
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, 
подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе  

в электронной форме, порядок их представления 
 

1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет заявление 
по форме, представленной в Приложении 2 к настоящему административному регламенту. 
К заявлению прикладываются следующие документы: 

1) копия паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, 
удостоверяющего личность заявителя; 

1.1) копия документа, подтверждающего нахождение места жительства по месту 
постановки граждан на учет;  

2) копии документов, подтверждающих полномочия представителя (при 
обращении представителя заявителя); 

3) справка о составе семьи (с указанием фамилии, имени, отчества, степени 
родства, возраста) (справка о составе семьи может быть получена заявителем в 
паспортном столе организации, осуществляющей обслуживание многоквартирного дома); 

4) документы, необходимые для признания гражданина малоимущим в 
соответствии с Законом Томской области от 11 августа 2005 года № 130-ОЗ «О порядке 
признания граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального 
найма жилых помещений муниципального жилищного фонда» – при постановке на учет в 
качестве малоимущего: 

а) справка о заработной плате за последние 12 месяцев, предшествующих дате 
подачи заявления, – для работающих граждан (по форме 2-НДФЛ); 

б) справка о доходах за последние 12 месяцев, предшествующих дате подачи 
заявления, из областного государственного бюджетного учреждения «Центр занятости 
населения» – для безработных граждан; 

в) справка о наличии или отсутствии стипендии за последние 12 месяцев, 
предшествующих дате подачи заявления, с учебного заведения – для студентов; 

г) справка о наличии пособия на детей за последние 12 месяцев, предшествующих 
дате подачи заявления – для граждан, имеющих несовершеннолетних детей; 

д) паспорт и свидетельство о регистрации транспортного средства (в случае если 
имеются транспортные средства, являющиеся объектом налогообложения в соответствии 
с законодательством о налогах и сборах); 

6) копия договора социального найма представляется гражданином, являющимся 
нанимателем жилого помещения по договору социального найма или членом семьи 
нанимателя жилого помещения по договору социального найма. В случае отсутствия 
договора социального найма гражданин представляет иной документ, на основании 
которого может быть установлен факт проживания в жилом помещении на условиях 
договора социального найма (ордер, копию финансового лицевого счета и др.); 

7) копия свидетельства о государственной регистрации права собственности на 
жилое помещение либо иной правоустанавливающий документ, подтверждающий право 
собственности, возникшее до вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 
года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок 
с ним» представляется гражданином, являющимся собственником жилого помещения 
либо членом семьи собственника жилого помещения; 

8) медицинская справка представляется гражданином, имеющим в составе семьи 
больного, страдающего тяжелой формой хронического заболевания, при котором 
совместное проживание с ним в одной квартире невозможно (по перечню, утвержденному 
постановлением Правительства Российской Федерации от 16.06.2006 № 378); 

9) копия трудовой книжки представляется гражданином в случае обращения с 
заявлением о постановке на учет в орган местного самоуправления по месту нахождения 



организации, с которой гражданин состоит в трудовых отношениях (в случае регистрации 
заявителя в ином муниципальном образовании); 

10) решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна в случае 
подписания заявления о постановке на учет опекуном, действующим от имени 
недееспособного гражданина. 

2. При подаче заявления и прилагаемых документов лично заявитель предъявляет 
специалисту Администрации городского округа Стрежевой, осуществляющему прием 
документов, оригиналы указанных в пункте 31 настоящего административного регламента 
документов для сверки либо нотариально заверенные копии соответствующих 
документов. 

3. Форма заявления доступна для копирования и заполнения в электронной форме 
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
(www.gosuslugi.ru), на Портале государственных и муниципальных услуг Томской 
области (http://pgs.tomsk.gov.ru), на официальном сайте Администрации городского округа 
Стрежевой: http://admstrj.tomsk.ru. 

4. В бумажном виде форма заявления может быть получена непосредственно в 
отделе жилищной политики Администрации городского округа Стрежевой по адресу, 
указанному в Приложении 1 к настоящему административному регламенту. 

5. Документы, необходимые для предоставления муниципальной  услуги, могут 
быть представлены в Администрацию городского округа Стрежевой с использованием 
Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала 
государственных и муниципальных услуг Томской области, почтовым отправлением, при 
личном обращении, а также посредством обращения за получением муниципальной 
услуги в МФЦ. 

6. Если запрос о предоставлении муниципальной услуги представляется 
посредством почтового отправления, подлинность подписи заявителя на таком запросе и 
верность копий документов, прилагаемых к такому запросу, должны быть 
засвидетельствованы нотариально.  

 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 

иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые 
заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в 

электронной форме, порядок их представления 
 

7. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги:  

1) документы, необходимые для признания гражданина малоимущим в 
соответствии с Законом Томской области «О порядке признания граждан малоимущими в 
целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений 
муниципального жилищного фонда»: 

а) справка из Управления Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Томской области о наличии (отсутствии) в собственности 
гражданина и (или) членов его семьи следующего имущества: 

земельных участков, являющихся объектом налогообложения в соответствии с 
законодательством о налогах и сборах, за исключением земельных участков, от права 
собственности на которые гражданин отказался в установленном порядке. Не 
учитываются земельные участки, предоставленные для ведения садоводства, 
огородничества, в размере до 600 квадратных метров; 

жилых домов, квартир, дач, гаражей и иных строений, помещений и сооружений; 

http://admstrj.tomsk.ru/�


б) копия декларации по налогу на доходы физических лиц, если в соответствии с 
законодательством заявитель обязан представлять указанную декларацию; 

в) копии налоговых деклараций за расчетный период – если заявитель и (или) 
члены его семьи являются индивидуальным предпринимателями, использующими 
систему налогообложения в виде единого налога на вмененный доход; 

г) справка о размере пенсии за последние 12 месяцев, предшествующих дате 
подачи заявления, Управления Пенсионного Фонда Российской Федерации – для 
пенсионеров; 

2) справка Управления Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Томской области о сделках, совершенных гражданином и (или) 
членами его семьи, указанными в справке о составе семьи, с жилыми помещениями за 5 
лет, предшествующих дню обращения с заявлением о постановке на учет; 

3) решение уполномоченного органа о признании жилого дома (жилого 
помещения) непригодным для проживания – в отношении граждан, проживающих в 
жилом помещении, признанном непригодным для проживания; 

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для 
отказа заявителю в предоставлении услуги. 

8.  Администрация городского округа Стрежевой не вправе требовать от заявителя: 
представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги; 

представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение 
заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государственных 
внебюджетных фондов, исполнительных органов государственной власти субъекта 
Российской Федерации, органов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением 
документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 
июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» перечень документов. 

9. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в отдел 
жилищной политики Администрации городского округа Стрежевой по собственной 
инициативе. 
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