
Приложение 3 
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги  
«Прием заявлений, документов, а также 
постановка граждан на учет в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях» 

 
БЛОК-СХЕМА 

предоставления муниципальной услуги  
«Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет  

в качестве нуждающихся в жилых помещениях» 
 
Подача заявления о постановке на учет в качестве нуждающихся  

в жилых помещениях 
 
Регистрация представленных заявителем документов 

 
 
Формирование и направление межведомственных запросов для получения 

документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
 
Проверка представленных документов на соответствие: законодательству, 

требованиям пункта 41 настоящего административного регламента, сведениям и 
информации, полученных посредством межведомственного взаимодействия 

 
соответствуют                                                                    не соответствуют 
Подготовка заключения о 

признании гражданина 
нуждающимся в жилых помещениях 
для рассмотрения Комиссией по 
жилищным вопросам 

 Подготовка заключения о 
непризнании нуждающимся в жилых 
помещениях для рассмотрения Комиссией 
по жилищным вопросам 

 
 Направление пакета документов заявителя в отдел экономического анализа и 

прогноза Администрации городского округа Стрежевой для подготовки заключения о 
признании (не признании) заявителя и членов его семьи малоимущими. 

 
Рассмотрение представленных заявителем заявления и комплекта документов, 

информации и сведений, полученных посредством межведомственного взаимодействия, 
заключения о признании (непризнании) гражданина нуждающимся в жилых помещениях, 
заключения о признании (не признании) заявителя и членов его семьи малоимущими 

 
соответствуют                                                                    не соответствуют 
Подготовка проекта 

Постановления об утверждении 
протокола заседания комиссии по 
жилищным вопросам при  
Администрации городского округа 
Стрежевой  о постановке на учет 

 Подготовка проекта 
Постановления об утверждении протокола 
заседания комиссии по жилищным 
вопросам при  Администрации городского 
округа Стрежевой об отказе в постановке 
на учет с указанием причин отказа  

 
Подписание Постановление об утверждении протокола заседания комиссии по 

жилищным вопросам при  Администрации городского округа Стрежевой о постановке на 
учет (об отказе в постановке на учет) 

 



Регистрация Постановления Администрации городского округа Стрежевой 
 
Выдача (направление) уведомления о признании нуждающимся в жилом  

помещении/ отказе в признании нуждающимся в жилом помещении 
 
в случае положительного решения 

Включение граждан в Книгу учета граждан, формирование учетного дела 
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