
Исчерпывающий перечень документов в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги. 

1) Заявителем представляются в Орган следующие документы, являющиеся 
основанием для начала предоставления муниципальные услуги:  

- Заявление (заявка) о предоставлении муниципальной услуги (по форме, указанной 
в Приложении 1 к регламенту) и письменное согласие заявителя на обработку его 
персональных данных в Органе в целях и объеме, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;  

Заявление должно содержать: 
а) для юридических лиц – полное и сокращенное наименование юридического лица 

с указанием организационно-правовой формы, юридического и фактического адреса, 
фамилии, имени, отчества лица, имеющего право без доверенности действовать от имени 
юридического лица, контактного телефона; 

б) для индивидуального предпринимателя – фамилию, имя, отчество, данные о 
государственной регистрации, адрес, контактный телефон; 

в) местонахождение предполагаемого объекта мелкорозничной торговли, его 
специализация и наличие условий к его организации и деятельности, согласно 
предъявляемым требованиям, предполагаемый срок работы объекта мелкорозничной 
торговли. 

К заявлению прилагаются копии следующих документов: 
а) для юридических лиц: 
- копии учредительных документов; 
б) для индивидуальных предпринимателей: 
- документ, удостоверяющий личность заявителя; 
г) схема размещения земельного участка под объектом сезонной мелкорозничной 

торговли, летнего кафе; 
д) документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия 

представителя, в случае, если от имени заявителя действует его представитель. 
Прилагаемый к заявлению документ, состоящий из двух и более листов, должен 

быть пронумерован и прошнурован. 
По желанию заявителя дополнительно могут представляться иные документы, 

которые, по мнению заявителя, имеют значение для получения муниципальной услуги, 
например:  

- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве 
индивидуального предпринимателя (для индивидуального предпринимателя); 

- копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для 
юридических лиц). 

Форма заявления доступна для копирования и заполнения в электронном виде на 
Портале государственных и муниципальных услуг Томской области, Едином портале 
государственных и муниципальных услуг (функций), на официальном сайте.  

В бумажном виде форма заявления (заявки) может быть получена 
непосредственно в Органе (каб. №39). 

 Для получения муниципальной услуги заявителем предоставляется лично или 
направляется почтовым отправлением, электронной почтой заявление (заявка) о 
предоставлении права пользования недрами. 

2) Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут 
быть представлены в Орган:  

с использованием электронной или традиционной бумажной почты, посредством 
отправки факсимильного сообщения, через официальный сайт Органа, через Портал 
государственных и муниципальных услуг Томской области, Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций), при личном обращении. 
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