
Исчерпывающий перечень документов в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги. 

1) Заявителем представляются в Орган следующие документы, являющиеся 
основанием для начала предоставления муниципальные услуги:  

- Заявление (заявка) о предоставлении муниципальной услуги (по форме, указанной 
в Приложении №1 к регламенту) и письменное согласие на обработку персональных 
данных в Органе в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги.  

В заявке указываются: 
- полное наименование и адрес заявителя; сведения о заявителе, в том числе: 
фамилия, имя, отчество физического лица, почтовый адрес, по которому должен 

быть направлен ответ, или наименование юридического лица, адрес места нахождения; 
сведения о документах, уполномочивающих представителя физического лица или 

юридического лица подавать от их имени заявление; 
подпись заявителя - физического лица либо руководителя юридического лица, 

иного уполномоченного лица. 
При обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителя его 

представителя, последний предоставляет документ, удостоверяющий личность и 
документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя. 

- сущность просьбы; 
- наименование месторождения (части месторождения) или проявления полезного 

ископаемого; 
- местонахождение горного отвода и его размеры; 
- планируемая добыча полезного ископаемого. 
К заявке прилагаются: 
- технический проект, получивший положительное заключение государственной 

экспертизы уполномоченных органов;  
- копия лицензии на право пользования недрами; 
- графические приложения, включающие копии топографического плана с 

ведомостью координат угловых точек, определяющих границы испрашиваемого горного 
отвода, в масштабе не менее 1:5000 и копии структурных карт и геологических разрезов.  

Для горных отводов, имеющих значительную площадь, разрешается 
предоставление копии топографического плана в масштабах от 1:5000 до 1:25000. В 
свободной части топографического плана помещается ведомость координат (X, Y, Z) 
угловых точек испрашиваемого горного отвода, указывается площадь (в гектарах) 
проекции горного отвода на горизонтальную плоскость, дата составления плана; 

- краткая пояснительная записка, в которой освещаются геологическое строение 
месторождения или проявления полезного ископаемого; способы и сроки отработки; 

- справка о разведанности месторождения с указанием количества балансовых 
запасов полезного ископаемого в пределах горного отвода (только для месторождений). 

Форма заявления доступна для копирования и заполнения в электронном виде на 
Портале государственных и муниципальных услуг Томской области, Едином портале 
государственных и муниципальных услуг (функций), на официальном сайте.  

В бумажном виде форма заявления (заявки) может быть получена 
непосредственно в Органе (каб. №39). 

 Для получения муниципальной услуги заявителем предоставляется лично или 
направляется почтовым отправлением, электронной почтой заявление (заявка) о 
предоставлении права пользования недрами. 

2) Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут 
быть представлены в Орган:  

с использованием электронной или традиционной бумажной почты, посредством 
отправки факсимильного сообщения, через официальный сайт Органа, через Портал 



государственных и муниципальных услуг Томской области, Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций), при личном обращении, устно по 
телефону. 
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