
1. Исчерпывающий перечень документов в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги. 

 В целях получения Уведомления заявитель представляет в Орган следующие 
документы, являющиеся основанием для начала предоставления муниципальной услуги: 

1) Заявление о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) 
помещение (приложение 1 к регламенту).  

Форма заявления доступна для копирования и заполнения в электронном виде на 
Портале государственных и муниципальных услуг Томской области, Едином портале 
государственных и муниципальных услуг (функций), на официальном сайте органов 
местного самоуправления городского округа Стрежевой в разделе «Муниципальные 
услуги – Контактная информация». В бумажном виде форма заявления может быть 
получена непосредственно в Органе (каб. №36, 37). 

2) Правоустанавливающие документы на переводимое помещение, право на 
которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним (подлинники или удостоверенные в нотариальном порядке 
копии). 

3) План переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если 
переводимое помещение является жилым, технический (кадастровый) паспорт такого 
помещения) 

В соответствии с решением Думы городского округа Стрежевой от 10.10.2011 № 
127 «Об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальных услуг Администрацией городского округа Стрежевой и ее органам» 
документ является необходимым и обязательным для предоставления муниципальной 
услуги. 

4) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение. 
В соответствии с решением Думы городского округа Стрежевой от 10.10.2011 № 

127 «Об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальных услуг Администрацией городского округа Стрежевой и ее органам» 
документ является необходимым и обязательным для предоставления муниципальной 
услуги. 

5) Подготовленный и оформленный проект переустройства и (или) перепланировки 
переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения.  

В соответствии с решением Думы городского округа Стрежевой от 10.10.2011 № 
127 «Об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальных услуг Администрацией городского округа Стрежевой и ее органам» проект 
переустройства и (или) перепланировки жилого помещения является необходимым и 
обязательным для предоставления муниципальной услуги. Подготовку проекта заявитель 
выполняет самостоятельно. 

10.1 В случае если при осуществлении перевода жилого помещения в нежилое 
помещение требуется проведение перепланировки переводимого помещения путем 
организации отдельного входа в капитальной стене дома и устройство к нему крыльца, 
заявителю необходимо получить согласие собственников помещений в многоквартирном 
доме в количестве не менее двух третей от общего их числа в порядке, установленном 
главой 6 Жилищного кодекса Российской Федерации. 

10.2  Согласие собственников помещений в многоквартирном доме 
подтверждается протоколом общего собрания собственников помещений в 
многоквартирном доме (в случае проведения общего собрания в форме заочного 
голосования - протоколом и копиями решений собственников по вопросам, поставленным 
на голосование, с учетом положений статьи 47 Жилищного кодекса Российской 
Федерации). 



10.3  Заявитель несет ответственность за достоверность сведений, содержащихся в 
документах, подтверждающих согласие собственников помещений в многоквартирном 
доме. 

10.4 В случае необходимости проведения перепланировки, и (или) переустройства 
переводимого помещения, и (или) иных работ, заявителем осуществляется подготовка и 
оформление проектной документации. Заявитель обращается в проектную организацию 
(физические и юридические лица, которые соответствуют требованиям законодательства 
Российской Федерации, предъявляемым к лицам, осуществляющим проектирование) с 
заданием на разработку проекта. Подготовленный и оформленный проект 
перепланировки, и (или) переустройства, и (или) иных работ должен включать материалы 
в текстовой форме и в виде карт (схем). В качестве составных частей проект должен 
содержать архитектурные решения входной группы и фасада здания, схему 
планировочной организации прилегающего земельного участка. Внешний вид, цветовое 
решение и материалы отделки фасада подлежат согласованию с Органом. 

10.5 Не подлежит согласованию проект, содержащий решение, 
предусматривающее устройство отдельного входа в переводимое помещение с дворового 
фасада многоквартирного дома, а также предполагающий организацию подъезда к входу в 
переводимое помещение через двор многоквартирного дома. 

10.6   Документы, находящиеся в распоряжении государственных органов 
исполнительной власти, Администрации городского округа Стрежевой, организаций (не 
обязательные к представлению заявителем): 

- правоустанавливающие документы на помещение, право на которое 
зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и 
сделок с ним.  

Документы запрашиваются в Стрежевском отделе Управления Федеральной 
службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области с 
использованием единой системы межведомственного взаимодействия. 

2. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут 
быть представлены в Орган:  

- при личном обращении,  
- посредством почтовой связи;  
- с использованием электронной почты при наличии у физического или 

юридического лица электронной подписи; 
- через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа 

Стрежевой при наличии у физического или юридического лица электронной подписи; 
- через Портал государственных и муниципальных услуг Томской области;  
- через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций). 
В случае если для предоставления муниципальной услуги необходимо 

представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при 
обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет 
документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных 
представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие 
заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при 
передаче персональных данных указанных лиц в Орган. 
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