lMoctaHoBneHne AgmuHuctpauum ropoackoro okpyra Ctpexeson oT 03.09.2015 Ne620

«O06 yTBEpPXKAEHUN AOMUHUCTPATMBHOIO pernameHTa nNpeaoCcTaBreHns MyHULMNansHOM
ycnyrm «Pernctpauunsa TpyaoBbixX 4OrOBOPOB U haKTOB NpeKpaLlleHnsa TpyaoBbIX

[0roBopoB paboTHMKOB ¢ paboTogatenamm - UsnYecKMMmn nuuamm, He ABASLLMMAUCSA
nHanBMAYyanbHbIMU NpegnpuHumaTenammy» (B pegakumm ot 13.05.2016 Ne369, ot

29.12.2016 Ne1030, ot 06.10.2017 Ne727, o1 20.07.2018 Ne511, ot 08.10.2018 Ne758,

oT 06.06.2019 Ne429, o1 16.03.2020 Ne158, ot 04.08.2020 Ne543, ot 08.11.2021 Ne601,

oT 14.06.2024 Ne428)

B cootBetctBMM co ctateamu 303, 307 Tpygosoro kogekca Poccumnckon
depepaumn, depepanbHbeiMm 3akoHoM oT 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6 opraHusauumm
npenocTaBneHns rocy4apCTBEHHbIX U MyHMUMNASbHbBIX YCIYr», Ha OCHOBAHWW NyHKTa 27
yacTtu 2 ctaTbu 48 YctaBa ropoackoro okpyra Ctpexxeson

MOCTAHOBIAIO:

1. YTBepauMTe AOMUHUCTPATUBHBIA perfiaMmeHT npeaocTtaBneHns MyHULMnansHom
ycnyrm  «Permctpauma TpyaoBbiX A0OrOBOPOB M (PaKTOB MNpeKpalleHna  TpyAoBbIX
A0roBopoB pabOTHUKOB C paboTogaTtensamm - U3NYECKUMN NMLaMn, He ABMSHOLWUMUCA
NHANBMAYanbHbIMU NPeanpUHUMaTENSAMMU» COrMacHO NPUNOXKEHUIO.

2. lNMpusHaTb yTpaTUBLLUMMW CUIy MOCTAHOBNEHUS ALMWHUCTPAUUM FOPOLCKOro
okpyra CtpexeBon:

- oT 02.05.2012 Ne 288 «O6 yTtBepxaoeHUM AOMUHUCTPATMBHOIO perfameHTa
npegocTaBneHns MyHuumnanbHon  ycnyrm  «OpraHusauus n nposeaeHve
yBEOMUTENBHOW perncTpaumum TPyAOBbIX LOrOBOPOB, 3akntovaemblx paboTHukamu C
paboTogatenamMm — @U3MYECKUMM NMLaMW, He HABMASWMMUCA UHAMBUMAYaNbHbIMU
npegnpuHUMaTens Mn» »;

- oT 26.06.2012 Ne 423 «O BHeECEHMM WU3MEHEHMA B MOCTAHOBIEHME
AgmMmnHuncTpaummn ropogckoro okpyra Ctpexeson ot 02.05.2012 Ne 288».

3. HacTosilwee nocTtaHOBIEHME NOANEXNUT pasMeLLeHN0 Ha odmumanbHOM canTe
OpraHoB MeCTHOro caMoynpasfieHusi ropoackoro okpyra CTpexxeBown.

4. KoOHTporb 3a WCMOSIHEHMEM HaCTOSALWEro MOCTaHOBIIEHMS BO3MOXUTb Ha
3amectutena Mapa ropogckoro okpyra CtpexeBorn no counansHon nonutuke CanmuHa
B.B.

Map ropogckoro okpyra B.M. XapaxopwuH



MpunoxeHwne

YTBEP>XOEH
NOCTaHOBMNEHMEM
AOMWHUCTPaUNN rOPOACKOTO
okpyra CtpexeBon

oT 03.09.2015 Ne 620 (B
pegakumm ot 13.05.2016 Ne369,
o1 29.12.2016 N21030, ot
06.10.2017 Ne727, ot
20.07.2018 Ne511, ot
08.10.2018 Ne758, ot
06.06.2019 Ne429, ot
16.03.2020 Ne158, ot
04.08.2020 Ne543, ot
08.11.2021 Ne601, ot
14.06.2024 Ne428)

AOMUHUCTPATUBHbLIW PEFMAMEHT
npegocTaBreHnsa MyHUUMnanbHou ycnyrmn «Pernctpauusi TpyAoBbIX JOFOBOPOB U
dakTOB NpeKkpalleHusi TPyAOBbIX 4OrOBOPOB PaboTHMKOB ¢ paboTogaTtensimMu -
dusnyeckumm nuuamMm, He ABNALWMUMUCA UHAMBUAYANbHbIMU
npeanpMHUMATENAMMN»

l. Ob6wme nonoxeHus

MpeoMeT perynupoBaHnst agMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa
npenocTaBneHnst MyHUUMNansHOM yCryrm

1. AOMMHUCTPATUBHLIA pernaMmeHT npeaocTaBfieHUss MYyHUUUNANbHOW YCIyrn
«Pernctpaumsa TpygoBbIX OOroBOPOB M (PaKTOB MpekpalieHns TpyAoBbIX LOroOBOPOB
paboTHMKOB C paboTogaTtensmm - (pusmyeckumn nuuamMn, He ABASOLWUMUCA
MHOMBUAYaANbHLIMKM NpeanpuHuMaTtenamm» (ganee - AOMUHUCTPATMBHLIN PErfiaMeHT)
onpegenser nopsagok W cTaHAapT NpefocTaBreHus MyHUUMNanbHOWM YCryrm Mo
permctpauun TpyaoBbIX AOrOBOPOB M (haKTOB MpeKpalleHns  TpyaoBbIX [LOrOBOPOB
paboTHMKOB C paboTogaTensmm - (pusmyeckumn  nuuamMn, He ABASOWUMUCSA
MHOMBUAYANbHLIMW  NpegnpuHMMaTensMn (ganee - MyHuuMnanbHas ycnyra) Ha
Tepputopun ropogckoro okpyra CrtpexeBon, AAMUHUCTpaUMEn TrOpOACKOro OKpyra
CTpexeBoun, OOIMKHOCTHLIMM Nuuamun AgMUHUCTpaUMM ropoackoro okpyra CrtpexesBon,
nMB0O MyHMUMNANbHBIMU CAY>KaLLUMMU.

Kpyr 3asButenen

2. MNpun nopade 3asBRNEeHMs O perucTpaumm TpygoBOro gorosBopa paboTHuka C
pabotogatenem - U3NYECKMM  NULOM, He SABASAIOWWUMCH  UHAUBUAYaANbHbLIM
npeanpyHuMmaTenem, 3asaBUTENSMN MOTYT BbICTynaTb:

- (pbusmyeckoe nuLO, 3aperncTpMpoBaHHOE MO MECTY XUTENbCTBa Ha TeppuUTopumn
MyHMUMNanbHOro obpasoBaHusa ropoackon okpyr CTpexeBon, He sBrsioLleecs
nHOMBMAOYyanbHbIM  MpeanpuHMMaTenemM W 3akrnumBllee TPyOdoOBOW  [OroBop C
paboTHMkOM (ganee — pabotogartensb);



- npeacrtasutenb pabotogaTtens, [OEWUCTBYHOWMWA B CURy  MOSTHOMOYMUNA,
OCHOBaHHbIX Ha JOBEPEHHOCTU UMW UHbIX 3aKOHHbIX OCHOBaHUSX.

3. lpn nopaye 3asaBneHUs O perucTpaumm akta npekpalleHus TpyaoBOro
poroBopa paboTHuMka c pabotogatenem - U3MYECKMM JNULOM, He SBASOLWMMCA
MHOMBUAYANbHLIM NpeanpuHMMaTenemMm, 3asaBuTensaMm MoryT BbiCTynaThb:

- paboTogarens;

- npeactasutenb pabotogaTtens, [OEWUCTBYHOWMWA B CURy  MOSIHOMOYMUN,
OCHOBaHHbIX Ha JOBEPEHHOCTU UMW UHbBIX 3aKOHHbIX OCHOBAHUSX;

- (pmsndeckoe nuuo - paboTHUK (ganee - paboTHWMK) B cnydasax CcMmepTu
paboTogaTens, OTCyTCTBUSA CBeAeHM O mMecTe npebbiBaHua paboTtogatensa B TeyeHue
OBYX MecsiueB, a Tawkke B MHbIX CryyasX, He MO3BONSAOLWMX NpoJormkaTb TPyAoBble
OTHOLIEHUST M MCKIOYalLWmMX BO3MOXHOCTb pernctpauum dakrta npekpalleHus
TpygoBoro gorosopa pabotogarenem, npu ycrioBum permcrtpauumn TpygoBoro 4orosopa B
opraHax MEeCTHOro camoyrnpaBsfeHuUsi MyHUUMnanbHOro obpas3oBaHUs FOPOACKOW OKpYyr
CtpexeBou;

- npeactaBuTenb paboTHUKA, 4ENCTBYIOWMIA B CUY NOSTHOMOYMIN, OCHOBaHHbIX Ha
AOBEPEHHOCTN NI UHbIX 3aKOHHbBIX OCHOBaHMSIX.

TpeboBaHus K nopsaky MHPOPMUPOBAHUS O NPenoCTaBNeHMUM MyHULMManbHOM
ycrnyrm

4. NHdopmupoBaHue rpaxgaH O nopsgke npefnocTaBfieHUs MyHUUMNansHOm
ycnyrm obecneumBaeTcsl AOSMKHOCTHbIMM Nvuamu (cneunanuctamu) AOMUHUCTpaLnn
ropogckoro okpyra CrtpexeBon, MHOroyHKUMOHANbLHOIO LeHTpa npeaocTaBreHns
rocyaapCTBEHHbIX U MyHUUMNAanbHbIX yenyr (qanee — MOLL) npu Hannumm 3akno4eHHOro
cornatleHus.

5. OcHoBHbIMM TpeboBaHUAMM K MHGPOPMUPOBAHUIO TFpaaaH O nopsake
npegocTaBneHns MyHUUMNanbHOW yCryrn siBRASOTCA AOCTOBEPHOCTb NpefocTaBnsaemMomn
WHpOpPMaUUKN, YETKOCTb B WU3NOXEHUN WHGOPMaLMK, MOMHOTa M ONepaTMBHOCTb
MHPOPMUNPOBAHNA.

6. MecTo HaxoxgeHus AOMUHUCTpauMM ropoackoro okpyra CTtpexeBon, otaena
coumnanbHOM NOMUTUKM AOMMHUCTPAUUKM ropoackoro okpyra CTpexeBoW, UX MOYTOBbLIN
agpec, oduvumnanbHbln canT B WHAPOPMALMOHHO-TENEKOMMYHUKALIMOHHON  CeTn
«MHTepHeT» (ganee — ceTb NHTEpHET), nHcopmaums o rpadmkax paboTbl, TeNedOHHbIX
HOMepax W ajgpecax 3neKTPOHHOW nouTbl npeacrtaBneHbl B [lpunoxeHun 1 K
AOMWHUCTPATUBHOMY pernamMmeHTy.

7. VIHdopmauma O MecTe HaxoxaeHusa, rpadumkax pabdoTbl AOMUHUCTpaLUK
ropogckoro okpyra CrpexeBoW, oTgena coumanbHOW MonNuTUKNM AgMUHUCTpaLUK
ropofckoro okpyra CTpexeBow, O nopsake NpenocTaBneHus MyHUUMNanbHOW YCnyru
pa3smMeLlaeTcs Ha ouumnanbHOM canTe opraHOB MECTHOro camMoynpaBneHus ropoacKkoro
okpyra CrtpexeBon B cetu WHTepHeT, B egepanbHOM rocygapCTBEHHOWN
MHJOPMAaLUNOHHON cucTeMe «EOWHBLIM nopTan rocyaapCTBEHHbLIX UM MYHUUMUNANbHbIX
ycnyr (dpyHKUumMI)» (ganee — EAnHBIM nopTan rocyAapCTBEHHbIX N MyHUUUNANbHBIX YCNyr
(dbyHKUMR)), a TakkKe NpegocTaBnNAeTcs No TenegoHy U ANIEKTPOHHOM NoyTe.

8. Ha odwmuynanbHOM canTe opraHOB MECTHOroO CaMoynpaBIieHUs FOpOLCKOro
okpyra CtpexeBon B ceT VIHTepHET pa3smeLLaeTcs cregyowasa nHpopmaums:

1) HavmeHoBaHMe W No4YTOBble agpeca ALMMHUCTPAUUM TOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon n oTaena couuanbHOW MNOAUTUKA  AOMUHUCTPaUUW TFOPOACKOro OKpyra
CtpexeBou;

2) Homepa TenecoHoB AOMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra CtpexxeBon n otaena
couunanbHOM NONUTUKN AZMUHUCTPaUuUmM ropoackoro okpyra Ctpexeson;

3) rpaduk paboTbl AAMUHMCTpaLMM ropogckoro okpyra CrtpexeBon uM oTgena
couunanbHOM NONUTUKN AZMUHUCTpaUumM ropoackoro okpyra Ctpexeson;



4) TpeboBaHMA K MNUCbMEHHOMY 3anpocy rpaxgaH o npeaocTaBieHnn
MHOpMaUUKn o Nopsiake nNpeaocTaBneHna MyHUUUNanbHOW yCnyru;

5) nepeyeHb AOKYMEHTOB, HEOBXOANUMbBIX A5 MONYYEHUS MyHULMNANbHOW YCNYTK;

6) TekcT AODMUHUCTPATUBHOIO perfnamMmeHTa C NPUIIoOXeHNAMMU;

7) KpaTKoe onucaHue nopsiaka npegocTaBneHns MyHULMNansHOM YCNyru;

8) o06pasubl OMOopMNEeHNs [OOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbIX AONs  NONyYeHus
MYHUUMNANbHOW yCryru, n TpeboBaHUs K HAM.

8.1. Ha EgnHom nopTtane rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbIX YCnyr (PyHKUun)
pa3mMellaeTca cnegyowasa nHpopmMmauus:

1) ucyepnbiBalOLWUNN NepevYeHb JOKYMEHTOB, HEOOX0OAMMbIX ANS NpeaocTaBreHns
MYHUUMNANbHOW ycnyru, TpeboBaHMs K OPOPMIIEHNIO yKa3aHHbIX AOKYMEHTOB, a Takke
nepeyeHb [OKYMEHTOB, KOTOpble 3asdABMTENb BNpaBe MNpeacTaBUTb MO COOGCTBEHHOW
NHULMATUBE;

2) Kpyr 3asButenen;

3) CpOK NpeaocTaBneHnsa MyHULMNAanbHON yCnyru;

4)  pesynbTaTbl  NPeAdoOCTaBlEHUs  MyHAUMNANbHOW  ycnyru,  NOpsgokK
npenocTaBneHnss  OOKYMEHTa,  SBASOWerocs  pe3ynbtatoMm  NpeaocTaBreHus
MYHULUUNANbHOW yCryru;

5) ncyepnoiBaloWNN nepedeHb OCHOBAHUW AN MPUOCTAHOBMEHNA UK OTKasa B
npegocTaBneHn MyHULUMNAnNsLHOW YCIyru;

6) o npaBe 3asBUTENs Ha gocyaebHoe (BHecyaebHoe) obxanoBaHue AENCTBUM
(6e3pencTBmsl) U pelueHun, MPUHATBIX (OCYLLECTBNSAEMbIX) B Xo4e npenocTaBreHus
MYHULUNANbLHOW YCRyru;

7) opMbl 3aABneHUn (yBeOOMMEHURW, CcOooOLeHu), ucnonb3yemble npu
npenocTaBneHnm MyHMUMNAnNbHOW YCIyrn.

9. lHhopmauma o nopagke NonyyvyeHUs MyHUUMNanbHOM YCIyrn, a TaKkke O MecTe
HaXOoXOeHUs1, KOHTaKTHbIX TernedoHax (TenedoHax ansa cnpaBokK), agpecax 3NeKTPOHHOM
noyTbl, rpaduke paboTbl, cBegeHus o6 opraHax W opraHmsaumsix, y4acTBYHOLIUX B
npeaoCcTaBneHUM MyHULMNANbHOM YCAYrn UM SBASOWMXCSA MCTOYHWKOM MNOJSTyYeHUst
MHOpMaUuK, rpaxgaHuHy npegocTaBnaeTcs:

AMYHO npu  obpaweHnn K [LOSMKHOCTHOMY nuvuy  (cneunanucty) oTaena
couunanbHOM NONUTUKN AZMUHUCTpaUuMmM ropoackoro okpyra Ctpexeson;

No KOHTAKTHOMY TenedgoHy B 4acbl paboTbl AOMUHUCTPAUUKM, YKa3aHHble B
MpunoxeHnn 1 K ADMUHUCTPATUBHOMY peErfaMeHTy;

B pOpMe SNEKTPOHHOro AOKYMEHTa Ha afpec SNEKTPOHHOM MOYThl, YKasaHHbIA B
MpunoxeHnn 1 K ADMUHUCTPATUBHOMY peErfamMeHTy;

B ceTu WHTepHeT Ha odumumanbHOM canTe MyHuuunanbHoro obpasoBaHus
ropogckon okpyr Ctpexesowu: http://admstrj.ru;

Ha MHAPOPMALMOHHbIX CTEHOAX B AAMUHUCTPaLmMM ropoackoro okpyra CtpexeBon
no agpecy, ykazaHHomy B [punoxeHun 1 K AQMUHUCTPATUBHOMY PErnameHTy;

nocpeactsoMm EanMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX M MYHUUMNAMbHbLIX YCNyr
(dbyHKUMR): http://www.gosuslugi.ru/;

npu obpaileHnm B MOLI.

10. MHpopmaumoHHble cTeHabl 060opyayloTCa Npyu BXO4E B NOMELLEHWE oTaena
couuanbHON  NOMNUTUKM AoMunHucTpauum  ropoackoro okpyra Crpexeson. Ha
MHPOPMAaLMOHHbIX CTEHOAX pa3MeLLaeTcsa cneayrowasa obsasatenbHas MHpopmaLms:

1) no4ytoBbIN agpec AOMUHUCTpauuK ropoackoro okpyra CTpexeBon n otaena
coumnanbHOM NONUTUKN AZMUHUCTPaLMKM ropoackoro okpyra Ctpexeson;

2) agpec oduuManbHOro camMta OpraHoB MECTHOro camoyrnpasfieHUs ropoaCcKOu
okpyra CtpexeBon B ceTn IHTEpHET;

3) CNpaBOYHbIN HOMep TenedoHa AOMUHUCTPaAUUM TOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon n oTaena couuanbHOW MNOAUTUKA  AOMUHUCTPaUUM TFOPOACKOro OKpyra
CtpexeBou;



4) rpacuk paboTbl AgMUHUCTpaUMM ropoackoro okpyra CtpexeBon M oTaena
couunanbHOM NONUTUKN AZMUHUCTpauuMmM ropoackoro okpyra Ctpexeson;

5) TekcT AOMUHUCTPATUBHOIO perfameHTa C NPUOXEHUAMMU;

6) nepeyeHb AOKYMEHTOB, HEOBXOAUMbIX AN NOAY4YEHUS MyHULMNANbHOW YCIYTu;

7) obpaseL ohopmreHnsa 3asaBneHus.

11. OGpaweHnsa nNo KOHTaAKTHOMY TernedoHy MO BOMpocam MHPOPMUPOBAHUA O
nopsgke npenocTaBneHns MyHUUUNAanbHOM YCRyrn MPUHUMAKOTCA B COOTBETCTBUM C
rpacomkom paboTbl oTAaena coumanbHONM NONUTUKM AOMUHUCTPALMM FTOPOLCKOro OKpyra
CtpexeBon, npeactasneHHomy B [punoxeHun 1 K AQMUHUCTPaTUBHOMY perfiameHTy.

12. OtBeT Ha TenedoHHbIN 3BOHOK [OSPKEH coaepxaTb WHGOPMaUUK O
HaUMEHOBaHUN CTPYKTYpPHOro nogpasgeneHns AOMUHUCTpaUMM TOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon, B KOTOpoe o0OpaTtunca rpaxgaHvH, amunun, UMeHW, oTyecTBe (npu
HanMynun) 1 HaMMeHoBaHME OOSMKHOCTU AOSMKHOCTHOMO Nnua, NPUHSABLLErO TeneOHHbIN
3BOHOK.

13. lMpwn oTBeTax Ha TenegoHHbIE 3BOHKN U YCTHble obpalleHnsa chneunanmcTbl
oTAena counanbHOW NONNTUKM AOMUHUCTPaLMM ropoackoro okpyra CtpexeBon 0653aHbl
npenocTaBnNATb MHOPMaLMIO NO CReayoLWmMM BONpPOCcaMm:

1) 0 MecTe NpegocTaBneHns MyHUUUNanbHOW ycryrn u cnocobax npoesaa K Hemy;

2) o rpachmke npuvema rpaxgaH rno Bonpocam npenocTaBneHns MyHUUUNanbHOM
ycnyru,

3) O BXOOAWMX HOMepax, Mo4 KOTOPbIMW 3aperucTtpupoBaHbl B CUCTEME
genonpounssoactesa AgMUHUCTpauUMm ropoackoro okpyra CTrpexeBoW, MNOCTynvBLIME
OOKYMEHTbI;

4) 0 HOpPMaTMBHbIX [MPaBOBbLIX aKTax, perynupyrwmx npegocrtasneHne
MYHUUMNANbHOW ycrnyru (HaMMeHoBaHWe, HOMep, AaTta MPUHATUS HOPMATMBHOIO akTa);

5) 0 nepeyHe [OOKYMEHTOB, HeOOXOOMMbIX AOfs MOMyYeHUs MyHUUMNanbHOM
ycnyru;

6) 0 cpokax pacCMOTPEHNSA JOKYMEHTOB;

7) 0 cpokax npefoCcTaBNeHUs MyHULMNANbHOW YCNYIu;

8) 0 MecTe pasmeweHus Ha oduuManbHOM canTe OpraHoB MECTHOro
camoynpasneHus ropoackon okpyr CrtpexeBon B ceTu WIHTepHeT uHopmaumm no
BOMpoOcaMm npefocTaBneHns MyHULMNansHOW yCnyriu.

14. Mpwn obweHun ¢ rpaxxgaHamu (No TenedoHy UM NMYHO) AOSMKHOCTHBLIE Nuua
(cneuynanucTbl) oTaena counanbHOM NOMUTUKM  AOMUHUCTPaUMW FOPOACKOro Ookpyra
CTpexeBorn A0MKHbI KOPPEKTHO N BHUMATENBbHO OTHOCUTBLCS K rpaXkgaHaMm, He YHMXKas mx
4yeCTU W [OOCTOMHCTBA. YCTHOE WHGOPMUPOBaHWE O Mopsdke npeaocTaBneHns
MYHUUMNANbHOW YCAyrM LOSMKHO MNPOBOAUTBCA C  UCMNONb30BaHWEM odumumanbHO-
[erioBOro CTUns peyun.

15. MNpn obpaleHun 3a nHbopmMauuven rpaxgaHmHa NNYHO AOSMKHOCTHbIE nnua
(cneuywanucTbl) oTaena counanbHOWM NOMUTUKM  AOMUHUCTPaUMW FOPOACKOro OokKpyra
CTtpexeBon 00s3aHbl MPUHATL €ro0 B COOTBETCTBUM C rpadMkom  paboThbl.
MpooomknTeNbHOCTL NpMema npu nNuM4YHOM obpalleHun - natHaguatv MuHyT. Bpems
OXMAaHWUs B ouyepeau npu nNu4HoM obpalleHun He LOSKHO MpeBblwaTb NATHaguaTw
MUHYT.

16. Ecnu gns noarotoBkM OTBeTa Ha YCTHoe obpalleHve Tpebyetca 6Gonee
NATHagUaTM MWHYT, OOSMKHOCTHOE nuuo (cneuvanucT) oTtgena counanbHOW NONUTUKK
AoMunHucTpaumm  ropoackoro  okpyra  CTpexeBOoW,  OCYLeCTBNAWWWUN  YCTHOEe
MHOpPMMPOBaHME, NpeanaraeT 3adaBUTENIO HAa3HAYMTb Apyroe yaobHoe Ans Hero Bpemsi
ANA  YyCTHOro WHoOpMupoBaHna nmMbO HanpaBuTb 3asBUTENO MUCbMEHHBLIN OTBET
nocpeacTBOM MOYTOBOro OTNpaBreHns nMbo B aneKTPOHHOW hopme.

17. TlucbmeHHOe WHOPMUPOBAHWE rpaxgaHuWHa  OCyLLeCcTBNsSeTca npwu
NOSTlYYEHMM OT HEro MUCbMEHHOro O6palleHns JIMYHO WM NOCPEACTBOM MOYTOBOrO
oTnpaeneHns, obpalleHnss B 3NEeKTPOHHOW (bopMe O NpeaocTaBfeHnn MHopMaLmMm no



BOMpoOCaM npefocTaBieHns MyHULMNanbHON yCryrn, CBeAEHUI O Xo4e NpeaocTaBneHns
MyHMUMnanbHOW ycnyrn. NucbMeHHOe obpalleHne perucTpupyeTcs B TeYeHue Tpex
OHen co OHSA NOCTynneHus B YnpaerneHve genamv AAMUHUCTPaUMKM FOPOLCKOro okpyra
CtpexeBon.

18. lMNpn oOpaweHnn 3a uHpopmaumen B NUCbMEHHOMW dopme NocpeacTBOM
NMOYTOBOrO OTNPaBIiEHUs OTBET rpaXgaHuWHy HanpaBndeTcs B NMUCbMEHHOW ¢bopme Mo
NoYTOBOMY afpecy, ykasaHHOMy B obpalleHuu, noctynueBweM B AOMUHUCTPaLMIO
ropogckoro okpyra Crtpexeson, OTgen coumanbHOW NOMUTUKM  AOMUHUCTpaUmn
ropofckoro okpyra CtpexxeBon B NMCbMEHHON hopme, B TeYeHne Tpuauat gHen co aHA
pernctpauumn obpatlleHus.

19. Tllpn ob6paweHun 3a wuHdopMauuen no INIEeKTPOHHOM noyTe, C
nucrnonb3oBaHvem EguMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHUMUMNAMbHBIX  YCIyr
(byHKUMIN) OTBET rpakaaHWHy HanpaBndeTcss B dOpMe 3NEKTPOHHOro AOKYMeHTa Mo
afgpecy 9neKkTPOHHOW MNOYThbl, YKa3aHHOMY B obOpalleHun, NOoCTynuBLUEM B
AoMunHMCTpaumio ropogckoro okpyra Ctpexeson, OTaen oneksn v noneynTenbcTBa
AgmMmnHucTpaunmn ropogckoro okpyra Crtpexeson B oOpMe 3MEKTPOHHOrO AOKyMeHTa, B
TeyeHue TpuauaT gHen co AHA pernctpauumn odbpalleHms.

B obGpalieHunn rpaxgaHuH B 06a3aTensHOM NOpsiAKe ykasblBaeT CBOM (hamunuio,
UMsi, OTYECTBO (MOcCregHee — NpU Hanuuuun), agpec dNEeKTPOHHOM MOYTbl, MO KOTOPOMY
OOSMKHbI OblTb HanpaBneHbol OTBET, YyBeAOMSIEHWE O nepeagpecaunn obpaleHus.
pakgaHnH BrpaBe MNPUMAOXKUTbL K TakoMy oOpalleHnto HeobxoaumMble OOKYMEHTbI U
MaTtepuarnbl B 9NeKTPOHHON dhopMe.

20. PaccmoTtpeHne oOpalweHunin O npeaocTtaBneHun UHgopmaumm O nopsiake
npegocTaBneHns MyHUUUNAaNbHOM ycnyru ocyLecTBnaeTCcs B nopsiake,
npegycMoTpeHHoMm PepepanbHbiM 3akoHOM oT 02.05.2006 Ne 59-03 «O nopsagke
paccMoTpeHnsa obpaleHun rpaxaaH Poccuinckon degepaummy».

Il. CtangapT npegoctaBneHnsa MyHMUmMnanbHON yCcnyru
HavmeHoBaHMe MyHUUMNANsHOW yCnyru

21. MyHuumnanbHaa ycnyra no perucrpaumMmM TpydoBbIX OOroBOpOB U (DaKTOB
npekpaweHna TpyaoBbIX OroBOPOB pabOTHUKOB C paboTopaTtensaMu - usn4eckummn
nuuamMmn, He ABNAKWMMUCS MHAUBUAOYaNbHBIMU NpeanpuHUMaTenamu.

HaumeHoBaHue opraHa, NpegocTaBnAwLLIEro MyHULUNANBbHYIO YCNyry

22. lNpepocrasrneHne MyHULMNanbHOM yCrnyru ocywectenseTcd AQMUHUCTpaLnen
ropofckoro okpyra CTpexeBomu.

23. HenocpencreeHHO npefocTaBfieHMe MyHULMNANbHOMW YCNYrn OCYLLeCTBASAT
OOJDKHOCTHblE nuua (cneuvanucTbl) oThena couuanbHOW NONUTUKKM AMUHUCTpaLMu
ropogckoro okpyra Ctpexeson (qanee — Otagen).

PesynbTaT npefocTaBneHns MyHULMNANbHOW yCcryru

24. PesynbtaTOM MpefocTaBneHnss  MyHUUMNanbHOW  ycryrm  ABNseTcs
peructpauusa TpyaoBoro Aorosopa nvbo dakra npekpalieHus TpyaoBOro [Aorosopa
paboTHukoB C pabotogatenamMu - U3MYECKMMWU NMUAMW, He  SABMSOWMMUCS
nHAMBUAYyarnbHbIMU NpeanpuHUMaTenaMu.

lMpouenypa npenocTaBneHns MyHUMUMMANbHOW YCNyru 3aBepluaeTcd nyTem
nonyyYyeHnss 3asiBUTENeM 3aperncTpMpoBaHHOrO TPYyAOBOro AOroBopa W npocTaBrneHuem
OTMETKW B XypHane peructpauuMmM TpyOoBbIX [OroBOPOB W (PaKTOB MpekpalleHus
TPYAOBbLIX OOroBopoB paboTHMKOB € paboTtogatensMuv - (OU3NYECKUMU nuuamMu, He
ABNAOLWMMUCA UHOVBUOYANbHLIMU NpeanpuHUMaTersaIMu.



Cpok npeaocTaBneHns MyHULMNAnbHOWM yCryru

25. lNpepocTtaBrieHne MyHULUMNANbHOM YCIyrn OCYLLEeCTBRseTcs B TevyeHue 6
pabounx AHen c AaTbl NOCTYNMEHUA 3asBfEHUA O NpefocTaBneHMn MyHULMNanbHOW
ycnyru 1 npunaraembiXx K HEMY OOKYMEHTOB B AOMWHUCTPaAUMIO rOpOLCKOro OKpyra
CtpexeBon.

npaBOBbIe OCHOBaHWUA AnNA npenocrtaBrieHnA MyHVILLVIFIaﬂbHOVI ycnyru

26. NpepoctaBneHe MyHULMNANbHOW YCIyr OCYLLIECTBNAETCA B COOTBETCTBUM C:

1) TpypoBbim kopekcom Poccuiickon ®epepaumm // «Poccuinckas rasetay,
31.12.2001, Ne 256;

2) ®epepanbHbiM  3akoHOM oOT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusaumm
npenocTaBneHns rocyaapCTBEHHbIX U MyHUUMNanbHbIX ycnyr» // «Poccuinckas raseta,
30.07.2010, Ne 168;

3) YcraBom ropoackoro okpyra CtpexeBon // oduumanbHbIi CalnT OpraHoB
MECTHOro camoyrnpasneHusa ropoackoro okpyra Ctpexesown: http://admstrj.ru;

4) pacnopsbkeHnem AgMuUHUCTpaumm ropoackoro okpyra CTpexeBon OT
29.01.2015 Ne 29 «O6 ytBepxaeHumn [NonoxeHusa o6 otaene counanbHOW MNOMUTUKM
AoMunHUCTpaummn ropoackoro okpyra CrpexeBony» /[ ouumanbHbIn CanuT oOpraHoB
MECTHOro camoyrnpasneHusa ropoackoro okpyra Ctpexesown: http://admstrj.ru.

WcuepnbiBatowmin nepeveHb JOKYMEHTOB, HEO6XO4MMbIX B COOTBETCTBUM

C 3akoHoAaTeNnbHbIMA W WHBIMA HOPMaTUBHLIMW MPABOBbIMM akTaMu Ans
npegocTaBneHns MyHULMNansHOM yCnyru, ¢ pasgeneHmemM Ha JOKYMEHTbI

N MHOpPMaUMIO, KOTOpPblE 3adBUTENb OOMMKEH NPeAoCTaBUTb CaAMOCTOSTENbHO, U
OOKYMEHTbI, KOTOpble 3asdBMTENb BNpaBe NpeaocTtaBuTb MO COOBCTBEHHOW MHMLMATUBE,
TaK KaKk OHM noanexar npeacTaBfneHUnd B paMKax  MEeXBEeOOMCTBEHHOro
MHGOPMAaLNOHHOIO B3aMMOOENCTBUSA

27. Ona npepoctaBneHns MyHAUMNANbHOW YCyrn 3adBuUTENb npeactasnseT
3asBneHMe no opme, YycTaHoBreHHoM [lpunoxeHunammn 2, 3 K HacTosLemy
AOMUHUCTPATMBHOMY pernameHTy, nubo ykasbiBaeT MyHUUMNAnbHyt ycryry B
KOMMIIEKCHOM 3anpoce (Mpy HanMyum 3aknyeHHoro cornawenms ¢ MoLl).

3asButens npu nuMYHOM oObpalieHun 3a npegocTaBfeHMEM  MYyHULMNANbHOM
ycnyrm — npegobsiBNsieT  LOKYMEHT, YAOCTOBEPSOWWUA  JNIMYHOCTb, W OOKYMEHT,
yaocToBepsowmin - rnpasa  (MONHOMOYMS) MNpeacTtaBuTend, €ecnvM  C  3asiBlieHUMeM
obpallaeTcs npeactaBuTenb 3asiBUTENS.

OTBEeTCTBEHHOCTb 3a MOMHOTY W [OOCTOBEPHOCTb NpeAcTaBseMblX CBeOeHUM
HeceT 3aaBuUTESb.

27.1. K 3asBneHuMio 0 peructpaumm TpyaoBOro pgorosopa paboTHuKa cC
pabotogatenem - U3NYECKMM  NIULOM, He SABASAKOWWMCH  MHAUBUAYaANbHbBIM
npegnpuHMMmaTenem, npunaraeTcs TpyA40BOW LOroBOp B 2-X 3K3eMnnspax.

27.2. K 3aaBneHui0 o0 perucTpauuu pakta npekpawieHuss TpygoBoro [orosopa
paboTHMKa ¢ paboTogatenem - U3NYECKUM NULOM, HE ABNSIOLWUMCS NHOUBULYATTbHBIM
npegnpuHMMmaTenem, npunaraeTcs TpyaoBOW JOrosop B 1-M ak3emnnspe.

27.3. PeweHne o npegocTtaBneHUn wHBanNuaam MyHUUMMNANbLHOM YCNyrn, o
peanus3auun  WMHbIX NpaB WHBaNMOOB, NPeayCMOTPEHHbIX 3aKOHOAATENbLCTBOM
Poccuinckon  ®depepaumn, npuvHAMaAETCs C  WUCMNONb30OBaHMEM COAEpXKallMxca B
rocygapcTBeHHON MHgopMaunoHHon cucteMe «EavHasa ueHTpanusoBaHHas umdposas
nnatgopma B couunanbHon cdepe» cBedeHUn o nuue, NpPU3HaHHOM MHBaNMOOM,
HeobxooMMbIX ONA NpeaoCTaBNeHUs MyHUUMNanbHbIX YCryr, a B Clyyae OTCYTCTBUS



COOTBETCTBYIOLLUNX CBEAEHUN B rocygapCTBEHHON MHAOPMAaLMOHHOM cucteme «EamHas
ueHTpanusoBaHHasa uudpoBas nnatgopma B couunanbHon cdepe» Ha OCHOBaHUMU
npencTaBneHHbIX 3asiBUTENEM AOKYMEHTOB.

28. dopma 3aaBneHus JOCTynHa ANd KONMpOoBaHUSA U 3anoSyTHEHUS B 9NIEKTPOHHOM
Buae Ha EgmHoOM nopTtane rocyaapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHbIX ycnyr (PyHKUMIA), Ha
odmumanbHOM canTe OpraHoB MECTHOro CcaMOynpaBfeHuUst TropoACKOro OKpyra
CtpexeBomn: http://admstrj.ru.

29. B 6ymaxHom Buae cdopma 3asBneHns npefocTaBnseTca HenocpeacTBEHHO B
Otpgene no agpecy, ykazaHHomy B [MpunoxeHun 1 Kk HacToswemMy AAMUHUCTPATUBHOMY
pernameHTy, B MOLL (Mpy Hanvynmn 3aknio4eHHOro cornaleHuns).

30. OpwuruHanbl JOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B NOANYHKTE 2 NyHKTa 27.1 HacTodALero
AOMWHUCTPATMBHOIrO  pernameHTa, nMpeacTaBnsalTCa  3asBUTENsSMU  ONA  CBEPKU
cneuynanuctom OTtgena, pabotHuky MOLL (npy HanuMuum 3aknYeHHOro cornalleHust),
nocre 4yero BO3BpaLLaTCs 3asBUTENIO.

31. [JokymeHTbl, Heobxoanmble ONS NpeaocTaBieHUs MyHUUMNANbHOW  YCRyru,
mMoryT ObITb npeacTtaBneHbl B AOMUMHUCTPaUMO ropoackoro okpyra CrpexeBon
NMOYTOBbLIM OTMPAaBMEHNEM, NMPU NNYHOM OBpaLLleHMn, a Takke NocpenCcTBOM obpalleHns
3a nonyyeHnem MyHuuunansHou ycnyrm B MOL  (Npy Hanuumm  3aknioYeHHOro
cornawleHus).

32. B cny4ae, ecnn MyHuuMnanbHaa ycryra ykasaHa B KOMMJIEKCHOM 3arpoce
3asBuTENs (Mpy HanMyuMu 3akni4yYeHHoro cornawenus ¢ MoL), MOL| npegocrtasnsieT B
AoMunHucTpaumio  ropogckoro  okpyra  CTpexeBon  3asiBrieHve,  noanvcaHHoe
YyNONMHOMOYEHHbIM paboTHnkom MOLL n ckpenneHHoe neyaTbio MOL|, OOKYMEHTHI,
npegyCMOTPEeHHble nNyHKTamu 27, 27.1, 27.2 Hactodwero ALMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa, C npunoxeHmem 3aBepeHHon MOL| Konum KOMMMNEKCHOro 3anpoca
3asBuTens.

32.1. B cny4yae HanpaBneHus 3adBfieHUs B ONEKTPOHHON dhopMe 3asiBUTESb
npunaraet OOKYMEHTbl M MaTtepuaribl B 3NEKTPOHHOM opMe, MepeyucrieHHble B
nyHKTax 27.1, 27.2 HactosAwero AAMUHMUCTPATUBHOMO perfameHTa.

33. [lokymeHTbl, Heobxoaumble ANA NpeaoCTaBfeHUs MyHUUMNANbHOM YCIyru,
KOTOpble HaxXOOATCA B pPacrnoOpshKEHUWM OPraHoOB W OpraHuM3auuin, Yy4acTBYHWOLMX B
npegocTaBneHn MyHUUMNanNbLHOW YCryrn, KoTopble 3asBuTerb Bnpase npeaocTtaBuTb Mo
COBCTBEHHOM MHULMATMBE, OTCYTCTBYIOT.

34. AoMnHUCTpauma ropoackoro okpyra CTpexxeBon He Bripase:

1) TpeboBaTb OT 3aABUTENS OCYLWECTBMEHNA [OEACTBUW, B TOM 4ucne
cornacoBaHui, HeoBXoaUMbIX ANS MOMyYEeHUS MYHULMNAnbHOM YCIyrn U CBA3aHHbIX C
obpalleHnemM B UHblE rOCYyAapPCTBEHHbIE OpraHbl (OpraHbl MECTHOIO CaMOynpaBrieHUst) U
opraHusauuu, 3a MWCKNIYEHUEeM MOSyYeHUss YCyr, BKIKOYEHHbIX B MepeyeHb YCIyr,
KOTOpble SBRAOTCA HeobxoauMmbiMn U obsasaTenbHbIMM AN NPeaoCTaBreHUs
MYHUUMNANbHBIX YCNYT, YTBEPXAEHHbIN pewleHnemM [ymbl ropogckoro okpyra CtpexeBou
ot 10.10.2011 Ne 127 «O6 ycnyrax, KOTOpble 4€BNANTCA HeobxoauMbIMU W
obs3aTtenbHbIMM  ANS  NPeAOoCTaBMEHUS  MyHUUMNAnNbHbIX  ycnyr  AgMUHUCTpaunen
ropofckoro okpyra CTpexeBoun 1 ee opraHammy;

2) TpeboBaTb OT 3asABUTENS NPeACTaBfeHUss AOKYMEHTOB M WMHoOpMauun unm
OCYLLeCTBMNEeHNs OencTBuW, nNpencTaBfeHne WM  OCYLUEeCTBIIEHME KOTOPbIX He
npeayCMOTPEHO HOPMATUBHBLIMW MPABOBbIMM aKTaMu, PerynmpyowmmMmm OTHOLLEHWS,
BO3HMKaOLLMe B CBA3U C NpeocTaBneHneM MyHULMNanbLHON yenyru;

3) TpeboBaTtb OT 3aaBUTENS NpeacTaBreHns AOKYMEHTOB M MHGOpMaLMK, B TOM
yucne nNOATBEPXOAWLWMX BHeceHWe 3aaBuTeneM nnaTtbl 3a NpegocTtaBneHue
MYHULUMNANbHOW YCIYrn, KOTOPblE HAaXoOATCS B pacrnopsKeHun denepanbHbiX OpraHoB
MCNOSNTHUTENbHOW  BRacTW, OPraHoOB rOCYOAPCTBEHHbIX BHEOKMKETHbIX (OHOOB,
NCMNOMHNTESNbHBIX OPraHoOB rocyaapCcTBEHHOM Bnactn cybbekta Poccunckon depepaumum,
OpraHoB MECTHOro camoynpaBneHns nmbo noaBeaOMCTBEHHbIX TOCYAapCTBEHHbIM



opraHam WM opraHam MeCTHOrO CaMOoyrnpaBfieHNs opraHM3auumin, Y4acTBYHOLMX B
NpeaoCTaBNEHNN  MyHULMNANbHOW  YyCryrn, B COOTBETCTBMM C HOPMaTMBHbIMU
npaBoBbiIMM akTamu Poccunckon Pegepauumn, HOPMATUBHLIMW MPaBOBLIMU  aKTaMu
cybbvektoB Poccuiickon ®epepaumn, MyHUUMNANbHbLIMA  NPAaBOBbIMW  akTamMu, 3a
NUCKMIOYEHNEM [OKYMEHTOB, BKIMOYEHHbIX B OMNpefeneHHblin 4YacTblto 6 cTtatbn 7
depnepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusauuu npenoctaBneHus
rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNAMbHbIX YCNYr» nepevYeHb JOKYMEHTOB;

4) TpeboBaTb OT 3asBUTENA MNpPeAcTaBNeHNa OOKYMEHTOB W  MHopMauum,
OTCyTCTBME U (MNN) HELOCTOBEPHOCTb KOTOPbLIX HE YyKa3bliBanMCb Npu nepBOHa4YaribHOM
OoTKase B npuemMe AOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbIX ONs NPefoCTaBneHUs MyHULMNanbHOM
ycnyrn, nnbo B NpeaocTaBneHnn MyHUUMNanbHOW yCnyru, 3a UCKITIOYEHMEM CreayoLwmx
Cny4vaes:

a) wuamMeHeHne TpeboBaHUMN HOPMATUBHbBIX MPABOBbLIX aKTOB, KacaroLmMxcs
npeaocTaBneHna MyHULMNAanbHON yCryrn, Nocne nepBoHavanbHOM NOAayun 3asiBfieHUs o
npenocTaBneHnm MyHMUMNanNbHOW YCIyru;

6) Hanuyne owmnbOoK B 3asABMEHMM O NPeLOCTaBMEHUM MYHULMMNANbHON YyCRyrn u
OOKYMEHTaX, MOAaHHbIX 3asiBUTENEM MOCne MnepBOHayanbHOro oTKa3a B Npueme
OOKYMEHTOB, HeobXoauMMbIX ANA NpefoCTaBfeHus MyHUumMnanbHOWM ycnyrn, nubo B
npenocTaBneHnM MyHULMNANbHOW YCIYrn U He BKITOYEHHbIX B NpeaCTaBEeHHbIN paHee
KOMMMEKT AOKYMEHTOB;

B) UCTEYEHMEe cpoKa AENCTBUS AOKYMEHTOB UM M3MEHEHME MHAOPMaUuK nocre
nepBOHaYanbHOro oTkasa B MpuMeMe AOKYMEHTOB, HeoOXoauMbIX Ansi NpenocTaBreHus
MYHUUMNANbHOW ycnyru, nnbo B npeaocTaBfeHMm MyHULMNanbHON YCnyru;

r) BbliBNeHMe JOKyMeHTanbHO NOATBEPXAEHHOro hakTa (Npu3HakoB) oMBOYHOro
UM NPoOTUBONPABHOrO Aencteus  (6e3gencTBusl)  OOSMKHOCTHOMO  fiMua  oprada,
NpeaoCTaBNALWEro MyHUUMNANbHYKO YCNyry, MyHUUMNAnbHOro cnyxawero, paboTHuka
MoLl, paboTHuka opraHmsauuu, npegycMoTpeHHon yacteto 1.1 cratem 16
depnepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-9d3 «O6 opraHusauuu npenoctaBneHus
rOCy4apCTBEHHbIX M MyHMUMNANbHbIX YCIyr», NpyM NepBoHaYaribHOM OTKa3e B npueme
OOKYMEHTOB, HeobXoAuMMbIX ANA NpefoCTaBfeHus MyHUumMnanbHOWM ycnyrn, nubo B
npenocTaBneHMM MyHMUMNANbHOW YCIyrn, 0 YemM B MUCbMEHHOM BMAE 3a NOAMUCHIO
PYKOBOAUTENSA OpraHa, NpeaoCTaBNAoLWEro MyHUUMNANbHY YCryry, pykoBoaAUTENs
M®L| npu nepBoHayanbHOM OTKase B MpUEME [OOKYMEHTOB, HeobxoaumbiX Onsi
NpeaoCTaBneHNa  MyHuuMnanbHOW  ycnyrk, nmbo  pykOBOOAMTENsS  OpraHu3auum,
npeoycMoTpeHHon 4Yactbto 1.1 crtatbm 16 Hactoswero ®PepepanbHOro 3akoHa OT
27.07.2010 Ne 210-#3 «O6 opraHusaumm npeaocTaBfeHNs rocydapCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHbIX YCAYr», YBEAOMIAETCSA 3asBUTENb, @ TakKe NPUHOCATCA U3BUHEHUSA 3a
AOCTaBneHHble HeyaobCTBa;

5) oTkasbiBaTb B NpUeMe 3asBNEeHUs U UHbIX OOKYMEHTOB, HeobXxoauMbIX Ons
NpeaoCTaBNeHNa MyHUUMNANbLHOW YCryrn, B cCryvyae, ecnu 3asiBfieHne U OOKYMEHTbI,
HeobxoauMble 4N NpefoCTaBfeHUss MyHULMNANbHOW YCnyr, nogaHbl B COOTBETCTBUN C
MHOpMaUMen O cpokax W nopsake npefoCTaBneHUss MyHUUMNanbHOW  YChyru,
onybnukoBaHHOW Ha EguMHOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX M MyHUMUMMANbHbLIX YCnyr
(dyHKUMR);

6) oTKasbiBaTb B MpPedoCTaBMEHUN MyHUUMNANbLHOW YCNyru B Criyyae, ecrnu
3asiBrieHne N AOKYMEHTbI, Heobxoanmble 4N npeaocTaBieHns MyHUUUNanbHOW YCnyru,
nogaHbl B COOTBETCTBMM C WH(pOpMauuen O cpokax W Nopsiake npenocTaBreHus
MYHUUMNANbHOW YCrnyrn, onybrnukoBaHHOW Ha EAQWMHOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX U
MyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHKUnn).

WcyepnbiBaowmn nepevyeHb OCHOBaHWA AN OTKa3a B MNpueme [LOKYMEHTOB,
HeobXxoauMbIX A8 NpeaoCcTaBNeHNS MyHULMNANbHOW yCnyru



35. OcHoBaHuWs ansa oTkasa B Npueme JOKYMEHTOB:

1) obpalieHne 3a npegoCcTaBfneHWeM YCnyrm nuua, He OTBevalowero
TpeboBaHUAM, W3NOXEHHbIM B MyHKTax 2, 3 HacToswero AAMWHUCTPATUBHOIO
pernameHTa;

2) K 3asBMNEeHU0 He TMPUNOoXeHbl AOKYMEHTbl, Heobxoaumble  Ans
npenocTaBneHns MyHMUMNANbHOW YCrnyrn, YyKasaHHble B nNyHKTax  27.1, 27.2.
HacTosiwero AOMMHUCTPATUBHOIO PErfamMeHTa;

3) 3asiBuTEneM npencraBneHbl JOKYMEHTbI, UMeloLme NOAYUCTKN, MPUNUCKN,
3a4YepKHYyTble CrnoBa W WHble, HE OrOBOPEHHbIE B HUX WCMPaBfEHUNA, UMeloLme
cepbesHble NOBpeXAeHUsi, He NO3BONAKLME OOAHO3HAYHO NUCTOSKOBATb UX coaepXXaHue.

McuepnbiBaowm nepeyeHb OCHOBAHWIW AS1s1 NPUOCTaHOBMEHUS NpeaocTaBneHns
MYHULUMNANbHOW YCAyrM Unn oTkasa B NpegoCcTaBNeHnn MyHULMNANbHOM yCnyrm

36. OcHoBaHMs ANt NPMOCTaHOBMEHUS NPeaoCTaBNEHNsT MyHULMNANBHOW yCryrn
UM oTKasa B NpeaocTaBneHMn MyHULUMNAnbHOW YCIyrn OTCYTCTBYHOT.

Pasmep nnatbl, B3UMaemMoun ¢ 3aaBuUTeENs Npu npeaoctaBieHnn MyHUUMNansHOW
ycnyrm, U cnocobbl ee B3MMaHus B Criyvyasix, nNpeaycMOTPeHHbIX deaepanbHbiMn
3aKOHaMu, NPUHMMAEMbIMU B COOTBETCTBMN C HUMU MHBbIMU HOPMAaTUBHBIMWU NPaBOBbLIMA
aktamu Poccuickon ®egepaunmn, HOpMaTUBHBIMU NPABOBLIMW akTamu ToMckon obnacTty,
MYHUUUNANbHLIMU MPaBOBbLIMWU akTamu

37. MyHuumnanbHasg ycnyra npegoctaBngaetca 6ecnnaTHo.
38. Ycnyrn, KoTopble £BAATCA HeobxoauMbiMM K obdA3aTenbHbIMKM - ONs
npegocTaBNeHns MyHULMNansHOM yCcrnyru, OTCYTCTBYHOT.

MakcumarnbHbIi  CPOK OXuaaHus B O4vYepeau npu  nojade 3asiBieHns o
NpefoCTaBnNeEHMN  MYHWUMNANbHOW  yCryrm M NpU  NOMyYeHuW  pesynbraTa
NpefoCcTaBNeEHNS MyHULIMNANbHOW YCryru

39. MakcumarnbHbIM CPOK OXMAAHUA B odepeaun npu NMYHOW nogade 3asdBrneHns o
npeaocTaBneHnn MyHULUMNanbHOW YCNyrn He JOSMKEH NpeBbllwaTh NATHa4UaTU MUHYT.

40. MakcumarbHbIN CPOK OXUAAHWA B odepeau nNpu noryvyeHun pesynbraTa
npeaocTaBneHnsa MyHULMNanbHOW YCNyrn He JOSDKEH NpeBblllaTh NATHAgUaTU MUHYT.

Cpok perucrpaumm 3asiBneHnst 3asBuTens o NpeaocTaBneHnn
MYHULMNANbHOW yCcnyri

41. 3asBneHne wn npunaraemble K HeMy [AOKYMEHTbl, Heobxoaumble Ans
npeaocTaBneHna MyHULMNanbHOW YCryrm Ha OymMakHOM HocuTene perucTpupyroTcs B
AeHb NocTynneHus B AOMUHUCTPaUUIO ropoackoro okpyra CTpexeson.

42. Pernctpauuvs 3asBneHusi, HanpasfeHHOro B oopme 3reKTPOHHOro AOKyMeHTa
yepe3d EgMHbIM nopTan rocyaapcTBEHHbIX W MyHUAUMNAMNbHBLIX  YCnyr (yHKuun),
odomumanbHbIA CanT OpraHoOB MECTHOrO caMoynpaBIieHUst FopoaCcKoro okpyra Ctpexesomn
B ceTu VIHTepHeT, ocyllecTBNAeTCA He nos3gHee paboyero OHA, cnegylowero 3a AHEM
ero noctynneHns B AOQMUHUCTPaLMIO ropoacKoro okpyra CTpexeBon.

TpeGoBaHNs K MOMELLEHUsIM, B KOTOPbIX MpeaocTaBnsieTcss MyHuUUMnanbHas
ycnyra,

K 3any oXxwuaaHusi, MecTaM [Ans 3arofiHeHus1 3asiBlIEHU O npeaocTaBneHuu
MYHULMNANbHOW YCNyrn, MHAPOPMALMOHHBIM CTeHAaM ¢ obpasuamy MX 3anofiHeHUs u
nepeyYyHeM JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbIX Ansi NPeAoCTaBNeHNst MyHULMNanbHOM



ycrnyru, B TOM 4ucrnie K obecneyeHuo SOCTYNHOCTU ONA WUHBANMAOB YKa3aHHbIX
006BHEKTOB B COOTBETCTBMM C 3akoHOAaTenNbCcTBoM Poccuiickon Pegepaumm

O coumarnbHOM 3alumMTe NHBANMAOB

43. lNpepoctaBreHe MyHUUMNANbLHOW YCMyrn OCYLLECTBNSAETCA B CrneunaribHO
BblAENEHHbIX AS15 9TUX LieNnen NoMeLLEeHUsX.

44. MecTta npefocTaBneHuMs MyHUUMNAnbHOW Yycrnyrn obopyaylTca C y4eToMm
TpeboBaHUN AOCTYMHOCTU ANA WHBaNMAOB B COOTBETCTBUM C 3aKOHOLATENbCTBOM
Poccuinckon ®egepauumn o coumansHoOM 3awmTte nHBanugos. B cnyyae HEBO3MOXHOCTH
obopynoBaHus MecTa nNpefoCcTaBfieHUss MyHULMNANbHON yCnyrk, ¢ y4eTom TpeboBaHui
OOCTYNHOCTU [Afs WHBANMAOB B COOTBETCTBUM C 3akoHodaTenbcTBoM Poccumrckon
degepaumm 0 coumanbHOM  3awWmMTe  MHBANMOOB HA  COTpPyAHMKaA  OpraHa,
NpeaoCTaBNALWEro MyHUUMNANbHYO YCryry, Bo3naraetcs 006A3aHHOCTb MO OKa3aHWIo
CUTYaLUMOHHON MOMOLUM MHBanNugam BCEX KaTeropum Ha nepuon npenocTtaBneHus
MYHUUUNANbHOW YCAyr.

45. OpraHunsauusa napkoBoK oOLLero nosib3oBaHWsA BO3ne 34aHust (CTPOeHus), B
KOTOPOM pasMeLLeHO NOMeELLEeHWe rnpvema U Bblgayn JOKYMEHTOB OCYLLEeCTBNAeTCS B
cootBeTcTBUM C PepepanbHbiM 3akoHOM OT 24.11.1995 Ne 181-d3 «O counanbHom
3awmTe nHBanuaos B Poccunckon degepauuu.

46. Bxog B nomelleHne npvema u Bblgaunm OOKYMEHTOB AofmbkeH obecneymBaTb
cBoboHbIN AocTyn 3asButenen, bbiTb obopyaoBaH yaobHOM NecTHUUEN C NOpPyYHAMMU,
LUMPOKNMM NMpOXogamu.

47. Ha 3paHun psgom € BXOOOM [OMKHa ObiTb pasmelleHa MHOpMaLMOHHas
BbIBECKA, COAepKaLlasn crneayoLyo nHopmaumio:

1) HanmeHoBaHwWe opraHa;

2) MECTO HaxOXAEeHWs U IpUaNYeCcKuin agpec;

3) pexum paboTbl;

4) HoMmepa TenedOoHOB ANS CrnpaBok;

5) agpec oduumansHOro camta opraHoB MECTHOIo camMoyrnpaBfieHUst FOpOLCKOro
okpyra CtpexeBon B ceTu VHTepHeT.

48. dacag 3paHua pomkeH ObiTb 06opyaoBaH ocBeTUTENbHbIMKU Npubopamu,
NO3BONSAIOLMMN NOCETUTENAM O3HAKOMUTBLCS C MH(POPMALMOHHBIMUK Tabnuykamu.

49. lNomeleHns npMema 1 Bblgaun JOKYMEHTOB OOSMKHbI NpedycMmaTpuBaTb MecTa
ONs OXXngaHus, MHOOPMUPOBAHUS U NpYema 3asiBUTenen.

50. B mecTtax ana MHopMMpoBaHUA OOMMKeH OblTb obGecneyeH A4OCTyn rpaxaaH
ONa 03HAKOMIIeHMA C MHJOpMauMen He TONbKO B 4Yacbl Npuema 3asiBIEHUMA, HO N B
paboyee Bpems, Koraa npMem 3asaBuTenen He BegeTcs.

51. XapakTepuCTuku nOMeLeHUn npuema W BblgaynM [LOKYMEHTOB B 4acTu
00BHEMHO-NNAHNPOBOYHBIX W KOHCTPYKTMBHbBIX PELLUEHMN, OCBELUEHUSA, MOXapHOM
6e3onacHoOCTU, NHXeHepHOoro obopyaoBaHWA OOSKHbI COOTBETCTBOBAaTb TpeboBaHMsM
HOPMaTUBHbIX JOKYMEHTOB, ENCTBYHOLLMX Ha TeppuTopun Poccunckon ®enepauuu.

52. TllomeweHns npuvema BblgauM [OOKYMEHTOB obopyayloTca cTeHaamu
(cTonkamun), cogepxalimmm nHpopmMaumo o Nopsake NpeaocTaBieHns MyHULMNanbHOM
ycryru.

53. B mMecTtax ans oXxuaaHus yCTaHaBfMBAKOTCA CTYNbA (KpecesibHble CeKumu,
Kpecna) ansa sassuternemn.

54. B nomelleHuM npuvema M BblgayuM [OOKYMEHTOB BblAESNISeTCA MeCcTO Ans
oopMMeHNss OOKYMEHTOB, MpedycMaTtpuBaiollee CTonbl  (CTOMKM) C  GnaHkamu
3asiBMIEHNN N KaHUENSPCKUMU NPUHAONIEXHOCTAMN.

55. NHdopmauua o damumnuu, MMeHW, OTYeCTBe M AOSMKHOCTU crneuuanucta
Otpgena, ocywecTBNALWEro nNpegocTaBneHne MyHUUMNanbHOW YCryrk, OOSMKHA ObiTb
pasmeLlleHa Ha paboyemM mecTe crneumanucra.

56. OpraH, npegocTaBNALWNN  MyHUUMNANbHYO  ycnyry, obecnevnBaet
WHBaNngam:



1) ycnosus ans 6ecnpendaTCTBEHHOro AOCTyna K 06bekTy (34aHuto, NOMELLEHMIO),
B KOTOPOM OHa MpedocTaBfsaeTcs, a Takke Ana 6ecnpenssiTCTBEHHOrO MNONb30BaHUSA
TpaHCNoOpPTOM, CPeACTBaMUN CBA3N U MHpopMaLumm;

2) BO3MOXHOCTb CaMOCTOSTENBHOIO NepeaBuXeHna No TeppuTopumn, Ha KOTOPOW
pacrnonoxeH o06bekT (3gaHMe, nomeweHMe), B KOTOPOM  npeaocTaBnsieTcd
MyHMUMManbHasa ycnyra, a Takke Bxoda B TakoW OOBbEKT M BbixO4a M3 HEro, nocagku B
TpaHCNOPTHOE CPEeACTBO M BbICAAKM M3 HEro, B TOM YUCNe C UCMONb30BaHMEM Kpecna-
KOISICKM;

3) conpoBOXAEHWE WHBANUAOB, MMEKLWMUX CTOMKME pacCTponcTBa YHKLMK
3PEHNS N CaMOCTOATENBHOIO NEPEeABMKEHNS;

4) Hagnexawee pasmelieHne obopyaoBaHus W HocuTenen MHopmaumn,
HeobxogmMmbix ans obecnedeHns 6ecnpensaTCTBEHHOrO AOCTyna WHBaNMOoOB K OOBLEKTy
(3@aHnio, NOMeLLeHn0), B KOTOPOM MPefocTaBndAeTcsa MyHuumnanbHas ycnyra, UM K
ycnyre ¢ y4eTOM OrpaHNYeHUN UX XU3HEAEATENbHOCTY;

5) pybnupoBaHue HeobxoaMmon [N WHBANMAOB 3BYKOBOW W 3pUTENbHOM
WHpoOpMaUuK, a TakkKe Hagnucen, 3HaKOB W MHOW TEKCTOBOWM W  rpaduyeckomn
MHOpPMaLUM 3HaKaMW, BbIMOSTHEHHbLIMU penbedHO-TOYEeYHbIM WpudToM bpanns;

6) gonyck cypgonepesoayvka U Tudnocypaonepesoaymka;

7) ponyck Ha OObLEeKT (34aHue, NoMelleHue), B KOTOPOM npefocTaBnsieTcs
MyHMUMNanbHas ycnyra, cobakun-npoBoOAHMKA npwu HanM4nn OOKYMeHTa,
noaTBepXxaatoLero ee cneynanbHoe obyyeHrne n BblgaBaemMoro no gopme 1 B Nopsiake,
KOoTopble onpegensawTcsa  deaeparnbHbiM — OpraHoM  MCMONIHUTENbHOM  BRacTM,
OCYyLLECTBNALWNM (PyHKLMM NO BbipaboTKe M peanuaaumm rocygapCTtBEHHON NOMUTUKA U
HOpMaTUBHO-NPaBOBOMY PerynmpoBaHuio B cchepe coumnanbHOM 3amnTbl HaceneHus;

8) okasaHvMe wHBanNugam noMowM B NpeogoneHnn ©HapbepoB, MeLlarLmx
NONYy4YEHMI0 MU MYHULIMNANbHOW YCNYrM HapaBHe C APYrMMU NiMLaMu.

MokasaTenu OOCTYNMHOCTU U Ka4YeCcTBa MyHULUMNalnbHbIX YCIyr

57. MNokasaTensaMmu AOCTYNHOCTU U Ka4yeCcTBa MyHULMNANbHOW YCIyrn SBNAIOTCS:

1) AOCTOBEPHOCTb NPeaoCTaBnsiEMON 3asBUTENSM UHdOPMaL;

2) NnofiHoTa MHPOPMUPOBaHUS 3asiBUTENSM,

3) HarnggHocTb (hopM npefocTaBnsseMon mHgopmaumm o6 agMUHUCTPATUBHbBIX
npoueaypax;

4) ynobCTBO M OOCTYNHOCTb MOMYyYEeHUs MHpopMaunn 3asiBUTENSIMU O Mnopsigke
npeaocTaBNeHNA MyHULMNANbHOW YCAYTu;

5) cobntogeHne CPoKOB MCMNOSTHEHMS OTAENbHbIX aaMUHUCTPATMBHLIX Npoueayp u
NpeaoCcTaBNeHNA MyHULMNANbHOW YCNYrn B LLEESTOM;

6) cobnwogeHne TpeboBaHMKM K pasmepy nnatbl 3@ NpeaocTaBrieHue
MYHMLMNANbHOW yCnyru;

7) cobnwogeHun TpeboBaHUKM CcTaHgapTa npeaocTaBneHns  MyHUUMNnanbHOW
ycnyru;

8) otcytcTBMe 0OOOCHOBaHHbIX Xanob Ha pelweHus, gencrteus (besgencreune)
Otpena, pomkHocTHbiXx nuy  OTgena, nuBo0  MyHMUMNANbHbIX — CAYXalmMxX  npwu
nNpeaoCcTaBNeHNN MyHULMNANBHON yCnyru;

9) nomHOTa W akTyanbHOCTb WHGOPMauuM O nopsagke npeaocTaBneHns
MYHMLMMNANbHON YCNyru.

58. MNpun nony4YeHnn MyHUUMNANBHOW YCNyrn 3asiBUTENb OCYLeCTBNAeT He bonee
Tpex B3auMMOAEWNCTBUM C OOSMKHOCTHBIMW NUuamMu, B TOM YUCHE:

npu nogadye 3anpoca Ha MnorfydeHune YCryrm 1 NofyyveHuu pesynbTata ycnyru
3asBUTENEM NNYHO, B TOM vncne yepe3 MOL — He Bonee Tpex pas;



npy nogaye 3anpoca Ha noriyd4eHue ycnyrm ¢ ucnonb3oBaHnem EgnHoro noprtana
rocyAapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHBLIX YCNyr (PYHKUUIW), NOYTOBLIM OTMpaBlieHneM — He
bonee ogHoro pasa.

59. TpoOormKMTENbHOCTL KaXaoro B3avMOAEWCTBUSA He [OSDKHa npesbiaTh
NATHaAUaTV MUHYT.

60. VcyepnbiBaowmin coctaB OeNCTBUN, KOTOPblEe 3asBUTENb BrpaBe COBEPLUUTb
B ONEKTPOHHOW (popMe MNpWu MOMYyYEHUU MYHULMNANbHOW YCIyr C UCMOSib30BaHWEM
EovHoro noptana MyHuuunanbHbiX ycnyr (yHKUun) (Npy HanuyMm TeXHUYECKoW
BO3MOXHOCTH):

1) nony4yeHne nHopmMauum 0 MyHULMNANbLHON yCryre;

2) o3HaKkoMneHne ¢ hopMamm 3adBNEeHU N NHbIX JOKYMEHTOB, HEOBX0ANMbIX ANs
Nony4YeHns MyHMUMNansHon ycnyrn, n obecneyeHne goctyna K HAM A51S KONMPOBaHUS U
3anosfiHEHNS B 3N1EKTPOHHOM OOpME;

3) npefcTtaBneHus 3asBreHuss O MNpedoCcTaBNeHUN MyHUUMNAnbHOM YCryrn B
3NEKTPOHHON hOpME,;

4) npeacTtaeBneHne  OOKYMEHTOB, Heobxoaumbix Ans  npegocTaBreHus
MYHULMNANbHOW YCyru, B 9NeKTPOHHON hopMe;

5) ocyLecTBrieHne MOHMTOPUHra XxoAa npeaocTaBneHuss MyHULUNansHOM yCryru;

6) nony4yeHue pes3ynbTaToB NPefoCTaBfeHUs YCNyru B SMEKTPOHHOM BUAe Ha
EovHomM nopTtane rocyaapCTBEHHbIX U MyHUUMMAnNbHbIX YCnyr (PYHKUMIA), €Criv 9TO He
3anpeLleHo deaeparnbHbIM 3aKOHOM.

WHble TpeboBaHMA, B TOM 4ucne yvuTbiBaloWme ocobeHHOCTU npefocTaBneHus
MyHuumnanbHon ycnyrm B M®L n ocobeHHOCTM npedocTaBneHuUs MyHULUMNanbHOW
yCnyru B 3aneKTpOHHOW hopme

61. 3asgsBuTento npenocTaBnseTCcsd BO3MOXHOCTb MOMyYeHUS MyHULMNAnbHOM
yCryru ¢ ucrnonb3oBaHveM EAnHOro noprana rocygapCTBeHHbIX U MyHUUMNANbHbBIX YCIyr
(dbyHKUMI), NOYTOBBIM OTMPaBfeHWEM, a TakkKe MoCpenCcTBOM NMYHOro obpauieHuss 3a
Nosly4eHMeM MYHULMNANbHOW YCNnyru B MHOMOYHKLUMOHaNbLHOMY UeHTpe (Odanee -
MoLl). OpraHmsauus npefocTaBfeHuMst MyHuuMnanbHoW ycnyrm Ha 6asze MoL
OCYLLECTBNAETCA B Clyyae Hanuyusi 3aKkr4YeHHOro cornawleHuss O B3avMOAEeNCTBUM,
3aKknYeHHbIM Mexay AOMUHUCTpaumen ropoackoro okpyra Ctpexeson n ML,

62. MNpn obpalieHnn 3a nonyyeHuem MyHUUMnanbHOW ycnyrn uvepe3 EauHbiv
nopTtan rocygapCTBEHHbIX W MyHUAUMMAnbHbIX  YCnyr (OyHKUMA) npumeHsieTcs
3NeKTpPoHHas nognuck B cooTBeTCcTBUMM ¢ PeaeparnbHbiM 3akoHOM OT 06.04.2011 Ne 63-
D3 «O6 anekTpoHHON NoANUCUY.

63. lNpun npeacrtaBneHMn 3asiBNEHUS B 3NEKTPOHHOW popme npencraBuTenem
3aaBuUTeNs, OENCTBYIOLWMM HA OCHOBaHUM OOBEPEHHOCTU, LJOBEPEHHOCTb OOIMKHA ObITh
npeacraBneHa B (OpPMe 3NEKTPOHHOro [AOKYMEHTa, MNOAMUCAHHOIO 3SIEKTPOHHOM
NoAMNMCLIO0 YNONHOMOYEHHOIO Nnua, BblgasLero (nognucasLLero) JOBEPEHHOCTb.

64. [okymeHTbl, siBNAIOLWMECH pe3yrnbTatoM MpeaoCTaBneHns MyHuUMnanbHOM
ycriyrm B BuAE 3IIEKTPOHHOrO [OKYMEHTa HanpasnalTca 3asBuTernto vepesd EauHbIn
nopTan rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHbIX ycnyr (dyHkumn) (nocne obecneveHuns
TEXHUYECKON BO3MOXHOCTH).

65. B cnyyae noctynneHus 3asBneHuUss U OOKYMEHTOB B 3NEKTPOHHOU bopme C
nucrnonb3oBaHvem EguMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHUMUMNAMbHBIX  YCIyr
(dbyHKUMIR) cneumanuct, OTBETCTBEHHbIM 3a MNPUEM U perucTpauuio  OAOKYMEHTOB
NHOpPMUPYET 3aABUTENS Yepes NUYHBLIN KaBUHET O perncTpaumm 3asaBneHns.

66. OpraHnsaums npegocTaBneHns MyHUUUNAnNbLHOW YCNyrn ocyLecTBnseTcs no
NPUHUMMNY «OO4HOro OKHa» Ha 6ase ML, npu nuyHOoM obpalleHun 3aasuTens (npu
Hann4Mm 3aKIOYEHHOro CornalleHus).



67. 3asBUTENAM NPEOOCTaBNsETCS BO3MOXHOCTb ANS NpeABapuUTEeNnbHOW 3anucu
Ha nogayy 3asiBNeHWs U OOKYMEHTOB, HeobOXoaumbIX Ans  npegocTaBrieHus
MYHULMMNANbHON YCNyru.

68. NpegBapuTenbHasa 3anncb MOXeT OCYLLEeCTBNATLCA cregylowmmmu cnocobamum
no Bbl6oOpy 3asBUTENS:

1) npu nnyHom obpalleHun 3asBuTens B AOMUHUCTPALMIO TOPOACKOro OKpyra
Ctpexeson, Otaen;

2) no TenedoHy;

3) yepe3 odmumanbHbI CalT OpraHoOB MECTHOMo camoynpaBfeHUs ropoaCcKoro
okpyra Ctpexeson: http://admstrj.ru .

69. Npu npeaBapuTENbLHON 3anMcK 3asaBUTENb COOBLLIAET cneayowme aHHbIe:

1) damunuio, UMA, 0OTYECTBO (MocnegHee Npy HanNU4uuK);

2) KOHTaKTHbI HOMEpP TenedoHa;

3) agpec SNeKTPOHHOW NOYTLI (MPU HanMyun);

4) xxenaemble gaty n BpeMs npeacraBreHns JOKYMEHTOB.

70. TlpepBapuTenbHasi 3anuCb OCYLLECTBSETCA MyTEM BHECEHUS YKa3aHHbIX
CBeeHU B KHWUIY 3anucu 3asBuTenen, KoTopas BedeTcsa Ha OymaxHbIX wu/unu
SNEKTPOHHbIX HOCUTENSIX.

71. 3agasutento coobLiatoTcs gata U BpeMs npuema JOKYMEHTOB, KabnHeT (OKHO)
npuema [OOKYMEHTOB, B KOTOpble cneagyeT obpatutbesa. [lpy nudHom obpaleHun
3a8BUTEN0 BblOaeTca TanoH-nogTeBepxaeHue. 3asBuTenb, 3anvCaBLUMWCA Ha npuem
yepe3 odumuMarnbHbIN CalT OpraHOB MECTHOrNoO CaMOynpaBfieHUs rOpPOACKOro OKpyra
CTtpexeBoun, MOXeT pacnedyaTtaTb aHanor TanoHa-nogTBepXaeHus.

72. 3anucb 3agBuTENen Ha onpeferneHHyl aAaTy 3akaHyMBaeTCHd 3a CYTKM [0
HaCTynfeHns aTon Aathbl.

73. MNpwn ocywiecTBneHnn npenBapuTENbHOM 3anMcu 3asButenb B 0b6a3aTtensHOM
nopsiake MHPOPMUPYETCA O TOM, YTO NpeaBapuTenbHas 3anucb aHHYNMpyeTcs B cryyae
€ro He siBKW No UCTeYeHUN NATHaguaTb MUHYT C HA3HA4YEHHOro BpeMEHU rnprema.

74. 3aaBuTensm, 3anMcaBLUMMCA Ha NpUem 4Yepes3 ouumanbHbIi CanT OpraHoB
MECTHOro camoynpasneHus ropoackoro okpyra CTpexxeBoW, 3a Tpy KaneHgapHbIX OHA OO
npyema oTnpaBnseTcs HanoMMHaHWE Ha yKa3aHHbIN aapec 3MEeKTPOHHOW NoYyThl O AaTe,
BPEMEHN N MeCTe npuema, a Takke uHopmauusa o6 aHHYNMpoBaHUM NpeaBapuUTENbHON
3anncu B Criydyae HesiBKM MO UCTeYeHUU NATHaguaTu MUHYT C Ha3Ha4YeHHOro BpeMeHM
npuema.

75. 3agButens B Ntoboe Bpemsi BNnpaBe OTKasaTbCs OT NpeaBapuTenbHON 3anncu.

76. B otcytctBUM 3asiBuTenen, obpaTtMBLUMXCSA NO MNpeaBapuUTENibHOM 3anucy,
OCYLLIeCTBNAETCA NpUeM 3asaBuTernen, odbpaTUBLLMXCA B NOpSOKe ovepean.

77. 'pachuk npnema (NnpueMHoe BpeMsi) 3asiBuTernemn no npeasapuTenbHON 3annucu
yCTaHaBnmBaeTcs HadanoHukoMm OTaena B 3aBUMCUMOCTM OT UHTEHCUBHOCTW OBpalLLeHu.

77.1. 3anucb Ha npuemMm Ons nojadn 3asiBfieHUs C ucnofnb3oBaHneMm EpuHoro
nopTana rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNAnNbHbIX ((PYHKUMIA) HE OCyLLLeCTBNAETCA.

77.2. 3asButenb WMEET BO3MOXHOCTb MOMyvYeHna uHgopmaumm o xode
npegocTtaBneHns MyHuuunaneHon ycnyrn. WVHgopmauma o xoge npegocTaBrieHns
MYyHMUMMNANbHOW YCNyrM HanpaBnaeTCa 3asiBUTENIO B CPOK, He MpeBbIaloWwmnn O4HOro
paboyero AHA nocrne 3aBepLUeHnst BbINOSIHEHNSA COOTBETCTBYIOLLIErO OENCTBUS, HA aapec
SNEKTPOHHOM NOYTbl WKW C  Ucnonb3oBaHMeM  cpeacts  EguHoro  noprana
rocyAapCTBEHHbIX W MyHUUMNANbHbIX YCnyr (PyHKUUKW) (MpU HanuUumm TeXHUYECKOW
BO3MOXHOCTH).

[Mpu NnpepocTaBneHNN MyHULMMNANbHOW YCyrn B 35IEKTPOHHON dhopme 3asiBUTENIO
HanpasnseTcs:

1) ysBegomneHne o npuemMe W perncTpaumm 3adBfneHnss N  OOKYMEHTOB,
HeobxoaMMbIX A4Na NpeaoCcTaBNeHna MyHULMNAaIbHOW YCyru;



2) yBeAOMINEHNE O pe3yrnbTaTax pPacCMOTPEHUS OOKYMEHTOB, HE0OXoaMMbIX ONs
npeaocTaBneHnst MyHULMNAnbHOW YCyri;

3) yBegomMreHMe O BO3MOXHOCTM MOMyYUTb pe3ynbTaT nNpeaocTaBreHus
MyHUUMNAnNbHOMW  ycryrh  nmMbo  MOTUBMPOBAHHbLIA  OTKA3 B MNpefocTaBreHum
MYHULMNANbHOW YCIyru.

[ll. CocTtaB, nocnegoBaTenbHOCTb M CPOKW BbINOMHEHUST a4MWHUCTPATUBHbBIX
npouenyp, TpeboBaHusi K MOPALKY WX BbINOSIHEHWS, B TOM 4ucrne OCOBEHHOCTH
BbIMOSIHEHNA agMUHUCTPATMBHbLIX MNpouedyp B 3NeKTpOHHOW dopme, a Takke
0COBEHHOCTN BbINONTHEHNSA aAMUHUCTPATMBHBIX Npoueayp B8 ML,

78. lpepocTtaBneHve MyHUUMNANbHOW YCryrM BKMAYaeT B cebsa criegylowme
aAMWHUCTpaTUBHbIE Npoueaypbl:

1) npyem wn peructpaumsi 3asiBfeHWss U [JOKYMEHTOB, Heobxoaumbix Ang
npeaocTaBneHnsa MyHULMNAaIbHOW YCryru;

2) perucTpauus TPyOOBbIX [OOrOBOPOB W (PaKTOB MpeKpalleHns  TpyAoBblX
AoroBopoB paboTHMKOB ¢ paboTtogatenamun - U3n4eckumMmn nuuamu, He SBMSILWUMUCS
MHOMBUAYaNbHLIMU NpeanpuHUMaTensaMu;

3) Bblgaya pesynbTata npegocTaBneHns MyHUUUNansHOM yCryru.

78.1. 3asButenb wuMeeT BO3MOXHOCTb MNOSMyvYeHna WHgopmaumm o xopde
npeaocTaBneHna MyHUUMNanbHOW ycryrn (Npu Hanmuumm TEXHUYECKOM BO3MOXHOCTM).
MHpopmauna o xoge npenocTaBfeHUMs MyHULMNANbHOW  yCNyru HanpasnisieTcd
3a8BUTEN0 B CPOK, HE MpeBbllalwmn ogHoro paboyvero AOHSA nocre 3aBeplueHus
BbIMOMIHEHNA COOTBETCTBYHOLLEro AENCTBUS, Ha agpec 3NeKTPOHHOW MNoYTbl WU C
ncnonb3oBaHMeM cpencTB EANHOro noprana rocyaapCTBEHHbIX M MyHULMNAMNbHbLIX YCyr
(dyHKUMI) (NPY HANUYUN TEXHNYECKOW BO3MOXHOCTW).

[Mpn npegocTtaBneHMN MyHULUNANbLHOW YCIyrn B 3N1IEKTPOHHON (bOopMe 3asaBUTESTIO
HanpasBnseTcs:

1) yBegomneHve o npuvemMe W perucTpaumm 3asiBNeHns W OOKYMEHTOB,
HeobxoaMMbIX NS NpeaoCTaBNeHNA MyHMLMNANbHOW YCyru;

2) yBeOMIEeHNe O pesynbTaTtax pacCMOTPEHUA LOKYMEHTOB, HEOOXOOUMbIX ONS
npegocTaBneHns MyHULMNAanNsHOM YCNyru;

3) yBeOoOMMeHWe O BO3MOXHOCTM MOMNyYUTb pes3ynbTaT MpeaocTaBneHns
MyHMUMNaAnbHOW  ycnyrm nuMbo  MOTUMBMPOBAHHBLIM  OTKA3 B MNpeaoCTaBneHUn
MYHMLMMNANbHON YCNyru.

Brnok-cxeMa npegocTaBneHns MyHULMNanbHOM yCryrm

79. bnok-cxema nocnegoBaTtenibHOCTM  OEUCTBMA  NpU  NpeaocTaBreHnn
MyHuUMnanbHOW ycnyrm npegctasrneHa B [lpunoxeHnn 4 Kk AQMWHUCTPATUBHOMY
pernameHTy.

MNpuem un perucTpaumsi 3asiBNEHUSI U MNPUNOXKEHHbIX K HeMy [OOKYMEHTOB,
HeobXoaMMbIX A4S NPeoCTaBNEHMS MyHULMNANbHOW YCryru

80. OcHoBaHMeM [Ons Hadana BbINOSIHEHUS OaHHOW aAMWHUCTPAaTUBHOM
npoueaypbl ABAsSeTCA NocTynneHne B AOQMUHUCTpaUMo ropoackoro okpyra CrtpexeBou
3a8BrEHNss U [OOKYMEHTOB, onpefeneHHblx nyHktamu 27, 27.1, 27.2 HacTosIWero
AOMUHUCTPATUBHOIO perfiameHTa:

1) B xoge nuMyHOro npuema 3asBuTens (npeactaBuTend 3asBUTEnNs)
cneuymanuctom OTgena, OTBETCTBEHHbIM 3a MpUeM 3asiBfieHUs O npeaocTaBeHnn
MYHULUUNANbHOW YCAYrn U AOKYMEHTOB;



2) 3 MOL, B TOM uyucne 3asiBNeHWd, MNOANUCAHHOIO YMNOSIHOMOYEHHbIM
paboTHnkom M®LL n ckpenneHHoro neyatbto ML, ¢ npunoxeHmem 3asepeHHor MOL|
KOMMM KOMMMEKCHOro 3anpoca 3asiBUTens, B Criydae ecnu MyHuuunanbHas ycnyra
ykasaHa B KOMIMIEKCHOM 3anpoce 3adBuTens, npeaycMoTpeHHoMm cTtatben 15.1
depepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-03 «O6 opraHumsauum npegocTtaBfieHns
rocy4apCTBEHHbIX U MyHULMNANBbHBIX YCAYr» (MPX HAaNMYnn 3aKnNiOYEHHOro CornalleHns ¢
MoLl);

3) NOYTOBbLIM OTNPaBNEHUEM;

4) B 9NeKTPOHHON hopMe NOCPeACTBOM 3fIEKTPOHHOWN NOYThI;

5) B aneKkTpoHHOW hopMe C Ucnosib3oBaHMeM EAnHOro noprana rocyaapCcTBEHHbIX
N MyHUUMNAnNbHbIX yenyr (PyHKLUMIA) (NpY HAaNM4mMm TEXHUYECKOW BO3MOXHOCTN).

80.1. [lpu dopmupoBaHuM 3aaBneHMs nocpeacTtBoMm EauHOro noptana
rocy4apCTBEHHbIX WM MyHUUMNANbHbIX ycnyr (OyHKUMn) (NpU Hanuyunnm TEXHUYECKOW
BO3MOXHOCTU), opULManbHOro camta OpraHoB MECTHOro camoyrpasreHnsa roponckoro
okpyra CtpexeBon B ceTu MHTepHeT oTCyTCcTBYEeT HeOobXo4MMOCTb AOMNOSTHUTENbHOWN
nogayn 3agaBneHuMs B Kakom-nubo wuHou popme. dopmaTHo-rormdeckas npoBepka
ChOpMMPOBAHHOIO 3asiBfIEHMS] OCYLLECTBMSIETCA aBTOMATMYECKM Mocre 3arnofiHEHUs
3asBUTENEM KaXdoro M3 norieh 3rneKTpoHHOW dopMbl 3asaBneHund. [lpu BbiBReHUN
HEKOPPEKTHO  3aroOSfIHEHHOIO MONSA  3IEKTPOHHOMW OPMbl  3asBNEHUs 3asaBUTENb
yBEOOMNSAETCA O XapaKTepe BbIABNEHHOM OWWMBKM W nopsgke ee  yCTpaHeHus
nocpeacTBOM MHAPOPMALMOHHOIO coobLEeHNA HENOCPEACTBEHHO B 3NIEKTPOHHOM hopme
3asBrieHus.

80.2. MNpun bopmmnpoBaHmn 3asBNeHUs 3asaBUTeENo obecneymnBaeTcs:

1) BO3MOXHOCTb KOMMPOBAHUA N COXPaHEHUSA 3asBMEHUA N WUHbIX JOKYMEHTOB,
HeobxoauMbIX AN NpeaocTaBNeHNa MyHULMNANbHOW YCyru;

2) BO3MOXHOCTU 3anoSyIHEHUSA HECKONbKUMW 3asiBUTENSMU OOHOW 351IEKTPOHHOM
dopMbI 3a8BMEHUS;

3) BO3MOXHOCTb nedat¥ Ha OGymMaKHOM HOCUTENE KOMUWU SNEKTPOHHOW (hopMbl
3asIBEHNS;

4) coxpaHeHue paHee BBEAEHHbIX B 3NEKTPOHHY (POpMYy 3asiBIIEHUS 3HAaYeHUN B
nobor MOMEHT MO XefaHu Nosib3oBaTens, B TOM YMcre nNpy BO3HUKHOBEHUM OLLMOOK
BBOAA W BO3BpaTe A5 NOBTOPHOro BBOAA 3HAYEHU B 3MEKTPOHHYIO (DOPMY 3asiBIIEHUS;

5) 3anonHeHwe nonen 9NeKTPOHHOM opMbl 3asiBEeHUA OO Havana BBoAa
CcBeJeHNN 3aaBUTENEM C UCMONb30BaHMEM CBEAEHUN, pa3MeLlleHHbIX B (heaepanbHOm
rocygapcTBeHHOM WHgopmaunmoHHoOW cucteme «EauHas cuctema wmageHtudukaumm um
ayTeHTudukaumm B NHPaCTPYKType, obecneumnBatoLLem MHOPMaLIMOHHO-
TEXHONOrMYecKoe B3auMOOENCTBUE MHEOPMALMOHHBIX CUCTEM, MWCMNOSb3yeEMbIX AJIS
npegocTaBnNeHns rocyaapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbBIX YCAYr B 35IEKTPOHHOW hopme»
(panee — eaguvHaa cuctema WAEHTUMUKaAUMKM W ayTeHTUUKaummn), N CBELEHWUN,
onybnukoBaHHbIX Ha EgMHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNANbHbIX YCnyr
(dbyHKUMR), ohuumanbHOM canlTe, B 4acTu, Kacalollencss CBeaeHun, OTCYTCTBYIOLWMX B
€NHON cucTeMe naeHTuukaumm n ayteHTuukaumm;

6) BO3MOXHOCTb BEPHYTbCA Ha nbon 13 3TanoB 3anofiHEHUS JNEKTPOHHOM
dopmbl 3a8BneHnda 6e3 noTepu paHee BBeAEHHON MHGOpMaLWK;

7) BO3MOXHOCTb JOCTyna 3asButens Ha EguHoOM nopTtane rocyaapCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHbLIX YCNyr ((PyHKUMIM) K paHee NofaHHbIM MM 3asiBfIEHUSIM B T€YEeHMEe He
MeHee OAHOro roga, a Takke 4acTUYHO CHOPMUPOBAHHbLIX 3asBNEHUN — B TeYeHue He
MeHee 3 MecsiLieB.

CdhopmupoBaHHOE 1 NoANMCAHHOE 3asBEHNE N UHbIE AOKYMEHTbI, He06X0aAMMbIe
ONs NpPefoCTaBfeHUss MyHUMUMNANbHOW YCNyrn, HanpaBnawTcs B AAMUHUCTpaLMIO
ropogckoro okpyra CTpexeBou nocpeacTtsoM EAuHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHbIX yenyr (PyHKUMIA) (NPY HAaNMYMM TEXHUYECKON BO3MOXHOCTN).



81. lpvem 3asaBNeHNa W [OOKYMEHTOB, HeoOXoauMbIX ANns npeaocTaBreHus
MYHUUMNAaNbHOW ycnyru, ocyuiecTtenseT cneunanuct Otaena.

82. Cneumanuct Otgena, OTBETCTBEHHbIN 3a  NpeaoCTaBneHne
MYHUUMNANbHOW YCIyrn, npoBepsieT NpeacTaBreHHoe 3asiBNeHue u npuraraemble K
HeMy [OOKYMEHTbl Ha HanuuMe OCHOBaHuUs [ANa OoTKasa B nNpuemMe [JOKYMEHTOB,
npegycMOTPEHHOro NyHKToM 35 HacToswero AOMUHUCTPATUBHOIO pernaMeHTa, a Takke
OCYLLIeCTBNSAET CBEPKY KONUIN NpeAcTaBfeHHbIX JOKYMEHTOB C UX OpuUrMHanamu.

82.1. lNpu nonyvyeHnn 3adABNEHUA B 3INEKTPOHHOM OpMe B aBTOMaTUYECKOM
pexume ocyLlecTBnaeTca (oopMaTHO-ITIOMMYECKNA KOHTPOITb 3adBMeHMS.

3asButento coobLiaeTcss NPUCBOEHHbIA 3asBMIEHUIO B 3NEKTPOHHOW opme
YHUKaIbHbIA HOMEp, MO KOTOPOMY B COOTBETCTBYKLIEM pasgene EguHoro noptana
rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNanbHbIX ycnyr (pyHkuun) 3assutento byaeT npegcrasneHa
MHpopmauunsa o xoae BbIMOMHEHUS YKa3aHHOTO 3asiBIIEHUS.

83. lpn ycTaHOBNEHMM OCHOBaHWUSA ANl OTKasa B Npuveme [OOKYMEHTOB,
npegycMOTPEHHOro nyHKToM 35 Hactoswero AAMUHUCTPATUBHOINO perfiaMmeHTa,
cneuvanuct Otgena, OTBETCTBEHHbIM 3a MNpPefoCTaBrieHVME MYHULMNAarbHOW YCnyru,
BO3BpaLlaeT 3asBUTENIO NpeacTaBlieHHble JOKYMEHTbI C YyKa3aHWeM nNpu4vH Bo3Bparta.

84. B cnyyae OTCyTCTBMSI OCHOBaHWSA ONsi OTKa3a B npuemMe OOKYMEHTOB,
npegycMOTPEHHOro nyHKToM 35 Hactoswero AOMUHUCTPATUBHOINO  perfiaMeHTa,
cneuvanuct Otgena, OTBETCTBEHHbIM 3a MNpPefoCTaBrieHME MYyHULMNAarbHOW YCnyru,
OCYyLLeCTBNAET CBEPKY KOMWA MpeAcTaBNeHHbIX AOKYMEHTOB C WX OpurnHanamm u
nepefaeTt 3asiBfieHMe W nMpunaraeMble K HeMy [JOKYMEHTbl Ha perncrpaumio B
YnpasneHune genamv AgMUHUCTPaLMn ropoackoro okpyra CTpexeBoun.

85. Cneunanuct YnpasneHus genamu AOMUHUCTpaUUW TOPOACKOro OKpyra
CTpexeBoun, OTBETCTBEHHbIA 3a perncTpauuio 3asiBrieHUsl, OCYLLEeCTBNAET pernctpauuio
3a8BreHnss O npefoCTaBNeHUM MYHUMUMNANbHOW YCyrm W npunaraemMblX K Hemy
OOKYMEHTOB He Nno3gHee criefyoLwero AHA NocTynneHns B AAMUHUCTPaUUIO ropoacKoro
okpyra CtpexeBon.

86. [llpooomkuTenbHOCTb M (UNM)  MakKCUMarnbHbIA  CPOK  BbINOSTHEHUS
afiMVUHUCTPATUBHOIO OENCTBUA MO NMpUEMy U pernctpaunmn 3aasrneHns u npunaraembix K
HeMy JIOKYMEHTOB He AOMKHbI NpeBbIWaTh NATHAALATU MUHYT.

87. Tlocne peructpaumMm, He no3gHee [OHA peructpauuun, 3asBneHve u
npunaraemble K HeMy AOKYMeHTbl HanpaensiTcsa Mapy ropoackoro okpyra CTpexeson
ans BusnposaHus. locne Bu3npoBaHus, He No3gHee criegytoulero pabovero AHA co AHS
perncTpauuun, 3asiBneHne wn [OKYMeHTbl Hanpasnawotca B OTaen  cneuuwanucry,
OTBETCTBEHHOMY 3a NpefocTaBfeHne MyHULMNansHOM yCnyru.

88. PesynbtatoM agMMHUCTpPaATMBHOW npoueaypbl SBAAETCA  MNpuUeMm U
pernctpauuns 3asBneHusi, C NPUIOXEHHbIMU K HEMY JOKYMEeHTaMu.

89. MakcumarnbHbI CPOK BbIMNOSIHEHNA aaMWHUCTPATMBHOW Mpoueaypbl  He
OO0JSDKEH npeBbiwaTh Tpex paboymx AHen ¢ gaTbl NOCTYNNEHUS 3a8BeHUs.

Pernctpauns TpyOooBbiX [OOrOBOPOB U (PAKTOB NpeKpalleHus TPYAOBbIX
[0roBopoB paboTHUKOB ¢ paboTodaTtensMu - OU3NYECKUMU NULAMN, He SBNSALWUMUCS
NHAMBUAOYaNbHbIMW NPeanpUHUMaTENSMN

90. OcHoBaHMEM Ha4vana BbIMNOMIHEHUS [[aHHOW npouenypbl ABNAETCS
NOCTyNSieHNne npoOLIeaLlero perncTpauuio 3asBfeHns W npunaraemMbix K Hemy
OOKYMEHTOB Ha  peructpaumio  cneumanucty Otgena, OTBETCTBEHHOMY  3a
npeaocTaBneHne MyHUUMNanbHON yCnyru.

91. Cneumnanuct Otgena, OTBETCTBEHHbIN 3a npeaocTaBreHne MyHULMNanbHOM
yCnyru, peructpypyet TpydoBOWM AoroBop nmMbo  hakT npekpawieHns TpyaoBOro
[orosopa nyTem:



- NpOCTaBNeHna 3anucu O perncTpauum TpyaoBoro aorosopa nnbo dakta
npekpaLleHna TpyaoBOro 4OroBopa B XypHare yBeJOMUTESTbHOW perucrpaumm TpygoBbIX
AOoroBopoB U pakToB  MNpekpaweHuss  TpydoBblX  [AOroBopoB  paboOTHMKOB C
paboTogatenamm — @U3MYECKUMM NMUaMWU, He SABNALWMMUCA WUHAMBUAYaANbHBIMN
npegnpuHumatenaMmm no ¢opMe, yKasaHHOW B TMPUIIOXKeHMn 5 K HacToswemy
AOMWHUCTPaATUBHOMY perfamMeHTy;

- NPOCTaBfiEHUs pPEerucTpaumoHHOro Homepa, [AaTbl perucrpauuu, LWTamna,
nognucm ¢ pacwudpoBkon amunmum 1M nHMuuanoB  cneuuanucta  Otgena,
OTBETCTBEHHOrO 3a NpefocTaBfeHne MyHUUMNanbHOW YCIyru, Ha KaXaoM 3K3emnnsape
TpyooBOM foroBopa (B cnyyae nogadu 3asiBfieHUsa O NpekpalleHnun TpygoBoro Jorosopa
- Ha €ANHCTBEHHOM 3K3eMnnspe TpygoBOro Aorosopa).

92. MakcumManbHbIM CPOK NPOXOXAEHUS aAMUHUCTPATUBHOM npoLleaypbl HE MOXeT
npeBbIWaTh ABYX paboynx AHEN.

93. PesynbtatoMm agMMHUCTPATUBHOW npoueaypbl SBRASETCA  perncrpaums
TpyaoBOro gorosopa nmbo drakta npekpalleHns TpyaoBoro 4orosopa.

HanpasneHue (Bblgava) 3as8BUTENHIO pesynbTaTa npegocTaBneHns
MyHULMNAnbHOM ycryru

94. OcHoBaHveM [ANA Havana agMWHUCTPATUBHOW npoueaypbl  ABNsieTcs
perncTpauusa TpygoBoro gorosopa nvmbo hakta npekpaleHnsa TpygoBoro orosopa.

95. Cnoco6 HanpasneHus (Bblgaun) 3asBUTENO0 pesynbTaTa NpeaocTaBneHus
MYHMLMNANbHOW YCNyru OCyLWeCTBNAETCA OQHUM U3 cneayroLwmnx cnocobos:

1) npu nu4Hom obpaleHnn B Otaen (Ha BymaxkHoM Hocutene);

2) nocpenCcTBOM MOYTOBOrO OTMNPaBfEeHUs Ha agpec 3asBUTENS, YKas3aHHbl B
3asaBrneHun (Ha GymaxxHom HocuTene);

3) nocpencTBOM 3IEKTPOHHOM MOYTbl B afpec, YKasaHHbI B 3asiBfIEHUN (CKaH-
Konus);

4) npu nn4yHom obpaweHnn B MOLL (npn HanmMyum 3akno4eHHOro cornatueHmust) (Ha
BymaxxHOM HocuTene).

5) u4epe3d nuYHbIN KabuHeT Ha EguHOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX U
MyHUMUMNanbHbIX yenyr (pyHkunin) (B opMe 3r1eKTPOHHOIO AOKYMEHTA).

96. Cneuwnanuct Otgena, OTBETCTBEHHbIN 3a npeaocTaBfeHne MyHULUMNanbHOM
ycrnyrn, yBegoMnseT B CPOK 3asBuTend no tenedoHy (B COOTBETCTBUU C KOHTAKTHOW
MHpOpMaUMen, ykazaHHON B 3asdBfIEHUN O NpefoCTaBfiEHMM MYHUUMNANbHOW YCnyru) o
BO3MOXHOCTU MOMyYUTb pesynbTaT MpeaocTaBneHna MyHUUUNnanbHOW  ycnyru u
Has3HavyaeT gaTty n Bpems Ans Bblgayun JOKYMEHTOB. [1pu nnyHoM obpalleHumn 3assButens
3a rnonydyeHnemMm pesynbTata npeaocTaBneHns MyHUUMNarbHOW YyCryru crneumnanuct
Otoena, OTBETCTBEHHbIN 3a MpefocTaBfleHMe MyHUMUMNanbHOW YCrnyru, nposepsieT
OOKYMEHTbI, YAOCTOBEPSIOLNE NMNYHOCTb, U AOKYMEHTbI, NOATBEPXAatoLme nosIHOMOYNS
npeacrasutena  3assutensa. [lpy  nonyyeHum  pesynbTata  npegocTaBrieHus
MyHMUMNANbHOW YCnyrn 3asBuTeNb pacnucbiBaeTcs B >XypHane yBeAOMUTENbHOW
pernctpauuun TpyaoBbIX JOrOBOPOB.

97. lpwn xenaHun 3aaBUTENS, BbIPAXXEHHOMY B 3asiBIIEHUM O MpesoCTaBreHUn
MYHUUUNANbHOW YCryry, Nony4nTb pesynbTaT npefoCcTaBfieHUss MyHULUMNANsHOW ycnyru
noyToBOW cCBA3blO, cneuynanuct OThena, OTBETCTBEHHbIW 3a npegocTaBrieHne
MYHUUUNANbHOW YCIyrn, HanpaenseT pesynbTaT npefocTaBfieHus MyHUUUNanbHOW
YCINyru no4TOBOM CBA3bIO C YBEOOMSIEHNEM O BPYYEHUM.

98. MakcumanbHbIA CPOK OCYLLECTBIIEHUS agMUHUCTPaATMBHOM npouenypbl He
MOXET npeBblwaTh OAHOro paboyero AHs.

98.1. BO3MOXHOCTb OLEHUTb OOCTYMHOCTb W KayeCTBO MyHWLUMUNANbHOW YCNyru
nocpenctsoM EgnHOro noprana rocygapCTBEHHbIX M MyHULMNAMbHbBIX YCryr (PyHKLMI)
OTCYTCTBYeT.



99. PesynbTaToM agMMHUCTPATMBHOW MNpoLenypbl SABMSETCA HarnpasfieHune
(Bpy4YeHue) 3asBUTEN0 COOTBETCTBEHHO:

- 2-X 9K3eMNNsApoB TPYAOBOro OOroBopa C OTMETKOM O pernctpaumm pakrta ero
3aKIoYeHus;

- 3K3eMnnspa TPyAoBOro 4OroBopa C OTMETKOM O ero npekpaLleHnu.

IV. ®opMbl KOHTPONS 3@ UCMONTHEHMEM aAMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa

MopsaoK OCYLLECTBIEHNS] TEKYLLIEro KOHTPOSS 3a cObNoaeHNEM U UCTMONTHEHUEM
OTBETCTBEHHbLIMU AOMKHOCTHLIMU NLIAMW NOMNOXEHUIA aAMUHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa
M  WHbIX HOPMATUBHbLIX MNPaBOBbIX aKTOB, YycTaHaBnuBawWMx TpeboBaHUa K
NpeaoCcTaBnNEHNIO MyHULMNANbHOW YCIYrK, a Takke NPUHATUEM UMW peLLeHNiA

100. TeKkywmi KOHTPONb 3a COOMOAEHMEM U WUCMOSIHEHUEM  MONOXEHWUN
AOMUHUCTPATMBHOIO  perfnameHTa U WHbIX  HOPMAaTMBHbIX  MNPaBOBbLIX  aKTOB,
yCTaHaBnmMBawwmux TpeboBaHWss K NPedoCTaBMEHUID  MyHUUMNANbHOW  YCRyru,
ocyllecTBnaeTca HavanbHukom OTaena.

101. Tlopsaok OCyLeCcTBMEHUss TEeKyWero KOHTpona 3a cobnogeHnem wu
NCNOSTHEHNEM OTBETCTBEHHbIMU AOMKHOCTHBLIMM nmuamu NONOXEeHUN
AOMWHUCTPATMBHOIO  perflamMeHTa W WUHbIX  HOPMAaTMBHbIX  MPaBOBbIX  aKTOB,
yCcTaHaBnvBalowux TpeboBaHus K NpedocTaBneHnio MyHULMNAnbHOM YCryrn, a Takke
NMPUHATUEM UMW  peLleHun, OcCyLllecTBNseTcd B nopsgke,  yCTaHOBIEHHOM
noctaHoBneHnem AaMmuHucTpauum ropogckoro okpyra Crtpexeson ot 02.04.2014 Ne 247
«O6 yTtBepxaeHun [lopsgka OCYLWECTBNEHUA KOHTPONSA MOSHOTbI M KayecTBa
npeaocTaBneHnsa MyHMUmMnanbHbIX YCNyr U coBroaeHns NONOXeHU aAMUHUCTPATUBHbIX
perrnamMeHToB MpeaoCTaBlieHUs MYyHUUMNANbHbIX YCIYyr Ha TeppuTopuM rOpOLCKOro
okpyra CtpexeBony.

MopsaoK 1 NEPUOAMYHOCTb OCYLLIECTBIIEHNS NMAaHOBbLIX U BHEMNAHOBbLIX NPOBEPOK
MOSTHOTbI M Ka4yecTBa NpeaoCcTaBneHns MyHMUMNANbHOW YCryrM, B TOM YMcre NopsiaokK U
opMbl KOHTPOSS 3a MNOSTHOTOM M Ka4YeCTBOM NpeaoCTaBNeHUst MyHULMNANbHOWM YCryru

102. KoHTponb 3a MNOMHOTOM W KayecTBOM NpenoCTaBfieHUs MyHMUMNANbHOW
ycriyru ocyliectensieTcs B popmax:

1) npoBeaeHNa NPOBEPOK,;

2) paccmoTpeHus xanob 3aasuTtenen Ha gencteus (besgenctene) AOSMKHOCTHBIX
iy AOAMUHUCTpauuK ropoackoro okpyra CTpexeBor, MyHUUMNarbHbIX CryXaliux,
OTBETCTBEHHbIX 3a NpefoCcTaBNeHne MyHUUMNansLHOW yCIyri.

103. B uensx OCyWeCTBAEHNA KOHTPOMNsi 3a MNOSIHOTOM WU KayecTBOM
npegocTaBneHns MyHULMManbHOW YCnyrM nNpOBOAATCA MfaHOBble W  BHEMMaHoOBble
nposepkn. [lopsaok ©M  NepuoavyHOCTb  OCYLLECTBEHUA  MNNAHOBbLIX  MPOBEPOK
yCTaHaBnmBaeTcs nraHoMm pabotbl AAMUHUCTpauuK ropoackoro okpyra Ctpexeson. Mpu
NpoBepKe paccMaTpuBaloTCsAd BCe BOMPOCHI, CBA3aHHble C MpegocTaBreHnemM
MyHULUMNANbHOW yCcnyrn (KOMMNeKCHble NpoBepKn), Uu OTAENbHbIN BOMPOC, CBA3AHHbIN
C npefocTaBreHVEM MyHUUMNAnNbHOW Yycnyru (TemaTtudeckue nposepkun). [lpoBepka
Takke MOXeT MPOBOAUTBLCA MO KOHKPETHOM xanobe 3asasuTens.

104. BHennaHoBble MPOBEPKM MNPOBOAATCH B CBSA3M C MNPOBEPKOW YCTPaHEeHUs
paHee BbISBNEHHbIX HapyLleHUun ALMWHUCTPATUBHOIO perfiaMmeHTa, a Takke B criyyae
nonyyeHnss >anob 3asButene Ha pencteusa (6es3gencTBue) OOIMKHOCTHbIX nuvy
AgmuHucTpaumm ropogckoro okpyra Ctpexesoun, Otgena, MyHULMNANbHbLIX CRy>XaLuuX.

105. PesynbTaTbl NpoBEpPKN OCOPMIIAIOTCA B BUAE akTa MPOBEPKU, B KOTOPOM
YKa3blBalOTCA BbISABMNEHHbIE HEJOCTaTKN U NPEeASIOKEHNS NO UX YCTPAHEHMIO.



OTBETCTBEHHOCTb AOMKHOCTHbIX nmy opraHa, npefocTaBnAlLLero
MyHUUMNAnNbHYIO YCNyry, 3a pelweHus u [gencteua (6esgenicteue), NpuUHUMaeMble
(ocylecTBnsemMble) UMW B XoAe NpefoCTaBreHnss MyHUUMNansHon ycnyru

106. Mo pesynbTatam NpoOBEAEHHbLIX NPOBEPOK, B CllyYae BbISIBIEHNSA HapyLUEHWUI
cobnogeHnsa nNonoxeHnn AAMUHUCTPATUBHONO pernameHTa, BUHOBHbIE [OMKHOCTHbIE
nmua  AOMUHUCTpaUUKM  ropoackoro  okpyra CTpexeBOW HeCyT nepcoHanbHyH
OTBETCTBEHHOCTb 3a pelweHus K gencteua (6esgencrteve), nNpuHMMaemble B Xode
npenocTaBneHns MyHUUMNANbHOM YCNyru.

107. TllepcoHanbHasi OTBETCTBEHHOCTb [AOSMPKHOCTHbIX nuu  AOMUHUACTpauum
ropofckoro okpyra CTpexeBOoM 3aKkpennseTcss B LOO/MKHOCTHbIX WHCTPYKUMSIX B
cooTBeTCcTBUM C TpeboBaHusAMM 3akoHogaTtenbcTBa Poccuickon depepaumm  u
3akoHogaTtenbcTBa ToMckom obnacTu.

[MonoxeHus, xapaktepuayowmne TpeboBaHNA K Nopsaky U dhopmMamM KOHTpors 3a
npeaocTaBneHNEM MyHULMMNANbHOM YCyrM, B TOM YMUCRE CO CTOPOHbI rpaxaaH, WX
obbeanHeHU n opraHnsaummn

108. KoHTponb 3a npegocTaBreHneM MyHULMNANbHOW YCryri, B TOM YMClie CO
CTOPOHbI rpaxpaH, ux obbeavHeHW M OpraHu3auun, OCyLLEeCTBASEeTCA NOCPeaCcTBOM
nybnvkauun ceegeHnn o AeaTenbHoCTM AOMUHUCTPaLMN ropoackoro okpyra Ctpexeson
npu  nNpefocTaBfieHUM  MyHUUMNANbHOW  YCRyry, MOfyYeHus  rpaxgaHamu,  ux
obbeanHEHUAMN 1 OpraHn3aLmsIMn aKkTyanbHOW, NOMAHON U OCTOBEPHOW MHGOpPMaLMK O
nopsiake MpeaoCcTaBfeHnss MyHUUMNanbHOW Yycnyrm un obecnedeHnss BO3MOXHOCTU
nocynebHoro (BHecyaebHoro) paccMoTpeHus xanob.

V. HocynebHbin (BHecyneOHbI) nopsigok obXanoBaHUA pellieHurn U OencTBUN
(6es3pencTBus) opraHa MECTHOrO camoynpasneHus, npegocTaBnsaroLEero
MYHMLMNANbHYI YCIyry, a Takke ero A0/MKHOCTHbIX ML, MyHULMNAbHbBIX CryXXaLlumx

109. 3asButenb BnpaBe o0b6paTUTbCs C xanobon Ha peweHus N OeNcTBuSA
(6esgencTtene) opraHa, NPeaoCTaBnSIOWEro MyHUUMNanbHYyK YCnyry, OOSDKHOCTHOrO
nvua opraHa, NpefocTaBnALWEro MyHuuMnanbHy ycnyry, nmbo MyHuuunanbHOro
cnyxawero, MoL|, pabotHuka MOLL, a Takke opraHu3auun, NpeayCcMOTPEHHbIX YacTblo
1.1 ctatbn 16 ®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-d3, nnu nx paboTtHukos (ganee - xanoba),
B TOM YMCIe B CrieayoLmx cryyvasx:

1) HapylweHue cpoka perncTpauumn sanpoca O nNpeaocTaBreHu MyHULMNanbHON
ycnyru, 3anpoca, ykasaHHoro B ctatee 15.1 ®efepanbHoro 3akoHa Ne 210-93;

2) HapylwleHne cpoka npeaocTaBfeHns MyHuumnanbHowm ycnyru. B ykasaHHOM
cnyyae pocynebHoe (BHecygoebHoe) obxanoBaHue 3asBUTENEM pPeLUeHUA U OEeACTBUN
(6e3pencteus) MOL|, pabotHmka MOLL Bo3amoxHO B criydae, ecnn Ha ML, pelieHns n
pencrteusa  (besgenctBne)  KOTOPOro  oGXanywTcs,, BO3NOXeHa  YHKUMSA Mo
NpeaoCcTaBNeHNI0O MyHULMNANBHOM yCnyrn B NOSTHOM o6beme B Nnopsiake, onpeaeneHHoMm
yacTtbto 1.3 ctatbn 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-93;

3) TpeboBaHue y 3aABUTENS AOKYMEHTOB MU MHAOPMaLMM NMbo oCyLLEeCTBNEHMS
OEencTBUin, npeactaBrieHne WM - OCYLLECTBMEHWEe KOTOPbIX He MNpedycMOTPeHO
HOpPMaTMBHbIMW  MpaBoOBbIMM  akTamu Poccuickon ®depepaumn, HOpMaTUBHbIMU
npaBoBbIMX akTamu TomckonM obnactv, MyHUUMNanbHbIMW MNPaBOBbLIMM akTamu AN
npeaoCcTaBNeHNA MyHULMNANbHOW YCIYTu;

4) oTka3 B Mpueme Yy 3aaBUTENd [JOKYMEHTOB, NpefocTaBrieHne KoTOpbIX
npegycMOTPEHO  HOPMaTUBHbIMM  NpaBoBbIMM  akTamu  Poccuiickon  depepauuu,
HOPMaTUBHbLIMW MPaBOBbIMW akTaMu TOMCKOW 06racTtu, MyHULMNanbHbIMU NPaBOBbIMA
akTamu 4ns npefoCcTaBneHns MyHULMNansHOW yCnyru;



5) oTka3s B npegocTaBneHuM MyHUUUNAnNbLHOM YCryrn, eCnn OCHOBaHUA OTKasa He
npeaycMoTpeHbl defepanbHbIMM 3aKOHAMU U NPUHATBIMA B COOTBETCTBMM C HUMM
WHBIMW HOpMaTMBHbIMKM NpaBoBbiIMW akTamu Poccunckon ®epepaumum, 3akoHamu W
WHBIMW HOPMAaTMBHLIMM MNPABOBbIMM akTamm ToMckon obnactn, MyHULMNanbHbIMK
npaBoBbIMK akTamu. B ykazaHHOM cnyyae pocynebHoe (BHecyaebHoe) obkanoBaHue
3asBuTenem pewennn n gencteun (besgencteng) MoL,, pabotHnka MOLL Bo3moxHO B
cnyyae, ecnn Ha MOLU, peweHns n gencteus (besgenctane) KOTOpoOro obdxanyrTcs,
BO3M0OXeHa (PYHKLMSA NO NpeaoCTaBAeHN0 MyHUUMNANbHOW yCryrn B NOSIHOM obbeme B
nopsiake, onpeaeneHHomM vactbto 1.3 ctatbmn 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-93;

6) 3aTpeboBaHMe C 3aaBUTENA NPU NPEeAOCTaBNEHUN MyHUUMNANbHOW YCryru
nnatbl, He nNpPeaycCMOTPEHHOW HOPMaTUBHbLIMW MpaBoOBbIMM akTamu Poccuinckon
depgepaunmn, HOpMaTUBHBIMW NPABOBbIMK akTaMyu TOMCKOW 06nactv, MyHUUMNanbHbIMK
NpaBOBbIMU akTamu;

7) oTKa3 opraHa, NpeaoCTaBnSAOWEro MyHUUMNANbHYK YCNyry, OOSMKHOCTHOrO
nuua opraHa, NpefocTaBnfAlwWero MyHuumnanoHyto yenyry, MoLl, pabotHuka MOL],
opraHusauun, NnpegycMoTpeHHbIX YacTbio 1.1 ctaten 16 ®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-
@3, N mx pabOTHUKOB B MCMNPaBfeHUM OONYLEHHbIX MMW OnevyaTtok U owunbok B
BblaHHbIX B pe3ynbrate nNpegocTaBfieHns MyHUUMNANbHOW YCnyrm AOKyMeHTax nunbo
HapylweHue YycTaHoBneHHoro nyHktom 114  Hactoswero  AOMUWHUCTPATUBHOIO
pernameHTa cpoka Takux ucnpaeneHui. B ykazaHHOM cnyyae pgocyaebHoe
(BHecynebHoe) obxanoBsaHue 3asiBUTENeM pelueHnn n gencteun (besgencteng) ML,
paboTHnka MO®Ll Bo3MOXHO B cnyyae, ecnun Ha MOL, peweHua u pencTeus
(6e3pencTBme) KOTOPOro obGXanywTcs, BO3noOXeHa QYHKUMA NO NpeaoCTaBEHUIO
MyHMUMMNANbHOW ycrnyrm B MNOMHOM obbeme B nopsake, onpeferieHHom 4vacTtbto 1.3
ctatbh 16 ®egepanbHoro 3akoHa Ne 210-03;

8) HapyweHue cpoka WM nopsiaka Bbldayn [OKYMEHTOB MO pesynbTatam
npeaocTaBneHnsa MyHULMNAaIbHOW YCyru;

9) npmocTaHoBneHMe NpPeaoCcTaBneHns MyHULMNANbHOW YCIyru, €Cnn OCHOBaHUA
NPUOCTAHOBMNEHUS He npeaycMOTpeHbl defeparnbHbIMU 3aKOHaMU U MPUHATBIMU B
COOTBETCTBUM C HUMMWU WHBIMA HOPMATMBHbIMWM MPaBOBbIMM akTamu Poccuickon
degepaunn, 3aKOHaMU U UHBIMU HOPMATMBHBLIMUW MPaBOBLIMKU akTamu ToMckon obracTy,
MyHMUMMANbHbIMW  NPaBOBbIMM  akTamu. B ykaszaHHOM cnydae  pocyaebHoe
(BHecynebHoe) obxanoBaHue 3asiBUTENEM pelueHnin n gencteun (besgencteng) ML,
paboTHnka M®Ll Bo3MOXHO B cnyyae, ecnun Ha MOL, peweHua u pencTeus
(6e3pencTBme) KOTOPOro obGXanywTcs, BO3noOXeHa QYHKUMA NOo NpeaoCTaBEHUIO
MyHMUMMNANbHOW ycrnyrn B MOMHOM obbeme B nopsake, onpefenieHHoMm 4vacTtbio 1.3
ctatbh 16 ®egepanbHoro 3akoHa Ne 210-03.

10) TpeboBaHue y 3aaABMTENs NpuM NPeaoCTaBNEHUN MYHULMNANbHOW YCRyru
OOKYMEHTOB WNU WHdOpMaLMK, OTCYTCTBME W (MNWN) HEOOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX He
yKasblBanuncb Npu nepBoHavasibHOM OTKase B NpuemMe OOKYMEHTOB, HeOBXoauMbIX Anis
npegocTaBneHna MyHUUMnanbHoW ycnyrn, nMbo B nNpefocTaBfieHMM MyHULMNarbHON
yCnyru, 3a MWCKMYEeHNeM crny4daeB, NpedyCMOTPEHHbIX NYHKTOM 4 4vactn 1 ctatbu 7
®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3. B ykaszaHHOM cnydae pocynebHoe (BHecyaebHoe)
obxanosaHue 3aaBuTenem peleHni n gencrteun (besgenctensa) MoL, pabotHmka ML
BO3MOXHO B cnydae, ecnum Ha MOLU, peweHua n gencteuna (6e3nencrTBme) KOTOPOro
obOxanylTcs, BO3MNOXeHa  (PyHKUMS NO  NPedoCTaBfiEHUI0  COOTBETCTBYHOLLMX
MYHMUMNANbHbIX YCIyr B NOIHOM 06beme B nopsigke, onpegenieHHom YyacTtbio 1.3 ctatbn
16 degepanbHoro 3akoHa Ne 210-93.

110. Xanoba Ha peweHns wun gencteua  (6esgencteme)  opraxa,
NpedoCcTaBnAwLWero  MyHMUMNanbHYKO — yCcnyry,  OOMMKHOCTHOrO  fvua  opraHa,
NPeaoCTaBNAOWEr0  MYHUMUMMANbHYK  YCAyry,  MYHUMUMMANbHOIO  CRy’XKallero,
pyKOBOAUTENSA oOpraHa, npefoCTaBsoWeEro MyHUAUMNanbHYK Yycnyry, nogaetcs B



NMMCbMEHHOW popme Ha OymMaHOM HocuTene, B ONEKTPOHHOW dOpMe B OpraH,
NpeaoCTaBNALWLMA MYHULMNATBbHYIO YCIYTy, N MOXET ObiTb HanpaeneHa (nogaHa):

1) no no4yte (No agpecy, ykasaHHOMY B MpuroXeHun 1 K HacTosilemy
AOMUHUCTPaATUBHOMY perfameHTy);

2) yepes ML (npn HanMyMm 3aKNOYEHHOrO cornalleHns);

3) yepe3 odvmumarbHbI CalT OpraHoOB MECTHOro camoyrnpaBneHus roponckoro
okpyra CtpexeBon: http://admstrj.ru (B pasgene «HaceneHno»/«IHTepHET-NpnemMHas»);

4) c wucnonb3oBaHnem EguHoro noptana (Npy  HanmuMyuuu  TeXHUYECKOW
BO3MOXHOCTH);

5) B xoQe NUYHOro npuema 3asaButens.

111. XXanoba gomkHa cogepxaTb:

1) HauMmeHOBaHMe oOpraHa, npeaoCTaBMSAOWEro MyHUUUNANbHY  YCryry,
OOJDKHOCTHOIO Nuua opraHa, npefoCcTaBnsiowero MyHuuunanbHylo ycnyry, nmbo
MyHMUMnanbHOro cnyxawero, M®L, ero pykoBogutens wun (Mnm) paboTHuKa,
opraHuMsauun, npeaycMoTpeHHbIX YacTblo 1.1 ctatbn 16 ®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-
@3, nx pykoBogutenem un (Mnun) paboOTHUKOB, pewleHuss U gencteusa (6espencrteue)
KOTOpbIX 0OXanyTcs;

2) cbamunuio, UMms, OTYECTBO (nocrnegHee - NpuU Hanuuum), cBedeHus 0 MecTe
XUTenbCTBa 3aaBUTENs - (pusmyeckoro nuua nnMbo HaMMeHoBaHue, CBEEHUA O MecTe
HaxXoXOEeHMSA 3aaBUTENSA - LOPUAMYECKOro Nuua, a Takke Homep (Homepa) KOHTaKTHOro
TenedoHa, agpec (agpeca) 3feKTPOHHOM NOYThl (NPY HaNUYMKM) U NOYTOBLIN agpec, Nno
KOTOPbIM AOSMKEH ObITb HAaNpaBreH OTBET 3asBUTENIO;

3) cBegeHna o6 obxanyemblx peleHusx n gencteusax (6esgencTsun) opraHa,
NpeaoCTaBNALWEro  MyHMUMMAnbHYKD  YCnyry,  OOMKHOCTHOrO  fvua  opraHa,
NpedocTaBnAwLWero  MyHuMuMnanbHylO — ycnyry, numbo  rocydapCTBEHHOro  Unu
MyHMUMnanbHOro cnyxawero, MOL, pabotHuka MOL|, opraHnsaumi, npegyCMOTPEHHbIX
yacTtblo 1.1 ctatbn 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-P3, nx paboTHUKOB;

4) poBOAbl, HA OCHOBaHMM KOTOPbIX 3asBUTENb HE COrfaceH C peLleHneM W
nencrenem (6e3gencTtBmemM) opraHa, nNPeaoCTaBnSOWEro MyHUUMNANbHY  YCIyry,
OOJDKHOCTHOIMO Nnua opraHa, npefoCTaBnsiowero MyHuuunanbHyl ycnyry, nmbo
MyHUUMnanbHoro cnyxatero, MOL, pabotHuka ML, opraHnsaumi, npeaycMoTpPeHHbIX
yacTtbto 1.1 ctatbn 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-d3, nx paboTHukoB. 3asButenem
MOryT ObITb npeAcTaBneHbl OOKYMEHTbl (Mpy Hanuuuu), nogTrsepXxgarolmne [0BOAbI
3aaBuTensd, nMbo nx Konuw.

112. XXanoba moxeT bbITb HanpaBneHa:

HavanbHuky OTgena Ha gencTBus (Ge3gencTere) cneumanucToB, OOMKHOCTHBIX
niy n MyHuumnanbHblix cnyxawux OTtgena, a Takke NpMHMMaeMbiX UMW peLueHui npu
npeaoCcTaBNeHNN MyHULMNANBbHON yCnyru;

Mapy ropogckoro okpyra CrtpexeBon Ha genctBus (besgencteme) HadvarnbHUKa
Otmena, cneuynanuctoB,  OOMMKHOCTHbIX  NUL, M MyHUUMNANbHbIX  CRyXalimx
AOMUHUCTPaumm ropoackoro okpyra CTpexxeBov npwu npegocTaBfieHnn MyHUUUNanbHOM
yCnyru;

pykoBogutento MLl Ha peweHns n gencteua (besgenctene) paboTHMka 3TOro
M®LL;

yupegutento MOL, nnn gomkHOCTHOMY nudy, YNOAHOMOYEHHOMY HOPMAaTUMBHbBIM
npaBoBbIM akToM ToMcKon obnacTu Ha pelleHus u gencteus (besgenctane) MOL;

pyKOBOOUTENAM OpraHusauum, npegycMOTpeHHblx 4Yac sko 1.1 c atbu 16
depnepanbHoro 3akoHa Ne 210-d3, Ha pelueHus n genctena (besgencrteme) paboTHUKOB
3TUX opraHn3aumin.

113. >Kanoba noanexut obssaTtenbHOM perucTpaumm B TeYeHWe Tpex OHEen C
MOMEHTa MOCTYNSIEHNA B OpraH, NpeoCTaBnsioWUn MyHUUMNanbHyo ycnyry. B geHb
pernctpauumn xanoba HanpasnseTcs pPyKOBOOMTEMK oOpraHa, nNpefoCcTaBnsoWwero
MYHMUMNANbHYO YCryry, nocrne 4Yero He no3gHee ogHoro pabodero AHs nepefaeTcs Ha



pacCMOTPEHNE OOMMKHOCTHOMY nuLy, HadeNeHHOMY MOSIHOMOYMAMU MO PaCCMOTPEHMUIO
xanob.

114. Y)Kanoba nognexmt pacCMOTPEHMIO B TeYEeHnEe nNaTHaguatTn pabounx aHen co
OHSA ee perucTpauumn, a B cnyyae obxanoBaHusi OTKasa opraHa, npegocTaBristoOLEroO
MyHUUMnaneHyo ycnyry, M®L| opraHnsaumi, npegycMoTpeHHbIX YacTtbio 1.1 ctatbn 16
®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, B npueme [OKYMEHTOB Yy 3asButens nvbo B
ncnpasneHnn SONyLLEHHbIX OneYyaTok U OWNBOK Unn B Criydae obXXanoBaHUsA HapyLUEeHUs
YCTaAHOBMEHHOIO CpOKa TaKMX UCNpPaBNeHUn - B TedyeHne natn paboumnx gHen co OHS ee
pernctpauuu.

115. Mo pesynbTatam paccMOTpeHUs Xanobbl NPUHUMAETCS OAHO U3 CneayoLmx
peLLUEHUN:

1) xanoba ygoBneTBopsieTCss, B TOM 4ucrne B dopmMe OTMEHbl MNPUHSTOrO
peLlleHns, ncnpasneHna AonyLweHHbIX OnevyaTtok M OWKnOOK B BblAaHHbLIX B peaynbraTte
npegocTaBneHns MyHUUMNanbHOM YCryrn JOKYMEeHTax, BO3BpaTta 3asBUTEN0 AEHEXHbIX
CpencTB, B3aMMaHWE KOTOPbIX HE NPeayCMOTPEeHO HOPMaTUBHLIMW MPaBOBbLIMU akKTaMm
Poccuinckon depepaumm, HOpMaTMBHLIMK MPaBOBbIMW akTamm Tomckon obnactw,
MYHULUMNANbHLIMM NPaBOBLIMWN aKTamu;

2) B yOOBNeTBOPEHUM xarnobbl OTka3blBaeTCS.

116. He nosgHee OHsA, crneaylowero 3a AHEM NPUHATUSA PeELLEHUd, YKasdaHHOro B
nyHkTe 115 HacToswero AOMWHUCTPATUBHOIO perfiaMmeHTa, 3asBUTernto B NMUCbMEHHOM
dopMe UM NO XKenaHuw 3asBUTENd B  3ANIEKTPOHHOM (opMe HanpaBnseTcs
MOTUBMPOBAHHbLIN OTBET O pe3yrbTaTax pacCMOTPEHUS XKanoobl.

117. B cnyyae npuHATUS pelueHna o6 yaoBneTBOpeHUn xanobbl opraHn3yeTtcs
paboTa N0 BOCCTAHOBMEHUIO HAPYLWEHHbIX MNpaB 3asBUTENd, a TaKke WHble
MEpPONPUATUSA, HaNpaBreHHbIE Ha YCTPaHEHMWE BbISIBNIEHHbIX HAPYLUEHWUHA.

118. lNpn ycTpaHeHUM BbISIBNEHHbLIX HapyLleHWUA, BOCCTAHOBMNEHUN HapYLLUEHHbIX
npaB 3asiBUTENsl CPOKM BbIMOMHEHUA a4MUHUCTPATUBHBIX MpoUeayp He MoryT
NpeBbIWaTh CPOKOB, YCTAHOBMNEHHbIX HACTOALWMM AOMUHUCTPATUBHBLIM PErfTaMEHTOM.

119. B cnyyae yCTaHOBMEHMss B XO4€ WM MO pe3ynbrataMm pacCMOTPEHUSA
Xanobbl NpM3HaKkoB cocTaBa agMUHUCTPATUBHOIO NPaBOHAPYLUEHUS UM NPECcTynneHns
OOIMKHOCTHOE NUL0, PaboTHUK, HaLeNEeHHbIE MONTHOMOYMSMUN NO PACCMOTPEHUIO Xanoo,
He3amMeMTenbHO HaNpaBnAT UMeLNeCcs MaTepuarsl B OpraHbl MPoKypaTypbl.

120. B cnyyae npusHaHusa xanobbl nognexawen yOoBETBOPEHUIO B OTBETE
3asBUTEN0, ykasaHHOM B nyHkTe 116 HacTtoswero AOAMUHUCTPATUBHOIO perfiaMmeHTa,
[aeTtca MHpopmMauma o LENCTBUAX, OCYLLECTBNSEMbIX OpPraHoM, MNpenoCcTaBnAoLUM
MyHuumMnanbHyto ycnyry, MoOL, nubo opraHusaumen, npegycMOTpeHHON 4acTbio 1.1
ctatbn 16 ®PepgepanbHoro 3akoHa Ne 210-03, B uensx He3ameanuTenbHOro yCTpaHeHus
BbISIBNEHHbIX HapyLEeHW NPU OKa3aHUM MYHUUMNANbHOW YyCryrk, a Takke NPUHOCATCSA
N3BMHEHUA 3a LOCTaBlEHHbIe HEeY40OCTBaA M yKasbliBaeTcsl MHopMaums O AarbHenLWwmnx
OENCTBNAX, KOTOpble HeobXoOMMO COBEPLUMTL 3asBUTEN0 B LENsxX MnonyyYeHus
MYHULUMNANbHOW YCAYT.

121. B cny4ae npusHaHuna xanobbl He noanexawlen yaoBneTBOPEHUIO B OTBETE
3asBUTENO, ykasaHHOM B nyHkTe 116 HacTtoswero AAMUHUCTPATUBHOIO perfiaMmeHTa,
[alTCA apryMEHTUPOBAHHbIE PA3bACHEHUS O MPUYUHAX MPUHATOrO pPeLUeHus, a Takke
NHopmauunsa o nopsiake oGXanoBaHUSA NPUHATOrO PeLLUEHNS.



Mpunoxexwue 1

K AOMUHUCTPaATUBHOMY pernameHTy
npeaocTaBneHNa MyHUUMNANbHON YCryru
«Pernctpaums TpygoBbIX [OOrOBOPOB U
hakToB NnpekpaLleHns TPYAOBbIX
[oroBopoB paboTHMKOB C paboTtogarensmm
- bM3nYeCcKNMM NMuamMm, He SABNSLWLMMUCA
NHOMBUAYANbHLIMU NpeanpUHMMaTENsIMmn»

CnpaBoy4Hasa MHoOpMaLusa 0O MecTe HaxoXAaeHus, rpadmke paboTbl, KOHTAKTHbIX
TenedoHax, agpecax 3/IeKTPOHHOM NOYTbI OPraHoOB, NPeAOoCTaBNAIOLMNX
MYHULMNaNbHYIO YCINYry, UX CTPYKTYPHbIX nogpasfesieHuin, y4acTBYHOLMUX B
npenocTaBneHMNn MyHULUNanbLHOM ycnyru

1. AOMUHUCTPaUKSA ropoackoro okpyra CTpexeBon.

Mecto HaxoxgeHns  AgMuHUCTpaumm  ropogckoro  okpyra  CTpexeBown:
r. Ctpexesou, ynuua EpmakoBa, 46a.

["padhmk paboTbl AAMUHUCTpaUMK ropoackoro okpyra CTpexeBon:

NoHepenbHUK: ¢ 8.30 po 17.00-paboyee Bpems

¢ 13.00 go 14.00 - Bpemsa obeaeHHOro nepepbisa
BTopHuk: ¢ 8.30 po 17.00-paboyee Bpems

¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obegeHHOro nepepbiBa
Cpena ¢ 8.30 oo 17.00-pabo4ee Bpems

¢ 13.00 go 14.00 - Bpema obeaeHHOro nepepbiBa
YeTtBepr: ¢ 8.30 po 17.00-paboyee Bpems

¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obegeHHOro nepepbiBa
MatHuua: ¢ 8.30 go 15.30-paboyee Bpems

¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obegeHHOro nepepbiBa
Cyb66oTa BbIXOOQHOW O€Hb
BockpeceHbe: BbIXOQHOW OEHb.

['padhmk npnema 3assutenen B AOMUHUCTPaUMKN ropoAackoro okpyra CTpexeBon:

NoHepenbHUK: ¢ 8.30 go 17.00-paboyee Bpems

¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obegeHHOro nepepbiBa
BTopHuK: ¢ 8.30 po 17.00-paboyee Bpems

¢ 13.00 go 14.00 - Bpemsa obeaeHHOro nepepbisa
Cpepa ¢ 8.30 po 17.00-paboyee Bpems

¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obegeHHOro nepepbiBa
YeTBepr: ¢ 8.30 go 17.00-pabo4ee Bpems

¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obegeHHOro nepepbiBa
MNatHuya: ¢ 8.30 po 15.30-paboyee Bpems

¢ 13.00 go 14.00 - Bpemsa obeaeHHOro nepepbiBa
Cy66oTa BbIXOAHOW AEeHb
BockpeceHbe: BbIXOOHOW OeHb

MoutoBbIN agpec AgMuHUCTpauumn ropoackoro okpyra CrpexeBon: 636785,
Tomckasa obnacTtb, ropoackon okpyr Ctpexesowu, yn. Epmakosa, 46a.
KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 5-10-01.



OdmumaneHbin cant AgMuHUCTpaUMuM ropoackoro okpyra CTpexeBoW B cCeTu
WHTepHeT: http://admstrj.ru.

AOpec anekTpoHHOM NoYTbl AOMMHUCTpauun ropoackoro okpyra CrpexeBon B
cetn NHTepHeT: office@admstrj.tomsk.ru.

2. OTgen coumanbHOM NONUTUKKM AOMUHUCTPALMK ropoackoro okpyra CTpexxeBomn.

MecTo HaxoXgeHust otaena coumanbHOW NONUTUKKM AOMUHUCTPaLMKU FOPOACKOro
okpyra Ctpexeson: r.Ctpexeson, ynuua EpmakoBa, 46a, 2 atax, kabuHeTt Ne 29.

Npadmk paboTbl oTAena coumanbHOM NONMUTUKM AOMUMHUCTPALMUM TFOPOACKOro
okpyra CtpexeBon:

lMoHepenbHUK: ¢ 8.30 po 17.00-paboyee Bpems

¢ 13.00 go 14.00 - Bpemsa obeaeHHOro nepepbisa
BTopHuk: ¢ 8.30 po 17.00-paboyee Bpems

¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obegeHHOro nepepbiBa
Cpena ¢ 8.30 go 17.00-pabo4ee Bpems

¢ 13.00 go 14.00 - Bpemsa obeaeHHOro nepepbisa
YeTtBepr: ¢ 8.30 po 17.00-paboyee Bpems

¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obegeHHOro nepepbiBa
MatHuua: ¢ 8.30 go 15.30-paboyee Bpems

¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obegeHHOro nepepbiBa
Cyb66oTa BbIXOAHOW OEeHb
BockpeceHbe: BbIXOQHOW OEHb.

pachuk npuema 3aaBuTenen B oTAene coumanbHOM MOSIMTUKM AOMUHUCTPaLNK
ropofckoro okpyra CTpexeBou:

lMoHepenbHUK: ¢ 8.30 po 17.00-paboyee Bpems

¢ 13.00 go 14.00 - Bpema obeaeHHOro nepepbiBa
BTopHuk: ¢ 8.30 go 17.00-paboyee Bpems

¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obegeHHOro nepepbiBa
Cpena ¢ 8.30 go 17.00-pabo4ee Bpems

¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obegeHHOro nepepbiBa
YeTtBepr: ¢ 8.30 po 17.00-paboyee Bpems

¢ 13.00 go 14.00 - Bpema obeaeHHOro nepepbisa
MatHuua: ¢ 8.30 go 15.30-paboyee Bpems

¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obegeHHOro nepepbiBa
Cyb66oTa BbIXOAHOW OEeHb
BockpeceHbe: BbIXOQHOW OEHb.

MouTOoBBLIN agpec oTaena couuanbHOW MNONUTUKM AAMUHUCTPAUMN TOPOACKOro
okpyra CtpexeBon: 636785, Tomckaa obnactb, ropoackon okpyr CTpexeBown, ynuua
EpmakoBa, 46a.

KoHTakTHble TenedoHbl: 8 (38259) 5-22-23, 5-77-58.

OduumanbHbI canT oTaena counanbHON NONUTUKM AOMUHUCTPaUMN rOPOACKOro
okpyra CtpexeBon B cetn HTepHeT: http://admstrj.ru.

Agpec 9nekTpoHHOM noYTbl OTAena couuarnbHOW NOMAUTUKN AMUHUCTPaUNK
ropogckoro okpyra CtpexeBou B ceTn MIHTepHeT: Nepomnyacshaya@admstrj.tomsk.ru



http://admstrj.ru/�
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Mpunoxexwue 2

K AOMUHUCTPaATUBHOMY pernameHTy
nNpeaocTaBneHna MyHUUMNANbHON YCryru
«Pernctpaums TpygoBbIX OOrOBOPOB U
hakToB npekpaLleHns TPYAOBbIX
[oroBopoB paboTHMKOB C paboTtogarensmu
- bM3nYeCKNMM NUamMmn, He SABNSLWLMMUCA
NHOMBUAYANbHLIMU NpeanpUHMMaTENsIMN»

HavanbHuKy oTaena counansHow
NONNTUKN AOMUHUCTPaLIMN rOPOACKOTrO
okpyra CtpexxeBomn

oT

®.1.0. paboTogarens
Ten.

3asiBneHune o perucTpauumn TpyaoBoro Aorosopa paboTHUKa ¢ paboToaaTenem -
PM3NYECKUM NULIOM, HE ABMALLIMMCA UHONBUAYaNbHLIM NpeanpuHUMaTenem

B cooTtBeTcTBUM co cT. 303 Tpynosoro kogekca Poccunckon degepaumm npoily
OCYLLEeCTBUTb perucTpaumio Tpya4oBOro OroBopa, 3akimo4eHHOro Mexay

(®.1.0. paboTHuka, agpec, nacnopTHble AaHHble paboTHMKa)*

n
(P.1.0. pabotopartens, agpec, nacnopTHble faHHble paboTogaTens)*

Cpok peucTBua  TpygoBoro  goroeopa: C o « » 20 r. no

« » 20 r.

CeefgeHus, cogepxawmeca B 3asiBMEHMM, OOCTOBEPHbI, COAEpXaHue TpyAoBOro
A0roBopa CooTBeTCTBYET TpeboBaHMsAM 3akoHogaTenbcTBa Poccuinckon ®egepauunu.
Cnocob pgoctaBku pesynbTtaTta NpeaoCTaBeHnss MyHMUMNanbHOM ycnyrn (ykasaTb):

(no noyTe/ NN4HO)*
K 3aaBneHuo npunarato:

1. TpynoBown JOroBop B 2-X 3K3eMnnspax.

2. Konuu JoKyMeHTOB, yOOCTOBEPSAOLMX NMMYHOCTL 3asaBuTens (pabotogartens/ero

npegcraBuTens) n paboTHuKa.

3. [osepeHHOCTb NpeacTaBuTens pabotogarens (Npu nogayvn 3assneHns

npeacTaBUTeENEM).

B cootBetctBUM Cc DdepepanbHbiM 3akoHOM Ne 152-03 ot 27.07.2006 «O
nepcoHanbHbIX AaHHbIX» NOATBEPXOAK CBOe cornacve (Hecornacue, oTkas) Ha
06paboTKy MOMX NepcoHanbHbIX AaHHbIX. (HeHyxHoe
3a4YEepKHYTb)

(noanuck 3asBuTens)
(nata nogayv 3asBneHus)
Mposepun(a):



Cneumnanuct




MpunoxeHne 3 K ADMUHUCTPATUBHOMY perfiaMeHTy
npefocTaBfeHns MyHMumMnansHom ycnyrm «Permctpaums
TPYAOBbLIX AOrOBOPOB 1 (PaKTOB NpeKpaLleHNa TPyaoBbIX
aoroBopoB paboTHMKOB ¢ paboTogatenamm - U3NYECKUMMU
nmuamu, He ABASIOWMMUCA UHAUBUAYANbHBIMA
npegnpuHUMaTensMmn»

HavanbHuKy oTaena couunansHow
NONUTUKN AOMUHUCTPALIMN rOPOACKOrO
okpyra CtpexxeBomn

oT

.1.0.
paboTtogatens/paboTHMKa
Ten.

3asBneHne o perncTpauun dakta npekpalleHnst TpyA4oBoro 4oroBopa paboTHUka ¢
paboTogatenem - pmM3nN4ecKnM MLOM, He SABMSIOLWNUMCSA UHONBMAYAaNbHbIM
npeanpuHUMaTenem

B cootBeTcTBUM co cT. 307 TpynoBoro kogekca Poccunckon degepaummn npoLuy
OCYLLECTBUTb perucTpaumio dpakta npekpaweHns TpyaoBOro [AoroBopa, 3aKYeHHOro

Mexay

(®.1.0. paboTHuka, agpec, nacrnopTHble AaHHblE pabOTHMKA)

(@.1.0. pabotopartens, agpec, nacnopTHble AaHHble paboToaaTens)
no crefyowmmMm OCHOBaHUSIM:

(ykasblBaeTcs B criydae nogayun 3assneHmst paboTHuKom/
npeactasutensa paboTHuka)*
Cpok penctBna TpyaoBOro pJoroeopa: C  « » 20 r. no
« » 20 r.
CeegeHus, cogepxawmecs B 3asiBNeHUU, JOCTOBEPHbI.

Cnocob goctaBku pesynbTaTa NnpeaocTaBneHns MyHuLmnansHon ycnyrm (ykasatb):
(no noyte/ NNYHO)

K 3aaBneHuo npunarato:

1. TpygoBon goroesop B 1-M ak3emnnspe.

2. [oBepeHHOCTb npeacTasButena pabotHuka/ pabotogatens (nNpy nogadve

3asBnNeHns npeacraBuTenem).

3. NHble

OOKYMEHTBbI:

B cootBetctBUM Cc DdepepanbHbiM 3akoHOM Ne 152-®3 ot 27.07.2006 «O

nepcoHanbHblX AdaHHbIX» MNOATBEPXOal CBOe cornacve (Hecornacve, 0oTkas) Ha
06paboTKy MOMX NepcoHanbHbIX AaHHbIX. (HeHyxHoe
3a4YEepKHYTb)

(noanuckb 3asBuTens)

(BaTta nogayun 3aaBneHus)



MNpunoxeHwne 4

K AOMUHUCTpPaTUBHOMY pernameHTy
nNpenoCcTaBnNeHns MyHULMNANbHON  yCryru
«Pernctpaums TpygoBbIX [OOrOBOPOB U
dakToB npekpaLleHns TPYLOBbIX
A0roBopoB paboTHMKOB C paboTogaTensamu
- bM3nYeCKNMM NLaMKn, He SABMSOLWLMMUCA
NHOMBUAYaANbHLIMW NpeanpuHUMaTensIMmn»

Brok-cxeMa npegocTaBneHns MyHUUMNanbHOW yCryrm
«Perncrtpaums TpyaoBbIX 4OrOBOPOB 1 0aKTOB NpekpalleHnss TPpyaoBbiX 40rOBOPOB
paboTHMKOB ¢ paboTogaTensMm - U3NYECKUMUN NLLAMM, HE SBRSIOLUMACS
NHAMBUAYanbHbIMY NPeanpUHUMaTENAMN

aneM n perncTpauna 3adBiieHNA N NPUITOXKEHHbIX K HEMY NOKYMEHTOB, HeobxoanMbIX
anga npenoctaBlieHnA MyHI/ILI,VII'IaJ'IbHOI7I ycnyrmm

(3 paboumnx gHs)
v

Pervnctpauus TpyaoBoro AoroBopa nvbo dakTa npekpalleHns TpyaoBoro Aorosopa

(2 paboumnx gHs)
v

HanpasneHue (Bblgaya) 3asaBuUTento pesynstarta npegocTaBreHns
MyHUumnanbHoun ycnyru (1 paboynii aeHb)




MNpunoxeHune 5

K AOMWHUCTPATUBHOMY pernameHTy
NPegoCTaBnNeHNss  MyHULMNANbHOM  yCryru
«Pernctpaums TpyooBbiX OOrOBOPOB M (haKTOB
npekpaLLeHns TPY4OBbIX  OOrOBOPOB
paboTHMkoB ¢  paboTtogaTenamu -
dusmyeckuMn  nuuaMn, He  ABMSOLWMMUCS
NHAMBUAYaNbHbIMY NPeanpUHUMaTENAMMN

dopma xypHarna yBeaoOMUTENbHOW perncTpaumm TpyaoBbiX 40roBOPOB
1 hakToB NpeKkpaLLleHns TPYAOBbIX AOFOBOPOB paboTHMKOB C paboTodaTtensiMm - oM3nM4eckumMm nmuamm, He SBNSALWUMUCS
NHAMBMAYaNbHLIMU NpeanpuHUMaTensMmm

Ne n/n [aTa o.MN.0. o.1N.0. o.1N.0. [ata [ata [ata MNoanucek Moanucek
pernctpad, | 3aasutens [pabotogate| paboTHUKA | BCTYNNEHUS | UBMEHEHUIN | NpekpaLlle cneumanmucra, 3agBuTend o

nm ns B cuny | (4onosiHeHumn HUS OTBETCTBEHHOIO 3a nosny4yeHum

3aaBneHns TPy4oBOro | ) TPyAOBOro | Tpy4OBOro | npepocTaBrieHne TPyaoBoOro

aoroBopa Jorosopa | gorosopa*|  MyHuUMNanNbHOM aorosopa

ycnyru
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
* * *

* - nons, NOAnexawue 3arnofiHeHW0 B Crydae peructpaumm dakta npekpalleHus TPyAOBOro A0roBopa, 3akmio4YeHHOro paboTHUKOM C
paboTogatenem — uU3N4EeCKUM NULIOM, He ABRSIOWMMCS MHAMBUAYAaNbHLIM NpearnpuHuMmaTenem



	I. Общие положения
	Предмет регулирования административного регламента
	предоставления муниципальной услуги
	1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Регистрация трудовых договоров и фактов прекращения  трудовых договоров работников с работодателями  - физическими лицами, не являющимися  индивидуальными предпринимателями» (далее - А...
	Круг заявителей
	2. При подаче заявления о регистрации трудового договора работника с работодателем - физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем, заявителями могут выступать:
	- физическое лицо, зарегистрированное по месту жительства на территории муниципального образования городской округ Стрежевой, не являющееся индивидуальным предпринимателем и заключившее трудовой договор с работником  (далее – работодатель);
	- представитель работодателя, действующий в силу полномочий, основанных на доверенности или иных законных основаниях.
	3. При подаче заявления о регистрации факта прекращения трудового договора работника с работодателем - физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем, заявителями могут выступать:
	- работодатель;
	- представитель работодателя, действующий в силу полномочий, основанных на доверенности или иных законных основаниях;
	- физическое лицо - работник (далее - работник) в случаях смерти работодателя, отсутствия сведений о месте пребывания работодателя в течение двух месяцев, а также в иных случаях, не позволяющих продолжать трудовые отношения и исключающих возможность р...
	- представитель работника, действующий в силу полномочий, основанных на доверенности или иных законных основаниях.
	Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
	4. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается должностными лицами (специалистами) Администрации городского округа Стрежевой, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (дал...
	5. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота и оперативность информирования.
	6. Место нахождения Администрации городского округа Стрежевой, отдела социальной политики Администрации городского округа Стрежевой, их почтовый адрес, официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет), инфо...
	7. Информация о месте нахождения, графиках работы Администрации городского округа Стрежевой, отдела социальной политики Администрации городского округа Стрежевой, о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте органов м...
	8. На официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет размещается следующая информация:
	1) наименование и почтовые адреса Администрации городского округа Стрежевой и отдела социальной политики  Администрации городского округа Стрежевой;
	2) номера телефонов Администрации городского округа Стрежевой и отдела социальной политики  Администрации городского округа Стрежевой;
	3) график работы Администрации городского округа Стрежевой и отдела социальной политики  Администрации городского округа Стрежевой;
	4) требования к письменному запросу граждан о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
	5) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
	6) текст Административного регламента с приложениями;
	7) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
	8) образцы оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и требования к ним.
	8.1. На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается следующая информация:
	1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
	2) круг заявителей;
	3) срок предоставления муниципальной услуги;
	4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
	5) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	6) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
	7) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
	9. Информация о порядке получения муниципальной услуги, а также о месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты, графике работы, сведения об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной...
	лично при обращении к должностному лицу (специалисту)  отдела социальной политики  Администрации городского округа Стрежевой;
	по контактному телефону в часы работы Администрации, указанные в Приложении 1 к Административному регламенту;
	в форме электронного документа на адрес электронной почты, указанный в Приложении 1 к Административному регламенту;
	в сети Интернет на  официальном сайте муниципального образования городской округ Стрежевой: http://admstrj.ru;
	на информационных стендах в Администрации городского округа Стрежевой по адресу, указанному в Приложении 1 к Административному регламенту;
	посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru/;
	при обращении в МФЦ.
	10. Информационные стенды оборудуются при входе в помещение отдела социальной политики  Администрации городского округа Стрежевой. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:
	1) почтовый адрес Администрации городского округа Стрежевой и отдела социальной политики  Администрации городского округа Стрежевой;
	2) адрес официального сайта органов местного самоуправления городской округа Стрежевой в сети Интернет;
	3)  справочный номер телефона Администрации городского округа Стрежевой и отдела социальной политики  Администрации городского округа Стрежевой;
	4) график работы Администрации городского округа Стрежевой и отдела социальной политики  Администрации городского округа Стрежевой;
	5) текст Административного регламента с приложениями;
	6) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
	7) образец оформления заявления.
	11. Обращения по контактному телефону по вопросам информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы отдела социальной политики Администрации городского округа Стрежевой, представленному в Приложе...
	12. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании структурного подразделения Администрации городского округа Стрежевой, в которое обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и наименование должности должностного...
	13. При ответах на телефонные звонки и устные обращения  специалисты отдела социальной политики Администрации городского округа Стрежевой обязаны предоставлять информацию по следующим вопросам:
	1) о месте предоставления муниципальной услуги и способах проезда к нему;
	2) о графике приема граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги;
	3) о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства Администрации городского округа Стрежевой,  поступившие документы;
	4) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного акта);
	5) о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
	6) о сроках рассмотрения документов;
	7) о сроках предоставления муниципальной услуги;
	8) о месте размещения на официальном сайте органов местного самоуправления городской округ Стрежевой в сети Интернет информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
	14. При общении с гражданами (по телефону или лично) должностные лица (специалисты) отдела социальной политики  Администрации городского округа Стрежевой должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное и...
	15. При обращении за информацией гражданина лично должностные лица (специалисты) отдела социальной политики  Администрации городского округа Стрежевой обязаны принять его в соответствии с графиком работы. Продолжительность приема при личном обращении ...
	16. Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более пятнадцати минут, должностное лицо (специалист) отдела социальной политики  Администрации городского округа Стрежевой, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю назнач...
	17. Письменное информирование гражданина осуществляется при получении от него письменного обращения лично или посредством почтового отправления, обращения в электронной форме о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги,...
	18. При обращении за информацией в письменной форме посредством почтового отправления ответ гражданину направляется в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в Администрацию городского округа Стрежевой, Отдел социальн...
	19. При обращении за информацией по электронной почте, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) ответ гражданину направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, п...
	В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения. Гражданин вправе приложить к такому...
	20. Рассмотрение обращений о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
	II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	Наименование муниципальной услуги
	21. Муниципальная услуга по регистрации трудовых договоров и фактов прекращения  трудовых договоров работников с работодателями  - физическими лицами, не являющимися  индивидуальными предпринимателями.
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	22. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией городского округа Стрежевой.
	23. Непосредственно предоставление муниципальной услуги осуществляют должностные лица (специалисты) отдела социальной политики Администрации городского округа Стрежевой (далее – Отдел).
	Результат предоставления муниципальной услуги
	24. Результатом предоставления муниципальной услуги является регистрация трудового договора либо факта прекращения трудового договора работников с работодателями - физическими лицами, не являющимися  индивидуальными предпринимателями.
	Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем зарегистрированного трудового договора и проставлением отметки в журнале регистрации трудовых договоров и фактов прекращения  трудовых договоров работников с работода...
	Срок предоставления муниципальной услуги
	25. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение 6 рабочих дней с даты поступления  заявления  о предоставлении муниципальной услуги  и прилагаемых к нему документов  в Администрацию городского округа Стрежевой.
	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
	26. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
	1) Трудовым кодексом Российской Федерации // «Российская газета», 31.12.2001, № 256;
	2) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» // «Российская газета», 30.07.2010, № 168;
	3) Уставом городского округа Стрежевой // официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.ru;
	4) распоряжением Администрации городского округа Стрежевой от 29.01.2015 № 29 «Об утверждении Положения об отделе социальной политики Администрации городского округа Стрежевой» // официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стре...
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
	с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы
	и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	27. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет заявление по форме, установленной Приложениями 2, 3 к настоящему Административному регламенту, либо указывает муниципальную услугу в комплексном запросе (при наличии заключенного согла...
	Заявитель при личном обращении за предоставлением муниципальной услуги предъявляет документ, удостоверяющий личность, и документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя.
	Ответственность за полноту и достоверность представляемых сведений несет заявитель.
	27.1. К заявлению о регистрации трудового договора работника с работодателем - физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем, прилагается трудовой договор в 2-х экземплярах.
	27.2. К заявлению о регистрации факта прекращения трудового договора работника с работодателем - физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем, прилагается трудовой договор в 1-м экземпляре.
	27.3. Решение о предоставлении инвалидам муниципальной услуги, о реализации иных прав инвалидов, предусмотренных законодательством Российской Федерации, принимается с использованием содержащихся в государственной информационной системе «Единая централ...
	28. Форма заявления доступна для копирования и заполнения в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.ru.
	29. В бумажном виде форма заявления предоставляется непосредственно в Отделе по адресу, указанному в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту, в МФЦ (при наличии заключенного соглашения).
	30.  Оригиналы документов, указанных в подпункте 2 пункта 27.1 настоящего Административного регламента, представляются заявителями для сверки специалистом Отдела, работнику МФЦ (при наличии заключенного соглашения), после чего возвращаются заявителю.
	31. Документы, необходимые для предоставления муниципальной  услуги, могут быть представлены в Администрацию городского округа Стрежевой почтовым отправлением, при личном обращении, а также посредством обращения за получением муниципальной услуги в МФ...
	32. В случае, если муниципальная услуга указана в комплексном запросе заявителя (при наличии заключенного соглашения с МФЦ), МФЦ предоставляет в Администрацию городского округа Стрежевой заявление, подписанное уполномоченным работником МФЦ и скрепленн...
	32.1. В случае направления заявления в электронной форме заявитель прилагает  документы и материалы в электронной форме, перечисленные в пунктах 27.1, 27.2  настоящего Административного регламента.
	33. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, отсутствуют.
	34. Администрация городского округа Стрежевой не вправе:
	1)  требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы (органы местного самоуправления) и организации, за исключением получения...
	2) требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципа...
	3) требовать от заявителя представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государст...
	4) требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници...
	а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и н...
	в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
	г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусм...
	5) отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке ...
	6) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной н...
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги
	35. Основания для отказа в приеме документов:
	1) обращение за предоставлением услуги лица, не отвечающего требованиям, изложенным в пунктах 2, 3  настоящего Административного регламента;
	2) к заявлению не приложены документы, необходимые для предоставления  муниципальной услуги, указанные в пунктах  27.1, 27.2. настоящего Административного регламента;
	3) заявителем представлены документы, имеющие подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них исправления, имеющие серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание.
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	36. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.
	Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативн...
	37. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	38. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
	39. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.
	40. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.
	Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении
	муниципальной услуги
	41. Заявление и прилагаемые к нему документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе регистрируются в день поступления в Администрацию городского округа Стрежевой.
	42. Регистрация заявления, направленного в форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет, осуществляется н...
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга,
	к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения  и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной
	услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации
	о социальной защите инвалидов
	43. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.
	44. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В случае невозможности оборудования места предоставления мун...
	45. Организация парковок общего пользования возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федера...
	46. Вход в помещение приема и выдачи документов должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами.
	47. На здании рядом с входом должна быть размещена информационная вывеска, содержащая следующую информацию:
	1) наименование органа;
	2) место нахождения и юридический адрес;
	3) режим работы;
	4) номера телефонов для справок;
	5) адрес официального сайта органов местного самоуправления городского округа Стрежевой  в сети Интернет.
	48. Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.
	49. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.
	50. В местах для информирования должен быть обеспечен доступ граждан для ознакомления с информацией не только в часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием заявителей не ведется.
	51. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на террит...
	52. Помещения приема выдачи документов оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.
	53. В местах для ожидания устанавливаются стулья (кресельные секции, кресла) для заявителей.
	54. В помещении приема и выдачи документов выделяется место для оформления документов, предусматривающее столы (стойки) с бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
	55. Информация о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста Отдела, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, должна быть размещена на рабочем месте специалиста.
	56. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает инвалидам:
	1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
	2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из н...
	3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
	4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеяте...
	5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
	6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
	7) допуск на объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом испо...
	8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
	Показатели доступности и качества муниципальных услуг
	57. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
	1) достоверность предоставляемой заявителям информации;
	2) полнота информирования заявителям;
	3) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;
	4) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;
	5) соблюдение сроков исполнения отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом;
	6) соблюдение требований к размеру платы за предоставление муниципальной услуги;
	7) соблюдений требований стандарта предоставления муниципальной услуги;
	8) отсутствие обоснованных жалоб на решения, действия (бездействие) Отдела, должностных лиц Отдела, либо муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги;
	9) полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
	58. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более трех  взаимодействий с должностными лицами, в том числе:
	при подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги заявителем лично, в том числе через МФЦ – не более трех раз;
	при подаче запроса на получение услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), почтовым отправлением – не более одного раза.
	59. Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать пятнадцати минут.
	60. Исчерпывающий состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной форме при получении муниципальной услуги с использованием Единого портала муниципальных услуг (функций) (при наличии технической возможности):
	1) получение информации о муниципальной услуге;
	2) ознакомление с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронной форме;
	3) представления заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме;
	4) представление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме;
	5) осуществление мониторинга хода предоставления муниципальной услуги;
	6) получение результатов предоставления услуги в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), если это не запрещено федеральным законом.
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	61. Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), почтовым отправлением, а также посредством личного обращения за получением муниципальной услуги ...
	62. При обращении за получением муниципальной услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) применяется электронная подпись в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011  № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
	63. При представлении заявления в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшег...
	64. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа направляются заявителю через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности).
	65. В случае поступления заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов информирует заявителя через личный кабинет...
	66. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по принципу «одного окна» на базе МФЦ при личном обращении заявителя (при наличии заключенного соглашения).
	67. Заявителям предоставляется возможность для предварительной записи на подачу заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	68. Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя:
	1) при личном обращении заявителя в Администрацию  городского округа Стрежевой, Отдел;
	2) по телефону;
	3) через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.ru .
	69. При предварительной записи заявитель сообщает следующие данные:
	1) фамилию, имя, отчество (последнее при наличии);
	2) контактный номер телефона;
	3) адрес электронной почты (при наличии);
	4) желаемые дату и время представления документов.
	70. Предварительная запись осуществляется путем внесения указанных сведений в книгу записи заявителей, которая ведется на бумажных и/или электронных носителях.
	71. Заявителю сообщаются дата и время приема документов, кабинет (окно) приема документов, в которые следует обратиться. При личном обращении заявителю выдается талон-подтверждение. Заявитель, записавшийся на прием через официальный сайт органов местн...
	72. Запись заявителей на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой даты.
	73. При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его не явки по истечении пятнадцать минут с назначенного времени приема.
	74. Заявителям, записавшимся на прием через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой, за три календарных дня до приема отправляется напоминание на указанный адрес электронной почты о дате, времени и месте приема, а ...
	75. Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
	76. В отсутствии заявителей, обратившихся по предварительной записи, осуществляется прием заявителей, обратившихся в порядке очереди.
	77. График приема (приемное время) заявителей по предварительной записи устанавливается начальником Отдела в зависимости от интенсивности обращений.
	77.1. Запись на прием для подачи заявления с использованием Единого портала государственных и муниципальных (функций) не осуществляется.
	77.2. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соот...
	При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
	1) уведомление о приеме и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	3) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процеду...
	78. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	2) регистрация трудовых договоров и фактов прекращения  трудовых договоров работников с работодателями  - физическими лицами, не являющимися  индивидуальными предпринимателями;
	3)  выдача результата предоставления муниципальной услуги.
	78.1. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги (при наличии технической возможности). Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочег...
	При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
	1) уведомление о приеме и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	3) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	79. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в Приложении 4 к Административному регламенту.
	Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	80. Основанием для начала выполнения данной административной процедуры является поступление в Администрацию городского округа Стрежевой заявления и документов, определенных пунктами 27, 27.1, 27.2 настоящего Административного регламента:
	1) в ходе личного приема заявителя (представителя заявителя) специалистом Отдела, ответственным за прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов;
	2) из МФЦ, в том числе заявления, подписанного уполномоченным работником МФЦ и скрепленного печатью МФЦ, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса заявителя, в случае если муниципальная услуга указана в комплексном запросе заявителя, пре...
	3) почтовым отправлением;
	4) в электронной форме посредством электронной почты;
	5) в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (при наличии технической возможности).
	80.1. При формировании заявления посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (при наличии технической возможности), официального сайта органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет отсутств...
	80.2. При формировании заявления заявителю обеспечивается:
	1) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	2) возможности заполнения несколькими заявителями одной электронной формы заявления;
	3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
	4) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
	5) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечива...
	6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
	7) возможность доступа заявителя на  Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев.
	Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Администрацию городского округа Стрежевой посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (при нал...
	81. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,  осуществляет специалист Отдела.
	82. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет представленное заявление и прилагаемые к нему документы на наличие основания для отказа в приеме документов, предусмотренного пунктом 35 настоящего Административно...
	82.1. При получении заявления в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль заявления.
	Заявителю сообщается присвоенный заявлению в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного...
	83. При установлении основания для отказа в приеме документов, предусмотренного пунктом 35 настоящего Административного регламента, специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  возвращает заявителю представленные документ...
	84. В случае отсутствия основания для отказа в приеме документов, предусмотренного пунктом 35 настоящего Административного регламента, специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет сверку копий представленных д...
	85. Специалист Управления делами Администрации городского округа Стрежевой, ответственный за регистрацию заявления, осуществляет регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов не позднее следующего дня пост...
	86. Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия по приему и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов не должны превышать пятнадцати минут.
	87. После регистрации, не позднее дня регистрации, заявление и прилагаемые к нему документы направляются Мэру городского округа Стрежевой  для визирования. После визирования, не позднее следующего рабочего дня со дня регистрации, заявление и документы...
	88. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления, с приложенными к нему документами.
	89. Максимальный срок выполнения административной процедуры  не должен превышать трех рабочих дней с даты поступления заявления.
	Регистрация трудовых договоров и фактов прекращения  трудовых договоров работников с работодателями  - физическими лицами, не являющимися  индивидуальными предпринимателями
	90. Основанием начала выполнения данной процедуры  является поступление прошедшего регистрацию заявления и прилагаемых  к нему документов на регистрацию специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	91. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует трудовой договор  либо  факт прекращения трудового договора путем:
	- проставления записи о регистрации трудового договора либо факта прекращения трудового договора в журнале уведомительной регистрации трудовых договоров и фактов прекращения трудовых договоров работников с работодателями – физическими лицами, не являю...
	- проставления регистрационного номера, даты регистрации, штампа, подписи с расшифровкой фамилии и инициалов специалиста Отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги, на каждом экземпляре трудовом договора (в случае подачи заявления о...
	92. Максимальный срок прохождения административной процедуры не может превышать двух рабочих дней.
	93. Результатом административной процедуры является регистрация трудового договора либо факта прекращения трудового договора.
	Направление (выдача) заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	94. Основанием для начала административной процедуры является регистрация трудового договора  либо факта прекращения трудового договора.
	95. Способ направления (выдачи) заявителю результата предоставления муниципальной услуги осуществляется одним из следующих способов:
	1) при личном обращении в Отдел (на бумажном носителе);
	2) посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении (на бумажном носителе);
	3) посредством электронной почты в адрес, указанный в заявлении (скан-копия);
	4) при личном обращении в МФЦ (при наличии заключенного соглашения) (на бумажном носителе).
	5) через личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (в форме электронного документа).
	96. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, уведомляет в срок заявителя по телефону (в соответствии с контактной информацией, указанной в заявлении о предоставлении муниципальной услуги) о возможности получить результа...
	97. При желании заявителя, выраженному в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, получить результат предоставления муниципальной услуги почтовой связью, специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет резул...
	98. Максимальный срок осуществления административной процедуры не может превышать одного рабочего дня.
	98.1. Возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) отсутствует.
	99. Результатом административной процедуры является направление (вручение) заявителю соответственно:
	- 2-х экземпляров трудового договора с отметкой о регистрации факта его заключения;
	- экземпляра трудового договора с отметкой о его прекращении.
	IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также...
	100. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Отдела.
	101. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а ...
	Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
	102. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения проверок;
	2) рассмотрения жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Администрации городского округа Стрежевой, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	103. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы Администрации городского ...
	104. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Администрации городского округа Стрежево...
	105. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
	Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
	106. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента, виновные должностные лица Администрации городского округа Стрежевой несут персональную ответственность за решения и действия (без...
	107. Персональная ответственность должностных лиц Администрации городского округа Стрежевой закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Томской области.
	Положения, характеризующие требования  к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги,  в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
	108. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности Администрации городского округа Стрежевой при предоставлении муниципальн...
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих
	109. Заявитель вправе обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также о...
	1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого об...
	3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными...
	4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Том...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;
	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ, или их работников в исправлен...
	8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
	9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными пра...
	10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,...
	110. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подае...
	1) по почте (по адресу, указанному в приложении 1 к настоящему Административному регламенту);
	2) через МФЦ (при наличии заключенного соглашения);
	3) через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.ru (в разделе «Населению»/«Интернет-приемная»);
	4) с использованием Единого портала (при наличии технической возможности);
	5) в ходе личного приема заявителя.
	111. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Ф...
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, органи...
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника М...
	112. Жалоба может быть направлена:
	начальнику Отдела на действия (бездействие) специалистов, должностных лиц и муниципальных служащих Отдела, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги;
	Мэру городского округа Стрежевой на действия (бездействие) начальника Отдела, специалистов, должностных лиц и муниципальных служащих Администрации городского округа Стрежевой при предоставлении муниципальной услуги;
	руководителю МФЦ на решения и действия (бездействие) работника этого МФЦ;
	учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Томской области на решения и действия (бездействие) МФЦ;
	руководителям организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, на решения и действия (бездействие) работников этих организаций.
	113. Жалоба подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу. В день регистрации жалоба направляется руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу, после чего не поз...
	114. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ,...
	115. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
	1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмо...
	2) в удовлетворении жалобы отказывается.
	116. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 115 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотр...
	117. В случае принятия решения об удовлетворении жалобы организуется работа по восстановлению нарушенных прав заявителя, а также иные мероприятия, направленные на устранение выявленных нарушений.
	118. При устранении выявленных нарушений, восстановлении нарушенных прав заявителя сроки выполнения административных процедур не могут превышать сроков, установленных настоящим Административным регламентом.
	119. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиес...
	120. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 116 настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организа...
	121. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 116 настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования...
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