MoctaHoBneHne AgMmuHucTpauum ropoackoro okpyra Ctpexeson oT 18.04.2022 Ne260
«O6 yTBEpPXOAEHUN AOMUHUCTPATUBHOIO perfnameHTa NpegocTaBneHnsa MyH1LMNanbHON
ycnyrm «Bblgaya paspelueHns Ha npegocTaBneHne 3eMenbHOro y4acTka nog
HenocpeacTBEHHOE 3aXOPOHEHME Ha MYHULUMNANbHbIX 0OLLECTBEHHbIX kKnaabuwax Ne 1,
Ne 2, Ne 3 Ha TeppuTopumn ropoackoro okpyra Ctpexeson» (B pegakuum ot 17.06.2024
Ne451)

B cootBetctBUM Cc PepepanbHbiM  3akoHOM oOT 12.01.1996 Ne 8-®3 «O
norpebeHMn 1 MNOXOPOHHOM Aerne», nyHkTom 23 yactm 1 ctaten 16 depepanbHOro
3akoHa ot 06.10.2003 Ne 131-®3 «O6 o00wmx npuMHUMNAX OpraHu3auMm MECTHOrO
camoynpasneHus B Poccuickon depepaummn», degepanbHbiM 3akoHOM oT 27.07.2010
Ne 210-®3 «O6 opraHusauun NpeaocTaBNEHUA rOCyOaPCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbIX
ycrnyr», noctaHoBneHneM AgMuHucTpauum ropoackoro okpyra Ctpexeson ot 09.03.2022
Ne 146 «O6 yrtBepxaeHun [lonoxeHns o6 opraHuM3auum putyanbHbIX YCNyr u
coaepXXaHnum MeCT 3aXOPOHEHNSA Ha TePPUTOPMM FopoacKoro okpyra CTpexxeBomn»

NOCTAHOBIAIO:

1. YTBepanTb AOMUHUCTPATUBHBLIA perfamMeHT npesocTaBneHns MyHUUmnanbHom
ycnyrm  «Bblgada paspeweHna Ha npeaocTaBneHne 3eMenbHOro  yyactka nop,
HenocpeacTBEHHOE 3aXOPOHEHNE Ha MyHUUMNanbHbIX 0bLecTBeHHbIX kKnagouwax Ne 1,
Ne 2, Ne 3 Ha TeppuTopun ropoackoro okpyra CTpexeBon» COrfacHO MPUIOXKEHUIO
K HacTosILEMY NOCTaHOBMNEHUIO.

2. Mpu3HaTb yTpaTUBLLIMMK CUMY MOCTAHOBMEHNA AAMUMHUCTPaLMU FOPOACKOro
okpyra CTpexeBon:

- o1 13.02.2017 Ne 120 «O6 yTBepxaeHUM ALMUHUCTPATUBHOrO perrameHTa
npeaocTaBneHns MyHuumMnanbHon ycnyrn «Bblaaya paspelueHusi Ha npegocTaBneHme
3eMeNibHOro y4yacTka nof HenocpeAcTBEHHOE 3axOPOHEHME Ha MyHUUMNanbHbIX
knagbuwax Ne 1, Ne 2, Ne 3 Ha TeppuTOpUM rOpoOACKOro okpyra CTpexeBony;

- ot 18.09.2017 Ne 691 «O BHeCeHUM U3MEHEHUMW B MNOCTAHOBIEHME
AoMuHucTpauum ropoackoro okpyra Ctpexeson ot 13.02.2017 Ne 120»;

- or 19.02.2018 Ne 92 «O BHEcCeHUM WU3IMEHEHMA B MNOCTAHOBIEHME
AgoMuHucTpauum ropoackoro okpyra Ctpexeson ot 13.02.2017 Ne 120»;

- or 09.10.2018 Ne 769 «O BHeCeHMM U3MEHEHUMW B MNOCTAHOBIEHME
AoMuHucTpauum ropoackoro okpyra Ctpexeson ot 13.02.2017 Ne 120»;

- or 21.06.2019 Ne 478 «O BHeCEeHUM U3MEHEHUMW B MNOCTAHOBIEHME
AoMuHucTpauum ropoackoro okpyra Ctpexeson ot 13.02.2017 Ne 120»;

- or 09.10.2019 Ne 835 «O BHeCeHUM U3MEHEHUM B MNOCTAHOBIEHME
AoMuHucTpauum ropoackoro okpyra Ctpexeson ot 13.02.2017 Ne 120»;

- or 21.05.2020 Ne 337 «O BHeECEeHMM U3MEHEHUMW B MNOCTAHOBIEHME
AoMuHucTpauum ropoackoro okpyra Ctpexeson ot 13.02.2017 Ne 120»;

- ot 15.11.2021 Ne 637 «O BHECEHUM U3MEHEHUMW B NOCTAHOBIEHME
AgoMuHucTpauum ropoackoro okpyra Ctpexeson ot 13.02.2017 Ne 120».

3. HacTodwee noctaHoOBneHne nognexut oduumanbHOMy OnyGrvkoBaHMo B
rasete «CeBepHas 3Be3ga» U pasmeLleHnio Ha oduumanbHOM canTe opraHoB MECTHOro
camoynpaBneHus ropoackoro okpyra CtpexeBon.

4. KOHTpOMNb 3a WCMNOSIHEHMEM HACTOSLLEro MNOCTAHOBMEHUS BO3NOXWUTb Ha
3amectutena Mapa ropogckoro okpyra, HadanbHuka YnpasrieHusi ropoLCcKoro Xo3samcTsea
1 6e30nacHOCTM NPOXMBaHNA AOMUHUCTPALUKM ropoackoro okpyra CTpexeBow.

Masp ropoackoro okpyra B.B. [leHn4eHko



MpunoxeHwne

YTBEP>XOEH

noctaHoBreHneMm AgMMHUCTpaummn
ropofckoro okpyra CtpexeBou

oT 18.04.2022 Ne 260 (B pegakumm
oT 17.06.2024 Ne451)

AOMUHUCTPATUBHbLIA PETMAMEHT
npepocTaBneHMA MyHULMnanbHou ycnyru «Bbligaya paspelweHus Ha
npepocTaBrieHMe 3eMeNibHOro y4yacTka nog HenocpeacTBeHHOE 3aXOPOHeHue
Ha MyHMUMNanbHbIX 0OwWecTBeHHbIX knagouwax Ne 1, Ne 2, Ne 3
Ha TeppUTOPUM rOpPoaCKoro okpyra CtpexeBon»

l. O6Lwme nonoxeHus

MpeomeT perynnpoBaHna agMUHUCTPATUBHOIO perfiaMmeHTa
npegocTaBneHnsa MyHMLMNanbHOW ycrnyru

1. AOMUHUCTPATUBHBIAN pernamMeHT MNo BblJaye paspelleHUs Ha npefocTaBrieHune
3eMefnbHOro Yy4yactka [MO4 HenocpeaCcTBEHHOE 3aXOpPOHEeHWEe Ha MyHuUMnarbHbIX
obuwecTBeHHbIX knagbuwax Ne 1, Ne 2, Ne 3 Ha TeppuTopum ropoacKoro OkKpyra
CtpexeBon (panee - AOMUHUCTPATUBHBLIA perfnamMeHT) ycTaHaBnMBaeT MNOPSL4OK W
CTanHgapT npefocTaBneHns MyHUUMNanbHOW YCryrm Mo Bblade paspelleHus Ha
npedocTaBneHne 3emeribHOro y4yactka no HenocpeAcTBEHHOE 3axXOpPOHEeHMe Ha
MyHMUMNanNbHbIX 06LWwecTBeHHbIX knagduwax Ne 1, Ne 2, Ne 3 Ha TeppuTOpUn ropoackoro
okpyra CTpexeBon (ganee - MyHuuMnanbHasa ycnyra) AQMWHUCTpaUMEN TFOPOACKOro
okpyra CTpexeBoW, [OOSMKHOCTHbIMA fMUaMn U MYHUUMNANbHbIMU - CRy>XaLnmm
AOMUHUCTpaUMmM ropoackoro okpyra CtpexeBomn.

Kpyr 3asButenem
2. MonyyaTenammn MyHULUMNAaNbLHOW YCNyrn SABnaTCA (fanee - 3asaBuTenb):
1) cynpyr;
2) 6rn3kmne poaCcTBEHHUKM;
3) UHblE POLACTBEHHUKN;
4) 3aKoHHble NpeACcTaBUTENU YMEpLLEro;
5) uwHble nuua, B3sBWWE Ha cebs 00683aHHOCTL OCyLecTBUTb norpebeHune
ymepLuero.

TpeboBaHus kK NoOpsaKYy MHPOPMUPOBAHUS O NPEAOCTaBNEHUN MyHULMMNANbLHOW YCnyru

3. MHdopmupoBaHue 3aasutenen o nopsake npefoctaBneHns MyHUUMNanbHOW
ycrnyrm obecneynBaeTcs MYyHUUUNANbHbIMU cnyxawmmm, cneynanucTtamm
AOMUHUCTpauMn ropoackoro okpyra CTpexeBor, MHOTOMYHKLMOHANLHOIO LeHTpa
npeaocTaBneHns rocyaapCTBEHHbIX W MyHWUMNanbHbIX ycnyr (ganee — M®L) npwu
HannUynMM cornaweHns O B3aMMOLENCTBUMN, 3aKNOYEHHOro AgQMUHUCTPaLNEN rOPOLACKOro
okpyra CrtpexeBon c¢ MO®L (pganee - cornaweHne c¢ MO®L) B cooTBeTCcTBUM C
TpeboBaHuAMU, NpeaycMoTpeHHbIMU cTaTtben 18 PepepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010
Ne 210-®3 «O6 opraHusauun NpeaocTaBNEHNA roCygapCTBEHHbIX U MyHUUMNAnbHbIX
ycnyry» (ganee — ®eaepanbHbi 3akoH Ne 210-03).

4. OcCHOBHbIMM TpeboBaHUAMU K MHEPOPMUPOBAHUIO 3aaBUTENEN O nopsaake
npenocTaBneHns MyHMUMNanbHON yCrnyrn siBASIIOTCA AOCTOBEPHOCTb NpenocTaBnsaemMon
WHOpMaUuKN, YEeTKOCTb B WU3NOXEHUN UHGOpPMaLMK, MNOMHOTa M OnepaTMBHOCTb
NHOPMUPOBAHUSL.

5. MecTto HaxoxaeHus AgMuHUCTpaumu roponckoro okpyra CtpexxeBown, opraHoB
N opraHuMsauun, y4acTBylOLWMX B NPeAoCTaBAeHNN MyHULMNANbHOM YCIyrn, X NOYTOBbIE
agpeca, odwvumarnbHble cavuTbl B UHOPMALVOHHO-TENEKOMMYHUKALUMOHHON CeTn



«MHTepHeT» (ganee — ceTb NIHTEpHET), nHdopMaums o rpadmkax paboTbl, TeNedOHHbIX
HOMepax W ajgpecax O3neKTPOHHOW nouvTbl npeacTtaBneHa B [lpunoxenHnn 1 K
AOMWHUCTPATUBHOMY pernamMeHTy.

6. WHdopmauma o mecTe HaxoXaeHusi, rpadukax pabdboTtbl AgMUHUCTPaUMK
ropogckoro okpyra CTpexeBon, O nopsgke npefocTaBneHus MyHUUMNanbHOW YCnyru
pasmellaeTcsa Ha ouumnansHOM canTe opraHoB MECTHOrO caMoynpaBneHns ropoackoro
okpyra CrtpexeBon B cetm WHTepHeT, B egepanbHOM rocygapCTBEHHOW
MHJOPMAaLNOHHON cucTeMe «EOMHBLIM nopTan rocyaapCTBEHHbIX U MyHULUMNANbHbIX
ycnyr (pyHKUMI)» (ganee — EAMHBIM nopTan rocyAapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbLIX yCnyr
(dbyHKUMR)), a TakKe NpeocTaBnNAeTcsl No TenegoHy M ANEKTPOHHOM NoyTe.

7. Ha odwvumanbHOM canTe OpraHoOB MECTHOro camMoyrnpaBfeHus ropoAckoro
okpyra CtpexeBon B ceT IHTepHET pa3meLLaeTcs crnegyowasa nHpopmaums:

1) HanmeHOBaHVMEe W NOYTOBble agpeca AAMUHUCTPALMUM FOPOOCKOro OKpyra
CtpexeBou;

2) Homepa TenedoHoB oTaena 6e30nMacHOCTM MNPOXMBAHMA U FPaXXAaHCKOW
00OpOHbI  YrnpaBneHna ropoAckoro xos3snctea WM 6Ge3onacHOCTM  NPOXUBAHUS
AOMUHUCTpaunmn ropoackoro okpyra CTpexeBou;

3) rpaduk paboTbl oTaena 6e30nacHOCTU NPOXMBAHUA U FPpaXK4aHCKON OBOPOHbI
YnpaBneHna ropoacKkoro xo3snctea M 6e30macHOCTU MPOXMBaHUA AOMUHUCTpaUMK
ropoAckoro okpyra CtpexeBon;

4) TpeboBaHuA K NMCbMEHHOMY 3anpocy 3asBMTENs NO NOpsAKYy NpeaocTaBneHns
MYHULUMNANbHOW yCcnyru;

5) nepeyeHb AOKYMEHTOB 415 NOMy4YeHNa MyHUUUNAanbHOW yCnyru;

6) TekcT AOMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa ¢ NpUNoXKeHNAMuU,;

7) KpaTkoe onucaHue nopsigka npegocTaBneHus MyHUUMnanbHOW ycnyrn (6nok-
cxema).

7.1. Ha EgnHom nopTane rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbIX yCnyr (PyHKUun)
pasmellaeTcs criegyowas nHdpopMaums:

1) ucyepnbiBaOLWUNN NEpeYeHb JOKYMEHTOB, HEOBX0AUMBIX ANA NpeaocTaBneHus
MyHMUMNanbHON ycrnyru, TpeboBaHMsa K 0OOPMAEHUIO yKa3aHHbIX JOKYMEHTOB, a TaKxe
nepeyeHb [OKYMEHTOB, KOTOpble 3asdABMTENb BNpaBe MNpeacTaBUTb MO COOGCTBEHHOW
NHUUMaTUBE;

2) Kpyr 3asButenen;

3) CpOK NpeaocTaBneHnsa MyHULMNanbHON yCryru;

4)  pesynbTaTbl  NPeAdoOCTaBlEHUs  MyHAUMNANbHOW  ycnyru,  NOpsgokK
npedocTaBneHna  OOKYMEHTa,  SBNsWeroca  pesynbTaToM  nNpegocTaBrieHus
MYHULUUNANbHOW YCryru;

5) ncyepnoiBaloWNN nepedyeHb OCHOBaAHUW AN MPUOCTAHOBMEHNA UKW OTKasa B
npegocTaBneHn MyHUUMNANsLHOW YCIyru;

6) o npaBe 3asBUTENs Ha gocyaebHoe (BHecyaebHoe) obxanoBaHue AeNCcTBUKA
(be3pencTBmsl) U pelueHu, NPUHATBIX (OCYLeCTBNAEMbIX) B Xo4e npeaocTaBfeHus
MyHMLUMNANbHOW yCcnyru;

7) opMbl 3aABreHUn (yBeOOMMEHUW, CcOooOLeHui), ucnonb3yemble Mnpu
npeaocTaBneHnn MyHUUMNanbHON yCnyru.

8. MlHdbopmaumio o nopsiake nosiy4eHuss MyHUUmMnanbHOM yCnyru, a Takke o Mecte
HaXOXXAEHUs, KOHTAKTHbIX TenedoHax, agpecax 3NIEKTPOHHOM No4Tbl, rpaduke paboThl,
cBegeHmss o6 opraHax W OpraHuM3auusix, Yy4yacTBYWOLWMX B NpeaocTaBreHum
MYHMUMNANbHON YCNyru unn SBASIOWMXCA WUCTOYHUKOM MNONyYeHUs WHopmauuu,
3asBUTENb MOXET MONyYnTh:

- Nu4HO npu obpaleHnn K OOMMKHOCTHOMY nuuy (cneumanucty) — otaena
6e3onacHOCTM MNpPOXMBaAHUA U TpaXgaHCKon OBGOpPOHbI  YnpaBneHna ropoackoro
X03aMcTBa WM Be3onacHoOCTM NpoXmBaHus AOMUHUCTPaAUMM  FOPOACKOro  OKpyra
CtpexeBou;

- MO KOHTAKTHbIM TenegoHam B Yacbkl paboTbl otaena 6e3onacHOCTN NPOXUBAHNUS
N rpaxpgaHckon o6OpOHbI  YNpaBneHus TOpOACKOro xo3amctea W 6e3onacHoCTH



npoxuBaHus  AZMUHUCTpauuM ropoackoro okpyra CTpexeBou, YyKasaHHbIM B
MpunoxeHnn 1 K AGDMUHUCTPATUBHOMY PEFNIAMEHTY;

- nocpencTBOM HanpasneHus obpalweHus B 9neKTpoHHOM dopMe Ha agpec
3NEKTPOHHOM MOYTbI, YKa3aHHbIn B [1punoxeHun 1 kK ADMUHUCTPATUBHOMY pPerfiaMmeHTy;

- B ceTu VIHTepHeT Ha oduumanbHOM canTe opraHoB MECTHOIro caMoynpaBrieHUs
ropogckoro okpyra Ctpexesown: http://admstrj.ru;

- Ha WH(OPMAUMNOHHBIX CTeHaax B oTaene 6e30MacHOCTM NPOXUBAHUSA U
rpakgaHckon OOOpOHblI  YNpaBreHusi ropoAcKOro  xo3snctBa W 6e3onacHocTu
npoxuBaHus AgMUHUCTpaLMK ropoackoro okpyra CtpexeBon no agpecy, ykasaHHOMY B
MpunoxeHnn 1 K AGDMUHUCTPATUBHOMY PEFNIAMEHTY;

- nocpegctsom EguHOro noprtana rocyfapCTBEHHbIX M MyHUMUMNANbHbBIX YCyr
(dbyHKUMR): http://www.gosuslugi.ru/;

- npu obpaweHnm B8 MOLIL.

9. NHdopmaumoHHble cTeHabl obopyaytoTca npu Bxoae B oTaen 6e3onacHocTu
NPOXMBAHMUS W TpakgaHcKkon oOOpOoHbI YnpaBneHuUst TOPOACKOro X03AncTBa U
BGe3onacHoOCTM MpoXuBaHWA AOMUHUCTPaAUMK ropoackoro okpyra Crpexeson. Ha
MHPOPMAaLMOHHBIX CTEHAAX pas3MeLLaeTcs cnegytowasn obasarenbHas MHopMaLms:

1) nouToBbLIV agpec AQMUHUCTPALUKN TOPOACKOro okpyra CTpexeBon;

2) agpec oduuMansHOro canta opraHoB MECTHOro camMoyrnpaBneHus ropogckoro
okpyra CtpexeBon B ceTn IHTEpHET;

3) KOHTaKTHbI HOMep TenedoHa AgMUHUCTpaUumM ropoackoro okpyra Ctpexeson;

4) rpacvk paboTbl oTaena 6e3onacHOCTU NPOXUBAHUA U FPpaKaaHCKON OBOPOHbI
YnpaBneHna ropoacKkoro xo3snctea M 6e30macHOCTU MPOXMBaAHUA AJMUHUCTpaUMn
ropofckoro okpyra CTpexeBowu;

5) nepeyeHb AOKYMEHTOB 415 NOMy4YeHNA MyHUUUNAanbHOW yCnyru;

6) TekcT AQMUHUCTPATUBHOIO perfnamMeHTa C NPUOXEHUAMMU;

7) obpaseL, ochopmnenna npeanaraemon opmbl 3asiBrEHUS.

10. OG6palleHns no KOHTakTHOMY TenedoHy MO MNOPSAKY MpenocTaBneHus
MYHMUMMNANbHON YCNYrM NPUHUMAOTCA B COOTBETCTBUM C rpadukom paboTbl oTaena
6e30nacHOCTM MNPOXMBaAHUS U rpaxkaaHckon oBOpOoHbI  YNpaBneHust roponcKoro
xo3sMcTBa wn  6e3onacHOCTM  NpoOXuBaHus  AOMUHUCTPaUMM  FOPOLCKOro  OKpyra
CtpexeBon, npeactasneHHomy B [punoxeHun 1 K AQMUHUCTPATUBHOMY perfameHTy.

11. OtBeT Ha TenedoOHHbIN 3BOHOK [OOSMKEH coaepXaTb WHGOpMauui o
HaUMEHOBaHUN CTPYKTYpHOro nogpasgeneHns AOMUHUCTpaUMW TOPOACKOro oKpyra
CtpexeBon, B KoTOopoe obpaTuncs 3assutenb, amunuu, UMeHu, OT4yecTBe (npu
HanM4YnM NocneaHero) n A0SMKHOCTU cneunanmcTa, NPUHSBLIEro TeneOHHbIA 3BOHOK.

12. Mpwn oTBeTax Ha TenedOHHbIE 3BOHKM U YCTHble obpalleHusi cneumanucTbl
oTaena 6e30nacHOCTU MPOXUBAHUA U FpaXK4aHCKONn 0BOpOHbI YNpaBneHus ropoAacKoro
xo3saMcTBa w  6e3onacHOCTM  NpoOXuBaHus  AOMUHUCTPaUMM  FOPOLCKOro  OKpyra
CtpexeBon 0643aHbl NpegocTaBnATb MHpOpMaLMo NO CneayoLwmmM BONpocam:

1) 0 MecTe NpegocTaBneHns MyHUUUNanbHOW ycryrn u cnocobax npoesaa K Hemy;

2) O rpadwuke npuema 3aaBMTENEN MO  BOMpocaMm npeaocTaBreHus
MYHULUUNANbHOW YCryru;

3) O BXOOAWMX HOMepax, Mo4 KOTOPbIMW 3aperncTpupoBaHbl B cCUCTeEME
gernonpounssoactesa AAMUHUCTpaUUKM ropoackoro okpyra CTpexeBoWn, MNOCTynvBLIME
OOKYMEHTHI;

4) o gaTe NOCTYyNNeHns 3asBneHus;

5) 0 HOpMaTUBHbIX MNPAaBOBLIX akTax, perynupylwmx npeaocTaBrneHme
MyHUUMNAaNbHOW ycnyru (HaMMeHoBaHue, HoMep, AaTa MPUHATUS HOPMAaTUMBHOIO akTa);

6) 0 HeobxogMMOM nepeyvyHe [OOKYMEHTOB OT 3aaABUTENS ANs  NoSyvyeHus
MYHULUUNANbHOW YCryru;

7) O CcpoKkax pacCMOTpPEHUs 3asiBeHUd O NpefocTaBleHUn MyHUUMNanbHOM
ycnyru;

8) 0 cpokax npefoCTaBNEeHUS MyHULMNANBHOW YCNYIK;



9) o wMecTe pasmelweHUs Ha oduuManbHOM CcanTe OpraHoB MEeCTHOro
camoynpaBneHus ropoackoro okpyra CtpexeBon B ceTu WHTepHeT mHpopmaumm no
BOMpocaMm npefocTaBneHns MyHULMNansHOW yCnyru.

13. MNpwu 0bLeHnn ¢ rpaxkgaHamm (No TenedoHy 1nu NMYHO) cneunanncTbl oTaena
6e30MacHOCTM MNPOXMBaAHUS W rpakaaHCcKkonM OOOpOHbI YNpaBneHust ropoacKoro
Xo3aMcTBa W 6e3onacHOCTU MNPOXMBAHMA  AAMUHUCTPAUUKM  TOPOACKOrO  OKpyra
CTpexeBon OOIMKHbI KOPPEKTHO M BHUMATEIbHO OTHOCUTLCS K 3adBUTENAM, He YHUXKas
MX YeCcTU N [OCTOMHCTBA. YCTHOE WHOPMUPOBAHME O MNOpsSAKe NpeaocTaBreHns
MYHUUMNANbHOM YCRyrM [LOSMKHO NPOBOAUTBCA C  UCMONb3oBaHWEM oduumanbHo-
[EernoBOro CTUNs peyun.

14. MNpwn obpalleHnn 3a MHopMaunen 3asBuTeNs NIMYHO cheumanucTbl oTaena
6e30nacHOCTM MNPOXMBaAHUS U FpaxaaHcKkon OBOpOHbI  YNpaBneHust roponcKoro
xo3saMcTBa u  6e3onacHOCTM  NpoOXuBaHus  AOMUHUCTPaAUMM  FOPOLCKOro  OKpyra
CTtpexeBon 00s3aHbl MPUHATL €ro B COOTBETCTBUM C  rpadmkom paboThbl.
MpooomKMTENBHOCTL NPMEMa NPU NIMYHOM ObpalleHun He OOfKHa COCTaBnATb Gonee
NaTHaguaTv MUHyT. Bpemsa oxunaaHus B ovepeaun npu nn4yHoMm obpalleHun He AO0SMKHO
npeBblWaTh NATHAAUATA MUHYT.

15. Ecnu ana noarotoBkM OTBETa Ha YCTHoe obpalieHune Tpebyetcsa Oonee
NATHagUatM  MUHYT, TOorga crneuuanuct oTgena  6e30macHOCTU  NPOXMBAHUA W
rpaXkgaHckon OOOpOHbI  YNpaBreHusi ropoAcKOro xo3snctBa W 6e3onacHocTu
NpoXxmBaHUsa AOMUHUCTpaLUNN ropoackoro okpyra CTpexxeBown, OCyLLEeCTBNAIOWUN YCTHOE
MHOPMMPOBaHME, NpeanaraeT 3adBUTENIO HAa3HAYMTb Apyroe yaobHoe Ans Hero Bpemsi
ANA  YyCTHOrO WHopmupoBaHna nmMboO HanpaBuTb 3asBUTENO MUCbMEHHBLIN OTBET
nocpeacTBOM MOYTOBOro OTNpaBreHns, Mbo B aNeKTPOHHOM hopme.

16. NnucbMeHHOEe MHOPMUPOBAHUE 3asBUTENS OCYLLIECTBIISETCA NpU Nony4YeHnn
OT Hero NMUCbMEHHOro obpalleHns NUYHO MK NOCPEeACTBOM MOYTOBOrO OTMPAaBrEHUA
nnu obpalleHns B 3NeKTPOHHOW hopme O npefocTaBneHun MHopMaLmMm No Bonpocam
npenocTaBneHns MyHUUMNanbHOW yCryrM, CBeOeHUMM O Xode nNpeaocTaBrieHus
MyHMUMnanbHoOW ycnyrn. NucbMeHHOe obpalleHne perucTpupyeTca B TeYeHue Tpex
OHen Co OHs NOCTynneHusa B otaen 6e30nacHOCTU NPOXMBAHUS U FpaXK4aHCKON 0O0pPOHbI
YnpaBneHns ropoackoro Xxo3amctea M 06e30nacHOCTU MpOoXuBaHUA AQMWHUCTPALUK
ropofckoro okpyra CTpexeBomn.

17. MNpwn obGpaweHnn 3a nHPoOpMaumen B MUCbMEHHON opme nocpencTBOM
MOYTOBOrO OTMNpPaBNEHUs OTBET HANpPaBfgeTCa Ha agpec 3asaBUTENS B TeYeHne Tpuguatm
OHEN Co OHA pernctpauumn obpalleHuns.

18. Tllpu obpaweHnn 3a wuHdoOpMaunen no SNEeKTPOHHOM noyTe, C
nucrnonb3oBaHvem EguMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHUMUMNANbHBIX  yCnyr
(dbyHKUMIW) OTBET HanpaBndeTcsa B TeyeHue Tpuauatu AOHEeWn CO [HS perucrTpauuu
obpalleHus.

B obpalueHne rpaxgaHnH B o6s13aTenbHOM NOpsiake ykasbiBaeT cBOM hamunumio,
UMsi, OTYECTBO (nocrnegHee - NpyU Hanuyun), agpec 3NEeKTPOHHOM MOYTbl, MO KOTOPOMY
OOIMKHbl ObiTb HanpaBneHbl OTBET, YBEAOMSIEHME O nepeagpecauun obpalieHus.
paxgaHnH BnpaBe MPUIIOXUTbL K Takomy obpaleHutio Heobxoaumble LOKYMEHTbl W
Matepuanbl B 3nekTpoHHon dopme. OTBeT Ha obpalleHue HanpaenseTca B dopme
9NEKTPOHHOIo AOKYMEHTa MO afpecy 3MEeKTPOHHOW MOYTbl, yKazaHHOMY B obpalieHum,
nocTynMeeM B AAMUHUCTPaLMIO ropoackoro okpyra Ctpexeson, otaen 6e3onacHoOCTm
NPOXMBAHMUS W TpakgaHCcKon OOOpOoHbI YnpaBneHuUst TOPOACKOro X03AncTBa U
6e3onacHOCTM NpoXuBaHUa AMUHUCTPaLMKM FopoacKoro okpyra CTtpexeBon B dhopme
9NEeKTPOHHOro AOKYMEHTA, U B MMCbMEHHOW hopMe No NOYTOBOMY afpecy, yKazaHHOMY B
obpalleHun, noctynuewemM B AOMUHUCTPaALMIO rOpoAcKoro okpyra CTpexeBown, oTaen
6e30MacHOCTM MNPOXMBaAHUSA W TpakaaHCcKonM OOBOpOHbI YNpaBneHust ropoacKoro
Xo3aMcTBa W 6e3onacHOCTU MNPOXMBaAHMA  AAMUHUCTPAUUKM  TOPOACKOrOo  OKpyra
CTpexeBou B NMCbMEHHON hopMme.

Il. CTAHOAPT NPEOOCTABJIEHUA MYHULIMMNATIBHOW YCIYTU



HavmeHoBaHVe MyHUUMNANLHOW yCryru

19. HawumeHoBaHWe MyHWUMNANbHOM yCryrn: Bbldada paspelleHns Ha
npegoctaBneHne 3eMeribHOro yvactka Mno4 HernocpeACcTBEHHOE 3axOpoHeHWe Ha
MyHMUMNanNbHbIX 06LWwecTBeHHbIX knagduwax Ne 1, Ne 2, Ne 3 Ha TeppuTOopun ropoackoro
okpyra CtpexeBon (ganee - knagbuwa).

HanmeHoBaHue opraHa, NnpeoCTaBnsoLWEro MyHULMNAnbHY0 yCnyry

20. lNpepocTasneHne MyHULMNANbLHOM YCyru ocywectensaeTcd AQMUHUCTpaLnen
ropofckoro okpyra CTpexeBomu.

21. HenocpeacteeHHoe npenocTtaBreHne MYHULMNANbHON ycnyrm
OCyLLeCTBNAETCA crneuvanictamm otaena 6e30nacHOCTU NPOXUBAHUS U FPaXK4aHCKOM
obopoHbl  YNpaBneHusi ropoackoro  xo3smctea UM 6e30MacHOCTM  MPOXMBAHUSA
AoMnHUCTpaummn roponckoro okpyra CtpexeBou (Oanee - otgen).

PesynbTaT NnpeocTaBneHnst MyHULMNAnbHOWM yCcryru

22. PesynbtaToM nMpefocTaBfeHnss  MyHUUMNanbHOW  ycryrm  ABNseTCH
paspelleHne Ha npeaocTaBrieHne 3eMernbHOro yvactka nof HernocpefCcTBeHHOe
3aXOpOHEHME Ha Knagbuuax.

23. B cnyyae Hanuuma oOcCHOBaHWW AN  OTKasa B nNpegocTaBlieHUn
MyHMUMMANbHOW YCryru, ykasaHHblX B MyHKkTe 31 HacTtoswero AOMUHUCTPATUBHOIO
pernaMmeHTa, pesynbTaToM nNPefocTaBfeHns MYHUUMNanbHOW  yCryru  sBnseTcs
yBegomreHne o6 otkase B NpefoCcTaBneHnM MyHULMNANbHON YCyri.

Cpok NpefocTaBneHnst MyHULMNAnbHOW yCryru

24. Cpok npefocTaBrieHUs MyHUUMNANbLHOW YCIyrn He MOXeT MnpeBbllaTb Tpex
KaneHdapHblX [OHEeW CO [AHS  MOCTYnfeHus  3asBfeHns o  npegocTaBneHumn
MyHUUMNanLHOW yCcnyru B oTaen (ganee - 3asiBreHue).

npaBOBbIe OCHOBaHUA OAnNA npegocTtaBiieHnda MyHI/ILI,l/II'IaJ'IbHOI7I ycnyrm

25. lNpenocTaBneHne MyHMUMNanbHOW yYCNyrn ocyLecTBNAETCA B COOTBETCTBUM C:

1) ®epepanbHbiM 3akoHOM OT 12.01.1996 Ne 8-d3 «O norpebeHnn 1 NOXOPOHHOM
pene» /| «CobpaHune 3akoHogatensctea P®P», 15.01.1996, Ne 3, ct. 146, «Poccuiickas
raseta», Ne 12, 20.01.1996;

2) ®epgepanbHbiM 3akoHOM OT 06.10.2003 Ne 131-d3 «O6 06wmx npuHUMnax
opraHuMsauun MecTHOro camoynpasrieHuss B Poccuiickon ®epepaumn» /[ «Cobpanune
3akoHogartenbcTBa POy, 06.10.2003, Ne 40, cT. 3822; «[MapnameHTtckas rasetar», Ne 186,
08.10.2003; «Poccunckas razeta», Ne 202, 08.10.2003;

3) ®epepanbHbiM 3akoHOM oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusaumm
npenocTaBneHns rocydapCTBEHHbIX WM MyHuuunanbHblx  ycnyr» /[ «CobpaHue
3akoHopatenbctBa Pod», 02.08.2010, Ne 31, cT. 4179; «Poccunickaa rasetar,
30.07.2010, Ne 168;

4) Ykasom [lpesngeHta Poccuickon ®depepaumm ot 29.06.1996 Ne 1001 «O
rapaHTuaxX npae rpaxgaH Ha npegocTaBneHve ycnyr no norpebeHunto ymepnx» //
«CobpaHue 3akoHopatenbctBa P®», 01.07.1996, Ne 27, ct. 3235, «Poccuickas
raseta», Ne 126, 06.07.1996;

5) MexrocyaapCTBeHHbIM CTaHAapToM «Ycrnyrn ObiToBble. YCNyrn putyanbHble.
TepmuHbl 1 onpegenenunsi. TOCT P 32609-2014», BBegeH B genctBue [lpukasom
depgepanbHOro areHTCTBa MO  TEXHUYECKOMY PEryniMpoBaHuU0 W METponorum ot
11.06.2014 Ne 551-cT. // M.: CtaHgapTuHdpopm, 2014;

6) 3akoHom Tomckon obrnactm ot 12.01.2005 Ne 6-O3 «O norpebeHnn un
NOXOpoOHHOM pgene B Tomckonm obnactu» // «Tomckme HoBocTmy», Ne 2, 13.01.2005,



«OdpmumanbHble Begomoctn [ocypapctBeHHon [dymbl Tomckon obnactuy» (COOpHMK
HOpPMaTMBHbIX NPaBoBbIX akToB), 27.01.2005, Ne 37(98);

7) noctaHoBneHunem  AgMuHUCTpauuu  ropoackoro  okpyra  CTpexeBou
ot 09.03.2022 Ne 146 «O6 yTtBepxaeHun MonoxeHnss 06 opraHu3aumm puTyanbHbIX
YCINYr 1 COOEPXXaHUN MECT 3aXOPOHEHNSA Ha TEPPUTOPUN ropoacKoro okpyra CTpexeBomn»
/I OdomumanbHbln  CaWT OpraHoB MECTHOr0 CcamoyrnpaBfeHns TrOpOLCKOro OKpyra
Ctpexeou http://admstrj.ru, 09.03.2022;

9) noctaHoBneHnem AgMUHUCTpauum  ropoackoro  okpyra  CTpexeBou
oT 12.11.2021 Ne 626 «O npekpaweHUn 3axOPOHEHUW Ha MyHULMNANBHOM
obwectBeHHOM knaabuwe Ne 3, pacnonioXXeHHOM No agpecHOMYy OpueHTUpy: Tomckas
obnacte,

r. CrtpexeBon, yn. OceHHsasn, 50» // OdwuuymanbHbidi calT OpraHoB MECTHOro
camoynpasneHus ropogckoro okpyra Ctpexesown http://admstrj.ru, 12.11.2021;

10) nocTtaHoBneHneMm AOMUHUCTPAUMKM  FOPOACKOro okpyra CTpexeBomn
oT 19.06.2020 Ne 453 «O6 onpegeneHun MecT ANs CO34aHUSA 3aXOPOHEHWUA Ha
obectBeHHOM knaabuwe Ne 2, pacnonoXeHHOM No agpecHOMYy OpueHTUpy: Tomckas
obnactb, r. CtpexeBon, 17 km aBtogoporn Ctpexeson - Bax» // OduumanbHbin cant
OpraHoB MECTHOro camoynpaBneHusi ropoackoro okpyra CtpexeBon http://admstrj.ru,
19.06.2020.

WcuepnbiBatowwmii nepedeHb JOKYMEHTOB, HEOH6XO4MMbIX B COOTBETCTBUM
C 3aKoHoAaTeNbHbIMU N UHBIMW HOPMAaTUBHBIMU NPABOBbLIMW aKTamu A4S
npegocTaBneHns MyHULMNansHOM yCnyru, ¢ pasgeneHmemM Ha JOKYMEHTbI
N MHopMaumto, KOTOpblE 3asBUTENb AOIMKEH NPEeA0CTaBUTb CAMOCTOSATENBHO, U
AOKYMEHTbI, KOTOpPblE 3asiBUTENb BpaBe NpeaoCcTaBUTb N0 COGCTBEHHOW MHULMATUBE,
TaK Kak OHW noanexart npeaCcTaBneHUo B paMKkax MeXXBegoMCTBEHHOIO
MHGOPMAaLNOHHOIO B3aMMO4ENCTBUSA

26. B uenax nomnyyvyeHus MyHUUMNAnNbHOM YCryrn no BblAaye pas3pelleHns Ha
npenocTaBneHne 3eMeribHOro y4yacTka nog HenocpeAcTBEHHOE 3axOpOoHeHue Ha
Knagbuwax saseBuTenb HanpasnseT 3asBneHne (npegnaraemasi popma 3asiBreHus
npencraBneHa B NpUoXeHun 2 K HactoswemMy AQMUHUCTPATMBHOMY perfameHTy), nnbo
yKasblBaeT MyHULMNanbHylO YCNyry B KOMMMEKCHOM 3anpoce, npeaycMOTPeHHOM
ctratben 15.1 ®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3 (nNpy HanNMuMM  3akNKYEHHOro
cornaweHusa ¢ MoLl).

27. 3asBneHne A0MKHO cofepXaTb creaylowme cBegeHus:

1) damunuio, UMA, OTYECTBO (MOocnegHee - Npu HanMyYnn) 3aaBUTENS;

2) agpec NpoXuBaHUs 3asBUTENS;

3) Homep TenedoHa (Npu Hanu4un);

4) Homep knagbuwwa;

5) cTeneHb poacTBa yMepLIEro K paHee 3aXOPOHEHHOMY;

6) dhhamunuio, MsA, 0TYECTBO (NOcneaHee - NPU HaNMMYUKn) yMepLLETO;

7) baTa poxaeHus U gata cCMepTu ymepLuero;

8) nognuck 3asiBUTENSA C paclumMdpoBKOM NOANUCH;

9) para.

27.1. B cnyyae ecnn 3ape3epBMpOBaHO MECTO B CeMeWHOM (POAOBOM)
3aXOpPOHEHUN, HEO6XO0AMMO B 3asiBNIEHUN yKa3aTb AOMOMHUTENBHO:

1) MecTo pacnonoXxeHuna (kBapTan, CekTop, psg, Moruna);

2) hamunuio, M4, OT4eCTBO (MocregHee - Mpuv Hanuyum) 3axXOPOHEHHOro B
cemMenHoM (po4OBOM) 3aXOPOHEHUM;

3) cTeneHb poAcTBa yMepLUIEro K paHee 3aXOPOHEHHOMY;

4) HOMep 1 gaTa NocTaHOBNEeHUs AOMUHUCTPaLMM ropoackoro okpyra CTpexesomn
O pes3epBUPOBAHUN 3EMESIbHOMo yvacTka Ans co3gaHust CeMenHoro (poaoBOro)
3aXOPOHEHUS, a TakKe HOMEP YAOCTOBEPEHNSA O CEMENHOM (POAOBOM) 3aXOPOHEHUN.

28. K 3aaBneHno Ha npegocTaBneHne MyHuLmnanbHOW yCryri npunararTcs:

1) konus AOKyMeHTa, y4OCTOBEPSIOLEro NMMYHOCTb 3asBUTENS;



2) KOnus OOKYMeHTa, noATeBepXxdaroLwero nosIHoMoYnMsa nvua Ha ocyulecTBneHue
OEeNCTBUA OT UMEHU 3asBUTENS, B criydae nogadv 3asiBNeHus ero npeacrasutenem, a
TakKe JOKYMEHT, YAOCTOBEPSOLLMA NIMYHOCTb NpeacTaBuTerns 3asBUTenNs;

3) konusa cBugeTenbLcTBa 0 CMepPTU YMepLUEro;

4) Konusa cBMaeTeNbCTBaA O CMEPTU paHee 3aXOPOHEHHOrO;

5) KONun JOKYMEHTOB, NoATBEPXAatoLmnX poacTBo;

6) Kkonus nocTtaHoBNeHus AOMWHUCTPaUMK ropoackoro okpyra CTpexeBon o
pe3epBMpPOBaHUN  3eMENbHOro  yyactka [Ans  co3fjaHus  ceMenHoro  (podoBoro)
3axXOpoHeHus (B criyyae, ecnu 3ape3epBMpOBaHO MECTO B CeMeWHOM (poJoBOM)
3aXOPOHEHUM) N KONUSA YOOCTOBEPEHMUSI O CEMENHOM (POLOBOM) 3aXOPOHEHUMN.

28.1. PeweHve O npegocTaBfieHMM UWHBanMgaMm MyHUUMNANbLHOW ycnyru, o
peanu3auuMn  MHbIX NpaB  WHBaNMAOB, MNPedyCMOTPEHHbIX  3aKoHOA4ATENbCTBOM
Poccuinckon  ®depepaumn, nNpuUHAMAETCs C  MCMOMb30BaHMEM coepXawmxca B
rocyfapcTBeHHON MH(OpPMaLMOHHOMN cucTeMe «EguHasa ueHTpanusoBaHHas undposas
nnatcpopma B coumanbHon cdepe» CBeAEeHUM O nuue, MPU3HAaHHOM WHBaNMOOM,
HeobxoaMMbIX A4Na NpegocTaBneHnsa MyHMLUMNanbHbIX YCRyr.

29. [okymeHTbl ONnA nNpeaoCcTaBfeHUs MyHUUMNanbHOW Yycnyrm MoryT ObiTb
npeactaBneHol B oOTAen, B AMUMHUCTpaumioo ropoackoro okpyra CrpexeBon C
nucrnonb3oBaHvem EguMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHUMUMNANbHBIX  yCnyr
(dbyHKUMR) (nocne obecnevyeHns TEXHUYECKOM BO3MOXHOCTM), NOYTOBLIM OTMPaBiEHNEM,
npy nuyHom obpalweHun, a Takke nocpeactsoMm obpalleHvs 3a  nonydYeHuem
MyHUuunansHon ycnyrm B MOLL (npy Hanuummn 3akniyeHHoro cornawexHuns). B cnyyvae
HanpaBneHUs 3adBMNeHna B 3IEKTPOHHOW hopMe 3asBUTENb MpuKnagbiBaeT K Takomy
obpaweHuio HeobxoguMble [OOKYMEHTbl W MaTepuanbl B 3NEKTPOHHOW  dhopMe.
lMpeponaraemass opma 3asBnNeHUs [OCTyNHa AN KOMMPOBaHWA W 3arofiHeHUs B
9NEeKTPOHHOM BuAe Ha EavHOM nopTtane rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNAmbHbIX YCnyr
(dbyHKUMI), Ha odmuManbHOM calTe OpraHoB MECTHOro camoynpaBfieHUsi roponCcKoro
okpyra CrtpexeBon. B ©OymaxHoM Buge npegnaraemad dopma 3asaBrieHus
npegocTaBnseTcs HenocpeacTBeHHO B otaene, B MOL (npy HannuMm 3akno4eHHOro
cornawleHus).

B cnyyae ecnu myHuuunanbHas ycnyra ykasaHa B KOMMJIEKCHOM 3arnpoce
3asBuUTENs, npegycMoTpeHHoMm ctatben 15.1 depepanbHoro 3akoHa Ne 210-93 (npwu
HanMyuu 3akroyeHHoro cornaweHus ¢ MoLl), MOL, npepgoctaBnset B AOMUHUCTpaLMIO
ropogckoro  okpyra CTpexeBon 3asiBNeHWe, MOAMUCAHHOE  YNOSIHOMOYEHHbIM
paboTHnkom MOPL|, n ckpenneHHoe neyaTbto MOL|, OOKyMEHTbl, MPeayCMOTPEHHbIE
NyHKTOM 28 HacTosawero AAMUHUCTPATUBHOIO perfnamMmeHTa, C NPUNOXeHNeEM 3aBEPEHHOMN
M®L| konun KOMNNEKCHOro 3anpoca 3asaBUTens.

29.1. [JoKyMeHTbl, HeobxoauMmble ONsi NPEeAOCTaBEHUSS MyHULMMNANBHOW YCNyru,
KOTOpble HaxXOAATCA B pPacropshkKeHUW OpraHoB W OpraHuM3auun, y4acTBYHWOLWUX B
npeaocTaBneHnn MyHUUMNanbHON YCNyru, KOTopble 3asiBUTENb BNpase NpegocTaBuTb No
CcOB6CTBEHHOM MHMLMaTMBE, OTCYTCTBYIOT.

29.2. AoMnHUCTpauma ropoackoro okpyra CtpexxeBon He Brpase:

1) oTkasbiBaTb B MpuMeEME 3asiBfIEHMS U WHbIX OAOKYMEHTOB, HeobxoaumbiX ANd
npeaocTaBneHna MyHUUUNanbLHOW YCryru, B criydae, ecnu 3asiBfieHne U OOKYMEHTbI,
HeobxoguMble ANa NpefoCTaBneHUss MyHULMNANbHOW YCNyru, NogaHbl B COOTBETCTBUM C
WHOpMaUMen O cpokax W nopsake npefoCTaBneHnus MyHUUUNanbHOW  yCryru,
onybnukoBaHHOW Ha EguMHOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX W MYHMUMMANbHbIX YCnyr
(dyHKUMR);

2) oOTKasbiBaTb B MNpPedoCTaBMEHUN MyHUUMNANbLHOW YCNyru B Criyyae, ecrnu
3asiBNeHne n OOKYMEHTbl, Heobxoanmble ANA npefocTaBneHuss MyHULMNansHOW ycnyru,
nogaHbl B COOTBETCTBUM C MWH(OpMauUMen O Ccpokax W nopsake npegocTaBrieHus
MyHMUMNanbHOW ycnyrn, onybnukoBaHHoOW Ha EAvMHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX U
MyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHKUnn).

3) TpeboBaTb OT 3asABUTENSA NpeacTaBrieHns JOKYMEHTOB U MHopmauuun, B TOM
yucne noATBEPXOAlLWMX BHeceHMe 3adBuUTENeM nnatbl 3a npegocTaBrieHune
MYHMLUMNANbHOW YCIyrn, KOTOpble HAaXOO4ATCS B pacnopsikeHun dpefepanbHbIX OpraHoB



MCNOSNTHUTENbHOW  BRacTW, OPraHoOB [OCYOAPCTBEHHbIX BHEOKMKETHbIX (OHOOB,
NCMNOMHUTESNbHBIX OPraHoOB rocyaapCcTBEHHOM Bnactn cybbekta Poccunckon depepaumum,
OpraHoB MEeCTHOro camoynpaBneHns nmbo noaBeOMCTBEHHbIX TOCYAapCTBEHHbIM
opraHam WM opraHam MeCTHOrO CaMOyrnpaBfieHNs oOpraHM3aumin, Y4acTBYHOLMX B
npegocTaBneHun  MyHUUMNanbHOW  yCcrnyru, B COOTBETCTBUM C HOPMATUBHbIMU
npaBoBbiIMM akTamu Poccuinckon Pepepauun, HOPMATMBHLIMW MNPaBOBbLIMW aKTamu
cybbvektoB Poccuiickon Pepepaumn, MyHUUMNANbHbIMA - NPAaBOBbIMM  akTamMu, 3a
NUCKMIOYEHNEM [OKYMEHTOB, BKMOYEHHbIX B OMNpeferieHHbI 4YacTblo 6 cTatbn 7
®depepanbHoro 3akoHa Ne 210-d3 nepedeHb AOKYMEHTOB;

4) TpeboBaTb OT 3asiBUTENSA MpeacTaBNeHns [LOKYMEHTOB M MHOpMaumu,
OTCyTCTBME U (MNN) HELOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX HE yKa3blBanMCb Npu nepBoOHa4aribHOM
OTKase B nNpuemMe [OKYMEHTOB, HEOOXoOMMbIX ANA NpefoCTaBfeHUst MyHUMUMNAnbHOW
ycnyru, nubo B NpefoCcTaBNeHNN MyHULMNANBHOW YCNYTK, 3a UCKMOYEHNEM CREeayLnNX
Cnyyaes:

a) u3MeHeHuMe TpeboBaHW HOPMAaTUBHbLIX MPAaBOBbIX aKTOB, KacalLmMXca
npenocTaBneHns MyHULMNanbHON ycnyru, Nocne nepBoHavansHOM nogayvm 3asBneHus o
npegocTaBneHn MyHULMNANbLHOW YCIyru;

0) Hanuune ownbOK B 3asBNEHMM O NPenoCTaBNEHUN MYHULMNANBHOW YCyrn u
OOKYMeHTaX, MOJaHHbIX 3asiBUTENIeM Mocne nepBOHayanbHOro oTkasa B rnpueme
OOKYMEHTOB, HeobxoaMMmbIX Ons NpefoCTaBfieHUMst MyHUUuMnanbHOWM ycnyrn, nmbo B
npegocTaBneHnM MyHULMNArbHOW YCIYrn U He BKITKOYEHHbIX B NpeaCTaBNeHHbIN paHee
KOMMNIEKT AOKYMEHTOB;

B) UCTeYeHne cpoka AeNCTBUA OOKYMEHTOB UMW U3MeHeHue UMHdopMauuun rnocne
nepBOHa4YanbLHOro OTkasa B NpUeMe OOKYMEHTOB, HEOOXOOUMbIX ONfsi NpeaoCTaBreHns
MyHMUMNanbHOW ycnyru, nnbo B npefocTaBneHmm MyHUUUNanbHOM yCnyru;

r) BblSiBNieHME AOKYMEHTasNbHO NOATBEPXKAEHHOro dhakTa (NMpu3HaKoB) OLLIMBOYHOro
MNn  NpPoOTMBOMPaBHOrO Aencteusa (6e30encTBusa)  OO/MKHOCTHOMO nuua  oprala,
NpenoCTaBNAILWEro MyHULMNANbHYO YCyry, MyHUUUNAanbHOro cnyxawero, paboTHuka
MoLU, paboTHuMka opraHusauuu, nNpeaycMoTpeHHon 4actbto 1.1 ctatbm 16
depnepanbHoro 3akoHa Ne 210-93, npn nepBoHavyanbHOM OTKa3e B NpuemMe LOKYMEHTOB,
HeobxoQMMbIX ONsi NpeaoCTaBNeHNa MyHUUMNANbHON ycnyrm, nubo B npeaocTaBneHnm
MYHULUMNANbHOW YCyrK, O YeM B MMCbMEHHOM BUAE 3a NOANUCHIO PYKOBOAUTENS OpraHa,
npenocTasnArLLEro MYyHULMNAaNbHYO ycnyry, pykoBoauTENA MoLl npu
nepBoHa4YanbHOM OTKa3e B MpMemMe OOKYMEHTOB, HEOOXOOMMbIX ANs npeaocTaBrieHus
MyHMUMNANbHOW ycnyri, Nnnbo pykoBOAMTENS OopraHuM3aumn, npegyCMOTPEHHON YacTbio
1.1 crtateu 16 Hactosiwero PegepancHoro 3akoHa Ne 210-O3, yBegomngdertcs
3aaBUTENb, a TaKKe NPUHOCATCA U3BMHEHUS 3a AOCTaBMEHHble HeyaobcTBa.

5) oTkasbiBaTb B NpuUeMe 3asiBNEHUS U MHbIX OOKYMEHTOB, HeobxoaumbixX Ons
npegocTaBneHns MyHUUMNanbHOW YyCnyru, B criyyae, ecnu 3asiBfeHue U OOKYMEHTHI,
HeobxoauMble 4N NpefoCTaBeHUss MyHULMNANbHOW YCNyri, nogaHbl B COOTBETCTBUN C
WHpopMaunen O cpokax W nopsgke npefocTaBneHns  MyHULMNAnNbHOW  yCnyru,
onybnukoBaHHoM Ha EanHOM nopTane rocyaapCTBEHHbLIX UM MyHUMUMMNANbHbBIX YCIyr
(cbyHKUWIA);

6) oTKasbiBaTb B MpeAoCTaBfEHUNU MyHWUMNANbHOM YCRyrn B criyvae, ecnu
3asBNeHne 1 JOKYMEHTbl, HeobXxoanmble ANdA NpefoCTaBneHUss MyHULMNANbHOW yCnyru,
nogaHbl B COOTBETCTBUM C MH(OpMaUMeEn O CpoKax W nopsigke npeaocTaBreHus
MyHMUMNanbHOW ycnyrn, onybnukoBaHHOW Ha EgvMHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX WU
MYHUUMNANbHbIX yCnyr (yHKUMNA).

McuyepnbiBaloLwmn nepeyeHb OCHOBaHUM ANA OTKa3a B NpuemMe
3a8BNeHNS 1 AOKYMEHTOB, HEOOX0aUMbIX ANA NpeaoCcTaBneHns
MYHULMNANbHOW yCnyru

30. OcHoBaHus Aans oOTkasa B MpuvemMe 3asiBNeHUs W [OOKYMEHTOB Ans
npeaocTaBneHnst MyHULMNAanbHOM YCnyru:



1) 3asBnNeHne He COAEpPXUT CBeOeHUs, NMOO COOEPXUT HEenosiHble CBeaeHus,
YCTaHOBJIEHHbIE NYHKTOM 27 HacTosawero AAMUHUCTPATUBHOIO perrnamMmeHTa;

2) B JOKYMEHTax MUMeTCHA NOAYUCTKU, MPUMUCKA, 3a4epPKHYTbIE CrOBa;

3) AOKYMEHTbl cogepxaT MOBpEeXOeHUs, Hanuune KOTOpbIX He no3BonsieT
OAHO3HA4YHO UCTOJSIKOBATb UX COOEPKAHME.

McuepnbiBaowmm nepeydeHb OCHOBaHM A9 NPUOCTaHOBNEHNA NpeaoCTaBneHust
MYHULUMNANbHOW YCNyru Unun otkasa B NpeoCTaBNeHUM MyHUUMNANbLHOW YCIyrn

31. OcHoBaHuWs Ansa oTkasa B NpefoCTaBNeHUM MyHUUMNANbHON YCIYyrn:

1) npegocTaBneH HEMOMHbIN NakeT JOKYMEHTOB, NOATBEPXAatoLWwmnX poaCTBO;

2) oTcyTCcTBME CBODOOAHOrO yyactka 3emMin psgoM C MOTUIION paHee yMepLuero
cynpyra wnu Onu3kMx pPOACTBEHHUMKOB MOA4 HENoCpeACTBEHHOE 3axOpPOHEHMEe Ha
knagbuwax (B cnyyae Bblgaun paspeLlleHnsa Ha npeaocTaBrieHMe 3eMeSibHOro yyacTtka
nog HernocpeaCTBEHHOE 3axXOpOHEeHue pPsaoM C  paHee yMeplnm  CyrpyroMm  WUnu
6M3KMMK POACTBEHHUKAMU U HE CBSI3AHHOE C 3aXOPOHEHWEM B CEMENHOM (POAOBOM)
3axXOpPOHEHUN Ha Knagoduwax).

32. OcHoBaHus Ans NPUOCTaAHOBIIEHUS] NPEAOCTaBAEHNA MyHULMNANBHOW YCnyru
OTCYTCTBYIOT.

Pasmep nnatbl, B3uMaeMon C 3asBuTens npu npegoctaBfieHnn MyHULMNANIbHOM
ycnyru, u cnocobbl ee B3UMaHua B Ccry4vasix, NpeayCcMOTPEHHbIX deaepanbHbIMM
3aKkoHaMu, NPUHUMAEMbIMU B COOTBETCTBUN C HUMU MHBIMU HOPMAaTUBHbLIMW NPAaBOBbLIMMN
akTamun Poccunckon ®egepaumm, HopMaTMBHBIMW NPaBOBbLIMU akTammn Tomckon obnacTw,
MYHULUMNANbHLIMM NPaBOBbLIMWN aKTaMMu.

33. Ycnyrn, KoTopble SBNATCA HeobxoaumMbiMM K obsi3aTenbHbIMW - ANS
npenocTaBneHns MyHULMNAanNsHOM yCnyru, OTCYTCTBYHOT.

34. MyHuumnanbHasg ycnyra npegoctaBngaetca 6ecnnaTHo.

MakcumarnbHbI CPOK OXXMAAHMS B 0Mepeamn npu nogaye 3asiBneHus
0 NPeAoCTaBNEHUN MYHULIMNANBHOW YCIyrn 1 Npu NOny4YeHum
pe3ynbTata NpeaoCTaBNeHUst MyHULMMNANBHOW YCryru

35. MakcumarnbHbIM CPOK OXMAAHUA B odepeaun npu NMYHOW nogade 3asdBrneHns o
npeaocTaBNeHnn MyHULUMNanbHOW YCNyrn He JOSMKEH NpeBblwaTh NATHagUaTU MUHYT.

36. MakcumanbHbI CPOK OXuAaHUs B ovepeau npu nosiydeHuu pesynbTtaTta
npeaocTaBneHnsa MyHULMNAaNbHOW YCNyrn He JOJDKEH NpeBbllaTh NATHAgUaTU MUHYT.

Cpok perucrpaumm 3asiBneHnst o NpeaocTaBneHnn MyHULMNanbHOM yCnyru

37. 3asBneHne Ha ByMaXHOM HOCUTENE PErncCTpupyeTcs B AeHb NOCTYNSEHUs B
OTAenN 3asBrieHUs U JOKYMEHTOB 4115 NpeAoCcTaBneHna MyHUUunanbHoM yCryri.

38. Peructpauma saaBneHus, HanpaslieHHOro B popme 3NeKTPOHHOIo JOKYMEHTa
yepe3 EauHbIN nopTtan rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMNANbHbIX  ycnyr (pyHKumin),
odomumanbHbI CanT OpraHoOB MECTHONO CaMoynpaBIieHUst FOpoACKOoro okpyra Ctpexesown
B ceTu VIHTepHeT, ocylecTBNAeTCs He no3gHee OOHOro KareHgapHOro AHA CO OHS ero
NnocTynneHus B otaen, B AQMUHUCTPALUIO ropoackoro okpyra CTpexeBow.

TpeboBaHus K NOMeELLEHNSIM, B KOTOPbIX NPeaoCTaBNAeTcs MyHMuMnanbHasa ycnyra,

K 3any oXugaHus, Mmectam ans 3anosiHeHus 3asiBreHnn o npegocTaBneHmum
MyHULUMNANbHOW YCNyru, MHPOPMaLMOHHbLIM CTEHAAM C obpa3Lamu Ux 3anofHEeHUs 1
nepeyHeM OOKYMEHTOB, HEODXOANMbIX ANS NpeAoCTaBNeHNs MyHUUMNAanbLHOM
ycnyru, B TOM Yncne Kk obecrneyeHnto JOCTYNMHOCTU ANA NHBanNMaoB YKasdaHHbIX 00 beKTOB
B COOTBETCTBMM C 3aKoHodaTenbcTBoM Poccunckon denepaunm
0 coumanbHOM 3aluTe NHBanNnaoB



39. lNpepocTtaBrneHne MyHUUMNANbHOM YCHYrn OCYLLECTBMSETCA B cneuymnansHo
BblAEMNEeHHbIX ANA 3TUX Lenen nomeLLeHusx.

40. MecTta npefocTaBneHuMs MyHUUMNANbHOW Yycrnyrn obopyaylTca C y4eToMm
TpeboBaHUN [OCTYNHOCTW AN WHBaNMOOB B COOTBETCTBMM C 3aKOHOAATENbCTBOM
Poccuinckon ®degepauumn o coumansHoOM 3awmTe nHBanugos. B cnyvyae HEBO3MOXHOCTH
obopyaoBaHMa MecTa NpefocTaBfeHns MyHUUUNanbHOW ycnyrm ¢ ydetom tpeboBaHum
OOCTYNHOCTU [Ans WHBANUMAOB B COOTBETCTBUM C 3akoHodaTtenscTtBoM Poccumnckon
depgepaumm 0 coumanbHOW  3alMTe  MHBaANMAOB  Ha  COTpPyAHWKa  oprawHa,
NpeaoCTaBNALWEro MyHUUMNANbHYKO YCryry, Bo3naraetcs 006A3aHHOCTb MO OKa3aHWIo
CUTYaUMOHHOM MOMOLUM WHBanNuaMm BCEX KaTeropui Ha nepuog npenocTaBneHus
MYHMLMNANbLHON yCnyriu.

OpraHunsaumss napkoBoK oOOLLEro nosib3oBaHUS BO3ne 34aHust (CTPOEeHus), B
KOTOPOM pasMeLLeHO NoMeLLeHne npuema WM Bblgayn OJOKYMEHTOB OCYLLECTBNAeTCs B
cootBeTcTBUM C PepepanbHbiM 3akoHOM OT 24.11.1995 Ne 181-d3 «O counanbHom
3awmTe nHBanuaos B Poccunckon denepauum».

41. Bxog B nomelleHve npuemMa u BblaayM OOKYMEHTOB AOMKeH obecne4vmBaTb
cBoboHbIN AocTyn 3assutenen, bbiTb obopyaoBaH yaobHOM NecTHUUEN C NOPYYHAMM,
LUMPOKUMM NMPOXOAaMM.

42. Ha 3pgaHumn psgoMm € BXOOOM [OMMKHa ObiTb pasmelleHa WMHgopmauMoHHas
BblBECKA, COAepXalLlas cneayoLlyo MHopMaLumio:

1) HanmeHoBaHWe opraHa;

2) MECTO HaxOoXAeHWs U IpUaNYeCcKnin agpec;

3) pexum paboTbl;

4) HOMepa KOHTaKTHbIX TeneOHOB;

5) agpec oduumManbHOro canta opraHoB MECTHOro camMoyrnpaBneHus ropogckoro
okpyra CtpexeBon B ceTn NIHTepHeT.

43. ®acag s3paHna gomkeH 6biTb obopyaoBaH oOcCBeTUTENbHbIMKM Mpubopamu,
NO3BOMAILWUMU MOCETUTENSM 03HAKOMUTLCS C MHPOPMALMOHHBIMU Tabnnykamu.

44. [MomeleHns npuema 1 Bbigaun JOKYMEHTOB OOSMKHbI NpedycMmaTpuBaTb MecTa
ANa 0XnaaHus, UHPOPMUPOBAHUS U Npuema 3asBUTENeNn.

45. B mectax gna nHdopmmpoBaHua aommkeH 6biTb obecneyeH AocTyn rpaxaaH
ONa 03HaKoOMIeHMa ¢ MHdopMaumMen He TONbKO B 4Yacbl npuema 3asdBfiEHUA, HO U B
paboyee Bpems, Koraa npMem 3aaBuTenen He BegeTcs.

46. XapaKTepuUCTUKM MnoMelleHnn npuema Wu BblgayM [OOKYMEHTOB B 4acTu
00BHEMHO-NNAHNPOBOYHBIX W KOHCTPYKTMBHbBIX PELLUEHMN, OCBELUEHUSA, MOXapHOM
6e3onacHOCTU, MHXeHepHoro obopyaoBaHUS AOSMKHbI COOTBETCTBOBATbL TpeboBaHMAM
HOPMaTUBHbIX JOKYMEHTOB, ENCTBYIOLLMX Ha TeppuTopun Poccunckon ®enepauuu.

47. [llomeweHns npuema Bblgayn [LOOKYMEHTOB o6opyayrTca cTeHgamu
(cTonkamun), cogepxalimmm nHopmaumo o nopsaake npeaoctaBneHns MyHULMNanbHON
yCnyru.

48. B mecTax Ans OXuAaHWUs YCTaHaBMNMBAKOTCHA CTYMbsA (KpeceribHble CeKuuu,
Kpecna) ansa sassutenen.

49. B nomeweHnn npuema v Bblgaudn OOKYMEHTOB BblOensieTca MecTo Ong
odopMIieHnss OOKYMEHTOB, npegycmaTpuBalowee CTonbl  (CTOMKM) € BnaHkamm
3asBrIeHU N KaHUEnNspCKUMU NPUHAOIEXHOCTAMN.

50. NHdopmauua o dpammnuu, UMeHU, oT4ecTBe (MocrnegHee - npyu Hanuuumn) u
OOJDKHOCTM creumnanucTa opraHa, OCyLecTBNALWero npegocraBneHne MyHuumnansHom
ycnyrin, OrmkHa ObITb pa3melleHa Ha ero paboyem mecTe.

51. OpraH, npegocTaBnsAwLWMN  MyHUUMNanNbHy0 ycnyry, obecnedvBaeT
MHBanuaam:

1) ycnosusa anga 6ecnpensTCTBEHHOro A40OCTyna K 06bekTy (34aHuio, MOMELLEHMI0),
B KOTOPOM OHa npefocTaBnseTcs, a Takke Ang GecnpensaTCTBEHHOro MNofb30BaHUA
TpaHCNopToOM, CpeaAcTBaMu CBA3WN U MHGOpMaLnu;

2) BO3MOXHOCTb CaMOCTOATENbHOrO NepeaBuMXeHUss Mo TEPPUTOPUM, Ha KOTOPOM
pacnonoxeH O0ObeKkT (3gaHvMe, MOMeLleHMe), B KOTOPOM npedocTaBnsercs
MyHMUMManbHasa ycnyra, a Takke Bxoda B TakoW OObeKT M BbIXOAa M3 Hero, nocagku B



TpaHCNOPTHOE CPeACTBO U BbiCaKN U3 HEro, B TOM YMCIE C UCMOSIb30BaHMEM Kpecia-
KONSACKM;

3) conpoBOXAEHWe WHBANUAOB, MMEKLWUX CTOMKME pacCTponcTBa YHKLMU
3pEHNS N CaMOCTOATENBbHOIO NEpPeaBMKEHNS;

4) Hagnexawee pasmelleHne obopygoBaHMA WM HOcuTenem WHdopmauun,
Heobxoaumblx ons obecneyeHnst BecnpenaTCTBEHHOrO AOCTyNa MHBANUAOB K OObEKTy
(3@aHunio, MOMeLLeHu0), B KOTOPOM MpefoCcTaBnseTcs MyHuuMnanbHaa ycnyra, u K
ycryre ¢ y4eTOM OrpaHNYeHn NX XN3HEOEeATENbHOCTY;

5) pybnupoBaHve HeobxoouMOW ONS WMHBANUOOB 3BYKOBOW W 3pUTENBHOM
nHopmauum, a Takke Haanucen, 3HaAKoB W WHOWM TEKCTOBOM U rpadmyeckon
MHOpMaUUKN 3HaKamMu, BbINOMHEHHbIMU penbedHO-ToYeYHbIM WpudTom Bpanns;

6) oonyck cypaonepeBoaymka u TudnocypaonepeBoaymka;

7) ponyck Ha OOBLEKT (3maHve, MOMeLeHne), B KOTOPOM MpefocTaBnsieTca
MyHUUMNanbHas ycnyra, cobakun-npoBOAHMKA npwm HanmMuum OOKYMEHTa,
noATBepXaatoLLero ee cneumanbHoe obyvyeHre n BbigaBaemoro no opmMe n B nopsigke,
KOoTopble  onpefendawTca  degeparnbHbiM - OpraHOM  UCMOSIHUTENbHOM  BRacTH,
OCYLLECTBNAOLWMM PYHKUUKN NO BbipaboTke 1 peanusaumm rocyaapCTBEHHOW MOMUTUKN U
HOPMaTUBHO-NPABOBOMY PerynmpoBaHuio B cchepe coumanbHON 3alnTbl HaceneHus;

8) okasaHuMe uHBanuMgaMm MnomowWM B NpeoaoneHnn 6GapbepoB, MeLLarLWmnX
NOSTYYEHMIO UMW MYHULIMNANBHOW YCIYr HapaBHe C APYrMMU fnLamMu.

MNMokasaTenu JOCTYMHOCTU U KayeCcTBa MyHULMNANbHOW yCryru

52. lNokasaTensamMmu AOCTYNHOCTU U Ka4yeCcTBa MyHULMNANbHOW YCIyrn SBSIOTCS:

1) moCTOBEPHOCTL NPeaoCTaBnsieMon 3asaBUTeNsIM MHopMauuy,;

2) NofIHOTa MHOPMMPOBaHUS 3asiBUTENEN;

3) HarnagHoCcTb hOpM NpeaocTaBnsgemMon MHgopmMaumm 06 agMUHUCTPATUBHBIX
npoueaypax;

4) ynobCcTBO M OOCTYNHOCTb MOMyYeHUss MHopMaunn 3aaBUTENSIMU O NOpsSaKe
npeaocTaBneHnsa MyHULMNAIbHOW YCryru;

5) cobniogeHne CpokoB MCMOMHEHMS OTAENbHbIX aAMUHUCTPATUBHBIX Npoueayp w1
npeaocTaBneHnsa MyHMLMNanbHOW yCnyru B Lesom;

6) cobniogeHne TpeboBaHW K pasmepy nnatbl 3a NpegocTaBrieHue
MyHULUMNANbHOW yCcnyru;

7) cobnogeHne TpeboBaHui CTaHgapTa npegocTaBfeHns MyHULMNAnbHOM
ycnyru;

8) otcytcTBMe OOOCHOBaHHbIX xanob Ha pelweHus, gencteus (b6esgencreue)
opraHa, nNpedoCTaBnSALWEro MyHUUMManNbHYK YCnyry, AOSMKHOCTHOrMO nuua opraHa,
NpeaoCTaBNALLIEr0o MyHALUNANBHYO YCNyry, MMb60 MyHUUMNANbHOMO CryXallero;

9) nonHoTa W akTyanbHOCTb WH(opMauun o nopsgke npegocTaBneHns
MYHMLMMNANbHON YCNYyTW.

53. MNpun nony4YeHnn MyHUUMNANBHOW YCNyrn 3asiBUTENb OCyLecTBNaeT He bonee
ABYX B3aMOAENCTBUN C JOIMKHOCTHBIMW NMLiaMu1, B TOM YUCTe:

1) npu nogadve 3anpoca Ha NoslydYeHWe ycriyru u nonyvyeHuu pesynbTaTta ycryru
3asBUTENEM NIMYHO, B TOM ymncne vyepe3 ML, - He Gonee aByx pas;

2) Npy nogaye 3anpoca Ha MnosiydeHne ycnyrm c ucnonb3oBaHunem EawnHoro
noptana roCydapCTBEHHbIX W  MyHUUMNAnNbHbIX  ycryr  (PYHKUMK), MOYTOBbLIM
OTnpaBfeHnem - B3aMMOoAencTBne ¢ JOIMKHOCTHBIMU nNnuuamMmm He TpebyeTcs.

54. TlpogormKNTENbHOCTL KaXaoro B3auUMOAEWCTBUS He [OSfbKHa MpeBblwaTb
NATHaAUaTV MUHYT.

54.1. WcuepnbiBaowmunm coctaB AeWUCTBUW, KOTOpble 3asiBUTENb BrpaBe
COBEPLUMTb B 3NIEKTPOHHOM opme npu  MOMIYYEHUM MYHUUMNANBHOW YyCnyrm ¢
ucrnonb3oBaHvem EAnHOro nopTtana MyHuuuMnanbHbIX —yenyr  (pyHkuuin) (nocne
obecnevyeHns TEXHNYECKON BO3MOXHOCTHI):

1) nony4yeHne nHopmMauum 0 MyHULMNANbLHON yCryre;



2) 03HaKoMmeHne ¢ oopMamm 3aaBNEHUI N NHBIX OKYMEHTOB, HEOH6XOAMMbIX NS
NONyYeHUss MyHULMNAnbHOM ycnyrn, n obecneyeHne Joctyna K HUM Ans KOnMpoBaHUSA U
3anosfiHeHNs B 3MeKTPOHHOM (hopMme;

3)npencraBneHns 3asaBfieHns O NPedoCTaBfEHMM MyHULMNANbHOW YCryrn B
3NeKTPOHHOM bopme;

4)npeacrtaBneHMe  OOKYMEHTOB, HeobOXxoauMbIX  Ans npenocTaBneHus
MYHUUUNANbHOW YCNyru, B 3fIEKTPOHHOW (bopMme;

5) ocyLuecTBneHne MOHUTOPUHIa Xxo4a NpeaoCcTaBneHNs MyHULMNAanbHOM YCyru;

6) nonydvyeHve pesynbTaToB MNpPefoCTaBNEeHUs YCryrm B SNEeKTPOHHOM Buae Ha
EovHoOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX MU MyHUUMNANbHbIX YCNyr (PyHKUMIA), eCnn 3TO He
3anpeLeHo enepanbHbIM 3aKOHOM.

NHble TpeboBaHusA, B TOM YMCne yuynTbiBaloLmMe 0COBEHHOCTY NpegocTaBneHus
MyHUuunanbHon ycnyrm B MOL| n ocobeHHoCTM npeaoctaBneHns
MYHULUMMNANbHOW YCNyru B 9NeKTPOHHOW hopme

55. 3asBuTenio npenocTaBnseTcss BO3MOXHOCTb MOSyYEeHUS MYyHULMMNAnsHOW
ycnyru ¢ ucnosnb3oBaHMeM EgmMHoro noprana rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNASbHbBIX YCyr
(dyHKUMI) (Nnocne obecnedyeHns TEXHNYECKON BO3MOXHOCTM), MOYTOBLIM OTMPaBEHNEM,
a Takke NocpeacTBOM NMYHOrO obpalleHus 3a noslydeHnemM MyHUUMNanbHOW ycrnyrn B
MO®LL (npy HanMuYMmM 3aknOYeHHOTo CorraLleHns).

56. lMNpun obpaleHnn 3a NonyyYyeHMeM MyHuMUMNanbLHOW ycnyrn 4yepe3 EauHbIn
noptan rocygapCTBEHHbIX W MyHuUMNanbHbIX  ycnyr (PYHKUMA) MNpUMeHsAeTcs
3MEKTPOHHAas noanucb B cootBeTcTBUM ¢ PepepanbHbiM 3akoHOM OT 06.04.2011 Ne 63-
@3 «O6 aneKTpOHHOM NogNUCK».

57. lNpu npegcraBneHnn 3asBfEHUS B 3NEKTPOHHOW doopMe npeacTtaBuUTENEM
3aaBuUTENS, OENCTBYIOLWMM HA OCHOBaHMM OOBEPEHHOCTU, LOBEPEHHOCTb OOIMKHA ObITh
npeactaBneHa B (OpMe 3MEeKTPOHHOrO [AOKYMEeHTa, MOAMNMCAHHOIO  3rEKTPOHHOM
NoANUCHIO YNOSTHOMOYEHHOrO N1, BblAasLuero (noanncasLlero) 4JOBEPEHHOCTb.

58. [lokymeHTbl, siBNAlOWMECH pes3yrnbTatoM MpefoCTaBneHns MyHuUMnanbHOM
ycryrm B BUOE 3SIEKTPOHHOrO AOKYMEHTA, HanpasBnsalTCA 3adBUTENto yepe3 EAnHbIN
nopTan rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHbIX ycnyr (pyHkumMn) (nocne obecneveHus
TEXHUYECKON BO3MOXHOCTH).

59. B cnyyae noctynneHus 3asiBNeHUst U JOKYMEHTOB B 9NeKTPOHHOW dopme C
nucrnonb3oBaHvem EguMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHUMUMNANbHBIX  yCnyr
(dbyHKUMIN) cneumnanucT, OTBETCTBEHHbIN 3a NpeaoCTaBNeHne MyHUUUNAanbHOW YCNyru,
NHopMUpyeT 3asBUTENS Yepe3 JMYHbIA KabuMHEeT O pernmctpaumm 3asiBfeHus wu
OOKYMEHTOB.

60. OpraHunsaums npegocTaBneHns MyHUUMNAnNbLHOW YCyru OcyLecTBrsSeTcs Mo
NPUHUMNY «OAHOrO0 OKHa» Ha 6aze MOLl npn nnyHom obpawieHun 3aasutens (npu
HanM4YnKn 3aKMNYEHHOro CornalleHus).

61. 3aaBuTensaM nNpegocTaBnAeTcs BO3MOXHOCTb ANA nNpeasapuTenbHON 3anucu
Ha nogavy 3asiBrneHnsa n JOKYMEHTOB AN NpegocTaBneHns MyHULMNansHOM yCnyru.

62. lNpeaBapuTenbHasa 3anMcb MOXET OCYLLECTBASATLCA cneayrowmummn cnocobamm
no BbIGOpY 3asaBUTENS:

1) npu nn4yHOM obpalleHnn 3aaBUTENSA B OTAEN;

2) M0 KOHTaKTHOMY TernedoHy;

3) yepe3 odmumanbHbI CalT OpraHOB MECTHOMo camoynpaBfeHusi ropoaCcKoro
okpyra Ctpexeson: http://admstrj.ru.

63. Npu npeaBapuTeNbLHON 3anMcK 3asaBUTENb COOBLLIAEeT cneayowme JaHHbIe:

1) anga usndeckoro nuua: paMmnnuio, UMs, 0THECTBO (NMPU HaANMMYUK);

2) Ans 1opuandeckoro nuua: HammMeHoBaHWe LPUANYECKOro Nmua;

3) KOHTaKTHbIV HOMep TenedoHa;

4) agpec aNeKTPOHHOW NoYTbI (MPY HANU4YUN);

5) »xenaemble gaTy u BpeMa npeactaBneHns JOKYMEHTOB.



64. lNpepnBapuTtenbHasi 3anuUCb OCYLLECTBMSETCA MyTEM BHECEHUS YKa3aHHbIX
CBEEHUN B KHUTY 3an1cu 3asiBuTenemn, Kotopasa BeAeTCsl Ha 3NIEKTPOHHbIX HOCUTENSX.

65. 3asgButento coobLlaTcsa gaTta U Bpems npuema AOKYMeHTOB, KabuHeT (OKHO)
npuemMa [LOKYMEHTOB, B KOTOpble cnegyet obpatutbcsa. [pu nuyHom obpalieHum
3asBUTENO BblAAeTCA TanoH-noagTBepxaeHne. 3asiBuTernb, 3anucaBLUMACA Ha MpuUeMm
yepe3 odmumnanbHbIi CaUT OpraHOB MECTHOro camoynpaBfieHUs FOPOACKOro okpyra
CTpexeBoun, MOXET pacneyaTtaTb aHanor TanoHa-noaTBEPXKAEHUS.

66. OcyuwiecTBneHne 3anucu 3asiBUTenen Ha onpeaeneHHyo aaTy 3akaH4mBaeTcs
3a CyTKUW 0 HACTynfeHnsa 3Ton AaThbl.

67. MNMpn ocywecTBNeHNN NpeaBapuUTenbHOM 3anncu 3asButenb B 0b6a3aTesibHoM
nopsgke MHOOPMUPYeTCs O TOM, YTO NpeaBapuTesibHas 3anMcb aHHYNMpPyeTCcsa B criyvyae
€ro HesIBKW No UCTeYEeHUN NATHaaUaTb MUHYT HAa3HaYeHHOro BpEMEHN npuema.

68. 3aaButenam, sanvcasBlUMMCA Ha Mpuvem 4Yepes oduumanbHbIA CanT OpraHoB
MECTHOro camoynpasneHns ropoackoro okpyra CTpexeBown, 3a TpU KaneHaapHbIX AHA 00
npuemMa oTnpasnseTcs HanoOMUHaHWE Ha yKa3aHHbIM apec 9NeKTPOHHOW NoYThl O AaTe,
BPEMEHM U MECTe Npuema, a Takke MHdopmMmauus 06 aHHyYNMpPoOBaHUK NpeaBapuUTenbHOM
3anuMcu B criydae HesdBKM MO UCTEYEHUU NATHagUaTU MUHYT C Ha3Ha4YeHHOro BpPEeMEHWU
npuema.

69. 3asButenb B Ntoboe BpeMs BnNpaBe OTKka3aTbCs OT NpeaBapUTENbHOM 3anucu.

70. B otcytctBMe 3asBuTenen, obpaTuBLUMXCS NO NpeaBapuUTENbHOM 3anucuy,
OCYLLECTBNAETCA NpMeEM 3asaBuTeNen, 06paTUBLLMXCA B NOPSOKE Ovepean.

71. 'pachuk npnema (NpueMHoe BpeMsi) 3asiBUTENen no npeaBapuTenibHOM 3annucu
yCTaHaBfMBaeTCA  HayalbHMKOM  OTAena, OCYyLWeCTBASLWero npegocraBreHune
MYHULUMNANbHOW YCAYT.

71.1. 3aaButenb wuMeeT BO3MOXHOCTb MNOMyvYeHna WHgopmaunmm o xode
npenocTaBneHns MyHuuunanbHon ycnyrin. WIHgopmauma o xone npeaocTaBreHus
MYHUUMNANbHOW YCMyrM HarnpaensgeTcs 3asiBUTEN0 B CPOK, He NpeBbIWakWwmnin ogHOro
paboyero AHA nocne 3aBepLleHns BbINOMHEHNSA COOTBETCTBYHOLLEro AENCTBUS, Ha aapec
SNEeKTPOHHOM  MOMTbI WM C  UCMONb3OBaHMEM  cpeactB  EauHoro  noptana
rocyaapCTBEHHbIX WM MyHUUMNanbHbIX ycnyr  (dpyHkumn) (nocne obecneveHus
TEXHUYECKON BO3MOXHOCTH).

[Mpn npegocTtaBneHMN MyHULMNANBHOW YCIYyrn B 3NIEKTPOHHOM dOpME 3asBUTENHO
HanpasBnseTcs:

1) yBegomneHne O npuemMe W perncTpaumm 3asaBfieHuss N OOKYMEHTOB,
HeobxoaMMbIX ANs NpeaoCTaBNeHNA MyHULMNANbHOW YCyru;

2) yBegoOMIeHne 0 pesynbTaTax pPacCMOTPEHUs OOKYMEHTOB, HEOOXOoAMMbIX ONS
npegocTaBneHns MyHULMNAaNsHOM YCNyru;

3) yBedoOMMEeHMEe O BO3MOXHOCTU MOMyYUTb pe3ynbTaT npeaocTaBreHns
MyHMUMNANbHOM  ycnyrm nmMbo  MOTMBMPOBAHHBIAN  OTKA3 B NpeaoCcTaBneHun
MYHULUMNANbHOW YCAYT.

lll. CocTaB, nocnegoBaTenibHOCTb U CPOKWU BbINONTHEHUA aAMUHNCTPATUBHbIX
npoueayp, TpeboBaHMA K NOPAAKY UX BbINOSIHEHUSA, B TOM YUCIle OCOGEHHOCTHU
BbINOJIHEHNA aAMUHUCTPATUBHbIX Npoueayp B 3NEeKTPOHHOU chopme, a TaKkKe
0COOEHHOCTU BbINOSIHEHUA aAMUHUCTPATUBHbLIX nNpoueayp B M®PL|

72. lNpepocTaBneHne MyHMLMNANbHOW YCryrn BKMAOYaeT B cebsa cnegyrowme
aAMWHNCTPaTUBHbIE NpoLeaypbl:

1) npuem wun perucTpauusi 3asBreHMS WM [OOKYMEHTOB ANA NpeaocTaBrieHus
MYHMLMMNANbHOW yCnyru;

2) paccMmoTpeHune 3asBNeHNa 1 NpeacTaBneHHbIX AOKYMEHTOB;

3) nNpuHATME pelleHna O npefocTtaBneHun nubo ob oTkase B nNpenocTaBrieHun
MYHMLMNANbHOW yCnyru;

4) Bblgava pesynbTaTta NpeaocTaBNeHNsa MyHUUMNANbHOW YCyri.



72.1. TNony4yeHne cBedeHUN O xode NpeaocTaBrieHUs MyHULMNANbHOW YCryrn C
nucnonb3oBaHmeM EguHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX WM MyHUMUMMANbHbIX  yCRyr
(dyHKUMI), ObmumanbHOro canTa He OCyLLECTBNAETCS.

Brnok-cxema npegocTaBneHnst MyHULMNAnbHOW ycryru

73. bnok-cxema nocnefoBaTenbHOCTM  OEWCTBUMMA  NpU  nNpenocTaBrieHuun
MyHUUMNAneHOM ycnyrn npeactasneHa B [lpunoxeHnn 3 K AOMUHUCTPaATUBHOMY
perrnameHTy.

Mpvem 1 perncTpaums 3asBreHns U JOKYMEHTOB ANs NpeoCTaBneHns MyHULmMnansHon
ycnyru

74. MNpuem n perucTpauusa 3asiBNEHUS U UHbIX AOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbIX AMS
npefocTaBneHnss MyHUUMNanbHOW Yycnyrn, € ucnonb3oBaHueMm EpauHoro noprtana
rocydapCTBEHHbIX W MyHUUMMAnNbHbIX Ycnyr (yHKuMi), oduumansbHoro cavrta He
OCyLLeCTBNSAETCS.

75. [lonyckaeTtca nogava 3asBreHUs C NPUITOXXEHWEM OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B
nyHKTe 28 AOMUHUCTPATMBHOIO pernameHTta, NyTeM HanpasneHus ux B agpec otaena
nocpeacTBOM 3M1EKTPOHHOW MOYThI.

76. lNpn ycTaHOBMEHNWN OCHOBaHMW ANs OTKa3a B perncrpaumm 3asBrneHus U
OOKYMEHTOB, nNpeaycMOTpeHHbIX MyHKTOM 30 AZMWHUCTPATUBHOINO perrameHTa,
creunanucT, OTBETCTBEHHbIN 3a MpefocTaBneHve MYHUUUNanbHOW  YCnyrn, He
NpUHUMaeT npencTaBrieHHble 3asBUTENEM 3asiBfieHWe WU [OOKYMEHTbl, O 4Yem pJenaet
3anMcb Ha 3asBfneHuM C YyKasaHMeM OCHOBaHMW [Ana oTkasa, AdaTtbl U nognucu
creumanuncTa, OTBETCTBEHHOIO 3a NpefocTaBneHne MyHuumnansHon ycnyrn. OpuruHan
3asBrieHns Bo3BpaLlaeTcs 3adaBUTENIO, KONWUS 3adBlEHNA OCTaeTcs B OTAere.

77. lNpn oOTCYyTCTBMM OCHOBaHMM AN OTKasa B peructpauuvM 3asiBrieHus u
AOKYMEHTOB, MpefyCMOTPEHHbIX MyHkToMm 30 AOMUHUCTPATMBHOINO  pernameHTa,
crneuuanncT, OTBETCTBEHHbLIN 3a NpefoCTaBfieHMe MyHUUUNAanbHOW yCrnyru, B TevyeHue
O[HOTO KarieHOapHOro AHA CO AHA NOCTYNNEeHUs 3asBneHns U JOKYMEHTOB pernctpupyet
NX B XypHare permcrtpaumm 3asiBrieHun.

77.1. ®opmupoBaHue 3aaBreHNa O NpefoCTaBNeHMM MYyHULMNANbHOW YCNyrn Ha
EovHoMm noprtane rocydapCTBEHHbIX UM MyHUUMNanbHbIX — ycryr  (PYHKUUKW) He
OCyLLeCTBNSAETCS.

78. CneumanncT, OTBETCTBEHHbIN 3a NpefocTaBrieHne MyHUUUNansHoOM ycryru, B
CPOK He Mo3fgHee [HA perucTpauum nepegaeT 3aperncTpupoBaHHOE 3asiBNeHve u
OOKYMEHTbI HayarbHUKY oTaena.

79. HavanbHuK oTAena B AeHb NonyvYeHus 3asBreHnsa U JOKYMEHTOB 3HaKOMUTCSH
C HUMM W nepedaeT Ha pacCMOTPeHVe creuuanucTy, OTBETCTBEHHOMY 3a
npefocTaBneHne MyHULMNansHon ycnyru.

80. PesynbtaToM agMuMHUCTPaTMBHOW  npouefypbl  ABNAeTca  nepegada
npolleaLwero perncTpaumio 3assneHms U JOKYMEHTOB Ha pacCMOTPEHUE creuunanucTy,
OTBETCTBEHHOMY 3a NpefoCTaBneHne MyHUUMNansHON yCnyru.

81. MakcumarnbHblh  CPOK  BbINOMHEHUS  aOMUHUCTPATUBHOM  nNpouenypsbl
coCTaBnsAeT OAWH KarneHAapHbIN OeHb CO OHA noJa4vu 3asBneHus.

PaCCMOTpeHMe 3adaBl1eHnA n npeactaBlieHHbIX JOKYMEHTOB

82. OcHoBaHMeM pfnsi Hayana BbIMNOMHEHUS aAMUHUCTPATUBHOW MpoLeaypbl
SIBNSIETCS MOCTYNSIEHNE MPOLUEALIEro perucTpaumio 3asiBfieHnss U OOKYMEHTOB Ansl
npeaocTaBneHnMst  MyHUUMNAnbHOW  YCNyrM Ha  pacCcMOTPEeHWe  chneumarnucry,
OTBETCTBEHHOMY 3a NpPeAoCTaBieHNe MyHULMNANbHOW YCIyru.



83. Cneumanuct, OTBETCTBEHHbLIN 3@ NpefoCTaBIieHNne MYHULMNAarbHOW YCIyru,
NPy paccMOTPEeHUN 3asBMEeHUs W MpeacTaBrneHHbIX [OKYMEHTOB B TeyeHue OOHOro
KaneHgapHOro AHA Co AHA perncrpauun 3asiBNeHns NpoBoAUT NPOBEPKY AOKYMEHTOB Ha
OTCyTCTBME NNBO Hannyne OCHOBaHWW ANs OTKasa B NPefoCTaBfeHUn MyHULMNansHon
ycnyru, npefyCMOTPEHHbIX NYHKTOM 31 AAMUHUCTPATUBHOIO perriaMmeHTa.

84. PesynbTatoM agMUMHUCTPATMBHOW npoueaypbl SABMASETCA YCTaHOBMNEHWEe
crneuvanncTomM, OTBETCTBEHHbIM 3a MNpefoCTaBNeHne MyHUUUNanbHOW ycnyru, B xode
NPOBEPKN OOKYMEHTOB OCHOBaHUW ANs NpefoCcTaBfieHns MyHuuunansHon ycnyrm nmbo
OTKasa B NpefoCTaBlieHnn MyHULMNAnsHOW YCIlyru.

85. OOwuin CcpoK BbINOMHEHMA aAMUHUCTPATUBHOW npouedypbl HE MOXeT
NpeBbILAaTh OQHOMO KaneHaapHoOro AHs Co AHA NoAayun 3asiBNeHus.

MpUHATNE peLLeHns o0 NPeAoCTaBNEHUN MyHULMNANbHON YCryrn
nmbo o6 oTkase B NpeaoCTaBNeEHUN MyHULMNANBbHOW YCRyru

86. OcHoBaHveM [na Hadana BbIMOSIHEHUS aAMWHUCTPaTMBHOW npouenypbl
AIBNAETCA YCTaHOBIIEHME CrneunanucTtoM, OTBETCTBEHHbIM 3a npefocTaBrieHve
MYHULUMNANbHOW YCryru, B XO4e NPOBEPKN 3asfBMEHUA WU OOKYMEHTOB OCHOBaHUN AN
npefocTaBneHnss  MyHuumnanbHoW ycnyru  nnbo oTkasa B NpedocTaBrieHun
MYHULMNANbHOW YCIyru.

87. Cneumanuct, OTBETCTBEHHbIN 3a NpefoCTaBneHne MyHULMNanbLHOW ycryru, B
AeHb YCTaHOBMNEHUS OCHOBaHWN ANs npefocTaBneHnus MyHUUMNanbHOW YCNnyrn roToBuT
MPOEKT paspeLLeHns Ha NpegocTaBrieHne 3eMenbHOro yyacTtka rnog HernocpencTBeHHoe
3axopoHeHne Ha krnaabuwe no popme cornacHo MpunoxeHunto 5 K AGMUHUCTPATUBHOMY
pernamMeHTy.

88. NoaroToBneHHbIN NPOEKT OOKYMEHTa MOAMUCLIBAETCH B [eHb YCTaHOBIIEHUS
OCHOBaHUW AN NpefoCcTaBreHns MyHULMNansHOW YCIyru.

89. B cnyvae ycTaHOBNeHWss OCHOBaHWMW [ANA OTKa3a B NpeaocTaBreHnn
MyHMUMMANbHOW  yCcnyry, nNpegycMOTPeHHbIX MyHKToM 31  AOMUHMCTPaTUBHOIO
pernameHTa, crneunanuncT, OTBETCTBEHHbIN 3a NpefocTaBneHme MyHUUMnanbHON yCryru,
B TeYeHWe OOHOro KareHAapHOro AHA CO OHSA YCTaHOBNEHUA OCHOBaHUW FOTOBUT MPOEKT
yBegomrieHnss ob oTkase B MpefocTaBfeHMM MyHUUMNanbHOW ycrnyru no dopme
cornacHo [lpunoxeHuto 4 Kk AOMUHUCTpPaATUMBHOMY pernameHty. B yBegomneHun o6
OTKa3e [A0MKHbl ObITb YKka3aHbl KpaTKO 0BCTOATENBLCTBA, NOCIYXMBLUME OCHOBaAHWEM AJ1S
oTKasa.

90. YBepomneHve 06 oOTkase B MNpPefoCTaBNEHUUM MYHULUMNANbHOW yCryru
noAnucbLIBaEeTCH HavyanbHUKOM oTAena.

91. MakcumarnbHblh  CPOK  BbINOMHEHUS  aOMUHUCTPATUBHOM  nNpouenypsbl
coctaBnseT He 6onee ogHOro KaneHa4apHOro AHS C MOMEeHTa YCTaHOBMNEHWUS OCHOBaHUN
AN nNpefocTaBreHns  MyHuuMnanbHoOW ycnyru nubo oTkasa B npefocTaBrneHum
MYHMLMMANbHON YCNyru.

Bbiaaya pesynbtata npeaocTaBneHns MyHULMNANbHOW yCryri

92. OcHoBaHMeM AnNd Havana BbINOMHEHUS aAMUMHUCTPATMBHOW npouenypbl
ABMNSAETCHA Hanuume noanuCaHHOro [OOKYMEHTa, YyKasdaHHoro B nyHktax 88 wnu 90
AOMUHUCTPATMBHOIO pernameHTa.

93. Bblgaya paspeweHus Ha BblgeneHue 3eMenbHOro  yvacTka nopg
HenocpeacTBEHHbIE 3aXOPOHEHMS Ha KnaabuLax oCyLWecTBNAETCA OTAENOM.

94. PaspelwleHne nognucbiBaeTcs  CNeUMannucTtoM, OTBETCTBEHHbIM  3a
npeaocTaBneHne MyHMUMnanbHOM ycnyru, B rpadpe permcrparop.

95. Bblgaya  pesynbTata  NpedocTaBNeHns  MyHUMUMManbHOW  YCnyru
OCyLLEeCTBNAETCS OQHUM U3 cnocobos:

1) npn nn4yHom obpatleHnn B otaen (Ha ByMmakHOM HocuTene);

2) nocpefCcTBOM MOYTOBOrO OTMNPaBMEHMS Ha agpec 3asiBUTENS, YKa3aHHbI B
3asBrneHun (Ha BymaxHOM HocuTene);



3) nocpencTBOM 3MEKTPOHHOW MOYTbl B aZipec, yKas3aHHbIM B 3asBneHun (CKaH-
Konus);

4) npy nn4yHoM obpatieHmm B MOLL (Npy HanMyum 3aknioYeHHOro cornatleHuns) (Ha
BymaxxHom HocuTene).

96. MakcumarnbHbIh  CPOK  BbINOMHEHUS  aOMUHUCTPATUBHOM  nNpouenypsbl
cocTaBngeT He 0Gonee OAHOro KanengapHoOro AHA CO AHSA NOANUCaHMS LOKYMEHTa,
ohopmMNAKLLErO OAHO U3 NPUHATBLIX PELUEHUN.

96.1. BO3MOXHOCTb OLEHUTb OOCTYMHOCTb W KayeCTBO MyHULUMUNANbHOW YCNyru
nocpeactsoM EamHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNANbHbLIX YCyr (YHKLNIA)
OTCYTCTBYeT.

IV. PopMbl KOHTPOSA 32 UCNOSTHEHUEM aAMUHUCTPATUBHOIO perfnamMeHTa

nOpﬂﬂ,OK OCyLLEeCTBIIEHUA TEKYLLUEro KOHTPOJ1A 3a cobnoaeHnemM N NCNOSTHEHNEM
OTBETCTBEHHbLIMU AOIMKHOCTHLIMU NULAMU NONOXEHUN AAMUHUNCTPATUBHOIO pernamMmeHTa
N NHbIX HOPMAaTUBHbIX NMPaBOBbIX aKTOB, YCTaHaBTMBatOLWKNX Tpe6OBaHVIFI K
npenocraBneHunto MyHVILI,VII'IEU'IbHOVI YyCIyru, a Takke rnpuHATUNEM MMun pemeHvu7|

97. TeKywmnm KOHTPONb 3a CcoOnogeHMEM W UCMOSHEHUEM  MOSIOXEHUN
AOMWHUCTPATMBHOIO  perfameHTa W WUHbIX  HOPMAaTMBHbLIX  MNPaBOBbIX  aKTOB,
yCTaHaBnmBawwWwmx TpeboBaHMss K NPeAoCTaBfEHUIO  MYHUUMNANbHOW  YCIyru,
OCYLLIECTBNAETCHA HaYanbHUKOM oTaena.

98. [llopagok OCYLECTBREHUS TeKyllero KOHTpond 3a cobniogeHnem u
NCNOJTHEHNEM OTBETCTBEHHbIMU JOIMKHOCTHbLIMMU nmuamu NMOJIOXKEeHUN
AOMUHMCTPATUBHOINO  pernaMeHTa U WHbIX HOPMAaTUBHbLIX MPaBOBbIX  aKTOB,
yCTaHaBnmBawowmux TpeboBaHns K NpeaoCcTaBneHno MyHULMNAnbHOM YCRyrn, a Takke
NPUHATUEM UMW  PELUEeHUn, OCyLlecTBNseTcs B nopsgke,  YCTaHOBIEHHOM
noctaHosneHnem AgMmnHucTpaunm ropoackoro okpyra Ctpexeson ot 02.04.2014 Ne 247
«O6 vytBepxaoeHun [lopsigka OCYLECTBNEHUS KOHTPOSS MOMHOTbI WM KayecTBa
npeaoCcTaBNeHNa MyHMLUMNANbHbIX YCNYr U COBMIOAEHNS NONOXEHUA aAMUHUCTPATUBHbIX
pernameHToB MNpPeaoCTaBfEHNss MyHUUMNANbHbIX YCIYyr Ha TEpPUTOPUM TFOPOLCKOro
okpyra CtpexeBony».

nOpH,EI,OK " Nepnogn4HOCTb OCyLLUECTBIIEHUA NITaHOBbLIX N BHEMITAHOBbLIX NMPOBEPOK
NONMHOTbI N Ka4eCTBa npeaocTtaBlieHnsA MyHVILI,VII'IEU'IbHOVI yCIyru, B TOM 4ucrie nopagok un
(*)OprI KOHTpPOJ14 3a NOSTHOTOW M Ka4YEeCTBOM npeagocrtaBlieHNA MyHI/ILI,l/II'IaJ'IbHOI7I ycnyru

99. KoHTponb 3a MOfHOTOM W Ka4yeCcTBOM MpefoCcTaBreHus MyHULMNansHOW
yCnyru ocyuiecTtsnsercsa B popmax:

1) npoBeaeHNa NPOBEPOK;

2) paccmoTpeHus xanob 3aseutenen Ha pgencteua (6esgencteme) opraHa,
npegoCcTaBNALWEro  MyHUUMNAanNbHYHO  yCnyry,  OOSPKHOCTHOrO  nuua  opraHa,
npeaocTaBnAwLLIEro MyHALUNANBHYO YCNyry, MMb60 MyHMUMNANbHOMO CriyXatlero.

100. B wuensix OCYyLWEeCTBNEHNUA KOHTPOMNA 3a [MOSHOTOM U Ka4yeCTBOM
npefocTtaBneHna  MyHUUunanbHou ycnyru  AOMWHUCTpaUMEn ropoACKOro  OKpyra
CTpexeBon NpoBOOATCA MfaHOBble W  BHennaHoBble npoBepkn. [lopsagok  u
nepuoanYHoOCTb OCYLLECTBMNEHMS nnaHoBbIX npoBepoK yCTaHaBnnBaeTcs
noctaHoeneHnem AgmuHUCTpaumm ropogckoro okpyra Crpexeson. [lpu nposepke
paccMmaTpuBaloTCA BCE BOMPOCHI, CBA3aHHble C MpedoCcTaBneHneM MyHUUMNanbHON
ycnyrmu  (KOMMreKkcHble  MpOBEpKW), WNW  OTAEerNbHbIA  BOMPOC, CBA3AHHbIA C
npegocTaBneHnemM MyHULMNAanbHOW ycnyru (tTemaTtndeckme nposepku). MNpoBepka Takke
NpoBOAMTCA MO xanobe 3asButens.

101. BHennaHoBble MNpPOBEPKM MNPOBOAATCA B CBA3M C MPOBEPKOW YCTpaHeHus
paHee BbISBNEHHbIX HapylweHun AOMWHUCTPATUBHOIO perriameHTa, a Takke B cryyae
nonyyeHus xanob s3asisutenen Ha gencteus (6besgencrene) opraHa, NPeaoCcTaBnsoLLIEro



MyHUUMNAnbHYO  yCnyry,  OOJPKHOCTHOrO  fivua  opraHa,  npegocTaBrisiiolero
MYHULMNANbHY0 ycnyry, nnbo MyHUUMMNAnNbHOro Cryallero.

102. Pe3ynbTaTbl NpoBepkn OoDOPMNSIOTCA B BMAE akTa NPOBEpKU, B KOTOPOM
yKa3blBalOTCH BbISIBIIEHHbIE HEOOCTATKN U NPEAIOXKEHMS MO UX YCTPAHEHMIO.

OTBETCTBEHHOCTb AOMKHOCTHbIX NIL, OpraHa, NpeoCcTaBAoLWEro MyHULMNAIbHYO
ycrnyry, 3a peLueHus n gencteus (6esgencrame), NnpuHMMaemble (OCyLEeCTBNSAEMbIE) UMN
B X04e NpefocTaBieHns MyHULMMNAanbHON YCNyru

103. lNo pesynbTatamMm NpoBeAeHHbIX MPOBEPOK, B Criyyae BbISBIIEHUS HapyLUEeHUN
cobnogeHnsa nNonoxeHnn AAMUHUCTPATUBHONO perfiameHTa, BMHOBHbIE [OMKHOCTHbIE
nuua opraHa, NpPefocTasBfidlowWero MyHUUMNAnbHYK YCNyry, HecyT OTBETCTBEHHOCTb,
YCTaHOBIIEHHYIO 3aKoHoAaTernbcTBoM Poccunckon depepauum 3a pelleHnsa n gencTesns
(6e3pencTBume), NpMHUMaEMbIe B Xo4e NpeaocTaBneHns MyHULMNANnbHOM yCyri.

104. OTBETCTBEHHOCTb [AOSDKHOCTHbLIX WL, OopraHa, npefoCcTaBnsAlLWero
MYHULIMNANbHYIO YCNyry, 3akpennsaeTcs B JOSMKHOCTHbLIX MHCTPYKLUNAX.

MonoxeHus, xapaktepuaytowme TpeboBaHNS K NOpPAAKY U hopmamM KOHTPONS 3a
npegocTaBneHnemM MyHUUMNANbHOM YCIyru, B TOM YUCIEe CO CTOPOHbI 3asiBUTENEN, nx
obbeanHeHUn n opraHmsaummn

105. KoHTpornb 3a npegocTaBreHneM MyHUUMUNanbHOW YCryru, B TOM 4uCrie CO
CTOPOHbI 3asBuTENnen, nx 06beanHEHNN 1 opraHn3aunin, OCyLLECTBNAETCA NOCPEACTBOM
nybnvkauun ceefieHun O OeATeNnbHOCTU opraHa, NpefoCcTaBnsawWwero MyHUUMNanbHyo
ycrnyry, npu npegoctaBfieHnun MyHULMNANbHOW YCnyru, nosiydeHus 3asiBUTensiMmun, ux
obbeanHEHUAMN 1 OpraHn3aLmsaIMn aKkTyanbHOW, NOAHON U OCTOBEPHOW MHGOPMaLMK O
nopsiake npeaoCTaBfeHnss MyHuUMnanbHOW ycnyrm u obecnedeHnss BO3MOXHOCTU
nocynebHoro (BHecyaebHoro) paccMoTpeHus xanob.

V. locynebHbIn (BHECyAeOHbIN) NOpAAOK 06XKanoBaHUsA peLleHnn U AeCTBUN
(6e3pencTBun) opraHa, npeaocTaBnAOLWEro MyHMUunanbHyro yenyry, MoLl,
opraHusaummn, ykasaHHbIx B 4actn 1.1 ctatbu 16 ®epgepanbHoro sakoHa Ne 210-P3,
a TaKXe UX AOJMKHOCTHbIX UL, MyHULUNanbHbIX CryXawmx, paboTHMKOB

106. 3asBuTenb BnpaBe o0OpaTUTbCA C kanobom Ha peweHuss U OencTBus
(6e3pencTBmne) opraHa, NpegocTaBNAOLWEro MyHULMNANbHYK YCIyry, OOMMKHOCTHOrO
nvua opraHa, NpeaocTaBnALWEro MyHuUMnanbHyl ycnyry, nmbo MyHuuunanbHOro
cnyxawero, MoL|, pabotHnka M®L], a Takke opraHMsaunin, NPeaycMOTPEHHbIX YacTbio
1.1 ctatbn 16 ®egepanbHoro 3akoHa Ne 210-d3, unu nx pabotHukoB (aanee - xanoba),
B TOM 4YuChe B CreayoLwwmx criydyasx:

1) HapyweHue cpoka peructpauum  3asiBNeHUs O  NpeaocTaBneHun
MYHUUMNANbHOW YyCNyru, 3anpoca, ykasaHHoro B ctatbe 15.1 ®enepanbHoro 3akoHa Ne
210-93;

2) HapylwleHne cpoka npeaocTaBfeHns MyHuumnanbHon ycnyrin. B ykazaHHOM
cnyyae pocynebHoe (BHecygoebHoe) obxanoBaHue 3asBUTENEM peLleHUA U OEeNCTBUN
(6e3pencteus) MOL|, pabotHmka MOLL Bo3amoxHO B crniyyae, ecnv Ha MOL, peweHns un
aenctena  (6esgenctene)  KOTOpPOro  OOXanylTcs, BO3MOXeHa  (PyHKuMs Mo
npeaocTaBneHnio MyHULMNAansHON ycryrn B NofiIHOM obbeme B nopsake, onpeaeneHHoM
yacTtblo 1.3 ctaTbn 16 PepgepanbHoro 3akoHa Ne 210-P3;

3) TpeboBaHue y 3aaBMUTENSA JOKYMEHTOB UMK MHopMaumm nMbo ocyLLeCTBNEHNS
OENCTBUA, npeacTaBreHne WM OCYLLECTBMEHME KOTOPbIX He MNpeayCcMOTPEHO
HOpPMaTMBHbIMM NpaBoBbiMKM akTamu Poccunckon dPegepaunn, HOPMaATUBHBLIMMU
npaBoBbIMM akTamu TomckorM obnactu, MyHUUMNanbHbIMW MNPaBOBbIMM akTamu Ans
npeaocTaBneHnsa MyHULMNAaIbHOW YCryru;

4) oTKka3 B MNpuvemMe Yy 3aaBUTENA [JOKYMEHTOB, NpeaoCTaBfieHMe KOTOPbIX
npeoycMOTPEHO  HOPMAaTUBHbIMM  MpaBoBbiMM  akTamn  Poccuiickon  dPepepauuum,



HOPMaTUBHBIMW MPaBOBbIMM akTamMu Tomckon obrnactu, MyHUuMnanbHbIMU NPaBOBbIMU
akTamu Ans npefocTaBneHns MyHUUMNansHOW yCnyru;

5) oTka3 B npegocTaBneHMmM MyHUUMNAnNbHOW YCryru, €Cnn OCHOBAHUSA OTKa3a He
npeaycMoTpeHbl defepanbHbIMKU 3aKOHAMU U NPUHATBIMA B COOTBETCTBUMM C HUMM
WHBIMXW HOPMAaTMBHbIMW MNpaBoBbiMM akTamu Poccuinckon dPegepauunun, 3akoHamn u
WHBIMW HOPMaTUBHLIMM MNPAaBOBbIMM akTamm ToMckoM obnacTn, MyHuLMNanbHbIMK
npaBoBbIMM akTamu. B ykasaHHOM cnyyae gocyaebHoe (BHecygebHoe) obxanoBaHue
3asBuTenem pelleHnn n genctenn (6esgencteunsa) MoL|, pabotHnka MPL|, BO3MOXHO B
cnyyae, ecnm Ha MOLU, pewenns n gencreus (6esgencreme) KOTOpPoro obxanyroTcs,
BO3MOXeHa (PYHKLMSA NO NpefocTaBneHnio MyHUUUNAansHOM yCcryrn B NofiHOM obbeme B
nopsgke, onpegeneHHoM vactbio 1.3 ctatbn 16 ®egepansHoro 3akoHa Ne 210-93;

6) 3aTpeboBaHWe C 3aaBUTENA NPU NpedocTaBNEeHUN MyHUUUNANbHOW YCNyru
nnaTtbl, He NPegyCMOTPEHHOW HOPMaTUBHbIMM MpaBoOBbIMW akTamu Poccunckon
depgepaunn, HopMaTUBHBIMU NPABOBbLIMU akTaMu TOMCKOW 06racTv, MyHUUMNanbHbIMU
NpaBOBbIMU aKTamu;

7) oTKa3 opraHa, npefoCTaBnslWEero MyHUUMNanbHYK Ycnyry, OOMMKHOCTHOroO
nuMua opraHa, npegocTaBnswWwero MyHuuunanesHyto ycnyry, MoL, pabotHuka ML,
opraHusauun, npeaycMoTpeHHbIX YacTbto 1.1 ctatbn 16 degepanbHoro 3akoHa Ne 210-
®3, nnn mx pabOTHMKOB B MCMpPaBMEHMM OONYLIEHHbIX MMW OneYyaTtok U owwunbok B
BblAaHHbIX B pe3ynbTaTte npegocTaBfieHUs MyHUUMNAnNbHOW yCnyrm AOKyMeHTax nunbo
HapyweHue ycTaHoBrneHHoro nyHktom 111  Hactosiwero  AOMUWHUCTPATUBHOIO
pernaMeHTa cpoka Takux ucnpaeneHui. B ykasaHHOM cnyyae pgocygebHoe
(BHecynoebHoe) obxanoBaHue 3asBuTenem pelueHnin n gencreun (besgencreusa) MoL,
paboTHMka MOPL| Bo3aMOXHO B crniydyae, ecnu Ha MOL, peweHus un pencTensg
(bespenicTBne) KoToporo o0b6XanyrTcsl, BO3NOXeHa QYHKUMA N0 MNpedoCTaBEHUIO
MyHMUMNaNbHOW ycrnyrm B MNOMHOM obbeme B nopsake, onpegeneHHom 4actbto 1.3
ctatbn 16 ®egepansHoro 3akoHa Ne 210-93;

8) HapylweHue cpoka wnu nopsgka Bbldayn [OOKYMEHTOB MO pesynbTaTam
npeaoCcTaBNeHNa MyHULMNANbHOW YCYru;

9) npuocTaHoBneHe nNpeaocTaBneHns MyHULMNAansHON YCnyru, ecnnm OCHOBaHNUS
NPUOCTAHOBMEHNS HE NpeaycMOTpeHbl deaepanbHbiMU 3aKOHaMU U MPUHATBIMU B
COOTBETCTBUM C HUMWU WHBIMW HOPMATUBHLIMKM MPaBOBbIMM akTamu Poccuinckon
depgepaunmn, 3aKOHaMN U NHBIMU HOPMAaTMBHBLIMU NPABOBLIMK akTamn TomMckon obnacTy,
MyHMUMMANbHbIMW  NpaBOBbIMM  akTamu. B ykaszaHHOM cnyyae  pgocygebHoe
(BHecynoebHoe) obxanoBaHue 3asBuTenem pelueHnin n gencreun (besgencreus) MoL,
paboTHka MOPL| Bo3aMOXHO B crniydyae, ecnu Ha MOL, peweHus un pencTeng
(bespencTBne) KoToporo ob6XanylTcs, BO3NoOXeHa QYHKUMA N0 MNpedoCTaBEHUIO
MyHMUMMaNbHOW ycrnyrm B MOMHOM obbeme B nopsake, onpefeneHHom 4actbto 1.3
ctatbn 16 ®egepansHoro 3akoHa Ne 210-03;

10) TpeboBaHue Yy 3aaBUTENS MpU NPenoCTaBfieHMM MYHULMNANbHOW YCIyrn
OOKYMEHTOB WMNN WHdOpMaLMK, OTCYTCTBME WU (MNWN) HELOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX He
yKasblBanucb Npu nepBoHavaribHOM OTKase B npuemMe OOKYMEHTOB, HeOOXoauMbIX Ans
npeaocTaBneHna MyHUUMNanbHOW ycnyrn, nubo B NpeaocTaBfieHUn MyHUUUNanbHOM
yCnyru, 3a MWCKMYEeHNeM crny4daeB, NpefyCMOTPEHHbIX NYHKTOM 4 4vactm 1 ctatbu 7
depepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3. B ykaszaHHOM cnydae pocynebHoe (BHecyaebHoe)
obxanosaHue 3aaBuTenem peleHni n gencremn (besgenctensa) MoL, pabotHmka ML
BO3MOXHO B cnydae, ecnum Ha MOLU, peweHua n gencreuna (6e3gencrteme) KOTOPOro
obxanylTcs, BO3MNoOXeHa  (PyHKUMS NO  NPefoCTaBfEHUI0  COOTBETCTBYHOLLUX
MYHMUMNANbHbIX YCIyr B NOIHOM 06beme B nopsiake, onpegenieHHom YyacTtbio 1.3 ctatbu
16 degepanbHoro 3akoHa Ne 210-03.

107. Xanoba Ha peweHna wun pgencteua  (6esgencteue)  oprala,
NpedoCTaBnAwLWero  MyHAUMNanbHYK — YCNyry,  AOfMKHOCTHOIO  fvua  opraHa,
NpeaoCTaBNAOWEro  MYHUMUMNANbHYK  YCRyry,  MYHUMUMNANbHOIO  CRy’Kallero,
PYKOBOAUTENHA oOpraHa, npeaocTaBnsloWero MyHUAUMNanbHY ycnyry, nogaetcs B
NMCbMEHHON ¢opMe Ha OymMaXHOM HocuTene, B 9NEKTPOHHOM opme B OpraH,
NpeaoCTaBNALLMA MYHULMNATBbHYIO YCIYry, N MOXET ObITb HanpaeneHa (nogaHa):



1) no no4yte (No agpecy, ykasaHHOMYy B npurioxeHun 1 K HacToswemy
AOMUHUCTPATUBHOMY perfameHTy);

2) yepe3 ML (npu HanNMyMM 3aKNKOYEHHOro cornalleHns);

3) yepe3 odmumanbHbI CalT OpraHoOB MECTHOIMo camoynpaBfeHus ropoaCcKoro
okpyra Ctpexeson: http://admstrj.ru (B pasgene «HaceneHno»/»HTepHeT-NpnemMHas»);

4) ¢ wucnonb3oBaHnem EauHoro nopTana (Npy HanMuuUM  TEXHUYECKOW
BO3MOXHOCTH);

5) B xoge Nu4HOro npuemMa 3asButens.

108. XXanoba pgomkHa cogepxarb:

1) HauMmeHOBaHMe oOpraHa, npefocTaBAWEro MYyHALMNANbHYK  YCnyry,
AOSDKHOCTHOIMO Nnua opraHa, nNpefoCTaBsloWEero MyHUUunanbHylo ycnyry, nubo
MyHUUMNanbHoro cnyxawero, M®L|, ero pykoBogutenda u (Mnn) pabOTHUKA,
opraHusauun, npegycMoTpeHHbIX YacTblo 1.1 ctatbn 16 degepanbHoro 3akoHa Ne 210-
®3, ux pykoBogutenenm u (unu) paboTHWMKOB, pelleHns n peuncteus (besgencreume)
KOTOpbIX 0BXanytTcs;

2) cbamunumio, nms, OT4ECTBO (NocnegHee - NMpu Hanuuum), CBEAEHUs O MecTe
XUTENbCTBa 3aaBUTENS - (hmsmyeckoro nuua nnbo HaMMeHoBaHue, CBEAEHUA O MecTe
HaXoXOeHNS 3aaBUTENS - IOPUAMYECKOro Nuua, a Takke Homep (HoMepa) KOHTaKTHOro
TenedoHa, agpec (agpeca) 3fIeKTPOHHOM MNOYThl (NPU HanNU4YMM) U NOYTOBLIN adpec, Mo
KOTOPbIM AOMMKeH BbITb HanpaBneH OTBET 3asBUTENIO;

3) ceBegeHns 06 obxanyembiX pelleHusix n aencteusix (6e3gencTBum) opraHa,
NpedoCTaBnAwLWero  MyHAUMNanbHYKO  YCNyry,  AOfMKHOCTHOrO  fvua  opraHa,
NpeaoCTaBNALWEro  MyHMUMnanbHyO — ycnyry, nubo  rocygapCTBEHHOr0  Unu
MyHUUMnanbHoro cnyxatiero, MoL, pabotHuka ML, opraHnsaumi, npeaycMoTpPeHHbIX
yacTbto 1.1 ctatbmn 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3, nx paboTHUKOB;

4) poBOAbl, HA OCHOBaHUM KOTOPbIX 3asABUTElb HE COrfaceH C pelleHnemM wu
pevictBuem (6esgencTBuem) opraHa, nNPeaoCTaBnsoWeEro MyHUUMNANbHYKO YCNyry,
OOSDKHOCTHOIMO Nuua opraHa, nNpefoCTaBnaiowWwero MyHUUUnanbHylo ycnyry, nmbo
MyHMUMnanbHOro cnyxawero, MOL, pabotHuka MOL|, opraHnsaumi, npegyCMOTPEHHbIX
yactbto 1.1 ctatbn 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-d3, nx paboTHukoB. 3asBuTENEM
MoryT ObiTb MnpeAcTaBfeHbl OOKYMEHTbl (MpyY Hanuuuu), nogTBepXgarolne [OBOAbI
3aasuTens, Nnbo nx Konuu.

109. XXanoba moxeT 6bITb HanpaBneHa:

1) HayanbHuky oTgena bl n MO Ha pgencTtBua (6esgencTene) OMKHOCTHBIX UL
otgena bl n IO, a Takke Ha npuHMMaemble UMW peLleHUs NpuU NpeaocTaBneHnn
MyHULUMNANbHOW yCcnyru;

2) 3amectutento Mapa ropoackoro okpyra, HadaneHuky YI'X u Bl Ha gencrteus
(6espenctene) otmena bl n O, HavanbHuka otaena bIl m O, a Takke Ha
NPYHMMaeEMbIE UMW peLLEeHUs NPU NPeSOCTaBNEHNN MYHULMNANbHON YCNyru;

3) Mapy ropoackoro okpyra CtpexxeBon Ha Aencteus (be3gencrame) samectutens
Mapa ropogckoro okpyra, HadanbHuka YIX wu Bll, a Takke Ha npuvHUMaemble UM
peLleHnsa Npyu NpeaocTaBneHn MyHULMNanbHOW YyCnyru;

4) pykoBogutento MOLl Ha peweHnsa n gencrteus (6esgenctemne) paboTHMKa 3TOro
M®LL;

5) yupeautenio MOLL nnu gomxkHOCTHOMY nuuy, YNOSTHOMOYEHHOMY HOPMaTUBHbIM
npaBoBbIM akToM ToMcKon obnacTu Ha pelleHus u gencteus (besgenctane) MOL;

6) pykoBOAUTENAM OpraHu3auum, npegycMOTpPeHHbIX 4Yactbio 1.1 ctatem 16
depnepanbHoro 3akoHa Ne 210-d3, Ha pelueHus n gencteunsa (besgencrteme) paboTHUKOB
3TUX opraHn3aumin.

110. >Kanoba noanexut obs3aTtenbHOW perncTpaumm B TeYeHne Tpex AHen C
MOMEHTa MOCTYNMIEHNA B OpraH, NpefoCTaBnAsOWMN MyHULMNanbHyo ycnyry. B geHb
pernctpauumn >xanoba HanpasnseTcs pPyKOBOOUTENK oOpraHa, npefocTaBnsowero
MYHMLUMNANbHYO YCNyry, nocne 4Yero He no3gHee ogHoro pabovero AHs nepefaeTcs Ha
paccMoOTpeHne AOSMKHOCTHOMY nuuy, HagerneHHOMY MOMHOMOYUSIMWU MO PacCMOTPEHUIO
xanob.



111. >)Kanoba nognexvt paccMOTPEHUIO B Te4eHne NaTHaguatv paboumx gHen co
OHSA ee perucTpauumn, a B cnydyae obxanoBaHus OTKasa opraHa, npegocTaBnsioLLero
MyHuumnansHyto ycnyry, MOL, opraHnsaunin, npegycMoTpeHHbIxX YacTtbio 1.1 ctatbn 16
®epnepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, B npueme [OKYMEHTOB Yy 3aaButens nmbo B
ncnpasneHnn JoNyLeHHbIX oneYyaTok 1 OWMBOoK unm B crnyvyae obxanoBaHust HapyLLeHus
YCTaAHOBMEHHOIO CpOKa TakKMX UCNpaBneHun - B TedyeHne nNatv paboynx AHen co OHS ee
pernctpauuu.

112. MNo pesynbTatam paccMOTPEHMUS Kanobbl NPUHMMaETCA O4HO U3 CrieayroLmx
peLleHni:

1) »xanoba ypoBneTBoOpsieTCA, B TOM 4ucre B (opme OTMEHbl MPUHATOrO
peLlleHns, ncnpaBneHnsa AonyLeHHbIX OnevYaTtok U owmnboK B BblOaHHbIX B pe3ynbTaTe
npeaocTaBneHna MyHUUUNANbLHOM YCnyrn JOKYMEHTax, Bo3BpaTta 3asBUTEN0 AEHEXHbIX
CcpeacTB, B3UMaHWe KOTOPbIX He NpedycMOTPEeHO HOPMaTUBHLIMW MPaBOBbIMW aKTaMu
Poccuinckon ®depepaumm, HOPMaTUBHLIMW MPaBOBbLIMW akTamy Tomckon obnactu,
MYHMLUMNANbHBIMW NPABOBbLIMU aKkTamu;

2) B y4OBMETBOPEHUN Xanobbl 0TKa3biBaeTCs.

113. He nosgHee gHsA, criegyrowero 3a AHEM NPUHATUSA PELLEHUs, YKa3aHHOro B
nyHkTe 112 HacToawero AOMUHUCTPATMBHOIO perfamMeHTa, 3asiBUTENO B MUCbMEHHOM
dopmMe UM MO XKenaHuw 3adABUTENS B ONEKTPOHHOM dopme HanpasnseTcs
MOTUBMPOBAHHbLIN OTBET O pe3yrbTaTaXx pacCMOTPEHUS XKanoobl.

114. B cnyyae npusHaHuna xanobbl nognexaiien yaoBneTBOPEHMIO OpraHmn3yeTcs
paboTa MO BOCCTAHOBMNEHWIO HApPYLWEHHbIX MNpaB 3asBUTENsd, a Takke UHble
MEpPONPUATUSA, HanpaBlneHHbIe Ha YCTPaHEeHWE BbISIBNIEHHbIX HaPYLUEeHUM.

115. MNpun ycTpaHeHUU BbISBMEHHbLIX HapyLUEHUW, BOCCTAHOBIIEHUN HapYyLUEHHbIX
npaB 3asiBUTENSs CPOKU BbINOMHEHUA a4MWHUCTPATUBHBIX Npoueayp He MoryT
NpeBbILWAaTbh CPOKOB, YCTAHOBMEHHbLIX HACTOALWMM AOMUHUCTPATUBHBIM perfiaMeHToM.

116. B cnyyae npusHaHus >xanobbl noanexaiwlen yOoBNETBOPEHUIO B OTBETE
3a8BUTEN0, yKazaHHOM B NyHkTe 113 HacToswero AAMUHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa,
JaeTca WHMopmMauma o OerCTBUAX, OCYLLEeCTBNAEMbIX OpraHoM, MpeaocTaBnAoLWnM
MyHUuunaneHyto ycnyry, MOL nnbo opraHmsauuen, npegycMoOTpeHHom 4actbio 1.1
ctatbk 16 PepepanbHoro 3akoHa Ne 210-$3, B Lensix He3aMeanuTenbHOro ycTpaHeHu s
BbISIBNEHHbIX HapyLIEeHU NPU OKasaHUU MyHUUMMAanNbHOW yCrnyrn, a Takke NPUHOCATCA
N3BMHEHUS 3a JOCTaBliEHHble HeyaobCcTBa U yKasbiBaeTCs MHAOPMAaLMS O SanbHENLWNX
OENCcTBUAX, KOTopble HeobXxoOMMO COBEPLUMTL 3asBUTEN0 B LEensx nonyyeHus
MYHMULMMNANbHON YCNyru.

117. B cny4ae npusHaHua xanobbl He noanexawen yaoBreTBOPEHUIO B OTBETE
3asBuUTEnNto, ykasaHHoM B nyHkTe 113 HacToswero AAMUHUCTPATUBHOIO perfiaMmeHTa,
AalTCA apryMeHTUPOBaHHbIE Pa3bsCHEHUS O MPUYMHAX NPUHATOrO pelleHus, a Takxke
NHopmauunsa o nopsiake oGXanoBaHUSA NPUHATOrO PeLIEHNS.

118. B cnyyae ycrtaHoBneHus B xode WM nNo pesynbTaTtaM pacCMOTPEeHUs
anobbl NpM3HaKoB cocTaBa agMUHUCTPATUBHOIO NPaBOHAPYLUEHUS UM NPECTynneHns
OOSMKHOCTHOE NULo, paboTHUK, HageneHHble NOSTHOMOYNSAMIN MO PACCMOTPEHUIO Xanob,
He3amMeanMTenbHO HaNpaBnAT UMeLWKNecs MaTepuarsl B OpraHbl MPoOKypaTypbl.



Mpunoxexwue 1

K AOMUHUCTPaTMBHOMY perfameHTy
npeaoCcTaBNeHNA MyHULMNANbHOW yCyrm
«Bblgaya paspelueHust Ha npegocTaBneHne
3eMenbHOro yyacTka noj
HenocpeacTBEHHOE 3aXOPOHeHWe Ha
MYHMLUMNANbHbIX OOLLECTBEHHbIX
knagbuwax Ne 1, Ne 2, Ne 3 Ha TeppuTopumn
ropofckoro okpyra CtpexeBomn»

CnpaBo4Has MHoOpMaLUA O MecTe HaXxoXAeHusl, rpacmuke paboTbl, KOHTAKTHbLIX
TenedoHax, agpecax 35IeKTPOHHOW NOYTbI OPraHoOB, NPeAOCTaBMNAKLMX
MYHULMNaNbLHY YCNyry, UX CTPYKTYPHbIX NoapasaeneHuin u opraHnsaumm,
y4yacTBYHOLMX B NpeAocTaBleHnn MyHULMNanbHOW yCnyrm

1. AgmMuHuUCTpauma ropoackoro okpyra CTpexeBoun.

Mecto HaxoxgeHna AOMUHUCTpauuu ropoackoro okpyra CrpexeBon: T.
CtpexeBown, ynuua EpmakoBa, 46a.

Mpadmk paboTbl AQMUHUCTPaUMK ropoackoro okpyra CTpexeBowu:

lMoHepenbHUK ¢ 8.30 0o 17.00-paboyee spems

¢ 13.00 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepniea
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.00-paboyee spemsi

¢ 13.00 0o 14.00 - epemsi 06edeHHO20 rnepepniea
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.00-paboyee spems

¢ 13.00 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
YeTBepr ¢ 8.30 0o 17.00-paboyee spems

¢ 13.00 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepniea
MatHuua ¢ 8.30 0o 15.30-paboyee spems

¢ 13.00 0o 14.00 - epemsi 06edeHHO20 rnepepbiea
Cyb66oTa 8bIXO0HOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU OEHb.

['padhmk npnema 3assutenen B AOMUHUCTPALMKN ropoacKoro okpyra CTpexeBou:

lMoHeaernbHuK: ¢ 8.30 0o 17.00-paboyee spemsi

¢ 13.00 0o 14.00 - spemsi 06edeHHO20 repepbiea
BTopHuk ¢ 8.30 do 17.00-paboyee spemsi

¢ 13.00 0o 14.00 - spemsi 06edeHHO20 repepbiea
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.00-paboyee spemsi

¢ 13.00 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
YeTBepr ¢ 8.30 0o 17.00-paboyee spemsi

¢ 13.00 0o 14.00 - spemsi 06edeHHO20 repepbiea
MaTtHuua ¢ 8.30 0o 15.30-paboyee spemsi

¢ 13.00 0o 14.00 - spemsi 06edeHHO20 repepwiea
Cy66oTta 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU OeHb

MoutoBbIN agpec AgMUHUCTpauuM ropoackoro okpyra CrpexeBon: 636785,
Tomckas obnactb, r. Ctpexesown, yn. EpmakoBa, 46a.

KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 5-10-01.

OdmumanbHbin cant AgMuHUCTpauMuM ropoackoro okpyra CTpexeBoW B cCeTu
MHTepHeT: http://admstrj.ru.

AOpec anekTpoHHOM NoYTbl AOMUHUCTpauuM ropoackoro okpyra CrpexesBon B
cetn NHTepHeT: office@admstrj.tomsk.ru.



http://admstrj.ru/�
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2. Otgen 6e30nacHOCTV NPOXMBAHUSA U rPaXgaHCKON 06OPOHbI Y npaBneHns
ropoAcKoro xo3smcTea n 6e3onacHOCTU NPoXnBaHMsa AAMUHUCTPaLMKN ropoaCcKoro okpyra
CtpexeBon.

MecTo HaxoxaeHusa otgena 6e3onacHOCTM NPOXMBAHUSA U rpaXKaaHCKoON 06OPOHbI
YnpaBneHna ropoacKkoro xo3snctea M 6e30macHOCTU MPOXMBaHUA AOMUHUCTpaUMn
ropogckoro okpyra Crtpexesou: r. CrtpexeBon, ynuua Ctpoutenen, 55/1, 2 atax,
kabunHeT Ne 2.

padmk paboTbl oTaena 6e30MacHOCTM MPOXMBAHUSA U FPpaXXaaHCKoOn OOOPOHbI
YnpaBneHna ropoacKkoro xo3snctea M 6e30macHOCTU MPOXMBaHUA AOMUHUCTpaUMK
ropoackoro okpyra CTpexxeBon:

lMoHeaenbHuK ¢ 8.30 0o 17.00-paboyee spemsi

¢ 13.00 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.00-paboyee spems

¢ 13.00 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.00-paboyee spemsi

¢ 13.00 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepniea
YeTBepr ¢ 8.30 0o 17.00-paboyee spems

¢ 13.00 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepnisa
MatHuua ¢ 8.30 0o 15.30-paboyee spems

¢ 13.00 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cy66oTa 8bIXO0HOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU O€Hb.

"paduk npnema 3asBuTenen B otaene 6€3o0nacHOCTN NPOXUBAHMSA N rPaXaaHCKOM
00OOpOHbI  YNpaBneHnss ropoackoro  xo3sinctea UM ©e30MacHOCTU  MPOXKMBaHUSA
AOMUHUCTpaLMN ropofckoro okpyra CTpexeBon:

MoHepenbHuk | ¢ 8.30 do 17.00-paboyee spemsi
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.00-paboyee spems
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.00-paboyee spems
YeTBepr ¢ 8.30 0o 17.00-paboyee spems
MaTtHuua ¢ 8.30 0o 15.30-paboyee spems
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb

BockpeceHbe | 8bIXOOHOU O€Hb.

MouToBbIN agpec oTaena 6e30MacHOCTU NPOXUBAHUA U rpaKgaHCKoM OBOPOHbI
YnpaBneHna ropoacKkoro xo3snctea M 6e30macHOCTU MPOXMBaHUA AOMUHUCTpaUMn
ropogckoro okpyra CrtpexeBon: 636785, Tomckaa obnactb, r. CrtpexeBou, ynuua
CtpouTtenen, 55/1.

KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 5-61-56, 5-59-47.

OdmumaneHbI canT oTaena 6e30nacHOCTM MNPOXMBAHUA U rPaXKaAaHCKOM 0H6OPOHbI
YnpaBneHns ropoackoro xos3sanctBa M 6e3onacHoCTU NpoXnBaHus AQMUHUCTPaLNK
ropofckoro okpyra CtpexeBou B ceTu VIHTepHeT: http://admstrj.ru.

ALpec anekTpoHHOW MoyTbl oTaena 6e30nacHOCTUM NPOXMBAHUS U FPpaKdaHCKON
00OpOHbI  YnpaBneHna ropoAckoro xo3smctea M 6e30nacHOCTM  NPOXUBAHUS
AOMUHUCTpaUmn ropoacKoro oKpyra CtpexeBon B cetn NHTepHeT:
Talvik@admstrj.tomsk.ru.



http://admstrj.tomsk.ru/�
mailto:Talvik@admstrj.tomsk.ru�

MpunoxeHwne 2

K AOMVHUCTPATMBHOMY perfiameHTy
NpeaoCTaBnNeHNss MyHULMNANbLHON ycnyru
«Bblgaya paspellueHns Ha npegocTaBreHne
3eMenbHOro yyacTtka nog HenocpeacTBEHHOE
3aXOPOHEHME Ha MyHULMNANbHbIX
obuwecTBeHHbIX knaabuwax Ne 1, Ne 2, Ne 3 Ha
TeppUTOPUN ropoackoro okpyra CTpexxeBomn»

MPEONATAEMAA ®OPMA 3AABNEHUNA
HavanbHuky otgena BIMwn O YIX v Bl
AOMUHUCTPaLMM FOPOACKOro oKpyra

CtpexeBon

oT

(©.1.0.)

NPOXXMBAIOLLLErO NO aapecy:

TEen.

3agBneHune
Mpowy gaTb paspelleHne Ha 3aXxopoHeHne Ha knaabuie Ne

®UNO ymepuiero

narta poxaeHus aarta cMepTu
K 3aXOpPOHEHHOMY

PN O 3axOpOHEHHOIO

cTeneHb PoACTBa K paHee 3aXOPOHEHHOMY

B cnyyae ecnu 3ape3epBUMPOBaHO MECTO B CEMEMHOM (POJOBOM) 3aXOPOHEHUM
yKasaTb:
KBapTarn ceKTop pan moruna

®UNO paHee ymepLuero

CTeneHb poAcTBa K paHee 3aXOPOHEHHOMY
noctaHosrneHne AgMuHUCTPauuun ropoackoro okpyra Ctpexeson Ne oT :
yoocTtoBepeHue Ne

I'IpmnomeHme: KON OOKYMEHTOB Ha JI. B 9K3.

B cootBetctBUM C PepgepanbHbiM 3akoHOM oOT 27.07.2006 Ne 152-03 «O
nepcoHanbHbIX [OaHHbIX», Aak corrnacve Ha obpaboTtky (cbop, cucTemaTtusauuio,
HakomnneHve, XxpaHeHne, yTOYHeHVe, UCMOMb30BaHWe, pacnpocTpaHeHne (B TOM 4ucne
nepenadvy), obeannuuBaHne, ONOKMPOBaHUE, YHUYTOXEHWE) MNepCOHarnbHbIX AaHHbIX,
yKa3aHHbIX B HACTOSILLEM 3asBEHNM U NpunaraemblX AOKyMEHTax.

MHe n3BecTHO, YTO JaHHOE cornacue MoXeT ObiTb OTO3BaHO MHOK B MUCbMEHHOM

dopme.




(noanuce) (pacwmdpoBka
nognucu)

(nata)



MpunoxeHwne 3

K AOMWHUCTPATUBHOMY pernameHTy
nNpeaocTaBneHna MyHUUMNANbHON YCryru
«Bblgaya paspelueHus Ha npegocTaBneHne

3eMeJ1bHOro y4acTKa nopa
HenocpeacTteseHHoe 3axXopoHeHne Ha
MyHULUMNAnbHbIX 00LLECTBEHHbIX

knagbuwax Ne 1, Ne 2, Ne 3 Ha TeppuTOopumn
ropoAckoro okpyra CtpexxeBon»

BNOK-CXEMA NOCNEOOBATEJIbHOCTW OENCTBUA
npv NpeaocTaBieHn MyHULMNAanNbLHOM yCnyrn
«Bblgava paspelueHns Ha npegocTaBneHme 3eMefnbHOro yyacTtka noj
HenocpeacTBEHHOE 3aXOPOHEHME Ha MYHULUMNANbHbIX 0OLLECTBEHHbIX kKnaabuwax Ne 1,
2, 3 Ha TeppuTOpUM ropoackoro okpyra CTpexeBon»

Hauano npegocraBneHust MyHULMNANbHOM yCyru

Mopaya 3asBNeHUs N AOKYMEHTOB

OTCyTCTBYIOT OCHOBaHUS Ansi 0Tkasa B
perncTpaummn 3asiBneHuns

Hanunumne ocHoBaHu anga oTkasa B
permcTpaunmn 3aasneHust

PeFI/ICTpaLI,VIFI 3adaBeHna 1
OOKYMEHTOB

OTtkas B perncTtpaunm 3adaBrieHNA n
OOKYMEHTOB

PaCCMOTpeHVIe 3adAaBrieHnAa N JOKYMEHTOB

MpuHaTHe peweHuns o
npeaocTaBneHnn MyHMLUMNanbHON
ycnyru

MpuHaTHE peleHns o6 oTkase B
npeaocTaBneHNN MyHULMNANbHOW YCyrm

Bbigaya paspelueHus Ha
npegocTaBneHne 3eMeribHOro y4yacTka
nog HenocpencTBeHHOE 3aXOPOHEHME

Ha knagoduwax

Bblgaya yBegomneHus ob otkase B
npeaocTaBNeEHNN MyHULMNANbHOW YCNyru




Mpunoxexwue 4

K AOMUHUCTPATMBHOMY pernameHTy
npegocTaBnNeHns MyHULMNAnNbHOW  yCryru
«Bblgava paspelueHns Ha npegocTaBneHne

3eMeJ1bHOro y4acTKa nopa
HenocpeacTteseHHoe 3axXopoHeHne Ha
MyHULUMNAnbHbIX 00LLECTBEHHbIX

knagbuwax Ne 1, Ne 2, Ne 3 Ha TeppuTOopumn
ropofckoro okpyra CtpexxeBon»

3aaBuTento:

(HaVIMeHOBaHVIe ropngn4eckoro nuua min
(*)aMVIJ'IVIFI, nM4A, 0oT4eCTBO MHOAMBKMAOYyalnbHOro

npeanpuH1UMmaTens, uanyeckoro nmua)

YBeaomneHue
06 oTKa3se B npefocTaBfieHUN MyHULUNANbLHOW yCIyru

[aTta Ne

Hactoswum coobuiato, 4to Bam oTkasaHo B NpeoCTaBneHUM MyHULMNANbHOW YCnyru B

CBA3N C:

(yka3blBaeTCHa OCHOBaHWE 1 KpaTKoe onucaHune ghaktuyeckoro obctoaTenscTaea.)

HauanbHuk otaena 6e3o0nacHOCTU NPOXUBaHUSA U
rpakgaHckon o60opOoHbI YnpaBrneHns ropoackoro Xo3sncTea u
©e3onacHOCTN NPOXNUBaHMUSA

AoMunHMCTpaummn ropogckoro okpyra Ctpexeson

(noanuceb) (dbamunus, nms, oT4ECTBO)



PA3PEIIEHUE Ne
HA BBIAEJIEHUE 3EMEJIBHOI'O YYACTKA
KJAJBHIIE Ne

®UO (ymeprero)

MNpunoxeHune 5

K  AOMUHUCTPaTMBHOMY  perrameHTy
npefocTaBneHns MYHULMNANbHON
ycnyrm  «Bblgada  paspelweHvs Ha
npefocTaBneHve 3eMeribHOro YyyacTka
noA HernocpencTBEHHOE 3aXOPOHEHME Ha

MYHULMNANbHbIX 00LLEeCTBEHHbIX
knagouwax Ne 1, Ne 2, Ne 3 Ha
TeppuTopum ropoAcKoro okpyra
CtpexeBon»

KOPELLOK
PA3PEILIEHUE Ne

HA BBIJIEJIEHUE 3EMEJIBHOIO YYACTKA
KJIAJJBHUIIE Ne

®UO (ymepiero)

Jara poxxneHust

Jata cmepTn

CBuneTenscTBO 0 cMepTu Ne

Cexrtop Ne Psig Ne Moruna Ne

Z[aTa 3aXOPOHCHUA

Bun HaarpoObs (MaMsATHHK, KPECT)

CormnacoBanue u YCTaHOBKA OIrpaKACHUS:

- B IIpeaciiaxX OTBCACHHOT'O yJacKa

- BBICOTA OIrpaXAC€HU 10 1 METpa OT YPOBHS 3€MJIN

(6e3 BBICTYNAOIINX OCTPBIX YacTei)

3aka3uuK
(®HO 0TBETCTBEHHOT'0 32 3aXOPOHEHHE)
Peructparop
(Toamnuck) (pacimdpoBKa MONUCH)
Tlomyyun

(mozmnuce) (paciudpoBKa MOAIKCH)

Jara poxxaeHust

JHata cmMepTn

CBuzeTenscTBO 0 cMepTu Ne

Cexrop Ne Psig Ne Mormumna Ne

,Z[aTa 3aXOPOHCHU

Bun HaarpoObs (MaMsATHHK, KPECT)

CormnacoBanue u YCTaHOBKaA OTpaKACHU:

- B IIpCACiiaxX OTBCACHHOTO yJyacKa

- BBICOTA OIrpaXAC€HU 10 1 METpa OT YPOBHS 3€MJIN

(6e3 BBICTYNAOIINX OCTPBIX YacTeil)

3aka3quk
(®HO 0TBETCTBEHHOI'0 3a 3aXOPOHEHHE)
Peructparop
(moamuce) (pacmudpoBKa MOAIKCH)
Tlomyyun
(moamuce) (pacudpoBKa MOAIKCH)



	предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на предоставление земельного участка под непосредственное захоронение
	на муниципальных общественных кладбищах № 1, № 2, № 3
	на территории городского округа Стрежевой»
	I. Общие положения
	Предмет регулирования административного регламента
	предоставления муниципальной услуги
	1. Административный регламент по выдаче разрешения на предоставление земельного участка под непосредственное захоронение на муниципальных общественных кладбищах № 1, № 2, № 3 на территории городского округа Стрежевой (далее - Административный регламе...
	Круг заявителей
	2. Получателями муниципальной услуги являются (далее - заявитель):
	1) супруг;
	2) близкие родственники;
	3) иные родственники;
	4) законные представители умершего;
	5) иные лица, взявшие на себя обязанность осуществить погребение умершего.
	Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
	3. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается муниципальными служащими, специалистами Администрации городского округа Стрежевой, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных ус...
	4. Основными требованиями к информированию заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота и оперативность информирования.
	5. Место нахождения Администрации городского округа Стрежевой, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, их почтовые адреса, официальные сайты в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет...
	6. Информация о месте нахождения, графиках работы Администрации городского округа Стрежевой, о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет, в...
	7. На официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет размещается следующая информация:
	1) наименование и почтовые адреса Администрации городского округа Стрежевой;
	2) номера телефонов отдела безопасности проживания и гражданской обороны Управления городского хозяйства и безопасности проживания Администрации городского округа Стрежевой;
	3) график работы отдела безопасности проживания и гражданской обороны Управления городского хозяйства и безопасности проживания Администрации городского округа Стрежевой;
	4) требования к письменному запросу заявителя по порядку предоставления муниципальной услуги;
	5) перечень документов для получения муниципальной услуги;
	6) текст Административного регламента с приложениями;
	7) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги (блок-схема).
	7.1. На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается следующая информация:
	1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
	2) круг заявителей;
	3) срок предоставления муниципальной услуги;
	4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
	5) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	6) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
	7) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
	8. Информацию о порядке получения муниципальной услуги, а также о месте нахождения, контактных телефонах, адресах электронной почты, графике работы, сведения об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги или являющихся ...
	- лично при обращении к должностному лицу (специалисту)  отдела безопасности проживания и гражданской обороны Управления городского хозяйства и безопасности проживания Администрации городского округа Стрежевой;
	- по контактным телефонам в часы работы отдела безопасности проживания и гражданской обороны Управления городского хозяйства и безопасности проживания Администрации городского округа Стрежевой, указанным в Приложении 1 к Административному регламенту;
	- посредством направления обращения в электронной форме на адрес электронной почты, указанный в Приложении 1 к Административному регламенту;
	- в сети Интернет на  официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.ru;
	- на информационных стендах в отделе безопасности проживания и гражданской обороны Управления городского хозяйства и безопасности проживания Администрации городского округа Стрежевой по адресу, указанному в Приложении 1 к Административному регламенту;
	- посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru/;
	- при обращении в МФЦ.
	9. Информационные стенды оборудуются при входе в отдел безопасности проживания и гражданской обороны Управления городского хозяйства и безопасности проживания Администрации городского округа Стрежевой. На информационных стендах размещается следующая о...
	1) почтовый адрес Администрации городского округа Стрежевой;
	2) адрес официального сайта органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет;
	3) контактный номер телефона Администрации городского округа Стрежевой;
	4) график работы отдела безопасности проживания и гражданской обороны Управления городского хозяйства и безопасности проживания Администрации городского округа Стрежевой;
	5) перечень документов для получения муниципальной услуги;
	6) текст Административного регламента с приложениями;
	7) образец оформления предлагаемой формы заявления.
	10. Обращения по контактному телефону по порядку предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы отдела безопасности проживания и гражданской обороны Управления городского хозяйства и безопасности проживания Администра...
	11. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании структурного подразделения Администрации городского округа Стрежевой, в которое обратился заявитель, фамилии, имени, отчестве (при наличии последнего) и должности специалиста, п...
	12. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты отдела безопасности проживания и гражданской обороны Управления городского хозяйства и безопасности проживания Администрации городского округа Стрежевой обязаны предоставлять информац...
	1) о месте предоставления муниципальной услуги и способах проезда к нему;
	2) о графике приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;
	3) о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства Администрации городского округа Стрежевой, поступившие документы;
	4) о дате поступления заявления;
	5) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного акта);
	6) о необходимом перечне документов от заявителя для получения муниципальной услуги;
	7) о сроках рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	8) о сроках предоставления муниципальной услуги;
	9) о месте размещения на официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
	13. При общении с гражданами (по телефону или лично) специалисты отдела безопасности проживания и гражданской обороны Управления городского хозяйства и безопасности проживания Администрации городского округа Стрежевой должны корректно и внимательно от...
	14. При обращении за информацией заявителя лично специалисты отдела безопасности проживания и гражданской обороны Управления городского хозяйства и безопасности проживания Администрации городского округа Стрежевой обязаны принять его в соответствии с ...
	15. Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более пятнадцати минут, тогда специалист отдела безопасности проживания и гражданской обороны Управления городского хозяйства и безопасности проживания Администрации городского округа Стреже...
	16. Письменное информирование заявителя осуществляется при получении от него письменного обращения лично или посредством почтового отправления или обращения в электронной форме о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуг...
	17. При обращении за информацией в письменной форме посредством почтового отправления ответ направляется на адрес заявителя в течение тридцати дней со дня регистрации обращения.
	18. При обращении за информацией по электронной почте, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) ответ направляется в течение тридцати дней со дня регистрации обращения.
	В обращение гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения. Гражданин вправе приложить к такому...
	II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
	Наименование муниципальной услуги
	19. Наименование муниципальной услуги: выдача разрешения на предоставление земельного участка под непосредственное захоронение на муниципальных общественных кладбищах № 1, № 2, № 3 на территории городского округа Стрежевой (далее - кладбища).
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией городского округа Стрежевой.
	21. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела безопасности проживания и гражданской обороны Управления городского хозяйства и безопасности проживания Администрации городского округа Стрежевой (далее - отд...
	Результат предоставления муниципальной услуги
	22. Результатом предоставления муниципальной услуги является разрешение на предоставление земельного участка под непосредственное захоронение на кладбищах.
	23. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 31 настоящего Административного регламента, результатом предоставления муниципальной услуги является уведомление об отказе в предоставлении муниципальн...
	Срок предоставления муниципальной услуги
	24. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать трех календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в отдел (далее - заявление).
	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
	25. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
	1) Федеральным законом от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле» // «Собрание законодательства РФ», 15.01.1996, № 3, ст. 146, «Российская газета», № 12, 20.01.1996;
	2) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» // «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822; «Парламентская газета», № 186, 08.10.2003; «Российская газета»...
	3) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» // «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179; «Российская газета», 30.07.2010, № 168;
	4) Указом Президента Российской Федерации от 29.06.1996 № 1001  «О гарантиях прав граждан на предоставление услуг по погребению умерших» // «Собрание законодательства РФ», 01.07.1996, № 27, ст. 3235, «Российская газета», № 126, 06.07.1996;
	5) Межгосударственным стандартом «Услуги бытовые. Услуги ритуальные. Термины и определения. ГОСТ Р 32609-2014», введен в действие Приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 11.06.2014 № 551-ст. // М.: Стандартинформ,...
	6) Законом Томской области от 12.01.2005 № 6-ОЗ «О погребении и похоронном деле в Томской области» // «Томские новости», № 2, 13.01.2005, «Официальные ведомости Государственной Думы Томской области» (сборник нормативных правовых актов), 27.01.2005, № ...
	7) постановлением Администрации городского округа Стрежевой  от 09.03.2022  № 146 «Об утверждении Положения об организации ритуальных услуг и содержании мест захоронения на территории городского округа Стрежевой» // Официальный сайт органов местного с...
	9) постановлением Администрации городского округа Стрежевой от 12.11.2021 № 626 «О прекращении захоронений на муниципальном общественном кладбище № 3, расположенном по адресному ориентиру: Томская область,  г. Стрежевой, ул. Осенняя, 50» // Официальны...
	10) постановлением Администрации городского округа Стрежевой  от 19.06.2020 № 453 «Об определении мест для создания захоронений на общественном кладбище № 2, расположенном по адресному ориентиру: Томская область, г. Стрежевой, 17 км автодороги Стрежев...
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
	с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы
	и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	26. В целях получения муниципальной услуги по выдаче разрешения на предоставление земельного участка под непосредственное захоронение на кладбищах заявитель направляет заявление (предлагаемая форма заявления представлена в приложении 2 к настоящему Ад...
	27. Заявление должно содержать следующие сведения:
	1) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя;
	2) адрес проживания заявителя;
	3) номер телефона (при наличии);
	4) номер кладбища;
	5) степень родства умершего к ранее захороненному;
	6) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) умершего;
	7) дата рождения и дата смерти умершего;
	8) подпись заявителя с расшифровкой подписи;
	9) дата.
	27.1. В случае если зарезервировано место в семейном (родовом) захоронении, необходимо в заявлении указать дополнительно:
	1) место расположения (квартал, сектор, ряд, могила);
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) захороненного в семейном (родовом) захоронении;
	3) степень родства умершего к ранее захороненному;
	4) номер и дата постановления Администрации городского округа Стрежевой о резервировании земельного участка для создания семейного (родового) захоронения, а также номер удостоверения о семейном (родовом) захоронении.
	28. К заявлению на предоставление муниципальной услуги прилагаются:
	1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя;
	2) копия документа, подтверждающего полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя, в случае подачи заявления его представителем, а также документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;
	3) копия свидетельства о смерти умершего;
	4) копия свидетельства о смерти ранее захороненного;
	5) копии документов, подтверждающих родство;
	6) копия постановления Администрации городского округа Стрежевой о резервировании земельного участка для создания семейного (родового) захоронения (в случае, если зарезервировано место в семейном (родовом) захоронении) и копия удостоверения о семейном...
	28.1. Решение о предоставлении инвалидам муниципальной услуги, о реализации иных прав инвалидов, предусмотренных законодательством Российской Федерации, принимается с использованием содержащихся в государственной информационной системе «Единая централ...
	29. Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в отдел, в Администрацию городского округа Стрежевой с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможно...
	В случае если муниципальная услуга указана в комплексном запросе заявителя, предусмотренном статьей 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ (при наличии заключенного соглашения с МФЦ), МФЦ предоставляет в Администрацию городского округа Стрежевой заявление,...
	29.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов и организаций, участвующих  в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, отсутств...
	29.2. Администрация городского округа Стрежевой не вправе:
	1) отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке ...
	2) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной н...
	3) требовать от заявителя представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государст...
	4) требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници...
	а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и н...
	в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
	г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусм...
	5) отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке ...
	6) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной н...
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
	заявления и документов, необходимых для предоставления
	муниципальной услуги
	30. Основания для отказа в приеме заявления и документов для предоставления муниципальной услуги:
	1) заявление не содержит сведения, либо содержит неполные сведения, установленные пунктом 27 настоящего Административного регламента;
	2) в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова;
	3) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	31. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
	1) предоставлен неполный пакет документов, подтверждающих родство;
	2) отсутствие свободного участка земли рядом с могилой ранее умершего супруга или близких родственников под непосредственное захоронение на кладбищах (в случае выдачи разрешения на предоставление земельного участка под непосредственное захоронение ряд...
	32. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
	Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативн...
	33. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	34. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления
	о предоставлении муниципальной услуги и при получении
	результата предоставления муниципальной услуги
	35. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.
	36. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.
	Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги
	37. Заявление на бумажном носителе регистрируется в день поступления в отдел заявления и документов для предоставления муниципальной услуги.
	38. Регистрация заявления, направленного в форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет, осуществляется н...
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга,
	к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной
	услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации
	о социальной защите инвалидов
	39. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.
	40. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В случае невозможности оборудования места предоставления мун...
	Организация парковок общего пользования возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».
	41. Вход в помещение приема и выдачи документов должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами.
	42. На здании рядом с входом должна быть размещена информационная вывеска, содержащая следующую информацию:
	1) наименование органа;
	2) место нахождения и юридический адрес;
	3) режим работы;
	4) номера контактных телефонов;
	5) адрес официального сайта органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет.
	43. Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.
	44. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.
	45. В местах для информирования должен быть обеспечен доступ граждан для ознакомления с информацией не только в часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием заявителей не ведется.
	46. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на террит...
	47. Помещения приема выдачи документов оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.
	48. В местах для ожидания устанавливаются стулья (кресельные секции, кресла) для заявителей.
	49. В помещении приема и выдачи документов выделяется место для оформления документов, предусматривающее столы (стойки) с бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
	50. Информация о фамилии, имени, отчестве (последнее - при наличии) и должности специалиста органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, должна быть размещена на его рабочем месте.
	51. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает инвалидам:
	1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
	2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из н...
	3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
	4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеяте...
	5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
	6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
	7) допуск на объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом испо...
	8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
	Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	52. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
	1) достоверность предоставляемой заявителям информации;
	2) полнота информирования заявителей;
	3) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;
	4) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;
	5) соблюдение сроков исполнения отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом;
	6) соблюдение требований к размеру платы за предоставление муниципальной услуги;
	7) соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;
	8) отсутствие обоснованных жалоб на решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
	9) полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
	53. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более двух взаимодействий с должностными лицами, в том числе:
	1) при подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги заявителем лично, в том числе через МФЦ, - не более двух раз;
	2) при подаче запроса на получение услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), почтовым отправлением - взаимодействие с должностными лицами не требуется.
	54. Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать пятнадцати минут.
	54.1. Исчерпывающий состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной форме при получении муниципальной услуги с использованием Единого портала муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности):
	1) получение информации о муниципальной услуге;
	2) ознакомление с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронной форме;
	3)представления заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме;
	4)представление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме;
	5) осуществление мониторинга хода предоставления муниципальной услуги;
	6) получение результатов предоставления услуги в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), если это не запрещено федеральным законом.
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления  муниципальной услуги в электронной форме
	55. Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности), почтовым отправлением, а также посредством личного о...
	56. При обращении за получением муниципальной услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) применяется электронная подпись в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
	57. При представлении заявления в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшег...
	58. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа, направляются заявителю через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности).
	59. В случае поступления заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, информирует заявителя через личный к...
	60. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по принципу «одного окна» на базе МФЦ при личном обращении заявителя (при наличии заключенного соглашения).
	61. Заявителям предоставляется возможность для предварительной записи на подачу заявления и документов для предоставления муниципальной услуги.
	62. Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя:
	1) при личном обращении заявителя в отдел;
	2) по контактному телефону;
	3) через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.ru.
	63. При предварительной записи заявитель сообщает следующие данные:
	1) для физического лица: фамилию, имя, отчество (при наличии);
	2) для юридического лица: наименование юридического лица;
	3) контактный номер телефона;
	4) адрес электронной почты (при наличии);
	5) желаемые дату и время представления документов.
	64. Предварительная запись осуществляется путем внесения указанных сведений в книгу записи заявителей, которая ведется на электронных носителях.
	65. Заявителю сообщаются дата и время приема документов, кабинет (окно) приема документов, в которые следует обратиться. При личном обращении заявителю выдается талон-подтверждение. Заявитель, записавшийся на прием через официальный сайт органов местн...
	66. Осуществление записи заявителей на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой даты.
	67. При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении пятнадцать минут назначенного времени приема.
	68. Заявителям, записавшимся на прием через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой, за три календарных дня до приема отправляется напоминание на указанный адрес электронной почты о дате, времени и месте приема, а ...
	69. Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
	70. В отсутствие заявителей, обратившихся по предварительной записи, осуществляется прием заявителей, обратившихся в порядке очереди.
	71. График приема (приемное время) заявителей по предварительной записи устанавливается начальником отдела, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.
	71.1. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соот...
	При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
	1) уведомление о приеме и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	3) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процеду...
	72. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	1) прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги;
	2) рассмотрение заявления и представленных документов;
	3) принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	4) выдача результата предоставления муниципальной услуги.
	72.1. Получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), официального сайта не осуществляется.
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	73. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в Приложении 3 к Административному регламенту.
	Прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги
	74. Прием и регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), официального сайта не осуществляется.
	75. Допускается подача заявления с приложением документов, указанных в пункте 28 Административного регламента, путем направления их в адрес отдела посредством электронной почты.
	76. При установлении оснований для отказа в регистрации заявления и документов, предусмотренных пунктом 30 Административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не принимает представленные заявителем заявление...
	77. При отсутствии оснований для отказа в регистрации заявления и документов, предусмотренных пунктом 30 Административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одного календарного дня со дня поступлен...
	77.1. Формирование заявления о предоставлении муниципальной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) не осуществляется.
	78. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в срок не позднее дня регистрации передает зарегистрированное заявление и документы начальнику отдела.
	79. Начальник отдела в день получения заявления и документов знакомится с ними и передает на рассмотрение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	80. Результатом административной процедуры является передача прошедшего регистрацию заявления и документов на рассмотрение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	81. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет один календарный день со дня подачи заявления.
	Рассмотрение заявления и представленных документов
	82. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление прошедшего регистрацию заявления и документов для предоставления муниципальной услуги на рассмотрение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услу...
	83. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, при рассмотрении заявления и представленных документов в течение одного календарного дня со дня регистрации заявления проводит проверку документов на отсутствие либо наличие основан...
	84. Результатом административной процедуры является установление специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в ходе проверки документов оснований для предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципально...
	85. Общий срок выполнения административной процедуры не может превышать одного календарного дня со дня подачи заявления.
	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги
	либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	86. Основанием для начала выполнения административной процедуры является установление специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в ходе проверки заявления и документов оснований для предоставления муниципальной услуги либо отк...
	87. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в день установления оснований для предоставления муниципальной услуги готовит проект разрешения на предоставление земельного участка под  непосредственное захоронение на кладбище по...
	88. Подготовленный проект документа подписывается в день установления оснований для предоставления муниципальной услуги.
	89. В случае установления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 31 Административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одного календарного дня со дня у...
	90. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается начальником отдела.
	91. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более одного календарного дня с момента установления оснований для предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги
	92. Основанием для начала выполнения административной процедуры является наличие подписанного документа, указанного в пунктах 88 или 90 Административного регламента.
	93. Выдача разрешения на выделение земельного участка под непосредственные захоронения на кладбищах осуществляется отделом.
	94. Разрешение подписывается специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в графе регистратор.
	95. Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется одним из способов:
	1) при личном обращении в отдел (на бумажном носителе);
	2) посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении (на бумажном носителе);
	3) посредством электронной почты в адрес, указанный в заявлении (скан-копия);
	4) при личном обращении в МФЦ (при наличии заключенного соглашения) (на бумажном носителе).
	96. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более одного календарного дня со дня подписания документа, оформляющего одно из принятых решений.
	96.1. Возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) отсутствует.
	IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также...
	97. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником отдела.
	98. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а т...
	Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
	99. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения проверок;
	2) рассмотрения жалоб заявителей на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
	100. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги Администрацией городского округа Стрежевой проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливае...
	101. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностн...
	102. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
	Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
	103. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента, виновные должностные лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, несут ответственность, установленную законодательством Р...
	104. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, закрепляется в должностных инструкциях.
	Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны заявителей, их объединений и организаций
	105. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны заявителей, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу, при предоставлении мун...
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных с...
	106. Заявитель вправе обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также о...
	1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого об...
	3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными...
	4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Том...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;
	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлени...
	8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
	9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными пра...
	10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,...
	107. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подае...
	1) по почте (по адресу, указанному в приложении 1 к настоящему Административному регламенту);
	2) через МФЦ (при наличии заключенного соглашения);
	3) через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.ru (в разделе «Населению»/»Интернет-приемная»);
	4) с использованием Единого портала (при наличии технической возможности);
	5) в ходе личного приема заявителя.
	108. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Ф...
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, органи...
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника М...
	109. Жалоба может быть направлена:
	1) начальнику отдела БП и ГО на действия (бездействие) должностных лиц отдела БП и ГО, а также на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;
	2) заместителю Мэра городского округа, начальнику УГХ и БП на действия (бездействие) отдела БП и ГО, начальника отдела БП и ГО, а также на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;
	3) Мэру городского округа Стрежевой на действия (бездействие) заместителя Мэра городского округа, начальника УГХ и БП, а также на принимаемые им решения при предоставлении муниципальной услуги;
	4) руководителю МФЦ на решения и действия (бездействие) работника этого МФЦ;
	5) учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Томской области на решения и действия (бездействие) МФЦ;
	6) руководителям организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, на решения и действия (бездействие) работников этих организаций.
	110. Жалоба подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу. В день регистрации жалоба направляется руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу, после чего не поз...
	111. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ,...
	112. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
	1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмо...
	2) в удовлетворении жалобы отказывается.
	113. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 112 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотр...
	114. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению организуется работа по восстановлению нарушенных прав заявителя, а также иные мероприятия, направленные на устранение выявленных нарушений.
	115. При устранении выявленных нарушений, восстановлении нарушенных прав заявителя сроки выполнения административных процедур не могут превышать сроков, установленных настоящим Административным регламентом.
	116. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 113 настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организа...
	117. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 113 настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования...
	118. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиес...
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