lMoctaHoBneHne AgMmuHucTpauum ropoackoro okpyra Ctpexeson oT 11.10.2016 Ne787
«O6 yTBEpPXKAEHUN AOMUHUCTPATMBHOIO pernameHTa NpeaoCcTaBneHns MyHULMNansHON
ycnyru «[epeBo 3emernb Unun 3eMernbHbIX Y4acTKOB B COCTaBe Takmx 3emMernb U3 O4HON
KaTeropuu B gpyryto» (B pegakumm ot 27.12.2016 Ne977, ot 07.05.2018 Ne291, ot
02.10.2018 Ne733, o1 21.06.2019 Ne476, ot 27.05.2020 Ne354, o1 16.06.2020 Ne437, ot
08.11.2021 Ne580)

B cooTtBetctBUM cO cTatben 8 3emenbHoro kogekca Poccuickon depepaunn,
depgepanbHbiM 3akoHOM OT 21.12.2004 Ne 172-d3 «O nepeBofe 3emMernb U 3eMeribHbIX
Yy4aCTKOB M3 OOHOWN KaTeropuu B ApYyryto», YacTbio 1 ctaten 6 degepanbHOro 3akoHa oT
27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusaumm npenocTaBreHns rOCyAaPCTBEHHbIX U
MYHULUMNAMNbHbIX YCIyr», HA OCHOBaHUM NyHKTa 21 yactn 1 ctaTtbn 46 YcTtaBa ropoackoro
okpyra CtpexeBon

MOCTAHOBIAIO:

1. YTBepauTb AAMUHUCTPATUBHBIA pernameHT npeaoctaBreHns MyHUUMnanbHOW
ycnyrn «[lepeBoa 3eMenb unm 3eMerbHbIX Y4acTKOB B COCTaBe TakMxX 3eMeflb U3 OOHOW
KaTteropum B ApYryto» COrfacHO NPUOXEHMIO.

2. MNpusHaTb yTpaTUBLLMMM CUFYy MOCTaAHOBMEHMS ALMWHUCTPALUM TFOPOACKOro
okpyra CtpexeBon:

- ot 07.02.2013 Ne 109 «O6 yTtBepxaeHUn AOMUHUCTPATMBHOIO perfiameHTa
npegocTaBneHns MyHuuunaneHou yenyrn «lepeBof 3eMernb Unu 3eMesbHbIX Y4acTKOB B
COCTaBe Takux 3eMerlb U3 OQHOW KaTeropum B Apyryoy;

- oT 24.05.2016 Ne 443 «O BHeceHUM WU3MEHEHUA B MNOCTAHOBIEHNE
AoMunHuncTpaummn ropogckoro okpyra Ctpexeson ot 07.02.2013 Ne 109».

3. HacTosiliee nocTaHOBMNeHME NOANEXUT pasMEeLLEHU0 Ha oduumanbHOM canTe
OpraHoB MECTHOIro caMoynpaBsfieHusi ropoAckoro okpyra CtpexxeBon.

4. KOHTpOrb 3a UCNOSTHEHNEM HACTOSALLErO NOCTAHOBEHMS OCTaBsA 3a COOOMN.

W.o. Mapa ropoackoro okpyra,
3amectutens Mapa no aKoHOMUKe 1 prHaHCaMm B.B. leHn4yeHko



MpunoxeHwne

YTBEP>XOEH
NOCTaHOBMNEHMEM
AOMWHUCTPaUNN rOPOACKOTO
okpyra CtpexeBon

oT 11.10.2016 Ne 787 (B
pegakumm ot 27.12.2016 Ne977,
oT 07.05.2018 Ne291, ot
02.10.2018 Ne733, oT 21.06.2019
Ne476, ot 27.05.2020 Ne354, ot
16.06.2020 Ne437, ot 08.11.2021
Ne580)

AOMWHUCTPATUBHbINA PEFMAMEHT
npepocTaBneHnst MyHuuunanbHou ycnyru «MepeBoa 3emenb unu semMenbHbIX
y4acTKOB B COCTaBe TaKuUX 3eMeflb U3 OQHOW KaTeropum B Apyryro»

l. Ob6wme nonoxeHus

MpeoMeT perynupoBaHUs aMUHUCTPATMBHOIO pernamMeHTa  npeaocTaBrieHust
MyHULMNAnbHOW yCryru

1. AOMWHUCTPATMBHBLIA perfiaMmeHT NpefocTaBrneHns MyHUUMNansHOW Yycnyru
Nno nepesBody 3eMernb UMM 3eMerbHbIX Y4acTKOB B COCTaBe TakmxX 3eMeNnb U3 OLHOM
Kateropuu B gpyryto (ganee - AODMUHUCTPATUBHLIWN PErfaMeHT) ycTaHaBNuBaeT NOpPsaoK U
cTaHgapT NpefocTaBneHnss MyHUUUnanbHoOM ycnyri no nepesoay 3emMernb U 3eMesbHbIX
y4aCTKOB B COCTaBe Takux 3emefnb W3 OOHOW KaTeropuu B Apyryo (ganee -
MyHUUMNanbHas  ycnyra)  AgMuHUACTpauven  ropogckoro  okpyra — CTtpexesow,
OOIDKHOCTHBIMW NULUAMW N MyHUUMNANBHBIMU CRyXaWwWmMu AZMUHUCTPAUUM FOPOACKOro
okpyra CtpexeBon.

Kpyr sassutenen

2. 3asButenamu SABRAIOTCA puU3MYeckme nuua, puavdeckue nuua, nmbo mnx
YNorIHOMOY€eHHbIe NpeAcTaBUTenNu (ganee - 3asaBuTenNb).

TpeboBaHus K nopsagKy WHPOPMUPOBAHWSA O NPESOCTABEHUN MYHMLMNANbHOW
ycnyru

3. MHdopmupoBaHne rpaxagaH O nopsigke npefocTaBrieHns MyHUUMNanbHOU
ycrnyrm obecneynBaetcs MyHUUUNANbHbIMU cnyxaLimmu, cneymanuctamm
AOMUHUCTpauMn  ropoackoro okpyra CTpexeBon, MHOroqYHKUMOHANbLHOMO LeHTpa
npeaocTaBnNeHns rocyAapCTBEHHbIX M MyHuUMnanbHbiX ycnyr (ganee — MOLU) npwm
HanM4YUM 3aKNKYEHHOro  OpraHaMm MECTHOrO CcaMmoyrnpaBfieHUs TOpPOACKOro OKpyra
CtpexeBon ¢ MOLL cornawenus o B3aMumMoaencTBumn, B COOTBETCTBUM C TpeboBaHMAMM,
npeanycMoTpeHHbIMM cTatben 18 PepepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne210-03 «O6
opraHusauun npegocTtaBreHns rocyAapCTBEHHbIX U MyHUUMNAnbHbIX ycryr» (danee -
cornaweHune ¢ MoLl).

4, OcCHOBHbIMM  TpeboBaHUAMM K MHPOPMUPOBAHWUIO rpaXkgaH O nopsake
npenocTaBneHns MyHUUMNAanbHOW YCNyrn SBRSKOTCA AOCTOBEPHOCTb NPeaoCTaBnsieMon



3

WHOpMaUUK, YEeTKOCTb B MU3MNOXEHUUM UHGOpMauuuM, MnosiHoOTa W OnepaTUBHOCTb
NHOPMUPOBAHUSL.

5. Mecto HaxoxaeHus AgmuHUCTpaumm ropogackoro okpyra CTpexeBow,
OpraHoB WM OpraHvsauui, y4acTBYIOLLMX B MPedoCTaBNeHnn MyHULMNANbHOW YCnyrn, ux
noyToBble agpeca, oduumnanbHble canTbl B WH(POPMaLNOHHO-TENEKOMMYHUKALNOHHON
cetn «WHTepHeT» (manee — ceTb WHTepHeT), uHdopmauus o rpadukax pabdoThbl,
TenedOoHHbIX HOMepax N agpecax 3NeKTPOHHOM NoYThl NpeacTaBneHsl B MNMpunoxeHun 1 K
AOMUHUCTPATMBHOMY pernameHTy.

6. NHdopmaumss 0 mMecTe HaxoxaeHusi, rpadumkax pabotel AgMuUHMUCTpauum
ropogckoro okpyra CTpexeBOW, OpraHoB W oOpraHmsauumi, Yy4acTBYKOLLMX B
npegocTaBneHnM MyHULMMansHOW yCcnyru, o nopsake npeaocTaBrieHUs MyHUUMNansHOm
ycnyru pasmelwiaeTca Ha oduuuanbHOM canTe OpraHoB MECTHOrO camoynpasBneHus
ropogckoro okpyra CtpexeBon B ceTn WHTepHeT, B bedeparnbHOM rocygapCTBEHHOW
MHJOPMaLNOHHOWN cucteMe «EOnHbIN nopTan rocyfapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbLIX YCIyr
(dyHKUMW)» (nanee — EAWHBIA nopTan rocyAapCTBEHHbIX M MyHUUMNANbHBLIX YCryr
(dbyHKUMR)), a Takke NpegocTaBnNAeTcsl No TenegoHy U ANIEKTPOHHOM NoyTe.

7. Ha oduvumnanbHOM canTe OpraHoB MeCTHOro camoynpasfieHUusi roponcKoro
okpyra CtpexeBon B ceT VIHTepHET pa3smeLLaeTcs cregyowas nHpopmaums:

1) HavmeHoBaHWe W noyToBble agpeca AOMUHUCTpPaUUW TOPOLACKOro OKpyra
CtpexeBou;

2) Homepa TenedoHoB AOMUHUCTPaLUMK ropoackoro okpyra CTpexesou;

3) rpaduk paboTbl AQMUHUCTPaLMKN FOpOACKOro okpyra CTpexeBow;

4) TpeboBaHNA K NMCbMEHHOMY 3anpocy rpaxgaH O npegocTaBrneHum nHpopmauum
0 nopsake npegocTaBneHuss MyHUUMNAansHOW yCryru;

5) nepeyeHb AOKYMEHTOB 415 NOMy4YeHNa MyHUUUNanbHOW yCnyru;

6) TekcT AOMUHUCTPATUBHOIO perfnameHTa C NpUNoXKeHNAMMU,;

7) KpaTKoe onucaHue nopsigka NpeaocTaBrneHuss MyHUuunanbHoOW ycnyrmn (6nok-
cxema).

7.1. Ha EgmMHom nopTane rocyaapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbIX YCnyr (OyHKUnN)
pa3mMeLLaeTcsa cnegyoowas nHpopmauus:

1) ncyepnbiBaoLLNiA nepeyeHb AOKYMEHTOB, HeobxoaMMbIX ans
NpeaoCTaBNeHNa MyHULMNanbHOW ycnyrn, TpeboBaHuss K OGOPMIIEHUIO YKa3aHHbIX
OOKYMEHTOB, a Takke nepeveHb JOKYMEHTOB, KOTOpble 3asBUTENb BrpaBe NpeacTaBuUTb
no co6CcTBEHHOW MHULINATUBE;

2) Kpyr 3asBuTenen;

3) CpoK nNpeaocTaBneHnss MyHUUUNansHoOW ycnyru;

4)  pesynbTaTbl  NPeAOCTaBNEHUA  MyHULMNANbHOW  yCnyru, NOpsiAoK
npeaocTaBneHns AOKYMEHTa, aBnsaoLLerocs pes3ynbTaTtom npeaocTaBneHns
MyHULUMNANbHOW yCcnyru;

5) pasmep rocygapCTBEHHOW MOLWMWHbLI, B3WMaeMouW 3a npegocTaBneHve
MyHULUMNANbHOW yCnyru;

6) ncyepnbiBaLWNA NepevyeHb OCHOBaHWUM AN MPUOCTaHOBMEHUA UMM OTKasa B
npeaocTaBneHnn MyHUUMNanbHON ycnyru;

7) o npaBe 3asBUTENA Ha pocynebHoe (BHecygebHoe) obkanoBaHue OencTBUN
(6e3pencTBms) M pelleHun, NpPUHATBIX (OCyLLeCcTBNsieMblX) B Xo4e npeaocTaBreHus
MYHULMNANbHOW yCnyru;

8) opmbl 3aaBneHun (yBeOOMMEHUW, COOBLEeHUn), ucnonb3yemble Mnpwu
NpeaoCTaBNeHNN MYHULMMNANBHON YCNyru.

8. NHpopmaumio o nopsagke MNonyyvyeHUss MyHULMNansHOW YC Iy M, a Takke O
MecTe HaxOXOEHWs, KOHTaKTHbIX TenedoHax (TenedoHax Ons CApaBokK), aapecax
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9NEKTPOHHOM nNoYThl, rpadmke paboTbl, cBeaeHnss 006 opraHax W oOpraHu3aumsix,
y4YacTBYHOLWMX B NPeoCcTaBeHnn MyHULMNAnbHON YCNyrn unm SBnsaowmxcs UCTOYHUKOM
nony4YeHnst MHPoOpPMaUmn, rpaxgaHnH MOXeET NONyYnTb:

AMYHO nNpwu  obpalleHnn K OOSMKHOCTHOMY nuuy (cneumanucty) YnpasneHus
MMYLLECTBEHHbIX W 3eMeflbHbIX OTHOLWEHUA AOMUHUCTPaAUMM TFOPOACKOro  OKpyra
CtpexeBou;

MO KOHTAKTHOMY TenedoHy B 4Yacbl paboTbl AOMUHMUCTPAUUK FTOPOACKOro OKpyra
CtpexeBoMn, ykasaHHble B [MpunoxerHnn 1 K AQMUHUCTPATUBHOMY PErNamMeHTy;

B (popmMe 3neKTpOHHOro AOKYyMeHTa Ha afpec 9MeKTPOHHOW MOYTbl, yKa3aHHbIN B
MpunoxeHnn 1 K AGDMUHUCTPATUBHOMY PEFNTAMEHTY;

B ceTu MHTepHeT Ha odumumnanbHOM canTe OpraHoB MECTHOro camoyrnpaBreHus
ropofckoro okpyra Ctpexesown: http://admstrj.ru;

Ha MHOPMAUMOHHbLIX CTEeHOaxX B 34aHuuM AOMUHUCTPAUMW TOPOLCKOro OKpyra
CtpexeBou;

nocpenctsom EguHOro noprana rocyaapCTBEHHbIX W MyHUMUMMANbHbIX YCIyr
(dbyHKUMR): http://www.gosuslugi.ru/;

npv obpaieHnn B MOLI.

9. NHdopMaumoHHble cTeHObl obopyaylTca npu  Bxoge B NOMeELeHue
YnpaBneHnsa MMyLECTBEHHbIX M 3eMefbHbIX OTHOWEHMN AAMWHUCTPaUUU FOpOACKOro
okpyra CrtpexeBon. Ha wuHGOpMaUMOHHBLIX CTeHAax pasMellaeTcs creayrouias
obsasaTenbHasa nHdpopmMmauums:

1) nouToBBIN agpec AQMUHUCTPALUK TOPOACKOro okpyra CTpexeBon;

2) agpec oduuManbHOro canMTa OpraHOB MECTHOro camoyrnpaBfieHUs TOpPOACKON
okpyra CtpexeBon B ceTn IHTEpHET;

3) KOHTaKTHbIN HOMep TenedoHa AgMUHUCTpaLmm ropoackoro okpyra Ctpexesow;

4) rpadouk padoTbl AOMUHUCTPaLMN ropoLCcKoro okpyra CTpexeBow;

5) nepeyeHb AOKYMEHTOB ANA NOMy4YeHUS MyHULUNANBHOW YCIyIu;

6) TekcT AOMUHUCTPATUBHOIO perfnameHTa ¢ NpUNoXKeHNaMuU,;

7) obpaseL, ochopmneHna xogaTancrea.

10. OG6palleHns N0 KOHTAKTHOMY TenedoHy no Bornpocam WMHGPOPMUPOBaHUSA O
nopsiake npeaocTaBneHNs MyHUUMNANbHOW YCAyrM MPUHUMAKTCA B COOTBETCTBUM C
rpadpukom  paboTbl  YNpaBneHUs  UMYLIECTBEHHbIX W 3eMeflbHbIX  OTHOLLEHWN
AoMmnHucTpaummn ropogckoro okpyra CrtpexeBown, npeactaBneHHomy B [punoxeHun 1 K
AOMUHUCTPATMBHOMY perfameHTy.

11. OtBeT Ha TenemOHHbIN 3BOHOK [OOSMKEH coaepXaTb WHGOPMaUUI O
HaMMEeHOBaHWW CTPYKTYpPHOro nogpasgeneHvs AOMUHUCTpaUMM ropoacKOro OKpyra
CtpexeBon, B koTOopoe obpartunca rpaxgaHvH, damunui, WUMeHu, oT4vecTBe (npu
Hann4Mm) n OOIMKHOCTW cneynanucTa, nNpUHABLLEro TenedOHHbIN 3BOHOK.

12. Tlpu oTBeTax Ha TenedOHHbIE 3BOHKN N YCTHble obpalleHnsa crneunanucThbl
YnpaBneHna MMyLIECTBEHHbIX UM 3eMefbHbIX OTHOWEHUN AAMWHUCTPaUUU ropoACcKOro
okpyra CtpexeBou, 06513aHbl NpeaocTaBNATb MHAOPMALMIO MO CreayoLUM BONPOCaM:

1) 0 MmecTe npegocTaBneHnsa MyHULUNanbHOM ycrnyrin n cnocobax npoesaa K Hemy;

2) o rpaduke npuema rpaxgaH rno Bonpocam npeaocTaBreHna MyHUUMNansHOW
ycnyru;

3) O BXxOAsaWMX HOMepax, Mno4 KOTOPbIMW 3aperncTpupoBaHbl B CUCTEME
aenonpounssoactea AAMUHUCTpauuK ropoAackoro okpyra CTpexeBonM  MOCTynuBLUNE
OOKYMEHTbI;

4) 0 HOpMaTMBHbIX MNPaBOBbLIX akTax, perynupylwmx npegocraBreHne
MyHMUMNANbHOW ycnyrm (HaMMeHoBaHWe, HOMep, Aata NPUHATUA HOPMATUBHOIO akTa);

5) o HeobGXxogMmMOM nepeyHe [OOKYMEHTOB OT 3adABuTens Ansg  nosnyyvyeHus
MYHMLMNANbHOWN yCnyru;
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6) O cpokax pacCMOTpPEeHMs XxoJaTaucTBa O MNPefoCTaBfeHUU MyHUUMNansHOM
ycnyru;

7) 0 cpokax nNpefocTaBneHns MyHULMNarIbHOW YCryru;

8) 0 MecTe pasmeleHns Ha oduuManbHOM CcanTe OpraHoB MECTHOro
camoynpasneHus ropoackon okpyr CtpexeBon B ceTu WHTepHeT wuHdopmauum no
BOMpocam nNpefocTaBneHns MyHMLUMNanbHOW yCcnyru.

13. [lpn obweHun c rpaxgaHamu (no TenedoHy WNW fMYHO) CneunanucThbl
YnpaBneHna MMyLECTBEHHbIX UM 3eMefbHbIX OTHOWEHUN AAMWHUCTPaUUU ropoACKOro
okpyra CTpexeBOoW [LOMMKHblI KOPPEKTHO M BHMMATENbHO OTHOCUTLCA K rpakgaHam, He
YHUXast UX YeCTn N AOCTOUHCTBA. YCTHOE MH(popMmUpoBaHMe o nopsaake npeaoctaBneHns
MYHULUUNANbHOW YCNyru OOMKHO NPOBOAUTLCH C UCMOJIb30BaHUEM OuLMansHO-4enoBoro
CTUNA peyun.

14. Tpu obpaweHun 3a uHPOpPMaUMen rpaxgaHnHa JIMYHO CreunanucThbl
YnpaBneHna MMyLIECTBEHHbIX U 3eMefbHbIX OTHOWEHUN AAMWHUCTPaUUU ropoACKOro
okpyra CtpexeBon 00653aHbl NPUHATL €ro B COOTBETCTBMM C rpadukom paboTbl.
MpopomKUTENbLHOCTL NpuemMa npu  NMYHOM  obpalleHun He [JOorbKHa MpeBbiwaTtbh
naTHagUatv MuHyT. Bpems oxmaaHusa B odepean npyv NUYHOM obpalleHun He AO0SMKHO
npeBbIWaTh NATHAALATA MUHYT.

15. Ecnu gna noarotoBkM OTBeTa Ha YyCTHOe obpaweHue Tpebyetca 6onee
NATHaAUaTV MUHYT, CneumanucT YnpasneHus UMYLLEeCTBEHHbIX U 3eMefbHbIX OTHOLLIEHWN
AoMunHucTpaumm  ropoackoro  okpyra — CTpexeBoW,  OCYLECTBNAWWWA  YCTHOEe
MHopMmnpoBaHue, npegnaraeT 3asaBUTENIO HA3Ha4YUTb Apyroe yaobHoe Ans HEro Bpems
ONA  YyCTHOro WHopmupoBaHnss nmMbo HanpaBuTb 3adABUTEND MUCbMEHHbLIN OTBET
nocpencTBoOM MNOYTOBOro oTnpasneHns Nnnbo B popmMe 3NEKTPOHHOIO AOKYMEHTA.

16. lucbMeHHOe UWHOPMUPOBaHWE rpaxgaHuWHa  OCyLleCcTBNAeTca  npwu
NONy4YeHUn OT Hero MUCbMEHHOro obpaleHna NUYHO UM NoCcpenCcTBOM MOYTOBOrO
oTnpaBneHuns, obpalleHns B OpMe IMEeKTPOHHOrOo [OKYMEHTa O npeaocTaBreHun
MHopmauumn nNo Bonpocam NpeaocTaBneHns MyHULMNanbHOW YCnyru, CBeAEeHUA O xoae
npeaocTaBneHna MyHuuunansHon ycnyru. lNucbMeHHoe obpalleHne perucTpupyetcs B
TeyeHne 3 [HEeW C MOMEeHTa nocTyrnfieHns B AOMWHUCTPaUMIO TOPOOCKOro OKpyra
CtpexeBon.

17. MNpwn obpawieHnn 3a HopMaunen B NMCbMEHHON hOpMe OTBET rpakaaHuHy
HanpaenseTcs B NMCbMEHHOW hopme No NMOYTOBOMY agpecy, YkazaHHOMY B obpalieHuu,
nocTynueleM B AOMUHUCTpaLUMIO ropoackoro okpyra CTpexeBoW, B TeyeHue TpuauaTtu
OHEN Co OHA perncTpauumn obpalleHms.

18. Npn obpalleHnn 3a NHpopmaumen No NEKTPOHHON NoYTe, C UCNOMb30BaAHNEM
EovHoro noprtana rocyaapCTBEHHbIX M MyHUAUMNAnbHbIX Yycnyr (yHKuuMi) B dopme
SNEKTPOHHOIro AOKYMEHTa OTBET HanpaBnsieTCcs rpaxgaHvHy B (OpMe 3MeKTPOHHOro
OOKyMEeHTa MO ajpecy 9MeKTPOHHOW MOouYTbl, YKa3aHHOMY B oObpalleHun B TeyeHue
TpMAULaTN OHEN CO OHA perncTpauumn obpalleHus.

B obpalieHnn rpaxgaHvH B o6A3aTtenbHOM nopsgke ykasbiBaeT CBOU hamunuio,
UMS, OTYECTBO (MocnegHee - NpU Hanuyuun), agpec 3MNeKTPOHHOW MoYTbl, MO KOTOPOMY
OOSKHbI  OblTb  HanpaBneHbl OTBET, YyBeAOMSIeHMEe O nepeagpecauun obpaleHus.
paxgaHnH BnpaBe MNPUNOXUTbL K TakoMy obpaleHuto Heobxoaumble OOKYMEHTbl U
MaTtepuarnbl B 9NeKTPOHHON dhopMe.

18.1. PaccmoTpeHne oOpalleHmn o npegoctaBneHun uHdopmauum o nopsiake
npegocTaBneHus MYyHUUMNANbHOM ycnyru ocyLlecTBnaeTcs B nopsaake,
npegycMoTpeHHoMm PepepanbHbiM  3akoHoM oT 02.05.2006 Ne 59-&3 «O nopsgke
paccMoTpeHnsa obpalleHun rpaxaaH Poccuinckon degepaummy».

II. CraHgapT npegocTaBneHs MyHUUMNansHOW yCryrn
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HavmeHoBaHMe MyHULMNANsHOW yCnyru

19. HanmeHoBaHVe MyHULMNANbHOW YCIyru: nepeBod 3emMernb WU 3eMerbHbIX
y4acTKOB B COCTaBe Takux 3emMerib U3 OHOW KaTeropum B Apyryto.

HanmeHoBaHue opraHa, NpeoCTaBNSoOLWEro MyHULMNANbHY0 yCnyry

20. lNMpepocTaBneHne MyHMUUNAanNbLHOW ycryru ocyllectenaeTca AMUHUCTpaumen
ropofckoro okpyra CTpexeBomu.

21. HenocpeacTBeHHO npeaocTaBrieHMe MyHULMNAnbHOW YCNyrM OCyLLECTBSETCA
cneunanuctamm YnpasneHusa NMYLLIECTBEHHbIX n 3eMerbHbIX OTHOLLUEHUN
AOMUHUCTpaummn ropofckoro okpyra CtpexeBon (ganee - YnpasneHue).

PesynbTaT npegocTaBneHns MyHULMNAanbHOM yCnyru

22. PesynbTtaToM npegocTaBfieHUs  MyHUUMNANbHOW  yCriyru  SBRSeTCs
noctaHoBrneHne AgMUHUCTpaUMn ropoackoro okpyra CTpexeBon o nepeBoe 3emerb Unu
3eMerbHbIX Y4aCTKOB B COCTaBe TakMX 3eMefb U3 OAHOW KaTeropun B Apyryto.

23. B cnyyae Hanu4usi OCHOBaHUN Ans OTKa3a, yKa3aHHbIX B MyHKTe 31 HacTosLero
AOMUHUCTPATMBHOIO perrnaMmeHTa, pesynbTaToM nNpefocTaBfeHns  MyHULMnanbHOW
ycnyr siBnseTcs yBegomMneHme ob oTkase B nepeBoe 3eMerlb U 3eMerbHbIX Y4aCTKOB
B COCTaBe TakuX 3eMefb U3 OAHOW KaTeropun B Apyryo.

Cpok npegocTaBneHns MyHMUMNanbHOM ycnyru

24. CpoK npenoctaBneHns MyHUUMNAnNbHOM YCnyrM C y4eToMm HeobxoammocTu
obpaleHnsa B opraHusauuun, ydacTBylollmMe B NpeoCTaBneHuM MyHULMNAnNbHOW YCIyru,
He MOXeT npeBbllaTbh LWeCcTUAECATU KaneHOapHblX [AHEeW CO [OHA  MNOCTYMNeHus
xofaTtancTBa O nepeBofe 3eMesib U 3eMeribHbIX Y4acTKOB B COCTaBe TakuX 3eMerb U3
OAHOW KaTeropuu B Apyryto (qanee - xoqatancTso).

npaBOBbIe OCHOBaHWUA AnNA npenocrtaBiieHnA MyHVILLVIFIaﬂbHOVI ycnyrum

25. lNpepocTtaBneHne MyHULMNANbHOW YCIyry OCYLLLECTBNAETCA B COOTBETCTBUM C:

1) 3emenbHbIM kogekcom Poccunckon depepauumn ot 25.10.2001 Ne 136-93//
«CobpaHue 3akoHopaTtenbctBa P®», 29.10.2001, Ne 44, ct. 4147, «[lapnameHTtckas
razeta», Ne 204-205, 30.10.2001, «Poccuinckasa razetar», Ne 211-212, 30.10.2001;

2) ®epepanbHbiM 3akoHOM OT 25.10.2001 Ne 137-03 «O BBegeHun B gencTeue
3emenbHoro kogekca Poccunckon Pepepaunny // «CobpaHue 3akoHogaTensctea POy,
29.10.2001, Ne 44, ct. 4148, «[lNapnameHTtckas raseta», Ne 204-205, 30.10.2001,
«Poccumnckas rasetay», Ne 211-212, 30.10.2001;

3) ®epepanbHbiM 3akoHOM OT 23.06.2014 Ne 171-d3 «O BHeCEHUM N3MEHeHUN B
3emenbHbI Kogekc Poccunckon depepaumm n oTgenbHble 3aKoHOAATESNbHbIE aKThbl
Poccuinckon depepauumn» // OdumumnanbHbin MHTEPHET-NopTan NpaBoBOM WMHAOPMaLNK
http://www.pravo.gov.ru, 24.06.2014, «Poccuickaa raseta», Ne 142, 27.06.2014,
«CobpaHue 3akoHogaTensctea P®», 30.06.2014, Ne 26 (yactb |), cT. 3377;

4) papgocTtpouTenbHbiM kKogekcom Poccuiickon ®egepauum ot 29.12.2004

Ne 190-d3// «Poccuinckas rasetar», Ne 290 ot 30.12.2004;

5) ®epepanbHbiM 3akoHOM OT 21.12 2004 Ne 172-®3 «O nepeBoge 3emernb Unu
3eMesbHbIX y4acTKOB M3 OAHOW kateropunm B apyryto» // CobpaHune 3akoHoaaTenbCcTBa
Poccumckon ®epepaunny, 27.12.2004, Ne 52 (yactb 1), cT. 5276;
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6) ®depepanbHbiM 3akoHoOM oT 13.07.2015 Ne 218-03 «O rocygapCTBeHHOM
perncTpaunmn HegsmxmnmocTtmny // «Poccunckas razeta» Ne 156 ot 17.07.2015;

7) ®epepanbHbiM  3akoHOM oOT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusaumm
npenocTaBneHns rocygapCTBEHHbIX U MyHMUMNAnNbHbIX yenyry // «Poccuiickas raseTtay, Ne
168 ot 30.07.2010;

8) ®depepanbHbiM 3akoHoM oT 06.10.2003 Ne 131-03 «O6 obwux npuHUMnax
opraHusauum MecTHOro camoynpasneHns B Poccunckon ®Pepepaumn»// «Poccunckas
raszeta», Ne 202 ot 08.10.2003;

9) MocTtaHoeneHnem lNpasutensctBa Poccunckon ®epepauum ot 08.09.2010

Ne 697 «O eanHoON cucTeMe MeXXBEOOMCTBEHHOIO 3M1EKTPOHHOIO B3aMMOAENCTBUSA»
/I «CobpaHue 3akoHogaTenbcTBa Poccuickon degepaumm», 2010, 20.09.2010, Ne 38,

CT. 4823;

10) 3akoHom Tomckonm obnactm ot 09.07.2015 Ne 100-O3 «O 3emenbHbIX
OTHoLeHusiX B Tomckon obnactny// « CobpaHne 3akoHogaTenbCcTBa ToMCKOM obnactuy» ot
30.07.2015 Ne 7/2(127).

WcuepnbiBatowmin nepeveHb JOKYMEHTOB, HEO6XO4MMbIX B COOTBETCTBUM

C 3aKkoHoAaTeNnbHbIMM W WHbIMM HOPMAaTUBHBbIMW MNPAaBOBLIMW akTamu Ans
npegocTaBneHns MyHULMNansHOM yCnyru, ¢ pasgeneHmem Ha JOKYMEHTbI

N MHpopMaumo, KOTOpble 3asaBUTENb AOMMKEH NPeaoCTaBuUTb CaMOCTOATENbHO, U
OOKYMEHTbI, KOTOpble 3asBUTENb BNpaBe NpeaocTaBuTb N0 CO6CTBEHHOM MHMUMATMBE, TaK
Kak OHW noaniexaT MNpeacTaBfieHU0 B paMKax MeXBe4OMCTBEHHOro MHOpMauUOHHOIo
B3aMMOOENCTBUA

26. B uenax nonyyvyeHus MyHAUMNANbHOM YCryrn 3asBuTenb npeacrasnseT
xogaTancTBo (Npegnaraemas ¢opma xogaTtancTsa NpeacTaBfieHa B MPUITOXKEHUM 2 K
HacTosAwemMy AOMUHUCTPATMBHOMY perfameHTy) NMbo ykasbiBaeT MyHULMNATNbHYHO YCyry
B KOMMSIEKCHOM 3anpoce, npefycMoTpeHHoM crtatben 15.1 degepanbHOro 3akoHa OT
27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHu3auumn npeaocTaBneHUss TOCY4apCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHbIX yCyr» (NpW Hanu4mm 3akntoYeHHoro cornawennsa ¢ MoLl).

27. K xogaTtancTtey npunaratoTca criegyrowime JOKYMEHTbI:

1) KONMsa OOKYMeHTa, YAOCTOBEPSHIOLWEro NIMYHOCTL 3asBuTens (ans usndeckmnx
niu);

2) yTpatun cuny

3) cornacve npaBoobnagaTtens 3eMenbHOro yvacTka Ha nepeBoq 3eMesibHOro
yyacTKa U3 cocTtaBa 3eMeflb O4HOW KaTeropum B APYryto, 3a UCKIOYEHMEM Clyyasi, ecrnu
npaBoobnagartenemM 3eMenbHOro Yy4yactka $BNSeTCAa nMuo, C KOTOPbIM  3aKnio4eHOo
cornaweHune o6 yctaHOBNEHUN CEPBUTYTA B OTHOLLEHMM TAaKOro 3€MeSIbHOro yyacTtka.

[oKkymMeHTbl AN NpefocTaBneHus  MyHUUMnanbHOW  ycnyrm  moryT  6bITb
npeacraBneHbl B AOMUHUCTPaLMIO ropoAcKkoro okpyra CTpexeBOoW C UCMONb30BaHMEM
EovHoro noprtana rocygapCTBEHHbIX M MyHWUMNanbHbIX yenyr (pyHkumin) (nocne
obecnevyeHnss TEeXHUYECKON BO3MOXHOCTM), MNOYTOBbIM OTMPaBfEHMEM, MPU  JINYHOM
obpalleHun, a Takke nocpeacTsoM obpalleHns 3a NosydYeHnemM MyHULUNAanNbLHOM yCrnyrn B
M®L] (npn HanMyMM 3aknOYEHHOro cornaweHna. B cnyyae HanpaBneHus xogatancTtea B
dopMe 3INEeKTPOHHOr0 AOKYMEHTa 3adABMTENb NpuUKNagbiBaeT K Takomy obpalieHuto
HeobxoauMble OOKYMEHTbI U MaTepuarnbl B anekTpoHHon dopme. lNMpegnaraemas cdopma
xofaTtancTea OOCTYMHa 4S5 KONMPOBaHUS U 3anoSyTHEHUS B 3NIEKTPOHHOM Buae Ha EanHOM
nopTarne rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbIX yCnyr (PYHKUNMA), HA orunanbHOM canTe.
B 6ymaxHom BuMae npegnaraemad ¢opmMa  xogatancTBa  NpenocTaBnsieTcs
HenocpeacTBeHHO Ynpasnenue (kab. Ne 39), B MOL (npy Hanuuuu 3aknOYEHHOro
cornaiueHus).
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3asButens Nnpu NM4yHoOM obpalleHnn 3a npefoCcTaBneHMeEM MyHULMNANbHOW YCyrn
npeobsaBnseT [OOKYMEHT, YAOCToBepslwmMi npasa (NONHOMOYMS) NpeacraBuUTENS
PU3NYECKOro NN pUaNYECKOro Nuua, ecnu ¢ 3assneHnem obpallaetca npeacrtaBuTenb
3asBuUTENS.

OTBEeTCTBEHHOCTb 3a MOSIHOTY U AOCTOBEPHOCTL NpeacTaBNsAeMblX CBEAEHUN HeceT
3asBUTENMD.

PeweHne o npegoctaBneHuMn wHBanugam Mep couunanbHOW MOAAEPXKKU, 0O
OKa3aHMM WM  MyHMUMNANbHOW yCcryr, O peanu3aumm WHbIX MpaB  WMHBaNUOoOB,
npegyCcMOTPEHHbIX 3akoHogaTtenscTtBoM Poccunrckon depepaumn, OcywleCTBNAETCH Ha
OCHOBaHWW cBedeHun 00 WHBaNMOHOCTKU, coepxawmxcs B deaepanbHOM peecTpe
WHBaNUAOB, a B Clnyyae OTCYTCTBMS COOTBETCTBYIOLUMX CBeAeHUNn B enepanbHOM
peecTpe MHBANUAOB Ha OCHOBAHUM NPeACTaBIEHHbIX 3adBUTENEM JOKYMEHTOB.

27.1. B cny4yae ecnn MyHWUMnNanbHasa ycryra ykasdaHa B KOMMIEKCHOM 3arnpoce
3asBuTens (NpyM Hanuuum 3akrnyeHHoro cornaweHus ¢ MoLl), MOL| npegoctasnseTt B
AoMunHucTpaumio  ropogckoro  okpyra  CTpexeBouM — xogaTaucTtBo,  noanucaHHoe
YNONIHOMOYEHHbIM paboTHMkoM MOL| mn ckpenneHHoe nedvatbto MOLl, OOKyMEHTHI,
npegyCMOTPEHHbIE MYHKTOM 27 Hactodwero AOMWHUCTPATUBHOIO pernamMeHTta, ¢
npunoxeHnem 3asepeHHon MOLl konum KOMNNEeKCHOro 3anpoca 3asaBuTend.

28. lNepeyeHb OOKYMEHTOB, HEOOXOOUMbIX ANA NPefoCTaBfeHMs MyHULMNANbHON
yCrnyrn, KOTopble HaxoOsTCHA B pacnopsXXeHUU OpraHoB M OpraHu3auui, y4acTBYHOLUMX B
npegocTaBneHn MyHUUMNAnNbLHOW YCNyrn, KOTopble 3adBUTENb BripaBe NpeaoctaBuTb Mo
CcoBCTBEHHOW NMHULUMATUBE:

1) KONMMM OOKYMEHTOB, YOOCTOBEPSAIOLWNX NIMYHOCTL 3aaBUTENA (NS 3aaButenen -
d13nYecKkmx nuu);

2) BbINMCKa W3 eOuHOro rocyapCTBEHHOro peecTpa topuagumyeckux nuy (ans
3asBUTENEN - OPUONYECKMX NNLL);

3) BbIMKUCKA M3 e€OuMHOro rocygapCTBEHHOro  peecTtpa  MHAMBUAYanbHbIX
npegnpuHMmaTenen (ansa sasButenen - MHAMBMAYanbHbIX NpeanpuHumaTenen);

3) BbINUcka 13 EgMHOro rocyaapcTBEHHOrO peectpa HeABMXUMOCTU Ha 3eMESTbHbIN
y4yaCToOK, nepeBOo KOTOPOro W3 cocCTaBa 3eMefNlb OOHOW KaTeropum B  OpYryro
npegnonaraeTcsi OCyLeCTBUTb;

4) 3aknoyeHne rocyfapCTBEHHOW 3KOMOMMYECKON 3KCMEpPTU3bl B Crnyyae, ecnu ee
npoBegeHne npeaycmMoTpeHo deaeparbHbIMU 3aKOHaAMMU.

5) cornacve npaBoobnagatens 3eMeNnibHOro yyacTka Ha NepeBoq 3eMESIbHOro
y4yacCTKa U3 cocTaBa 3eMeflb O4HOW KaTeropum B APYryto, 3a UCKITHOYEHMEM Clyyasi, ecrnu
npaBoobnagaTeniem 3eMesibHOro y4yacTka S$BMSeTCA IMuo, C KOTOPbIM  3aKNi4YeHo
cornaweHne o6 ycTaHOBMEHUM CEPBUTYTA B OTHOLLEHMM TaKoOro 3eMeSibHOro y4acTka.

29. AoMnHMUCTpauma ropoackoro okpyra CTpexeBon He Brpase:

1) TpeboBaTb OT 3adBUTENd OCYLECTBNEHWS [OEeNcTBMiA, B TOM 4ucne
cornacoBaHunin, HeOBXOAUMbIX AN NOSTYYEHUA MYHMLMNANbHOW YCIyrM U CBA3AHHbLIX C
obpaleHnemM B UHble roCyAapCTBEHHbIE OpraHbl (OpraHbl MECTHOrO CamoynpaBneHns) u
opraHuMsauuun, 3a WCKIOYEHWEM MOMYYEHUA YCNYr, BKIIOYEHHbLIX B MNepeyYeHb YCnyr,
KOTOpble SBMAKTCA HeobxoaumbiMn U1 obgasaTenbHbIMKM - ANS  NpefoCTaBreHuUs
MYHUUMNANbHbIX YCNYr, YTBEPXKAEHHbIN peweHnemM [ymbl ropoackoro okpyra Ctpexesown
oT 10.10.2011 Ne 127 «O6 ycnyrax, KOTOpble $BASAIOTCA HeobxoauUMbIMK U
obs3aTtenbHbIMM AN NPefocTaBneHus  MyHuuMnanbHbIX — ycnyr  AgMUHUCTpauunen
ropofckoro okpyra CTpexxeBou 1 ee opraHammy;

2) TpeboBaTb OT 3asBUTENSA NpeAcTaBneHNs AOKYMEHTOB M MHGOpMauMM unm
OCYLLeCTBMNEeHNs OeNcTBUWA, nNpeacTaBfieHMe WM OCYLWEeCTBfIEHWEe KOTOPbIX He
npeoyCMOTPEHO HOPMATUBHbIMM MNPABOBbIMW  akTaMW, PerynupyowmmMmm OTHOLLUEHUS,
BO3HMKaOLLME B CBA3U C NpeocTaBneHneM MyHULMNanbLHON yCrnyru;
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3) TpeboBaTb OT 3asBUTENSA NPeacTaBfeHUs OOKYMEHTOB U MHpopmauuun, B TOM
yucne nNOATBEPXKOAKLWMX BHECeHWe 3asBuTenem nnatbl 3a npeaocTaBreHve
MYHMLMMNANbHOW YCIyrn, KOTOpblE€ HaxogaTcs B pacnopsbkeHuu dheaepanbHbIX OpraHoB
MUCMOMHUTENBHOW  BRacTW, OpraHoB rOCYyAApPCTBEHHbIX BHEOHMKETHbIX  (POHAOB,
MCNOSNTHUTESNbHbBIX OPraHoOB rocyaapCcTBEHHOW Bnactu cybbekta Poccuiickon Pepepaumum,
OpraHoB MECTHOro camoynpaBrieHMss nnbo noABEeAOMCTBEHHbLIX rOCY4apCTBEHHbIM
opraHaMm WM oOpraHaMm MEeCTHOro CaMOynpaBfieHUss OpraHuM3auun, Yy4yacTBYHOLMX B
npenocTaBneHnM MyHULMNANbHOW YCnyru, B COOTBETCTBUN C HOPMATUBHBIMU NPaBOBbLIMU
aktamn Poccuickon degepauun, HOPMATMBHBIMW MNPaBOBbIMM akTaMu CyObeKkToB
Poccunickon ®epepauun, MyHMUMNAnNbHbIMKM MPaBOBLIMMA aKTaMu, 3@ WCKITHOYEHMEM
OOKYMEHTOB, BKITHOMEHHbIX B onpefeneHHbln YacTbio 6 ctatbn 7 PegeparnbHOro 3akoHa oT
27.07.2010 Ne 210-®#3 «O6 opraHMszauun npenocTaBneHns roCyaAapCTBEHHbLIX WU
MYHMLMNANbHbIX YCNYr» nepeyYeHb JOKYMEHTOB.

4) TpeboBaTb OT 3asBUTENs nMpeAcTaBfeHUs [OOKYMEHTOB W WHdopMauuu,
OTCYTCTBME W (MNN) HEAOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX HE yKasblBanvCb Mpu nepBOHa4YaribHOM
OTKase B nNpuemMe [OOKYMEHTOB, HeobGXoauMbIX Ansi NpeaocTaBfeHns MyHULMNanbHOW
ycnyru, nnbo B npefocTaBneHMm MyHULMNANbHOW YCNyrn, 3a UCKIIOYEHNEM CneayroLwmnx
Cnyyaes:

a) u3MeHeHue TpeboBaHWMA HOPMATMBHbIX MPaBOBbIX aKTOB, KacaloLmxcs
npenocTaBneHns MyHMUMNanbLHOW yCryri, nocre nepBoHayanbHOM Nogadn 3asiBfieHUs O
nNpeaoCcTaBNeHNN MyHULMMNANBHON yCnyru;

0) Hannune owMBOK B 3asABMEHUN O NPenOCTaBNEHUMM MYHULUMNANbHOW YCNyru m
OOKYMEeHTaX, MOA4aHHbIX 3asiBUTENeM Mocfne nepBOHavyanbHOro oOTka3a B nNpueme
OOKYMEHTOB, HeobxoauMMbIX Onsi NpefoCTaBNeHus MyHuMumMnanbHOW ycnyru, nubo B
NpeaoCTaBNEHNN MYHULMNANBHOW YCNYrM U HE BKIOYEHHbIX B MPEeACTaBMEHHbI paHee
KOMMNMEKT AOKYMEHTOB;

B) UCTEYeHne Ccpoka OeUCTBUS OOKYMEHTOB WIM U3MEHeHUe WHgopMauun nocne
nepBOHa4YanbHOro OTkasa B NpuemMe AOKYMEHTOB, HEObXoauMMbIX ANA npeaocTaBrieHus
MyHMUMNanbHOW ycnyru, nnbo B npefocTaBneHmm MyHUUUNanbHOM YCyru;

r) BbiiBfieHWE OOKYMEHTarbHO NOATBEPXAEHHOro dakta (NpuM3HakoB) OWMBOYHOro
WA  NPOTMBOMPABHOIO AencTBus  (6e34encTBMA)  OOMMKHOCTHOrO  nuua  opraa,
NpenoCTaBNAILWEro MyHUUMNANbHYO YCNyry, MyHUUUNANbHOrO cnyxallero, paboTHuka
MoLl, paboTHuka opraHmsaumm, npegycMoTpeHHon YacTtbio 1.1 ctatbn 16 PegepanbHoOro
3akoHa oT1 27.07.2010 Ne 210-93 «O6 opraHusauum npeaoctaBreHnsa rocygapCTBEHHbIX U
MYHMUMMANbHBLIX YCNyr», MpuM MNepBOHa4YasrlbHOM OTKa3e B MNpuemMe [OOKYMEHTOB,
HeobXxoauMbIX ANa NpeaocTaBneHna MyHUUMnanbHOW ycnyrn, nubo B npegoctaBrieHnn
MYHMLUMMNANbHOW yCryrn, 0 Yem B NMCbMEHHOM BMAE 3a NOANUCHI0 PYKOBOAUTENSA OpraHa,
nNpenoCcTaBnALWEro MyHUUMnansHyo ycnyry, pykosogutena M®L] npu nepBoHayanbHOM
OoTKase B nNpueme [OKYMEHTOB, HeobXxoouMMbiX ANA NpeaocTaBneHns MyHUUUnanbHOW
ycnyrn, nubo pykoBoAUTENs opraHvM3auuun, nNpegycMoTpeHHon dacteto 1.1 ctatbm 16
HacTosiwero ®PegepanbHOro 3akoHa

oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHuM3aummn npegocTaBneHns rocygapCTBEHHbIX U
MYHMUMNANbHbIX YCAyry, YBEAOMIISETCA 3asiBUTENb, @ TakKe NPUHOCATCA M3BUHEHUA 3a
AOoCTaBneHHble HeyaobcTBa.

5) oTkasbiBaTb B MpuvemMe 3asiBNEHUS U WHbIX LOKYMEHTOB, HeobxoouMmbix Ans
npenocTaBneHns MyHUUMNAanbHOM YCINyrn, B Crnyyae, ecnu 3asBfieHne U OOKYMEHTHI,
HeobxoaMMble ANA NPeaoCTaBNEHNA MYHMLMNANbLHOW YyCNyrn, nogaHbl B COOTBETCTBUM C
MHOpMaUMen O Cpokax W nopsgke npefocTaBleHns  MyHUUMNAnbHOW  YCIyru,
onybnukoBaHHOW Ha EpguMHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX WM MyHUUMNAnbHbIX YCryr
(dyHKUMR);

6) oTKkasblBaTb B MNpPeAOCTaBMEHUN MyHUUMNANbLHOW YCNyru B Cryvae, ecnuv
3asiBrieHMe U OOKYMEHTbl, Heobxoammble Onsi NPeAoCTaBfEHUss MyHULMMANbHOW YCnyru,
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nogaHol B COOTBETCTBUM C MHAOPMaumMen O cpokax W nopsgke npenocTaBreHus
MyHUUMNanbHOW ycnyrn, onybnukoBaHHon Ha EavHOM nopTtane rocyAapCTBEHHbIX U
MyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHKUnn).

WcyepnbiBaowmin  nepevyeHb OCHOBaHUMA ONA OTKasa B npuemMe [OOKYMEHTOB,
HeobXxoauMbIX ANA NpeaoCcTaBNeHNS MyHULMNANbHOW yCnyru

30. OcHoBaHuMsi Ona oOTKasa B Mpueme [OOKYMEHTOB AN npefocTaBreHus
MYHULMMNANbHON YCNYru:

1) c xogaTtanctesom obpaTUNOCL HeHagnexalee nuuo;

2) xoQaTanCTBO He COAEPXUT CBeOeHun nmbo COoaepXuUT HenosnHble (HEeBEPHbIE)
CBEOEHWsl, YCTaHOBMEHHbIE MPUMOXEHMEM 2 K HacToswemy AOMUHUCTPATUBHOMY
pernameHTy;

3) [OOKYMeHTbl cogepxaT MOBPEeXOEeHUs, HanuMyine KOTOpbIX He MO3BOMseT
O[HO3HAYHO UCTONKOBATb NX COAEPKAHWE;

4) B [OKyMEHTax WMeKTCA MOA4YUCTKM, NPUMUCKK, 3ayepKHyTble CroBa, He
OrOBOPEHHbIE AaHHbIMU JOKYMEHTAMM.

McuepnbiBaowmi nepevyeHb OCHOBaHWN AN NPUOCTAHOBIEHUSA MpPenoCTaBreHUs
MYHULUMNANbHOW YCAYrn Unn oTkasa B NpegocTaBneHnm
MYHUUMNAaNbHOW ycnyru

31. OcHoBaHus ANsa oTkasa B NpefoCTaBNeHU MyHUUMNANbLHOW YCIyrn:

1) ycTaHoBneHue B COOTBETCTBUM C peaepanbHbIMW 3aKOHAMKM OrpaHnYyeHust
nepesBoda 3emMerlb WM 3eMesibHbIX Y4acTKOB B COCTaBe Takux 3eMenb W3 OAHOW
KaTeropuu B Apyryto nnbo 3anpeTta Ha Takon NepeBos;

2) Hanuune OTpULATENbHOrO 3aKMYeHUss TroCydapCTBEHHOM SKOMOrm4eckon
3KCNepTu3bl B Criydae, ecnu ee nposeaeHne npegycMoTpeHo deaepanbHbiMU 3aKoOHaMK;

3) ycTaHOBMeHWe HecoOTBETCTBUA WCMpallMBaemMoro LUeneBoro HasHayYeHus
3eMeflb UM 3eMerbHbIX YYaCTKOB YTBEPXKAEHHbIM [LOKYMEHTaM TeppuTopuanbHOro
NNaHMpPOBaHUS WM OOKYMEHTauuu Mo MraHUPOBKE TeppUTOpUMU, 3eMI1eyCTPOUTENbHON
OOKYMeHTauuu;

4) K xogaTanucCTBY He MPUNOXEeHbl AOKYMEHTbl, COOTBETCTBYHOLMNE TpeboBaHUAM,
YCTaHOBJIEHHbIM MYHKTOM 27 HacTosdLwwero AOQMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa.

32. OcHoBaHVs AN NPUOCTAHOBMEHUS NPefoCTaBreHns MyHUUMNAnNbLHOW yCryru
OTCYTCTBYIOT.

Pasmep nnatbl, B3uMaemMon C 3aaBuTensa npu npenoctaBreHnM MyHULunansHOW
ycnyrn, u cnocobbl ee B3uMMaHus B Crnyyasdx, NpeaycMOTpPeHHbIX deaepanbHbiMu
3aKkoHaMu, NPUHUMaAEMbIMU B COOTBETCTBUM C HUMWU MHBIMU HOPMATMBHbLIMWU MPaBOBbLIMU
aktTammn Poccuinckon degepauunmn, HopmaTUBHBIMM NPaABOBbIMU akTaMuM Tomckon obnacTu,
MYHULUMNANbHLIMW NPaBOBbLIMWN akTamu

33. VYcnyrn, KoTOpble ABMAKTCA HeobxoaMmbiMn U obs3aTenbHbIMU AN
npeaoCcTaBnNeHNA MyHMLMNANbHOW YCyrn, OTCYTCTBYIOT.

34. MyHuuunanbHas ycnyra npegoctasnsetcsa 6ecnnaTtHo.

35. Pa3smep M OCHOBaHMSA B3MMaHMs NnaTthl 3a OKasaHWe HeobxoauMbIX W
obs3aTenbHbIX  YCNyr  YCTaHaBMMBAKTCA  OpraHuM3aumamu,  nNpeaocTaBnsolwLmMMm
HeobxoomMmble W obsi3aTenbHble  ycnyr, Heobxogumble AnNs  nNpefoCTaBreHus
MYHUUMNANbHOMW  YCIyrn, CaMOCTOATENbHO B  COOTBETCTBMM C  TpeboBaHMsMU
OEenCTBYIOLLEero 3akoHogaTenbCcTBa.
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MakcumarnbHbI  CPOK  OXWAaHUst B O4epeau npu  nopadve 3asiBNeHUs O
npeaocTaBneHNN MyHULMMNANBHON YCIYrn U Npu NonyYeHnn pesynbtaTa NpeaocTaBneHus
MyHUUMNANbLHON yCnyrn

36. MakcumanbHbI CPOK OXMAAHUA B odepenm npu NMYHOM nogade xogaTtancrea o
npeaocTaBNeHnn MyHULUMNanbHOW YCNyrn He JOSMKEH NpeBblwaTh NATHagUaTV MUHYT.

37. MakcumanbHbIA CPOK OXUAAHWA B O4vepeau npu rnonyydeHuu pesynbraTa
npeaocTaBneHnsa MyHULMNAanbHOW YCNyrn He JOJDKEH NpeBblllaTh NATHAgUaTU MUHYT.

Cpok perucrpaumm 3asiBneHust 3asBuTens o NpeaocTaBneHnn
MYHULMNANbHOW yCcnyriu

38. Xogatancteo Ha BymaxHOM HOCUTENE pPerncTpupyeTcs B AeHb NOCTYNMEHUS B
AOMUHUCTpauno ropoackoro okpyra CTpexeBon xopaTtalcTtBa M OOKYMEHTOB [N
npegocTaBneHns MyHULMNAanNsHOM YCnyru.

39. Pernctpauus xogatancrsea, HanpasfieHHOro B oOpMe 3NeKTPOHHOIO JOKYMeHTa
yepe3 EguHbIN nopTtan rocydapCTBEHHbIX W MyHuUMNanbHbIX ycnyr (dyHKuun),
odomumanbHbIA CanT, OCYLLLECTBIISIETCA He no3gHee pabodero gHs, cnegyowero 3a gHEM
ero nocrynneHnsa B AOQMUHUCTPaLMIO ropoacKoro okpyra CTpexeBon.

TpeboBaHnst K MNOMELLEHMAM, B KOTOPbIX MpPeAoCTaBNaAeTCca MyHuuMnanbHas
ycnyra, K 3any OXugaHud, mectam Ansa 3anoSfiHeHMsI 3asiBIeHUA O npenocTaBfieHuun
MYHMLUMNANbHON YCNyru, MHAOOPMaUMOHHLIM CTeHAam C obpasuamu MX 3anofiHEHUS U
nepevyHeM AOKYMEHTOB, HEOOXOANMbIX AN NPeA0CTaBNEHNS MyHULMNANTbHON

ycrnyrm, B TOM 4ucne Kk obecnedeHunto AOCTYNHOCTM AMS MHBANMAOB YKa3aHHbIX
0ObEKTOB B COOTBETCTBUN C 3aKoHOAATENbCTBOM Poccunckon denepaumm

O couManbHOM 3aLnTe MHBaNMOoB

40. lNpepoctaBrneHve MyHULMNANbLHOW YCIYyrn OCYLIECTBNAETCA B creuuanbHO
BbIENEHHbIX ANS 3TUX Lenen noMeLleHnsX.

41. MecTta npenocTaBneHus MyHuuMnanbHOW ycnyrn obopyaytTca C y4eToMm
TpeboBaHUMN [OCTYMHOCTU ANA WHBANMAOB B COOTBETCTBMM C 3aKOHOAATESIbCTBOM
Poccuinckon ®epepaunmn o coumnanbHoW 3awimTte uHBanugos. B criyyae HEBO3MOXHOCTU
obopynoBaHMst MecTa NpefocTaBneHns MyHULMNANbHOW YCnyrn c yv4etom TpeboBaHun
OOCTYNHOCTU [Ons WHBanNUAOB B COOTBETCTBMM C 3akoHoAaTenbCTBOM Poccuickomn
degepaumm 0 coumanbHOWM  3aWMTe  MHBaNMOOB  HA  COTPYAHWMKA  opraHa,
NpeaoCTaBNALWEro MyHUUMNAanbHyO YyCrnyry, Bo3naraetcs 06s3aHHOCTb MO OKa3aHWIo
CUTYyaLUMOHHOW MOMOLUM MHBanNMgaM BCEX KaTeropum Ha nepuog npenocTaBfieHus
MYHMLMMNANbHON YCNyru.

OpraHunsaumss napkoBok oOLiero nonb3oBaHWA BO3fe 34aHus (CTpoeHus), B
KOTOPOM pasMeLleHO MoMeLleHne npueMa U Bblgayn AOKYMEHTOB OCYLLECTBIISETCA B
cootBeTcTBUM C PepepanbHbiM 3akoHOM OT 24.11.1995 Ne 181-®3 «O coumanbHon
3awmTe nHeanuaos B Poccunckon degepaumm

42. yTpaTtun cuny

43. Bxog B nomelleHve npuema M Bblgadv OOKYMEHTOB [OSKeH obecneymBaTtb
cBobogHbIM AoCTyn 3asBuTenen, ObiTb 00opyaoBaH yoOOHOW NECTHULEN C MOPYYHAMM,
LUMPOKNMM NMPpOXoaamu.

44. Ha 3gaHum psgom C BXOOOM OOMKHaA ObiTb pasmMelieHa WHGOopMaunoHHas
BbIBECKA, coAepalLlasa cnegyoLwyo MHopMaLumio:

1) HaMmeHoBaHWe opraHa;

2) MeCTO HaxoXaeHus U puanyYecku agpec;

3) pexum paboThl;
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4) HoMepa TenedOoHOB ANA CrnpaBok;

5) agpec odmuymanbHOro canrta OpraHOB MECTHOrO CamoyrnpaBfeHUs ropoACKOro
okpyra CtpexeBon B ceTn HTepHeT.

45. dacap 3paHua OmKeH OblTb 0b6opyagoBaH OCBETUTENbHbIMU Npudopamu,
NO3BONSAKOLWMNMM MNOCETUTENSIM 03HAKOMUTLCS C MHPOPMAaLMOHHBIMK Tabnnykamum.

46. NomeLleHnsa npuemMa 1 Bblgayun JOKYMEHTOB [OSMKHbI NpegycMaTpuBaTtb MecTta
Ans oXmaaHus, MHPOPMUPOBAHUS 1 NpUemMa 3asiBUTENEN.

47. B mectax ana MHOPMUPOBaHUA A0SMKEH ObiTb obecnevyeH OOCTyn rpaxgad
A515 0O3HAKOMMEeHUsA ¢ MHopMaLmMen He TONbKO B Yachkl Npuema 3asiBrieHun (xogaTancrs),
HO K B paboyee BpeM4, koraa npuem 3asaBuTenen He BegeTcs.

48. XapakTepuCTUKn NnoMeLLEHN NpMeMa 1 Bblgadum JOKYMEHTOB B YacTu 06 beMHO-
NNAHMPOBOYHBLIX M KOHCTPYKTMBHbIX PELLUEHUA, OCBELLEHMUs, NoXapHou 6e3onacHocCTw,
NHXEeHepHoro obopyaoBaHWS AOMKHbI COOTBETCTBOBATb TpebOBaHMAM HOPMATUMBHbIX
OOKYMEHTOB, AENCTBYHOLWMX Ha TeppuTopum Poccuinckon degepaumn.

49. MNomeLLeHnsa npvemMa Bbigaun JOKYMEHTOB 0B0OpyAyTCs CTeHAaMu (CTonmkamu),
cogepxalummm nHopmaumio o nopsgke NpegocTaBeHnss MyHMUMNanbHOW YCIyri.

50. B mectax ans oxuvaaHus ycTaHaBnvBalOTCH CTYNbs (KpecernbHble CceKuuw,
Kpecna) ansa sassutenemn.

51. B nomeleHun npuema u BbldayM [OOKYMEHTOB BblAenseTca MecTo Ans
odopMIIeHNst JOKYMEHTOB, NpeaycmaTpumBatoLlee CTonbl (CTOMKM) ¢ BnaHkamu 3asBreHumn
(xogaTancTB) U KaHUENAPCKUMWN NPUHAANEXHOCTAMMU.

52. WHpopmaumna o damunumn, nmeHu, otdecTBe (MpyM HanmmMyuuu) M OOSMKHOCTM
cneunanucTa opraHa, OCYLUEeCTBMSKOLWEero npeaoctaBneHne MyHUUMNanbHOW  yCnyru,
[OIMKHa BbITb pa3melleHa Ha paboyemM MecTe cneunanucTa YnpasneHus.

53. OpraH, npegocTaBnsawWNA  MyHUUMNanbHy0  ycnyry, obecneynBaeT
MHBanNuaam:

1) ycnosua gns 6ecnpensiTCTBEHHOrO AOCTYMNa K 06bEKTY (34aHuI0, MOMELLEHNIO), B
KOTOPOM OHa nMpeaocTaBnsieTcs, a Takke ana ©6ecnpensaTCTBEHHOrO MNoOSfib30BaHUSA
TpaHCNopTOM, CpeAcTBaMu CBA3WN U UHAOpMaLnu;

2) BO3MOXHOCTb CaMOCTOSTENbHOrO NepenBMKEeHUss N0 TEPPUTOPUN, Ha KOTOPOW
pacnonoxeH 0ObeKkT (3aaHuve, MOMelleHne), B  KOTOPOM  NpenoCTaBnsieTcs
MYHUUMNAanNbHasa ycrnyra, a Takke BXoga B TakoW OOBbEKT M BbIXxO4a U3 HEro, Nocagku B
TpaHCNOPTHOE CPeaCcTBO M BbiCAOKU U3 HEro, B TOM 4uCrie C UCMOofb30BaHWEM Kpecna-
KONSACKM;

3) conpoBoOXAeHe UHBANMMAOB, UMELLUNX CTOMKME PacCTPONCTBA (PYHKUUM 3peHUs
N CaMOCTOSATENBHOIO NepenBMKEHNS;

4) Hagnexawee pasmeweHne obopygoBaHMA W HOcCUTENem WHgopmaumu,
HeobxoaumMbIx Anst obecneyeHus GecnpensaTCTBEHHOro AOCTyna WMHBaNMAOB K OObEKTy
(3maHunio, NoOMeLLEeHMID), B KOTOPOM NpefocTaBnsaeTcs MyHUUunanbHasa ycnyra, u K ycrnyre
C y4EeTOM OrpaHUYEHNN UX XKN3HELEATENBHOCTH;

5) pybnupoBaHme Heobxoaumon ANA WHBaNMOOB 3BYKOBOWM W 3pUTENbHOWN
nHopMauumn, a Takke Haanucewn, 3HakKoB M MHOW TEKCTOBOM U rpacdmnyeckon nHhopmauunm
3HakaMu, BbIMOMHEHHbIMU penbedHO-TOYeYHbIM WpudToM bpanns;

6) gonyck cypaonepeBoaymka u TudnocypaonepeBoaymka;

7) ponyck Ha oOObekT (3gaHue, nomelleHue), B KOTOPOM npefocTaBnsieTcs
MyHUUMNanbHas ycnyra, cobakun-npoBoOAHMKA npwm HanMuum OOKYMEHTa,
noATBepXxaatoLLlero ee cneumanoHoe obyvyeHme 1 BbigaBaemoro no opme n B nopsiake,
KOoTopble  onpegenstTcs  egepanbHbiM  OpraHoOM  UCMNOSIHUTENbHOW  BRNacTtw,
OCyLLEeCTBNALWMM (PyHKUMM NO BbipaboTKe U peanusaunm rocygapCTBEHHON NOSIMTUKA U
HOPMaTUBHO-NPABOBOMY PerynmpoBaHuio B cchepe coumanbHON 3alnTbl HAaceneHus;

8) okasaHue wuHBanNugam nomowmM B npeofoneHun 6GapbepoB, MeLllakoLwmMx
NOSTYYEHMIO UMW MYHULIMNASNBHOW YCIYr HAapaBHe C APYrMMU fnLamMu.
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MNokasaTenu OOCTYMNMHOCTU N Ka4veCTBa MyHUUMNAIbHbIX YCIyr

54. NokasaTenamMmmn JOCTYMHOCTU N KayeCcTBa MyHULMNANBHOW YCyrn ABNAKTCSA:

1) moCTOBEPHOCTL NPeaoCcTaBnsieMon 3asaBUTensiM nHopmMmauuy,

2) NofHOTa MHOPMMPOBaHUS 3asiBUTENEN;

3) HarnagHoCTb hopM npefocTaBnsseMon mHdopMmaumm o6 agMUHUCTPATMBHbBIX
npoueaypax;

4) yoobCcTBO M OOCTYMHOCTb MNOSTyYEeHUA WMHopMauun 3asaBUTENSMU O MNOPSiAKE
npeaocTaBneHnsa MyHULMNAaIbHOW YCyru;

5) cobniogeHne CpPoKOB UCMOSTHEHUSA OTAENbHbIX agMUHUCTPATUBHBLIX NpoLenyp u
npeaocTaBneHnsa MyHMLMNanbHOW yCnyru B Lesom;

6) cobniopgeHne TpeboBaHMM K pa3Mepy nnatbl 3@ NpeaocTaBneHue
MyHULUMNANbHOW yCcnyru;

7) cobntogeHve TpeboBaHUn CTaH4apTa NPeAOCTaBNEHNA MYHULMNANBHON YCNyru;

8) otcyTtcTtBMe 060CHOBaHHbIX anob Ha pelweHus, gencrteus (besgencreume)
opraHa, npefocTaBnsalWero MyHAUUNANbHY YCNyry, OOMMKHOCTHOrO nuua opraHa,
npeaocTaBnAwLLIEro MyHALUNANBHYO YCNyry, MMb60 MyHMUMNANbHOMO CryXallero;

9) nomHOTa W akTyanbHOCTb WH(oOpMauMm O nopsake npefocTaBneHus
MYHMLMMNANbHON YCNyru.

55. MMpu nonyyeHnn MyHUUMNanbHOW yCrnyrn 3asiBUTENb OCyLLEeCTBNseT He Bonee
Tpex B3aMMogencTBuin C JOIMKHOCTHBIMWU NUuamMu, B TOM YUCHE:

1) npn nogaye 3anpoca Ha MNONyyYyeHue ycnyru n noryyYeHun pesynbtaTta ycrnyru
3asiBUTENEM NNYHO, B TOM yuncrne Yyepe3 MOLL, - He Bonee aByx pas;

2) Npn nogade 3anpoca Ha MorfydYeHwe Yycnyrm c wucnonb3oBaHvem EaunHoro
noptana rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHbiXx — ycnyr  (PyHKUMA), NOYTOBbLIM
oTnpaeneHnem - He 6onee ogHOro pasa.

56. [1poaormKNTENBHOCTL Kaxaoro B3auMMOAEWUCTBUA He [JOSMKHa npeBbllwaTb
NATHaAUaTV MUHYT.

57. VicyepnbiBalowmm coctaB AEUCTBUN, KOTOPLIE 3asiBUTENb BrpaBe COBEPLUUTL B
9NEeKTPOHHOM (popmMe npu NOMYyYEeHUN MYHULMNanbHOW YCIyrm C UCMNONb30BaHUEM
EgovHoro noptana MyHuumnanbHbix ycnyr (dyHkumin) (nocne obecneyveHus TEXHUYECKON
BO3MOXHOCTW):

1) nonyyeHne nHopmaunm 0 MyHULMNANIbHOW yCnyre;

2) o3HakomneHue ¢ hopMamMun 3aaBnEHUNA U UHbIX JOKYMEHTOB, HEO6X04MMbIX ANs
Nony4YeHnss MyHuumnanbHOn ycnyrn, u obecnevyeHme gocTtyna K HAM O5S KONMpoBaHUS U
3arnosfiHeHNs B 3MeKTPOHHOM (hopMme;

3)npeacTaBneHns 3asdBreHuss O NpefoCTaBfieHUM MyHUUMNANbHOW YyCryru B
3NeKTPOHHOM hbopme;

4)npegcrtasBneHue AOKYMEHTOB, Heobxo4MMbIX ans npegocTaBneHns
MYHUUUNANbHOW YCNyru, B 3fIEKTPOHHOW (bopMme;

5) ocywecTBrneHne MOHUTOPUHra XxoAa npeaocTaBneHuss MyHUUUNansHOM yCryru;

6) nonyyeHve pes3ynbTaToOB NPEAOCTaBIIEHUS YCMyrn B OfEKTPOHHOM BuAe Ha
EovHom nopTtane rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNArbHbIX YCryr ((OYHKUMI), €Cnn 3TO He
3anpeLeHo enepanbHbIM 3aKOHOM.

WHble TpeboBaHusi, B TOM 4ucre yyuTbiBarowme ocoBeHHOCTU NnpefoCTaBreHus
MyHUuunanbHoun ycnyrm B MOLL n ocobeHHOCT NpeaocTaBneHns MyHULMNanbHOM YCryrn
B 9NeKTPOHHOW dhopme

58. 3asBuUTEN0 nNPeoOCTaBNSAETCA BO3MOXHOCTb MOMYYEHUS MYHULIMMNANbHOWM
ycryrm ¢ ucnonb3oBaHvem EQuHOro noptana rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNANbHBIX YCnyr
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(dyHKUMI) (nocne obecneyeHuss TEXHNYECKON BO3MOXHOCTM), MOYTOBbLIM OTMNpaBneHneM,
a TaKkke MocpeacTBOM NMYHOro obpalleHus 3a noriyYeHueM MyHuUMnanbHOW ycrnyru B
MO®LL (npy HanMuYMmn 3aknYeHHOTo CorralleHns).

59. lMpn obpalieHnn 3a noflyYeHMem MyHuULMNanbHOW ycnyrn 4vepes EAuHbIN
noptan rocygapCTBEHHbIX W MyHuUuMnanbHbIX  ycnyr  (pyHKumin) npumeHseTcs
9MEKTPOHHAas NoanMcb B cooTBeTCcTBUM ¢ PeaepanbHbiM 3akoHoM oT 06.04.2011 Ne 63-93
«O6 3neKTPOHHOW NOANUCKY.

60. lNpn npencraBneHnn xopaTtamcrTeBa B 3NeKTPOHHOW dopmMe npeactaBUTeENeEM
3aaBuUTENd, OENCTBYIOLWMM Ha OCHOBaHUW AOBEPEHHOCTU, AOBEPEHHOCTb AOSMKHA ObiTb
npeacraBneHa B ((OpMe ONeKTPOHHOro [JOKYMeHTa, MOAMUCAHHOIo 3NEeKTPOHHOM
NoANUChIO YNOSTHOMOYEHHOIO N1ua, BblAasLuero (noanncasLlero) 4OBEPEHHOCTb.

61. [JokyMeHTbl, fABnSOWMEcs pe3ynbTaToM MNpeaoCcTaBfeHns MyHULMNanbHOW
ycriyrm B BUAE 3MEKTPOHHOrO [JOKYMEHTa, HanpasnalTcA 3assBuTento vepe3 EauHbIN
nopTan rocyaapCTBEHHbIX M MYHUUMNAanbHbIX Yycnyr (yHkuun) (nocne obecnedeHus
TEXHUYECKON BO3MOXHOCTH).

62. B cnyvyae noctynneHus xogaTancTBa U JOKYMEHTOB B 3SIEKTPOHHOU dhopme C
ucrnionb3oBaHvem EguMHOro noprtana rocydapCTBEHHbIX W MyHWUMNANbHbIX  YCIyr
(dbyHKUMIW) cneumanucT, OTBETCTBEHHbIN 3a MpPUEM WU PerucTpauuio  OOKYMEHTOB,
NHOPMUPYeET 3aABUTENS Yepes3 NUYHBLIN KabMHET O permcTpaumm xogaTancrsa.

63. OpraHunsaums npegocTaBneHns MyHUUUNanbHOW YCNyrM OCyLLeCTBASETCs Mo
NPUHUMNY «OOHOro OkHa» Ha 6asze MOL, npu nmnyHom obpallieHun 3assutensa (npu
Hann4Mm 3aKIOYEHHOro CornalleHus).

64. 3asBuTEenaAM nNpegocTtaBnaeTcs BO3MOXHOCTb ANS npenBapuUTenibHOW 3anucu
Ha nogayy xogaTancrea v JOKYMEHTOB 115 NpeoCTaBneHns MyHULMNAansHON YCnyru.

65. MNpeaBapuTenbHasa 3anUcb MOXET OCYLLECTBASATLCA criegytowmmm cnocobamm
no Bbl6oOpy 3asBUTENS:

1) npy nnyHoM obpalleHnn 3assutena B AOMWHUCTPAUMIO FOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon, YnpaBneHue;

2) no TenedoHy;

3) yepe3 odumumanbHbIi CanT OpPraHoOB MECTHOrO CaMOynpaBlieHUs FOPOACKOro
okpyra Ctpexeson: http://admstrj.ru.

65.1. Npn npegBapuTenbLHON 3anucK 3asBuTeNb COObLLIAeT cneayowme aHHbIe:

1) anga usndeckoro nuua: aMmnnuio, UMs, 0THECTBO (NMPU HaANMMYUK);

2) Ans 1opuandeckoro nuua: HammeHoBaHWe LPUANYECKOro Nmua;

3) KOHTaKTHbIV HOMep TenedoHa;

4) agpec anekTPOHHOW NoYTbI (MPY HAaNU4YUN);

5) »xenaemble gaTy 1 BpeMa npeacTtaBneHns JOKYMEHTOB.

66. [llpegBaputenbHas 3anncb OCYLLECTBASAETCA MyTeEM BHECEHUSA YKa3aHHbIX
CBeJEeHUN B KHUTY 3arnvcu 3asButernemn, Kotopasa BeeTcsl Ha 3NIEKTPOHHbIX HOCUTENSX.

67. 3asBuTento coobarTca gata U Bpems npuema OOKYMEHTOB, KabMHET (OKHO)
npuema [OKYMEHTOB, B KOTOpble crnegyeT obpatutbca. [lpy nmyHoM obpalyeHuu
3a8BUTEN0 BblgaeTcs TanoH-nogTeepxaeHue. 3asBuTenb, 3anucaBLUMWCA Ha npuem
yepe3 oduvuMarbHbIN CauT OpraHoOB MECTHOrO CcaMoyrpaBfieHUs TrOPOLACKOro oKpyra
CTtpexeBou, MOXeT pacnedyaTtaTb aHanor TanoHa-nogTBepXaeHus.

68. OcyLiecTBrneHve 3anncu 3asiBUTenen Ha onpeferieHHyo gaTy 3akaHymBaeTcs
3a CYTKM 0 HacTynneHnsa 3Ton Aathbl.

69. MNpun ocywecTBNeHNN nNpensapuTENbHOM 3anucn 3aaBuTeNb B 00A3aTeNlbHOM
nopsiake MHAOPMUPYETCA O TOM, YTO NpeaBapuTeribHasa 3anucb aHHYNMpyeTcsa B criyyae
€ro HesiBKW No UcTevyeHun NaTHaguaTM MUHYT Ha3Ha4YeHHOro BpeMeHu npmuema.

70. 3asBuTensam, 3anucasBlUMMCS Ha nNpuem 4vepes3 oduumanbHbIi CanT OpraHoB
MECTHOro camoyrnpasneHnsa ropoackoro okpyra CTpexeBown, 3a Tpu KaneHgapHbIX AHA A0
npyema oTnpaBnAeTCA HaNOMUHAHWE Ha YKa3aHHbIN afgpec SMNeKTPOHHOW no4yThbl O AaTte,
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BPEMEHN N MeCcTe npuema, a Takke UHdopmauusa 06 aHHyNMpOBaHUN NpeaBapUTENbHON
3anMcu B criydae HesBKM MO UCTEYEeHUM NATHaAUaTM MUHYT C Ha3HAYEeHHOro BPEMEHMU
npuema.

71. 3agaButenb B Ntoboe BpeMs BNpaBe OTKasaTbCs OT NpeaBapuTenbHON 3anncu.

72. B otcyTtctBMe 3asButenen, obpaTuMBLUMXCA MO NpeaBapuUTENbHOM 3anucwy,
OCYyLLECTBNAETCS NpMeM 3asButenemn, obpaTuBLUNXCS B NOPsSAKE ovepeau.

73. 'pacuk npuema (npremHoe BpeMs) 3asiBUTenen no npegsapuTenibHoM 3anvcu
yCTaHaBMMBaETCs HavYanbHUKOM YNpaBneHuns.

73.1. 3asaBuTenb MMeeT BO3MOXHOCTb MOMNyYeHUs WHGopMauum O Xoae
npenocTaBneHns MyHuuunaneHon ycnyrn. WHdopmaums o xode npenocTaBfieHus
MYHUUUNANbHOW YCIyrn HanpasfisieTca 3asBUTEN0 B CPOK, He MpeBblWaowmi OAHOro
paboyero AHSA Nocne 3aBepLUEHNS BbIMONIHEHNA COOTBETCTBYHOLLErO AENCTBUS, Ha agpec
9NEeKTPOHHOM MOYThI UK C UCNoNb3oBaHNeM cpeacTB EQMHOro noprana rocyaapCTBeHHbIX
N MyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHKumin) (nocne obecnevyeHnss TEXHUYECKON BO3MOXXHOCTN).

Mpu nNpepocTaBneHNN MyHULMNANbHOW YCyrn B SNEKTPOHHOW (bopMe 3asdBUTENIO
HanpasBnsieTcs:

1) yBegomneHve o npuvemMe W perucTpauuMmM xogaTtanctea W [OOKYMEHTOB,
HeobxoauMbIX AN NpeaocTaBneHna MyHULMNANbHOW YCyru;

2) yBeooMIeHne O pesynbTaTax pPacCMOTPEHUS OOKYMEHTOB, HEOOXOAWMbIX ANs
npenocTaBneHns MyHULMNAanNbHOM YCNyru;

3) yBegoMneHuMe O BO3MOXHOCTM MOMNyyYuTb pes3ynbTaT npefocTaBneHus
MyHUUMNaNbHOM  ycnyrm  nmbo  MOTMBMPOBAHHBLIN ~ OTKA3 B MpeaocTaBiieHnn
MYHULMNANbHOW YCyru

[ll. CoctaB, nocnegoBaTenbHOCTb W CPOKU BbIMNOMIHEHNA aAMUHUCTPATUBHbIX
npouenyp, TpeboBaHMA K MNOPSAKY WX BbINOSIHEHUS, B TOM 4MUCre OCOBGEHHOCTM
BbINOSIHEHNA  aAMWHUCTPATUBHbLIX Mpouedyp B  9NEKTpoHHOM opme, a TaKke
0COBEHHOCTN BbINONTHEHUSA aAMUHUCTPATMBHbLIX Npoueayp B MOL|

74. TlpepocTtaBneHve MyHUUMNAnNbHOW YCRyrn BKMAOYaeT B cebsa cnegywowime
aAMWHNCTPaTUBHbIE NpoLeaypbl:

1) npuem wu perucTpauusi xogatancrBa W [LOOKYMEHTOB ANA nNpeaoCTaBrieHus
MYHMLMNANbHON yCnyru;

2) paccMOTpeHMe xoaaTanctaea U npeacTaBreHHbIX JOKYMEHTOB;

3) dopMmupoBaHue U HanpaBneHue MeXBeOOMCTBEHHbIX 3anpoCcoB B OpraHbl
(opraHunsauum), yqacTeytoLmne B NpeaoCcTaBieHnn MyHUUUNanbHOW yenyru;

4) npuHATME peleHnsa o npepoctaBneHum Nubo o6 oTkase B MpeaocTaBneHUn
MYHULUNANbHOW YCRyru;

5) Bblgaya pesynbrarta npeaocTaBneHns MyHUUMnanbHOW yCryri.

Briok-cxema npegocTtaBneHss MyHUUMNanbHOW yeryrm
75. bnok-cxema nocnegoBaTenbHOCTM  OEACTBUA  NpU  NpeaocTaBrieHnn
MyHUUMNAneHOM ycnyrn npegcrtasneHa B [lpunoxeHmn 3 K AOMUHUCTPaATUBHOMY

pernameHTy.

MNpuem un peructpauus xopaTaWcTBa W [OKYMEHTOB Ans NpeaocTaBneHus
MYHULMNANbLHOW YCnyru

76. OcHoBaHMeM [nsi Hayana BbINMOMHEHUS [OaHHOW aAMUHUCTPaTMBHOW
npoueaypbl SBRASieTCS MOCTynreHne B AOMUHUCTPAUMIO ropoAckoro okpyra CTpexeBoM
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3asBrieHNs N OOKYMEHTOB, ornpeaeneHHbIX NyHKTOM 27 HacTtoswero AQMUHUCTPaTUBHOIO
pernameHTa:

1) B xo04e nNu4HOro npuema 3aasutend (NpeacraBUTeNs 3asBuTend) cneumannucTom
YnpaBneHusa, oTBETCTBEHHbLIM 32 NpUEM 3asiBNEHNs O NpefoCTaBleHnn MyHULMNanbHON
yCryrm n IOKYMEHTOB;

2) n3 MoL|, B ToM uYncne 3asBneHus, NOANMCaHHOIo YNOSIHOMOYEHHbBIM PabOTHUKOM
M®L n ckpenneHHoro nedaTtbto MOLU, ¢ npunoxeHnem 3asBepeHHou MOL| konum
KOMMMEKCHOro 3anpoca 3asiBuTens, B Crydyae ecnv MyHuuMnanbHas ycriyra ykasaHa B
KOMMIIEKCHOM 3arnpoce 3assutens (Npu HannymMm 3aknioyeHHoro cornaweHnsa ¢ MoLl);

3) NOYTOBbLIM OTMpPaBIiEHNEM;

4) B 9NeKTpOHHON hopMe NoCcpeACcTBOM INEKTPOHHOWN NOYThI;

5) B anekTpoHHOW (hopme ¢ ncnonb3oBaHMeM EgmMHOro noprana rocygapCTBEHHbIX
N MyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHKunin) (nocne obecneveHns TeEXHUYECKON BO3MOXHOCTH).

77. [JonyckaeTcsa nogadva xogatanctsa C NPUNOXEHNEM OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX
B NyHKTe 27 AOMWHUCTPATMBHOIO pernamMeHTa, MyTeM HanpaeBneHus Wux B agpec
YnpaBneHna nocpeAcTBOM OfEKTPOHHOW MoYThbl, yKa3aHHoM B [lpunoxeHun 1 K
AOMUHUCTPATMBHOMY pernameHTy C Mocrneayrwmm npeacTaBfeHMeM  opurMHana
xogaTtancTBa U JOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MyHKTe 27 AOMWHUCTPATUBHOIO pernameHTa, B
TeyeHne AByx pabounx gHen ¢ gaTbl OTNPaBKM JOKYMEHTOB MO 3fIEKTPOHHON NoYTe.

78. [llpu ycTaHOBNEHUWW OCHOBAHUW ANA OTKka3a B MNpuemMe [JOKYMEHTOB,
npegycMoTpeHHbIXx  nyHKToM 30  AOMUMHUCTPATUMBHOINO  perfnamMmeHTa, cneuuanuct
YnpaBneHusa, OoTBETCTBEHHbLIN 3a NpueM xodaTancTBa, He MPUHUMaEeT npeacTaBrieHHble
3asiBUTENEM OOKYMEHTbI C yKazaHueM npuymH. [1pu OTCYTCTBUM OCHOBaHUK ANs OTKasa B
npuemMe OOKYMEHTOB, NpefyCMOTPeHHbIX NyHKToM 30 HacTtosiwero AAMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa, crneumanuct YnpasneHud HanpasnisgeT Xo4aTaucTBO  crneumanucty
AoMmnHucTpaumm ropogckoro okpyra CTpexeBoW, OTBETCTBEHHOMY 3a perucrpauuio
OOKYMEHTOB, Ha peErmMcTpaunio NnyTeM BHECEHUS 3aMUCK B XKYpPHan pernctpaumm BXoaswmx
OOKYMeHTOB AMMHMCTpauuuM ropoackoro okpyra CTpexeBoW, B AeHb MNOCTYyNneHus
Xo4aTancTBa u npunaraembiX K HEMY JOKYMEHTOB.

79. Cneumanuct, OTBETCTBEHHbIN 3a perncTtpauuio xogaTamctBa, B CPOK He
nosgHee AHA pernctpaumm, HanpasenseT Xo4aTancTBO cneumManucty YnpasneHus.

80. Cneumanuct YnpasrneHusi, B [eHb MNOMyYeHUa 3aperucTtpupoBaHHOro
Xo4aTancTBa U NPUMOXEHHbIX K HEMY AOKYMEHTOB MepefaeT Xo4aTauCTBO HavalibHUKY
YnpaBneHusa ansi BU3MPOBaHUS.

81. HavanbHuK YnpaBneHusi BU3MpPYeT U B TEYEHNE OQHOro OHA nepeaaeT ero Ha
paccMOTpeHne cneumnanucTty YnpasBneHus, OTBETCTBEHHOMY 3a npegocTaBrieHune
MYHULMNANbHOW YCAYrn.

82. PesynbTaTOM agMUMHUCTPATUMBHOW  Mpouedypbl  9BNdeTcs  nepefada
npolleawero perMcTpaumio xogaTancrBa Ha pacCMOTpPEHME chneumanucty YnpasneHus,
OTBETCTBEHHOMY 3a NpeJoCcTaBneHns MyHUUMNansHOM yCryru.

83. MakcumarnbeHbih  CPOK  UCMNOSIHEHUA  aAMUHUCTPATUBHOW  npoueaypbl
cocTaBngaeT He Bonee ABYX KanenaapHbIX AHEN CO AHSA NOAaYn Xo4aTancTea.

PaCCMOTpeHVIe xogaTtancTsea 1 npeacTtaBfieHHbIX AOKYMEHTOB

84. OcHoBaHMeM [OnNA Havana BbINOMHEHUA agMWHUCTPATUBHOW npoueaypbl
ABNSETCA NOCTYNMeHne npowleero perncTpaunio XxogaTancTeo 1 npunaraemMbix K HEMY
OOKYMEHTOB Ha pacCcMOTpeHue crneuuanucty YnpasereHus, OTBETCTBEHHOMY 3a
npegoctaBneHve  MyHuumnanbHow ycnyru. [lpu  paccmoTpeHun xogaTtamctea W
npunaraemblX K HeMy [JOKYMEHTOB OCYyLEeCTBNAeTCsa npoBepka npeacTaBreHHbIX
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OOKYMEHTOB Ha COOTBETCTBUE MCHeprnbiBaKOLLEMY MepeyvH0 OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B
nyHKTEe 28 AOMUHUCTPATMBHOIO pernameHTa.

85. B cny4vae HenpecTaBneHus 3asiBUTENEM OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B NMyHKTE
28 AOMUHUCTPATMBHOIO pernameHTa, crneyuanuct YnpasreHusi, OTBETCTBEHHbLIA 3a
npegocTaBneHne MyHUUMnanbHOW ycryrn, nepexoguTt K agMUHUCTpaTMBHOM npouenype
«popMmpoBaHMe 1 HanpaefeHWEe  MEXBELOMCTBEHHbIX 3arnpoCOB B  OpraHbl
(opraHmnsauum), yyacTByoLne B NpesocTaBeH MyHULUNAIbHOW YCIyrny.

86. B cnyyae npegoctaBneHus 3asBUTENEM OOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B MyHKTE
28 AOMMHUCTPATMBHONO perfiameHTa, MEeXBELOMCTBEHHbIE 3anpocbl B  OpraHbl
(opraHmsauumn), yyacTBylWME B MPedoCTaBlEHUN  MyHUUMNANbHOW  YCIyrn, He
HanpaBnAKTCA.

87. PesynbTaTOM agMWHUCTPATUBHOM Mpouenypbl SIBMSIETCA BbISIBNEHME
Heob6xoaMMoCcTM (bOPMUPOBAHUS M HaNpPaBreHNS MEXBEOOMCTBEHHbIX 3arMpOCOB B OpraHbl
(opraHmsauum), yyacTByllWMe B NpenoCTaBfieHMM MyHMUMNANbLHOW YCnyr, B cryvae
HenpeacTaBNeHus 3asBUTeNnem AOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B NyHKTEe 28 AAMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa.

88. OOWuN MakcumarnbHbIA CPOK BbINOSIHEHNA aaMUHUCTPATMBHOW npouenypbl
He MOXeT npeBbllaTb MNATU KaneHgapHbIX AHEeW CO AHS MOCTYNneHusa npoLueuwlero
pernctpauuio xogatanctea M npunaraemMblX K HeMy [OOKYMEHTOB Ha pacCMOTpPeEHue
cneunanucTy YnpasneHnsa, OTBETCTBEHHOMY 3a NpeaoCTaBreHne MyHULMNANbHOW YCyri.

dopmupoBaHMe U HanpaBlieHWe MEXBEOOMCTBEHHbIX 3anpoCOB B OpraHbl
(opraHusauun), y4acteytowme B NpeaocTaBneHmm MyHUUmMnansHoOm yenyrm

89. OcHoBaHveM aAna Havana BbINOMHEHUA aAMUHUCTPATUBHOW npouenypbl
aBnsaeTcs BblSiBNEHNe HeobxoaMMoCTH hopmmpoBaHns n HanpasneHus
MEXBEJOMCTBEHHbIX  3anpocoB B  OpraHbl  (OpraHu3auuu), yyacTBywllne B
npeaocTaBneHnn MyHUUMNanbHON yCnyru.

90. [lpu noaroToBKe MeXBEOOMCTBEHHOro 3arnpoca crneumanucT YnpasneHus,
OTBETCTBEHHbIN 3a MpefocTaBrneHne MyHUUMNanbHOW YCnyru, onpegenset nepeyeHb
OOKYMEHTOB (CBeJeHUN, codepXawuxca B HUX) ANnd npefocTaBneHus MyHULMNnansHom
yCnyru U rocygapCTBeHHble opraHbl, nnbo NoABEeAOMCTBEHHbIE rOCYAapPCTBEHHbLIM
opraHam Wnu opraHaMm MeCTHOro camoyrpasfeHUd opraHu3auun, B KOTOPbIX OaHHble
OOKYMEHTbI HaxogaTcs.

91. ®opmupoBaHne U HanpasrieHve MEeXBEJOMCTBEHHbIX  3anpocoB
OCYyLLECTBNAETCS B COOTBETCTBMM C TpeboBaHuamm degepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010
Ne 210-®3 «O6 opraHusaumm npenocTaBfeHUst FOCY4apCTBEHHbIX U MyHMLMNANbHbIX
ycnyr».

92. Cneumanuct  YnpaBneHusi,  OTBETCTBEHHbIN 3@  NpegocTaBrieHue
MyHMUMNAaNbHOW yCcrnyrn, He nosgHee paboyero AHs, criefyoLwlero 3a AHEM YCTaHOBEHMUS
OCHOBaHWWN O1151 HanpaBreHNa MexXBeAOMCTBEHHbIX 3arnpocoB, opMUpyeT U HanpasnseT
MeXBeOMCTBEHHbIN 3anpoc B:

1) depepanbHylo  cnyxby rocygapCrtBeHHOM perucTpaumm, Kagactpa MU
KapTorpadguum;

2) denepanbHy0 HAaNoOroByLo Cryxoy;

3) denepanbHyto cnyx0y no Haa3opy B chepe NpMpoaonofb30BaHMS.

93. lpeactaBneHHble B AAMUHUCTpauUMlO ropoackoro okpyra Crpexesown
OOKYMEHTbI U MHpOopMaLMa nepefatoTcs cneumanucty YnpasneHus, OTBETCTBEHHOMY 3a
npegocTaBneHne MyHMUMnansHOW yCnyru, B AeHb NOCTYNfEeHNs JOKYMEHTOB

94. PesynbTatoM agMUWHUCTPATMBHOW npouedypbl sBnseTca obobueHune
NONly4EHHOM B paMKax  MeXBeOOMCTBEHHOro  B3auMMOLEWCTBUA  MHopmauum
(BOKYMeHTOB), HeobxoaMMOW ANns NpeoCTaBNeHNa MyHULMNAIbHOW YCNyrn 3asBUTENIO.
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95. MakcumanbHbIA  CPOK  BbIMOMIHEHUS  aAMUHUCTPATUBHOW  npoueaypsbl
COCTaBNseT CeMb KaneHdapHblXx [OHeW CcO [OHSA  BbISIBNEeHUS  HeobxoaMmocTu
dopMUpPOBaHUA N HanpaBneHUs MeXBeJOMCTBEHHbIX 3anpocoB B OpraHbl (opraHusauum),
yyacTByloLme B NpegocTaBneHnn MyHULMNansHON yCnyru.

MpuHATME pelleHns 0 NPeAoCTaBNeHUN MyHULMNanNbHoOW ycnyrn nnbo ob oTkase B
NpefoCTaBNEHNN MyHULIMNANBHOW YCIyri

96. OcHoBaHMeM [OnNA Havarna BbINOMHEHUA agMWHUCTPATUBHOW npoueaypbl
ABNAETCA  YyCTaHOBNEHWe  cneynanuctoMm  YnpaBneHus,  OTBETCTBEHHbIM  3a
npegocTaBneHne MyHUUMNansHOW ycnyru, B Xo4e nNpoBepKN JOKYMEHTOB OCHOBaHUM AN
npeaocTaBneHna  MyHUUunanbHOW  ycnyrm nubo oTkasa B NpefocTaBrieHuu
MYHUUUNANbHOW YCAYrn.

97. Crneuvanuct  YnpasneHus, OTBETCTBEHHbIN  3a npegocTaBneHne
MYHUUUNANbHOM YCINyrn, B [O€Hb YCTAHOBMEHWA OCHOBaHWW AN npefocTaBneHus
MYHMUMNANbHOW YCMyrM rOTOBUT MPOEKT MOCTAHOBMNEHUS O MepeBoAde 3eMeNlb WUnu
3eMesibHbIX Y4aCcTKOB B COCTaBe Takux 3eMesflb U3 OAHOW KaTeropuwu B Apyrywo (ganee -
NPOEKT NOCTaHOBMNEHNS) U NepedaeT ero Ha cornacoBaHue.

98. MakcumanbHbIv CpOK cornacoBaHus AOJTHKHOCTHbLIMN nuuamm
AOMUHUCTPaAUMM TOPOACKOrO OKpyra npoeKkTa MoCTaHOBIEHUSA cocTaBnget [ABa
KaneH4apHbIX OHS C MOMEHTa Nosly4YeHust MpoeKTa Ha corfiacoBaHue.

99. CornacoBaHHbIN NPOEKT NOCTAHOBMEHUS noanucbiBaeTcs Mapom ropoackoro
oKpyra B TeyeHue OAHOro AHA C MOMEHTa MNOJSIyYeHUs] COrnacoBaHHbIX AOMKHOCTHbIMU
nMuamMmn NPoeKTOoB.

100. B cny4ae ycTaHOBrEeHWA OCHOBaHWA ANs OTkasa B NpeaocTaBrieHun
MyHMUMNANbHOW  yCrnyru, NpegyCcMOTPEeHHbIX  MyHKToM 31 AAMWHUCTpPaTUBHOIO
pernameHTa, cneuvanuct  YnpaBneHusi, OTBETCTBEHHbIM 3a  npegocTaBrieHune
MYHMLUMNANbHOW yCryrn, B TEYEHUEe OOHOro KaneH4apHoOro AHA ¢ MOMEHTa YCTaHOBMEHUS
OCHOBAHWN, TOTOBMT MOTMBMPOBAHHLIN MPOEKT yBegoMieHus o6 oTka3e B nepeBoae
3emMerb U 3eMerbHbIX Y4acTKOB B COCTaBe Takux 3eMefnb U3 OQHOW KaTeropuu B Apyryto
(nanee — yBegomMmneHne o6 otkase) n nepegaet Mapy ropogckoro okpyra Ctpexeson. B
yBeJoOMNeHnn o6 oOTkase [AOMKHbl ObiTb yKkasaHbl OOCTOATENbCTBA, MOCAYXUBLUME
OCHOBaHWeM Ans oTkasa.

101. YBepgomneHve o6 oTkase nognucbiBaeTca Mapom ropoackoro Okpyra
CTpexeBou B Te4eHne OAHOro KaneHa4apHoro AHS C MOMEHTa ero nonyvyeHus.

102. MakcmanbHbIM  CPOK  BbIMOSIHEHUA  aAMWHUCTPATMBHOW  Mnpoueaypbl
coctaBnget He 6onee copoka OOHOrO KaneHAapHOro AHA C MOMEHTa YCTaHOBMEHUS
OCHOBaHUW Ana npefocTaBfeHuss MyHuuunanbHon ycnyrm nmbo o6 oTkase B
npegocTaBneHn MyHULMNANsLHOW YCIyri.

Bbigaya pesynbtata npeaocTaBneHns MyHULMNAnbHOW yCryri

103. OcHoBaHueM [ Havana BbINOMHEHUS aAMUHUCTPATMBHOM npouenypbl
ABNSETCA HanuuMe NoAnMCaHHOro OOKYMEHTa, YKa3aHHOro B nyHkte 99 wnm nyHkte 101
AOMWHUCTPaATMBHOIO pernamMeHTa.

104. Bblgava pes3ynbTaTta npenocTraBneHns MYyHULMNANbHON ycnyru
OCyLLleCTBNAEeTCHA CNocoboM, yKazaHHbIM 3asiBUTENEM B XO4aTaNCTBe, B TOM YMCIE:

1) npu NMYHOM obpalleHnn B YNpaBreHue;

2) nocpeacTBOM MOYTOBOro OTMPaBfeHNa Ha agpec 3asBuUTerns, YKasaHHbl B
X0OaTancTee;

3) nocpeacTBOM SNEKTPOHHOW MOYTbl MO  agpecy 3SIEKTPOHHOW  MOYTHI,
yKa3aHHOMY B XO4aTanCTBe;
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4) npv nu4yHoM obpatieHmm B MOLL (npy HanMunm 3aknio4eHHOro cornaleHns);

5) yepe3 nNU4YHbIN KabuHeT Ha EguHOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX W
MyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHKUnn).

105. O6wmnin MmakcMmarbHbIN CPOK BbIMOMHEHNA aAMUHUCTPATUBHOW Npouenypbl
cocTaBngetT He Oonee nNATM KaneHaapHbIX OHEW CO AHS NoANUCaHUSA LOKYMEHTa,
ohopMNAKLLErO OAHO U3 NPUHATBLIX PELUEHNN.

IV. ®opMbl KOHTPOSS 3@ UCMONTHEHMEM aAMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa

Mopsaok OcyLecTBNEHNsI TEKYLLEero KOHTPOns 3a COOMAeHMEM U UCTONHEHMEM
OTBETCTBEHHbLIMU JOIMKHOCTHBIMW NLIAMW NOMOXEHUN aAMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa u
MHbIX HOPMAaTUBHbIX NPaBOBbIX akTOB, YCTaHaBNMBaKLLMX TpeboBaHMSA K NpeaoCTaBNeHNIO
MyHULMNANbHONM YCIyru, a Takke NPUHATUEM UMW PeLLIeHNIA

106. TeKywmn KOHTpPONb 3a CcoObGNogeHMEM UM UCMOSTHEHMEM  MONOXEHWM
AOMWHUCTPATMBHOIO  perfiamMeHTa W = UHbIX  HOPMaTWMBHbLIX  MNPaBOBbIX  aKTOB,
yCTaHaBnMBawWwmux TpeboBaHNA K  NpPedoCTaBfEHW0  MyHUUUNANbHOW  YCRyru,
OCYLLEeCTBNAETCA HavYarilbHUKOM YNpaBrneHus.

107. Tlopsgok OCYyWEeCTBNEHUA TeKywero KOHTpons 3a cobniogeHvem u
NCMONHEHNEeM OTBETCTBEHHbIMU AOMKHOCTHLIMU NULAMW NOSNTOXEHUN AAMUHUCTPATUBHOTO
pernameHTa M MHbIX HOPMAaTMUBHbLIX MPaBOBbIX AKTOB, yCTaHaBnMBalowmx TpeboBaHusa K
NpegoCTaBNeHUo  MyHUUMNANbHOW yCnyru, a Takke TMpUHATUEM UMW  peLUeHUn,
OCyLleCcTBNAeTca B nopsgke, YCTaHOBMEHHOM MOCTaHOBMEHWeM AAMUHUCTpauuu
ropogckoro okpyra CtpexeBon oT 02.04.2014 Ne 247 «O6 ytBepxaeHuun [lopsagka
OCYLLECTBMNEHNA KOHTPOSIS MOMHOTLI U KavyecTBa NpefocTaBneHns MyHUUUnNanbHbIX yCnyr
M cobniogeHns  MNosIoKEHUM agMUHUCTPATMBHBIX  PEerfaMeHToB  NpeaocTaBreHus
MYHUUMNANbHbIX YCNYr HA TEPPUTOPUN TOPOACKOro okpyra CTpexeBony.

nOpH,EI,OK N NepnogmyHoOCTb OCYLLUECTBIIEHUA MITaHOBbLIX U BHEMJ1AaHOBbLIX NMPOBEPOK
NOJTHOTbI N KavecCcTBa rnpeaoctaBneHns MyHVILI,VII'IEU'IbHOVI ycnyru, B TOM 4ucne nopAagaok m
(*)OprI KOHTpPOJ14 3a NOSTHOTOW M Ka4YeCTBOM npeagocrtaBlieHNA MyHI/ILI,l/II'IaJ'IbHOI7I ycnyru

108. KoHTporb 3a MNOMHOTOW M KayecTBOM MpPeAoCTaBNeHNs MYHULMMNANbsHOM
yCnyru ocyuiecTtsnsercsa B popmax:

1) npoBeaeHNa NPOBEPOK,;

2) paccmoTpeHus xanob 3assuTtenen Ha pgencteus (6e3gencrTeme) opraua,
npegoCcTaBNAWEro  MyHUUMManbHyK — yCryry,  OOJDKHOCTHOrO  nuua  opraHa,
npeaocTaBnAwLLIEro MyHALUNANBHYO YCyry, Mmoo MyHMUMNANbHOMO Criyatuero.

109. B uensax oOcCyWwecTBNEHUA KOHTPONA 3a [MOMIHOTOM W  KayYeCTBOM
npefocTtaBneHna  MyHUUMNanbHOW  ycnyrn  AOMWHUCTpaUMEn ropoacKoro  okpyra
CTpexeBonM MNpoOBOAATCS MfaHOBble W BHeNnaHoBble npoBepku. [lopagok wu
NepuoanNYHOCTb OCYLLIECTBIEHUS MaHOBbLIX NPOBEPOK YCTaHABNMBAETCS NOCTaHOBNEHNEM
AgmnHncTpaumn ropoackoro okpyra Ctpexesou. [lpy npoBepke paccMaTpmBarTCcs Bce
BOMPOCHI, CBHA3aHHble C MpefoCTaBleHWEM MyHUUUNANbHOW YCnyrn (KOMMEeKCHble
NPOBEPKN), UNN OTAENbHbIA BOMNPOC, CBA3aHHbLIN C NMpeaocTaBreHneM MyHUUMNAnNbLHOW
ycnyrn (TemaTtunyeckme npoBepkun). [poBepka Takke NPoBOAUTCS NO xanobe 3asBuTens.

110. BHennaHoBble MpPOBEpPKM MNPOBOAATCA B CBA3M C MPOBEPKOW YCTpaHeHUs
paHee BbISABMEHHbIX HapylweHUn AAMWHUCTPATUBHOIO perriameHTa, a Takke B criyyae
nony4veHus xanob 3asesuTtenen Ha gencteus (6espencTeme) opraHa, NpeaoCcTaBNALEro
MyHMUMNANbHYKD  YCryry,  OOJDKHOCTHOrO  nvua  opraHa,  npegocTaBnsaoLwero
MYHULMNANbHYIO YCyry, NMMG0 MyHUUUNANbHOrO CRyXaLlero.
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111. PesynbTaTbl NpoBEpPKM OOPMIIAIOTCA B BUOE akTa NPOBEPKU, B KOTOPOM
yKa3blBalOTCA BbISABIIEHHbIE HEAOCTATKN U NPELNOXEHNA MO UX YCTPAHEHUIO.

OTBETCTBEHHOCTb AOMKHOCTHBIX MWL, OpraHa, NpeaoCcTaBnsowWwero MyHULMNanbHyo
yCnyry, 3a pelueHus n gencteuns (6esgencreme), npuHMMaemble (OCyLLeCTBNSIEMbIE) UMW B
Xo4e npefocTaBneHns MyHUUUNansHOM ycnyrm

112. Tlo pesynbTaTam npoBeLeHHbIX NPOBEPOK, B Cryyae BbIABIEHNA HapPYLLUEHUI
cobntogeHna nonoxeHmn AOMUHUCTPATMBHOIO perfiaMeHTa, BMHOBHbIE [OMMKHOCTHbIE
nuua opraHa, npefocTaBndalWero MyHUUMNAnbHYH YCIyry HecyT OTBETCTBEHHOCTb,
YCTaHOBIIEHHYIO 3aKkoHoAaTenbcTBoM Poccunckon depepauumn 3a pelleHns n OencTBus
(6e3pencTBume), NpMHUMaEMbIe B Xo4e NpeaocTaBneHns MyHULMNANnbHOW YCnyriu.

113. OTBETCTBEHHOCTb  [LO/PKHOCTHbIX IL,  OpraHa, npegocTaBnsioLlero
MYHULIMNANbHYIO YCNYry 3akpennseTcs B OSMKHOCTHbLIX MHCTPYKLNAX.

[MonoxeHus, xapaktepuayowme TpeboBaHus K nopsaky M dopmamM KOHTponsi 3a
npeaocTaBNeHNEM MyHULMNANbHOW YCNyrM, B TOM YMCIe CO CTOPOHbl rpaxaaH, WX
obbeanHeHU N opraHnsaummn

114. KoHTposib 3a npefocTaBfeHnEM MYHULUMMNANbLHOM YCryru, B TOM 4Yucne co
CTOPOHbI rpaxgaH, ux o0beguMHEeHUM W OopraHuM3auun, OCYLLEeCTBSETCA MNoCpenCcTBOM
nybnvkauun ceefeHun O OeATENbHOCTU opraHa, NpedoCTaBALWEro MyHUUMNanbHYy
ycrnyry npu npeaoctaBfneHnun MyHUUMNanbHOW YCryrn, MOfydeHus rpaxpgaHamu, ux
o0beanHEeHNAMN N opraHM3aunsaMm akTyanbHOW, NOMHOM M OOCTOBEPHOW MHGOpPMaLMK O
nopsiake nNpeaoCTaBfeHUss MyHMUMNANbHOW ycnyru n  obecneyeHns BO3MOXKHOCTU
pocynebHoro (BHecyaebHoro) paccMoTpeHus xanob.

V. [HocynebHbii (BHecyaebHbI) nopsaok obxanoBaHus peLleHnin n OencTBUN
(6e3pencTBms) opraHa, npefoCTaBnAKLWEro MyHMumnansHyto yenyry, MOL|, opraHmsaumn,
yKka3aHHbIX B Yyactu 1.1 ctatbhn 16 cbepepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6
opraHusauuu npegoctaBieHns rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMMNANbHbBIX YCAYr», a Takke UX
AOJDKHOCTHbIX MWL, MYHMUMNANbHbIX CAyXXaLnx, paboTHMKOB

115. 3BasButenb BnpaBe 00paTUTbCA C Xanobom Ha peweHuss u OencTBus
(besgenicTBME) OpraHa, NpPeaoCcTaBAoLWEro MyHMUMNanbHY ycryry, JOMKHOCTHOMO nuua
opraHa, NpPeaoCTaBMAOWEro MyHMLMNAMbHYO YCRyry, MO0 MyHMLMNANbLHOTO CryXallero,
ML, paboTtHnka MOLL, a Takke opraHusaumn, NpeayCMOTPEHHbIX YacTblo 1.1 cTtaTbn 16
®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-93, nnu ux paboTHukoB (ganee - xanoba), B TOM yucne B
crnegyoLwmx cryyasx:

1) HapyweHue cpoka perncrpaumm 3sarnpoca (xogaTtancTsa) O npenocTaBneHuu
MYHUUMNANbHOW YCnyru, 3anpoca, yka3aHHoro B ctatbe 15.1 degepanbHoro 3akoHa Ne
210-93;

2) HapylleHne cpoka npeaoCcTaBreHuUss MyHUUMnanbHOW ycnyrn. B ykasaHHOM
cnyyae pgocyaebHoe (BHecynebHoe) obxanoBaHwe 3adBUTENEM peELLUEHUN U OEWCTBUN
(6e3pencteus) ML, pabotHnka MPL| BoaMOXHO B cnyvae, ecnn Ha ML, peweHus n
aenctena  (besgencteme)  KOTOporo  oBXanywTcsi, BO3MOXEHa  YyHKUMA  no
npeaocTaBneHnio MyHULMNaneHoOW ycnyru B nosiHoM obbeme B nopsake, onpeaerieHHom
yacTtblo 1.3 ctaTbn 16 PepgepanbHoro 3akoHa Ne 210-P3;

3) TpeboBaHue y 3aaBUTENS AOKYMEHTOB UM MHGOPMaLuM nNnbo ocyLecTBEHNS
OENCTBUA, nNpeacTaBneHne WM OCYLLECTBMEHWE KOTOpPbIX He nNpegyCMOTPEHO
HOpMaTMBHbIMM  NpaBoBbiIMM  akTamu  Poccunckon depepauun, HOpMaTUBHbLIMU
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npaBoBbIMK akTamu Tomckonm obnactn, MyHUUMNanbHbIMW MPaBOBbIMW aKTamMn NS
npeaocTaBneHnsa MyHULMNAaIbHOW YCyru;

4) oTkaz B npueme Yy 3aaBUTENS [OOKYMEHTOB, MpeAoCTaBfieHWe KOTOPbIX
npegycMOTPEHO  HOPMaTMBHbIMM  MNpaBoOBbiIMW  akTamn  Poccuiickon  depepaumn,
HOpPMaTUBHbIMW MPaBOBbIMW akTaMyu ToMCkOM 0BnacTu, MyHMUMMANbHbIMX NPAaBOBbIMU
akTamu Ans npefocTaBneHns MyHUUMNansHOW yCnyru;

5) oTka3 B npegocTaBneHuM MyHULMNAnNbHOW YCNyrn, ecriv OCHOBaHWUS OTKasa He
npeaycMoTpeHbl beaepanbHbIMU 3aKOHaMU Y NMPUHATBIMU B COOTBETCTBUN C HUMU UHBIMU
HOpPMaTMBHbIMW MNpaBoBbIMK akTamu Poccunckon degepaumn, 3akoHaMuM UM UHBIMA
HOpPMaTUBHBIMW MPaBOBbIMW akTaMy TomckorM 0BnacTn, MyHMUMManbHbIMU NPAaBOBbLIMU
aktamn. B ykasaHHOM cnydae pocygebHoe (BHecyoebHoe) oGxanoBaHue 3asBuTENEM
peweHnn n gencteun (6esgenctams) MOLL, pabotHnka MOL| BO3MOXHO B criyvae, ecnu
Ha MO®LU, pewenna n pencteus (6e3gencteme) KOTOporo o6XanyrTcsl, BO3NOXeHa
YHKUMA MO NpefoCTaBfIEHUI0 MyHMUMMANbHOW ycryrn B MNOMHOM obbeme B nopsgke,
onpegeneHHomMm YacTbto 1.3 ctatbn 16 PegepansHoro 3akoHa Ne 210-93;

6) 3aTpeboBaHWe C 3aaBUTENs NpW NpefoCcTaBfeHMM MyHUUMMNanbHOW ycnyru
nnaTtbl, He NpegyCMOTPEHHONW HOPMaTUBHbIMKM MPaBOBbIMW  akTamu Poccunckomn
depgepaunn, HOpMaTUBHBIMA NPABOBLIMM akTaMy ToMcKon obnacTtn, MyHUUMNanbHbIMU
NpaBOBbIMU aKTaMu;

7) OTKa3 opraHa, NpegoCTaBNALEro MyHULMNAIbHYIO YCNyry, JOSMKHOCTHOrO nuua
opraHa, npegocTaBnslOWEro MyHuuunanbHyto ycnyry, ML, pabotHuka ML,
opraHuMsauun, npegycMoTpeHHbIX YacTbio 1.1 ctatbn 16 ®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-
@3, unn mx paboTHWKOB B MCMNpPaBfEHUM AOMYLLEHHbIX VMW OMNevYaTtok M Oownbok B
BblJaHHbIX B pes3ynbTate MNpedoCTaBneHns MyHULMNanbHOW YCNyrn AOKymeHTax nunbo
HapyLLeHne yCTaHOBIIeHHOro NyHkToM 120 HacTosilwero AAMUHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa
Cpoka Takmx wucnpaBneHun. B ykaszaHHOM cnyyae pgocyaebHoe (BHecynebHoe)
obxxanoBaHue 3asButenem pewennn n gencrteum (6esgencremsa) MOL, pabotHnka MoL
BO3MOXHO B crydae, ecnm Ha MOL, peweHusa n gencteua (6e30encTBme) KOTOPOro
obxanylTcsa, BO3noxeHa QYHKUMA MO NPefaoCTaBAEHUI0 MYHMUMNANbHOW YCNyrn B
nonHoM obbeme B nopsiake, onpeaeneHHoMm vactbio 1.3 ctatbn 16 PegepanbHOro 3akoHa
Ne 210-93;

8) HapyweHue cpoka wunuM nopsigka Bbldayn [OOKYMEHTOB MO pes3ynbrartam
npeaocTaBNeHNA MyHULMNANbHOW YCAYTu;

9) npuocTaHoBneHe nNpefocTaBrneHus MyHUUUNAnbHOM YCIyru, ecriv OCHOBaHUS
NMPUOCTAHOBMEHNS HEe MNpeaycMOTpeHbl eaepanbHbiMM  3aKOHaMW U NPUHATBIMA B
COOTBETCTBUM C HUMM MHbIMM HOPMaTMBHbIMW MNPaBOBbIMM akTamu Poccuinckon
depgepaummn, 3akOHaMM U UHBIMWU HOPMATMBHBIMU NPABOBLIMM akTaMy ToMcKon obnacTwy,
MYHUUMNAaNbHbIMW NPaBoBbIMK akTamu. B ykaszaHHOM crnyvyae gocyaebHoe (BHecyaebHoe)
obxxanoBaHue 3asButenem peweHnn un gencreumn (6esgencrensa) MOL, pabotHnka MoL
BO3MOXHO B crydae, ecnv Ha MOL, peweHus n gencteua (6e30encTBme) KOTOPOro
obxanylTcs, BO3noxeHa QYHKUMA MO NPefoCTaBAEHUI0 MYHMUMMANbHOW YCNyrn B
nonHoMm obbeme B nopsiake, onpeaeneHHoMm vyactbio 1.3 ctatbm 16 PegepanbHOro 3akoHa
Ne 210-93;

10) TpeboBaHue y 3asBUTENd NpWU NPeaoCTaBAEHUN MYHUMLMNANBHON YChyru
OOKYMEHTOB WNN WHopmMauun, OTCYTCTBME WU (MNKN) HELOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX He
yKasblBanucb nNpuv nepBoHavyasibHOM OTKa3e B NpuemMe OOKYMEHTOB, HeobXxoauMmblxX AN
npeaocTaBnNeHna MyHUUMNanNbHOM ycnyrn, nubo B npeaocTaBneHuM MyHULMNanbHOM
YyCnyru, 3a WCKMIOYEHMEM CrnydaeB, NpedyCMOTPEHHbIX NyHKTOM 4 yactu 1 cratbn 7
®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-d3. B ykaszaHHOM cnyydyae pgocyaebHoe (BHecyaebHoe)
obxanosaHue 3aaBuTenemM peweHnn n gencrteun (6esgencrtendg) MoOL, paboTHuka MOL|
BO3MOXHO B crniyyae, ecnu Ha MO®L, peweHns n pgencteua (6es3genctame) KOTOPOro
obxanylTcs, BO3noxeHa  YHKUMA N0 NPedoCTaBIieHUIO  COOTBETCTBYHOLLMX



22

MyHMLUMNANbHbIX YCNyr B NONHOM o6beme B nopsaake, onpeneneHHoM Yactbio 1.3 ctatbu
16 degepanbHoro 3akoHa Ne 210-03.

116. X)Kanoba Ha peweHus n gencteus (besgencrene) opraHa, NpegoCTaBnAsoOLWEro
MyHMUMNANbHYKD  YCryry,  OOJDKHOCTHOrO  nvua  opraHa,  npegocTaBnsaoLwero
MYHMUMMANbHYK  yCryry, MyHUUMNAnNbHOrO  Criyalwiero, pPyKOBOAMTENsI  OpraHa,
nNpeaocTaBnAwLWero MyHUUMNANbHy ycnyry, nogaeTcs B MUCbMEHHOW dopMe Ha
OymaxxHOM HocuTene, B  93NEKTPOHHOM OopMe B OpraH, npeaocTaBnsoLmMMI
MYHULUMNANbHYO YCIyry, 1 MoXeT ObITb HanpaeneHa (nogaHa):

1) no noyte (NO agpecy, ykasaHHOMY B npunoxeHun 1 K HacToswemy
AOMUHUCTPATUBHOMY perfameHTy);

2) yepe3 ML (npn HanNMyMM 3akNKOYEHHOro cornalleHns);

3) yepe3 odmumanbHbIi CanT OpPraHOB MECTHOrO0 CaMOynpaBliEHUs FOPOACKOro
okpyra Ctpexeson: http://admstrj.ru (B pasgene «HaceneHuno»/»HTepHeT-NpnemMHas»);

4) ¢ wucnonb3oBaHvem EamHoro noptana (Mpy HanuuMm  TEXHUYECKOW
BO3MOXHOCTH);

5) B xoge Nu4HOro npuemMa 3assutens.

117. >Kanoba gomxkHa cogepxartb:

1) HanmeHoBaHVe opraHa, nPefoCTaBNSALWEro MYHULMNANbHYK  YCryry,
OOJDKHOCTHOMO nMua opraHa, npeaocTaBnsiowero  MyHuuMnanbHyk  ycnyry, nunbo
MyHUUmMnanbHoro cnyxauwero, M®L|, ero pykosogntens un (unu) paboTHuka, opraHmsaummn,
npegycMOTpeHHbIX YacTbto 1.1 ctatbm 16 depepanbHoro 3akoHa Ne 210-93, ux
pykoBogutenen u (unn) paboTHMKOB, pelleHus u gencteua (6e3gencTBme) KOTOpPbIX
obxanytoTcs;

2) hamunuio, UMsi, OT4eCTBO (MocrnegHee - Mpu HanmuMyuu), CBeAeHust O MecTe
XUTEeNbCTBa 3asBuUTeNsa - dmsanyeckoro nuua nmbo HaMmeHoBaHWe, CBEOEHUA O MecTe
HaxoXOeHnsa 3asBUTENs - PUAMYECKOro nuua, a Takke Homep (HoMepa) KOHTaKTHOro
TenedoHa, agpec (agpeca) afeKTPOHHOM MOoYThI (MPU HanNU4ynn) U NOYTOBLIN agpec, Mo
KOTOPbIM AOSMKEH BbITb HanpaBneH OTBET 3aABUTENIO;

3) cBegeHust 06 obxanyembix peweHnax n gencteusx (besgencteum) oprada,
npedocTaBnsAwWero  MyHAUMNAanbHy  ycryry,  OOJDKHOCTHOrO  nvua  opraHa,
NpeaoCcTaBnAwLWeEro  MyHAUMNanbHy0  ycnyry, Nnubo  rocyaapCTBEHHOrO  Unu
MyHUUuMnanbHoro cnyxawero, MOLl, pabotHmka ML, opraHmsaunin, NpegyCMOTPEHHbIX
yacTbto 1.1 ctatbn 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3, nx paboTHUKOB;

4) p[oBofdbl, HAa OCHOBaHUW KOTOPbIX 3asBUTENb HE COrfaceH C pelleHneM WU
pevicteBuem (6es3gencTBueM) opraHa, NpPedoCTaBnsAoWero MyHUUMNANbHYK  YCnyry,
OOIDKHOCTHOrO fiMua opraHa, npedocTaBnslowero  MyHuuMnanbHy  ycnyry, nubo
MyHMUMNanbHOro cnyxawero, MoL, pabotHmka MOL|, opraHnsaunn, npeaycMOTPEHHbIX
yacTtbto 1.1 ctatbn 16 ®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-P3, ux paboTHuKoB. 3asBuUTenem
MOryT OblTb NpeAcTaBneHbl AOKYMEHTbl (MpW HanmuMuuu), MNOATBEpXAawlme AO0BOAbI
3aaBuTens, Nnbo nx Konuu.

118. YKanoba moxeT 6bITb HanpaBneHa:

HavanbHWKy YnpaeneHuss Ha pgencteus (6e3genctBre) LOSMKHOCTHBIX Nvl M
YnpaBneHnsa, a Takke MpvHMMaemble UMK peleHna npu  npeaocTaBneHun
MyHULUMNANbHOW yCcnyru;

3amecTtutento Mapa ropoackoro okpyra no 3KOHOMWUKE U (PUHaAHCaM Ha OEencTBUS
(6e3penctBne) YnpaBneHusi, HayanbHUMKa YNpaBneHusi, AOSDKHOCTHbIX NUL W
MYHMLUMNANbHbBIX CAYXalmX, a Takke NPUHUMaeMble UMU peLLEHNs NPU NpPeaoCcTaBneHnn
MyHULUMNANbHOW yCnyru;

Mapy ropogckoro okpyra CTpexxeBow Ha genctBusa (6e3pencTeue) 3amectuTtens
Maspa ropoackoro okpyra MO 3KOHOMUKE W  (puHaAHCaM, HadanbHuKa YnpasreHus,
OOJDKHOCTHBLIX UL, M MYHULMNAnNbHbIX CryXawmx AQMUHUCTPaUMM ropoackoro okpyra
CTtpexeBou npu npegocTaBneHnn MyHULMNANsHOM YCIyru;
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pykoBogutenio MOLL Ha pewenna n gencteua (6esgenctemne) paboTHUKA 3TOroO
M®LL;

yuypeautento MOL, nnu OOMKHOCTHOMY nvuy, YNOSTHOMOYEHHOMY HOPMaTUBHbLIM
npaBoBbIM akToM ToMcKon obnacTu Ha pelueHus u gencteus (besgenctane) MOL;

pPYKOBOAUTENAM OpraHu3auui, npegycMOTpeHHbIX Yacteto 1.1 cratem 16
depnepanbHoro 3akoHa Ne 210-93, Ha peweHus n gencteusa (besgenctame) paboTHUKOB
3TUX opraHn3aumin.

119. Xanoba nognexut obs3aTenbHOM perncTpaumm B TeYEeHUe TPex AHen C
MOMEHTa MOCTYNMEeHNs B OpraH, NpefocTaBnsaloWmMin MyHUUMNansHyo ycnyry. B geHb
peructpauumn xanoba HanpaBndeTcss pPYyKOBOOAMTENIO OpraHa, npegocTaBnsAoLLEro
MYHMLUMNANbHYKO YCNyry, nocrne 4ero He no3gHee ogHoro paboyero gHA nepegaeTcs Ha
pacCMOTPEHNE OOSMKHOCTHOMY nuuy, HagereHHOMY MOSIHOMOYMSIMU MO PACCMOTPEHUIO
xanob.

120. XKanoba noanexuTt pacCMOTpeHuto B TeYyeHne natHaguatn paboumnx gHenm co
OHA ee peructpauuu, a B cnydyae obxanoBaHuWs OTKasa opraHa, npeaoCTaBnsoLEero
MyHUUmMnaneHyo ycnyry, MOL opraHmMsaumin, npeaycMoTpeHHbIX YacTtbio 1.1 ctatbn 16
®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, B npueme [OOKYMEHTOB Yy 3asButens nubo B
ncnpasneHnn JoNyLEeHHbIX ONeYyaToK U oWnboK unu B criydae obxxanoBaHnsa HapyLleHUs
YCTaHOBMEHHOIO CPOKa TaKMX MCMNpPaBfieHUn - B TeyeHne natu paboynmx gHen co gHA ee
pernctpauuu.

121. Mo pesynbTatam pacCMOTPEHUS Xanobbl NPUHUMAETCS OAHO U3 CreayrLnX
peLLUEHUN:

1) xxanoba yooBneTBopsieTcs, B TOM yncne B (oOpMe OTMEHbI MPUHATOrO peLLeHus,
ncnpaeneHna OOMyLIEHHbIX OneyaTok U  ownboKk B BblgaHHbIX B pesynbraTe
npegocTaBneHns MyHULMNanbHOW yCnyru OOKYMeHTax, Bo3BpaTa 3adBUTENI0 OEHEXHbIX
CpeacTB, B3UMaHWE KOTOPbIX HE MNpeayCMOTPEHO HOPMAaTMBHLIMW MNPaBOBbIMW akTamu
Poccuinckon ®epepaumm, HopmMaTMBHbIMM MNPaBOBbIMM  akTamu Tomckon obnactu,
MYHULUMNANbHLIMU NPaBOBbLIMWN akTamu;

2) B yOOBNeTBOPEHUM xarnobbl OTKka3blBaeTCS.

122. He nosgHee OHA, cnefylowero 3a AHEM MPUHATUSA PELLUEHUS, yKa3aHHOro B
nyHkTe 121 HacTtosiwero AOMUWHUCTPATUBHOIO perfamMeHTa, 3asBUTeNnto B MUCbMEHHOW
dopmMe U NO KenaHUw 3asaBUTENS B  3NEKTPOHHOM OpMe  HanpasndeTcs
MOTUBMPOBAHHbLIN OTBET O pe3yrbTaTax pacCMOTPEHUS XKanoobl.

123. B cny4ae npusHaHua xanobbl noanexallen yaoBrneTBOPEHNIO OpraHM3yeTcs
paboTa N0 BOCCTAHOBMEHMIO HAPYLUEHHbIX NPaB 3asBUTENS, a TaKkKe NHble MEePONpPUATHUS,
HanpaBfieHHblE Ha YCTPaHEHME BbISIBIIEHHbIX HAPYLUEHWNA.

124. lpun ycTpaHeHUM BbISIBIIEHHbIX HapyLUEHWA, BOCCTAHOBMEHUM HapYLUEHHbIX
npaB 3asiBUTENS CPOKM BbINOSTHEHUS afMUHUCTPATUBHBIX Npoueayp He MOryT NpeBbIaTb
CPOKOB, YCTaHOBIEHHbIX HACTOALWMM AOMUHUCTPATUBHbLIM PErNaMeHTOM.

125. B cny4ae npusHaHus Xanobbl nognexawien ynooBreTBOPEHUIO B OTBETE
3asBUTENO, yKasaHHOM B NyHKTe 122 HacTtoswero AOMWHUCTPaATMBHOIO perfameHTa,
[aeTca WHgopMauma O OEUCTBUSAX, OCYLLECTBIISIEMbIX OPraHoM, nNpeaoCTaBMSOWMM
MyHUumMnanbHyto ycnyry, MoL, nubo opraHusaumen, npegycMoTpeHHoW 4acTbto 1.1
ctatbn 16 ®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-d3, B uenax He3aMeanMTenbHOro yCTpaHeHus
BbISIBIIEHHbIX HapyLUeHUW NpU OKasaHWM MyHULMNANbHOW YCNyru, a Takke MNPUHOCATCA
N3BUHEHUA 3a OOCTaBrfeHHble HeynobcTBa M yKasbliBaeTCs MHGOpPMauMs O AanbHEnLmnX
OENCTBNAX, KOTOopble HeobXoOMMO COBEPLUUTb 3adABUTEN0 B LUEeNdx nosyyvyeHus
MYHULUMNANbHOW YCAYT.

126. B cnyyae npusHaHus xanobbl He noanexallen yooBreTBOPEHUIO B OTBETE
3asBUTEMNO, yKa3aHHOM B MNyHKTe 122 HacTtoswero AOMUHUCTPATMBHOINO perfameHTa,
[alTCa apryMeHTUpOBaHHbIE Pa3bSCHEHUA O MPUYMHAX MPUHATOrO peLleHus, a Takxe
MHpopMaUusa o nopsake obxanoBaHUS NPUHATOrO PeLLEHKs.



24

127. B cnyyae ycTaHOBNEHNA B X04e MM No pesynbTaTtaM pacCMOTPEHUS anobbl
NPU3HaAKoOB CcOCTaBa aAMWHUCTPATUBHOIO MNpaBOHApPYLEHUS WM NPEeCTynfeHus
OOIMKHOCTHOE NUUO, paboTHMK, HageneHHbIe MOTHOMOYMSIMU MO PACCMOTPEHMUIO Kanob,
He3amMeaIMTeNbHO HaNpPaBNAT UMEKLNECS MaTepuarnbsl B OpraHbl MPoOKypaTypbl.
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Mpunoxexwue 1

K AOMWHUCTPATUBHOMY perrnameHTy
npegocTaBneHns  MyHUUUNAanbHOM  YCIyrn
«[lepeBoa 3eMenb Unn 3eMernbHbIX Y4aCcTKOB
B COCTaBe Takux 3emenb Wu3 oaHOWM
KaTeropuun B opyryro»

CNMPABOYHAA UHPOPMALINA O MECTE HAXOXAOEHUA, TPA®PUKE PABOTDI,
KOHTAKTHbIX TENIE®OHAX, AOPECAX 3JIEKTPOHHOW NOYTbl OPIFAHOB,
NMPEOOCTABIAOLWNX MYHULUNANBHYIO YCNYTY, UX CTPYKTYPHbIX
NOAPA3OENEHUNA N OPTAHU3ALIMKA, YYACTBYIOLLUX B MPEQOCTABNEHUMU
MYHULIMNANBHOWU YCIYT U

1. AOMUHUCTPaUMSA ropoackoro okpyra CtpexeBon.

Mecto  HaxoxgeHus  AMuHUCTpauuuM  ropoackoro  okpyra  CTpexeBowu:
r. Ctpexesowu, ynuua EpmakoBa, 46a.

Mpadumk paboTbl AQMUHUCTPaLMK ropofckoro okpyra CTpexeBou:

lMoHepenbHUK ¢ 8.30 go 17.00 - paboyee Bpems

¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obeaeHHOro nepepbiBa
BTopHuk ¢ 8.30 go 17.00 - pabo4ee Bpems

¢ 13.00 po 14.00 - Bpemsa ob6eneHHOro nepepbiBa
Cpena ¢ 8.30 go 17.00 - pabouee Bpems

¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obeaeHHOro nepepbiBa
YeTBepr ¢ 8.30 go 17.00 - pabo4ee Bpems

¢ 13.00 po 14.00 - Bpemsa ob6eneHHOro nepepbiBa
MNatHuua ¢ 8.30 go 15.30 - paboyee Bpems

¢ 13.00 po 14.00 - Bpemsa ob6eneHHOro nepepbiBa
Cy66oTta BbIXOAHOW AEeHb
BockpeceHbe BbIXOOQHOW OEHb

[‘padmk npnema 3asiButenen B AQMUHUCTPaALMN rOPOACKOro okpyra CTpexeBon:

lMoHepenbHUK ¢ 8.30 po 17.00 - paboyee Bpems
¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obeaeHHOro nepepbiBa

BTopHuk ¢ 8.30 go 17.00 - pabo4ee Bpems
¢ 13.00 po 14.00 - Bpemsa ob6eneHHOro nepepbiBa

Cpepa ¢ 8.30 go 17.00 - pabo4ee Bpems
¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obeaeHHOro nepepbiBa

YeTBepr ¢ 8.30 go 17.00 - pabouee Bpems
¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obeaeHHOro nepepbiBa

MNatHuua ¢ 8.30 go 15.30 - paboyee Bpewms
¢ 13.00 po 14.00 - Bpemsa ob6eneHHOro nepepbiBa

Cy66oTta BbIXOAHOW AEeHb
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BockpeceHbe BbIXOOHOW OeHb

MoutoBbIN agpec AMuHUCTpauuu ropoackoro okpyra CrpexeBon: 636785,
Tomckasa obnacTtb, ropog Ctpexeson, yn. EpmakoBa, 46a.

KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 5-10-01.

OdmumaneHbin  cant AaMuHUCTpauumM ropoackoro okpyra CTpexeBon B CeTu
WHTepHeT: http://admstrj.ru.

AOpec anekTpoHHOM NoYTbl AOMUHUCTPAUUKM ropoackoro okpyra CtpexxeBon B ceTu
NHTepHeT: office@admstrj.tomsk.ru.

2. YnpaBneHue WMYLWECTBEHHbIX U 3eMeSibHbIX OTHOWEHUN AaMUHUCTpaumm
ropofckoro okpyra CTpexeBomu.

MecTo HaxoXaeHusi YnpaBneHUss MMYLLECTBEHHbIX W 3eMerlbHbIX OTHOLUEHUN
AgmnHncTpaummn ropogckoro okpyra Ctpexeson: r. Ctpexeson, ynuua Epmakosa, 46a, 1
aTax, kabmHeTbl Ne 38,39.

Mpaduk paboTbl YnpaBneHUss WMYLECTBEHHbIX W  3eMeSbHbIX OTHOLLUEHUN
AOMUHNCTpaLMN ropofcKkoro okpyra CTpexeBon:

lMoHepenbHUK ¢ 8.30 po 17.00 - paboyee Bpems

¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obeaeHHOro nepepbiBa
BTopHuk ¢ 8.30 go 17.00 - paboyee Bpems

¢ 13.00 po 14.00 - Bpemsa ob6eaeHHOro nepepbiBa
Cpepa ¢ 8.30 go 17.00 - pabo4ee Bpems

¢ 13.00 po 14.00 - Bpemsa ob6eneHHOro nepepbiBa
YeTBepr ¢ 8.30 go 17.00 - pabouee Bpems

¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obeaeHHOro nepepbiBa
MNatHuua ¢ 8.30 go 15.30 - paboyee Bpems

¢ 13.00 po 14.00 - Bpemsa ob6eneHHOro nepepbiBa
Cy66oTa BbIXOAHOW AEeHb
BockpeceHbe BbIXOOQHOW OEHb

paduk npuvema 3aaBuTenen B YNpaBfieHUN UMYLLECTBEHHbIX M 3eMefbHbIX
OTHOLWEeHU AOMUHUCTPaLNM ropoAcKoro okpyra CTpexeBon:

MoHenenbHMK ¢ 8.30 0o 12.00 — ¢ 14.00 oo 17.00 pabo4yee Bpems
¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obeaeHHOro nepepbiBa

BTopHuk ¢ 8.30 go 12.00 — ¢ 14.00 go 17.00 pabouee Bpems
¢ 13.00 po 14.00 - Bpemsa ob6eneHHOro nepepbiBa

Cpepa ¢ 8.30 0o 12.00 — ¢ 14.00 oo 17.00 pabo4yee Bpems
¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi o6eaeHHOro nepepbiBa

YeTBepr ¢ 8.30 go 12.00 — ¢ 14.00 go 17.00 pabouee Bpems
¢ 13.00 po 14.00 - Bpemsa ob6eneHHOro nepepbiBa

MatHnua HenpueMHbIN OeHb

Cy66oTta BbIXOAHOW AEeHb
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BockpeceHbe BbIXOOHOW OeHb

[MoutoBLIN agpec YnpaBneHUA WMYLLECTBEHHbIX W 3eMerlbHblX OTHOLUEHUN
AoMunHUCTpaummn ropofgckoro okpyra CrpexeBon: 636785, Tomckaa obnactb, ropog
CtpexeBoMu, ynuua EpmakoBa, 46a.

KoHTakTHble TenedoHsbl: 8 (38259) 3-91-20, 5-16-65, 5-27-47.

OdomumaneHbin canT YnpasreHUs WMYLLECTBEHHbIX W 3eMerlbHbIX OTHOLUEHWUN
AOMUHUCTpaummn ropofckoro okpyra Ctpexeson B cetn MHTepHeT: http://admstrj.ru.

AOpec 3rnekTpoHHOM NouYTbl  YNpaBfieHUss WMYLLECTBEHHbIX W 3eMerbHbIX
OTHOWEHM AOMUHUCTPauun ropoackoro okpyra CrtpexeBon B ceTu WHTepHeT:
Maslyak@admstrj.tomsk.ru.

MNpunoxeHwne 2

K AOMWHUCTPATUBHOMY perrnameHTy
npenocTaBneHnss MyHUUUNANbHOW  YCIyrn
«[lepeBop 3eMenb U 3eMernbHbIX Y4aCTKOB
B COCTaBe TakKMx 3emenb W3 OAHOWm
KaTeropuun B Opyryro»

MPEONATAEMAA ®OPMA XOOATANCTBA

Mapy ropoackoro okpyra Ctpexesomn
oT

(MONHOCTBLIO haMunuIo, NMs, OTYECTBO (Npu
HanMyumn) 3asnBnTens)

nacnopTHbie AaHHbIE!:

(appec mecta xutenbcTea (BPEMEHHOro
npebbiBaHNA) 3asBUTENS),

(KOHTaKTHbIN TenedoH 3aaBnTenNs)

anda opnan4yeckoro nmua:
HanmeHoBaHMe rpungn4eckoro mua

C YKa3aHneM OpraHun3aLMoHHO-NPaBoOBOM
dopmbl,

MeCTOHaxoXaeHune

damMmunmm, UMeHu, oT4yecTBa (NpPU HanNnn4nn)
niua,

MMEIoLLLEro NpaBo 6e3 JOBEePEHHOCTH
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JencTBoBaTb OT UMEHW HOPUANYECKOro Nuua,

KOHTaKTHbIN TenedoH, aNEeKTPOHHAadA noyTa
Xopatancrteo

XogaTanucteyio O nepeeBoge  3eMerbHOro  yyactka C  KagacTpOBbIM

HOMeEpPOM nnowanbo KB. M, pacrnofioXeHHOro no agpecy:

, W3 Kateropum 3emesb B KaTeropuio
3eMenb ana uenen . 3eMenbHbIN
y4aCTOK HaxoAuTCsl Ha npaBe COBCTBEHHOCTU , HEe 3arnoxeH,

He o6pemeHeH npaBaMi UHbIX JNLL.

O6ocHoBaHMe nepeBoa 3eMeSNbHOro yyacTKa:

[MpunoxeHwe K xogaTtancray:

1.
2.
3

PesynbTaT npegoctaBneHns ycryrn npoLly npegocTaBuUTb (HYXXHOE NMOAYEPKHYTb):

1) npuv nn4yHoM obpalleHun B YNpaBrneHue;

2) nocpeacTBOM MOYMTOBOrO OTNPaBfeHWs Ha agpec 3asBUTENs, yKasaHHbIn B
xofaTtauncTse,

3) nocpeacTBOM 3MEKTPOHHOW MOYThI ;

(appec aneKkTPOHHOW NOYThI)

4)  npu nn4yHom obpawyeHmnn B MOLL (Mpy Hanuunm 3akno4yeHHOro cornatleHus);

5) 4epe3 nuyHbIN KabuHeT Ha EQuMHOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHbIX yCyr (PYyHKLMIA).

(noanuchb)
(pacwmndpoBka)
« _» 20 r
Haio cornacve B MUCMNONbL30BaHUM MOMX MEPCOHasNIbHbIX [AaHHbIX MNpU
npeaocTaBeHU MyHUUMnNanbHoOn ycnyru (ana omMsnyeckux nuu).

(mnognuc »b (pacwmndpoBka noanucu)



MNpunoxeHune 3

K AOMUHUCTpPaTUBHOMY perrnameHTy
npefocTaBneHna MyHUUMMNANbLHOM  ycryru
«[lepeBog 3emMenb UM 3eMeSbHbIX
y4acTKOB B COCTaBe Takux 3emenb W3
OZHOW KaTeropuu B Apyryto»

BJTOK-CXEMA MOCJIEQOBATENBHOCTU AENCTBUN
Npv NpegoCcTaBneHNM MyHULMNansHo yenyru «lMepeBog 3emernb Unv 3eMenbHbIX
y4acTKOB B COCTaBe Takux 3eMerb U3 OOHOW KaTeropuv B opyryto»

Havano npegocraBneHyst MyHULMNANbHON yCnyru |

Mopaya 3asBNeHns U JOKYMEHTOB |

v

¥

OTCyTCTBYIOT OCHOBaHUS Ansi OTkasa B
npueme AOKYMEHTOB

Hanunumne ocHoBaHu anga oTkasa B
npuemMe JOKYMEHTOB

Pernctpauus 3aaBneHus

OT1kas B npneme JOKYMEHTOB

PaccmoTpeHune 3asBneHuns u
npeacTaBnNeHHbIX JOKYMEHTOB

OnpeneneHve HeobxoauMocTu (DOPMMPOBaHUS
1 HanpaBeHUsi MeXBeOMCTBEHHbIX 3aMpPOCOB

4

dopmnpoBaHme n HanpaeneHne
MEXXBEOOMCTBEHHbIX 3arpoCcoB

OTcyTcTBYyEeT HEOBXOAMMOCTb
dhopMMpOBaHNA 1 HanpaBneHus
MEXBEAOMCTBEHHbIX 3anpocoB

¥

MpuHATUE pelleHus o NpegocTaBneHnn NMbo ob oTkase B NPeaoCTaBeHUN
MYHMUMNANbHON yCnyrn

v

v

MpUHATME peLLeHns o NpeaocTaBneHnn
MYHULIMNANbHOW yCryrn

MpuHaTHne pewweHnsa ob oTkase B
NpeaoCTaBNEHNN MYHULMNANBHOW YCIyrn

Bbigava (HanpasneHve) NocTaHOBNEHNS

Bbigava (HanpaeneHve) yBegoMeHUs
06 oTka3e B nepesofe 3eMefb UIm
3eMerbHbIX Y4aCTKOB B COCTaBe TaKuX
3emMerib U3 OHOW KaTeropuuv B Apyryto




	I. Общие положения
	Предмет регулирования административного регламента  предоставления муниципальной услуги
	1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по переводу земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую (далее - Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муницип...
	Круг заявителей
	2. Заявителями являются физические лица, юридические лица, либо их уполномоченные представители (далее - заявитель).
	Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
	3. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается муниципальными служащими, специалистами Администрации городского округа Стрежевой, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг ...
	4. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота и оперативность информирования.
	5. Место нахождения Администрации городского округа Стрежевой, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, их почтовые адреса, официальные сайты в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет)...
	6. Информация о месте нахождения, графиках работы Администрации городского округа Стрежевой, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте орган...
	7. На официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет размещается следующая информация:
	1) наименование и почтовые адреса Администрации городского округа Стрежевой;
	2) номера телефонов Администрации городского округа Стрежевой;
	3) график работы Администрации городского округа Стрежевой;
	4) требования к письменному запросу граждан о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
	5) перечень документов для получения муниципальной услуги;
	6) текст Административного регламента с приложениями;
	7) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги (блок-схема).
	7.1. На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается следующая информация:
	1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
	2) круг заявителей;
	3) срок предоставления муниципальной услуги;
	4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
	5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
	6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
	8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
	8. Информацию о порядке получения муниципальной услуги, а также о месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты, графике работы, сведения об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной...
	лично при обращении к должностному лицу (специалисту) Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой;
	по контактному телефону в часы работы Администрации городского округа Стрежевой, указанные в Приложении 1 к Административному регламенту;
	в форме электронного документа на адрес электронной почты, указанный в Приложении 1 к Административному регламенту;
	в сети Интернет на  официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.ru;
	на информационных стендах в здании Администрации городского округа Стрежевой;
	посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru/;
	при обращении в МФЦ.
	9. Информационные стенды оборудуются при входе в помещение Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:
	1) почтовый адрес Администрации городского округа Стрежевой;
	2) адрес официального сайта органов местного самоуправления городской округа Стрежевой в сети Интернет;
	3)  контактный номер телефона Администрации городского округа Стрежевой;
	4) график работы Администрации городского округа Стрежевой;
	5) перечень документов для получения муниципальной услуги;
	6) текст Административного регламента с приложениями;
	7) образец оформления ходатайства.
	10. Обращения по контактному телефону по вопросам информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой, предс...
	11. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании структурного подразделения Администрации городского округа Стрежевой, в которое обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста,  принявшего ...
	12. При ответах на телефонные звонки и устные обращения  специалисты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой, обязаны предоставлять информацию по следующим вопросам:
	1) о месте предоставления муниципальной услуги и способах проезда к нему;
	2) о графике приема граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги;
	3) о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства Администрации городского округа Стрежевой  поступившие документы;
	4) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного акта);
	5) о необходимом перечне документов от заявителя для получения муниципальной услуги;
	6) о сроках рассмотрения ходатайства о предоставлении муниципальной услуги;
	7) о сроках предоставления муниципальной услуги;
	8) о месте размещения на официальном сайте органов местного самоуправления городской округ Стрежевой в сети Интернет информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
	13. При общении с гражданами (по телефону или лично) специалисты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное и...
	14. При обращении за информацией гражданина лично специалисты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой обязаны принять его в соответствии с графиком работы. Продолжительность приема при личном обращении ...
	15. Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более пятнадцати минут, специалист Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю назнач...
	16. Письменное информирование гражданина осуществляется при получении от него письменного обращения лично или посредством почтового отправления, обращения в форме электронного документа о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципаль...
	17. При обращении за информацией в письменной форме ответ гражданину направляется в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в Администрацию городского округа Стрежевой, в течение тридцати дней со дня регистрации обращ...
	18. При обращении за информацией по электронной почте, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа ответ направляется гражданину в форме электронного документа по адресу электронной п...
	В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения. Гражданин вправе приложить к такому...
	18.1. Рассмотрение обращений о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
	II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	Наименование муниципальной услуги
	19. Наименование муниципальной услуги: перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией городского округа Стрежевой.
	21. Непосредственно предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистами Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой (далее - Управление).
	Результат предоставления муниципальной услуги
	22. Результатом предоставления муниципальной услуги является постановление Администрации городского округа Стрежевой о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.
	23. В случае наличия оснований для отказа, указанных в пункте 31 настоящего Административного регламента, результатом предоставления муниципальной услуги является уведомление об отказе в переводе земель или земельных участков в составе таких земель из...
	Срок предоставления муниципальной услуги
	24. Срок предоставления муниципальной услуги с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не может превышать шестидесяти календарных дней со дня поступления ходатайства о переводе земель или земель...
	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
	25. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
	1) Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ// «Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4147, «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001, «Российская газета», № 211-212, 30.10.2001;
	2) Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» // «Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4148, «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001, «Российская газета», № 211-212,...
	3) Федеральным законом от 23.06.2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации» // Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 24.06.2014, ...
	4) Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004
	№ 190-ФЗ// «Российская газета», № 290 от 30.12.2004;
	5) Федеральным законом от 21.12 2004 № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую» // Собрание законодательства Российской Федерации», 27.12.2004, № 52 (часть 1), ст. 5276;
	6) Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» // «Российская газета» № 156 от 17.07.2015;
	7) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» // «Российская газета», № 168 от 30.07.2010;
	8) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»// «Российская газета», № 202 от 08.10.2003;
	9) Постановлением Правительства Российской Федерации от 08.09.2010
	№ 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия» //  «Собрание законодательства Российской Федерации», 2010, 20.09.2010, № 38,
	ст. 4823;
	10) Законом Томской области от 09.07.2015 № 100-ОЗ «О земельных отношениях в Томской области»// «Собрание законодательства Томской области» от 30.07.2015 № 7/2(127).
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
	с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы
	и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	26. В целях получения муниципальной услуги заявитель представляет ходатайство (предлагаемая форма ходатайства представлена в приложении 2 к настоящему Административному регламенту) либо указывает муниципальную услугу в комплексном запросе, предусмотре...
	27. К ходатайству прилагаются следующие документы:
	1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (для физических лиц);
	2) утратил силу
	3) согласие правообладателя земельного участка на перевод земельного участка из состава земель одной категории в другую, за исключением случая, если правообладателем земельного участка является лицо, с которым заключено соглашение об установлении серв...
	Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Администрацию городского округа Стрежевой с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности), почтовы...
	Заявитель при личном обращении за предоставлением муниципальной услуги предъявляет документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя.
	Ответственность за полноту и достоверность представляемых сведений несет заявитель.
	Решение о предоставлении инвалидам мер социальной поддержки, об оказании им муниципальной услуги, о реализации иных прав инвалидов, предусмотренных законодательством Российской Федерации, осуществляется на основании сведений об инвалидности, содержащи...
	27.1. В случае если муниципальная услуга указана в комплексном запросе заявителя (при наличии заключенного соглашения с МФЦ), МФЦ предоставляет в Администрацию городского округа Стрежевой ходатайство, подписанное уполномоченным работником МФЦ и скрепл...
	28. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:
	1) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для заявителей - физических лиц);
	2) выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для заявителей - юридических лиц);
	3) выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для заявителей - индивидуальных предпринимателей);
	3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок, перевод которого из состава земель одной категории в другую предполагается осуществить;
	4) заключение государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами.
	5) согласие правообладателя земельного участка на перевод земельного участка из состава земель одной категории в другую, за исключением случая, если правообладателем земельного участка является лицо, с которым заключено соглашение об установлении серв...
	29. Администрация городского округа Стрежевой не вправе:
	1) требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы (органы местного самоуправления) и организации, за исключением получения ...
	2) требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципа...
	3) требовать от заявителя представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государст...
	4) требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници...
	а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и н...
	в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
	г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусм...
	от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
	5) отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке ...
	6) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной н...
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги
	30. Основания для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги:
	1) с ходатайством обратилось ненадлежащее лицо;
	2) ходатайство не содержит сведений либо содержит неполные (неверные) сведения, установленные приложением 2 к настоящему Административному регламенту;
	3) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
	4) в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова, не оговоренные данными документами.
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении
	муниципальной услуги
	31. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
	1) установление в соответствии с федеральными законами ограничения перевода земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую либо запрета на такой перевод;
	2) наличие отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами;
	3) установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или земельных участков утвержденным документам территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной документации;
	4) к ходатайству не приложены документы, соответствующие требованиям, установленным пунктом 27 настоящего Административного регламента.
	32. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
	Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативн...
	33. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	34. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	35. Размер и основания взимания платы за оказание необходимых и обязательных услуг устанавливаются организациями, предоставляющими необходимые и обязательные услуги, необходимые для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно в соответствии с ...
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
	36. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче ходатайства о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.
	37. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.
	Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении
	муниципальной услуги
	38. Ходатайство на бумажном носителе регистрируется в день поступления в Администрацию городского округа Стрежевой ходатайства и документов для предоставления муниципальной услуги.
	39. Регистрация ходатайства, направленного в форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), официальный сайт, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем его поступления в Администрацию...
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для пр...
	услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации
	о социальной защите инвалидов
	40. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.
	41. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В случае невозможности оборудования места предоставления мун...
	Организация парковок общего пользования возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации
	42. утратил силу
	43. Вход в помещение приема и выдачи документов должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами.
	44. На здании рядом с входом должна быть размещена информационная вывеска, содержащая следующую информацию:
	1) наименование органа;
	2) место нахождения и юридический адрес;
	3) режим работы;
	4) номера телефонов для справок;
	5) адрес официального сайта органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет.
	45. Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.
	46. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.
	47. В местах для информирования должен быть обеспечен доступ граждан для ознакомления с информацией не только в часы приема заявлений (ходатайств), но и в рабочее время, когда прием заявителей не ведется.
	48. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на террит...
	49. Помещения приема выдачи документов оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.
	50. В местах для ожидания устанавливаются стулья (кресельные секции, кресла) для заявителей.
	51. В помещении приема и выдачи документов выделяется место для оформления документов, предусматривающее столы (стойки) с бланками заявлений (ходатайств) и канцелярскими принадлежностями.
	52. Информация о фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, должна быть размещена на рабочем месте специалиста Управления.
	53. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает инвалидам:
	1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
	2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из н...
	3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
	4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеяте...
	5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
	6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
	7) допуск на объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом испо...
	8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
	Показатели доступности и качества муниципальных услуг
	54. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
	1) достоверность предоставляемой заявителям информации;
	2) полнота информирования заявителей;
	3) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;
	4) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;
	5) соблюдение сроков исполнения отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом;
	6) соблюдение требований к размеру платы за предоставление муниципальной услуги;
	7) соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;
	8) отсутствие обоснованных жалоб на решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
	9) полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
	55. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более трех взаимодействий с должностными лицами, в том числе:
	1) при подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги заявителем лично, в том числе через МФЦ, - не более двух раз;
	2) при подаче запроса на получение услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), почтовым отправлением - не более одного раза.
	56. Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать пятнадцати минут.
	57. Исчерпывающий состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной форме при получении муниципальной услуги с использованием Единого портала муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности):
	1) получение информации о муниципальной услуге;
	2) ознакомление с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронной форме;
	3)представления заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме;
	4)представление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме;
	5) осуществление мониторинга хода предоставления муниципальной услуги;
	6) получение результатов предоставления услуги в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), если это не запрещено федеральным законом.
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	58. Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности), почтовым отправлением, а также посредством личного о...
	59. При обращении за получением муниципальной услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) применяется электронная подпись в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
	60. При представлении ходатайства в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавш...
	61. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа, направляются заявителю через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности).
	62. В случае поступления ходатайства и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, информирует заявителя через личный каби...
	63. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по принципу «одного окна» на базе МФЦ при личном обращении заявителя (при наличии заключенного соглашения).
	64. Заявителям предоставляется возможность для предварительной записи на подачу ходатайства и документов для предоставления муниципальной услуги.
	65. Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя:
	1) при личном обращении заявителя в Администрацию городского округа Стрежевой, Управление;
	2) по телефону;
	3) через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.ru.
	65.1. При предварительной записи заявитель сообщает следующие данные:
	1) для физического лица: фамилию, имя, отчество (при наличии);
	2) для юридического лица: наименование юридического лица;
	3) контактный номер телефона;
	4) адрес электронной почты (при наличии);
	5) желаемые дату и время представления документов.
	66. Предварительная запись осуществляется путем внесения указанных сведений в книгу записи заявителей, которая ведется на электронных носителях.
	67. Заявителю сообщаются дата и время приема документов, кабинет (окно) приема документов, в которые следует обратиться. При личном обращении заявителю выдается талон-подтверждение. Заявитель, записавшийся на прием через официальный сайт органов местн...
	68. Осуществление записи заявителей на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой даты.
	69. При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении пятнадцати минут назначенного времени приема.
	70. Заявителям, записавшимся на прием через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой, за три календарных дня до приема отправляется напоминание на указанный адрес электронной почты о дате, времени и месте приема, а ...
	71. Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
	72. В отсутствие заявителей, обратившихся по предварительной записи, осуществляется прием заявителей, обратившихся в порядке очереди.
	73. График приема (приемное время) заявителей по предварительной записи устанавливается начальником Управления.
	73.1. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соот...
	При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
	1) уведомление о приеме и регистрации ходатайства и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	3) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги
	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процеду...
	74. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	1) прием и регистрация ходатайства и документов для предоставления муниципальной услуги;
	2) рассмотрение ходатайства и представленных документов;
	3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
	4)  принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	5) выдача результата предоставления муниципальной услуги.
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	75. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в Приложении 3 к Административному регламенту.
	Прием и регистрация ходатайства и документов для предоставления муниципальной услуги
	76. Основанием для начала выполнения данной административной процедуры является поступление в Администрацию городского округа Стрежевой заявления и документов, определенных пунктом 27 настоящего Административного регламента:
	1) в ходе личного приема заявителя (представителя заявителя) специалистом Управления, ответственным за прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов;
	2) из МФЦ, в том числе заявления, подписанного уполномоченным работником МФЦ и скрепленного печатью МФЦ, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса заявителя, в случае если муниципальная услуга указана в комплексном запросе заявителя (при...
	3) почтовым отправлением;
	4) в электронной форме посредством электронной почты;
	5) в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности).
	77. Допускается подача ходатайства с приложением документов, указанных в пункте 27 Административного регламента, путем направления их в адрес Управления посредством электронной почты, указанной в Приложении 1 к Административному регламенту с последующ...
	78. При установлении оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 30 Административного регламента, специалист Управления, ответственный за прием ходатайства, не принимает представленные заявителем документы с указанием причин. При...
	79. Специалист, ответственный за регистрацию ходатайства, в срок не позднее дня регистрации, направляет ходатайство специалисту Управления.
	80. Специалист Управления, в день получения зарегистрированного ходатайства и приложенных к нему документов передает ходатайство начальнику Управления для визирования.
	81. Начальник Управления визирует и в течение одного дня передает его на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	82. Результатом административной процедуры является передача прошедшего регистрацию ходатайства на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоставления муниципальной услуги.
	83. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более двух календарных дней со дня подачи ходатайства.
	Рассмотрение ходатайства и представленных документов
	84. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление прошедшего регистрацию ходатайство и прилагаемых к нему документов на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги. При ...
	85. В случае непредставления заявителем документов, указанных в пункте 28 Административного регламента, специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, переходит к административной процедуре «формирование и направление меж...
	86. В случае предоставления заявителем документов, указанных в пункте 28 Административного регламента, межведомственные запросы в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не направляются.
	87. Результатом административной процедуры  является выявление необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуг, в случае непредставления заявителем документов,...
	88. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать пяти календарных дней со дня поступления прошедшего регистрацию ходатайства и прилагаемых к нему документов на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за ...
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	89.  Основанием для начала выполнения административной процедуры является выявление необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
	90. При подготовке межведомственного запроса специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, определяет перечень документов (сведений, содержащихся в них)  для предоставления муниципальной услуги и государственные органы, ...
	91. Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	92.  Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не позднее рабочего дня, следующего за днем установления оснований для направления межведомственных запросов, формирует и направляет межведомственный запрос в:
	1) Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии;
	2) Федеральную налоговую службу;
	3) Федеральную службу по надзору в сфере природопользования.
	93. Представленные в Администрацию городского округа Стрежевой документы и информация передаются специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги, в день поступления документов
	94. Результатом административной процедуры является обобщение полученной в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю.
	95. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет семь календарных дней со дня выявления необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	96. Основанием для начала выполнения административной процедуры является установление специалистом Управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в ходе проверки документов оснований для предоставления муниципальной услуги либо отка...
	97. Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в день установления оснований для предоставления муниципальной услуги готовит проект постановления о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одно...
	98. Максимальный срок согласования должностными лицами Администрации городского округа проекта постановления  составляет два календарных дня с момента получения проекта на согласование.
	99. Согласованный проект постановления подписывается Мэром городского округа в течение одного дня с момента получения согласованных должностными лицами проектов.
	100. В случае установления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 31 Административного регламента, специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одного календарного ...
	101.  Уведомление об отказе подписывается Мэром городского округа Стрежевой в течение одного календарного дня с момента его получения.
	102. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более сорока одного календарного дня с момента установления оснований для предоставления муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги
	103. Основанием для начала выполнения административной процедуры является наличие подписанного документа, указанного в пункте 99 или пункте 101 Административного регламента.
	104.  Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется способом, указанным заявителем в ходатайстве, в том числе:
	1) при личном обращении в Управление;
	2) посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в ходатайстве;
	3) посредством электронной почты по адресу электронной почты, указанному в ходатайстве;
	4) при личном обращении в МФЦ (при наличии заключенного соглашения);
	5) через личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
	105.  Общий максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более пяти календарных дней со дня подписания документа, оформляющего одно из принятых решений.
	IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также...
	106. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Управления.
	107. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а ...
	Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
	108. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения проверок;
	2) рассмотрения жалоб заявителей на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
	109. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги Администрацией городского округа Стрежевой проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливае...
	110. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностн...
	111. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
	Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
	112. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента, виновные должностные лица органа, предоставляющего муниципальную услугу несут ответственность, установленную законодательством Ро...
	113. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу  закрепляется в должностных инструкциях.
	Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
	114. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу при предоставлении муницип...
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления...
	115. Заявитель вправе обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также о...
	1) нарушение срока регистрации запроса (ходатайства) о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого об...
	3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными...
	4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Том...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;
	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлени...
	8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
	9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными пра...
	10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,...
	116. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подае...
	1) по почте (по адресу, указанному в приложении 1 к настоящему Административному регламенту);
	2) через МФЦ (при наличии заключенного соглашения);
	3) через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.ru (в разделе «Населению»/»Интернет-приемная»);
	4) с использованием Единого портала (при наличии технической возможности);
	5) в ходе личного приема заявителя.
	117. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Ф...
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, органи...
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника М...
	118. Жалоба может быть направлена:
	начальнику Управления на действия (бездействие) должностных лиц и Управления, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;
	Заместителю Мэра городского округа по экономике и финансам на действия (бездействие) Управления, начальника Управления, должностных лиц и муниципальных служащих, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;
	Мэру городского округа Стрежевой на действия (бездействие) заместителя Мэра городского округа по экономике и финансам, начальника Управления, должностных лиц и муниципальных служащих Администрации городского округа Стрежевой при предоставлении муницип...
	руководителю МФЦ на решения и действия (бездействие) работника этого МФЦ;
	учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Томской области на решения и действия (бездействие) МФЦ;
	руководителям организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, на решения и действия (бездействие) работников этих организаций.
	119. Жалоба подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу. В день регистрации жалоба направляется руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу, после чего не поз...
	120. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ,...
	121. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
	1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмо...
	2) в удовлетворении жалобы отказывается.
	122. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 121 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотр...
	123. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению организуется работа по восстановлению нарушенных прав заявителя, а также иные мероприятия, направленные на устранение выявленных нарушений.
	124. При устранении выявленных нарушений, восстановлении нарушенных прав заявителя сроки выполнения административных процедур не могут превышать сроков, установленных настоящим Административным регламентом.
	125. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 122 настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организа...
	126. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 122 настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования...
	127. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиес...
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