lMoctaHoBneHne AagmuHuctpauum ropoackoro okpyra Ctpexeson oT 05.05.2015 Ne313
«O06 yTBEpPXAeHUM AOMUHUCTPATUBHOIO pernamMmeHTa npeaocTaBneHns
MyHUUMNanbHOW ycnyru «Bblgada paspelueHns Ha npoBegeHue paboT no co3aaHuio
NCKYCCTBEHHOIO 3eMerbHOro yyacTka Ha TeppuTopumn ropoackoro okpyra CtpexeBomn»
(B pegakumm ot 13.05.20106 Ne387, ot 28.12.2016 Ne1016, ot 07.05.2018 Ne295, ot
02.10.2018 Ne731, o1 24.06.2019 Ne489, ot 08.04.2020 Ne234, ot 03.06.2020 Ne386, oT
08.11.2021 Ne575)

B cootBetcTtBUM C nyHKTOM 41 yactm 1 cTtatbm 16 denepanbHOro 3akoHa OT
06.10.2003 Ne 131-®#3 «O6 o00wmx npuHUMNAX oOpraHM3auMm MECTHOrO
camoynpasneHus B Poccuinckon degepaunny, degepanbHbiM 3akoHOM oT 27.07.2010
Ne 210-9®3 «O6 opraHu3aumm nNpenocTaBneHns rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbIX
ycnyr», Ha ocHoBaHuu ctaTtbn 11 ®egepanbHoro 3akoHa ot 19.07.2011 Ne 246-93 «O6
MCKYCCTBEHHbIX 3€MESIbHbIX Y4acTKax, CO34aHHbIX HA BOAHbIX 06BbeKTax, HaxoasLWwmnxcs
B benepanbHOn COBGCTBEHHOCTWM, M O BHECEHUN W3MEHEHUA B OTAENbHbIE
3akoHogaTtenbHble akTbl Poccuinckon ®egepaunmny

NMOCTAHOBNAIO:

1. YTBEpOUTb AOMUHUCTPATUBHBIN pernamMeHT npeaocTaBneHns MyHULMnansHom
ycnyrn «Bblgada paspelueHns Ha npoBefeHue paboT No CO34aHMK UCKYCCTBEHHOMO
3eMeNibHOro yyacTka Ha TeppuTopuuM ropoackoro okpyra CTpexeBon»  corfacHo
NPUMOXEHNIO.

2. lNpusHaTb yTpaTMBLUMM CUMY MNOCTaHOBMEeHne AOMWHUCTPaLMN FOPOLCKOro
okpyra CtpexeBon oT 06.08.2012 Ne 553 «O6 ytBepxaeHUn AOMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa no npeaocTaBfeHNio MyHUUMNANbHOM yCrnyrn «Bblgada paspelleHns Ha
npoBeaeHne paboT No CO34aHNI0 MCKYCCTBEHHOMO 3eMEfbHOro y4acTka Ha Tepputopum
ropofckoro okpyra CTpexeBomn».

3. HacTtoswlee noctaHOBNEHE NOANEXUT pa3sMELLLEHUIO HAa OpULmManLHOM canTe
OpraHoB MECTHOro caMoynpaBfieHusi ropoAckoro okpyra CTtpexxeBon.

4. KoOHTpoOsnib 3a WCMNOSIHEHMEM HACTOSALWEro MOCTAHOBMEHNA BO3MOXUTb Ha
3amectutena Mapa ropoacKoro OKpyra Mo 9KOHOMUKE W (bMHaAHCaM, HayarbHWKa
®uHaHcoBOro ynpaesneHus  AgMuHUCTpauuuM  ropogckoro  okpyra  CTpexeBou
[eHnyeHko B.B.

Map ropogckoro okpyra B.M. XapaxopuH



MpunoxeHwne

YTBEP>XOEH
NOCTaHOBMNEHNEM
AOMWHUCTPaUNN rOPOACKOTO
okpyra CtpexeBon

ot 05.05.2015 Ne 313

(B pepakuum ot 13.05.20106
Ne387, ot 28.12.2016 Ne1016,
o1 07.05.2018 Ne295, ot
02.10.2018 Ne731, ot 24.06.2019
Ne489, ot 08.04.2020 Ne234, ot
03.06.2020 Ne386, ot 08.11.2021
Ne575)

AOMUHUCTPATUBHbINA PEMMAMEHT
npepnocTaBlieHUA MyHULMNanbHOM ycnyru «Bblaaya paspelweHus Ha npoBeaeHue
paboT No co3aaHU0 UCKYCCTBEHHOro 3eMeSIbHOro y4yacTka Ha TeppuTopumn
ropopackoro okpyra CtpexxeBon»

l. Oobwme nonoxeHus

MNpeomeT perynupoBaHUs agMUHUCTPATUBHONO perfamMeHTa nNpeaocTaBreHus
MyHULMNAnbHOW yCcnyru

1. AOMUHUCTPATMBHBIA pernameHT NpefoCcTaBreHns MyHUUUNAansHOM ycnyrm
No Bblgade paspeweHu Ha npoBedeHne paboT no Co34aHUK UCKYCCTBEHHOrO
3eMenbHOro yyactka Ha TeppuTopumn ropoackoro okpyra Crpexeson (ganee -
AOMUHUCTPATMBHBIA pernamMeHT) onpegensieT nopsgok M CTaH4apT npeaocTaBreHus
MyHMUMNANbHOW YCNyru no Bblgave paspelleHns Ha nposefeHue paboT Nno co3gaHuio
MCKYCCTBEHHOIO 3eMEefIbHOM0 yyacTka Ha TeppuTopuuM ropoackoro okpyra CtpexeBou
(Banee - MyHuuMnNanbHaa ycnyra) Ha TeppuTopun ropoackoro okpyra Crpexesown
AoMunHucTpaumen  ropoackoro  okpyra  CTpexeBoW,  OOSDKHOCTHbIMW — nvuamu
AgmMuHUCTpaumm ropogckoro okpyra Ctpexeson, MMbo MyHULMNANbHBIMW CryXallmu.

Kpyr 3assButenen

2. 3asButenamum  aBnaloTcA  (M3Myeckne  nmua, B TOM  uucne
nHanBMAyarnbHble MNpeanpuHUMaTenu, u puandeckme nuua, ux YnosHOMOYEHHbIE
npeacTtaBUTeENM  Ha  OCHOBaHMM  OOBEPEHHOCTM, C  KOTOPbIMW  3aKSHOYEH
roCcydapCTBEHHbIN UMW  MyHMUMMAmNbHbIA KOHTPaKT Ha CO3JaHWe WCKYCCTBEHHOro
3emMenbHOro yyactka, nmbo nuua, C KOTOPbIM 3aKM4YeH B COOTBETCTBUU C
depnepanbHbiM 3akoHOM OT 19.07.2011 Ne 246-d3 «O6 MCKYCCTBEHHbIX 3€MEIIbHbIX
yyacTkaxX, CO3[aHHbIX Ha BOAHbIX OObeKkTax, Haxoaswmuxca B denepanbHOn
COBCTBEHHOCTU, U O BHECEHUN WU3MEHEHUN B OTAeribHble 3aKoHoAaTerlbHble aKThbl
Poccuinckon depepaunn» OOroBop O CO34aHUN MCKYCCTBEHHOIO 3eMEribHOro y4vacTtka
(nanee - 3aasutenu).

TpeboBaHus K Nopaaky MHAPOPMUPOBAHNA O NPeaoCTaBfEHNN MyHULMNANbHON
ycrnyrm

3. NHpopmmpoBaHue rpaxgaH o nopsiake npeaocTaBrieHUss MyHULMNansHoOm
ycnyrm obecneumBaeTcs MYHUUMNANbHbIMN CnyxaLummum, cneunanucTamm
AomMnHucTpaumm ropoackoro okpyra CTtpexeBon, MHOro(yHKUMOHANbHOro LeHTpa
npenocTaBneHns rocygapCTBEHHbIX U MyHMUMNANbHbIX yenyr (aanee — MOLL).



4. OcHOBHbIMM TpeboBaHUAMM K MHAPOPMUPOBAHUIO TpaXgaH O nopsaake
npenocTaBneHuns MYyHULMNANbHOM ycnyru ABMAKOTCA AOCTOBEPHOCTb
npegoctaBnsemMon MHOpMaUuK, YeTKOCTb B W3MOXEHUU WHAGOPMaUUK, MNOSHOTa WU
onepaTMBHOCTb MHPOPMUPOBAHUA.

5. Mecto HaxoxgeHus AMuHUCTpauuu ropoackoro okpyra CTpexeBow,
YnpaBneHns NMyLLECTBEHHbIX U 3eMeNbHbIX OTHOLWEHNA AOMWHUCTPALMKN FOPOLCKOro
okpyra CTpexeBoW, OpraHoB W OpraHusauum, y4acTBYHOLMX B nNpeaocTaBrieHun
MyHUUMNANBHOW  yCryrn, WX NOYTOBble ajpeca, oduuuanbHble canTbl B
NHPOPMALNOHHO-TENIEKOMMYHUKAUNOHHON  ceTu  «WHTepHeT» (nanee — ceTb
WHTepHeT), MHpopmauma o rpadukax paboTbl, TenedoHHbIX HOMepax K agpecax
9NEeKTPOHHOM noYTbl npeactaBneHbl B [lpunoxeHun 1 Kk  AOMWHUCTPATUBHOMY
pernameHTy.

6. NHdopmaums 0 mecte HaxoxgeHus, rpadukax pabotel AGMUHUCTpaLUn
ropogckoro okpyra CTpexeBoW, YnpaBneHuss WMYLLECTBEHHbIX W  3eMefNbHbIX
OTHOWeEHM  AOMWHUCTpaUMM  ropoacKoro  okpyra CTpexeBoW, oOpraHu3auuu,
y4acCTBYHOLLMX B NPeOoCTaBEHMM MYHULMNANBbHOW YCyrK, 0 nopsigke npeaoctaBneHns
MyHMUMNANbLHOW yCryrn pasMellaeTcs Ha oduumanbHOM canTte opraHoB MECTHOro
camoynpasneHus ropoackoro okpyra Crtpexeson B ceTun NHTepHeT, B dheaepanbHom
rocygapcTBeHHON MHMOpPMaLUMOHHON cucteme «EauHbIM nopTan rocygapCTBEHHbLIX Y
MYHUUMNANbHbIX ycnyr (pyHKuMin)» (ganee — EAMHBIA nopTan rocyaapCTBEHHbIX WU
MyHMUMNanbHbIX ycnyr (pyHKumn)), a Takke npenoctasnseTcsa Mo TenedoHy u
3NEKTPOHHOWN MouTe.

7. Ha odmumansHOM caiiTe opraHoB MEeCTHOro camoynpaBfeHUs ropoackoro
okpyra CtpexeBoWn, B ceT VIHTepHeT pa3meLlaeTcs crnegyowasa nHpopmaums:

1) HanmeHoOBaHMe W no4vToBble agpeca AAMUMHUCTPaUMU TOPOLCKOro OKpyra
CTtpexeBo M YnpaBneHUs  MMYLLECTBEHHbIX W 3eMeflbHbIX  OTHOLUEHWUN
AOMUHUCTpaunmn ropoackoro okpyra CTpexeBowu;

2) Homepa TenedoHoB AOMUHUCTPaAUMW TOPOACKOro okpyra CTpexeBon WU
YnpaBneHna NMyLLECTBEHHbIX U 3eMefbHbIX OTHOLWEHUA AOMWHUCTPaLUN rOpPOLCKOro
okpyra CtpexeBon;

3) rpacmk pabotel AgMUHUCTpaUMM ropoackoro okpyra CTpexeBon U
YnpaBneHns NMyLLECTBEHHbIX U 3eMeNbHbIX OTHOLIEHNA AOMWHUCTPALMKN FOPOLCKOro
okpyra Ctpexeson;

4) TpeboBaHMA K MUCbMEHHOMY 3anpocy rpaxgaH O npeaocTaBneHun
MHopMauUKn o Nopsiake nNpeaocTaBneHna MyHUUUNanbHOW yCnyru;

5) nepeyeHb [OOKYMEHTOB, HEOOXOAUMbIX Afs MNOMyYEeHUs MYHULUMNAarbHON
ycnyru,

6) TekcT AQMUHUCTPATUBHOIO perfamMeHTa C NPUOXEHUAMMU;

7) KpaTKoe onucaHve nopsigka npegocTaBneHns MyHUUMNansHOW YCNyru;

8) obpasubl 0hopMIEHNsT AOKYMEHTOB AN NOSyYEHUSS MYHULMNANBbHON YCIyru,
n TpeboBaHMsA K HAM.

7.1. Ha EguHom nopTane rocyfapCTBEHHbIX U MyHMUMNANbHbBIX YCNyr (pyHKUWI)
pa3smMeLLaeTcsa cnegyoowas nHpopmauus:

1) ncyepnbiBaroLL M nepevyeHb  [OOKYMEHTOB, HeobOXoauMbIX  Ans
NpeaoCTaBnNeHNa MyHuUMNanbHOW ycnyrn, TpeboBaHust K OOPMNEHUIO yKa3aHHbIX
OOKYMEHTOB, a Takke nepeyvyeHb AOKYMEHTOB, KOTOPbIE 3asiBUTENb BNpaBe NpeacTtaBUTb
no co6CTBEHHOW MHULINATUBE;

2) Kpyr 3asBuTenen;

3) CpoK NpefocTaBneHnss MyHUUUNansLHoOW ycnyru;

4) pesynbTtaTtbl  NpedoCTaBfEHUs  MyHUUMNANbHOW  YyCryrk,  NopsigoK
npegocTaBneHns  OOKYMeHTa,  SABNAKWEerocda  pesynbtatoM  npefoctaBneHus
MYHULUNANbHOW YCRyru;

5) pasmep rocygapCTBEHHOM TMOWIMHBI, B3MMaeMoW 3a MpefocTaBrieHne



MYHULUUNANbHOW YCryru;

6) ncyepnbiBalOLWKUI NepevyeHb OCHOBAHUA OS5 NPUOCTAHOBIEHUST UK OTKa3a B
npegocTaBneHn MyHULMNANsLHOW YCIyru;

7) o npaBe 3aaBuUTENA Ha gocyaebHoe (BHecyaebHoe) obxanoBaHne OeNCTBUN
(be3pencTBmsl) U pelleHnn, NpUHATBLIX (OCYLLEeCTBRSEMbIX) B XO4e NpeaoCcTaBneHuns
MYHULUMUNANbHOW YCRyru;

8) opmbl 3aaBneHu (yBeOOMIIEHWA, COOOLIEHUN), WCNoMb3yemble Mpu
npenocTaBneHnM MyHMUMNANbHOW YCIyTn.

8. NHpopmaumio o nopsigke NonyyvyeHnUs MyHUUMnanbHOW yCryrn, a Takke o
MECTe HaxOXOEHWsl, KOHTAKTHbIX TenedoHax (TenedoHax Ans cnpasBoK), agpecax
9NEKTPOHHOM MouThl, rpadumke paboTbl, cBefgeHuMs 00 opraHax W opraHusauusx,
y4yaCTBYWOLWMX B NPEAoCTaBfEHUN  MYHUUMNANbHOMW YCNyrM WM SBASOLWMXCS
MCTOYHUKOM MONyYeHUs MHOopMaLmu, rpaxgaHuH MOXET MONyyYnTb:

AMYHO npu obpalleHnn K JOSMKHOCTHOMY nuuy (cneuvanucty) YnpasneHus
MMYLLECTBEHHbIX W 3eMefbHbIX OTHOWEHUA AOMUHUCTpaUMW TOPOACKOro OKpyra
CtpexeBou;

MO KOHTaKTHOMY TenedoHy B 4Yacbl paboTbl AOMUMHUCTPAUUW, yKasaHHble B
MpunoxeHnn 1 K AGMUHUCTPATUBHOMY PEFNIAMEHTY;

B )OpMe 3MEeKTPOHHOro AOKYMEHTa Ha agpec 3fIeKTPOHHOM NOYThl, YKa3aHHbIN B
MpunoxeHnn 1 K AGDMUHUCTPATUBHOMY PEFNTAMEHTY;

B cetn WHTepHeT Ha odwuumanbHOM canTe MyHMuMnanbHOro obpasoBaHus
ropogckon okpyr CtpexeBown: http://admstrj.ru;

Ha WHPOPMAUMOHHbLIX CcTeHaax B AOMUHUCTPAUUM TOPOACKOro  OKpyra
CtpexeBon no agpecy, YykaszaHHoMmy B [lpunoxeHun 1 K AOMUHUCTPATUBHOMY
perrnameHTy;

nocpeactsoM EamHOro noprtana rocyaapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbBIX YCIyr
(dbyHKumn): http://www.gosuslugi.ru/;

npu obpawueHnn B MOLL npy Hann4mm 3akniOYEHHOro cornallueHmns.

9. MHdopMaumoHHble CcTeHabl obopyayloTcs npyu BXO4Ee B NOMELLeHue
YnpaBneHns NMyLLECTBEHHbIX U 3eMefbHbIX OTHOLWEHNA AOMWHUCTPALMK FOPOLCKOro
okpyra CrtpexeBon. Ha WHPOpPMaAUMOHHBLIX CTeHO4ax pasMmellaeTca cregyrowas
obsizaTtenbHasa nHpopmMauns:

1) no4toBbIM agpec AOMUHUCTPauuM ropoackoro okpyra CrpexeBon u
YnpaBneHns NMyLLECTBEHHbBIX U 3eMeNbHbIX OTHOLIEHNA AOMWHUCTPALMN FOPOLCKOro
okpyra CtpexeBon;

2) agpec odmumanbHOro canmta opraHoB MECTHOMO camMoynpaBfeHUst ropoACKON
okpyr Ctpexeson B cetn NHTepHeT;

3) cnpaBouYHbIN HOMep TenedoHa AOMUHUCTpPaUMM TFOPOLCKOrO  OKpyra
CTtpexeBo M YnpaBreHUs  MMYLLECTBEHHbIX W  3eMefbHbIX  OTHOLUEHWUN
AOMUHUCTpaLMN ropofcKkoro okpyra CTpexeBowu;

4) rpacuk pabotbl AgMUHUCTpauMM ropoackoro okpyra CrpexeBon U
YnpaBneHns NMyLLECTBEHHbIX U 3eMefbHbIX OTHOLWEHNA AOMWHUCTPALMK FOPOLCKOro
okpyra CtpexeBon;

5) nepeyeHb [OOKYMEHTOB, HEOOXOAUMbIX Afs MNOMyYeHUs MYHUUMNarbHON
ycnyru,

6) obpaseL ohopmreHnsa 3asaBneHus.

10. OG6palleHns N0 KOHTaKTHOMY TenedoHy no Bonpocam MHPOPMUPOBAHUA
0 nopsake npeaocTaBreHnss MyHUUUNAanbHOW YCNyrm NPUHMMAalTCs B COOTBETCTBUN C
rpacomkom paboTbl  YNpaBneHUs MMYLWECTBEHHbIX W  3eMeflbHbIX  OTHOLUEHWI
AOMUHUCTpaunmn ropoackoro okpyra CtpexeBon, npeacTtasneHHomy B [MpunoxeHunn 1 K
AOMWHUCTPATUBHOMY pernamMeHTy.

11. OtBeT Ha TenemMoOHHbLIM 3BOHOK OOMMKEH CoaepxaTb WHGopMauuilo o
HaMMeHOBaHUN CTPYKTYPHOro nogpasgerneHvs AOMUHUCTpaUMM FOPOLCKOro OKpyra



CtpexeBon, B KOTOpoe obpatunca rpaxpgaHuH, damMunmm, UMeHW, otyectBe (npu
HanMyYnmn) N JOSMKHOCTM crneumanucta, NpUHABLLEro TeNedOHHbIN 3BOHOK.

12. [lpwn oTBeTax Ha TeneOHHbIE 3BOHKM U YCTHble obpalleHnst cneumanncTbl
YnpaBneHns NMyLLECTBEHHbIX U 3eMeNbHbIX OTHOLIEHNA AOMWHUCTPALMKN FOPOLCKOro
okpyra CtpexeBou, 06513aHbl NpeaocTaBNATb MHAOPMALMIO MO CreayoLnM BONPOCaM:

1) o mMecTe npefocTaBneHUs MyHUUMNAanNbHOM ycnyrm u cnocobax npoesga K
HeMmy;

2) 0 rpadhuke npuema rpaxgaH no Bonpocam npeaocTaBreHns MyHULMNanbHON
ycnyru;

3) 0 BXogswMx HoMepax, MNo4 KOTOPbIMU 3aperMcTtpupoBaHbl B CUCTEME
gernonpounssoactea AgMUHUCTpauMm ropoackoro okpyra CTpexeBon MOCTynuBLUNE
OOKYMEHTI;

4) O HOpMaATUBHLIX MNPaBOBbLIX akTax, pPerynMpyrwmux npegocraBneHne
MYHULUMNANbHOW yCrnyru (HaMMeHoBaHue, HOMep, AaTa NPUHATUS HOPMATMBHOIO akTa);

5) 0 nepeyHe [OOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbBIX ANA MNOMNYYEHUA MYHULMNANBHON
ycnyru;

6) 0 cpokax pacCMOTPEHNSA JOKYMEHTOB;

7) 0 cpokax npefoCcTaBNeHUs MyHULMNANbHOW YCNYIu;

8) 0 MecTe pasmelleHna Ha oduuManbHOM canWTe OpraHoB MECTHOro
camoynpasneHus ropoackon okpyr CTtpexeBon B ceTu WHTepHeT uHopmaumm no
BOMpocaMm npefocTaBneHns MyHULMNansHOW yCnyru.

13. pu obweHun c rpaxgaHamn (No TenegoHy UNU NUYHO) crneumanucTbl
YnpaBneHna NMyLLECTBEHHbIX U 3eMefbHbIX OTHOLWEHUA AOMWHUCTPaALUN rOPOLCKOro
okpyra CTpexeBon LOMMKHblI KOPPEKTHO U BHMMATENbHO OTHOCUTLCSH K rpaxgaHam, He
YHMKas UX YeCcTM U  [OCTOMHCTBA. YCTHOe UWHOPMUpOBaAHME O nopsake
NpenoCcTaBNeHns MyHUUMNANbHOW YCINyrnm LOSMKHO MPOBOAUTLCA C WUCMOMb30BaHMEM
odomumanbHO-A4er0BOro CTUMS peyn.

14. Tlpn obpaweHun 3a uHpopMauMen rpaxgaHuHa IUYHO CcheumanucTbl
YnpaBneHna NMyLLECTBEHHbIX U 3eMefbHbIX OTHOLEHUA AOMWHUCTPaLUN ropoLCKOro
okpyra CTpexeBon 00s3aHbl MPUHATL €ro B COOTBETCTBMM C rpadmkoMm paboThbl.
MpoaomMKMTENBLHOCTL NpMeMa npu NIMYHOM obpalleHun - NaTHaguatv MuHyT. Bpems
OXngaHus B oyepean npu nuyHoMm obpalleHun He OOSMKHO MpeBbiwaTb NATHaguatu
MUHYT.

15. Ecnu gna nogrotoBku OTBeTa Ha ycTHoe obpauieHue Tpebyetca Gonee
NATHagUuaTM MUHYT, cneuuManuct YnpasfeHuUss WMYLECTBEHHbIX W  3eMefbHbIX
OTHOLWEHM AAMUHUCTpaAUuKM ropoackoro okpyra CTpexeBoun, OCyLLEeCTBNAKLMIA
YCTHOE MHOPMUPOBaHWE, NpefnaraeT 3adBUTENO HasHauuMTb Apyroe yaobHoe ans
Hero Bpemsi Ang yCTHOro MHoOpMmMpoBaHna NnMbo HanpaBuUTb 3asBUTESNO NMUCbMEHHbIN
OTBET NOCPEACTBOM NOYTOBOrO OTrNpaBneHus nmbo B 3NeKTPOHHON hopme.

16. lucbMeHHOE WHMOPMMPOBAHME T[paKAaHMHA OCYLLUECTBNSETCA npu
NONy4YeHnn OT HEro MMUCbMEHHOro obpalleHus NMYHO MM NOCPEeACTBOM MOYTOBOrO
oTnpasneHns, obpalleHns B dNeKTPOHHOW dhopme O nNpeaocTaBneHum nHopmaumm no
BOMpoCaM  MpefocTaBfeHns  MyHuuunanbHOW  ycryru, CBedeHWn O  Xofje
npenocTaBneHns MyHuuunanbHon ycnyrn. NucbMeHHoe obpalleHne perucTtpupyeTtcs B
TeyeHue Tpex AHeN Co OHA NOCTYNSeHUs B YNpaBneHne MMyLLEeCTBEHHbIX U 3eMerbHbIX
OTHOLLEHM AOMUHUCTPaLNN rOPOACKOro okpyra CTpexeBon.

17. MNpun obpawieHnn 3a nHpopmMaumen B NMCbMEHHON (hOpMe OTBET rpaKaaHuHy
HanpaBnsieTcs B MUCbMEHHOM OopMe Mo MNOYTOBOMY afpecy, YKkasaHHOMY B
obpaweHun, noctynueweM B AOMUMHUCTpaUMO ropoackoro okpyra CTpexeBoun, B
TeyeHue TpuauaT gHEn co AHA pernctpauumn odbpalleHms.

18. Tllpn obpaweHnn 3a WuHpOpMaunen Mo 3INEeKTPOHHOM no4vte, C
ncnonb3oBaHem EuHOro noptana rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMMAnbHbIX  YCRyr
(dbyHKUMIN) B (popMe 3IMEKTPOHHOrO OOKYMEHTa OTBET HanpaBrsieTCA rpaxkaaHwHy B



dopme 3IEeKTPOHHOrO [OKYMEeHTa MO afpecy OSNeKTPOHHOM MoYThbl, yKa3aHHOMY B
obpalleHnn B TedeHne TpuauaTn gHEN Co OHS pernctpaumm obpalleHms.

B oGpaweHun rpaxxgaHmH B 06s3aTenbHOM NOPSiAKE yKasblBaeT CBOU haMunumio,
UMs1, OTYECTBO (MOCneaHee - NpU HanuumMn), agpec dMNeKTPOHHOW NOYTbI, MO KOTOPOMY
OOSMKHbI OblTb HanpasBneHbl OTBET, YBEAOMSIEHME O nepeagpecaumm obpalleHus.
pakgaHWH BNpaBe MPUMOXUTb K TakoMy obpalleHuo Heobxoaumble OOKYMEHTbI U
MaTtepuarnbl B 9NeKTPOHHON dhopMe.

19. PaccmoTpeHune obpalleHun 0 npeaocTaBneHnn nHdopmauum o nopsake
npenocTaBneHns MYHMUMMANbHON  yCNyrM  OCyLLEeCTBMAsSeTCA B  nopsgke,
npegycMmoTpeHHoM ®depepanbHbiM 3akoHOM OT 02.05.2006 Ne 59-03 «O nopsgke
paccMoTpeHnsa obpalleHun rpaxaaH Poccuinckon degepaummy».

Il. CtaHgapT npegoctaBneHns MyHMUmMnanbHON yCnyru
HavmeHoBaHMe MyHUUMNANsHOW yCnyru

20. HawumeHoBaHWe MyHMUMNANbLHOW YCIyru: Bblgadya paspelleHus Ha
npoBegeHve paboT No CO34aHUI0 MCKYCCTBEHHOIO 3eMerbHOro y4acTka Ha TeppuTopum
ropofckoro okpyra CTpexeBomu.

HanmeHoBaHue opraHa, NpefocTaBNALWEro MyHULMNanbHY ycryry

21. lNMpenocTtaBneHue MYyHULMNANbHON ycnyru ocylecTBnseTcs
AOoMnHUCTpaumen ropoackoro okpyra CtpexeBomn.

22. HenocpeOcTBeHHO npegocTaBieHne MyHULMNAbHOM YCyru OCYLLECTBNAOT
cneynanucTbl YnpasneHus MMYLLECTBEHHbIX U 3eMefbHbIX  OTHOLUEHUM
AOMUHUCTpaunmn ropofckoro okpyra CtpexeBon (ganee - YnpasneHue).

PesynbTaT npegocTaBneHns MyHULMNAanbHOM YCryru

23. PesynbTtatoMm npegocTtaBfieHNA  MyHUAUMMAnNbHOW  ycnyrm  sBndeTcsd
paspelleHne Ha nposedeHve paboT No CO34aHUID WCKYCCTBEHHOrO 3eMEeribHOro
yyacTka.

B cnyyae Hannuma ocHoBaHMM Ons OTKa3a, ykasaHHbIX B NyHKTe 36 HacTosLero
AZMWHUCTPATUBHOIO perfiaMeHTa, crneunanucT, OTBETCTBEHHbIM 3a npeaocTaBrieHne
MYHUUMNANbHOW YCNyru, roToBUT pelleHne o6 OTkase B Bblgaye paspelueHus Ha
nposefeHve paboT no co3gaHnio MCKYCCTBEHHOIO 3eMeribHOro yyacTka.

Cpok npefocTaBneHns MyHMUMNanbHOM ycnyru

24. CpoKk npeaocTaBfieHUss MyHMUMNANbHOWM YCRyrm CO AHA  NOCTYMNNeHus
3asiBNEHNss He MOXeT T[peBblwaTb AecATb KaneHaapHblX [HEeW CO [OHA nojayu
3asBNeHns O NpegocTaBneHu MyHUUUnansHOM ycryru.

25. Buigaya (HanpaBneHve, BpyyYeHNe) JOKYMEHTOB, ABNAOLWNXCA pe3yrbTaTom
npeaocTaBneHnsa MyHULMNAansHOW yCryrn, OCyLLEeCTBNAETCA B CPOK, HE NpeBbILIaoLLNiA
Tpex KaneHgapHblX [OHEeWn co [AHA ux nognucaHns M3apom ropoAcKoro okpyra
CtpexeBon.

[MpaBoBble OCHOBaHUA A58 NpeoCcTaBeHns MyHULMNanbHON yCnyru
26. lNpepocrtaBneHne MyHULMNANbLHOM YCNYrn OCYLLECTBMAAETCA B COOTBETCTBUMU

1) MpagocTpounTensHbiM Kogekcom Poccuiickon egepauum ot 29.12.2004
Ne 190-®3 // «CobpaHue 3akoHogatenbctBa Poccurickon ®degepaunny,



03.01.2005, Ne 1 (yactb 1), cT. 16;

2) 3emenbHbIM kogekcom Poccuiickon depepaummn ot 25.10.2001 Ne 136-$3 //
«CobpaHue 3akoHogaTenbcTBa Poccuinckon Pegepaummny», 29.10.2001, Ne 44, cT1. 4147,

3) depepanbHbiM 3akoHOM oT 19.07.2011 Ne 246-®3 «O6 WCKYCCTBEHHbIX
3eMefbHbIX Y4acTKax, CO34aHHbIX HAa BOAHbLIX 0ObEKTax, HaxogaWwmxes B oegepanbHoOn
COGCTBEHHOCTN, U O BHECEHUN W3MEHEHUN B OTOENbHble 3aKOHOA4ATEelbHble aKTbl
Poccuiickon ®epepaunny // «CobpaHume 3akoHogatensctea Poccuiickon ®enepaunny,
25.07.2011, Ne 30 (4. 1), cT. 4594.

NcuepnbiBatoLwmin nepeveHb JOKYMEHTOB, HEOH6XOANMbIX B COOTBETCTBUM

C 3aKoHogaTenbHbIMWU W MHbIMA HOPMAaTMBHbIMW MPABOBbIMW akTaMu As
npenocTaBneHns MyHULMNAanNbHOM yCNyru, ¢ pasgefieHMeM Ha JOKYMEHTbI

N MHPOPMaLMIO, KOTOPbIE 3asBUTENb LOIMKEH NPeAOCTaBUTb CaMOCTOATESNBHO, U
OOKYMEHTbI, KOTOpble 3asiBUTENb BNpaBe nNpefocTaBuTb N0 COOCTBEHHOW MHMLMATUBE,
TaKk KaKk OHW nognexar npeacTaBfeHUd B pamMKax MeXBedOMCTBEHHOro
NHOPMALMOHHOIO B3aMMO4ENCTBUS

27. B uensx nonyyvyeHns MyHUUMNANbHOW YCnyrn 3aaBuTenb npeacrasnser
3asBrieHve (npegnaraemas dopma 3asBrfieHUs npeactaBfieHa B NPUOXeHun 2 K
HacToswemy AOMUHUCTPATUBHOMY perfameHTy) nmbo ykasbliBaeT MyHUUMManbHYO
ycnyry B KOMIMIIEKCHOM 3arnpoce, npegycMoTpeHHom cTtaTtben 15.1 depepanbHoro
3akoHa o1 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHmsaumm npenocTaBreHus
rOCy4apCTBEHHbIX W MYHUAUMNAMbHbIX  YCIyr» (MpM  HanNUuuM  3aKkIIOYEHHOro
cornawenus ¢ MoLl).

28. K 3aaBneHnto Ha npegocTaBneHne MyHuLmnanbLHOW yCryrin npunararTcs:

1) maTepmansl, cogepXalimeca B MPOEKTHOM [OKYMEHTauuu WCKYCCTBEHHOro
3eMesIbHOro yyacTtka:

a) NosiCHUTENbHas 3anucka;

6) nNpoekT opraHusaumm npoBefeHus paboT NO CO34aHM0 WUCKYCCTBEHHOMO
3eMernbHOro yyacTka;

2) paspelLeHne Ha co3aHue UCKYCCTBEHHOrO 3eMeSIbHOro yyacTka Ha BOAHOM
obbekTe, Haxogsuwiemcss B deaepanbHONn COOCTBEHHOCTW, WM ero 4actn nmbo
peLleHne 0 co3gaHMM MOPCKOro nopTa unm pacumpeHum Tepputopmn MOpCKoro nopTa B
crny4yae HEeBO3MOXHOCTU NOJTyYEHUSA TakMX AOKYMEHTOB B paMKax MexXBeJOMCTBEHHOIO
B3auMOAENCTBMA B nopsgke, npegycMoTpeHHoMm PegepanbHbIM - 3aKOHOM  OT
27.07.2010 Ne 210-93 «O6 opraHMsauun nNpenocTaBneHUs rocyaapCTBEHHbIX U
MYHMLMNANbHbIX YCYr»;

2.1) poroBop O CO3[4aHMM MCKYCCTBEHHOrO 3€eMENbHOro yyactka B Criyyae
HEBO3MOXHOCTM MOJSTly4EHUS] TaKoro [AOKyMeHTa B pamKax MeXBeJOMCTBEHHOro
B3aMMOOencTBna B nopsgke, npeaycMoTpeHHoMm deaepanbHbIM - 3aKOHOM  OT
27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusaumm npenocTaBreHns rOCyOapPCTBEHHbIX U
MyHULUMNANbHbIX YCyr»;

3) nonoXuTenbHOe 3akr4yeHue rocyfapCTBEHHOW 3KCMepTu3bl MNPOEKTHOW
OOKYMEHTaUun MCKYCCTBEHHOrO 3eMeSibHOro y4yacTka, MOSIOXUTErNbHOoe 3aknioveHue
rocygapCTBEHHOW 9KOMOrMYeCKON IKCNepTU3bl 3TOM MPOEKTHOMN JOKYMEHTaLMN.

4) [OOKYMeHTbl, noaTBepxaatolime noflydyeHne cornacua nvd, cBefeHust o
KOTOpbIX cogepxaTcs B 3asiBfieHun u (unuv) npunaraemblX K Hemy OOKYMeHTaX, Ha
006paboTKy NepcoHanbHbIX aHHbIX YKa3aHHbIX Ny,

PeweHne o npepocrtaBneHMM uvHBanuMgam Mep coumnanbHOW MoAAepXKu, 06
oKasaHUM UM MyHUUMManNbHOW YCrnyrn, O peanu3aumm WHbIX NpaB WHBaNUOos,
npeagyCcMOTPEHHbIX 3aKoHoAdaTenbcTBoM Poccunckon denepaumm, ocyecTsnseTcs Ha
OCHOBaHUW cBefeHur 00 MHBaNMAOHOCTW, coAepXalwmxcs B heaepanbHOM peecTpe
WHBaNUAOB, a B Cliydae OTCYTCTBUSA COOTBETCTBYHOLUMX CBeAeHun B enepansHOM



peecTpe MHBaNUAOB Ha OCHOBAHUMU NpPeACTaBlieHHbIX 3ad9BUTENEM JOKYMEHTOB.
3asButens npu NMYHOM oObpalleHun 3a npefocTaBneHVeEM MYyHULMNanbHOM
ycrnyrm  npegbsaBnseT  OOKYMEHT, YOOCTOBEpPSWMA  NUYHOCTb, U OOKYMEHT,
yAOCTOBEpSAOLWMI  npaBa  (MOMHOMOYMS)  npeacTtaBuTens  (puU3MyYeckoro  Unu
tOpNONYECKOro nNuua, ecnv ¢ 3asiBrieHnemM obpaliaeTtcs npeacTaBuTeNb 3aaBUTENS.

OTBETCTBEHHOCTb 3a MOJSIHOTY W [OCTOBEPHOCTb MpeAcTaBnsieMblX CBeOeHUN
HeceT 3aaBuUTElb.

29. B OymaxHom Buae dcopma 3asiBeHUs MOXeT OblTb MonyyeHa
HernocpeacTBeHHO B YNpaBneHuu Mo ajpecy, YKasaHHOMY B npunoxeHun 1 K
HacTosweMy AAMUHNUCTPATUBHOMY perfiaMeHTy.

30. lNMpwn npegcTaBneHNN KONUN AOKYMEHTOB yKa3aHHbIX B MyHKTE 28 HacTosILWero
AOMUHUCTPATMBHOIO pernamMeHTa 3assutenb 06s3aH NpeaocTaBUTb OpUrMHanbl Taknx
OOKYMEHTOB 1151 NMPOBEPKM COOTBETCTBUSA KOMWUW LOKYMEHTOB MX OpUrMHanam, nocne
4yero opurMHanbl TaknMx JOKYMEHTOB BO3BPAaLLAOTCH 3asBUTENIO.

31. JokyMeHTbl Ons npegocTaBrneHus MyHuMUMnanbHOM ycryrn MoryT ObiTb
npeacTtasneHsl B AOMUHUCTPaUUIO ropoackoro okpyra CTpexxeBon C MCNosfib30BaHMEM
EgovHoro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMNAnbHbIX yenyr (dpyHKuun) (nocre
obecneyeHns TEXHUYECKOM BO3MOXXHOCTM), MOYTOBbIM OTMPaBfieHUeM, NpU JIMYHOM
obpaweHun, a Takke nNOCpeacTBOM obpalieHus 3a MnofyYeHMeM MyHUMLUMNanbHON
ycnyrm B MOL, (npy Hanuummn 3akntoYeHHOro cornaweHus). B cnyyae HanpaBneHus
3as8BNEHNA B 9NEKTPOHHON dhopMe 3asBuTENb NpuUKNagbiBaeT K TakoMmy obpalleHuio
HeobxoauMble OOKYMEHTbl M MaTepuanbl B 3feKTpoHHon dopme. [lpeanaraemas
dopma 3asiBreHnsa OOCTynHa 4SS KONMMPOBaHUA U 3arofiIHEHUS B 3NIEKTPOHHOM BuAe Ha
EovHoMm nopTane rocyaapCTBEHHbIX WM MyHUUMNANbHbIX  ycryr (PYHKUURA), Ha
oduuynanbHom cante. B OymaxHom Buae npegnaraemasa ¢opma  3asBreHus
npenocTaBnseTcss HenocpeacTBeHHO B YnpasneHue (kab. Ne 39), B MOL| (npu Hanuumnm
3aKNYEHHOro CornalleHus).

32. B cnyyae ecnv MyHuuuMnanbHaa ycrnyra ykasaHa B KOMMSIEKCHOM 3anpoce
3agBuTens (Npy Hanu4nmn 3akntodeHHoro cornawenus ¢ MoL), MOL npegoctasnseT B
AOMUHUCTpauMilo  ropoackoro  okpyra CTpexeBoW  3asBrieHue, nognucaHHoe
YyNONMHOMOYEHHbIM paboTHukom MOL, n ckpenneHHoe neyaTtbto MOL|, OOKyMEHTbI,
npeaycMOTPEHHbIe MYHKTOM 28 HacToawero AOLMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa, C
npunoxeHnem 3asepeHHon ML konum KOMMNEKCHOro 3anpoca 3asaBUTens.

33. MNepeyeHb OOKYMEHTOB, HeobxoaNMbIX ansd npenocTaBieHns
MYHUUMNANbHOM  YCRyrK, KOTOpble HaxoAATCA B PacropsikKeHUW OpraHoB W
opraHusauun, y4acTBYyHOLINX B NpedoCTaBNeHnn MyHULUMNanbHOW YCNyru, oTCyTCTBYeT.

34. AoMnHUCTpauma ropogckoro okpyra CTpexeBou He Bripase:

1) TpeboBaTb OT 3asBUTENs OCYLWECTBMAEHNA AOENCTBUMWA, B TOM 4ucrne
cornacosaHui, HeO6Xo4MMbIX ASS NOSyYeHUs MyHULMNAnbHOM YCIyrn N CBA3AHHbIX C
obpalleHnemM B MHble rocyaapCTBEHHbIE OpraHbl (OpraHbl MECTHOIO caMoyrnpaBreHus)
N opraHu3auun, 3a UCKIIOYEHUEM MOSTyYeHUs YCIyr, BKIOYEHHbIX B NepeyveHb YCryr,
KOTOpble SBNAIOTCA HeobxoauMbIMM KN obA3aTenbHbIMW  ONs  NpedocTaBneHns
MYHUUMNAMNbHbLIX  YCNyr, YTBEpXAEeHHbIM peweHnemM [ymMbl ropogckoro okpyra
CtpexeBon ot 10.10.2011 Ne 127 «O6 ycnyrax, KoTopble ABNAOTCA HEOOX04MMbIMU U
obas3aTenbHbIMM  ANA  NpeaoCcTaBfneHnss MyHUUMNanbHbIX  yCnyr AAMWUHUCTpauuven
ropoAckoro okpyra CTpexxeBon u ee opraHammny;

2) TpeboBaTb OT 3aABMTENs NpPeAcTaBfeHUss AOKYMEHTOB U MHopMauumn unm
OCYLLeCTBNEHNS [OEeNCTBUW, npeacTaBfieHne UM OCYLLECTBIIEHME KOTOPbIX He
npegycMOTPEHO HOPMAaTMBHLIMW MPABOBbLIMA aKTaMu, PeryrnmpyowmmMmm OTHOLUEHUS,
BO3HMKaOLLME B CBA3M C NPeAoCTaBNeHMeEM MyHULMNATbHOW yCnyru;

3) TpeboBaTb OT 3aaABUTENSA NPEACTaBNEHUss JOKYMEHTOB Y UHpOpMaLMK, B TOM
yucrne noaTBepXKAalWUX BHECeHWe 3adBuTeneM nnatbl 3a npefocTaBrieHue
MYHUUMNANbHOMW YCIyrn, KOTOpble HaxoOAaTCs B pacrnopsbkeHun doegeparibHbIX OpraHoB



MCNOMHUTENBHOM BNacTuW, OpraHOB T[OCYOAPCTBEHHbIX BHEOHOMKETHbIX (POHAOB,
MUCMOMHUTENbHBIX  OpPraHoB  rOCydapCTBEHHOM Bnactu  cybbekta  Poccuiickon
depgepaumn, OpraHOB MECTHOro camoynpasneHns nmbo noaBeAOMCTBEHHbIX
rocyaapCTBEHHbIM OpraHamMm unuM opraHaM MeCTHOrO camoyrnpaBSieHUs OpraHu3auuu,
y4yacTBYKOLWMX B NPeaoCTaBfiEHUN MyHUUMNANbHOW YyCnyru, B COOTBETCTBMM C
HOpPMaTMBHbIMM MNpaBoBbIMW akTamu Poccunckon ®depgepaumn, HOPMATUBHBLIMA
npaBoBbIMM  akTamum Ccyb6bektoB Poccuiickon  depepauun,  MyHUUUNANbHbIMU
NpaBOBbIMX akTamu, 3a WCKNIOYEHWEM [OOKYMEHTOB, BKIIOYEHHbIX B OnpeAeneHHbIn
yacTbto 6 ctatbn 7 ®egepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6 opraHusauun
npeaocTaBneHns rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNAMNbHBLIX YCIyr» nepeyeHb JOKYMEHTOB.

4) TpeboBaTb OT 3aABMTENs NpPenCcTaBneHUs [LOOKYMEHTOB M MHAOPMaLmK,
OTCYTCTBUE U (MNN) HEQOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX HE yKa3bliBarucb Npy NepBoHayasribHOM
OoTKase B npuemMe AOKYMEHTOB, HEOOXOOUMbIX ANA NpeaoCTaBNEeHUA MyHULMNANbHON
ycnyru, nubo B nNpefoCTaBneHuUM MYHULMNANbHOW YCNyrKM, 3a WCKINIYEHUEM
cnegyroLmnx criyvaes:

a) u3MeHeHue TpeboBaHM HOPMATUBHbLIX MNPAaBOBbLIX aKTOB, KacaloLMXCs
npeaoCcTaBnNeHNa MyHULMNANbLHOW YCIyrn, Nocne nepBoHavanbHOM nogayvv 3asBneHns
O NpefocTaBfeHNn MyHULMNANbHOW YCIyru;

6) Hannume owmnbOK B 3aABNEHUM O NPeSOCTaBEHNN MYHULMNANbHOM YCNyrn 1
OOKyMeHTaX, MOAaHHbIX 3asdABUTENeM Mnocre nepBOHavyanbHOro oTka3a B npueme
OOKYMEHTOB, HEOOXOAWMbIX ANA NPefoCTaBfeHUs MyHULMNanbHOW ycnyru, nubo B
npeaocTaBneHnn MyHUUUNANbHOM YCNYrn U He BKIMIOYEHHbIX B NpeAcTaBneHHbIN paHee
KOMMMEKT AOKYMEHTOB;

B) UCTeYeHMe Cpoka OENCTBUA AOKYMEHTOB UIM N3MEHeHne nHdopmaLmm nocrne
nepBOHaYanbHOro oTkasa B Npueme OOKYMEHTOB, HeOOXoaMMbIX AN npeaocTaBneHns
MyHUUMNanbHOW ycnyru, nnbo B npefocTaBneHnm MyHUUUNansHOM yCnyru;

r) BblIABNEHWE [OKYMEHTanbHO MNOATBEPXAEHHOro dakrta (Mpu3HaKoB)
OWKMOOYHOro MM NPOTUBOMNPABHOIO AencTBus (6e34encTBusl) AOSMKHOCTHOrO nuua
opraHa, NpefoCTaBSAOWEr0 MyHUUMNANbHYK YCRyry, MYHULMNANbHOIO ChyXallero,
paboTHuka M®L|, paboTHuka opraHusauumu, npeaycMoTpeHHon YacTtbio 1.1 ctatbn 16
depnepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-9#3 «O6 opraHusaumm npeaocTaBrieHns
roCy4apCTBEHHbIX U MyHULMNASbHbLIX YCyry, Npu nNepBoHa4YanbHOM OTKa3e B npueme
OOKYMEHTOB, HEOOXOAWMbIX ANA NPefoCTaBfeHUs MyHULMNanbHOW ycnyru, nubo B
npeaocTaBneHnn MyHULMNANbHOW YCryru, 0 Yem B NMUCbMEHHOM BuAE 3a MNOAMUCHIO
PYKOBOAUTENA OpraHa, NpefoCTaBfsioWero MyHUUUNanbHyl ycryry, pyKoBOAUTENs
Mo®L npu nepsBoHavanbHOM OTKase B MpueMe [OKYMEHTOB, HeobxoaumbiX NS
NpeaoCTaBnNeHNa  MyHUUMNanbHOW  ycnyrn, nmbo pykoBoOMTENS  OpraHuM3auumu,
npeoycMoTpeHHon 4Yactbto 1.1 ctatbm 16 HacTosiwero ®denepanbHOro 3akoHa OT
27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusauum npenoCcTaBneHUss FOCYAapCTBEHHbLIX W
MyHMUMNANbHbIX YCNYr», yBeAOMNAETCSA 3adBUTENb, @ Takke NPUHOCATCH U3BUHEHNS 3a
AOCTaBreHHble HeygobeTBa.

5) oTkasbiBaTb B npuemMe 3asiBfieHUS U MHbIX AOKYMEHTOB, HeobxoauMbIx AO5s
NpeaoCTaBNEHNA MYHMLMNANbHOW YCryrk, B Criydyae, ecnu 3asdBfieHne U AOKYMEHTHI,
HeobxoauMble NS NpefocTaBeHns MyHULMNAanbHOW YCryrn, nogaHbl B COOTBETCTBUU
C MHopMauMen O cpokax W nopsake npefocTaBrieHUss MyHUUMNAnbHOW yChyru,
onybnvkoBaHHOW Ha EAMHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNArbHbIX yCryr
(cbyHKUWIA);

6) oTkasbliBaTb B MpefoCTaBneHuM MyHUUUNanbHOW YCryrn B Chnydae, ecrnu
3asiBNeHne W [OKYMEHTbl, Heobxoaumble ANs NpeaoCTaBNeHUs MyHULMNAnbHOW
ycnyru, nodaHol B COOTBETCTBUM C WHOpmMauuen o Ccpokax U nopsake
npeaocTaBneHna MyHuuMnanbHOW ycnyru, onybrnukoBaHHoW Ha EpguHom noptane
rocy4apCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbLIX YCryr (PYHKLUURA).



WcuepnbiBaowmin nepevyeHb OCHOBaAHWW Onsi OTKasa B NpuemMe [OOKYMEHTOB,
HeobXxoauMbIX A8 NpeaoCcTaBNeHNs MyHULMNANbHOM yCnyru

35. OcHoBaHus ansa oTkasa B NpuemMe JOKYMEHTOB:

1) HenpenctaBneHwe 3asiBUTENEM [JOKYMEHTA, YAOCTOBEPSIOLWEro JIMYHOCTb,
OOKYMEHTa MOATBEPXKAAOLLEro MNOSIHOMOYMUA, B criydae obpalieHus npencraBuUTens
3a8BUTENS;

2) 3asBneHne nogaHo N1UOM, HE MMEKLMM MOSTHOMOYMA Ha nogady AaHHOro
3asBNEeHns;

3) 3asdBneHne He CoOepXUT cBedeHun NnMbOo COAEPXKUT HEeMnosnHble CBeAeHus,
YCTaHOBJIEHHbIE MPUNOXeHUeM 2 K HacTosawemMy AOMUHUCTPATUBHOMY perfamMeHTy;

4) [OKYMEHTbl copepXaT MOBPEXAEHUs, HanMuMe KOTOpblIX He Mno3BoNseT
OAHO3HA4YHO UCTOJSIKOBATb UX COOEPKAHUE;

McuepnbiBatowmm nepeyeHb OCHOBaHuM ang NPUOCTaHOBSEHNS
npenocTaBneHns  MyHUUMNanbHOM  YyCryrM WnM  OTkasa B NpefocTaBiieHun
MYHUUUNANbHOW yCcnyru

36. OcHoBaHuA Ong oTkasa B NpefoCcTaBlieHun MyHULMNAnsHOM YCIyru:

1) OTCyTCTBYWOT [OOKYMEHTbl, YyKa3aHHble B TMyHKTe 28 HacTosLero
AOMWHUCTPaATUBHOIO perfamMeHTa;

2) HecooTBETCTBME MNPOEKTHOM [OOKYMEHTauMn WUCKYCCTBEHHOIO 3EeMEerbHOro
ydacTka pa3peLleHunio Ha ero cosgaHue.

37. OcHoBaHUA ANs NPUOCTAHOBNEHUS MYHULMMANbHOW YCNYrn OTCYTCTBYIOT.

Pasmep nnatbl, B3nMaeMon ¢ 3asiBUTENSA Npu NpeaocTaBfieHnn MyHULMNAansHON
ycnyru, n cnocobbl ee B3UMaHUA B Chnydasix, NpegycMOTPeHHbIX deaeparnbHbIMU
3aKoHaMK, MPUHUMAEMbIMW B COOTBETCTBUM C HUMU WUHBIMA  HOPMaTUBHLIMU
npaBoBbiMW akTamu Poccuinckon ®depepaumn, HOpPMaTUBHLIMW MNPAaABOBbLIMU aKTaMu
Tomckon obnactn, MyHUUMNanbHbIMU NPaBOBbLIMU akTaMm

38. MyHuuunanbHas ycnyra npegoctasnsetcsa 6ecnnaTtHo.

39. Ycnyrn, koTopble SBRAKOTCA HeobxogumbiMn K obdA3aTenbHbIMKM - ANS
npenocTaBneHns MyHULUMNANbHOWM YCNYru:

1) nogrotoBka MaTepuanos, codepXawuxca B MNPOEKTHOW [OKYyMeHTauuu
MCKYCCTBEHHOIO 3€MESIbHOro y4yacTka:

a) NnoAcHUTEenNbHas 3anucka;

0) npoekT opraHuMsaumm nposefeHust paboT No CO34aHUK MCKYCCTBEHHOTO
3eMeribHOro y4yacTka;

2) paspelleHne Ha co3aHne UCKYCCTBEHHOrO 3eMEeSIbHOro yvacTtka Ha BOAHOM
obbekTe, Haxogsawemcs B degepanbHon cCO6CTBEHHOCTU, I €0 YacTu;

3) nomnyveHne MONOXUTENBbHOIO 3aKYeHNUs TOCY4AapCTBEHHOW 3KCNepTuM3bl
NPOEKTHOW [OOKYMEHTauMn WUCKYCCTBEHHOro 3eMEeNbHOro yyactka WM MoSIOXKUTESTbHOro
3aKNIYeHUss  rocygapCTBEHHOW  SKOJSIOrMYECKOM  3KCMepTudbl  3TOWM  MPOEKTHOW
OOKYyMeHTauuu.

40. Pasmep u ocCHOBaHMA B3WMaHUA nnaTbl 3a MNOArOTOBKY MaTepuaros,
cogepxallnxcad B MPOEKTHOM [OOKYMEHTauMn MUCKYCCTBEHHOrO 3eMeribHOro y4yacTtka
(nosicHMTenbHasa 3anucka, MNPOEKT opraHuM3auun npoBeaeHust paboT No CO34aHWIo
MCKYCCTBEHHOIrO 3eMefbHOro YyyacTka), paspelleHue Ha Cco3daHue WCKYCCTBEHHOro
3eMeNnibHOro yyactka Ha BOAHOM o00bekTe, Haxogdwemca B enepanbHoOn
COBCTBEHHOCTU, UMK €ro YacTu, NpoBeaeHNEe rocygapCTBEHHON 3KCNEPTU3bl MPOEKTHON
OOKYMEHTaLMM MCKYCCTBEHHOIO 3eMefibHOro y4yacTka, NpoBedeHue rocygapCTBEHHOW
9KONOrMYeckom  3KCMepTU3bl ITOM  MNPOEKTHOW  [OOKYMEeHTauuwu, onpeaensTca



opraHm3aumamu, oCyLLeCTBIAKLWNMM NOATOTOBKY YKa3aHHbIX OOKYMEHTOB.

MakcnmManbHbIN CPOK OXUOAHUSA B oMepeaun npu nogadve sanpoca
O NpeaoCTaBeHNN MYHULMNANbHOW YCAYrn U NPY NONyYeHUn
pesynbTata npegocTaBneHns Takux ycnyr

41. MakcumanbHbIZ CPOK OXMOAaHUSA B odepeaun npu nNM4HOM nogade 3asiBNeHus o
npeaocTaBneHnn MyHULUMNanbHOW YCNyrn He JOSMKEH NpeBbllwaTh NATHagUaTM MUHYT.

42. MakcumarnbHbI CPOK OXuOaHus B odepenu npu nonydeHun pesyrnbTaTta
npeaocTaBneHnsa MyHMLMNanbHOW YCNyrn He JOJMKEH NpeBblllaTh NATHAgUaTU MUHYT.

Cpok perucrpaumm 3asiBneHnst o NpeaocTaBneHn MyHULMNanbHOM yCnyru

43. 3aaBneHne Ha ByMaKHOM HOCUTENe pPerncTpupyeTcsa B AeHb NOCTYNMEHNS B
AoMunHucTpaumio  ropogckoro  okpyra CTpexeBou 3asiBeHUA U OOKYMEHTOB,
HeobxoauMbIX AN NpeaocTaBNeHNs MyHULMNANbHOW YCyri.

44. Peructpauma 3asiBNeHUsi, HanpasreHHOro B (OpMe 3eKTPOHHOro
OOKyMeHTa 4epe3 EauHbIN nopTan rocyaapCTBEHHbIX W MYHUUMNANbHbLIX YCIyr
(dpyHKUMIK), oOdbmuManbHbI CanT, OCYLECTBNSAeTCs He no3aHee paboyero AHs,
cnegywouwiero 3a AHeM ero noctynneHuss B AOMUMHUCTPaUMIO TFOpPOACKOro okpyra
CtpexeBon.

TpeboBaHust K MNOMeLeHUsIM, B KOTOPbIX NPeaocTaBnseTcs MyHuumMnanbHas
ycnyra,

K 3any oXxuaaHusi, mectam [Ons 3arnofiHEHWA 3asiBeHWn O npegocTaBrieHun
MYHMUMNANbHOW YCryrn, MHPOPMaLMOHHbLIM CTeHAaM ¢ obpasuamu Mx 3anofHEHUS U
nepeyHeM AOKYMEHTOB, HEOOXOANMbIX ANs1 NPeAOoCTaBNEeHNss MyHULUNANbHOM

ycryru, B TOM 4ucrie K obecrneyeHno JOCTYNHOCTU ANA MHBANUAOB YKa3aHHbIX
006BHEKTOB B COOTBETCTBMM C 3akoHOoAaTenbCcTBoM Poccuiickon Pegepaumm

O coumanbHOM 3alnTe NHBaNMao0B

45. lpepocTaBneHne MyHUUUNanNbHOW YCIyrn OCYLEeCTBNAeTCA B cneumnanbHO
BbIAENEHHbIX AN 3TUX Lenen noMeLleHnsXx.

45.1. MecTa npefocTaBneHnss MyHULMNanbHOW ycrnyrn obopyaytoTcss C y4eToM
TpeboBaHUN [OCTYNHOCTU ANS MHBANMAOB B COOTBETCTBUM C 3aKOHOL4ATENbCTBOM
Poccurckon degepaumnm o0 counanbHOM 3alumTe MHBanngos. B cnyyae HEBO3MOXHOCTH
obopyaoBaHMs MecTa NnpegocTaBfeHns MyHMUMNAnbHON yCcnyrn ¢ y4eTom TpeboBaHun
OOCTYMHOCTU ONA WMHBaNMAOB B COOTBETCTBMM C 3aKoHoZaTesnbcTBOM Poccumnckomn
degepaum 0 coumanbHOM  3aWmMTe  WMHBANUMAOB Ha  COTPyAHMKa  OpraHa,
NpeaoCTaBNAILEro MyHULUMNAnNbHy ycnyry, Bo3naraetca ob6s3aHHOCTb MO OKa3aHuto
CUTYyaLUMOHHOW MOMOLUN WHBanNuam BCEX KaTeropum Ha nepuoq npegoctaBreHns
MYHULUMNANbHOW YCAYrn.

46. OpraHusaums napkoBok obLLero nonb3oBaHUs BO3ne 3aaHus (CTPOEHWs), B
KOTOPOM pa3MeLLEHO MOMeLLeHME NpuemMa 1 Bblgaun OOKYMEHTOB OCYLLECTBNSETCH B
cooTBeTCcTBUM ¢ PeneparnbHbiM 3akoHOM OT 24.11.1995 Ne 181-®3 «O coumnanbHon
3awmTe nHBanuaos B Poccunckon degepaunm».

47. Bxog B nomeLleHne npvemMa um Bblgaynm AOKYMEHTOB OOSMKeH obecneymBaTb
cBobogHbIN JOCTYN 3aaBuTeENen, ObiTb 060pyaoBaH yaOOHOW NECTHULEN C MOPYYHAMM,
LLUMPOKMMU NMpoxXodamMu.

48. Ha 3gaHun pssgoMm ¢ BXOAOM OOMmKHa ObiTb pasmelieHa MHOpMaUMOHHas
Tabnnuka (BbiBECKA), coAepXallas cnegyoLyo MHPopMaumio:

1) HaMmeHoBaHWe opraHa;

2) MeCTOo HaxoXaeHus U puanyYecku agpec;



3) pexum paboTbl;

4) HoMmepa TenedOoHOB ANS CrnpaBok;

5) agpec odpuumansbHOro canta opraHoB MECTHOINO CaMoynpaBIieHUss TOPOACKOro
okpyra CtpexeBon B ceTu NHTepHeT.

49. d®acag 3pgaHua gormkeH ObiTb 06opyooBaH OCBETUTENbHLIMU NMpubopamu,
NO3BONSAOLMMN NOCETUTENAM O3HAKOMUTBLCS C MH(POPMALMOHHBIMUK Tabnuykamu.

50. lNomelweHna npvema M BblgayYn OOKYMEHTOB [OSKHbI MpedycmaTpuBaTbh
MecTa 4Nnga OXuaaHud, MHpOpMMPOBaHUS N NpUeMa 3asiBUTENEN.

51. B mectax ana nHdopmMmpoBaHusa aosmkeH bbiTb obecneyeH AoCTyn rpaxaaH
ONA O3HAKOMSEHUSI C MHGOPMAaLMEN HE TOSbKO B Yacbl npvemMa 3asiBfIEHUMA, HO N B
pabouyee Bpemsi, koraa npuem 3asiBUTENEN He BEOETCA.

52. B nomeweHun npuema M Bblgaun LOOKYMEHTOB oOpraHudyetcs paboTa
CMpaBOYHbLIX OKOH B KOnmMyectBe, obecneumBarollemM MNOTPEOHOCTM rpaxdaH, HO He
MeHee OHOro.

53. Xapaktepuctuku nomeLleHnn npuemMa M Bblgayu [LOKYMEHTOB B 4acTu
0OBbEMHO-NNAHMPOBOYHBLIX W  KOHCTPYKTMBHbLIX pPELUEHUA, OCBELLEHUS, MNOXapHOW
6e3onacHOCTH, MHXEHEPHOro obopyaoBaHMA O0SMKHbI COOTBETCTBOBATL TpeboBaHUSM
HOPMAaTUBHbIX JOKYMEHTOB, ENCTBYHOLLMX Ha TeppuTopun Poccurckon ®epepaunu.

54. TlMomelweHns npyema u BblAauyM [[OKYMEHTOB o6opyayloTca CTeHaamu
(cTonkamun), cogepxammm nHdopmaLmo o0 nopsgke NpegocTaBneHns MyHULMNansHoOm
ycryru.

54.1. MecTa npegocTaBneHns MyHUUUNanbHOM ycrnyrm obopyaytoTcsl C y4eToM
TpeboBaHUN [OCTYNHOCTU ANS MHBANMAOB B COOTBETCTBUM C 3aKOHOL4ATENbCTBOM
Poccuiickon degepaumnm o0 counanbHOM 3alumTe MHBanngos. B cnyyae HEBO3MOXHOCTH
obopyaoBaHMs MecTa NnpegocTaBfeHns MyHMUMNANnbHOW yCrnyrn ¢ y4eTom TpeboBaHun
OOCTYMHOCTU [ONA WHBaANWOOB B COOTBETCTBMM C 3aKOHoZaTeNbCcTBOM Poccumnckomn
degepaum 0 coumanbHOM  3aWmMTe WMHBANUMAOB Ha  COTPyAHMKa  OpraHa,
NpeaoCTaBNALWEro MyHULMNANbHY ycnyry, Bo3naraetca ob6s3aHHOCTb MO OKa3aHuto
CUTYyaLUMOHHOW MOMOLUN WHBanNuam BCEX KaTeropum Ha nepuoa npegoctaBreHns
MYHULUMNANbHOW YCAyrn.

55. B mecTtax gns oxuaaHua ycTaHaBNUBAKOTCA CTYNbA (KpecerbHble cekuuu,
Kpecna) ansa sassutenen.

56. B nomelweHun npuema n BbldayM OOKYMEHTOB BblensieTcd MecTo Afis
odopmMIneHnss OOKYMEHTOB, npeaycmaTpuBalowee cTonbl (CTOMKM) € BnaHkamu
3asBMNeHnUn N KaHUENSAPCKUMN NPUHAOEXHOCTAMN.

57. NHopmaums o amunum, MMEHW, OTYECTBE W OOSMKHOCTM creuuanucrta
opraHa, OCyLLeCTBNANOLWEro npeaocTaBneHne MyHUUMNanbHOW YCnyru, OomkHa ObiTb
pasmelleHa Ha NMMYHOW MHPOPMaLMOHHOM Ha paboyem MecTe cneumanucTa.

57.1. OpraH, npegocTaBnalWNA  MyHULMNANbHYO ycnyry, obecnednBaeT
WMHBanNuaam:

1) ycnoBua ana 6GecnpenaTtCTBEHHOro Aoctyna K 00bekTy (3gaHuio,
NOMELLEHMIO), B KOTOPOM OHa NpeAoCTaBnseTcd, a Takke Ans 6ecnpensiTCTBEHHOro
Nosib30BaHUSA TPAHCMOPTOM, CpeacTBaMn CBA3M N MHOpMaLWK;

2) BO3MOXHOCTb CaMOCTOSITENBHOIO NepeaBMKeHns No TEPPUTOPUN, Ha KOTOPOWU
pacnonoxeH 0ObeKkT (3gaHuMe, noMelleHne), B  KOTOPOM MpeaocTaBnsaeTcd
MYHUUMNAanNbHasa ycrnyra, a Takke Bxoda B Takon OOBLEKT M Bbixoda M3 HEro, Nocagku B
TpaHCNOPTHOE CPeACTBO U BbiCadKN U3 HEro, B TOM YUCIe C UCMONb30BaHNEM Kpecna-
KONSACKM;

3) ConpoBOXAEeHWe WHBaNMOoB, UMEKLWMX CTOMKME paccTpoucTBa (PYHKUUK
3PEHUS N CaMOCTOATENBbHOIO NepeaBMKEHNS;

4) Hagnexawee pasmelleHne obopyooBaHWa M HOCUTENEW MHGOPMaUUK,
HeobxoaumMbIx onsa obecnevyeHns 6ecnpenaTCTBEHHOrO A0OCTyNa UHBANMAOB K OObEKTY
(3maHunio, NomeLlleHu0), B KOTOPOM MpefoCTaBnseTca MyHuuMnanbHaa ycrnyra, U K



ycnyre ¢ y4eTOM OrpaHNYeHUN UX XU3HEAEATENbHOCTY;

5) pybnupoBaHue HeobXxoaMMOW ONA MHBaANWOOB 3BYKOBOW WU 3pUTESNTbHOM
MHoOpMauuK, a TakkKe Hagnucen, 3HaAKOB M WMHOW TEKCTOBOW W rpaduyeckomn
NHOpPMaLUM 3HaKaMu, BbIMOSTHEHHbLIMU penbedHO-TOYEeYHbIM WpudToM bpanns;

6) gonyck cypgonepesoayvka U TudnocypaonepeBoaymka;

7) ponyck Ha oOObeKkT (3gaHuve, noMmelleHue), B KOTOPOM NpenocTaBndeTcs
MyHMUMNanbHaa  ycnyra, cobakun-npoBOAHMKA npwu HaNU4UMM  OOKYMEHTa,
noaTeBepXxaalwLwero ee cneuuanbHoe obyyeHne u BblgaBaemoro no d¢opme u B
nopsigke, KoTopble onpenensawTcs deaepanbHbiM OpraHoM UCMONHUTENbHOW BracTy,
OCYLLECTBNALWNM OYHKLMN NO BbIpaboTke U peanu3aunm rocyaapcTBEHHOM MOMUTUKA
N HOpMaTUBHO-NPABOBOMY PeErynnMpoBaHuio B cpepe coumanbHOM 3auTbl HaceneHus;

8) okasaHve wuHBanNMgam nomMowM B nNpeofonieHun 6apbepoB, MeLLaoLLnMX
NONYy4YEHMI0 UMW MYHULIMNANbHOW YCNYrM HapaBHe C APYrMMU NiMLamMu.

[MokasaTenu 4OCTYMHOCTU U KadecTBa MyHULMNANbHOW YCIyrn

58. NokasaTenamn JOCTYMHOCTU N KayeCcTBa MyHULMNANBHOW YCyrn ABNAKTCA:

1) moCTOBEPHOCTL NPeAoCTaBnsieMon 3asaBUTeNsIM MHopMauuy,;

2) NofIHOTa MHOPMMPOBaHUS 3asiBUTENEN;

3) HarnagHoCcTb hopM nNpeaocTaBnNgemMon nHgopmaumm 06 agMMHUCTPATUBHBIX
npoueaypax;

4) yno6CcTBO M JOCTYMHOCTb MOMyYeHUss MHpopMauun 3asaBUTENAMU O NOPSIAKE
npeaocTaBneHnsa MyHULMNAarIbHOW YCyru;

5) cobnogeHne CpoKoB UCNOSNTHEHUSA OTAENbHbIX agMUHUCTPATUBHBLIX NpoLeayp
N NpeaocTaBnNeHNsa MyHULMNANbHOW YyCyrn B LENOM;

6) cobnogeHne TpeboBaHW K pa3Mepy nnatel 3a NpegocTaBrieHune
MyHULUMNANbHOWN yCcnyru;

7) cobniogeHne TpeboBaHUM cTaHgapTa npenocTaBfeHns MyHUUMMNanbHON
ycnyru;

8) otcytcTBMe OBOCHOBaHHbLIX Xanob Ha pelleHus, aencteuna (6esgencreume)
opraHa, NpefoCTaBnsWEero MyHUUMNanbHY Ycnyry, OOMMKHOCTHOrO nuvua opraHa,
NpeaoCTaBNALLIEro MyHALUNANBbHYO YCNyry, MMb60 MyHULUMNANbHOMO Cry)Xallero;

9) nonHoTa W akTyanbHOCTb MHGOPMauMM O nopsake npefoCcTaBneHus
MYHMLMMNANbHON YCNyru.

59. lMpn nonyyYyeHnn MyHMUMNanNbLHOM YCnyrn 3asBUTENb OCYLLECTBNAET He bonee
Tpex B3auMogeucTBuim C JOMKHOCTHBIMUY NnLamMu, B TOM YUCHe:

1) Nnpn nogaye 3anpoca Ha NonyyYeHne ycrnyrin n nonydeHun pesynstarta ycryrm
3asBUTENEM NIMYHO, B TOM ymncne vyepe3 ML, - He Gonee aByx pas;

2) npn nogade 3anpoca Ha MorflydYeHue ycnyrm ¢ Ucnonb3oBaHueMm EpguHoro
noptana rocydapCTBEHHbIX W  MyHAUMNAnbHbIX  ycnyr  (PyHKUUKW), MOYTOBbLIM
oTnpaeneHnem - He 6onee ogHoro pasa.

60. MMpoAoIMKNTENBHOCTL KaXAoro B3aMMOAEWCTBUS He [JOSKHA npeBblwaTtb
NATHaAUaTV MUHYT.

61. cyepnbiBatoLwwmin coctaB AeNCTBUN, KOTOPbIE 3asBUTENb BNpaBe COBEPLUUTb
B 9NEKTPOHHOM dhopme MpU MOSTYYEHUN MYHUUMMANbHOW YCAyrn C UCNOSib30BaHMEM
EauHoro noptana MyHuuMnanbHbIX yenyr (QyHKUMIA) (nocne obecnevyeHns TeXHUYEeCKoM
BO3MOXHOCTH):

1) nony4eHne nHopMauum 0 MyHULMNANbLHON yCryre;

2) O3HaKoOMIEeHWe C hopMammn 3asiBIEHUA N UHbIX OOKYMEHTOB, HEOOXOOUMbIX
ANA  NONyyYeHWs MyHuuMnanbHOW ycnyri, n obecnedeHne paocTyna K HUM Ons
KOMMPOBaHUS 1 3anOSTHEHUS B ANTEKTPOHHOM (hpopMeE;

3) npeacTaBrieHvs 3asdBfeHus O npefocTaBfNeHUM MyHUUUNanbHOW YCINyrn B
3NEKTPOHHON hOpME,;

4) npegctaBneHne  OOKYMEHTOB, HeobXoaumbiXx Ans  nNpefocTaBreHus



MYHUUUNANbHOW YCNyru, B 35IEKTPOHHOM (bopMme;

5) ocyllecTBrieHne MOHUTOPUHIa Xxoda npeadoCTaBneHnss MyHuUMnanbHON
ycnyru;

6) nonyyeHve pesynbTaToB NPEAOCTABMEHUSA YCIyrn B 3MNEKTPOHHOM BMAE Ha
EovHom nopTtarne rocygapCTBeHHbIX U MyHULMNAnbHbIX yernyr (PyHKUUN), ecnu 3710 He
3anpeweHo PefepanbHbIM 3aKOHOM.

NHble TpeboBaHUsA, B TOM YMCNE yYnThbiBalOLmMe 0COBEHHOCTH
npegocTaBneHns  MyHuumnanbHoW ycnyrm B MOL  n ocobeHHOCTM
npegocTaBneHNsa MyHUUMNAIbHOW YCIyrn B 35IEKTPOHHOM hopme

62. 3aaBuTEnNt0 NpeaocTaBnsieTCs BO3MOXHOCTb MOMYyYEHUS MyHMUMNANbHOW
ycriyrm € ucnosib3oBaHMeM EAMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX UM MYyHUUUNANbHbIX
ycnyr  (pyHkumn) (nocne obecnevyeHnss TeXHUYECKOW BO3MOXHOCTM), MOYTOBbLIM
OTNpaBneHneM, a TakkKe MOCPeACTBOM JIMYHOro obpalweHus 3a nonydYeHnem
MyHUUMNanbHon ycnyrm B MHoOrooyHKUmMoHaneHoM ueHTpe (ganee - MOLl).

63. MNpn obpalleHnn 3a NonyvyeHnem MyHUUMnanbHOW ycnyrn yYepe3 EauHbIn
noptan rocygapCTBEHHbIX W MyHMUMNanbHbIX ycnyr (PyHKUMIA) NpUMeHaeTcs
3NeKTpPOoHHas Noannchb B cooTBeTCTBUU ¢ PeaeparnbHbiM 3akoHOM oT 06.04.2011

Ne 63-®3 «O6 3neKTpOHHOM NOANMUCKY.

64. MNpun npeactaesneHnn 3asiBNeHUA B 3NEKTPOHHOW dpopMe rnpeactaBuTenem
3aaBuUTeNs, 4ENCTBYIOWMM Ha OCHOBAHUW LOBEPEHHOCTU, AOBEPEHHOCTb AO0MKHA ObIThb
npeacraBneHa B )OpMe SMEeKTPOHHOro [OOKYMEeHTa, MOAMUCAHHOIO 3reKTPOHHOW
NoAMNMCLIO0 YNONHOMOYEHHOIO Nnua, BblgasLlero (nognucasLLero) JOBEPEHHOCTb.

65. [JokyMeHTbI, aABnaOWMeca pe3ynbtatoM NpegocTaBfeHns MyHUUMnansHOW
yCcnyru, B BUAE 3MEKTPOHHOrO AOKYMEHTa HanpasnsalTca 3asBuTento yepes EavHbIn
nopTan rocyaapCTBEHHbIX M MyHMLUMNANbHbIX ycnyr (yHkumi) (nocne obecneyeHus
TEXHUYECKON BO3MOXHOCTN).

66. B criyqyae noctynneHusi 3asiBfieHNs U JOKYMEHTOB B 3NEKTPOHHOM hopMe C
nucnonb3oBaHmeM EpguHoro noptana rocygapCTBEHHbIX WM MyHMUMMANbHbIX  YCIyr
(dbyHKUMIW) cneunanucT, OTBETCTBEHHbIN 3a NPUEM U perucTpauuio OOKYMEHTOB,
NHPOPMUPYET 3aaBUTENS Yepes NUYHBLIN KaBbUHET O perncTpaumm 3asBneHuns.

67. OpraHnsaunsa npegocTaBrneHns MyHULMNansHOM YCIyrn OCyLecTBNseTcs no
NPUHUMNY «OOHOro OkHa» Ha 6Gase MOL npu nuyHomM obpalleHun 3assutens (nNpwu
HanM4YnKn 3aKMNYEHHOro CornatleHus).

68. 3asBuTenamM npeaocTaBnsaeTcs BO3MOXHOCTb ANs npeaBapuTenibHON 3anncu
Ha nogayy 3asBNeHuss W [OOKYMEHTOB, HeobxoaumbiXx Ana npeaocTaBneHuns
MYHMLMMNANbHON YCNyru.

69. [llpepBaputenbHaa 3anMcb MOXeET  OCYLECTBIATLCA  CreayloLmnmm
cnocobamu no BbIGOPY 3aABUTENS:

1) npu nuyHom obpaweHun 3asButens B AOMUHUCTPaAUMIO FOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon, YnpaBneHue;

2) no TenedoHy;

3) yepes3 ohmumnanbHbI CanT OpraHoB MECTHOrO camMoynpaBfieHUst TOPOACKOro
okpyra Ctpexeson: http://admstrj.ru.

70. MNpun npeaBapuTeNbHON 3anMcK 3asaBUTENb COObLLIAeT cneayowme gaHHbIe:

1) anga usndeckoro nuua: paMmnnuio, UMs, 0THECTBO (NMPU HaANMMYUK);

2) Ans 1opuandeckoro nuua: HammeHoBaHWe LPUANYECKOro Nmua;

3) KOHTaKTHbIV HOMep TenedoHa;



4) appec aneKTpoOHHOM NoYThbl (MpY HaNn4um);

5) xenaemble faty v Bpems npeacraBreHns JOKYMEHTOB.

71. lMpepBapuTtenbHas 3anucb OCYLLECTBNSETCA MYyTEM BHECEHUSA YKa3aHHbIX
CcBeZleHUI B KHUTY 3anucu 3asBuTenen, Kotopas BeAeTCH Ha SNEKTPOHHbIX HOCUTENSIX.

72. 3assutenio coobwalTca gata M BpeMs npuemMa [OOKyMEHTOB, KabuHet
(OKHO) NprMema OOKYMEHTOB, B KOTOpble crieayeT obpaTtutbes. NMpun nmyHom obpalueHunn
3asBUTEN0  BblJaeTcAa  OOKYMEHT,  NOATBepXAawwuih  3anucb.  3asiBUTElb,
3anucaBlMNCA Ha nNpuveMm 4Yepe3 oduumanbHbIM  cauT OpraHoB  MECTHOro
camoynpasneHus ropogckoro okpyra CTpexeBoun, MOXeT pacrnedaTaTb aHanor TanoHa-
NOATBEPXAEHUS.

73. 3anucb 3aaBuTErnen Ha onpeferieHHyl gaTy 3akaHuMBaeTCs 3a CYTKUM [0
HaCTynfeHnsa aTon Aathbl.

74. MNpun ocywecTBneHnn NpeaBapuTenbHON 3annucK 3assuTenb B 06513aTeNbHOM
nopsigke MHOpPMUpPyeTcs O TOM, YTO MpeaBapuTeribHas 3anucb aHHynupyeTcs B
Cnyyae ero HesdABKM MO WUCTEYEHUU NATHaguaTb MUHYT C Ha3Ha4YeHHOro BpeMeHU
npuema.

75. 3aaBuTenam, sannucasIMMCS Ha NpueM 4vepes oduumanbHbii CanT opraHoB
MECTHOro camoynpasneHusa ropoackoro okpyra CTpexeBou, 3a Tpy KaneHaapHbIX OHA
00 npuemMa OTnpaBrisieTCcd HarnoMWHaHWE Ha yKas3aHHbIN agpec SMNEeKTPOHHOM MOYThbl O
Jate, BpeMeHM W MecTe npuema, a Takke uHdopMaums o6 aHHynMpoBaHuK
npegBapuTenbHOM 3annucu B Clydae HesdABKM MO UCTeYeHUU nATHaguat MUHYT C
Ha3Ha4YeHHOro BpeMeHu npmema.

76. 3aasutenp B nboe BpemMsi BNpaBe OTkasaTbCA OT nNpeaBapuTENbHON
3anucw.

77. B otcytcTtBMe 3aaBuTenen, obpaTUBLUMXCA MO NpeaBapuUTENibHON 3anucw,
OCYLLIeCTBNAETCA NpUeM 3asaBuTernen, odbpaTUBLLMXCA B NOpSOKE ovepeau.

78. paduk npvema (npuemHoe BpeMmsi) 3aaBuTENnen no npeaBapuTesibHON
3anucuM  ycTaHaBnuBaeTCs  HayanbHWKOM  YnpaBneHus B 3aBUCUMOCTM  OT
MHTEHCMBHOCTWN 0OpaLLeHNIA.

78.1. 3asBuTtenb WUMeeT BO3MOXHOCTb MOMyYeHUs WHdoOpMauunm o Xxoae
npegocTtaBneHns MyHuuunanbHou ycnyrn. WHdopmaums o xode npefoctaBneHus
MYHMUMNANbHOW YCNyru HanpasnsieTcs 3asBUTEN B CPOK, He MpeBbIAoLWmMn OAHOro
paboyero AHs nocne 3aBepLleHUs BbINOSIHEHUSA COOTBETCTBYIOLIEro AEWCTBUS, Ha
afpec O9NeKTPOHHOM MOYTbl UMM C UCnonb3oBaHMeM cpencTB EguHoro noptana
rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMNanbHbiX ycnyr  (pyHkumn) (nocne obecneyeHus
TEXHUYECKON BO3MOXHOCTN).

Mpn npepoctasneHMn MyHUUMMNANbHOW YCNyrM B 3IIEKTPOHHOW  dhopme
3a8BUTENO HanpasnseTcs:

1) yBegomneHue O npuveme U perncTpaumm 3asaBfeHus U [OOKYMEHTOB,
HeobxoaMMbIX A4Na NpeaoCcTaBNeHna MyHMLMNAaIbHOW YCyru;

2) yBeOMNEHNE O pesynbTaTax paCCMOTPEHUS AOKYMEHTOB, HEOOXOANMbIX AN
npeaocTaBneHnsa MyHULMNAaIbHOW YCryru;

3) yBedOMIeHMe O BO3MOXHOCTM MOSyYUTb pesynbTaT npeocTaBneHus
MyHMUMNanbHOW  ycnyrm nuMbo  MOTMBMPOBAHHBLIM  OTKa3 B  MpedocTaBneHun
MYHULUUNANbHOW YCAyr.

[ll. CocTaB, nocnenoBaTeNibHOCTb UM CPOKM BbIMNOSIHEHNA aAMUHUCTPATUBHbIX
npouenyp, TpeboBaHWSA K NOpsSAKYy WX BbINOMHEHUS, B TOM 4ucne OCOOEHHOCTU
BbINOSIHEHNA AAMWHUCTPATUBHBIX MNpoueayp B 9NEKTpOHHOM opMme, a Takke
0COBEHHOCTN BbINONTHEHUSA aAMUHUCTPATMBHbLIX Npoueayp B MOL|

79. lpepoctaBneHne MyHUUMNaNbHOW yCryru BkNoYaeT B cebs creayowme
agMUHUCTpaTUBHbIE NpoLEeaypbI:



1) npuem 3asBneHMs U [OOKYMEHTOB, HeobxoauMmbix LN NpeaocTaBneHus
MYHMLMMNANbLHOW yCnyru;

2) paccMmoTpeHune 3asBNeHNs 1 NpeacTaBneHHbIX AOKYMEHTOB;

3) NpyHATME pelleHns O npefocTasneHMn nMbo o6 oTkase B NpeaocTaBneHuu
MYHULMNANbHON yCNyru;

4) Bblgaya pesynbTaToB NpeaoCTaBreHNss MyHUUMNanbHOM yCnyru.

Bnok-cxeMa npegocTaBneHns MyHULMNAanbHOM yCryrm

80. bnok-cxema nocnegoBaTenbHOCTM  OEWUCTBUMA  MPU  NpeaocTaBleHun
MyHuUMnanbHoOW ycnyrm npegctaesneHa B [lpunoxeHun 3 kK AOMUHUCTPaTUBHOMY
pernameHTy.

Mpuem 3asiBNEHUss W [OOKYMEHTOB, HeobxoAuMbIX AN npeaocTaBreHus
MyHULMNAnbHOW yCryru

81. OcHoBaHMeM OnNs Hayana BbINOSHEHMSA AaHHOW aAMUMHUCTPaTUBHOM
npouenypsbl SBnseTcs noctynreHne B AQMUHUCTPaLMIO ropoacKkoro okpyra CTpexeBou
3asBreHns N OOKYMEHTOB, onpefeneHHbIX  MyHKTOM 27 HacTosLero
AOMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa:

1) B Xxode TIuMYHOro npuema 3aaBuTensd (npeacrtaBuTens  3asiBUTEnNS)
cneumanncTomM YnpasreHus, OTBETCTBEHHbIM 3a NpMeM 3asiBfeHnsa 0 npeaocTaBneHnm
MYHUUUNANbHOW YCAyrn U AOKYMEHTOB;

2) 3 MOL, B TOM uyucne 3adaBneHUs, MNOAMUCAHHOIO YMNOSITHOMOYEHHbIM
paboTHnkom MO®L| n ckpenneHHoro nevatbio MOLL, ¢ npunoxeHnem 3aBepeHHon MOL|
KOMMM KOMMMEKCHOro 3anpoca 3asBuTens, B Clydyae ecnu MyHuuunanbHasa ycryra
yKasaHa B KOMMIIEKCHOM 3anpoce 3asBuTens (Mpy Hanuynm 3akrno4eHHOro cornatleHmns
¢ MoLl);

3) NOYTOBbLIM OTMNPaBNEHNEM;

4) B 9NeKTPOHHON hopMe NOCPeACTBOM 3NIEKTPOHHOWN NOYThI;

5) B Q3nNeKkTpoHHOW opmMe C wucnonb3oBaHnem EguHoro noprtana
rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHbIX  ycnyr (pyHkuun) (nocne obecneyeHus
TEXHUYECKON BO3MOXHOCTH).

82. [lpyvem wn peructpaums 3asiBNEHNA O NPenoCTaBfeHMM MYHULMNANbHON
ycnyru w npunaraemblX K HeMy [OOKYMEHTOB OCYLLEeCTBMASETCH chneunanmcTom
AOMUHUCTpaUnMmn ropoackoro okpyra CTpexeBon, OTBETCTBEHHbIM 3a NMPUeEM 3asiBfieHUS.

83. Cneunanuct  AamMuHuUcCTpaumm ropogckoro  okpyra  Ctpexesow,
OTBETCTBEHHbIM 3a NPUEM 3asaBfeHusi, NpoBepsieT MNpenCTaBfeHHoe 3asBfeHne Wt
npunaraemble K Hemy [OOKYMEHTbl, a TaKke OCYyLWeCTBNAeT CBEpKy Konuu
npeacTaBneHHbIX JOKYMEHTOB C UX OpUrMHanamu.

84. Cneunanuct  AaMuHUCTpaumm ropogckoro  okpyra  Ctpexesow,
OTBETCTBEHHbIM 3a MNpPUEM 3adBfEeHWs, OCYLLEeCTBNSeT MpuMeM U PerncTpauuio
3a8BNeHns O npedocTaBNeHnn MYHULMNANbHOM YCryrM W npunaraemblX K Hemy
AOKYMEHTOB No onuncu. Konus onnucy ¢ oTMETKON O AaTe NpMemMa ykasaHHbIX 3adBfeHus
N OOKYMEHTOB:

npy NMIM4YHOM NpPUEME - B A€Hb NPMEMa Bpy4aeTCs 3asBUTENIO;

npyv HanpaBneHUU 3asBIIEHMS NOYTOBbLIM OTMPAaBIiEHWEM - B A€Hb perncrpauuu
3a8BNEHNsa HanpaBnsieTCa 3asdABMTEN0 3akasHbiM MOYTOBbIM  OTNPaBfEHNEM C
yBeJOMIIEHNEM O BPYyYEHUN;

npyv HanpasfieHUN 3asiBMIEHMS B 3NEKTPOHHOM hopMe - B AeHb perncrpauun
3as8BNeHNs HanpaBnseTcs 3asiBUTESNI0 Yyepes NUYHbIN KabuHeT 3aaBuTens Ha EgvHom
rnopTarne rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNAnbHbIX YCryr (PyHKUnUR).



85. [llpopomkuTtenbHOCTL M (MNW)  MakCUMaribHbIA  CPOK  BbIMNOSHEHUS
aAMWUHNCTPaTUBHOIO AENCTBUS MO NpUeMy 1 pernctpawmm 3asBneHnsa n npunaraemblx K
HEeMY JOKYMEHTOB He [JOSMKHbI NpeBbIWaTh NATHaALaTN MUHYT.

86. He nosgHee pgHA perucTpauun, 3asiBieHWe W npunaraemble K Hemy
OOKYMeHTbl HanpasnsawTca Mapy ropogckoro okpyra CTpexeBow AnNs BU3NPOBAHUSA,
nocne BU3NPOBaHWSA, B YnpasneHne B TedyeHue OfHOro pabovero OHA CO AHS
perncTpauuun, cneunanucty OoTBETCTBEHHOMY 3a PacCMOTPEHWe 3asiBlieHusi O Bbiaadve
paspeLLeHns Ha nposefeHne paboT No CO34aHMI0 UCKYCCTBEHHOIO 3eMerSIbHOro yvyacTtka
(Danee — cneynanucT, OTBETCTBEHHbBIN 3a NOATOTOBKY JOKYMEHTOB).

87. PesynbTatoM agMuMHUCTPATMBHOW Mpoueadypbl SBNAETCA MpUeM U
perncTpauuns 3asiBrneHus U npeacTtaBneHHbIX JOKYMEHTOB U nepefada ux cneumanucry,
OTBETCTBEHHOMY 3a NOArOTOBKY JOKYMEHTOB.

88. MakcumanbHbI CPOK BbIMOSIHEHUS AAMWHUCTPATUBHOW npoueaypbl He
OOJSDKEH npeBblwaTh 0AMH paboynin JeHb C MOMEHTa NOCTYNMNEHNs 3asBNeHns.

PaCCMOTpeHVIe 3adaBrieHna n npeancrtaB/ieHHbIX JOKYMEHTOB

89. OcHoBaHMeM [Onsi pacCMOTPEHUA 3asiBfieHUMst W NpeacTaBfieHHbIX
OOKYMEHTOB £IBMSIETCA MOCTYMreHne 3adBfneHns W npeactaBfeHHbIX JOKYMEHTOB
cneunanucTy, OTBETCTBEHHOMY 3a NOLTOTOBKY AOKYMEHTOB.

90. Cneunanuct, OTBETCTBEHHbIA 3a MNOArOTOBKY [AOKYMEHTOB, NpoBepsieT
KOMMNIEKTHOCTb NPeACTaBNEHHbIX JOKYMEHTOB B Te4YeHNe O4HOro paboyero gHa co OHSA
nonyyYeHus 3asiBrieHNsa 1 npeacTaBNeHHbIX JOKYMEHTOB.

91. B cnyvae, ecnu 3asBUTENEM NpeacTaBreH NOSHbIM NakeT JOKYMEHTOB B
COOTBETCTBUM C TpeboBaHUAMM NyHKTOB 27 ALMWHUCTPATUBHOIO perfameHTa,
cneunanucT, OTBETCTBEHHbIN 3a MNOLMOTOBKY [OOKYMEHTOB, MPOBEPSIET Hanuyve
OOKYMEHTOB, YyKa3aHHbIX B MyHKTe 27 AOMWHUCTPATMBHOIO perfameHTa, KoTopble
NpenoCcTaBnATCA 3asiBUTENEM.

B cnyyae HenpeactaBneHWs  OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MyHKTe 27
AOMWHNCTPATMBHOIO perfiameHTa, Cchneuvanuct, OTBETCTBEHHbIN 3a MNOLrOTOBKY
OOKYMEHTOB, NepexoauT K noaroToBke pelweHns o6 oTkase B NpenocTaBreHuu
MYHULMNANbHOW YCAYr.

92. PesynbTaTOM aiMUHUCTPATUBHOW Npoueaypbl SBMASETCA NpoBepKa nakeTa
OOKYMEHTOB Ha KOMMMEKTHOCTb M COOTBETCTBYyWLWee TpeboBaHUAM MyHKTOB 27
AOMUHUCTPATUBHOIO perfiameHTa.

93. MakcumarnbeHbIi CPOK BbIMOSIHEHNA aAMUHUCTPATUBHOM npouenypbl He
AOSDKEH npeBblWaTh OfHOro pabovero [HA CO OHA MONYyYEHUS CNeumanmncTom,
OTBETCTBEHHbIM 3@ MNOLFOTOBKY [OOKYMEHTOB, 3adBfEeHUs W nNpeacTaBfieHHbIX
OOKYMEHTOB.

MpuHATME peleHus O Bblgade unu o6 OTKase B Bblgade paspelleHust Ha
npoBegeHne paboT No Co34aHUI0 MCKYCCTBEHHOIO 3€MENbHOro yyacTka

94. OcHoBaHvMeM Ans Havana agMUHUCTPATMBHOM npoueaypbl siBNsieTcs
NOCTynfneHne  3asiBfieHnss U MpeacTaBneHHbIX — JOKYMEHTOB  CreumanucTy,
OTBETCTBEHHOMY 3a NOArOTOBKY [JOKYMEHTOB.

95. Cneuuanuct, OTBETCTBEHHbIA 3a MOArOTOBKY [JOKYMEHTOB, B [€Hb
NoNy4eHUss [OOKYMEHTOB, MNPOBEPSIET WX Ha HanMyMe OCHOBaHWW [ANns oTkasa B
NpeaoCcTaBneHMM  MyHUUMNANbHOM  yCNyrn,  NpPefyCMOTPEHHbIX  NyHKTOM 37
ALMVHUCTPATUBHOIO perfiameHTa.

96. MMpwu Hanuuum nOOOro M3 OCHOBaHMW Ansi OTKasa B NpegoCcTaBlieHMU
MyHULUMNAnbHOM YCNyrn crneuvanucT, OTBETCTBEHHbIA 3a NOAFOTOBKY OOKYMEHTOB,
FOTOBMT NPOEKT peLleHnsi 06 oTkase B NPeAOCTaBNEHNM MyHULMMATNBHON YCIYTW.

97. Tlpwu OTCYyTCTBUM OCHOBaHMIN ANs OTKasa B  NpeaocTaBneHUU



MYHUUMNANbHOW YCMyrnM cneunannct, OTBETCTBEHHbIN 3a MNOATOTOBKY [OKYMEHTOB,
ohopMnseT paspelleHve Ha npoBedeHne paboT MO CO34aHUKD  UCKYCCTBEHHOMO
3eMernbHOro y4acTka.

98. CneuuanucT, OTBETCTBEHHbIN 3@ MOArOTOBKY AOKYMEHTOB, HanpasBnseT
AOKYMeHT, odopmMnsiowme OAHO W3 MNPUHATBIX PEeLUeHUn, Ha CcornacoBaHne W
nognucaHne Mapom ropopgckoro okpyra CTpexeBoW B YCTaHOBIIEHHOM nopsiake B
TeyeHne ogHoro paboyero AHA CO OHSA NPOBEPKWM MOJTyYEHHOro naketa AOKYMEHTOB Ha
NX NONHOTY U NPAaBUMNBbHOCTb.

99. [llognucaHHbin Mapom ropoackoro okpyra CTpexeBonW [OOKYMEHT,
oopMnsOLLME OOHO U3 MPUHATBLIX PeLleHUn, perncTtpupyeTcsa B CPOK He nosgHee
ogHoro paboyero pAHA C gaThl MNOANUCaAHUA W nNepedaeTcs  Cneumanucty,
OTBETCTBEHHOMY 3a NOArOTOBKY JOKYMEHTOB.

100. PesynbTtaToM agMUHUCTPATMBHOW Mpoueaypbl SBRSieTCA NOAroTOBKa WU
perncTpauusa OOKyMeHTa, OOpMIISIOLLEro peLleHne: paspelleHne Ha npoBeaeHve
paboT No Co3a4aHNI0 MCKYCCTBEHHOIO 3eMeflbHOro yyacTtka, Nnbo peweHne ob oTkase B
npeaocTaBneHnn MyHUUMNanbHON yCnyru.

101. MakcumarnbHbI CPOK BbINOSTHEHUA agMWHUCTPaATUBHOM Mpouenypbl He
npeBbIlWaeT AByX paboumx OHEen Co AHSA MOCTYNMeHUs 3asBNeHna 1 npeacTaBneHHbIX
AOKYMEHTOB CrneumanucTy, OTBETCTBEHHOMY 3a NOArOTOBKY JOKYMEHTOB.

Bbigaya pesynbTata npeaocTaBneHns MyHULMNANbHOW yCryri

102. OcHoBaHveM Ansd Havana agMUHUCTPaATMBHOW npoueaypbl SABASETCA
nosly4yeHme cneumannucTom, OTBETCTBEHHbIM 3@ NOATOTOBKY AOKYMEHTOB, NOAMMCAHHOIO
N 3aperncTpupoBaHHOro AOKYMeHTa, OPOPMSOLLErO OOHO U3 MPUHSATBLIX peLUeHNN.

103. Tlocne nony4yeHUss NOAMWUCAHHOIO U 3apPerucTpUpPOBAHHOIO PELLUEHUs O
nNpeaoCcTaBNeHNN MyHULMNANBHOW YCNYru, Cneunanuct, OTBETCTBEHHbIN 32 NOATOTOBKY
OOKYMEHTOB, B Te4eHMe ogHoro pabodero aHA Co gHS nognucaHus Mapom ropoackoro
okpyra CTpexeBoM COOTBETCTBYIOLLUEro [OOKYMEeHTa MWHMOPMUPYET 3asaBUTENS O
NPUHATOM peLUEHNN MO 3NEKTPOHHON noyTe (ecnun oHa ykasaHa 3asdBuTenemM u npocobba
0 TakoM crnocobe yBeJOMSEHNSA COAEPXKUTCA B 3asiBNIEHUM), YePE3 NMYHbIA KabUHET Ha
EovHoMm nopTane rocygapCTBEHHbIX U MyHULUMMANbHbIX yCnyr (YHKUNRA).

104. Bblgaya pesynbTata NpeaocTaBfleHUss  MyHUUWMNANbHOW  YCryru
OCYLLECTBNAETCS He Mno3gHee TpexX KaneHaapHblXx AHEW co AHA nognucaHna Mapom
ropoackoro okpyra CTpexeBoW [OKYMEHTa, O(OpMNSAILWEro pelleHne, Cnocobom,
yKasaHHbIM 3asiBUTENeM npu nogadvye 3asiBeHUs U HeobBXOOUMbIX [LOKYMEHTOB Ha
nony4YeHne MyHULmMNanbHOW ycrnyri, B TOM Y1cCne:

npu NM4HOM obpalleHnn B YnpasneHue;

npv nu4yHom obpatieHmm B MOLL;

nocpeacTBOM MOYTOBOrO OTNPaBfieHUs HAa afpec 3asABUTENS, YyKa3aHHbIN B
3asBneHuu;

yepe3 nuM4YHbIM kKabuHeT Ha EAWHOM nopTane  rocyaapCTBEHHbIX W
MyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHKUnn).

V. ®opMbl KOHTPONSA 3a UCNONHEHMEM ALMUHUCTPATUBHOIO perfiaMmeHTa

rlOpFI,EI,OK OCyLleCTBJIEHNA TEeKyLlero KOHTponsa 3a cobnogeHneM 1 NCNOSTHEHNEM
OTBETCTBEHHbLIMA OOJIKHOCTHbIMU nuammn NonoXeHnn AAMUHNCTPATUBHOIO
pernameHTa U MHbIX HOPMaTUBHbLIX NPaBOBbIX aKTOB, YCTaHaBNBaKOLWNX Tpe6OBaHVIFI K
npenocraBneHunto MyHVILI,VII'IEU'IbHOVI YyCInyru, a Takke rnpuHATNEM MMun pemeHvu7|

105. TeKywmin KOHTPONb 3a COONAEHWEM U UCMOMMHEHMEM MOSOXEHUI
AOMUHUCTPATUBHOINO  perfnaMmeHTa W WHbIX  HOPMATMBHbIX MPaBOBbLIX  AKTOB,



ycTaHaBnmBawwmux TpeboBaHMa K NPeaoCTaBfEHUIO  MyHUUUNANbHOW  yChyru,
OCYLLECTBMNAETCA Ha4YarbHUKOM YNpaBreHus.

106. [llopsgok OCYyLWECTBNEHNA TEKyLWero KOHTpONA 3a cobnogeHnem u
NCNONHEHNEM OTBETCTBEHHbLIMU JOMKHOCTHbIMM nuuamm NONOXXeHnn
AOMUHUCTPATUBHOINO  perfnaMmeHTa W WHbIX HOPMAaTMBHbIX MPaBOBbLIX  AKTOB,
yCTaHaBnmBawoLwWmx TpeboBaHua K NpegoCTaBNeHN0 MyHULMNANbHOM YCIyrn, a Takke
NPUHATUEM UMW PELUEeHWW, OCYLeCTBNAeTCcs B  MOpsiake, YCTAHOBIIEHHOM
noctaHoBreHneMm AgMuHUCTpauum ropoackoro okpyra Crtpexeson ot 02.04.2014 Ne
247 «O6 yTtBepxaeHun [lopsiaka OCYLWECTBNEHUA KOHTPOMS MOSIHOTbI U KayecTBa
npegocTaBneHns MYHULUMNANbHbIX ycnyr n cobntogenus NONOXEHUN
afMUHUCTPATUBHbLIX perfnamMeHToB MpedoCTaBfeHna MyHUUUnanbHbIX  yCrnyr Ha
TEppUTOPUN ropoackoro okpyra CTpexeBony.

Mopsaok W NEepUOAMYHOCTb  OCYLLECTBIIEHUS MMNAHOBbIX W BHEMMaHOBbIX
NPOBEPOK MOMHOTLI U Ka4ecTBa NpeaoCcTaBneHmst MyHUUMNansHoM ycnyrn, B TOM Yucne
nopsigok M POPMbl  KOHTPONS 3a MONMHOTOM WM Ka4yeCTBOM MNpPeAoCTaBleHuUs
MyHULMNAnbHOW yCryru

107. KoHTponb 3a MONMHOTOM W KayeCTBOM MpeaoCTaBieHUs MyHULMMNanbHOW
yCrnyru ocyLiecTensieTcs B popmax:

1) npoBeaeHNa NPOBEPOK,;

2) paccMoTpeHus xanob 3asisutenen Ha aencteus (6esgencteme) JOMKHOCTHBIX
nuy, AgMUHUCTpaummn ropoAackoro okpyra CTpexeBoW, MyHUUMNanbHbIX CrRyXaliux,
OTBETCTBEHHbIX 3a NpefoCTaBNeHne MyHUUMNanbLHON YCIyri.

108. B wuensx ocCywecTBNeHUs KOHTPONA 3a MOMHOTOM U KaydeCTBOM
npenocTaBneHns MyHUUMNanbHOW YCRyrn MNpOBOOATCSA MNMaHOBblE W BHEMNAHOBbLIE
npoBepkn. [llopsagok M NepuoaMYHOCTb  OCYLLIECTBREHUA  MIIaHOBbIX  MPOBEPOK
yCTaHaBnMBaeTCA nfaHoM paboTbl AOMUHUCTPaUMKU TOPOLCKOro okpyra CTpexeBown.
Mpn npoBepke paccMaTpuBalrTCs BCE BOMPOCHI, CBA3aHHble C nNpefoCTaBfieHUEM
MYHULMNANbHOW yCryrn (KOMMMEKCHbIE NPOBEPKN), UITN OTAENbHbIN BONPOC, CBA3AHHbIN
C npefocTaBrieHMEM MyHUUMNANbHOM YCnyru (Tematuyeckue nposepku). [posepka
TaKKe MOXeT NPOBOAUTLCSA NO KOHKPETHON Xanobe 3asBuTens.

109. BHennaHoBble MPOBEPKM MPOBOAATCH B CBA3W C MPOBEPKOM YCTpaHEHUS
paHee BbISIBIIEHHbIX HapyLleHnn AOMUHUCTPATMBHOIO perfiameHTa, a Takke B crnydae
nonyyeHns >xanob 3assBuTenen Ha pJencreua (6esgenctsme) AOMKHOCTHBLIX Ny,
AoMUHUCTpaummn ropoackoro okpyra CTpexeBown, YnpaBneHusi, MyHUUMNanbHbIX
cnyxatumx.

110. PesynbTaTbl NpOBEPKM OPOPMIIAIOTCA B BUOE akTa NPOBEPKU, B KOTOPOM
YKa3blBalOTCA BbISIBIIEHHbIE HEAOCTATKM N NPEASIOKEHUS NO UX YCTPAHEHUIO.

OTBETCTBEHHOCTb  AOMPKHOCTHbIX  NWL  OpraHa, npenocTaBnsoLLIEro
MyHULUMNanbHy0 ycnyry, 3a peleHuss n paencteus (besgencreme), nNpuUHMMaemble
(ocyLLecTBNsieMble) UMW B XoAe NPeAoCTaBeHNs MyHULMMNANbHOW yCnyru

111. o pesynbTaTaM nNpoBeAEHHbIX MNPOBEPOK, B CllyYyae BbISBIIEHUS
HapyLweHun cobniogeHns nonoXeHnn AOMUHUCTPATMBHOINO perfiaMeHTa, BUHOBHbIE
OOIDKHOCTHble  nuua  AMUHUCTpauuu  ropoackoro okpyra CTpexeBoM  HecyT
NnepcoHanbHyld OTBETCTBEHHOCTb 3a pelweHnsa wn gencteua  (6esgencreume),
NpUHUMaemble B Xoe npefocTaBfeHnss MyHUUMNanbsHOW YCIyri.

112. T[lepcoHanbHaag OTBETCTBEHHOCTb [OOJHKHOCTHbIX nuy AQMUHUCTpaUUK
ropofckoro okpyra CTpexeBon 3akpennseTcsd B [AO0SDKHOCTHbIX WHCTPYKUMSX B
cooTBeTCTBMM C TpeboBaHuMsMM 3akoHogaTtenbctBa Poccuinckon depepaunmn w
3akoHogaTenbcTBa Tomckon obnacTu.



lMonoxeHus, xapakTepusyrowme TpeboBaHmsa kK nopsaky n opMam KOHTpons 3a
npeaocTaBneHneM MyHULMNANbHOM YCNyrM, B TOM 4YUCIe CO CTOPOHbI rpakaaH, uX
obbeanHeHU N opraHnsaummn

113. KoHTposib 3a npegocrasfieHNEM MYHULMMNANbHOW YCNyrn, B TOM 4YUCIie CO
CTOPOHbI rpaXgaH, Ux obbeauHEHUN 1 opraHM3aunin, OCyLLEeCTBRSETCS NOCpeacTBOM
nyébnvkauun ceBedeHun O JedTenbHOCTM  AOMUMHUCTPaUMM  FTOPOACKOro  OKpyra
CTtpexeBou nNpu npegocTaBneHn MyHULMNAanNbLHOW YCryrn, NofyYeHns rpaxkgaHamu, nux
obbeanHEeHUAMN N OpraHn3auusaMmn akTyasibHOW, NOSTHOM U AOCTOBEPHOW MHGOpMaLmn
0 nopsgke nNpegocTaBfeHns MyHUUMNanbHOM ycnyrm n obecneyeHns BO3MOXHOCTU
nocynebHoro (BHecyaebHoro) paccMoTpeHus xanob.

V. [ocynebHbin (BHecyaebHbin) nopsgok obxanoBaHus pelueHnn u OencTBui
(6esgencTtBus) opraHa, NpegoCcTaBnslWero  MyHuuunaneHyto — ycnyry, MoL,
opraHu3auun, ykasaHHblx B Yactn 1.1 ctaten 16 ®PegepanbHOro 3akoHa

oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusauumn npegocTaBrneHnsi FoCyaapCTBEHHbIX
N MyHULMNANbHbIX YCYry», a Takke UX AOSMKHOCTHbIX NL, MyHULUNANbHbLIX CryXKaLluX,
paboTHMKOB

114. 3asaBuTenb BnpaBe 00paTUTbLCA C Xanobom Ha peweHns n OencTsnd
(6e3pencTtBne) opraHa, NpPeaoCTaBAKOWEro MyHULMNANbHYK YCNYry, AOMKHOCTHOMO
nvua opraHa, NpeaoCcTaBnsAWEro MyHMUMNanbHYK ycnyry, nmbo MyHMUMNanbHOro
cnyxawero, MoL|, paboTHuka MOL|, a Takke opraHmsaumn, NpeayCcMOTPEHHbIX

yacTtbto 1.1 ctaten 16 degepanbHoro 3akoHa Ne 210-P3, nnun nx paboTHMKOB
(manee - xxanoba), B TOM Yncne B cregyowmx cnyyasx:

1) HapyweHune cpoka perucTpauum 3asBfeHuss O  NpeaocTaBreHun
MYHULUMNANbHOW YCryru, 3anpoca, ykasaHHoro B ctatbe 15.1 degepanbHOro 3akoHa

Ne 210-93;

2) HapylwleHne cpoka NpefoCcTaBneHus MyHUuunanbHOW ycnyrn. B ykaszaHHOM
cnyyae pocynebHoe (BHecynebHoe) obGxanoBaHue 3asiBUTENEM peLLUEHU U OENCTBUN
(6e3pencteus) ML, pabotHuka ML BoamoxxHO B cnydae, ecnv Ha MOL, pelueHns n
aenctena  (6e3pencteBne) KOTOPOro  oGXanyktTcs, BO3fNOXeHa  yHKUMS  no
NpeaocTaBneHnio  MyHUUMNanbHOM ycrnyrm B MNofHOM obbeme B nopsgke,
onpegeneHHomMm YacTbto 1.3 ctatbn 16 PegepansHoro 3akoHa Ne 210-93;

3) TpeboBaHMe y 3asBUTENS OOKYMEHTOB MWW UHGopMauun  nmbo
OCYLLECTBNEHNA OENCTBUN, npeacTaBfieHne UM OCYLLECTBIIEHME KOTOPbIX He
npegycMOTPEHO HOPMaTMBHbIMW  MpaBOBbiIMW  akTamu Poccuiickon ®epepauuu,
HOPMaTUBHbLIMW NMPaBOBbIMK akTamu Tomckon obnactv, MyHUUUNanNbHbIMU NPaBOBbLIMU
akTamu Ans npefocTaBneHns MyHUUMNansHOW yCrnyru;

4) oTka3 B npueme Yy 3asBUTENS [OOKYMEHTOB, NpefoCTaBfeHMe KOTOPbIX
npegycMOTPEHO HOPMaTMBHbIMW  MpaBOBbiIMW  akTamu Poccuiickon ®epepauuu,
HOPMaTUBHbLIMW NMPaBOBbIMK akTamu Tomckon obnactv, MyHUUUNanbHbIMKU NPaBOBbLIMU
akTamu Ans npefocTtaBneHns MyHUUMNansHOW yCnyru;

5) oTka3 B npegoCcTaBneHmm MyHUUMNanbHOM yCryri, ecnv OCHOBaHMS OTKa3a He
npeaycMoTpeHbl beaepanbHbIMM 3aKOHaMU U NPUHATBIMA B COOTBETCTBUU C HUMU
WHBIMXW HOPMAaTUBHBLIMW MNpaBoOBbIMM akTamu Poccunckon degepauumm, 3akoHamum Wn
WHBIMW HOPMaTMBHbLIMM MPaBOBbLIMM akTamy TomckorW obrnactn, MyHUUMNanbHbIMU
npaBoBbIMK akTamu. B ykasaHHOM cnydae gocynebHoe (BHecyaebHoe) obxanoBaHue
3asBuTEnem peweHnn n gencteun (6esgencteunsa) MoOLL, pabotHmka ML, BO3MOXHO B
cnyyae, ecnn Ha MOLU, peweHua v gencreusa (6esgencrene) kotoporo obxanytoTtcs,
BO3M0OXeHa (PyHKUMS Mo NpefoCcTaBneHnio MyHULMNAaNnbHOW yCnyru B NofIHOM o6beme B
nopsgke, onpegeneHHoM vactbio 1.3 ctatbn 16 ®egepansHoro 3akoHa Ne 210-93;



6) 3aTpeboBaHMe C 3asBUTENS Npu NPEeaoCTaBfEHUN MYHUUMMANbHOW YCRyru
nnatbl, He NpeaycCMOTPEHHON HOPMAaTUBHbIMKM MNPaBOBbIMM akTamun Poccumnckom
depgepaunmn, HopMaTUBHBIMU NPABOBbLIMK akTamu ToMckor obnacTi, MyHULMNanbHbIMN
NpaBOBbIMU akTamu;

7) oTKa3 opraHa, NpPegoCTaBMAILWEro MyHUUUNANbHY YCIyry, AOMKHOCTHOMO
nuua opraHa, npegocraBnsaAwoWero MyHuuunaneHyo yenyry, MoL|, pabotHuka MOL,
opraHusauun, npeaycMoTpeHHbIX YacTbto 1.1 ctatbn 16 degepanbHOro 3akoHa

Ne 210-®3, nnn nx paboTHUKOB B UCMpPaBMEHUN OOMYLIEHHbIX UMW OneYyaTok U
ownboK B BblOaHHbIX B pe3ynbTarte MpeaoCTaBfeHnss MyHUUMNanbHOW  yCcnyrm
OOKYMeHTax NunbO HapyleHue YyCTaHOBNEHHOro nyHktom 119  HacToswero
AOMWHUCTPaATMBHOIO perfiaMmeHTa cpoka Takux ucnpasneHun. B ykaszaHHOM criyvae
pocynebHoe (BHecyoebHoe) obGxanoBaHwe 3asiBUTENEM pPeWeHnn Wu  OENCTBUN
(6espencTtBus) MOL, paboTHnka MOLL Bo3moxHO B criyvae, ecnu Ha MOLL, peweHns n
pencrteusa  (besgenctBne) KOTOporo  oGxanyrTcd, BO3fOXeHa  (yHKuus  no
NPeaoCTaBNEHNIO  MyHUUMNANbHOM ycnyrm B NOMHOM obbeme B NoOpsake,
onpegeneHHom YacTbto 1.3 ctatbn 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-03;

8) HapyweHue cpoka unuM nopsgka Bbldayn LOOKYMEHTOB MO pesynbTaTam
npeaocTaBneHnsa MyHULMNAaIbHOW YCryru;

9) npuocTaHOBREHME MNpPefoCTaBfeHUs  MYHUUMUMNANbHOWM  YCIyrn,  ecrnu
OCHOBaHUSA MNPUOCTAHOBMNEHUA He npeaycMoTpeHbl deaeparnbHbIMM - 3akOHaMn 1
MPUHATBIMW B COOTBETCTBUM C HUMWU MHBbIMW HOPMATUBHLIMW MNPABOBbLIMM aKTaMu
Poccuinckon ®depepauun, 3akoHamMm U UHBIMWU HOPMATUBHBIMW MPaBOBLIMW aKTaMu
Tomckon obnactn, MyHMUMNanNbHbIMKM MpPaBOBbIMW akTamn. B ykasaHHOM cnyyae
pocynebHoe (BHecyoebHoe) obGxanoBaHwe 3asiBUTENEM pPeWeHUn W OENCTBUN
(6espenctBus) MOL, paboTHnka MOLL Bo3amoxHO B criyyvae, ecnu Ha MOLL, peweHns n
pencteus  (besgenctene) KOTOpOro  obxanyrTcd, BO3fOXeHa  (PyHKuus  no
NpeaoCTaBNEHNIO  MyHUUMNANbHOM ycnyrm B NONMHOM obbeme B Nopsake,
onpegeneHHom YacTbio 1.3 ctatbn 16 PegepansHoro 3akoHa Ne 210-03;

10) TpeboBaHue y 3asBUTENS MNpU NPEOOCTaBMEHMM MYHULMNANBLHOW YCryru
OOKYMEHTOB uInu uHdopMauun, oTCyTCTBME U (MNN) HEOOCTOBEPHOCTb KOTOPLIX HE
yKa3blBanucb npu nepBoHavyanbHOM OTKa3e B NpuemMe LOKYMEHTOB, Heob6XxoaMMbIxX Ans
npeaocTaBneHna MyHUUMNansHoOW ycnyrn, nubo B NpefocTaBfeHnun MyHUuunanbHOm
YCINyru, 3a UCKIOYEHWEM CryyYaeB, NpeayCMOTPEHHbIX MyHKTOM 4 yactu 1 ctatbu 7
depnepanbHoro 3akoHa Ne 210-93. B ykaszaHHOM cnydae gocynebHoe (BHecyaebHoe)
obxanoBaHue 3asBuTenemMm peweHun n gencteun (besgencteusa) ML, paboTHuka
MoL] BoamoxHO B crnydyae, ecnnm Ha MOLU, peweHus un gencrteus (6esgencreume)
KOTOpPOro oGxanytTcs, BO3MNOXeHa (PyHKUMS MO NpegoCTaBfieHMI0 COOTBETCTBYHOLLNX
MyHMUMNanNbHbIX YCNyr B NOfIHOM o6beMe B nopsgake, onpeaeneHHoM Yyactbio 1.3

ctatbn 16 ®egepansHoro sakoHa Ne 210-03.

115. JKanoba Ha pewenna wn pgenctena  (6esgencrteve)  opraHa,
NPeaoCTaBNAOWEro  MyHUUMNANbHYK  yCryry, AO/MKHOCTHOMO  fvua  opraHa,
NpedocTaBnAwWero  MyHUUMNANbHYK  YCIyry,  MYHUMUMMAnNbHOIO  CRyXallero,
pyKOBOAUTENHA oOpraHa, MnpedoCTaBNSAOWEro MyHUMUMNANbHYKO YyCcryry, nogaeTca B
NMMCbMEHHON opMe Ha OymaxXHOM HocuTene, B OfIEKTPOHHOW OpMe B OpraH,
NpeaoCTaBNALLMA MYHULMNATBHYIO YCIYTy, N MOXET ObiTb HanpasneHa (nogaHa):

1) no no4yte (nNo agpecy, YykKasaHHOMY B npunoxeHun 1 K HacToswemy
AOMUHUCTPaATUBHOMY perfameHTy);

2) yepes ML (npn HanM4yMM 3aKNOYEHHOrO cornalleHns);

3) yepe3 ohmumnanbHbIN CanT OpraHOB MECTHOro camoynpasfieHUs TOPOACKOro
okpyra Crtpexeson: http://admstri.ru (B pa3gene «Hacenenuo»/ «UHTepHeT-
npuemMHas»);

4) ¢ wucnonb3oBaHnem EguHoro noprtana (NpyM  HanMuMM  TEXHUYECKOW
BO3MOXHOCTH);



5) B xoQe NUYHOro npuema 3asaButens.

116. XKanoba gomkHa cogepxaTb:

1) HaumeHOBaHWe opraHa, nNpPeaoCTaBMAILWEr0 MYHALMNANbHY  YCNyry,
OOIMKHOCTHOrO fnuua opraHa, nNpeaoCTaBAWEro MyHuUMnanbHy ycnyry, nmbo
MyHMUMNanbHOro cnyxawero, M®L|, ero pykosogutena wu (unun) paboTHUKAE,
opraHusauun, npeaycMoTpeHHbIX YacTbto 1.1 ctatbn 16 PegepanbHOro 3akoHa

Ne 210-®3, ux pykoBogutenerm u (unu) paboOTHUKOB, peLLUEeHUs U OenCTBUS
(6e3pencTBme) KOTOPbIX 0BXanyrTCs;

2) hamunuio, M4, OT4ECTBO (MocregHee - MpyU Hanmuyuu), ceBedeHns O MecTe
XNTenbCTBa 3asBUTENs - U3nMyeckoro nuua nmbo HammeHoBaHWe, CBEAEHNS O MeCTe
HaxoXO4eHns 3aaBUTENS - PULAMYECKOrO NUua, a Takke Homep (Homepa) KOHTaKTHOro
TenedoHa, agpec (agpeca) aneKkTPOHHOM NoYThl (MPU HaNUYMKM) U NOYTOBbLIM agpec, Mo
KOTOpPbIM AOMKEH ObITb HanpaBneH OTBET 3asABUTENIO;

3) cBegeHna o6 obxanyembix peweHnax u gencrteusx (besgenctsnmn) opraHa,
NPeaoCTaBNAOWEro  MyHUUMNANbHYK  yCryry, AO/MKHOCTHOMO  fvua  opraHa,
NpenoCTaBNALWEro  MyHMUMNAnNbHYK  ycrnyry, nubo rocygapCTBEHHOro  unn
MYHULMNANbHOIo crnyxaktiero, ML, paboTHMKa ML, opraHusaumn,
npenycMoOTpeHHbIX YacTtbto 1.1 ctatem 16 dPepgepanbHoro 3akoHa Ne 210-03, wmx
pabOTHMKOB;

4) [oBOAbl, HA OCHOBaHMM KOTOPbIX 3asiBUTESb HE COrMaceH C peLueHVEM U
pevictBuem (6esgenctenemM) opraHa, npegocTaBnsloWEro MyHUUMNANbHYK YyCnyry,
OOIMKHOCTHOrO fnuua opraHa, nNpeaoCTaBAlWEro MyHuUMnanbHyl ycnyry, nmbo
MYHULMNANbHOIo crniyxaktiero, ML, paboTHMKa ML, opraHusaumn,
npeaycMoOTpeHHbIX YacTtbto 1.1 ctatem 16 dPepgepanbHoro 3akoHa Ne 210-03, wmx
paboTHMKOB. 3asiBuTenemMm MoryT ObiTb MNpeAcTaBneHbl AOKYMEHTbl (MpY Hanmyun),
noaTeepXxaatoLmne 4oBoAbl 3adBUTENS, MO0 NX KONUM.

117. >)Kano6a moxeT 6bITb HanpaBneHa:

1) HavanbHUKY YnpaBneHus Ha gencteus (besgencTeBme) OOMMKHOCTHBLIX N, U
YnpaBneHnsd, a Takke TMNpUHUMAEMblE UMK pPeLleHns npu NpeaocTaBleHUn
MYHULMNANbLHOW YCRyru;

2) 3amectutento Mapa ropoackoro okpyra Mo 9KOHOMMKE M MHaHCaM Ha
nencteus (besgenctene) YnpaBneHus, HadanbHWka YnpaBneHus, AOSMKHOCTHBIX nL, v
MYHMUMMANbHBbIX  CAyXawux, a Takke MNpMHMMaemMble UMK  peleHna  npu
npenocTaBneHnm MyHMUMNanNbHON YCIyru;

3) Moapy ropoackoro okpyra CrpexeBon Ha pgencteus (6espencTteue)
3amectutena Mapa ropoacKkoro OKpyra Mo 9KOHOMUKE W (bMHaAHCaM, HadarbHUKa
YnpaBneHus, [OSMKHOCTHBIX MWL, WU MyHUUMNAnbHbIX CriyXawmx AZMUHUCTpaLMK
ropofckoro okpyra CTpexeBow Npy NpegocTaBieHnn MyHULMNAansHOW YCNyru;

4) pykosogutento M®L, Ha peweHus n gencteusa (6esgencteme) paboTHuka
atoro MoL|;

5) yupegutenro MOL  wnu  gormMKHOCTHOMY  nuuy,  YNOSTHOMOYEHHOMY
HOPMaTMBHbIM MPAaBOBbIM akTOM ToOMCKOM ob6nactm Ha peweHus W  OencTBus
(6espenictene) MoLL;

6) pyKkoBOAUTENAM OpraHu3auuni, npenycMOTPEHHbIX YacTtbio 1.1 crtatbm 16
®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, Ha peweHusas wu pgencteus (besgencreume)
pabOTHMKOB 3TUX OpraHM3aLni.

118. Xanoba nognexut obs3aTenbHOW permctpauun B TEYEHUE Tpex OHEN C
MOMEHTa MOCTYNNEHUA B OpraH, NpeaoCTaBnsaWmMA MyHMUMNanbHyo ycnyry. B geHb
pernctpauumn >xanoba HanpaBnseTCa pPyKOBOOAMTEMKO OpraHa, npeaoCTaBsAoLLIErO
MYHULUMNANbHYO YCyry, Nocne 4Yero He no3gHee ogHoro pabo4vero oHA nepenaeTcd Ha
paccMOTpeHEe OOMKHOCTHOMY nuLUy, HageNeHHOMY NOSTHOMOYMAMM NO PACCMOTPEHMUIO
Xanoo.

119. XKanoba nognexunt pacCMOTPEHUIO B TeYeHne naTHaguatn pabounx aHen



CO OHSA ee peructpaumu, a B criydae obxanoBaHus oTkasa opraHa, NpefoCTaBnAsoLWero
MyHUUMnanbHyo ycnyry, MOL| opraH1sauun, npegyCcMOTPEHHbIX YacTbto 1.1 ctatbn 16
®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, B npueme [OKyMEHTOB Yy 3asButens nubo B
ncnpaBneHnn [OnyLleHHbIX oneyaTok M owubok wmnu B criydyae obxanosaHus
HapyLeHNs1 YCTaHOBIIEHHOIO CPOKa TakMX WUCNPaBfEeHUA - B TeYeHue natu paboumx
OHEWN CO OHSA ee perncTpauun.

120. Mo pesynbTataM pacCMOTPEHUss Xanobbl NpuHUMaeTCsa OQ4HO U3
crneayLwmnx peLeHui:

1) xanoba ygoBneTBopsAeTCA, B TOM u4ucrne B (opme OTMEHbl MPUHATOro
peLLeHns, ucrnpasneHnsa OoNyLEeHHbIX onevyaTok U ownboK B BblAAHHbIX B pe3ynbtarte
npegocTaBneHns  MyHUUMNanbHOW  ycnyrMu [OOKYMeHTax, Bo3BpaTa 3adBUTENo
OEHEeXHbIX CpeacTB, B3MMaHWe KOTOPbIX He npedyCMOTPEHO HOPMAaTUBHbLIMU
npaBoBbiMM akTamu Poccuinckon ®depepaumn, HOpPMaTUBHLIMW MNPAaBOBbLIMU aKTaMu
Tomckon obnactn, MyHULMNanbHbIMW NPaBOBbIMU akTaMu;

2) B yOOBNeTBOPEHUM xarnobbl OTka3blBaeTCS.

121. He nosgHee gHSA, crneaylowero 3a AHEM MPUHATUSA PELUEeHNs, YKa3daHHOro B
nyHkTe 120 HacTosiwero AOQMUHUCTPATUBHOIO perfiaMmeHTa, 3asiBUTEN0 B NMUCbMEHHOWN
dopmMe UM MO XKenaHUw 3adaBUTENS B  ONIEKTPOHHOM opme HanpaBnseTcs
MOTUBMPOBAHHbLIN OTBET O pe3yrbTaTax pacCMOTPEHUS XKanoobbl.

122. B cnydyae npusHaHua Xanobbl noanexaiwen yaoBneTBOPEHUIO
opraHusyeTcsi paboTa Mo BOCCTAHOBMEHMIO HapYLUEHHbIX MpaB 3asBUTENdA, a TaKke
NHbIE MEPONPUATUSA, HaMNpPaBIieHHbIE Ha YCTPaHEeHNe BbISIBNEHHbIX HAPYLLUEHWN.

123. Npn ycTpaHeHUn BbIABNEHHbIX HapyLUEeHUW, BOCCTAHOBEHNN HapPYLUEHHbIX
npaB 3asBUTENS CPOKU BbINOMIHEHUS aAMUHUCTPATMBHbLIX npoueayp He MoryT
npeBblaTbh CPOKOB, YCTAHOBMEHHbIX HACTOALWMM AOMUHUCTPATUBHBLIM PErNaMeHTOM.

124. B cnyyae npusHaHus >xanobbl noanexaiwlen yooBreTBOPEHUIO B OTBETE
3asBUTEN0, yKa3aHHOM B nyHkTe 121 HacTtosiwero AOQMUHUCTPaTMBHOIO perfamMeHTa,
aaetca nHpopmaumna o AeNCTBUSX, OCYLLECTBSEMbIX OpraHoM, NpegocTaBriSoLUM
MyHuumnanbHyto ycnyry, M®LL nubo opraHusaumen, npegycMoOTpeHHoW YacTtbio 1.1
ctatb 16 depepanbHoro 3akoHa Ne 210-O3, B uensax HesameanuTenbHOro
YCTpPaHEHUs BbISBNEHHbIX HAPYLUEHUW NPU OKa3aHUM MYHULMNANbHOW YCIyrn, a Takke
NMPUHOCATCA U3BUHEHWNSA 3a JOCTaBrieHHble HeyaobeTBa 1 ykasblBaeTcs MHopmaunsa o
AanbHenWwnx AOencTBUAX, KOTOpble HeobXoaMMO COBEpLNTb 3asBUTENIO B LEnaX
NoNy4YeHUss MyHUUUNansLHOW yCryru.

125. B cnyyae npusHaHusa xanobbl He nognexalien yaoBneTBOPEHNO B OTBETE
3a8BUTEN0, yKasaHHOM B nyHKTe 121 HacToswero AOMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa,
[aloTCa apryMeHTUpPOBaHHbIE Pa3bACHEHUA O NMPUYNHAX MPUHATOrNO PELLEeHUs, a Takke
NHpopmauusa o nopsiake ooxanoBaHUSA NPUHATOrO peLleHUs.

126. B cnyyae ycTtaHoBrneHuss B xode wWnv Mo pesyrbTaTaM pacCMOTPEHUs
Xanobbl NpM3HaKoB cocTaBa agMUHUCTPATMBHOIO NpaBOHapPYyLLUEHUSA NN NPEeCTYNNeHns
AO0JDKHOCTHOE NnLo, paboTHUK, HaAeneHHbIe NOSTHOMOYUAMM MO PACCMOTPEHMIO XKanoob,
He3ameMTenbHO HaNpaBnslT MMELWMECS MaTepuarnbsl B OpraHbl NPoKypaTypbl.



MpunoxeHwne 1

K AODMUHUCTPATUBHOMY perfnameHTy
no npegocTaBneHuto
MyHUUMnaneHon ycnyrn «Bblgada
paspelueHns Ha nposegeHue paboT
MO  CO30aHUK  UCKYCCTBEHHOIO

3eMernbHOro yyacTka Ha
TEppUTOPMM  FOPOACKOTO  OKpyra
CtpexeBomn»

CNPABOYHAA NHOOPMALIUA O MECTE HAXOXOEHUA, TPA®UKE PABOTHI,
KOHTAKTHBbIX TENIE®OHAX, AOPECAX 3JIEKTPOHHOW NOYThbI OPFAHOB,
NMPEAOCTABIAOWNX MYHULUNATIBHYIO YCIYTY, UX CTPYKTYPHbIX
NOAPA3OENEHUNA N OPTAHU3ALIMWA, YYACTBYIOLLUX B MPEQOCTABIEHUMU
MYHULMNANBHOW YCNYTU

1. AODMUHUCTPaUKSA ropoackoro okpyra CtpexeBon.
Mecto HaxoxaeHuss AOMUHUCTpaUMM  ropoackoro  okpyra  CTpexeBown:
r. Ctpexesou, ynuua EpmakoBa, 46a.

"padhmk paboTbl AAMUHUCTpaUUKM ropoackoro okpyra CTpexeBon:

NoHepenbHUK ¢ 8.30 go 17.00 - pabo4ee Bpems

¢ 13.00 po 14.00 - Bpemsa ob6eneHHOro nepepbiBa
BTopHuk ¢ 8.30 go 17.00 - paboyee Bpems

¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obeaeHHOro nepepbiBa
Cpepa ¢ 8.30 go 17.00 - paboyee Bpems

¢ 13.00 po 14.00 - Bpemsa ob6eaeHHOro nepepbiBa
YeTBepr ¢ 8.30 go 17.00 - pabouee Bpems

¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obeaeHHOro nepepbiBa
MatHnua ¢ 8.30 go 15.30 - pabouee Bpems

¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obeaeHHOro nepepbiBa
Cyb66oTa BbIXOAHOW OEHb
BockpeceHbe BbIXOOHOW OeHb

['padpmk npnema 3asgsutenen B AOMUHUCTPALMKN rOpoACcKoro okpyra CTpexeBou:

NoHepenbHUK ¢ 8.30 go 17.00 - pabo4ee Bpems

¢ 13.00 po 14.00 - Bpemsa ob6eaeHHOro nepepbiBa
BTopHuk ¢ 8.30 go 17.00 - paboyee Bpems

¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obeaeHHOro nepepbiBa
Cpepa ¢ 8.30 go 17.00 - pabo4ee Bpems

¢ 13.00 po 14.00 - Bpemsa ob6eneHHOro nepepbiBa
YeTBepr ¢ 8.30 go 17.00 - pabo4ee Bpems

¢ 13.00 po 14.00 - Bpemsa ob6eneHHOro nepepbiBa
MatHnua ¢ 8.30 go 15.30 - pabouee Bpems

¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obeaeHHOro nepepbiBa




Cyb66oTa BbIXOAQHOW OEeHb

BockpeceHbe BbIXOOHOW OeHb

MoutoBbIN agpec AgMunHUCTpaumm ropogckoro okpyra CrpexeBon: 636785,
Tomckasa obnacTtb, ropog Ctpexeson, yn. EpmakoBa, 46a.

KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 5-10-01.

OdmumnaneHbin cant AgMUHUCTpPaUUM ropoackoro okpyra CTpexeBon B CeTu
WHTepHeT: http://admstrj.ru.

AOpec anekTpPoHHOM MNoYTbl AOMUHUCTPaUMM ropoackoro okpyra Ctpexesoun B
cetn NHTepHeT: office@admstrj.tomsk.ru.

2. YnpaBreHne MMYLLECTBEHHbIX U 3eMerlbHbIX OTHOLWEHUW AMUHUCTpauum
ropofckoro okpyra CTpexeBomu.

MecTo HaxoxaeHus YnpaBrieHUs UMYLLECTBEHHbIX U 3eMerflbHbIX OTHOLUEHUN
AgmnHncTpaummn ropoackoro okpyra Ctpexeson: r. Ctpexesou, ynvua EpmakoBa, 46a,
1 aTax, kabuHeTbl Ne 38,39.

Mpaduk paboTbl YNpaBneHust MMYLWECTBEHHbIX W 3eMEefbHbIX OTHOLUEHWI
AOMUHUCTpaLMN ropofckoro okpyra CTpexeBon:

NoHepenbHUK ¢ 8.30 go 17.00 - pabo4ee Bpems
¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obeaeHHOro nepepbiBa

BTopHuk ¢ 8.30 po 17.00 - paboyee Bpems

¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obeaeHHOro nepepbiBa
Cpepa ¢ 8.30 go 17.00 - pabo4ee Bpems

¢ 13.00 po 14.00 - Bpemsa obeneHHOro nepepbiBa
YeTBepr ¢ 8.30 go 17.00 - pabouee Bpems

¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obeaeHHOro nepepbiBa
MNatHuua ¢ 8.30 go 15.30 - pabouee Bpewms

¢ 13.00 po 14.00 - Bpemsa ob6eneHHOro nepepbiBa
Cy66oTa BbIXOAHOW AEeHb
BockpeceHbe BbIXOOQHOW OEHb

padouk npuema 3asBuTenen B YNpaBneHUUM WUMYLLECTBEHHbIX W 3eMeslbHbIX
OTHOLWEHU AOMUHUCTPaLMM ropoAcKkoro okpyra CTpexeBon:

MoHenenbHMK ¢ 8.30 0o 12.00 — ¢ 14.00 oo 17.00 pabo4yee Bpems
¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obeaeHHOro nepepbiBa

BTopHuk ¢ 8.30 go 12.00 — ¢ 14.00 go 17.00 pabouee Bpems
¢ 13.00 po 14.00 - Bpemsa ob6eneHHOro nepepbiBa

Cpepa ¢ 8.30 0o 12.00 — ¢ 14.00 oo 17.00 pabo4yee Bpems
¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obeaeHHOro nepepbiBa

YeTBepr ¢ 8.30 go 12.00 — ¢ 14.00 go 17.00 pabouee Bpems
¢ 13.00 po 14.00 - Bpemsa ob6eneHHOro nepepbiBa

MatHnua HenpueMHbIN OeHb

Cy66oTa BbIXOAHOW AEeHb




BockpeceHbe BbIXOOHOW OeHb

[MouToBLIN agpec YnpaBreHUs WUMYLLECTBEHHbIX W 3eMeflbHbIX OTHOLUEHUN
AoMnHmncTpaummn ropoackoro okpyra Crtpexeson: 636785, Tomckas obnacTtb, ropoa
CtpexeBoMu, ynuua EpmakoBa, 46a.

KoHTakTHble TenedoHsbl: 8 (38259) 3-91-20, 5-16-65, 5-27-47.

OdomumaneHbin canT YnpasneHUs MMYLLEeCTBEHHbIX U 3eMerbHbIX OTHOLLEHUN
AOMUHUCTpauMmn ropofckoro okpyra CtpexeBon B ceTu MHTepHeT: http://admstrj.ru.

AOpec 9nekTPoHHOM MOYTbl YMpaBfeHUd WUMYLLECTBEHHbIX W  3eMerbHbIX
OTHOLWEHM AaMUHUCTpauumM ropoackoro okpyra CrpexeBon B ceTu WHTepHeT:
Maslyak@admstrj.tomsk.ru.



Mpunoxexwue 2

K AOMUHUCTPATUBHOMY perfnameHTy
no npegocTaBneHuto
MyHuUMnanbHoW ycnyrn «Bblgaya
paspelueHns Ha nposedeHue paboT
MO  CO30aHUK  UCKYCCTBEHHOrO

3eMernbHOro yyacTka Ha
TEppUTOPMM  FOPOACKOTO  OKpyra
CtpexeBomn»

3AABJIEHUE
O Bblaaye paspelleHus Ha nposeAeHue pabor
No CO34aH1I0 UCKYCCTBEHHOro 3eMesibHOro yyacTtka

Mapy ropoackoro okpyra Ctpexesomn
oT

(ol7[e) rpaxgaHmHa /|  HauMeHoBaHue
topUaANYECKOro nmua)

(BaHHbIE NacnopTa, agpec)

[ata nogauu 3assneHus " 20___ropa

Mpowy BblgaTb paspelleHne Ha npoBedeHVe paboT Mo co3aaHuio
MCKYCCTBEHHOIO 3eMENbHOr0 y4acTKka Ha TeppuUTopumM ropoackoro okpyra CTpexeBon no

agpecy:

[NlonHoe HaummeHoBaHWe nuua, C KOTOPbIM  3aKJITlO4YEH Focy,D,apCTBeHHbIVI nin
MyHVILI,VII'IaJ'IbeIVI KOHTPaKT Ha co3gaHne WCKYCCTBEHHOIO 3eMeNlbHOro y4acTka

(CokpalleHHoe HanmeHoBaHue)

(OcHoBHOM rocygapCTBEHHbIN pernctTpaumoHHbin Homep - OMPH)

(CBeaeHusi o permctpaummn puan4eckoro nuua/HanenayansHoro npeanpuHuMmaTens)

NoeHTndurkaunoHHbIn HoMep Hanoronnatenswuka — MHH

(CBegeHus 0 pernctpaumm lpuanyeckoro nuua/vHanenayansHoro npeanpuHuMaTens)

(Peructpupytowimin oprar; [ata peructpauuun; Cepus u Homep cBuaeTenscTea)



(CeepgeHunst 0 NOCTaHOBKE Ha y4YeT B HAfIOroBOM OpraHe)

(appec MecToHaxoXaeHusi FPUONYECKoro nNMua/MHanBMayanbHOro NpeanpuHumaTens)

(KoHTakTHbIN TenedoH)

Onuck npunaraemblx K 3asiBNEHNIO JOKYMEHTOB
HanmeHoBaHMe OOKyMeHTa
KONMMYeCTBO SINCTOB

Bcero nuctos

Cnocob6 nonyveHna _ (pesynbmam npedocmasneHus ycryau) (HyXHoe
NoaYEPKHYTb):

NNYHO B YnpaBneHuu;

nn4yHo B ML,

NMoOYTOBOE OTNpPaBIieHNe No yKasaHHOMY afpecy;

NWYHBIN KabuHeT Ha EanHOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX M MYHULMNANbHbIX

yenyr (pyHkumin)

3asasutens / [JOmMKHOCTb 3as8BUTENS (noanuce) (pacwwudpoBka nognucu)
M.IM.

3anonHsietcsa pa6OTHVIKOM, NPUHABLLUMM OOKYMEHTbI

[ata NPUHATUA OOKYMEHTOB

noanncb pa6OTHVIKa, NnpuHABLLErTro JOKYMEHTbI



MpunoxeHwne 3

K AOMUHUCTPATMBHOMY pernameHTy
no npeaoCcTaBnNeHNIo
MyHUUMnanbHoW ycnyrn «Bbigava
paspelueHns Ha nposedeHne paboT

MO  CO3[4aHUKD  WUCKYCCTBEHHOIO
3eMernbHOro yyacTka Ha
TEppPUTOPMM  FTOPOACKOTO  OKpyra
CtpexeBomn»

Brok cxema npegocTaBneHns MyHuumMnansHom yenyru «Belgava paspelueHus
Ha npoBegeHne paboT No CO34aHUI0 UCKYCCTBEHHOMO 3€MENbHOM0 y4acTKay

Mpuem 3asBrneHns N JOKyMEHTOB, HEOBXOAMMbIX
ANs npeaocTaBneHms MyHMUMnansHom ycnyr

BbisiBNeHbl OCHOBaHMSA Ansl OTKa3a B
npuneme JOKyMeHTOB

Bo3BpalueHue
3a8BNeHNs un
AOKYMEHTOB

3a8BUTENIO

aa

Pernctpaums 3asiBneHnst o npegocTaBneHnm
MYHMUMMANBHON yCnyru

BuaupoBaHue 3asaBneHns Mason MyHULUMNansHOro obpasoBaHus, HanpasneHne
AOKYMEHTOB B CTPYKTYpHOE noapasgerneHne, OTBETCTBEHHOE 3a pacCMOTpeHne
3asiBNeHNs N NpeacTaBreHHbIX JOKYMEHTOB

PaCCMOTpeHVIe 3adaBIieHnd 1 npencrtaBjieHHbIX JOKYMEHTOB

3asiBUTENEM NpeacTaBrieH MOSHbIA KOMMNMEKT
OOKYMEHTOB (32 UCKITIOYEeHNEM CBeEeHUN.
NMEIOLLINXCA B PaCcnopsKeHUn apyrux opraHos)?

HeT

aa

lMpoBepka HEOH6XOANMOCTU HanpaBeHNA MEXBEAOMCTBEHHbIX

3anpocoBs

3asButenem npeacraBneHbl JOKYMEHTbI U
CBELEHMNS, UMEIOLLMECS B PACMOPSKEHUN OPYTUX
OopraHoB Bnactm?

aa

HeT

HanpaBneHne mMexxBeJOMCTBEHHbIX 3aNpoCcoB |

Mony4yeHne 0TBETOB HA MEXBEAOMCTBEHHbIE 3anpochl |

CDOpMVIpOBaHVIe NOJTHOIo naketTa AOKYyMEHTOB




HeobXxoaMMbIX ANs1 NpeaoCTaBneHns
MYHULMNANbHOW yCnyru

NPUHSITUE peLLeHNst O NPeAoCTaBNEHNN MyHULMNANbHOW yCryrn unm oo
OTKa3e B NpegoCTaBNEHMN MyHULMNANbHOW YCIyru

BbisiBNeHbl 0CHOBaHUSA Anda oTKasa B

npeaoCcTaBneHUN MyHULMNANbLHON yCryru

\ HeT |

aa

lNogrotoBka
yBeaoMIeHns oo
OoTKase B
npeaocTaBneHnn
MYyHUUMNAaNbHOM
ycrnyrm

MCKYCCTBEHHOIO 3eMeJ1IbHOro y4acrtka

oopMneHne paspelleHns Ha NpoBeaeHe paboT Nno co3aaHunio

[MognucaHne gokymeHTa, opopMnaioLero pesynbtaT

npegocrtaBJieHNA yCIlyrm

\ Pervnctpauus gokymeHTa, opopMsoLLErO pe3ynbTaT NpeaoCTaBneHns ycnyru

| Mepenaya gokyMeHTa, 0POPMISAIOLLEr0 pe3ynbTaT NpeJoCTaBNeHNS YOIy, 3asSBUTENIO |




	Постановление Администрации городского округа Стрежевой от 05.05.2015 №313 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка на террито...
	В соответствии с пунктом 41 части 1 статьи 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ...
	I.  Общие положения
	Предмет регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги
	1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на проведение работ по созданию искусственного земельного участка на территории городского округа Стрежевой (далее - Административный регламент) определяет порядок ...
	Круг заявителей
	2. Заявителями являются физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, и юридические лица, их уполномоченные представители на основании доверенности, с которыми заключен государственный или муниципальный контракт на создание искусственно...
	Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
	3. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается муниципальными служащими, специалистами Администрации городского округа Стрежевой, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг ...
	4. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота и оперативность информирования.
	5. Место нахождения Администрации городского округа Стрежевой, Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, их почтовые адреса, офиц...
	6. Информация о месте нахождения, графиках работы Администрации городского округа Стрежевой, Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, о по...
	7. На официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой, в сети Интернет размещается следующая информация:
	1) наименование и почтовые адреса Администрации городского округа Стрежевой и Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой;
	2) номера телефонов Администрации городского округа Стрежевой и Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой;
	3) график работы Администрации городского округа Стрежевой и Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой;
	4) требования к письменному запросу граждан о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
	5) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
	6) текст Административного регламента с приложениями;
	7) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
	8) образцы оформления документов для получения муниципальной услуги, и требования к ним.
	7.1. На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается следующая информация:
	1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
	2) круг заявителей;
	3) срок предоставления муниципальной услуги;
	4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
	5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
	6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
	8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
	8. Информацию о порядке получения муниципальной услуги, а также о месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты, графике работы, сведения об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной...
	лично при обращении к должностному лицу (специалисту) Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой;
	по контактному телефону в часы работы Администрации, указанные в Приложении 1 к Административному регламенту;
	в форме электронного документа на адрес электронной почты, указанный в Приложении 1 к Административному регламенту;
	в сети Интернет на официальном сайте муниципального образования городской округ Стрежевой: http://admstrj.ru;
	на информационных стендах в Администрации городского округа Стрежевой по адресу, указанному в Приложении 1 к Административному регламенту;
	посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru/;
	при обращении в МФЦ при наличии заключенного соглашения.
	9. Информационные стенды оборудуются при входе в помещение Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:
	1) почтовый адрес Администрации городского округа Стрежевой и Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой;
	2) адрес официального сайта органов местного самоуправления городской округ Стрежевой в сети Интернет;
	3) справочный номер телефона Администрации городского округа Стрежевой и Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой;
	4) график работы Администрации городского округа Стрежевой и Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой;
	5) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
	6) образец оформления заявления.
	10. Обращения по контактному телефону по вопросам информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой, предс...
	11. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании структурного подразделения Администрации городского округа Стрежевой, в которое обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста, принявшего т...
	12. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой, обязаны предоставлять информацию по следующим вопросам:
	1) о месте предоставления муниципальной услуги и способах проезда к нему;
	2) о графике приема граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги;
	3) о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства Администрации городского округа Стрежевой поступившие документы;
	4) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного акта);
	5) о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
	6) о сроках рассмотрения документов;
	7) о сроках предоставления муниципальной услуги;
	8) о месте размещения на официальном сайте органов местного самоуправления городской округ Стрежевой в сети Интернет информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
	13. При общении с гражданами (по телефону или лично) специалисты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное и...
	14. При обращении за информацией гражданина лично специалисты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой обязаны принять его в соответствии с графиком работы. Продолжительность приема при личном обращении ...
	15. Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более пятнадцати минут, специалист Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю назнач...
	16. Письменное информирование гражданина осуществляется при получении от него письменного обращения лично или посредством почтового отправления, обращения в электронной форме о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги,...
	17. При обращении за информацией в письменной форме ответ гражданину направляется в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в Администрацию городского округа Стрежевой, в течение тридцати дней со дня регистрации обращ...
	18. При обращении за информацией по электронной почте, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа ответ направляется гражданину в форме электронного документа по адресу электронной п...
	В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения. Гражданин вправе приложить к такому...
	19. Рассмотрение обращений о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
	II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	Наименование муниципальной услуги
	20. Наименование муниципальной услуги: выдача разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка на территории городского округа Стрежевой.
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	21. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией городского округа Стрежевой.
	22. Непосредственно предоставление муниципальной услуги осуществляют специалисты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой (далее - Управление).
	Результат предоставления муниципальной услуги
	23. Результатом предоставления муниципальной услуги является разрешение на проведение работ по созданию искусственного земельного участка.
	В случае наличия оснований для отказа, указанных в пункте 36 настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит решение об отказе в выдаче разрешения на проведение работ по созданию искус...
	Срок предоставления муниципальной услуги
	24. Срок предоставления муниципальной услуги со дня поступления заявления не может превышать десять календарных дней со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.
	25. Выдача (направление, вручение) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется в срок, не превышающий трех календарных дней со дня их подписания Мэром городского округа Стрежевой.
	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
	26. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
	1) Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004
	№ 190-ФЗ // «Собрание законодательства Российской Федерации», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 16;
	2) Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ // «Собрание законодательства Российской Федерации», 29.10.2001, № 44, ст. 4147;
	3) Федеральным законом от 19.07.2011 № 246-ФЗ «Об искусственных земельных участках, созданных на водных объектах, находящихся в федеральной собственности, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» // «Собрание закон...
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
	с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы
	и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	27. В целях получения муниципальной услуги заявитель представляет заявление (предлагаемая форма заявления представлена в приложении 2 к настоящему Административному регламенту) либо указывает муниципальную услугу в комплексном запросе, предусмотренном...
	28. К заявлению на предоставление муниципальной услуги прилагаются:
	1) материалы, содержащиеся в проектной документации искусственного земельного участка:
	а) пояснительная записка;
	б) проект организации проведения работ по созданию искусственного земельного участка;
	2) разрешение на создание искусственного земельного участка на водном объекте, находящемся в федеральной собственности, или его части либо решение о создании морского порта или расширении территории морского порта в случае невозможности получения таки...
	2.1) договор о создании искусственного земельного участка в случае невозможности получения такого документа в рамках межведомственного взаимодействия в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления ...
	3) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации искусственного земельного участка, положительное заключение государственной экологической экспертизы этой проектной документации.
	4) документы, подтверждающие получение согласия лиц, сведения о которых содержатся в заявлении и (или) прилагаемых к нему документах, на обработку персональных данных указанных лиц.
	Решение о предоставлении инвалидам мер социальной поддержки, об оказании им муниципальной услуги, о реализации иных прав инвалидов, предусмотренных законодательством Российской Федерации, осуществляется на основании сведений об инвалидности, содержащи...
	Заявитель при личном обращении за предоставлением муниципальной услуги предъявляет документ, удостоверяющий личность, и документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представи...
	Ответственность за полноту и достоверность представляемых сведений несет заявитель.
	29. В бумажном виде форма заявления может быть получена непосредственно в Управлении по адресу, указанному в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.
	30. При представлении копий документов указанных в пункте 28 настоящего Административного регламента заявитель обязан предоставить оригиналы таких документов для проверки соответствия копий документов их оригиналам, после чего оригиналы таких документ...
	31. Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Администрацию городского округа Стрежевой с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности), поч...
	32. В случае если муниципальная услуга указана в комплексном запросе заявителя (при наличии заключенного соглашения с МФЦ), МФЦ предоставляет в Администрацию городского округа Стрежевой заявление, подписанное уполномоченным работником МФЦ и скрепленно...
	33. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, отсутствует.
	34. Администрация городского округа Стрежевой не вправе:
	1) требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы (органы местного самоуправления) и организации, за исключением получения ...
	2) требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципа...
	3) требовать от заявителя представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государст...
	4) требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници...
	а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и н...
	в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
	г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусм...
	5) отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке ...
	6) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной н...
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	35. Основания для отказа в приеме документов:
	1) непредставление заявителем документа, удостоверяющего личность, документа подтверждающего полномочия, в случае обращения представителя заявителя;
	2) заявление подано лицом, не имеющим полномочий на подачу данного заявления;
	3) заявление не содержит сведений либо содержит неполные сведения, установленные приложением 2 к настоящему Административному регламенту;
	4) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	36. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
	1) отсутствуют документы, указанные в пункте 28 настоящего Административного регламента;
	2) несоответствие проектной документации искусственного земельного участка разрешению на его создание.
	37. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.
	Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативн...
	38. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	39. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
	1) подготовка материалов, содержащихся в проектной документации искусственного земельного участка:
	а) пояснительная записка;
	б) проект организации проведения работ по созданию искусственного земельного участка;
	2) разрешение на создание искусственного земельного участка на водном объекте, находящемся в федеральной собственности, или его части;
	3) получение положительного заключения государственной экспертизы проектной документации искусственного земельного участка и положительного заключения государственной экологической экспертизы этой проектной документации.
	40. Размер и основания взимания платы за подготовку материалов, содержащихся в проектной документации искусственного земельного участка (пояснительная записка, проект организации проведения работ по созданию искусственного земельного участка), разреше...
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
	о предоставлении муниципальной услуги и при получении
	результата предоставления таких услуг
	41. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.
	42. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.
	Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги
	43. Заявление на бумажном носителе регистрируется в день поступления в Администрацию городского округа Стрежевой заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	44. Регистрация заявления, направленного в форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), официальный сайт, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем его поступления в Администрацию г...
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга,
	к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной
	услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации
	о социальной защите инвалидов
	45. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.
	45.1. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В случае невозможности оборудования места предоставления м...
	46. Организация парковок общего пользования возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федера...
	47. Вход в помещение приема и выдачи документов должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами.
	48. На здании рядом с входом должна быть размещена информационная табличка (вывеска), содержащая следующую информацию:
	1) наименование органа;
	2) место нахождения и юридический адрес;
	3) режим работы;
	4) номера телефонов для справок;
	5) адрес официального сайта органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет.
	49. Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.
	50. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.
	51. В местах для информирования должен быть обеспечен доступ граждан для ознакомления с информацией не только в часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием заявителей не ведется.
	52. В помещении приема и выдачи документов организуется работа справочных окон в количестве, обеспечивающем потребности граждан, но не менее одного.
	53. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на террит...
	54. Помещения приема и выдачи документов оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.
	54.1. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В случае невозможности оборудования места предоставления м...
	55. В местах для ожидания устанавливаются стулья (кресельные секции, кресла) для заявителей.
	56. В помещении приема и выдачи документов выделяется место для оформления документов, предусматривающее столы (стойки) с бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
	57. Информация о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, должна быть размещена на личной информационной на рабочем месте специалиста.
	57.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает инвалидам:
	1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
	2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из н...
	3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
	4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеяте...
	5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
	6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
	7) допуск на объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом испо...
	8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
	Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	58. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
	1) достоверность предоставляемой заявителям информации;
	2) полнота информирования заявителей;
	3) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;
	4) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;
	5) соблюдение сроков исполнения отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом;
	6) соблюдение требований к размеру платы за предоставление муниципальной услуги;
	7) соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;
	8) отсутствие обоснованных жалоб на решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
	9) полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
	59. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более трех взаимодействий с должностными лицами, в том числе:
	1) при подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги заявителем лично, в том числе через МФЦ, - не более двух раз;
	2) при подаче запроса на получение услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), почтовым отправлением - не более одного раза.
	60. Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать пятнадцати минут.
	61. Исчерпывающий состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной форме при получении муниципальной услуги с использованием Единого портала муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности):
	1) получение информации о муниципальной услуге;
	2) ознакомление с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронной форме;
	3) представления заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме;
	4) представление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме;
	5) осуществление мониторинга хода предоставления муниципальной услуги;
	6) получение результатов предоставления услуги в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), если это не запрещено Федеральным законом.
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности
	предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	62. Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности), почтовым отправлением, а также посредством личного о...
	63. При обращении за получением муниципальной услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) применяется электронная подпись в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011
	№ 63-ФЗ «Об электронной подписи».
	64. При представлении заявления в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшег...
	65. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, в виде электронного документа направляются заявителю через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности).
	66. В случае поступления заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, информирует заявителя через личный кабине...
	67. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по принципу «одного окна» на базе МФЦ при личном обращении заявителя (при наличии заключенного соглашения).
	68. Заявителям предоставляется возможность для предварительной записи на подачу заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	69. Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя:
	1) при личном обращении заявителя в Администрацию городского округа Стрежевой, Управление;
	2) по телефону;
	3) через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.ru.
	70. При предварительной записи заявитель сообщает следующие данные:
	1) для физического лица: фамилию, имя, отчество (при наличии);
	2) для юридического лица: наименование юридического лица;
	3) контактный номер телефона;
	4) адрес электронной почты (при наличии);
	5) желаемые дату и время представления документов.
	71. Предварительная запись осуществляется путем внесения указанных сведений в книгу записи заявителей, которая ведется на электронных носителях.
	72. Заявителю сообщаются дата и время приема документов, кабинет (окно) приема документов, в которые следует обратиться. При личном обращении заявителю выдается документ, подтверждающий запись. Заявитель, записавшийся на прием через официальный сайт о...
	73. Запись заявителей на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой даты.
	74. При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении пятнадцать минут с назначенного времени приема.
	75. Заявителям, записавшимся на прием через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой, за три календарных дня до приема отправляется напоминание на указанный адрес электронной почты о дате, времени и месте приема, а ...
	76. Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
	77. В отсутствие заявителей, обратившихся по предварительной записи, осуществляется прием заявителей, обратившихся в порядке очереди.
	78. График приема (приемное время) заявителей по предварительной записи устанавливается начальником Управления в зависимости от интенсивности обращений.
	78.1. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соот...
	При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
	1) уведомление о приеме и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	3) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процеду...
	79. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	1) прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	2) рассмотрение заявления и представленных документов;
	3) принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	4) выдача результатов предоставления муниципальной услуги.
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	80. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в Приложении 3 к Административному регламенту.
	Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	81.  Основанием для начала выполнения данной административной процедуры является поступление в Администрацию городского округа Стрежевой заявления и документов, определенных пунктом 27 настоящего Административного регламента:
	1) в ходе личного приема заявителя (представителя заявителя) специалистом Управления, ответственным за прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов;
	2) из МФЦ, в том числе заявления, подписанного уполномоченным работником МФЦ и скрепленного печатью МФЦ, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса заявителя, в случае если муниципальная услуга указана в комплексном запросе заявителя (при...
	3) почтовым отправлением;
	4) в электронной форме посредством электронной почты;
	5) в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности).
	82. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов осуществляется специалистом Администрации городского округа Стрежевой, ответственным за прием заявления.
	83. Специалист Администрации городского округа Стрежевой, ответственный за прием заявления, проверяет представленное заявление и прилагаемые к нему документы, а также осуществляет сверку копий представленных документов с их оригиналами.
	84. Специалист Администрации городского округа Стрежевой, ответственный за прием заявления, осуществляет прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов по описи. Копия описи с отметкой о дате приема...
	при личном приеме - в день приема вручается заявителю;
	при направлении заявления почтовым отправлением - в день регистрации заявления направляется заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;
	при направлении заявления в электронной форме - в день регистрации заявления направляется заявителю через личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
	85. Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия по приему и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов не должны превышать пятнадцати минут.
	86. Не позднее дня регистрации, заявление и прилагаемые к нему документы направляются Мэру городского округа Стрежевой для визирования, после визирования, в Управление в течение одного рабочего дня со дня регистрации, специалисту ответственному за рас...
	87. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и представленных документов и передача их специалисту, ответственному за подготовку документов.
	88. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать один рабочий день с момента поступления заявления.
	Рассмотрение заявления и представленных документов
	89. Основанием для рассмотрения заявления и представленных документов является поступление заявления и представленных документов специалисту, ответственному за подготовку документов.
	90. Специалист, ответственный за подготовку документов, проверяет комплектность представленных документов в течение одного рабочего дня со дня получения заявления и представленных документов.
	91. В случае, если заявителем представлен полный пакет документов в соответствии с требованиями пунктов 27 Административного регламента, специалист, ответственный за подготовку документов, проверяет наличие документов, указанных в пункте 27 Администра...
	В случае непредставления документов, указанных в пункте 27 Административного регламента, специалист, ответственный за подготовку документов, переходит к подготовке решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	92. Результатом административной процедуры является проверка пакета документов на комплектность и соответствующее требованиям пунктов 27 Административного регламента.
	93. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать одного рабочего дня со дня получения специалистом, ответственным за подготовку документов, заявления и представленных документов.
	Принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка
	94. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и представленных документов специалисту, ответственному за подготовку документов.
	95. Специалист, ответственный за подготовку документов, в день получения документов, проверяет их на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 37 Административного регламента.
	96. При наличии любого из оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист, ответственный за подготовку документов, готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	97. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист, ответственный за подготовку документов, оформляет разрешение на проведение работ по созданию искусственного земельного участка.
	98. Специалист, ответственный за подготовку документов, направляет документ, оформляющие одно из принятых решений, на согласование и подписание Мэром городского округа Стрежевой в установленном порядке в течение одного рабочего дня со дня проверки пол...
	99. Подписанный Мэром городского округа Стрежевой документ, оформляющие одно из принятых решений, регистрируется в срок не позднее одного рабочего дня с даты подписания и передается специалисту, ответственному за подготовку документов.
	100. Результатом административной процедуры является подготовка и регистрация документа, оформляющего решение: разрешение на проведение работ по созданию искусственного земельного участка, либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	101. Максимальный срок выполнения административной процедуры не превышает двух рабочих дней со дня поступления заявления и представленных документов специалисту, ответственному за подготовку документов.
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги
	102. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом, ответственным за подготовку документов, подписанного и зарегистрированного документа, оформляющего одно из принятых решений.
	103. После получения подписанного и зарегистрированного решения о предоставлении муниципальной услуги, специалист, ответственный за подготовку документов, в течение одного рабочего дня со дня подписания Мэром городского округа Стрежевой соответствующе...
	104. Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется не позднее трех календарных дней со дня подписания Мэром городского округа Стрежевой документа, оформляющего решение, способом, указанным заявителем при подаче заявления и необх...
	при личном обращении в Управление;
	при личном обращении в МФЦ;
	посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении;
	через личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
	IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента
	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также...
	105. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Управления.
	106. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а ...
	Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
	107. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения проверок;
	2) рассмотрения жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Администрации городского округа Стрежевой, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	108. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы Администрации городского ...
	109. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Администрации городского округа Стрежево...
	110. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
	Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
	111. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента, виновные должностные лица Администрации городского округа Стрежевой несут персональную ответственность за решения и действия (без...
	112. Персональная ответственность должностных лиц Администрации городского округа Стрежевой закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Томской области.
	Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
	113. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности Администрации городского округа Стрежевой при предоставлении муниципальн...
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона
	от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников
	114. Заявитель вправе обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также о...
	частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников (далее - жалоба), в том числе в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона
	№ 210-ФЗ;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого об...
	3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными...
	4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Том...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;
	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона
	№ 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного пунктом 119 настоящего Административного регламента срока таких исправлений...
	8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
	9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными пра...
	10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,...
	статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
	115. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подае...
	1) по почте (по адресу, указанному в приложении 1 к настоящему Административному регламенту);
	2) через МФЦ (при наличии заключенного соглашения);
	3) через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.ru (в разделе «Населению»/ «Интернет-приемная»);
	4) с использованием Единого портала (при наличии технической возможности);
	5) в ходе личного приема заявителя.
	116. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Ф...
	№ 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, органи...
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника М...
	117. Жалоба может быть направлена:
	1) начальнику Управления на действия (бездействие) должностных лиц и Управления, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;
	2) Заместителю Мэра городского округа по экономике и финансам на действия (бездействие) Управления, начальника Управления, должностных лиц и муниципальных служащих, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;
	3) Мэру городского округа Стрежевой на действия (бездействие) заместителя Мэра городского округа по экономике и финансам, начальника Управления, должностных лиц и муниципальных служащих Администрации городского округа Стрежевой при предоставлении муни...
	4) руководителю МФЦ на решения и действия (бездействие) работника этого МФЦ;
	5) учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Томской области на решения и действия (бездействие) МФЦ;
	6) руководителям организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, на решения и действия (бездействие) работников этих организаций.
	118. Жалоба подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу. В день регистрации жалоба направляется руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу, после чего не поз...
	119. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ,...
	120. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
	1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмо...
	2) в удовлетворении жалобы отказывается.
	121. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 120 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотр...
	122. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению организуется работа по восстановлению нарушенных прав заявителя, а также иные мероприятия, направленные на устранение выявленных нарушений.
	123. При устранении выявленных нарушений, восстановлении нарушенных прав заявителя сроки выполнения административных процедур не могут превышать сроков, установленных настоящим Административным регламентом.
	124. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 121 настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организа...
	125. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 121 настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования...
	126. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиес...
	Приложение 1
	Блок схема предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения
	на проведение работ по созданию искусственного земельного участка»


