lMoctaHoBneHne AgmuHucTpauum ropoackoro okpyra Ctpexeson oT 11.10.2016 Ne786
«O6 yTBEpPXKAEHUN AOMUHUCTPATMBHOIO pernameHTa NpeaoCcTaBneHns MyHULMNansHON
yCrnyrm «YCTaHOBMEHME CEPBUTYTA B OTHOLLIEHUWN 3eMENbHbIX Y4aCTKOB, HaXOOSALMXCS B
MyHULUMNanbHOM COBCTBEHHOCTM ropoackoro okpyra CTpexeBony (B peaakuum ot
27.12.2016 Ne976, ot 18.09.2017 Ne690, ot 08.05.2018 Ne314, ot 02.10.2018 Ne732, ot
07.06.2019 Ne439, o1 22.05.2020 Ne342, ot 08.11.2021 Ne578)

B cootBetctBUM co cTaTbamMum 39.23-39.26 3emenbHOro kogekca Poccumnckon
depepaumn, vactoto 1 ctatben 6 PegepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-9¢3 «O6
opraHusauun npenocTaBrieHnst roCyAapCTBEHHbIX W MyHUUMNAnbHbIX  YCAyr», Ha
OCHoBaHuUK nyHkKTa 21 yactn 1 ctatbm 46 YctaBa ropoackoro okpyra CtpexxeBomn

NMNOCTAHOBNAO:

1. YTBepauTb AOMUHUCTPATUBHBIN pPErfiameHT npeaocTtaBfieHNa MyHULUNansHOW
ycryrm «YCTaHOBMEHNEe CepBUTYTa B OTHOLLUEHUWN 3eMerlbHbIX Y4aCTKOB, HaxXOOsALWMUXCA B
MYHULUMNAanbHOM COBCTBEHHOCTU ropoAcKoro okpyra CTpexeBon» COrnacHO MPUOXEHUIO.

2. HacTosiliee nocTaHOBMNEeHWE MNOANEXUT pasMEeLLEHU0 Ha oduumanbHOM canTe
OpraHoB MECTHOro caMoynpaBsfieHusi ropoackoro okpyra CtpexxeBon.

3. KoHTponb 3a UCNONMHEHNEM HACTOSALEro NOCTAHOBMNEHUS OCTaBMA 3a cOboN.

W.o. Mapa ropoackoro okpyra,
3amecTtutenb Mapa no akoHOMUKE N PUHaHCaMm B.B. [leHn4eHko



MpunoxeHwne

YTBEP>XOEH
NOCTaHOBMNEHMEM
AOMWHUCTPaUNN rOPOACKOTO
okpyra CtpexeBon

oT 11.10.2016 Ne 786 (B
pegakumu ot 27.12.2016 Ne976, ot
18.09.2017 Ne690, ot 08.05.2018
Ne314, ot 02.10.2018 Ne732, ot
07.06.2019 Ne439, ot 22.05.2020
Ne342, ot 08.11.2021 Ne578)

AOMUHUCTPATUBHbIN PEFMAMEHT
npeaocTaBrneHusi MyHUUMNanbHOM ycnyru «YCTaHOBMeHUe CepBUTYTa B OTHOLLUEHUN
3eMerbHbIX Yy4acTKOB, HAXOAALWMXCA B MyHULIMNANbHOW COOCTBEHHOCTH
ropoackoro okpyra CtpexeBon»

l. O06Lwue nonoxeHus

MpeoMeT perynupoBaHUst agMUHUCTPATMBHOIO pernamMeHTa  npeaocTaBrieHust
MyHULMNAnbHOW yCryru

1. AAMWHUCTPATUBHLIN pPerfiaMeHT NpegoCTaBneHns MyHULMNAnNbHOM yCryrm no
YCTAHOBMEHUIO CEPBUTYTA B OTHOLIEHMM 3EeMEerlbHbIX Y4aCTKOB, HaxoddAwWwMxcs B
MyHMUMMNANbHONW  COBCTBEHHOCTM  ropoackoro  okpyra  CTtpexeBonm  (manee -
AOMUHUCTPATUBHBIA pernamMeHT), yCcTaHaBnMBaeT NOpPSAOK U CTaHA4apT nNpefocTaBrieHus
MYHMUMMNANbHON YCNyrM MO  YCTAHOBMEHWUIO CEPBUTYTA B OTHOLIEHMM 3eMeENbHbIX
y4acTKOB, HaxoOAWMUXCA B MYyHAUMNANbHOM COBCTBEHHOCTUM TOPOACKOro  OKpyra
CtpexeBon (manee - MyHuumMnanbHasa ycrnyra), AOMUHUCTpauuen ropoacKoro okpyra
CtpexeBou, OOMKHOCTHBIMU NUUAMU U MYHULMNANbHLIMU CRyXawumMm AOMUHUCTpaLMK
ropofckoro okpyra CTpexeBomu.

Kpyr 3asButenen

2. 3asButensmu siBnsTcA duU3MYeckMe nuua, topuandeckse nuua, nmbo ux
YNOSIHOMOY€EHHbIE NpeACcTaBUTENK (ganee - 3asaBuUTENb).

TpeboBaHuss K nopsigky MHGOOPMUPOBaHMS O MNPEeAOCTaBfEHUN MYHULMNANbHON
ycrnyrm

3. WHpopmupoBaHne rpaxgaH O nopsake npegocTtaBneHus MyHuMuMnanbHOW

ycnyrm obecneumBaeTcs MYHULUMNANbHbIMU cnyxatimmu, cneunanucTamm
AoMunHUCcTpaummn ropoackoro okpyra CTpexeBoW, MHOrogYHKUMOHANbLHOIO LeHTpa
npenoCcTaBneHns roCydapCTBEHHbIX W MyHuUMnanbHbiXx ycnyr (ganee — MOLU) npwm

HanM4MM 3aKlYEHHOr0  OpraHaMyM MEeCTHOro CamMoyMnpaBfieHUs rOpPOACKOro OKpyra
CtpexeBon ¢ MOL| cornawieHns o B3aMmMoaenNcTBUN, B COOTBETCTBMM C TpeboBaHUSMM,
npeaycMoTpeHHbiMK ctatben 18 depepanbHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-3 «O6
opraHuMsauun NpenocTaBfieHNs roCyAapCTBEHHbLIX WM MyHUUMNANbHbIX ycnyry (ganee -
cornaweHue ¢ MoL).

4. OCHOBHbIMM TpeboBaHMAMW K WHMOPMMPOBAHUIO TpaxgaH O nopsigke
nNpeaocTaBNeHNa MyHULMNANbHOM YCAyrn SBASIOTCA AOCTOBEPHOCTb MpeaoCcTaBnseMon



WHOpMaUUK, YEeTKOCTb B MU3MNOXEHUUM UHGOpMauuuM, MnosiHoOTa W OnepaTUBHOCTb
NHOPMUPOBAHUSL.

5. MecTto HaxoxaeHuss AOMUHUCTpaUuKM ropoackoro okpyra CTpexeBon, opraHoB
N opraHusauuin, y4acTBYIOLLMX B NPeaoCTaBNeHnn MyHULUMNanbHOW YCnyru, nx noyYToBble
agpeca, o@wuuuanbHble cauTbl B WMHAOPMALMOHHO-TENEKOMMYHUKALNOHHOMW  CeTu
«UWHTepHeT» (oanee — ceTb NHTepHET), nHopmaums o rpadukax paboTbl, TenedOHHbIX
HOMepax W agpecax 3reKTPOHHOW nouvTbl npeAactasneHol B [lpunoxeHun 1 K
AOMUHUCTPATMBHOMY pernameHTy.

6. WHpopmauma o mecte HaxoxaeHus, rpadumkax paboTbl AgMuHUCTpauum
ropogckoro okpyra CTpexeBOW, OpraHoB W  OpraHusauumi, Yy4acTBYKOLLUMX B
npegocTaBneHn MyHULMNansHOW yCrnyru, o nopsake npeaocTaBrieHUss MyHUUMNansHOm
ycnyru pasmewiaeTca Ha oduuuanbHOM canTe OpraHoB MECTHOrO camoynpaBneHus
ropogckoro okpyra CtpexeBon B ceTn WHTepHeT, B bedepanbHOM rocygapCTBEHHOW
MHJOPMaLNOHHON cucteMe «EOnHbIN nopTan rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbLIX YCIyr
(dyHKUMW)» (nanee — EAWHBIA nopTan rocyAapCTBEHHbIX M MyHUUMNANbHBLIX YCryr
(dbyHKUMR)), a TakKe NpeocTaBnNaeTcsl No TenegOoHy U ANIEKTPOHHOM NoyTe.

7. Ha odwmumanbHOM canTe OpraHOB MECTHOrO CcamMoOyrnpaBfeHUs FOPOLCKOro
okpyra CtpexeBon B ceT VIHTepHeT pa3smeLLaeTcs cregyowas nHpopmaums:

1) HavmeHoBaHWe W noyToBble agpeca AOMUHUCTpPaUUW TOPOLACKOro OKpyra
CtpexeBou;

2) Homepa TenedoHoB AOMUHUCTPaLUMn ropoackoro okpyra CTpexesou;

3) rpaduk paboTbl AQMUHUCTPaLMM FOPOLCKOro okpyra CTpexeBowu;

4) TpeboBaHNA K NMCbMEHHOMY 3anpocy rpaxgaH O npegocTaBneHum nHpopmauum
0 nopsake npegocTaBneHuss MyHUUUNAanNsHOW yCryru;

5) nepeyeHb AOKYMEHTOB 415 NOMyYeHNa MyHUUUNanbHOW yCnyru;

6) TekcT AOMUHUCTPaATUBHOIO perfnameHTa ¢ NpUNoXKeHNaMuU,;

7) KpaTKoe onucaHue nopsigka NpeaocTaBreHuss MyHUuunanbHoW ycnyrmn (6nok-
cxema).

7.1. Ha EgnHom nopTtarne rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMMAnNbHbIX yCryr (yHKUUn)
pasmellaeTcs criegyowas nHdpopMaums:

1) ncyepnbiBalOWNN NepevyeHb OOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX ANS NpefoCTaBneHus
MyHMUMNanbHOW ycnyru, TpeboBaHnA K 0POPMIEHMIO yKa3aHHbIX AOKYMEHTOB, a Takke
nepeyeHb [OOKYMEHTOB, KOTOpble 3asiBUTeNb BrpaBe nNpeacTtaBuTb MO COBCTBEHHON
NHUUNaTUBE;

2) Kpyr 3asButenen;

3) CpOK NpeaocTaBneHnsa MyHULMNanbHON yCnyru;

4) pesyrnbTaTbl npegocTasneHns MyHULUUNAanbHOM ycnyru, nopsaoK
npegocTaBneHns AOKYMeHTa, aBnsaoLerocy pes3ynbTaTtom npegocTaBneHns
MYHULUUNANbHOW YCyru;

5) pasmep rocygapCTBEHHOW MNOWSWHbLI, B3MMaeMoW 3a npenocTaBneHne
MYHULUUNANbHOW YCyru;

6) ncyepnbiBaOWNA NepevYeHb OCHOBaHWA ANs MPUOCTaHOBAEHUA WM OTKasa B
npegocTaBneHn MyHULUMNAnNsLHOW YCIyru;

7) o0 npaBe 3aaABuUTENA Ha gocyaebHoe (BHecyaebHoe) obxanoBaHwe LENCTBUN
(be3pencTBmsl) M peLlleHnn, NPUHATBIX (OCYLLEeCTBNASIEMbIX) B XO4e NpenoCTaBreHus
MYHULUMNANbHOW yCnyru;

8) opmbl 3aaBneHun (yBeOOMMEHUKW, COOOLWEeHW), ucnonb3yemble npu
npeaocTaBneHnn MyHUUMNanbHON yCnyru.

8. WVHdopmauuio o nopsigke nonyydeHns MyHUUUnanbHOW YCIyrn, a Takke O
MecTe HaxOXOEHWs, KOHTaKTHbIX TenedoHax (TenedoHax Ons CApaBokK), aapecax
9NEKTPOHHOM NOYThl, rpadumke paboTbl, cBeaeHuss 006 opraHax W oOpraHu3auumsix,
yyYacTBYHOLWMX B NPeoCcTaBeHnn MyHULMNAnbHON YCNyrn unm SBnsaoWwmxcs NCTOYHUKOM
nonyyYyeHns MHPOPMaLMn, rpaKaaHNH MOXET MONYyYnTb:



NMYHO npu obpaweHnM K JOSMKHOCTHOMY nuuy (crneuuanucty) YnpasBneHus
MMYLLLECTBEHHbLIX W 3€MESIbHbIX OTHOWEHUN AOMUHUCTpAUUM TOPOLCKOrO  OKpyra
CtpexeBou;

No KOHTaAKTHOMY TenedoHy B 4acbl paboTbl AOMUHUCTPAUUM FOPOLCKOro OKpyra
CtpexeBoMu, ykasaHHble B [MpunoxeHun 1 K ADQMUHUCTPATUBHOMY perfiameHTy;

B popme 3MEeKTPOHHOro OOKYMEHTa Ha afpec 3MEeKTPOHHOM MOYTbl, YKa3aHHbIM B
MpunoxeHnn 1 K ADMUHUCTPATUBHOMY pErnamMeHTy;

B ceTn NHTepHeT Ha oduumanbHOM canTe OopraHOB MECTHOro camoyrnpaBrieHus
ropofckoro okpyra Ctpexesowu: http://admstrj.ru;

Ha WHMOPMALMOHHbLIX CTeHAaX B 34aHUn ALMUHUCTPAUUKM TOPOLCKOro OKpyra
CtpexeBou;

nocpeactsoM EAMHOro noprtana rocydapCTBEHHbIX W MyHUUMNAnbHbIX YCIyr
(dbyHKumn): http://www.gosuslugi.ru/;

npu obpaiieHnn 8 MOLI.

9. WNHdopmaumoHHble CcTeHabl obopyaylTcs npu  Bxoge B NOMELLEHue
YnpaBneHns WMMYLLECTBEHHbIX M 3€MelbHbIX OTHOLWEHWA AOMWHUCTPaUUM FOPOLCKOro
okpyra CrtpexeBon. Ha wuHdOpMaUMOHHBLIX CTeHAax pasMellaeTcs creayroulas
obsizaTtenbHasa nHpopmMauns:

1) noyToBbLIN agpec AOMUHUCTPALUUKU rOPOACKOro okpyra CTpexeBon;

2) agpec oduumanbHOro camta OpraHoOB MECTHOrO CamMoOyrnpaBfieHUs TOPOACKON
okpyra CtpexeBon B ceTn IHTepHeT;

3) KOHTaKTHbI HOMep TenedoHa AgMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra CtpexeBow;

4) rpacpmk paboTbl AOMUHUCTPaLUMUN ropoacKoro okpyra CTpexeBon;

5) nepeyeHb AOKYMEHTOB 4S5 NOMYyYEHNA MYHULMNANbHOW YCRyru;

6) TekcT ADMUHUCTPATUBHOIO perfnamMeHTa C NPUIoOXeHNAMMU;

7) obpaseL ohopmreHnsa 3asaBneHus.

10. OG6paweHna no KOHTaKkTHOMY TernedoHy No Bompocam WMH(OPMMPOBaHUSA O
nopsgke npeaocTaBneHns MyHUUMNANbHOW YCNyrM MPUHMMAKTCA B COOTBETCTBUM C
rpacomkom  paboTbl  YnpaBneHUss  MMYLECTBEHHbIX W 3€MeflbHbIX  OTHOLLEHWN
AOMUHUCTpaumMn ropofckoro okpyra CTtpexeBown, npeactaBneHHomy B [MpunoxeHun 1 K
AOMWHUCTPATUBHOMY pernamMeHTy.

11. OtBeT Ha TenegoOHHbIA 3BOHOK AOIMKEeH cogepXaTb WHAOpPMaUUK o
HaMMeHOBaHUN CTPYKTYPHOro nogpasgeneHna AMUHUCTpaUMW TOPOACKOro OKpyra
CTpexeBon, B KOTOpoe o0paTtuncs rpaxgaHuH, amMunun, UMeHW, oT4vecTBe (npu
HanMyuun) N JOMKHOCTU creumanucta, NpUHABLLEro TenedOHHbIN 3BOHOK.

12. Tlpwn oTtBeTax Ha TenedoOHHbIE 3BOHKM U YCTHble obpalleHus chneumanucTbl
YnpaBneHna WMMYLLECTBEHHbIX M 3eMerlbHbIX OTHOWeEeHU AOMWHUCTpauUmM roponcKoro
okpyra CtpexeBon, 06s13aHbl NPeAOCTaBNATL MHGOPMAaLMIO MO CrieayoLwmM BONpocaMm:

1) 0 MecTe NpegocTaBneHns MyHUUUNanbHOW ycryrn u cnocobax npoesaa K Hemy;

2) 0 rpaduke npuemMa rpaxgaH no Bonpocam MnpeaocTaBfeHns MyHUUMNanbHON
ycnyru,

3) O BXOoAgdawMX HoOMepax, no4 KOTOPbIMW 3aperncTpupoBaHbl B CUCTEME
genonpounssoactea AAMUHUCTpaUMM ropoAackoro okpyra CTpexeBoW — MOCTynuBLUME
OOKYMEHTBbI;

4) O HOpMaTMBHbIX TMpPaBOBbLIX akTax, perynupylwux npegocrasneHve
MYHULUMNANbHOW yCryru (HaMMeHoBaHue, HoOMep, AaTa NPUHATUS HOPMATMBHOIO akTa);

5) o HeoGxogMmMOoM nepeyHe [AOKYMEHTOB OT 3adABUTENs ANa  nosnyyYyeHus
MYHULUNANbHOW YCRyru;

6) 0 cpokax pacCMOTPEHNA 3aABNeHNs 0 NpefoCTaBeHUU MyHULMNANbHON YCIyTu;

7) 0 cpokax npefoCcTaBNeHUs MyHULMNANbHOW YCNYrIu;

8) 0 MecTe pasmeleHns Ha oduuManbHOM cauTe OpraHoB MECTHOro
camoynpasneHus ropoackon okpyr CtpexeBon B cetu WHTepHeT wuHdopmauum no
BOMpoOcaM npefocTaBneHns MyHULMNansHOW yCnyru.



13. MNpu obweHnn c rpaxgaHamu (No TenedOoHY WU fNYHO) CheunanucTbl
YnpaBneHna MMyLIECTBEHHbIX UM 3eMefbHbIX OTHOWEHUN AAMWHUCTPaUUU ropoACKOro
okpyra CTpexeBon [OMKHbl KOPPEKTHO W BHMMATENbHO OTHOCUTBLCA K rpakaaHam, He
YHUXasi UX YeCTn N AOCTOUHCTBA. YCTHOE MH(bopMmUpoBaHMe o nopsaake npeaoctaBneHns
MYHULMMNANbHOW YCNyru AOMKHO NPOBOANTLCS C UCMONb30BaHMEM OuLMansHO-4E0BOro
CTUNSA peyun.

14. Tpwn ob6paweHnn 3a wuHPOPMaLMEN T[paxdaHWHa JIMYHO ChneunanucThbl
YnpaBneHna MMyLECTBEHHbIX UM 3eMefbHbIX OTHOWEHUN AAMWHUCTPaUUU ropoaCcKOro
okpyra CtpexeBon o00653aHbl NPUHATL €ro B COOTBETCTBMM C rpadoukom paboTbl.
[MpopomKUTENbLHOCTL NpuemMa npu  NMYHOM  obpalleHun He [JOoSbKHa MpeBbiwaTth
NATHaguUaTM MUHYT. Bpemsa oxugaHus B odepeau npu NUYHOM OBpalleHUn He AOMKHO
npeBbIlWaTh NATHAALATA MUHYT.

15. Ecnn gns noaroTtoBkM OTBeTa Ha ycTHoe obpauweHue Tpebyetca 6Gonee
NATHaAUaTV MUHYT, CneumanucT YnpasneHus MMYLECTBEHHbIX U 3eMefbHbIX OTHOLLIEHWN
AoMunHucTpaumm  ropoackoro  okpyra  CTpexeBoW,  OCYLECTBNAWWWA  YCTHOEe
MHopMMpoBaHue, npeanaraeT 3asBUTENIO HA3HaA4YUMTb Apyroe yaobHoe Ans HEro Bpems
ANg  YCTHOrO WHMOPMUPOBAHUSA 5nMBO HanpasBuTb 3asdABUTENO MUCbMEHHbLIN OTBET
nocpencTBOM MNOYTOBOro OTNpaBneHns Nnnbo B aNeKTPOHHOW hopMe.

16. llucbmeHHoe  MHOPMMPOBAHWE  rpaxgaHuWHa  OCYLeCTBrseTcs  npu
NONy4YeHUn OT Hero MUCbMEHHOro obpaleHna NUYHO WM NocpencTBOM MOYTOBOrO
oTnpaBneHuns, obpalieHna B aNeKTPOHHOW (hopMe O npeaocTaBrneHun nHdopMmaumm no
BOMpocam NpefocTaBneHnsa MyHUUMNanbHOW YCnyru, CBedeHun o0 xoae npefocTaBreHus
MyHUUMnanbHOW ycnyrn. MNMucbMeHHoe obpalleHne peructTpupyeTcs B TedeHue 3 AHen C
MOMeHTa NocTynneHns B AODMUHUCTPaLUIO ropoackoro okpyra CTpexesoun.

17. Mpwn obpaweHnn 3a nHpopmaunen B NMCbMEHHON POPME OTBET rpaXgaHUHy
HanpasnseTcs B NMCbMEHHOW hopme No NOYTOBOMY afpecy, ykazaHHOMY B obpalueHuu,
nocTynueieM B AAMWHUCTPaUUIO ropoacKkoro okpyra CTpexeBown, OTAEN apXUTEKTypbl U
rpagoctpoutensctBa AOMUHUCTPAUMW TFOPOACKOro okpyra CTpexeBon, B TeyeHue
TpuauaTn gHen co AHA pernctpauun obpalleHus.

18. Npun obpalleHnn 3a nHpopmaumen No NEeKTPOHHON NoYTe, C UCNOMb30BaAHNEM
EgovHoro noprtana rocyaapCTBEHHbIX M MyHUAUMNAnbHbIX ycnyr (yHKuuMi) B dopme
SNEKTPOHHOro AOKYMEHTa OTBET HanpaBnsieTCs rpaxgaHvHy B (OpMe 3MeKTPOHHOro
AOKYMeHTa MO afpecy 3NeKTPOHHOW MOYTbl, yKa3aHHOMY B oOOpalleHun B TeyeHue
TpMAULaTh OHEN CO OHA perncTpauumn obpalleHus.

B obpalleHuu rpaxgaHvH B 06a3aTenbHOM Mopsigke ykasbiBaeT CBOU (hamunuio,
UMS, OTYECTBO (MocnegHee - NpPU Hanuyuun), agpec 3MNeKTPOHHOW MoYTbl, MO KOTOPOMY
OOMKHbl OblTb HanpaBneHbl OTBET, YyBeAOMIIeHWe O nepeagpecauun obpalleHus.
paxgaHnH BnpaBe MNPUNOXUTbL K TakoMy obOpaleHuio Heobxoaumble OOKYMEHTbl U
MaTtepuanbl B 9NeKTpOHHON dhopMe.

II. CraHgapT npegocTaBneHss MyHUUMNansHOW yCryrn

HavmeHoBaHMe MyHUUMNANsHOW yCnyru

19. HaumeHoBaHne MyHMUMNANbLHOW YCMyrn: YCTaHOBMEHWE CepBUTYyTa B
OTHOLUEHUN 3eMerbHbIX Y4acCTKOB, HaXOASLWMXCA B MyHMUMNanbHOW COBCTBEHHOCTU
ropofckoro okpyra CTpexeBomu.

HanmeHoBaHue opraHa, NpeoCTaBnsoOWEro MyHULMNANbHY0 yCnyry

20. lNMpepocTaBneHne MyHUUUNanNbLHOW ycryru ocyllectenaeTca AgMUHUCTpaumen
ropofckoro okpyra CTpexeBomu.



21. HenocpeacTBeHHO npeaocTaBrieHe MyHUUMNanbHOW YCNyru OCyLLEeCTBISeTCA
cneuvanuctamum  YnpasneHus UMYLLLECTBEHHbIX U 3eMellbHbIX  OTHOLUEHWN
AgoMnHMCTpaummn ropofckoro okpyra Ctpexesou (ganee - YnpasneHue).

PesynbTaT npeaocTaBneHns MyHULMNAnNbHOW ycrnyru

22. PesynbTtatom npegocTaBneHnss MyHULMNANsHOM YCNyrn SABMseTCs cornalleHune
06 yCTaHOBMEHUN CEPBUTYTa B OTHOLLEHUN 3EMENBHOIO yyacTka.

23. B cny4ae Hann4nga ocHoBaHW AN OTKasa B NpegocTaBreHnn MyHULMNansHom
ycnyrn, ykasaHHbiXx B nyHKTe 31 HacTtoswero AAMUWHUCTPATMBHOIO perrnameHTa,
pesynbTaTtoM MNpPeaoCTaBleHns MyHUUMNanbHOW YCnyrn sBndetcs yBedomreHve o6
OTKase B yCTaHOBIIEHUW cepBuUTyTa.

Cpok npegocTaBneHns MyHMUMNanbHOM ycnyru

24. CpoK npenoctaBneHns MyHUUMNANbHOW YCNyrM C y4eToM HeobxoammocTu
obpaleHnsa B opraHusauuun, ydacTBylolimMe B NpeoCTaBneHuM MyHULMNANbHOW YCIyru,
cocTaBnserT:

1) B cnyyae ycraHoBneHus cepBuTyTa B OTHOLUEHUN YacTW 3eMEernbHOro yyacTtka B
COOTBETCTBUM C NYyHKTOM 4 cTaTbh 39.25 3emenbHoro kogekca Poccunckon depepaumm
nmbo B OTHOLUEHUWN BCEro 3eMEeSIbHOr0 y4acTka CPOK MpedoCTaBNEeHUs MyHULMNanbHOW
ycnyru cocrtaBnget He Oonee TpuauatM AOHEW CO AOHA MOCTYNNEHUs 3asiBNeHua o
3aKknN4YeHnn cornaweHmst o6 yCcTaHOBMEHUM CEPBUTYTA.

2) B cnyyae ycTaHOBIEHUS cepBUTyTa B OTHOLUEHWW YacTW 3eMeflbHOro yyacTka
(3a uvcknoyeHneM criyvasi, npeaycMoTpeHHoro nyHktom 4 ctatbu 39.25 3emernbHoro
kogekca Poccunckon degepaumn):

a) CpOK HarpasreHus 3asBuTerno YyBeAOMIIEHUA O BO3MOXHOCTU 3aKNioYeHus
cornaweHns ob ycTaHOBMEHMM cepBUTYyTa B MNPEeanoXeHHbIX 3asBuTeneMm rpaHuuax,
NPeanNoXeHUsa O 3aKMYeHUN cornatleHns 06 ycTaHOBMEHUN CEPBUTYTA B MHbIX FpaHMuax
C MPUNOXEHWEM CXeMbl FpaHWUL, CepBUTYTa Ha KagacTPOBOM MfaHe Tepputopumn nmbo
yBefoOMNeHna o6 OTkase B YCTAHOBMEHMM CepBUTYyTa COCTaBnsdeT He 6Gonee Tpuauatm
OHeW Co OHA NOCTYNNeHns 3aaBneHns B AODMUHUCTPaUUIoO ropoackoro okpyra Ctpexeson;

6) cpok HanpaBneHusi NoAnMCaHHOro cornaweHnss o6 yCTaHOBNEHWW cepBuUTyTa
coctaBnget He 6onee TpuguatM [AHEW CO AHA MNOCTynneHns B  AOMUHUCTPaUUIO
ropogckoro okpyra CTpexeBou YyBedOMIMEHWA 3asBuUTens O [ocydapCTBEHHOM
KaJacTpOBOM y4yeTe YacTu 3eMeNbHOro yvacTka, B OTHOLLIEHUN KOTOPOWN yCTaHaBnMBaeTCs
CEPBUTYT.

npaBOBbIe OCHOBaHUA AnA npegoctaBneHnd MyHl/ILI,I/II'IaJ'IbHOVI ycnyru

25. MNpenocTaBneHne MyHMUMNanbHOW yCnyrn oCyLecTBNAETCA B COOTBETCTBUM C:

1)  3emenbHbIM KOOEeKcoM Poccurckon depepaummn /| «CobpaHue
3akoHogartenbcTBa P®», 29.10.2001, Ne 44, cT. 4147, «[MapnameHTcKkas raseta», Ne 204-
205, 30.10.2001, «Poccunckas raseta», Ne 211-212, 30.10.2001;

2) ®epeparnbHbiM 3akoHOM OT 25.10.2001 Ne 137-03 «O BBegeHun B gencTteue
3emenbHoro kogekca Poccuinckon ®egepaunn» /| «CobpaHmne 3akoHogatensctBa POy,
29.10.2001, Ne 44, c1. 4148, «[llapnameHtckas raseta», Ne 204-205, 30.10.2001,
«Poccuinckas raseta», Ne 211-212, 30.10.2001;

3) ®epepanbHbiM 3akoHOM OT 23.06.2014 Ne 171-®3 «O BHECEHUN N3MEHEHUI B
3emenbHbI kogekc Poccuinckon Pepepaumm v oTaenbHble 3aKoHOOATENbHbIE aKThbl
Poccunckon ®epepauumn» // OdumumanbHbli MHTEPHET-NopTan npaBoBOM WHGOpMauun
http://www.pravo.gov.ru, 24.06.2014, «Poccuiickaa raseta», Ne 142, 27.06.2014,
«CobpaHue 3akoHogaTenbctBa P®», 30.06.2014, Ne 26 (vactb |), cT. 3377,



4) NpaxpgaHcknum kogekcom Poccunckon depepaumm (4actb nepsas) ot 30.11.1994
Ne 51-®3 // «Poccuinckas razetar», 08.12.1994, Ne 238-239;

5) depepanbHbiM 3akoHOM oT 13.07.2015 Ne 218-03 «O rocygapCTBeHHOM
pernctpauun  Hegswxkmmoctny  20.07.2015 Ne29 (vactb 1), 4344// «Cobpanue
3akoHogartenbctBa PO», 28.07.1997, Ne 30, ct. 3594, «Poccunckaa raseta», Ne 156,
17.07.2015;

6) ®PepepanbHbiM 3akoHOM oOT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusaumm
npenocTaBneHns rocygapCTBEHHbIX U MyHMUMNANbHbIX yYenyry // «Poccuiickas raseTtay, Ne
168 ot 30.07.2010;

7) ®epepanbHbiM 3akoHoM oT 06.10.2003 Ne 131-03 «O6 obwux npuHuMnax
opraHusauun MecTHOro camoynpasneHns B Poccunckon ®Pepepaumn»// «Poccunckas
raseta», Ne 202 ot 08.10.2003;

8) MNMocTtaHoeneHnem lNpasutensctBa Poccunckon ®epepauum ot 08.09.2010

Ne 697 «O eanHoOn cucteMe MeXXBeJOMCTBEHHOIO 3M1EKTPOHHOIO B3aMMOAENCTBUSA»
/I «CobpaHue 3akoHogaTtenbcTBa Poccuinckon degepaumm», 2010, 20.09.2010, Ne 38,

CT. 4823;

9) 3akoHom Tomckonm obnactn ot 09.07.2015 Ne 100-O3 «O 3emenbHbIX
OTHoLeHusIX B Tomckon obnactny// « CobpaHne 3akoHogaTenbCcTBa ToOMCKOM obnacTtuy» ot
30.07.2015 Ne 7/2(127).

WcuepnbiBatowmin nepeveHb JOKYMEHTOB, HEOH6XO4MMbIX B COOTBETCTBUM

C 3aKkoHoAaTeNnbHbIMA W WHbIMKM HOPMAaTUBHBbIMW MNPAaBOBLIMW akTamu Ans
npegocTaBneHns MyHULMNAansHOM yCnyru, ¢ pasgeneHmem Ha JOKYMEHTbI

N MHpopMaumo, KOTOpble 3asaBUTENb AOMMKEH NPeaoCTaBuUTb CaMOCTOATENbHO, U
OOKYMEHTbI, KOTOpble 3asBUTENb BNpaBe NpeaocTaBuTb N0 CO6CTBEHHOM MHMUMATMBE, TaK
Kak OHW noanexaT MNpeacTaBfieHU0 B paMKax MeXBe4OMCTBEHHOro MHOpMauUOHHOIo
B3aMMOOENCTBUA

26. B uenax nonyyeHus MyHAUMNANbHOM YCryrn 3asBuTenb npeacrasnseT
3aaBneHne (nNpegnaraemass opma 3asBfeHus npeacTaBneHa B MPUoXeHun 2 K
HacTosAwemy AOMUHUCTPATMBHOMY perfameHTy) NMbo ykasbiBaeT MyHULMNAINbHYO YCyry
B KOMMJIEKCHOM 3anpoce npeaycMoTpeHHOM cTtatben 15.1 degepanbHOro 3akoHa OT
27.07.2010 Ne 210-®#3 «O6 opraHu3aumn npeaocTaBrneHnUss TOCY4apCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHbIX YyCnyr» (NpU Hann4mm 3aknioYeHHoro cornaweHnsa ¢ MoLl).

26.1. B cny4yae ecnn MyHWUMnanbHasa ycryra ykasdaHa B KOMMIEKCHOM 3arnpoce
3asBuTens (NpyM Hanuyum 3akryeHHoro cornaweHus ¢ MoLl), MOL| npegoctasnseTt B
AoMunHucTpaumio  ropodckoro  okpyra — CtpexeBon  3asBrieHvMe,  noanucaHHoe
YNONHOMOYEHHbIM paboTHMkoM MOL| wn ckpenneHHoe nedvatbto MOLl, OOKyMEHTHI,
NpeayCMOTPEHHbIE MYHKTOM 27 HacTtosiwero AAMWHUCTPATUBHONO pernameHTa, C
npunoxeHnem 3asepeHHon MOLL konum KOMNNEeKCHOro 3anpoca 3asaBuTend.

27. K 3aaBneHnto Ha npegocTaBneHne MyHuLmnanbHOW yeryri npunararmTcs:

1) ytpaTtun cuny

2) yTpaTtun cuny

3) cxema rpaHuvLl cepBUTyTa Ha KagacTpOBOM MfaHe TeppuTopun B Crnyyae, ecnu
3asBneHne npegycmMaTpuBaeT YCTaHOBMEHWE CEPBUTYTA B OTHOLLEHUN YaCTU 3EMESTbHOro
yyacTka.

[oKymMeHTbl AN NpefocTaBfeHus  MyHUUMnanbHOW  ycnyrm  moryT  6biTb
npeacTasneHbl B AOMUHUCTPAUMIO FOpOACKOro okpyra CTpexeBon C WUCNofb30BaHMEM
EovHoro noprtana rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHbIX ycnyr (dpyHkumin) (nocne
obecneyeHns TEXHUYECKOW BO3MOXHOCTU), MOYTOBbLIM OTNpPaBfieHWeM, Mpu fINYHOM
obpalleHun, a Takke nocpeacTsoM obpalleHns 3a NosydYeHnemM MyHULUNanbHOM ycnyrn B
M®L] (Nnpy HanuuMn 3aknNOYEHHOro cornaiwleHns). B cnyyae HanpaBneHusi 3asiBNeHust B
9NEeKTPOHHOM (popMe 3asaABMTENb MNpUKNagbiBaeT K Takomy obpalleHuto Heobxogumble



OOKYMEHTblI U MaTepuarnbl B 3MeKTpOHHOW dhopme. [Npeanaraemas opma 3aaBneHus
AOCTyNHa ANs KONMPOBaHUS WM 3arnofiHEHUSA B 3NEKTPOHHOM Buae Ha EgmHom noptane
rocydapCTBEHHbIX W MyHUUMNAnbHbIX ycnyr (dPyHKUMK), Ha oduumansHoMm cawnTte. B
BymaxHoMm Buae npepnaraemasi popma 3asiBrieHnsa npenocTaBnseTcss HeNoCPeACTBEHHO
B YnpasneHue (kab. Ne 39), B MOLL (npyn Hanuymm 3aknio4eHHOro cornatueHus).

3aaBuTenb Npu NMYHOM ObpaLLeHnn 3a NpegocTaBNeHNEM MYyHULMMNANBHOW YCIyrn
npegbaBnseT OOKYMEHT, YAOCTOBEpPSWMA NNYHOCTb, U AOKYMEHT, YyOOCTOBEPSAIOLLUNA
npaBa (nNosiHoMounda) npeacraBuTens (OU3NYECKOro WM PUONYECKOro Nnuua, ecnun c
3asBneHnem obpallaeTca NnpeacTaBUTeNb 3asaBUTENS.

OTBETCTBEHHOCTbL 3a MOSIHOTY U AOCTOBEPHOCTb NpeACTaBNAEeMbIX CBEAEHNN HeceT
3asBuUTErb.

PeweHne o npegoctaBneHMn WHBanNUAam Mep coumanbHOW noaaepXku, o6
OKasaHMM WM MyHUMUMNANbLHOW Yycryr, O peanu3aumm WHbIX MpaB  WMHBaNUOOB,
npenyCMOTPEHHbIX 3akoHogaTenscTBoM Poccunckon denepaumm, OCyLeCTBNSAETCS Ha
OCHOBaHUM cBefeHun 06 WHBaNWOHOCTW, coaepXawmxca B deaepanbHOM peecTpe
WHBANUAOB, a B Cllydyae OTCYTCTBMSI COOTBETCTBYWOLUMX CBeAEHUN B enepanbHOM
peecTpe MHBaNUAOB Ha OCHOBAHUMU NPeACTaBlIeHHbIX 3adBUTENEM JOKYMEHTOB.

28. lNepeyeHb JOKYMEHTOB AN nNpefoCTaBreHns MyHULMNanbHOM yCryru, KotTopble
HaXOAATCA B pPacrnopsiXeHUM OpraHoB M OpraHmsauuun, y4acTBYKOLIUX B NpeaocTaBneHuu
MYHUUMNANbHOW YCIyrn, KOTOpble 3asiBUTESNb BrpaBe MNpeaocTaBuTb MO COOCTBEHHOW
NHMUMNaTMBE:

1) BbiNMCKka u3 EAMHOrO rocygapCTBEHHOrO peecTtpa  lpUOMYECKUX nuy B
OTHOLLEHMM opnanyeckoro nuua;

2) cBedeHWa O MOCTAHOBKE Ha HamnoroBbld y4eT B HanoroBoM opraHe (ans
3asBuTenen — Puandeckux nuu);

3) Bbinucka u3 EMNPH 06 obvekte HegBmxmMmocTn (06 ncnpaimBaeMom 3eMesribHOM
y4yacTke).

29. AoMnHMUCTpauma ropoackoro okpyra CTpexeBon He Bripase:

1) TpeboBaTb OT 3adBUTENd OCYLECTBNEHWS [OEencTBuMi, B TOM 4ucne
cornacoBaHunin, HeOBXOAUMbIX AN NOSTYYEHUA MYHUMLMNANbHOW YCIyrM U CBA3AHHbLIX C
obpaleHnemM B UHble roCyaapCTBEHHbIE OpraHbl (OpraHbl MECTHOrO CamoynpaBrneHns) u
opraHuMsauuun, 3a WCKIOYEHWEM MOMYyYEHUA YCNYr, BKIIOYEHHbLIX B MNepeyYeHb YCnyr,
KOTOpble SBMAKTCA HeobxogumbiMn U1 obgasaTenbHbIMKM NS NpefoCTaBreHuUs
MYHUUMNANbHbIX YCNYr, YTBEPXKAEHHbIN peweHnemM [ymbl ropoackoro okpyra Ctpexesown
oT 10.10.2011 Ne 127 «O6 ycnyrax, KOTOpble £BRASAIOTCA HeobxoauUMbIMK U
obszaTtenbHbiMM AN NPefocTaBieHns  MyHuuMnanbHbiX — ycnyr  AgMUHUCTpauunen
ropofckoro okpyra CTpexeBou 1 ee opraHammy;

2) TpeboBaTb OT 3asBUTENA NpeAcTaBneHNs AOKYMEHTOB M MHGOpMauMM unn
OCYLLeCTBMNEeHNs OencTBUMW, nNpeacTaBfieHMe WM OCYLWEeCTBfIEHWEe KOTOPbIX He
npegyCMOTPEHO HOPMATUBHbIMM MNPABOBbIMW  aKkTaMW, PerynupyowmmMmm OTHOLLUEHUS,
BO3HMKaOLLMe B CBA3U C NpeocTaBneHneM MyHULMNanbHON yCrnyru;

3) TpeboBaTb OT 3asBUTENs NpeacTaBfeHNa OOKYMEHTOB U MHGOpMaLMu, B TOM
yucne nNOATBeEPXOAWLWMX BHeceHWe 3asBuTenem nnatbl 3a npegocTaBrieHve
MYHULUMNANbHOW YCNYrN, KOTOPbIE HAXOAATCSA B pacnopsbkeHun doegeparibHbIX OpraHoB
MCNOSMHUTENbHOW  BRacTW, OpraHoOB rOCYAApPCTBEHHbIX BHEOKMKETHbIX  (POHAOB,
MCMNOMNHUTESNbHBIX OPraHoOB rocyaapCcTBEHHOM BnacTn cybbekta Poccuiickon depepaumn,
OpraHoB MECTHOr0 camMoynpaBsneHus nubo noaBEAOMCTBEHHbIX [OCYyAapCTBEHHbLIM
opraHam WM opraHam MeCTHOro CaMOynpaBfieHUs OpraHu3auumn, y4acTBYHOLNX B
npegocTaBneHnM MyHULMNANsHOW yCnyru, B COOTBETCTBUN C HOPMATUBHBIMU NPaBOBbIMU
aktamn Poccuinckon degepauun, HOPMATMBHLIMA MNPAaBOBbIMM  akTamu CyObEKTOB
Poccunckon ®epepauuun, MyHUMUMNANbHBIMU MPaBOBbIMW akTaMu, 3a WCKITHOYEHUEM
OOKYMEHTOB, BKITHOMEHHbIX B ONpeAeneHHbln YacTbio 6 ctatbn 7 PegepanbHOro 3akoHa oT



27.07.2010 Ne 210-®#3 «O6 opraHu3aumn npeaocTaBneHUss TFOCY4apCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHbIX YCyr» nepeyvyeHb JOKYMEHTOB.

4) TtpeboBaTb OT 3aaBUTENA MpPeACTaBNEeHUss LOOKYMEHTOB W  WHOpmauumu,
OTCyTCTBME W (MNN) HEOOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX HE yKasblBanucCb Mpu nepBoHa4YarbHOM
OoTKase B nNpueme [OKYMEHTOB, HeobXxoouMMbiX ANA NpeaocTaBneHUs MyHUUUNanbHOW
ycnyru, nnbo B npefocTaBreHnM MyHULMNAanbHOW YCyru, 3a UCKMIOYEHUEM CredyroLmnx
cnyyaes:

a) u3MeHeHue TpeboBaHW HOPMATMBHLIX MPaBOBbIX aKTOB, KacalLMxcs
npeaocTaBnNeHNa MyHUUMNANbHON YCryru, Nocrne nepBoHayanbHOW nogayvv 3asiBfieHust O
npeaocTaBneHnn MyHUUMNanbHOW ycnyru;

6) Hanuune owmnboK B 3asiBiEHUN O NMpPeAoCTaBNEHUN MYHUUMNANbHOW YCIyrn m
OOKyMeHTax, MOoAdaHHbIX 3asBUTENneM Mocfne nepBoHavyanbHOro oTkasa B npueme
OOKYMEHTOB, HeobxoauMMbiX [Ons MNpPeAoCTaBfneHUs MyHuuunanbHOW ycnyru, nmbo B
npeaocTaBNeHnn MyHUUMMNANbHOW YCNYrM U He BKIOYEHHbLIX B NpeAcTaBeHHbI paHee
KOMMMEKT AOKYMEHTOB;

B) UCTEYEeHne cpoka OeNCTBUA OOKYMEHTOB MNN U3MEHeHMe MHdopmalumu nocne
nepBOHaYanbHOro oTkasa B NpuemMe LOKYMEHTOB, HeEOOXoO4MMbIX ANA NpenoCcTaBreHus
MyHUUMNanbHOW ycnyru, nnbo B npefocTaBneHum MyHUUUNansHOM yCnyru;

r) BblABNEHME AOKYMEHTANbHO MOATBEPXKAEHHOINO dhakTta (NPU3HAKOB) OLLIMBOYHOrO
UM NPOTUBONPaBHOrO AenctBus  (6e3gencTBud)  OOSMKHOCTHOrO  fvua  oprala,
NpeaoCTaBNALWEro MyHULMNANbHY YCIyry, MyHUUMNanbHOro cnyxawero, paboTHuka
MoL], paboTHMKa opraHmMsauumn, npegycMoTpeHHon YacTtbio 1.1 ctatbn 16 PegepanbHOro
3akoHa o1 27.07.2010 Ne 210-93 «O6 opraHusaunmn npegocTaBreHns rocyaapCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHbLIX  YCNyr», NpWU nepBOHayarbHOM OTKa3e B MpuemMe [OKYMEHTOB,
HeobxooMMbIX NS NPeAoCTaBNeHNs MyHMUMNanbHOW ycnyru, nnbo B npenocTaBneHum
MYyHMLUMNANbHOW yCryrn, 0 4em B NMCbMEHHOM BUAe 3a NOAMUCHI0 PYKOBOAUTENSA OpraHa,
NpeaoCcTaBNALEro MyHUUUNanbHyto ycnyry, pykosogutena MOL, npyu nepBoHavyanbHOM
OoTKase B nNpueme [OKYMEHTOB, HeobxoAuMbIX ANA MNpefocTaBneHUs MyHUUunanbHOW
ycnyru, nubo pykoBOAUTENSA OpraHu3auuun, npegycMoTpeHHon dacteio 1.1 crtaten 16
HacToswero degepanbHOro 3akoHa

oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHu3aumm NnpeaocTaBreHns rocygapCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHbLIX YCIyry, yBeOOMIISETCA 3asiBUTENb, a Takke MPUHOCATCHA M3BUHEHMUS 3a
AOCTaBreHHble HeygobeTBa.

5) oTkasbiBaTb B MpuemMe 3asiBNEeHUs U WHbIX LOKYMEHTOB, HeobxoauMmbix Ans
NpeaoCTaBnNeHNa MyHUUUNANbHOW YCNyru, B Cryvae, ecnu 3asiBNeHne U LOKYMEHTHI,
HeobxoauMble ANA NpeaoCTaBNeHNa MyHULMNAanbHOW yCcnyru, nogaHbl B COOTBETCTBUU C
WHpopMaumnen o Ccpokax W nopsagke nNpPefoCcTaBfneHuMs  MyHUUMNanbHOW  ycnyru,
onybnukoBaHHOW Ha EguMHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMNAMNbHbIX YCryr
(cbyHKUWNIA);

6) oTKasbiBaTb B NpPefoCTaBfieHMM MYHULMMANbHOW YCryrn B Clnyyae, ecnu
3asBneHne U OOKYMEHTbl, HeobxoaMmble ANs NPefoCTaBMEeHUs MyHULMNANbHOW YCIyru,
nodaHbl B COOTBETCTBUM C MHGOPMaUMen O cpokax W nopsgke npenocTaBneHus
MyHMUMMNANbHOW ycnyrn, onybnukoBaHHOW Ha EpguHOM nopTtane rocyaapCTBEHHbIX W
MYHUUMNANbHbIX yCnyr (yHKUMNA).

McuepnbiBatowmn nepeyeHb OCHOBaHWW A9 OTKasa B Npueme
AOKYMEHTOB, HEOBX0AUMBIX ANA NPpeAoCTaBNEHNS MyHULMNANbHOW yCryrn

30. OcHoBaHua pOnsa oOTkasa B MnpueMe [OOKYMEHTOB [Ans npefocTaBneHus
MYHULUMNANbHOW YCAYrK:

1) 3agBneHne nogaHo NUUOM, HE WMMEKLWMM MOMHOMOYMA Ha noJady OaHHOro
3asBlEHNS;



2) 3asBneHVe He COoAepXuUT cBedeHun nnbo coaepXuT HEenosnHble CBeaeHus,
YCTaHOBJIEHHbIE MPUNOXEHNEM 2 K HacTodawemMy AOMUHUCTPATUBHOMY perfiamMeHTy;

3) [OOKYMeHTbl cofepxaT MNOBPEeXOeHUsa, Hanuume KOTOpbIX He no3BonseT
OAHO3HA4YHO UCTOJSIKOBATb UX COAEPKaHUE;

4) B JOKYMEHTax UMEeTCA NOgYNCTKU, MPUMUCKN, 3a4epPKHYTbIE CrOBa;

5) K 3aaBneHVI0 He MpPUNOoXeHbl LOKYMEHTbl, COOTBETCTByHOLWME TpeboBaHUAM,
YyCTaHOBIIEHHbIE MYHKTOM 27 HacToswero AQMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa.

McuepnbiBaowmi nepevyeHb OCHOBaHWUN AN NPUOCTAHOBIEHUSA MpPenoCTaBreHns
MYHULUMNANbHOW YCAyrM Unn oTkasa B NpegoCcTaBNeHnn MyHULUMNANbHOM yCnyrm

31. OcHoBaHuA ANs oTkasa B NpefocTaBneHnmM MyHULMNansHoON yCnyru:

1) AOMUHUCTpaums ropoackoro okpyra CTpexeBOW He YNoSIHOMOYeHa 3aknioyaTtb
cornatlueHne o6 yctTaHOBMNEHUN CEPBUTYTa B OTHOLLEHWUM 3€MESTbHOro yyYacTka, yka3aHHOro
B 3asBNeHuu;

2) nnaHMpyemoe Ha YCnoBuAX CEPBUTYTa MCMONb30BaHWE 3eMeNibHOro yyactka He
AornycKaeTcs B COOTBETCTBMM C AENCTBYIOLLUM 3aKOHO4ATENbLCTBOM;

3) ycTaHoBneHve cepBuUTyTa npuBeAeT K HEBO3MOXHOCTM WCMOMb3oBaThb
3eMerbHbIN Yy4aCTOK B COOTBETCTBUM C €ro paspelleHHbIM WCMOoNb30BaHMEM WUIM K
CYLLLeCTBEHHbIM 3aTPyAHEHMAM B UCMOMb30BaHNN 3€MENbHOr0 y4acTKa;

32. OcHoBaHus AN NPUOCTAHOBMEHUS NPefoCTaBreHns MyHUUMNAnNbLHOW yCryru
OTCYTCTBYIOT.

Pasmep nnatbl, B3uMaemMon C 3aaBuTensa npu npegocraBfeHnuM MyHULunansHOW
ycnyrn, u cnocobbl ee B3uMaHus B Cnyyasdx, NpeaycMOTpPeHHbIX deaepanbHbiMu
3akoHaMu, NPUHUMAEMbIMM B COOTBETCTBUM C HUMWU MHBIMU HOPMATMBHbLIMWU MPaBOBbLIMU
aktTamun Poccuinckon degepauunmn, HopmaTUBHBIMK NPaBOBbIMU akTaMu Tomckon obnacTu,
MYHULUMNANbHLIMM NPaBOBLIMWN akTamm

33. VYcnyrn, KoTOopble €BMAKTCA HeobxoambiMn U obs3aTenbHbIMU AN
npegocTaBneHns MyHULUMNAanNsHOW YCNyru:

1) HoTapmanbHO 3aBEPEHHbIN MNEPEBOS HA PYCCKUM NA3bIK  AOKYMEHTOB O
rocygapCTBeHHOM permcTpauum OpPUONYECKOro nuua B COOTBETCTBUMU C
3aKoHOAATENLCTBOM MHOCTPAHHOIO rocyjapcTsa B Criyyae, ecrnv 3asiButenem sBnseTcs
MHOCTpPaHHOEe puanyeckoe nuuo;

2) cxema rpaHuy, cepBUTyTa Ha KagacTpoOBOM NflaHe TeppuTopun B crnyyae, ecnm
3asiBrieHve npegycmaTpuBaeT YCTaHOBMEHME CepBUTYTa B OTHOLLEHUN 4YacTu 3eMernbHOro
y4yacTka.

34. MyHuumnanbHasg ycnyra npegoctaBngaetca 6ecnnaTHo.

35. Pasvep n oCHOBaHMS B3MMaHus nnaTbl 3a OKal3aHMe HeobXoauMbIX U
obas3aTenbHbIX  yCnyr  yCTaHaBNUBAlOTCA  OpraHuM3aumsMu,  NpeaocTaBnAsoWMMm
Heobxoaumble UM obsizaTenbHble  yCcnyri, Heobxoaumble ANA  NpefocTaBreHus
MYHMUMNANbHON  YCnyrn, CaMOCTOATENbHO B  COOTBETCTBMM C  TpeboBaHuAMMU
OEeNCTBYIOLLEro 3aKkoHo4aTeNnbCTBa.

MakcumanbHbI CPOK OXMUAaHUS B odepean npy nogade 3asiBneHus
0 NpeaocTaBneHMN MyHULMNAbHOW YCYrM U NpU NOMyYeHUn
pes3ynbTaTa npefoCcTaBreHmst MyHULUNanbHOW yCryru

36. MakcumanbHbIM CPOK OXMOaHUS B ovepeaun npu nNMYHOW nogadve 3asiBfieHus O
npegocTaBNeHn MyHUUMNANbLHOW YCNYrn He JOMMKEH NpeBbIWaTth NATHaAuaTu MUHYT.

37. MakcumarnbHbIM CPOK OXUAAHUA B o4vepean MNpu norydeHuu pesynbTaTta
npegocTaBneHns MyHULMNaNsHOM yCNyru He JOMMKEH NpeBbIwaTth NATHaAUaTU MUHYT.



Cpok perucrpaumm 3asiBneHnst o NpeaocTaBneHnn MyHULMNanbHOM YCnyru

38. 3asBneHne Ha ByMakHOM HoOcuTerne permcTpupyeTca B [eHb MOCTYNfeHus B
AoMnHMCTpaumio ropogckoro okpyra CTpexeBon 3asiBieHUs UM OOKYMEHTOB [Ong
npeaocTaBneHnsa MyHULMNanbHOW yCnyru.

39. Peructpauusa 3aaBneHuns, HanpaBneHHOro B popMe 3MeKTPOHHOIro JOKYMeEHTa
yepe3d EOMHbIM nopTan rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMNanbHbIX  ycnyr  (pyHKUMIA),
odomumanbHbIN CauT OpraHOB MECTHOro camoyrnpaBneHus ropoackoro okpyra Ctpexxeson
B ceTn VHTepHeT, ocyllecTBNAeTCca He no3gHee paboyero AHs, criedyowero 3a AHEM ero
nocTynneHns B AOMUHUCTPaLMIO ropoackoro okpyra CTpexxeBoun.

TpeboBaHnst K NOMELLEHMAM, B KOTOPbIX MPeAoCTaBNaAeTCA MyHuuMnanbHas
ycnyra, K 3any oXugaHud, mMectam Ansa 3anofiHeHMsI 3asiBIeHUA O npenocTaBfieHuun
MYHMLUMMNANbHOW YCNyru, MHAPOPMaUMOHHbIM CTeHAam C obpasuamu MX 3anofiHEHUS U
nepevyHeM AOKYMEHTOB, HEOOXOANMbIX ANt NPeA0CTaBNEHNA MYHULMNANTbHON

ycrnyrm, B TOM 4ucne Kk obecnedeHunto AOCTYNHOCTM ANS MHBANMAOB YKa3aHHbIX
0ObEKTOB B COOTBETCTBUWN C 3aKoHOAATENbCTBOM Poccunckon denepaumm

O coumanbHOM 3aLuTe MHBanNMaoB

40. lNpepoctaBrneHve MyHULMNANbLHOW YCIyrn OCYLIECTBNAETCA B cCreuuanbHO
BblAENEHHbIX AS15 3TUX Lienen NoMeLLEeHUsX.

41. MecTta npenocTaBneHus MyHuuMnanbHOW ycnyrn obopyaytTca C y4eToMm
TpeboBaHUMN [OCTYMHOCTU ANA WHBANMAOB B COOTBETCTBMM C 3aKOHOAATESNIbLCTBOM
Poccuinckon ®epepaunmn o coumnanbHoW 3awimTte uHBanugos. B criyyae HEBO3MOXHOCTU
obopynoBaHMst MecTa NpefocTaBneHns MyHULMNANbHOW YCnyrn C¢ yv4etom TpeboBaHun
OOCTYNHOCTU [Ons WHBanNUAOB B COOTBETCTBMM C 3aKoHoAaTenbCTBOM Poccuickomn
degepaumm 0 coumanbHOWM  3alWMTe  MHBaNMOOB  HA  COTPYAHMKA  OpraHa,
NpeaoCTaBNALWEro MyHUUMNanbHyO YyCrnyry, Bosnaraetcsa 06s3aHHOCTb MO OKa3aHWIo
CUTYaLUMOHHOW TMOMOLUM MHBanNMgaM BCEX KaTeropum Ha nepuog npenocTaBlieHus
MYHULMMNANbHON YCNyru.

OpraHunsaumsi napkoBok oOLlero nonb3oBaHWA BO3fne 34aHus (CTpoeHus), B
KOTOPOM pasMeLleHO MoMeLleHne npueMa U Bblgayn AOKYMEHTOB OCYLLECTBIISETCA B
cootBeTcTBUM C PepepanbHbiM 3akoHOM OT 24.11.1995 Ne 181-®3 «O coumanbHon
3awmTe nHBanuaos B Poccunckon degepauumy».

42. Bxon B nomelleHve npvema u Bblaadn OOKYMEHTOB AofmkeH obecneudmBaTtb
cBobOAHbIN OOCTYN 3asBuTenen, 6biTb obopyaoBaH yaOOHOM NECTHULEN C NOPYYHAMM,
LUMPOKNMM NMpOXogamu.

43. Ha 3gaHumM psigoM C BXOAOM AOfKHA ObiTb pasMelleHa MHGOpMauMOHHas
BbIBECKA, COAepKaLlasn crneayoLyo nHopmaumio:

1) HaumeHoBaHwWe opraHa;

2) MECTO HaxOXAEeHWs U IpUaNYecKknii agpec;

3) pexum paboTbl;

4) HoMmepa TenedOoHOB ANS CrnpaBok;

5) agpec omuymnanebHOro carrta OpraHOB MECTHOrO CamoyrnpasreHUs ropoaCcKoro
okpyra CtpexeBon B ceTu NIHTepHeT.

44. ®dacap 3paHns JomkeH ObiTb obopygoBaH OCBETUTENbHbIMM Npubopamu,
NO3BONSAOLMMN NOCETUTENAM O3HAKOMUTBLCS C MHPOPMALMOHHBIMUK Tabnuykamu.

45. MNomelleHna npuema 1 Bbidayn JOKYMEHTOB AOSMKHbI MpeaycMaTpmBaTb MecTa
ANs OXXngaHus, MHOOPMUPOBaHUS U NpYema 3asiBUTenen.

45.1. MecTta npegoCcTaBneHuMs MyHULMNAnbHOW ycryrm obopyaylTcss C yd4eToMm
TpeboBaHUN [OCTYMHOCTU ANA WHBANMAOB B COOTBETCTBMM C 3aKOHOAATESNIbCTBOM
Poccuinckon depepaunmn o coumnanbHoW 3awimTte uHBanugos. B criyyae HEBO3MOXHOCTU



obopyaoBaHMs MecTa NpeaoCTaBneHNs MyHULMNANbHOM yCryrn ¢ ydyeTtoMm TpeboBaHui
OOCTYMHOCTM [ONA MHBaANMOoOB B COOTBETCTBUM C 3akoHogaTesnbcTtBOM Poccumnckomn
depepaumm 0 coumanbHOW  3awWnTe  MHBaNMOOB  Ha  COTPYAHWKA  opraHa,
NpenoCTaBNAILWEro MyHMUMNANbHYK YCNyry, Bo3naraetcs 06A3aHHOCTb MO OKa3aHWio
CUTYyaLUMOHHOW MOMOLUM MHBanNMgaMm BCEX KaTeropumM Ha nepuoa npenocTaBneHus
MYHULMNANbHOW YCAYTN.

46. B mectax gns vHOPMUPOBaHUA OOMmKeH ObiTb obGecneyeH JOCTyn rpaxaaH
ONS O03HAKOMSIEHUSI C MHOPMaAUMEN He TONbKO B 4acbl NpuMemMa 3asiBIEHMA, HO N B
pabouyee Bpemsi, koraa Nnpuem 3asiBUTENEN He BEOETCA.

47. XapakTepuUCTUK/N NOMELLEHMI NpUeMa 1 Bbl4ayn AOKYMEHTOB B YacTh 06BbEeMHO-
NNAaHUPOBOYHbBIX N KOHCTPYKTUBHbIX PELUEHWUA, OCBELLEHMS, NOXapHoW Ge3onacHoCTH,
NHXXEHEPHOro obopyaoBaHUA AOSMKHbI COOTBETCTBOBATb TpebOBaHMSIM HOPMaTUBHbLIX
OOKYMEHTOB, OeNCTBYIOLWMX Ha TeppuTopun Poccunckon denepaumn.

48. MNomeLleHns Nnpuema Bblgavm JOKYMEHTOB 060pyaytoTcs cTeHaamu (CTonkamm),
cogepxalimmum nHopmaumio o nopsgke npefocTaBfeHUss MyHUUMNanbHOW YCyri.

49. B mectax gns OXugaHusi YCTaHaBMMBAKOTCA CTyNbs (KpecenbHble CeKkuuu,
Kpecna) ansa sassutenemn.

50. B nomeweHun npuvema u Bblgayn [JOKYMEHTOB BbIAENISETCA MeCcTo Ans
ohopMeHNst JOKYMEHTOB, NpegycmaTpuBatoliee CTosnbl (CTONKN) ¢ BnaHkaMmu 3asBrneHumn
N KaHUENSPCKUMWN NPUHAOMNEXHOCTSAMMN.

51. NHdopmauma o damunuu, nmeHu, otyecTee (MpU HanNUYUn) N LOOSMKHOCTU
cneunanucTa opraHa, OCYLUECTBMAKOLWEro MNpeaocTaBfeHne MyHUUMNanbHOW  yCnyru,
AOImkHa ObITb pa3mMelleHa Ha paboyem MecTe cneuwanucTa YnpaeneHus.

52. OpraH, npegocTaBnsawWMA  MyHUUMNANbHyO  ycnyry, obecneymnBaeT
MHBanNuMaam:

1) ycnosua gnsa 6ecnpenaTCcTBEHHOro AoCcTyna K 00bekTy (34aHuio, NOMELLEHMIO), B
KOTOPOM OHa MpeaocTaBnsieTcs, a Takke ana ©OecnpensaTCTBEHHOrO MoSfib30BaHUSA
TpaHCNoOpPTOM, CPeACTBaMUN CBA3N U MHpopMaLmm;

2) BO3MOXHOCTb CaMOCTOATENbHOro nepenBuXeHUs Nno TeEPPUTOPUN, Ha KOTOPOW
pacrnonoxeH o06bekT (3gaHvMe,  MNOMeELLeHMe), B KOTOPOM  MpedocTaBnseTcs
MyHMUMNanbHasa ycnyra, a Takke BxoAa B TakOW OOBLEKT M BbIXxoda M3 Hero, nocagku B
TpaHCNOPTHOE CPeAcCTBO U BbiCAOAKM M3 HEro, B TOM 4ucfne C UCNofib30BaHMEM Kpecna-
KONACKM;

3) conpoBOXAEeHME UHBANMAOB, UMEIOLLNX CTOMKME PacCTPONCTBA (PyHKUUM 3pEHUS
N CaMOCTOSATESIbHOIO NepeaBMKEHNS;

4) Hagnexauwee pasmelieHne obopyaoBaHus UM HOcuTenenm WHdopMauuu,
Heobxoammbix Ana obecneveHms GecnpenaTCTBEHHOro AOCTyna WMHBANMOOB K OOBLEKTY
(3@aHunio, NOMELLEHMIO), B KOTOPOM NPeaoCTaBnsaeTcsa MyHULMnanbHasa ycnyra, u K ycrnyre
C y4eTOM OrpaHUYEHNn UX Xn3HeoesaTenbHOCTH;

5) pybnupoBaHne HeobxoaMmon Onsi MHBANUOOB 3BYKOBOW W 3pUTESIbHON
MHopMaUuK, a Takke HaanMceun, 3HaKOB N MHOW TEKCTOBOW U rpadomuyeckon nHopmauum
3HaKaMu, BbINOSTHEHHBLIMU pPenbedHO-TOYEYHbIM WpudToM bpanns;

6) gonyck cypgonepesoayurka 1 Tudnocypaonepesoaymka;

7) ponyck Ha o00bekT (3gaHue, MOoMelleHue), B KOTOPOM MpeaocTaBnsieTcs
MyHUUMNanbHas ycnyra, cobakun-npoBOAHMKA npu Hanu4yun OOKYMEHTa,
noaTBepXxaatoLero ee cneynanbHoe obyyeHne v BblgaBaemMoro rno oopme u B Nopsiake,
KoTopble  onpegensaiTcs  egepanbHbiM  OpraHoM  UCMNOSIHATENBbHOW  BRacTy,
OCYyLLECTBNALWNM (PYHKLUKM NO BbIpaboTke U peanu3aumm rocyaapCTBEHHON NONIUTUKU U
HOPMaTUBHO-NPAaBOBOMY perynmpoBaHuio B chepe coumanbHON 3alnTbl HaceneHus;

8) okasaHue wHBanNMgam noMowm B npeogoneHmn 6apbepoB, MeLLalLmMX
NONYy4YEHMI0 MU MYHULIMNANbHOW YCNYrM HapaBHe C APYrMMU NiMLaMu.

MokasaTenu JOCTYNHOCTU M Ka4yecTBa MyHULMNANbLHOWM yCryri



53. NokasaTenammn JOCTYMHOCTU N KayeCcTBa MyHULMNANBHOW YCryrn ABNAKTCSA:

1) mocTOBEPHOCTL NPeAoCTaBnsieMon 3asaBUTeNsiM nHopmMmauuy,

2) NofIHOTa MHOPMMPOBaHUS 3asiBUTENEN;

3) HarnagHoOCTb hopM npefocTaBnsseMon mHdopMmaumm o6 agMUHUCTPATUMBHBIX
npoueaypax;

4) yoobCcTBO M OOCTYMHOCTb MNOSTyYEeHUA WMHopMauun 3asaBuUTENSMU O MNOPSiAKE
npeaocTaBneHnsa MyHULMNAaIbHOW YCyru;

5) cobniogeHne CpPoKOB UCMOSTHEHUS OTAENbHbIX agMUHUCTPATUBHBLIX NpoLenyp u
npeaocTaBneHnsa MyHMLMNanbHOW yCnyru B Lesom;

6) cobniopgeHne TpeboBaHMM K pa3Mepy nnatbl 3@ NpeaocTaBneHue
MyHULUMNANbHOW yCcnyru;

7) cobntogeHve TpeboBaHUn CTaH4apTa NPeAOCTaBNEHNA MYHULMNANBHON YCNyru;

8) otcyTtcTtBMe 060CHOBaHHbIX Xanob Ha pelweHus, gencrteus (besgencreume)
opraHa, npegocTaBnsalWero MyHAUUNANbHY YCnyry, OOMMKHOCTHOrO nuua opraHa,
npeaocTaBnAwLLIEro MyHULUNANBHYO YCyry, MMb6o MyHUUMNANbHOMO CriyXallero;

9) nomHOTa W akTyanbHOCTb WH(oOpMaunmm O nopsake npefocTaBneHus
MYHMLMMNANbHON YCNyru.

54. MNpun nony4yeHMn MyHUUMNANbLHOW YCMyrn 3asBUTENb ocyllecTBnseT He Gonee
Tpex B3aMMoaencTBui C JOIMKHOCTHBIMW NUuamMu, B TOM YUCHE:

1) npn nogaye 3anpoca Ha MNONyyYyeHUe ycnyru n noryyYeHun pesynbtaTta ycrnyru
3asiBUTENEM NNYHO, B TOM yuncre Yyepe3 MOLL, - He Bonee aByx pas;

2) Npn nogade 3anpoca Ha rMorfydYeHwe Ycnyrm c wucnonb3oBaHvem EaunHoro
noptana rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHbiXx  ycnyr  (pyHKUMA), NOYTOBbIM
oTnpaeneHnem - He 6onee ogHOro pasa.

55. T[1pogormKNTENBHOCTL Kaxaoro B3auMMOAEWUCTBUA He [OOSMKHa npeBbllwaTb
NATHaAUaTV MUHYT.

56. UNcuyepnbiBalowmm coctaB AEUCTBUN, KOTOPLIE 3asiBUTENb BrpaBe COBEPLUUTL B
9NEeKTPOHHOM (popmMe npu NOMyYEeHUN MyHULMManbHOW YCIyrm C UCMNONb30BaHUEM
EovHoro noptana MyHuumnanbHbix yenyr (dyHkumin) (nocne obecneyveHus TEXHUYECKON
BO3MOXHOCTW):

1) nonyyeHne nHopmaunm 0 MyHULMNANIbLHOW yCnyre;

2) o3HakomneHue ¢ hopMamMun 3aaBnEHUA U UHbIX JOKYMEHTOB, HEO6X04MMbIX ANs
Nony4YeHnss MyHuumnanbHOn ycnyru, u obecnevyeHve gocTtyna K HAM A5s KONMpoBaHUA U
3anorfHeHNs B 3MeKTPOHHOM (hopMme;

3) npeacTaBneHWsa 3asiBfieHUs O NpefoCTaBfieHUM MyHUUMNANbHOW ycryrn B
3NEeKTPOHHOM bopme;

4) npeacTaBneHne  AOKYMEHTOB, HeoOXoAuMbIX — Ons  npefocTaBrieHus
MYHUUUNANbHOW YCNyru, B 35IEKTPOHHOM (bopMme;

5) ocywecTBrneHne MOHUTOPUHra XxoAa npeaocTaBneHuss MyHUUMNansHOM yCryru;

6) nonyyeHve pes3ynbTaToOB MNPEAOCTaBIIEHUS YCMyrn B OfEKTPOHHOM BuAe Ha
EovHoMm nopTtane rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNAnbHbIX YCryr ((OyHKUMI), €Cnn 3TO He
3anpeLeHo enepanbHbIM 3aKOHOM.

WHble TpeboBaHuWs, B TOM YnCrne yunTbiBatowme ocobeHHOCTH
npegocTasneHns MyHuyunaneHoun ycnyrm B M®LL n ocobeHHOCTU npeaocTaBneHuns
MYHULMMNANbHOW YCNyru B 9NeKTPOHHON dhopme

57. 3aaBuTeno npegocTaBnAeTcs BO3MOXHOCTb MOMYyYEHUS  MYyHULMNAarbHOW
ycnyru ¢ ncnonb3oBaHnem EguHoro noprtana rocyfapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbLIX YCyr
(dyHKUMI) (nocne obecneyeHnss TEXHNYECKON BO3MOXHOCTM), MOYTOBbLIM OTMNpaBneHnemM,
a Takke NOCPeACTBOM JMYHOro obpalueHus 3a nofyvYeHnemM MyHuUUMnanbHOW YCcnyru B
MO®LL (npy HanMuYMmM 3aknOYeHHOTo CorralleHns).



58. lpu obpaweHun 3a nonydeHMeM MyHUUMNAnNbHOW ycnyrn 4Yepe3 EanHbIn
noptan rocygapCTBEHHbIX W MyHUMUMnanbHbIX  ycnyr  (pyHKUMn) npumeHsieTcs
3NeKTpoHHas noanuck B cootBeTcTBun ¢ PenepansHbiM 3akoHOM 0T 06.04.2011 Ne 63-93
«O6 2NEeKTPOHHOM NOANUCUY.

59. lpn npeacrtaBneHuMM 3asBNeHUs B 3MEKTPOHHOW d)opMe npeacTaBuTernem
3aaBuUTENs, OENCTBYIOLWMM Ha OCHOBaHUW OOBEPEHHOCTU, AOBEPEHHOCTb AOMKHA ObiTb
npeacraBneHa B (OpMe 3MeKTPOHHOrO JOKYMEHTa, MOoAMNMCaHHOrO  3neKTPOHHOW
NOAMNUCBIO0 YNONHOMOYEHHOIO Nnua, BblgasLlero (nognucasLuUero) JOBEPEHHOCTb.

60. [lokymeHTbl, siBRSOWMECH pe3ynbTaToM nNpefoCTaBfieHUss MyHUUMNansHOm
ycnyru B BUAE ONEKTPOHHOrO [OKYMEHTa, HanpaBnslTcHa 3asBuTento yepesd EOuHbIN
nopTan rocydapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHbIX ycnyr (pyHkumn) (nocrne obecneveHus
TEXHUYECKON BO3MOXHOCTN).

61. B cny4yae noctynneHus 3asiBfieHUs U JOKYMEHTOB B 3IIEKTPOHHOM dopme C
nucnonb3oBaHmeM EpfuHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMMANbHbLIX — yChyr
(dbyHKUMIW) crneumnanucT, OTBETCTBEHHbIN 3a MpuMeM WU perucTpauuio  JOKYMEHTOB,
NHPOPMUPYET 3aaBUTENS Yepes NUYHBLIN KabUHET O perncTpaumm 3asBneHns.

62. OpraHunsauua npegocTtaBneHns MyHULMNarbHOW YCNYyrn OCyLeCTBNAeTCs Mo
NPUHUMNY «OOHOro OKHa» Ha 6asze MOL| npm nuyHoM obGpawieHnn 3assutens (npu
HanM4YnKn 3aKMNYEHHOro CornalleHus).

63. 3aaBuTenamMm npegocTaBnseTcss BO3MOXHOCTb AN NpeaBapuTesNibHOM 3anucu
Ha nogavy 3asiBrneHnsa n JOKYMEHTOB AN NpegocTaBneHns MyHULMNansHOM yCnyru.

64. MNpeaBapuTenbHasa 3anMcb MOXET OCYLLECTBNATLCA creaylowmmm cnocobamum
no BbIGOpY 3aaBUTENS:

1) npu nuMyHoM obpalleHun 3assuTtens B ALMMHUCTPAUMIO FOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon, YnpasneHue;

2) no TenedoHy;

3) yepe3 odmumanbHbIA CaUT OpPraHOB MECTHOro CcaMoOynpaBfieHUs FOPOACKOro
okpyra CtpexesoW: http://admstrj.ru.

65. MNpn NnpeaBapuTenbHON 3anNMcK 3asBUTENb COOOLLaeT cneayoLme AaHHbIE:

1) anga usndeckoro nuua: aMmnnuio, UMs, 0TYECTBO (MPU HaANMYUK);

2) ons opuanyeckoro nuua: HaMMmeHoBaHWe KPUaNYecKoro nuua;

3) KOHTaKTHbI HOMEpP TenedgoHa;

4) appec aneKTpoOHHOM NoYThl (MpY HaNU4um);

5) xenaemble gaty v Bpems npeacraBrieHns JOKYMEHTOB.

66. [NpenBapuTenbHass 3anuUCb OCYLIECTBRASETCA MyTeM BHECEHUS YKa3aHHbIX
CcBeZleHUI B KHUTY 3anucu 3asBuTenen, Kotopas BeAeTCH Ha SNEKTPOHHbIX HOCUTENSIX.

67. 3aaBuTento coobwalnTca aarta U Bpems npuemMa JOKYMEHTOB, KabuHeT (OKHO)
npyema [OKYMEHTOB, B KOTOpble cnegyeT obpatutbcd. [lpy nuyHoM obpalieHuu
3asBUTENO0 BblOAeTca TanoH-nogTeBepxaeHue. 3asBuTenb, 3anucaBLUMACA Ha Mpuem
yepe3 odumumnanbHbIn CauT OpPraHOB MECTHOro CamMoynpasSieHUs ropoaCKOro OKpyra
CTpexeBoun, MOXET pacneyaTtaTb aHanor TanoHa-noaTBEPXKAEHUS.

68. OcyuwiecTBneHne 3anucu 3asiBUTenen Ha onpegenieHHyo aaTy 3akaH4YMBaeTCs
3a CyTKUW 0 HACTynfeHnsa 3Ton AaThbl.

69. lNMpn ocywecTBNeHNUN npeaBapuTENIbHON 3anucu 3asiBuTeNb B 006s3aTenbHOM
nopsgke MHAPOPMUPYETCH O TOM, YTO NpeaBapuTernbHas 3anucb aHHYNMpyeTcHa B criydae
€ro HesIBKM No UCTeYeHUn NAaTHaguaTu MUHYT C HA3HAYE€HHOIo BPEMEHW npuemMa.

70. 3agBuTenaM, 3anucaBLUMMCS Ha Mpuem 4vepes oduumarnbHbIn CauT OpraHoB
MECTHOro camoynpaBsneHusi ropoackoro okpyra CTpexeBown, 3a TpW KaneHaapHbIX OHA 40
npuemMa oTnpasfisieTcs HanoMWHAHWE Ha YKa3aHHbIM agpec 3NEeKTPOHHOM MoYThl O AaTe,
BPEMEHN N MecTe npuema, a Takke UHdopmauusa ob aHHyNMpoBaHUN NpeaBapUTENbHON
3anMcu B criydae HesdABKM MO UCTEYEeHUU NATHaguaTM MUHYT C Ha3HAYeHHOro BpeMeHU
npuema.

71. 3asButenb B Ntoboe BpeMs BnpaBe OTka3aTbCs OT NpeaBapuUTENbHON 3anucm.



72. B otcyTtctBMe 3asButenen, obpaTuMBLUMXCA MO NpeaBapuUTENbHOM 3anucw,
OCYyLLECTBNAETCSA NpMeM 3assutenemn, obpaTuBLLNXCS B NOPSAKE ovepeau.

73. 'pachuk npuema (npremHoe BpeMs) 3asiBuTenen no npegsapuTenibHoOM 3anucu
yCTaHaBMMBAETCA HavanbHUKOM YNpaBneHus B 3aBUCUMOCTU OT WMHTEHCUBHOCTMU
obpalueHunn.

73.1. 3aaButenb wMMeeT BO3MOXHOCTb MNOMyvyeHuss uHdopmaumMm O Xoge
npegocTaBneHns MyHuuunansHou ycnyru. WHdopmaums o xode npenocTtaBneHus
MYHULUMNANbHOW YCRyrn HanpasfsieTCa 3asiBUTEN0 B CPOK, HE MpEBbIWAOLWMA OAHOMO
paboyero AHs nocne 3aBepLUeHNs BbINOSIHEHNS COOTBETCTBYIOLLIErO AEUCTBUS, HA aapec
3NEKTPOHHOM NOYThI UK C UCNONb30BaHNEM cpencTB EQMHOro noprana rocygapCTBEHHbIX
N MyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHKunin) (nocne obecneveHns TeEXHUYECKOW BO3MOXHOCTH).

[Mpn npegoctaBneHMN MyHULMNANBHOW YCNYyrn B SNEKTPOHHOU hopMe 3aaBUTENO
HanpaBnsaeTcs:

1) yBegomneHne O TnpuvemMe W perncTpaumm 3asaBfeHns U OOKYMEHTOB,
HeobxoaMMbIX NS NpeaoCTaBNeHNA MyHMLMNANbHOW YCyTu;

2) yBeAOMIeHNe O pesynbTatax pacCMOTPEHUA LOKYMEHTOB, HEOOXOAUMbIX AN
npegocTaBneHns MyHULMNANsHOM YCNyru;

3) yBeOooMneHMe O BO3MOXHOCTU MONyYUTb pes3ynbTaT npefocTaBneHus
MyHMUMNAnbHOM  ycnyrn  nmbo  MOTMBMPOBaHHbLIN  OTKa3 B NpenoCcTaBfeHuu
MYHULUMNANbHOW yCnyrm

[ll. CocrtaB, nocnegoBaTenlbHOCTb W CPOKU BbIMNOMIHEHNA aAMUHUCTPATUBHbIX
npouenyp, TpeboBaHMA K MOPSAKY WX BbINOSIHEHUSA, B TOM 4uUCre OCOBEHHOCTM
BbIMOSMIHEHNA  aAMMHUCTPATMBHbLIX MNpouedyp B  9NEeKTPOHHOM opme, a Takke
0COBEHHOCTN BbINONTHEHNSA aAMUHUCTPATMBHbIX Npouenyp B ML,

74. TlpepoctaBneHve MyHMUMNANbHOW YCnyrn BKovaeT B cebs cneayowme
aAMWHUCTpaTUBHbIE Npoueaypbl:

74.1 TlpepoctasrieHve MyHULMNANbHOW YCNyrm B Criyd4ae, €ecrnv CepBuTyT
yCTaHaBnMBaeTCs B OTHOLLUEHUW BCEro 3eMmesibHoro yyactka nmbo B crydae, ecnu no
COrnaweHnto CTOPOH CepBUTYT YCTaHaBNMBAETCHd B OTHOLIEHUM YacTu 3eMeribHOro
yyacTka 6e3 npoBefeHusi paboT, B pesynbTaTe KOTOpbiX obecrneynmBaeTcsi NOAroToBKa
OOKYMEHTOB, cogepXawux HeobxoaMmble ANA  OCYLWECTBNEHUA OCy4apCTBEHHOMO
KaJacTpoBOro yyeta CBEAEHWA O 4YacTU 3eMeflbHOro yyacTka, B OTHOLUEHUM KOTOPOW
yCTaHaBnMBaeTCcs cepBuUTyT, 6e3 ocyLLeCTBNeHNs FOCYy4apCTBEHHOIO KagaacTpoBOro yderta
YyKa3aHHOW 4YacTuM 3eMenbHOro y4actka wn ©0e3 rocygapCTBEHHOW  perucTpauum
orpaHuveHusi (obpemeHeHus), BO3HMKAOLWEro B CBA3M C YCTAHOBMEHMEM [OaHHOro
cepBUTYTa, BKNOYaET B cebs cnegyrowmne agMUMHUCTpaTUBHbIE NpoLeaypb!:

1) npuem wn perncTpaumnsa 3asdBneHUss U OOKYMEHTOB [Ans NpefoCTaBreHus
MyHULUMNANbHOW yCcnyru;

2) paccMOTpeHue 3aaBNeHns U NpeacTaBlieHHbIX JOKYMEHTOB;

3) opmupoBaHve © HarnpasrieHWe MeXBEeAOMCTBEHHbIX 3arnpoCoB B OpraHbl
(opraHunsauum), yqacTBytoLne B NpeaocTaBieHn MyHULUNanbHOW yCnyru;

4) npuHATME pelleHna O npefocTtaBneHun nubo ob oTkase B NpenocTaBneHun
MYHULMNANbHOWN yCnyru;

5) Bblgaya pesynbTata npeaocTaBneHns MyHUUMnanbHOM yCryri.

74.2. [lpepocTtaBneHne MyHuUMNanbHOW YyCrnyrm B Criy4yae, ecnu CepBuTyT
yCTaHaBNMBaETCs B OTHOLIEHUW YacTU 3eMernbHOro yyacTtka (3a WCKIHYEeHWeM crny4yas,
NpeayCMOTPEHHOrO MyHKTOM 74.1 AAMUHUCTPATUBHOINO pernameHTa), BKMYaeT B cebs
cnegylowme agMUHUCTpPaTUBHBIE Npoueaypbl:

1) npuem wn perncTpaumnsa 3asdBneHUss U OOKYMEHTOB [ANns npefoCTaBreHus
MyHULUMNANbHOW yCcnyru;

2) paccMOTpeHue 3aaBNeHns U NpeacTaBrieHHbIX JOKYMEHTOB;



3) dopmupoBaHue U HanpaBneHue MeXBeOOMCTBEHHbIX 3anpoCcoB B OpraHbl
(opraHusauum), y4acTBytoLLMEe B NpeJoCcTaBeHm MyHULUNansHOM yCnyru;

4) nognucaHve yBeAOMIIEHMSI O BO3MOXHOCTWU 3aKkryeHusa cornaweHms o6
YCTAHOBMEHUMN CepBUTYTa B MNPEOSIOKEHHbIX 3asBUTENeM rpaHuuax, npeasiokeHus o
3aKknYeHnn cornawennsa o6 yCTaHOBNEHUN CEPBUTYTA B UHbIX rpaHnLax ¢ NpUnoXeHnem
CXeMbl FpaHUL, CepBUTYTa Ha KagacTpOBOM MfaHe Tepputopun nNubo yBegomrieHus ob
OTKa3e B YCTaHOBJIEHUU CEPBUTYTA;

5) HanpaBneHne (Bblgaya) 3asiBUTENO YBEAOMIEHNA O BO3MOXHOCTU 3aKSHOYeHUs
cornaweHns o6 ycTaHOBMEHMM CepBUTYTa B MNPEAnoXeHHbIX 3asBUTENEeM rpaHuuax,
NpeanoXXeHns O 3aKyYeHnn cornatwleHms o6 yCTaHOBMEHMM CEPBUTYTA B UHbIX rpaHmLiax
C MPUNOXEHMEM CXEMbl FPaHWUL, CEpPBUTYTA Ha KagacTPOBOM MnaHe Tepputopumn nmbo
yBeoMneHnsa o6 oTkase B yCTaHOBIIEHUN CEPBUTYTA;

6) npoBegeHue KagacTpoBbix paboT UM OCyLWeCcTBNEeHME rocyaapCTBEHHOMO
KagacTpoBOro yyeTa 4acTu  3eMeflbHOro  yyactka, B OTHOWEHWW  KOTOpOro
yCTaHaBNMBAETCS CEPBUTYT;

7) npuem yBeOOMMEHMS O TrOCYAApCTBEHHOM KagaCTpOBOM y4veTe 4acTu
3eMenbHOro  yyactka NmMbBo  [OKYMeHTa, MOATBEPXOAloWero  OCyLleCcTBreHue
rocydapCTBEHHONo KadacTpoOBOro y4yeTa 4acTuW 3eMesibHOro yyacTtka, B OTHOLUEHUU
KOTOPOro yCTaHaBIMBaAETCHA CEPBUTYT;

8) nogrotoBka npoekTa cornaweHus o6 yCTaHOBMEHUW cepBUTYyTa WU €ero
nognucaHue;

9) HanpaBsrneHue (Bblgada) 3asBMTENO cornawleHnsa o6 yCTaHOBMEHUN CepBUTYTA.

74.3. lNony4yeHne ceBedeHWn O xode MpefoCTaBreHns MyHUUMNanbHOW YCnyrn c
ncnonb3oBaHmeM EfuHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMNANbHbLIX  yChyr
(dyHKUMI), ObmUmansbHOro canTa He OCyLLECTBNAETCA.

Brnok-cxeMa npegocTaBneHns MyHULMNansHOM yCryrm

75. bnok-cxema nocnegoBaTeNbHOCTU  AEUCTBMA  NpU  NpeaocTaBneHnn
MyHUUMNanbHOW ycnyru npeactaesneHa B [NpunoxeHuax 3, 3a K AOMUHUCTpPaATUBHOMY
pernameHTy.

Mpvem w1 pernctpaunss 3asiBNEHNS W OOKYMEHTOB AN NpefoCcTaBreHus
MyHMUMNanbHOW ycnyrn (B cnydae npefocTaBneHuMs MyHuuunanbHon ycnyrn 6e3
npoBeaeHust paboT, B peaynbTaTe KOTOpbIX obecrnednBaeTcsa NoaroToBka LOKYMEHTOB,
cogepxawmx Heobxoaumble AN OCyLEeCTBEHNS rocyaapCTBEHHOIO KagacTpoBOro yvyeTta
cBedeHus)

76. OcHoBaHMeM [gnsi  Havana BbINOSHEHUA [aHHOW  aAMWHUCTPATUBHOWN
npouenypbl ABNSETCA NocTynneHne B AOMUMHUCTPaAUMIO ropoackoro okpyra CTpexeBomu
3asBMIEHNS N OOKYMEHTOB, OnpeaenieHHbIX NyHKTOM 27 HacToswero AQMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa:

1) B x04e nNn4HOro npuema 3aasutensd (NpeacraBUTeNs 3asBUTENS) cneumannucTom
YnpaBneHus, OTBETCTBEHHbIM 3a NPUEM 3asIBNEHNS O NPEeLOCTaBEHNN MYyHULMNANbHOWN
yCrnyrm n JOKYMEHTOB;

2) n3 MoL, B TOM 4ncne 3asBneHus, NoANMCaHHOMO YNOMHOMOYEHHbIM PaboTHUKOM
M®Ll n ckpenneHHoro nevyatbto MOLl, ¢ npunoxeHnem 3aBepeHHon MLl konun
KOMMMEKCHOrO 3anpoca 3asiBUTEnNs, B CryYyae ecnv MyHuuMnanbHas ycryra ykasaHa B
KOMMIEKCHOM 3anpoce 3assuTens (Npu Hann4ymMm 3aknto4YeHHoro cornaweHnsa ¢ MoLl);

3) NOYTOBbLIM OTNPaBNEHUEM;

4) B 9NeKTPOHHON hopMe NOCpPeACcTBOM 3N1EKTPOHHOWN NOYThI;



5) B anekTpoHHOM (popme ¢ ncnornb3oBaHneM EgMHOro noprana rocygapCTBeHHbIX
N MyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHkumin) (nocne obecnevyeHnss TEXHUYECKON BO3MOXKHOCTN).

77. [onyckaeTcs nogaya 3asiBlieHUa C NPUIIOXKEHUeM OOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B
nyHkte 27 AOMUHUCTPATMBHOIO perrnamMeHTa, nyTeM HanpasfeHuss ux B ajgpec
YnpaBneHna nocpeacTBOM OfEKTPOHHOW MoYThbl, yKa3aHHoM B [lpunoxeHun 1 K
AOMUHUCTPATMBHOMY perfaMmeHTy C nocrefywmMMm npeacTaBneHnemM  opurnHana
3asBrieHNs U OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B NMyHKTe 27 AOMWHUCTPATUBHOIO perriameHTa, B
TeyeHne OByX pabounx AHen ¢ AaTbl OTNPaBKM AOKYMEHTOB MO 3NEKTPOHHOM NoYTE.

77.1. ®opmupoBaHue 3asiBIeHNA O NpefoCTaBNeHUU MyHULMNArbHOW YCNyru Ha
EovHoM nopTtane rocygapcTBEHHbIX W MyHUUMNAnNbHbIX — ycryr  (PyHKUMKA)  He
ocyLlecTBngaeTcs.

78. Tlpn ycTaHOBMEHMM OCHOBaHUW NS OTKasa B MpueMe [OOKYMEHTOB,
npegycMoTpeHHbIX  nyHkTom 30  AOMUMHUCTpPATMBHOIO  pernaMeHTa, cneynanuct
YnpaBneHusa, OTBETCTBEHHbLIN 3@ MNPUEM 3asBfEeHUs, He NpUHMMAaeT npencTaBreHHble
3asiBUTENEM OOKYMEHTbl C yKa3aHueM npuyuH. [1pu OTCYyTCTBUM OCHOBaHUM AN OoTKasa B
npyeme OOKYMEHTOB, NpefyCMOTPeHHbIX NyHKTOM 30 AOMWHUCTPATUBHOIO perriaMmeHTa,
cneunanucT YnpaBreHuss HanpaBnseT 3asiBneHue cneuvanucty  AAMUHUCTpauuu
ropogckoro okpyra CTpexeBOW, OTBETCTBEHHOMY 3a permctpauuio OOKYMEHTOB, Ha
perncTpauuio nNyTeM BHECEHWSA 3anvcu B XXypHar perucrpauum BXOASLWMX OOKYMEHTOB
AOMUHUCTpaumMm ropoackoro okpyra CTpexeBOoW, B AeHb MNOCTYNNeHUs 3asiBNeHus u
npunaraembiX K HeMy JOKYMEHTOB.

79. Cneumanuct, OTBETCTBEHHbIN 3a perncTpaumio 3asBrieHns, B CPOK He No3aHee
OHSA perncTpauuu, HanpaengaeT 3asBneHue cneunanucTy YnpasneHus.

80. Cneuuwanuct VYnpaeneHusi, B [OeHb MOMy4YeHUs 3aperMcTpupoBaHHOMo
3a8BIIEHUS U MNPUITOXKEHHBIX K HEMYy [OKYMEHTOB nepefaeT 3asiBNeHue HadalibHUKY
YnpasneHusa ans Bu3avpoBaHus.

81. Ha4vanbHuK YnpaBrneHus BAUPYET N B OeHb MONyyYeHUs 3asiBrieHnsa nepegaeT
ero Ha paccMOTpeHue crneunanucty YnpasneHus, OTBETCTBEHHOMY 3a NpefocTaBreHue
MYHUUUNANbHOW YCAyrn.

82. PesynbtatoM  agMUHUCTpPaATMBHOW  npouenypbl  ABNSeTCA  nepepavda
npolwleawero perucTpauuio 3asBrieHUs Ha pacCcMOTpeHue cneunanucTy YnpasneHus,
OTBETCTBEHHOMY 3a NpeAoCTaBNeHNa MyHULMNATbHOW YCIyrn.

83. MakcumarnbHbIl  CPOK  BBIMOMHEHNA  aAMUWHUCTPaATMBHOM  npoueaypbl
cocTaBngaeT He bonee ABYX KanenOapHbIX JHEN CO AHS NoAayun 3asaBreHus.

PaccmoTpeHne 3asiBrieHWss U NpeacTaBrieHHbIX  [OOKYMEHTOB (B cryyae
npegocTaBneHnst MyHuumnanbHon ycnyrn 6e3 npoeegeHus paboT, B pesynbTate KOTopbIX
obecneunBaeTcs  MOArOTOBKA  [OKYMEHTOB, COAepXalliMx Heobxoaumble — Ans
OCYLLIECTBINEHMS FOCYAAaPCTBEHHOIO KafacTPOBOro yYeTa CBeAeHWs )

84. OcHoBaHMeM [ONA Havana BbINOMHEHUS agMUHUCTPaATMBHOM npoLueaypbl
ABNAETCA MOCTYNSieHne NpoLllealwero perncTpaumio 3asBrieHns 1 npunaraembiX K Hemy
OOKYMEHTOB Ha paccMOTpeHue crneuuanucty YnpasereHus, OTBETCTBEHHOMY 3a
npegocTaBneHne  MyHuuunanbHouW  ycnyrn. [lpu  paccMOTpeHun  3asiBfieHus U
npunaraemblX K HeMy [JOKYMEHTOB OCYLeCTBNAeTCsa npoBepka npeacTaBreHHbIX
OOKYMEHTOB Ha COOTBETCTBME MCHEPMbIBAKOLLEMY MNEPEYHIO AOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B
NyHKTe 28 AOMUHUCTPATMBHOIO pernamMeHTa.

85. B cnyyae HenpeacTaBneHWsa 3asBUTENeM LOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MyHKTe
28 AOMMHUCTPATMBHOIO perfiameHTa, crneuvanuct YnpasneHus, OTBETCTBEHHbIN 3a
npegocTaBneHne MyHUUMNanbHOW YCNyru, nepexoamt K agMUHUCTPaTMBHOW npouenype
«popMmpoBaHne U  HanpasreHVe  MeXBeOOMCTBEHHbIX 3arpoCOB B  OpraHbl
(opraHusauum), y4acTByloLMe B NpeJoCcTaBeHnn MyHUUUNAnsHOM YCIyrny.



86. B cny4ae npepgocTtasreHus 3asBuTenemM OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MyHKTe 28
AOMWHUCTPATUBHOIO  pernameHTa,  MeXBeAOMCTBEHHble  3anpocbl B OpraHbl
(opraHusdauuu), y4dacTBylOWME B NPEeOOCTaBliEHUN  MYHULMMNANbHOW  YCNyru, He
HanpasBnsTCS.

87. PesynbtatoMm agMuvHUCTPaTMBHOW Mpoueaypsbl ABNAETCA BbISIBNEHNE
HeobxoaAMMOoCTH (POPMUPOBAHUA N HanNpPaBieHNs MEXBEAOMCTBEHHbIX 3anpoCoOB B OpraHbl
(opraHusdauuu), y4acTBylOlMEe B NpefoCcTaBfeHMM MyHUUMNanbHoOW ycryrn, B criyyae
HenpeacTaBneHus 3asBuUTenem JOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B NyHKTe 28 AAMUHUCTPATUBHOTO
pernamMeHTa.

88. MakcmanbHbIA CPOK BbIMOSTHEHUST aOMUHUCTPATUBHOW NpoLeaypbl HE MOXET
npeBbIlWaTh ABYX KaneHOapHbIX AHEW CO OHA NOCTYMMEeHUs npolelero perncrpauuio
3asdBreHns MU npunaraeMblX K HeMy [OKYMEHTOB Ha pacCMOTpeHue creunanucty
YnpaBneHus, OTBETCTBEHHOMY 3a NpefoCcTaBrieHne MyHULMNansHOM yCryru.

dopmupoBaHME U HanpaeneHve MEXBEOOMCTBEHHbIX 3amnpoCoOB B  OpraHbl
(opraHu3auun), yyacTBylollMe B NPEeAOCTaBNEHUM MyHUUMMANbHOW ycnyrn (B cryyae
npegocTaBneHnst MyHuumnanbHowm ycnyrn 6e3 npoeegeHus paboT, B pesynbTate KOTopbIX
obecneunBaeTcs  MOAroToBKA  [OOKYMEHTOB,  COAepXaluMx Heobxoaumble — Ans
OCYLLIECTBINEHMS FOCYAapPCTBEHHOIO KaacTPOBOro y4YeTa CBeAeHWs )

89. OcHoBaHMeM [OnNA Havana BbINOMHEHUS agMUHUCTPaTMBHOM npoueaypbl
aBnsieTcs BbIsiBNEeHNE HeobxoanMMocCTun dopMmnpoBaHnA n HanpasfieHus
MEXBEJOMCTBEHHbIX  3anpocoB B  OpraHbl  (OpraHu3auuu), yyacTBywlne B
npenocTaBneHnM MyHUUMNANbHOW YCIyTn.

90. [lpn noarotoBke MEXBEAOMCTBEHHOIO 3anpoca crneunanuct YnpasneHus,
OTBETCTBEHHbIA 3a MpeAoCTaBfeHne MyHUUMNanbHOW YCnyri, onpenensieT nepedeHb
OOKYMEHTOB (CBeJeHU, codepXawuxca B HUX) ONnd npefocTaBneHus MyHULMnansHoOm
yCrnyrm W rocydapCTBEHHble oOpraHbl, b0 noaBeLOMCTBEHHbIE TOCY4APCTBEHHbIM
opraHam Wnu opraHaMm MeCTHOro camoyrpasfeHUd opraHusauun, B KOTOPbIX OaHHble
OOKYMEHTbI HAaXOoaATCS.

91. ®dopmupoBaHue n HanpasneHue MEXBEeAOMCTBEHHbIX 3anpocoB
OCYyLLECTBNAETCS B COOTBETCTBMM C TpeboBaHuamm degepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010
Ne 210-®3 «O6 opraHusaumm npenocTaBfeHUsl FOCY4apCTBEHHbIX U MyHMLMNANbHbIX
ycrnyr».

92. Cneuymnanuct YnpasneHus, OTBETCTBEHHbIN 3a npenocrasfieHne
MYHULUMNANbHOW YCNyrn, He no3gHee paboyero AHA, CreayloLwero 3a AHEM YCTaHOBNEHUS
OCHOBaHWWN O1151 HanpaBreHNa MexXBeAOMCTBEHHbIX 3arnpocoB, hopMUpyeT U HanpasnseT
MEeXBE4OMCTBEHHbIN 3anpoc B:

1) ®depepanbHyto cnyxBy rocygapCTBEHHOW peructpauuu, Kagactpa u
KapTorpadgpum;

2) ®epepanbHyo HanNoOroeylo cryxo6y.

93. [lpencraBneHHble B AOMUMHUCTpPaUMIO ropoackoro okpyra CTrpexeBon
OOKYMEHTbI U MHOpMaUMs nepefarTcs cneunanucty YnpasneHusa, oTBEeTCTBEHHOMY 3a
npenocTaBneHne MyHMUMNanbHOM yCnyrn B AeHb NOCTYNMEHNA JOKYMEHTOB

94. PesynbtatoM aaAMWHUCTPATUMBHOW  Mpoueaypbl  sBngetca  obobueHune
NoSlydeHHOM B paMKax  MeXBeJOMCTBEHHOIO  B3aMMOOEUCTBUA  MHopmMaumm
(QoKymMeHTOB), He06Xx0AMMOW ANs NPeAOoCTaBeHNs MyHUUMNANbHOW YCNyrn 3asBUTENHO.

95. MakcumanbHbI  CPOK  BbIMOSIHEHUA  aOMUHUCTPATUBHOM  npoueaypbl
COCTaBnsieT CeMb KaneHgapHblX [OHEW CO [OHSA  BbISIBNEHUA  HeobxoauMocTu
OpMUPOBaHUA N HaNpaBNEHUS MEXBEAOMCTBEHHbIX 3aNpoOCOB B OpraHbl (opraHmMsauumn),
y4yacTBylOLME B NpeaocTaBneHnn MyHUUunanbHOW yCryr.



MpuHATHE pelueHns O NpeaoCcTaBneHMm MyHUUMnanbHon ycnyrn nnbo o6 oTkase B
npeaocTaBneHnn MyHuumMnanbHOW ycryrn (B crnyyae npefocTtaBneHuss MyHULMNanbHOM
ycnyrn 6e3 nposegeHus paboT, B pesynbTaTe KOTOpbIXx obecneymBaeTcs MOAroTOBKa
OOKYMEHTOB, cogepxalwmux HeobxoauMmble ANA  OCYLWECTBNEHUA rocygapCTBEHHOMO
KagacTpoBOro ydeta ceefieHns)

96. OcHoBaHMeM [ONA Havana BbINOMHEHUS agMUHUCTPaATMBHOM npoLueaypbl
ABNSETCA  YCTaHOBMEHME  Cneuuannuctom YnpaBneHus, OTBETCTBEHHbLIM 3a
npegocTaBneHne MyHUUMNansHOW ycnyru, B Xo4e nNpoBepKN JOKYMEHTOB OCHOBaHUM AN
npefocTaBneHnss  MyHuuunanbHoOW  ycnyrm  nmbo  oTkasa B npeaocTaBrieHun
MYHULUUNANbHOW YCAyrn.

97. Cneuunanuct YnpaeneHus, OTBETCTBEHHbIN 3a npegocTasneHne
MYHUUUNANbHOM YCINyrn, B [O€Hb YCTAHOBMEHUA OCHOBaHWW AN npefocTaBneHus
MYHULUMNANbHOW YCyrM roTOBUT NPOEKT cornaileHnst 06 yctaHoBneHus cepsutyTa (qanee
- MPOEKT cornalleHns) u nepegaeT ero Ha cornacoBaHue.

98. MakcmmanbHbIN CPOK CornacoBaHus AOMMKHOCTHLIMW NuamMyi AQMUHUCTpaLUK
ropoLCKOro OKpyra npoekTa cornalleHns cocTaBnsaeT ABa KaneHAapHbIX OHS C MOMEHTa
NoSlyYeHusi NPOEKTa CornalleHns Ha cornacoBaHue.

99. CornacoBaHHbI MNPOEKT corfaweHna nognucbiBaetcs Mapom ropoackoro
OoKpyra B Te€YeHMe OAHOro KaneHgapHoro AHA C MOMEHTa MOSflydeHusi CorfacoBaHHOIO
OOMMKHOCTHbLIMUY NULaMK NPOEKTa.

100. B cnyyae ycTaHOBMeHUS OCHOBaHWW [AnA OTKasa B nNpefocTaBlieHUN
MyHMUMMANbHOW  ycrnyru, MpedyCMOTPEeHHbIX  MyHKToM 31  AAMWHUCTpPaTUBHOIO
pernameHTa, cneuvanuct  YNpaBneHusi, OTBETCTBEHHbIW 3a  NpeaocTaBrieHune
MYHUUMNANbHOW YCIyrn, B Te4eHne OQHOro KaneHgapHoro AHA ¢ MOMeHTa yCTaHOBMEHUS
OCHOBaHWN, rOTOBUT MOTUBUPOBAHHbLIN NPOEKT yBeAOMMEHUS 00 OTKase B YCTaHOBIEHUM
cepBuTyTa (ganee — yBegomneHvme o6 oTkase) n nepegaet Mapy ropoackoro okpyra
CtpexeBon. B yeBegomneHunm o6 oOTkase [OMKHbI ObITb YykasaHbl OBCTOATENLCTBA,
NOCMy>XMBLUME OCHOBaHWEM AN OTKasa.

101. YBepomneHne o6 oTkase nognucbiBaetca Mapom ropoackoro oOkpyra
CTpexeBou B Te4eHne OHOro KaneHaapHoro AHS ¢ MOMeHTa noslydeHnsa NpoekTa oTkasa.

102. MakcumarbHbIh  CPOK  BbINOSHEHUS  aAMWHUCTPATMBHOW  npouenypsbl
cocTaBngeT He 6Gonee wecTHaguatTM KaneHAapHbIX AHEW C MOMEHTa YCTaHOBMEHUS
OCHOBaHWW Onsi NpeaoCTaBfeHUs MyHuuMnanbHoW ycnyru nmbo o6 oTkase B
npegocTaBneHn MyHULMNANsLHOW YCIyri.

Boligaya pesynbtata npegocTaBneHns  MyHuUMnanbHoW ycnyrm (B criyvae
npefocTaBneHnss MyHuumnanbHon ycnyrn 6e3 nposefeHnss paboTt, B pesynbTaTte KOTOpbIX
obecneumBaeTcs  MOAroToBKa  AOKYMEHTOB, codepXalimMx  Heobxogumble  Ons
OCYLLEeCTBMNEHUS roCcyAapCTBEHHOIO KaacTPoBOro yyeTa cBejeHNs)

103. OcHoBaHveM [Anisi Hadana BbIMOSHEHUA aAMUHUCTPATUBHOW npouenypsbl
ABNSAETCA Hanvyne rnoAnvcaHHOro JOKyMeHTa, yka3aHHoro B nyHkte 99 unu nyHkre 101
AOMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa.

104. Pe3ynbTaToM  nNpefocTaBfieHUss  MyHUMUMNANbHOW  yCriyrm  SBRsieTcH
cornaweHne o6 yCTaHOBMEHUU CepBUTYTa B OTHOLEHUW 3eMernbHOro yyactka nmbo
yBegomrieHne o6 oOTkase B YCTaHOBNeHWM cepBuTyTa. Bblgaya pesynbrtata
npeaocTaBneHna  MyHULMNAnbHOM YCRyrM OCyLeCTBNAeTcsa Ccrnocobom, yKasaHHbIM
3asiBUTENEM B 3a8BfIEHUU, B TOM YUCHE:

1) npu nn4yHom obpalleHnn B YnpasrneHue (Ha BymMmaxxHOM HocuTene);

2) nocpeacTtBOM MOYTOBOrO OTNpaBfieHUs Ha afpec 3asBuTens, yKasaHHbI B
3asBrneHun (Ha BymaxHOM HocuTene);



3) nocpeacTBOM SMEKTPOHHOM MOYTbl B afpec, YKa3aHHbI B 3asBMNeHUU (CKaH-
Konus);

4) npu nu4yHom obpaweHnn B MOLL (npy HannumMm 3aknio4YeHHOro cornaweHus) (Ha
BymaxxHoMm HocuTene).

105. O6wmr MakcMmanbHbI CPOK BbINOSIHEHUA aAMUHUCTPATUBHOM npoueaypbl
cocTaBngeT He Oonee Tpex KaneHAapHblX OHENW €O AHA NoAnUCaHuA [OKYMEHTa,
0POPMSAOLLErO OAHO U3 NPUHATBLIX PELLUEHUN.

105.1. BO3MOXHOCTb OLEHUTb LOCTYMHOCTb M KA4YeCTBO MYyHULMMAnbHOW YCRyru
nocpenctsoM EauHoOro noptana rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMMNANbHbLIX yCryr (PyHKUMi)
OTCYTCTBYET.

Mpuem w© perucTpauns 3asiBNeHNss U OOKYMEHTOB Ans NpedocTaBneHus
MyHUUMNanbHOMW ycnyrn (B crnydae npefocTaBfeHns MyHWuMnanbHOW  ycryrm
NpoBedeHNEM KaaacTpoBbix paboT, B pe3ynbTaTe KOTOpbIX obecneynBaeTcs NoaroToBka
AOKYMEHTOB, coaepXalmx Heobxoaumble [Ansi OCYLWEeCTBMEeHUs rocyaapCTBEHHOrO
Ka[aCTpPOBOro yyeTa cBeeHus )

106. OcHoBaHMeM [Ansi Hadana BbIMOSHEHUA aAMUHUCTPATUBHOW npouenypsbl
aBnaetTca obpalleHne 3aaBuTEns C 3adBneHveM (npegnaraemasa opma 3asiBneHus
npencraesneHa B MpunoxeHun 2 kK AAMUHUCTPATUBHOMY pPErfaMeHTy) 1 npeaoctaBreHne
OOKYMEHTOB, OnpeferieHHbIX NYHKTOM 27 AOMUWHUCTPATMBHOMO perfiameHTa, NnM4Ho nnbo
Yyepes NpeacTaBUTENS cneumanucTy YnpasreHus, OTBETCTBEHHOMY 3a NpueM 3asBreHus
0 npeaocTaBneHnn MyHUUUNanbHOW yCrnyru U JOKYMEHTOB.

107. [lonyckaeTca nogaya 3asiBfieHNA C NPpUIIOXKeHUEM LOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B
nyHKTe 27 AOMWHUCTPATUBHONO perfamMeHTa, nyTemM HanpasneHus wux B ajgpec
YnpaBneHna nocpeacTBOM OfIEKTPOHHOW MNOYThbl, yKa3aHHoM B [lpunoxeHun 1 K
AOMWHUCTPATUBHOMY pernaMeHTy C rocreayrwmm npeacraBneHMeM  opurmHana
3asBMNeHns U OOKYMEHTOB, YKadaHHbIX B NyHKTe 27 AOMWHUCTPATUBHOIO perrameHTta, B
TeyeHune OByx pabounx gHewn ¢ Aatbl OTNPABKM AOKYMEHTOB MO INEKTPOHHOM NOYTE.

108. lNpu ycTaHOBNEHMM OCHOBaHWA OS5I OTKasa B nNpUMeMe [JOKYMEHTOB,
npegycMoTpeHHbIX  nyHkTom 30  AOMMHUCTpPATMBHOIO  pernaMmeHTa, cneynanuct
YnpaBneHnsi, OTBETCTBEHHbIN 3a MNPUEM 3adABIIEHUS, HE NPUHUMAET npeacTaBfieHHble
3asiBUTENEM OOKYMEHTbl C yKa3aHueM npuyuH. [1pu OTCYyTCTBUM OCHOBaHUM AN OoTKasa B
npueme OOKYMEHTOB, NpeAyCMOTPeHHbIX NMyHKTOM 30 AAMMHUCTPATUBHOINO pernamMmeHTa,
cneunanucT YnpaBreHuss HanpaBnseT 3asiBneHue cneuvanucty  AMUHUCTpauuu
ropogckoro okpyra CTpexeBoW, OTBETCTBEHHOMY 3a perncrpaumio AOKYMEHTOB, Ha
perucTpauuio nyteMm BHECEHUS 3annucu B XypHan perucrpauum BXOOAWMX OOKYMEHTOB
AOMUHUCTpauMn ropoackoro okpyra CTpexeBoW, B AeHb MNOCTYMMEHUA 3asBfeHus U
npunaraembiX K HeMy JOKYMEHTOB.

109. Cneumanuct, OTBETCTBEHHbIN 3a PErMCTpauuIO 3asiBNIEHNS, B CPOK HE No3aHee
OHSA perncTpauuu, HanpaengaeT 3asBrneHne cneunanucTy YnpasneHus.

110. Cneumanuct YnpaBneHus, B [O€Hb [MOfy4YeHnsa 3aperncTpmpoBaHHOIO
3asBNeHNs U MPUNOXEHHbIX K HeMy [OOKYMEHTOB nepefaeT 3asBrieHne HadanbHUKY
YnpaBsneHus ans BU3MpoBaHUS.

111. HavanbHuK YNpaBneHus Bu3mpyeT U B AeHb NONyvYeHns 3asBrieHus nepegaet
€ro Ha paccMOTpeHune creynanucty YnpasneHus, OTBETCTBEHHOMY 3a NpefocTaBreHne
MYHUUUNANbHOW YCAyr.

112. Pe3synbtatoM  agMUHUCTPATUBHOWN npoueaypbl  gBnseTcs nepegaya
npolleawero perucTpauuio 3asBrieHUs Ha paccMOTpeHue cneunanucTy YnpasneHus,
OTBETCTBEHHOMY 3a NpefoCTaBMeHns MyHUUMNansLHOW yCnyru.

113. MakcumMmanbHbIi  CPOK  BbINOSIHEHUS  aOMWHUCTPATUBHOW  npouenypbl
cocTaBnsieT He bonee ABYX KaneHaapHbIX AHEN CO OHSA NoAayum 3asiBfIEHMS.



PaccmoTpeHne 3asiBrieHWst M NpeacTaBrieHHbIX  [AOKYMEHTOB (B cryyae
NpeaocTaBneHnss MyHUMUMNANbHOM ycryrM C NpoBedeHMeM  KagacTpoBblx paboT, B
pesynbTaTe KOTOpblX oGecrneuyMBaeTcss MOATOTOBKA  AOKYMEHTOB,  COAepXKallmxX
HeobxoaMMble A4St OCYLEeCTBIEHMS FOCY4apCTBEHHOIO Ka4acTPOBOro yYeTa CBeaeHNs)

114. OcHoBaHMeM [Ansi Hadana BbIMOSHEHNA aaMUHUCTPATUBHOW npouenypsbl
ABMSAETCA MOCTyNfeHne npolweawero permcTpaunio 3asaBrieHuss U npunaraemblix K Hemy
OOKYMEHTOB Ha pacCMOTpeHue cneuuanucTty YnpasneHusi, OTBETCTBEHHOMY 3a
npegocrtaBneHne  MyHuuunaneHou  ycnyrn.  [lpy  paccMOTpeHuu  3asiBneHuss wu
npunaraemblX K HeMy [OOKYMEHTOB OCYLLEeCTBNSETCA MNpoBepKka npeactaBfeHHbIX
OOKYMEHTOB Ha COOTBETCTBUE MCHeprnbiBaKOLLEMY MepeyvH0 OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B
nyHKTEe 28 AOMUHUCTPATMUBHOIO pernameHTa.

115. B cny4ae HenpencTaBneHus 3asiBUTENeM [OKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MYyHKTe
28 AOMUHUCTPATMBHOIO pernameHTa, crneyuanuct YnpasreHusl, OTBETCTBEHHbLIA 3a
npegocTaBneHne MyHuUMnanbHOW ycryrn, nepexoguTt K agMUHUCTpaTMBHOM npouenype
«opmMMpoBaHMe UM  HanpaslieHMe  MeXBEeOOMCTBEHHbIX 3arnpocoB B  OpraHbl
(opraHmnsauum), yyacTByoLne B NnpesocTaBeH MyHULUNAIbHOW YCIyrny.

116. B cnyyae npefocraBneHus 3asBUTENEM JOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B MyHKTe 28
AOMUHUCTPATUBHOIO  perfiameHTa,  MEeXBEOOMCTBEHHble  3anpocbl B OpraHbl
(opraHmsauumn), yyacTBylWME B NPedoCTaBlEHUN  MyHUUMNANbHOW  YCNyrn, He
HanpaBnAKTCA.

117. Pe3synbtaTtoM agMUHUCTPATMBHOMW npouenypsbl ABNAETCS BbISIBNeHUe
Heob6xoauMoCcTn (hOPMUPOBAHUS M HAaNpPaBrEHNS MEXBEOOMCTBEHHbIX 3arMpOCOB B OpraHbl
(opraHunsauum), yyacTByllWMe B NpenoCTaBfieHMM MyHMUMNAnNbHOW Yycrnyr, B cryvae
HenpeacTaBnNeHus 3asiBUTenem AOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B NyHKTe 28 AAMUHUCTPATUBHOIO
pernamMmeHTa.

118. MakcumManbHbI CPOK BbINOMTHEHNA aAMUHUCTPATMBHOM Npoueaypbl He MOXeT
npesbllaTbh OABYX KaneHAapHbIX OAHEW CO OHA MNOCTYNMEeHUs Npollelero perncrpaumio
3a8BreHUss N npunaraemMblX K HeMy [OOKYMEHTOB Ha pacCMOTpeHue chneuunanucty
YnpasneHus, oTBETCTBEHHOMY 3a NpefoCTaBleHne MyHULMNanbLHOM yCnyru.

dopmupoBaHMe W HanpasfeHWe MeXBEAOMCTBEHHbIX 3anpocoB B OpraHbl
(opraHusdauuu), y4dacTBylOLME B NPeaocTaBlieHun MyHUUMNanbHOM ycnyru (B criyyae
npefocTaBneHnss MyHUMUMNanNbHOM ycryrm € npoBedeHueM  KagacTpoBbix paboT, B
pesynbTate KOTOpbIX obecrneynBaeTcss NOAroTOBKa  AOKYMEHTOB, CcoAepKalluumx
HeobxoaMMble A58 OCYLWEeCTBNEHMS rocy4apCTBEHHOIO KafacTpoBOro y4eTa cBeeHns)

119. OcHoBaHveM pfAnd Havana BbIMNOSIHEHUS agMWHUCTPATUBHOW Npouenypbl
ABnsieTcs BbISIBIIEHME HeobxoanmocTn dopmMmpoBaHus n HanpasreHus
MEXBEOOMCTBEHHbIX  3anpocoB B  OpraHbl  (opraHu3auuu),  yyacTBywwune B
npegocTaBneHn MyHULUMNANsLHOW YCIyrin.

120. lNMpu noarotoBke MEXBELOMCTBEHHOIO 3anpoca crneyuanuct YnpasneHus,
OTBETCTBEHHbIA 3a MpedoCTaBfeHne MyHUUMNanbHOW YCryrn, onpegensieT nepedeHb
OOKYMEHTOB (CBEOEHUN, copepXawmuxca B HUX) ANd nNpefocTaBneHus MyHULMNanbHoOm
YyCNyru U1 rocyaapCTBEHHble oOpraHbl, nMbO NOABEAOMCTBEHHbIE rOCYAApPCTBEHHbLIM
opraHam WnM opraHaMm MeCTHOro camMoyrnpaBfieHUs OpraHu3aumn, B KOTOPbIX AaHHble
OOKYMEHTbI Haxo4aTcS.

121. dopmumpoBaHme " HanpaslieHne MeXBe4OMCTBEHHbIX 3anpocos
OCYLLIECTBNAETCHA B COOTBETCTBUM C TpeboBaHnammn denepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010
Ne 210-9®3 «O6 opraHusauum npeaocTaBfieHUs roCy4apCTBEHHbIX UM MyHULMMAnbHbIX
ycnynr».

122. Cneumanuct YnpasneHus, OTBETCTBEHHbIN 3a npegnocTaBlieHne
MYHMLMNANbHOW yCrnyrn, He no3gHee paboyero AHs, criegyowero 3a AHEM YCTaHOBMEHMWS



OCHOBaHWWN O1151 HanpasreHNa MeXBeAOMCTBEHHbIX 3arnpocoB, opMUpyeT U HanpasnseT
MEXBE4OMCTBEHHbIN 3anpoc B:

1) ®depepanbHyto cnyx0y rocyaapCTBEHHOM peructpauuu, Kagactpa MU
KapTorpadgpuu;

2) ®egeparnbHy0 HanoroByo Cnyxoy.

123. lpenctaBneHHble B AOMUHUCTPAUMIO TFOPOACKOro okpyra CrpexeBomn
OOKYMEHTbI U MHOpMaUmMs nepefarTcs cneunanucty YnpasneHusa, oTBEeTCTBEHHOMY 3a
npenocTaBneHne MyHMUMNanbHOM yCnyrn B AeHb NOCTYNMEHNA JOKYMEHTOB

124. Pe3ynbTaToOM agMUHUCTPATMBHOW  npouenypbl  sBnseTcs  ob6obuieHne
NoSlydeHHOM B paMKax  MeXBeJOMCTBEHHOIO  B3aMMOOEWUCTBUA  MHopmMaumm
(QoKymMeHTOB), He06Xx0AMMOW ANs NPeAOoCTaBeHNs MyHUUMNANbHOW YCNyrn 3asBUTENHO.

125. MakcumarbHblh  CPOK  BbINOMHEHUS  aAMWHUCTPATMBHOW  npouenypsbl
COCTaBnsieT CEeMb KaneHgapHblX [OHEW CO [OHSA  BbIIBNEHUA  HeobxoauMocTu
opMUPOBaHUA N HaNpaBNEHUS MEXBEAOMCTBEHHbIX 3aNpoOCOB B OpraHbl (OopraHmMsaunm),
y4yacTBylOLME B NpeaocTaBneHnn MyHUUunanbHoW yCnyr.

MognucaHne yBeoOMMNEHNA O BO3MOXHOCTM 3akmnoyeHusa cornaweHus o6
YyCTaHOBMEHUM CEpPBUTYTA B NPEOSIOKEHHbIX 3asiBUTENEM rpaHuuax, NpeasioxXeHus o
3aKknYeHnn cornawennsa o6 yCTaHOBNEHUN CEPBUTYTA B UHbIX rpaHnLax C NpUnoXeHnem
CXEeMbl FpaHWUL, CEPBUTYTA Ha KagacTPOBOM MrlaHe Tepputopum nubo yBegomrieHusi ob
OTKa3e B YCTAHOBMEHUM CepBUTYTa (B Cryyae npefoCTaBneHnUs MyHMLMNAnbHOW YyCryrm ¢
npoBedeHMEM KagacTpoBbIX paboT, B pesynbTaTe KOTopbix obecnevnBaeTcsi NoaroToBka
OOKYMEHTOB, cogepXawux HeobxoaMmble ANA  OCYLWECTBNEHUA OCy4apCTBEHHOMO
KagacTpoBoro ydeta cBefeHust) nubo ysepomneHns o6 oOTkase B npeaocTaBreHun
MYHULMNANbHOW YCyru

126. OcHoBaHveM [Anis Hadana BbIMOMHEHUA aAMUHUCTPATUBHOW npouenypsbl
ABMSETCA NONyYeHMe OTBETOB Ha MEXBEAOMCTBEHHbIE 3aMnpOChl.

127. Cneunanuct YnpasneHus, OTBETCTBEHHbIN 3a npegocTaesneHve
MYHUUMNANbHOW YCNyrn B TeYeHue ABYX KaneHAapHbIX OHEW roTOBUT YBEAOMIIEHME O
BO3MOXHOCTWU 3aKntoveHnsa cornaweHns o6 ycTaHOBMEHUU cepBuUTyTa B MPEeASIOKEHHbIX
3asBUTENEM rpaHuuUax, NpeasiokeHne O 3akNiYeHun cornaweHns o6 ycTaHOBEHUMU
CEepBUTYTa B UHbIX rpaHMLax Cc NPUNOXEHNEM CXEMbl FpaHUL, CepBUTYyTa Ha KagaCTpOBOM
nnaHe Tepputopun nmbo ysegomneHme ob oTkase.

128. MNoaroToBneHHbIe yBEAOMIIEHME O BO3MOXHOCTM 3aKMoveHns cornawieHms ob
YCTAHOBIEHUN CEPBUTYTA B MNPELNIOKEHHbIX 3asBUTENIEM rpaHuuax, NpeasiokeHue o
3aknYeHnn cornawennsa o6 yCTaHOBNEHUN CEPBUTYTA B UHbIX rpaHunLax C NpUnoXeHnem
CXeMbl rpaHuL CepBMTYyTa Ha KagaCcTpOBOM MnaHe Tepputopun nubo yesegomrieHne ob
oTkase noanucebiBaetca Moapom ropoackoro okpyra CTpexeBoM B TeyeHue [OBYX
KaneHaapHbIX gHEN.

129. PesynbTaToM agMUHUCTPATUBHOW npoueaypbl SBRSETCA  NoANUCaHHbIe
yBeAOMSIEHNE O BO3MOXXHOCTWN 3aKMOYEHNSA corfnaleHns ob ycTaHOBNeHUM cepBuTyTa B
NPeANOXEHHbIX 3asBUTENEM rpaHuuax, NpeanoXeHue O 3akniyeHun cornaweHna ob
YCTaHOBIIEHUN CEPBUTYTA B UHbIX FPAHULAX C NPUMIOXKEHMEM CXEMbI rPaHUL, CEpBUTYTaA Ha
KagacTpoBOM nnaHe Tepputopum nnbo yBegomneHme ob otkase.

130. MakcumarnbHbIh  CPOK  BbINOMIHEHUS  aAMWHUCTPATMBHOW  npouenypsbl
cocTaBngaeT He Bornee wecTHaguaTy KaneHaapHbiX OHEN CO OHA NOSyYeHUs OTBETOB Ha
MeXBEe4OMCTBEHHbIE 3anpocChl.

HanpaBneHue (Bblgaya) 3asiBUTENO yBEOOMIIEHWS O BO3MOXXHOCTU 3aKIYeHUs]
cornaweHus o6 ycTaHOBNEHUMU CepBUTyTa B NPEANIOKEHHbIX 3asiBUTENeM rpaHuuax,
NpeasioXXeHns O 3aKMNioYeHnn cornalleHns 06 yCTaHOBMEHMM CEPBUTYTA B UHBIX rpaHMLax
C MPUWMOXEHMEM CXeMbl rpaHuL, CepBUTYTaA Ha KagacTpoOBOM NnaHe Tepputopun nmbo



yBeAoMreHnss o6 oTkase B YCTaAHOBMEHMM cepBUTyTa (B cry4ae npenocTaBneHus
MYHULMNANbHOW YCNyrn ¢ NpOBEeAEeHWEM KagacTpoBbIX paboT, B pesynbTate KOTopbIX
obecrneynBaeTcsl  MOArOTOBKA  [AOKYMEHTOB, coAepXxaliMx Heobxoaumble — Ans
OCYLLECTBINEHNS rOCYAapCTBEHHOIO KaAaCcTPoOBOro yyeTa cBeAeHNs)

131. OcHoBaHMeM [Ansi Hadana BbIMOSHEHUA aAMUHUCTPATUBHOW npouenypsbl
ABMSETCA  HanuuMe  MOAMNMCaHHOrO  [OOKYMEHTa, YKasaHHOro B nyHkte 129
AOMUHNCTPATMBHOIO pernamMeHTa.

132. HanpaBneHve yBeOOMMEHMS  OCyLlecTBNsSeTcsa cnocobom, yKasaHHbIM
3asiBUTENEM B 3asiBfIEHMMU, B TOM YUCHIE:

- Npu NIMYHOM ObpalleHnn B YnpaBneHue;

- MOCPEeACTBOM MOYTOBOrO OTNPaBfEeHUA Ha agpec 3asaBUTENs, YKas3aHHbIn B
3asBneHum;

- NOCPELCTBOM 3fIEKTPOHHOWN MOYThLI MO aapecy ANEKTPOHHOM MOYTbI, YKa3zaHHOMY B
3asBneHum;

- Npw NIM4HOM obpaLeHnm B MOLL (npy Hannymmn 3akno4eHHOro cornatleHus);

- yepes NnYHbIN KabnHeT Ha EanHoM nopTane rocyaapCTBEHHbIX Y MyHULMNATbHbIX
ycnyr (byHKumnn).

133. OB MakcuMarbHbI CPOK BbINOMIHEHNS agMUHUCTPATMBHOW npoueaypbl
cocTaBnsieT He 6Oonee Tpex KaneHgapHblX AHENW CO AHA noAnucaHus LOKYMEHTa,
0OPMAAIOLLIETO OAHO U3 MPUHATBIX peLUEHNI.

MNpoBegeHve KagacTpoBbiX paboT UM OCYWECTBREeHWEe  rocygapCTBEHHOro
KagacTpoBOro yyeTa 4aCTM  3eMenbHOro yvactka, B  OTHOLIEHWM  KOTOPOrO
yCTaHaBnuBaeTcs CcepBUTYT (B clny4vyae nNpPeaoCTaBneHUss MyHUMUMNanbHOM YCnyrn ¢
NpoBeAEHNEM KaaacTpoBbix paboT, B pe3ynbTaTe KOTOpbIX obecneynBaeTcs NoaroToBka
AOKYMEHTOB, coaepXallmx Heobxoaumble [Ansi OCYLEeCTBMEeHUs rocyaapCTBEHHOrO
Ka[aCTpPOBOro yyeTa cBeeHus )

134. OcHoBaHMeM [Ansi Hadana BbIMOSHEHUA aAMUHUCTPATUBHOW npouenypsbl
ABMNAETCA MOSfiydeHne 3aaBuTeneM YyBeAOMSIEHWA O BO3MOXHOCTU  3aKNiYeHus
cornaweHus o6 yCcTaHOBMEHUN CEPBUTYTA B NPEASIOXKEHHbIX 3asaBUTENEM rpaHULax nnmbo
NPeanoXeHUsa O 3aKMYeHUn cornalleHms 06 ycTaHOBMEHUN CEPBUTYTA B MHbIX FpaHMLax
C NPUNOXEHNEM CXeMbI rpaHnL, CepBUTYTa Ha KaJaCTPOBOM MilaHe TeppuUTopun.

135. lNpoBeaeHne kKagacTpoBbix pPaboOT M OCyLWeCTBEHWE roCyaapCTBEHHOMO
KagacTpoBOro yyeTta obecnevmBaeTcs 3asBUTENEM B COOTBETCTBUN C 3aKOHO4ATENbCTBOM
Poccunckon ®epepaunn.

136. Pe3synbtatoM agMUHUCTPATUBHOW npouenypbl  ABNSETCA  BbINOSIHEHWE
3asBUTENEM KagacTpoBbIX paboT M NOCTaHOBKA Ha KagaCTPOBLIN y4EeT YacTU 3eMENbHOro
yyacTka, Ha KOTOPOM yCTaHaBfMBaETCA CEPBUTYT.

Mpuem yBeooOMMeHUs1 O rocygapCTBEHHOM KaJacTpPOBOM y4yeTe 4acTu 3eMeflbHOro
yyactka nubo [OKyMeHTa, MOATBEPXKAAIOLWEro OCYLEeCTBNIEHME T[OCY4AapPCTBEHHOMO
KagacTpoBOro  yyeTa 4aCTM  3eMeNnibHOro yvactka, B  OTHOLUEHWM  KOTOPOrO
yCTaHaBnuBaeTcs cepBUTYT (B clny4vyae nNpPeaoCTaBneHuss MyHMUMNanbHOM YCnyrn c
NpoBeAEHNEM KaaacTpoBbix paboT, B pe3ynbTaTe KOTOpbIX obecneynBaeTcs NoaroToBka
AOKYMEHTOB, coaepXalmx Heobxoaumble [Ansi OCYLEeCTBMEeHUs rocyaapCTBEHHOrO
Ka[aCTpOBOro y4yeTa cBeeHus )

137. OcHoBaHMeM [Ansi Hadana BbIMOSHEHUA aaAMUHUCTPATUBHOW npouenypsbl
ABMNAETCHA BbINOMHEHNE 3asBUTENEM B OTHOLEHWW 4YacTu 3eMeribHOro y4acTtka, Ha
KOTOPOM YCTaHaBfIMBaETCA CEPBUTYT, KagacTpoBbiX paboT M ero noctaHoBKa Ha
KagacTpoBbIv y4erT.



138. 3aasutenb npeacrtasnseT B AOQMUHUCTpaLUMIO ropoacKoro okpyra CTpexeBomn
yBeOMIIEHNE O roCydapCTBEHHOM KagacTpPOBOM y4yeTe 4acTu 3eMeribHOro yyactka, B
OTHOLLUEHMU KOTOPOro ycCTaHaBnMBaeTCs CEPBUTYT, C yKa3aHMEM KagacTpOBOro Homepa
Takon 4Yactu. 3asiBuTenb BnpaBe No COOBCTBEHHOW MHMUMATUBE MNPeacTaBUTb AOKYMEHT,
noagTBepXaaloLWmnn  OCyLEeCTBlEeHNe TroCygapCTBEHHOIO KagacTpoBOro y4veta 4acTu
3eMefbHOro y4acTtka, B OTHOLLEHUN KOTOPOro yCTaHaBIMBaETCA CEPBUTYT.

139. [lonyckaetcsa nopdada yBeOoOMSIEHUMS MyTeM HanpaBneHus ero B ajpec
YnpaBneHnsa nocpeacTBOM OfIEKTPOHHOW MNOoYThbl, yKa3aHHoM B [lpunoxeHun 1 K
AOMWHUCTPATMBHOMY perfnaMeHTy C rocregyrwmm npegcraBneHMeM  opurmHana
yBeAOMIEHNSA, B TeyeHue [Byx pabounx AHen C patbl OTNpaBKM [LOKYMEHTOB MO
9IEKTPOHHOM MNoYTe.

140. Cneumanuct, OTBETCTBEHHbIA 3a perncTpauuilo yBeAOMSIEHUSA, B CPOK He
nosgHee OHA pernctpaunn, HanpasnseT yBeJoMMeHne cneynanucTy YnpasneHus.

141. Cneumanuct YnpaeneHus, B [O€Hb [MOfy4YeHnsa 3aperncTpmpoBaHHOIO
yBeOMIEHNA nepeaaeT ero HavdanbHUKy YnpasneHus ans BU3snpoBaHus.

142. HavyanbHuK YnpasneHus BuU3MpPyeT M B [OEHb MOSIydeHUs YyBeLOMIIEeHUs
nepefaet ero Ha paccMoTpeHue crneuwanucTty YnpasneHusd, OTBETCTBEHHOMY 3a
npegoctaBneHne MyHMUMnNansHOM yCryriu.

143. PesynbTaToM  aAMUHUCTPATUBHOW  npoueaypbl  ABNSeTcs  nepefada
npoLleawero perucTpauuio yBeOMIEHUs Ha pacCMOTPeEHME cneumnanucty YnpasneHus,
OTBETCTBEHHOMY 3a NpeJoCcTaBneHns MyHUUUNansHOW yCryru.

144. MakcumarbHblh  CPOK  BbINOMHEHUS  agMWHUCTPATMBHOW  npouenypsbl
cocTaBngaeT He bonee ABYX KanenaapHbIX AHEN CO AHS NOAaYn 3asBneHuUs.

MoproToBka NpoekTa cornalleHnss o6 yCTaHOBMEHUN CepBUTYTa U ero nognucaHune
(B cnyyae npegocTaBrieHUs MYHULUMMANbHOW YCNyrM C MNPOBEAEHMEM  KagacTpOBbIX
paboT, B pesynbTaTe KOTOpbIX obecrneymBaeTcsi NOAroToBka AOKYMEHTOB, coaepKallmx
HeobXxoaMMble ANs OCYLECTBNEeHNs rocyAapCTBEHHOMO KaAacTPOBOro y4eTa CBeAEHUS)

145. OcHoBaHveM [Ans Hadana BbIMOMHEHUA aAMUHUCTPATUBHOW npouenypsbl
ABNAeTCA  MOCTynrneHne K  cneuvanucty  YnpasneHusi, OTBETCTBEHHOMY  3a
npegocTaBneHne  MyHWUUNanbHOW  YCryr, yBeOOMNIEHUMSS O  rocyAapCTBEHHOM
KaJacTpoBOM yyeTe 4aCTu 3eMeSibHOro yvactka nubo [OoKyMeHTa, MOATBepXAaaroLlero
OCYyLLECTBIMEHME rOCyJapCTBEHHOrO KagacTpoBOro yvyetra 4acTu 3eMeribHOro yyacrtka, B
OTHOLLEHMM KOTOPOro yCTaHaBNMBaeTCs CEPBUTYT.

146. Cneunanuct YnpaeneHus, OTBETCTBEHHbIN 3a npenocrasfieHne
MYHUUMNANbHOM YCIyrn, B TeYeHue Tpex KaneHAapHbIX OHEeW CO [AHA MonyyYeHus
yBEeOMMEHNSA rOTOBUT NPOEKT cornaweHna ob yCTaHOBNEHUSA cepBUTYTa (aanee - npoekT
cornalleHus) 1 nepefaeT ero Ha corriacoBaHue.

147. MakcumarnbHbIn CpPOK corrnacosaHus OOJTHKHOCTHBbIMU nvyamm
AOMUHUCTpaUMM TOPOACKOrO OKpyra MpoeKkTa MoCTaHOBIEHUS cocTaBngeTtr [ABa
KaneH4apHbIX OHS C MOMEHTa Nosly4YeHus MpoeKTa Ha corriacoBaHue.

148. CornacoBaHHbIM NPOEKT cornaweHus nognucbiBaetca Mapom ropoackoro
oKpyra B TeYeHwe OAHOro KarneHgapHoro AHSA C MOMEHTa MOJSlyYeHUs COrfacoBaHHbIX
OOIMKHOCTHLIMW NULIAMW NPOEKTOB.

149. Pe3ynbTaToOM aAMUHUCTPATUBHOW npoueaypbl SABMSETCA  NoANUCaHHbIN
Mapom ropoackoro okpyra npoekT cornalleHus.

150. MakcumMmanbHbIi  CPOK  BbINOSIHEHUS  aOMWHUCTPATUBHOW  npouenypbl
coctaBngetT He bonee gpaguatn NATUM KaneHAapHbIX AHEW C MOMEHTa YCTaHOBMEHUS
OCHOBaHUN Ana npefocTaBfeHust MyHuuunanbHon ycnyrm nmbo o6 oTkase B
npegocTaBneHn MyHUUMNansLHOW yCrnyru.



HanpaBneHue (Bblgaya) 3asBUTENO cornaweHns ob yctaHoBreHun cepsutyTa (B
cny4ae npegocTaBneHns MyHULMNanbHOW yCrnyrm ¢ NpoBeAeHMEM KafacTpoBbiX paboT, B
pesynbTate KOTOpbIX obecnedMBaeTcsas NOArOTOBKA  [OKYMEHTOB, cogepKallimx
HeobxoaMMble AN OCYLECTBEHNS rOCYAapCTBEHHOIO Ka4acTPOBOro y4eTa cBeaeHNS)

151. OcHoBaHMeM [Ansi Hadana BbIMOSHEHUA aaMUHUCTPATUBHOW npouenypsbl
ABMSETCA  HanuuMe  MOAMNMCaHHOrO  [OOKYMEHTa, YKasaHHOro B nyHkTe 148
AOMUHNCTPATMBHOIO pernamMeHTa.

152. Bblgava pesynbTaTta npegocTaBneHns MYHULUMNANbHOM ycnyrm
OCYyLLEeCTBNAETCA CNOCOOOM, YkaszaHHbIM 3asiBUTENEM B 3asABfIEHUN, B TOM YMCHE:

- Npu NIMYHOM ObpalleHnn B YnpaBneHue;

- MOCPEeACTBOM MOYTOBOrO OTNPaBfEeHUA Ha agpec 3asaBUTENs, yKas3aHHbIn B
3asBneHum;

- NOCPEeLCTBOM 3fIEKTPOHHOWN MOYThLI MO aapecy ANEKTPOHHOM MOYTbI, YKa3aHHOMY B
3asBneHum;

- Npw NIM4HOM obpaueHnm B MOLL (npy Hann4mmn 3akno4eHHOro cornatleHus);

- yepes NnYHbIN KabnHeT Ha EanHoM nopTane rocyaapCTBEHHbIX Y MyHULMNATbHbBIX
ycnyr (byHKumnn).

153. O6wmr MakcMmarsnbHbI CPOK BbINOSIHEHUA aAMUHUCTPATUBHOM npoueaypbl
cocTaBnsieT He 6Oonee Tpex KaneHgapHblX AHEW CO AHA noAnucaHus LOKYMEHTa,
0OpPMANAOLLETO OAHO U3 MPUHATLIX peLUEeHNI.

V. ®opMbl KOHTPONSA 3a UCMONHEHMEM aJMUHUCTPATUBHOIO pernaMeHTa

MopsiAoK OCYLLECTBEHUSI TEKYLLEro KOHTPONs 3a cobntogeHUeEM U MUCMONHEHNEM
OTBETCTBEHHbIMW AOMKHOCTHLIMU NLL@MU NONOXEHUA aAMUHUCTPATUBHOIO perfameHTa u
MHbIX HOPMAaTUBHbIX NPABOBbIX AKTOB, YCTaHABNUBaKLLMX TpeboBaHUS K NpeaoCTaBNEeHNIO
MyHULMNAnNbHOM YCNyru, a Takke NPUHATUEM UMW PELLIEHWIA

154, TekylwMin KOHTPOSib 3a COBGMoAEeHMEM W UCMOSIHEHMEM  MOJSIOXEHUN
AOMUHUCTPATUBHOINO  pernameHta UM MHbIX  HOPMAaTMBHbIX  MPaBOBbIX  aKTOB,
yCTaHaBnmBawwmx TpeboBaHMa K  NpeaoCTaBfeHMio  MYHUUMNAnNbHOW  YCRyru,
OCYLLEeCTBNAETCA HavyalrilbHUKOM YNpaBrneHus.

155. MopsiAoK  OCYLLUECTBMEHMS TEKYyLLEro KOHTponsa 3a cobnogeHnem un
NCNOSTHEHNEM OTBETCTBEHHbLIMU AOSHKHOCTHBIMW NLAMW MOMNOXEHNUN AOMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa U WHbIX HOPMATMBHLIX MPABOBbIX aKTOB, YCTaHaBnMBawLwmMx TpeboBaHusA K
NpegoCTaBNeHUd  MyHUUMNANbHOWM yCnyrM, a Takke TMpUHATUEM UMW  peLUeHUn,
OCyLLeCTBNAETCA B NoOpsigke, YCTAHOBMEHHOM MOCTAHOBMEHNEM AaMUHUCTpaUUK
ropoackoro okpyra CtpexeBon oT 02.04.2014 Ne 247 «O6 yrtBepxaeHumn [lopsagka
OCYLLECTBIEHUS KOHTPOMA MOSTHOThLI U KayecTBa NpesocTaBfieHns MyHUUMNanbHbIX yCnyr
n cobnageHnss NONOXEHUA agMUHUCTPATMBHLIX PEernamMeHToB MNpeaocTaBneHus
MYHUUMNANbHbIX YCYr Ha TEPPUTOPUM TOPOACKOro okpyra CTpexeBony.

Mopsaok M NepMoanyHOCTb OCYLLECTBIEHMS NMITAHOBLIX M BHEMNMAHOBLIX NMPOBEPOK
MONHOTbI U KayecTBa NpeAoCTaBnNeHMst MyHUUMNanbHOW yCnyru, B TOM YMcne nopsigok u
opMbl KOHTPOSS 3a MNOSTHOTOM M Ka4eCTBOM NpeaoCcTaBNeHnUst MyHUUMNArbHOWM YCryru

156. KOHTponb 3a MOSIHOTOM W KayeCTBOM MpPefoCTaBfeHus MyHULUNansHOW
ycryru ocyliectensieTcs B opmax:
1) npoBeaeHNa NPOBEPOK,;



2) paccmoTpeHus xanob 3asButenen Ha pencteus (6e3gencTBme) opraxa,
NPefoCTaBnALWEro  MyHUUMMANbHYK  yCnyry,  OO/PKHOCTHOrO  nuua  opraxa,
NpeaoCTaBNALLIEro MyHALMUNANBbHYO YCNyry, MMb0 MyHMLUMNANbHOMO CryXaLllero.

157. B uenax OCyLleCTBNEHUSA KOHTPOSSA 3a MNOMHOTOM U KayecTBOM
npegocTaBneHns  MyHUUunanbHOM  ycryru  AOMUHUCTpauuen ropoAcKoro  OKpyra
CTpexeBor NpoOBOAATCS MfaHOBblE W BHENnaHoBble NpoBepkn. [lopagok  w
NepuoanYHOCTb OCYLLLECTBINEHUS NITaHOBbIX NPOBEPOK YCTaHABNMBAETCH NOCTaHOBEHMEM
AoMunHncTpaumn ropoackoro okpyra CtpexeBon. [Mpyn npoBepke paccMaTpmBaloTCs BCe
BOMPOCHI, CBSI3aHHble C MNpefoCTaBfeHMEM MYHULMNANbHOW YCnyrn (KOMMMEKCHbIe
NPOBEPKN), UNN OTAEMbHbLIA BOMNPOC, CBSA3AHHbLIN C NpeaocTaBfeHNnEM MyHUMUMNANbHON
ycnyrn (TemaTudeckue nposepku). [posBepka Takke NPOBOAUTCS MO xanobe 3aaBuTens.

158. BHennaHoBble NPOBEPKM NPOBOAATCSH B CBA3U C NPOBEPKOWN YCTPAHEHUS paHee
BbISIBITEHHbIX HapyLLIeHn AMUHUCTPATUBHOIO perfnamMeHTa, a Takke B criydae nonyyeHus
Xanob 3asButenen Ha pgencteua  (6esgenctBue) opraHa, nNpeaocTaBnsitoLLEro
MYHUUMNANbHYO  YCryry,  OOSDKHOCTHOMO  fvua  opraHa,  npegoctaBnfaioLlero
MYHULUMNANbHYO YCIyry, TMbo MyHULMNanbHOro Criy>KaLlero.

159. PesynbTaTbl NpoBepkn OOPMIIAIOTCA B BUOE akTa MNpPOBEpKU, B KOTOPOM
YKa3blBalOTCS BbISIBIIEHHbIE HEAOCTATKU U NPELNOXEHUS MO NX YCTPAHEHUIO.

OTBETCTBEHHOCTb AOMKHOCTHLIX MWL, OpraHa, NpeaocTaBnsowWwero MyHULMnanbHyo
yCnyry, 3a peLueHus n gencteuns (6esgencreme), npuHMMaemble (OCyLLeCTBNSEMbIE) UMW B
Xo4e npefocTaBneHns MyHUUUNansLHOM ycnyrm

160. lNo pesynbTaTam NPoOBEAEHHbLIX NMPOBEPOK, B Clyyae BbISABIEHUS HapyLUEeHUN
cobnogeHna nonoxeHmn AOMUHUCTPATMBHOIO perfiaMeHTa, BMHOBHbIE [OMMKHOCTHbIE
nuua opraHa, npefocTaBnfalWero MyHUUMNAanbHYH YCIyry HecyT OTBETCTBEHHOCTb,
YCTaHOBIIEHHYIO 3aKkoHoAaTenbCcTBoOM Poccunckon depepauumn 3a pelleHns N OenucTBus
(6e3pencTBume), NpMHUMaEMbIe B Xo4e NpeaocTaBneHns MyHULMNAanbHOM yCnyri.

161. OTBETCTBEHHOCTb  OO/MPKHOCTHBbIX  NUL  OpraHa, npeaocTaBnsowero
MYHULIMNANbHYIO YCNYry 3akpennseTcs B OSMKHOCTHbLIX MHCTPYKLNAX.

[MonoxeHus, xapaktepuayowme TpeboBaHus K nopsaky n dopmamM KOHTponsi 3a
npeaocTaBNeHNEM MyHUUMNANbHOW YCNyrM, B TOM YMCIe CO CTOPOHbl rpaxaaH, WX
obbeanHeHU n opraHnsaummn

162. KoHTponb 3a npefoCTaBfeHMEM MyHUUMUMaNbLHOW YCnyrn, B TOM 4YuUCne Cco
CTOPOHbI rpaxnaH, ux o0beguMHEeHUN W OopraHuM3auun, OCYLLEeCTBNSETCA NocpenCcTBOM
nyénvkauun ceedeHun O OeATENbHOCTU opraHa, NpedoCTaBALWEro MyHUUMNanbHYy
ycryry npu npeaoctaBrneHnun MyHUUMNanbHOW YCryrn, MOfydeHus rpaxpgaHamu, ux
obbeanHEeHNAMN N opraHM3aunsaMm akTyanbHOW, NONHOM U OOCTOBEPHOW MHGOpPMaLMK O
nopsiake nNpeaoCTaBfeHUss MyHMUMNANbHOM yCcryru M obecneyeHns BO3MOXKHOCTU
nocynebHoro (BHecyaebHoro) paccMoTpeHus xanob.

V. [ocynebHbin (BHeCyaebHbIN) nopsgok obxkanoBaHWA pelleHun U AencTBumn
(6esgencTBuns) opraHa, NpegocTaBnAwLWero MyHuuunaneHyto yenyry, M®LL, opraHusauui,
ykasaHHbIX B Yactu 1.1 ctatbn 16 pegepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6
opraHusauun npegocTaBreHns rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbBIX YCAYr», a Takke UX
AOJDKHOCTHbIX NNL, MYHMUMNANbHbIX CAyXalnX, paboTHMKOB

163. 3asaBuTtenb BrnpaBe o00OpaTUTbLCA C XKanobon Ha peweHus U OencTBus
(6esgencTBre) opraHa, NpeaoCTaBnALWLEro MyHUUUNanbHy yCnyry, AOMMKHOCTHOMO nuua
opraHa, NpegoCcTaBNALEro MyHMUMNAanNbHy0 ycnyry, nbo MyHUUMNansHOro Cryatlero,
MoLU, pabotHnka MOLL, a Takke opraHMsaumi, NpegyCMOTPEHHbIX YacTbio 1.1 cTaTbn 16



®epnepansHoro 3akoHa Ne 210-93, nnu ux pabotHukoB (ganee - xanoba), B TOM yucne B
crnegyowmx cryyasx:

1) HapyweHue cpoka perncrpaumm 3anpoca O NpegocTaBfeHUn MyHULMNanbHON
ycrnyru, 3anpoca, ykasaHHoro B ctatbe 15.1 ®epepansHoro 3akoHa Ne 210-903;

2) HapylleHve cpoka npefocTaBrieHUsi MyHuuunansHou ycnyru. B ykazaHHOM
cnyyae pocynebHoe (BHecyaebHoe) obxanoBaHue 3asdBUTENEM pPELUEHUA U OENCTBUK
(6espenctBus) MOL|, paboTHuka M®L] Bo3amoOXHO B cnyyae, ecnu Ha MOLL, peweHunsa u
pencteusa  (besgenctBne)  KOTOpPOro  oBXanywTcs,, BO3fOXeHa  (OyHKUMa  no
NpeaoCTaBNeHNIO MyHULMNANbHOW YCNyrM B NosiHoM ob6beme B nopsgke, onpeaerieHHoM
yacTtbto 1.3 ctatbm 16 PegepansHoro 3akoHa Ne 210-93;

3) TpeboBaHue y 3aaBUTENA OOKYMEHTOB MU UHOopMaLmm nMbo ocyLlecTBneHns
OEencTBuin, npeacTaBrieHMe WM - OCYLLECTBMIEHWE  KOTOpPbIX He  npefyCMOTPEHO
HOpPMaTMBHbIMW  MNpaBoBbIMW  akTamu  Poccuickon  ®Pepepauuun, HOPMaTUBHBLIMU
npaBoBbIMX akTamu Tomckon obnactu, MyHUUMNanbHbIMW MPaBOBbIMW akTaMn NS
npeaoCcTaBNeHNA MyHULMNANbHOW YCAYTH;

4) oTka3 B npueme Yy 3aaBUTENs [OOKYMEHTOB, MpedoCTaBreHue KOTopbIX
npegycMOTPEHO  HOPMAaTUMBHbIMKM  MNpaBoBbIMW  akTamu  Poccuinckon  depepaunn,
HOpPMaTUBHBIMW MPaBOBbIMW akTaMy ToMckorM 0BnacTu, MyHMUMManNbHbIMU NPAaBOBbLIMU
akTamu 4ns npefoCcTaBneHns MyHULMNAnsHOW YCnyru;

5) oTka3 B npegocTaBneHuM MyHULMNAnbHOM YCNyru, ecriv OCHOBaHWUS OTKasa He
npeaycMoTpeHbl beaepanbHbIMM 3aKOHAMU Y NPUHATBIMU B COOTBETCTBUMN C HUMU UHBIMU
HOpMaTUBHbIMW MpaBoBbIMM akTamu Poccuinckon Pegepauuun, 3akoHaMn U MHbIMUI
HOpPMaTUBHbIMWM MPaBOBbIMW akTaMu TomckorM 0BnacTu, MyHMUMNANbHbIMX NPAaBOBbIMU
aktamn. B ykasaHHom crniyvyae pocynebHoe (BHecyaebHoe) obxanoBaHue 3asiBUTENEM
peweHun n gencteun (6esgencreunsa) MoLl, pabotHuka MLl BO3MOXHO B crnyyae, ecnu
Ha M®L|, peweHns n pgencteus (6es3gencteme) KOToOporo o6XanyrTcs, BO3MOXeHa
YHKUMA MO NPefoCTaBfEHUIO MYHMUMMANbHON yCrnyrn B MOMIHOM ob6beme B nopsake,
onpegeneHHom YacTbto 1.3 ctatbn 16 PegepansHoro 3akoHa Ne 210-03;

6) 3aTpeboBaHve C 3aaBUTENS NpU NPEOOCTABMEHUN MYHULMNANbLHOW YCIyru
nnatbl, He nNPeagyCMOTPEHHOW HOPMaTUBHbLIMW MpPaBOBbIMW  akTamu Poccumnckomn
depgepaummn, HOpMaATUBHBIMW NPABOBbLIMM akTaMy ToMckon obnacTtu, MyHUUMNanbHbIMU
NpaBOBbLIMU akTamu;

7) OTKa3 opraHa, NpegoCTaBNAOLEr0 MyHULMNANbHYIO YCNYry, AOSPKHOCTHOrO nuua
opraHa, npeaocTaBnsloWero MyHuiuunanbHyto ycnyry, MOLU, pabotHuka MOL,
opraHusauun, npegycMoTpeHHbIX YacTbio 1.1 ctatbn 16 PepepanbHoro 3akoHa Ne 210-
@3, unn umx paboTHUKOB B MCMPaBfiEHUM AOMYLUEHHbIX VMW ONeYaTtok M ownbok B
BblaHHbIX B pe3ynbTate NpeaoCTaBNeHUs MYHULMNANbHOW YCNyrM OOKyMeHTax nnbo
HapyLLleHne YCTaHOBIIEHHOIo NyHKTOM 168 HacTosiwero AAMUHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa
Cpoka Takmx wucnpaeneHun. B ykazaHHOM cnyyae pocyaebHoe (BHecyaebHoe)
obxanosaHue 3aaBuTenemM pelleHnn n gencteun (besgenctendg) MoOL, pabotHuka MOL|
BO3MOXHO B crniyyae, ecnun Ha MO®LU, peweHns n pgencteua (6es3gencrasme) KOTOPOro
obxanylTcs, BoO3noxeHa QYHKUMA NO NpefoCTaBAeHU0 MyHUUMNanbHOW YCnyrm B
nonHom obbeme B nopsagke, onpegeneHHomM vyacteto 1.3 ctatbm 16 ®egepanbHOro 3akoHa
Ne 210-03;

8) HapyweHue cpoka wunuM nopsiaka Bbldayn [OOKYMEHTOB MO pes3ynbrartam
npeaocTaBneHnsa MyHULMNAaIbHOW YCyru;

9) npuocTaHoBneHe NpenoCTaBneHUss MyHUUUNANbHOW YCIyrn, eCcriv OCHOBaHUS
NPUOCTAHOBMNEHUS He npeaycMOTpeHbl edepanbHbiMM  3aKOHaMW U NPUHATBIMA - B
COOTBETCTBUM C HUMM MHbIMM HOPMaTMBHbIMW MNpPaBOBbIMM akTamu Poccuickon
depgepaunn, 3akOHaMM U UHBIMWU HOPMATMBHBLIMU NPaBOBbIMW akTaMy TomcKon obracTu,
MyHMUMNaNbHbIMU NpaBoBbIMKU akTamu. B ykazaHHOM cnydae gocynebHoe (BHecyaebHoe)
obxanosaHue 3aaBuTenemM peleHnn n gencteun (besgencrtend) MoL, paboTHuka MOL|
BO3MOXHO B crniyyae, ecnun Ha MO®L, peweHns n pgencteua (6es3gencrasme) KOTOPOro



obxanylTcs, BO3noxeHa QYHKUMA MO NPeaoCTaBAEHUI0 MYHMUMNANbHOW YCNyrn B
nonHomM obbeme B nopsiake, onpeaeneHHoMm vacTtbio 1.3 ctatbn 16 PegepanbHOro 3akoHa
Ne 210-93;

10) TpeboBaHue y 3asBUTENd NpWU NPeaoCTaBAEHUN MYHULMNANBbHON YCRyru
OOKYMEHTOB WNN WHopMauun, OTCYyTCTBME WU (MNKN) HELOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX He
yKasblBanucb nNpuv nepBoHavyarbHOM OTka3e B NpuemMe OOKYMEHTOB, HeobXxoauMblxX AN
npeaocTaBneHna MyHUUMNAnNbHOM ycnyrn, nubo B npeaocTaBneHuM MyHULMNanbHOM
YyCnyru, 3a WCKMIOYEHMEM CrnydaeB, NpedyCMOTPEHHbIX NyHKTOM 4 yactu 1 cratbn 7
®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-d3. B ykaszaHHOM cnyydyae pgocyaebHoe (BHecyaebHoe)
obxanosaHue 3aaBuTenemM peweHnn n gencteun (6esgencrtendg) MoL, paboTHuka MOL|
BO3MOXHO B crniyyae, ecnun Ha MO®L, peweHns n pgencteua (6es3genctame) KOTOPOro
obxanylTcs, BO3noxeHa  YHKUMA N0 NPedoCTaBIieHUI0  COOTBETCTBYHOLLMX
MyHMUMNANbHbIX YCNyr B NOMHOM o6beme B nopsaake, onpeneneHHoM yactbio 1.3 ctatbu
16 degepanbHoro 3akoHa Ne 210-93.

164. Y)Kanoba Ha pewleHus n gencteus (6esgencresne) opraHa, NpegoCTaBnAsoWEro
MyHMUMNANbHYKD  YCrnyry,  OOJDKHOCTHOrO  nvua  opraHa,  npegocTaBnsaoLwero
MYHMUMMANbHYK  yCryry, MyHUUMNAnNbHOrO  Criyalwiero, pPyKOBOAWTENsI  OpraHa,
npeaocTaBnAwLWEero MyHUUMNAnNbHy ycnyry, nogaeTcs B MUCbMEHHOW dopMe Ha
OymaxxHOM HocuTene, B  93NEKTPOHHOM OopMe B OpraH, npeaoCcTaBnsoLmmI
MYHULUMNANbHYO YCIyry, 1 MoXeT ObITb HanpaeneHa (nogaHa):

1) no noyte (NO agpecy, ykasaHHOMY B npunoxeHun 1 K HacToswemy
AOMUHUCTPATUBHOMY perfameHTy);

2) yepe3 ML (npn HanNMyMM 3aKNOYEHHOro cornatleHns);

3) yepe3 odumumanbHbIi CanT OpPraHOB MECTHOrO CaMOynpaBlieHUs FOPOACKOro
okpyra Ctpexeson: http://admstrj.ru (B pasgene «HaceneHno»/»HTepHeT-NpnemMHas»);

4) ¢ wucnonb3oBaHvem EamHoro noptana (Mpy HanuuMm  TEXHUYECKOW
BO3MOXHOCTH);

5) B xoge Nu4HOro npuemMa 3assutens.

165. XXanoba pgomkHa cogepxarb:

1) HanmeHoBaHve opraHa, npPedoCTaBNSAWEro MYHULMNANbHYK  YCryry,
OOJDKHOCTHOrO NnmMua opraHa, npeaocTaBnsiowero  MyHuuMnanbHyk  ycnyry, nunbo
MyHUUmMnanbHoro cnyxauero, M®L|, ero pykosogntens n (unu) paboTHunka, opraHmsaummn,
npegycMOTpeHHbIX YacTbto 1.1 ctatbm 16 depepanbHoro 3akoHa Ne 210-93, ux
pykoBogutenen u (unn) paboTHMKOB, peleHus u gencteuda (6e3gencTBme) KOTOpPbIX
obxanytoTcs;

2) hamunuio, UMsi, OT4eCcTBO (MocrnegHee - Mpu HanmuMyuu), CBeAeHust O MecTe
XUTEeNbCTBa 3asBuUTeNsa - dmanyeckoro nuua nmbo HammeHoBaHWe, CBEOEHUA O MecTe
HaxoXOeHnsa 3asBUTENS - OPUAMYECKOro nuua, a Takke Homep (HoMepa) KOHTaKTHOro
TenedoHa, agpec (agpeca) afeKTPOHHOM MOoYThl (MPU HanNU4ynn) U NOYTOBLIN agpec, Mo
KOTOPbIM AOMMKeH BbITb HanpaBneH OTBET 3asABUTENIO;

3) cBegeHust 06 obxanyembix peweHnax n gencTeusx (besgencteum) oprada,
npedocTaBnsAwLWero  MyHAUMNAanbHyW  ycryry,  OOJDKHOCTHOrO  nvua  opraHa,
NpeaoCTaBnAWEro  MyHAUMNanbHy0  ycnyry, nubo  rocyaapCTBEHHOrO  Unu
MyHUUMnanbHoro cnyxawero, MOLl, pabotHmka ML, opraHmsaunin, NpegyCMOTPEHHbIX
yacTbto 1.1 ctatbmn 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3, nx paboTHUKOB;

4) p[oBofdbl, HAa OCHOBaHUW KOTOPbIX 3asBUTENb HE COrfaceH C pelleHneMm WU
pevictBuem (6es3gencTBueM) opraHa, nNpPegoCTaBnsAoWero MyHUUMNANbHYK  yCnyry,
OOJDKHOCTHOrO  fiMua  opraHa, npefocTaBnslowero  MyHuuMnanbHy  ycnyry, nunbo
MyHMUMnanbHOro cnyxauwero, MoL, pabotHmka MOL|, opraHnsaunn, npeaycMOTPEHHbIX
yacTtbto 1.1 ctatbn 16 ®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-P3, ux paboTHuKOB. 3asBuUTENnem
MoOryT OblTb NpeAacTaBneHbl AOKYMEHTbl (MpW HanmuMyuu), MNOATBEpXAawlme AO0BOAbI
3aaBuTens, Nnbo nx Konuu.

166. XXanoba moxeT 6bITb HanpaBneHa:



1) HavanbHWKY YnpaBneHus Ha aencTeus (6e3gencTeme) OOMKHOCTHBIX NvL U
YnpaBneHna, a Takke MpvHMMaemble UMK peleHna npu  npegocTaBneHun
MYHULMNANbHON yCNyru;

2) 3amectutento Mapa ropoackoro okpyra no 3KOHOMuKe U pHaHCaM Ha SENCTBUSA
(bespencTBne) YnpaBneHusi, HavanbHWKa  YNpaBneHus, [OOSDKHOCTHbIX Ny, U
MYHMUMNANbHbIX CryXawmx, a Takke NpUHUMaeMble UMW peLLeHns Npu NpegocTaBieHnn
MYHULMNANbHON yCNyru;

3) Mapy ropogckoro okpyra CtpexeBon Ha gencteus (besgenctene) samecTuTens
Mapa ropoackoro okpyra Mo SKOHOMUKE W (MHAHCaM, HayarnbHUKa YnpaBneHus,
OOIDKHOCTHBLIX NUL, U MYHULMNAnNbHbLIX criyXawmx AQMUHUCTPaUMM ropoackoro okpyra
CTtpexeBou npu NpegocTaBneHnn MyHULMNansHOW yCnyru;

4) pykosogutento ML Ha peweHna n gencteus (besgenctane) paboTHMKA 3TOro
MoLL;

5) yupeautenio ML, nnn gomKHOCTHOMY nuuy, YNONHOMOYEHHOMY HOPMaTUBHbLIM
nNpaBoBbIM akTOM Tomckor obnactu Ha pelweHus n aencteus (6esgenctemne) MOL;

6) pykoBOAUTENAM OpraHusauui, nNpeaycMOTpPeHHbIX 4acTbto 1.1 crtatbm 16
®epnepanbHoro 3akoHa Ne 210-93, Ha peweHusa n gencteus (6esgencrTeme) paboTHUKOB
3TUX OpraHmn3auun.

167. >Kanoba noanexut obsa3aTenbHOW perncTtpaumm B TEYEeHue Tpex AHEn cC
MOMEHTa MOCTYNfIEHNs B OpraH, NpedocTaBnsloWwmMn MyHUUMnNanbHyo ycnyry. B aeHb
pernctpauumn xanoba HanpaBnaAeTCA PYyKOBOAUTENIO OpraHa, npeaoCTaBnsoWwero
MyHMUMNANbHYKO YCnyry, nocre 4ero He nosgHee ogHoro paboyero AHA nepegaeTcsa Ha
paccMOTpPeHNe OOSMKHOCTHOMY nuuy, HagesrleHHOMY MOSIHOMOYMSIMU MO PaCcCMOTPEHUIO
Xanoo.

168. XKanoba noanexuT pacCMOTPEHUIO B TeYeHNe naTHaguatn paboymx gHen co
OHA ee peructpauuu, a B criydae obxanoBaHuWs OTKasa opraHa, npeaocTaBnsoLero
MyHuumnansHyo ycnyry, M®Ll opraHnsauun, npegycMoTpeHHbIX Yacteto 1.1 ctatbn 16
®epgepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, B npueme [OOKYMEHTOB Yy 3aaButens nmbo B
ncnpaBneHnn AoNyLEHHbIX ONeYaToKk 1 OWKnboK nn B criydae obxxanoBaHusa HapyLUEeHWs
YCTAHOBMEHHOIO CPOKa TakMX MUCMpPaBrieHUN - B TeyeHue natu paboynmx OHen co OHA ee
pernctpauuu.

169. lNo pesynbTaTaM pacCMOTPEHNSA Xanobbl NPMHUMAETCa O4HO U3 CneayoLnX
peLleHni:

1) xanoba ygoBneTBOpsieTCH, B TOM 4ucrne B (popmMe OTMEHbI MPUHATOrO peLleHus,
MCnpaBneHns OOMyLEHHbIX OneyaTok W owuMboK B BblAaHHbIX B pe3yrnbTaTe
npeaocTaBneHna MyHUUUNAanNbLHOW YCryru OOKYMEHTax, Bo3BpaTa 3asBUTENIO OEHEXHbIX
CpeacTB, B3MMaHWe KOTOPbIX He MNpefyCMOTPEHO HOPMaTMBHbIMW NPaBOBbIMW akTamu
Poccuinckon ®depepaumn, HOpPMATMBHbIMM MNPaBOBbIMM akTamum Tomckon obnacTwy,
MYHMLMNANbHBbIMW NPABOBbLIMU aKkTamu;

2) B y4OBMETBOPEHUN Xanobbl 0TKa3bIBaeTCs.

170. He nosgHee OHA, cnefyowero 3a AHEM MPUHATUSA peLUeHUd, yKa3aHHOro B
nyHKTe 169 HacTosiwero AOMUMHUCTPATMBHOIO perfiameHTa, 3asBUTEN0 B MUCbMEHHOW
dopMe U N0 KeMaHW 3asBUTENs B  ONEKTPOHHOM dopMe  HanpasnseTcs
MOTUBMPOBAHHbLIN OTBET O pe3yrbTaTax pacCMOTPEHUS Xanoobl.

171. B cnyyae npusHaHus xanobbl nognexailen yaoBneTBOPEHUIO OpraHn3yeTcs
paboTa N0 BOCCTAHOBMEHMWIO HAPYLUEHHbIX NPaB 3asBUTENS, a TaKkke NHble MeponpuaTUs,
HanpaBfieHHble Ha YCTpaHeHWE BbISIBIIEHHbIX HApYLLUEHWHN.

172. Tlpn ycTpaHeHUU BbISIBMIEHHbIX HapYLUEHWUA, BOCCTAHOBIIEHMM HapYLUEHHbIX
npaB 3asiBUTENS CPOKM BbINOSNTHEHUS afMUHUCTPATUBHBIX Npoueayp He MOryT NpeBbiaTh
CPOKOB, YCTaHOBJIEHHbIX HACTOALWNM AAMUHUCTPATUBHBIM PErMaMeHTOM.

173. B cnydae npusHaHusa >kanobbl nognexailien yaooBneTBOPEHVMIO B OTBETE
3asBUTENO, yKazaHHOM B nyHKTe 170 Hactoswero AOMWHUCTPATMBHOIO perfameHTa,
JaeTca WH@opMauma O OeNCTBUSAX, OCYLLEeCTBSIEeMbIX OpraHoM, npeaoCTaBrsoWmM



MyHUumMnanbHyto ycnyry, MOL, nubo opraHusaumen, npegycMoTpeHHoW 4acTbto 1.1
ctatbn 16 ®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-03, B Lensax He3aMeanMTenbHOro yCTpaHeHu s
BbISIBIIEHHbIX HapyLlEeHUW NpU OKasaHUM MYyHULMNANbHOW YCNyru, a TakkKe MPUHOCATCA
N3BMHEHUS 3a OOCTaBrfeHHble HeynobCcTBa U yKasbliBaeTcsl MHGOpMaLMs O LanbHENLMX
OENCTBNAX, KOTOopble HeobXoOMMO COBEPLUUTb 3adBUTEN0 B LENdx nosyyvyeHus
MYHULUMNANbHOW YCAYr.

174. B cnyyae npusHaHus xanobbl He noanexallen ygoBreTBOPEHUIO B OTBETE
3asBUTENO, yKasaHHOM B nyHKTe 170 HacToswero AOMUHUCTPATMBHOIO perfameHTa,
[alTCa apryMeHTUpOBaHHbIE Pa3bSCHEHUA O MPUYMHAX MPUHATOrO peLleHus, a Takxe
MHdopMauus 0 nopsake obxanoBaHUA NPUHATONO PELLEHUS.

175. B cnyyae ycTtaHOBNEHNA B Xo4e Mnv No pesynbTaTtaM pacCMOTPEHNS anobbl
NPU3HaAKOB CcOCTaBa aAMWHUCTPATUBHOIO MNpaBOHapPYLEHUS WM NPEeCTynfeHus
OOIMKHOCTHOE NUUO, paboTHMK, HageneHHbIe MONTHOMOYMSIMU MO PACCMOTPEHMUIO Kanoob,
He3amMeaIMTeNnbHO HaNpaBNAT UMEOLMECs maTepuarbl B OpraHbl NPoKypaTypbl



Mpunoxexwue 1

K AOMUHUCTPATUBHOMY pernameHTy
npegocTaBneHns  MyHUUUNanbHOM  YCIyrn
«YCTaHOBNEeHne cepBUTyTa B OTHOLLUEHUM
3eMesibHbIX  Y4aCTKOB, HaxoAsWMUXCH B
MyHMLUMMNANbHON COBCTBEHHOCTM rOPOACKOro

okpyra CtpexxeBon»

CNMPABOYHAA UHPOPMALINA O MECTE HAXOXAOEHUA, TPA®PUKE PABOTDI,
KOHTAKTHbIX TENIE®OHAX, AOPECAX 3JIEKTPOHHOW NOYTbl OPIFAHOB,
NMPEOOCTABIAOLWNX MYHULIUNANBHYIO YCNYTY, UX CTPYKTYPHbIX
NOAPA3OENEHUNA N OPTAHU3ALIMKA, YYACTBYIOLLUX B MPEQOCTABNEHUMU

MYHULIMNATNBHOWU YCIYT U

1. AOMUHUCTPaUMsA ropoackoro okpyra CtpexeBon.

MecTo

HaxoxXxgeHuqa A,D,MVIHVICTpaLI,I/IVI ropoackoro OKpyra

r. Ctpexesowu, ynuua EpmakoBa, 46a.
Mpadumk paboTbl AQMUHUCTPaLMK ropofckoro okpyra CTpexeBou:

CtpexeBoi:

lMoHepenbHUK ¢ 8.30 go 17.00 - paboyee Bpems

¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obeaeHHOro nepepbiBa
BTopHuk ¢ 8.30 go 17.00 - pabo4ee Bpems

¢ 13.00 po 14.00 - Bpemsa ob6eneHHOro nepepbiBa
Cpena ¢ 8.30 go 17.00 - pabouee Bpems

¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obeaeHHOro nepepbiBa
YeTBepr ¢ 8.30 go 17.00 - pabo4ee Bpems

¢ 13.00 po 14.00 - Bpemsa ob6eneHHOro nepepbiBa
MNatHuua ¢ 8.30 go 15.30 - paboyee Bpems

¢ 13.00 po 14.00 - Bpemsa ob6eneHHOro nepepbiBa
Cy66oTta BbIXOAHOW AEeHb
BockpeceHbe BbIXOOQHOW OEHb

[‘padmk npnema 3asisutenen B AGQMUHUCTPALMN rOpOACKoro okpyra CTpexeBon:

lMoHepenbHUK ¢ 8.30 po 17.00 - paboyee Bpems

¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obeaeHHOro nepepbiBa
BTopHuk ¢ 8.30 go 17.00 - pabo4ee Bpems

¢ 13.00 po 14.00 - Bpemsa ob6eneHHOro nepepbiBa
Cpepa ¢ 8.30 go 17.00 - pabo4ee Bpems

¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obeaeHHOro nepepbiBa
YeTBepr ¢ 8.30 go 17.00 - pabouee Bpems

¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obeaeHHOro nepepbiBa
MNatHuua ¢ 8.30 go 15.30 - paboyee Bpewms

¢ 13.00 po 14.00 - Bpemsa ob6eneHHOro nepepbiBa

Cy66oTta

BbIXOOQHOW OEHb




BockpeceHbe BbIXOOHOW OeHb

MoutoBbIN agpec AMuHUCTpauuu ropoackoro okpyra CrpexeBon: 636785,
Tomckasa obnacTtb, ropog Ctpexeson, yn. EpmakoBa, 46a.

KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 5-10-01.

OdmumaneHbin  cant AaMuHUCTpauumM ropoackoro okpyra CTpexeBon B CeTu
WHTepHeT: http://admstrj.ru.

AOpec anekTpoHHOM NoYTbl AMUHUCTPAUUK ropoackoro okpyra CtpexxeBon B ceTu
NHTepHeT: office@admstrj.tomsk.ru.

2. YnpaBneHue WMYLWECTBEHHbIX U 3eMeSibHbiX OTHOWEHUN AaMUHUCTpaumm
ropofckoro okpyra CTpexeBomu.

MecTo HaxoXaeHust YnpaBneHUss MMYLLECTBEHHbIX W 3eMerlbHbIX OTHOLUEHUN
AgmnHncTpaummn ropogckoro okpyra Ctpexeson: r. Ctpexeson, ynuua Epmakosa, 46a, 1
aTax, kabmHeTbl Ne 38, 39.

MNpaduk paboTbl YnpaBneHUss WMYLECTBEHHbIX W 3eMeSibHbIX OTHOLLUEHUN
AOMUHUCTpaLMN ropofcKkoro okpyra CTpexeBon:

lMoHepenbHUK ¢ 8.30 po 17.00 - paboyee Bpems

¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obeaeHHOro nepepbiBa
BTopHuk ¢ 8.30 go 17.00 - paboyee Bpems

¢ 13.00 po 14.00 - Bpemsa ob6eaeHHOro nepepbiBa
Cpepa ¢ 8.30 go 17.00 - pabo4ee Bpems

¢ 13.00 po 14.00 - Bpemsa ob6eneHHOro nepepbiBa
YeTBepr ¢ 8.30 go 17.00 - pabouee Bpems

¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obeaeHHOro nepepbiBa
MNatHuua ¢ 8.30 go 15.30 - paboyee Bpems

¢ 13.00 po 14.00 - Bpemsa ob6eneHHOro nepepbiBa
Cy66oTa BbIXOAHOW AEeHb
BockpeceHbe BbIXOOQHOW OEHb

paduk npuema 3aaBuTenen B YNpaBneHUM WMYLLECTBEHHbIX W 3eMerlbHbIX
OTHOLWEeHU AOMUHUCTPaLNM ropoAcKoro okpyra CTpexeBon:

MoHenenbHMK ¢ 8.30 0o 12.00 — ¢ 14.00 oo 17.00 pabo4yee Bpems
¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obeaeHHOro nepepbiBa

BTopHuk ¢ 8.30 go 12.00 — ¢ 14.00 go 17.00 pabouee Bpems
¢ 13.00 po 14.00 - Bpemsa ob6eneHHOro nepepbiBa

Cpepa ¢ 8.30 0o 12.00 — ¢ 14.00 oo 17.00 pabo4yee Bpems
¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi o6eaeHHOro nepepbiBa

YeTBepr ¢ 8.30 go 12.00 — ¢ 14.00 go 17.00 pabouee Bpems
¢ 13.00 po 14.00 - Bpemsa ob6eneHHOro nepepbiBa

MNatHuua HenpMeMHbIN OeHb

Cy66oTta BbIXOAHOW AEeHb

BockpeceHbe BbIXOOQHOW OEHb




[MoyTtoBbLIN agpec YnpaBfeHna WMYLECTBEHHbIX W 3eMerlbHbIX OTHOLLUEHWUN
AgmuHucTpaumm ropogckoro okpyra Crtpexeson: 636785, Tomckaa obnacTtb, ropoA
CtpexeBown, ynuua EpmakoBa, 46a.

KoHTakTHble TenedoHsbl: 8 (38259) 3-91-20, 5-16-65, 5-27-47.

OdmumaneHbin canT YnpaBneHUs UMYLLECTBEHHbIX U 3eMefbHbIX OTHOLLEHWI
AgmMnHucTpaummn ropogckoro okpyra CtpexeBoun B ceTu MHTepHeT: http://admstrj.ru.

ALpec 9neKTPOHHOM MOYTbl  YNpaBneHUs UMYLLECTBEHHbIX W  3eMerlbHbIX
OTHOWeHM AgMuHUCTpauumn ropoackoro okpyra CrtpexeBon B ceTu WHTepHerT:
Maslyak@admstrj.tomsk.ru.

Mpunoxexwue 2

K AOMUHUCTPATUBHOMY pernameHTy
npegocTaBneHns  MyHUUUNanbHOM  YCIyrn
«YCTaHOBNEeHne cepBUTyTa B OTHOLLUEHUM
3eMesibHbIX  Y4aCTKOB, HaxoAsWMXCH B
MyHMLUMMNANbHON COBCTBEHHOCTM rOPOACKOro
okpyra CtpexxeBon»

NPEAJTATAEMAA ®OPMA 3AABJIEHUA

Mapy ropoackoro okpyra Ctpexesomn
oT

(MONHOCTBLIO haMunnIo, NMs, OTYECTBO (Npu
HanM4unmn) 3aaBUTENS)

nacnopTHbie AaHHbIE!:

(appec mecta xutenbcTea (BPEMEHHOro
npebbiBaHUA) 3asBUTENS),

(KOHTaKTHbIN TenedoH 3aaBnTenNs)

anda opnan4yeckoro nmua:
HanmeHoBaHMe rpungn4eckoro mua

C YKa3aHneM OpraHun3aLMoHHO-NPaBoOBOM
dopmbl,

MeCTOHaxoxaeHve
dhamunun, UMeHn, oTyecTBsa (Mpu Hanu4yun)
nuua,

nmetoLLero npaso 6e3 JOBEPEeHHOCTH

JencTBoBaTb OT UMEHWN HOPUANYECKOro Nuua,




KOHTaKTHbIV TenedoH, 3NeKTPoHHasa novta
3asBneHue

3agBneHune
O 3aKN4YeHnn cornatleHms ob ycTtaHOBMEHMM CEPBUTYTa

Mpowy 3akni4YnTb cornawleHne ob ycTtaHOBMEHMM CEPBUTYTa B COOTBETCTBUN CO
ctatben 39.26 3emenbHOro kogekca Poccuickon ®egepaumm B OTHOLLEHUN 3€MENBHOMO
y4yacTka no agpecy: Poccuinckan Pegepaums, Tomckaa obnactb,

(agpec 3emenbHOro yvacTka)
KagacTpoBbI HOMEP: :
Lenb yCTaHOBNEHUSA cepBuTyTa
(ykasblBaeTCs LieNb yCTAaHOBNEHUSA CepBUTYyTA)

CPOKOM

(ykasblBaeTcsa npegnonaraemMbii CPOK ENUCTBUS CepBUTYTA)
MNpunoxeHwne:

PesynbTaTt npeaocTaBneHnst ycryrm npoLly npefoctaBUTb (HYXXHOE NOAYEPKHYTb):

1) npu NMYHOM obpalleHun B YNpaBneHue;

2) nocpeacTBOM MOYTOBOrO OTMPaBMEHMS Ha agpec 3asBUTENs, YKa3aHHbIA B
3asBneHunu;

3) NnocpeacTBOM 3fIEKTPOHHOWN MOYThI :

(agpec aneKTPOHHOW NOYThI)
4) npv nu4yHoM obpatieHmm B MOLL (npy HanMunm 3aknio4YeHHOro cornaleHns);
5) yepe3 nNU4YHbIN KabuHeT Ha EOMHOM nopTtane rocydapCTBEHHbIX U
MyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHKunin).
/

(noanuchb)
(pacwmndpoBka)
« _» 20 r
Haio cornacve B MUCMNONMbL30BaHUM MOMX MEPCOHaNbHbIX [AaHHbIX MpU
npeaocTaBrneHUM MyHULUnanbHou ycnyru (ans ousanyeckux nuu).

(noanuc) (pacwmdpoBka nognmcu)


http://docs.cntd.ru/document/744100004�

MNpunoxeHune 3

K AOMWHUCTPaTUBHOMY pernameHTy
npefocTaBneHns MyHUUMNAaNbLHOW YyCnyrun
«YCTaHoBrneHne cepBuTyTa B OTHOLUEHWUU
3eMerbHbIX Yy4acTKOB, HaxodswWwuxcs B
MyHMLMNaNIbHON cobCTBEHHOCTYU
ropofckoro okpyra CtpexeBomn»

BNNOK-CXEMA NMOCNEOOBATENLHOCTW AENCTBUN
npv NpeaocTaBneHn MyHULUUNANbLHOM yCryrm
«YCTaHOBMEHNE CePBUTYTA B OTHOLLEHNM 3EMESTbHBIX YH4aCTKOB, HAXOASALWMNXCS B
MyHMUMNanbHON COBCTBEHHOCTM ropoackoro okpyra CtpexeBomn»

Havano npegocraBneHnst MyHULMNANbHON yCnyru |

Mopaya 3asBNeHns U JOKYMEHTOB |

v

Y

OTCyTCTBYIOT OCHOBaHUSA Ansi 0Tkasa B
npueme AOKYMEHTOB

Hanunumne ocHoBaHu anga oTkasa B
npuemMe JOKYMEHTOB

Pernctpauus 3aasneHms

OT1kas B npneme JOKyMEHTOB

PaccmoTpeHue 3asBneHuns u
npeacTaBnNeHHbIX JOKYMEHTOB

OnpeneneHve HeobxoauMocTu (hOPMMPOBaHUS
1 HanpaBeHUsi MeXBeAOMCTBEHHbIX 3aMpPOCoB

v

4

dopmnpoBaHne n HanpaeneHne
MEXXBEOOMCTBEHHbIX 3arpoCcoB

OTcyTtcTBYyEeT HEOBXOAMMOCTb
hopMMpOBaHNA 1 HanpaBneHus
MEXBEAOMCTBEHHbIX 3anpocoB

¥

MpuHATUE pelleHus o NpegocTaBneHnn NMbo ob oTkase B NpeaoCTaBeHUN
MYHMUMNANbHON yCnyrn

v

v

MpUHATME peLLeHns o NpeaocTaBneHnn
MYHULIMNANbHOW yCryrn

MpuHaTHe pelwweHnsa ob oTkase B
NpeaoCTaBNEHNN MYHULMNANBHOW YCIyrn

Bbligava (HanpaBneHue) cornaweHns o6
YCTaHOBMNEHUN CEPBUTYTA

Bblgava (HanpaBneHve) ysegomneHus ob
OTKase B YCTaHOBIIEHUM CepBUTYTA




MNpunoxeHne 3a

K AOMUHUCTpPaTUBHOMY perrnameHTy
npenocTaBneHns MyHUUMNAnbHOW yCnyru
«YCTaHOBNEHne cepBUTyTa B OTHOLLUEHUN

3eMernbHbIX Y4acCTKOB, HaxOAsALMXCH B
MyHMLMNaNIbHON cobCTBEHHOCTYU

ropofickoro okpyra CTpexeBoi»

BNNOK-CXEMA NMOCNEOOBATENBHOCTW AENCTBUI
npv NpeaocTaBneHn MyHULUUNANbLHOM yCryrm
«YCTaHOBMEHNE CePBUTYTA B OTHOLLEHNM 3EMESTbHBIX YH4aCTKOB, HAXOASALWMNXCS B
MyHMUMNanbHON COBCTBEHHOCTM ropoackoro okpyra CtpexeBomn»

Ha4vano npegocrtaBneHnss MyHULMNATbHOW YCIyru

lMogava 3aaBneHna un OOKYMEHTOB

v v

OTCcyTCTBYHOT OCHOBaHUA NS OTKasa B Hanuuyme ocHoBaHuM AN oTkasa B
npueme JOKYMEHTOB npueme JOKYMEHTOB
Pernctpauus 3aaBneHms | OTKas B npMeme JOKYMEHTOB

PaccmoTpeHue 3aaBneHms n
npeacTaBeHHbIX JOKYMEHTOB

OnpepaeneHne Heob6xoaMMoOCTN OPMUPOBAHUS
N HaNpaBneHUs MeXBEeLOMCTBEHHbIX 3arnpoCcoB

dopmupoBaHue 1 HanpasreHue OTcyTCTBYET HEO6X0ANMOCTb
MEXBEAOMCTBEHHbIX 3anpocoB dopMM1pPOBaHNS U HaNpaBneHus
MEXBeJOMCTBEHHbIX 3anpoCoB

lNpuHATME pelueHna

v v

MNMoanvcaHue yBeaoMneHus o MoanvcaHue yBegomneHus o6 oTkase B
BO3MOXHOCTU 3aKNOYEHUS COrnalLeHuns yCTaHOBIEHMM CepBUTYTa
06 ycTaHOBMNeHUN cepBUTyTa B
NpeanoXeHHbIX 3asBUTENeM rpaHuLax,
npeasioXXeHne o0 3aKn4eHnn
cornaweHusi 06 ycTaHOBNEHUN cepBUTYTa
B MHbIX rPaHuLax ¢ NpUIoXKeHNEM CXeMbI
rpaHuL, cepBUTYyTa Ha KagacTPOBOM
nnaHe TeppuTopUm

v

HanpaBneHue (Bblgava) yBeaoMeHns Bbligava (HanpasneHue) yBegomneHns

BO3MOXHOCTM 3aKNOYEHMS cornalleHuns 006 oTKase B yCTaHOBMEHWUM CEPBUTYTA

06 yCcTaHOBMEHMN CEPBUTYTA,

NPeANoXeHUs O 3aKoYeHUN
cornawieHus

MpoBeaeHWe KaaacTpoBbiX paboT 1 OCyLLECTBEHNE
rocyaapCTBEHHOIro KafacTPOBOro yYeTa YacTi 3eMeNIbHOro y4acTka, B OTHOLLEHUM




KOTOpPOro yCtaHaBIiMuBaeTCA CEpPBUTYT

MNpuem yBeaoMMneHMs 0 rocyaapCTBEHHOM KagacTPOBOM yYeTe YacTh 3eMerbHOro
y4yacTka nmbo gokymMeHTa, MOATBEPKAAOLWEro OCyLLEeCTBNEHNE rocyapCTBEHHOro
KaZacTPOBOro y4eTa YacTu 3eMeNbHOro y4acTka, B OTHOLLEHUM KOTOPOro
yCTaHaBNMBaeTCs CepPBUTYT

lNogroToBka NPOEKTa cornateHnsa 06 yCTaHOBIEHUN
cepBuUTyTa U €ro nognmucaHme

HanpaBneHue (Bblgava) 3asiBUTENIO
cornawleHns ob yctaHOBIIEHUM CEPBUTYTa




	I. Общие положения
	Предмет регулирования административного регламента  предоставления муниципальной услуги
	1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по установлению сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности городского округа Стрежевой (далее - Административный регламент), устанавливает поряд...
	Круг заявителей
	2. Заявителями являются физические лица, юридические лица, либо их уполномоченные представители (далее - заявитель).
	Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
	3. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается муниципальными служащими, специалистами Администрации городского округа Стрежевой, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг ...
	4. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота и оперативность информирования.
	5. Место нахождения Администрации городского округа Стрежевой, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, их почтовые адреса, официальные сайты в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет)...
	6. Информация о месте нахождения, графиках работы Администрации городского округа Стрежевой, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте орган...
	7. На официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет размещается следующая информация:
	1) наименование и почтовые адреса Администрации городского округа Стрежевой;
	2) номера телефонов Администрации городского округа Стрежевой;
	3) график работы Администрации городского округа Стрежевой;
	4) требования к письменному запросу граждан о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
	5) перечень документов для получения муниципальной услуги;
	6) текст Административного регламента с приложениями;
	7) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги (блок-схема).
	7.1. На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается следующая информация:
	1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
	2) круг заявителей;
	3) срок предоставления муниципальной услуги;
	4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
	5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
	6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
	8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
	8. Информацию о порядке получения муниципальной услуги, а также о месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты, графике работы, сведения об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной...
	лично при обращении к должностному лицу (специалисту) Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой;
	по контактному телефону в часы работы Администрации городского округа Стрежевой, указанные в Приложении 1 к Административному регламенту;
	в форме электронного документа на адрес электронной почты, указанный в Приложении 1 к Административному регламенту;
	в сети Интернет на  официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.ru;
	на информационных стендах в здании Администрации городского округа Стрежевой;
	посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru/;
	при обращении в МФЦ.
	9. Информационные стенды оборудуются при входе в помещение Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:
	1) почтовый адрес Администрации городского округа Стрежевой;
	2) адрес официального сайта органов местного самоуправления городской округа Стрежевой в сети Интернет;
	3)  контактный номер телефона Администрации городского округа Стрежевой;
	4) график работы Администрации городского округа Стрежевой;
	5) перечень документов для получения муниципальной услуги;
	6) текст Административного регламента с приложениями;
	7) образец оформления заявления.
	10. Обращения по контактному телефону по вопросам информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой, предс...
	11. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании структурного подразделения Администрации городского округа Стрежевой, в которое обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста,  принявшего ...
	12. При ответах на телефонные звонки и устные обращения  специалисты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой, обязаны предоставлять информацию по следующим вопросам:
	1) о месте предоставления муниципальной услуги и способах проезда к нему;
	2) о графике приема граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги;
	3) о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства Администрации городского округа Стрежевой  поступившие документы;
	4) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного акта);
	5) о необходимом перечне документов от заявителя для получения муниципальной услуги;
	6) о сроках рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	7) о сроках предоставления муниципальной услуги;
	8) о месте размещения на официальном сайте органов местного самоуправления городской округ Стрежевой в сети Интернет информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
	13. При общении с гражданами (по телефону или лично) специалисты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное и...
	14. При обращении за информацией гражданина лично специалисты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой обязаны принять его в соответствии с графиком работы. Продолжительность приема при личном обращении ...
	15. Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более пятнадцати минут, специалист Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю назнач...
	16. Письменное информирование гражданина осуществляется при получении от него письменного обращения лично или посредством почтового отправления, обращения в электронной форме о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги,...
	17. При обращении за информацией в письменной форме ответ гражданину направляется в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в Администрацию городского округа Стрежевой, отдел архитектуры и градостроительства Администр...
	18. При обращении за информацией по электронной почте, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа ответ направляется гражданину в форме электронного документа по адресу электронной п...
	В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения. Гражданин вправе приложить к такому...
	II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	Наименование муниципальной услуги
	19. Наименование муниципальной услуги: установление сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности городского округа Стрежевой.
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией городского округа Стрежевой.
	21. Непосредственно предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистами Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой (далее - Управление).
	Результат предоставления муниципальной услуги
	22. Результатом предоставления муниципальной услуги является соглашение об установлении сервитута в отношении земельного участка.
	23. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 31 настоящего Административного регламента, результатом предоставления муниципальной услуги является уведомление об отказе в установлении сервитута.
	Срок предоставления муниципальной услуги
	24. Срок предоставления муниципальной услуги с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, составляет:
	1) В случае установления сервитута в отношении части земельного участка в соответствии с пунктом 4 статьи 39.25 Земельного кодекса Российской Федерации либо в отношении всего земельного участка срок предоставления муниципальной услуги составляет не бо...
	2) В случае установления сервитута в отношении части земельного участка (за исключением случая, предусмотренного пунктом 4 статьи 39.25 Земельного кодекса Российской Федерации):
	а) срок направления заявителю уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах, предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервит...
	б) срок направления подписанного соглашения об установлении сервитута составляет не более тридцати дней со дня поступления в Администрацию городского округа Стрежевой уведомления заявителя о государственном кадастровом учете части земельного участка, ...
	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
	25. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
	1) Земельным кодексом Российской Федерации // «Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4147, «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001, «Российская газета», № 211-212, 30.10.2001;
	2) Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» // «Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4148, «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001, «Российская газета», № 211-212,...
	3) Федеральным законом от 23.06.2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации» // Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 24.06.2014, ...
	4) Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ // «Российская газета», 08.12.1994, № 238-239;
	5) Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» 20.07.2015 №29 (часть I), 4344// «Собрание законодательства РФ», 28.07.1997, № 30, ст. 3594, «Российская газета», № 156, 17.07.2015;
	6) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» // «Российская газета», № 168 от 30.07.2010;
	7) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»// «Российская газета», № 202 от 08.10.2003;
	8) Постановлением Правительства Российской Федерации от 08.09.2010
	№ 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия» // «Собрание законодательства Российской Федерации», 2010, 20.09.2010, № 38,
	ст. 4823;
	9) Законом Томской области от 09.07.2015 № 100-ОЗ «О земельных отношениях в Томской области»// «Собрание законодательства Томской области» от 30.07.2015 № 7/2(127).
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
	с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы
	и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	26. В целях получения муниципальной услуги заявитель представляет заявление (предлагаемая форма заявления представлена в приложении 2 к настоящему Административному регламенту) либо указывает муниципальную услугу в комплексном запросе предусмотренном ...
	26.1. В случае если муниципальная услуга указана в комплексном запросе заявителя (при наличии заключенного соглашения с МФЦ), МФЦ предоставляет в Администрацию городского округа Стрежевой заявление, подписанное уполномоченным работником МФЦ и скреплен...
	27. К заявлению на предоставление муниципальной услуги прилагаются:
	1) утратил силу
	2) утратил силу
	3) схема границ сервитута на кадастровом плане территории в случае, если заявление предусматривает установление сервитута в отношении части земельного участка.
	Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Администрацию городского округа Стрежевой с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности), почтовы...
	Заявитель при личном обращении за предоставлением муниципальной услуги предъявляет документ, удостоверяющий личность, и документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представи...
	Ответственность за полноту и достоверность представляемых сведений несет заявитель.
	Решение о предоставлении инвалидам мер социальной поддержки, об оказании им муниципальной услуги, о реализации иных прав инвалидов, предусмотренных законодательством Российской Федерации, осуществляется на основании сведений об инвалидности, содержащи...
	28. Перечень документов для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:
	1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц в отношении юридического лица;
	2) сведения о постановке на налоговый учет в налоговом органе (для заявителей – физических лиц);
	3) выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке).
	29. Администрация городского округа Стрежевой не вправе:
	1) требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы (органы местного самоуправления) и организации, за исключением получения ...
	2) требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципа...
	3) требовать от заявителя представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государст...
	4) требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници...
	а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и н...
	в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
	г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусм...
	от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
	5) отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке ...
	6) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной н...
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
	документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	30. Основания для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги:
	1) заявление подано лицом, не имеющим полномочий на подачу данного заявления;
	2) заявление не содержит сведений либо содержит неполные сведения, установленные приложением 2 к настоящему Административному регламенту;
	3) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
	4) в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова;
	5) к заявлению не приложены документы, соответствующие требованиям, установленные пунктом 27 настоящего Административного регламента.
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	31. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
	1) Администрация городского округа Стрежевой не уполномочена заключать соглашение об установлении сервитута в отношении земельного участка, указанного в заявлении;
	2) планируемое на условиях сервитута использование земельного участка не допускается в соответствии с действующим законодательством;
	3) установление сервитута приведет к невозможности использовать земельный участок в соответствии с его разрешенным использованием или к существенным затруднениям в использовании земельного участка;
	32. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
	Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативн...
	33. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
	1) нотариально заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
	2) схема границ сервитута на кадастровом плане территории в случае, если заявление предусматривает установление сервитута в отношении части земельного участка.
	34. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	35. Размер и основания взимания платы за оказание необходимых и обязательных услуг устанавливаются организациями, предоставляющими необходимые и обязательные услуги, необходимые для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно в соответствии с ...
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления
	о предоставлении муниципальной услуги и при получении
	результата предоставления муниципальной услуги
	36. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.
	37. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.
	Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги
	38. Заявление на бумажном носителе регистрируется в день поступления в Администрацию городского округа Стрежевой заявления и документов для предоставления муниципальной услуги.
	39. Регистрация заявления, направленного в форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет, осуществляется н...
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для пр...
	услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации
	о социальной защите инвалидов
	40. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.
	41. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В случае невозможности оборудования места предоставления мун...
	Организация парковок общего пользования возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».
	42. Вход в помещение приема и выдачи документов должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами.
	43. На здании рядом с входом должна быть размещена информационная вывеска, содержащая следующую информацию:
	1) наименование органа;
	2) место нахождения и юридический адрес;
	3) режим работы;
	4) номера телефонов для справок;
	5) адрес официального сайта органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет.
	44. Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.
	45. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.
	45.1. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В случае невозможности оборудования места предоставления м...
	46. В местах для информирования должен быть обеспечен доступ граждан для ознакомления с информацией не только в часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием заявителей не ведется.
	47. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на террит...
	48. Помещения приема выдачи документов оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.
	49. В местах для ожидания устанавливаются стулья (кресельные секции, кресла) для заявителей.
	50. В помещении приема и выдачи документов выделяется место для оформления документов, предусматривающее столы (стойки) с бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
	51. Информация о фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, должна быть размещена на рабочем месте специалиста Управления.
	52. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает инвалидам:
	1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
	2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из н...
	3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
	4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеяте...
	5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
	6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
	7) допуск на объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом испо...
	8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
	Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	53. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
	1) достоверность предоставляемой заявителям информации;
	2) полнота информирования заявителей;
	3) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;
	4) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;
	5) соблюдение сроков исполнения отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом;
	6) соблюдение требований к размеру платы за предоставление муниципальной услуги;
	7) соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;
	8) отсутствие обоснованных жалоб на решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
	9) полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
	54. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более трех взаимодействий с должностными лицами, в том числе:
	1) при подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги заявителем лично, в том числе через МФЦ, - не более двух раз;
	2) при подаче запроса на получение услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), почтовым отправлением - не более одного раза.
	55. Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать пятнадцати минут.
	56. Исчерпывающий состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной форме при получении муниципальной услуги с использованием Единого портала муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности):
	1) получение информации о муниципальной услуге;
	2) ознакомление с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронной форме;
	3) представления заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме;
	4) представление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме;
	5) осуществление мониторинга хода предоставления муниципальной услуги;
	6) получение результатов предоставления услуги в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), если это не запрещено федеральным законом.
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности
	предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	57. Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности), почтовым отправлением, а также посредством личного о...
	58. При обращении за получением муниципальной услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) применяется электронная подпись в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
	59. При представлении заявления в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшег...
	60. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа, направляются заявителю через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности).
	61. В случае поступления заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, информирует заявителя через личный кабине...
	62. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по принципу «одного окна» на базе МФЦ при личном обращении заявителя (при наличии заключенного соглашения).
	63. Заявителям предоставляется возможность для предварительной записи на подачу заявления и документов для предоставления муниципальной услуги.
	64. Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя:
	1) при личном обращении заявителя в Администрацию городского округа Стрежевой, Управление;
	2) по телефону;
	3) через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.ru.
	65. При предварительной записи заявитель сообщает следующие данные:
	1) для физического лица: фамилию, имя, отчество (при наличии);
	2) для юридического лица: наименование юридического лица;
	3) контактный номер телефона;
	4) адрес электронной почты (при наличии);
	5) желаемые дату и время представления документов.
	66. Предварительная запись осуществляется путем внесения указанных сведений в книгу записи заявителей, которая ведется на электронных носителях.
	67. Заявителю сообщаются дата и время приема документов, кабинет (окно) приема документов, в которые следует обратиться. При личном обращении заявителю выдается талон-подтверждение. Заявитель, записавшийся на прием через официальный сайт органов местн...
	68. Осуществление записи заявителей на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой даты.
	69. При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении пятнадцати минут с назначенного времени приема.
	70. Заявителям, записавшимся на прием через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой, за три календарных дня до приема отправляется напоминание на указанный адрес электронной почты о дате, времени и месте приема, а ...
	71. Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
	72. В отсутствие заявителей, обратившихся по предварительной записи, осуществляется прием заявителей, обратившихся в порядке очереди.
	73. График приема (приемное время) заявителей по предварительной записи устанавливается начальником Управления в зависимости от интенсивности обращений.
	73.1. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соот...
	При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
	1) уведомление о приеме и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	3) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги
	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процеду...
	74. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	74.1 Предоставление муниципальной услуги в случае, если сервитут устанавливается в отношении всего земельного участка либо в случае, если по соглашению сторон сервитут устанавливается в отношении части земельного участка без проведения работ, в резуль...
	1) прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги;
	2) рассмотрение заявления и представленных документов;
	3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
	4)  принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	5) выдача результата предоставления муниципальной услуги.
	74.2. Предоставление муниципальной услуги в случае, если сервитут устанавливается в отношении части земельного участка (за исключением случая, предусмотренного пунктом 74.1 Административного регламента), включает в себя следующие административные проц...
	1) прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги;
	2) рассмотрение заявления и представленных документов;
	3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
	4) подписание уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах, предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастров...
	5) направление (выдача) заявителю уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах, предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ се...
	6) проведение кадастровых работ и осуществление государственного кадастрового учета части земельного участка, в отношении которого устанавливается сервитут;
	7) прием уведомления о государственном кадастровом учете части земельного участка либо документа, подтверждающего осуществление государственного кадастрового учета части земельного участка, в отношении которого устанавливается сервитут;
	8) подготовка проекта соглашения об установлении сервитута и его подписание;
	9) направление (выдача) заявителю соглашения об установлении сервитута.
	74.3. Получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), официального сайта не осуществляется.
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	75. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в Приложениях 3, 3а к Административному регламенту.
	Прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги (в случае предоставления муниципальной услуги без проведения работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления ...
	76. Основанием для начала выполнения данной административной процедуры является поступление в Администрацию городского округа Стрежевой заявления и документов, определенных пунктом 27 настоящего Административного регламента:
	1) в ходе личного приема заявителя (представителя заявителя) специалистом Управления, ответственным за прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов;
	2) из МФЦ, в том числе заявления, подписанного уполномоченным работником МФЦ и скрепленного печатью МФЦ, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса заявителя, в случае если муниципальная услуга указана в комплексном запросе заявителя (при...
	3) почтовым отправлением;
	4) в электронной форме посредством электронной почты;
	5) в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности).
	77. Допускается подача заявления с приложением документов, указанных в пункте 27 Административного регламента, путем направления их в адрес Управления посредством электронной почты, указанной в Приложении 1 к Административному регламенту с последующим...
	77.1. Формирование заявления о предоставлении муниципальной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) не осуществляется.
	78. При установлении оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 30 Административного регламента, специалист Управления, ответственный за прием заявления, не принимает представленные заявителем документы с указанием причин. При о...
	79. Специалист, ответственный за регистрацию заявления, в срок не позднее дня регистрации, направляет заявление специалисту Управления.
	80. Специалист Управления, в день получения зарегистрированного заявления и приложенных к нему документов передает заявление начальнику Управления для визирования.
	81. Начальник Управления визирует и в день получения заявления передает его на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	82. Результатом административной процедуры является передача прошедшего регистрацию заявления на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоставления муниципальной услуги.
	83. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более двух календарных дней со дня подачи заявления.
	Рассмотрение заявления и представленных документов (в случае предоставления муниципальной услуги без проведения работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового уч...
	84. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление прошедшего регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги. При ра...
	85. В случае непредставления заявителем документов, указанных в пункте 28 Административного регламента, специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, переходит к административной процедуре «формирование и направление меж...
	86. В случае предоставления заявителем документов, указанных в пункте 28 Административного регламента, межведомственные запросы в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не направляются.
	87. Результатом административной процедуры  является выявление необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в случае непредставления заявителем документов...
	88. Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать двух календарных дней со дня поступления прошедшего регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоста...
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (в случае предоставления муниципальной услуги без проведения работ, в результате которых обеспечивается подготовка документо...
	89. Основанием для начала выполнения административной процедуры является выявление необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
	90. При подготовке межведомственного запроса специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, определяет перечень документов (сведений, содержащихся в них)  для предоставления муниципальной услуги и государственные органы, ...
	91. Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	92.  Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не позднее рабочего дня, следующего за днем установления оснований для направления межведомственных запросов, формирует и направляет межведомственный запрос в:
	1) Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии;
	2) Федеральную налоговую службу.
	93. Представленные в Администрацию городского округа Стрежевой документы и информация передаются специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги в день поступления документов
	94. Результатом административной процедуры является обобщение полученной в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю.
	95. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет семь календарных дней со дня выявления необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуг.
	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в случае предоставления муниципальной услуги без проведения работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необх...
	96. Основанием для начала выполнения административной процедуры является установление специалистом Управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в ходе проверки документов оснований для предоставления муниципальной услуги либо отка...
	97. Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в день установления оснований для предоставления муниципальной услуги готовит проект соглашения об установления сервитута (далее - проект соглашения) и передает его на со...
	98. Максимальный срок согласования должностными лицами Администрации городского округа проекта соглашения  составляет два календарных дня с момента получения проекта соглашения на согласование.
	99. Согласованный проект соглашения подписывается Мэром городского округа в течение одного календарного дня с момента получения согласованного должностными лицами проекта.
	100. В случае установления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 31 Административного регламента, специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одного календарного ...
	101.  Уведомление об отказе подписывается Мэром городского округа Стрежевой в течение одного календарного дня с момента получения проекта отказа.
	102. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более шестнадцати календарных дней с момента установления оснований для предоставления муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги (в случае предоставления муниципальной услуги без проведения работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового...
	103. Основанием для начала выполнения административной процедуры является наличие подписанного документа, указанного в пункте 99 или пункте 101 Административного регламента.
	104. Результатом предоставления муниципальной услуги является соглашение об установлении сервитута в отношении земельного участка либо уведомление об отказе в установлении сервитута. Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется...
	1) при личном обращении в Управление (на бумажном носителе);
	2) посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении (на бумажном носителе);
	3) посредством электронной почты в адрес, указанный в заявлении (скан-копия);
	4) при личном обращении в МФЦ (при наличии заключенного соглашения) (на бумажном носителе).
	105.  Общий максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более трех календарных дней со дня подписания документа, оформляющего одно из принятых решений.
	105.1. Возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) отсутствует.
	Прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги (в случае предоставления муниципальной услуги с проведением  кадастровых работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для ос...
	106. Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение заявителя с заявлением (предлагаемая форма заявления представлена в Приложении 2 к Административному регламенту) и предоставление документов, определенных пунктом 27 А...
	107. Допускается подача заявления с приложением документов, указанных в пункте 27 Административного регламента, путем направления их в адрес Управления посредством электронной почты, указанной в Приложении 1 к Административному регламенту с последующи...
	108. При установлении оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 30 Административного регламента, специалист Управления, ответственный за прием заявления, не принимает представленные заявителем документы с указанием причин. При ...
	109. Специалист, ответственный за регистрацию заявления, в срок не позднее дня регистрации, направляет заявление специалисту Управления.
	110. Специалист Управления, в день получения зарегистрированного заявления и приложенных к нему документов передает заявление начальнику Управления для визирования.
	111. Начальник Управления визирует и в день получения заявления передает его на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	112. Результатом административной процедуры является передача прошедшего регистрацию заявления на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоставления муниципальной услуги.
	113. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более двух календарных дней со дня подачи заявления.
	Рассмотрение заявления и представленных документов (в случае предоставления муниципальной услуги с проведением  кадастровых работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кад...
	114. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление прошедшего регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги. При р...
	115. В случае непредставления заявителем документов, указанных в пункте 28 Административного регламента, специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, переходит к административной процедуре «формирование и направление ме...
	116. В случае предоставления заявителем документов, указанных в пункте 28 Административного регламента, межведомственные запросы в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не направляются.
	117. Результатом административной процедуры  является выявление необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуг, в случае непредставления заявителем документов...
	118. Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать двух календарных дней со дня поступления прошедшего регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предост...
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (в случае предоставления муниципальной услуги с проведением  кадастровых работ, в результате которых обеспечивается подготов...
	119.  Основанием для начала выполнения административной процедуры является выявление необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
	120. При подготовке межведомственного запроса специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, определяет перечень документов (сведений, содержащихся в них)  для предоставления муниципальной услуги и государственные органы,...
	121. Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	122.  Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не позднее рабочего дня, следующего за днем установления оснований для направления межведомственных запросов, формирует и направляет межведомственный запрос в:
	1) Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии;
	2) Федеральную налоговую службу.
	123.  Представленные в Администрацию городского округа Стрежевой документы и информация передаются специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги в день поступления документов
	124. Результатом административной процедуры является обобщение полученной в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю.
	125. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет семь календарных дней со дня выявления необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуг.
	Подписание уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах, предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом ...
	126. Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение ответов на межведомственные запросы.
	127.  Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги в течение двух календарных дней готовит уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах, предложение о заклю...
	128. Подготовленные уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах, предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кад...
	129. Результатом административной процедуры является подписанные уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах, предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных граница...
	130. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более шестнадцати календарных дней со дня получения ответов на межведомственные запросы.
	Направление (выдача) заявителю уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах, предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ серви...
	131. Основанием для начала выполнения административной процедуры является наличие подписанного документа, указанного в пункте 129 Административного регламента.
	132. Направление уведомления осуществляется способом, указанным заявителем в заявлении, в том числе:
	- при личном обращении в Управление;
	- посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении;
	- посредством электронной почты по адресу электронной почты, указанному в заявлении;
	- при личном обращении в МФЦ (при наличии заключенного соглашения);
	- через личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
	133. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более трех календарных дней со дня подписания документа, оформляющего одно из принятых решений.
	Проведение кадастровых работ и осуществление государственного кадастрового учета части земельного участка, в отношении которого устанавливается сервитут (в случае предоставления муниципальной услуги с проведением  кадастровых работ, в результате котор...
	134. Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение заявителем уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах либо предложения о заключении соглашения об уст...
	135. Проведение кадастровых работ и осуществление государственного кадастрового учета обеспечивается заявителем в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	136. Результатом административной процедуры является выполнение заявителем кадастровых работ и постановка на кадастровый учет части земельного участка, на котором устанавливается сервитут.
	Прием уведомления о государственном кадастровом учете части земельного участка либо документа, подтверждающего осуществление государственного кадастрового учета части земельного участка, в отношении которого устанавливается сервитут (в случае предоста...
	137. Основанием для начала выполнения административной процедуры является выполнение заявителем в отношении части земельного участка, на котором устанавливается сервитут, кадастровых работ и его постановка на кадастровый учет.
	138. Заявитель представляет в Администрацию городского округа Стрежевой уведомление о государственном кадастровом учете части земельного участка, в отношении которого устанавливается сервитут, с указанием кадастрового номера такой части. Заявитель впр...
	139. Допускается подача уведомления путем направления его в адрес Управления посредством электронной почты, указанной в Приложении 1 к Административному регламенту с последующим представлением оригинала уведомления, в течение двух рабочих дней с даты ...
	140. Специалист, ответственный за регистрацию уведомления, в срок не позднее дня регистрации, направляет уведомление специалисту Управления.
	141. Специалист Управления, в день получения зарегистрированного уведомления передает его начальнику Управления для визирования.
	142. Начальник Управления визирует и в день получения уведомления передает его на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	143. Результатом административной процедуры является передача прошедшего регистрацию уведомления на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоставления муниципальной услуги.
	144. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более двух календарных дней со дня подачи заявления.
	Подготовка проекта соглашения об установлении сервитута и его подписание (в случае предоставления муниципальной услуги с проведением  кадастровых работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществлени...
	145. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление к специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги, уведомления о государственном кадастровом учете части земельного участка либо докуме...
	146. Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение трех календарных дней со дня получения уведомления готовит проект соглашения об установления сервитута (далее - проект соглашения) и передает его на согласование.
	147.  Максимальный срок согласования должностными лицами Администрации городского округа проекта постановления  составляет два календарных дня с момента получения проекта на согласование.
	148. Согласованный проект соглашения подписывается Мэром городского округа в течение одного календарного дня с момента получения согласованных должностными лицами проектов.
	149. Результатом административной процедуры является подписанный Мэром городского округа проект соглашения.
	150. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более двадцати пяти календарных дней с момента установления оснований для предоставления муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	Направление (выдача) заявителю соглашения об установлении сервитута (в случае предоставления муниципальной услуги с проведением  кадастровых работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления гос...
	151. Основанием для начала выполнения административной процедуры является наличие подписанного документа, указанного в пункте 148 Административного регламента.
	152.  Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется способом, указанным заявителем в заявлении, в том числе:
	- при личном обращении в Управление;
	- посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении;
	- посредством электронной почты по адресу электронной почты, указанному в заявлении;
	- при личном обращении в МФЦ (при наличии заключенного соглашения);
	- через личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
	153.  Общий максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более трех календарных дней со дня подписания документа, оформляющего одно из принятых решений.
	IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также...
	154. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Управления.
	155. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а ...
	Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
	156. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения проверок;
	2) рассмотрения жалоб заявителей на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
	157. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги Администрацией городского округа Стрежевой проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливае...
	158. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностн...
	159. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
	Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
	160. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента, виновные должностные лица органа, предоставляющего муниципальную услугу несут ответственность, установленную законодательством Ро...
	161. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу  закрепляется в должностных инструкциях.
	Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
	162. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу при предоставлении муницип...
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления...
	163. Заявитель вправе обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также о...
	1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого об...
	3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными...
	4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Том...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;
	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлени...
	8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
	9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными пра...
	10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,...
	164. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подае...
	1) по почте (по адресу, указанному в приложении 1 к настоящему Административному регламенту);
	2) через МФЦ (при наличии заключенного соглашения);
	3) через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.ru (в разделе «Населению»/»Интернет-приемная»);
	4) с использованием Единого портала (при наличии технической возможности);
	5) в ходе личного приема заявителя.
	165. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Ф...
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, органи...
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника М...
	166. Жалоба может быть направлена:
	1) начальнику Управления на действия (бездействие) должностных лиц и Управления, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;
	2) Заместителю Мэра городского округа по экономике и финансам на действия (бездействие) Управления, начальника Управления, должностных лиц и муниципальных служащих, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;
	3) Мэру городского округа Стрежевой на действия (бездействие) заместителя Мэра городского округа по экономике и финансам, начальника Управления, должностных лиц и муниципальных служащих Администрации городского округа Стрежевой при предоставлении муни...
	4) руководителю МФЦ на решения и действия (бездействие) работника этого МФЦ;
	5) учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Томской области на решения и действия (бездействие) МФЦ;
	6) руководителям организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, на решения и действия (бездействие) работников этих организаций.
	167. Жалоба подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу. В день регистрации жалоба направляется руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу, после чего не поз...
	168. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ,...
	169. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
	1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмо...
	2) в удовлетворении жалобы отказывается.
	170. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 169 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотр...
	171. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению организуется работа по восстановлению нарушенных прав заявителя, а также иные мероприятия, направленные на устранение выявленных нарушений.
	172. При устранении выявленных нарушений, восстановлении нарушенных прав заявителя сроки выполнения административных процедур не могут превышать сроков, установленных настоящим Административным регламентом.
	173. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 170 настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организа...
	174. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 170 настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования...
	175. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиес...
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