lMocTaHoBneHne AgMuHUcTpauum ropoackoro okpyra Ctpexeson oT 23.06.2016 Ne 522
«06 yTBEpPXAEHUN AOMUHUCTPATMBHOMO pernameHTa NpeaocTaBNeHnsa MyHMLMNanbHON
ycnyru «[puem 3asBneHumn rpaxgaH 1 BKNKYEHWE UX B CMIMCOK rpaXaaH, HyXX4atoLWmuxcs B
ApeBecuHe ans cOBCTBEHHbIX HYXA» (B pegakuumn ot 27.12.2016 Ne980, ot 07.05.2018
Ne288, ot 01.10.2018 Ne710, ot 13.02.2019 Ne115, oT 21.06.2019 Ne471, ot 01.06.2020 Ne373,
oT 08.11.2021 Ne592)

B cooTtBeTcTBUM C YacTbio 1 cTaTtbm 6 PegepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-
®3 «O6 opraHusaumm npenocTaBfieHNst roOCyAAaPCTBEHHbIX M MYHULMNANbHbBIX YCIyry,
3akoHom Tomckon obnactu ot 9 asrycta 2007 Ne 165-O3 «O6 ycTaHOBNEHMM Nopsiaka u
HOPMaTUBOB 3arOoTOBKM rpaXxgaHaMmu OpeBECUHbI 151 COBCTBEHHbIX HYX4», HA OCHOBaHMM
nyHkTa 21 yactn 1 ctatbn 46 YctaBa ropoackoro okpyra CtpexxeBomn

NOCTAHOBNAIO:

1. YTBepauTb AOMUHUCTPATUBHBIN pPErfiameHT npeaocTtaBfieHNa MyHULUNanbsHOW
ycnyrn «[prvem 3asiBrneHun rpaxkaaH 1 BKIIOYEHWE UX B CMIUCOK rpakaaH, HyXOaloLWwmxcs B
apeBecnHe nsi COBCTBEHHbIX HYXO» COrMacHO NPUITOXEHNIO.

2. MNpusHaTb yTpaTUBLLUMMK CUIy MOCTAHOBNEHUS AOMWHUCTPaAUUM TrOpOACKOro
okpyra CtpexxeBon:

- or 02.08.2012 Ne 546 «O6 yTBepXaeHUN AAMUHUCTPATUBHOINO pernameHTa
npenocTaBneHns MyHuumnansHon ycnyrm «llpuem 3asBneHum u BKIOYEHME UX B CMINCOK
rpaxkgaH, Hy>KAalLWmMXca B ApeBECUHE AN CODCTBEHHbIX HYXO»;

- oT 24.05.2016 Ne 439 «O BHeceHUM U3MEHEHUN B MNOCTAHOBMNEHME
AgmnHncTpaummn ropogckoro okpyra Ctpexeson ot 02.08.2012 Ne 546».

3. HacTosilee nocTaHOBEHME MOANEXUT pa3MeLLeHMo Ha oduumanbHOM canTe
OpraHoB MeCTHOro caMoynpasfieH1si ropoackoro okpyra CTpexxeBown.

4. KOHTpOSNb 3a WCMOMHEHWEM HACTOALLEro MOCTAHOBIEHUS BO3MOXUTb Ha
3amectutena Mapa ropoackoro OKpyra no 3KOHOMUMKE W MHaHCaM, HadvasnbHUKa
®durHaHcoBoOro ynpasneHnsa AgMUHUCTpaummn ropoackoro okpyra CrtpexeBon [deHUYEeHKO
B.B.

Map ropoackoro okpyra B.M. XapaxopwuH



MpunoxeHne

YTBEPXOEH
nocTtaHoOBMNEeHNEM
ALOMUHUCTPALMM FOPOACKOro
okpyra CtpexeBon

oT 23.06.2016 Ne 522 (B
pepakumm ot 27.12.2016 Ne980, ot
07.05.2018 Ne288, ot 01.10.2018
Ne710, ot 13.02.2019 Ne115, ot
01.06.2020 Ne373, ot 08.11.2021
Ne592)

AOMWHNCTPATUMBHbIVA PEMMAMEHT
npenocTaBneHns MyHuumnansHom ycnyrm «lMpuem 3asBnennii rpaxkaaH v BKIOYEHUE KX B
CNUCOK rpaxkaaH, Hy>KOaloLLMXCS B ApeBECUHE ANsi COOCTBEHHbIX HYXO»

l. Oobwme nonoxeHus

MNpeomeT perynupoBaHUsi aAMUWHUCTPATUBHOIO pernameHTa npenocTaBneHus
MyHULMNanbHOW yCcnyru

1. AOMUHUCTPATMBHBIA pernaMeHT MNpeaocTaBneHnss MyHUUMNanbHOW YCryru
Nno nNpuemMy 3asiBieHUN TpaxkgaH U BKITKOYEHUIO UX B CMUCOK rpaxkgaH, HY>XOalLWMXca B
apeBecnHe aOns COOGCTBEHHbIX HyXa (oanee - AOMWHUCTPATUBHBIA  pPerfameHT)
yCTaHaBMBaeT NOpsAoK 1 cTaHAapT NpeaoCTaBieHUss MyHUUMNANbHOW YCIyrn no npuemy
3a8BNEHN rpaXkaaH 1 BKIMIOYEHUIO UX B CMIMCOK rpaxkaaH, HyXXOarLWmnXcs B ApeBecuHe ang
COBCTBEHHbIX HYXA (danee - MyHuuunanbHas ycnyra) AAMUHUCTpauuen ropoACKOro
okpyra CTpexeBoW, [JOIDKHOCTHBIMA NMUaMU W MyHUUMNANbHBIMUA  CRYXawwuMu
AOMUHUCTpaUmMmn ropofckoro okpyra CtpexeBomn.

Kpyr 3asButenen

2. 3asButenamu sBnATCA PU3NYECKMe nuua, Hyxaawwmecs B LpeBecuHe
ANna COBCTBEHHbIX HyXA AnA CTpouTenbCcTBa OOBLEKTOB WHAMBUAYANbHOMO XMIMLLHOMO
CTPOMTENBCTBA, CTPOMTENbCTBA CTPOEHMM ANA COAEPXaHWUs MNpuHagnexawmx UM Ha
npaBe COBGCTBEHHOCTM NATM M Bonee KOpoB, CTPOMTENBCTBA XO3AWCTBEHHbLIX MOCTPOEK,
peMOHTa OOBHEKTOB HEOBMXUMOCTU, NMMBO MX YNONMHOMOYEHHbIE NpeacTaBuTenu (ganee -
3asBUTEND).

TpeboBaHus K nopsigky MHGOOPMUPOBaHMS O MNPEAOCTaBfEHUN MYHULMNANbHON
ycrnyrm

3. NHpopmupoBaHve rpaxagaH o nopsigke npeaoctaBreHns MyHUuunanbHOW
ycnyrm obecne4vnBaeTcs MYHULUMNANbHbIMU cnyxatimmu, cneynanuctamm
AoMunHMCTpaummn  ropoackoro okpyra CTpexeBoW, MHOrogyHKUMOHANbLHOIO LeHTpa
npenoCcTaBneHns roCydapCTBEHHbIX W MyHUUMnanbHbiX ycnyr (ganee — MOLU) npwm
HanMyYuUM 3akNYEeHHOro  OopraHaMm MeCTHOrO CcamoyrpaBfieHUs ropOACKOro OKpyra
CtpexeBon ¢ MOL| cornawieHns o B3aMmMoaencTBUN, B COOTBETCTBMM C TpeboBaHUSMY,
npeaycMoTpeHHbiMK ctatben 18 depepanbHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6
opraHuMsauun NpeaocTaBfieHNs roCyAapCTBEHHbLIX WM MyHUUMNAanbHbIX ycnyry (ganee -
cornaweHue ¢ MoL).



4. OcCHOBHbIMM  TpeboBaHUAMM K MHAPOPMUPOBAHWIO rpaxgaH O mnopsaake
npegocTaBneHns MyHUUUNanbHOW YCNyrn SBMSKTCA OOCTOBEPHOCTb NpeaocTaBrsieMon
WHpopMauuK, YETKOCTb B  U3MNOXEHUW UuHopMauuu, MOoNHOTa W onepaTUBHOCTb
MHPOPMUNPOBAHNA.

5. Mecto HaxoxgeHus AgMuHUCTpaumMm ropoackoro okpyra CTpexeBown,
OpraHoB M OpraHu3auuin, yd4acTBYIOLINX B NpeaocTaBneHnn MyHUUMNanbHOW ycnyru, nx
noyToBble ajgpeca, ouumanbHble canTbl B MHPOPMAaLWUOHHO-TENEKOMMYHUKALWOHHON
cetn «WHTepHeT» (manee — ceTb WHTepHeT), mHdopmaumsa o rpadukax paboTbl,
TeneOHHbLIX HOMepax 1 agpecax 3NeKTPOHHOW MoYTbl NpeacTaBneHsbl B [NpunoxerHun 1 K
HacToswemy AQMUHUCTPATUBHOMY perfamMeHTy.

6. MHdopmauma o mecte HaxoxaeHusi, rpadumkax pabotbl AMUHUCTpaUUK
ropogckoro  okpyra CTpexeBoW, oOpraHoB W oOpraHusauui, y4acTBYKOLUMX B
npeaocTaBneHnn MyHULMNanbHOW yCryrn, O nopsgke npefocTtaBrneHus MyHULMNanbHOM
ycryrm pasmellaetcsa Ha oduuymanbHOM canTe OpraHoB MECTHOro caMoynpaBlieHus
ropofgckoro okpyra CtpexeBon B ceTn WHTepHeT, B deaepanbHOM rocygapCTBEHHOWN
MHOPMaLUNOHHOM cucTeMe «EAMHBIN nopTan rocyAapCTBEHHbIX U MyHUUUNANbHBLIX YCIyr
(dbyHKUMR)» (panee — EguHbIM nopTan rocygapCTBEHHbIX WU MyHMUMNANbHbBIX YCIyr
(dyHKUMI)), a TaKKe NpegocTaBnAeTCcs Nno TenegoHy 1 ANEeKTPOHHOM MoYTe.

7. Ha oduumanbHOM cante opraHoB MECTHOro camoyrnpasBneHuUs ropoLCcKoro
okpyra CtpexeBon B ceT VIHTepHeT pa3smeLLaeTcs crnegyowas nHpopmauns:

1) HaummeHoBaHMe © noyToBble agpeca AOMUHUCTPaAUMM TOPOLACKOro OoKpyra
CtpexeBou;

2) Homepa TenedoHoB AOMUHUCTPaLMM ropoackoro okpyra CTpexeBou;

3) rpacmk paboTbl AQMUHUCTPaLMM FOPOACKOro okpyra CTpexeBowu;

4) TpeboBaHNA K NMCbMEHHOMY 3anpocy rpaxgaH o npegocTasneHu nHpopmauum
0 rnopsiake nNpegocTaBneHna MyHUUUnanbHOW yenyru;

5) nepeyeHb AOKYMEHTOB ANA NOMy4YeHUs MyHUUUNANbLHOW YCIyru;

6) TekcT ADMUHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa ¢ NPUIIoXeHNAMMU;

7) KpaTKoe onmMcaHue nopsiaka npefoctaBreHns MyHuuunanbHon ycnyrn (6nok-
cxema).

7.1. Ha EgmMHom nopTane rocyaapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbIX YCnyr (OyHKUnN)
pa3mMeLLaeTcsa cnegyoowas nHpopmauus:

1) ncyepnbiBaoLLNiA nepeyeHb AOKYMEHTOB, HeobxoaMMbIX ans
NpeaoCTaBNeHNa MyHuLMNanbHOW ycnyrn, TpeboBaHuss K OGOPMIIEHUIO YKa3aHHbIX
OOKYMEHTOB, a Takke nepeveHb JOKYMEHTOB, KOTOpble 3asBUTENb BrpaBe MNpeacTaBuUTb
no co6CTBEHHOW MHULINATUBE;

2) Kpyr 3asBuTenen;

3) CpoK nNpeaocTaBneHnss MyHUUUNansHoOW ycnyru;

4)  pesynbTaTbl npegocTaBneHns MyHULMNANbHON  yCnyru, NOpsiAoK
npegocTaBneHus AOKYMEeHTa, ABnAKOLEerocd pesynbTaTom npegocraBneHus
MyHULUMNANbHON yCcnyru;

5) pasmep rocygapCTBEHHOW MOLWMWHbLI, B3WMaeMouW 3a npegocTaBneHve
MyHULUMNANbHOW yCnyru;

6) ncyepnbiBaLWNA NepevyeHb OCHOBaHWUM ANS MPUOCTaHOBMEHUA WKW OTKasa B
npeaocTaBneHnn MyHUUMNanbHON ycnyru;

7) o npaBe 3asBUTENA Ha pocynebHoe (BHecygebHoe) obxkanoBaHue OencTBUi
(6e3pencTBms) M pelieHun, NpPUHATBIX (OCyLLecTBNsieMblX) B Xo4e npeaocTaBreHus
MYHMLMNANbHOWN yCnyru;

8) opmbl 3aaBneHun (yBeOOMMEHUM, COOBLEeHUN), Ucnonb3yemble MNpwu
npeaoCcTaBNeHNN MyHULMMNANBHON YCNyru.

8. MHdopmaumio o nopsgke nonydyeHUss MyHUUMNANbHOW YCNyrn, a Takke o
MeCTe HaxOXOeHUsl, KOHTaKTHbIX TenedoHax (TenedoHax pAns cnpasBokK), agpecax
SNEKTPOHHOM MNoYThbl, rpadpuke paboTbl, cBedeHus 00 opraHax W opraHusauusx,



y4acCTBYHOLIMX B NPeAoCTaBAEeHNN MyHULMNANBHOM YCAYrn Unn SBASIOLLNXCA UCTOYHUKOM
nonyyYyeHuss MHPopPMaLmn, rpaKaaHNH MOXET MONYyYUTb:

AMYHO nNpwu obpalleHnn K [OOSMKHOCTHOMY nuuy (cneumanucty) YnpasneHus
MMYLLECTBEHHbIX U 3€eMeSlbHbIX OTHOLWEHUNn AOMUHUCTpAUUM TFOPOLCKOro  OKpyra
CtpexeBou;

MO KOHTAKTHOMY TenedoHy B 4Yacbl paboTbl AOMUHUCTPAUUK FTOPOACKOrO OKpyra
CtpexeBon, ykasaHHble B [lpunoxeHun 1 K Hactoswemy AOMUHUCTPATUBHOMY
perrnameHTy;

B popMe 3MEKTPOHHOro OOKYMEHTa Ha afpec 3MEeKTPOHHOM MOYTbl, YKa3aHHbIM B
MpunoxeHun 1 Kk HacTosweMy AOMUHUCTPATUBHOMY perfamMeHTy;

B ceTn NHTepHeT Ha oduumanbHOM canTe OopraHOB MECTHOro camoyrnpaBreHus
ropofckoro okpyra Ctpexesowu: http://admstrj.ru;

Ha WHMOPMALMOHHbLIX CTeHAaX B 34aHUn ALMUHUCTPAUUM TOPOLACKOro OKpyra
CtpexeBou;

nocpeactsoM EAMHOro noprtana rocydapCTBEHHbIX W MyHUUMNAnbHbIX YCIyr
(dbyHKumn): http://www.gosuslugi.ru/;

npu obpaiieHnn 8 MOLI.

9. NHdopmaumoHHble cTeHabl obopyayloTca npu  Bxoge B NOMELeHue
YnpaBneHns WMMYLLECTBEHHbIX M 3€MeSlbHbIX OTHOLWEHWA AOMWHUCTPaUUM FOPOLCKOro
okpyra CrtpexeBon. Ha wuHdOpmMaUMOHHBLIX CTeHAax pasMellaeTcs creayroulas
obsizaTtenbHasa MHpopmMauns:

1) noyToBbLIN agpec AOMUHUCTPALUKU rOPOACKOro okpyra CTpexeBon;

2) agpec oduumanbHOro camta OpraHOB MECTHOrO CamMoOyrnpaBfieHUsi TOPOACKON
okpyra CtpexeBon B ceTn IHTepHeT;

3) KOHTaKTHbI HOMeEp TenedoHa AgMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra CtpexxeBow;

4) rpacpmk paboTbl AOMUHUCTPaLUUN ropoacKkoro okpyra CTpexeBon;

5) nepeyeHb AOKYMEHTOB 4S5 NOMYyYEHNA MYHULMNANbHOW YCRyru;

6) TekcT ADMUHUCTPATUBHOIO perfnamMeHTa C NPUIIoOXeHNAMMU;

7) obpaseL ohopmMreHnsa 3asaBneHus.

10. OG6palleHns N0 KOHTAKTHOMY TenedoHy no Bonpocam MHGOPMUPOBAHUSA O
nopsgke npeaocTaBneHns MyHUUMNANbHOW YCNyrM MPUHMMAlOTCA B COOTBETCTBUM C
rpacomkom  paboTbl  YnpaBneHUss  MMYLECTBEHHbIX W 3€MeflbHbIX  OTHOLLEHWN
AOMUHUCTpaumMn ropofckoro okpyra CTpexeBown, npeactaBneHHomy B [punoxeHun 1 K
HacToswemy AQMUHUCTPATUBHOMY perfamMmeHTy.

11. OtBeT Ha TenedOHHbIN 3BOHOK [OOMKEH coaepXaTb WHAOPMaUUK O
HaMMeHOBaHUN CTPYKTYPHOro nogpasgeneHna AMUHUCTpaUMW TOPOACKOro OKpyra
CTpexeBon, B KOTOpoe o0paTtuncs rpaxgaHuH, amMunun, UMeHWn, oT4vecTBe (npu
HanMynun) N JOMKHOCTU creumanucta, NpuHABLLEro TenedOHHbIN 3BOHOK.

12. [pu oTBeTax Ha TeneOHHbIE 3BOHKN N YCTHble ObpalleHnsa chneumnanucTbl
YnpaBneHna WMMYLLECTBEHHbIX M 3eMerlbHbIX OTHOWeHUn AOMWHUCTpauUUM roponCcKoro
okpyra CtpexeBon, 06513aHbl NPeAO0CTaBNsATL MHGOPMALMIO MO CreayoLwmM BONpocaMm:

1) 0 MecTe NpegocTaBneHns MyHUUUNanbHOW ycryrn u cnocobax npoesaa K Hemy;

2) 0 rpaduke npuemMa rpaxgaH no Bonpocam MnpeaocTaBfeHns MyHUUMNanbHON
ycnyru;

3) O BXOoAgdaWwMX Homepax, no4 KOTOpPbIMW 3aperncTpupoBaHbl B CUCTEME
gernonponssoactea AAMUHUCTpaUMM ropoackoro okpyra CTpexeBoM  MOCTynuBLUWE
OOKYMEHTHI;

4) O HOpMaTMBHbIX [MpPaBOBbLIX akTax, perynupylwux npegocrasneHve
MYHULUMNANbHOW ycrnyru (HaMMeHoBaHue, HoOMep, AaTta NPUHATUS HOPMATMBHOIO akTa);

5) o HeoGxogMmMOM nepeyHe [AOKYMEHTOB OT 3adABUTENs ANa  NosnyyYyeHus
MYHULUUNANbLHOW YCRyru;

6) 0 cpokax pacCMOTPEHNA 3aABNEeHNs 0 NpefOoCTaBeHUU MyHULMNANbHOWN YCIyTu;

7) 0 cpokax npefoCTaBNeHUs MyHULMNANbHOW YCNYrIu;



8) 0 MecTe pasmeleHns Ha oduuManbHOM CcanTe OpraHoB MECTHOro
camoynpasneHus ropoackon okpyr CtpexeBon B ceTu WHTepHeT wuHdopmauum no
BOMpocam NpefocTaBneHns MyHMLMNanbHOW yCcnyru.

13. [lpu obweHun c rpaxgaHamu (no TenedoHy WNU fMYHO) ChneunanucTbl
YnpaBneHna MMyLECTBEHHbIX UM 3eMefbHbIX OTHOWEHUN AAMWHUCTPaUUU ropoaCcKOro
okpyra CTpexeBOoW [LOMMKHblI KOPPEKTHO M BHUMATENbHO OTHOCUTLCA K rpakgaHam, He
YHUXast UX YeCTn N AOCTOUHCTBA. YCTHOE MH(popMmUpoBaHMe O nopsaake npeaoctaBneHns
MYHULUUNANbHOW YCNyru OOMKHO NPOBOAUTLCH C UCMOSTb30BaHUEM OuLmManbHO-4enoBoro
CTUNSA peyun.

14. Tpu obpaweHun 3a uHPOPMaUMen rpaxgaHnHa JIMYHO CreunanucThbl
YnpaBneHna MMyLECTBEHHbIX UM 3eMefbHbIX OTHOWEHUN AAMWHUCTPaUUU ropoaCcKOro
okpyra CtpexeBon o00653aHbl NPUHATL €ro B COOTBETCTBMM C rpadoukom paboTbl.
[MpopomKkUTENbHOCTL NpuemMa npu  NMYHOM  obpalleHun He [JOoSbkHa MpeBbIwaTth
naTHaguatv MuHyT. Bpems oxmaaHusa B odepean npyv NUYHOM obpalleHun He AO0SMKHO
npeBbIlWaTh NATHAALATA MUHYT.

15. Ecnu gna noarotoBku OTBeTa Ha YyCTHOe obpaweHue Tpebyetca 6onee
NATHaAUaTV MUHYT, CneumanucT YnpasneHus UMYLECTBEHHbIX U 3eMefbHbIX OTHOLLIEHWN
AoMunHucTpaumm  ropoackoro  okpyra — CTpexeBoW,  OCYLECTBNAWLWWA  YCTHOEe
MHopMMpoBaHue, npegnaraeT 3asaBUTENIO HA3HaAYUMTb Apyroe yaobHoe Ans HEro Bpems
ANs  YyCTHOro WHopmupoBaHnss nmMbO HanpaBuTb 3adABUTEND MUCbMEHHbLIN OTBET
nocpencTBoOM NOYTOBOro oTnpasneHns Nnnbo B popmMe 3NEKTPOHHOIO AOKYMEHTA.

16. lucbMeHHOe UWHOPMUPOBaHWE rpaxgaHuWHa  OCyllecTBNseTca  npwu
NONy4YeHUn OT Hero MUCbMEHHOro obpaleHna NUYHO WM NoCpenCcTBOM MOYTOBOrO
oTnpaBneHuns, obpalleHns B OpMe 3NEeKTPOHHOrO [OKYMEHTa O npeaocTaBreHun
MHopMauumn nNo Bonpocam NpeaocTaBNeHns MyHULMNanbHOW YCNyru, CBEAEHUA O xoae
npeaocTaBneHna MyHuuunansHon ycnyru. lNucbMeHHoe obpalleHne perucTpupyetcs B
TeyeHne Tpex AHeW CO [AHA nocTynneHvs B AOMUMHUCTPaAUMIO TOPOLCKOro okKpyra
CtpexeBon.

17.  [pwu obpalleHnn 3a nHopmaumen B NMCbMEHHON dopMe OTBET rpaxxgaHUHy
HanpaBnseTcs B NMCbMEHHOW hopme No NMOYTOBOMY agpecy, YkazaHHOMY B obpalieHuu,
nocTynueleM B AOMUHUCTpaLMIO ropoackoro okpyra CTpexeBoW, B TeyeHue TpuauaTu
OHEN Co OHA perncTpauun obpalleHns

18. Npun obpalleHnn 3a NHpopmaumen No NEeKTPOHHON NoYTe, C UCNOMb30BaAHNEM
EovHoro noprtana rocyaapCTBEHHbIX M MyHUAUMNAnbHbIX ycnyr (yHKuuMi) B dopme
SNEKTPOHHOIro AOKYMEHTa OTBET HanpaBnseTCcs rpaxgaHuHy B (POpMe 3MeKTPOHHOro
AOKyMeHTa MO agpecy 9MeKTPOHHOW MOouYTbl, YKa3aHHOMY B oObpalleHun B TeyeHue
TpMAULaTh OHEN CO OHA perncTpauumn obpalleHus.

B obpalieHnn rpaxgaHvH B ob6A3aTtenbHOM nopsgke ykasbiBaeT CBOU hamunuio,
UMS, OTYECTBO (MocnegHee - NpU Hanuyuuun), agpec 3NeKTPOHHOW MoYTbl, MO KOTOPOMY
OOSKHbI  OblTb  HanpaBneHbl OTBET, YyBeAOMSIeHMEe O nepeagpecauun obpaleHus.
paxgaHnH BnpaBe MNPUNOXUTbL K TakoMy obpaleHuio Heobxoaumble OOKYMEHTbl U
MaTtepuarnbl B 9NeKTPOHHON dhopMe.

18.1. PaccmoTpeHne oOpalleHmn o npegoctaBneHnn uHdopmauum O nopsiake
npegocTaBneHus MYyHUUUNANbHOM ycnyru ocyLlecTBnaeTcs B nopsaake,
npegycMmoTpeHHoM PepepanbHbiM  3akoHoM oT 02.05.2006 Ne 59-&3 «O nopsgke
paccMoTpeHnsa obpalleHun rpaxaaH Poccuinckon degepaummy».

Il. CtangapT npegoctaBneHnsa MyHMUmMnanbHON yCnyru
HavmeHoBaHMe MyHUUMNANsHOW yCnyru

19. HauvmeHoBaHMe MyHUUMNANbLHOW YCNyru: rMpueM 3asiBfeHurd rpaxgaH u
BKIFOMEHUE NX B CMMUCOK rpaxaaH HyXXAaloLWwmnxcsa B ApeBecuHe Anst COOCTBEHHbIX HYX/.



HavmeHoBaHue opraHa, NnpeaoCcTaBnsAoLWero MyHULMNanbHYy yenyry

20. lNMpepocTaBneHve MyHULMNANbHOW YCrnyru ocylecTensaeTca AgMUHUCTpaunen
ropogckoro okpyra CTpexeson.

21. HenocpeacTBeHHO npeaocTaBrieHMe MyHUUMNanbHOM YCNyru OCyLLEeCTBISeTCA
cneuvanuctamum  YnpaBneHus UMYLLLECTBEHHbLIX U 3eMellbHbIX  OTHOLUEHWN
AgMnHMCTpaummn ropofckoro okpyra Ctpexesou (Oanee - YnpasneHue).

Pe3ynbTaTt npeaocTaBneHns MyHULMNANbHOW yCcrnyru

22. PesynbtatoM nNpefocTaBrieHUs  MyHWUMNANbHOW  yCrnyrm — sBNseTcs
HanpasfieHMe NOCTaHOBMEHNA AOMUHUCTPaAUMN O NPU3HAHUMW FPaXXg4aHWHa Hy>KAaloLWmnMCes
B APEBECUHE AN COBOCTBEHHbIX HYXA.

23. B cnyvyae Hannuma ocHOBaHWW ON1s1 OTKasa B NpefocTaBneHnn MyHUUUNansHoOn
yCcryrn, ykasaHHblX B nyHkTe 31 Hactodwero AOMWHUCTPATUBHONO perfiaMeHTa,
pes3ynbTatoM MpeaoCcTaBNeHns MyHUUMNANbHOM yCnyrn sBnsieTca yBeaomreHne o6
oTKase.

Cpok npeaocTaBneHnst MyHULMNAanbHOWM yCryru

24. Cpok npegocTaBneHuMsi MyHUUMMNAnbHOW YCryrM C y4eToMm HeobxoammocTu
obpallleHna B opraHusauuy, yyacTByowme B NpeaocTaBeHUun MyHUUMNanbHOW YCnyru,
He MOXeT npeBbllatb TpuauaTu Tpex KaneHOapHbIX OHEeWn CO [AHA MNOCTYNIeHus
3asBreHNs O MNPU3HaHUW rpaXgaHuHa HyxXpalowmmcs B peBecuHe AN COBCTBEHHbIX
Hy>XA (Oanee - 3asBrneHue).

npaBOBbIe OCHOBaHUA OAnA npegoctaBneHnd MyHl/ILI,I/II'IaJ'IbHOVI ycnyru

25. lNpenocTaBneHne MyHMUMNanbHOW yCnyrn oCcyLecTBNAETCA B COOTBETCTBUM C:

1) JlecHbim «kopgekcom Poccuiickon ®depepaumn [/ «Poccuickaa rasetay,
08.12.2006, Ne 277;

2) depepanbHbiM 3akoHOM oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusauumn
npegocTaBneHns rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbIX yernyr» // «Poccuickasa raseTtay, Ne
168 o1 30.07.2010;

3) ®epepanbHbiM 3akoHOM OT 06.10.2003 Ne 131-®3 «O6 obwux npuHUMNax
opraHuMsauunm MecTHOro camoynpaeneHus B Poccuinckon ®epepaunny // «Poccunckas
raszeta», Ne 202 ot 08.10.2003;

4) MoctaHoBneHnem [lpaButenbctBa Poccuickon ®epepauum ot 08.09.2010 Ne
697 «O egnHom cucTeMe MEeXBeOOMCTBEHHOrO 3rIeKTPOHHOrO B3aMMOAENCTBUS»
(Cobpanwue 3akoHogatenbcTBa Poccuiickon ®eagepauum, 20.09.2010, Ne 38, cT. 4823);

5) BakoHom Tomckonm obnactn ot 09.08.2007 Ne 165-O3 «O6 ycraHOBReHUn
nopsgka M HOPMAaTMBOB 3arOTOBKW rpakgaHamu ApeBecuHbl AS11 COOCTBEHHbLIX HYXO»
(«OduumancHble Begomoctn [ocygapctBeHHon [dymbl Tomckonm obnactuy» (COOpHUK
HopMaTMBHbIX NpaBoBbIx akToB), 30.08.2007, Ne 6 (128), «CobpaHne 3akoHogaTeNnbLCTBA
Tomckor obnactuy, 31.08.2007, Ne 8(25)).

WcuepnbiBatowwmin nepeveHb JOKYMEHTOB, HEO6XO4MMbIX B COOTBETCTBUM

C 3aKkoHoAaTeNnbHbIMM W WHbIMM HOPMAaTUBHBIMW MNPAaBOBbLIMW akTamu Ans
npegocTaBneHns MyHULMNansHOM yCnyru, ¢ pasgeneHmemM Ha JOKYMEHTbI

N MHopMaumo, KOTOpble 3asaBUTENb AOMKEH NPeaoCTaBuUTb CaMOCTOSTENbHO, U
OOKYMEHTbI, KOTOpble 3asBUTENb BNpaBe NpeaocTaBuTb N0 COGCTBEHHOW MHMLMATUBE, Tak
Kak OHW noaniexaTt NpeacTaBfieHU0 B paMKax MeXBe4OMCTBEHHOro MHOpMauUOHHOIo
B3aMMOOENCTBUA



26. B uenax nonyyvyeHuss MyHAUMMNANbHOM YCIyrn 3asBuTenb npeacrasnseT
3asBneHne (nNpegnaraemass opma 3asBfeHus npeacTaBneHa B MPUoXeHun 2 K
HacToswemy AOMUHUCTpPaATMBHOMY perrameHTy). B cooTBeTCTBUM C MOCTaAHOBIEHMEM
AoMmunHmncTpaummn ropoackoro okpyra Ctpexeson ot 16.10.2018 Ne 788 «O6 yTBepxaeHun
[MepeyvHs MyHMUMNanNbHLIX yCryr, NpeaocTaBieHMe KOTOPbIX NOCPeACTBOM KOMIMITEKCHOTO
3anpoca He ocywecTBnseTca B MHOroyHKUMOHANbLHOM LEHTPe Ha Tepputopuu
ropofckoro okpyra CtpexeBon» npefocTaBneHne MyHUUunanbHOM YCnyrn nocpencTBoMm
KOMMSIEKCHOrO 3anpoca He OCyLlecTBnseTCcs.

27. K 3aaBneHnto Ha npegocTaBneHne MyHuLmnanbHOW yCryrin npunararmTcs:

1) ytpaTtun cuny

2) OOKYMEHT, noATBepxJaroLwmim nosIHOMOYNS fvua Ha OCyLLEeCTBIieHUe OeNCTBUN
OT UMEHM rpaxxgaHuHa B criydae nofayn 3asBrieHns ero npeacraButenem;

3) AnA NpusHaHUSA HYXXOAWUMCA B OpeBecuHe AN CTpouTenbCTBa obbekTa
nHaOMBUAOyarnbHOro XUnuwHoOro CTpouTernbCcTBa.

a) [OoroBOp apeHdbl 3eMerlbHOro yvacTka Wnu CBUOETenbCTBO O npase
COBCTBEHHOCTWN Ha 3eMeSibHbIA Y4acTOK UMY MHble AOKYMEHTbI, NOATBepXAatowme npaso
NoNb30BaHNA 3eMefbHbIM Y4aCcTKOM,;

0) yBedoMneHne O COOTBETCTBUMM YKa3aHHbIX B YBEAOMJSIEHUM O MNAaHUPyeMOM
CTpOMTENbCTBE MapaMeTpoB OObeKkTa WHAMBUOYANbHOMO >XWUMULLHOIO CTPOUTENBLCTBA
YyCTaHOBMEHHbIM NapameTpam 1 OMNyCTUMOCTU pa3MelleHns obbekTa MHANBMUAYanbHOro
XUIMULWHOrO CTPOUTENbCTBA HAa 3eMerfibHOM  yvacTke, MOJSlyYEHHOM OT OpraHos,
YNOMHOMOYEHHbIX Ha BblAayy paspeLleHnin Ha CTPOUTENBLCTBO;

B) paspelueHuMe Ha CTpouTenbCcTBOo, nosiydeHHoe ao 04.08.2018, cpok gencrtsus
KOTOPOro He UCTEK UMW He NpeKpaLleH No yCTaHOBNEHHbIM OCHOBAHUSAM;

) paspelleHne Ha CTpouTenbCcTBO, nonydeHHoe nocre 04.08.2018 Ha ocHoBaHWK
3a8BNeHNs O Bbldaye paspelleHns Ha CTPOUTENbCTBO, HanpaBfeHHOro B OpraH,
YrNOSTHOMOYEHHbIN Ha BblAayvy paspelueHuii Ha cTpouTenscTso, Ao 04.08.2018.

4) gna  nNpusHaHua  Hyxgawowumca B [peBecuMHe [Ons  CTpouTenbCcTBa
XO3ANCTBEHHbIX MOCTPOEK: AOroBOP apeHdbl 3eMerflbHOro yyacTtka unm cBuaeTenbCTBO O
npaBe COBCTBEHHOCTN Ha 3eMesibHbIA Y4aCTOK UMW UHble AOKYMEHTbI, MOATBEPXAatoLme
npaBo NoJSIb30BaHNA 3eMeflbHbIM Y4aCTKOM,;

5) Ana npusHaHua Hyxgawwumca B ApeBecuHe And peMoHTa obbekTa
HEeOBWXMMOCTU: OOKYMEHT, MNOATBEPXOAMWMUN npaBO COOCTBEHHOCTM Ha OObeKT
HeBVXNUMOCTMU;

6) ONA NPU3HaHUA HYXOAWUMCA B OpeBeCuHe ANA OTOMNMeHUdA: LOKYMEHThI,
noATBeEpPXAatoLLmMe Hanmume XUnoro NoMeLLEHUs!, XUnbiX CTPOEHUA UNN XO3SANCTBEHHbIX
NOCTPOEK C NEeYHbIM OTOMNSIEHUEM,;

7) AN NPU3HAHUS HYXOALWKMMCA B ApeBecuHe AN CTPOUTENbCTBA CTPOEHUN AN
coaepXaHua npuvHagnexawmx rpaxgaHuHy Ha npaBe COOCTBEHHOCTM nATM U Gonee
KOPOB:

a) [oroBOop apeHdbl 3eMerlbHOro yvactka Wnu CBUOEeTenbCTBO O npaBse
COBCTBEHHOCTWN Ha 3eMeSibHbIA Y4aCTOK UMW MHble AOKYMEHTbI, NOATBepXaatoLwme npaso
NoNb30BaHNSA 3eMefbHbIM Y4aCTKOM,;

0) paspelueHne Ha CTPOUTENBCTBO;

B) LOKYMEHT, NOATBEPXKAAOLLMI NPaBO COOGCTBEHHOCTU HA NATb U Bonee KopoB.

[okymeHTbl Ons  nNpeaocTaBfeHus  MyHUUMNAnbHOW  ycrnyrn  MOryT  ObITb
npeactasneHsl B AOMUHUCTpaUMio ropoackoro okpyra CTpexeBOW C MCMOoSib30BaHUEM
EovHoro noprtana rocygapCTBEHHbIX M MyHWUMNanbHbIX ycnyr (pyHkumin) (mocne
obecnevyeHnss TEXHUYECKOW BO3MOXHOCTW), MOYTOBbIM OTMPaBfEHUEM, NPU FNYHOM
obpalleHun, a Takke NocpeacTsoM obpalleHns 3a NonyYeHneM MyHULUNanbHOW yCryru B
M®L| (npn HanMyMM 3aknOYEHHOro cornaiwleHns). B cnyvyae npegocrtaBneHus 3asBneHus
B 9MNEKTPOHHOM (hopMe 3asfBUTENb NPUKNagbiBaeT K TakoMmy obpalleHutio Heobxoaumble



OOKYMEHTbl U MaTtepuanbl B 3anekTpoHHon doopme. [lNpeanaraemaa dopma 3asBrieHus
OOCTyNHa ANs KONUPOBaHUS W 3arofiHEHWSA B 3NIEKTPOHHOM Buae Ha EguHom noptane
rocygapCTBEHHbIX M MyHMUMNanbHbIX ycnyr (pyHkuuin), Ha odmumnanbHom cante. B
GymaxHOM BuAe npegnaraemad opma 3asaBneHuMs  MoxeT  ObiTb  nonydeHa
HenocpeacTBeHHO B YnpaeneHun (kab. Ne 39), B MOL (npu Hanmuumn 3aknio4YeHHOro
cornaiueHus).

3asBuTens Npu NMYHOM obpalleHnn 3a npefocTaBneHUeM MyHULMNANbHOW yCrnyrm
npegbaBnseT JOKYMEHT, yOOCTOBEPSAIOLUNIA FIMYHOCTb.

OTBETCTBEHHOCTb 3a NOMHOTY U AOCTOBEPHOCTb NpeAcTaBnsaeMbIX CBEAEHU HeceT
3asBUTErb.

PeweHne o npegoctaBneHun wHBanNugam Mep couunanbHOW MoAadepXku, o6
OKasaHMM WM MyHUMUMNANbLHOW ycryr, O peanu3aumm WHbIX MpaB  WHBaNUOOB,
npenyCMOTPEHHbIX 3akoHogaTenscTBoM Poccunckon denepaumm, OCyLeCTBNAETCS Ha
OCHOBaHUM cBefeHun 06 WHBaNMOHOCTKW, coaepXawmxca B deaepanbHOM peecTpe
WHBanNWaoB, a B Criyyae OTCYTCTBMS COOTBETCTBYHOLWNX CBeAeHUNn B dredepanbHOM
peecTpe MHBaNUAOB HAa OCHOBAHUM NPeACTaBlIEHHbIX 3ad9BUTENEM JOKYMEHTOB.

27.1. ncknioyeH

28. [NepeyveHb OOKYMEHTOB 41151 NpeJoCTaBNeHNs MyHULUMNANbHOW YCIyrn, KoTopble
HaxogAaTCca B pacnopsiKeHUM OpraHoB M OpraHvM3auui, y4acTBYHOLUMX B NpegocTaBrieHnn
MYHMUMMNANbHOW YCRyrn, KOTOpble 3asiBUTENb BMpaBe MNpeaocTaBuTb MO COBCTBEHHOM
NHUUMaTmnBeE:

1) npu Hanu4nn 3gaHuK, CTPOEHUN, COOPYXeHU - Bbinucka 13 EMPH o npaBax Ha
34aHne, CTPOEHWEe, COoopyxeHue, wunu yeegomneHne o6 ortcytctBum B EMPH
3anpawmBaeMblX CBEOEHWW O 3aperncTpuMpoBaHHbIX MpaBax Ha YyKasaHHble 34aHus,
CTPOEHUS, COOPYXKEHUS;

2) BbiNMCka M3 EAMHOro rocygapcTBeHHOro peecTpa HeABMXUMOCTU 06 obbekTe
HeaBWXMMOCTK (06 ncnpalimBaeMom 3eMeSibHOM y4acTKe).

29. AoMmnHMUcTpauma ropogckoro okpyra CTpexeBon He Bripase:

1) TpeboBaTb OT 3asBUTENS OCYLECTBNEHUS OENCTBUMKA, B TOM 4uCne
cornacoBaHuii, HeOBXOANMbIX ANA NOAyYEeHUs MYHUUMNANbHOM YCIYyrM U CBA3A@HHbIX C
obpalleHnemM B UHble rocyaapCTBEHHbIE OpraHbl (OpraHbl MECTHOrO camoynpaBfeHns) u
opraHuMsauuun, 3a WUCKIHYEHWEM MOMyYeHUA YCNyr, BKIIOYEHHbIX B MNEepeyYeHb YCnyr,
KOTOpble ABRAKOTCA HeobxogumMbiMn U1 obgasatenbHbIMKM - ANA  NpefoCTaBreHus
MYHUUMNANbHbIX YCNYr, yTBEPXAEHHbIN peweHneM [ymbl ropoackoro okpyra Ctpexesown
oT 10.10.2011 Ne 127 «O6 ycnyrax, KoTopble SABNANTCA HeobxoaumbiMU U
obaszaTenbHbiMM  ONs  NPefoCTaBfeHUss  MyHUuuMnanbHbiX — ycnyr  AgmMuHucTpaumen
ropoAckoro okpyra CTpexxeBon n ee opraHammny;

2) TpeboBaTb OT 3adBUTENA MNpPeACTaBNEeHNA AOKYMEHTOB M WHopmauun wmnm
OCYLLEeCTBMNEHNs OeNCTBUW, npeacTaBreHne WM  OCYLLEeCTBMEHUE KOTOPbIX He
npegycMOTPEHO HOPMATUBHbIMM MNPABOBbIMW  aKTaMW, PerynupyowmmMmm  OTHOLLUEHUS,
BO3HMKaOLLME B CBA3M C NPeAoCTaBNeHUeEM MyHULMNATbHOW yCnyru;

3) TpeboBaTb OT 3asBUTENA NpeacTaBfeHUs OOKYMEHTOB U MHpopmauuun, B TOM
yucrne  NoATBepXOalWuX BHeceHMe 3asiBuTenemM nnaTtbl 3a  NpegocTaBneHve
MYHUUUNANbHOW YCNYrn, KOTOPble HAaXOAATCA B pacnopsbkeHun dpegeparibHbIX OpraHoB
MCNOMHUTENBbHOW  BRacTW, OpraHoB rOCYyAapCTBEHHbIX BHEOWMKETHbIX  (POHAOB,
MCNOSNTHUTESNbHBIX OPraHoOB rocyaapcTBEHHOW Bnactu cybbekta Poccuiickon Pepepaumum,
OpraHoB MECTHOro camMoyrnpasreHus nubo noaBEeAOMCTBEHHbIX rOCyAapCTBEHHbIM
opraHam unu opraHam MeCTHOro CaMoOynpaBfieHUs OpraHu3auuun, y4acTBYHOLNX B
npeaocTaBNeHN MyHULMNANIbHOW YCryrn, B COOTBETCTBUN C HOPMATUBHbLIMU NPaBOBbLIMU
aktamn Poccuickon degepauun, HOPMATMBHBIMW MNPaBOBbIMM akTaMu CyObeKkToB
Poccuinckon ®depepauun, MyHMUMNANbHLIMKM NPaBOBbIMUA akTamMu, 3a WCKIOYEeHUeM
OOKYMEHTOB, BKITHOMEHHbIX B onpefeneHHbln YacTbio 6 ctatbn 7 degeparnbHOro 3akoHa oT
27.07.2010 Ne 210-®#3 «O6 opraHMszauun nNpenocTaBneHns roCyAapCTBEHHbLIX WU
MYHMLMNANbHbIX YCNYr» nepevYeHb JOKYMEHTOB.



4) TpeboBaTb OT 3aaBUTENA MpeAcTaBnNeHUs [OOKYMEHTOB W WHopmauumu,
OTCYTCTBME W (MNN) HEAOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX HE yKasblBanuCb Mpu nepBOHa4YaribHOM
OoTKase B nNpueme [OKYMEHTOB, HeobxoouMbiX ANA MNpefocTaBneHUs MyHUUUnanbHOW
ycnyru, nnbo B npefoCcTaBneHMM MyHULMNANbHOW YCNyrn, 3a UCKIIOYEHNEM CneayroLwmnx
cny4vaes:

a) u3MeHeHue TpeboBaHWM HOPMATMBHbIX MPaBOBbIX aKTOB, KacaroLMxcs
npeaocTaBneHna MyHUUMNanbHOW yCryru, nocne nepBoHavyanbHOW nogayvv 3asiBrieHust o
nNpeaoCcTaBNeHNN MyHULMMNANBHON yCnyru;

0) Hanuune owmnbOK B 3asBfEeHUN O NMpedoCTaBNEHUN MyHUUMMANbHOW YCIyrn m
OOKYMEeHTaX, MOA4aHHbIX 3asiBUTENEeM MOocfne nepBOHavyanbHOro oOTka3a B nNpueme
OOKYMEHTOB, HeobxoauMMblX [Ons MpedoCTaBneHus MyHuuunanbHoOW ycnyru, nnbo B
NpeaoCTaBNEHNN MYHULMNANBHON YCNYrM U HE BKIOYEHHbIX B MPEeACTaBMEHHbI paHee
KOMMEKT AOKYMEHTOB;

B) UCTEeYeHne Cpoka OeUCTBUS OOKYMEHTOB WIM U3MEHeHuWe WHgopMauun nocne
nepBOHavyanbHOro oTkasa B npuemMe LOKYMEHTOB, HeobxoAuMbIX ANA npefocTaBreHus
MyHMUMNANbHOW ycnyru, nnbo B npefocTaBneHmm MyHUUUNanbHOM yCnyru;

r) BbiSiBfieHWE OOKYMEHTarbHO NOATBEPXAEHHOro dakta (NpM3HakoB) OWMBOYHOro
MNNU  NPOTMBOMPABHOIO AencTBus  (6e34encTBMA)  OOMMKHOCTHOrO  nuua  opraa,
npeaocTaBnAwLWEero MyHULMNAnNbHy YCyry, MyHUUMNanbHOro cnyxawero, paboTHuka
MoLl, paboTHMka opraHmsaumm, npegycMoTpeHHon YacTtbio 1.1 ctatbn 16 PegepanbHOro
3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-93 «O6 opraHusauum npeaoctaBreHnsa rocygapCTBEHHbIX U
MYHMUMMANbHBLIX YCNyr», MpuM MNepBOHa4YarlbHOM OTKa3e B MNpuemMe [OOKYMEHTOB,
HeobxoouMMbIX Ons NpedoCcTaBneHns MyHuuMnanbHOW ycnyru, nnbo B npenocTaBreHum
MYHMLMNANbHOW yCryrn, 0 Yem B NMCbMEHHOM BMAE 3a NOAMNMUCHI0 PYKOBOAUTENSA OpraHa,
npeaocTaBnAwLLEro MyHUUUnanbHyto ycnyry, pykosogutena MOL, npu nepBoHayanbHOM
OoTKase B nNpueme [OKYMEHTOB, HeobxoouMMbiX ANA NpeaoCTaBneHUs MyHUUUNanbHOW
ycnyrn, nubo pykoBoAUTENs opraHvM3auuun, nNpegycMoTpeHHon dacteto 1.1 ctatbm 16
HacToswero ®epepanbHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusauumn
npeaocTaBneHna  rocyaapCTBEHHbIX W MyHUUMNANbHbIX — YCNyr», yBeAoMIisieTcs
3aaBUTENb, a TaKKe NPUHOCATCHA N3BMHEHUS 3a AOCTaBMEHHble HeyaobcTBa.

5) oTkasbiBaTb B MpuemMe 3asiBNEeHUs U WHbIX LOKYMEHTOB, HeobxoauMmbix Ans
NpeaoCTaBnNeHNa MyHUUUNANbHOW YCNyru, B Cryvae, ecnu 3asiBfieHne U LOKYMEHTHI,
HeobxoouMble ANA NpeaoCTaBNeHNa MyHULMNANbHOW yCnyry, nogaHbl B COOTBETCTBUU C
WHpopMaumen o Ccpokax U nopsgke nNPefocTaBneHuMs  MyHUUMNanbHOW  yCnyru,
onybnukoBaHHOW Ha EguMHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMNAMNbHbIX  YCryr
(cbyHKUWIA);

6) oTKasbiBaTb B NpPeaoCTaBfieHMM MYHULMMANbHOW YCryrM B Clyyae, ecnu
3asBnNeHne U OOKYMEHTbl, HeobxoaMmble ANs NPefoCTaBMEHUs MyHULMNANbHOW YCIyru,
nodaHbl B COOTBETCTBUM C MHGOPMaUMen O cpokax W nopsgke npenocTaBneHus
MyHMUMNANbHOW ycnyrn, onybnukoBaHHOW Ha EpguHOM nopTtane rocyaapCTBEHHbIX W
MYHUUMNANbHbIX yCnyr (yHKUMNA).

McuepnbiBaowmm nepedeHb OCHOBaHM A4 0TKa3a B npueme
AOKYMEHTOB, HEOBX0AUMbIX ANs1 NpeaoCcTaBieHns MyHULMNANnbHOW YCyru

30. OcHoBaHuMsi Ons oTkasa B Mpueme [AOKYMEHTOB ANl npeaocTaBrieHus
MYHULMNAnbHOW YCNyru:

1) 3asBneHve NogaHoO NMLUOM, He MMEKLWUM MOSIHOMOYMI Ha nogadvy AaHHOro
3aABMNEHNS;

2) B JOKYMEHTax MMEeTCsl NOAYMUCTKN, NMPUMNNCKU, 3a4epKHYThbIe CrOBa;

3) [OKyMeHTbl coaepxaT MOBPEXAEHMS, Hanuume KOTOpblIX He Mo3BoNseT
O[IHO3HAYHO UCTONKOBATb UX COAEpPKaHWE;



4) 3asiBNeHne He CoAepXWUT CBeAEeHUN MO0 COAEPXMT HernosHble CBeaeHus,
YyCTaHOBNEHHbIE NPUNOXEHNEM 2 K HAacTosLeMY AAMUHUCTPATUBHOMY perfameHTy;

McuepnbiBaowmi nepevyeHb OCHOBaHW AN NPUOCTAHOBIEHUSA MpPenoCTaBreHns
MYHULUMNANbHOW YCAyrM Unn oTkasa B NpegoCcTaBNeHnn MyHULUMNANbHOM yCnyrm

31. OcHoBaHuA Ansa oTkasa B NpefocTaBneHumM MyHULMNansHoON yCnyru:

1) K 3a8BNEHMIO He MPUMOXEHbl OOKYMEHTbl, COOTBETCTByLWMe TpeboBaHMAM,
yCTaHOBIIEHHbIE MYHKTOM 27 HacToswero AQMUHUCTPATUBHOIO perrnameHTa.

32. OcHoBaHus AN NPUOCTAHOBMEHUS NPefoCTaBreHns MyHUUMNAnNbLHOW yCryru
OTCYTCTBYIOT.

Pasmep nnatbl, B3uMaemMon C 3aaBuTensa npu npegocraBreHnM MyHULunansHOW
ycnyrn, u cnocobbl ee B3uMMaHus B Crnyyasdx, NpeaycMOTpPeHHbIX deaepanbHbiMu
3aKkoHaMu, NPUHUMAEMbIMM B COOTBETCTBUM C HUMWU MHBIMU HOPMATMBHLIMWU MPaBOBbLIMU
aktTamun Poccuinckon degepauumn, HopmaTUBHBIMM NPaBOBbIMKU akTamu Tomckon obnacTu,
MYHULUMNANbHLIMW NPaBOBLIMW akTamu

33. MyHuuunanbHas ycnyra npegoctasnsetcsa 6ecnnaTtHo.

34. Ycnyrn, koTopble SABNAOTCA HeobxoaMmbiMn UM obA3aTenbHbIMKM - ANA
npenocTaBneHns MyHULMNansHOM yCcnyru, OTCYTCTBYHOT.

35. Pa3smep M OCHOBaHMA B3MMaHMs NnaTtbl 3a OKasaHWe HeobxoauMbIX W
obs3aTtenbHbIX  YCNyr  YCTaHaBMMBAKTCA  OpraHuM3aumamu,  npeaocTaBnsolwLmMMm
HeobxoomMmble W obsi3aTenbHble  ycnyrn, Heobxogumble AnNs  NpefoCTaBreHuUs
MYHUUMNANbHOMW  YCIyrn, CaMOCTOATENbHO B  COOTBETCTBMM C  TpeboBaHMsMU
OEeNCTBYIOLLEero 3akoHogaTenbCcTBa.

MakcmmarnbHbI CPOK 0XKMAAHMS B 0Mepeam npu nogaye 3asiBNeHus o
npeaocTaBneHMN MyHULMNANLHOW YCYrn 1 NPY NOy4YeHnm
pe3ynbTata NpeaoCcTaBNeHUst MyHULMMNANBHOW YCryru

36. MakcumarnbHbI CPOK OXMAAHUA B odepean npu nNUYHOW nopade 3asBreHusa o
npeaocTaBneHnn MyHULUMNanbHOW YCNyrn He JOSKEH NpeBblwaTh NATHaAUaTU MUHYT.

37. MakcumanbHbIA CPOK OXUAAHWA B O4vepeau npu rnonyydeHuu pesynbraTa
npeaocTaBneHnsa MyHULMNAaNbHOW YCNyrn He JOJDKEH NpeBbllaTh NATHAgUaTU MUHYT.

Cpok perucrpaumm 3asBneHnsi o NpeaocTaBneHnn MyHULMNanbHOM YCnyru

38. 3asBneHne Ha ByMakHOM HocuTerne permcTpupyeTca B [eHb MOCTYNfeHus B
AoMnHUCTpaumio ropogckoro okpyra CTpexeBon 3asiBieHUd UM OOKYMEHTOB [Ong
npeaocTaBneHnsa MyHULMNanbHOW yCrnyru.

39. Peructpauusa 3aaBneHuns, HanpaBneHHOro B popMe 3N1EeKTPOHHOIro JOKYMeEHTa
yepe3d EOMHBIM nopTan rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMNanbHbIX  ycnyr  (yHKUMIA),
odouumanbHbIA CanT, OCYLLECTBSETCS He no3gHee paboyvero AHs, cnegyrowero 3a gHem
ero nocTynneHns B AOQMUHUCTPALMIO TOPOACKOro okpyra CTpexeBon.

TpeboBaHuss K MOMELLEHMAM, B KOTOPbIX MpPedocTaBnaeTca MyHuuunanbHas
ycriyra, K 3any oxuaaHud, mectam Ana 3anosiHeHUst 3asiBlieHU O npefocTaBfieHuun
MyHMUMNANbHON YCnyru, MHPOPMaUMOHHbIM CTeHaamM ¢ obpasuamu MX 3anofiHEeHUs U
nepeyYyHeM AOKYMEHTOB, HEOOXOANMbIX ANs NPeAOoCTaBNeHNss MyHULUNANbHOM

ycrnyru, B TOM uucre Kk obecrnedyeHno AOCTYNHOCTUM ANSA MHBANWAOB YKa3aHHbIX
006BHEKTOB B COOTBETCTBMM C 3akoHOAaTenbCcTBoM Poccuiickon Pegepaumm

O coumanbHOM 3alnTe NHBanNMaoB



40. lNpepocTtaBrneHne MyHUUMNANBLHOW YCMYyrM OCYLLECTBMAAETCA B cneumnanbHO
BbIAENEHHbIX AN 3TUX Lenen noMeLleHnsXx.

41. MecTta npegocTaBfieHMss MyHMUMNANbHOW ycnyrm obopyayloTcsa € y4eToMm
TpeboBaHMM [OCTYMHOCTM ANA WHBanMAoOB B COOTBETCTBUM C  3aKOHOAATENbCTBOM
Poccuickon ®epepaummn o coumanbHOM 3awmMte MHBanNuaoB. B criyyae HEBO3MOXHOCTU
obopyaoBaHMs MecTa NpeaoCTaBNeHNs MyHULMNANbHOM yCryrn ¢ yd4eTtoMm TpeboBaHui
OOCTYMHOCTM [ONA MHBaANMOoOB B COOTBETCTBUM C 3akoHogaTesnbcTtBOM Poccumnckomn
degepaum 0 coumanbHOW  3awWnTe  MHBaNMOOB  Ha  COTPYAHWKA  opraHa,
NpenoCTaBNAILWEro MyHMUMNANbHYK YCNyry, Bo3naraetcs 06A3aHHOCTb MO OKa3aHWio
CUTyaLUMOHHOW MOMOLUM MHBanMgaMm BCEX KaTeropum Ha nepuos npenocTaBneHus
MYHULUMNANbHOW YCAYTn.

OpraHusauma napkoBoK o6Lero nonb3oBaHWs BO3rne 3gaHus  (CTpPoeHusd), B
KOTOPOM pasMeLLleHO MOMeELLeHNEe npueMa U Bblgayn AOKYMEHTOB OCYLLECTBISETCHA B
cooTBeTCcTBUM C PepeparnbHbiM 3akoHOM OT 24.11.1995 Ne 181-®3 «O coumanbHom
3awmTe nHBanuaos B Poccunckon degepauum».

42. Bxog B nomelleHve npuema M Bblgaduv OOKYMEHTOB [OSKeH obecneymBaTtb
cBobogHbIM AoCTyn 3asBuTenen, ObiTb 00opyaoBaH yoOOHOW NECTHULEN C MOPYYHAMM,
LUMPOKMMU MpoxodamMu.

43. Ha 3gaHum pagom C BXOOOM OOfkHaA ObiTb pasmMelleHa WHGOopMaunoHHas
BbIBECKA, coAiepallasa cnegyoLwyo MHopMaUumio:

1) HaMmeHoBaHWe opraHa;

2) MeCTO HaxoXaeHus U puanyveckun agpec;

3) pexum paboThl;

4) HoMepa TenedOoHOB ANA CrnpaBok;

5) agpec odmuymanbHOro canMrta OpraHOB MECTHOrO CamoyrnpaBfeHUs ropoACKOro
okpyra CtpexeBon B ceTn HTepHeT.

44. dacap 3paHuA OMKeH OblTb 0obopyaoBaH OCBETUTENbHbIMU Npudopamu,
NO3BONSAKOLWMMN NOCETUTENAM O3HAKOMUTBLCS C MHPOPMAaLMOHHBIMUM Tabnuykamu.

45. MNomeLleHns npuemMa 1 Bblgayn JOKYMEHTOB [OSMKHbI NpegycMaTpuBaTtb MecTta
Ans oXunaaHus, MHPOPMUPOBAHUS 1 NpUemMa 3asiBUTENEN.

45.1. MecTta npenocTaBfeHns MyHMUMNanbHOW ycnyru obopyaylTcss C y4eToMm
TpeboBaHMM [OCTYMHOCTM ANA WHBanMAoOB B COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATENbCTBOM
Poccuickon ®epepaummn o coumanbHOM 3awmte MHBanNuOoB. B criyyae HEBO3MOXHOCTU
obopyaoBaHMs MecTa NpeaoCTaBNeHNs MyHULMNANbHOM yCryrn ¢ ydyeTtoMm TpeboBaHui
OOCTYMHOCTM [ONA MHBaANMOoOB B COOTBETCTBUM C 3akoHogaTesnibctBOM Poccumnckomn
degepaumm 0 coumanbHOW  3awWnMTe  MHBaNMOOB  Ha  COTPYAHWKA  opraHa,
NpenoCTaBNAILWEro MyHUUMNANbHYKO YCNyry, Bo3naraetcss 06A3aHHOCTb MO OKa3aHWio
CUTyaLUMOHHOW TMOMOLUM MHBanMgaMm BCEX KaTeropumM Ha nepuoa npenocTaBneHus
MYHULUMNANbHOW YCAYr.

46. B mectax gns vHOpPMUpPOBaHUA OOmKeH ObiTb obGecneyeH JOCTyn rpaxaaH
ONA O03HAKOMSIEHUS C MHOPMaAUMEN HEe TONbKO B 4acbl NpuMemMa 3asiBIEHMW, HO N B
pabouyee Bpemsi, koraa npuem 3asiBUTENEN He BEOETCA.

47. XapakTepuUCTUK/ NOMELLEHMI NpUeMa 1 Bbl4ayn AOKYMEHTOB B YacTh 06 BbEMHO-
NNAaHUPOBOYHbBIX N KOHCTPYKTUBHbIX PELUEHWUA, OCBELLEHMS, NOXapHOW Ge3onacHoCTH,
NMHXXEHEPHOro obopyaoBaHUA AOSMKHbI COOTBETCTBOBATb TpebOBaHMSIM HOPMaTUBHbLIX
OOKYMEHTOB, OeNCTBYIOLWMX Ha TeppuTopun Poccunckon denepaumn.

48. T[lomelleHna npuvema W BbldayM [OOKYMEHTOB obopyayloTcsa cTeHaamu
(cTonkamun), cogepXxalimmMm NMHpOpMaLMIoO O Nopsake npefoCTaBNeHUs MyHUUMNansHOW
ycrnyru.

49. B mectax Ana oxuaaHusa ycTaHaBNMBAKTCHA CTynbsA (KpecenbHble Cekuumu,
Kpecna) ansa sassutenen.

50. B nomelleHun npuema u BbldayM [OOKYMEHTOB BblAenseTcd MecTo Ans
odopMIIeHNsT LOKYMEHTOB, NpeaycmaTpumBatoLlLee CTonbl (CTOMKM) ¢ BnaHkamu 3asBreHumn
N KaHUENSPCKUMWN NPUHAONEXHOCTSAMMN.



51. WHpopmaumna o damunumn, nmeHu, otdectBe (MpyM HanmmMyuuu) M OOSMKHOCTM
cneunanucTa opraHa, OCYLUEeCTBMSKOLWEero npeaocTtaBneHne MyHUUMNanbHOW  yCnyru,
AOIKHa BbITb pa3melleHa Ha paboyemM MecTe cneuuanucTa YnpasneHus.

52. OpraH, npegocTaBnsalWNA  MyHUUMNanbHy0  ycnyry, obecneynBaeT
WMHBaNuaam:

1) ycnosua gns 6ecnpensiTCTBEHHOrO AOCTYMNa K 06bEKTY (34aHuI0, MOMELLEHNIO), B
KOTOPOM OHa npeaocTaBnsieTcs, a Takke ana ©6ecnpensaTcTBEHHOrO MNoOSfib30BaHUSA
TpaHCNopTOM, CpeAcTBaMu CBA3WN U MHAOpMaLnu;

2) BO3MOXHOCTb CaMOCTOATENbHOrO NepenBMKeHUss N0 TEPPUTOPUN, Ha KOTOPOW
pacnonoxeH 0O0beKkT (3aaHuve, MOMelleHne), B  KOTOPOM  MNpenoCTaBnsieTcs
MyHUUMNanbHasa ycrnyra, a Takke BXo4a B TakoW OObEKT M BbIXxO4a M3 HEro, Nocagku B
TpaHCNOPTHOE CPeaCcTBO M BbiCAOKUW U3 HEro, B TOM 4ucCrie C UCMOofb30BaHWEM Kpecna-
KONSACKM;

3) conpoBoOXaeHe UHBANMAOB, UMELLINX CTOMKME PacCTPONCTBA (PYHKUUM 3pEeHUSN
N CaMOCTOSTENBHOIO NepenBMKEHNS;

4) Hagnexawee pasmeweHne obopygoBaHMA W HOcUTeNnem WHgopmaumu,
HeobxoaumMbIx Anst obecneyeHus GecnpensaTCTBEHHOro LOCTyna WMHBaNMAOB K OObEKTy
(3maHunio, NoOMeLLEeHMID), B KOTOPOM MpefocTaBnsaeTcsa MyHUUunanbHasa ycnyra, u K ycrnyre
C y4EeTOM OrpaHUYEHNIN UX XKN3HELEATENBHOCTH;

5) pybnupoBaHme Heobxoaumon ANA WHBaNMAOB 3BYKOBOWM W 3pUTENbHOW
nHopMmauumn, a Takke Hagnnucewn, 3HaKoOB M MHOW TEKCTOBOM U rpacdmnyeckon nHhopmauunm
3HakaMu, BbIMOMHEHHbIMU penbedHO-TOYeYHbIM WpudToM bpanns;

6) oonyck cypagonepeBoaymka u TudnocypaonepeBoaymka;

7) ponyck Ha oOObekT (3gaHue, nomelleHue), B KOTOPOM npefocTaBnsieTcs
MyHUUMNanbHas ycnyra, cobakun-npoBoOAHMKA npwm HanMuum OOKYMEHTa,
noATBepXaatoLLlero ee cneumanoHoe obyyeHme 1 BbligaBaemoro no opme n B nopsiake,
KOoTopble  onpegenstlTcs  egepanbHbiM  OpraHoOM  UCMNOSIHUTENbHOW  BRNacTw,
OCyLLEeCTBNALWMM (PyHKUMN NO BbipaboTKe U peanusaunm rocygapCTBEHHON NOSIMTUKA U
HOPMaTUBHO-NPABOBOMY PerynmpoBaHuio B cchepe coumanbHON 3alnTbl HaceneHus;

8) okasaHue wuHBanNugam nomowmM B npeofoneHun 6GapbepoB, MeLllakoLmMx
NOSTYYEHMIO UMW MYHULIMNANBHOW YCIYr HapaBHe C APYrMMU fnLamMu.

MokasaTenu JOCTYMHOCTU U Ka4eCcTBa MyHULMNANbHOW yCryru

53. NokazaTenammn JOCTYMHOCTU N KayeCcTBa MyHULMNANBHOW YCyrn ABNAKTCA:

1) mocTOBEPHOCTL NPeAoCTaBnsgeMon 3asaBUTeNsiM nHopmMmauuy,

2) NofIHOTa MHOPMUPOBAHUS 3asiBUTENEN;

3) HarnsagHoCTb opM npefocTaBnsseMon mHdopMmaumm o6 agMUHUCTPATMBHbBIX
npoueaypax;

4) yoobCcTBO M OOCTYMHOCTb MNOSTyYEeHUA WMHopMauun 3asaBuTENsS MU O MNOPSiAKE
npeaocTaBneHnsa MyHULMNAaIbHOW YCryru;

5) cobniogeHne CpPoKOB UCMOSTHEHUS OTAENbHbIX agMUHUCTPATUBHBLIX NpoLenyp u
npeaocTaBneHnsa MyHMLMNanbHOW YCNyru B Lesom;

6) cobniopgeHne TpeboBaHMM K pa3Mepy nnatbl 3@ NpeaocTaBneHue
MyHMLUMNANbHOW yCnyru;

7) cobntogeHne TpeboBaHUn CTaH4apTa NPeAOCTaBNEHNA MYHULMNANBHON YCNyru;

8) otcyTtcTBMe 060CHOBaHHbIX anob Ha pelweHus, gencrteus (besgencreume)
opraHa, npefocTaBnsalWero MyHAUUNANbHY YCyry, OOMMKHOCTHOrO nuua opraHa,
npeaocTaBnAwLLIEro MyHALUNANBHYO YCyry, MMb60o MyHMUMNANbHOMO CriyXallero;

9) nomHOTa W akTyanbHOCTb WH(OpMauMm O nopsake npefocTaBneHus
MYHMLMMNANbHON YCNyru.

54. MNpn nony4yeHMn MyHUUMNAaNbLHOW YCMyrn 3asiBUTeNb ocyllecTBnseT He Gonee
Tpex B3aMModencTBuin C JOIMKHOCTHBIMWU NUuamMu, B TOM YUCHIE:



1) npu nogaye 3anpoca Ha Norlyd4eHue ycnyru U nofnydeHun pesyrnbrata ycrnyru
3asBUTENEM NTIMYHO, B TOM ymncne vyepe3 ML, - He Gonee aByx pas;

2) npu nogade 3anpoca Ha MOony4YeHue Yycnyrm c wucnornb3oBaHvem EAuHOro
noptana rocydapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHbiXx  ycnyr  (pyHKUMA), NOYTOBbLIM
oTnpaeneHnem - He 6onee ogHOro pasa.

55. TpoOormKUTENbHOCTL KaXOoro B3aMMOLEWCTBUMA He [OfKHa MpeBbilaTtb
NATHaAUaTV MUHYT.

56. NcuepnbiBalowmm coctaB OeUCTBUN, KOTOPbIE 3asiBUTENb BrpaBe COBEPLUNTL B
SNEeKTpOHHOM opMe Mpu  MOMYyYEHUM MYHUUMNANbLHOW YCnyrM C UCNOSib30BaHUEM
EguHoro noptana myHuuunanbHbIX yenyr (yHKuuin) (nocrne obecneyveHnss TEXHUYECKOom
BO3MOXXHOCTH):

1) nony4eHne nHopmMauum 0 MyHULMNANbLHON yCryre;

2) o3HakomneHue ¢ hopMamMu 3aaBrEeHU U UHbIX JOKYMEHTOB, HeObXxoaMMbIX ANns
NONyYeHNss MyHUUMNanbHOW ycrnyrn, u obecnevyeHne Joctyna K HAM AN KONUMPOBaHUA U
3anosfiHEHNS B 3NIEKTPOHHON OOpME;

3) npeAcTaBneHns 3asiBlieHUs O NpefoCTaBIieHUM MYyHUUUNANbHOW YyCryrn B
3NEKTPOHHON hOpME,;

4) npegcTaBneHue  OOKYMEHTOB, HeobxoauMMbiX  Ans  npegocTaBreHus
MYHULMNANbHOW YCyru, B 9NeKTPOHHON hopMe;

5) ocyLecTBrieHne MOHUTOPUHIa XoAa nNpeaocTaBneHuss MyHULUNansHOM yCryru;

6) nonyyeHue pesynbTaToOB MPedoCTaBfeHUs YCNyrn B 3MEKTPOHHOM Buae Ha
EovHom noprtane rocyaapCTBEHHbIX U MyHULUMNArbHbIX YCryr (PYHKUMI), eCcnu 370 He
3anpeLleHo degepanbHbIM 3aKOHOM.

NHble TpeboBaHuWs, B TOM Yncrie yunTbiBatroLwme ocobeHHOCTH
npegocTtasneHna MyHuyunansHon yenyrm B MOLL n ocobeHHoCTM npeaocTaBneHns
MYHULMNANbHOW YCIyru B 3NeKTPOHHON dhopme

57. 3asBuTento npeaocTaBnseTcss BO3MOXHOCTb MNOMYYEHUA MyHUMUMNANbHON
ycryrm ¢ ucnonb3oBaHneMm EguMHoro noptana rocygapCTBEHHbIX M MyHUUUNANbHbLIX YCyr
(dbyHKUMI) (nocne obecnevyeHns TeXHUYECKON BO3MOXHOCTU), MOYTOBbLIM OTMNpPaBfieHMEM,
a Takke NoCpeacTBOM NMYHOro obpalieHus 3a nonyvyeHneM MyHUMUMNanbHOW yCrnyru B
M®L] (npn HaNMYMK 3aKNOYEHHOTO CornalleHns).

58. lNpu obpaweHun 3a nonydeHMeMm MyHUUMNAanNbHOW ycnyrn 4Yepe3 EanHbIn
noptan rocygapCTBEHHbIX W MyHuMUMnanbHbIX  ycnyr  (pyHKUMn) npumeHsieTcs
3NeKTpoHHas noanucb B cooTBeTcTBUM ¢ PeaeparnbHbiM 3akoHOM OT 06.04.2011 Ne 63-
D3 «O6 anekTpoHHON NoANUCUY.

59. lpn npeacrtaBneHuM 3asBNeHUS B 3MEKTPOHHOW d)opMe npeacTaBuUTernem
3aaBuUTENs, OENCTBYIOWMUM Ha OCHOBaHUW OOBEPEHHOCTU, AOBEPEHHOCTb AOMKHa ObiTb
npegcraBneHa B (OpMe 3MeKTPOHHOrO JOKYMEHTa, MOoAMNMCaHHOrO  3neKTPOHHOW
NoAMNMUCLIO0 YNONMHOMOYEHHOIO NnLa, BblgasLlero (nognucasLLero) JOBEPEHHOCTb.

60. [lokymeHTbl, siBRSOWMECH pe3ynbTaToM npefoCTaBfieHUss MyHUUMNansHOm
yCnyru B BUAE ONEKTPOHHONO [OKYMEHTa, HanpaBnslTcHa 3asBuTento yepesd EOuHbIN
nopTan rocydapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHblX ycnyr (pyHkumn) (nocrne obecneveHus
TEXHUYECKON BO3MOXHOCTN).

61. B cny4yae noctynneHus 3asiBfieHUs U OOKYMEHTOB B 3IIEKTPOHHOM dopme C
ncnonb3oBaHmeM EpfuHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMNANbHbLIX — YChyr
(dbyHKUMIN) crneunanucT, OTBETCTBEHHbI 3a [MpuveM WU perucTpauuio  JOKYMEHTOB,
NHOPMUPYET 3aaBUTENS Yepes NUYHBLIN KabUHET O perncTpaumm 3asBneHuns.

62. OpraHunsauusa npegocTtaBneHns MyHULMNarbHOW YCyrn OCyLLeCTBNAeTCs Mo
NPUHUMNY «OOHOro OKHa» Ha 6asze MO®L| npn nuyHoM obGpalieHnn 3assutens (npu
HanM4YnKn 3aKMYEHHOro CornalleHus).

63. 3asBuTensamMm npegocTaBnseTcss BO3MOXHOCTb AN NpeaBapuTeSNibHOM 3anucu
Ha nogavy 3asiBreHnsa n JOKYMEHTOB AN NpegocTaBneHns MyHULMNansHOM yCnyru.



64. MNpeaBapuTenbHasa 3anMcb MOXET OCYLLECTBNATLCA creaylowmmm cnocobamum
no BbIGOpY 3aaBUTENS:

1) npu nmMyHoM obpalleHun 3assuTtens B ALMMHUCTPAUMIO FOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon, YnpasneHue;

2) no TenedoHy;

3) yepe3 odmumanbHbIi CaUT OpPraHOB MECTHOro CaMoOynpaBfieHUs FOPOACKOro
okpyra CtpexesoW: http://admstrj.ru.

64.1 MNpwn NnpeaBapuTenbLHOM 3anMcK 3asBuTeNb coobLlaeT cneayolme aaHHbIE:

1) anga usndeckoro nuua: aMmnnuio, UMs, 0TYECTBO (NMPU HaANMYKUK);

2) ons opuanyeckoro nuua: HaMMmeHoBaHue KpPUaNYecKkoro nuua;

3) KOHTaKTHbI HOMEpP TenedgoHa;

4) appec 3neKTpOHHOM NoYThl (MPY HaNU4um);

5) »xenaemble gaty u BpeMsa NpeactaBreHns JOKYMEHTOB.

65. lpenBapuTenbHass 3anuCb OCYLIECTBASETCA MyTeM BHECEHUS YKa3aHHbIX
CBEEHUN B KHUTY 3an1cu 3asiBuTenemn, Kotopasa Be4eTCsl Ha 3NIEKTPOHHbIX HOCUTENSX.

66. 3assuTento coobwaloTca gata U Bpemsi npuema OOKYMEHTOB, KabuHeT (OKHO)
npuemMa [OKYMEHTOB, B KOTOpbI crnegyeT obpatutbcsa. [lpu nuyHom obpalueHun
3asBUTENO BblOAeTca TanoH-nogTeBepxaeHue. 3asBuTenb, 3anucaBLUMACA Ha Mpuem
yepe3 oduumnanbHbIn CanT OpPraHOB MECTHOro CaMoynpasSieHUs ropoLCKOro OKpyra
CTpexeBoun, MOXET pacneyaTtaTb aHanor TanoHa-noaTBEPXKAEHUS.

67. OcywecTBneHne 3anucu 3asiButenen Ha onpegenieHHyo aaTy 3akaHdMBaeTCs
3a CyTKUW [0 HACTynfeHnsa 3Ton AaThbl.

68. lNMpn ocywecTBNeHNUn npeaBapuTENbHON 3anucu 3asiBuTeNb B 00s3aTerlbHOM
nopsgke MHAPOPMUPYETCH O TOM, YTO NpeaBapuTernbHas 3anucb aHHYNMpyeTca B criydae
€ro HesIBKW No UCTEYEHUN NATHAALATM MUHYT Ha3HA4YE€HHOrO BPEMEHU Npuema.

69. 3agBuTenaM, 3anucaBLUMMCS Ha Mpuem 4vepes oduumarnbHbI CauT OpraHoB
MECTHOro camoynpasneHnsa ropoackoro okpyra CTpexeBown, 3a Tpu KaneHgapHbiX AHA 40
npuemMa oTnpasfiieTcs HanoMWHAHWE Ha YKa3aHHbIM agpec 3NEeKTPOHHOM MoYThl O AaTe,
BPEMEHM N MECTe npuemMa, a Takke nHhopmaums 06 aHHyNMpoBaHUU NpeaBapUTESbHON
3anMcu B criydae HesdABKM MO UCTEYEeHUU NATHaguaTM MUHYT C Ha3HAYeHHOro BpeMeHU
npuema.

70. 3asButenb B Ntoboe BpeMs BnNpaBe OTKa3aTbCs OT NpeaBapuUTENbHOM 3anucm.

71. B otcyTcTBME 3asBuTenen, obpaTuBLUMXCSA NO MNpenBapuUTENbHOW 3anucuy,
OCYLLIECTBNAETCA NpMeM 3asaBuTenen, 06paTUBLLMXCA B NOPSOKE Ovepeau.

72. 'pacuk npuema (nNpMemHoe BpeMs) 3asiBUTenen no npeasBapuTenbHOM 3anmcu
yCTaHaBfMBaETCA HavalribHUKOM YNpaBneHnss B 3aBUCUMOCTU OT MHTEHCUBHOCTU
obpauieHni.

72.1. 3aaButenb MMeeT BO3MOXHOCTb MNOSlydYeHus uHdopmaumm O Xxoje
npenocTaBneHns MyHuuunaneHon ycnyrn. WHdopmaums o xode npenocTtaBfieHus
MYHUUUNANbHOW YCIyrn HanpasfisieTca 3asBUTEN0 B CPOK, He MpeBblalowmi OAHOro
paboyero AHSA Nocne 3aBepLUEHNS BbIMOSMIHEHNA COOTBETCTBYHOLLErO AENCTBUS, Ha agpec
9NEeKTPOHHOM MOYThI UK C UCNoNb3oBaHNeM cpencTB EQMHOro noprana rocyaapCTBEHHbIX
N MyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHKumin) (nocne obecnevyeHnss TEXHUYECKON BO3MOXHOCTN).

Mpy nNpepocTaBneHN MyHULMNANbHOW YCryrn B SNEKTPOHHOW bopMe 3asBUTENIO
HanpasBnsieTcs:

1) yBegoomneHve O npuvemMe W perncTpaumm 3asaBfleHns U OOKYMEHTOB,
HeobxoauMbIX AN NpeaocTaBneHns MyHULMNANbHOW YCyru;

2) yBeooOMIeHNe O pesynbTaTax pPacCMOTPEHUS OOKYMEHTOB, HEOOXOAWMbIX ANA
npenocTaBneHns MyHULMNAnNbHOM YCNyru;

3) yBeOoMneHuMe O BO3MOXHOCTU MOMNyyYUTb pes3yrnbTaT npefocTaBneHus
MyHUUMNaNbHOM  ycnyrm  nmbo  MOTUBMPOBAHHBLIN ~ OTKA3 B MpeaocTaBrieHnn
MYHMULMMNANbHON YCNyru.



[ll. CocTtaB, nocnegoBaTenbHOCTb W CPOKU BbIMNOMIHEHNA aAMUHUCTPATUBHbIX
npouenyp, TpeboBaHMA K MOPSAKY WX BbINOSIHEHUSA, B TOM 4uUCre OCOBEHHOCTM
BbIMOSIHEHNS  aAMMHUCTPATMBHbLIX MNpoueayp B  9NEeKTPOHHOM opme, a Takke
0COBEHHOCTN BbINONTHEHUSA aAMUHUCTPATMBHBIX Npoueayp B8 ML

75. [lpepgocTtaBneHne MyHUUMNAnNbHOM ycnyrn BkNovaeT B cebs cneaywowme
aAMWHNCTPaTUBHbIE NpoLenypbl:

1) npuem wn perncTpaumnsa 3asdBneHUss U OOKYMEHTOB [ANns NpefoCTaBreHus
MYHMLMMNANbLHOW yCnyru;

2) paccMmoTpeHune 3asBNeHNa 1 NpeacTaBneHHbIX AOKYMEHTOB;

3) opmupoBaHne n HanpaBneHMe MeXBEAOMCTBEHHbIX 3arnpoCOB B OpraHbl
(opraHusauum), y4acTBytoLMe B NPegOCTaBNeHMM MyHULUNANbHOW YCIyTu;

4) npuHATME pelleHns O npefocTtaBneHun nubo o6 oTkase B npenoCcTaBfieHUMU
MYHULMNANbHON yCnyru;

5) Bblgaya pesynbrata npeaocTaBneHns MyHUUMnanbHOW yCnyri.

Brnok-cxeMa npegocTaBneHns MyHULUMNansHOM yCryrm

76. brnok-cxema nocnegoBaTenbHOCTU  OEWUCTBUMMA  MpU  NpenocTaBfieHnn
MyHuMUMManbHOW  ycnyrm  npepctaBneHa B [lpunoxeHun 3 K HacToswemy
ALMWHUCTPATUBHOMY perfiaMeHTy.

MNpvem w pernctpauns 3asiBNEHUss W OOKYMEHTOB AN NpPefoCTaBleHUs
MyHMUMNANsLHON yCnyru

77. OcHoBaHMeM [Ona Hayana BbIMNOMIHEHUA OaHHOW a4MUHUCTPATUBHOM
npoueaypbl SBRASIETCA MOCTynneHne B AAMUHUCTPaALMIO rOpOACKOro okpyra CTpexeBown
3asBrieHNs N OOKYMEHTOB, onpeaeneHHbIX MyHKTOM 27 HacTtoswero AQMUHUCTPaTUBHOIO
pernameHTa:

1) B x04e nNu4HOro npuema 3aasutensd (NpeacraBuTens 3asBuTend) cneumannucTom
YnpaBneHus, OTBETCTBEHHbIM 3a NPUeM 3asiBNEeHUs O NpeaoCTaBfeHN MyHULMNansHOM
yCryrm u IOKYMEHTOB;

2) n3a MoL (npu Hann4mMm 3akntoYeHHoOro cornaweHnsa ¢ MoLl);

3) NOYTOBbLIM OTNPaBNEHNEM;

4) B 9NeKTPOHHON hopMe NOCpPeACTBOM 3NIEKTPOHHOWN NOYThI;

5) B anekTpoHHOM (bopme ¢ ncnornb3oBaHneM EgMHOro noprana rocygapCTBeHHbIX
N MyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHkumin) (nocne obecnevyeHnss TEXHUYECKON BO3MOXHOCTN).

78. [onyckaeTcsa nogadva 3asiBfieHUsi C NPUIoXeHnemM OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B
NyHKTe 27 HacTodAwero ALMWHUCTPATUBHOIO perfiameHTa, NyTeM HanpaBfieHuUst UX B
agpec YnpasneHusi NocpeacTBOM 3SIEKTPOHHOM MNOYThI, yKazaHHoOW B [lpunoxeHun 1 K
HacToswemy AOMUHUCTPATMBHOMY perfameHTy C nocneaylwum npencraBneHnemM
opvrMHana 3adBneHus U [OKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B NyHKTe 27 AOMWHUCTPaATUBHOIO
pernameHTa, B TeyeHue [AByX paboumx OHerW C gatbl OTNpaBKM  OOKYMEHTOB MO
9IEKTPOHHOM NoYTe.

79. [lpu ycCTaHOBMNEHUM OCHOBAHUMN ANl OTKkasa B MNpuemMe [JOKYMEHTOB,
npegycMoTpeHHbIX  nyHktom 30  AOMUMHUCTpPATMBHOIO  pernamMeHTa, cneynanuct
YnpaBneHusa, OTBETCTBEHHbIA 3a NPUEM 3asiBfiEHUsl, HE MNPUHUMAaET npeacTaBfeHHble
3asiBUTENEM OOKYMEHTbl C yKa3aHueM npuyuH. [1pu OTCYyTCTBUM OCHOBaHUM AN OoTKasa B
npuemMe OOKYMEHTOB, NpeayCMOTPEHHbIX NyHKTOM 30 HacTtosiwero AAMUHUCTPATUBHOMO
pernameHTa, crneuManuct YnpasneHus  HanpaBndeT  3adBfieHne  crneumanucty
AOMUHUCTpaummn ropoackoro okpyra CTpexeBoW, OTBETCTBEHHOMY 3a perucrpauumio
OOKYMEHTOB, Ha pernctpaumio nyteM BHECEHUS 3annCu B XXypHan peructpaumm BXoasaLwmx
OOKYMEHTOB AAMMHMCTPaLMM ropoackoro okpyra CTpexeBoW, B AeHb MNOCTYNfeHus
3asiBrieHUs 1 NpunaraemMblx K HeMy JOKYMEHTOB.



80. CrneuvanucT, OTBETCTBEHHbIN 3a perncTtpauuvio 3asiBfieHUs, B CPOK He
nosgHee OHA pernctpaunn, HanpasnseT 3asBrieHe cneuManucty YnpasneHus.

81l. Creuvanuct VYnpaBneHus, B [eHb MNONYYEHUS 3aperMcTpupoBaHHOMo
3a8BrieHUS U MNPUITOXKEHHBIX K HEMYy [OKYMEHTOB nepefaeT 3asiBNeHue HadalibHUKY
YnpasneHusa ans Bu3avpoBaHus.

82. HavanbHuk YnpaBreHusi BU3MpyeT U B TeYeHne O4HOro OHA nepeaaeT ero Ha
paccMoTpeHne cneuynanucty YnpasreHusi, OTBETCTBEHHOMY 3a npefocTaBrieHne
MYHUUUNANbHOW YCAYrn.

83. PesynbtatomMm aaMuHUCTpaTMBHOW  Mpouedypbl  SBRsieTCa  nepefada
npolwleawero perucTpauuio 3asBrieHUs Ha pacCcMOTpeHue cneunanucTy YnpasneHus,
OTBETCTBEHHOMY 3a NpeAoCTaBNeHNa MyHULMNATbHOW YCyri.

84. MakcumanbHbIA CPOK UCMOMHEHUS AaHHOW afMWHUCTPATUBHOW npoueaypsbl
cocTaBnseT He bonee YeTblpex KaneHgapHbIX AHEN CO OHA nogayvn 3asiBleHus.

PaCCMOTpeHVIe 3adaBrieHna n npeacrtaBieHHbIX JOKYMEHTOB

85. OcHoBaHMeM ana Havana BbINOMAHEHUA agMWHUCTPATUBHOW nNpoueaypbl
ABMSAETCA MOCTyNMeHne npolweawero permcTpaunio 3asaBfieHuss U npunaraemblx K Hemy
OOKYMEHTOB Ha pacCMOTpeHue crneumanucty YnpaeneHusi, OTBETCTBEHHOMY 3a
npegocrtaBneHne  MyHuuunaneHou  ycnyrn.  [lpy  paccMOTpeHuu  3asiBneHuss w
npunaraemblX K HeEMy [JOKYMEHTOB OCYLECTBASETCA MNpoBepKka MNpeacTaBeHHbIX
OOKYMEHTOB Ha COOTBETCTBUE MCHeprbiBaKOLLEMY MepeyvH0 JOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B
nyHKTEe 28 AOMUHUCTPATMUBHOIO pernameHTa.

86. B cny4ae HenpecTaBneHus 3asiBUTENEM OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B NMyHKTE
28 AOMUHUCTPATMBHOINO pernameHTa, crneuyuanuct YnpasreHusl, OTBETCTBEHHbLIA 3a
npegocTaBneHne MyHuUMnanbHOW ycryru, nepexoguTt K agMUHUCTpPaTMBHOM npouenype
«popMmpoBaHMe 1 HanpaefeHWEe  MEXBELOMCTBEHHbIX 3arnpoCoOB B  OpraHbl
(opraHunsauum), yyacTByoLne B npefocTaBeH MyHULUNAIbHOW YCIyrny.

87. B cnydae npegoctaBneHus 3asBUTENEM OOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B MyHKTE
28 AOMMHUCTPATMBHOIO perfiaMmeHTa, MeXBELOMCTBEHHbIE 3anpocbl B  OpraHbl
(opraHmsauumn), yyacTBylWME B MPedoCTaBlEHUN  MyHUUMNANbHOW  YCIyrn, He
HanpaBnAKTCA.

88. PesynbTaTOM agMWHUCTPATUBHOM MNpouenypbl SBMSETCA BbISBNEHME
Heob6xoauMocTn (bOPMUPOBAHUS M HaNpPaBrEHNS MEXBEAOMCTBEHHbIX 3arMpOCOB B OpraHbl
(opraHmsauumn), yyacTByllWMe B NpenoCTaBfeHMM MyHMUMNANbLHOW YCrnyr, B cryvae
HenpeacTaBNeHus 3asiBUTenem AOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B NyHKTe 28 AAMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa.

89. OO0wun MakcumarnbHbI CPOK BbINOSIHEHNA aaMUHUCTPATMBHOW npouenypbl
He MOXeT npeBbllaTb MATU KaneHgapHbIX AHEeW CO OHS MOCTYNneHWa npoLueuwlero
perncTpauuio 3asiBfieHUss U npunaraemblX K HeMy [OOKYMEHTOB Ha pacCMOTpeHue
cneunanucTy YnpasneHund, OTBETCTBEHHOMY 3a NpeaoCTaBreHne MyHULMNAanbHOW YCyri.

dopmupoBaHMe U HanpaBlieHWe MEXBEOOMCTBEHHbIX 3anpoCOB B OpraHbl
(opraHusauun), y4acTeytowme B NpeaocTaBneHmm MyHUUMNansHOM yenyrm

90. OcHoBaHveM [ana Havana agMUHUCTPATUBHOW Mpouenypbl  SBMseTcd
BblSIBNIEHNE HeobXoAUMOCTU (OPMUPOBAHUSA W  HanpaBieHUs MeXBEOOMCTBEHHbIX
3anpocoB B oOpraHbl (OpraHu3auuu), ydacTeyloliMe B NpefocTaBfieHnn MyHULMNanibHOW
YCIyr.

91. [lpu noaroToBKe MeXBEOOMCTBEHHOro 3arnpoca creumanuct YnpasneHus,
OTBETCTBEHHbIN 3a MpefocTaBreHne MyHUUMNanbHOW YCNnyru, onpegenset nepeyeHb
OOKYMEHTOB (CBeJeHU, codepXawuxca B HUX) ONnd npefocTaBneHus MyHULMnansHom
yCnyru U rocygapCTBeHHble opraHbl, nnbo NoABEeAOMCTBEHHbIE rOCYAapPCTBEHHbLIM



opraHam Wnu opraHaMm MECTHOro CaMoyrnpaBfeHUsd opraHu3auun, B KOTOPbIX OaHHble
OOKYMEHTbI HaXOaATCS.

92. dopmupoBaHue n HanpaBrneHue MEXBEOOMCTBEHHbIX  3anpocoB
OCYLLIECTBNAETCHA B COOTBETCTBUM C TpeboBaHnammn denepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010
Ne 210-9©3 «O6 opraHmsauum npeaocTaBfieHUs rOCY4apCTBEHHbIX U MyHULMMAnbHbIX
ycnynr».

93. Cneumanuct  YnpaBneHusi,  OTBETCTBEHHbIN  3a  NpeaocTaBrieHue
MYHMLMNANbLHOW yCrnyrn, He no3gHee paboyero AHs, criefytowlero 3a AHEM YCTaHOBEHMWS
OCHOBaHWWN A5l HanpaBfeHNsa MeXBeAOMCTBEHHbIX 3anpocoB, POPMUPYET U HanpasnseT
MEeXBeLOMCTBEHHbIN 3anpoc B PepepanbHyto cnyxby rocygapCTBEHHON perncrpauumu,
KagacTpa n kaptorpadum.

94. TllpepctaBneHHble B AZMUMHUCTpauUMilO ropoackoro okpyra Crpexesown
OOKYMEHTbI U MHOpMauus, MOfyvYeHHble B paMKax  MEeXBEeAOMCTBEHHOIMO
B3aMMOAENCTBUS, nNepefalTcs  cneuywanucty  YnpasneHusd, OTBETCTBEHHOMY 3a
npenocTaBneHme MyHMUMnanbHOM YCIyru.

95. PesynbTatoM agMMHUCTPATMBHOW npouedypbl  sBnseTcs obobueHne
NoslydeHHOM B paMKax  MeXBeJOMCTBEHHOIO  B3aMMOOEWUCTBUA  MHopmMaumm
(QoKymMeHTOB), He06Xx0AMMOW ANs NPeAOoCTaBeHNs MyHUUMNANbHOM YCNyrn 3asBUTENHO.

96. MakcumarnbHbih  CPOK  BbINOMHEHUS  agMWUHUCTPATUBHOW  npoueaypbl
COCTaBnsieT CEeMb KaneHgapHblX [OHEW CO [OHSA  BbISIBNEHUA  HeobxoauMocTu
opMUPOBaHUA N HaNpaBNEHUS MEXBEAOMCTBEHHbIX 3anpoCcOB B OpraHbl (OopraHmMsaunmn),
y4yacTBylOLME B NpeaocTaBneHnn MyHUUunanbHOW yCryr.

MpuHATNE pelleHnst 0 NPeAoCTaBlNeHn MyHUUMnansHow ycnyrn nnéo ob oTkase B
npeaocTaBneHN MyHULMNANbHOW YCyrm

97. OcHoBaHueMm Hayana  agMUHUCTPaTUBHOMU npouenypbl  ABNseTCS
yCTaHOBIIEHME CcneuuannuctoMm YnpaeneHus, OTBETCTBEHHbIM 3a npefocTaBneHue
MYHULMNANbHOW YCIyru, B Xo4e NPOBEPKU OOKYMEHTOB OCHOBAHUM OS5 NpesoCcTaBreHuns
MyHMUMNanbHOW ycnyru, nMbo oTkasa B NpeaoCTaBneHUM MyHULMNANbHOW YCIyTn.

98. Cneumanuct  YnpasneHus, OTBETCTBEHHbIN 3a npegocTtaBneHne
MYHUUUNANbHOM YCINyrn, B [O€Hb YCTaHOBMEHWA OCHOBaHWW AN npefocTaBneHus
MYHULUMNANBbHON YCNYrM rOTOBUT MNPOEKT MNOCTAHOBMEHUS O TMPU3HAHUM rpaxgaHunHa
Hy>XOalowmmMmesa B gpeBecuHe ansa cobCTBEHHbIX HYXA (Aanee - NpoeKkT NOCTaHOBEHMUS) U
nepefaeT Ha corfnacosaHue.

99. MakcumarnbHbIn CpOK corracoBaHus AOIMKHOCTHbLIMMU nuuamm
AOMUHUCTPaLMN FOPOACKOro OKpyra npoekTa MoCTaHOBMIEHMS COCTaBMnseT ABa paboumnx
OHS C MOMEHTa NoJSly4eHust NPOeKTa Ha corfiacoBaHue.

100. CornacoBaHHbIV NPOEKT NOCTAHOBMAEHUS nognucbiBaeTca Mapom ropoackoro
oKpyra B TeyeHme opHoro paboyero AHS C MOMEHTa MOSyYeHUs1 COrfacoBaHHOro
OOIMKHOCTHbLIMUY N amMu NpoekTa.

101. B cny4ae ycTaHOBNEHWA OCHOBaHWA ANs OTkasa B NpeaocTaBrieHun
MYHUUMNANbHOW  YCNyrn, NPeaycMOTPEeHHbIX nyHkToMm 31 AAMUHUCTPATUBHOIO
pernaMmeHTa, cneuvanuct  YnpasrieHusi, OTBETCTBEHHbIM 3a NpegocTaBrieHne
MYHUUMNANbHOW YCNyru, B TedYeHue oaHoro paboyvero OHS C MOMEHTa YCTaHOBMEHUS
OCHOBAHWN, rOTOBUT MOTUBMPOBAHHbLIN MPOEKT yBeAOMSIEHMS 06 OTka3e B NpuU3HaHWUK
rpakgaHmHa Hyxgawwumcs B gpeBecuHe Ansi CcobCTBEHHbIX HyXa (ganee —
yBegomnenne o6 oTkasze) un nepepaetr Mapy ropoackoro okpyra Crpexeson. B
yBeaoMMeHnn o6 oOTkase [OMMKHbl ObiTb yKasdaHbl O6CTOATENbCTBA, MNOCNYXMUBLUME
OCHOBaHMeM s oTKasa.

102. YBepomneHve o6 oTkase nognucbiBaeTca Mapom ropoackoro Okpyra
CTtpexeBou B Te4eHMe ogHOro paboyero AHA C MOMEHTa NOoslyYeHns NpoeKkTa oTKasa.

103. MakcmmanbHbIM  CPOK  BbIMOSIHEHUA  aAMWHUCTPATMBHOW  Mnpoueaypbl
cocTaBngetT He 6onee 4YeTblpHaguUaTW KaneHOApPHbIX OHEN C MOMEHTa YCTaHOBMEHWUSA



OCHOBaHMN [Ons  NPeAoCTaBneHWss MyHuuMnanbHoW ycnyrn, nmnbo o6 oTkase B
npeaocTaBneHnn MyHULMNANbHOM YCryru.

Bbigaya pesynbtata npeaocTaBneHns MyHULMNANbHOW yCryri

104. OcHoBaHMeM [ng Havana agMUHUCTPaTMBHOM Npoueaypbl SABNseTcs
HanuMyne noanNUCaHHOrO [AOKyMeHTa, ykaszaHHoro B nyHkte 100 wnm nyHkte 102
HacToswero AOQMUHUCTPaATUBHOIO pernamMeHTa.

105. Bblgava pes3ynbTaTta npenocraBneHns MYyHULMNANbHON ycnyru
OCyLLIeCTBNAETCA CNOCcOOOM, yKazaHHbIM 3asBUTENEM B 3asiBfIEHMM, B TOM YUCTE:

1) npu NMYHOM obpalleHnn B YNpaBreHue;

2) nocpeacTBOM MOYTOBOro OTMPaBfeHNA Ha agpec 3asBUTerns, YKasaHHbI B
3asBreHuu;

3) nocpeacTBOM SNEKTPOHHOW MOYTbl MO  agpecy 3SIEKTPOHHOW  MOYThl,
yKasaHHOMY B 3asBMeHunu;

4) npy nu4yHoM obpatieHmm B MOLL (npy HanMunmn 3aknio4eHHOro cornaleHns);

5) yepe3 nNu4YHbIM KabuHeT Ha EuHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX WU
MyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHKUnn).

106. O6wmnin MakcMmarbHbIN CPOK BbIMOMHEHNA aAMUHUCTPATUBHOW Npouenypbl
cocTaBngetT He Oonee Tpex KaneHAapHblX OHEN CO AHS NOoANUCaHUA [OKYMEHTa,
ohopMNAKLLErO OAHO U3 NPUHATBLIX PELUEHNN.

V. ®opMbl KOHTPOMSA 3a UCNONHEHMEM AOMUHUCTPATUBHOIO pernaMmeHTa

Mopsaok OCyLEecTBNEHNUsSI TEKYLLLero KOHTPONns 3a COOMAeHMEM U UCTONHEHMEM
OTBETCTBEHHbLIMU JOIMKHOCTHBIMU NLIAMW NOMOXEHUN aAMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa u
MHbIX HOPMATUBHbIX NPABOBbIX aKTOB, YCTaHaBNMBaKLLMX TpeboBaHMS K NpeaoCTaBNeHNIO
MyHULMNAnbHOM YCIyrn, a Takke NPUHATUEM UMW PeLLIeHNIA

107. TeKywmn KOHTpPONb 3a CcoObGNogeHMEM UM UCMOSHEHMEM  MONOXEHWI
AOMUHUCTPATMBHOIO  perfnaMmeHTa W MHbIX  HOPMATMBHbIX  MNPaBOBbLIX  aKTOB,
yCTaHaBnMBawWmux TpeboBaHNA K  NpedoCTaBfEHU0  MyHUUUNANbHOW  YCRyru,
OCYLLEeCTBNAETCA HaYarbHUKOM YNpaBreHus.

108. T[lopsgok OCyWeCTBNEHUA TeKywero KOHTpons 3a cobniogeHvem u
NCNOSTHEHNEM OTBETCTBEHHbIMU AOMKHOCTHLIMU NULL@AMU NONOXEHUN AAMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa M MHbIX HOPMaTUBHbLIX MPaBOBbIX AKTOB, yCTaHaBnMBatowmx TpeboBaHusa K
NpeaoCTaBNeHnio  MyHULMNANbHOW YCIyr, a Takke TMpUHATUEM VMW  peLUEeHUHN,
OCyLlecTBNAeTca B nopsgke, YCTaHOBMEHHOM MOCTaHOBMEHWeM AAMUHUCTpauuu
ropogckoro okpyra CtpexeBon oT 02.04.2014 Ne 247 «O6 yrteBepxaeHuun [lopsagka
OCYLLIECTBMNEHNS KOHTPOSIS MOMHOTHI U KadYecTBa NpefoCTaBneHnss MyHULMNanbHbIX YCyr
M cobniogeHns  MNosIoKEeHUM agMUHUCTPATMBHBIX  PEerfaMeHToB  MNpeaocTaBreHus
MYHUUUNANbHbIX YCNYr HA TEPPUTOPUN rOPOACKOro okpyra CTpexeBony.

nOpH,EI,OK N NepnogmnyHOCTb OCYLLUECTBIIEHUA MITaHOBbLIX U BHEMJ1AaHOBbLIX NMPOBEPOK
NOJTHOTbI N KavYecCcTBa rnpeaoctaBneHns MyHVILI,VII'IEU'IbHOVI ycnyru, B TOM 4ucne nopAagaok m
(*)OprI KOHTpPOJ14 3a NOSTHOTOW M KA4YEeCTBOM npeagocrtaBlieHNA MyHI/ILI,l/II'IaJ'IbHOI7I ycnyru

109. KoHTporb 3a MNOMHOTOW M KayecTBOM MpeAoCTaBNeHNs MYHULMMNANbsHOM
yCnyru ocyuiecTtsnsercsa B popmax:

1) npoBeaeHNa NPOBEPOK;

2) paccmoTpeHus xanob 3assuTenen Ha pJencteus (6e3nencrTBme) opraua,
NpedoCcTaBnAwLWEero  MyHAUMNanbHyW  ycryry,  OOJDKHOCTHOrO  nvua  opraHa,
npeaocTaBnAwLLIEro MyHALUNANBHYO YCNyry, Mmoo MyHMUMNANbHOMO Criyatlero.



110. B uendx OCyLeCTBMEHUS KOHTPONA 3a MNOSIHOTOM U KavyeCTBOM
npegocTaBneHns  MyHUuunanbHOM  ycnyru  AOMUHUCTpauuen ropoACKOro — OKpyra
CTtpexeBorM nNpOBOAATCA MNMaHOBble W  BHEMNNaHOBble MpoBepku. [lopsgok  w
NepuoanYHOCTb OCYLLLECTBINEHUS NITaHOBbIX NPOBEPOK YCTaHaBNNBAETCH NOCTaHOBIEHMEM
AoMunHmncTpaumn ropoackoro okpyra CtpexeBon. [Mpy npoBepke paccMaTpmBalroTcs BCe
BOMPOCHI, CBSI3aHHble C NpefoCTaBfeHMEM MYHULMNANbHOW YCnyrn (KOMMMEKCHbIe
NPOBEPKN), UNN OTAENbHbLIA BOMPOC, CBSA3AHHbLIN C NpeaocTaBfeHNEM MyHUMUMNANbHON
ycnyrn (TemaTudeckue nposepku). [posBepka Takke NPOBOAUTCS MO xanobe 3aaBuTens.

111. BHennaHoBble MPOBEPKU MNPOBOAATCA B CBA3M C MNPOBEPKOW YCTPaHEHUS
paHee BbIABMEHHbIX HapylweHun AOMUWHUCTPATUMBHOIO perfiaMeHTa, a Takke B chnydae
nonyyeHus xanob 3asiButenen Ha genctena (6esgencreme) opraHa, NpeaocTaBnAoLWLEro
MYHUUMNANbHYO  yCrnyry,  OOSDKHOCTHOMO  fvua  opraHa, npeaocTaBnsoLWero
MYHULUMNANbHYO YCIyry, MMbo MyHULMNanbHOro Criy>KaLlero.

112. PesynbTaTbl NpoBepKM OOPMIIAITCA B BUOE akTa NPOBEPKU, B KOTOPOM
YKa3blBalOTCS BbISIBIIEHHbIE HEAOCTATKN U NPELNOXEHUS MO NX YCTPAHEHUIO.

OTBETCTBEHHOCTb AOMKHOCTHBIX MWL, OpraHa, NpeaocTaBnsowWwero MyHULMnanbHyo
yCnyry, 3a peLueHus n gencteus (6esgencreme), npuHMMaemble (OCyLLeCTBNSEMbIE) UMW B
Xo4e npefocTaBneHns MyHUUUNansLHOM ycryrm

113. Tlo pesynbTtaTam npoBeLeHHbIX NPOBEPOK, B Crly4ae BbIABIEHNA HapPYLLUEHUI
cobntogeHna nonoxeHun AOQMUHUCTPATMBHOIO perfiaMeHTa, BMHOBHbIE [OSMKHOCTHbIE
nuua opraHa, npefocTaBndalWero MyHUUMNAnbHYH YCIyry HecyT OTBETCTBEHHOCTb,
YCTaHOBIIEHHYIO 3aKkoHoAaTernbCcTBOM Poccunckon depepauumn 3a pelleHns n OenucTBus
(6e3pencTBume), NpMHUMaEMBbIe B Xo4e NpeaocTaBneHns MyHULMNAanbHOM yCnyri.

114. OTBETCTBEHHOCTb  AOSMKHOCTHbLIX AL, OpraHa, npeaoCTaBnsHOLLErO
MYHULIMNANbHYIO YCNYry 3akpennseTcs B JOIMKHOCTHbLIX UHCTPYKLNAX.

[MonoxeHus, xapaktepuayowme TpeboBaHus K nopsaky n dopmamM KOHTponsi 3a
npeaocCTaBNeHNEM MyHUUMNANbHOW YCNyrM, B TOM YMCMEe CO CTOPOHbI rpaxaaH, WX
obbeanHeHU N opraHnsaummn

115. KoHTposib 3a npefocTaBreHneM MyHUUMMNAnNbHOM yCryru, B TOM 4Yucne co
CTOPOHbI rpaxnaH, ux o0beguMHEeHUM W OopraHuM3auun, OCYLLEeCTBNSETCA MNocpenCcTBOM
nybnvkauun ceedeHun O OeATENbHOCTU opraHa, NpedoCTaBALWEro MyHUUMnanbHYy
ycryry npu npeaoctaBfneHnun MyHUUMNanbHOW YCryrn, MOfydeHus rpaxpgaHamu, ux
obbeanHEeHUAMN N opraHM3aunsMm akTyanbHOW, NOMHOM U OOCTOBEPHOW MHGOpPMaLMK O
nopsiake nNpeaoCTaBfeHUss MYHMLMNANbHOW yCcnyru M obecneyeHns BO3MOXKXHOCTU
nocynebHoro (BHecyaebHoro) paccMoTpeHus xanob.

V. [ocynebHbin (BHeCyaebHbIN) nopsgok obkanoBaHWA pelleHun U AencTBumn
(6esgencTBuns) opraHa, NpegocTaBnAwLWero MyHuuunaneHyo yenyry, M®LL, opraHusauui,
ykasaHHbIX B 4actu 1.1 ctatbn 16 degepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6
opraHusauun nNpeaocTaBneHns rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbBIX YCIyr», a Takke uX
AOJMPKHOCTHbIX NNL, MYHMUMNANbHbIX CAyXalnx, paboTHMKOB

116. 3asBuTenb BMNpaBe o00OpaTUTbLCA C Xanobom Ha peweHus U OencTBus
(6besgencTBre) opraHa, NpeaoCTaBnALWLEro MyHUUUNanbHy yCnyry, AOMMKHOCTHOMO nuua
opraHa, NpegoCcTaBNALEro MyHMUMNanNbHyo ycnyry, nbo MyHUUMNansHOro Cryatlero,
MoL, pabotHuka ML, a Takke opraHnsaumin, NpegyCMOTPEHHbIX Yactbio 1.1 ctatbn 16
depnepanbHoro 3akoHa Ne 210-d3, nnu ux paboTtHukos (ganee - xxanoba), B TOM 4ncne B
crnegylowmx crnyyasx:

1) HapyLleHne cpoka perucTpaumm 3asBreHnst 0 NpeaocTaBieHNn MyHULMNANIbHON
ycnyru, 3anpoca, ykasaHHoro B ctatee 15.1 ®efepanbHoro 3akoHa Ne 210-$3;



2) HapylleHne cpoka npeaoCcTaBfeHuUss MyHUUuMnanbHOW ycnyrn. B ykasaHHOM
cnyvyae pgocyaebHoe (BHecynebHoe) obxanoBaHwe 3asdBUTENEM peELLUEHUN U OEWCTBUN
(6e3penctems) ML, pabotHnka MPL| BoaMOXHO B cnyyae, ecnn Ha ML, peweHus n
aenctena  (besgencteme)  KOTOporo  oBXanywTcsi, BO3MOXeHa  YyHKUMA  no
npeaocTaBneHnio MyHULMNaneHoOW ycnyru B nosiHom obbeme B nopsake, onpeaerieHHom
yacTtblo 1.3 ctaTbn 16 PepgepanbHoro 3akoHa Ne 210-P3;

3) TpeboBaHue y 3aaBUTENS AOKYMEHTOB UN MHGOPMaLuM nNnbo oCyLecTBEHNS
OENCTBUA, nNpeacTaBneHne WM OCYLLECTBMEHWE KOTOpPbIX He npesyCMOTPEHO
HOpMaTMBHbIMM  MpaBoBbiIMM  akTamu  Poccunckon dPepepauun, HOpPMaTUBHbLIMU
npaBoBbIMM akTamu Tomckonm obnactn, MyHUUMNanbHbIMW MPaBOBbIMW aKTaMn NS
npeaocTaBneHnsa MyHULMNAabHOW YCyru;

4) oTka3 B npueme Yy 3aaBUTENS [OOKYMEHTOB, MpeAoCTaBfieHMe KOTOPbIX
npeoycMOTPEHO  HOPMaTMBHbIMM  MNpaBoOBbiIMW  akTamn  Poccuiickon  depepaumn,
HOpPMaTUBHbIMW MPaBOBbIMW akTaMy ToMmckoM 0BnacTu, MyHMUMNANbHbIMU NPaBOBbIMU
akTamu Ans npefocTaBneHns MyHUUMNansHOW yCnyru;

5) oTka3 B npegocTaBneHuM MyHULMNAnNbHOW YCNyrn, ecriv OCHOBaHWUS OTKasa He
npeaycMoTpeHbl beaepanbHbIMU 3aKOHaMU Y NMPUHATBIMU B COOTBETCTBUN C HAMWU UHBIMU
HOpPMaTMBHbIMW MNpaBoBbIMW akTamu Poccunckon degepaumn, 3akoOHaMuM UM UHBIMA
HOpPMaTUBHbIMW MPaBOBbIMW akTaMy ToMmckorM 0BnacTu, MyHMUMManbHbIMU NPaBOBbLIMU
aktamu. B ykasaHHOM cnydae pocygebHoe (BHecyoebHoe) obGxanoBaHue 3asBuTENeM
peweHnn n gencteun (6esgenctams) MOLL, pabotHnka MOL| BO3MOXHO B criyvae, ecnu
Ha MO®L, pewenna n pencteus (6e3genctene) KOTOporo o6XanyrTcs, BO3NOXeHa
YHKUMA MO NpefoCTaBfiEHUI0 MyHMUMMANbHOW ycrnyrn B MOMIHOM obbeme B nopsgke,
onpegeneHHoMm YacTbto 1.3 ctatbn 16 PegepansHoro 3akoHa Ne 210-93;

6) 3aTpeboBaHWe C 3aaBUTENs NpW NpefoCcTaBfeHMM MyHUUMNanbHOW ycnyru
nnaTtbl, He NpegyCMOTPEHHONW HOPMaTUBHbIMM MPaBOBbIMW  akTamMu Poccuinckomn
depgepaunn, HOpMaTUBHBIMA NPABOBLIMM akTaMy ToOMCKOn obnacTtu, MyHUUMNanbHbIMU
NpaBOBbIMU aKTaMu;

7) OTKa3 opraHa, NpegoCTaBNALLEro MyHULMNAbHYIO YCNYry, JOSPKHOCTHOrO nuua
opraHa, npegocTaBnslOWeEro MyHuuunanbHyto ycnyry, ML, pabotHuka ML,
opraHusauun, npeaycMoTpeHHbIX YacTbio 1.1 ctatbn 16 PepepanbHoro 3akoHa Ne 210-
@3, unn mx paboOTHWKOB B MCMPaBMEHUMM AOMYLLEHHbIX VMW OMNeYaTtok M Oownbok B
BblJaHHbIX B pes3ynbTate MNpedoCTaBneHUs MyHULMNanbHOW YCNyrn OOKymeHTax nunbo
HapyLLleHne yCTaHoBIIeHHOro nNyHkToM 120 HacTosilwero AOMUHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa
Cpoka Takmx wucnpaBneHun. B ykaszaHHOM cnyyae pgocyaebHoe (BHecygebHoe)
obxxanoBaHue 3asButenem peweHnn n gencteumn (6esgencrensa) MOL, pabotHnka MOL
BO3MOXHO B crydae, ecnv Ha MOL, peweHusa n gencteua (6e30encTBme) KOTOPOro
obxanylTcsa, BO3noxeHa QYHKUMA MO NPeaoCTaBAEHUIO MyHMUMNANbHOW YCNyrn B
nonHoMm obbeme B nopsiake, onpeaeneHHoMm vacTtbio 1.3 ctatbm 16 PegepanbHOro 3akoHa
Ne 210-93;

8) HapyweHue cpoka wunuM nopsigka Bbldayn [OOKYMEHTOB MO pes3ynbrartam
npeaocTaBNeHNA MyHULMNANbHOW YCIYTu;

9) npuocTaHoBneHe nNpefocTaBneHus MyHUUMNAnbHOM YCIyru, ecriv OCHOBaHUS
NPUOCTAHOBIMEHNST HEe MNpeaycMOTpeHbl eaepanbHbiMM  3aKOHaMW U NPUHATBIMA B
COOTBETCTBUM C HUMM MHbIMM HOPMaTMBHbIMW MNPaBOBbIMM akTamu Poccuinckon
depgepaummn, 3akOHaMM U UHBIMWU HOPMATMBHBIMU NPAaBOBLIMM akTaMyn TOMCKon obnacTy,
MYHUUMNAaNbHbIMW NPaBoOBbIMK akTaMu. B ykaszaHHOM crnyvyae gocyaebHoe (BHecyaebHoe)
obxxanoBaHue 3asButenem peweHnn n gencreun (6esgencremsa) MOL, pabotHnka MoL
BO3MOXHO B crydae, ecnv Ha MOL, peweHus n gencteua (6e30encTBne) KOTOPOro
obxanylTcs, BO3noxeHa QYHKUMA N0 NPefaoCTaBAEHUIO MYHMUMMANbHOW YCNyrn B
nonHom obbeme B nopsiake, onpeaeneHHoMm vyacTtbio 1.3 ctatbm 16 PegepanbHOro 3akoHa
Ne 210-93;

10) TpeboBaHue y 3asBUTENd NpWU NPeaoCTaBAEHUN MYHULMNANBLHON YCryru
OOKYMEHTOB WNN WHopmMauun, OTCYTCTBME WU (MNN) HELOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX He



yKasblBanucb npuv nepBoHayarbHOM OTka3e B NpuemMe OOKYMEHTOB, HeobXxoauMblX AN
npeaocTaBnNeHna MyHUUMNanNbHOM ycnyrn, nubo B npeaocTaBneHuM MyHULMNAnbHOM
YyCnyru, 3a WCKMIOYEHMEM Cny4daeB, NpedyCMOTPEHHbIX NyHKTOM 4 yactu 1 cratbn 7
®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-d3. B ykaszaHHOM cnyydyae gocyaebHoe (BHecyaebHoe)
obxanosaHue 3aaBuTenemM peweHnn n gencteun (6esgencrtendg) MoOL, paboTHuka MOL|
BO3MOXHO B crniyyae, ecnu Ha MO®L, pewenns n pgencteua (6es3gencrasme) KOTOPOro
obxanylTcs, BO3noxeHa  YHKUMA N0 NPedoCTaBfiEHUI0  COOTBETCTBYHOLLMX
MyHMLUMNANbHbIX yCRyr B NOAHOM o6bemMe B nopsake, onpegeneHHom yacteio 1.3 crtatbu
16 degepanbHoro 3akoHa Ne 210-03.

117. X)Kanoba Ha peweHus n gencteus (6esgencrene) opraHa, NpegoCTaBnsoLWEro
MyHMUMNANbHYKD  YCryry,  OOJDKHOCTHOrO  nvua  opraHa,  npegocTaBnsaloLwero
MYHMUMNANbHYK  yCryry, MyHUUMNAnNbHOrO  Criyalwiero, pPyKOBOAMTENst  OpraHa,
nNpeaocTaBnAwLWEro MyHUUMNANbHy ycnyry, nogaeTcs B MUCbMEHHOW dopMe Ha
OymaxxHOM HocuTene, B  93NEKTPOHHOM OopMe B OpraH, MpeaocTaBnsoLmMmI
MYHULUMNANbHYO YCIyry, 1 MoXeT ObITb HanpaeneHa (nogaHa):

1) no noyte (NO agpecy, ykasaHHOMY B npunoxeHun 1 K HacToswemy
AOMUHUCTPATUBHOMY perfameHTy);

2) yepe3 ML (npn HanNMyMM 3aKNKOYEHHOro cornalleHns);

3) yepe3 odmumanbHbIi CanT OpPraHoOB MECTHOrO CaMOynpaBliEHUs FOPOACKOro
okpyra Ctpexeson: http://admstrj.ru (B pasgene «HaceneHno»/»HTepHeT-NpnemMHas»);

4) ¢ wucnonb3oBaHvem EamHoro noptana (Mpy HanuuMm  TEXHUYECKOW
BO3MOXHOCTH);

5) B xoge Nu4HOro npuemMa 3assutens.

118. XXanoba pomkHa cogepxarb:

1) HanmeHoBaHVWe opraHa, npPedoCTaBnSALWEro MyHUAUMNANbHYK  YCnyry,
OOJDKHOCTHOrO nMua  opraHa, npeaoCcTaBnsiowero  MyHuuMnanbHyk  ycnyry, nunbo
MyHUUmMnanbHoro cnyxauero, M®L|, ero pykosogntens n (unu) paboTHunka, opraHmsaummn,
npegycMoOTpeHHbIX 4Yactblo 1.1 ctatbm 16 ®PepepanbHoro 3akoHa Ne 210-03, ux
pykoBogutenen u (Mnn) paboTHMKOB, pelleHus u gencteua (6e30encTBme) KOTOpPbIX
obxanytoTcs;

2) hamunuio, UMs, OT4eCcTBO (MocregHee - Mpu HanmuMyuu), CBeAeHust O MecTe
XUTENbCTBa 3asBUTENsa - msanyeckoro nuua nmbo HaMmeHoBaHWe, CBEOEHUA O MecTe
HaxoXOeHnsa 3asBUTENS - PUAMYECKOro nuua, a Takke Homep (HoMepa) KOHTaKTHOro
TenedoHa, agpec (agpeca) afeKTPOHHOM MOYThI (MPU HanNU4ynn) U NOYTOBLIN agpec, Mo
KOTOPbIM AOMMKeH BbITb HanpaBneH OTBET 3asBUTENIO;

3) cBegeHust 06 obxanyembix peweHnax n gencteusx (besgencteum) opraua,
npedocTaBnsAwLwWero  MyHAUMNAnbHy  ycryry,  OOJDKHOCTHOrO  nvua  opraHa,
NpeaoCTaBnAwLWEro  MyHAUMNanbHy0  ycnyry, nubo  rocyaapCTBEHHOrO  Unu
MyHUUMnanbHoro cnyxawero, MOLl, pabotHuka ML, opraHmsaumnin, NpegyCMOTPEHHbIX
yacTbto 1.1 ctatbn 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3, nx paboTHUKOB;

4) pnoBofdbl, HAa OCHOBaHUW KOTOPbIX 3asBUTENb HE COrfaceH C pelleHneMm WU
pevictBuem (6esgencTBueM) opraHa, nNpedoCTaBnsAoWero MyHUUMNANbHYK  YCnyry,
OOIDKHOCTHOrO  fiMua opraHa, npedocTaBnslowero  MyHuuMnanbHy  ycnyry, nunbo
MyHMUMNanbHOro cnyxawero, MoL, pabotHmka MOL|, opraHnsauunn, npeaycMOTPEHHbIX
yacTtbto 1.1 ctatbn 16 ®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-P3, ux paboTHuKoB. 3asBuUTEnem
MOryT OblTb NpeAcTaBneHbl AOKYMEHTbl (MpW HanmuMuuu), MNOATBEpXAawlme AO0BOAbI
3aaBuTens, Nnbo nx Konuu.

119. X)Kanoba moxeT 6bITb HanpasneHa:

1) HavanbHWKY YnpaBneHus Ha gencteusa (6e30encTBMe) LOSMKHOCTHBIX NUL U
YnpaBneHna, a Takke MpvHMMaemble UMK peleHna npu  npeaocTaBneHun
MyHMLUMNANbHOW yCcnyru;

2) 3amectutento Mapa ropockoro okpyra no 3KOHOMuKe U pHaHcaM Ha OencTBUs
(6e3penctBne) YnpaBneHusi, HayanbHUMKa YNpaBneHusi, AOSMKHOCTHbIX NUL W



MYHMUMNANbHbIX CryXawmx, a Takke NpUHUMaeMble UMW peLLeHns Npu NpegocTaBieHnn
MYHULMNANbHON yCNyru;

3) Mapy ropogckoro okpyra CtpexeBon Ha gencteus (besgenctene) samecTuTens
Mapa ropoackoro okpyra Mo SKOHOMUKE WM (MHAHCaM, HayarnbHUKa YnpaBneHus,
OOIDKHOCTHBLIX NUL, U MYHULMNAnNbHbLIX CriyXawmx AQMUHUCTPaUMM ropoackoro okpyra
CTtpexeBou npu NnpegocTaBneHnn MyHULMNansHOW yCnyru;

4) pykosogutento ML Ha peweHna n gencteus (besgencrtane) paboTHMKA 3TOro
MoLL;

5) yupeautenio MOL, nnn gomKHOCTHOMY nuuy, YNONHOMOYEHHOMY HOPMaTUBHbLIM
npaBoBbIM akTOM Tomckor obnactu Ha pelweHus n aencteus (6esgencteme) MOL;

6) pykoBOAUTENAM OpraHusauui, nNpeaycMOTpPeHHbIX 4acTbto 1.1 crtatbm 16
®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-93, Ha peweHusa n gencteus (6esgencrTeme) paboTHUKOB
3TUX OpraHmn3auun.

120. >Kanoba noanexuTt obsa3aTenbHOW perncrtpaumm B TEYEeHMEe Tpex AHEn C
MOMEHTa MOCTYNfEeHNs B OpraH, NpedocTaBnsloWwmn MyHUUMnanbHyo ycnyry. B aeHb
pernctpauumn xanoba HanpaBnaAeTCA PYyKOBOAUTENIO OpraHa, npeaoCTaBnsoWwero
MyHMLUMNANbHYKO YCnyry, nocrie 4ero He nosgHee ogHoro paboyero AHA nepegaeTcsa Ha
paccMOTpPeHNe OOSMKHOCTHOMY nuuy, HagesrleHHOMY MOSIHOMOYMSIMW MO PaCCMOTPEHUIO
Xanoo.

121. XKanoba noanexuT pacCMOTPEHUIO B TeYEeHNe nNaTHaguatn paboymx gHen co
OHA ee peructpauuu, a B criydae obxanoBaHuWs OTKasa opraHa, npeaocTaBnsioLero
MyHuuunansHyo ycnyry, M®Ll opraHnsauun, npegycMoTpeHHbIX Yacteto 1.1 ctatbn 16
depnepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, B npueme [OOKYMEHTOB Yy 3aaButens nmbo B
ncnpaBneHnn AoNyLEeHHbIX ONeYaTok 1 OWKnBOoK NnNn B criydae obxxanoBaHus HapyLUeHWs
YCTAHOBMEHHOIO CPoKa TakMX MUCMpPaBrieHUn - B TeyeHne natn paboynmx OHen co OHA ee
pernctpauuu.

122. Mo pesynbTaTaM pacCMOTPEHNSA Xanobbl NPMHMMAETCA O4HO U3 CneaytoLnX
peLleHni:

1) »xanoba ygoBneTBopsieTcs, B TOM 4ncne B (hopmMe OTMEHbI MPUHATOrO peLLEHWS,
MCNpaBneHns OOMyLEHHbIX OneyaTok W  owuMboK B BblAaHHbIX B pe3yrnbTaTe
npeaocTaBneHna MyHUUUNAnNbLHOM YCryru OOKYMEHTax, Bo3BpaTa 3asBUTENIO OEHEXHbIX
CpeacTB, B3MMaHWe KOTOPbIX He MNpefyCMOTPEHO HOPMaTMBHLIMW MNPaBOBbIMW akTamu
Poccuinckon ®depepaumn, HOpMaTMBHbIMM MNPaBOBbIMM akTamu Tomckon obnacTw,
MYHMLMMNANbHBbIMU NPABOBbLIMU aKkTamu;

2) B y4OBMETBOPEHUN Xanobbl 0TKa3biBaeTCs.

123. He nosgHee OHA, cnefyowero 3a AHEM MPUHATUSA peLUeHUd, yKa3aHHOro B
nNyHKTe 122 HacTosiwero AOMUMHUCTPATMBHOIO perfiameHTa, 3asBUTEN0 B MUCbMEHHOW
dopMe U N0 KeMaHW 3asBUTENs B  ONEKTPOHHOM dopMe  HanpasnseTcs
MOTUBMPOBAaHHbLIN OTBET O pe3yrbTaTax pacCMOTPEHUS Xarnoobbl.

124. B cny4ae npusHaHus xanobbl nognexailen yaoBneTBOPEHUIO OpraHn3yeTcs
paboTa N0 BOCCTAHOBMEHMWIO HAPYLUEHHbIX NpaB 3asBUTENS, a TaKkke NHble MeponpusaTUs,
HanpaBfieHHble Ha YCTpaHeHWE BbISIBIIEHHbIX HAPYLUEHWHN.

125. Tpun ycTpaHeHUn BbISIBMIEHHbIX HapyLUEHWUA, BOCCTAHOBIIEHMM HapPYLUEHHbIX
npaB 3asiBUTENS CPOKM BbINOSTHEHUS afMUHUCTPATUBHBIX Npoueayp He MOryT NpeBbiaTh
CPOKOB, YCT@HOBJIEHHbIX HACTOALWNM AAMUHUCTPATUBHBIM PErMaMeHTOM.

126. B cnydae npusHaHusa >kanobbl nognexailen yooBneTBOPEHVMIO B OTBETE
3asBUTEMNO, yKa3aHHOM B NyHKTe 123 HacTtoswero AOMUHUCTPATMBHOIO perfameHTa,
JaeTca WH@opMauma O OeNCTBUSAX, OCYLLEeCTBSIEeMbIX OpraHoMm, npeaoCTaBrsloWmM
MyHUuunaneHyto yecnyry, MOL nubo opraHusaumen, npegycMoTpeHHOM YacTbio 1.1
ctatbn 16 ®epepansvHoro 3akoHa Ne 210-®3, B uensx He3amMeanuTensHOro ycTpaHeHns
BbISIBMIEHHbIX HapyLleHUWN Mpu OKasaHuM MyHUUMNanNbHOW YCMyrn, a Takke MPUHOCATCS
N3BMHEHUS 3a AOCTaBfeHHble HeygobCcTBa U yKasbiBaeTca MHopmauusa O ganbHEenWwmx
OENCTBUAX, KOTopble HeobXxoOuMMO COBepLUUTb 3asdBUTEN0 B Uendx nosiyvyeHus
MYHMLMMNANbHON YCNyru.



127. B cnyyae npusHaHua xanobbl He noanexalien yooBreTBOPEHUIO B OTBETE
3asBUTENO, yKasaHHOM B NyHKTe 123 HacTtoswero AOMWHUCTPaATMBHOIO perfameHTa,
[alTCa apryMeHTUPOBaHHbIE Pa3bSCHEHUA O MPUYUHAX MPUHATOrO PeLleHus, a Takke
MHpopMauusa o nopsake obanoBaHUA NPUHATOrO PELLEHMS.

128. B cnyyae ycTaHOBNEHUS B XOA4€e UNKU NO pesynbTaTaM pacCMOTPEHUS Xanoobl
NPU3HaKoB coCTaBa aAMWHUCTPATUBHOIO MNpaBOHapYyLEHUs WM NpPecTynieHus
OOMMKHOCTHOE NnUO, paboTHMK, HageneHHble MOSTHOMOYMSMM MO PACCMOTPEHMUIO Xarnob,
He3aMeMTenbHO HaNpaBnAT UMeLKNecs MaTepuarsl B OpraHbl MPoKypaTypbl.



MNpunoxeHwne 1
K AOMUHNCTPATMBHOMY pernameHTy
NpeaocTaBneHns MyHUUMNAnNbHOM  yCnyru
«[puem 3asBNeHWI rpaxgaH U BKIKOYEHUE
MX B CMUCOK rpaxpaH, HyXJalwlmxcs B
ApeBeCcUHe Ans COBCTBEHHbIX HYXA»

CNPABOYHAA NHOOPMALIUA O MECTE HAXOXOEHUA, TPA®UKE PABOTHI,
KOHTAKTHbIX TENNIE®OHAX, AOPECAX 3JIEKTPOHHOW NOYTbl OPIFAHOB,
NMPEAOCTABNAOLWNX MYHULUNATIBHYIO YCIYTY, UX CTPYKTYPHbIX
NOAPA3OENEHUA N OPTAHU3ALIMWA, YYACTBYIOLLUX B MPEQOCTABNEHUMU

MYHULIMNANBHOW YCIYTU

1. AOMUHUCTPaUKSA ropoackoro okpyra CtpexeBon.
Mecto HaxoxgeHuss AgMUHUCTpauumn ropoackoro okpyra CtpexeBown: r. CTpexeBow,
ynuua EpmakoBa, 46a.

["padhmk paboTbl AAMUHUCTpaUMKM ropoackoro okpyra CTpexeBon:

NoHepenbHUK ¢ 8.30 go 17.00 - pabo4ee Bpems

¢ 13.00 po 14.00 - Bpemsa ob6eneHHOro nepepbiBa
BTopHuk ¢ 8.30 po 17.00 - paboyee Bpems

¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obeaeHHOro nepepbiBa
Cpepa ¢ 8.30 go 17.00 - pabo4ee Bpems

¢ 13.00 po 14.00 - Bpemsa ob6eneHHOro nepepbiBa
YeTBepr ¢ 8.30 go 17.00 - pabouee Bpems

¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obeaeHHOro nepepbiBa
MatHnua ¢ 8.30 go 15.30 - pabouee Bpems

¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obeaeHHOro nepepbiBa
Cyb66oTa BbIXOAQHOW OEeHb
BockpeceHbe BbIXOOHOW OeHb

[‘pachmk npnema 3asiButenen B AQMUHUCTPaLMN ropoAcKoro okpyra CTpexeBon:

NoHepenbHUK ¢ 8.30 go 17.00 - pabo4ee Bpems

¢ 13.00 po 14.00 - Bpemsa ob6eneHHOro nepepbiBa
BTopHuk ¢ 8.30 go 17.00 - paboyee Bpems

¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obeaeHHOro nepepbiBa
Cpepa ¢ 8.30 go 17.00 - pabo4ee Bpems

¢ 13.00 po 14.00 - Bpemsa ob6eaeHHOro nepepbiBa
YeTBepr ¢ 8.30 go 17.00 - pabo4ee Bpems

¢ 13.00 po 14.00 - Bpemsa ob6eneHHOro nepepbiBa
MatHnua ¢ 8.30 go 15.30 - pabouee Bpems

¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obeaeHHOro nepepbiBa
Cyb66oTa BbIXOAQHOW OEeHb

BockpeceHbe

BbIXOOHOW OeHb




MoutoBbIN agpec AoMuHUCTpauuu ropoackoro okpyra CrpexeBon: 636785,
Tomckasa obnacTtb, ropog Ctpexeson, yn. EpmakoBa, 46a.

KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 5-10-01.

OdmumaneHbin cant AaMUHUCTpauuM ropoackoro okpyra CTpexeBon B CeTu
WHTepHeT: http://admstrj.ru.

AOpec anekTpoHHOM NoYTbl AOMUHUCTPAUUKM ropoackoro okpyra CtpexxeBon B ceTu
NHTepHeT: office@admstrj.tomsk.ru.

2. YnpaBneHue WMYLECTBEHHbIX U 3eMeSibHbiX OTHOWEHUN AaMUHUCTpaLmm
ropofckoro okpyra CTpexeBomu.

MecTo HaxoXaeHust YnpaBneHUss MMYLLECTBEHHbIX W 3eMerlbHbIX OTHOLUEHUN
AgmnHncTpaummn ropogckoro okpyra Ctpexeson: r. Ctpexeson, ynuua Epmakosa, 46a, 1
aTax, kabmHeTbl Ne 38, 39.

Mpaduk paboTbl YnpaBneHUss WMYLECTBEHHbIX W 3eMeSbHbIX OTHOLLUEHUN
AOMUHUCTpaLMN ropofckoro okpyra CTpexeBon:

NoHepenbHUK ¢ 8.30 go 17.00 - paboyee Bpems
¢ 13.00 po 14.00 - Bpemsa ob6eneHHOro nepepbiBa

BTopHuk ¢ 8.30 po 17.00 - paboyee Bpems

¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obeaeHHOro nepepbiBa
Cpepa ¢ 8.30 go 17.00 - pabo4ee Bpems

¢ 13.00 po 14.00 - Bpemsa ob6eneHHOro nepepbiBa
YeTBepr ¢ 8.30 go 17.00 - pabouee Bpems

¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obeaeHHOro nepepbiBa
MatHnua ¢ 8.30 go 15.30 - pabouee Bpems

¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obeaeHHOro nepepbiBa
Cyb66oTa BbIXOAQHOW OEHb
BockpeceHbe BbIXOOHOW OeHb

paduk npuema 3aaBuTenen B YNpaBneHUM WMYLLECTBEHHbIX W 3eMerlbHbIX
OTHOLWEHU AOMUHUCTPaLMM ropoAcKkoro okpyra CTpexeBon:

MoHenenbHMK ¢ 8.30 0o 12.00 — ¢ 14.00 oo 17.00 pabo4yee Bpems
¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obeaeHHOro nepepbiBa

BTopHuk ¢ 8.30 go 12.00 — ¢ 14.00 go 17.00 pabouee Bpems
¢ 13.00 po 14.00 - Bpemsa ob6eneHHOro nepepbiBa

Cpepa ¢ 8.30 0o 12.00 — ¢ 14.00 oo 17.00 pabo4yee Bpems
¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obeaeHHOro nepepbiBa

YeTBepr ¢ 8.30 0o 12.00 — ¢ 14.00 oo 17.00 pabo4yee Bpems
¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obeaeHHOro nepepbiBa

MNatHnua HenpueMHbIn OeHb

Cyb66oTa BbIXOAQHOW OEeHb

BockpeceHbe BbIXOOHOW OeHb




[MoyToBbLIN agpec YnpaBfeHna WMYLECTBEHHbIX W 3eMerlbHbIX OTHOLLUEHWUN
AgmuHucTpaumm ropogckoro okpyra Crtpexeson: 636785, Tomckaa obnacTtb, ropof
CtpexeBown, ynuua EpmakoBa, 46a.

KoHTakTHble TenedoHsbl: 8 (38259) 3-91-20, 5-16-65, 5-27-47.

OdmumaneHbin  canT YnpaBneHUs UMYLLECTBEHHbLIX U 3eMefbHbIX OTHOLLEHWI
AgmMnHucTpaummn ropoackoro okpyra Ctpexesoun B ceTn MHTepHeT: http://admstrj.ru.

ALpec 3MeKTPOHHOM MOYTbl  YNpaBneHUs UMYLLECTBEHHbIX W 3eMerlbHbIX
OTHOWeHM AgMuHUCTpauumn ropoackoro okpyra CrtpexeBon B ceTu WHTepHerT:
Maslyak@admstrj.tomsk.ru.



MNpunoxeHwne 2

K AOMUHNCTPATMBHOMY pernameHTy
NpeaocTaBnNeHns MyHUUMNAnNbHOM  yCnyru
«[Mprnem 3asiBNeHUn rpaxgaH U BKOYEHME
MX B CMUCOK rpaxpaH, HyXdawlmxcs B
ApeBeCcUHe Ans COBCTBEHHbIX HYXA»

NPEAJTATAEMAA ®OPMA 3AABJIEHUA

Mapy ropoackoro okpyra Ctpexesomn
oT

(MONHOCTBLIO haMunnIo, NMs, OTYECTBO (Npu
HanMynmn) 3asnBuTens)

nacnopTHbie AaHHbIE!:

(appec mecta xutenbcTea (BPEMEHHOIO
npebbiBaHNA) 3asBUTENS),

(KOHTaKTHbIN TenedoH 3aaBnTenNs)

anda opnanyeckoro nmua:
HanmeHoBaHMe rpnagn4eckoro nua

C YKa3aHneM OpraHun3aLMoHHO-NPaBoOBOM
dopmbl,

MeCTOHaxoXxageHue

dhamunun, UMeHn, oTyecTBsa (Mpu Hanu4uun)
nuua,

nmetoLLero npaso 6e3 4OBEPEeHHOCTH

JencTBoBaTb OT UMEHW HOPUANYECKOro Nuua,

KOHTaKTHbIN TenedoH, aNEeKTPOHHAadA noyTa
3asBneHue

Mpowy npusHaTb MeHs,

(Pamunusa, umsi, 0T4ECTBO)
Hy>KOaloWwmMesa B ApeBECUHE AN1S1 CODCTBEHHbIX HYX[

(OCHOBaHWe 4nsi NPU3HAHNA HYXXOAKLWNMCS B ApeBecrHe Ang COBCTBEHHbIX HYXA, 1
BKIHOYEHMNE B CMUCOK)
N BKITOYUTb B CMIMCOK rpakaaH, HyXOaloLWnxcs B ApeBecuHe Ansi COOCTBEHHbIX HYXA,.

[MpunoxeHne K 3asBNEHUIO:
1)




2)

PesynbTaT npegocraBneHns ycryrn npoLly npegocTaBuUTb (HYXXHOE NMOAYEePKHYTb):

1) npwv nn4yHoM obpalleHun B YnpaBrneHue;

2) nocpeacTBOM MOYMTOBOrO OTNpPaBfeHWs Ha agpec 3asBUTENs, yKasaHHbIn B
3aaBneHuu;

3) nocpeacTBOM 3MEKTPOHHOW MOYThI ;

(appec aneKkTPOHHOW NOYThI)

4)  npu nn4yHoM obpaweHmnn B MOLL (Npy Hanuunm 3akno4YeHHOro cornatleHus);

5) 4epe3 nuyHbIn KabuHeT Ha EguMHOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHbIX yCyr (PYyHKLMIA).

(pacwmdposka) (noanuceb)
«_» 20 r
Haio cornacve B MUCMNONMbL30BaHUM MOMX MEPCOHaNbHbIX AaHHbIX MpU
npeaocTaBrneHUM MyHULMnNanbHou ycnyru (ans ousanyeckux nuu).

(mnoanuc) (pacwwudposka noanucu)



MNpunoxeHune 3

K AOMWHUCTPATUBHOMY pernameHTy
NpeaocTaBneHns MyHUUMNAnbHOM YyCryru
«[puem 3asiBNeHUn rpaxagaH u BKMAOYEHUe
MX B C MC @ rpaxaaH, Hyxgaw WXxc A B
ApeBeCcUHe Ans COBCTBEHHbIX HYXA»

BNOK-CXEMA NOCNEOOBATEJIbHOCTW OENCTBUA
Npy NpPeaocTaBneHnn MyHULMNAanbHOW YCnyru
«[Mpurem 3aaBneHni rpaxaaH 1 BKIOYEHUE X B CMIMCOK rpaxaaH, HyXaatloLwmxcs B
ApeBecuHe Ans COBCTBEHHbIX HYXa»

Ha4vano npegoctaBneHus
MYHULMNANbHON yCnyru

Nopaya 3asBneHna n
OOKYMEHTOB

OTCcyTCTBYIOT OCHOBaHUA ONs
OTKa3a B MpMemMe JOKYMEHTOB

Perncrtpauyus 3assneHmsa

PaccmoTpeHune 3asBneHuns u
npeacTaBnNeHHbIX JOKYMEHTOB

OnpeaneneHne HeobxoanMocTn
dOpMUPOBAHUSA N HANpPaBIEeHUs
MEXXBEJOMCTBEHHbIX 3aMpoCoB

Hanw4ymne ocHoBaHu AnNga oTkasa B
npuemMme JOKYMEHTOB

OTtkas B npnemMe JOKyMeHTOB

dopmupoBaHue 1 HanpasneHue
MeXBeOMCTBEHHbIX 3anpocoB

OTcyTcTBYET HEOBXOANMOCTL
hbOopMUPOBaHNS 1 HaNpaBeHNs
MEXBELOMCTBEHHbIX 3aNpoOCOB

MpuHATUE pelleHus o NpegocTaBneHnn NMbo ob oTkase B NPeaoCTaBeHUN
MYHMUMNANbHON yCnyru

MpuHaTHe peweHuns o
npegocTaBneHnn
MYHUUMNANbHOW yCnyru

Bbigava (HanpaBneHuve)
NOCTaHOBMEHMWS

MpuHATHE pelieHnsa o6 oTkase B
npegocTaBneHn MyHULMNansHom
ycnyru

Bbigava (HanpaBneHve) yBegoMneHns
06 oTpuuaTenbLHOM 3aknioyYeHnn
MYHULIMMAnNbHOW SKCMEePTU3bl NPOEKTa
OCBOEHWS J1eCoB




	В соответствии с частью 1 статьи 6 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Томской области от 9 августа 2007 № 165-ОЗ «Об установлении порядка и нормативов заготовки гра...
	I. Общие положения
	Предмет регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги
	1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по приему заявлений граждан и включению их в список граждан, нуждающихся в древесине для собственных нужд (далее - Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предостав...
	Круг заявителей
	2. Заявителями являются физические лица, нуждающиеся в древесине для собственных нужд для строительства объектов индивидуального жилищного строительства, строительства строений для содержания принадлежащих им на праве собственности пяти и более коров,...
	Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
	3. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается муниципальными служащими, специалистами Администрации городского округа Стрежевой, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг ...
	4. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота и оперативность информирования.
	5. Место нахождения Администрации городского округа Стрежевой, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, их почтовые адреса, официальные сайты в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет)...
	6. Информация о месте нахождения, графиках работы Администрации городского округа Стрежевой, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте орган...
	7. На официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет размещается следующая информация:
	1) наименование и почтовые адреса Администрации городского округа Стрежевой;
	2) номера телефонов Администрации городского округа Стрежевой;
	3) график работы Администрации городского округа Стрежевой;
	4) требования к письменному запросу граждан о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
	5) перечень документов для получения муниципальной услуги;
	6) текст Административного регламента с приложениями;
	7) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги (блок-схема).
	7.1. На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается следующая информация:
	1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
	2) круг заявителей;
	3) срок предоставления муниципальной услуги;
	4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
	5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
	6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
	8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
	8. Информацию о порядке получения муниципальной услуги, а также о месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты, графике работы, сведения об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной...
	лично при обращении к должностному лицу (специалисту) Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой;
	по контактному телефону в часы работы Администрации городского округа Стрежевой, указанные в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту;
	в форме электронного документа на адрес электронной почты, указанный в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту;
	в сети Интернет на  официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.ru;
	на информационных стендах в здании Администрации городского округа Стрежевой;
	посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru/;
	при обращении в МФЦ.
	9. Информационные стенды оборудуются при входе в помещение Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:
	1) почтовый адрес Администрации городского округа Стрежевой;
	2) адрес официального сайта органов местного самоуправления городской округа Стрежевой в сети Интернет;
	3)  контактный номер телефона Администрации городского округа Стрежевой;
	4) график работы Администрации городского округа Стрежевой;
	5) перечень документов для получения муниципальной услуги;
	6) текст Административного регламента с приложениями;
	7) образец оформления заявления.
	10. Обращения по контактному телефону по вопросам информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой, предс...
	11. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании структурного подразделения Администрации городского округа Стрежевой, в которое обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста,  принявшего ...
	12. При ответах на телефонные звонки и устные обращения  специалисты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой, обязаны предоставлять информацию по следующим вопросам:
	1) о месте предоставления муниципальной услуги и способах проезда к нему;
	2) о графике приема граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги;
	3) о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства Администрации городского округа Стрежевой  поступившие документы;
	4) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного акта);
	5) о необходимом перечне документов от заявителя для получения муниципальной услуги;
	6) о сроках рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	7) о сроках предоставления муниципальной услуги;
	8) о месте размещения на официальном сайте органов местного самоуправления городской округ Стрежевой в сети Интернет информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
	13. При общении с гражданами (по телефону или лично) специалисты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное и...
	14. При обращении за информацией гражданина лично специалисты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой обязаны принять его в соответствии с графиком работы. Продолжительность приема при личном обращении ...
	15. Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более пятнадцати минут, специалист Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю назнач...
	16. Письменное информирование гражданина осуществляется при получении от него письменного обращения лично или посредством почтового отправления, обращения в форме электронного документа о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципаль...
	17. При обращении за информацией в письменной форме ответ гражданину направляется в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в Администрацию городского округа Стрежевой, в течение тридцати дней со дня регистрации обращ...
	18. При обращении за информацией по электронной почте, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа ответ направляется гражданину в форме электронного документа по адресу электронной п...
	В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения. Гражданин вправе приложить к такому...
	18.1. Рассмотрение обращений о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
	II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	Наименование муниципальной услуги
	19. Наименование муниципальной услуги: прием заявлений граждан и включение их в список граждан нуждающихся в древесине для собственных нужд.
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией городского округа Стрежевой.
	21. Непосредственно предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистами Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой (далее - Управление).
	Результат предоставления муниципальной услуги
	22. Результатом предоставления муниципальной услуги является направление постановления Администрации о признании гражданина нуждающимся в древесине для собственных нужд.
	23. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 31 настоящего Административного регламента, результатом предоставления муниципальной услуги является уведомление об отказе.
	Срок предоставления муниципальной услуги
	24. Срок предоставления муниципальной услуги с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не может превышать тридцати трех календарных дней со дня поступления заявления о признании гражданина нужда...
	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
	25. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
	1) Лесным кодексом Российской Федерации // «Российская газета», 08.12.2006, № 277;
	2) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» // «Российская газета», № 168 от 30.07.2010;
	3) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» // «Российская газета», № 202 от 08.10.2003;
	4) Постановлением Правительства Российской Федерации от 08.09.2010  № 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия» (Собрание законодательства Российской Федерации, 20.09.2010, № 38, ст. 4823);
	5) Законом Томской области от 09.08.2007 № 165-ОЗ «Об установлении порядка и нормативов заготовки гражданами древесины для собственных нужд» («Официальные ведомости Государственной Думы Томской области» (сборник нормативных правовых актов), 30.08.2007...
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
	с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы
	и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	26. В целях получения муниципальной услуги заявитель представляет заявление (предлагаемая форма заявления представлена в приложении 2 к настоящему Административному регламенту). В соответствии с постановлением Администрации городского округа Стрежевой...
	27. К заявлению на предоставление муниципальной услуги прилагаются:
	1) утратил силу
	2) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени гражданина в случае подачи заявления его представителем;
	3) для признания нуждающимся в древесине для строительства объекта индивидуального жилищного строительства:
	а) договор аренды земельного участка или свидетельство о праве собственности на земельный участок или иные документы, подтверждающие право пользования земельным участком;
	б) уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства на земельно...
	в) разрешение на строительство, полученное до 04.08.2018, срок действия которого не истек или не прекращен по установленным основаниям;
	г) разрешение на строительство, полученное после 04.08.2018 на основании заявления о выдаче разрешения на строительство, направленного в орган, уполномоченный на выдачу разрешений на строительство, до 04.08.2018.
	4) для признания нуждающимся в древесине для строительства хозяйственных построек: договор аренды земельного участка или свидетельство о праве собственности на земельный участок или иные документы, подтверждающие право пользования земельным участком;
	5) для признания нуждающимся в древесине для ремонта объекта недвижимости: документ, подтверждающий право собственности на объект недвижимости;
	6) для признания нуждающимся в древесине для отопления: документы, подтверждающие наличие жилого помещения, жилых строений или хозяйственных построек с печным отоплением;
	7) для признания нуждающимся в древесине для строительства строений для содержания принадлежащих гражданину на праве собственности пяти и более коров:
	а) договор аренды земельного участка или свидетельство о праве собственности на земельный участок или иные документы, подтверждающие право пользования земельным участком;
	б) разрешение на строительство;
	в) документ, подтверждающий право собственности на пять и более коров.
	Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Администрацию городского округа Стрежевой с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности), почтовы...
	Заявитель при личном обращении за предоставлением муниципальной услуги предъявляет документ, удостоверяющий личность.
	Ответственность за полноту и достоверность представляемых сведений несет заявитель.
	Решение о предоставлении инвалидам мер социальной поддержки, об оказании им муниципальной услуги, о реализации иных прав инвалидов, предусмотренных законодательством Российской Федерации, осуществляется на основании сведений об инвалидности, содержащи...
	27.1. исключен
	28. Перечень документов для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:
	1) при наличии зданий, строений, сооружений - выписка из ЕГРН о правах на здание, строение, сооружение, или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения;
	2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке).
	29. Администрация городского округа Стрежевой не вправе:
	1) требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы (органы местного самоуправления) и организации, за исключением получения ...
	2) требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципа...
	3) требовать от заявителя представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государст...
	4) требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници...
	а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и н...
	в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
	г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусм...
	5) отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке ...
	6) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной н...
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
	документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	30. Основания для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги:
	1) заявление подано лицом, не имеющим полномочий на подачу данного заявления;
	2) в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова;
	3) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
	4) заявление не содержит сведений либо содержит неполные сведения, установленные приложением 2 к настоящему Административному регламенту;
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	31. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
	1) к заявлению не приложены документы, соответствующие требованиям, установленные пунктом 27 настоящего Административного регламента.
	32. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
	Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативн...
	33. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	34. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	35. Размер и основания взимания платы за оказание необходимых и обязательных услуг устанавливаются организациями, предоставляющими необходимые и обязательные услуги, необходимые для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно в соответствии с ...
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о
	предоставлении муниципальной услуги и при получении
	результата предоставления муниципальной услуги
	36. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.
	37. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.
	Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги
	38. Заявление на бумажном носителе регистрируется в день поступления в Администрацию городского округа Стрежевой заявления и документов для предоставления муниципальной услуги.
	39. Регистрация заявления, направленного в форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), официальный сайт, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем его поступления в Администрацию г...
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для пр...
	услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации
	о социальной защите инвалидов
	40. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.
	41. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В случае невозможности оборудования места предоставления мун...
	Организация парковок общего пользования возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».
	42. Вход в помещение приема и выдачи документов должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами.
	43. На здании рядом с входом должна быть размещена информационная вывеска, содержащая следующую информацию:
	1) наименование органа;
	2) место нахождения и юридический адрес;
	3) режим работы;
	4) номера телефонов для справок;
	5) адрес официального сайта органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет.
	44. Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.
	45. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.
	45.1. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В случае невозможности оборудования места предоставления м...
	46. В местах для информирования должен быть обеспечен доступ граждан для ознакомления с информацией не только в часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием заявителей не ведется.
	47. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на террит...
	48. Помещения приема и выдачи документов оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.
	49. В местах для ожидания устанавливаются стулья (кресельные секции, кресла) для заявителей.
	50. В помещении приема и выдачи документов выделяется место для оформления документов, предусматривающее столы (стойки) с бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
	51. Информация о фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, должна быть размещена на рабочем месте специалиста Управления.
	52. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает инвалидам:
	1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
	2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из н...
	3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
	4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеяте...
	5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
	6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
	7) допуск на объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом испо...
	8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
	Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	53. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
	1) достоверность предоставляемой заявителям информации;
	2) полнота информирования заявителей;
	3) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;
	4) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;
	5) соблюдение сроков исполнения отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом;
	6) соблюдение требований к размеру платы за предоставление муниципальной услуги;
	7) соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;
	8) отсутствие обоснованных жалоб на решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
	9) полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
	54. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более трех взаимодействий с должностными лицами, в том числе:
	1) при подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги заявителем лично, в том числе через МФЦ, - не более двух раз;
	2) при подаче запроса на получение услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), почтовым отправлением - не более одного раза.
	55. Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать пятнадцати минут.
	56. Исчерпывающий состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной форме при получении муниципальной услуги с использованием Единого портала муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности):
	1) получение информации о муниципальной услуге;
	2) ознакомление с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронной форме;
	3) представления заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме;
	4) представление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме;
	5) осуществление мониторинга хода предоставления муниципальной услуги;
	6) получение результатов предоставления услуги в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), если это не запрещено Федеральным законом.
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности
	предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	57. Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности), почтовым отправлением, а также посредством личного о...
	58. При обращении за получением муниципальной услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) применяется электронная подпись в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011  № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
	59. При представлении заявления в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшег...
	60. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа, направляются заявителю через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности).
	61. В случае поступления заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, информирует заявителя через личный кабине...
	62. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по принципу «одного окна» на базе МФЦ при личном обращении заявителя (при наличии заключенного соглашения).
	63. Заявителям предоставляется возможность для предварительной записи на подачу заявления и документов для предоставления муниципальной услуги.
	64. Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя:
	1) при личном обращении заявителя в Администрацию городского округа Стрежевой, Управление;
	2) по телефону;
	3) через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.ru.
	64.1 При предварительной записи заявитель сообщает следующие данные:
	1) для физического лица: фамилию, имя, отчество (при наличии);
	2) для юридического лица: наименование юридического лица;
	3) контактный номер телефона;
	4) адрес электронной почты (при наличии);
	5) желаемые дату и время представления документов.
	65. Предварительная запись осуществляется путем внесения указанных сведений в книгу записи заявителей, которая ведется на электронных носителях.
	66. Заявителю сообщаются дата и время приема документов, кабинет (окно) приема документов, в который следует обратиться. При личном обращении заявителю выдается талон-подтверждение. Заявитель, записавшийся на прием через официальный сайт органов местн...
	67. Осуществление записи заявителей на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой даты.
	68. При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении пятнадцати минут назначенного времени приема.
	69. Заявителям, записавшимся на прием через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой, за три календарных дня до приема отправляется напоминание на указанный адрес электронной почты о дате, времени и месте приема, а ...
	70. Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
	71. В отсутствие заявителей, обратившихся по предварительной записи, осуществляется прием заявителей, обратившихся в порядке очереди.
	72. График приема (приемное время) заявителей по предварительной записи устанавливается начальником Управления в зависимости от интенсивности обращений.
	72.1. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соот...
	При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
	1) уведомление о приеме и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	3) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процеду...
	75. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	1) прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги;
	2) рассмотрение заявления и представленных документов;
	3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
	4) принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	5) выдача результата предоставления муниципальной услуги.
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	76. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в Приложении 3 к настоящему Административному регламенту.
	Прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги
	77. Основанием для начала выполнения данной административной процедуры является поступление в Администрацию городского округа Стрежевой заявления и документов, определенных пунктом 27 настоящего Административного регламента:
	1) в ходе личного приема заявителя (представителя заявителя) специалистом Управления, ответственным за прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов;
	2) из МФЦ (при наличии заключенного соглашения с МФЦ);
	3) почтовым отправлением;
	4) в электронной форме посредством электронной почты;
	5) в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности).
	78. Допускается подача заявления с приложением документов, указанных в пункте 27 настоящего Административного регламента, путем направления их в адрес Управления посредством электронной почты, указанной в Приложении 1 к настоящему Административному ре...
	79. При установлении оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 30 Административного регламента, специалист Управления, ответственный за прием заявления, не принимает представленные заявителем документы с указанием причин. При о...
	80. Специалист, ответственный за регистрацию заявления, в срок не позднее дня регистрации, направляет заявление специалисту Управления.
	81. Специалист Управления, в день получения зарегистрированного заявления и приложенных к нему документов передает заявление начальнику Управления для визирования.
	82. Начальник Управления визирует и в течение одного дня передает его на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	83. Результатом административной процедуры является передача прошедшего регистрацию заявления на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоставления муниципальной услуги.
	84. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет не более четырех календарных дней со дня подачи заявления.
	Рассмотрение заявления и представленных документов
	85. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление прошедшего регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги. При ра...
	86. В случае непредставления заявителем документов, указанных в пункте 28 Административного регламента, специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, переходит к административной процедуре «формирование и направление меж...
	87. В случае предоставления заявителем документов, указанных в пункте 28 Административного регламента, межведомственные запросы в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не направляются.
	88. Результатом административной процедуры  является выявление необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуг, в случае непредставления заявителем документов,...
	89. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать пяти календарных дней со дня поступления прошедшего регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за пр...
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	90.  Основанием для начала административной процедуры является выявление необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуг.
	91. При подготовке межведомственного запроса специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, определяет перечень документов (сведений, содержащихся в них)  для предоставления муниципальной услуги и государственные органы, ...
	92. Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	93.  Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не позднее рабочего дня, следующего за днем установления оснований для направления межведомственных запросов, формирует и направляет межведомственный запрос в Федеральну...
	94. Представленные в Администрацию городского округа Стрежевой документы и информация, полученные в рамках межведомственного взаимодействия, передаются специалисту Управления, ответственному за  предоставление муниципальной услуги.
	95. Результатом административной процедуры является обобщение полученной в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю.
	96. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет семь календарных дней со дня выявления необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуг.
	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	97. Основанием начала административной процедуры является установление специалистом Управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в ходе проверки документов оснований для предоставления муниципальной услуги, либо отказа в предостав...
	98. Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в день установления оснований для предоставления муниципальной услуги готовит проект постановления о признании гражданина нуждающимся в древесине для собственных нужд (да...
	99. Максимальный срок согласования должностными лицами Администрации городского округа проекта постановления  составляет два рабочих дня с момента получения проекта на согласование.
	100. Согласованный проект постановления подписывается Мэром городского округа в течение одного рабочего дня с момента получения согласованного должностными лицами проекта.
	101. В случае установления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 31 Административного регламента, специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня ...
	102.  Уведомление об отказе подписывается Мэром городского округа Стрежевой в течение одного рабочего дня с момента получения проекта отказа.
	103. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более четырнадцати календарных дней с момента установления оснований для предоставления муниципальной услуги, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги
	104. Основанием для начала административной процедуры является наличие подписанного документа, указанного в пункте 100 или пункте 102 настоящего Административного регламента.
	105.  Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется способом, указанным заявителем в заявлении, в том числе:
	1) при личном обращении в Управление;
	2) посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении;
	3) посредством электронной почты по адресу электронной почты, указанному в заявлении;
	4) при личном обращении в МФЦ (при наличии заключенного соглашения);
	5) через личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
	106.  Общий максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более трех календарных дней со дня подписания документа, оформляющего одно из принятых решений.
	IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента
	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также...
	107. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Управления.
	108. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а ...
	Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
	109. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения проверок;
	2) рассмотрения жалоб заявителей на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
	110. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги Администрацией городского округа Стрежевой проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливае...
	111. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностн...
	112. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
	Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
	113. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента, виновные должностные лица органа, предоставляющего муниципальную услугу несут ответственность, установленную законодательством Ро...
	114. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу  закрепляется в должностных инструкциях.
	Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
	115. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу при предоставлении муницип...
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставлени...
	116. Заявитель вправе обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также о...
	1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона  № 210-ФЗ;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого об...
	3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными...
	4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Том...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;
	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ, или их работников в исправлен...
	8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
	9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными пра...
	10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,...
	117. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подае...
	1) по почте (по адресу, указанному в приложении 1 к настоящему Административному регламенту);
	2) через МФЦ (при наличии заключенного соглашения);
	3) через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.ru (в разделе «Населению»/»Интернет-приемная»);
	4) с использованием Единого портала (при наличии технической возможности);
	5) в ходе личного приема заявителя.
	118. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Ф...
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, органи...
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника М...
	119. Жалоба может быть направлена:
	1) начальнику Управления на действия (бездействие) должностных лиц и Управления, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;
	2) Заместителю Мэра городского округа по экономике и финансам на действия (бездействие) Управления, начальника Управления, должностных лиц и муниципальных служащих, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;
	3) Мэру городского округа Стрежевой на действия (бездействие) заместителя Мэра городского округа по экономике и финансам, начальника Управления, должностных лиц и муниципальных служащих Администрации городского округа Стрежевой при предоставлении муни...
	4) руководителю МФЦ на решения и действия (бездействие) работника этого МФЦ;
	5) учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Томской области на решения и действия (бездействие) МФЦ;
	6) руководителям организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, на решения и действия (бездействие) работников этих организаций.
	120. Жалоба подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу. В день регистрации жалоба направляется руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу, после чего не поз...
	121. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ,...
	122. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
	1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмо...
	2) в удовлетворении жалобы отказывается.
	123. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 122 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотр...
	124. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению организуется работа по восстановлению нарушенных прав заявителя, а также иные мероприятия, направленные на устранение выявленных нарушений.
	125. При устранении выявленных нарушений, восстановлении нарушенных прав заявителя сроки выполнения административных процедур не могут превышать сроков, установленных настоящим Административным регламентом.
	126. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 123 настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организа...
	127. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 123 настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования...
	128. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиес...
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