MocTaHoBneHne AgMuHucTpauum ropoackoro okpyra Ctpexeson oT 13.02.2017 Ne120
«06 yTBEpPXAEHUN AOMUHUCTPATMBHOMO pernameHTa NpegocTaBneHnsa MyHMLMNanbHON
ycnyrm «Bblgaya paspelueHns Ha npegocTaBneHne 3eMenbHOro y4acTka nog
HenocpeacTBEHHOE 3aXOPOHEHME Ha MyHUUMNanNbHbIX 06LLeCcTBEHHbIX Krnagbuwax Ne 1,
Ne 2, Ne 3 Ha TeppuTopumn ropoackoro okpyra Ctpexeson» (B pegakuumn ot 18.09.2017
Ne691, oT 19.02.2018 Ne92, ot 09.10.2018 Ne769)

B cootBetctBUM ¢ PepgepanbHbiM  3akoHOM oOT 12.01.1996 Ne 8-03 «O
norpebeHnn n NoxXopoHHOM pfenex», NyHkTom 23 4vactm 1 crtatbum 16 PepepanbHoOro
3akoHa ot 06.10.2003 Ne 131-®3 «O6 o0bwwux npuHUMNAX OpraHM3auum MECTHOrO
camoynpasneHus B Poccurckon enepauumn», degepansHbiM 3akoHOM OT 27.07.2010 Ne
210-d3 «O6 opraHmsauun npenocTaBNeHUs rOCYAapPCTBEHHbIX WU MYyHUUMNANbHbIX
ycriyr», noctaHoBneHneMm AgMmuHuctpauum ropoackoro okpyra Ctpexeson ot 18.10.2016
Ne 807 «O6 yrtBepxaeHun [lonoxeHna o6 opraHusaumMm puTyanbHbIX YCIyr u
coepXaHNsA MeCT 3aXOPOHEHUS HAa TEPPUTOPMM rOPoACKOro okpyra CTpexeBomn»

MOCTAHOBIAIO:

1. YTBepauTe AOMUHUCTPATMBHLIW perfiaMmeHT npeaocTtaBneHns MyHULmMnanbHON
ycnyrm  «Bblgada  paspelueHns Ha npeaocTaBfieHWe  3eMeNibHOro  yvactka noA
HenocpeacTBEHHOE 3aXOPOHEHME Ha MyHMUMNaNbHbIX 06LWeCcTBEHHbIX kKnagbuwax Ne 1,
Ne 2, Ne 3 Ha TeppuTOopumM ropoackoro okpyra CTpexxeBon».

2. HacTosiliee noctaHOBMEHME NOANEXUT pasMeLLleHnio Ha odmunanbHOM canTte
OpraHoB MECTHOro caMoynpaBfieHusi ropoAckoro okpyra CTtpexxeBon.

3. KOHTponb 3a MCNOSIHEHMEM HACTOSALWEro MOCTaHOBMEHNA BO3MOXUTb Ha
3amecTtutens Mapa ropofckoro okpyra, HadanbHuKa YnpasneHus ropocKoro Xo3sncraea
n ©6e30nacHOCTM NpoXuBaHWA AAMUHUCTPaAUUKM ropoAackoro okpyra CrpexeBon
CunusHéa B.B.

Map ropogckoro okpyra B.M. XapaxopuH



MpunoxeHne

YTBEPXOEH

noctaHoBreHnem AgMMHUCTpaumm
ropozckoro okpyra CtpexeBou

oT 13.02.2017 Ne 120

(B pepgakuum ot 18.09.2017 Ne691,
oT 19.02.2018 Ne92, ot 09.10.2018
Ne769)

AOMNWHUCTPATVBHbIN PETMAMEHT
npegocTaBneHnsa MyHuumnanbHon ycnyrn «Belgada paspellennsa Ha npegocTaBneHme
3eMenbHOro yyacTtka nog HenocpeacTBeHHOE 3aXOPOHEHME
Ha MyHMUMNanbHbIX 06LWecTBeHHbIX knaabuwax Ne 1, Ne 2, Ne 3
Ha TeppuTOpMM ropoackoro okpyra CtpexeBomn»

l. O0Lwue nonoxeHus

[MpeomeT perynupoBaHna agMUHUCTPATUBHOIO pernaMeHTa

npegoCTaBEHNUs MyHULMNANBHOW YCNyrn

1. AOMWHUCTPaTUBHbLIN pernameHT no Bbloaye paspeLLeHuns Ha
npenocTaBneHne 3eMeribHOro Yy4yacTka no HenocpeAcTBEHHOE 3axOpOoHeHMe Ha
MyHMUMNanbHbIX 06LWwecTBeHHbIX knagduwax Ne 1, Ne 2, Ne 3 Ha TeppuTOopun ropoackoro
okpyra Ctpexeon (ganee - AQMUHUCTPATMBHLIN PErNIaMeHT) ycTaHaBNMBaeT NOPSAOK v
CTanHgapT npefocTaBneHns MyHUUMNanbHOW YCryrm ro Bblade paspelleHus Ha
npenocTaBneHne 3eMeribHOro Yy4yacTka nog HenocpeAcTBEHHOE 3axOpOoHeHue Ha
MyHMUMNanNbHbIX 06LWwecTBeHHbIX knagduwax Ne 1, Ne 2, Ne 3 Ha TeppuTOopun ropoackoro
okpyra CTpexeBon (ganee - MyHuuMnanbHasa ycnyra) AQMWHUCTpaUMEN TOPOACKOro
okpyra CTpexeBoW, [JOMMKHOCTHBIMX NULAMU U MYHUUMNANbHLIMW  CRy>XaLuMun
AOMUHUCTPaLNN ropoLcKoro okpyra CTpexeBon.

Kpyr sasButenen

2. [NonyyatensaMmu MyHuLMNanbHOW yCnyrn ABNSAOTCA (Aanee - 3asaBUTernb):

1) cynpyr;

2) 6nun3kne poacTBEHHWUKM;

3) UHbIE POLACTBEHHUKN;

4) 3aKOHHble NpeacTaBUTENN YMEpPLLErO;

5) wuHble nuua, B3sBWKME Ha cebss 00s3aHHOCTb OCYLWEeCTBUTb norpedbeHne
ymMepLUero.

TpeboBaHus K nopaaKy WHPOPMUPOBAHUS O MPEeAOCTaBNEHUN MyHULMNANbHOW
ycnyru

3.  WHdopmupoBaHmne 3aaBUTENEN o] nopsgke npeaocTaBneHuns
MYyHUUMNAaNbHOM ycnyru obecneunBaeTcs MYyHUUMNAaNbHbIMN cnyxatimmu,
cneynanmcTtamm AOMUHUCTpaunn roponCcKoro oKkpyra CtpexeBon,

MHOIO(OYHKLMOHANbHOIo LeHTpa NpeaoCcTaBneHnst rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNAMNbHbIX
ycnyr (ganee — MO®Ll) npu HannumMm cornaweHus O B3aMMOLEWCTBUWN, 3aKNHOYEHHOro
AomnHucTpaumen ropoackoro okpyra CtpexeBon ¢ MOL, B cooTtBeTCcTBUM C
TpeboBaHuAMU, NpeaycMoTpeHHbIMK cTaTtben 18 PepepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010
Ne 210-®3 «O6 opraHusauun NpeaocTaBNEHUA roCy4apPCTBEHHbIX U MyHUUMNAnbHbIX
ycnyr» (ganee - cornaweHue ¢ MoLl).



4.  OCHOBHbIMK TpeboBaHUAMU K WH(OPMUPOBaAHUIO 3asaBUTENEN O nopsake
npegocTaBneHns MyHMUMNanbHON yCryrn siBMASOTCA AOCTOBEPHOCTb NpefocTaBnsaemMomn
WHpopMauuKn, YETKOCTb B U3NOXeHUU uHOopMauun, MnonHoTa M OnepaTUBHOCTb
MHPOPMUNPOBAHNA.

5. Mecto HaxoxgeHna AgMUHUCTpaumMm ropoackoro okpyra CrpexesBon,
OpraHoB W OpraHuM3aunn, y4acTBYHOLLMX B NpeaocTaBleHnn MyHUUMNANbHOW YCryrn, ux
noyToBble agpeca, oduumanbHble CanTbl B MH(OPMALMOHHO-TENEKOMMYHUKALMOHHOM
cetn «WMHTepHeT» (manee — ceTb WHTepHeT), mHdopmaumsa o rpadukax paboThbl,
TenedOoHHbIX HOMepax 1 agpecax AaNeKTPOHHOM NoYTbl NpeactasneHa B NpunoxexHnn 1 k
AOMUHUCTPATMBHOMY perfnameHTy.

6. WHdopmauus O mecTe HaxoxgeHus, rpadukax paboTbl AgMUHUCTPaUMN
ropogckoro okpyra CTpexeBon, O nopsgke npefocTaBneHus MyHUUMNanbHOW YCnyru
pasmellaeTcsa Ha ouumnansHOM canTe opraHoB MECTHOrO camMoynpaBneHns ropoackoro
okpyra CrtpexeBon B cetm WHTepHeT, B egepanbHOM rocygapCTBEHHOM
MHJOPMAaLUNOHHON cucTeMe «EOMHBLIM nopTan rocygapCTBEHHbIX U MyHULUMNANbHbIX
ycnyr (yHKUMI)» (ganee — EAMHBIM nopTan rocyAapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbLIX YCnyr
(dbyHKUMR)), a TakKe NpeocTaBnNaeTcsl Mo TenegoHy U ANIEKTPOHHOM NoyTe.

7. Ha odwvumanbHOM canTe OpraHoB MECTHOro camoyrnpaBfieHUs ropoacKoro
okpyra CtpexeBon B ceT VIHTepHET pa3smeLLaeTcs cregyowasa nHpopmaums:

1) HavmeHOBaHMe ” No4YTOBble agpeca ALMWHUCTPAUUM TOPOACKOro OKpyra
CtpexeBou;

2) Homepa TenedoHoB oTaena 6e30nmacHOCTM MNPOXMBAHMA U FPaXXAaHCKOW
00OpOHbI  YnpaBneHna ropoAckoro xos3snctea U 6Ge3onacHOCTM  NPOXUBAHUS
AOMUHUCTpaunmn ropoackoro okpyra CTpexeBou;

3) rpadumk paboTbl oTaena 6e30nacHOCTU NPOXMBAHUA U FPpaXK4aHCKON OBOPOHbI
YnpaBneHna ropoacKkoro xo3snctea M 6e30macHOCTU MPOXMBaAHUA AOMUHUCTpaUMK
ropogckoro okpyra CtpexeBon;

4) TpeboBaHUsA K NMCbMEHHOMY 3anpocy 3asBMTENs NO NoOpsaKy NpeaocTaBneHns
MyHULUMNANbHOW yCcnyru;

5) nepeyeHb AOKYMEHTOB 415 NOMy4YeHNa MyHUUUNAanbHOW yCnyru;

6) TekcT AOMUHUCTPATUBHOIO perfnameHTa ¢ NpUNoXKeHNaMU;

7) KpaTKoe onucaHwe nopsigka NpegocTaBfieHns MyHuumnanbHon ycnyrn (6nok-
cxema).

7.1. Ha EgnHom nopTane rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbIX YCnyr (PyHKUun)
pasmellaeTcs criegyowas MHdopMaums:

1) ucyepnbiBalOLWUN NepeYeHb JOKYMEHTOB, HEObXoaUMbIX ANA NpeaocTaBneHus
MyHMUMNANbHON ycrnyru, TpeboBaHmsa K 0OOPMMAEHUIO yKa3aHHbIX JOKYMEHTOB, a TaKke
nepeyeHb [OKYMEHTOB, KOTOpble 3asdABUTENb BNpaBe MnpeacTaBUTb MO COOCTBEHHOW
NHULNATUBE;

2) Kpyr 3asBuTenen;

3) CpoK nNpeAocTaBneHnss MyHUUUnNansHoOW ycryru;

4) pesynbTaTtbl  NpefoCTaBfAeHUs  MyHUUMNANbHOM  yCnyru,  nopsigok
npegocTaBneHns  OOKYMEHTa,  SABMgowerocs  pesynbtatoMm  nNpegocTaBrieHus
MyHULUMNAaNbHOW yCcnyru;

5) ncyepnbiBaloWNN NnepedyeHb OCHOBAHUW AN MPUOCTAHOBIEHNA UKW OTKasa B
npeaocTaBneHnn MyHUUMNanbHON ycnyru;

6) o npaee 3asBuTENs Ha gocyaebHoe (BHecyaebHoe) oGxanoBaHue AEWCTBUM
(6e3pencTBms) M peLleHnn, NPUHATBLIX (OCYLLECTBRSIEMbIX) B XO4e NpeaoCTaBreHus
MYHULMNANbHON yCnyru;

7) opmbl 3aaBneHUn (yBeOAOMIMEHUW, COOOLLUEHWUIR), UCNOMb3yeMble Mpu
npegocTaBneHn MyHULMNANsLHOW YCIyri.

8. WHdpopmaumo o nopsgke norydeHuss MyHUUUnanbHOW YCnyrn, a Takke o
MeCTe HaxOXOEeHWSA, KOHTaKTHbIX TenedoHax, agpecax 3feKTPOHHOW MoYThl, rpaduke



paboThbl, cBeAeHuss 00 opraHax M opraHmsauusax, y4acTBYHOLUMX B NpenocTaBfieHuun
MYHUUUNANbHOM YCNYrM WM SBNASAIOWNXCA UCTOYHUKOM  MOMyYeHns uHdopmMaumu,
3asBUTENb MOXET MONy4nTb:

- NMYHO npu obOpaweHun K [OFMKHOCTHOMY nuuy (cneumanucTy) — oTgena
6e30MacHOCTM MNPOXMBaAHUS U rpakgaHCcKkonW OBOpOHbI  YNpaBneHust roponcKoro
xo3saMcTBa w  6e3onacHOCTM  NpoOXuBaHus  AOMUHUCTPaUMM  FOPOLCKOro  OKpyra
CtpexeBou;

- NO KOHTAKTHbIM TenedgoHam B Yackl paboTbl otaena 6e3o0nacHOCTN NPOXUBAHNS
N rpaxgaHckon 0OOopoHbl YnpaBneHus TrOpOACKOro Xxo3snctBa wn  6e3onacHocTu
npoxuBaHus  AZMUHUCTpauuM ropoackoro okpyra CrpexeBoW, YyKasaHHbIM B
MpunoxeHnn 1 K AGDMUHUCTPATUBHOMY PETNIAMEHTY;

- nocpencTBOM HanpasneHus obpalwleHus B 9reKkTpoHHOM dopMe Ha agpec
3NEKTPOHHOM MOYTbI, YKa3aHHbIn B [1punoxeHun 1 Kk AQMUHUCTPATUBHOMY pPerfiaMmeHTy;

- B ceTu VIHTepHeT Ha oduumanbHOM canTe opraHoB MECTHOro caMoynpaBrieHUs
ropogckoro okpyra Ctpexesown: http://admstrj.tomsk.ru;

- Ha WH(OPMAUMNOHHBIX CTeHAax B oTaene 6e30MacHOCTM NPOXUBAHUSA U
rpaXkgaHckon OOOpOHbI  YNpaBreHusi ropoAcKOro xo3snctBa W 6e3onacHocTu
npoxuBaHusa AgMUHUCTpaLMK ropoackoro okpyra CTpexeBon no agpecy, ykasaHHOMY B
MpunoxeHnn 1 K AGQMUHUCTPATUBHOMY PEFNIAMEHTY;

- nocpegctsom EauHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX M MyHUMUMMNANbHBIX YCyr
(dbyHKUMR): http://www.gosuslugi.ru/;

- npu obpawieHnmn B MOLIL.

9. NHdopmaumoHHble cTeHabl obopyaytoTca npu Bxode B oTaen 6e3onacHocTu
NPOXMBAHMUS W TpakgaHcKkon OoOOpOoHbI YnpaBneHuUst TOPOACKOro X03AnCcTBa U
BGe3onacHOCTM MpoXuBaHWA ALOMUHUCTPaAUMK ropoackoro okpyra Crpexeson. Ha
MHPOPMAaLMNOHHBIX CTeHAAX pasMeLLaeTcs cnegytowasn obasarenbHas MHopMaLms:

1) nouToBBIV agpec AQMUHUCTPALUK TOPOACKOro okpyra CTpexeBon;

2) agpec oduuMansHOro canta opraHoB MECTHOro camoyrnpaBneHus ropogckoro
okpyra CtpexeBon B ceTn IHTEpHET;

3) KOHTaKTHbIW HOMep TenedoHa AJMUHUCTPALMM TOPOACKOro OKpyra
CtpexeBou;

4) rpadhmk paboTbl oTaena 6e30nacHOCTU NPOXMBAHUA U FPaXk4aHCKON OBOPOHBI
YnpaBneHns ropoackoro xos3samctBa M 6e3onacHOCTU MNPOXMBaHUS AQMUHUCTPaLNK
ropofckoro okpyra CTpexeBowu;

5) nepeyeHb AOKYMEHTOB 4S5 NOMYyYEHNA MYHULMNANbHOW YCRyru;

6) TekcT AQMUHUCTPATUBHOIO perfamMeHTa C NPUOXEHUAMMU;

7) obpaseL ochopmneHna npeanaraemon opmbl 3asiBrEHUS.

10. OOGpaweHns no KOHTakTHOMYy TenedoHy MO MOpsiaKy npenocTaBneHus
MYHMLUMMNANbHON YCNYrM NPUHUMAOTCA B COOTBETCTBUM C rpadukom paboTbl oTaena
6e30nacHOCTM MNPOXMBaAHUS U rpakaaHcKkon OoBOpOoHbI  YNpaBneHust roponcKoro
xo3saMcTBa wn  6e3onacHOCTM  NpoOXuBaHus  AOMUHUCTPaAUMM  FOPOLCKOro  OKpyra
CtpexeBon, npeactasneHHomy B [punoxeHun 1 K AQMUHUCTPATUBHOMY perfameHTy.

11. OtBeT Ha TenedOHHbIN 3BOHOK [OSMKEH codepxatb WHpopmauumo o
HaUMEHOBaHUN CTPYKTYpPHOro nogpasgeneHns AMUHUCTpaUMM TFOPOACKOro oKpyra
CtpexeBon, B KkoTOopoe obpaTuncs 3assutenb, amunuu, UMeHu, OT4yecTBe (npu
HanM4Ynmn) N JOIMKHOCTU crneumanucTa, NpUHABLLErO TeNedOHHbIN 3BOHOK.

12. Tlpw oTBeTax Ha TenegoHHbIE 3BOHKM U YCTHble OOpalleHna cneynanucThbl
oTaena 6e30nacHOCTU MPOXUBAHUA U FpaXK4aHCKON 0BOpOHbI YNpaBneHusi ropoAacKoro
xo3sanMcTBa w  6e3onacHOCTM  NpoOXuBaHus  AOMUHUCTPaUMM  FOPOLCKOro  OKpyra
CtpexeBon 0643aHbl NpegocTaBnATb MHOpMaLMo NO CneayoLwmmM BONpocam:

1) 0 MecTe NpegocTaBneHns MyHUUUNanbHOW ycryrn u cnocobax npoesaa K Hemy;

2) O Trpaduke npuema 3aaBMTENEN N0  BOMpocaMm nNpeaocTaBreHus
MYHULUUNANbHOW YCryru;



3) O BXOOAWMX HOMepax, MoA4 KOTOPbIMW 3aperncTpupoBaHbl B CUCTEME
genonpounssoactesa AAMUHUCTpaUUM ropoackoro okpyra CTrpexeBon  MNOCTynvBLUME
OOKYMEHTBI;

4) o gate NOCTyNnNeHns 3asBneHus;

5) 0 HOpMaTUBHbIX MNPaBOBLIX akTax, perynupylwmx npeaocraBrneHme
MYHUUUNANbHOW ycnyru (HaMMeHoBaHue, HoMep, AaTa MPUHATUS HOPMAaTUBHOIO akTa);

6) 0 HeobxoaMMOM nepevyHe [OOKYMEHTOB OT 3aaABUTENS ANs  NosfyvyeHus
MYHULUUNANbHOW YCryru;

7) O CcpoKkax pacCMOTPEHUs 3asiBeHUd O NpeaocTaBleHUun MyHUUMNanbHOM
ycnyru,

8) 0 cpokax npefoCcTaBNeHUS MyHULMNANbHOW YCNYIu;

9) o wMecTe pasmelweHUs Ha oduuManbHOM CcanTe OpraHoB MECTHOro
camoynpaBneHus ropoackoro okpyra CtpexeBon B ceTu WHTepHeT mHpopmaumm no
BOMpocaMm npefocTaBneHns MyHULMNansHOW yCnyru.

13. Tpn obuweHun c rpaxgaHamu (No TenedoHy WM NUYHO) CheunanucTbl
oTaena 6e30nacHOCTU NMPOXMBAHUA U FPaXK4aHCKOM OBOPOHbI YNpaBneHnsa ropoackoro
Xo3aMcTBa W 6e3onacHOCTU  MNPOXMBaAHMA  AAMUHUCTPAUUKM  TOPOACKOrO  OKpyra
CTpexeBon OOMKHbI KOPPEKTHO M BHUMATESNbHO OTHOCUTLCS K 3adBUTENAM, He YHUXas
MX YeCcTU W [OCTOMHCTBA. YCTHOE WHAOPMUPOBAHME O MNOpPsSAKe NpeaocTaBreHns
MYHUUMNANbHOM YCRyrM [LOSMKHO NPOBOAUTBCA C  UCMONb30BaHWEM oduumanbHO-
[EernoBOro CTUNs peyun.

14. Tlpw obpalleHnn 3a MHopMaumen 3asBuTensa NMYHO cneumanncTbl oTaena
6e30nacHOCTM MNPOXMBaAHUS U rpakgaHcKkon OBOpOHbI  YNpaBneHust roponcKoro
xo3saMcTBa u  6e3onacHOCTM  NpoOXuBaHus  AOMUMHUCTPaAUMM  FOPOLCKOro  OKpyra
CTtpexeBon 00s3aHbl MPUHATL €ro B COOTBETCTBUM C  rpadmkom paboThbl.
MpooomKNTENBHOCTL NPMEMa NpU NIMYHOM ObpalleHun He OOfMKHa COCTaBnAaATb Gonee
NaTHaguaTv MUHyT. Bpemsa oxunaaHus B ovepeaun npu nn4HoMm obpalleHun He AO0SMKHO
npeBbIlWaTh NATHAALATA MUHYT.

15. Ecnn ana nogrotoBkuM oTBeTa Ha YcTHoe obpalleHue Tpebyetca 6onee
NATHagUatM MUHYT, Torga crneuuanuct oTgena 6e30macHOCTU  NPOXMBAHUA W
rpakgaHckonM OOOpOHbI  YNpaBreHusi ropoAcKoro xo3snctBa W 6e3onacHocTu
NpoXxmBaHUsa AOMUHUCTpaLNN ropoackoro okpyra CTpexxeBoun, OCyLLEeCTBNAIOWUN YCTHOe
MHOPMMpPOBaHME, NpeanaraeT 3adBUTENIO HAa3HaYMTb Apyroe yaobHoe ans Hero Bpemsi
ANA  YyCTHOro WHopMupoBaHna nmMbO HanpaBuTb 3asBUTENIO MUCbMEHHBLIN OTBET
nocpeacTBOM MOYTOBOro OTNpaBrieHns nMbo B aneKTPOHHOM hopme.

16. [llucbMeHHOe  MH(OpMMpOBaHME  3adBUTENS  OCYLIECTBASETCA  Npu
Nony4YeHnn OT HEero MNUCbMEHHOro OOpalleHNa NUYHO WAM MOCPEACTBOM MOYTOBOrO
oTnpaBneHnsa unm obpalleHns B 3NeKTPOHHOW ddopMe O NpeaocTaBneHum nHpopmaumm
no Bonpocam MpefoCTaBneHns MyHUUMNanbLHOW  ycryru, CBedeHUn O  xopde
npenocTaBneHns MyHuuunanbHon ycnyrn. NucbmeHHoe obpalleHne perncTpupyetcs B
AeHb nocTynneHus B oTgen 6e3onacHOCTM MNPOXMBaHUA W pakgaHCKOM OBGOPOHBbI
YnpaBneHns ropoackoro xos3samctBa M 6e3onacHOCTU MNpPoXMBaHUS AOMUHUCTPaLNK
ropofckoro okpyra CTpexeBomu.

17. Tpu obpaweHnn 3a MHdopmaumen B NUCbMEHHOW opme NnocpeacTBOM
NMOYTOBOrO OTMPaBfEHNA OTBET HanpaBnseTcs Ha agpec 3adBuTens B TedeHue
NATHaguaTy pabounx gHen co AHA pernctpaumm obpalleHms.

18. Tlpwn obpaweHnn 3a unHGOPMAUMEN NO  INEKTPOHHOW noyTe, C
ncnonb3oBaHem EguMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHMUMMNANbHBIX  yCRyr
(dbyHKUMI) OTBET HanpaBnseTcd B TevyeHue nATHaguatu pabounx AHen Cco AHS
perncTpaunmn obpauieHus.

B obGpalieHnn rpaxgaHuH B 06a3aTensHOM Nopsiike ykasblBaeT CBOM hamunuio,
UMsi, OTYECTBO (MOCregHee — NpU Hanuyuun), agpec d3NEeKTPOHHOW MOYThbl, MO KOTOPOMY
OOSMKHbI OblTb HanpaBneHbl OTBET, YyBeAOMIEHME O nepeagpecaumn obpalleHus.



pakgaHnH BrpaBe MNPUOXKUTbL K TakoMy oOpalleHnto Heobxoaumble OOKYMEHTbI U
mMaTepuanbl B 3neKTpoHHOW ¢opme. OTBeT Ha obpalleHne HanpaBnseTca B opme
3NEKTPOHHOro AOKYMEHTa MO agpecy 3NeKTPOHHOM MOYTbl, YKadaHHOMY B obpallueHun,
nocTynueieM B AOMUHUCTPaLMIO ropoackoro okpyra Ctpexeson, otaen 6e3onacHocTu
NPOXMBAHUS W TPaKaaHCKOW OOOpPOHbI YnpaBneHus TOPOACKOro XO03sMcTBa U
6esonacHOCTM npoxuBaHWa AOMUHUCTPaUMM ropoAackoro okpyra CTpexeBon B dhopme
3NEKTPOHHOro AOKYMEHTA, U B MMCbMEHHON hopMe No NOYTOBOMY afpecy, yKazaHHOMY B
obpaweHun, noctynmeiem B AOMUHUCTPALMIO FOpoAckoro okpyra CTpexeBow, oTaen
6e30nacHOCTM MNPOXMBaAHUS U rpakgaHckon oBOpOoHbI  YNpaBneHust roponcKoro
xo3saMcTBa wn  6e3onacHOCTM  NpoOXuBaHus  AOMUHUCTPaAUMM  FOPOLCKOro  OKpyra
CTpexeBor B MIMCbMEHHOM hopme

ll. CTAHOAPT MPEOOCTABNEHNA MYHULMMANBHOW YCIYT U
HanmeHoBaHne MyHMUMNANBHOWN YCIyru

19. HaumeHoBaHWe MyHMUMNANbHOW YCAyrku: Bblgada paspelleHns Ha
npegocTaBneHne 3eMeribHOro Yy4yacTka no HenocpecTBEeHHOe 3axOpoHeHue Ha
MyHMUMNanbHbIX obwecTBeHHbIX knagbuwax Ne 1, Ne 2, Ne 3 Ha TeppuTOpuM ropoaCcKoro
okpyra CtpexeBou (ganee - knagbuwia).

HavmeHoBaHue opraHa, NnpefoCcTaBnsAoLWLEero MyHULMNanbHY yCcrnyry

20. lNpepocTaBreHe MyHULMNanbLHOW yCnyru ocywectenaeTca AgMuHUcTpaumen
ropofckoro okpyra CtpexeBoW.

21. HenocpeacTteeHHoe npegocTasneHune MYHULMNanbHOW ycnyrm
OCYLLEeCTBNSAETCH crneuvanuctamu otaena 6e30nacHOCTU NPOXMBAHWUS U rpaxaaHCKon
O06OpOHblI  YNpaBneHns rOpOACKOro  xo3sanctea W 6e30macHOCTM  MPOXMBAHMUSA
AOMUHUCTpaUMn ropofckoro okpyra CtpexeBon (aanee - otgen).

PesynbTaT npegocTaBneHns MyHULMNAanbHOW yCryru

22. PesynbtaToM NpenocTaBfeHuUs  MyHUUMUNanbHOW  yCriyrm  SABMSIeTCS
paspelleHne Ha npefocTaBlieHne 3eMernbHOro YyyacTka o4 HernocpencTBEeHHoe
3axXOpOHEHME Ha Knagbuuax;

23. B cnyyae Hanuuma oOcCHOBaHWW AN OTKasa B nNpegocTaBlieHUn
MyHMUMMANbHOW YCrnyru, ykasaHHblX B MyHkTe 31 HacTtoswero AOMWHUCTPATUBHOIO
pernameHTa, pesynbTaToM MpefocTaBNeHns MyHUUMNanbHOW  ycryrn siBNSeTcs
yBefoMneHne 06 oTkase B NpegoCTaBNeHNN MyHULMMNANbHON YCYru.

Cpok npeaocTaBneHns MyHULMNAnbHOWM yCryru

24. Cpok npenocTaBrieHUs MyHUUMNANbLHOW YCIyrM He MOXeT MnpeBbllaTb Tpex
KaneHdapHblX OHEeW CO [HS  MOCTYnreHus  3asBfeHns O  npedocTaBneHumn
MyHULUMNanbLHOW yCcnyru B oTaen (ganee - 3asiBreHue).

npaBOBbIe OCHOBaHUA AnA npegoctaBneHnd MyHl/ILI,I/II'IaJ'IbHOVI ycnyru

25. MNpenocTaBneHne MyHMLUMNanbHOW yYCNyrn ocyLeCcTBNAETCA B COOTBETCTBUM C:

1) ®epepanbHbiM 3akoHOM OT 12.01.1996 Ne 8-d3 «O norpebeHnn 1 NOXOPOHHOM
pene» /| «CobpaHune 3akoHogatensctea P®P», 15.01.1996, Ne 3, ct. 146, «Poccuiickas
raseta», Ne 12, 20.01.1996;



2) ®epepanbHbiM 3akoHoOM OT 06.10.2003 Ne 131-d3 «O6 ob6wmx npuHUMNax
opraHu3auun MecTHoro camoynpasnenHma B Poccunckon ®depepauun» /I «CobpaHue
3akoHogartenbcTBa POy, 06.10.2003, Ne 40, ct. 3822; «[MapnameHTtckas razeTtar», Ne 186,
08.10.2003; «Poccumnckas razeta», Ne 202, 08.10.2003;

3) ®epepanbHbiM 3akoHoMm oT 27.07.2010 Ne 210-03 «O6 opraHusaumm
NpeaoCTaBNeHNa roCyfapCTBEHHbIX W MyHuuMnanbHbiX  ycnyr» /[ «CobpaHue
3akoHopartenbctBa Pd», 02.08.2010, Ne 31, cT. 4179; «Poccuiickaa rasetay,
30.07.2010, Ne 168;

4) Ykasom [lpesngeHta Poccuickon ®epepaumm ot 29.06.1996 Ne 1001 «O
rapaHTusiXx npaB rpaxgaH Ha npegocTaBneHve ycnyr no norpebeHuto ymepumnx» //
«CobpaHue 3akoHogartenoctBa P®», 01.07.1996, Ne 27, cr. 3235, «Poccuinckas
raseta», Ne 126, 06.07.1996;

5) MexrocygapcTBeHHbiM cTaHgaptom Poccuinckon ®depepaummn  «Ycnyrm
GbiToBble. Ycnyrn puTyanbHble. TepmuHbl n onpegenerns. TOCT P 32609-2014»,
BBeaeH B pgencteue [pukaszom dDegepanbHOro areHTCTtBa MO TEXHUYECKOMY
perynupoBaHuio n metponormm ot 11.06.2014 Ne 551-cT. (UCTOYHMK oduuManbHOro
onybnukoBaHus: M.: CtaHgapTuHdopm, 2014);

6) 3akoHom Tomckon obrnactm ot 12.01.2005 Ne 6-O3 «O norpebeHnn un
NOXOpPOHHOM pdene B Tomckon obnactu» // «Tomckme HoBocTuy», Ne 2, 13.01.2005,
«OdpmumanbHble Begomoctn [ocypapctBeHHon [dymbl Tomckon obnactuy» (COOpHMK
HOpPMaTMBHbIX NPaBoBbIX akToB), 27.01.2005, Ne 37(98);

7) nocTaHoBreHvem AMuHUCTpauun ropodckoro okpyra Crpexeson OT
18.10.2016 Ne 807 «O6 ytBepxaeHum lNonoxeHns ob opraHnsaumm putyanbHbIX YCIyr 1
coaepXXaHNA MeCT 3axOpOHEHUst Ha TeppuTopuu ropoackoro okpyra Crtpexeson» //
OdvumanbHbIin  CalT oOpraHoB MECTHOMO CaMoyrnpaBfieHUs rOpOACKOro  oKpyra
CtpexeBon http://admstrj.tomsk.ru, 18.10.2016, «bronneteHb oOpraHoB MeCTHOro
camoynpasneHus ropoackoro okpyra Ctpexesony 03.11.2016, Ne 10;

8) nocTtaHoBneHvem AgMUHUCTPauuM ropoAckoro okpyra CrpexeBon OT
06.04.2018 Ne210 «O npekpaweHnn HenocpeacTBEHHbIX 3aXOPOHEeHMW  Ha
obwectBeHHOM knagbuwe Nel» (gencTtBue OaHHOrO AOKyMEHTa MPUOCTaAHOBMEHO Ha
nepuos BbIMOMHEHNA MNPOU3BOACTBEHHbIX pPaboT MO pacluMpeHuo  TeppuTopumn
MyHMUMNANbHOrO obuwiectBeHHOro knagbuiwa Ne 2 noctaHoBrneHvem AMWHUCTpaUnn
ropogckoro okpyra Ctpexeson ot 04.05.2018 Ne 270) // OdoumumanbHbiA cant opraHoB
MECTHOro camoynpasneHus ropogckoro okpyra Crtpexesoun http://admstrj.tomsk.ru,
06.04.2018; «CeBepHasd 3Be3ga» Ne 41, 17.04.2018;

9) nocTtaHoBneHMem AMUHUCTPaAUUKM ropofckoro okpyra CrpexeBon OT
13.07.2015 Ne 478 «O npekpaweHUn HenocpeacTBeHHbIX 3aXOPOHEHWN Ha
obuwectBeHHOM krnagbuwe Ne 3» (B pefakumMm nocTtaHoBNEeHUs AQMUHUCTpaunm
ropogckoro okpyra Ctpexeson oT 09.11.2016 Ne 842) // OduvumanbHbid cant opraHoB
MECTHOro camoynpasneHus ropoackoro okpyra CrtpexeBon http://admstrj.tomsk.ru,
13.07.2015; «CeepHasa 3Be3ga» Ne 114, 23.07.2015; «btonneteHb opraHOB MECTHOrO
camoynpasneHus ropoackoro okpyra Ctpexesony 03.08.2015, Ne 7;

10) noctaHoBneHnem AagMUHUCTpaUMKM ropoackoro okpyra CrpexeBon OT
24.11.2016 Ne 877 «O6 onpegoeneHun MecT AOnNst CO34aHMS 3aXOPOHEHUM Ha
obwecTBeHHOM knagbuuwie Ne 2, pacnofnoXeHHOM Mo agpecHOMYy OpuMeEHTUpPY: Tomckas
obnactb, r. Ctpexeson, 17 km aBtogoporn CtpexeBon - Bax» // OduumanbHbin cant
OopraHos MECTHOro camoynpasneHuns ropoackoro oKpyra CrtpexeBon
http://admstrj.tomsk.ru, 24.11.2016, «CeBepHas 3Be3ga» NeNe 252-253, 03.12.2016.

NcuepnbiBalowmin nepeyeHb AOKYMEHTOB, HEOOX0AUMbIX B COOTBETCTBUM
C 3akoHoaaTenbHbIMA M  WHbIMM HOPMAaTUBHbIMM MPaBOBLIMW akTamu Ans
npeaocTaBneHns MyHULMNANbHOM yCnyru, ¢ pasgeneHnem Ha AOKYMEHTbI



N MHOpPMaUMIO, KOTOpPblE 3adBUTENb OOMMKEH NPeAoCTaBUTb CaAMOCTOSTENBHO, U
OOKYMEHTbI, KOTOpble 3asdBMTENb BNpaBe NpeaocTaBuUTb MO COOCTBEHHOM MHULMATUBE,
TaK KaKk OHM nognexaTr npeacrtaBfneHnio B paMKax  MeXBEeOOMCTBEHHOMo
MHGOPMAaLNOHHOIO B3aMMO4ENCTBUSA

26. B uenax nonydeHuss MyHUUMNAnNbHOW YCNyrn No Bblgaye paspelleHus Ha
npegocTaBneHne 3eMeribHOro YydyacTka no HenocpecTBEHHOe 3axOpoHeHue Ha
kKnagbuiwax 3asBuTeNb HanpasBnsieT 3asBneHue (npegnaraemas gopma 3asiBreHus
npeacTaBneHa B NpUoXeHnn 2 K Hactoawemy AAMUHUCTPATUBHOMY perfiaMmeHTy), nnbo
yKasblBaeT MyHULMNAnbHYO YCyry B KOMMEKCHOM 3anpoce, npeaycMoTpeHHOM
cratbenn 15.1 ®depepanbHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6 opraHusaumm
NpenoCcTaBneHns rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMNAnbHbIX — ycnyr»  (MpY HanmMyum
3akntoyeHHoro cornaileHus ¢ MoL).

27. 3asBneHne A0MKHO coepXaTb crneaylowme cBegeHus:

1) damunuio, MA, 0OTYECTBO (MOocnegHee - Npu HanMyYnn) 3aaBUTENS;

2) agpec NpoXuBaHUs 3asBUTENS;

3) Homep TenedoHa (Npu Hanu4un);

4) Homep knagbuwwa;

5) cteneHb poacTBa;

6) dhamunuio, MsA, 0TYECTBO (NOcneaHee - NpU HaNMMYUK) yMepLLETO;

7) baTa poxaeHus U gata cMepTu ymepLuero;

8) nognuck 3asiBUTENS C paclumMpoBKOM NOANUCH;

9) para.

27.1. B cnyyae ecnn 3ape3epBMpOBaHO MECTO B CeMeWHOM (POAOBOM)
3aXOpPOHEHUN, HEOBXO0AMMO B 3asiBNIEHUN yKa3aTb AOMOMHUTENBHO:

1) MecTo pacnonoXxeHuna (kBapTan, CekTop, psg, Moruna);

2) phamunuio, M4, OT4eCTBO (MocregHee - Mpuv Hanuyum) 3axXOPOHEHHOro B
cemMenHoM (po4OBOM) 3aXOPOHEHUM;

3) cTeneHb PpoACTBa;

4) HOMep 1 gaTa NocTaHoBNeHUs AOMUHUCTPaLNUM ropoackoro okpyra Ctpexesomn
O pes3epBUPOBAHUN 3EMESIbHOMo yvacTka Ans co3fgaHust CeMenHoro (poaoBOro)
3aXOPOHEHMS.

28. K 3aaBneHnto Ha npegocTaBneHne MyHuLmnanbHOW ycryri npunararTcs:

1) AOKYMEHT, y4OCTOBEPSIOLWMNI NINYHOCTb 3a8BUTENS;

2) OOKYMEHT, NOATBEPXAAOLWMIA NOSTHOMOYNS NMLA Ha OCYLWEeCTBIEHNEe AENCTBUI
OT UMEeHW 3asBuTens, B Clnyyae noJadn 3asiBfieHUd ero npeacraBuTeneM, a Takke
OOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOLLMIA NIMYHOCTL NPeAcTaBUTENs 3asiBUTENS;

3) CBUOETENLCTBO O CMEPTU YMEPLLETO;

4) cBMAOETENLCTBO O CMEPTU paHEE 3aXOPOHEHHOrO;

5) DOKyMeHTbI, noATBepxJaroLme poacTBo;

6) nocTtaHoBneHne AgMUHUCTpauMm ropoackoro okpyra CrpexeBon 0
pe3epBUPOBaHUM  3EMESIbHOro yyacTka [Afis  co3gaHust  CeMerHoro  (pogoBoro)
3axXOpoHeHuss (B cryyae, ecnu 3ape3epBMpOBaHO MECTO B CEMEWHOM (pOoOoBOM)
3aXOPOHEHUMN).

29. [lokymeHTbl Ons nNpeaoCTaBfeHUs MyHUUMNanbHOW YyCcrnyru MoryT ObiTb
npeacraBneHsl B oOTAen, B AOMWHUCTpaumio ropoAackoro okpyra CTpexeBon cC
ncnonb3oBaHMem EguMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHMUMNANbHBIX  yCNyr
(dbyHKUMI) (Nocne obecnedyeHns TEXHNYECKON BO3MOXHOCTM), MOYTOBLIM OTMPaBEHNEM,
npu nu4yHom obpaueHnn, a Takke nocpeacTtsom obpaleHus 3a  nofydYeHnem
MyHuuunansHon ycnyrm B MOL, (Npy Hanuvunm 3aknoyeHHoro cornawleHus). B cnyyae
HanpaBfeHns 3as8BNEHNA B 3NEKTPOHHOMW hopMe 3asBUTENb MNpuKNagbiBaeT K Takomy
obpaweHntio Heobxogumble [OOKYMEHTbl W MaTepuanbl B 3NEKTPOHHOW hopMe.



Mpeponaraemass opma 3asiBNEeHMs OOCTyNHa AN KOMMPOBaHWA W 3arofiHeHUs B
9NEeKTPOHHOM Buae Ha EAuHOM nopTtane rocyfapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbIX YCIyr
(dbyHKUMI), Ha odmuManbHOM calTe OpraHoB MECTHOrO camoynpaBfieHUsi ropoLCKOro
okpyra CrtpexeBon. B 6GymaxHom Buge npegnaraemass dopmMa 3aaBfeHus
npenocTaBnseTcss HenocpeacTBeHHo B otaene, B MOLl (npy Hannumm 3aknO4eHHOro
cornaiueHus).

B cnyvyae ecnu myHuuunanbHasi ycnyra ykasaHa B KOMMJIEKCHOM 3anpoce
3asBuTens, npegycMotpeHHoMm ctatben 15.1 depgepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010
Ne210- ®3 «O6 opraHusaumMm npenocTaBfeHNs rocyaapCTBEHHbIX U MYHULMNASbHbIX
ycnyr» (Npu Hanuyuu 3aknoyeHHoro cornaweHua ¢ MoLl), ML npepocrasnser B
AOMUHUCTpaumo  ropoackoro  okpyra  CTpexeBon — 3asBreHue,  NoanuMcaHHoe
YNONMHOMOYEHHbIM paboTHukoMm MOL|, u ckpenneHHoe nedvatbio MOLl, [OKYMEHTHI,
npeaycMOTPEHHbIE MYHKTOM 28 HacToswero AAMMHUCTPATMBHONO perrnamMeHta, ¢
npunoxeHnem 3asepeHHon ML konum KOMMNEKCHOro 3anpoca 3asaBUTens.

29.1. [JoKyMeHTbl, HeobxoguMmble ONsi NPeAOCTaBMEHUSS MyHULMNANBHOW YCNyru,
KOTOpble HaxoOATCs B PaCMOPSXKEHWW OpraHoB M OpraHu3auuim, ydacTBylOWWX B
npenocTaBneHnM MyHMUMNanNbLHOM YCIyrn, KOTopble 3asiBUTeNb Bnpase NpeaocTaBuTb Mo
CcOB6CTBEHHOM MHMLMATMBE, OTCYTCTBYIOT.

29.2. AopMnHUCTpauma ropoackoro okpyra CtpexxeBon He Brpase:

1) oTkasbiBaTb B MpuMeMe 3asiBfIEHMS U WHbIX OAOKYMEHTOB, HeobxoaumbiX ANg
npenocTaBneHnss MyHUUMNanbHOW YCnyru, B cryyae, ecnu 3asiBfieHMe U OOKYMEHTHI,
HeobxoguMble ANs NpefoCTaBAeHUss MyHULMNANbHOW YCNyri, NoAaHbl B COOTBETCTBUM C
MHOpMaUMen O cpokax W nopsake npefoCTaBneHnuss MyHUUUNanbHOW  yCryru,
onybnukoBaHHOW Ha EgvHOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX W MYHMUMMANbHbIX YCnyr
(yHKUMR);

2) oTKasbiBaTb B MNpPedoCTaBMEHUN MyHUUMNANbLHOW YCNyru B Criyyae, ecrnu
3asiBrieHe N AOKYMEHTbI, Heobxoanmble 4N NpeaocTaBneHns MyHULUNanbHOW YCnyru,
nogaHbl B COOTBETCTBUM C MWH(OpMauUMen O Ccpokax W nopsake npegocTaBrieHUs
MYHUUMNANbHOW YCrnyrn, onybrnukoBaHHOM Ha EAMHOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX U
MyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHKUnn).

3) TpeboBaTtb OT 3aaABUTENS NpeacTaBfeHna JOKYMEHTOB U UHGOpPMaLMK, B TOM
yucne nNOATBEPXOAWLWMX BHeceHMe 3adBuUTENeM nnaTtbl 3a npegocTaBrieHune
MYHUUMNANbHOW YCIYrn, KOTOPblE€ HAaxXo4ATCs B pacnopsKeHun dpefepanbHbiX OpraHoB
MCNOSTHUTENbHOW  BRacTW, OPraHoOB [OCYOAPCTBEHHbIX BHEOKMKETHbIX (OHOOB,
NCMNOMHUTESNbHBIX OPraHoOB rocyaapCcTBEHHOM Bnactn cybbekta Poccunckon depepaumum,
OpraHoB MECTHOro camoynpaBfeHns nuMbo noABEeAOMCTBEHHbBIX FOCYy4apCTBEHHbLIM
opraHam uWnu opraHam MeCTHOroO CcaMoyrpaBfeHUa opraHuM3aunin, Yy4acTBYHOLMX B
npenoCcTaBneHnM  MyHUUMNAnbHOW  yCnyru, B COOTBETCTBUM C HOPMATMBHbIMU
npaBoBbIMM akTamu Poccunckon Pepepauuun, HOPMaTUBHLIMW MNPaBOBbLIMW akTamu
cybbektoB Poccunckon depepaumn, MyHUUUNANbHLIMA - MPaBOBLIMA  aKTaMu, 3a
UCKIMIOYEHVEM [OKYMEHTOB, BKIMOYEHHbIX B OMpedernieHHbIn 4YacTblo 6 cTtatbn 7
depepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusauum npegocTtaBfieHUs
roCcy4apCTBEHHbIX U MyHULUMUNANbHBIX YCAYr» nepeyvyeHb JOKYMEHTOB;

4) TpeboBaTb OT 3asiBUTENSA MpeacTaBneHns [LOKYMEHTOB M MHOpMaumu,
OTCYTCTBME U (MNN) HELOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX HE yKa3blBarMCb Npu nepBoOHa4varibHOM
OTKase B nNpuemMe [OKYMEHTOB, HEOOXoOMMbIX ANA NpefoCTaBfeHUs MyHUMUMNAnbHOW
ycnyru, nubo B NpegoCcTaBNeHNN MyHULMNANBHOW YCNYrK, 3a UCKMOYEHNEM CREeayLmMX
Cnyyaes:

a) u3MeHeHuMe TpeboBaHWMA HOPMAaTUBHbLIX MPAaBOBbIX aKTOB, KacalLmMXcs
npenocTaBneHns MyHULMNanbLHON ycnyru, Nocne nepBoHavansHON nogayvm 3asBneHus o
npegocTaBneHn MyHULMNANsLHOW YCIyru;

0) Hanuune ownbOK B 3asBNEHMM O NPenoCTaBNEHUN MYHULMNANBHOW YCIyrn u
OOKYMeHTaX, MOJaHHbIX 3asiBUTENIeM Mocne MnepBOHa4yanbHOro oTkasa B rnpueme



OOKYMEHTOB, HeobxoauMmbIX Ons NpefoCTaBfieHuMst MyHWUuMnanbHOW ycnyrn, nmbo B
npegocTaBneHnM MyHULMNArbHOW YCIYrU U He BKITKOMEHHbIX B NpeaCTaBNeHHbIN paHee
KOMMNIEKT AOKYMEHTOB;

B) UCTeYEeHne cpoka AeNCTBUA OOKYMEHTOB UMW M3MeHeHue UHdopMauuun rnocre
nepBOHa4YanbHOro OTkasa B NpUeMe OOKYMEHTOB, HEOOXOOUMbIX ONnsi NpeaoCTaBneHns
MyHMUMNaNbHOW ycnyru, nnbo B npefocTaBneHmm MyHUUUNanbHOM yCyru;

r) BblSIBNIeHME AOKYMEHTaNbHO NOATBEPXKAEHHOro dhakTa (NMpu3HaKoB) OLLIMBOYHOro
MNn  NpPoOTUBOMPaBHOrO Aencteusa (6e3gencTBus)  OOSMKHOCTHOMO nuua  oprala,
NpenoCTaBNAILWEro MyHULMNANbHYO YCyry, MyHUUUNAnNbHOro crnyxawero, paboTHuka
MoLU, paboTHuMka opraHusauuu, nNpeaycMoTpeHHon 4actbto 1.1 ctatbm 16
depepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusauum npegocTtaBfieHUs
rOCYy4apCTBEHHbIX M MyHULMNAmNbHbIX YCAyr», NpyM nepBoHaYanbHOM OTKa3e B npueme
OOKYMEHTOB, HeobxoauMmbIX Ons NpefoCTaBfieHuMs MyHUUunanbHOW ycnyrn, nmbo B
npegocTaBneHUM MyHUUMNAnbHOW YCnyrn, 0 4em B MUCbMEHHOM BuAe 3a MNOoANUCHIo
PYKOBOOMTENSA OpraHa, NpeaoCcTaBfiAlOWEro MyHUUMNANbHYK YCryry, pykoBoauTens
M®L npu nepBoHayanbHOM OTKa3e B MNpuUeMe [JOKYMEHTOB, HeoOXOAWMbIX Ans
npenocTaBneHns  MyHuumMnanbHoOW  ycnyri, nmbo  pykoBoAUTENst  OpraHu3auumu,
npegycMoTpeHHon 4Yactbto 1.1 crtatbm 16 Hactoswero ®PepepanbHOro 3akoHa OT
27.07.2010 Ne 210-03 «O6 opraHuszaumMm npenocTaBfieHUs TOCYOAPCTBEHHbBIX W
MYHUUUNANbHLIX YCAyr», yBeAOMMSEeTCH 3adBUTESNb, a Takke NPUHOCATCHA U3BUMHEHUS 3a
AOoCTaBneHHble HeyaobcTBa.

5) oTkasbiBaTb B npuemMe 3asiBNEHUA U MHbIX OOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBbIX ONS
npenoCcTaBneHnss MyHULUMNanbHOW YCnyru, B cryyae, ecnu 3asiBfieHMe U AOKYMEHTHI,
HeobxoguMble ANs NpefoCTaBneHUss MyHULMNANbHOW YCNyru, NoAaHbl B COOTBETCTBUM C
MHOpMaUMen O cpokax W nopsake npefoCTaBfneHnuss MyHUUUNanbHOW  yCryru,
onybnukoBaHHOW Ha EgvHOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX W MYHMUMMANbHbIX YCnyr
(dyHKUMR);

6) oTKasbiBaTb B MpPedoCTaBMEHUN MyHUUMNANbLHOW YCNyru B Criyyae, ecrnu
3asiBrieHMe N AOKYMEHTbI, Heobxoanmble 4N NpeaocTaBneHns MyHULUNanbHOW YCnyru,
nodaHbl B COOTBETCTBUM C MH(popMauMen o cpokax M nopsiake npeaocTaBreHust
MYHUUMNANbHOW YCrnyrn, onybrnukoBaHHOM Ha EAMHOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX U
MyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHKUnn).

McuepnbiBalowmm nepedeHb OCHOBaHM A4 0TKa3a B npueme
3asiBNeHNs N JOKYMEHTOB, HEODX0AMMbIX AN NpeoCTaBNeHus
MYHULMNANbHOW yCnyru

30. OcHoBaHuMss pns OTkasa B MpueMe 3asiBNEeHWs W [OOKYMEHTOB [AJis
nNpeaoCcTaBNeHNA MyHULMNANbHOW YCyrn:

1) 3asBNeHWe He COOAEpPXUT CBeaeHusi, NMMBO COOAEPXUT HEMOSHble CBeAEHUs,
yCTaHOBMEHHbIE NYHKTOM 27 HacTosilwero AQMUHUCTPaTUBHOIO perfnameHTa;

2) B AOKYMEHTaxX UMEOTCS MOAYNCTKMN, NPUMNUCKA, 3a4ePKHYTbIE CINOBA;

4) [OOKYMEHTbl coaepXaT MnOBPEeXOEHUdA, Hanuume KOTOpbIX He no3BonseT
O[HO3HA4YHO UCTOSIKOBATb UX coaepKaHue.

McuyepnbiBalowmn nepevyeHb OCHOBaHM AN NPUOCTaHOBIIEHUS NpPeaoCTaBeHNs
MYHUUUNANbHOW YCyru Unun oTkasa B NpegoCcTaBneHnn MyHUUMNansHOM ycnyrm

31. OcHoBaHus NS oTKasa B NpefoCTaBNeHU MyHUUMNANbLHOW YCIyrn:

1) npegocTtaBneH HeNOMHbIM NakeT JOKYMEHTOB, MOATBEPXAAKLLMX POACTBO;

2) otcytcTBME CBOOOAHOrO yvactka 3eMnu psigoM C MOTMMOW paHee ymepLuero
cynpyra wnu O6nu3kMx pPOACTBEHHUKOB [MOA4 HEenocpefCTBEHHOE 3axOpPOHeHWe Ha
knagbuwax (B criyyae BblAayn paspelleHus Ha npeaocTaBfieHne 3eMeNbHOro yyacTka



nog HEenoCPeACTBEHHOE 3axOPOHEeHMe pPsaoM C  paHee YyMeplnMm  CyrnpyroMm  Wnu
6rM3KUMM POLACTBEHHUKAMM N HE CBA3AHHOE C 3aXOPOHEHWEM B CEMEWHOM (POAOBOM)
3aXOPOHEHUM Ha Knagoduuax).

32. OcHoBaHuA AN NMPUOCTAHOBIIEHUA NPEAOCTaBNEHNA MYHULMMNANbHON YCIyru
OTCYTCTBYIOT.

Pasmep nnatbl, B3UMaemMoun ¢ 3aaBuUTeENs Npu npeaoctaBieHnn MyHUUMNansHOM
ycnyrm, U cnocobbl ee B3MMaHus B Criyvasix, npeaycMOTpPeHHbIX denepanbHbiMn
3aKoHaMu, NPUHUMaeMbIMU B COOTBETCTBUN C HUMU UHBIMW HOPMaTUBHbLIMW NPAaBOBbLIMYA
aktamu Poccuickon ®egepaumm, HOpMaTUBHBIMM NPaBOBbLIMW akTaMn ToMckon obnacTtu,
MYHMLMMNANbHBIMU NPaBOBbLIMM aKTamu

33. Ycnyrn, KoTopble SBNATCA HeobxoaumbiMM K obs3aTenbHbIMW - AN
NpeaocTaBnNeHNs MyHMLMNANbHOW yCyrin, OTCYTCTBYHOT.
34. MyHuumnanbHas ycnyra npegocrasnsetca 6ecnnaTtHo.

MakcmmarnbHbI CPOK OXXMAAHMSA B 0Mepeamn npu nogaye 3asiBneHus
O NPeAOoCTaBNEHNN MyHULMNANbHOW YCIYT U NPU NONyYeHUn
pesynbTata NpeaoCcTaBNeHUst MyHULMMNANBHOW YCryru

35. MakcmarnbHbIM CPOK OXMAAHUA B odepeaun npu NMYHOW nogade 3asdBrneHns o
npeaocTaBneHnn MyHUUMNanbHOW YCNyrn He JOSKEH NpeBbllwaTh NATHagUaTU MUHYT.

36. MakcumanbHbI CPOK OXuAaHUs B ovepeau npu nosiydeHuu pesynbTtaTta
npeaocTaBneHnsa MyHULMNAanbHOW YCNyrn He JOJDKEH NpeBblllaTh NATHAgUaTU MUHYT.

Cpok perucrpaumm 3asiBneHnst o NpeaocTaBneHnn MyHULMNanbHOM yCnyru

37. 3asBneHne Ha ByMaXHOM HOCUTENE PErncCTpupyeTcs B A€Hb NOCTYNSEHUs B
OTAenN 3asBrieHUs U JOKYMEHTOB 4115 NpeAoCcTaBneHna MyHUUunanbHoM yCryri.

38. Peructpauma saaBneHus, HanpaslieHHOro B (popme 3NeKTPOHHOIo JOKYMEHTa
yepe3 EauHbIN nopTtan rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMNANbHbIX  ycnyr (pyHKumm),
odomumanbHbI CanT OpraHOB MECTHOrO CaMoynpaBrieHUst FOpoACKOoro okpyra Ctpexesown
B ceTu VIHTepHeT, ocylecTBNAeTCs He no3gHee OOHOro KareHgapHOro AHA COo OHS ero
NoCcTynneHus B otaen, B AQMUHUCTPALMIO ropoackoro okpyra CTpexeBown.

TpeboBaHuss K MOMELLEHUAM, B KOTOPbIX NpefoCTaBnseTcs MyHuuunanbHas
ycnyra,

K 3any oXxugaHus, MecTaM [ana 3arnofiHeHWs 3asiBfieHnin O npefocTaBfeHuun
MyHMUMNANbHOW YyCrnyrM, MHPOPMAUMOHHBIM cTeHgaM ¢ obpasuamu Mx 3anofiHEHUs Y
nepeyYyHeM AOKYMEHTOB, HEOOXOANMbIX ANs1 NPeAOCTaBNEHNss MyHULUNANbHOM

ycrnyrm, B TOM 4ucre K obecnevyeHuto AOCTYNHOCTU ANA WHBanNWAoB yKas3aHHbIX
006BHEKTOB B COOTBETCTBMM C 3aKkoHOAaTenNbCcTBOoM Poccuiickon Pegepaumm

O coumanbHOM 3alnTe NHBanNMaoB

39. lNpepocrtaBneHne MyHUUMNANbHOW YCIyrn OCYLIECTBNSETCA B creuunanbHO
BblAENEHHbIX ANSA 3TUX Lienen NoMeLeHnsaX.

40. MecTta npeaocTaBneHns MyHULMNANbHOM Yycrnyrn obopyayloTca C yy4eTom
TpeboBaHMN [OCTYNMHOCTU AN WHBANMOOB B COOTBETCTBMM C 3aKOHOAATENbCTBOM
Poccuickon degepauum 0 coumanbHOW 3awwmuTe MHBanngoB. B cnyvyae HEBO3MOXHOCTU
obopyaoBaHMa MecTa NpefocTaBfeHns MyHUUUNanbHOW YCnyrm ¢ ydetom TpeboBaHum
OOCTYMHOCTM [ONA WHBaNMOOB B COOTBETCTBUM C 3akoHOOaTenbCTBOM Poccuinckon
depepaumm 0 coumanbHOW  3awWmMTe  MHBaNUOOB HA  COTpyOHUKaA  opraHa,
NpenoCTaBNAILWEro MyHMUMNANbHYK yCnyry, Bo3dnaraetcs 0643aHHOCTb MO OKa3aHuio



CUTYaLUMOHHON MOMOLUM MHBanNugaMm BCEX KaTeropum Ha nepuog npenoctaBneHus
MYHUUUNANbHOW yCcnyru

B cnyyae ecnu umeetcs BO3MOXHOCTb OpraHuM3aumm CTOsiHKM (NapKOBKM) BO3Ne
30aHna (CTpOeHWs), B KOTOPOM pa3MeLLLEHO NoMeLLeHne npuemMa u Bblgayn JOKYMEHTOB,
OpraHM30BbIBAETCHA CTOsIHKa (NapkoBKa) AN JIMYHOrO aBTOMOOWUNBLHOIO TpaHCnopTa,
6ecnnatHasa ona 3assutenen. Ha kaxgon ctosiHke Bblgensetca He meHee 10% mecT (Ho
He MeHee OAHOro wMmecTa), Ana 6ecnnaTHOM NapPKOBKM TPAHCMNOPTHLIX CPeAcCTB.,
ynpaBndemblx nHeanugamu |, |l rpynn, a takke uHBanugamu Il rpynnel B nopsgke,
ycTaHoBrneHHoMm [pasutensctBom Poccunckon depepaunmmn, n TpaHCNOPTHbIX CPEACTs,
NepeBo3SAWNX TakNMX WHBanNMAoB W (unu) geTen-vHBanuaoB. Ha  ykasaHHbIX
TPAHCNOPTHbLIX CpeacTBax AO/MKEH OblTb yCTaHOBMEH OMNO3HaBaTESNbHbIA  3HAK
«MHBanng». YkasaHHble MecTa Ans NapkoBKM He OO0SMKHbl  3aHMMaTb  MHble
TpaHCNOPTHbLIE CPeacTBa.

41. Bxog B nomelieHve npuemMa v BblaavyM OOKYMEHTOB AOSKeH obecnednmBaTb
cBobogHbIM aocTyn 3asiBuTenen, 6biTb 0bopyaoBaH yaoOHOM NECTHULEN C NOPYYHAMU,
LUMPOKMMU MpoxodamMu.

42. Ha 3gaHum psgoM C BXOAOM AOSMKHaA ObiTb pasmMelleHa uMHhpopMauMoHHas
BbIBECKA, coAiepaLlasn cnegyoLwyo MHopMaLumio:

1) HaMmeHoBaHWe opraHa;

2) MeCTo HaxoXaeHus U puanyvecku agpec;

3) pexxum paboThl;

4) HOMepa KOHTaKTHbIX TernegOHOB;

5) agpec oduumManbHOro canta opraHoB MECTHOrO camMoyrnpaBfieHUst ropoaCcKoro
okpyra Ctpexeson B ceTn HTepHeT.

43. ®dacag 3paHus gomkeH ObiTb obopygoBaH OCBETUTENbHbIMKU Npubopamu,
NO3BONSAIOLWMMN NOCETUTENAM O3HAKOMUTBLCS C MHPOPMALMOHHBIMUK Tabnuykamu.

44. [MomeLlleHns npuema u Bbigaun JOKYMEHTOB OOSMKHbI NpegycmaTpuBaTb MecTa
Ans oXmaaHus, MHPOPMUPOBAHUS 1 NpUemMa 3asiBUTENEN.

45. B mecTtax gng mHOpMUpPOBaHUS OOMKeH BbiTb obecnevyeH OOCTyn rpaxaaH
AN O3HakoMIieHna ¢ uHopMauMen He TONbKO B 4Yacbl NpuemMa 3asiBfiEHUW, HO U B
paboyee Bpemsi, Koraa npuem 3asiBuTernen He BegeTCA.

46. XapakTepucTuku MOMeELLeHUA rpuvemMa W BbldayuM [OOKYMEHTOB B 4acTu
0OBbEMHO-NNAHMPOBOYHBIX W  KOHCTPYKTUBHBIX PELUEHUMNA, OCBELLEHUs, MOXapHOW
6Ge3onacHOCTW, MHXeHepHOro obopyaoBaHWSA AOSMKHbI COOTBETCTBOBATb TpeboBaHUAM
HOPMAaTUBHbIX JOKYMEHTOB, ENCTBYHOLLMX Ha TeppuTopun Poccunckon ®epepaunu.

47. [llomeweHns npuema Bblgadnm [[OOKYMEHTOB o6opyaylTca cTeHgamm
(cTonkamun), cogepxaimmm nHopmaumo o nopsaake npeaoctaBneHns MyHULMNanbHON
ycnyru.

48. B mecTtax Ans OXuAaHWUs YCTaHaBMNMBAIKOTCHA CTYMbsA (KpeceribHble CeKuuu,
Kpecna) ans sassutenen.

49. B nomeweHnn npuema v Bblgaun OOKYMEHTOB BblOensieTca MecTo AN
odopMIieHnss OOKYMEHTOB, nNpegycmaTpuBalowee CTonbl  (CTOMKM) € BnaHkamm
3asBNeHUN N KaHUENSAPCKUMN NPUHAOEXHOCTAMN.

50. NHdopmauusa o hamunumn, MeHun, otyecTBe (NPU HanmMyum) MU OOSHKHOCTU
cneunanucTa opraHa, OCYLEeCTBMALWEro npeaoctaBneHne MyHUUMNansHOW YCIyru,
OOMmKHa bbITb pasmelleHa Ha ero paboyem mecTe.

51. OpraH, npegocTaBnsAwLWMN  MyHUUMNanbHyo ycnyry, obecnedvBaeT
NHBanNuaam:

1) ycnosusa anga 6ecnpensTCTBEHHOro A0CTyna K 06bekTy (34aHuio, MOMELLEHNI0),
B KOTOPOM OHa MNpeaocTaBnsaeTcs, a Takke ana 6ecnpensiTCTBEHHOrO MOMb30BaHUSA
TpaHCNopTOM, CpeacTBaMUn CBA3N U MHpopMaLmK;

2) BO3MOXHOCTb CaMOCTOSITENBHOIO NepeaBMXeHNS No TEPPUTOPUM, HA KOTOPOW
pacnonoxeH OObeKT (3gaHvMe, MOMeLleHMe), B KOTOPOM npedocTaBnsercs



MYHUUMNAanNbHasa ycnyra, a Takke BXo4a B TakoW OOBbEeKT M BbIXxo4a M3 Hero, nocagku B
TpaHCNOPTHOE CPeACTBO U BbiCaKM U3 HErO, B TOM YUCME C UCMOSIb30BaHMEM Kpecna-
KONSACKM;

3) conpoBOXAEHWEe WHBANUAOB, MUMEKLWUX CTOMKME pacCTponcTBa YHKLMU
3pPEHUS N CaMOCTOATENBbHOIO NEpPeaBMKEHNS;

4) Hagnexawee pasmelleHne obopygoBaHMA M HOcuTenem WHdopmauum,
Heobxoaumblx ons obecneyeHnst BecnpenaTCTBEHHOrO AOCTyNa WMHBANUAOB K OObEKTy
(3maHunio, MoMeLLeHu0), B KOTOPOM MpefoCcTaBnseTcs MyHuuMnanbHaa ycnyra, u K
ycryre ¢ y4eTOM OrpaHNYEeHn NX XXN3HEOEATENbHOCTY;

5) pybnupoBaHve HeobxoouMOW AN WMHBANUOOB 3BYKOBOW W 3pPUTENbHOM
nHopmauum, a Takke Hagnucen, 3HaAKoB W WHOWM TEKCTOBOM U rpadumyeckon
MHOpMaUUKN 3HaKamMu, BbINOMHEHHBbIMU penbedHO-ToYeYHbIM WpudToM Bpanns;

6) oonyck cypaonepeBoaymka u TudnocypaonepeBoaymka;

7) ponyck Ha OOBLEKT (3maHue, MOMeLeHne), B KOTOPOM NpefocTaBnsieTca
MyHUUMNanbHas ycnyra, cobakun-npoBoOAHMKA npwm HanMuum OOKYMEHTA,
noATBepXaatoLLero ee cneumanbHoe obyvyeHre n BbigaBaemoro no opmMe n B nopsigke,
KOoTopble  onpefendalTca  degeparnbHbiM - OpraHOM  UCMOSIHUTENbHOM  BRacTH,
OCYLLECTBNAOLWMM PYHKUUKN NO BbipaboTke U peanusaunm rocyaapCTBEHHON MOMUTUKUA U1
HOPMaTUBHO-NPABOBOMY PerynmpoBaHuio B cchepe coumanbHON 3alnTbl HaceneHus;

8) okasaHuMe uHBanugaMm MomowM B MpeodoneHnn 6GapbepoB, MeLLarLWmnX
NOSTYYEHMIO UMW MYHULIMNANBHOW YCIYr HapaBHe C APYrMMU nLamMu.

MNMokasaTenu JOCTYMHOCTU U KayeCcTBa MyHULMNANbHOW yCryru

52. NokazaTenammn JOCTYMHOCTU N KayeCcTBa MyHULMNANBHOW YCyrn ABNAKTCA:

1) moCTOBEPHOCTL NPeaoCTaBnsieMon 3asaBUTeNsiM nHopmMmauuy,

2) NofIHOTa MHOPMUMPOBaHUS 3asiBUTENEN;

3) HarnagHoCcTb hOpM NpeaocTaBnsgemMon MHgopmaumm 06 agMUHUCTPATUBHBIX
npoueaypax;

4) ynobCcTBO M OOCTYNHOCTb MOMyYeHUss MHopMaunn 3aaBUTENSMU O NOpsSaKe
npeaocTaBneHnsa MyHULMNAaIbHOW YCryru;

5) cobniogeHne CpokoB MCMOMHEHUS OTAENbHbIX aAMUHUCTPATUBHBIX Npoueayp w1
npeaocTaBneHnsa MyHMLMNanbHOW YCnyru B LEom;

6) cobniogeHne TpeboBaHW K pasmepy nnatbl 3a NpegocTaBrieHue
MyHULUMNANbHOW yCcnyru;

7) cobnogeHne TpeboBaHUKM CcTaHgapTa npeaocTaBneHnd  MyHUUMNnanbHOW
ycnyru,

8) otcyTtcTtBMe 060CHOBaHHbIX Xanob Ha pelweHuns, genctsua (besgencrene)
opraHa, npeaoCcTaBnsloWero MyHULMNAnNbHYK YCnyry, AOSDKHOCTHOrO nuvua opraHa,
npeaocTaBnAwLLIEro MyHALUNANBHYO YCyry, MMb60o MyHMUMNANbHOMO CriyXallero;

9) nomHOTa W akTyanbHOCTb WHGOpPMauun O nopsgke npeaocTaBrieHUs
MYHMLUMMNANbHON YCNyru.

53. MNpu nonyYyeHUn MyHUUMNAaNbLHOM YCNyrn 3asiBUTENb OCyLLIeCTBnseT He bonee
ABYX B3aUMOLENCTBUI C JOSMDKHOCTHLIMY NLAaMK, B TOM YUCKe:

1) Nnpn nogade 3anpoca Ha MNonyyYyeHue YCryrn U noriydeHun pesynbTaTta ycryru
3asiBUTENEM NNYHO, B TOM yuncre Yyepe3 MOLL, - He 6onee aByx pas;

2) npu nopgadye 3anpoca Ha MofiyyeHue ycnyrm c ucnonb3oBaHnem EpguHoro
noptana rocydapCTBEHHbIX W  MyHUUMNAnNbHbIX  ycnyr  (PYHKUMK), MNOYTOBbLIM
OTnpaBfneHnemM - B3aMMOAENCTBMNE C OOIMKHOCTHBIMU Nuuamm He TpebyeTcs.

54. TMpogormKNTENBbHOCTb KaXXOoro B3aMMOLEWCTBUS HE [OOSHKHA MpeBbiwaTth
NATHaAUaTV MUHYT.

54.1. WcuepnbiBalowmn coctaB [OENCTBUNA, KOTOpble 3asiBUTENb Brpase
COBEpPWNTb B OMNEKTPOHHOW dopMe nNpu  MNONYyYEHUN MYHULMMNANbHOW YCIyru C



ucnonb3oBaHmeMm EguHOro noptana MyHuUMnanbHbIX ycnyr (pyHkumin) (nocne
obecnevyeHnsa TeXHU4YECKON BO3MOXHOCTH):

1) nonyyeHne nHopmaunm 0 MyHULMNAaNIbHOW yCryre;

2) 03HaKoMneHne ¢ oopMamm 3adBNEHNI N NHBIX OKYMEHTOB, HEO6XO4MMbIX NS
nony4YeHuss MyHUUMNansHon ycnyrn, u obecnedyeHne JocTyna K HAM AN KonnmpoBaHus u
3anoriHeHns B 3MeKTPOHHOM (hopMme;

3)npeAcTaBneHns 3asdBreHuss O NpefoCcTaBfieHUM MYyHULMNAanbHOW YCnyru B
3NeKTPOHHOM bopme;

4)npeactaBneHne  OOKYMEHTOB, HeobxoouMMbIX AN npegocTaBneHus
MYHUUUNANbHOW YCNyru, B 3fIEKTPOHHOW (bopMme;

5) ocywecTBrneHne MOHMTOPUHra XxoAa npeaocTaBneHuss MyHUUMNansHOM yCryru;

6) nonydvyeHve pesynbTaToB MNpPefoCTaBNEeHUs YCryrm B SNEKTPOHHOM Buae Ha
EovHomM nopTtane rocyaapCTBEHHbIX U MyHMUMMANbHbIX yCnyr (PYHKLUMIA), ecrin 3TO He
3anpeweHo enepanbHbIM 3aKOHOM.

NHble TpeboBaHuWs, B TOM Yncrne yunTbiBatowme ocobeHHOCTH
npefocTaBneHns MyHuumnansHom ycnyrm 8 MoL|

1 0COBEHHOCTM NpefoCTaBneHs MyHULMNANbHOM

YyCnyru B 9NeKTPOHHOW hopme

55. 3asBuTtento npenocTaBnseTca BO3MOXHOCTb MOMYyYEHUA MYyHULMNanbHOM
yCcryrm ¢ ucrnonb3oBaHMeM EAnHOro noprana rocygapCTBEHHbIX U MyHULMMANbHbBIX YCIyr
(dbyHKUMR) (nocne obecnevyeHns TEXHUYECKOM BO3MOXHOCTM), NOYTOBLIM OTMPaBiEHNEM,
a Takke NOCpeAcTBOM NMYHOro obpalleHus 3a noslydeHnemM MyHUUMNanbHOW yCryrn B
M®L] (npn HaNM4YMM 3aKNOYEHHOTO CornalleHns).

56. lNpn obpalieHnn 3a nonyvyeHunem MyHUUMnanbHOW ycryru uvepes EauHbIv
noptan rocygapCTBEHHbIX W MyHMUMNanbHbIX — ycnyr (PyHKUMA) NpUMeHseTcs
3NeKTpoHHas noanuck B cooTBeTcTBUMM ¢ PeaepanbHbiM 3akoHOM OT 06.04.2011 Ne 63-
D3 «O6 anekTpoHHON NoANUCUY.

57. lMNMpwn npeacrtaBneHMn 3asBfeHUs B 9NEKTPOHHOW hopme npencraButTenem
3aaBuUTEeNs, OENCTBYIOLWMM HA OCHOBaHMM OOBEPEHHOCTU, LJOBEPEHHOCTb OOIMKHA ObITh
npegcraBneHa B OpPMe 3MEKTPOHHOro AOKYMeHTa, MNOLMUCAHHOIO 3eKTPOHHOW
NoAMNMUCLIO0 YNONHOMOYEHHOIO Nnua, BblgasLero (nognucasLLero) JOBEPEHHOCTb.

58. [JokymeHTbl, aBnfAlWMecs pes3ynbtatoM npenocTaBfieHUss MyHUUMNanbHOW
yCcnyru B BuAEe 9MEKTPOHHOrO OOKYMEHTa, HanpaBnslTcs 3assutento vepe3 EanHbIN
nopTan rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHbIX ycnyr (pyHkumn) (nocne obecneveHus
TEXHUYECKON BO3MOXHOCTH).

59. B cnyyae noctynneHus 3asiBNeHUst 1 JOKYMEHTOB B 9NeKTPOHHOW dopme C
nucrnonb3oBaHvem EguMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHUMUMNANbHBIX  yCnyr
(dbyHKUMI) cneumnanucT, OTBETCTBEHHbIN 3a NpefoCTaBfeHne MyHUUUNAanbHOW YCNyru,
NHopMUpyeT 3asBUTENS Yepe3 JMYHbIA KabMHEeT O pernctpaumm 3asiBNeHus wu
OOKYMEHTOB.

60. OpraHnsauns npegocTaBneHns MyHUUMNAnNbLHOW YCnyru OcyLecTBrsSeTcs Mo
NPUHUMNY «OAHOrO0 OKHa» Ha 6aze MOLl npm nmnyHom obpawieHun 3aasutens (npu
HanM4YnKn 3aKMNYEHHOro CornatleHus).

61. 3aaBuTensaM nNpegocTaBnsaeTcs BO3MOXHOCTb ANA nNpeasapuTenbHON 3anucu
Ha nogavy 3asiBNeHnsa n JOKYMEHTOB AN NpegocTaBneHns MyHULMNansHOM yCyru.

62. lNpeaBapuTenbHasa 3anMcb MOXET OCYLLECTBASATLCA cneaylowmmmn cnocobamm
no BbIGOpY 3aaBUTENS:

1) npu nn4yHOM obpalleHnn 3asaBUTENSA B OTAEN;

2) M0 KOHTaKTHOMY TernedoHy;

3) yepe3 odmumanbHbI CalT OpraHoB MECTHOrMo camoynpaBfeHusi ropoaCcKoro
okpyra Ctpexeson: http://admstrj.tomsk.ru.



63. Npu npeaBapuTENbLHON 3anMcK 3asaBUTENb COObLLAeT cneayowme JaHHbIe:

1) anga usndeckoro nuua: paMmnnuio, UMs, 0THECTBO (NMPU HaANMMYUK);

2) ONs lopuanMYeckoro nuua: HaMmmeHoBaHue KpPUaNYECKoro nuua;

3) KOHTaKTHbIV HOMep TenedoHa;

4) agpec aneKTPOHHOW NoYTbI (MPY HANU4YUN);

5) »xenaemble gaTy u BpeMa npeacTtaBneHns JOKYMEHTOB.

64. lNpepBaputenbHas 3anncb OCYLLECTBISAETCA NyTEM BHECEHUS YKasaHHbIX
CBeEeHUN B KHUTY 3arnvcu 3asButernemn, Kotopasa BeAeTcsl Ha 3NIEKTPOHHbIX HOCUTENSX.

65. 3assuTtento coobLiaroTca gata U Bpems npuemMa AOKYyMEHTOB, KabMHeT (OKHO)
npuema [OOKYMEHTOB, B KOTopble crneayet obpatutbcda. [Mpy nuyHOM obpalleHunn
3asBUTENO BblAETCA TanoH-noaTBepxaeHne. 3asiBuTenb, 3anucaBLUMACA Ha MpUeEM
yepe3 oduvuMarnbHbIN CalT OpraHOB MECTHOro CaMOynpaBfieHUs FOpPOACKOro OKpyra
CTpexeBoun, MOXET pacnedataTb aHanor TanoHa-noATBEPXAEHWS.

66. OcyLlecTBneHe 3annucu 3asiBuTernen Ha onpeaeneHHyo aaTy 3akaH4nBaeTcs
3a CyTKM 4O HACTynfeHus aTon AaThbl.

67. MNpwn ocywiecTBneHnn npenBapuTENbHOM 3anMcu 3asButenbs B 0b6a3aTtensHOM
nopsgke MHOPMUPYeTCs O TOM, YTO NpeaBapuTeSibHasa 3anucb aHHYNMpPyeTCsa B criyvyae
€ro HesiBKW No UcTevyeHnn NaTHaguaTb MUHYT Ha3HAaYE€HHOro BpEMEHN npuema.

68. 3aaButensm, 3anMcaBLUMMCA Ha NpUem 4Yepes3 ouumanbHbIi CanT OpraHoB
MECTHOro camoynpasfeHns ropoackoro okpyra CTpexeBown, 3a TpU KaneHgapHbIX AHA 00
npuemMa oTnpaBnsieTCs HaNOMUHaHWE Ha YKa3aHHbIA aApec dNEKTPOHHOW NoYThl O AaTe,
BPEMEHN N MeCTe nNpuema, a Takke nHpopmauunsa o6 aHHyNnMpoBaHMM NpeaBapuUTeNbHON
3anuMcu B criydae HesBKM MO UCTEYEHUU NATHagUaTU MUHYT C Ha3HaYeHHOro BpPEMEHM
npuema.

69. 3aaButenb B Noboe Bpems BNpaBe OTKasaTbCs OT NpeaBapuTenbHON 3anncu.

70. B otcyrctBue 3asButenen, obpaTtMBLUMXCSA NO NpeaBapuUTENbHOW 3anucy,
OCYyLLECTBNAETCS NpMeM 3assutenemn, obpaTuBLUNXCS B NOPsSAKE ovepeau.

71. 'pachuk npnema (NpuemMHoe BpeMsi) 3asiBuTernemn no npeasapuTensHOn 3annucu
yCTaHaBMMBaEeTCA  HayarbHMKOM  OTAena, OCYLECTBASALWEro npeaoctaBrieHne
MYHULMMNANbHON YCNYyTL.

71.1. 3asButenb wWMeeT BO3MOXHOCTb MOMyvYeHna uHgpopmMaumm o xope
npegocTtaBneHns MyHuuunaneHou ycnyrn. WHgopmauma o xoge npegocTaBrieHus
MYHUUMNANbHOW YCRyrM HanpaefsgeTcs 3asiBUTEN0 B CPOK, HE NpeBbllaloWmnin 04HOro
paboyero AHA nocrne 3aBepLUeHUs BbINOMIHEHNS COOTBETCTBYIOLLIErO AENCTBUSA, HA aapec
9NIEeKTPOHHOM  MOMTbI UM C  UCMNONb3OBaHMEM  cpeactB  EguHoro  noptana
rocyaapCTBEHHbIX WM MyHUUMNanbHbIX —ycnyr  (dpyHkumn) (nocne  obecneveHus
TEXHUYECKON BO3MOXHOCTH).

[Mpn npegoctaBneHMN MyHULMNANBHOW YCIyrn B 35IEKTPOHHOM dOpME 3asBUTENHO
HanpasBnseTcs:

1) yBegomneHne O npuemMe W perncTpaumm 3asaBfeHuss N OOKYMEHTOB,
Heobxo4MMbIX ANs NpeaoCTaBNeHNA MyHULMNANbHOW YCAYru;

2) yBegoOMIeHNEe 0 pesynbTaTax PacCMOTPEHUs OOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbIX ONS
npegocTaBneHns MyHULMNanNsHOM YCNyru;

3) yBedoOMMEeHMEe O BO3MOXHOCTW MOMyYUTb pe3ynbTaT npeaocTaBreHns
MyHMUMMAnNbHOM  ycnyrm nmMbo  MOTMBMPOBAHHBIA  OTKA3 B NpeaoCTaBneHun
MYHULUMNANbHOW YCAYT.

[ll. CocTtaB, nocnegoBaTeNbHOCTb M CPOKW BbINOMHEHUST a4MWHUCTPATUBHbBIX
npouenyp, TpeboBaHusi K MOPALKY WX BbINOMHEHUS, B TOM 4ucrne OCOBEHHOCTH
BbIMOSIHEHUA  agMUHUCTPATMBHBLIX MNpouedyp B 3NeKTpoHHOW dopme, a Takke
0COBEHHOCTN BbINONTHEHNSA aAMUHUCTPATMBHBIX Npoueayp B ML



72. TlpepocTtaBreHve MyHuUMNANbHOW YCryrM BKMAYaeT B cebsa cnepyouime
aZiMUHUCTPaTUBHbIE Npoueaypsbl:

1) npuem wun perucTpauus 3asBreHUMs U [OOKYMEHTOB ANA npeaocTaBrieHus
MYHULUUNANbHOW YCryru;

2) paccMoTpeHue 3asBneHns 1 npeacTaBneHHbIX 4OKYMEHTOB;

3) NpuHATME pelueHus O npepocTtaBneHun nNubo ob oTkase B nNpeaocTaBreHun
MyHULUMNANbHOW yCcnyru;

4) Bblgaya pesyrnbTata npefocTaBneHns MyHULMNanbLHOW YCryri.

72.1. TlonyyeHne cBedeHUNn O xoae NpeaoCTaBfeHUs MyHULMNANbHOW YCRyrn C
nucrnonb3oBaHvem EguMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHUMUMNANbHBIX — yCNyr
(dbyHKUMR), ohunumanbHOro canta He OCyLLeCTBNSAETCS.

Brnok-cxeMa npegocTaBneHns MyHULMNansHOM yCryrm

73. bnok-cxema nocnegoBaTenbHOCTM  OEUCTBUMMA  NpU  NpenocTaBfieHUn
MyHuUMnanbHOW ycnyrm npegcrtaeneHa B [lpunoxenun 3 K AOMUHUCTPATUBHOMY
pernameHTy.

MNpvem 1 peructpaums 3asBneHUs U [OOKYMEHTOB [Afsi NpefoCTaBleHus
MyHMUMNANsHON yCnyru

74. Tlpuem n peructpauus 3asBrieHUsS U UHbIX JOKYMEHTOB, HeobXoauMbIX Ans
npeaocTaBneHna MyHUUUNanbHOMW Yycrnyru, C ucnonb3oBaHnem EpuHoro noprtana
rocydapCTBEHHbIX W MyHUUMMAnbHbIX Ycnyr (yHKuMi), oduumansbHoro cavrta He
ocCyLLecTBNAeTCS.

75. [onyckaeTtca nogaya 3asBneHns ¢ NpunoXXeHnemMm JOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B
NyHKTEe 28 AOMWHUCTPATUBHOIO pernameHTa, NyTeM HanpasreHus Ux B agpec otaena
nocpeacTBOM 3M1EKTPOHHOW MOYTHI.

76. [llpn ycTaHOBMEHMM OCHOBaHWUW ANs OTKa3a B perncrpauum 3asBreHus U
OOKYMEHTOB, NpeaycMOTpeHHbIX MyHKTOM 30 AZMWHUCTPATUBHOINO perrameHTa,
cneuvanncT, OTBETCTBEHHbI 3a npedoCTaBfeHne MyHUUUNanbHOW  YCryru, He
NpUHUMaeT npencTaBrieHHble 3asBUTENEM 3asiBlieHWe W [OOKYMEHTbl, O 4Yem pJenaet
3annUCb Ha 3asBfiEHMM C YyKasaHMEM OCHOBaHWW [And OTkasa, faTbl U nognucu
creumanuncTa, OTBETCTBEHHOIO 3a NpefocTaBneHne MyHuumnansHon ycnyrn. OpuruHan
3asBMneHns BO3BpaLLlaeTca 3assBUTENIO, KOMWS 3asiBNEHNA OCTaeTcs B OTAene.

77. Tlpu OTCYTCTBMM OCHOBaHWW [Nfs OTKasa B perncrpaumm 3asBreHus U
OOKYMEHTOB, NpeaycMOTpeHHbIX MyHKTOM 30 AZMWHUCTPATUBHOINO perrameHTa,
cneumanncT, OTBETCTBEHHbLIN 3a NpefoCTaBfieHMe MyHUUUNAanbHOW YCrnyrn, B TevyeHue
O[IHOro KareHOapHOro AHA CO AHA MOCTYNIEHUS 3aABNeHUs U JOKYMEHTOB pernctpupyer
NX B XypHare permcrtpaumm 3asiBrieHun.

77.1. dopmupoBaHue 3aaBrneHna O nNpefocTaBNeHun MyHUUMNAanbHOW YCIyrn Ha
EovHoM nopTtane rocygapCTBEHHbIX M MyHMUMNanbHbIX — yeryr  (PYHKUUKW)  He
OCYLLIECTBNAETCA.

78. Cneumanuct, OTBETCTBEHHbIN 3a NpedoCTaBfieHne MyHUUUNanbLHOW ycnyru,
B CPOK He nosgHee [HA peructpauuMv nepefaeTt 3aperMcTpupoBaHHOe 3asiBNeHne u
OOKYMEHTbI HayarnbHUKY oTaena.

79. Ha4vanbHuK oTAena B AeHb NoryvyeHus 3asBneHns N JOKYMEHTOB BU3NPYeET U
nepedaeT Ha pacCMOTpeHue crneuvanucTy, OTBEeTCTBEHHOMY 3a npefocTaBfieHune
MYHULMMANbHON YCNyru.

80. PesynbtatoMm agMuWHUCTPATMBHOM  nNpouedypbl  SBNSeTca  nepegada
npoLleawero perncTpaumio 3asBrneHnss 1 JOKYMEHTOB Ha pacCMOTPEHME cneunanucry,
OTBETCTBEHHOMY 3a NpeJoCTaBfeHne MyHUUMNanbHON yCnyru.



81. MakcMmanbHbI  CPOK  BbIMOMHEHUA  aAMUHUCTPATUBHOMW  npouenypsbl
COCTaBnseT OAMH KaneHaapHbI AeHb CO AHSA Nogadn 3asiBieHus.

PaCCMOTpeHMe 3adaBl1eHnAa U npeactaBJi€HHbIX JOKYMEHTOB

82. OcHoBaHvem [ns Havana BbIMOMHEHUA aAMWHUCTPATUBHOM npoueaypbl
ABMNSETCA MNOCTYNMeHne npollewero perncTpaumio 3asiBeHnss U [OKYMEHTOB Ans
npefocTaBneHns  MyHUUMNanbHOW  YCNyrM Ha  pacCMOTPEHMEe  cneuuwarnucry,
OTBETCTBEHHOMY 3a NpeaocTaBrieHne MyHULMNanbHOW YCNyru.

83. CneuuanucTt, OTBETCTBEHHbLIN 3@ NPefocTaBrieHne MyHULUMNarbHOW YCIyru,
NPy paccMOTPEeHUWN 3afBMEeHUA W MpeacTaBrneHHbIX [OKYMEHTOB B TeyeHue OOHOro
KaneHgapHOro AHA Co AHA perncrpauun 3asiBneHns NpoBoAUT NPOBEPKY AOKYMEHTOB Ha
OTCyTCTBME NNBO Hannune OCHOBaHMW ANs OTKasa B NPefoCTaBfeHUn MyHULMNansHon
ycnyru, npefyCMOTPEHHbIX NYHKTOM 31 AAMUHUCTPATUBHOIO perriaMmeHTa.

84. PesynbtatoM agMUHUCTPATMBHOM Mpouenypbl SABMASETCA YCTaHOBIEHWe
crneuManncTomM, OTBETCTBEHHbIM 3a MNpefoCTaBNeHne MyHUUUNanbHOW ycnyru, B xode
NPOBEPKN OOKYMEHTOB OCHOBaHUW ANs NpefoCcTaBfieHns MyHuuunansHon ycnyrm nmbo
OTKasa B NpefoCTaBlieHnn MyHULMNAnsHOW YCIlyru.

85. OOwWwuin CcpoK BLINOMHEHUA aOMUHUCTPATMBHOM Mpoueaypbl He MOXeT
NpeBbILWAaTh OQHOMO KaneH4apHoro AHs Co AHA NoAayn 3asiBNeHus.

MpuHATNE peLLeHns 0 NPeAoCTaBNeHNN MyHULMMANbHOW YCnyrn
nmbo o6 oTkase B NpeoCTaBNeEHUN MyHULMNANBbHOW YCIyTu

86. OcHoBaHveMm [Ons Havana BbIMNOMHEHMS a4MWHUCTPATUBHOM npoueaypbl
AIBNAETCA YCTaHOBIIEHME CrneunanucTtoMm, OTBETCTBEHHbIM 3a npefocTaBrieHve
MyHMUMNANbHOW YyCryru, B Xo4e MNPOBEpKN 3asBreHUss U OOKYMEHTOB OCHOBaHUW AN
npefocTaBneHns  MyHuumnanbHouW ycnyru nnbo oTkasa B NpedocTaBrieHun
MYHMLMMNANbHON YCNyru.

87. CneuuwanucTt, OTBETCTBEHHbLIN 3@ NPefocTaBrieHne MyHULUMNarbHOW YCITyru,
B [deHb YCTAHOBIIEHMS OCHOBaHWW AONA NpefoCTaBNeHUs MyHUUUNAnNbHOW YCryru
roToBUT:

1) nNpoOeKT akTa cornacoBaHWUs HENOCPeACTBEHHOro 3axOpOoHeHus (B cnyvae
BblJayun paspeLleHns Ha npefocTaBneHne 3eMernbHOro y4acTtka nop HernocpencTBeHHoe
3aXOpOHEHME pPSAOM C paHee ymepLunm cynpyrom nnbo ¢ 6nnskMmmn poacTBeHHUKaMn U
He CBA3aHHOE C 3aXOPOHEHMEM B CEMENHOM (POL4OBOM) 3aXOPOHEHUM Ha Krnagduuiax),
ykasaHHbIv B [1punoxeHun 5 K AQMUHUCTPaTUBHOMY perfameHTy;

2) MpoeKkT paspelleHna Ha npefocTaBreHve 3eMernbHOro yvacTka nof
HenocpeaCcTBEHHOE 3aXOPOHeHMe Ha knagbulle no cdopme cornacHo [Npunoxexuto 6 Kk
AOMUHUCTPATMBHOMY pernameHTy.

88. [loaroToBneHHble MPOEKTbl  OOKYMEHTOB  MOAMUCHLIBAOTCA B [EHb
yCTaHOBMEHWUS OCHOBaHUN AN NpefoCTaBneHns MyHULMNansHON yCryru.

89. B cnyyae ycraHOBneHWs OCHOBaHWW ONA OTKasa B NpeaocTaBrfieHuun
MyHMUMMANbHOW  yCcnyry, nNpegycMOTPeHHbIX MyHKToM 31 AOMUHUCTPATUBHOIO
pernamMeHTa, cneunanuncT, OTBETCTBEHHbIV 3a NpeaocTaBrneHne MyHULMNansHoOW ycnyru,
B Te4YeHMe OOHOro KarneHaapHoro AHA CO OHS YCTaHOBNEHUA OCHOBaHUW FOTOBUT MPOEKT
yBegomrneHns o6 oTkase B MpedoCTaBfeHMM MyHUUMNanbHOW Yycrnyru no dopme
cornacHo [MpunoxeHnto 4 K AQMUHUCTPATUBHOMY pernameHty. B yBegomneHumn 06
OTKa3e A0MKHbl OblTb YKa3aHbl KpaTKO OBCTOATENBLCTBA, NOCMYXMBLUME OCHOBaAHWEM A1S
oTKasa.

90. YBegomneHve 06 OTKase B MNpPedoCTaBfEHUN MYHUUUNANbHOW YCnyru
noanucbIBaeTCs HayanbHUKOM oTAaena.



91. MakcumanbHbI  CPOK  BbIMOMHEHUA  aAMUHUCTPATUBHOM  npouenypsbl
cocTaBngaeT He 6onee ogHOro KaneHaapHoOro AHs ¢ MOMEHTa YyCTaHOBNEHNA OCHOBaHMUM
ONs  nNpegocTaBneHna  MyHuuunanbHoOM ycnyr nmbo oTkasa B npefocTaBfieHuun
MYHUUUNANbHOW YCAyrn.

Bbigaya pesynbTata npeaocTaBneHns MyHULMNAnbHOW yCryru

92. OcHoBaHveMm [ns Havana BbIMOMHEHUA aAMWHUCTPATUBHOM npoueaypbl
ABMNSAETCA Hanuyme noanuCaHHOro [OOKYMEHTa, YyKasdaHHoro B nyHktax 88 wnu 90
AOMUHUCTPaATUBHOIO perrnameHTa.

93. Bblgaya paspelweHns Ha BblAeNneHne 3eMenbHOro yyactka nof
HenocpeaCcTBEHHOE 3aXOPOHEHUS Ha KnaabuLlax OCyLeCcTBSAeTCa OTAENOM.

94. PaspelweHne noAanucbiBaeTcs  CneuwanucToMm,  OTBETCTBEHHbIM 33
npefocTaBneHne MyHMuMnanbHoOn ycnyru, B rpade permcrparop.

95. Bblgava pesynbtarta npegocTaBneHns MyHULMMNaNbHON ycnyrm
OCyLLeCcTBNAEeTCS OOHUM U3 cnocobos:

1) npn nn4yHom obpalueHnn B otaen (Ha ByMmaxHOM HocuTene);

2) nocpencTBOM MOYTOBOrO OTMNPaBfEHUs Ha agpec 3asBUTENS, YyKasaHHbI B
3asBrneHun (Ha BymaxHOM HocuTene);

3) nocpencTBOM 3MEKTPOHHOW MOYTbl B aZipec, yKas3aHHbIM B 3asBNeHun (CKaH-
Konus);

4) npu nu4yHoM obpaiteHnn B MOLL (Npy Hannuumn 3aknYeHHOro cornalleHns) (Ha
BymaxxHom HocuTene).

96. MakcumanbHbIM  CPOK  BbIMOMHEHUA  aAMUHUCTPATUBHOM  npouenypsbl
cocTaBngeT He 0Oonee OQHOro KanenHgapHOro AHA CO AHSA NOANMUCaHMS LOKYMEHTa,
ohopmMnAKLLErO OAHO U3 NPUHATBLIX PELUEHUN.

96.1. BO3MOXHOCTb OLEHUTb OOCTYMHOCTb W KayeCTBO MyHUUMUNANbHOW YCNyru
nocpeactsoM EAmMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX M MyHMUMNANbHbLIX yCyr (YHKLNIA)
OTCYTCTBYeT.

V. ®opMbl KOHTPONSA 3a UCMONHEHMEM agMUHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa

rlOpFI,EI,OK OCYyLLEeCTBIIEHUA TEKyLLEero KOHTposa 3a cobnogeHnemMm 1 UCNONHEHNEM
OTBETCTBEHHbLIMU OOSMKHOCTHBIMWU NTNLAMU NONOXEHUN AAMUHNCTPATUBHOIO perriaMmeHTa
M WHbIX HOPMATUBHbLIX TMpPaBOBbIX aKTOB, YCTaHaBJ/IMBaOLWNX Tpe6OBaHVI$I K
npengoctaBneHnto MyHI/ILI,l/II'IaJ'IbHOI7I ycnyru, a Takke npuHATMemM nMun peLIJeHVIVI

97. TeKkywmn KOHTpPONb 3a CcobGngeHMEM UM UCMOMHEHMEM  MOMOXEHUN
AOMUHUCTPATMBHOIO  perfameHTa W WHbIX  HOPMAaTMBHbIX  MNPaBOBbLIX  aKTOB,
yCTaHaBnuBawwmux TpeboBaHWss K NPeaoCTaBNEHUIO  MyHUUMNANbHOW  YCRyru,
OCYLLEeCTBNAETCA HaYarbHUKOM oTaena.

98. [lopagoKk OCyLEeCcTBMEHUS TeKywero KOHTpons 3a cobniogeHvem u
NCNOSTHEHNEM OTBETCTBEHHbLIMU OOIMKHOCTHLIMU nmuamm NOMNOXEHNN
AOMUHUCTPATMBHOIO  pernameHTa W WHbIX  HOPMAaTMBHbIX  MNPAaBOBbIX  AKTOB,
yCcTaHaBnvBarlowux TpeboBaHns K NpedocTaBneHnio MyHULMNAnbHOM YCryrn, a Takke
NPUHATUEM UMW  peLleHun, OcCyllecTBNseTcs B nopsgke,  YCTaHOBMEHHOM
noctaHoBneHnem AgMmnHUcTpaummn ropoackoro okpyra Ctpexeson ot 02.04.2014 Ne 247
«O6 yTtBepxaeHun [lopsgka OCYLWECTBNEHUA KOHTPONSA MNOSMHOTbI M KayecTBa
npeaocTaBneHnsa MyHMUMNanbHbIX YCNYr U cOBoaeHUs NONOXEHUA aaMUHUCTPaTUBHbIX
perrnamMeHToB MpeaoCTaBlieHUs MYyHUUMNANbHbIX YCIyr Ha TeppuTopuM rOpoLCKOro
okpyra CtpexeBony.



MopsaoK 1 NEPUOAMYHOCTL OCYLLIECTBIIEHNS NIIAHOBbLIX U BHEMMNAHOBbLIX NPOBEPOK
MOSNTHOTbI M Ka4yecTBa NpeaoCcTaBneHns MyHUUMNANbHON YCryrM, B TOM YMcrie NopsiaoK U
opMbl KOHTPOSS 3a MNOSTHOTOM M Ka4eCTBOM NpeaoCTaBNeHUst MyHULMNANbHOWM YCyru

99. KoHTpoSfib 3a NOMHOTOM M KayYyeCTBOM MPefOCTaBfEeHUs MyHULUNansHOW
ycriyru ocyliecTtensieTcs B popmax:

1) npoBeaeHNa NPOBEPOK,;

2) paccmoTpeHuna >xanob 3aseuTtenenm Ha pJgencteusa (6esgenctesme) oprawa,
NpPefoCTaBnAKLWEro  MyHUMUMNANbHYK  yCriyry,  OO/MPKHOCTHOrO  nvua  oprada,
NpeaoCTaBNALLIEro MyHALMUNANBbHYO YCNyry, MMb0 MyHUUMNANbLHOMO Cry)Xallero.

100. B uenax ocywecTBNeHUss KOHTPOSiA 3a MNOMHOTOM UM KayeCcTBOM
npegocTaBneHns  MyHuumMnanbHOW  ycnyru  AOMUHUCTpauuen ropoackoro  okpyra
CTpexeBonM NpoOBOOATCS MfaHOBble W BHeMnaHoBble MNpoBepkn. [lopsagok  u
nepmoanyHoOCTb OCYLLEeCTBEeHNA NiaHoOBbIX npoBEpPOK yCTaHaBnvBaeTcs
noctaHoBneHnem AgMuHUCTpaumm ropoackoro okpyra Crpexeson. [Mpu npoBepke
paccMaTpmMBalTCA BCE BOMPOCHI, CBA3aHHble C NpefocTaBfieHMeM MyHULMNanbHOM
ycnyrm  (KOMMMEKCHble  NPOBEPKW), WUAM  OTAESNbHbIA  BOMPOC, CBSA3AHHbIA  C
npefocTaBneHnemM MyHULMNansHOW ycnyru (tTemaTtndeckue nposepku). [Nposepka Takxe
npoBoauTCA No xanobe 3aaButens.

101. BHennaHoBbIE MNPOBEPKN MPOBOAATCSA B CBA3U C MNPOBEPKON YCTpaHEeHUs
paHee BbISABMIEHHbIX HapylleHUn AOMUMHUCTPATUBHOINO perfiaMmeHTa, a Takke B cryyae
nony4veHus xanob 3aasuTenen Ha genctems (besgencTeme) opraHa, NPegoCTaBnASOWEro
MYHUUMNANbHYO  yCnyry,  AOSPKHOCTHOrO  fiMua  opraHa, npegocTaBndaiowero
MYHULMNANbHYIO YCyry, NMMG0 MyHUUUNANbHOrO CRyXallero.

102. Pe3ynbTatbl NpoBEPKM OOPMIIAIOTCA B BUAE akTa NPOBEPKU, B KOTOPOM
YKa3blBalOTCA BbISIBIIEHHbIE HEQOCTATKM N NPEeASIOKEHUS N0 UX YCTPaHEHUIO.

OTBETCTBEHHOCTb AOMKHOCTHBIX ny opraHa, npenocTaBnsoLLEro
MyHULUMNAnbHy0 ycryry, 3a pelweHus u pencteus (b6esgencteue), MNpUHMMaemble
(ocyLlecTBNsSieMble) UMW B XoAe NPeAoCTaBeHNs MyHULMMNANbHOW YCnyrn

103. Mo pesynbTatam NpoBeAEHHbIX NMPOBEPOK, B Criyvae BbIABNEHUS HapyLUEHUN
cobnogeHnsa nonoxeHnn AAMUHUCTPATUBHOINO perfiameHTa, BMHOBHbIE [OMKHOCTHbIE
nuua opraHa, NpegocTaBnAwLWEro MyHULMNANbHYK YCryry, HecyT OTBETCTBEHHOCTb,
YyCTaHOBIEHHYIO 3akoHoAaTenbcTBOM Poccurckon degepauum 3a pelleHnsa n encTans
(bespencTBrEe), NPUHUMaEMble B Xo4e NpefoCcTaBneHns MyHULMNansHOM yCryru.

104. OTBETCTBEHHOCTb  OOJDKHOCTHbIX  NUL,  OpraHa, npeaocTaBnsAlLWEero
MYHULMNANbHYIO YCIyry, 3aKpennsaeTcs B JOMKHOCTHBIX MHCTPYKUUAX.

[MonoxeHus, xapakTepuayowwme TpeboBaHNsa K Nopsaky M popmamM KOHTpons 3a
npeaocTaBneHNEM MyHULMNANbHOW YCNyrn, B TOM YMCME CO CTOPOHbI 3asBUTENEN, UX
obbeanHeHU N opraHnsaumin

105. KoHTponb 3a npegoctaBneHMeM MyHUUMNANbHOW yCnyrn, B TOM 4ucCrie cO
CTOPOHbI 3asgBuTEnen, nx 06beanHEHNn 1 opraHn3aunin, OCyLLECTBNAETCA NOCPEACTBOM
nybnvkauun ceefeHun O OeATeNnbHOCTU opraHa, NpefoCcTaBnsalowWwero MyHUUUNansHy
ycrnyry, npu npegoctaBfieHnn MyHULMNANbHOW YCnyru, nosiydeHus 3asiBUTensiMun, ux
06beanHEHUAMN 1 OpraHn3aLmsIMn aKkTyanbHOW, NOAHON U OCTOBEPHOW MHGOpPMaLMK O
nopsiake npeaoCTaBfeHnss MyHuuMnanbHOW ycnyrm u obecnedeHnss BO3MOXHOCTU
pocynebHoro (BHecyaebHoro) paccMoTpeHus xanob.

V. HocynebHbin (BHecyaeOHbIN) nopsiaok obXanoBaHUS pelleHurn n OencTBUN
(GesgencTtBus) opraHa, npegocTaBnslOWEro  MyHuuunanbHyto — ycnyry, MoL,



opraHuMsauun, ykasaHHblx B yactn 1.1 ctaten 16 deaepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010
Ne 210-®3 «O6 opraHusauun NpeaocTaBNEHUA rOCy4APCTBEHHbIX U MyHUUMNAnbHbIX
ycryr», a Takke UX SOSMKHOCTHbIX SML, MYHUUMNANbHbIX CryXKalmx, paboTHUKOB

106. 3asBuTenb BnpaBe 06paTUTLCA C Kanobow Ha pelleHust U OenCTBUS
(6esgencTtene) opraHa, NPegoCTaBnSIOWEro MyHUUMNanbHYyK Ycryry, OOSMKHOCTHOro
nvua opraHa, NpedocTaBnAlLWEero MyHuuMnanbHy ycnyry, nmbo MyHuuunanbHOro
cnyxawero, MoLl, pabotHuka ML, a Takke opraHusaunin, NpegyCMOTPEHHbIX YacTbHo
1.1 ctatbn 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-d3, nnun nx paboTHUKOB (ganee - xxanoba),
B TOM YMCIe B CrieayoLmx cryyvasx:

1) HapyweHue cpoka peructpauum  3asiBNeHUs O  npeaocTaBneHun
MyHMUMManbHOW ycnyru, 3anpoca, ykasaHHoro B ctatbe 15.1 ®epgeparnbHoro 3akoHa Ne
210-93;

2) HapyweHue cpoka npeaocTaBreHna MyHuuunansHon ycnyrn. B ykasaHHOM
cnyyae pgocynebHoe (BHecyaebHoe) obkanoBaHue 3asiBUTENEM peLleHun N OENCTBUN
(6espenctBus) MOLL, paboTHnka MOL| Bo3amoxHO B cnyyae, ecnn Ha MOLL, pewweHuns n
pencteus  (besgenctBne)  KOTOPOro  obXanywTcs,, BO3NOXeHa  YHKUMSA Mo
npeaoCcTaBNeHNIO MyHULMNANbHOW YCryrn B NOfIHOM o6bemMe B nopsiake, onpeaeneHHoM
yacTbto 1.3 ctatbm 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-03;

3) TpeboBaHue y 3aABUTENS AOKYMEHTOB MU MHAOPMaLMM NMBO OCyLLEeCTBNEHMS
OEencTBuin, npeactaBfieHne WM - OCYLLECTBMEHWEe KOTOPbIX He  MNpedycMOTPeHO
HOpPMaTMBHbIMW  MpaBoBbIMA  akTamun Poccuickon ®depepaumn, HOpMaTUBHbIMU
npaBoBbIMM akTamu Tomckor obnactu, MyHUUUNanbHbIMW MNPaBOBbLIMM akTamu AN
npeaocTaBNeHNa MyHULMNANbHOW YCIYTu;

4) oTKa3 B Mpueme Yy 3aaBUTENd [JOKYMEHTOB, NpefocTaBrfieHUe KOTOpbIX
npegycMOTPEHO  HOPMaTMBHbIMM  NpaBoBbIMM  akTamm  Poccuickon  depepauuu,
HOpPMaTUBHbLIMW MPaBOBbIMW akTaMu ToMckon obractu, MyHUUUNanbHbIMU NPaBoOBbIMU
akTamu 4ns npegoCcTaBneHns MyHULMNAansHOW yCnyru;

5) oTka3s B npegocTaBneHMm MyHUUUNAnNsHOW yCryru, eCnm OCHOBaHUSA OTKasa He
npeaycMoTpeHbl defepanbHbIMKM 3aKOHAMU U NPUHATBIMA B COOTBETCTBMM C HUMMU
WHBIMW HOpMaTMBHbIMKM NpaBoBbiIMW akTamu Poccunckon Penepaumum, 3akoHamu W
WHBIMW HOPMAaTMBHbIMM MNPAaBOBbIMM akTamm ToMckor obnactn, MyHULMNanbHbIMN
npaBoBbIMW akTamu. B ykasaHHOM cnyyae pocynebHoe (BHecynebHoe) obxanoBaHue
3asBuTenem pewenun n gencteun (besgencteng) MoL, pabotHnka ML, BO3MOXHO B
cnyyae, ecnn Ha MOLU, peweHns n gencrteus (besgenctane) KOTOpoOro obxanyrTcs,
BO3M0OXeHa (PYHKLMSA N0 NpefocTaBneHnio MyHUUUNAanNsHOM yCcryrn B NofiHOM obbeme B
nopsgke, onpegeneHHoM vyactbio 1.3 ctaten 16 ®egepansHoro 3akoHa Ne 210-93;

6) 3aTpeboBaHWe C 3aaBUTENA NPU NpedocTaBNeHUN MyHUUUNANbHOW YCNyru
nnaTtbl, He NPegyCMOTPEHHOW HOPMaTUBHbIMM MpaBoOBbIMU akTamu Poccunckon
degepaunn, HopMaTUBHBIMU NPABOBbLIMU akTaMu TOMCKOW 06racTtv, MyHUUMNanbHbIMU
NpaBOBbIMU aKTamu;

7) OTKa3 opraHa, NpegocTaBralLWero MyHUUUNAanbHY YCryry, OOSPKHOCTHOro
nvua opraHa, npegoctaBnswero MyHuuunanesHyto ycnyry, MoL, pabotHuka ML,
opraHuMsauun, npeaycMoTpeHHbIX YacTbto 1.1 ctatbn 16 degepanbHoro 3akoHa Ne 210-
®3, nnnm mx pabOTHMKOB B MCMNpaBfeHWM OONYLEHHbIX MMW OneYyaTtok U owunboKk B
BblAaHHbIX B pe3ynbTaTte npegocTaBfieHUs MyHUUMNAnNbHOW yCnyrm AOKyMeHTax nunbo
HapyweHue ycTaHoBrneHHoro nyHktom 111  Hactosiwero  AOMUWHUCTPATUBHOIO
pernaMeHTa cpoka Takux ucnpaeneHui. B ykasaHHOM cnyyae pgocyaebHoe
(BHecynebHoe) obxanoBaHue 3asBuTenem pelueHnin n gencreun (besgencrtansa) MoOL,
paboTHka MOPL| Bo3aMOXHO B crniydyae, ecnu Ha MOL, peweHus un pencTemsg
(bespencTBne) KoToporo ob6XanyrTcs, BO3NoOXeHa QYHKUMA N0 MNpedoCTaBEHUIO
MyHMUMNaNbHOW ycrnyrm B MOMHOM obbeme B nopsake, onpefeneHHom 4actbto 1.3
ctatbn 16 ®egepansHoro 3akoHa Ne 210-03;



8) HapylweHue cpoka wnu nopsgka Bbldayn [OOKYMEHTOB MO pesynbTaTam
npeaocTaBNeHNA MyHULMNANbHOW YCIYTu;

9) npuocTaHoBneHe NpeaocTaBneHns MyHULMNAansHON YCnyru, ecnnm oCHOBaHNUS
NPUOCTAHOBMEHNS HE NpeaycMOTpeHbl defeparnbHbiMU 3aKkOHaMU U MPUHATBIMU B
COOTBETCTBUM C HUMWU WHBIMW HOPMATUBHLIMKM MPaBOBbIMM akTamu Poccuirckon
depgepaunmn, 3aKOHaMN U NHBIMU HOPMAaTMBHBLIMW NMPABOBLIMW akTamn ToMckon obnacTy,
MyHMUMNaNbHbIMW ~ NpaBOBbIMM  akTamu. B ykaszaHHOM cnyyae pgocygebHoe
(BHecygebHoe) obxanoBaHue 3asBuTenem pelueHuin n gencreun (besgencrtensa) MoL,
paboTHMka MOL| Bo3aMOXHO B crniydyae, ecnu Ha MOL, peweHus wn pencTemg
(bespencTBne) KoToporo ob6XanyrTcs, BO3NOXeHa QYHKUMA N0 MNpedoCTaBEHUIO
MyHMUMNaNbHOW ycrnyrm B MOMHOM obbeme B nopsake, onpegeneHHom 4actbio 1.3
ctatbn 16 ®egepansHoro 3akoHa Ne 210-03;

10) TpeboBaHue Yy 3aaBMTENS MpU NPenoCTaBfieHUM MYHULMNANbHOW YCIyrn
OOKYMEHTOB WMNU WHdOpMaLMK, OTCYTCTBME W (MNWN) HELOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX He
yKasblBanucb Npu nepBoHavaribHOM OTKase B npuemMe JOKYMEHTOB, HeOOXoauMbIX Ans
npeaocTaBneHna MyHUUMNanbHOW ycnyrn, nubo B NpegocTaBfeHUn MyHUUUnanbHOM
YyCnyru, 3a MWCKYEeHNeM crny4daeB, NpefyCMOTPEHHbIX NYHKTOM 4 4vactn 1 ctatbu 7
depepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3. B ykaszaHHOM cnydae pocynebHoe (BHecyaebHoe)
obxanosaHue 3aaBuTenem peleHni n gencrtemn (besgencrena) MoL, pabotHmka ML
BO3MOXHO B cnydae, ecnum Ha MOLU, peweHua n gencreuna (6e3gencreme) KOTOPOro
obxanylTcs, BO3MNOXeHa  (PyHKUMS NO  NPefoCTaBfEHUId  COOTBETCTBYHOLLUX
MYHMUMNANbHbIX YCIyr B NOIHOM 06beme B nopsiake, onpegenieHHom YyacTtbio 1.3 ctatbu
16 degepanbHoro 3akoHa Ne 210-93.

107. Xanoba Ha peweHna wun pgencteua  (6esgencteue)  oprala,
NpedoCcTaBnAwLWero  MyHAUMNanbHYKO  YCnyry,  AOfMKHOCTHOrO  fvua  opraHa,
NPeaoCTaBNAOWEr0  MYHUMUMNANbHYKD  YCRyry,  MYHUMUMMANbHOTO  CRy’Kallero,
PyKOBOAUTENSA oOpraHa, npeaocTaBnsloWero MyHUAUMNanbHY ycnyry, nogaetcs B
NMMUCbMEHHON ¢opMe Ha OymMaXHOM HocuTene, B 9NEKTPOHHOM opme B OpraH,
NpeaoCTaBNALLMA MYHULMNATBHYIO YCIYry, N MOXET ObITb HanpaeneHa (nogaHa):

1) no no4yte (No agpecy, ykasaHHOMYy B npurioxeHun 1 K HacToswemy
AOMUHUCTPATUBHOMY perfameHTy);

2) yepe3 ML (npn HanNMyMM 3akNKYEHHOro cornatleHns);

3) yepe3 odmumanbHbI CalT OpraHoOB MECTHOIMo camoynpaBfeHUs roponCcKoro
okpyra CrtpexeBon: http://admstrj.tomsk.ru (B pasgene «HaceneHuo»/»WNHTepHeT-
npuemMHas»);

4) c wucnonb3oBaHnem EauHoro noptana (Npy HanMuuMM  TEXHUYECKOWM
BO3MOXHOCTH);

5) B xoge Nu4HOro npuemMa 3assutens.

108. XXanoba pgomkHa cogepxarb:

1) HauMmeHOBaHMe oOpraHa, npefocTaBAWEro MYyHALMNANbHYK  YCnyry,
OOSDKHOCTHOMO Nnua opraHa, nNpefoCTaBnsloWEero MyHUUunanbHylo ycnyry, nmbo
MyHUUMNanbHoro cnyxawero, M®L|, ero pykoBogutenda u (Mnn) pabOTHMKKA,
opraHusauun, npegycMoTpeHHbIX YacTblo 1.1 ctatbn 16 degepanbHoro 3akoHa Ne 210-
®3, ux pykoBogutenem u (unu) paboTHWUKOB, pelleHns n peuncteus (besgencreume)
KOTOpPbIX 0BXanytTcs;

2) cbamunumio, nms, OT4ECTBO (NocnegHee - NMpu Hanuuum), CBEAEHUs O MecTe
XUTEeNbCTBa 3aaBuTENs - (hmsmyeckoro nuua nnbo HaMMeHoBaHWe, CBEAEHUA O MecTe
HaxXoXOeHNS 3aaBUTENS - IOPUAMYECKOro Nuua, a Takke Homep (HoMmepa) KOHTaKTHOro
TenedoHa, agpec (agpeca) 3feKTPOHHOM NOoYThl (NPU HanNUYMM) U NOYTOBLIN adpec, Mo
KOTOPbIM AOMMKeH BbITb HanpaBneH OTBET 3asBUTENIO;

3) cBegeHns 06 obxanyemblX pelleHusix n aencteusx (6e3gencTBum) opraHa,
NpedoCcTaBnAwLWero  MyHAUMNanbHYKO  YCNyry,  AO/MKHOCTHOrO  fvua  opraHa,
NpeaoCTaBNAWEro  MyHMUMNanbHylD  ycnyry, nubo  rocygapCTBEHHOr0  Unu



MyHUUMnanbHoro cnyxatero, MOL, pabotHuka MOLL, opraHnsaumi, npeaycMoTpPeHHbIX
yacTbto 1.1 ctatbn 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-d3, nx paboTHUKOB;

4) poBoAbl, HA OCHOBaHMM KOTOPbIX 3asiBUTENb HEe COrfaceH C pelleHueM wu
pevictBuem (6esgencTBuem) opraHa, nNPeaoCTaBnsoOWEro MyHUMUMNANbHYKO YCNyry,
OOIMKHOCTHOrO nuua opraHa, npeaocTaBnsloWero MyHMumMnanbHyko ycnyry, nubo
MyHMUMnanbHOro cnyxawero, MOL, pabotHuka MOL|, opraHnsaumi, npegyCMOTPEHHbIX
yactbto 1.1 ctatbn 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-d3, nx paboTHukoB. 3asBuTENEM
MoryT ObiTb MnpeAcTaBfeHbl OOKYMEHTbl (MpyY Hanuuuu), nogTBepXgarolmne [OBOAbI
3asBuTens, NMbo nx Konmu.

109. XXanoba moxeT 6bITb HanpaBneHa:

1) HayanbHuky oTgena bl n MO Ha pgencTtBua (6esgencTene) OMKHOCTHBIX UL
otgena bl n IO, a Takke Ha npuHMMaemble UMW peLleHUs NpuU NpeaocTaBneHnn
MYHULUMUNANbHOW YCRyru;

2) 3amectutento Mapa ropoackoro okpyra, HadanbHuky YI'X u Bl Ha gencrteus
(6espenctene) otmena bl n O, HavanbHuka otaena bIl m O, a Takke Ha
NPYHMMaeMbIE UMW peLLEHUs NPU NPeOCTaBNEHNN MYHULMNANbHON YCNyru;

3) Mapy ropoackoro okpyra CtpexxeBon Ha Aencteus (6e3gencrame) 3amectutens
Mapa ropogckoro okpyra, HadanbHuka YIX wu Bll, a Takke Ha npvHUMaemble UM
peLlleHnsa Npu npegocTaBNeHn MyHUUMNanNbLHON yCnyru;

4) pykoBogutento MOLL Ha pelweHna n gencteus (6esgenctemne) paboTHMKa 3TOro
M®LL;

5) yupeantenio MOLL nnu gomxkHOCTHOMY nuvLy, YNOSTHOMOYEHHOMY HOPMAaTUBHbIM
npaBoBbIM akToM ToMcKon obnacTu Ha pelleHus u gencteus (besgenctane) MOL;

6) pykoBOAUTENAM oOpraHusauum, npegycMOTpPeHHbIX 4Yactbio 1.1 ctatem 16
depnepanbHoro 3akoHa Ne 210-d3, Ha pelueHus n gencteuna (besgencrteme) paboTHMKOB
3TUX opraHn3aumin.

110. >Kanoba nognexut obs3aTtenbHOW perncTpaumm B Te4eHne Tpex AHen C
MOMEHTa MOCTYNSIEHNA B OpraH, NpPefoCTaBnAsOWMN MyHULMNanbHyo ycnyry. B geHb
permctpauumn xanoba HanpasnseTca pPYKOBOAUTENIO oOpraHa, npeaoCcTaBnstowero
MYHMUMNANbHYO YCryry, Nocre 4Yero He no3gHee ogHoro pabovero AHs nepefaeTcs Ha
pacCcMOTPEHNE OOMMKHOCTHOMY nuLy, HageNeHHOMY MOSIHOMOYMAMU MO PaCCMOTPEHMIO
xanob.

111. Y)Kanoba noanexut pacCMOTPEHUIO B TeYEHNE NATHaaUaT pabodunx gHenm co
OHSA ee perucTpauun, a B cnydae obxanoBaHus OTkasa opraHa, NpefocTaBnsoLEro
MyHUUMnanbHyo ycnyry, M®L| opraHnsaumi, npegycMoTpeHHbIX YacTtbio 1.1 ctatbn 16
®epnepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, B npueme [OKYMEHTOB Yy 3aaBuTens nmbo B
ncnpaBneHnn JoNyLeHHbIX oneYyaTok 1 OWMBOoK unu B crnyvae obxanoBaHust HapyLLeHus
YCTAHOBJIIEHHOIO CpPOKa TakUX UCMNPaBIiEHWI - B TEYEHNEe NATU paboumnx AHEN CO OHSA ee
pernctpauuu.

112. MNo pesynbTatam paccMOTPEHMUS Kanobbl NPUHMMAaETCA O4HO U3 CrieayroLmx
peLleHni:

1) »xanoba ypoBneTBoOpsieTCA, B TOM 4ucre B (opme OTMEHbl MPUHATOrO
pelleHns, ncnpaBneHnsa AonyLeHHbIX OnevYaTok U owmnboK B BblOaHHbIX B pe3ynbTaTe
npenocTaBneHns MyHUUMNanbHOM YCNyrn OKYMEHTaX, BO3BpaTa 3asiBUTESNO AEHEXHbIX
CpeacTB, B3UMaHWE KOTOPbIX He NpeayCMOTPEHO HOPMAaTMBHbIMW MPaBOBbLIMW aKTamu
Poccuinckon ®depepaummn, HOpPMaTUBHLIMW MPaBOBbLIMW akTamy Tomckon obnactu,
MYHMLMNANbHBbIMU NPABOBbLIMU aKkTamu;

2) B y4OBMETBOPEHUN Xanobbl 0TKa3bIBaeTCS.

113. He nosgHee gHsA, criegyrowero 3a AHEM NPUHATUSA PELLEHUs, YKa3aHHOro B
nyHkTe 112 HacToawero AOMUHUCTPATMBHOIO perfamMeHTa, 3asBUTENO B MUCbMEHHOM
dopmMe UM NO KenaHuw 3adBUTENS B ONEKTPOHHOM dopMe HanpasnseTcs
MOTMBMPOBAaHHbIA OTBET O pe3yfbTaTax pacCMOTPEHNS Xanobbl.



114. B cnyyae npusHaHua xanobbl nognexailen yooBrneTBOPEHNIO OpraHn3yeTcs
paboTa MO BOCCTAHOBMEHUIO HAPYLWEHHbIX MNpaB 3asBUTENd, a Takke UHble
MEPONPUATUSA, HaNpaBreHHbIE Ha YCTPaHEHMWE BbISIBNIEHHbIX HAPYLUEHWUHA.

115. lNpun ycTpaHeHUM BbISABNEHHbLIX HapyLleHWA, BOCCTAHOBMEHUN HapyLUEHHbIX
npaB 3asiBUTENsI CPOKW BbINOSHEHUA a4MWHUCTPATUBHBIX MNpoueayp He MoryT
npeBbllaTbh CPOKOB, YCTAHOBMEHHbIX HACTOALWMM AOMUHUCTPATUBHBLIM PErnNaMeHTOM.

116. B cnyyae npusHaHusa xanobbl nognexawien ynooBreTBOPEHUIO B OTBETE
3asBuUTEnNto, ykasaHHoM B nyHkTe 113 HacToswero AAMUHUCTPATUBHOIO perfliaMmeHTa,
faeTtca MHpopmMauma o LEeNCTBUAX, OCYLLECTBNAEMbIX OpraHoM, MpeaoCcTaBhSAoLLNM
MyHuumnanbHyto ycnyry, ML, nubo opraHusauuven, npegycMOTpeHHOW 4acTbio 1.1
ctatbn 16 ®epgepanbHoro 3akoHa Ne 210-03, B uensax HesameLnnTenbHOro ycTpaHeHns
BbISIBNEHHbIX HApyLIEHW NPU OKa3aHUW MYHUUMMANbHOW YCRyrk, a Takke NPUHOCATCA
N3BUHEHUA 3a OOCTaBfiEHHblIe HEYa0OCTBaA M yKadbiBaeTcs MHoOpMaums O AanbHEenLWwmnx
OENCTBNAX, KOTOpble HeobXxoouMMO COBEPLUMTL 3asBUTEN0 B LEnsx nonyyYyeHus
MYHULUMNANbHOW YCAYT.

117. B cny4ae npusHaHus xanobbl He noanexallen yaoBneTBOPEHUIO B OTBETE
3asBUTENO, yKa3aHHOM B nyHkTe 113 HacToswero AAMUHUCTPATUBHOIO perfliaMeHTa,
[alTCca apryMeHTUPOBAHHbIE Pa3bACHEHUS O MPUYMHAX NPUHATOrO peLleHus, a Takke
MHdopMauus 0 nopsake obxanoBaHUSA NPUHATONO PeELLEHUS.

118. B cnyyae ycrtaHoBneHuss B xode unM nNo pesynbTtataM pacCMOTPEHUs
XanoObbl NpM3HaKoOB cocTaBa agMUHUCTPATMBHOIO NpaBOHAPYLUEHUS UM NPEeCTYNNeHns
OOIMKHOCTHOE NUUO, paboTHUK, HAQEeNEeHHbIE MONTHOMOYMSAMM MO PACCMOTPEHUIO XKanoo,
He3amMeaMTeNnbHO HaNpPaBNAT UMEKLNECS MaTepuarnbl B OpraHbl MPOKypaTypbl.



MpunoxeHwne 1

K ADMUHUCTPATUBHOMY pernameHTy
npeaoCcTaBnNeHNsa MyHULMNaNbHOW yCnyrn
«Bbloaya paspelueHns Ha npegocTaBneHme
3eMenbHOro yyacTka noj
HenocpeacTBEHHOE 3aXOpPOHeHME Ha
MYHMUMMNANbHbIX OOLLECTBEHHbIX
knagobuwax Ne 1, Ne 2, Ne 3 Ha TeppuTopumn
ropoackoro okpyra CtpexxeBon»

CnpaBo4Hasa nHdopmaumust 0 Mecte HaxoxaeHus, rpadmke padoTbl,
KOHTaAKTHbIX TenecgoHax, agpecax 3NeKTPOHHOM NOYTbl OPraHoOB,
npenocTaBnAWMX MyHULMNANbHYIO YCIYTYy, UX CTPYKTYPHbIX nogpa3sgesieHun u
opraHusaumu, y4acTBYHOLMX B NpeaocTaBleHUn MyHULMnanbLHON ycnyru

1. AOMUHUCTPpaUunsa ropoackoro okpyra CtpexeBomn.

Mecto HaxoxgeHua AOMUHUCTpauun ropoackoro okpyra CrpexeBon: T.
CtpexeBoMu, ynuua EpmakoBa, 46a.

"padhmk paboTbl AAMUHUCTPaUUKM ropoackoro okpyra CTpexeBown:

MoHeaenbHWK ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06edeHHO20 nepepnisa
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cpena ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepbisa
YeTBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06edeHHO20 rnepepnisa
MatHuua ¢ 8.30 do 16.00-paboyee spemsi

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cyb66oTa 8bIXO0HOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU O€Hb.

['padmk npnema 3asiutenen B AGQMUHUCTPALMN rOPOACKOro okpyra CTpexeBon:

MoHeaenbHWK ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems
: ¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepwisa
Cpena ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
YeTBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepwisa
MaTtHuua ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cyb66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXO0HOU OeHb

MoutoBbIN agpec AgMUHUCTpauMK ropoackoro okpyra CrpexeBon: 636785,
Tomckas obnactb, r. Ctpexesown, yn. EpmakoBa, 46a.

KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 5-10-01.

OdmumanbHbin cant AgMuHUCTpaUMUM ropoackoro okpyra CTpexeBoW B cCeTu
WHTepHeT: http://admstrj.tomsk.ru.

AOpec 9neKkTpoHHOW MoYTbl AOMUHUCTpauMM roponckoro okpyra CTpexeBon B



http://admstrj.tomsk.ru/�

cetn NHTepHeT: office@admstrj.tomsk.ru.

2. Otpgen 6e30nacHOCTM MPOXMBAHUA W rpakaaHCKoM OB6OpOHbI YnpaBneHus
rOpoLCKOro xo3amcrTea n 6e3onacHOCTM NpoXmneaHna AQMUHUCTPALMKN rOPOACKOro oKpyra
CtpexeBon.

MecTo HaxoxaeHust otTaena 6e30nacHOCTU NPOXUBAHUA U rpaXXaaHCKON 0BOPOHbI
YnpaBneHna ropoackoro xo3snctea M 6e30macHOCTU MPOXMBaHUA AOMUHUCTpaUMK
ropogckoro okpyra Ctpexeoun: r.Ctpexeson, ynuua Ctpoutenen, 55/1, 2 atax kabvHeT
Ne 2.

padmk paboTbl oTaena 6e30MacHOCTM MPOXMBAHUSA U FPpaXXgaHCKoOM OOOPOHbI
YnpaBneHnsa ropoackoro Xxo3sdmctea M 06e30nacHOCTU MpPOXUBaHUA AQMWHUCTPALUK
ropoackoro okpyra CTpexxeBon:

MoHeaenbHWK ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepwiea
Cpena ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
YeTBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa
MatHuua ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cyb66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU OEHb.

lpadbmk npuema 3asBuTenen B oTgene 6Ge3onacHOCTU MPOXMBaAHUA U
rpaxkgaHckon OOOpPOHbI  YNpaBneHus TOpPOACKOro  xo3snuctBa W 6e3onacHocTH
NpoXmBaHUsa AgMUHUCTPaLMM ropoackoro okpyra CTpexxeBou:

lMoHeaenbHUK ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepbiea
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 repepwiea
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 rnepepwiea
YeTtBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 rnepepbiea
MatHuua ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spemsi

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepbiea
Cyb66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU O€Hb.

MouToBbIN agpec oTaena 6e30MacHOCTM NPOXMBAHUS U rPaKaaHCKOM OBOPOHbI
YnpaBneHns ropoackoro Xxo3sdmctea M 06e30macHOCTU MpOoXuBaHUA AQMWHUCTPaALUK
ropogckoro okpyra CrtpexeBon: 636780, Tomckaa obnactb, r. CrtpexeBou, ynuua
CtpouTtenen, 55/1.

KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 5-61-56, 5-59-47, 3-13-70.

OdomumaneHbI canT oTaena 6e30nacHOCTU MPOXMBAHUSA N FPaXgaHCKON 0BOPOHBbI
YnpaBneHns ropoAckoro xo3siictBa M 0e30nacHOCTM NPOXuBaHMSA  AOMUHUCTPaLUK
ropofckoro okpyra CtpexeBou B ceTu MIHTepHeT: http://admstri.tomsk.ru.

ALpec anekTpoOHHOW MoYTbl oTAena 6e30MacHOCTM MPOXMBAHUS U FPaX4aHCKOM
00OpOHbI  YnpaBneHna ropoackoro xo3simctea M 6e30nacHOCTM  NPOXUBAHUS
AOMUHUCTpaUmn ropoacKoro oKpyra CtpexeBon B cetn NHTepHeT:
Karpenko@admstrj.tomsk.ru; Shipacheva@admstrj.tomsk.ru



mailto:office@admstrj.tomsk.ru�
http://admstrj.tomsk.ru/�
mailto:Silizneva@admstrj.tomsk.ru�

MNpunoxeHwne 2

K AOMUHUCTpPaATUBHOMY pernameHTy
nNpenoCcTaBnNeHns MyHULMNANbLHON  yCryru
«Bblgava paspelueHus Ha npegocTaBneHve

3EeMeJ1bHOro y4qacTKa nopg
HenocpeacTtBeHHoOe 3axopoHeHune Ha
MYHUUUNAlnbHbIX 00LLEeCTBEHHbIX

knagbuwax Ne 1, Ne 2, Ne 3 Ha Tepputopumn
ropofckoro okpyra CtpexeBon»

MNPEANATAEMAA ®OPMA 3AABJTIEHUA

HauvanbHuky otgena BIM wn MO YIX n Bl
AOMWHUCTPaALUKN rOPOACKOrO OKpyra
CtpexeBon

oT

(®.1.0.)

NPOoXMBaloLLIEro Nno agpecy:

TEen.

3agBneHune

Mpowy aatb paspelueHme Ha 3axopoHeHne Ha knaabuue Ne mMoero (en)

cTeneHb poacTBa

dNO ymepLuero

AaTta poxaeHus aaTta cmMepTu
B cnyyae ecnu 3ape3epBMpoBaHO MECTO B CEMEWHOM (POJOBOM) 3aXOPOHEHUN YKa3aThb:
KBapTan cekTop pan moruna

®UNO paHee ymepLuero

cTeneHb poacTea

OO oTBETCTBEHHOIO 3a CEMENHOE (POAOBOE) 3aXOPOHEHME
noctaHosrneHne AgmMuHUCTpauuu ropogckoro okpyra Crtpexeson Ne oT

noanucb
(pacwwmdposka nognucu)

(nata)

CornaceH(a) Ha 00paboTKy M XpaHeHWe CBOMX MEepPCOHaNbHbIX [AaHHbIX B

cooTBeTCcTBUM C PepeparnbHbiM 3akoHOM OT 27.06.2006 Ne 152-®3 «O nepcoHanbHbIX
OaHHbIX».



MNpunoxeHune 3

K AOMUHUCTpPaATUBHOMY pernameHTy
nNpenoCcTaBnNeHns MyHULMNANbLHON  yCryru
«Bblgava paspelueHus Ha npegocTaBneHve

3EeMeJ1bHOro y4qacTKa nopg
HenocpeacTtBeHHoOe 3axopoHeHune Ha
MYHUUUNANbHbIX 00LLEeCTBEHHbIX

knagbuwax Ne 1, Ne 2, Ne 3 Ha Tepputopumn
ropofckoro okpyra CtpexeBon»

BJTOK-CXEMA MOCJIEQOBATENBHOCTW OENCTBUN
npwv NpegoCcTaBNeHUU MyHULMNANBLHOW YCIyrn
«Bblgaya paspelueHnst Ha NnpegocTaBrieHne 3eMenbHOro yyacTka noj
HenocpeacTBEHHOE 3aXOPOHEHME Ha MyHUUMNanbHbIX 06LLecTBeHHbIX Krnagbuwax Ne 1,
2, 3 Ha TeppuUTOPUN ropoacKkoro okpyra CTpexeBon»

Ha4vano npegoctaBneHnss MyHULMNANIbHOM YCIyru

Mogaya 3asBneHnsa u OOKYMEHTOB

OTCyTCTBYIOT OCHOBaHMS Afsi OTkasa B
perncTpaummn 3asBneHuns

Hanuuyme ocHoBaHuM ANnsa oTkasa B
perncTpaunmn 3asaBneHus

PerncTtpauus 3asiBneHus 1
AOKYMEHTOB

OTkas B perucrpauumn 3asBrneHms n
AOKYMEHTOB

PaCCMOTpeHVIe 3adAaBrieHnAa N JOKYMEHTOB

[NpuHATME pelueHns o
npegocTaBneHn MyHMUMNansHOM
ycnyru

MpuHaTHe pewweHnsa ob oTkase B
npeaoCcTaBNEHNN MyHULMNANBHOW YCyrn

Bblgaya paspelleHus Ha
npegocTasBrieHne 3eMeribHOro y4yacTka
noA, HenocpenCcTBEHHOE 3aXOPOHEHNE

Ha knagbuwiax, akta cornacoBaHus
HenocpeacTBEHHOIO 3aXOpPOHEHs (B
crny4yae Bblgadn paspeLleHns Ha
BblAerfieHne 3eMernbHOro y4acTka nog
HenocpeacTBEHHOE 3aXOpoHeHWe
pPAOOM C paHee yMepLUMM Cynpyrom
nmbo ¢ 6rM3KkMMK pOACTBEHHUKAMU U
He CBA3aHHOE C 3aXOPOHEHNEM B
cemMerHOM (pogoBOM) 3aXOPOHEHUU Ha
Knagoévax)

Bbliaaya yBegomneHusi o6 otkase B
NpefoCcTaBNEHNN MyHULIMNANBHOW YCIyri




MNpunoxeHwne 4

K AOMUHUCTpPaATUBHOMY pernameHTy
nNpenoCcTaBnNeHns MyHULMNANbLHON  yCryru
«Bblgava paspelueHus Ha npegocTaBneHve

3EeMeJ1bHOro y4qacTKa nopg
HenocpeacTtBeHHoOe 3axopoHeHune Ha
MYHUUUNAlnbHbIX 00LLEeCTBEHHbIX

knagbuwax Ne 1, Ne 2, Ne 3 Ha Tepputopumn
ropofckoro okpyra CtpexeBon»

3aaBuTento:

(HaVIMeHOBaHVIe ropngn4eckoro nuua mninn
(*)aMVIJ'IVIFI, nM4A, oT4eCTBO MHOAMBKMAOYyarnbHOro

npeanpuH1UMmaTens, uanyeckoro nmua)

YBeaomneHue
06 oTKa3se B npefocTaBfieHUN MyHULUNANbLHOW yCIyru

[aTta Ne

HacTtoswum coobuiato, 4To Bam oTkazaHO B npefoCTaBfeHMn MyHULMNANbLHOW yCryrn B

CBA3N C:

(yka3blBaeTCHa OCHOBaHWE 1 KpaTkoe onucaHne ghaktuyeckoro obctoaTenscTaea.)

HauanbHuk otaena 6e3o0nacHOCTU NPOXUBaHMSA U
rpakgaHckon o60opOoHbI YnpaBrneHns ropoackoro Xo3sancraea u
©e30nacHOCTN NPOXNUBaHUSA

AoMunHUCTpaumm ropogckoro okpyra Ctpexeson

(noanuceb) (dbamunus, nms, oT4eCTBO)



MNpunoxeHune 5

K AOMUHUCTpPaATUBHOMY pernameHTy
NpenoCcTaBnNeHns MyHULMNANbLHON  yCryru
«Bblgava paspelueHus Ha npegocTaBneHve

3EeMeJ1bHOro y4qacTKa non
HenocpeacTtBeHHoOe 3axopoHeHune Ha
MYHUUUNAlnbHbIX 00LLEeCTBEHHbIX

knagbuwax Ne 1, Ne 2, Ne 3 Ha Tepputopumn
ropofckoro okpyra CtpexeBon»

AKT
cornacoBaHus HenocpeacTBEeHHOro 3aXopoHeHUsA

damunus, nms, 0T4ECTBO 3asBUTENS

MecTto HaxoxaeHus y4dacTtka: kn. Ne KBapTan cekTop psa
MecTO

COrnACOBAHMUE:

Cneuuwanuct otaena 6e30nacHOCTM NPOXUBAHUA N FpaXKadaHCKONW 0OOpPOHbI YNnpaBneHus
ropoAcKoro xo3samcrTea n 6e3onacHOCTU NPoXmnBaHMsa AAMUHUCTPaLMKN ropoaCcKoro okpyra
CtpexeBon

noanuch MHULUMansl, dammunus

HavanbHuk otgena 6e30nacHOCTU MPOXMBAHUA U rpaXKaaHCKOW O0BOpPOHbI YnpaBneHus
ropoAckoro xo3amncrea n 6e3onacHOCTU NPoXnBaHMa AAMUHUCTPaLUKN ropoaCcKOro okpyra
CtpexeBon

M.IM. noanucb MHUUMan.bl,
damunums

HavanbHVK YnpaBneHns MMYLLECTBEHHbIX U 3eMeSlbHbIX OTHOLWEHUW AAMUHUCTpauuu
ropofckoro okpyra CtpexeBon

M.IT. noanucb MHUYmManbl,
damunus



PA3PELLUEH

UE Ne

HA BbIOQENEHUE 3EMEJIBHOIO
YYACTKA

MNpunoxeHune 6

K  AOMUHUCTpPATUBHOMY  perfnamMeHTy
npenocTaBneHns MyHUUMNansHOW yCrnyrm
«Bblgava paspeLueHuns Ha
npegocTtaBneHne 3eMenbHOro  yvacTka
nog HernocpeacTBEHHOE 3axXOpOoHeHWe Ha

MYHUUMNANbHbIX 06LECTBEHHbIX
knagouwax Ne 1, Ne 2, Ne 3 Ha
TeppuTopun ropoACKoro oKkpyra
CtpexeBomn»

KOPELLOK
PA3PELLEH
NA Ne

HA BbIAEJIEHUE 3EMEJIbHOIO
YYACTKA

HA HA

KNAOBULLE KNAOBULLE

Ne Ne

ol7[e) jol7[e)

(ymepLuero) (ymepLuero)

[aTta [aTta

poXaeHus pOXaEeHUs

[aTta [aTta

cMepTH cmMepTHn

CBnaeTenbCcTBO O CBnaeTenbCcTBO O

cmepTtn Ne cmepTtn Ne

KeapTan KeapTan

CekToOp Moruna CekToOp Moruna
Ne ~ PagNe  Ne L Ne ~ PagNe  Ne o
[aTta [aTta

3axXOpPOHEeHUs 3axXOpPOHEeHUs

Buag Hagrpobbs
(naMSATHUK, KPecT)

CornacoBaHue 1 ycTaHOBKa
orpaxxgeHus:

- B Npeaenax
OTBEOEHHOro yyacTtka

- BbICOTa orpaxaeHus oo 1 metpa ot
YPOBHS 3eMIu

(6e3 BbICcTYnaoLWmx
OCTpbIX YacTen)

3akas4uk

(PNO oTseTCTBEHHOIO 3a

3axXOpOHEHME)
Pernctpa
TOp
(noanuce)

(pacwmdpoBka nognucu)

Mony4unn

(noanuce)
(pacwwmdposka nognucu)

Buag Hagrpobbs
(naMSATHUK, KPecT)

CornacoBaHue n ycTaHOBKa
orpaxxgeHus:

- B Npeaenax
OTBEOEHHOro yyacTtka

- BbICOTa orpaxaeHus oo 1 metpa ot
YPOBHS 3eMIu

(6e3 BbICcTynaoLWmx
OCTpbIX YacTen)

Peructpa
TOp
(nognuceb)
(pacwmndpoBka nognucu)
Mony4unn

(mnognucob)
(pacwmdposka nognucu)



	предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на предоставление  земельного участка под непосредственное захоронение
	на муниципальных общественных кладбищах № 1, № 2, № 3
	на территории городского округа Стрежевой»
	I. Общие положения
	Предмет регулирования административного регламента
	предоставления муниципальной услуги
	1. Административный регламент по выдаче разрешения на предоставление земельного участка под непосредственное захоронение на муниципальных общественных кладбищах № 1, № 2, № 3 на территории городского округа Стрежевой (далее - Административный регламен...
	Круг заявителей
	2. Получателями муниципальной услуги являются (далее - заявитель):
	1) супруг;
	2) близкие родственники;
	3) иные родственники;
	4) законные представители умершего;
	5) иные лица, взявшие на себя обязанность осуществить погребение умершего.
	Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
	3. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается муниципальными служащими, специалистами Администрации городского округа Стрежевой, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных усл...
	4. Основными требованиями к информированию заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота и оперативность информирования.
	5. Место нахождения Администрации городского округа Стрежевой, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, их почтовые адреса, официальные сайты в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет)...
	6. Информация о месте нахождения, графиках работы Администрации городского округа Стрежевой, о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет, в ...
	7. На официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет размещается следующая информация:
	1) наименование и почтовые адреса Администрации городского округа Стрежевой;
	2) номера телефонов отдела безопасности проживания и гражданской обороны Управления городского хозяйства и безопасности проживания Администрации городского округа Стрежевой;
	3) график работы отдела безопасности проживания и гражданской обороны Управления городского хозяйства и безопасности проживания Администрации городского округа Стрежевой;
	4) требования к письменному запросу заявителя по порядку предоставления муниципальной услуги;
	5) перечень документов для получения муниципальной услуги;
	6) текст Административного регламента с приложениями;
	7) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги (блок-схема).
	7.1. На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается следующая информация:
	1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
	2) круг заявителей;
	3) срок предоставления муниципальной услуги;
	4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
	5) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	6) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
	7) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
	8. Информацию о порядке получения муниципальной услуги, а также о месте нахождения, контактных телефонах, адресах электронной почты, графике работы, сведения об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги или являющихся и...
	- лично при обращении к должностному лицу (специалисту)  отдела безопасности проживания и гражданской обороны Управления городского хозяйства и безопасности проживания Администрации городского округа Стрежевой;
	- по контактным телефонам в часы работы отдела безопасности проживания и гражданской обороны Управления городского хозяйства и безопасности проживания Администрации городского округа Стрежевой, указанным в Приложении 1 к Административному регламенту;
	- посредством направления обращения в электронной форме на адрес электронной почты, указанный в Приложении 1 к Административному регламенту;
	- в сети Интернет на  официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.tomsk.ru;
	- на информационных стендах в отделе безопасности проживания и гражданской обороны Управления городского хозяйства и безопасности проживания Администрации городского округа Стрежевой по адресу, указанному в Приложении 1 к Административному регламенту;
	- посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru/;
	- при обращении в МФЦ.
	9. Информационные стенды оборудуются при входе в отдел безопасности проживания и гражданской обороны Управления городского хозяйства и безопасности проживания Администрации городского округа Стрежевой. На информационных стендах размещается следующая о...
	1) почтовый адрес Администрации городского округа Стрежевой;
	2) адрес официального сайта органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет;
	3)  контактный номер телефона Администрации городского округа Стрежевой;
	4) график работы отдела безопасности проживания и гражданской обороны Управления городского хозяйства и безопасности проживания Администрации городского округа Стрежевой;
	5) перечень документов для получения муниципальной услуги;
	6) текст Административного регламента с приложениями;
	7) образец оформления предлагаемой формы заявления.
	10. Обращения по контактному телефону по порядку предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы отдела безопасности проживания и гражданской обороны Управления городского хозяйства и безопасности проживания Администра...
	11. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании структурного подразделения Администрации городского округа Стрежевой, в которое обратился заявитель, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста,  принявшего ...
	12. При ответах на телефонные звонки и устные обращения  специалисты отдела безопасности проживания и гражданской обороны Управления городского хозяйства и безопасности проживания Администрации городского округа Стрежевой обязаны предоставлять информа...
	1) о месте предоставления муниципальной услуги и способах проезда к нему;
	2) о графике приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;
	3) о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства Администрации городского округа Стрежевой  поступившие документы;
	4) о дате поступления заявления;
	5) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного акта);
	6) о необходимом перечне документов от заявителя для получения муниципальной услуги;
	7) о сроках рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	8) о сроках предоставления муниципальной услуги;
	9) о месте размещения на официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
	13. При общении с гражданами (по телефону или лично) специалисты отдела безопасности проживания и гражданской обороны Управления городского хозяйства и безопасности проживания Администрации городского округа Стрежевой должны корректно и внимательно от...
	14. При обращении за информацией заявителя лично специалисты отдела безопасности проживания и гражданской обороны Управления городского хозяйства и безопасности проживания Администрации городского округа Стрежевой обязаны принять его в соответствии с ...
	15. Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более пятнадцати минут, тогда специалист отдела безопасности проживания и гражданской обороны Управления городского хозяйства и безопасности проживания Администрации городского округа Стреже...
	16. Письменное информирование заявителя осуществляется при получении от него письменного обращения лично или посредством почтового отправления или обращения в электронной форме о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуг...
	17. При обращении за информацией в письменной форме посредством почтового отправления ответ направляется на адрес заявителя в течение пятнадцати рабочих дней со дня регистрации обращения.
	18. При обращении за информацией по электронной почте, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) ответ направляется в течение пятнадцати рабочих дней со дня регистрации обращения.
	В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения. Гражданин вправе приложить к такому...
	II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
	Наименование муниципальной услуги
	19. Наименование муниципальной услуги: выдача разрешения на предоставление земельного участка под непосредственное захоронение на муниципальных общественных кладбищах № 1, № 2, № 3 на территории городского округа Стрежевой (далее - кладбища).
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией городского округа Стрежевой.
	21. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела безопасности проживания и гражданской обороны Управления городского хозяйства и безопасности проживания Администрации городского округа Стрежевой (далее - отд...
	Результат предоставления муниципальной услуги
	22. Результатом предоставления муниципальной услуги является разрешение на предоставление земельного участка под непосредственное захоронение на кладбищах;
	23. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 31 настоящего Административного регламента, результатом предоставления муниципальной услуги является уведомление об отказе в предоставлении муниципальн...
	Срок предоставления муниципальной услуги
	24. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать трех календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в отдел (далее - заявление).
	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
	25. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
	1) Федеральным законом от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле» // «Собрание законодательства РФ», 15.01.1996, № 3, ст. 146, «Российская газета», № 12, 20.01.1996;
	2) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» // «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822; «Парламентская газета», № 186, 08.10.2003; «Российская газета»...
	3) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» // «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179; «Российская газета», 30.07.2010, № 168;
	4) Указом Президента Российской Федерации от 29.06.1996 № 1001  «О гарантиях прав граждан на предоставление услуг по погребению умерших» // «Собрание законодательства РФ», 01.07.1996, № 27, ст. 3235, «Российская газета», № 126, 06.07.1996;
	5) Межгосударственным стандартом Российской Федерации «Услуги бытовые. Услуги ритуальные. Термины и определения. ГОСТ Р 32609-2014», введен в действие Приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 11.06.2014 № 551-ст. (...
	6) Законом Томской области от 12.01.2005 № 6-ОЗ «О погребении и похоронном деле в Томской области» // «Томские новости», № 2, 13.01.2005, «Официальные ведомости Государственной Думы Томской области» (сборник нормативных правовых актов), 27.01.2005, № ...
	7) постановлением Администрации городского округа Стрежевой от 18.10.2016 № 807 «Об утверждении Положения об организации ритуальных услуг и содержания мест захоронения на территории городского округа Стрежевой» // Официальный сайт органов местного сам...
	8) постановлением Администрации городского округа Стрежевой от 06.04.2018 №210 «О прекращении непосредственных захоронений на общественном кладбище №1» (действие данного документа приостановлено на период выполнения производственных работ по расширени...
	9) постановлением Администрации городского округа Стрежевой от 13.07.2015 № 478 «О прекращении непосредственных захоронений на общественном кладбище № 3» (в редакции постановления Администрации городского округа Стрежевой от 09.11.2016 № 842) // Офици...
	10) постановлением Администрации городского округа Стрежевой от 24.11.2016 № 877 «Об определении мест для создания захоронений на общественном кладбище № 2, расположенном по адресному ориентиру: Томская область, г. Стрежевой, 17 км автодороги Стрежево...
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
	с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы
	и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	26. В целях получения муниципальной услуги по выдаче разрешения на предоставление земельного участка под непосредственное захоронение на кладбищах заявитель направляет заявление (предлагаемая форма заявления представлена в приложении 2 к настоящему Ад...
	27. Заявление должно содержать следующие сведения:
	1) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя;
	2) адрес проживания заявителя;
	3) номер телефона (при наличии);
	4) номер кладбища;
	5) степень родства;
	6) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) умершего;
	7) дата рождения и дата смерти умершего;
	8) подпись заявителя с расшифровкой подписи;
	9) дата.
	27.1. В случае если зарезервировано место в семейном (родовом) захоронении, необходимо в заявлении указать дополнительно:
	1) место расположения (квартал, сектор, ряд, могила);
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) захороненного в семейном (родовом) захоронении;
	3) степень родства;
	4) номер и дата постановления Администрации городского округа Стрежевой о резервировании земельного участка для создания семейного (родового) захоронения.
	28. К заявлению на предоставление муниципальной услуги прилагаются:
	1) документ, удостоверяющий личность заявителя;
	2) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя, в случае подачи заявления его представителем, а также документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;
	3) свидетельство о смерти умершего;
	4) свидетельство о смерти ранее захороненного;
	5) документы, подтверждающие родство;
	6) постановление Администрации городского округа Стрежевой о резервировании земельного участка для создания семейного (родового) захоронения (в случае, если зарезервировано место в семейном (родовом) захоронении).
	29. Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в отдел, в Администрацию городского округа Стрежевой с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможно...
	В случае если муниципальная услуга указана в комплексном запросе заявителя, предусмотренном статьей 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 №210- ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (при наличии заключенного соглаше...
	29.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые находятся  в распоряжении органов и организаций, участвующих  в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, отсутст...
	29.2. Администрация городского округа Стрежевой не вправе:
	1) отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке ...
	2) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной н...
	3) требовать от заявителя представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государст...
	4) требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници...
	а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и н...
	в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
	г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусм...
	5) отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке ...
	6) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной н...
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
	заявления и документов, необходимых для предоставления
	муниципальной услуги
	30. Основания для отказа в приеме заявления и документов для предоставления муниципальной услуги:
	1) заявление не содержит сведения, либо содержит неполные сведения, установленные пунктом 27 настоящего Административного регламента;
	2) в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова;
	4) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	31. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
	1) предоставлен неполный пакет документов, подтверждающих родство;
	2) отсутствие свободного участка земли рядом с могилой ранее умершего супруга или близких родственников под непосредственное захоронение на кладбищах (в случае выдачи разрешения на предоставление земельного участка под непосредственное захоронение ряд...
	32. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
	Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативн...
	33. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	34. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления
	о предоставлении муниципальной услуги и при получении
	результата предоставления муниципальной услуги
	35. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.
	36. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.
	Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги
	37. Заявление на бумажном носителе регистрируется в день поступления в отдел заявления и документов для предоставления муниципальной услуги.
	38. Регистрация заявления, направленного в форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет, осуществляется н...
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга,
	к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной
	услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации
	о социальной защите инвалидов
	39. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.
	40. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В случае невозможности оборудования места предоставления мун...
	В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта, бесплатная для Заявителей. Н...
	41. Вход в помещение приема и выдачи документов должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами.
	42. На здании рядом с входом должна быть размещена информационная вывеска, содержащая следующую информацию:
	1) наименование органа;
	2) место нахождения и юридический адрес;
	3) режим работы;
	4) номера контактных телефонов;
	5) адрес официального сайта органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет.
	43. Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.
	44. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.
	45. В местах для информирования должен быть обеспечен доступ граждан для ознакомления с информацией не только в часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием заявителей не ведется.
	46. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на террит...
	47. Помещения приема выдачи документов оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.
	48. В местах для ожидания устанавливаются стулья (кресельные секции, кресла) для заявителей.
	49. В помещении приема и выдачи документов выделяется место для оформления документов, предусматривающее столы (стойки) с бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
	50. Информация о фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, должна быть размещена на его рабочем месте.
	51. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает инвалидам:
	1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
	2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из н...
	3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
	4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеяте...
	5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
	6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
	7) допуск на объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом испо...
	8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
	Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	52. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
	1) достоверность предоставляемой заявителям информации;
	2) полнота информирования заявителей;
	3) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;
	4) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;
	5) соблюдение сроков исполнения отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом;
	6) соблюдение требований к размеру платы за предоставление муниципальной услуги;
	7) соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;
	8) отсутствие обоснованных жалоб на решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
	9) полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
	53. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более двух взаимодействий с должностными лицами, в том числе:
	1) при подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги заявителем лично, в том числе через МФЦ, - не более двух раз;
	2) при подаче запроса на получение услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), почтовым отправлением - взаимодействие с должностными лицами не требуется.
	54. Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать пятнадцати минут.
	54.1. Исчерпывающий состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной форме при получении муниципальной услуги с использованием Единого портала муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности):
	1) получение информации о муниципальной услуге;
	2) ознакомление с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронной форме;
	3)представления заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме;
	4)представление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме;
	5) осуществление мониторинга хода предоставления муниципальной услуги;
	6) получение результатов предоставления услуги в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), если это не запрещено федеральным законом.
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности
	предоставления муниципальной услуги в МФЦ
	и особенности предоставления муниципальной
	услуги в электронной форме
	55. Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности), почтовым отправлением, а также посредством личного о...
	56. При обращении за получением муниципальной услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) применяется электронная подпись в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
	57. При представлении заявления в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшег...
	58. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа, направляются заявителю через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности).
	59. В случае поступления заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, информирует заявителя через личный к...
	60. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по принципу «одного окна» на базе МФЦ при личном обращении заявителя (при наличии заключенного соглашения).
	61. Заявителям предоставляется возможность для предварительной записи на подачу заявления и документов для предоставления муниципальной услуги.
	62. Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя:
	1) при личном обращении заявителя в отдел;
	2) по контактному телефону;
	3) через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.tomsk.ru.
	63. При предварительной записи заявитель сообщает следующие данные:
	1) для физического лица: фамилию, имя, отчество (при наличии);
	2) для юридического лица: наименование юридического лица;
	3) контактный номер телефона;
	4) адрес электронной почты (при наличии);
	5) желаемые дату и время представления документов.
	64. Предварительная запись осуществляется путем внесения указанных сведений в книгу записи заявителей, которая ведется на электронных носителях.
	65. Заявителю сообщаются дата и время приема документов, кабинет (окно) приема документов, в которые следует обратиться. При личном обращении заявителю выдается талон-подтверждение. Заявитель, записавшийся на прием через официальный сайт органов местн...
	66. Осуществление записи заявителей на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой даты.
	67. При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении пятнадцать минут назначенного времени приема.
	68. Заявителям, записавшимся на прием через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой, за три календарных дня до приема отправляется напоминание на указанный адрес электронной почты о дате, времени и месте приема, а ...
	69. Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
	70. В отсутствие заявителей, обратившихся по предварительной записи, осуществляется прием заявителей, обратившихся в порядке очереди.
	71. График приема (приемное время) заявителей по предварительной записи устанавливается начальником отдела, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.
	71.1. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соот...
	При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
	1) уведомление о приеме и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	3) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процеду...
	72. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	1) прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги;
	2) рассмотрение заявления и представленных документов;
	3) принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	4) выдача результата предоставления муниципальной услуги.
	72.1. Получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), официального сайта не осуществляется.
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	73. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в Приложении 3 к Административному регламенту.
	Прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги
	74. Прием и регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), официального сайта не осуществляется.
	75. Допускается подача заявления с приложением документов, указанных в пункте 28 Административного регламента, путем направления их в адрес отдела посредством электронной почты.
	76. При установлении оснований для отказа в регистрации заявления и документов, предусмотренных пунктом 30 Административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не принимает представленные заявителем заявление...
	77. При отсутствии оснований для отказа в регистрации заявления и документов, предусмотренных пунктом 30 Административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одного календарного дня со дня поступлен...
	77.1. Формирование заявления о предоставлении муниципальной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) не осуществляется.
	78. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в срок не позднее дня регистрации передает зарегистрированное заявление и документы начальнику отдела.
	79. Начальник отдела в день получения заявления и документов визирует и передает на рассмотрение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	80. Результатом административной процедуры является передача прошедшего регистрацию заявления и документов на рассмотрение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	81. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет один календарный день со дня подачи заявления.
	Рассмотрение заявления и представленных документов
	82. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление прошедшего регистрацию заявления и документов для предоставления муниципальной услуги на рассмотрение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услу...
	83. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, при рассмотрении заявления и представленных документов в течение одного календарного дня со дня регистрации заявления проводит проверку документов на отсутствие либо наличие основан...
	84. Результатом административной процедуры является установление специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в ходе проверки документов оснований для предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципально...
	85. Общий срок выполнения административной процедуры не может превышать одного календарного дня со дня подачи заявления.
	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги
	либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	86. Основанием для начала выполнения административной процедуры является установление специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в ходе проверки заявления и документов оснований для предоставления муниципальной услуги либо отк...
	87. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в день установления оснований для предоставления муниципальной услуги готовит:
	1) проект акта согласования непосредственного захоронения (в случае выдачи разрешения на предоставление земельного участка под непосредственное захоронение рядом с ранее умершим супругом либо с близкими родственниками и не связанное с захоронением в с...
	2) проект разрешения на предоставление земельного участка под  непосредственное захоронение на кладбище по форме согласно Приложению 6 к Административному регламенту.
	88. Подготовленные проекты документов подписываются в день установления оснований для предоставления муниципальной услуги.
	89. В случае установления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 31 Административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одного календарного дня со дня у...
	90. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается начальником отдела.
	91. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более одного календарного дня с момента установления оснований для предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги
	92. Основанием для начала выполнения административной процедуры  является наличие подписанного документа, указанного в пунктах 88 или 90 Административного регламента.
	93. Выдача разрешения на выделение земельного участка под непосредственное захоронения на кладбищах осуществляется отделом.
	94. Разрешение подписывается специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги,  в графе регистратор.
	95. Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется одним из способов:
	1) при личном обращении в отдел (на бумажном носителе);
	2) посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении (на бумажном носителе);
	3) посредством электронной почты в адрес, указанный в заявлении (скан-копия);
	4) при личном обращении в МФЦ (при наличии заключенного соглашения) (на бумажном носителе).
	96. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более одного календарного дня со дня подписания документа, оформляющего одно из принятых решений.
	96.1. Возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) отсутствует.
	IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также...
	97. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником отдела.
	98. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а т...
	Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
	99. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения проверок;
	2) рассмотрения жалоб заявителей на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
	100. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги Администрацией городского округа Стрежевой проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливае...
	101. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностн...
	102. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
	Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
	103. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента, виновные должностные лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, несут ответственность, установленную законодательством Р...
	104. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, закрепляется в должностных инструкциях.
	Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны заявителей, их объединений и организаций
	105. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны заявителей, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу, при предоставлении мун...
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления...
	106. Заявитель вправе обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также о...
	1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого об...
	3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными...
	4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Том...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;
	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлени...
	8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
	9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными пра...
	10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,...
	107. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подае...
	1) по почте (по адресу, указанному в приложении 1 к настоящему Административному регламенту);
	2) через МФЦ (при наличии заключенного соглашения);
	3) через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.tomsk.ru (в разделе «Населению»/»Интернет-приемная»);
	4) с использованием Единого портала (при наличии технической возможности);
	5) в ходе личного приема заявителя.
	108. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Ф...
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, органи...
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника М...
	109. Жалоба может быть направлена:
	1) начальнику отдела БП и ГО на действия (бездействие) должностных лиц отдела БП и ГО, а также на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;
	2) заместителю Мэра городского округа, начальнику УГХ и БП на действия (бездействие) отдела БП и ГО, начальника отдела БП и ГО, а также на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;
	3) Мэру городского округа Стрежевой на действия (бездействие) заместителя Мэра городского округа, начальника УГХ и БП, а также на принимаемые им решения при предоставлении муниципальной услуги;
	4) руководителю МФЦ на решения и действия (бездействие) работника этого МФЦ;
	5) учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Томской области на решения и действия (бездействие) МФЦ;
	6) руководителям организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, на решения и действия (бездействие) работников этих организаций.
	110. Жалоба подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу. В день регистрации жалоба направляется руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу, после чего не поз...
	111. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ,...
	112. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
	1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмо...
	2) в удовлетворении жалобы отказывается.
	113. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 112 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотр...
	114. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению организуется работа по восстановлению нарушенных прав заявителя, а также иные мероприятия, направленные на устранение выявленных нарушений.
	115. При устранении выявленных нарушений, восстановлении нарушенных прав заявителя сроки выполнения административных процедур не могут превышать сроков, установленных настоящим Административным регламентом.
	116. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 113 настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организа...
	117. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 113 настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования...
	118. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиес...
	Приложение 1
	Справочная информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу, их структурных подразделений и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
	Адрес электронной почты Администрации городского округа Стрежевой в сети Интернет: 5TUoffice@admstrj.tomsk.ruU5T.
	2. Отдел безопасности проживания и гражданской обороны Управления городского хозяйства и безопасности проживания Администрации городского округа Стрежевой.
	Адрес электронной почты отдела безопасности проживания и гражданской обороны Управления городского хозяйства и безопасности проживания  Администрации городского округа Стрежевой в сети Интернет: 5TUKarpenko@admstrj.tomsk.ruU5T; UShipacheva@admstrj.tom...

	Приложение 2
	от ___________________________________
	(Ф.И.О.)
	___________________________________
	проживающего по адресу:
	___________________________________  ____________________________________
	тел.________________________________
	Заявление
	Прошу дать разрешение на захоронение на кладбище № ___________ моего (ей)
	_______________________________________________________________________
	степень родства
	______________________________________________________________________
	ФИО умершего
	_______________________________________________________________________
	ФИО ранее умершего
	_______________________________________________________________________
	степень родства
	_______________________________________________________________________
	ФИО ответственного за семейное  (родовое) захоронение
	подпись    (расшифровка подписи)
	_____________________
	(дата)
	Согласен(а) на обработку и хранение своих персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.06.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
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