MocTaHoBneHne AgMuHucTpauum ropoackoro okpyra Ctpexeson oT 13.02.2017 Ne120
«06 yTBEpPXAEHUN AOMUHUCTPATMBHOMO pernameHTa NpegocTaBneHnsa MyHMLMNanbHON
ycnyrm «Bblgaya paspelueHns Ha npegocTaBneHne 3eMenbHOro y4acTka nog
HenocpeacTBEHHOE 3aXOPOHEHME Ha MyHUUMNanNbHbIX 06LLeCcTBEHHbIX Krnagbuwax Ne 1,
Ne 2, Ne 3 Ha TeppuTopumn ropoackoro okpyra Ctpexeson» (B pegakuumn ot 18.09.2017
Ne691, oT 19.02.2018 Ne92, ot 09.10.2018 Ne769, o1 21.06.2019 Ne478, ot 09.10.2019
Ne835, ot 21.05.2020 Ne337, ot 15.11.2021 Ne637)

B cootBetctBUM Cc PepepanbHbiM  3akoHOM oOT 12.01.1996 Ne 8-®3 «O
norpebeHMn 1 MNOXOPOHHOM Aerne», nyHkTom 23 vactm 1 ctaten 16 depepanbHOro
3akoHa ot 06.10.2003 Ne 131-®3 «O6 o0bwmx npuMHUMNAX OpraHu3aumMm MECTHOrO
camoynpasneHunsa B Poccunckon ®egepaummy», deaepanbHbiM 3akoHOM oT 27.07.2010 Ne
210-#3 «O6 opraHusaumMm npegocTaBneHns rocyAapCTBEHHbIX U MyHUUMMAanbHbIX
ycrnyr», noctaHoBneHneM AgMuHucTpauum ropoackoro okpyra Ctpexeson ot 18.10.2016
Ne 807 «O6 yrtBepxaeHun [lonoxeHns o6 opraHu3auum putyanbHbIX YCNyr u
coaepXXaHnsa MecT 3aXOPOHEHNSA Ha TePPUTOPUM ropoacKoro okpyra CTpexxeBomn»

NOCTAHOBNAO:

1. YTBEpAUTb AOMUHUCTPATUBHLIM pernaMmeHT npegoctaBfieHna MyHULMNanbHOM
ycnyrm  «Bblgaya paspelueHns Ha npedocTaBrieHWe  3eMeribHOro yvactka noj
HenocpeacTBEHHOE 3aXOPOHEHNE Ha MyHUUMNanbHbIX 0bLecTBeHHbIX kKnagouwax Ne 1,
Ne 2, Ne 3 Ha TeppuTopumn ropoackoro okpyra CTpexxeBon».

2. HacTtosilee noctaHOBMEHWE NOASNIEXUT pasMeLLEHNIO Ha odmumanbHOM canTe
OpraHoB MeCTHOro caMoynpasfieHusi ropoackoro okpyra CTpexxeBown.

3. KOHTponb 3a WCNOSIHEHMEM HACTOSILWEro MOCTAaHOBMNEHMUSA BO3MNOXUTb Ha
3amectutena Mapa ropogckoro okpyra, HadanbHuka YnpaBrieHusi ropoLCcKoro Xo3samcTea
1 6e30nacHOCTM NPOXMBaHNA AOMUHUCTPALUKM ropoackoro okpyra CTpexeBown.

Map ropogckoro okpyra B.M. XapaxopuH



MpunoxeHne

YTBEPXOEH

noctaHoBreHnem AgMMHUCTpaumm
ropozckoro okpyra CtpexeBou

oT 13.02.2017 Ne 120

(B pepgakuum ot 18.09.2017 Ne691,
oT 19.02.2018 Ne92, ot 09.10.2018
Ne769, ot 15.11.2021 Ne637)

AOMNWHUCTPATVBHbIN PEFTMAMEHT
npegocTaBneHnsa MyHuumnanbHon ycnyrn «Belgada paspellennsa Ha npegocTtaBneHme
3eMenbHOro yyacTtka nog HenocpeacTBeHHOE 3aXOPOHEHME
Ha MyHMUMNanbHbIX 06LWecTBeHHbIX knaabuwax Ne 1, Ne 2, Ne 3
Ha TeppuUTOpMM ropoackoro okpyra CtpexeBomn»

l. O0OLwue nonoxeHus

[MpeomeT perynupoBaHna agMUHUCTPATUBHOIO pernaMeHTa

npefoCcTaBEeHNs MyHULMNANBHOW YCNyrn

1. AOMWHUCTPaTUBHbLIN pernameHT no Bbloaye paspeLleHuns Ha
npenocTaBneHne 3eMeribHOro Yy4yacTka nog HenocpeAcTBEHHOE 3axOpOoHeHue Ha
MyHMUMNanbHbIX 06LWwecTBeHHbIX knagduwax Ne 1, Ne 2, Ne 3 Ha TeppuTOopun ropoackoro
okpyra CtpexeBon (ganee - AQMUHUCTPATMBHLIN PErfIaMeHT) ycTaHaBNnBaeT NOPSAoK v
CTanHgapT npefocTaBrneHns MyHUUMNanbHOW YCryrn Mo Bblade paspelleHus Ha
npenocTaBneHne 3eMeribHOro Yy4yacTka nof HenocpeAcTBEHHOE 3axOpOoHeHue Ha
MyHMUMNanNbHbIX 06LWwecTBeHHbIX knagduwax Ne 1, Ne 2, Ne 3 Ha TeppuTOopun ropoackoro
okpyra CTpexeBon (ganee - MyHuuMnanbHasa ycnyra) AQMWHUCTpaUWEN TFOPOACKOro
okpyra CTpexeBoW, [OOMMKHOCTHBIMX NULAMU U MYHUUMNANbHLIMW  CrRy>XaLuMun
AOMUHUCTPaLMN ropoacKoro okpyra CTpexeBon.

Kpyr 3asButenen

2. [NonyyatensaMmu MyHuLMNanbHOW yCnyrn ABNSAOTCA (Aanee - 3asaBUTeNb):

1) cynpyr;

2) 6nun3kne poacTBEHHWUKM;

3) UHbIE POLACTBEHHUKN;

4) 3aKOHHble NpeacTaBUTENN YMEpPLLErO;

5) wuHble nuua, B3sBWKME Ha cebss 00s3aHHOCTb OCYLWEeCTBUTb norpedbeHne
ymMepLUero.

TpeboBaHus K nopaaKy WHPOPMUPOBAHUS O MPEeAOCTaBNEHUN MyHULMNANbHOW
ycnyru

3.  WHdopmupoBaHmne 3aaBUTENEN o] nopsgke npeaocTaBneHuns
MYyHUUMNAaNbHOM ycnyru obecneunBaeTcs MYyHUUMNAaNbHbIMN cnyxatimmu,
cneynanmctamm AOMUHUCTpaunm roponCcKoro oKkpyra CtpexeBon,

MHOIO(OYHKLMOHANbHOIo LeHTpa NpeaoCcTaBneHnst rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNAMNbHbIX
ycnyr (ganee — MO®Ll) npu HannumMm cornaweHus O B3aMMOLEWNCTBUWN, 3aKNHOYEHHOro
AomnHuctpaumen ropoackoro okpyra CtpexeBon ¢ MOL, B cooTBeTCcTBUM C
TpeboBaHuAMU, NpeaycMoOTpeHHbIMU cTaTtben 18 PepepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010
Ne 210-®3 «O6 opraHusauun NpeaocTaBNEHUA rOCy4apPCTBEHHbIX M MyHUUMNAnbHbIX
ycnyr» (ganee - cornaweHue ¢ MoLl).



4.  OcCHOBHbIMK TpeboBaHUAMU K WH(OPMUPOBaAHUIO 3asaBUTENEN O Nopsake
npegocTaBneHns MyHMUMNanbHOW yCrnyrn siBRASOTCA AOCTOBEPHOCTb NpefocTaBnsaemMomn
WHpopMauuKn, YETKOCTb B U3NOXeHUU uHOopMauun, MnonHoTa M OnepaTUBHOCTb
MHPOPMUNPOBAHNA.

5. Mecto HaxoxgeHna AgMUHUCTpauUmMM ropoackoro okpyra CrpexesBon,
OpraHoB W OopraHuM3aunn, y4acTBYHOLLMX B NpeaocTaBleHnn MyHUUMNANsHOW YCryrn, ux
noyToBble agpeca, oduumanbHble CanTbl B MH(OPMALMOHHO-TENEKOMMYHUKALMOHHOM
cetn «UHTepHeT» (manee — ceTb WHTepHeT), mHdopmaumsa o rpadwmkax paboTsbl,
TenedOoHHbIX HOMepax 1 agpecax AaNeKTPOHHOM NoYTbl NpeacTtasneHa B NpunoxexHnn 1 K
AOMUHUCTPATMBHOMY perfnameHTy.

6. WHdopmauus O mecTe HaxoxgeHus, rpadukax paboTbl AgMUHUCTPaUUN
ropogckoro okpyra CTpexeBoW, O nopsgke npefocTaBneHus MyHUUMNanbHOW YCnyru
pasmellaeTcs Ha ouumnansHOM canTe opraHoB MECTHOrO camMoynpaBneHns ropoackoro
okpyra CrtpexeBon B cetm WHTepHeT, B egepanbHOM rocygapCTBEHHOW
NHJOPMAaLUNOHHON cucTeMe «EOMHBLIM nopTan rocyaapCTBEHHbIX U MyHULUMNANbHbIX
ycnyr (yHKUuMI)» (ganee — EAMHBIM nopTan rocyAapCTBEHHbIX N MyHULMNANbHbLIX YCnyr
(dbyHKUMR)), a TakKe NpeocTaBnNAeTcsl Mo TenegoHy M ANEKTPOHHOM NoyTe.

7. Ha odwvumanbHOM canTe OpraHoB MECTHOro camoyrnpaBfeHUs ropogcKoro
okpyra CtpexeBon B ceT VIHTepHeT pa3smelLaeTca crnegyowasa nHpopmaums:

1) HavmeHOBaHMe W No4YTOBble agpeca ALMUHUCTPAUUM TOPOACKOro OKpyra
CtpexeBou;

2) Homepa TenedoHoB oTaena 6e30nMacHOCTM MNPOXMBAHMA U FPaXXAaHCKOW
00OpOHbI  YrnpaBneHns ropoAckoro xo3snctea U 6Ge3onacHOCTM  NPOXUBAHUS
AOMUHUCTpaunmn ropoackoro okpyra CTpexeBowu;

3) rpadumk paboTbl oTaena 6e3o0nacHOCTU NPOXUBAHUA U FPpaXK4aHCKON OBOPOHbI
YnpaBneHna ropoacKkoro xo3snctea M 6e30macHOCTU MPOXMBaHUA AOMUHUCTpaUMK
ropoAckoro okpyra CtpexeBon;

4) TpeboBaHuA K NMCbMEHHOMY 3anpocy 3asBMTENs NO NopsaKy NpeaocTaBneHns
MyHULUMNANbHOW yCcnyru;

5) nepeyeHb AOKYMEHTOB 415 NOMy4YeHNa MyHUUUNAanbHOW yCnyru;

6) TekcT AOMUHUCTPATUBHOIO perfnameHTa ¢ NpUNoXKeHNaMU,;

7) KpaTKoe onucaHwe nopsigka NpegocTaBreHns MyHuumnanbHon ycnyrn (6nok-
cxema).

7.1. Ha EgnHom nopTane rocyfapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbIX YCnyr (PyHKUun)
pasmellaeTcs criegyowas nHdpopMaums:

1) ucyepnbiBalOLWNN NepeYeHb JOKYMEHTOB, HeOBXoaUMbIX ANA NpeaocTaBneHns
MyHMUMNANbHON ycrnyru, TpeboBaHmsa K 0OPMMAEHUIO yKa3aHHbIX JOKYMEHTOB, a TaKke
nepeyeHb [OKYMEHTOB, KOTOpble 3asdABUTENb BNpaBe MNpeacTaBUTb MO COOBCTBEHHOW
NHULUNATUBE;

2) Kpyr 3asBuTenen;

3) CpoK nNpeaocTaBneHnss MyHUUUNansLHoOW ycnyru;

4) pesynbTaTtbl  NpefoCTaBfAeHUs  MyHUUMNANbHOM  yCnyru,  nopsigok
npegocTaBneHns  OOKYMEHTa,  SABMfoWerocs  pesynbtatoMm  nNpegocTaBrieHus
MyHULUMNANbHOW yCcnyru;

5) ncyepnbiBaloOWUN NnepedyeHb OCHOBaAHUW AN MPUOCTAHOBEHUA UKW OTKasa B
npeaocTaBneHnn MyHUUMNanbHON ycnyru;

6) o npaee 3asBuTENs Ha gocyaebHoe (BHecyaebHoe) oGxanoBaHue AEWCTBUM
(6e3pencTBms) M peLLeHnn, NPUHATBLIX (OCYLLECTBRSIEMbIX) B XO4e NpeaoCTaBreHus
MYHMLMNANbLHOWN yCnyru;

7) opmbl 3aaBneHUn (yBeOAOMIMEHUW, COOOLLUEHWUR), UCNONb3yeMble MNpu
npegocTaBneHn MyHULMNANsLHOW YCIyri.

8. WHdpopmaumo o nopsgke norydeHuss MyHUUUnanbHOW YCnyrn, a Takke o
MeCTe HaxOXOEHWS, KOHTaKTHbIX TenedoHax, agpecax 3feKTPOHHOW MoYTbl, rpaduke



paboThbl, cBeAeHuss 00 opraHax M opraHmsauusax, y4acTBYHOLUMX B NpenocTaBfieHuun
MYHUUUNANbHOM YCNYrM WU ABASAIOWNXCA UCTOYHUKOM MOMyYeHns uHdopmMaumu,
3as1BUTENb MOXET MOMy4vnTb:

- NMYHO npu obOpaweHun K [OFMKHOCTHOMY nuuy (cneumanucTy) — oTgena
6e30MacHOCTM MNPOXMBaAHUS U rpaxkgaHckon OBOpOHbI  YNpaBneHust roponcKoro
xo3saMcTBa w  6e3onacHOCTM  NpOXuBaHus  AOMUHUCTPaUMM  FOPOLCKOro  OKpyra
CtpexeBou;

- NO KOHTAKTHbIM TenegoHam B Yackl paboTbl otaena 6e3o0nacHOCTN NPOXUBAHNS
N rpaxgaHckon 0O0OopoHbl YnpaBneHus TrOpOACKOro Xxo3snctBa wn  6e3onacHocTu
npoxuBaHus  AZMUHUCTpauuM ropoackoro okpyra CrpexeBoW, YykasaHHbIM B
MpunoxeHnn 1 K AGQMUHUCTPATUBHOMY PEFNIAMEHTY;

- nocpencTBOM HanpasneHus obpalweHus B 9reKkTpoHHOM dopMe Ha agpec
3NEKTPOHHOM MOYTbI, YKa3aHHbIn B [1punoxeHun 1 kK ADMUHUCTPATUBHOMY pPerfiaMmeHTy;

- B ceTu VIHTepHeT Ha oduumanbHOM canTe opraHoB MECTHOro caMoynpaBrieHUs
ropofckoro okpyra Ctpexesown: http://admstrj.ru;

- Ha WH(OPMAUMNOHHBIX CTeHOax B oTaene 6e30MacHOCTM NPOXUBAHUSA U
rpaXkgaHckonm OOOpOHbI  YNpaBreHusi ropoAcKoro xo3sanctBa W 6e3onacHocTu
npoxuBaHusa AgMUHUCTpaLMK ropoackoro okpyra CTpexeBon no agpecy, ykasaHHOMY B
MpunoxeHnn 1 K AGDMUHUCTPATUBHOMY PEFNIAMEHTY;

- nocpegctsom EguHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX M MyHUMUMMNANbHBIX yCyr
(dbyHKUMR): http://www.gosuslugi.ru/;

- npu obpawieHmmn B MOLIL.

9. NHdopmaumoHHble cTeHabl obopyaytoTca nNpu Bxoae B oTaen 6esonacHocTu
NPOXMBAHMUS W TpakaaHCcKon OoOOpOoHbI YnpaBneHuUst TOPOACKOro X03AncTBa U
BGe3onacHoOCTM MpoXuBaHWA AOMUHUCTPaUUKM ropoackoro okpyra Crpexeson. Ha
MHPOPMAaLMOHHBIX CTEHAAX pas3MelLaeTcs cnegytowasn obasarenbHas MHopMaLms:

1) nouToBBLIV agpec AQMUHUCTPALUK TOPOACKOro okpyra CTpexeBom;

2) agpec oduuMansHOro canta opraHoB MECTHOro camMoyrnpaBneHus ropogckoro
okpyra CtpexeBon B ceTn IHTEpHET;

3) KOHTaKTHbIW HOMep TenedoHa AJMUHUCTPALMM TOPOACKOro OKpyra
CtpexeBou;

4) rpadmk paboTbl oTaena 6e30nacHOCTU NPOXMBAHUA U FPaX4aHCKON OBOPOHBI
YnpaBneHns ropoackoro xos3samctBa M 6e3onacHoCTU MNpoXnBaHus AQMUHUCTPaLNK
ropofckoro okpyra CTpexeBou;

5) nepeyeHb AOKYMEHTOB 4S5 NOMYyYEHNA MYHULMNANBbHOW YCRyru;

6) TekcT AQMUHUCTPATUBHOIO perfamMeHTa ¢ NPUIOXEHUAMMU;

7) obpaseL ochopmnenna npeanaraemon hopmbl 3asiBrEHUS.

10. OO6paweHns no KOHTakTHOMYy TenedoHy MO MOpsiaKy npenocTaBneHus
MYHMLUMMNANbHON YCNYrM NPUHUMAKOTCA B COOTBETCTBUM C rpadukom paboTbl oTaena
6e30nacHOCTM MNPOXMBaAHUS U FpakgaHcKkon oBOpOoHbI  YNpaBneHust roponcKoro
xo3saMcTBa u  6e3onacHOCTM  NpoOXuBaHus  AOMUHUCTPaUMM  FOPOLCKOro  OKpyra
CtpexeBon, npeactasneHHomy B [punoxeHun 1 K AQMUHUCTPaTUBHOMY perfameHTy.

11. OtBeT Ha TenedOHHbIN 3BOHOK [OSMKEH codepxatb WHpopmauumo o
HaMMEHOBaHUN CTPYKTYpPHOro nogpasgeneHns AOMUHUCTpaUMM TFOPOACKOro oKpyra
CtpexeBon, B KkoTOopoe obpaTuncs 3assutenb, amunuu, UMeHu, OTyecTBe (npu
HanM4Ynmn) N JOSMKHOCTU crneumanucTa, NpUHABLLETO TeNedOHHbIN 3BOHOK.

12. Tlpw oTBeTax Ha TenegoHHbIe 3BOHKM U YCTHble OOpalleHna cneynanucThbl
oTaena 6e30nacHOCTU MPOXUBAHUA U FpaXK4aHCKON 0BOpOHbI YNpaBneHusi ropoAacKoro
xo3saMcTBa wn  6e3onacHOCTM  NpoOXuBaHus  AOMUHUCTPaUMM  FOPOLCKOro  OKpyra
CtpexeBon 0643aHbl NpegocTaBnATb MHOpMaLMo NO CneayoLwmmM BONpocam:

1) 0 MecTe NpegocTaBneHns MyHUUUNanbHOW yCcryrn u cnocobax npoesaa K Hemy;

2) O Trpaduke npuema 3aaBuMTENEN MO  BOMpocam  nNpeaocTaBreHus
MYHULUUNANbHOW YCryru;



3) O BXOOAWMX HOMepax, MoA4 KOTOPbIMW 3aperncTpupoBaHbl B CUCTEME
genonpounssoactesa AAMUHUCTpaUUM ropoackoro okpyra CTrpexeBon  MNOCTynvBLUME
OOKYMEHTBI;

4) o gate NOCTyNnNeHns 3asBneHus;

5) 0 HOpMaTUBHbIX MNPaBOBLIX akTax, perynupylwmx npeaocTaBrneHme
MYyHUUMNAaNbHOW ycnyru (HaMMeHoBaHue, HoMep, AaTa MPUHATUS HOPMAaTUBHOIO akTa);

6) 0 HeobxogMMOM nepeyvyHe [OOKYMEHTOB OT 3aaABUTENS ANs  NoSyvyeHus
MYHULMNANbHON yCnyru;

7) O CcpoKkax pacCMOTPEHUs 3asiBeHUd O NpeaocTaBleHUn MyHUUMNanbHOM
ycnyru;

8) 0 cpokax npefoCTaBNEeHUS MyHULMNANBHOW YCNYIW;

9) o wMecTe pasmelweHUs Ha oduuManbHOM CcanTe OpraHoB MECTHOro
camoynpasneHus ropoackoro okpyra CtpexeBon B ceTu WHTepHeT mHpopmaumm no
BOMpocaMm npefocTaBneHns MyHULMNansHOW yCnyru.

13. Tllpn obuweHun c rpaxgaHamu (No TenedoHy WM NUYHO) CneunanucTbl
otaena 6e30nacHOCTU NMPOXMBAHUA U FPaXK4aHCKOM OBOPOHbI YnpaBneHnsa ropoackoro
Xo3aMcTBa W 6e3onacHOCTU  MNPOXMBAHMA  AAMUHUCTPAUUKM  TOPOACKOrO  OKpyra
CTpexeBon OOMKHbI KOPPEKTHO M BHUMATEINbHO OTHOCUTLCS K 3adBUTENAM, HE YHUXas
MX YeCcTU W [OCTOMHCTBA. YCTHOE WHAOPMUPOBAHME O MNOpPsSAKe NpeaocTaBreHns
MYHUUMNANbHOM YCRyrn [LOSMKHO NPOBOAUTBCA C  UCMONb3oBaHWEM oduumarnbHO-
[EenoBOro CTUNs peyun.

14. Tlpw obpalleHnn 3a MHopMaumen 3asBuTensa NMYHO cneumanncTbl oTaena
6e30nacHOCTM MNPOXMBaAHUS U FPpakgaHCKonM OBOpOoHbI  YNpaBneHust roponcKoro
xo3saMctBa w  6e3onacHOCTM  NpoOXuBaHus  AOMUHUCTPaAUMM  FOPOLCKOro  OKpyra
CTtpexeBon 00s3aHbl MPUHATL €ro B COOTBETCTBUM C  rpadmkom paboThbl.
MpoaomMKMTENBLHOCTL NpUemMa npu NU4YHOM obpalleHMnM He OOoSpKHa cocTaBnsaTb Gonee
NaTHaguaTv MUHyT. Bpemsa oxunaaHus B ovepeaun npu nn4HoMm obpalleHun He AO0SMKHO
npeBbIWaTh NATHAALATA MUHYT.

15. Ecnn ana nogrotoBku oTBeTa Ha YycTHoe obpalleHue Tpebyetca 6onee
NATHagUatM MUHYT, Torga crneuuanuct oTgena  6e30macHOCTU  NPOXMBAHUA W
rpaXkgaHckon OOOpOHbI  YNpaBreHusi ropoAcKOro xo3snctBa W 6e3onacHocTu
NpoXxmBaHUsa AOMUHUCTPaUNN ropoackoro okpyra CTpexxeBown, OCyLLEeCTBNAIOWUN YCTHOe
MHOPMMPOBaHME, NpeanaraeT 3adaBUTENIO HAa3HAYMTb Apyroe yaobHoe Ans Hero Bpemsi
ANA  YyCTHOroO WHopMupoBaHna nmMboO HanpaBuTb 3aSBUTENO MUCbMEHHBLIN OTBET
nocpeacTBOM MOYTOBOro OTNpaBreHns nMbo B aneKTPOHHOM hopme.

16. NnucbMeHHOEe MHGOPMMUPOBAHUE 3asiBUTENST OCYLLIECTBIISETCA NPU NOMy4YeHUN
OT Hero NMUCbMEHHOro obpalleHUs MYHO WUNN MOCPEACTBOM MOYTOBOrO OTMNpPaBREHMUS
nnn obpalleHust B 3NIEKTPOHHOM hopme O npegocTtaBneHnn nHpopmauum No Bonpocam
npegocTaBneHns MyHUUMNanbHOW  ycrnyrM, CBeJeHUMM O Xode npefocTaBrieHus
MyHUUMNanbHon ycnyri. MNMucbMeHHoe obpalleHne perucTtpupyetcs B TedYeHue Tpex
OHEN C MOMeHTa MnoCTynneHus B oTaen 6e30MacHOCTU MPOXUBAHUS U FPaXXaaHCKOW
00OOpOHbI  YNpaBneHnss ropoackoro  xo3simctea UM ©e30macHOCTU  MPOXUBaHUSA
AOMUHUCTpaUmMmM ropofckoro okpyra CtpexeBomn.

17. MNpn oOpalweHnn 3a uHpopmaumen B NMUCbMEHHOW (opme nocpeacTBOM
NMOYTOBOro OTMNpPaBNeHNs OTBET HanpaBngeTCa Ha agpec 3asaBUTENS B TeyeHue Tpuguatu
OHen co oHA perucTpauum obpalleHus.

18. Tlpn obpaweHnn 3a UHPOpMaUMEN MO  SMEKTPOHHOW nouyTe, C
ncnonb3oBaHMem EguMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHMUMMNANbHBIX  yCNyr
(dyHKUMIW) OTBET HarnpasnseTca B TeyeHue Tpuauatv OHEeW CO [OHA perucrTpauum
obpauieHus.

B obGpalieHnn rpaxgaHuH B 06a3aTensHOM Nopsifke ykasblBaeT CBOM hamunuio,
UMsi, OTYECTBO (NocrnegHee - NPy Hanuuun), agpec 3NEKTPOHHOM MOYTbI, MO KOTOPOMY
OOSMKHbI OblTb HanpaBneHbl OTBET, YyBeAOMIEHME O nepeagpecaumm obpaleHus.



pakgaHWH BrpaBe MNPUMOXKUTbL K TakoMy oOpalleHnto Heobxoaumble OOKYMEHTbI U
mMaTepuanbl B 3neKTpoHHOW ¢opme. OTBeT Ha obpalleHne HanpanseTca B opme
3NEKTPOHHOIro AOKYMEHTa MO agpecy 3MeKTPOHHOM MOYTbl, YKadaHHOMY B obpallueHun,
nocTynueieM B AOMMHUCTPaUMIO ropoackoro okpyra Ctpexeson, otgen 6e3onacHocTn
NPOXMBAHUS W TPpaKaaHCKOW OOOpPOHbI YnpaBneHus T[OPOACKOro XO03sMcTBa U
6esonacHOCTM nNpoXxuBaHWa AOMUHUCTPaUMM ropoackoro okpyra CTpexeBon B dopme
3NEKTPOHHOro AOKYMEHTA, U B MMCbMEHHON hOpMe No NOYTOBOMY afpecy, yKazaHHOMY B
obpaweHun, noctynuewem B AOMUHUCTPALMIO rOpoAackoro okpyra CTpexeBow, oTaen
6e30MacHOCTM MPOXMBaAHUS U FpakgaHcKkon OoBOpOHbI  YNpaBneHust roponcKoro
xo3saMcTBa u  6e3onacHOCTM  NpoOXuBaHus  AOMUHUCTPaUMM  FOPOLCKOro  OKpyra
CtpexeBor B NTMCbMEHHOM hopMme.

Il. CTAHOAPT MPEOOCTABNEHNA MYHULMMANBHOW YCIYT U
HanmeHoBaHne MyHMUMNANBHOWN YCryru

19. HaumeHoBaHWe MyHMUMNANbHOW YCAyru: Bblgada paspelleHns Ha
npegocTaBneHne 3eMeribHOro Yy4yacTka nog HenocpeacTBEeHHOe 3axOpoHeHue Ha
MyHMUMNanbHbIX obwecTBeHHbIX knagbuwax Ne 1, Ne 2, Ne 3 Ha TeppuTOpuM ropoaCcKoro
okpyra CtpexeBou (ganee - knagbuwia).

HavmeHoBaHue opraHa, NpeaoCcTaBnsAoLWero MyHULMNanbHy yenyry

20. lNpepocTtaBreHe MyHULMNanbLHOM yCnyru ocywectenaeTca AgMuHuUcTpaumen
ropofckoro okpyra CtpexeBow.

21. HenocpeacTteeHHoe npegocTasneHune MYHULMNanbHOW ycnyrm
OCYLLEeCTBNSAETCH crneuvanuctamu otaena 6e30nacHOCTU NPOXMBAHWUS U rpaxaaHCKon
06OpOHblI  YNpaBneHns rOpOACKOro  Xxo3sanctea W 6e30macHOCTM  MPOXMBAHMUSA
AOMUHUCTpaUMn ropofckoro okpyra CtpexeBon (aanee - otgen).

PesynbTaT npegocTaBneHns MyHULMNAansHOM yCryru

22. PesynbTatoM npefocTaBfneHus  MyHUUMNanbHOW  YyCNyrm  siBnsieTcs
paspelleHne Ha npefocTaBneHne 3eMernbHOro Yyyactka [Mo4 HernocpenCcTBEeHHoe
3axXOpOHEHME Ha Knagbuuax;

23. B cnyyae Hanuuma oOCHOBaHWW AN OTKasa B nNpegocTasBlieHUn
MyHMUMMANbHOW YCNyru, ykasaHHblX B MyHKkTe 31 HacTtoswero AOMUHUCTPATUBHOIO
pernaMmeHTa, pesynbTaToM nNPefocTaBfeHns MYHUUMNanbHOW  yCryru  sBnsetcs
yBegomreHne ob otkase B NpefoCcTaBneHnM MyHULMNANbHOW YCyru.

Cpok npeaocTaBneHns MyHULMNAnbHOWM yCryru

24. Cpok npenocTaBrieHUs MyHUUMNANbLHOW YCIyrM He MOXeT MnpeBblaTb Tpex
KaneHdapHblX OHeW CO [HSA  MOCTYNnfeHus  3asBfeHns o  npedocTaBneHun
MyHUUMNanLHOW yCcnyru B oTaen (ganee - 3asiBrieHue).

npaBOBbIe OCHOBaHUA AnA npegoctaBneHnd MyHl/ILI,I/II'IaJ'IbHOVI ycnyru

25. lNpenocTaBneHne MyHMUMNanbHOW yYCnyrn ocyLecTBNAETCA B COOTBETCTBUM C:

1) ®epepanbHbiM 3akoHOM OT 12.01.1996 Ne 8-d3 «O norpebeHnn 1 NOXOPOHHOM
pene» /| «CobpaHune 3akoHogatensctea P®P», 15.01.1996, Ne 3, ct. 146, «Poccuiickas
raseta», Ne 12, 20.01.1996;



2) ®epepanbHbiM 3akoHoOM OT 06.10.2003 Ne 131-d3 «O6 ob6wmx npuHUMNax
opraHu3auunm MecTHoro camoynpasnenHna B Poccunckon ®egepauun» /I «CobpaHue
3akoHogartenbcTBa POy, 06.10.2003, Ne 40, ct. 3822; «[MapnameHTtckas razeTtar», Ne 186,
08.10.2003; «Poccumnckas razeta», Ne 202, 08.10.2003;

3) ®epepanbHbiM 3akoHoMm oT 27.07.2010 Ne 210-03 «O6 opraHusaumm
NpeaoCTaBNeHNa roCygapCTBEHHbIX W MyHuuMnanbHbiX  ycnyr» /[ «CobpaHue
3akoHopartenbctBa Pd», 02.08.2010, Ne 31, ctT. 4179; «Poccuiickaa rasetay,
30.07.2010, Ne 168;

4) Ykasom [lpesngeHta Poccuickon ®epepaumm ot 29.06.1996 Ne 1001 «O
rapaHTusiXx npaB rpaxgaH Ha npegocTaBneHve ycnyr no norpebeHuto ymepmnx» //
«CobpaHue 3akoHogartenoctBa P®», 01.07.1996, Ne 27, cr. 3235, «Poccuinckas
raseta», Ne 126, 06.07.1996;

5) MexrocygapctBeHHbiM cTaHgaptom Poccuinckon ®depepaummn  «Ycnyrm
GbiToBble. Ycnyrn puTyanbHble. TepmuHbl n onpegenerns. TOCT P 32609-2014»,
BBeaeH B pgencteue [pukaszom dDegepanbHOro areHTCTtBa MO TEXHUYECKOMY
perynupoBaHuio n metponormm ot 11.06.2014 Ne 551-cT. (UCTOYHMK oduuManbHOro
onybnukoBaHus: M.: CtaHgapTuHdopm, 2014);

6) 3akoHom Tomckon obnactm ot 12.01.2005 Ne 6-O3 «O norpebeHnn un
NOXOpoHHOM pdene B Tomckon obnactu» // «Tomckme HoBocTumy», Ne 2, 13.01.2005,
«OdmumanbHble Begomoctn [ocypapctBeHHon [dymbl Tomckon obnactuy» (COOpHMK
HOpPMaTMBHbIX NPaBoBbIX akToB), 27.01.2005, Ne 37(98);

7) nocTaHoBreHvem AMUHUCTpauun ropodckoro okpyra Crpexeson OT
18.10.2016 Ne 807 «O6 ytBepxaeHum MNonoxeHns ob opraHnsaumm putyanbHbIX YCIyr 1
coaepXXaHnA MeCT 3axOpOHEHUst Ha TeppuTopuu ropoackoro okpyra Crtpexeson» //
OdvumanbHblin  CalT oOpraHoOB MECTHOMO CaMoyrnpaBfieHUs roOpoOACKOro  oKpyra
CtpexeBon  http://admstrj.ru, 18.10.2016, «bionneteHb  opraHoB  MecCTHOro
camoynpasneHus ropoackoro okpyra Ctpexesony 03.11.2016, Ne 10;

8) nocTtaHoBneHvem AMUHUCTPauuM ropoAckoro okpyra Crpexeson OT
06.04.2018 No210 «O npekpaweHnn HenocpeacTBEHHbIX 3aXOPOHEeHMN  Ha
obwectBeHHOM knagbuwe Nel» (gencTtBue OaHHOrO AOKyMEHTa MPUOCTaAHOBMEHO Ha
nepuos BbIMOMAHEHNA MNPOU3BOACTBEHHbIX pPaboT MO pacluMpeHuo  TeppuTopuu
MyHMUMNanNbHOro obuwiectBeHHOro knagbuiwa Ne 2 noctaHoBrneHvem AMWHUCTpaUnn
ropogckoro okpyra Ctpexeson ot 04.05.2018 Ne 270) // OdoumumanbHbid cant opraHoB
MECTHOro camoynpasrieHust ropogckoro okpyra Ctpexeson http://admstrj.ru, 06.04.2018;
«CeBepHas 3Be3ga» Ne 41, 17.04.2018;

9) nocTtaHoBneHMem AMUHUCTPAUUKM TropoAcKkoro okpyra CTpexeBon OT
13.07.2015 Ne 478 «O npekpaweHun HenocpeacTBeHHbIX 3aXOPOHEHWN Ha
obwectBeHHOM knagbuwe Ne 3» (B pefakumMm nocTtaHoBNeHUs AJgMUHUCTpaumm
ropogckoro okpyra Ctpexeson oT 09.11.2016 Ne 842) // OdumumanbHbIi cant opraHoB
MECTHOro camoynpasrieHusi ropogckoro okpyra Ctpexeson http://admstrj.ru, 13.07.2015;
«CeBepHas 3Besga» Ne 114, 23.07.2015; «bronneteHb oOpraHoB MECTHOrO
camoynpasneHus ropoackoro okpyra Ctpexesony 03.08.2015, Ne 7;

10) noctaHoBneHnem AaMUHUCTpaUMKM ropoackoro okpyra CrpexeBon OT
24.11.2016 Ne 877 «O6 onpegoeneHun MecT AOnNst CO34aHMS 3aXOPOHEHUM Ha
obwecTtBeHHOM knagbuwe Ne 2, pacnofnoXeHHOM Mo agpecHOMYy OpMEHTUpPY: Tomckas
obnactb, r. Ctpexeson, 17 km aBtogoporn CtpexeBon - Bax» // OduumanbHbin cant
OpraHoB MECTHOro camoynpasneHus ropoackoro okpyra Ctpexeown http://admstrj.ru,
24.11.2016, «CeBepHas 3Be3ga» NeNe 252-253, 03.12.2016.

NcuyepnbiBalowmin nepeyeHb AOKYMEHTOB, HEOOX0AUMbIX B COOTBETCTBUM
C 3akoHoaaTenbHbIMA M  WHbIMM HOPMAaTUBHbIMM MPaBOBLIMW akKTamu Ans
npeaocTaBneHns MyHULMNAanNbLHOM ycnyru, ¢ pasgeneHnem Ha AOKYMEHTbI



N MHOpPMaUMIO, KOTOpPblE 3adBUTENb OOMMKEH NPeAoCTaBUTb CaAMOCTOSTENBHO, U
OOKYMEHTbI, KOTOpble 3asdBMTENb BNpaBe NpeaocTaBuUTb MO COOCTBEHHOM MHULMATUBE,
TaK Kak OHM nognexaTr npeacTtaBfeHnid B paMKax  MEeXBEeOOMCTBEHHOro
MHGOPMAaLNOHHOIO B3aMMO4ENCTBUSA

26. B uenax nonydeHuUss MyHUUMNANbHOW YCNyrn No Bblgaye paspelleHus Ha
npegocTaBneHne 3eMeribHOro Yy4yacTka nog HenocpecTBEHHOe 3axOpoHeHue Ha
knagbuwax 3aaBuTenb HanpaBnsieT 3asBneHue (npegnaraemas opma 3asiBneHus
npeacTaBneHa B NpUoXeHnn 2 K Hactoawemy AAMUHUCTPATUBHOMY perfiaMmeHTy), nnbo
yKasblBaeT MyHULMNAnbHYO YCyry B KOMMMEKCHOM 3anpoce, npeaycMoOTpeHHOM
cratbenn 15.1 depepanbHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6 opraHusaumm
NpenoCTaBneHns rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMNAnbHbIX — ycnyr»  (MpY HanmMyum
3akntoyeHHoro cornaiueHus ¢ MoL).

27. 3asBneHne A0MKHO coepXaTb crneaylowme cBegeHus:

1) damunuio, UMA, OTYECTBO (MOcCnegHee - Npu HanMyYnn) 3aaBUTENS;

2) agpec NpoXuBaHUs 3asBUTENS;

3) Homep TenedoHa (Npu Hanu4un);

4) Homep knagbuwwa;

5) cteneHb poacTBa;

6) dhamunuio, MsA, 0TYECTBO (NOcneaHee - NpU HaNMMYUK) yMepLLETO;

7) baTa poxaeHus U gata cMepTu ymepLuero;

8) nognuck 3asiBUTENSA C paclumMpoBKOM NOANUCH;

9) para.

27.1. B cnyyae ecnn 3ape3epBMpOBaHO MECTO B CeMeWHOM (POAOBOM)
3aXOpPOHEHUN, HEOBXO0AMMO B 3asiBNIEHUN yKa3aTb AOMOMHUTENBHO:

1) MecTo pacnonoXxeHuna (kBapTan, CekTop, psg, Moruna);

2) hamunuio, M4, OT4eCTBO (MocregHee - Mpuv Hanuyum) 3axXOPOHEHHOro B
cemMenHoM (po4OBOM) 3aXOPOHEHUM;

3) cTeneHb PpoACTBa;

4) HOMep 1 gaTa NocTaHoBNeHUs AOMUHUCTPaLNUM ropoackoro okpyra Ctpexesomn
O pes3epBUPOBAHUN 3EMESIbHOMo yvacTka Ans co3fgaHust CeMenHoro (poaoBOro)
3aXOPOHEHMS.

28. K 3aaBneHnto Ha npegocTaBneHne MyHuLmnanbHOW ycryri npunararTcs:

1) AOKYMEHT, yOOCTOBEPSAIOLMNIN NMNYHOCTb 3a8BUTENS;

2) OOKYMEHT, NoATBEPXAAOLWMIA NOSTHOMOYNS NMLA Ha OCYLWEeCTBIEHNEe AENCTBUI
OT UMEeHW 3asBuTens, B Clnyyae nojadn 3asiBfieHUs ero npeacraBuTeNneM, a Takke
OOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOLLMIA NIMYHOCTL NPeACcTaBUTENs 3asiBUTENS;

3) CBMOETENLCTBO O CMEPTU YMEPLLETO;

4) cBMAOETENLCTBO O CMEPTU paHEE 3aXOPOHEHHOTO;

5) DOKyMeHTbI, noATBepXxJaroLme poacTBo;

6) nocTtaHoBneHne AgMUHUCTpauMm ropoackoro okpyra CrpexeBon O
pe3epBUPOBaHUM  3EMESIbHOro yyacTka [Afis  co3gaHust  CeMerHoro  (pogoBoro)
3axOpoHeHus (B cryyae, ecnu 3ape3epBMpoOBaHO MECTO B CEMEWHOM (pOoOoBOM)
3aXOPOHEHUMN).

28.1. PelieHne o0 npegoctaBneHMn nHBanugam mMep coumanbHOW noaaepxku, ob
oKasaHUM WM  MyHUUMNAnbHOW yCnyrk, O peanu3aumm WHbIX MpaB  MHBANWAOB,
npenyCcMOTPEHHbIX 3akoHodaTenbCcTBOM Poccuinckon depepaumn, ocywecTBiseTcs Ha
OCHOBaHUM cBefeHuMn 06 MHBaNUOHOCTW, coepXawmxcs B dregepanbHOM peecTpe
WHBANUAOB, a B Crydae OTCYTCTBMS COOTBETCTBYHOLUMX CBeAeHUN B doegeparibHoOM
peecTpe MHBaNUAOB Ha OCHOBAHUMU NpPeACcTaBlieHHbIX 3ad9BUTENEM JOKYMEHTOB.

29. [lokymeHTbl Ons nNpeaoCTaBfeHUs MyHUUMNanbHOW yCcrnyru MoryT ObiTb
npeacraBneHsl B OTAen, B AOMWHUCTpaumio ropoAackoro okpyra CTpexeBon cC



nucnonb3oBaHmeMm EpguHoro noprtana rocygapCTBEHHbIX WM MyHUMUMMANbHbIX  yCRyr
(dbyHKUMI) (Nnocne obecnedyeHns TEXHNYECKON BO3MOXHOCTM), MOYTOBLIM OTMPaBEHNEM,
npy  nu4yHoMm obpalleHun, a Takke nocpeacTBoM obpalleHus 3a nonyvYeHuem
MyHuumnansHon ycnyrm B MOL, (Mpy Hanuvunm 3aknoyeHHoro cornawieHus). B cnyyae
HanpaBsreHnsa 3asBfEeHNa B 3NEKTPOHHOW doopMe 3asiBUTENb NPUKNagbiBaeT K TakoMy
obpaweHntio Heobxogumble [OOKYMEHTbl W MaTepuanbl B 3NEKTPOHHOW  dhopMe.
Mpepnaraemas dopma 3asBreHns AOCTynHa AN KOMMPOBaHUA W 3amnoSyiHeHUs B
9NEeKTPOHHOM Buae Ha EAnHOM nopTtane rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbIX YCIyr
(dbyHKUMR), Ha odmuManbHOM canTe OpraHoB MECTHOrO camoynpaBfieHUst ropoLCKOro
okpyra CrtpexeBon. B 6GymaxHom Buge npegnaraemass d¢opmMa 3aaBfeHus
npegocTaBnaeTca HenocpeAcTBeHHO B oThene, B MOL (npy Hannumm 3aknio4eHHOro
cornaiueHus).

B cnyyae ecnn MyHuumMnanbHas ycryra ykasaHa B KOMIMIIEKCHOM 3anpoce
3asBuTens, npegycMotpeHHoMm ctatben 15.1 depgepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010
Ne210- ®3 «O6 opraHusaumMm npenocTaBfeHNs rocyaapCTBEHHbIX U MYHULMNANbHbIX
ycnyr» (Npu Hanuyuu 3aknoyeHHoro cornaweHna ¢ MoLl), ML npepoctasnsier B
AOMuHUCTpaumio  ropoAackoro  okpyra  CTpexeBou  3asiBrieHue,  nopnucaHHoe
YNOMHOMOYEHHbIM paboTHukom MOL|, u ckpenneHHoe nedvatbio MOLl, [OKYMEHTHI,
npeaycMOTPEHHbIE TMYHKTOM 28 HacTtoswero AAMMHUCTPATMBHOINO perrnamMmeHta, ¢
npunoxeHnem 3asepeHHon ML konum KOMMNEKCHOro 3anpoca 3asaBUTens.

29.1. [JoKyMeHTbl, HeobxogMmble ONsi NPeAOCTaBEHUSs MyHULMNANBHOW YCNyru,
KOTOpble HaxodATCs B PaCMoOpPsXKEHUW OpraHoB M OpraHu3auuim, ydacTByOLWWX B
npeaocTaBneHnn MyHUUMNanbHON YCNyru, KOTopble 3asBUTENb BNpase NpegocTaBuTb No
coB6CTBEHHOM MHMLMATMBE, OTCYTCTBYIOT.

29.2. AopMmnHMUCTpauma ropoackoro okpyra CtpexxeBon He Brpase:

1) oTkasbiBaTb B MpuMeMe 3asiBfEHMS U WHbIX OAOKYMEHTOB, HeobxoaumbixX ANd
npeaocTaBneHna MyHUUUNanbLHOW YCryru, B criydae, ecnu 3asiBfieHne U OOKYMEHTbI,
HeobxoguMble ANa NpefoCTaBneHUss MyHULMNANbHOW YCNyru, NoAaHbl B COOTBETCTBUM C
MHOPMaUMen O cpokax W nopsake npenoCTaBneHnus MyHUUUNnanbHOW  yCryru,
onybnukoBaHHOW Ha EguMHOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX W MYHMUMMANbHbIX YCnyr
(dyHKUMR);

2) oTKasbiBaTb B MNpPedoCTaBMEHUN MyHUUMNANbLHOW YCNyru B Criyyae, ecrnu
3asBneHne n OOKYMeHTbl, HeobxoanmMble ANA nNpefocTaBneHuss MyHULMNansHOW ycnyru,
nogaHbl B COOTBETCTBUM C MWH(OpMauMen O Ccpokax W nopsake npegocTaBrieHus
MyHMUMNanbHOW ycnyrn, onybnukoBaHHoW Ha EavMHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHbIX yCnyr (yHKUMRA).

3) TpeboBaTb OT 3asBUTENSA NPeacTaBreHns JOKYMEHTOB U MHopmauun, B TOM
yucrne noATBepXKOalWUX BHeCeHWe 3aaBuTeneM nnaftbl 3a npefocTaBreHve
MYHUUUNANbHOM YCIyrn, KOTOPble HaXoAATCs B pacnopsXxeHuu deneparnbHbiX OpraHoB
MCNOSMTHUTENbHOW  BIacTW, OPraHoOB [OCYOAPCTBEHHbIX BHEOKMKETHbIX  (OHOOB,
MCNOSNTHUTESNbHbBIX OPraHOB rocyAapCTBEHHOW BnacTu cybbekta Poccunckon denepaumn,
OpraHoB MeCTHOro camoynpasneHns nMbo noaBeOMCTBEHHbIX [OCYAapCTBEHHbIM
opraHam uWnM opraHam MeCTHOroO CcaMoyrpaBfeHNa opraHuM3aunin, Y4acTBYHOLMX B
npeaocTaBneHnn  MyHUUMNanbLHOW  yCriyrm, B COOTBETCTBMM C  HOPMaTMBHbLIMU
npaBoBbIMM akTamu Poccunckon Pepepauuun, HOPMaATUBHLIMW NPaBOBbLIMW aKTamu
cybbektoB Poccunckon depepaumn, MyHUUMNANbHLIMA MPaBOBLIMA  akKTaMu, 3a
UCKIMIOYEHVEM [OKYMEHTOB, BKIMOYEHHbIX B OMpedernieHHbIn 4YacTblo 6 cTtatbn 7
depepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHumsauum npegocTtaBfieHnUs
rocy4apCTBEHHbIX U MyHULUMUNANbHBIX YCAYr» NepeyvyeHb JOKYMEHTOB;

4) TpeboBaTb OT 3asBUTENA NpeAcTaBNeHna [OOKYMEHTOB W  MHopMaumu,
OTCYTCTBME U (MNN) HELOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX HE YyKa3blBanMCb Npu nepBoHa4varibHOM
OoTKase B nNpuemMe [OOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBLIX Ons NpefoCcTaBreHus MyHULMNanbHOM



ycnyrn, nnbo B NpeaocTaBneHnn MyHUUMNanbHOM yCnyru, 3a UCKIOYEHUEM CreayoLmx
Cny4vaes:

a) wuamMeHeHne TpeboBaHUMN HOPMATMBHbLIX MPABOBbLIX aKTOB, KacarloLlmMxcs
npeaocTaBneHna MyHULMNAanbHON yCryrn, Nocne nepBoHavanbHON Nogayn 3asBNeHns o
npenocTaBneHnm MyHMUMNanbHON YCIyru;

6) Hannyne owmnboK B 3asABfEHMM O NPELOCTaBEHUM MYHULMMNANbHON YyCRyrn u
OOKYMEHTaX, MOAaHHbIX 3asiBUTENEM MOCNe MnepBOHAyanbHOro oOTKasa B Mpueme
OOKYMEHTOB, HeobXoAuMMbIX ANA NpefoCTaBfeHus MyHUumMnanbHOM ycnyrn, nubo B
npenocTaBneHMM MyHULMNANbHOW YCAYrM U He BKITOYEHHbIX B MpeaCTaBEeHHbIN paHee
KOMMMEKT AOKYMEHTOB;

B) UCTEYEHMEe Cpoka AENCTBUS AOKYMEHTOB UNN U3MEHEHME UHdOopMauUuKn nocne
nepBOHa4YanbHOro oTkasa B NpuMeMe AOKYMEHTOB, HEOOXoaAuMbIX ANs NpeaocTaBreHns
MYHUUMNANbHOW ycnyru, nnbo B npegocTaBfieHnm MyHULMNanbHON yCnyru;

r) BbliBNeHMe JOKyMeHTanbHO NOATBEPXAEHHOro hakTa (Npu3HakoB) oMBOYHOro
UM  NPoOTUBONPABHOrO Aencteus (6e3gencTBusl)  OOSDKHOCTHOMO  fiMua  oprada,
NpeaoCTaBNALWEro MyHULUMNANbHYKO YCNyry, MyHUUMNANbHOIO cnyxawero, paboTHuka
MoLl, paboTHuka opraHmsauuu, npegycMoTpeHHon yacteto 1.1 cratem 16
depnepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusauuu npenoctaBneHus
rocygapCTBEHHbIX M MYHULUMNANbHbLIX YCRyr», Npu nepBoHa4YanbHOM OTKase B rnpueme
OOKYMEHTOB, HeobXoAuMMbIX ANA NpefoCTaBfeHus MyHUumMnanbHOWM ycnyrn, nubo B
npenocTaBneHnM MyHMUMNAnNbHOW YCNyrn, 0 Yem B MNMUCbMEHHOM BMAE 3a MNOAMNUCHIO
PyKOBOAUTENSA OpraHa, NpeaoCTaBnSAoLWEro MyHUUMNAnNbHY YCryry, pykoBoaAUTENs
M®L| npn nepBoHayanbHOM OTKase B NpUEME [OOKYMEHTOB, HeobxooumbiX AOns
NpeaocTaBneHNa  MyHuuuMnanbHOW  ycrnyrk, nmbo  pykoBOOMTENS  OpraHusauum,
npenycMoTpeHHon 4Yactbto 1.1 cTtatbm 16 Hactoswero ®PepepanbHOro 3akoHa OT
27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHMsaumm npeaocTaBnNeHNa rocyaAapCTBEHHbIX W
MYHULUMNANbHbIX YCIyr», yBeAOMMSETCSA 3a8BUTESb, a TakkKe NPUHOCATCS U3BMHEHMUS 3a
AOCTaBreHHble HeygobeTBa.

5) oTkasbiBaTb B NpUeMe 3asiBNEHUS U MHbIX OOKYMEHTOB, HeobxoauMbIX Ons
NpeaoCTaBNeHNa MyHUUMNANbHOW YCrnyrn, B cCryvyae, ecnu 3asiBfieHne U OOKYMEHTbI,
HeobxoauMble 4N NpefoCTaBeHUss MyHULMNANbHOW YCnyr, nogaHbl B COOTBETCTBUN C
WHpopmaumen O cpokax W MOpsiAke NpedoCTaBNEeHUs MYHUUMNANbHOM  yChyru,
onybnukoBaHHoM Ha EaMHOM nopTane rocyaapCTBEHHbLIX M MyHUMUMNANbHbBIX YCIyr
(cbyHKUWNIA);

6) oTKasbiBaTb B MpPeAoCTaBfEHUN MyHUUMNANbHOM YCRyrn B criyvae, ecnu
3asiBrieHne N AOKYMEHTbI, Heobxoanmble 4N NpeaocTaBneHns MyHULUNanbHOW yCnyru,
nogaHbl B COOTBETCTBMM C WH(OpMauuen O cpokax W nopsiake npeaocTaBfeHus
MYHUUMNANbHOW YCrnyrn, onybrnukoBaHHOM Ha EAMHOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX U
MyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHKUnn).

McuepnbiBaowmm nepeydeHb OCHOBaHM A4 0TKasa B npueme
3asiBNEeHNs N JOKYMEHTOB, HEODX0AMMbIX AN NpeoCTaBNeHus
MYHUUMNANbHOW ycnyru

30. OcHoBaHua ans oTkasa B nNpueMe 3asiBNeHnd W [OOKYMEHTOB [Onsd
npenocTaBneHns MyHULUMNANbHOWM YCNYyru:

1) 3asBnNeHWe He COAEPXUT CBeOeHUs, MO0 COOEepPXMUT HEenosiHble CBeaeHus,
YyCTaHOBJIEHHbIE NYHKTOM 27 HacToswero AAMUHUCTPATUBHOIO perfnamMmeHTa;

2) B AOKYMEHTaX UMEOTCH MNOAYNCTKUN, NPUMNUCKU, 3a4€PKHYTbIE CINOBA;

4) [DOKYMEHTbl cofepXaT MOBpPeXOEeHWsl, HanuMume KOTOpbIX He Mo3BonseT
OAHO3HA4YHO UCTOJSIKOBATb UX COOEPKAHME.



McuyepnbiBaowmn nepevyeHb OCHOBaHMN AN NPUOCTaHOBIIEHUS NPeaoCTaBEHNs
MYHUUUNANbHOW YCyru Unun oTkasa B NpegoCcTaBNeHnn MyHUUMNansHOM ycnyru

31. OcHoBaHusa NS oTKasa B NpefoCTaBNeHU MyHUUMNANbLHOW YCIyrn:

1) npegocTtaBnieH HeNOMHbIM NakeT JOKYMEHTOB, MOATBEPXAAKLMX POACTBO;

2) otcytcTBMEe CBOOOAHOrO yyactka 3eMnu pssgoM C MOTMMOW paHee ymepLuero
cynpyra wnu O6nu3kMx pPOACTBEHHUKOB MOA HEenocpefCTBEHHOE 3axOpPOHeHWe Ha
Knagbuwax (B criyyae BblAayn paspelleHus Ha npeaocTaBfieHne 3eMeNbHOro yyacTka
nod HenocpeaCcTBEHHOE 3axOPOHEHWe psSaoM C paHee yMeplmm  Cyrnpyrom  unu
6rM3KUMM POLACTBEHHUKAMM N HE CBA3AHHOE C 3aXOPOHEHWEM B CEMEWHOM (POAOBOM)
3aXOPOHEHMM Ha Knagoduuax).

32. OcHoBaHuA ANs NMPUOCTAHOBIIEHUA NPEAOCTaBNEHNA MYHULMMANbHON YCIyru
OTCYTCTBYHOT.

Pasmep nnatbl, B3UMaemMoun ¢ 3aaBUTENS Npu NpeaocTaBieHnn MyHUUMNansHOM
ycnyru, u cnocobbl ee B3auMMaHua B crydasx, MNpeaycMOTPeHHbIX deaepanbHbiMu
3aKoHaMu, NPUHUMaeMbIMU B COOTBETCTBUN C HUMU UHBIMW HOPMaTUBHbLIMW NPaBOBbLIMU
aktamm Poccuickon ®egepaummn, HOpMaTUBHBIMM NPaBOBbLIMWU akTaMn ToMckon obnacTtu,
MYHUUUNANbHLIMU MPaBOBbLIMWU akTamu

33. Ycnyrn, KoTopble SBNATCA HeobxoaumbiMM K obs3aTenbHbIMW  ANS
NpeaocTaBnNeHNs MyHMLMNANbHOW yCryrin, OTCYTCTBYHOT.
34. MyHuumnanbHas ycnyra npegocrasnsieTca 6ecnnaTtHo.

MakcrmarnbHbI CPOK OXXMAAHMS B 0Mepeam npu nogaye 3asiBneHus
O NPeAoCTaBNEHNV MYHULMNANbHOW YTy U NPU NONyYeHUn
pe3ynbTata NpeaoCcTaBNeHUst MyHULMMNANBHOW YCryru

35. MakcumarnbHbIM CPOK OXMAAHUA B odepeaun npu NMYHOW nogade 3asdBreHns o
npeaocTaBneHnn MyHULUMNanbHOW YCNyrn He JOSKEH NpeBblwaTh NATHagUaTU MUHYT.

36. MakcumanbHbI CPOK OXUAaHWsa B ovepeau npu nosiydeHuu pesynbTtaTta
npeaocTaBneHnsa MyHULMNAaIbHOW YCNyrn He OOJDKEH NpeBblllaTh NATHAgUaTU MUHYT.

Cpok perucrpaumm 3asiBneHnsi o NpeaocTaBneHn MyHULMNanbHOM YCnyru

37. 3aaBneHve Ha ByMaXHOM HOocuUTene perncTpupyeTcs B AeHb MOCTYNfeHns B
oTAen 3asBfieHnsa N JOKYMEHTOB 4SS NpeoCTaBeHns MyHUUMNanbHOW YCNyru.

38. Peructpauus 3aaBneHus, HanpaBneHHOro B oopMe 351IeKTPOHHOrO JOKYMeHTa
yepe3d EguMHbIM nopTan rocyaapcTBEHHbIX W MyHUAUMNAMNbHBIX ycnyr (OyHKUUR),
odomumanbHbIN CanT OpraHoOB MECTHOrO cCaMoynpaBIieHUst FopoaCcKoro okpyra Ctpexesown
B CeTU VIHTEepHeT, oCyLlecTBseTca He no3gHee OAHOro KarneHAapHOro AHS CO OHSA ero
nocTynneHus B otaen, B AOMUHUCTPAUUIO ropoackoro okpyra CTpexeBown.

TpeboBaHnst K MOMELLEHMSIM, B KOTOPbIX NPefoCTaBnseTcs MyHuuunanbHasa
ycnyra,

K 3any oXxugaHusa, MecTaM ansa 3arnofiHeHWs 3asiBfieHnuin O npefocTaBfeHuun
MyHMUMNANbHON YCrnyrM, MHPOPMAUNOHHBIM cTeHgaM ¢ obpasuamu Mx 3anofiHEHUS Y
nepeyHeM AOKYMEHTOB, HEOOXOANMbIX ANs NPeAOoCTaBNEeHNss MyHULUNANbHOM

ycrnyrm, B TOM 4ucrie K obecnevyeHnto AOCTYNHOCTU ANSA WHBanNMAoB yKas3aHHbIX
006BHEKTOB B COOTBETCTBMM C 3aKkoHOAaTeNbCcTBOM Poccuiickon Pegepaumm

O coumanbHOM 3alnTe NHBaNMaoB

39. lNpepoctaBneHne MyHUUUNANbHOW YCIyrn OCYLLECTBNSAETCA B creuunanbHO
BblAENEHHbIX ANSA 3TUX Lienen NoOMeLLEeHNSAX.



40. MecTta npeaocTaBneHns MyHULMNANbHOM Yycrnyrn obopyayloTca C yy4eTom
TpeboBaHMM [OCTYNHOCTU AN WHBANMOOB B COOTBETCTBMM C 3aKOHOAATENbCTBOM
Poccuiickon ®egepauum 0 coumanbHOW 3awmuTe nHBanngoB. B cnyvyae HEBO3MOXHOCTU
obopyaoBaHMa MecTa NpefocTaBfeHns MyHUUUNanNbHOW YCnyrm ¢ ydetom TpeboBaHum
OOCTYMHOCTM [ONA WHBaNMOoOB B COOTBETCTBUM C 3akoHOOaTenbCTBOM Poccuinckon
depepaumm 0 coumanbHOW  3awWmMTe  MHBaNUAOB HA  COTpyAHWKaA  opraHa,
NpenoCTaBNAILWEro MyHMUMNANbHYK yCcnyry, Bo3dnaraetcs 0643aHHOCTb MO OKa3aHuio
CUTyaLUMOHHOW MOMOLUM MHBanNugam BCeX KaTeropum Ha nepuog npefocTtaBneHus
MYHULUMNANbHOW yCnyrm

OpraHusauma napkoBoK oOOLLEro nonb3oBaHUA BO3fe 34aHUA (CTpOeHus), B
KOTOPOM pa3MeLLEHO MOMELLEHNE MpuemMa WM Bblgayn OOKYMEHTOB OCYLLECTBMSAETCS B
cooTBeTCcTBUM C PepepanbHblM 3akoHOM OT 24.11.1995 Ne 181-d3 «O coumanbHom
3awmTe nHBanuaos B Poccurckon degepaummn.»

41. Bxog B nomelieHve npuema v BblaavM OOKYMEHTOB AOSKeH obecne4vnBaTb
cBobogHbIM aocTyn 3asiBuTenen, 6biTb 0bopyaoBaH yaoOHOM NECTHULEN C NOPYYHAMU,
LLUMPOKMMU NMpoXodamMu.

42. Ha 3gaHMm psgoM C BXOAOM AOSMKHa ObiTb pasmelleHa mMHdpopMauMoHHas
BbIBECKA, coflepalLlasn cnegyoLwyo MHPopMaLumio:

1) HaMmeHoBaHWe opraHa;

2) MeCTO HaxoXaeHus U puanyYecku agpec;

3) pexum paboThl;

4) HOMepa KOHTaKTHbIX TernegOHOB;

5) agpec oduumManbHOro canta opraHoB MECTHOrO camMoyrnpaBfieHUst ropoacKoro
okpyra Ctpexeson B ceTn HTepHeT.

43. dacapg 3paHus gomkeH ObiTb obopygoBaH oOcBeTUTENbHbIMKU Npubopamu,
NO3BONSAKOLWMMN NOCETUTENAM O3HAKOMUTBLCS C MHPOPMALMOHHBIMUK Tabnuykamu.

44. [MomeLlleHns npuemMa u Bbigaun JOKYMEHTOB LOSMKHbI NpeaycmaTpuBaTb MecTa
Ans oXunaaHus, UHPOPMUPOBAHUS 1 NpUemMa 3asiBUTENEN.

45. B mecTtax gng mHOpMUpPOBaHUS OOMKeH BbITb obecnevyeH OOCTyn rpaxaaH
AN O3HaKoMSieHna ¢ uHopMauMen He TONbKO B 4Yacbl NpuemMa 3asiBfiEHUWW, HO U B
pabouee BpeMs, Korga npuem 3asiBUTeNen He BeaeTCs.

46. XapakTepucCTuku MOMELLEeHUA rpuvemMa W BbldayuM [OOKYMEHTOB B 4acTu
00BbEMHO-MNAHNMPOBOYHBIX W KOHCTPYKTUBHBIX PELUEHUIA, OCBELLEHUs, MOXapHOW
6Ge3onacHoOCTW, MHXeHepHOro obopyaoBaHWSA AOSMKHbI COOTBETCTBOBATb TpeboBaHUAM
HOPMaTUBHbIX JOKYMEHTOB, ENCTBYHOLLMX Ha TeppuTopun Poccurckon ®epepaunu.

47. [llomeweHns npuema Bblgadnm [[OOKYMEHTOB o6opyayrTca CcTeHgamu
(cTonkamun), cogepxawimmm nHopmaumo o0 nopsaake npeaoctaBneHns MyHULMNanbHON
ycnyru.

48. B mecTtax Ans OXuAaHWUs YCTaHaBMNMBAIKOTCHA CTYMbsA (KpeceribHble CeKuuu,
Kpecna) ansa sassutenen.

49. B nomewieHnn npuema v Bblgauyn OOKYMEHTOB BblensieTca MecTo AN
odopMIieHnss OOKYMEHTOB, npegycmaTpuBalowee CTonbl  (CTOMKM) € BnaHkamm
3asBNeHUn N KaHUENSAPCKUMN NPUHAOEXHOCTAMN.

50. NHdopmauusa o hamunum, MMeHn, otyecTBe (NPU HamMyum) MU OOSHKHOCTU
cneynanucTa opraHa, OCYLEeCTBMALWEro npeaoctaBneHne MyHUUMNansHOW YCIyru,
OOMmKHa bbITb pasmelleHa Ha ero paboyem mecTe.

51. OpraH, npegocTaBnsAwLWMN  MyHUUMNanNbHy0 ycnyry, obecnedvBaeT
MHBanNuMaam:

1) ycnosusa anga 6ecnpensTCTBEHHOro A40OCTyna K 06bekTy (34aHuio, MOMELLEHMI0),
B KOTOPOM OHa NpeAoCTaBnsieTcs, a Takke ansa 6ecnpensaTCTBEHHOrO MONb30BaHMA
TpaHCNopTOM, CpeacTBaMU CBA3N U MHpopMaLmu;

2) BO3MOXHOCTb CaMOCTOSTENBbHOrO NepeaBumXeHnsa No TeppUTopuKn, Ha KOTOPOW
pacnonoxeH O0ObeKkT (3gaHvMe, MOMeLleHMe), B KOTOPOM npedocTaBnsercs



MyHUUMNanbHasa ycnyra, a Takke BXo4a B TakoW OOBbEeKkT M BbIXxo4a M3 Hero, nocagku B
TpaHCNOPTHOE CPeACTBO U BbiCaKM U3 HErO, B TOM YUCME C UCMOSIb30BaHMEM Kpecna-
KONSACKM;

3) conpoBOXAEHWEe WHBANUAOB, MUMEKLWUX CTOMKME pacCTponcTBa YHKLMU
3pPEHUS N CaMOCTOATENBbHOIO NEpPeaBMKEHNS;

4) Hagnexawee pasmelleHne obopygoBaHMA WM HOcuTenem WHdopmauun,
Heobxoaumblx ons obecneyeHnst BecnpenaTCTBEHHOrO AOCTyNa WMHBANUAOB K OObEKTy
(3maHunio, MoMeLLeHu0), B KOTOPOM MpefoCcTaBnseTcs MyHuuMnanbHaa ycnyra, u K
ycryre ¢ y4eTOM OrpaHNYeHn NX XXN3HEOEeATENbHOCTY;

5) pybnupoBaHve HeobxoouMOW AONS WMHBANUOOB 3BYKOBOW W 3pPUTENBHOM
nHopmauum, a Takke Hagnucen, 3HaAKoB W WHOWM TEKCTOBOM U rpadumyeckon
MHOpMaUUKN 3HaKamMu, BbINOMHEHHBbIMU penbedHO-ToYeYHbIM WpudToM Bpanns;

6) oonyck cypaonepeBoaymka u TudnocypaonepeBoaymka;

7) ponyck Ha OOBLEKT (3maHve, MOMeLeHne), B KOTOPOM MpeaocTaBnsieTcs
MyHUUMNanbHas ycnyra, cobakun-npoBoOAHMKA npwm HanMuum OOKYMEHTA,
noATBepXaatoLLero ee cneumanbHoe obyvyeHre n BbigaBaemoro no opmMe n B nopsigke,
KOoTopble  onpegendalTca  degeparnbHbiM - OpraHOM  UCMOSIHUTENbHOM  BRacTM,
OCYLLECTBNAOLWMM PYHKUUKN NO BbipaboTke 1 peanusaunm rocyaapCTBEHHON MOMUTUKN U1
HOPMaTUBHO-NPABOBOMY PerynmpoBaHuio B cchepe coumanbHON 3alnTbl HaceneHus;

8) okasaHuMe uHBanugaMm MomowM B MpeodoneHnn 6GapbepoB, MeLLarLWmnX
NOSTYYEHMIO UMW MYHULIMNANBHOW YCIYyr HapaBHe C APYrMMU nLamMu.

Moka3aTenu JOCTYMHOCTU U Ka4eCcTBa MyHULMNANbHOW yCryru

52. NokazaTenammn JOCTYMHOCTUN N KayeCcTBa MyHULMNANBHOW YCyrn ABNAKTCSA:

1) mocTOBEPHOCTL NPeaoCTaBnsieMon 3asaBUTeNsiM nHopmMmauuy,

2) NosIHOTa MHOPMMPOBaHUS 3asiBUTENEN;

3) HarnagHoCTb hOpM NpeaocTaBnsgemMon MHgopmMaumm 06 agMUHUCTPATUBHbBIX
npoueaypax;

4) ynobCcTBO M OOCTYNHOCTb MOMyYeHUss MHopMaunn 3aaBUTENSMU O NOpsSaKe
npeaocTaBneHnsa MyHULMNAaIbHOW YCryru;

5) cobniogeHne CpokoB MCMOMHEHUS OTAENbHbIX aAMUHUCTPATUBHBIX Npoueayp w1
npeaocTaBneHnsa MyHMLMNanbHOW YCnyru B Lesom;

6) cobniogeHne TpeboBaHW K pasmepy nnatbl 3a NpegocTaBrieHue
MyHULUMNANbHOW yCcnyru;

7) cobnogeHne TpeboBaHUKM CcTaHgapTa npeaocTaBneHnd  MyHUUMNnanbHOW
ycnyru,

8) otcyTtcTtBMe 060CHOBaHHbIX Xanob Ha pelweHuns, genctsua (besgencrene)
opraHa, npeaoCcTaBnsloWero MyHULMNAanbHY YCnyry, AOJDKHOCTHOMO nuvua opraHa,
npeaocTaBnAwLLIEro MyHALUNANBHYO YCyry, MMb60o MyHMUMNANbHOMO CriyXallero;

9) nomHOTa W akTyanbHOCTb WHGOpPMauun O nopsgke npeaocTaBrieHUs
MYHMLUMMNANbHON YCNyru.

53. MNpu nony4yeHnn MyHUUMNAaNbLHOM YCNyrn 3asiBUTENb OCyLLIeCcTBnseT He bonee
ABYX B3aUMOLENCTBUI C JOSMDKHOCTHLIMY NLAaMK, B TOM YUCKe:

1) Nnpn nogade 3anpoca Ha MNonyyYyeHue YCryrn U noriydeHun pesynbTaTta ycryru
3asiBUTENEM NNYHO, B TOM yuncre Yyepe3 MOLL, - He 6onee aByx pas;

2) npu nopgadye 3anpoca Ha MnofiyyeHue ycnyru c ucnonb3oBaHnem EpguHoro
noptana rocydapCTBEHHbIX W  MyHUUMNAnNbHbIX  ycnyr  (PYHKUMK), MNOYTOBbLIM
OTnpaBfneHneM - B3aMMOAENCTBMNE C OOIMKHOCTHBIMU Nuuamm He TpebyeTcs.

54. TMpogormKNTENBbHOCTb KaXXOoro B3aMMOLEWCTBUS HE [OOSHKHA MpeBbiwaTth
NATHaAUaTV MUHYT.

54.1. WcuepnbiBaowmnm coctaB AeWCTBUKW, KOTOpble 3asiBUTENb Brpase
COBEPWNTb B OMNEKTPOHHOW dopMe nNpu  MNONYyYEHUN MYHULMNANbHOW YCIyru C



ucnonb3oBaHmeMm EguHOro noptana MyHuUMnanbHbIX ycnyr (pyHkumin) (nocne
obecnevyeHnsa TeXHU4YECKON BO3MOXHOCTH):

1) nonyyeHne nHopmaunm 0 MyHULMNAaNIbHOW yCryre;

2) 03HaKoMneHne ¢ oopMamm 3adBNEHNI N NHBIX OKYMEHTOB, HEO6XO4MMbIX NS
nony4YeHuss MyHUUMNansHon ycnyrn, u obecnedyeHne JocTyna K HAM AN KonnmpoBaHus u
3anoriHeHns B 3MeKTPOHHOM (hopMme;

3)npeAcTaBneHns 3asdBreHuss O NpefoCcTaBfieHUM MYyHULMNAanbHOW YCrnyru B
3NEeKTPOHHOM bopme;

4)npegctaBneHne  [OOKYMEHTOB, HeobxoouMMbIX AN npegocTaBneHns
MYHUUUNANbHOW YCNyru, B 3fIEKTPOHHOW (bopMme;

5) ocywecTBrneHne MOHMTOPUHra XxoAa npeaocTaBneHuss MyHUUMNansHOM yCryru;

6) nony4vyeHve pesynbTaToB MNpPefoCTaBNEeHUs YCryrm B SNEeKTPOHHOM Buae Ha
EovHomM nopTtane rocyaapCTBEHHbIX U MyHMUMMANbHbIX yCnyr (PYHKLUMIA), ecrin 3TO He
3anpeLeHo enepanbHbIM 3aKOHOM.

NHble TpeboBaHuWs, B TOM Yncrne yunTbiBatowme ocobeHHOCTH
npefocTaBneHns MyHuumnansHom ycnyrm 8 MoL|

1 0COBEHHOCTM NpefoCTaBneHs MyHULMNANbHOM

yCnyru B 9NeKTPOHHOW hopme

55. 3asBuTtento npenocTaBnseTca BO3MOXHOCTb MOMYyYEHUA MYyHULMNAnbHOM
yCcryrim ¢ ucrnonb3oBaHMeM EAnHOro noprana rocygapCTBEHHbIX U MyHULMMANbHbBIX YCIyr
(dbyHKUMR) (nocne obecnevyeHns TEXHUYECKOM BO3MOXHOCTM), NOYTOBLIM OTMPaBiEHNEM,
a Takke NOCpPeAcTBOM NMYHOro obpalleHus 3a noslydeHnemM MyHUUMNanbHOW yCryrn B
M®L] (npn HaNM4YMM 3aKNOYEHHOTO CornalleHns).

56. lNpn obpalieHnn 3a nonyvyeHuem MyHUUMnanbHOW ycryru uvepes EauHbIv
noptan rocygapCTBEHHbIX W MyHuUMNanbHbIX — ycnyr (PyHKUMWA) NpUMeHseTcs
3NeKTpoHHas noanucb B cooTBeTcTBUMM ¢ PeaepanbHbiM 3akoHOM OT 06.04.2011 Ne 63-
D3 «O6 anekTpoHHON NoANUCUY.

57. lMNMpwn npeacrtaBneHMn 3asBfeHUs B 9NEKTPOHHOW hopme npencraButTenem
3aaBuUTEeNs, OENCTBYIOLWMM HA OCHOBaHMM OOBEPEHHOCTU, LJOBEPEHHOCTb OOIMKHA ObITh
npegcraBneHa B OpPMe 3MEKTPOHHOro AOKYMeHTa, MNOLMUCAHHOIO 3eKTPOHHOW
NoANMUCLIO0 YNONHOMOYEHHOIO Nnua, BblgasLlero (nognucasLLero) JOBEPEHHOCTb.

58. [JokymeHTbl, aBnfAlWMecs pes3ynbtatoM npenocTaBfieHUss MyHUUMNanbHOW
yCcnyru B BuAEe 9NEKTPOHHOrOo OOKYMEHTa, HanpaBnslTcsa 3assutento vepe3 EanHbIN
nopTan rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHbIX ycnyr (pyHkumn) (nocne obecneveHus
TEXHUYECKON BO3MOXHOCTH).

59. B cnyyae noctynneHus 3asiBNeHUst U JOKYMEHTOB B 9NeKTPOHHOW dopme C
nucrnonb3oBaHvem EguMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHUMUMNANbHBIX  yCnyr
(dbyHKUMI) cneumnanucT, OTBETCTBEHHbIN 3a NpefoCTaBNeHne MyHUUUNanbHOW YCNyru,
NHopMUpPyeT 3asBUTENS Yepe3 JMYHbIA KabMHEeT O pernctpaumm 3asiBNeHus wu
OOKYMEHTOB.

60. OpraHnsaums npegocTaBneHns MyHUUMNAnNbLHOW YCyrn OcyLecTBrsSeTcs Mo
NPUHUMNY «OAHOrO0 OKHa» Ha 6aze MOLl npm nmnyHom obpawieHun 3aasutens (npu
HanM4YnKn 3aKMNYEHHOro CornalleHus).

61. 3aaBuTensaM nNpegocTaBnsaeTcs BO3MOXHOCTb ANA npeasapuTenibHON 3anucu
Ha nogavy 3asiBrneHnsa n JOKYMEHTOB AN NpegocTaBneHns MyHULMNansHOM yCnyru.

62. lNpeaBapuTenbHasa 3anMcb MOXET OCYLLECTBASATLCA cneaylowmummn cnocobamm
no BbIGOpY 3aaBUTENS:

1) npu nn4yHOM obpalleHnn 3aaBUTENSA B OTAEN;

2) M0 KOHTaKTHOMY TernedoHy;

3) yepe3 odmumanbHbI CalT OpraHOB MECTHOIMo camoynpaBfeHusi ropoaCcKoro
okpyra Ctpexeson: http://admstrj.ru.



63. Npu npeaBapuTENbLHON 3anMcK 3asaBUTENb COObLLAeT cneayowme JaHHbIe:

1) anga usndeckoro nuua: paMmnnuio, UMs, 0THECTBO (NMPU HaANMMYUK);

2) ONs lopuanMYeckoro nuua: HaMmmeHoBaHue KpPUaNYECKoro nuua;

3) KOHTaKTHbIV HOMep TenedoHa;

4) agpec aneKTPOHHOW NoYTbI (MPY HANUYUN);

5) »xenaemble gaTy u BpeMa npeacTtaBneHns JOKYMEHTOB.

64. lNpepBaputenbHas 3anncb OCYLLECTBISAETCA NyTeM BHECEHUS YKasaHHbIX
CBeJEeHUN B KHUTY 3arnvcu 3asBuTernemn, Kotopasa BeAeTcsl Ha 3NIEKTPOHHbIX HOCUTENSX.

65. 3agasuTento coobLiatoTcs fata U BpeMsi npuema JOKYMEHTOB, KabnHeT (OKHO)
npyema [OOKYMEHTOB, B KOTopble crneayet obpatutbcda. [Mpy nuyHOM obpalleHunn
3asBUTENO BblOAETCA TanoH-noaTBepxaeHne. 3asiBuTenb, 3anucaBLUMACA Ha MpUEM
yepe3 oduvumarbHbIN CalT OpraHOB MECTHOro CaMOynpaBfieHUs FOpPOACKOro OKpyra
CTpexeBoun, MOXET pacnedataTb aHanor TanoHa-noATBEPXAEHMS.

66. OcyLlecTBneHe 3annucu 3asBuUTernen Ha onpeaeneHHyo AaTy 3akaH4nBaeTcs
3a CYTKM 4O HACTynfeHus aTon AaThbl.

67. MNpwn ocywlecTBneHnn npeaBapuTENbHOM 3anMcu 3asButenb B 0b6a3aTtensHOM
nopsgke MHOOPMUPYETCs O TOM, YTO NpeaBapuTeSibHasa 3anucb aHHYNMpyeTcsa B criyvyae
€ro HesiBKW No UcTevyeHnn NaTHaguaTb MUHYT Ha3HAaYeHHOro BpEMEHN npuema.

68. 3aaButensm, 3anMcaBLUIMMCA Ha NpUem 4Yepes3 ouumanbHbIi CanT OpraHoB
MECTHOro camoynpasfeHns ropoackoro okpyra CtpexeBown, 3a TpU KaneHgapHbIX AHA 00
npuemMa OoTnpaBnsieTCs HaNOMUHaHMWE Ha YKa3aHHbIA adpec dNEKTPOHHOW NoYThl O AaTe,
BPEMEHN N MeCTe Npuema, a Takke nHpopmaumnsa o6 aHHyNnMpoBaHMM NpeaBapuUTENbHON
3anMcu B criydae HesBKM MO MUCTEYEHUU NATHagUaTU MUHYT C Ha3HaYeHHOro BPEMEHW
npuema.

69. 3aaButenb B Ntoboe BpeMs BNpaBe OTKasaTbCs OT NpeaBapuTenbHON 3anncu.

70. B otcyrctBue 3asButenen, obpaTtMBLUMXCS NO NpeaBapuUTENbHOWM 3anucy,
OCYyLLECTBNAETCS NpMeM 3assutenemn, obpaTuBLUNXCS B NOPsSAKE ovepeau.

71. 'pachuk npnema (NpueMHoe BpeMsi) 3asiBuTernen no npeasapuTensHOn 3annucu
yCTaHaBMMBaEeTCA  HayarbHMKOM  OTAena, OCYLWECTBASALWEro npeaocTaBrieHne
MYHMLMMNANbHON YCNyru.

71.1. 3asButenb WMeeT BO3MOXHOCTb MOMy4YeHna uHgopmMaumm o xope
npegocTtaBneHns MyHuuunaneHou ycnyrn. WHgopmauma o xoge npegocTaBrieHus
MYHUUMNANbHOW YCRyrM HanpaefsgeTcs 3asiBUTEN0 B CPOK, HE MNpeBbllaloWnin 04HOro
paboyero AHA Nocrne 3aBepLUeHUst BbINOSIHEHNS COOTBETCTBYIOLLIErO AENCTBUSA, HA aapec
9NIEKTPOHHOM  MOMTbI UM C  UCMNONb3OBaHMEM  cpeactB  EguHoro  noptana
rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMNanbHbIX —ycnyr  (dpyHkumn) (nocne  obecneveHus
TEXHUYECKON BO3MOXHOCTH).

[Mpn npegoctaBneHMN MyHULMNANBHOW YCIYrn B 3NIEKTPOHHOM dOpME 3asBUTENIO
HanpasBnseTcs:

1) yBegomneHne O npuemMe W perncTpaumm 3asaBfieHnuss N OOKYMEHTOB,
HeobxoaMMbIX NS NpeaoCTaBNeHNA MyHMLMNANbHOW YCyru;

2) yBegoOMIeHNe 0 pesynbTaTax PacCMOTPEHUs OOKYMEHTOB, HEOOXOoaAMMbIX ONS
npegocTaBneHns MyHULMNAaNsHOM YCNyru;

3) yBedoOMMEeHMEe O BO3MOXHOCTU MOMyYUTb pe3ynbTaT npeaocTaBreHus
MyHMUMNaAnbHOM  ycnyrm nmMbo  MOTMBMPOBAHHBIAN ~ OTKA3 B NpeaoCTaBneHun
MYHULUMNANbHOW YCAYTn.

[ll. CocTtaB, nocnegoBaTenbHOCTb M CPOKW BbINOMHEHUST agMWHUCTPATUBHbBIX
npouenyp, TpeboBaHusi K MOPALKY WX BbINOSHEHUS, B TOM 4ucrne OCOBEHHOCTU
BbIMOSMIHEHNA agMUHUCTPATMBHBLIX Npouedyp B 3NeKTpoHHOW dopme, a Takke
0COBEHHOCTN BbINONTHEHNSA aAMUHUCTPATMBHbIX Npoueayp B ML



72. TlpepocTtaBreHve MyHuUMNANbHOW YCryrM BKMAYaeT B cebsa cnepyouime
aZiMUHUCTPaTUBHbIE Npoueaypsbl:

1) npuem wun perucTpauus 3asBreHUMs U [OOKYMEHTOB ANA npeaocTaBrieHus
MYHULUUNANbHOW YCryru;

2) paccMoTpeHue 3asBneHns 1 npeacTaBneHHbIX 4OKYMEHTOB;

3) NpuHATME pelueHus O npepocTtaBneHun nNnbo ob oTkase B nNpedocTaBreHun
MyHULUMNAaNbHOW yCcnyru;

4) Bblgaya pesyrnbTata npefocTaBneHns MyHULMNanbLHOM yCryri.

72.1. TlonyyeHne cBedeHUNn O xoae NpeaoCTaBfeHUs MyHULMNANbHOW YCRyrn C
nucrnonb3oBaHvem EguMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHUMUMNANbHBIX — yCnyr
(dbyHKUMR), ohunumanbHOro canta He OCyLeCcTBNSAETCS.

Brnok-cxeMa npegocTaBneHns MyHULMNansHOM yCryrm

73. bnok-cxema nocnegoBaTenbHOCTM  OEUCTBUMMA  NpU  NpenocTaBfieHUn
MyHuUMnanbHOW ycnyrm npegcrtaeneHa B [lpunoxenun 3 K AOMUHUCTPATUBHOMY
pernameHTy.

MNpvem 1 peructpaums 3asBrNeHUMs U [OOKYMEHTOB [Afsi NpefoCTaBleHUs
MyHUUMNANsLHON yCnyru

74. Tlpuem n peructpauus 3asBrieHUS W UHbIX JOKYMEHTOB, Heob6XoauMbIX AnS
npeaocTaBneHna MyHUUUNanbHOMW Yycryrm, C ucnonb3oBaHnem EpuHoro noprtana
rocyfapCTBEHHbIX W MyHUUMMAnNbHbIX YCnyr (yHKuMi), oduumansbHoro cavrta He
oCyLLleCcTBNAeTCS.

75. [onyckaeTtca nogaya 3asBneHns ¢ NpUnoXXeHnemMm OKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B
NyHKTe 28 AOMUWHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa, NyTeM HanpasreHus Ux B agpec otaena
nocpeacTBOM 3M1EKTPOHHOW MOYTHI.

76. [lpu ycTaHOBMEHMM OCHOBaHWW ANs OTKa3a B perncrpauum 3asBreHus U
OOKYMEHTOB, nNpeaycMOTpeHHbIX MyHKTOM 30 AZMWHUCTPATUBHOINO perrameHTa,
cneumanncT, OTBETCTBEHHbI 3a npedoCTaBfeHne MyHUUUNanbHOW  YCryru, He
NpUHUMaeT npencTaBrieHHble 3asBUTENEM 3asiBlieHWe W [OOKYMEHTbl, O 4Yem pJenaet
3annUCb Ha 3asBfieHMM C YyKasaHMEM OCHOBaHWW And OTkasa, faTbl U nognucu
creuuanuncTa, OTBETCTBEHHOIO 3a NpefocTaBneHne MyHuumnansHon ycnyrn. OpuruHan
3asBNeHns BO3BpaLLlaeTca 3asBUTENIO, KOMNWS 3asiBNEHNA OCTaeTcs B OTAene.

77. Tlpu OTCYTCTBMM OCHOBaHWW [fs OTKasa B perncrpauum 3asBreHus U
OOKYMEHTOB, NpeaycMOTpeHHbIX MyHKTOM 30 AZMWHUCTPATUBHOINO perrameHTa,
cneumanncT, OTBETCTBEHHbLIN 3a NpefoCTaBfieHMe MyHUUUNAnNbHOW YCrnyrn, B TevyeHue
O[IHOrO KareH4apHOro AHA CO AHA MOCTYNIEHUs 3asBNeHUs U JOKYMEHTOB pernctpupyer
NX B XypHare permcrtpaumm 3asiBfieHun.

77.1. dopmupoBaHue 3aaBneHna O nNpefocTaBNeHun MyHUUMNanbHOW YCIyrn Ha
EovHoM nopTtane rocygapCTBEHHbIX M MyHMUMNanbHbIX — yenyr  (PYHKUUKW)  He
OCYLLIECTBNAETCA.

78. Cneumanuct, OTBETCTBEHHbIN 3a NpedoCTaBfieHne MyHUUUNansLHOW YCnyru,
B CPOK He nosgHee [HA peructpauuMv nepefaeTt 3aperMcTpupoBaHHOEe 3asiBNeHne u
OOKYMEHTbI HayarnbHUKY oTaena.

79. Ha4vanbHuK oTAena B AeHb NoryvyeHus 3asiBneHns N JOKYMEHTOB BU3NPYeET U
nepefaeTr Ha pacCMOTpeHue crneuvanucTy, OTBEeTCTBEHHOMY 3a npefocTaBfeHune
MYHMLMMANbHON YCNyru.

80. PesynbtatoMm agMWHUCTPATMBHOM  nNpouedypbl  SBNSeTca  nepegada
npoLleawero perncTpaumio 3asBrneHnss 1 JOKYMEHTOB Ha pacCMOTPEHME cneunanucry,
OTBETCTBEHHOMY 3a NpeJoCTaBfieHne MyHUUMNanbHON YCnyru.



81. MakcmmanbHbI  CPOK  BbIMOMHEHUA  aAMUHUCTPATUBHOMW  npouenypsbl
COCTaBnseT OAMH KaneHaapHbI AeHb CO AHSA Nogadn 3asiBleHus.

PaCCMOTpeHMe 3adaBleHnA n npeactaBli€HHbIX JOKYMEHTOB

82. OcHoBaHvem [ns Havana BbIMOMHEHUA aAMWHUCTPATUBHOM npoueaypbl
ABMNSETCA MNOCTYNMeHne npoLlewero perncTpaumio 3asiBNeHnss U [OKYMEHTOB Ans
npefocTaBneHns  MyHUUMNanbHOW  YCNyrM Ha  pacCMOTPEHMEe  cneuunarnucry,
OTBETCTBEHHOMY 3a NpeaoCcTaBrieHne MyHULMNanbHOW YCNyru.

83. CneuuanucTt, OTBETCTBEHHbLIN 3@ NPefoCcTaBrieHne MyHULMNarbHOW YCIyru,
NPy pPaccMOTPEeHUWN 3asBMEeHUs W MpeacTaBrneHHbIX [OKYMEHTOB B TeyeHue OOHOro
KaneHgapHOro AHA Co AHA perncrpauun 3asiBneHns NpoBoAUT NPOBEPKY AOKYMEHTOB Ha
OTCyTCTBME NNBO Hannune OCHOBaHWW ANs OTKasa B NPefoCTaBfeHUn MyHULMNansHon
ycnyru, npefyCMOTPEHHbIX NYHKTOM 31 AAMUHUCTPATUBHOIO perriaMmeHTa.

84. PesynbtatoM aaMUHUCTPaATMBHOM Mpouenypbl SABMASETCA YCTaHOBIEHWe
crneuvanncTtomM, OTBETCTBEHHbIM 3a MNpefoCTaBNeHne MyHUUUNanbHOW ycnyru, B xoge
NPOBEPKN AOKYMEHTOB OCHOBaHUW ANs NpefoCcTaBfieHns MyHuuunansHon ycnyrm nmbo
OoTKasa B NpefoCTaBlieHnn MyHULMNAnsHOW YCIlyru.

85. OOwWwnin Ccpok BLINOMHEHUA aOMUHUCTPATMBHOM Mpoueaypbl He MOXeT
NpeBbILWAaTh OQHOMO KaneH4apHoOro AHs Co AHA NoAayun 3asiBNeHus.

MpuHATNE peLLeHns 0 NPeAoCTaBNeHNN MyHULMMANbHOW YCnyrn
nmbo o6 oTkase B NpeoCTaBnNEHUN MyHULMNANBbHOW YCIyTu

86. OcHoBaHveMm [Ons Havana BbIMNOMHEHMS a4MWHUCTPATUBHOM npoueaypbl
AIBNAETCA YCTaHOBIIEHME CrneunanucTtoM, OTBETCTBEHHbIM 3a npefocTaBrieHve
MyHMUMNANbHOW YCryru, B Xo4e MNPOBEpKN 3asBreHUs U OOKYMEHTOB OCHOBaHUW AN
npedocTaBneHns  MyHuuMnanbHoW ycnyru nnbo oTkasa B NpedocTaBrieHun
MYHULMMNANbHON YCNyru.

87. CneuuwanucTt, OTBETCTBEHHbLIN 3@ NpefocTaBrieHne MyHULMNarbHOW YCITyru,
B [deHb YCTAHOBIIEHMS OCHOBaHWW AONA NpefoCTaBNeHUs MyHUUUNAnNbHOW YCryru
roToBUT:

1) nNpoOeKT akTa cornacoBaHWUs HEeNoCPeaCTBEHHOro 3axOpOoHeHus (B cnyyae
BblJayun paspeLleHns Ha npefocTaBneHne 3eMernbHOro ydacTtka nop HernocpencTBeHHoe
3aXOpOHEHMEe pPSAOM C paHee ymepLunm cynpyrom nnbo ¢ 6nnskuMmmn poacTBeHHUKaMn U1
He CBA3aHHOE C 3aXOPOHEHMEM B CEMENHOM (POL4OBOM) 3aXOPOHEHUM Ha Krnagduuiax),
ykasaHHbIv B [punoxeHun 5 K ADMUHUCTPaTUBHOMY perfameHTy;

2) MpoeKkT paspeleHna Ha npefocTaBreHve 3eMernbHOro yyacTka nof
HenocpeaCcTBEHHOE 3aXOPOHeHMe Ha knagbulle no cdopme cornacHo [Npunoxexuto 6 Kk
AOMUHUCTPATMBHOMY pernameHTy.

88. [loaroToBneHHble MPOEKTbl  OOKYMEHTOB  MOAMUCHLIBAOTCA B [EHb
yCTaHOBMEHWUS OCHOBaHUN AN NpefoCTaBneHns MyHULMNansHOW yCryru.

89. B cnyyae ycraHOBneHWs OCHOBaHWW ONA OTKasa B NpeaocTaBrieHuun
MyHMUMMANbHOW  yCcnyry, nNpegycMOTPeHHbIX MyHKToM 31 AOMUHUCTPATUBHOIO
pernamMeHTa, cneunanuncT, OTBETCTBEHHbIV 3a NpefocTaBneHne MyHULMNansHoW ycnyru,
B Te4YeHMe OOHOro KaneHaapHoro AHA CO OHS YyCTaHOBNEHUA OCHOBaHUW FOTOBUT MPOEKT
yBegomrneHns o6 oTkase B MpedoCTaBNeHMM MYyHUUMNanbHOW Yycrnyru no dopme
cornacHo [punoxeHnto 4 kK AQMWHUCTPATUBHOMY pernameHty. B yBegomneHun 06
OTKa3e AOMKHbl OblTb YKa3aHbl KpaTKO OBCTOATENBLCTBA, NOCMYXMBLUME OCHOBaAHWEM OIS
oTKasa.

90. YBegomneHve 06 OTKase B MNpPedoCTaBfEHUN MYHUUUNANbHOW YyCnyru
noanucbIBaeTCs HayanbHUKOM oTAaena.



91. MakcumanbHbI  CPOK  BbIMOMHEHUA  aAMUHUCTPATUBHOM  npouenypsbl
cocTaBngaeT He 6onee ogHOro KaneHaapHoOro AHs ¢ MOMEHTa YyCTaHOBNEHNA OCHOBaHMUM
ONs  nNpegocTaBneHna  MyHuuunanbHoOM ycnyrn nmbo oTka3a B npenocTaBfieHuun
MYHUUUNANbHOW YCAyrn.

Bbigaya pesynbTata npeaocTaBneHns MyHULMNAnbHOW yCryru

92. OcHoBaHveMm [ns Havana BbIMOMHEHUA aAMWHUCTPATUBHOM npoueaypbl
ABMNSAETCA Hanuyme noanuCcaHHOro [OOKYMEHTa, YyKasdaHHoro B nyHktax 88 wnu 90
AOMUHUCTPATUBHOIO perrnameHTa.

93. Bblgaya paspelweHns Ha BblAeNneHne 3eMenbHOro yyactka nof
HenocpeaCcTBEHHOE 3aXOPOHEHUS Ha KnaabuLlax OCyLeCcTBSAeTCa OTAENOM.

94. PaspelweHne noAanucbiBaeTcs  CneuwanucToMm,  OTBETCTBEHHbIM 33
npefocTaBneHne MyHMuMnanbHoOn ycnyru, B rpade permcrparop.

95. Bblgava pesynbtarta npegocTaBneHns MyHULMMNaNbHON ycnyrm
OCyLLeCcTBNAEeTCS OOHUM U3 cnocobos:

1) npn nn4yHom obpalueHnn B otaen (Ha ByMmaxHOM HocuTene);

2) nocpencTBOM MOYTOBOrO OTMNPaBfEHUs Ha agpec 3asBUTENS, yKa3aHHbI B
3asBrneHun (Ha BymaxHOM HocuTene);

3) nocpencTBOM 3MEKTPOHHOW MOYTbl B aZpec, yKas3aHHbIM B 3asBneHun (CKaH-
Konus);

4) npu nu4yHoM obpalteHnn B ML (Npy Hannyuumn 3aknyYeHHOro cornatleHns) (Ha
BymaxxHom HocuTene).

96. MakcumanbHbI  CPOK  BbIMOMHEHUA  aAMUHUCTPATUBHOMW  npouenypsbl
cocTaBngeT He 0Oonee OQHOro KanenHgapHoOro AHA CO AHSA NOANMUCaHMS [OKYMEHTa,
ohopMNAKLLErO OAHO U3 NPUHATBLIX PELUEHUN.

96.1. BO3MOXHOCTb OLEHUTb OOCTYMHOCTb W KayeCTBO MyHUUMUNANbHOW YCNyru
nocpeactsoM EAmHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNANbHbLIX YCyr (QYHKLNIA)
OTCYTCTBYeT.

V. ®opMbl KOHTPONSA 3a UCMONHEHMEM aJMUHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa

rlOpFI,EI,OK OCYyLLEeCTBIIEHUA TEKyLLEero KOHTposa 3a cobnogeHnemMm 1 UCNONHEHNEM
OTBETCTBEHHbLIMU OOSHKHOCTHBIMWU NTNLAMU NONOXEHUN AAMUHNCTPATUBHOIO perriaMmeHTa
M  WHbIX HOPMAaTUBHbLIX TMpPaBOBbIX aKTOB, YCTaHaBJ/IMBaOLWNX Tpe6OBaHVI$I K
npegoctaBneHnto MyHI/ILI,l/II'IaJ'IbHOI7I ycnyru, a Takke npuHATMemM nMmun peLIJeHVIVI

97. TeKkywmn KOHTpPONb 3a COGNIOAEHMEM W UCMOMHEHMEM  MONOXEHUN
AOMUHUCTPATMBHOIO  perfameHTa W WHbIX  HOPMAaTMBHbIX  MNPaBOBbLIX  aKTOB,
yCTaHaBnuBawwmux TpeboBaHWss K NPeaoCTaBNEHUIO  MyHUUMNANbHOW  YCRyru,
OCYLLEeCTBNAETCA HaYarbHNUKOM oTaena.

98. [lopagok OCyLWecTBREHUS TeKywero KOHTpons 3a cobniogeHvem  u
NCNOSTHEHNEM OTBETCTBEHHbIMU OOIMKHOCTHLIMU niuamm NOMNOXEHNN
AOMUHUCTPATMBHOIO  pernameHTa W WHbIX  HOPMAaTMBHbIX  MNPAaBOBbIX  AKTOB,
yCcTaHaBnvBawowmux TpeboBaHns K NpedocTaBneHno MyHULMNAnbHOM YCryrn, a Takke
NPUHATUEM UMW  peLleHUn, OcCyLleCcTBNseTcsd B nopsgke,  YCTaHOBIEHHOM
noctaHoBneHnem AgMmnHUcTpaummn ropoackoro okpyra Ctpexeson ot 02.04.2014 Ne 247
«O6 yTtBepxaeHun [lopsgka OCYLWECTBNEHUA KOHTPONSA MNOSMHOTbI M KayecTBa
npeaocTaBneHnsa MyHMUMNanbHbIX YCNyr U cobroaeHUs NONMOXEHUA aaMUHUCTPAaTUBHbIX
perrnamMeHToB MpeaoCTaBlieHUss MYHUUMNANbHbIX YCIyr Ha TeppuTopuM TrOpOLCKOro
okpyra CtpexeBony.



MopsaoK 1 NEPUOAMYHOCTL OCYLLIECTBIIEHNS! NIIAHOBbLIX U BHEMMNAHOBbLIX NPOBEPOK
NOSNHOTbI M Ka4yecTBa NpeaoCcTaBneHnst MyHMUMNANbHOW YCryrM, B TOM YMcre NopsiaoK U
OopMbl KOHTPOSS 3a MNOSTHOTOM M Ka4YeCTBOM NpeaoCTaBNeHUst MyHULMNANbHOWM YCryru

99. KoHTpoSfib 3a NOMHOTOM M KayYyeCTBOM MPefOCTaBfEeHUs MyHULUNansHOW
ycryru ocyliectensieTcs B opmax:

1) npoBeaeHNa NPOBEPOK,;

2) paccmoTpeHunsa >xanob 3aseuTtenenm Ha pJgencteusa (6esgenctesme) oprawa,
NpPefoCTaBnAKLWEro  MyHUMUMNANbHYK  yCriyry,  OO/MPKHOCTHOrO  nvua  oprada,
NpeaoCTaBNALLIEro MyHALMUNANBbHYO YCNyry, MMb0 MyHUUMNANbLHOMO Cry)Xallero.

100. B uenax ocywecTBNeHUss KOHTPOSiA 3a MNOMHOTOM UM KayeCcTBOM
npegocTaBneHns  MyHuuuMnanbHOW  ycnyru  AOMUHUCTpauuen ropoackoro  okpyra
CTpexeBon NpoBOOATCS MfaHOBble W BHeMnaHoBble NpoBepkn. [lopsagok  u
nepmMoanyHoOCTb OCYLLEeCTBEeHNA NaHoOBbIX npoBEpPOK yCTaHaBnvBaeTcs
noctaHoBneHnem AgMuHUCTpaumm ropoackoro okpyra Crpexeson. [Mpu npoBepke
paccMaTpuMBalTCA BCE BOMPOCHI, CBA3aHHble C NpefocTaBfieHMeM MyHULMNanbHOM
ycnyrm  (KOMMMEKCHble  NPOBEPKW), WM OTAESNbHbIA  BOMPOC, CBSA3AHHbIA  C
npegocTaBneHnemM MyHULMNansHOW ycnyru (tTemaTtndeckue nposepku). [Nposepka Takxe
npoBoauTCA No xanobe 3aaButens.

101. BHennaHoBbIE MNPOBEPKN MPOBOAATCSA B CBA3W C NPOBEPKON YCTpaHEeHUs
paHee BbISABMIEHHbIX HapylleHnn AOMUMHUCTPATUBHOINO perfiaMmeHTa, a Takke B cryyae
nony4veHus xanob 3aasuTenen Ha genctems (besgencTame) opraHa, NPegoCTaBnASOWEro
MYHUUMNANbHYO  yCNyry,  AOSPKHOCTHOrO  fiMua  opraHa, npefocTaBndatowero
MYHULMNANbHYIO YCyry, NMMG0 MyHUUUNANbHOrO CRyXaLlero.

102. Pe3ynbTatbl NpoBepPKM OMOPMIIAIOTCA B BUAE akTa NPOBEPKU, B KOTOPOM
YKa3bIBalOTCA BbISIBIIEHHbIE HEAOCTATKM N NPEASIOKEHUS NO UX YCTPAHEHUIO.

OTBETCTBEHHOCTb AOMKHOCTHBIX nmy opraHa, npenocTaBnsoLLEro
MyHUUMNAnbHy0 ycryry, 3a pelweHus u pencteus (b6esgenctsue), NpUHMMaemble
(ocyLLecTBNsieMble) UMK B XoAe NPeAoCTaBeHNs MyHULMMNANbHOW yCnyru

103. Mo pesynbTatam NpoBeAEHHbIX NMPOBEPOK, B Criyvae BbIABNEHUS HapyLUEHUN
cobnogeHnsa nonoxeHnn AAMUHUCTPATUBHOIO perfiameHTa, BMHOBHbIE [OMXKHOCTHbIE
nuua opraHa, NpegocTaBnAwLWEro MyHULMNANbHYK YCryry, HecyT OTBETCTBEHHOCTb,
YyCTaHOBIIEHHYIO 3akoHoAaTenbcTBOM Poccurckon degepauum 3a pelleHnsa n gencTans
(bespencTBre), NPUHUMaEMble B Xo4e NpefocTaBneHns MyHULMNAansHOM yCnyru.

104. OTBETCTBEHHOCTb  OOJDKHOCTHbIX  NUL,  OpraHa, npeaocTaBnsAlLWEero
MYHULMNANbHYIO YCIyry, 3aKpennsaeTcs B JOMKHOCTHBIX MHCTPYKUUAX.

[MonoxeHus, xapakTepuayowme TpeboBaHNsa K Nopsaky M popmamM KOHTpons 3a
npeaocTaBneHnemM MyHULMNANbHOW YCNyrn, B TOM YMCME CO CTOPOHbI 3asBUTENEN, UX
obbeanHeHU n opraHnsaumin

105. KoHTponb 3a npegoctaBneHMeM MyHUUMNANbHOW yCnyrn, B TOM 4uCrie CO
CTOPOHbI 3asBuTenen, nx 06beanHEHNn 1 opraHn3aunin, OCyLLECTBNAETCA NOCPEACTBOM
nybnvkauun ceefeHun O OeATenbHOCTUM opraHa, nNpefocTaBnsowero MyHULMNanbHy
ycryry, npu npegoctaBfieHnun MyHULUNANbHOW YCnyru, nosiydeHus 3asiBuTensiMun, ux
o00beanHEHUAMN 1 OpraHn3aLmsaIMn akTyanbHOW, NOAHON U OCTOBEPHOW MHGOPMaLMK O
nopsiake npeaoCcTaBfeHnss MyHuuMnanbHOW ycnyrm u obecnedeHnss BO3MOXHOCTU
pocynebHoro (BHecyaebHoro) paccMoTpeHus xanob.

V. HocynebHbin (BHecyaeOHbI) nopsiAok obXanoBaHUA pelleHuri U OencTBUN
(GesgencTtBus) opraHa, npegocTaBnslOWEro  MyHuuunanbHyto — ycnyry, MoL,



opraHuMsauun, ykasaHHblx B yactn 1.1 ctaten 16 deaepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010
Ne 210-®3 «O6 opraHusauun NpeaocTaBNeHUA rOCy4apPCTBEHHbIX M MyHUUMNANbHbIX
ycryr», a Takke UX SOSMKHOCTHbIX SML, MYHUUMNANbHbIX CryXKalmx, paboTHUKOB

106. 3asBuTenb BnpaBe 06paTUTLCA C Kanobow Ha pelleHust U OenCTBUS
(6esgencTtene) opraHa, NPegoCTaBnSIOWEro MyHUUMNanbHYyK Ycryry, OOSMKHOCTHOro
nvua opraHa, NpedocTaBnAlLWEero MyHuUMnanbHy ycnyry, nnmbo MyHuuunansHOro
cnyxawero, MoLl, pabotHuka ML, a Takke opraHusaunin, NpegyCMOTPEHHbIX YacTbHo
1.1 ctatbn 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-d3, nnun nx paboTHUKoB (ganee - xxanoba),
B TOM YMCIe B CreayoLmx criyqasx:

1) HapyweHue cpoka peructpauum  3asiBNeHUs O  npeaocTaBneHun
MyHMUMManbHOW ycnyru, 3anpoca, ykasaHHoro B ctatbe 15.1 ®epgeparnbHoro 3akoHa Ne
210-93;

2) HapyweHue cpoka npeaocTaBreHna MyHuuunansHon ycrnyrn. B ykasaHHOM
cnyyae pgocynebHoe (BHecyaebHoe) obkanoBaHue 3asiBUTENEM peLleHun N OENCTBUN
(6espenctBus) MOLL, paboTHnka MOL| Bo3amoxHO B cnyyae, ecnn Ha MOLL, pewweHuns n
pencrteus  (besgenctBne)  KOTOPOro  oGXanywTcs,, BO3NOXeHa  YHKUMSA Mo
npeaoCcTaBNeHNIO MyHULMNANbHOW YCryrn B NOfIHOM o6beme B nopsiake, onpeneneHHoM
yacTtbto 1.3 ctatbn 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-93;

3) TpeboBaHue y 3aABUTENS AOKYMEHTOB MU MHAOPMaLMM NMbo oCyLLEeCTBNEHMS
OEeNcTBUiA, npeactaBfieHne WM - OCYLLECTBMEHWEe KOTOPbIX He MNpedycMOTPeHO
HOpPMaTMBHbIMW  MpaBoBbIMM  akTamu Poccuickon ®depepaumn, HOpMaTUBHbIMU
npaBoBbIMM akTamu Tomckor obnactu, MyHUUUNanbHbIMW MNPaBOBbLIMM akTamu AN
npeaocTaBNeHNa MyHULMNANbHOW YCIYTu;

4) oTKa3 B Mpueme Yy 3aaBUTENd [JOKYMEHTOB, NpefocTaBrfieHUe KOTOpbIX
npegycMOTPEHO  HOPMaTUBHbIMM  NpaBoBbIMM  akTamm  Poccuiickon  ®epepauuu,
HOpPMaTUBHLIMW MPaBOBbIMW akTaMu Tomckon obractu, MyHUUUnNanbHbIMU MPaBoOBbIMU
akTamu 4ns npegoCcTaBneHns MyHULMNansHOW YCnyru;

5) oTka3s B npegocTaBneHMm MyHUUUNAnNsHOW yCryru, eCnm OCHOBaHUSA OTKasa He
npeaycMoTpeHbl defepanbHbIMKM 3aKOHAMU U NPUHATBIMA B COOTBETCTBMM C HUMM
WHBIMW HOpMaTUBHbIMKM NpaBoBbiIMW akTamu Poccunckon Pepepaumum, 3akoHamu W
WHBIMW HOPMAaTMBHbIMM MNPABOBbIMM akTamm ToMckoW obnactn, MyHuLMNanbHbIMN
npaBoBbIMK akTamu. B ykasaHHOM cnyyae pocynebHoe (BHecynebHoe) obxanoBaHue
3asBuTenem pewennn n gencteun (besgencteng) MoL, pabotHnka ML, BO3MOXHO B
cnyyae, ecnm Ha MOLU, peweHns n gencteus (besgenctane) KOTOporo obxanyrTtcs,
BO3MOXeHa (PYHKLMSA N0 NpefocTaBneHnio MyHUUUNAanNsHOM ycryrn B NofiHOM obbeme B
nopsgke, onpegeneHHomM vactbio 1.3 ctatbn 16 ®egepansHoro 3akoHa Ne 210-93;

6) 3aTpeboBaHWe C 3aaBUTENA NPU NpedocTaBNeHUN MyHUUUNANbHOW YCNyru
nnaTtbl, He NPegyCMOTPEHHOW HOPMaTUBHbIMM MpaBoOBbIMU akTamu Poccunckon
degepaunn, HopMaTUBHBIMU NPABOBbLIMU akTaMu TOMCKOW 06racTtv, MyHUUMNanbHbIMU
NpaBOBbIMU aKTamu;

7) oTKa3 opraHa, npefoCcTaBnslWEero MyHUUMNanbHYK Ycnyry, OOMMKHOCTHOrO
nvua opraHa, npegocTaBnslLwWwero MyHuuunaneHyto ycnyry, MoL, pabotHuka ML,
opraHusauun, npeaycMoTpeHHbIX YacTbto 1.1 ctatbn 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-
®3, nnn mx pabOTHUKOB B MCMpaBMEHWM OONYLIEHHbIX MMW OneYyaTtok U owunboK B
BblJaHHbIX B pe3ynbraTte npegocTaBfieHUs MyHUUMNAnNbHOW yCnyrm AOKyMeHTax nunbo
HapyweHue ycTaHoBrneHHoro nyHktom 111  Hactoswero  AOMUWHUCTPATUBHOIO
pernamMeHTa cpoka Takux ucnpaeneHui. B ykaszaHHOM cnyyae pgocygebHoe
(BHecynebHoe) obxanoBaHue 3asBuTenem pelueHnin n gencreun (besgencrtensa) MoOL,
paboTHMka MOPL| Bo3aMOXHO B crniydyae, ecnu Ha MOL, peweHus wn pencTensg
(bespencTBne) KoToporo ob6XanyrTcs, BO3NOXeHa QYHKUMA N0 NpedoCTaBEHUIO
MyHMUMNaNbHOW ycrnyrm B MOMHOM obbeme B nopsake, onpegeneHHom 4actbto 1.3
ctatbn 16 ®egepansHoro 3akoHa Ne 210-03;



8) HapylweHue cpoka wnu nopsgka Bbldayn [OOKYMEHTOB MO pesynbTaTam
npeaocTaBNeHNA MyHULMNANbHOW YCIYTu;

9) npuocTaHoBneHe NpeaocTaBneHns MyHULMNAansHON YCnyru, ecnnm oCHOBaHNUS
NPUOCTAHOBMEHNS HE NpeaycMOTpeHbl defeparnbHbiMU 3aKOHaMU U MPUHATBIMUA B
COOTBETCTBUM C HUMWU WHBIMW HOPMATUBHLIMK MPaBOBbIMM akTamu Poccuirckon
denepaunmn, 3aKOHaMN U NHBIMU HOPMAaTUBHBLIMU NPABOBLIMK akTamn TomMckon obnacTy,
MyHMUMNANbHbIMXW  NpaBOBbIMM  akTamu. B ykaszaHHOM cnyyae  pgocygebHoe
(BHecynebHoe) obxanoBaHue 3asBUTenem pelueHnin n gencreun (besgencrteus) MoOL,
paboTHMka MOL| Bo3aMOXHO B crniyyae, ecnu Ha MOL, peweHus un pencTeng
(bespencTBne) KoToporo o0b6XanyrTcs, BO3NOXeHa QYHKUMA N0 MNpegoCTaBEHUIO
MyHMUMNANbHOW ycrnyrn B MOMHOM obbeme B nopsake, onpegeneHHom 4actbto 1.3
ctatbn 16 ®egepansHoro 3akoHa Ne 210-93;

10) TpeboBaHue Yy 3aaBMTENS MpU NPenoCTaBfieHMM MYHULMNANbHOW YCIyru
OOKYMEHTOB WMNN WHAOpMaLMK, OTCYyTCTBME WU (MNWN) HELOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX He
yKasblBanucb Npu nepBoHavaribHOM OTKase B npuemMe OOKYMEHTOB, HeOOXoauMbIX Ans
npeaocTaBneHna MyHUUMNanbHOW ycnyrn, nubo B NpegocTaBfieHUn MyHUUMnanbHOM
YyCnyru, 3a MWCKMYEeHNeM Ccrny4daeB, NpefyCMOTPEHHbIX NYHKTOM 4 4vactn 1 ctatbu 7
depepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3. B ykaszaHHOM cnydae pocynebHoe (BHecyaebHoe)
obxanosaHue 3aaBuTenem pelieHni n gencremn (besgenctensa) MoL, pabotHmka ML
BO3MOXHO B cnydae, ecnum Ha MOLU, peweHua n gencteuna (6e3gencreme) KOTOPOro
obxanylTcs, BO3MNOXeHa  (PyHKUMS NO  NPefoCTaBfEHUI0  COOTBETCTBYHOLLMX
MYHMUMNANbHbIX YCIyr B NOIHOM 06beme B nopsiake, onpegenieHHom YyacTtbio 1.3 ctatbu
16 degepanbHoro 3akoHa Ne 210-93.

107. Xanoba Ha peweHna wun pgencteua  (6esgencteue)  oprala,
NpedoCTaBNAwLWero  MyHAUMNanbHYKO — YCNyry,  AOfMKHOCTHOrO  nvua  opraHa,
NPeaoCTaBNAOWEro  MYHUMUMNANbHYKD  YCRyry,  MYHUMUMNANbHOIO  CRy’Kallero,
PyKOBOAUTENSA oOpraHa, npeaocTaBnsloWero MyHUUMMAnbHY Yycnyry, nogaetcs B
NMMUCbMEHHON ¢opMe Ha OymMaHOM HocuTene, B 9NEKTPOHHOM opme B OpraH,
NpeaoCcTaBNALLMA MYHULMNATBbHYIO YCIYry, N MOXET ObITb HanpaeneHa (nogaHa):

1) no no4yte (No agpecy, ykasaHHOMY B npuroxeHun 1 K HacToswemy
AOMUHUCTPATUBHOMY perfameHTy);

2) yepe3 ML (npn HanNMyMM 3aKNOYEHHOro cornatleHns);

3) yepe3 odmumanbHbI CalT OpraHOB MECTHOIMo camoynpaBfeHusi ropoaCcKoro
okpyra Ctpexeson: http://admstrj.ru (B pasgene «HaceneHno»/»HTepHeT-NpnemMHas»);

4) c wucnonb3oBaHnem EauHoro noptana (Npy  HanMuuMM  TEXHUYECKOWM
BO3MOXHOCTH);

5) B xoQe NUYHOro npuema 3asaButens.

108. XKanoba gomkHa cogepxaTb:

1) HauMmeHOBaHMe oOpraHa, npegoCTaBAOWEro MyHUUMNANbHYK — YCRyry,
OOIDKHOCTHOIMO Nuua opraHa, nNpefoCTaBnaiowWwero MyHUUunanbHylo ycnyry, nmbo
MyHMUMNanbHOro cnyxawero, M®L, ero pykoBogutens wun (Mnu) paboTHUKa,
opraHusauun, npeaycMoTpeHHbIX YacTbto 1.1 ctatbn 16 degepanbHoro 3akoHa Ne 210-
@3, nx pykoBoautenem un (unum) paboOTHUKOB, pewleHuss U geuncteus (6espencrteue)
KOTOpbIX 0OXanyTcs;

2) cbamunuio, nms, OT4eCTBO (nocnegHee - Mpu Hanuuun), CBeOEeHus O MecTe
XUTenbCTBa 3aaBUTENs - (pusmyeckoro nuua nnbo HaMMeHoBaHue, CBeJEeHUA O MecTe
HaXOXOEeHMSA 3aaBUTENSA - LOPUAMYECKOro Nnua, a Takke Homep (HoMepa) KOHTaKTHOro
TenedoHa, agpec (agpeca) 3feKTPOHHOM NOYThl (NPY HaNUYMKM) U NOYTOBLIN agpec, Nno
KOTOPbIM AOMMKEH ObITb HAaNpaBreH OTBET 3asBUTENIO;

3) cBegeHna o6 obxanyemblx peleHusx n aencrteusix (6esgencrteun) opraHa,
NpeaoCTaBNAWEro  MyHMUMMAnNbHYKD  YCNyry,  AOSMKHOCTHOrO  fvua  opraHa,
NpedocTaBnAwLWero  MyHuuunanbHylo  ycnyry, nubo  rocygapCTBEHHOro  Unu



MyHUUMnanbHoro cnyxatero, MOL, pabotHuka MOLL, opraHnsaumi, npeaycMoTpPeHHbIX
yacTbto 1.1 ctatbn 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-d3, nx paboTHUKOB;

4) poBoAbl, HA OCHOBaHMM KOTOPbIX 3asiBUTENb HEe COrfaceH C pelleHueM wu
pevictBuem (6esgencTtBnmem) opraHa, nNPeaoCTaBnsSOWEro MyHUMUMNANbHYKO YCNyry,
OOIMKHOCTHOrO nuua opraHa, npeaocTaBnslowero MyHaumMnanbHyko ycnyry, nubo
MyHMUMnanbHOro cnyxawero, MOL, pabotHuka MOL|, opraHnsaumi, npegyCMOTPEHHbIX
yactbto 1.1 ctatbn 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-d3, nx paboTHukoB. 3asBuTENEM
MoryT ObiTb MnpeAcTaBfeHbl OOKYMEHTbl (MpyY Hanuuuu), nogTBepXgarolmne [OBOAbI
3asBuTens, NMbo nx Konmu.

109. XXanoba moxeT 6bITb HanpaBneHa:

1) HayanbHuky oTgena bl n MO Ha pgencTtBua (6esgencTene) OMKHOCTHBIX UL
otgena bl n IO, a Takke Ha npuHMMaemble UMW peLleHUs NpU NpeaocTaBneHnn
MYHULUMUNANbHOW YCRyru;

2) 3amectutento Mapa ropogckoro okpyra, HadanbHuky YI'X un Bl Ha gencrteus
(6espenctene) otmena bl n O, HavanbHuka otaena bIl m O, a Takke Ha
NPYHMMaeMbIE UMW peLLEHUs NPU NPeOCTaBNEHNN MYHULMNANbHON YCNyru;

3) Mapy ropoackoro okpyra CtpexxeBon Ha Aencteus (6e3gencrame) 3amectutens
Mapa ropogckoro okpyra, HadanbHuka YIX wu Bll, a Takke Ha npvHUMaemble UM
peLlleHnsa Npu npegocTaBNeHn MyHUUMNanNbLHON yCnyru;

4) pykoBogutento MOLL Ha pelweHna n gencteus (6esgenctemne) paboTHMKa 3TOro
M®LL;

5) yupeautenio MOLL nnu gomxkHOCTHOMY nuLy, YNOSTHOMOYEHHOMY HOPMAaTUBHbLIM
npaBoBbIM akToM ToMcKon obnacTu Ha pelleHus u gencteus (besgenctane) MOL;

6) pykoBOAUTENAM oOpraHusauum, npegycMOTpPeHHbIX 4Yactbio 1.1 ctatem 16
®epnepanbHoro 3akoHa Ne 210-d3, Ha pelueHus n gencteunsa (besgencrteme) paboTHMKOB
3TUX OpraHn3aunin.

110. >Kanoba nognexut obssaTtenbHOW perncTpaumm B TeYeHne Tpex AHen C
MOMEHTa MOCTYNSIEHNA B OpraH, NpefoCTaBnAsOWMN MyHULMNanbHyo ycnyry. B geHb
permctpauumn xanoba HanpaBnseTca pPYKOBOAUTENIO oOpraHa, npeaoCcTaBnstowero
MYHMUMNANbHYO YCryry, nocre 4Yero He no3gHee ogHoro pabovero AHs nepefaeTcs Ha
pacCcMOTPEHNE OOMKHOCTHOMY nuLUy, HadeneHHOMY MOSIHOMOYMAMU MO PACCMOTPEHMIO
xanob.

111. Y)Kanoba noanexut pacCMOTPEHUIO B TEYEHNE NATHaAUaT paboynx gHenm co
OHSA ee perucTpauun, a B cnydae obxanoBaHus OTKasa opraHa, nNpegocTaBnsoLLEro
MyHUUmMnanbHyo ycnyry, M®L| opraHnsaumi, npegycMoTpeHHbIX YacTtbio 1.1 ctatbn 16
®epnepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, B npueme [OKYMEHTOB Yy 3aaBuTens nmbo B
ncnpaBneHnn JoNyLeHHbIX oneYyaTok 1 OWKMBOoK unu B crnyvae obxanoBaHust HapyLLeHns
YCTAHOBIIEHHOIO CpOKa TakUX UCMNPaBIiEHWI - B TEYEHNEe NATU paboymnx AHEN CO OHSA ee
pernctpauuu.

112. MNo pesynbTaTtam paccMOTPEHMUS Kanobbl NPUHMMAaETCHA O4HO U3 CrieayroLmx
peLleHni:

1) »xanoba ypoBneTBoOpsieTCA, B TOM 4ucrne B (opme OTMEHbl MPUHATOrO
pelleHns, ncnpaBneHnsa AonyLeHHbIX OnevyaTok U owmnboK B BblOaHHbIX B pe3ynbTaTe
npenocTaBneHns MyHUUMNanbHOM YCNyrn OKYMEHTaX, BO3BpaTa 3asiBUTENO AEHEXHbIX
CpeacTB, B3UMaHWE KOTOPbIX He NpegyCMOTPEHO HOPMAaTMBHbIMW MPaBOBbLIMW aKkTamu
Poccuinckon ®depepaumm, HOPMaTUBHLIMW MPaBOBbLIMW akTamy Tomckon obnactu,
MYHMLMNANbHBbIMW NPABOBbLIMU aKkTamu;

2) B y4OBMETBOPEHUN Xanobbl 0TKa3bIBaeTCS.

113. He nosgHee gHsA, criegyrowero 3a AHEM NPUHATUSA PELLEHUs, YKa3aHHOro B
nyHkTe 112 HacToawero AOMUHUCTPATMBHOIO perfamMeHTa, 3asBUTENO B MUCbMEHHOM
dopmMe UM NO KenaHuw 3adBUTENS B ONEKTPOHHOM dopMe HanpasnseTcH
MOTMBMPOBAaHHbIA OTBET O pe3ynbTaTax pacCMOTPEHNSA XKanobbl.



114. B cnyyae npusHaHua xanobbl nognexailen yooBrneTBOPEHNIO OpraHn3yeTcs
paboTa MO BOCCTAHOBMEHUIO HAPYLWEHHbIX MNpaB 3asBUTENd, a Takke UHble
MEPONPUATUSA, HaNpaBreHHbIE Ha YCTPaHEHMWE BbISIBNIEHHbIX HAPYLUEHWUA.

115. lNpun ycTpaHeHUM BbISIBNEHHbLIX HapyLleHWA, BOCCTAHOBMEHUN HapyLUEHHbIX
npaB 3asiBUTENsI CPOKW BbINOSHEHUA a4MWHUCTPATUBHBIX MNpoueayp He MoryT
npeBblaTbh CPOKOB, YCTAHOBMEHHbIX HACTOALWMM AOMUHUCTPATUBHBLIM PErnNaMeHTOM.

116. B cnyyae npwusHaHusa xanobbl nognexaiwien ynooBreTBOPEHMIO B OTBETE
3asBuUTEnNto, ykasaHHoM B nyHkTe 113 HacToswero AAMUHUCTPATUBHOIO perflaMmeHTa,
[aeTtca MHpopmMauma o LEeNCTBUAX, OCYLLECTBNAEMbIX OpraHoM, MpeaoCcTaBhAoLWLNM
MyHuumnanbHyto ycnyry, MoOL, nubo opraHusauuven, npegycMOTpeHHOW 4acTbio 1.1
ctatbn 16 ®epgepanbHoro 3akoHa Ne 210-93, B uenax HesameLnnTenbHOro ycTpaHeHns
BbISIBNEHHbIX HapyLEeHW NPU OKa3aHUM MYHUUMMANbHOW YCRyrk, a Takke NPUHOCATCA
N3BUHEHUA 3a OOCTaBfiEHHbIEe HEYA0OCTBaA M yKadbiBaeTcsl MHopMaums O AanbHenLWwmnx
OENCTBUAX, KOTOpble HeobXxoouMMO COBEPLUMTL 3afBUTEN0 B LENsx nonyyYyeHus
MYHULUMNANbHOW YCAYrn.

117. B cnyyae npusHaHus xanobbl He noanexallen yaoBneTBOPEHUIO B OTBETE
3asBUTENO, yKasaHHOM B nyHkTe 113 HacToswero AAMUHUCTPATUBHOIO perfiaMeHTa,
[alTCca apryMeHTUPOBAHHbIE Pa3bACHEHUS O MPUYMHAX NPUHATOrO peLleHus, a Takke
MHdopMauus 0 nopsake obxanoBaHUA NPUHATONO peLLEHNS.

118. B cnyyae ycrtaHoBneHuss B xode unM no pesynbTtataM pacCMOTPEeHUs
Xanobbl NpM3HaKOB cocTaBa agMUHUCTPATMBHOIO NpaBOHAPYLUEHUS UM NPECTYNNeHns
OOIMKHOCTHOE NUUO, paboTHUK, HAQEeMNEeHHbIE MONTHOMOYMSAMM MO PAaCCMOTPEHUIO XKanoo,
He3amMeanMTeNnbHO HaNpPaBNAT MMEKLMNECHS MaTepumanbsl B OpraHbl MPoKypaTypbl.



MpunoxeHwne 1

K ADMUHUCTPATUBHOMY pernameHTy
npeaoCcTaBnNeHNsa MyHULMNaNbHOW yCnyrn
«Bbloaya paspelueHns Ha npegocTaBneHme
3eMenbHOro yyacTka noj
HenocpeacTBEHHOE 3aXOpPOHeHME Ha
MYHMUMMNANbHbIX OOLLECTBEHHbIX
knagobuwax Ne 1, Ne 2, Ne 3 Ha TeppuTopumn
ropoackoro okpyra CtpexxeBon»

CnpaBo4Has MHOpMaLUA O MecTe HaXxoXAeHusl, rpacmke paboTbl, KOHTAKTHbIX
TenedoHax, agpecax 35IeKTPOHHON NOYTbI OPraHoOB, NPeAOCTaBMNAKLLMX
MYHULMNaNbLHYI YCNYry, UX CTPYKTYPHbIX NoapasaeneHuin u opraHnsaumm,
y4yacTBYHOLMX B NpeAoCcTaBleHnn MyHULMNanbHOW yCrnyrm

1. AgMuHuUCTpauma ropoackoro okpyra CTpexeBomn.
MecTto HaxoxaeHns AgmuHucTpauuu ropogckoro okpyra Crtpexeson: r. CTpexeBow,
ynuua Epmakosa, 46a.

padumk paboTbl ADMUHUCTPaLMK ropofckoro okpyra CTpexeBou:

lMoHeaenbHUK ¢ 8.30 0o 17.00-paboyee spems
¢ 13.00 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.00-paboyee spems
¢ 13.00 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepnisa
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.00-paboyee spemsi
¢ 13.00 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepnisa
YeTBepr ¢ 8.30 0o 17.00-paboyee spems
¢ 13.00 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
MaTtHuua ¢ 8.30 do 15.30-paboyee spems
¢ 13.00 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepnisa
Cyb66oTa 8bIXO0HOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU OEHb.
'padmk npnema 3assutenen B AQMUHUCTPALMKN ropoAacKoro okpyra CTpexeBon:
lMoHeaenbHuK: ¢ 8.30 do 17.00-paboyee spemsi
¢ 13.00 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepwiea
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.00-paboyee spemsi
¢ 13.00 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.00-paboyee spemsi
¢ 13.00 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepwisa
YeTBepr ¢ 8.30 do 17.00-paboyee spemsi
¢ 13.00 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwiea
MaTtHuua ¢ 8.30 0o 15.30-paboyee spems
¢ 13.00 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXO0HOU OeHb

MoutoBbIN agpec AgMuHUCTpauumn ropoackoro okpyra CrpexeBon: 636785,
Tomckasa obnacTb, r. Ctpexeson, yn. EpmakoBa, 46a.
KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 5-10-01.




OdmumanbHbin cant AgMUHUCTPaLMKM ropoackoro okpyra CTpexeBoW B CeTu
WHTepHeT: http://admstrj.ru.

AOpec anekTpoHHOM MNoYTbl AOMMHUCTPaAUUK ropoackoro okpyra CrtpexeBon B
cetn NHTepHeT: office@admstrj.tomsk.ru.

2. Otgen 6e30nacHOCTV NPOXMBAHUSA U rpaXgaHCKON 06OPOHbI Y npaBneHns

rOPOACKOro X03amncTea n 6e3onacHOCTN NpoXusaHna AgMUHUCTPaLMN ropoaCKOro
okpyra CtpexeBon.

MecTo HaxoxaeHus otgena 6e30MacHOCTU NPOXMBAHUSA U rpaX4aHCKOM 060POHbI
YnpaBneHna ropoacKkoro xo3snctea M 6e30macHOCTU MPOXMBaHUA AOMUHUCTpaUMu
ropogckoro okpyra Crtpexesou: r. CrtpexeBon, ynuua Ctpoutenen, 55/1, 2 atax,
kabunHeT Ne 2.

padmk paboTbl oTaena 6e30MacHOCTM MPOXMBAHUSA U FPpaxXaaHCKoOn OOOPOHbI
YnpaBneHna ropoackoro xo3snctea M 6e30macHOCTU MPOXMBaHUA AOMUHUCTpaUMu
ropofckoro okpyra CTpexeBou:

lMoHeaenbHuK ¢ 8.30 0o 17.00-paboyee spems

¢ 13.00 0o 14.00 - epems 06edeHHO20 nepepnisa
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.00-paboyee spemsi

¢ 13.00 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.00-paboyee spems

¢ 13.00 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
YeTBepr ¢ 8.30 0o 17.00-paboyee spems

¢ 13.00 0o 14.00 - epemsi 06edeHHO20 rnepepniea
MatHuua ¢ 8.30 0o 15.30-paboyee spems

¢ 13.00 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU OEHb.

"paduk npnema 3asBuTenen B otaene 6€30nacHOCTN NPOXUBAHMSA N rpaXaaHCKOM
00OOpOHbI  YNpaBneHnss ropoackoro xo3sinctea UM ©e30MacHOCTM  MPOXKMBaHUSA
AOMUHUCTpaLMN ropofcKkoro okpyra CTpexeBon:

MoHepenbHuk | ¢ 8.30 do 17.00-paboyee spemsi

¢ 13.00 0o 14.00 - epemsi 06edeHHO20 rnepepniea
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.00-paboyee spems

¢ 13.00 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.00-paboyee spems

¢ 13.00 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
YeTtBepr ¢ 8.30 0o 17.00-paboyee spemsi

¢ 13.00 0o 14.00 - epemsi 06edeHHO20 rnepepniea
MatHuua ¢ 8.30 0o 15.30-paboyee spems

¢ 13.00 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe | 8bIXOOHOU O€Hb.

MouToBbIM agpec otaena 6e30MacHOCTU NPOXMBAHUA U FpaXg4aHCKoOn OBOpPOHbI
YnpaBneHns ropoackoro xos3samctBa M 6e3onacHOCTU MNpoXMBaHUS AOMUHUCTPaLNK
ropoackoro okpyra CrtpexeBon: 636785, Tomckas obnactb, r. CtpexeBow, ynuua
Ctpoutenen, 55/1.

KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 5-61-56, 5-59-47.



http://admstrj.ru/�
mailto:office@admstrj.tomsk.ru�

OduumanbHbI cant otaena 6e30nacHOCTU NPOXKMBAHNSA U rPaXaaHCKOW OOOPOHBI
YnpaBneHna ropoacKkoro xo3snctea M 6e30macHOCTU MPOXMBaAHUA AOMUHUCTpaUMK
ropofckoro okpyra CtpexeBou B ceTn VIHTepHeT: http://admstrj.ru.

AOpec anekTpoHHOM MNoYTbl oTAena 6e30MacHOCTU MPOXMBAHUA U FPaXKAaHCKOW
0OOpOHbI  YNpaBneHns ropoackoro  xo3sictea UM ©e30MacHOCTU  MPOXUBaHUSA
AoMnHUCTpauum ropoackKoro oKkpyra CtpexeBou B ceTu NHTepHeT:
Talvik@admstrj.tomsk.ru.



http://admstrj.tomsk.ru/�
mailto:Talvik@admstrj.tomsk.ru�

MpunoxeHwne 2

K AOMUHUCTPATUBHOMY perfiameHTy
npefoCTaBfEeHNs MyHULMNANBHOW YCNyrn
«Bblgava paspelueHns Ha npegocTaBreHne
3eMeribHOro yyacTka nog HenocpencTBeHHoe
3axXOpPOHEHME Ha MyHULMNANbHbIX
obuecTBeHHbIX knaadbuwax Ne 1, Ne 2, Ne 3 Ha
TEpPUTOPUN ropoackoro okpyra CTpexxeBomn»

NMPEONTATAEMAA ©®OPMA 3AABITEHUA
HayanbHuky otgena BIMwn O YIX v Bl
AOMUHUCTpaLnmM ropoacKoro okpyra

CtpexeBon

oT

(@.1.0.)

NPOXXMBAIOLLETO NO aapecy:

Tern.

3asaBneHne
Mpowy aaTb paspelLeHne Ha 3axOpoHeHne Ha knaabuwe Ne Moero (en)

cTeneHb poacTBa

®UNO ymepLuero
Aata poxgeHus Aata cMepTu
B cnyyae ecnu 3ape3epBupoBaHO MECTO B CEMENHOM (POIOBOM) 3aXOPOHEHMWN yKa3aThb:
KBapTan CEKTop psa mMoruna

®UNO paHee ymepLuero

cTeneHb poacTsea
noctaHoBneHne AaMuHuUCTpauum ropoackoro okpyra Ctpexeson N oT
B cootBetctBUM C PepgepanbHbiM 3akoHOM oOT 27.07.2006 Ne 152-03 «O
nepcoHanbHbIX [OaHHbIX», Aakw cornacve Ha obpaboTtky (cbop, cucTemaTtusauumio,
HaKonneHue, XpaHeHue, YyTOYHeHUe, UCMNOoMb3oBaHWe, pacnpocTpaHeHne (B TOM 4ucne
nepegavy), obesnuumBaHue, GNOKMPOBaHME, YHUYTOXEHWE) MEPCOHAsbHbIX OAHHbIX,
yKa3aHHbIX B HACTOSLLEM 3asiBIIEHUM U NpunaraemMbiX JOKYMEHTax.
MHe 13BeCTHO, Y4TO JaHHOe cornacune MoxXeT BblTb OTO3BAHO MHOK B MUCbMEHHON

dopme.

(noanuce) (pacwmndpoBka nognucum)

(nata)



MNpunoxeHune 3

K AOMUHUCTpPaTUBHOMY perrnameHTy
npenoCcTaBneHns MyHUUMNAnNbLHON  yCryru
«Bblgava paspelueHus Ha npegocTaBneHve

3EeMeJ1bHOro y4qacTKa non
HenocpeacTtBeHHoOe 3axopoHeHune Ha
MYHUUUNAaNbHbIX 00LLEeCTBEHHbIX

knagbuwax Ne 1, Ne 2, Ne 3 Ha Tepputopumn
ropofckoro okpyra CtpexeBon»

BJTOK-CXEMA MOCJIEQOBATENBHOCTW OENCTBUN
npwv NpefocTaBNeHUU MyHULMNANbLHOW YCIyrn
«Bblgaya paspelueHnst Ha NnpegocTaBrieHne 3eMenbHOro yyacTka noa
HenocpeacTBEHHOE 3aXOPOHEHME Ha MyHUUMNAanbHbIX 06LLeCcTBEHHbIX Krnagbuwax Ne 1,
2, 3 Ha TeppuUTOPUN ropoacKkoro okpyra CTpexeBon»

Ha4vano npegocraBneHns MyHULMNANbHOM YCIyrK

Mogaya 3asBneHnsa u OOKYMEHTOB

OTCyTCTBYIOT OCHOBaHMS Afsi OTkasa B
perncTpaummn 3asBneHuns

Hanuuyme ocHoBaHuM ANnsa oTkasa B
perncTpaunmn 3asaBneHus

PerncTtpauus 3asiBneHus 1
AOKYMEHTOB

OTkas B perucrpauumn 3asBrneHms n
AOKYMEHTOB

PaCCMOTpeHVIe 3adAaBrieHnAa N JOKYMEHTOB

[NpuHATME pelueHns o
npegocTaBneHn MyHMUMNansHOM
ycnyru

MpuHaTHe pewweHnsa ob oTkase B
npeaoCcTaBNEHNN MyHULMNANBHOW YCyrn

Bblgaya paspelleHus Ha
npegocTasBrieHne 3eMeribHOro y4yacTka
noA, HenocpenCcTBEHHOE 3aXOPOHEHNE

Ha knagbuwiax, akta cornacoBaHus
HenocpeacTBEHHOIO 3aXOpPOHEHsS (B
crny4vae Bblgadn paspeLleHns Ha
BblOerieHne 3eMernbHOro y4acTka nog
HenocpeacTBEHHOE 3aXOpoHeHue
pPAOOM C paHee yMepLUMM Cynpyrom
nmbo ¢ 6rM3KMMK POACTBEHHUKAMU U
He CBA3aHHOE C 3aXOPOHEHNEM B
cemMerHOM (pogoBOM) 3aXOPOHEHUUN Ha
Knagoévax)

Bbliaaya yBegomneHusi o6 otkase B
NpefoCcTaBNEHNN MyHULIMNANBHOW YCIyri




MNpunoxeHwne 4

K AOMUHUCTpPaATUBHOMY pernameHTy
nNpenoCcTaBnNeHns MyHULMNANbLHON  yCryru
«Bblgava paspelueHus Ha npegocTaBneHve

3EeMeJ1bHOro y4qacTKa nopg
HenocpeacTtBeHHoOe 3axopoHeHune Ha
MYHUUUNAlnbHbIX 00LLEeCTBEHHbIX

knagbuwax Ne 1, Ne 2, Ne 3 Ha Tepputopumn
ropofckoro okpyra CtpexeBon»

3aaBuTento:

(HaVIMeHOBaHVIe ropngn4eckoro nuua mninn
(*)aMVIJ'IVIFI, nM4A, oT4eCTBO MHOAMBKMAOYyarnbHOro

npeanpuH1UMmaTens, uanyeckoro nmua)

YBeaomneHue
06 oTKa3se B npefocTaBfieHUN MyHULUNANbLHOW yCIyru

[aTta Ne

HacTtoswum coobuiato, 4To Bam oTkazaHO B npefoCTaBfeHMn MyHULMNANbLHOW yCryrn B

CBA3N C:

(yka3blBaeTCH OCHOBaHWE 1 KpaTkoe onucaHne ghaktuyeckoro obctoaTenscTaea.)

HauanbHuk otaena 6e3o0nacHOCTU NPOXUBaHMSA U
rpakgaHckon o60opOoHbI YnpaBrneHns ropoackoro Xo3sancraea u
©e30nacHOCTN NPOXNUBaHUSA

AoMunHUCTpaumm ropogckoro okpyra Ctpexeson

(noanuceb) (dbamunus, nms, oT4eCTBO)



MNpunoxeHune 5

K AOMUHUCTpPaATUBHOMY pernameHTy
nNpenoCcTaBneHns MyHULMNANbLHON  yCryru
«Bblgaya paspelueHust Ha npegocTaBneHve

3EeMeJ1bHOro y4qacTKa nopg
HenocpeacTtBeHHoOe 3axopoHeHune Ha
MYHUUUNAlnbHbIX 00LLEeCTBEHHbIX

knagbuwax Ne 1, Ne 2, Ne 3 Ha Tepputopumn
ropofckoro okpyra CtpexeBon»

AKT
cornacoBaHus HeNnocpeacTBEeHHOro 3aXopoHeHUsA

damunus, nms, 0TYECTBO 3aaBUTENS

MecTto HaxoxaeHus ydacTtka: kn. Ne KBapTan cekTop psa
MecTO

COIrnACOBAHMUE:

Cneuuwanuct otaena 6e30MacHOCTM NPOXUBAHUA N FpaXkadaHCKONW 0OOpPOHbI YNnpaBneHus
ropoAcKoro xo3smcTea n 6e3onacHOCTU NPoXnBaHMsa AAMUHUCTPaLMKN ropoaCcKOro okpyra
CtpexeBon

noanuch MHULUMansl, dammunus

HavanbHuk otaena 6e30nacHOCTU MPOXMBAHUA U rpaXKaaHCKOW 0BOpPOHbI YnpaBneHus
ropoAckoro xo3amncrea n 6e3onacHOCTU NPoXnBaHMa AAMUHUCTPaLUKN ropoaCcKOro okpyra
CtpexeBon

M.IM. noanucb MHUUMan.bl,
damunums

HavanbHVK YnpasneHns MMYLLECTBEHHbIX U 3eMeSbHbIX OTHOLWEHUW AAMUHUCTpauumu
ropogckoro okpyra CtpexeBon

M.IT. noanucb MHUYmManbl,
damunus



PA3PELLUEH

UE Ne

HA BbIOQENEHUE 3EMEJIBHOIO
YYACTKA

MNpunoxeHune 6

K  AOMUHUCTpPATUBHOMY  perfnamMeHTy
npenocTaBneHns MyHUUMNansHOW yCrnyrm
«Bblgava paspeLueHuns Ha
npegocTraBneHne 3eMenbHOro  yvacTka
nog HernocpeacTBEHHOE 3axXOpOoHeHWe Ha

MYHULUMNANbHbIX 06LECTBEHHbIX
knagouwax Ne 1, Ne 2, Ne 3 Ha
TeppuTopun ropoACKoro oKkpyra
CtpexeBomn»

KOPELLOK
PA3PELLEH
NA Ne

HA BbIAEJIEHUE 3EMEJIbHOIO
YYACTKA

HA HA

KNAOBULLE KNAOBULLE

Ne Ne

ol7[e) jol7[e)

(ymepLuero) (ymepLuero)

[aTta [aTta

poXaeHus pOXaEeHUs

[aTta [aTta

cMepTH cmMepTHn

CBnaeTenbCcTBO O CBnaeTenbCcTBO O

cmepTtn Ne cmepTtn Ne

KeapTan KeapTan

CekToOp Moruna CekToOp Moruna
Ne ~ PagNe  Ne L Ne ~ PagNe  Ne o
[aTta [aTta

3axXOpPOHEeHUs 3axXOpPOHEeHUs

Buag Hagrpobbs
(naMSATHUK, KPecT)

CornacoBaHue 1 ycTaHOBKa
orpaxxgeHus:

- B Npeaenax
OTBEOEHHOro yyacTtka

- BbICOTa orpaxaeHus oo 1 metpa ot
YPOBHS 3eMIu

(6e3 BbICcTynaoLWmx
OCTpbIX YacTen)

3akas4uk

(PNO oTseTCTBEHHOIO 3a

3axXOpOHEHME)
Pernctpa
TOp
(noanuce)

(pacwmdpoBka nognucu)

Mony4unn

(noanuce)
(pacwwmdposka nognucu)

Buag Hagrpobbs
(naMSATHUK, KPecT)

CornacoBaHue n ycTaHOBKa
orpaxxgeHus:

- B Npeaenax
OTBEOEHHOro yyacTtka

- BbICOTa orpaxaeHus oo 1 metpa ot
YPOBHS 3eMIu

(6e3 BbICcTynaoLWmx
OCTpbIX YacTen)

Peructpa
TOp
(nognuceb)
(pacwmndpoBka nognucu)
Mony4unn

(mnognucob)
(pacwmdposka nognucu)



	предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на предоставление  земельного участка под непосредственное захоронение
	на муниципальных общественных кладбищах № 1, № 2, № 3
	на территории городского округа Стрежевой»
	I. Общие положения
	Предмет регулирования административного регламента
	предоставления муниципальной услуги
	1. Административный регламент по выдаче разрешения на предоставление земельного участка под непосредственное захоронение на муниципальных общественных кладбищах № 1, № 2, № 3 на территории городского округа Стрежевой (далее - Административный регламен...
	Круг заявителей
	2. Получателями муниципальной услуги являются (далее - заявитель):
	1) супруг;
	2) близкие родственники;
	3) иные родственники;
	4) законные представители умершего;
	5) иные лица, взявшие на себя обязанность осуществить погребение умершего.
	Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
	3. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается муниципальными служащими, специалистами Администрации городского округа Стрежевой, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных усл...
	4. Основными требованиями к информированию заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота и оперативность информирования.
	5. Место нахождения Администрации городского округа Стрежевой, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, их почтовые адреса, официальные сайты в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет)...
	6. Информация о месте нахождения, графиках работы Администрации городского округа Стрежевой, о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет, в ...
	7. На официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет размещается следующая информация:
	1) наименование и почтовые адреса Администрации городского округа Стрежевой;
	2) номера телефонов отдела безопасности проживания и гражданской обороны Управления городского хозяйства и безопасности проживания Администрации городского округа Стрежевой;
	3) график работы отдела безопасности проживания и гражданской обороны Управления городского хозяйства и безопасности проживания Администрации городского округа Стрежевой;
	4) требования к письменному запросу заявителя по порядку предоставления муниципальной услуги;
	5) перечень документов для получения муниципальной услуги;
	6) текст Административного регламента с приложениями;
	7) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги (блок-схема).
	7.1. На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается следующая информация:
	1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
	2) круг заявителей;
	3) срок предоставления муниципальной услуги;
	4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
	5) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	6) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
	7) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
	8. Информацию о порядке получения муниципальной услуги, а также о месте нахождения, контактных телефонах, адресах электронной почты, графике работы, сведения об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги или являющихся и...
	- лично при обращении к должностному лицу (специалисту)  отдела безопасности проживания и гражданской обороны Управления городского хозяйства и безопасности проживания Администрации городского округа Стрежевой;
	- по контактным телефонам в часы работы отдела безопасности проживания и гражданской обороны Управления городского хозяйства и безопасности проживания Администрации городского округа Стрежевой, указанным в Приложении 1 к Административному регламенту;
	- посредством направления обращения в электронной форме на адрес электронной почты, указанный в Приложении 1 к Административному регламенту;
	- в сети Интернет на  официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.ru;
	- на информационных стендах в отделе безопасности проживания и гражданской обороны Управления городского хозяйства и безопасности проживания Администрации городского округа Стрежевой по адресу, указанному в Приложении 1 к Административному регламенту;
	- посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru/;
	- при обращении в МФЦ.
	9. Информационные стенды оборудуются при входе в отдел безопасности проживания и гражданской обороны Управления городского хозяйства и безопасности проживания Администрации городского округа Стрежевой. На информационных стендах размещается следующая о...
	1) почтовый адрес Администрации городского округа Стрежевой;
	2) адрес официального сайта органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет;
	3)  контактный номер телефона Администрации городского округа Стрежевой;
	4) график работы отдела безопасности проживания и гражданской обороны Управления городского хозяйства и безопасности проживания Администрации городского округа Стрежевой;
	5) перечень документов для получения муниципальной услуги;
	6) текст Административного регламента с приложениями;
	7) образец оформления предлагаемой формы заявления.
	10. Обращения по контактному телефону по порядку предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы отдела безопасности проживания и гражданской обороны Управления городского хозяйства и безопасности проживания Администра...
	11. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании структурного подразделения Администрации городского округа Стрежевой, в которое обратился заявитель, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста,  принявшего ...
	12. При ответах на телефонные звонки и устные обращения  специалисты отдела безопасности проживания и гражданской обороны Управления городского хозяйства и безопасности проживания Администрации городского округа Стрежевой обязаны предоставлять информа...
	1) о месте предоставления муниципальной услуги и способах проезда к нему;
	2) о графике приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;
	3) о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства Администрации городского округа Стрежевой  поступившие документы;
	4) о дате поступления заявления;
	5) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного акта);
	6) о необходимом перечне документов от заявителя для получения муниципальной услуги;
	7) о сроках рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	8) о сроках предоставления муниципальной услуги;
	9) о месте размещения на официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
	13. При общении с гражданами (по телефону или лично) специалисты отдела безопасности проживания и гражданской обороны Управления городского хозяйства и безопасности проживания Администрации городского округа Стрежевой должны корректно и внимательно от...
	14. При обращении за информацией заявителя лично специалисты отдела безопасности проживания и гражданской обороны Управления городского хозяйства и безопасности проживания Администрации городского округа Стрежевой обязаны принять его в соответствии с ...
	15. Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более пятнадцати минут, тогда специалист отдела безопасности проживания и гражданской обороны Управления городского хозяйства и безопасности проживания Администрации городского округа Стреже...
	16. Письменное информирование заявителя осуществляется при получении от него письменного обращения лично или посредством почтового отправления или обращения в электронной форме о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуг...
	17. При обращении за информацией в письменной форме посредством почтового отправления ответ направляется на адрес заявителя в течение тридцати дней со дня регистрации обращения.
	18. При обращении за информацией по электронной почте, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) ответ направляется в течение тридцати дней со дня регистрации обращения.
	В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения. Гражданин вправе приложить к такому...
	II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
	Наименование муниципальной услуги
	19. Наименование муниципальной услуги: выдача разрешения на предоставление земельного участка под непосредственное захоронение на муниципальных общественных кладбищах № 1, № 2, № 3 на территории городского округа Стрежевой (далее - кладбища).
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией городского округа Стрежевой.
	21. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела безопасности проживания и гражданской обороны Управления городского хозяйства и безопасности проживания Администрации городского округа Стрежевой (далее - отд...
	Результат предоставления муниципальной услуги
	22. Результатом предоставления муниципальной услуги является разрешение на предоставление земельного участка под непосредственное захоронение на кладбищах;
	23. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 31 настоящего Административного регламента, результатом предоставления муниципальной услуги является уведомление об отказе в предоставлении муниципальн...
	Срок предоставления муниципальной услуги
	24. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать трех календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в отдел (далее - заявление).
	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
	25. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
	1) Федеральным законом от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле» // «Собрание законодательства РФ», 15.01.1996, № 3, ст. 146, «Российская газета», № 12, 20.01.1996;
	2) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» // «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822; «Парламентская газета», № 186, 08.10.2003; «Российская газета»...
	3) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» // «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179; «Российская газета», 30.07.2010, № 168;
	4) Указом Президента Российской Федерации от 29.06.1996 № 1001  «О гарантиях прав граждан на предоставление услуг по погребению умерших» // «Собрание законодательства РФ», 01.07.1996, № 27, ст. 3235, «Российская газета», № 126, 06.07.1996;
	5) Межгосударственным стандартом Российской Федерации «Услуги бытовые. Услуги ритуальные. Термины и определения. ГОСТ Р 32609-2014», введен в действие Приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 11.06.2014 № 551-ст. (...
	6) Законом Томской области от 12.01.2005 № 6-ОЗ «О погребении и похоронном деле в Томской области» // «Томские новости», № 2, 13.01.2005, «Официальные ведомости Государственной Думы Томской области» (сборник нормативных правовых актов), 27.01.2005, № ...
	7) постановлением Администрации городского округа Стрежевой от 18.10.2016 № 807 «Об утверждении Положения об организации ритуальных услуг и содержания мест захоронения на территории городского округа Стрежевой» // Официальный сайт органов местного сам...
	8) постановлением Администрации городского округа Стрежевой от 06.04.2018 №210 «О прекращении непосредственных захоронений на общественном кладбище №1» (действие данного документа приостановлено на период выполнения производственных работ по расширени...
	9) постановлением Администрации городского округа Стрежевой от 13.07.2015 № 478 «О прекращении непосредственных захоронений на общественном кладбище № 3» (в редакции постановления Администрации городского округа Стрежевой от 09.11.2016 № 842) // Офици...
	10) постановлением Администрации городского округа Стрежевой от 24.11.2016 № 877 «Об определении мест для создания захоронений на общественном кладбище № 2, расположенном по адресному ориентиру: Томская область, г. Стрежевой, 17 км автодороги Стрежево...
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
	с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы
	и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	26. В целях получения муниципальной услуги по выдаче разрешения на предоставление земельного участка под непосредственное захоронение на кладбищах заявитель направляет заявление (предлагаемая форма заявления представлена в приложении 2 к настоящему Ад...
	27. Заявление должно содержать следующие сведения:
	1) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя;
	2) адрес проживания заявителя;
	3) номер телефона (при наличии);
	4) номер кладбища;
	5) степень родства;
	6) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) умершего;
	7) дата рождения и дата смерти умершего;
	8) подпись заявителя с расшифровкой подписи;
	9) дата.
	27.1. В случае если зарезервировано место в семейном (родовом) захоронении, необходимо в заявлении указать дополнительно:
	1) место расположения (квартал, сектор, ряд, могила);
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) захороненного в семейном (родовом) захоронении;
	3) степень родства;
	4) номер и дата постановления Администрации городского округа Стрежевой о резервировании земельного участка для создания семейного (родового) захоронения.
	28. К заявлению на предоставление муниципальной услуги прилагаются:
	1) документ, удостоверяющий личность заявителя;
	2) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя, в случае подачи заявления его представителем, а также документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;
	3) свидетельство о смерти умершего;
	4) свидетельство о смерти ранее захороненного;
	5) документы, подтверждающие родство;
	6) постановление Администрации городского округа Стрежевой о резервировании земельного участка для создания семейного (родового) захоронения (в случае, если зарезервировано место в семейном (родовом) захоронении).
	28.1. Решение о предоставлении инвалидам мер социальной поддержки, об оказании им муниципальной услуги, о реализации иных прав инвалидов, предусмотренных законодательством Российской Федерации, осуществляется на основании сведений об инвалидности, сод...
	29. Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в отдел, в Администрацию городского округа Стрежевой с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможно...
	В случае если муниципальная услуга указана в комплексном запросе заявителя, предусмотренном статьей 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 №210- ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (при наличии заключенного соглаше...
	29.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые находятся  в распоряжении органов и организаций, участвующих  в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, отсутст...
	29.2. Администрация городского округа Стрежевой не вправе:
	1) отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке ...
	2) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной н...
	3) требовать от заявителя представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государст...
	4) требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници...
	а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и н...
	в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
	г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусм...
	5) отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке ...
	6) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной н...
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
	заявления и документов, необходимых для предоставления
	муниципальной услуги
	30. Основания для отказа в приеме заявления и документов для предоставления муниципальной услуги:
	1) заявление не содержит сведения, либо содержит неполные сведения, установленные пунктом 27 настоящего Административного регламента;
	2) в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова;
	4) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	31. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
	1) предоставлен неполный пакет документов, подтверждающих родство;
	2) отсутствие свободного участка земли рядом с могилой ранее умершего супруга или близких родственников под непосредственное захоронение на кладбищах (в случае выдачи разрешения на предоставление земельного участка под непосредственное захоронение ряд...
	32. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
	Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативн...
	33. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	34. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления
	о предоставлении муниципальной услуги и при получении
	результата предоставления муниципальной услуги
	35. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.
	36. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.
	Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги
	37. Заявление на бумажном носителе регистрируется в день поступления в отдел заявления и документов для предоставления муниципальной услуги.
	38. Регистрация заявления, направленного в форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет, осуществляется н...
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга,
	к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной
	услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации
	о социальной защите инвалидов
	39. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.
	40. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В случае невозможности оборудования места предоставления мун...
	Организация парковок общего пользования возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации.»
	41. Вход в помещение приема и выдачи документов должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами.
	42. На здании рядом с входом должна быть размещена информационная вывеска, содержащая следующую информацию:
	1) наименование органа;
	2) место нахождения и юридический адрес;
	3) режим работы;
	4) номера контактных телефонов;
	5) адрес официального сайта органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет.
	43. Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.
	44. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.
	45. В местах для информирования должен быть обеспечен доступ граждан для ознакомления с информацией не только в часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием заявителей не ведется.
	46. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на террит...
	47. Помещения приема выдачи документов оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.
	48. В местах для ожидания устанавливаются стулья (кресельные секции, кресла) для заявителей.
	49. В помещении приема и выдачи документов выделяется место для оформления документов, предусматривающее столы (стойки) с бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
	50. Информация о фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, должна быть размещена на его рабочем месте.
	51. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает инвалидам:
	1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
	2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из н...
	3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
	4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеяте...
	5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
	6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
	7) допуск на объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом испо...
	8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
	Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	52. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
	1) достоверность предоставляемой заявителям информации;
	2) полнота информирования заявителей;
	3) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;
	4) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;
	5) соблюдение сроков исполнения отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом;
	6) соблюдение требований к размеру платы за предоставление муниципальной услуги;
	7) соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;
	8) отсутствие обоснованных жалоб на решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
	9) полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
	53. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более двух взаимодействий с должностными лицами, в том числе:
	1) при подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги заявителем лично, в том числе через МФЦ, - не более двух раз;
	2) при подаче запроса на получение услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), почтовым отправлением - взаимодействие с должностными лицами не требуется.
	54. Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать пятнадцати минут.
	54.1. Исчерпывающий состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной форме при получении муниципальной услуги с использованием Единого портала муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности):
	1) получение информации о муниципальной услуге;
	2) ознакомление с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронной форме;
	3)представления заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме;
	4)представление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме;
	5) осуществление мониторинга хода предоставления муниципальной услуги;
	6) получение результатов предоставления услуги в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), если это не запрещено федеральным законом.
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности
	предоставления муниципальной услуги в МФЦ
	и особенности предоставления муниципальной
	услуги в электронной форме
	55. Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности), почтовым отправлением, а также посредством личного о...
	56. При обращении за получением муниципальной услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) применяется электронная подпись в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
	57. При представлении заявления в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшег...
	58. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа, направляются заявителю через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности).
	59. В случае поступления заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, информирует заявителя через личный к...
	60. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по принципу «одного окна» на базе МФЦ при личном обращении заявителя (при наличии заключенного соглашения).
	61. Заявителям предоставляется возможность для предварительной записи на подачу заявления и документов для предоставления муниципальной услуги.
	62. Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя:
	1) при личном обращении заявителя в отдел;
	2) по контактному телефону;
	3) через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.ru.
	63. При предварительной записи заявитель сообщает следующие данные:
	1) для физического лица: фамилию, имя, отчество (при наличии);
	2) для юридического лица: наименование юридического лица;
	3) контактный номер телефона;
	4) адрес электронной почты (при наличии);
	5) желаемые дату и время представления документов.
	64. Предварительная запись осуществляется путем внесения указанных сведений в книгу записи заявителей, которая ведется на электронных носителях.
	65. Заявителю сообщаются дата и время приема документов, кабинет (окно) приема документов, в которые следует обратиться. При личном обращении заявителю выдается талон-подтверждение. Заявитель, записавшийся на прием через официальный сайт органов местн...
	66. Осуществление записи заявителей на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой даты.
	67. При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении пятнадцать минут назначенного времени приема.
	68. Заявителям, записавшимся на прием через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой, за три календарных дня до приема отправляется напоминание на указанный адрес электронной почты о дате, времени и месте приема, а ...
	69. Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
	70. В отсутствие заявителей, обратившихся по предварительной записи, осуществляется прием заявителей, обратившихся в порядке очереди.
	71. График приема (приемное время) заявителей по предварительной записи устанавливается начальником отдела, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.
	71.1. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соот...
	При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
	1) уведомление о приеме и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	3) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процеду...
	72. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	1) прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги;
	2) рассмотрение заявления и представленных документов;
	3) принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	4) выдача результата предоставления муниципальной услуги.
	72.1. Получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), официального сайта не осуществляется.
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	73. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в Приложении 3 к Административному регламенту.
	Прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги
	74. Прием и регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), официального сайта не осуществляется.
	75. Допускается подача заявления с приложением документов, указанных в пункте 28 Административного регламента, путем направления их в адрес отдела посредством электронной почты.
	76. При установлении оснований для отказа в регистрации заявления и документов, предусмотренных пунктом 30 Административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не принимает представленные заявителем заявление...
	77. При отсутствии оснований для отказа в регистрации заявления и документов, предусмотренных пунктом 30 Административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одного календарного дня со дня поступлен...
	77.1. Формирование заявления о предоставлении муниципальной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) не осуществляется.
	78. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в срок не позднее дня регистрации передает зарегистрированное заявление и документы начальнику отдела.
	79. Начальник отдела в день получения заявления и документов визирует и передает на рассмотрение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	80. Результатом административной процедуры является передача прошедшего регистрацию заявления и документов на рассмотрение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	81. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет один календарный день со дня подачи заявления.
	Рассмотрение заявления и представленных документов
	82. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление прошедшего регистрацию заявления и документов для предоставления муниципальной услуги на рассмотрение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услу...
	83. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, при рассмотрении заявления и представленных документов в течение одного календарного дня со дня регистрации заявления проводит проверку документов на отсутствие либо наличие основан...
	84. Результатом административной процедуры является установление специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в ходе проверки документов оснований для предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципально...
	85. Общий срок выполнения административной процедуры не может превышать одного календарного дня со дня подачи заявления.
	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги
	либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	86. Основанием для начала выполнения административной процедуры является установление специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в ходе проверки заявления и документов оснований для предоставления муниципальной услуги либо отк...
	87. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в день установления оснований для предоставления муниципальной услуги готовит:
	1) проект акта согласования непосредственного захоронения (в случае выдачи разрешения на предоставление земельного участка под непосредственное захоронение рядом с ранее умершим супругом либо с близкими родственниками и не связанное с захоронением в с...
	2) проект разрешения на предоставление земельного участка под  непосредственное захоронение на кладбище по форме согласно Приложению 6 к Административному регламенту.
	88. Подготовленные проекты документов подписываются в день установления оснований для предоставления муниципальной услуги.
	89. В случае установления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 31 Административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одного календарного дня со дня у...
	90. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается начальником отдела.
	91. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более одного календарного дня с момента установления оснований для предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги
	92. Основанием для начала выполнения административной процедуры  является наличие подписанного документа, указанного в пунктах 88 или 90 Административного регламента.
	93. Выдача разрешения на выделение земельного участка под непосредственное захоронения на кладбищах осуществляется отделом.
	94. Разрешение подписывается специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги,  в графе регистратор.
	95. Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется одним из способов:
	1) при личном обращении в отдел (на бумажном носителе);
	2) посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении (на бумажном носителе);
	3) посредством электронной почты в адрес, указанный в заявлении (скан-копия);
	4) при личном обращении в МФЦ (при наличии заключенного соглашения) (на бумажном носителе).
	96. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более одного календарного дня со дня подписания документа, оформляющего одно из принятых решений.
	96.1. Возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) отсутствует.
	IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также...
	97. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником отдела.
	98. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а т...
	Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
	99. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения проверок;
	2) рассмотрения жалоб заявителей на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
	100. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги Администрацией городского округа Стрежевой проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливае...
	101. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностн...
	102. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
	Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
	103. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента, виновные должностные лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, несут ответственность, установленную законодательством Р...
	104. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, закрепляется в должностных инструкциях.
	Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны заявителей, их объединений и организаций
	105. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны заявителей, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу, при предоставлении мун...
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления...
	106. Заявитель вправе обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также о...
	1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого об...
	3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными...
	4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Том...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;
	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлени...
	8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
	9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными пра...
	10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,...
	107. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подае...
	1) по почте (по адресу, указанному в приложении 1 к настоящему Административному регламенту);
	2) через МФЦ (при наличии заключенного соглашения);
	3) через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.ru (в разделе «Населению»/»Интернет-приемная»);
	4) с использованием Единого портала (при наличии технической возможности);
	5) в ходе личного приема заявителя.
	108. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Ф...
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, органи...
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника М...
	109. Жалоба может быть направлена:
	1) начальнику отдела БП и ГО на действия (бездействие) должностных лиц отдела БП и ГО, а также на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;
	2) заместителю Мэра городского округа, начальнику УГХ и БП на действия (бездействие) отдела БП и ГО, начальника отдела БП и ГО, а также на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;
	3) Мэру городского округа Стрежевой на действия (бездействие) заместителя Мэра городского округа, начальника УГХ и БП, а также на принимаемые им решения при предоставлении муниципальной услуги;
	4) руководителю МФЦ на решения и действия (бездействие) работника этого МФЦ;
	5) учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Томской области на решения и действия (бездействие) МФЦ;
	6) руководителям организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, на решения и действия (бездействие) работников этих организаций.
	110. Жалоба подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу. В день регистрации жалоба направляется руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу, после чего не поз...
	111. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ,...
	112. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
	1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмо...
	2) в удовлетворении жалобы отказывается.
	113. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 112 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотр...
	114. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению организуется работа по восстановлению нарушенных прав заявителя, а также иные мероприятия, направленные на устранение выявленных нарушений.
	115. При устранении выявленных нарушений, восстановлении нарушенных прав заявителя сроки выполнения административных процедур не могут превышать сроков, установленных настоящим Административным регламентом.
	116. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 113 настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организа...
	117. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 113 настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования...
	118. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиес...
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