lMoctaHoBneHne AgMmuHucTpauum ropoackoro okpyra Ctpexeson oT 11.10.2016 Ne787
«O6 yTBEpPXKAEHUN AOMUHUCTPATMBHOIO pernameHTa NpeaoCcTaBneHns MyHULMNansHON
ycnyru «[epeBo 3emernb Unun 3eMernbHbIX Y4acTKOB B COCTaBe Takmx 3emMernb U3 O4HON
KaTeropuu B gpyryto» (B pegakumm ot 27.12.2016 Ne977, ot 07.05.2018 Ne291, ot
02.10.2018 Ne733)

B cooTtBetctBUM cO cTatben 8 3emenbHoro kogekca Poccuickon depepaunn,
depgepanbHbIM 3akoHOM OT 21.12.2004 Ne 172-d3 «O nepeBofe 3emMenb U 3eMeribHbIX
Yy4aCTKOB 13 OOHOWN KaTeropuu B ApPYyryto», YacTbio 1 ctatbn 6 degepanbHOro 3akoHa oT
27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusaumm npenocTaBreHns rOCyAaPCTBEHHbIX U
MYHUUMNAMNbHbIX YCIyr», HA OCHOBaHUM NyHKTa 21 yactn 1 ctaTtbn 46 YcTtaBa ropoackoro
okpyra CtpexeBon

MOCTAHOBIAIO:

1. YTBepauTb AAMUHUCTPATUBHBLIA pernameHT npegocTtaBreHns MyHUUMnanbHOW
ycnyrn «[lepeBoa 3eMenb unm 3eMernbHbIX Y4acTKOB B COCTaBe TakuMx 3eMeflb U3 OOHOW
KaTteropum B ApYryto» COrfacHO NPUOXEHMIO.

2. MNpusHaTb yTpaTUBLLMMM CUFYy MOCTaAHOBMEHMS ALMWHUCTPALUM TFOPOACKOro
okpyra CtpexeBon:

- ot 07.02.2013 Ne 109 «O6 yTBepxaeHUn AOMUHUCTPATMBHOIO perfiameHTa
npeaocTaBneHnsa MyHUuunanbHon ycnyrm «llepeBoq 3eMenb Ui 3eMenbHbIX Y4acTKOB B
COCTaBe Takux 3eMerlb U3 OOQHOW KaTeropum B Apyryoy;

- or 24.05.2016 Ne 443 «O BHeceHUM WU3MEHEHUA B MNOCTAHOBIEHNE
AoMunHuncTpaummn ropogckoro okpyra Ctpexeson ot 07.02.2013 Ne 109».

3. HacTosiliee nocTaHOBMNeHWE MNOANEXUT pasMeLLEHU0 Ha oduumanbHOM canTe
OpraHoB MECTHOro caMoynpaBsfieHusi ropoackoro okpyra CtpexxeBon.

4. KOHTpOsb 3a UCNOSTHEHNEM HACTOSALLErO NOCTAHOBMEHMS OCTaBsA 3a COBOMN.

W.o. Mapa ropoackoro okpyra,
3amectutens Mapa no aKoHOMUKe 1 prHaHCaMm B.B. leHn4yeHko



MpunoxeHwne

YTBEPXOEH
NOCTaHOBMEHNEM
AOMWHUCTPaUNN rOPOACKOTO
okpyra CtpexeBon

oT 11.10.2016 Ne 787 (B
pegakumm ot 27.12.2016 Ne977,
oT 07.05.2018 Ne291, ot
02.10.2018 Ne733)

AOMWHUCTPATUBHbINA PEFMAMEHT
npepocTaBneHns MyHuuunanbHou ycnyru «MepeBoa 3emenb unu 3emMenbHbIX
y4acTKOB B COCTaBe TaKuUX 3eMeflb U3 OQHOW KaTeropum B Apyryo»

l. Ob6wme nonoxeHus

MpeoMeT perynupoBaHUs aAMUHUCTPATMBHOIO pernamMeHTa  npeaocTaBrieHust
MyHULMNAnbHOW yCryru

1. AOMWHUCTPATUBHBLIA perfiaMmeHT NpefocTaBrneHns MyHUUMNansHOW Yycnyru
Nno nepesBody 3eMefnb WM 3eMerbHbIX Y4acTKOB B COCTaBe Takmx 3eMeNnb U3 OLHOM
Kateropuu B gpyryto (ganee - AODMUHUCTPaATUBHLIWN PErNaMeHT) ycTaHaBNuBaeT NOpPsaoK U
cTaHgapT NpefocTaBneHnss MyHUUUnansHoOM ycnyri no nepesoay 3emMernb U 3eMesbHbIX
y4aCTKOB B COCTaBe Takux 3emMefnb W3 OOHOW KaTeropuu B Apyryo (ganee -
MyHUUMNanbHas  ycnyra)  AgMuHUCTpauven  ropogckoro  okpyra — CTtpexesow,
OOJDKHOCTHBIMW NULAMW U MyHUUMNANBHBIMU CRyXaWwmMu AZMUHUCTPAUUM FOPOACKOro
okpyra CtpexxeBon.

Kpyr 3asButenen

2. 3asButensamu ABRAIOTCA puU3MYeckme nuua, puavdeckue nuua, nmbo mnx
YNorIHOMOY€eHHbIe NpeAcTaBUTenNu (ganee - 3asaBuTenNb).

TpeboBaHus K nopagKy WHPOPMUPOBAHWSA O NPESOCTABEHUN MYHMLMNANbHOW
ycnyru

3. MHdopmupoBaHne rpaxgaH O nopsigke npefocTaBrieHns MyHUUMNanbHOU
ycrnyrm obecneunBaeTcs MYyHUUUNANbHbIMU cnyxatimmu, cneymanuctamm
AOMUHUCTpauMn ropoackoro okpyra CTpexeBoW, MHOrogYHKUMOHANbLHOIO LEHTpa
npeaoCcTaBnNeHns rocydapCTBEHHbIX M MyHuUMnanbHbiX ycnyr (ganee — MOLU) npwm
HanM4YUM 3aKNKYEHHOro  OpraHaMm MECTHOrO CcamoyrnpaBfieHUs TOpPOACKOro OKpyra
CtpexeBon ¢ MOLl cornaweHus o B3aMumMoaencTBumn, B COOTBETCTBUM C TpeboBaHMAMM,
npenycMoTpeHHbIMM cTatben 18 PepepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne210-03 «O6
opraHusauun npegocTtaBreHns rocyAapCTBEHHbIX U MyHUUMNAanbHbIX ycrnyr» (danee -
cornaweHune ¢ MoLl).

4, OcCHOBHbIMM TpeboBaHUAMU K MHEAOPMUPOBAHUIKD TpakdaH O Mopsiake
npenocTaBneHns MyHUUMNAanbHOW YCNyrn SBRSKOTCA AOCTOBEPHOCTb NPeaoCTaBnsieMon
MHOPMAaLUUKM, YETKOCTb B U3NOXEHUM wuHdopMauum, MofHoTa U OonepaTtUBHOCTb
NHOPMUPOBAHUSL.

5. Mecto HaxoxgeHus AgmMuHUCTpaumMm ropoackoro okpyra CTpexeBow,
OpraHoB M OpraHu3auuin, yd4acTBYIOLNX B NpeaocTaBrneHnn MyHUUMNanbHOW ycnyru, nx
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noyToBble agpeca, oduumnanbHble canTbl B MH(POPMaLNOHHO-TENEKOMMYHUKALNOHHON
cetn «WHTepHeT» (manee — ceTb WHTepHeT), uHdopmauuss o rpadukax pabdoThbl,
TenedOoHHbLIX HOMepax N agpecax 3N1eKTPOHHOM NoYThl NpeacTaBneHsbl B MNpunoxeHun 1 K
AOMUHUCTPATMBHOMY perfameHTy.

6. NHdopmaumss o mecTe HaxoxaeHusi, rpadukax pabotel AgMUHMUCTpauum
ropogckoro okpyra CTpexeBOW, OpraHoB W  OpraHmsauumi, Yy4acTBYKOLIMX B
npegocTaBNeHn MyHULMNansHOW yCcnyru, o nopsake npeaocTaBfieHUss MyHUUMNansHOm
ycnyru pasmewiaeTca Ha oduuuanbHOM canTe OpraHoB MECTHOrO camoynpaBneHus
ropogckoro okpyra CtpexeBon B ceTn WHTepHeT, B bedepanbHOM rocygapCTBEHHOW
MHJOPMaLNOHHOWN cucTteMe «EOnHbIN nopTan rocyfapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbLIX YCIyr
(dyHKUMW)» (nanee — EAWHBIA nopTan rocyAapCTBEHHbIX WM MyHUUMNANbHBLIX YCryr
(dbyHKUMR)), a TakKe NpeocTaBnNaeTcs No TenegoHy 1 ANIEKTPOHHOM NoyTe.

7. Ha odvumnanbHOM canTe OpraHoB MeCTHOro camoynpasfieHUusi roponcKoro
okpyra CtpexeBon B ceT VIHTepHET pa3smeLLaeTcs cregyowas nHpopmaums:

1) HavmeHoBaHWe W noyToBble agpeca AOMUHUCTpPaUUW TOPOLACKOro OKpyra
CtpexeBou;

2) Homepa TenedoHoB AOMUHUCTPaLUMK ropoackoro okpyra CTpexesou;

3) rpaduk paboTbl AQMUHUCTPaLMN FOPOLCKOro okpyra CTpexeBowu;

4) TpeboBaHNA K NMCbMEHHOMY 3anpocy rpaxgaH O npegocTaBneHum nHpopmauum
0 nopsake npegocTaBneHuss MyHUUMNAansHOW yCryru;

5) nepeyeHb JOKYMEHTOB 415 NOMy4YeHNa MyHUUUNAanbHOW yCnyru;

6) TekcT AOMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa ¢ NpUNoXKeHNaMuU,;

7) KpaTKoe onucaHve nopsaka npeaocTaBneHust MyHUumMnanbHoOW ycnyrmn (6nok-
cxema).

7.1. Ha EgmMHom nopTane rocyaapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbIX YCnyr (OyHKUnR)
pa3smMeLlaeTcsa cnegyowas nHpopmauus:

1) ncyepnbiBaoLLNiA nepeyeHb AOKYMEHTOB, HeobxoaMMbIX ans
NpeaoCTaBnNeHNa MyHuLMNanbHOW ycnyrn, TpeboBaHuss K OGOPMIIEHUIO YKa3aHHbIX
OOKYMEHTOB, a Takke nepedeHb JOKYMEHTOB, KOTOpble 3asBUTENb BrpaBe NpeacTaBuUTb
no co6CTBEHHOW MHULINATUBE;

2) Kpyr 3asBuTenen;

3) CpoK nNpeaocTaBneHnss MyHUUUNansLHoOW ycnyru;

4)  pesynbTaTbl  NPeAoOCTaBNEHUA  MyHULMNANbHOW  yCnyru, NOpsiAoK
npeaocTaBneHns AOKYMEHTa, ABnsAoLLerocs pe3ynbTaTom npeaocTaBneHns
MyHULUMNANbHOW yCcnyru;

5) pasmep rocygapCTBEHHOW MOLWMWHbLI, B3WMaeMouW 3a npegocTaBneHve
MyHULUMNANbHOW yCnyru;

6) ncyepnbiBaOLWNA NepevyeHb OCHOBaHWUMA AN MPUOCTaHOBMEHUA UMM OTKasa B
npeaocTaBneHnn MyHUUMNanbHON ycnyru;

7) o npaBe 3asBuUTENA Ha pocynebHoe (BHecygebHoe) obkanoBaHue OencTBUi
(6e3pencTBms) M pelieHun, NpPUHATBIX (OCyLLecTBnsieMblX) B Xo4e npeaocTaBreHus
MYHMLMNANbHON yCnyru;

8) opmbl 3aaBneHun (yBeOOMMEHUW, COOBLEeHUn), ucnonb3yemble Mnpwu
NpeaoCcTaBNeHNN MYHULMNANBHON YCNyru.

8. NHpopmaumio o nopsagke MnonyyvyeHUss MyHULMNanbHOW YCnyru, a Takke O
MecTe HaxOXOEHWs, KOHTaKTHbIX TenedoHax (TenedoHax Ons CApaBokK), aapecax
9NEKTPOHHOM NOYThl, rpadumke paboTbl, cBeaeHuss 06 opraHax W opraHu3auumsix,
yyYacTBYHOLWMX B NPeoCcTaBeHnn MyHULMNAnbHON YCNyrn unm SBnsaoWwmxcs NCTOYHUKOM
nonyyYyeHnss MHPoOPMaLMn, rpaKaaHNH MOXET MONYyYnTb:
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NMYHO npu obpalweHnM K JOSMKHOCTHOMY nuuy  (cneuuanucty) YnpaBneHus
MMYLLLECTBEHHbLIX W 3E€MESIbHbIX OTHOLWEHUN ALOMUHUCTPAUUM TOPOLCKOro  OKpyra
CtpexeBou;

No KOHTAKTHOMY TenedoHy B 4acbl paboTbl AOMUHUCTPALUKM FOPOLCKOro OKpyra
CTtpexeBoMu, ykasaHHble B [MpunoxerHnn 1 K ADQMUHUCTPATUBHOMY perfamMmeHTy;

B popme 3MEKTPOHHOro OOKYMEHTa Ha afpec 3MEeKTPOHHOM MOYTbl, YKa3aHHbIM B
MpunoxeHnn 1 K ADMUHUCTPATUBHOMY pErNamMeHTy;

B ceTn NHTepHeT Ha oduumansHOM canTe OopraHOB MECTHOro camoyrnpaBrieHus
ropogckoro okpyra Ctpexeson: http://admstrj.tomsk.ru;

Ha WHMOPMALMOHHbLIX CTeHAaX B 34aHUn ALMWHUCTPAUUKM TOPOLCKOro OKpyra
CtpexeBou;

nocpeactsoM EAMHOro noprtana rocydapCTBEHHbIX W MyHUUMMAnbHbIX YCIyr
(dbyHkumn): http://www.gosuslugi.ru/;

npu obpawieHnn 8 MOLI.

9. NHdopmaumoHHble cTeHabl obopyayloTca npu  Bxoge B NOMELEeHue
YnpaBneHns WMMYLLECTBEHHbIX M 3€MEeSIbHbIX OTHOLWEHWA AOMWHUCTPaUUM FOPOLCKOro
okpyra CrtpexeBon. Ha wuHdOpmMaUMOHHBLIX CTeHdax pasMellaeTcs creayroulas
obsizaTtenbHasa nHpopmMauns:

1) noyToBBLIN agpec AOMUHUCTPALUUKN rOPOACKOro okpyra CTpexeBon;

2) agpec oduuManbHOro camta OpraHoOB MECTHOrO CamMoOyrnpaBfieHUsi TOPOACKON
okpyra CtpexeBon B ceTn IHTepHeT;

3) KOHTaKTHbI HOMEp TenedoHa AgMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra CtpexeBon;

4) rpacmk paboTbl AOMUHUCTPaLUUN ropoacKoro okpyra CTpexeBon;

5) nepeyeHb AOKYMEHTOB 4S5 NOMYyYEHNA MYHULMNANbHOW YCRyru;

6) TekcT ADMUHUCTPATUBHOIO perfamMmeHTa C NPUIIoXeHNAMMU;

7) obpaseL ohopmMreHnsa xogaTancraea.

10. OG6palleHns N0 KOHTAKTHOMY TenedoHy no Bonpocam MHGOPMUPOBAHUSA O
nopsgke npeaocTtaBneHns MyHUUMNANbHOW YCNyrn MPUHMMAKOTCA B COOTBETCTBUM C
rpacomkom  paboTbl  YnpaBneHUs  MMYLECTBEHHbIX W 3€MeflbHbIX  OTHOLLEHUN
AOMUHUCTpaumMn ropogckoro okpyra CTtpexeBown, npeactaBneHHomy B [punoxeHun 1 K
AOMWHUCTPATUBHOMY pernamMeHTy.

11. OtBeT Ha TenedOHHbIN 3BOHOK [OOMKEH coaepXaTb WHAOPMaUUK O
HaMMeHOBaHUN CTPYKTYPHOro nogpasgeneHna AMUHUCTpaUMM TOPOACKOro OKpyra
CTpexeBon, B KOTOpoe o0paTtuncs rpaxgaHuH, amMunun, UMeHun, ot4vecTBe (npu
HanM4Ynun) N JOMKHOCTU creumanucta, NpUHABLLEro TenedOHHbIN 3BOHOK.

12. [pu oTBeTax Ha TeneOHHbIE 3BOHKN N YCTHble ObpalleHnsa cneumnanucTbl
YnpaBneHna WMMYLLECTBEHHbIX M 3eMerlbHbIX OTHOWeHU AOMWHUCTpauUM roponCcKoro
okpyra CtpexeBon, 06s13aHbl NPeAOCTaBNATL MHGOPMALMIO MO CreayoLwmM BONpocaMm:

1) 0 MecTe NpegocTaBneHns MyHULUNanbHOW ycryrn u cnocobax npoesaa K Hemy;

2) 0 rpaduke npuemMa rpaxgaH rno Bonpocam MnpeaocTaBfeHns MyHUUMNanbHON
ycnyru;

3) O BXoAgsawMX Homepax, no4 KOTOPbIMW 3aperncTpupoBaHbl B CUCTEME
genonpounssoactea AAMUHUCTpaUMM ropoackoro okpyra CTpexeBoM  MOCTynuBLUKE
OOKYMEHTI;

4) O HOpMaTMBHbLIX TMpPaBOBbIX akTax, perynupylwux npegocrasneHve
MYHUUMNANbHOW yCrnyru (HaMMeHoBaHue, HoMep, AaTta NPUHATUS HOPMATMBHOIO akTa);

5) o HeoGxogMmMOoM nepeyHe [AOKYMEHTOB OT 3adABUTENs ANa  NosnyyYyeHus
MYHULUMNANbHOW YCRyru;

6) O cpokax pacCMOTpPeHUs xoJaTaucTBa O MNpPefoCTaBfeHUU MyHUUMNansHOM
ycnyru;

7) 0 cpokax nNpefocTaBneHns MyHULMNarbHOW YCryru;
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8) 0 MecTe pasmeleHns Ha oduuManbHOM cauTe OpraHoB MECTHOro
camoynpasneHus ropoackon okpyr CtpexeBon B cetu WHTepHeT wuHdopmauum no
BOMpocaM npefocTaBneHns MyHULMNansHOW yCnyru.

13. pu obweHnn c rpaxgaHamn (o TenedoHy WU JIMYHO) crneumanucTbl
YnpaBneHna WMMYLLECTBEHHbIX U 3eMerlbHbIX OTHOWeEeHU AOMWHUCTpauUM roponCcKoro
okpyra CTpexxeBOW [LOSMKHbl KOPPEKTHO M BHMMATENbHO OTHOCUTBLCA K rpakgaHam, He
YHUXas UX YeCTu U OJOCTOMHCTBA. YCTHOE MH(POpMUPOBaHME O Nopsiake NpeaocTaBrieHns
MYHULUMNANbHOW YCNYrn OOMKHO NPOBOAUTLCS C UCMOSIb30BaHMEM OULManbHO-4EN0BOM0
CTUNA peyn.

14. Tlpn obpaweHun 3a wuHdopMauuen rpaxgaHunHa §UYHO CneumanucTbl
YnpaBneHna WMMYLLECTBEHHbIX U 3eMerlbHbIX OTHOWeEeHU AOMWHUCTpauUnM roponCcKoro
okpyra CrpexeBon 00583aHbl NPUHATL €ro B COOTBETCTBMM C rpadmkom paboThbl.
MpooomknTENbHOCTL NpUeMa npu  NUYHOM OOpalLleHUM He [OOoShKHA MpeBbiaTb
NaTHaguatv MuHyT. Bpemsa oxumaaHus B odepenm npu NIMMHOM obpalleHuMnM He OOKHO
npeBbIlWaTh NATHAALATA MUHYT.

15. Ecnu pgns noarotoBkM OTBeTa Ha ycTHOe obpauleHue Tpebyetca 6Gonee
NATHagUaTV MUHYT, crieumnanucT YnpaBneHns NMyLLECTBEHHbIX U 3eMefbHbIX OTHOLLIEHWUI
AOMUHUCTpaUmn ropogckoro  okpyra  CTpexxeBoW,  OCYLLECTBMSAKOWMIA  YCTHOE
NHpopMmnpoBaHue, npegnaraeT 3asaBUTENIO HA3HAYMTb Apyroe yaobHoe Ansi HEro Bpems
Onst YCTHOro MHMOPMUMPOBaHMS nNMBO HanpasBuUTb 3asiBUTESNO MUCbMEHHbLIN OTBET
nocpencTBOM NOYTOBOro OTNpaBneHns nnbo B opMe 3NEeKTPOHHOIO AOKYMEHTA.

16. lNucbMeHHOE UWHGOPMUPOBAHWE  rpaxgaHuWHa  OCyLWlecTBNsieTca  npwu
NONy4YeHUn OT HEero MUCbMEHHOro OOpaleHna NUYHO UM NOCPenCTBOM MOYTOBOIO
oTnpasneHnd, obpalleHns B OpMe 3MEKTPOHHOrO AOKYMEeHTa O npenocTaBfieHun
MHopMauuKn No Bonpocam nNpeaocTaBrieHUss MyHUUUNAanbHOW YCNyru, CBeAeHUn O xoae
npenocTaBneHns MyHuuunanbHon ycnyrn. NMucbmeHHoe obpalleHne pernctpupyeTcs B
TeyeHne 3 [OHeM C MOMEHTa MOCTynneHns B AOMWHUCTPAUUIO TFOPOLCKOro OKpyra
CtpexeBon.

17. Tpu obpalwieHmn 3a uHgopmaumen B MNUCbMEHHOW hopMe MNOCPeaCcTBOM
NMOYTOBOrO OTNPaBIiEHMsI OTBET HaMNpaBnseTcs B BUAE NOYTOBOrOo OTMpPaBfeHus B agpec
rpakgaHnHa B TeYeHne Tpuauatn gHen Co OHNA permcTpaumm obpalleHus.

18. T[lpn obpaweHun 3a uHGOpMaUMEn NO  SNEKTPOHHOW no4yTte, C
nucrnionb3oBaHvem EguMHOro noprtana rocydapCTBEHHbIX W MyHWUMNANbHbIX  YCIyr
(dbyHKUMI), OTBET HanpasnsieTca B TeYeHue TpuauaTtu OHeW CO AHSA perncrpauun
obpalleHus.

B obpalieHnn rpaxgaHvH B ob6A3aTtenbHOM nopsgke ykasbiBaeT CBOU hamunuio,
UMsi, OTYECTBO (MocnedHee — MpU HanuMyuu), agpec ANEKTPOHHOW MOYThl, MO KOTOPOMY
OOSKHbI  OblTb  HanpaBneHbl OTBET, YyBeAOMSIeHMEe O nepeagpecauun obpalieHus.
pakgaHnH BnpaBe MNPUIIOXUTL K TakoMy oOpalleHnto Heobxoanmble LOKYMEHTbl W
MaTtepuarnsl B 9NeKTPOHHON dhopMe.

OtBeT Ha obpauieHne HanpasnseTcsas B OpPMe 3EKTPOHHOrO [OKYMEHTa Mo
afpecy 9neKTPOHHOW MOYTbl, yKasaHHOMYy B oObpalweHuu, noCcTynuMBLUEM B
AOMUHUCTPaAUMIO ropoackoro okpyra CTpexeBon, YnpaBrneHne WUMYLLECTBEHHbIX W
3eMesibHbIX OTHOWeEeHUNn AaMuHUCTpauuu ropoackoro okpyra Crtpexeson B opme
3NEeKTPOHHOro AOKYMEHTA, U B NMMCbMEHHOW (bOopMe NOo NOYTOBOMY aZpecy, yKazaHHOMY B
obpaweHun, noctynueweM B ALMUHUCTPaAUMIO ropoackoro okpyra CTpexeBow,
YnpaBneHne WMYLLECTBEHHbLIX M 3€MESIbHbIX OTHOLWEHUA AOMUHUCTPaUMM FOpOLCKOro
okpyra CTpexeBoWn B NMCbMEHHOWN dhopMe.

18.1. PaccmoTpeHne oOpalleHmn o npegoctaBneHnn uHdopmauum O nopsiake
npegocTaBneHus MYyHUUMNAaNbHOM ycnyru ocyLlecTBnaeTcs B nopsaake,
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npegycMmoTpeHHoM ®epeparnbHbiM  3akoHOM oT 02.05.2006 Ne 59-®3 «O nopsagke
paccmoTpeHus obpaweHnn rpaxaaH Poccuinckon ®egepaunny.

[I. CtaHgapT npegocTaBneHms MyHMUMNanbHON yCryrn
HanmeHoBaHne MyHMUMNANBHON YCryru

19. HavmeHoBaHME MyHUUMNANbLHOW YCNyru: NepeBon 3eMeflb UMK 3eMEeSbHbIX
y4acTKOB B COCTaBe TakMX 3eMeflb U3 OOHOW KaTeropun B ApYryto.

HavmeHoBaHue opraHa, NnpeaoCcTaBnsAoLWero MyHULMNanbHYy yCnyry

20. lNMpepocTaBneHve MyHULMNAnNbHOW yCnyru ocylwecTensaeTca AgMUHUCTpaunen
ropoackoro okpyra CTpexeson.

21. HenocpeacTBeHHO npeaocTaBrieHe MyHUUMNanbHOM YCNyru OCyLLEeCTBISeTCA
cneuvanuctamum  YnpaBneHus UMYLLLECTBEHHbLIX U 3EeMellbHbIX  OTHOLUEHWN
AgoMnHmUcTpaumm roponckoro okpyra Ctpexesou (Oanee - YnpasneHue).

PesynbTaT npeaocTaBneHns MyHULMNAnNbHOW yCcryru

22. PesynbtatoM nNpefocTaBrieHUs  MyHWUMNANbHOW  yCrnyrm — sBNseTcs
nocTaHoBneHve AOMUHUCTpaUnUnM ropoackoro okpyra CTpexeBon o nepesoe 3eMenb Unu
3eMerbHbIX Y4aCTKOB B COCTaBe TakMX 3eMerb U3 OAHOW KaTeropun B ApYrylo.

23. B cny4yae Hannumsi OCHOBaHUIN ANd O0TKa3a, Yka3aHHbIX B NyHKTe 31 HacTosLwero
AOMUHUCTPATMBHOIO perraMmeHTa, pes3ynbTaToM nNpefoCcTaBleHns  MyHULMnarbHOW
ycnyru aBnseTca ysegomMmneHne ob otkase B nepeBoae 3eMerb UNKN 3eMefnbHbIX Y4acTKOB
B COCTaBe TakuX 3eMenb U3 OJHOW KaTeropun B Apyrylo.

Cpok npeaocTaBneHns MyHULMNAanbHOWM yCryru

24. Cpok npegocTaBrneHuMs MyHUUMMNAnbHOW YCryrM C y4eToM HeobxoammocTu
obpallleHna B opraHusauuy, yyacTBylolme B NpefocTaBeHun MyHUUMNanbHOW YCnyru,
HEe MOXeT npeBblWaTh LWEeCTUAECATU KaneHOapHbIX [OHEeW CO [OHA MNOCTYMeHus
Xxofartancrea o0 nepesofe 3eMerb UNU 3eMerbHbIX Yy4acTKOB B COCTaBe TakuxX 3emerb 13
O[1HOM KaTeropuv B ApYryto (aanee - xogaTancreo).

npaBOBbIe OCHOBaHUA AnA npegoctaBneHnd MyHl/ILI,I/II'IaJ'IbHOVI ycnyru

25. MNpenocTaBneHne MyHMUMNanbHOM yCnyrn ocyLecTBNAETCA B COOTBETCTBUM C:

1) 3emenbHbIM Kogekcom Poccunckon depepaumm ot 25.10.2001 Ne 136-93//
«CobpaHue 3akoHogartenbctBa P®», 29.10.2001, Ne 44, ct. 4147, «[lapnameHTckas
raszeta», Ne 204-205, 30.10.2001, «Poccuinckasa razeta», Ne 211-212, 30.10.2001;

2) ®epeparnbHbiM 3akoHOM OT 25.10.2001 Ne 137-03 «O BBegeHun B gencTteue
3emenbHoro kogekca Poccuinckon Pegepaunn» /| «CobpaHmne 3akoHogatensctBa POy,
29.10.2001, Ne 44, c1. 4148, «[llapnameHtckas raseta», Ne 204-205, 30.10.2001,
«Poccuinckas raseta», Ne 211-212, 30.10.2001;

3) ®epepanbHbiM 3akoHOM OT 23.06.2014 Ne 171-®3 «O BHECEHUN U3MEHEHUI B
3emenbHbI kogekc Poccuinckon Pepepaumm v oTaenbHble 3aKoHOOATENbHbIE aKThbl
Poccunckon ®epepauumn» // OdumumanbHbli MHTEPHET-NopTan npaBoBOM WHGOpMauun
http://www.pravo.gov.ru, 24.06.2014, «Poccuiickaa raseta», Ne 142, 27.06.2014,
«CobpaHue 3akoHogaTensctBa P®», 30.06.2014, Ne 26 (vactb |), cT. 3377;

4) pagocTpouTenbHbiM Kogekcom Poccuiickon egepauum ot 29.12.2004
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Ne 190-93// «Poccuinckaa razeta», Ne 290 ot 30.12.2004;

5) ®epepanbHbiM 3akoHOM OT 21.12 2004 Ne 172-®3 «O nepeBoae 3emenb unm
3eMerbHbIX y4acTKOB M3 ogHOW kaTeropuwm B apyryto» // CobpaHue 3akoHoaaTenbCTBa
Poccurckon ®epepaumny, 27.12.2004, Ne 52 (yacTtb 1), cT. 5276;

6) ®depepanbHbiM 3akoHoOM oT 13.07.2015 Ne 218-03 «O rocygapCTBeHHOM
permcTpaunmn HegsmxmnmocTtmny // «Poccunckas razeta» Ne 156 ot 17.07.2015;

7) ®epepanbHbiM  3akoHOM oOT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusaumm
npenocTaBneHns rocygapCTBEHHbIX U MyHMUMNAnNbHbIX yYenyry // «Poccuiickas raseTtay, Ne
168 ot 30.07.2010;

8) ®depepanbHbiM 3akoHoM oT 06.10.2003 Ne 131-03 «O6 obwux npuHuMnax
opraHusauum MecTHOro camoynpasneHns B Poccunckon Pepepaumn»// «Poccunckas
raszeta», Ne 202 ot 08.10.2003;

9) MocTtaHoeneHnem lNpasutensctBa Poccunckon ®epepauum ot 08.09.2010

Ne 697 «O eanHon cucteMe MeXXBeJOMCTBEHHOIO 3M1EKTPOHHOIO B3aMMOAENCTBUSA»
/I «CobpaHue 3akoHogaTenbcTBa Poccuickon deagepaumm», 2010, 20.09.2010, Ne 38,

CT. 4823;

10) 3akoHom Tomckonm obnactm ot 09.07.2015 Ne 100-O3 «O 3emenbHbIX
OTHoOLeHusIX B Tomckon obnactny// « CobpaHne 3akoHogaTenbCcTBa ToMCKOM obnactuy» ot
30.07.2015 Ne 7/2(127).

WcuepnbiBatowmim nepeveHb JOKYMEHTOB, HEO6X04MMbIX B COOTBETCTBUM

C 3aKkoHoAaTeNnbHbIMM W WHbIMM HOPMAaTUBHBbIMW MNPAaBOBLIMW akTamu Ans
npegocTaBneHns MyHULMNansHOM yCcnyru, ¢ pasgeneHmemM Ha JOKYMEHTbI

N MHpopMaumo, KOTOpble 3asaBUTENb AOMKEH NPeaoCTaBuUTb CaMOCTOATENbHO, U
OOKYMEHTbI, KOTOpble 3asBUTENb BNpaBe NpeaocTaBuTb N0 CO6CTBEHHOM MHMUMATMBE, TaK
KaKk OHW noaniexaT MNpeacTaBfieHUt0 B paMKax MeXBe4OMCTBEHHOro MHOpMaUUOHHOIo
B3aMMOOENCTBUA

26. B uenax nonyyvyeHus MyHAUMNANbHOM YCryrn 3asBuTenb npeacrasnseT
xogaTancTBo (Npegnaraemas ¢opma xogaTtancTsBa NpeacTaBrieHa B MPUITOXKEHUN 2 K
HacToswemMy AOMUHUCTPATMBHOMY perfameHTy) NMbo ykasbiBaeT MyHULMNATNbHYO YCyry
B KOMMMEKCHOM 3arnpoce, npefycMoTpeHHoM crtatben 15.1 degepanbHOro 3akoHa OT
27.07.2010 Ne 210-®#3 «O6 opraHu3aumm npeaocTaBneHnUss TFOCY4apCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHbIX yCyr» (NpU Hanu4mm 3akntoYeHHoro cornawennsa ¢ MoLl).

27. K xogaTtancTtey npunaratoTca criegyrowme JOKYMEHTbI:

1) KONMsa OOKYMeHTa, YAOCTOBEPSIOLWEro NIMYHOCTL 3asBuTens (ans usndeckmnx
niu);

2) OOKYMEHT, NoaTBepXAaroLwmi NosIHOMOYMS Nvua Ha OCYLLECTBIIEHWE OENCTBUN
OT MeHU 3asBuTens (B criydae npeacraBUTENbLCTBA);

3) cornacve npaBoobnagatens 3eMeflbHOro yyacTka Ha NepeBoq 3eMESIbHOro
y4yacCTKa U3 cocTaBa 3eMeflb O4HOM KaTeropum B APYryto, 3a UCKITHOYEHMEM Chny4yasi, ecrnu
npaBoobnagaTeniem 3eMesibHOro y4yacTka SBMSeTCA JMuOo, C KOTOPbIM  3aKNi4YeHo
cornaweHne o6 ycTaHOBMNEHUM CEPBUTYTA B OTHOLLEHMM TaKOro 3eMeSibHOro y4acTKa.

[oKyMeHTbl Ana  nNpefocTaBfieHMst  MyHUUMNanbHOW  ycnyrm  MoryT  6bITb
npegcraeBneHsl B AOMUHUCTpaLMIO ropoAckoro okpyra CTpexeBOoW C UCMONb30BaHWEM
EovHoro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMManbHbIX  ycnyr (dyHkumn) (nocne
obecneyeHnss TEXHUYECKOW BO3MOXHOCTW), MNOYTOBbIM OTNpPaBfEHUEM, MpU FINYHOM
obpalleHnn, a Takke NnocpeacTsoM obpalleHns 3a NoNyYeHMeEM MyHULMNansHOM yCnyr B
Mo®L (npy Hanuunn 3aknYeHHOro cornaweHns. B cnyyae HanpasneHus xogatancTea B
dopme 3NEKTPOHHOrO [AOKYMEHTa 3asiBUTENb MpuKnagbiBaeT K TakoMmy obpalleHuto
HeobxoaMMble AOKYMEHTbI U MaTepuanbl B aneKTpoHHOW opme. NMpeanaraemas dopma
Xo4aTancTBa JOCTYNHa AN KONUMPOBaHUSA M 3anofIHEHUS B 3NIEKTPOHHOM BUAe Ha EanHom
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nopTtane rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbIX ycnyr (pyHKUMi), Ha orumansHoM camnTe.
B OymaxHom Buage npegnaraemas d¢opma xogaTanuctBa — NpefocTtaBnseTcs
HenocpeacTBeHHO Ynpaenexwue (kab. Ne 39), B MOL (npy Hanuumm 3aknto4eHHOro
cornawleHus).

27.1. B cny4yae ecnn MyHWUMnNanbHasa ycryra ykasdaHa B KOMMIEKCHOM 3arnpoce
3asBuTens (NpyM Hanuyum 3akrnyeHHoro cornaweHus ¢ MoLl), MOL| npegoctasnseTt B
AoMunHucTpaumio  ropogckoro  okpyra  CTpexeBouM  xogaTaucTtBO,  noanucaHHoe
YNONHOMOYEHHbIM paboTHMkoM MOL| mn ckpenneHHoe nedvatbto MOLl, OOKyMEHTHI,
npegyCMOTPEHHbIE MYHKTOM 27 Hactodwero AOMWHUCTPATUBHOIO pernamMeHTta, C
npunoxeHnem 3asepeHHon MOLL konum KOMNNEeKCHOro 3anpoca 3asaBuTend.

28. lNepeyeHb OOKYMEHTOB, HEOOXOOUMBIX ANA NPeaoCTaBfeHMs MyHULMNANbHON
yCrnyrn, KOTopble HaxoOsTCA B pacrnopsXXeHUU OpraHoB M OpraHu3auuin, y4acTBYHOLUMX B
npegocTaBneHnn MyHUUMNANbLHOW YCNyrn, KOTopble 3adBUTENb BripaBe npeaocTtaBuTb Mo
Ccob6CTBEHHOM NMHULUMATUBE:

1) KONMUM OOKYMEHTOB, YOOCTOBEPSAIOLWNX NIMYHOCTL 3aaBUTENA (NS 3aaBuTenen -
d13nMYECKmX nnu);

2) BbINMCKa W3 eOuHOro rocyapCTBEHHOrO peecTpa opuguyeckux nuy (ans
3asBUTENEN - IOPUONYECKMX NNLL);

3) BbIMUCKA M3 €OuMHOro rocygapCTBEHHOro  peecTtpa  MHAMBUAYanbHbIX
npegnpuHMmaTenen (ansa sasButenen - MHAMBMAYanbHbIX NpeanpuHumaTenen);

3) BbiNUcka 13 EgMHOro rocyaapcTBEHHOro peectpa HeABMXUMOCTU Ha 3eMESTbHbIN
y4yaCToOK, nepeBOo KOTOPOro W3 cocCTaBa 3eMefNlb OOHOW KaTeropum B  OpYryto
npegnonaraeTcsi OCyLeCTBUTb;

4) 3akfoyeHne rocygapCTBEHHOW 3KONOMMYECKON 3KCMEPTU3bl B Crnyyae, ecnu ee
npoBegeHne npeaycMoTpeHo deaeparbHbIMU 3aKOHaMMU.

5) cornacve npaBoobnagatens 3eMeNnbHOro yyacTka Ha NepeBoq 3eMESIbHOro
y4yacTKa U3 cocTaBa 3eMeflb O4HOM KaTeropum B APYryto, 3a UCKITIOYEHMEM Clyyasi, ecrnu
npaBoobnagaTeniem 3eMesibHOro y4yacTka S$BMSeTCA JMuo, C KOTOPbIM  3aKNi4YeHo
cornaweHne o6 ycTaHOBMNEHUM CEPBUTYTA B OTHOLLEHMM TaKOro 3eMesibHOro y4acTka.

29. AoMnHMUCTpauma ropoackoro okpyra CtpexeBon He Brpase:

1) TpeboBaTb OT 3adBUTENd OCYLECTBNEHWS [OeNcTBuMi, B TOM 4ucne
cornacoBaHuin, HeOBXoAUMbIX AN NOSTYYEHUA MYHUMLMNANbHOW YCIyrM U CBA3AHHbBIX C
obpaleHnemM B UHble roCyaapCTBEHHbIE OpraHbl (OpraHbl MECTHOrO CamoynpaBneHns) u
opraHuMsauuun, 3a WCKIOYEHWEM MOMYyYEHUA YCNYr, BKIIOYEHHbIX B MNepeyYeHb YCnyr,
KOTOpble SBRAKTCA HeobxogumbiMn 1 obgasatenbHbIMKM NS NpPefoCTaBreHuUs
MYHULUMNANbHbIX YCNYr, YTBEPXAEHHbIN peweHnemM [ymbl ropoackoro okpyra Ctpexesown
oT 10.10.2011 Ne 127 «O6 ycnyrax, KOTOpble £BRASAIOTCA HeobxoaUMbIMK U
obszatenbHbiMM AN NpefocTaBneHns  MyHuuMnanbHbIX — ycnyr  AgMUHUCTpauunen
ropofckoro okpyra CTpexeBou 1 ee opraHammy;

2) TpeboBaTb OT 3asBUTENdA NpeAcTaBneHNs AOKYMEHTOB M MHGOpMauMM unm
OCYLLeCTBMNEeHNs OencTBUMWA, nNpeacTaBfieHMe WM OCYLWEeCTBfIEHWEe KOTOPbIX He
npeayCMOTPEHO HOPMATUBHbIMKM MNPABOBbIMW  aKkTaMW, PEerynupyowmmMmm OTHOLLUEHUS,
BO3HMKaOLLME B CBA3U C NpeocTaBneHneM MyHULMNanbLHON yCnyru;

3) TpeboBaTb OT 3asBUTENs NpeacTaBfeHna OOKYMEHTOB U MHGOpMaLMu, B TOM
yucne nNOATBeEPXOawLWMX BHeceHWe 3asBuTenem nnatbl 3a npegocTaBrieHve
MYHULUMNANbHOW YCNYrN, KOTOPbIE HAXOAATCSA B pacnopsbkeHun doegeparibHbIX OpraHoB
MCNOSMHUTENbHOW  BRacTW, OpraHoOB rOCYyAApCTBEHHbIX BHEOKMKETHbIX  (POHAOB,
MCMNOMHUTESNbHBbIX OPraHoOB rocyaapCcTBEHHOM BracTn cybbekta Poccuiickon depepaumn,
OpraHoB MECTHOr0 camoynpasneHuss nubo noaBEAOMCTBEHHbIX [OCYyAapCTBEHHbLIM
opraHam WM opraHam MeCTHOro CaMOynpaBfieHUs OpraHu3auumn, y4acTBYHOLNX B
npegocTaBNeHnM MyHULMNANsHOW yCnyru, B COOTBETCTBUN C HOPMATUBHBIMU NPaBOBbIMU
aktamn Poccuinckon degepauun, HOPMATMBHLIMA MNPAaBOBbIMM  akTamu CyObEKTOB
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Poccunckon ®epepauuun, MyHUMUMNANbHbIMU MPaBOBbIMUA akTamu, 3a WCKITHOYEHUEM
OOKYMEHTOB, BKITHOMEHHbIX B ONpefeneHHbln YacTbio 6 ctaTtbn 7 PegepanbHOro 3akoHa oT
27.07.2010 Ne 210-®#3 «O6 opraHu3aumn npeaocTaBneHUss TFOCY4apCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHbIX YCyr» nepeyvyeHb JOKYMEHTOB.

4) TtpeboBaTb OT 3aaABUTENA MpPeACTaBNEeHUss [LOOKYMEHTOB W  WHOopmauumu,
OTCyTCTBME U (UNIM) HEAOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX HE yKasblBanucCb Mpu nepBoHavasibHOM
OoTKase B nNpueme [OKYMEHTOB, HeobxoouMMbiX ANA MNpeaoCTaBneHUs MyHUUUNanbHOW
ycnyrn, nnbo B NpeaocTaBneHnn MyHULMNANbHOW YCyru, 3a UCKNIOYEHNEM CrenyoLwwmx
cnyyaes:

a) wu3aMeHeHne TpeboBaHUN HOPMATUBHBIX MPABOBbIX AaKTOB, KacaloLMxcs
npegocTaBneHns MyHUUMNanbLHOW ycryri, nocrie nepBoHayvanbHOM NoJadn 3asiBrieHus O
npenocTaBneHnm MyHMUMNAnNbHON YCIyru;

6) Hanuune owmnboK B 3asiBfiEHUN O NMpPeAoCTaBNEHUN MYHUUMNANbHOW YCIyrn m
OOKYMEHTaX, MOOaHHbIX 3asiBUTENEM Mocne nepBOHayanbHOro OTKasa B MNpueme
OOKYMEHTOB, HeobxoauMMbiX [Ons MNpPeAoCTaBfneHus MyHuuuMnanbHOW ycnyru, nmbo B
npenoCcTaBNeHUM MyHUUMNANbHOW YCIYIM N He BKIIOYEHHbIX B MpeAcTaBfeHHbI paHee
KOMMMEKT AOKYMEHTOB;

B) UCTEYEHNE CpoKa OEUCTBUS OOKYMEHTOB UM U3MEHEHME WHOpMauuU nocne
nepBOHa4YanbHOro oTkasa B NpuemMe LOKYMEHTOB, HeEOOXOoO4MMbIX ANA NpenoCcTaBreHus
MYHUUMNANbHOW ycnyru, nnbo B npeaocTaBfeHm MyHULMNanbHON yCnyru;

r) BbiABNEHME AOKYMEHTaNbHO MOATBEPXKAEHHOINO dpakTta (NPU3HAKOB) OLLIMBOYHOrO
UM NPOTUBONPaBHOIO AenctBus  (6e3gencTBudA)  OOSMKHOCTHOrO  fvua  oprala,
NpeaoCTaBNALWEro MyHULMNANbHY YCyry, MyHUUMNanbHOro cnyxawero, paboTHuka
MoL], paboTHMKa opraHmMsauumn, npegycMoTpeHHon YacTtbio 1.1 ctatbn 16 PegepanbHOro
3akoHa o1 27.07.2010 Ne 210-93 «O6 opraHusaunmn npegocTaBneHns rocyaapCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHBLIX  YCNyr», NpWU nepBOHayarbHOM OTKa3e B MpuemMe [OKYMEHTOB,
HeobxooMMbIX NS NPeAoCTaBNeHNs MyHMUMNanbHOW ycnyru, nnbo B npenocTaBneHum
MYHULUMNANbHOW YCIyrn, 0 YeM B NMCbMEHHOM BuAe 3a NOANUCLI0 PyKOBOAMTENSA OpraHa,
npegocTaBnALWEro MyHuUMnansHyro ycnyry, pykosogutena M®L| npu nepBoHayansHOM
OTKase B nNpuemMe [OOKYMEHTOB, HeobGXoauMbIX Ans NpeaocTaBfeHns MyHULMNanbHOW
ycnyru, nubo pykoBOAUTENSA OpraHu3auuun, npegycMoTpeHHon dacteto 1.1 crtaten 16
HacTosiwero ®efepanbHOro 3akoHa

oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusaumm NnpeaocTaBreHns rocygapCTBEHHbIX U
MYHULUMNANbHbIX YCRyry, yBeOOMIISETCA 3asiBUTENb, a Takke MPUHOCATCHA M3BUHEHMUS 3a
AOCTaBreHHble HeygobeTBa.

5) oTkasbiBaTb B NpuemMe 3asiBfEHUS U MHbIX AOKYMEHTOB, HeOobxoaumbiX AN
npegocTaBneHns MyHUUUNanbHOM YCIyrn, B Crnyyae, ecnu 3asBfeHne W OOKYMEHTHI,
HeobxoauMble Onsi NpeaocTaBneHns MyHULMNAanNsHOW yCnyru, nogaHbl B COOTBETCTBUM C
WHpopMaunen O Ccpokax W ropsigke npeaocTaBfieHUss  MYyHUUMNAanbHOM  YCnyru,
onybnukoBaHHoM Ha EagMHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX WM MyHUUMNanbHbIX yCnyr
(cbyHKUWNIA);

6) OTkasbiBaTb B MNpeaoCTaBNEeHMM MYHUUMNAnbHOW YCRyrm B Chnyyae, ecnu
3asBneHne U OOKYMEHTbl, HeobxoaMmble ANs NPefoCTaBMEHUs MyHULMNANbHOW YCIyru,
nogaHbl B COOTBETCTBUMM C MHGOPMaLMEn O CpokKax W nopsake npenoctaBreHus
MyHMUMNANbHOW ycnyrn, onybnukoBaHHOW Ha EpguHOM nopTtane rocyaapCTBEHHbIX W
MYHUUMNANbHbIX yCnyr (yHKUMNA).

McuepnbiBaownm nepedeHb OCHOBaHUM ONS OTkasa B MpueMe [JOKYMEHTOB,
HeobxoaMMbIX A4S NPeaoCTaBNeHNA MyHMLUMNANbHON yCiyrn

30. OcHoBaHua pOnsa oOTkasa B npueMe [OOKYMEHTOB [Ans npefocTaBneHus
MYHMLMNANbHON YCNyru:
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1) c xogaTancTtBoM 0BpaTUNOCh HeHaanexatee nNUUo;

2) XoOaTanCTBO HE COAEPXUT cBefeHU NMBOo coaepXXUT HenosHble (HEBEPHbIE)
CBeQeHNs, YCTaHOBIEHHbIE MPUIOXEHMEM 2 K HacTosiwemy AOMUHUCTPATUBHOMY
pernameHTy;

3) [OOKYMeHTbl cogepxaT MOBPEeXAEHUs, HanMyne KOTOpbIX He No3BonseT
O[HO3HA4YHO UCTOJSIKOBATb UX coaepKaHue;

4) B [OOKyMEHTax WMEKTCS MNOO4YUCTKU, NPUMUCKW, 3a4vyepKkHyTble CroBa, He
OroBOPEHHbIE AaHHbIMU OKYMEHTAMM.

McuyepnbiBalowmn nepevyeHb OCHOBAHUM AN MPUOCTAHOBEHUA npeaocTaBreHns
MYHULUMNANbHOW YCryru Unn oTkasa B NpegocTtaBneHnu
MYHULMNANbHOW yCnyru

31. OcHoBaHuMs Ansa oTkasa B NpefoCTaBNeHUM MyHMUMNANbHOW YCIYyTn:

1) ycTtaHoBrneHve B COOTBETCTBUM C peaepanbHbIMW 3aKOHaAMU OrpaHn4YyeHus
nepeBoga 3eMernb WM 3eMesfibHbIX Y4acTKOB B COCTaBe TakuMx 3emMenb W3 OAHOW
KaTteropuu B apyryto nnbo 3anpeTta Ha Takon NepeBof;

2) Hanuune OTpULATENbHONO 3aKMYEeHUss TOCYy4apPCTBEHHOM 3KONOMMYeCcKon
3KCnepTu3bl B Cryvyae, ecnu ee nposeaeHne npegycMoTpeHo doeaepanbHbiMU 3aKoHaMu;

3) ycTaHOBMNEHMe HecoOTBETCTBUA WCMpaLUMBAEMOro LENEeBOro HasHayYeHus
3eMeslb UM 3eMerlbHbIX Y4YaCTKOB YTBEPXAEHHbIM [JOKYMEeHTaM TeppuTopuansHOro
NNaHMPOBaHMUS M OOKYMEHTauuM Mo MfaHUPOBKE TEPPUTOPUMU, 3EMITEYCTPOUTESBHOWN
OOKyMeHTauuu;

4) K xogaTancTBy He MNPUITOXEHbI AOKYMEHTbl, COOTBETCTBYHOLME TpeboBaHUAM,
YCTaHOBIIEHHbIM NYHKTOM 27 HacToswero AOQMUHUCTPaTUBHOIO pernamMeHTa.

32. OcHoBaHuA Onsi NPUOCTaHOBEHNSA MPEeSOCTaBNEHUS MyHULMNANbGHOW YCIyrn
OTCYTCTBYIOT.

Pasamep nnatbl, B3UMaemMon C 3adaBUTENS Mpu npeaocTaBfieHuM MyHUUMNanbHOW
ycnyrm, u cnocobbl ee B3MMaHuMs B Chnyyasx, MNpeayCMOTPEHHbIX deaeparibHbIMU
3aKkoHaMn, NPUHMMAEMbIMN B COOTBETCTBUM C HUMMU MHBbIMU HOPMATUBHbLIMW MPaBOBbIMU
aktamm Poccuickon ®egepaummn, HOpMaTMBHBbIMU NMPaBOBbIMU akTaMn TOMCKOM obnacTu,
MYHULUUNANbHLIMU NMPaBOBbLIMWU akTamu

33. Ycnyrn, «koTopble SABNAOTCA HeobxoaumbiMn U obA3aTenbHbIMKM - ANA
npenocTaBneHns MyHULMNAanNbHOM yCnyru, OTCYTCTBYHOT.

34. MyHuumnanbHasg ycnyra npegoctaBngaetca 6ecnnaTHo.

35. Pasvep n oOCHOBaHMS B3MMaHUs nnaTbl 3a OKal3aHMe HeobXoauMbIX U
obas3aTenbHbIX  yCnyr  yCTaHaBNUBAKOTCA  OpraHuM3aumsiMn,  NpeaoCcTaBnsoWMMU
Heobxoaumble U1 obsizaTenbHble  yCcnyri, Heobxoaumble AnNA  NpefocTaBreHus
MYHMLUMNANbHON  YCNyrn, CaMOCTOATENbHO B  COOTBETCTBMM C  TpeboBaHUAMMU
OENCTBYIOLLEro 3aKkoHo4aTeNnbCTBa.

MakcumanbHbIA  CPOK  OXWOAHUA B o4yepeauM nNpu  nopade 3asiBNieHUst O
npeaocTaBneHnn MyHUUMNANbHOM YCNyri U NpWU nonyyYeHun pesynbTata npeaocTaBneHus
MYHULMNANbLHOW yCnyru

36. MakcumarnbHbIN CPOK OXMOAHUS B oMepean nNpu NMYHOW nogade xogartancraea o
npegocTaBneHn MyHUUMNANbLHOW YCNYrn He OOMMKEH NpeBbIlWaTth NATHaAuaTu MUHYT.

37. MakcumarnbHbIM CPOK OXUAAHUA B o4vepean MNpu norydeHuu pesynbTaTta
npegocTaBnNeHns MyHULMNANsHOM YyCNyru He JOMMKEH NpeBbIwaTth NATHaAUATU MUHYT.
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Cpok perncrpauun 3asiBneHust 3asiBuTensi o NnpeaocTaBneHnun
MYHULMNANbHOM yCnyru

38. XogaTancrtBo Ha ByMaXHOM HOCUTEeNe perncTpmpyeTcs B AeHb NOCTYNEHUS B
AoMnHucTpaumio ropogckoro okpyra CrpexeBon xopaTtalcTtBa M JOKYMEHTOB [N
npeaocTaBneHnsa MyHMLMNanbHOW yCnyru.

39. Pernctpauna xogatancrea, HarnpasreHHOro B popme 351IeKTPOHHOro A0KyMeHTa
yepe3d EOMHBIM nNopTan rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMNanbHbIX  ycnyr  (yHKUMIA),
odouumanbHbIA CanT, OCYyLLEeCTBSETCS He no3gHee paboyvero AHs, cneayrwero 3a gHem
ero nocTynneHns B AOQMUHUCTPALMIO rOPOACKOro okpyra CTpexeBon.

TpeboBaHuss K MOMeELLEHMAM, B KOTOPbIX MpedocTaBnaeTca MyHuuunanbHas
ycriyra, K 3any oXxuaHud, mectam Ana 3anosiHeHUst 3asiBlieHUn O npefocTaBfeHuun
MyHMUMNANbHON YyCnyru, MHPOPMaUMOHHbIM CTeHaamM ¢ obpasuamu MX 3anofiHEeHUs U
nepeyYyHeM AOKYMEHTOB, HEOOXOANMbIX ANs1 NPeAOoCTaBNeHNss MyHULUNANbHOM

ycrnyrm, B TOM uucre Kk obecrnedyeHuno AOCTYNHOCTUM ANA MHBANWAOB YKa3aHHbIX
006BHEKTOB B COOTBETCTBMM C 3akoHOAaTenbCcTBoM Poccuiickon Pegepaumm

O coumanbHOM 3alnTe NHBaNMaoB

40. lNpepocTtaBneHne MyHUUMNANBLHOW YCMyrM OCYLLUECTBMAAETCA B chneumnanbHO
BblAENIeHHbIX OS5 3TUX Leneun noMeLleHusX.

41. MecTta npegocTaBfieHMss MyHMUMNANbHOW ycnyrm obopyayloTcsa € y4eToMm
TpeboBaHMM [OCTYMHOCTM ANA WHBanMaoOB B COOTBETCTBUM C  3aKOHOAATENbCTBOM
Poccuickon ®epepaummn o coumanbHOM 3awmMte MHBanNuOoB. B criyyae HEBO3MOXHOCTU
obopyaoBaHMs MecTa NpeaoCTaBNeHNs MyHULMNAnNbHOM yCrnyrn ¢ yd4eToMm TpeboBaHui
OOCTYMHOCTM [ONA MHBaANMOoOB B COOTBETCTBUM C 3akoHogaTesnbcTtBOM Poccumnckomn
degepaumm 0 coumanbHOW  3awWnMTe  MHBaNMOOB  Ha  COTPYAHWKA  opraHa,
NpenoCTaBNAILWEro MyHMUMNAnNbHYK YCNyry, Bo3naraetcs 06A3aHHOCTb MO OKa3aHWio
CUTYyaLUMOHHOW MOMOLUM MHBanNMgaMm BCeX KaTeropumM Ha nepuos npenocTaBneHus
MYHULUMNANbHOW YCAYT.

B cnyyae ecnu MmeeTcss BO3MOXHOCTb OpraHM3aumm CTOSHKM (MapKOBKM) BO3re
34aHna (CTpoeHMUs1), B KOTOPOM pa3MeLLEHO NOMELLEHNE NpueMa U Bblgayun AOKYMEHTOB,
OpPraHn3oBbIBAETCA CTOSHKA (MapkoBka) AMfs NIMYHOMO aBTOMOOWUIILHOrO TpaHCMNopTa,
B6ecnnaTtHaa gns 3aasutenen. Ha kaxgon ctosaHke Bblaendetcs He meHee 10% mecT (Ho
He MeHee OgHOro Mecta), Ans 6ecnnaTHOM NapKOBKM TPaHCMOPTHbLIX CPEeAcCTB,
ynpasnsemblix mHBanugamu |, Il rpynn, a Takke uHBanugamu Il rpynnel B nopsgke,
ycTaHoBreHHoMm [lpaButensctBom Poccuiickon depepauuun, U TPaHCNOPTHLIX CPencTs,
NepeBo3ALLNX TaKNX MHBANUOOB 1 (UNn) aeTen-uHBanmMaoB. Ha ykasaHHbIX TPaHCMOPTHbLIX
cpeacTBax AoOMmKeH ObiTb yCTaHOBMEH Ono3HaBaTenbHblM 3HaK «/HBanug». YkasaHHble
MecTa N9 NapKOBKM HE AOSMKHbI 3aHMMaTb UHblEe TPAHCMNOPTHbIE CPeaCcTBa.

42. B cny4ae ecnu nmeeTtcs BO3MOXHOCTb OpraHn3aLmm CTOsIHKM (MapKoOBKW) BO3Ne
34aHna (CTpOEeHMs1), B KOTOPOM pa3MeLLEHO NOMELLEHNE NpueMa U Bblgayun AOKYMEHTOB,
OpPraHn3o0BbIBAETCA CTOSHKA (MapKkoBKa) AN NIMYHOMO aBTOMOOWUIIBHOrO TpaHCMNopTa,
b6ecnnaTtHaa gns 3aasutenen. Ha kaxgon ctosaHke Bblaendetcs He meHee 10% mecT (Ho
He MeHee OOHOro Mecta), Ans 6ecnnaTHOM NapKOBKM TPaHCMOPTHbLIX CPEeAcCTB,
ynpasnsemblix mHBanugamu |, Il rpynn, a Takke uHBanugamu |l rpynnel B nopsgke,
ycTaHoBreHHoMm [lpaButenbctBom Poccuiickon depepauumn, U TPaHCNOPTHLIX CPencTs,
NepeBo3ALLMNX TaKNX MHBANUOOB 1 (UNn) aeTen-uHBanmMaoB. Ha ykasaHHbIX TPaHCMOPTHbLIX
cpeacTBax AOMMKeH ObiTb yCTaHOBMEH Ono3HaBaTenbHblM 3HaK «/HBanug». YkasaHHble
MecTa N9 NapKOBKM HE AOSMKHbI 3aHMMaTb UHblE TPAHCNOPTHbIE CPeaCcTBa.
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43. Bxog B nomelleHve npuema M Bbligadn OOKYMEHTOB [OSKeH obecneymBaTtb
cBobogHbIN AoCTyn 3asBuTenen, ObiTb 00opyaoBaH yoOOHOW NECTHULEN C MOPYYHAMM,
LUMPOKMMU NMpoxXodamMu.

44. Ha 3gaHum psgom C BXOOOM OOMKHa ObiTb pasmMelieHa WHGOopMaunoHHas
BbIBECKA, coAepallasa cnegyoLwyo MHPopMaLumio:

1) HaMmeHoBaHWe opraHa;

2) MeCTo HaxoXaeHus U puanyYecku agpec;

3) pexum paboThl;

4) HoMmepa TenedOoHOB ANA CrnpaBok;

5) agpec odmuymanbHOro canrta OpraHOB MECTHOrO CamoyrnpaBfeHUs ropoACKOro
okpyra Ctpexeson B ceTn HTepHeT.

45. ®dacap 3paHua OmKeH OblTb 0b6opyaoBaH OCBETUTENbHbIMU  Npudopamu,
NO3BONSAKOLWMMN NOCETUTENAM O3HAKOMUTBLCS C MHPOPMAaLMOHHBIMUK Tabnuykamu.

46. NomeLleHnsa npuemMa 1 Bblgayn JOKYMEHTOB [OSMKHbI NpegycMaTpuBaTtb MecTta
Ans oXnaaHus, MHPOPMUPOBAHUS 1 NpUemMa 3asiBUTENEN.

47. B mectax ana MHOPMUPOBaHUA A0SMKEH ObiTb obecnevyeH OOCTyn rpaxgaH
A515 0O3HAKOMMEeHUsA ¢ MHopMaLmMen He TONbKO B Yachkl Npuema 3asiBrieHun (XxogaTancrs),
HO K B paboyee BpeM4, Koraa npuem 3asaBuTenen He BegeTcs.

48. XapakTepuCTuKn NnoMeLLEHN NpMeMa 1 Bblgadum JOKYMEHTOB B YacTu 06 beMHO-
NNAHMPOBOYHBLIX M KOHCTPYKTMBHbIX PELLUEHUA, OCBELLEHMUs, NoXapHou 6e3onacHocCTw,
NHXEeHepHOro obopyaoBaHWs AOMKHbI COOTBETCTBOBATb TpebOBaHMAM HOPMATUMBHbIX
OOKYMEHTOB, AENCTBYHOLWMX Ha TeppuTopum Poccuinckon degepaumn.

49. MNomeLLeHnsa npvemMa Bblgaun JOKYMEHTOB 0B0OpyAyoTCs CTeHAaMu (CTonkamu),
cogepxalummm nHopmaumio o nopsgke NpegocTaBeHnss MyHMUMNanbHOW YCIyri.

50. B mectax ans oxvaaHust yCcTaHaBnvBalOTCH CTYNbs (KpecernbHble CceKkuuw,
Kpecna) ansa sassutenen.

51. B nomewieHun npuema u BbldayuM [OOKYMEHTOB BblAernseTcd MecTo Ans
odopMIieHNss JOKYMEHTOB, NpeaycmaTpumBatoLLee CTonbl (CTOMKM) ¢ BnaHkamu 3asBreHumn
(xogaTancTB) U KaHUENAPCKUMWN NPUHAANEXHOCTAMMU.

52. WHpopmaumna o damunumn, nmeHu, otdectBe (MpU HanmmMyum) M OOSMKHOCTM
cneunanucTa opraHa, OCYLUEeCTBMSIOLWero npeaoctasneHne MyHUUMNanbHOW  yCnyru,
AOIMKHa BbITb pa3melleHa Ha paboyemM MecTe cneyuanucTa YnpasneHus.

53. OpraH, npegocTaBnsalWMA  MyHUUMNanbHy0  ycnyry, obecneynBaeT
MHBanNuaam:

1) ycnosua gns 6ecnpensiTCTBEHHOrO AOCTYMNa K 06bEKTY (34aHuI0, MOMELLEHNIO), B
KOTOPOM OHa npeaocTaBnsieTcs, a Takke ana ©6ecnpenAaTcTBEHHOrO MNoOSfib30BaHUSA
TpaHCNopTOM, CpeacTBaMun CBA3N U MHpopMaLmu;

2) BO3MOXHOCTb CaMOCTOSATENbHOrO MNepenBMKeHUss N0 TEPPUTOPUN, Ha KOTOPOW
pacnonoxeH 0O0beKkT (3aaHuve, MOMelleHne), B  KOTOPOM  MNpenoCTaBnsieTCs
MyHUUMNanNbHasa ycrnyra, a Takke BXoga B TakoW OOBbEKT M BbIXxO4a M3 HEro, Nocagku B
TpaHCNOPTHOE CPeacTBO U BbiCA4KM U3 HEro, B TOM 4uUcfie C UCMNOSib30BaHMEM Kpecna-
KONSACKM;

3) conpoBoOXAeHe UHBANMMAOB, UMELNX CTOMKME PacCTPONCTBA (PYHKUUM 3peHUs
N CaMOCTOSATENBHOrO NepenBMKEHNS;

4) Hagnexawee pasmeweHne obopygoBaHMA W HOCUTENem WHgopmaumu,
HeobxoaumMbIx Anst obecnevyeHus GecnpensaTCTBEHHOro AOCTyna WMHBaNMAOB K OObEKTYy
(3maHunio, NoOMeLLeHMID), B KOTOPOM MpeaocTaBnaeTcsa MyHULunanbHasa ycnyra, u K ycrnyre
C y4EeTOM OrpaHUYEHNN UX XKN3HELEATENBHOCTH;

5) pybnupoBaHme Heobxoaumon ANA WHBaNMOOB 3BYKOBOWM W 3pUTENbHOWN
nHopmauumn, a Takke Haanucewn, 3HaKoOB M MHOW TEKCTOBOM U rpacdmnyeckon nHhopmauunm
3HakaMu, BbIMOMHEHHbIMU penbedHO-TOYeYHbIM WpudToM bpanns;

6) gonyck cypaonepeBoaymka u TudnocypaonepeBoaymka;
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7) ponyck Ha oObekT (3gaHWe, nomelleHue), B KOTOPOM npefocTaBnsieTcs
MyHUUMNanbHas ycnyra, cobakn-npoBoaHUKa npu Hanu4nm AOKYMeHTa,
noaTBepXAaloLWwero ee crneunansHoe obyvyeHre n BbigaBaemoro no opmMe u B nopsake,
KoTopble  onpegensiTca  defepanbHbIM - OpraHoOM  UCMOSMHUTENbHOW  BMAcTw,
OCyLLEeCTBNSALWUM PYHKUMM NO BbipaboTke 1 peanu3aunn rocyaapCTBEHHOW NOMUTUKK U
HOpPMaTMBHO-NPaBOBOMY PErynMpoBaHuio B cpepe coumanbHON 3almTbl HaceneHus;

8) okasaHue wHBanugam nomowM B npeogorieHnn 6apbepoB, MeLLarLmnx
NOMYYeHNI0 UM MyHULMNArbHOW YCNyrn HapaBHe C APYrMn nNuuamu.

MNokasaTenu OOCTYMNMHOCTU N Ka4veCTBa MyHUUMNAIbHbIX YCIYyT

54. NokasaTenamMmmn JOCTYMHOCTUN N KayeCcTBa MyHULMNANBHOW YCyrn ABNAKTCSA:

1) DOCTOBEPHOCTL NPeaoCTaBnsieMon 3asaBUTensiM nHopmauuy,

2) NofHOTa MHPOPMMPOBaHUS 3asiBUTENEN;

3) HarnagHoCTb opM npefocTaBnssieMon mHdopmaumm o6 agMUHUCTPATMBHBIX
npoueaypax;

4) yoobCcTBO M OOCTYMHOCTb MNOSTyYEeHUA WMHopMauun 3asBuTENsSMU O MNOpPSiAKe
npeaocTaBneHnsa MyHULMNAaIbHOW YCryru;

5) cobniogeHne CpPoKOB UCMOSTHEHUS OTAENbHbIX agMUHUCTPATUBHBLIX NpoLeayp u
npeaocTaBneHnsa MyHMLMNanbHOW yCnyru B Lesom;

6) cobniogeHne TpeboBaHMM K pa3Mepy nnatbl 3@ NpeaocTaBneHue
MyHULUMNANbHON yCcnyru;

7) cobntogeHve TpeboBaHUn CTaH4apTa NPeAoCTaBNEHNA MYHULMNANBHON YCNyru;

8) otcyTtcTBMe 060CHOBaHHbIX Xanob Ha pelweHus, gencrteus (besgencreume)
opraHa, npefocTaBnsalWero MyHAUUNANbHY YCNyry, OOMMKHOCTHOrO nuua opraHa,
npeaocTaBnAwLLIEro MyHALUNANBHYO YCyry, MMb60 MyHMUMNANbHOMO CryXallero;

9) nomHOTa W akTyanbHOCTb WH(opMauMm O nopsake npefocTaBneHus
MYHMLMMNANbHON YCNyru.

55. MMpu nonyyeHnn mMyHUUMNanbHOW yCryrn 3asiBUTENb OCyLLEeCTBNseT He Bonee
Tpex B3aMMogencTBui ¢ JOIMKHOCTHBIMWU NUuamMu, B TOM YUCHE:

1) npyn nogaye 3anpoca Ha MNONyyYyeHUe ycnyru n norydeHun pesynbTtaTta ycrnyru
3asiBUTENEM NNYHO, B TOM yuncrne Yyepe3 MOLL, - He Bonee aByx pas;

2) Npn nogade 3anpoca Ha MorfydYeHwe Yycnyrm c wucnonb3oBaHvem EaunHoro
noptana rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHbiXx — ycnyr  (pyHKUMA), NOYTOBbLIM
oTnpaeneHnem - He 6onee ogHoOro pasa.

56. [1poaormKNTENBHOCTL Kaxaoro B3auMMOAEWUCTBUA He [JOSMKHa npeBbllwaTb
NSTHaAUaTV MUHYT.

57. VicyepnbiBalownm coctaB AEUCTBUN, KOTOPLIE 3asiBUTENb BrpaBe COBEPLUUTL B
9NEeKTPOHHOM (opmMe npu NOMyYEeHUN MyHULMNanbHOW YCIyrm C  UCMNONb30BaHUEM
EgovHoro noptana MyHuumnaneHbix ycnyr (dyHkumin) (nocne obecneyvyeHus TEXHUYECKON
BO3MOXHOCTW):

1) nonyyeHne nHopmaunm 0 MyHULMNANIbLHOW yCnyre;

2) o3HakommneHue ¢ hopMamMun 3aaBnEHUNA U UHbIX JOKYMEHTOB, HEOOXO4MMbIX ANs
Nony4YeHnss MyHuumMnanbHOW ycnyru, u obecnevyeHve gocTtyna K HAM A5S KONMpoBaHUS U
3anoriHeHNs B 3MEeKTPOHHOM (hopMme;

3)npeacTaBneHns 3asdBreHuss O NpefoCTaBfieHUM MyHUUMNANbHOW YyCryru B
3NEeKTPOHHOM bopme;

4)npegcrtasBneHue AOKYMEHTOB, HeobxoaMMbIX ans npegocTaBneHns
MYHUUUNANbHOW YCNyru, B 3fIEKTPOHHOW (bopMme;

5) ocywecTBrneHne MOHUTOPUHra XxoAa nNpeaocTaBneHuss MyHUUMNansHOM yCryru;
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6) nonyyeHue pe3ynbTaTOB MNPeAOCTaBfEHUs YCNYrM B JMEKTPOHHOM BuAe Ha
EovHomM nopTtane rocyaapCTBEHHbLIX U MyHMUMNAanbHbIX yCnyr (OyHKUMIA), eCnn 310 He
3anpeLeHo henepanbHbIM 3aKOHOM.

WHble TpeboBaHus, B TOM 4ucre yyuTbiBarowme ocOBeHHOCTU MpefoCTaBreHus
MyHUumnanbHoun ycnyrm B MOLL n ocobeHHOCTU NpeaocTaBneHns MyHUUMNanbHOM yCryrn
B 9NeKTPOHHON dhopme

58. 3asBuTento npegoctaBnseTcs BO3MOXHOCTb MNOMYYEHUS MyHUUMNANbsHOM
yCnyru ¢ ucnonb3oBaHnemMm EAnHOro noprana rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbLIX YCIyr
(dyHKUMI) (nocne obecneyeHnss TEXHNYECKON BO3MOXHOCTM), MOYTOBbLIM OTMNpaBneHneM,
a TaKkke MocpeacTBOM NMYHOro obpalleHus 3a noryYeHueM MyHuUMnanbHOW ycnyru B
MO®LL (npy HanMuMmM 3aknYeHHOTo CorrnaLleHns).

60. lNpn npegcraBneHnn xopgaTtamcrTeBa B 3NeKTPOHHOW dopMme npeacrtaBUTeENEM
3aaBuUTENd, OENCTBYIOLWMM HAa OCHOBaHUW AOBEPEHHOCTU, AOBEPEHHOCTb AOSMKHA ObiTb
npeacraBneHa B (OpMe OfeKTPOHHOro [JOKYMeHTa, MOAMUCAHHOIMo 3NEeKTPOHHOM
NoANUChIO YNOSTHOMOYEHHOTO 1A, BblaasLuero (noanncasLlero) 4JOBEPEHHOCTb.

61. [JokyMeHTbl, fABRgOWMEcs pes3ynbTaToM MNpeaocTaBfeHns MyHULMNanbHOW
ycriyrm B BUAE 3MEKTPOHHOrO [JOKYMEHTa, HanpasnslTca 3assBuTento vepe3 EauHbIN
nopTan rocyaapCTBEHHbIX M MYHUUMNANbHbIX Yycnyr (yHkuun) (nocne obecneyeHus
TEXHUYECKON BO3MOXHOCTH).

62. B cnyvyae noctynneHus xogaTancTBa U JOKYMEHTOB B 3SIEKTPOHHOU dhopme C
ucrnonb3oBaHvem EguMHOro noprtana rocydapCTBEHHbIX W MyHUUMNANbHbIX — YCIyr
(dbyHKUMIW) cneumanucT, OTBETCTBEHHbIN 3a MpPUEM WU PerucTpauuio  OOKYMEHTOB,
NHOPMUPYET 3aABUTENSA Yepes3 NUYHBLIN KabMHET O permcTpaumm xogaTancrsa.

63. OpraHunsaums npegocTaBneHns MyHUUUNanbHOW YCNyrM OCyLLeCTBASETCS Mo
NPUHUMNY «OOHOro OkHa» Ha 6asze MOL| npu nnyHom obpalleHun 3assutensa (npu
Hann4Mm 3aKIOYEHHOro CornalleHus).

64. 3asBuTenaM nNpegocTtaBnaAeTcs BO3MOXHOCTb ANS npenBapuTenbHOW 3anucu
Ha nogayy xogaTancrea v JOKYMEHTOB 115 NpeoCTaBneHns MyHULMNansHON YCnyru.

65. MNMpeaBapuTenbHasa 3anUcb MOXET OCYLLECTBASATLCA Criegytowmmm cnocobamm
no BblGoOpy 3asBUTENS:

1) npn nnyHoM o6palwleHnn 3asButena B ALMWHUCTPAUMIO FOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon, YnpaBneHue;

2) no TenedoHy;

3) yepe3 odmumanbHbIi CanT OpPraHOB MECTHOrO CaMOynpaBlieHUs FOPOACKOro
okpyra Ctpexeson: http://admstrj.tomsk.ru.

65.1. Npn npegBapuTenbLHON 3anucn 3asBuTeNb CoOobLLIaeT cneayowme gaHHble:

1) anga usndeckoro nuua: aMmnnuio, UMs, 0THECTBO (NMPU HaANMMYUK);

2) Ans 1opuandeckoro nuua: HammMeHoBaHWe LPUANYECKOro Nmua;

3) KOHTaKTHbIV HOMep TenedoHa;

4) agpec aneKTPOHHOW NoYTbI (MPY HaNU4YUN);

5) »xenaemble gaTy 1 BpeMa npeacTtaBneHns JOKYMEHTOB.

66. [llpegBaputenbHas 3annCb OCYLLECTBASAETCA MyTeM BHECEHUS YKa3aHHbIX
CBeEeHUN B KHUTY 3arnucu 3asButernemn, Kotopasa BeeTCs Ha 3NIEKTPOHHbIX HOCUTENSX.

67. 3asBuTento coobaroTca gata U Bpems npuema JOKYMEHTOB, KabMHET (OKHO)
npuema [OKYMEHTOB, B KOTOpble crnegyeT ob6patutbca. [lpy nmyHoMm obpalyeHuu
3aaBUTEN0 BblgaeTcs TanoH-nogTeepXaeHue. 3asBuTenb, 3anucaBLUMWCA Ha npuem
yepe3 oduuMmarnbHbIN CauT OpPraHOB MECTHOrO CaMoyrpaBfieHUs TrOPOLACKOro OKpyra
CTtpexeBou, MOXeT pacnedyaTtaTb aHanor TanoHa-nogTBepXaeHus.

68. OcyliecTBrneHve 3anncu 3asiBuTenen Ha onpeferieHHyo gaTy 3akaHymBaeTcs
3a CYTKM 0 HacTynneHnsa 3Ton Aathbl.
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69. MNpu ocywecTBNeHNN nNpegsapuTENbHOM 3anucn 3aaBuTenb B 00A3aTeNbHOM
nopsgke MHPOPMUPYETCA O TOM, YTO NpeaBapuTernbHasl 3anucb aHHYNMpyeTca B criydae
€ro HesiBKW No UCTevyeHun NATHaguaTM MUHYT Ha3Ha4YeHHOro BpeMeHu npuema.

70. 3asBuTenam, 3anucasBlUMMCS Ha nNpuem 4vepes3 oduumnanbHbIi CanT OpraHoB
MECTHOro camoyrnpasneHnsa ropoackoro okpyra CtpexeBown, 3a Tpy KaneHgapHblX AHA 40
npuemMa oTnpasBfisieTCss HanoOMWHAHWE Ha YKa3aHHbIM agpec 3ANEeKTPOHHOMW MoYThbl O AaTe,
BPEMEHN N MecTe npuema, a Takke UHopmauusa 06 aHHyNMpOBaHUN NpeaBapUTENIbHON
3anMcu B criydae HesBKM MO UCTEYEHUM NATHaAUaTM MUHYT C Ha3HAYEeHHOro BPEMEHMU
npuema.

71. 3aaButens B Ntoboe BpeMs BNpaBe OTKasaTbCs OT NpeaBapuTenbHON 3anncu.

72. B otcyTtctBMe 3asButenen, obpaTuMBLUMXCA MO NpeaBapuUTENbHOM 3anucwy,
OCYyLLECTBNAETCA NpMeM 3assutenemn, obpaTuBLLUMXCS B NOPsSAKE ovepeau.

73. 'pachuk npuema (npremHoe BpeMs) 3asiBUTenen no npegsapuTenibHoM 3anucu
yCTaHaBMMBaETCs HavYanbHUKOM YNpaBneHuns.

73.1. 3aaButenb uMMeeT BO3MOXHOCTb MOSlyYeHuUss uHdopmauMm O Xxoge
npenocTaBneHns MyHuuunaneHon ycnyrn. WHdopmaums o xode npenocTtaBfieHus
MYHUUUNANbHOW YCIyrn HanpasrisieTca 3asBUTEN0 B CPOK, He MpeBblalowmi OAHOro
paboyero AHSA Nocne 3aBepLUEHNS BbIMOSIHEHNA COOTBETCTBYHOLLErO AENCTBUS, Ha agpec
3NEeKTPOHHOM MOYThI UK C UCNoNb3oBaHNeM cpencTB EQMHOro noprana rocyaapCTBeHHbIX
N MyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHKumin) (nocne obecnevyeHnss TEXHUYECKON BO3MOXHOCTN).

Mpu nNpepocTaBneHNN MyHULMNANbHOW YCryrn B SNEKTPOHHOW (bopMe 3asBUTENIO
HanpasBnsieTcs:

1) yBegoomneHve o npuvemMe W perucTpauuMm xogatanctea W [OOKYMEHTOB,
HeobxoauMbIX AN NpeaocTaBneHna MyHULMNANbHOW yCryru;

2) yBegoOMIeHNe O pesynbTaTax pPacCMOTPEHUS OOKYMEHTOB, HEOOXOAWMbIX ANs
npenocTaBneHns MyHULMNAanNbHOM YCNyru;

3) yBeOoMneHuMe O BO3MOXHOCTU MOMNyyYUTb pes3yrnbTaT npefocTaBneHus
MyHUUMNanNbHOM  ycnyrm  nmbo  MOTUBMPOBAHHBLIN ~ OTKA3 B NpeaocTaBiieHnn
MYHMLMNANbHOW YCyru

[ll. CoctaB, nocnegoBaTenbHOCTb W CPOKU BbIMNOMIHEHNA aAMUHUCTPATUBHbIX
npouenyp, TpeboBaHMA K MOPSAKY WX BbINOSIHEHUS, B TOM 4uUCre OCOBGEHHOCTM
BbINOSIHEHNA  aAMWHUCTPATUBHBLIX Mpouedyp B 9NEKTpoHHOM opme, a TaKke
0COBEHHOCTN BbINONTHEHUSA aAMUHUCTPATMBHbIX Npoueayp B MOL|

74. TlpepocTtaBneHve MyHUUMNAnNbHOW YCRyrin BKMAOYaeT B cebsa cnegywowime
aAMWHNCTPaTUBHbIE Npoueaypbl:

1) npuem u perucTpauuss xogatancrBa W [LOOKYMEHTOB ANA NpeaoCTaBrieHus
MYHULMNANbHON yCnyru;

2) paccMOTpeHMe xogaTanctaea U npeacTaBreHHbIX JOKYMEHTOB;

3) dopmupoBaHue U HanpaBneHue MeXBeOOMCTBEHHbIX 3anpoCcoB B OpraHbl
(opraHunsauum), yqacTeytoLmne B NpeaoCcTaBieHnn MyHUUUNanbHOW yCnyru;

4) npuHATUE peleHna O npepocTtaBneHum Nubo o6 oTkase B MpeaocTaBneHUn
MYHULUMNANbHOW YCRyru;

5) Bblgaya pesynbTtata npeaocTaBneHns MyHUUMnanbHOW yCryri.

Briok-cxema npegocTtaBneHst MyHUUMNanbHOW yCryrm
75. bnok-cxema nocnegoBaTenbHOCTM  OEWCTBUA  NpuU  NpeaocTaBrieHnn

MyHUUMNaneHOM ycnyru npegcrtasneHa B [lpunoxeHun 3 K AOMUHUCTPaATUBHOMY
pernameHTy.
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MNpuem 1 peructpauus xopaTaWcTBa W [OKYMEHTOB Ansi NpeaocTaBneHus
MYHULMNANbLHOW yCnyru

76. OcHoBaHuMeM [fns Havana BbINOMHEHUS OaHHOW a4MWHUCTPATUBHOWM
npouenypbl ABNSETCA NOocTynneHne B AOMMHUCTPaAUMIO ropoackoro okpyra CTtpexeBomu
3asBMEHNss N OOKYMEHTOB, OnpeaenieHHbIX NyHKTOM 27 HacToswero AQMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa:

1) B x04e Nn4HOro npuema 3aasutensd (NpeacraBUTeNs 3asBUTENA) cneumanmucTom
YnpaBneHus, OTBETCTBEHHbIM 3a NPUEM 3asIBNEHNS O NPEeLOCTaBEHUN MYHULMNANbHON
yCrnyrm n JOKYMEHTOB;

2) n3 MoL, B TOM 4ncne 3asBneHus, NOANMCaHHOMO YNOMHOMOYEHHbIM PaboTHUKOM
M®Ll n ckpenneHHoro nevyatbto MOLl, ¢ npunoxeHnem 3aBepeHHon MLl konun
KOMMMEKCHOrO 3anpoca 3asBUTEnNs, B CryYyae ecnv MyHuuMnanbHas ycryra yka3aHa B
KOMMIEKCHOM 3anpoce 3aasutens (Npu HannymMm 3aknto4eHHoro cornaweHnsa ¢ MoLl);

3) NOYTOBbLIM OTNPaBNEHNEM;

4) B 9NeKTPOHHON hopMe NOCpPeACTBOM 3fIEKTPOHHOWN NOYThI;

5) B anekTpoHHOM (popme € ncnornb3oBaHneM EgMHOro noprana rocygapCTBeHHbIX
N MyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHkumin) (nocne obecnevyeHnss TEXHUYECKON BO3MOXHOCTN).

77. [JonyckaeTcsa nogadva xogaTtamcTea C NPUNOXEHNEM OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX
B NyHKTe 27 AOMWHUCTPATUBHOIO pernameHta, nyTeM HanpasBfneHuss ux B agpec
YnpaBneHnsa nocpeacTBOM OfIEKTPOHHOW MNOYThbl, yKa3aHHoM B [lpunoxeHun 1 K
AOMWHUCTPATUBHOMY pernaMeHTy C rocrneayrwmm npeacraBfneHMeM  opurmHana
xogatancrea U JOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B NYHKTe 27 AOMUHUCTPATUBHOIO perrnamMmeHTa, B
TeyeHune OByx pabounx gHewn ¢ AaTbl OTNPABKM AOKYMEHTOB MO ANEKTPOHHOM NOYTE.

78. [llpu ycTaHOBMNEHUM OCHOBAHUMN AN OTKkasa B MNpuemMe [JOKYMEHTOB,
npegycMoTpeHHbIX  nyHkTom 30  AOMUMHUCTpPATMBHOINO  pernaMeHTa, cneynanuct
YnpaBneHusi, OTBETCTBEHHbIN 3a NPUEM XodaTaucTBa, He NpPMHUMAaeT npeacTaBfi€HHble
3asiBUTENEM OOKYMEHTbl C yKa3aHueM npuyuH. [1pu OTCYyTCTBUM OCHOBaHUM AN OoTKasa B
npuemMe OOKYMEHTOB, NpeayCMOTPEHHbIX NyHKTOM 30 HacTtosiwero AAMUHUCTPATUBHOMO
pernameHTa, crneumanuct YnpasneHua HanpasnsgeT XxXogaTaucTBO  crneuuanucty
AOMUHUCTpauMmn ropoackoro okpyra CTpexeBoW, OTBETCTBEHHOMY 3a perucrpauumio
OOKYMEHTOB, Ha pernctpauuio nyteM BHECEHUS 3annCu B XXypHan peructpaumm BXoasaLwmx
OOKYMEHTOB AAMMHMCTpaLMM ropoackoro okpyra CTpexeBoW, B AeHb MNOCTYNfeHus
xogaTtancTea U npunaraembiX K HEMY JOKYMEHTOB.

79. Cneumanuct, OTBETCTBEHHbIN 3a perncTtpauuto xogaTamctBa, B CPOK He
nosgHee OHA pernctpaunm, HanpasenseT Xo4aTanucTBO creumManucty YnpasneHus.

80. Cneumanuct VYnpasrneHusi, B [O€Hb MNOMyYeHUd 3aperMcTtpupoBaHHOro
xofaTtancTBa U MPUMOXEHHbIX K HEMY OOKYMEHTOB nepefaeT XO4aTaucCTBO HayarbHUKY
YnpasneHus ans BU3aMpoBaHUs.

81. HavanbHuK YnpaBreHusi BU3MpPyeT U B TeYeHne O4HOro OHA nepeaaeT ero Ha
paccMOTpeHMe chneumnanucTy YnpaBneHusi, OTBETCTBEHHOMY 3a MpeaocTaBrieHune
MYHUUUNANbHOW YCAyrn.

82. PesynbTaTOM agMMHUCTPATMBHOM  Npouenypbl  S9BNdeTcs  nepefada
npolleawero perncTpaumio xogaTanucrBa Ha pacCMOTpeHue crneumanucty YnpasneHus,
OTBETCTBEHHOMY 3a NpefoCTaBeHNS MyHULMNANbHOW YCyri.

83. MakcumanbHbIA  CPOK  UCMOMHEHUs  agMUWHUCTPaTMBHOM  npoueaypsbl
cocTaBnsieT He bonee ABYX KaneHaapHbIX AHEN CO OHS nogayv xogatancTea.

PaccMoTpeHne xogaTancTea v NpeacTaBnieHHbIX AOKYMEHTOB
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84. OcHoBaHMeM [OnA Havana BbINOMHEHUA agMWHUCTPATUBHOW npoueaypbl
ABNSETCA NOCTYNMeHne npowleero perncTpaunio XxogaTancTeo 1 npunaraemMbix K HEMy
OOKYMEHTOB Ha pacCMOTpeHue crneuuanucty YnpasereHus, OTBETCTBEHHOMY 3a
npegoctaBneHne  MyHuumnanbHow ycnyru. [lpu  paccmoTpeHun xogaTtamctea W
npunaraemblX K HeMy [JOKYMEHTOB OCYLEeCTBNAeTCs npoBepka npeacTaBrieHHbIX
OOKYMEHTOB Ha COOTBETCTBME MCYEPMbIBAKOLLEMY MEPEYHIO [LOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B
NyHKTe 28 AOMUHUCTPATMBHOIO pernamMeHTa.

85. B cny4ae HenpecTaBneHus 3asiBUTENEM AOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B NMYyHKTE
28 AOMMHUCTPATMBHOIO perfiameHTa, crneuuvanuct YnpasneHus, OTBETCTBEHHbIN 3a
npenocTaBneHne MyHuUMnanbHOW yCryrn, nepexoguTt K agMUHUCTPaTMBHOM npouenype
«popMmpoBaHne U  HanpasreHVe  MeXBeOOMCTBEHHbIX 3arpoCOB B  OpraHbl
(opraHunsauum), yyacTBytoLmne B NpegocTaBieHnm MyHULMNAIbHOW YCIyrny.

86. B cnyyae npegoctaBneHus 3asBUTENEM OOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B MyHKTe
28 AOMMHUCTPATUBHOIO perfnameHTa, MEeXBEOOMCTBEHHbIE 3anpocbl B  OpraHbl
(opraHmsauum), yyacTByllWMe B MPedoCcTaBleHUn MyHUUMNanbHOW  YCIyrn, He
HanpaBnATCA.

87. PesynbTaTOM agMWHUCTPATUBHOW Mpouenypbl SBNAETCA BbIsIBIEHME
HeobxoaMMOCTM (POPMUPOBAHUS M HaNpPaBiEHNA MEXBEOOMCTBEHHbIX 3arnpOCOB B OpraHbl
(opraHmsauum), yyacTBywlMe B nNpenoCcTaBfeHMM MyHUMUMNAnNbLHOW Yycryr, B Ccriyvae
HenpeaCcTaBNeHus 3asiBUTeNemM AOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B NYHKTE 28 AAMUHUCTPATUBHOIO
perrnameHTa.

88. O6wWwun makcMmarnbHbIN CPOK BbIMNOSIHEHNA afMUHUCTPATUBHOW NpoLeaypbl
He MOXeT npeBbllaTb MATU KaneHgapHbIX AHEeW CO OHS MOCTYNreHWa npolleuwero
permcTpauuio xogaTanctea M npunaraemMblX K HeMy [LOKYMEHTOB Ha pPacCMOTPEHUE
cneynanucTy YnpasneHnd, OTBETCTBEHHOMY 3a NpeoCcTaBrieHne MyHULMNanbHOW yCryru.

dopmupoBaHME U HanpaeneHve MEXBEOOMCTBEHHbIX 3amnpoCoOB B OpraHbl
(opraHusauun), y4acTeytoLmne B NpeaocTaBneHn MyHULMNANbHOM YCrym

89. OcHoBaHMeM [Ons Havana BbIMOMHEHUS aAMUHUCTPaTUMBHOW npouenypbl
aBnsaeTcs BblSiBNEHNE HeobxoaMMoCTH dhopmmpoBaHns n HanpasneHus
MEeXBeJOMCTBEHHbIX  3anpoCcoB B  OpraHbl  (opraHusauun),  y4acTBylline B
nNpeaoCcTaBNeHNN MYHULMMNANBHON YCNyru.

90. [py noaroToBKe MEXBEOOMCTBEHHOrO 3anpoca creuvanucT YnpasreHus,
OTBETCTBEHHbIN 3a MpPeAoCTaBfeHne MyHMUMMANbHOW YCNyru, onpegenset nepeyYeHb
OOKYMEHTOB (CBeAEeHU, coaepXalnxcs B HUX) AONns npegocTaBrieHns MyHUUMNanbHON
YyCNyrm U1 rocygapCTBEHHble oOpraHbl, nMbO NOABEAOMCTBEHHbIE rOCYAAapPCTBEHHbLIM
opraHaMm WNU opraHaMm MECTHOro CaMOyMpaBIieHUsI OpraHu3auuun, B KOTOPbIX AaHHbIe
OOKYMEHTbI HaxogaTcs.

91. ®opmupoBaHMe W HanNpaBfeHWe  MEXBEOOMCTBEHHbIX  3anpocoB
OCYLLIECTBNAETCHA B COOTBETCTBUM C TpeboBaHnammn denepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010
Ne 210-9®3 «O6 opraHmsauum npeaocTaBfieHUs roCy4apCTBEHHbIX U MyHULMNAnbHbIX
ycnynr».

92. Cneunanuct  YnpaBneHus,  OTBETCTBEHHbI  3a  nNpegocTaBlieHue
MYHMLMNANbLHOW yCrnyrn, He no3gHee paboyero AHs, criefytowero 3a AHEM YCTaHOBMEHMWS
OCHOBaHWN ANS HanpaslieHUs MeXBeLOMCTBEHHbIX 3anpocos, (hopMuUpyeT U Hanpasnaet
MEXBELOMCTBEHHbIN 3anpoc B:

1) depgepanbHyto  cnyxkby rocygapCTBEHHOW pernctpaumm, Kagactpa W
KapTorpaduu;

2) denepanbHyo Hanoroeyto cryxoy;

3) depepanbHyto cnyxby no Hag3opy B cepe Npupoaonofnb30BaHNS.
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93. lpeactaBneHHble B AMUHUCTpauUMilO ropoackoro okpyra Crpexesown
OOKYMEHTbI U MHpOpMaLMa nepefatoTcs cneumanucty YnpasneHus, OTBETCTBEHHOMY 3a
npegocTaBneHne MyHMUMnanbHOW yCnyru, B AeHb NOCTYNMEeHNs JOKYMEHTOB

94. PesynbTatoM agMUWHUCTPATMBHOW npouedypbl sBnseTca obobueHune
NMOMyY4EHHOM B paMKax  MeXBeOOMCTBEHHOro  B3auMMOLEWCTBUA  MHopmMauum
(BOKYMeHTOB), HeobxoaMMOW ANs NpefoCTaBNeHNa MyHULMNANbHOW YCNyrn 3asBUTENIO.

95. MakcumanbHbli  CPOK  BbIMOMIHEHUS  aAMUHUCTPATUBHOW  npoueaypsbl
COCTaBNseT CeMb KaneHdapHblXx [OHEeNn CcO [OHSA  BbISIBEeHUS  HeobxoaumocTu
dopMUPOBaHUA N HaNpaBnNeHUs MeXBeJOMCTBEHHbIX 3anpocoB B OpraHbl (opraHvsauum),
yyacTByloLme B NpegocTaBneHnn MyHULMNansHON yCnyru.

MpuHATME pelleHns o NPeAoCTaBNeHUN MyHULMNanNbHoOW ycnyrn nnbo ob oTkase B
NpefoCcTaBNEHNN MyHULIMNANBHOW YCIyri

96. OcHoBaHMeM [OnNA Havana BbINOMHEHUA agMWHUCTPATUBHOW npoueaypbl
ABNAETCA  YCTaHOBNEHWe  cneynanuctoMm  YnpasneHus,  OTBETCTBEHHbIM  3a
npegocTaBneHne MyHUUMNansHOW ycnyru, B Xoae nNpoBepKN JOKYMEHTOB OCHOBaHUM AN
npedocTaBneHna  MyHUUunanbHOW  ycnyrm nubo oTkasa B NpefocTaBreHuu
MYHUUUNANbHOW YCAyrn.

97. Cneuvanuct  YnpasneHus, OTBETCTBEHHbIN  3a npegocTaBneHne
MYHUUUNANbHOM YCINyrn, B [O€Hb YCTaHOBMEHWA OCHOBaHWW AN npefocTaBneHus
MYHMUMNANbHOW YCyrn rOTOBUT MNPOEKT MOCTAHOBMNEHUS O MepeBoAde 3eMeNlb WUnu
3eMesibHbIX Y4aCcTKOB B COCTaBe Takux 3eMesflb U3 OJHOW KaTteropuu B Apyrywo (ganee -
NPOEKT NOCTaHOBMNEHNS) U NepedaeT ero Ha cornacoBaHue.

98. MakcumanbHbIv CpOK cornacoBaHus AOJTKHOCTHbLIMN nuuamm
AOMUHUCTPaAUMM TOPOACKOrO OKpyra npoeKkTa MoCTaHOBIEHUSA cocTaBnget [ABa
KaneH4apHbIX OHS C MOMEHTa Nosly4YeHus MpoeKTa Ha corriacoBaHue.

99. CornacoBaHHbIN NPOEKT NOCTAHOBMEHUS noanucbiBaeTcs Mapom ropoackoro
oKpyra B TeyeHue OAHOro AHA C MOMEHTa MNOJSIyYeHUsI COrnacoBaHHbIX AOMKHOCTHbIMU
nMuamMmn NPOeKTOoB.

100. B cny4ae ycTaHOBrEeHWA OCHOBaHWW ANs OTkasa B NpeaocTaBrieHun
MyHMUMNANbHOW  yCrnyru, MpegyCMOTPEHHbIX  MyHKTOM 31  AAMWHUCTPaTUBHOIO
pernameHTa, cneuvanuct  YnpaBneHusi, OTBETCTBEHHbIM 3a  npegocTaBrieHune
MYHMUMNANbHOW yCryrn, B Te4EHUe OOHOro KaneH4apHoro AHA ¢ MOMEHTa YCTaHOBMEHUS
OCHOBAHWN, TOTOBUT MOTMBMPOBAHHLIN MPOEKT yBeooMieHus 0O oTka3e B nepeBoae
3emMernb UM 3eMernbHbIX Y4acTKOB B COCTaBe Takux 3eMefnb U3 OQHOW KaTeropuu B Apyryto
(nanee — yBegomMmneHne o6 otkase) n nepegaet Mapy ropogckoro okpyra Ctpexeson. B
yBeJoOMNeHnn o6 oTka3e [AOMMKHbl ObiTb yKasaHbl OOCTOATENbCTBA, MOCAYXUBLUME
OCHOBaHWeM Ans oTkasa.

101. YBepgomneHve o6 oTkase nognucbiBaeTca Mapom ropoacKkoro Okpyra
CTpexeBou B Te4eHne OAHOro KaneHa4apHoro AHS C MOMEHTa ero nosnyvyeHus.

102. MakcmanbHbIM  CPOK  BBbIMOSIHEHUA  aAMWHUCTPATMBHOW  Mnpoueaypbl
coctaBnget He 6onee copoka OOHOrO KaneHAapHOro AHA C MOMEHTa YCTaHOBMEHUS
OCHOBaHUW Ana npefocTaBneHuss MyHuuunanbHon ycnyrm nmbo o6 oTkase B
npegocTaBneHn MyHUUMNANsLHOW YCIyri.

Bblgaya pesynbtata npeaocTaBneHns MyHULMNAnbHOW yCryri
103. OcHoBaHMeM [Ansi Havana BbINOMHEHUS aAMUHUCTPATMBHOW MpoLeaypsl

SIBMSIETCS Hanuune noAanucaHHOro OOKYMEeHTa, ykasaHHoro B nyHkte 99 mnum nyHkte 101
ALMUHUCTPATUBHOIO perfiameHTa.
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104. Bblgava pesynbTaTta npegocraBneHus MYHULUMNANbHOM ycrnyrm
ocyLecTBNAeTCca cnocoboM, ykazaHHbIM 3asiBUTENEM B Xo4aTancTee, B TOM Yucne:

1) npv Nu4HOM obpalleHnm B YnpasrneHue;

2) nocpeacTBOM MOYTOBOro OTMNpPaBfeHUs Ha agpec 3asBUTenNs, ykasaHHblN B
xogaTancTee;

3) nocpeacTBOM  3MEKTPOHHOM MOYTbl MO  agpecy JfEeKTPOHHOW MOYThl,
yKazaHHOMY B XxofaTancTse;

4) npu nM4Hom obpauieHmmn B MOLL (npy Hanuummn 3akno4eHHOro cornatleHus);

5) yepe3d nNu4YHbIM kabuHeT Ha EuHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHbIX yCnyr (yHKUMNA).

105. O6wmn MakcMmarnbHbIA CPOK BbINOSIHEHWUS aAMUHUCTPATMBHOW npouenypbl
cocTaBnsgeT He Oonee nNATM KaneHdapHblX OHEW CO AHSA NoAnucaHusa LOKYMEHTa,
0POpPMIIAOLLErO OOHO U3 NMPUHATBIX PELLUEHNIA.

V. ®opMbl KOHTPONSA 3a UCMONHEHMEM aJMUHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa

MopsiAoK OCYLLECTBREHUSI TEKYLLEro KOHTPONs 3a cobntogeHUeEM U MUCMONHEHNEM
OTBETCTBEHHbLIMW AOMKHOCTHLIMU NLL@MU NONOXEHUA aAMUHUCTPATUBHOIO perfameHTa u
MHbIX HOPMAaTUBHbIX NPABOBbLIX AKTOB, YCTaHABNUBAKLLMX TpeboBaHUS K NPpeaoCTaBNeHNIO
MyHULMNANbHOM YCNyru, a Takke NPUHATUEM UMW PELLEHNIA

106. TeKywmn KOHTpPONb 3a COOMOEHMEM W UCMOSNHEHUEM  MONOXEHUN
AOMUHUCTPATUBHOINO  pernameHta U MHbIX  HOPMAaTMBHbIX  MPaBOBbIX  aKTOB,
yCTaHaBnuBawwmx TpeboBaHna K  NpeaoCTaBfeHMio  MYHUUMNAnNbHOW  YCRyru,
OCYyLLEeCTBNAETCA HavyarlbHUKOM YTNpaBneHus.

107. TlMopsagok OCyWeCTBMAEHUA TEKYLWEro KOHTpons 3a cobniogeHnem u
NCNOSTHEHNEM OTBETCTBEHHbLIMU AOSHKHOCTHBIMW NLL@MWN MOMNOXEHNUN AOMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa U UHbIX HOPMATMBHLIX MPABOBbIX aKTOB, YCTaHaBnvBawLwmMx TpeboBaHusa K
NpegoCTaBNeHUD  MyHUUMNANbHOW yCnyrM, a Takke TMNpUHATUEM UMW  peLUEeHUn,
OCyLLeCcTBNAeTCA B NoOpsigke, YCTAHOBMEHHOM MOCTaAHOBMEHNEM AMUHUCTpaUUK
ropoackoro okpyra CtpexeBon oT 02.04.2014 Ne 247 «O6 yrtBepxaeHumn [lopsagka
OCYLLECTBIEHUS KOHTPOMA MOSTHOTLI U KayecTBa NpesocTaBlieHns MyHUUMNanbHbIX yCnyr
n cobnogeHnss NONIOXEHUA agMUHUCTPATMBHLIX PEernamMeHToB MNpeaocTaBneHus
MYHULUMNANbHbIX YCAYr HA TEPPUTOPUM TOPOACKOro okpyra CTpexeBony.

Mopsaok M NepMoauyHOCTb OCYLLECTBIEHMS NMITAHOBLIX M BHEMNMAHOBbLIX NMPOBEPOK
MONHOTbLI U KayecTBa NpeAoCTaBneHnst MyHUUMNanbHOW yCnyru, B TOM YMcre nopsigok u
dopMbl KOHTPOSS 3a MOSTHOTOM M KA4YeCTBOM NpeaoCTaBNeHUst MyHULMNANbHOWM YCIyru

108. KoHTposib 3a NOMHOTOM M KayeCTBOM MpPefoCTaBfeHUs MyHULUUNnanbHOW
ycryru ocyliectensieTcs B popmax:

1) npoBeaeHNa NPOBEPOK,;

2) paccmoTpeHus xanob 3assutenen Ha pencTeus (6e3gencTBue) opraxa,
NpenoCTaBNALWEro  MyHUUMNAnbHYK  yCryry,  OOJDKHOCTHOrO  nuua  opraHa,
NpeaoCTaBNALLEro MyHALUNANBbHYO YCNyry, MMb60 MyHUUMNANbHOMO Cry)Xallero.

109. B uendx OCyLeCTBMEHUS KOHTpPONs 3a MNOSIHOTOM U KavyeCTBOM
npegocTaBneHns  MyHUUunanbHOM  ycryru  AOMUHUCTpauuen ropoAcKOro  OKpyra
CTtpexeBorM nNpOBOAATCA MNMaHOBble W  BHEMNNaHOBble npoBepku. [lopsagok  w
NepuoanYHOCTb OCYLLLECTBNEHUS NITaHOBbIX NPOBEPOK YCTaHaBNNBAETCH NOCTaHOBEHMEM
AoMunHncTpaumn ropoackoro okpyra CtpexeBon. [Mpyn npoBepke paccMaTpmBaloTCs BCe
BOMPOCHI, CBSI3aHHble C MNpefoCTaBfeHMEM MYHULMNANbHOW YCnyrn (KOMMMEKCHbIe
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NPOBEPKN), UNN OTAENbHbIA BOMNPOC, CBA3aHHbLIN C NMpeaocTaBreHNneM MyHUUMNANbLHOW
ycnyrn (TemaTtunyeckme nposepkun). [poBepka Takke NPoBOAUTCSA NO xanobe 3asBuTens.

110. BHennaHoBble MpPOBEPKM MNPOBOAATCA B CBSA3M C MPOBEPKOM YCTpaHeHUs
paHee BbISABMEHHbIX HapylweHUn AAMWHUCTPATUBHOIO perriaMmeHTa, a Takke B criyyae
nony4veHus xanob 3asesuTtenen Ha gencteus (6esgencTeme) opraHa, NpeaoCcTaBNALEro
MyHMUMNANbHYKD  YCrnyry,  OOJDKHOCTHOrO  nvua  opraHa,  npegocTaBnsaoLwero
MYHULMNANbHYIO YCyry, NMMG0 MyHUUUNANBbHOrO CRyXaLlero.

111. PesynbTaTbl NpoBepkn OPOPMMAITCA B BMOE aKTa MNPOBEpKU, B KOTOPOM
YKa3blBalOTCA BbISIBIIEHHbIE HEQOCTATKM N NPEeASIOKEHUS N0 UX YCTPAHEHNIO.

OTBETCTBEHHOCTb AOSMKHOCTHbIX MWL, OpraHa, NpeaoCcTaBnsoWwero MyHLMnanbHyo
ycnyry, 3a pelueHna n genctena (6esgencrame), npMHMMaeMble (OCyLeCcTBNSeMbIE) UMU B
xoAe nNpefocTaBfeHns MyHULMNanbHON yCnyru

112. Tllo pe3synbTaTam npoBeaeHHbIX MPOBEPOK, B ClyyYae BbISBIIEHUSA HapYLLUEHUN
cobnogeHns nonoXXeHnn AOMUHUCTPATUBHOIO pernaMmeHTa, BUHOBHbIE AOMMKHOCTHbIE
nuua opraHa, npefoCcTaBNAWEro MyHUUMNANbHYKO YCNyry HecyT OTBETCTBEHHOCTb,
YCTaHOBIEHHYIO 3akoHoaaTenbcTBoM Poccurckon depepauum 3a pelleHns n OenucTBus
(bes3pencTBre), NPUHNMaEMble B Xo4e NPeoCTaBneHns MyHULMNANbHOW YCIyru.

113. OTBETCTBEHHOCTb  AOMKHOCTHbLIX UL, OpraHa, npeAoCTaBMsOLLErO
MYHUUUNAIbHYIO YCIYry 3akpennseTcs B JOMMKHOCTHbIX MHCTPYKUNAX.

MonoxeHns, xapakTepuayowmne TpeboBaHUs K Nopsaky M opMam KOHTpons 3a
npeaocTaBneHNEM MyHUUMNANbHOW YCryrM, B TOM YUCREe CO CTOPOHbI rpaxadaH, UX
00beanHEeHU 1 opraHn3auunn

114. KoHTponb 3a npegoctasBrneHneM MyHUUMNArbHOW yCnyru, B TOM 4uUcre co
CTOPOHbI rpaxgaH, ux o0bedVMHEHUW W OopraHu3aunn, OCyLLecTBNSeTCs nocpencTBOM
nybnukaumn ceBefeHu O AesATenbHOCTM opraHa, NPefoCTaBsioWero MyHuuMnanbHyo
ycryry npw npefoctaBreHnun MyHUUMNAanbHOW YCnyru, MONyyYeHus rpaxgaHamu, ux
00begMHEHNAMM U OpraHn3aunsaMm akTyarbHOW, NOSTHOM M AOCTOBEPHOM MHGOpMaumMn O
nopsigke npefdocTaBneHUss MyHUUMNanbHOW ycrnyru n  obecneyeHns BO3MOXHOCTU
pocynebHoro (BHecyaebHoro) paccmMoTpeHmns xanob.

V. [ocynebHbin (BHeCyaebHbIN) nopsgok obkanoBaHWA pelleHun U AencTBum
(6esgencTBuns) opraHa, NpegocTaBnAwLWero MyHuuunaneHyo yenyry, M®LL, opraHnsaumi,
ykasaHHbIX B Yactn 1.1 ctatbn 16 pegepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6
opraHusauun npegocTaBreHns rocygapCTBEHHbBIX U MyHUUMNANbHbBIX YCAYr», a Takke UX
AOJMPKHOCTHbIX NNL, MYHMUMNANbHbIX CAyXalnX, paboTHMKOB

115. 3asaButenb BnpaBe o00paTUTbLCA C Xanobom Ha peweHus U OencTBus
(6besgencTBre) opraHa, NPeaoCTaBnALWLEro MyHUUUNanbHy yCnyry, AOIMKHOCTHOMO nuua
opraHa, NpegoCcTaBNALEro MyHMUMNANbHY0 ycnyry, nbo MyHULMNansHOro Cryatlero,
MoLU, paboTtHnka MOLL, a Takke opraHMsaumi, NpegyCMOTPEHHbIX YacTbio 1.1 cTaTbn 16
depnepanbHoro 3akoHa Ne 210-d3, nnu ux paboTtHukos (ganee - xxanoba), B TOM 4ncne B
crnegylowmx crnyyasx:

1) HapylwieHune cpoka permcTpaumm 3sanpoca (xogaTtancTtsa) O npenocTaBfieHUMU
MYHUUMNANbHOW YyCryru, 3anpoca, ykasaHHoro B ctatbe 15.1 depgepanbHoro 3akoHa Ne
210-93;

2) HapylleHve cpoka npefocTaBrieHusi MyHuuunansHou ycnyru. B ykazaHHOM
cnyyae pgocynebHoe (BHecyaebHoe) obxanoBaHue 3adBUTENEM pPELUEHUA U OENCTBUK



21

(6espenctBus) MOL|, paboTHuka M®L] Bo3amoxHO B cnyyae, ecnu Ha MOLL, peweHunsa u
pencteus  (besgenctene)  KOTOpPOro  obXkanykwTcs,, BO3fOXeHa  (OyHKUMa  no
NpeaoCTaBNeHNIO MyHULMNANbHOW YCNyrM B NosiHoM obbeme B nopsake, onpeaerieHHoM
yacTbto 1.3 ctatbn 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-03;

3) TpeboBaHue y 3aaBUTENA OOKYMEHTOB MU UHOpMaLmm nNMbo ocyLlecTBneHUs
OEeNCcTBUiA, nNpeacTaBfieHMe WM - OCYLLECTBMIEHWE  KOTOpPbIX He  npefyCMOTPEHO
HOpPMaTMBHbIMW  MNpaBoOBbIMW  akTamu  Poccuickon  ®Pepepauuun, HOPMATUBHBIMU
npaBoBbIMX akTamu Tomckon obnactu, MyHUUMNanbHbIMW MPaBOBbIMW aKTaMn NS
npeaoCcTaBNeHNA MyHULMNANbHOW YCAYTH;

4) oTka3 B npueme Yy 3aaBUTENs [OOKYMEHTOB, MpedoCcTaBreHue KOTopbIX
npegycMOTPEHO  HOPMaTUMBHbIMKM  MNpaBoBbIMM  akTamu  Poccuinckon  depepaunn,
HOpPMaTUBHLIMW MPaBOBbIMW akTaMy ToMCkoM 0BnacTu, MyHMUMManbHbIMU NPaBOBbLIMU
akTamu gns npefoCcTaBneHns MyHULMNansHOW YCnyru;

5) oTka3 B npegocTaBneHu MyHULMNAnbHOM YCNyru, ecriv OCHOBaHWUS OTKasa He
npeaycMoTpeHbl beaepanbHbIMM 3aKOHAMU Y NPUHATBIMU B COOTBETCTBUN C HUMU MHBIMU
HOpMaTUBHbIMW MpaBoBbIMM akTamu Poccuinckon Pegepauuun, 3akoHaMn U MHbIMUI
HOpPMaTUBHLIMW MPaBOBbIMW akTaMyu ToMCKOM 0BnacTn, MyHMUMNANbHbIMX NPaBOBbIMU
aktamn. B ykasaHHom crniyvyae pocynebHoe (BHecyaebHoe) obxanoBaHue 3asiBUTENEM
peweHnn n gencteun (6esgencreunsa) MoOL, pabotHuka MLl BO3MOXHO B crnyyae, ecnu
Ha M®L|, peweHns n pgencteus (6es3gencteme) KOTOporo o6XanyrTcs, BO3MOXeHa
YHKUMA MO NPefoCTaBfEHUIO MYHMUMMANbHOW yCrnyrn B MOMIHOM ob6beme B nopsake,
onpegeneHHom YacTbio 1.3 ctatbn 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-03;

6) 3aTpeboBaHWe C 3aaBUTENs NpW NPefoCTaBfEeHMM MYHUUMNANbHOW YCnyrn
nnatbl, He nNPeagyCMOTPEHHOW HOPMaTUBHLIMW MpPaBOBbIMW  akTamu Poccumnckomn
depepaummn, HOpMATUBHBIMW NPABOBbLIMKM akTaMy ToMCKon obnacTtn, MyHUUMNanbHbIMU
NpaBOBbLIMU akTamu;

7) OTKa3 opraHa, NpeaoCTaBNAOLEr0o MyHULMNANbHYIO YCNYry, OOSPKHOCTHOrO nuua
opraHa, npeaocTaBnsloWero MyHuiuunanbHyto ycnyry, MOLU, pabotHuka MOL,
opraHusauun, npegycMoTpeHHbIX YacTbio 1.1 ctatbn 16 PepepanbHoro 3akoHa Ne 210-
@3, unn umx paboTHUKOB B MUCMPaBfiEHUM AOMYLUEHHbIX VMW ONevYaTtok M ownbok B
BblJaHHbIX B pe3ynbTate NpeaoCTaBNeHUs MYHULMNANbHOW YCNyrM OOKyMeHTax nunbo
HapyLLleHne YyCTaHOBIIEHHOro NyHKToM 120 HacTosiwero AAMUHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa
Cpoka Takmx wucnpaeneHun. B ykazaHHOM cnyyae pocyaebHoe (BHecyaebHoe)
obxanosaHue 3aaBuTenemM peleHnn n gencteun (6esgenctendg) MoOL, paboTHuka MOL|
BO3MOXHO B crniyyae, ecnun Ha MO®L, pewenns n pgencteua (6es3gencrame) KOTOPOro
obxanylTcs, Bo3fnoxeHa QYHKUMA MO NpefoCTaBAeHU0 MyHUMUMNanbHOW YCnyrm B
nonHom obbeme B nopsagke, onpegeneHHoM yactelo 1.3 ctatbm 16 ®egepanbHOro 3akoHa
Ne 210-03;

8) HapyweHue cpoka wunuM nopsiaka Bbldayn [OOKYMEHTOB MO pes3ynbrartam
npeaocTaBneHnsa MyHULMNAaIbHOW YCryru;

9) npuocTaHoBMEHWE NPenoCTaBneHUs MyHULUUNANbHOW YCIyrn, €Criv OCHOBaHUS
NPUOCTAHOBMNEHUS He npeaycMOTpeHbl eaepanbHbiMM  3aKOHaMW U NPUHATBIMA B
COOTBETCTBUM C HUMM MHbIMM HOPMaTMBHbIMW MNpPaBOBbIMM akTamu Poccuickon
depgepaunn, 3akOHaMM U UHBIMWU HOPMATMBHBLIMU NPaBOBbIMKM akTaMy TomcKkon obracTu,
MyHMUMNaNbHBbIMU NpaBoBbIMKU akTamu. B ykazaHHOM cnydae gocynebHoe (BHecyaebHoe)
obxanosaHue 3aaBuTenemM peleHnn n gencteun (besgenctend) MoOL, paboTHuka MOL|
BO3MOXHO B crniyyae, ecnu Ha MO®L, pewenns n pgencteua (6es3gencrame) KOTOPOro
obxanylTcs, Bo3noxeHa QYHKUMA MO NpefoCTaBAeHU0 MyHUUMNanbHOW YCnyrm B
nonHom obbeme B nopsagke, onpegeneHHomM yactbto 1.3 ctatbm 16 ®egepanbHOro 3akoHa
Ne 210-03;

10) TpeboBaHue Yy 3asBUTENS NpU NPenoCTaBAEHUUM MYHULMNANbHOW YCRyru
OOKYMEHTOB WNN WHopMauun, OTCYTCTBME WU (MNN) HELOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX He
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yKasblBanncb Npuv nepBoHayanbHOM OTKa3e B NpuemMe OOKYMEHTOB, HeobXxoaumblxX Ons
npefocTaBneHna MyHuuunanbHoM ycnyrn, nnbo B npegocTaBneHuM MyHULMNanbHOM
YCNyru, 3a WCKMNIOYEHMEM ChnydaeB, NpedyCMOTPEHHbIX NyHKTOM 4 yactu 1 cratbn 7
depnepanbHoro 3akoHa Ne 210-93. B ykaszaHHOM crniydyae pocyaebHoe (BHecynebHoe)
obxxanoBaHue 3asButenem pewennn n gencrteum (6esgencreunsa) MOL, pabotHnka MoL
BO3MOXHO B crydae, ecnv Ha MOL, peweHusa n gencreua (6e30encTBMe) KOTOPOro
obxanylTcs, BO3noOXeHa  YyHKUMS N0 NPegoCTaBfiEHMIO  COOTBETCTBYHOLLMX
MyHMUMNanbHbIX YCNyr B NONHOM obbeme B nopsake, onpeneneHHoM yactbio 1.3 ctatbu
16 ®egepanbHoro 3akoHa Ne 210-93.

116. XXanoba Ha pelwieHna n gencteus (6esgencrame) opraHa, npegoCcTaBnsoLWLEro
MYHMUMMANbHYKD  YCNyry,  AOOJ/DKHOCTHOrO  nvua  opraHa,  NpeaocTaBnfaloLwiero
MYHMUMNANbHYK  yCryry, MYyHUUMNANbHOrO  Criyxaliero, pykoBOAUTENs  OpraHa,
NpeaoCTaBNALWEro MyHUUMNANbHY ycnyry, nogaeTcs B MUCbMEHHOW dopMe Ha
OymMaxxHOM HoOcuTene, B 9NEeKTpoOHHoW d¢opme B OpraH, npegoCTaBNAOLNNA
MYHMLMNANbHYIO YCIyry, 1 MOXeT OblTb HanpasneHa (nogaHa):

1) no noyte (NO agpecy, ykasaHHOMY B npuroxeHun 1 K HacTosiwemy
AOMUHUCTPATUBHOMY perfameHTy);

2) yepes ML (npn HanMyMM 3aKNOYEHHOrO CcornalleHns);

3) yepe3 odmumanbHbIi CaUT OpPraHOB MECTHOro CaMOyrnpaBfieHUs FOPOACKOro
okpyra CrtpexeBon: http://admstrj.tomsk.ru (B pasgene «HaceneHuo»/»HTEpHET-
npuemMHas»);

4) ¢ wucnonb3oBaHvem EamHoro noptana (Mpy HanuuMm  TEXHUYECKOW
BO3MOXHOCTH);

5) B xoge Nu4HOro npuemMa 3assutens.

117. YKanoba gomkHa cogepxartb:

1) HanmeHoBaHVMe opraHa, npPedoCTaBnSAWEro MyHUAUMNANbHYK  YCnyry,
OOJDKHOCTHOMO NnMua opraHa, NpeaocTaBnsiowero  MyHuuMnanbHyk  ycnyry, nunbo
MyHUUmMnanbHoro cnyxauero, M®L|, ero pykosogntens n (unu) paboTHunKa, opraHmsaummn,
npegycMOTpeHHbIX YacTbto 1.1 ctatbm 16 depepanbHoro 3akoHa Ne 210-93, ux
pykoBogutenen u (unn) paboTHMKOB, peleHus u gencteuda (6e30encTBme) KOTOpPbIX
obxanytoTcs;

2) hamunuio, UMsi, OT4eCTBO (MocregHee - Mpu HanmuMyuu), CBeAeHust O MecTe
XUTEeNbCTBa 3asBUTENsa - dmsnyeckoro nuua nmbo HaMmeHoBaHWe, CBEOEHUA O MecTe
HaxoXOeHnsa 3asBUTENS - PUAMYECKOro nuua, a Takke Homep (HoMepa) KOHTaKTHOro
TenedoHa, agpec (agpeca) 3feKTPOHHOM MOoYThI (MPU HanNU4ynn) U NOYTOBLIN agpec, Mo
KOTOPbIM AOMMKeH BbITb HanpaBneH OTBET 3asBUTENIO;

3) cBegeHust 06 obxanyembix peweHnax n gencTeusx (b6esgencteumn) oprasa,
npedocTaBnsAwWero  MyHAUMNAnbHy  ycryry,  OOJDKHOCTHOrO  nvua  opraHa,
NpeaoCTaBnAwLWEro  MyHAUMNanbHyt0  ycnyry, Nnubo  rocyaapCTBEHHOrO  Unu
MyHUUMnanbHoro cnyxawero, MOLl, pabotHmka ML, opraHmsaunin, NpegyCMOTPEHHbIX
yacTbto 1.1 ctatbmn 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3, nx paboTHUKOB;

4) p[oBofbl, Ha OCHOBaHUW KOTOPbIX 3asBUTENb HE COrfaceH C pelleHneMm WU
pevicteBuem (6esgencTBueM) opraHa, nNpedoCTaBnsAoWero MyHUUMNANbHYK  YCnyry,
OOIDKHOCTHOrO  fiMua opraHa, npefocTaBnslowero  MyHuuMnanbHy  ycnyry, nunbo
MyHMUMnanbHOro cnyxawero, MoL, pabotHmka MOL|, opraHnsaunn, npeaycMOTPEHHbIX
yacTtbto 1.1 ctatbn 16 ®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-P3, ux paboTHUKOB. 3asBuUTENem
MOryT OblTb NpeAcTaBneHbl AOKYMEHTbl (MpW HanmuMyuu), MNOATBEpXAawlme AO0BOAbI
3aasuTens, Nnbo nx Konuu.

118. Y)Kanoba moxeT 6bITb HanpaBneHa:

HavanbHWKy YnpaeneHuss Ha p[genctBus (6e3genctBuMe) LOSMKHOCTHBIX Nvl M
YnpaBneHnsa, a Takke MpvHMMaemble UMK peleHna npu  npeaocTaBneHun
MyHULUMNANbHOW yCcnyru;
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3amecTtutento Mapa ropoackoro okpyra no 3KOHOMWKE U (PUHaAHCaM Ha OEencTBUS
(6e3penctBne) YnpaBneHusi, HayanbHUMKa YNpaBneHusi, AOSMKHOCTHbIX NUy W
MYHMLUMNANbHbBIX CAYXalmX, a Takke NPUHUMaeMble UMU peLLEHNs NpU NpeaoCcTaBeHnn
MYHULUUNANbHOW YCRyru;

Mapy ropoackoro okpyra CTpexeBown Ha genctBua (6e3pencTeue) 3amectuTens
Maspa ropoackoro okpyra Mo 3KOHOMUKE W (puHaAHCaM, HadanbHUKa YnpasreHus,
OOJDKHOCTHBIX NUL, MU MYHUUMNAnNbHbIX CryXawmx AOMUHUCTPaUMM ropoackoro okpyra
CTpexeBou npu NpeaocTaBieHnn MyHULMNAansHOM YCNyru;

pykoBogutenio MOLL Ha pewenna un gencteua (6esgenctemne) paboTHUKA 3TOroO
M®LL;

yupegutento MOL, nnn [OmKHOCTHOMY nuuy, YNOAHOMOYEHHOMY HOPMAaTMBHbBIM
npaBoBbIM akToM ToMcKon obnacTu Ha pelleHus u gencteus (besgenctane) MOL;

pYKOBOAUTENAM OpraHu3auui, npegycMOTpeHHbIX Yacteto 1.1 cratem 16
depnepanbHoro 3akoHa Ne 210-93, Ha peweHus n gencteusa (besgenctame) paboTHUKOB
3TUX opraHmn3aumnin.

119. Xanoba nognexut obsi3aTenbHOM perncTpaumm B TeYeHUe TPex AHen C
MOMEHTa MOCTYNMEeHNs B OpraH, NpefocTaBnsloWmMin MyHUUMNansHyo ycnyry. B geHb
peructpauumn xanoba HanpaBnAeTcs pPYyKOBOOAMTENIO OpraHa, npegocTaBnsAoLLEero
MYHMLUMNANbHYKO YCNyry, nocne 4ero He no3gHee ogHoro paboyero gHA nepegaeTcs Ha
pacCMOTPEHNE OOSMKHOCTHOMY nuuy, HagefeHHOMY MOSIHOMOYMSIMU MO PACCMOTPEHUIO
xanob.

120. XKanoba noanexuTt pacCMOTpPeHuo B TeYyeHne natHaguatn paboumnx gHenm co
OHA ee peructpauuu, a B cnydyae obxanoBaHuWs OTKasa opraHa, npeaoCTaBnsoLEero
MyHUUmMnanbHyo ycnyry, MOL opraHmMsaumin, npeaycMoTpeHHbIX YacTtbio 1.1 ctatbn 16
®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, B npueme [OOKYMEHTOB Yy 3asButens nubo B
ncnpasneHnn JONyLLEeHHbIX ONeYyaToK U oWnBoK unu B criydae obxxanoBaHnsa HapyLleHUs
YCTaAHOBMEHHOIO CPOKa TaKMX MCMNpPaBfieHUn - B TeyeHne natu paboynmx gHen co gHA ee
pernctpauuu.

121. Mo pe3ynbTatam pacCMOTPEHUS Xanobbl NPUHUMAETCS OAHO U3 CreayrLnX
peLLUEeHnN:

1) xanoba ygoBneTBopsieTcs, B TOM yncne B oopMe OTMEHbI MPUHATOrO peLLeHus,
ncnpaeneHna OOMyLIEHHbIX OneyaTtok W  ownmboKk B BblgaHHbIX B pesynbraTe
npegocTaBneHns MyHULMNanbHOW yCnyru OOKYMeHTax, Bo3BpaTa 3adABUTENI0 OEHEXHbIX
CpencTB, B3MMaHWE KOTOPbIX HE MNpeayCMOTPEHO HOPMAaTMBHLIMW MNPaBOBbLIMW akTamu
Poccuinckon ®epepaumm, HoOpmMaTMBHbBIMA MNPaBOBbIMM  akTamu Tomckon obnactu,
MYHULUMNANbHLIMW NPaBOBLIMWN akTamu;

2) B yOOBNeTBOPEHUM xarnobbl OTKka3blBaeTCS.

122. He nosgHee OHA, cnefylowero 3a AHEM MPUHATUSA PELLUEHUS, yKa3aHHOro B
nyHkTe 121 HacTtosiwero AOMUMHUCTPATUMBHOIO perfamMeHTa, 3asBUTeNnto B MUCbMEHHOW
dopmMe U NO KenaHuw 3asaBUTENs B  3NIEKTPOHHOM OopMe  HanpasndeTcs
MOTUBMPOBAHHbLIN OTBET O pe3yribTaTax pacCMOTPEHUS XKanoobl.

123. B cny4ae npusHaHua xanobbl noanexailen yaoBreTBOPEHMUIO OpraHM3yeTcs
paboTa N0 BOCCTAHOBMEHMIO HAPYLUEHHbIX NPaB 3asBUTENS, a TaKkKe NHble MEePONpPUATUS,
HanpaBfieHHbIE Ha YCTPaHEHME BbISIBIIEHHbIX HAPYLUEHWNA.

124. lpun ycTpaHeHUM BbISBIEHHbIX HapyLUEHWA, BOCCTAHOBMEHUM HapYLUEHHbIX
npaB 3asiBUTENS CPOKM BbINOSTHEHUS afMUHUCTPATUBHBIX Npoueayp He MOryT NpeBbILaTb
CPOKOB, YCTaHOBIEHHbIX HACTOALWMM AOMUHUCTPATUBHbLIM PErNaMeHTOM.

125. B cny4ae npusHaHus Xanobbl nognexawien ynoBreTBOPEHUIO B OTBETE
3asBUTENO, yKasaHHOM B NyHKTe 122 HacTtoswero AOMWHUCTPaATMBHOIO perfameHTa,
[aeTca WHgopMauma O OEUCTBUSAX, OCYLLECTBIISIEMbIX OPraHoM, nNpeaoCTaBMSOWMM
MyHUumMnanbHyto ycnyry, MOoL, nubo opraHusaumen, npegycMoTpeHHoW 4acTbto 1.1
ctatbn 16 ®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-d3, B Lenax He3aMeanmMTenbHOro yCTpaHeHus
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BbISIBIIEHHbIX HapyLleHUW MNpU OKasaHUM MyHULMNANbHOW YCNyru, a Takke MNPUHOCATCA
N3BMHEHUS 3a OOCTaBrfeHHble HeynobCcTBa U yKasbliBaeTcsl MHGOpPMauMs O LanbHENLMX
OENCTBNAX, KOTOopble HeobXxoOuMMO COBEPLUUTb 3adBUTEN0 B UEeNndx nosyyvyeHus
MYHULUMNANbHOW YCAYT.

126. B cnyyae npusHaHus xanobbl He noanexallen yooBreTBOPEHUIO B OTBETE
3asBUTEMNO, yKa3aHHOM B MNyHKTe 122 HacTtoswero AOMUHUCTPATMBHOIO perfameHTa,
[alTCa apryMeHTUpOBaHHbIE Pa3bSCHEHUA O MPUYMHAX MPUHATOrO peLleHus, a Takxe
MHopMaUmsa o nopsake obxanoBaHUS NPUHATOrO PeLLEHKS.

127. B cnyyae ycTaHOBNEHNA B X04e MM No pes3ynbTaTtaM pacCMOTPEHUS anobbl
NPU3HaAKOB CcoOCTaBa aAMWHUCTPATUBHOIO MNpaBOHapYLEHUS WM NPeCcTynfeHus
OOIMKHOCTHOE NUUO, paboTHMK, HageneHHbIe MONTHOMOYMSIMU MO PACCMOTPEHMUIO Kanob,
He3amMeaIMTeNbHO HaNpPaBNAT MMEKLNECS MaTepuanbl B OpraHbl MPOKypaTypbl.
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Mpunoxexwue 1
K AOMUHUCTPATUBHOMY

pernameHTy

NPefoCTaBNEHNS  MYHULMMNANbHOW  yCryru
«lMepeBop 3emernb UnNn 3eMernbHbIX Y4acTKOB

B COCTaBe TaKux 3eMellb
KaTeropum B pyryto»

ofHOW

CnpaBoy4Hasa MHopmMaLusa 0 MecTe HaxoXaeHus, rpadmke paboTbl, KOHTAKTHbIX
TenedoHax, agpecax 3/IeKTPOHHOM NOYTbl OPraHoOB, NPeAOoCTaBNAIOLMNX
MYHMLUMNaNbHYK YCNYry, UX CTPYKTYPHbIX NoapasaeneHnin U opraHu3sauum,

yYacTBYHOLWMX B NpeAoCTaBlIeHUN MyHULUNANbLHON ycnyrm

1. AgmuHucTpaums ropoackoro okpyra CTpexeBon.

Mecto HaxoxgeHns AgMUHUCTpaumn

CtpexesoMu, ynuua EpmakoBa, 46a.
"padhmk paboTbl AAMUHUCTpaUUK ropoackoro okpyra CTpexeBon:

ropoackoro okpyra CTpexeBoi: r.

lMoHeaenbHKK ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHuk ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepbisa
YeTBepr ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa
MatHuua ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 rnepepnisa
Cy66oTa 8bIXO0HOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU OEHb.

['padpmk npnema 3assutenen B AOMUHUCTPALMN ropoacKoro okpyra CTpexeBou:

lMoHeaenbHUK: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepwisa
YeTBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
MatHuua ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepwisa
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU OeHb

MoutoBbIN agpec AOMUHUCTpPaUUK

Tomckasa obnacTtb, ropog Ctpexeson, yn. EpmakoBa, 46a.

KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 5-10-01.

ropogckoro okpyra CrpexeBon:

636785,
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OdmumanbHbin cant AgMuHuUCTpauum ropoackoro okpyra CrpexesBonM B cCeTu
WHTepHeT: http://admstrj.tomsk.ru.

Afopec aneKkTpoHHOW NoYTbl AOMUHUCTPALMK rOPOACKOro okpyra CTpexeBon B CeTU
NuTepHeT: office@admstri.tomsk.ru.

2. YnpaBneHue WMYLECTBEHHbIX U 3eMeSibHbiX OTHOWEHUN AaMUHUCTpaumm
ropofckoro okpyra CTpexeBomu.

MecTo HaxoXaeHust YnpaBneHUss MMYLLECTBEHHbIX W 3eMerlbHbIX OTHOLUEHUN
AgmnHncTpaumn ropogckoro okpyra Crtpexesou: r.Ctpexesou, ynvua Epmakosa, 46a, 1
aTax kabuHeT Ne 39, 38.

Npaduk paboTbl YnpaBneHWss WMYLECTBEHHbIX W  3eMeSibHbIX OTHOLLUEHUN
AOMUHUCTpaLMN ropofckoro okpyra CTpexeBon:

lMoHeaenbHKK ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
YeTtBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa
MatHuua ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepwisa
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU O€Hb.

paduk npuvema 3aaBuTenen B YNpaBfieHUNM UMYLLECTBEHHbIX M 3eMeNbHbIX
OTHOLWEeHU AOMUHUCTPaLNM ropoAckoro okpyra CTpexeBon:

lMoHeaenbHKK ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepwisa
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa

YeTBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems
¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
MNatHuua HernpueMHbIli 0eHb
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU O€Hb.

[MouToBLIN agpec YnpaBneHUA WMYLLECTBEHHbIX W 3eMerlbHblX OTHOLUEHUN
AoMUHUCTpaumn ropofgckoro okpyra CrpexeBon: 636785, Tomckaa obnactb, ropof
CtpexeBomn, ynuua EpmakoBa, 46a.

KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 3-91-20, 5-16-65, 5-27-47.

OdmumanebHbin  canT YnpaBneHUs UMYLLECTBEHHbIX U 3eMefbHbIX OTHOLLEHWI
AgoMnHUCTpaummn roponckoro okpyra CtpexeBou B ceTu VIHTepHeT: http://admstrj.tomsk.ru.

ALpec 3neKTPOHHOM MOYTbl  YNpaBneHUss UMYLLECTBEHHbIX W 3eMerlbHbIX
OTHOWeHM AgMuHUCTpauumn ropoackoro okpyra CrtpexeBon B ceTu WHTepHerT:
Maslyak@admstrj.tomsk.ru.



http://admstrj.tomsk.ru/�
mailto:office@admstrj.tomsk.ru�
http://admstrj.tomsk.ru/�
mailto:Maslyak@admstrj.tomsk.ru�
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Mpunoxexwue 2

K AOMWHUCTPATUBHOMY perrnameHTy
npegocTaBneHns  MyHUUUNAanbHOM  YCIyrn
«[lepeBoa 3eMenb Unn 3eMernbHbIX Y4aCcTKOB
B COCTaBe Takux 3emenb Uu3 OoaHOWM
KaTeropuun B Apyryro»

MPEANAFAEMAA ®OPMA XOOATANCTBA

Mapy ropoackoro okpyra Ctpexesomn
oT

(MONHOCTBLIO haMununIo, NMs1, OTYECTBO (NpU
Hann4uu) sasBuUTENS)

nacnopTHble JaHHbIE!

(appec mecTta xutenbcTea (BpEMEHHOIro
npebbiBaHUA) 3aaBuTens),

(KOHTaKTHbLIN TenedoH 3asBUTeEnNs)

ANsA opuandeckoro nuua:
HavMeHOBaHWe PUONYECKoro nuua

C yKa3aHueM opraHu3aLMOHHO-NPaBoOBOU
dopMbl,

MeCTOHaxoxageHue

dhamunun, UMeHn, oTyecTBa (Mpu HanM4yun)
nvua,

nmetoLLero npaso 6e3 JOBEPEeHHOCTH

JencTBoBaTb OT UMEHWN HOPUANYECKOro Nuua,

KOHTaKTHbIN TenedoH, 3NEeKTPOHHAadA noyTa
Xopatancrteo

XogaTtanucteByio 0O nepeeBoge  3eMerlbHOro  yyactka C  KagacTpOBbIM

HOMeEpPOM nnowaabio KB. M, pacrorfioXXeHHOoro no agpecy:

, W3 Kateropum 3emesb B KaTeropuio
3emMenb ana uenen . 3eMernbHbIN
y4aCTOK HaxoAuTCsl Ha npaBe COOBCTBEHHOCTU , HE 3arnoxeH,

He oOpeMeHeH NpaBaMu MHbIX NL.

O6ocHoBaHMe NepeBoa 3eMeNbHOro yyacTka:
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[MpunoxeHne K xogaTancTay:

1.
2.
3

PesynbTaT npegoctaBneHna ycnyrm npoLly npegocTaBuTb (HY)XKHOE NOAYEPKHYTb):

1) npu nn4yHOM obpalleHnn B YnpaBreHue;

2) nocpeacTBOM MOYMTOBOrO OTNPaBfEHUs Ha agpec 3asBUTENS, yKasaHHbIN B
XO0OaTancTBe;

3) nocpeacTBOM 31EKTPOHHON MOYThI :

(agpec aneKTPOHHOW NOYThI)

4)  npu nn4yHom obpawieHun B MOLL (npu Hanu4mMm 3aknOY4eHHOro cornalleHus);

5) 4Yepe3 nuYHbIN KabuHeT Ha EOuMHOM nopTane rocydapCTBEHHbIX U
MyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHKunin).

(noanuchb)
(pacwmndppoBka)
«_» 20 r
Haio cornacve B UCMNONb30BaHUM MOMX MEPCOHasNIbHbIX [AaHHbIX MNpU
npeaocTaBfeHU MyHUUMNanbHoOn ycnyru (ana omMsnyeckux nuu).

(noanunc » (pacwmundpoBka noanmcu)



MNpunoxeHune 3

K AOMUHUCTpPaTUBHOMY perrnameHTy
npefocTaBneHna MyHUUMMNANbLHOM  ycryru
«[lepeBog 3emMenb UM 3eMeSbHbIX
y4acTKOB B COCTaBe Takux 3emenb W3
OZHOW KaTeropuu B Apyryto»

BJTOK-CXEMA MOCJIEQOBATENBHOCTU AENCTBUN
Npv NpegoCcTaBneHUM MyHULMNansbHo yenyrn «lMepeBog 3emernb Unv 3eMenbHbIX
y4acTKOB B COCTaBe Takux 3eMerb U3 OOHOW KaTeropuv B opyryto»

Havano npegocraBneHyst MyHULMNANbHON yCnyru |

Mopaya 3asBNeHns U JOKYMEHTOB |

v

¥

OTCyTCTBYIOT OCHOBaHUS Ansi OTkasa B
npueme AOKYMEHTOB

Hanunumne ocHoBaHu anga oTkasa B
npuemMe JOKYMEHTOB

Pernctpauus 3aaBneHus

OT1kas B npneme JOKYMEHTOB

PaccmoTpeHune 3asBneHuns u
npeacTaBnNeHHbIX JOKYMEHTOB

OnpeneneHve HeobxoauMocTu (DOPMMPOBaHUS
1 HanpaBeHUsi MeXBeOMCTBEHHbIX 3aMpPOCOB

4

dopmnpoBaHme n HanpaeneHne
MEXXBEOOMCTBEHHbIX 3arpoCcoB

OTcyTcTBYyEeT HEOBXOAMMOCTb
dhopMMpOBaHNA 1 HanpaBneHus
MEXBEAOMCTBEHHbIX 3anpocoB

¥

MpuHATUE pelleHus o NpegocTaBneHnn NMbo ob oTkase B NPeaoCTaBeHUN
MYHMUMNANbHON yCnyrn

v

v

MpuHATME peLLeHns o NpeaocTaBneHnn
MYHULIMNANbHOW yCryrn

MpuHaTHne pewweHnsa ob oTkase B
NpeaoCTaBNEHNN MYHULMNANBHOW YCIyrn

Bbigava (HanpasneHve) NocTaHOBNEHNS

Bbigava (HanpaeneHve) yBegoMeHUs
06 oTka3e B nepesofe 3eMefb UIm
3eMerbHbIX Y4aCTKOB B COCTaBe TaKuX
3emMerib U3 OHOW KaTeropuuv B Apyryto




	I. Общие положения
	Предмет регулирования административного регламента  предоставления муниципальной услуги
	1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по переводу земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую (далее - Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муницип...
	Круг заявителей
	2. Заявителями являются физические лица, юридические лица, либо их уполномоченные представители (далее - заявитель).
	Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
	3. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается муниципальными служащими, специалистами Администрации городского округа Стрежевой, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг ...
	4. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота и оперативность информирования.
	5. Место нахождения Администрации городского округа Стрежевой, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, их почтовые адреса, официальные сайты в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет)...
	6. Информация о месте нахождения, графиках работы Администрации городского округа Стрежевой, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте орган...
	7. На официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет размещается следующая информация:
	1) наименование и почтовые адреса Администрации городского округа Стрежевой;
	2) номера телефонов Администрации городского округа Стрежевой;
	3) график работы Администрации городского округа Стрежевой;
	4) требования к письменному запросу граждан о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
	5) перечень документов для получения муниципальной услуги;
	6) текст Административного регламента с приложениями;
	7) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги (блок-схема).
	7.1. На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается следующая информация:
	1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
	2) круг заявителей;
	3) срок предоставления муниципальной услуги;
	4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
	5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
	6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
	8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
	8. Информацию о порядке получения муниципальной услуги, а также о месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты, графике работы, сведения об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной...
	лично при обращении к должностному лицу (специалисту) Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой;
	по контактному телефону в часы работы Администрации городского округа Стрежевой, указанные в Приложении 1 к Административному регламенту;
	в форме электронного документа на адрес электронной почты, указанный в Приложении 1 к Административному регламенту;
	в сети Интернет на  официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.tomsk.ru;
	на информационных стендах в здании Администрации городского округа Стрежевой;
	посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru/;
	при обращении в МФЦ.
	9. Информационные стенды оборудуются при входе в помещение Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:
	1) почтовый адрес Администрации городского округа Стрежевой;
	2) адрес официального сайта органов местного самоуправления городской округа Стрежевой в сети Интернет;
	3)  контактный номер телефона Администрации городского округа Стрежевой;
	4) график работы Администрации городского округа Стрежевой;
	5) перечень документов для получения муниципальной услуги;
	6) текст Административного регламента с приложениями;
	7) образец оформления ходатайства.
	10. Обращения по контактному телефону по вопросам информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой, предс...
	11. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании структурного подразделения Администрации городского округа Стрежевой, в которое обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста,  принявшего ...
	12. При ответах на телефонные звонки и устные обращения  специалисты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой, обязаны предоставлять информацию по следующим вопросам:
	1) о месте предоставления муниципальной услуги и способах проезда к нему;
	2) о графике приема граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги;
	3) о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства Администрации городского округа Стрежевой  поступившие документы;
	4) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного акта);
	5) о необходимом перечне документов от заявителя для получения муниципальной услуги;
	6) о сроках рассмотрения ходатайства о предоставлении муниципальной услуги;
	7) о сроках предоставления муниципальной услуги;
	8) о месте размещения на официальном сайте органов местного самоуправления городской округ Стрежевой в сети Интернет информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
	13. При общении с гражданами (по телефону или лично) специалисты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное и...
	14. При обращении за информацией гражданина лично специалисты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой обязаны принять его в соответствии с графиком работы. Продолжительность приема при личном обращении ...
	15. Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более пятнадцати минут, специалист Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю назнач...
	16. Письменное информирование гражданина осуществляется при получении от него письменного обращения лично или посредством почтового отправления, обращения в форме электронного документа о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципаль...
	17. При обращении за информацией в письменной форме посредством почтового отправления ответ направляется в виде почтового отправления в адрес гражданина в течение тридцати дней со дня регистрации обращения.
	18. При обращении за информацией по электронной почте, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), ответ направляется в течение тридцати дней со дня регистрации обращения.
	В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения. Гражданин вправе приложить к такому...
	Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в Администрацию городского округа Стрежевой, Управление имущественных и земельных отношений Администрации городского округа...
	18.1. Рассмотрение обращений о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
	II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	Наименование муниципальной услуги
	19. Наименование муниципальной услуги: перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией городского округа Стрежевой.
	21. Непосредственно предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистами Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой (далее - Управление).
	Результат предоставления муниципальной услуги
	22. Результатом предоставления муниципальной услуги является постановление Администрации городского округа Стрежевой о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.
	23. В случае наличия оснований для отказа, указанных в пункте 31 настоящего Административного регламента, результатом предоставления муниципальной услуги является уведомление об отказе в переводе земель или земельных участков в составе таких земель из...
	Срок предоставления муниципальной услуги
	24. Срок предоставления муниципальной услуги с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не может превышать шестидесяти календарных дней со дня поступления ходатайства о переводе земель или земель...
	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
	25. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
	1) Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ// «Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4147, «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001, «Российская газета», № 211-212, 30.10.2001;
	2) Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» // «Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4148, «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001, «Российская газета», № 211-212,...
	3) Федеральным законом от 23.06.2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации» // Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 24.06.2014, ...
	4) Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004
	№ 190-ФЗ// «Российская газета», № 290 от 30.12.2004;
	5) Федеральным законом от 21.12 2004 № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую» // Собрание законодательства Российской Федерации», 27.12.2004, № 52 (часть 1), ст. 5276;
	6) Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» // «Российская газета» № 156 от 17.07.2015;
	7) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» // «Российская газета», № 168 от 30.07.2010;
	8) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»// «Российская газета», № 202 от 08.10.2003;
	9) Постановлением Правительства Российской Федерации от 08.09.2010
	№ 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия» //  «Собрание законодательства Российской Федерации», 2010, 20.09.2010, № 38,
	ст. 4823;
	10) Законом Томской области от 09.07.2015 № 100-ОЗ «О земельных отношениях в Томской области»// «Собрание законодательства Томской области» от 30.07.2015 № 7/2(127).
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
	с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы
	и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	26. В целях получения муниципальной услуги заявитель представляет ходатайство (предлагаемая форма ходатайства представлена в приложении 2 к настоящему Административному регламенту) либо указывает муниципальную услугу в комплексном запросе, предусмотре...
	27. К ходатайству прилагаются следующие документы:
	1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (для физических лиц);
	2) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя (в случае представительства);
	3) согласие правообладателя земельного участка на перевод земельного участка из состава земель одной категории в другую, за исключением случая, если правообладателем земельного участка является лицо, с которым заключено соглашение об установлении серв...
	Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Администрацию городского округа Стрежевой с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности), почтовы...
	27.1. В случае если муниципальная услуга указана в комплексном запросе заявителя (при наличии заключенного соглашения с МФЦ), МФЦ предоставляет в Администрацию городского округа Стрежевой ходатайство, подписанное уполномоченным работником МФЦ и скрепл...
	28. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:
	1) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для заявителей - физических лиц);
	2) выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для заявителей - юридических лиц);
	3) выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для заявителей - индивидуальных предпринимателей);
	3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок, перевод которого из состава земель одной категории в другую предполагается осуществить;
	4) заключение государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами.
	5) согласие правообладателя земельного участка на перевод земельного участка из состава земель одной категории в другую, за исключением случая, если правообладателем земельного участка является лицо, с которым заключено соглашение об установлении серв...
	29. Администрация городского округа Стрежевой не вправе:
	1) требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы (органы местного самоуправления) и организации, за исключением получения ...
	2) требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципа...
	3) требовать от заявителя представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государст...
	4) требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници...
	а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и н...
	в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
	г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусм...
	от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
	5) отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке ...
	6) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной н...
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги
	30. Основания для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги:
	1) с ходатайством обратилось ненадлежащее лицо;
	2) ходатайство не содержит сведений либо содержит неполные (неверные) сведения, установленные приложением 2 к настоящему Административному регламенту;
	3) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
	4) в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова, не оговоренные данными документами.
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении
	муниципальной услуги
	31. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
	1) установление в соответствии с федеральными законами ограничения перевода земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую либо запрета на такой перевод;
	2) наличие отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами;
	3) установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или земельных участков утвержденным документам территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной документации;
	4) к ходатайству не приложены документы, соответствующие требованиям, установленным пунктом 27 настоящего Административного регламента.
	32. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
	Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативн...
	33. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	34. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	35. Размер и основания взимания платы за оказание необходимых и обязательных услуг устанавливаются организациями, предоставляющими необходимые и обязательные услуги, необходимые для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно в соответствии с ...
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
	36. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче ходатайства о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.
	37. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.
	Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении
	муниципальной услуги
	38. Ходатайство на бумажном носителе регистрируется в день поступления в Администрацию городского округа Стрежевой ходатайства и документов для предоставления муниципальной услуги.
	39. Регистрация ходатайства, направленного в форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), официальный сайт, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем его поступления в Администрацию...
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для пр...
	услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации
	о социальной защите инвалидов
	40. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.
	41. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В случае невозможности оборудования места предоставления мун...
	В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта, бесплатная для Заявителей. ...
	42. В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта, бесплатная для Заявителе...
	43. Вход в помещение приема и выдачи документов должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами.
	44. На здании рядом с входом должна быть размещена информационная вывеска, содержащая следующую информацию:
	1) наименование органа;
	2) место нахождения и юридический адрес;
	3) режим работы;
	4) номера телефонов для справок;
	5) адрес официального сайта органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет.
	45. Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.
	46. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.
	47. В местах для информирования должен быть обеспечен доступ граждан для ознакомления с информацией не только в часы приема заявлений (ходатайств), но и в рабочее время, когда прием заявителей не ведется.
	48. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на террит...
	49. Помещения приема выдачи документов оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.
	50. В местах для ожидания устанавливаются стулья (кресельные секции, кресла) для заявителей.
	51. В помещении приема и выдачи документов выделяется место для оформления документов, предусматривающее столы (стойки) с бланками заявлений (ходатайств) и канцелярскими принадлежностями.
	52. Информация о фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, должна быть размещена на рабочем месте специалиста Управления.
	53. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает инвалидам:
	1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
	2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из н...
	3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
	4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеяте...
	5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
	6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
	7) допуск на объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом испо...
	8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
	Показатели доступности и качества муниципальных услуг
	54. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
	1) достоверность предоставляемой заявителям информации;
	2) полнота информирования заявителей;
	3) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;
	4) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;
	5) соблюдение сроков исполнения отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом;
	6) соблюдение требований к размеру платы за предоставление муниципальной услуги;
	7) соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;
	8) отсутствие обоснованных жалоб на решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
	9) полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
	55. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более трех взаимодействий с должностными лицами, в том числе:
	1) при подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги заявителем лично, в том числе через МФЦ, - не более двух раз;
	2) при подаче запроса на получение услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), почтовым отправлением - не более одного раза.
	56. Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать пятнадцати минут.
	57. Исчерпывающий состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной форме при получении муниципальной услуги с использованием Единого портала муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности):
	1) получение информации о муниципальной услуге;
	2) ознакомление с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронной форме;
	3)представления заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме;
	4)представление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме;
	5) осуществление мониторинга хода предоставления муниципальной услуги;
	6) получение результатов предоставления услуги в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), если это не запрещено федеральным законом.
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	58. Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности), почтовым отправлением, а также посредством личного о...
	60. При представлении ходатайства в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавш...
	61. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа, направляются заявителю через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности).
	62. В случае поступления ходатайства и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, информирует заявителя через личный каби...
	63. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по принципу «одного окна» на базе МФЦ при личном обращении заявителя (при наличии заключенного соглашения).
	64. Заявителям предоставляется возможность для предварительной записи на подачу ходатайства и документов для предоставления муниципальной услуги.
	65. Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя:
	1) при личном обращении заявителя в Администрацию городского округа Стрежевой, Управление;
	2) по телефону;
	3) через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.tomsk.ru.
	65.1. При предварительной записи заявитель сообщает следующие данные:
	1) для физического лица: фамилию, имя, отчество (при наличии);
	2) для юридического лица: наименование юридического лица;
	3) контактный номер телефона;
	4) адрес электронной почты (при наличии);
	5) желаемые дату и время представления документов.
	66. Предварительная запись осуществляется путем внесения указанных сведений в книгу записи заявителей, которая ведется на электронных носителях.
	67. Заявителю сообщаются дата и время приема документов, кабинет (окно) приема документов, в которые следует обратиться. При личном обращении заявителю выдается талон-подтверждение. Заявитель, записавшийся на прием через официальный сайт органов местн...
	68. Осуществление записи заявителей на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой даты.
	69. При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении пятнадцати минут назначенного времени приема.
	70. Заявителям, записавшимся на прием через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой, за три календарных дня до приема отправляется напоминание на указанный адрес электронной почты о дате, времени и месте приема, а ...
	71. Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
	72. В отсутствие заявителей, обратившихся по предварительной записи, осуществляется прием заявителей, обратившихся в порядке очереди.
	73. График приема (приемное время) заявителей по предварительной записи устанавливается начальником Управления.
	73.1. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соот...
	При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
	1) уведомление о приеме и регистрации ходатайства и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	3) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги
	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процеду...
	74. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	1) прием и регистрация ходатайства и документов для предоставления муниципальной услуги;
	2) рассмотрение ходатайства и представленных документов;
	3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
	4)  принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	5) выдача результата предоставления муниципальной услуги.
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	75. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в Приложении 3 к Административному регламенту.
	Прием и регистрация ходатайства и документов для предоставления муниципальной услуги
	76. Основанием для начала выполнения данной административной процедуры является поступление в Администрацию городского округа Стрежевой заявления и документов, определенных пунктом 27 настоящего Административного регламента:
	1) в ходе личного приема заявителя (представителя заявителя) специалистом Управления, ответственным за прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов;
	2) из МФЦ, в том числе заявления, подписанного уполномоченным работником МФЦ и скрепленного печатью МФЦ, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса заявителя, в случае если муниципальная услуга указана в комплексном запросе заявителя (при...
	3) почтовым отправлением;
	4) в электронной форме посредством электронной почты;
	5) в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности).
	77. Допускается подача ходатайства с приложением документов, указанных в пункте 27 Административного регламента, путем направления их в адрес Управления посредством электронной почты, указанной в Приложении 1 к Административному регламенту с последующ...
	78. При установлении оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 30 Административного регламента, специалист Управления, ответственный за прием ходатайства, не принимает представленные заявителем документы с указанием причин. При...
	79. Специалист, ответственный за регистрацию ходатайства, в срок не позднее дня регистрации, направляет ходатайство специалисту Управления.
	80. Специалист Управления, в день получения зарегистрированного ходатайства и приложенных к нему документов передает ходатайство начальнику Управления для визирования.
	81. Начальник Управления визирует и в течение одного дня передает его на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	82. Результатом административной процедуры является передача прошедшего регистрацию ходатайства на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоставления муниципальной услуги.
	83. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более двух календарных дней со дня подачи ходатайства.
	Рассмотрение ходатайства и представленных документов
	84. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление прошедшего регистрацию ходатайство и прилагаемых к нему документов на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги. При ...
	85. В случае непредставления заявителем документов, указанных в пункте 28 Административного регламента, специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, переходит к административной процедуре «формирование и направление меж...
	86. В случае предоставления заявителем документов, указанных в пункте 28 Административного регламента, межведомственные запросы в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не направляются.
	87. Результатом административной процедуры  является выявление необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуг, в случае непредставления заявителем документов,...
	88. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать пяти календарных дней со дня поступления прошедшего регистрацию ходатайства и прилагаемых к нему документов на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за ...
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	89.  Основанием для начала выполнения административной процедуры является выявление необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
	90. При подготовке межведомственного запроса специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, определяет перечень документов (сведений, содержащихся в них)  для предоставления муниципальной услуги и государственные органы, ...
	91. Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	92.  Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не позднее рабочего дня, следующего за днем установления оснований для направления межведомственных запросов, формирует и направляет межведомственный запрос в:
	1) Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии;
	2) Федеральную налоговую службу;
	3) Федеральную службу по надзору в сфере природопользования.
	93. Представленные в Администрацию городского округа Стрежевой документы и информация передаются специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги, в день поступления документов
	94. Результатом административной процедуры является обобщение полученной в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю.
	95. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет семь календарных дней со дня выявления необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	96. Основанием для начала выполнения административной процедуры является установление специалистом Управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в ходе проверки документов оснований для предоставления муниципальной услуги либо отка...
	97. Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в день установления оснований для предоставления муниципальной услуги готовит проект постановления о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одно...
	98. Максимальный срок согласования должностными лицами Администрации городского округа проекта постановления  составляет два календарных дня с момента получения проекта на согласование.
	99. Согласованный проект постановления подписывается Мэром городского округа в течение одного дня с момента получения согласованных должностными лицами проектов.
	100. В случае установления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 31 Административного регламента, специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одного календарного ...
	101.  Уведомление об отказе подписывается Мэром городского округа Стрежевой в течение одного календарного дня с момента его получения.
	102. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более сорока одного календарного дня с момента установления оснований для предоставления муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги
	103. Основанием для начала выполнения административной процедуры является наличие подписанного документа, указанного в пункте 99 или пункте 101 Административного регламента.
	104.  Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется способом, указанным заявителем в ходатайстве, в том числе:
	1) при личном обращении в Управление;
	2) посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в ходатайстве;
	3) посредством электронной почты по адресу электронной почты, указанному в ходатайстве;
	4) при личном обращении в МФЦ (при наличии заключенного соглашения);
	5) через личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
	105.  Общий максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более пяти календарных дней со дня подписания документа, оформляющего одно из принятых решений.
	IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также...
	106. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Управления.
	107. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а ...
	Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
	108. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения проверок;
	2) рассмотрения жалоб заявителей на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
	109. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги Администрацией городского округа Стрежевой проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливае...
	110. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностн...
	111. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
	Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
	112. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента, виновные должностные лица органа, предоставляющего муниципальную услугу несут ответственность, установленную законодательством Ро...
	113. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу  закрепляется в должностных инструкциях.
	Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
	114. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу при предоставлении муницип...
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления...
	115. Заявитель вправе обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также о...
	1) нарушение срока регистрации запроса (ходатайства) о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого об...
	3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными...
	4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Том...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;
	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлени...
	8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
	9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными пра...
	10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,...
	116. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подае...
	1) по почте (по адресу, указанному в приложении 1 к настоящему Административному регламенту);
	2) через МФЦ (при наличии заключенного соглашения);
	3) через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.tomsk.ru (в разделе «Населению»/»Интернет-приемная»);
	4) с использованием Единого портала (при наличии технической возможности);
	5) в ходе личного приема заявителя.
	117. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Ф...
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, органи...
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника М...
	118. Жалоба может быть направлена:
	начальнику Управления на действия (бездействие) должностных лиц и Управления, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;
	Заместителю Мэра городского округа по экономике и финансам на действия (бездействие) Управления, начальника Управления, должностных лиц и муниципальных служащих, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;
	Мэру городского округа Стрежевой на действия (бездействие) заместителя Мэра городского округа по экономике и финансам, начальника Управления, должностных лиц и муниципальных служащих Администрации городского округа Стрежевой при предоставлении муницип...
	руководителю МФЦ на решения и действия (бездействие) работника этого МФЦ;
	учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Томской области на решения и действия (бездействие) МФЦ;
	руководителям организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, на решения и действия (бездействие) работников этих организаций.
	119. Жалоба подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу. В день регистрации жалоба направляется руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу, после чего не поз...
	120. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ,...
	121. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
	1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмо...
	2) в удовлетворении жалобы отказывается.
	122. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 121 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотр...
	123. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению организуется работа по восстановлению нарушенных прав заявителя, а также иные мероприятия, направленные на устранение выявленных нарушений.
	124. При устранении выявленных нарушений, восстановлении нарушенных прав заявителя сроки выполнения административных процедур не могут превышать сроков, установленных настоящим Административным регламентом.
	125. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 122 настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организа...
	126. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 122 настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования...
	127. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиес...
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	Справочная информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу, их структурных подразделений и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
	Адрес электронной почты Администрации городского округа Стрежевой  в сети Интернет: 0TUoffice@admstrj.tomsk.ruU0T.
	2. Управление имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой.
	Адрес электронной почты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой в сети Интернет: 0TUMaslyak@admstrj.tomsk.ruU0T.
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