lMoctaHoBneHne AgmuHucTpauum ropoackoro okpyra Ctpexeson oT 11.10.2016 Ne786
«O6 yTBEpPXKAEHUN AOMUHUCTPATMBHOIO pernameHTa NpeaoCcTaBneHns MyHULMNansHON
yCrnyrm «YCTaHOBMEHME CEPBUTYTA B OTHOLLIEHUWN 3eMENbHbIX Y4aCTKOB, HaXOOSALMXCS B
MyHULUMNanbHOM COBCTBEHHOCTM ropoackoro okpyra CTpexeBony (B peaakuum ot
27.12.2016 Ne976, ot 18.09.2017 Ne690, ot 08.05.2018 Ne314, ot 02.10.2018 Ne732, ot
07.06.2019 Ne439)

B cootBetctBUM co cTaTbamMum 39.23-39.26 3emenbHOro kogekca Poccumnckon
depepaumn, vactoto 1 ctatben 6 PegepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-9¢3 «O6
opraHusauun npenocTaBrieHnst roCyAapCTBEHHbIX W MyHUUMNAnbHbIX  YCAyr», Ha
OCHoBaHuUK nyHkKTa 21 yactn 1 ctatbm 46 YctaBa ropoackoro okpyra CtpexxeBomn

NMNOCTAHOBNAO:

1. YTBepauTb AOMUHUCTPATUBHBIN pPerfiameHT npeaocTtaBfieHNa MyHULUNansHOW
ycryrm «YCTaHOBMEHNEe CepBUTYTa B OTHOLLEHUWN 3eMerlbHbIX Y4aCTKOB, HaXOOsALWMUXCA B
MYHULUMNAanbHOM COBCTBEHHOCTU ropoAcKoro okpyra CTpexeBon» COrnacHO MPUOXEHUIO.

2. HacTosiliee nocTaHOBMNEHWE MNOANEXUT pasMEeLLEHU0 Ha oduumanbHOM canTe
OpraHoB MECTHOro caMoynpaBfieH1si ropoAckoro okpyra CtpexxeBon.

3. KoHTponb 3a CNONMHEHNEM HACTOSALEro NOCTAaHOBNEHUS OCTaBMA 3a cOboN.

W.o. Mapa ropoackoro okpyra,
3amecTtutenb Mapa no akoHOMUKE N PUHaHCaMm B.B. [leHn4eHko



MpunoxeHwne

YTBEP>XOEH

NOCTaHOBMNEHMEM
AOMNHUCTPaUNKN rOPOACKOrO
okpyra CtpexeBon

oT 11.10.2016 Ne 786 (B
pegakumu ot 27.12.2016 Ne976, ot
18.09.2017 Ne690, ot 08.05.2018
Ne314, ot 02.10.2018 Ne732, ot
07.06.2019 Ne439)

AOMUHUCTPATUBHbIN PEFMAMEHT
npeaocTaBrneHusi MyHUUMNanbHOM ycnyru «YCTaHOBMeHUe CepBUTYTa B OTHOLLUEHUN
3eMerbHbIX Yy4acTKOB, HAXOAALWMXCA B MyHULIMNAaNbHOW COGCTBEHHOCTH
ropoackoro okpyra CtpexeBon»

l. O0Lwue nonoxeHus

MNpeameT perynupoBaHus agMUMHUCTPATUBHOMO perfiaMeHTa  npeaocTaBneHus
MyHULMNAnbHOW yCnyru

1.  AOMUHUCTPATMBHBIN pernameHT NpeaoCcTaBneHNs MyHUUMNAnNbLHOM YCnyrn no
YCTAQHOBMEHUIO CEPBUTYTA B OTHOLWIEHMM 3EMESIbHbIX Y4YacCTKOB, Haxo4dwmMxcs B
MyHUUMNANbHOM  COBCTBEHHOCTM  ropoackoro  okpyra  CtpexeBon  (panee -
AOMUHUCTPATMBHBIA pernamMeHT), yCTaHaBnMBaeT NOPSAOK U CTaHA4apT NpeaocTaBreHuns
MYHUUMNANbHOW YCNYrM MO  YCTAHOBMEHUIO CEpPBUTYTA B OTHOLUEHUU 3eMEfbHbIX
Yy4aCTKOB, HaxXOOAWMXCA B MyHMUMNANbHOM COBGCTBEHHOCTM TOPOACKOrO  OKpyra
CtpexeBon (manee - MyHuMumnanbHasa ycnyra), AOMUHUCTpaUMEN TFOpPOACKOro OKpyra
CTpexeBoun, OOMKHOCTHBIMU NULAMU U MYHULMNANbHLIMU CRyXawuMmu AOMUHUCTPaLMK
ropoackoro okpyra CTpexxeBoWn.

Kpyr 3asButenen

2. 3agBuTensaMn SABNSAIOTCA U3NYECKMe nuua, lpuavdeckue nuua, nméo ux
yNorIHOMOY€eHHbIe NpeAcTaBUTenNu (ganee - 3asaBuTenNb).

TpeboBaHns K nopagKy WHPOPMUPOBAHUSA O NPESOCTaBEHUN MYHMLMNANbHOW
ycnyru

3.  WHdopmuposaHmne rpaxgaH o nopsake npeaocTaBrieHns MyHULMNAnbHOU
ycrnyrm obecneynBaetcs MyHUUUNANbHbIMU cnyxaLimmu, cneymanuctamm
AOMUHUCTpauMn  ropoackoro okpyra CTpexeBon, MHOrogYHKUMOHANbLHOMO LieHTpa
npeaocTaBneHnsa rocydapCTBEHHbIX M MyHuUMnanbHbiXx ycnyr (ganee — MOLU) npwm
HanM4YUM 3aKNKYEHHOro  OpraHaMm MECTHOrO CcaMmoyrnpaBfieHUs TOpPOACKOro OKpyra
CtpexeBon ¢ MOLl cornaweHus o B3aMumMoaencTBumn, B COOTBETCTBUM C TpeboBaHMAMM,
npeanycMoTpeHHbiMM ctatben 18 depepanbHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-d3 «06
opraHusauun npegocTaBreHns rocyAapCTBEHHbIX U MyHUUMNAanbHbIX ycnyr» (danee -
cornaweHune ¢ MoLl).

4. OcCHOBHbIMM TpeboBaHMAMU K WHPOPMUPOBAHWUIO rpaXgaH O nopsiake
npenocTaBneHns MyHUUMNAanbHOW YCNyrn SBRSKOTCA AOCTOBEPHOCTb NPeaoCTaBnsieMon
MHpOpMaUUK, YEeTKOCTb B U3MNOXEHUUM UHGOpMauuK, MNosIHOTa U OnepaTUBHOCTb
NHOPMUPOBAHUSL.



5. MecTto HaxoxaeHuss AOMUHUCTpaUUKM ropoackoro okpyra CTpexeBon, opraHoB
N opraHunsauuin, y4acTBYIOLLMX B NPeaoCTaBNeHnn MyHULMNAanbHOW YCNyru, nx noyYToBble
agpeca, owuuuanbHble canTbl B UMHJOPMALMOHHO-TENEKOMMYHUKALNOHHON CeTU
«UWHTepHeT» (ganee — ceTb NHTepHET), nHopmaums o rpadukax paboTbl, TenedOHHbIX
HOMepax W agpecax 3reKTPOHHOW nouvTbl npeAactasneHsl B [lpunoxeHun 1 K
AOMUHUCTPATUBHOMY perfnameHTy.

6. WHpopmauma o mecte HaxoxaeHus, rpadumkax paboTbl AgMuHUCTpauum
ropogckoro okpyra CTpexeBOW, OpraHoB W  OpraHusauumi, Yy4acTBYKOLLMX B
npegocTaBneHnM MyHULMNansHOW yCcrnyru, o nopsake npeaocTaBrieHUss MyHUUMNansHOm
ycnyru pasmewiaeTcsa Ha oduuuanbHOM CcanTe OpraHoB MECTHOrO camoynpasBneHus
ropogckoro okpyra CtpexeBon B ceTn WHTepHeT, B bedepanbHOM rocygapCTBEHHOW
MHJOPMaLNOHHOWN cucteMe «EanHbIN nopTan rocyfapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbLIX YCIyr
(dyHKUMW)» (panee — EAWHBIA nopTan rocyAapCTBEHHbIX M MyHUUMNANbHbLIX YCryr
(dbyHKUMR)), a TakKe NpeocTaBnNAeTcs No TenegoHy 1 ANIEKTPOHHOM NoyTe.

7. Ha odwmumanbHOM canTe OpraHOB MECTHOrOo camMoyrnpaBfieHUs FOPOACKOro
okpyra CtpexeBon B ceT VIHTepHET pa3smeLLaeTcs cregyowas nHpopmaums:

1) HavmeHoBaHWe ¥ noyToBble agpeca AOMUHUCTpPaAUUW TOPOLACKOro OKpyra
CtpexeBou;

2) Homepa TenedoHoB AOMUHUCTPaLUMK ropoackoro okpyra CTpexesou;

3) rpaduk paboTbl AQMUHUCTPaLMK FOPOLCKOro okpyra CTpexeBow;

4) TpeboBaHNA K NMCbMEHHOMY 3anpocy rpaxgaH O npegocTaBneHum nHpopmauum
0 nopsake npegocTaBneHuss MyHUUMNansHOW yCryru;

5) nepeyeHb AOKYMEHTOB 415 NOMy4YeHNa MyHUUUNAanbHOW yCnyru;

6) TekcT AOMUHUCTPATUBHOIO perfnameHTa ¢ NpUNoXKeHNaMuU;

7) KpaTKoe onucaHve nopsigka NpeaocTaBrneHuss MyHUuunanbHoOW ycnyrmn (6nok-
cxema).

7.1. Ha EgmMHom nopTtarne rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMMANbHbIX yCryr (yHKUun)
pasmellaeTcs criegyowas MHdpopMaums:

1) ncyepnbiBalOWNN NepevyeHb OOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX AN NpefoCTaBneHus
MyHMUMNanbHON ycnyru, TpeboBaHnA K OPOPMIEHUIO yKa3aHHbIX AOKYMEHTOB, a Takke
nepeyeHb [OOKYMEHTOB, KOTOpble 3asiBUTeNb BrpaBe npeactaBuTb MO COBCTBEHHON
NHUUNATUBE;

2) Kpyr 3asButenen;

3) CpOK NpeaocTaBneHnsa MyHULMNanbHON yCnyru;

4) pesyrnbTaTbl npegocTaseHns MyHULUUNanbHOM ycnyru, nopsaoK
npeaocTaBneHns AOKYMeHTa, aBnsaLLerocy pes3ynbTaTtom npegocTaBneHns
MYHULUUNANbHOW YCryru;

5) pasmep rocygapCTBEHHOW MNOWWHbLI, B3MMaeMouW 3a npefocTaBneHne
MYHULUUNANbHOW YCryru;

6) ncyepnbiBaOWNA NepevYeHb OCHOBaHWA ANs NPUOCTaHOBAEHUA WM OTKasa B
npegocTaBneHn MyHULUMNAnNsLHOW YCIyru;

7) o0 npaBe 3aaABuUTENA Ha focyaebHoe (BHecyaebHoe) obxanoBaHwe LENCTBUN
(be3pencTBmsl) M peLleHnn, NPUHATBIX (OCYLLEeCTBNSIEMbIX) B XOA4e NpenoCTaBreHus
MyHULUMNANbHOW yCcnyru;

8) opmbl 3aaBneHun (yBe4OMMEHMKW, COOOLWEeHW), ucnonb3yemble npu
npeaocTaBneHnn MyHUUMNanbHON yCnyru.

8. VHdopmauuio o nopsigke nonyydeHns MyHUUunarbHOW YCIyrn, a Takke O
MecTe HaxOXOEHWs, KOHTaKTHbIX TenedoHax (TenedoHax Ons CApaBokK), aapecax
9NEKTPOHHOM NOYThl, rpadumke paboTbl, cBeaeHuss 06 opraHax W oOpraHu3auumsix,
y4YacTBYHOLWMX B NPeoCcTaBeHnn MyHULMNANbHON YCNyrn unm SBnsaoWwmxcs NCTOYHUKOM
nonyyYyeHnss MHPOPMaLMn, rpaKaaHNH MOXET MONYyYnTb:



NMYHO npu obpalweHnM K JOSMKHOCTHOMY nuuy  (cneuuanucty) YnpaBneHus
MMYLLLECTBEHHbLIX W 3€MESIbHbIX OTHOLWEHUN AOMUHUCTpAUUM TOPOLCKOrO  OKpyra
CtpexeBou;

No KOHTAKTHOMY TenedoHy B 4acbl paboTbl ALMUHUCTPAUUKM FOPOLCKOro OKpyra
CtpexeBoMu, ykasaHHble B [MpunoxeHnn 1 K ADQMUHUCTPATUBHOMY perfamMmeHTy;

B popme 3MEKTPOHHOro OOKYMEHTa Ha afpec 3feKTPOHHOM MOYTbl, YKa3aHHbIM B
MpunoxeHnn 1 K ADMUHUCTPATUBHOMY peErnamMeHTy;

B ceTn NHTepHeT Ha oduumanbHOM canTe OopraHOB MECTHOro camoyrnpaBrieHus
ropofckoro okpyra Ctpexesowu: http://admstrj.ru;

Ha WHMOPMALMOHHbLIX CTeHAaX B 34aHUn ALMWHUCTPAUUM TOPOLACKOro OKpyra
CtpexeBou;

nocpeactsoM EAMHOro noprtana rocydapCTBEHHbIX W MyHUUMNAnbHbIX YCyr
(dbyHKumn): http://www.gosuslugi.ru/;

npu obpaiueHnn 8 MOLI.

9. WNHdopmaumoHHble CcTeHabl obopyaylTcs npu  Bxoge B NOMELLEHue
YnpaBneHns WMMYLLECTBEHHbIX M 3€MelbHbIX OTHOLWEHWA AOMWHUCTPaUUM FOPOLCKOro
okpyra CrtpexeBon. Ha wuHdOpMaUMOHHBLIX CTeHAax pasMellaeTcs creayroulas
obsizaTtenbHasa nHpopmMauns:

1) noyToBbLIN agpec AOMUHUCTPALUUKN rOPOACKOro okpyra CTpexeBon;

2) agpec oduuManbHOro camta OpraHoOB MECTHOrO CamMoOyrnpaBfieHUs TOPOACKON
okpyra CtpexeBon B ceTn IHTepHeT;

3) KOHTaKTHbI HOMep TenegoHa AgMUHUCTPaLMM ropoackoro okpyra CtpexxeBon;

4) rpacmk paboTbl AOMUHUCTPaLUNUN ropoackoro okpyra CTpexeBon;

5) nepeyeHb AOKYMEHTOB 4S5 NOMYyYEHNA MYHULMNANBbHOW YCRyru;

6) TekcT ADMUHUCTPATUBHOIO perfnamMeHTa ¢ NPUIIoXeHNAMMU;

7) obpaseL ohopmreHnsa 3asaBneHus.

10. OG6paweHna no KOHTaKkTHOMY TernedoHy no Bompocam WMH(OPMMPOBaHUSA O
nopsgke npeaocTtaBneHns MyHUUMNANbHOW YCNyrn MPUHMMAlTCA B COOTBETCTBUM C
rpacomkom  paboTbl  YnpaBneHUss  MMYLECTBEHHbIX W 3eMeflbHbIX  OTHOLLEHUN
AOMUHUCTpauUnMn ropofckoro okpyra CTpexeBown, npeactaBrneHHomy B [punoxeHun 1 K
AOMWHUCTPATUBHOMY pernamMeHTy.

11. OtBeT Ha TenegoOHHbIA 3BOHOK AOMKEeH cogepXaTb WHGOpPMaUUKo o
HaMMeHOBaHWN CTPYKTYPHOro nogpasgeneHna AgMUHUCTpaUMW TOPOACKOro OKpyra
CTpexeBon, B KOTOpoe o0paTtuncs rpaxgaHuH, amMunun, UMeHWn, oT4vecTBe (npu
HanMyuun) N JOMKHOCTU creumanucTa, NpUHABLLEro TenedOHHbIN 3BOHOK.

12. Tlpwn oTtBeTax Ha TenedoOHHbIE 3BOHKM U YCTHble obpalleHus crneumanucTbl
YnpaBneHna WMMYLLECTBEHHbIX M 3eMerlbHbIX OTHOWeEeHU AOMWHUCTpauUUM ropoLCcKoro
okpyra CtpexeBon, 06513aHbl NPeAOCTaBNATL MHGOPMALMIO MO CrieayoLwmM BONpocaMm:

1) 0 MecTe NpegocTaBneHns MyHUUUNanbHOW ycryrn u cnocobax npoesaa K Hemy;

2) 0 rpaduke npuemMa rpaxgaH no Bonpocam MnpeaocTaBfeHns MyHUUMNanbHON
ycnyru,

3) O BXOoAgdawMX HoOMepax, no4 KOTOPbIMW 3aperncTpupoBaHbl B CUCTEME
genonpounssoactea AAMUHUCTpaUMM ropoAackoro okpyra CTpexeBoM — MOCTynuBLUKE
OOKYMEHTI;

4) O HOpMaTMBHbIX TMpPaBOBbLIX akTax, perynupylwux npegocrasneHve
MYHULUMNANbHOW yCryrM (HaMMeHoBaHue, HoOMep, AaTa NPUHATUS HOPMATMBHOIO akTa);

5) o HeoGxogMmMOM nepeyHe [AOKYMEHTOB OT 3adABUTENs ANa  NosnyyYyeHus
MYHULUNANbHOW YCRyru;

6) 0 cpokax pacCMOTPEHNA 3aABNeHNs 0 NpefOoCTaBeHUU MYHULMNANbHOWN YCIyTu;

7) 0 cpokax npefoCTaBNeHUs MyHULMNANbHOW YCNYIu;

8) 0 MecTe pasmeleHns Ha oduuManbHOM cauTe OpraHoB MECTHOro
camoynpasneHus ropoackon okpyr CtpexeBon B cetu WHTepHeT wuHdopmaumm no
BOMpocam npefocTaBneHns MyHULMNansHOW yCnyru.



13. MNpu obweHnn c rpaxgaHamu (No TenedOoHY WU fNYHO) CheunanucTbl
YnpaBneHna MMyLIECTBEHHbIX UM 3eMefbHbIX OTHOWEHUN AAMWHUCTPaUUU ropoacKoro
okpyra CTtpexeBon [OMKHbl KOPPEKTHO WU BHMMATENbHO OTHOCUTBLCA K rpakaaHam, He
YHUXasi UX YeCTn N AOCTOUHCTBA. YCTHOE MH(bopMmUpoBaHMe o nopsaake npeaoctaBneHns
MYHULMMNANbHOW YCNyru AOMKHO NPOBOANTLCS C UCMONb30BaHMEM OuLMansHO-4E0BOro
CTUNSA peyun.

14. Tpwn ob6paweHnn 3a wuHPOPMaLMEN T[paxdaHWHa JIMYHO ChneunanucThbl
YnpaBneHna MMyLECTBEHHbIX UM 3eMefbHbIX OTHOWEHUN AAMWHUCTPaUUU ropoaCcKOro
okpyra CtpexeBon 00653aHbl NPUHATL €ro B COOTBETCTBMM C rpadoukom paboTbl.
[MpopomknTENbHOCTL NpuemMa npu  NMYHOM  obpalleHun He [JOorbkHa MpeBbiwaTth
NATHaguUaTM MUHYT. Bpemsa oxugaHus B odepeau npu NUYHOM obBpalleHUn He AOMKHO
npeBbIlWaTh NATHAALATA MUHYT.

15. Ecnn gns noaroTtoBkM OTBeTa Ha ycTHoe obpauweHue Tpebyetca 6Gonee
NATHaAUaTV MUHYT, CleumanucT YnpasneHus MMYLEeCTBEHHbIX U 3eMefbHbIX OTHOLLIEHWN
AoMunHucTpaumm  ropoackoro  okpyra — CTpexeBoW,  OCYLECTBNAWWWA  YCTHOEe
MHopMmnpoBaHue, npegnaraeT 3asaBUTENIO HA3HAYUMTb Apyroe yaobHoe Ans HEro Bpems
ANa  YCTHOrO WMHMOPMUPOBaHUSA 5nMBO HanpasBuTb 3asdABUTENO MUCbMEHHbLIN OTBET
nocpencTBOM MNOYTOBOro OTNpaBneHns Nnbo B aNeKTPOHHOW hopMe.

16. llucbmeHHOe  MHOPMMPOBAHWE  rpaxdaHuMHa  OCYLEeCTBrSeTcsa  npu
NONy4YeHUn OT Hero MUCbMEHHOro obpaleHna NUYHO WM NocCpenCcTBOM MOYTOBOrO
oTnpaBneHuns, obpalieHna B aNeKTPOHHOW (hopMe O npeaocTaBrneHun nHdopMmaumm no
BOMpocaMm NpefocTaBneHns MyHUUMNanbHOW YCnyru, CBeAeHu 0 xoae npefocTaBreHuns
MyHUUMnanbHOW ycnyrn. MNMucbMeHHoe obpalleHne peructpupyeTcs B TedeHue 3 AHen C
MOMeHTa NocTynneHns B AODMUHUCTPaLUIO ropoackoro okpyra CTpexesoun.

17. Mpwn obpaweHnn 3a nHpopmaunen B NMCbMEHHON POPME OTBET rpaxgaHUHy
HanpasnseTcs B NMCbMEHHOW hopme No NOYTOBOMY afpecy, ykazaHHOMY B obpalueHuu,
nocTtynueieM B AAMWHUCTPaUUIO ropoacKkoro okpyra CTpexeBown, OTAEeN apXUTEKTypbl U
rpagocTpoutensctBa AOMUHUCTPAUUW TFOPOACKOro okpyra CTpexeBon, B TeyeHue
TpuauaTn gHen co AHA peructpauun obpalleHus.

18. Npun obpalleHnn 3a nHpopmaumen No dNEeKTPOHHON NoYTe, C UCNOMb30BaAHNEM
EgovHoro noprtana rocyaapCTBEHHbIX M MyHUAUMNAnbHbIX ycnyr (yHKuuMi) B dopme
SNEKTPOHHOro AOKYMEHTa OTBET HanpaBnsieTCs rpaxgaHvHy B (OpMe 3MeKTPOHHOro
AOKYMeHTa MO afpecy 3NIeKTPOHHOW MOYTbl, yKa3aHHOMY B oOOpalleHunm B TeyeHue
TpMALaTh OHEN CO OHA pernctpauumn obpalleHus.

B obpalleHuu rpaxgaHvH B 06a3aTenbHOM Mopsigke ykasbiBaeT CBOU (hamunuio,
UMS, OTYECTBO (MocnegHee - NpPU Hanuyuun), agpec 3MNeKTPOHHOW MoYTbl, MO KOTOPOMY
OOMKHbl OblTb HanpaBneHbl OTBET, YyBeAOMIIeHWe O nepeagpecauun obpalleHus.
paxgaHnH BnpaBe MNPUNOXUTbL K TakoMy obOpaleHuio Heobxoaumble OOKYMEHTbl U
MaTtepuanbl B 9NeKTpOHHON dhopMe.

II. CraHgapT npegocTaBneHss MyHUUMNansHOW yCryrn

HavmeHoBaHMe MyHUUMNANsHOW yCnyru

19. HaumeHoBaHne MyHMUMNANbLHOW YCMyrn: YCTaHOBMEHWE CepBUTYyTa B
OTHOLUEHUWN 3eMerbHbIX Y4acTKOB, HaXOAALWMXCA B MyHMUMNanbHOW COBCTBEHHOCTU
ropofckoro okpyra CTpexeBomu.

HanmeHoBaHue opraHa, NnpeoCTaBnsoOWEro MyHULMNANbHY0 yCnyry

20. lNMpepocTtaBneHne MyHUUUNAanNbLHOW ycryru ocyllectBnaeTca AgMUHUCTpaumen
ropofckoro okpyra CTpexeBomu.



21. HenocpeacTBeHHO npeaocTaBrieHe MyHUUMNanbHOM YCNyru OCyLLEeCTBISeTCA
cneuvanuctamum  YnpasneHus UMYLLLECTBEHHbLIX U 3eMellbHbIX  OTHOLUEHWN
AgoMnHUCTpaumm ropofckoro okpyra Ctpexesou (ganee - YnpasneHue).

PesynbTaT npefocTaBneHns MyHULMNAnNbHOW ycrnyru

22. PesynbTtatom npegocTtaBneHnss MyHULMNANsHOM YCNyru SABMseTCs cornalleHune
06 yCTaHOBMEHUN CEpPBUTYTa B OTHOLLEHUN 3EMENBHOIO yyacTka.

23. B cny4yae Hann4na ocHoBaHW AN OTKasa B NpegocTaBreHnn MyHULMNansHom
ycnyru, ykasaHHbIX B nyHkTe 31 HacTtoswero AAMUWHUCTPATMBHOIO perrnameHTa,
pesynbTaTtoM MNpPeAoCTaBleHns MyHUUMNanbHOW YCnyrn sBndetcs yBedomreHve o6
OTKase B yCTaHOBIIEHUW cepBuUTyTa.

Cpok npeaocTaBneHns MyHMUMNanbHOM ycnyru

24. CpoKk npenoctaBneHns MyHUUMNANbHOW YCnyrM C y4eToM HeobxoammocTu
obpaleHnsa B opraHusauuun, ydacTBylolMe B NpefoCTaBneHuM MyHULMNANbHOW YCIyru,
cocTaBnserT:

1) B cnyyae ycraHoBneHus cepBuTyTa B OTHOLUEHUN YacTW 3eMEernbHOro yyacTtka B
COOTBETCTBUM C NYyHKTOM 4 cTaTbh 39.25 3emenbHoro kogekca Poccunckon depepaumm
nmMbo B OTHOLUEHUWN BCEro 3eMESIbHOr0 y4acTka CPOK MpedoCTaBNEeHUs MyHULMNanbHOW
ycnyru cocrtaBnget He Oonee TpuauatM AOHEW CO OHA MOCTYNNEHWUs 3asiBNeHua o
3aKknN4YeHn cornaweHms o6 yCcTaHOBMEHUM CEPBUTYTA.

2) B cnyyae ycTaHOBIEHUS cepBUTyTa B OTHOLUEHWW YacTU 3eMefbHOro yyacTka
(3a uvcknoyeHneM criyvasi, npeaycMoTpeHHoro nyHkTtom 4 ctatbu 39.25 3emernbHoro
kogekca Poccunckon denepaumn):

a) CpOK HarpasreHus 3asBuTern YyBeAOMIIEHUWA O BO3MOXHOCTU 3aKNiYeHUs
cornaweHns o6 ycTaHOBMEHUM cCepBUTYTa B MpPeanoXeHHbIX 3asBuTeneMm rpaHuuax,
NPeanNoXeHUsa O 3aKMYeHUn cornatleHms 06 ycTaHOBMEHUN CEPBUTYTA B MHbIX FpaHMLax
C MPUNOXEHWEM CXeMbl FpaHWUL, CepBUTYTaA Ha KagacTpPOBOM MfiaHe Tepputopumn nmbo
yBefoOMNeHna o6 OTkase B YCTAHOBMEHMM CepBUTYyTa COCTaBnsdeT He 6Gonee Tpuauatm
OHeW Co OHA NOCTYNneHns 3aaBneHns B ADMUHUCTPaUUIoO ropoackoro okpyra Ctpexeson;

6) cpok HanpaBneHusi NoAnMCaHHOro cornaweHnss o6 yCcTaHOBNEHWW cepBuUTyTa
coctaBnget He 6onee TpuguatM [AHEW CO AHA MOCTynneHns B  AOMUHUCTPaUUIO
ropogckoro okpyra CTpexeBou YyBeOOMIMEHWA 3asBUTens O rocydapCTBEHHOM
KaJacTpOBOM y4yeTe YacTu 3eMeNbHOro yvacTka, B OTHOLLIEHUN KOTOPOWN yCTaHaBnMBaeTCs
CEPBUTYT.

npaBOBbIe OCHOBaHUA AnA npegoctaBneHnd MyHl/ILI,I/II'IaJ'IbHOVI ycnyru

25. MNpenocTaBneHne MyHMUMNanbHOW yYCNyrn oCcyLecTBNAETCA B COOTBETCTBUM C:

1)  3emenbHbIM KOOEeKcoM Poccurckon ®epepaummn /| «CobpaHue
3akoHogartenbcTBa P®», 29.10.2001, Ne 44, cT. 4147, «[MapnameHTcKkas raseta», Ne 204-
205, 30.10.2001, «Poccunckas raseta», Ne 211-212, 30.10.2001;

2) ®epeparnbHbiM 3akoHOM OT 25.10.2001 Ne 137-03 «O BBegeHun B gencTteue
3emenbHoro kogekca Poccuinckon degepaunn» /| «CobpaHmne 3akoHogatenbctBa POy,
29.10.2001, Ne 44, ct. 4148, «[lapnameHTtckas raseta», Ne 204-205, 30.10.2001,
«Poccuinckas raseta», Ne 211-212, 30.10.2001;

3) ®epepanbHbiM 3akoHOM OT 23.06.2014 Ne 171-®3 «O BHECEHUN U3MEHEHUI B
3emenbHbI kogekc Poccuinckon Pepepaumm v oTaenbHble 3aKoOHOOATENbHbIE aKThbl
Poccunckon ®epepauumn» // OdumumanbHbli MHTEPHET-NopTan npaBoBOM WHGOpMauun
http://www.pravo.gov.ru, 24.06.2014, «Poccuiickaa raseta», Ne 142, 27.06.2014,
«CobpaHue 3akoHogaTenbctea P®», 30.06.2014, Ne 26 (vactb |), cT. 3377;



4) NpaxpgaHcknum kogekcom Poccunckon depepaumm (4actb nepsas) ot 30.11.1994
Ne 51-®3 // «Poccuinckas razetar», 08.12.1994, Ne 238-239;

5) depepanbHbiM 3akoHOM oT 13.07.2015 Ne 218-03 «O rocygapCTBeHHOM
pernctpauun  Hegswxkmmoctny  20.07.2015 Ne29 (vactb 1), 4344// «Cobpanue
3akoHogartenbctBa PO», 28.07.1997, Ne 30, ct. 3594, «Poccunckaa raseta», Ne 156,
17.07.2015;

6) ®PepepanbHbiM 3akoHOM oOT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusaumm
npenocTaBneHns rocygapCTBEHHbIX U MyHMUMNANbHbIX Yenyry // «Poccuiickas raseTtay, Ne
168 ot 30.07.2010;

7) ®epepanbHbiM 3akoHoM oT 06.10.2003 Ne 131-03 «O6 obwux npuHuMnax
opraHusauun MecTHOro camoynpasneHns B Poccunckon ®Pepepaumn»// «Poccunckas
raseta», Ne 202 ot 08.10.2003;

8) MNMocTtaHoeneHnem lNpasutensctBa Poccunckon ®epepauum ot 08.09.2010

Ne 697 «O eanHoOn cucteMe MeXXBeJOMCTBEHHOIO 3M1EKTPOHHOIO B3aMMOAENCTBUSA»
/I «CobpaHue 3akoHogaTtenbcTBa Poccuinckon degepaumm», 2010, 20.09.2010, Ne 38,

CT. 4823;

9) 3akoHom Tomckonm obnactn ot 09.07.2015 Ne 100-O3 «O 3emenbHbIX
OTHoLeHusIX B Tomckon obnactny// « CobpaHne 3akoHogaTenbCcTBa ToOMCKOM obnacTtuy» ot
30.07.2015 Ne 7/2(127).

WcuepnbiBatowmi nepeveHb JOKYMEHTOB, HEO6XO4MMbIX B COOTBETCTBUM

C 3aKkoHoAaTeNnbHbIMM W WHbIMM HOPMAaTUBHBbIMW MNPAaBOBLIMW akTamu Ans
npegocTaBneHns MyHULMNAansHOM yCnyru, ¢ pasgeneHMemM Ha JOKYMEHTbI

N MHpopMaumo, KOTOpble 3asaBUTENb AOMKEH NPeaoCTaBuUTb CaMOCTOSTENbHO, U
OOKYMEHTbI, KOTOpble 3asBUTENb BNpaBe NpeaocTaBuTb N0 CO6CTBEHHOM MHMUMATMBE, TaK
KaKk OHW noaniexaT MNpeacTaBfieHUt0 B paMKax MeXBe4OMCTBEHHOro MHOpMaUUOHHOIo
B3aMMOOENCTBUA

26. B uenax nonyyvyeHus MyHAUMNANbHOM YCryrn 3asBuTenb npeacrasnseT
3asBrneHve (npegnaraemasa dopma 3asiBneHus npencTaBneHa B MNPUNOXEHUN 2 K
HacToswemMy AOMUHUCTPATMBHOMY perfameHTy) NMbo ykasbiBaeT MyHULMNATbHYHO YCyry
B KOMMJIEKCHOM 3anpoce npeaycMoTpeHHoM cTtatben 15.1 degepanbHOro 3akoHa OT
27.07.2010 Ne 210-®#3 «O6 opraHu3aumm npeaocTaBneHUss TFOCY4apCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHbIX YyCnyr» (NPW Hann4Mm 3aknioYeHHoro cornaweHnsa ¢ MoLl).

26.1. B cny4yae ecnn MyHWUMnanbHasa ycryra ykasdaHa B KOMMIEKCHOM 3arnpoce
3asBuTens (NpyM Hanuyum 3akrnyeHHoro cornaweHus ¢ MoLl), MOL, npegoctasnseTt B
AoMunHucTpaumio  ropodckoro  okpyra — CtpexeBou  3asBrieHvMe,  noanucaHHoe
YNONMHOMOYEHHbIM paboTHMkoM MOL| wn ckpenneHHoe ne4vatbto MOLl, OOKyMEHTHI,
NpeayCMOTpPEHHbIE MYHKTOM 27 HacTtosiwero AAMWHUCTPATUBHONO pernameHTa, C
npunoxeHnem 3asepeHHon MOLL konum KOMNNEKCHOro 3anpoca 3asaBuTend.

27. K 3aaBneHno Ha npegocTaBneHne MyHuLmnanbHOW yeryri npunararmTcs:

1) KONMMM OOKYMEHTOB, YAOCTOBEPSOLWNX NMYHOCTL 3asiBUTENS U NpeacTaBuTens
3aaBUTENS, U OOKYMEHTa, NOATBEPXKAAOLWEro NoOfIHOMOYNS NpeacTaBuTens 3aaBuTens, B
Ccnyyae, ecnu 3asiBfieHWe nogaeTcsa npeacrasutenem 3assutend (C NogfvHHWKOM Ons
CBEpKM);

2) HOTapuanbHO 3aBepeHHbld MNepeBOo4 Ha pPYCCKUA  A3blK  LOKYMEHTOB O
rocygapCTBEHHOM  perncTpauumn  lopuandeckoro  nmua B COOTBETCTBUM  C
3aKoHOAATENBLCTBOM MHOCTPAHHOIO rocyjapcTsa B Criyyae, ecrnv 3asiButenem sBnseTcs
MHOCTPaHHOE topnan4eckoe nuuo;

3) cxema rpaHuy, cepBUTyTa Ha KagacTpOBOM MflaHe TeppuTopuu B Crnyyae, ecnm
3asBneHne npegycmMaTpuBaeT YCTaHOBMEHWE CEPBUTYTA B OTHOLLEHUN YaCTU 3eMESTbHOro
y4yacTka.



[oKymMeHTbl AN NpefocTaBfeHus  MyHUUMnanbHOW  ycnyrm  moryT  6bITb
npeacTasneHbl B AOMUHUCTPaUMIO FOpOACKOro okpyra CTpexeBon C WUCNofb30BaHMEM
EovHoro noprtana rocygapCTBEHHbIX M MyHWUMNAnbHbIX yecnyr (pyHkumin) (nocne
obecneyeHns TEXHUYECKOW BO3MOXHOCTW), MOYTOBbLIM OTNpPaBfeHWeM, Mpu fINYHOM
obpalyeHun, a Takke nocpeacTsoM obpalleHns 3a NosydYeHnemM MyHULUNanNbHOW yCryrn B
M®L] (Nnpy HanuuMn 3aknNOYEHHOro cornaiwleHns). B cnyyae HanpaBneHusi 3asiBNeHus B
9NEeKTPOHHOM (popMe 3asaABMTENb MpUKNagbiBaeT K Takomy obpalleHutio Heobxogumble
OOKYMEHTbl U MaTtepuanbl B 3anekTpoHHon doopme. [lNpeanaraemaa dopma 3asBrieHus
OOCTyNHa ANs KONUPOBaHUS W 3arofiHEHUSA B 3NIEKTPOHHOM Buae Ha EgvHom noptane
rocygapCTBEHHbIX M MyHMUMNanbHbIX ycnyr (pyHkuuin), Ha odumumnanbHom cante. B
BymaxxHOM Buge npegnaraemasa popma 3asBneHus NpefoCcTaBnsieTcss HENOCPeACTBEHHO
B YnpaBneHue (kab. Ne 39), B MOLL (npy Hanu4mmn 3akno4eHHOro cornatleHus).

28. [NepeyeHb OOKYMEHTOB 41151 NpeoCTaBNeHns MyHULUMNANbHOM YCIyrn, KoTopble
HaxogAaTCca B pacnopsKeHUW OpraHoB M OpraHvM3auui, y4acTBYHOLUMX B NpegocTaBrieHnn
MYHMUMMNANbHOW YCRyrn, KOTOpble 3asiBUTENb BMpaBe MNpeaocTaBuTb MO COBCTBEHHOM
NHUUMaTmBeE:

1) BbINMMCKka u3 EAMHOrO rocygapCTBEHHOrO peectpa  lpuauvyeckux nuy B
OTHOLLEHUW IOPUANYECKOro Nnua;

2) cBedeHWs O MNOCTaHOBKE Ha HaroroBbli Y4eT B HarnoroBoM opraHe (ans
3asBuTENen — PU3NYECKUX nNuu);

3) Bbinucka n3 EMPH 06 o6bekte HeasmxumocTn (06 ncnpawimBaemMom 3emMesibHOM
y4yacTke).

29. AoMmnHMUcTpauma ropogckoro okpyra CTpexeBou He Bripase:

1) TpeboBaTb OT 3asBUTENS OCYLECTBNEHUS OAENCTBUMKA, B TOM 4ucCre
corrnacoBaHui, HeOBXOAUMbIX ANA NOAyYEeHUs MYHUUMNANbHOM YCIyrM U CBA3A@HHbIX C
obpalleHnemM B UHble rocyaapCTBEHHbIE OpraHbl (OpraHbl MECTHOrO camoynpaBfeHns) u
opraHusauuun, 3a MWCKYEHMEM MNOSTYYEHUSA YCyr, BKIIOYEHHbIX B MEpeYeHb YCnyr,
KOTOpble ABRAKOTCA HeobxoauMbiMn 1 obgasatenbHbIMKM - ANA  NpefoCTaBreHus
MYHMUMNANbHbIX YCNYr, YTBEPXAEHHbIN peweHnem dymbl ropoackoro okpyra Ctpexesomn
or 10.10.2011 Ne 127 «O6 ycnyrax, KoTopble SABNANTCA HeobxoaumbIMU U
obaszaTenbHbiMM  ONs  NPefoCTaBfeHUss  MyHUuuMnanbHbiX — ycnyr AgmMuHucTpaumen
ropoAckoro okpyra CTpexxeBon n ee opraHammny;

2) TpeboBaTb OT 3aaBUTENA MNpPeAcCTaBNEHUA AOKYMEHTOB M WHopmauumn wmnm
OCYLLEeCTBNEHNs OeNcTBUW, npeacTaBreHne WM OCYLLEeCTBMEHWE KOTOPbIX He
NpeaycMOTPEHO HOPMaTUBHbIMKM MPaBOBbIMW  aKTaMW, PerynmpylowmMmmn  OTHOLLEHMS,
BO3HMKaOLLME B CBA3M C NPeAoCTaBNeHUeEM MyHULMNANIbHOW yCnyru;

3) TpeboBaTb OT 3asBUTENSA NpeacTaBfeHUs OOKYMEHTOB U MHpopmauuun, B TOM
yucrne  NoATBepXOalWuX BHeceHMe 3asiBuTenemM nnaTtbl 3a NpegocTaBneHve
MYHMLMMNANbHOW YCIyrn, KOTOpble HaxogaTcs B pacnopsbkeHuu dheaepanbHbiX OpraHoB
MCNOMHUTENBbHOW  BRacTW, OpraHoB rOCyAapCTBEHHbIX BHEOWMKETHbIX  (POHAOB,
MCNOSNTHUTESNbHbBIX OPraHoOB rocyaapcTBEHHOW Bnactu cybbekta Poccuiickon depepaumum,
OpraHoB MECTHOro camoynpasreHns nubo noaBEeAOMCTBEHHbIX rOCyAapCTBEHHbIM
opraHam unu opraHam MeCTHOro CaMoOynpaBfieHUs OpraHusauumn, y4acTBYHOLWNX B
npeaocTaBneHnn MyHULMNANIbHOW YCryrn, B COOTBETCTBUM C HOPMATUBHbLIMU NPAaBOBbLIMU
aktamn Poccuickon degepauun, HOPMATMBHBIMW MNPaBOBbIMM akTaMu CyObeKkToB
Poccuinckon ®depepauun, MyHAUMNANbHLIMKM NPaBOBbIMUA  akTamMu, 3a WCKOYEeHUeM
OOKYMEHTOB, BKITHOMEHHbIX B onpefeneHHbln YacTbio 6 ctatbn 7 degeparnbHOro 3akoHa oT
27.07.2010 Ne 210-®#3 «O6 opraHM3auun nNpenocTaBneHns roCyaAapCTBEHHbLIX WU
MYHMLMNANbHbIX YCNYr» nepedYeHb JOKYMEHTOB.

4) TpeboBaTb OT 3aaBUTENA MpeAcTaBneHUs [OOKYMEHTOB W WHgopmauumu,
OTCyTCTBME WU (UNIM) HEAOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX HE YyKasblBanucCb Mpu nepBoHavaribHOM
OoTKase B nNpueme [OKYMEHTOB, HeobxoouMbiXx ANA MNpefocTaBneHUs MyHUUunanbHOW



ycnyru, nnbo B NnpefocTaBneHMM MyHULMNANbHOW YCNyrn, 3a UCKIIOYEHNEM CneayroLwmnx
cny4vaes:

a) u3MeHeHue TpeboBaHWA HOPMATMBHbIX MPaBOBbIX aKTOB, KacaroLiMxcs
npeaocTaBneHna MyHUUMNanbHOW yCryru, nocne nepBoHavyanbHOW nogayvv 3asiBrieHust o
npeaoCcTaBNeHNN MyHULMNANBHON yCnyru;

0) Hanuune owmnbOK B 3asBfEeHUN O MpefdoCTaBNEHUN MYHUUMMANbHOW YCIyrn m
OOKYMEeHTaX, MOA4aHHbIX 3asiBUTENEeM MOocCfne nepBOHavyanbHOro oOTka3a B nNpueme
OOKYMEHTOB, HeobxoAuMMblX [Ons MpedoCTaBneHus MyHuuunanbHoOW ycnyru, nnbo B
NpeaoCTaBNEHNN MYHULMMNANBHOW YCNYrM U HE BKIOYEHHbIX B MPEeACTaBMEHHbI paHee
KOMMSEKT AOKYMEHTOB;

B) UCTEeYeHne Cpoka OeUCTBUS OOKYMEHTOB WIM U3MEHeHUe WHgopMauun nocne
nepBOHavyanbHOro oTkasa B npuemMe LOKYMEHTOB, HeobxoAuMbIX ANA npefocTaBreHus
MyHMUMNAnNbHOW ycnyru, nnbo B npefoCcTaBneHmm MyHUUUNanbHOM YCryru;

r) BbiSiBfieHWE OOKYMEHTarbHO NOATBEPXAEHHOro dakta (Npu3HakoB) OWMBOYHOro
MNNU  NPOTMBOMPABHOIO AencTBus  (6e34encTBMA)  OOMKHOCTHOrO  nuua  opraa,
npeaocTaBnAwLWEro MyHULMNAnNbHy YCyry, MyHUUMNanbHOro cnyxawero, paboTHuka
MoLUl, paboTHuka opraHmsaumm, npegycMoTpeHHon YacTtbio 1.1 ctatbn 16 PegepanbHOro
3akoHa oT1 27.07.2010 Ne 210-93 «O6 opraHusauum npeaoctaBreHnsa rocygapCTBEHHbIX U
MYHMUMMANbHBLIX YCNyr», MpuM MNepBOHa4YarlbHOM OTKa3e B MNpuemMe [OOKYMEHTOB,
HeobxooMMbIX Ons NpedoCTaBneHns MyHuuMnanbHOW ycnyru, nnbo B npenocTaBreHum
MYHMLMMNANbHOW yCRyrn, 0 Yem B NMCbMEHHOM BMAE 3a NOAMUCHI0 PYKOBOAUTENSA OpraHa,
npeaocTaBnAwLLEro MyHUUunansHyto ycnyry, pykosogutena MOL, npu nepBoHayanbHOM
OoTKase B nNpueme [OKYMEHTOB, HeobXxoouMMbiX ANA MNpeaocTaBneHns MyHUUUnanbHOW
ycnyrn, nubo pykoBoAUTENs opraHvM3auuun, nNpegycMoTpeHHon dacteto 1.1 ctatbm 16
HacToswero ®efepansHOro 3akoHa

oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHuM3aunmn npegocTaBneHns rocygapCTBEHHbIX U
MYHMUMNANbHbIX YCAyry», YBEAOMIISETCA 3asBUTENb, @ TakKe NPUHOCATCA M3BUHEHUA 3a
AOoCTaBneHHble HeyaobcTaa.

5) oTkasbiBaTb B MpuveMe 3asiBNEHUS U WHbIX LOKYMEHTOB, HeobxoouMmbix Ans
npeaocTaBneHna MyHUUUNanbHOW YCNyru, B crnyvae, ecnu 3asBfeHne U LOKYMEHTHI,
HeobxogMMble ANA NPeaoCTaBNEHNA MyHMLMNANbHOW YCNyrn, NogaHbl B COOTBETCTBUM C
MHOpMaUMen O Ccpokax W nopsgke npefocTaBleHns  MyHUUMNANbHOW  YCIyru,
onybnukoBaHHOW Ha EpguMHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX WM MyHUUMNANbHbIX YCryr
(dyHKUMR);

6) oTKasbiBaTb B MNPeOOCTaBlIEHUM MYHULMMANbLHOW YCryru B Clnyyae, ecnu
3asBNeHne U OOKYMEHTbl, HeobxoamMmble ANS NPefocTaBfieHns MyHULMNANbHOW YCIyru,
nogaHbl B COOTBETCTBUM C MHGOPMaUMENn O Cpokax W nopsgke npefocTaBreHus
MyHMUMNanbHOW ycnyrn, onybnukoBaHHOM Ha EguHOM nopTtane rocyaapCTBEHHbIX W
MyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHKUnn).

McuepnbiBaowmm nepedeHb OCHOBaHM A4 0TKa3a B npueme
AOKYMEHTOB, HEOBX0AUMbIX ANs1 NpeaoCcTaBleHNa MyHULMNANbHOW YCyru

30. OcHoBaHuMsi Ons oTkasa B Mpueme [AOKYMEHTOB ANl npeaocTaBrieHus
MyHULMNAnbHOW YCRyru:

1) 3asBneHne nogaHo NMLUOM, He MMEKLWMUM MOSIHOMOYMI Ha nogadvy AaHHOro
3aaBreHns;

2) 3asiBNeHVe He COAEPXUT CBedeHUn Nnbo COAepXUT HENOSHble CBeAeHMs,
YCTaHOBNEHHbIE NPUNOXEHNEM 2 K HAacTosLeMY AAMUHUCTPATUBHOMY perfameHTy;

3) [OOKYMeHTbl coaepXaT MNOBPEeXOeHUs, HanuMyne KOTOpbIX He Mo3BosseT
O[JHO3HA4YHO UCTOSKOBATb UX CoAepKaHue;

4) B JOKyMEHTax UMetTCs NoAYUCTKM, NPUNUCKN, 3a4EPKHYTbIE CIOBa;



5) K 3asBnNeHU0 He npuUNoXeHbl OOKYMEHTbl, COOTBETCTBYKOLIME TpeboBaHUAM,
YCTaHOBJIEHHbIE NYHKTOM 27 HacTosawero AAMUMHUCTPATUBHOIO perrnamMeHTa.

VcuepnbiBalowmn nepevyeHb OCHOBAHUM AN NMPUOCTAHOBEHUA NpeaocTaBneHns
MYHUUUNANbHOW YCyru Unmn otkasa B NpegoCcTaBNeHnn MyHUUMNansHOM ycnyru

31. OcHoBaHuA ons oTkasa B NpefoCTaBeHnn MyHULMNANsHOM YCIyru:

1) AAMUHUCTpaums ropoackoro okpyra CTpexeBOW He YnoSIHOMOYEeHa 3aknioyaTtb
cornaweHne o6 ycTaHOBNEHUN CEPBUTYTA B OTHOLLEHUN 3E€MESIbHOMO yyYacTKa, yKa3daHHOro
B 3asIBNEHUN;

2) NnNaHMpyemoe Ha YCIOBUSIX CEPBUTYTa MUCNOSb30BaHME 3eMEfIbHOro yyacTka He
AonyckaeTcsl B COOTBETCTBMM C AENCTBYHOLMM 3aKOHO4ATENbCTBOM,;

3) ycTaHOBrneHWe cepBuTyTa nNpvBEeAEeT K HEBO3MOXHOCTU WCMNOMb30BaTb
3eMerfbHbI Yy4aCcTOK B COOTBETCTBUM C €ro paspellueHHbIM WCNONb30BaHMEM WM K
CyLLLECTBEHHbIM 3aTPYAHEHNSIM B UCMOMNb30BaHUN 3€MESTbHOMO y4acTKa;

32. OcHoBaHMsi AN NPUOCTAHOBMEHUSI NPeaoCTaBeHUs MyHULMNANbHOW yCnyrn
OTCYTCTBYIOT.

Pasamep nnatbl, B3UMaemMon C 3adaBUTENS NMpu npeaocTaBfieHuM MyHUUMNanbHOU
ycnyrm, u cnocobbl ee B3MMaHuMs B Chnyyasx, MNpeayCMOTPEHHbIX deaeparibHbIMU
3aKkoHaMn, NPUHMMAEMbIMN B COOTBETCTBUM C HUMMU MHBIMU HOPMATUBHLIMW MPaBOBbIMU
aktamum Poccuickon ®egepaummn, HOpMaTMBHBbIMU NMPaBOBbIMU akTaMn TOMCKOM obnacTu,
MYHUUUNANbHLIMU NMPaBOBbLIMWU akTamu

33. Ycnyrn, koTopble SABNSAOTCA HeobxoaumbiMn U obA3aTenbHbIMKM  ANA
npeaocTaBneHnsa MyHULMNanbHOW yCnyru:

1) HoTapuanbHO 3aBepeHHbI MepeBOoJ Ha pPYCCKUN A3bIK  OOKYMEHTOB O
rocygapCTBEHHOM  perncrpauum  opuandeckoro  nvmua B COOTBETCTBUM  C
3aKoHOAAaTeNbLCTBOM MHOCTPAHHOIO rocyjapcrtsa B criyvyae, ecrnv 3asiButernem ABnseTcs
MHOCTPaHHOE topnanveckoe nuuo;

2) cxema rpaHuy cepBuTyTa Ha KagacTpOBOM MflaHe TeppuTopuu B crnyyae, ecnu
3asBneHne npegycMaTpuBaeT YCTaHOBMEHWE CEPBUTYTA B OTHOLLEHUN YaCTU 3eMESIbHOro
yyacTka.

34. MyHuuunaneHas ycnyra npegoctasnsertcsa 6ecnnaTtHo.

35. Pa3smep M OCHOBaHMA B3MMaHUs Nnatbl 3a OKasaHWe HeobxoauMbIX W
obasaTenbHbIX  yCryr  yCTaHaBNuBAKTCA  OpraHuM3aumsMmu,  npeaocTaBnsowmMm
HeobxoomMmble W obsi3aTenbHble  ycnyrn, Heobxogumble AnNs  NpefoCTaBreHuUs
MYHMUMNANbHOW  YCryrh, CaMOCTOATENbHO B  COOTBETCTBMM C  TpeboBaHUAMMU
OEeNCTBYIOLLEero 3akoHogaTenbCcTBa.

MakcrmarnbHbI CPOK OXXMAAHMS B 0Mepeamn npu nogaye 3asiBneHus
O NPeAOoCTaBNEHNV MYHULMNANBHOW YCIYr U NPU NONyYeHUn
pe3ynbTata NpeaoCcTaBNeHNst MyHULMMNANBHOW YCryru

36. MakcumarnbHbI CPOK OXMAAHUA B odepean npu nNUYHOW nojade 3asBreHusa o
npeaocTaBNeHnn MyHULUMNanbHOW YCNyrn He JOSMKEH NnpeBblwaTh NATHaAUaTU MUHYT.

37. MakcumanbHbIA CPOK OXUOAHWA B O4vepeau npu rnonyydeHuu pesynbraTa
npeaocTaBneHnsa MyHULMNAaIbHOW YCNyrn He JOJDKEH NpeBblllaTh NATHAgUaTU MUHYT.

Cpok perucrpaumm 3asiBneHnsi o NpeaocTaBneHn MyHULMNanbHOM yCnyru



38. 3asBneHne Ha GymMakHOM HOCUTENne PerncTpupyeTca B AeHb MOCTYNfeHus B
AgMuHUCTpaumio ropoackoro okpyra CTpexeBoW 3asBneHus W OOKYMEHTOB Angd
NpeaoCcTaBNeHNA MyHULMNANbHOWN YCyru.

39. Peructpauma sadaBneHusi, HanpasfieHHOro B (popMe 3MeKTPOHHOro AOKyMeHTa
yepe3 EguHbIN nopTtan rocydapCTBEHHbIX W MyHuUMNanbHbIX ycnyr (dPyHKuun),
odomumanbHbIi CauT OpraHOB MECTHOrO camMoynpaBneHust ropoAackoro okpyra CtpexxeBon
B ceTu MIHTepHeT, ocyllecTBNaeTCa He no3gHee paboyero AHs, creayoLwero 3a AHEM ero
nocTynneHns B AQMUHUCTPaLIMIO FOPOACKOro okpyra CTpexeBown.

TpeboBaHuss K MOMeELLEHMAM, B KOTOPbIX MpedocTaBnaeTca MyHuuunanbHas
ycriyra, K 3any oXxuaHud, mectam Ana 3anosiHeHUst 3asiBlieHU O npefocTaBfieHuun
MyHMUMNANbHON YyCnyru, MHAPOPMaUMOHHbIM CTeHaam ¢ obpasuamu MX 3anofiHEHUs U
nepeyHeM AOKYMEHTOB, HEOOXOANMbIX ANs1 NPeAOoCTaBNeHNss MyHULUNANbHOM

ycrnyrm, B TOM 4ucre Kk obecrneyeHunto AOCTYNHOCTUM ANA MHBANWAOB YKa3aHHbIX
006BHEKTOB B COOTBETCTBMM C 3akoHOAaTenbCcTBoM Poccuiickon Pegepaumm

O coumanbHOM 3alnTe NHBaNMao0B

40. lNpepocTtaBneHne MyHUUMNANBLHOW YCMyrn OCYLLUECTBMAAETCA B chneumnanbHO
BbIAENEHHbIX AN 3TUX Lenen noMeLleHnsXx.

41. MecTta npegocTaBfieHUss MyHMUMNANbHOW ycnyrm obopyayloTcsa € y4eToMm
TpeboBaHMM [OCTYMHOCTM ANA WHBanMAoOB B COOTBETCTBUM C  3aKOHOAATENbCTBOM
Poccuickon ®epepaummn o coumanbHOM 3awmMte MHBanNuOoB. B criyyae HEBO3MOXHOCTU
obopyaoBaHMs MecTa NpeaoCTaBNeHNs MyHULMNANbHOM yCryrn ¢ yd4eToMm TpeboBaHui
OOCTYMHOCTM [ONA MHBaNMOoOB B COOTBETCTBUM C 3akoHogaTesnbcTtBOM Poccumnckomn
degepaumm 0 coumanbHOW  3awWnMTe  MHBaNWOOB  Ha  COTPYAHWKA  opraHa,
NpenoCTaBNAILWEro MyHMUMNANbHYKO YCNyry, Bo3naraetcs 06A3aHHOCTb MO OKa3aHWio
CUTyaLUMOHHOW TMOMOLUM MHBanMgaMm BCeX KaTeropumM Ha nepuos npenocTaBneHus
MYHULUMNANbHOW YCAYT.

B cnyyae ecnu MmeeTcsi BO3MOXHOCTb OpraHM3aumm CTOSHKWM (MapKOBKM) BO3re
34aHna (CTpoeHMUs1), B KOTOPOM pa3MeLLEHO NOMELLEHNE NpueMa U Bblgayun AOKYMEHTOB,
OpPraHn3o0BbIBAETCA CTOSHKA (MapKkoBKa) AN NIMYHOMO aBTOMOOWUIILHOrO TpaHCMNopTa,
B6ecnnaTtHaa gns 3aasutenen. Ha kaxgon ctosaHke Bblaendetcs He meHee 10% mecT (Ho
He MeHee OOHOro MecTa), Ans 6ecnnaTHOM NapKOBKM TPaHCMOPTHbLIX CPEeAcCTB,
ynpasnsembix mHBanugamu |, Il rpynn, a Takke uHBanugamu |l rpynnel B nopsgke,
ycTaHoBrieHHoMm [lpaButensctBom Poccuiickon depepauumn, M TPaHCNOPTHLIX CPencTs,
NepeBo3ALLMNX TaKNX MHBANNOOB 1 (Unn) AeTen-uHBanmMaoB. Ha ykasaHHbIX TPAHCMOPTHbLIX
cpeacTBax AoOMmKeH ObiTb yCTaHOBMEH Ono3HaBaTenbHbIM 3HaK «/HBanug». YKasaHHble
MecTa Ans NapkoBKU HE AOMMKHbI 3aHUMAaTb UHbIE TPAHCMOPTHbLIE CPEeaCTBa.

42. Bxog B nomelleHve npuema M Bblgadv OOKYMEHTOB [OSKeH obecneynBaTtb
cBobogHbLIN AoCTyn 3asBuTenen, ObiTb 00opyaoBaH yoOOHOW NECTHULEN C MOPYYHAMM,
LUMPOKMMU NMpoxXodamMu.

43. Ha 3gaHum pagom C BXOOOM OOfkHa ObiTb pasmMelieHa WHGOopMaunoHHas
BbIBECKA, coAepaLlasa cnegyoLwyo MHopMaLumio:

1) HaMmeHoBaHWe opraHa;

2) MeCTOo HaxoXaeHus U puanyvecku agpec;

3) pexum paboThl;

4) HoMmepa TenedOoHOB ANA CrnpaBok;

5) agpec odmuymanbHOro canrta OpraHOB MECTHOrO CamoyrnpaBfeHUs ropPOACKOro
okpyra CtpexeBon B ceTn HTepHeT.

44. dacap 3paHuA OMKeH OblTb 0bopyaoBaH OCBETUTENbHbIMU  Npudopamu,
NO3BONSAIOLMMN NOCETUTENAM O3HAKOMUTBLCS C MHPOPMALMOHHBIMUK Tabnuykamu.

45. NomeLleHnsa npuemMa 1 Bblgayn JOKYMEHTOB [OSMKHbI NpegycMaTpuBaTtb MecTta
Ans oxXmaaHus, MHPOPMUPOBAHUS 1 NpUemMa 3asiBUTENEN.



45.1. MecTta npegocCcTaBneHuMs MyHULMNAnbHOW ycryrm obopyaylTcs C yd4eToMm
TpeboBaHUN [OCTYMHOCTU AONA WHBanMaoOB B COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATENbCTBOM
Poccuinckon ®epepaunmn o coumnanbHoW 3awimTte uHBanugos. B criyyae HEBO3MOXHOCTU
obopyaoBaHMs MecTa NpedocTaBfeHns MyHUUMNanbHOM ycrnyrn ¢ ydyeTtoMm TpeboBaHui
OOCTYNHOCTM [Ons WHBanNUAOB B COOTBETCTBMM C 3aKoHOAaTenbCTBOM Poccuickomn
depgepaumm 0 couManbHOW  3aWwmMTe  MHBANUOOB  Ha  COTPyOHWKA  opraHa,
NpeaoCTaBNALWEro MyHUUMNanbHyO YCrnyry, Bo3naraetcs 06s3aHHOCTb MO OKa3aHWIo
CUTYauUMOHHOM MOMOLUM WHBanNuaamMm BCeEX KaTeropuM Ha nepuoa npeaocTaBneHus
MYHMLMMNANbHON YCNyru.

46. B mectax ana mHOpMUPOBaHUA A0SMKEH ObiTb obecnevyeH OOCTyn rpaxgaH
AN O3HAaKOMMEeHNa C MHopMaumen He TONMbKO B 4Yacbl npuvema 3asBreHWn, HO N B
paboyee Bpems, Koraa npvem 3asBuTenen He BegeTcs.

47. XapakTepuUCTUKn NoMeLLEHN NpMeMa 1 Bblgadum JOKYMEHTOB B YacTu 06 beMHO-
NNAaHUPOBOYHBIX W KOHCTPYKTUBHbIX PELUEeHUA, OCBELLEHUs, NoXapHon 6Ge3onacHoCTH,
NHXEHepHOro obopyaoBaHWs AOMKHbI COOTBETCTBOBATb TpeboBaHMAM HOPMATMBHbIX
OOKYMEHTOB, AEeNCTBYHOLWMX Ha TeppuTopum Poccuinckon degepaumn.

48. lNomeLlLeHnsa npvemMa Bbigayn JOKYMEHTOB 0B0pyAyoTCs CTeHAaMu (CTomkamu),
coepxalmmmn nHopmauuio o nopsake npefocTaBneHuss MyHUUMNansHOW YCIyru.

49. B mectax Ana oXxuaaHus yCTaHaBNMBAKTCHA CTYNbsA (KpecenbHble CeKuuu,
Kpecna) ansa sassutenen.

50. B nomewleHun npuema u BbldayuM [OOKYMEHTOB BblAernseTca MecTo Ans
odopMIieHNss LOKYMEHTOB, NpeaycmaTpuBatoLee CTonbl (CTOMKM) ¢ BnaHkamu 3asBreHumn
N KaHUEenNsipCKUMU NPUHaaIEXHOCTAMU.

51. WHpopmaumna o damunumn, nmeHu, otdectBe (MpuM HammMymu) M LOOSMKHOCTM
cneunanucTa opraHa, OCYLUeCTBMSKOLWEero npeaoctaBneHne MyHUUMNanbHOW  yCnyru,
O0IMKHa ObITb pasmMelleHa Ha pabodyem MecTe cneumanucta YnpasneHus.

52. OpraH, npegocTaBnsalWNA  MyHUUMNanbHy0  ycnyry, obecneynBaeT
nHBanuaam:

1) ycnosua gns 6ecnpensiTCTBEHHOrO JOCTYMNa K 06bEKTY (34aHuI0, MOMELLEHMIO), B
KOTOPOM OHa npefocTaBnseTrcs, a Takke Ana 6ecnpendaTCTBEHHOro MoSfib30BaHUS
TpaHCNopTOM, CpeAcTBaMu CBA3WN U UHAOpMaLnu;

2) BO3MOXHOCTb CaMOCTOATENbHOrO MepPeaBMKEHUS MO TEPPUTOPUN, HA KOTOPOW
pacnonoxeH 0O0bekT (3aaHuve, MNOMelleHne), B  KOTOPOM  MNpenoCTaBnsieTCs
MyHMUMNanbHasa ycryra, a Takke Bxoda B TakoW OOBLEKT M BbIxoda U3 Hero, nocagku B
TpaHCNOpPTHOE CPeaCcTBO M BbiCAOKM U3 HEro, B TOM 4uCrie C UCMOofb30BaHWEM Kpecna-
KOMSICKU;

3) conpoBoOXAeHe UHBANMMAOB, UMEIOLLINX CTOMKME PacCTPONCTBA (PYHKUUM 3peHUs
N CaMOCTOATENBbHOIo NepeaBMKEHNS;

4) Hagnexawee pasmeweHne obopygoBaHMA W HOCUTENem WHgopmaumu,
HeobxoaumMbIx Anst obecneyeHus GecnpensaTCTBEHHOro LOCTyna WHBaNMAOB K OObEKTy
(3maHunio, NoMeLLeHM0), B KOTOPOM MpefocTaBnsaeTcs MyHULunanbHasa ycnyra, u K ycrnyre
C Y4ETOM OrpaHUYeHNn NX XXN3HeOeATeNbHOCTH;

5) pybnupoBaHme Heobxoaumon ANA WHBaNMAOB 3BYKOBOWM W 3pUTENbHOW
nHopmauumn, a Takke Haanucewn, 3HaKOB M MHOW TEKCTOBOM U rpacdmnyeckon nHhopmaumnm
3HakaMu, BbIMOMHEHHbIMU penbedHO-TOYeYHbIM WpudToM bpanns;

6) oonyck cypagonepeBoaymka u TudnocypaonepeBoaymka;

7) ponyck Ha oOObekT (3gaHue, nomelleHue), B KOTOPOM npefocTaBnsieTcs
MyHMUMNanbHas ycnyra, cobaku-npoBoaHMKA npwu Hanu4um OOKYMeHTa,
noATBepXxaatoLLlero ee cneumanoHoe obyvyeHme 1 BbigaBaemoro no opme n B nopsiake,
KOTopble  onpefensaiTca  defeparnbHbiM — OpraHOM  UCMOSMHUTENbHOW  BRacTw,
OCyLLEeCTBNALWMM (PyHKUMN NO BbipaboTKe U peanusaunm rocygapCTtBEHHON NOSIMTUKA U
HOpMaTUBHO-NPaBOBOMY PerynuMpoBaHuio B cpepe coumnanbHOM 3aluTbl HaceneHus;



8) okasaHMe uWHBanMgam MoMolM B nNpeogoneHun 6apbepoB, MellakLWwmnx
NOSTy4YEHUIO UMW MYHULMMNANBHOW YCNYr HAapaBHe C APYrMMU nulamu.

Moka3aTenu JOCTYMHOCTU U Ka4eCcTBa MyHULMNANbHOW yCryru

53. NokazaTenammn JOCTYMHOCTU N KayeCcTBa MyHULMNANBHOW YCyrn ABNAKTCSA:

1) mocTOBEPHOCTL NPeaoCTaBnsgeMon 3asaBUTensiM nHopmauuy,

2) NofIHOTa MHOPMMPOBaHUS 3asiBUTENEN;

3) HarnagHoCTb opM npefocTaBnssieMon mHdopMmaumm o6 agMUHUCTPATUMBHBIX
npoueaypax;

4) yoobCcTBO M OOCTYMHOCTb MNOJSTyYEeHUA WMHopMauun 3asaBuTENsS MU O MNOPSiAKe
npeaocTaBneHnsa MyHULMNAaIbHOW YCyru;

5) cobniogeHne CpPoKOB UCMOSTHEHUSA OTAENbHbIX agMUHUCTPATUBHBLIX NpoLeayp u
npeaocTaBneHnsa MyHMLMNanbHOW yCnyru B Lesom;

6) cobniogeHne TpeboBaHMM K pa3Mepy nnatel 3@ NpeaocTaBneHue
MyHULUMNANbHOW yCnyru;

7) cobntogeHve TpeboBaHUn CTaH4apTa NPeAOCTaBNEHNA MYHULMNANBHON YCNyru;

8) otcyTtcTBMe 060CHOBaHHbIX anob Ha pelweHus, gencrteus (besgencreume)
opraHa, npefocTaBnsalWero MyHAUUNANbHY YCNyry, OOMMKHOCTHOrO nuua opraHa,
npeaocTaBnAwLLIEro MyHALUNANBHYO YCyry, MMb60 MyHMUMNANbHOMO CryXallero;

9) nomHOTa W akTyanbHOCTb WH(oOpMaunMm O nopsake npefocTaBneHus
MYHMLMMNANbHON YCNyru.

54. MNpn nony4yeHMn MyHUUMNanNbLHOW YCryrn 3asBuUTENb ocyllecTBnseT He Gonee
Tpex B3aMMogencTBui C JOIMKHOCTHBIMWU NUuamMu, B TOM YUCHE:

1) npn nogaye 3anpoca Ha MNONyyYyeHUe ycnyru M norydeHun pesynbTtaTta ycrnyru
3asiBUTENEM NNYHO, B TOM yuncre Yyepe3 MOLL, - He Bonee aByx pas;

2) Npy nogade 3anpoca Ha MorfydYeHwe Yycnyrm c wucnonb3oBaHvem EaunHoro
noptana rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHbiXx — ycnyr  (pyHKUMA), NOYTOBbIM
oTnpaeneHnem - He 6onee ogHOro pasa.

55. T[MpogormKNTENBHOCTL Kaxaoro B3auMMOAEWUCTBUA He [JOSMKHa npeBbllwaTb
NATHaAUaTV MUHYT.

56. UNcuyepnbiBalowmnm coctaB AENCTBUN, KOTOPLIE 3asiBUTENb BrpaBe COBEPLUUTL B
9NEeKTPOHHOM (opmMe npu NOMYyYEeHUN MYHULMManbHOW YCIyrm C UCMNONb30BaHUEM
EaovHoro noptana MyHuumnaneHbix ycnyr (dyHkumn) (nocne obecneyveHus TEXHUYECKON
BO3MOXHOCTW):

1) nonyyeHne nHopmaunm 0 MyHULMNANIbHOW yCnyre;

2) o3HakommneHue ¢ hopMamMun 3aaBnEHUIA U UHbIX JOKYMEHTOB, HEO6X04MMbIX ANs
Nony4YeHnss MyHuumnanbHOn ycnyru, u obecnevyeHve octyna K HAM O5S KONMpoBaHUA U
3anoriHeHNs B 3MEKTPOHHOM (hopMme;

3) npeacTaBneHnsa 3asiBfieHUs O NpefoCTaBfieHUM MYyHUUUNANbHOW ycryrn B
3NEeKTPOHHOM hopme;

4) npeacTaBneHne  AOKYMEHTOB, HeoOXoAMMbIX  Ons  npefocTaBrieHus
MYHUUUNANbHOW YCNyru, B 3fIEKTPOHHOW (bopMme;

5) ocywecTBrneHne MOHUTOPUHra XxoAa nNpeaocTaBneHuss MyHUUUNansHOM yCryru;

6) nonyyeHuve pes3ynbTaToOB NPEAOCTaBIIEHUS YCMyrn B ONIEKTPOHHOM BuAe Ha
EovHom nopTtane rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNAnbHbIX YCryr ((OyHKUMI), €eCnn 3TO He
3anpeLeHo enepanbHbIM 3aKOHOM.

WHble TpeboBaHuWs, B TOM Yncne yunTbiBatowme ocobeHHOCTH
npegocTasneHns MyHuuyunaneHoun yenyrm B M®L, n ocobeHHOCTU npegocTaBneHuns
MYHULMMNANbHOW YCNyru B 9NeKTPOHHON dhopme



57. 3aaBuTeno npegocTaBnAeTcs BO3MOXHOCTb MOMYyYEHUS  MYHULMNAarbHOW
ycnyru ¢ ucnonb3oBaHnemMm EAnHOro noprana rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbLIX YCIyr
(dyHKUMI) (nocne obecneyeHnss TEXHNYECKON BO3MOXHOCTM), MOYTOBbLIM OTMpaBneHneM,
a TaKkke MocpeacTBOM NUYHOro obpalleHusa 3a noryYeHueM MyHuUMnanbHOW ycrnyru B
MO®LL (npy HanMuYMmn 3aknOYEeHHOTO CorrnalleHns).

58. lMpn obpalleHnn 3a nonyYeHMem MyHuUUMnanbHOW ycnyrm 4vepes EaunHbIn
noptan rocygapCTBEHHbIX W MyHuUMnanbHbIX  ycnyr (pyHKumin) npumeHseTcs
3MEKTPOHHAas NoanMcb B cooTBeTCcTBUM ¢ PeaepanbHbiM 3akoHoM oT 06.04.2011 Ne 63-93
«O6 3neKTPOHHOW NOANUCKY.

59. lpu npencraBneHnn 3asiBNEHUS B 3NEKTPOHHOW opme npeacTtaBUTENEM
3aaBuUTENd, OENCTBYIOLWMM Ha OCHOBaHUW AOBEPEHHOCTU, AOBEPEHHOCTb AOSMKHA ObiTb
npeacraBneHa B ((OpMe OfeKTPOHHOro [JOKYMeHTa, MOAMUCAHHOIMo 3NEeKTPOHHOM
NoANUCHIO YNOSTHOMOYEHHOTO 1A, BblAasLuero (noanncasLlero) 4JOBEPEHHOCTb.

60. [oKymMeHTbl, saBnsOWMeca pesynbTatoM MNpefoCTaBfneHns MyHULMNnanbHoOn
ycriyrm B BUAE 3MEKTPOHHOrO [JOKYMEHTa, HanpasnalTca 3assBuTento vepe3 EauHbIv
nopTan rocyaapCTBEHHbIX WM MYHUUMNANbHbIX Yycnyr (yHkuun) (nocne obecnedyeHus
TEXHUYECKON BO3MOXHOCTH).

61. B cny4yae nocTynneHus 3asiBNeHUst U OOKYMEHTOB B 3IEKTPOHHOM dhopMe C
ucrnionb3oBaHvem EguMHOro noprtana rocydapCTBEHHbIX W MyHUUMNANbHbIX  YCIyr
(dbyHKUMIW) cneumanucT, OTBETCTBEHHbIN 3a MpPUEM WU PerucTpauuio  OOKYMEHTOB,
NHOPMUPYET 3aABUTENS Yepes NUYHBLIN KaBUHET O perncTpaumm 3asaBneHuns.

62. OpraHunsaums npegocTaBneHns MyHUUUNanbHOW YCNyrM OCyLLEeCTBASETCH Mo
NPUHUMNY «OOHOro OkHa» Ha 6asze MOL| npu nmnyHom obpallieHun 3assutensa (npu
Hann4Mm 3aKIOYEHHOro CornalleHus).

63. 3asBuUTEnaM nNpegocTtaBnaAeTcs BO3MOXHOCTb ANS npenBapuUTenibHOW 3arnucu
Ha nogavy 3asiBfeHns n JOKYMEHTOB 4115 NpeoCTaBeHna MyHUUMNanbHON YCnyru.

64. MNpepBapuTenbHasa 3anUcb MOXET OCYLLECTBAATLCA Crieaytowmmm cnocobamm
no BblboOpy 3asBUTENS:

1) npy nnyHoM o6palwleHnn 3assutena B AOMWHUCTPAUUIO FOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon, YnpaBneHue;

2) no TenedoHy;

3) yepe3 odmumanbHbIi CanT OpPraHOB MECTHOrO CaMOynpaBIieHUs FOPOACKOro
okpyra Ctpexeson: http://admstrj.ru.

65. Npu npeaBapuTeNbLHON 3anMcK 3asaBUTENb COObLLAeT cneayowme aHHbIe:

1) anga usndeckoro nuua: paMmnnuio, UMs, 0THECTBO (NMPU HaANMMYUK);

2) Ans 1opuandeckoro nuua: HammeHoBaHWe LPUANYECKOro Nmua;

3) KOHTaKTHbIV HOMep TenedoHa;

4) agpec aneKTPOHHOW NoYTbI (MPU HaNU4YNN);

5) »xenaemble gaTy u BpeMa npeactaBneHns JOKYMEHTOB.

66. [llpegBaputenbHas 3anncb OCYLLECTBAAETCA MyTeEM BHECEHUSA YKa3aHHbIX
CBeJEeHUN B KHUTY 3arnucu 3asiButernen, Kotopasa BeeTcsl Ha 3NIEKTPOHHbIX HOCUTENSX.

67. 3asBuTento coobLaroTca gata U Bpems npvema OOKYMEHTOB, KabMHET (OKHO)
npuema [OKYMEHTOB, B KOTOpble crnegyeT obpatutbca. [lpy nmyHoM obpaleHuu
3a8BUTEN0 BblgaeTca TanoH-nogTeepxaeHue. 3asBuTenb, 3anucaBLUMWCA Ha npuem
yepe3 odvuMarbHbIA CauT OpPraHoOB MECTHOrO CcaMoyrpaBfieHUs TrOPOLACKOro OKpyra
CTtpexeBoun, MOXeT pacnedyaTtaTb aHanor TanoHa-nogTBepXaeHus.

68. OcyllecTBrneHve 3anncu 3asiBUTenen Ha onpeferieHHyo gaTy 3akaHymBaeTcs
3a CYTKM 0 HacTynneHnsa 3Ton Aathbl.

69. MNpun ocywecTBNeHNN NpenBapuTENbHOM 3anucn 3aaBuTeNb B 00A3aTeNbHOM
nopsiake MHAPOPMUPYETCA O TOM, YTO NpeaBapuTeribHasa 3anucb aHHYNMpyeTcsa B criyyae
€ro HesiBKW No UCTeYeHUN NATHaaUuaTM MUHYT C Ha3Ha4YeHHOro BpeMeHu npuema.

70. 3asBuTenam, 3anucasBlUMMCS Ha Npuem 4vepe3 oduumanbHbIi CanT OpraHoB
MECTHOro camoyrnpasneHnsa ropoackoro okpyra CTpexeBown, 3a Tpy KanengapHblX AHA A0



npuemMa oTnpasBfiieTcs HanoMWHAHWE Ha yKa3aHHbIM agpec 3NeKTPOHHOM MoYThl O AaTe,
BPEMEHM N MECTe npuemMa, a Takke nHpopmaums 06 aHHyNMpoBaHUU NpeaBapUTESbHON
3anMcu B criydae HesdABKM MO UCTEYEeHUU NATHaguaTM MUHYT C Ha3HAYEeHHOro BpPeMeHU
npuema.

71. 3asButenb B Ntoboe BpeMs BnNpaBe OTka3aTbCs OT NpeaBapuUTENbHON 3anucm.

72. B otcyTtcTBME 3asBuTenen, obpaTuBLUMXCSA NO MNpenBapuUTENbHOW 3anucuy,
OCYLLIECTBNAETCA NpMEM 3asaBuTENEn, 00paTUBLLMXCA B NOPSOKE Ovepeau.

73. 'pacuk npuema (npremHoe BpeMs) 3asiBUTENen no npeasBapuTenbHOM 3anmcu
yCTaHaBNMBaEeTCA HavalbHUKOM YNpaBneHnss B 3aBUCUMOCTU OT MHTEHCUBHOCTU
obpauieHni.

73.1. 3aaButenb uMMeeT BO3MOXHOCTb MNOSlyYeHuUs uHdopmaumMm O Xxoae
npenocTaBneHns MyHuuunaneHon ycnyrn. WHdopmaums o xode npenocTtaBrieHus
MYHUUUNANbHOW YCIyrn HanpasfisieTca 3asBUTEN0 B CPOK, He MpeBbIWalowmi OOHOro
paboyero AHSA Nocne 3aBepLUEHNS BbIMONIHEHNA COOTBETCTBYHOLLErO AENCTBUS, Ha agpec
9NEeKTPOHHOM MOYThI UK C UCMNONb30BaHNeM cpeacTB EQMHOro noprana rocyaapCTBEHHbIX
N MyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHkumin) (nocne obecnevyeHnss TEXHUYECKON BO3MOXHOCTN).

Mpu nNpepocTaBneHNMN MyHULMNANbHOW YCryrn B SNEKTPOHHOW (bopMe 3asBUTENIO
HanpasBnsieTcs:

1) yBegoomrneHve O npuvemMe W perncTpaumm 3asaBfeHns U [OOKYMEHTOB,
HeobxoauMbIX AN NpeaocTaBneHna MyHULMNANbHOW YCyru;

2) yBegoMIeHne O pesynbTaTax pPacCMOTPEHUS OOKYMEHTOB, HEOOXOAWMbIX ANs
npenocTaBneHns MyHULMNanNbHOM YCNyru;

3) yBeOoMneHuMe O BO3MOXHOCTM MOMNyYUTb pes3ynbTaT npefocTaBneHus
MyHUUMNANbHOM  ycnyrm  nmbo  MOTMBMPOBAHHBLIN ~ OTKA3 B MpeaocTaBiieHun
MYHULMNANbHOW YCyru

[ll. CoctaB, nocnegoBaTenbHOCTb W CPOKU BbIMNOMIHEHNA aAMUHUCTPATUBHbIX
npouenyp, TpeboBaHMA K MOPSAKY WX BbINOMIHEHUS, B TOM 4MUCre OCOBGEHHOCTM
BbINOSIHEHNA  aAMWHUCTPATUBHbLIX Mpouedyp B  9NEKTpoHHOM dopme, a Takke
0COBEHHOCTN BbINONTHEHUSA aAMUHUCTPATMBHbIX Npoueayp B MOL|

74. TlpepoctaBneHve MyHUUMNANbHOW YCryrn BKNo4YaeT B cebs creaywowwme
aAMWHNCTPaTUBHbIE NpoLenypbl:

74.1 TlpepocTtaBneHMe MyHUUMNANbHOM YCNyrM B Cryvae, €Cnv  CepBUTYT
yCTaHaBNMBaETCs B OTHOLLUEHUW BCEro 3eMesibHOro yyactka nmbo B crydae, ecnu no
COrMalleHnIo CTOPOH CepBUTYT YCTaHaBNMBAETCA B OTHOLIEHUM YacTu 3eMeNbHOro
yyacTka 6e3 npoBefeHus paboT, B pe3dynbTaTe KOTOpbIX obGecneynmBaeTca MOLroTOBKa
OOKYMEHTOB, cogepxalwmux HeobxoaMmble ANA  OCYLWECTBNEHUA rocygapCTBEHHOMO
KagacTpoBOro yyerta CBefeHMs O 4YacTu 3eMefibHOro yyacTka, B OTHOLUEHUMM KOTOpOW
yCTaHaBnMBaeTCs cepBUTyT, 6e3 ocyLLeCTBNeHUs rocyaapCTBEHHOro KagacTpoBOro yyeta
YKa3aHHOW 4YacTu 3eMenbHOro yvactka wn ©e3 rocygapCTBEHHOM  perucTpaumm
orpaHnyeHusi (obpemeHeHusl), BO3HMKAKLWEro B CBHA3W C YCTAHOBMEHMEM [aHHOrO
cepBuUTYTa, BKNOYaET B cebs cnegyrowme agMUMHUCTpaTUBHbIE NpoLeaypbI:

1) npuem wn perncTpaumnsa 3asdBrneHUss U [OOKYMEHTOB AN npefoCcTaBneHus
MYHMLMNANbHON yCNyru;

2) paccMoTpeHue 3asBneHns 1 npeacTaBneHHbIX 4OKYMEHTOB;

3) dopMmupoBaHue U HanpaBneHue MeXBeOOMCTBEHHbIX 3anpoCcoB B OpraHbl
(opraHusauum), y4acTByoLLME B NpeJoCcTaBeHnm MyHULUNansHOM yCryru;

4) npuHATME peleHna o npepoctaBneHun Nubo o6 oTkase B NMpeaocTaBneHUn
MyHULUMNANbHOW yCcnyru;

5) Bblgava pesynbTaTta npegocTaBneHns MyHULMNansHOM yCnyru.

74.2. TlpepoctaBneHne MyHUUMMNANbLHOM YCIyrM B Crlyy4ae, ecnu CepBuTtyT
yCTaHaBfMBaEeTCA B OTHOLUEHMM YacTU 3eMeribHOro ydacTtka (3a WCKITHoYeHMEM Criyyas,



NpeayCMOTPEHHOrO MyHKTOM 74.1 AAMWHUCTPATUBHOINO pernameHTa), BKMYaeT B cebs
cnegylowme agMUMHUCTpaTUBHBLIE Npoueaypbl:

1) npyem wn perucTpauua 3asiBNeHNd W [OOKYMEHTOB [Ans npefocTaBeHus
MyHULUMNAaNbHON yCcnyru;

2) paccMOTpeHue 3aaBNeHns U NpeacTaBrieHHbIX JOKYMEHTOB;

3) opmupoBaHve © HarnpasrieHWe MeXBEeAOMCTBEHHbIX 3arnpoCoB B OpraHbl
(opraHunsauum), yqacTBytoLine B NpeaocTaBieHn MyHULUNanbHOW yCryru;

4) noagnucaHwe yBeAOMIIEHMS O BO3MOXHOCTW 3aKkroyeHnsa cornaweHms o6
YCTaHOBIIEHUN CEPBUTYTaA B MNPEONOXKEHHbIX 3adBUTENEeM rpaHuuax, npeasioXeHns o
3aKkni4YeHnn cornawennsa ob yCTaHOBNEHUN CEPBUTYTA B MHbIX rpaHnLax ¢ NPUIoXeHuem
CXEMbl FpaHUL, CEpBUTYTa Ha KagacTpOBOM NfaHe Tepputopum nNubo yBegomrieHus ob
OTKase B YCTAHOBMEHWUU CEPBUTYTA;

5) HanpaBneHve (Bbldaya) 3asiBUTEN0 YBEAOMIEHNA O BO3MOXHOCTU 3aKIOYeHUs
cornaweHns o6 yCcTaHOBMEHUM CepBUTYyTa B MNPEeanoXeHHbIX 3asBuTeneMm rpaHuuax,
NPeanoXeHUs O 3aKMYeHUn cornatleHms 06 ycTaHOBMEHUN CEPBUTYTA B UHbIX FpaHMLax
C MPUNOXEHWEM CXeMbl FpaHWUL, CepBUTYTa Ha KagacTPOBOM MfiaHe Tepputopumn nmbo
yBefoMNneHnsa o6 oTkase B yCTaHOBIIEHUN CEPBUTYTA;

6) npoBedeHWe KadacTpoBbix paboT M OCyLeCTBNeHWe rocyaapCTBEHHOro
KagacTpoBOro  yyeTa 4YaCTM  3eMeNbHOro  y4yacTka, B  OTHOLIEHMM  KOTOpOro
yCTaHaBnMBaeTCs CEPBUTYT;

7) npvem yBeOOMIIEHUS O T[OCyAapCTBEHHOM KaJacTpOBOM y4veTe 4acTu
3eMenbHOro  yyactka Nnubo  [OOKyMeHTa, MOATBepXAalwero  OocyLlecTBreHue
rocygapCTBeHHOro KagacTpOBOro yyeTa 4acTu 3eMeSIbHOro YyyacTka, B OTHOLUEHUU
KOTOPOro yCTaHaBnMBaeTCs CEPBUTYT;

8) nogrotoBka npoekTa cornaweHuss 06 yCTaHOBMEHUW CepBUTYTa WU €ro
noanucaHue;

9) HanpaBneHue (Bblgada) 3asBuUTento cornaweHnss 06 ycTaHOBNEHUN CepBUTYyTA.

74.3. lNony4yeHne cBedeHUW O xode nNpefocTaBfeHUs MyHUUMNanbHOM ycnyrn c
ucrnionb3oBaHvem EguMHOro noprtana rocydapCTBEHHbIX W MyHUUMNANbHbIX — YCIyr
(dbyHKUMR), ohunumanbHOro canTta He OCyLLeCTBNSAETCS.

Brok-cxema npegocTaBneHnst MyHULMNAnbHOWM ycnyru

75. brnok-cxema nocnegosaTenbHOCTUM  OEWCTBAW  MpU  NpegocTaBreHun
MyHUUMNaneHOM ycnyru npeactasneHa B [lNpunoxenunax 3, 3a K AOMUHUCTPaATUBHOMY
perrnameHTy.

Mpuem w1 pernctpaunsa 3asiBNEHNU W OOKYMEHTOB [ANA npefocTaBreHus
MyHUUMNanbHOW ycnyrn (B cnyyae npefocTaBneHnss MyHuumnanbHou ycnyrn 6e3
npoBedeHus paboT, B pesynbTaTe KOTOpblIX obecneynmBaeTcsi MOAroToBKa AOKYMEHTOB,
coaepxalmx Heobxoaumble A51A OCYLLECTBNEHNS rocy4apCTBEHHOMO KaaacTpoBOro yveta
cBefeHuns)

76. OcHoBaHMeM [Ond Havana BbINOMAHEHUS [JaHHOW  aAMUMHUCTPATUBHOM
npouenypbl SBNSeTcs noctynneHne B AOMUMHUCTPaUMIO ropoAckoro okpyra CTtpexeBou
3asBrieHNs N OOKYMEHTOB, onpeaeneHHbIX MyHKTOM 27 HacTtoswero AQMUHUCTPaTUBHOIO
pernameHTa:

1) B x04e nNu4HOro npuema 3aasutensd (NpeacraBUTeNs 3asBuTend) cneumannucTom
YnpaBneHusa, oTBETCTBEHHbLIM 32 NPUEM 3asiBNEHNs O NpefoCTaBleHnn MyHULMNanIbHON
yCryrm u IOKYMeHTOB;

2) n3 MoL|, B ToM 4Yncne 3asBneHus, NOANMCaHHOIo YNOfIHOMOYEHHbBIM PabOTHUKOM
M®L n ckpenneHHoro nedatbto MOLU, ¢ npunoxeHnem 3asBepeHHou MOL| konum



KOMMIIEKCHOro 3anpoca 3asBUTENs, B Clyyae ecnu MyHuumnanbHas ycrnyra ykasaHa B
KOMMIEKCHOM 3anpoce 3assuTens (Npu HannymMm 3akntoYeHHoro cornaweHmnsa ¢ MoLl);

3) NOYTOBbLIM OTNPaBNEHNEM;

4) B 9NeKTPOHHON hopMe NOCPeACTBOM 3fIEKTPOHHOWN NOYThI;

5) B anekTpoHHOM (popme ¢ ncnornb3oBaHneM EgMHOro noprana rocygapCTBeHHbIX
N MyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHkumin) (nocne obecnevyeHmnss TEXHUYECKON BO3MOXHOCTN).

77. [onyckaeTcs nogaya 3asiBfieHUa C NPUIIOXKEHUEeM OOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B
nyHkte 27 AOMUHUCTPATMBHONO perrnamMeHTa, nyTeM HanpasleHuss ux B ajgpec
YnpaBneHna nocpeAcTBOM OfIEKTPOHHOW MOYThbl, yKa3aHHoM B [lpunoxeHun 1 K
AOMUHUCTPATMBHOMY perfiamMeHTy C nocrefywmMm npeacTaBneHnemM  opurnHana
3asBrieHNs U OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B NMyHKTe 27 AOMWHUCTPATUBHOIO perriameHTa, B
TeyeHne OByX pabounx AHewn ¢ AaTbl OTNPaBKU AOKYMEHTOB MO 3NEKTPOHHOM NoYTE.

77.1. ®opmupoBaHue 3asBreHNA O NpefoCTaBNeHUN MyHULMNANbHOW YCNyru Ha
EovHoM nopTtane rocygapcTBEHHbIX W MyHUUMNANbHbIX — ycryr  (PyHKUMKA)  He
ocCyLlecTBngaeTcs.

78. Tlpn ycTaHOBMEHMM OCHOBaHUW NS OTKasa B MpueMe [OOKYMEHTOB,
npegycMoTpeHHbIX  nyHkTom 30  AOMUMHUCTPATMBHOIO  pernaMeHTa, cneynanuct
YnpaBneHusa, OTBETCTBEHHbLIN 3@ NpPUEM 3asBfEeHUs, He NpUHUMaeT npencTaBreHHble
3asiBUTENEM OOKYMEHTbl C yKa3aHueM npuyuH. [1pu OTCYyTCTBUM OCHOBaHUM AN OoTKasa B
npyeme OOKYMEHTOB, NpefyCMOTPeHHbIX NyHKTOM 30 AOMWHUCTPATUBHOIO perriameHTa,
cneunanucT YnpaereHuss HanpaBnseT 3asiBneHue cneuvanucty  AAMUHUCTpauuu
ropogckoro okpyra CTpexeBOW, OTBETCTBEHHOMY 3a permctpauuio OOKYMEHTOB, Ha
perncTpauuio nNyTeM BHECEHWSA 3anucu B XXypHan perucrpauum BXOASLWMX OOKYMEHTOB
AOMUHUCTpaumMn ropoackoro okpyra CTpexeBOoW, B AeHb MNOCTYNNEeHUs 3asiBNeHns u
npunaraembiX K HeMy JOKYMEHTOB.

79. Cneumanuct, OTBETCTBEHHbIN 3a perncTpaumio 3asBieHns, B CPOK He No3aHee
OHSA perncTpauuu, HanpaengaeT 3asBrneHue cneunanucTy YnpasneHus.

80. Cneuuwanuct VYnpaeneHus, B [OeHb MOMy4YeHUs 3aperMcTpupoBaHHOMo
3a8BrieHUS U MNPUITOXKEHHBIX K HEMYy [OKYMEHTOB nepefaeT 3asiBNeHue HadalibHUKY
YnpasneHusa ans Bu3avpoBaHus.

81. Ha4vanbHuK YnpaBrneHus BAUPYET N B OeHb MONyyYeHUs 3asBrieHnsa nepegaeT
ero Ha paccMOTpeHue crneunanucty YnpasneHus, OTBETCTBEHHOMY 3a NpefocTaBreHve
MYHUUUNANbHOW YCAyr.

82. PesynbtatoM  agMUHUCTpPaATMBHOW  npouenypbl  ABNSeTCA  nepepavda
npolleawero perucTpauuio 3asBreHNs Ha pacCcMOTpPeHue cneunanucTy YnpasneHus,
OTBETCTBEHHOMY 3a NpeAoCTaBNeHNa MyHULMNANTbHOW YCyTrn.

83. MakcumarnbHbIl  CPOK  BBIMOMHEHUA  aAMUHUCTPATMBHOM  npoueaypsbl
cocTaBngaeT He bonee ABYX KanenOapHbIX JHEW CO AHS NoAayun 3asaBreHus.

PaccmoTpeHne 3asiBrieHWss U NpeacTaBrieHHbIX  [OOKYMEHTOB (B cryyae
npegocTaBneHnst MyHuumnanbHon ycnyrn 6e3 npoeegeHus paboT, B pesynbTate KOTopbIX
obecneunBaeTcs  MOArOTOBKA  [OKYMEHTOB, COAepXalliMx Heobxoaumble — Ons
OCYLLIECTBINEHMS FOCYAapPCTBEHHOIO KafacTPOBOro y4eTa CBeAeHWs )

84. OcHoBaHMeM [ONA Havana BbINOMHEHUS agMUHUCTPaTUBHOM npoLueaypbl
ABNAETCA MOCTYNfeHne NpoLllealwero perncTpaumio 3asBrieHus U npunaraembixX K Hemy
OOKYMEHTOB Ha pacCcMOTpeHue crneuuvanucty YnpasereHus, OTBETCTBEHHOMY 3a
npegocTaBneHne  MyHuuunanbHouW ycnyru. [lpu  paccMOTpeHun  3asiBfieHUs U
npunaraemblXx K HeMy [JOKYMEHTOB OCYyLEeCTBNAeTCsa npoBepka npeacTaBrieHHbIX
OOKYMEHTOB Ha COOTBETCTBME MCHEPMNbIBAKOLLEMY MNEPEYHIO AOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B
NyHKTe 28 AOMUHUCTPATMBHOIO pernamMeHTa.

85. B cnyyae HenpeacTaBneHWsa 3asBUTENeM LOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MYHKTe
28 AOMMHUCTPATMBHOIO perriameHTa, crneuvanuct YnpasneHus, OTBETCTBEHHbIN 3a



npegocTaBneHne MyHuUMnanbHOW ycryru, nepexoguTt K agMUHUCTpaTMBHOM npouenype
«hopmupoBaHve ©n  HanpaBneHWe  MEeXBeOOMCTBEHHbIX 3arnpocoB B  OpraHbl
(opraHunsauum), yyacTByoLmne B NnpesocTaBieHu MyHULUNAIbHOW YCIyrny.

86. B cny4ae npepocTtaBrieHus 3agBUTeNneM LJOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B NMyHKTe 28
AOMWHUCTPATMBHOrO  pernamMeHTa,  MeXBeOOMCTBEHHble  3arnpoCbl B OpraHbl
(opraHusauuu), y4dacTBylWMEe B NPeaocTaBfieHUn  MYHULMNANbHOW  YCNyru, He
HanpaBnATCA.

87. PesynbtatoMm agMuMHUCTPATMBHOW npoueaypsbl ABNAETCA BbISABNEHNE
Heobxo4MMOCTN hOPMUPOBAHUS U HanpaBeHNA MEXBEOOMCTBEHHbIX 3anNpPOCOB B OpraHbl
(opraHusauuu), y4acTBylolMe B NpefoCTaBfeHuM MyHUUMNanbHOW ycryrn, B criyyae
HenpeacTaBnNeHus 3asiBUTenem AOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B NyHKTEe 28 AAMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa.

88. MakcmmarnbHbIN CPOK BbIMOMHEHUS agMUHUCTPATUBHOW Mpouenypbl HE MOXeT
npeBbIlWaTh ABYX KaneHOapHbIX OHEW CO OHSA NOCTYMMeHUs npolwejlero perncrpauuio
3a8BreHUss W npunaraemMblX K HeMy [OOKYMEHTOB Ha pacCMOTpeHWe crneuunanucty
YnpaBneHusa, OTBETCTBEHHOMY 3a NpefoCcTaBrieHne MyHULMNansHOM yCryru.

dopmupoBaHMe W HanpasfeHWe MeXBEAOMCTBEHHbIX 3anpocoB B OpraHbl
(opraHusauuu), y4dacTBylOLME B NPeaocTaBlieHUn MyHUUMNanbHOM ycnyrn (B criyyae
npefocTaBneHnss MyHuumnanbHou ycnyrn 6e3 nposefeHnss paboTt, B pesynbTaTte KOTOpbIX
obecneumBaeTcs  MOAroToBKa  AOKYMEHTOB, codepXalimMx  Heobxogumble — Ans
OCYLLEeCTBMNEHUS roCyAapCTBEHHOIO KaacTpoBOro yyeTa cBejeHNs)

89. OcHoBaHMeM AnNA Havana BbIMNOMHEHMS aAMWHUCTPATUBHOWM npouenypbl
aBnseTcs BbISiBNEHNE HeobxoaMmMocTK dhopmmpoBaHns n HanpasneHus
MEeXBeJOMCTBEHHbIX  3anpoCcoB B  OpraHbl  (opraHusauun),  y4acTBylline B
NpeaoCcTaBNeHNN MYHULMNANBHON YCNyru.

90. [lpu noaroToBKe MEeXBeOOMCTBEHHOro 3anpoca cneuuanuct YnpasreHus,
OTBETCTBEHHbIN 3a MpeAoCTaBfeHne MyHUUMNAnNbHOW YCNyru, onpegenseT nepeyeHb
OOKYMEHTOB (CBeAEeHUN, coaepXXalnxcs B HUX) A8 npefocTaBrieHns MyHUUMNanbHON
YyCNyru u rocygapCTBEHHble oOpraHbl, nMbO NOABEAOMCTBEHHbIE rOCYAAapPCTBEHHbLIM
opraHaMm WNU opraHam MECTHOro CaMOyMpaBIieHUsI OpraHu3auuun, B KOTOPbIX AaHHbIe
OOKYMEHTbI HaxogaTcs.

91. ®dopmupoBaHue n HanpasreHue MeXBeLOMCTBEHHbIX 3anpocos
OCYLLIECTBNAETCHA B COOTBETCTBUM C TpeboBaHnammn denepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010
Ne 210-9®3 «O6 opraHusauum npeaocTaBfieHUs roCy4apCTBEHHbIX U MyHULMMAnbHbIX
ycnynr».

92. Cneuuwanuct  YnpaBneHus, OTBETCTBEHHbIN 3a npegocTasneHune
MYHMLMNANbHOW yCrnyrn, He no3gHee paboyero AHs, criegyowero 3a AHEM YCTaHOBMEHMWS
OCHOBaHUN ANS HanpasrieHUs MeXBeLOMCTBEHHbIX 3anpocos, (hopMupyeT U HanpasnaeT
MEXBELOMCTBEHHbIN 3anpoc B:

1) ®epepanbHyto cnyxby rocygapCTBEHHOW peructpauuu, Kagactpa W
KapTorpaduu;

2) ®depeparnbHyO HANoOroByko CNyxoy.

93. [lpencraBneHHble B AgMUHUCTpauuilo ropoackoro okpyra CrpexeBon
OOKYMEHTbI U MHpopMaLMa nepefatoTcs cneumanucty YnpasneHus, OTBETCTBEHHOMY 3a
npeaocTaBneHne MyHMUMNanbHON yCnyrn B 4eHb NOCTYNNEHNA AOKYMEHTOB

94. Pes3ynbtatoM aAMWHUCTPATUMBHOW  Mpoueaypbl  aABnsgetca  obobuieHune
NMONlyY4EHHOM B paMKax  MeXBeOOMCTBEHHOro  B3auMMOLEWCTBUA  MHopmMauum
(BOKYMeHTOB), HeobxoaMMOW ANA NpeoCTaBNeHNa MyHULMNAIbHOW YCNyrn 3asBUTENIO.

95. MakcumarnbHbIl  CPOK  BBIMOMHEHUA  aAMUWHUCTPATMBHOM  npoueaypsbl
COCTaBNsAeT CeMb KaneHdapHblXx [OHEeNn CcO [OHSA  BbISIBEeHUS  HeobxoaumocTu



dhopMMpoBaHMSA 1 HanpaBneHUs1 MEXBEAOMCTBEHHbIX 3aMpOCOB B opraHbl (opraHusauumn),
yyacTByoLMe B NpeaocTaBrieHMn MyHULMNAnsHOM YCyr.

MprHATUE peLLeHus O NpeaoCcTaBneHMM MyHuUMnansHon ycnyrin nnbo o6 oTkase B
NpeaoCTaBNeHNN MyHULMNAanNbLHOW ycnyrn (B cnydae npegocTaBneHust MyHULMNanbHOM
ycnyrm 6e3 npoBedeHusi paboT, B pesynbTaTe KOTOpbIX obecneymBaeTcs MNOAroTOBKa
OOKYMEHTOB, cogepxawux HeobxoaMmble ANA  OCYWECTBNEHUA rOCy4apCTBEHHOMO
KagacTpoBOro yyeTta cBefeHus)

96. OcHoBaHMeM [AnNA Havana BbIMNOMHEHMS aAMWHUCTPATUBHOWM npouenypbl
ABNAETCA  YCTAHOBMNEHWE  CneunanuctoMm  YnpaBneHus,  OTBETCTBEHHbIM  3a
npegocTaBneHne MyHuLmMnNanbHOW yCryrn, B XoA4e NpoBepkn AOKYMEHTOB OCHOBaHUN AN
npeaocTaBneHna  MyHUUMNanbHOW  ycnyrm nubo oOTKasa B NpefocTaBfeHuu
MYHMLMMNANbHON YCNyru.

97. Cneuwanuct YnpasneHus, OTBETCTBEHHbIN 3a npegoctaesneHve
MyHMUMNANbHOW YCryru, B [€Hb YCTAHOBIEHUS OCHOBaHUMW ANa npefocTaBreHus
MYHMLMNANbHOW YCNyru roTOBUT NPOEKT cornawleHnsa ob yctaHoBnNeHns cepBuTyTa (aanee
- MPOEKT cornalweHns) u nepegaeT ero Ha cornacoBaHue.

98. MakcmmanbHbIM CPOK COrflacoBaHUSA OOMMKHOCTHBIMW NuuaMmm AgMUHUCTpaumnm
ropoAcKoro OKpyra npoekta corfalleHusi COCTaBnseT ABa KaneHaapHbIX AHSA C MOMEHTa
Nony4YeHnst NpoeKkTa CornalleHnsi Ha cornacoBaHue.

99. CornacoBaHHbIN MPOEKT cornaweHns noanucebiBaeTcs Mapom ropoackoro
oKpyra B TeYeHWe OAHOro KaneHOgapHOro AHA C MOMEHTa MOfyYeHUs CornacoBaHHOro
OOJDKHOCTHLIMU NLLAMU NPOEKTA.

100. B cnyyae ycTtaHOBReHUss OCHOBaHMM AnNA OTKasa B MpeaocTaBreHumn
MyHMUMNANbHOW  yCrnyru, NpegyCcMOTPEHHbIX  MyHKTOM 31 AAMWHUCTpPaTUBHOIO
pernameHTa, cneuvanucTt  YnpaBneHusi, OTBETCTBEHHbIN 3a  NpefocTaBrieHne
MYHMLUMNANbHOW yCryrn, B TeYEHUEe OOHOro KaneH4apHoro AHA ¢ MOMEHTa YCTaHOBMEHUS
OCHOBAHWIN, rOTOBUT MOTUBMPOBAHHbIA NPOEKT yBeaOMIeHNs 06 oTkase B yCTaHOBMEHUMU
cepButyTa (Oanee — ysegomnieHve o6 oTkase) M nepegaet Mapy ropofcKkoro okpyra
CtpexeBon. B yBepomneHun o6 oTkase [OMmKHbl ObiTb yKasaHbl OBCTOATENLCTBA,
NOCIyXMBLUME OCHOBAHWEM N5 OTKa3a.

101. YBepgomneHve 06 oTkase noanucbiBaeTtcs Mapom ropoackoro okpyra
CTpexeBou B Te4eHMe O4HOro KaneHgapHoro AHA ¢ MOMEHTa Mony4YeHus NpoekTa oTkasa.

102. MakcumanbHbIi  CPOK  BbINOSIHEHUS  aOMWHUCTPATUBHOW  npouenypbl
cocTaBnsgetT He 6Oornee wecTHaguatTM KaneHAapHbIX OHEW C MOMEHTa YCTaHOBMEHUS
OCHOBaHUN Ana npefocTaBfeHust MyHuuunanbHon ycnyrm nmbo o6 oTkase B
npeaocTaBneHnn MyHUUMNanbHON yCnyru.

Bbigaya pesynbtata npedocTaBneHusi  MyHWUMNanbHoW ycnyrm (B criyyae
npegocTaBneHnst MyHuumMnanbHonm ycnyrn 6e3 npoeegeHus paboT, B pesynbTate KOTopbIX
obecneunBaeTcs  MOAroTOoBKA  [JOKYMEHTOB,  COAepXaluMx HeobxoauMmble — Ans
OCYLLIECTBINEHMS FOCYAapPCTBEHHOIO KafacTPOBOro yYeTa CBeAeHWs )

103. OcHoBaHveM [Ans Hadana BbIMOMHEHUA aAMUHUCTPATUBHOW npouenypsbl
ABNAETCA HanuMyue noAnuMCaHHOro JOKYMeHTa, ykadaHHoro B nyHkte 99 unu nyHkte 101
AOMWHUCTPaATMBHOIO pernamMeHTa.

104. Pe3ynbtatoM  npegocTaBlieHUs  MYHUUMMNANbHOW  yCriyru  SBSIeTCS
cornaweHne 06 yCTaHOBMEHUU CepPBUTYTa B OTHOLIEHUW 3eMEenbHOro yyactka nmbo
yBegoMmneHne o6 oOTkaze B YCTaHOBMNeHWM cepBuTyTa. Bblgaya pesynbtarta
NpeaocTaBneHna MyHULMNANbHOM YCAYrM OCYyLLeCTBNAeTCAa Ccnocobom, yKasaHHbIM
3asBUTENEM B 3a8BIiEHUU, B TOM YUCHE:

1) npy nu4yHom obpalleHmm B YnpasneHue (Ha GymaxxHOM HocuTene);



2) nocpeacTtBoOM MOYTOBOrO OTNPaBMEeHWs Ha ajpec 3asBUTENs, YKa3aHHbIN B
3asBrneHun (Ha BymaxHOM HocuTene);

3) nocpeacTBOM SMEKTPOHHOM MNOYTbl B agpec, YKa3aHHbI B 3asBMNeHUU (CKaH-
Konus);

4) npyn nMyHOM obpatleHun B MOLL (npy Hann4mMn 3akniOYEHHOro cornalleHuns) (Ha
BymaxxHoMm HocuTene).

105. O6wmrn MakcMmanbHbI CPOK BbINOSIHEHUA aAMUHUCTPATUBHOW npoueaypbl
cocTaBnsgeT He Oonee Tpex KaneHAapHblX OHENW €O AHA NoAnMCaHuA [OKYMEHTa,
0POPMSAOLLETO OAHO U3 NPUHATBLIX PELLUEHUN.

105.1. BO3MOXHOCTb OLEHUTb LOCTYMHOCTb M KAyYeCTBO MYyHULMMAnbHOW YCryru
nocpenctsoM EauHoOro noptana rocyagapCTBEHHbIX M MyHUUMNANbHbLIX yCryr (PyHKUMi)
OTCYTCTBYeT.

Mpuem w© perucTpauns 3asiBNeHNss U OOKYMEHTOB Ans NpedocTaBneHus
MyHUUMNanbHOMW ycnyrn (B crnydae npefocTaBreHus MyHWUMnanbHOW ycryrm
NpoBedeHNEM KaaacTpoBbix paboT, B pe3ynbTaTe KOTOpbIX obecneynBaeTcs NoaroToBka
AOKYMEHTOB, coaepXalmx Heobxoaumble [Ansi OCYLEeCTBMNEeHUs rocyaapCTBEHHOrO
Ka[aCTpPOBOro y4yeTa cBeeHus )

106. OcHoBaHMeM [Ansi Hadana BbIMOSHEHUA aAMUHUCTPATUBHOW npouenypsbl
aBndetca obpalleHne 3aaBuTeEns C 3adBneHveM (npegnaraemasa opma 3asiBneHus
npencraesneHa B MpunoxeHun 2 kK AAMUHUCTPATUBHOMY peErnamMeHTy) 1 npeaoctaBreHne
OOKYMEHTOB, OnpeaerieHHbIX NYHKTOM 27 AOMUWHUCTPATMBHOMO perfiameHTa, NnM4Ho nnbo
Yyepes NpeacTaBUTENS cneumanucTy YnpasrieHus, OTBETCTBEHHOMY 3a NpueM 3asBreHus
0 npeaocTaBneHnn MyHUUUNanbHOW YCryru u JOKYMEHTOB.

107. [onyckaeTca nogaya 3asiBfieHNA C NPpUIIOXKeHUEM LOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B
nyHKTe 27 AOMWHUCTPATUBHOIO perfamMeHTa, nyTemM HanpasneHus wux B ajgpec
YnpaBneHnsa nocpeacTBOM OfIEKTPOHHOW MNOoYThbl, yKa3aHHoM B [lpunoxeHun 1 K
AOMWHUCTPaATMBHOMY pernaMeHTy C rocreayrwmm npegcraBneHMeM  opurmHana
3asBMNeHns U OOKYMEHTOB, YKadaHHbIX B NyHKTe 27 AOMWHUCTPATUBHOIO perrameHTta, B
TeyeHune OByx pabounx gHewn ¢ AaTbl OTNPABKM AOKYMEHTOB MO 3NEKTPOHHOM NOYTE.

108. lNpu ycTaHOBNEHMM OCHOBaHWW OS89 OTKasa B NpUMeMe [JOKYMEHTOB,
npegycMoTpeHHbIX  nyHkTom 30  AOMUMHUCTpPATMBHOINO  pernamMmeHTa, cneynanuct
YnpaBneHnsi, OTBETCTBEHHbIN 3a MNPUEM 3adABIIEHUS, HE NPUHUMAET npeacTaBfieHHble
3asiBUTENEM OOKYMEHTbl C yKa3aHueM npuyuH. [1pu OTCYyTCTBUM OCHOBaHUM AN OoTKasa B
npueme OOKYMEHTOB, NpPeayCMOTPeHHbIX NMyHKTOM 30 AAMUMHUCTPATUBHOINO pernamMmeHTa,
cneunanucT YnpaBreHuss HanpaBnseT 3asiBneHue cneuvanucty  AMUHUCTpauuu
ropofckoro okpyra CTpexeBoW, OTBETCTBEHHOMY 3a pPerncrpaumio AOKYMEHTOB, Ha
perucTpauuio nyteMm BHECEHUS 3annucu B XypHan perucrpauum BXOOAWMX OOKYMEHTOB
AOMUHUCTpauMn ropoackoro okpyra CTpexeBoW, B AeHb MNOCTYMMEHUa 3asBfeHus U
npunaraembiX K HeMy JOKYMEHTOB.

109. Cneumanuct, OTBETCTBEHHbIN 3a PErMCcCTpauuio 3asiBfieHNs1, B CPOK He No3aHee
OHSA perncTpauuu, HanpaengaeT 3asBneHne cneunanucTy YnpasneHus.

110. Cneumanuct YnpaeneHus, B [O€Hb [MOfy4YeHnsa 3aperncTpmpoBaHHOIO
3asBNeHNUs U MPUNOXEHHbIX K HeMy [OOKYMEHTOB nepefaeT 3asBrieHue HadanbHUKY
YnpaBneHus ans BU3MpoBaHUS.

111. HavanbHuK YNpaBneHus Bu3mpyeT U B AeHb NOfyvYeHnsa 3asBrieHus nepegaet
€ro Ha paccMOTpeHune creynanucty YnpasneHusi, OTBETCTBEHHOMY 3a NpefocTaBreHne
MYHUUUNANbHOW YCAyrn.

112. Pe3synbtatoM  agMUHUCTPATUBHOWN npoueaypbl  gBnseTcs nepegaya
npolleawero perucTpauuio 3asBreHUs Ha pacCcMOTpeHue cneunanucTy YnpasneHus,
OTBETCTBEHHOMY 3a NpefoCTaBMeHns MyHUUMNansHOW yCnyru.



113. MakcumanbHbIi  CPOK  BbINOSIHEHUS  aOMWHUCTPATUBHOW  npouenypbl
cocTaBngaeT He bonee ABYX KanenaapHbIX JHEW CO AHA NoAayun 3asaBreHus.

PaCCMOTpeHVIe 3adaBneHund n npeacTtaBnieHHbIX  JOKYMEHTOB (B cny4vyae
npenoctaBneHnd MyHI/ILI,l/II'IaJ'IbHOI7I ycnyrm C nposeneHunem KaaacCTpoBbIX pa60T, B
pesynbTaTte KOTOPbIX obecneunBaeTcs noaroToBKa OOKYMEHTOB, cogepXxalnx
HeobGxogumble Ons OCyLlleCTBIIEHNA rOCyAapCTBEHHOIO KagaaCcTpoBOro y4eTa CBeﬂ,eHVIFI)

114. OcHoBaHveM [Ans Hadana BbIMOMHEHUA aAMUHUCTPATUBHOW npouenypsbl
ABMAETCA MOCTYNMeHne npolweawero permctTpaunio 3asaBrieHns U npunaraemblix K Hemy
OOKYMEHTOB Ha pacCMOTpeHue crneuuvanucty YnpasereHus, OTBETCTBEHHOMY 3a
npegocraeneHne  MyHuuunanbHou  ycnyrn.  [lpy  paccMOTpeHun  3asBneHus wu
npunaraemblX K HeMy [JOKYMEHTOB OCYyLEeCTBNAeTCsa npoBepka npeacTaBreHHbIX
OOKYMEHTOB Ha COOTBETCTBME MCHeprnbiBalOLLEMY MepeyvHi0 OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B
NyHKTe 28 AOMUHUCTPATMBHOIO pernamMeHTa.

115. B cny4yae HenpencrtaBneHus 3asBuTernieM LOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MYyHKTe
28 AOMMHUCTPATMBHOIO perfiameHTa, crneuuvanuct YnpasneHus, OTBETCTBEHHbIN 3a
npegocTaBneHne MyHuumMnanbHOW ycryru, nepexogut K agMUHUCTpaTMBHOM npouenype
«popMmpoBaHne U  HanpasreHVe  MeXBeOOMCTBEHHbIX 3arpoCOB B  OpraHbl
(opraHusauum), y4acTByloLLMe B NpegoCcTaBeHnm MyHUUUNAnsHOM YCIyrny.

116. B cnyyae npegocTtaBneHns 3asaBuUTeNnemM AOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B MyHKTe 28
AOMWHUCTPaATMBHOrO  pernamMeHTa,  MeXBeOOMCTBEHHble  3arnpocbl B OpraHbl
(opraHmsauum), yyacTBylOWMe B MPedoCTaBleHnn MyHUUMNAnbHOW  YCNyrn, He
HanpaBnAlTCA.

117. PesynbTaToM agMUHUCTPATUBHOW npoueaypbl ABNAETCA BbldBIEeHUe
Heob6xo4MMOCTN (HOPMUPOBAHUS U HanpasBfeHNa MexXBeJOMCTBEHHbIX 3anpoCcoB B OpraHbl
(opraHmnsauuu), yyacTByllMe B nNpefocTaBfeHMM MyHUMUMNanNbHOW YyCryr, B Ccriyvae
HenpeacTaBneHus 3asgBuTenem AOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B NyHKTe 28 AAMUHUCTPaTUBHOIO
perrnameHTa.

118. MakcumanbHbI CPOK BbINOMHEHUA aAMUHUCTPaATMBHOM NpoLleaypbl He MOXeT
npeBblaTh ABYX KaneHO4apHbIX OHEW CO OHS MOCTYNMeHWa npollelero perncrpaumto
3agBreHMs M npunaraemblX K HemMy [OOKYMEHTOB Ha pacCMOTpEeHWe creunanucty
YnpaBneHusa, OTBETCTBEHHOMY 3a NpeoCcTaBieHe MyHULUNAanbHOW YCryri.

dopmupoBaHME U HanpaeneHve MEXBEOOMCTBEHHbIX 3anpoCoOB B OpraHbl
(opraHusauun), ydacTBylowmMe B NPeAOCTaBEHUM MyHUMUMNANbHOM ycnyrn (B criyyae
npeaocTaBneHnst MyHULMMNanbHOM YCnyrn C npoBedeHveM  kagacTpoBbix paboT, B
pesynbTaTe KOTOpblX oObecrneuyMBaeTcsi MOATOTOBKA  [OKYMEHTOB,  COAepXKalimx
HeobXxoaMMble ANs OCYLECTBEHNsS rocyAapCTBEHHOMO KaAacTPOBOro y4eTa CBeAEHUS)

119. OcHoBaHveM [ONA Ha4vana BbIMOMIHEHUS agMWHUCTPATUBHOM npouenypbl
aBnsaeTcs BblSiBNEHNe HeobxoaMmMoCTH dhopmmpoBaHus n HanpasneHus
MEXBEJOMCTBEHHbIX  3anpocoB B  OpraHbl  (OpraHu3auuu), yyacTBywlne B
npeaocTaBneHnn MyHUUMNanbHON yCnyru.

120. lMpn nogrotoBke MeXBEOOMCTBEHHONO 3anpoca crneuunanucT YnpasreHus,
OTBETCTBEHHbIN 3a MpefoCcTaBrneHne MyHUUMNanbHOW YCnyru, onpegenset nepeyeHb
OOKYMEHTOB (CBeJeHU, codepXawmuxca B HUX) ANnd npefocTaBneHus MyHULMnansHom
YyCnyru u rocygapCTBeHHble opraHbl, nMbo NoABEAOMCTBEHHbIE rOCYAAaPCTBEHHbLIM
opraHam Wnu opraHaMm MeCTHOro camoyrpasfeHUd opraHu3auun, B KOTOPbIX OaHHble
OOKYMEHTbI HaxogaTcs.

121. dopmupoBaHue 7 HanpasneHve MeXBeJOMCTBEHHbIX 3anpocos
OCYLLECTBNAETCS B COOTBETCTBMM C TpeboBaHuamm degepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010



Ne 210-®3 «O6 opraHMsaumm npenocTaBfeHUst rOCYy4apCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbIX
ycrnyr».

122. Cneunanuct YnpasneHus, OTBETCTBEHHbIN 3a npegoctaesneHve
MYHULUMNANbHOW YCNyrn, He no3gHee paboyero AHA, creaylowero 3a AHEM YCTaHOBNEHUS
OCHOBaHWWN O11s1 HanpasreHNa MeXBeAOMCTBEHHbIX 3arnpocoB, opMUpyeT U HanpasnseT
MEeXBE4OMCTBEHHbIN 3anpoc B:

1) ®depepanbHyto cnyx0y rocygapCTBEHHOM peructpauuu, Kagactpa MU
KapTorpadgpum;

2) ®egeparnbHy0 HanoroByo Cnyxoy.

123. lpenctaBneHHble B AOMWHUCTPAUMIO TFOPOACKOro oOkpyra CTpexeBomn
OOKYMEHTbI U MHOpMaUMs nepefarTcs cneunanucty YnpasneHusa, oTBEeTCTBEHHOMY 3a
npenocTaBneHne MyHMUMNanbHOM yCnyrn B AeHb NOCTYNMEHNA JOKYMEHTOB

124. Pe3ynbTaToOM agMUMHUCTPATMBHOW  npouenypbl  sBnseTcs  ob6obuieHne
NoslydeHHOM B paMKax  MeXBeJOMCTBEHHOIO  B3aMMOOEWUCTBUA  MHopmMaumm
(QOKyMeHTOB), He06Xx0AMMOW ANs NPeAOoCTaBeHNs MyHUUMNANbHOM YCNyrn 3asBUTENHO.

125. MakcumarbHbih  CPOK  BbINOSIHEHUS  aAMWHUCTPATMBHOW  npouenypsbl
COCTaBnsieT CeMb KaneHgapHblX [OHEW CO [OHSA  BbIIBNEHUA  HeobxoauMocTu
oOpMUPOBaHUA N HaNpaBNEHUS MEXBEAOMCTBEHHbIX 3anpoCOB B OpraHbl (opraHmMsaunm),
y4yacTBylOLME B NpeaocTaBneHnn MyHUUunanbHou yCnyr.

MoanucaHne yBegOMMNEHNA O BO3MOXHOCTU 3akmoyeHusa cornaweHus ob
YyCTaHOBMEHUM CEpPBUTYTA B NPEOSIOKEHHbIX 3asiBUTENEM rpaHuuax, NpeasioxkeHus o
3aKknYeHnn cornawennsa o6 yCTaHOBNEHUN CEPBUTYTA B MHbIX rpaHnLax ¢ NpUnoXeHMem
CXEeMbl FpaHWUL, CEPBUTYTa Ha KagacTPOBOM MrlaHe Tepputopum nubo yBegomrieHusi ob
OTKa3e B YCTAHOBMEHUM CepBUTYTa (B Cryyae npefoCTaBneHuUs MyHMLMNanbHOW yCryrm ¢
npoBedeHMEM KagacTpoBbIx paboT, B pesynbTaTe KOTopbix obecnevnBaeTcsi NoaroToBka
OOKYMEHTOB, cogepXawux HeobxoaMmble ANA  OCYLWECTBNEHUA TFOCy4apCTBEHHOMO
KagacTpoBoro ydeta cBefeHust) nubo ysepomneHns o6 oOTkase B npeaocTaBreHun
MYHULMNANbHOW yCryru

126. OcHoBaHveM [Ans Hadana BbIMOMHEHUA aAMUHUCTPATUBHOW npouenypsbl
ABMSETCA NONyYeHMe OTBETOB Ha MEXBEAOMCTBEHHbIE 3aMnpOChl.

127. Cneunanuct YnpasneHus, OTBETCTBEHHbIN 3a npegoctaesneHve
MYHUUMNANbHOW YCNyrn B TeYeHue ABYX KaneHAapHbIX OHEW roTOBUT YBEAOMIIEHME O
BO3MOXHOCTWU 3aKnoveHnsa cornaweHns o6 ycTaHOBMEHUU cepBuUTyTa B MPEeASIONKEHHbIX
3asBUTENEM rpaHuuUax, NpeasiokeHne O 3akniYeHun cornaweHns o6 ycTaHoBEeHUU
CEpBUTYTa B UHbIX rPaHMLax Cc NPUNOXEHNEM CXEMbl FpaHUL, CepBUTYTa Ha KagaCTpOBOM
nnaHe Tepputopun nmbo ysegomreHme ob oTkase.

128. MNoaroToBneHHble yBEAOMIIEHME O BO3MOXHOCTM 3aKMoveHns cornawieHms ob
YCTAHOBIIEHUN CEPBUTYTA B MNPELNIOKEHHbIX 3asBUTENIEM rpaHuuax, NpeasiokeHue o
3aknYeHnn cornawennsa o6 yCTaHOBNEHUN CEPBUTYTA B MHbIX rpaHmnLax ¢ NpUoXeHnem
CXeMbl rpaHuL CepBMTYyTa Ha KagaCcTpOBOM MnaHe TeppuTtopuu nubo ysepomrieHne ob
oTkase noanucebiBaetca Mopom ropoackoro okpyra CTpexeBoM B TeyeHue [AOBYX
KaneHaapHbIX gHEN.

129. PesynbTaToM aaMUHUCTPATUBHOW npoueaypbl SBMSETCA  NoANUCaHHbIe
yBeAOMSIEHNE O BO3MOXXHOCTW 3aKMOYEHNSA corfnaleHns ob ycTaHOBNeHUM cepBuTyTa B
NPeANOXEHHbIX 3asBUTENEM rpaHuuax, NpeanoXeHue O 3akniYeHuu cornaweHna ob
YCTaHOBIIEHUN CEPBUTYTA B UHbIX FPAHULAX C NPUMIOXKEHMEM CXEMbl rPaHUL, CEpBUTYTaA Ha
KagacTpoBOM nnaHe Tepputopum nnbo yBegomneHme ob oTkase.

130. MakcumarnbHbIh  CPOK  BbINOSHEHUS  aAMWHUCTPATMBHOW  npouenypsbl
cocTaBngaeT He Gornee wecTHaguaTy KaneHaapHbIX OHEN CO OHA NOSyYeHUs OTBETOB Ha
MeXBEe4OMCTBEHHbIE 3anpocChl.



HanpaBneHue (Bblgada) 3adABUTENIO YBEOOMIIEHUS O BO3MOXHOCTU 3aKMO4YeHUs
cornaweHns o6 ycTaHOBMNEHUW cepBUTYTa B MNPEONIOKEHHbIX 3asiBUTENEM rpaHuuax,
NPeanNoXeHNsa O 3aKMYeHUn cornatleHms 06 ycTaHOBMEHUN CEPBUTYTA B MHbIX FpaHMLax
C MNPUNOXEHNEM CXEMbl FPaHWUL, CEpBUTYTa Ha KagacTpPOBOM MfaHe Tepputopum nnbo
yBefoMNneHna o6 oTkase B YCTaHOBMEHWM cepBuTyTa (B criyyae npeaocTaBneHus
MYHULUMNANbHOW YCNyrm C NpOBEAEHUEM KaJacTpoBbiX paboT, B pe3ynbraTte KOTOpPbIX
obecneunBaeTca  MOArOTOBKAa  AOKYMEHTOB, coAepXawmx Heobxogumble — Ans
OCYLLECTBMNEHUS rocyfapCTBEHHOIO KagaCcTpPoOBOro yyeTa cBeAeHus )

131. OcHoBaHMeM [Ansi Hadana BbIMOMHEHUA aAMUHUCTPATUBHOW npouenypsbl
ABMSETCA  HanuuMe  MOANMCaHHOrO  [OOKYMEHTa, YKasaHHOro B nyHkte 129
AOMWHNCTPATMBHOIO pernamMeHTa.

132. HanpaBneHve yBeOOMMEHMS  OCyLlecTBNsieTcsa cnocobom, yKasaHHbIM
3asiIBUTENEM B 3asiBfIEHMMU, B TOM YUCHE:

- Npu NIMYHOM ObpalleHnn B YnpaBneHue;

- MOCPEeACTBOM MOYTOBOrO OTNPaBfEHUA Ha agpec 3asaBUTENs, YyKas3aHHbIn B
3asBneHum;

- NOCPEeLCTBOM 3fIEKTPOHHOWN MOYThLI MO aapecy ANEKTPOHHOM MOYTbI, YKa3zaHHOMY B
3asBneHum;

- Npu NIM4HOM obpaLeHnm B MOLL (npy Hannymmn 3akno4eHHOro cornatleHus);

- yepes NnYHbIN KabnHeT Ha EanHoM nopTane rocyaapCTBEHHbIX Y MyHULMNATbHbBIX
ycnyr (byHKumnn).

133. O6wmMn MakcuMarbHbI CPOK BbINOMHEHNS agMUHUCTPATMBHOW npoueaypbl
coctaBnsieT He 6Oonee Tpex KaneHgapHblX AHEW CO AHA noAnucaHus LOKYMEHTa,
0OPMAAIOLLIETO OAHO U3 MPUHATLIX PeLUEeHNIA.

MNpoBegeHve KagacTpoBblX paboT WM OCYWECTBREeHWe  rocygapCTBEHHOro
KagacTpoBOro  yyeTa 4aCTM  3eMenbHOro yvactka, B  OTHOLIEHWM  KOTOPOrO
yCTaHaBnuBaeTcs cepBUTYT (B clnyvyae nNpPeaoCTaBneHUss MyHUMUMNanbHOM YCnyrn c
NpoBedEHNEM KaaacTpoBbix paboT, B pe3ynbTaTe KOTOpbIX obecneynBaeTcs NoaroToBka
AOKYMEHTOB, coaepXalmx Heobxoaumble [Ansi OCYLEeCTBMEeHUs rocyaapCTBEHHOro
Ka[aCTPOBOro y4yeTa cBeeHNs )

134. OcHoBaHMeM [Ansi Hadana BbIMOSHEHUA aAMUHUCTPATUBHOW npouenypsbl
ABMNAETCA MOSfiydeHne 3aaBuTeneM YyBeAOMSIEHWA O BO3MOXHOCTU  3aKNYeHus
cornaweHuns ob ycTaHOBMEHUN CEpPBUTYTA B NPEASIOXKEHHbIX 3asBUTENEM rpaHULax nnmbo
NPeanNoXeHNsa O 3aKMYeHUn cornallieHns 06 yCTaHOBMEHUN CEPBUTYTA B MHbIX FpaHMLax
C NPUNOXEHNEM CXeMbI rPaHnL, CepBUTYTa Ha KaJaCTPOBOM MilaHe TeppuUTopun.

135. lNpoBegeHne kKagacTpoBbix pPaboOT WM OCyLWECTBEHWE rOCyaapCTBEHHOMO
KagacTpoBOro yyeTta obecnevmBaeTcs 3asBUTENEM B COOTBETCTBUN C 3aKOHO4ATENbCTBOM
Poccurckon ®epepaunn.

136. Pe3synbtatoM agMUHUCTPATUBHOW npouenypbl  HABNSETCA  BbINOSIHEHWE
3asBUTENEM KagacTpoBbIX paboT M NOCTaHOBKA Ha KagaCTPOBbIN y4EeT YacTU 3eMENbHOro
y4yacTka, Ha KOTOPOM yCTaHaBMBaETCA CEPBUTYT.

Mpuem yBeooOMMEeHUs O rocygapCTBEHHOM KaJacTpPOBOM y4yeTe 4acTu 3eMefbHOro
yyactka nubo [OKyMeHTa, MOATBEPXKAAIOLWEro OCYLIECTBNIEHME T[OCY4apPCTBEHHOMO
KagacTpoBOro  yyeTa 4aCTM  3eMeNnibHOro yvactka, B  OTHOLIEHWM  KOTOPOrO
yCTaHaBnuBaeTcs cepBUTYT (B clnyvyae nNpPeaoCTaBneHUss MyHMUMNanbHOM YCryrn c
NpoBeAEHNEM KaaacTpoBbix paboT, B pe3ynbTaTe KOTOpbIX obecneynBaeTcs NoarotoBka
AOKYMEHTOB, coaepXalmx Heobxoaumble [Ansi OCYLEeCTBMEeHUs rocyaapCTBEHHOro
Ka[aCTpOBOro yyeTa cBeeHns )



137. OcHoBaHveM [Ans Hadana BbIMOMHEHUA aAMUHUCTPATUBHOW npouenypsbl
SBMNSAETCHA BbINOMHEHNE 3asiBUTENEM B OTHOLEHWW 4YacTu 3eMeribHOro y4yacTtka, Ha
KOTOPOM YyCTaHaBnMBaeTCs CEPBUTYT, KagacTpoBbix paboOT M ero nocTaHoBKa Ha
KaQacTpoBbIv y4YerT.

138. 3aasutenb npeacrtasnseT B AOQMUHUCTpaLUMIO rOpoAcKoro okpyra CTpexeBomn
yBEeOMIIEHNE O roCydapCTBEHHOM KagacTpPOBOM y4yeTe 4acTu 3eMeribHOro yyactka, B
OTHOLLUEHMM KOTOPOro yCTaHaBNMBaeTCs CEPBUTYT, C yKa3aHMEM KagjacTpoBOro Homepa
Takom 4yactun. 3asiBuTenb BnpaBe No COOCTBEHHOW MHMUMATUBE MNPeacTaBUTb AOKYMEHT,
noagTBepXaatoLWmnn  OCyLEeCTBEeHNe TroCyJapCTBEHHOIO KagacTpoBOro y4veta 4acTu
3eMefbHOro y4acTtka, B OTHOLLEHUN KOTOPOro yCTaHaBNMBaETCA CEPBUTYT.

139. [lonyckaetcsa nopgadva yBeOoOMSIEHMS MyTeM HanpaBneHus ero B ajpec
YnpaBneHna nocpeacTBOM OfIEKTPOHHOW MNOYThbl, yKa3aHHoM B [lpunoxeHun 1 K
AOMWHUCTPaATUBHOMY pernaMeHTy C rocregyrwmm npegcraBneHMeM  opurmHana
yBeAOMIIEHNSA, B TeyeHue [fByx pabounx AHen C patbl OTNpaBKM LOKYMEHTOB MO
9SIEKTPOHHOM NoYTe.

140. Cneumanuct, OTBETCTBEHHbIA 3a perncTpauuilo yBeAOMSIEHUSA, B CPOK He
nosgHee OHA pernctpaunn, HanpasnseT yBeJOMMeHue cneynanucTy YnpasneHus.

141. Cneumanuct YnpaeneHus, B [O€Hb [MOfydYeHnsa 3aperncTpmpoBaHHOIO
yBeOMIEeHNA nepeaaeT ero HavdanbHUKy YnpasneHus ans BU3snpoBaHus.

142. HavyanbHuK YnpaBneHus BuU3MpPyeT M B [OEHb MOJSIydeHUs YyBeLOMIIeHUS
nepefaet ero Ha paccMoTpeHue cneuwanucTty YnpasneHusd, OTBETCTBEHHOMY 3a
npegocTaBneHne MyHMUMNansHOW yCryriu.

143. PedynbTaToM  aAMUHUCTPATUBHOW  npoueaypbl  ABNSeTcs  nepejada
npoLleawero perucTpauuio yBeOMIEHUs Ha pacCMOTPeEHUE cneumanucty YnpasneHus,
OTBETCTBEHHOMY 3a NpefoCcTaBneHns MyHUUUNansHOW yCryru.

144. MakcumarbHblA  CPOK  BbINOMHEHUS  agMWHUCTPATMBHOW  npouenypsbl
cocTaBngaeT He bonee ABYX KanenaapHbIX AHEN CO AHS NOAaYn 3asBneHus.

MoproToBka NpoekTa cornalleHnss o6 yCTaHOBMNEHUN CepBUTYTa U ero nognucaHune
(B cnyyae npegocTaBrieHUs MYHULUMMANbHOW YCNyrM C MNPOBEAEHMEM  KagacTpOBbIX
paboT, B pesynbTaTe KOTOpbIX obecrneymBaeTcsi NOAroToBka AOKYMEHTOB, coaepKallmx
HeobXxoaMMble ANs OCYLECTBEeHNs FocyAapCTBEHHOMO KaAacTPOBOro y4eTa CBeAEHUS)

145. OcHoBaHMeM [Afs Hadana BbIMOMHEHUA aAMUHUCTPATUBHOW npouenypsbl
ABNAETCA  MOCTynneHne K  cneuvanucty  YnpasneHusi, OTBETCTBEHHOMY  3a
npegocTaBneHne  MyHUUUNanbHOW  YCryr, yBeOOMSIEHUMSS O  rocyAapCTBEHHOM
KagacTpoBOM yyeTe 4aCTu 3eMeNibHOro yvactka nubo [OoKyMeHTa, MOATBepXAaroLiero
OCYLLECTBIMEHME roCyJapCTBEHHOrO KagacTpoBOro yvyeta 4acTu 3eMeribHOro yyacrtka, B
OTHOLLEHUM KOTOPOro yCcTaHaBIMBAETCA CEPBUTYT.

146. Cneunanuct YnpaeneHus, OTBETCTBEHHbIN 3a npenocrasfieHne
MYHUUMNANbHOM YCIyrn, B TeYeHue Tpex KaneHAapHbIX OHEeW CO [AHA MonyyYeHus
yBEeOMNEHNSA rOTOBUT NPOEKT cornaweHna ob yCTaHOBNEHUA cepBUTYTa (aanee - npoekT
cornalleHus) 1 nepefaeT ero Ha corriacoBaHue.

147. MakcumarnbHbIn CpPOK corrnacosaHus OOJTHKHOCTHBbIMU nvyamm
AOMUHUCTpaUMM TOPOACKOrO OKpyra MpoeKkTa MoCTaHOBEHUS cocTaBsnaeTt [fBsa
KaneHgapHbIX OHA C MOMEeHTa MNoslydeHus npoekTa Ha cornacoBaHue.

148. CornacoBaHHbI NPOEKT cornaweHus nognucbiBaetca Mapom ropoackoro
OKpyra B TeyeHue OAHOro KaneHgapHoro AHA C MOMEHTa MOSlyYeHUs COormnacoBaHHbIX
OOMMKHOCTHbLIMU NLI@MU NPOEKTOB.

149. Pe3ynbTaToOM aAMUHUCTPATUBHOW npoueaypbl  SABMSETCA  NoANUCaHHbIN
Mapom ropoacKoro okpyra npoekT cornalleHus.



150. MakcumMmanbHbIi  CPOK  BbINOSIHEHUS  aOMWHUCTPATUBHOW  npouenypbl
coctaBngetT He 6onee gpaguatn NATUM KaneHAapHbIX AHEW C MOMEHTa YCTaHOBMEHUS
OCHOBaHUN Ana npefocTaBfeHust MyHuuunanbHon ycnyrm nmbo 06 oTkase B
npeaocTaBneHnn MyHUUMNanbHON yCnyru.

HanpasneHue (Bblgada) 3asBuTento cornawleHns ob yctaHosrneHun cepsutyta (B
crnyyae npeaocTaBreHns MyHULUNanbHOW yCrnyrn ¢ NpoBeAeHneM KagacTpoBblX paboT, B
pesynbTate KOTOpbIX obecrneyMBaeTcss NOArOTOBKAa  AOKYMEHTOB, COAepKallmx
HeobxoaMMble A58 OCYLWEeCTBNEHUSA rocy4apCTBEHHOIO KafacTpoBOro y4eTa ceeeHns)

151. OcHoBaHveM [Ans Hadana BbIMOMHEHUA aAMUHUCTPATUBHOW npouenypsbl
ABNAETCA  HanuMume  NOANUCAHHOMO  [AOKYMEeHTa, YKa3aHHOro B NyHKTe 148
AOMWHUCTPaATMBHOIO pernamMeHTa.

152. Bblgava pes3ynbTaTta npenocTaBneHuns MYyHULMNANbHOM ycnyru
OCyLLIeCTBNAETCA CNOCOOOM, yKazaHHbIM 3asiBUTENEM B 3asiBfIEHMM, B TOM YUCIE:

- Npy NnYHOM obpaLleHun B YnpasreHue;

- MOCpeacTBOM [MOYTOBOrO OTNPaBfieHUs Ha ajpec 3asaBuTens, yKasaHHbIn B
3asBreHuu;

- NOCPeaCTBOM 3NIEKTPOHHOWN MOYTbl MO aapecy ANIEKTPOHHOM MOYTbI, YKa3aHHOMY B
3asBreHuu;

- Npy nNn4yHoMm obpaweHun B MOLL (npu Hanu4Mm 3aknOYEeHHOro CornalleHuns);

- Yepes NUYHbIN KabnHeT Ha EanHOM nopTtane rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNASbHbIX
ycnyr (pyHkumi).

153. O0wmi MakcMmarsbHbI CPOK BbIMNOSIHEHUS a4MWUHUCTPATUBHOW Mpouenypbl
cocTaBnaet He Oonee Tpex KaneHAapHblX OHEN CO AHS NOoAMMCaHUA [OKYMEHTa,
ohopMNAKLLErO OAHO U3 NPUHATBLIX PELUEHNN.

IV. ®opMbl KOHTPOSS 3@ UCNONTHEHMEM aaMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa

Mopsaok OcyLecTBNEHUsI TEKYLLLero KOHTPOns 3a COOMAeHMEM U UCTONHEHMEM
OTBETCTBEHHbLIMU JOIMKHOCTHBIMU NLIAMW NOMOXEHUN aAMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa u
MHbIX HOPMATUBHbIX NPABOBbIX aKkTOB, YCTaHaBNMBaKLLMX TpeboBaHMS K NpeaoCTaBNeHNIO
MyHULMNAnbHOM YCMyrn, a Takke NPUHATUEM UMW PeLLIeHNIA

154. Tekywmn KOHTPONb 3a COONOOEHMEM UM UCMOMHEHMEM  MONOXEHUI
AOMWHUCTPATMBHOIO  perfiameHTa W UHbIX  HOPMaTWMBHbLIX  NPaBOBbIX  aKTOB,
yCTaHaBnMBawWmux TpeboBaHNA K  NpPedoCTaBfEHW0  MyHUUUNANbHOW  YCRyru,
OCYLLEeCTBMNHAETCA HavYaribHUKOM YTNpaBreHus.

155. MNopsaaok OCyLeCTBNEHNS TeKyllero KOHTpons 3a cobniogeHvem  u
NCMOMNHEHNEeM OTBETCTBEHHbIMU AOMKHOCTHLIMU NULAMW NOSNTOXEHUA AAMUHUCTPATUBHOTO
pernameHTa M MHbIX HOPMAaTUBHbLIX MPaBOBbIX AKTOB, yCTaHaBnMBalowmx TpeboBaHusa K
NpefoCTaBNeHU0  MyHUUMNAnbHOW yCnyrM, a Takke TMpUHATUEM UMW  peLUeHUn,
OCyLlecTBNAeTca B nopsgke, YCTaHOBMEHHOM MOCTaHOBMEHWeM AAMUHUCTpauuu
ropogckoro okpyra CtpexeBon oT 02.04.2014 Ne 247 «O6 yteBepxaeHuun [lopsagka
OCYLLECTBMNEHNA KOHTPOSIS MOMHOTLI M KavyecTBa NpefocTaBneHns MyHUUUnanbHbIX yCnyr
M cobniogeHns  MNosIOKEHUM agMUHUCTPATMBHBIX  PEerfiamMeHToB  MpedocTaBreHus
MYHUUUNANbHbIX YCNYr HA TEPPUTOPUN rOPOACKOro okpyra CTpexeBony.

nOpH,EI,OK N NepnogmnyHoOCTb OCYLLUECTBIIEHUA MITaHOBbLIX U BHEMJ1AaHOBbLIX NMPOBEPOK
NOJTHOTbI N Ka4yecCcTBa rnpeaoctaBneHnsa MyHVILI,VII'IEU'IbHOVI ycnyru, B TOM 4ucne nopAagaok m
(*)OprI KOHTpPOJ14 3a NOSTHOTOW M Ka4YEeCTBOM npeagocrtaBlieHNA MyHI/ILI,l/II'IaJ'IbHOI7I ycnyru



156. KOHTponb 3a MOSIHOTOM W KayeCTBOM MpPefoCTaBfeHUus MyHULUNansHOW
ycryru ocyliectensieTcs B opmax:

1) npoBeaeHNa NPOBEPOK,;

2) paccmoTpeHus xanob 3asButenen Ha pencTeus (6e3gencTBue) oprasa,
NpefoCTaBNALWEro  MyHUUMNAnbHYyK  YyCryry,  OOJDKHOCTHOrO  nuua  opraHa,
NpeaoCTaBNALLIEr0o MyHULMUNANBHYO YCNyry, MMb60 MyHMUMNANbHOMO Cry)Xallero.

157. B uenax OCyLleCTBNEHUS KOHTPOSSA 3a MNOMHOTOM U KayeCcTBOM
npegocTaBneHns  MyHUUunanbHOM  ycnyru  AOMUHUCTpauuen ropoACKOro  OKpyra
CTpexeBon NpoBOAATCS MfaHOBble W BHENnaHoBble NpoBepku. [lopagok  w
NepuoanYHOCTb OCYLLLECTBINEHUS NITaHOBbIX NPOBEPOK YCTaHABNNBAETCH NOCTaHOBEHMEM
AoMunHucTpaumn ropoackoro okpyra CtpexeBon. [Mpyn npoBepke paccMaTpuBalroTCs BCe
BOMPOCHI, CBSI3aHHble C NpefoCTaBfleHMEM MYHULMNANbHOW YCnyrn (KOMMMEKCHbIe
NPOBEPKN), UNN OTAENbHbLIA BOMNPOC, CBSA3AHHbLIN C NpeaocTaBfeHNEM MyHUMUMNANbHON
ycnyrn (TemaTudeckue nposepku). [poeBepka Takke NPoOBOAUTCS MO xanobe 3aaBuTens.

158. BHennaHoBble NPOBEPKM NPOBOAATCSH B CBA3U C NPOBEPKOWN YCTPAHEHUS paHee
BbISIBITEHHbIX HapyLLIeHn AAMUHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa, a Takke B criydae nonyyeHus
Xanob 3asBuTenen Ha pgencteua  (6esgencteme) opraHa, nNpeaocTaBnsitoLLEro
MYHUUMNANbHYO  YCryry,  OOSDKHOCTHOMO  fvua  opraHa,  npegocTaBnfaloLero
MYHULUMNANbHYO YCIyry, MMbo MyHULMNanbHOro CriyXKaLlero.

159. PesynbTaTbl NpoBepkn OOPMIIAIOTCA B BUOE akTa MNpPOBEpKU, B KOTOPOM
YKa3bIBaOTCA BbISIBIEHHbIE HEQOCTATKM N NPEASIOKEHUS NO UX YCTPAHEHNIO.

OTBETCTBEHHOCTb AOMKHOCTHBIX MWL, OpraHa, NpeaocTaBnsowero MyHULMnanbHyo
yCnyry, 3a peLueHus n gencteuns (6esgencreme), npuHMMaemble (OCyLLEeCTBNSEMbIE) UMW B
Xo4e npefocTaBneHns MyHUUUNansLHOM ycnyrm

160. lNo pesynbTaTam NPoBeAEHHbLIX NMPOBEPOK, B Cyyae BbISABIEHUS HapyLUEeHUN
cobntogeHna nonoxeHun AOMUHUCTPATMBHOIO perfiaMeHTa, BMHOBHbIE [OMMKHOCTHbIE
nuua opraHa, npefocTaBndalWwero MyHUUMNAnbHYH YCIyry HecyT OTBETCTBEHHOCTb,
YCTaHOBIIEHHYIO 3aKkoHoAaTernbCcTBOM Poccunckon depepauumn 3a pelleHus N OenucTBus
(6e3pencTBume), NpMHUMaEMbIe B Xo4e NpeaocTaBneHns MyHULMNAnbHOM yCnyri.

161. OTBETCTBEHHOCTb  OO/MPKHOCTHbIX  NUL  OpraHa, npeaocTaBnsowero
MYHULIMNANbHYIO YCNYry 3akpennseTcs B OIMKHOCTHbLIX MHCTPYKLNAX.

[MonoxeHus, xapaktepuayowme TpeboBaHus K nopsaky n dopmamM KOHTponsi 3a
npeaocTaBNeHNEM MyHUUMNANbHOW YCNyrM, B TOM YMCIe CO CTOPOHbl rpaxaaH, WX
obbeanHeHU N opraHnsaummn

162. KOoHTponb 3a nNpefoCTaBfeHMEM MyHUUMUMaNbLHOW YCnyrn, B TOM 4YuUCne Cco
CTOPOHbI rpaxnaH, ux o0beguMHEeHUM W OopraHuM3auun, OCYLLEeCTBNSETCA MNocpenCcTBOM
nybnvkauun ceedeHun O OeATENbHOCTU opraHa, NpedoCTaBALWEro MyHUUMnanbHYy
ycryry npu npegoctaBfneHnun MyHUUMNAnbHOW YCryrn, MOfydeHus rpaxpgaHamu, ux
o00beanHEHNAMN N opraHM3aunsaMm akTyanbHOW, NOMHOM U OOCTOBEPHOW MHGOpPMaLMK O
nopsiake nNpeaoCTaBfeHUss MyHMUMNANbHOW yCcnyru M obecneyeHns BO3MOXKXHOCTU
nocynebHoro (BHecyaebHoro) paccMoTpeHus xanob.

V. [ocynebHbin (BHeCyaebHbIN) nopsgok obxkanoBaHWA pelleHun U AencTBun
(6esgencTBuns) opraHa, NpegocTaBnAwLWero MyHuuunaneHyo yenyry, M®LL, opraHmsauui,
ykasaHHbIX B Yactn 1.1 ctatbn 16 pegepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6
opraHusauun npegocTaBreHns rocyaapCTBEHHbBIX U MyHULUMNANbHbBIX YCAYr», a Takke UX
AOJDKHOCTHbIX MWL, MYHMUMNANbHbIX CAyXalnx, paboTHMKOB



163. 3asButenb BnpaBe 00paTUTbCA C Xanobom Ha peweHuss u OencTBus
(bespencTBME) OpraHa, NPeaoCcTaBAoLWEro MyHUUMNanbHY yCryry, JOMKHOCTHOrO nuua
opraHa, NpPeaoCTaBMAOWEro MyHMLMNANbHYO YCRyry, MO0 MyHMLMNANbLHOMO CryXallero,
ML, paboTtHnka MOLL, a Takke opraHusaumin, NnpeayCMOTPEHHbIX YacTblo 1.1 cTaTbmn 16
®epnepanbHoro 3akoHa Ne 210-93, nnu ux pabotHukoB (ganee - xanoba), B TOM yucne B
crnegyoLwmx cryyasx:

1) HapylweHue cpoka pernmcrpaumm 3anpoca O NpegocTaBfeHUun MyHULMNanbHOW
ycnyru, 3anpoca, ykasaHHoro B ctatbe 15.1 ®epepansHoro 3akoHa Ne 210-903;

2) HapylleHve cpoka npefocTaBrieHUs MyHuuunansHouW ycnyrn. B ykazaHHOM
cnyyae pgocynebHoe (BHecyaebHoe) obxanoBaHue 3adBUTENEM pPELUEHUA U OENCTBUMN
(6espencTtBus) MOL|, paboTHuka M®L] Bo3amOXHO B cnyyae, ecnu Ha MOLL, peweHunsa u
pencteus  (besgenctene)  KOTOpOro  obkanykwTcs,, BO3fMOXeHa  (OyHKUMa  no
NpeaoCTaBNEHNIO MyHULMNANbHOW YCNyrM B NosiHoM ob6beme B nopsgke, onpeserieHHoM
yacTbto 1.3 ctatbm 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-93;

3) TpeboBaHue y 3aaBUTENA JOKYMEHTOB MU UHOpMaLmm nNMbo ocyLlecTBNEeHUN
OEeNcTBuiA, nNpeacTaBrieHMe WM - OCYLLECTBMIEHWE  KOTOpPbIX He  npefyCMOTPEHO
HOpPMaTMBHbIMW  MNpaBoBbIMM  akTamu  Poccuickon  depepauuun, HOPMaTUBHLIMU
npaBoBbIMX akTamu Tomckon obnactu, MyHUUMNanbHbIMW MPaBOBbIMW aKkTaMn [AOns
npeaocTaBNeHNa MyHULMNANbHOW YCAYTu;

4) oTkaz B npueme Yy 3aaBUTENs [OOKYMEHTOB, MpedoCTaBreHue KOTOpbIX
npegycMOTPEHO  HOPMaTMBHbIMM  MNpaBoBbiIMW  akTamu  Poccuinckon  depepaunn,
HOpPMaTUBHLIMW MPaBOBbIMW akTaMy ToMcCkoM 0BnacTn, MyHMUMManbHbIMU NPaBOBbLIMU
akTamu 4ns npefocTaBneHns MyHULMNansHOW yCnyru;

5) oTka3 B npegocTaBneHuM MyHULMNAnNbHOM YCNyru, ecriv OCHOBaHWUS OTKasa He
npeaycMoTpeHbl beaepanbHbIMM 3aKOHAMU Y NPUHATBIMU B COOTBETCTBUN C HUMU UHBIMU
HOpMaTUBHbIMW MpaBoBbIMM akTamu Poccuinckon Pegepauun, 3akoHaMn U MHbIMU
HOpPMaTUBHbIMM MPaBOBbIMW akTaMy ToMmckorM 0BnacTu, MyHMUMNANbHbIMW NPAaBOBbIMU
aktamn. B ykasaHHom crniyvyae pocynebHoe (BHecyaebHoe) obxanoBaHue 3asiBUTENEM
peweHnn n gencteun (6esgencreunsa) MoL, pabotHuka MLl BO3MOXHO B crnyyae, ecrnu
Ha M®L|, peweHns n pgencteus (6es3gencteme) KOTOporo o6XanyrTcs, BO3MOXeHa
YHKUMA MO NPeaoCTaBfEHUIO MYHMUMMANbHOW yCrnyrn B MOMIHOM ob6beme B nopsake,
onpegeneHHom YacTbto 1.3 ctatbn 16 PegepansHoro 3akoHa Ne 210-03;

6) 3aTpeboBaHve C 3aaBUTENS NpU NPEOOCTABMEHUN MYHULMNANbLHOW YCIyru
nnatbl, He nNPeagyCMOTPEHHOW HOPMaTUBHLIMW MpPaBOBbIMW  akTamu Poccumnckomn
depgepaumn, HOpMaATUBHBIMW NPABOBbLIMM akTaMy Tomckon obnacTtn, MyHUuMnanbHbIMU
NpaBOBbLIMWU akTamu;

7) OTKa3 opraHa, NpegoCTaBNAOLEr0o MyHULMNANbHYIO YCNYry, AOSPKHOCTHOrO nuua
opraHa, npeaocTaBnslOWero MyHuiuunanbHyto ycnyry, MOLU, pabotHuka MOL,
opraHusauun, npegycMoTpeHHbIX YacTbio 1.1 ctatbn 16 PepepanbHoro 3akoHa Ne 210-
@3, unn umx paboTHUKOB B MUCMPaBfiEeHUM AOMYLUEHHbIX VMW ONevYaTtok M ownbok B
BblaHHbIX B pe3ynbTarte NpeaoCTaBNeHUs MYHULMNANbHOW YCNyrM AOKymMeHTax nnbo
HapyLLleHMe YCTaHOBIIEHHOIo NyHKTOM 168 HacTosiwero AAMUHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa
Cpoka Takmx wucnpaeneHun. B ykazaHHOM cnyyae pocyaebHoe (BHecyaebHoe)
obxanosaHue 3aaBuTeNneM pelleHnn n gencteumn (6esgencrtend) MoOL, pabotHuka MOL|
BO3MOXHO B crniyyae, ecnu Ha MOL, pewenns n pgencteua (6es3gencrame) KOTOPOro
obxanylTcs, Bo3noxeHa QYHKUMA MO NpefoCTaBneHU0 MyHUMUMNanbHOW YCnyrn B
nonHom obbeme B nopsagke, onpegeneHHomM yacteto 1.3 ctatbm 16 ®egepanbHOro 3akoHa
Ne 210-03;

8) HapyweHue cpoka wunuM nopsiaka Bbldayn [OOKYMEHTOB MO pe3ynbrartam
npeaocTaBneHnsa MyHULMNAaIbHOW YCryru;

9) npuocTaHoBneHe NpefoCTaBneHUs MyHULUUNANbHOW YCIyrn, eCcriv OCHOBaHUS
NPUOCTAHOBMNEHUS He npeaycMOTpeHbl edepanbHbiMM  3aKOHaMW U NPUHATBIMA - B
COOTBETCTBUM C HUMM MHbIMM HOPMaTMBHbIMW MNpPaBOBbIMM akTamu Poccuickon



depgepaummn, 3akOHaMM U UHBIMWU HOPMATMBHBIMU NMPAaBOBLIMM akTaMy TOMCKoW obnacTwy,
MYHUUMNAaNbHLIMK NPaBoOBbIMK akTaMu. B ykaszaHHOM crnyvyae gocyaebHoe (BHecyaebHoe)
obxxanoBaHue 3asButenem pewennn n gencteumn (6esgencremsa) MOL, paboTHnka MoL
BO3MOXHO B crydae, ecnv Ha MOL, peweHusa n gencreua (6e30encTBme) KOTOPOro
obxanylTcsa, BO3noxeHa QYHKUMA MO NPefaoCTaBAEHUI0 MYHMUMNANbHOW YCNyrn B
nonHoM obbeme B nopsiake, onpeaeneHHoMm vactbio 1.3 ctatbm 16 PegepanbHOro 3akoHa
Ne 210-93;

10) TpeboBaHue y 3asBUTENd NpWU NPeaoCTaBAEHUN MyHULMNANBHON YCRyru
OOKYMEHTOB WNN WMHopMauun, OTCYTCTBME WU (MNKN) HELOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX He
yKasblBanucb nNpuv nepBoHavyarbHOM OTka3e B NpuemMe JOKYMEHTOB, HeobXxoauMmblxX AN
npeaocTaBneHna MyHUUMNanNbHOM ycnyri, nubo B npeaocTaBneHuM MyHULMNAnbHOM
YyCnyru, 3a WCKMIOYEHMEM Crny4daeB, NpedyCMOTPEHHbIX NyHKTOM 4 yactu 1 cratbn 7
®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-d3. B ykaszaHHOM cnyydyae gocyaebHoe (BHecyaebHoe)
obxanosaHue 3aaBuTenemM peweHnn n gencrteun (6esgenctendg) MoOL, paboTHuka MOL|
BO3MOXHO B crniyyae, ecnun Ha MO®LU, peweHns n pgencteua (6es3gencrasme) KOTOPOro
obxanylTcs, BO3noxeHa  YHKUMA N0 NPedoCTaBIieHUI0  COOTBETCTBYHOLLMX
MyHMUMNANbHbIX YCNyr B NOMHOM ob6beme B nopsaake, onpeneneHHoM yactbio 1.3 ctatbu
16 degepanbHoro 3akoHa Ne 210-3.

164. X)Kanoba Ha peweHus n gencteus (besgencrene) opraHa, NpegoCTaBnAsoLWEro
MyHMUMNANbHYKD  YCryry,  OOJDKHOCTHOrO  nvua  opraHa,  npeaocTaBnsaoLwero
MYHMUMMANbHYK  yCryry, MyHUUMNAnNbHOrO  Criyawiero, pPyKOBOAMTENsI  OpraHa,
NpeaocTaBnAwLWero MyHUUMNAnNbHy ycnyry, nogaeTcs B MUCbMEHHOW dopMe Ha
GymaxxHOM HocuTene, B  9NEKTPOHHOM opMe B OpraH, npeaoCcTaBnsoLWLmMMI
MYHULUMNANbHYO YCIyry, 1 MOXeT ObITb HanpaeneHa (nogaHa):

1) no noyte (N0 agpecy, ykasaHHOMY B npunoxeHun 1 K HacToswemy
AOMUHUCTPATUBHOMY perfameHTy);

2) yepe3 ML (npn HanNMyMM 3aKNKOYEHHOro cornatleHns);

3) yepe3 odmumanbHbIi CanT OpPraHOB MECTHOrO CaMOynpaBlieHUs FOPOACKOro
okpyra Ctpexeson: http://admstrj.ru (B pasgene «HaceneHno»/»HTepHeT-NpnemMHas»);

4) ¢ wucnonb3oBaHvem EaumHoro noptana (Mpy HanuuMm  TEXHUYECKOW
BO3MOXHOCTH);

5) B xoge Nu4HOro npuemMa 3assutens.

165. XXanoba pgomkHa cogepxarb:

1) HanmeHoBaHVWe opraHa, npPefoCTaBNSALWEro MYHALMNANbHYK  YCryry,
OOJDKHOCTHOrO NniMua opraHa, npeaoCcTaBnsoWero  MyHuuMnanbHyk  ycnyry, nunbo
MyHUUmMnanbHoro cnyxauwero, M®L|, ero pykosogntens n (unu) paboTHuka, opraHmsaummn,
npegycMOTpeHHbIX YacTbto 1.1 ctatbm 16 depepanbHoro 3akoHa Ne 210-93, ux
pykoBogutenen u (unn) paboTHMKOB, pelleHus u gencteuda (6e3nencTBme) KOTOpbIX
obxanytoTcs;

2) hamunuio, UMsi, OT4eCcTBO (MocregHee - Mpu HanmuMyuuu), CBeAEeHust O MecTe
XUTEeNbCTBa 3asBUTeNsa - dmsnyeckoro nuua nmbo HaMmeHoBaHWe, CBEOEHUA O MecTe
HaxoXOeHnsa 3asBUTENS - IOPUAMYECKOro nuua, a Takke Homep (HoMepa) KOHTaKTHOro
TenedoHa, agpec (agpeca) 3feKTPOHHOM MOoYThI (MPU HanNU4ynn) U NOYTOBLIN agpec, Mo
KOTOPbIM AOMMKeH BbITb HanpaBneH OTBET 3asBUTENIO;

3) cBegeHust 06 obxanyembix peweHnax n gencteusx (besgencteum) oprada,
npedocTaBnsAwwWero  MyHAUMNAnNbHy  ycryry,  OOJDKHOCTHOrO  nvua  opraHa,
NpeaoCTaBnAwLWEro  MyHAUMNanbHy0  ycnyry, nubo  rocyaapCTBEHHOrO  Unu
MyHUUMnanbHoro cnyxawero, MOLl, pabotHmka ML, opraHmsaunin, NpegyCMOTPEHHbIX
yacTbto 1.1 ctatbn 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3, nx paboTHUKOB;

4) p[oBofbl, HAa OCHOBaHUW KOTOPbIX 3asBUTENb HE COrfaceH C pelleHneMm WU
pevictBuem (6esgencTBueM) opraHa, nNpedoCTaBnsAoWero MyHUUMNANbHYK  YCnyry,
OOJDKHOCTHOrO  fiMua opraHa, npefocTaBnslowero  MyHuuMnanbHy  ycnyry, nunbo
MyHMUMnanbHOro cnyxawero, MoL, pabotHmka MOL|, opraHnsaunn, npeaycMOTPEHHbIX



yacTtbto 1.1 ctatbn 16 dPepepanpvHoro 3akoHa Ne 210-®3, nx paboTHukoB. 3aaBuTenem
MOryT OblTb NpeAcTaBneHbl AOKYMEHTbl (MpW Hanmuvuuu), MOATBepXaawlime A0BOAbl
3aaBuTens, nMbo nx Konuu.

166. XKanoba moxeT bbITb HanpaBneHa:

1) HavanbHWKY YnpaBneHus Ha aencTeus (6e3gencTeme) OOIMKHOCTHBIX NvL U
YnpaBneHna, a Takke MpvHMMaemble UMK peleHna npu  npegocTaBneHun
MYHULMNANbHON yCNyru;

2) 3amectutento Mapa ropoackoro okpyra no 3KOHoOMuKe U oHaHcaM Ha SEeENCTBUSA
(bespencTBne) YnpaBneHusi, HavanbHWKa  YNpaBneHus, [OOSDKHOCTHbIX Ny, U
MYHMLUMNANbHbIX CryXawmx, a Takke NpUHUMaeMble UMW peLLeHns Npu NpegocTaBieHnm
MYHULMNANbHON yCnyru;

3) Mapy ropogckoro okpyra CtpexeBon Ha gencteus (besgenctene) samecTuTens
Mapa ropoackoro okpyra Mo SKOHOMUKE W (MHAHCaM, HayarnbHUKa YnpaBneHus,
OOIDKHOCTHBLIX NUL, U MYHULMNAnNbHbLIX CcriyXawmx AQMUHUCTPaUMM ropoackoro okpyra
CTpexeBou npu npegocTaBneHnn MyHULMNansHOW yCnyru;

4) pykosogutento ML Ha peweHna n gencteus (besgencrtane) paboTHMKA 3TOro
MoLL;

5) yupeautenio MOL, nnn gomKHOCTHOMY nNuuy, YNONHOMOYEHHOMY HOPMaTUBHbLIM
nNpaBoBbIM akTOM Tomckor obnactu Ha peweHus n aencrteus (6esgenctemne) MOL;

6) pykoBOAUTENAM OpraHusauui, NpeaycMOTpPeHHbIX 4acTbto 1.1 crtatbm 16
®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-93, Ha peweHusa n gencteus (6esgencrTeme) paboTHUKOB
3TUX OpraHmn3auun.

167. >Kanoba noanexut obsa3aTenbHOW perncTtpaumm B TEYEeHue Tpex AHEen C
MOMEHTa MOCTYNfIEHNs B OpraH, NpedocTaBnsloWwmn MyHUUMnanbHyo ycnyry. B aeHb
pernctpauumn xanoba HanpaBnaAeTCA PYyKOBOAUTENIO OpraHa, npeaoCTaBnsoWwero
MyHMLUMNANbHYKO YCnyry, nocrie 4ero He nosgHee ogHoro paboyero AHA nepegaeTcs Ha
paccMOTpPeHNe OOSMKHOCTHOMY nuuy, HagesrleHHOMY MOSIHOMOYMSIMW MO PaCcCMOTPEHUIO
Xanoo.

168. XKanoba noanexuT pacCMOTPEHUIO B TeYEeHNe nNaTHaauaTn paboymx gHen co
OHA ee peructpauuu, a B criydae obxanoBaHuWs OTKasa opraHa, npeaocTaBnsoLero
MyHuuunansHyo ycnyry, M®Ll opraHnsauun, npegycMoTpeHHbIX Yactelo 1.1 ctatbn 16
®epnepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, B npueme [OOKYMEHTOB Yy 3aaButens nmbo B
ncnpaBneHnn AonyLEeHHbIX ONeYaTok 1 OWKnboK nnn B criydae obxxanoBaHus HapyLUeHWs
YCTAHOBMEHHOIO CPOKa TakMX MUCMpaBrieHUN - B TeyeHue natn paboynx OHen co OHA ee
pernctpauuu.

169. lNo pesynbTaTaM pacCMOTPEHNSA Xanobbl NPMHMMAETCa O4HO U3 CneayoLnX
peLleHni:

1) xanoba yooBneTBOpsieTCH, B TOM 4ucrne B (popMe OTMEHbI MPUHATOIO peLleHus,
MCnpaBneHns OOMyLEHHbIX OneyaTok W  owuMboK B BblAaHHbIX B pe3yrnbTaTe
npeaocTaBneHna MyHUUUNAnNbLHOW YCryru OOKYMEHTax, Bo3BpaTa 3asBUTENIO OEHEXHbIX
CpeacTB, B3MMaHWe KOTOPbIX He MNpefyCMOTPEHO HOPMAaTMBHLIMW MNPaBOBbIMW akTamu
Poccuinckon ®depepaumn, HOpPMATMBHbIMM MNPaBOBbIMM akTamum Tomckon obnacTu,
MYHMLMNANbHBbIMW NPABOBbLIMU aKkTamu;

2) B y4OBMETBOPEHUN Xanobbl 0TKa3bIBaeTCs.

170. He nosgHee OHA, cnefyowero 3a AHEM MPUHATUSA peLUeHUd, yKa3aHHOro B
nyHKTe 169 HacTosiwero AOMUMHUCTPATMBHOIO perfiameHTa, 3asBUTEN0 B MUCbMEHHOW
dopMe U N0 KeMaHW 3asBUTens B  ONEKTPOHHOM dopMe  HanpasnseTcs
MOTUBMPOBAaHHbLIN OTBET O pe3yrbTaTaXx pacCMOTPEHUS Xanoobl.

171. B cnyyae npusHaHus xanobbl nognexailen yaoBneTBOPEHUIO OpraHn3yeTcs
paboTa N0 BOCCTAHOBMEHMWIO HAPYLUEHHbIX NpaB 3asBUTENS, a Takke NHble MeponpuaTUs,
HanpaBfieHHble Ha YCTpaHeHWEe BbISIBITIEHHbIX HApYLUEHWMN.



172. Tpun ycTpaHeHUU BbISBIIEHHbIX HapyLUEHWUA, BOCCTAHOBMEHUM HapYLUEHHbIX
npaB 3asiBUTENS CPOKM BbINOSTHEHUS afMUHUCTPATUBHBIX Npoueayp He MOryT NpeBbIAaTb
CPOKOB, YCTaHOBIEHHbIX HACTOALWMM AOMUHUCTPATUBHbLIM PErNaMeHTOM.

173. B cny4ae npusHaHus Xanobbl nognexawien ynoBreTBOPEHUIO B OTBETE
3asBuUTEN0, ykasaHHoM B nyHkTe 170 Hactoswero AOMWHUCTPaATMBHOIO perfameHTa,
[aeTca WHgopMauma O OEUCTBUSAX, OCYLLECTBIISIEMbIX OPraHoM, nNpeaoCTaBMSOWMM
MyHUumMnanbHyto ycnyry, MOoL, nubo opraHusaumen, npegycMoTpeHHoW 4acTbto 1.1
ctatbn 16 ®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-d3, B Lensax He3aMeanMTenbHOro yCTpaHeHus
BbISIBITEHHbIX HapyLleHUW NpU OKasaHUM MYyHULMNANbHOW YCNyru, a Takke MPUHOCATCA
N3BMHEHUA 3a OOCTaBrfieHHble HeynobCcTBa U yKkasbliBaeTcsl MHGOpPMaLMs O LanbHENLMX
OENCTBNAX, KOTOopble HeobXoOuMMO COBEPLUMTb 3adBUTEN0 B LENdx nosyyvyeHus
MYHULUMNANbHOW YCAYr.

174. B cnyyae npusHaHus xanobbl He noanexallen yooBreTBOPEHUIO B OTBETE
3asBUTENO, yKasaHHOM B nyHKTe 170 HacToswero AOMWHUCTPATMBHOIO perfameHTa,
[alTCa apryMeHTUpOBaHHbIE Pa3bSCHEHUA O MPUYMHAX MPUHATOrO peLleHus, a Takxe
MHdopMauus 0 nopsake obxxanoBaHUA NPUHATONO PeLLEHUS.

175. B cnyyae ycTtaHOBNEHNA B Xo4e v No pesynbTaTtaM pacCMOTPEHUS >anobbl
NPU3HaAKOB CcOCTaBa aAMWHUCTPATUBHOIO MNpaBOHapyLEHUS WM NPEeCTynfeHus
AOIMKHOCTHOE NUUO, paboTHMK, HageneHHbIe MONTHOMOYMSIMU MO PACCMOTPEHMUIO Kanob,
He3amMeaIMTeNnbHO HaNpaBNAT UMeoLMECss maTepuarbl B OpraHbl NPoKypaTypbl



Mpunoxexwue 1

K AOMUHUCTPATUBHOMY pernameHTy
npegocTaBneHns  MyHUUUNanbHOM  YCIyrn
«YCTaHOBNEeHne cepBUTyTa B OTHOLLUEHUM
3eMesibHbIX  Y4aCTKOB, HaxoAsWMUXCH B
MyHMLUMMNANbHON COBCTBEHHOCTM rOPOACKOro

okpyra CtpexxeBon»

CnpaBo4Has MHoOpMaLUA O MecTe HaXxoXAeHusl, rpacmuke paboTbl, KOHTAKTHbLIX
TenecgoHax, agpecax 35IeKTPOHHOW NOYTbl OPraHoB, NPeAOCTaBAALLMX
MYHULMNANbLHYI YCNyry, UX CTPYKTYPHbIX noapasaenieHuin u opraHusaumin,

y4yacTBYHOLMX B NpefoCTaBleHn MyHULMNanbHOM yCrnyrm

1. AamuHucTpaums ropoackoro okpyra CtpexxeBon.

MecTto HaxoxaeHusi AgMUHUCTpauun

CtpexeBown, ynuua EpmakoBa, 46a.
Mpadumk paboTbl AQMUHUCTPaLMK ropofckoro okpyra CTpexeBou:

ropoackoro okpyra CrpexeBon: r.

lMoHeaenbHuK ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cpena ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa
YeTBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
MatHuua ¢ 8.30 do 16.00-paboyee spemsi

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU O€Hb.

['padhmk npnema 3assutenen B AOMUHUCTPaUMKM ropofckoro okpyra CTpexeBon:

[MoHenenbHUK: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spemsi 06e0eHHO20 nepepwisa
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepwisa
Cpena ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
YeTBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa
MatHuua ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU OeHb

MouToBBIN agpec AOMUHUCTpaUMK

Tomckasa obnactb, ropog Ctpexeson, yn. EpmakoBa, 46a.

KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 5-10-01.

ropoackoro okpyra CTpeeBoW:

636785,



OdmumanbHbin cant AgMuHuUCTpauum ropoackoro okpyra CrpexesBonM B cCeTu
WHTepHeT: http://admstrj.ru.

AfOpec aneKkTpoHHOW NoYTbl AOMUHUCTPaALMK rOPOACKOro okpyra CTpexeBon B CeTU
MuTepHeT: office@admstri.tomsk.ru.

2. YnpaBneHue WMYLECTBEHHbIX U 3eMeSibHbiX OTHOWEHUN AaMUHUCTpaumm
ropofckoro okpyra CTpexeBomu.

MecTo HaxoXaeHust YnpaBneHUss MMYLLECTBEHHbIX W 3eMerlbHbIX OTHOLUEHUN
AgmnHncTpaumn ropoackoro okpyra Crtpexesou: r.Ctpexesou, ynvua Epmakosa, 46a, 1
aTax kabuHeT Ne 39, 38.

Mpaduk paboTbl YnpaBneHUss WMYLECTBEHHbIX W  3eMeSibHbIX OTHOLLUEHUN
AOMUHUCTpaLMn ropofckoro okpyra CTpexeBon:

lMoHeaenbHMK ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
YeTtBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa
MatHuua ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepwisa
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU O€Hb.

paduk npuvema 3aaBuTenen B YNpaBfieHUUM UMYLLECTBEHHbIX M 3eMefbHbIX
OTHOLWLEHU AOMUHUCTPaLMN ropoacKoro okpyra CTpexeBon:

lMoHeaenbHKK ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepwisa
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa

YeTBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems
¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
MNatHuua HernpueMHbIli 0eHb
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU O€Hb.

MoutoBLIN agpec YnpaBneHUs WMYLLECTBEHHbIX W 3eMerlbHblX OTHOLUEHUN
AoMunHUCTpaummn ropofgckoro okpyra CrpexeBon: 636785, Tomckaa obnacTtb, ropog
CtpexeBomn, ynuua EpmakoBa, 46a.

KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 3-91-20, 5-16-65, 5-27-47.

OdmumaneHbin  canT YnpaBneHUs UMYLLECTBEHHbIX U 3eMefbHbIX OTHOLLEHWI
AoMnHUCTpaummn ropofckoro okpyra CtpexeBoun B ceTu MIHTepHeT: http://admstrj.ru.

ALpec 3neKTPOHHOM MOYTbl  YNpaBneHUss UMYLLECTBEHHbIX W 3eMerlbHbIX
OTHOWeHM AgMuHUCTpauumn ropoackoro okpyra CrtpexeBon B ceTu WHTepHerT:
Maslyak@admstrj.tomsk.ru.
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Mpunoxexwue 2

K AOMUHUCTPATUBHOMY pernameHTy
npegocTaBneHns  MyHUUUNAanbHOM  YCIyrn
«YCTaHOBNeHne cepBUTyTa B OTHOLLUEHUM
3eMesibHbIX  Y4aCTKOB, HaxoAsWMXCH B
MyHULUMMNaNbHON COBCTBEHHOCTM rOPOACKOro
okpyra CtpexeBon»

NPEAJTATAEMAA ®OPMA 3AABJIEHUA

Mapy ropoackoro okpyra Ctpexesomn

oT

(MONHOCTBLIO haMunnIo, NMs, OTYECTBO (Npu
HanMynmn) 3asnBnTens)

nacnopTHbie AaHHbIE!:

(appec mecta xutenbcTea (BPEMEHHOro
npebbiBaHNA) 3asBUTENS),

(KOHTaKTHbIN TeneoH 3aaBnTenNs)

anga opnandyeckoro nuua:
HanmeHoBaHMe rpngn4eckoro nua

C YKa3aH/neM OpraHun3aLMoHHO-NPaBoOBOM
dopmbl,

MeCTOHaxoXaeHune

dhamunun, UMeHn, oTyecTBa (Mpu HanM4yun)
nvua,

nmetoLLero npaso 6e3 JOBEPEeHHOCTU

JencTBoBaTb OT UMEHW HOPUANYECKOro Nuua,

KOHTaKTHbIN TenedoH, aNeKTPOHHAadA noyTa

3aaBneHue

3aaBneHne

0 3aKn4YeHnn cornawieHmst o6 YCTaHOBJIEHUN CEPBUTYTA

Mpowy 3akni4nTb cornawleHne o6 yCcTtaHOBMNEHMM CEPBUTYTa B COOTBETCTBUN CO
ctatben 39.26 3emenbHoro kogekca Poccuiickon ®egepaumm B OTHOLLEHUN 3€MENBHOIO
yyacTka no agpecy: Poccuiickas Pegepaums, Tomckas obnactb,

(agpec 3emenbHOro yvacTka)

KagacTpoBbln HOMEP:

Luenb yCTaHOBIIEHNA CEPBUTYTA



http://docs.cntd.ru/document/744100004�

(ykasbiBaeTcs Lenb yCTaHOBNEHUSA CepBUTYyTA)
CPOKOM

(ykasblBaeTcsa npegnonaraemMbii CPOK ENCTBUS CepBUTYTA)
MNpunoxeHwue:

PesynbTaT npeaocTaBneHunst ycryrm npoLly npefoctaBUTb (HYXXHOE NOAYEPKHYTb):

1) npu NMYHOM obpalleHun B YNpaBneHue;

2) nocpeacTBOM MOYTOBOrO OTMPaBMEHMS Ha agpec 3asBUTENs, YKa3aHHbIA B
3anBneHunu;

3) NnocpeacTBOM 3fIEKTPOHHON MOYThI :

(agpec aneKTPOHHOW NOYThI)
4) npv nu4yHoM obpatieHmm B MOLL (npy HanMynm 3aknio4eHHOro cornaleHns);
5) yepe3 nNU4YHbIN kabuHeT Ha EgMHOM nopTtane rocyaapCTBEHHbIX U
MyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHKunin).
/

(noanuchb)
(pacwmndpoBka)
«_» 20 r
Haio cornacve B MUCMNONMbL30BaHUM MOMX MeEPCOHaNbHbIX [AaHHbIX MpU
npeaocTaBrneHUM MyHULMnanbHou ycnyru (ans ousanyeckux nuu).

(noanuc) (pacumdpoBka nognucm)



MNpunoxeHune 3

K AOMWHUCTPaTUBHOMY pernameHTy
npefocTaBneHns MyHUUMNAaNbLHOW YyCnyrun
«YCTaHoBrneHne cepBuTyTa B OTHOLUEHWUU
3eMerbHbIX Yy4acTKOB, HaxodsaWwuxcs B
MyHMLMNAaNIbHON cobCTBEHHOCTYU
ropofckoro okpyra CtpexeBon»

BNTOK-CXEMA NMOCNEOOBATENBHOCTW AENCTBUI
npv NpeaocTaBneHn MyHUUUNANbLHOW yCryrm
«YCTaHOBMEHNE CePBUTYTA B OTHOLLEHNM 3EMESTbHBIX YH4aCTKOB, HAXOASALWMNXCS B
MyHMUMNanbHON COBCTBEHHOCTM ropoackoro okpyra CtpexeBomn»

Havano npegocraBneHnst MyHUMLMNANbHON yCnyru |

Mopaya 3asBNeHns U JOKYMEHTOB |

v

Y

OTCyTCTBYIOT OCHOBaHUSA Ansi 0Tkasa B
npueme AOKYMEHTOB

Hanunumne ocHoBaHu anga oTkasa B
npuemMe JOKYMEHTOB

Pernctpauus 3aasneHus

OT1kas B npneme JOKyMEHTOB

PaccmoTpeHue 3asBneHuns u
npeacTaBnNeHHbIX JOKYMEHTOB

OnpeneneHve HeobxoauMocTu (hOPMMPOBaHUS
1 HanpaBeHUsi MeXBeAOMCTBEHHbIX 3aMpPOCoB

v

4

dopmnpoBaHne n HanpaeneHne
MEXXBEOOMCTBEHHbIX 3arpoCcoB

OTcyTtcTBYyEeT HEOBXOAMMOCTb
hopMMpOBaHNA 1 HanpaBneHus
MEXBEAOMCTBEHHbIX 3anpocoB

¥

MpuHATUE pelleHus o NpegocTaBneHnn NMbo o6 oTkase B NPeaoCTaBeHUN
MYHMUMNANbHON yCnyrn

v

v

MpUHATME peLLeHns o NpeaocTaBneHnn
MYHULIMNANbHOW yCryrn

MpuHaTHe pelwweHnsa ob oTkase B
NpeaoCTaBNEHNN MYHULMNANTBHOW YCYrn

Bbligava (HanpaBneHue) cornaweHns o6
YCTaHOBMNEHUN CEPBUTYTA

Bblgava (HanpaBneHve) ysegomneHus ob
OTKase B YCTaHOBIIEHUM CepBUTYTA




MNpunoxeHne 3a

K AOMUHUCTpPaTUBHOMY perrnameHTy
npenocTaBneHns MyHUUMNAnbHOW yCnyru
«YCTaHOBNEHne cepBUTyTa B OTHOLLUEHUN

3eMernbHbIX Y4acCTKOB, HaxOAsALMXCH B
MyHMLMNaNIbHON cobCTBEHHOCTYU

ropofickoro okpyra CTpexeBoi»

BNNOK-CXEMA NMOCNEOOBATENBHOCTW AENCTBUI
npv NpeaocTaBneHn MyHULUUNANbLHOM yCryrm
«YCTaHOBMEHNE CePBUTYTA B OTHOLLEHNM 3EMESTbHbIX Y4aCTKOB, HAXOASALWMNXCS B
MyHMUMNanbHON COBCTBEHHOCTM ropoackoro okpyra CtpexeBomn»

Ha4vano npegocraBneHMss MyHULUMNATbLHOW yCryru

lMogava 3aaBneHna un OOKYMEHTOB

v v

OTCcyTCTBYHOT OCHOBaHUA NS OTKasa B Hanuuyme ocHoBaHuM AN oTkasa B
npueme JOKYMEHTOB npueme JOKYMEHTOB
Pernctpauus 3aaBneHms | OTKas B npMeme JOKYMEHTOB

PaccmoTpeHue 3aaBneHms n
npeacTaBeHHbIX JOKYMEHTOB

OnpepaeneHne Heob6xoaMMoOCTN OPMUPOBAHUS
N HaNpaBneHUs MeXBEeLOMCTBEHHbIX 3arnpoCcoB

dopmupoBaHue 1 HanpasreHue OTcyTCcTBYET HEO6X0ANMOCTb
MEXBEAOMCTBEHHbIX 3anpocoB dopMM1pPOBaHNS U HaNpaBneHus
MEXBeJOMCTBEHHbIX 3anpoCoB

lNpuHATME pelueHna

v v

MNMoanvcaHue yBeaoMneHus o MoanvcaHue yBegomneHus o6 oTkase B
BO3MOXHOCTU 3aKNOYEHUS COrnalLeHuns yCTaHOBIEHMM CepBUTYTa
06 ycTaHOBMNeHUN cepBUTyTa B
NpeanoXeHHbIX 3asBUTENeM rpaHuLax,
npeasioXXeHne o0 3aKn4eHnn
cornaweHusi 06 ycTaHOBNEHMN cepBUTYTa
B MHbIX rPaHuLax ¢ NpUIoXKeHNEM CXeMbI
rpaHuL, cepBUTYyTa Ha KagacTPOBOM
nnaHe TeppuTopUm

v

HanpaBneHue (Bblgava) yBeaoMeHns Bbligava (HanpasneHue) yBegomneHns

BO3MOXHOCTM 3aKNOYEHMS cornalleHuns 006 oTKase B yCTaHOBMEHWUM CEPBUTYTA

06 yCcTaHOBMNEHMN CEPBUTYTA,

NPeANoXeHUs O 3aKoYeHUN
cornawieHus

MpoBeaeHWe KaaacTpoBbiX paboT 1 OCyLLECTBEHNE
rocyaapCTBEHHOIro KafacTPOBOro yYeTa YacTi 3eMeNIbHOro y4acTka, B OTHOLLEHUM




KOTOPOro yCtaHaBIinBaeTCA CEpPBUTYT

MNpuem yBeaoMNeHMs 0 rocyaapCTBEHHOM KagacTPOBOM yYeTe YacTh 3eMerbHOro
y4yacTka nmbo gokymMeHTa, MOATBEPKAAOLWEro OCyLLEeCTBNEHNE rocyapCTBEHHOro
KaZacTPOBOro y4eTa YacTu 3eMeNbHOro y4acTka, B OTHOLLEHUM KOTOPOro
yCTaHaBNMBaeTCs CePBUTYT

lNogroToBka NPOEKTa cornateHnsa 06 yCTaHOBIEHUN
cepBuUTyTa U €ro nognmucaHme

HanpaBneHue (Bblgava) 3asiBUTENIO
cornawleHns ob yctaHOBIIEHUM CEPBUTYTa




	I. Общие положения
	Предмет регулирования административного регламента  предоставления муниципальной услуги
	1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по установлению сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности городского округа Стрежевой (далее - Административный регламент), устанавливает поряд...
	Круг заявителей
	2. Заявителями являются физические лица, юридические лица, либо их уполномоченные представители (далее - заявитель).
	Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
	3. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается муниципальными служащими, специалистами Администрации городского округа Стрежевой, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг ...
	4. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота и оперативность информирования.
	5. Место нахождения Администрации городского округа Стрежевой, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, их почтовые адреса, официальные сайты в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет)...
	6. Информация о месте нахождения, графиках работы Администрации городского округа Стрежевой, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте орган...
	7. На официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет размещается следующая информация:
	1) наименование и почтовые адреса Администрации городского округа Стрежевой;
	2) номера телефонов Администрации городского округа Стрежевой;
	3) график работы Администрации городского округа Стрежевой;
	4) требования к письменному запросу граждан о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
	5) перечень документов для получения муниципальной услуги;
	6) текст Административного регламента с приложениями;
	7) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги (блок-схема).
	7.1. На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается следующая информация:
	1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
	2) круг заявителей;
	3) срок предоставления муниципальной услуги;
	4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
	5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
	6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
	8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
	8. Информацию о порядке получения муниципальной услуги, а также о месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты, графике работы, сведения об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной...
	лично при обращении к должностному лицу (специалисту) Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой;
	по контактному телефону в часы работы Администрации городского округа Стрежевой, указанные в Приложении 1 к Административному регламенту;
	в форме электронного документа на адрес электронной почты, указанный в Приложении 1 к Административному регламенту;
	в сети Интернет на  официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.ru;
	на информационных стендах в здании Администрации городского округа Стрежевой;
	посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru/;
	при обращении в МФЦ.
	9. Информационные стенды оборудуются при входе в помещение Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:
	1) почтовый адрес Администрации городского округа Стрежевой;
	2) адрес официального сайта органов местного самоуправления городской округа Стрежевой в сети Интернет;
	3)  контактный номер телефона Администрации городского округа Стрежевой;
	4) график работы Администрации городского округа Стрежевой;
	5) перечень документов для получения муниципальной услуги;
	6) текст Административного регламента с приложениями;
	7) образец оформления заявления.
	10. Обращения по контактному телефону по вопросам информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой, предс...
	11. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании структурного подразделения Администрации городского округа Стрежевой, в которое обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста,  принявшего ...
	12. При ответах на телефонные звонки и устные обращения  специалисты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой, обязаны предоставлять информацию по следующим вопросам:
	1) о месте предоставления муниципальной услуги и способах проезда к нему;
	2) о графике приема граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги;
	3) о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства Администрации городского округа Стрежевой  поступившие документы;
	4) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного акта);
	5) о необходимом перечне документов от заявителя для получения муниципальной услуги;
	6) о сроках рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	7) о сроках предоставления муниципальной услуги;
	8) о месте размещения на официальном сайте органов местного самоуправления городской округ Стрежевой в сети Интернет информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
	13. При общении с гражданами (по телефону или лично) специалисты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное и...
	14. При обращении за информацией гражданина лично специалисты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой обязаны принять его в соответствии с графиком работы. Продолжительность приема при личном обращении ...
	15. Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более пятнадцати минут, специалист Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю назнач...
	16. Письменное информирование гражданина осуществляется при получении от него письменного обращения лично или посредством почтового отправления, обращения в электронной форме о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги,...
	17. При обращении за информацией в письменной форме ответ гражданину направляется в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в Администрацию городского округа Стрежевой, отдел архитектуры и градостроительства Администр...
	18. При обращении за информацией по электронной почте, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа ответ направляется гражданину в форме электронного документа по адресу электронной п...
	В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения. Гражданин вправе приложить к такому...
	II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	Наименование муниципальной услуги
	19. Наименование муниципальной услуги: установление сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности городского округа Стрежевой.
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией городского округа Стрежевой.
	21. Непосредственно предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистами Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой (далее - Управление).
	Результат предоставления муниципальной услуги
	22. Результатом предоставления муниципальной услуги является соглашение об установлении сервитута в отношении земельного участка.
	23. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 31 настоящего Административного регламента, результатом предоставления муниципальной услуги является уведомление об отказе в установлении сервитута.
	Срок предоставления муниципальной услуги
	24. Срок предоставления муниципальной услуги с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, составляет:
	1) В случае установления сервитута в отношении части земельного участка в соответствии с пунктом 4 статьи 39.25 Земельного кодекса Российской Федерации либо в отношении всего земельного участка срок предоставления муниципальной услуги составляет не бо...
	2) В случае установления сервитута в отношении части земельного участка (за исключением случая, предусмотренного пунктом 4 статьи 39.25 Земельного кодекса Российской Федерации):
	а) срок направления заявителю уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах, предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервит...
	б) срок направления подписанного соглашения об установлении сервитута составляет не более тридцати дней со дня поступления в Администрацию городского округа Стрежевой уведомления заявителя о государственном кадастровом учете части земельного участка, ...
	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
	25. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
	1) Земельным кодексом Российской Федерации // «Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4147, «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001, «Российская газета», № 211-212, 30.10.2001;
	2) Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» // «Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4148, «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001, «Российская газета», № 211-212,...
	3) Федеральным законом от 23.06.2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации» // Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 24.06.2014, ...
	4) Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ // «Российская газета», 08.12.1994, № 238-239;
	5) Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» 20.07.2015 №29 (часть I), 4344// «Собрание законодательства РФ», 28.07.1997, № 30, ст. 3594, «Российская газета», № 156, 17.07.2015;
	6) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» // «Российская газета», № 168 от 30.07.2010;
	7) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»// «Российская газета», № 202 от 08.10.2003;
	8) Постановлением Правительства Российской Федерации от 08.09.2010
	№ 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия» // «Собрание законодательства Российской Федерации», 2010, 20.09.2010, № 38,
	ст. 4823;
	9) Законом Томской области от 09.07.2015 № 100-ОЗ «О земельных отношениях в Томской области»// «Собрание законодательства Томской области» от 30.07.2015 № 7/2(127).
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
	с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы
	и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	26. В целях получения муниципальной услуги заявитель представляет заявление (предлагаемая форма заявления представлена в приложении 2 к настоящему Административному регламенту) либо указывает муниципальную услугу в комплексном запросе предусмотренном ...
	26.1. В случае если муниципальная услуга указана в комплексном запросе заявителя (при наличии заключенного соглашения с МФЦ), МФЦ предоставляет в Администрацию городского округа Стрежевой заявление, подписанное уполномоченным работником МФЦ и скреплен...
	27. К заявлению на предоставление муниципальной услуги прилагаются:
	1) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя (с подлинником для сверки);
	2) нотариально заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
	3) схема границ сервитута на кадастровом плане территории в случае, если заявление предусматривает установление сервитута в отношении части земельного участка.
	Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Администрацию городского округа Стрежевой с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности), почтовы...
	28. Перечень документов для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:
	1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц в отношении юридического лица;
	2) сведения о постановке на налоговый учет в налоговом органе (для заявителей – физических лиц);
	3) выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке).
	29. Администрация городского округа Стрежевой не вправе:
	1) требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы (органы местного самоуправления) и организации, за исключением получения ...
	2) требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципа...
	3) требовать от заявителя представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государст...
	4) требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници...
	а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и н...
	в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
	г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусм...
	от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
	5) отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке ...
	6) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной н...
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
	документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	30. Основания для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги:
	1) заявление подано лицом, не имеющим полномочий на подачу данного заявления;
	2) заявление не содержит сведений либо содержит неполные сведения, установленные приложением 2 к настоящему Административному регламенту;
	3) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
	4) в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова;
	5) к заявлению не приложены документы, соответствующие требованиям, установленные пунктом 27 настоящего Административного регламента.
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	31. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
	1) Администрация городского округа Стрежевой не уполномочена заключать соглашение об установлении сервитута в отношении земельного участка, указанного в заявлении;
	2) планируемое на условиях сервитута использование земельного участка не допускается в соответствии с действующим законодательством;
	3) установление сервитута приведет к невозможности использовать земельный участок в соответствии с его разрешенным использованием или к существенным затруднениям в использовании земельного участка;
	32. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
	Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативн...
	33. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
	1) нотариально заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
	2) схема границ сервитута на кадастровом плане территории в случае, если заявление предусматривает установление сервитута в отношении части земельного участка.
	34. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	35. Размер и основания взимания платы за оказание необходимых и обязательных услуг устанавливаются организациями, предоставляющими необходимые и обязательные услуги, необходимые для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно в соответствии с ...
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления
	о предоставлении муниципальной услуги и при получении
	результата предоставления муниципальной услуги
	36. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.
	37. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.
	Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги
	38. Заявление на бумажном носителе регистрируется в день поступления в Администрацию городского округа Стрежевой заявления и документов для предоставления муниципальной услуги.
	39. Регистрация заявления, направленного в форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет, осуществляется н...
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для пр...
	услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации
	о социальной защите инвалидов
	40. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.
	41. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В случае невозможности оборудования места предоставления мун...
	В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта, бесплатная для Заявителей. ...
	42. Вход в помещение приема и выдачи документов должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами.
	43. На здании рядом с входом должна быть размещена информационная вывеска, содержащая следующую информацию:
	1) наименование органа;
	2) место нахождения и юридический адрес;
	3) режим работы;
	4) номера телефонов для справок;
	5) адрес официального сайта органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет.
	44. Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.
	45. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.
	45.1. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В случае невозможности оборудования места предоставления м...
	46. В местах для информирования должен быть обеспечен доступ граждан для ознакомления с информацией не только в часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием заявителей не ведется.
	47. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на террит...
	48. Помещения приема выдачи документов оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.
	49. В местах для ожидания устанавливаются стулья (кресельные секции, кресла) для заявителей.
	50. В помещении приема и выдачи документов выделяется место для оформления документов, предусматривающее столы (стойки) с бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
	51. Информация о фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, должна быть размещена на рабочем месте специалиста Управления.
	52. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает инвалидам:
	1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
	2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из н...
	3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
	4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеяте...
	5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
	6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
	7) допуск на объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом испо...
	8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
	Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	53. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
	1) достоверность предоставляемой заявителям информации;
	2) полнота информирования заявителей;
	3) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;
	4) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;
	5) соблюдение сроков исполнения отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом;
	6) соблюдение требований к размеру платы за предоставление муниципальной услуги;
	7) соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;
	8) отсутствие обоснованных жалоб на решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
	9) полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
	54. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более трех взаимодействий с должностными лицами, в том числе:
	1) при подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги заявителем лично, в том числе через МФЦ, - не более двух раз;
	2) при подаче запроса на получение услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), почтовым отправлением - не более одного раза.
	55. Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать пятнадцати минут.
	56. Исчерпывающий состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной форме при получении муниципальной услуги с использованием Единого портала муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности):
	1) получение информации о муниципальной услуге;
	2) ознакомление с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронной форме;
	3) представления заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме;
	4) представление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме;
	5) осуществление мониторинга хода предоставления муниципальной услуги;
	6) получение результатов предоставления услуги в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), если это не запрещено федеральным законом.
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности
	предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	57. Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности), почтовым отправлением, а также посредством личного о...
	58. При обращении за получением муниципальной услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) применяется электронная подпись в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
	59. При представлении заявления в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшег...
	60. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа, направляются заявителю через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности).
	61. В случае поступления заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, информирует заявителя через личный кабине...
	62. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по принципу «одного окна» на базе МФЦ при личном обращении заявителя (при наличии заключенного соглашения).
	63. Заявителям предоставляется возможность для предварительной записи на подачу заявления и документов для предоставления муниципальной услуги.
	64. Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя:
	1) при личном обращении заявителя в Администрацию городского округа Стрежевой, Управление;
	2) по телефону;
	3) через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.ru.
	65. При предварительной записи заявитель сообщает следующие данные:
	1) для физического лица: фамилию, имя, отчество (при наличии);
	2) для юридического лица: наименование юридического лица;
	3) контактный номер телефона;
	4) адрес электронной почты (при наличии);
	5) желаемые дату и время представления документов.
	66. Предварительная запись осуществляется путем внесения указанных сведений в книгу записи заявителей, которая ведется на электронных носителях.
	67. Заявителю сообщаются дата и время приема документов, кабинет (окно) приема документов, в которые следует обратиться. При личном обращении заявителю выдается талон-подтверждение. Заявитель, записавшийся на прием через официальный сайт органов местн...
	68. Осуществление записи заявителей на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой даты.
	69. При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении пятнадцати минут с назначенного времени приема.
	70. Заявителям, записавшимся на прием через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой, за три календарных дня до приема отправляется напоминание на указанный адрес электронной почты о дате, времени и месте приема, а ...
	71. Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
	72. В отсутствие заявителей, обратившихся по предварительной записи, осуществляется прием заявителей, обратившихся в порядке очереди.
	73. График приема (приемное время) заявителей по предварительной записи устанавливается начальником Управления в зависимости от интенсивности обращений.
	73.1. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соот...
	При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
	1) уведомление о приеме и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	3) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги
	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процеду...
	74. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	74.1 Предоставление муниципальной услуги в случае, если сервитут устанавливается в отношении всего земельного участка либо в случае, если по соглашению сторон сервитут устанавливается в отношении части земельного участка без проведения работ, в резуль...
	1) прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги;
	2) рассмотрение заявления и представленных документов;
	3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
	4)  принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	5) выдача результата предоставления муниципальной услуги.
	74.2. Предоставление муниципальной услуги в случае, если сервитут устанавливается в отношении части земельного участка (за исключением случая, предусмотренного пунктом 74.1 Административного регламента), включает в себя следующие административные проц...
	1) прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги;
	2) рассмотрение заявления и представленных документов;
	3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
	4) подписание уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах, предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастров...
	5) направление (выдача) заявителю уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах, предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ се...
	6) проведение кадастровых работ и осуществление государственного кадастрового учета части земельного участка, в отношении которого устанавливается сервитут;
	7) прием уведомления о государственном кадастровом учете части земельного участка либо документа, подтверждающего осуществление государственного кадастрового учета части земельного участка, в отношении которого устанавливается сервитут;
	8) подготовка проекта соглашения об установлении сервитута и его подписание;
	9) направление (выдача) заявителю соглашения об установлении сервитута.
	74.3. Получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), официального сайта не осуществляется.
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	75. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в Приложениях 3, 3а к Административному регламенту.
	Прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги (в случае предоставления муниципальной услуги без проведения работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления ...
	76. Основанием для начала выполнения данной административной процедуры является поступление в Администрацию городского округа Стрежевой заявления и документов, определенных пунктом 27 настоящего Административного регламента:
	1) в ходе личного приема заявителя (представителя заявителя) специалистом Управления, ответственным за прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов;
	2) из МФЦ, в том числе заявления, подписанного уполномоченным работником МФЦ и скрепленного печатью МФЦ, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса заявителя, в случае если муниципальная услуга указана в комплексном запросе заявителя (при...
	3) почтовым отправлением;
	4) в электронной форме посредством электронной почты;
	5) в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности).
	77. Допускается подача заявления с приложением документов, указанных в пункте 27 Административного регламента, путем направления их в адрес Управления посредством электронной почты, указанной в Приложении 1 к Административному регламенту с последующим...
	77.1. Формирование заявления о предоставлении муниципальной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) не осуществляется.
	78. При установлении оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 30 Административного регламента, специалист Управления, ответственный за прием заявления, не принимает представленные заявителем документы с указанием причин. При о...
	79. Специалист, ответственный за регистрацию заявления, в срок не позднее дня регистрации, направляет заявление специалисту Управления.
	80. Специалист Управления, в день получения зарегистрированного заявления и приложенных к нему документов передает заявление начальнику Управления для визирования.
	81. Начальник Управления визирует и в день получения заявления передает его на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	82. Результатом административной процедуры является передача прошедшего регистрацию заявления на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоставления муниципальной услуги.
	83. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более двух календарных дней со дня подачи заявления.
	Рассмотрение заявления и представленных документов (в случае предоставления муниципальной услуги без проведения работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового уч...
	84. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление прошедшего регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги. При ра...
	85. В случае непредставления заявителем документов, указанных в пункте 28 Административного регламента, специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, переходит к административной процедуре «формирование и направление меж...
	86. В случае предоставления заявителем документов, указанных в пункте 28 Административного регламента, межведомственные запросы в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не направляются.
	87. Результатом административной процедуры  является выявление необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в случае непредставления заявителем документов...
	88. Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать двух календарных дней со дня поступления прошедшего регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоста...
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (в случае предоставления муниципальной услуги без проведения работ, в результате которых обеспечивается подготовка документо...
	89. Основанием для начала выполнения административной процедуры является выявление необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
	90. При подготовке межведомственного запроса специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, определяет перечень документов (сведений, содержащихся в них)  для предоставления муниципальной услуги и государственные органы, ...
	91. Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	92.  Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не позднее рабочего дня, следующего за днем установления оснований для направления межведомственных запросов, формирует и направляет межведомственный запрос в:
	1) Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии;
	2) Федеральную налоговую службу.
	93. Представленные в Администрацию городского округа Стрежевой документы и информация передаются специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги в день поступления документов
	94. Результатом административной процедуры является обобщение полученной в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю.
	95. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет семь календарных дней со дня выявления необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуг.
	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в случае предоставления муниципальной услуги без проведения работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необх...
	96. Основанием для начала выполнения административной процедуры является установление специалистом Управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в ходе проверки документов оснований для предоставления муниципальной услуги либо отка...
	97. Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в день установления оснований для предоставления муниципальной услуги готовит проект соглашения об установления сервитута (далее - проект соглашения) и передает его на со...
	98. Максимальный срок согласования должностными лицами Администрации городского округа проекта соглашения  составляет два календарных дня с момента получения проекта соглашения на согласование.
	99. Согласованный проект соглашения подписывается Мэром городского округа в течение одного календарного дня с момента получения согласованного должностными лицами проекта.
	100. В случае установления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 31 Административного регламента, специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одного календарного ...
	101.  Уведомление об отказе подписывается Мэром городского округа Стрежевой в течение одного календарного дня с момента получения проекта отказа.
	102. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более шестнадцати календарных дней с момента установления оснований для предоставления муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги (в случае предоставления муниципальной услуги без проведения работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового...
	103. Основанием для начала выполнения административной процедуры является наличие подписанного документа, указанного в пункте 99 или пункте 101 Административного регламента.
	104. Результатом предоставления муниципальной услуги является соглашение об установлении сервитута в отношении земельного участка либо уведомление об отказе в установлении сервитута. Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется...
	1) при личном обращении в Управление (на бумажном носителе);
	2) посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении (на бумажном носителе);
	3) посредством электронной почты в адрес, указанный в заявлении (скан-копия);
	4) при личном обращении в МФЦ (при наличии заключенного соглашения) (на бумажном носителе).
	105.  Общий максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более трех календарных дней со дня подписания документа, оформляющего одно из принятых решений.
	105.1. Возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) отсутствует.
	Прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги (в случае предоставления муниципальной услуги с проведением  кадастровых работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для ос...
	106. Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение заявителя с заявлением (предлагаемая форма заявления представлена в Приложении 2 к Административному регламенту) и предоставление документов, определенных пунктом 27 А...
	107. Допускается подача заявления с приложением документов, указанных в пункте 27 Административного регламента, путем направления их в адрес Управления посредством электронной почты, указанной в Приложении 1 к Административному регламенту с последующи...
	108. При установлении оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 30 Административного регламента, специалист Управления, ответственный за прием заявления, не принимает представленные заявителем документы с указанием причин. При ...
	109. Специалист, ответственный за регистрацию заявления, в срок не позднее дня регистрации, направляет заявление специалисту Управления.
	110. Специалист Управления, в день получения зарегистрированного заявления и приложенных к нему документов передает заявление начальнику Управления для визирования.
	111. Начальник Управления визирует и в день получения заявления передает его на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	112. Результатом административной процедуры является передача прошедшего регистрацию заявления на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоставления муниципальной услуги.
	113. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более двух календарных дней со дня подачи заявления.
	Рассмотрение заявления и представленных документов (в случае предоставления муниципальной услуги с проведением  кадастровых работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кад...
	114. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление прошедшего регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги. При р...
	115. В случае непредставления заявителем документов, указанных в пункте 28 Административного регламента, специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, переходит к административной процедуре «формирование и направление ме...
	116. В случае предоставления заявителем документов, указанных в пункте 28 Административного регламента, межведомственные запросы в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не направляются.
	117. Результатом административной процедуры  является выявление необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуг, в случае непредставления заявителем документов...
	118. Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать двух календарных дней со дня поступления прошедшего регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предост...
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (в случае предоставления муниципальной услуги с проведением  кадастровых работ, в результате которых обеспечивается подготов...
	119.  Основанием для начала выполнения административной процедуры является выявление необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
	120. При подготовке межведомственного запроса специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, определяет перечень документов (сведений, содержащихся в них)  для предоставления муниципальной услуги и государственные органы,...
	121. Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	122.  Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не позднее рабочего дня, следующего за днем установления оснований для направления межведомственных запросов, формирует и направляет межведомственный запрос в:
	1) Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии;
	2) Федеральную налоговую службу.
	123.  Представленные в Администрацию городского округа Стрежевой документы и информация передаются специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги в день поступления документов
	124. Результатом административной процедуры является обобщение полученной в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю.
	125. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет семь календарных дней со дня выявления необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуг.
	Подписание уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах, предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом ...
	126. Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение ответов на межведомственные запросы.
	127.  Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги в течение двух календарных дней готовит уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах, предложение о заклю...
	128. Подготовленные уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах, предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кад...
	129. Результатом административной процедуры является подписанные уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах, предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных граница...
	130. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более шестнадцати календарных дней со дня получения ответов на межведомственные запросы.
	Направление (выдача) заявителю уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах, предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ серви...
	131. Основанием для начала выполнения административной процедуры является наличие подписанного документа, указанного в пункте 129 Административного регламента.
	132. Направление уведомления осуществляется способом, указанным заявителем в заявлении, в том числе:
	- при личном обращении в Управление;
	- посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении;
	- посредством электронной почты по адресу электронной почты, указанному в заявлении;
	- при личном обращении в МФЦ (при наличии заключенного соглашения);
	- через личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
	133. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более трех календарных дней со дня подписания документа, оформляющего одно из принятых решений.
	Проведение кадастровых работ и осуществление государственного кадастрового учета части земельного участка, в отношении которого устанавливается сервитут (в случае предоставления муниципальной услуги с проведением  кадастровых работ, в результате котор...
	134. Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение заявителем уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах либо предложения о заключении соглашения об уст...
	135. Проведение кадастровых работ и осуществление государственного кадастрового учета обеспечивается заявителем в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	136. Результатом административной процедуры является выполнение заявителем кадастровых работ и постановка на кадастровый учет части земельного участка, на котором устанавливается сервитут.
	Прием уведомления о государственном кадастровом учете части земельного участка либо документа, подтверждающего осуществление государственного кадастрового учета части земельного участка, в отношении которого устанавливается сервитут (в случае предоста...
	137. Основанием для начала выполнения административной процедуры является выполнение заявителем в отношении части земельного участка, на котором устанавливается сервитут, кадастровых работ и его постановка на кадастровый учет.
	138. Заявитель представляет в Администрацию городского округа Стрежевой уведомление о государственном кадастровом учете части земельного участка, в отношении которого устанавливается сервитут, с указанием кадастрового номера такой части. Заявитель впр...
	139. Допускается подача уведомления путем направления его в адрес Управления посредством электронной почты, указанной в Приложении 1 к Административному регламенту с последующим представлением оригинала уведомления, в течение двух рабочих дней с даты ...
	140. Специалист, ответственный за регистрацию уведомления, в срок не позднее дня регистрации, направляет уведомление специалисту Управления.
	141. Специалист Управления, в день получения зарегистрированного уведомления передает его начальнику Управления для визирования.
	142. Начальник Управления визирует и в день получения уведомления передает его на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	143. Результатом административной процедуры является передача прошедшего регистрацию уведомления на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоставления муниципальной услуги.
	144. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более двух календарных дней со дня подачи заявления.
	Подготовка проекта соглашения об установлении сервитута и его подписание (в случае предоставления муниципальной услуги с проведением  кадастровых работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществлени...
	145. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление к специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги, уведомления о государственном кадастровом учете части земельного участка либо докуме...
	146. Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение трех календарных дней со дня получения уведомления готовит проект соглашения об установления сервитута (далее - проект соглашения) и передает его на согласование.
	147.  Максимальный срок согласования должностными лицами Администрации городского округа проекта постановления  составляет два календарных дня с момента получения проекта на согласование.
	148. Согласованный проект соглашения подписывается Мэром городского округа в течение одного календарного дня с момента получения согласованных должностными лицами проектов.
	149. Результатом административной процедуры является подписанный Мэром городского округа проект соглашения.
	150. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более двадцати пяти календарных дней с момента установления оснований для предоставления муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	Направление (выдача) заявителю соглашения об установлении сервитута (в случае предоставления муниципальной услуги с проведением  кадастровых работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления гос...
	151. Основанием для начала выполнения административной процедуры является наличие подписанного документа, указанного в пункте 148 Административного регламента.
	152.  Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется способом, указанным заявителем в заявлении, в том числе:
	- при личном обращении в Управление;
	- посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении;
	- посредством электронной почты по адресу электронной почты, указанному в заявлении;
	- при личном обращении в МФЦ (при наличии заключенного соглашения);
	- через личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
	153.  Общий максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более трех календарных дней со дня подписания документа, оформляющего одно из принятых решений.
	IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также...
	154. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Управления.
	155. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а ...
	Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
	156. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения проверок;
	2) рассмотрения жалоб заявителей на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
	157. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги Администрацией городского округа Стрежевой проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливае...
	158. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностн...
	159. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
	Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
	160. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента, виновные должностные лица органа, предоставляющего муниципальную услугу несут ответственность, установленную законодательством Ро...
	161. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу  закрепляется в должностных инструкциях.
	Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
	162. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу при предоставлении муницип...
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления...
	163. Заявитель вправе обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также о...
	1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого об...
	3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными...
	4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Том...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;
	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлени...
	8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
	9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными пра...
	10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,...
	164. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подае...
	1) по почте (по адресу, указанному в приложении 1 к настоящему Административному регламенту);
	2) через МФЦ (при наличии заключенного соглашения);
	3) через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.ru (в разделе «Населению»/»Интернет-приемная»);
	4) с использованием Единого портала (при наличии технической возможности);
	5) в ходе личного приема заявителя.
	165. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Ф...
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, органи...
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника М...
	166. Жалоба может быть направлена:
	1) начальнику Управления на действия (бездействие) должностных лиц и Управления, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;
	2) Заместителю Мэра городского округа по экономике и финансам на действия (бездействие) Управления, начальника Управления, должностных лиц и муниципальных служащих, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;
	3) Мэру городского округа Стрежевой на действия (бездействие) заместителя Мэра городского округа по экономике и финансам, начальника Управления, должностных лиц и муниципальных служащих Администрации городского округа Стрежевой при предоставлении муни...
	4) руководителю МФЦ на решения и действия (бездействие) работника этого МФЦ;
	5) учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Томской области на решения и действия (бездействие) МФЦ;
	6) руководителям организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, на решения и действия (бездействие) работников этих организаций.
	167. Жалоба подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу. В день регистрации жалоба направляется руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу, после чего не поз...
	168. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ,...
	169. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
	1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмо...
	2) в удовлетворении жалобы отказывается.
	170. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 169 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотр...
	171. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению организуется работа по восстановлению нарушенных прав заявителя, а также иные мероприятия, направленные на устранение выявленных нарушений.
	172. При устранении выявленных нарушений, восстановлении нарушенных прав заявителя сроки выполнения административных процедур не могут превышать сроков, установленных настоящим Административным регламентом.
	173. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 170 настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организа...
	174. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 170 настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования...
	175. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиес...
	Приложение 1
	Справочная информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу, их структурных подразделений и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
	Адрес электронной почты Администрации городского округа Стрежевой  в сети Интернет: 0TUoffice@admstrj.tomsk.ruU0T.
	2. Управление имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой.
	Адрес электронной почты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой в сети Интернет: 0TUMaslyak@admstrj.tomsk.ruU0T.

	Приложение 2
	Заявление
	Приложение 3
	Приложение 3а


