lMoctaHoBneHne AgmuHucTpauum ropoackoro okpyra Ctpexeson oT 11.10.2016 Ne786
«O6 yTBEpPXKAEHUN AOMUHUCTPATMBHOIO pernameHTa NpeaoCcTaBneHns MyHULMNansHON
yCrnyrm «YCTaHOBMEHME CEPBUTYTA B OTHOLLIEHUWN 3eMENbHbIX Y4aCTKOB, HaXOOSALMXCS B
MyHULUMNanbHOM COBCTBEHHOCTM ropoackoro okpyra CTpexeBony (B peaakuum ot
27.12.2016 Ne976, ot 18.09.2017 Ne690, ot 08.05.2018 Ne314, ot 02.10.2018 Ne732)

B cootBetctBUM co cTatbsamu 39.23-39.26 3emenbHoro kopekca Poccunckon
depnepaumn, yactbto 1 ctatbn 6 PegepanbHOro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6
opraHuMsauun nNpefocTaBfeHns roCyAapCTBEHHbIX W MYHUMUMNANbHbLIX  YCIyr», Ha
OCHOBaHuUM nyHKTa 21 yactn 1 ctatbm 46 YctaBa ropoackoro okpyra Ctpexxeson

MOCTAHOBIAIO:

1. YTBepauTb AAMUHUCTPATUBHBLIA pernameHT npegoctaBreHna MyHUUMnanbHOW
ycnyrm «YCTaHOBMEHNE CepBUTYTa B OTHOLIEHUM 3eMESTbHbIX Y4aCTKOB, Haxo4sALMXCa B
MYHMLUMMNANbHON COBCTBEHHOCTM ropoackoro okpyra CTpexeBown» COrnacHO NPUOXKEHUIO.

2. HacTosilee nocTaHOBMIEHME MOANEXUT pasMeLLEeHMI0 Ha oduumanbHOM canTe
OpraHoB MeCTHOro caMoynpasfieHusi ropoackoro okpyra CTpexxeBown.

3. KoHTponb 3a NCNonHeHeM HaCTOSILLEro NOCTaHOBIIEHUSA OCTaBNA 3a COboN.

W.o. Mapa ropogckoro okpyra,
3amectutens Mapa no aKoOHOMUKE U bHaHCaM B.B. [leHn4eHko



MpunoxeHwne

YTBEP>XOEH

NOCTaHOBMNEHMEM
AOMWHUCTPaUNN rOPOACKOTO
okpyra CtpexeBon

oT 11.10.2016 Ne 786 (B
pegakumu ot 27.12.2016 Ne976, ot
18.09.2017 Ne690, ot 08.05.2018
Ne314, ot 02.10.2018 Ne732)

AOMUHUCTPATUBHbIA PEFMAMEHT
npenocTaBrneHUA MyHULUNanbHOW ycnyrn «YcTaHOBfIeHUe CepBUTYTa B OTHOLLEHUMU
3eMenbHbIX Y4aCTKOB, HaXoAALWMXCA B MyHMLMUNANbHON COGCTBEHHOCTH
ropoackoro okpyra CtpexxeBown»

l. O06Lwume nonoxeHus

MpeoMeT perynupoBaHUs aaMUHUCTPATMBHOIO pernamMeHTa  nNpeaocTaBrieHus
MyHULMNAnbHOM yCryru

1. AAMWHUCTPATUBHLIN pPerfiaMeHT NpegoCcTaBneHnss MyHULMNAnNbHOM yCryrm no
YCTAQHOBMEHUIO CEepPBUTYTA B OTHOLIEHMM 3EeMEerlbHbIX Y4acCTKOB, HaxoddlWwMxcs B
MyHMUMMNAnNbHONW  COBCTBEHHOCTM  ropoackoro  okpyra  CrtpexeBonm  (manee -
AOMUHUCTPATUBHbBIA pernamMeHT), yCcTaHaBnMBaeT NOpPSAOK U CTaHA4apT npefocTaBrieHus
MYHMUMNANbHON YCNyrM MO  YCTAHOBMEHWUIO CEPBUTYTA B OTHOLIEHUMM 3eMeENbHbIX
y4acTKOB, HaxoOAWMUXCA B MYyHAUMNANbHOM COBCTBEHHOCTU TOPOACKOro  OKpyra
CtpexeBon (manee - MyHuumMnanbHasa ycrnyra), AOMUHUCTpauuen ropoacKoro okpyra
CtpexeBou, OOMKHOCTHBIMU NUUAMU U MYHULMNANbHLIMU CRyXawumMmu AOMUHUCTpaLMK
ropofckoro okpyra CTpexeBomu.

Kpyr 3asButenen

2. 3asButensmu siBnsTcA duU3MYeckMe nuua, topuandeckse nuua, nmbo ux
yNorIHOMOY€eHHbIe NpeAcTaBUTenu (ganee - 3asaBuTenNb).

TpeboBaHus K nopagky WHPOPMUPOBAHUSA O NPESOCTABEHUN MYHUMLMNANbHOW
ycnyru

3.  WHopmuposaHmne rpaxgaH O nopsake npeaocTaBrieHns MyHULMNAnbHOU
ycnyrm obecneunBaeTtcs MYyHUUUNANbHbIMU cnyxaLimmu, cneymanuctamm
AOMUHUCTpauMn  ropoackoro okpyra CTpexeBoW, MHOrogYHKUMOHANbLHOMO LEeHTpa
NpeaocTaBneHns rocydapCTBEHHbIX M MyHuUMnanbHbiX ycnyr (ganee — MOLU) npwm
HanM4YnMM 3aKNKYEHHOro  OpraHaMm MECTHOrO CcamoyrnpaBfieHUs TOpPOACKOro OKpyra
CtpexeBon ¢ MOLL cornawenus o B3aumMoaencTBun, B COOTBETCTBUM C TpeboBaHMAMM,
npeanycMoTpeHHbIMK ctatbenn 18 depepanbHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-d3 «06
opraHuMsauun npegocTtaBreHns rocyAapCTBEHHbIX U MyHUUMNAanbHbIX ycrnyr» (danee -
cornaweHune ¢ MoLl).

4. OcCHOBHbIMM TpeboBaHMAMU K WHPOPMUPOBAHWUIO rpaXgaH O nopsiake
npenocTaBneHns MyHUUMNAanbHOW YCNyrn SBRSKOTCA AOCTOBEPHOCTb NPeaoCTaBnsieMon
MHOpMaUUK, YEeTKOCTb B MU3MNOXEHUUM UHGOpMauuuM, MnosiHOTa W OnepaTUBHOCTb
NHOPMUPOBAHUSL.



5. MecTto HaxoxaeHuss AOMUHUCTpaUUKM ropoackoro okpyra CTpexeBon, opraHoB
N opraHusauuin, y4acTBYOLLMX B NPeaoCTaBNeHnn MyHULUMNAaNbHOW YCNyru, nx noyYToBble
agpeca, o@wuuuanbHble cauTbl B UMHJOPMALMOHHO-TENEKOMMYHUKALNOHHOW CeTu
«UWHTepHeT» (oanee — ceTb NHTepHET), nHopmaums o rpadukax paboTbl, TenedOHHbIX
HOMepax W agpecax 3feKTPOHHOW nouvTbl npeAactasneHsl B [lpunoxeHun 1 K
AOMUHUCTPATMBHOMY pernameHTy.

6. WHpopmauma o mecte HaxoxaeHus, rpadumkax paboTbl AgMuHUCTpauum
ropogckoro okpyra CTpexeBOW, OpraHoB W  OpraHmsauumi, Yy4acTBYKOLLMX B
npegocTaBneHn MyHULMNansHOMW yCrnyru, o nopsake npeaocTaBrieHUs MyHUUMNansHOm
ycnyru pasmelwiaeTca Ha oduuuanbHOM CcanTe OpraHoB MECTHOrO camoynpaBneHus
ropogckoro okpyra CtpexeBon B ceTn WHTepHeT, B bedepanbHOM rocygapCTBEHHOW
MHJOPMaLNOHHOWN cucteMe «EanHbIN nopTan rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbLIX YCIyr
(dyHKUMW)» (nanee — EAWHBIA nopTan rocyaapCTBEHHbIX M MyHUUMNANbHBLIX YCryr
(dbyHKUMR)), a TakKe NpegocTaBnNAeTcs No TenegoHy U ANIEKTPOHHOM NoyTe.

7. Ha odwmumanbHOM canTe OpraHOB MECTHOrO camMoOyrnpaBfieHUs FOPOACKOro
okpyra CtpexeBon B ceT VIHTepHET pa3smeLLaeTcs crneyowas nHpopmaums:

1) HavmeHoBaHWe W noyToBble agpeca AOMUHUCTpPaUUW TOPOLACKOro OKpyra
CtpexeBou;

2) Homepa TenedoHoB AOMUHUCTPaLUMK ropoackoro okpyra CTpexesou;

3) rpaduk paboTbl AQMUHUCTPaLMK FOpOLCKOro okpyra CTpexxeBowu;

4) TpeboBaHNA K NMCbMEHHOMY 3anpocy rpaxgaH O npegocTaBneHum nHpopmaunm
0 nopsake npegocTaBneHuss MyHUUMNAanNsHOW yCryru;

5) nepeyeHb AOKYMEHTOB 415 NOMy4YeHNA MyHUUUNAanbHOW yCnyru;

6) TekcT AOMUHUCTPATUBHOIO perfnameHTa ¢ NpUNoXKeHNAMuU;

7) KpaTKoe onucaHve nopsigka NpeaocTaBrneHuss MyHuuunanbHoW ycnyrmn (6nok-
cxema).

7.1. Ha EgmnHom nopTtarne rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMMANbHbIX yCryr (yHKUUn)
pasmellaeTcs criegyowas MHdpopMaums:

1) ncyepnbiBalOWNN NepevyeHb OOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbIX ANS NpefoCTaBneHus
MyHMUMNanbHON ycnyru, TpeboBaHNA K 0POPMIEHMIO yKa3aHHbIX AOKYMEHTOB, a Takke
nepeyeHb [OOKYMEHTOB, KOTOpble 3asiBUTeNb BrpaBe npeactaBuTb MO COBCTBEHHON
NHUUNaTUBE;

2) Kpyr 3asButenen;

3) CpOK NpeaocTaBneHnsa MyHULMNanbHON yCnyru;

4) pesynbTaTbl npegocTaseHns MyHULUUNAanbHOM ycnyru, nopsaoK
npeaocTaBneHns AOKYMeHTa, aBnsaoLLerocs pesynbTaTtom npegocTaBneHns
MYHULUUNANbHOW YCyru;

5) pasmep rocygapCTBEHHOW MNOWISWHbLI, B3MMaeMouW 3a npegocTaBneHne
MYHULUUNANbHOW YCyru;

6) ncyepnbiBaOWNA NepevYeHb OCHOBaHWA ANs NPUOCTaHOBAEHUA WM OTKasa B
npegocTaBneHn MyHUUMNanNsLHOW YCNyru;

7) o0 npaBe 3aaBuUTENA Ha gocyaebHoe (BHecyaebHoe) obxanoBaHwe LENCTBUN
(be3pencTBmsl) M peLlleHnn, NPUHATBIX (OCYLLEeCTBNASIEMbIX) B XO4e NpefoCTaBreHus
MyHULUMNANbHOW yCcnyru;

8) opmbl 3aaBneHun (yBe4OMMEHMKW, COOOLWEeHW), ucnonb3yemble npu
npeaocTaBneHnn MyHUUMNanbHON yCnyru.

8. WVHdopmauuio o nopsigke nonyydeHns MyHUUunanbHOW YCIyrn, a Takke O
MecTe HaxOXOEHWs, KOHTaKTHbIX TenedoHax (TenedoHax Ons CApaBokK), aapecax
9NEKTPOHHOM NOYThl, rpadumke paboTbl, cBeaeHuss 006 opraHax W opraHu3aumsix,
y4YacTBYHOLMX B NpegoCcTaBeHnn MyHULMNAnbHON YCyrn unm SBnsaowmxcs NCTOYHUKOM
nonyyYyeHnss MHPOPMaLMn, rpaKaaHNH MOXET MONYyYUTb:



NMYHO npu obpalweHnM K JOSMKHOCTHOMY nuuy  (cneuuanucty) YnpaBneHus
MMYLLLECTBEHHbLIX W 3E€MESIbHbIX OTHOLWEHUN ALOMUHUCTPAUUM TOPOLCKOro  OKpyra
CtpexeBou;

No KOHTAKTHOMY TenedoHy B 4acbl paboTbl ALMUHUCTPAUUKM FOPOLCKOro OKpyra
CtpexeBoMu, ykasaHHble B [MpunoxeHnn 1 K ADQMUHUCTPATUBHOMY perfamMmeHTy;

B popme 3MEKTPOHHOro OOKYMEHTa Ha afpec 3feKTPOHHOM MOYTbl, YKa3aHHbIM B
MpunoxeHnn 1 K ADMUHUCTPATUBHOMY pErnamMeHTy;

B ceTn NHTepHeT Ha oduumanbHOM canTe OopraHOB MECTHOro camoyrnpaBrieHus
ropozckoro okpyra Ctpexesown: http://admstrj.tomsk.ru;

Ha WHMOPMALMOHHbLIX CTeHAAX B 34aHUM ALMUHUCTPAUUM TOPOLCKOro OKpyra
CtpexeBou;

nocpeactsoM EAMHOro noprtana rocydapCTBEHHbIX W MyHUUMNAnbHbIX YCIyr
(dbyHkumn): http://www.gosuslugi.ru/;

npu obpaiieHnn 8 MOLI.

9. WHdopmaumoHHble CcTeHabl obopyaylTcs npu  Bxoge B NOMELLeHue
YnpaBneHns WMMYLLECTBEHHbIX M 3€MelbHbIX OTHOLWEHWA AOMWHUCTPaUUM FOPOLCKOro
okpyra CrtpexeBon. Ha wuHdOpmMaUMOHHBLIX CTeHdax pasMellaeTcs creayroulas
obsizaTtenbHasa nHpopmMauns:

1) noyToBbLIN agpec AOMUHUCTPALUKU rOPOACKOro okpyra CTpexeBon;

2) agpec oduuManbHOro camta OpraHoOB MECTHOrO CamMoOyrnpaBfieHUs TOPOACKON
okpyra CtpexeBon B ceTn IHTepHeT;

3) KOHTaKTHbI HOMep TenedoHa AgMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra CtpexeBow;

4) rpacmk paboTbl AOMUHUCTPaUUN ropoacKoro okpyra CTpexeBon;

5) nepeyeHb AOKYMEHTOB 4S5 NOMYyYEHNA MYHULMNANBbHOW YCAyru;

6) TekcT ADMUHUCTPATUBHOIO pernamMmeHTa C NPUIIoXeHNAMMU;

7) obpaseL ohopmreHnsa 3asaBneHus.

10. OO6paleHna no KOHTaKkTHOMY TernedoHy No Bompocam WMH(OPMMPOBaHUSA O
nopsgke npeaocTtaBneHns MyHUUMNANbHOW YCNyrM MPUHMMAlOTCA B COOTBETCTBUM C
rpacomkom  paboTbl  YnpaBneHUss  MMYLECTBEHHbIX W 3€MeflbHbIX  OTHOLLEHWN
AOMUHUCTpaumMn ropofckoro okpyra CTtpexeBown, npeactaBrneHHomy B [punoxeHun 1 K
AOMWHUCTPATUBHOMY pernamMeHTy.

11. OtBeT Ha TenegoOHHbIA 3BOHOK AOIMKEeH cogepXaTb WHJOpPMaUUKo o
HaMMeHOBaHWN CTPYKTYPHOro nogpasgeneHna AMUHUCTpaUMW TOPOACKOro OKpyra
CTpexeBon, B KOTOpoe o0paTtuncs rpaxgaHuH, amMunun, UMeHW, oT4vecTBe (npu
HanM4Yumn) N JOMKHOCTU crneumanucta, NpUHABLLEro TenedOHHbIN 3BOHOK.

12. Tlpwn oTtBeTax Ha TenedoOHHbIE 3BOHKM U YCTHble obpalleHus crneumanucTbl
YnpaBneHna WMMYLLECTBEHHbIX M 3eMerlbHbIX OTHOWeEeHU AOMWHUCTpauUUM ropoLCcKoro
okpyra CtpexeBon, 06513aHbl NPeAOCTaBNsATL MHGOPMALMIO MO CreayoLwmM BONpocaMm:

1) 0 MecTe NpegocTaBneHns MyHUUUNanbHOW ycryrn u cnocobax npoesaa K Hemy;

2) o0 rpaduke npuemMa rpaxgaH rno Bonpocam MnpeaocTaBfeHns MyHUUMNanbHON
ycnyru;

3) O BXoAgdawWMX HoOMepax, no4 KOTOPbIMW 3aperncTpupoBaHbl B CUCTEME
genonpounssoactea AAMUHUCTpaUMM ropoackoro okpyra CTpexeBoM — MOCTynuBLUWE
OOKYMEHTI;

4) O HOpMaTMBHbLIX [MpPaBOBbLIX akTax, perynupylwux npegocrasneHve
MYHULUMNANbHOW ycryru (HaMMeHoBaHue, HoMep, AaTa NPUHATUS HOPMATMBHOIO akTa);

5) o HeoGxogMmMOM nepeyHe [AOKYMEHTOB OT 3adABUTENs ANa  NosnyyYyeHus
MYHULUNANbHOW YCRyru;

6) 0 cpokax pacCMOTPEHNA 3aABNeHNs 0 NpegoCTaBeHUU MyHULMNANbHOW YCIyTu;

7) 0 cpokax npefoCTaBNeHUs MyHULMNANbHOW YCNYIu;

8) 0 MecTe pasmeleHns Ha oduuManbHOM cauTe OpraHoB MECTHOro
camoynpasneHus ropoackon okpyr CTpexeBon B cetu WHTepHeT wuHdopmauum no
BOMpoOcaMm npefocTaBneHns MyHULMNansHOW yCnyru.



13. MNpu obweHnn c rpaxgaHamu (No TenedOoHY WU fNYHO) CheunanucTbl
YnpaBneHna MMyLIECTBEHHbIX UM 3eMefbHbIX OTHOWEHUN AAMWHUCTPaUUU ropoacKoro
okpyra CTpexeBOoW [LOMMKHblI KOPPEKTHO M BHMMATENbHO OTHOCUTLCA K rpagaHam, He
YHUXast UX YeCTn N AOCTOUHCTBA. YCTHOE MH(popMmUpoBaHMe O nopsake npeaoctaBneHns
MYHUUUNANbHOW YCNyru OOMKHO NPOBOAUTLCH C UCMOJIb30BaHUEM OuLMansHO-4enoBoro
CTUNSA peyun.

14. Tpwn ob6paweHnn 3a wuHPOPMaLMEN T[paxdaHWHa JIMYHO ChneunanucThbl
YnpaBneHna MMyLECTBEHHbIX UM 3eMefbHbIX OTHOWEHUN AAMWHUCTPaUUU ropoaCcKOro
okpyra CtpexeBon o00653aHbl NPUHATL €ro B COOTBETCTBMM C rpadoukom paboTbl.
[MpopomknTENbHOCTL NpuemMa npu  NMYHOM  obpalleHun He [JOorbkHa MpeBbiwaTth
naTHagUatTv MuHyT. Bpems oxmaaHusa B odepean npyv NUYHOM obpalleHun He AO0SMKHO
npeBbIlWaTh NATHAALATA MUHYT.

15. Ecnn gns noaroTtoBkM OTBeTa Ha ycTHoe obpauweHue Tpebyetca 6Gonee
NATHaAUaTV MUHYT, CneumanucT YnpasneHus UMYLECTBEHHbIX U 3eMefbHbIX OTHOLLIEHWN
AoMunHucTpaumm  ropoackoro  okpyra  CTpexeBoW,  OCYLECTBNAWWWA  YCTHOEe
NHopMmnpoBaHue, npegnaraeT 3asaBUTENIO HA3HaAYUTb Apyroe yaobHoe Ans HEro Bpems
ANs  YyCTHOro WHopmupoBaHuss nmMboO HanpaBuTb 3adABUTEND MUCbMEHHbLIN OTBET
nocpencTBOM NOYTOBOro OTNpaBneHns Nnnbo B aNeKTPOHHOW hopMe.

16. [llucbmeHHOe  MHMOPMUPOBAHME  rpaxdaHWHa  OCyLlecTBnseTcsa  npwu
NONy4YeHUn OT Hero MUCbMEHHOro obpaleHna NUYHO UM NocCpencTBOM MOYTOBOrO
oTnpaBneHuns, obpalieHna B aNeKTPOHHOW (hopMe O npeaocTaBrneHun nHdopMmaumm no
BOMpocaMm NpefocTaBneHns MyHUUMNanbHOW YCnyru, CBeAeHu 0 xoae npefocTaBreHuns
MyHUUMnanbHoOW ycnyrn. MNMucbMeHHoe obpalleHne peructpupyeTcs B TedeHue 3 AHen C
MOMeHTa NocTynneHns B AODMUHUCTPaLUIO ropoackoro okpyra CTpexesoun.

17. Tlpwn obGpaweHun 3a uHPOpMaUMeENn B MNUCbMEHHON opMe MNoCPeacTBOM
MOYTOBOrO OTNPaBMEHUs OTBET HanpasrseTcs B BUAE NOYTOBOro OTMpaBfieHUs B agpec
rpakgaHuHa B TeYeHne TpuauaTn QHen co AHA pernctpaumm obpalleHus.

18. lpu oOpaweHnn 3a uvHdopMauMen nno  IMEKTPOHHOM no4dTe, C
nucrnionb3oBaHvem EguMHOro noprtana rocydapCTBEHHbIX W MyHUUMNANbHbIX  YCIyr
(dbyHKUMIN) OTBET HanpasnsieTca B TeyeHue TpuauaTu OHeW CO [OHS perncrpauumn
obpalueHus.

B obpalieHunn rpaxgaHvH B obA3aTtenbHOM nopsake ykasbiBaeT CBOU hamunuio,
UMsi, OTYECTBO (MocrnedHee — MpU Hanuyuu), agpec AMEKTPOHHOW MOYThl, MO KOTOPOMY
OOIMKHbI  OblTb  HanpaBneHbl OTBET, YyBeAOMSIeHMe O nepeagpecauun obpalleHus.
paxgaHnH BNpaBe MNPUNOXUTbL K TakoMy oOpaleHuio Heobxoaumble AOKYMEHTbl U
MaTepuanbl B 3f1IeKTPOHHON dhopMe.

OTteBeT Ha obpalleHne HanpaBnsieTcd B OpPME IMEKTPOHHOro [OKYMeHTa Mo
afpecy OneKTPOHHOW MOYTbl, YyKasaHHOMYy B oObpalieHuu, nocTynuBlIEM B
AoMunHMCTpaumio ropoackoro okpyra CTpexeBon, YnpaBneHne WUMYLECTBEHHbIX W
3eMeslbHbIX OTHOLWEHUN AAMUHUCTpauMM ropoackoro okpyra Crtpexeson B opme
9NEeKTPOHHOro AOKYMEHTa, U B NMMCbMEHHOW (bopMe No NOYTOBOMY aZlpecy, yKa3zaHHOMY B
obpaweHun, noctynuewem B AAMUHUCTpaUuMO ropoackoro okpyra CTpexeBowu,
YnpaBneHne WUMYLLECTBEHHbIX U 3eMeSibHbIX OTHOWeEeHU AMUHUCTpauUUM ropoaCcKoro
okpyra CTpexxeBoln B NMCbMEHHOWN hopMe.

[I. CtaHgapT npegocTaBneHns MyHMUMNanbHON yCryrm
HanmeHoBaHne MyHMUMNANBHOWN YCryru
19. HawmmeHoBaHMe MyHMUMNANbBLHOW YCAyrn: YCTaHOBIEHME CepBUTYyTa B

OTHOLUEHUWN 3eMEeNbHbIX Y4YacCTKOB, HaXOAALWMXCA B MyHMUMNANbHOW COBCTBEHHOCTU
ropo/ICKoro okpyra CTpexeBoii.



HanmeHoBaHue opraHa, NpeoCTaBNsoLWEro MyHULMNAnbHy0 yCnyry

20. lNMpepocTtaBneHne MyHUUUNAanNbLHOW ycryru ocyllectenaeTca AMUHUCTpaumen
ropofckoro okpyra CTpexeBomu.

21. HenocpeacTBeHHO npeaocTaBrieHMe MyHUUMNAanbHOW YCNyru OCyLLECTBISETCA
cneunanuctamm YnpasneHusa NMYLLIECTBEHHbIX n 3eMerbHbIX OTHOLLUEHUN
AOMUHUCTpaummn ropofckoro okpyra CtpexeBon (ganee - YnpasneHue).

PesynbTaT npegocTaBneHns MyHULMNAansHOM yCryru

22. PesynbTaToOM npefoctaBneHns MyHUUMNanbHOM yCnyru siBngeTca cornawleHve
006 ycTaHOBMEHWM CEPBUTYTA B OTHOLLEHUM 3€MENBHOIO yyacTka.

23. B cniydyae Hannuma ocHOBaHWW ON1s1 OTKasa B NpefocTaBneHnn MyHUUUNansHoOn
yCcryr, ykasaHHblX B nyHkTe 31 Hactodwero AOMWHUCTPATUBHONO perfiaMmeHTa,
pe3ynbTatoMm npefoCTaBfeHnus MyHUUMNanbHOW YCNyru sBnseTcsa ysegomneHve o6
OTKa3e B YCTaHOBJIEHUM CEPBUTYTA.

Cpok npeaocTaBneHnst MyHULMNAanbHOWM yCryru

24. Cpok npegocTaBneHuMs MyHUUMMNAnbHOW YCryrM C y4eToM HeobxoammocTu
obpalleHnsa B opraHusauuu, ydacTBylollmMe B NpefocTaBreHuM MyHUUMNanbHOW YCRyru,
COCTaBnserT:

1) B cnyyae yctaHoBneHusi cepBuTyTa B OTHOLUEHUN YacTW 3eMerbHOro yyacTtka B
COOTBETCTBUM C NYHKTOM 4 cTaTbmn 39.25 3emenbHoro kogekca Poccunckon depepaumm
nnbo B OTHOLUEHUW BCEro 3eMeribHOro y4acTka CPOK MpedoCTaBneHUs MyHULMnanbHOW
ycnyrm cocTtaBnseTr He 6Gonee TpuguaTy AHENW CO OHSA MNOCTYNNEHUs 3asiBNEeHuUs o
3aKkniYeHnn cornawleHms o6 yCcTaHOBMEHUU CepBUTYTA.

2) B cniyyae yctaHOBreHusi cepBuTyTa B OTHOLUEHWW YacCTW 3eMEerbHOro yyacTka
(3a ucknYeHneM crniyvasi, npeaycMoTpeHHOro nyHkTom 4 ctatbu 39.25 3emenbHoro
kopekca Poccuiickon ®enepauun):

a) CpOK HanpaBneHus 3asdABUTEN0 YBEOOMIEHUS O BO3MOXHOCTU 3aK4yeHus
cornaweHns o6 yCTaHOBMNEHWM CepBUTYTa B NPEASIOXKEHHbIX 3asBUTENneM rpaHuuax,
NPeanoXeHnsa O 3aKyYeHnn cornalleHms o6 yCTaHOBEHMM CEPBUTYTA B UHbIX rpaHmLiax
C NPUNOXEHWEM CXeMbl FpaHuL CEepBUTYTa Ha KagaCcTPOBOM MraHe TeppuTopuu nmbo
yBeoOMNneHna ob oTkase B YCTAHOBIEHMM CepBUTYyTa cocTaBndet He 6onee Tpuauatu
OHewn co OHA NOCTynneHus 3assrneHns B AOQMUHUCTPaLMIO ropoackoro okpyra CTpexeBowu;

0) CpoK HanpaBneHusi NoLMMCaHHOro cornaweHns ob yCTaHOBMEHWW CepBUTYTA
cocTtaBnset He Oonee TpuauatM AHENW CO [OHA MOCTynneHus B  AAMWHUCTPaLMIO
ropogckoro okpyra CTpexeBoW yBeOOMIMEHUS 3asBUTENs O roCygapCTBEHHOM
KaJacTpoOBOM y4yeTe YacTu 3eMeNbHOro y4acTka, B OTHOLLEHUN KOTOPOW yCTaHaBnMBaeTCs
CEpBUTYT.

npaBOBbIe OCHOBaHWUA AnNA npenoctaBiieHnA MyHVILLVIFIaﬂbHOVI ycnyru

25. lNpepocTtaBneHe MyHULMNANbHOW YCIyr OCYLLIECTBNAETCA B COOTBETCTBUM C:

1)  3emesnbHbIM KoZleKkcoM Poccunckon  depepauum /| «CobpaHue
3akoHogartenscTBa P®», 29.10.2001, Ne 44, cT. 4147, «[MapnameHTckas raseta», Ne 204-
205, 30.10.2001, «Poccuinckas raseta», Ne 211-212, 30.10.2001;

2) ®epepanbHbiM 3akoHOM OT 25.10.2001 Ne 137-03 «O BBegeHun B gencTeue
3emenbHoro kogekca Poccunckon depepaunny // «CobpaHue 3akoHogaTensctea POy,
29.10.2001, Ne 44, ct. 4148, «[llapnameHtckas raseta», Ne 204-205, 30.10.2001,
«Poccuinckasa rasetay», Ne 211-212, 30.10.2001;



3) ®epepanbHbiM 3akoHOM OT 23.06.2014 Ne 171-®3 «O BHECEHUN N3MEHEHUI B
3emenbHbI kogekc Poccuinckon Pepepaumm v oTaenbHble 3aKoOHOOATENbHbIE aKThbl
Poccunckon ®epepauumn» // OdumumanbHbli MHTEPHET-NopTan npaBoBOM WHAOpMauun
http://www.pravo.gov.ru, 24.06.2014, «Poccuiickaa raseta», Ne 142, 27.06.2014,
«CobpaHue 3akoHogaTenbctea P®», 30.06.2014, Ne 26 (vactb |), cT. 3377;

4) MpaxpaHcknum kogekcom Poccunckon ®epepaumm (4actb nepsas) ot 30.11.1994
Ne 51-03 // «Poccuinckas raseta», 08.12.1994, Ne 238-239;

5) ®epepanbHbiM 3akoHoM oT 13.07.2015 Ne 218-®3 «O rocygapCTBEHHOWM
pernctpauun  HeaswxkmmocTtny»  20.07.2015 Ne29 (vacte ), 4344// «CobpaHue
3akoHogatenbctBa PO», 28.07.1997, Ne 30, ct. 3594, «Poccuiickaa raseta», Ne 156,
17.07.2015;

6) depepanbHbiM 3akoHOM oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHuMsauumn
npegocTaBneHns rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbIX yeryr» // «Poccuiickas rasetay, Ne
168 o1 30.07.2010;

7) ®epepanbHbiM 3akoHOM OT 06.10.2003 Ne 131-®3 «O6 obwux npuHUMNax
opraHuMsauum MecTHOro camoynpaeneHus B Poccuinckon ®Pepepaumn»// «Poccunckas
raszeta», Ne 202 ot 08.10.2003;

8) MNMocTtaHoeneHnem lMNpasutensctBa Poccunckon ®epepaumm ot 08.09.2010

Ne 697 «O egnHON cUCTEME MEXBEOOMCTBEHHOIO 3M1EKTPOHHOIO B3aMMOOENCTBUSA»
/I «CobpaHue 3akoHogaTenbcTBa Poccurckon degepaumny, 2010, 20.09.2010, Ne 38,

CT. 4823;

9) 3akoHom Tomckonm obnactu ot 09.07.2015 Ne 100-O3 «O 3emernbHbIX
OTHoLweHusix B Tomckon obnactuy»// «CobpaHne 3akoHogatenbcTea Tomckon obnactn» ot
30.07.2015 Ne 7/2(127).

NcuepnbiBatoLwmin nepeveHb 4OKYMEHTOB, HEOH6XOANMbIX B COOTBETCTBUM

C 3aKkoHodaTefbHbIMM W WHbIMM HOPMAaTUBHBLIMW MNPAaBOBbIMW akKTamMu Ans
npenocTaBneHns MyHULMNAnNbHOM yCnyru, ¢ pasgenieHMeM Ha JOKYMEHTbI

N MHOpMaLMo, KOTOpble 3asaBUTENb OO0HKEH NPeoCTaBuUTb CaMOCTOSTENbHO, U
OOKYMEHTbI, KOTOpble 3asiBUTENb BrpaBe NpeaocTaBuTb MO COOCTBEHHOW MHMUMATUBE, Tak
Kak OHW noaniexaT NpeacTaBfeHU0 B paMKax MeXBeLOMCTBEHHOro MHGOpPMaUMOHHOIo
B3aMMO4enCcTBUsA

26. B uenax nonyyeHna MyHAUMNanNbHOW YCIyrn 3asBuTenb npeacrasnser
3asBrieHve (npegnaraemasa opma 3asiBNeHus npencraBneHa B MPUNOXeHUn 2 K
HacTosweMy AOMUHUCTPATUBHOMY perfameHTy) NMbo ykasbiBaeT MyHULMNANbHYIO YCIyry
B KOMMMIEKCHOM 3anpoce npeaycMoTpeHHOM cTtatben 15.1 depgepanbHOro 3akoHa OT
27.07.2010 Ne 210-®#3 «O6 opraHMszauun nNpenocTaBneHns roCyaAapCTBEHHbLIX WU
MyHUUMNAanbHbIX yCnyr» (Mpy Hann4ymMm 3aknio4eHHoro cornaweHunsa ¢ MoLl).

26.1. B cnyyae ecnn MyHuuMnanbHasa ycryra yka3aHa B KOMMJSIEKCHOM 3arnpoce
3asBuTens (NpyM Hanuunn 3akmnyeHHoro cornaweHus ¢ MoLl), MdL npepoctasnseTt B
AgmMuHucTpaumio  ropoackoro  okpyra  CTpexeBon  3asBrieHue,  NOAMNMCAaHHOEe
YNONMHOMOYEHHbIM paboTHUKOM M®Ll n ckpenneHHoe nevaTbto MOL|, AOKYMEHTHI,
npegycMOTPEHHbIe MYyHKTOM 27 HacTtodwero AOMWHUCTPATMBHOIO pernamMeHTa, ¢
npunoxeHnem 3asepeHHon ML konum KOMMNEKCHOro 3arnpoca 3asaBUTens.

27. K 3asBneHunto Ha npegocTaBreHne MyHUUMnanbHoM yenyrn npunaratTcs:

1) KONMM OOKYMEHTOB, YOOCTOBEPSOLWNX NMUYHOCTL 3asiBUTENS U npeacTaBuTens
3aaBuUTeENs, U AOKYMEHTa, NOATBepXaatoLwero nofIHOMoOYNS npeactaBuTens 3asaBuTens, B
cnyyae, ecnu 3asiBrieHWe nogaeTcd npeacrasutenem 3assutend (C NOASMHHUKOM A5
CBEpPKM);

2) HoOTapuanbHO 3aBepeHHbld nepeBos Ha pPYCCKAA A3blK  OOKYMEHTOB O
rocygapCTBEHHOM  perncrpauum  opuandeckoro  nvmua B COOTBETCTBUM  C



3aKoHOAAaTEeNbLCTBOM MHOCTPAHHOIO rocyjapcrsa B criydyae, ecrnv 3asiButernem ABnseTcs
WMHOCTPaHHOE opUanYeCcKoe NuLo;

3) cxema rpaHuy, cepBUTYyTa Ha KagacTpOBOM MflaHe TeppuTopuu B crnyyae, ecnu
3asiBreHne npegycmaTpuBaeT YCTaHOBMEHME CEPBUTYTA B OTHOLLEHUN 4YacTu 3eMENbHOro
y4yacTka.

[oKyMeHTbl Ana  npefocTaBfeHust  MyHUUMNanbHOW  ycnyrm  MoryT  6bITb
npegcrasneHsl B AOMUHUCTpaLMIO ropoAckoro okpyra CTpexeBOoW C UCMONb30BaHWEM
EovHoro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMManbHbIX  ycnyr (dyHkumn) (nocne
obecneyeHnss TEXHUYECKOW BO3MOXHOCTW), MNOYTOBbIM OTNpPaBfEHWEM, MpU FINYHOM
obpalleHnn, a Takke nocpeacTsoM obpalleHns 3a NoNyYeHMeEM MyHULMNansHOM yCcnyru B
MoL (npy Hannuumn 3aknYeHHOro cornawexus). B cnyyae HanpaBneHus 3asBneHus B
3NEeKTPOHHOM dopMe 3asBUTENb MNpuUKNagbiBaeT K Takomy obpalleHunto Heobxoammblie
OOKYMEHTblI U MaTepuarnbl B 3MeKTpoOHHOW dopme. [Npeanaraemas opma 3aaBneHus
AOCTyNHa ANs KONMPOBaHMS WM 3amnofiHEHUSA B 3NEKTPOHHOM Buae Ha EgmHom noptane
rocydapCTBEHHbIX W MyHUUMNAnbHbIX ycnyr (dyHKUMK), Ha oduumansHoMm canTte. B
GymaxHoMm Buae npepnaraemasi popma 3asiBneHnsa npenocTaBnsieTcs HENOCPEeACTBEHHO
B YnpasneHue (kab. Ne 39), B MOLL (npyn Hanuymm 3aknio4eHHOro cornatleHus).

28. lNepeyeHb JOKYMEHTOB AN nNpefoCTaBreHns MyHULMNanbHOM yCryru, KotTopble
HaXOOATCA B pPacrnopsXeHUM OpraHoB M OpraHm3auum, y4acTBYKOLIMX B NpeaocTaBneHuu
MYHUUMNANbHOW YCIyrn, KOTOpble 3asiBUTESNb BrpaBe MNpeaocTaBuUTb MO COOCTBEHHOW
NHUUMaTmBe:

1) BbINMCKa u3 EAMHOrO rocygapCTBEHHOrO peecTtpa  pUOMYECKUX nuy B
OTHOLLEHMM opnanyeckoro nuua;

2) cBedeHWa O MOCTAHOBKE Ha HamnoroBbld y4eT B HanoroBoM opraHe (ans
3asBuTenen — Puandeckux nuu);

3) Bbinucka u3 EMNPH 06 obvekte HegBmxmMmocTn (06 ncnpaimBaeMom 3eMesribHOM
y4yacTke).

29. AoMnHMUCTpauma ropoackoro okpyra CTpexeBon He Bripase:

1) TpeboBaTb OT 3adBUTENd OCYLECTBNEHWS [OeNcTBuMiA, B TOM 4ucne
cornacoBaHunin, HeOBXOAUMbIX AN NOSTYYEHUA MYHMLUMNANbHOW YCIyrM U CBA3AHHbBIX C
obpaleHnemM B UHble roCyaapCTBEHHbIE OpraHbl (OpraHbl MECTHOrO CamoynpaBneHns) u
opraHuMsauuun, 3a WCKIOYEHWEM MOMYyYEHUA YCNYr, BKIIOYEHHbLIX B MNepeyYeHb YCnyr,
KOTOpble SBMAKTCA HeobxogumbiMn U1 obgasaTenbHbIMKM NS NpefoCTaBreHuUs
MYHUUMNANbHbIX YCNYr, YTBEPXKAEHHbIN peweHnemM [ymbl ropoackoro okpyra Ctpexesown
oT 10.10.2011 Ne 127 «O6 ycnyrax, KOTOpble $BRASIOTCA HeobxoauUMbIMK U
obszaTtenbHbiMM AN NpefocTaBfneHns  MyHuuMnanbHbIX — ycnyr  AgMWHUCTpauunen
ropofckoro okpyra CTpexeBoun 1 ee opraHammy;

2) TpeboBaTb OT 3asBUTENA NpeAcTaBneHNs AOKYMEHTOB M MHGOpMauMM unm
OCYLLeCTBMNEeHNs OeNcTBUMWA, nNpeacTaBfieHMe WM OCYLWEeCTBfIEHWEe KOTOPbIX He
npegyCMOTPEHO HOPMATUBHbIMM MNPABOBbIMW  aKkTaMW, PerynupyowmmMmm OTHOLLUEHUS,
BO3HMKaOLLME B CBA3U C NpeocTaBneHneM MyHULMNanbLHON yCnyru;

3) TpeboBaTb OT 3asBUTENs NpeacTaBfeHNa OOKYMEHTOB U MHGOpMaLMu, B TOM
yucne nNOATBeEPXOAWLWMX BHeceHWe 3asBuTenem nnatbl 3a npegocTaBrieHve
MYHULUMNANbHOW YCNYrN, KOTOPblE HAXOAATCSA B pacnopsbkeHun dpegeparibHbIX OpraHoB
MCNOSMHUTENbHOW  BRacTW, OpraHoOB rOCYyAApCTBEHHbIX BHEOWMKETHbIX  (POHAOB,
MCMNOMHUTESNbHBIX OPraHoOB rocyaapcTBEHHOM BracTn cybbekta Poccuiickon depepaunn,
OpraHoB MECTHOr0 camMoynpasneHus nubo noaBEAOMCTBEHHbIX [OCYAapCTBEHHbLIM
opraHam WM opraHam MeCTHOro CaMOynpaBfieHUs OpraHu3auumn, y4acTBYHOLNX B
npegocTaBNeHUM MyHULMNANsHOW yCnyru, B COOTBETCTBUN C HOPMATUBHBIMU NPaBOBbIMU
aktamn Poccuinckon degepauun, HOPMATMBHLIMA MNPAaBOBbIMM  akTamu CyObEKTOB
Poccunckon ®epepauuun, MyHUMUMNANbHbIMU MPaBOBbIMWA akTamu, 3a WCKITHOYEHUEM
OOKYMEHTOB, BKITHOMEHHbIX B ONpefeneHHbln YacTbio 6 ctatbn 7 PegepanbHOro 3akoHa oT



27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHu3aumm npeaocTaBneHUss TFOCY4apCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHbIX YCyr» nepeyvyeHb JOKYMEHTOB.

4) TtpeboBaTb OT 3aaABUTENA MpPeAcCTaBNeHUss [LOOKYMEHTOB W  WHopmauumu,
OTCyTCTBME W (MNN) HEOOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX HE yKasblBanucCb Mpu nepBoHa4YarbHOM
OoTKase B nNpueme [OKYMEHTOB, HeobxoouMMbiX ANA NpeaoCTaBNeHUs MyHUUUNanbHOW
ycnyru, nnbo B npefocTaBreHM MyHULMNAanbHOW YCyru, 3a UCKMIOYEHUEM CredyroLmnx
cnyyaes:

a) u3MeHeHue TpeboBaHWA HOPMATMBHLIX MPaBOBbIX aKTOB, KacarLMxcs
npeaocTaBnNeHNa MyHUUMNANbHON YCryru, Nocne nepBoHayanbHOW nogayvv 3asiBfieHust O
npeaocTaBneHnn MyHUUMNanbHOW ycnyru;

6) Hanuune owmnboK B 3asiBiEHUN O MpPeaoCTaBNEHUN MYyHUUMMANbHON YCIyrn m
OOKyMeHTax, MOoAdaHHbIX 3asBUTENneM Mocfne nepBoHavyanbHOro oTkasa B npueme
OOKYMEHTOB, HeobxoauMMbiX [Ons MNPeAoCTaBfeHUs MyHuuuMnanbHOW ycnyru, nmbo B
npeaocTaBNeHnn MyHUUMNANbHOW YCNYrM U He BKIOYEHHbLIX B NpeAcTaBeHHbI paHee
KOMMMEKT AOKYMEHTOB;

B) UCTEYeHne cpoka OeNCTBUA OOKYMEHTOB MNN U3MEHeHMe MHdopmalumu nocne
nepBOHaYanbHOro oTkasa B NpuemMe LOKYMEHTOB, HeEOOXOO4MMbIX ANA NpenoCcTaBreHus
MyHMUMNanbHOW ycnyru, nnbo B npefocTaBneHnm MyHUUUNansHOM yCnyru;

r) BbiABNEHME AOKYMEHTaNbHO MOATBEPXKAEHHOIro dhakta (NPU3HAKOB) OLLIMBOYHOrO
WM NPOTUBONPaBHOrO AenctBus  (6e3gercTBudA)  OOSMKHOCTHOrO  fvua  oprala,
NpeaoCTaBNALWEro MyHULMNANbHY YCyry, MyHUUMNanbHOro cnyxawero, paboTHuka
MoL], paboTHMKa opraHmMsauumn, npegycMoTpeHHon YacTtbio 1.1 ctatbn 16 PegepanbHOro
3akoHa o1 27.07.2010 Ne 210-93 «O6 opraHusaunmn npegocTaBreHns rocyaapCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHbLIX  YCNyr», NpWU nepBOHayarbHOM OTKa3e B MpuemMe [OKYMEHTOB,
HeobxooMMbIX NS NPeAoCTaBNeHNs MyHMUMNanbHOW ycnyru, nnbo B npenocTaBnieHum
MYyHMUMNANbHOW yCryrn, 0 4em B NMCbMEHHOM BUAe 3a NOAMNUCHI0 PYKOBOAUTENSA OpraHa,
NpeaoCcTaBNALEro MyHUUUNanbHyto ycnyry, pykosogutena MOL|, npyu nepBoHavyanbHOM
OoTKase B nNpueme [OKYMEHTOB, HeobxoAuMbIX ANA MNpefocTaBneHUs MyHUUunanbHOW
ycnyru, nubo pykoBOAUTENSA OpraHu3auuun, npegycMoTpeHHon dacteio 1.1 crtaten 16
HacToswero degepanbHOro 3akoHa

oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHu3saumm NnpeaocTaBreHns rocygapCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHbLIX YCIyr», yBeOOMIISETCA 3asiBUTENb, a Takke MPUHOCATCHA M3BUHEHMUS 3a
AOCTaBreHHble HeygobeTBa.

5) oTkasbiBaTb B MpuemMe 3asiBNEeHUs U WHbIX LOKYMEHTOB, Heobxoaumbix Ans
NpeaocTaBnNeHNa MyHUUUNANbHOW YCNyru, B Cryvae, ecnu 3asiBfieHne U LOKYMEHTHI,
HeobxoauMble ANA NpeaoCTaBNeHNa MyHULMNAanbHOW ycnyry, nogaHbl B COOTBETCTBUU C
WHpopMaumnen o Ccpokax U nopsagke nNpPefoCTaBneHuMs  MyHUUMNanbHOW  ycnyru,
onybnukoBaHHOW Ha EguMHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMNAMNbHbIX YCIyr
(cbyHKUWNIA);

6) oTKasbiBaTb B NpPefoCTaBfieHMM MYHULMMANbHOW YCryrm B Chnyyae, ecnu
3asBneHne U OOKYMEHTbl, HeobxoaMmble ANs NPefoCTaBMEHUs MyHULMNANbHOW YCIyru,
nogaHbl B COOTBETCTBUM C MHGOPMaUMen O cpokax W nopsgke npenocTaBneHus
MyHMUMMNANbHOW ycnyrn, onybnukoBaHHOW Ha EpguHOM nopTtane rocyaapCTBEHHbIX W
MYHUUMNANbHbIX yCnyr (yHKUMNA).

McuepnbiBatowmn nepeyeHb OCHOBaHWW A9 OTKasa B Npueme
AOKYMEHTOB, HEOBX0AUMBIX ANA NPpeAoCTaBNEHNS MyHULMNANbHOW yCryrn

30. OcHoBaHua pOnsa oOTkasa B MnpueMe [OOKYMEHTOB Ans npefocTaBneHus
MYHULUMNANbHOW YCAYTK:

1) 3agBneHne nogaHo NUUOM, HE WMMEKLWMM MOMHOMOYMA Ha noJady OaHHOro
3asBlEHNS;



2) 3asBneHVe He COoAepXuUT cBedeHun nnbo coaepXuT HEenosnHble CBeaeHus,
YCTaHOBIIEHHbIE MPUNOXEHNEM 2 K HacTodawemMy AOMUHUCTPATUBHOMY perfiamMeHTy;

3) [OOKYMeHTbl cofepxaT MNOBPEeXOeHUsa, Hanuume KOTOpblX He no3BonseT
OAHO3HA4YHO UCTOJSIKOBATb UX COAEPKaHUE;

4) B JOKYMEHTax UMEeKTCA NOgYNCTKM, MPUMUCKN, 3a4epPKHYTbIE CrOBa;

5) K 3aaBneHVI0 He MpPUNoXeHbl LOKYMEHTbl, COOTBETCTBYyHOLWME TpeboBaHUAM,
YyCTaHOBIIEHHbIE MYHKTOM 27 HacToswero AQMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa.

McuepnbiBaowmi nepevyeHb OCHOBaHWUA AN NPUOCTAHOBIEHUSA MpenoCTaBreHns
MYHULUMNANbHOW YCAYrM Unn oTkasa B NpegoCcTaBNeHnn MyHULUMNANbHOM yCnyrm

31. OcHoBaHuA Ansa oTkasa B NpefocTaBneHu MyHULMNansHoON yCnyru:

1) AOMUHUCTpaums ropoackoro okpyra CTpexeBOW He YnoSIHOMOYeHa 3aknioyaTtb
cornatlueHue o6 ycTaHOBMNEHMN CEPBUTYTa B OTHOLLEHWUM 3€MESTbHOro yyYacTka, yka3saHHOro
B 3asBNeHuu;

2) nnaHMpyemoe Ha YCnoBuAX CEPBUTYTa MCMONb30BaHWE 3eMeribHOro yyactka He
AornycKaeTcs B COOTBETCTBMM C AENCTBYIOLUM 3aKOHO4ATENbLCTBOM;

3) ycTaHoBneHve cepBuUTyTa npuBeAeT K HEBO3MOXHOCTM WCMOMb3oBaThb
3eMerbHbIN Yy4aCTOK B COOTBETCTBUM C €ro paspelleHHbIM WCMOMb30BaHMEM WUIM K
CYLLLeCTBEHHbIM 3aTPyAHEHMAM B UCMOMb30BaHNN 3€MENbHOr0 y4acTKa;

32. OcHoBaHus AN NPUOCTAHOBMEHUS NPefoCTaBreHns MyHUUMNAnNbLHOW yCryru
OTCYTCTBYIOT.

Pasmep nnatbl, B3uMaemMon C 3aaBuTensa npu npegocraBfeHnuM MyHULunansHOW
ycnyru, u cnocobbl ee B3uMMaHus B Cnyyasdx, NpeaycMOTpPeHHbIX deaepanbHbIMu
3aKkoHaMu, NPUHUMAEMbIMM B COOTBETCTBUM C HUMWU MHBIMU HOPMATMBHLIMWU MPaBOBbLIMU
aktTamun Poccuinckon degepauunmn, HopmaTUBHBIMM NMPaBOBbIMKU akTaMu Tomckon obnacTtu,
MYHULUMNANbHLIMU NPaBOBbLIMWN akTamu

33. VYcnyrn, KoTOpble €BMAKTCA HeobxoambiMn U obs3aTenbHbIMU AN
npeaoCcTaBnNeHNa MyHMLMNANbHOW YCyrn, OTCYTCTBYIOT.

34. MyHuuunanbHas ycnyra npegoctasnsetcsa 6ecnnaTtHo.

35. Pa3smep M OCHOBaHMA B3MMaHMs NnaTtbl 3a OKasaHWe HeobxoauMbIX W
obs3aTtenbHbIX  YCNyr  YCTaHaBMMBAKTCA  OpraHuM3aumamu,  npeaocTaBnsowmMmm
HeobxoguMmble W obsi3aTenbHble  ycnyrn, Heobxogumble AnNs  nNpefoCTaBreHus
MYHUUMNANbHOMW  YCIyrn, CaMOCTOATENbHO B  COOTBETCTBMM C  TpeboBaHMsMU
OEeNCTBYIOLLEero 3akoHogaTenbCcTea.

MakcrmarnbHbI CPOK OXXMAAHMSA B 0Mepeam npu nogaye 3asiBneHus
O NPeAOoCTaBNEHNV MyHULMNANBHOW YCIYT U NPU NONyYeHUn
pe3ynbTata NpeaoCcTaBNeHUst MyHULMMNANBHOW YCryru

36. MakcumarnbHbIN CPOK OXMAAHUA B odepean npu nNUYHOW nojade 3asBreHusa o
npeaocTaBneHnn MyHULUMNanbHOW YCNyrn He JOSKEH NpeBblwaTh NATHagUaTV MUHYT.

37. MakcumanbHbIA CPOK OXUAAHWA B O4vepeau npu rnonyydeHun pesynbraTa
npeaocTaBneHnsa MyHULMNAaNbHOW YCNyrn He JOJDKEH NpeBblllaTh NATHAgUaTU MUHYT.

Cpok perucrpaumm 3asiBneHnst o NpeaocTaBneHn MyHULMNanbHOM YCnyru
38. 3asBneHne Ha GymMaXHOM HocuTene permcTpupyeTcs B OeHb MOCTYMNNeHUs B

AoMnHMCTpaumio ropoackoro okpyra CTpexeBoW 3asiBeHUs UM OOKYMEHTOB [Ong
npenocTaBneHns MyHUUMNANbHOM YCNyru.



39. Peructpauusa 3aaBneHns, HanpaBneHHOro B popMe 3NeKTPOHHOIro JOKYMEHTa
yepe3d EOMHbIN nopTan rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMNanbHbIX  ycnyr  (pyHKUMIA),
odomumanbHbIN CauT OpraHOB MECTHOro camoyrnpaBneHus ropoackoro okpyra Crtpexxeson
B ceTn VHTepHeT, ocyllecTBNAeTCca He no3gHee paboyero AHs, criedyowero 3a AHEM ero
nocTynneHns B AOMUHUCTPaLMIO ropoackoro okpyra CTpexxeBou.

TpeboBaHnsi K MNOMELLEHMAM, B KOTOPbIX MpPeaoCTaBNaAeTCa MyHuuMnanbHas
ycnyra, K 3any OXugaHud, mectam Ansa 3anoSfiHeHMsl 3asiBIeHUA O npenocTaBfieHuun
MYHMLUMMNANBbHON YCNyru, MHAPOPMaUMOHHbIM CTeHAam C obpasuamu MX 3anofiHEHUS U
nepevyHeM AOKYMEHTOB, HEOOXOANMbIX AN NPeA0CTaBNEHNA MyHULMNANTbHON

ycrnyrm, B TOM 4ucne Kk obecnedeHuto AOCTYNHOCTM ANS MHBANMAOB YKa3aHHbIX
06bEeKTOB B COOTBETCTBUKN C 3aKoHOAATENbCTBOM Poccunckon denepaumm

O coumanbHOM 3aLuTe NHBanNMOoB

40. lNpepoctaBrneHve MyHULMNANbLHOW YCMyrn OCYLIECTBNAETCA B cCreuuanbHO
BblAENEHHbIX AS15 3TUX LieNnen NoMeLLEeHUsX.

41. MecTta npenocTaBneHus MyHuuMnanbHOW ycnyrm obopyaylTcs € y4eToMm
TpeboBaHUN [OCTYNHOCTUM ANA WHBANMAOB B COOTBETCTBMM C 3aKOHOAATESbCTBOM
Poccuinckon ®epepauumn o coumnanbHoW 3awimTte uHBanugos. B criyyae HEBO3MOXHOCTU
obopynoBaHuMst MecTa NpefocTaBneHns MyHULMNANbHOW YCnyrn c yv4etom TpeboBaHun
OOCTYNHOCTU [AOns WHBanNUAOB B COOTBETCTBMM C 3aKoHOoAaTenbCTBOM Poccuickon
degepaumm 0 coumanbHOWM  3alWMTe  MHBaNMOOB  HA  COTPYAHMKA  OpraHa,
NpeaoCTaBNALWEro MyHUUMNAanbHyO YCrnyry, Bosnaraetcs 06s3aHHOCTb MO OKa3aHWIo
CUTYyaLUMOHHOW TMOMOLUM MHBanNMgaM BCEX KaTeropum Ha nepuog npenocTaBlieHus
MYHULMMNANbHON YCNyrW.

B cnyyae ecnn MmeeTcsi BO3BMOXHOCTb OpraHM3aumm CTOSHKM (MapKOBKK) BO3ne
30aHNA (CTpoeHusi), B KOTOPOM pa3MeLLeHO NoMeLleHne npuemMa u Bblgayn JOKYMEHTOB,
OpraHM30BbIBAETCA CTOsIHKA (NapkoBKa) Ans JIMYHOMO aBTOMOOWUIIBHOrO TpaHCMopTa,
6ecnnatHas anga 3assutenen. Ha kaxgon ctosHke Bblgensetcs He meHee 10% mecT (Ho
HEe MeHee ofHOro Mecta), Ans 6GecnnaTHOM NapKOBKM TPAHCMOPTHLIX CPEeacTs,
ynpaBndemblx uHBanugamu |, Il rpynn, a Takke uHBanugamu Il rpynnbl B nopsake,
ycTaHoBrneHHom [lpaButensctBom Poccuiickon depepauumn, M TPaHCNOPTHLIX CPEencCTB,
NnepeBo3ALLNX TaKNX NHBaNUOoB 1 (Unu) geten-uHBanmMaoB. Ha ykasaHHbIX TPAHCMOPTHbLIX
cpencrtBax AoSmKeH ObiTb yCTaHOBMEH Ono3HaBaTenbHbl 3HaK «/HBanuay». YKasaHHble
MecTa 4N NapKOBKU HE AOSMKHbI 3aHMMaTb UHblEe TPaHCMOPTHbIE CpeaCcTBa.

42. Bxon B nomelleHve npvema u Bblaavn OOKYMEHTOB AofmpkeH obecneudmBaTtb
cBobOAHbIN OOCTYN 3asBuTenen, 6biTb obopyaoBaH yaoOHOM NECTHULEN C NOPYYHAMM,
LUMPOKNMM NMpOXogamu.

43. Ha 3gaHum psigoM C BXOAOM AOfKHA ObiTb pasmMelleHa MHGOpMauMOHHas
BbIBECKA, COAepKaLlasn crneayoLyo nHopmaumio:

1) HaumeHoBaHwWe opraHa;

2) MECTO HaxOXAeHWs U IpUaNYecknii agpec;

3) pexum paboTbl;

4) HoMmepa TenedOoHOB ANS CrnpaBok;

5) agpec omuymanebHOro canrta OpraHOB MECTHOro camoyrnpasfeHUs ropoaCcKoro
okpyra CtpexeBon B ceTu NHTepHeT.

44. dacap 3paHns JomkeH ObiTb o6opygoBaH OCBETUTENbHbIMM Npubopamu,
NO3BONSAOLMMN NOCETUTENAM O3HAKOMUTBLCS C MHPOPMALMOHHBIMU Tabnuykamu.

45. NomelleHnsa npuemMa 1 Bblgayn SJOKYMEHTOB [OMMKHbI NpegycMaTtpuBaTtb MecTta
ONs OXXngaHus, MHOOPMUPOBaHUS U NpYema 3asiBUTenen.

45.1. MecTta npegocCTaBneHuMs MyHULMNanbHOW ycryrm obopyaylTcss C yd4eToMm
TpeboBaHMN [OCTYNMHOCTU ANA WHBANMAOB B COOTBETCTBMM C 3aKOHOAATESNbCTBOM
Poccuinckon depepauumn o coumnanbHoOW 3awimTte uHBanugos. B criyyae HEBO3MOXHOCTU



obopyaoBaHMs MecTa NpeaoCTaBNeHNs MyHULMNAnNbHOM yCryrn ¢ yd4eToMm TpeboBaHui
OOCTYMHOCTM [ONA MHBaANMOoOB B COOTBETCTBUM C 3akoHogaTesnbcTtBOM Poccumnckomn
depepaumm 0 coumanbHOW  3awWnTe  MHBaNMOOB  Ha  COTPYAHWKA  opraHa,
NpenoCTaBNAILWEro MyHMUMNANbHYKO YCNyry, Bo3naraetcs 06A3aHHOCTb MO OKa3aHWio
CUTYyaLUMOHHOW MOMOLUM MHBanMgaMm BCEX KaTeropumM Ha nepuos npenocTaBneHus
MYHULUMNANbHOW YCAYT.

46. B mectax gns vHOPMUPOBaHUA OOMmKeH ObiTb obGecneyeH JOCTyn rpaxaaH
ONS O03HAKOMSIEHUSI C MHOpPMaAUMEN He TONbKO B 4acbl NpuMemMa 3asiBIEHMA, HO N B
pabouyee Bpemsi, koraa npuem 3asiBUTENEN He BEOETCA.

47. XapakTepuUCTUKN NOMELLEHWI NPpUeEMa M Bbl4ayn AOKYMEHTOB B YacTh 06 BbEeMHO-
NNAaHUPOBOYHbBIX N KOHCTPYKTUBHBIX PELUEHWUA, OCBELLEHMS, NOXapHoOW Ge3onacHoCTH,
NHXXEHEPHOro obopyaoBaHUA AOSMKHbI COOTBETCTBOBATb TpebOBaHMSIM HOPMATUBHbLIX
OOKYMEHTOB, OeNCTBYIOLWMX Ha TeppuTopun Poccunckon denepaumn.

48. MNomeleHns Nnpuema Bblgavm JOKYMEHTOB 060opyaytoTcs cTeHaamu (CTonkamm),
cogepxalummum nHopmaumo o nopsgke npefocTaBfeHUss MyHUUMNANbHOW YCIyri.

49. B mectax gns OXugaHusi yCTaHaBMMBAKOTCA CTyNbs (KpecenbHble Cekuuu,
Kpecna) ans sassutenemn.

50. B nomeweHun npuvema u Bblgayn [JOKYMEHTOB BbIAENISETCA MeCcTo Ans
ohopMeHNst JOKYMEHTOB, NpegycmaTpuBatoliee CTosnbl (CTONKN) ¢ BnaHkaMmu 3asBrneHumn
N KaHUENSPCKUMWN NPUHAOMNEXHOCTSAMMN.

51. Nndopmauma o damunuu, umeHu, otyecTse (MpU HanNUYUM) N LOOSMKHOCTU
cneunanucTa opraHa, OCYLUECTBMAKOLWEro MNpeaocTaBfeHne MyHUUMNanbHOW  yCnyru,
AOImkHa ObITb pa3mMelleHa Ha paboyem MecTe cneuwanucTa YnpaeneHus.

52. OpraH, npegocTaBnsawWMA  MyHUUMNANbHYyO  ycnyry, obecneuynBaeT
UHBanNuMaam:

1) ycnosua gns 6ecnpenaTCTBEHHOro AoCTyna K 00bekTy (34aHuio, NOMELLEHMIO), B
KOTOPOM OHa MpeaocTaBnsieTcs, a Takke ans ©OecnpensaTCTBEHHOrO Mofib30BaHUSA
TpaHCNoOpPTOM, CPeACTBaMUN CBA3N U MHpopMaLmm;

2) BO3MOXHOCTb CaMOCTOATENbHOro nepenBuXeHUs No TEPPUTOPUN, Ha KOTOPOW
pacrnonoxeH o06beKkT (3gaHuMe,  MNOMeELLeHMe), B KOTOPOM  MpedocTaBnseTcs
MyHMUMNanbHasa ycnyra, a Takke BxoAa B TakoM OOBLEKT M BbIXxoda M3 Hero, nocagku B
TpaHCNOPTHOE CPeACTBO U BbiCAOAKM M3 HEro, B TOM 4ucne C UCNofib30BaHMEM Kpecna-
KONACKM;

3) conpoBOXAEeHME UHBANMAOB, UMEIOLLNX CTOMKME PacCTPONCTBA (PyHKUUM 3pEHUS
N CaMOCTOSATESIbHOIO NepeaBMKEHNS;

4) Hagnexauwee pasmelieHne obopyaoBaHus UM HOcuTenenm WHdopMauuu,
Heobxoommbix aAna obecneveHns GecnpenaTCTBEHHOro AOCTyna WMHBANMOOB K OOBLEKTY
(3@aHunio, NOMELLEHMIO), B KOTOPOM NPeaoCTaBnsaeTCsa MyHULMnanbHasa ycnyra, u K ycrnyre
C y4eTOM OrpaHUYEHNn UX Xn3HeoesaTenbHOCTH;

5) pybnupoBaHne HeobxoaMmon Onsi MHBANUOOB 3BYKOBOW W 3pUTESIbHON
MHopMaUuK, a Takke HagnMceun, 3HaKOB N MHOW TEKCTOBOW U rpadouyeckon nHopmauum
3HaKaMu, BbINOSIHEHHBLIMU pPenbedHO-TOYEYHbIM WpudToMm bpanns;

6) gonyck cypgonepesoayurka 1 Tudnocypaonepesoaymka;

7) ponyck Ha o00bekT (3gaHue, MOoMelleHue), B KOTOPOM MpeaocTaBnsieTcs
MyHUUMNanbHas ycnyra, cobakun-npoBOAHMKA npu Hanu4yun OOKYMEHTa,
noaTBepXxaatoLero ee cneynanbHoe obyyeHne v BblgaBaemMoro rno oopme u B Nopsiake,
KoTopble  onpegensaiTcs  egepanbHbiM  OpraHoM  UCMNOSIHATENBbHOW  BRacTy,
OCYyLLECTBNALWNM (PYHKLUKM NO BbIpaboTke U peanu3aumm rocyaapCTBEHHON NONIUTUKU U
HOPMaTUBHO-NPAaBOBOMY perynmpoBaHuio B chepe coumanbHON 3alnTbl HaceneHus;

8) okasaHue wHBanNMgam nomMowm B npeogoneHmn 6apbepoB, MeLLalLmX
NONYy4YEHMI0 MU MYHULIMNANbHOW YCNYrM HapaBHe C APYrMMU NiMLamMu.

MokasaTenu JOCTYNHOCTU M Ka4yecTBa MyHULMNANbLHOWM yCryri



53. NokasaTenammn JOCTYMHOCTU N KaYyeCcTBa MyHULMNANBHOW YCyrn ABNAKTCA:

1) DoCTOBEPHOCTL NPeaoCTaBnsgeMon 3asaBUTensiM nHopmMmauuy,

2) NofIHOTa MHOPMMPOBaHUS 3asiBUTENEN;

3) HarnagHoOCTb hopM npefocTaBnsseMon mHdopMmaumm o6 agMUHUCTPATUMBHBIX
npoueaypax;

4) yoobCcTBO M OOCTYMHOCTb MNOSTyYEeHUA WMHpopMauun 3asBuTENSMU O MNOpPSiAKe
npeaocTaBneHnsa MyHULMNAaIbHOW YCyru;

5) cobniogeHne CpPoKOB UCMOSNTHEHUS OTAENbHbIX agMUHUCTPATUBHBLIX NpoLenyp u
npeaocTaBneHnsa MyHMLMNanbHOW yCnyru B Lesom;

6) cobniogeHne TpeboBaHMM K pa3Mepy nnatbl 3@ NpeaocTaBneHue
MyHULUMNANbHON yCcnyru;

7) cobntogeHne TpeboBaHUn CTaH4apTa NPeAOCTaBNEHNA MYHULMNANBHON YCNyru;

8) otcyTtcTBMe 060CHOBaHHbIX Xanob Ha pelweHus, gencrteus (besgencreume)
opraHa, npefocTaBnsalWero MyHAUUNANbHY YCNyry, OOMMKHOCTHOrO nuua opraHa,
npeaocTaBnAwLLIEro MyHALUNANBHYO YCNyry, MMb60o MyHMUMNANbHOMO CryXallero;

9) nomHOTa W akTyanbHOCTb WH(oOpMaunmm O nopsake npefocTaBneHus
MYHMLMMNANbHON YCNyru.

54. MNpun nony4yeHMn MyHUUMNANbHOW YCMyrn 3asiBUTENb ocyllecTBnseT He Gonee
Tpex B3aMMogencTBuin C JOIMKHOCTHBIMW NUuamMu, B TOM YUCHE:

1) npyn nogaye 3anpoca Ha MNONyyYeHUe ycnyru n noryyYeHun pesynbtaTta ycrnyru
3asiBUTENEM NNYHO, B TOM yuncrne yepe3 MOLL, - He 6onee aByx pas;

2) Npn nogade 3anpoca Ha rMorfydYeHwe Ycnyrm c wucnonb3oBaHvem EaunHoro
noptana rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHbiXx  ycnyr  (pyHKUMA), NOYTOBbIM
oTnpaeneHnem - He 6onee ogHOro pasa.

55. T[1pogormKNTENBHOCTL Kaxaoro B3auMMOAEWUCTBUA He [OOSMKHa npeBbllwaTb
NATHaAUaTV MUHYT.

56. UNcuyepnbiBalowmm coctaB AEUCTBUN, KOTOPLIE 3asiBUTENb BrpaBe COBEPLUUTL B
9NEeKTPOHHOM (popmMe npu NOMyYEeHUN MyHULMManbHOW YCIyrm C UCMNONb30BaHUEM
EovHoro noptana MyHuumnanbHbix yenyr (dyHkumin) (nocne obecneyveHus TEXHUYECKON
BO3MOXHOCTW):

1) nonyyeHne nHopmaunm 0 MyHULMNANIbHOW yCnyre;

2) o3HakomneHue ¢ hopMamMun 3aaBNEHUIA U UHbIX JOKYMEHTOB, HEO6X0O4MMbIX ANN
Nony4YeHnss MyHuumnanbHOn ycnyru, u obecnevyeHve gocTtyna K HAM O5s KONMpoBaHUS U
3anorfHeHNs B 3MeKTPOHHOM (hopMme;

3) npeacTaBneHnsa 3asiBfieHUs O NpefoCTaBfieHUM MYyHUUUNANbHOW ycryrn B
3NEeKTPOHHOM bopme;

4) npeacTaBneHne  AOKYMEHTOB, HeoOXoAMMbIX  Ons  npefocTaBrieHus
MYHUUUNANbHOW YCNyru, B 35IEKTPOHHOM (bopMme;

5) ocywecTBrneHne MOHMTOPUHra xoAa nNpeaocTaBneHuss MyHUUMNansHOM yCryru;

6) nonyyeHuve pes3ynbTaToOB MNPEAOCTaBIIEHUS YCMyrn B ONEKTPOHHOM BuAe Ha
EovHom nopTtane rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNArbHbIX YCryr (OYHKUMIA), €Cnn 3TO He
3anpeLeHo enepanbHbIM 3aKOHOM.

NHble TpeboBaHuWs, B TOM Yncne yunTbiBatowme ocobeHHOCTH
npegocTasneHns MyHuuyunanbHomn ycnyrm B MOL, n ocobeHHOCTU npeaocTaBneHuns
MYHULMMNANbHOW YCNyru B 9NeKTPOHHOW dhopme

57. 3aaBuTeno npegocTaBnAeTcs BO3MOXHOCTb MOMYyYEHUS  MYyHULMNAarbHOW
ycnyru ¢ ncnonb3oBaHnem EguHoro noprtana rocyfapCTBEHHbIX U MyHULMNAIbHbLIX YCyr
(dyHKUMI) (nocne obecneyeHuss TEXHNYECKON BO3MOXHOCTM), MOYTOBbLIM OTMNpaBneHneM,
a Takke NMOCPeACTBOM JIMYHOro obpalleHus 3a NofyvYeHnemM MyHuUMnanbHOW YCcnyru B
MO®LL (npy HanMuYMmM 3aknOYeHHOTo CorraLleHns).



58. lpu obpaweHun 3a nonydeHMeMm MyHUUMNanNbHOW ycnyrn 4Yepe3 EanHbIn
nopTan roCydapCTBEHHbIX W  MyHUUMNanbHbIX  ycnyr (OYHKUUW) NpUMEHsieTcs
3NeKTpoHHas noanuck B cootBeTcTBun ¢ PenepansHbiM 3akoHOM 0T 06.04.2011 Ne 63-93
«O6 2NEeKTPOHHOM NOANUCUY.

59. lpn npeacrtaBneHuM 3asBNeHUs B 3MEKTPOHHOW d)opMe npeacTaBuTernem
3asBUTENs, OEWCTBYHOLWMM Ha OCHOBaHUW OOBEPEHHOCTU, OOBEPEHHOCTb AOSMKHa ObITb
npegcraBneHa B (OpMe 3MeKTPOHHOrO JOKYMEHTa, MOoAMNMCaHHOrO  3reKTPOHHOW
NoANUCHIO YNOSTHOMOYEHHOTO NMua, BblAasBLUero (NoanMcaBLIEro) 40OBEPEHHOCTb.

60. [lokymeHTbl, SIBRSOWMECH pe3ynbTaTtoM nNpefoCTaBfieHUss MyHUUMNansHOm
yCrnyrm B BMAE I3MEKTPOHHOrO OOKYMEHTa, HanpasfislTCcA 3asBuTento vepe3d EauHbIN
nopTan rocydapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHblX ycnyr (pyHkumn) (nocne obecneveHus
TEXHUYECKON BO3MOXHOCTN).

61. B cny4yae noctynneHus 3asiBfieHUs U OOKYMEHTOB B 3IIEKTPOHHOM dopme C
ncnonb3oBaHnem EguMHOro noprtana rocydapCTBEHHbIX W MyHUUMNANbHbIX  YCRyr
(dbyHKUMIW) crneumnanucT, OTBETCTBEHHbI 3a MpuMeM WU perucTpauuio  JOKYMEHTOB,
NHOPMUPYET 3asiBUTENS Yepes NUYHbIA KabMHET O perncTpauumn 3asBreHus.

62. OpraHmsauusa npegocTtaBneHns MyHULMNarbHOW YCyrn OCYLLeCTBNAeTCH Mo
NPUHUMNY «OOHOro OKHa» Ha 6asze MOL| npm nuyHoM obGpalieHnn 3assutens (npu
HanM4YnKn 3aKMNYEHHOro CornalleHus).

63. 3asBuTenamM npegocTaBnseTcss BO3MOXHOCTb AN NpeaBapuTerNibHOM 3anucu
Ha nogavy 3asiBrneHnsa n JOKYMEHTOB AN NpegocTaBneHns MyHULMNansHOM yCnyru.

64. MNpeaBapuTenbHasa 3anMcb MOXET OCYLLEeCTBNATLCA creaylowmmm cnocobamum
no BbIbOpY 3aaBUTENS:

1) npu nuMyHoM obpalleHun 3assuTtens B ALMMHUCTPAUUIO FOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon, YnpasneHue;

2) no TenedoHy;

3) yepe3 odmumanbHbIi CaUT OpPraHOB MECTHOrO0 CaMOynpaBSieHUs FOPOACKOro
okpyra CtpexesoW: http://admstrj.tomsk.ru.

65. MNpn NnpeaBapuTEnbHON 3aNMcK 3asBUTENb COOOLLaeT cneayloLme AaHHbIE:

1) anga usndeckoro nuua: aMmnnuio, UMs, 0THECTBO (MPU HaANMYUK);

2) ons opuanyeckoro nuua: HaMMmeHoBaHue KpPUaNYeckoro nuua;

3) KOHTaKTHbI HOMEpP TenedoHa;

4) appec aneKTpOHHOM NoYThl (MPY HaNU4um);

5) »xenaemble gaty u BpeMa NpeactaBreHns JOKYMEHTOB.

66. [NpenBapuTenbHass 3anuCb OCYLIECTBRASETCA MyTeM BHECEHUS YKa3aHHbIX
CBEEHUN B KHUTY 3an1cu 3asiBuTenemn, Kotopasa BeAeTCsl Ha 3NIEKTPOHHbIX HOCUTENSX.

67. 3aaBuTento coobwalnTca aarta u Bpems npueMa OOKYMEHTOB, KabuHeT (OKHO)
npuemMa [OOKYMEHTOB, B KoTopble criegyeT obpatutbcsa. [lpu nuyHom obpalteHun
3asBUTENO0 BblOAeTca TanoH-nogTeBepxaeHue. 3asBuTenb, 3anucaBLUMACA Ha Mpuem
yepe3 odumumnanbHbIn CauT OpPraHOB MECTHOro CamMoynpasSieHUs ropoaCKOro OKpyra
CTpexeBoun, MOXET pacneyaTtaTb aHanor TanoHa-noaTBEPXKAEHUS.

68. OcyuwiecTBneHne 3anucu 3asiBUTenen Ha onpegenieHHyo aaTy 3akaH4YMBaeTCs
3a CyTKUW 0 HACTynfeHnsa 3Ton AaThbl.

69. lNMpn ocywecTBNeHNUN npeaBapuTENbHON 3anucu 3asiBuTeNb B 00s3aTenbHOM
nopsgke MHAPOPMUPYETCH O TOM, YTO NpeaBapuTernbHas 3anvcb aHHYNMpyeTca B criydae
€ro HesIBKW NO UCTEYEHUN NATHAALATM MUHYT C HA3HAYEeHHOro BpeMEHN npuema.

70. 3agBuTenaM, 3anucaBLUMMCS Ha Mpuem 4vepes odumumarnbHbI CauT OpraHoB
MECTHOro camoynpasneHnsa ropoackoro okpyra CTpexeBown, 3a TpW KaneHgapHbiX AHA 40
npuemMa oTnpasfisieTcs HanoMWHAHWE Ha YKa3aHHbIM agpec 3NEeKTPOHHOM MoYThl O AaTe,
BPEMEHM N MEeCTe npuemMa, a Takke nHhopmaums 06 aHHyNMpoBaHUU NpeaBapUTESbHON
3anMcu B criydae HesdABKM MO UCTEYEeHUU NATHaguaTM MUHYT C Ha3HAYeHHOro BpeMeHU
npuema.

71. 3asButenb B Ntoboe BpeMs BnpaBe OTka3aTbCs OT NpeaBapuUTENbHON 3anucm.



72. B otcyTtctBMe 3asButenen, obpaTuMBLUMXCA MO NpeaBapuUTENbHOM 3anucw,
OCYyLLECTBNAETCS NpMeM 3assutenemn, obpaTuBLUMXCS B NOPsSAKE ovepeau.

73. 'pacbuk npuema (npremHoe BpeMs) 3asiBuTenen no npegsBapuTenibHOM 3anucu
yCTaHaBMMBAETCA HavanbHUKOM YNpaBneHns B 3aBUCUMOCTU OT MHTEHCUBHOCTMU
obpaluennn.

73.1. 3aaButenb wMMeeT BO3MOXHOCTb MNOMyvyeHuss uHdopmaumMm O Xoae
npegocTaBneHns MyHuuunansHoun ycnyru. WHdopmaums o xode npenocTaBneHus
MYHULUMNANbHOW YCRyrn HanpasfisieTCa 3asiBUTEN0 B CPOK, HE MpEBbIWAOLWMA OAHOMO
paboyero AHs nocne 3aBepLUeHNs BbINOSIHEHNSA COOTBETCTBYIOLLIErO AEUCTBUS, HA agpec
3NEKTPOHHOM MOYThI UK C UCNONb30BaHNEM cpencTB EQMHOro noprana rocygapCTBEHHbIX
N MyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHKunin) (nocne obecneveHns TeEXHUYECKOW BO3MOXHOCTH).

[Mpn npegoctaBneHMN MyHULMNANBHOW YCNYyrn B SNEKTPOHHOU hopMe 3aaBUTENO
HanpaBnsaeTcs:

1) yBegomneHne O TnpuvemMe W perncTpaumm 3asaBfeHns U OOKYMEHTOB,
HeobxoaMMbIX NS NpeaoCTaBNeHNA MyHMLMNANbHOW YCyTu;

2) yBeAOMIEeHNe O pesynbratax pacCMOTPEHUA LOKYMEHTOB, HeEOOXOoAUMbIX Ans
npegocTaBneHns MyHULMNANsHOM YCNyru;

3) yBeOooMneHMe O BO3MOXHOCTU MONyYUTb pes3ynbTaT npefocTaBneHus
MyHMUMNaAnbHOM  ycnyrn  nmbo  MOTMBMPOBaHHbLIN  OTKa3 B NpenoCTaBfeHuu
MYHULUMNANbHOW yCnyrm

[ll. CocrtaB, nocnegoBaTeflbHOCTb W CPOKU BbIMNOMIHEHNA aAMUHUCTPATUBHbIX
npouenyp, TpeboBaHMA K MOPSAKY WX BbINOSIHEHUSA, B TOM 4uUCre OCOBEHHOCTM
BbIMOSMIHEHNA  aAMMHUCTPATMBHbLIX MNpouedyp B  9NEeKTPOHHOM opme, a Takke
0COBEHHOCTN BbINONTHEHNSA aAMUHUCTPAaTMBHbBIX Npouenyp B ML

74. TlpepoctaBneHve MyHMUMNANbHOW YCnyrn BKovaeT B cebs cneaywowme
aAMWHUCTpaTUBHbIE Npoueaypbl:

74.1 TlpepoctaBrieHve MyHULMNAnNbHOW YCNyrM B Criyd4ae, €ecrnv CepBuTyT
yCTaHaBnMBaeTCs B OTHOLLUEHUW BCEro 3emesibHOro yyactka nmbo B crydae, ecnu no
COrnaleHnto CTOPOH CepBUTYT YCTaHaBNMBAETCHd B OTHOLWEHUM YacTu 3eMeribHOro
yyacTka 6e3 npoBefeHusi paboT, B pesynbTaTe KOTOpbiX obecrneynmBaeTcsi NOAroToBKa
OOKYMEHTOB, cogepXawux HeobxoaMmble ANA  OCYWECTBNEHUA OCy4apCTBEHHOMO
KaJacTpoBOro yyeta CBEAEHWA O 4YacTU 3eMeflbHOro yyacTka, B OTHOLUEHWUM KOTOPOW
yCTaHaBnMBaeTCcs cepBuUTyT, 6e3 ocyLLeCcTBNeHNst roOCy4apCTBEHHOIO KagacTpoBOro yderta
YyKa3aHHOW 4YacTu 3eMenbHOro y4actka wn ©0e3 rocygapCTBEHHOW  perucrTpauum
orpaHuveHusi (obpemeHeHus), BO3HMKaOLWEro B CBA3M C YCTAHOBMEHMEM [OaHHOro
cepBUTYTa, BKNOYaET B cebs cnegyrowme agMUHUCTpaTUBHbIE NpoLeaypb!:

1) npuem wn perncTpaunsa 3asdBneHUss U OOKYMEHTOB [ANns npefoCTaBreHus
MyHULUMNANbHOW yCcnyru;

2) paccMOTpeHue 3aaBNeHns U NpeacTaBieHHbIX JOKYMEHTOB;

3) opmupoBaHve © HarnpasrieHWe MeXBEeOOMCTBEHHbIX 3arnpoCoB B OpraHbl
(opraHunsauum), yqacTBytoLne B NpeaocTaBieHn MyHULUNanbHOW yCryru;

4) npuHATME pelleHna O npefocTtaBneHun nubdo ob oTkase B NpenocTaBneHun
MYHULMMNANbHOWN yCnyru;

5) Bblgaya pesynbTata npegocTaBneHns MyHUUMnansHOM yCryri.

74.2. [lpepocTtaBneHne MyHuUMNanbHOW YyCrnyrm B Criydyae, ecnu CepBuTyT
yCTaHaBNMBaETCH B OTHOLIEHUW YacTU 3eMernbHOro yyacTtka (3a WCKIHYEeHWeM crny4yas,
NpeayCMOTPEHHOrO MyHKTOM 74.1 AAMWHUCTPATUBHOINO pernameHTa), BKMYaeT B cebs
cnegylowme agMUMHUCTpaTUBHBbIE Npoueaypbl:

1) npuem wn perncTpaumnsa 3asdBneHUss U OOKYMEHTOB [ANns npefoCTaBreHus
MyHULUMNANbHOW yCcnyru;

2) paccMOTpeHue 3aaBnNeHns U NpeacTaBrieHHbIX JOKYMEHTOB;



3) dopmupoBaHue U HanpaBneHue MeXBeOOMCTBEHHbIX 3anpoCcoB B OpraHbl
(opraHusauum), y4acTBytoLLMe B NpeJoCcTaBeHnm MyHUUUNansHOM yCryru;

4) noanucaHve yBeAOMIIEHMS O BO3MOXHOCTWU 3aKkryeHusa cornaweHms o6
YCTAHOBMEHUMN CepBUTYTa B MNPEOSIOKEHHbIX 3asBUTENeM rpaHuuax, npeasiokeHus o
3akn4YeHnn cornawennsa o6 yCTaHOBNEHUN CEPBUTYTA B UHbIX rpaHmnLax ¢ NpUnoXeHnem
CXeMbl FpaHUL, CepBUTYTa Ha KagacTpOBOM MfaHe Tepputopun nNubo yBegomrieHus ob
OTKa3e B YCTaHOBJIEHUU CEPBUTYTA;

5) HanpaBneHne (Bblgaya) 3asiBUTENO YBEAOMIIEHNA O BO3MOXHOCTU 3aKSHOYeHUs
cornaweHns o6 ycTaHOBMEHMM CepBUTYTa B MNPEeAnoXeHHbIX 3asBUTENEM rpaHuuax,
NpeanoXeHUs O 3aKryYeHnn cornalleHms o6 yCTaHOBEHMM CEPBUTYTA B UHbIX rpaHmLiax
C MPUNOXEHMEM CXEMbl FPaHWUL, CEpPBUTYTA Ha KagacTPOBOM MnaHe Tepputopumn nmbo
yBeoMneHnsa o6 oTkase B yCTaHOBIIEHUWN CEPBUTYTA;

6) npoBegeHne KagacTpoBbix paboT UM OCyWecTBNeHMe rocyaapCTBEHHOMO
KagacTpoBOro  yvyeTa 4acTu  3eMeflbHOro  yyactka, B OTHOLWEHWW  KOTOpOro
yCTaHaBNMBAETCS CEPBUTYT;

7) npuem yBeOOMMEHUMS O TrOCYAApCTBEHHOM KagaCTpOBOM y4veTe 4acTu
3eMenbHOro  yyactka NmMbo  [OOKYMeHTa, MOATBEPXOaloWero  OCylleCcTBreHue
rocyfapCTBEHHONo KadacTpoOBOro y4yeTa 4YacTuW 3eMesibHOro yyacTtka, B OTHOLUEHUU
KOTOPOro yCTaHaBIMBaAETCHA CEPBUTYT;

8) nogrotoBka npoekTa cornaweHus o6 YyCTaHOBMEHUW cepBUTYyTa WU €ero
nognucaHue;

9) HanpaBsrneHue (Bblgada) 3asBMTENO0 cornawleHnsa ob yCTaHOBMEHUN CeEpBUTYTA.

74.3. lNony4yeHne ceBedeHWn O xode MpefocCTaBreHns MyHUUMNanbHOW YCnyrn c
ncnonb3oBaHmeM EfuHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMNANbHbLIX  YChyr
(dyHKUMI), obmumansbHOro canTa He OCyLLECTBNAETCA.

Brnok-cxeMa npegocTaBneHns MyHULMNanbHOM yCryrm

75. bnok-cxema  nocnegoBaTeNbHOCTU  AEUCTBMA  NpU  NpeaocTaBneHnn
MyHUUMNanbHOM ycnyru npeactaesneHa B [NpunoxeHuax 3, 3a K AOMUHUCTpPaATUBHOMY
pernameHTy.

Mpuem w1 pernctpaunss 3asiBNEHNS W OOKYMEHTOB AN NpefoCTaBreHus
MyHMUMNanbHOW ycnyrnm (B cnydae npefocTaBneHuMs MyHuuunanbHon ycnyrn 6e3
npoBeaeHust paboT, B peaynbTaTe KOTOpbIX obecrnednmBaeTcsa NoaroToBka LOKYMEHTOB,
cogepxawmx Heobxoaumble AN OCyLEeCTBIEHNS rocyaapCTBEHHOIO KagacTpoBOro yvyeTta
cBedeHus)

76. OcHoBaHMeM [gnsi  Havana BbINOMHEHUA [aHHOW  a4MWHUCTPATUBHOWM
npouenypbl ABNSETCA NocTynneHne B AOMUMHUCTPaAUMIO ropoackoro okpyra CTtpexeBomu
3asBrEHNs N OOKYMEHTOB, OnpeaenieHHbIX NyHKTOM 27 HacToswero AQMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa:

1) B x04e nNu4HOro npuema 3aasutensd (NpeacraBUTeNs 3asBUTENS) cneumannucTom
YnpaBneHus, OTBETCTBEHHbIM 3a NPUEM 3asIBNEHNS O NPeLOCTaBEHMN MYyHULMNANbHOW
yCrnyrm n JOKYMEHTOB;

2) n3 MoL, B TOoM 4ncne 3asBneHus, NOANMCaHHOMO YNOMHOMOYEHHbIM PaboTHUKOM
M®Ll n ckpenneHHoro nevyatbto MOLl, ¢ npunoxeHnem 3aBepeHHon MLl konun
KOMMMEKCHOrO 3anpoca 3asiBUTEnNs, B Cryyae ecnv MyHuuMnanbHas ycryra ykasaHa B
KOMMIEKCHOM 3anpoce 3aasutens (Npu HannymMm 3aknto4eHHoro cornaweHnsa ¢ MoLl);

3) NOYTOBbLIM OTMNPaBNEHNEM;

4) B 9NeKTPOHHON hopMe NOCpPeACTBOM 3NIEKTPOHHOWN NOYThI;



5) B anekTpoHHOM (popme ¢ ncnornb3oBaHneM EgMHOro noprana rocygapCTBeHHbIX
N MyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHkumin) (nocne obecnevyeHnss TEXHUYECKON BO3MOXHOCTN).

77. [onyckaeTcs nogaya 3asiBfieHUa C NPUIIOXKEHUEeM OOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B
nyHkte 27 AOMUHUCTPATMBHONO perrnamMeHTa, nyTeM HanpaslieHuss ux B ajgpec
YnpaBneHna nocpeAcTBOM OfIEKTPOHHOW MOYThbl, yKa3aHHoM B [lpunoxeHun 1 K
AOMUHUCTPATMBHOMY perfiamMeHTy C nocrefywmMm npeacTaBneHnemM  opurnHana
3asBrieHNs U OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B NMyHKTe 27 AOMWHUCTPATUBHOIO perriameHTa, B
TeyeHune OByX pabounx AHen ¢ AaTbl OTNPaBKM AOKYMEHTOB MO 3NEKTPOHHOM NoYTE.

77.1. ®opmupoBaHue 3asiBeHNA O NpefoCTaBNeHUn MyHUUMNArbHOW YCnyru Ha
EovHoM nopTtane rocygapcTBEHHbIX W MyHUUMNANbHbIX — ycryr  (PyHKUMKA)  He
ocyLlecTBngaeTcs.

78. Tlpn ycTaHOBMEHMM OCHOBaHUW [Ons OTKasa B MpueMe [OOKYMEHTOB,
npegycMoTpeHHbIX  nyHkTom 30  AOMUMHUCTpPATMBHOIO  pernaMeHTa, cneynanuct
YnpaBneHusa, OTBETCTBEHHbLIN 3@ NPUEM 3asBfEeHUs, He NpUHUMaeT npencTaBreHHble
3asiBUTENEM OOKYMEHTbl C yKa3aHueM npuyuH. [1pu OTCYyTCTBUM OCHOBaHUM AN OoTKasa B
npyeme OOKYMEHTOB, NpefyCMOTPeHHbIX NyHKTOM 30 AOMWHUCTPATUBHOIO perfiaMeHTa,
cneunanucT YnpaBreHuss HanpaBnseT 3asiBneHue cneuvanucty  AAMUHUCTpauuu
ropoackoro okpyra CTpexeBOoW, OTBETCTBEHHOMY 3a permctpauuio OOKYMEHTOB, Ha
perncTpauuio nyTeM BHECEHWSA 3anvcu B XXypHar perucrpauum BXOASLWMX OOKYMEHTOB
AOMUHUCTpaumMK ropoackoro okpyra CTpexeBoW, B AeHb MNOCTYNNeHUs 3asiBNeHus u
npunaraembiX K HeMy JOKYMEHTOB.

79. Cneumanuct, OTBETCTBEHHbIN 3a perncTpaumio 3asBieHns, B CPOK He No3aHee
OHSA perncTpauuu, HanpaengaeT 3asBneHue crneunanucTy YnpasneHus.

80. Cneuuwanuct VYnpaeneHus, B [OeHb MOMy4YeHUs 3aperMcTpupoBaHHOMo
3a8BrieHUSS U MNPUITOXKEHHBIX K HEMy [OKYMEHTOB nepefaeT 3asiBNeHue HadalibHUKY
YnpasneHusa ans Bu3avpoBaHus.

81. Ha4vanbHuK YnpaBrneHus BAUPYET N B OeHb MONyyYeHns 3asBreHnsa nepegaeT
ero Ha paccMOTpeHue crneunanucty YnpasneHus, OTBETCTBEHHOMY 3a NpefocTaBreHue
MYHULUUNANbHOW YCAYrn.

82. Pe3ynbtatoM  agMUHUCTpPaATMBHOW  npouenypbl  ABNSETCA  nepepavda
npolleawero perucTpauuio 3asBrieHUs Ha pacCcMOTPeHue cneunanucTy YnpasneHus,
OTBETCTBEHHOMY 3a NpeAoCTaBNeHNa MyHULMNANTbHOW YCYr.

83. MakcumarnbHbIl  CPOK  BBIMOMHEHUA  aAMUHUCTPaATMBHOM  npoueaypsbl
cocTaBngaeT He bonee ABYX KanenOapHbIX JHEN CO AHSA NoAayun 3asBreHus.

PaccmoTpeHne 3asiBreHWss W NpeacTaBrieHHbIX  [OOKYMEHTOB (B criyyae
npenocTaBneHnst MyHuumnanbHon ycnyrn 6e3 npoeegeHus paboT, B pesynbTate KOTopbIX
obecneunBaeTcs  MOArOTOBKA  [OKYMEHTOB, COAepXalliMx Heobxoaumble — Ons
OCYLLIECTBINEHMS FOCYAAapPCTBEHHOIO KafacTPOBOro y4eTa CBeAeHWs )

84. OcHoBaHMeM [ONA Havana BbINOMHEHUS agMUHUCTPaTMBHOM npoLueaypbl
ABNAETCA MOCTYNfeHne NpoLllealwero perncTpaumio 3asBrieHns U npunaraembixX K Hemy
OOKYMEHTOB Ha pacCMOTpeHue crneuuvanucty YnpasereHus, OTBETCTBEHHOMY 3a
npegocTaBneHne  MyHuuunanbHouW  ycnyru. [lpyu  paccMOTpeHun  3asiBfieHus U
npunaraemblX K HeMy [JOKYMEHTOB OCYLEeCTBNAeTCsa npoBepka npeacTaBreHHbIX
OOKYMEHTOB Ha COOTBETCTBME MCHEPMbIBAKOLLEMY MNEPEYHIO [AOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B
NyHKTe 28 AOMUHUCTPATMBHOIO pernamMeHTa.

85. B cnyyae HenpeacTaBneHWsa 3asBUTeNneM LOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MYHKTe
28 AOMMHUCTPATMBHOIO perfiameHTa, crneuvanuct YnpasneHus, OTBETCTBEHHbIN 3a
npegocTaBneHne MyHUUMNanbHOW YCNyru, nepexoamt K agMUHUCTPaTMBHOW npouenype
«popMmpoBaHne U  HanpasreHVe  MeXBeOOMCTBEHHbIX 3arpoCOB B  OpraHbl
(opraHusauum), y4acTBytoLMe B NpegoCcTaBeHnm MyHUUUNAnNsHOM YCIyrny.



86. B cny4ae npepgocTtasreHus 3asBuTenemM OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MyHKTe 28
AOMWHUCTPATUBHOIO  pernameHTa,  MeXBeAOMCTBEHHble  3anpocbl B OpraHbl
(opraHusdauuu), y4dacTBylOWME B NPEeOOCTaBliEHUN  MYHULMMNANbHOW  YCNyru, He
HanpasBnsTCS.

87. PesynbtatoMm agMuvHUCTPaTMBHOW Mpoueaypsbl ABNAETCA BbISIBNEHNE
HeobxoaAMMOoCTH (POPMUPOBAHUA N HanNpPaBieHNs MEXBEAOMCTBEHHbIX 3anpoCoOB B OpraHbl
(opraHusdauuu), y4acTBylOlMEe B NpefoCcTaBfeHMM MyHUUMNanbHoOW ycryrn, B criyyae
HenpeacTaBneHus 3asBuUTenem JOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B NyHKTe 28 AAMUHUCTPATUBHOTO
pernamMeHTa.

88. MakcmanbHbIA CPOK BbIMOSTHEHUST aOMUHUCTPATUBHOW NpoLeaypbl HE MOXET
npeBbIlWaTh ABYX KaneHOapHbIX AHEW CO OHA NOCTYMMEeHUs npolelero perncrpauuio
3asdBreHns U npunaraeMblX K HeMy [OKYMEHTOB Ha pacCMOTpeHue crneunanucty
YnpaBneHus, OTBETCTBEHHOMY 3a NpefoCTaBrieHne MyHULMNansHOM yCryru.

dopmupoBaHME U HanpaeneHve MEXBEOOMCTBEHHbIX 3amnpoCoOB B  OpraHbl
(opraHu3auun), yyacTBylollMe B NPEeAOCTaBNEHUM MyHUUMMANbHOW ycnyrn (B cryyae
npegocTaBneHnst MyHuumnanbHowm ycnyrn 6e3 npoeegeHus paboT, B pesynbTate KOTopbIX
obecneunBaeTcs  MOAroToBKA  [AOKYMEHTOB,  COAepXaluMx Heobxoaumble — Ans
OCYLLIECTBINEHMS FOCYAapPCTBEHHOIO KaacTPOBOro y4YeTa CBeAeHWs )

89. OcHoBaHMeM [OnNA Havana BbINOMHEHUS agMUHUCTPaTMBHOM npoueaypbl
aBnsieTcs BbIsiBNEeHNE HeobxoanuMocCTun dopMmnpoBaHuna n HanpasfieHus
MEXBEJOMCTBEHHbIX  3anpocoB B  OpraHbl  (OpraHu3auuu), yyacTBywllune B
npenocTaBneHnm MyHMUMNAnNbLHOW YCIyTn.

90. [lpn noarotoBke MEXBEAOMCTBEHHOIO 3anpoca crneunanuct YnpasneHus,
OTBETCTBEHHbIA 3a MpeAoCTaBfeHne MyHUUMNanbHOW YCnyri, onpenensieT nepedeHb
OOKYMEHTOB (CBeJeHUN, codepXawuxca B HUX) ONnd npefocTaBneHus MyHULMnansHom
yCrnyrm W rocydapCTBEHHble oOpraHbl, b0 noaBeLOMCTBEHHbIE T[OCY4APCTBEHHbLIM
opraHam unu opraHaMm MeCTHOro camoyrpaBsfeHUd opraHu3auun, B KOTOPbIX OaHHble
OOKYMEHTbI HAaXoaATCS.

91. ®dopmupoBaHue n HanpasneHue MEXBEAOMCTBEHHbIX 3anpocoB
OCYyLLECTBNAETCS B COOTBETCTBMM C TpeboBaHuamm degepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010
Ne 210-®3 «O6 opraHusaumm npenocTaBfeHUsl FOCY4apCTBEHHbIX U MyHMLMNANbHbIX
ycrnyr».

92. Cneuymnanuct YnpasneHus, OTBETCTBEHHbIN 3a npenocrasfieHne
MYHULUMNANbHOW YCNyrn, He no3gHee paboyero AHA, CreayloLwero 3a AHEM YCTaHOBNEHUS
OCHOBaHWWN O1151 HanpaBreHNa MexXBeAOMCTBEHHbIX 3arnpocoB, hopMUpyeT U HanpasnseT
MEeXBE4OMCTBEHHbIN 3anpoc B:

1) ®depepanbHyto cnyxBy rocygapCTBEHHOW peructpauuu, Kagactpa u
KapTorpadgpum;

2) ®epepanbHylo Hanorosyto cryxoy.

93. [lpencraBneHHble B AOMUMHUCTpPaUMIO ropoackoro okpyra CTrpexeBon
OOKYMEHTbI U MHOpMaUMs nepefarTcs cneunanucty YnpasneHusa, oTBEeTCTBEHHOMY 3a
npenocTaBneHne MyHMUMNanbHOM yCnyrn B AeHb NOCTYNMEHNA JOKYMEHTOB

94. PesynbtatoM aaAMWHUCTPATUMBHOW  Mpoueaypbl  sBngetca  obobueHune
NoSlydeHHOM B paMKax  MeXBeJOMCTBEHHOIO  B3aMMOOEUCTBUA  MHopmMaumm
(QoKymMeHTOB), He06Xx0AMMOW ANs NPeAOoCTaBeHNs MyHUUMNANbHOW YCNyrn 3asBUTENHO.

95. MakcumanbHbI  CPOK  BbIMOSIHEHUA  aAMUHUCTPATUBHOM  npoueaypbl
COCTaBnsieT CEeMb KaneHgapHblX AOHEW CO [OHSA  BbISIBNEHUA  HeobxoauMocTu
OopMUPOBaHUA N HaNpaBNEHUS MEXBEAOMCTBEHHbIX 3anpoOCOB B OpraHbl (opraHmMsauumn),
y4yacTBylOLME B NpeaocTaBneHnn MyHUUunanbHOW yCnyr.



MpuHATHE pelueHns O NpeaocTaBneHMm MyHUUMnaneHon ycnyrn nnbo o6 oTkase B
npeaocTaBneHnn MyHuumMnanbHOW ycryrn (B crnyyae npefocTtaBneHuss MyHUUMNanbHOM
ycnyrn 6e3 nposegeHus paboT, B pesynbTaTe KOTOpbIXx obecneymBaeTcs MOAroTOBKa
OOKYMEHTOB, coepxalwmux HeobxoauMmble ANA  OCYLWECTBNEHUA rocygapCTBEHHOMO
KagacTpoBOro ydeta ceefieHns)

96. OcHoBaHMeM [ONA Havana BbINOMHEHUS agMUHUCTPaTMBHOM npoLueaypbl
ABNSETCA  YCTaHOBMEHME  Cneuuannuctom YnpaBneHus, OTBETCTBEHHbLIM 3a
npegocTaBneHne MyHUUMNansHOW ycnyru, B Xo4e nNpoBepKN JOKYMEHTOB OCHOBaHUM AN
npefocTaBneHnss  MyHuuunanbHOM  ycnyrm  nmbo  oTkasa B npeaocTaBrieHun
MYHUUUNANbHOW YCAyrn.

97. Cneuunanuct YnpaeneHus, OTBETCTBEHHbIN 3a npegocTasneHne
MYHUUUNANbHOM YCINyrn, B [O€Hb YCTAHOBMEHUA OCHOBaHWW AN npefocTaBneHus
MYHULMNANbHOW YCyrM roTOBUT NPOEKT cornalueHnst 06 yctaHoBneHus cepsutyTa (qanee
- MPOEKT cornalleHns) u nepegaeT ero Ha cornacoBaHue.

98. MakcmmarnbHbIN CPOK CornacoBaHus AOMMKHOCTHLIMW NuamMi AQMUHUCTpaLUn
roOpoLCKOro OKpyra npoekTa cornawleHns cocTaBnsaeT ABa KaneHAapHbIX OHSA C MOMEHTa
NoSTly4eHusi NPOeKTa CornalleHns Ha cornacoBaHue.

99. CornacoBaHHbI MNPOEKT corfaweHna nognucbiBaetcs Mapom ropoackoro
OKpyra B Te€YeHMe OAHOro KaneHgapHoro AHA C MOMEHTa MOSflydeHusi CorrfacoBaHHOIO
OOMMKHOCTHbLIMUM UL aMK NPOEKTa.

100. B cnyyae ycTtaHOBeHMS OCHOBaHWW [AnA OTKasa B nNpefocTtaBlfieHUN
MyHMUMMANbHON  yCcrnyru, MpedyCMOTPEeHHbIX  MyHKToM 31  AAMWHUCTpPaTUBHOIO
pernameHTa, cneuvanuct  YNpaBneHusi, OTBETCTBEHHbIW 3a  NpeaocTaBrieHune
MYHUUMNANbHOW YCIyrn, B Te4eHne OQHOro KaneHgapHoro AHA ¢ MOMeEHTa yCTaHOBMEHUS
OCHOBaHWN, rOTOBUT MOTUBUPOBAHHbLIN NPOEKT yBeAOMMEHUS 00 OTKase B YCTaHOBIEHUMU
cepBuTyTa (ganee — yBegomneHume o6 oTkase) n nepegaet Mapy ropoackoro okpyra
CtpexeBon. B yeBegomneHunm o6 oOTkase [OMKHbI ObITb YyKasaHbl OBCTOATENbLCTBA,
NOCMy>XMBLUME OCHOBaHWEM ANs OTKasa.

101. YBepomneHne o6 oTkase nognucbiBaetca Mapom ropoackoro oOkpyra
CTpexeBoK B Te4eHne OAHOro KaneHaapHoro AHS C MOMeHTa noslydeHnsa NpoekTa oTkasa.

102. MakcumarbHbIh  CPOK  BbINOSHEHUS  aAMWHUCTPATMBHOW  npouenypsbl
cocTaBngeT He 6Gonee wecTHaguatTM KaneHAapHbIX AHEW C MOMEHTa YCTaHOBMEHUS
OCHOBaHWW Onsi NpeaoCTaBfeHUs MyHuuMnanbHoW ycnyru nmbo o6 oTkase B
npegocTaBneHn MyHULUMNANsLHOW YCIyri.

Boligaya pesynbtata npegocTaBneHns  MyHuUMnanbHoW ycnyrm (B criyvae
npefocTaBneHnss MyHuumnanbHon ycnyrn 6e3 nposefeHnst paboTt, B pesynbTaTte KOTOpbIX
obecneumBaeTcs  MOAroToBKa  AOKYMEHTOB, codepXalimx  Heobxogumble — Ons
OCYLLEeCTBMNEHUS roCcyAapCTBEHHOIO KaacTPoOBOro yyeTa cBeeHNs)

103. OcHoBaHveM [Ansi Hadana BbIMOSHEHUA aaMUHUCTPATUBHOW npouenypsbl
ABNSAETCA Hanvyne rnoAnMcaHHOro JOKyMeHTa, yka3aHHoro B nyHkte 99 unu nyHkre 101
AOMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa.

104. PesynbTaToM  nNpefoCcTaBfieHUss  MyHUMUMNANbHOW  yCcriyrm  aBnsieTcd
cornaweHne o6 yCTaHOBMEHUU CepBUTYTa B OTHOLWEHUW 3eMerbHOro yyactka nmbo
yBegomrieHne o6 oOTkase B YCTaHOBNeHWM cepBuTyTa. Bblgaya pesynbrtata
npeaocTaBneHna MyHULMNAnbHOM YCRyrm OCyLecTBNAeTcsa crnocobom, yKasaHHbIM
3asiBUTENEM B 3a8BfIEHUMU, B TOM YUCHE:

1) npu nn4yHom obpalleHnn B YnpasrneHue (Ha BymMmaxxHOM HocuTene);

2) nocpeacTtBOM MOYTOBOrO OTNpaBfieHUs Ha afpec 3asBuTens, yKasaHHbIN B
3asBrneHn (Ha BymaxHOM HocuTene);



3) nocpeacTBOM SMEKTPOHHOM MNOYTbl B afpec, YKa3aHHbI B 3asBMNeHUU (CKaH-
Konus);

4) npu nu4yHom obpaiieHnn B MOLL (npy HannumMm 3aknio4eHHOro cornaweHust) (Ha
BymaxxHom HocuTene).

105. O6wmr MakcMmanbHbI CPOK BbINOSIHEHUA aAMWUHUCTPATUBHOW npoueaypbl
cocTaBnsgeT He Oonee Tpex KaneHAapHblX OHENW €O AHS NoAnUCaHuA [OKYMEHTa,
0POPMSAOLLErO OAHO U3 NPUHATBLIX PELLUEHUN.

105.1. BO3MOXHOCTb OLEHUTb LOCTYMHOCTb M KAyYeCTBO MYyHWULMMAnbHOW YCryru
nocpenctsoM EauHoOro noptana rocygapCTBEHHbIX M MYyHUUMNANbHbLIX yCryr (PyHKUMi)
OTCYTCTBYeT.

Mpuem © perucTpauns 3asiBNeHNss U OOKYMEHTOB Ans NpedocTaBeHus
MyHUUMNanbHOMW ycnyrn (B crnydae npefocTaBfeHns MyHUUMnanbHOW ycryrm
NpoBedeHNEM KaaacTpoBbix paboT, B pe3ynbTaTe KOTOpbIX obecneynBaeTcs NoaroToBka
AOKYMEHTOB, coaepXalmx Heobxoaumble [Ansi OCYLEeCTBMNEeHUs rocyaapCTBEHHOrO
Ka[aCTpPOBOro yyeTa cBeeHus )

106. OcHoBaHveM [Ansi Hadana BbIMOSHEHUA aAMUHUCTPATUBHOW npouenypsbl
aBndetTca obpalleHne 3aaBuTEns C 3adBneHveM (npegnaraemas opma 3asiBneHus
npencraeneHa B MpunoxeHun 2 kK AAMUHUCTPATUBHOMY pErfaMeHTy) 1 npeaocTaBreHne
OOKYMEHTOB, OnpeAerieHHbIX NYHKTOM 27 AOMUWHUCTPATMBHOMO perfiameHTa, NnM4Ho nnbo
Yyepes NpeacTaBUTENS cneumanucTy YnpasrieHus, OTBETCTBEHHOMY 3a NpuUeM 3asBreHus
0 npegocTaBneHnn MyHUUUNanbHOW YCrnyru u JOKYMEHTOB.

107. [lonyckaeTca nogaya 3asiBfieHNA C NpUIIOXKeHEM LOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B
nNyHKTe 27 AOMWHUCTPATUBHONO perfamMeHTa, nyTemM HanpasneHus ux B ajgpec
YnpaBneHnsa nocpeacTBOM OfIEKTPOHHOW MNOoYThbl, yKa3aHHoM B [lpunoxeHun 1 K
AOMWHUCTPaATMBHOMY pernaMeHTy C rocreayrwmm npegcraBneHMeM  opurmHana
3asBMNeHNs U OOKYMEHTOB, YKadaHHbIX B NyHKTe 27 AOMWHUCTPATUBHOIO perrameHTa, B
TeyeHne OByx pabounx gHen ¢ AaTbl OTNPABKM AOKYMEHTOB MO 3NEKTPOHHOM NOYTE.

108. lNpu ycTaHOBNEHMM OCHOBaHWA OS1I9 OTKasa B nNpUMeEMe [JOKYMEHTOB,
npegycMoTpeHHbIX  nyHktom 30  AOMUMHUCTpPATMBHOIO  pernamMeHTa, cneynanuct
YnpaBneHnsi, OTBETCTBEHHbIN 3a MNPUEM 3adABfIEHUS, HE NPUHUMAET npeacTaBfieHHble
3asiBUTENEM OOKYMEHTbl C yKa3aHueM npuyuH. [1pu OTCYyTCTBUM OCHOBaHUM AN OoTKasa B
npueme OOKYMEHTOB, NpPeayCMOTPeHHbIX NMyHKTOM 30 AZAMUMHUCTPATUBHOINO pernamMmeHTa,
cneunanucT YnpaBreHuss HanpaBnseT 3asiBneHue cneuvanucty  AMuHuCTpauuu
ropofckoro okpyra CTpexeBoW, OTBETCTBEHHOMY 3a pPerncTpaumio AOKYMEHTOB, Ha
perucTpauuio nyteMm BHECEHUSA 3annucu B XypHan perucrpauum BXOOAWMX OOKYMEHTOB
AOMUHUCTpauMn ropoackoro okpyra CTpexeBoW, B A€Hb MNOCTYMMEHUs 3asBfeHus U
npunaraembiX K HeMy JOKYMEHTOB.

109. Cneumanuct, OTBETCTBEHHbIN 3a PErMCTpauuio 3asiBfieHNs, B CPOK HE No3aHee
OHSA perncTpauuu, HanpaengaeT 3asBneHne cneunanucTy YnpasneHus.

110. Cneumanuct YnpaBneHuss, B [O€Hb [MOfy4YeHnsa 3aperncTpmpoBaHHOIO
3asBNeHns U MPUNOXEHHbIX K HeMy [OOKYMEHTOB nepefaeT 3asBrieHue HadanbHUKY
YnpaBneHus ans BU3MpoBaHUS.

111. HavanbHuK YNpaBneHus Bu3mpyeT U B AeHb NONyvYeHnsa 3asBrieHus nepegaet
€ro Ha paccMOTpeHune crneynanucty YnpasneHus, OTBETCTBEHHOMY 3a NpefocTaBreHne
MYHUUUNANbHOW YCAyrn.

112. PesynbtatoM  agMUHUCTPATUBHOMN npoueaypbl  gBNseTcs nepegada
npolleawero perucTpauuio 3asBrieHUs Ha pacCcMOTPeHue cneunanucTy YnpasneHus,
OTBETCTBEHHOMY 3a NpefoCTaBMeHns MyHUUMNansLHOW yCnyru.

113. MakcumMmanbHbIi  CPOK  BbINOSIHEHUS  aOMWHUCTPATUBHOW  npouenypbl
cocTaBnsieT He bonee ABYX KaneHaapHbIX AHEN CO OHSA Nofayum 3asiBrIEHMS.



PaccmoTpeHne 3asiBrieHWst M NpeacTaBrieHHbIX  [AOKYMEHTOB (B cryyae
NpeaocTaBneHnss MyHUMUMNANbHOM ycryrM C NpoBedeHMeM  KagacTpoBblx paboT, B
pesynbTaTe KOTOpblX oGecrneuyMBaeTcss MOATOTOBKA  AOKYMEHTOB,  COAepXKallmxX
HeobxoaMMble ANt OCYLEeCTBINEHMS FOCY4apCTBEHHOIO Ka4acTPOBOro yYeTa CBeaeHNs)

114. OcHoBaHMeM [Ansi Hadana BbIMOSHEHNA aaMUHUCTPATUBHOW npouenypsbl
ABMSAETCA MOCTyNfeHne npolweawero permcTpaunio 3asaBrieHuss U npunaraemblix K Hemy
OOKYMEHTOB Ha pacCMOTpeHue cneuuanucTty YnpasneHusi, OTBETCTBEHHOMY 3a
npegocrtaBneHne  MyHuuunaneHou  ycnyrn.  [lpy  paccMOTpeHuu  3asiBneHuss w
npunaraemblX K HeMy [OOKYMEHTOB OCYLLEeCTBNSETCA MNpoBepKka npeactaBfeHHbIX
OOKYMEHTOB Ha COOTBETCTBUE MCHeprnbiBaKOLLEMY MepeyvH0 OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B
nyHKTEe 28 AOMUHUCTPATMBHOIO pernameHTa.

115. B cny4ae HenpencTaBneHus 3asiBUTENeM [LOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MYyHKTe
28 AOMUHUCTPATMBHOINO pernameHTa, crneuyvanuct YnpasrieHusi, OTBETCTBEHHbLIA 3a
npegocTaBneHne MyHuUMnanbHOW ycryrn, nepexoguTt K agMUHUCTpaTMBHOM npouenype
«opmMMpoBaHMe U HanpaslieHMe  MeXBEeOOMCTBEHHbIX 3arnpocoB B OpraHbl
(opraHmnsauum), yyacTByoLne B NnpesocTaBeH MyHULUNAIbHOW YCIyrny.

116. B cnyyae npegocrtaBneHus 3asBuUTENEM JOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B MyHKTe 28
AOMUHUCTPATUBHOIO  perfiameHTa,  MeXBEOOMCTBEHHble  3anpocbl B OpraHbl
(opraHmsauum), yyacTBylOWME B MPeAoCTaBlEHUN  MyHUUMNANbHOW  YCIyrn, He
HanpaBnAKTCA.

117. Pe3synbtatoM agMUHUCTPATMBHOMW npouenypsbl ABNAETCS BbISIBNeHUe
Heob6xoaMMoCcTn (OOPMUPOBAHUS M HaNpPaBrEeHNa MEXBEAOMCTBEHHbIX 3arMpOCOB B OpraHbl
(opraHunsauum), yyacTByllWMe B NpenoCTaBfeHMM MyHMUMNANbLHOW YCrnyr, B Ccriyvae
HenpeacTaBnNeHus 3asiBUTenem AOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B NyHKTEe 28 AAMUHUCTPATUBHOIO
pernamMmeHTa.

118. MakcumManbHbIA CPOK BbINOMTHEHNA aAMUHUCTPATMBHOM Npoueaypbl He MOXeT
npesbllaTbh OBYX KaneHAapHbIX OAHEW CO OHA MNOCTYNMEHUs Npollelero perncrpaumio
3a8BrieHUss W npunaraemMblX K HeMy [OOKYMEHTOB Ha pacCMOTpeHWe chneuunanucty
YnpasneHus, oTBETCTBEHHOMY 3a NpefoCTaBleHne MyHULMNansLHOM yCnyru.

dopmupoBaHMe © HanpasfeHWe MeXBEAOMCTBEHHbIX 3anpocoB B OpraHbl
(opraHu3dauuu), y4acTBylOLWME B NPeaocTaBlieHUn MyHUUMNansHoOM ycnyrm (B cnyyae
npefocTaBneHnss MyHUMLMNanNbHOW ycryru € npoBedeHuMeM  KagacTpoBbix paboT, B
pesynbTate KOTOpbIX obecrneyMBaeTcss NOAroTOoBKAa  OOKYMEHTOB, CcoAepKallumx
HeobxoaMMble A58 OCYLEeCTBNEHMSA rocy4apCTBEHHOIO KafacTpoBOro yYeTa cBeeHuns)

119. OcHoBaHveM pfAnd Havana BbIMNOSIHEHUS agMWHUCTPATUBHOW Npouenypbl
ABnsieTcs BbISIBIIEHME HeobxoanmocTn dopmMmpoBaHus n HanpasreHus
MEXBEOOMCTBEHHbIX  3anpocoB B  OpraHbl  (opraHu3auuu), yyacTBywwune B
npegocTaBneHn MyHULMNANsLHOW YCIyrin.

120. lNMpu noarotoBke MEXBELOMCTBEHHOIO 3anpoca crneyuanuct YnpasreHus,
OTBETCTBEHHbIA 3a MpedoCTaBfeHne MyHUUMNanbHOW YCryrn, ornpegensieT nepedeHb
OOKYMEHTOB (CBEOEHUN, copepXalmuxca B HUX) ANd nNpefocTaBneHus MyHULMNanbHoOm
YyCNyru u rocyaapCTBEHHble OpraHbl, nMbO NOABEAOMCTBEHHbIE rOCYAAapPCTBEHHbLIM
opraHam WnM opraHaMm MeCTHOro camMoOyrnpaBfieHUs OpraHu3aumn, B KOTOPbIX AaHHble
OOKYMEHTbI HaXxoOAaTCS.

121. dopmmpoBaHme " HanpaslieHne MeXBe4OMCTBEHHbIX 3anpocos
OCYLLIECTBNAETCHA B COOTBETCTBUM C TpeboBaHnammn denepansHoro 3akoHa ot 27.07.2010
Ne 210-9®3 «O6 opraHusauum npeaocTaBfeHUs roCy4apCTBEHHbIX U MyHULMNAnbHbIX
ycnynr».

122. Cneumanuct YnpasneHus, OTBETCTBEHHbIN 3a npegnocTaBlieHne
MYHMLMNANbLHOW yCrnyrn, He no3gHee paboyero AHs, criefyowero 3a AHEM YCTaHOBEHMWS



OCHOBaHWWN O1151 HanpaBreHNa MeXBeAOMCTBEHHbIX 3arnpocoB, opMUpyeT U HanpasnseT
MEeXBE4OMCTBEHHbIN 3anpoc B:

1) ®depepanbHyto cnyxOy rocyaapCTBEHHOM peructpauuu, Kagactpa MU
KapTorpadguu;

2) ®egeparnbHy0 HanoroByo Cnyxoy.

123. lpenctaBneHHble B AOMUHUCTPAUMIO TFOPOACKOro okpyra CrpexeBomn
OOKYMEHTbI U MHOpMaUMs nepefarTcs cneunanucty YnpasneHusa, oTBEeTCTBEHHOMY 3a
npenocTaBneHne MyHMUMNanbHOM yCnyrn B AeHb NOCTYNMEHNA JOKYMEHTOB

124. Pe3ynbTaToOM agMUHUCTPATMBHOW  npouenypbl  sBnseTcs  ob6obuieHne
NoSlydeHHOM B paMKax  MeXBeJOMCTBEHHOIO  B3aMMOOEWUCTBUA  MHopmMaumm
(QoKymMeHTOB), He06Xx0AMMOW ANs NPeAOoCTaBeHNs MyHUUMNANbHOM YCNyrn 3asBUTENHO.

125. MakcumarbHblh  CPOK  BbINOMHEHUS  agMWHUCTPATMBHOW  npouenypsbl
COCTaBnsieT CEeMb KaneHgapHblX [OHEW CO [OHSA  BbIIBNEHUA  HeobxoauMocTu
oOpMUPOBaHUA N HaNpaBNEHUS MEXBEAOMCTBEHHbIX 3anpoCOB B OpraHbl (opraHmMsauumn),
y4yacTBylOLME B NpeaocTaBneHnn MyHUUunanbHOW yCnyr.

MognucaHne yBeoOMMNEHNA O BO3MOXHOCTU 3akmoyeHusa cornaweHus ob
YyCTaHOBMEHUM CEpPBUTYTA B NPEOSIOKEHHbIX 3asiBUTENEM rpaHuuax, NpeasioxXeHus o
3aKknYeHnn cornawennsa o6 yCTaHOBNEHUN CEPBUTYTA B MHbIX rpaHMLax ¢ NPUoXeHnem
CXeMbl FpaHWUL, CepBUTYTa Ha KagacTPOBOM MriaHe Tepputopum nNubo yBegomrieHusi ob
OTKa3e B YCTAHOBMEHUM CepBUTYTa (B Cryyae npefoCTaBneHnUs MyHMLMNanbHOW yCryrm ¢
npoBedeHMEM KagacTpoBbIx paboT, B pesynbTaTte KOTopbix obecnevnBaeTcsi NoaroToBka
OOKYMEHTOB, cogepXawux HeobxoaMmble ANA  OCYWECTBNEHUA rOCy4apCTBEHHOMO
KagacTpoBoro ydeta cBefeHust) nubo ysepomneHns o6 oOTkase B npeaocTaBreHun
MYHULMNANbHOW YCyru

126. OcHoBaHveM [Anis Hadana BbIMOMHEHUA aAMUHUCTPATUBHOW npouenypsbl
ABMSETCA NONyYeHMe OTBETOB Ha MEXBEAOMCTBEHHbIE 3aMnpOChl.

127. Cneunanuct YnpasneHus, OTBETCTBEHHbIN 3a npegocTaesneHve
MYHUUMNANbHOW YCRyrn B TeYeHue ABYX KaneHAapHbIX OHEW roTOBUT yBEAOMIIEHME O
BO3MOXHOCTWU 3aKno4eHnsa cornaweHns o6 ycTaHOBMEHUU cepBUTyTa B MPEeASIOKEHHbIX
3asBUTENEM rpaHuuUax, NpeasiokeHne O 3aKNioYeHun cornaweHus o6 ycTaHOBEeHUU
CEpBUTYTa B UHbIX rPaHMLax C NPUNOXEHNEM CXEMbl FpaHUL, CepBUTYyTa Ha KagaCTpOBOM
nnaHe Tepputopun nmbo ysegomreHme ob otkase.

128. MNoaroToBneHHble yBEAOMIIEHME O BO3MOXHOCTM 3aKMoYeHns cornawieHmns ob
YCTAHOBIIEHUN CEPBUTYTA B MNPELNIOKEHHbIX 3asABUTENIEM rpaHuuax, NpeasiokeHue o
3aKknYeHnn cornawennsa o6 yCTaHOBNEHUN CEPBUTYTA B UHbIX rpaHmnLax ¢ NpUnoXeHMem
CXeMbl rpaHuL CepBMTYyTa Ha KagaCcTpOBOM NnaHe Tepputopun nubo yesepomrieHne ob
oTkase noanucebiBaetca Moapom ropoackoro okpyra CTpexeBoM B TeyeHue [OBYX
KaneHgapHbIX gHEN.

129. PesynbTaToM aaMUHUCTPATUBHOW npoueaypbl SBMSETCA  NoANUCaHHbIe
yBeAOMSIEHNE O BO3MOXXHOCTW 3aKMOYEHNSA cornaweHns o6 ycTaHOBNeHUM cepBuTyTa B
NPeANOXEHHbIX 3asBUTENEM rpaHuuax, NpeanoXeHue O 3akni4yYeHuu cornaweHna ob
YCTaHOBIIEHUN CEPBUTYTA B UHbIX FPAHULAX C NPUMIOXKEHMEM CXEMbI rPaHUL, CEPBUTYTA Ha
KagacTpoBOM nnaHe Tepputopum nmbo yBegomneHme ob otkase.

130. MakcumarbHbIh  CPOK  BbINOMHEHUS  agMWHUCTPATMBHOW  npouenypsbl
cocTaBngaeT He Bornee wecTHaguaTy KaneHaapHbIX OHEN CO OHA NOSyYeHUs OTBETOB Ha
MeXBEAOMCTBEHHbIE 3anpocChl.

HanpaBneHue (Bblgaya) 3asiBUTENO yBEOOMIIEHWS O BO3MOXXHOCTU 3aKIYeHUs]
cornaweHusi o6 ycTaHOBNEHMM CepBUTyTa B NPEANIOKEHHbIX 3asiBUTEeneM rpaHuuax,
NpeasioXkeHns O 3akNioYeHnn cornalleHns 06 yCTaHOBMEHUM CEPBUTYTA B UHBIX rpaHMLax
C MPUMOXEHMEM CXeMbl FpaHuL, CepBUTYTaA Ha KagacTpoOBOM NnaHe Tepputopun nmbo



yBeAoMreHnss o6 oTkase B YCTaAHOBMEHMM cepBUTyTa (B cry4ae npenocTaBneHus
MYHULMNANbHOW YCNyrn ¢ NpOBEeAEeHWEM KagacTpoBbIX paboT, B pesynbTate KOTopbIX
obecrneynBaeTcsl  MOArOTOBKA  [AOKYMEHTOB, coAepXxaliMx Heobxoaumble — Ans
OCYLLECTBINEHNS rOCYAapCTBEHHOIO KaAaCcTPoOBOro yyeTa cBeAeHNs)

131. OcHoBaHMeM [Ansi Hadana BbIMOSHEHUA aAMUHUCTPATUBHOW npouenypsbl
ABMSETCA  HanuuMe  MOAMNMCaHHOrO  [OOKYMEHTa, YKasaHHOro B nyHkte 129
AOMUHNCTPATMBHOIO pernamMeHTa.

132. HanpaBneHve yBeOOMMEHMS  OCYyLleCTBNsSeTcsa cnocobom, yKasaHHbIM
3asiBUTENEM B 3asiBfIEHMMU, B TOM YUCHE:

- Npu NIMYHOM ObpalleHnn B YnpaBneHue;

- MOCPEeACTBOM MOYTOBOrO OTNPaBfEeHUA Ha agpec 3asaBUTENs, YyKas3aHHbIn B
3asBneHum;

- NOCPELCTBOM 3fIEKTPOHHOWN MOYThLI MO aapecy ANEKTPOHHOM MOYTbI, YKa3zaHHOMY B
3asBneHum;

- Npu NIM4HOM obpaLeHnm B MOLL (npy Hannymmn 3akno4eHHOro cornatleHus);

- yepes NnYHbIN KabnHeT Ha EanHOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX Y MyHULMNAbHbBIX
ycnyr (byHKumnn).

133. OBwmMrn MakcuMarbHbI CPOK BbINOMHEHNS agMUHUCTPATMBHOW npoueaypbl
cocTaBnsieT He 6Oonee Tpex KanengapHblX AHEW CO AHA noAnucaHus LOKYMEHTa,
0OPMNAIOLLETO OAHO U3 MPUHATLIX peLUEHNIA.

MNpoBegeHve KagacTpoBbiX paboT WM OCYWECTBREeHWEe  rocygapCTBEHHOro
KagacTpoBOrO  yyeTa 4aCTM  3eMenbHOro yvactka, B  OTHOLIEHWM  KOTOPOrO
yCTaHaBnuBaeTcs cepBUTYT (B clnyvyae nNpPeaoCTaBneHUss MyHMUMNanbHOM YCnyrn c
NpoBeAEHNEM KaaacTpoBbixX paboT, B pe3ynbTaTe KOTOpbIX obecneynBaeTcs NoaroToBka
AOKYMEHTOB, coaepXalmx Heobxoaumble [Ansi OCYLECTBMEeHUs rocyaapCTBEHHOrO
Ka[aCTpPOBOro yyeTa cBeeHNs )

134. OcHoBaHMeM [Ansi Hadana BbIMOSHEHUA aaMUHUCTPATUBHOW npouenypsbl
ABMNAETCA MOSfiydeHne 3aaBuTeneM YyBeAOMSIEHWA O BO3MOXHOCTU  3aKNiYeHus
cornaweHus o6 yCcTaHOBMEHUN CEpPBUTYTA B NPEASIOKEHHbIX 3asBUTENEM rpaHuLax nnmbo
NPeanNoXeHUsa O 3aKMYeHUn cornatlieHms 06 ycTaHOBMEHUN CEPBUTYTA B MHbIX FpaHMuax
C NPUNOXEHNEM CXeMbI rPaHnL, CepBUTYTa Ha KaJaCTPOBOM MilaHe TeppuUTopun.

135. lNpoBeaeHne KkKagacTpoBbix pPaboOT WM OCyLEeCTBMEHWE rOCyaapCTBEHHOMO
KagacTpoBOro yyeTta obecnevmBaeTcs 3asBUTENEM B COOTBETCTBUMN C 3aKOHOA4ATENbCTBOM
Poccunckon ®epepaunn.

136. Pe3synbtatoM agMUHUCTPATUBHOW npouenypbl  ABNSAETCA  BbINOSIHEHWE
3asBUTENEM KagacTpoBbIX paboT M NOCTaHOBKA Ha KadaCTPOBbIN y4EeT YacTU 3eMENbHOro
yyacTka, Ha KOTOPOM yCTaHaBfMBaETCA CEPBUTYT.

Mpuem yBeooOMMeHUs1 O rocyaapCTBEHHOM KaJacTpPOBOM y4yeTe 4acTu 3eMeflbHOro
yyactka nubo [OKyMeHTa, MOATBEPXKAAIOLWEro OCYLIECTBNIEHME T[OCY4apPCTBEHHOMO
KagacTpoBOrOo  yyeTa 4aCTM  3eMenbHOro yvactka, B  OTHOLIEHWM  KOTOPOrO
yCTaHaBnuBaeTcs cepBUTYT (B clnyvyae nNpPeaoCTaBfeHUss MyHUMUMNanbHOW YCnyrn c
NpoBedEHNEM KaaacTpoBbix paboT, B pe3ynbTaTe KOTOpbIX obecneynBaeTcs NoaroToBka
AOKYMEHTOB, coaepXalmx Heobxoaumble [Ansi OCYLEeCTBMEeHUs rocydapCTBEHHOro
Ka[aCTpPOBOro yyeTa cBeeHus )

137. OcHoBaHveM [Ansi Hadana BbIMOSHEHUA aaMUHUCTPATUBHOW npouenypsbl
ABMNAETCHA BbINOMHEHNE 3asaBUTENEM B OTHOLEHWW 4YacTu 3eMEeribHOro y4acTtka, Ha
KOTOPOM YCTaHaBfIMBaETCA CEPBUTYT, KagacTpoBbiX paboT M ero noctaHoBKa Ha
KagacTpoBbIM y4erT.



138. 3aasutenb npeacrtasnseT B AOQMUHUCTpaLUMIO ropoacKoro okpyra CTpexeBomn
yBeOMIIEHNE O roCydapCTBEHHOM KagacTpPOBOM y4yeTe 4acTu 3eMeribHOro yyactka, B
OTHOLLUEHMU KOTOPOro yCTaHaBNMBaeTCs CEpPBUTYT, C yKa3aHMEM KagacTpoBOro Homepa
Takon 4Yactu. 3asiBuTenb BnpaBe No COOBCTBEHHOW MHMUMATUBE MNPeacTaBUTb AOKYMEHT,
noagTBepXaatoLWwmnn  OCyLeCTBlEeHNne TroCcygapCTBEHHOIO KaJacTpoBOro y4veta 4acTu
3eMefbHOro y4acTka, B OTHOLLEHUN KOTOPOro yCTaHaBNMBaETCA CEPBUTYT.

139. [lonyckaetca nopadva yBeOoOMSIEHUS MyTeM HanpaBneHus ero B ajpec
YnpaBneHna nocpeacTBOM OfIEKTPOHHOW MNOYThbl, yKa3aHHoM B [lpunoxeHun 1 K
AOMWHUCTPATUBHOMY perfnaMeHTy C rocregyrwmm  npeacraBfneHMeM  opurmHana
yBeAOMIIEHNSA, B TeyeHue [fByx pabounx AHen C patbl OTNpaBKM [LOKYMEHTOB MO
9IEKTPOHHOM MNoYTe.

140. Cneumanuct, OTBETCTBEHHbIA 3a perncTpauuio yBeAOMSIEHUSA, B CPOK He
nosgHee OHA pernctpaunn, HanpasnseT yBeJOMMeHne cneynanucTy YnpasneHus.

141. Cneumanuct YnpaeneHus, B [O€Hb [MOfy4YeHnsa 3aperncTpmpoBaHHOIO
yBeOMIEHNS nepeaaeT ero HavdanbHUKy YnpasneHus ans BU3snpoBaHus.

142. HavyanbHWK YnpaBneHus BuU3MpPyeT M B [OEHb MOSIydeHUs YyBeLOMIIEeHUs
nepefaet ero Ha paccMoTpeHue cneuwanucTty YnpasreHusd, OTBETCTBEHHOMY 3a
npegoctaBneHne MyHMUMnNansHOM yCryriu.

143. Pe3ynbTaToM  aAMUHUCTPATUBHOW  npoueaypbl  ABNSeTcs  nepefada
npoLleawero peructpauuio yBeOMMEeHUs Ha pacCMOTPeEHME cneumnanucty YnpasneHus,
OTBETCTBEHHOMY 3a NpeJoCcTaBneHns MyHUUMNansHOM yCryru.

144. MakcumarbHblA  CPOK  BbINOMHEHUS  agMWHUCTPATMBHOW  npouenypsbl
cocTaBngaeT He bonee ABYX KanenaapHbIX AHEN CO AHS NOAaYn 3asaBneHuUs.

MoproToBka NpoeKkTa cornalleHnss o6 yCTaHOBMNEHUN CepBUTYTa U ero nognucaHue
(B cnyyae npegocTaBrieHUsl MYyHUUMMANbHOW YCNyrM C MNPOBEAEHMEM  KagacTpOBbIX
paboT, B pesynbTaTe KOTOpbIX obecrneymBaeTcsi NOAroToBka AOKYMEHTOB, coaepKallmx
HeobXxoaMMble ANs OCYLECTBNEeHNs rocyAapCTBEHHOMO KaAacTPOBOro y4eTa CBeAEHUS)

145. OcHoBaHveM QA5 Hadana BbIMOMHEHUA aAMUHUCTPATUBHOW npouenypsbl
ABNAETCA  MOCTynneHne K  cneuvanucty  YnpasneHusi, OTBETCTBEHHOMY  3a
npegocTaBneHne  MyHUUuMNanbHOW  YCryrn, yBeOOMNIEeHUMSs O  roCcyAapCTBEHHOM
KaJacTpoBOM yyeTe 4aCTu 3eMeSibHOro yvactka nubo [OoKyMeHTa, MOATBepXAaroLlero
OCYyLLECTBIMEHME roCyJapCTBEHHOrO KagacTpoBOro yvyetra 4actu 3eMeribHOro yyacrtka, B
OTHOLLEHMM KOTOPOro yCTaHaBNMBaeTCs CEPBUTYT.

146. Cneunanuct YnpaeneHus, OTBETCTBEHHbIN 3a npenocrasfieHne
MYHUUMNANbHOM YCIyrn, B TeYeHue TpexX KaneHAapHbIX OHEeW CO [AHA MonyyYeHus
yBeOMIEHNSA rOTOBUT NPOEKT cornaweHna ob yCTaHOBNEHNA cepBUTYTa (ganee - npoekT
cornalleHus) 1 nepefaeT ero Ha corfiacoBaHue.

147. MakcumarnbHbIn CPOK cornacosaHus OOJTKHOCTHbIMU nvyamm
AOMUHUCTpaUMM TOPOACKOrO OKpyra MpoeKkTa MoCTaHOBEHUS cocTtaBngeTt [ABa
KaneH4apHbIX OHS C MOMEHTa NoJsly4YeHus NMpoeKTa Ha corriacoBaHue.

148. CornacoBaHHbIN MNPOEKT cornaweHns nognucbiBaetca Mapom ropoackoro
oKpyra B TeYeHwe OAHOro KaneHgapHoro AHA C MOMEHTa MOJSlyYeHUs COrfacoBaHHbIX
OOIMKHOCTHLIMW NULIAMW NPOEKTOB.

149. Pe3ynbTaToOM aAMUHUCTPATUBHOW npoueaypbl SABMSETCA  NoANUCaHHbIN
Mapom ropoacKkoro okpyra npoekT cornalleHus.

150. MakcumMmanbHbIi  CPOK  BbINOSIHEHUS  aOMWHUCTPATUBHOW  npouenypbl
coctaBngetT He 6onee gpaguatn NATM KaneHOapHbIX AHEW C MOMEHTa YCTaHOBMEHUS
OCHOBaHUN Ana npefocTaBfeHust MyHuuunanbHon ycnyrm nmbo o6 oTkase B
npegocTaBneHn MyHUUMNansLHOW yCnyru.



HanpaBneHue (Bblgaya) 3asBUTENO cornaweHns ob yctaHoBreHun cepsutyTa (B
cny4ae npegocTaBneHns MyHULMNanbHOM yCrnyrm ¢ NpoBeAEHMEM KafacTpoBbiX paboT, B
pesynbTate KOTOpbIX oObecnedMBaeTcsas NOArOTOBKA  [OKYMEHTOB,  cogepKallimx
HeobxoaMMble AN OCYLECTBEHNS rOCYAapCTBEHHOIO Ka4acTpOBOro y4eTa CBeAeHNS)

151. OcHoBaHveM [Ansi Hadana BbIMOSHEHNA aAMUMHUCTPATUBHOW npouenypsbl
ABNAETCA  HanuuMe  MOAMNMCaHHOrO  [OOKYMEHTa, YKasaHHOro B nyHkTe 148
AOMWHNCTPATMBHOIO pernamMeHTa.

152. Bblgava pesynbTaTta npegocTaBneHns MYHULUMNANbHOM ycnyrm
OCYyLLEeCTBNAETCS CNOCOO0OM, YkasdaHHbIM 3asBUTENEM B 3asABfIEHUN, B TOM YMCHE:

- Npu NIMYHOM ObpalleHnn B YnpaBneHue;

- MOCPEeACTBOM MOYTOBOrO OTNPaBfeHUA Ha agpec 3asaBUTENs, YyKas3aHHbIn B
3asBneHum;

- NOCPEeLCTBOM 3fIEKTPOHHOWN MOYThLI MO aapecy ANEKTPOHHOM MOYTbI, YKa3zaHHOMY B
3asBneHum;

- Npw NIM4HOM obpaueHnm B MOLL (npy Hannummn 3aknoyYeHHOro cornatleHus);

- yepes NnYHbIN KabnHeT Ha EanHoM nopTane rocyaapCTBEHHbIX M MyHULMNAbHbBIX
ycnyr (pyHKumnn).

153. O6wmr MakcMmarnbHbI CPOK BbINOSIHEHUA aAMUHUCTPATUBHOW npoueaypbl
cocTaBnsieT He 6Oonee Tpex KaneHgapHblX AHEW CO AHA noAnucaHus LOKYMEHTa,
0OPMAAIOLLIETO OAHO U3 MPUHATLIX peLLEHNIA.

V. ®opMbl KOHTPONSA 3a UCMONHEHMEM agMUHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa

MopsiAoK OCYLLECTBMEHUSI TEKYLLEro KOHTPONs 3a cobntogeHUeM U MUCMONHEHNEM
OTBETCTBEHHbIMW AOMKHOCTHLIMU NNLL@MU NONOXEHUA aAMUHUCTPATUBHOIO perfameHTa u
MHbIX HOPMAaTUBHbLIX NPABOBbIX AKTOB, YCTaHABNUBaKLLMX TpeboBaHUS K NpeaoCTaBNEeHNIO
MyHULMNANbHOM YCNyru, a Takke NPUHATUEM UMW PELLEHWIA

154, TekylwMin KOHTPOSIb 3a CObGMoAeHMEM W UCMOSIHEHMEM  MOJSIOXEHUN
AOMUHUCTPATUBHOINO  pernameHta UM MHbIX  HOPMAaTMBHbIX  MPaBOBbIX  aKTOB,
yCTaHaBnmBawwmx TpeboBaHna K  NpeaoCTaBfeHMo  MYHUUMNAnNbHOW  YyChyru,
OCYyLLEeCTBNAETCA HavyalrlbHUKOM YTNpaBneHus.

155. MopsiAoK  OCYLLUECTBEHMS TEKYyLLEero KOHTponsa 3a cobnogeHnem wn
NCNOSTHEHNEM OTBETCTBEHHbLIMU AOSMKHOCTHBIMW NMLAMWN MONOXEHNUN AOMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa U WHbIX HOPMAaTMBHbLIX MPABOBbIX aKTOB, YCTaHaBnMBawLwmMx TpeboBaHnsA K
NpegoCTaBNeHUD  MyHUUMNANbHOW yCnyrM, a Takke TMNpUHATUEM UMW  peLUEeHUn,
OCyLLecTBNAeTCA B NoOpsgke, YCTAHOBMEHHOM MOCTAHOBMEHNEM AaMUHUCTpaUUK
ropoackoro okpyra CtpexeBon oT 02.04.2014 Ne 247 «O6 yrtBepxaeHumn [lopsagka
OCYLLECTBIEHUS KOHTPOMA MOSTHOTLI U KayecTBa NpefocTaBfieHns MyHUUMNanbHbIX yCnyr
n cobngeHnss NONIOXEHUA agMUHUCTPATMBHLIX PEerfnamMeHToB MNpeaocTaBneHus
MYHULUMNANbHbIX YCYr Ha TEPPUTOPUN TOPOACKOro okpyra CTpexeBony.

Mopsaok M NepMoanyHOCTb OCYLLECTBIEHMS NMITAHOBLIX M BHEMNMAHOBLIX NMPOBEPOK
MOMHOTbLI U KayecTBa NpeaoCTaBneHMst MyHUUMNAnbHOMW yCnyru, B TOM YMcre nopsigok u
opMbl KOHTPOSS 3a MNOSTHOTOM M Ka4eCTBOM NpeaoCcTaBNeHUst MyHUUMNANbHOW YCryru

156. KOHTponb 3a MOSIHOTOM W KayeCTBOM MpPefoCTaBfeHus MyHULUNansHOW
ycryru ocyliectensieTcs B opmax:
1) npoBeaeHNa NPOBEPOK,;



2) paccmoTpeHus xanob 3asButenen Ha pencteus (6e3gencTBme) opraxa,
NPefoCTaBnALWEro  MyHUUMMANbHYK  yCnyry,  OO/PKHOCTHOrO  nuua  opraxa,
NpeaoCTaBNALLIEro MyHALMUNANBbHYO YCNyry, MMb0 MyHMLUMNANbHOMO CryXaLllero.

157. B uenax OCyLeCTBNEHUSA KOHTPOSSA 3a MNOMHOTOM U KayeCcTBOM
npegocTaBneHns  MyHUuunanbHOM  ycnyru  AOMUHUCTpauuen ropoAcKOro — OKpyra
CTpexeBon NpoBOAATCS MfaHOBble W BHENnaHoBble NpoBepku. [lopagok  w
NepuoanYHOCTb OCYLLLECTBNEHUS NITaHOBbIX NPOBEPOK YCTaHABNNBAETCH NOCTaHOBEHMEM
AoMunHucTpaummn ropoackoro okpyra CtpexeBon. [Mpy npoBepke paccMaTpuBalroTCs BCe
BOMPOCHI, CBSI3aHHble C MNpefoCTaBfeHMEM MYHULMNANbHOW YCnyrn (KOMMMEKCHbIe
NPOBEPKN), UNN OTAENbHbLIA BOMNPOC, CBSA3AHHbLIN C NpeaocTaBfeHNEM MyHUMUMNANbHON
ycnyrn (TemaTudeckue nposepku). [posBepka Takke NPOBOAUTCS MO xanobe 3aaBuTens.

158. BHennaHoBble NPOBEPKM NPOBOAATCSH B CBA3U C NPOBEPKOWN YCTPAHEHUS paHee
BbISIBITEHHbIX HapyLLIeHn AAMUHUCTPATUBHOIO perfnamMeHTa, a Takke B criydae nonyyeHus
Xanob 3asBuTenen Ha pgencteua (6esgencteue) opraHa, nNpeaocTaBnsitoLLEro
MYHUUMNANbHYO  YCryry,  OOSDKHOCTHOMO  fvua  opraHa,  npegocTtaBnfaloLero
MYHULUMNANbHYO YCIyry, TMbo MyHULMNanbHOro CryXKaLlero.

159. PesynbTaTbl NpoBepkn OOPMIIAIOTCA B BUOE akTa MNpOBEpKU, B KOTOPOM
YKa3blBalOTCA BbISIBIIEHHbIE HEAOCTATKN U NPELNOXEHUS MO NX YCTPAHEHUIO.

OTBETCTBEHHOCTb AOMKHOCTHBIX MWL, OpraHa, NpeaocTaBnsowWwero MyHULMnanbHyo
yCnyry, 3a pelueHus n gencteuns (6esgencreme), npuHMMaemble (OCyLLEeCTBNSEMbIE) UMW B
Xo4e npefocTaBneHns MyHUUUNansLHOM ycnyrm

160. lNo pesynbTaTam NPoBeAEHHbLIX NMPOBEPOK, B Cyyae BbISABIEHUS HapyLUEeHUN
cobntogeHna nonoxeHun AOMUHUCTPATMBHOIO perfiaMeHTa, BMHOBHbIE [OMMKHOCTHbIE
nuua opraHa, npefocTaBnfalWero MyHUUMNAnbHYH YCIyry HecyT OTBETCTBEHHOCTb,
YCTaHOBIIEHHYIO 3aKkoHoAaTernbCcTBOM Poccurckon depepauumn 3a pelleHns N OenucTBus
(6e3pencTBume), NpMHNMaEMbIe B Xo4e NpeaocTaBneHns MyHULMNANbHOM YCyri.

161. OTBETCTBEHHOCTb  OO/MPKHOCTHBbIX  NUL  OpraHa, npeaocTaBnsowero
MYHULIMNANbHYIO YCNYry 3akpennseTcs B OSMKHOCTHbLIX MHCTPYKLNAX.

[MonoxeHus, xapaktepuayowme TpeboBaHus K nopsaky n dopmamM KOHTponsi 3a
npeaocTaBNeHNEM MyHUUMNANbHOW YCNyrM, B TOM YMCIe CO CTOPOHbl rpaxaaH, WX
obbeanHeHU N opraHnsaummn

162. KoHTponb 3a npefoCTaBfieHMEM MyHUUMUManbLHOW YCnyrn, B TOM 4YuUCne Cco
CTOPOHbI rpaxgaH, ux o0beguMHEeHUM W OopraHuM3auun, OCYLLEeCTBSETCA NOCPenCTBOM
nybnvkauun ceefeHun O OeATENbHOCTU opraHa, NpedoCTaBALWEro MyHUUMnanbHYy
ycryry npu npeaoctaBrieHnun MyHUUMNAnbHOW YCryrn, MOfydYeHus rpaxpgaHamu, ux
obbeanHEeHNAMN N opraHM3aunsaMm akTyanbHOW, NONHOM U OOCTOBEPHOW MHGOpPMaLMK O
nopsiake nNpeaoCTaBfeHUss MYHMLMNANbHOW yCcnyru M obecneyeHns BO3MOXKHOCTU
pocynebHoro (BHecyaebHoro) paccMoTpeHus xanob.

V. [ocynebHbin (BHeCyaebHbIN) nopsgok obkanoBaHWA pelleHun U AencTBum
(6esgencTBus) opraHa, NpegocTaBnAlLLEero MyHuuunaneHyto yenyry, M®LL, opraHmsauui,
ykasaHHbIX B Yactn 1.1 ctatbn 16 pegepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6
opraHusauun npegocTaBreHns rocyaapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbBIX YCAYr», a Takke UX
AOJMPKHOCTHbIX MWL, MYHMUMNANbHbIX CAyXalnx, paboTHMKOB

163. 3asButenb BrnpaBe o00OpaTUTbLCA C Xanobom Ha peweHus U OencTBus
(6esgencTBre) opraHa, NPeaoCTaBnALWLEro MyHUUUNanbHy yCnyry, AOIMKHOCTHOMO nuua
opraHa, NpegoCcTaBNALEro MyHMUMNANbHYO ycnyry, nbo MyHULMNansHOro Cryatlero,
MoLU, pabotHnka MOLL, a Takke opraHMsaumi, NpegyCMOTPEHHbIX YacTbio 1.1 cTaTbn 16



®epnepanbHoro 3akoHa Ne 210-93, nnu ux pabotHukoB (ganee - xanoba), B TOM yucne B
crnegyowmx cryyasx:

1) HapyweHue cpoka perncrpaumm 3anpoca O NpegocTaBfeHUn MyHULMNanbHON
ycrnyru, 3anpoca, ykasaHHoro B ctatbe 15.1 ®epepansHoro 3akoHa Ne 210-903;

2) HapylleHve cpoka npefocTaBrieHUsi MyHuuunansHou ycnyrn. B ykasaHHOM
cnyyae pgocynebHoe (BHecyaebHoe) obxanoBaHue 3adBUTENEM pPELUEHUA U OENCTBUMN
(6espenctBus) MOL|, paboTHuka M®L] Bo3amoOXHO B cnyyae, ecnu Ha MOLL, peweHunsa u
pencteusa  (besgenctBne)  KOTOpPOro  oBXanywTcs,, BO3fOXeHa  (OyHKUMa  no
NpeaoCTaBNeHNI0O MyHULMNANbHOW YCNyrM B NosiHoM obbeme B nopsgke, onpeaerieHHoM
yacTtbto 1.3 ctatbm 16 PegepansHoro 3akoHa Ne 210-93;

3) TpeboBaHue y 3aaBUTENA OOKYMEHTOB MU UHOopMaLmm nMbo ocyLlecTBneHns
OEencTBuin, npeacTaBrieHMe WM - OCYLLECTBMIEHWE  KOTOpPbIX He  npefyCMOTPEHO
HOpMaTMBHbIMW  MNpaBoOBbIMM  akTamu  Poccuickon  ®Pepepauuun, HOPMATUBHBLIMU
npaBoBbIMX akTamu Tomckon obnactu, MyHUUMNanbHbIMW MPaBOBbIMW akTaMn NS
npeaoCcTaBNeHNA MyHULMNANbHOW YCAYTH;

4) oTka3 B npueme Yy 3aaBUTENs [OOKYMEHTOB, MpedoCTaBreHue KOTopbIX
npegycMOTPEHO  HOPMAaTUMBHbIMKM  MNpaBoBbIMW  akTamu  Poccuinckon  depepaunn,
HOpPMaTUBHBIMW MPaBOBbIMW akTaMy ToMckorM 0BnacTu, MyHMUMManbHbIMU NPAaBOBbLIMU
akTamu 4ns npegoCcTaBneHns MyHULMNansHOW yCnyru;

5) oTka3 B npegocTaBneHuM MyHULMNAnbHOM YCNyru, ecriv OCHOBaHWUS OTKasa He
npeaycMoTpeHbl beaepanbHbIMM 3aKOHAMU Y NPUHATBIMU B COOTBETCTBUMN C HUMU MHBIMU
HOpMaTUBHbIMW MpaBoBbIMM akTamu Poccuinckon Pegepauuun, 3akoHaMn U UHbIMU
HOpPMaTUBHbIMWM MPaBOBbIMW akTaMu TomckorM 0BnacTu, MyHMUMNANbHbIMX NPAaBOBbIMU
aktamn. B ykasaHHom crniyvyae pocynebHoe (BHecyaebHoe) obxanoBaHue 3asiBUTENEM
peweHun n gencteun (6esgencteunsa) MoL, pabotHuka MPL] BO3MOXHO B crnyyae, ecrnu
Ha M®L|, peweHns n pgencteus (6es3gencteme) KOToOporo o6XanyrTcs, BO3MOXeHa
YHKUMA MO NPefoCTaBfEHUIO MYHMUMMANbHON yCrnyrn B MOMIHOM ob6beme B nopsake,
onpegeneHHom YacTbio 1.3 ctatbn 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-03;

6) 3aTpeboBaHWe C 3aaBUTENs NpW NPefoCTaBfeHMM MYHUUMNANbHOW YCnyru
nnatbl, He nNPeagyCMOTPEHHOW HOPMaTUBHLIMW MpPaBOBbIMW  akTamu Poccumnckomn
depgepaummn, HOpMaATUBHBIMW NPABOBbLIMM akTaMy Tomckon obnacTtn, MyHUuMnanbHbIMU
NpaBOBbIMWU akTamu;

7) OTKa3 opraHa, NpeaoCTaBNAOLEr0o MyHULMNANbHYIO YCNYry, OOSPKHOCTHOrO nuua
opraHa, npeaocTaBnsloWero MyHuiuunanbHyto ycnyry, MOLU, pabotHuka MOL,
opraHusauun, npegycMoTpeHHbIX YacTbio 1.1 ctatbn 16 PepepanbHoro 3akoHa Ne 210-
@3, unn umx paboTHWKOB B MUCMPaBfiEHUM AOMYLLEHHbIX VMW ONevYaTtok M ownbok B
BblaHHbIX B pe3ynbTate NpeaoCTaBNeHUs MYHULMNANbHOW YCNyrM OOKymMeHTax nnbo
HapyLLleHMe YCTaHOBIIEHHOIo NyHKTOM 168 HacTosiwero AAMUHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa
Cpoka Takmx wucnpaeneHun. B ykazaHHOM cnyyae pocyaebHoe (BHecyaebHoe)
obxanosaHue 3aaBuTenemM pelleHnn n gencteun (6esgenctend) MoOL, paboTHuka MOL|
BO3MOXHO B crniyyae, ecnun Ha MO®LU, peweHns n pgencteua (6es3genctame) KOTOPOro
obxanylTcs, Bo3fnoxeHa QYHKUMA NO NpefoCTaBAeHU0 MyHUUMNanbHOW YCnyrm B
nonHom obbeme B nopsagke, onpeaeneHHomM yacteto 1.3 ctatbm 16 ®egepanbHOro 3akoHa
Ne 210-03;

8) HapyweHue cpoka wunuM nopsiaka Bbldayn [OOKYMEHTOB MO pes3ynbrartam
npeaocTaBneHnsa MyHULMNarbHOW YCryru;

9) npuocTaHoBneHe NpenoCTaBneHUss MyHUUUNANbHOW YCIyrn, eCcriv OCHOBaHUS
NPUOCTAHOBMNEHUS He npeaycMOTpeHbl edepanbHbiMM  3aKOHaMW U NPUHATBIMA - B
COOTBETCTBUM C HUMM MHbIMM HOPMaTMBHbIMW MNpPaBOBbIMM akTamu Poccuickon
degepaunn, 3akOHaMM U UHBIMWU HOPMATMBHBLIMU NPaBOBbIMKM akTaMy TomcKkon obracTu,
MyHMLUMNANbHbIMU NpaBoBbIMKU akTamu. B ykaszaHHOM cnydae gocyaebHoe (BHecynebHoe)
obxanosaHue 3aaBuTenemM peleHnn n gencteun (6esgenctend) MoOL, pabotHuka MOL|
BO3MOXHO B crniyyae, ecnu Ha MO®L, pewenns n pgencteua (6es3gencrasme) KOTOPOro



obxanylTcs, BO3noxeHa QYHKUMA MO NPeaoCTaBAEHUI0 MYHMUMNANbHOW YCNyrn B
nonHoM obbeme B nopsiake, onpeaeneHHom vyactbio 1.3 ctatbm 16 PegepanbHOro 3akoHa
Ne 210-93;

10) TpeboBaHue y 3asBUTENd NpWU NPeaoCTaBAEHUN MYHULMNANBbHON YCRyru
OOKYMEHTOB WNN WHopMauun, OTCYyTCTBME WU (MNKN) HELOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX He
yKasblBanncb nNpuv nepBoHavyarbHOM OTka3e B NpuemMe OOKYMEHTOB, HeobXxoauMmblxX AN
npeaocTaBneHna MyHUUMNAnNbHOM ycnyrn, nubo B npeaocTaBneHuM MyHULMNanbHOM
YyCnyru, 3a WCKMIOYEHMEM CrnydaeB, NpedyCMOTPEHHbIX NyHKTOM 4 yactu 1 cratbn 7
®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-d3. B ykaszaHHOM cnyydyae gocyaebHoe (BHecyaebHoe)
obxanosaHue 3aaBuTenemM peleHnn n gencteun (6esgencrtendg) MoOL, pabotHuka MOL|
BO3MOXHO B crniyyae, ecnu Ha MO®L, pewenns n pencteua (6es3gencrasme) KOTOPOro
obxanylTcs, BO3nOXeHa  YHKUMA N0 NPedoCTaBfieHUI0  COOTBETCTBYHOLLMX
MyHMUMNANbHbIX YCNyr B NOMHOM o6beme B nopsaake, onpeneneHHoM yactbio 1.3 ctatbu
16 degepanbHoro 3akoHa Ne 210-93.

164. Y)Kanoba Ha pewleHus n gencteus (6esgencresne) opraHa, NpegoCTaBnAsoWEro
MyHMUMNANbHYKD  YCrnyry,  OOJDKHOCTHOrO  nvua  opraHa,  npegocTaBnsaoLwero
MYHMUMMANbHYK  yCryry, MyHUUMNAnNbHOrO  Criyalwiero, pPyKOBOAWTENsI  OpraHa,
npeaocTaBnAwLWEero MyHUUMNAnNbHy ycnyry, nogaeTcs B MUCbMEHHOW dopMe Ha
OymaxxHOM HocuTene, B  93NEKTPOHHOM OopMe B OpraH, npeaoCcTaBnsoLmm
MYHULUMNANbHYO YCIyry, 1 MoXeT ObITb HanpaeneHa (nogaHa):

1) no noyte (NO agpecy, ykasaHHOMY B npunoxeHun 1 K HacToswemy
AOMUHUCTPATUBHOMY perfameHTy);

2) yepe3 ML (npn HanNMyMM 3aKNKOYEHHOro cornatleHns);

3) yepe3 odumumanbHbIi CanT OpPraHOB MECTHOrO CaMOynpaBlieHUs FOPOACKOro
okpyra CrtpexeBoun: http://admstrj.tomsk.ru (B pa3gene «HaceneHuo»/»HTepHeT-
npuemMHas»);

4) ¢ wucnonb3oBaHvem EamHoro noptana (Mpy HanuuMm  TEXHUYECKOW
BO3MOXHOCTH);

5) B xoQe NUYHOro npuema 3asaButens.

165. XKanoba gomkHa cogepxaTb:

1) HanmmeHoBaHMe oOpraHa, NPeAoCTaBMAWEro MyHAUMNANbHYK  YCryry,
OOJDKHOCTHOrO  NfiMua opraHa, npefocTaBnslowero  MyHuuMnanbHy  ycnyry, nunbo
MyHMUMNanbHOro cnyxawero, M®L|, ero pykosoautens un (nnun) paboTHuKa, opraHmsaumm,
npenycMOTPEeHHbIX 4acTbto 1.1 ctatbm 16 degepanbHoro 3akoHa Ne 210-03, wux
pykoBogutenen u (unu) paboTHMKOB, pelleHus n aencTBus (6e3gencTere) KOTOPbIX
obxanytoTcs;

2) pamunuio, UMs, oT4ecTBO (MocrnegHee - Mpu HanmuMyuu), CBeJeHus O MecTe
XUTenbCTBa 3asBuTeNsa - dusnyeckoro nuua nubo HanmmeHoBaHWe, CBEOEHUA O MecTe
HaxXoXOeHMA 3asBUTENSA - LOPUMAMYECKOro nuua, a Takke Homep (HoMepa) KOHTaKTHOro
TenedoHa, agpec (agpeca) anekTPOHHOM MOoYTbl (MPYM HanNU4yMM) U NOYTOBLIN agpec, Mo
KOTOPbIM AOMMKEH ObITb HAaNpaBreH OTBET 3asBUTENIO;

3) cBefeHuss 06 obxanyembix pelieHusix n aencteusix (6e3gencteun) oprasa,
NpeaoCTaBnAwLWEro  MyHAUMNAnNbHy  yCryry,  OOJDKHOCTHOrO  fvua  oprala,
npedocTaBnsAwWero  MyHAUMNanbHyw  ycnyry, nubo  rocyaapCTBEHHOro  Unu
MyHMUMNanbHOro cnyxawero, MoL, pabotHmka MOL|, opraHnsaunn, npeaycMOTPEHHbIX
yacTtblo 1.1 ctatbn 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-P3, nx paboTHUKOB;

4) poBofgbl, HAa OCHOBaHUW KOTOPbIX 3asBUTENb HE COrfaceH C pelleHneM WU
aencrtenem (6esgencrtBMem) opraHa, nNpPefoCcTaBnAOWEro MyHUUMNanbHy  yCnyry,
OOJDKHOCTHOMO NnvMua opraHa, NpeaoCcTaBnsloWwero  MyHuuMnanbHyk  ycnyry, nunbo
MyHUUMnanbHoro cnyxawero, MOLl, pabotHmka ML, opraHmsaunin, NpegyCMOTPEHHbIX
yacTtbto 1.1 ctatbn 16 dPepepanpvHoro 3akoHa Ne 210-®3, nx paboTHukoB. 3aaBuTenem
MOryT OblTb NpeAcTaBneHbl AOKYMEHTbl (MpW Hanmuvuuu), MOATBepXAawlime A0BOAbl
3aaBuTens, nMbo nx Konuw.



166. XXanoba moxeT 6bITb HanpaBneHa:

1) HavanbHWKY YnpaBneHus Ha gencteusa (6e30encTBMe) LOSMKHOCTHBIX NUL U
YnpasneHna, a Takke nNpUMHAMAeMble UMW pelleHna npu  npenoctaBneHum
MYHULMNANbHOW YCRyru;

2) 3amectutento Mapa ropockoro okpyra no 3KOHOMuKe U pHaHcaM Ha OencTBUs
(6espenctBne) YnpaBneHusi, HayanbHUMKa YNpaBneHusi, AOSMKHOCTHbIX NUy W
MYHMLUMNANbHbBIX CAYXalmX, a Takke NPUHUMaeMble UMW peLLEeHNs NPy NpeaoCcTaBeHnn
MYHULUMUNANbHOW YCRyru;

3) Mapy ropoackoro okpyra CtpexeBon Ha aencTteus (besgenctene) saamecTutens
Maspa ropoackoro okpyra Mo 3KOHOMUKE W (PuHaAHCaM, HadanbHUKa YnpasreHus,
OOJDKHOCTHBLIX NUL, M MYHUUMNAnNbHbIX CriyXawmx AQMUHUCTPaUMM ropoackoro okpyra
CTpexeBou npu NpeaocTaBieHnn MyHULMNanbHOM YCNyru;

4) pykoBogutenio M®L| Ha peweHnsa n gencrena (6esgenctene) paboTHUKA 3TOroO
M®LL;

5) yupeautenio ML, nnn gomKHOCTHOMY nuuy, YNONHOMOYEHHOMY HOPMaTUBHbLIM
npaBoBbIM akToM ToMcKon obnacTtu Ha pelleHus u gencteus (besgenctane) MOL;

6) pykoBOAUTENAM oOpraHusauum, npeagycMOTpeHHbIX YacTbio 1.1 cratbm 16
depnepanbHoro 3akoHa Ne 210-93, Ha peweHus n gencteusa (besgenctame) paboTHUKOB
3TUX opraHn3aumnin.

167. Xanoba nognexut obsi3aTenbHOM perncTpaumm B TeYeHUe TPex AHen C
MOMEHTa MOCTYMNfEHNA B OpraH, NpeaoCTaBnAsoWMN MyHUUMNanbHyo ycnyry. B aeHb
peructpauumn xanoba HanpaBnAeTcss pPYyKOBOAMTENIO OpraHa, npegocTaBnsAoLLEro
MYHMUMNANbHYKO YCNyry, nocne 4ero He no3gHee ogHoro paboyero gHA nepegaeTcsa Ha
pacCMOTPEHNE OOSMKHOCTHOMY nuuy, HagereHHOMY MOSIHOMOYMSIMU MO PACCMOTPEHUIO
Xanoo.

168. YKanoba noanexuTt pacCMOTpPeHno B TeYyeHne natHaguatn paboumnx gHenm co
OHA ee peructpauuu, a B cnydyae obxanoBaHWs OTKasa opraHa, npeaoCcTaBnsoLEero
MyHUUunanbHyo ycnyry, MOL opraHmMsaumin, npeaycMoTpeHHbIX YacTtbio 1.1 ctatbn 16
®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, B npueme [OOKYMEHTOB Yy 3asButens nubo B
ncnpasneHnn JoNyLeHHbIX ONeYaToK U oWnBoK unu B criydae obxxanoBaHnsa HapyLleHUs
YCTaHOBMEHHOIO CPOKa TaKMX MCMNpPaBfeHUN - B TeyeHne natu paboymx gHen co gHA ee
pernctpauuu.

169. Mo pesynbTatam pacCMOTPEHUS Xanobbl NPUHUMAETCS OAHO U3 CreayrLnX
peLLUEHUN:

1) xanoba ygoBneTBopsieTcs, B TOM yncne B (oOpMe OTMEHbI MPUHATOrO peLLeHus,
ncnpaeneHna OOMyLIEHHbIX OneyaTtok U  ownboKk B BblgaHHbIX B pesynbraTe
npegocTaBneHns MyHULMMNanbHOW yCnyru LOKYMeHTax, BOo3BpaTa 3adBUTENI0 OEHEXHbIX
CpencTB, B3MMaHWE KOTOPbIX HE MNPeayCMOTPEHO HOPMAaTMBHLIMW MNPaBOBbLIMW akTamu
Poccuinickon ®epepaumm, HoOpmMaTMBHbIMA MNPaBOBbIMM  akTamu Tomckon obnactu,
MYHULUMNANbHLIMW NPaBOBLIMWN akTamu;

2) B yOOBNEeTBOPEHUM arnobbl OTka3blBaeTCS.

170. He nosgHee OHA, cnefylowero 3a AHEM MPUHATUSA PELLUEHUS, yKa3aHHOro B
nyHkTe 169 HacTosiwero AOMUHUCTPATUMBHOIO perfamMeHTa, 3asBUTeNnto B MUCbMEHHOW
dopmMe UM NO KenaHUw 3asaBUTENs B  3NEKTPOHHOM OpMe  HanpasndeTcs
MOTUBMPOBAHHbLIN OTBET O pe3yrbTaTax pacCMOTPEHUS XKanoobl.

171. B cny4ae npusHaHua xanobbl noanexallen yaoBreTBOPEHNIO OpraHM3yeTcs
paboTa N0 BOCCTAHOBMEHMIO HAPYLUEHHbIX NPaB 3asBUTENS, a TaKkKe NHble MEePONpPUATUS,
HanpaBfieHHblE Ha YCTPaHEHME BbISIBIIEHHbIX HAPYLUEHWMA.

172. Tpun ycTpaHeHUU BbISBIIEHHbIX HapyLUEHWA, BOCCTAHOBMEHUM HapYLUEHHbIX
npaB 3asiBUTENS CPOKM BbINOSTHEHUS afMUHUCTPATUBHBIX Npoueayp He MOryT NpeBbILaTb
CPOKOB, YCT@HOBJIEHHbIX HACTOALWMM AOAMUHUCTPATUBHBIM PErMaMeHTOM.

173. B cny4ae npusHaHus Xanobbl nognexawien ynooBreTBOPEHUIO B OTBETE
3asBuUTENO, ykasaHHoOM B nyHkTe 170 Hactoswero AOMWHUCTPaATMBHOIO perfameHTa,



JaeTca WH@opMauma O OeNCTBUSAX, OCYLLEeCTBNSEeMbIX OpraHoM, npeaoCcTaBrsoWmM
MyHUuunaneHyto yenyry, MoOU nubo opraHusaumen, npegycMoTpeHHOM uYacTbio 1.1
ctatbn 16 ®epepansHoro 3akoHa Ne 210-®3, B uensx He3amMeanuTensHOro ycTpaHeHns
BbISIBMIEHHbIX HapyLleHUN Mpu OKasaHuM MyHUUMNAnNbHOW YCMyrn, a Takke MPUHOCATCS
N3BMHEHUS 3a AOCTaBneHHble HeygobCTBa U yKasbiBaeTca MHopmauusa O ganbHEenWwmx
OENCTBUAX, KOTopble HeobXxoOuMMO COBEpLUUTb 3asdBUTEN0 B Uendx nosiyvyeHus
MYHUUUNANbHOW YCAYrn.

174. B cnyyae npusHaHua xanobbl He noanexalien yooBreTBOPEHUIO B OTBETE
3asBuUTENO, ykasaHHoM B nyHkTe 170 Hactoswero AOMWHUCTPaATMBHOIO perfameHTa,
AalTCA apryMeHTUpOBaHHbIE Pa3bACHEHUS O MPUYMHAX MPUHATOrO peLUeHus, a TakKke
NHpopmauunsa o nopsiake oGXanoBaHUSA NPUHATOrO PeLLIEHNS.

175. B cnyyae ycTaHOBNEHUs B XO04e UNKU NO pesynbTaTaM pacCMOTPEHUS Xanoobl
NPU3HaKoB coCTaBa aAMWHUCTPATUBHOIO MNpaBOHapYyLEHUs WM NPecTynneHus
OOJMPKHOCTHOE NUUO, PaboTHUK, HadeNeHHble NOSTHOMOYMAMM MO PACCMOTPEHUIO Xanob,
He3amMeaMTenbHO HanpaBnAlT UMetoLNecs MaTepuarnsl B OpraHbl NpoKypaTypbl



Mpunoxexwue 1

K AOMUHUCTPATUBHOMY pernameHTy
npegocTaBneHns  MyHUUUNAanbHOM  YCIyrn
«YCTaHOBNeHne cepBUTyTa B OTHOLLUEHUM
3eMesibHbIX  Y4aCTKOB, HaxoAsWMXCH B
MyHULUMMNaNbHON COBCTBEHHOCTM rOPOACKOro

okpyra CtpexeBon»

CnpaBo4Has MHoOpMaLUA O MecTe HaXxoXAeHusl, rpacuke paboTbl, KOHTAKTHbLIX
TenecoHax, agpecax 35IeKTPOHHOW NOYTbl OPraHoB, NPeAOCTaBAALLMX
MYHULUMNANbLHYI YCNyry, UX CTPYKTYPHbIX noapasaenieHnMin u opraHmsaumin,

y4yacTBYHOLMX B NPefoCTaBleHn MyHULMNanbHOM yCrnyrm

1. AamuHucTpaums ropoackoro okpyra CtpexeBon.

Mecto HaxoxaeHusi AgMUHUCTpauun

CtpexeBown, ynuua EpmakoBa, 46a.
Mpadumk paboTbl AQMUHUCTPaLMK ropofckoro okpyra CTpexeBou:

ropoackoro okpyra CrpexeBon: r.

lMoHeaenbHuK ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cpena ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa
YeTBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
MatHuua ¢ 8.30 do 16.00-paboyee spemsi

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU O€Hb.

['padhmk npnema 3assutenen B AOMUHUCTPaUMKM ropofckoro okpyra CTpexeBon:

[MoHenenbHUK: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spemsi 06e0eHHO20 nepepwisa
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepwisa
Cpena ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
YeTBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa
MatHuua ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU OeHb

MouToBBIN agpec AOMUHUCTpaUMK

Tomckasa obnactb, ropog Ctpexeson, yn. Epmakosa, 46a.

KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 5-10-01.

ropoackoro okpyra CTpeeBoW:

636785,



OdmumanbHbin cant AgMuHuUCTpauum ropoackoro okpyra CrpexesBonM B cCeTu
WHTepHeT: http://admstrj.tomsk.ru.

AfOpec aneKkTpoHHOW NoYTbl AOMUHUCTPaALMK rOPOACKOro okpyra CTpexeBon B CeTU
NuTepHeT: office@admstri.tomsk.ru.

2. YnpaBneHue WMYLECTBEHHbIX U 3eMeSibHbiX OTHOWEHUN AaMUHUCTpaumm
ropofckoro okpyra CTpexeBomu.

MecTo HaxoXaeHust YnpaBneHUss MMYLLECTBEHHbIX W 3eMerlbHbIX OTHOLUEHUN
AgmnHncTpaummn ropogckoro okpyra Ctpexesou: r.Ctpexesou, ynvua Epmakosa, 46a, 1
aTax kabuHeT Ne 39, 38.

Mpaduk paboTbl YnpaBneHUss WMYLECTBEHHbIX W  3eMeSibHbIX OTHOLLUEHUN
AOMUHUCTpaLMn ropofckoro okpyra CTpexeBon:

lMoHeaenbHMK ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepbisa
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
YeTtBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa
MatHuua ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepwisa
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU O€Hb.

paduk npuvema 3aaBuTenen B YNpaBfieHUUM UMYLLECTBEHHbIX M 3eMefbHbIX
OTHOLWLEHM AOMWUHUCTPaLMN ropoacKoro okpyra CTpexeBon:

lMoHeaenbHKK ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepwisa
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa

YeTBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems
¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
MNatHuua HernpueMHbIli 0eHb
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU O€Hb.

MoutoBLIN agpec YnpaBneHUs WMYLLECTBEHHbIX W 3eMerlbHblX OTHOLUEHUN
AoMunHUCTpaummn ropofgckoro okpyra CrpexeBon: 636785, Tomckaa obnactb, ropog
CtpexeBomn, ynuua EpmakoBa, 46a.

KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 3-91-20, 5-16-65, 5-27-47.

OdmumaneHbin  canT YnpaBneHUs UMYLLECTBEHHbIX U 3eMeflbHbIX OTHOLLEHWI
AgMnHMcTpaummn roponckoro okpyra CtpexeBou B ceTu VIHTepHeT: http://admstrj.tomsk.ru.

ALpec 3neKTPOHHOM MOYTbl  YNpaBneHUss UMYLLECTBEHHbIX W 3eMerlbHbIX
OTHOWeHM AgMuHUCTpauumn ropoackoro okpyra CrtpexeBon B ceTu WHTepHerT:
Maslyak@admstrj.tomsk.ru.
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Mpunoxexwue 2

K AOMUHUCTPATUBHOMY pernameHTy
npegocTaBneHns  MyHUUUNAanbHOM  YCIyrn
«YCTaHOBNEeHne cepBUTyTa B OTHOLLUEHUM
3eMesibHbIX  Y4aCTKOB, HaxoAsWwMXCa B
MyHMLUMMNANbHON COBCTBEHHOCTM rOPOACKOro
okpyra CtpexeBon»

NPEAJTATAEMAA ®OPMA 3AABJIEHUA

Mapy ropoackoro okpyra Ctpexesomn

oT

(MONHOCTBLIO haMunnIo, NMs, OTYECTBO (Npu
HanMynmn) 3asnBnTens)

nacnopTHbie AaHHbIE!:

(appec mecta xutenbcTea (BPEMEHHOIO
npebbiBaHNA) 3asBUTENS),

(KOHTaKTHbIN TeneoH 3aaBnTenNs)

anga opnandyeckoro nuua:
HanmeHoBaHMe rpngn4eckoro nua

C YKa3aH/neM OpraHun3aLMoHHO-NPaBoOBOM
dopmbl,

MeCTOHaxoXaeHune

dhamunun, UMeHn, oTyecTBa (Mpu HanM4yun)
nvua,

nmetoLLero npaso 6e3 JOBEPEeHHOCTU

JencTBoBaTb OT UMEHW HOPUANYECKOro Nuua,

KOHTaKTHbIN TenedoH, aNeKTPOHHAadA noyTa

3aaBneHue

3aaBneHne

0 3aKn4YeHnn cornawieHmst o6 YCTaHOBJIEHUN CEPBUTYTA

Mpowy 3akni4nTb cornawleHne o6 yCcTtaHOBMNEHMM CEPBUTYTa B COOTBETCTBUN CO
ctatben 39.26 3emenbHoro kogekca Poccuiickon ®egepaumm B OTHOLLIEHUN 3€MENBHOIO
yyacTka no agpecy: Poccuiickas Pegepaums, Tomckas obnactb,

(agpec 3emenbHOro yvacTka)

KagacTpoBbln HOMEP:

Luenb yCTaHOBIIEHNA CEPBUTYTA



http://docs.cntd.ru/document/744100004�

(ykasbiBaeTcs Lenb yCTaHOBNEHUSA CepBUTYyTA)
CPOKOM

(ykasblBaeTcsa npegnonaraemMbii CPOK ENCTBUS CepBUTYTA)
MNpunoxeHwue:

PesynbTaT NnpeaocTaBneHunst ycryrm npoLly npefoctaBUTb (HYXXHOE NOAYEPKHYTb):

1) npu NMYHOM obpalleHun B YNpaBneHue;

2) nocpeacTBOM MOYTOBOrO OTMPaBMEHMS Ha agpec 3asBUTENs, YKa3aHHbIA B
3anBneHunu;

3) NnocpeacTBOM 3fIEKTPOHHON MOYThI :

(agpec aneKTPOHHOW NOYThI)
4) npy nu4yHoM obpatieHmm B MOLL (npy HanMynm 3aknto4eHHOro cornaleHns);
5) yepe3 nNU4YHbIN kabuHeT Ha EguMHOM nopTtane rocyaapCTBEHHbIX U
MyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHKunin).
/

(noanuchb)
(pacwmndpoBka)
«_» 20 r
Haio cornacve B MUCMNONMbL30BaHUM MOMX MeEPCOHaNbHbIX [AaHHbIX MpU
npeaocTaBrneHU MyHULMnanbHou ycnyru (ans ousanyeckux nuu).

(noanuc) (pacumdpoBka nognucm)



MNpunoxeHune 3

K AOMWHUCTPaTUBHOMY pernameHTy
npefocTaBneHns MyHULUMNAanNbLHOW YyCnyrun
«YCTaHoBrneHne cepBuUTyTa B OTHOLUEHWUU
3eMerbHbIX Yy4acTKOB, HaxoAsWwuxcs B
MyHMLMNaNIbHON cobCcTBEHHOCTYU
ropofckoro okpyra CtpexeBomn»

BNNOK-CXEMA NMOCNEOOBATENBHOCTW OENCTBU
npv NpeaocTaBneHn MyHULUUNANbLHOM yCnyrm
«YCTaHOBMEHNE CEPBUTYTA B OTHOLLEHNM 3EMESTbHBIX Y4aCTKOB, HAXOASALWMNXCS B
MyHUUMNanbHON COBCTBEHHOCTM ropoackoro okpyra CtpexeBomn»

Havano npegocraBneHnst MyHUMLMNANbHON yCnyru |

Mopaya 3asBNeHns U JOKYMEHTOB |

v

Y

OTCyTCTBYIOT OCHOBaHUSA Ansi 0Tkasa B
npueme AOKYMEHTOB

Hanunumne ocHoBaHu onga oTkasa B
npuemMe JOKYMEHTOB

Pernctpauus 3aasneHms

OT1kas B npneme JOKyMEHTOB

PaccmoTpeHue 3asBneHuns u
npeacTaBnNeHHbIX JOKYMEHTOB

OnpeneneHve HeobxoauMocTu (hOPMMPOBaHUS
1 HanpaBeHUsi MeXBeAOMCTBEHHbIX 3aMpPOCoB

v

4

dopmnpoBaHmne n HanpaeneHne
MEXXBEOOMCTBEHHbIX 3arpoCcoB

OTcyTtcTBYyEeT HEOBXOAMMOCTb
hopMMpOBaHNA 1 HanpaBneHus
MEXBEAOMCTBEHHbIX 3anpocoB

¥

MpuHATUE pelleHus o NpegocTaBneHnn NMbo o6 oTkase B NPeaoCTaBeHUN
MYHMUMNANbHON yCnyrn

v

v

MpUHATME peLLeHns o NpeaocTaBneHnn
MYHULIMNANbHOW yCryrn

MpuHaTHe pelwweHnsa ob oTkase B
NpeaoCTaBNEHNN MYHULMNANBHOW YCIyrn

Bbligava (HanpaBneHue) cornaweHns o6
YCTaHOBMNEHUN CEPBUTYTA

Bblgava (HanpaBneHve) ysegomneHus ob
OTKase B YCTaHOBIIEHUM CepBUTYTA




MNpunoxeHne 3a

K AOMUHUCTpPaTUBHOMY perrnameHTy
npenocTaBneHns MyHUUMNAnbHOW yCnyru
«YCTaHOBNEHne cepBUTyTa B OTHOLLUEHUN

3eMernbHbIX Y4acCTKOB, HaxOAsALMXCH B
MyHMLMNaNIbHON cobCTBEHHOCTYU

ropofickoro okpyra CTpexeBoi»

BNNOK-CXEMA NMOCNEOOBATENBHOCTW AENCTBUI
npv NpeaocTaBneHn MyHULUUNANbLHOM yCryrm
«YCTaHOBMEHNE CeEPBUTYTA B OTHOLLEHNM 3EMESTbHbIX YH4aCTKOB, HAXOASALWMNXCS B
MyHMUMNanbHON COBCTBEHHOCTM ropoackoro okpyra CtpexeBomn»

Ha4vano npegocraBneHMss MyHULUMNATbLHOW yCryru

lMogava 3aaBneHna un OOKYMEHTOB

v v

OTCcyTCTBYHOT OCHOBaHUA NS OTKasa B Hanuuyme ocHoBaHuM AN oTkasa B
npueme JOKYMEHTOB npueme JOKYMEHTOB
Pernctpauus 3aaBneHms | OTKas B npMeme JOKYMEHTOB

PaccmoTpeHue 3aaBneHms n
npeacTaBeHHbIX JOKYMEHTOB

OnpepaeneHne Heob6xoaMMoOCTN OPMUPOBAHUS
N HaNpaBneHUs MeXBEeLOMCTBEHHbIX 3arnpoCcoB

dopmupoBaHue 1 HanpasreHue OTcyTCTBYET HEO6X0ANMOCTb
MEXBEAOMCTBEHHbIX 3anpocoB dopMM1pPOBaHNS U HaNpaBneHus
MEXBeJOMCTBEHHbIX 3anpoCoB

lNpuHATME pelueHna

v v

MNMoanvcaHue yBeaoMneHus o MoanvcaHue yBegomneHus o6 oTkase B
BO3MOXHOCTU 3aKNOYEHUS COrnalLeHuns yCTaHOBIEHMM CepBUTYTa
06 ycTaHOBMNeHUN cepBUTyTa B
NpeanoXeHHbIX 3asBUTENeM rpaHuLax,
npeasioXXeHne o0 3aKn4eHnn
cornaweHusi 06 ycTaHOBNEHUN cepBUTYTa
B MHbIX rPaHuLax ¢ NpUIoXKeHNEM CXeMbI
rpaHuL, cepBUTYyTa Ha KagacTPOBOM
nnaHe TeppuTopUm

v

HanpaBneHue (Bblgava) yBeaoMreHuns Bbligava (HanpasneHue) yBegomneHns

BO3MOXHOCTM 3aKNOYEHMS cornalleHuns 006 oTKase B yCTaHOBMEHWUM CEPBUTYTA

06 yCcTaHOBMEHMN CEPBUTYTA,

NPeANoXeHUs O 3aKoYeHUN
cornawieHus

MpoBeaeHWe KaaacTpoBbiX paboT 1 OCyLLECTBEHNE
rocyaapCTBEHHOIro KafacTPOBOro yYeTa YacTi 3eMeNIbHOro y4acTka, B OTHOLLEHUM




KOTOpPOro yCtaHaBIiMuBaeTCA CEpPBUTYT

MNpuem yBeaoMNeHMs 0 rocyaapCTBEHHOM KagacTPOBOM yYeTe YacTh 3eMerbHOro
y4yacTka nmbo gokymMeHTa, MOATBEPKAAOLWEro OCyLLEeCTBNEHNE rocyapCTBEHHOro
KaZacTPOBOro y4eTa YacTu 3eMeNbHOro y4acTka, B OTHOLLEHUM KOTOPOro
yCTaHaBNMBaeTCs CepPBUTYT

lNogroToBka NPOEKTa cornateHnsa 06 yCTaHOBIEHUN
cepBuUTyTa U €ro nognmucaHme

HanpaBneHue (Bblgava) 3asiBUTENIO
cornawleHns ob yctaHOBIIEHUM CEPBUTYTa




	I. Общие положения
	Предмет регулирования административного регламента  предоставления муниципальной услуги
	1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по установлению сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности городского округа Стрежевой (далее - Административный регламент), устанавливает поряд...
	Круг заявителей
	2. Заявителями являются физические лица, юридические лица, либо их уполномоченные представители (далее - заявитель).
	Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
	3. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается муниципальными служащими, специалистами Администрации городского округа Стрежевой, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг ...
	4. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота и оперативность информирования.
	5. Место нахождения Администрации городского округа Стрежевой, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, их почтовые адреса, официальные сайты в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет)...
	6. Информация о месте нахождения, графиках работы Администрации городского округа Стрежевой, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте орган...
	7. На официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет размещается следующая информация:
	1) наименование и почтовые адреса Администрации городского округа Стрежевой;
	2) номера телефонов Администрации городского округа Стрежевой;
	3) график работы Администрации городского округа Стрежевой;
	4) требования к письменному запросу граждан о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
	5) перечень документов для получения муниципальной услуги;
	6) текст Административного регламента с приложениями;
	7) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги (блок-схема).
	7.1. На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается следующая информация:
	1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
	2) круг заявителей;
	3) срок предоставления муниципальной услуги;
	4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
	5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
	6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
	8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
	8. Информацию о порядке получения муниципальной услуги, а также о месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты, графике работы, сведения об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной...
	лично при обращении к должностному лицу (специалисту) Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой;
	по контактному телефону в часы работы Администрации городского округа Стрежевой, указанные в Приложении 1 к Административному регламенту;
	в форме электронного документа на адрес электронной почты, указанный в Приложении 1 к Административному регламенту;
	в сети Интернет на  официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.tomsk.ru;
	на информационных стендах в здании Администрации городского округа Стрежевой;
	посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru/;
	при обращении в МФЦ.
	9. Информационные стенды оборудуются при входе в помещение Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:
	1) почтовый адрес Администрации городского округа Стрежевой;
	2) адрес официального сайта органов местного самоуправления городской округа Стрежевой в сети Интернет;
	3)  контактный номер телефона Администрации городского округа Стрежевой;
	4) график работы Администрации городского округа Стрежевой;
	5) перечень документов для получения муниципальной услуги;
	6) текст Административного регламента с приложениями;
	7) образец оформления заявления.
	10. Обращения по контактному телефону по вопросам информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой, предс...
	11. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании структурного подразделения Администрации городского округа Стрежевой, в которое обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста,  принявшего ...
	12. При ответах на телефонные звонки и устные обращения  специалисты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой, обязаны предоставлять информацию по следующим вопросам:
	1) о месте предоставления муниципальной услуги и способах проезда к нему;
	2) о графике приема граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги;
	3) о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства Администрации городского округа Стрежевой  поступившие документы;
	4) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного акта);
	5) о необходимом перечне документов от заявителя для получения муниципальной услуги;
	6) о сроках рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	7) о сроках предоставления муниципальной услуги;
	8) о месте размещения на официальном сайте органов местного самоуправления городской округ Стрежевой в сети Интернет информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
	13. При общении с гражданами (по телефону или лично) специалисты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное и...
	14. При обращении за информацией гражданина лично специалисты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой обязаны принять его в соответствии с графиком работы. Продолжительность приема при личном обращении ...
	15. Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более пятнадцати минут, специалист Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю назнач...
	16. Письменное информирование гражданина осуществляется при получении от него письменного обращения лично или посредством почтового отправления, обращения в электронной форме о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги,...
	17. При обращении за информацией в письменной форме посредством почтового отправления ответ направляется в виде почтового отправления в адрес гражданина в течение тридцати дней со дня регистрации обращения.
	18. При обращении за информацией по электронной почте, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) ответ направляется в течение тридцати дней со дня регистрации обращения.
	В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения. Гражданин вправе приложить к такому...
	Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в Администрацию городского округа Стрежевой, Управление имущественных и земельных отношений Администрации городского округа...
	II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	Наименование муниципальной услуги
	19. Наименование муниципальной услуги: установление сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности городского округа Стрежевой.
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией городского округа Стрежевой.
	21. Непосредственно предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистами Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой (далее - Управление).
	Результат предоставления муниципальной услуги
	22. Результатом предоставления муниципальной услуги является соглашение об установлении сервитута в отношении земельного участка.
	23. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 31 настоящего Административного регламента, результатом предоставления муниципальной услуги является уведомление об отказе в установлении сервитута.
	Срок предоставления муниципальной услуги
	24. Срок предоставления муниципальной услуги с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, составляет:
	1) В случае установления сервитута в отношении части земельного участка в соответствии с пунктом 4 статьи 39.25 Земельного кодекса Российской Федерации либо в отношении всего земельного участка срок предоставления муниципальной услуги составляет не бо...
	2) В случае установления сервитута в отношении части земельного участка (за исключением случая, предусмотренного пунктом 4 статьи 39.25 Земельного кодекса Российской Федерации):
	а) срок направления заявителю уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах, предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервит...
	б) срок направления подписанного соглашения об установлении сервитута составляет не более тридцати дней со дня поступления в Администрацию городского округа Стрежевой уведомления заявителя о государственном кадастровом учете части земельного участка, ...
	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
	25. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
	1) Земельным кодексом Российской Федерации // «Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4147, «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001, «Российская газета», № 211-212, 30.10.2001;
	2) Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» // «Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4148, «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001, «Российская газета», № 211-212,...
	3) Федеральным законом от 23.06.2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации» // Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 24.06.2014, ...
	4) Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ // «Российская газета», 08.12.1994, № 238-239;
	5) Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» 20.07.2015 №29 (часть I), 4344// «Собрание законодательства РФ», 28.07.1997, № 30, ст. 3594, «Российская газета», № 156, 17.07.2015;
	6) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» // «Российская газета», № 168 от 30.07.2010;
	7) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»// «Российская газета», № 202 от 08.10.2003;
	8) Постановлением Правительства Российской Федерации от 08.09.2010
	№ 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия» // «Собрание законодательства Российской Федерации», 2010, 20.09.2010, № 38,
	ст. 4823;
	9) Законом Томской области от 09.07.2015 № 100-ОЗ «О земельных отношениях в Томской области»// «Собрание законодательства Томской области» от 30.07.2015 № 7/2(127).
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
	с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы
	и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	26. В целях получения муниципальной услуги заявитель представляет заявление (предлагаемая форма заявления представлена в приложении 2 к настоящему Административному регламенту) либо указывает муниципальную услугу в комплексном запросе предусмотренном ...
	26.1. В случае если муниципальная услуга указана в комплексном запросе заявителя (при наличии заключенного соглашения с МФЦ), МФЦ предоставляет в Администрацию городского округа Стрежевой заявление, подписанное уполномоченным работником МФЦ и скреплен...
	27. К заявлению на предоставление муниципальной услуги прилагаются:
	1) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя (с подлинником для сверки);
	2) нотариально заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
	3) схема границ сервитута на кадастровом плане территории в случае, если заявление предусматривает установление сервитута в отношении части земельного участка.
	Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Администрацию городского округа Стрежевой с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности), почтовы...
	28. Перечень документов для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:
	1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц в отношении юридического лица;
	2) сведения о постановке на налоговый учет в налоговом органе (для заявителей – физических лиц);
	3) выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке).
	29. Администрация городского округа Стрежевой не вправе:
	1) требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы (органы местного самоуправления) и организации, за исключением получения ...
	2) требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципа...
	3) требовать от заявителя представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государст...
	4) требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници...
	а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и н...
	в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
	г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусм...
	от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
	5) отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке ...
	6) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной н...
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
	документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	30. Основания для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги:
	1) заявление подано лицом, не имеющим полномочий на подачу данного заявления;
	2) заявление не содержит сведений либо содержит неполные сведения, установленные приложением 2 к настоящему Административному регламенту;
	3) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
	4) в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова;
	5) к заявлению не приложены документы, соответствующие требованиям, установленные пунктом 27 настоящего Административного регламента.
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	31. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
	1) Администрация городского округа Стрежевой не уполномочена заключать соглашение об установлении сервитута в отношении земельного участка, указанного в заявлении;
	2) планируемое на условиях сервитута использование земельного участка не допускается в соответствии с действующим законодательством;
	3) установление сервитута приведет к невозможности использовать земельный участок в соответствии с его разрешенным использованием или к существенным затруднениям в использовании земельного участка;
	32. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
	Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативн...
	33. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	34. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	35. Размер и основания взимания платы за оказание необходимых и обязательных услуг устанавливаются организациями, предоставляющими необходимые и обязательные услуги, необходимые для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно в соответствии с ...
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления
	о предоставлении муниципальной услуги и при получении
	результата предоставления муниципальной услуги
	36. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.
	37. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.
	Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги
	38. Заявление на бумажном носителе регистрируется в день поступления в Администрацию городского округа Стрежевой заявления и документов для предоставления муниципальной услуги.
	39. Регистрация заявления, направленного в форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет, осуществляется н...
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для пр...
	услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации
	о социальной защите инвалидов
	40. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.
	41. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В случае невозможности оборудования места предоставления мун...
	В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта, бесплатная для Заявителей. ...
	42. Вход в помещение приема и выдачи документов должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами.
	43. На здании рядом с входом должна быть размещена информационная вывеска, содержащая следующую информацию:
	1) наименование органа;
	2) место нахождения и юридический адрес;
	3) режим работы;
	4) номера телефонов для справок;
	5) адрес официального сайта органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет.
	44. Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.
	45. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.
	45.1. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В случае невозможности оборудования места предоставления м...
	46. В местах для информирования должен быть обеспечен доступ граждан для ознакомления с информацией не только в часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием заявителей не ведется.
	47. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на террит...
	48. Помещения приема выдачи документов оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.
	49. В местах для ожидания устанавливаются стулья (кресельные секции, кресла) для заявителей.
	50. В помещении приема и выдачи документов выделяется место для оформления документов, предусматривающее столы (стойки) с бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
	51. Информация о фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, должна быть размещена на рабочем месте специалиста Управления.
	52. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает инвалидам:
	1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
	2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из н...
	3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
	4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеяте...
	5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
	6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
	7) допуск на объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом испо...
	8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
	Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	53. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
	1) достоверность предоставляемой заявителям информации;
	2) полнота информирования заявителей;
	3) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;
	4) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;
	5) соблюдение сроков исполнения отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом;
	6) соблюдение требований к размеру платы за предоставление муниципальной услуги;
	7) соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;
	8) отсутствие обоснованных жалоб на решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
	9) полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
	54. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более трех взаимодействий с должностными лицами, в том числе:
	1) при подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги заявителем лично, в том числе через МФЦ, - не более двух раз;
	2) при подаче запроса на получение услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), почтовым отправлением - не более одного раза.
	55. Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать пятнадцати минут.
	56. Исчерпывающий состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной форме при получении муниципальной услуги с использованием Единого портала муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности):
	1) получение информации о муниципальной услуге;
	2) ознакомление с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронной форме;
	3) представления заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме;
	4) представление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме;
	5) осуществление мониторинга хода предоставления муниципальной услуги;
	6) получение результатов предоставления услуги в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), если это не запрещено федеральным законом.
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности
	предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	57. Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности), почтовым отправлением, а также посредством личного о...
	58. При обращении за получением муниципальной услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) применяется электронная подпись в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
	59. При представлении заявления в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшег...
	60. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа, направляются заявителю через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности).
	61. В случае поступления заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, информирует заявителя через личный кабине...
	62. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по принципу «одного окна» на базе МФЦ при личном обращении заявителя (при наличии заключенного соглашения).
	63. Заявителям предоставляется возможность для предварительной записи на подачу заявления и документов для предоставления муниципальной услуги.
	64. Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя:
	1) при личном обращении заявителя в Администрацию городского округа Стрежевой, Управление;
	2) по телефону;
	3) через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.tomsk.ru.
	65. При предварительной записи заявитель сообщает следующие данные:
	1) для физического лица: фамилию, имя, отчество (при наличии);
	2) для юридического лица: наименование юридического лица;
	3) контактный номер телефона;
	4) адрес электронной почты (при наличии);
	5) желаемые дату и время представления документов.
	66. Предварительная запись осуществляется путем внесения указанных сведений в книгу записи заявителей, которая ведется на электронных носителях.
	67. Заявителю сообщаются дата и время приема документов, кабинет (окно) приема документов, в которые следует обратиться. При личном обращении заявителю выдается талон-подтверждение. Заявитель, записавшийся на прием через официальный сайт органов местн...
	68. Осуществление записи заявителей на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой даты.
	69. При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении пятнадцати минут с назначенного времени приема.
	70. Заявителям, записавшимся на прием через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой, за три календарных дня до приема отправляется напоминание на указанный адрес электронной почты о дате, времени и месте приема, а ...
	71. Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
	72. В отсутствие заявителей, обратившихся по предварительной записи, осуществляется прием заявителей, обратившихся в порядке очереди.
	73. График приема (приемное время) заявителей по предварительной записи устанавливается начальником Управления в зависимости от интенсивности обращений.
	73.1. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соот...
	При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
	1) уведомление о приеме и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	3) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги
	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процеду...
	74. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	74.1 Предоставление муниципальной услуги в случае, если сервитут устанавливается в отношении всего земельного участка либо в случае, если по соглашению сторон сервитут устанавливается в отношении части земельного участка без проведения работ, в резуль...
	1) прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги;
	2) рассмотрение заявления и представленных документов;
	3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
	4)  принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	5) выдача результата предоставления муниципальной услуги.
	74.2. Предоставление муниципальной услуги в случае, если сервитут устанавливается в отношении части земельного участка (за исключением случая, предусмотренного пунктом 74.1 Административного регламента), включает в себя следующие административные проц...
	1) прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги;
	2) рассмотрение заявления и представленных документов;
	3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
	4) подписание уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах, предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастров...
	5) направление (выдача) заявителю уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах, предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ се...
	6) проведение кадастровых работ и осуществление государственного кадастрового учета части земельного участка, в отношении которого устанавливается сервитут;
	7) прием уведомления о государственном кадастровом учете части земельного участка либо документа, подтверждающего осуществление государственного кадастрового учета части земельного участка, в отношении которого устанавливается сервитут;
	8) подготовка проекта соглашения об установлении сервитута и его подписание;
	9) направление (выдача) заявителю соглашения об установлении сервитута.
	74.3. Получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), официального сайта не осуществляется.
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	75. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в Приложениях 3, 3а к Административному регламенту.
	Прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги (в случае предоставления муниципальной услуги без проведения работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления ...
	76. Основанием для начала выполнения данной административной процедуры является поступление в Администрацию городского округа Стрежевой заявления и документов, определенных пунктом 27 настоящего Административного регламента:
	1) в ходе личного приема заявителя (представителя заявителя) специалистом Управления, ответственным за прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов;
	2) из МФЦ, в том числе заявления, подписанного уполномоченным работником МФЦ и скрепленного печатью МФЦ, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса заявителя, в случае если муниципальная услуга указана в комплексном запросе заявителя (при...
	3) почтовым отправлением;
	4) в электронной форме посредством электронной почты;
	5) в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности).
	77. Допускается подача заявления с приложением документов, указанных в пункте 27 Административного регламента, путем направления их в адрес Управления посредством электронной почты, указанной в Приложении 1 к Административному регламенту с последующим...
	77.1. Формирование заявления о предоставлении муниципальной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) не осуществляется.
	78. При установлении оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 30 Административного регламента, специалист Управления, ответственный за прием заявления, не принимает представленные заявителем документы с указанием причин. При о...
	79. Специалист, ответственный за регистрацию заявления, в срок не позднее дня регистрации, направляет заявление специалисту Управления.
	80. Специалист Управления, в день получения зарегистрированного заявления и приложенных к нему документов передает заявление начальнику Управления для визирования.
	81. Начальник Управления визирует и в день получения заявления передает его на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	82. Результатом административной процедуры является передача прошедшего регистрацию заявления на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоставления муниципальной услуги.
	83. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более двух календарных дней со дня подачи заявления.
	Рассмотрение заявления и представленных документов (в случае предоставления муниципальной услуги без проведения работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового уч...
	84. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление прошедшего регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги. При ра...
	85. В случае непредставления заявителем документов, указанных в пункте 28 Административного регламента, специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, переходит к административной процедуре «формирование и направление меж...
	86. В случае предоставления заявителем документов, указанных в пункте 28 Административного регламента, межведомственные запросы в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не направляются.
	87. Результатом административной процедуры  является выявление необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в случае непредставления заявителем документов...
	88. Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать двух календарных дней со дня поступления прошедшего регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоста...
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (в случае предоставления муниципальной услуги без проведения работ, в результате которых обеспечивается подготовка документо...
	89. Основанием для начала выполнения административной процедуры является выявление необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
	90. При подготовке межведомственного запроса специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, определяет перечень документов (сведений, содержащихся в них)  для предоставления муниципальной услуги и государственные органы, ...
	91. Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	92.  Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не позднее рабочего дня, следующего за днем установления оснований для направления межведомственных запросов, формирует и направляет межведомственный запрос в:
	1) Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии;
	2) Федеральную налоговую службу.
	93. Представленные в Администрацию городского округа Стрежевой документы и информация передаются специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги в день поступления документов
	94. Результатом административной процедуры является обобщение полученной в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю.
	95. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет семь календарных дней со дня выявления необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуг.
	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в случае предоставления муниципальной услуги без проведения работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необх...
	96. Основанием для начала выполнения административной процедуры является установление специалистом Управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в ходе проверки документов оснований для предоставления муниципальной услуги либо отка...
	97. Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в день установления оснований для предоставления муниципальной услуги готовит проект соглашения об установления сервитута (далее - проект соглашения) и передает его на со...
	98. Максимальный срок согласования должностными лицами Администрации городского округа проекта соглашения  составляет два календарных дня с момента получения проекта соглашения на согласование.
	99. Согласованный проект соглашения подписывается Мэром городского округа в течение одного календарного дня с момента получения согласованного должностными лицами проекта.
	100. В случае установления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 31 Административного регламента, специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одного календарного ...
	101.  Уведомление об отказе подписывается Мэром городского округа Стрежевой в течение одного календарного дня с момента получения проекта отказа.
	102. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более шестнадцати календарных дней с момента установления оснований для предоставления муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги (в случае предоставления муниципальной услуги без проведения работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового...
	103. Основанием для начала выполнения административной процедуры является наличие подписанного документа, указанного в пункте 99 или пункте 101 Административного регламента.
	104. Результатом предоставления муниципальной услуги является соглашение об установлении сервитута в отношении земельного участка либо уведомление об отказе в установлении сервитута. Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется...
	1) при личном обращении в Управление (на бумажном носителе);
	2) посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении (на бумажном носителе);
	3) посредством электронной почты в адрес, указанный в заявлении (скан-копия);
	4) при личном обращении в МФЦ (при наличии заключенного соглашения) (на бумажном носителе).
	105.  Общий максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более трех календарных дней со дня подписания документа, оформляющего одно из принятых решений.
	105.1. Возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) отсутствует.
	Прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги (в случае предоставления муниципальной услуги с проведением  кадастровых работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для ос...
	106. Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение заявителя с заявлением (предлагаемая форма заявления представлена в Приложении 2 к Административному регламенту) и предоставление документов, определенных пунктом 27 А...
	107. Допускается подача заявления с приложением документов, указанных в пункте 27 Административного регламента, путем направления их в адрес Управления посредством электронной почты, указанной в Приложении 1 к Административному регламенту с последующи...
	108. При установлении оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 30 Административного регламента, специалист Управления, ответственный за прием заявления, не принимает представленные заявителем документы с указанием причин. При ...
	109. Специалист, ответственный за регистрацию заявления, в срок не позднее дня регистрации, направляет заявление специалисту Управления.
	110. Специалист Управления, в день получения зарегистрированного заявления и приложенных к нему документов передает заявление начальнику Управления для визирования.
	111. Начальник Управления визирует и в день получения заявления передает его на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	112. Результатом административной процедуры является передача прошедшего регистрацию заявления на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоставления муниципальной услуги.
	113. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более двух календарных дней со дня подачи заявления.
	Рассмотрение заявления и представленных документов (в случае предоставления муниципальной услуги с проведением  кадастровых работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кад...
	114. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление прошедшего регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги. При р...
	115. В случае непредставления заявителем документов, указанных в пункте 28 Административного регламента, специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, переходит к административной процедуре «формирование и направление ме...
	116. В случае предоставления заявителем документов, указанных в пункте 28 Административного регламента, межведомственные запросы в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не направляются.
	117. Результатом административной процедуры  является выявление необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуг, в случае непредставления заявителем документов...
	118. Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать двух календарных дней со дня поступления прошедшего регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предост...
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (в случае предоставления муниципальной услуги с проведением  кадастровых работ, в результате которых обеспечивается подготов...
	119.  Основанием для начала выполнения административной процедуры является выявление необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
	120. При подготовке межведомственного запроса специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, определяет перечень документов (сведений, содержащихся в них)  для предоставления муниципальной услуги и государственные органы,...
	121. Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	122.  Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не позднее рабочего дня, следующего за днем установления оснований для направления межведомственных запросов, формирует и направляет межведомственный запрос в:
	1) Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии;
	2) Федеральную налоговую службу.
	123.  Представленные в Администрацию городского округа Стрежевой документы и информация передаются специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги в день поступления документов
	124. Результатом административной процедуры является обобщение полученной в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю.
	125. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет семь календарных дней со дня выявления необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуг.
	Подписание уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах, предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом ...
	126. Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение ответов на межведомственные запросы.
	127.  Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги в течение двух календарных дней готовит уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах, предложение о заклю...
	128. Подготовленные уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах, предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кад...
	129. Результатом административной процедуры является подписанные уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах, предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных граница...
	130. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более шестнадцати календарных дней со дня получения ответов на межведомственные запросы.
	Направление (выдача) заявителю уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах, предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ серви...
	131. Основанием для начала выполнения административной процедуры является наличие подписанного документа, указанного в пункте 129 Административного регламента.
	132. Направление уведомления осуществляется способом, указанным заявителем в заявлении, в том числе:
	- при личном обращении в Управление;
	- посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении;
	- посредством электронной почты по адресу электронной почты, указанному в заявлении;
	- при личном обращении в МФЦ (при наличии заключенного соглашения);
	- через личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
	133. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более трех календарных дней со дня подписания документа, оформляющего одно из принятых решений.
	Проведение кадастровых работ и осуществление государственного кадастрового учета части земельного участка, в отношении которого устанавливается сервитут (в случае предоставления муниципальной услуги с проведением  кадастровых работ, в результате котор...
	134. Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение заявителем уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах либо предложения о заключении соглашения об уст...
	135. Проведение кадастровых работ и осуществление государственного кадастрового учета обеспечивается заявителем в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	136. Результатом административной процедуры является выполнение заявителем кадастровых работ и постановка на кадастровый учет части земельного участка, на котором устанавливается сервитут.
	Прием уведомления о государственном кадастровом учете части земельного участка либо документа, подтверждающего осуществление государственного кадастрового учета части земельного участка, в отношении которого устанавливается сервитут (в случае предоста...
	137. Основанием для начала выполнения административной процедуры является выполнение заявителем в отношении части земельного участка, на котором устанавливается сервитут, кадастровых работ и его постановка на кадастровый учет.
	138. Заявитель представляет в Администрацию городского округа Стрежевой уведомление о государственном кадастровом учете части земельного участка, в отношении которого устанавливается сервитут, с указанием кадастрового номера такой части. Заявитель впр...
	139. Допускается подача уведомления путем направления его в адрес Управления посредством электронной почты, указанной в Приложении 1 к Административному регламенту с последующим представлением оригинала уведомления, в течение двух рабочих дней с даты ...
	140. Специалист, ответственный за регистрацию уведомления, в срок не позднее дня регистрации, направляет уведомление специалисту Управления.
	141. Специалист Управления, в день получения зарегистрированного уведомления передает его начальнику Управления для визирования.
	142. Начальник Управления визирует и в день получения уведомления передает его на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	143. Результатом административной процедуры является передача прошедшего регистрацию уведомления на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоставления муниципальной услуги.
	144. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более двух календарных дней со дня подачи заявления.
	Подготовка проекта соглашения об установлении сервитута и его подписание (в случае предоставления муниципальной услуги с проведением  кадастровых работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществлени...
	145. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление к специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги, уведомления о государственном кадастровом учете части земельного участка либо докуме...
	146. Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение трех календарных дней со дня получения уведомления готовит проект соглашения об установления сервитута (далее - проект соглашения) и передает его на согласование.
	147.  Максимальный срок согласования должностными лицами Администрации городского округа проекта постановления  составляет два календарных дня с момента получения проекта на согласование.
	148. Согласованный проект соглашения подписывается Мэром городского округа в течение одного календарного дня с момента получения согласованных должностными лицами проектов.
	149. Результатом административной процедуры является подписанный Мэром городского округа проект соглашения.
	150. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более двадцати пяти календарных дней с момента установления оснований для предоставления муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	Направление (выдача) заявителю соглашения об установлении сервитута (в случае предоставления муниципальной услуги с проведением  кадастровых работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления гос...
	151. Основанием для начала выполнения административной процедуры является наличие подписанного документа, указанного в пункте 148 Административного регламента.
	152.  Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется способом, указанным заявителем в заявлении, в том числе:
	- при личном обращении в Управление;
	- посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении;
	- посредством электронной почты по адресу электронной почты, указанному в заявлении;
	- при личном обращении в МФЦ (при наличии заключенного соглашения);
	- через личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
	153.  Общий максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более трех календарных дней со дня подписания документа, оформляющего одно из принятых решений.
	IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также...
	154. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Управления.
	155. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а ...
	Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
	156. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения проверок;
	2) рассмотрения жалоб заявителей на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
	157. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги Администрацией городского округа Стрежевой проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливае...
	158. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностн...
	159. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
	Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
	160. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента, виновные должностные лица органа, предоставляющего муниципальную услугу несут ответственность, установленную законодательством Ро...
	161. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу  закрепляется в должностных инструкциях.
	Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
	162. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу при предоставлении муницип...
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления...
	163. Заявитель вправе обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также о...
	1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого об...
	3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными...
	4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Том...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;
	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлени...
	8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
	9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными пра...
	10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,...
	164. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подае...
	1) по почте (по адресу, указанному в приложении 1 к настоящему Административному регламенту);
	2) через МФЦ (при наличии заключенного соглашения);
	3) через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.tomsk.ru (в разделе «Населению»/»Интернет-приемная»);
	4) с использованием Единого портала (при наличии технической возможности);
	5) в ходе личного приема заявителя.
	165. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Ф...
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, органи...
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника М...
	166. Жалоба может быть направлена:
	1) начальнику Управления на действия (бездействие) должностных лиц и Управления, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;
	2) Заместителю Мэра городского округа по экономике и финансам на действия (бездействие) Управления, начальника Управления, должностных лиц и муниципальных служащих, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;
	3) Мэру городского округа Стрежевой на действия (бездействие) заместителя Мэра городского округа по экономике и финансам, начальника Управления, должностных лиц и муниципальных служащих Администрации городского округа Стрежевой при предоставлении муни...
	4) руководителю МФЦ на решения и действия (бездействие) работника этого МФЦ;
	5) учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Томской области на решения и действия (бездействие) МФЦ;
	6) руководителям организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, на решения и действия (бездействие) работников этих организаций.
	167. Жалоба подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу. В день регистрации жалоба направляется руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу, после чего не поз...
	168. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ,...
	169. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
	1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмо...
	2) в удовлетворении жалобы отказывается.
	170. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 169 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотр...
	171. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению организуется работа по восстановлению нарушенных прав заявителя, а также иные мероприятия, направленные на устранение выявленных нарушений.
	172. При устранении выявленных нарушений, восстановлении нарушенных прав заявителя сроки выполнения административных процедур не могут превышать сроков, установленных настоящим Административным регламентом.
	173. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 170 настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организа...
	174. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 170 настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования...
	175. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиес...
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