lMoctaHoBneHne AgmuHucTpauum ropoackoro okpyra Ctpexeson oT 11.10.2016 Ne786
«O6 yTBEpPXKAEHUN AOMUHUCTPATMBHOIO pernameHTa NpeaoCcTaBneHns MyHULMNansHON
yCrnyrm «YCTaHOBMEHME CEPBUTYTA B OTHOLLIEHUWN 3eMENbHbIX Y4aCTKOB, HaXOOSALMXCS B
MyHULUMNanbHOM COBCTBEHHOCTM ropoackoro okpyra CTpexeBony (B peaakuum ot
27.12.2016 Ne976, ot 18.09.2017 Ne690)

B cootBetctBUM co cTatbamu 39.23-39.26 3emenbHoro kopekca Poccunckon
depnepaumn, yactbto 1 ctatbn 6 PegepanbHOro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6
opraHuMsauun nNpefocTaBfeHns roCydapCTBEHHbIX W MYHMUMNANbHbLIX  YCNyr», Ha
OCHOBaHuUK nyHKTa 21 yactn 1 ctatbm 46 YctaBa ropoackoro okpyra Ctpexxeson

MOCTAHOBIAIO:

1. YTBepauTb AAMUHUCTPATUBHBIA pernameHT npegoctaBreHns MyHUUMnanbHOW
ycnyrm «YCTaHOBMEHNE CepBUTYTa B OTHOLIEHUM 3eMESbHbIX Y4aCTKOB, Haxo4sALWMXCA B
MyHMLMMNANbHON COBCTBEHHOCTM ropoackoro okpyra CTpexeBomn» COrnacHoO NPUNOXKEHUIO.

2. HacTosilee nocTaHOBMIEHME MOANEXUT pasMeLLeHnio Ha oduumanbHOM canTe
OpraHoB MeCTHOro caMoynpasfieHusi ropoackoro okpyra CTpexxeBown.

3. KoHTponb 3a NCNonMHEeHeM HACTOSILLErO NOCTaHOBIIEHUSA OCTaBNA 3a COBoN.

W.o. Mapa ropogckoro okpyra,
3amectutens Mapa no aKoOHOMUKE U bHaHCaM B.B. [leHn4eHko



MpunoxeHwne

YTBEP>XOEH

NOCTaHOBMNEHMEM
AOMWHUCTPaUNN rOPOACKOTO
okpyra CtpexeBon

oT 11.10.2016 Ne 786 (B
pegakumu ot 27.12.2016 Ne976, ot
18.09.2017 Ne690)

AOMUHUCTPATUBHbIA PEFNAMEHT
npenocTaBrneHUA MyHULMUNanbHOW ycnyru «YcTaHOBfIeHUe CepBUTYTa B OTHOLLUEHUMU
3eMernbHbIX Y4aCTKOB, HaXoAALWMXCA B MyHUMLMUNANbHON COGCTBEHHOCTH
ropoackoro okpyra CtpexxeBown»

l. OOLwme nonoxeHus

MNpeameT perynMpoBaHnsi aqMUHUCTPATMBHOMO pernameHTa
npegocTaBneHns MyHULMNansHOW yCnyrm

1. AOMWHMCTPATUBHBLIN pernameHT MNpeaoCTaBfEeHUss MYHUUUNANbHOW YCyrn no
YCTAQHOBMEHUIO CEPBUTYTA B OTHOLWIEHMM 3EMESIbHbIX Y4YacCTKOB, Haxo4dwmMxcs B
MyHUUMNANbHOM  COBCTBEHHOCTM  ropoackoro  okpyra  CTpexeBon  (panee -
AOMUHUCTPATMBHBIA pernamMeHT), yCTaHaBnMBaeT NOPSAOK U CTaHA4apT NpeaocTaBrieHus
MYHUUMNANbHOW YCNYrM MO  YCTAHOBMEHUIO CEpPBUTYTA B OTHOLUEHUU 3eMEfbHbIX
Yy4acCTKOB, HaxXOOAWMXCA B MyHMUMNANbHOM COBGCTBEHHOCTM TOPOACKOrO  OKpyra
CtpexeBon (manee - MyHuMumnanbHasa ycnyra), AOAMUHUCTpaUMEn ropoaCKOro OkKpyra
CTpexeBoun, OOMKHOCTHBIMU NULAMU U MYHULMNANbHLIMU CRY>XawuMmu AOMUHUCTPALMM
ropoackoro okpyra CTpexxeBoWn.

Kpyr 3assutenen

2. 3assutenamu €BNAKOTCA GU3NYEcKMe nuua, puaudeckne nuua, nmbo umx
YNorIHOMOY€eHHbIe NpeAcTaBUTenNu (ganee - 3asaBuTenNb).

TpeboBaHus k nopsiaky MHOPMUPOBAHMS O NPEAOCTABNEHUN MyHULMNANBHON YCIyTu

3. WHdopmupoBaHue rpaxgaH O nopsiake npefocTtaBneHus MyHUUuMnanbHOW

ycnyru obecneynBaeTcs MyHULMNANbHbIMK cny>aLumu, cneuvanucTamu
AoMunHucTpaummn  ropoackoro okpyra CTpexeBoW, MHOrogyHKUMOHANbLHOIO LeHTpa
npeaocTaBneHnsa rocydapCTBEHHbIX M MyHuUMNanbHbiX ycnyr (ganee — MOLU) npwm

HanMyYuUM 3akNYEHHOro  OopraHamMm MeCTHOrO CcamoyrpaBfieHUs ropOACKOro OKpyra
CtpexeBon ¢ MOL| cornawieHns o B3auMMoaeNCTBUN, B COOTBETCTBMM C TpeboBaHUAMY,
npeaycMoTpeHHbiMK ctatben 18 depepanbHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6
opraHuMsauun NpeaocTaBfieHNs roCyAapCTBEHHbLIX U MyHUUMNAnbHbIX ycnyry (ganee -
cornaweHue ¢ MoL).

4. OCHOBHbIMW TpeboBaHUAMM K WH(POPMMPOBAHMIO TpaxgaH O nopsiake
npegocTaBneHns MyHUUUNanbHOW YCNyrn SBMSKOTCA OOCTOBEPHOCTb NpeaoCcTaBrsieMon
WHpOPMaLUUK, YETKOCTb B M3MOXEHMM WHGOPMauuK, MNOSHOTa W ONepaTUBHOCTb
MHPOPMNPOBAHUSA.

5. MecTo HaxoxgeHns AgMUHUCTpaUnMM ropoackoro okpyra CTpexeBon, OpraHoB n
opraHusauun, yyacTBYKOLWNX B NpeaoCTaBrieHUM MyHULMManbHOW YCryrn, MX noYvToBble
agpeca, odwuumanbHble canTbl B WMHPOPMAaLNOHHO-TENTIEKOMMYHUKALUNOHHOW  CeTu
«MHTepHeT» (oanee — cetb VIHTepHeET), nHopmauusa o rpacmkax paboTbl, TeNedOHHbIX



HOMepax W agpecax 3reKTPOHHOW noyTbl npeAactasneHbl B [lpunoxeHun 1 K
AOMUHUCTPATMBHOMY pernameHTy.

6. WHopmauua o mecTe HaxoxaeHus, rpadukax pabotel AAMUHUCTpaLMK
ropogckoro okpyra CTpexeBOW, OpraHoB W  OpraHmsauumi, Yy4acTBYKOLLMX B
npegocTaBNeHnM MyHULMMansHOW yCnyru, o nopsake npeaocTaBrieHUss MyHUUMNansHOM
ycnyru pasmelwiaeTcsa Ha oduuuanbHOM canTe OpraHoB MECTHOrO camoynpaBneHus
ropofckoro okpyra CtpexeBon B ceTn WHTepHeT, B bedepanbHOM rocygapCTBEHHOW
MHJOPMaLNOHHOWN cucteMe «EOnHbIN nopTan rocyfapCTBEHHbIX U MyHUUMNAMBbHbLIX YCIyr
(dyHKUMN)» (nanee — EAWHBIA nopTan rocyAapCTBEHHbIX M MyHUUMNANbHBLIX YCryr
(dbyHKUMR)), a TakKe NpegocTaBnNaeTcs No TenegoHy 1 ANIEKTPOHHOM NoyTe.

7. Ha odwuvumanbHOM camTe OpraHoB MECTHOro CaMoyrpaBfeHna ropoacKkoro
okpyra CtpexeBon B ceT VIHTepHET pa3smeLLaeTcs cregyowasa nHpopmaums:

1) HanmeHOBaHME WM nNOYTOBble agpeca AAMUHUCTPAUMM TFOPOACKOro  OKpyra
CtpexeBou;

2) Homepa TenedoHoB AAMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra Ctpexeson;

3) rpadmk paboTbl AAMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra CtpexxeBou;

4) TpeboBaHMsA K NMCbMEHHOMY 3anpocy rpaxaaH o NpeocTaBeHnn NHopmauumn o
nopsiake npefocTaBneHns MyHULMNAansHOW YCryru;

5) nepeyveHb JOKYMEHTOB 4SS NOSy4YeHUs MyHUUUNanbHOW yCryru;

6) TekcT AOMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa C NpUnoXeHNnamu;

7) KpaTKOe OnNucaHue nopsgka nNpPefoCTaBneHns MyHuuunanbHowW ycnyru (6nok-
cxema).

7.1. Ha EgnHom nopTtane rocyfapCTBEHHbIX WU MyHMUMNanbHbIX yCnyr (QYHKUMN)
pasmellaeTcs criegyowas nHdpopMaums:

1) ucyepnbiBalOWNN NepevyeHb OOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbIX ONs NpeaocTaBneHus
MyHMUMNanbHON ycnyru, TpeboBaHnA K 0POPMIEHNIO yKa3aHHbIX AOKYMEHTOB, a Takke
nepeyeHb [OOKYMEHTOB, KOTOpble 3asiBUTeNnb BrpaBe npeacTtaBuTb MO COBCTBEHHON
NHUUNaTUBE;

2) Kpyr 3asiButenewu;

3) CpOK NpeaoCcTaBneHNss MyHULMNANbHON YCIyTu;

4) pesynbTaTbl NpegoCTaBNeHNs MyHUUMNANbLHOW yCrnyru, NOpagoK npeaocTaBrneHns
OOKYMeHTa, ABNSALLErocs pesynstatoM nNpeaocTaBneHnss MyHUUunansHoOm yCenyru;

5) pasmep rocygapCTBEHHOW MNOWSMHbLI, B3MMaeMoW 3a npenocTaBrieHue
MyHMLUMNANbHOW yCcnyru;

6) vcdepnbiBaOLWNA NepeyYyeHb OCHOBAHWW ANS MPUOCTAHOBMEHUA UMW OTkas3a B
npeaocTaBneHnn MyHUUMNanbHON ycnyru;

7) o npaBe 3agBuTena Ha pocygebHoe (BHecypoebHoe) obxanoBaHve LENCTBUN
(6e3pencTBms) M pelieHun, NpPUHATBIX (OCyLLecTBNsieMblX) B Xo4e npeaocTaBreHus
MYHULUUNANbHOW YCryru;

8) opmbl 3aaBneHun (yBegOMIIEHMW, COOOLWEHMI), UCMNONb3yemMble  Mpu
npegocTaBneHn MyHULMNANsLHOW YCIyri.

8. WMHdopmauuio o nopsake nosiydeHns MyHUUMNanbHOM yCnyrn, a Takke o MecTte
HaXOXOEeHWs, KOHTaKTHbIX TenedgoHax (TenedoHax ANnga CrpaBokK), agpecax dfeKTPOHHON
noyTbl, rpadguke paboTbl, cBegeHUs 06 opraHax W opraHu3auusx, yyYacTBYHOLUX B
npegoCcTaBNeHU MyHULMNANbHOW YCNyru Wnn SBMASOWNXCA UCTOYHUKOM MOMyYeHus
NHopMaLUK, rpaXgaHNH MOXET NOSYYUTb:

AMYHO npwu  obpaleHun K [AOMKHOCTHOMY nuvuy (cneumanucty) YnpaBneHus
MMYLLECTBEHHbIX W 3eMeflbHbIX OTHOLWEeHUA AJMUHUCTPaUMM TrOpOACKOro  OKpyra
CtpexeBou;

MO KOHTaKTHOMY TenedgoHy B 4Yacbl paboTbl AOMUHUCTpPaUMM TOPOACKOro OKpyra
CtpexeBoMu, ykasaHHble B [MpunoxeHnn 1 K ADQMUHUCTPATUBHOMY perfamMmeHTy;

B (popMe 39neKTPOHHOro [LOKYMEHTa Ha ajpec 3MNeKTPOHHOW MOYTbl, YKa3aHHbIN B
MpunoxeHnn 1 K ADMUHUCTPATUBHOMY pErnamMeHTy;



B ceTu VIHTepHeT Ha oduuuanbHOM canTe OpraHoB MeCTHOro camoyrnpaBneHus
ropofckoro okpyra CtpexeBown: http://admstrj.tomsk.ru;

Ha WH(MOPMAaUMOHHbIX CTeHAax B 34aHum AOMUHUCTpaUMW TOPOACKOro OKpyra
CtpexeBou;

nocpeActsoM EaAMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMNANbHbLIX — yCnyr
(dbyHKUMR): http://www.gosuslugi.ru/;

npv obpaiieHmm B MOLL.

9. WMHdopmaumoHHbIe CTeHAbl 06opyayOTCA NPY BXO4E B NOMELLEHNE YNpaBneHus
MMYLLECTBEHHbIX U 3€eMeSlbHbIX OTHOLWEHUn AOMUHUCTpaUUM TFOPOLCKOro  OKpyra
CtpexeBon. Ha MHMpOpMaUMOHHBIX CTEeHOax pasMellaeTcs cnefywouwasa obsizaTenbHas
MHopMauus:

1) noyTtoBbLIN agpec AAMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra CtpexxeBou;

2) agpec odwvumanbHOro canta OpraHoB MECTHOrO camoyrnpaBfieHUs ropoacKom
okpyra CtpexeBon B ceTn IHTEpHeET;

3) KOHTaKTHbI/ HOMep TenegoHa AAMUHUCTpaUumM ropoackoro okpyra Ctpexeson;

4) rpacdouk padoTbl AQMUHUCTPaLMN ropoLCcKoro okpyra CTpexeBowu;

5) nepeveHb JOKYMEHTOB 4SS NONy4YeHUs MyHUUUNanbHOW yCryru;

6) TekcT AQMUHUCTPATMBHOIO perfaMmeHTa ¢ NPUNoXeHUaIMu;

7) obpasel ohopMreHns 3aaBneHus.

10. ObpaweHnss No KOHTaKTHOMY TenedoHy Mo BonpocaMm WHPOPMUPOBAHUA O
nopsgke npegocTaBneHns MyHULMNANbHOW YCNyru MNPUHMMAlOTCA B COOTBETCTBUM C
rpadpukom  paboTbl  YNpaBrneHUs  UMYLIECTBEHHbIX W 3eMeflbHblX  OTHOLLEHWN
AgMmnHucTpaummn ropogckoro okpyra CrtpexeBown, npeactaBneHHomy B [punoxeHun 1 K
AOMUHNCTPATUBHOMY perfiameHTy.

11. OTBeT Ha TenedoHHbIN 3BOHOK [OOSMKEeH coaepXaTb WH@opMaumio o
HaMMEHOBaHUN CTPYKTYPHOro noapasgeneHna AOMUHUCTpaUMM TOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon, B koTOopoe obpartunca rpaxgaHvH, damunuv, UMeHu, oT4vecTBe (npu
HanM4Ynmn) N JOSMKHOCTU crneumanucta, NpUHABLLETO TeNedOHHbIN 3BOHOK.

12. Mpn oTBeTax Ha TenegoOHHbIe 3BOHKM W YCTHble ObpalieHus crneumanucTbl
YnpaBneHns WMMYLLECTBEHHbIX M 3€MelbHbIX OTHOLWEHWA AOMWHUCTPaUUM FOPOLCKOro
okpyra CtpexeBou, 06513aHbl NpeaocTaBNATb MHAOPMALMIO MO CreayoLUM BONPOCaM:

1) 0 mecTe npegocTaBneHna MyHUUMNAanbHOM ycrnyrin u cnocobax npoesaa K Hemy;

2) o rpaduke npuema rpaxgaH rno Bonpocam npeaocTaBreHna MyHUUMNansHOM
ycnyru;

3) 0 BXOOAWMX HOMepax, o4 KOTOPbIMW 3apernctpupoBaHbl B CUCTEME
aenonpounssoactea AAMUHMCTpaUMM ropoackoro okpyra CTpexeBoM — MOCTynuBLUME
OOKYMEHTBbI;

4) 0 HOpMaTMBHbIX MNPaBOBbIX aKTax, Pperynupylwmx npegocTaBneHne
MYHUUUNAaNbHOW ycnyru (HaMMeHoBaHue, HoMep, AaTa MPUHATUS HOPMAaTUBHOIO akTa);

5)0 HeobxoaMMOM nepevyHe [OOKYMEHTOB OT 3asBuTend And nonydeHus
MYHMLMNANbHOW yCnyru;

6) O CpoKax pacCMOTPEHUS 3aaBfEHNA O NPeLOCTaBNEHMM MYHULMNANBHOW YCIyTN;

7) 0 cpokax NpefocTaBneHns MyHUUUNAanbHOW yCnyru;

8)0 MecTe pasmelleHnss Ha oduumanbHOM calTe OpraHoB MECTHOro
camoynpasneHus ropoackon okpyr CtpexeBon B ceTu WHTepHeT wuHdopmauum no
BOMpoOCcaM npefoCcTaBneHns MyHULMNANbHOM YCNyru.

13. Mpn obweHnn c rpaxgaHamu (No TenedoHy WAM JIMYHO) CheumnanucTbl
YnpaBneHns WMMYLLECTBEHHbLIX M 3€MelbHbIX OTHOLWEHWA AOMWHUCTPaUUM FOPOLCKOro
okpyra CTpexeBOoW [LOMMKHbl KOPPEKTHO M BHUMATENbHO OTHOCUTLCA K rpakgaHam, He
YHMXKas UX YeCTU U OOCTOMHCTBA. YCTHOE MH(POPpMMPOBAHME O NOpsSAKE NpeaoCTaBreHUs
MYHULUUNANbHOW YCNyru OOMKHO NPOBOAUTLCS C UCMOSIb30BaHUEM OuLMansHO-4enoBoro
CTUNA peyun.

14. Mpn obpaweHnn 3a uHPOPMaUMEn rpaxgaHWHa JUYHO  CheumnanucTbl



http://admstrj.tomsk.ru/�

YnpaBneHna WMMYLLECTBEHHbIX M 3eMerlbHbIX OTHOWeEeHU AOMWHUCTpauUM roponCcKoro
okpyra CrpexeBon 00s83aHbl NPUHATL €ro B COOTBETCTBMM C rpadmkom paboThbl.
MpooomknTENbHOCTL NpUeMa npu  NUYHOM OOpalLleHUM He [OOoShKHA MpeBbiaTb
nsaTHagUuatv MuHyT. Bpems oxmnaaHusa B odepean npyv NUYHOM obpalleHun He AO0SMKHO
npeBblaTh NATHA4UATN MUHYT.

15. Ecnn ana noarotoBkM OTBETa Ha YCTHoe oOpalleHne Tpebyetca Oonee
NATHagUaTV MUHYT, creumnanuct YnpaBneHns NMyLLECTBEHHbIX U 3eMefNbHbIX OTHOLLIEHNN
AoMunHucTpaumm  ropoackoro  okpyra — CTpexeBoW,  OCYLeCTBNAWLWWA  YCTHOe
MHopMmnpoBaHue, npegnaraeT 3asaBUTENIO HA3HAYMTb Apyroe yaobHoe Ansi HEro Bpems
Ans YCTHOro MHMOPMUMPOBaHUS nNMBO HanpaBuUTb 3asiBUTESNO MUCbMEHHbLIN OTBET
nocpeacTBOM MOYTOBOro OTNpaBneHns nnbo B aNEKTPOHHOW hopMe.

16. NnucbMeHHOEe MHMOPMUPOBAHME FpaXKgaHMHA OCYLLECTBASETCA NPU MOMyyYeHUn
OT Hero MUCbMEHHOro OobpalleHMs FIMYHO MK NOCPEACTBOM MOYTOBOrO OTNpaBneHus,
obpauleHns B 9MEKTPOHHOM dOpMe O npeaocTaBfeHUn WMHGOPMaUUKM No BOMNpocam
npegocTaBneHns MyHUUMManbHOW  yCcnyru, CcBedeHMW O xode npefoctaBneHus
MyHUUMNanbHon ycnyru. NucbmeHHoe obpalleHne perncTpupyeTcs B AeHb NOCTYNMEHUs
B AOMWHUCTPALNIO rOPOACKOro okpyra CTpexeBon.

17. Mpn obpaweHun 3a WHopMaunen B MNUCbMEHHOMW dOpMEe MNOCPEeaCTBOM
NMOYTOBOrO OTNpPaBfEHNA OTBET HanpaBndeTCs B BMAe NMOYTOBOro OTMNpaBfeHus B agpec
rpakgaHnHa B TedeHne Tpuguatn KaneHgapHblX QHEW CO OHS perncTpaumm obpalleHms.

18. lNpun obpaweHnn 3a nHdopmaLumen No IMEKTPOHHOM NOYTE, C UCMONb30BaAHNEM
EovHoro noptana rocygapCTBEHHbIX WM MyHMUMNAnNbHbIX  ycnyr (yHKUWn), oTBeT
HanpaBnsieTCcAa B TeYEHME TPMALATM KanengapHbIX AHEN CO OHSA permcTpaumm obpalleHus.

Il. CtaHpapT npegocTtaBrneHUss MyHULUNAanbLHOW yCcnyru
HavmeHoBaHVe MyHUUMNANLHOW ycnyru

19. MyHuumunanbHas ycnyra no yCTaHOBMEHUIO CEPBUTYTA B OTHOLLIEHUM 3EeMESTbHbIX
Yy4acTKOB, HaXOOAWMXCA B MyHAUMNANbHOM COOCTBEHHOCTM TOPOACKOro  OKpyra
CTpexeBon.

HavnmeHoBaHWe opraHa, NpeoCTaBnsALLEro MyHULMNANbHYH YCIyry

20. lNpepocTtaBrneHne MyHUUMNANBHOW YCHyrn ocyllecTBnAeTca AAMUHUCTpauven
ropofckoro okpyra CtpexxeBomn.

21. HenocpenctBeHHO npefocTaBrneHve MyHUUUNanbHOW YCIyrM OCyLLEeCcTBNAeTCs
cneuynanucTtamu  YnpasneHuss  UMYLLECTBEHHbIX W 3eMeflbHbIX  OTHOLUEHUK
AgmMnHucTpaunm ropogckoro okpyra Ctpexesou (Oanee — YnpasreHue).

OnuvcaHuve pesynbTaTta NPegoCTaBNEHUss MyHULMMNANBHOW YCnyru

22. Pe3ynbTaTOM npefoCcTaBNeHns MyHUUMNanbHOW YCryrn SIBMSIETCHA cornawleHve
00 ycTaHOBMNEHWN CEPBUTYTA B OTHOLLEHUN 3EMESNBHOro yyacTKa.

23. B cnyyae Hannuus ocHOBaHUM Onisi OTKasa B nNpefocTaBfieHMM MyHULUUNarbHOW
YyCNyru, YykasaHHbIX B MyHkTe 31 AOMUHUCTPATUBHOIO perrameHTa, pesynbTaToM
NpeaoCTaBNeHNa MyHUUMNANbLHOW YyCnyrn sBnseTca  ysBegomneHne o6 oOTkase B
yCTaHOBMEHUU CEpPBUTYTA.

Cpok npefocTaBneHnss MyHUUMNanbHOWM ycnyru

24. Cpok npepnocTaBfeHns MyHWUMNANbHOW YCMyrM C y4eTOM HeobXoAMMOCTM
obpalleHns B OopraHvM3aumu, yyacTByloLMe B NPeaoCTaBMEHUN MyHULMNANbLHON YCnyru



coCcTaBnserT:

24.1. B cny4ae ycTtaHOBEeHUA cepBUTyTa B OTHOLLEHUM HYacTu 3eMeSIbHOro yyacTka B
COOTBETCTBUM C NYHKTOM 4 cTaTbmn 39.25 3emenbHoro kogekca Poccunckon depnepaumm
nnbo B OTHOLUEHUW BCEro 3eMeribHOro y4acTka CPOK MpedoCTaBneHUs MyHULMnanbHOW
ycnyru cocrtaBndet He Oonee TpuauatM AOHEW CO AOHA MOCTYNNEHUS 3asiBNEHUa O
3aKkn4YeHnn cornawleHms ob ycTaHOBMNEeHUM CEPBUTYTA.

24.2. B cny4ae yCcTaHOBIEHUsI CEPBUTYTa B OTHOLLUEHMM YaCTU 3eMeNbHOro yyacTtka
(3a ucknYeHneM crniyvasi, nNpeaycMoTpeHHOro nyHkTom 4 ctatbu 39.25 3emenbHoro
kogekca Poccunckon denepaunn):

- CPOK HamnpaBneHus 3asBuUTento YyBEAOMIMEHUA O BO3MOXHOCTU 3aKMo4veHUs
cornaweHns o6 ycTaHOBMEHMM CepBUTYyTa B MNPEeAnoXeHHbIX 3asBUTENEeM rpaHuuax,
NpeanoXeHns O 3aKryYeHnn cornalleHms o6 yCTaHOBEHMM CEPBUTYTA B UHbIX rpaHmLiax
C MPUNOXEHMEM CXEMbl FPaHWUL, CEPBUTYTA Ha KagacTPOBOM MnaHe Tepputopumn nmbo
yBeoMNneHna ob oTkase B YCTaHOBIEHUMM CepBUTYyTa cocTaBndet He 6onee Tpuauatu
OHewn co OHA NoCTynneHus 3asBrneHns B AQMUHUCTPaLMIO ropoackoro okpyra CtpexeBowu;

- CPOK HanpaBfeHuss MNOAMMCAHHOro cornaweHns o6 ycTaHOBMNEHWW cepBuTyTa
coctaBnget He 6onee TpuguatM AHEW CO AHA MOCTynfneHus B  AOQMUMHUCTpaUUIO
ropogckoro okpyra CTpexeBovW yBeOOMIMEHUS 3asBUTENs O roCygapCTBEHHOM
KagJacTpOBOM y4eTe YacTu 3eMefibHOro y4yacTka, B OTHOLLIEHUN KOTOPOW yCTaHaBNMBaeTCcs
CEPBUTYT.

I'Iepequb HOPMAaTUBHbIX NMPAaBOBbIX aKTOB, pPeryJimpyrowmnx oTHoWeEHnA, BO3HMKaoLWmne B
CBA3N C npeaocrtaBieHNEM MyHl/ILI,I/II'IaJ'IbHOVI ycnyru, ¢ ykadaHnem nx pekBm3mTtoB U
MCTOYHUKOB ocbmumaanoro OI'Iy6J'IVIKOBaHVI$I

25. MNpenocTaBneHne MyHMUMNANbHOWM YCNyr OCYLLECTBSETCS B COOTBETCTBUM C:

1) 3emenbHbIM KoOeKcom Poccuinckon depepauunm /1l «CobpaHue
3akoHogartenbcTBa P®», 29.10.2001, Ne 44, cT. 4147, «[MapnameHTcKkas raseta», Ne 204-
205, 30.10.2001, «Poccunckas raseta», Ne 211-212, 30.10.2001;

2) ®epepanbHbiM 3akoHOM OT 25.10.2001 Ne 137-®3 «O BBegeHun B aencteue
3emenbHoro kogekca Poccuinckon Pegepaunn» /| «CobpaHmne 3akoHogatenbctBa POy,
29.10.2001, Ne 44, ct. 4148, «[lapnameHTtckas raseta», Ne 204-205, 30.10.2001,
«Poccuinckada rasetar», Ne 211-212, 30.10.2001;

3) depepanbHbiM 3akoHOM OT 23.06.2014 Ne 171-d3 «O BHeCeHMM U3MEHEHUN B
3emenbHbI kogekc Poccuinckon Pepepaumm v oTaenbHble 3aKoHOOATENbHbIE aKThbl
Poccunckon depepauumn» // OdumumanbHbli MHTEPHET-NopTan npaBoBOM WHGOpMauun
http://www.pravo.gov.ru, 24.06.2014, «Poccuiickaa raseta», Ne 142, 27.06.2014,
«CobpaHune 3akoHogaTenbctBa P®», 30.06.2014, Ne 26 (4actb ), cT. 3377.

4) [paxpgaHcknm kogekcom Poccuickon depepaumm (4actb nepsasi) (MCTOYHUK
oduumnanbHoro onybnukosaHmsa «Poccuinckaa razetar, 08.12.94, Ne 238-239;

5) ®epepanbHbiM  3akoHOM OT 24.12.2007 Ne 221-®3 «O kagacTpoBoii
AesTensHocTMY (MCTOYHUK ochmumanbHoro onybnmkoBaHna «Poccuiickas razeta» Ne 165 ot
01.08.2007);

6) depepanbHbiM 3akoHOM oOT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusaumm
npefoCTaBEHNs FOCYAapPCTBEHHbLIX M MyHULMMANbHbIX YCNYr» (MCTOYHUK OhULManbHOro
onybnukoBaHna «Poccuiickas raseta», Ne 168 ot 30.07. 2010);

7) ®epepanbHbiM 3akoHoM OT 06.10.2003 Ne 131-03 «O6 ob6wwmx npuHUMnax
opraHusauunm MecTHOoro camoynpaeneHus B Poccuirckon ®epepaunm»  (MCTOYHMK
odumumansHoro onybnukosaHus «Poccuiickaa razetay», Ne 202 ot 08.10. 2003);

8) [MoctaHoBneHuem [lNpasutensctBa Poccunckon degepaumm ot 08.09. 2010 Ne
697 «O eguHoM cucTemMe MEeXBEeOOMCTBEHHOrO 3NEeKTPOHHOro B3aMMOOEWNCTBUS»
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(CobpaHue 3akoHogaTtenbctBa Poccuiickon ®epepaumn, 2010, 20 ceHTtabps, Ne 38, crT.
4823);

9) 3akoHoMm Tomckon obnactm ot 09.07.2015 Ne 100-O3 «O 3emenbHbIX
OTHOLLEHMSIX B ToMCKkon 06ractu» (MCTOYHUK odomumanbHoro onybnmkosaHus «CobpaHue
3akoHogaTenbcTBa Tomckon obnactn» ot 30.07.2015 Ne 7/2(127)).

NcyepnbiBalowmii nepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMbIX B COOTBETCTBUM C
HOpMaTUBHbLIMW NpaBoBbIMK akTaMu Poccuiickon Peaepaumn Ans npeaoctaBneHns
MYHULMNANbHONM YCNyru, NoAnexalumx NpeacTaBrneHunto 3asiButenem, cnocobbl nx
nony4YyeHns 3asiBUTENEM, B TOM YUCIE B 3NIEKTPOHHOM dhopme, NOpSAoK KX
npeacTaBneHns

26. [Ina npegocTaBneHMss MyHUUMNAnNbHOW YyCryru 3asiBuTenb npeacraBnseT
3asBrneHve (nNpegnaraemasi dopma 3asiBfeHus npegcrasneHa B [lpunoxeHun 2 K
AOMWHUCTPaTUBHOMY pernamMeHTy). B 3asBneHnmn gomkHO 6bITb ykasaHo:

1. [Ona dusmyecknx nuu: amunusa, Mms, OTYECTBO (MPU HanuMuun) 3asBuTens
MOMHOCTLIO; NAcnopTHbIE AaHHble; agpec MecTa XutenbcTea (BpeMeHHoro npebbiBaHus);
KOHTaKTHbI  TenedoH; agpec 3eMenbHOro Yy4vyacTtka, B  OTHOLIEHMM KOTOPOro
yCTaHaBnMBaETCs CEPBUTYT; Ka4aCcTPOBbIN HOMEP, Lerlb YCTaHOBIIEHUS CEPBUTYTA; CPOK.

2. [Ons lopuandecknx — nuy:  HauMEeHOBaHWe  IPUAMYECKOro  nvua;
OopraHM3aunoHHOo-NpaBoBas opMa; MeCTOHaxoXaeHwe; hamMunnga, UMd, OoTY4ecTBO (rpu
Hanuuuu) nuua, OEenCTBYIOWEro OT UMEHU PUONYECKOro NUuA; KOHTaKTHbIM TenedoH;
agpec 3eMenbHOro yyactka B OTHOLWIEHWM KOTOPOro YCTaHaBNMBAEeTCHA CEPBUTYT;
KaJacTpoBbI HOMEp, Liefb YCTaHOBMEHUS CEPBUTYTA; CPOK.

27. K 3asBneHuio Ha npefocTaBrieHVe MyHUUMNanbHOW Yycnyrm  npunararmTcs
cnegylouime JOKYMEHTbI:

1) Kkonusa OOKyMeHTa, yAOCTOBEPSIOLLEro JIMYHOCTL 3asBUTENS;

2) [OOKYMEHT, NOATBEPXAAKOLWMIA NOTHOMOYMNSA NLA Ha OCYLLECTBNEHNE OENCTBUN
OT UMeHM 3aaBuTens (B criyyae npeacrtaBuTensCTBa);

3) HoTapuanbHO 3aBepeHHbl MNepeBOod Ha PYCCKUA A3blK  JOKYMEHTOB O
rocyjapCTBEHHOW  perncrpauum  opuan4eckoro  nuua B COOTBETCTBUM  C
3aKoHOOAaTeNbCTBOM MHOCTPAHHOIO rocyaapcTsa B criyvae, ecnv 3asButenem sBnseTcd
MHOCTPaHHOE IopnanYecKoe nuuo;

4) cxema rpaHuy, cepBuTyTa Ha KagacTpOBOM MflaHe TeppuUTOpUM B criyvae, ecnm
3asiBneHve npegycMaTpuBaeT yCTaHOBMEHWE CEPBUTYTA B OTHOLLEHUN YaCTU 3EMESTbHOro
yyacTka.

[okymeHTbl Ons npegocTaBneHns  MyHULmMnarbHOW ycnyru moryt ObiTb
npeacTasneHbl B AOMUHUCTPAUMIO FOpOACKOro okpyra CTpexeBon C WUCNOofb30BaHMEM
EovHoro noptana rocydapCTBEHHbIX WM MyHUUMNanbHbIX ycnyr (yHKUMin), NOYTOBbLIM
oTnpaeBneHveMm, npu nuvyHoMm obpalleHun, a Takke nocpeacTsoM obpalleHus 3a
nonyyeHmem MyHuuunanoHon ycnyrm B M®L. B cnyvyae HanpaBneHusi 3asiBNeHUs B
SNEeKTPOHHOM (popme 3aaABuTENb MpuKnagbiBaeT K Takomy obpalleHuto Heobxoaumble
OOKYMEHTblI U MaTepuarnbl B 3MeKTpOHHOW dhopme. [Npeanaraemas opma 3aaBneHus
AOCTyNHa AN KOMMPOBaHUA W 3amnoSyIHEHUS B 3MNEKTPOHHOM Buae Ha EamHom nopTtane
roCyAapCTBEHHbIX W MyHuUMNanbHbIX ycnyr (PyHKuun), Ha oduumansHoMm cante. B
BymaxxHOM BuAe npeanaraemasa popma 3asfBreHus NpefocTaBnseTcss HeNnocpeacTBEHHO
B YnpasneHun (kab. Ne 39).

MC‘-lepI'IbIBaI-OLLI,I/IVI nepevyeHb JOKYMEHTOB, Heob6XxoauMbIX B COOTBETCTBUN C
HOPMaTuMBHbIMU NMPaBOBbIMW akKTaMu Ond npegocrtaBieHnsa MyHVILlVIﬂaﬂbHOVI YyCnyru,
KOTOpPbIE HAaXoOATCA B pacnopsA>XeHnn rocyaapCTBeHHbIX OpraHoB, opraHoB MECTHOIO

camMoynpaslieHUA U NHbIX OpraHoB, y4aCTBYHOLUNX B NpeaoCTaBliEHNN MyHVILlVIFIaﬂbHOVI



yCryru, U KOTopble 3asiBUTENb BNpaBe NPeACTaBUTb, a Takke cnocobbl MX NMonyyYeHus
3aABMTENSAMU, B TOM YMCIE B SNIEKTPOHHON hopMe, NOPSAOK UX NPeacTaBneHns

28. epeyeHb OOKYMEHTOB ANs NpeaoCTaBfeHNss MyHUUMNANbHOW YCIyrn, KOTopble
HaXOOATCA B pPacrnopsXXeHUU OpraHoB M OpraHmsauuu, y4acTBYHOLIUX B NpeaocTaBneHuu
MYHULUMNANbHOW YCAYTK:

1) BbinMcka u3 EAMHOrO rocygapCTBEHHOrO peectpa  Iopuanyeckmx nvy B
OTHOLLEHMM IOPNaNYECKOro Nnua;

2) Bbinucka u3 EguMHOro  rocygapCTBeHHOro  peectpa  MHAMBMAYanbHbIX
npeanpuHMMartenen B OTHOLWEHUN ON3NYECKOro nmua;

3) cBeOeHus 0 NOCTaHOBKE Ha HAsOroBbIW YY4eT B HArlOroOBOM OpraHe;

4) KagacTpoBbIM NAcrnopT 3eMeSibHOro yvactka NuMbo KagacTpoBas BbINUCKA O
3eMesibHOM y4acTke.

3agBuTenb BNpaBe nMNPeAcTaBUTb YKasaHHble [OOKYMEHTbl B  ALMWHUCTPaAUUIO
ropoackoro okpyra CtpexxeBon no coGCTBEHHOW NHULMATUBE.

29. AgMunHucTpauma ropoackoro okpyra CrpexeBon He Bnpase TpeboBaTb OT
3asaBUTEnNS:

1) ocyuwiecTBneHna OEeWUCTBUA, B TOM YMUCRe COrnacoBaHuW, Heobxoaumbix AOns
MNONyYeHUss MyHMUMMAnbHOW YCRyrM U CBA3a@HHbIX C  obpalleHnem B VMHble
rocygapcTtBeHHble oOpraHbl (opraHbl MECTHOro CcaMOynpaBfieHMsl) WU opraHuM3aumn, 3a
NCKITIOYEHMEM MOSMYyYEeHUS YCryr, BKIIOYEHHbIX B NepeyYeHb YCIyr, KOTopble SBMSTCA
HeobXxoauMbIMM 1 oBa3aTenbHbIMWU  ANA  NPEAOCTaBMeHNa  MyHUUMNAnbHbIX  YCIyr,
yTBepXAeHHbIN peweHnemM Oymbl ropoackoro okpyra Ctpexeson ot 10.10.2011 Ne 127
«O6 ycnyrax, KoTOpble SBAAKOTCA HeobxoaumbiMn K1 obA3aTenbHbIMM  ANS
npegocTaBneHns  MyHUUuMnanbHbIX — ycrnyr  AOMMHUCTpauuen ropoACKOro  OKpyra
CTpexeBon n ee opraHaMmny;

2) npeacTtaBneHna OOKYMEHTOB M MHOpMauun UM OCyLeCcTBrEeHUa OeNCTBUN,
npeacraBneHne Wnu OCYLLECTBIIEHNE KOTOPbIX He MnpeaycMOTPEHO HOPMaTUBHbBIMA
NpaBOBbIMW  aKTaMW, pPerynupylowmMmMmm OTHOLLIEHWUS, BO3HUKawWmMe B CBA3M C
npenocTaBneHMeM MyHUUMNANbHOW YCRyru;

3) npeacTtaBneHNa OOKYMEHTOB U MHpopMauun, B TOM YuUcre NOATBEPXOAroLWmX
BHECEHME 3asiBUTenem nnaTtbl 3a NpegocTaBneHne MyHUUMNanbHOW YCRyrn, KOTopble
HaxoOAaTCa B pacnopsbkeHun pegepanbHbiX OpraHoB UCMOSTHUTESNbHOW BNacTu, OpraHoB
rocyaapCTBEHHbIX BHEOPKETHbLIX POHAOB, UCMOMHUTESbHBIX OPraHOB rocygapCTBEHHOW
Bnactn cybwvekta Poccuickon depepauumn, opraHoB MECTHOrO camMoynpaBrieHust nmbo
noaBeLOMCTBEHHbIX rocygapCTBEHHbIM opraHam nnu opraHam MECTHOro
camoyrnpaBneHus opraHuM3aunn, Yy4yacTBYWOLWMX B NpeaoCTaBfieHuM MyHULMNanibHON
yCrnyrun, B COOTBETCTBMM C HOPMaTUBHLIMU NMpaBoBbIMM akTamu Poccurckon degepaumm,
HOPMaTUBHbLIMUN npaBoBbLIMA akTamu cybbekToB Poccunckon depepauyuu,
MYHUUMNANbHLIMM NPaBOBbIMW aKTaMW, 3a WCKIHOYEHMEM [OOKYMEHTOB, BKIMOYEHHbIX B
onpeaeneHHbIn YacTtbio 6 ctaten 7 PegepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6
opraHuMsauun npeaocTaBfieHUss TOCYAAaPCTBEHHbLIX U MYHUUMNAnbHbIX YCyr» nepedeHb
OOKYMEHTOB.

29.1. AopMnHMCTpauma ropoackoro okpyra CtpexxeBon He Brpase:

1) oTkasbiBaTb B NpuUeMe 3asiBMIEHUS U WUHbIX AOKYMEHTOB, HEOOXOAWMbIX ANis
npenocTaBneHns MyHUUMNAanbHOM YCIyrn, B Crnyyae, ecnu 3asiBfieHne U OOKYMEHTHI,
HeobxoaMMble ANA NPeaoCTaBNEHNA MYHMLMNANbLHOW YCNyrn, NogaHbl B COOTBETCTBUM C
MHOpMaUMen O Ccpokax W nopsgke npefocTaBleHns  MyHUUMNAnbHOW  YCIyru,
onybnukoBaHHOW Ha EpguMHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMNANbHbIX YCryr
(dyHKUMR);

2) oTKasbiBaTb B MNPefoCTaBliEHUM MYHULMMANbHOW YCryru B Clnyyae, ecnu
3asiBrieHne U OOKYMEHTbl, Heobxoammble Ansi NPeAoCTaBlEHUss MyHULMMANbHOW YCyru,
nogaHol B COOTBETCTBMM C WHGOpMaUMeEn O CpoKax W nopsake npeaocTtaBrieHns



MyHMUMNANbHOW ycnyrn, onybnukoBaHHOM Ha EpguHOM nopTtane rocyaapCTBEHHbIX W
MYHUUMNANbHbIX yCyr (PYyHKLMIA);

3) TpeboBaTb OT 3asABMTENs NPeAOCTaBMEHUA [LOKYMEHTOB, MNOATBEPXAAIOLLMX
BHECEHWE 3asiBUTeNeM nnatbl 3a NpeaocTaBneHne MyHMUMnanbHON ycnyru.

VMcuepnbiBaowmnm nepedeHb OCHOBaHUM 19 OTKa3a B NpuemMe LJOKYMEHTOB AN
npefocTaBneHnUs MyHULUMNANbLHOW yCnyru

30. OcHOBaHMs [ONa OTKasa B MpuvemMe [JOKYMEHTOB Ans npefoctaBneHus
MYHULUMNANbHOW YCAYTK:

1) 3agBneHwe nogaHo NUUOM, HE WMMEKLWWMM MOMHOMOYMA Ha nojady OaHHOro
3asABlEHNS;

2) 3adBneHMe He COoOepXUT cBedeHun, nNnbo coaepXuT HenosnHble (HEBEPHbIE)
CBeEeHUs1, yCTaHOBIIEHHbIE MYHKTOM 26 AOMUHUCTPATMBHOIO PernamMmeHTa;

3) [OOKYMeHTbl cofepxaT MNOBPEeXOeHUsa, Hanuume KOTOpbIX He no3BonseT
OAHO3HA4YHO UCTOJSIKOBATb UX COAEPXKAHUE;

4) B JOKYMEHTax UMEeTCA NOgYNUCTKM, MPUMUCKN, 3a4epKHYTbIE CroBa.

McuepnbiBalowmi nepeydeHb OCHOBaHMI OTKa3a B NpegoCTaBreHnm
MYHUUMNANbHOW yCnyru

31. OcHoBaHus Ans oTkasa B NpeAoCTaBNeHNM MyHULUMNANbHOW YCIyri:

1) AamuHMCTpaums ropoackoro okpyra CTpexeBoWn He YNorHOMOYeHa 3akn4vaTb
cornawleHve ob ycTaHOBMNEHUN CEPBUTYTA B OTHOLLEHMWN 3EMESIbHOMO y4YacTka, yKasaHHOro
B 3asiBNIEHUU;

2) nnaHvpyemoe Ha YCrOBUSIX CEPBUTYTA UCMONb30BaHME 3EMENbHOIO y4acTka He
AonyckaeTcs B COOTBETCTBUM C AENCTBYIOLLNM 3aKOHOA4ATENbLCTBOM,;

3) ycTaHoBneHWe cepBUTYyTa nNpuBeaeT K HEeBO3MOXHOCTM  MCMONb3oBaTb
3eMenbHbI Y4acTOK B COOTBETCTBMM C €ro paspelleHHbIM MWCMOfb30BaHWEM WU K
CYLLECTBEHHbIM 3aTPyAHEHUSIM B UCMOMb30BaHUMN 3€MENIbHOMO Y4acTKa;

4) K 3asiBNEHUI0O He MNPUNOXeHbl OOKYMEHTbl, COOTBETCTBYyHOLME TpeboBaHWsSM,
YCTaHOBMNEHHbIE NYHKTOM 27 AOMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa.

WcuepnbiBaoLwmin nepedeHb OCHOBaHUM ANA NPUOCTaHOBNEHUS MyHULMMNANbHOM
ycnyru

32. OcHoBaHus Ons NPUOCTAHOBMNEHUSI NpPeaoCTaBreHnst MyHUMLMNANbHON ycnyru
OTCYTCTBYIOT.

[MepeyeHb ycnyr, KOTopble ABMASITCSA HE0OXoaNMbIMU U 0BsI3aTENbHBIMU ANA
npegocTaBneHnsa MyHMUMNanbHOW yCrnyry, B TOM Y/Crie CBeAeHUS O JOKYMEHTEe
(BokymMeHTax), BblaaBaeMoM (BbldaBaeMblX) OpraHM3aumnamm, y4acTeyoLWMMN B

npeaocTaBneHnn MyHMLMNAaNbHOW yCnyru

33. Ycnyrn, KoTopble SBASKOTCA HeobxoAuMMbIMM U 0bsi3aTenbHbIMKM — ONs
npeaocTaBneHnst MyHULMNAnbHOM YCIyrn OTCYTCTBYIOT.

Mopsigok, pa3amep U OCHOBaHUS B3MaHUs Nnathbl, 3a npegocTaBneHne
MyHULMNanbHOW yCcnyru

34. MyHuumnanbHas ycnyra npegoctaensietTcs 6ecnnaTHo.



Pasmep 1 ocHoBaHWsi B3UMaHWs NnaThl 3a NpeAoCcTaBneHne ycnyr, Kotopble
ABNSATCA HEOOX0AMMbIMU 1 00s13aTeNbHBIMU ANst NPEAO0CTaBNEeHNs MyHULMNANbHON
ycryru, a Takke MHcopmaums 0 MeToaMKe pacyeTa pasmepa Takon nnaTbl

35. Paamep ©“ OCHOBaHMSA B3WMaHUA nNnaTbl 3a OKa3aHMe HeobxoanMbIX W
obsa3aTenbHblX  yCryr  yCTaHaBNMBAKTCA  OpraHmsauvamu,  NpegocTaBnsoWnMm
HeobxoomMmble W obsi3aTenbHble  ycnyrn, Heobxogumble AnNs  nNpefoCTaBreHuUs
MYHUUMNANbHOW  yCryrM, CaMOCTOSTENbHO B COOTBETCTBUM C  TpeboBaHusiMu
OEenCTBYIOLLEero 3akoHogaTenbCcTBa.

MakcrManbHbIN CPOK OXMAAHMS B 0Mepeaun npu nogaye 3asiBNeHns o
NpefocTaBNEHNN MyHULMNANBHOW YCMYrn 1 NPy NONyYeHUn pe3dynbTata NpeaocTaBneHuns
MyHUUMNANbLHON yCnyrn

36. MakcumanbHbIA CPOK OXUAaHuUSa B odepenu npu NIMYHOM nojade 3asiBlieHUs O
npeaocTaBneHnn MyHUUMNanbHOW YCNyrn He JOSKEH NpeBblwaTh NATHagUaTV MUHYT.

37. MakcumanbHbI CPOK OXWOaHUA B odepeau npu nonyyvyeHuuM pesynbraTa
npeaocTaBneHnsa MyHULMNAaNbHOW YCNyrn He OOJDKEH NpeBblllaTh NATHAgUaTU MUHYT.

Cpok 1 nopagok pernctpauun 3asBrneHus o NpegocTaBneHnn MyHULMNansHoN
ycryru, B TOM YucCrie B 9NeKTPOHHOU hopme

38. 3agaBneHne Ha BymaxHOM HoOcuUTene perncTtpupyeTcs B AeHb MOCTYNMeHus B
AaMuHUCTpaumio ropoackoro okpyra CTpexeBon 3asiBNeHUss U OOKYMEHTOB A
npeaocTaBneHns MyHULMNAarIbHOW YCIyrn.

39. Peructpaumsa 3aaBreHus, HanpaBneHHoro B oopme 3MeKTPOHHOro AOKyMeHTa
yepe3 EguHbIN nopTtan rocydapCTBEHHbIX W MyHuUMNanbHbIX ycnyr (dyHKuun),
odmumanbHbIN CalT opraHoB MECTHOrO camoynpaBrieHusi ropoackoro okpyra CTpexeBon B ceTu
WHTepHeT, OCyLLECTBNAETCA He nosgHee paboyero [AHs, criegylowlero 3a [HEM ero
NoCTynneHnsa B AAMUHUCTPaLMIO rOPOACKOro okpyra CTpexxeBomn.

TpeboBaHWsi K NOMELLEHMSAM, B KOTOPbIX NPeAOCTaBMSETCs MyHULMNanbHas
ycnyra, K 3any oXxuaaHusi, Mectam ans 3anofiHeHMs 3anpocoB O NpeaoCcTaBneHnn
MYHULMNANbHOM YCryrM, MHPOPMALMOHHBLIM CTEHAAM C NepPeYHEM AOKYMEHTOB,
HeobxoAnMMbIX AN NpeaocTaBreHns MyHuuunanbHom ycnyr, n obpasuamm mx
3anonHeHuns

40. lNMpepoctaBneHne MyHULMMANbLHOW YCNyru OCyLeCcTBNseTcs B crneynanbHO
BblAEMNEeHHbIX AN 3TUX Lenen nomeLLeHnsx.

41. Mecta npegocTaBneHna MyHUUMNanbHOM ycnyrn obopyaylTca € ydeToMm
TpeboBaHUN [OCTYMHOCTU ANA WHBanNMAoOB B COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATENbCTBOM
Poccuinckon ®epepaunmn o coumnanbHoW 3awimTte uHeBanugos. B criyyae HEBO3MOXHOCTU
obopyaoBaHMs MecTa NpefocTaBfeHns MyHUUMNanbHOW YCnyru, ¢ y4eTom TpeboBaHui
OOCTYMHOCTM [ONA MHBaNMOoOB B COOTBETCTBUM C 3akoHogaTesnbctBOoM Poccumnckom
degepaumm 0 coumanbHOW  3awWnMTe  MHBaNWMOOB  Ha  COTPYAHWKA  opraHa,
NpeaocTaBNALWEro MyHUUMNAanNbHYO YyCrnyry, Bosnaraetcsa o6s3aHHOCTb MO OKa3aHWio
CUTYyaLUMOHHOW MOMOLUM MHBanMgaMm BCEX KaTeropum Ha nepuos npenocTaBneHus
MYHMLMMNANbHON YCNyru.

42. B cnyyae ecnn nmeeTcs BO3MOXHOCTb OpraHu3aumn CTOAHKU (MapKoBKKU) BO3e
30aHusa (CTPoeHus), B KOTOPOM pasMeLleHOo NMoMeLleHne npyema u Bblaavm JOKYMEHTOB,
OpPraHn3o0BbIBAETCA CTOSIHKa (MapKkoBKa) AN NIMYHOMO aBTOMOOWUIIBHOrO TpaHCMNopTa,
BGecnnatHaa ansa 3assutenen. [na napkoBKU cneumanbHbIX aBTOTPaHCMOPTHBLIX CPencTB
WHBANUAOB Ha Kaxaow cTosiHke BblaenseTtcs He meHee 10% mecT (HO He MeHee OHOro



mMecTa).

43. Bxog B nomelleHve npuema u Bblayn OOKYMEHTOB [OSDKeH obecrneymBaTtb
cBoboAHbIN OOCTYN 3asBuTernen, 6biTb obopyaoBaH yaoOHOM NECTHULEN C NOPYYHAMM,
LUMPOKUMM NPOXOAAMM.

44, Ha 3gaHumM psgomMm C BXOAOM AOfMKHA OblTb pasmMelieHa MHGOpMauMOHHas
BblBECKA, CoAepXaLlas cneayoLlyo MHopMaLumio:

1) HaumeHOBaHWe opraHa;

2) MeCTO HaxoXaeHus n ropuandecknin agpec;

3) pexum paboTbl;

4) Homepa TenedOoHOB A8 CrPaBoK,;

5) apgpec odmumanbHOro canMta opraHOB MECTHOro CaMoynpaBrieHUs ropoACcKOro
okpyra CtpexeBon B cetu VIHTepHeT.

45. ®acag 3gaHus pomkeH 6biTb 06opyaoBaH ocBeTUTENbHbIMKM  Npubopamu,
NO3BOMAOLWUMU MOCETUTENSM 03HAKOMUTLCSH C MHPOPMALMOHHBIMU Tabnnykamu.

46. MNomeleHnsa npMema 1 Bblgayn JOKYMEHTOB AOSMKHbI NpeaycMaTpmBaTb MecTa
ANA 0XnaaHus, UHPOPMUPOBAHUS U Npuema 3asBUTENeNn.

47. B mectax gns vHMOpPMMPOBaHMA AOMMKeH ObiTb obecnedeH JOCTYn rpaxaaH
ONS O03HAKOMJIEHUSI C MHOPMaAUMEN He TONbKO B 4acbl NpuMemMa 3asiBIEHMA, HO N B
paboyee Bpems, Koraa npMem 3aaBuTenen He BegeTcs.

48. XapakTepucTuUKm MnoMeLleHnn npuvemMa W Bbldayn [OOKYMEHTOB B 4acTu
00BHEMHO-NNAHNPOBOYHBIX W KOHCTPYKTUBHBLIX — PELUEHUN, OCBELUEHUdA, MOXapHOW
6e30MacHOCTN, WHXEHEPHOro 00OopyaoBaHUA AOSMKHbI COOTBETCTBOBAaTb TpeboBaHUAM
HOPMaTUBHbIX JOKYMEHTOB, ENCTBYOLLMX Ha TeppuTopun Poccunckon ®enepauuu.

49. lMomeleHns npmema Bblgayun 4OKYMEHTOB 060pyayroTCca cTeHaamm (CTonkamm),
coaepXalmmm MHopmaumio 0 Nopsaake NpegoCTaBneHuss MyHULMNanbHOM YCIyru.

50. B mectax And oxugaHus YCTaHaBnMBalOTCH CTyNbs (KpecernbHble CceKkuuu,
Kpecna) ans sassutenemn.

51. B nomeweHnn npuemMa u Bblgaydn [OOKYMEHTOB BblAendetrca MecTo Ans
ohopMeHNst JOKYMEHTOB, NpegycmaTpuBatoliee CTosnbl (CTONKN) ¢ BnaHkaMmn 3asBrneHumn
N KaHUEeNapCKUMU NPUHAANEXHOCTAMM.

52. VIHpopmauua o damunuu, MMeHu, oTdyecTBe (MpU Hamvyuu) U LOSKHOCTU
cneumanucTa opraHa, OCYLIECTBSAOWEro npefocTaBfeHMe MyHUUMNanbHOW YCIyru,
A0SKkHa ObITb pa3melleHa Ha pabodyem MecTe cneumnanucta YnpasneHus.

TpeboBaHus k obecnedyeHnto 4OCTYNHOCTM AN MHBANMAOB 00BHEKTOB, B KOTOPbIX
npenocTaBnsaeTcss MyHMumMnanbHasa ycnyra, B COOTBETCTBMM C 3aKOHO4ATENbCTBOM
Poccuinckon ®egepaunmn o coumnanbHOM 3almMTe NHBaNnaoB

53. OpraH, npegocTaBnAlWMIA  MyHUUMNanbHyto  ycnyry, obecneymnBaeT
MHBaNnaam:

1) ycnosua gnsa 6ecnpenaTCTBEHHOro AoCTyna K 00bekTy (34aHuio, NOMELLEHMIO), B
KOTOPOM OHa MpeaocTaBnsieTcs, a Takke ans ©OecnpensaTCTBEHHOrO Mosfib30BaHUSA
TpaHCNoOpPTOM, CPeACTBaMUN CBA3N U MHpopMaLmu;

2) BO3MOXHOCTb CaMOCTOATENbHOro nepenBuXeHUs No TEPPUTOPUN, Ha KOTOPOW
pacrnonoxeH o06beKkT  (3gaHuMe,  MNOMELLeHMe), B KOTOPOM  MpedocTaBnseTcs
MyHMUMNanbHasa ycnyra, a Takke BxoAa B TakOM OOBLEKT M BbIXxoda M3 Hero, nocagku B
TpaHCNOPTHOE CPeACTBO U BbiCAAKM M3 HEro, B TOM 4ucfe C UCNofib30BaHMEM Kpecna-
KOISICKM;

3) conpoBOXAEeHME UHBANMAOB, UMEIOLNX CTOMKME PacCTPONCTBA (PyHKUUM 3pEHUS
N CaMOCTOSTENBHOIO NepeaBMKEHUS;

4) Hagnexawee pasmelieHne obopyaoBaHus UM HOcuTenen WHdopMauuu,
Heobxoammbix Ana obecneveHms GecnpenaTCTBEHHOro AOCTyna WMHBANMOOB K OOBLEKTY
(3@aHnio, NOMELLEHMIO), B KOTOPOM NPeaoCTaBAsaeTCa MyHULMnanbHasa ycnyra, u K ycrnyre
C Y4ETOM OrpaHNYEHNN NX XKN3HEeOEATENbHOCTY;



5) pybnupoBaHme Heobxoaumon ANA WHBaNMAOB 3BYKOBOWM W 3pUTENbHOW
nHopmauumn, a Takke Haannucewn, 3HaKoOB M MHOW TEKCTOBOM U rpacdmnyeckon nHhopmauunm
3HakaMu, BbIMOMHEHHbIMU penbedHO-TOYeYHbIM WpudToM bpanns;

6) gonyck cypaonepeBoaymka u TudnocypaonepeBoaymka;

7) ponyck cobaku-npoBoAHMKA Ha OObBEKT (34aHue, MOMeLLeHMe), B KOTOPOM
npeaocTaBnAeTCca MyHMUuMnanbHasa ycnyra;

8) okasaHue wuHBanNugam nomowmM B npeogoneHun 6GapbepoB, MeLlaloLmMx
NONYyYEHUI0 UMW MYHULIMNANbHOW YCNYrM HapaBHe C APYrMMN NULamMu.

MokasaTenu OCTYNHOCTU U KayecTBa MyHULMNanbHOM yCnyrin (BO3MOXHOCTb
nonyyeHust MHcpopmMauum o xoae NpeaoCcTaBneHnst MyHULMNanbHON yCryrn, BO3MOXHOCTb
NONy4YeHnst YCnyrn B aNeKTPOHHOM hopMe Ui B MHOTOMYHKLIMOHAMNbHbIX LIEHTpax
npenocTaBneHns rocyaAapCTBEHHbIX MyHULMMANbHbIX YCNyr

54. lMokasaTensMyn AOCTYNHOCTM MU Ka4eCTBa MyHULMNANbHOW YCNyrn SBRSOTCS:

1) [OCTOBEPHOCTb NPEAOCTaBMSEMON rpaxgaHam nHpopmMaunm;

2) nonHoTa MHPOPMUPOBAHUSA rPaXKaaH;

3) HarnggHocTb dopMm npefocTtaBnseMon MHgpopmaumm o6 agMUHUCTPATUBHBIX
npoueaypax;

4) ynobCTBO M AOCTYNHOCTb MONyYeHUs MHOPMaUUK 3aaBUTENSAMU O NOPSIAKE
npeaoCcTaBNeHNA MyHULMNANbHOW YCAYTu;

5) cobnogeHne CpoKoB UCNOSTHEHUST OTAESNbHbIX aAMUHUCTPATUBHBIX Npoueayp u
NpeaoCTaBNeHNA MyHULMNANbHOW YCNYrn B LLEESNIOM;

6) cobniogeHne TpeboBaHWM K pasmepy nnaTtbl 3@ NpeaocTaBrieHue
MYHMLMNANbHON yCnyru;

7) cobniogeHun TpeboBaHWW CTaHgapTa MNpPefoCTaBneHus  MyHUUMNanbHOM
yCnyru;

8) otcytcTBME OBOCHOBaHHbIX Xanob Ha pelleHunsa, gencteua (besgencreume)
opraHa, NpeaoCTaBnALWEro MyHMUMNANbHYK YCyry, AOSMKHOCTHOMO Nnuua opraHa,
NpenoCTaBNAILWEro MyHULMNANbHY YCAyry, MMB0 MyHMUMNANbLHOMO CyXXallero;

9) nonHoTa M akTyanbHOCTb MHGOPMauMM O nopsgke npenocTaBfeHus
MYHULUMNANbHOW YCAYT.

55. Mpu nony4yeHun MyHMUMNANbHOM YCNyrn 3asBuTENb OCyllecTBnseT He Gonee
Tpex B3auMOOEWNCTBUI C LOSMKHOCTHbIMU LaMu, B TOM YUCHE:

1) npu nogade 3anpoca Ha NOfyYeHue YCnyru u nonydeHun pesynbtarta yCcnyru
3asiBUTENEM NNYHO, B TOM yuncre yepe3 MOLL — He Bonee aByx pas;

2) npu nogaye 3anpoca Ha Mony4vyeHue ycrnyrm € ucnonb3oBaHwem EauHoOro
nopTtana rocyAapCTBEHHbIX W  MyHMUMNAnbHbIX  ycnyr  (OYHKUWR),  NOYTOBbLIM
oTnpaeneHnem — He 6onee ogHoro pasa.

56. MNMpOoAOMKNTENBHOCTL KaXAoro B3auMMOOEWCTBUS He [O0S/PKHA MpeBblaTh
NSTHaAUaTV MUHYT.

MHble TpeboBaHus, B TOM YnCne yunTbiBaloLWme 0CO6EHHOCTN NpeaocTaBneHns
MYHMLMNANbHOW YCNyrn B MHOrOYHKLUMOHANbHbIX LLeHTpax npeaocTaBneHns
roCcyAapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbLIX YCAYr 1 0COBEHHOCTM NpefoCTaBNeHNs

MYHULMNANBHOW YCYrn B 9NeKTPOHHON dhopme

57. 3aaBuTento npenocTaBnseTcs BO3MOXHOCTb  MOSyYEHUS  MYHMLMNAnNsHON
ycnyri ¢ ncnonb3oBaHunem EguHoOro noprtana rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbIX YCyr
(dbyHKUMI), NOYTOBLIM OTMpPABMEHMEM, a TakkKe NOCpeaCcTBOM JIMYHOro obpalleHus 3a
nony4yeHvem MyHuumunansHou ycrnyrm B MHoroyHkumoHansHoM UeHTpe (aanee - MOLL).
OpraHusaumnsa npegocTaBneHnss MyHuumnanbHon ycnyrn Ha 6ase ML ocyuwiectensieTcs B



cnyyae Hanuyus 3akrnio4YeHHOro cornalleHns O B3auMOAEWCTBUM, 3aKITHOYEHHbIM Mexay
AoMunHMCTpaumen ropoackoro okpyra Ctpexeson n MOL.

58. 3asBneHue, HanpasneHHoe 4epe3 EAMHBIN nopTan rocygapCTBEHHbIX W
MYHUUMNANbHbIX yCnyr (PyHKLMIA) AOMKHO ObITb NOANNCAHO 3NIEKTPOHHOW NOAMNUCHIO.

59. MNpu npeacTaBneHUn 3adBrEHUA B 3NEKTPOHHOM popme npeacTaBuTernem
3asBUTENs, OEWCTBYHOLWMM Ha OCHOBaHUW OOBEPEHHOCTU, OOBEPEHHOCTb AOSMKHa ObITb
npeacraBneHa B (OpMe 3MeKTPOHHOrO  JOKYMEHTa, MOoAMNMCaHHOrO  3reKTPOHHOW
NoANUCHIO YNOSTHOMOYEHHOTO NMua, BblAasBLUero (NoanMcaBLUEro) 4OBEPEHHOCTb.

60. [lokyMeHTbl, SBRSOWMECH pe3ynbTaTtoM nNpeaoCTaBfieHUs MyHUUMNANsHOM
yCrnyrm B BMAE 3MEKTPOHHOrO OOKYMEHTa, HanpasfisalTCcA 3asBuTento vepesd EauHbIN
nopTan rocyAapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbLIX YCIyr (PYHKUUR).

61. MNpn npegocrtaBneHMn MyHUUMNANBHOW YCIyrn B 3NeKTPOHHOW dopme C
nucrnionb3oBaHvem EguMHOro noprtana rocydapCTBEHHbIX W MyHUUMNANbHbIX — YCIyr
(dbyHKUMR), 3a9BUTENIO NPEAOCTaBASETCA BO3MOXHOCTb:

1) o3HakoMneHus ¢ hopMamMm 3asiBIIEHUN U UHbIX JOKYMEHTOB, HEOH6XOAMMbIX ONS
NOSTyYeHMs MyHULUMNANbHOW yCcnyrn, 1 obecnevyeHne [OCTyna K HUM Af1si KONMPOBaHUSA U
3arnoriHeHNs B 3N1eKTPOHHOM BUAE;

2) NnpeAcTaBneHne 3asiBfieHnss O NpefoCTaBNeHMM MyHULMNANbHOW YCnyrn B
3NEeKTPOHHOM BUaE;

3) OCYLLECTBEHNS MOHUTOPWHIA Xo4a NpeaocTaBneHns MyHULMNANbHOW yCryru;

4) nony4veHve pesynbtata MyHAUUUNAIbHOW YCyri.

62. B cnyyae noctynneHus 3asBreHus U OOKYMEHTOB B 3NeKTPOHHOW dhopme C
nucrnonb3oBaHvem EguMHOro noprtana rocydapCTBEHHbIX W MyHWUMNANbHbIX — YCIyr
(dbyHKUMIW) cneumanucT, OTBETCTBEHHbIN 3a MpPUEM WU PerucTpauuio  OJOKYMEHTOB,
NHOPMUPYET 3aaBUTENS Yepes NUYHBLIN KaBUHET O perncTpaumm 3asaBneHns.

63. OpraHusaumsa npenoctaBfeHns MyHUUUNANbHOW YCAyrM OCYyLeCTBNAeTCs Mo
NPUHUMNY «OOHOro OkHa» Ha 6asze MOL| npu nmnyHom obpalieHun 3assutensa (npu
HaNM4YnKM 3aKMOYEHHOrO CornalleHuns).

64. 3aaButensamMm npegoctaBnseTcs BO3MOXHOCTb ANSA npeasapuTeribHOM 3anucu
Ha nofavy 3asiBfeHNs N JOKYMEHTOB AN NpegocTaBneHns MyHULMNansHOM YCyriu.

65. MNpenBaputenbHasa 3anMcb MOXET OCYLLECTBATbCA criegyowmmmn cnocobamm
no BbI6oOpy 3asBUTENS:

1) npu nuyHom obpalleHun 3asBuTens B AOMUMHUCTPAUMIO TOPOACKOrO OKpyra
CtpexeBon, YnpaBneHue,

2) no TenedoHy;

3) 4yepe3 ouumanbHbIM CanT OpraHOB MECTHOr0 camoyrnpaBfieHUs ropOACKOro
okpyra Ctpexeson: http:// admstr|.tomsk.ru .

65.1. [Npu npeaBapuUTENbHON 3anuUcK 3adBUTENb COOOLLAeT crneayowme gaHHble:

- Ans omM3nyeckoro nuua: pamMununio, UM, 0T4ECTBO (MPU HaNU4uK);

- ANS 'OPNONYECKOro NMuUa: HaMMeHoBaHWe PUaNYECKOro nNnua;

- KOHTaKTHbI HOMep TenedoHa;

- agpec ANeKTPOHHON NoYThl (NPY HaNU4YUn);

- XXernaewmble JaTty u BpemMs rnpeacraBreHns JOKYMEHTOB.

66. NpeaBapuTtenbHas 3anMCb OCYLECTBNAETCSA MNyTEM BHECEHUSA YKa3aHHbIX
CBeEeHUN B KHUTY 3arnvcu 3asButernemn, Kotopasa BeeTcsl Ha 3NIEKTPOHHbIX HOCUTENSX.

67. 3aasutento coobLialoTcs gata u Bpems npuema AOKYMEHTOB, KabUHeT (OKHO)
npuema [OKYMEHTOB, B KOTOpble crnegyeT ob6patutbca. [lpy nmyHoM obpaleHum
3asBUTENIO0 BblOAETCA TanoH-noaTBepxaeHue. 3asiBUTENb, 3anucaBLUMACA Ha MpUem
yepe3 odvuMarbHbIN CaWT OpraHoOB MECTHOrO CaMoyrpaBfieHUs TrOPOACKOro oKpyra
CTpexeBour, MOXET pacnedataTb aHanor TanoHa-noATBEPXAEHMS.

68. OcyLllecTBreHve 3anvcu 3asBuUTeNen Ha onpeferneHHy OaTy 3akaH4yvMBaeTCs
3a CYTKM 4O HACTynfeHus aTon AaThbl.

69. Mpn ocywecTBNeHn npenBapuTENbHOM 3anucKn 3asBuUTeENb B 06A3aTENbHOM
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nopsgke MHAPOPMUPYETCH O TOM, YTO NpeaBapuTernbHas 3anvcb aHHYNMpyeTcHa B criydae
€ro HesIBKW NO UCTEYEHUN NATHaALATV MUHYT Ha3HAYEeHHOro BpEMEHU Npuema.

70. 3aaBuTenam, 3anucasBlIMMCA Ha NpuemM 4Yepe3 oduumanbHbIi CauT OpraHoB
MECTHOro camoynpasneHnsa ropoackoro okpyra CTpexeBown, 3a Tpy KaneHgapHbiX AHA 40
npuemMa oTnpasBfi ieTcs HanoMWHAHWE Ha YKa3aHHbIM agpec 3NeKTPOHHOM MoYThbl O AaTe,
BPEMEHM N MECTe npuemMa, a Takke nHpopmaumss 06 aHHyNMpoBaHUW NpeaBapUTESbHON
3anMcu B criydae HesdABKM MO UCTEYEeHUU NATHaguaTM MUHYT C Ha3HAYeHHOro BpeMeHU
npuema.

71. 3asButenb B Noboe Bpemsa BnpaBe OTKka3aTbCHA OT NpeaBapuUTENbHON 3anucu.

72. B oTcyTcTBMM 3aaBuTENEn, 0bBpaTMBLUMXCA NO NpeaBapuTESibHOM 3anucu,
OCYLLIECTBNAETCA NpMeM 3asaBuTenen, 0opaTUBLLMXCA B NOPSOKE Ovepeau.

73. 'pachvk npuema (NpuemHoe BpeMs) 3asiBUTENeEn No npeasapuTenbHON 3anmcu
yCTaHaBMBaETCSA HavYanbHUKOM YrpaBreHus.

73.1. 3anucb Ha npuem AnAa nogaydnm 3adBjieHUA C UCMNOJib30OBaAHUNEM ED,I/IHOFO noprarna
rocyAapCTBEHHbIX U MyHUUMNAMNbHbIX ((PYHKLMI) HE OCYLLLeCTBNSETCS.

lll. CocTaB, nocneaoBaTesibHOCTb U CPOKU BbINOSTHEHMA aAMUHUCTPAaTUBHbIX
npoueayp (aencTeumn), TpeboBaHUA K NOPAAKY UX BbINOSTHEHUSA, B TOM
yucrne ocCo6eHHOCTU BbINOJSIHEHUSA aAMUHUCTPaATUBHBLIX Npoueayp
(mencTtBun) B aneKTpoHHOM chopme, a TaK)Ke 0COOEHHOCTU BbINOSTHEHUS
aaMUHUCTpPATUBHLIX Npoueayp B MU®P

74. MpepocTaBneHne MyHMUMNanNbHOW YCnyru BKMYaeT B cebsa cneaywowme
aAMUHUCTpaTUBHbIE Npoueaypbl:

74.1 [TlpepocTtaBrieHne MyHUUMNANbHOM YCMNyrm B Cryyae, ecnv  CepButyT
yCTaHaBnMBaeTCs B OTHOLLUEHUW BCEro 3emesibHOro yyactka nmbo B crydae, ecnu no
COrnaleHno CTOPOH CEepBUTYT YCTaHaBNMBAETCHd B OTHOLEHUM YacTu 3eMeribHOro
yyacTka 6e3 npoBefeHusi paboT, B pesynbTaTe KOTOpbiX obecrneynmBaeTcsi NOAroToBKa
OOKYMEHTOB, cogepXawux HeobxoaMmble ANA  OCYWECTBNEHUA rOCy4apCTBEHHOMO
KaJacTpoBOro yyeta CBEAEHWA O 4YacTU 3eMeflbHOro yyacTka, B OTHOLUEHWW KOTOPOW
yCTaHaBnMBaeTCs cepBuUTyT, 6e3 ocyLLeCcTBNEeHNs FOCYy4apCTBEHHOIO KagacTpoBOro yyerta
yKa3aHHOW 4YacTu 3eMenbHOro y4actka wn ©0e3 rocygapCTBEHHOW  perucrTpauum
orpaHuveHusi (obpemeHeHus), BO3HMKAOLEro B CBA3M C YCTAHOBMEHWEM [OaHHOrO
cepBuUTYTa, BKNOYaET B cebs cnegyrowmne agMUMHUCTpaTUBHbIE NpoLeaypb!:

1) npuem u” peructpauma 3asiBNeHUss W JOKYMEHTOB [Ond npefocTaBeHus
MyHULUMNANbHOW yCnyru;

2) paccMOTpeHWe 3aaBneHns n NpeacTaBieHHbIX JOKYMEHTOB;

3) copMmunpoBaHMe W HanpasfeHne MeXBEOOMCTBEHHbIX 3anpocoB B OpraHbl
(opraHunsauum), yqacTBytoLlne B NpeaocTaBieHn MyHULUNanbHOW yCryru;

4) npuHATUE pelleHust 0 npegocTtasneHun nnbo ob oTkase B NpeaocTaBreHun
MYHMLMNANbHON yCnyru;

5) Bblgaya pesynbtarta npeaocTaBneHnss MyHUUunansHOM yCryru.

74.2. TllpepocTtaBneHve MyHUUMNANbLHOW YCryrn B Cryvae, €Cnu CepButyT
yCTaHaBNMBaETCs B OTHOLIEHUW YacTW 3eMernbHOro yyacTtka (3a WCKIYEeHWeM crny4yas,
NpeayCMOTPEHHOrO MyHKTOM 74.1 AAMUHUCTPATUBHOINO perfnameHTa), BKM4YaeT B cebs
cnegylowme agMUHUCTpaTUBHBIE Npoueaypbl:

1) npuem u” peructpauma 3asiBNeHUss W JOKYMEHTOB [Ond npefocTaBleHus
MyHULUMNANbHOWN yCcnyru;

2) paccMOTpeHWe 3aaBneHns u npeacTaBieHHbIX JOKYMEHTOB;

3) opMunpoBaHMe W HanpasfeHne MeXBEOOMCTBEHHbIX 3anpocoB B OpraHbl
(opraHunsauum), yqacTBytoLlne B NpeaocTaBrieH MyHULUNanbHOW yCryru;

4) noanvucaHwe YyBeAOMSIEHUS O BO3MOXHOCTM 3akNioueHus cornaweHns o6



YCTaHOBIIEHUN CEPBUTYTaA B MNPEONIOXKEHHbIX 3adBUTENEeM rpaHuuax, npeasioXeHns o
3aknyYeHnn cornawennsa ob yCTaHOBNEHUN CEPBUTYTA B MHbIX rpaHnLax ¢ NPUoXeHuem
CXEMbl FpaHUL, CEpBUTYTa Ha KagacTpOBOM NfaHe Tepputopum nNubo yBegomneHus ob
OTKase B YCTAHOBMEHWUU CEPBUTYTA;

5) HanpasneHuve (Bblgaya) 3aABUTENIO YBEOOMIEHUS O BO3MOXXHOCTWU 3aKIOYeHUs
cornaweHns o6 ycTaHOBMEHUM cepBUTYyTa B MpPeanoXeHHbIX 3asBuTeneMm rpaHuuax,
NPeanoXeHUsa O 3aKMYeHUn cornatleHms 06 ycTaHOBMEHUN CEPBUTYTA B MHbIX FpaHMLax
C MPUNOXEHWEM CXEeMbl FpaHWUL, CepBUTYTa Ha KadacTPOBOM MfaHe Tepputopumn nmbo
yBefoMNneHnsa o6 oTkase B yCTaHOBIIEHUN CEPBUTYTA,;

6) nposedeHMe KagacTpoBbiXx paboT M oOcCylwecTBleHne rocyaapCTBEHHOro
KagacTpoBOro  yyeTa 4YaCTM  3eMeNbHOro  y4vacTka, B  OTHOLUEHMM  KOTOpOro
yCTaHaBnMBaeTCs CEPBUTYT;

7) npvem yBeJOMIIEHUS O rOCYyapCTBEHHOM KaJacTPpOBOM y4eTe YaCcTu 3eMerbHOro
yyactka J1mMbo [OOKyMeHTa, MOATBepXAalowero OCyLleCcTBeHne rocyaapCTBEHHOroO
KagacTpoBOro  yyeTa 4aCTM  3eMeNbHOro  y4yacTka, B  OTHOLIEHMM  KOTOpOro
yCTaHaBnMBaeTCs CEPBUTYT;

8) nogrotoBka npoekTa cornaweHns o6 ycTaHOBReHUW cepBuUTyTa U €ro
noanucaHue;

9) HanpaBneHue (Bblgada) 3asBUTENO cornawleHnsi 06 yCTaHOBMNEHUM CEPBUTYTA.

74.3. TlonyyeHne cBegeHWn O xope NpenocTaBnNeHUs MyHUUMNaNbHOW YCnyrm C
nucrnionb3oBaHvem EguMHOro noprtana rocydapCTBEHHbIX W MyHWUMNANbHbIX — YCIyr
(dbyHKUMR), ohunumanbHOro canta He OCyLLeCTBNSAETCS.

Brnok-cxeMa npegocTaBneHns MyHULMNanbHOM yCryrm

75. bnok-cxema nocrnenoBaTenbHOCTH JencTBun npu npegocTaBneHnn
MyHUUMNanbHOM ycnyru npeactaesneHa B [NpunoxeHuax 3, 3a K AOMUHUCTpPaATUBHOMY
perrnameHTy.

[Mprem n perncrTpauns 3asiBNeHns n JOKYMEHTOB 4SS NpeaoCcTaBneHus
MyHULUMNANbHON yCcnyru (B criydae NnpegocTaBfeHns MyHMumMnanbHon ycnyrm 6e3
npoBeaeHnsi paboT, B pe3ynbTaTe KOTopbIX obecneynBaeTcs NOAroToBKa AOKYMEHTOB,
cogepxalumx Heobxogmmble AN OCyLLECTBIIEHUSA rOCYAapCTBEHHOIO KagacTpoBOro yveTta
cBeaeHus)

76. OcHoBaHMeM AN Hayana BbIMONHEHUS aAMWHUCTPATMBHOM Mpouenypsbl
aBnseTca obpalleHne 3asBuTens C 3asBneHveMm (npegnaraemas dgopma 3asiBNeHus
npeacrtasneHa B [NpunoxeHun 2 Kk AQMUHUCTPATUBHOMY perfiaMeHTy) U npefocTaBneHve
OOKYMEHTOB, OnpefeneHHbIX NMyHKTOM 27 HacToswero AOMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa,
nn4HO Nnbo Yepes npeacTaBUTenNs cneunanucTy YnpasneHusi, OTBETCTBEHHOMY 3a Mnpuem
3asBNeHns o nNpeaocTaBrneHm MyHUUUNansHOM yCryrm n JOKYMEHTOB.

MNpuem u peructpaumsi 3asiBNEHUA W WUHbIX [OKYMEHTOB, HeobxoauMmbIX Anis
NpefocTaBneHnss MyHUUMNanbHOW ycnyrn, € ucnonb3oBaHueMm EpauHoro noprtana
rocyAapCTBEHHbIX U MyHULUMNANbHbIX yCryr (PYHKLMI) HE OCYLLEeCTBISAeTCS.

77. JonyckaeTcs nogadva 3asBreHUA C MPUNOXEHWEM [OKYMEHTOB, yKasaHHbIX B
NyHKTe 27 AOMUHUCTPaATMBHOIO perrnamMeHTa, MyTemM HarnpasreHuss ux B ajpec
YnpaBneHna nocpeacTBOM OfIEKTPOHHOW MNOYThbl, yKa3aHHoM B [lpunoxenHun 1 K
AOMUHUCTPATMBHOMY perriamMeHTy C nocrefyowmMm npeacTaBneHnemM  opurnHana
3asBreHNsA N JOKYMEHTOB, yKasaHHbIX B NyHKTe 27 AAMWHUCTPaATUBHOIO pernaMmeHTa, B
TedyeHue AByx pabounx gHen ¢ gaTbl OTNPaBKM AOKYMEHTOB MO 3MEKTPOHHON NoyTe.

77.1. ®opmupoBaHue 3asiBIEHNA O NPenoCTaBNEHUN MYHULMNANbHOW YCNyrM Ha
EovHoMm nopTtane rocygapcTBEHHbIX W MyHUUMNANbHbIX — ycryr  (PYHKUMKA)  He



OCyLlecTBnaeTcs.

78. lpn yCTaHOBMNEHUM OCHOBaHWA [[NA OTKasa B NpuemMe [JOKYMEHTOB,
npegycMoTpeHHbIX  nyHkTom 30  AOMUMHUCTpPATMBHOIO  pernamMeHTta, cneynanuct
YnpaBneHnsi, OTBETCTBEHHbLIM 3a MpUEM 3asBfeHUsl, He MPUHUMaET npeacTaBfeHHble
3asBUTENEM OOKYMEHTbl C yKa3aHueM npuyuH. [1pu OTCYyTCTBUM OCHOBaHUM AN OoTKasa B
npuemMe OOKYMEHTOB, NPenyCMOTPEHHbIX MYyHKTOM 30 AOMWHUCTPATUBHOINO perfiameHTa,
cneunanucT YnpaBreHuss HanpaBnseT 3asiBneHue cneuvanucty  AMuUHUCTpauuu
ropogckoro okpyra CTpexeBoW, OTBETCTBEHHOMY 3a pPerncrpaumio AOKYMEHTOB, Ha
perncTpauuio nyTeM BHECEHWSA 3anucu B XXypHar perucrpauum BXOASLWMX OOKYMEHTOB
AOMUHUCTpauMn ropoackoro okpyra CTpexeBoW, B A€Hb MNOCTYMMEHUA 3asBfeHus U
npunaraembiX K HeMy JOKYMEHTOB.

79. CneumanucT, OTBETCTBEHHbIN 3a pPErncTpaumio 3asiBfieHUs1, B CPOK HEe no3gHee
OHSA perncTpauuu, HanpasnsaeT 3adBrneHne crneunanucty YnpasreHus.

80. Cneumanuct YnpaBneHud, B [eHb [MOflydEeHUs  3apermcTpmpoBaHHOMO
3a8BrieHUS U MNPUITOXKEHHBIX K HEMYy [OKYMEHTOB nepefaeT 3asiBNeHue HadalibHUKY
YnpasneHus ans BU3aMpoBaHus.

81. HavanbHuK YnpaBneHus BU3NpyeT U B AeHb NoSlyd4eHuss 3adBneHus nepenaet
€ro Ha paccMOTpeHUe crneumanucty YnpasneHusi, OTBETCTBEHHOMY 3a MNpefocTaBneHne
MYHULUUNANbHOW YCIyri.

82. PesynbTatom aAMUHUCTPaTUBHOMN npoueaypsl ABNAETCA nepegava
npoLlleawero perucTpauuio 3asBfieHNs Ha pPacCMOTPEHWe cneunanucTy YnpasneHus,
OTBETCTBEHHOMY 3a NpefoCTaBeHNs MyHULMNANbHOW YCyri.

83. MakcumanbHbI CPOK BbINOSTHEHUS aAMUHUCTPATMBHOM NpoLleaypbl cocTaBnsaeT
He Bonee OBYX KaneHgapHbIX HEN CO AHS NoAayvn 3aaBreHus.

PaccmoTpeHue 3asiBneHust U NpeacTaBneHHbIX JOKYMEHTOB (B criyyae
npenocTaBneHns MyHuUmMnansHom ycnyrm 6e3 nposeaeHus paboT, B pesynbTaTte KoTopbiX
obecneyvBaeTcs NOAroTOBKA AOKYMEHTOB, cCoAepXKalnx Heobxoanmvie Ans
OCYLLIECTBINEHMS FOCYAapCTBEHHOIO KaacTPOBOro y4YeTa CBeeHus)

84. OcHoBaHMeM [N Hayana BbINOSIHEHUS aAMUHUCTPATMBHOM npoueaypbl
ABMAETCHA MOCTYNMNeHne npoLweawero permctTpaunio 3asaBrieHns U npunaraemblx K Hemy
OOKYMEHTOB Ha pacCMOTpeHue crneuuanucty YnpasereHus, OTBETCTBEHHOMY 3a
npegocraeneHne  MyHuuunanbHou  ycnyrn.  [lpy  paccMoOTpeHuu  3asBneHus wu
npunaraembiXx K HeMmy [OOKYMEHTOB OCYLUECTBAETCHA MpoBepka npeacTaBneHHbIX
OOKYMEHTOB Ha COOTBETCTBME MCHepMnbiBaOLLEMY MepeYvHi0 OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B
NyHKTe 28 AOMUHUCTPATMBHOIO pernamMeHTa.

85. B cnyyae HenpencTtaBneHus 3asiBUTENEM JOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B NyHKTe 28
AOMUHUCTPATUBHOIO perfnameHTa, chneuyvanucTt YnpaeneHusl, OTBETCTBEHHbLIM 3a
npegocTaBneHne MyHuumMnanbHOW ycryru, nepexoguTt K agMUHUCTpaTMBHOM npouenype
«popMmpoBaHne U  HanpasreHVe  MeXBeOOMCTBEHHbIX 3arpoCOB B  OpraHbl
(opraHusauum), y4acTByloLLME B NpegoCcTaBeHnn MyHUUUNAnNsHOM YCIyrny.

86. B cnyyae npegoctaBneHns 3asiBUTENEeM OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MyHKTe 28
AOMWHUCTPaATMBHOrO  pernamMeHTa,  MeXBeOOMCTBEHHble  3arnpocbl B OpraHbl
(opraHmsauum), yyacTBylWMe B MPedoCTaBleHUn MyHUUMNAnNbHOW  YCIyrn, He
HanpaBnAlTCA.

87. PesynbTaTOM aaMUHUCTPATUBHOW  npouenypbl ABMSETCA  BbIABMEHNE
Heob6xo4MMOCTN (HOPMUPOBAHUS U HanpasfeHNa MexXBeJOMCTBEHHbIX 3anpoCcoB B OpraHbl
(opraHmnsauum), yyacTBylOLMe B MpeaocTaBfleHUn MyHULMManbHOW YCIyrn, B cry4dae
HenpeacTaBneHus 3asgBuTenem AOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B NYHKTe 28 AAMUHUCTPATUBHOIO
pernamMeHTa.

88. MakcumanbHbI CPOK BbINOMHEHUA agMUHUCTPaATMBHOM npouenypbl He MOXeT
npeBblWaTh ABYX KaneHZapHbIX OHEW CO OHS MOCTYNMeHWa npollelero perncrpaumio



3asiBNEHMs1 M MpunaraeMblX K HeMy [OOKYMEHTOB Ha pacCMOTpeHue creuuanucty
YnpaBneHusi, oTBETCTBEHHOMY 3a NpeAoCTaBlieHne MyHULMNANbHOW YCryriu.

dopmupoBaHune 1 HanpasrieHNne MeXBeOMCTBEHHbIX 3aNpOCOB B OpraHbl
(opraHusauuu), y4acTByOLLME B NpeoCTaBneHn MyHUUUnansHou ycrnyru (B criydyae
npeaocTaBneHnss MyHuumnansHon ycnyrn 6e3 nposefeHns paboT, B pe3ynbtaTe KOTOopbIX
obecneymBaeTcs NOAroTOBKa JOKYMEHTOB, coAepalumx Heobxoammble ans
OCYLLECTBMNEHUSA rocyfapCTBEHHOIO KafacTPoBOro yyeTa cBeeHuns)

89. OcHoBaHvMeM [Ons Havana BbINOfIHEHUS aOMUHUCTPATUBHOW Mpoueaypsbl
aBnseTcs BbISiBNEHNE HeobxoaMMoCTH dhopmmpoBaHns n HanpasfeHus
MEeXBeJOMCTBEHHbIX  3arnpocoB B  OpraHbl  (opraHusauun),  y4acTByllne B
npeaoCcTaBNEHNN MYHULMMNANBHON YCNyru.

90. MNpwn noprotToBke MEXBELOMCTBEHHOrO 3anpoca cneumanuct YnpasrneHus,
OTBETCTBEHHbIA 3a MpedoCTaBfeHne MyHUUMNanbHOW YCryrn, onpegensieT nepedeHb
OOKYMEHTOB (CBeAEeHUN, coaepXalnxcs B HUX) AONns npegocTaBrieHns MyHUUMnanbHON
YyCNnyru u” rocygapCTBEHHble oOpraHbl, nMbO NOABEAOMCTBEHHbIE rOCYAAPCTBEHHbLIM
opraHaMm WNU opraHaMm MECTHOro CaMOYMpaBfieHUs1 OpraHu3auuun, B KOTOPbIX AaHHbIe
OOKYMEHTbI HaxogaTcs.

91. ®opmupoBaHue n HanpasneHue MeXBeLOMCTBEHHbIX 3anpocos
OCYLLIECTBNAETCHA B COOTBETCTBUM C TpeboBaHnammn denepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010
Ne 210-9©3 «O6 opraHusauum npeaocTaBfieHUs roCy4apCTBEHHbIX U MyHULMNAnbHbIX
ycnynr».

92. Cneumanuct YnpaBneHus, OTBETCTBEHHbIN 3a npegocTasneHune
MYHMLMNANbLHOW yCrnyrn, He no3gHee paboyero AHs, criefyowero 3a AHEM YCTaHOBEHMWS
OCHOBaHUWN ANS HanpasrieHUs MeXBeLOMCTBEHHbIX 3anpocos, (hopMuUpyeT U HanpasnaeT
MeXBeJOMCTBEHHbIN 3anpoc B:

1) ®depepanbHyto cnyxBy rocygapCTBEHHOWM — perucTpauuu, Kagactpa W
KapTorpaduu;

2) depepanbHyto HanNoroByo crnyxoy.

93. ﬂpeﬂ,CTaBJ'leHHble B ALI,MVIHVICTpaLl,I/I}O ropoAcCcKoro okpyra CTpemeBon OOKYMEHTbl U
VIH(*)OpMaU,I/IFI nepegaroTca crneynarnuncty YI'IpaBJ'IeHI/IFI, OTBETCTBEHHOMY 3a npenocrtaBrieHne
MYHULMMNANbLHOW YCyru B AeHb NOCTYMNSIEHNS JOKYMEHTOB

94. PesynbTaToOM  agMUHUCTpPATUBHOM  npoueaypbl  aBnsetca  ob6obuieHne
NoSlydeHHOM B paMKax  MeXBeJOMCTBEHHOIO  B3aMMOOEWUCTBUA  MHopmMaumm
(QoKymMeHTOB), He06Xx0AMMOW ANs NPeAOoCTaBeHNs MyHUUMNANbHOW YCNyrn 3asBUTENHO.

95. MakcumanbHbI CPOK BbIMOMHEHUS aAMUHUCTPATUBHOW NpoLeaypbl cocTasnseT
CeMb KaneHaapHbiX OHENn CO [OHA BbISABNEHUA HeobxoaumocTn OopMUMPOBaHUSA U
HanpasreHns MeXBeLOMCTBEHHbIX 3anpocOB B OpraHbl (OpraHusauuun), yvacTByoliMe B
npeaocTaBNeHNN MyHULMNANbHON YCNYT.

MpuHATWE pelleHnst 0 NpegocTaBneHnn MyHuumMnaneHon ycnyrm nnbo o6 oTkase B
npegocTaBneHnn MyHUUMnanbHON ycnyru (B crnyyae npegoctaBneHnsa MyHULMNanbHON
ycnyrn 6e3 npoBefeHus paboT, B pesynbTaTe KOTopbix obecnevmBaeTcs NoaroToBka
OOKYMEHTOB, cofepxalux Heobxoanmble s OCYLLEeCTBEHNS rocy4apCTBEHHOMO
KagacTpoBOro ydeta ceeieHns)

96. OcHOBaHMEM ANl Hayana BbIMNONIHEHUS aAMWHUCTPATMBHOW npoueaypbl
SIBNSIeTCA  YCTaHOBIIEHWe  crneunannucTtom  YnpaeneHus,  OTBETCTBEHHbIM  3a
npegocTaBneHne MyHULMNanbHOM yCryri, B XoA4e NpoBEPKN AOKYMEHTOB OCHOBaHMI Ans
NpegocTaBneHnss  MyHuuunanbHOW  ycnyrm  nmbo  oTkasa B NpeAocTaBrieHun
MyHULMNAnbHOW YCIyru.

97. Cneumanuct YnpaBnenus, OTBETCTBEHHbIN 3a npenocTaBrneHune
MyHUUMNAnbHOMW YyCnyrM, B [OEHb YCTAHOBMEHUSI OCHOBaHWA [Ans NpeaocTaBrieHus



MYHMLMNANbHOW YCNyru roTOBUT NPOEKT cornawleHnsa ob yctaHoBNeHUs cepBuTyTa (aanee
- MPOEKT cornaweHns) n nepegaeT ero Ha cornacoBaHue.

98. MakcumanbHbIA CPOK COrnacoBaHMs OOMKHOCTHbIMU Nuuamu AOMUHUCTPaLUK
ropoAcCKOro oKkpyra npoekTa CornalleHusi COCTaBnsieT ABa KarneHaapHbIX AHS C MOMEHTa
Nony4YeHnst NpoeKTa CornalleHnsi Ha cornacoBaHue.

99. CornacoBaHHbIA NPOEKT cornawieHMs noanucbiBaetcs Mapom ropoackoro
oKpyra B TeYeHWe OAHOro KaneHOgapHOro AHA C MOMEHTa MOfyYeHUs CornacoBaHHOro
AOJMKHOCTHLIMY NLLAMUN NPOEKTA.

100.B cny4yae ycTaHOBNEHUs OCHOBaHWW [Ans OTKasa B NpeaocTaBreHun
MYHMUMMNANbHOW  YyCNyru, NpeayCMOTPEHHbIX MNyHKTOM 31  AAMWHUCTPaATUBHOIO
pernameHTa, cneuvanuct  YNpaBneHusi, OTBETCTBEHHbIA 3a  NpedocTaBrieHne
MYHMUMMNANbHOW YCNyrn, B TEYEHUE OOHOro KaneH4apHOro AHA C MOMEHTa YCTaHOBMEHMS
OCHOBaHWN, rOTOBUT MOTUBMPOBAHHbIA NPOEKT yBeaOMIeHNs 06 OoTkase B YCTaHOBMEHUMU
cepButyTa (Oanee — yBegomnieHve o6 oTkase) M nepegaet Mapy ropofcKoro okpyra
CtpexeBon. B yBepomneHun o6 oTkase [OMKHbl ObITb yKasaHbl OBCTOATENLCTBA,
NOCNYXMBLUME OCHOBAHWEM 151 OTKa3a.

101. YBegomneHne 06 oTkase noanucbiBaetca Mapom ropoackoro  okpyra
CTtpexeBoi B Te4eHMe O4HOro KaneH4apHoro AHA ¢ MOMEHTa Mony4vyeHust NPOeKTa oTkasa.

102.MakcumanbHbI CPOK BbINOSTHEHUSA agMUHUCTPATUBHOW Npoueaypbl COCTaBnaeT
He Oonee wecTHagUaTM KaneHAapHbIX OHEW C MOMEHTA YCTaHOBMNEHWS OCHOBaHUMW ONS
npeaocTaBneHna MyHUUMNanbHOM ycnyrm nubo o6 oTkasze B nNpegocTaBreHuu
MYHMLMMNANbHON YCNyru.

Bblgava pesynbtaTa NpeaocTaBieHns MyHMuunansHon ycnyru (B crnyyae
npenocTaBneHns MyHuUmMnansHom ycnyrm 6e3 nposeaeHus paboT, B pesynbTaTte KOTopbiX
obecneyrBaeTcs NOArOTOBKA JOKYMEHTOB, COAEPXKaLLMX HeoOXxoauMble Ans
OCYLLIECTBINEHMS FOCYAapCTBEHHOIO KaacTPOBOro y4eTa cBeAeHus)

103.0cHoBaHMEM A5 Havana BbINOMIHEHUS aAMUHUCTPATUBHOW npouenypsbl
ABNAETCH HanMyme NoanucaHHOro OOKYMeHTa, yka3aHHOro B nyHkte 99 unu nyHkte 101
AOMWHUCTPaATMBHOIO pernamMeHTa.

104.Pe3ynbTatoM npenocTaBneHus MyHUMUUNANbHOW YCNyrn SBMsSieTCsl cornaweHue o6
YCTAHOBIEHUN CEPBUTYTA B OTHOLUEHMM 3eMenbHOro yyactka nunbo yesegomneHve ob oTkase B
yCTaHOBNeHUn cepBuTyTa. Bblgaya pesynbTtata npeaocTtaBneHus MyHUUMNanbHOW  YCryru
OCyLLEeCTBNAETCs CNoCcObOM, YKka3aHHbIM 3asiBUTENEM B 3a8BIeHNU, B TOM YuChe:

1) npu nnyHom obpalLeHnmn B YnpasneHue (Ha OymaxxHOM HocuTene);

2) nocpeacTBOM MOYTOBOrO OTMNPAaBEHNst HA agpec 3asBUTENS, YKa3aHHbIN B 3asBNEHNN
(Ha BymaxHom HocuTene);

3) nocpenCcTBOM 9MEKTPOHHOW NOYThI B a4pec, ykasaHHbI B 3asiBNEHUN (CKaH-KonNus);

4) npn nu4yHoMm obpaweHnn B MOLL (npy Hanuunm 3aknio4eHHOro cornawleHunst) (Ha
BymaxxHoOM HocuTene).

105. O6wWun MakcMmarsbHbI CPOK BbIMOMHEHNA agMWHUCTPATUBHOW MNpoueaypbl
cocTaBngetT He Oonee Tpex KaneHAapHblX OHEN CO AHS NOoANMCaHUA [OKYMEHTa,
ohopmMNAKLLEro OAHO U3 NPUHATBLIX PELLEHUN.

105.1. BO3MOXHOCTb OLEHWUTb [OOCTYMHOCTb W Ka4yecTBO MyHUUMNANbHOW  yCnyru
nocpegctBoM EAuHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHWUMNAnbHbIX — yCryr  (dyHKUMR)
OTCyTCTBYET.

Mpuem n perncTpauus 3asiBrieHns U JOKYMEHTOB ANs NpeaocTaBrieHus
MyHUUMNanbHoW ycnyru (B crniydae NnpeaocTaBneHnst MyHULMNanbsHOM YyCnyru ¢
NpoBeAEeHNEM KagacTpoBbiX paboT, B pe3yrbTaTe KOTOpbIX 0becneymBaeTcsi NOAroTOBKa
AOKYMEHTOB, coaepalmnx Heobxoanmble Ans OCYLECTBEHNS rocy4apCTBEHHOMO
Ka[aCTpOBOro yyeTa cBeeHus )



106.0cHOBaHMEM A5 Havana BbINOMHEHUS aAMUHUCTPATUBHOW npouenypsbl
aBnseTca obpalleHne 3asBuTenst ¢ 3asiBfieHneM (npeanaraemas dopma 3asiBrieHust
npencraesneHa B NpunoxeHun 2 kK ADMUHUCTPATUBHOMY pernameHTy) 1 npegoctaBreHune
OOKYMEHTOB, OnpeaesieHHbIX NyHKTOM 27 AOMWHUCTPATMBHOIO perfiameHTa, nNn4Ho nmbo
yepes npeacTaBuTens cneunanucTy YnpasreHus, OTBETCTBEHHOMY 3a NpueM 3asiBrieHUs
0 NpeaocTaBneHnn MyHUUUNanbHOM YCiyrn U AJOKYMEHTOB.

107.JonyckaeTca nopgadya 3adABfeHUs C NPUMOXeHUWEM OOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B
nyHkte 27 AOMUHUCTPATMBHONO perrnamMeHTa, nyTeM HanpasfeHuss ux B ajgpec
YnpaBneHna nocpeAcTBOM OfEKTPOHHOW MoYThbl, yKa3aHHoM B [lpunoxeHun 1 K
AOMUHUCTPATMBHOMY pernamMeHTy C Mocrneayrwmm npeactaBfeHMeM  opurMHana
3asBrieHNs U OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B NMyHKTe 27 AOMWHUCTPATUBHOIO perriameHTa, B
TeyeHue AByx pabounx gHen ¢ AaTbl OTNPaBKM JOKYMEHTOB MO 3fIEKTPOHHON NoYTe.

108.Npn ycTaHOBNEHUN OCHOBaHWA [AOns OTkasa B MpuemMe [OOKYMEHTOB,
npegycMoTpeHHbIXx  nyHKToM 30  AOMMHUCTPATUMBHOINO  pernamMmeHTa, cneuuanuct
YnpaBneHnsa, OTBETCTBEHHbIA 3a NPUEM 3asiBfieHUsl, He NPUHUMaeT npeacTaBreHHble
3asiBUTENEM OOKYMEHTbI C yKazaHueM NpuymH. [1pu OTCYTCTBMM OCHOBaHUK ANS OTKasa B
npuemMe OOKYMEHTOB, NpefyCMOTPEHHbIX MyHKTOM 30 AOMWHUCTPATUBHOINO perfiameHTa,
cneunanucT YnpaerneHuss HanpaBnseT 3asiBNneHue cneuvanucty  AAMUHUCTpauuu
ropogckoro okpyra CTpexeBOW, OTBETCTBEHHOMY 3a perncrpaumio [OOKYMEHTOB, Ha
perncTpauuio NyTeM BHECEHUSA 3anvMCU B XXypHan perucrpaumm BXOASLWMX OOKYMEHTOB
AoMnHucTpaummn ropoackoro okpyra CTpexeBoW, B [AeHb MOCTYMMEHUa 3asBfeHus U
npunaraembiX K HEMY JOKYMEHTOB.

109.Cneumanuct, OTBETCTBEHHbIW 32 pPerncTpaumio 3asaBneHus, B CPOK He nosgHee
OHSA perncTpauumn, HanpaengaeT 3asBneHne cneunanucTy YnpasneHus.

110.Cneumanuct YnpaBerneHusi, B [OeHb MNOSNyMeHUs  3aperncTpMpoBaHHOroO
3a8BMEHNS U MPUITOXKEHHBIX K HEMY [OKYMEHTOB NepefaeT 3asiBNieHMe HadarbHUKY
YnpaBneHusa ansi BU3MPOBaHUS.

111.HavanbHUK YnpaBneHuss BU3NPYET N B AEHb MNONyYeHUs 3adBreHns nepegaet
€ro Ha paccMOTpeHue cneumanucty YnpasneHusi, OTBETCTBEHHOMY 3a npegocTaBneHue
MYHULUMNANbHOW YCAYT.

112.Pe3ynbTaToM  agMUHUCTPATMBHOM  npouedypbl  SBRSeTCA  nepejada
npolleawero perucTpauuio 3asBrieHUs Ha pacCMOTPEHWe cneunanucTy YnpasneHus,
OTBETCTBEHHOMY 3a NpefoCcTaBneHns MyHUUUNansHOW yCryru.

113.MakcnmanbHbI CPOK BbIMONIHEHUS aAMUHUCTPATMBHOM NpoLeaypbl COCTaBnsaeT
He Bonee OByX KaneHAapHbIX AHEN CO OHA NoAayum 3asBNEeHNS.

PaccmoTpeHve 3asiBneHust 1 npeactaBneHHbIX JOKYMEHTOB (B cny4ae
npeaocTaBneHnss MyHUUMNanbHOW ycnyru ¢ NpoBedeHeM KadacTpoBbIx paborT, B
pesynbTaTe KOTOpbIX 0GecneyYnBaeTcsl NOAroToBKa A4OKYMEHTOB, CoAepKalLmX
HeobxoaMMble A4St OCYLEeCTBIEHMS FOCY4apCTBEHHOIO Ka4acTPOBOro yYeTa cBeaeHNs )

114.0cHOBaHMEM [Onsi Havana BbINOSIHEHMS aAMUHUCTPATUBHOW npouenypsbl
ABMSAETCA MOCTyNMeHne npolweawero permcTpaunio 3asaBfieHuss U npunaraemblx K Hemy
OOKYMEHTOB Ha pacCMOTpeHue cneuuanucTty YnpasneHus, OTBETCTBEHHOMY 3a
npegocrtaBneHne  MyHuuunaneHou  ycnyrn.  [lpy  paccMOTpeHun  3asiBneHuss w
npunaraemblX K HemMy [OOKYMEHTOB OCYLLEeCTBMSAETCA MNpoBepka npeactaBfeHHbIX
OOKYMEHTOB Ha COOTBETCTBUE MCHeprbiBaKOLLEMY MEepeyvH0 OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B
nyHKTEe 28 AOMUHUCTPATMBHOIO pernameHTa.

115.B cnyyae HenpeacTaBneHus 3adaBuTenemM OJOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MyHKTe 28
AOMUHUCTPATUBHOIO perfnameHTa, chneuyuanucTt YnpaeneHusl, OTBETCTBEHHbLIM 3a
npegocTaBneHne MyHuUMnanbHOW ycryrn, nepexogut K agMUHUCTpPaTMBHOM npouenype
«opMupoBaHME U HarnpasBfieHME  MEXBEOOMCTBEHHbIX  3anpocoB B  OpraHbl
(opraHmnsauum), yyacTByoLne B NnpesocTaBeHn MyHULUNAIbHOW YCIyrny.



116.B cny4ae npegocTtaBreHns 3asiBUTESNIEM OOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B NyHKTe 28
AOMWHUCTpPATMBHOrO  pernamMeHTa,  MeXBeOOMCTBEHHble  3arnpocbl B OpraHbl
(opraHmsauum), yyacTBylOWMEe B MPedoCTaBleHUn MyHUUMNAnNbHOW  YCIyrn, He
HanpaBnAlTCA.

117.Pe3ynbTaToM aAMUHUCTPATUBHOW  npouenypobl ABNAETCA  BblABNEeHWe
Heob6xo4MMOCTN (HOPMUPOBAHUS U HanpasNeHNa MexXBeJOMCTBEHHbIX 3anpoCcOB B OpraHbl
(opraHmnsauuu), yyacTByllMe B nNpenocTaBfeHMM MyHUMUMNanNbLHOW YycCryr, B criyvae
HenpeacTaBneHus 3asgBuTenem AOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B NyHKTe 28 AAMUHUCTPaTUBHOIO
perrnameHTa.

118.MakcnmanbHbI CPOK BbINOSIHEHUS aAMUHUCTPATUBHOW Npoueaypbl HE MOXeT
npeBblaTh ABYX KaneHZ4apHbIX OHEW CO OHS MOCTYNMeHWa npollelero pernctpaumto
3agBreHUs W npunaraemblX K HemMy [OOKYMEHTOB Ha pacCMOTpeHWe creuunanucty
YnpaBneHusa, OTBETCTBEHHOMY 3a NpeoCcTaBieHe MyHULMNanbHOW YCryri.

dopmMmpoBaHne 1 HanpaBreHne MeXxBe4OMCTBEHHbIX 3arnpPOCOB B OpraHbl
(opraHusauun), y4acTeyoLne B NpegocTaBneHnm MyHuumnansHom ycnyrm (B criyqae
npenocTaBneHns MyHUUMNanbHOW YCryr ¢ NpoBeAEHNEM KadacTpoBbiX paboT, B
pesynbTaTe KOTOpbIX 0becneynBaeTcs NOAroToBKa AOKYMEHTOB, COAepKaLLmX
HeoGXxoaMMble ANs OCYLECTBNEeHNs roCyAapCTBEHHOMO KaAacTPOBOro y4eTa CBeAEHUS)

119. OcHoBaHMEM [ONA Havana BbINOMHEHUA agMWHUCTPATUBHOM npoueaypsbl
AaBnsgeTcs BblABNeHWe HeobxoaMMocCTHn dopmumpoBaHus n HanpasneHus
MEXBEJOMCTBEHHbIX  3anpocoB B  OpraHbl  (OpraHu3auuu), yyacTBywlne B
npegocTaBneHnn MyHULMNANbHOW YCIyri.

120.Npu nogrotoBke MEXBEAOMCTBEHHOrO 3anpoca crneuunanucT YnpasBneHus,
OTBETCTBEHHbIN 3a MpefoCTaBfeHne MyHUUMNanbHOW YCNyru, onpenenser nepeyeHb
OOKYMEHTOB (CBeJeHUn, codepXawuxca B HUX) ANnd npefocTaBneHus MyHULMnansHoOm
yCrnyrm W rocygapCTBEHHble oOpraHbl, b0 noaBeLOMCTBEHHbIE [OCY4AaPCTBEHHbIM
opraHam unu opraHaMm MeCTHOro camoyrpasfeHUd opraHu3auun, B KOTOPbIX OaHHble
OOKYMEHTbI HaXoOAaTCS.

121.dopmupoBaHue n HanpasneHue MeXBeJOMCTBEHHbIX 3anpocos
OCYyLLECTBNAETCA B COOTBETCTBMM C TpeboBaHuamu degepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010
Ne 210-®3 «O6 opraHusaumm npenocTaBfeHUsl FOCY4apCTBEHHbIX U MyHMLMNANbHbIX
ycnyr».

122. Cneynanuct YnpaeneHus, OTBETCTBEHHbIN 3a npenocrasfieHne
MYHULUMNANbHOW YCNyrn, He no3gHee paboyero AHA, cneaylowero 3a AHEM YCTaHOBNEHUS
OCHOBaHWWN O11s1 HanpaBreHNa MeXBeAOMCTBEHHbIX 3arnpocoB, hopMUpyeT U HanpasnseT
MeXBeOMCTBEHHbIV 3anpoc B:

1) ®depepanbHyto cnyxby rocyaapCTBEHHOM permctpauuu, Kagactpa MU
KapTorpadgum;

2) ®epeparnbHy0 HanoroByo Cnyxoy.

123. MNpeacTtaBneHHble B AOMUHUCTpaUUIO ropodckoro okpyra CTpeXeBoW AOKYMEHTbI U
MHGOpMaLMsa nepefarTca cneunanncty YnpaeneHusl, OTBETCTBEHHOMY 3a MpefocTtaBneHve
MyHI/ILl,I/II'IaJ'IbHOI7I ycnyru B AeéHb NOCTYyNNeHnAa JOKYyMEeHTOB

124.Pe3ynbTaToM  agMUHUCTPATMBHOW  npoueaypbl  aBnsetca  obobuieHne
NONly4EHHOM B paMKax  MeXBeOOMCTBEHHOro  B3auMMOLEWCTBUA  MHopmMauum
(BOKyMeHTOB), HeobxoaMMon Ansa NpefoCTaBNeHUs MyHULMNANbHOW YCNyru 3asBUTENIO.

125.MakcnmanbHbIA CPOK BbIMONHEHUS aAMUHUCTPATMBHOM NpoLueaypbl cocTaBnsaeT
CeEMb KaneHOapHbIX OHeW CO [AHSA BbIFBNEHUS HeobxoaMmocT (OPMUPOBAHUA U
HanpaBfeHNUs MeXBeLOMCTBEHHbIX 3arMpOCOB B OpraHbl (OpraHusauuu), yydacTeyoline B
npegocTaBneHnn MyHUUMNAansHON YCIyr.

lMNognucaHne yBeJoMITIEHNA O BOSMOXXHOCTWU 3aKIto4eHnA cornaleHns 06
YCTaHOBJIEHNN CEPBUTYTA B NPEeANIOXKEeHHbIX 3adaBUTENEM rpaHnuax, npennoXxXeHnq



O 3aKNoYeHMM cornalleHnst 06 yCTaHOBNEHUN CEPBUTYTA B MHbIX rPaHMLax ¢
NPUNOXEHNEM CXeMbl rPaHMUL, CEPBUTYTA Ha KaAacTPOBOM MNnaHe Tepputopun nnbo
yBedoMIeHnst 06 oTkase B yCTaHOBMEHUM cepBuTyTa (B Cry4ae NpeaocTaBneHus
MYHULMNANbHOW YCIyr ¢ NpoBeAEHMEM KaaacTpOBbIX paboT, B pesynbraTe
KOTopbIx o6ecneynBaeTcs NOAroTOBKA AOKYMEHTOB, COAepXalmnx Heobxoanmblie
ANS OCYLLIECTBIEHNS rocyAapCTBEHHOro kKaacTpoBOro yyeTa cBeaeHust) nmobo
yBedoMrieHusi 06 oTkase B NpeAoCTaBNeHNn MyHULMNANnbHON YCryru

126. OcHoBaHMeM [ns Havana BbIMNOMIHEHUS aaMUHUCTPATMBHOM npoueaypbl
ABMSETCA NONyYeHMe OTBETOB Ha MEXBEAOMCTBEHHbIE 3aMnpOChl.

127. Cneuyuanuct YnpasneHus, OTBETCTBEHHbIN 3a npenocrasfieHne
MYHUUMNANbHOW YCNyrn B TeYeHue ABYX KaneHA4apHbIX OHEW roTOBUT YBEAOMIIEHME O
BO3MOXHOCTWU 3aKnto4eHMs cornaweHns o6 ycTaHOBMEHUU cepBUTyTa B MPEASIOKEHHbIX
3asBUTENEM rpaHuuax, NpeasiokeHne O 3akNiYeHun cornaweHus o6 ycTaHoBEeHUU
CEpBUTYTa B UHbIX rpaHMLax C NPUNOXEHNEM CXEeMbl FpaHUL, CepBUTYyTa Ha KagaCTpOBOM
nnaHe Tepputopun nmbo ysegomreHme ob oTkase.

128. lNogroToBneHHble yBeAOMMEHME O BO3MOXHOCTM 3aKoveHns cornawieHms ob
YCTAHOBIIEHUN CEPBUTYTA B MNPELNIOKEHHbIX 3asBUTENEM rpaHuuax, NpeasiokeHue o
3aKknNYeHnn cornawennsa o6 yCTaHOBNEHNN CEPBUTYTA B MHbIX rpaHunLax ¢ NpUnoXeHMem
CXeMbl rpaHuL CepBMTYyTa Ha KagacTpOBOM MnaHe Tepputopun nubo ysegomrieHne ob
oTkase noanucebiBaetca Moapom ropoackoro okpyra CTpexeBoM B TeyeHue [AOBYX
KaneHgapHbIX gHEN.

129. PesynbTtatoMm agMUMHUCTPATUMBHOW npoueaypbl SBRASETCA  NoANUCaHHbIe
yBeAOMSIEHNE O BO3MOXXHOCTW 3aKMOYEHUSA cornaweHns o6 ycTaHOBNEeHUM cepBuTyTa B
NpeanoXeHHbIX 3asaBUTENEM rpaHuuax, NpeanoXeHne O 3aKn4vYeHuM cornaweHus ob
YCTaHOBIIEHUN CEPBUTYTA B UHbIX FPAHULAX C NPUMIOXKEHMEM CXEMbl rPaHUL, CEpBUTYTaA Ha
KagacTpoBOM nnaHe Tepputopum nnbo yBeagomneHme ob oTkase.

130. MakcumarnbHbI  CPOK  BbIMOMIHEHUA  @OMUHUCTPATUBHOM  Mnpoueaypbl
cocTaBngeT He Gornee wecTHagUuaTy KaneHaapHbiX OHEN CO OHA NOSyYeHUs OTBETOB Ha
MEXBEeAOMCTBEHHbIE 3aMnpoChl.

HanpaeneHue (Bblgaya) 3asiBUTENIO yBEAOMIIEHMS O BO3MOXHOCTM 3aKITHOYEHNS
cornawleHmsi 06 ycTaHOBNEHMM CepBUTYTa B NPEANIOXKEHHbIX 3asiBUTENEM rpaHuLiaX,
NpeanoXXeHnsl 0 3akKYeHnn cornatleHms 00 yCTaHOBNEHMUN CEPBUTYTA B MHbIX rpaHMLax
C NPUNOXXEHNEeM CXeMbl FpaHnL, CepBUTYyTa Ha KagacTpOBOM MriaHe TeppuTopumn nnbo
yBeaoMIeHnst 06 oTkase B yCTaHOBMEHUM CepBUTYTa (B CriyYae NpeaoCcTaBneHus
MyHULMNAnbHONM YCryr ¢ NPOBEAEHMEM KaaacTpoBbiX paboT, B pesynbTaTe KOTopbIX
obecneyrBaeTCcsa NOArOTOBKA JOKYMEHTOB, COAEPXKaLLMX HeoOXxoauMble Ans
OCYLLIECTBINEHMS FOCYAapCTBEHHOIO KagacTPOBOro y4eTa CBeeHus)

131. OcHoBaHMeM [ns Havana BbIMNOMHEHUS aaMUHUCTPaATMBHOM npoueaypbl
ABNAETCA  Hanuyue noAnucaHHOro  OOKYMEeHTa, YKasaHHoro B MNyHkTe 129
AOMWHUCTPaATMBHOIO pernamMeHTa.

132. HanpaBneHue yBeOOMIIEHUSA  OCYLLECTBNAeTCs  crnocobom, ykasaHHbIM
3asaBuUTENEM B 3asBMNeHUU, B TOM YnUcne:

- Npy NnYHOM obpaLleHun B YnpasreHue;

- MOCpeacTBOM [MOYTOBOrO OTNPaBfieHUs Ha ajpec 3asaBuTens, yKasaHHbIn B
3asBrieHuu;

- NOCPeaCTBOM ONEKTPOHHOWN MOYTbI MO aapecy ANIEKTPOHHOM MOYTbI, YKa3aHHOMY B
3asBreHuu;

- Npy nn4yHoM obpawieHun B MOLL (npu HanuumMm 3aknOYeHHOro CornalleHuns);

- Yepes NUYHbIN KabnHeT Ha EanHoM nopTtane rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNASbHbIX

ycnyr (pyHKuun).



133. O6wmr MakcMManbHbI CPOK BbINOSTHEHUS A4MWHUCTPATUBHOM MpoLeaypbl
cocTaBnsgeT He Oonee Tpex KaneHAapHblX OHENW CO AHS NoAnUCaHuA [OKYMEHTa,
0POPMIIAOLLErO OHO U3 NMPUHATBLIX PELLEHNIA.

MNMpoBeneHne kagacTpoBbix paboT 1 ocyLLecTBEHNe rocyaapCTBEHHOrO
Ka[acTpOBOro y4eTa YacTu 3eMerNbHOro y4acTtka, B OTHOLLEHMN KOTOPOro
yCTaHaBNMBaeTCs CepBUTYT (B Criy4ae NpeaocTaBreHns MyHMUMNanbHON YCnyru ¢
npoBeAeHNEM KaaacTpoBbIX paboT, B pesynbTaTe KOTOPbIX 06ecrneymnBaeTcs NoAroToBKa
AOKYMEHTOB, coaepKalmnx Heobxoanmble Ans OCYLECTBEHNS FroCcy4apCTBEHHOMO
Ka[acTpOBOro y4yeTa cBeaeHus)

134. OcHoBaHMeM [ffs Havana BbINOMHEHUS aAMUHUCTPATMBHOM nNpoueaypbl
ABMNAETCA MOSfiydeHne 3aaBuTeneM YyBeAOMSIEHWA O BO3MOXHOCTU  3aKNiYeHus
cornaweHus ob yCTaHOBMEHUN CEPBUTYTA B NPEASIOKEHHbIX 3aaBUTENEM rpaHULax nnmbo
NPeanNoXeHUsa O 3aKMYeHUn cornatleHms 06 ycTaHOBMEHUN CEPBUTYTA B MHbIX FpaHMLax
C NPUNOXEHNEM CXEeMbI rPaHnL, CepBUTYTa Ha KaJaCTPOBOM MilaHe TeppuUTopun.

135. lNpoBeneHne kagactpoBbiXx paboT M OCylWeCTBNEHWE rocygapCTBEHHOMO
KagacTpoBOro yyeTta obecnevmBaeTcs 3asBUTENEM B COOTBETCTBUM C 3aKOHO4ATENbCTBOM
Poccunckon ®epepaunn.

136. PesynbtaToM agMUHUCTPATUBHOM  npoueaypbl  SABMSETCHA  BbINOSIHEHUE
3asBUTENEM KagacTpoBbIX paboT M NOCTaHOBKA Ha KadaCTPOBbIN y4EeT YacTU 3eMENbHOro
y4yacTka, Ha KOTOPOM yCTaHaBMBaETCA CEPBUTYT.

Mpuem yBeJOMIIEHNS O rOCY4apCTBEHHOM KaJacTpOBOM yYeTe YacTu 3eMefNbHOro
yyacTka nmbo goKyMeHTa, NoATBEPKAatoLLEero OCyLecTBNeHNe rocy4apCTBEHHOro
Ka[aCTpOBOro y4eTa YacTu 3eMerlbHOro y4acTka, B OTHOLLEHMUM KOTOPOro
yCTaHaBNMBaeTCs CepBUTYT (B Criy4ae NpeaocTaBreHns MyHMUMNanbHON YCnyru ¢
NpoBedeHNEM KaaacTpoBbix paboT, B pe3yrbTaTe KOTOpbIX 0becneymBaeTcsi NOAroTOBKa
AOKYMEHTOB, coaepKalmnx Heobxoanmble Ans OCyLECTBEHNS roCcy4apCTBEHHOMO
Ka[aCTPOBOro yyeTa cBeeHus )

137. OcHoBaHMeM [ffs Havana BbINOMHEHUS agMUHUCTPATMBHOM npoueaypbl
ABMNAETCHA BbINOMHEHNE 3asBUTENEM B OTHOLEHWW 4YacTu 3eMEeribHOro y4acTtka, Ha
KOTOPOM YCTaHaBfIMBAETCA CEPBUTYT, KagacTpoBbiX paboT M ero noctaHoBKa Ha
KagacTpoOBbIM y4er.

138. 3asBuTenb npeactasnseT B AODMUHUCTPaLNIO rOpoAcKoro okpyra CTpexeBomn
yBeJOMIIEHNE O roCyAapCTBEHHOM KadacTPOBOM y4yeTe 4acTu 3eMerbHOro yyacTka, B
OTHOLLUEHUM KOTOPOro yCTaHaBnMBaeTCA CEPBUTYT, C yKa3aHMeM KaZacTpoBOro Homepa
Takon 4actn. 3asBuTenb BNpaBe No COOBCTBEHHOW MHUUMATUBE NPeacTaBUTb AOKYMEHT,
NoATBEPXKOAOLWMA  OCYLLECTBIIEHNE T[OCYyapCTBEHHOIO KadacTpOBOro y4yeta 4actu
3eMenbHOro y4acTtka, B OTHOLLEHUN KOTOPOro yCTaHaBNMBaeTCA CEPBUTYT.

139. [onyckaeTca nogaya yBeOOMIEHUs MNyTeM HanpasfeHus ero B ajpec
YnpaBneHna nocpeacTBOM OfEKTPOHHOW MoYThbl, yKa3aHHoM B [lpunoxeHun 1 K
AOMUHUCTPATUBHOMY perfiameHTy C nocregylwum npeacrasfieHMeM  opurnHana
yBELOMSNIEHNA, B TeyeHume AByX paboumx AHeW C AaTtbl OTNPaBKM [AOKYMEHTOB MO
3NEKTPOHHOWN MnouTe.

140. CneumanucT, OTBETCTBEHHbIN 3a perncTtpaumio yBeJOMSEHUS, B CPOK He
nosaHee OHA perucrpaunun, HanpasnsaeT yBeaoMIIeHNe cneumanucTy YnpasneHus.

141. CneumanucT YnpaBneHus, B [OeHb [MOflyYeHUs 3aperncTpupoBaHHOIO
yBEOOMIIEHUA nNepefaeT ero HavasnbHUKY YnpasneHus Ans BUsUpoBaHuUA.

142. HavanbHuK YnpaBreHuss BU3UPYyeT U B [OeHb MONy4YeHuUs YyBeOOMIEeHUs
nepefaer ero Ha paccMOTpeHue creunanucty YnpaesneHus, OTBETCTBEHHOMY 3a
npegocTaBneHne MyHMUMnansHOW yCnyru.



143. PesynbTatoMm  agMUHUCTPATUBHOW  npoueaypbl  SBNSeTCs  nepejada
npolleawero permctTpaumio yBeLoOMIIEHNUST HA PAaCcCMOTPEHNE cneumanncty YnpasneHus,
OTBETCTBEHHOMY 3a NpeJoCcTaBneHns MyHUUMNansHOM yCryru.

144. MakcumarnbHbIi  CPOK  BbIMOMIHEHNA  @OMUHUCTPATUBHOM  Mnpoueaypbl
cocTaBngaeT He Bonee ABYX KanenaapHbIX AHEN CO AHS NOAaYn 3asaBneHus.

MoaroToBKka NpoekTa cornalleHns 06 ycTaHOBMEHUN CepBUTYTa U ero noanmcaHue
(B cnyyae npegocTaBneHnst MyHULMNAnbHOW YCRyrn ¢ NpOBEeAEHNEM KadacTpPOBbIX
paboT, B pe3ynbTaTe KOTOpbIX 0becneymBaeTcsl NOAroToBKa JOKYMEHTOB, COAepKaLLmX
HeobXxoaMMble ANs OCYLECTBNEeHNs FocyAapCTBEHHOMO KaAacTPOBOro y4eTa CBeAEHUS)

145. OcHoBaHMeM [ns Havana BbIMNOMIHEHUS aaMUHUCTPaATMBHOM npoueaypbl
ABNAETCA  MOCTynneHne K  cneuvanucty  YnpasneHusi, OTBETCTBEHHOMY  3a
npegocTaBneHne  MyHUUUNanbHOW  YCryr, yBeOOMNIEHUMS O  rocyAapCTBEHHOM
KagacTpoBOM YyyeTe 4aCTu 3eMeNibHOro yvactka nubo [OOoKyMeHTa, MOATBepXAaroLiero
OCYyLLECTBIMEHME rOCyapCTBEHHOrO KagacTpoBOro yvyeta 4acTu 3eMeribHOro yyacrtka, B
OTHOLLEHMM KOTOPOro yCTaHaBNMBaeTCs CEPBUTYT.

146. Cneuwnanuct YnpaBneHus, OTBETCTBEHHbIN 3a npegocrasfieHne
MYHUUUNANbHOM YCIyrn, B TeYeHue Tpex KaneHAapHbIX OHEeW CO [AHA MonyyYeHus
yBEeJOMNEHNSA rOTOBUT NPOEKT cornaweHna ob yCTaHOBNEHNA cepBUTYTa (aanee - npoekT
cornalleHus) 1 nepefaeT ero Ha corriacoBaHue.

147. MakcumarsbHbIn CPOK corrnacosaHus OOJTHKHOCTHBbIMU nvyamm
AOMUHUCTpaUMM TOPOACKOrO OKpyra MpoeKkTa MoCTaHOBIEHUS cocTtaBngeTt [ABa
KaneH4apHbIX OHS C MOMEHTa Nosly4eHust NpoeKTa Ha corriacoBaHue.

148. CornacoBaHHbI MPOEKT cornaweHna noanuceiBaetcs Mapom ropoackoro
oKpyra B TeYeHwe OAHOro KarneHgapHoro AHSA C MOMEHTa MOJSlyYeHUs COrfacoBaHHbIX
OOIMKHOCTHLIMW NULIAMW NPOEKTOB.

149. PesynbTtatoM agMUMHUCTPATMBHOM nMpouenypbl  SBRASETCA  NOLMUCAHHbLIN
Mapom ropoacKoro okpyra npoeKkT cornalleHus.

150. MakcumarbHbI ~ CPOK  BbINOSIHEHUA  aiMUHUCTPATUBHOW  npouenypsbl
cocTaBngetT He 6onee gpaguaTtn NATUM KaneHAapHbIX AHEW C MOMEHTa YCTaHOBMEHUS
OCHOBaHUMN Ana npefocTaBfeHust MyHuuunanbHon ycnyrm nmbo o6 oTkase B
npegocTaBneHn MyHUUMNanbLHOW yCnyru.

HanpasneHue (Bblaaya) 3asBuTento cornaileHusi o6 yctaHoBneHun cepeuTyTa (B
crnyyae npefocTaBneHnss MyHULMnNansHoON ycnyru ¢ NnpoBeJeHneM KagacTpoBbixX paborT, B
pes3ynbTaTe KOTOPbIX 06ecnevmBaeTcsa NOAroToBKa AOKYMEHTOB, COAEPXKaLLMX
HeobxoaMMble A58 OCYLEeCTBNEHMS rocy4apCTBEHHOIO KafacTpoBOro yYeTa cBeeHuns)

151. OcHoBaHMeM [N Havana BbIMNOMHEHUS aaMUHUCTPaATMBHOM npoueaypbl
ABNAETCA  Hanuyue noAnucaHHOro  OOKYMEHTa, YKasaHHoro B MNyHKTe 148
AOMWHUCTPaATMBHOIO pernamMeHTa.

152. Beblpava pes3ynbTaTta npenocTaBneHuns MYyHULMNANbHOM ycnyru
OCyLLIeCTBNAETCHA CNOCOOOM, yKazaHHbIM 3asBUTENEM B 3asiBfIEHMM, B TOM YuCrE:

- Npy NnYHOM obpaLleHun B YnpasreHue;

- MOCpeacTBOM [MOYTOBOrO OTNPaBfieHUs Ha ajpec 3asaBuTenNs, yKasaHHbIn B
3asaBneHum;

- NOCPeaCTBOM 3NEKTPOHHOWN MOYTbl MO aapecy ANIEKTPOHHOM MOYTbI, YKa3aHHOMY B
3asaBneHum;

- Npy nNn4yHoMm obpaweHun B MOLL (npu HanuumMm 3aknOYeHHOro CornalleHus);



- yepes NnYHbIN KabnHeT Ha EanHOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX Y MyHULMNANbHbIX
ycnyr (byHKUUR).

153. O6wmi MakcumarbHbIA CPOK BbIMOSTHEHUS aaMUHUCTPATMBHOW Mpoueaypbl
cocTaBnsgeT He Oonee Tpex KaneHAapHblX OHENW €O AHA NoAnUCaHuA [OKYMEHTa,
0POPMIIAOLLErO OOHO U3 NMPUHATBLIX PELLEHNIA.

V. MNopsaok n opMbl KOHTPONSA 3a UCNONTHEHMEM afMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa

MopsiAoK OCYLLECTBIEHNS TEKYLLIErO KOHTPOIS 3@ COBNOAEHNEM U UCTIONTHEHNEM
OTBETCTBEHHbIMW AOMMKHOCTHLIMW L @MU NONOXEHWUI aAMUHUCTPATUBHOIO perfiaMmeHTa u
WHbIX HOPMaTMBHbIX NPaBOBbIX aKTOB, YyCTaHABNMBaOLWMX TPeboBaHUS K NpeaoCTaBNEHMIO

MyHULMNANbHOM YCNyru, a Takke NPUHATUEM UMW PELLIEHWIA

154. TekywMin KOHTPOSNb 3a COGMOOAEHMEM W UCMOSIHEHMEM  MOJSIOXEHUN
AOMUHUCTPATUBHOINO  pernameHta UM MHbIX  HOPMaTMBHbIX  MPaBOBbIX  aKTOB,
yCTaHaBnmBawwmx TpeboBaHna K  NpeaoCTaBfeHMo  MYHUUMNANbHOW  YCRyru,
OCYyLLEeCTBNAETCA HavyarlbHUKOM YNpaBneHus.

155. lMopsaAnoK OCYLECTBNEHUS TEKYLLEro KOHTpons 3a cobnogeHnem wn
NCNOSTHEHNEM OTBETCTBEHHbLIMU AOSHKHOCTHBIMW NMLAMWN MONOXEHUN AOMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa U WHbIX HOPMATMBHLIX MPABOBbIX aKTOB, YCTaHaBnuBawLwmMx TpeboBaHusA K
NpegoCTaBNeHUD  MyHUUMNANbHOWM yCnyrM, a Takke TMpUHATUEM UMW  peLUeHUn,
OCyLLecTBNAeTCA B NoOpsigke, YCTAHOBMEHHOM MOCTAHOBMEHNEM AaMUHUCTpaUUK
ropoackoro okpyra CtpexeBon oT 02.04.2014 Ne 247 «O6 yrtBepxaeHumn [lopsagka
OCYLLECTBIEHUS KOHTPOMA MOSIHOThLI U KayecTBa NpefocTaBlieHns MyHUUMNanbHbIX yCnyr
N cobnageHMss NONOXEHUA agMUHUCTPATMBHLIX PErnamMeHToB MNpeaocTaBneHus
MYHULUMNANbHbIX YCYr Ha TEPPUTOPUN TOPOACKOro okpyra CTpexeBony.

MopsaoK M NEPUOAMYHOCTL OCYLLECTBIEHMS NIAaHOBbLIX M BHEMMAHOBLIX NPOBEPOK
MOMHOTLI U KaYecTBa NpeaoCcTaBfeHNss MyHUUMNanbHOW YCryri, B TOM YMcne nopsigok u
opMbl KOHTPOSS 3@ MONIHOTOM M Ka4eCTBOM NpeaocTaBreHnst MyHULUNAanbHOM YCIyru

156. KoHTponb 3a MNOMHOTOM M KayeCTBOM MpenoCTaBfeHuss MyHuUuuMnanbHon
ycryru ocyliectensieTcs B opmax:

1) npoBeaeHUs NPOBEPOK;

2) paccmoTpeHus kanob 3assutenen Ha pgencteus  (6e3gencTBue) oprala,
NpenoCTaBNALWEro  MyHUUMNAnbHyK  yCryry,  OOJDKHOCTHOrO  nuua  opraHa,
NpeaoCTaBNALLIEr0o MyHALUNANBHYO YCNyry, MMb60 MyHUUMNANbHOMO CryXallero.

157. B uensax OCyLeCTBNEHUA KOHTPONSA 3a MNOSIHOTOM U KayecTBOM
npegocTaBneHns  MyHUUunanbHOM  ycryr  AOMUHUCTpauuen ropoAcKoro — OKpyra
CTpexeBon NpoOBOAATCS MfaHOBble W BHENnaHoBble NpoBepkn. [lopagok  w
NepuoanYHOCTb OCYLLLECTBINEHUS NITaHOBbIX NPOBEPOK YCTaHABNMBAETCH NOCTaHOBEHMEM
AoMunHMcTpaummn ropoackoro okpyra CtpexeBon. [Mpyn npoBepke paccMaTpmBaloTcs Bce
BOMPOCHI, CBSI3aHHble C MNpefoCTaBfeHMEM MYHULMNANbHOW YCNyrn (KOMMMEKCHbIe
NPOBEPKN), UNN OTAENbHbIA BOMPOC, CBSA3AHHbLIN C NpeaocTaBfeHNEM MyHMUMNANbHON
ycnyrn (TemaTudeckue nposepku). [Nposepka Takke NPOBOAMTCS MO xanobe 3aaBuTens.

158. BHennaHoBble NPOBEPKN NPOBOAATCA B CBA3M C MPOBEPKON YCTPAHEHUS paHee
BbISIBITEHHbIX HapyLLIeHn AAMUHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa, a Takke B crnydae nonyyeHus
Xano® 3asBuTenen Ha pgencteua  (6esgenctBue) opraHa, nNpeaocTaBnsitoLLEro
MYHUUMNANbHYO  YCrnyry,  OOSDKHOCTHOMO  nvua  opraHa,  npegocTaBnfaloLero
MYHULMNANbHYIO YCIyry, NMMG0 MyHUUMNANbHOrO CRy>aLlero.

159. Pesynbtatbl npoBepkn OMOpMAATCA B BUAE akTa MPOBEPKUA, B KOTOPOM



YKa3blBalOTCA BbIABJ1IEHHbIE HEOOCTATKN U NpearnoXeHnd no nx yctpaHeHuto.

OTBETCTBEHHOCTb AOMKHOCTHbIX NML, OpraHa, NpeoCTaBnsoLWwero MyHMUmMnanbHyo
ycnyry, 3a peweHunsa n genctena (6esgencrame), npMHMMaeMble (OCyLecTBASeMbIE) UMU B
XoAe nNpeaocTaBneHnsa MyHULMNANbHOW yCryrn

160. Mo pesynbTatamMm NpoBefeHHbIX NPOBEPOK, B Criyvyae BbIABNEHUA HapyLUEHUN
cobnogeHns nonoXXeHnn AOMUHUCTPATUBHOIO pernaMmeHTa, BUHOBHbIE AOMMKHOCTHbIE
nuua opraHa, npefocTaBNALWEro MyHUUMNANbHYK YCnyry HecyT OTBETCTBEHHOCTb,
YCTaHOBIEHHYIO 3akoHoAaTenbcTBoM Poccuinckon depepauum 3a pelleHns n OenucTBus
(bes3pencTBme), NPUHNMaEMbIe B Xo4e NpeoCTaBneHns MyHULMNAnsHOM YCNyru.

161. OTBETCTBEHHOCTb  AOMMKHOCTHbLIX  nunL, opraHa, npenocTaBnsaloLLero
MYHULUUNAIbHYIO YCIYry 3akpennseTcs B JOIMKHOCTHbLIX MHCTPYKUNAX.

MonoxeHns, xapakTepuayoLime TpeboBaHUs k NopsaKy U hopMam KOHTpOns 3a
npeaocTaBneHNeM MyHULMNANbHOM YCNyri, B TOM Y/CIe CO CTOPOHbI rpaxaaH, ux
00beanHEeHU 1 opraHn3auunn

162. KoHTpomnb 3a npegocTaBrneHMeM MyHULMNANbHOW YCryru, B TOM 4ucre CO
CTOPOHbI rpaxnaH, ux o0bedMHEeHUW W OopraHu3aunn, OCyLLecTBNSeTCs nocpencTBOM
nybnukaumn ceBefeHu O AesATenbHOCTM opraHa, NpeaoCTaBnsioWero MyHuuMnanbHyo
ycnyry npu npegoctaBfieHUM MyHUUMNANbHOW YCRyrk, MOfyvYeHus rpaxgaHamu, ux
00begMHEHNAMM U OpraHn3aunsaMm akTyarbHOW, NOSTHOM M AOCTOBEPHOM MHGOpMaumMn O
nopsigke npefdocTaBneHUss MyHUUMNanbHOW ycrnyru n  obecrneyeHns BO3MOXHOCTU
pocygebHoro (BHecyaebHoOro) paccMoTpeHus xanob.

V. HocynebHbIn (BHecyaebHbIN) NOPSAAOK 06XXanoBaHUs peLleHUn u
aencteun (6esgencTBusl) opraHa MeCTHOro camoynpaBrieHUs, NpeaocTaBnAOLero
MYHULMUNAaNbLHYI0 YCNYry, a TaKkKe ero AOMMKHOCTHbIX UL, MyHULMNANbHbIX
crnyxawmx

163. 3asButenn BnpaBe obxanoeaTb B pocyaebHom (BHecynebHoOM) nopsake
peweHns u pgencteua (6esgencTeue) opraHa, NpedoCTaBnsAOWEero MyHuUMNanbHYy
ycnyry, OOMMKHOCTHOrO fvMua opraHa, npefoCTaBnsALWero MyHMUmMnanbHy ycnyry, nmbo
MYHUUUNANbHOrO CriyXaLyero.

164. lMpepomeTtom pgocyaebHoro (BHecyaebHoro) obxanoBaHnsa sSiBASOTCA peLleHns
n pencteua (6espencTene) opraHa, NPeaoCTaBMSIOWErO0 MYHUMUMNANbHYKO  YChyry,
OOIMKHOCTHOrO nuua opraHa, NpefocTaBnsoWero MyHUUUNanbHy  ycnyry, nubo
MYHULUUNANbHOIO Cryawero B TOM Y1crie B cneayowmnx criydasx:

1) HapyweHue cpoka permcrTpauum 3anpoca 3asiBUTeNnd O npeaocTaBreHun
MYHMLMNANbHOWN yCNyru;

2) HapylleHue cpoka NpeoCTaBfeHMUss MyHUUMNANbHON YCIyru;

3) TpeboBaHue y 3aaBUTENSA JOKYMEHTOB, HE NPEeAYCMOTPEHHbBIX HOPMATUBHbBIMMN
npaBoBbIMM akTamu Poccuinckon ®depepaumm, HOPMATUBHLIMU MNPAaBOBbLIMU  akTaMu
Tomckon obnactn, MyHMLMNanbHbIMN NPaBOBbIMU aKTaMu;

4) o0oTKkaz B Mnpueme Yy 3asiBUTensa [OOKYMEHTOB, MNpeaoCTaBfeHne KOTopbIX
npegycMOTPEHO  HOPMaTUMBHbIMKM  MNpaBoBbIMM  akTamu  Poccuinckon  depepaunn,
HOPMaTUBHbLIMW MNPaBOBbIMM akTaMm ToMCKOM 06nacTn, MyHUUMNanbHbIMW NPaBOBLIMU
aKkTaMmu ons npegoctasneHna MyHUUunanbHOW yenyru;

5) oTKa3 B NnpeaocTaBreHnn MyHUUMNanbHOW YCnyr, eCcrin oCHOBaHNA OTKasa He
npegycMoTpeHbl oefiepanbHbIMU 3aKOHAMU U NMPUHATLIMU B COOTBETCTBUN C HAMWU UHBIMA
HOpMaTMBHbIMM  NpaBoBbiIMM  akTamn  Poccunckon dPepepauun, HOpMaTUBHbLIMU
npaBoOBbIMW akTamn ToMckon obnactu, MyHULMNANbHbLIMU NPaBOBbIMU aKTaMMU;



6) 3aTpeboBaHuWe C 3aaBUTENA NpU NPeaoCTaBNEHUN MYHULMNANbHOW YCIyru
nnatbl, He nNpPeagyCMOTPEHHOW HOPMaTUBHbLIMW MpPaBOBbIMW  akTamu Poccumnckomn
depgepaummn, HOPpMATUBHBIMU NPABOBbLIMM akTaMy ToOMCKOn obnacTtn, MyHUUMNanbHbIMU
NpaBoOBbIMU aKTaMu;

165. Xanoba Ha pelwweHusa n gencreus (6esgenctene) opraHa, NPegoCcTaBnsoLWEro
MYHUUMNANbHYO  YCnyry,  AOSDKHOCTHOMO  fvua  opraHa,  npeaocTaBnfloLlero
MyHMUMNANbHYKO ycnyry, nMbo MyHMUMNanbHOro ChyXawero nogaeTcs B NMUCbMEHHON
dopme Ha BymaxxHOM HocuTene, B 3MEKTPOHHOW (bopme B opraH, npenoCcTaBnsoLmin
MYHUUUNANbHYO YCNYry U NOAMNEXUT PaCCMOTPEHUIO JOMKHOCTHBIM fNIMLOM, HageneHHbIM
NMOSTHOMOYMSIMM MO PACCMOTPEHUIO XKanoo.

166. XXanoba moxeT ObITb HanpaeneHa no no4te, vepe3d MOL (npy Hanuumm
3aKIMOYEHHOrO CornalleHns O B3auMoaencTBum), Yepes oduumanbHbli canT (B pasgene
«Hacenenuto»/  «HTepHeT-npuemHas»), C wucnonb3oBaHMem EauHoro noprtana
rocy4apCTBEHHbIX U MyHULUMNanbHbIX ycnyr (yHKUMn) (nocne obecnevyeHns TEXHNYECKON
BO3MOXHOCTN).

167. OcHoBaHMeM LN Hayana npouenypbl o0XanoBaHUA peLueHna U OeNCTBUA
(6esgencTBums) opraHa, NpegoCcTaBNALLEro MyHUUMNanbHy YCnyry, JOIMKHOCTHOrO nuua
opraHa, NpeaoCTaBnsLWEro MyHUUMNAnNbHy yCnyry, IMbo MyHMUMNANbLHOMO CryXalero
ABMSAETCA NOCTYNMeHne B opraH, NpeaocTaBnsowmin MyHALUNAIbHY YCNyry:

1) >xanobbl 3aaBUTENS, HanpaBfiEHHOW B MNUCbMEHHOW opmMe Ha OymakHOM
HOocuTerne MOYTOBOW CBA3bID MO agpecy, YykasaHHomy B [lpunoxenun 1 K
AOMUHNCTPATUBHOMY perfiameHTy;

2) »>xanobbl 3asBuTENs, HanpaBfieHHOW 4epe3 odumuManbHbIN CanuT OpraHoB
MECTHOro camoyrnpaBneHust ropoackoro okpyra CtpexeBown, ykazaHHOMY B [MpunoxexHun 1
K AOMUHUCTPATUBHOMY pernamMmeHTy;

3) xanobbl 3aaBMTENS, HanpaBneHHoW Yepe3d EanHbIN nopTan rocyaapCTBEHHbIX U
MyHUUMNanbHbIX ycnyr (pyHkuun) (nocne obecnedyeHns TEXHUYECKOW BO3MOXHOCTH);

4) xanobbl 3asaBUTENs B NMCbMEHHOW hopMe, NOgAaHHOM B X04€e NIMYHOro npuema.

168. XXKanoba nognexuTt ob6s3aTenbHOM perncTpauum B TeYeHue Tpex OHEen C
MOMEHTa MOCTYNMEHNS B OpraH, NpefocTaBAsloWMA MyHUUMNAanbHyo ycnyry. B geHb
pernctpauumn xanoba HanpaBnaAeTCA PYyKOBOAUTENIO OpraHa, npeaoCTaBnsoWero
MYHULUMNANbHYO YyCnyry, nocrne 4ero He no3gHee oAHoro pabodero AHA nepegaeTcst Ha
paccMOTpPeHNe OOSMKHOCTHOMY nuuy, HagesleHHOMY MOSIHOMOYMSMW MO PaCCMOTPEHUIO
Xanoo.

169. Cpok paccmMoTpeHus xanobbl He OOMKEH npeBbllaTbh NaTHaguaTn pabdoumx
OHEeW CO [HA ee peructpaumMm, a B cnydyae obxanoBaHus oOTkasa opraxa,
npegoCcTaBNAWEro  MyHUUMManbHy  yCryry,  OOJDKHOCTHOrO  nuua  opraxa,
npenoCcTaBNAILWEro MyHULUNAanbLHy ycnyry, B npuemMe 4OKYMEHTOB Y 3asBuUTENs Nnobo B
ncnpasneHnn AonNyLEeHHbIX ONeYaTok 1 OWKnBoK nnn B criydae obxxanoBaHus HapyLUEeHWSs
YCTaHOBIIEHHOIO CpOKa TakuUX UCMpaBfeHnin — He nosgHee nNATn paboumx AHen Co OHA ee
pernctpauuu.

170. >Kanoba 3aaBuTens gOrmkHa coaepXaTtb CrneayoLlyo MHpopMaumio:

1) HauMmeHOBaHWe opraHa, npefocTaBnAWeEro MYyHUUMNANbHY  YCIyry,
OOIMKHOCTHOrO nuua opraHa, MpefocTaBnsoWero MyHUUMnanbHy  ycnyry, nubo
MYHMUMMANbHOMO  CriyXallero, peweHna wun genctena (6e3gencrteme)  KOTOPbIX
obxanytoTcs;

2) hamunuio, M4, OTYECTBO (MpWM HanNuynm), CBEOEHUS O MeCTe XUTEeNbCTBa
3asBuTens - ManMyeckoro nuua nmMbo HammeHoBaHWe, CBeLEHUSI O MECTe HaxOXOeHus
3asBUTENS - IOPUANYECKOrO nnua, CTPYKTYPHOro nogpasgerneHns iopuandeckoro nuua, a
Takke HOMeEp KOHTAKTHOro TenedoHa, agpec 3MNEeKTPOHHOM MOoYTbl (MpU HanMuuu) u
NMOYTOBbIV aapec, NO KOTOPbIM AOMKEH ObITb HANpPaBneH OTBET 3asABUTENIO;



3) cBegeHust 06 obxanyembix peweHnax n gencteusx (besgencteum) oprada,
NpefoCTaBNALWEro  MyHUUMNAnbHyK  yCryry,  OOJDKHOCTHOrO  nuua  opraHa,
NpeaoCTaBNALLIEro MyHALUMUNANBHYO YCNyry, MMb0 MyHUUMNANbHOMO Cry)Xallero;

4) poBOoAbl, HAa OCHOBaHMM KOTOPbLIX 3adABUTENb HE COrfaceH C peLleHueM U
pevictBuem (6es3gencTBueM) opraHa, nNpedoCTaBnsAoWero MyHUUMNANbHYK  YCnyry,
OOIMKHOCTHOrO nuua opraHa, NpefocTaBnsoWero MyHUUunanbHyo yenyry, nubo
MYHUUMNANbHOIO CriyXaLyero.

K >xanobe 3aaButenb BrpaBe MNPUMAOKUTbL AOKYMEHTbI, MOATBEpXAalolme ero
[oBoabl, MMB0O MX KOMUMK.

171. Mo pesynbTaTam pacCMOTpPeHUa Xanobbl opraH, npeaocTaBnAAoLWNiA
MYHUUUNANbHYO YCyry, NPUHMMaeT O4HO U3 CrieayoLmX peLleHn:

1) o6 yposBnertBopeHuMn xanobbl, B TOM 4ucne B OpMe OTMEHbI MNPUHATOro
peleHns, UCnpaBrieHUss LOMYLWEHHbIX OpraHoM, MpeaoCTaBnsflWmnMM MyHULMNANBHYO
ycrnyry, one4aTtok u owmnboK B BblAaHHbIX B pe3ynbTtaTte NpeaocTaBfieHnss MyHUUUnanbHom
ycryrm OOKYMeHTax, BO3BpaTa 3asiBUTEN0 AEHEeXHbIX CPeACTB, B3MMaHUE KOTOPbIX He
npeoycMOTPEHO  HOPMaTMBHbIMM  MNpaBoOBbiMM  akTamn  Poccuiickon  depepaumn,
HOpPMaTUBHLIMM MPaBOBbIMW akTaMyu TomckorM 0BnacTu, MyHMUMNANbHBIMX NPAaBOBbIMU
aKkTaMu, a Takke B UHbIX hopmax;

2) 06 oTkase B y4OBNETBOPEHUM XKanobbl.

172. B cnyyae npuHATUA pelleHnst 06 yooBneTBOPEHUN Xanobbl OpraHu3yeTcs
paboTa N0 BOCCTAHOBMEHMIO HAPYLUEHHbIX NPaB 3asBUTENS, a TaKkKe NHble MePONpUATHUS,
HanpaBfieHHblE Ha YCTPaHEHME BbISIBIIEHHbIX HAPYLUEHWNA.

173. lpn ycTpaHeHUN BbLIABMNEHHbLIX HapyLleHWA, BOCCTAHOBIIEHUN HapyLUEHHbIX
npaB 3asiBUTENS CPOKM BbINOSTHEHMUS afMUHUCTPATUBHBIX Npoueayp He MOryT NpeBbILAaTb
CPOKOB, YCTaHOBIEHHbIX HACTOALWMM AOMUHUCTPATUBHbLIM PErNaMeHTOM.

174. He nosgHee OHA, criegylowero 3a AHEM MPUHATUA pPeLUeHUs, yKa3aHHOro B
NyHKTE 171  AOMWHUCTPATMBHOIO perrnameHTa, 3asBuUTEnNto HanpasnseTcs
MOTMBMPOBaHHbIA OTBET O pe3ynbTatax pacCMOTPEeHUs *anobbl cnocoboM, yKkazaHHbIM B
xanobe.

175. B cny4yae ycTaHOBMEHUsS B X04e UNK No pesynbTataM PpacCMOTPEHNS Xanobbl
NPU3HaKoB coOCTaBa aAMWHUCTPATUBHOIO MNpaBOHapYLWEHUs WM NpPecTynneHus
OOIMKHOCTHOE  NMUO, HageneHHoe MOSIHOMOYMSMW MO PacCMOTPEHU0  Kanob,
He3aMeanMTenbHO HanpaBnsaeT uMetoLmMecs MmaTepuarnbsl B opraHbl NPOKypaTypbl.

Mpunoxexwue 1

K AOMUHUCTPATUBHOMY pernameHTy
npegocTaBneHns  MyHUUUNanbHOM  YCIyrn
«YCTaHOBNEeHne cepBUTyTa B OTHOLLUEHUM
3eMesibHbIX  Y4aCTKOB, HaxoAsWwuMxcs B
MyHMLUMMNANbHON COBCTBEHHOCTM rOPOACKOro
okpyra CtpexeBon»

CnpaBo4Has MHoOpMaLUA O MecTe HaXxoXAeHusl, rpacuke paboTbl, KOHTAKTHbLIX



TenedoHax, agpecax 3/IeKTPOHHOM NOYTbl OPraHoOB, NPeAOoCTaBNAIOLMNX
MYHMLUMNaNbHYK YCNYry, UX CTPYKTYPHbIX NoapasaeneHnin U opraHu3sauum,

y4yacTByHOLWUX B nNpegocTaBlieHNn MyHVILIMnaanOﬁ ycnyrun

1. AgmuHucTpaums ropoackoro okpyra CTpexeBon.

Mecto HaxoxgeHnsa AgMuUHUCTpaumn

CtpexeBoMu, ynuua EpmakoBa, 46a.
['padhmk paboTbl AAMUHUCTpaUUKM ropoackoro okpyra CTpexeBon:

lMoHeaenbHKK ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHuk ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - spemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
YeTtBepr ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
MatHuua ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06edeHHO20 rnepepnisa
Cy66oTa 8bIXO0HOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU OEHb.

‘pachmk npnema 3asisutenen B ADMUHUCTPALMKN ropoackoro okpyra CTpexeBon:

lMoHeaenbHUK: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa
BTopHukK ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepbisa
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa
YeTBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - spemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
MatHuua ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa
Cy66oTa 8bIXO0HOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU OeHb

MoytoBbIN agpec AOMUHUCTPaUUK

ropogckoro okpyra CrpexeBown:

Tomckasa obnacTtb, ropog Ctpexeson, yn. EpmakoBa, 46a.

ropoackoro okpyra CTpexeBoi:

KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 5-10-01.

OdmumaneHbin cant AaMuHUCTpauumM ropoackoro okpyra CTpexeBon B CeTu
MHTepHeT: http://admstri.tomsk.ru.

AOpec aneKkTpoHHON NoYTbl AQMUHUCTPALMK rOPOACKOro okpyra CTpexeBon B CETU
WHTepHeT: office@admstrj.tomsk.ru.

2. YnpasneHne WMYLLECTBEHHbIX W 3eMeSlbHbIX OTHOWeEeHU AOMUHUCTPaUun
ropofckoro okpyra CTpexeBomn.

MecTto HaxoxaeHuss YnpaBrieHuUss UMYLLECTBEHHbIX W 3eMefNbHbIX OTHOLLIEHUN
AoMmunHmncTpaumn ropoackoro okpyra Crtpexeson: r.Ctpexeson, ynvua Epmakosa, 46a, 1
aTax kabumHeTt Ne 39, 38.


http://admstrj.tomsk.ru/�
mailto:office@admstrj.tomsk.ru�

Mpaduk paboTbl YnpaBneHUss WMYLECTBEHHbIX W  3eMeSlbHbIX OTHOLLUEHUN
AOMUHUCTpaLMN ropofcKkoro okpyra CTpexeBon:

lMoHeaenbHMK ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepbisa
YeTBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepbisa
MatHuua ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepwisa
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU O€Hb.

paduk npuvema 3aaBuTenen B YNpaBfieHUN UMYLLECTBEHHbIX M 3eMefbHbIX
OTHOLLEHU AOMWHUCTPaLMN ropoacKoro okpyra CTpexeBon:

lMoHeaenbHKK ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepwisa
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepwisa
YeTBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
MNatHuua HernpueMHbIli OeHb
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU O€Hb.

[MouToBLIN agpec YnpaBneHUA WMYLLECTBEHHbIX W 3eMerlbHblX OTHOLUEHUN
AoMunHUCTpaummn ropofgckoro okpyra CrpexeBon: 636785, Tomckaa obnactb, ropog
CtpexeBoMu, ynuua EpmakoBa, 46a.

KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 3-91-20, 5-16-65, 5-27-47.

OdomumaneHbin  canT YnpasreHUs WMYLLECTBEHHbIX W 3eMerlbHbIX OTHOLUEHWUN
AOMUHUCTpaUMmn ropofckoro okpyra CtpexeBon B ceTu MIHTepHeT: http://admstrj.tomsk.ru.

AOpec 3rnekTpoHHOM NouYTbl  YNpaBfieHUss WMYLLECTBEHHbIX W 3eMerbHbIX
OTHOWEHM AOMUHUCTPauun ropoackoro okpyra CrtpexeBon B ceTu WHTepHeT:
Maslyak@admstrj.tomsk.ru.

Mpunoxexwue 2

K AOMUHUCTPATUBHOMY pernameHTy
npegocTaBneHns  MyHUUUNanbHOM  YCIyrn
«YCTaHOBNEeHNe cepBUTyTa B OTHOLLUEHUM
3eMesibHbIX  Y4aCTKOB, HaxoAsWMXCHA B
MyHMLUMMNANbHON COBCTBEHHOCTM rOPOACKOro
okpyra CtpexxeBon»

NPEAJTATAEMAA ®OPMA 3AABJIEHUA


http://admstrj.tomsk.ru/�
mailto:Maslyak@admstrj.tomsk.ru�

Mapy ropoackoro okpyra Ctpexesomn
oT

(MONHOCTBLIO haMunuio, NMs, 0TYECTBO (Npu
HanMynmn) 3asnBuTens)

nacnopTHbie AaHHbIE!:

(appec mecta xutenbcTea (BPEMEHHOro
npebbiBaHUA) 3asBUTENS),

(KOHTaKTHbIN TenedoH 3aaBuTenNs)

anda onpnandyeckoro nuua:
HanmeHoBaHMe rpnagn4eckoro mua

C YKa3aH/MeM OpraHun3aLMoHHO-NPaBoOBOM
dopmbl,

MeCToHaxoxaeHve
dhamunun, UMeHn, oTyecTBa (Mpu HanM4yun)
nvua,

nmetoLLero npaso 6e3 JOBEPEeHHOCTH

JencTBoBaTb OT UMEHW HOPUANYECKOro Nuua,

KOHTaKTHbIN TenedoH, aNeKTPOHHAadA noyTa
3asBneHue

3aaBneHne
O 3aKni4YeHnn cornawieHns ob ycTtaHOBMEHMM cepBUTYyTa

Mpowy 3akni4nTb cornawleHne o6 yCTtaHOBMNEHMM CEPBUTYTa B COOTBETCTBUN CO
ctatben 39.26 3emenbHoro kogekca Poccuiickon ®egepaumm B OTHOLLIEHUN 3€MENBHOIO
yyacTka no agpecy: Poccuiickas Peanepaums, Tomckas obnactb,

(appec 3emenbHOro yvacTka)
KagacTpoBbI HOMEP: :
Lenb yCTaHOBNEHUSA cepBUTyTa
(ykasblBaeTCs Lenb YCTaHOBMEHNSA CepBUTYTaA)

CPOKOM

(ykasblBaeTca npeanonaraeMbli CpoK AeNCTBUS CepBUTYTa)
Mpunoxexwue:

PesynbTaT npegoctaBneHns ycryrn npoLly npegocTaBuUTb (HYXXHOE MOAYEPKHYTb):

1) npy Nnn4yHoM obpalleHnn B YnpaBneHue;

2) nocpeacTBOM MOYTOBOrO OTMNPaBfEHMS Ha agpec 3asBUTENs, YKa3aHHbIA B
3asBrieHuN;


http://docs.cntd.ru/document/744100004�

3) nocpeacTBOM 3fIEKTPOHHON MOYThI

(agpec aneKTPOHHOW NOYThI)
4) npv nu4yHoM obpatieHmm B MOLL (npy HanMyunm 3aknto4YeHHOro cornaleHns);
5) yepe3 nNU4YHbIN kKabuHeT Ha EgMHOM nopTtane rocyaapCTBEHHbIX U
MyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHKunin).
/

(noanuchb)
(pacwmndpoBka)
«_» 20 r
Haio cornacve B MUCMNONbL30BaHUM MOMUX MEPCOHaNbHbIX AaHHbIX MpU
npeaocTaBrneHU MyHULMnanbHou ycnyru (ans ousanyeckux nuu).

(noanuc) (pacwmdpoBka nognmcu)



MNpunoxeHune 3

K AOMWHUCTPaTUBHOMY pernameHTy
npefocTaBneHns MyHUUMNAaNbLHOW YyCnyrun
«YCTaHoBrneHne cepBuTyTa B OTHOLUEHWUU
3eMerbHbIX Yy4acTKOB, HaxodswWwuxcs B
MyHMLMNaNIbHON cobCTBEHHOCTYU
ropofckoro okpyra CtpexeBon»

BNTOK-CXEMA NMOCNEOOBATENBHOCTW AENCTBUI
npv NpeaocTaBneHn MyHUUUNANbLHOW yCryrm
«YCTaHOBMEHNE CePBUTYTA B OTHOLLEHNM 3EMESTbHBIX YH4aCTKOB, HAXOASALWMNXCS B
MyHMUMNanbHON COBCTBEHHOCTM ropoackoro okpyra CtpexeBomn»

Havano npegocraBneHnst MyHUMLMNANbHON yCnyru |

Mopaya 3asBNeHns U JOKYMEHTOB |

v

Y

OTCyTCTBYIOT OCHOBaHUSA Ansi 0Tkasa B
npueme AOKYMEHTOB

Hanunumne ocHoBaHu anga oTkasa B
npuemMe JOKYMEHTOB

Pernctpauus 3aasneHms

OT1kas B npneme JOKyMEHTOB

PaccmoTpeHue 3asBneHuns u
npeacTaBnNeHHbIX JOKYMEHTOB

OnpeneneHve HeobxoauMocTu (hOPMMPOBaHUS
1 HanpaBeHUsi MeXBeAOMCTBEHHbIX 3aMpPOCoB

v

4

dopmnpoBaHne n HanpaeneHne
MEXXBEOOMCTBEHHbIX 3arpoCcoB

OTcyTtcTBYyEeT HEOBXOAMMOCTb
hopMMpOBaHNA 1 HanpaBneHus
MEXBEAOMCTBEHHbIX 3anpocoB

¥

MpuHATUE pelleHus o NpegocTaBneHnn NMbo ob oTkase B NpeaoCTaBeHUN
MYHMUMNANbHON yCnyrn

v

v

MpUHATME peLLeHns o NpeaocTaBneHnn
MYHULIMNANbHOW yCryrn

MpuHaTHe pelwweHnsa ob oTkase B
NpeaoCTaBNEHNN MYHULMNANBHOW YCIyrn

Bbligava (HanpaBneHue) cornaweHns o6
YCTaHOBMNEHUN CEPBUTYTA

Bblgava (HanpaBneHve) ysegomneHus ob
OTKase B YCTaHOBIIEHUM CepBUTYTA




MNpunoxeHne 3a

K AOMUHUCTpPaTUBHOMY perrnameHTy
npenocTaBneHns MyHUUMNAnbHOW yCnyru
«YCTaHOBNEHne cepBUTyTa B OTHOLLUEHUN

3eMernbHbIX Y4acCTKOB, HaxOAsALMXCH B
MyHMLMNAaNIbHON cobCcTBEHHOCTYU

ropofickoro okpyra CTpexeBoi»

BNNOK-CXEMA NMOCNEOOBATENBHOCTW AENCTBUI
npv NpeaocTaBneHn MyHULUUNANbLHOM yCryrm
«YCTaHOBMEHNE CePBUTYTA B OTHOLLEHNM 3EMESTbHBIX YH4aCTKOB, HAXOASALWMNXCS B
MyHMUMNanbHON COBCTBEHHOCTM ropoackoro okpyra CtpexeBomn»

Ha4vano npegocraBneHMss MyHULUMNAIbHOW yCryru

lMogava 3aaBneHna un OOKYMEHTOB

v v

OTCcyTCTBYHOT OCHOBaHUA NS OTKasa B Hanuuyme ocHoBaHuM AN oTkasa B
npueme JOKYMEHTOB npueme JOKYMEHTOB
Pernctpauus 3aaBneHms | OTKas B npMeme JOKYMEHTOB

PaccmoTpeHue 3aaBneHms mn
npeacTaBeHHbIX JOKYMEHTOB

OnpepaeneHne Heob6xoaMMoOCTN OPMUPOBAHUS
N HaNpaBneHUs MeXBEeLOMCTBEHHbIX 3arnpoCcoB

dopmupoBaHue 1 HanpasreHue OTcyTCTBYET HEO6X0ANMOCTb
MEXBEAOMCTBEHHbIX 3anpocoB dopMM1pPOBaHNS U HaNpaBneHus
MEXBeJOMCTBEHHbIX 3aNpoCOB

lNpuHATME pelueHna

v v

MNMoanvcaHue yBeaoMneHus o MoanvcaHue yBegomneHus o6 oTkase B
BO3MOXHOCTU 3aKNOYEHUS COrnalLeHuns yCTaHOBIEHMM CepBUTYTa
06 ycTaHOBMNeHUN cepBUTyTa B
NpeanoXeHHbIX 3asBUTENeM rpaHuLax,
npeasioXXeHne o0 3aKn4eHnn
cornaweHusi 06 ycTaHOBNEHUN cepBUTYTa
B MHbIX rPaHuLax ¢ NpUIoXKeHNEM CXeMbI
rpaHuL, cepBUTYyTa Ha KagacTPOBOM
nnaHe TeppuTopUm

v

HanpaBneHue (Bblgava) yBeaoMeHns Bbligava (HanpasneHue) yBegomneHns

BO3MOXHOCTM 3aKNOYEHMS cornalleHuns 006 oTKase B yCTaHOBMEHWUM CEPBUTYTA

06 yCcTaHOBMEHMN CEPBUTYTA,

NPeANoXeHUs O 3aKoYeHUN
cornawieHus

MpoBeaeHWe KaaacTpoBbiX paboT 1 OCyLLECTBEHNE
rocyaapCTBEHHOIro KafacTPOBOro yYeTa YacTi 3eMeNIbHOro y4acTka, B OTHOLLEHUM




KOTOpPOro yCtaHaBIiMuBaeTCA CEpPBUTYT

MNpuem yBeaoMNeHMs 0 rocyaapCTBEHHOM KagacTPOBOM yYeTe YacTh 3eMerbHOro
y4yacTka nmbo gokymMeHTa, MOATBEPKAAOLWEro OCyLLEeCTBNEHNE rocyapCTBEHHOro
KaZacTPOBOro y4eTa YacTu 3eMeNbHOro y4acTka, B OTHOLLEHUM KOTOPOro
yCTaHaBNMBaeTCs CepPBUTYT

lNogroToBka NPOEKTa cornateHnsa 06 yCTaHOBIEHUN
cepBuUTyTa 1 ero nognmncaHme

HanpaBneHue (Bblgava) 3asiBUTENIO
cornawleHns ob yctaHOBIIEHUM CEPBUTYTa




	I. Общие положения
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги
	Исчерпывающий перечень оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления муниципальной услуги
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	Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной ...
	Показатели доступности и качества муниципальной услуги (возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, возможность получения услуги в электронной форме или в многофункциональных центрах предоставления государственных муни...
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	2) представление заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде;
	3) осуществления мониторинга хода предоставления муниципальной услуги;
	4) получение результата муниципальной услуги.
	Прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги (в случае предоставления муниципальной услуги без проведения работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления ...
	Рассмотрение заявления и представленных документов (в случае предоставления муниципальной услуги без проведения работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового уч...
	Прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги (в случае предоставления муниципальной услуги с проведением  кадастровых работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для ос...
	Рассмотрение заявления и представленных документов (в случае предоставления муниципальной услуги с проведением  кадастровых работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кад...
	Проведение кадастровых работ и осуществление государственного кадастрового учета части земельного участка, в отношении которого устанавливается сервитут (в случае предоставления муниципальной услуги с проведением  кадастровых работ, в результате котор...
	134. Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение заявителем уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах либо предложения о заключении соглашения об уст...
	135. Проведение кадастровых работ и осуществление государственного кадастрового учета обеспечивается заявителем в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	136. Результатом административной процедуры является выполнение заявителем кадастровых работ и постановка на кадастровый учет части земельного участка, на котором устанавливается сервитут.
	Прием уведомления о государственном кадастровом учете части земельного участка либо документа, подтверждающего осуществление государственного кадастрового учета части земельного участка, в отношении которого устанавливается сервитут (в случае предоста...
	137. Основанием для начала выполнения административной процедуры является выполнение заявителем в отношении части земельного участка, на котором устанавливается сервитут, кадастровых работ и его постановка на кадастровый учет.
	138. Заявитель представляет в Администрацию городского округа Стрежевой уведомление о государственном кадастровом учете части земельного участка, в отношении которого устанавливается сервитут, с указанием кадастрового номера такой части. Заявитель впр...
	139. Допускается подача уведомления путем направления его в адрес Управления посредством электронной почты, указанной в Приложении 1 к Административному регламенту с последующим представлением оригинала уведомления, в течение двух рабочих дней с даты ...
	140. Специалист, ответственный за регистрацию уведомления, в срок не позднее дня регистрации, направляет уведомление специалисту Управления.
	141. Специалист Управления, в день получения зарегистрированного уведомления передает его начальнику Управления для визирования.
	142. Начальник Управления визирует и в день получения уведомления передает его на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	145. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление к специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги, уведомления о государственном кадастровом учете части земельного участка либо докуме...
	147.  Максимальный срок согласования должностными лицами Администрации городского округа проекта постановления  составляет два календарных дня с момента получения проекта на согласование.
	148. Согласованный проект соглашения подписывается Мэром городского округа в течение одного календарного дня с момента получения согласованных должностными лицами проектов.
	149. Результатом административной процедуры является подписанный Мэром городского округа проект соглашения.
	150. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более двадцати пяти календарных дней с момента установления оснований для предоставления муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	Направление (выдача) заявителю соглашения об установлении сервитута (в случае предоставления муниципальной услуги с проведением  кадастровых работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления гос...
	154. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Управления.
	155. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а ...
	156. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	157. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги Администрацией городского округа Стрежевой проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливае...
	158. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностн...
	159. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
	160. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента, виновные должностные лица органа, предоставляющего муниципальную услугу несут ответственность, установленную законодательством Ро...
	161. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу  закрепляется в должностных инструкциях.
	162. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу при предоставлении муницип...

	163. Заявители вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
	164. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего в том числе в...
	1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;
	4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, мун...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;
	165. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронн...
	166. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ (при наличии заключенного соглашения о взаимодействии), через официальный сайт (в разделе «Населению»/ «Интернет-приемная»), с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (...
	167. Основанием для начала процедуры обжалования решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего является поступление в орга...
	1) жалобы заявителя, направленной в письменной форме на бумажном носителе почтовой связью по адресу, указанному в Приложении 1 к Административному регламенту;
	2) жалобы заявителя, направленной через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой, указанному в Приложении 1 к Административному регламенту;
	3) жалобы заявителя, направленной через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности);
	4) жалобы заявителя в письменной форме, поданной в ходе личного приема.
	168. Жалоба подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу. В день регистрации жалоба направляется руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу, после чего не поз...
	169. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме док...
	170. Жалоба заявителя должна содержать следующую информацию:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, структурного подразделения юридического лица, а также номер контактного тел...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
	К жалобе заявитель вправе приложить документы, подтверждающие его доводы, либо их копии.
	171. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
	1) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявите...
	2) об отказе в удовлетворении жалобы.
	172. В случае принятия решения об удовлетворении жалобы  организуется работа по восстановлению нарушенных прав заявителя, а также иные мероприятия, направленные на устранение выявленных нарушений.
	173. При устранении выявленных нарушений, восстановлении нарушенных прав заявителя сроки выполнения административных процедур не могут превышать сроков, установленных настоящим Административным регламентом.
	174. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 171 Административного регламента, заявителю направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы способом, указанным в жалобе.
	175. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материал...
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