lMocTaHoBneHne AgMuHUcTpauum ropoackoro okpyra Ctpexeson oT 23.06.2016 Ne 522
«06 yTBEpPXAEHUN AOMUHUCTPATMBHOMO pernameHTa NpeaocTaBNeHnsa MyHMLMNanbHON
ycnyru «[puem 3asBneHumn rpaxgaH 1 BKNKYEHWE UX B CMIMCOK rpaXaaH, HyXX4atoLWmuxcs B
ApeBecuHe ans cOBCTBEHHbIX HYXA» (B pegakuumn ot 27.12.2016 Ne980, ot 07.05.2018
Ne288, ot 01.10.2018 Ne710, ot 13.02.2019 Ne115, ot 21.06.2019 Ne471)

B cootBeTcTBUM C YacTbio 1 cTatbn 6 PefepanbHOro sakoHa ot 27.07.2010 Ne 210-
®3 «O6 opraHM3aumm npeaocTaBneHNa rocyfapCTBEHHbIX M MyHUMUMMNANbHbBIX YCyr»,
3akoHom Tomckon obnactu ot 9 asrycta 2007 Ne 165-O3 «O6 yctaHOBNEeHUM nopsgka u
HOPMAaTMBOB 3aroTOBKW rpaxkgaHaMu OpeBECUHbl AN COOCTBEHHbIX HYXA», Ha OCHOBaHWUN
nyHkTa 21 yactn 1 ctatbn 46 YctaBa ropoackoro okpyra Ctpexxeson

MOCTAHOBIAIO:

1. YTBepauTb AAMUHUCTPATUBHBIA pernameHT npegoctaBreHna MyHUUMnansHOW
ycnyrn «lpruem 3asiBneHnn rpaxkaaH 1 BKIKOYEHME UX B CMIMCOK rpakaaH, HyXXOaloLwmxcs B
ApeBecuHe Ans COBCTBEHHbIX HYXO» COrMACHO MPUMOXKEHNIO.

2. MNpusHaTb yTpaTUBLLMMK CUIy MOCTaAHOBMNEHMS ALMWHUCTPALUM TFOPOACKOro
okpyra CtpexeBon:

- ot 02.08.2012 Ne 546 «O6 yTBEepxaeHUN AOMUHUCTPATMBHOIO perfiameHTa
npeaocTaBneHna MyHuumnanbHon ycnyrn «lpuem 3asBneHnin n BKIKOYEHNE UX B CMIUCOK
rpaXkaaH, Hy>KaatoLWmnXcs B ApeBeCuHe O COOCTBEHHbIX HYXO»;

- or 24.05.2016 Ne 439 «O BHeceHUM WU3MEHEeHUA B MNOCTaHOBIEHNE
AoMunHmncTpaummn ropogckoro okpyra Ctpexeson ot 02.08.2012 Ne 546».

3. HacTosiliee nocTaHOBMNEeHME NOANEXUT pasMEeLLEeHU0 Ha oduumanbHOM canTe
OpraHoB MECTHOro caMoynpaBfieH1si ropoAckoro okpyra CtpexxeBon.

4. KOHTpOsib 3a WUCMOSIHEHWEM HAacCTOALEro MOCTAHOBIIEHUS BO3IOXUTb Ha
3amectutena Mapa ropoackoro OKpyra Mno 3KOHOMUKE W MHAHCaM, HadanbHUKa
®durHaHcoBoro ynpasneHna AgMUHUCTpauum ropoackoro okpyra CrpexeBon [deHUYeHKo
B.B.

Map ropoackoro okpyra B.M. XapaxopwuH



MpunoxeHwne

YTBEP>XOEH

NOCTaHOBMNEHMEM
AOMWHUCTPaUNN rOPOACKOTO
okpyra CtpexeBon

oT 23.06.2016 Ne 522 (B
pegakumu ot 27.12.2016 Ne980, ot
07.05.2018 Ne288, o1 01.10.2018
Ne710, ot 13.02.2019 Ne115)

AOMWHNCTPATUBHbIV PEMMAMEHT
npenocTaBneHns MyHuumnansHom yenyrm «lMpuem 3asBnennii rpaxkaaH v BKIOYEHUE KX B
CMUCOK rpaxkaaH, Hy>KOalLLMXCS B ApeBeCUHE ANsi COOCTBEHHbIX HYXO»

l. Oobwme nonoxeHus

MNpeomeT perynupoBaHUsi aAMUHUCTPATUMBHOIO pernamMeHTa npenocTaBneHus
MyHULMNAnbHOW yCnyru

1. AOMUHUCTPATMBHBIA pernaMeHT MNpeaocTaBneHnss MyHUUMNanbHOW YyCnyru
Nno nNpuemMy 3asiBieHUN TpaxkaaH U BKITKOYEHUIO UX B CMUCOK rpaxgaH, HY>XOalLlWUXca B
apeBecnHe aOns COOGCTBEHHbIX HyXa (oanee - AOMWHUCTPATUBHBIA  pPerfameHT)
yCTaHaBnMBaeT NOpPsSAoK 1 cTaHAapT NpeaoCTaBeHUss MyHUUMNANbHOW YCIyrn no npuemy
3a8BNEeHN rpaxkaaH 1 BKIIOYEHUIO UX B CMIMCOK rpaxkaaH, HyXXOaroLWnxXcs B ApeBecuHe ang
COBCTBEHHbIX HYXA (danee - MyHuuunanbHas ycnyra) AAMUHUCTpauuen ropoACKOro
okpyra CTpexeBoW, [JOISDKHOCTHBIMA NMUaMU W MyHUUMNANbHBIMA  CRYXawwuMu
AOMUHUCTpaUmMmn ropofckoro okpyra CtpexeBomn.

Kpyr 3asButenen

2. 3asButenamm sBnATCA PU3NYECKMe nuua, Hyxaawwmecs B LpeBecuHe
ANna COBCTBEHHbIX HyXA Ons CTpouTenbCcTBa OOBLEKTOB WHAMBUAYANbHOMO XUIMLLHOIO
CTpOUTENBCTBA, CTPOMTENbCTBA CTPOEHMM ANA COAEPXaHWUS MNpuHagnexawmx UM Ha
npaBe COBGCTBEHHOCTM NATM M Oonee KOpoB, CTPOMTENBCTBA XO3AWCTBEHHbLIX MOCTPOEK,
peMOHTa OOBEKTOB HEOBMXUMOCTU, NMMBO X YNONMHOMOYEHHbIE NpeacTaBuTenu (ganee -
3asBUTEND).

TpeboBaHuss K nopsgky MHGOOPMUPOBaHMS O MNPEeAOCTaBfEHUN MYHULMNANbHON
ycrnyrm

3. NHpopmupoBaHue rpaxagaH o nopsigke npeaoctaBreHns MyHUuunanbHOu
ycnyrm obecne4vnBaeTcs MYHULUMNANbHbIMU cnyxatimmu, cneynanuctamm
AoMunHMcTpaummn ropoackoro okpyra CTpexeBoW, MHOrogyHKUMOHANbLHOIO LeHTpa
npenoCcTaBneHns roCydapCTBEHHbIX W MyHUUMnanbHbiXx ycnyr (ganee — MOLU) npwm
HanMyYuUM 3aKkNiYEeHHOro  OopraHaMm MEeCTHOrO CcaMmoyrpaBfieHUs ropOACKOro OKpyra
CtpexeBon ¢ MOL| cornawieHns o B3aMmMoaeNCTBUN, B COOTBETCTBMM C TpeboBaHUAMM,
npeaycMoTpeHHbiMK ctatben 18 dPepepanbHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-93 «O6
opraHuMsauun NpenocTaBfieHNs roCyAapCTBEHHbLIX U MyHUUMNAnbHbIX ycnyry (ganee -
cornaweHue ¢ MoL).

4, OCHOBHbIMM  TpebOBaHUAMU K MHGOPMUPOBAHUIO TpaxdaH O Mopsiake
npegocTaBneHns MyHUUUNanbHOW YCNyrn SBMSOTCA OOCTOBEPHOCTb NpeaocTaBrsieMon



WHpopMauuK, YeTKOCTb B  U3MNOXEHUW uHdopMauuu, MOonNHOTa W onepaTUBHOCTb
MHPOPMUNPOBAHNA.

5. Mecto HaxoxgeHus AgMuHUCTpaumMm ropoackoro okpyra CTpexeBown,
OpraHoB M OpraHu3auuin, yd4acTBYIOLNX B NpeaocTaBneHnn MyHUUMNanbHOW ycnyru, nx
noyToBble ajgpeca, ouumanbHble canTbl B MHPOPMAaLWUOHHO-TENEKOMMYHUKALWOHHON
cetn «WHTepHeT» (manee — ceTb WHTepHeT), mHdopmaumsa o rpacukax paboTbl,
TeneOHHbLIX HOMepax 1 agpecax 3NeKTPOHHOW MoYTbl NpeacTaBneHsbl B [NpunoxerHun 1 K
HacToswemy AQMUHUCTPATUBHOMY perfiameHTy.

6. MHdopmauma o mecte HaxoxaeHusi, rpadmkax pabotbl AaMuHUCTpaUUK
ropogckoro  okpyra CTpexeBOoW, OpraHoB W oOpraHusauui, y4acTBYKOLUMX B
npeaocTaBneHnn MyHULMNanbHOW yCryrn, O nopsgke npefocTtaBneHus MyHULMNanbHOM
ycryrm pasmellaeTtcsa Ha oduunanbHOM canTe OpraHoB MECTHOro caMoynpaBlieHus
ropofgckoro okpyra CtpexeBon B ceTn WHTepHeT, B deaepanbHOM rocygapCTBEHHOWN
MHOPMALUNOHHOM cucTeMe «EAMHBIN nopTan rocyAapCTBEHHbIX U MyHUUUNANbHBLIX YCIyr
(dbyHKUMR)» (panee — EguHbIA nopTan rocygapCTBEHHbIX WU MyHMUMNANbHbIX YCIyr
(dyHKUMI)), a TaKKe NpefocTaBnAeTCcs Nno TenegoHy 1 ANeKTPOHHOM MoYTe.

7. Ha oduumanbHOM cante opraHoB MECTHOro camoyrnpasBneHuUs ropoLCcKoro
okpyra CtpexeBon B ceT IHTepHeT pa3smeLLaeTcs crnegyowas nHpopmaums:

1) HaummeHoBaHMe W no4yToBble agpeca AOMUHUCTPaAUMM TOPOLACKOro OKpyra
CtpexeBou;

2) Homepa TenedoHoB AOMUHUCTPaLMM ropoackoro okpyra CTpexeBou;

3) rpacmk paboTbl AQMUHUCTPaLMM FOPOACKOro okpyra CTpexeBowu;

4) TpeboBaHNA K NMCbMEHHOMY 3anpocy rpaxgaH o npegocTasneHu nHpopmauum
0 rnopsiake NpegocTaBneHna MyHUUUnanbHOW yCnyru;

5) nepeyeHb AOKYMEHTOB ANSA NOAy4YeHUs MyHUUUNANbLHOW YCIyru;

6) TekcT ADMUHUCTPATUBHOIO pernamMmeHTa C NPUIoOXeHNAMMU;

7) KpaTKoe onuMcaHue nopsiaka npefoctaBreHns MyHuuunanbHon ycnyrn (6nok-
cxema).

7.1. Ha EgMHom nopTane rocyaapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbIX yCnyr (OyHKUuNn)
pa3smMeLLaeTcsa cnegyoowas nHpopmauus:

1) ncyepnbiBaoLLNiA nepeyeHb AOKYMEHTOB, HeobxoaMMbIX ans
NpeaoCcTaBNeHNa MyHuUMNanbHOW ycnyrn, TpeboBaHuss K OGOPMIIEHMIO YKa3aHHbIX
OOKYMEHTOB, a Takke nepeveHb JOKYMEHTOB, KOTOpble 3asBUTENb BrpaBe MNpeacTaBuUTb
no co6CTBEHHOW MHULINATUBE;

2) Kpyr 3asBuTenen;

3) CpoK nNpeaocTaBneHnss MyHUUUNansLHOW ycnyru;

4)  pesynbTaTbl npegocTaBneHus MyHMLMNANbHON  yCnyru, NOpPSIAOK
npegocTaBneHus OOKYMEHTa, ABnAKOLEerocd pes3ynbTaTom npegocraBneHus
MyHULUMNANbHOW yCcnyru;

5) pasmep rocygapCTBEHHOW MOLWNWHbLI, B3WMaeMouW 3a npegocTaBneHve
MyHULUMNANbHOW yCcnyru;

6) ncyepnbiBaOLWNA NepevyeHb OCHOBaHWUM AN MPUOCTaHOBMEHUA UMM OTKasa B
npeaocTaBneHnn MyHUUMNanbHON ycnyru;

7) o npaBe 3asBuUTENa Ha pocynebHoe (BHecygebHoe) obkanoBaHue OencTBUi
(6e3pencTBns) M pelieHun, NPUHATBIX (OCyLLeCcTBNsSieMblX) B Xo4e npeaocTaBreHus
MYHMLMNANbHON yCNyru;

8) opmbl 3aaBneHun (yBeOOMMEHUM, COOBLIEeHUn), Ucnonb3yemble Mnpu
nNpeaoCcTaBNeHNN MYHULMMNANBHON YCNyru.

8. MHdopmaumio o nopsgke nonyyeHUss MyHULMNANbHOW YCNyrn, a Takke o
MeCTe HaxOXOeHUsl, KOHTaKTHbIX TenedoHax (TenedoHax pAns cnpasBokK), agpecax
SNEKTPOHHOM MNoYThbl, rpadpuke paboTbl, cBedeHus 00 opraHax W opraHusaumsx,
y4acTBYHOLWMX B NPegoCTaBleHnn MyHULMNANbHON YCNyrn Unm SBnaoWwmMxcs NCTOYHUKOM
nony4yeHnss MHopMaLumu, rpaxgaHnH MoXeT NoNyYnTb:



AMYHO nNpwu obpalleHnn K OOSMKHOCTHOMY nuuy (cneumanucty) YnpasneHus
MMYLLECTBEHHbIX U 3€eMeSlbHbIX OTHOLWEHUn AOMUHUCTpAUUM TFOPOLACKOro  OKpyra
CtpexeBou;

MO KOHTAKTHOMY TenedoHy B 4Yacbl paboTbl AOMUHMUCTPAUUK FOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon, ykasaHHble B [lpunoxeHun 1 K Hactoswemy AOMUHUCTPATUBHOMY
perrnameHTy;

B popme 3MEKTPOHHOro OOKYMEHTa Ha afpec 3MEeKTPOHHOW MOYTbl, YKa3aHHbIM B
MpunoxeHun 1 kK HacTosweMy AOMUHUCTPATUBHOMY perfamMmeHTy;

B ceTn NHTepHeT Ha oduumanbHOM canTe opraHOB MECTHOro camoyrnpaBrieHus
ropofckoro okpyra Ctpexesowu: http://admstrj.ru;

Ha WHMOPMALMOHHbLIX CTeHAaX B 34aHUn ALMWHUCTPAUUM TOPOACKOro OKpyra
CtpexeBou;

nocpeactsoM EaAMHOro noprtana rocydapCTBEHHbIX W MyHUUMNAnbHbIX  YCIyr
(dbyHKumn): http://www.gosuslugi.ru/;

npu obpaiieHnn 8 MOLI.

9. NHdopmaumoHHble cTeHabl obopyayloTca npu  Bxoge B NOMELEeHue
YnpaBneHns WMMYLLECTBEHHbLIX M 3€MelbHbIX OTHOLWEHWA AOMWHUCTPaUUM FOPOLCKOro
okpyra CrtpexeBon. Ha wuHdOpmMaUMOHHBLIX CTeHdax pasMellaeTcs creayroulas
obsizaTtenbHasa nHpopmMauns:

1) noyToBBLIN agpec AOMUHUCTPALUUKU rOPOACKOro okpyra CTpexeBon;

2) agpec oduumanbHOro camta OpraHoOB MECTHOrO CamMoOyrnpaBfieHUs TOPOACKON
okpyra CtpexeBon B ceTn IHTepHeT;

3) KOHTaKTHbI HOMep TenedoHa AgMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra CtpexeBon;

4) rpacpmk paboTbl AOMUHUCTPaUNUN ropoacKoro okpyra CTpexeBon;

5) nepeyeHb AOKYMEHTOB 4S5 NOMYyYEHNA MYHULMNANbHOW YCAyru;

6) TekcT ADMUHUCTPATUBHOIO perrfnamMeHTa C NPUIIoXeHNAMMU;

7) obpaseL ohopmreHnsa 3asaBneHus.

10. OG6palleHns N0 KOHTAKTHOMY TenedoHy no Bonpocam MHGOPMUPOBAHUSA O
nopsgke npeaocTtaBneHns MyHUUMNANbHOW YCNyrM MPUMHMMAKTCA B COOTBETCTBUM C
rpacomkom  paboTbl  YnpaBneHUs  MMYLECTBEHHbIX W 3€MeflbHbIX  OTHOLLEHUN
AOMUHUCTpauUnMn ropofckoro okpyra CTpexeBown, npeactaBrneHHomy B [punoxeHun 1 K
HacToswemy AQMUHUCTPATUBHOMY perfamMmeHTy.

11. OtBeT Ha TenedOHHbIN 3BOHOK [OOMKEH coaepXaTb WHAOPMaUUK O
HaMMeHOBaHUN CTPYKTYPHOro nogpasgeneHna AMUHUCTpaUMW TOPOACKOro OKpyra
CTpexeBon, B KOTOpoe obpaTtuncs rpaxgaHuH, amMunun, UMeHW, oT4vecTBe (npu
HanMyYnun) N JOMKHOCTU creumanucta, NpUHABLLEro TenedOHHbIN 3BOHOK.

12. [pu oTBeTax Ha TeneOHHbIE 3BOHKN N YCTHble ObpalleHnsa cneumnanucTbl
YnpaBneHna WMMYLLECTBEHHbIX M 3eMerlbHbIX OTHOWeHU AOMWHUCTpauUUM roponCcKoro
okpyra CtpexeBon, 06s13aHbl NPeAOCTaBAATL MHGOPMALMIO MO CrieayoLwmM BONpocaMm:

1) 0 MecTe NpegocTaBneHns MyHUUUNanbHOW ycryrn u cnocobax npoesaa K Hemy;

2) 0 rpaduke npuema rpaxgaH rno Bonpocam MnpeaocTaBfeHns MyHUUMNanbHON
ycnyru,

3) O BXoAgsawMX Homepax, no4 KOTOPbIMW 3aperncTpypoBaHbl B CUCTEME
genonpounssoactea AAMUHUCTpaUMM ropoAackoro okpyra CTpexeBoM  MOCTynuBLUME
OOKYMEHTBI;

4) O HOpMaTMBHbLIX TMpPaBOBbIX akTax, perynupylwux npegocrasneHve
MYHUUMNANbHOW ycrnyru (HaMMeHoBaHue, HOMep, AaTa NPUHATUS HOPMATMBHOIO akTa);

5) o HeoGxogMmMOoM nepeyHe [AOKYMEHTOB OT 3adABUTENs ANA  NosnyyYyeHus
MYHULMNANbHOW YCRyru;

6) 0 cpokax pacCMOTPEHNA 3aABNeHNs 0 NpegOoCTaBeHUU MyHULMNANbHOW YCIyTu;

7) 0 cpokax npefoCTaBNeHUs MyHULMNANbHOW YCNYrIu;

8) 0 MecTe pasmeleHns Ha oduuManbHOM cauTe OpraHoB MECTHOro
camoynpasneHus ropoackon okpyr CtpexeBon B cetu WHTepHeT wuHdopmauum no
BOMpoOcaM npefocTaBneHns MyHULMNansHOW yCnyru.



13. pu obweHnn c rpaxgaHamn (o TenedoHy WU JIMYHO) crneumanucTbl
YnpaBneHna WMMYLLECTBEHHbIX M 3eMerlbHbIX OTHOWeEeHU AOMWHUCTpauUM roponCcKoro
okpyra CTpexXeBOW [LOSMKHbl KOPPEKTHO M BHMMATENbHO OTHOCUTBLCA K rpakgaHam, He
YH/Xasa UX YeCTU U OJOCTOMHCTBA. YCTHOE MH(POpMUPOBaHME O Nopsake NpeaocTaBrieHns
MYHULMNANbHOW YCNYrn OOMKHO NPOBOAUTLCS C UCMOSIb30BaHMEM OuULManbHO-4EN0BOMO
CTUNA peyn.

14. Tlpn obpaweHun 3a wuHdopMauuen rpaxkgaHnHa §UYHO CneumanucTbl
YnpaBneHna WMMYLLECTBEHHbIX U 3eMellbHbIX OTHOWeEeHU AOMWHUCTpaunM roponCcKoro
okpyra CtpexeBon 00583aHbl NPUHATL €ro B COOTBETCTBMM C rpadmkom paboThbl.
MpooomknTENbHOCTL NpUemMa npu  NUYHOM OOpalLleHUM He [OOoSmKHa MpeBbiaTb
NaTHaguaTv MuHyT. Bpemsa oxumaaHus B odepenm npu NIMMHOM obpalleHuMnM He OOKHO
npeBbIWaTh NATHAALATA MUHYT.

15. Ecnu pgns noarotoBkM OTBeTa Ha ycTHOe obpauleHue Tpebyetca 6Gonee
NATHagUaTV MUHYT, crieumnanucT YnpaBneHns NMyLLECTBEHHbIX U 3eMefbHbIX OTHOLLIEHWUN
AOMUHUCTpaUmn ropogckoro  okpyra  CTpexxeBoW,  OCYLLECTBMSAKOWMIA  YCTHOE
MHpopMMpoBaHme, npegnaraeT 3asaBUTENIO HA3HAYMTb Apyroe yaobHoe Ans HEero Bpems
Onst YCTHOro MHMOPMUMPOBaHMS nNMBO HanpasBuUTb 3asBUTENO MUCbMEHHbLIN OTBET
nocpencTBOM NOYTOBOro OTnpaBneHns nnbo B opMe 3NEeKTPOHHOIrO AOKYMEHTA.

16. lucbMeHHOE UWHGOPMUPOBAHWE  rpaxgaHuWHa  OCyLWlecTBNsieTca  npwu
NOny4YeHnn OT HEro MUCbMEHHOro OOpaleHna NUYHO UM NOCPenCTBOM MOYTOBOrO
oTnpasneHnd, obpalleHns B OpMe 3MEKTPOHHOrO AOKYMEeHTa O npenocTaBfieHumn
MHopMauun No Bonpocam npeaocTaBrieHUss MyHUUUNAanbHOW YCNyru, CBeAeHUn o xoae
npenocTaBneHns MyHuuunanbHon ycnyrn. NMucbmeHHoe obpalleHne pernctpupyeTcss B
TeyeHMe Tpex [OHeW COo [JHA nocTynnieHus B AOMUMHUCTpaUMIO TFOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon.

17.  Tpw obpaweHnn 3a nHcpopmaumen B MIMCbMEHHON dOpPMe OTBET rpaxgaHUHy
HanpasBnseTcs B NMMCbMEHHOM bopme Mo NOYTOBOMY afpecy, ykazaHHOMY B obpallueHun,
noctynuewemM B AZMUHUCTPALUMIO ropoackoro okpyra CTpexeBow, B TedeHwe TpuauaTu
OHen co oHsa perncTpaumm obpalleHus

18. MNpun obpawieHnn 3a nHdopmaLmen No MEKTPOHHON NOYTE, C UCNONb30BaAHNEM
EovHoro noprtana rocygapCTBEHHbIX WM MyHULUMNAMNbHBLIX YyCcnyr (PyHKUun) B doopme
9NEeKTPOHHOro [OOKYMEeHTa OTBEeT HanpasfseTCca rpaxaaHuHy B (opme 3reKTPOHHOro
OOKYMEHTa MO agpecy 9NeKTPOHHOM MNOoYThbl, yKa3aHHOMY B obpalleHun B TeveHwue
TpyauaTt AHEN CO OHA permcTpauum obpalleHuns.

B obGpaweHunn rpaxgaHnH B oba3aTtenibHOM Mnopsiake ykasbiBaeT CBOM paMunuio,
UMsi, OTYECTBO (nocnegHee - NpU Hanuuuwu), agpec 9NeKTPOHHOW MOYTbl, MO KOTOPOMY
OOIMKHbl OblTb HanpaBneHbl OTBET, YBeAOMMEHWE O nepeagpecaumm obpalleHus.
paxgaHnH BnpaBe MNPUNOXUTbL K TakoMy oOpaleHuto Heobxoaumble AOKYMEHTbl U
MaTepuanbl B 3f1IeKTPOHHOM dhopMe.

18.1. PaccmoTpeHue obpalleHnn O npefocTaBfeHMn WHgOopMauun O NOopsiake
npenocTaBneHuns MYHULMNANbHOM ycnyru oCyLlecTBnsaeTcs B nopsake,
npegycMmoTpeHHoM ®epeparnbHbiM  3akoHOM oT 02.05.2006 Ne 59-®3 «O nopsagke
paccmoTpeHus obpaweHnn rpaxaaH Poccuinckon ®egepaunny.

[I. CtaHgapT npegocTaBfeHns MyHMUMNanbHON yCryrm
HanmeHoBaHne MyHMUMNANBHON YCryru
19. HaumeHoBaHWe MyHMUMNANBHOW YCAyrn: MNpUEM 3asiBNEHUN TrpaxaaH Wu

BKIIIOYEHME UX B CNINCOK rPpaXkaaH HY)XAaroLmMXCs B ApeBEeCUHe Anst COBCTBEHHbIX HYXA.

HanmeHoBaHue opraHa, NnpeoCTaBnsoOWEro MyHULMNANbHY0 yCnyry



20. lNMpepocTtaBneHne MyHUUUNAanNbLHOW ycryru ocyllectenaeTca AMUHUCTpaumen
ropofckoro okpyra CTpexeBomu.

21. HenocpeacTBeHHO npeaocTaBrieHMe MyHUUMNAanbHOW YCNyru OCyLLECTBISETCA
cneunanuctamm YnpasneHusa UMYLLIEECTBEHHbIX n 3eMerbHbIX OTHOLUEHUN
AOMUHUCTpaummn ropofckoro okpyra CtpexeBon (ganee - YnpasneHue).

PesynbTaT npegocTaBneHns MyHULMNAanbHOM YCryru

22. PesynbTtaToM npegocTaBfieHUs  MyHUUMNANbHOW  yCriyru  SBRSeTCs
HanpasfeHne NocTaHOoBMNEeHNAa AOMUHUCTPaUMN O NPU3HAHUM rPaXXaaHWHa Hy>XAarLWmnMes
B APEeBECUHE AN CODCTBEHHbIX HYXA.

23. B cny4yae Hann4nga ocHoBaHW AN OTKasa B NpegocTaBreHnn MyHULMNansHom
YyCNnyru, YykasaHHblx B MyHkTe 31 HacToswero AOMUHUCTPATUBHOIO perfameHTa,
pe3ynbTatoM npefoCTaBfeHnUs MyHULMNAnbHOW YCNyru <BnsieTcs yseaomneHve o6
oTKase.

Cpok npefocTaBneHnst MyHMUMNanbHOM ycnyru

24. CpoK npenoctaBneHNs MyHUUMNANbHOW YCnyrM C y4eToM HeobxoammocTu
obpaleHnsa B opraHusauuun, ydacTBylolMe B NpefoCTaBneHuM MyHULMNAnNbHOW YCIyru,
He MOXeT npeBbllWaTb TpuauaTu Tpex KanenOapHbIX OHeWn CcO [HA MNOCTYNreHus
3a8BNEHNa O NPU3HaAHUWN FpaxgaHWHa HyXOalWwuMca B OpeBecuHe Onsi COBCTBEHHbIX
HYX[ (Oanee - 3asiBreHue).

npaBOBbIe OCHOBaHWUA AnNA npenocrtaBiieHnA MyHVILLVIFIaﬂbHOVI ycnyru

25. lNpepocTtaBneHe MyHULMNANbHOW YCIyr OCYLLIECTBNAETCA B COOTBETCTBUM C:

1) JlecHbim «kopekcom Poccuinckon ®epepaunn [/ «Poccunckaa raseta,
08.12.2006, Ne 277;

2) ®epepanbHbiM  3akoHOM oOT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusaumm
npeaocTaBneHnsa rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbIX yenyr» // «Poccuinckas raseta», Ne
168 o1 30.07.2010;

3) depepanbHbiM 3akoHoM oT 06.10.2003 Ne 131-03 «O6 obwux npuHuMnax
opraHusauun MecTHoro camoynpasneHns B Poccuickon depepaunn» // «Poccunckas
raseTtar», Ne 202 ot 08.10.2003;

4) MoctaHoeneHnem [lNpaButensctBa Poccuinckon ®epepauum ot 08.09.2010 Ne
697 «O eguHoM cucTtemMe MEeXBEeOOMCTBEHHOrO ONEeKTPOHHOro B3aMMOAEWUCTBUS»
(CobpaHue 3akoHopaTenscTBa Poccunckon epgepaumm, 20.09.2010, Ne 38, c1. 4823);

5) 3akoHom Tomckon obnactu ot 09.08.2007 Ne 165-O3 «O6 ycraHoBNeHun
nopsidika M HOPMAaTMBOB 3arOTOBKW rpakgaHamu LpeBecuHbl Onsi COOCTBEHHbIX HYXO»
(«OpuumanbHble BegomocTn [ocygapcTBeHHon [ymbl Tomckon obnactu» (COOpHMK
HopmaTuBHbIX NpaBoBbix akToB), 30.08.2007, Ne 6 (128), «CobpaHne 3akoHOAaTenbCTBA
Tomckon obnactuy», 31.08.2007, Ne 8(25)).

NcuepnbiBatoLwmin nepeveHb 4OKYMEHTOB, HEOH6XOANMbIX B COOTBETCTBUM

C 3aKkoHogaTefbHbIMM W  WHbIMM HOPMAaTUBHbIMW MNPAaBOBbIMW akTamu Ans
npenocTaBneHns MyHULMNAnNbHOM yCNyru, ¢ pasgenieHMeM Ha JOKYMEHTbI

N MHOpMaLMo, KOTOpble 3asaBUTENb OO0JHKEH NPeoCTaBuUTb CaMOCTOATENbHO, U
OOKYMEHTbI, KOTOpble 3asiBUTENb BrpaBe NpeaocTaBuTb MO COOCTBEHHOW MHMUMATUBE, Tak
Kak OHW noafiexaT MNpeacTaBfeHU0 B paMKax MeXBeLOMCTBEHHOro MHGOpPpMaUMOHHOIo
B3aMMO4encTBusA

26. B uenax nonyyeHna MyHAUMNanNbHOW YCIyrn 3asBuTenb npeacrasnser
3agBrieHve (npegnaraemasa opma 3asiBNneHus npencraBneHa B MPUNOXeHUn 2 K



HacToswemy AOMWHUCTPATUBHOMY pernameHTy). B cooTBeTCTBMM C NOCTaHOBEHUEM
AgmuHucTpaumm ropoackoro okpyra Ctpexeson ot 16.10.2018 Ne 788 «O6 yTBepxaeHun
lMepeyHsa MyHMUMNanbHbIX YCNyr, NpefocTaBreHne KOTopbIX NOCPEeCTBOM KOMIMIIEKCHOIo
3anpoca He OCylWecTBnsgeTca B MHOMoQYHKUMOHANIbHOM LEHTpe Ha Tepputopum
ropofckoro okpyra CtpexeBon» npefocTaBneHne MyHUUUNanbHOM YCNyrnm nocpencTsoMm
KOMMJIEKCHOro 3anpoca He OCYLLLEeCTBIISEeTCA.

27. K 3asgBneHu1to Ha npegocTaBreHne MyHUUMnanbHoM yecnyrn npunaratTcs:

1) konusa nacnopTa rpaxgaHuHa Poccuinckon degepaumm unv MHOTO OOKYMEHTA,
YAOCTOBEPSIOLLErO JIMYHOCTb 3asBUTENS (C NOANTMHHUKOM O1151 CBEPKN);

2) OOKYMEHT, noATeBepxJaroLwmim nosIHOMOYNS nvua Ha OCyLLEeCTBIieHUe OeNCTBUN
OT VMEHW rpaxkgaHuHa B criyyae nofayun 3asiBNeHns ero npeacraBuTernieM, a Takke Konus
OOKYMeHTa, yOOCTOBEpPSAIOLWEro NIMYHOCTb NpeacTtaBuTens rpaxgaHuHa (C noasIMHHUKOM
ON1s1 CBEPKK);

3) ANnA NpusHaHUA HY>XOAWUMCA B OpeBecuHe AN CTpouTenbCTBa obbekTa
nHaOMBUAOyarnbHOro XUnuwHoOro CTpouTernbCcTBa.

a) [OoroBOp apeHdbl 3eMerlbHOro yvacTtka Wnu CBUOEeTenbCTBO O npase
COBCTBEHHOCTWN Ha 3eMeSibHbIA Y4aCTOK UMY MHble AOKYMEHTbI, NOATBepXAatowme npaso
NoNIb30BaHNA 3eMefbHbIM Y4acTKOM,;

0) yBedoMneHne O COOTBETCTBUMM YKa3aHHbIX B YBEAOMJSIEHUM O MNAaHUPyeMOM
CTpOMTENbCTBE MapaMeTpoB OObeKkTa WHAMBUAOYANbHOMO >XWMULLHOIO CTPOUTENBLCTBA
yCTaHOBMEHHbIM NapameTpam M JOMNyCTUMOCTU pa3MelleHns obbekta MHANBMAYyanbHOro
XUIMULWHOrO CTPOUTENbCTBA HA 3eMerfibHOM  y4vacTke, MOJSlyYEHHOM OT OpraHos,
YMNOMHOMOYEHHbIX Ha BblAayy paspeLleHnin Ha CTPOUTENBLCTBO;

B) paspelueHue Ha CTpouTenbCcTBo, nosiydeHHoe ao 04.08.2018, cpok gencrteus
KOTOPOro He UCTEK NN He NpeKpaLleH No yCTaHOBNEHHbIM OCHOBAHUSAM;

) paspelleHne Ha CTpouTenbcTBO, nonydeHHoe nocre 04.08.2018 Ha ocHoBaHWK
3a8BNeHNs O Bbldaye paspelleHns Ha CTPOUTENbCTBO, HanpaBfeHHOro B OpraH,
YrNOSTHOMOYEHHbIN Ha BblAavy paspeLllueHuii Ha cTpouTenscTeo, Ao 04.08.2018.

4) gna  nNpusHaHua  Hyxpgawowumca B [peBecuMHe [Ons  CTpouTenbCcTBa
XO3ANCTBEHHbIX MOCTPOEK: AOroBOP apeHdbl 3eMerlbHOro yyacTtka unm cBuaeTenbCTBO O
npaBe COBCTBEHHOCTWN Ha 3eMesibHbIA Y4aCTOK UMW UHble AOKYMEHTbI, MOATBEPXAatoLme
npaBo NoJSiIb30BaHNA 3eMeflbHbIM Y4aCcTKOM,;

5) Ana npusHaHua Hyxgawwumcs B ApeBecuHe And peMoHTa obbekTa
HEeOBWXMMOCTU: OOKYMEHT, MNOATBEPXOAMWUN npaBO COOCTBEHHOCTM Ha OObekT
HeBVXXNUMOCTMU;

6) ONA NPU3HaHUA HYXOAWUMCA B [peBeCuHe ANA OTOMNMeHUdA: LOKYMEHThI,
noATBepXAatoLmMe Hanmume XnUnoro NoMeLLEHUs!, XUnbiX CTPOEHUA UMNN XO3SANCTBEHHbIX
NOCTPOEK C NEeYHbIM OTOMNSIEHNEM,;

7) AN NPU3HAHNS HYXOALWKMMCA B ApeBecuHe AN CTPOUTENbCTBa CTPOEHUN AN
coaepXaHua npuvHagnexawmx rpaxgaHuHy Ha npaBe COOCTBEHHOCTM nATM U Gonee
KOPOB:

a) [OoroBOop apeHdbl 3eMerlbHOro yvacTtka Wnu CBUOETenbCTBO O nNpase
COBCTBEHHOCTWN Ha 3eMeSibHbIA Y4aCTOK UMY MHble AOKYMEHTbI, NOATBepXaatowme npaso
NoNb30BaHNA 3eMefbHbIM Y4aCcTKOM,;

0) paspelueHne Ha CTPOUTENBCTBO;

B) LOKYMEHT, NOATBEPXKAAOLLMI NPaBO COOGCTBEHHOCTU HA NATb U Bonee KopoB.

[okymeHTbl Ons  nNpeaocTaBfeHus  MyHUUMNAnbHOW  ycrnyrn  MOryT  ObITb
npeactasneHsl B AOMUHUCTpaUMio ropoackoro okpyra CTpexeBOW C MCMOoSib30BaHUEM
EovHoro noprtana rocygapCTBEHHbIX M MyHWUMNanbHbIX ycnyr (pyHkumin) (mocne
obecnevyeHnss TEXHUYECKOW BO3MOXHOCTW), MOYTOBbIM OTMPaBfEHUEM, NPU FNYHOM
obpalleHun, a Takke NocpeacTsoM obpalleHns 3a NonyYeHneM MyHULUNanbHOW yCryru B
M®L] (npn HanMyMM 3aknOYEHHOro cornaiwleHns). B cnyvyae npegocrtaBneHus 3asBneHus
B 9MNEKTPOHHOM (hopMe 3asfBUTENb NPUKNagbiBaeT K TakoMmy obpalleHutio Heobxoaumble



OOKYMEHTbl U MaTtepuanbl B 3anekTpoHHon doopme. [lNpeanaraemaa dopma 3asBrieHus
OOCTyNHa ANs KONUPOBaHUS W 3arofiHEHWSA B 3NIEKTPOHHOM Buae Ha EguHom noptane
rocygapCTBEHHbIX M MyHMUMNanbHbIX ycnyr (pyHkuuin), Ha odumumnanbHom cante. B
GymaxxHOM Buae npegnaraemad opma 3asaBneHuMs  MoxeT ObiTb  nonydeHa
HenocpeacTBeHHO B YnpaeneHun (kab. Ne 39), B MOL (npu Hanmuum 3aknio4YeHHOro
cornaiueHus).

27.1. ncknioyeH

28. [NepeyeHb OOKYMEHTOB 41151 NPeJoCTaBNeHNs MyHULMNANbHOW YCIyrn, KoTopble
HaxogAaTCca B pacnopsKeHUM OpraHoB M OpraHvM3auui, y4acTBYHOLUMX B NpegocTaBrieHnn
MYHMUMMNANbHOW YCRyrn, KOTOpble 3asiBUTENb BMpaBe MNpeaocTaBuTb MO COBCTBEHHOM
NHUUMaTmnBeE:

1) npu Hanu4Mn 3gaHnK, CTPOEHUN, COOPYXeHU - Bbinucka 13 EMPH o npaBax Ha
34aHne, CTPOEHWEe, COoopyxeHue, wunu yeegomneHne o6 otcytctBum B EMPH
3anpawmBaeMblX CBEOEHWW O 3aperncTpuMpoBaHHbIX MpaBax Ha YyKasaHHble 30aHus,
CTPOEHUS, COOPYXEHUS;

2) BbiNMCcka M3 EAMHOro rocygapCTBeHHOro peecTpa HeaBMXUMOCTU 06 obbekTe
HeaBWXMMOCTK (06 ncnpalimBaeMom 3eMesibHOM y4acTKe).

29. AoMnHMcTpauma ropogckoro okpyra CTpexeBou He Bripase:

1) TpeboBaTb OT 3asBUTENS OCYLECTBNEHUS OENCTBUMKA, B TOM 4uCre
corrnacoBaHuii, HeoBXOANMbIX ANA NOAyYEeHUs MYHUUMNANbHOM YCIyrM U CBA3A@HHbIX C
obpalleHnemM B UHble rocyaapCTBEHHbIE OpraHbl (OpraHbl MECTHOrO camoynpaBfeHus) u
opraHusauuun, 3a WUCKIHYEHWEM MOSMyYEeHUA YCNyr, BKIIOMEHHbIX B MNEepeyYeHb YCnyr,
KOTOpble ABRAKOTCA HeobxoaumMbiMn U1 obsasatenbHbIMKM - ANA  NpefoCTaBreHus
MYHUUMNANbHLIX YCNYr, yTBEPXAEHHbIN peweHnemM [ymbl ropoackoro okpyra Ctpexesown
oT 10.10.2011 Ne 127 «O6 ycnyrax, KoTopble SABNANTCA HeobxoaumbiMU U
obaszaTenbHbiMM  ONs  NPeoCTaBfeHUss  MyHUuMnanbHbIX — ycnyr AgmMuHucTpaumen
ropoAckoro okpyra CTpexxeBon n ee opraHammny;

2) TpeboBaTb OT 3adBUTENA MNpPeACTaBNEHUA AOKYMEHTOB M WHopmauun wmnm
OCYLLEeCTBNEHNs OeNcTBUW, npeacTaBfeHne WM  OCYLLEeCTBMEHWE KOTOPbIX He
npegyCMOTPEHO HOPMATUBHbIMM MNPABOBbIMW  aKTaMW, PerynupyowmmMmm OTHOLLUEHUS,
BO3HMKaOLLME B CBA3M C NPeAoCTaBNeHUeEM MyHULMNANIbHOW yCnyru;

3) TpeboBaTb OT 3asBUTENSA NpeacTaBfeHUs OOKYMEHTOB U MHpopmauuun, B TOM
yucre  NoATBepXOalWuX BHeceHMe 3asBuTenemM nnaTtbl 3a NpegocTaBneHue
MYHUUUNANbHOW YCNYrn, KOTOPble HAXOAATCA B pacnopsbkeHun dpegeparibHbIX OpraHoB
MCNONMHUTENBbHOM  BRacTW, OpraHoB rOCYyAapCTBEHHbIX BHEOWMKETHbIX  (POHAOB,
MCNOSNTHUTESNbHbBIX OPraHoOB rocyaapcTBEHHOM Bnactu cybbekta Poccuiickon Pepepaumum,
OpraHoB MECTHOro camoyrnpasreHnss nubo noaBEeAOMCTBEHHbIX rOCyAapCTBEHHbIM
opraHam unu opraHam MeCTHOro CaMOynpaBfieHUs OpraHu3auuun, y4acTBYHOLNX B
npeaocTaBneHnn MyHULMNANIbHOW YCryrn, B COOTBETCTBUN C HOPMATUBHbLIMU NPAaBOBbLIMU
aktamn Poccuiickon degepauun, HOPMATMBHBIMW MNPaBOBbIMM akTaMu CyObeKkToB
Poccuinckon ®depepauun, MyHMUMNANbHLIMKM NPaBOBbIMUA akTamMu, 3a WCKMYEeHUeM
OOKYMEHTOB, BKITHOMEHHbIX B onpefeneHHbln YacTbio 6 ctatbn 7 degeparnbHOro 3akoHa oT
27.07.2010 Ne 210-®#3 «O6 opraHMszauun nNpenocTaBneHns roCyAapCTBEHHbLIX WU
MYHMLMNANbHbIX YCNYr» nepevYeHb JOKYMEHTOB.

4) TpeboBaTb OT 3aaBUTENA MpeAcTaBneHUs [OOKYMEHTOB W WHopmauumu,
OTCyTCTBME U (UNIM) HEAOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX HE yKasblBanucCb Mpu nepBoHavaribHOM
OoTKase B nNpueme [OKYMEHTOB, HeobxoouMMbIX ANA MpefocTaBneHUs MyHUUunanbHOW
ycnyru, nnbo B NnpegoCcTaBneHMM MyHULMNANbHOW YCNyrn, 3a UCKIIOYEHNEM CreayroLwmnx
Cny4vaes:

a) u3MeHeHue TpeboBaHWA HOPMATMBHbIX MPaBOBbIX aKTOB, KacaroLiMxcs
npeaocTaBneHnsa MyHUUMNanbHOW yCryru, nocne nepBoHavyanbHOW nogayvv 3asiBrieHust o
npeaoCcTaBNeHNN MyHULMNANBHON yCnyru;

0) Hanuune owmnbOK B 3asBfEeHUN O MpefdoCTaBNEHUN MYHUUMMANbHOW YCIyrn m
OOKYMeHTaX, MOJaHHbIX 3asiBUTESIeM Mocfne rMepBOoHayanbHOro OTKasa B nNpueme



OOKYMEHTOB, HeobxoAuMMblX [Ons MpedoCTaBneHus MyHuuunanbHoW ycnyru, nnbo B
NpeaoCTaBNEHNN MYHULUMMNANBLHON YCNYrM U HE BKIOYEHHbIX B MPEeACTaBMEHHbI paHee
KOMMSEKT AOKYMEHTOB;

B) UCTEeYeHne Cpoka OeUCTBUS OOKYMEHTOB WIM U3MEHeHUe WHgopMauun nocne
nepBOHavyanbHOro oTkasa B NpuemMe LOKYMEHTOB, HeobxoAuMbIX ANA npefocTaBreHus
MyHMUMNanbHOW ycnyru, nnbo B npefocTaBneHmm MyHUUUNanbHOM yCnyru;

r) BbiSiBfieHWE OOKYMEHTarNbHO NOATBEPXAEHHOro dakta (NpM3HakoB) OWMBOYHOro
MNNU  NPOTMBOMPABHOIO AencTBus  (6e34encTBMSA)  OOMKHOCTHOrO  nuua  opraa,
npeaocTaBnAwLWEro MyHULMNAnNbHy YCyry, MyHUUMNanbHOro cnyxawero, paboTHuka
MoLl, paboTHuka opraHmsaumm, npegycMoTpeHHon YacTtbio 1.1 ctatbn 16 PegepanbHOro
3akoHa oT1 27.07.2010 Ne 210-93 «O6 opraHusauum npeaoctaBreHnsa rocygapCTBEHHbIX U
MYHMUMMANbHbLIX YCNyr», MpuM MNepBOHaYasrlbHOM OTKa3e B MNpuemMe [OOKYMEHTOB,
HeobxoouMMbIX Ons NpedoCTaBneHns MyHuuMnanbHOW ycnyru, nnbo B npenocTaBreHum
MYHMLMMNANbHOW yCRyrn, 0 Yem B NMCbMEHHOM BMAE 3a NOAMNUCHI0 PYKOBOAUTENSA OpraHa,
nNpeaocTaBnAwLLEro MyHUUUNanbHyto ycnyry, pykosogutena MOL, npu nepBoHayanbHOM
OoTKase B nNpueme [OKYMEHTOB, HeobXxoouMMbIX ANA NpeaoCTaBNeHUs MyHUUUNanbHOW
ycnyrn, nubo pykoBoAUTENs opraHuM3auuun, nNpegycMoTpeHHon dacteto 1.1 ctatbm 16
HacToswero ®epepanbHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusauuun
npeaocTaBneHna  rocyaapCTBEHHbIX W MyHUUMNANbHbIX — YCNyr», yBeAoMIsieTcs
3aaBUTENb, a TaKKe NPUHOCATCA N3BMHEHUS 3a AOCTaBMEHHble HeyaobcTBa.

5) oTkasbiBaTb B MpuemMe 3asiBNEeHUs U WHbIX LOKYMEHTOB, Heobxoaumbix Ans
NpeaocTaBnNeHNa MyHUUUNANbHOW YCNyru, B Cryvae, ecnu 3asiBNeHne U LOKYMEHTHI,
HeobxoouMble ANA NpeaoCTaBNeHna MyHULMNanbHOW ycnyru, nogaHbl B COOTBETCTBUU C
WHpopMaumen o Ccpokax U nopsagke nNPefoCTaBneHUs  MyHUUMNanbHOW  yCcnyru,
onybnukoBaHHOW Ha EguMHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMNAnNbHbIX YCryr
(chbyHKUNIA);

6) oTKasbiBaTb B NpPefoCTaBfieHUM MYHULMMANbHOW YCryrM B Chnyyae, ecnu
3asBneHne U OOKYMEHTbl, HeobxoaMmble ANs NPefoCTaBfeHNs MyHULMNANbHOW YCIyru,
nodaHol B COOTBETCTBUM C MHGOPMaUMEn O cpokax W nopsgke npenocTaBneHus
MyHMUMNANbHOW ycnyrn, onybnukoBaHHOW Ha EpguHOM nopTtane rocyaapCTBEHHbIX W
MYHUUMNANbHbIX yCnyr (yHKUMNA).

McuepnbiBaowmm nepedeHb OCHOBaHM A4 0TKa3a B npueme
AOKYMEHTOB, HEOBX0AUMbIX ANs1 NpeaoCcTaBleHns MyHULMNANbHOW yCyru

30. OcHoBaHua pfgns oOTkasa B MNpueMe [OOKYMEHTOB Ans npefocTaBneHus
MYHUUUNANbHOW YCAYru:

1) 3agBneHne nogaHo NUUOM, HE WMMEKLWMM MOMIHOMOYMA Ha noJady OaHHOro
3asBNEeHns;

2) B JOKYMEHTaX MMEKTCHA NOAYUCTKM, MPUNUCKN, 3a4€PKHYTbIE CrOBa;

3) [OOKYMeHTbl cofepxaT MNOBPEeXOEeHUsa, HanuuMe KOTOpbIX He no3BonseT
OAHO3HA4YHO UCTOJNIKOBATb UX COAEPXKaHUE;

4) 3asBNeHWe He COoAepXUT cBedeHW NUBO COOEpPXUT HEMosHble CBeAeHus,
YCTaHOBJIEHHbIE MPUNOXEHNEM 2 K HacTodawemMy AOMUHUCTPATUBHOMY perfiamMeHTy;

VcuyepnbiBalowmn nepevyeHb OCHOBAHUM AN NMPUOCTAHOBEHUA npeaocTaBreHns
MYHULUUNANbHOW YCyru Unun otkasa B NpegoCcTaBNeHnn MyHUUMNansHOM ycnyru

31. OcHoOBaHuA ons oTKasa B NpefoCTaBeHnn MyHULMNANsHOW YCIyru:

1) K 3asBMNEHNO He MNPUITOXEHbI AOKYMEHTbI, COOTBETCTBYHOLUME TpeboBaHUAM,
yCTaHOBMEHHbIE NYHKTOM 27 HacTosilwero AQMUHUCTPaTMBHOIO perfnameHTa.

32. OcHoBaHuA Ons NPUOCTaHOBMEHUS NPELOCTaBNEHNss MyHULMNANbHOM YCNyru
OTCYTCTBYIOT.



Pasmep nnatbl, B3UMaemMon C 3adaBUTENS Mpu npeaocTaBfieHuM MyHUUMNanbHOU
ycnyrm, u cnocobbl ee B3MMaHuMs B Chnyyasx, MNpeayCMOTPEHHbIX deaeparibHbIMU
3aKkoHaMn, NPUHMMAEMbIMN B COOTBETCTBUM C HUMMU MHBbIMU HOPMATUBHbLIMW MPaBOBbIMU
aktamm Poccuickon ®egepaummn, HOpMaTMBHBbIMU NMPaBOBbIMU akTaMn TOMCKOM obnacTu,
MYHUUUNANbHLIMU NMPaBOBbLIMWU akTamu

33. MyHuumnanbHasg ycnyra npegoctaBngaetca 6ecnnaTHo.

34. Ycnyrn, KoOTOpble €BMAKTCA HeobxoaMmbiMn U obs3aTenbHbIMU AN
npegocTaBneHns MyHULMNansHOM yCcrnyru, OTCYTCTBYHOT.

35. Pasvep n oOCHOBaHMS B3MMaHus nnaTbl 3a OKal3aHMe HeobXoauMbIX U
obas3aTenbHbIX  yCnyr  yCTaHaBNUBAlOTCA  OpraHuM3aumsMn,  NpeaocTaBnsoWmMm
Heobxoaumble U1 obsizaTenbHble  yCcnyri, Heobxoaumble AnNA  NpefocTaBreHus
MYHMUMNANbHON  YCnyrn, CaMOCTOATENbHO B  COOTBETCTBMM C  TpeboBaHuAMMU
OENCTBYIOLLEro 3aKkoHo4aTeNnbCTBa.

MakcumarnbHbI CPOK OXMUAaHUS B o4epean Npu nogaye 3asBrneHust o
npenocTaBneHnn MyHUUMNAansHOM YCyri U Npu NonyyYeHun
pes3ynbTaTa npefocTaBreHmst MyHULUNanbHOW yCryru

36. MakcumanbHbIM CPOK OXMOAHUS B ovepeaun npu NMYHOW nogadve 3asiBfieHus O
npegocTaBneHn MyHUUMNANbLHOW YCNYrn He JOMMKEH NpeBbIWaTth NATHaAuaTu MUHYT.

37. MakcumarnbHbIM CPOK OXUAAHUA B o4vepean MNpu norydeHuu pesynbTaTta
npegocTaBneHns MyHULMNANbHOM YyCNyru He JOMMKEH NpeBbIwaTth NATHaAUaTU MUHYT.

CpOK perncTpauum 3aaBrieHnAa o npeaoctaBneHnm MyHl/ILI,I/II'IaJ'IbHOVI ycnyru

38. 3asBneHne Ha GymMakHOM HOCUTENEe PerncTpupyeTca B AeHb MOCTYNfeHus B
AOMUHUCTpaumio ropoackoro okpyra CTpexeBoW 3asBneHus W [OOKYMEHTOB Angd
NpeaoCcTaBNeHNA MyHMLMNANbHOW YCyru.

39. Peructpauma saaBneHusi, HanpasfieHHOro B (popMe 3MeKTPOHHOro AOKyMeHTa
yepe3 EguHbIN nopTtan rocydapCTBEHHbIX W MyHuUMNanbHbIX ycnyr (dyHKuun),
odomumanbHbIA CanT, OCYLLECTBIISIETCA He no3gHee pabodero gHs, cnegytowero 3a AHEM
ero nocrynneHnsa B AOQMUHUCTPaLMIO ropoacKkoro okpyra CTpexeBon.

TpeboBaHnst K NOMELLEHMAM, B KOTOPbIX MpPeaoCTaBNaAeTCa MyHuuMnanbHas
ycnyra, K 3any OXugaHud, mMectam Ansa 3anoSfiHeHMst 3asiBIeHUA O npenocTaBfieHuun
MYHMLUMMNANBbHON YCNyru, MHAPOPMaUMOHHbIM CTeHA4amM C obpasuamu MX 3anofiHEHUS U
nepevyHeM AOKYMEHTOB, HEOOXOANMbIX ANt NPeA0CTaBNEHNA MyHULMNANTbHON

ycrnyrm, B TOM 4ucne Kk obecnedeHunto AOCTYNHOCTM ANS MHBANMAOB YKa3aHHbIX
06bEKTOB B COOTBETCTBUN C 3aKoHOAATENbCTBOM Poccunckon denepaumm

O couManbHOM 3aLnTe MHBaNMOoB

40. lNpepoctaBrneHve MyHULMNANbLHOW YCIYyrn OCYLIECTBNAETCA B creumanbHO
BblAEMNEHHbIX ANA 3TUX Lenen nomMmeLLeHmsx.

41. MecTta npenocTaBneHus MyHuuMnanbHOW ycnyrn obopyaytTca C y4eToMm
TpeboBaHUN [OCTYMHOCTU AONA WHBanMAoOB B COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATENbCTBOM
Poccuinckon ®epepaunmn o coumnanbHoW 3awimTte uHBanugos. B criyyae HEBO3MOXHOCTU
obopyaoBaHMs MecTa NpedocTaBneHns MyHUUMNanbHOM ycrnyrn ¢ yd4eTtoMm TpeboBaHui
AOCTYNMHOCTM AN WHBanMaoB B COOTBETCTBUM C 3akoHogaTenbcTBOM Poccumnckon
depgepaumm 0 couManbHOW  3aWwmMTe  MHBANUAOB  Ha  COTPyOHWKA  opraHa,
NpefoCTaBNALWEro MyHMUUMNanbHy0 ycnyry, Bosnaraetcs 0653aHHOCTb MO OKa3aHWo
CUTYauUMOHHOM MOMOLUM WHBanNuamMm BCeX KaTeropuM Ha nepuoa npeaocTaBneHuns
MYHULMMANbHON YCNyru.



B cnyyae ecnu MmeeTcsi BO3MOXHOCTb OpraHM3aumm CTOSHKM (MapKOBKK) BO3Me
30aHNA (CTpoeHus1), B KOTOPOM pa3MeLLeHO NnoMeLleHne npuemMa u Bblgayn JOKYMEHTOB,
OpraHM30BbIBAETCA CTOsIHKA (NapkoBKa) Ans JIMYHOMO aBTOMOOWUIIBHOrMO TpaHCMopTa,
6ecnnatHas anga 3assutenen. Ha kaxgown ctosHke Bblgensetcs He meHee 10% mecT (Ho
HEe MeHee ofHOro Mecta), Ans 6GecnnaTHOM NapKOBKM TPAHCMOPTHLIX CPEeacTs,
ynpaBndemblx uHBanugamu |, Il rpynn, a Takke uHBanugamu Il rpynnbl B nopsake,
ycTaHoBrneHHomMm [lpaButensctBom Poccuiickon depepauumn, U TPaHCNOPTHLIX CPencCTB,
nepeBo3ALLNX TaKNX NHBaNUOoB 1 (Unu) geten-uHeBanmaoB. Ha ykasaHHbIX TPAHCMOPTHbIX
cpencrtBax AoSmKeH OblTb yCTaHOBMEH Ono3HaBaTenbHbli 3HaK «/HBanuay». YKasaHHble
MecTa Ons NapKOBKN HE AOMMKHbI 3aHUMaTb UHblE TPAHCMOPTHLIE CPeaCTBa.

42. Bxon B nomelleHve npvema u Bblaaun OOKYMEHTOB AofmkeH obecneudmBaTtb
cBoboAHbIN OOCTYN 3asBuTenen, 6biTb obopyaoBaH yaAoOOHOM NECTHULEN C NOPYYHAMM,
LUMPOKNMM NMPpOXogamMu.

43. Ha 3gaHumM pssigoM C BXOAOM AOfMKHA ObiTb pasmMelleHa MHGOPMauMOHHas
BbIBECKA, COAepKaLlasn crneayoLyo nHopmaumio:

1) HaumeHoBaHwWe opraHa;

2) MECTO HaxOoXAeHWs 1 pUanYecknii agpec;

3) pexum paboTbl;

4) HoMmepa TenedOoHOB ANS CrnpaBok;

5) agpec omynanbHOro canrta OpraHOB MECTHOrO CamoyrpasrieHUs ropoaCcKoro
okpyra CtpexeBon B ceT NHTepHeT.

44. dacap 3paHns JomkeH ObiTb obopygoBaH OCBETUTENbHbIMM Npubopamu,
NO3BONSAOLMMN NOCETUTENAM O3HAKOMUTBLCS C MH(POPMALMOHHBIMU Tabnuykamu.

45. NomeLleHnsa npuemMa 1 Bblgayn OJOKYMEHTOB [OMMKHbI NpegycMaTtpuBaTtb MecTta
ANs OXXngaHus, MHOOPMUPOBaHUS U NpYema 3asiBUTenen.

45.1. MecTta npegoCcTaBneHuMs MyHULMNanbHOW ycryrm obopyaylTcss C yd4eToMm
TpeboBaHUN [OCTYNMHOCTU ANA WHBANMAOB B COOTBETCTBMM C 3aKOHOAATESIbCTBOM
Poccuinckon ®epepaunmn o coumnanbHoW 3awimte uHBanugos. B criyyae HEBO3MOXHOCTU
obopynoBaHMst MecTa NpefocTaBneHns MyHULMNANbHOW YCnyrm C¢ y4etom TpeboBaHun
OOCTYNHOCTU [AOns WHBanNUAOB B COOTBETCTBMM C 3akoHoAaTenbCTBOM Poccuickomn
degepaumm 0 coumanbHOWM  3alWMTe  MHBaNMOOB  HA  COTPYAHWMKA  OpraHa,
NpeaoCTaBNALWEro MyHUUMNAanbHyO YyCrnyry, Bosnaraetcs 06s3aHHOCTb MO OKa3aHWIo
CUTYyaLUMOHHOW TMOMOLUM MHBanNMgaM BCEX KaTeropum Ha nepuog npenocTaBlieHus
MYHUUUNANbHOW YCAYrn.

46. B mectax ana MHOpPMUPOBaHUA A0SMKEH ObiTb obecnevyeH OOCTyn rpaxgaH
AN 03HAaKOMIEHUst C MHJOPMAaUMEN He TOSMbKO B Yacbl nNpuema 3asiBfiEHUW, HO U B
paboyee Bpemsi, Koraa npuem 3asiButernen He BegeTCA.

47. XapakTepuCTuKn noMeLLeHN NpMemMa 1 Bblgadm JOKYMEHTOB B YacTu 06 beMHO-
NNAHMPOBOYHBLIX M KOHCTPYKTMBHbIX PELLUEHUA, OCBELLEHMUs, NoXapHou 6e3onacHocTw,
NHXEHepHOro obopyaoBaHWs AOMKHbI COOTBETCTBOBATb TpebOBaHMAM HOPMATUMBHbIX
OOKYMEHTOB, AENCTBYHOLWMX Ha TeppuTopum Poccuinckon degepaumn.

48. T[lomelleHus npvemMa W BblgauM [OOKYMeHTOB obopyayloTcs cTeHgamu
(cTonkamun), cogepXxalmmMmm MHpopMaLMio O Nopsake NpefoCTaBNeHUs MyHUUMNANbHON
ycryru.

49. B mectax gns OXugaHusi YCTaHaBMMBAalOTCA CTyNbs (KpecenbHble CeKkuuu,
Kpecna) ans sassutesnemn.

50. B nomeweHun npuvema u Bblgayn [JOKYMEHTOB BbIAENISETCA MeCTo Ans
ohopMeHNst JOKYMEHTOB, NpegycmaTpuBatoliee CTosbl (CTONKN) ¢ BnaHkaMmn 3asBrneHumn
N KaHUEenNsipCKMMM NPUHaaIEXHOCTAMN.

51. Nndopmauma o damunuu, umeHu, otyecTse (MpU HanNUYUnM) N LOOSMKHOCTU
cneunanucTa opraHa, OCYLUECTBAKOLWEro npeaocTaBneHne MyHUUMNanbHOW  yCnyru,
AOImKHa ObITb pa3mMelleHa Ha paboyem MecTe cneuvanucTa YnpaeneHus.

52. OpraH, npegocTaBnsalOWMA  MyHUUMNANbHYyO  ycnyry, obecneynBaeT
WHBaNngam:



1) ycnosua gnsa 6ecnpenaTCTBEHHOro AoCcTyna K 00bekTy (34aHuio, NOMELLEHMIO), B
KOTOPOM OHa MpeaocTaBnsieTcs, a Takke ana ©OecnpensaTCTBEHHOrO MoSfib30BaHUSA
TpaHCNopTOM, CpeAcTBaMu CBA3N U MHGOpMaLNK;

2) BO3MOXHOCTb CaMOCTOATENbHOro nepenBuXeHUs No TeEPPUTOPUN, Ha KOTOPOW
pacrnonoxeH o06bekT (3gaHvMe, MNOMeELLeHMe), B KOTOPOM  MpedocTaBnseTcs
MyHMUMNanbHasa ycnyra, a Takke BxoAa B TakOM OOBLEKT M BbIXxoda M3 Hero, nocagku B
TpaHCNOPTHOE CPEeACTBO M BbiCAgKW U3 HEro, B TOM 4YuCre C UCMOfb30BaHMEM Kpecna-
KONSACKM;

3) conpoBOXAEeHME UHBANMAOB, UMEIOLLNX CTOMKME PacCTPONCTBA (PyHKUUM 3pEHUS
N CaMOCTOSTENBHOIO NepeaBMKEHNS;

4) Hagnexawee pasmelieHne obopyaoBaHus UM HOcuTenen WHdopMauuu,
Heobxoammbix Ana obecneveHms GecnpenaTCTBEHHOro AOCTyna WMHBANMOOB K OOBLEKTY
(3@aHunio, NOMELLEHMIO), B KOTOPOM NPeaoCTaBAsaeTCa MyHULMnanbHasa ycnyra, u K ycrnyre
C Y4ETOM OrpaHUYEHNN NX XKNU3HEeOEATENbHOCTY;

5) pybnupoBaHne HeobxoaMmon AOnsi MHBANUOOB 3BYKOBOW W 3pUTESIbLHON
MHopMaUuK, a Takke HaanMceun, 3HaKOB N MHOW TEKCTOBOW U rpadomuyeckon nHopmauum
3HaKaMu, BbINOSIHEHHBLIMU pefbedHO-TOYEYHbIM WpudToM bpanns;

6) gonyck cypgonepesoayvka U Tudnocypaonepesoaymka;

7) ponyck Ha o00bekT (3gaHue, MOoMelleHue), B KOTOPOM npeaocTaBnsieTcs
MyHMUMNanbHas ycnyra, cobakun-npoBoOAHMKA npwu HanMuum OOKYMeHTa,
noaTBepXxaatoLero ee cneynanbHoe obyyeHne v BblgaBaemMoro rno oopme u B Nopsiake,
KOTopble  onpegenslTcs  denepanbHbiM  OpraHOM  MCMOSTHUTENbHOW  BNacTw,
OCYyLLECTBNALWNM (PYHKUUKM NO BbIpaboTke M peanu3aumm rocyaapCTBEHHON NONIUTUKU U
HOpMaTUBHO-NPaBOBOMY PerynmpoBaHuio B cchepe coumnanbHOM 3amnTbl HaceneHus;

8) okasaHuMe wHBanNMgam noMowM B npeogoneHmn 6apbepoB, MeLLaLnNX
NONYy4YEHMI0 MU MYHULIMNANbHOW YCNYrM HapaBHe C APYrMMU NiMLaMu.

MokasaTenu JOCTYNHOCTU M Ka4yecTBa MyHULMNANbLHOWM yCryri

53. MNokasaTensaMmm AOCTYNHOCTU U Ka4eCTBa MyHULMNANbHOW YCIyrn ABNSIOTCA:

1) DocTOBEPHOCTL NpeaocTaBNAeMon 3aaBuTenaM nHopMaLnu;

2) NnofiHoTa MHPOPMUPOBaHUS 3asiBUTENEN;

3) HarnggHocTb hopM npepocTaBnseMon mHdopmaumm 06 agMUHUCTPATUBHBIX
npoueaypax;

4) ynobCcTBO M OOCTYMHOCTb MNOSTyYeHUA WMHopmauun 3asaBuTens MU O MNopsiake
nNpeaoCcTaBNeHNA MyHULMNANbHOW YCIYTu;

5) cobniogeHne CpPoKOB UCMOSTHEHUS OTAESNbHbIX agMUHUCTPATUBHBLIX Npoueayp u
NpeaoCTaBNeHNA MyHMLMNANbHOW YCNYrn B LLEESTOM;

6) cobniogeHne TpeboBaHMM K pasMepy nnatbl  3a npegocTaBrieHue
MYHMLMNANbHOWN yCnyru;

7) cobniogeHne TpeboBaHu CTaH4apTa NpeaocTaBieHns MyHULMNAnbHOM YCnyru;

8) otcytcTBMe OOBOCHOBaHHbIX Xanob Ha pewenHunda, genctena (6esgencraume)
opraHa, npefoCTaBnSALWEro MyHUMUMNANbHY YCnyry, AOSMKHOCTHOMO Nnuua opraHa,
NpeaoCTaBNALLIEr0o MyHALMUNANBHYO YCNyry, MMb0 MyHUUMNANbHOMO CryXallero;

9) nonHoTa M akTyanbHOCTb WHGOpMauum O nopsake npefocTaBrieHus
MYHMLMNANbHON YCNyru.

54. Tpwn nonyyYyeHMn MyHMUMNANbHOW YyCNyru 3asiBUTErNb OcyllecTBnsieT He Bonee
Tpex B3aMMOAeENCTBUN C OIMKHOCTHBIMW NMLamMu, B TOM YUCHE:

1) npu nogaye 3anpoca Ha Norlyd4eHue ycrnyru u nofnydeHun pesyrnbTata ycrnyru
3asBUTENEM NTIMYHO, B TOM ymncne vyepe3 ML, - He Gonee aByx pas;

2) npu nogade 3anpoca Ha Mony4vyeHue Yycnyrm c wucnornb3oBaHvem EAuHOro
noptana rocydapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHbiXx  ycnyr  (pyHKUM), NOYTOBbLIM
oTnpaeneHnem - He 6onee ogHoOro pasa.



55. T[1pogormKNTENBbHOCTL Kaxaoro B3auMMOAEWUCTBUA He [JOSMKHa npeBbllwaTb
NATHaAUaTV MUHYT.

56. UNcuyepnbiBalowmm coctaB AENCTBUN, KOTOPLIE 3asiBUTENb BrpaBe COBEPLUUTL B
9NEeKTPOHHOM (popmMe npu NOMyYEeHUNn MyHULMNanbHOW YCIyrm C UCMNONb30BaHUEM
EaovHoro noptana MyHuumnaneHbix ycnyr (dyHkumin) (nocne obecneyveHns TEXHUYECKON
BO3MOXHOCTW):

1) nony4eHne nHopMaLnM 0 MyHULMNANbLHON yCryre;

2) o3HakomneHue ¢ bopMamMun 3aaBNEHUIA U UHbIX JOKYMEHTOB, HEO6X04MMbIX ANs
NONTy4eHMs MyHULUMNANbHOW yCcnyrn, 1 obecnevyeHne [OCTyna K HUM Af1si KONMMpPOBaHUSA M
3arnoriHeHNs B 3MEeKTPOHHOM (hopMme;

3) npeacTtaBneHust 3asBfEHUA O MpPeaoCTaBfAEHUM MyHULMNAanbHOW YCnyrn B
3NeKTPOHHOM bopme;

4) npeacTtaBneHve  OOKYMEHTOB, HeobGXxoauMbix  And  npefocTaBfieHus
MYHUUUNANbHOW YCNyru, B 3fIEKTPOHHOW (bopMme;

5) ocyLuecTBneHne MOHUTOPUHIa Xxo4a NpeaoCcTaBNeHNs MyHULMNanbHOM YCNyru;

6) nonyyeHuve pes3ynbTaToOB NPEAOCTaBIIEHUS YCMyrn B OfEKTPOHHOM BuAe Ha
EovHom nopTane rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNANbHbIX yCnyr (QYHKUWR), eCnu 3TO He
3anpeweHo denepanbHbIM 3aKOHOM.

NHble TpeboBaHuWs, B TOM Yncne yunTbiBatowme ocobeHHOCTH
npegocTasneHns MyHuuyunaneHoun ycnyrm B M®L, n ocobeHHOCTU npegocTaBneHuns
MYHULMMNANbHOW YCNyru B 9NeKTPOHHOW dhopme

57. 3aaBuTeno npeaocTaBnAeTcs BO3MOXHOCTb MOMYyYEHUS  MYHULMNarbHOW
yCcnyru ¢ ucnonb3oBaHnemMm EAnHOro noprana rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbLIX YCIyr
(dyHKUMI) (nocne obecneyeHnss TEXHNYECKON BO3MOXHOCTM), MOYTOBbLIM OTMpaBneHneM,
a TaKkke MocpeacTBOM NUYHOro obpalleHusa 3a norlyYeHneM MyHuUMnanbHOW ycrnyru B
MO®LL (npy HanuMmn 3aknOYeHHOTo CorrnaLleHns).

58. lMpn obpalleHnn 3a nofiyYyeHMem MyHuUUMNanbHOW ycnyrm 4vepes EAuHbIN
noptan rocygapCTBEHHbIX W MyHuMUMnanbHbIX — ycnyr (pyHKumin) npumeHseTcs
3MEKTPOHHAas noanucb B cooTBeTcTBMU ¢ PegepanbHbiM 3akoHOM OT 06.04.2011 Ne 63-
®3 «O6 aneKTpOHHOM NOANUCKY.

59. lpu npencraBneHnn 3asiBNEHUS B 3NEKTPOHHOW opme npeacTtaBUTENEM
3aaBUTENd, OENCTBYIOLWMM HAa OCHOBaHUW AOBEPEHHOCTU, AOBEPEHHOCTb AOSMKHA ObiTb
npeacraBneHa B (OpMe OfeKTPOHHOro [JOKyMeHTa, MOAMUCAHHOIro 3NeKTPOHHOM
NoANUCHIO YNOSTHOMOYEHHOrO N1ua, BblAasLuero (noanncasLlero) 40BEPEHHOCTb.

60. [okymMeHTbl, aBnsOWMecs pes3ynbTatoM MNpefoCTaBfeHnus MyHULMNnanbHOU
ycriyrm B BUAE 3MEKTPOHHOrO [JOKYMEHTa, HanpasnalTca 3assBuTento vepe3 EauHbIN
nopTan rocyaapCTBEHHbIX WM MYyHUUMNAanbHbIX Yycnyr (cyHkuuin) (nocne obecneyeHus
TEXHUYECKON BO3MOXHOCTH).

61. B cny4yae nocTtynneHus 3asiBfeHMst U OOKYMEHTOB B 3IEKTPOHHOM dhopMme C
nucrionb3oBaHvem EguMHOro noprtana rocydapCTBEHHbIX W MyHWUMNANbHbIX — YCIyr
(dbyHKUMIW) cneumanucT, OTBETCTBEHHbIA 3a MpPUEM WU PerucTpauuio  OOKYMEHTOB,
NHOPMUPYET 3aABUTENS Yepes NUYHBLIN KaBUHET O perncTpaumm 3asaBneHns.

62. OpraHunsaums npegocTaBneHns MyHUUUNanbHOW YCNyrM OCyLLeCTBASETCH Mo
NPUHUMNY «OOHOro OkHa» Ha 6asze MOL| npu nnyHom obpallieHun 3assutensa (npu
Hann4Mm 3aKIOYEHHOro CornalleHus).

63. 3asBuTENaAM NpeaocTaBnaAeTCs BO3MOXHOCTb ANS npenBapuUTenibHOW 3anucu
Ha nogavy 3asiBfeHns n JOKYMEHTOB 4115 NpeoCcTaBeHns MyHUUMNanbHON yCnyru.

64. MNpepBapuTenbHasa 3anUCb MOXET OCYLLECTBAATLCA cCriegytowmmm cnocobamm
no BblboOpy 3asBuUTENS:

1) npn nnyHoM obpalwleHnn 3assutena B ALMWHUCTPAUUIO FOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon, YnpaBneHue;

2) no TenedoHy;



3) yepe3 odmumanbHbIi CanT OpPraHOB MECTHOrO CaMOynpaBlieHUs FOPOACKOro
okpyra Ctpexeson: http://admstrj.ru.

64.1 MNpwu npegBapuTenbHON 3anncK 3asaBUTENb COOBLLIAEeT cneayowme aHHble:

1) anga usndeckoro nuua: aMmnnuio, UMs, 0THECTBO (NMPU HaANMMYKUK);

2) oNs lopUanMYeckoro nuua: HaMmmeHoBaHue KpPUaNYECKoro nuua;

3) KOHTaKTHbI HOMep TenedoHa;

4) agpec anekTPOHHOW NOYTbI (MPY HAaNU4YNN);

5) »xenaemble gaTy u BpeMa npeacTtaBneHns JOKYMEHTOB.

65. [llpegBaputenbHas 3anncb OCYLLUECTBASAETCA MyTEM BHECEHUS YKa3aHHbIX
CBeJEeHUN B KHUTY 3arnvcu 3asButernemn, Kotopasa BeaeTcsl Ha 3NIEKTPOHHbIX HOCUTENSX.

66. 3asBuTento coobarTca gata U Bpems npuema JOKYMEHTOB, KabMHET (OKHO)
npyema [OKYMEHTOB, B KOTOpbIM cneayeT obpatutbca. [lpy nmyHomM  obpalieHun
3asBUTENO BblIOAETCA TanoH-noaTBepxaeHue. 3asiBUTENb, 3anucaBLUMACA Ha MpUeM
yepe3 oduvuMarnbHbIN CaWT OpPraHoOB MECTHOrO CcaMoyrpaBfieHUs TrOPOLACKOro OKpyra
CTpexeBoun, MOXET pacnevataTb aHanor TanoHa-noATBEPXAEHMS.

67. OcyuwecTBneHne 3anucu 3asiButenen Ha onpegeneHHy aaTy 3akaH4YMBaeTCs
3a CYTKM 4O HACTynfeHns aTon AaThbl.

68. MNpu ocywecTBNeHNUn nNpensapuTENbHOM 3anucn 3aaBuTeNb B 00A3aTeNbHOM
nopsiake MHAPOPMUPYETCA O TOM, YTO NpeaBapuTeribHasl 3anucb aHHYNMpyeTca B criydae
€ro HesiBKW No UCTevyeHun NATHaguaTM MUHYT Ha3Ha4YeHHOro BpeMeHu npmuema.

69. 3asBuTenam, 3anucasBlUMMCS Ha Npuem 4vepe3 oduuunanbHbIi CanT OpraHoB
MECTHOro camoyrnpasneHnsa ropoackoro okpyra CtpexeBown, 3a Tpy KanengapHbIX AHA 40
npuemMa oTnpasBfisieTCss HanoOMWHAHWE Ha YKa3aHHbIM agpec ANEeKTPOHHOM MoYThbl O Aate,
BPEMEHN N MecTe npuema, a TaKkke UHdopmauusa 06 aHHyNMpOBaHUN NpeaBapUTENbHON
3anMcu B criydae HesBKM MO UCTEYEeHUM NATHaAUaTM MUHYT C Ha3HAYEeHHOro BPEMEHMU
npuema.

70. 3agButenb B Ntoboe Bpems BNpaBe OTKasaTbCs OT NpeaBapuTenbHON 3anncu.

71. B otcyTtctBMe 3aaButenen, obpaTuMBLUMXCA MO NpeaBapuUTENbHOM 3anucw,
OCYyLLECTBNAETCS NpMeM 3assutenemn, obpaTuBLLNXCS B NOPsSAKE ovepeau.

72. ['pachuk npuema (npremHoe BpeMs) 3asiBuTenen no npegsapuTenibHoM 3anucu
yCTaHaBMMBAETCA HavanbHUKOM YNpaBneHus B 3aBUCUMOCTU OT MHTEHCUBHOCTMU
obpalueHunn.

72.1. 3aaButenb WMMeeT BO3MOXHOCTb MNOMyvyeHuss uHdopmaumMm O Xoge
npegocTaBneHns MyHuuunansHon ycnyru. WHdopmauus o xode npenocTtaBneHus
MYHULUMNANbHOW YCRyrn HanpasfsieTCa 3asiBUTEN0 B CPOK, HE MpEBbIWAOLWMA OAHOMO
paboyero AHs nocne 3aBepLUeHNs BbINOSIHEHNS COOTBETCTBYIOLLIErO AEUCTBUS, HA agpec
3NEKTPOHHOM MOYThI UK C UCNONb30BaHNEM cpencTB EQMHOro noprana rocygapCTBEHHbIX
N MyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHKunin) (nocne obecnevyeHns TeXHUYECKON BO3MOXHOCTM).

[Mpn npegoctaBneHMN MyHULMNANBHOW YCNYyrn B SNEKTPOHHOU dhopMe 3aaBUTENO
HanpaBnsaeTcs:

1) yBegomneHne O TnpuvemMe W perncTpaumm 3asaBfeHnss U OOKYMEHTOB,
HeobxoaMMbIX ANs NpeaoCTaBNeHNA MyHULMNANbHOW YCyru;

2) yBeAOMIEeHNe O pesynbratax pacCMOTPEHUA LOKYMEHTOB, HEOOXoAUMbIX Ans
npegocTaBneHns MyHULMNAaNsHOM YCNyru;

3) yBeOooMNneHMe O BO3MOXHOCTU MOMNyYuTb pes3ynbTaT npefocTaBneHus
MyHMUMNaAnbHOM  ycnyru  nmbo  MOTMBMPOBaHHbLIN  OTKa3 B NpenoCTaBfeHuu
MYHULUMNANbHOW YCAYT.

[ll. CoctaB, nocnegoBaTenbHOCTb W CPOKU BbIMNOMIHEHNA aAMUHUCTPATUBHbIX
npouenyp, TpeboBaHMA K MOPSAKY WX BbINOSIHEHUSA, B TOM 4uUCre OCOBEHHOCTM
BbIMOSMIHEHNA  aAMMHUCTPATMBHbLIX MNpouedyp B  9NEeKTPOHHOM opme, a Takke
0COBEHHOCTN BbINONTHEHNSA aAMUHUCTPATMBHBIX Npoueayp B ML,



75. [lpepocTtaBneHve MyHUUMNAnNbHOW YCRyrn BKMAOYaeT B cebsa cnegywowime
aAMWHNCTPaTUBHbIE Npoueaypbl:

1) npyem wn perucTpauus 3asiBNeHNd W AOOKYMEHTOB [Ans npefoCTaBlieHus
MYHULMNANbHON yCnyru;

2) paccMOTpEHME 3aaBNEeHNs U NPeacTaBeHHbIX JOKYMEHTOB;

3) dopMmupoBaHue U HanpaBneHue MeXBeOOMCTBEHHbIX 3anpocoB B OpraHbl
(opraHunsauum), yqacTBytoLmne B NpeaoCcTaBneHnn MyHULUNanbHOW yCnyru;

4) NpuHATME peleHns O npegoctaeBneHun nmbo ob oTkase B nNpenocTaBrieHUu
MYHULUMUNANbHOW YCRyru;

5) Bblgaya pesynbTata npeaocTaBneHns MyHUUMnanbHOW yCryri.

Brnok-cxema npefocTaBneHnst MyHULMNAnbHOWM ycryru

76. bnok-cxema nocnegoBaTenbHOCTM  OEACTBUA  Npu  NpeaocTaBrieHnn
MyHUUMNANeHOW  ycnyru npeacrtasneHa B [lpunoxeHnn 3 K HacToswemy
AOMWHUCTPATUBHOMY pernamMeHTy.

Mpuem w© perncTpauns 3asiBieHNss W [OOKYMEHTOB Ans NpenocTaBreHust
MyHULMNAnbHOW yCnyru

77. OcHoBaHMeM [fns Havana BbINOMHEHUS OaHHOW  a4MWHUCTPATUBHOWN
npoueaypbl SABMSETCA MOCTynneHne B AOMUHUCTPaAUMIO ropoackoro okpyra CTpexesown
3asiBrEHNss N OOKYMEHTOB, OnpeaenieHHbIX NyHKTOM 27 HacToswero AQMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa:

1) B x04e nNu4HOro npuema 3aasutensd (NpeacraBUTeNs 3asBUTENS) cneumanmucTom
YnpaBneHusa, OTBETCTBEHHbIM 3a NpueM 3asiBNeHus O NpeaocTaBfieHUn MyHULMNansHOm
yCrnyrm n JOKYMEHTOB;

2) n3a MoL (npu Hann4mMm 3akntoYeHHoro cornaweHna ¢ MoLl);

3) NOYTOBbLIM OTNPABEHNEM;

4) B 9NeKTpOHHOW hopMe NocpeACcTBOM 3NEKTPOHHOWN NOYThI;

5) B anekTpoHHOW (hopme ¢ ncnonb3oBaHMeM EgmMHOro noprana rocygapCTBEHHbIX
N MyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHKunin) (nocne obecneveHns TeEXHUYECKOW BO3MOXHOCTH).

78. [onyckaeTcsa nogada 3asiBfieHusi C NPUoXeHnemMm OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B
NyHKTe 27 HacTodAwero AAMWHUCTPATUBHOIO perfiameHTa, NyTem HanpasSfieHUs UX B
agpec YnpasneHusi NoCpeacTBOM 3fIEKTPOHHOM MOYThI, yKazaHHOW B [NpunoxeHun 1 K
HacToswemy AOMUHUCTPATMBHOMY perfamMeHTy C nocneaylowum npegcraBneHnemM
opurMHana 3asBfneHus M [OKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B NyHKTe 27 AOMUWHUCTPaATUBHOIO
pernameHTa, B TeyeHue [Byx pabouMx OHen C Aatbl OTNPaBKM AOKYMEHTOB MO
3NEKTPOHHOWN MouTe.

79. [lpu ycTaHOBMNEHUNW OCHOBAHUW ANA OTkas3a B MNpuemMe [JOKYMEHTOB,
npegycMoTpeHHbIXx  nyHKToM 30  AOMUMHUCTPATUMBHOINO  pernamMmeHTa, cneuuanuct
YnpaBneHnsa, OTBETCTBEHHbI 3a NPUEM 3asiBfieHUsl, He NPUHUMaeT npeacTaBreHHble
3asiBUTENEM OOKYMEHTbI C yKazaHueM NpuymH. [1pn OTCYTCTBUM OCHOBaHUK ANS OTKasa B
npuemMe OOKYMEHTOB, NpefyCMOTPeHHbIX NyHKToM 30 HacTtoswero AAMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa, crneuManuct YnpasneHua HanpaBndeT  3adBfieHWe  crneuuanucty
AoMmnHucTpaumm ropogckoro okpyra CTpexeBoW, OTBETCTBEHHOMY 3a perucrpauuio
OOKYMEHTOB, Ha peErmcTpaunio NnyTeM BHECEHUS 3aMUCKU B XXYpPHan pernctpaumm BXoasLwmx
OOKYMeHTOB AMMHUCTpauuuM ropoackoro okpyra CTpexeBoW, B AeHb MNOCTYyNneHus
3asiBrieHNs N NpunaraemMblx K HeMy JOKYMEHTOB.

80. Cneumanuct, OTBETCTBEHHbIA 3a perncTpaumio 3asaBfieHusi, B CPOK He
nosgHee AHA pernctpaumm, HanpasnseT 3asiBfieHme cneuManucty YnpasneHus.

81. Cneumanuct VYnpasrneHusi, B [eHb MNOMyYeHUa 3aperMcTtpupoBaHHOro
3a8BMEHNS U MPUITOXKEHHBIX K HEMY [OOKYMEHTOB NepefaeT 3asiBNieHMe HadarbHUKY
YnpaBneHusa ansi BU3MPOBaHUS.



82. HavanbHuk YnpaBneHusi BU3MpyeT U B TEYEHNE OQHOro OHA nepeaaeT ero Ha
paccMOTpeHne cneumnanucTty YnpaBneHusi, OTBETCTBEHHOMY 3a npegocTaBrieHune
MYHULUMNANbHOW YCAYTN.

83. PesynbTraTOM agMuMHUCTpPATUMBHOW  Mpouedypbl  9BNAeTcs  nepefada
npolleawero perucTpauuio 3asBfieHUs Ha pPacCMOTPEHWe cneunanucTy YnpasneHus,
OTBETCTBEHHOMY 3a NpefoCcTaBneHns MyHUUUNansHOM yCryru.

84. MakcnmManbHbIM CPOK UCMOSIHEHUSA OaHHOW agMWHUCTPATMBHOW npoueaypbl
cocTaBnsieT He bonee YeTblipex KaneHgapHbIX AHEN CO OHS NoAayun 3asiBrEHUS.

PaCCMOTpeHMe 3adaBl1eHnA U npeactaBi€HHbIX JOKYMEHTOB

85. OcHoBaHMeM [Ona Havana BbINOMHEHUA agMWHUCTPATUBHOW npoueaypbl
ABNAETCA NOCTYNfieHne NpoLllelwero perncTpaumio 3asBrieHus U npunaraembiX K Hemy
OOKYMEHTOB Ha pacCcMOTpeHue crneuuanucty YnpasereHus, OTBETCTBEHHOMY 3a
npegocTaBneHne  MyHuuunanbHouW ycnyru. [lpyu  paccMOTpeHuM  3asiBfieHus U
npunaraemblX K HeMy [JOKYMEHTOB OCYLeCTBNAeTCs npoBepka npeacTaBreHHbIX
OOKYMEHTOB Ha COOTBETCTBME MCHEPMbIBAKOLLEMY MNEPEYHIO AOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B
NyHKTe 28 AOMUHUCTPATMBHOIO pernamMeHTa.

86. B cnydyae HenpefctaeneHus 3asBuTENeM OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MYyHKTE
28 AOMMHUCTPATMBHOIO perriameHTa, crneuuvanuct YnpasneHus, OTBETCTBEHHbIN 3a
npegocTaBneHne MyHUUMNanbHOW YCNyru, nepexoamt K agMUHUCTPaTMBHOW npouenype
«popMmpoBaHne U  HanpasreHWe  MeXBeOOMCTBEHHbIX 3arpoCOB B  OpraHbl
(opraHusauum), y4acTByloLLMEe B NpeJoCTaBeHnn MyHUUUNAnNsHOM YCIyrny.

87. B cnyyae npegoctaBneHus 3asBUTENEM OOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B MyHKTe
28 AOMMHUCTPATUBHOIO perfnameHTa, MEeXBEeOOMCTBEHHbIE 3anpocbl B  OpraHbl
(opraHmsauum), yyacTBylWMe B MPedoCTaBleHnn MyHUUMNanbHOW  YCIyrn, He
HanpasnsTCS.

88. PesynbTaTOM agMWHUCTPATUBHOM Mpouenypbl SBSETCA BblSBrEeHME
Heob6xo4MMOCTN (HOPMUPOBAHUS U HanpasBfeHNa MexXBeJOMCTBEHHbIX 3anpoCcoB B OpraHbl
(opraHmsauuu), yyacTByllMe B NpenocTaBfeHMM MyHUMUMNanbLHOW Yycrnyr, B Ccriyvae
HenpeacTaBneHnsa 3asBuTenemM JOKYMEHTOB, yKa3daHHbIX B NyHKTe 28 AAMUHUCTPaATUBHOIO
pernameHTa.

89. O6wun makcmmarbHbIN CPOK BbIMNOSHEHNA agMUHUCTPATUBHOW Npoueaypbl
He MOXeT npeBbllaTb MATU KaneHgapHbIX AHEeW CO OHS MOCTYNneHua npolleuwero
perncTpauuio 3asdBfeHuss 1 npunaraemblX K HemMy [OOKYMEHTOB Ha pacCcMOTpeHue
cneuynanucTy YnpasneHnd, OTBETCTBEHHOMY 3a NpedoCTaBrieHne MyHULMNanbHOW yCryri.

dopmupoBaHME W HanpaeneHve MEXBEOOMCTBEHHbIX 3anpoCoOB B OpraHbl
(opraHusauun), y4acTeytoLmne B NpeaocTaBneHn MyHULMNANbHOM YCrym

90. OcHoBaHveM ans Havana agMUHUCTPATUBHOW Mpouenypbl  SBnsieTcd
BbisIBNIeHNE HeobXxoanMMoCTM OPMUPOBAHNA W HamnpaBfieHNs MEXBEAOMCTBEHHbIX
3anpocoB B opraHbl (OpraHu3auuu), ydacTeylolmMe B NpeaocTaBleHnn MyHULMNAnIbHON
YCIyr.

91. [lpu noaroToBke MeXBEAOMCTBEHHOrO 3arnpoca chneuvanuct YnpaBneHus,
OTBETCTBEHHbIM 3a MpeAoCTaBfieHne MyHMUMNANbHOW YCNyru, onpegenset nepeyeHb
OOKYMEHTOB (CBEOEHUN, copepXawmuxca B HUX) ANd nNpefocTaBneHus MyHULMNanbHoOm
YyCNnyrm u rocyaapCTBEHHble oOpraHbl, nMbo NOABEAOMCTBEHHbIE rOCYAAapPCTBEHHbLIM
opraHam Wnu opraHaMm MECTHOro CaMoyrnpaBfeHUsd opraHu3auun, B KOTOPbIX OaHHble
OOKYMEHTbI HaxogaTcs.

92. dopmunpoBaHue n HanpaBneHue MEXBEJOMCTBEHHbIX 3anpocoB
OCYLLIECTBNAETCHA B COOTBETCTBUM C TpeboBaHnammn denepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010
Ne 210-9®3 «O6 opraHmsauum npeaocTaBfieHUs roCy4apCTBEHHbIX U MyHULMMAnbHbIX
ycnyr».



93. Cneumanuct  YnpaBneHusi,  OTBETCTBEHHbIN  3a  NpeaocTaBrieHue
MYHMLMNANbHOW yCryrn, He no3gHee paboyero AHs, criegytowero 3a AHEM YCTaHOBEHMWS
OCHOBaHWWN ONs1 HanpaBfeHNsa MeXBeAOMCTBEHHbIX 3anpocoB, POPMUPYET U HanpasnseT
MEeXBeLOMCTBEHHbIN 3anpoc B PepepanbHyto cnyxby rocygapCTBEHHOW perncrpauumu,
KagacTpa n kaptorpadgum.

94. TllpeactaBneHHble B AAMUHUCTpauUMlO ropoackoro okpyra Crpexesown
OOKYMEHTbI W MHOpMauus, MOfyYeHHble B paMKax  MEeXBEeAOMCTBEHHOMO
B3aMMOAENCTBUS, nNepefalTcs  cneuynanucty  YnpasneHusd, OTBETCTBEHHOMY 3a
npenocTaBneHme MyHMUMnanbHOM YCIyru.

95. PesynbTatoM agMMHUCTPATMBHOW Mpouedypbl  sBnseTcs obobeHne
NOSlydeHHOM B paMKax  MeXBeJOMCTBEHHOIO  B3aMMOOEWUCTBUA  MHopmMaumm
(QoKymMeHTOB), He06Xx0AMMOW ANs NPeAOoCTaBeHNs MyHUUMNANbHOM YCNyrn 3asBUTENHO.

96. MakcumarnbHbih  CPOK  BbINOMHEHUS  agMWUHUCTPATUBHOW  npoueaypbl
COCTaBnsieT CEeMb KaneHgapHblX AOHEW CO [OHSA  BbISIBNEHUA  HeobxoauMocTu
opMUPOBaHUA N HaNpaBNEHUS MEXBEAOMCTBEHHbIX 3anpoCOB B OpraHbl (opraHmMsaunmn),
y4yacTBylOLME B NpeaoCcTaBneHnn MyHUUunanbHOW yCryr.

MpuHATNE peLleHnst 0 NpPeAoCTaBleHn MyHUUMnansHow ycnyrn nnéo ob oTkase B
npeaocTaBneHn MyHULMNANbHOM YCryrm

97. OcHoBaHueMm Hayana  agMUHUCTPaTUBHOMU npouenypbl  ABNseTCH
yCTaHOBIIEHME CcneuuannuctoMm YnpasneHus, OTBETCTBEHHbIM 3a npefocTaBneHue
MYHULMNANbLHOW YCIyru, B Xo4e NPOBEPKU JOKYMEHTOB OCHOBAHWM AN NpesoCcTaBreHuns
MyHMUMNanbHOW ycnyru, NnMbo oTkasa B NpeaoCTaBneHUM MyHULMNANbHOW YCIyTn.

98. Cneumanuct  YnpasneHus, OTBETCTBEHHbIN 3a npegocTtaBneHne
MYHUUUNANbHOM YCINyrn, B [O€Hb YCTaHOBMEHWA OCHOBaHWW AN npefocTaBneHus
MYHULUMNANBbHON YCNYrM rOTOBUT MNPOEKT MNOCTAHOBMEHUS O TMPU3HAHUM rpaxgaHunHa
Hy>KOalowmMmesa B gpeBecuHe ansa cobCTBEHHbIX HYXA (Aanee - NpoeKkT NOCTaHOBEHMUS) U
nepeaaeTt Ha corfnacoBaHue.

99. MakcumarnbHbIn CpOK corracoBaHus AOIMKHOCTHbLIMMU nmuamm
AOMUHUCTPaLMN FOPOACKOro OKpyra npoekTa NoCTaHOBIIEHMSI COCTaBnsieT ABa paboumnx
OHSA C MOMEHTa NoJSly4eHust NPOoeKTa Ha corriacoBaHue.

100. CornacoBaHHbIV NPOEKT NOCTAHOBMAEHUS nognucbiBaeTca Mapom ropoackoro
oKpyra B TeyeHme opHoro paboyero AHS C MOMEHTa MOSyYeHus1 COrnacoBaHHOroO
OOIMKHOCTHbLIMUY N amMu NpoekTa.

101. B cny4ae ycTaHOBMEHWA OCHOBaHWA ANs OTKasa B NpeaocTaBrieHun
MYHUUMNANbHOW  YCNyrn, NPeaycMOTPEeHHbIX nyHkToMm 31 AAMUHUCTPATUBHOIO
pernaMmeHTa, cneuvanuct  YnpasrieHWsi, OTBETCTBEHHbIM 3a  NpegocTaBrieHne
MYHUUMNANbHOW YCNyru, B TedYeHue oaHoro paboyvero OHS C MOMEHTa YCTaHOBMEHUS
OCHOBAHWN, rOTOBUT MOTUBMPOBAHHbLIN MPOEKT yBeAOMSIEHMS 06 OTka3e B NpU3HaHWUK
rpakgaHmHa Hyxgawwumcs B OpeBecuHe Ansi CcobCTBEHHbIX HyXa (ganee —
yBegoMmneHne o6 oTkasze) un nepepaetr Mapy ropoackoro okpyra Crpexeson. B
yBeaoOMMneHnn o6 oOTkase [OMMKHbl ObiTb yKasdaHbl O6CTOATENbCTBA, MNOCNYXMUBLUME
OCHOBaHMeM s oTKasa.

102. YBepomneHve o6 oTkase nognucbiBaetca Mapom ropoackoro Okpyra
CTtpexeBou B Te4eHMe o0gHOro paboyero AHS C MOMEHTa NOosyYeHns NpoeKkTa oTKasa.

103. MakcmmanbHbIM  CPOK  BbIMOSIHEHUA  aAMWHUCTPATMBHOW  Mnpoueaypbl
cocTaBngetT He 6onee 4YeTblpHagUaTW KaneHOApPHbIX OHEN C MOMEHTa YCTaHOBMEHWUSA
OCHOBaHWW ANs  NpeaocTaBfeHns  MyHuuMnanbHOW ycnyrn, nmnbo o6 oTkase B
npegocTaBneHn MyHULUMNANsLHOW YCIyri.

Bbigaya pesynbtata npeaocTaBneHns MyHULMNANbHOW yCryri



104. OcHoBaHMeM [fnsa Havana agMUHUCTPaATMBHOM Npoueaypbl  sBnsieTcs
Hanuuve noanucaHHOro [OKyMeHTa, ykaszaHHoro B nyHkte 100 wnn nyHkte 102
HacTosLero ADMUHUCTPaATUBHOIO perrnameHTa.

105. Bblgava pe3ynbTaTta npegocrasneHuns MyHULMMNAanLHON ycnyrm
OCYLLEeCTBNSAETCS CnocoboM, yKa3aHHbIM 3asiBUTENEM B 3asABIIEHUN, B TOM YuChe:

1) npv Nu4HOM obpalleHmm B YNpasrneHue;

2) nocpeacTBOM MOYTOBOro OTMNPaBfiEHUsl HA agpec 3asiBUTEnNs, ykasaHHbli B
3asBIEHUN;

3) nocpeacTBOM 3fEKTPOHHOM MOYTbl MO  agpecy JfeKTPOHHOW  MOuYTbl,
YKa3aHHOMY B 3asiBNEHUN;

4) npu nM4Hom obpauieHmm B MOLL (npy Hanuummn 3aknoyeHHOro cornatleHus);

5) yepe3 nNu4YHbIM kabuHeT Ha EuHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHbIX yCnyr (yHKUMNA).

106. O6wmn MakcmanbHbI CPOK BbINOSIHEHWUS aAMUHUCTPATMBHOW npouenypbl
cocTaBngeT He Oonee Tpex KaneHAapHblX OHENW CO AHA NoAnUCaHuA [OKYMEHTa,
0POPMIIAOLLErO OOHO U3 NMPUHATBLIX PELLEHNIA.

V. ®opMbl KOHTPONSA 3a UCNONHEHMEM AMUHUCTPATUBHOIO perfiaMmeHTa

MopsigoK OCYLLECTBREHUSI TEKYLLEro KOHTPONs 3a cobntogeHUeM U MUCMONHEeHNeM
OTBETCTBEHHbIMW AOMKHOCTHLIMU NNLL@MU NONOXEHUA aAMUHUCTPATUBHOIO perfameHTa u
MHbIX HOPMAaTUBHbIX NPABOBbLIX AKTOB, YCTaHABNUBaKLLMX TpeboBaHUS K NpeaoCTaBNEeHNIO
MYHULMNANbHOM YCNyru, a Takke NPUHATUEM UMW PELLEHNIA

107. TeKywmn KOHTpPONb 3a COOMOEHMEM W UCMOSNIHEHMEM  MONOXEHUN
AOMUHUCTPATUBHOINO  pernameHta UM MHbIX  HOPMAaTMBHbIX  MPaBOBbIX  aKTOB,
yCTaHaBnuBawwmx TpeboBaHna K  NpeaoCTaBfeHMio  MYHUUMNAnNbHOW  YCRyru,
OCYyLLEeCTBNAETCA HavYaribHUKOM YTNpaBneHus.

108. [lMopsagok oOCywecTBAEHUA TEKYLWEero KOHTpons 3a cobniogeHnem u
NCNOSTHEHNEM OTBETCTBEHHbLIMU AOSHKHOCTHBIMW NLAMWN MONOXEHUN AOMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa U UHbIX HOPMAaTMBHbLIX MPABOBbIX aKTOB, YCTaHaBnMBawLwmMx TpeboBaHusA K
NpegoCTaBNeHUd  MyHUUMNANbHOWM yCnyrM, a Takke TMpUHATUEM UMW  pPeLUEeHUn,
OCyLLeCTBNAETCA B NoOpsigke, YCTAHOBMEHHOM MOCTAHOBMEHNEM AaMUHUCTpaUUK
ropoackoro okpyra CtpexeBon oT 02.04.2014 Ne 247 «O6 yrtBepxaeHumn [lopsagka
OCYLLECTBIEHUS KOHTPOMA MOSTHOThLI U KayecTBa NpefocTaBlieHns MyHUUMNanbHbIX yCnyr
N cobnoageHnss NONOXEHUA agMUHUCTPATMBHLIX PEerfnamMeHToB MNpeaocTaBneHus
MYHULUMNANbHbIX YCYr Ha TEPPUTOPUN TOPOACKOro okpyra CTpexeBony.

Mopsaok M NepMoanyHOCTb OCYLLECTBIEHMS MITAHOBLIX M BHEMNMAHOBbLIX NMPOBEPOK
MONHOTbLI U KayecTBa NpeAoCTaBneHMst MyHUUMNanbHOW yCnyru, B TOM YMcne nopsigok u
opMbl KOHTPOSS 3a MNOSTHOTOM M Ka4eCTBOM NpeaoCTaBNeHUst MyHUUMNANbHOWM YCyru

109. KoHTposib 3a NOMHOTOM M KayeCTBOM MpPefoCTaBfeHUs MyHULUUnanbHOW
ycryru ocyliectensieTca B popmax:

1) npoBeaeHNa NPOBEPOK,;

2) paccmoTpeHus xanob 3assutenen Ha pencTeus (6e3gencTBme) oprala,
NpenoCTaBNALWEro  MyHUUMNAnbHYK  yCryry,  OOSDKHOCTHOrO  nuua  opraHa,
NpeaoCTaBNALLIEro MyHULMUNANBHYO YCNyry, MMb60 MyHMUMNANbLHOMO CryXXallero.

110. B uyendx OCyLeCTBMEHUS KOHTPONA 3a MNOSIHOTOM U KavyeCTBOM
npegocTaBneHns  MyHUuunanbHOM  ycnyrn  AOMUHUCTpauuen ropoAcKOro  OKpyra
CTtpexeBon nNpoOBOAATCA MNMaHOBble W  BHEMNNaHoOBble npoBepku. [lopsagok  w
NepuoanYHOCTb OCYLLLECTBINEHUS NITaHOBbIX NPOBEPOK YCTaHaBNNBAETCH NOCTaHOBIEHMEM
AoMunHMcTpaumn ropoackoro okpyra CtpexeBon. [Mpyn npoBepke paccMaTpmBaloTCs BCe
BOMPOCHI, CBSI3aHHble C MNpefoCTaBfeHMEM MYHULMNANbHOW YCnyrn (KOMMMEKCHbIe



NPOBEPKN), UNN OTAENbHbLIA BOMPOC, CBA3aHHbLIN C NpeaocTaBfeHNEM MyHUMUMNANbHON
ycnyrn (TemaTudeckue nposepku). [posBepka Takke NPOBOAMTCS MO xanobe 3aaBuTens.

111. BHennaHoBble MPOBEPKU MPOBOAATCA B CBA3M C MNPOBEPKON YCTPaHEHUS
paHee BbIABMEHHbIX HapylweHun AOMUWHUCTPATUMBHOIO perfiaMeHTa, a Takke B chnydae
nonyyeHus xanob 3asiButenen Ha genctena (6esgencreme) opraHa, NpeaocTaBnAoLWLEro
MYHUUMNANbHYO  YCryry,  OOSDKHOCTHOMO  fvua  opraHa,  npegoctaBnfaloLero
MYHULUMNANbHYO YCIyry, MMbo MyHULMNanbHOro Criy>KaLlero.

112. PesynbTaTbl NpoBepkM OOPMIIAITCA B BUOE akTa NPOBEPKU, B KOTOPOM
YKa3bIBaOTCA BbISIBIEHHbIE HEQOCTATKM N NPEASIOKEHUS NO UX YCTPAHEHWNIO.

OTBETCTBEHHOCTb AOMKHOCTHBIX MWL, OpraHa, NpeaocTaBnsowero MyHULMnanbHyo
yCnyry, 3a pelueHus n gencteuns (6esgencreme), npuHMMaemble (OCyLLECTBNSIEMbIE) UMW B
Xo4e npefocTaBneHns MyHUUUNansLHOM ycryrm

113. Tlo pesynbTtaTam npoBeLeHHbIX NPOBEPOK, B Cry4Yae BbIABIEHNA HaPYLLUEHUN
cobnogeHna nonoxeHun AOQMUHUCTPATMBHOIO perfiaMeHTa, BMHOBHbIE [OSMKHOCTHbIE
nuua opraHa, npefocTaBnfalWero MyHUUMNAnbHYH YCIyry HecyT OTBETCTBEHHOCTb,
YCTaHOBIIEHHYIO 3aKkoHoAaTenbcTBoM Poccurckon depepauumn 3a pelleHns N OenucTBus
(6e3pencTBume), NpMHNMaEMBbIe B Xo4e NpeaocTaBneHns MyHULMNANnbHOW YCyri.

114. OTBETCTBEHHOCTb  AOSMKHOCTHbLIX AL, opraHa, npeaoCcTaBnsOLLEro
MYHULIMNANbHYIO YCNYry 3akpennseTcs B AOSMKHOCTHbLIX MHCTPYKLUNAX.

[MonoxeHus, xapakrtepuayowme TpeboBaHus K nopsaky n dopmamM KOHTponsi 3a
npeaocTaBNeHNEM MyHUUMNANbHOW YCNyrM, B TOM YMCIe CO CTOPOHbl rpaxaaH, WX
obbeanHeHU n opraHnsaummn

115. KoHTposib 3a npefocTaBreHnEM MYHULUMMANbHOM yCryru, B TOM 4Yucne co
CTOPOHbI rpaxgaH, ux o0beguMHEeHUN W OopraHuM3auun, OCYLLECTBSETCA MNoCpenCcTBOM
nybnvkauun ceefeHun O OeATEeNbHOCTU opraHa, NpedoCTaBALWEro MyHUUMNanbHYy
ycryry npu npeaoctaBfneHnun MyHUUMNanbHOW YCryrn, MOfydeHus rpaxpgaHamu, ux
o0beanHEeHNAMN N opraHM3aunsaMm akTyanbHOW, NOMHOM M OOCTOBEPHOW MHGOpPMaLMM O
nopsiake nNpeaoCTaBfeHUss MyHMLMNANbHOW yCcnyru n  obecneyeHns BO3MOXKHOCTU
pocynebHoro (BHecyaebHoro) paccMoTpeHus xanob.

V. [ocynebHbin (BHeCyaebHbIN) nopsgok ob6kanoBaHWA pelleHnun U OAencTBumn
(6esgencTBuns) opraHa, NpegocTaBnAwLWero MyHuuunansHyto yenyry, M®LL, opraHmsaumi,
ykasaHHbIX B 4actu 1.1 ctatbn 16 degepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6
opraHusauun nNpeaocTaBneHns rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbBIX YCIyr», a Takke uX
AOJMPKHOCTHbIX NNL, MYHMUMNANbHbIX CAyXalnx, paboTHMKOB

116. 3asBuTenb BNpaBe o00OpaTUTbLCA C Xanobom Ha peweHus U OencTBus
(6esgencTBre) opraHa, NPeaoCTaBnALLEro MyHUUUNanbHy yCnyry, AOMMKHOCTHOMO nuua
opraHa, NpeJoCTaBnALWEro MyHMLMNANbHYO YCryry, MO0 MyHMLMNANbHOTO CryXallero,
MoL, paboTHuka ML, a Takke opraHnsaumin, NpegyCMOTPEHHbIX 4YacTbio 1.1 ctatbn 16
depnepanbHoro 3akoHa Ne 210-d3, nnu ux paboTtHukos (ganee - xxanoba), B TOM 4ncne B
crnegylowmx crnyyasx:

1) HapyLwweHne cpoka permctTpaumm 3asBrneHus o NpegocTaBneHu MyHULMnansHoNn
ycnyru, 3anpoca, ykasaHHoro B ctatee 15.1 ®efepanbHoro 3akoHa Ne 210-$3;

2) HapylleHne cpoka npeaoCcTaBfeHuUss MyHUUMNanbHOW ycnyrn. B ykasaHHOM
cnyyae pgocyaebHoe (BHecyaoebHoe) obxanoBaHwe 3asdBUTENEM peELLUEHUN U OEWCTBUN
(6e3pencteus) ML, pabotHnka MPL| BoaMOXHO B cny4vae, ecnn Ha ML, peweHus n
aenctena  (besgencteme)  KOTOporo  OBXanywTcsi, BO3MOXeHa  YyHKUMA  no
npeaocTaBneHnio MyHULMNaneHoOW ycnyru B nosiHom obbeme B nopsake, onpeaerieHHom
yacTtblo 1.3 ctaTbn 16 PepgepanbHoro 3akoHa Ne 210-P3;



3) TpeboBaHue y 3aaBUTENS AOKYMEHTOB UM MHGOPMaLuM nNnbo oCyLeCcTBEHNS
OENCTBUA, nNpeacTaBfeHne WM OCYLLECTBMEHWE KOTOpPbIX He nNpeasyCMOTPEHO
HOpMaTMBHbIMM  MpaBoBbiIMM  akTamu  Poccuinckon dPepepauun, HOpMaTUBHbLIMU
npaBoBbIMX akTamu Tomckonm obnactn, MyHUUMNanbHbIMW MPaBOBbIMW aKTaMn NS
npeaocTaBneHnsa MyHULMNAaIbHOW YCyru;

4) oTka3 B npueme Yy 3aaBUTENS [OOKYMEHTOB, MpeAoCTaBfieHMe KOTOPbIX
npeoycMOTPEHO  HOPMaTMBHbIMM  MNpaBoOBbiMM  akTamm  Poccuiickon  depepaumn,
HOPMaTUBHBIMWM MPaBOBbIMW akTaMyu ToMCkOM 0BnacTu, MyHMUMNANbHBIMX NPaBOBbIMU
akTamu Ans npefocTaBneHns MyHUUMNansHOW yCryru;

5) oTka3 B npegocTaBneHuM MyHULMNAnNbHOM YCNyrn, ecriv OCHOBaHWUS OTKasa He
npeaycMoTpeHbl beaepanbHbIMU 3aKOHaMU Y NMPUHATBIMU B COOTBETCTBUN C HAMWU UHBIMU
HOpPMaTMBHbIMW MNpaBoBbIMK akTamu Poccunckon degepaumn, 3akoOHaMuM UM UHBIMK
HOpPMaTUBHLIMW MPaBOBbIMW akTaMy TomckorM 0BnacTn, MyHMUMManbHbIMU NPAaBOBbLIMU
aktamn. B ykasaHHOM cnydae pocygebHoe (BHecyoebHoe) obGxanoBaHue 3asBuTeENem
peweHnn n gencteun (6esgenctams) MOLL, pabotHnka MOL| BO3MOXHO B criyvae, ecnu
Ha MO®L, pewenna n pencteus (6e3gencteme) KOTOpOro o6XanyrTcs, BO3NOXeHa
YHKUMA MO NpefoCTaBfIEHUI0 MyHMUMMANbHOW ycryrn B MOMIHOM obbeme B nopsgke,
onpegeneHHomMm YacTbto 1.3 ctatbn 16 PegepansHoro 3akoHa Ne 210-93;

6) 3aTpeboBaHWe C 3aaBUTENs NpW NpefoCTaBfeHMM MyHUUMNanbHOW ycnyru
nnaTtbl, He NpegyCMOTPEHHONW HOPMAaTUBHbIMM MPaBOBbIMW  akTamu Poccunckomn
degepaunn, HOpMaTUBHBIMA NPABOBLIMM akTaMy ToMcKon obnacTtu, MyHUUMNanbHbIMU
NpaBOBbIMU aKTaMu;

7) OTKa3 opraHa, NpegoCTaBNALEro MyHULMNAbHYIO YCNyry, JOSPKHOCTHOrO nuua
opraHa, npegocTaBnslOWEro MyHuuunanbHyto ycnyry, ML, pabotHuka ML,
opraHusauun, npeaycMoTpeHHbIX YacTbio 1.1 ctatbn 16 ®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-
@3, unn mx paboOTHMKOB B MCMpPaBfEHUMM AOMYLLEHHbIX VMW OMNeYaTtok M OWwnbok B
BblJaHHbIX B pes3ynbTate NpedoCTaBNeHUs MyHULMNAanbHOW YCNyrn OOKymeHTax nunbo
HapyLLeHne yCTaHOBIIeHHOro NyHKToM 120 HacTosilwero AOMUHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa
Cpoka Takmx wucnpaBneHun. B ykaszaHHOM cnyyae pgocyaebHoe (BHecynebHoe)
obxxanoBaHue 3asButenem peweHnn n gencreumn (6esgencrensa) MOL, pabotHnka MoL
BO3MOXHO B crydae, ecnv Ha MOL, peweHusa n gencreua (6e30encTBme) KOTOPOro
obxanylTcsa, BO3noxeHa QYHKUMA MO NPefoCTaBAEHUI0 MYHMUMNANbHOW YCNyrn B
nonHom obbeme B nopsiake, onpeaeneHHom vactbio 1.3 ctatbm 16 PegepanbHOro 3akoHa
Ne 210-93;

8) HapyweHue cpoka wunuM nopsigka Bbldayn [OOKYMEHTOB MO pes3ynbrartam
npeaoCcTaBnNeHNa MyHULMNANbHOW YCIYTu;

9) npuocTaHoBneHe nNpefocTaBrneHus MyHUUUNanbHOM YCIyru, ecriv OCHOBaHUS
NPUOCTAHOBIMEHNS HE MNpeaycMOTpeHbl eaepanbHbiMM  3aKOHaMW U NPUHATBIMA B
COOTBETCTBUM C HUMM MHbIMM HOPMaTMBHbIMW MNPaBOBbIMM akTamu Poccuinckon
depepaummn, 3akOHaMM U UHBIMWU HOPMATMBHBIMU NPAaBOBLIMM akTaMyn ToMcKon obnacTy,
MYHUUMNaNbHbIMK NPaBoOBbIMK akTaMu. B ykaszaHHOM crnyvyae gocyaebHoe (BHecyaebHoe)
obxxanoBaHue 3asButenem pewennn un gencrteumn (6esgencremsa) MOL, pabotHnka MoL
BO3MOXHO B crydae, ecnm Ha MOL, peweHusa n gencreua (6e30encTBne) KOTOPOro
obxanylTcsa, BO3noxeHa QYHKUMA MO NPefoCTaBAEHUI0 MYHMUMNANbHOW YCNyrn B
nonHoMm obbeme B nopsiake, onpeaeneHHom vactbio 1.3 ctatbm 16 PegepanbHOro 3akoHa
Ne 210-93;

10) TpeboBaHue y 3asBUTENd NpWU NPeaoCTaBAEHUN MYHULMNANBHON YCryru
OOKYMEHTOB WNN WHopMauun, OTCYTCTBME WU (MNKN) HELOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX He
yKasblBanuncb nNpuv nepBoHavyarbHOM OTKa3e B NpuemMe OOKYMEHTOB, HeobXxoauMblX Ans
npeaocTaBneHna MyHUUMNanbHOM ycnyrn, nubo B npeaocTaBneHuM MyHULMNAnbHOM
YyCnyru, 3a WCKMIOYEHMEM Crny4daeB, NpedyCMOTPEHHbIX NyHKTOM 4 yactu 1 cratbn 7
depepanbHoro 3akoHa Ne 210-d3. B ykaszaHHOM cnyydyae pgocyaebHoe (BHecyaebHoe)
obxanosaHue 3aaBuTenemM pelleHnn n gencteun (6esgenctend) MoOL, paboTHuka MOL|
BO3MOXHO B crniyyae, ecnu Ha MO®L, pewenns n pgencteua (6es3gencrame) KOTOPOro



obxanylTcs, BO3noxeHa  YHKUMA N0 NPeaoCTaBfiEHUIO  COOTBETCTBYHOLLMX
MyHMUMNANbHbIX YCNyr B NOAHOM o6bemMe B nopsake, onpegeneHHom yacteio 1.3 crtatbu
16 degepanbHoro 3akoHa Ne 210-03.

117. X)Kanoba Ha peweHus n gencteus (besgencresne) opraHa, NnpegoCTaBnAsoOLWEro
MyHMUMNANbHYKD  YCryry,  OOJDKHOCTHOrO  nvua  opraHa,  npegocTaBnsaoLwero
MYHMUMMANbHYK  yCryry, MyHUUMNAnNbHOrO  Crniyalwiero, pPyKOBOAWUTENsI  OpraHa,
NpeaocTaBnAwLWEero MyHUUMNANbHy ycnyry, nogaeTcs B MUCbMEHHOW dopMe Ha
OymaxxHOM HocuTene, B 93NEKTPOHHOM OopMe B OpraH, MpeaoCcTaBnsoLmMMI
MYHULUMNANbHYO YCIyry, 1 MoXeT ObITb HanpaeneHa (nogaHa):

1) no noyte (NO agpecy, ykasaHHOMY B npunoxeHun 1 K HacToswemy
AOMUHUCTPATUBHOMY perfameHTy);

2) yepe3 ML (npn HanNMyMM 3akNKOYEHHOro cornatleHns);

3) yepe3 odmumanbHbIi CanT OpPraHoOB MECTHOrO CaMOynpaBliEHUs FOPOACKOro
okpyra Ctpexeson: http://admstrj.ru (B pasgene «HaceneHno»/»HTepHeT-NpnemMHas»);

4) ¢ wucnonb3oBaHvem EamHoro noptana (Mpy HanuuMm  TEXHUYECKOW
BO3MOXHOCTH);

5) B xoge Nu4HOro npuemMa 3assutens.

118. XXanoba pgomkHa cogepxatb:

1) HanmmeHoBaHVMe opraHa, npPedoCTaBnSAWEro MyHUUMNANbHYK  YCnyry,
OOJDKHOCTHOMO NnvMua opraHa, NpeaocTaBnsiowero  MyHuuMnanbHyk  ycnyry, nunbo
MyHUUmMnanbHoro cnyxauero, M®L|, ero pykosogntens n (unu) paboTHunKa, opraHmsaumn,
npegycMoOTpeHHbIX 4Yactblo 1.1 ctatbm 16 ®PepepanbHoro 3akoHa Ne 210-03, ux
pykoBogutenen u (unn) paboTHMKOB, pelleHus u gencteua (6e30encTBme) KOTOpPbIX
obxanytoTcs;

2) hamunuio, UMsi, OT4eCTBO (MocregHee - Mpu HanmuMyuu), CBeAEHust O MecTe
XUTEeNbCTBa 3asBuUTeNsa - dmsanyeckoro nuua nmbo HaMmeHoBaHWe, CBEOEHUA O MecTe
HaxoXOeHnsa 3asBUTENS - PUAMYECKOro nuua, a Takke Homep (HoMepa) KOHTaKTHOro
TenedoHa, agpec (agpeca) afeKTPOHHOM MOoYThI (MPU HanNU4yMn) U NOYTOBLIN agpec, Mo
KOTOPbIM AOMMKeH BbITb HanpaBneH OTBET 3asBUTENIO;

3) cBegeHust 06 obxanyembix peweHnax n gencteusx (b6esgencteum) opraua,
npedocTaBnsAwWero  MyHAUMNAanbHy  ycryry,  OOJDKHOCTHOrO  nvua  opraHa,
NpeaoCTaBnAwLWEro  MyHAUMNanbHy0  ycnyry, nubo  rocyaapCTBEHHOrO  Unu
MyHUUMnanbHoro cnyxawero, MOLl, pabotHmka ML, opraHmsaumin, NpegyCMOTPEHHbIX
yacTbto 1.1 ctatbn 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-d3, nx paboTHUKOB;

4) pnoBofbl, HAa OCHOBaHUW KOTOPbIX 3asBUTENb HE COrfaceH C pelleHneMm WU
pevictBuem (6esgencTBueM) opraHa, nNpedoCTaBnsAoWero MyHUUMNANbHYK  yCnyry,
OOIDKHOCTHOrO  fiMua opraHa, npefocTaBnslowero  MyHuuMnanbHy  ycnyry, nunbo
MyHMUMNanbHOro cnyxawero, MoL, pabotHmka MOL|, opraHnsaunn, npeaycMOTPEHHbIX
yacTtbto 1.1 ctatbn 16 ®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-P3, ux paboTHuKoB. 3asBuUTEnem
MOryT OblTb NpeAcTaBneHbl AOKYMEHTbl (MpW HanmuMyuu), MNOATBEpXAawlme AO0BOAbI
3aaBuTens, Nnbo nx Konuu.

119. Y)Kano6a moxeT 6bITb HanpaBneHa:

1) HavanbHWKY YnpaBneHus Ha gencteusa (6e30encTBMe) LOSMKHOCTHBIX NUL U
YnpaBneHnsa, a Takke MpvHMMaemble UMK peleHna npu  npeaocTaBneHun
MYHULUMNANbHOWN yCcnyru;

2) 3amectutento Mapa ropockoro okpyra no 3KOHOMuKe U (pHaHcaM Ha OenCcTBUs
(6e3penctBne) YnpaBneHusi, HayarnbHUMKa YNpaBneHusi, AOSMDKHOCTHbIX NUy W
MYHMLUMNANbHbBIX CAYXalmX, a Takke NPUHUMaeMble UMW peLLEHNS NPU NpPeaoCcTaBeHnn
MyHULUMNANbHOW yCcnyru;

3) Mapy ropoackoro okpyra CtpexeBon Ha aencTteus (besgenctene) saamecTutens
Maspa ropoackoro okpyra Mo 3KOHOMUKE W (puHaAHCaM, HadanbHuKa YnpasreHus,
OOJDKHOCTHBIX UL, M MYHULMNAnNbHbIX CryXawmx AOMUHUCTPaUMM ropoackoro okpyra
CTtpexeBou npu npegocTaBeHnn MyHULMNANsHOW YCIyru;



4) pykosogutento ML Ha peweHna n gencteus (besgencrtane) paboTHMKA 3TOro
MoLL;

5) yupegurenio MOL| nnn gOMKHOCTHOMY Ly, YNOSTHOMOYEHHOMY HOPMAaTUBHbBIM
nNpaBoBbIM akTOM Tomckor obnactu Ha pelweHus n gencteus (6esgenctemne) MOL;

6) pykoBOAUTENAM OpraHusauui, nNpeaycMOTpPeHHbIX 4acTbto 1.1 crtatbm 16
®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-93, Ha peweHusa n gencteus (6esgencrTeme) paboTHUKOB
3TUX OpraHmn3auun.

120. >Kanoba noanexuTt obsa3aTenbHOW perncrtpaumm B TEYEeHMe Tpex AHEn cC
MOMEHTa MOCTYNMEHNS B OpraH, NpefoCcTaBAsoWMA MyHUUMNAanNbHyo ycnyry. B geHb
pernctpauumn xanoba HanpaBnaAeTCA PYyKOBOAUTENIO OpraHa, npeaoCTaBnsoWero
MYHUUMNANbHY YyCnyry, nocrne 4ero He no3gHee oAHOro pabodero AHA nepegaeTcsl Ha
paccMOTpPeHNe OOMMKHOCTHOMY nuuy, HagesrleHHOMY MOSIHOMOYMSIMW MO PacCMOTPEHUIO
Xanoo.

121. XKanoba noanexuT pacCMOTPEHUIO B TeYEeHNe nNaTHaguatn paboymx gHen co
OHA ee peructpauuu, a B crniydyae obxanoBaHus OTKasa opraHa, npeaocTaBnsitoLLEero
MyHuuunansHyto ycnyry, M®Ll opraHnsauun, npegycMoTpeHHbIX Yactelo 1.1 ctatbn 16
®epnepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, B npueme [OOKYMEHTOB Yy 3aaButens nmbo B
ncnpaBneHnn AoNyLEeHHbIX ONeYaToK 1 OWKNBOoK NnNn B criydae obxxanoBaHus HapyLIeHWs
YCTAHOBJIIEHHOIO CpOKa TakuUX UCMpPaBMNEHUN - B TeYeHue Nsatn paboumx OHen co AHA ee
pernctpauuu.

122. Mo pesynbTaTaM pacCMOTPEHNSA Xanobbl NPMHMMAETCA O4HO U3 CneayroLnX
peLleHni:

1) »xanoba ygoBneTBopsieTCs, B TOM 4ncne B (hopMe OTMEHbI MPUHATOrO peLLEHMS,
MCnNpaBneHns OOMyLEHHbIX OneyaTok W  OowuMboK B BbldaHHbIX B pe3ynbTaTe
npenocTaBneHns MyHUUMNanbHOW yCrnyrn LOKYMEHTax, BO3BpaTa 3asBUTENIO LEHEXHbIX
CpeacTB, B3MMaHWe KOTOPbIX He MNpefyCMOTPEHO HOPMAaTMBHLIMW MNPaBOBbIMW akTamu
Poccuinckon ®depepaumn, HOpPMaTMBHbIMM MNPaBOBbIMM akTamm Tomckon obnacTw,
MYHUUUNANbHLIMU MPaBOBbLIMWU akTamu;

2) B y4OBMETBOPEHUN Xanobbl 0TKa3bIBaeTCs.

123. He nosgHee OHA, cnefyowero 3a AHEM MPUHATUSA peLUeHUd, yKa3aHHOro B
nNyHKTe 122 HacTosiwero AOMUHUCTPATMBHOIO perfiameHTa, 3asBUTEN0 B MUCbMEHHOW
dopMe U N0 KeMaHW 3asBUTENns B  ONEKTPOHHOM (opMe  HanpasnseTcs
MOTMBMPOBAaHHbIA OTBET O pe3ynbTaTax pacCMOTPEHNSA Xanobbl.

124. B cny4ae npusHaHus xanobbl nognexailen yaoBneTBOPEHUIO OpraHn3yeTcs
paboTa No BOCCTAHOBIEHMIO HAPYLUEHHbIX NpaB 3asiBUTENS, a Takke NHble MePONpUATUS,
HanpaBfieHHble Ha YCTpaHeHWEe BbISIBIIEHHbIX HApYLLEHWMN.

125. TNpun ycTpaHeHUM BbISIBMIEHHbIX HapPYLUEHWUA, BOCCTAHOBIIEHMM HapYyLUEHHbIX
npaB 3asiBUTENS CPOKM BbINOSTHEHUS afMUHUCTPATUBHBIX Npoueayp He MOryT NpeBbiaTh
CPOKOB, YCTAHOBSIEHHbIX HACTOALLMM AOMUHUCTPATMUBHbLIM PErNAaMEHTOM.

126. B cnydae npusHaHusa >kanobbl nognexailen yooBneTBOPEHUMIO B OTBETE
3asBUTEMNO, yKa3aHHOM B nNyHKTe 123 HacTtoswero AOMUHUCTPATMBHOIO perfameHTa,
JaeTca WHgopMauma O OeNCTBUSAX, OCYLLEeCTBSIEMbIX OpraHoM, npeaoCcTaBrsoWmM
MyHUuunaneHyto yecnyry, MoOU nubo opraHusaumen, npegycMoTpeHHOM uYacTbio 1.1
ctatbn 16 ®epepansHoro 3akoHa Ne 210-03, B uensx He3ameanuTensHOro ycTpaHeHus
BbISIBIIEHHbIX HApPYLUEHUM MNPU OKa3aHWM MyHULMMNANbHOW YCNyrn, a Takke MNPUHOCATCA
N3BMHEHUS 3a AOCTaBMeHHble HeygobCcTBa U yKasbiBaeTca MHopmauusa O ganbHEenWwmx
OENCTBUSX, KOTOpble HeobBXOAMMO COBEpPLUMTb 3adBUTENO B UEnsx NonydYeHus
MYHUUUNANbHOW YCAyrn.

127. B cnyyae npusHaHua xanobbl He noanexalien yooBreTBOPEHUIO B OTBETE
3asBUTENO, yKasaHHOM B NyHKTe 123 HacTtoswero AOMWHUCTPaATMBHOIO perfameHTa,
[alTCA apryMeHTUPOBaHHbIE Pa3bsCHEHUA O MPUYMHAX MPUHATOrO PeLleHus, a Takke
NHpopmauunsa o nopsiake oGXanoBaHUSA NPUHATOrO PeLUEHNS.

128. B cnyyae ycTaHOBNEHUs B XO4€e UNKU NO pesynbTaTaM pacCMOTPEHUS Xanoobl
NPU3HaKoB coCTaBa aAMWHUCTPATUBHOIO MNpaBOHapyLWEeHUs WM NpPecTynneHus



AOOJDKHOCTHOE JNLO, pa6OTHVIK, HageneHHble MNOJIHOMOYNAMKM NO PaCCMOTPEHUIO Xanob,
He3amMeaOmMTeNnbHO HanpaBAaloT UMelLWMeca MmaTepuarbl B OpraHbl NPpOKypaTypbl.



MNpunoxeHwne 1
K AOMUHNCTPATMBHOMY pernameHTy
NpeaocTaBneHns MyHUUMNAnNbHOM  yCnyru
«[puem 3asBNeHWI rpaxgaH U BKIKOYEHUE
MX B CMUCOK rpaxpaH, HyXJalwlmxcs B
ApeBeCcUHe Ans COBCTBEHHbIX HYXA»

CnpaBo4Has MHoOpMaLUA O MecTe HaXxoXAeHusl, rpacmuke paboTbl, KOHTAKTHbLIX
TenecgoHax, agpecax 35IeKTPOHHOW NOYTbl OPraHoB, NPeAOCTaBAALLMX
MYHULUMNANbLHYI YCNyry, UX CTPYKTYPHbIX noapasaenieHnMin u opraHusaumin,
y4yacTBYHOLMX B NPefoCTaBleHn MyHULMNanbHOM yCrnyrm

1. AOMUHUCTpaUUs ropofcKkoro okpyra CtpexeBon.

Mecto HaxoxgeHusa AaMmuHuUCTpauum ropoackoro okpyra Crpexesoun: T.
CtpexeBown, ynuua EpmakoBa, 46a.

Mpadumk paboTbl AQMUHUCTPaLMK ropofckoro okpyra CTpexeBou:

MoHeaenbHuK ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepbisa
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 rnepepwiea
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepwiea
YeTBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 rnepepwiea
MatHuua ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepbiea
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU OEHb.

['padhmk npnema 3asgsutenen B AOMUHUCTPaUUKM ropofackoro okpyra CTpexeBon:

lMoHenenbHUK: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cpena ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
YeTBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
MatHuua ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXO0HOU OeHb

MoutoBbIN agpec AOMUHUCTPauUUKM ropoackoro okpyra CrtpexeBon: 636785,
Tomckasa obnactb, ropog Ctpexeson, yn. EpmakoBa, 46a.

KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 5-10-01.

OdmumaneHbin cant AgMuHuUCTpauum ropoackoro okpyra CrpexesBonM B CeTu
WHTepHeT: http://admstrj.ru.

AfOpec aneKkTpoHHOW NoYTbl AOMUHUCTPaALMK rOPOACKOro okpyra CTpexeBon B CeTU
NuTepHeT: office@admstri.tomsk.ru.



http://admstrj.tomsk.ru/�
mailto:office@admstrj.tomsk.ru�

2. YnpaBneHue WMYLWECTBEHHbIX U 3eMeSibHbiX OTHOWEHUN AaMUHUCTpaumm
ropofckoro okpyra CTpexeBomu.

MecTo HaxoXaeHust YnpaBneHuUss MMYLLECTBEHHbIX W 3eMerlbHbIX OTHOLUEHUN
AoMunHncTpaumn ropoackoro okpyra Ctpexeson: r.Ctpexeson, ynuua Epmakosa, 46a, 1
aTax kabuHeT Ne 39, 38.

MNpaduk paboTbl YnpaBneHUss WMYLECTBEHHbIX W  3eMeSbHbIX OTHOLUEHUN
AgMnHMCTpaunmn ropofckoro okpyra CTpexeBomu:

lMoHepernbHUK ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepbisa
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cpena ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
YeTBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
MatHuua ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU O€Hb.

paduk npuvema 3aaBuTenen B YNpaBfieHUN UMYLLECTBEHHbIX M 3eMefbHbIX

OTHOLWEHU AOMWHUCTPaLMN ropoACcKoro okpyra CTpexeBon:

lMoHepernbHUK ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepbiea
BTopHukK ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cpena ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
YeTBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepbiea
MNartHmua HerpueMHbIt 0eHb
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU O€Hb.

MMoutoBbLIN agpec YnpaBneHUA WMYLLECTBEHHbIX W 3eMerlbHblX OTHOLUEHUN
AoMUHUCTpaumn ropofgckoro okpyra CrpexeBon: 636785, Tomckaa obnactb, ropof
CtpexeBoMu, ynuua EpmakoBa, 46a.

KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 3-91-20, 5-16-65, 5-27-47.

OdomumaneHbin canT YnpasreHUs WMYLLECTBEHHbIX W 3eMerlbHbIX OTHOLUEHWUN
AOMUHUCTpaumn ropofckoro okpyra CtpexeBon B ceTu MHTepHeT: http://admstrj.ru.

AOpec 3nekTpoHHOM NouYTbl  YNpaBfieHUss WMYLLECTBEHHbIX W 3eMerbHbIX
OTHOWEHM AgMUHUCTPauun ropoackoro okpyra CrtpexeBon B ceTu WHTepHeT:
Maslyak@admstrj.tomsk.ru.



http://admstrj.tomsk.ru/�
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MNpunoxeHwne 2

K AOMUHNCTPATMBHOMY pernameHTy
NpeaocTaBneHns MyHUUMNAnNbHOM  yCnyru
«[Mprnem 3asiBNeHUn rpaxgaH U BKOYEHME
MX B CMUCOK rpaxpaH, HyXJalwlmxcs B
ApeBeCcUHe Ans COBCTBEHHbIX HYXA»

NPEAJTATAEMAA ®OPMA 3AABJIEHUA

Mapy ropoackoro okpyra Ctpexesomn
oT

(MONHOCTBLIO haMunnIo, NMs, OTYECTBO (Npu
HanMynmn) 3asnBuTens)

nacnopTHbie AaHHbIE!:

(appec mecta xutenbcTea (BPEMEHHOrO
npebbiBaHNA) 3asBUTENS),

(KOHTaKTHbIN TenedoH 3aaBnTenNs)

anda opnanyeckoro nmua:
HanmeHoBaHMe rpnagn4eckoro nua

C YKa3aHneM OpraHun3aLMoHHO-NPaBoOBOM
dopmbl,

MeCTOHaxoXxageHue

dhamunun, UMeHn, oTyecTBsa (Mpu Hanu4uun)
nuua,

nmetoLLero npaso 6e3 4OBEPEeHHOCTH

JencTBoBaTb OT UMEHW HOPUANYECKOro Nuua,

KOHTaKTHbIN TenedoH, 3NEeKTPOHHAadA noyTa
3asBneHue

Mpowy npusHaTb MeHs,

(Pamunua, umsi, 0T4ECTBO)
Hy>KOaloWwmMesa B ApeBECUHE AN CODCTBEHHbIX HYXA

(OCHOBaHWe 4nst NPU3HAHNA HYXXOAKLWNMCS B ApeBecrHe Ana COBCTBEHHbIX HYXA, 1
BKIHOYEHMNE B CMUCOK)
N BKITOYUTb B CMIMCOK rpakaaH, HYyXOaloLWnxcs B ApeBecuHe Anst CO6CTBEHHbIX HYXA,.

[MpunoxeHne K 3asBMNEHUIO:
1)




2)

PesynbTaT npegoctaBnenns ycryrn npoLly npefocTaBuUTb (HYXXHOE NMOAYEePKHYTb):

1) npuv nn4yHom obpalleHun B YNpaBneHue;

2) nocpeacTBOM MOYMTOBOrO OTNpPaBfeHWs Ha agpec 3asBUTENs, yKasaHHbIn B
3asBneHuu;

3) nocpeacTBOM 3MEKTPOHHOW MOYTbI ;

(appec aneKkTPOHHOW NOYThI)

4)  npu nn4yHom obpawyeHmnn B MOLL (Mpy Hanuunm 3akno4YeHHOro cornatleHus);

5) 4epe3 nuyHbIn KabuHeT Ha EguMHOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHbIX yCyr (PYyHKLMIA).

(pacwmdposka) (noanuceb)
«_» 20 r
Haio cornacve B MUCMNONMbL30BaHUM MOMX MEPCOHaNbHbIX [AaHHbIX MpU
npeaocTaBrneHUM MyHULUnanbHou ycnyru (ans ousnyeckux nuu).

(mnoanuc) (pacwumdpoBka noanucm)



MNpunoxeHune 3

K AOMWHUCTPATUBHOMY pernameHTy
NpeaocTaBneHns MyHUUMNAnbHOM YyCryru
«[puem 3asiBNeHUn rpaxagaH u BKMAOYEHUe
MX B C MC @ rpaxaaH, HyXgawLlmxca B
ApeBeCcUHe Ans COBCTBEHHbIX HYXA»

BNOK-CXEMA NOCNEOOBATEJIbHOCTW OENCTBUA
npy NpeaocTaBneHnn MyHULMNAanbHOW YCnyru
«[Mpuem 3anBneHni rpaxaaH 1 BKIOYEHUE X B CMIMCOK rpaxaaH, HyXaatloLwmxcs B
ApeBecuHe Ans COBCTBEHHbIX HYXa»

Ha4vano npegoctaBneHus
MYHULMNANbHON yCnyru

Nopaya 3asBneHna n
OOKYMEHTOB

OTCcyTCTBYIOT OCHOBaHUA ONs
OTKa3a B MpMemMe JOKYMEHTOB

Perncrtpauyus 3assneHmsa

PaccmoTpeHune 3asBneHuns u
npeacTaBnNeHHbIX JOKYMEHTOB

OnpeaneneHne HeobxoanMocTn
dOpMUPOBAHUSA N HANpPaBIEeHUs
MEXXBEJOMCTBEHHbIX 3aMpoCoB

Hanw4ymne ocHoBaHu AnNga oTkasa B
npuemMme JOKYMEHTOB

OTtkas B npnemMe JOKyMeHTOB

dopmupoBaHue 1 HanpasneHue
MeXBeOMCTBEHHbIX 3anpocoB

OTcyTcTBYET HEOBXOANMOCTL
hbOopMUPOBaHNS 1 HaNpaBeHNs
MEXBELOMCTBEHHbIX 3aNpoOCOB

MpuHATUE pelleHus o NpegocTaBneHnn NMbo ob oTkase B NPeaoCTaBeHUN
MYHMUMNANbHON yCnyru

MpuHaTHe peweHuns o
npegocTaBneHnn
MYHUUMNANbHOW yCnyru

Bbigava (HanpaBneHuve)
NOCTaHOBMEHMWS

MpuHATHE pelieHnsa o6 oTkase B
npegocTaBneHn MyHULMNansHom
ycnyru

Bbigava (HanpaBneHve) yBegoMneHns
06 oTpuuaTenbLHOM 3aknioyYeHnn
MYHULIMMAnNbHOW SKCMEePTU3bl NPOEKTa
OCBOEHWS J1eCoB




	В соответствии с частью 1 статьи 6 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Томской области от 9 августа 2007 № 165-ОЗ «Об установлении порядка и нормативов заготовки гра...
	I. Общие положения
	Предмет регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги
	1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по приему заявлений граждан и включению их в список граждан, нуждающихся в древесине для собственных нужд (далее - Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предостав...
	Круг заявителей
	2. Заявителями являются физические лица, нуждающиеся в древесине для собственных нужд для строительства объектов индивидуального жилищного строительства, строительства строений для содержания принадлежащих им на праве собственности пяти и более коров,...
	Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
	3. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается муниципальными служащими, специалистами Администрации городского округа Стрежевой, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг ...
	4. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота и оперативность информирования.
	5. Место нахождения Администрации городского округа Стрежевой, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, их почтовые адреса, официальные сайты в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет)...
	6. Информация о месте нахождения, графиках работы Администрации городского округа Стрежевой, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте орган...
	7. На официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет размещается следующая информация:
	1) наименование и почтовые адреса Администрации городского округа Стрежевой;
	2) номера телефонов Администрации городского округа Стрежевой;
	3) график работы Администрации городского округа Стрежевой;
	4) требования к письменному запросу граждан о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
	5) перечень документов для получения муниципальной услуги;
	6) текст Административного регламента с приложениями;
	7) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги (блок-схема).
	7.1. На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается следующая информация:
	1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
	2) круг заявителей;
	3) срок предоставления муниципальной услуги;
	4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
	5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
	6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
	8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
	8. Информацию о порядке получения муниципальной услуги, а также о месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты, графике работы, сведения об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной...
	лично при обращении к должностному лицу (специалисту) Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой;
	по контактному телефону в часы работы Администрации городского округа Стрежевой, указанные в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту;
	в форме электронного документа на адрес электронной почты, указанный в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту;
	в сети Интернет на  официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.ru;
	на информационных стендах в здании Администрации городского округа Стрежевой;
	посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru/;
	при обращении в МФЦ.
	9. Информационные стенды оборудуются при входе в помещение Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:
	1) почтовый адрес Администрации городского округа Стрежевой;
	2) адрес официального сайта органов местного самоуправления городской округа Стрежевой в сети Интернет;
	3)  контактный номер телефона Администрации городского округа Стрежевой;
	4) график работы Администрации городского округа Стрежевой;
	5) перечень документов для получения муниципальной услуги;
	6) текст Административного регламента с приложениями;
	7) образец оформления заявления.
	10. Обращения по контактному телефону по вопросам информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой, предс...
	11. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании структурного подразделения Администрации городского округа Стрежевой, в которое обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста,  принявшего ...
	12. При ответах на телефонные звонки и устные обращения  специалисты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой, обязаны предоставлять информацию по следующим вопросам:
	1) о месте предоставления муниципальной услуги и способах проезда к нему;
	2) о графике приема граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги;
	3) о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства Администрации городского округа Стрежевой  поступившие документы;
	4) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного акта);
	5) о необходимом перечне документов от заявителя для получения муниципальной услуги;
	6) о сроках рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	7) о сроках предоставления муниципальной услуги;
	8) о месте размещения на официальном сайте органов местного самоуправления городской округ Стрежевой в сети Интернет информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
	13. При общении с гражданами (по телефону или лично) специалисты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное и...
	14. При обращении за информацией гражданина лично специалисты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой обязаны принять его в соответствии с графиком работы. Продолжительность приема при личном обращении ...
	15. Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более пятнадцати минут, специалист Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю назнач...
	16. Письменное информирование гражданина осуществляется при получении от него письменного обращения лично или посредством почтового отправления, обращения в форме электронного документа о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципаль...
	17. При обращении за информацией в письменной форме ответ гражданину направляется в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в Администрацию городского округа Стрежевой, в течение тридцати дней со дня регистрации обращ...
	18. При обращении за информацией по электронной почте, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа ответ направляется гражданину в форме электронного документа по адресу электронной п...
	В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения. Гражданин вправе приложить к такому...
	18.1. Рассмотрение обращений о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
	II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	Наименование муниципальной услуги
	19. Наименование муниципальной услуги: прием заявлений граждан и включение их в список граждан нуждающихся в древесине для собственных нужд.
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией городского округа Стрежевой.
	21. Непосредственно предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистами Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой (далее - Управление).
	Результат предоставления муниципальной услуги
	22. Результатом предоставления муниципальной услуги является направление постановления Администрации о признании гражданина нуждающимся в древесине для собственных нужд.
	23. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 31 настоящего Административного регламента, результатом предоставления муниципальной услуги является уведомление об отказе.
	Срок предоставления муниципальной услуги
	24. Срок предоставления муниципальной услуги с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не может превышать тридцати трех календарных дней со дня поступления заявления о признании гражданина нужда...
	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
	25. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
	1) Лесным кодексом Российской Федерации // «Российская газета», 08.12.2006, № 277;
	2) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» // «Российская газета», № 168 от 30.07.2010;
	3) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» // «Российская газета», № 202 от 08.10.2003;
	4) Постановлением Правительства Российской Федерации от 08.09.2010  № 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия» (Собрание законодательства Российской Федерации, 20.09.2010, № 38, ст. 4823);
	5) Законом Томской области от 09.08.2007 № 165-ОЗ «Об установлении порядка и нормативов заготовки гражданами древесины для собственных нужд» («Официальные ведомости Государственной Думы Томской области» (сборник нормативных правовых актов), 30.08.2007...
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
	с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы
	и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	26. В целях получения муниципальной услуги заявитель представляет заявление (предлагаемая форма заявления представлена в приложении 2 к настоящему Административному регламенту). В соответствии с постановлением Администрации городского округа Стрежевой...
	27. К заявлению на предоставление муниципальной услуги прилагаются:
	1) копия паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность заявителя (с подлинником для сверки);
	2) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени гражданина в случае подачи заявления его представителем, а также копия документа, удостоверяющего личность представителя гражданина (с подлинником для сверки);
	3) для признания нуждающимся в древесине для строительства объекта индивидуального жилищного строительства:
	а) договор аренды земельного участка или свидетельство о праве собственности на земельный участок или иные документы, подтверждающие право пользования земельным участком;
	б) уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства на земельно...
	в) разрешение на строительство, полученное до 04.08.2018, срок действия которого не истек или не прекращен по установленным основаниям;
	г) разрешение на строительство, полученное после 04.08.2018 на основании заявления о выдаче разрешения на строительство, направленного в орган, уполномоченный на выдачу разрешений на строительство, до 04.08.2018.
	4) для признания нуждающимся в древесине для строительства хозяйственных построек: договор аренды земельного участка или свидетельство о праве собственности на земельный участок или иные документы, подтверждающие право пользования земельным участком;
	5) для признания нуждающимся в древесине для ремонта объекта недвижимости: документ, подтверждающий право собственности на объект недвижимости;
	6) для признания нуждающимся в древесине для отопления: документы, подтверждающие наличие жилого помещения, жилых строений или хозяйственных построек с печным отоплением;
	7) для признания нуждающимся в древесине для строительства строений для содержания принадлежащих гражданину на праве собственности пяти и более коров:
	а) договор аренды земельного участка или свидетельство о праве собственности на земельный участок или иные документы, подтверждающие право пользования земельным участком;
	б) разрешение на строительство;
	в) документ, подтверждающий право собственности на пять и более коров.
	Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Администрацию городского округа Стрежевой с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности), почтовы...
	27.1. исключен
	28. Перечень документов для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:
	1) при наличии зданий, строений, сооружений - выписка из ЕГРН о правах на здание, строение, сооружение, или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения;
	2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке).
	29. Администрация городского округа Стрежевой не вправе:
	1) требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы (органы местного самоуправления) и организации, за исключением получения ...
	2) требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципа...
	3) требовать от заявителя представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государст...
	4) требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници...
	а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и н...
	в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
	г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусм...
	5) отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке ...
	6) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной н...
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
	документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	30. Основания для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги:
	1) заявление подано лицом, не имеющим полномочий на подачу данного заявления;
	2) в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова;
	3) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
	4) заявление не содержит сведений либо содержит неполные сведения, установленные приложением 2 к настоящему Административному регламенту;
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	31. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
	1) к заявлению не приложены документы, соответствующие требованиям, установленные пунктом 27 настоящего Административного регламента.
	32. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
	Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативн...
	33. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	34. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	35. Размер и основания взимания платы за оказание необходимых и обязательных услуг устанавливаются организациями, предоставляющими необходимые и обязательные услуги, необходимые для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно в соответствии с ...
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о
	предоставлении муниципальной услуги и при получении
	результата предоставления муниципальной услуги
	36. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.
	37. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.
	Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги
	38. Заявление на бумажном носителе регистрируется в день поступления в Администрацию городского округа Стрежевой заявления и документов для предоставления муниципальной услуги.
	39. Регистрация заявления, направленного в форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), официальный сайт, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем его поступления в Администрацию г...
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для пр...
	услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации
	о социальной защите инвалидов
	40. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.
	41. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В случае невозможности оборудования места предоставления мун...
	В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта, бесплатная для Заявителей. ...
	42. Вход в помещение приема и выдачи документов должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами.
	43. На здании рядом с входом должна быть размещена информационная вывеска, содержащая следующую информацию:
	1) наименование органа;
	2) место нахождения и юридический адрес;
	3) режим работы;
	4) номера телефонов для справок;
	5) адрес официального сайта органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет.
	44. Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.
	45. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.
	45.1. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В случае невозможности оборудования места предоставления м...
	46. В местах для информирования должен быть обеспечен доступ граждан для ознакомления с информацией не только в часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием заявителей не ведется.
	47. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на террит...
	48. Помещения приема и выдачи документов оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.
	49. В местах для ожидания устанавливаются стулья (кресельные секции, кресла) для заявителей.
	50. В помещении приема и выдачи документов выделяется место для оформления документов, предусматривающее столы (стойки) с бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
	51. Информация о фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, должна быть размещена на рабочем месте специалиста Управления.
	52. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает инвалидам:
	1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
	2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из н...
	3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
	4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеяте...
	5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
	6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
	7) допуск на объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом испо...
	8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
	Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	53. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
	1) достоверность предоставляемой заявителям информации;
	2) полнота информирования заявителей;
	3) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;
	4) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;
	5) соблюдение сроков исполнения отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом;
	6) соблюдение требований к размеру платы за предоставление муниципальной услуги;
	7) соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;
	8) отсутствие обоснованных жалоб на решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
	9) полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
	54. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более трех взаимодействий с должностными лицами, в том числе:
	1) при подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги заявителем лично, в том числе через МФЦ, - не более двух раз;
	2) при подаче запроса на получение услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), почтовым отправлением - не более одного раза.
	55. Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать пятнадцати минут.
	56. Исчерпывающий состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной форме при получении муниципальной услуги с использованием Единого портала муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности):
	1) получение информации о муниципальной услуге;
	2) ознакомление с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронной форме;
	3) представления заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме;
	4) представление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме;
	5) осуществление мониторинга хода предоставления муниципальной услуги;
	6) получение результатов предоставления услуги в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), если это не запрещено Федеральным законом.
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности
	предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	57. Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности), почтовым отправлением, а также посредством личного о...
	58. При обращении за получением муниципальной услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) применяется электронная подпись в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011  № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
	59. При представлении заявления в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшег...
	60. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа, направляются заявителю через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности).
	61. В случае поступления заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, информирует заявителя через личный кабине...
	62. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по принципу «одного окна» на базе МФЦ при личном обращении заявителя (при наличии заключенного соглашения).
	63. Заявителям предоставляется возможность для предварительной записи на подачу заявления и документов для предоставления муниципальной услуги.
	64. Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя:
	1) при личном обращении заявителя в Администрацию городского округа Стрежевой, Управление;
	2) по телефону;
	3) через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.ru.
	64.1 При предварительной записи заявитель сообщает следующие данные:
	1) для физического лица: фамилию, имя, отчество (при наличии);
	2) для юридического лица: наименование юридического лица;
	3) контактный номер телефона;
	4) адрес электронной почты (при наличии);
	5) желаемые дату и время представления документов.
	65. Предварительная запись осуществляется путем внесения указанных сведений в книгу записи заявителей, которая ведется на электронных носителях.
	66. Заявителю сообщаются дата и время приема документов, кабинет (окно) приема документов, в который следует обратиться. При личном обращении заявителю выдается талон-подтверждение. Заявитель, записавшийся на прием через официальный сайт органов местн...
	67. Осуществление записи заявителей на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой даты.
	68. При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении пятнадцати минут назначенного времени приема.
	69. Заявителям, записавшимся на прием через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой, за три календарных дня до приема отправляется напоминание на указанный адрес электронной почты о дате, времени и месте приема, а ...
	70. Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
	71. В отсутствие заявителей, обратившихся по предварительной записи, осуществляется прием заявителей, обратившихся в порядке очереди.
	72. График приема (приемное время) заявителей по предварительной записи устанавливается начальником Управления в зависимости от интенсивности обращений.
	72.1. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соот...
	При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
	1) уведомление о приеме и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	3) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процеду...
	75. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	1) прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги;
	2) рассмотрение заявления и представленных документов;
	3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
	4) принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	5) выдача результата предоставления муниципальной услуги.
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	76. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в Приложении 3 к настоящему Административному регламенту.
	Прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги
	77. Основанием для начала выполнения данной административной процедуры является поступление в Администрацию городского округа Стрежевой заявления и документов, определенных пунктом 27 настоящего Административного регламента:
	1) в ходе личного приема заявителя (представителя заявителя) специалистом Управления, ответственным за прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов;
	2) из МФЦ (при наличии заключенного соглашения с МФЦ);
	3) почтовым отправлением;
	4) в электронной форме посредством электронной почты;
	5) в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности).
	78. Допускается подача заявления с приложением документов, указанных в пункте 27 настоящего Административного регламента, путем направления их в адрес Управления посредством электронной почты, указанной в Приложении 1 к настоящему Административному ре...
	79. При установлении оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 30 Административного регламента, специалист Управления, ответственный за прием заявления, не принимает представленные заявителем документы с указанием причин. При о...
	80. Специалист, ответственный за регистрацию заявления, в срок не позднее дня регистрации, направляет заявление специалисту Управления.
	81. Специалист Управления, в день получения зарегистрированного заявления и приложенных к нему документов передает заявление начальнику Управления для визирования.
	82. Начальник Управления визирует и в течение одного дня передает его на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	83. Результатом административной процедуры является передача прошедшего регистрацию заявления на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоставления муниципальной услуги.
	84. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет не более четырех календарных дней со дня подачи заявления.
	Рассмотрение заявления и представленных документов
	85. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление прошедшего регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги. При ра...
	86. В случае непредставления заявителем документов, указанных в пункте 28 Административного регламента, специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, переходит к административной процедуре «формирование и направление меж...
	87. В случае предоставления заявителем документов, указанных в пункте 28 Административного регламента, межведомственные запросы в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не направляются.
	88. Результатом административной процедуры  является выявление необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуг, в случае непредставления заявителем документов,...
	89. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать пяти календарных дней со дня поступления прошедшего регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за пр...
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	90.  Основанием для начала административной процедуры является выявление необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуг.
	91. При подготовке межведомственного запроса специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, определяет перечень документов (сведений, содержащихся в них)  для предоставления муниципальной услуги и государственные органы, ...
	92. Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	93.  Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не позднее рабочего дня, следующего за днем установления оснований для направления межведомственных запросов, формирует и направляет межведомственный запрос в Федеральну...
	94. Представленные в Администрацию городского округа Стрежевой документы и информация, полученные в рамках межведомственного взаимодействия, передаются специалисту Управления, ответственному за  предоставление муниципальной услуги.
	95. Результатом административной процедуры является обобщение полученной в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю.
	96. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет семь календарных дней со дня выявления необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуг.
	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	97. Основанием начала административной процедуры является установление специалистом Управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в ходе проверки документов оснований для предоставления муниципальной услуги, либо отказа в предостав...
	98. Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в день установления оснований для предоставления муниципальной услуги готовит проект постановления о признании гражданина нуждающимся в древесине для собственных нужд (да...
	99. Максимальный срок согласования должностными лицами Администрации городского округа проекта постановления  составляет два рабочих дня с момента получения проекта на согласование.
	100. Согласованный проект постановления подписывается Мэром городского округа в течение одного рабочего дня с момента получения согласованного должностными лицами проекта.
	101. В случае установления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 31 Административного регламента, специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня ...
	102.  Уведомление об отказе подписывается Мэром городского округа Стрежевой в течение одного рабочего дня с момента получения проекта отказа.
	103. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более четырнадцати календарных дней с момента установления оснований для предоставления муниципальной услуги, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги
	104. Основанием для начала административной процедуры является наличие подписанного документа, указанного в пункте 100 или пункте 102 настоящего Административного регламента.
	105.  Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется способом, указанным заявителем в заявлении, в том числе:
	1) при личном обращении в Управление;
	2) посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении;
	3) посредством электронной почты по адресу электронной почты, указанному в заявлении;
	4) при личном обращении в МФЦ (при наличии заключенного соглашения);
	5) через личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
	106.  Общий максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более трех календарных дней со дня подписания документа, оформляющего одно из принятых решений.
	IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента
	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также...
	107. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Управления.
	108. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а ...
	Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
	109. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения проверок;
	2) рассмотрения жалоб заявителей на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
	110. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги Администрацией городского округа Стрежевой проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливае...
	111. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностн...
	112. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
	Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
	113. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента, виновные должностные лица органа, предоставляющего муниципальную услугу несут ответственность, установленную законодательством Ро...
	114. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу  закрепляется в должностных инструкциях.
	Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
	115. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу при предоставлении муницип...
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставлени...
	116. Заявитель вправе обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также о...
	1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона  № 210-ФЗ;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого об...
	3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными...
	4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Том...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;
	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ, или их работников в исправлен...
	8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
	9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными пра...
	10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,...
	117. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подае...
	1) по почте (по адресу, указанному в приложении 1 к настоящему Административному регламенту);
	2) через МФЦ (при наличии заключенного соглашения);
	3) через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.ru (в разделе «Населению»/»Интернет-приемная»);
	4) с использованием Единого портала (при наличии технической возможности);
	5) в ходе личного приема заявителя.
	118. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Ф...
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, органи...
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника М...
	119. Жалоба может быть направлена:
	1) начальнику Управления на действия (бездействие) должностных лиц и Управления, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;
	2) Заместителю Мэра городского округа по экономике и финансам на действия (бездействие) Управления, начальника Управления, должностных лиц и муниципальных служащих, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;
	3) Мэру городского округа Стрежевой на действия (бездействие) заместителя Мэра городского округа по экономике и финансам, начальника Управления, должностных лиц и муниципальных служащих Администрации городского округа Стрежевой при предоставлении муни...
	4) руководителю МФЦ на решения и действия (бездействие) работника этого МФЦ;
	5) учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Томской области на решения и действия (бездействие) МФЦ;
	6) руководителям организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, на решения и действия (бездействие) работников этих организаций.
	120. Жалоба подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу. В день регистрации жалоба направляется руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу, после чего не поз...
	121. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ,...
	122. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
	1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмо...
	2) в удовлетворении жалобы отказывается.
	123. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 122 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотр...
	124. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению организуется работа по восстановлению нарушенных прав заявителя, а также иные мероприятия, направленные на устранение выявленных нарушений.
	125. При устранении выявленных нарушений, восстановлении нарушенных прав заявителя сроки выполнения административных процедур не могут превышать сроков, установленных настоящим Административным регламентом.
	126. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 123 настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организа...
	127. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 123 настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования...
	128. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиес...
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	2. Управление имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой.
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