lMocTaHoBneHne AgMuHUcTpauum ropoackoro okpyra Ctpexeson oT 23.06.2016 Ne 522
«06 yTBEpPXAEHUN AOMUHUCTPATMBHOMO pernameHTa NpeaocTaBNeHnsa MyHMLMNanbHON
ycnyru «[puem 3asBneHumn rpaxgaH 1 BKNKYEHWE UX B CMIMCOK rpaXaaH, HyXX4atoLWmuxcs B
ApeBecuHe ans cOBCTBEHHbIX HYXA» (B pegakuumn ot 27.12.2016 Ne980, ot 07.05.2018
No288, ot 01.10.2018 Ne710, ot 13.02.2019 Ne115)

B cootBeTcTBUM C YacTbio 1 cTaTtbn 6 PenepanbHOro sakoHa ot 27.07.2010 Ne 210-
®3 «O6 opraHM3aumm npenocTaBneHNa rocyfapCTBEHHbIX M MyHUMUMMNANbHBIX YCRyr»,
3akoHom Tomckon obnactu ot 9 asrycta 2007 Ne 165-O3 «O6 yctaHOBNEeHUM nopsgka u
HOPMAaTMBOB 3aroTOBKW rpaxkgaHaMu OpeBECUHbl AN COOCTBEHHbIX HYXA», Ha OCHOBaHWUN
nyHkTa 21 yactn 1 ctatbn 46 YctaBa ropoackoro okpyra Ctpexxeson

MOCTAHOBIAIO:

1. YTBepauTb AAMUHUCTPATUBHBLIA pernameHT npeaoctaBreHns MyHUUMnanbHOW
ycnyrn «lpruem 3asiBneHnn rpaxkaaH 1 BKIKOYEHME UX B CMIMCOK rpakaaH, HyXXOaloLwmxcs B
ApeBecuHe Ans COBCTBEHHbIX HYXO» COrMACHO MPUMOXKEHNIO.

2. MNpusHaTb yTpaTUBLLMMK CUIy MOCTaAHOBMNEHMS ALMWHUCTPALUM TFOPOACKOro
okpyra CtpexeBon:

- ot 02.08.2012 Ne 546 «O6 yTBEpXAeHUN AOMUHUCTPATMBHOIO perfiameHTa
npeaocTaBneHnsa MyHuumnanbHon ycnyrn «lpuem 3asBneHnin n BKIKOMEHNE UX B CMIUCOK
rpaXkaaH, Hy>KaatoLWmnXcs B ApeBeCuHe A COOCTBEHHbIX HYXO»;

- or 24.05.2016 Ne 439 «O BHeceHUM WU3MEHEHUA B MNOCTAHOBIEHNE
AoMmunHncTpaummn ropogckoro okpyra Ctpexeson ot 02.08.2012 Ne 546».

3. HacTosiliee nocTaHOBMNEeHME NOANEXUT pasMEeLLEeHU0 Ha oduumanbHOM canTe
OpraHoB MECTHOro caMoynpaBfieH1si ropoAckoro okpyra CtpexxeBon.

4. KOHTpOsib 3a WUCMOSHEHWEM HAaCTOALEro MOCTAHOBIIEHUS BO3IMOXWUTb Ha
3amectutena Mapa ropoackoro OKpyra Mno 3KOHOMUMKE W dMHAHCaM, HadvanbHUKa
®durHaHcoBoro ynpasneHna AgMUHUCTpauum ropoackoro okpyra CrpexeBon [deHUYeHKo
B.B.

Map ropoackoro okpyra B.M. XapaxopwuH



MpunoxeHwne

YTBEP>XOEH

NOCTaHOBMNEHMEM
AOMWHUCTPaUNN rOPOACKOTO
okpyra CtpexeBon

oT 23.06.2016 Ne 522 (B
pegakumu ot 27.12.2016 Ne980, ot
07.05.2018 Ne288, o1 01.10.2018
Ne710, ot 13.02.2019 Ne115)

AOMWHNCTPATUBHbIV PEMMAMEHT
npenocTaBneHns MyHuumnansHom yenyrm «lMpuem 3asBrnennii rpaxaaH v BKIOYEHUE KX B
CMUCOK rpaxkaaH, Hy>KOalLLMXCS B ApeBeCUHE ANsi COOCTBEHHbIX HYXO»

l. Oobwme nonoxeHus

MNpeomeT perynupoBaHUsi aAMUHUCTPATUMBHOIO pernamMeHTa npenocTaBneHus
MyHULMNAnbHOW yCnyru

1. AOMUHUCTPATMBHBIA pernaMeHT NpeaocTaBneHnss MyHUUMNanbHOW YCryru
Nno nNpuemMy 3asiBieHUN TpaxkaaH U BKITKOYEHUIO UX B CMUCOK rpaxkgaH, HY>XOalLlWnMXca B
apeBecnHe aOns COOGCTBEHHbIX HyXa (oanee - AOMWHUCTPATUBHBIA  pPerfameHT)
yCTaHaBnMBaeT NOpPsSAoK 1 cTaHAapT NpeaoCTaBeHUss MyHUUMNANbHOW YCIyrn no npuemy
3a8BNEeHN rpaxkaaH 1 BKIIOYEHUIO UX B CMIMCOK rpaxkaaH, HyXXOaroLWnXcs B ApeBecuHe ang
COBCTBEHHbIX HYXA (danee - MyHuuunanbHas ycnyra) AAMUHUCTpauuen ropoACKOro
okpyra CTpexeBoW, [JOISDKHOCTHBIMA NMUaMU W MyHUUMNANbHBIMA  CRYXawwuMu
AOMUHUCTpaUmMmn ropofckoro okpyra CtpexeBomn.

Kpyr 3asButenen

2. 3asButenamu sBnATCA PU3NYECKMe nuua, Hyxgawwmecs B LpeBecuHe
ANna COBCTBEHHbIX HyXA Ons CTpouTenbCcTBa OOBLEKTOB WHAMBUAYANbHOMO XUIMLLHOIO
CTpOUTENBCTBA, CTPOMTENbCTBA CTPOEHMM ANA COAEPXaHWUS MNpuHagnexawmx UM Ha
npaBe COBGCTBEHHOCTM NATM M Oonee KOpoB, CTPOMTENBCTBA XO3AWCTBEHHbLIX MOCTPOEK,
peMOHTa OOBEKTOB HEOBMXUMOCTU, NMMBO X YNONMHOMOYEHHbIE NpeacTaBuTenu (ganee -
3asBUTEND).

TpeboBaHuss K nopsgky MHGOOPMUPOBaHMS O MNPEeAOCTaBfEHUN MYHULMNANbHON
ycrnyrm

3. NHpopmupoBaHue rpaxagaH o nopsigke npeaoctaBreHns MyHUuunanbHOW
ycnyrm obecne4ynBaeTcs MYHULUMNANbHbIMU cnyxatimmu, cneynanuctamm
AoMunHMcTpaummn ropoackoro okpyra CTpexeBoW, MHOrogyHKUMOHANbLHOIO LeHTpa
npenoCcTaBneHns roCydapCTBEHHbIX W MyHUUMnanbHbiXx ycnyr (ganee — MOLU) npwm
HanMyYuM 3akNiYEeHHOro  opraHaMm MeCTHOrO CcamoyrpaBfieHUs ropOACKOro OKpyra
CtpexeBon ¢ MOL| cornawieHns o B3aMMo4eENCTBUN, B COOTBETCTBMM C TpeboBaHUSMY,
npeaycMoTpeHHbiMK ctatben 18 dPepepanbHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6
opraHuMsauun NpenocTaBfieHNs roCyAapCTBEHHbLIX U MyHUUMNAnbHbIX ycnyry (ganee -
cornaweHue ¢ MoL).

4, OCHOBHbIMM  TpebOBaHUAMU K MHGOPMUPOBAHUIO TpaxdaH O Mopsiake
npegocTaBneHns MyHUUUNanbHOW YCNyrn SBMSOTCA OOCTOBEPHOCTb NpeaocTaBrsieMon



WHpopMauuK, YeTKOCTb B  U3MNOXEHUW uHdopMauuu, MOonNHOTa W onepaTUBHOCTb
MHPOPMUNPOBAHNA.

5. Mecto HaxoxgeHus AgMuHUCTpaumMm ropoackoro okpyra CTpexeBown,
OpraHoB M OpraHu3auuin, y4acTBYIOLNX B NpeaocTaBneHnn MyHUUMNanbHOW ycnyru, nx
noyToBble ajgpeca, ouumanbHble canTbl B MHPOPMAaLWUOHHO-TENEKOMMYHUKALWOHHON
cetn «WHTepHeT» (manee — ceTb WHTepHeT), mHdopmaumsa o rpacukax paboTbl,
TeneOHHbLIX HOMepax U agpecax 3NeKTPOHHOW MoYTbl NpeacTaBneHsbl B [NpunoxerHum 1 K
HacToswemy AQMUHUCTPaATUBHOMY perfameHTy.

6. MHdopmauma o mecte HaxoxaeHusi, rpadumkax pabotbl AaMUHUCTpaUUK
ropogckoro  okpyra CTpexeBoW, OpraHoB W oOpraHusauui, y4acTBYKOLUMX B
npeaocTaBneHnn MyHULMNanbHOW yCryrn, O nopsgke npefocTtaBneHus MyHULMNanbHOM
ycriyrm pasmellaeTtcsa Ha oduunanbHOM canTe OpraHoB MECTHOro caMoynpaBlieHus
ropofgckoro okpyra CtpexeBon B ceTn WHTepHeT, B dedepanbHOM rocygapCTBEHHOWN
MHOPMaLUNOHHOM cucTeMe «EAMHBIN nopTan rocyAapCTBEHHbIX U MyHUUUNANbHbLIX YCIyr
(dbyHKUMR)» (panee — EguHbIM nopTan rocygapCTBEHHbIX WU MyHMUMNANbHbBIX YCIyr
(dyHKUMI)), a TaKKe NpegocTaBnAeTcs no TenegoHy 1 ANEeKTPOHHOM MoYTe.

7. Ha oduumanbHOM cante opraHoB MECTHOro camoyrnpasBneHuUs ropoLCcKoro
okpyra CtpexeBon B ceT VIHTepHeT pasmeLLaeTcs crnegyowas nHpopmaums:

1) HaummeHoBaHWe © noyToBble agpeca AOMUHUCTPaAUMM TOPOLACKOro OKpyra
CtpexeBou;

2) Homepa TenedoHoB AOMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra CTpexeBou;

3) rpacmk paboTbl AQMUHUCTPaLMK FOPOACKOro okpyra CTpexeBowu;

4) TpeboBaHNA K NMCbMEHHOMY 3anpocy rpaxgaH o npegocTasneHu nHpopmaumnm
0 rnopsiake nNpegocTaBneHna MyHUUUnanbHOW yenyru;

5) nepeyeHb AOKYMEHTOB ANA NOAy4YeHUs MyHUUUNANbLHOW YCIyru;

6) TekcT ADMUHUCTPATUBHOIO perfnamMmeHTa C NPUIIoXeHNAMMU;

7) KpaTKoe onmMcaHue nopsiaka npefoctaBreHns MyHuuunanbHon ycnyrn (6nok-
cxema).

7.1. Ha EgmMHom nopTane rocyaapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbIX YCnyr (yHKUnR)
pa3smMeLLaeTcsa cnegyoowas nHpopmauus:

1) ncyepnbiBaoLLNiA nepeyeHb AOKYMEHTOB, HeobxoaMMbIX ans
NpeaoCTaBNeHNa MyHULMNanbHOW ycnyrn, TpeboBaHuss K OMOPMIIEHMIO YKa3aHHbIX
OOKYMEHTOB, a Takke nepeveHb JOKYMEHTOB, KOTOpble 3asBUTENb BrpaBe NpeacTaBuUTb
no co6CTBEHHOW MHULINATUBE;

2) Kpyr 3asBuTenen;

3) CpoK nNpefocTaBneHnss MyHUUUnNansHoOu ycnyru;

4)  pesynbTaTbl npegocTaBneHns MyHULMNANbHON  yCnyru, NOpsiAoK
npegocTaBneHus OOKYMEHTa, ABNAKOLLErocd pes3ynbTaTom npegocraBneHus
MyHULUMNANbHOW yCcnyru;

5) pasmep rocygapCTBEHHOW MOLWMWHbLI, B3WMaeMouW 3a npegocTaBneHve
MyHULUMNANbHOW yCcnyru;

6) ncyepnbiBaOLWNA NepevyeHb OCHOBaHWUM AN MPUOCTaHOBMEHUA UMM OTKasa B
npeaocTaBneHnn MyHUUMNanbHON ycnyru;

7) o npaBe 3asBuUTENA Ha gocynebHoe (BHecygebHoe) obxkanoBaHue OencTBUi
(6e3pencTBns) M pelieHun, NpUHATBIX (OCyLLecTBNsieMblX) B Xo4e npenocTaBreHus
MYHULMNANbHOWN yCnyru;

8) opmbl 3aaBneHun (yBeOOMMEHUM, COOBLEeHUn), Ucnonb3yemble npwu
nNpeaoCcTaBNeHNN MyHULMMNANBHON YCNyru.

8. MHdopmaumio o nopsgke nonyyeHUss MyHUUMNANbHOW YCNyrn, a Takke o
MeCTe HaxOXOeHUsl, KOHTaKTHbIX TenedoHax (TenedoHax pAns cnpasBok), agpecax
SNEKTPOHHOM MNoYThl, rpadpuke paboTbl, cBedeHus 00 opraHax W opraHusaumsx,
y4acTBYIOLMX B NPeaoCTaBeHNn MyHULMNANbHON YCAYrn Unm SBnALWmMXCs NCTOYHUKOM
nony4YeHnss MHopMaumun, rpaxgaHnH MoXeT NoNyYnTb:



AMYHO nNpwu obpalleHnn K OOSMKHOCTHOMY nuuy (cneumanucty) YnpasneHus
MMYLLECTBEHHbIX U 3€eMeSlbHbIX OTHOLWEHUn AOMUHUCTpAUUM TFOPOLACKOro  OKpyra
CtpexeBou;

MO KOHTAKTHOMY TenedoHy B 4Yacbl paboTbl AOMUHMUCTPAUUK FTOPOACKOrO OKpyra
CtpexeBon, ykasaHHble B [lpunoxeHun 1 K Hactoswemy AOMUHUCTPATUBHOMY
perrnameHTy;

B popme 3MEeKTPOHHOro OOKYMEHTa Ha afpec 3rEeKTPOHHOM MOYTbl, YKa3aHHbIM B
MpunoxeHun 1 kK HacTosweMy AOMUHUCTPATUBHOMY perfamMeHTy;

B ceTn NHTepHeT Ha oduumanbHOM canTe opraHOB MECTHOro camoyrnpaBrieHus
ropogckoro okpyra Ctpexesown: http://admstrj.tomsk.ru;

Ha WHMOPMALMOHHbLIX CTeHAaX B 34aHUn ALMUHUCTPAUUM TOPOLACKOro OKpyra
CtpexeBou;

nocpeactsoM EAMHOro noprtana rocydapCTBEHHbIX W MyHUUMMAnbHbIX YCyr
(dbyHkumn): http://www.gosuslugi.ru/;

npu obpaiieHnn 8 MOLI.

9. NHdopmaumoHHble cTeHabl obopyayloTca npu  Bxoge B NOMELeHue
YnpaBneHns WMMYLLECTBEHHbLIX M 3€MelbHbIX OTHOLWEHWA AOMWHUCTPaUUM FOPOLCKOro
okpyra CrtpexeBon. Ha wuHdOpmMaUMOHHBLIX CTeHAax pasMellaeTcs creayrouwias
obsizaTtenbHasa nHpopmMauns:

1) noyToBbLIN agpec AOMUHUCTPALUKU rOPOACKOro okpyra CTpexeBon;

2) agpec oduuManbHOro camta OpraHoOB MECTHOrO CamMoOyrnpaBfieHUs TOPOACKON
okpyra CtpexeBon B ceTn IHTepHeT;

3) KOHTaKTHbI HOMEp TenedoHa AgMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra CtpexxeBow;

4) rpacpmk paboTbl AOMUHUCTPaUNUN ropoacKoro okpyra CTpexeBon;

5) nepeyeHb AOKYMEHTOB 4S5 NOMYyYEHNA MYHULMNANbHOW YCAyru;

6) TekcT ADMUHUCTPATUBHOIO perrfnamMeHTa C NPUIIoXeHNAMMU;

7) obpaseL ohopmreHnsa 3asaBneHus.

10. OG6palleHns N0 KOHTAKTHOMY TenedoHy no Bonpocam MHGOPMUPOBAHUSA O
nopsgke npeaocTtaBneHns MyHUUMNANbHOW YCNyrM MPUMHMMAKTCA B COOTBETCTBUM C
rpacomkom  paboTbl  YnpaBneHUs  MMYLECTBEHHbIX W 3€MeflbHbIX  OTHOLLEHUN
AOMUHUCTpauUnn ropofckoro okpyra CTpexeBown, npeactaBrneHHomy B [punoxeHun 1 K
HacToswemy AQMUHUCTPATUBHOMY perfamMeHTy.

11. OtBeT Ha TenedOHHbIN 3BOHOK [OOMKEH coaepXaTb WHGOPMaUUK O
HaMMeHOBaHUN CTPYKTYPHOro noapasgeneHna AgMUHUCTpaUMW TFOPOACKOro OKpyra
CTpexeBon, B KOTOpoe o0paTtuncs rpaxgaHuH, amMunun, UMeHWn, oT4vecTBe (npu
HanM4Yuun) n JOMKHOCTU creumanucta, NpUHABLLEro TenedOHHbIN 3BOHOK.

12. [pu oTBeTax Ha TeneOHHbIE 3BOHKN N YCTHblE ObpalleHnsa cneumnanucTbl
YnpaBneHna WMMYLLECTBEHHbIX M 3eMerlbHbIX OTHOWeEeHU AOMWHUCTpauUUM roponCcKoro
okpyra CtpexeBon, 06s13aHbl NPeAOCTaBNsATL MHGOPMALMIO MO CreayoLwmM BONpocaMm:

1) 0 MecTe NpegocTaBneHns MyHUUUNanbHOW ycryrn u cnocobax npoesaa K Hemy;

2) 0 rpaduke npuema rpaxgaH rno Bonpocam MnpeaocTaBfeHns MyHUUMNanbHON
ycnyru,

3) O BXoAgsawMX Homepax, no4 KOTOPbIMW 3aperncTpypoBaHbl B CUCTEME
genonpounssoactea AAMUHUCTpaUMM ropoAackoro okpyra CTpexeBoM — MOCTynuBLUME
OOKYMEHTBI;

4) O HOpMaTMBHbLIX TMpPaBOBbIX akTax, perynupylwux npegocrasneHve
MYHUUMNANbHOW ycrnyru (HaMMeHoBaHue, HOMep, AaTa NPUHATUS HOPMATMBHOIO akTa);

5) o HeoGxogMmMOoM nepeyHe [AOKYMEHTOB OT 3adABUTENs ANA  NosnyyYyeHus
MYHULUUNANbHOW YCRyru;

6) 0 cpokax pacCMOTPEHNA 3aABNeHNs 0 NpefoCTaBeHUU MyHULMNANbHON YCIyTu;

7) 0 cpokax npefoCcTaBNeHUs MyHULMNANbHOW YCNYIu;

8) 0 MecTe pasmeleHns Ha oduuManbHOM cauTe OpraHoB MECTHOro
camoynpasneHus ropoackon okpyr CTpexeBon B cetu WHTepHeT wuHdopmauum no
BOMpoOcaMm npefocTaBneHns MyHULMNansHOW yCnyru.



13. pu obweHnn c rpaxgaHamn (o TenedoHy WU JIMYHO) crneumanucTbl
YnpaBneHna WMMYLLECTBEHHbIX M 3eMerlbHbIX OTHOWeEeHU AOMWHUCTpauUM roponCcKoro
okpyra CTpexXeBOW [LOSMKHbl KOPPEKTHO M BHMMATENbHO OTHOCUTBLCA K rpakgaHam, He
YH/XKasa UX YeCTu U OJOCTOMHCTBA. YCTHOE MH(POpMUPOBaHME O Nopsake NpeaocTaBrieHns
MYHULUMNANbHOW YCNYrn OOMKHO NPOBOAUTLCS C UCMOSb30BaHMEM OULManbHO-4EN0BOM0
CTUNA peyn.

14. Tlpn obpaweHun 3a wuHdopMauuen rpaxkgaHnHa §UYHO CneumanucTbl
YnpaBneHna WMMYLLECTBEHHbIX U 3eMellbHbIX OTHOWeEeHU AOMWHUCTpauUUM ropoLCcKoro
okpyra CtpexeBon 00sa3aHbl NPUHATL €ro B COOTBETCTBMM C rpadmkom paboThbl.
MpooomknTENBHOCTL NpUeMa npu  NUYHOM OOpalLleHUM He [OOoShKHA MpeBbiaTb
NaTHaguaTv MuHyT. Bpemsa oxmaaHus B odepenm npu NiMMHOM obpalleHuMnM He OOSKHO
npeBbIlWaTh NATHAALATA MUHYT.

15. Ecnu pgns noarotoBkM OTBeTa Ha ycTHOe obpauleHue Tpebyetca 6Gonee
NATHagUaTV MUHYT, crieumnanucT YnpaBneHns NMyLLECTBEHHbIX U 3eMefNbHbIX OTHOLLIEHNI
AOMUHUCTpaUmn ropogckoro  okpyra  CTpexxeBoW,  OCYLLECTBSAKOWMIA  YCTHOE
MHpopMMpoBaHme, npegnaraeT 3asaBUTENIO HA3HAYMTb Apyroe yaobHoe Ans HEero Bpems
Ans YCTHOro MHMOPMUMPOBaHMS nNMBO HanpasBuUTb 3asiBUTESNO MUCbMEHHbLIN OTBET
nocpencTBOM NOYTOBOro OTnpasneHns nnbo B opMe 3NEeKTPOHHOIO AOKYMEHTA.

16. [lucbMeHHOE UWHGOPMUPOBAHWE  rpaxgaHuWHa  OCYLLEeCTBNsSeTCcsS  npwu
NONy4YeHnn OT HEero MUCbMEHHOrO OOpaleHna NUYHO WUNKM NOCPEenCTBOM MOYTOBOrO
oTnpasneHnd, obpalleHns B OpMe 3MEKTPOHHOrO AOKYMEeHTa O npenocTaBfieHun
MHopMaUun No Bonpocam nNpeaocTaBrieHUss MyHUUUNAanbHOW YCNyru, CBeAeHUn O xoae
npenocTaBneHns MyHuuunanbHon ycnyrn. NMucbmeHHoe obpalleHne pernctpupyeTcs B
TeyeHMe Tpex [OHeW COo [JHA nocTynnieHus B AOMUMHUCTpaUMIO TFOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon.

17. Tpu obpalieHmm 3a uHgopmaumen B NUCbMEHHOW hopMe MNOCPeaCTBOM
NMOYTOBOrO OTNpPAaBIiEHMsI OTBET HanpaBnseTcs B BUAE NOYTOBOrO OTMpaBfeHust B agpec
rpakgaHnHa B TeYeHne Tpuauatn gHen Co OHNA perucTpaumm obpalleHus.

18. Tllpn obpaweHun 3a uHGOpMaUMEn NO  SNEKTPOHHOW no4yTte, C
nucrnionb3oBaHvem EguMHOro noprtana rocydapCTBEHHbIX W MyHUUMNANbHbIX  YCIyr
(dbyHKUMI), OTBET HanpasnseTcs B TeYeHue TpuauaTu OHeW CO AHSA perncrpauun
obpalleHus.

B obGpaweHunn rpaxgaHnH B oba3aTtenibHOM Mnopsiake ykasbliBaeT CBOM haMunuio,
UMsi, OTYECTBO (MocrnegHee — MpU Hanuyuu), agpec ANEeKTPOHHOW MOYThl, MO KOTOPOMY
OOIMKHbl OblTb HanpaBneHbl OTBET, YyBeAOMSEHWE O nepeagpecaumm obpalleHus.
paxgaHnH BnpaBe MNPUNOXUTbL K TakoMy oOpaleHuto Heobxoaumble AOKYMEHTbl U
MaTepuanbl B 3f1IeKTPOHHOM dhopMe.

OTteBeT Ha obpalleHne HanpaBnsieTcd B OPME IMEKTPOHHOro [OKYMeHTa Mo
agpecy OneKTpPOHHOW  nouyTbl, YyKkaszaHHOMY B  obpalleHuu, noCcTynuBlLIEM B
AoMunHMCTpaumio ropoackoro okpyra CTpexeBon, YnpaBneHne WUMYLECTBEHHbIX W
3eMesibHbIX OTHOLWEHUNn AAMUHUCTpauMM ropoackoro okpyra Crtpexeson B hopme
9NEeKTPOHHOro AOKYMEHTa, U B NMMCbMEHHOW (bopMe No NOYTOBOMY aZlpecy, yKa3zaHHOMY B
obpalueHnn, nocTtynuBwemM B AAMUMHUCTPaALMIO FOPOACKOro okpyra CTpexeBou,
YnpaBneHne WUMYLLECTBEHHbIX M 3eMeSibHbIX OTHOWeEeHUn AQMUHUCTpaUUM ropoaCcKoro
okpyra CTpexxeBon B NMCbMEHHOWN hopMe.

18.1. PaccmoTpeHue obpalleHnn O npenoctaBfeHMn WHgOpMauun O Nopsiake
npenocTaBneHuns MYHULUMNANbHOM ycnyru OCyLlecTBnsaeTcs B nopsake,
npegycMoTpeHHoM ®epeparnbHbiM  3akoHOM oT 02.05.2006 Ne 59-®3 «O nopsagke
paccmoTpeHus obpaweHnn rpaxaaH Poccuinckon ®egepaunny.

[I. CtaHgapT npegocTaBneHns MyHMUMNanbHON yCryrn

HanmeHoBaHne MyHMUMNANbHON yCryru



19. HaumeHoBaHve MyHUUMMNANLHOM YCAyru: MnpuemM 3asiBAeHUn rpaxgaH wu
BKITIOMEHNE UX B CMIUCOK rpaXKaaH HY>XOaloLWMXCa B ApEBECUHE A11S1 CODCTBEHHbIX HYXA,.

HanmeHoBaHue opraHa, NnpeoCTaBnsoOLWEro MyHULMNAnbHyo yCnyry

20. lNMpepocTaBneHne MyHUUUNanNbLHOW ycryru ocyllectenaeTca AMUHUCTpaumen
ropofckoro okpyra CTpexeBomu.

21. HenocpeacTBeHHO npeaocTaBrieHMe MyHUUMNAnbHOW YCNyru OCyLLECTBISIETCA
cneunanuctamm YnpasneHusa NMYLLIECTBEHHbIX n 3eMerbHbIX OTHOLUEHUN
AOMUHUCTpaummn ropofckoro okpyra CtpexeBon (ganee - YnpasneHue).

PesynbTaT npegocTaBneHns MyHULMNAanbHOW YCryru

22. PesynbTtaToM npegocTaBfieHUs  MyHUUMNANbHOW  YCriyru  SBRSeTCS
HanpasfeHne NocTaHOoBMNeHNAa AOMUHUCTPaUMN O NPU3HAHUU FPaXXa4aHWHa Hy>XAaroLWmnMes
B APEBECUHE AN CODCTBEHHbIX HYXA.

23. B cny4ae Hann4nga ocHoBaHW AN OTKasa B NpegocTaBreHnn MyHULMNansHom
YyCNnyru, ykasaHHblx B MyHkTe 31 HacToswero AOMUHUCTPATUBHOIO perfameHTa,
pe3ynbTatoM npefoCTaBfeHnUs MyHULMNAnbHOW YCNyru aBnseTcs ysegomneHve o6
oTKase.

Cpok npefocTaBneHnst MyHMUMNanbHOM ycnyru

24. CpoK npenoctaBneHns MyHUUMNAnNbHOW YCNyrM C y4eToM HeobxoammocTu
obpaleHnsa B opraHusauuun, ydacTBylolmMe B NpeoCTaBneHuM MyHULMNANbHOW YCIyru,
He MOXeT npeBbllaTb TpuauaTu Tpex KanenOapHblIX OHeWn CcO [HA MNOCTYNreHus
3a8BNEHNa O NPU3HaAHUWN FpaxdaHWHa HyXOalWwuMca B OpeBecuHe Onsi COBCTBEHHbIX
HYX[ (Oanee - 3asiBreHue).

npaBOBbIe OCHOBaHWUA AnNA npenocrtaBiieHnA MyHVILLVIFIaﬂbHOVI ycnyru

25. lNpepocTtaBneHe MyHULMNANbHOW YCIyrn OCYLLLECTBNAETCA B COOTBETCTBUM C:

1) JlecHbim «kopmekcom Poccuinckon ®depepaunn [/ «Poccunckaa raseta,
08.12.2006, Ne 277;

2) ®epepanbHbiM  3akoHOM oOT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusaumm
npeaocTaBneHnsa rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbIX yenyr» // «Poccuinckas raseta», Ne
168 o1 30.07.2010;

3) ®epepanbHbiM 3akoHoM oT 06.10.2003 Ne 131-03 «O6 obwmx npuHUMnax
opraHusauun MecTHoro camoynpasneHns B Poccuickon depepaunn» // «Poccunckas
razeTtar», Ne 202 ot 08.10.2003;

4) MNoctaHoBneHuem [lpaButensctBa Poccuinckon ®epepaunmn ot 08.09.2010 Ne
697 «O eguHoM cucTemMe MEeXBEOOMCTBEHHOrO 3NEeKTPOHHOro B3aMMOAEWNCTBUS»
(CobpaHue 3akoHopatenscTBa Poccunckon epgepaumm, 20.09.2010, Ne 38, c1. 4823);

5) 3akoHom Tomckon obnactu ot 09.08.2007 Ne 165-O3 «O6 ycraHoBneHun
nopsidika M HOPMAaTMBOB 3arOTOBKW rpakgaHamu LpeBecuHbl Onsi COOCTBEHHbIX HYXO»
(«OpuumanbHble BegomocTn [ocygapctBeHHon [ymbl Tomckon obnactu» (COOpHMK
HopmaTuBHbIX NpaBoBbix akToB), 30.08.2007, Ne 6 (128), «CobpaHne 3akoHOAaTenbCTBA
Tomckon obnactuy», 31.08.2007, Ne 8(25)).

NcuepnbiBalowmin nepeyeHb AOKYMEHTOB, HEOOXOAUMbIX B COOTBETCTBUM
C 3akoHoAaTesnbHbIMA W  WHBIMM HOPMATUBHBLIMW MNPABOBbLIMW  akTaMu  AOns
npeaocTaBneHns MyHULMNAanNbLHOM ycnyru, ¢ pasgeneHnem Ha AOKYMEHTbI



N MHpopMaumo, KOTOpble 3asaBUTENb AOMMKEH NPeaoCTaBuUTb CaMOCTOSTENbHO, U
OOKYMEHTbI, KOTOpble 3asBUTENb BNpaBe NpeaocTaBuTb N0 CO6CTBEHHOM MHMUMATMBE, TaK
Kak OHW noanexaTt MNpeacTaBfieHU0 B paMKax MeXBeAOMCTBEHHOro MHOpMauUOHHOIo
B3aUMOOENCTBUA

26. B uenax nonyyvyeHus MyHAUMNANbHOM YCIyrn 3asBuTenb npeacrasnseT
3asBrneHne (npegnaraemasa dopma 3asiBNeHus npencraBneHa B MNPUNOXEHUN 2 K
HacToswemy AOMUHUCTPATUBHOMY perfaMmeHTy), Nubo ykasbiBaeT MyHULMNAnbHYO
yCryry B KOMMJIEKCHOM 3anpoce, NpeaycMoTpeHHble cTaTben 15.1 ®enepanbHOro 3akoHa
ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHu3auun nNpeaocTaBNEHNA TOCYOAPCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHbIX yCyr» (NpU Hanu4mm 3akntoYeHHoro cornawennsa ¢ MoLl).

27. K 3aaBneHno Ha npegocTaBneHne MyHuLmnanbHOMW yeryri npunararmTcs:

1) konusa nacnopTa rpaxgaHuHa Poccuinckon depepaumm unm MHOMO LOKYMEHTA,
YAOCTOBEPSIOLLErO JIMYHOCTb 3asiBUTENS (C NOASIMHHUKOM A1151 CBEPKN);

2) OOKYMEHT, NoATBEPXAaLWmMi NOSTHOMOYMS NMua Ha OCYLLECTBIIEHWE LENCTBUN
OT MMEHW rpaXkaaHuHa B criydae nogadun 3asiBNeHnsa ero npeacraBuTeneM, a Takke Konus
OOKYMEHTa, yOOCTOBEPSAIOLEr0 NIMYHOCTb NpeacTtaBuTeNs rpaxgaHuHa (C NoaSIMHHUKOM
O515 CBEPKK);

3) ANA NpuU3HaHUA HY)XOAWUMCA B OpEeBECUHEe AN CTpOoUTENnbCTBa ob6bekTa
nHamMBMUAOyarnbHOro XurnuHoOro CTpouTenbCcTBa.

a) [OroBOp apeHAbl 3eMernlbHOro yvactka Wnu CBUOETENbCTBO O nNpase
COBCTBEHHOCTU Ha 3eMeSibHbIA Y4aCTOK UMW MHble AOKYMEHTbI, NOATBEPXKAAOWMe NpaBo
NOJSIb30BaHNSA 3eMENbHbIM Y4aCTKOM;

6) yBegoMneHue O COOTBETCTBMM YKa3aHHbIX B YBEAOMSIEHUM O MNl@aHUPyeMOM
CTPOUTENLCTBE MNapaMeTpoB OObekTa WMHOMBUAYANbHOMO >KUIULLHOIO CTPOUTENbCTBA
yCTaHOBMEHHbIM NapameTpam M AOMNyCTUMMOCTU pa3MelleHns obbekta MHANBMAYanbHOro
XUIMULWHOIMO CTPOUTENbCTBA Ha 3eMeflbHOM  yvacTke, MOJSlyYEHHOM OT OpraHos,
YNONMHOMOYEHHbIX Ha BblAayy paspeLleHnin Ha CTPOUTENBLCTBO;

B) paspelleHnMe Ha CTpouTenbCcTBO, nonyvyeHHoe ao 04.08.2018, cpok gencteus
KOTOPOro He UCTEK NN He NPeKpaLLeH No yCTaHOBNEHHBbIM OCHOBAHUSAM;

) paspelleHne Ha CTpoMTenbCTBO, nonydeHHoe nocne 04.08.2018 Ha ocHoBaHWK
3a8BNeHNs O Bbldaye paspelleHnss Ha CTPOMTENbCTBO, HanpaBfeHHOro B OpraH,
YNONIHOMOYEHHbIM Ha BblAayy paspeLleHnn Ha ctpoutenscTso, Ao 04.08.2018.

4) Ona  Npu3HaHua  HyXxXgalowumca B [peBecMHe [Ons  CTpoMTenbCTBa
XO3ANCTBEHHbIX NMOCTPOEK: AOrOBOP apeHbl 3eMerlbHOro y4yacTtka unm CBMOETENbCTBO O
npaBe COOBCTBEHHOCTUN Ha 3eMeSibHbIA Y4aCTOK UMW UHble AOKYMEHTbI, MOATBEPXAAoLWME
npaBo NOJSIb30BaHNSA 3eMESbHbIM Y4aCTKOM,;

5) Ana npusHaHua HyXgawwumca B ApeBecuHe And  pemMoHTa obbekTa
HEeOBWXMMOCTU: OOKYMEHT, NOATBEPXJawWwmui npaBo COOBCTBEHHOCTM Ha OOBLEKT
HEeOBMXNMOCTMU;

6) ONA NPU3HaAHUA HYXOAWUMCA B [pEBECUHE ANA OTOMNMEHWUdA: LOKYMEHThI,
NoATBEPXAAOLME HANMMYME XKUNOTO MOMELLEHUS, XUMNbIX CTPOEHUA UMW XO3ANCTBEHHbIX
NMOCTPOEK C NEYHbIM OTOMNSIEHNEM;

7) AN NPU3HaHNS HYXXOALWKMMCA B ApeBeCUMHEe AN CTPOUTENbCTBA CTPOEHUIN AN
coaepXaHnsa npuHagnexawmx rpaxgaHuHy Ha npaBe cobCTBEHHOCTM nATM u Bonee
KOPOB:

a) [OroBOp apeHdbl 3eMerflbHOro yvactka Wnu CBMOETENbCTBO O nNpase
COBCTBEHHOCTU Ha 3eMeSibHbIA Y4aCTOK MW MHble AOKYMEHTbI, NOATBEPXKAAOWME NpaBo
NOSIb30BaHNSA 3eMENbHbIM Y4aCTKOM;

0) paspeLueHne Ha CTPOUTENBLCTBO;

B) AOKYMEHT, NOATBEPXKAAOLLNN NpaBo COOCTBEHHOCTN Ha NATbL 1 6onee KOpoB.

[OoKyMeHTbl Ana  npefocTaBfieHuMst  MyHUUMNanbHOW  ycnyrm  MoryT  6bITb
npegcrasneHsl B AOMUHUCTpaLMIO ropoAckoro okpyra CTpexeBoW C UCMNONb30BaHWEM



EgovHoro nopTtana rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHbIX ycnyr (pyHkumin) (nocne
obecneyeHnss TEXHUYECKOW BO3MOXHOCTM), MNOYTOBbIM OTNpPaBfEHWEM, MpU FINYHOM
obpalyeHun, a Takke nocpeacTsoM obpalleHns 3a NnoslydeHnemM MyHUUUNansHOM ycryrn B
Mo®LL (npu Hanu4umMn 3akroyYeHHOro cornawleHus). B cnyyae npegocrasneHns 3asBreHus
B 3NIEKTPOHHOM hopMe 3asBuUTenNb NpuknagbiBaeT K TakoMy obpalleHnto Heobxoaumble
OOKYMEHTblI U MaTepuarnbl B 3MeKTpoOHHOW dhopme. [Npeanaraemas opma 3aaBneHus
AOCTyNHa AN KOMMPOBaHUA W 3amnoSyIHEHUS B 3NEKTPOHHOM BuAae Ha EamHom nopTtane
rocydapCTBEHHbIX W MyHUUMNAnbHbIX ycnyr (dyHKUMK), Ha oduumansHoMm canTte. B
bymaxHoM BuAe npegnaraemad opma 3asaBreHuMs  MoxeT 6bITb  nonydeHa
HenocpeacTBeHHO B YnpaeneHun (kab. Ne 39), B MOL (npy Hanuyumn 3aknio4YeHHOro
cornawleHus).

27.1. B cny4yae ecnn MyHWUMNanbHasa ycryra ykasdaHa B KOMMIEKCHOM 3arnpoce
3asBuTens (NpyM Hanuyum 3akrnyeHHoro cornaweHus ¢ MoLl), MOL| npegoctasnseTt B
AoMunHucTpaumio  ropodckoro  okpyra — CTpexeBou  3asBrieHvMe,  noanucaHHoe
YNONHOMOYEHHbIM paboTHMkoM MOL| mn ckpenneHHoe nedvatbto MOLl, OOKyMEHTHI,
npegyCMOTPEHHbIE MYyHKTOM 27 Hactodwero AOMWHUCTPATUBHOIO pernamMeHTta, ¢
npunoxeHnem 3asepeHHon MOLl konum KOMNNEeKCHOro 3anpoca 3asaBuTend.

28. [NepeyeHb OOKYMEHTOB 41151 NpeJoCTaBNeHNs MyHULUMNANbHOW YCIyrn, KoTopble
HaxogAaTCca B pacnopsKeHUM OpraHoB M OpraHvM3auui, y4acTBYHOLIMX B NpegocTaBrieHun
MYHMUMMNANbHOW YCRyrn, KOTOpble 3asiBUTENb BMpaBe MNpeaocTaBuTb MO COBCTBEHHOM
NHUUMaTmnBeE:

1) npu Hanu4Mn 3gaHnK, CTPOEHUN, COOPYXeHU - Bbinucka 13 EMPH o npaBax Ha
34aHne, CTPOEHWEe, COoopyxeHue, wunu yeegomneHne o6 ortcytctBum B EMPH
3anpawmBaeMblX CBEOEHWW O 3aperncTpuMpoBaHHbIX MpaBax Ha YyKasaHHble 30aHus,
CTPOEHUS, COOPYXKEHUS;

2) BbiNMCka M3 EAMHOro rocygapcTBeHHOro peecTpa HeABMXUMOCTU 06 obbekTe
HeaBWXMMOCTM (06 ncnpalimBaeMom 3eMesibHOM y4acTKe).

29. AoMmnHMUcTpauma ropogckoro okpyra CTpexeBon He Bripase:

1) TpeboBaTb OT 3asBUTENS OCYLECTBNEHUS OENCTBUMKA, B TOM 4uCre
cornacoBaHuii, HeOBXOAUMbIX ANS NOAyYEeHUs MYHUUMNANbHOM YCIYyrM U CBA3A@HHbLIX C
obpaleHnemM B UHble rocyaapCTBEHHbIE OpraHbl (OpraHbl MECTHOrO camoynpaBfeHns) u
opraHuMsauuun, 3a WUCKIHYEHWEM MOMyYeHUA YCNyr, BKIIOYEHHbIX B MNEepeyYeHb YCnyr,
KOTOpble ABRAKOTCA HeobxoaumMbiMn 1 obgasatenbHbIMKM - ANA  NpefoCTaBreHus
MYHUUMNANbHbIX YCNYr, yTBEPXAEHHbIN peweHnemM [ymbl ropoackoro okpyra Ctpexesown
oT 10.10.2011 Ne 127 «O6 ycnyrax, KoTopble HABNANTCA HeobxogumbIMU U
obaszaTenbHbiMM  ONs  NPeoCTaBfeHUss  MyHUUMnanbHbIX — yCnyr  AgmMuHucTpaumen
ropoAckoro okpyra CTpexxeBon n ee opraHammny;

2) TpeboBaTb OT 3aaBUTENA MNpPeAcCTaBNEeHNA AOKYMEHTOB M WHopmauuun wmnm
OCYLLEeCTBMNEHNs OeNCcTBUW, npeacTaBfeHne WM OCYLLEeCTBMEHUE  KOTOPbIX He
npegyCMOTPEHO HOPMATUBHbIMM MPABOBbIMW  aKTaMW, PerynupyowmmMmm  OTHOLUEHUS,
BO3HMKaOLLME B CBA3M C NPeAoCTaBNeHUeEM MyHULMNATbHOW yCnyru;

3) TpeboBaTb OT 3asBUTENSA NpeacTaBfeHUs OOKYMEHTOB U MHpopmauuun, B TOM
yucre  NoATBepXOalWuX BHeceHMe 3asBuTenemM nnaTtbl 3a  NpegocTaBneHve
MYHUUUNANbHOW YCNYrn, KOTOPble HAaXOAATCA B pacnopsbkeHun dpegeparibHbIX OpraHoB
MCNOMHUTENbHOM  BRacTW, OpraHoB rOCYAapCTBEHHbIX BHEOWMKETHbIX  (POHAOB,
MCNOSNTHUTESNbHbBIX OPraHoOB rocyaapcTBEHHOW Bnactu cybbekta Poccuiickon depepaumum,
OpraHoB MECTHOro camoyrnpasreHns nubo noaBEeAOMCTBEHHbIX rOCyAapCTBEHHbIM
opraHam unu opraHam MeCTHOro CaMoOynpaBfieHUs OpraHu3auuun, y4acTBYHOLNX B
npeaocTaBneHnn MyHULMNAaNbLHOW YCryrn, B COOTBETCTBUM C HOPMATUBHbLIMU NPaBOBbLIMU
aktamn Poccuickon degepauun, HOPMATMBHBIMW MNPaBOBbIMM akTaMu CyObeKkToB
Poccuinckon ®depepauun, MyHAUMNANbHLIMKM NPaBOBbIMUA akTamMu, 3a WCKMYEeHUeM
OOKYMEHTOB, BKITHOMEHHbIX B onpefeneHHbln YacTbio 6 ctatbn 7 degeparnbHOro 3akoHa oT
27.07.2010 Ne 210-©#3 «O6 opraHMszauun nNpenocTaBneHns roCyaAapCTBEHHbLIX WU
MYHMLMNANbHbIX YCNYr» nepevYeHb JOKYMEHTOB.



4) TpeboBaTb OT 3aaBUTENA MpeAcTaBneHUs [OOKYMEHTOB W WHgopmauumu,
OTCYTCTBME W (MNN) HEAOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX HE yKasblBanuCb Mpu nepBOHaYaribHOM
OoTKase B npueme [OKYMEHTOB, HeobxoouMbIXx AONA MNpefocTaBneHns MyHUUunanbHOW
ycnyru, nnbo B NnpefoCcTaBneHMM MyHULMNANbHOW YCNyrn, 3a UCKIIOYEHNEM CneayroLwmnx
cny4vaes:

a) u3MeHeHue TpeboBaHWM HOPMAaTMBHbIX MPaBOBbIX aKTOB, KacaroLiMxcs
npeaocTaBneHna MyHUUMNanbHOW yCryru, nocne nepBoHayanbHOW nogayvv 3asiBrieHust o
npeaoCcTaBNeHNN MyHULMNANBHON yCnyru;

0) Hanuune owmnbOK B 3asBfeHUN O NMpefdoCTaBNEHUN MYHUUMMANbHOW YCIyrn m
OOKYMEeHTaX, MOA4aHHbIX 3asiBUTENEeM MOocfne nepBOHavyanbHOro oOTka3a B MNpueme
OOKYMEHTOB, HeobxoAuMMblX [Ons MpedoCTaBneHus MyHuuunanbHOW ycnyru, nnbo B
NpeaoCTaBNEHNN MYHULMMANBLHON YCNYrM U HE BKIOYEHHbIX B MPEeACTaBMEHHbI paHee
KOMMSEKT AOKYMEHTOB;

B) UCTEeYeHne Cpoka OeUCTBUS OOKYMEHTOB WIM U3MEHeHUe WHgopMauun nocne
nepBOHavyanbHOro oTkasa B npuemMe LOKYMEHTOB, HeobxoAuMbIX ANA npefocTaBreHus
MyHMUMNaNbHOW ycnyru, nnbo B NpefoCcTaBneHum MyHUUUNAanNbHOM YCIyru;

r) BbiSiBfieHME OOKYMEHTarbHO NOATBEPXAEHHOro dakta (Npu3HakoB) OWMBOYHOro
MNNU  NPOTMBOMPABHOIO AencTBus  (6e34encTBMA)  OOMKHOCTHOrO  nuua  opraa,
npeaocTaBnAwLWEro MyHULMNAnNbHy YCyry, MyHUUMNanbHOro cnyxawero, paboTHuka
MoLl, paboTHMka opraHmsaumm, npegycMoTpeHHon YacTtbio 1.1 ctatbmn 16 PegepanbHOro
3akoHa oT1 27.07.2010 Ne 210-93 «O6 opraHusauum npeaoctaBreHnsa rocygapCTBEHHbIX U
MYHMUMMANbHBLIX YCNyr», MpuM MNepBOHA4YasrlbHOM OTKa3e B MNpuemMe [OOKYMEHTOB,
HeobxooMMbIX Ons NpedoCTaBneHns MyHuuMnanbHOW ycnyru, nnbo B npefocTaBreHum
MYHMLUMNANbHOW yCryrn, 0 Yem B NMCbMEHHOM BMAE 3a NOAMNUCHI0 PYKOBOAUTENSA OpraHa,
npeaocTaBnAwLLEro MyHUUUNansHyto ycnyry, pykosogutena MOL, npyu nepBoHayanbHOM
OoTKase B Npueme [OKYMEHTOB, HeobxoouMMbiX ANA NpeaoCTaBneHUs MyHUUUNanbHOW
ycnyrn, nubo pykoBoAUTENs opraHvMsauuun, nNpegycMoTpeHHon dacteto 1.1 ctatbm 16
HacToswero ®epepanbHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusauumn
npeaocTaBneHna  rocyaapCTBEHHbIX W MyHUUMNANbHbIX — YCNyr», yBeAoMIisieTcs
3aaBUTENb, a TaKKe NPUHOCATCHA N3BMHEHUS 3a AOCTaBMEHHble HeyaobcTBa.

5) oTkasbiBaTb B MpuemMe 3asiBNEeHUs U WHbIX LOKYMEHTOB, HeobxoauMmbix Ans
NpeaoCTaBnNeHNa MyHUUUNANbHOW YCNyru, B Cryvae, ecnu 3asiBfieHne U LOKYMEHTHI,
HeobxoouMble ANA NpeaoCTaBNeHna MyHULMNanbHOW yCnyry, nogaHbl B COOTBETCTBUU C
WHpopMaumen o Ccpokax W nopsgke nNPefoCcTaBneHUs  MyHUUMNanbHOW  ycnyru,
onybnvkoBaHHOW Ha EguMHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMNAMNbHbIX YCryr
(cbyHKUWNIA);

6) oTKasbiBaTb B NpPeaoCTaBfieHMM MYHULMMANbHOW YCryrM B Clnyyae, ecnu
3asBneHne U OOKYMEHTbl, HeobxoaMmble ANs NPefoCTaBMEeHUs MyHULMNANbHOW YCIyru,
nodaHbl B COOTBETCTBUM C MHGOPMaUMEn O cpokax W nopsgke npenocTaBrneHus
MyHMUMNANbHOW ycnyrn, onybnukoBaHHOW Ha EpguHOM nopTtane rocyaapCTBEHHbIX W
MYHUUMNANbHbIX yCnyr (yHKUMRA).

McuepnbiBaowmm nepedeHb OCHOBaHMI A4 0TKasa B npueme
AOKYMEHTOB, HEOBX0AUMbIX ANs1 NpeaoCcTaBleHna MyHULMNANbHOW YCyru

30. OcHoBaHuMsi Ons oTkasa B Mpueme [AOKYMEHTOB ANl npeaocTaBrieHus
MYHULMNAnbHOM YCRyru:

1) 3asBneHve nogaHo NMLUOM, He MMEKLWMUM MOSIHOMOYMI Ha nogadvy AaHHOro
3aaBreHns;

2) B JOKYMEHTax MMeTCsl NOAYMCTKN, NMPUMNNCKU, 3a4epKHYThbIe CrOBa;



3) [OOKYMeHTbl coaepXaT MNOBPEeXOeHUs, HanuMyne KOTOpbIX He Mo3BossieT
O[JHO3HA4YHO UCTONKOBAaTb UX CoAepKaHue;

4) 3asiBNeHne He CoAepXWUT CBeAeHUN MO0 COAEPXMT HenosHble CBeaeHus,
YCTaHOBNEHHbIE NPUNOXEHNEM 2 K HAacTosLeMY AAMUHUCTPATUBHOMY perfameHTy;

McuepnbiBaowmi nepevyeHb OCHOBaHWU AN NPUOCTAHOBIEHUSA MpPenoCTaBreHns
MYHULUMNANbHOW YCAyrM Unn oTkasa B NpegoCcTaBNeHnn MyHUUMNANbHOM yCnyrm

31. OcHoBaHuA Ansa oTkasa B NpefocTaBneHu MyHULMNansHoON yCnyru:

1) K 3a8BNEHMIO He MNPUMOXEHbl OOKYMEHTbl, COOTBETCTByLWME TpeboBaHMAM,
yCTaHOBIIEHHbIE MYHKTOM 27 HacToswero AQMUHUCTPATUBHOIO perrnameHTa.

32. OcHoBaHus AN NPUOCTAHOBMEHUS NPefoCTaBleHns MyHUUMNANbLHOW yCryru
OTCYTCTBYIOT.

Pasmep nnatbl, B3uMaemMon C 3aaBuTena npu npegocraBreHnM MyHULunansHOW
ycnyrn, u cnocobbl ee B3uMMaHus B Cnyyasdx, NpeaycMOTpPeHHbIX deaepanbHbiMu
3aKkoHaMu, NPUHUMaAEMbIMM B COOTBETCTBUM C HUMWU MHBIMU HOPMATMBHLIMWU MPaBOBbLIMU
aktTamun Poccuinckon degepauunmn, HopmaTUBHBIMM NPaBOBbIMU akTamu Tomckon obnacTu,
MYHULUMNANbHLIMM NPaBOBbLIMW akTamu

33. MyHuuunanbHas ycnyra npegoctasnseTtcsa 6ecnnaTtHo.

34. Ycnyrn, koTopble SABNAOTCA HeobxoaMmbiMn UM obA3aTenbHbIMKM  ANA
npenocTaBneHns MyHULMNansHOM yCnyru, OTCYyTCTBYHOT.

35. Pa3smep M OCHOBaHMA B3MMaHMs NnaTtbl 3a OKasaHWe HeobxoauMbIX W
obs3aTtenbHbIX  YCryr  YCTaHaBMMBAKTCA  OpraHuM3aumamu,  npeaocTaBnsolwmMMm
HeobxoomMmble K obsi3aTenbHble  ycnyrn, Heobxogumble AnNs  NpefoCTaBreHuUs
MYHUUMNANbHOMW  YCIyrn, CaMOCTOATENbHO B  COOTBETCTBMM C  TpeboBaHMsMU
OEeNCTBYIOLLEero 3akoHogaTenbCcTea.

MakcumarnbHbI CPOK OXKMAAHMS B 0Mepeamn npu nogaye 3asBrneHus o
npeaocTaBneHMN MyHULMNANbLHOW YCAYrn 1 NPU NOy4YeHnm
pe3ynbTata NpeaoCTaBNeHUst MyHULMMNANBHOW YCryru

36. MakcumarnbHbIN CPOK OXUAAHUA B odepean npu nNUYHOW nojade 3asBreHusa o
npeaocTaBneHnn MyHULUMNanbHOW YCNyrn He JOSMKEH NpeBblwaTh NATHagUaTV MUHYT.

37. MakcumanbHbIA CPOK OXUAAHUA B O4vepeau npu rnonyydeHun pesynbraTa
npeaocTaBneHnsa MyHULMNanbHOW YCNyrn He JOJDKEH NpeBbllaTh NATHAgUaTU MUHYT.

Cpok perucrpaumm 3asiBneHnsi o NpeaocTaBneHn MyHULMNanbHOM yCnyru

38. 3asBneHne Ha ByMakHOM HoOcuTerne permcTpupyetca B AeHb MOCTYNfeHus B
AoMnHuCcTpaumio ropogckoro okpyra CrpexeBon 3asiBeHUs UM OOKYMEHTOB [Ong
npeaocTaBneHnsa MyHULMNanbHOW yCnyru.

39. Peructpauusa 3aaBneHuns, HanpaBneHHOro B popMe 3NEeKTPOHHOIro JOKYMeEHTa
yepe3d EOMHBIM nopTan rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMNanbHbIX  ycnyr  (pyHKUMIA),
oduumanbHbIA CanT, OCYLLEeCTBSETCS He no3gHee paboyvero AHs, cnegylowero 3a gHem
ero nocTynneHns B AOQMUHUCTPALMIO TOPOACKOro okpyra CTpexeBon.

TpeboBaHuss K MOMELLEHMAM, B KOTOPbIX MpedocTaBnaeTca MyHuuMnanbHas
ycrnyra, K 3any oxugaHud, mectam Ana 3anosiHeHUsl 3asiBlieHUn O npefocTaBfieHuun
MyHMUMNANbHOW YyCnyru, MHAPOPMaUMOHHbIM CTeHaam ¢ obpasuamu MX 3anofiHEeHUs U
nepeyHeM AOKYMEHTOB, HEOOXOANMbIX ANsl NPeAOoCTaBNeHNss MyHULUNANbHOM

ycryru, B TOM uucre Kk obecrnedyeHno AOCTYNHOCTUM ANA MHBANWAOB YKa3aHHbIX
006BHEKTOB B COOTBETCTBMM C 3akoHOAaTenbCcTBoM Poccuiickon Pegepaumm



O couuarbHOM 3almMTe UHBanNuUaoB

40. lNpepocTtaBrneHne MyHUUMNANBLHOW YCMyrM OCYLLUECTBMAAETCA B chneumnanbHO
BbIAENEHHbIX AN 3TUX Lenen noMeLleHnsXx.

41. MecTta npegocTaBfieHMss MyHMUMNANbHOW ycnyrm obopyayloTcsa € y4eToMm
TpeboBaHMM [OCTYMHOCTM AONS WHBanMAoOB B COOTBETCTBUM C  3aKOHOAATENbCTBOM
Poccuickon ®epepaummn o coumanbHOM 3awmte MHBanNuOoB. B criyyae HEBO3MOXHOCTU
obopyaoBaHMs MecTa NpeaoCTaBNeHNs MyHULMNAnNbHOM yCryrn ¢ yd4eTtoMm TpeboBaHui
OOCTYMHOCTM [ONA MHBANMAoB B COOTBETCTBUM C 3akoHogaTesnbctBOM Poccumnckom
depepaum 0 coumanbHOW  3awWnMTe  MHBaNMOOB  Ha  COTPYAHWKA  opraHa,
NpenoCTaBNAILWEro MyHMUMNANbHYK YCNyry, Bo3naraetcs 06A3aHHOCTb MO OKa3aHWio
CUTYyaLUMOHHOW MOMOLUM MHBanNMgaMm BCEX KaTeropumM Ha nepuoa npenocTaBneHus
MYHULUMNANbHOW YCAYTn.

B cnyyae ecnu MmeeTcss BO3MOXHOCTb OpraHM3aumm CTOAHKM (NMapKOBKM) BO3re
34aHna (CTPOEHMs1), B KOTOPOM pa3MeLLEHO NOMELLEHNE NpueMa U Bblgayun AOKYMEHTOB,
OpraHn3o0BbIBAETCA CTOSHKA (MapkoBka) AN NIMYHOMO aBTOMOOWUIIBHOrO TpaHCMNopTa,
B6ecnnaTtHaa gns 3aasutenen. Ha kaxgon ctosaHke Bblaendetcs He meHee 10% mecT (Ho
He MeHee OOHOro MecTa), Ans 6ecnnaTHOM NapKOBKM TPaHCMOPTHbLIX CPEeAcCTB,
ynpasnsembix mHBanugamu |, Il rpynn, a Takke uHBanugamu |l rpynnel B nopsgke,
ycTaHoBreHHoMm [lpaButensctBom Poccuickon depepauumn, M TPaHCNOPTHLIX CPencTs,
NepeBo3ALLNX TaKNX MHBANUOOB 1 (UNn) aeTen-uHBanmMaoB. Ha ykasaHHbIX TPaHCMOPTHbLIX
cpeacTBax AoMmKeH ObiTb yYCTaAHOBMEH Ono3HaBaTenbHblA 3HaK «WHBanug». YkasaHHble
MecTa Ans NapKoBKW HE AOMMKHbI 3aHUMAaTb UHbIE TPAHCMOPTHbLIE CPEeaCTBa.

42. Bxog B nomelleHve npuema M Bblgadv OOKYMEHTOB [OSKeH obecneymBaTtb
cBobogHbIN AoCTyn 3asBuTenen, ObiTb 00opyaoBaH yoOOHOW NECTHULEN C MOPYYHAMM,
LUMPOKMMU NMpoxXodamMu.

43. Ha 3gaHum pagom C BXOOOM OOfKHaA ObiTb pasmMelleHa WHGOopMaunoHHas
BbIBECKA, coAepaLlasn cnegyoLyo MHopMaumio:

1) HaMmeHoBaHWe opraHa;

2) MeCTo HaxoXaeHus U puanyYecku agpec;

3) pexum paboThl;

4) HoMepa TernedOoHOB ANA CrnpaBok;

5) agpec otmuymanbHOro canrta OpraHOB MECTHOrO CamoyrnpaBfeHUs ropoACKOro
okpyra CtpexeBon B ceTn HTepHeT.

44. dacap 3paHuA OMKeH OblTb 0bopyaoBaH OCBETUTENbHbIMU Npudopamu,
NO3BONSAKOLWMMN NOCETUTENAM O3HAKOMUTBLCS C MHPOPMALMOHHBIMUK Tabnuykamum.

45. NomeLlleHnsa npuemMa 1 Bblgayn JOKYMEHTOB [OSMKHbI NpegycMaTpuBaTtb MecTta
Ans oxXunaaHus, MHPOPMUPOBAHUS 1 NpUemMa 3asiBUTENEN.

45.1. MecTa npenocTaBfeHns MyHMUMNanbHOW ycnyrn obopyaylTcss C y4eToMm
TpeboBaHMM [OCTYMHOCTM ANA WHBanMAoOB B COOTBETCTBUM C  3aKOHOAATENbCTBOM
Poccuickon ®epepaummn o coumnanbHOM 3awmte MHBanNuOoB. B criyyae HEBO3MOXHOCTU
obopyaoBaHMs MecTa NpeaoCTaBNeHNs MyHULMNAnNbHOM yCryrn ¢ ydyeTtoMm TpeboBaHui
OOCTYMHOCTM [ONA MHBaANMOoOB B COOTBETCTBUM C 3akoHogaTesnibcTtBOM Poccumnckomn
degepaumm 0 coumanbHOW  3awWmMTe  MHBaNMOOB  Ha  COTPYAHWKA  opraHa,
NpenoCTaBNAILWEro MyHMUMNANbHYK YCnyry, Bo3naraetcs 06A3aHHOCTb MO OKa3aHWio
CUTyaLUMOHHOW MOMOLUM MHBanMgaMm BCEX KaTeropumM Ha nepuos npenocTaBneHus
MYHULMNANbHOW YCAYrn.

46. B mectax gns vHOPMUPOBaHUA OOMmKeH ObiTb obGecneyeH JOCTyn rpaxaaH
ONA O03HAKOMSIEHUSI C MHOPMaAUMEN He TONbKO B 4Yacbl NpuMemMa 3asiBIEHMW, HO N B
pabouyee Bpemsi, koraa npuem 3asiBUTENEN He BEOETCA.

47. XapakTepuUCTUKN NOMELLEHMI NpUeMa 1 Bbl4aym AOKYMEHTOB B YacTh 06 BbEeMHO-
NNAHUPOBOYHbBIX N KOHCTPYKTUBHbIX PELUEHWUA, OCBELLEHMS, NOXapHOW Ge3onacHoCTH,
NMHXXEHEePHOro obopyaoBaHUA AOSMKHbI COOTBETCTBOBATb TpebOBaHMSIM HOPMaTUBHbLIX
OOKYMEHTOB, OeNCTBYHOLWMX Ha TeppuTopun Poccunckon denepaumn.



48. T[lomelleHna npuvema W BbldayM [OOKYMEHTOB obopyayloTcsa cTeHaamu
(cTonkamun), cogepXxalimmMm NMHpoOpMaUMIo O Nopsake npefoCTaBNeHUs MyHUUMNansHOW
yCnyru.

49. B mectax Ana oXxuaaHusa ycTaHaBNMBAKTCHA CTyNbsA (KpecernbHble CeKuuu,
Kpecna) ans sassutenen.

50. B nomelleHun npuema u BbldayuM [OOKYMEHTOB BblAerniseTca MecTo Ans
odopMIieHNsT LOKYMEHTOB, NpeaycmaTpuBatoLlee CTonbl (CTOMKM) ¢ BnaHkamu 3asBreHumn
N KaHUEensipCKUMU NpUHaaIEXHOCTAMU.

51. WHpopmaumna o amunumn, nmeHu, otdectBe (MpU HanmmMyumu) M OOSMKHOCTM
cneunanucTa opraHa, OCYLUEeCTBMSKOLWEro npeaocTtaBneHne MyHUUMNanbHOW  yCnyru,
OO0SMKHa ObITb pasmMelleHa Ha pabodyem MecTe cneumanucTa YnpasneHus.

52. OpraH, npegocTaBnsalWNA  MyHUUMNanbHyo  ycnyry, obecneynBaeT
nHBanuaam:

1) ycnosua gns 6ecnpensiTCTBEHHOrO AOCTYMNa K 06bEKTY (34aHuI0, MOMELLEHMIO), B
KOTOPOM OHa npefocTaBnseTrcs, a Takke Ana 6ecnpendaTCTBEHHOro MNoSfib30BaHUS
TpaHCNopToOM, CpeaAcTBaMu CBA3N U MHAOpMaLnu;

2) BO3MOXHOCTb CaMOCTOATENbHOrO MepPeaBMKEHUS MO TEPPUTOPUN, HA KOTOPOW
pacnonoxeH O0ObeKkT (3aaHuve, MOMelleHne), B  KOTOPOM  MNpenoCTaBnsieTCs
MyHMUMNanbHasa ycryra, a Takke Bxoda B TakoM ODBLEKT M BbIxoda M3 Hero, nocagku B
TpaHCNOpPTHOE CPeaCcTBO M BbiCAOKU U3 HEro, B TOM 4ucCrie C UCMOofb30BaHWEM Kpecna-
KOMSICKU;

3) conpoBoOXaeHe UHBANMAOB, UMELINX CTOMKME PacCTPONCTBA (PYHKUUM 3peHUS
N CaMOCTOATENBbHOIo NepeaBMXEHNS;

4) Hagnexawee pasmeweHne obopygoBaHMA W HOcCUTENem WHgopmaumu,
HeobxoaumMbIx Anst obecnevyeHus GecnpensaTCTBEHHOro AOCTyna WMHBaNMAOB K OObEKTy
(3maHuio, NoOMeLLeHMID), B KOTOPOM MpeaocTaBnsaeTcs MyHULunanbHasa ycnyra, u K ycrnyre
C Y4ETOM OrpaHUYeHNn NX XXN3HeOeATeNbHOCTH;

5) pybnupoBaHme Heobxoaumon ANA WHBaNMAOB 3BYKOBOWM W 3pUTENbHOWN
nHopmauumn, a Takke Haanucewn, 3HaKoOB U MHOW TEKCTOBOM U rpacdmnyeckon nHhopmauunm
3HakaMu, BbIMOMHEHHbIMU penbedHO-TOYeYHbIM WpudToM bpanns;

6) oonyck cypaonepeBoaymka u TudnocypaonepeBoaymka;

7) ponyck Ha oOObekT (3gaHue, nomelleHue), B KOTOPOM npefocTaBnsieTcs
MyHMUMNanbHas ycnyra, cobaku-npoBoaHMKA npwu Hanu4um OOKYMeHTa,
noATBepXxaatoLLlero ee cneumanoHoe obyvyeHme 1 BbigaBaemoro no opme n B nopsiake,
KOTOpble  onpefensaiTca  defeparnbHbiM — OpraHOM  UCMOSMHUTENbHOW  BRacTw,
OCyLLEeCTBNALWMM (PyHKUMN NO BbipaboTKe 1 peanusaunm rocygapCTBEHHON NOSIMTUKA U
HOpMaTUBHO-NPaBOBOMY PerynMpoBaHuio B cpepe coumnanbHOM 3aluTbl HaceneHus;

8) okasaHue wuHBanNugam nomowmM B npeofoneHun 6GapbepoB, MeLlaloLmx
NONy4YEeHUI0 MU MYHULIMNANbHOW YCNYru HapaBHe C ApYrMMU NinuamMmu.

MokasaTenu JOCTYMHOCTU U Ka4yeCcTBa MyHULMNANbHOW yCryru

53. NokasaTenamn JOCTYMHOCTU N KayecTBa MyHULMNANBHOW YCyrn ABNAKTCA:

1) moCcTOBEPHOCTL NPeaoCTaBnsieMon 3asaBUTeNsIM nHopmMmauuy,

2) NofIHOTa MHPOPMUMPOBaHUS 3asiBUTENEN;

3) HarnagHoCTb opM npefocTaBnsieMon mHdopMmaumm o6 agMUHUCTPATUMBHBIX
npoueaypax;

4) yoobCcTBO M OOCTYMHOCTb MNOSTyYEeHUA WMHopMauun 3asaBuUTENSMU O MNOPSiAKe
npeaocTaBneHnsa MyHULMNAaIbHOW YCryru;

5) cobniogeHne CpPoKOB UCMOSTHEHUSA OTAENbHbIX agMUHUCTPATUBHBLIX NpoLeayp u
npeaocTaBneHnsa MyHMLUMNanbHOW yCnyru B Lesom;

6) cobniogeHne TpeboBaHMM K pa3Mepy nnatbl 3@ NpeaocTaBneHue
MyHULUMNANbHOW yCcnyru;

7) cobntogeHne TpeboBaHUn CTaH4apTa NPeAoCTaBNEHNA MYHULMNANBHON YCNyru;



8) otcyTtcTBMe 060CHOBaHHbIX anob Ha pelweHus, gencrteus (besgencreume)
opraHa, npefocTaBnsaloWero MyHAUUNANbHY YCNyry, OOMMKHOCTHOrO nuua opraHa,
npeaocTaBnAwLLIEro MyHALUNANBHYO YCyry, MMb60 MyHMUMNANbHOMO CriyXallero;

9) nomHOTa W akTyanbHOCTb WH(OpMauMm O nopsake npefocTaBneHus
MYHMLMMNANbHON YCNyru.

54. MNpun nony4yeHMn MyHUUMNAaNbLHOW YCMyrn 3asiBUTENb ocyllecTBnseT He Gonee
Tpex B3aMMoaencTBuin C JOIMKHOCTHBIMWU NUuamMu, B TOM YUCHE:

1) npn nogaye 3anpoca Ha MNONyyYyeHUe ycnyru n noryydeHun pesynbtaTta ycrnyru
3asiIBUTENEM NNYHO, B TOM yuncre Yyepe3 MOLL, - He 6onee aByx pas;

2) Npy nogade 3anpoca Ha MorfydYeHwe Ycnyrm c wucnonb3oBaHvem EamnHoro
noptana rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHbiXx — ycnyr  (yHKUMA), NOYTOBbIM
oTnpaeneHnem - He 6onee ogHoOro pasa.

55. T[1pogormKNTENBHOCTL Kaxaoro B3auMMOAEWUCTBUA He [JOSMKHa npeBbllwaTb
NATHaAUaTV MUHYT.

56. UNcuyepnbiBalownm coctaB AEUCTBUN, KOTOPLIE 3asiBUTENb BrpaBe COBEPLUUTL B
9NEeKTPOHHOM (popmMe npu NOMYyYEeHUN MYHULMManbHOW YCIyrm C  UCMNONb30BaHUEM
EaovHoro noptana MyHuumnanbHbix yenyr (dyHkumn) (nocne obecneyveHnsi TEXHUYECKON
BO3MOXHOCTW):

1) nonyyeHne nHopmauumn o MyHULMNaneHON ycnyre;

2) o3HakommneHue ¢ bopMamMun 3aaBNEHUIA U UHbIX JOKYMEHTOB, HEOBX0O4MMbIX ANs
Nony4YeHnss MyHuumMnanbHON ycnyru, u obecnevyeHve ocTtyna K HAM O5S KONMpoBaHUA U
3anoriHeHNs B 3MeKTPOHHOM (hopMme;

3) npeacTaBneHWsa 3asiBfieHUs O NpefoCTaBfieHUM MYyHUUMNANbHOW ycryrn B
3NEeKTPOHHOM bopme;

4) npeacTaBneHne  OOKYMEHTOB, HeoOXoAMMbIX  Ons  npefocTaBrieHus
MYHUUUNANbHOW YCNyru, B 35IEKTPOHHOW (bopMme;

5) ocywecTBrneHne MOHMTOPUHra XxoAa nNpeaocTaBneHus MyHUUMNansHOM yCryru;

6) nonyyeHuve pes3ynbTaToOB MNPEAOCTaBIIEHUS YCMyrn B OfIEKTPOHHOM BuAe Ha
EovHom nopTtane rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNAnNbHbIX YCryr ((OYHKUMI), €Cnn 3TO He
3anpeweHo denepanbHbIM 3aKOHOM.

NHble TpeboBaHuWs, B TOM Yncne yunTbiBatowme ocobeHHOCTH
npegocTasneHns MyHuyunaneHomn ycnyrm B M®L n ocobeHHOCTU npegocTaBneHuns
MYHULMMNANbHOW YCNyru B 9NeKTPOHHON dhopme

57. 3aaBuTeno npegocTaBnAeTcs BO3MOXHOCTb MOMYyYEHUS  MYHULMNarbHOW
ycnyru ¢ ucnonb3oBaHnemMm EAnHOro noprana rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNAMNbHbLIX YCIyr
(dyHKUMI) (nocne obecneyeHnss TEXHNYECKON BO3MOXHOCTM), MOYTOBbLIM OTMNpaBneHneM,
a Takke MocpeacTBOM NUYHOro obpalleHus 3a noriyYeHueM MyHuUMnanbHOW ycrnyru B
MO®LL (npy HanMuYMmn 3aknOYeHHOTo CorrnalleHns).

58. lMpn obpalieHnn 3a nosyYeHMem MyHuUUMnanbHOW ycnyrm 4vepes EaunHbInN
noptan rocygapCTBEHHbIX W MyHuUMnanbHbIX — ycnyr  (pyHKumin) npumeHseTcs
3MEKTPOHHAas noanucb B cooTBeTcTBMU ¢ PegepanbHbiM 3akoHOM OT 06.04.2011 Ne 63-
®3 «O6 aneKTpOHHOM NOANUCK Y.

59. lpu npencraBneHnn 3asiBNEHUS B 3NEKTPOHHOW opme npeacTtaBUTENEM
3adBuTENd, OENCTBYIOWUM Ha OCHOBaHWM AOBEPEHHOCTU, AOBEPEHHOCTb AO0MMKHa ObiTb
npeacraBneHa B ((OpMe OMeKTPOHHOro [JOKYMeHTa, MOAMUCAHHOIMo 3NEeKTPOHHOM
NOAMNMCLIO YNONMHOMOYEHHOrO Nnua, BblAasLero (nognucasLLero) JOBEPEHHOCTb.

60. [okymMeHTbl, saBnsOWMecs pesynbTatoM MNpefoCTaBfneHnus MyHULMNanbHoOn
ycnyru B BUAE OSMNEKTPOHHONO [OKYMEHTa, HanpaenslTcsa 3asBuTento yepesd EAuHbIN
nopTan rocyaapCTBEHHbIX M MyHUUMNANbHbIX Yycnyr (yHkuun) (nocne obecneyeHus
TEXHUYECKON BO3MOXHOCTH).

61. B cny4yae nocTtynneHus 3asiBfieHUst U OOKYMEHTOB B 3NIEKTPOHHOM dhopMme C
nucnonb3oBaHneM EpfuHOro noprana rocyfapCTBEHHbIX W MYHUUMMAnNbHbLIX — yChyr



(dbyHKUMIW) cneumanucT, OTBETCTBEHHbIN 3a MpPUEM WU PerucTpauuio  OOKYMEHTOB,
NHOPMUPYET 3aABUTENS Yepes3 NUYHBLIN KaBUHET O perncTpaumm 3asaBneHns.

62. OpraHmsauusa npegocTtaBneHns MyHULMNAanbHOW YCYrM OCYLLEeCTBNSAETCs Mo
NPUHUMNY «OOHOro OkHa» Ha 6asze MOL| npu nmnyHom obpalleHun 3assutensa (npu
HanM4YnKM 3aKMOYEHHOrO CornalleHuns).

63. 3asBuUTENaAM NpeaocTaBnaeTcs BO3MOXHOCTb ANS npenBapuUTenibHOW 3arnucu
Ha nofavy 3asiBfeHNsa N JOKYMEHTOB AN NpegocTaBNeHns MyHULMNAansHOM yCyru.

64. MNpeaBapuTenbHasa 3anncb MOXET OCYLLECTBRATLCA criegylowmmmn cnocobamm
no BbIGoOpy 3asBUTENS:

1) npn nnyHoM oGpalleHnn 3asButena B ALMWHACTPAUUIO FOPOACKOrO OKpyra
CtpexeBon, YnpaBneHue;

2) no TenedoHy;

3) yepe3 odumumanbHbIi CanT OpPraHOB MECTHOrO CaMOynpaBliEHUs FOPOACKOro
okpyra Ctpexeson: http://admstrj.tomsk.ru.

64.1 MNpwu npeagBapuTenbHON 3annMcn 3asBUTENb COOOLLIAET cneayowme aHHble:

1) anga usndeckoro nuua: paMmnnuio, UMs, 0THECTBO (NMPU HaANMMYUK);

2) ons lopuanMYeckoro nuua: HaMmeHoBaHWe KpPUaNYECKoro nuua;

3) KOHTaKTHbIV HOMep TenedoHa;

4) agpec anNeKTPOHHOW NoYTbI (MPY HANU4YNN);

5) »xenaemble gaTy 1 BpeMa npeactaBneHns JOKYMEHTOB.

65. [llpegBaputenbHas 3anncb OCYLLUECTBASAETCA MyTeEM BHECEHUS YKa3aHHbIX
CBeJEeHUN B KHUTY 3arnucu 3asiButernemn, Kotopasa BeeTcsl Ha 3NIEKTPOHHbIX HOCUTENSX.

66. 3asBuTtento coobLialoTcsa fata U Bpemda npuema AOKYMEHTOB, KabUHeT (OKHO)
npyema [OKYMEHTOB, B KOTOpbIM cnegyeT obpatutbca. [lpy nmyHom obpalieHun
3asBUTENO BblIOAETCA TanoH-noaTBepxaeHue. 3asiBUTENb, 3anucaBLUMACA Ha MpUeM
yepe3 odvuMarbHbIN CauT OpPraHoOB MECTHOrO CaMoyrpaBfieHUs TrOPOLACKOro OKpyra
CTpexeBour, MOXET pacnevataTb aHanor TanoHa-noATBEPXAEHMS.

67. OcyuwecTBneHne 3anucu 3asiButenen Ha onpegeneHHy aaTy 3akaH4YMBaeTCs
3a CYTKM 4O HACTynfeHus aTon AaThbl.

68. Npun ocywecTBNeHNUN nNpensapuTENbHOM 3anucn 3aaBuTeNb B 00A3aTeNlbHOM
nopsagke MHPOPMUPYETCA O TOM, YTO NpeaBapuTeribHasl 3anucb aHHYNMpyeTca B criydae
€ro HesiBKW No UCTevyeHun NGTHaguaTM MUHYT Ha3Ha4YeHHOro BpeMeHu npmuema.

69. 3asBuTenam, 3anucasBlUMMCS Ha Npuem 4vepe3 oduumnanbHbIi CanT OpraHoB
MECTHOro camoyrnpasneHnsa ropoackoro okpyra CtpexeBown, 3a Tpy KaneHgapHbIX AHA 40
npuemMa oTnpasBfisieTcss HanoOMWHAHWE Ha YKa3aHHbIM agpec ANEeKTPOHHOM MoYThbl O AaTe,
BPEMEHN N MeCTe npuema, a TaKkke UHdopmauusa 06 aHHyNMpOBaHUN NpeaBapUTENbHON
3anMcu B criydae HesBKM MO UCTEYEeHUM NATHaAUaTM MUHYT C Ha3HAYEeHHOro BPEMEHMU
npuema.

70. 3agButenb B Ntoboe Bpems BNpaBe OTKasaTbCs OT NpeaBapuUTenbHON 3anncu.

71. B otcyTtctBue 3aaButenen, obpaTuMBLUMXCA MO MNpeaBapuUTENnbHOM 3anucw,
OCYyLLECTBNAETCS NpMeM 3assutenemn, obpaTuBLUNXCS B NOPSAKE ovepeau.

72. ['pachuk npuema (npremHoe BpeMs) 3asiBuTenen no npegsBapuTenibHoOM 3anucu
yCTaHaBMMBAETCA HavanbHUKOM YNpaBneHuss B 3aBUCUMOCTU OT MHTEHCUBHOCTMU
obpalueHunin.

72.1. 3aaButenb WMMeeT BO3MOXHOCTb MNOSMyvyeHuss uHdopmaumm O Xoae
npegocTaBneHns MyHuuunansHon ycnyru. WHdopmaums o xode npenocTtaBneHus
MYHULUMNANbHOW YCRyrn HanpasfisieTCa 3asiBUTEN0 B CPOK, HE MpEBbIAOLWMA OAHOMO
paboyero AHs nocne 3aBepLleHNs BbINOMIHEHNS COOTBETCTBYIOLLIErO AEUCTBUS, HA agpec
3NEKTPOHHOM NOYThI UK C UCNONb30BaHNEM cpencTB EQMHOro noprana rocygapCTBEHHbIX
N MyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHKunin) (nocne obecnevyeHns TeXHUYECKON BO3MOXHOCTM).

[Mpn npegoctaBneHMN MyHULMNANbHOW YCNYyrn B SNEKTPOHHOU dhopMe 3aaBUTENO
HanpaBnsaeTcs:

1) yBegomneHne O TnpuvemMe W perncTpaumm 3asaBfeHnss U OOKYMEHTOB,
HeobxoaMMbIX ANs NpeaoCTaBNeHNA MyHMLMNANbHOW YCyru;



2) yBeioMneHe O pesyrbTaTax PacCMOTPEHUs OOKYMEHTOB, HEOOXoAMMbIX AOnis
npeaocTaBneHnst MyHULMNAanbHOW YCryri;

3) yBegomrieHMe O BO3MOXHOCTM MONMyYUTb pe3ynbTaT npeaocTaBreHus
MyHUUMNANbHOMW  ycryrm  nMbo  MOTUBMPOBAHHbLIA  OTKA3 B MNPefoCTaBfeHUM
MYHULMNANbHOW YCIyru.

[ll. CocrtaB, nocnegoBaTenbHOCTb W CPOKU BbIMNOMIHEHNA aAMUHUCTPATUBHbIX
npouenyp, TpeboBaHMA K MOPSAKY WX BbINOSIHEHUA, B TOM 4uUCre OCOBEHHOCTM
BbIMOSIHEHNA  aAMMHUCTPATMBHbLIX MNpouedyp B  9NEeKTPOHHOM opme, a Takke
0COBEHHOCTN BbINONTHEHNSA aAMUHUCTPAaTMBHbIX Npouenyp 8 ML

75. [lpepgocTtaBneHve MyHUUMNAnNbHOM ycnyrn BkNovaeT B cebs cneaywowme
aAMWHNCTPaTUBHbIE NpoLenypbl:

1) npuem wn perucTpaumnsa 3asdBneHUss U OOKYMEHTOB [Ans npefoCTaBreHus
MYHMLMNANbLHOW yCnyru;

2) paccMmoTpeHune 3asBNeHNs 1 NpeacTaBneHHbIX AOKYMEHTOB;

3) copmupoBaHne n HanpaBneHMe MeXBEAOMCTBEHHbIX 3arnpoCOB B OpraHbl
(opraHusauum), y4acTBytoLMe B NPegOCTaBNeHMM MyHULUNANbHOW YCIYTu;

4) npuHATME pelleHns O npefocTtaBneHum nnbo ob oTkase B npenocTaBfieHUMM
MYHULMNANbHON yCnyru;

5) Bblgaya pesynbTata npeaocTaBneHns MyHUUMnanbHOW yCnyri.

Brnok-cxema npegocTaBneHns MyHULMNanbHOM yCryrm

76. brnok-cxema nocnegoBaTenbHOCTU  OEWUCTBUMMA  MpU  NpenocTaBfieHnn
MyHuMUMNanbHOW  ycnyrm  npepctaBneHa B [lpunoxeHun 3 K HacToswemy
ALMWHUCTPATUBHOMY perfiaMeHTy.

MNpvem wn pernctpauns 3asiBNEHUss W [OOKYMEHTOB AN NpefoCTaBleHUs
MyHMUMNANbLHON yCnyrn

77. OcHoBaHMeM [OnNa Hayana BbIMNOMIHEHUA OAHHOW a4MUHUCTPATUBHOMU
npouenypbl SBNSeTca noctynneHne B AOMUMHUCTPaUMIO ropoAckoro okpyra CTtpexeBou
3asBrieHNs N OOKYMEHTOB, onpeaeneHHbIX MyHKTOM 27 HacTtoswero AQMUHUCTPaTUBHOIO
pernameHTa:

1) B xo04e nNu4HOro npuema 3aasutensd (NpeacraBUTeNs 3asBuUTend) cneumannucTom
YnpaBneHusa, oTBETCTBEHHbLIM 32 NPUEM 3asiBNEHUs O NpefoCTaBleHnn MyHULMNanbHON
yCryrm u JIOKYMEHTOB;

2) n3 MoL|, B ToM uYncne 3asBneHus, NOANMCaHHOIo YNOSIHOMOYEHHbBIM PabOTHUKOM
M®L n ckpenneHHoro nedatbto MOLU, ¢ npunoxeHnem 3asBepeHHou MOL| konum
KOMMMEKCHOro 3anpoca 3asiBUTesns, B Criydyae ecnv MyHuuMnanbHas ycriyra ykasaHa B
KOMMIIEKCHOM 3arnpoce 3assutens (Npu Hann4mMm 3aknioyeHHoro cornaweHnsa ¢ MoLl);

3) NOYTOBbLIM OTMpPaBIiEHNEM;

4) B 9NeKTPOHHOW hopMe NocpeaCcTBOM INEKTPOHHOWN NOYThI;

5) B anekTpoHHOW (hopme ¢ ncnonb3oBaHMeM EgmMHOro noprana rocygapCTBEHHbIX
N MyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHKunin) (nocne obecneveHns TeEXHUYECKOW BO3MOXHOCTH).

78. [JonyckaeTcsa nogaya 3asiBfieHUs C NPUITOXEHMEM LOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B
NyHKTe 27 HacTodAwero ALMWHUCTPATUBHOIO perfiameHTa, NyTem HanpasSfieHUss UX B
agpec YnpasneHusi NoCpeacTBOM 3MIEKTPOHHOM MOYThI, yKazaHHOW B [NpunoxeHun 1 K
HacToswemy AOMUHUCTPaATUBHOMY perfamMeHTy C nocneaylowum npegcraBneHnemM
opurMHana 3asiBfieHUs U OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B NyHKTe 27  AAMWUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa, B TeyeHue pfAByx pabouMx [OHen C aatbl OTNPaBKM AOKYMEHTOB MO
3MEKTPOHHOWN MnouTe.



79. [lpu ycTaHOBMNEHUM OCHOBAHUMN ANs OTkasa B MNpuemMe [JOKYMEHTOB,
npegycMoTpeHHbIX  nyHkTom 30  AOMUMHUCTpPATMBHOIO  pernamMeHTa, crneynanuct
YnpaBneHnsi, OTBETCTBEHHbLIM 3a MpUEM 3asBfeHusl, He MPUHUMaET npeacTaBfeHHble
3asiBUTENEM OOKYMEHTbl C yKa3aHueM npuyuH. [1pu OTCyTCTBUM OCHOBaHUM AN OoTKasa B
npuemMe OOKYMEHTOB, NpeayCMOTPEHHbIX NyHKTOM 30 HacTtosiwero AAMUHUCTPATUBHOMO
pernameHTa, crneuManuct YnpasneHua  HanpaBndeT  3adBfieHne  crneumanucty
AOMUHUCTpauMn ropoackoro okpyra CTpexeBoW, OTBETCTBEHHOMY 3a perucrpauumio
OOKYMEHTOB, Ha pernctpaumio nyteM BHECEHUS 3annCK B XXypHan peructpaumm BXoasawmx
OOKYMEHTOB AAMMHMCTPaLMM ropoackoro okpyra CTpexeBoW, B AeHb MNOCTYNfeHus
3asiBIieHVs 1 NpunaraeMblx K HeMy JOKYMEHTOB.

80. Cneumanuct, OTBETCTBEHHbIN 3a pPEerucTpaumio 3asiBiEHUsl, B CPOK He
nosgHee OHA pernctpaunn, HanpasnseT 3asBrieHe cneuanucty YnpasneHus.

81. Cneumanuct YnpasrneHusi, B [O€Hb MNOMyYeHUd 3aperMcTpupoBaHHOro
3a8BrIeHUS U MNPUITOXKEHHBIX K HEMYy [OKYMEHTOB nepefaeT 3asiBNeHue HadalibHUKY
YnpasneHus ans BU3aMpoBaHUs.

82. HavanbHuk YnpaBrneHusi BU3MpPyeT U B TeYEeHNe O4HOro OHA nepeaaeT ero Ha
pacCcMOTpeHMe chneumnanucTty YnpaBneHusi, OTBETCTBEHHOMY 3a MpeaocTaBrieHune
MYHUUUNANbHOW YCAyrn.

83. PesynbTtaTOM agMuMHUCTPaTMBHOM  Npoueaypbl  S9BNdeTcs  nepefada
npolleawero perucTpauuio 3asBrieHUs Ha pacCMOTPeHue cneunanucTy YnpasneHus,
OTBETCTBEHHOMY 3a NpefoCTaBeHNs MyHULMNANbHOW YCyri.

84. MakcumanbHbIA CPOK UCMOMHEHUS AaHHOW afMWHUCTPATUBHOW npoueaypsbl
COCTaBnsieT He bonee YeTbipex KaneHaapHbIX AHEN CO AHS NOAAaYM 3a8BNEHUS.

PaCCMOTpeHVIe 3adaBrieHna n npeacrtaBieHHbIX JOKYMEHTOB

85. OcHoBaHMeM Ansa Havana BbINOMHEHUA agMWHUCTPATUBHOW npoueaypbl
ABMSAETCA MOCTyNMeHne npolweawero permcTpaunio 3asaBieHuss U npunaraemblx K Hemy
OOKYMEHTOB Ha pacCMOTpeHuMe crneumanucty YnpaeneHusi, OTBETCTBEHHOMY 3a
npegocrtaBneHne  MyHuuunaneHou  ycnyrn.  [lpy paccMOTpeHuu  3asiBNneHuss w
npunaraemblX K HeMy [JOKYMEHTOB OCYLIECTBASETCA nNpoBepka MNpeacTaBeHHbIX
OOKYMEHTOB Ha COOTBETCTBUE MCHepMnbiBaKOLLEMY MEepeyvH0 OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B
nyHKTEe 28 AOMUHUCTPATMBHOIO pernameHTa.

86. B cny4ae HenpecTaBneHus 3asiBUTENEM OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B NMYyHKTE
28 AOMUHUCTPATMBHOINO pernameHTa, crneyuanuct YnpasreHusi, OTBETCTBEHHbLIA 3a
npegocTaBneHne MyHuUMnanbHOW ycryrn, nepexogut K agMUHUCTpaTMBHOM npouenype
«popMmpoBaHMe 1 HanpaefeHWE  MEXBELOMCTBEHHbIX 3arnpoOCOB B  OpraHbl
(opraHmnsauum), yyacTByoLne B NnpesocTaBeHn MyHULUNAIbHOW YCIyrny.

87. B cnydae npegoctaBneHus 3asBUTENEM OOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B MyHKTE
28 AOMMHUCTPATMBHONO perfiameHTa, MeXBELOMCTBEHHbIE 3anpocbl B  OpraHbl
(opraHmsauum), yyacTBylOWME B MPedoCTaBEHUN  MyHUUMNANbHOW  YCIyrn, He
HanpaBnAKTCA.

88. PesynbTaTOM agMWHUCTPATMBHOM Mpouenypbl SIBMSETCA BbISIBNEHME
Heob6xoauMocTn (bOPMUPOBAHUS M HaNpPaBrEeHNS MEXBEAOMCTBEHHbIX 3arMpOCOB B OpraHbl
(opraHunsauum), yyacTBylLWMe B NpenoCTaBfeHMM MyHMUMNAnNbHOW Ycrnyr, B cryvae
HenpeacTaBnNeHus 3asiBUTenem AOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B NyHKTe 28 AAMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa.

89. OO0wWwun mMakcumarnbHbIA CPOK BbINOSIHEHNA aaMUHUCTPATMBHOW npouenypbl
He MOXeT npeBbllaTb MATU KaneHgapHbIX AHEeW CO OHS MOCTYNneHusa npoLueulero
perncTpauuio 3asiBfieHUss U npunaraemblX K HeMy [OOKYMEHTOB Ha pacCMOTpeHue
cneunanucTy YnpasneHnd, OTBETCTBEHHOMY 3a NpeaoCTaBreHne MyHULMNAnbHOW YCyri.

dopmypoBaHMe U HanpaBlieHWe MEXBEOOMCTBEHHbIX 3anpoCOB B OpraHbl
(opraHusauun), y4acTeytowmne B NpeaocTaBneHmm MyHUUMNansHOM yeryrm



90. OcHoBaHveM ana Havana agMUHUCTPATUBHOW Mpouenypbl  SBMsieTcd
BblSIBNIEHNE HeobXoAUMOCTN (OPMUPOBAHUSA W  HarnpaBIieHUs MEeXBEOOMCTBEHHbIX
3anpocoB B opraHbl (OpraHu3auuu), ydacTeyloliMe B NpefocTaBfeHnn MyHULMNanibHOW
YCIyr.

91. [lpu noaroToBKke MeXBEOOMCTBEHHOro 3arnpoca creumanucT YnpasneHus,
OTBETCTBEHHbIN 3a MpefoCcTaBrneHne MyHuUMNanbHOW YCNnyru, onpegenset nepeyeHb
OOKYMEHTOB (CBeJeHUn, codepXawuxca B HUX) ONnd npefocTaBneHus MyHULMnansHom
yCnyru U rocygapCTBeHHble opraHbl, nnbo noABEeAOMCTBEHHbIE rOCYAapPCTBEHHbLIM
opraHam Wnu opraHaMm MeCTHOro camoyrpasfeHUd opraHu3auun, B KOTOPbIX OaHHble
OOKYMEHTbI HaxogaTcs.

92. ®opmupoBaHne U HanpasrieHve MEeXBEJOMCTBEHHbIX  3anpocoB
OCYyLLECTBNAETCA B COOTBETCTBMM C TpeboBaHuamu degepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010
Ne 210-®3 «O6 opraHuMsaumm npenocTaBfeHUst FOCY4apCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbIX
yCnyr».

93. Cneunanuct  YnpaBneHusi,  OTBETCTBEHHbIN 3@  MpegocTaBrieHve
MyHMLUMNaNbHOW ycryrn, He nosgHee paboyero AHs, criefyollero 3a AHEM YCTaHOBIEHMUS
OCHOBaHWWN O1151 HanpasreHNa MeXBeAOMCTBEHHbIX 3arnpocoB, opMUpyeT U HanpasnseT
MeXBeJOMCTBEHHbIN 3anpoc B PepepanbHyto cnyxby rocygapCcTBeHHOW perncrpauuu,
KagacTtpa un kapTorpaduu.

94. TlpeactaBneHHble B AAMUMHUCTpaUMO ropoackoro okpyra Crpexesown
OOKYMEHTbI M UHOpMauus, noriydeHHble B pamMKax  MeXBeOOMCTBEHHOro
B3aMMOOENCTBMNA, nepefarwTca crneuvManucty  YnpasreHusi, OTBETCTBEHHOMY 3a
npegocTaBneHne MyHMUMnansHOW yCnyri.

95. PesynbTatoM agMVHUCTPATMBHOW npouedypbl sBnseTca obobleHune
NONly4EHHOM B paMKax  MeXBeOOMCTBEHHOro  B3auMMOLEWCTBUA  MHopmauum
(BOKYMeHTOB), HeobxoaMMOW ANs NpefoCTaBNeHNa MyHULMNANIbHOW YCNyrn 3asBUTENIO.

96. MakcumanbHbIA  CPOK  BbIMOMHEHUS  aAMUHUCTPATUBHOW  npoueaypsbl
COCTaBnNseT CeMb KaneHdapHblXx [OHEeNn CcO [OHSA  BbISIBNEHUS  HeobxoaMmocTu
dopMUpPOBaHUA N HaNpaBneHUs MeXBeJOMCTBEHHbIX 3anpocoB B OpraHbl (opraHvsauum),
yyacTByloLme B NpeocTaBneHnn MyHULMNansHON yCnyr.

MpuHATME peLleHns o NPeAoCTaBNeEHUN MyHULMNAaNbHoOW ycnyrn nnbo ob oTkase B
NpefoCTaBNEHNN MYHULIMNANBHOW YCMyri

97. OcHoBaHMEeM  Havana  agMWHUCTPATUBHOW  Mpouedypbl  SABRASeTCH
yCTaHOBIieHMEe cneuvannuctoMm YnpasneHus, OTBETCTBEHHbIM 3a npefocTaBneHve
MYHUUUNANbHOW YCryru, B Xo4e NPOBEPKN OOKYMEHTOB OCHOBaHUM ANA nNpefocTaBneHus
MyHUUMNanbHOW ycnyru, nMbo oTkasa B NpeaocTaBneHn MyHUUUNansHOM yCnyri.

98. Cneuuanuct  YnpasneHus, OTBETCTBEHHbIN 3a npegocTtaBneHne
MyHUUUNANbHOMW YCNyrn, B [O€Hb YCTaHOBMEHWA OCHOBaHWW Ans npefocTaBneHus
MYHUUUNANbHOW YCNyru rOTOBUT MNPOEKT MOCTAHOBMEHUA O MPU3HAHUN rpaxdaHuHa
Hy>KOalowmmMesa B gpeBecuHe ansa cobCTBEHHbIX HYX (Aanee - NpoekT NOCTaHOBIEHUS) U
nepefaeT Ha corrnacoBaHue.

99. MakcumanbHbIn CpOK cornacoBaHus AOJDKHOCTHbLIMN nuuamm
AOMUHUCTPaUMM FOPOACKOrO OKpyra npoekTa NOCTaHOBMEHUS COCTaBnseT ABa paboumx
OHSA C MOMEHTa NosyyYeHus NpoeKkTa Ha corriacoBaHue.

100. CornacoBaHHbIN NPOEKT NOCTAHOBMAEHUS nognucbiBaeTca Mapom ropoackoro
oKpyra B TeyeHwe opHoro paboyero AHA C MOMEHTa MOSlyY4eHUs COrnacoBaHHOro
OOIMKHOCTHBIMW NMLIAMU MPOEKTa.

101. B cny4yae yCTaHOBMNEHUA OCHOBaHWW [nd OTKasa B NpefocTaBlieHUn
MyHMUMMANbHON  yCcrnyru, MpedyCMOTPEeHHbIX  MyHKToM 31  AAMWHUCTpPaTUBHOIO
pernameHTa, cneuvanuct  YnpaBneHus, OTBETCTBEHHbIM 3a  npegocTaBrieHune
MYHMLUMMNANbHOW YCNyru, B TeYeHue ogHoro paboyero OHA C MOMEHTa YCTaHOBMEHMS



OCHOBaHWN, rOTOBUT MOTMBMPOBAHHLIM MPOEKT yBedoMIlieHUs 06 OTkase B NPU3HaAHUK
rpaXxgaHuHa HyXgawwumca B ApeBecuHe Ana  cobCTBEHHbIX Hyxa (oanee —
yBegomneHne o6 oTkase) v nepegpaetr Moapy ropoackoro okpyra Crtpexeson. B
yBeLOMNeHnn o6 OTkase [AOMKHbl ObiTb yKasaHbl OOCTOATENbCTBA, MOCMNYXMBLUME
OCHOBaHWEM ANs oTKasa.

102. YBepomneHne o6 oTkasze nognucbiBaeTcs Mapom ropoAacKoro okpyra
CTpexeBou B Te4eHne 04HOro paboyero AHs C MOMEHTa Nosy4YeHnsa NpoekTa oTkasa.

103. MakcumarnbHbI  CPOK  BbINOMHEHUA  agMWHUCTPATUBHOM  npouenypbl
cocTaBnsieT He Oonee uYeTblpHaguaTU KaneHgapHbiX AHEN C MOMEHTa YCTaHOBIEHMS
OCHOBaHUN ANsa NpeaocTaBneHns MyHuuunanbHom ycnyrn, nmbo o6 oTkase B
npenocTaBneHnm MyHMUMNANbLHOW YCIyTn.

Bblgava pesynbtaTa NpeaocTaBneHns MyHULMnanbHOM ycryrm

104. OcHoBaHMeM [fnsg Havana agMUHUCTPaATMBHOM Npoueaypbl  sBnsieTcs
Hanuuve noanucaHHOro [OKyMeHTa, ykazaHHoro B nyHkte 100 wnn nyHkte 102
HacTosLero AOJMUHUCTPaATUBHOIO perrnameHTa.

105. Bblgava pe3ynbTaTta npegocraBneHuns MyHULMMAanbHON ycnyrm
OCYLLEeCTBNSAETCS CnocoboM, yKa3aHHbIM 3asiBUTENEM B 3asABIIEHUN, B TOM YuChe:

1) npv Nu4HOM obpalleHnm B YnpasrneHue;

2) nocpeacTBOM MOYTOBOro OTMNpPaBfieHUsl HAa agpec 3asiBUTEnNsl, ykasaHHbli B
3asBIEHUN;

3) nocpeacTBOM  3fEKTPOHHOM MOYTbl MO  agpecy JfeKTPOHHOW  MOuYTbl,
YyKa3aHHOMY B 3asiBNEHUN;

4) npu nM4Hom obpawieHmmn B MOLL (npy Hanuummn 3akno4eHHOro cornatleHus);

5) yepe3d nNu4YHbIM kabuHeT Ha EuHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHbIX yCnyr (yHKUMNA).

106. O6wmin MakcmanbHbI CPOK BbINOSIHEHWUS aAMUHUCTPATMBHOW npouenypbl
cocTaBnsgeT He Oonee Tpex KaneHAapHblX OHENW CO AHS NoAnMCaHua [OKYMEHTa,
0POpPMIIAOLLErO OOHO U3 NMPUHATBLIX PELLEHNIA.

V. ®opMbl KOHTPONSA 3a UCNONHEHMEM ALMUHUCTPATUBHOIO perfiaMmeHTa

MopsiAoK OCYLLECTBREHUSI TEKYLLEro KOHTPONs 3a coGntogeHUeEM U UCMONHEHNEM
OTBETCTBEHHbLIMW AOMKHOCTHLIMU NNLL@MU NONOXEHUA aAMUHUCTPATUBHOIO perfnameHTa u
MHbIX HOPMAaTUBHbIX NPABOBbLIX AKTOB, YCTaHABNUBaKLLMX TpeboBaHUS K NpeaoCTaBNeHNIO
MyHULMNANbHOM YCNyru, a Takke NPUHATUEM UMW PELLIEHWIA

107. TeKywmn KOHTpOnb 3a COOMOEHMEM W UCMOSNHEHUEM  MONOXEHUN
AOMUHUCTPATUBHOINO  pernameHta UM MHbIX  HOPMAaTMBHbIX  MPaBOBbIX  aKTOB,
yCTaHaBnmBawwmx TpeboBaHna K  NpeaoCTaBfeHMio  MYHUUMNAnNbHOW  YyChyru,
OCYLLEeCTBNAETCA HavyarlbHUKOM YTNpaBrneHus.

108. [lMopsagok OCywWecTBAEHUA TEKYLWEro KOHTpons 3a cobniogeHnem u
NCNOSTHEHNEM OTBETCTBEHHbLIMU AOSHKHOCTHBIMW NML @MW MONOXEHNUN AOMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa U WHbIX HOPMATMBHLIX MPAaBOBbIX aKTOB, YCTaHaBnvBawLwmMx TpeboBaHUsA K
NpegoCTaBNeHUd  MyHUUMNANbHOW yCnyrM, a Takke TMNpUHATUEM UMW  peLUeHUn,
OoCyLlecTBNAeTCA B NoOpsgke, YCTAHOBMEHHOM MOCTaAHOBMEHUEM AaMUHUCTpauum
ropoackoro okpyra CtpexeBon oT 02.04.2014 Ne 247 «O6 yrtBepxaeHumn [lopsagka
OCYLLECTBIEHUS KOHTPOMA MOSTHOTLI U KayecTBa NpefocTaBfieHns MyHUUMNanbHbIX yCnyr
n cobnoageHMss NONOXEHUA agMUHUCTPATMBHLIX PEerfnamMeHToB MNpenocTaBneHus
MYHULUMNANbHbIX YCYr HA TEPPUTOPUN TOPOACKOro okpyra CTpexeBony.



Mopsaok N NepMoanyHOCTb OCYLLECTBIEHMS MITAHOBLIX M BHEMNMAHOBbLIX NMPOBEPOK
MONHOTbLI U KayecTBa NpeAoCTaBneHMst MyHUUMNanbHOW yCnyru, B TOM YMcre nopsigok u
opMbl KOHTPOSS 3a MNOSTHOTOM M Ka4YeCTBOM NpeaoCcTaBNeHUst MyHULMNANbHOW YCryru

109. KoHTposib 3a NOMHOTOM M KayeCTBOM MpPefoCTaBfeHUs MyHULUUNnanbHOW
ycryru ocyliectensieTca B popmax:

1) npoBeaeHNa NPOBEPOK,;

2) paccmoTpeHuns xanob 3asButenen Ha pencteus (6e3gencTBue) opraxa,
NpefoCTaBNALWEro  MyHUUMNAnbHYK  yCryry,  OOSDKHOCTHOrO  nuua  opraHa,
NpeaoCTaBNALLIEro MyHALUNANBbHYO YCNyry, MMb60 MyHUUMNANbHOMO Cry)XaLllero.

110. B uendx OCyLeCTBMEHUS KOHTPONA 3a MNOSIHOTOM U KavyeCTBOM
npegocTaBneHns  MyHUuunanbHOM  ycnyru  AOMUHUCTpauuen ropoAcKOro  Okpyra
CTpexeBon NpoBOAATCS MfaHOBble W BHENnaHoBble NpoBepku. [lopagok w
NepuoanYHOCTb OCYLLLECTBNEHUS NITaHOBbIX NMPOBEPOK yCTaHaBNNBAETCH NOCTaHOBEHMEM
AoMunHucTpaummn ropoackoro okpyra CtpexeBon. [Mpy npoBepke paccMaTpmBaloTcs BCe
BOMPOCHI, CBSI3aHHble C MNpefoCTaBfeHMEM MYHULMNANbHOW YCnyrn (KOMMMEKCHbIe
NPOBEPKN), UNN OTAENbHbLIA BOMPOC, CBSA3AHHbLIN C NpeaocTaBfeHNEM MyHMUMNANbHON
ycnyr (TemaTudeckue nposepku). [posBepka Takke NPOBOAUTCS MO xanobe 3aaBuTens.

111. BHennaHoBble MPOBEPKM MNPOBOAATCA B CBA3M C MNPOBEPKOW YCTPaHEHUS
paHee BbIABMEHHbIX HapylweHun AOMUHUCTPATUMBHOIO perfiaMeHTa, a Takke B chnydae
nonyyeHus xanob 3asiButenen Ha genctena (6esgencreme) opraHa, NpeaocTaBnAoLWLEro
MYHUUMNANbHYO  YCrnyry,  OOSDKHOCTHOMO  fvua  opraHa,  npegoctaBndaloLero
MYHULUMNANbHYO YCIyry, MMbo MyHULMNanbHOro Criy>aLlero.

112. PesynbTaTbl NpoBeEpPKM OOPMIIAIOTCA B BUOE akTa NPOBEPKU, B KOTOPOM
YKa3bIBaOTCA BbISIBIEHHbIE HEQOCTATKM N NPEASIOKEHUS NO UX YCTPAHEHWNIO.

OTBETCTBEHHOCTb AOMKHOCTHBIX MWL, OpraHa, NpeaocTaBnsowWwero MyHULMnanbHyo
yCnyry, 3a peLueHus n gencteuns (6esgencreme), npuHMMaemble (OCyLLeCTBNSIEMbIE) UMW B
Xo4e npefocTaBneHns MyHUUUNansLHOM ycnyrm

113. Tlo pesynbTtaTam npoBeLeHHbIX NPOBEPOK, B Cryyae BbIABIEHNA HapPYLLUEHUI
cobntogeHna nonoxeHun AOQMUHUCTPATMBHOIO perfiaMeHTa, BUMHOBHbIE [OMMKHOCTHbIE
nuua opraHa, npefocTaBndalwWero MyHUUMNAnNbHYH YCIyry HecyT OTBETCTBEHHOCTb,
YCTaHOBIIEHHYIO 3aKkoHoAaTenbCcTBoOM Poccunckon depepauumn 3a pelleHns N OenucTBus
(6e3pencTBume), NpMHNMaEMbIe B Xo4e NpeaocTaBneHns MyHULMNAanbHOM yCnyru.

114. OTBETCTBEHHOCTb  AOSMKHOCTHbLIX  NL, ~ opraHa, npeaoCcTaBnsOLLEroO
MYHULIMNANbHYIO YCNYry 3akpennseTcs B AOIMKHOCTHbLIX MHCTPYKLNAX.

[MonoxeHus, xapaktepuayowme TpeboBaHus K nopsaky n dopmamM KOHTponsi 3a
npeaocTaBNeHNEM MyHUUMNANbHOW YCNyrM, B TOM YMCIEe CO CTOPOHbl rpaxaaH, WX
obbeanHeHU N opraHnsaummn

115. KoHTposib 3a npefocTaBreHneM MyHUUMNAnNbHOM yCryru, B TOM 4Yucne co
CTOPOHbI rpaxgaH, ux o0beguMHEeHUM W OopraHuM3auun, OCYLLEeCTBSETCA MNocpenCcTBOM
nybnvkauun ceedeHun O OeATENbHOCTU opraHa, NpedoCTaBALWEro MyHUUMNanbHYy
ycryry npu npeaoctaBrieHUn MyHUUMNanbHOW YCryrn, MOfydeHus rpaxpgaHamu, Wux
obbeanHEeHNAMN N opraHM3aunsaMm akTyanbHOW, NOMHOM M OOCTOBEPHOW MHGOpPMaLMK O
nopsiake nNpeaoCTaBfeHUss MyHUMUMNANbHOM yCcnyru M obecneyeHns BO3MOXKHOCTU
pocynebHoro (BHecyaebHoro) paccMoTpeHus xanob.

V. [ocynebHbin (BHeCyaebHbIN) nopsagok obxkanoBaHWA pelleHun U OAencTBumn
(6esgencTBuns) opraHa, NpegocTaBnAwLLero MyHuuunaneHyto yenyry, M®LL, opraHusaumi,
ykasaHHbIX B 4actu 1.1 ctatbn 16 degepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6



opraHnsauumn npeaoctaBieHUA rocyaapCTBEHHbIX N MyHULIMNAIbHBLIX YCITy», a TakKXKe UX
OOJDKHOCTHbBIX L, MyHUUUNAnbHbIX Criy>KallunX, pa6OTHVIKOB

116. 3asButenb BnpaBe 00paTUTbCA C Xanobom Ha peweHuss u OencTBus
(besgenicTBME) OpraHa, NPeoCcTaBAoLWEro MyHMUMNanbHY ycryry, JOMKHOCTHOMO nuua
opraHa, NpPeaoCTaBMAOWEro MyHMLMNANbHYO YCRyry, MO0 MyHMLMNANbLHOTO CryXaLllero,
MoL], paboTHMka M®L], a Takke opraHM3aunn, NnpeaycMoTpeHHbIX 4vacTbio 1.1 ctatbn 16
®epnepanbHoro 3akoHa Ne 210-93, nnu ux pabotHukoB (ganee - xanoba), B TOM yucne B
crnegyoLwmx cryyasx:

1) HapyLwweHne cpoka permcrTpaumm 3asBreHnss 0 NpegoCTaBneHn MyHULMNanbHON
ycnyru, 3anpoca, ykasaHHoro B ctatbe 15.1 ®egepanbHoro 3akoHa Ne 210-93;

2) HapylleHve cpoka npefocTaBrieHUsi MyHuuunansHou ycnyru. B ykazaHHOM
cnyyae pocynebHoe (BHecyaebHoe) obxanoBaHue 3adBUTENEM pPELUEHUA U OENCTBUMN
(6espenctBus) MOL|, paboTHuka M®L] Bo3amoxHO B cnyyae, ecnu Ha MOLL, peweHunsa u
pencteus  (besgenctene)  KOTOpPOro  oBXanykwTcs,, BO3fMOXeHa  (OyHKUMa  no
NpeaoCTaBNeHNIO MyHULMNANbHOW YCNyrM B NosiHoM ob6beme B nopsgke, onpeaerieHHoM
yacTbto 1.3 ctatbn 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-93;

3) TpeboBaHue y 3aaBUTENA OOKYMEHTOB MU UHOpMaLmm nMbo ocyLlecTBneHUs
OEeNcTBUiA, nNpeacTaBfieHMe WM - OCYLLECTBMIEHWE  KOTOpPbIX He  npefyCMOTPEHO
HOpPMaTMBHbIMW  MNpaBoBbIMM  akTamu  Poccuickon  ®Pepepauuun, HOPMATUBHBLIMU
npaBoBbIMX akTamu Tomckon obnactn, MyHUUMNanbHbIMW MPaBOBbIMW aKTaMn NS
npeaoCcTaBNeHNA MyHULMNANbHOW YCAYTu;

4) oTka3 B npueme Yy 3aaBUTENs [OOKYMEHTOB, MpedocTaBreHue KOTopbIX
npegycMOTPEHO  HOPMaTUMBHbIMKM  MNpaBoBbiIMW  akTamu  Poccuinckon  depepaunn,
HOpPMaTUBHbIMW MPaBOBbIMW akTaMy ToMCkoM 0BnacTn, MyHMUMManbHbIMU NPaBOBbLIMU
akTamu 4ns npefoCcTaBneHns MyHUUMNansHOW yCnyru;

5) oTka3 B npegocTaBneHuM MyHULMNAnNbHOM YCNyru, ecriv OCHOBaHWUS OTKasa He
npeaycMoTpeHbl beaepanbHbIMM 3aKOHAMU Y NPUHATBIMU B COOTBETCTBUN C HUMU MHBIMU
HOpMaTUBHbIMW MpaBoBbIMM akTamu Poccuinckon Pegepauuun, 3akoHaMn U MHbIMU
HOpPMaTUBHbIMW MPaBOBbIMW akTaMyu ToMmckorM 0BnacTu, MyHMUMMANbHBIMU NPAaBOBbIMU
aktamn. B ykasaHHom crniyvyae pocynebHoe (BHecyaebHoe) obxanoBaHue 3asiBUTENEM
peweHun n gencteun (6esgencreunsa) MoL, pabotHuka MLl BO3MOXHO B crnyyae, ecnu
Ha M®L|, peweHns n pgencteus (6es3gencteme) KOTOporo o6XanyrTcs, BO3MOXeHa
YHKUMA MO NPefoCTaBfEHUIO MYHMUMMANbHOW yCrnyrn B MOMIHOM ob6beme B nopsake,
onpegeneHHom YacTbto 1.3 ctatbn 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-03;

6) 3aTpeboBaHWe C 3aaBUTENs NpW NPefoCTaBfEeHMM MYHUUMNANbHOW YCnyru
nnatbl, He nNPeagyCMOTPEHHOW HOPMaTUBHbLIMW MpPaBOBbIMW akTamu Poccumnckomn
depgepaummn, HOPpMATUBHBIMA NPABOBbLIMM akTaMy ToMcKon obnacTtn, MyHUUMNanbHbIMU
NpaBOBbLIMU akTamu;

7) OTKa3 opraHa, NpegoCTaBNAOLEr0o MyHULMNANbHYIO YCNYry, AOSPKHOCTHOrO nuua
opraHa, npeaocTaBnsloWero MyHuiuunanbHyto ycnyry, MOLU, pabotHuka MOL,
opraHusauun, npeaycMoTpeHHbIX YacTbio 1.1 ctatbn 16 PepepansHoro 3akoHa Ne 210-
@3, unn umx paboTHUKOB B MUCMPaBfiEHUM AOMYLUEHHbIX VMW ONevYaTtok M ownbok B
BblaHHbIX B pe3ynbTate NpeaoCTaBNeHUs MyHULMNANbHOW YCNyrM OOKymMeHTax nunbo
HapyLLleHne YyCTaHOBIIEHHOro NyHKToM 120 HacTosiwero AAMUHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa
Cpoka Takmx wucnpaeneHun. B ykazaHHOM cnyyae pocyaebHoe (BHecyaebHoe)
obxanosaHue 3aaBuTenemM peleHnn n gencteun (6esgenctend) MoOL, paboTHuka MOL|
BO3MOXHO B crniyyae, ecnun Ha MO®L, pewenHns n pgencteua (6es3gencrame) KOTOPOro
obxanylTcs, Bo3noxeHa QYHKUMA NO NpefoCTaBAeHU0 MyHUMUMNanbHOW YCnyrn B
nonHom obbeme B nopsagke, onpeaeneHHomM yacteto 1.3 ctatbm 16 ®egepanbHOro 3akoHa
Ne 210-03;

8) HapyweHue cpoka wunuM nopsiaka Bbldayn [OOKYMEHTOB MO pes3ynbrartam
npeaocTaBneHnsa MyHULMNAaIbHOW YCryru;



9) npuocTaHoBneHe nNpefocTaBneHuss MyHUUUNAanbHOM YCryru, ecriv OCHOBaHUS
NPUOCTAHOBIMEHNS HEe MNpeaycMOTpeHbl eaepanbHbiMM  3aKOHaMM U NPUHATBIMA B
COOTBETCTBUM C HUMU MHbIMM HOPMaTMBHbIMW MNpPaBOBbIMM akTamu Poccuinckon
depgepaummn, 3akOHaMM U UHBIMW HOPMATMBHBIMU NMPAaBOBLIMM akTaMy TOMCKon obnacTy,
MYHULUMNAaNbHbIMW NPaBoOBbIMK akTaMu. B ykaszaHHOM crnyvyae gocyaebHoe (BHecyaebHoe)
obxxanoBaHue 3asButenem peweHnn n gencrteum (6esgencrensa) MOL, pabotHnka MoL
BO3MOXHO B crydae, ecnv Ha MOL, peweHusa n gencreua (6e30encTBme) KOTOPOro
obxanylTcsa, BO3noxeHa QYHKUMA MO NPeaoCTaBAEHUI0 MYHMUMNANbHOW YCNyrn B
nonHom obbeme B nopsiake, onpeaeneHHoMm vactbio 1.3 ctatbm 16 PegepanbHOro 3akoHa
Ne 210-93;

10) TpeboBaHue y 3asBUTENd NpWU NPeaoCTaBAEHUN MyHUMLMNANbHON YCryru
OOKYMEHTOB WNN WHOopMauun, OTCYTCTBME WU (MNKN) HELOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX He
yKasblBanucb nNpuv nepBoHavyarbHOM OTka3e B NpuemMe JOKYMEHTOB, HeobXxoauMmblxX AN
npeaocTaBnNeHna MyHUUMNanNbHOM ycnyrn, nubo B npegocTaBneHuM MyHULMNAnbHOM
YyCnyru, 3a WCKMIOYEHMEM Crny4daeB, NpedyCMOTPEHHbIX NyHKTOM 4 yactu 1 cratbn 7
®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-d3. B ykaszaHHOM cnyydyae pgocyaebHoe (BHecyaebHoe)
obxanosaHue 3aaBuTenemM peweHun n gencteun (6esgenctendg) MoOL, paboTHuka MOL|
BO3MOXHO B crniyyae, ecnu Ha MO®L, pewenns n pgencteua (6es3genctame) KOTOPOro
obxanylTcs, BO3noxeHa  YHKUMA N0 NPedoCTaBIieHUI0  COOTBETCTBYHOLLMX
MyHMUMNANbHbIX YCRyr B NOAHOM o6bemMe B nopsake, onpegeneHHom yacteio 1.3 crtatbu
16 degepanbHoro 3akoHa Ne 210-93.

117. X)Kanoba Ha peweHus n gencteus (besgencresne) opraHa, NpegoCTaBnAsoWEro
MyHMUMNANbHYKD  YCryry,  OOJDKHOCTHOrO  nvua  opraHa,  npegocTaBnsaoLwero
MYHMUMNANbHYK  yCryry, MyHUUMNANbHOrO  Criyawiero, pPyKOBOAMTENst  OpraHa,
NpeaocTaBnAwLWEero MyHUUMNAnNbHy ycnyry, nogaeTcs B MUCbMEHHOW dopMe Ha
OymaxxHOM HocuTene, B 93NEKTPOHHOM opMe B OpraH, npeaocTaBnAsoLmMMI
MYHULUMNANbHYIO YCIyry, 1 MoXeT ObITb HanpaeneHa (nogaHa):

1) no noyte (NO agpecy, ykasaHHOMY B npunoxeHun 1 K HacToswemy
AOMUHUCTPATUBHOMY perfameHTy);

2) yepe3 ML (npn HanNMyMM 3aKNKOYEHHOro cornalleHns);

3) yepe3 odumumanbHbIi CanT OpPraHoOB MECTHOrO CaMOynpaBlieHUs FOPOACKOro
okpyra CrtpexeBoun: http://admstrj.tomsk.ru (B pa3gene «HaceneHuo»/»HTepHeT-
npuemMHas»);

4) ¢ wucnonb3oBaHvem EamHoro noptana (Mpy HanuuMm  TEXHUYECKOW
BO3MOXHOCTW);

5) B xoQe NUYHOro npuema 3asaButens.

118. XXanoba gomkHa cogepxaTb:

1) HanmmeHoBaHMe oOpraHa, NPeAoCTaBMASAOWEro MyHAUMNANbHYK  YCryry,
OOJDKHOCTHOrO  fiMua opraHa, npedocTaBnslowero  MyHuuMnanbHy  ycnyry, nunbo
MyHMUMNanbHOro cnyxawero, M®L|, ero pykosoautens un (unun) paboTHuKa, opraHmsaumin,
npeaycMOTpeHHbIX 4Yactelo 1.1 ctatem 16 PepepanbHoro 3akoHa Ne 210-03, ux
pykoBogutenen u (unu) paboTHMKOB, pelleHus n aencTBus (6e3gencTere) KOTOpbIX
obxanytoTcs;

2) pamunuio, UMs, OoT4ecTBO (MocrnegHee - Mpu HanmuMyuu), CBedeHus O MecTe
XUTenbCTBa 3asBUTeNsa - usanyeckoro nuua nubo HanMmeHoBaHWe, CBEOEHUA O MecTe
HaxXoXOeHMA 3asBUTENSA - LOPUAMYECKOro nuua, a Takke Homep (HoMepa) KOHTaKTHOro
TenedoHa, agpec (agpeca) aneKkTPOHHOM MOoYTbl (MPUM HanNU4MM) U NOYTOBLIN agpec, Mo
KOTOPbIM AOMMKEH ObITb HAaNpaBreH OTBET 3asBUTENIO;

3) cBefeHust 06 obxanyembix pelieHusix n aencteusix (6es3gencteun) oprasa,
NpeaoCTaBnAWEro  MyHAUMNAnNbHy  yCryry,  OOJDKHOCTHOrO  fvua  oprala,
npedocTaBnsAwLWero  MyHAUMNanbHy  ycnyry, nubo  rocyaapCTBEHHOro  Unu
MyHMUMnanbHOro cnyxawero, MoL, pabotHmka MOL|, opraHnsaunn, npeayCcMOTPEHHbIX
yacTtblo 1.1 ctaTbn 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-P3, nx paboTHUKOB;



4) poBoAbl, HAa OCHOBaHMM KOTOPbIX 3adABUTENb HE COrfaceH C peLleHMeM U
pevictBuem (6es3gencTBueM) opraHa, nNpedoCTaBnsAOWero MyHUUMNANbHYK — YCnyry,
OOIMKHOCTHOrO nuua opraHa, NpefocTaBnsoWero MyHUUunanbHy  yenyry, nubo
MyHMUMnanbHOro cnyxawero, MoL, pabotHmka MOL|, opraHnsaunn, npeaycMOTPEHHbIX
yacTtbto 1.1 ctatbn 16 ®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-P3, ux paboTHuKOB. 3asBuUTENnem
MOryT OblTb NpeAcTaBneHbl AOKYMEHTbl (MpW HanmuMuuu), MNOATBEpXAawlwme AO0BOAbI
3asBuTens, NMbo nx Konmu.

119. X)Kano6a moxeT 6bITb HanpaBneHa:

1) HavanbHWKY YnpaBneHus Ha gencteusa (6e30encTBMe) LOSMKHOCTHBIX NUL U
YnpaBneHns, a Takke [MpPMHMMAEMble UMW peLWeHuUss Npu  NpeaocTaBlEHUU
MYHULUUNANbHOW YCRyru;

2) 3amectutento Mapa ropockoro okpyra no 3KOHOMuKe U (pHaHcaM Ha OencTBUs
(6espenctBne) YnpaBneHusi, HayanbHUMKa YNpaBneHusi, AOSMKHOCTHbIX NUL W
MYHMLUMNANbHbBIX CAYXalmX, a Takke NPUHUMaeMble UMU peLLEHNS NPU NPeaoCTaBneHnn
MYHULUUNANbHOW YCRyru;

3) Mapy ropoackoro okpyra CtpexeBon Ha aencTteus (besgenctene) saamecTutens
Maspa ropoackoro okpyra Mo 3KOHOMUKE W (puHaAHCaM, HadanbHUKa YnpasreHus,
OOJDKHOCTHBLIX UL, M MYHUUMNAnNbHbIX CryXawmx AQMUHUCTPaUMM ropoackoro okpyra
CTpexeBou npu NpeaocTaBieHnn MyHULMNAanbHOM YCyru;

4) pykoBogutenio M®L| Ha peweHnsa n gencrena (6esgenctene) paboTHUKA 3TOroO
M®LL;

5) yupeautenio ML, nnn gomKHOCTHOMY nuuy, YNONMHOMOYEHHOMY HOPMaTUBHBLIM
npaBoBbIM akToM ToMcKon obnacTu Ha pelueHus u gencteus (besgenctane) ML,

6) pykoBOAUTENAM oOpraHusauum, npegycMOTpeHHbIX 4acTbto 1.1 cratbm 16
depnepanbHoro 3akoHa Ne 210-93, Ha peweHus n gencteusa (besgenctame) paboTHUKOB
3TUX OpraHn3aumin.

120. Xanoba nognexut obsi3aTenbHOM perncTpaumm B TeYEeHUe TPex AHEen C
MOMEHTa MOCTYMNfEHNA B OpraH, NpeaoCTaBnAsOWMN MyHUUMNanbHyto ycnyry. B aeHb
peructpauumn xanoba HanpaBndeTcs pPYyKOBOOAMTENIO OpraHa, npegocTaBnsAoLLEro
MYHMUMNANbHYKO YCNyry, nocne 4ero He no3gHee ogHoro paboyero gHA nepepaeTcsa Ha
pacCMOTPEHNE OOSMKHOCTHOMY nuuy, HagereHHOMY MOSIHOMOYMSIMU MO PaACCMOTPEHUIO
xanob.

121. XKanoba noanexuTt pacCMOTpeHuo B TeYyeHne natHaguatn paboumnx gHenm co
OHA ee peructpauuu, a B cnydyae obxanoBaHuWs OTKasa opraHa, npeaoCTaBnsitoLEero
MyHUumMnaneHyo ycnyry, MOLL opraHmMsaumin, npeaycMoTpeHHbIX YacTbio 1.1 ctatbn 16
®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, B npueme [OOKYMeHTOB Yy 3asButens nubo B
ncnpasneHnn JoNyLeHHbIX ONeYyaToK U oWnboK unu B criydae obxxanoBaHnsa HapyLleHUs
YCTaAHOBMEHHOIO CPOKa TaKMX MCMNpPaBieHMN - B TeyeHne natn paboymx gHen co gHA ee
pernctpauuu.

122. o pesynbTatam pacCMOTPEHUS Xanobbl NPUHUMAETCS OAHO U3 CreayrLnX
peLLUEHUN:

1) xxanoba yooBneTBopsieTcs, B TOM yncne B (oOpMe OTMEHbI MPUHATOrO peLLeHus,
ncnpaeneHna OOMyLIEHHbIX OneyaTok U  ownboK B BblaHHbIX B pesynbraTe
npeaocTaBnNeHNa MyHUUMNANbLHOM YCnyru OOKYMEHTax, BO3BpaTa 3asiBUTENO OEHEXHbIX
CpencTB, B3UMMaHWE KOTOPbIX HE MNpPeayCMOTPEHO HOPMAaTMBHLIMW MNPAaBOBbLIMW akTamu
Poccuinckon ®epepaumm, HopmaTMBHbIMA MNPaBOBbIMM  akTamu Tomckon obnactu,
MYHULUMNANbHLIMU NPaBOBLIMWN aKTamu;

2) B yOOBNEeTBOPEHUM xarnobbl OTka3blBaeTCS.

123. He nosgHee OHA, cnefylowero 3a AHEM MPUHATUSA PELLUEHUS, yKa3aHHOro B
nyHKTe 122 HacTosiwero AOMUHUCTPATUMBHOIO perfamMeHTa, 3asBuUTento B MUCbMEHHOW
dopmMe UM NO KenaHUw 3asaBUTENS B  3NIEKTPOHHOM OopMe  HanpasndeTcs
MOTUBMPOBAHHbLIN OTBET O pe3yribTaTax pacCMOTPEHUSA XKanoobl.



124. B cny4ae npusHaHua xanobbl noanexallen yaoBreTBOPEHNIO OpraHM3yeTcs
paboTa N0 BOCCTAHOBMEHMIO HAPYLUEHHbIX NPaB 3asBUTENS, a TaKKe NHble MEePONpUATUS,
HanpaBfieHHblE Ha YCTPaHEHME BbISIBIIEHHbIX HAPYLUEHWMNA.

125. lNpun ycTpaHeHUM BbISIBIIEHHbIX HapyLUEHWA, BOCCTAHOBMEHUM HapYLUEHHbIX
npaB 3asiBUTENS CPOKM BbINOSTHEHUS aOMUHUCTPATUBHBIX Npouenyp He MOryT NpeBbILAaTb
CPOKOB, YCTaHOBIEHHbIX HACTOALWMM AOMUHUCTPATUBHbLIM PErNaMeHTOM.

126. B cny4ae npusHaHus Xanobbl nognexawien ynooBreTBOPEHUIO B OTBETE
3asBUTENO, yKasaHHOM B nNyHKTe 123 HacTtoswero AOMWHUCTPaATMBHOIO perfameHTa,
faetca WHgopMauma O OEUCTBUSAX, OCYLLECTBIISIEMbIX OPraHoM, nNpeaoCTaBMSKOWMM
MyHUUmMnanbHyto ycnyry, MoL, nubo opraHusauuen, npegycMoOTpeHHoW 4acTbto 1.1
ctatbn 16 ®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-d3, B Lensax He3aMeanMTenbHOro yCTpaHeHu s
BbISIBIIEHHbIX HapyLleHUW NpU OKasaHUM MyHULMNANbLHOW YCNyru, a Takke MNPUHOCATCA
N3BMHEHUA 3a OOCTaBrfeHHble HeynobCcTBa U yKasbliBaeTcsl MHGOpMaums O anbHENLMX
OENCTBNAX, KOTopble HeobXoOuMMO COBEPLUUTb 3adBUTEN0 B LENdx nosyyvyeHus
MYHULUMNANbHOW YCAYTN.

127. B cnyyae npusHaHus xanobbl He noanexallen yooBreTBOPEHUIO B OTBETE
3asBUTENO, yKasaHHOM B NyHKTe 123 HacTtoswero AOMUHUCTPATMBHOIO perfameHTa,
[alTCa apryMeHTUpOBaHHbIE Pa3bSCHEHUA O MPUYMHAX MPUHATOrO peLleHus, a Takxke
MHdopMauus 0 nopsake obxanoBaHUSA NPUHATONO peLLEHUS.

128. B cnyyae ycTtaHOBNEHNa B Xo4e v No pesynbTaTtaM pacCMOTPEHUS anobbl
NPU3HaAKoOB CcOCTaBa aAAMWHUCTPATUBHOIO MNpaBOHapyLEHUS WM NPEeCTynfeHus
OOIMKHOCTHOE NUUO, paboTHWMK, HageneHHbIe MOMTHOMOYMSMIN MO PACCMOTPEHMUIO Kanoob,
He3amMeaIMTeNnbHO HaNpPaBNAT UMEKLMNECS MaTepmarnbsl B OpraHbl MPOKypaTypbl.



MNpunoxeHwne 1
K AOMUHNCTPATMBHOMY pernameHTy
NpeaocTaBneHns MyHUUMNAnNbHOM  yCnyru
«[puem 3asBneHWI rpaxgaH U BKIKOYEHUE
MX B CMUCOK rpaxpaH, HyXJalwlmxcs B
ApeBeCcUHe Ans COBCTBEHHbIX HYXA»

CnpaBo4Hasi MHhopMaLUA 0 MecTe HaxoXAaeHusl, rpaduke paboTbl, KOHTAKTHbIX
TenecgoHax, agpecax 35IeKTPOHHOW NOYTbl OPraHoB, NPeAOCTaBAALLMX
MYHULMNANbLHYI YCNyry, UX CTPYKTYPHbIX noapasaenieHuin u opraHmsaumin,

y4yacTBYHOLMX B NPefoCTaBleHn MyHULMNanbHOM yCrnyrm

1. AOMUHUCTpaUUs ropofcKkoro okpyra CTpexeBon.

Mecto HaxoxpeHus

AoMunHucTpaummn  ropogckoro  okpyra CTpexeBown:

CtpexeBown, ynuua EpmakoBa, 46a.
Mpadumk paboTbl AQMUHUCTPaLMK ropofckoro okpyra CTpexeBou:

MoHeaenbHuK ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 rnepepwiea
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepwiea
YeTBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 rnepepwiea
MatHuua ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepbiea
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU OEHb.

['padhmk npnema 3asgsutenen B AOMUHUCTPaUUKM ropofackoro okpyra CTpexeBon:

lMoHenenbHUK: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cpena ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
YeTBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
MatHuua ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXO0HOU OeHb

MouToBBIN agpec AOMUMHUCTPaUMK

ropoackoro okpyra CTpeeBoM:

Tomckasa obnactb, ropog Ctpexeson, yn. Epmakosa, 46a.

KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 5-10-01.

OdmumaneHbin cant AgMuHuUCTpauum ropoackoro okpyra CrpexesBonM B CeTu

WHTepHeT: http://admstrj.tomsk.ru.

AfOpec aneKkTpoHHOW NoYTbl AOMUHUCTPaALMK rOPOACKOro okpyra CTpexeBon B CeTU

NuTepHeT: office@admstri.tomsk.ru.



http://admstrj.tomsk.ru/�
mailto:office@admstrj.tomsk.ru�

2. YnpaBneHue WMYLWECTBEHHbIX U 3eMeSibHbIX OTHOWEHUN AaMUHUCTpaLmm
ropofckoro okpyra CTpexeBomu.

MecTo HaxoXaeHust YnpaBneHUss MMYLLECTBEHHbIX W 3eMerlbHbIX OTHOLUEHUN
AoMunHmncTpaumn ropoackoro okpyra Crtpexeson: r.Ctpexeson, ynvua Epmakosa, 46a, 1
aTax kabuHeT Ne 39, 38.

Mpaduk paboTbl YnpaBneHUss WMYLECTBEHHbIX W 3eMeSibHbIX OTHOLLUEHUN
AgMnHMCTpaunmn ropofckoro okpyra CTpexeBomu:

lMoHepernbHUK ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepbisa
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cpena ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
YeTBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
MatHuua ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU O€Hb.

paduk npuvema 3aaBuTenen B YNpaBfieHUN UMYLLECTBEHHbIX M 3eMefbHbIX

OTHOLWLEHU AOMUHUCTPaLMN ropoACcKoro okpyra CTpexeBon:

lMoHepernbHUK ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepbiea
BTopHukK ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cpena ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
YeTBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepbiea
MNartHmua HerpueMHbIt 0eHb
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU O€Hb.

lMoutoBLIN agpec YnpaBneHUA WMYLLECTBEHHbIX W 3eMerlbHblX OTHOLUEHUN
AoMUHUCTpaumn ropofgckoro okpyra CrpexeBon: 636785, Tomckaa obnactb, ropog
CtpexeBoMu, ynuua EpmakoBa, 46a.

KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 3-91-20, 5-16-65, 5-27-47.

OdomumaneHbin canT YnpasreHUs WMYLLECTBEHHbIX W 3eMerlbHbIX OTHOLUEHWUN
AOMUHUCTpaunn ropofckoro okpyra CtpexeBon B ceTu MIHTepHeT: http://admstrj.tomsk.ru.

AOpec 3nekTpoHHOM NouYTbl  YNpaBfieHUss WMYLLECTBEHHbIX W 3eMerbHbIX
OTHOWEHM AgMUHUCTPauun ropoackoro okpyra CrtpexeBon B ceTu WHTepHeT:
Maslyak@admstrj.tomsk.ru.



http://admstrj.tomsk.ru/�
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MNpunoxeHwne 2

K AOMUHNCTPATMBHOMY pernameHTy
NpeaocTaBneHns MyHUUMNAnbHOM  yCnyru
«[Mprnem 3asiBNeHUn rpaxgaH U BKOYEHME
MX B CMUCOK rpaxpaH, HyXdawlmxcs B
ApeBeCcUHe Ans COBCTBEHHbIX HYXA»

NPEAJTATAEMAA ®OPMA 3AABJIEHUA

Mapy ropoackoro okpyra Ctpexesomn
oT

(MONHOCTBLIO haMunnIo, NMs, OTYECTBO (Npu
HanMyumn) 3asnBuTens)

nacnopTHbie AaHHbIE!:

(appec mecta xutenbcTea (BPEMEHHOrO
npebbiBaHNA) 3asBUTENS),

(KOHTaKTHbIN TenedoH 3aaBnTenNs)

anda opnanyeckoro nmua:
HanmeHoBaHMe rpnagn4eckoro nua

C YKa3aHWeM OpraHun3aLMoHHO-NPaBoOBOM
dopmbl,

MeCTOHaxoXxageHue

dhamunun, UMeHn, oTyecTBsa (Mpu Hanu4uun)
nuua,

nmetoLLero npaso 6e3 4OBEPEeHHOCTH

JencTBoBaTb OT UMEHW HOPUANYECKOro Nuua,

KOHTaKTHbIN TenedoH, aNEeKTPOHHAadA noyTa
3asBneHue

Mpowy npusHaTb MeHs,

(Pamunusa, umsi, 0T4ECTBO)
Hy>KOaloWwmMcs B ApeBECUHE AN CODCTBEHHbIX HYX[

(OocCHOBaHWe 4nst NPU3HAHNA HYXXOAKLWNMCS B ApeBecrHe Ana COBCTBEHHbIX HYXA, 1
BKIHOYEHMNE B CMUCOK)
N BKITOYUTb B CMIMCOK rpakaaH, HYyXOaloLWnxcs B ApeBecuHe Anst COBCTBEHHbIX HYXA,.

[MpunoxeHne K 3asBNEHUIO:
1)




2)

PesynbTaT npegocraBneHns ycryrn npoLly npegocTaBuUTb (HYXXHOE NMOAYEePKHYTb):

1) npwv nn4yHoM obpalleHun B YnpaBrneHue;

2) nocpeacTBOM MOYMTOBOrO OTNpPaBfeHWs Ha agpec 3asBUTENs, yKasaHHbIn B
3aaBneHuu;

3) nocpeacTBOM 3MEKTPOHHOW MOYThI ;

(appec aneKkTPOHHOW NOYThI)

4)  npu nn4yHoM obpawyeHmnn B MOLL (Mpy Hanuunm 3akno4eHHOro cornatleHus);

5) 4epe3 nuyHbIn KabuHeT Ha EguMHOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHbIX YCyr (PYHKLMIA).

(pacwmdposka) (noanuceb)
«_» 20 r
Haio cornacve B MUCMNONMbL30BaHUM MOMX MEPCOHaNbHbIX [AaHHbIX MpU
npeaocTaBrneHU MyHULMnanbHou ycnyru (ans ousanyeckux nuu).

(mnoanuc) (pacwumdpoBka noanucm)



MNpunoxeHune 3

K AOMWHUCTPATUBHOMY pernameHTy
NpeaocTaBneHns MyHUUMNAnbHOM YyCryru
«[puem 3asiBNeHUn rpaxagaH u BKMAOYEHUe
MX B C MC @ rpaxaaH, Hyxgaw WXxc A B
ApeBeCcUHe Ans COBCTBEHHbIX HYXA»

BNOK-CXEMA NOCNEOOBATEJIbHOCTW OENCTBUA
Npy NpPeaocTaBneHnn MyHULMNAanbHOW YCnyru
«[Mpuem 3asBneHni rpaxaaH 1 BKIOYEHUE X B CMIMCOK rpaxaaH, HyXaatoLwmxcs B
ApeBecuHe Ans COBCTBEHHbIX HYXa»

Ha4vano npegoctaBneHus
MYHULMNANbHON yCnyru

Nopaya 3asBneHna n
OOKYMEHTOB

OTCcyTCTBYIOT OCHOBaHUA ONs
OTKa3a B MpMemMe JOKYMEHTOB

Perncrtpauyus 3assneHmsa

PaccmoTpeHune 3asBneHuns u
npeacTaBnNeHHbIX JOKYMEHTOB

OnpeaneneHne HeobxoanMocTn
dOpMUPOBAHUSA N HANpPaBIEeHUs
MEXXBEJOMCTBEHHbIX 3aMpoCoB

Hanw4ymne ocHoBaHu AnNga oTkasa B
npuemMme JOKYMEHTOB

OTtkas B npnemMe JOKyMeHTOB

dopmupoBaHue 1 HanpasneHue
MeXBeOMCTBEHHbIX 3anpocoB

OTcyTcTBYET HEOBXOANMOCTL
hbOopMUPOBaHNS 1 HaNpaBeHNs
MEXBELOMCTBEHHbIX 3aNpoOCOB

MpuHATUE pelleHus o NpegocTaBneHnn NMbo ob oTkase B NPeaoCTaBeHUN
MYHMUMNANbHON yCnyru

MpuHaTHe peweHuns o
npegocTaBneHnn
MYHUUMNANbHOW yCnyru

Bbigava (HanpaBneHuve)
NOCTaHOBMEHMWS

MpuHATHE pelieHnsa o6 oTkase B
npegocTaBneHn MyHULMNansHom
ycnyru

Bbigava (HanpaBneHve) yBegoMneHns
06 oTpuuaTenbLHOM 3aknioyYeHnn
MYHULIMMAnNbHOW SKCMEePTU3bl NPOEKTa
OCBOEHWS J1eCoB




	В соответствии с частью 1 статьи 6 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Томской области от 9 августа 2007 № 165-ОЗ «Об установлении порядка и нормативов заготовки гра...
	I. Общие положения
	Предмет регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги
	1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по приему заявлений граждан и включению их в список граждан, нуждающихся в древесине для собственных нужд (далее - Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предостав...
	Круг заявителей
	2. Заявителями являются физические лица, нуждающиеся в древесине для собственных нужд для строительства объектов индивидуального жилищного строительства, строительства строений для содержания принадлежащих им на праве собственности пяти и более коров,...
	Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
	3. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается муниципальными служащими, специалистами Администрации городского округа Стрежевой, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг ...
	4. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота и оперативность информирования.
	5. Место нахождения Администрации городского округа Стрежевой, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, их почтовые адреса, официальные сайты в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет)...
	6. Информация о месте нахождения, графиках работы Администрации городского округа Стрежевой, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте орган...
	7. На официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет размещается следующая информация:
	1) наименование и почтовые адреса Администрации городского округа Стрежевой;
	2) номера телефонов Администрации городского округа Стрежевой;
	3) график работы Администрации городского округа Стрежевой;
	4) требования к письменному запросу граждан о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
	5) перечень документов для получения муниципальной услуги;
	6) текст Административного регламента с приложениями;
	7) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги (блок-схема).
	7.1. На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается следующая информация:
	1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
	2) круг заявителей;
	3) срок предоставления муниципальной услуги;
	4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
	5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
	6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
	8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
	8. Информацию о порядке получения муниципальной услуги, а также о месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты, графике работы, сведения об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной...
	лично при обращении к должностному лицу (специалисту) Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой;
	по контактному телефону в часы работы Администрации городского округа Стрежевой, указанные в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту;
	в форме электронного документа на адрес электронной почты, указанный в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту;
	в сети Интернет на  официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.tomsk.ru;
	на информационных стендах в здании Администрации городского округа Стрежевой;
	посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru/;
	при обращении в МФЦ.
	9. Информационные стенды оборудуются при входе в помещение Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:
	1) почтовый адрес Администрации городского округа Стрежевой;
	2) адрес официального сайта органов местного самоуправления городской округа Стрежевой в сети Интернет;
	3)  контактный номер телефона Администрации городского округа Стрежевой;
	4) график работы Администрации городского округа Стрежевой;
	5) перечень документов для получения муниципальной услуги;
	6) текст Административного регламента с приложениями;
	7) образец оформления заявления.
	10. Обращения по контактному телефону по вопросам информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой, предс...
	11. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании структурного подразделения Администрации городского округа Стрежевой, в которое обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста,  принявшего ...
	12. При ответах на телефонные звонки и устные обращения  специалисты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой, обязаны предоставлять информацию по следующим вопросам:
	1) о месте предоставления муниципальной услуги и способах проезда к нему;
	2) о графике приема граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги;
	3) о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства Администрации городского округа Стрежевой  поступившие документы;
	4) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного акта);
	5) о необходимом перечне документов от заявителя для получения муниципальной услуги;
	6) о сроках рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	7) о сроках предоставления муниципальной услуги;
	8) о месте размещения на официальном сайте органов местного самоуправления городской округ Стрежевой в сети Интернет информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
	13. При общении с гражданами (по телефону или лично) специалисты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное и...
	14. При обращении за информацией гражданина лично специалисты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой обязаны принять его в соответствии с графиком работы. Продолжительность приема при личном обращении ...
	15. Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более пятнадцати минут, специалист Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю назнач...
	16. Письменное информирование гражданина осуществляется при получении от него письменного обращения лично или посредством почтового отправления, обращения в форме электронного документа о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципаль...
	17. При обращении за информацией в письменной форме посредством почтового отправления ответ направляется в виде почтового отправления в адрес гражданина в течение тридцати дней со дня регистрации обращения.
	18. При обращении за информацией по электронной почте, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), ответ направляется в течение тридцати дней со дня регистрации обращения.
	В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения. Гражданин вправе приложить к такому...
	Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в Администрацию городского округа Стрежевой, Управление имущественных и земельных отношений Администрации городского округа...
	18.1. Рассмотрение обращений о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
	II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	Наименование муниципальной услуги
	19. Наименование муниципальной услуги: прием заявлений граждан и включение их в список граждан нуждающихся в древесине для собственных нужд.
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией городского округа Стрежевой.
	21. Непосредственно предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистами Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой (далее - Управление).
	Результат предоставления муниципальной услуги
	22. Результатом предоставления муниципальной услуги является направление постановления Администрации о признании гражданина нуждающимся в древесине для собственных нужд.
	23. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 31 настоящего Административного регламента, результатом предоставления муниципальной услуги является уведомление об отказе.
	Срок предоставления муниципальной услуги
	24. Срок предоставления муниципальной услуги с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не может превышать тридцати трех календарных дней со дня поступления заявления о признании гражданина нужда...
	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
	25. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
	1) Лесным кодексом Российской Федерации // «Российская газета», 08.12.2006, № 277;
	2) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» // «Российская газета», № 168 от 30.07.2010;
	3) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» // «Российская газета», № 202 от 08.10.2003;
	4) Постановлением Правительства Российской Федерации от 08.09.2010  № 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия» (Собрание законодательства Российской Федерации, 20.09.2010, № 38, ст. 4823);
	5) Законом Томской области от 09.08.2007 № 165-ОЗ «Об установлении порядка и нормативов заготовки гражданами древесины для собственных нужд» («Официальные ведомости Государственной Думы Томской области» (сборник нормативных правовых актов), 30.08.2007...
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
	с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы
	и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	26. В целях получения муниципальной услуги заявитель представляет заявление (предлагаемая форма заявления представлена в приложении 2 к настоящему Административному регламенту), либо указывает муниципальную услугу в комплексном запросе, предусмотренны...
	27. К заявлению на предоставление муниципальной услуги прилагаются:
	1) копия паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность заявителя (с подлинником для сверки);
	2) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени гражданина в случае подачи заявления его представителем, а также копия документа, удостоверяющего личность представителя гражданина (с подлинником для сверки);
	3) для признания нуждающимся в древесине для строительства объекта индивидуального жилищного строительства:
	а) договор аренды земельного участка или свидетельство о праве собственности на земельный участок или иные документы, подтверждающие право пользования земельным участком;
	б) уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства на земельно...
	в) разрешение на строительство, полученное до 04.08.2018, срок действия которого не истек или не прекращен по установленным основаниям;
	г) разрешение на строительство, полученное после 04.08.2018 на основании заявления о выдаче разрешения на строительство, направленного в орган, уполномоченный на выдачу разрешений на строительство, до 04.08.2018.
	4) для признания нуждающимся в древесине для строительства хозяйственных построек: договор аренды земельного участка или свидетельство о праве собственности на земельный участок или иные документы, подтверждающие право пользования земельным участком;
	5) для признания нуждающимся в древесине для ремонта объекта недвижимости: документ, подтверждающий право собственности на объект недвижимости;
	6) для признания нуждающимся в древесине для отопления: документы, подтверждающие наличие жилого помещения, жилых строений или хозяйственных построек с печным отоплением;
	7) для признания нуждающимся в древесине для строительства строений для содержания принадлежащих гражданину на праве собственности пяти и более коров:
	а) договор аренды земельного участка или свидетельство о праве собственности на земельный участок или иные документы, подтверждающие право пользования земельным участком;
	б) разрешение на строительство;
	в) документ, подтверждающий право собственности на пять и более коров.
	Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Администрацию городского округа Стрежевой с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности), почтовы...
	27.1. В случае если муниципальная услуга указана в комплексном запросе заявителя (при наличии заключенного соглашения с МФЦ), МФЦ предоставляет в Администрацию городского округа Стрежевой заявление, подписанное уполномоченным работником МФЦ и скреплен...
	28. Перечень документов для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:
	1) при наличии зданий, строений, сооружений - выписка из ЕГРН о правах на здание, строение, сооружение, или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения;
	2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке).
	29. Администрация городского округа Стрежевой не вправе:
	1) требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы (органы местного самоуправления) и организации, за исключением получения ...
	2) требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципа...
	3) требовать от заявителя представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государст...
	4) требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници...
	а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и н...
	в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
	г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусм...
	5) отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке ...
	6) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной н...
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
	документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	30. Основания для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги:
	1) заявление подано лицом, не имеющим полномочий на подачу данного заявления;
	2) в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова;
	3) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
	4) заявление не содержит сведений либо содержит неполные сведения, установленные приложением 2 к настоящему Административному регламенту;
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	31. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
	1) к заявлению не приложены документы, соответствующие требованиям, установленные пунктом 27 настоящего Административного регламента.
	32. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
	Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативн...
	33. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	34. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	35. Размер и основания взимания платы за оказание необходимых и обязательных услуг устанавливаются организациями, предоставляющими необходимые и обязательные услуги, необходимые для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно в соответствии с ...
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о
	предоставлении муниципальной услуги и при получении
	результата предоставления муниципальной услуги
	36. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.
	37. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.
	Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги
	38. Заявление на бумажном носителе регистрируется в день поступления в Администрацию городского округа Стрежевой заявления и документов для предоставления муниципальной услуги.
	39. Регистрация заявления, направленного в форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), официальный сайт, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем его поступления в Администрацию г...
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для пр...
	услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации
	о социальной защите инвалидов
	40. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.
	41. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В случае невозможности оборудования места предоставления мун...
	В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта, бесплатная для Заявителей. ...
	42. Вход в помещение приема и выдачи документов должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами.
	43. На здании рядом с входом должна быть размещена информационная вывеска, содержащая следующую информацию:
	1) наименование органа;
	2) место нахождения и юридический адрес;
	3) режим работы;
	4) номера телефонов для справок;
	5) адрес официального сайта органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет.
	44. Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.
	45. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.
	45.1. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В случае невозможности оборудования места предоставления м...
	46. В местах для информирования должен быть обеспечен доступ граждан для ознакомления с информацией не только в часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием заявителей не ведется.
	47. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на террит...
	48. Помещения приема и выдачи документов оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.
	49. В местах для ожидания устанавливаются стулья (кресельные секции, кресла) для заявителей.
	50. В помещении приема и выдачи документов выделяется место для оформления документов, предусматривающее столы (стойки) с бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
	51. Информация о фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, должна быть размещена на рабочем месте специалиста Управления.
	52. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает инвалидам:
	1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
	2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из н...
	3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
	4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеяте...
	5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
	6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
	7) допуск на объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом испо...
	8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
	Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	53. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
	1) достоверность предоставляемой заявителям информации;
	2) полнота информирования заявителей;
	3) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;
	4) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;
	5) соблюдение сроков исполнения отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом;
	6) соблюдение требований к размеру платы за предоставление муниципальной услуги;
	7) соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;
	8) отсутствие обоснованных жалоб на решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
	9) полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
	54. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более трех взаимодействий с должностными лицами, в том числе:
	1) при подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги заявителем лично, в том числе через МФЦ, - не более двух раз;
	2) при подаче запроса на получение услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), почтовым отправлением - не более одного раза.
	55. Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать пятнадцати минут.
	56. Исчерпывающий состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной форме при получении муниципальной услуги с использованием Единого портала муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности):
	1) получение информации о муниципальной услуге;
	2) ознакомление с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронной форме;
	3) представления заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме;
	4) представление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме;
	5) осуществление мониторинга хода предоставления муниципальной услуги;
	6) получение результатов предоставления услуги в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), если это не запрещено Федеральным законом.
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности
	предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	57. Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности), почтовым отправлением, а также посредством личного о...
	58. При обращении за получением муниципальной услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) применяется электронная подпись в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011  № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
	59. При представлении заявления в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшег...
	60. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа, направляются заявителю через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности).
	61. В случае поступления заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, информирует заявителя через личный кабине...
	62. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по принципу «одного окна» на базе МФЦ при личном обращении заявителя (при наличии заключенного соглашения).
	63. Заявителям предоставляется возможность для предварительной записи на подачу заявления и документов для предоставления муниципальной услуги.
	64. Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя:
	1) при личном обращении заявителя в Администрацию городского округа Стрежевой, Управление;
	2) по телефону;
	3) через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.tomsk.ru.
	64.1 При предварительной записи заявитель сообщает следующие данные:
	1) для физического лица: фамилию, имя, отчество (при наличии);
	2) для юридического лица: наименование юридического лица;
	3) контактный номер телефона;
	4) адрес электронной почты (при наличии);
	5) желаемые дату и время представления документов.
	65. Предварительная запись осуществляется путем внесения указанных сведений в книгу записи заявителей, которая ведется на электронных носителях.
	66. Заявителю сообщаются дата и время приема документов, кабинет (окно) приема документов, в который следует обратиться. При личном обращении заявителю выдается талон-подтверждение. Заявитель, записавшийся на прием через официальный сайт органов местн...
	67. Осуществление записи заявителей на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой даты.
	68. При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении пятнадцати минут назначенного времени приема.
	69. Заявителям, записавшимся на прием через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой, за три календарных дня до приема отправляется напоминание на указанный адрес электронной почты о дате, времени и месте приема, а ...
	70. Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
	71. В отсутствие заявителей, обратившихся по предварительной записи, осуществляется прием заявителей, обратившихся в порядке очереди.
	72. График приема (приемное время) заявителей по предварительной записи устанавливается начальником Управления в зависимости от интенсивности обращений.
	72.1. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соот...
	При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
	1) уведомление о приеме и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	3) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процеду...
	75. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	1) прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги;
	2) рассмотрение заявления и представленных документов;
	3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
	4) принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	5) выдача результата предоставления муниципальной услуги.
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	76. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в Приложении 3 к настоящему Административному регламенту.
	Прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги
	77. Основанием для начала выполнения данной административной процедуры является поступление в Администрацию городского округа Стрежевой заявления и документов, определенных пунктом 27 настоящего Административного регламента:
	1) в ходе личного приема заявителя (представителя заявителя) специалистом Управления, ответственным за прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов;
	2) из МФЦ, в том числе заявления, подписанного уполномоченным работником МФЦ и скрепленного печатью МФЦ, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса заявителя, в случае если муниципальная услуга указана в комплексном запросе заявителя (при...
	3) почтовым отправлением;
	4) в электронной форме посредством электронной почты;
	5) в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности).
	78. Допускается подача заявления с приложением документов, указанных в пункте 27 настоящего Административного регламента, путем направления их в адрес Управления посредством электронной почты, указанной в Приложении 1 к настоящему Административному ре...
	79. При установлении оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 30 Административного регламента, специалист Управления, ответственный за прием заявления, не принимает представленные заявителем документы с указанием причин. При о...
	80. Специалист, ответственный за регистрацию заявления, в срок не позднее дня регистрации, направляет заявление специалисту Управления.
	81. Специалист Управления, в день получения зарегистрированного заявления и приложенных к нему документов передает заявление начальнику Управления для визирования.
	82. Начальник Управления визирует и в течение одного дня передает его на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	83. Результатом административной процедуры является передача прошедшего регистрацию заявления на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоставления муниципальной услуги.
	84. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет не более четырех календарных дней со дня подачи заявления.
	Рассмотрение заявления и представленных документов
	85. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление прошедшего регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги. При ра...
	86. В случае непредставления заявителем документов, указанных в пункте 28 Административного регламента, специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, переходит к административной процедуре «формирование и направление меж...
	87. В случае предоставления заявителем документов, указанных в пункте 28 Административного регламента, межведомственные запросы в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не направляются.
	88. Результатом административной процедуры  является выявление необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуг, в случае непредставления заявителем документов,...
	89. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать пяти календарных дней со дня поступления прошедшего регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за пр...
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	90.  Основанием для начала административной процедуры является выявление необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуг.
	91. При подготовке межведомственного запроса специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, определяет перечень документов (сведений, содержащихся в них)  для предоставления муниципальной услуги и государственные органы, ...
	92. Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	93.  Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не позднее рабочего дня, следующего за днем установления оснований для направления межведомственных запросов, формирует и направляет межведомственный запрос в Федеральну...
	94. Представленные в Администрацию городского округа Стрежевой документы и информация, полученные в рамках межведомственного взаимодействия, передаются специалисту Управления, ответственному за  предоставление муниципальной услуги.
	95. Результатом административной процедуры является обобщение полученной в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю.
	96. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет семь календарных дней со дня выявления необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуг.
	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	97. Основанием начала административной процедуры является установление специалистом Управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в ходе проверки документов оснований для предоставления муниципальной услуги, либо отказа в предостав...
	98. Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в день установления оснований для предоставления муниципальной услуги готовит проект постановления о признании гражданина нуждающимся в древесине для собственных нужд (да...
	99. Максимальный срок согласования должностными лицами Администрации городского округа проекта постановления  составляет два рабочих дня с момента получения проекта на согласование.
	100. Согласованный проект постановления подписывается Мэром городского округа в течение одного рабочего дня с момента получения согласованного должностными лицами проекта.
	101. В случае установления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 31 Административного регламента, специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня ...
	102.  Уведомление об отказе подписывается Мэром городского округа Стрежевой в течение одного рабочего дня с момента получения проекта отказа.
	103. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более четырнадцати календарных дней с момента установления оснований для предоставления муниципальной услуги, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги
	104. Основанием для начала административной процедуры является наличие подписанного документа, указанного в пункте 100 или пункте 102 настоящего Административного регламента.
	105.  Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется способом, указанным заявителем в заявлении, в том числе:
	1) при личном обращении в Управление;
	2) посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении;
	3) посредством электронной почты по адресу электронной почты, указанному в заявлении;
	4) при личном обращении в МФЦ (при наличии заключенного соглашения);
	5) через личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
	106.  Общий максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более трех календарных дней со дня подписания документа, оформляющего одно из принятых решений.
	IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента
	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также...
	107. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Управления.
	108. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а ...
	Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
	109. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения проверок;
	2) рассмотрения жалоб заявителей на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
	110. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги Администрацией городского округа Стрежевой проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливае...
	111. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностн...
	112. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
	Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
	113. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента, виновные должностные лица органа, предоставляющего муниципальную услугу несут ответственность, установленную законодательством Ро...
	114. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу  закрепляется в должностных инструкциях.
	Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
	115. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу при предоставлении муницип...
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставлени...
	116. Заявитель вправе обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также о...
	1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона  № 210-ФЗ;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого об...
	3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными...
	4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Том...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;
	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ, или их работников в исправлен...
	8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
	9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными пра...
	10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,...
	117. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подае...
	1) по почте (по адресу, указанному в приложении 1 к настоящему Административному регламенту);
	2) через МФЦ (при наличии заключенного соглашения);
	3) через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.tomsk.ru (в разделе «Населению»/»Интернет-приемная»);
	4) с использованием Единого портала (при наличии технической возможности);
	5) в ходе личного приема заявителя.
	118. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Ф...
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, органи...
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника М...
	119. Жалоба может быть направлена:
	1) начальнику Управления на действия (бездействие) должностных лиц и Управления, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;
	2) Заместителю Мэра городского округа по экономике и финансам на действия (бездействие) Управления, начальника Управления, должностных лиц и муниципальных служащих, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;
	3) Мэру городского округа Стрежевой на действия (бездействие) заместителя Мэра городского округа по экономике и финансам, начальника Управления, должностных лиц и муниципальных служащих Администрации городского округа Стрежевой при предоставлении муни...
	4) руководителю МФЦ на решения и действия (бездействие) работника этого МФЦ;
	5) учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Томской области на решения и действия (бездействие) МФЦ;
	6) руководителям организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, на решения и действия (бездействие) работников этих организаций.
	120. Жалоба подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу. В день регистрации жалоба направляется руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу, после чего не поз...
	121. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ,...
	122. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
	1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмо...
	2) в удовлетворении жалобы отказывается.
	123. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 122 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотр...
	124. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению организуется работа по восстановлению нарушенных прав заявителя, а также иные мероприятия, направленные на устранение выявленных нарушений.
	125. При устранении выявленных нарушений, восстановлении нарушенных прав заявителя сроки выполнения административных процедур не могут превышать сроков, установленных настоящим Административным регламентом.
	126. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 123 настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организа...
	127. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 123 настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования...
	128. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиес...
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	Справочная информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу, их структурных подразделений и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
	Адрес электронной почты Администрации городского округа Стрежевой  в сети Интернет: 0TUoffice@admstrj.tomsk.ruU0T.
	2. Управление имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой.
	Адрес электронной почты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой в сети Интернет: 0TUMaslyak@admstrj.tomsk.ruU0T.

	Приложение 2

	Заявление
	Приложение 3


