lMocTaHoBneHne AgMuHUcTpauum ropoackoro okpyra Ctpexeson oT 23.06.2016 Ne 522
«06 yTBEpPXAEHUN AOMUHUCTPATMBHOMO pernameHTa NpeaocTaBNeHnsa MyHMLMNanbHON
ycnyru «[puem 3asBneHumn rpaxgaH 1 BKNKYEHWE UX B CMIMCOK rpaXaaH, HyXX4atoLWmuxcs B
ApeBecuHe ans cOBCTBEHHbIX HYXA» (B pegakuumn ot 27.12.2016 Ne980, ot 07.05.2018
Ne288, ot 01.10.2018 Ne710)

B cootBeTcTBUM C YacTbio 1 cTaTtbn 6 PenepanbHOro sakoHa ot 27.07.2010 Ne 210-
®3 «O6 opraHM3aumm npenocTaBneHNa rocyfapCTBEHHbIX M MyHUMUMMNANbHBIX YCRyr»,
3akoHom Tomckon obnactu ot 9 asrycta 2007 Ne 165-O3 «O6 yctaHOBNEeHUM nopsgka u
HOPMAaTMBOB 3aroTOBKW rpaxkgaHaMu OpeBECUHbl AN COOCTBEHHbIX HYXA», Ha OCHOBaHWUU
nyHkTa 21 yactn 1 ctatbn 46 YctaBa ropoackoro okpyra Ctpexxeson

MOCTAHOBIAIO:

1. YTBepauTb AOMUHUCTPATUBHBLIA pernameHT npegoctaBreHns MyHUUMnanbHOW
ycnyrn «lpruem 3asiBneHnn rpaxkaaH 1 BKIKOYEHME UX B CMIMCOK rpakaaH, HyXXOaloLwmxcs B
ApeBecuHe Ans COBCTBEHHbIX HYXO» COrMACHO MPUMOXKEHNIO.

2. MNpusHaTb yTpaTUBLLMMK CUIy MOCTaAHOBMNEHMS ALMWHUCTPALUM TFOPOACKOro
okpyra CtpexeBon:

- ot 02.08.2012 Ne 546 «O6 yTBEepxaeHUN AOMUHUCTPATMBHOIO perfiameHTa
npeaocTaBneHnsa MyHuumnanbHon ycnyrn «lpuem 3asBneHnin n BKIIKOYEHWE UX B CMIUCOK
rpaXkaaH, Hy>KaatoLWmnXcs B ApeBeCuHe A COOCTBEHHbIX HYXO»;

- or 24.05.2016 Ne 439 «O BHeceHUM WU3MEHEeHUA B MNOCTaHOBIEHNE
AoMunHmncTpaummn ropogckoro okpyra Ctpexeson ot 02.08.2012 Ne 546».

3. HacTosiliee noctaHOBMNEeHME NOANEXUT pasMELLEHU0 Ha oduumanbHOM canTe
OpraHoB MECTHOro caMoynpaBfieH1si ropoAckoro okpyra CTtpexxeBon.

4. KOHTpOsib 3a WUCMOSHEHWEM HAacCTOALWEro MOCTAHOBIIEHUS BO3INOXUTb Ha
3amectutena Mapa ropoackoro Okpyra Mno 3KOHOMMKE W MHAHCaM, HadvanbHUKa
®durHaHcoBoro ynpasneHna AgMuUHUCTpauum ropoackoro okpyra CrpexeBon [deHUYeHKo
B.B.

Map ropoackoro okpyra B.M. XapaxopwuH



MpunoxeHwne

YTBEPXOEH

NOCTaHOBMNEHMEM
AOMNHUCTPaUNKN rOPOACKOro
okpyra CtpexeBon

oT 23.06.2016 Ne 522 (B
pegakumu ot 27.12.2016 Ne980, ot
07.05.2018 Ne288, o1 01.10.2018
Ne710)

AOMWHNCTPATUBHbIV PEMMAMEHT
npenocTaBneHns MyHuumnansHom yenyrm «lMpuem 3asBnennii rpaxkaaH v BKIOYEHUE KX B
CNUCOK rpaxkaaH, Hy>KOalLLMXCS B ApeBECUHE ANsi COOCTBEHHbIX HYXO»

l. Oobwme nonoxeHus

MNpeomeT perynupoBaHUsi aAMUHUCTPATUMBHOIO pernamMeHTa npenocTaBneHus
MyHULMNAnbHOW yCnyru

1. AOMUHUCTPATMBHBIA pernaMeHT NpeaocTaBneHnss MyHUUMNanbHOW YCryru
Nno nNpuemMy 3asiBieHUN TpaxkaaH U BKITKOYEHUIO UX B CMUCOK rpaxkgaH, HY>XOalLlWnMXca B
apeBecnHe aOnNs COGCTBEHHbIX HyXa (oanee -  AOMWHUCTPATUBHBIA  pPEerfameHT)
yCTaHaBnMBaeT NOpsAoK 1 cTaHAapT NpeaoCTaBeHUss MyHUUMNANbHOW YCIyrn no npuemy
3a8BNEeHN rpaXkaaH 1 BKIOYEHUIO UX B CMIMCOK rpaxaaH, HyXXOaroLWnXcs B ApeBecuHe ang
COBCTBEHHbIX HYXA (danee - MyHuuunanbHas ycnyra) AAMUHUCTpauuen ropoACKOro
okpyra CTpexeBoW, [JOISDKHOCTHBIMA NMUaMU W MyHUUMNANbHBIMUA  CRYXawwuMu
AOMUHUCTpaUmMmn ropoackoro okpyra CtpexeBomn.

Kpyr 3asButenen

2. 3asButenamu sBnATCA PU3NYECKMe nuua, Hyxaawwmecs B LpeBecuHe
ONa  COBCTBEHHbIX HYXA [AnA CTPOMTENbCTBA MHAMBMAYANbHbIX XXWMbIX  OOMOB,
CTpOMTENbCTBA CTPOEHUN AN COAEPXaHus nNpuHagnexawux UM Ha npaBe
COBCTBEHHOCTM NATM 1 Bonee KOpoB, CTPOUTENLCTBA XO3ANCTBEHHBIX NOCTPOEK, PEMOHTA
0OBHEKTOB HeaBMXMMOCTM, MO0 KX YNOMHOMOYEHHblE MpeacTaBuTenn (panee -
3asBUTEND).

TpeboBaHuss K nopsigky MHGOPMUPOBaHMS O MNPEAOCTaBfEHUN MYHULMNANbHON
ycrnyrm

3. MHpopmupoBaHue rpaxagaH o nopsigke npeaoctaBreHns MyHUuunanbHOU
ycnyrm obecne4vnBaeTcs MYHULUMNANbHbIMU cnyxatimmu, cneynanuctamm
AoMunHucTpaummn  ropoackoro okpyra CTpexeBoW, MHOrogyHKUMOHANbLHOIO LeHTpa
npenoCcTaBneHns roCydapCTBEHHbIX W MyHUUMnanbHbiXx ycnyr (ganee — MOLU) npwm
HanMyYUM 3aKkNYEeHHOro  OopraHaMm MeCTHOrO CcaMmoyrpaBfieHUs ropOACKOro OKpyra
CtpexeBon ¢ MOL| cornawieHns o B3aMmMoaencTBUN, B COOTBETCTBMM C TpeboBaHUAMM,
npeaycMoTpeHHbiMK ctatben 18 depepanbHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6
opraHuMsauun NpeaocTaBfeHNs roCcyaapCTBEHHbLIX U MyHUUMNAnbHbIX ycnyry (ganee -
cornaweHue ¢ MoL).

4. OCHOBHbIMM  TpeBOBaHUAMU K MHGOPMUPOBAHUIO TpaxdaH O Mopsiake
npegocTaBneHns MyHUUUNanbHOW YCNyrn SBMSKOTCA OOCTOBEPHOCTb NpeaocTaBrsieMon



WHpopMauuK, YeTKOCTb B  U3MNOXEHUW uHdopMauuu, MOonNHOTa W onepaTUBHOCTb
MHPOPMUNPOBAHNA.

5. Mecto HaxoxgeHus AgMuHUCTpaumMm ropoackoro okpyra CTpexeBown,
OpraHoB M OpraHu3auuin, y4acTBYIOLNX B NpeaocTaBneHnn MyHUUMNanbHOW ycnyru, nx
noyToBble ajgpeca, ouumanbHble canTbl B MHPOPMAaLWUOHHO-TENEKOMMYHUKALWOHHON
cetn «WHTepHeT» (manee — ceTb WHTepHeT), mHdopmaumsa o rpacukax paboTbl,
TeneOHHbLIX HOMepax U agpecax 3NeKTPOHHOW NoYTbl NpeacTaBneHsbl B [NpunoxerHun 1 K
HacToswemy AQMUHUCTPATUBHOMY perfameHTy.

6. MHdopmauma o mecte HaxoxaeHusi, rpadumkax pabotbl AaMUHUCTpaUUK
ropogckoro  okpyra CTpexeBoW, OpraHoB W oOpraHusauui, y4acTBYKOLUMX B
npeaocTaBneHnn MyHULMNanbHOW yCryrn, O nopsgke npefocTtaBneHus MyHULMNanbHOM
ycryrm pasmellaetcsa Ha oduuynanbHOM canTe OpraHoB MECTHOro camMoynpaBlieHus
ropofckoro okpyra CtpexeBon B ceTn WHTepHeT, B deaepanbHOM rocygapCTBEHHOWN
MHOPMaLUNOHHOM cucTeMe «EAMHBIN nopTan rocyAapCTBEHHbIX U MyHUUUNANbHbLIX YCIyr
(dbyHKUMR)» (panee — EguHbIM nopTan rocygapCTBEHHbIX WU MyHMUMNANbHbBIX YCIyr
(dyHKUMI)), a TaKKe NpeaocTaBnAeTcs no TenegoHy 1 ANeKTPOHHOM MoYTe.

7. Ha oduumanbHOM cante opraHoB MECTHOro camoyrnpasBneHuUs ropoLCcKoro
okpyra CtpexeBon B ceT IHTepHeT pa3smeLLaeTcs crnegyowas nHpopmaums:

1) HaummeHoBaHMe W noyToBble agpeca AOMUHUCTPaAUMM TOPOLACKOro OKpyra
CtpexeBou;

2) Homepa TenedoHoB AOMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra CTpexeBou;

3) rpacumk paboTbl AQMUHUCTPaLMK FOPOACKOro okpyra CTpexeBowu;

4) TpeboBaHNA K NMCbMEHHOMY 3anpocy rpaxgaH o npegocTasneHu nHpopmauum
0 rnopsiake nNpegocTaBneHna MyHUUUnanbHOW yenyru;

5) nepeyeHb AOKYMEHTOB ANA NOMNy4YeHUs MyHUUUNANbHOW YCIyru;

6) TekcT ADMUHUCTPATUBHOIO perfnamMmeHTa C NPUIIoXeHNAMMU;

7) KpaTKoe onuMcaHue nopsiaka npefoctaBreHns MyHuuunanbHon ycnyrn (6nok-
cxema).

7.1. Ha EgmMHom nopTane rocyaapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbIX YCryr (OyHKUnN)
pa3smMeLLaeTcsa cnegyoowas nHpopmauus:

1) ncyepnbiBaoLLNiA nepeyeHb AOKYMEHTOB, HeobxoaMMbIX ans
NpeaoCTaBNeHNa MyHULMNanbHOW ycnyrn, TpeboBaHuss K OGOPMIIEHUIO YKa3aHHbIX
OOKYMEHTOB, a Takke nepeveHb JOKYMEHTOB, KOTOpble 3asBUTENb BrpaBe NpeacTaBuUTb
no co6CTBEHHOW MHULINATUBE;

2) Kpyr 3asBuTenen;

3) CpoK NpefocTaBneHnss MyHUUUNansLHOW ycnyru;

4)  pesynbTaTbl npegocTaBneHns MyHMLMNANbHON  yCnyru, NOpsiAoK
npegocTaBneHus OOKYMEeHTa, ABNAKOLLErocq pes3ynbTaTom npegocraBneHus
MyHULUMNANbHOW yCnyru;

5) pasmep rocygapCTBEHHOW MOLWMWHbLI, B3WMaeMouW 3a npegocTaBneHve
MyHULUMNANbHOW yCnyru;

6) ncyepnbiBaLWNA NepevyeHb OCHOBaHWUM ANS MPUOCTaHOBMEHUA UMM OTKasa B
npeaocTaBneHnn MyHUUMNanbHOW ycnyru;

7) o npaBe 3asBuUTENA Ha gocydebHoe (BHecygebHoe) obxkanoBaHue OencTBUi
(6e3pencTBms) M pelieHun, NPUHATBIX (OCyLLecTBNsieMblX) B Xo4e npeaocTaBreHus
MYHMLMNANbHOW yCnyru;

8) opmbl 3aaBneHun (yBeOOMMEHUW, COOBLEeHUn), ucnonb3yemble Mnpwu
NpeaoCcTaBNeHNN MYHULMMNANBHON YCNyru.

8. MHdopmaumio o nopsgke nonyyeHUss MyHULMNANbHOW YC Iy M, a Takke O
MeCTe HaxOXOeHUsl, KOHTaKTHbIX TenedoHax (TenedoHax pAns CcnpasBokK), agpecax
SNEKTPOHHOM MNoYThl, rpaduke paboTbl, cBedeHns 006 opraHax W opraHusauusx,
y4acTBYHOLWMX B NPegoCTaBneHnn MyHULMNANbHON YCAyrn Unm SBnaWmMxcs NCTOYHUKOM
nony4YeHnss MHopMaumu, rpaxgaHnH MoXeT NoNyYnTb:



AMYHO nNpwu obpalleHnn K OOSMKHOCTHOMY nuuy (cneumanucty) YnpasneHus
MMYLLECTBEHHbIX U 3€eMeSlbHbIX OTHOLWEHUn AOMUHUCTpAUUM TFOPOLACKOro  OKpyra
CtpexeBou;

MO KOHTAKTHOMY TenedoHy B 4Yacbl paboTbl AOMUHMUCTPAUUK FOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon, ykasaHHble B [lpunoxeHun 1 K Hactoswemy AOMUHUCTPATUBHOMY
perrnameHTy;

B popme 3MEeKTPOHHOro OOKYMEHTa Ha afpec 3MeKTPOHHOM MOYTbl, YKa3aHHbIM B
MpunoxeHun 1 kK HacToswemMy AOMUHUCTPATUBHOMY perfamMeHTy;

B ceTn NHTepHeT Ha oduumanbHOM canTe OopraHOB MECTHOro camoyrnpaBrieHus
ropofckoro okpyra Ctpexesown: http://admstrj.tomsk.ru;

Ha WHMOPMALMOHHbLIX CTeHAaX B 34aHUn ALMWHUCTPAUUM TOPOACKOro OKpyra
CtpexeBou;

nocpeactsoM EAMHOro noprtana rocydapCTBEHHbIX W MyHUUMNAnbHbIX YCIyr
(dbyHkumn): http://www.gosuslugi.ru/;

npu obpaiueHnn 8 MOLI.

9. NHdopmaumoHHble cTeHabl obopyayloTca npu  Bxoge B NOMELEeHue
YnpaBneHns WMMYLLECTBEHHbLIX M 3€MelbHbIX OTHOLWEHWA AOMWHUCTPaUUM FOPOLCKOro
okpyra CrtpexeBon. Ha wuHdOpMaUMOHHBLIX CTeHdax pasMellaeTcs creayroulas
obsizaTtenbHasa nHpopmMauns:

1) noyToBBLIN agpec AOMUHUCTPAUUKU rOPOACKOro okpyra CTpexeBon;

2) agpec oduuManbHOro camta OpraHoOB MECTHOrO CamMoOyrnpaBfieHUs TOPOACKON
okpyra CtpexeBon B ceTn IHTepHeT;

3) KOHTaKTHbI HOMep TenedoHa AgMUHUCTPaLMM ropoackoro okpyra CtpexeBon;

4) rpacmk paboTbl AOMUHUCTPaUUN ropoackoro okpyra CTpexeBon;

5) nepeyeHb AOKYMEHTOB 4S5 NOMYyYEHNA MYHULMNANBbHOW YCAyru;

6) TekcT ADMUHUCTPATUBHOIO pernamMmeHTa C NPUIoOXeHNAMMU;

7) obpaseL ohopmreHnsa 3asaBneHus.

10. OG6palleHns N0 KOHTAKTHOMY TenedoHy no Bonpocam MHGOPMUPOBaHUSA O
nopsgke npeaocTaBneHns MyHUUMNANbHOW YCNyrn MPUHMMAKOTCA B COOTBETCTBUM C
rpacomkom  paboTbl  YnpaBneHUs  MMYLECTBEHHbIX W 3€MeflbHbIX  OTHOLLEHWN
AOMUHUCTpaunMn ropofckoro okpyra CTtpexeBown, npeactaBrneHHomy B [punoxeHun 1 K
HacToswemy AQMUHUCTPATUBHOMY perfameHTy.

11. OtBeT Ha TenedOHHbIN 3BOHOK [OOMKEH coaepXaTb WHAOPMAaUUK O
HaMMeHOBaHUN CTPYKTYPHOro nogpasgeneHna AgMUHUCTpaUMW TOPOACKOro OKpyra
CTpexeBon, B KOTOpoe o0paTtuncs rpaxgaHuH, amMunun, UMeHW, oT4vecTBe (npu
HanMyuun) N JOMKHOCTU creumanucta, NpUHABLLEro TenedOHHbIN 3BOHOK.

12. [pu oTBeTax Ha TeneOHHbIE 3BOHKN N YCTHblE ObpalleHnsa cneumnanucTbl
YnpaBneHna WMMYLLECTBEHHbIX M 3eMerlbHbIX OTHOWeEeHU AOMWHUCTpauUUM roponCcKoro
okpyra CtpexeBon, 06s13aHbl NPeAOCTaBNATL MHGOPMALMIO MO CrieayoLwmM BONpocaMm:

1) 0 MecTe NpegocTaBneHns MyHUUUNanbHOW ycryrn u cnocobax npoesaa K Hemy;

2) 0 rpaduke npuemMa rpaxgaH rno Bonpocam MnpeaocTaBfeHns MyHUUMNanbHOW
ycnyru;

3) O BXogsawMX Homepax, no4 KOTOPbIMW 3aperncTpupoBaHbl B CUCTEME
gernonponssoactea AAMUHUCTpaUMM ropoackoro okpyra CTpexeBoM — MOCTynuBLUWE
OOKYMEHTBI;

4) O HOpMAaTMBHbIX [MpPaBOBbLIX akTax, perynupylwux npegocrasneHve
MYHUUMNANbHOW yCryrM (HaMMeHoBaHWe, HOMep, AaTa MPUHATUS HOPMATMBHOIO akTa);

5) o HeoGxoguMmMOoM nepeyHe [AOKYMEHTOB OT 3adABUTENs ANa  NosnyyYyeHus
MYHULUNANbHOW YCRyru;

6) 0 cpokax pacCMOTPEHNA 3aABNeHNs 0 NpefOoCTaBeHUU MyHULMNANbHOW YCIyTu;

7) 0 cpokax npefoCTaBNeHUs MyHULMNANbHOW YCNYrIu;

8) 0 MecTe pasmeleHns Ha oduuManbHOM cauTe OpraHoB MECTHOro
camoynpasneHus ropoackon okpyr CTpexeBon B cetu WHTepHeT wuHdopmauum no
BOMpoOcaM npefocTaBneHns MyHULMNansHOW yCnyru.



13. pu obweHnn c rpaxgaHamn (o TenedoHy WU JIMYHO) crneumanucTbl
YnpaBneHna WMMYLLECTBEHHbIX M 3eMerlbHbIX OTHOWeEeHU AOMWHUCTpauUM roponCcKoro
okpyra CTpexXeBOW [LOSMKHbl KOPPEKTHO M BHMMATENbHO OTHOCUTBLCA K rpakgaHam, He
YHUXasa UX YeCTU U OOCTOMHCTBA. YCTHOE MH(pOpMUPOBaHME O Nopsake NpeaocTaBrieHns
MYHULUMNANbHOW YCNYrn OOMKHO NPOBOAUTLCS C UCMOSIb30BaHMEM OULManbHO-4EN0BOM0
CTUNA peyn.

14. Tlpn obpaweHun 3a wuHdopMauuen rpaxkgaHnHa §UYHO CneumanucTbl
YnpaBneHna WMMYLLECTBEHHbIX U 3eMellbHbIX OTHOWeEeHU AOMWHUCTpauUUM ropoLCcKoro
okpyra CrpexeBon 00s3aHbl NPUHATL €ro B COOTBETCTBMM C rpadmkom paboThbl.
MpooomknTENbHOCTL NpUeMa npu  NUYHOM OOpalLleHUM He [OOoShKHA MpeBbiaTb
NaTHaguatTv MuHyT. Bpemsa oxmaaHus B odepenm npu NiMMHOM obpalleHuMnM He OOKHO
npeBbIlWaTh NATHAALATA MUHYT.

15. Ecnu pgns noarotoBkM OTBeTa Ha ycTHOe obpauleHue Tpebyetca 6Gonee
NATHagUaTV MUHYT, crieumnanucT YnpaBneHns NMyLLECTBEHHbIX U 3eMefNbHbIX OTHOLLIEHNI
AOMUHUCTpaUmn ropogckoro  okpyra  CTpexxeBoW,  OCYLLECTBSAKOWMIA  YCTHOE
MHpopMmnpoBaHme, npegnaraeT 3asaBUTENIO HA3HAYMTb Apyroe yaobHoe Ansi HEro Bpems
Onst YCTHOro MHMOPMUMPOBaHMS nNMBO HanpasBuUTb 3asBUTENO MUCbMEHHbLIN OTBET
nocpencTBOM NOYTOBOro OTnpaBneHns nnbo B opMe 3NEeKTPOHHOIrO AOKYMEHTA.

16. lucbMeHHOEe UWHGOPMUPOBaAHWE  rpaxgaHuWHa  OCyLWeCcTBNseTca  npwu
NONy4YeHnn OT HEero MUCbMEHHOrO OOpaleHna NUYHO UM NOCPEenCTBOM MOYTOBOrO
oTnpasneHnd, obpalleHns B OpMe 3MEKTPOHHOrO AOKYMEeHTa O npenocTaBfieHumn
MHopMauun No Bonpocam npeaocTaBrieHUss MyHUUUNAanbHOW YCNyru, CBeAeHUn o xoae
npenocTaBneHns MyHuuunanbHon ycnyrn. NMucbmeHHoe obpalleHne pernctpupyeTcss B
TeyeHMe Tpex [OHeW COo [JHA nocTynnieHus B AOMUMHUCTpaUMIO TFOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon.

17. Tpu obpalieHmm 3a uHgopmaumen B MUCbMEHHOW hopMe MNOCPeaCcTBOM
NMOYTOBOrO OTNpPaBIiEHMs1 OTBET HanpaBnseTcs B BUAE NOYTOBOrO OTMpaBfeHust B agpec
rpakgaHnHa B Te4eHne Tpuauat gHen co OHNA perucTpaumm obpalleHus.

18. Tllpn obpaweHun 3a uHGOpMaAUMEn NO  SNEKTPOHHOWM no4yTte, C
nucrnionb3oBaHvem EguMHOro noprtana rocydapCTBEHHbIX W MyHWUMNANbHbIX — YCIyr
(dbyHKUMI), OTBET HanpasnsieTcsa B TeYeHue Tpuauatu OHeW CO AHSA perncrpauun
obpalleHus.

B obGpaweHnn rpaxgaHnH B oba3aTtenibHOM Mnopsiake ykasbliBaeT CBOM haMunuio,
UMsi, OTYECTBO (MocrnedHee — MpU Hanuyuu), agpec AMEKTPOHHOW MOYThl, MO KOTOPOMY
OOIMKHbl OblTb HanpaBneHbl OTBET, YBeAOMMEHWE O nepeagpecaumm obpalleHus.
paxgaHuH BnpaBe MNPUNOXUTbL K TakoMy oOpaleHuto Heobxoaumble AOKYMEHTbl U
MaTepuanbl B 3f1IeKTPOHHOM dhopMe.

OTteBeT Ha obpalleHne HanpaBnsieTcd B OPME IMEKTPOHHOro [OKYMeHTa Mo
agpecy OneKTpPOHHOW  nouyTbl, YyKkaszaHHOMY B  obpalleHuu, noCcTynuBlLIEM B
AoMunHMCTpaumio ropoackoro okpyra CTpexeBon, YnpaBrneHne WUMYLECTBEHHbIX W
3eMesibHbIX OTHOLWEHUN AAMUHUCTpauMM ropoackoro okpyra Crtpexeson B opme
9NEeKTPOHHOro AOKYMEHTa, U B NMMCbMEHHOW (bopMe No NOYTOBOMY aZlpecy, yKa3zaHHOMY B
obpalueHnn, nocTtynuBwemM B AOMUMHUCTPaAUMIO TrOPOACKOro okpyra CTpexeBou,
YnpaBneHne WUMYLLECTBEHHbIX U 3eMeSibHbIX OTHOWeEeHUn AQMUHUCTpauUUM ropoaCcKoro
okpyra CTpexxeBon B NMCbMEHHOWN hopMe.

18.1. PaccmoTpeHue obpalleHnn O npenoctaBfeHMn WHgOpMauun O Nopsiake
npenocTaBneHuns MYHULUMNANbHOM ycnyru OCyLlecTBnsaeTcs B nopsake,
npegycMoTpeHHoM ®epeparnbHbiM  3akoHOM oT 02.05.2006 Ne 59-®3 «O nopsagke
paccmoTpeHus obpaweHnn rpaxaaH Poccuinckon ®egepaunny.

[I. CtaHgapT npegocTaBneHns MyHMUMNanbHON yCryrn

HanmeHoBaHne MyHMUMNANbHON yCryru



19. HaumeHoBaHve MyHUUMMNANLHOM YCAyru: MnpueM 3asiBleHUA rpaxgaH wu
BKITOMEHNE UX B CMIUCOK rPaXKaaH HYXXOaloLWMXCa B ApeBECUHE AN CODCTBEHHbIX HYXA,.

HanmeHoBaHue opraHa, NnpeoCTaBnsoOLWEro MyHULMNAnbHyo yCnyry

20. lNMpepocTaBneHne MyHUUUNanNbLHOW ycryru ocyllectenaeTca AMUHUCTpaumen
ropofckoro okpyra CTpexeBomu.

21. HenocpeacTBeHHO nNpeaocTaBrieHne MyHUUMNAanbHOW YCNyrM OCyLLECTBISIETCA
cneunanuctamm YnpasneHusa NMYLLIECTBEHHbIX n 3eMerbHbIX OTHOLUEHUN
AOMUHUCTpaummn ropofckoro okpyra CtpexeBon (ganee - YnpasneHue).

PesynbTaT npegocTaBneHns MyHULMNAanbHOW YCryru

22. PesynbTtaToM npegocTaBfieHUs  MyHUUMNANbHOW  yCriyru  SBRSeTCs
HanpasfeHne NocTaHOoBMNeHNAa AOMUHUCTPaUMN O NPU3HAHUU rPaXXa4aHWHA Hy>XAakoLWmnMcs
B ApEBECUHE AN CODCTBEHHbIX HYXA.

23. B cny4ae Hann4nga ocHoBaHW AN OTKasa B NpegocTaBreHnn MyHULMNansHom
YyCNyru, YykasaHHblx B MyHkTe 31 HacToswero AOMUHUCTPATUBHOIO perfameHTa,
pe3ynbTatoM npefoCTaBfeHnUs MyHULMNAnbHOW YCNyru <BnsieTcs ysegomneHve o6
oTKase.

Cpok npefocTaBneHnst MyHMUMNanbHOM ycnyru

24. CpoK npenoctaBneHns MyHUUMNAnNbHOW YCNyrM C y4eToM HeobxoammocTu
obpaleHnsa B opraHusauuun, ydacTBylolmMe B NpeoCTaBneHuM MyHULMNANbHOW YCIyru,
He MOXeT npeBbllaTb TpuauaTu Tpex KanengapHblIX OHeWn CcO OHA MNOCTYNreHus
3a8BNeHNa O NPU3HaAHUWN FpaxdaHWHa HyXOalWwuMca B ApeBecuHe Onsi COBCTBEHHbIX
HYX[ (Oanee - 3asiBreHue).

npaBOBbIe OCHOBaHWUA AnNA npenocrtaBiieHnA MyHVILLVIFIaﬂbHOVI ycnyru

25. lNpepocTtaBneHe MyHULMNAbHOW YCIyr OCYLLIECTBNAETCA B COOTBETCTBUU C:

1) JlecHbim «kopmekcom Poccuinckon ®depepaunn [/ «Poccunckaa raseta,
08.12.2006, Ne 277;

2) ®epepanbHbiM  3akoHOM oOT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusaumm
npeaocTaBneHnsa rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbIX yenyr» // «Poccuinckas raseta», Ne
168 ot 30.07.2010;

3) ®epepanbHbiM 3akoHOM OT 06.10.2003 Ne 131-03 «O6 obwmx npuHUMnax
opraHusauun MecTHoro camoynpasneHns B Poccuickon depepaunn» // «Poccunckas
razeTtar», Ne 202 ot 08.10.2003;

4) MoctaHoeneHnem [lNpaButensctBa Poccuinckon ®epepauum ot 08.09.2010 Ne
697 «O eguHoM cucTemMe MEeXBEOOMCTBEHHOrO 3NEeKTPOHHOro B3aMMOAEWUCTBUS»
(CobpaHue 3akoHopatenscTBa Poccunckon epgepaummn, 20.09.2010, Ne 38, c1. 4823);

5) 3akoHom Tomckon obnactu ot 09.08.2007 Ne 165-O3 «O6 ycraHoBNeHun
nopsidika M HOPMAaTMBOB 3arOTOBKW rpakgaHamu LpeBecuHbl Onsi COOCTBEHHbIX HYXO»
(«OpuumanbHble BegomocTn [ocygapcTBeHHon [Oymbl Tomckon obnactu» (COOpHMK
HopmaTuBHbIX NpaBoBbix akTtoB), 30.08.2007, Ne 6 (128), «CobpaHne 3akoHOAaTenbCTBa
Tomckon obnactuy», 31.08.2007, Ne 8(25)).

NcuepnbiBalowmin nepeyeHb AOKYMEHTOB, HEOOX0AUMbIX B COOTBETCTBUM
C 3akoHoAaTesnbHbIMA W  WHBIMM HOPMATUBHBLIMW MNPABOBbLIMW  akTaMu  AOns
npeaocTaBneHns MyHULMNAanNbLHOM ycnyru, ¢ pasgeneHnem Ha AOKYMEHTbI



N MHpopMaumo, KOTOpble 3asaBUTENb AOMMKEH NPeaoCTaBuUTb CaMOCTOSTENbHO, U
OOKYMEHTbI, KOTOpble 3asBUTENb BNpaBe NpeaocTaBuTb N0 CO6CTBEHHOM MHMUMATMBE, TaK
Kak OHW noanexaT MNpeacTaBfieHU0 B paMKax MeXBe4OMCTBEHHOro MHOpMauUOHHOIo
B3aMMOOENCTBUA

26. B uenax nonyyvyeHus MyHAUMNANbHOM YCIyrn 3asBuTenb npeacrasnseT
3aaBneHne (nNpegnaraemass opma 3asBfeHus npeacTaBneHa B MPUoXeHun 2 K
HacToswemy AOMUHUCTPATUBHOMY perfaMmeHTy), Nubo ykasbiBaeT MyHULMNAnbHYO
yCrnyry B KOMMJIEKCHOM 3anpoce, NpeaycMoTpeHHble cTaTben 15.1 ®enepanbHOro 3akoHa
ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHu3auun nNpeaocTaBNEHNA TOCYOAPCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHbIX yCyr» (NpW Hanu4mm 3akntoYeHHoro cornawennsa ¢ MoLl).

27. K 3asBneHnto Ha npegocTaBneHne MyHuLmnanbHOW yeryri npunararTcs:

1) konusa nacnopTa rpaxgaHuHa Poccuinckon depepaumm unm MHOMO LOKYMEHTA,
YAOCTOBEPSIOLLErO JIMYHOCTb 3asiBUTENS (C NOASIMHHUKOM A1151 CBEPKN);

2) OOKYMEHT, NoATBEPXAaLWmMi NOSTHOMOYMS NMua Ha OCYLLECTBIIEHWE LENCTBUN
OT MMEHW rpaXkaaHuHa B criydae nogadun 3asiBNeHnsa ero npeacraBuTeneM, a Takke Konus
OOKYMEHTa, YAOCTOBEPSIOLWEro fIMYHOCTb NpeAcTaBuTens rpaxgaHnHa (C noasIMHHUKOM
O515 CBEPKK);

3) Ana npu3HaHUa  HYXOawowWwuMmcs B OpeBecuHe Ans  CTpouTenbCcTBa
NHONBMAOYANbHOMO XUIOro goma:

a) [JoroBop apeHdbl 3eMenbHOro YyyacTtka WnvM CBUAETENbCTBO O rpase
COBCTBEHHOCTUN Ha 3eMeSibHbIA Y4aCTOK UMW MHble AOKYMEHTbI, NOATBEPXKAAOWMEe NpaBo
NONb30BaHNA 3eMeSbHbIM Yy4aCTKOM;

0) paspeLueHne Ha CTPOUTENBLCTBO;

4) Ona  nNpusHaHua  Hyxgawowumca B [peBecuMHe [Ons  CTpouTenbCcTBa
XO35IMCTBEHHbIX MOCTPOEK: AOrOBOP apeHAbl 3eMeNibHOro yyactka Unn CBMAETENbCTBO O
npaBe COBCTBEHHOCTN Ha 3eMesibHbIA Y4aCTOK UMW UHble AOKYMEHTbI, MOATBEpXAatoLme
NpaBo NOSIb30BaHUSA 3EMESTbHBIM Y4aCTKOM;

5) Ana npusHaHua Hyxgawwumcs B ApeBecuHe And  peMoHTa obbekTa
HEeOBWXMMOCTU: OOKYMEHT, MNOATBEPXOAMLWMNN npaBO COOCTBEHHOCTM Ha OObekT
HeBVXNUMOCTMU;

6) Ona Npu3HaHWS HYXOALWUMCA B ApPEBECUHE ANA OTOMMEHWUA: OOKYMEHTbI,
noATBeEpPXAatoLmMe Hanmume XnUnoro NoMeLLEHUs!, XUnbiX CTPOEHUA UMN XO3SANCTBEHHbIX
MOCTPOEK C NMEYHbIM OTOMNSNEHNEM;

7) AN NPU3HAHNS HYXOALWMMCA B ApeBecuHe ANs CTPOUTENbCTBa CTPOEHUN AN
coaepXaHna npuvHagnexawmx rpaxngaHuHy Ha npaBe COOCTBEHHOCTM nATM U Gonee
KOpPOB:

a) [OoroBop apeHabl 3eMenbHOro YyyacTtka WM CBUMAETENbCTBO O Mpase
COBCTBEHHOCTWN Ha 3eMeSibHbIA Y4aCTOK UMY MHble AOKYMEHTbI, NOATBepXaatoLwme npaso
NONb30BaHNA 3eMESIbHbIM Y4aCTKOM;

0) paspelueHne Ha CTPOUTENBCTBO;

B) LOKYMEHT, NOATBEPXKAAOLLMI NPaBO COOGCTBEHHOCTU HA NATb U Bonee KopoB.

[oKkymMeHTbl AN NpefocTaBfeHns  MyHUUMnanbHOW  ycnyrm  moryT  6bITb
npeacTasneHbl B AOMUHUCTPAUMIO FOpOACKOro okpyra CTpexeBon C WUCNofb30BaHMEM
EgovHoro noprtana rocygapCTBEHHbIX M MyHWUMNanbHbIX yenyr (pyHkumin) (mocne
obecneyeHns TEXHUYECKOW BO3MOXHOCTU), MOYTOBbLIM OTNpPaBfeHWeM, Mpu fNYHOM
obpalyeHun, a Takke nocpeacTsoM obpalleHns 3a NosydYeHnemM MyHULUNanNbHOM yCnyrn B
M®L] (npn HanMuMM 3aknOYEHHOro cornaiwleHns). B cnyvyae npegoctaBneHus 3asBneHus
B 9NIEKTPOHHOW hopMe 3asBuUTENb NpUKNagbiBaeT K TakoMmy obpalieHunto Heobxoaumble
OOKYMEHTbl U MaTtepuanbl B 3anekTpoHHon doopme. [lNpeanaraemasa dopma 3asBrieHus
OOCTyNHa ANs KONUPOBaHUS W 3arnofiHEHUSA B 3NIEKTPOHHOM Buae Ha EgvHom noptane
rocygapCTBEHHbIX M MyHMUMNanbHbIX ycnyr (pyHkuuin), Ha odumumnanbHoMm cante. B
GymaxHOM Buae npegnaraemad dopma  3asaBneHuMs  MoxeT  ObITb  nonydeHa



HenocpeacTBeHHO B YnpaeneHun (kab. Ne 39), B MOL (npu Hanmuumn 3aknio4YeHHOro
cornaiueHus).

27.1. B cny4yae ecnn MyHuuMnanbHasa ycryra ykasaHa B KOMMJSIEKCHOM 3arnpoce
3agBuTens (NpyM Hanuynm 3aknyeHHoro cornaweHus ¢ MoLl), M®L, npepoctaBnseTt B
AOMUHUCTpaunMio  ropodckoro  okpyra  CtpexeBon  3asiBfieHvMe,  noanucaHHoe
YNOMHOMOYEHHbIM paboTHUKOM M®L n ckpenneHHoe nevaTbto MOL|, AOKYMEHTHI,
npeaycMOTPEHHbIEe MYHKTOM 27 HacTtodwero AOMWHUCTPATMBHOIO pernamMeHTa, ¢
npunoxeHnem 3asepeHHon ML konum KOMMNEKCHOro 3anpoca 3asaBUTens.

28. lNepeyeHb AOKYMEHTOB 4151 NpeoCTaBNeHNS MyHULUMNANbHOW YCIyrn, KOTopble
HaXOAATCA B pPacrnopsiXeHUM OpraHoB M OpraHmsauumn, y4acTBYKOLIMX B NpeaocTaBneHuu
MYHUUMNANbHOW YCIyrn, KOTOpble 3asiBUTESb BrpaBe MNpeaocTaBuUTb MO COOCTBEHHOW
NHMUNaTMBE:

1) Nnpy Hanu4Mn 3gaHnK, CTPOEHUIN, COOPYXKEHUN - Bbinucka 3 EMPH o npaBax Ha
30aHue, CTpOeHue, COoOopyxXeHwe, wnu yeepgomneHne o6 otcytctBum B EIMPH
3anpalwmBaeMblX CBEAEHUN O 3aperncTpuMpoBaHHbIX MpaBax Ha YyKasaHHble 34aHus,
CTPOEHUS, COOPYXKEHUS;

2) BbINUCKa M3 EAMHOrO rocygapCTBEHHOro peectpa HeaABMXMMOCTU 06 obbekTe
HeaBXMMocTh (06 ncnpawmBaeMom 3eMeribHOM yyacTKe).

29. AoMnHMUCTpauma ropoackoro okpyra CTpexeBon He Brpase:

1) TpeboBaTb OT 3agBUTENd OCYLECTBNEHWS [OeNcTBuMiA, B TOM 4ucne
cornacoBaHuin, HeOBXoAUMbIX AN NOSTYYEHUA MYHMLMNANbHOW YCIyrM N CBA3AHHbLIX C
obpaleHnemM B UHble roCyaapCTBEHHbIE OpraHbl (OpraHbl MECTHOrO camoynpaBneHns) u
opraHuMsauuun, 3a WCKIOYEHWEM MOMYYEHUA YCNYr, BKIIOYEHHbLIX B MNepeyYeHb YCnyr,
KOTOpble SBRAKTCA HeobxogumbiMn 1 obgasatenbHbIMKM NS NpPefoCTaBreHuUs
MYHUUMNANbHbIX YCNYr, YTBEPXKAEHHbIN peweHnemM [ymbl ropoackoro okpyra Ctpexesown
oT 10.10.2011 Ne 127 «O6 ycnyrax, KOTOpble £BRASAIOTCA HeobxoaUMbIMK U
obs3aTtenbHbiMM AN NPefocTaBneHns  MyHuuMnanbHbIX — ycnyr  AgMUHUCTpauunen
ropofckoro okpyra CTpexeBou 1 ee opraHammny;

2) TpeboBaTb OT 3asBUTENA MNpeAcTaBneHNs AOKYMEHTOB M MHGOpMauMM unm
OCYLLeCTBMNEeHNs OencTBuMW, nNpeacTaBfieHMe WM OCYLWEeCTBfIEHWEe KOTOPbIX He
npegyCcMOTPEHO HOPMATUBHbIMM MNPABOBbIMW  aKkTaMW, PerynupyowmmMmm  OTHOLLUEHUS,
BO3HMKaOLLME B CBA3U C NpeocTaBneHneM MyHULMNanbHON yenyru;

3) TpeboBaTb OT 3asBUTENs NpeacTaBfeHNa OOKYMEHTOB U MHGOpMaLMu, B TOM
yucne nNOATBeEPXOAWLWMX BHeceHWe 3asBuTenem nnatbl 3a npegocTaBrieHve
MYHULUMNANbHOW YCNYrN, KOTOPbIE HAXOAATCSA B pacnopsbkeHun doegeparbHbIX OpraHoB
MCNOSMHUTENbHOW  BRacTW, OpraHoB rOCYyAApCTBEHHbIX BHEOKMKETHbIX  (POHAOB,
MCMNOMHUTESNbHBIX OPraHoOB rocyaapcTBEHHOM BracTn cybbekta Poccuiickon depepaumn,
OpraHoB MECTHOrO camMoynpaBsneHus Nnubo noaBEAOMCTBEHHbIX [OCYyAapCTBEHHbLIM
opraHam WM opraHam MeCTHOro CaMOynpaBfieHUs OpraHu3auumn, y4acTBYHOLINX B
npegocTaBNeHnM MyHULMNANsHOW yCnyru, B COOTBETCTBUN C HOPMATUBHBIMU NPaBOBbIMU
aktamn Poccuinckon degepauun, HOPMATMBHLIMW MNPAaBOBbIMM  akTamu CyObEKTOB
Poccunckon ®epepauuun, MyHUMUMNANbHbIMU MPaBOBbIMWA akTamu, 3a WCKITHOYEHUEM
OOKYMEHTOB, BKITHOMEHHbIX B ONpefeneHHbln YacTbio 6 ctaTtbn 7 PegepanbHOro 3akoHa oT
27.07.2010 Ne 210-®#3 «O6 opraHu3auun npeaocTaBneHUss TFOCY4apCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHbIX YCyr» nepeyvyeHb JOKYMEHTOB.

4) TtpeboBaTb OT 3aaBUTENA MpPeAcCTaBNeHUss LOOKYMEHTOB W WHOpmauumu,
OTCyTCTBME U (UNIM) HEAOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX HE yKasblBanuCb Mpu nepBoHavasibHOM
OoTKase B nNpueme [OKYMEHTOB, HeobxoouMMbiX ANA NpeaocTaBNeHUs MyHUUUNanbHOW
ycnyrn, nnbo B NpeaocTaBneHnn MyHULMNANbHOW YCyru, 3a UCKNIOYEHNEM CrnenyoLwmx
cnyyaes:

a) wu3aMeHeHne TpeboBaHUN HOPMATUBHBLIX MPABOBbIX AaKTOB, KacaloLmMxcs
npegocTaBneHns MyHMUMNanbLHOW ycryri, nocrie nepBoHayvanbHOM NoJadn 3asiBrieHuUs O
npenocTaBneHnm MyHMUMNanNbLHOM YCIyru;



0) Hanuune owmnbOK B 3asBfEeHUN O NMpedoCTaBNEHUN MyHUUMNANbHOW YCIyrn m
OOKYMEeHTaX, MOAaHHbIX 3asiBUTENEeM MOcCfne nepBOHavyanbHOro oOTka3a B nNpueme
OOKYMEHTOB, HeobxoAuMMblX [Ons MpedoCTaBneHus MyHuuunanbHoOW ycnyru, nnbo B
NpeaoCTaBNEHNN MYHULMNANBLHON YCNYrM U HE BKIOYEHHbIX B MPEeACTaBMEHHbI paHee
KOMMEKT AOKYMEHTOB;

B) UCTEeYeHne Ccpoka OeUCTBUS OOKYMEHTOB WIM U3MEHeHUe WHgopMauun nocne
nepBOHavyanbHOro oTkasa B npuemMe LOKYMEHTOB, HeobxoAuMbIX ANA npefocTaBreHus
MyHMUMNaNbHOW ycnyru, nnbo B npefocTaBneHmm MyHUUUNanbHOM YCryru;

r) BbiSiBfieHWE OOKYMEHTarbHO NOATBEPXAEHHOro dakta (Npu3HakoB) OWMBOYHOro
MNNU  NPOTMBOMPABHOIO AencTBus  (6e34encTBMA)  OOMKHOCTHOrO  nuua  opraa,
npeaocTaBnAwLWEro MyHULMNANbHy YCyry, MyHUUMNanbHOro cnyxawero, paboTHuka
MoLl, paboTHuka opraHmsaumm, npegycMoTpeHHon YacTtbio 1.1 ctatbn 16 PegepanbHOro
3akoHa oT1 27.07.2010 Ne 210-93 «O6 opraHusauum npeaoctaBreHnsa rocygapCTBEHHbIX U
MYHMUMMANbHBLIX YCNyr», MpuM MepBOHAYasrlbHOM OTKa3e B MNpuemMe [OOKYMEHTOB,
HeobxoouMMbIX Ons NpedoCTaBneHns MyHuuMnanbHOW ycnyru, nnbo B npefocTaBreHum
MYHMLUMMNANbHOW yCAyrn, 0 Yem B NMCbMEHHOM BMAE 3a NOAMNUCHI0 PYKOBOAUTENSA OpraHa,
npeaocTaBnAwLLEro MyHUUUNansHyto ycnyry, pykosogutena MOL, npyu nepBoHayanbHOM
OoTKase B nNpueme [OKYMEHTOB, HeobxoouMMbIX ANA NpeaoCTaBNeHUs MyHUUUNanbHOW
ycnyrn, nubo pykoBoAUTENs opraHuM3auuun, nNpegycMoTpeHHon dacteto 1.1 ctatbm 16
HacToswero ®epepanbHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusauumn
npeaocTaBneHna  rocydapCTBEHHbIX W MyHUUMNANbHbIX — YCNyr», yBedoMIisieTcs
3aaBUTENb, a TaKkKe NPUHOCATCHA N3BMHEHUS 3a AOCTaBMEHHble HeyaobcTBa.

5) oTkasbiBaTb B MpuemMe 3asiBNEeHUs U WHbIX LOKYMEHTOB, HeobxoauMmbix Ans
NpeaocTaBnNeHNa MyHUUUNANbHOW YCNyru, B Cryvae, ecnu 3asiBNeHne U LOKYMEHTHI,
HeobxoouMble ANA NpeaoCTaBNeHna MyHULMNanbHOW ycnyry, nogaHbl B COOTBETCTBUU C
WHpopMaumnen o Ccpokax W nopsagke nNpPefoCcTaBfneHuMs  MyHUUMNanbHOW  yCcnyru,
onybnukoBaHHOW Ha EguMHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMNAnbHbIX YCryr
(cbyHKUWMIA);

6) oTKasbiBaTb B NpPefoCTaBfieHMM MYHULMMANbHOW YCryrn B Clnyyae, ecnu
3asBneHne 1 OOKYMEHTbl, HeobxoaMmble ANs NPefoCTaBfEeHUs MyHULMNANbHOW YCIyru,
nodaHbl B COOTBETCTBUM C MHGOPMaUMen O cpokax W nopsgke npenocTaBrneHus
MyHMUMNANbHOW ycnyrn, onybnukoBaHHOW Ha EpguHOM nopTtane rocyaapCTBEHHbIX W
MYHUUMNANbHbIX yCnyr (yHKUMNA).

McuepnbiBaowmm nepeydeHb OCHOBaHM A4 0TKa3a B npueme
AOKYMEHTOB, HEOBX0AUMbIX N5l NpeaoCcTaBieHna MyHULMNANnbHOW yCyru

30. OcHoBaHua pfgns oOTkasa B MNpueMe [OOKYMEHTOB Ans npefocTaBneHus
MYHUUUNANbHOW YCAYru:

1) 3agBneHne noAaHo NUUOM, HE WMMEKLWMM MOMIHOMOYMA Ha noJady AaHHOro
3asBNEeHns;

2) B JOKYMEHTaX MMEKTCHA NOAYUCTKM, MPUNUCKN, 3a4E€PKHYTbIE CrOBa;

3) [OOKYMeHTbl cofepxaT MNOBPEeXOeHUsa, Hanuume KOTOpbIX He no3BonseT
OAHO3HA4YHO UCTOJSIKOBATb UX COAEPXKaHUE;

4) 3asBNeHWe He COAEpXUT cCBedeHW NUBO COOEpPXUT HEMosHble CBeAeHus,
YCTaHOBJIEHHbIE MPUNOXEHNEM 2 K HacTosawemMy AOMUHUCTPATUBHOMY perfiamMeHTy;

McuepnbiBalowmn nepevyeHb OCHOBAHUM AN NMPUOCTAHOBEHUA npeaocTaBreHns
MYHUUUNANbHOW YCyru Unun otkasa B NpegoCcTaBNeHnn MyHUUMNansHOM ycnyru

31. OcHoBaHusi ons oTkasa B NPeAoCTaBEHUN MyHULMNATBHON YCIyTu:



1) K 3asiBNEHUI0 He MNPUIMOXEHbl AOKYMEHTbI, COOTBETCTBYylOLME TpeboBaHUAM,
YCTaHOBNEHHbIE NMYHKTOM 27 HacTosiLLero AAMUHUCTPATUBHOIO perfamMeHTa.

32. OcHoBaHUS Anst NPUOCTAHOBMIEHUS NPEAOCTABNEHUS MYHULMNANBHON yCrnyru
OTCYTCTBYIOT.

Pasamep nnatbl, B3UMaemMon C 3adaBUTENS Mpu npeaocTaBfieHuM MyHUUMNanbHOW
ycnyrm, u cnocobbl ee B3MMaHuMs B Chnyyasx, MNpeayCMOTPEHHbIX deaeparibHbIMU
3akoHaMn, NPUHMMaEMbIMN B COOTBETCTBUM C HUMMU MHBbIMU HOPMATUBHLIMW MPaBOBbIMU
aktamm Poccuickon ®egepaummn, HOpMaTMBHBbIMU NMPaBOBbIMU akTaMn TOMCKOM 0bnacTu,
MYHUUUNANbHLIMU NMPaBOBbLIMWU akTamu

33. MyHuumnanbHasg ycnyra npegoctaBngaetca 6ecnnaTHo.

34. VYcnyrn, KoOTOpble £BMAKTCA HeobxoaMmbiMn U obs3aTenbHbIMU AN
npegocTaBneHns MyHULMNansHOM yCcrnyru, OTCYTCTBYHOT.

35. Pasvep n oCHOBaHMS B3MMaHus nnaTbl 3a OKa3aHMe HeobXoauMbIX U
obas3aTenbHbIX  yCrnyr  yCTaHaBNUBAKOTCA  OpraHuM3aumsiMu,  NpeaoCcTaBnAsoWMMU
Heobxoaumble UM obsizaTenbHble  ycnyri, Heobxoaumble AnNA  NpefocTaBreHus
MYHMLUMNANbHON  YCNyrn, CaMOCTOATENbHO B  COOTBETCTBMM C  TpeboBaHuAMMU
OENCTBYIOLLEro 3aKkoHo4aTeNbCTBa.

MakcumanbHbI CPOK OXMAaHUS B o4epean Npu nogaye 3asBreHust o
npenocTaBneHnn MyHUUMNAaNsHOW YCyri U Npu NonyyYeHun
pes3ynbTaTa NpefocTaBreHnst MyHULUNanbHOW yCryru

36. MakcumanbHbIM CPOK OXMOAHUS B ovepeaun npu NMYHOW nogadve 3asiBfieHus O
npegocTaBneHn MyHUUMNANbLHOW YCNYrn He JOMMKEH NpeBbIWaTth NATHaAuaTu MUHYT.

37. MakcumarnbHbIM CPOK OXUAAHUA B ouvepean MNpu norydeHuu pesynbTaTta
npegocTaBnNeHns MyHULMNAaNsHOM YyCNyru He JOMMKEH NpeBbIwaTth NATHaAUaTU MUHYT.

CpOK perncTpauunm 3adaBrieHnAa o0 npeaoctaBneHnm MyHl/ILI,I/II'IaJ'IbHOVI ycnyru

38. 3asBneHne Ha GymakHOM HOCUTENne PerncTpupyeTca B AeHb MOCTYNfeHus B
AgMUHUCTpaumio ropoackoro okpyra CTpexeBoW 3asBneHus W [OOKYMEHTOB And
NpeaoCTaBNeHNA MyHULMNANBbHOWN YCyru.

39. Peructpauma sadaBneHusi, HanpasfieHHOro B (popMe 3MeKTPOHHOro AOKYMeHTa
yepe3 EguHbIN nopTtan rocydapCTBEHHbIX W MyHuUMNanbHbIX ycnyr (dyHKuun),
odomumanbHbIA CanT, OCYLLLECTBIISIETCA He no3gHee pabodero gHs, cnegyowero 3a gHEM
ero nocrynneHns B AOQMUHUCTPaLMIO ropoacKoro okpyra CTpexeBon.

TpeboBaHnst K MNOMELLEHMAM, B KOTOPbIX MPeAoCTaBNaAeTCA MyHuuMnanbHas
ycnyra, K 3any oXugaHud, mMectam Ansa 3anofiHeHMsl 3asiBIeHUA O npefocTaBfieHuun
MYHMLUMMNANbHON YCNyru, MHAOOPMaUMOHHbIM CTeHAam C obpasuamu MX 3anofiHEHUS U
nepevyHeM AOKYMEHTOB, HEOOXOANMbIX ANt NPeA0CTaBNEHN MyHULMNANTbHON

ycrnyrm, B TOM 4ucrne Kk obecnedeHunto AOCTYNHOCTM OMS MHBANMAOB YKa3aHHbIX
0ObEKTOB B COOTBETCTBUMN C 3aKoHOAATENbCTBOM Poccunckon denepaumm

O coumanbHOM 3aLnTe NHBaNMOoB

40. lNpepoctaBrneHve MyHULMNANbLHOW YCMyrn OCYLIECTBNAETCA B creuuanbHO
BblAENEeHHbIX AN5 3TUX Leren NoMeLLEeHUsX.

41. MecTta npegocTaBneHUss MyHuUMnNanbHoOW ycnyrn obopyayrTcs € y4eToMm
TpeboBaHMN [OOCTYNHOCTU [ANS WHBaNMAOB B COOTBETCTBUW C 3aKOHOAATENbCTBOM
Poccuinckon ®epepaunmn o coumnanbHoOW 3awimte uHBanugos. B criyyae HEBO3MOXHOCTU
obopyaoBaHMa MecTa npefocTaBfeHuss MyHUUMNanbHOM ycriyru ¢ ydyeTom TpeboBaHun
AOCTYNMHOCTM AN WHBanMaoB B COOTBETCTBUM C 3akoHogaTenbcTBOM Poccumnckomn



degepaumm 0  coumanbHOWM  3alWMTe  MHBaNMOOB  HA  COTPYAHMKA  OpraHa,
NpeaoCTaBNALWEro MyHUUMNAanbHYO YCrnyry, Bosnaraetcs 06s3aHHOCTb MO OKa3aHWIo
CUTYyaLUMOHHOW MOMOLUM MHBanNMgaM BCEX KaTeropum Ha nepuog npenocTaBrieHus
MYHUUUNANbHOW YCAyrn.

B cnyyae ecnu MmeeTcsi BO3MOXHOCTb OpraHM3aumm CTOSHKM (MapKOBKK) BO3fe
30aHNA (CTpoeHus1), B KOTOPOM pa3MeLLEeHO NoMeLLeHne npuemMa u Bblgayn JOKYMEHTOB,
OpraHM30BbIBAETCA CTOsIHKA (NapkoBKa) Ans JIMYHOMO aBTOMOOWUIIBHOrO TpaHCMopTa,
6ecnnatHas anga 3assutenen. Ha kaxgown ctosHke Bblgensetcs He meHee 10% mecT (Ho
HEe MeHee ofHOro Mecta), Ans 6GecnnaTHOM NapKOBKM TPAHCMOPTHLIX CPeacTs,
ynpaBndemblx uHBanugamu |, Il rpynn, a Takke uHBanugamu Il rpynnbl B nopsake,
ycTaHoBrneHHom [lpaButensctBom Poccuiickon depepauumn, M TPaHCNOPTHLIX CPencCTB,
NnepeBo3ALLNX TaKNX MHBaNUOoB 1 (Unu) geten-uHeBanmaoB. Ha ykasaHHbIX TPAHCMOPTHbLIX
cpencrtBax Ao0SmKeH ObiTb yCTaHOBMEH Ono3HaBaTenbHbl 3HaK «/HBanuay». YKasaHHble
MecCTa Ons NapKOBKW HE AOMMKHbI 3aHUMAaTb UHbIE TPAHCMOPTHLIE CPeaCTBa.

42. Bxon B nomelleHve npvema u Bblaadn OOKYMEHTOB AofmkeH obecneudmBaTtb
cBoboAHbIN OOCTYN 3asBuTenen, 6biTb obopyaoBaH yaAOOHOM NECTHULEN C NOPYYHAMM,
LLMPOKMMU NMpOXodaMu.

43. Ha 3gaHumM psigoM C BXOAOM AOfKHaA ObiTb pasMelleHa MHGOPMauMOHHas
BbIBECKA, CoOAepKaLlasn crneayoLyo nHopmaumio:

1) HanmeHoBaHwWe opraHa;

2) MECTO HaxOoXAeHWs 1 IpUaNYecknii agpec;

3) pexum paboTbl;

4) HoMmepa TenedOoHOB ANS CrnpaBok;

5) agpec omynaneHOro carrta OpraHOB MECTHOrO CamoyrnpasreHUs ropoaCcKoro
okpyra CtpexeBon B ceTu NIHTepHeT.

44. ®dacap 3paHns JomkeH ObiTb obopygoBaH OCBETUTEMbHbIMM  Npubopamu,
NO3BOMALWMMM MOCETUTENSAM 03HAKOMUTLCS C UHOPMAaLMOHHBbIMUK Tabnnykamm.

45. NomeLleHnsa npuemMa 1 Bblgayn JOKYMEHTOB [OMMKHbI NpegycMaTpuBaTtb MecTta
Ansa oXmaaHus, UHPOPMUPOBAHUS 1 NpuemMa 3asiBUTENEN.

45.1. MecTta npegoCcTaBneHuMs MyHULMNanbHOW ycryrm obopyaylTcss C yd4eToMm
TpeboBaHUN [OCTYMHOCTU ANA WHBANMAOB B COOTBETCTBMM C 3aKOHOAATESNbCTBOM
Poccuinckon ®epepaunmn o coumnanbHoW 3awimTte uHBanugos. B criyyae HEBO3MOXHOCTU
obopynoBaHMst MecTa NpefocTaBneHns MyHULMNANbHOW YCnyrn C¢ yv4etom TpeboBaHun
OOCTYNHOCTM [Ons WHBanNUAOB B COOTBETCTBMM C 3akoHoAaTenbCTBOM Poccuickon
degepaumm 0 coumanbHOWM  3alWMTe  MHBaNMOOB  HA  COTPYAHMKA  opraHa,
NpeaoCTaBNALWEro MyHUUMNanbHyO YyCrnyry, Bosnaraetca 06s3aHHOCTb MO OKa3aHWio
CUTYyaLUMOHHOW TMOMOLUM MHBanNMgaM BCEX KaTeropum Ha nepuog npenocTaBlieHus
MYHULUUNANbHOW YCAyrn.

46. B mectax ana MHOpPMUPOBaHUA A0SMKEH ObiTb obecnevyeH OOCTyn rpaxgaH
AN 03HAaKOMIEHUss C MHGOPMaUMeEn He TOSMbKO B 4Yacbl nNpuema 3asiBfiEHUW, HO U B
pabouee BpeMs, Korga npuem 3asiBUTenen He BeaeTcs.

47. XapakTepuUCTUKn NoOMeLLEHNI NpMeMa 1 Bblgadm JOKYMEHTOB B YacTu 06 beMHO-
NNAHMPOBOYHBLIX M KOHCTPYKTMBHbIX PELLUEHUA, OCBELLEHUs, NoXapHou 6e3onacHocCTw,
NHXEeHepHoro obopyaoBaHWs AOMKHbI COOTBETCTBOBATb TpeboBaHMAM HOPMATUMBHbIX
OOKYMEHTOB, AENCTBYHOLWMX Ha TeppuTopum Poccuinckon depepaumn.

48. TlomelleHus npvemMa W Bblga4M [JOKYMeHTOB obopyaylTcs cTeHgamu
(cTonkamun), cogepXxalmmm NMHpopMaLmMio O Nopsake NpefoCTaBNeHUs MyHUUMNAnNbHON
ycryru.

49. B mectax gns OXugaHusi YCTaHaBMMBAKOTCA CTyNbs (KpecenbHble CeKkuuu,
Kpecna) ans sassuternemn.

50. B nomeweHun npuvema u Bblgayn [JOKYMEHTOB BblAENISETCA MeCcTo Ans
ohopMeHNst JOKYMEHTOB, NpegycmaTpuBatoiee CTosnbl (CTONKKN) ¢ BnaHkaMmn 3asBrneHumn
N KaHUENSPCKUMWN NPUHAONEXHOCTSAMMN.



51. WHpopmaumna o damunumn, MmeHu, oTdecTBe (MpU HanmmMyuuu) M OOSMKHOCTM
cneunanucTa opraHa, OCYLUEeCTBMSKOLWEro npeaocTtaBsneHne MyHUUMNanbHOW  yCnyru,
[OImKHa BbITb pa3melleHa Ha paboyemM MecTe cneyuanucTta YnpasneHus.

52. OpraH, npegocTaBnsalWNA  MyHUUMNanbHy0  ycnyry, obecneynBaeT
WMHBaNuaam:

1) ycnosua gns 6ecnpensiTCTBEHHOrO AOCTYMNa K 06bEKTY (34aHuI0, MOMELLEHNIO), B
KOTOPOM OHa nMpeaocTaBnsieTcs, a Takke ana ©6ecnpensaTcTBEHHOrO MNoOSfib30BaHUSA
TpaHCNopTOM, CpeAcTBaMu CBA3WN U UHAOpMaLnu;

2) BO3MOXHOCTb CaMOCTOATENbHOrO NepenBMKeHUss N0 TEPPUTOPUN, Ha KOTOPOW
pacnonoxeH 0O0beKkT (3aaHuve, MOMelleHne), B  KOTOPOM  MNpenoCTaBnsieTcs
MyHUUMNanbHasa ycrnyra, a Takke BXo4a B TakoW OObEKT M BbIXxO4a M3 HEro, Nocagku B
TpaHCNOpPTHOE CPeaCcTBO M BbiCAOKM U3 HEro, B TOM 4uCrie C UCMOofb30BaHWEM Kpecna-
KONSACKM;

3) conpoBoOXAeHe UHBANMMAOB, UMELLNX CTOMKME PacCTPONCTBA (PYHKUUM 3peHUs
N CaMOCTOSTENBHOIO NepenBMKEHNS;

4) Hagnexawee pasmeweHne obopygoBaHMA W HOcUTeNnem WHgopmaumu,
HeobxoaumMbIx Anst obecneyeHus GecnpensaTCTBEHHOro LOCTyna WMHBaNMAOB K OObEKTy
(3maHunio, NOMeLLeHMID), B KOTOPOM MpefocTaBnsaeTcs MyHUUunanbHas ycrnyra, u K ycnyre
C y4EeTOM OrpaHUYEHNIN UX XKN3HELEATENBHOCTH;

5) pybnupoBaHme Heobxoaumon ANA WHBaNMAOB 3BYKOBOWM W 3pUTENbHOW
nHopMmauumn, a Takke Hagnnucewn, 3HaKoOB M MHOW TEKCTOBOM U rpacdmnyeckon nHhopmauunm
3HakaMu, BbIMOMHEHHbIMU penbedHO-TOYeYHbIM WpudToM bpanns;

6) oonyck cypagonepeBoaymka u TudnocypaonepeBoaymka;

7) ponyck Ha oOObekT (3gaHue, nomelleHue), B KOTOPOM npefocTaBnsieTcs
MyHUUMNanbHas ycnyra, cobakun-npoBoOAHMKA npwm HanMuum OOKYMEHTa,
noATBepXaatoLLlero ee cneumanoHoe obyyeHme 1 BbligaBaemoro no opme n B nopsiake,
KOoTopble  onpegenstlTcs  egepanbHbiM  OpraHoOM  UCMNOSIHUTENbHOW  BRNacTw,
OCyLLEeCTBNALWMM (PyHKUMN NO BbipaboTKe U peanusaunm rocygapCTBEHHON NOSINTUKA U
HOPMaTUBHO-NPABOBOMY PerynmpoBaHuio B cchepe coumanbHON 3alnTbl HaceneHus;

8) okasaHue wuHBanNugam nomowmM B npeofoneHun 6GapbepoB, MeLllakoLmMx
NOSTYYEHMIO UMW MYHULIMNANBHOW YCIYr HapaBHe C APYrMMU fnLamMu.

MokasaTenu JOCTYMHOCTU U KayeCcTBa MyHULMNANbHOW yCryru

53. NokazaTenammn JOCTYMHOCTU N KayecTBa MyHULMNANBHOW YCyrn ABNAKTCSA:

1) moCcTOBEPHOCTL NPeaoCTaBnsgeMon 3asaBUTensiM nHopmMmauuy,

2) NosIHOTa MHOPMUMPOBaHUS 3asiBUTENEN;

3) HarnagHoCTb hopM npefocTaBnsemMon mHdopMmaumm o6 agMUHUCTPATUMBHbBIX
npoueaypax;

4) yoobCcTBO M OOCTYMHOCTb MNOSTyYEeHUA WMHopMauun 3asaBuTENSMU O MNOPSIAKE
npeaocTaBneHnsa MyHULMNAaIbHOW YCryru;

5) cobniogeHne CpPoOKOB UCMOSTHEHUSA OTAENbHbIX agMUHUCTPATUBHBLIX NpoLenyp u
npeaocTaBneHnsa MyHMLMNanbHOW yCnyru B LEom;

6) cobniopgeHne TpeboBaHMM K pa3Mepy nnatbl 3@ NpeaocTaBneHue
MyHULUMNANbHOW yCcnyru;

7) cobntogeHne TpeboBaHUn CTaH4apTa NPeaoCTaBNEHNA MYHULMNANBHOW YCNyru;

8) otcyTtcTtBMe 060CHOBaHHbIX anob Ha pelweHus, gencrteus (6esgencreume)
opraHa, npefocTaBnsaloWero MyHAUUNANbHY YCnyry, OOMMKHOCTHOrO nuua opraHa,
npeaocTaBnAwLLIEro MyHALUNANbHYO YCnyry, MMb6o MyHMUMNANbHOMO CriyXallero;

9) nomHOTa W akTyanbHOCTb WH(oOpMaunmm O nopsake npefocTaBneHus
MYHMLMMNANbHON YCNyru.

54. MNpn nony4yeHMn MyHUUMNAaNbLHOW YCMyrn 3asiBuTeNb ocyllecTBnseT He Gonee
Tpex B3aMMoaencTBui C JOIMKHOCTHBIMWU NUuamMu, B TOM YUCHE:



1) npu nogaye 3anpoca Ha Norlyd4eHue ycnyru U nofnydeHun pesyrnbrata ycrnyru
3aaBUTENEM NTIMYHO, B TOM ymncne vyepe3 ML, - He Gonee aByx pas;

2) npu nogade 3anpoca Ha MOony4YeHue Yycnyrm c wucnornb3oBaHvem EAuHOro
noptana rocydapCTBEHHbIX UM MyHUUMNanbHbiXx  ycnyr  (pyHKUMA), NOYTOBbLIM
oTnpaeneHnem - He 6onee ogHoOro pasa.

55. TpoOormKUTENbHOCTL KaXOoro B3aMMOLEWCTBUMA He [OfKHa MpeBbilaTtb
NATHaAUaTV MUHYT.

56. NcuepnbiBalowmm coctaB OeUCTBUN, KOTOPbIE 3asiBUTENb BrpaBe COBEPLUNTL B
SNEeKTpOHHOM opMe Mpu MOMYyYEeHUM MYHUUMNANbLHOW YCnyrM C  UCNOSib30BaHUEM
EguHoro noptana myHuuunanbHbIX yenyr (yHKuuin) (nocrne obecneyvyeHnss TEXHUYECKOom
BO3MOXHOCTH):

1) nony4yeHne nHoOpMauum 0 MyHULMNANbLHON yCryre;

2) o3HakomneHue ¢ hopMamMu 3aaBrEeHU U UHbIX JOKYMEHTOB, HeObXoaMMbIX ANs
NOoMyYeHNss MyHUUMNanbHOW ycrnyriu, 1 obecnevyeHne Joctyna K HAM AN KONUMPOBaHUA U
3anosfiHeEHNS B 3N1EKTPOHHON OOpME;

3) npeAcTaBneHns 3asiBlieHUs O NpefoCTaBIieHUM MYyHUUMNANbHOW YyCcryrn B
3NEKTPOHHON hOpME,;

4) npegcTtaBrneHue  OOKYMEHTOB, HeobxoauMMbiX  Ans  npegocTaBreHus
MYHULMNANbHOW YCyru, B 3NeKTPOHHON hopMe;

5) ocyLiecTBrieHne MOHUTOPUHIa XoAa npeaocTaBneHuss MyHULUNansHOM yCryru;

6) nonyyeHue pesynbTaToOB MPedoCTaBfeHUs YCNyrn B 3MEKTPOHHOM Buae Ha
EovHom noprtane rocyaapCTBEHHBIX U MyHULMNArbHbIX YCryr (PYHKUMI), eCcnu 37O He
3anpelleHo degepanbHbIM 3aKOHOM.

NHble TpeboBaHuWs, B TOM Yncrie yunTbiBatroLwme ocobeHHOCTH
npegocTtasneHna MyHuyunansHon yenyrm B MOLL n ocobeHHoCTM npeaocTaBneHns
MYHULIMNANbHOW YCIyru B 3NeKTPOHHON dhopme

57. 3asBuTento npeaocTaBnseTcs BO3MOXHOCTb MNOMYYEHUA MYyHUUMNANbHON
ycryrm ¢ ucnonb3oBaHneMm EguMHoro noptana rocygapCTBEHHbIX M MyHUUUNANbHbLIX YCyr
(dbyHKUMI) (nocne obecnevyeHns TeXHUYECKON BO3MOXHOCTU), MOYTOBbLIM OTMNpPaBfieHMEM,
a Takke NoCpeacTBOM NMYHOro obpalieHus 3a nonyvyeHnem MyHUMUMNanbHOW yCrnyru B
M®L] (npn HaNMYMM 3aKNOYEHHOTO CornalleHns).

58. lNpu obpaweHun 3a nonydeHMeMm MyHUUMNAanNbHOW ycnyrn 4Yepe3 EanHbIn
noptan rocygapCTBEHHbIX W MyHuMUMnanbHbIX  ycnyr  (pyHKUMn) npumeHsieTcs
3NeKTpoHHas noanucb B cooTBeTcTBUM ¢ PeaeparnbHbiM 3akoHOM OT 06.04.2011 Ne 63-
D3 «O6 anekTpoHHON NoANUCKUY.

59. lpn npeacrtaBneHuM 3asBNeHUS B 3MEKTPOHHOW d)opMe npeacTaBuUTernem
3aaBuUTENs, OENCTBYIOWMUM Ha OCHOBaHUW OOBEPEHHOCTU, AOBEPEHHOCTb AOMKHa ObiTb
npegcraBneHa B (OpMe 3MeKTPOHHOrO JOKYMEHTa, MOoAMNMCaHHOrO  3neKTPOHHOW
NoAMNMCLIO0 YNONIHOMOYEHHOIO Nnua, BblgasLlero (nognucasLLero) JOBEPEHHOCTb.

60. [lokymeHTbl, siBRSOWMECH pe3ynbTaToM npefoCTaBfieHUss MyHUUMNansHOm
yCnyru B BUAE OMNEKTPOHHOrO [OKYMEHTa, HanpaBnslTcsa 3asBuTento Yepesd EOuHbIN
nopTan rocydapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHblX ycnyr (pyHkumn) (nocrne obecneveHus
TEXHUYECKON BO3MOXHOCTN).

61. B cny4yae noctynneHus 3asiBfieHUs U OOKYMEHTOB B 3IIEKTPOHHOM dopme C
ncnonb3oBaHmeM EfuHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMNANbHbLIX  yChyr
(dbyHKUMIW) crneunanucT, OTBETCTBEHHbI 3a MpuMeM WU perucTpauuio  JOKYMEHTOB,
NHOPMUPYET 3aaBUTENS Yepes NUYHBLIN KabUHET O perncTpaumm 3asBneHns.

62. OpraHunsauusa npegocTtaBneHns MyHULMNarbHOW YCNyrn OCYLLeCTBNAeTCs Mo
NPUHUMNY «OOHOro OKHa» Ha 6asze MOL| npm nmyHoM obGpalieHnn 3assutens (npu
HanM4YnKn 3aKMYEHHOro CornalleHus).

63. 3asBuTensamMm npegocTaBnseTcss BO3MOXHOCTb AN NpeaBapuTeSNibHOM 3anucu
Ha nogavy 3asiBreHnsa n JOKYMEHTOB AN NpegocTaBneHns MyHULMNansHOM yCnyru.



64. MNpenBapuTenbHas 3anMcb MOXET OCYLLECTBAATbCA Creayrwmmmn cnocobamm
no BbIGOpY 3aaBUTENS:

1) npu nmMyHoM obpalleHun 3assuTtens B ALMMHUCTPAUMIO FOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon, YnpasneHue;

2) no TenedoHy;

3) yepe3 odmumanbHbIi CaUT OpPraHOB MECTHOro CaMoOynpaBfieHUs FOPOACKOro
okpyra CtpexesoW: http://admstrj.tomsk.ru.

64.1 MNpwn NnpeaBapuTenbHOM 3anMcK 3asBuTeNb coobLlaeT cneayolme aaHHbIE:

1) anga usndeckoro nuua: aMmnnuio, UMs, 0TYECTBO (NMPU HaANMYKUK);

2) ons opuanyeckoro nuua: HaMMmeHoBaHue KPUaNYecKkoro nuua;

3) KOHTaKTHbI HOMEpP TenedgoHa;

4) appec 3neKTpOHHOM NoYThl (MPY HaNU4um);

5) »xenaemble gaty u BpeMsa NpeactaBreHns JOKYMEHTOB.

65. lpenBapuTenbHass 3anuCb OCYLIECTBASETCA MyTeM BHECEHUS YKa3aHHbIX
CBEEHUN B KHUTY 3anucu 3asiBuTenemn, Kotopasa BeAeTCsl Ha 3NIEKTPOHHbIX HOCUTENSX.

66. 3assuTento coobwaloTca gata U Bpemsi npuema OOKYMEHTOB, KabuHeT (OKHO)
npuemMa [OKYMEHTOB, B KOTopbli crnegyeT obpatutbcsa. [lpu nuyHom obpalueHun
3asBUTENO0 BblOaeTca TanoH-nogTeBepxaeHue. 3asBuTenb, 3anucaBLUMACA Ha Mpuem
yepe3 oduumnanbHbIn CauT OpPraHOB MECTHOro CamMoynpasSieHUs ropoOLCKOro OKpyra
CTpexeBoun, MOXET pacneyaTtaTb aHanor TanoHa-noaTBEPXKAEHUS.

67. OcywecTBneHne 3anucu 3asiBUutTenen Ha onpegenieHHyo aaTy 3akaHdYMBaeTCs
3a CyTKUW 0 HACTynfeHnsa 3Ton AaThbl.

68. lMpn ocyliecTBneHn nNpeaBapuUTESNIbHON 3anucu 3asiBuTesnb B 06s3aTenbHOM
nopsgke MHAPOPMUPYETCH O TOM, YTO NpeaBapuTernbHas 3anvcb aHHYNMpyeTcHa B criydae
€ro HesIBKW No UCTEYEHUN NATHAALATM MUHYT Ha3HA4YE€HHOrO BpEMEHU nNpuema.

69. 3agBuTenaMm, 3anucaBLUMMCS Ha Mpuem 4vepes oduumarnbHbI CauT OpraHoB
MECTHOro camoynpasneHnsa ropoackoro okpyra CTpexeBown, 3a Tpu KaneHgapHbiX AHA 40
npuemMa oTnpasfiieTcs HanoMWHAHWE Ha YKa3aHHbIM agpec 3NEeKTPOHHOM MNoYThl O AaTe,
BPEMEHM N MECTe npuemMa, a Takke nHhpopmaumss 06 aHHyNMpoBaHUW NpeaBapUTESbHON
3anMcu B criydae HesdABKM MO UCTEYEeHUU NATHaguaTM MUHYT C Ha3HAYeHHOro BpPeMeHU
npuema.

70. 3asButenb B Ntoboe BpeMs BnpasBe OTKa3aTbCs OT NpeaBapUTENbHOM 3anucm.

71. B otcyTcTBME 3asBuTenen, obpaTuBLUMXCSA NO MNpenBapuUTENbHOM 3anucuy,
OCYLLIECTBNAETCA NpMeM 3asaBuTenemn, 0opaTUBLLMXCA B NOPSOKE ovepeau.

72. 'pacuk npuema (npremHoe BpeMs) 3asiBUTeNen no npeasBapuTenbHOM 3anmcu
yCTaHaBMMBaETCA HavalribHUKOM YNpaBneHns B 3aBUCUMOCTU OT MHTEHCUBHOCTU
obpauieHni.

72.1. 3aaButenb MMeeT BO3MOXHOCTb MNOSlydYeHuss uHdopmaumm O Xxoae
npenocTaBneHns MyHuuunaneHon ycnyrn. WHdopmaums o xode npenocTtaBfieHus
MYHUUUNANbHOW YCIyrn HanpasfisieTca 3asBUTEN0 B CPOK, He MpeBbIWaoWmMi OAHOro
paboyero AHSA Nocne 3aBepLUEHNS BbIMOSIHEHNA COOTBETCTBYHOLLErO AENCTBUS, Ha agpec
9NEeKTPOHHOM MOYThI UK C UCNoNb3oBaHNeM cpencTB EQMHOro noprana rocyaapCTBEHHbIX
N MyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHKumin) (nocne obecnevyeHnss TEXHUYECKON BO3MOXHOCTN).

Mpu nNpepocTaBneHNN MyHULMNANbHOW YCIyrn B SNEKTPOHHOW (bopMe 3asBUTErIO
HanpasBnsieTcs:

1) yBegoomrneHve O npuvemMe W perncTpaumm 3asaBfleHns U [OOKYMEHTOB,
HeobxoauMbIX AN NpeaocTaBNeHNa MyHULMNANbHOW YCyru;

2) yBeooMieHne O pesynbTaTax pPacCMOTPEHUS OOKYMEHTOB, HEOOXOAWMbIX ANA
npenocTaBneHns MyHULMNAnNbHOM YCNyru;

3) yBeOoMneHuMe O BO3MOXHOCTM MOMNyYUTb pes3ynbTaT npefocTaBneHus
MyHUUMNanNbHOM  ycnyrm  nMbo  MOTMBMPOBAHHBLIN ~ OTKA3 B NpeaocTaBiieHnn
MYHMLMNANbHON YCNyrL.



[ll. CocTtaB, nocnegoBaTenbHOCTb W CPOKU BbIMNOMIHEHNA aAMUHUCTPATUBHbIX
npouenyp, TpeboBaHMA K MOPSAKY WX BbINOSIHEHUSA, B TOM 4uUCre OCOBEHHOCTU
BbIMOSMIHEHNS  aAMMHUCTPATMBHbLIX MNpoueayp B  9NEeKTPOHHOM opme, a Takke
0COBEHHOCTN BbINONTHEHNSA aAMUHUCTPATMBHbIX Npoueayp B8 ML

75. [lpepmocTtaBneHne MyHUUMNAnNbHOM ycryrn BkNodaeT B cebs cneayowme
aAMWHUCTPaTUBHbIE NpoLenypbl:

1) npuem wn perncTpaumnsa 3asdBneHUss U OOKYMEHTOB [Ans NpefoCTaBreHus
MYHMLMNANbHOWN yCnyru;

2) paccMmoTpeHune 3asBNeHNs 1 NpeacTaBneHHbIX AOKYMEHTOB;

3) cdopmupoBaHve n HanpaBneHMe MeXBEAOMCTBEHHbIX 3arnpoCOB B OpraHbl
(opraHusauum), y4acTBytoLME B NPegOCTaBNEHNM MyHULUNANbHOW YCIYTu;

4) npuHATME pelleHns O npefocTtaBneHun nnbo ob oTkase B npenocTaBfieHUM
MYHULMNANbHON yCNyru;

5) Bblgaya pesynbrata npeaocTaBneHns MyHUUMnanbHOWM yCnyri.

Brnok-cxeMa npegocTaBneHns MyHULMNAanbHOM yCryrm

76. brnok-cxema nocnegoBaTenbHOCTU  OEUCTBUMMA  NpU  NpenocTaBieHnn
MyHuMUMnanbHOW  ycnyrm  npepctaBneHa B [lpunoxeHun 3 K HacTosAwemy
ALMWHUCTPaATUBHOMY perfiamMeHTy.

MNpvem w pernctpauns 3asiBNEHUss W OOKYMEHTOB AN  NpefoCTaBleHUs
MyHUUMNANsLHON yCnyru

77. OcHoBaHMeM [Ona Hayana BbIMNOMIHEHUA OaHHOW  a4MUHUCTPaTUBHOMU
npouenypbl SBNSeTcs noctynneHne B AOMUMHUCTPaUMIO ropoackoro okpyra CTtpexeBou
3asiBrieHs N JOKYMEHTOB, onpeaeneHHbIX MyHKTOM 27 HacTtoswero AQMUHUCTPaTUBHOIO
pernameHTa:

1) B xo04e nNu4HOro npuema 3aasutend (NpeacraBuTeNs 3asBuTend) cneumannucTom
YnpaBneHusa, oTBETCTBEHHbLIM 3a NPUEM 3asiBNEHUs O NpefoCTaBleHnn MyHULMNanbHON
yCryrm u IOKYMEHTOB;

2) n3 MoL|, B ToM 4Yncne 3asBneHus, NOANMCaHHOIo YNOSIHOMOYEHHbBIM PabOTHUKOM
M®L n ckpenneHHoro nedatbto MOLU, ¢ npunoxeHnem 3asBepeHHon MOL| konum
KOMMMEKCHOro 3anpoca 3asiBuUTens, B Cryyae ecnv MyHuuMnanbHas ycriyra ykasaHa B
KOMMIIEKCHOM 3arnpoce 3assutens (Npu Hann4mMm 3aknio4eHHoro cornaweHnsa ¢ MoLl);

3) NOYTOBbLIM OTMpPaBIiEHNEM;

4) B 9NeKTPOHHON hopMe NocpeACcTBOM INEKTPOHHOW NOYThI;

5) B anekTpoHHOW (hopme € ncnonb3oBaHMeM EgmMHOro noprana rocygapCTBEHHbIX
N MyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHKunin) (nocne obecneveHns TeEXHUYECKOW BO3MOXHOCTH).

78. [HonyckaeTcsa nogaya 3asiBfieHUs C NPUIIOXEHMEM LOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B
NyHKTe 27 HacTodAwero AAMWHUCTPATUBHOIO perfiameHTa, NyTem HanpasSfieHUs UX B
agpec YnpasneHusi NoCpeacTBOM 3MIEKTPOHHOM MOYThI, yKazaHHoOW B [NpunoxeHun 1 K
HacToswemy AOMUHUCTPATMBHOMY perfamMeHTy C nocneaylowum npegcraBneHnemM
opurMHana 3asiBfieHus U OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B NyHKTe 27  AAMWUHUCTPaATUBHOIO
pernameHTa, B TeyeHue [fByx pabouMx OHen C aatbl OTNPaBKM OOKYMEHTOB MO
3NEKTPOHHOWN MnouTe.

79. [lpu ycTaHOBMNEHUNW OCHOBAHUW ANA OTkasa B MNpuemMe [JOKYMEHTOB,
npegycMoTpeHHbIXx  nyHKToM 30  AOMUMHUCTPATUMBHOINO  pernamMmeHTa, cneuuanuct
YnpaBneHnsa, OTBETCTBEHHbI 3a NPUEM 3asiBfieHUsl, He NPUHUMaeT npeacTaBreHHble
3aaBuUTENEeM JOKYMEHTbI C yKasaHnem npuyuH. pun oTCyTCTBUM OCHOBAHWA AN OTKa3a B
npuemMe OOKYMEHTOB, NpefyCMOTPeHHbIX NyHKToM 30 HacTtoswero AAMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa, cneumanuct  YnpasneHus  HanpaBngeT  3asdBreHve  crneuuanucty
AoMnHucTpaumm ropogckoro okpyra CTpexeBoW, OTBETCTBEHHOMY 3a perucrpauumio



OOKYMEHTOB, Ha perncTpaumio nyTemMm BHECEHUS 3annUCK B XXypHar permcTpaumm BXogsawmx
OOKYMeHTOB AMMHUCTpauuuM ropoackoro okpyra CTpexeBoW, B AeHb MNOCTYNneHus
3asBNeHNs 1 npunaraeMblX K HEMYy JOKYMEHTOB.

80. Cneumanuct, OTBETCTBEHHbIA 3a perncTpaumio 3asdBfieHusi, B CPOK He
no3gHee OHS perucTpaumu, HanpasnseT 3asiBrieHne crneumanucty YnpasneHus.

81. Cneumanuct YnpasrneHus, B [eHb MNOMyYeHUa 3aperMcTpupoBaHHOro
3a8BNEHNA U MPUMOXEHHbIX K HEMy [AOKYMEHTOB nepefaeT 3asiBNeHWe HavanbHUKY
YnpaBneHusa ansi BU3MPOBaHUS.

82. HavanbHuK YnpaBneHusa Bu3npyeT U B Te4eHne OAHOro AHSA nepefaeT ero Ha
paccMOTpeHne cneumnanucTty YnpaBneHus, OTBETCTBEHHOMY 3a MpegocTaBrieHune
MYHULMMNANbHON YCNyru.

83. PesynbTraTOM agMUMHUCTpPATUMBHOW  Mpouedypbl  9BNAeTcs  nepefada
npoleawero perncTpauunio 3asBfneHuss Ha pacCMOTpeHue creunanucty YnpasneHus,
OTBETCTBEHHOMY 3a NpefoCcTaBneHns MyHUUUNansHOM yCryru.

84. MakcnmManbHbIM CPOK UCMOSIHEHUSA OaHHOW agMWHUCTPATMBHOW npoueaypsbl
cocTaBngaeT He bonee YeTblpex KaneHaapHbIX AHEN CO OHA Nogayvn 3asiBNeHUs.

PaCCMOTpeHMe 3adaBleHnA n npeactaBieHHbIX JOKYMEHTOB

85. OcHoBaHMeM [OnA Havana BbINOMHEHUA agMWHUCTPATUBHOW npoueaypbl
ABNAETCA MOCTYNfeHne NpoLllelwero perncTpaumio 3asBrieHns U npunaraembiX K Hemy
OOKYMEHTOB Ha pacCcMOTpeHue crneuuanucty YnpasereHus, OTBETCTBEHHOMY 3a
npegocTaBneHne  MyHuuunanbHouM ycnyru. [lpyu  paccMOTpeHun  3asiBfieHUs U
npunaraemblX K HeMy [JOKYMEHTOB OCYyLeCTBNAeTCsa npoBepka npeacTaBrieHHbIX
OOKYMEHTOB Ha COOTBETCTBME MCHEPMbIBAKOLLEMY MNEPEYHIO AOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B
NyHKTe 28 AOMUHUCTPATMBHOIO pernamMeHTa.

86. B cnydyae HenpepctaeneHusa 3asBuTENeM OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MYyHKTE
28 AOMMHUCTPATMBHOIO perfiameHTa, crneuvanuct YnpasneHus, OTBETCTBEHHbIN 3a
npegocTaBneHne MyHUUMNanbHOW YCNyru, nepexoamt K agMUHUCTPaTMBHOW npouenype
«popMmpoBaHne U  HanpasreHVe  MeXBeOOMCTBEHHbIX 3arpoCOB B  OpraHbl
(opraHusauuu), y4acTByoLME B NpeJoCTaBeHnn MyHUUUNANsHOM YCIyrny.

87. B cnydae npegoctaBneHus 3asBUTENEM OOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B MyHKTe
28 AOMMHUCTPATUBHOIO perfnameHTa, MEeXBEOOMCTBEHHbIE 3anpocbl B  OpraHbl
(opraHmsauum), yyacTBylOlWMe B MPedoCcTaBleHUn MyHUUMNAnNbHOW  YCIyrn, He
HanpasnsTCS.

88. PesynbTaToOM agMWHUCTPATUBHOW Mpouenypbl SBMSETCA BblSBrEHMEe
Heob6xo4MMOCTN HOPMUPOBAHUS U HanpasfeHNa MexXBeJOMCTBEHHbIX 3anpoCcoB B OpraHbl
(opraHmsauuu), yyacTBylLMe B nNpenoCcTaBfeHMM MyHUMUMNanbLHOW YyCryr, B Ccriyvae
HenpeacTaBneHnsa 3asiBuTenemM JOKYMEHTOB, yKa3daHHbIX B NyHKTe 28 AAMUHUCTPaTUBHOIO
perrnameHTa.

89. O6wwun makcmmarbHbIN CPOK BbIMNOSIHEHUA afMUHUCTPATUBHOW NpoLeaypbl
He MOXeT npeBbllaTb MATU KaneHgapHbIX AHEeW CO OHS MOCTYNneHua npolleuwero
perncTpaumio 3asBreHuss 1 npunaraemMmblX K HemMy [JOKYMEHTOB Ha paccMOTpeHue
cneunanucTy YnpasneHnsd, OTBETCTBEHHOMY 3a NpeoCcTaBrieHne MyHULMNAanbHOW YCryru.

dopmupoBaHME U HanpaeneHve MEXBEOOMCTBEHHbIX 3anpoCoB B OpraHbl
(opraHusauun), y4acTeytoLmne B NpeaocTaBneHn MyHULMNANbHOM YCym

90. OcHoBaHveM [Ans Havana aaAMWHUCTPaATUBHOW npoueaypbl  SBRsieTcs
BbISIBIIEHWE HeobxoauMocTM (OPMUPOBAHUSA W HaMpaBleHUs MeXBEeAOMCTBEHHbIX
3anpocoB B opraHbl (OpraHusauuu), yYacTBylowWmMe B NPeaocTaBieHUn MyHMLMNAansHOM
yCHyr.

91. [lpy NOAroTOBKE MEXBEOOMCTBEHHOIO 3anpoca creuvanucT YnpaeneHus,
OTBETCTBEHHbI 3a MnpefocTaBrieHne MyHUUMNAanbHOW YCnyrn, OnpeaensieT nepedeHb



OOKYMEHTOB (CBEOEHUN, copepXawmuxca B HUX) ANd nNpefocTaBneHus MyHULMNanbHoOm
YyCNnyru u” rocyaapCTBEHHble oOpraHbl, nMbO NOABEAOMCTBEHHbIE rOCYAApPCTBEHHbLIM
opraHam Wnu opraHaMm MECTHOro CaMoyrnpaBfeHUsd opraHu3auun, B KOTOPbIX OaHHble
OOKYMEHTbI HaXOaATCS.

92. dopmupoBaHue n HanpaBreHue MEXBEOOMCTBEHHbIX  3anpocoB
OCYLLIECTBNAETCHA B COOTBETCTBUM C TpeboBaHnammn denepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010
Ne 210-9©3 «O6 opraHusauum npeaocTaBfieHUs rOCy4apCTBEHHbLIX U MyHULMMAnbHbIX
ycnynr».

93. Cneunanuct  YnpaBneHusi,  OTBETCTBEHHbIN  3a  NpedocTaBrieHue
MYHMLMNANbHOW yCryrn, He no3gHee paboyero AHs, criegyowero 3a AHEM YCTaHOBEHMWS
OCHOBaHWWN A5l HanpaBfeHNsa MeXBeAOMCTBEHHbIX 3anpocoB, POPMUPYET U HanpasnseT
MEeXBeLOMCTBEHHbIN 3anpoc B PepepanbHyto cnyxby rocygapCTBEHHOW perncrpauumu,
KagacTpa n kaptorpadum.

94. TllpepctaBneHHble B AAMUMHUCTpauUMilO ropoackoro okpyra Crpexesown
OOKYMEHTbI W MHOpMauus, MOfyvYeHHble B paMKax  MEeXBEeAOMCTBEHHOIMO
B3aMMOAENCTBUS, nNepefarTcs  cneuynanucty  YnpasneHusd, OTBETCTBEHHOMY 3a
npenocTaBneHme MyHMUMnanbHOM YCIyru.

95. PesynbTatoM agMMHUCTPATMBHOW npouedypbl  sBnseTcs obobleHne
NoslydeHHOM B paMKax  MeXBeJOMCTBEHHOIO  B3aMMOOEWUCTBUA  MHopmMaumm
(QoKymMeHTOB), He06Xx0AMMOW ANs NPeAOoCTaBeHNs MyHUUMNANbHOM YCNyrn 3asBUTENHO.

96. MakcumarnbHbii  CPOK  BbINOMHEHUS  agMWHUCTPATUBHOW  npoueaypbl
COCTaBnsieT CEeMb KaneHgapHblX [OHEW CO [OHSA  BbISIBNEHUA  HeobxoauMocTu
opMUPOBaHUA N HaNpaBNEHUS MEXBEAOMCTBEHHbIX 3anpoCOB B OpraHbl (opraHmMsaunmn),
y4yacTBylOLME B NpeaocTaBneHnn MyHUUunanbHoW yCnyr.

MpuHATNE pelleHns 0 NpeAoCTaBNeHU MyHUUMnansHow ycnyrn nnéo ob oTkase B
npeaocTaBneHMn MyHULMNANbHOW YCnyrm

97. OcHoBaHueMm Hayana  agMUHUCTPaTUBHOMU npouenypbl  ABNseTCH
yCTaHOBIIEHME CcneuuannuctoMm YnpaBneHus, OTBETCTBEHHbIM 3a npefocTaBneHue
MYHULMNANbHOW YCIyru, B Xo4e NPOBEPKU JOKYMEHTOB OCHOBAHUM OS5 NpesoCcTaBreHus
MyHMUMNanbHOW ycnyru, NnMbo oTkasa B NpeaoCTaBneHUM MyHULMNANbHOW YCIyTn.

98. Cneumanuct  YnpasneHus, OTBETCTBEHHbIN 3a npegocTtaBneHne
MYHUUUNANbHOM YCINyrn, B [O€Hb YCTAHOBMEHWA OCHOBaHWW ANfs npegocTaBneHus
MYHULUMNANBbHON YCNYrM rOTOBUT MNPOEKT MNOCTAHOBMEHUS O TMPU3HAHUM rpaxgaHunHa
Hy>XOalowmMmesa B gpeBecuHe ansa cobCTBEHHbIX HYX (Aanee - NpoeKkT NOCTaHOBEHMUS) U
nepefaeT Ha corfnacosaHue.

99. MakcumarnbHbIn CpOK corracoBaHus AOIMKHOCTHbLIMMU nuuamm
AOMUHUCTPaLMN TOPOACKOro OKpyra npoekTa MOCTaHOBMIEHMSI COCTaBnsieT ABa paboumnx
OHSA C MOMEHTa NoJSly4eHust NPOeKTa Ha corfiacoBaHue.

100. CornacoBaHHbIV NPOEKT NOCTAHOBMAEHUS nognucbiBaeTca Mapom ropoackoro
oKpyra B TeyeHme opHoro paboyero AHS C MOMEHTa MOSyYeHus1 COrfacoBaHHOroO
OOIMKHOCTHbLIMU N @M1 NpoeKTa.

101. B cny4ae ycTaHOBMEHWA OCHOBaHWA ANs OTKasa B NpeaocTaBrieHun
MYHUUMNANbHOW  YCNyrn, NPeaycMOTPEeHHbIX nyHkToMm 31 AAMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa, cneuvanucTt  YnpasrieHWsi, OTBETCTBEHHbIM 3a  NpegocTaBrieHne
MYHUUMNANbHOW YCNyru, B TedYeHue oAaHoro paboyvero OHS C MOMEHTa YCTaHOBMEHUS
OCHOBAHWN, rOTOBUT MOTUBMPOBAHHbLIN MPOEKT yBeAOMSIeHMs 006 OTka3e B NpuU3HaHWUK
rpakgaHmHa Hyxgawwumcs B gpeBecuHe Ansi CcobCTBEHHbIX HyXa (manee —
yBegoMmnenne o6 oTkase) un nepepaetr Mapy ropoackoro okpyra Crpexeson. B
yBeaoMMeHnn o6 oOTkase [OMKHbl ObiTb yKasdaHbl O6CTOATENbCTBA, MNOCNYXMBLUME
OCHOBaHMeM NS OoTKasa.

102. YBepgomneHve o6 oTkasze nognucbiBaetca Mapom ropoacKkoro Okpyra
CTtpexeBou B Te4eHMe ogHOro paboyero AHS C MOMEHTa NosyYeHnsa NpoeKkTa oTKasa.



103. MakcmmanbHbIM  CPOK  BBbIMOSIHEHUA  aAMWHUCTPATMBHOW  Mnpoueaypbl
cocTaBngeT He 6onee 4YeTblpHaguUaTW KaneHOApHbIX OHEN C MOMEHTa YCTaHOBMEHWUSA
OCHOBaHWW ANs  NpeaocTaBfeHns  MyHuuMnanbHoOW ycnyrn, nmnbo o6 oTkase B
npegocTaBneHn MyHULMNANsLHOW YCIyri.

Bbigaya pesynbTtata npeaocTaBneHns MyHULMNANbHOW yCryri

104. OcHoBaHMeM [ng Havana agMUHUCTPaTMBHOM npoueaypbl SABNseTcs
HanuMyne noanNUCaHHOrO [AOKyMeHTa, ykaszaHHoro B nyHkte 100 wnm nyHkte 102
HacToswero AOQMUHUCTPaATUBHOIO pernamMmeHTa.

105. Bblgava pes3ynbTaTta npenocTraBneHns MYyHULMNANbHOM ycnyru
OCyLLIeCTBNAETCHA CNOCOOOM, yKazaHHbIM 3asBUTENEM B 3asiBfIEHUM, B TOM YUCTE:

1) npu NM4HOM obpalleHnn B YNpaBreHue;

2) nocpeacTBOM MOYTOBOro OTMPaBfeHNA Ha agpec 3asBUTerns, YKasaHHbI B
3asBreHuu;

3) nocpeacTBOM  SMNEKTPOHHOW MOYTbl MO  agpecy 3SIeKTPOHHOWM  MOYThl,
yKasaHHOMY B 3asBMNeHunu;

4) npy nu4yHoM obpatieHmm B MOLL (npy HanMynm 3aknio4YeHHOro cornaleHns);

5) yepe3 nNuU4YHbIM KabuHeT Ha EAuHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX U
MyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHKUnn).

106. O6wmnin MakcMmarbHbIN CPOK BbIMOMHEHNA aAMUHUCTPATUBHOW Npouenypbl
cocTaBngeT He Oonee Tpex KaneHAapHblX OHEN CO AHS NOoANUCaHUA [OKYMEHTa,
ohopmMNAKLLErO OAHO U3 NPUHATBLIX PELUEHNN.

V. ®opMbl KOHTPOMSA 3a UCNONHEHMEM AOMUHUCTPATUBHOIO pernaMmeHTa

Mopsaok OCcyLecTBNEHNUsI TEKYLLEero KOHTPons 3a COOMAeHMEM U UCTONHEHMEM
OTBETCTBEHHbLIMU JOIMKHOCTHBIMU NLIAMW NOMOXEHUN aAMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa u
MHbIX HOPMATUBHbIX NPABOBbIX aKkTOB, YCTaHaBNMBaKLLMX TpeboBaHMSA K NpeaoCTaBNEHNIO
MyHULMNAnbHOM YCIyrn, a Takke NPUHATUEM UMW PeLLeHNIA

107. TeKywmn KOHTpPONb 3a COBGNIogEHMEM UM UCMOSHEHMEM  MONOXEHWM
AOMUHUCTPATMBHOIO  perfnaMmeHTa W MHbIX  HOPMAaTMBHbIX  MNPaBOBbLIX  aKTOB,
yCTaHaBnMBawWmnx TpeboBaHNA K  NPedoCTaBfEHW0  MyHUUUNANbHOW  YCRyru,
OCYLLIEeCTBNAETCHA HaYarbHUKOM YNpaBneHus.

108. T[lopsgok OCyWeCTBNEHUA TeKywero KOHTpons 3a cobniogeHvem u
NCNOSTHEHNEM OTBETCTBEHHbIMU AOMKHOCTHLIMU NLL@AMU NONOXEHUN AAMUHNCTPATUBHOIO
pernameHTa M MHbIX HOPMAaTUBHbLIX MPaBOBbIX AKTOB, yCTaHaBnMBaloWwmx TpeboBaHusa K
NpeaocTaBneHnio  MyHULMNANbHOW YCryr, a Takke TMpUHATUEM VMW  peLUEeHUHN,
OCyLlecTBNAeTca B nopsgke, YCTaHOBMEHHOM MOCTaHOBMEeHWeM AMUHUCTpauuu
ropogckoro okpyra CtpexeBon oT 02.04.2014 Ne 247 «O6 yteBepxaeHumn [lopsagka
OCYLLIECTBNEHNS KOHTPOSIS MOMHOTHI U KadYecTBa NpeaoCTaBneHnss MyHULMNanbHbIX YCryr
N cobniogeHns  MNosIoKeHUM agMUHUCTPATMBHBIX  PEerfiamMeHToB  MpefdocTaBreHus
MYHUUUNANbHbIX YCNYr HA TEPPUTOPUN rOPOACKOro okpyra CTpexeBony.

nOpH,EI,OK N NepnogmyHOCTb OCYLLUECTBIIEHUA MITaHOBbLIX U BHEMJ1AaHOBbLIX NMPOBEPOK
NOJTHOTbI N KavecCcTBa rnpeaoctaBneHns MyHVILI,VII'IEU'IbHOVI ycnyru, B TOM 4ucne nopAagaok m
(*)OprI KOHTpPOJ14 3a NOSTHOTOW M Ka4YEeCTBOM npeagocrtaBlieHNA MyHI/ILI,l/II'IaJ'IbHOI7I ycnyru

109. KoHTporb 3a MNOMHOTOW M KayecTBOM MpPeAoCTaBNeHNs MYHULMMNANbsHON
ycnyru ocyLecTanseTcs B doopmax:
1) npoBeaeHNa NPOBEPOK,;



2) paccmoTpeHus xanob 3assuTenen Ha pgencteus (6e3nencrTBme) opraua,
npegoCTaBNALWEro  MyHUUMMAanbHYyK  yCryry,  OOJDKHOCTHOrO  nuua  opraxa,
npeaocTaBnAwLLIEro MyHALUNANBHYO YCNyry, MMb60 MyHMUMNANbHOMO CriyXatlero.

110. B uensax oOcCywecTBNeHUA KOHTPONA 3a [MOMIHOTOM W  KayYeCTBOM
npefocTtaBneHna  MyHUUMNanbHOW  ycnyrn  AOMWHUCTpaUMEn ropoacKoro  okpyra
CTpexeBonM MNpoOBOAATCS MfaHOBble W BHeNnaHoBble NpoBepku. [lopagok wu
NepuoanNYHOCTb OCYLLIECTBIEHUS MaHOBbLIX NPOBEPOK YCTaHABNMBAETCH NOCTaHOBNEHNEM
AgmMmnHmncTpaumn ropoackoro okpyra Ctpexesoun. [1py npoBepke paccMaTpuBarTCs Bce
BOMPOCHI, CBA3a@HHble C MpefoCTaBleHWEM MyHUUUNANbHOW YCnyrn (KOMMEeKCHbIe
NPOBEPKN), UNN OTAENbHbIA BOMNPOC, CBA3aHHbLIN C NpefocTaBreHneM MyHUUMNAnNbLHOW
ycnyrn (TemaTtunyeckme npoBepkun). [poBepka Takke NpoBOAUTCS NO xanobe 3asBuTens.

111. BHennaHoBble MPOBEPKM MNPOBOAATCA B CBA3M C MPOBEPKOW YCTpaHeHUs
paHee BbISBMEHHbIX HapylweHUn AAMWHUCTPATUBHOIO perriameHTa, a Takke B criyyae
nony4eHus xanob 3asesuTtenen Ha gencteus (6espencTeme) opraHa, NpeaoCcTaBNALEro
MyHMUMNANbHYKD  YCryry,  OOJDKHOCTHOrO  nvua  opraHa,  npegocTaBnsaoLwero
MYHULMNANbHYIO YCyry, NMMG0 MyHUUUNANBHOrO CRyXaLlero.

112. PesynbTaTbl NpoBepKn OPOPMMAITCA B BMOE aKTa MNPOBEpKU, B KOTOPOM
YKa3bIBalOTCA BbISIBIIEHHbIE HEAOCTATKM N NPEeASIOKEHUS NO UX YCTPAHEHNIO.

OTBETCTBEHHOCTb AOMKHOCTHbIX MWL, OpraHa, NpeaoCTaBnAsoWero MyHLMnanbHyo
ycnyry, 3a pelueHuna n genctena (6esgencrame), npMHMMaeMble (OCyLeCcTBNAeMbIE) UMU B
xofe nNpefocTaBfeHns MyHULUMNanbHON yCnyru

113. [lo pesynbTaTam npoBedeHHbIX MPOBEPOK, B ClyYae BbISBIIEHUSA HapYLLUEHUI
cobnoaeHns nonoXXeHnn AOMUHUCTPATUBHOINO pernaMmeHTa, BUHOBHbIE AOMMKHOCTHbIE
nuua opraHa, npefocTaBNALWEro MyHUUMNANbHYK YCNyry HecyT OTBETCTBEHHOCTb,
YCTaHOBIEHHYIO 3akoHoAaTenbcTBoM Poccuinckon depepauum 3a pelleHns n OencTBus
(bespencTBme), NPUHMMaEMble B Xo4e NpeoCTaBneHns MyHULMNAnsHOM YCIyru.

114. OTBETCTBEHHOCTb  AOMKHOCTHbLIX UL, OpraHa, npeAoCTaBMsOLLErO
MYHULUUNAIbHYIO YCIYry 3akpennseTcs B JOMMKHOCTHbIX MHCTPYKUNAX.

MonoxeHuns, xapakTepuayowmne TpeboBaHUs K Nopsaky M hopMam KOHTpons 3a
npefgocTaBneHNeEM MyHUUMNANbHOW YCnyrM, B TOM YUCRe CO CTOPOHbI rpaxadaH, UX
00beanHEeHU 1 opraHn3auunn

115. KoHTponb 3a npegoctasBreHneM MyHUUMNArbHOM ycnyru, B TOM 4uUcre co
CTOPOHbI rpaxnaH, ux o0bedVMHEeHUW W OopraHu3auui, OCyLLecTBNSeTCsa nocpencTBOM
nybnukaumn ceBefeHu O AesATenbHOCTM opraHa, NPeaoCTaBnsioWero MyHuuMnanbHyo
ycryry npw npefoctaBrleHnun MyHUUUNAnNbHOW YCnyru, MONy4YeHus rpaxgaHamu, ux
00begMHEHNAMM U OpraHn3aunsaMm akTyarbHOW, NOSTHOM M AOCTOBEPHOM MHGOpMaumn O
nopsigke npefdocTaBneHUss MyHUUMNanbHOW ycrnyru M obecneyeHns BO3MOXHOCTU
pocynebHoro (BHecyaebHoro) paccmMoTpeHms xanob.

V. [HocynebHbii (BHecyaebHbI) nopsaok obXanoBaHuUs peLleHnin n OencTBUn
(6e3pencTBus) opraHa, npefoCTaBnALWEro MyHMumnansHyto yenyry, MOL|, opraHmsaumi,
yka3aHHbIX B Yactu 1.1 ctatbn 16 ®egepansHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-$3 «O6
opraHusauun npefocTaBneHns rocyaapCTBEHHbIX U MyHUUMNAMbHBIX YCIyr», a Takke uX
AOJPKHOCTHBIX MWL, MYHMUMNAMNbHbIX CAyXXaLnx, paboTHUKOB

116. 3asButenb BnpaBe 00paTUTbCA C Xanobom Ha peweHuss u OencTBus
(6e3pencTBme) opraHa, NpeLoCTaBAKLWEro MyHULMNANbHYO YCNYry, LOMKHOCTHOMO nvua
opraHa, NpPeaoCTaBMAOWEro MyHMLMNANbHYO YCRyry, MO0 MyHMLMNANbLHOMO CryXaLllero,
MoL], paboTHMka M®L], a Takke opraHM3aumn, NnpeaycMoTpeHHbIX 4YacTbio 1.1 ctatbn 16



depnepanbHoro 3akoHa Ne 210-d3, nnu ux paboTtHukoB (ganee - xxanoba), B TOM 4ncne B
crnegylowmx crnyyasx:

1) HapyLwweHne cpoka permcrTpaumm 3asBrneHus o NpegocTaBneHuM MyHULMNansHoNn
ycnyru, 3anpoca, ykasaHHoro B ctatee 15.1 ®efepanbHoro 3akoHa Ne 210-$3;

2) HapylleHne cpoka npeaoCcTaBreHuUss MyHUUMNanbHOW ycnyrn. B ykasaHHOM
cnyyae pgocyaebHoe (BHecynebHoe) obxanoBaHwe 3asdBUTENEM pELLUEHUN U OEWCTBUMA
(6e3pencteus) ML, pabotHnka MPL| BoaMOXHO B cnyyae, ecnn Ha ML, peweHus n
aenctena  (besgencteme)  KOTOporo  oBXanywTcsi, BO3MOXeHa  YyHKUMA  no
npeaocTaBneHnio MyHULMNaneHoOW ycnyru B nosiHoM obbeme B nopsake, onpeaerieHHom
yacTtblo 1.3 ctaTbn 16 PepgepanbHoro 3akoHa Ne 210-P3;

3) TpeboBaHue y 3aaBUTENS AOKYMEHTOB UM MHGOPMaLuM Nnbo oCyLecTBEHNS
OENCTBUA, nNpeacTaBneHMe WM OCYLLECTBMNEHWE KOTOpPbIX He nNpesyCMOTPEHO
HOpMaTMBHbIMM  NpaBoBbiIMM  akTamn  Poccuinckon  dPepepauun, HOpMaTUBHbLIMU
npaBoBbIMM akTamu Tomckonm obnactn, MyHUUMNanbHbIMKM MPaBOBbIMW aKTaMn NS
npeaocTaBneHnsa MyHULMNAaIbHOW YCyru;

4) oTka3 B npueme Yy 3aaBUTENS [OOKYMEHTOB, MpeAoCTaBfieHMe KOTOPbIX
npeoycMOTPEHO  HOPMaTMBHbIMM  MNpaBoOBbiMM  akTamm  Poccuiickon  depepaumn,
HOpPMaTUBHLIMWM MPaBOBbIMW akTaMu ToMCKOM 0BnacTn, MyHMUMNANbHbIMW NPaBOBbIMU
akTamu Ans npefocTaBneHns MyHUUMNansHOW yCnyru;

5) oTka3 B npegocTaBneHuM MyHULMNAnNbHOM YCNyrn, ecriv OCHOBaHWUS OTKasa He
npeaycMoTpeHbl beaepanbHbIMU 3aKOHaMU Y NMPUHATBIMU B COOTBETCTBUN C HAMU UHBIMU
HOpPMaTMBHbIMW MNpaBoBbIMK akTamu Poccunckon degepaumn, 3akoOHaMM UM UHBIMA
HOpPMaTUBHBIMW MPaBOBbIMW akTaMy ToMckoM 0BnacTu, MyHMUMManbHbIMU NPaBOBbIMU
aktamn. B ykasaHHOM cnydae pocyaebHoe (BHecyoebHoe) obGxanoBaHue 3asBuTENeM
peweHnn n gencteun (6esgenctams) MOLL, pabotHnka MOL| BO3MOXHO B criyvae, ecnu
Ha MO®L, pewenna n pencteus (6e3genctene) KOTOporo o6XanyrTcsl, BO3NOXeHa
YHKUMA MO NpefoCTaBfiEHUI0 MyHMUMMANbHOW ycryrn B MOMIHOM obbeme B nopsgke,
onpegeneHHomMm YacTbto 1.3 ctatbn 16 PegepansHoro 3akoHa Ne 210-93;

6) 3aTpeboBaHWe C 3aaBUTENs NpW NpefoCTaBfeHMM MYHUUMNanNbHOW ycnyru
nnaTtbl, He NpegyCMOTPEHHONW HOPMAaTUBHbIMM MPaBOBbIMW  akTamMu Poccuinckomn
depgepaunn, HOpMaTUBHBIMU NPABOBLIMM akTaMy ToOMCKOW obnacTtu, MyHUUMNanbHbIMU
NpaBOBbIMU aKTamu;

7) oTKa3 opraHa, NpegoCTaBNALEro MyHULMNAIbHYIO YCNyry, JOSPKHOCTHOrO nuua
opraHa, npegocTaBnslOWEro MyHuuunanbHyto ycnyry, ML, pabotHuka ML,
opraHusauun, npeaycMoTpeHHbIX YacTtbio 1.1 ctatbn 16 PepepanbHoro 3akoHa Ne 210-
@3, unn mx paboOTHMKOB B MCMApPaBfEHUM AOMYLLEHHbIX VMW OMNevYaTtok M OWwnbok B
BblJaHHbIX B pes3ynbTate MNpedoCTaBNeHUs MyHULMNanbHOW YCNyrn OOKymeHTax nunbo
HapyLLleHne yCTaHOBIIeHHOro nyHkToM 120 HacTosilwero AAMUHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa
Cpoka Takmx wucnpaBneHun. B ykaszaHHOM cnyyae pocyaebHoe (BHecyaebHoe)
obxxanoBaHue 3asButenem peweHnn un gencrteum (6esgencrensa) MOL, paboTHnka MoL
BO3MOXHO B crydae, ecnm Ha MOL, peweHus n gencteua (6e30encTBne) KOTOPOro
obxanylTcs, BO3noxeHa QYHKUMA MO NPeaoCTaBAEHUI0 MYHMUMNANbHOW YCNyrn B
nonHoMm obbeme B nopsiake, onpeaeneHHoMm vacTtbio 1.3 ctatbm 16 PegepanbHOro 3akoHa
Ne 210-93;

8) HapyweHue cpoka wunuM nopsiaka Bbldayn [OOKYMEHTOB MO pes3ynbrartam
NpeaoCcTaBNeHNA MyHULMNANbHOW YCYTu;

9) npuocTaHoBneHe nNpefocTaBneHus MyHUUUNAnNbHOM YCIyru, ecriv OCHOBaHUS
NPUOCTAHOBIMEHNST HEe MNpeaycMOTpeHbl eaepanbHbiMM  3aKOHaMW U NPUHATBIMA B
COOTBETCTBUM C HUMU MHbIMM HOPMaTMBHbIMW MNpPaBOBbIMM akTamu Poccuinckon
depgepaummn, 3akOHaMM U UHBIMWU HOPMATMBHBIMU NPABOBLIMM akTaMy ToMcKon obnacTy,
MYHULUMNAaNbHbIMK NPaBoBbIMK akTaMu. B ykaszaHHOM crnyvyae gocyaebHoe (BHecyaebHoe)
obxxanoBaHue 3asButenem pewennn n gencrteun (6esgencremsa) MOL, paboTHnka MoL
BO3MOXHO B crydae, ecnv Ha MOL, peweHusa n gencteua (6e30encTBne) KOTOPOro
obxanylTcsa, BO3noxeHa QYHKUMA MO NPeaoCTaBAEHUI0 MYHMUMNANbHOW YCNyrn B



nonHomM obbeme B nopsiake, onpeaeneHHoMm vactbio 1.3 ctatbm 16 PegepanbHOro 3akoHa
Ne 210-93;

10) TpeboBaHue y 3asBUTENd NpWU NPeaoCTaBAEHUN MYHUMLMMNANBbHON YChyru
OOKYMEHTOB WNN WHopMauun, OTCYTCTBME WU (MNKN) HELOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX He
yKasblBanucb nNpuv nepBoHavyarbHOM OTka3e B NpuemMe OOKYMEHTOB, HeobXxoauMMblX AN
nNpeaocTaBneHna MyHUUMNAnNbHOM ycnyrn, nubo B npegocTaBneHun MyHULMNAnbHOM
YyCnyru, 3a WCKMIOYEHMEM Crny4daeB, NpedyCMOTPEHHbIX NyHKTOM 4 yactu 1 cratbn 7
®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-d3. B ykaszaHHOM cnyydyae gocyaebHoe (BHecyaebHoe)
obxanosaHue 3aaBuTeNnemM peleHnn n gencteun (6esgencrtendg) MoL, pabotHuka MOL|
BO3MOXHO B crniyyae, ecnun Ha MO®L, peweHns n pgencteua (6es3genctasme) KOTOPOro
obxanylTcs, BO3noxeHa  YHKUMA N0 NPedoCTaBfieHUI0  COOTBETCTBYHOLLMX
MyHMUMNANbHbIX YCRyr B NOAHOM o6bemMe B nopsake, onpegeneHHom yacteio 1.3 crtatbu
16 ®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-93.

117. Y)Kanoba Ha peweHus n gencteus (besgencresne) opraHa, NpegoCTaBnAsoWEro
MyHMUMNANbHYKD  YCryry,  OOJDKHOCTHOrO  nvua  opraHa,  npegocTaBnsaoLwero
MYHMUMMANbHYK  yCryry, MyHUUMNAnNbHOrO  Criyalwiero, pPyKOBOAMTENst  OpraHa,
nNpeaocTaBnAwLWero MyHUUMNAnNbHy ycnyry, nogaeTcs B MUCbMEHHOW dopMe Ha
OymaxxHOM HocuTene, B 93NEKTPOHHOM OopMe B OpraH, MpeaoCcTaBnsoLmMmI
MYHULUMNANbHYIO YCIyry, 1 MoXeT ObITb HanpaeneHa (nogaHa):

1) no noyte (NO agpecy, ykasaHHOMY B npunoxeHun 1 K HacToswemy
AOMUHUCTPATUBHOMY perfameHTy);

2) yepes ML (npn HanNMyMM 3akNOYEHHOro cornatleHns);

3) yepe3 odmumanbHbIi CanT OpPraHOB MECTHOrO CaMOynpaBlieEHUs FOPOACKOro
okpyra CrtpexeBon: http://admstrj.tomsk.ru (B pa3sgene «HaceneHuo»/»HTepHeT-
npuemMHas»);

4) ¢ wucnonb3oBaHvem EamHoro noptana (Mpy HanuuMM  TEXHUYECKOW
BO3MOXHOCTH);

5) B xoQe NUYHOro npuema 3aaButens.

118. XXanoba gomkHa cogepxaTb:

1) HanmmeHoBaHMe oOpraHa, NPeAoCTaBMAOWEro MyHAUMNANbHYK  YCryry,
OOJDKHOCTHOrO  fiMua opraHa, npefocTaBnsowero  MyHuuMnanbHy  ycnyry, nunbo
MyHMUMNanbHOro cnyxawero, M®L|, ero pykosoautens un (nnn) paboTHuKa, opraHmsaumm,
npeaycMoOTpeHHbIX 4Yactelo 1.1 ctatem 16 PepepanbHoro 3akoHa Ne 210-03, ux
pykoBogutenen u (unu) paboTHMKOB, pelleHus n AencTtBus (6e3gencTere) KOTOpbIX
obxanytoTcs;

2) pamunuio, uMs, OoT4ecTBO (MocrnegHee - Mpu HanmuMyuu), CBeJeHust O MecTe
XUTenbCTBa 3asBuTeNnsa - dusnyeckoro nuua nubo HanmmeHoBaHWe, CBEOEHUA O MecTe
HaxXOXOeHus 3adaBuUTEeNs - IPUOMYECKOro nuua, a Takke HoMmep (HoMepa) KOHTaKTHOro
TenedoHa, agpec (agpeca) anekTPOHHOM MOoYTbl (MPYM HanNU4MM) U NOYTOBLIN agpec, Mo
KOTOPbIM AOSMKEH ObITb HAaNpaBneH OTBET 3asBUTENIO;

3) cBefeHuss 06 obxanyembix pelieHusix n aencteusix (6es3gencteun) oprasa,
NpeaoCTaBnALWEro  MyHAUMNAnNbHy  yCryry,  OOJDKHOCTHOrO  fvua  oprala,
npedocTaBnsAwWero  MyHAUMNanbHyw  ycnyry, nubo  rocyaapCTBEHHOro  Unu
MyHMUMnanbHOro cnyxawero, MoL, pabotHmka MOL|, opraHnsaunn, npeayCcMOTPEHHbIX
yacTtblo 1.1 ctaTbn 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-P3, nx paboTHUKOB;

4) poBofgbl, HAa OCHOBaHUW KOTOPbIX 3asBUTENb HE COrfaceH C pelleHneM WU
aencrtenem (6esgencrtBMem) opraHa, nNpPefoCcTaBnAKOWEro  MyHUUMNAnbHY  yChyry,
OOSDKHOCTHOMO NnvMua opraHa, npeaoCcTaBnsloWwero  MyHuuMnanbHyk  ycnyry, nunbo
MyHUUMnanbHoro cnyxawero, M®Ll, pabotHmka ML, opraHmsaunin, NpegyCMOTPEHHbIX
yacTtbto 1.1 ctatbn 16 dPepepanpvHoro 3akoHa Ne 210-®3, nx paboTHukoB. 3aaBuTenem
MOryT OblTb NpeAcTaBneHbl AOKYMEHTbl (MpW Hanmuvuuu), MOATBepXxAawlime A0BOAbl
3aaBuTens, nnbo nx Konuw.

119. XXanoba moxeT bbITb HanpaBneHa:



1) HavanbHWKY YnpaBneHus Ha gencteusa (6e30enCTBME) LOSMKHOCTHBIX NUL U
YnpasneHns, a Takke nNpUMHAMAeMble UMW peleHna npu  npenoctaBneHum
MYHULUUNANbHOW YCRyru;

2) 3amectutento Mapa ropockoro okpyra no 3KOHOMuKe U pHaHcaM Ha OencTBUs
(6espenctBne) YnpaBneHusi, HayanbHUMKa YNpaBneHusi, AOSMDKHOCTHbIX NUL W
MYHUUMNANbHbIX CRyXawuX, a Takke NpMHUMaeMble MU peLleHns Npyu NpegocTaBneHnu
MYHULUMNANbHOW YCRyru;

3) Mapy ropoackoro okpyra CtpexeBon Ha aencTteus (besgenctene) saamecTutens
Maspa ropoackoro okpyra Mo 3KOHOMUKE W (puHaAHCaM, HadanbHUKa YnpasreHus,
OOIDKHOCTHBIX JML, M MyHUUMNAanbHbIX cnyxXawux AAMUHUCTPaLMM FOPOACKOro OKpyra
CTpexeBou npu NpeaocTaBieHnn MyHULMNAanbHOM YCNyru;

4) pykoBogutenio M®L| Ha peweHnsa n gencrena (6esgenctemne) paboTHUKA 3TOroO
M®LL;

5) yupeautenio ML, nnn gomKHOCTHOMY nuuy, YNONHOMOYEHHOMY HOPMaTUBHBLIM
npaBoBbIM akToM ToMcKon obnacTu Ha pelueHus u gencteus (besgenctane) MOL;

6) pykoBOAUTENAM oOpraHusauum, nNpeagycMOTpeHHbIX 4acTbto 1.1 cratbm 16
depnepanbHoro 3akoHa Ne 210-93, Ha peweHus n gencteusa (besgencreme) paboTHUKOB
3TUX opraHn3aumin.

120. Xanoba nognexut obsi3aTenbHOM perncTpaumm B TeYeHUe TPex AOHEen C
MOMEHTa MOCTYNMEHNs B OpraH, NpefocTaBnsloWmMin MyHUUMNansHyo ycnyry. B geHb
peructpauumn xanoba HanpaBnAeTcs pPYyKOBOOAMTENIO OpraHa, npegoCcTaBnsAoLLEro
MYHMUMNANbHYKO YCNyry, nocrne 4ero He no3gHee ogHoro paboyero gHA nepepaeTcsa Ha
pacCMOTPEHNE OOSMKHOCTHOMY nuuy, HagereHHOMY MOSIHOMOYMSIMW MO PACCMOTPEHUIO
xanob.

121. YKanoba nognexut pacCMOTPEHNIO B TEYEHNE NATHaguaTu paboymx gHen co
OHA ee peructpauuu, a B cnydyae obxanoBaHuWs OTKasa opraHa, npegoCTaBnsoLEero
MyHUUunanbHyo ycnyry, MOL opraHmMsaumin, npeaycMoTpeHHbIX YacTtbio 1.1 ctatbn 16
®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, B npueme [OOKYMeHTOB Yy 3asButens nubo B
ncnpasneHnn JONyLEeHHbIX ONeYaToK U oWnBoK nnu B criydae obxxanoBaHnsa HapyLleHUs
YCTaHOBMEHHOIO CPOKa TaKMX MCMNpPaBieHUn - B TeyeHne natn paboymx gHen co gHA ee
pernctpauuu.

122. o pesynbTatam pacCMOTPEHUS Xanobbl NPUHUMAETCS OAHO U3 CreayrLnX
peLLUEHUN:

1) xanoba ygoBneTBopsieTcs, B TOM yncne B (oOpMe OTMEHbI MPUHATOrO peLLeHus,
ncnpaeneHna OOMyLEHHbIX OneyaTok W  ownboKk B BblgaHHbIX B pesynbraTe
npegocTaBneHns MyHULMNanbHOW yCnyru OOKYMeHTax, BOo3BpaTa 3adBUTENI0 OEHEXHbIX
CpencTB, B3MMaHWE KOTOPbIX HE MNpPeayCMOTPEHO HOPMAaTMBHLIMWA MNPaBOBbLIMW akTamu
Poccuinickon ®epepaumm, HopmMaTMBHbIMM MNPaBOBbIMM  akTamu Tomckon obnactu,
MYHULUMNANbHLIMW NPaBOBLIMWN aKTamu;

2) B yOOBNeTBOPEHUM xarnobbl OTka3blBaeTCS.

123. He nosgHee OHA, cnefyowero 3a AHEM MPUHATUSA PELLUEHUS, yKa3aHHOro B
nyHKTe 122 HacTosiwero AOMUHUCTPATUBHOIO perfamMeHTa, 3asBUTeNnto B MUCbMEHHOW
dopmMe UM NO KenaHuw 3asaBUTENs B  3NEKTPOHHOM OopMe  HanpasndeTcs
MOTUBMPOBAHHbLIN OTBET O pe3yrbTaTax pacCMOTPEHUS XKanoobl.

124. B cny4ae npusHaHua xanobbl noanexallen yaoBreTBOPEHNIO OpraHM3yeTcs
paboTa N0 BOCCTAHOBMEHMIO HAPYLUEHHbIX NPaB 3asBUTENS, a TaKkKe NHble MEePONpPUATUS,
HanpaBfieHHblE Ha YCTPaHEHME BbISIBIIEHHbIX HAPYLUEHWM.

125. lNpun ycTpaHeHUM BbISIBIIEHHbIX HapyLUEHWA, BOCCTAHOBMEHUM HapYLUEHHbIX
npaB 3asiBUTENS CPOKM BbINOSTHEHUS afMUHUCTPATUBHBIX Npoueayp He MOryT NpeBbILAaTb
CPOKOB, YCTaHOBIEHHbIX HACTOALWMM AOMUHUCTPATUBHbLIM PErNaMeHTOM.

126. B cny4ae npusHaHus Xanobbl nognexawien ynoBreTBOPEHUIO B OTBETE
3asBUTENO, yKasaHHOM B NyHKTe 123 HacTtoswero AOMWHUCTPaATMBHOIO perfameHTa,
[aetca WHgopMauma O OEUCTBUSAX, OCYLLECTBIISIEMbIX OPraHoM, nNpeaoCTaBMSOLWMM
MyHUumMnanbHyto ycnyry, MoL, nubo opraHusaumen, npegycMoTpeHHowW 4acTbto 1.1



ctatbn 16 ®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-d3, B uenax He3aMeanMTenbHOro yCTpaHeHu s
BbISIBIIEHHbIX HapyLleHUW NpU OKasaHUM MyHULMNANbHOW YCNyru, a Takke MPUHOCATCA
NM3BMHEHUS 3a OOCTaBrfieHHble HeynobCcTBa U yKasbliBaeTcsl MHGOpPMaLMs O LanbHENLMX
OENCTBNAX, KOTOopble HeobXoOMMO COBEPLUUTb 3adBUTEN0 B UEeNndx nosyyvyeHus
MYHULMNANbHOW YCAYTn.

127. B cnyyae npusHaHus xanobbl He noanexallen yooBreTBOPEHUIO B OTBETE
3asBUTEMNO, yKasaHHOM B nNyHKTe 123 HacTtoswero AOMUHUCTPATMBHOIO perfameHTa,
[alTCA apryMeHTUpPOBaHHbIE Pa3bSCHEHUA O MPUYMHAX MPUHATOrO peLleHus, a Takxe
MHdopMauus 0 nopsake obxanoBaHUA NPUHATONO PELLEHNS.

128. B cnyyae ycTtaHOBNEHNa B Xo4e v No pesynbTaTtaM pacCMOTPEHNS anobbl
NPU3HaAKOB CcOCTaBa aAMWHUCTPATUBHOIO MNpaBOHapPYLEHUS WM NPEeCTynfeHus
OOIMKHOCTHOE NUUO, paboTHMK, HageneHHbIe MONTHOMOYMSMU MO PACCMOTPEHMUIO Kanob,
He3amMeaIMTeNbHO HaNpPaBNAT UMEKLNECS MaTepuarnbsl B OpraHbl MPOKypaTypbl.



MNpunoxeHwne 1
K AOMUHNCTPATMBHOMY pernameHTy
NpeaocTaBnNeHns MyHUUMNAnNbHOM  yCnyru
«[puem 3asBneHWi rpaxgaH U BKIKOYEHUE
MX B CMUCOK rpaxpaH, HyXdawlmxcs B
ApeBeCcUHe Ans COBCTBEHHbIX HYXA»

CnpaBo4Hasi MHhopMaLUA 0 MecTe HaxoXAaeHusl, rpaduke paboTbl, KOHTAKTHbIX
TenecgoHax, agpecax 35IeKTPOHHOW NOYTbl OPraHoB, NPeAOCTaBAALLMX
MYHULUMNANbLHYI YCNyry, UX CTPYKTYPHbIX noapasaenieHnMin u opraHusaumin,

y4yacTBYHOLMX B NPefoCTaBleHn MyHULMNanbHOM yCrnyrm

1. AOMUHUCTpaUUs ropofcKkoro okpyra CTpexeBon.

Mecto HaxoxpeHus

AoMunHucTpaummn  ropogckoro  okpyra CTpexeBown:

CtpexeBown, ynuua EpmakoBa, 46a.
Mpadumk paboTbl AQMUHUCTPaLMK ropofckoro okpyra CTpexeBou:

MoHeaenbHuK ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 rnepepwiea
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepwiea
YeTBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 rnepepwiea
MatHuua ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepbiea
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU OEHb.

['padhmk npnema 3asgsutenen B AOMUHUCTPaUUKM ropofackoro okpyra CTpexeBon:

lMoHenenbHUK: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cpena ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
YeTBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
MatHuua ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXO0HOU OeHb

MouToBBIN agpec AOMUMHUCTPaUMK

ropoackoro okpyra CTpeeBoM:

Tomckasa obnactb, ropog Ctpexeson, yn. Epmakosa, 46a.

KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 5-10-01.

OdmumaneHbin cant AgMuHuUCTpauum ropoackoro okpyra CrpexesBonM B CeTu

WHTepHeT: http://admstrj.tomsk.ru.

AfOpec aneKkTpoHHOW NoYTbl AOMUHUCTPaALMK rOPOACKOro okpyra CTpexeBon B CeTU

NuTepHeT: office@admstri.tomsk.ru.



http://admstrj.tomsk.ru/�
mailto:office@admstrj.tomsk.ru�

2. YnpaBneHue WMYLWECTBEHHbIX U 3eMeSibHbiX OTHOWEHUN AaMUHUCTpaumm
ropofckoro okpyra CTpexeBomu.

MecTo HaxoXaeHust YnpaBneHUss MMYLLECTBEHHbIX W 3eMerlbHbIX OTHOLUEHUN
AoMunHncTpaumn ropoackoro okpyra Ctpexeson: r.Ctpexeson, ynuua Epmakosa, 46a, 1
aTax kabuHeT Ne 39, 38.

MNpaduk paboTbl YnpaBneHUss WMYLECTBEHHbIX W  3eMeSbHbIX OTHOLUEHUN
AgMnHMCTpaunmn ropofckoro okpyra CTpexeBomu:

lMoHepernbHUK ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepbisa
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cpena ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
YeTBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
MatHuua ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU O€Hb.

paduk npuvema 3aaBuTenen B YNpaBfieHUN UMYLLECTBEHHbIX M 3eMefbHbIX

OTHOLWLEHU AOMUHUCTPaLMN ropoACcKoro okpyra CTpexeBon:

lMoHepernbHUK ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepbiea
BTopHukK ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cpena ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
YeTBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepbiea
MNartHmua HerpueMHbIt 0eHb
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU O€Hb.

lMoutoBLIN agpec YnpaBneHUA WMYLLECTBEHHbIX W 3eMerlbHblX OTHOLUEHUN
AoMUHUCTpaummn ropofgckoro okpyra CrpexeBon: 636785, Tomckaa obnacTtb, ropog
CtpexeBoMu, ynuua EpmakoBa, 46a.

KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 3-91-20, 5-16-65, 5-27-47.

OdomumaneHbin canT YnpasreHUs WMYLLECTBEHHbIX W 3eMerlbHbIX OTHOLUEHWUN
AOMUHUCTpaunn ropofckoro okpyra CtpexeBon B ceTu MIHTepHeT: http://admstrj.tomsk.ru.

AOpec 3nekTpoHHOM NouYTbl  YNpaBfieHUss WMYLLECTBEHHbIX W 3eMerbHbIX
OTHOWEHM AgMUHUCTPauun ropoackoro okpyra CrtpexeBon B ceTu WHTepHeT:
Maslyak@admstrj.tomsk.ru.



http://admstrj.tomsk.ru/�
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MNpunoxeHwne 2

K AOMUHNCTPATMBHOMY pernameHTy
NpeaocTaBneHns MyHUUMNAnNbHOM  yCnyru
«[Mprnem 3asiBNeHUn rpaxgaH U BKOYEHME
MX B CMUCOK rpaxpaH, HyXJalwlmxcs B
ApeBeCcUHe Ans COBCTBEHHbIX HYXA»

NPEAJTATAEMAA ®OPMA 3AABJIEHUA

Mapy ropoackoro okpyra Ctpexesomn
oT

(MONHOCTBLIO haMunnIo, NMs, OTYECTBO (Npu
HanMynmn) 3asnBuTens)

nacnopTHbie AaHHbIE!:

(appec mecta xutenbcTea (BPEMEHHOrO
npebbiBaHNA) 3asBUTENS),

(KOHTaKTHbIN TenedoH 3aaBnTenNs)

anda opnanyeckoro nmua:
HanmeHoBaHMe rpnagn4eckoro nua

C YKa3aHneM OpraHun3aLMoHHO-NPaBoOBOM
dopmbl,

MeCTOHaxoXxageHue

dhamunun, UMeHn, oTyecTBsa (Mpu Hanu4uun)
nuua,

nmetoLLero npaso 6e3 4OBEPEeHHOCTH

JencTBoBaTb OT UMEHW HOPUANYECKOro Nuua,

KOHTaKTHbIN TenedoH, aNEeKTPOHHAadA noyTa
3asBneHue

Mpowy npusHaTb MeHs,

(Pamunusa, umsi, 0T4ECTBO)
Hy>KOaloWwmMesa B ApeBECUHE AN1S1 CODCTBEHHbIX HYX[

(OCHOBaHWe 4nsi NPU3HAHNA HYXXOAKLWNMCS B ApeBecrHe Ana COBCTBEHHbIX HYXA, 1
BKIHOYEHMNE B CMUCOK)
N BKITOYUTb B CMIMCOK rpakaaH, HyXOaloLWnxcs B ApeBecuHe Ansi COOCTBEHHbIX HYXA,.

[MpunoxeHne K 3asBNEHUIO:
1)




2)

PesynbTaT npegocraBneHns ycryrn npoLly npegocTaBuUTb (HYXXHOE NMOAYEePKHYTb):

1) npwv nn4yHoM obpalleHun B YnpaBrneHue;

2) nocpeacTBOM MOYMTOBOrO OTNpPaBfeHWs Ha agpec 3asBUTENs, yKasaHHbIn B
3aaBneHuu;

3) nocpeacTBOM 3MEKTPOHHOW MOYThI ;

(appec aneKkTPOHHOW NOYThI)

4)  npu nn4yHoM obpawyeHmnn B MOLL (Mpy Hanuunm 3akno4eHHOro cornatleHus);

5) 4epe3 nuyHbIn KabuHeT Ha EQuMHOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHbIX yCyr (PYyHKLMIA).

(pacwmdposka) (noanuceb)
«_» 20 r
Haio cornacve B MUCMNONMbL30BaHUM MOMX MEPCOHaNbHbIX [AaHHbIX MpU
npeaocTaBrneHUM MyHULUnanbHou ycnyru (ans ousnyeckux nuu).

(mnoanuc) (pacwwmdposka noanucu)



MNpunoxeHune 3

K AOMWHUCTPATUBHOMY pernameHTy
NpeaocTaBneHns MyHUUMNAnbHOM YyCryru
«[puem 3asiBNeHUn rpaxagaH u BKMAOYEHUe
MX B C MC @ rpaxaaH, Hyxgaw WXxc A B
ApeBeCcUHe Ans COBCTBEHHbIX HYXA»

BNOK-CXEMA NOCNEOOBATEJIbHOCTW OENCTBUA
Npy NpPeaocTaBneHnn MyHULMNAanbHOW YCnyru
«[Mpuem 3aaBneHni rpaxaaH 1 BKIOYEHUE X B CMIMCOK rpaxaaH, HyXaatloLwmxcs B
ApeBecuHe Ans COBCTBEHHbIX HYXa»

Ha4vano npegoctaBneHus
MYHULMNANbHON yCnyru

Nopaya 3asBneHna n
OOKYMEHTOB

OTCcyTCTBYIOT OCHOBaHUA ONs
OTKa3a B MpMemMe JOKYMEHTOB

Perncrtpauyus 3assneHmsa

PaccmoTpeHune 3asBneHuns u
npeacTaBnNeHHbIX JOKYMEHTOB

OnpeaneneHne HeobxoanMocTn
dOpMUPOBAHUSA N HANpPaBIEeHUs
MEXXBEJOMCTBEHHbIX 3aMpoCoB

Hanw4ymne ocHoBaHu AnNga oTkasa B
npuemMme JOKYMEHTOB

OTtkas B npnemMe JOKyMeHTOB

dopmupoBaHue 1 HanpasneHue
MeXBeOMCTBEHHbIX 3anpocoB

OTcyTcTBYET HEOBXOANMOCTL
hbOopMUPOBaHNS 1 HaNpaBeHNs
MEXBELOMCTBEHHbIX 3aNpoOCOB

MpuHATUE pelleHus o NpegocTaBneHnn NMbo ob oTkase B NPeaoCTaBeHUN
MYHMUMNANbHON yCnyrn

MpuHaTHe peweHuns o
npegocTaBneHnn
MYHUUMNANbHOW yCnyru

Bbigava (HanpaBneHuve)
NOCTaHOBMEHMWS

MpuHATHE pelieHnsa o6 oTkase B
npegocTaBneHn MyHULMNansHom
ycnyru

Bbigava (HanpaBneHve) yBegoMneHns
06 oTpuuaTenbLHOM 3aknioyYeHnn
MYHULIMMAnNbHOW SKCMEePTU3bl NPOEKTa
OCBOEHWS J1eCoB




	В соответствии с частью 1 статьи 6 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Томской области от 9 августа 2007 № 165-ОЗ «Об установлении порядка и нормативов заготовки гра...
	I. Общие положения
	Предмет регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги
	1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по приему заявлений граждан и включению их в список граждан, нуждающихся в древесине для собственных нужд (далее - Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предостав...
	Круг заявителей
	2. Заявителями являются физические лица, нуждающиеся в древесине для собственных нужд для строительства индивидуальных жилых домов, строительства строений для содержания принадлежащих им на праве собственности пяти и более коров, строительства хозяйст...
	Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
	3. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается муниципальными служащими, специалистами Администрации городского округа Стрежевой, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг ...
	4. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота и оперативность информирования.
	5. Место нахождения Администрации городского округа Стрежевой, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, их почтовые адреса, официальные сайты в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет)...
	6. Информация о месте нахождения, графиках работы Администрации городского округа Стрежевой, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте орган...
	7. На официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет размещается следующая информация:
	1) наименование и почтовые адреса Администрации городского округа Стрежевой;
	2) номера телефонов Администрации городского округа Стрежевой;
	3) график работы Администрации городского округа Стрежевой;
	4) требования к письменному запросу граждан о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
	5) перечень документов для получения муниципальной услуги;
	6) текст Административного регламента с приложениями;
	7) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги (блок-схема).
	7.1. На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается следующая информация:
	1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
	2) круг заявителей;
	3) срок предоставления муниципальной услуги;
	4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
	5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
	6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
	8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
	8. Информацию о порядке получения муниципальной услуги, а также о месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты, графике работы, сведения об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной...
	лично при обращении к должностному лицу (специалисту) Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой;
	по контактному телефону в часы работы Администрации городского округа Стрежевой, указанные в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту;
	в форме электронного документа на адрес электронной почты, указанный в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту;
	в сети Интернет на  официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.tomsk.ru;
	на информационных стендах в здании Администрации городского округа Стрежевой;
	посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru/;
	при обращении в МФЦ.
	9. Информационные стенды оборудуются при входе в помещение Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:
	1) почтовый адрес Администрации городского округа Стрежевой;
	2) адрес официального сайта органов местного самоуправления городской округа Стрежевой в сети Интернет;
	3)  контактный номер телефона Администрации городского округа Стрежевой;
	4) график работы Администрации городского округа Стрежевой;
	5) перечень документов для получения муниципальной услуги;
	6) текст Административного регламента с приложениями;
	7) образец оформления заявления.
	10. Обращения по контактному телефону по вопросам информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой, предс...
	11. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании структурного подразделения Администрации городского округа Стрежевой, в которое обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста,  принявшего ...
	12. При ответах на телефонные звонки и устные обращения  специалисты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой, обязаны предоставлять информацию по следующим вопросам:
	1) о месте предоставления муниципальной услуги и способах проезда к нему;
	2) о графике приема граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги;
	3) о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства Администрации городского округа Стрежевой  поступившие документы;
	4) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного акта);
	5) о необходимом перечне документов от заявителя для получения муниципальной услуги;
	6) о сроках рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	7) о сроках предоставления муниципальной услуги;
	8) о месте размещения на официальном сайте органов местного самоуправления городской округ Стрежевой в сети Интернет информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
	13. При общении с гражданами (по телефону или лично) специалисты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное и...
	14. При обращении за информацией гражданина лично специалисты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой обязаны принять его в соответствии с графиком работы. Продолжительность приема при личном обращении ...
	15. Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более пятнадцати минут, специалист Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю назнач...
	16. Письменное информирование гражданина осуществляется при получении от него письменного обращения лично или посредством почтового отправления, обращения в форме электронного документа о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципаль...
	17. При обращении за информацией в письменной форме посредством почтового отправления ответ направляется в виде почтового отправления в адрес гражданина в течение тридцати дней со дня регистрации обращения.
	18. При обращении за информацией по электронной почте, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), ответ направляется в течение тридцати дней со дня регистрации обращения.
	В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения. Гражданин вправе приложить к такому...
	Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в Администрацию городского округа Стрежевой, Управление имущественных и земельных отношений Администрации городского округа...
	18.1. Рассмотрение обращений о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
	II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	Наименование муниципальной услуги
	19. Наименование муниципальной услуги: прием заявлений граждан и включение их в список граждан нуждающихся в древесине для собственных нужд.
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией городского округа Стрежевой.
	21. Непосредственно предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистами Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой (далее - Управление).
	Результат предоставления муниципальной услуги
	22. Результатом предоставления муниципальной услуги является направление постановления Администрации о признании гражданина нуждающимся в древесине для собственных нужд.
	23. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 31 настоящего Административного регламента, результатом предоставления муниципальной услуги является уведомление об отказе.
	Срок предоставления муниципальной услуги
	24. Срок предоставления муниципальной услуги с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не может превышать тридцати трех календарных дней со дня поступления заявления о признании гражданина нужда...
	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
	25. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
	1) Лесным кодексом Российской Федерации // «Российская газета», 08.12.2006, № 277;
	2) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» // «Российская газета», № 168 от 30.07.2010;
	3) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» // «Российская газета», № 202 от 08.10.2003;
	4) Постановлением Правительства Российской Федерации от 08.09.2010  № 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия» (Собрание законодательства Российской Федерации, 20.09.2010, № 38, ст. 4823);
	5) Законом Томской области от 09.08.2007 № 165-ОЗ «Об установлении порядка и нормативов заготовки гражданами древесины для собственных нужд» («Официальные ведомости Государственной Думы Томской области» (сборник нормативных правовых актов), 30.08.2007...
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
	с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы
	и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	26. В целях получения муниципальной услуги заявитель представляет заявление (предлагаемая форма заявления представлена в приложении 2 к настоящему Административному регламенту), либо указывает муниципальную услугу в комплексном запросе, предусмотренны...
	27. К заявлению на предоставление муниципальной услуги прилагаются:
	1) копия паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность заявителя (с подлинником для сверки);
	2) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени гражданина в случае подачи заявления его представителем, а также копия документа, удостоверяющего личность представителя гражданина (с подлинником для сверки);
	3) для признания нуждающимся в древесине для строительства индивидуального жилого дома:
	а) договор аренды земельного участка или свидетельство о праве собственности на земельный участок или иные документы, подтверждающие право пользования земельным участком;
	б) разрешение на строительство;
	4) для признания нуждающимся в древесине для строительства хозяйственных построек: договор аренды земельного участка или свидетельство о праве собственности на земельный участок или иные документы, подтверждающие право пользования земельным участком;
	5) для признания нуждающимся в древесине для ремонта объекта недвижимости: документ, подтверждающий право собственности на объект недвижимости;
	6) для признания нуждающимся в древесине для отопления: документы, подтверждающие наличие жилого помещения, жилых строений или хозяйственных построек с печным отоплением;
	7) для признания нуждающимся в древесине для строительства строений для содержания принадлежащих гражданину на праве собственности пяти и более коров:
	а) договор аренды земельного участка или свидетельство о праве собственности на земельный участок или иные документы, подтверждающие право пользования земельным участком;
	б) разрешение на строительство;
	в) документ, подтверждающий право собственности на пять и более коров.
	Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Администрацию городского округа Стрежевой с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности), почтовы...
	27.1. В случае если муниципальная услуга указана в комплексном запросе заявителя (при наличии заключенного соглашения с МФЦ), МФЦ предоставляет в Администрацию городского округа Стрежевой заявление, подписанное уполномоченным работником МФЦ и скреплен...
	28. Перечень документов для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:
	1) при наличии зданий, строений, сооружений - выписка из ЕГРН о правах на здание, строение, сооружение, или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения;
	2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке).
	29. Администрация городского округа Стрежевой не вправе:
	1) требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы (органы местного самоуправления) и организации, за исключением получения ...
	2) требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципа...
	3) требовать от заявителя представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государст...
	4) требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници...
	а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и н...
	в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
	г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусм...
	5) отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке ...
	6) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной н...
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
	документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	30. Основания для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги:
	1) заявление подано лицом, не имеющим полномочий на подачу данного заявления;
	2) в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова;
	3) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
	4) заявление не содержит сведений либо содержит неполные сведения, установленные приложением 2 к настоящему Административному регламенту;
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	31. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
	1) к заявлению не приложены документы, соответствующие требованиям, установленные пунктом 27 настоящего Административного регламента.
	32. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
	Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативн...
	33. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	34. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	35. Размер и основания взимания платы за оказание необходимых и обязательных услуг устанавливаются организациями, предоставляющими необходимые и обязательные услуги, необходимые для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно в соответствии с ...
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о
	предоставлении муниципальной услуги и при получении
	результата предоставления муниципальной услуги
	36. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.
	37. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.
	Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги
	38. Заявление на бумажном носителе регистрируется в день поступления в Администрацию городского округа Стрежевой заявления и документов для предоставления муниципальной услуги.
	39. Регистрация заявления, направленного в форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), официальный сайт, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем его поступления в Администрацию г...
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для пр...
	услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации
	о социальной защите инвалидов
	40. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.
	41. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В случае невозможности оборудования места предоставления мун...
	В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта, бесплатная для Заявителей. ...
	42. Вход в помещение приема и выдачи документов должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами.
	43. На здании рядом с входом должна быть размещена информационная вывеска, содержащая следующую информацию:
	1) наименование органа;
	2) место нахождения и юридический адрес;
	3) режим работы;
	4) номера телефонов для справок;
	5) адрес официального сайта органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет.
	44. Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.
	45. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.
	45.1. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В случае невозможности оборудования места предоставления м...
	46. В местах для информирования должен быть обеспечен доступ граждан для ознакомления с информацией не только в часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием заявителей не ведется.
	47. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на террит...
	48. Помещения приема и выдачи документов оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.
	49. В местах для ожидания устанавливаются стулья (кресельные секции, кресла) для заявителей.
	50. В помещении приема и выдачи документов выделяется место для оформления документов, предусматривающее столы (стойки) с бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
	51. Информация о фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, должна быть размещена на рабочем месте специалиста Управления.
	52. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает инвалидам:
	1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
	2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из н...
	3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
	4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеяте...
	5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
	6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
	7) допуск на объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом испо...
	8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
	Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	53. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
	1) достоверность предоставляемой заявителям информации;
	2) полнота информирования заявителей;
	3) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;
	4) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;
	5) соблюдение сроков исполнения отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом;
	6) соблюдение требований к размеру платы за предоставление муниципальной услуги;
	7) соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;
	8) отсутствие обоснованных жалоб на решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
	9) полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
	54. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более трех взаимодействий с должностными лицами, в том числе:
	1) при подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги заявителем лично, в том числе через МФЦ, - не более двух раз;
	2) при подаче запроса на получение услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), почтовым отправлением - не более одного раза.
	55. Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать пятнадцати минут.
	56. Исчерпывающий состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной форме при получении муниципальной услуги с использованием Единого портала муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности):
	1) получение информации о муниципальной услуге;
	2) ознакомление с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронной форме;
	3) представления заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме;
	4) представление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме;
	5) осуществление мониторинга хода предоставления муниципальной услуги;
	6) получение результатов предоставления услуги в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), если это не запрещено Федеральным законом.
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности
	предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	57. Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности), почтовым отправлением, а также посредством личного о...
	58. При обращении за получением муниципальной услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) применяется электронная подпись в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011  № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
	59. При представлении заявления в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшег...
	60. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа, направляются заявителю через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности).
	61. В случае поступления заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, информирует заявителя через личный кабине...
	62. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по принципу «одного окна» на базе МФЦ при личном обращении заявителя (при наличии заключенного соглашения).
	63. Заявителям предоставляется возможность для предварительной записи на подачу заявления и документов для предоставления муниципальной услуги.
	64. Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя:
	1) при личном обращении заявителя в Администрацию городского округа Стрежевой, Управление;
	2) по телефону;
	3) через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.tomsk.ru.
	64.1 При предварительной записи заявитель сообщает следующие данные:
	1) для физического лица: фамилию, имя, отчество (при наличии);
	2) для юридического лица: наименование юридического лица;
	3) контактный номер телефона;
	4) адрес электронной почты (при наличии);
	5) желаемые дату и время представления документов.
	65. Предварительная запись осуществляется путем внесения указанных сведений в книгу записи заявителей, которая ведется на электронных носителях.
	66. Заявителю сообщаются дата и время приема документов, кабинет (окно) приема документов, в который следует обратиться. При личном обращении заявителю выдается талон-подтверждение. Заявитель, записавшийся на прием через официальный сайт органов местн...
	67. Осуществление записи заявителей на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой даты.
	68. При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении пятнадцати минут назначенного времени приема.
	69. Заявителям, записавшимся на прием через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой, за три календарных дня до приема отправляется напоминание на указанный адрес электронной почты о дате, времени и месте приема, а ...
	70. Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
	71. В отсутствие заявителей, обратившихся по предварительной записи, осуществляется прием заявителей, обратившихся в порядке очереди.
	72. График приема (приемное время) заявителей по предварительной записи устанавливается начальником Управления в зависимости от интенсивности обращений.
	72.1. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соот...
	При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
	1) уведомление о приеме и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	3) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процеду...
	75. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	1) прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги;
	2) рассмотрение заявления и представленных документов;
	3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
	4) принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	5) выдача результата предоставления муниципальной услуги.
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	76. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в Приложении 3 к настоящему Административному регламенту.
	Прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги
	77. Основанием для начала выполнения данной административной процедуры является поступление в Администрацию городского округа Стрежевой заявления и документов, определенных пунктом 27 настоящего Административного регламента:
	1) в ходе личного приема заявителя (представителя заявителя) специалистом Управления, ответственным за прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов;
	2) из МФЦ, в том числе заявления, подписанного уполномоченным работником МФЦ и скрепленного печатью МФЦ, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса заявителя, в случае если муниципальная услуга указана в комплексном запросе заявителя (при...
	3) почтовым отправлением;
	4) в электронной форме посредством электронной почты;
	5) в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности).
	78. Допускается подача заявления с приложением документов, указанных в пункте 27 настоящего Административного регламента, путем направления их в адрес Управления посредством электронной почты, указанной в Приложении 1 к настоящему Административному ре...
	79. При установлении оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 30 Административного регламента, специалист Управления, ответственный за прием заявления, не принимает представленные заявителем документы с указанием причин. При о...
	80. Специалист, ответственный за регистрацию заявления, в срок не позднее дня регистрации, направляет заявление специалисту Управления.
	81. Специалист Управления, в день получения зарегистрированного заявления и приложенных к нему документов передает заявление начальнику Управления для визирования.
	82. Начальник Управления визирует и в течение одного дня передает его на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	83. Результатом административной процедуры является передача прошедшего регистрацию заявления на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоставления муниципальной услуги.
	84. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет не более четырех календарных дней со дня подачи заявления.
	Рассмотрение заявления и представленных документов
	85. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление прошедшего регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги. При ра...
	86. В случае непредставления заявителем документов, указанных в пункте 28 Административного регламента, специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, переходит к административной процедуре «формирование и направление меж...
	87. В случае предоставления заявителем документов, указанных в пункте 28 Административного регламента, межведомственные запросы в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не направляются.
	88. Результатом административной процедуры  является выявление необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуг, в случае непредставления заявителем документов,...
	89. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать пяти календарных дней со дня поступления прошедшего регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за пр...
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	90.  Основанием для начала административной процедуры является выявление необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуг.
	91. При подготовке межведомственного запроса специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, определяет перечень документов (сведений, содержащихся в них)  для предоставления муниципальной услуги и государственные органы, ...
	92. Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	93.  Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не позднее рабочего дня, следующего за днем установления оснований для направления межведомственных запросов, формирует и направляет межведомственный запрос в Федеральну...
	94. Представленные в Администрацию городского округа Стрежевой документы и информация, полученные в рамках межведомственного взаимодействия, передаются специалисту Управления, ответственному за  предоставление муниципальной услуги.
	95. Результатом административной процедуры является обобщение полученной в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю.
	96. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет семь календарных дней со дня выявления необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуг.
	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	97. Основанием начала административной процедуры является установление специалистом Управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в ходе проверки документов оснований для предоставления муниципальной услуги, либо отказа в предостав...
	98. Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в день установления оснований для предоставления муниципальной услуги готовит проект постановления о признании гражданина нуждающимся в древесине для собственных нужд (да...
	99. Максимальный срок согласования должностными лицами Администрации городского округа проекта постановления  составляет два рабочих дня с момента получения проекта на согласование.
	100. Согласованный проект постановления подписывается Мэром городского округа в течение одного рабочего дня с момента получения согласованного должностными лицами проекта.
	101. В случае установления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 31 Административного регламента, специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня ...
	102.  Уведомление об отказе подписывается Мэром городского округа Стрежевой в течение одного рабочего дня с момента получения проекта отказа.
	103. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более четырнадцати календарных дней с момента установления оснований для предоставления муниципальной услуги, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги
	104. Основанием для начала административной процедуры является наличие подписанного документа, указанного в пункте 100 или пункте 102 настоящего Административного регламента.
	105.  Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется способом, указанным заявителем в заявлении, в том числе:
	1) при личном обращении в Управление;
	2) посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении;
	3) посредством электронной почты по адресу электронной почты, указанному в заявлении;
	4) при личном обращении в МФЦ (при наличии заключенного соглашения);
	5) через личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
	106.  Общий максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более трех календарных дней со дня подписания документа, оформляющего одно из принятых решений.
	IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента
	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также...
	107. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Управления.
	108. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а ...
	Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
	109. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения проверок;
	2) рассмотрения жалоб заявителей на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
	110. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги Администрацией городского округа Стрежевой проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливае...
	111. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностн...
	112. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
	Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
	113. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента, виновные должностные лица органа, предоставляющего муниципальную услугу несут ответственность, установленную законодательством Ро...
	114. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу  закрепляется в должностных инструкциях.
	Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
	115. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу при предоставлении муницип...
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставлени...
	116. Заявитель вправе обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также о...
	1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона  № 210-ФЗ;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого об...
	3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными...
	4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Том...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;
	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ, или их работников в исправлен...
	8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
	9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными пра...
	10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,...
	117. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подае...
	1) по почте (по адресу, указанному в приложении 1 к настоящему Административному регламенту);
	2) через МФЦ (при наличии заключенного соглашения);
	3) через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.tomsk.ru (в разделе «Населению»/»Интернет-приемная»);
	4) с использованием Единого портала (при наличии технической возможности);
	5) в ходе личного приема заявителя.
	118. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Ф...
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, органи...
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника М...
	119. Жалоба может быть направлена:
	1) начальнику Управления на действия (бездействие) должностных лиц и Управления, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;
	2) Заместителю Мэра городского округа по экономике и финансам на действия (бездействие) Управления, начальника Управления, должностных лиц и муниципальных служащих, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;
	3) Мэру городского округа Стрежевой на действия (бездействие) заместителя Мэра городского округа по экономике и финансам, начальника Управления, должностных лиц и муниципальных служащих Администрации городского округа Стрежевой при предоставлении муни...
	4) руководителю МФЦ на решения и действия (бездействие) работника этого МФЦ;
	5) учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Томской области на решения и действия (бездействие) МФЦ;
	6) руководителям организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, на решения и действия (бездействие) работников этих организаций.
	120. Жалоба подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу. В день регистрации жалоба направляется руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу, после чего не поз...
	121. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ,...
	122. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
	1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмо...
	2) в удовлетворении жалобы отказывается.
	123. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 122 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотр...
	124. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению организуется работа по восстановлению нарушенных прав заявителя, а также иные мероприятия, направленные на устранение выявленных нарушений.
	125. При устранении выявленных нарушений, восстановлении нарушенных прав заявителя сроки выполнения административных процедур не могут превышать сроков, установленных настоящим Административным регламентом.
	126. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 123 настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организа...
	127. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 123 настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования...
	128. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиес...
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