MocTaHoBneHne AgMuHUcTpauum ropoackoro okpyra Ctpexeson oT 11.04.20146
Ne242 «O6 yTBepxaeHun AOMUHUCTPATMBHOMO pernameHTa npeaoctaBneHns
MYHUUMNANbHOW ycnyrn «3aknoyeHme oroBopa apeHabl NeCHOro y4dacTka,
Haxo4sALEerocs B MyHMUMNanbHON coOBCTBEHHOCTM ropoackoro okpyra Ctpexeson, 6e3
npoBeneHnst Toproe» (B pefakumm ot 27.12.2016 Ne981)

B cootBetctBMM C nyHKTOM 3 cTatbu 74 JlecHoro kopekca Poccunckon
depgepaumn, YacTtbio 1 ctatbn 6 GegepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-93 «O6
opraHuMsauun npeaocTaBfieHNs roCyAapCTBEHHbIX W MYHMUMNAMbHbLIX YCIyr», Ha
OCHoBaHuUK nyHkTa 21 yactn 1 ctatbm 46 YctaBa ropoackoro okpyra CtpexxeBomn

NMNOCTAHOBNAO:

1. YTBEpauTb AOMUHUCTPATUBHBIN pernameHTt npenocTaBieHns
MyHMUMMaNbHOM ycnyrm «3akroyeHne [oroBopa apeHdbl JecHOro  yvacTka,
HaxoasLlerocs B MyHmumnanbHon cobcTBeHHOCTHN, ©6e3 NpoBeAEeHUsS TOProB» COrfacHo
NPUITOXEHNIO.

2. HacTtosiiee nocTaHOBMEHWE MOANEXUT pa3MeELLEHU0 Ha oduumanbHOM
canTe opraHoOB MECTHOro camoyrnpaBfeHust ropoackoro okpyra Ctpexeson.

3. KOHTponb 3a MCNOSIHEHMEM HACTOSILLEro MNOCTAHOBMEHUS BO3MOXUTb Ha
3amectutena Mapa ropogckoro okpyra no 3KOHOMUKE M (PUHaHCaM, HavanbHWKa
®uHaHcoBOro ynpaeBneHust AgMuHUCTpauuMmM  ropoackoro  okpyra CTpexeBon
[eHnyeHko B.B.

Map ropofackoro okpyra B.M. XapaxopuH



MNpunoxeHne

YTBEPXOEH

noctaHoBreHneMm AgMMHUCTpaLnn
ropofckoro okpyra CtpexeBou

oT 11.04.2016 Ne 242 (B pegakuum ot
27.12.2016 Ne981)

AOMNWHUCTPATVBHbIN PEFTNAMEHT
npegocTaBneHns MyHULMNansHOM yCcnyru «3aknovyeHme Jorosopa apeHabl NecHoro
yyacTKa, HaxoadaLlerocs B MyHULUmMnanbHoOM coOBCTBEHHOCTM FOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon, 6e3 npoBegeHUst TOProB»

. O6wme nonoxeHus

MpeameT perynupoBaHns agMUHUCTPATUBHOIO perfnameHTa
npegocTaBneHns MyHULMNansHOW yCnyrm

1. AAMUHUCTPATUBHBIN perfiaMeHT NpegoCTaBNeHNs MyHULMNANBHOW YCNyrn No
3aKNIOYEHNIO AOroBopa apeHabl NIECHOro yyacTka, Haxoddwerocs B MyHUUmMnanbHOM
cobcTBeHHOCTU ropoackoro okpyra CrtpexeBown, 6e3 npoBefeHust TOProB (panee -
AOMWHNCTPaTUBHbLIN perrnameHT)  ycTaHaBnuBaeT  NOPSLOK U craHgapT
npenocTaBneHns MyHUUUNanbHOW YCNyrn No 3akniyeHno 4oroBopa apeHabl JIECHOro
yyacTka, Haxogswleroca B MyHMUMNANbHOM COOGCTBEHHOCTM TOPOACKOrO OKpyra
CtpexeBon, ©0e3 npoBedeHWd TOpProB (ganee - MyHMUMnanbHas  ycnyra)
AoMunHUCTpaumen ropoackoro okpyra CTpexeBoW, [OOMMKHOCTHbIMU nvuamMu U
MYHUUMNANbHLIMU CRyXalwmMmn AgMUHUCTPaLMM ropoackoro okpyra CTpexxeBon.

Kpyr 3asButenen

2. 3aaButensamun SBnAKTCS uUsMyeckue nuua, lpuanydyeckme nuua, numbo mx
YNorIHOMOY€eHHbIe NpeAcTaBUTenu (ganee - 3asaBuTenb).

TpeboBaHus K NopsiaKy MHPOPMUPOBAHMS O NPEAOCTaBNEHUN MyHUUMNANbHON YCnyru

3. IHdopmupoBaHue rpaxgaH O nopsake npefocTaBneHus MyHUUunarbHOW
ycnyrm  obecnevmBaeTcs  MyHUUMNANbHbIMW  CAyXaWMMK,  creumanucramum
AoMunHUCTpaumn ropoackoro okpyra CTtpexeBon, MHOrO(YHKLUMOHANbHOro LeHTpa
npenoCcTaBneHns rocyaapCTBEHHbIX M MyHMUMNanbHbIX ycnyr (ganee — M®L) npwm
HanMyYun 3akrlYeHHOro opraHamMum MeCTHOro camoyrpaBfieHUs ropoACcKOro okKpyra
CtpexeBon ¢ MOL| cornaweHuns o B3aMMOAENCTBUW, B COOTBETCTBMU C
TpeboBaHuAMM, nNpegyCMOTPEHHbIMM cTatben 18 degepanbHOro 3akoHa OT
27.07.2010 Ne210-®3 «O6 opraHMsaunn npeaocTaBneHNa rocygapCTBEHHbIX U
MyHUUMNanbHbIX ycnyr» (ganee - cornawexve ¢ MOL).

4. OCHOBHbIMM TpeboBaHMSMN K WHGOPMUPOBAHUIO TrpaxdaH O nopsigke
npegocTaBneHns MYyHUUUNAaNbHOM ycnyru ABNATCA OOCTOBEPHOCTb
npeaocTaBnsieMon MHMopMauum, YeTKOCTb B M3MOXEHUM MHGOpMaUUK, MOSIHOTa U
onepaTUBHOCTbL MH(POPMUPOBAHUA.

5. Mecto HaxoxgeHus AagmuHUCTpauuu ropoAackoro okpyra CrpexesBon,
OpraHoB M OpraHuM3auun, y4acTBYHOLMX B NpeaocTaBieHNnn MyHUUMNAnbHOW YCnyru,
nx noyToBbIE agpeca, ohuumnanbHble caunTbl B NHOPMaLIMOHHO-
TenekoMMyHuKaumoHHon cetn «HTepHeT» (ganee — ceTb IHTepHeT), MHdopmauus o
rpadmkax paboTbl, TenedOHHbIX HOMepax W agpecax 3dMEKTPOHHOMW MOYThl
npencraeneHs! B MNMpunoxeHnn 1 K HacTosweMy AOAMUHUCTPATUBHOMY perfameHTy.

6. MHcbopmaumss 0 MecTe HaxoXaeHusi, rpadukax paboTbl AQMUHMCTPaUUK



ropogckoro okpyra CTpexeBoW, OpraHoB W OpraHu3auui, YyyacTBYKOLWMX B
npegocTaBNeHnn  MyHuUUMNanbHOW  ycryrm, O  nopsgake  npefoctaBneHus
MYHUUMNANbHON YCIyrn pasMellaeTca Ha oduunanbHOM CanTe OpraHoOB MECTHOro
camoynpasneHus ropogckoro okpyra Crtpexeson B ceTu VHTepHeT, B (heaepanbHon
rocygapcTBeHHOM MH(OopMaLMOHHOMN cucteme «EOMHBIM nopTan rocyaapCTBEHHbIX U
MyHMUMNanbHbIX ycnyr (PyHKUun)» (ganee — EguHbIn nopTan rocygapCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHbIX ycnyr (pyHKUMIA)), a Takke npeaocTaBnseTca no TenedoHy wu
9IEKTPOHHOM NoYTe.

7. Ha oduumanbHOM canTe OpraHoB MECTHOrO camMoOynpaBfieHUsi rOpOoLCKOro
okpyra CtpexeBon B ceT VIHTepHET pasmeLLaeTcs crnegyowasa nHpopmaums:

1) HanmeHoBaHMEe W No4ToBble agpeca AOMUHUCTPaUUM TFOPOLACKOro OKpyra
CtpexeBou;

2) Homepa TenedoHoB AOMUHUCTPaLUMK ropoackoro okpyra CTpexesou;

3) rpadunk paboTbl AQMUHUCTPaLMK FOpPOLCKOro okpyra CTpexeBou;

4) TpeboBaHMs K MUCbMEHHOMY 3anpocy rpaxgaH O npefocTaBrieHun
MHOpMaLUKM O NopsiAKe NpeaocTaBneHna MyHULMNANbHOW YCyru;

5) nepeyeHb AOKYMEHTOB 415 NOMy4YeHNa MyHUUUNanbHOW yCnyru;

6) TeKCT AAMUHUCTPATUBHOIO perfameHTa C NPUNOXEHNSMU;

7) KpaTKoe onucaHve nopsaka npegocTaBneHns MyHuumnansHon ycnyru (6nok-
cxema).

8. MIHpopmauuio 0 nopsigke nonyyYeHns MyHUUMNanbHOW YCnyru, a Takke o
MeCTe HaxOXOEHWUSs, KOHTaKTHbIX TenedoHax (TenedoHax Onsi cnpaBoOK), agpecax
9NEKTPOHHOM MOYTbl, rpaduke paboTbl, cBeaeHuss 06 opraHax M opraHusaumsx,
y4yaCTBYHOLWMX B NPEeAOCTaBAEHUN MyHULUMNANbHOW YCIYyrM WM - SBIISHOLMXCS
MCTOYHUKOM MONyYeHUs MHopMaLmu, rpaxgaHuH MOXET MONyyYnTb:

ANYHO Npu obpalieHnn K OOMMKHOCTHOMY nvuy (cneunanucty) YnpasneHus
MMYLLLECTBEHHbLIX U 3eMeSlbHbIX OTHOLWEHUN AOMWHUCTPAUUM TFOPOLCKOro OKpyra
CtpexeBou;

MO KOHTaKTHOMY TenedoHy B Yacbkl paboTbl AQMUHUCTPaLMM FOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon, ykasaHHble B [lpunoxeHun 1 K Hactodwemy AOMUHUCTPATUBHOMY

pernameHTy;
NoCpeACTBOM HanpasneHuss obpalleHus B 3MeKTPOHHOW dopmMe Ha agpec
SMNEKTPOHHOM  MOYThbl,  YyKkasaHHbM B [lpynoxeHun 1 K HacToswemy

AOMUHUCTPATUBHOMY perfameHTy;

B ceTu VIHTepHeT Ha odumuManbHOM canuTe OpraHoB MECTHOro caMoynpaBrieHUs
ropogckoro okpyra Ctpexesowu: http://admstrj.tomsk.ru;

Ha MHJOPMAaLMOHHbIX CTeHA4ax B 34aHun AOMUHUCTpaUMM rOpoACKOro OKpyra
CtpexeBou;

nocpencteoM EguHOro noptana rocyaapCTBEHHbIX M MyHULMMNANbHbLIX YCAyr
(dbyHKUMR): http://www.gosuslugi.ru/;

npu obpaiieHmm B MOLL.

9. MHbopmaumoHHble cTeHabl obopyayloTCcAa npu  Bxoge B MOMeLLeHue
YnpaBneHnsa MMyLLeCTBEHHbIX U 3€MeNbHbIX OTHOLIEHUA AOMUHUCTPALMM rOPOLCKOro
okpyra CrtpexeBon. Ha wuHGpOpMauMOHHBIX CTeHAax pasMellaeTcs creayrouwas
obsasaTenbHasa nHpopmauums:

1) noyToBbLIN agpec AAMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra Ctpexeson,

2) agpec odvumarnbHOro canta opraHoB MECTHOIO caMoynpaBlieHNs ropoaCcKOn
okpyra CtpexeBon B ceTn IHTEpHET;

3) cnpaBo4YHbIN HOMep TenedoHa AOMUHUCTPALMUM TOPOACKOro OKpyra
CtpexeBou;

4) rpacmk paboTbl AOMUHUCTPaLUNUN rOpoacKoro okpyra CTpexeBon;

5) nepeyeHb AOKYMEHTOB ANA NOAy4YeHUs MyHUUUNAnNsHOW YCryru;

6) TekcT ADMUHUCTPATUBHOIO perfnamMeHTa C NPUIIoXeHNAMMU;

7) obpaseL, ohopmneHna 3aaBneHuns.



http://admstrj.tomsk.ru/�

10. O6palueHus no KOHTaKTHOMY TenedgoHy no BOMpocam
MHPOPMUNPOBAHNA O NMOpPsSAKe NpeoCTaBNeHUs MyHUUMNANbLHOW YCryrn NpUHUMaloTCA
B COOTBETCTBMM C rpadpukomMm paboTbl YNpaBfeHUs UMYLLECTBEHHbIX U 3eMenbHbIX
OTHOWeHuU AgMUHUCTpauMnM ropoackoro okpyra CTpexeBow, npeactaBrieHHOMY B
Mpunoxenun 1 K HacToswemMy AOMUHUCTPATUBHOMY pernameHTy.

11. OTBeT Ha TenemOHHLIM 3BOHOK LOSMKEH cogepXaTb MHpopmauuio o
HaMMeHOBaHWM CTPYKTYPHOro nogpasgeneHvs AAMWHUCTpaUUM rOpoACKOro OKpyra
CtpexeBon, B KoTopoe obpaTtunca rpaxgaHvH, amunuu, UMmeHwn, otdyectse (npu
Hanu4Mm) n OOMMKHOCTWN cneynanucTa, npUHABLLEro TenedOHHbIA 3BOHOK.

12. Mpn oTBeTax Ha TenedOHHblE 3BOHKM W YCTHble oObpalleHus
cneynanucTbl  YnpaBrieHUss  UMYLLECTBEHHbIX W 3eMeflbHblX  OTHOLUEHWUW
AgmuHucTpaumm  ropoackoro  okpyra CrtpexeBon, o0643aHbl NpedocTaBnATb
MHOPMaUUIO No cneayoLwmnmM BOnpocam:

1) 0 mMecTe npeaocTaBneHus MyHMUMNanbHOW ycnyrm U cnocobax npoesga K
HeMmy;

2) o rpadhmke nNpuema rpaxgaH rno Bonpocam nNpeaocTaBneHns MyHMUmMnanbHoOn
ycnyru;

3) 0 BXOAdWMX HOMepax, nog KOTOpbIMW 3aperucTpypoBaHbl B cUCTEME
genonpounssoactesa AOMUHUCTpaUMK ropoackoro okpyra CTpexeBouW NOCTynuBLUME
OOKYMEHTbI;

4) 0 HOpMaTMBHbIX MPABOBbIX akrax, perynupyrowmx npegocrasneHve
MyHMUMNanbHOW ycnyru (HaMmmeHoBaHue, HOMep, Aata NPUHATUA HOPMATUBHOIO akTa);

5) 0 HeobxoaumMOM nepeyHe [OOKYMEHTOB OT 3asdABuTENs AN NOoNyyYyeHus
MyHULUMNANbHOW yCcnyru;

6) O cpokax pacCMOTPeHus 3asiBfeHus O npefoCTaBNeHuUM MyHUUMNansHOM
ycnyru;

7) 0 cpoKkax NpefocTaBneHns MyHUUUNAanbHOW ycnyru;

8) 0 MecTe pasMelleHns Ha oduuManbHOM calTe OpraHoB MECTHOrO
camoynpasneHus ropoackon okpyr CTtpexeBon B ceTu VIHTepHeT uHdopmauuu no
BOMpocam npefocTaBneHnsa MyHULMNanbHOW YCyri.

13. Mpun obweHun ¢ rpaxkgaHamu (No TenedoHy UM NMYHO) cneumnanunucTbl
YnpaBneHnsa MMyLLEeCTBEHHbIX U 3eMefbHbIX OTHOLWEHUA AOMUHUCTPALMM roOpoOACKOro
okpyra CTpexeBoWn OOMMKHbI KOPPEKTHO N BHUMATENBbHO OTHOCUTLCA K rpaXagaHam, He
YHUXass WX YeCcTM W [OOCTOMHCTBA. YCTHOE WH(OpMMpoBaHME O nopsaake
npegocTaBnNeHns MyHULMNAanbHOW yCryrn AO0SHKHO NPOBOAUTBLCA C UCMONb30BaHUEM
oduumnanbHO-AEeNoBOro CTUNA peyun.

14, Mpn obpalieHnn 3a nHopMaumen rpaxgaHnHa NUYHO CneunanucTbl
YnpaBneHnsa MMyLLEeCTBEHHbIX U 3eMefbHbIX OTHOLEHUA AOMUHUCTPALMM roOpOLCKOro
okpyra CTtpexeBon 0653aHbl NPUHATL €ro B COOTBETCTBUM C rpacduMkoM paboTbl.
MpoaomMKNUTENBLHOCTL NpMemMa Npu NiMYHOM obpalleHun - NatHaguaTm MuUHyT. Bpems
OXMAaHWs B odepean npu NUMYHOM obpalleHnMn He OOSMKHO MpeBblaTb NATHaguaTtm
MUHYT.

15. Ecnu gns noarotoBku oTBeTa Ha ycTHoe obpalleHne Tpebyetcs bonee
NATHagUatT¥ MUHYT, cneuvanuct YnpaBneHns WUMYLLECTBEHHbIX W 3eMefbHbIX
OTHOLWEHM AAMUHUCTpaUuKM ropoackoro okpyra CTpexeBoWn, OCyLeCTBNSAOLWNNA
YyCTHOEe MH(OPMUPOBaHUE, npeanaraeT 3asBUTENIO Ha3Ha4MTb Apyroe yaobHoe ang
Hero Bpems Ans yCTHOro MHopmmupoBaHns Nnnbo HanpaBuTb 3aSBUTENIO NMMCbMEHHbIV
OTBET NOCPEACTBOM NOYTOBOrO OTMNpaBneHus NMbo B 3NeKTPOHHON hopme.

16. [MncbmMeHHOe WHOopMUpOBaHME rpaxgaHuHa OCyLWeCcTBNAeTcs npu
NOny4YeHun OT HEero MUCbMEHHOro obpalleHns NMYHO UM NOCPEeACTBOM MOYTOBOrO
oTnpaeneHuns, obpaleHnsa B 3NEKTPOHHOM hopMe O NpeaocTaBneHnn nHgpopmauum
no BoMpocamM npedocTaBNeHns MyHUUMNAnbHOM yCnyru, CBedeHWhn O Xxode
npeaocTaBneHna MyHuumnaneHon ycnyrn. NucbmeHHoe obpalleHne pernctpupyeTcs
B A€Hb NOCTynneHns B AAMUHUCTpaLMIO ropoackoro okpyra CTpexxeBon.



17. Mpun obpaweHnn 3a NHpopmaumen B NMCbMeHHON dopMe NocpeacTBOM
NOYTOBOrO OTNpPAaBfiEHNA OTBET HanpaBnsieTca B BMAE MOYTOBOrO OTMApPaBfieHUs B
agpec rpaxgaHuHa B TeyeHue TpuauaTu KaneHgapHbiX AHEW CO OHS perucrtpauuu
obpalleHus.

18. Mpn obpaweHnn 3a wuHdopMauuen no 3IMEKTPOHHOW nouyTe, C
ncrionb3oBaHvem EguMHOro noprtana rocydapCTBEHHbIX W MyHUUMNANbHbLIX YCIyr
(dbyHKUMI), OTBET HanpaBnsgeTcs B TeyeHue TpuauaTu KaneHgapHbIX OHEW CO OHSA
pernctpauumn obpatlleHms.

Il. CraHpapT npegocTaBneHUss MyHULMNanbHOM yCryru
HanmeHoBaHne MyHMUMNANBHON YCIyru
19. MyHuuunaneHas ycnyra no 3akfyeHuio OoroBopa apeHAbl NecHOro
yyacTka, Haxogsweroca B MyHMUMNAnNbHOMW COOGCTBEHHOCTM TOPOACKOrO OKpyra

CtpexeBon, 6e3 npoBeaeHNs TOPros.

HanmeHoBaHue opraHa, NnpeoCTaBnsoWEro MyHULMNAnbHy yenyry

20. MpepocTtaBneHune MYHMLMMNANbHON yCnyru ocyLecTBnsaeTcs
AOoMnHUCTpaumen ropoackoro okpyra CtpexeBon.
21. HenocpeacTtBeHHO npegocTaBneHune MYHMLMMNANbHON yCcnyru

OCyLLeCcTBNAeTCA crneumManuctamm YNpaBfeHUs WMYLLECTBEHHbIX W 3eMerbHbIX
OTHOLWLEHM AOMUHUCTPaLN ropoLcKkoro okpyra CTpexeBon (ganee — YnpasneHue).

OnuncaHue pesynbTata NpefoCTaBneHNss MyHULMNANbHOW yCcnyru

22. Pe3ynbTaToM nNpeaocTaBrneHnss MyHUUMMAnNbHOW YCryrn SBRSieTCs
[A0roBop apeHapbl NecHoro y4actka 6e3 nposeaeHust TOPros.
23. B cnyyae Hanuuus OCHOBaHWI Ans OTKasa B NpeaocTaBreHum

MYHMLUMMNANbHOW YCNyru, ykasaHHblX B NyHkTe 30 AOMWHUCTPATUBHOIO perramMmeHTa,
pe3ynbTaTtoM NpeaocTaBreHnss MyHUUMNanbHOM ycnyrn sBnsieTcs yBegomneHve ob
OTKase B 3aKNi4YeHMM [J0roBopa apeHdbl NeCHOro y4actka, Haxogsduleroca B
MyHUUMNanbHoM coBCTBEHHOCTU rOpoAcKoro okpyra Crtpexesoun, 0e3 npoBeaeHus
TOproB.

Cpok npeaocTaBneHns MyHULMNAanbHOWM yCryru

24. Cpok  npegocTaBneHuss  MyHUUMNANbHOW  yCyrM  C y4eToM
HeobOxoamMMocTn obpalleHns B OpraHusaumu, yvacTBylLMe B NpefoCcTaBeHum
MYHMLMMNANbHOW YCyrn, He MOXeT NpeBbIlWaTh TpMAaUaTn KaneHaapHbiX AHEN CO AHS
NOCTYNNEHUs 3asBneHns 0 NpefocTaBneHnn B apeHay 6e3 TOproB NecHbIX y4acTKOB,
Haxo4AWMXCS B MyHULMNAnNbHOM COBCTBEHHOCTM rOPOACKOro okpyra CTpexxeBow.

Flepequb HOPMaTUuBHbIX NMPaBOBbIX aKTOB, PEryfmpyrLinx OTHOWEHNA, BO3HMKaKLne
B CBA3U C npeagocTtaBliEeHNEM MyHVILI,VII'IEU'IbHOVI YCIyru, ¢ yKka3aHnem nx pekBm3mToB U
MCTOYHMKOB Od)I/ILI,VIaJ'IbHOFO OI'Iy6J'II/IKOBaHI/IFI

25. MNpegocTaBneHne  MyHUUMNANbHOM  YCRyrM  OCYLIEeCTBRsSieTcs B
COOTBETCTBUM C:

1) 3emernbHbIM KOOEeKcoM Poccuinckon  ®epepaummn  // «CobpaHue
3akoHogartenbctBa P®», 29.10.2001, Ne 44, cT. 4147, «[MapnameHTckas raseta», Ne
204-205, 30.10.2001, «Poccuinckas raseta», Ne 211-212, 30.10.2001;



2) ®epgepanbHbiM 3akoHOM OT 25.10.2001 Ne 137-03 «O BBeaeHUun B gencTBne
3emenbHoro kogekca Poccunckon depepaumny» // «CobpaHue 3akoHoaaTenbCTBa
Pdy», 29.10.2001, Ne 44, cT. 4148, «MapnameHTtckas raseta», Ne 204-205, 30.10.2001,
«Poccuinckas rasetay», Ne 211-212, 30.10.2001;

3) ®enepanbHbii 3akoH oT 23.06.2014 Ne 171-®3 «O BHeceHUM M3MEHEHUI B
3emenbHbI kKoaekc Poccunckon Pefepaummn U oTaenbHble 3akOHOAATerbHblE aKThbl
Poccuinckon ®egepauumny» // OdurumnanbHbii MIHTEPHET-NoOPTan npaBoBon MH(opmMaumm
http://www.pravo.gov.ru, 24.06.2014, «Poccuickaa raseta», Ne 142, 27.06.2014,
«CobpaHue 3akoHogaTenbcTea POy, 30.06.2014, Ne 26 (vactb 1), cT. 3377.

4) 'papocTponTenbHbiM Kogekcom Poccuinckon denepaumm ot 29.12.2004 Ne
190-®3 (uctovHuk odpuumansHoro onybnukosaHnsa «Poccuickas raseta» Ne 290 ot
30.12. 2004);

5) JlecHbim kopgekcom Poccuiickon depepaumn /I «Poccuickas rasetay,
08.12.2006, Ne 277;

6) PepepanbHbiM  3akoHOM OT 24.12.2007 Ne 221-®3 «O kagacTpoBoM
AesitenbHocTy» (MCTOYMHWMK odomumanbHoro onybnukoBaHua «Poccuiickasa raseta» Ne
165 o1 01.08.2007);

7) ®egepanbHbiM  3akoHOM oOT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusaumm
NpeaoCTaBNeHNa  rOCyJapCTBEHHbIX W MyHMUMMAnbHbIX — YCNyr»  (MCTOYHMK
odumumansHoro onybnukosaHus «Poccuiickada rasetay», Ne 168 ot 30.07. 2010);

8) depepanbHbiM 3akoHOM OT 06.10.2003 Ne 131-d3 «O6 obwmx npuHUMnax
opraHuMsauum MecTHOro camoynpasneHusi B Poccuiickon degepaumm» (MCTOYHUK
oduuymnanbHoro onybnukosaHms «Poccunckaa razeta», Ne 202 ot 08.10. 2003);

9) MNoctaHoBneHnem [MpaButensctBa Poccunckon denepaumm ot 08.09. 2010
Ne 697 «O egnHoOM cucTeEME MEXBEOOMCTBEHHOINO 3MEKTPOHHONo B3aMMOLENCTBUS»
(Cobpanue 3akoHogatenbctBa Poccunckon denepaumm, 2010, 20 ceHTabps, Ne 38,
CT. 4823);

10) 3akoHom Tomckon obnactn ot 09.07.2015 Ne 100-O3 «O 3emesnbHbIX
OTHOWeEHMsX B Tomckon obnactu» (MCTOYHMK oOdomumanbHOro onybenmkoBaHuNA
«CobpaHue 3akoHogaTensctBa Tomckon obnactuy» ot 30.07.2015 Ne 7/2(127)).

VMcuepnbiBalolwmin nepedeHb JOKYMEHTOB, HEOBXOANUMbIX B COOTBETCTBUN C
HOpMaTMBHbIMUM NPaBoOBbIMM akTaMmn Poccunckon degepaumm onsa npegocraBneHns
MYHULMNANbHOM YCRyru, noanexaiwmx npeactaBneHunto 3aasButenemM, cnocobbl nx
nosly4yeHus 3asiBuTenem, B TOM YuCrie B 3NIEKTPOHHOM (popme, NOpsAoK UX
npeactaBneHns

26. ans npegocTaBneHus MYHULMNANbHOM ycnyru 3asBuTEnNb
npeacraBnsaeT 3asBrieHve (npeanaraemas dopma 3asBrfieHuMs npeacrtaBrieHa B
MpunoxeHun 2 kK HacToswemMy AOQMUHUCTPATUBHOMY pPErfiameHTy).

217. K 3agBneHuio Ha npegocTaBneHMe  MyHULMManbHOW  yCryru
npunaratTcs:

1) konus AOKYMeHTa, YAOCTOBEPSIOLLEro NMIMYHOCTb 3asBUTENS;

2) OOKYMEHT, NOATBEPXAAKOLWMA MOAHOMOYMA §Nuua Ha  OCYyLWEeCTBEHNE
OEeNCTBUM OT UMEHU 3asBuUTeNd (B cnyyae npeacraBUTeNbCTBa);

3) LOKYMEHTHI, nogTeepxaatoLmne HeobxoaNMOCTb NCnonb30BaHUs
ncnpawmBaemMoro fnecHoro yvyacrtka (npy Heo6xoaumocTw).

[OKyMeHTbl Ona nNpefoCcTaBneHus MyHuMUMnanbHOW  ycrnyru MoryT ObiTb
npegcrasneHsl B AOMUHUCTpaUMIO ropoackoro okpyra CTpexeBon C UCMofb30BaHMEM
EavHoro noprtana rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbIX yCnyr (YHKUMIA), NOYTOBbLIM
oTnpaBneHnem, nNpu NUYHOM obpalleHnn, a Takke nocpeacTtsom obpauieHus 3a
noslyyeHmem myHuumnansHon ycnyrn B MOL|. B cnyvyae HanpaBneHusi 3asiBNeHus B
9NEKTPOHHOM hopMe 3asaBUTENb NPUKNaabIBaeT K TakoMy obpalleHnto Heobxoanmble
OOKYMEHTbl U MaTepuarbl B 35IeKTPOHHOM hopMme. lNpeanaraemasa popma 3asaBneHus
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AOCTyMHa AN KONMMpoBaHUA M 3anofiHEHUs B 3NeKTPOHHOM Buae Ha EanHom noprane
rocyAapCTBEHHbIX U MyHMUMNanbHbIX ycnyr (PyHKUUK), Ha oduuymnansHom cante. B
bymaxxHom  Buae  npeanaraemas  dopma  3asdBreHus  NpefocTaBnseTcs
HenocpeacTBeHHO B YnpasneHun (kab. Ne 39).

WNcyepnbiBatowmii nepedeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMbIX B COOTBETCTBUM C
HOpPMaTMBHLIMX NPABOBLIMU akTamMu Ansi NpefoCTaBeHNst MyHULMNANbHOW YCIyru,
KOTOpble HaXoASTCA B pacrnopsiKeHUN rocyaapCTBEHHbIX OpraHoB, OpraHOB MECTHOMO
camoyrnpaBrieHUs1 U UHbIX OPraHoB, y4acTBYHOLUMX B NPpeaoCTaBNeHNM MyHULMNANbHOW
yCnyru, u KoTopble 3asiBUTENb BNpaBe NPeACcTaBuTb, @ Takke cnocobbl UX NonyyYeHus
3asBUTENSIMI, B TOM YMCIIe B NEKTPOHHOW hopMe, NopsAoK UX NpeacTaBneHus

28. [lepeyeHb OOKYMEHTOB ANA MNpPeAoCTaBNEHUA MYHULMNANbHOW YCnyruy,
KOTOpble HaxoOAaTCs B pPaCnoOpsPKEHWW OpraHoOB W OpraHusauuin, yyacTBYHOLWINUX B
nNpeaoCcTaBNeHNN MyHULMNANBHON YCNyrn:

1) BbinuCKy M3 EQMHOrO rocygapCTBEHHOro peecTpa lopuaMYecKUx nuy, B
OTHOLLEHMM HOPNaNYECKOro Nnua;

2) BbINMUCKY M3 EAMHOrO rocygapCTBEHHOrO peectpa  MHAMBMAOYaNbHbIX
npeanpuHMMmaTtenemn B OTHOWEHUN OU3NYECKOro Nnua;

3) cBeAeHUs 0 NOCTAHOBKE Ha HANoOroBbIN y4eT B HASIOrOBOM OpraHe;

4) cBefeHMa O HanNUYMM NpaBOyCTaHABMAMBAKOLMNX MU NPaBOYAOCTOBEPSIOLLMX
OOKYMEHTOB Ha OObeKkTbl, nognexawme peKoHCTPYKUun (npy npeaocTaBneHnm
NECHbIX Y4aCTKOB ANSA PEKOHCTPYKUMU NIMHENHBIX OO BbEKTOB);

5) cBeAeHnsa 0 HanM4uMM NIMLEH3UN Ha NMOfb30BaHME HeapaMu UM LOKYMEHTOB,
noaTBepPXAatoLmnX BKNIOYEHNE MHBECTULIMOHHOIO NpoekTa B 0611acTn 0OCBOEHNS NECOB
B NepeyeHb MPUOPUTETHBLIX WHBECTUUMOHHBIX MPOEKTOB, YTBEPXAEHHbIA B
YyCTQHOBMEHHOM nopsiake, - MNpyM NPegoCcTaBfieHUM FfEeCHOro y4yactka B Lensix
NCMNONb30BaHWs NEeCcoB A5 BbINOMHEHUS paboT MO reonorm4eckomMy M3yvyeHuo Heap,
pa3paboTkM MECTOPOXOEHUA MONE3HbIX WCKOMaeMblX WM B UENAX peanu3aumm
NPUOPUTETHBLIX MHBECTULMOHHBIX MPOEKTOB B 0651aCTN OCBOEHMS NECOB,

6) cBeAeHNA O AOKYMEHTax, NOATBEPXKAAMLWMX BKAOYEHNE MHBECTULMOHHOMO
npoekta B obnactM OCBOEHUSA NEecOB B MNepeyveHb NPUOPUTETHBIX MHBECTULMOHHBLIX
NpOeKkToB (NpU NpPeaoCTaBNEHUM FECHbIX Y4acTKOB B UENsAX peanuaauuu
NPUOPUTETHBLIX MHBECTULMOHHBIX NPOEKTOB B 0651aCTN OCBOEHUS NECOB);

7) OOKYMEHTbI,  YAOCTOBEpSAKOLME MNpaBO COOBCTBEHHOCTM Ha  34aHus,
COOPYXEHUSA, MNOMELLUEHNS B HUX, PaCMONOXEHHbIE Ha JeCHOM Yy4yacTKke, Wunu
AOKYMEHTbI, nogTBepXaalLme npaBo XO3ANCTBEHHOrO BEAEHUS UK OnepaTUBHOIO
ynpaBneHns Takumm obbektamum (Npu nNpeaocTaBfeHUU  JIeCHbIX Y4acTKOB B
COOTBETCTBUM C nodnyHKTom 4 4yactu 3 crtatbn 74 JlecHoro kogekca Poccumnckon
depnepaunn);

8) KagacTpoBbli  nNacnopT  MCMpaliMBaeMoOro fleCHOro ydactka  nmbo
KagactpoBas Bbinucka 06 ncnpalimBaeMom fIECHOM yyacTKe.

3asBuTenb BNpaBe MPeACTaBuUTb YKa3aHHble OOKYMEHTbl B AAMUHUCTPALMIO
ropofckoro okpyra CTpexeBor No COBCTBEHHOWN MHULMATMBE.

29. AOMuHUCTpaums ropoackoro okpyra CTpexeBon He BrnipaBe TpeboBaTb
OT 3asiBUTENS:

1) ocywiecTBneHnsa ENCTBMIA, B TOM YMChe COorfnacoBaHui, HeobXxoammbIx Ang
NOSTlyYEHMUST MYHUUMNANbHOW YCIYyrM U CBSI3AHHbIX C obpaweHMemM B  WHble
rocygapCTBEHHblE OpraHbl (OpraHbl MECTHOIO CamMoynpasfieHusl) U OpraHv3auuu, 3a
NCKIMIOYEHMEM MOMYYEHNSA YCNYT, BKIIOYEHHbBIX B NEpPeYeHb YCnyr, KOTopble SIBASKOTCA
HeobxoomMMbiMn 1 0bs3aTenbHbIMW NS NPEeAOCTaBNEHNA MYHMUMNANbHbIX YCIyT,
yTBEPXKAEHHbIN peweHneM [ymbl ropogckoro okpyra Ctpexeson oT 10.10.2011 Ne
127 «O6 ycnyrax, KoTopble SBRAKTCA HeobxoaumMbiMM WU obBA3aTeNbHbIMU  ONS
npenoCcTaBneHns MyHuUMNnanbHbIX  yCcnyr AAMUHUCTpauuen ropoAcKoro Ookpyra



CTpexeBon n ee opraHaMmny;

2) npeacTaBrieHnst JOKYMEHTOB M MHpOopMaLMnN U OCyLLLECTBIEHNA OENCTBUN,
npeacraBneHne UnNu OCYLLECTBIIEHNE KOTOPbIX He MpeayCMOTPEHO HOPMAaTMBHbLIMU
NpaBOBbIMW aKTamu, pPerynvpyrowmMMmn OTHOLUEHUS, BO3HMKaKLWMe B CBA3N C
npegocTaBneHMeM MyHULUNANbHOW YCAyru;

3) npeacTaBneHMss  OOKYMEHTOB U MH(opmaumn, B TOM  4uUcne
noaTBepXaaroLmx BHeceHue 3asBuTENem nnaTtbl 3a npegocrasneHve
MYHUUUNANbHOM YCNyry, KOTOpble HaxXOOATCA B pacrnopsikeHun deaepanbHbIX
OpraHoB MCMNOJSIHATENbHOW BNacTW, OPraHoB rOCYOAPCTBEHHbIX BHEBHMKETHbIX
¢OHAOB, UCMNOMHUTENBHbLIX OPraHOB rocy4apCTBEHHON Bnactu cybbekta Poccumnckon
depgepaumn, oOpraHoB MECTHOro camoynpasneHus nmbo NoABeAOMCTBEHHbIX
rocygapCTBEHHbIM OpraHam unuM opraHaMm MEeCTHOrO camoynpaBfeHUs opraHu3auumn,
y4yaCTBYHOLMX B NpedocTaBleHnn MyHUUMNanbHOW YCnyrn, B COOTBETCTBUM C
HOpPMaTMBHbIMM MNpPaBoBbIMW akTamu Poccunckon ®depepaummn, HOPMATUBHBIMU
npaBoBbIMM akTamu cybbektoB Poccunckon degepaunn, MyHULMNANBHBIMU
NpaBOBbIMW aKTaMW, 3a WUCKIIOYEHMEM [OOKYMEHTOB, BKITHOYEHHbLIX B OMNpenerieHHbIN
yactbto 6 crtaten 7 depepanbHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-&3 «O6
opraHuMsauuun NpeaoCcTaBeHNst FOCYAaPCTBEHHbLIX N MyHULMNAMNbHbIX YCyr» nepeveHb
OOKYMEHTOB.

WcuepnbiBaoLwmin nepedeHb OCHOBaHUW ANdA OTKasa B NpuemMe AO0KYMEHTOB 4SS
npenocTaBneHns MyHULMNansHOM ycnyrm

30. OcHoBaHua Ons oTkasa B npueme LOKYMEHTOB ANS NpeaocTaBneHus
MYHUUUNANbHOW YCAYru:

1) 3aaBneHne nogaHo NULOM, HE UMEKLWUM MOIHOMOYMIA Ha nogady AaHHOro
3asBrieHus;

2) 3asiBNeHWe He COoOepXWUT cBedeHun, nnbo CcoaepXuT HenosHble
(HepocToBepHbIE) CBEAEHUS, YCTAaHOBIEHHbIE NPUMNOXEHUEM K 2 AOMUHUCTPATUBHOMY
pernameHTy;

3) OOKYMEeHTbl coaepkaT MOBpEeXOeHUs, Hanuvyme KOTOpblIX He no3BonseT
O[IHO3HAYHO UCTONKOBAaTb NX COAepPXKaHWE;

4) B JOKYMEHTax UMeTCA NOgYUCTKMU, MPUMUCKN, 3a4epKHYTbIE CroBa.

VMcyepnbiBaowWmn nepedeHb OCHOBaHUM OTKa3a B NpedoCTaBieHU MyHULMNAbHON
ycnyrm

31. OcHoBaHusa Ons oTkasa B NPeAoCTaBNeHUN MyHULMNANbHOW YCyru:

1) Hanuume B OTHOLIEHMM JIECHOrO Yy4yacTka, Ha KOTOpbIM npeTeHayeT
3asiBUTENb, NpaB TPeTbMX NUL, (32 MUCKNIYEHMEM CrlydyaeB 3aroTOBKW OpEeBECUHbl Ha
NeCHbIX yyacTkaX, NpeAoCTaBMEHHbIX PUONYECKUM nuuamM Unn UHOUBMUAYarbHbIM
npegnpuHMMaTensmM Ans UCnorib30BaHUS NeCoB B COOTBETCTBUN CO cTaTbsaMu 43 - 46
JlecHoro kopgekca Poccunckon  ®depepaumn),  UCKIKOYAKOWMX  BO3MOXHOCTb
MCMNOnb30BaHWs NIECHOrO y4yacTka B UcnpalimBaeMbix Lensx;

2) 3anpeweHve B COOTBETCTBUM C 3aKoHogaTenbCTBOM  Poccuinckon
degepaumn OCyLLEeCTBNEHUA 3adBMEHHOro Buaa WUCMONb30BaHWUA NeCOB Ha AAaHHOM
NecHOM yyacTke;

3) HecoOTBETCTBME 3asiBfieHHOW Uuenu (uenen) WCNosfib30BaHUSA JECHOro
y4yacTka niecHomy nnaHy cybbekTa Poccuickon degepaumm nnm necoxo3ancTBeHHOMY
pernameHTy necHuyecTBa (neconapka);

4) nnowaab NecHoro yyacTka, yka3aHHOro B 3asBfeHUM O ero NpeocTaBreHuu,
npeBbIlLaeT ero nnowanb, ykasaHHyro B NPOEKTHOM JOKYMEHTaUuMM NecHOro y4acTka, B
COOTBETCTBUMN C KOTOPOW TaKoM y4acTok obpasoBaH, bonee yem Ha 4ecATb NPOLEHTOB;



5) K 3asBNEeHN0 He MPUIOXEHbl JOKYMEHThI, COOTBETCTBYOLWMNE TpeboBaHusAM,
YCTaHOBMNEHHbIE NYHKTOM 27 AOMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa.

Mpu BbIHECEHUN peLleHus 06 0TKase B 3aKMYEHUN JOroBopa apeHabl NecHoro
yyacTka, HaxogsLLerocsi B MyHUUMNanbHOM cCOOCTBEHHOCTM ropoACcKOro okpyra
CtpexeBoWi, 63 NpoBeAeHMst TOProB npeacTaBreHHble 4OKYMEHTbI BO3BPaLLatoTCs
3as8BUTENIO B TedeHne AByx paboumnx gHen. B peweHnn o6 oTkase B NpeaocTaBneHnn
NeCHOro yyacTka B apeHay O0MKHbI BblTb YkasaHbl 06CTOSTENBCTBA, NOCYXMBLUNE
OCHOBaHMWEM NS ero NPUHATUS.

McuepnbiBaoLwmin nepedeHb OCHOBaHUM ANA NPUOCTaHOBNEHUA MyHULMNANbHOM
ycnyru

32. OcHoBaHVsa Ans NPUOCTaAHOBMEHUS MPEeAOCTaBNEHNss MyHULMNANbHOM
yCryru OTCyTCTBYHOT.

[MepeyeHb ycnyr, KOTOpble ABMASIOTCSA HEOOXoaNMbIMUK U 0Bs3aTeNbHBIMU ANA
npeaocTaBneHnsa MyHULMNanbHOW YyCyrn, B TOM YMCNe CBeeHUS O JOKYMEHTe
(OokymeHTax), BblgaBaeMoMm (BblAaBaeMblX) OpraHM3aunsamMm, y4acTByHOLLMMA B

npegocTaBneHnn MyHUUMNanbHON yCcnyru

33. Ycnyru, koTopble SIBNSOTCS HeobXxoauMbiMM M 0bsi3aTernbHbIMU ONs
npeaocTaBneHnst MyHULMNAnbHOW YCIyrn OTCYTCTBYIHOT.

Mopsiaok, pasmep U OCHOBaHUS! B3MaHUS NNnathbl, 3a NpegocTaBneHme
MYHULMNANbHOW yCnyru

34. MyHuumnaneHas ycnyra npegoctaBnsieTcs 6ecnnaTHo.

Pasmep n ocHOBaHWs B3MMaHUA nnathbl 3a NpeaocTaBneHne ycnyr, KOTopble sIBASTCSA
HeobxoaMMbIMK 1 06A3aTeNbHbIMU ANS NPEeA0CTaBNEHNS MyHULMNANbHOW YCNyru, a
Takxe nHopmauus o0 MeETOAUKE pacyeTa pasmepa Takou nnarbl

35. Pasmep n ocHOBaHMS B3MMaHWUSA MnaThl 3a OKasaHWe HeobXoaUMbIX U
ob6si3aTenbHbIX YCMyr YyCTaHaBMMBAKTCA OpraHuMsaumMsiMu, npenocTaBnsoWmUMm
HeobOxoamMmble U obsi3aTenbHble ycnyrM, HeobOxoauMMble Ans NpefoCTaBNeHUs
MyHUUMNAnbHOM  YCryrM, CaMOCTOSITENIbHO B COOTBETCTBUM C  TpeboBaHWUSIMM
AENCTBYIOLLEro 3akoHo4aTeNbCTBa.

MakcumanbHbI CPOK OXMAAHWUS B odepean npy nopade 3asBrneHus o
npeaocTaBneH MyHULMNANbHOM YCyri U Npu NonydeHun pesynbrata
npeaocTaBneHns MyHULMNanNbHOM ycnyru

36. MakcumanbHbIn CPOK OXWOaHMA B o4vepeaum nNpu JNMYHOW nogade
3a8BreHnss O npefoCTaBNeHUM MyHULMNANbHOW YCRyrM He [JOSKeH npeBblwaTtb
NATHagUaTV MUHYT.

37. MakcumarnbHbIN CPOK OXUAAHUS B oMepeau npu nonyyvyeHumn pesynbrarta
npenocTaBneHns MyHULMNANbHOM YyCNyrn He JOMMKEH NpeBbIWaTth NATHaAUAT MUHYT.

Cpok 1 nopsgok pernctpauun 3asBneHmst o NpegocTaBneHnn MyHULMNAanbHON YCnyriu,
B TOM YMUCIe B ANIEKTPOHHOM (hopme

38. 3asBneHne Ha OymaxHOM HOcCUTene perncTpupyeTcs B [O€Hb
nocTynneHuss B ALMMHUCTpauuMio ropoackoro okpyra CTpexeBOn 3asBreHus U



OOKYMEHTOB A5 NpeAocTaBreHnsa MyHUUUNanbHOW yCryri.

39. Pernctpauua 3aaBneHus, HanpaBneHHOro B )OpMe 3rIeKTPOHHOro
OOKyMeHTa 4epe3 EOuHbIM nopTan rocyaapcTBEHHbIX WM MYHULMNAMNbHBIX YCIyr
(dyHKUMI), ocyLlecTBnNseTCs He nosgHee pabodvero AHs, cnegylowero 3a gHEM ero
nocTynneHns B AOMUHUCTPpaLMIO ropoackoro okpyra CtpexeBown.

TpeboBaHus K NOMELLEHNSIM, B KOTOPbIX NpeaocTaBnseTcs MyHuuunanbHas ycnyra, K
3any oXxvaaHusi, Mectam Ans 3anofiIHeHUs 3anpocoB O NpeaoCTaBNeHUN
MYHUUMNANbHOW YCryrn, MHPOPMAaLMOHHBLIM CTEHAAM C NepevYHeM LOKYMEHTOB,
HeobXoAMMbIX ANs NPeaoCTaBNeHUs MyHULMNanbHOW ycnyri, n obpasuamm nx

3anonHeHns
40. MNpenocTtaBneHMe  MyHUUMMANbHOM  YCNyrM  OCYLUECTBNSIETCA B
crneuunanbHO BblAeNeHHbIX ANA 9TUX Lernen NoMeLLLeHUSAX.
41, B cnyyae ecnu umeeTcs BO3MOXHOCTb OpraHM3auun  CTOSIHKM

(napkoBKkKn) BO3ne 3g4aHns (CTPOEHUs1), B KOTOPOM pa3MeLLEHO NoMeLLeHne npuemMa m
BblJayn [OOKYMEHTOB, OpraHuM3OBbIBAETCA CTOSIHKA (MapkoBka) [Ans  JIMYHOro
aBTOMOOUNBHOrO TpaHcnopTa, OecnnatHaa pgna 3aasutenen. [Ona  napKoBKK
cneumnanbHbIX aBTOTPAHCMOPTHLIX CPEACTB MHBANMOOB HA KaXOoW  CTOsIHKE
Bblaensetca He meHee 10% mecT (HO He MeHee O4HOro MecTa).

42. Bxogq B nomeweHve npuvemMa W Bbldayn OOKYMEHTOB  [OOSMKEH
obecneunBatb cBOGOOHLIN OOCTyn 3asBuTenen, 6ObiTb obopygoBaH yaoGHOM
NEeCTHULUEN C NOPYYHAMMU, LUMPOKMMU MPOXOAaMM.

43. Ha 3gaHumM pggom ¢ BXxoAoM  AofkHa ObiTb  pasmelleHa
MHOpMaLNOHHAA BbIBECKA, coaepiKallas cregyoLlyo nHopmauuio:

1) HaumeHoBaHWe opraHa;

2) MeCTO HaxoXxaeHus N pnanyeckun agpec;

3) pexum paboThbl;

4) HoMepa TenedOoHOB A5 CNPaBOK,;

5) agpec odmumanbHOro camta OpraHoB MECTHOMO camoyrnpaBneHus
ropofckoro okpyra CtpexeBon B ceTu VIHTepHeT.

44, dacag 3paHuMs porkeH  6bITb  obopygoBaH  OCBETUTESNbHLIMU
npubopamu, MNO3BONSAOLWINMA MOCETUTENSAM O3HAKOMUTLCS C  WMHAOPMaLMOHHbLIMA
Tabnnykamm.

45, MNMomelLeHnst npyemMa 1 Bblaaum AOKYMEHTOB AOMKHbI NpeaycmaTpuBaTh
MecTa Ansa OXuaaHusi, "HOOPMUPOBAHNS U NpUemMa 3asBUTENEN.
46. B mecTtax gns uHdopmupoBaHusi OormkeH ObiTb obGecneyeH OoCTyn

rpaxkgaH Ans 03HaKOMI1IEHUS C MHGOPMaLUMEN He TOSbKO B Yacbkl Nnpuema 3asBrieHUn,
HO 1 B paboyee BpeMms, Korga npmuem 3asBuTenen He BeaeTCs.

47. XapaKTepucTMkM NOMELLEHNA NpuemMa M Bblgayn LOKYMEHTOB B 4acTu
00BHEMHO-NNAHNPOBOYHBIX M KOHCTPYKTUBHbLIX PELUEHWUN, OCBELLEHUS, MNOXapHOW
6e30nacHOCTU, MHXEHEPHOro 0b6opyaoBaHNA AOSMKHbI COOTBETCTBOBATL TpeboBaHMsM
HOPMaTUBHbIX JOKYMEHTOB, ENCTBYHOLLMX Ha TeppuTopun Poccunckon denepaunu.

48. MomelweHnss npuema BblgaynM [LOKYMEHTOB obopyayloTcs cTteHaamu
(cTonkamun),  cogepxawumm  MHOpPMaUMO O  Nopsagke  NpefocTtaBneHus
MYHULUNANbHOW YCRyri.

49. B MecTax Ansi oxwuaaHus ycCTaHaBNMUBAKOTCA CTynbs (KpecesnbHble
cekuun, Kpecna) ansi 3aaBuTenei.
50. B nomelueHnn npuema v Bblgaum LOKYMEHTOB BblAENAETCS MECTO Ans

odopMIieHnss OOKYMEHTOB, npedycmaTtpuBatollee crtonbl (CTOMKM) C  OnaHkamu
3a8BNEHNN N KaHLENSPCKUMN NPUHAANEXHOCTAMM.

51. MHdopmauma o damunum, wnmeHu, ot4vyectse (NpU Hanuumu) u
OOJDKHOCTU crneuvanucTa opraHa, OCYLLIECTBNSAOLLErO npegocTaBneHune
MyHMUMNaNbHOW yCnyru, AofmkHa ObiTb pa3mMelleHa Ha paboyem MecTe cneuuwanucra



YnpasneHus.

TpeboBaHus kK obecneveHnto JOCTYNHOCTUN AN MHBaNn4oB 0O6bEKTOB, B KOTOPbIX
npegocTaBnaeTca MyHMuMnanbHasa ycnyra, B COOTBETCTBMM C 3aKOHOAATENbCTBOM
Poccuinckon degepauum 0 coumnanbHOWM 3alumMTe MHBanNMaoB

52. OpraH, npegocTaBnsAlWNA  MyHMUMNanbHyO  ycnyry obecnedvsaeT
NHBanNuaam:

1) ycnoBus ana GecnpenaTcTBEHHOro Joctyna K 0ObekTy (3gaHuto,
NOMeLLEHNIO), B KOTOPOM OHa MpedocTaBndeTcs, a Takke Ans 6ecnpenaTcTBEHHOro
NONb30BaHNA TPAHCMOPTOM, CpeaCcTBaMu CBSA3N U MHApOPMaLMK;

2) BO3MOXHOCTb CaMOCTOATENbHOMO MNepeaBMkeHNs no Tepputopuu, Ha
KOTOpPOM pacrnonioXeH oObeKT (3g4aHuwe, nomMelleHue), B KOTOPOM MpeaocTaBnsieTcs
MyHMUMNanbHasa ycnyra, a Takke Bxofa B Takon 0O6bekT 1 BbiIxofa 13 Hero, nocagku B
TpaHCNOPTHOE CPeACTBO U BbICAAKN U3 HErO, B TOM YMCIe C UCMOMb30BaHMEM Kpecna-
KOMNSICKU;

3) conpoBOXAeHWe WHBaNUAOB, MMEKLMX CTOMKME pacCTpoucTBa YHKLUK
3pEeHUs N CaMOCTOATENBbHOIO NepeaBUMXEHNS;

4) Hapgnexawee pasmelweHne o6opyaoBaHUA W HocuTenenm WHdopmaumu,
HeobxoaumMbIx ans obecnedeHns GecnpenaTCTBEHHOro AOCTyNa MHBANMOoB K OObeKTy
(3@aHuio, NOMELLEHUI0), B KOTOPOM NPefoCTaBnsieTCs MyHuumMnanbHas ycnyra, u K
ycnyre ¢ y4eTOM OrpaHVYeHUn UX XXU3HedesaTernbHOCTY;

5) pybnupoBaHne Heobxoaumon AONS WHBanNMOOB 3BYKOBOW WU 3pUTENBHON
nHopmauum, a TakkKe Haanucen, 3HAKOB M WMHOW TEKCTOBOWM WU rpaduyeckon
MHOpMaUUKN 3HaKaMu, BbINOMHEHHbIMU penbedHO-ToYeYHbIM WpudToM Bpanns;

6) oonyck cypagonepeBoaymka u TudnocypaonepeBoaymka;

7) ponyck cobaku-npoBogHUKa Ha OObeKkT (3gaHue, nomMelieHue), B KOTOPOM
npefocTaBnNAeTCca MyHMUuMnanbHasa ycnyra;

8) okasaHve wuHBanNugam MOMOLIM B MPeOAoneHnn GapbepoB, MeLlakoLmx
NONYy4YEHUI0 UMW MYHULIMNANbHOW YCNYrM HapaBHe C APYrMMN NULamu.

MokasaTenu JOCTYMHOCTU U Ka4yeCcTBa MyHULMNANbLHOM YCryrn (BO3MOXHOCTb
nonyyeHus MHpopmaumm o Xoae NPeaoCTaBNEHUS MyHULMNANbHOW YCnyru,
BO3MOXXHOCTb NOSy4EHUs YCryrn B 311EKTPOHHOM hopMe nnu B
MHOropyHKUMOHAarbHbIX LeHTpax npeaocTaBneHns FocyAapCTBEHHbIX
MyHULMNanbHbIX YCryr

53. [MokasaTtensamu AOOCTYMHOCTM M KayecTBa MyHULMMANbHOW  yCnyru
ABMAKOTCA:

1) [OCTOBEPHOCTbL NPefoCTaBNAEMON rpaxkaaHam nHopmaLmm;

2) noriHoTa MHPOPMUPOBAHNS FPaXKaaH;

3) HarnsaHocTb hopM NpefocTaBnsseMon nHopmaumm o6 agMUHUCTPATUBHBIX
npoueaypax;

4) ynobCTBO N OOCTYNHOCTb MOMyYeHUs MHopMauumn 3asiBUTENSIMU O NOpPsSiaKe
npeaoCcTaBnNeHNa MyHULMNANbHOW YCAYTu;

5) cobnogeHne CpokoB UCMOSNHEHUS OTAEMbHbLIX aAMUHUCTPATUBHBIX Npoueayp
N NpeaoCcTaBNeHNa MyHULMNANbHOW YCyrn B LEENOM;

6) cobniogeHne TpeboBaHM K pa3Mmepy nnaTtbl 3a NpegocTaBrieHue
MYHULMNANbLHOWN yCnyru;

7) cobniogeHnn TpeboBaHM cTaHOapTa NpefocTaBfeHUs MyHUUMNanbHOM
yCnyru;

8) oTcyTcTBME 0BOCHOBaHHLIX Xanob Ha pelweHunda, aencrteus (6esgencreue)
opraHa, NpeaoCTaBNALWEro MyHUUMNANbHYK YCnyry, OOSDKHOCTHOrO nvua opraHa,
NpenoCTaBNAILWEro MyHULMNANbHY YCAyry, MMB0 MyHUUMNANbLHOMO CyXXallero;



9) nonHoTa W akTyanbHOCTb WHAOPMaUUM O Mopsiake npeaocTaBreHns
MYHULMNANbHOW YCIyru.

54. Mpu nonyyeHun MyHUUMNANbLHOW YCryrn 3asBUTENb OCYLLECTBNSAET He
Bonee Tpex B3aMMOAEWCTBUN C OIDKHOCTHBIMU NMLAMU, B TOM YUCre:

1) npy nogaye 3anpoca Ha nonyyeHne ycriyrm 1 nonyvyeHnun pesynbrarta ycnyru
3asBUTENEM NIMYHO, B TOM ymncne vyepe3 MLl — He Gonee AByx pas;

2) Npu nogaye 3anpoca Ha Morfy4YeHwe ycryru ¢ ucnornb3oBaHnem EguHoro
noptana roCyAapCTBEHHbIX W  MyHUUMNanbHbIX ycnyr (yHKUWin), MNOYTOBbLIM
oTnpasfieHneM — B3anMoaencTB1SA C JOSDKHOCTHBIMU NuuamMu He TpebyeTcs.

55. MpoOomMKUTENBHOCTL  KaXAOro  B3aMMOAEWCTBMSA  He  [OSKHa
npeBblWwaTb NATHagUAaTV MUHYT.

MHble TpeboBaHus, B TOM YnCne yumTbiBaoLWme 0CO6EHHOCTN NpeaoCcTaBneHns
MYHULMMNANbHOW YCNYyrMu B MHOrOYHKUNOHASNbHBIX LLeHTpax npeaocTaBneHns
rocy4apCTBEHHbIX 1 MyHULUMNANbHbLIX YCAYr 1 0COGEHHOCTM NpeoCTaBneHns

MYHULMNANbHOW YCIyru B 3NeKTPOHHON dhopme

56. 3assuTtento npegocTaBnsaeTcs BO3MOXHOCTb nony4yeHns
MYHUUMNANbHOM YCryrM ¢ uUcnosib3oBaHneMm EguHoOro noprtana rocygapCTBEHHbIX Y
MyHMUMNanbHbIX ycnyr (PyHKUMIA), NOYTOBBIM OTNPaBMAEHUEM, a TaKkke NoCpeacTBOM
NINYHOTO obpalleHus 3a nosnyyeHnem MYHMLMNANbHON ycnyru B
MHorodyHKUMOHanbHOM UeHTpe (ganee - M®L|). OpraHusaumsa npenocTaBrieHns
MyHUUMNanbHOW ycnyrm Ha 6ase MOLL ocywectBnserca B cnyyae Hanuuus
3aKNIOYEHHOro  corfaweHns O B3aUMOAEWCTBUW,  3aKMIOYEHHbIM  Mexay
AgmMmnHucTpaumen ropoackoro okpyra Ctpexeson n ML,

57. 3aaBneHue, HanpasreHHoe Yepe3 EAnHbI nopTan rocyaapCTBEeHHbIX U
MyHUUMNANbHbIX yCrnyr ((PyHKLUWI) AOMKHO ObiTb NOANMCAHO 3NEKTPOHHON NOAMMUCHIO.
58. Mpun npeacraBneHnn  3asiBreHUs B  9NeKTpOHHOW  hopme

npegcraButenemMm  3asBuTens, [OEWCTBYHOLWMM Ha OCHOBaHWM  [OBEPEHHOCTW,
[OBEPEHHOCTb J0MMKHa ObiTb npefcTaBneHa B OpMe 3EKTPOHHOMo AOKYMEHTA,
NOANUCAHHOIO  3NIEKTPOHHOM  MNOAMUCBHID  YNOMIHOMOYEHHOro  nuua, BblgaBLUEro
(noanmncaBLero) 4OBEPEHHOCTb.

59. [OKyMeHTbI, aBngaoLmecs pe3ynbTaTom npeaocTaBneHns
MYHULUMNANbHOW YCIYrn B BUAE 3NIEKTPOHHOIO LOKYMEHTa, HanpaBnsTCa 3asiBUTENIO
Yyepes3 EQnHbIN nopTan rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMMANbHbIX YCryr (yHKUUR).

60. [Mpun npegocTaBneHnn MyHULMNATbHOM YCIyru B SNIEKTPOHHOW (hopMe C
ncnonb3oBaHmeM EpauHOro noprtana rocyaapCTBEHHbIX W MyHUUMNANbHbIX YCIyr
(dbyHKUMR), 3a89BUTENIO NPEAOCTaBASETCA BO3MOXHOCTb:

1) o3HakomneHus ¢ bopmMammn 3asiBIIEHUN N MHbIX JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbIX
ANs NonyYyeHuss MyHuuuMnanbHOW ycnyrn, n obecnedeHne [Joctyna K HUM  Onsd
KOMMPOBAHWNA 1 3aroSfTHEHUS B ANIEKTPOHHOM BUAE;

2) NnpefcTaBneHne 3asiBfieHnss 0 NpefoCTaBNeHUM MyHUMUMNAnNbHOW YCryrn B
9NEKTPOHHOM BUAE;

3) OCYLLECTBMEHNS MOHUTOPUHra Xoda npefoCTaBfieHUsT MyHMUMNANbHON
YyCnyru;

4) nony4veHne peaynbTata MyHULUNANbHOW YCyri.

61. B cnyyae noctynneHus 3asBneHWss M OOKYMEHTOB B 3fIEKTPOHHON
dopme C ucnonb3oBaHneM EAMHOro noptana rocyaapCTBEHHbLIX U MYHULMNANbHbIX
ycnyr (PyHKLMI) CneumanmncT, OTBETCTBEHHbIV 3a NpUeM 1 pernctpaumio JOKYMEHTOB,
NHOPMUPYET 3asiBUTENS Yepes NUYHbIA KabMHET O perncTpauun 3asBreHus.

62. OpraHunsauus npeaocTaBneHns MyHMLMNANbHOWN ycnyrm
OCYLLECTBNAETCS MO NPUHLMMY «O4HOro okHa» Ha 6ase MOLL npu nuyHom obpalyeHum
3aaBuTena (Npu HaNU4YMM 3aKMOYEHHOrO CornalleHus).

63. 3aaBuTenamM npenocTtaBnsAeTcss BO3MOXHOCTb ANs npenBapuTenbHOM



3anuMcu Ha nogadvy 3asBfeHus U AOKYMEHTOB AN NpefoCTaBNeHus MyHUUMnanbHOn
ycryru.

64. MpepBapuTenbHass 3annCb MOXET OCYLLUECTBIATLCS CreayloLwmmm
cnocobamu no BbIGoOpy 3asBuUTENS:

1) npn nM4HOM obpalleHnn 3aaBuTtens B AOMUHUCTPaLMIO FOPOACKOro oKpyra
CtpexeBon, YnpasneHue,

2) no TenedoHy;

3) Yepes odmumarnbHbIN CanT OpraHOB MECTHOrO camoyrpaBreHna ropoacKoro
okpyra Ctpexeson: http:// admstri.tomsk.ru .

64.1 T[llpu npeaBapuTenbHOM 3anucu 3aaBuTenb coobliaet cnegylowme
OaHHble:

- Ans manyeckoro nuua: pamMununio, Mg, 0TYECTBO (MPU HaNUYUK);

- ANs 'OpUanyYeckoro nuua: HaMmmeHoBaHue pUanyYeckoro nuua;

- KOHTaKTHbIN HOMep TenedoHa;

- aApec 3NeKTPOHHOM NOoYThI (MPY HanNU4yuK);

- XXenaemble gaty u Bpemsi npeactaBneHnsa JOKYMEHTOB.

65. [MpepBaputenbHass 3anuCb  OCYLLECTBMSETCA  MyTEM  BHECEHUs
yKa3aHHbIX CBEQEHUI B KHUTY 3anncu 3asiBUTenemn, kKotopasi Be4eTCHA Ha ANEeKTPOHHbIX
HOCUTENnAX.

66. 3agasuTento coobuaroTca gata U BpeMda npuema AOKYMEHTOB, KabuHeT
(OKHO) npuema [OKYMEHTOB, B KoTopble cnegyet obpatutecs. [lpu nAMYHOM
obpalleHnn 3asaBUTENIO BbloaeTcs TanoH-nNoATBEPXXAEHME. 3aaBuTens,

3anucaBlIMACA Ha nNpueM 4Yepe3 oduvuMarnbHbIN  CaWT OpraHoB MECTHOro
camoynpasneHnsa ropoackoro okpyra CTpexeBoW, MOXeT pacrneyaTtatb aHanor
TanoHa-noaTBepPXAeHNS.

67. OcyuwiectBneHme 3anucu 3aaBUTENEN Ha OnpeaesieHHy  gaty
3aKaH4YMBaeTCs 3a CYTKU 0 HACTYNfeHUsa 3TON AaThbl.
68. Mpn ocywecTBrneHnn npeaBapuTesNibHOM 3anucu  3adBuTeNlb B

obaszaTenbHOM nopsake WMHGOpMUpYyeTCsa O TOM, YTO npegBapuTenbHas 3anucb
aHHYNUPYeTCS B CnyyYae ero HesBKM NO UCTEYEHUN NATHaAUATM MUHYT Ha3Ha4YeHHoro
BpeMeHU npmema.

69. 3asBuTenaM, 3anMcaBLUMMCA Ha nNpueMm 4vepe3 oduvuunanbHbIn canT
OpraHoB MEeCTHOro camMoynpasreHna ropoackoro okpyra CrpexeBoW, 3a Tpu
KaneHgapHblX OHA 0O nNpuemMa OTnpaBnsieTCsa HanoOMWHaHME Ha YyKasaHHbIi agpec
SNEKTPOHHOM MOYTbl O AaTe, BPEMEHW M MECTe npuema, a Takke mHdbopmaums ob
aHHYNUPOBaHMM MNpeaBapuUTENbHOM 3anMCu B Crlydae HesiIBKM N0  UCTeYEeHUMU
NATHagUaTV MUHYT C HA3HAaYEeHHOro BpeEMeHU npuema.

70. 3agasutenb B nboe Bpems BnpaBe OTKasaTbCs OT NpeaBapuUTENbHOMN
3anucu.

71. B oTcytcTtBUM 3asBuTenen, obpaTuMBLUMXCA MO NpeaBapuTenbHOM
3anucu, oCyLLLeCTBNSAETCA NpMeM 3aaBuTenen, obpaTmMBLLUMXCA B MOPSAKe odepean.

72. Mpadhmk npnema (NpueMHoe BpeMsi) 3asBUTENen No npeasapuTenbHoOn

3anucu yCcTaHaBnuBaeTcs HavarnbHUKOM YnpaeneHus B 3aBMCUMOCTHU
OT MHTEHCMBHOCTU OOpaLLEeHNiA.

lll. CocTaB, nocnenoBaTeNibHOCTb U CPOKU BbINOJIHEHUA
agMUHUCTpPaATUBHbLIX Npouenyp (aencreumn), TpedboBaHUA K NOPAAKY UX
BbINOJIHEHUSA, B TOM YUCIie 0COGEHHOCTU BbINOMHEHNUA aAMUHUCTPATUBHbIX
npoueayp (AencTBun) B aNeKTPoHHOU hopme, a Takke 0OCOOGEHHOCTH
BbIMOJSIHEHUS aAMUHUCTPATUBHbIX npoueayp B MU D

73. MNpepocTtaBneHne  MyHMUMNANbHOM  ycryrm  Bko4aeT B cebs
crnepyroLime agMUHUCTPaTMBHbIE NpoLeaypbl:
1) npuem un peructpaums 3asiBfeHus U [OKYMEHTOB Ansi NpeaocTaBlieHust


http://www.admstrj.tomsk.ru/�

MYHMLMMNANbLHOW yCnyru;

2) paccMmoTpeHune 3asBNeHNa 1 NpeacTaBneHHbIX AOKYMEHTOB;

3) dopmMupoBaHME M HanpaBreHne MeXBeLOMCTBEHHbLIX 3arnpoCOB B OpraHbl
(opraHusauum), y4acTBytoLMe B NPegOCTaBNeHMM MyHULUNANbHOW YCIyTu;

4) NpUHATUE peLLEHNs O nNpeaocTaBneHnn nMbo o6 oTkase B NpeaocTaBneHun
MYHMLMNANbHON yCnyru;

5) Bblgaya pesynbTaTa NpegocTaBneHns MyHUUMNanbHOM yCnyru.

Bnok-cxema npegocTaBneHms MyHMUMNAnNbHON YCryrn
74. bnok-cxema nocnegoBaTenbHOCTM OEWCTBUMA NpPUM  NpeaocTaBfieHnn
MyHUUMNanbHOW ycnyru npegcrtaeneHa B [lpynoxeHun 3 K HacTosilwemy
AOMUHNCTPATUBHOMY perfiameHTy.

Mprnem n pernctpauma 3asaBreHnsa n JOKYMEHTOB AN npeoCTaBeHuns
MYHUUMNANbHOW yCcnyru

75. OcHoBaHueM gns Havana BbINOSIHEHUS aMUHUCTPATMBHOW Npouenypbl
aBnaetca obpalleHne 3aaBuTeEns C 3aaBneHveM (npegnaraemas opma 3asiBneHus
npeacraesneHa B NpunoxeHun 2 K HacToswemy AOQMUHUCTPATUBHOMY pPernameHTy) u
npegocTaBneHne  JOKYMEHTOB,  OnpeferieHHblX  MYHKTOM 27  HacCTOsLLero
AOMWHUCTPATMBHOIO perfiameHTa, NUYHO nnbo yepes npencTaBUTENS Cneunanucty
YnpaBneHna, OTBETCTBEHHOMY 3a [MpuveM 3asBfieHMss O npenocTaBrieHuun
MYHULUMNANbHOW YCAYrn U AOKYMEHTOB.

76. [donyckaeTca nogaya 3adBfneHUs C MPUIIOXKEHUEM [OOKYMEHTOB,
yKasaHHbIX B MyHKTe 27 AOMWHUCTPATUBHOIO perfiameHTa, NyTeM HanpasfeHus nx B
agpec YnpasreHus NocpeacTBOM 3IIEKTPOHHOM NMOYThI, yKa3aHHOW B [punoxeHuun 1 K
HacToswemy ALMUHUCTPATUBHOMY perfnameHTy C nocnenylowumMm npeactaBreHnem
opvrMHana 3asBreHns U OOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B NyHKTe 27 AOMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa, B TeyeHMe OByX paboumx OHen C AaTbl OTMPaBKUM AOKYMEHTOB MO
9IEKTPOHHOM NoYTe.

77. Mpn ycTaHOBMNEHWM OCHOBaHMK ONA OTKasa B MNpuemMe AOKYMEHTOB,
npegycMOTpeHHbIX nyHKToM 30 AOMWHUCTPaATMBHOINO pernameHTa, cneyuwanuct
YnpaBneHns, oTBETCTBEHHbIN 3a NPUEM 3asiBNIEHNA, HE MPUHUMAET NpeaCTaBMEHHbIE
3asiBUTENEM [JOKYMEHTbl C YyKaszaHuem npuynH. [pu OTCYTCTBUM OCHOBaHUK Ons
OTKkasa B nMpUEME [OKYMEHTOB, MNpPeayCMOTPEeHHbIX MyHKToM 30 HacTtoswero
AOMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa, crneunanuict YnpaBneHnsa HanpaBnsaeT 3asiBrieHue
cneunanucty AOMUHUCTPaUMK ropoackoro okpyra CTpexeBoWn, OTBETCTBEHHOMY 3a
perncTpauuio JOKYMEHTOB, Ha peructpauuio nyTeM BHECEHUS 3anucu B XKypHan
perncTpauumn BXogsawmx OKyMeHToB AQMUHUCTPaLMmM ropoackoro okpyra Ctpexeson,
B A€Hb NOCTYNMNEHUs 3asBeHNs U npunaraeMblx K HeMy JOKYMEHTOB.

78. CneumanucT, OTBETCTBEHHbIA 3a PErUCTpaLuio 3asiBNEHNsi, B CPOK He
no3gHee OHS perncTpaumm, HanpaensieT 3asiBfieHne cneunanvcty YnpasneHus.
79. Cneumanuct YnpaerneHusi, B OeHb MOSyYeHUst 3aperncTpmpoBaHHOro

3asiBIEHNS U MPUMNOXEHHbIX K HEMY OOKYMEHTOB rnepefaeT 3asBreHne HavanbHUKY
YnpasneHusa ans Bu3avpoBaHus.

80. HavanbHvK YnpaBneHus BuU3MpyeT U B OeHb MNOMyYeHUsa 3asiBrieHus
nepegaetT ero Ha paccMOTpeHuWe cneuuwanucty YnpasreHusi, OTBETCTBEHHOMY 3a
npegocTaBneHne MyHMUMnansHOW yCnyru.

81l. PesynbtatoMm agMWHUCTpPATMBHOM Mpouedypbl  SABMASeTCs nepegaya
npoLleLwero permctpauuio 3asBrneHns Ha pacCMOTpeHne cneumanucTy YnpasneHus,
OTBETCTBEHHOMY 3a NpeAoCTaBNeHNa MyHULMNANTbHOW YCYyrn.

82. MakcumarnbHbIn  CPOK  UCMNOSIHEHUA  OAHHOW  agMWHUCTPaTUBHOM
npouenypbl cocTaBnseT He ©Oonee Tpex KaneHdapHblX OHENW CO OHA nojayu
3asBrieHus.



PaccmoTpeHue 3aaBneHnsa n npeacrtaBieHHbIX JOKYMEHTOB

83. OcHoBaHMeM A5 Havana BbINOSIHEHUS aAMUHUCTPATUBHOW npoueaypsbl
ABNSAETCHA MOCTYNSeHne npolleawero perncTpaumio 3asBreHus 1 npunaraemMblx K
HEeMYy [OKYMEHTOB Ha pacCMOTpeHue cneuuanucty YnpasreHus, OTBETCTBEHHOMY 3a
npegoctaBneHne MyHuumnanbHoW ycnyrn. [lpyu  paccMOTpeHun 3asaBfieHna U
npunaraemblX K Hemy [JOKYMEHTOB OCYLECTBNAETCS MpoBepKa MnpeacTaBreHHbIX
OOKYMEHTOB Ha COOTBETCTBME MCYEPIbIBaOLLEMY NepeyH0 AOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B
NyHKTe 28 AOMUHUCTPATMBHOIO pernamMeHTa.

84. B cnyvyae HenpeacTtaBneHUs 3asiBUTENEM [OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B
nyHkTe 28  AOMWHUCTPATMBHOIO  perfnameHTa,  cneywanucT  YnpasneHus,
OTBETCTBEHHbIA 3a MNpefoCcTaBneHne MyHUUUNanbHOM  YCryrn, nepexoaunTt K
agMUHNCTPaTUBHOM npouenype «dopmMupoBaHme " HanpaBneHne
MEXBEJOMCTBEHHbIX 3anpoCcoB B OpraHbl (OpraHusauuu), ydacTeywline B
npegocTaBneHnn MyHULMNANBHOW YCIyrny».

85. B cnyyae npegocraBneHus 3asiButenemM AOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B MyHKTe
28 AOMUHUCTPATMBHOIO perfiameHTa, MeXBEOOMCTBEHHbIE 3anpocbl B OpraHbl
(opraHmsauuu), yyacTBylOWMEe B NpedocTaBfeHUn MyHUUUNanbHOW YCnyru, He
HanpaBnAlTCS.

86. PesynbtatoM agMUHUCTPATUBHOW npouedypbl  SBMSETCHA BbIABIEHUE
HeobxoanmMmocTn opMMpoBaHNA U HaMNpaBfeHUs MeXBEAOMCTBEHHbIX 3anpoCoB B
opraHbl (OpraHusauuu), yyacTByloLWMe B NpegoCcTaBNeHun MyHULMNarbHOW ycnyr, B
criydae HenpeacraBrieHUs 3asdBuUTeNeM [JOKYMEHTOB, YKasaHHbIX B MNyHKTe 28
AOMUHUCTPATUBHOIO perfiameHTa.

87. Obwwnn MakCUMarnbHbI ~ CPOK  BbIMOSMIHEHUST  aAMMHUCTPATUBHOW
npoueaypbl He MOXEeT MpeBbllaTh WeCTb KaneH4apHbIX OHEW CO AHSA MOCTYNneHus
npowleawero pernctpauuio 3asBrfieHUs U npunaraemMblXx K Hemy [OOKYMEHTOB Ha
paccMOTpeHWe cneuvanucty YnpasneHusd, OTBETCTBEHHOMY 3a MpefocTaBrieHune
MYHULIMNANbHOW YCIyTU.

dopmurpoBaHMe 1 HanpaBneHne MeXXBeLOMCTBEHHbIX 3aMpOCOB B OpraHbl

(opraHusauum), y4acTBytoLMe B NpegoCTaBneHMm MyHULUNansHOM yCryrm

88. OcHoBaHMeM pfOnd Havana agMUHUCTPATUBHOW npoueaypbl SABNAeTCs
BbISIBIIEHNE HEO00X0OMMOCTM (POPMMPOBaAHUS U HaNpPaBliEHUS MEXBEAOMCTBEHHbIX
3anpocoB B OpraHbl  (opraHuMsauuun), ydacTeywwmMe B NpefocTaBfieHun
MYHMLMMNANbHOW YCNyr.

89. [pu nogrotoBke MEXBEAOMCTBEHHOMO 3anpoca crneumnanucT YnpaBrneHus,
OTBETCTBEHHbIN 3@ NpeAoCTaBneHne MyHUUMNanbHOW yCryru, onpeaenset nepeyveHb
OOKYMEHTOB  (CBEAEHWW, CcoAepXalwuxca B HUX) Ans  npegocTaBrieHus
MYHMUMMNANbHON YCMYrM W TOCy4apCTBEHHble oOpraHbl, NMOG0 NOABE4OMCTBEHHbIE
rocygapCTBEHHbIM OpraHam unv opraHam MecTHOro camoynpaBneHus opraHnsaumm, B
KOTOPbIX AaHHblE JOKYMEHTbI HAXOASATCS.

90. dopmupoBaHMEe W  HanNpaBfieHWe  MEXBEAOMCTBEHHbLIX  3anpoCcoB
OoCylLLecTBNAeTCA B COOTBeTCTBUM C TpeboBaHuamun PefepanbHOro 3akoHa oOT
27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHuM3aumm npenocTaBfieHUs FOCYLAPCTBEHHbIX U
MYHULMNANbHbIX YCNYI».

91. Cneuwanuct YnpaBneHusi, OTBETCTBEHHbIN 3a NpefocTaBreHune
MyHMUMMANbHOW yCnyru, He no3gHee paboyero AHS, creaylouwlero 3a OHem
YCTAHOBIIEHUST OCHOBaHUW AN  HanpaBfeHus MeXBEOOMCTBEHHbIX 3anpocoB,
dopmupyeT 1 HanpaenseT MexXBeJOMCTBEHHbIN 3anpoc B:

1) ®epepanbHyto  cnyxby rocygapCTBEHHOW peructpauuun, Kagactpa U
KapTorpaduu;

2) depeparnbHyo HaNoOroByto Cryxoy;

3) enapTameHT N0 HEQPOMNONb30BaAHUIO N Pa3BUTUIO HedTeraszonobbiBatoLLEro
Komnnekca AaMmmHucTpaumm Tomckon obnacTu.



92. TpepocTtaBneHHble B AOMUHUCTpaUMO  ropoackoro okpyra CrtpexeBon
OOKYMEHTbl U VIHd)OpMaU,I/IFI nepenaroTcda cneynarimcty YI'IpaBJ'IeHI/IFI, OTBETCTBEHHOMY 3a
npegocrtaBlieHne MyHI/ILl,VII'IaJ'IbHOﬁ ycnyru.

93. PesynbtatoMm agMUMHUCTPATMBHOW npouenypbl ABnsetca obobuieHve
NoslydeHHOM B paMKax MeXBeJOMCTBEHHOIO B3auMOLEWCTBUSA  MHpopmMaumm
(BOKYMEHTOB), HeobxoaMmon Ana nNpefoCTaBfeHUs  MYyHULMNANbHOW  YCRyru
3agBuTento.

94. MakcumarnbHbI  CPOK  BbIMOMHEHNA  aAMWHUCTPATUBHOW  npoueaypsbl
coCTaBnsaeT CeMb KaneHdapHblX [HEW CO [HA BbISBIIEHMS HeobxoaumMocTm
dopMUpPOBaHUA W HanNpaBfeHUs MeXBeOOMCTBEHHbIX 3arnpocoB B  OpraHbl
(opraHusauum), y4acTByloLLMe B NpegocTaBeHnm MyHUUUNansHOM yCryr.

MpuHATME pelleHns o NpegoCcTaBNeHMM MyHMUMNanbHoOn ycnyrm nubo ob otkase B
npegocTaBeHn MyHULMNANbLHON YCIyrn

95. OcHoBaHMEM Hayana agMWHUCTPATUBHOW  Npouenypbl  SABNAeTCA
yCTaHOBIIEHME CreumanucToMm YnpasneHus, OTBETCTBEHHbIM 3a npefocTaBneHue
MYHUUMNANbHOMW  YCryrn, B XO4€e NPOBEpPKM [LOKYMEHTOB OCHOBaHuWA  Ans
npeaocTaBneHna MyHuMUMnanbHOW ycnyru, nunbo oTkasa B NpegocTaBreHun
MYHULMNANbHOW YCAYT.

96. Cneuwanuct YnpaBneHus, OTBETCTBEHHbIW 3a  NpegocTaBrieHune
MYHUUMNANbHOM YCRyrn, B OeHb YCTAHOBMEHMSI OCHOBAHWW ONA NpefocTaBfeHus
MYHUUUNANbHOM YCryrn roTOBUT MNPOEKT [JOoroBopa apeHdbl fecHOro y4acTtka,
npegocraenseMmoro 6e3 Toproe (ganee NPOeKT AOroBopa apeHabl) U nepefaeT Mx Ha
cornacoBaHue.

97. MakcmanbHbIN CPOK  corfacoBaHna  AOSMKHOCTHbIMMU nuuamm
AOMWHUCTpaUMM FOPOACKOro OKpyra MpoeKkTa [OoroBopa apeHAbl cocTaBndeT aBa
pabounx AHA C MOMEHTA NONyYeHUs NPoeKTa Ha cornacoBaHue.

98. CornacoBaHHbI NPOEKT [oroBopa apeHdbl noanucbiBaetca Mapom
rOPOLCKOr0 OKpyra B TevyeHue OAHOro paboyero AHA C MOMEHTa MofyYeHus
COrnacoBaHHbIX AOSHKHOCTHLIMW INLAMKM MPOEKTOB.

99. B cnyyae ycTaHOBMEHMsI OCHOBaHWW [Onsi OTKa3a B MNpeaocTaBieHun
MYHUUUNANbHOW  YCryrn, nNpegyCMOTPEHHbIX MNYHKTOM 31  AAMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa, crneumanuct YnpasreHusi, OTBETCTBEHHbIN 3a NpefocTaBneHune
MYHMLUMNANbHOW YCNyru, B T€4EeHne ogHOro paboyero gHA ¢ MOMEHTa YCTaHOBMEHUS
OCHOBaHWIN, rOTOBUT MOTUBUPOBAHHbLIN NPOEKT yBeAOMMNEHUS 06 oTKase B 3aKIo4yeHUmn
JoroBopa apeHAbl JfIeCHOro  yvacTka, Haxofswerocs B MyHuUMNanbHOM
cobcTBEHHOCTU ropoackoro okpyra Crpexeson, 6e3 npoBeneHus TOproe (panee —
yBegoMmneHne o6 otkase) m nepepaetr Mapy ropoackoro okpyra Crpexeson. B
yBeAOMMEHUN 00 OTKase AOSMKHbl OblTb yKa3aHbl OBCTOATENbLCTBA, MOCMYXMBLUME
OCHOBaHWeM Ans oTkasa.

100. YBepomneHue o6 oTkase nognucbiBaetcsas M3poM ropoackoro oOkpyra
CTtpexeBou B Te4eHMe o0gHOro paboyero AHS C MOMEHTa NosyYeHnsa NpoeKkTa oTKasa.

101. MakcumarnbHbI  CPOK BbIMOMHEHUSA aAMUHUCTPATUBHOW npouenypsbl
cocTaBngaeT He Gonee yeTbipHaguaTU KaneH4apHbIX AHEW C MOMEHTA YCTaHOBMNEHUS
OCHOBaHWW ONd nNpefocTaBneHns MyHuumnanbHowm ycnyrn, nmbo o6 oTkase B
npegocTaBneHn MyHULMNANsLHOW YCIyri.

Bbigava pesynbTtaTta npegoctasneHns MyHULMNAansHOW YCyru.

102. OcHoBaHMeM Ans Havana agMUHUCTPATMBHOM MNpouenypbl sBRAsieTcA
HanMyne noAnncaHHOro [OOKYMEeHTa, ykas3aHHoro B nyHkte 98 unu nyHkte 100
AOMUHUCTPaATMBHOIO perrnameHTa.

103. Bblgaya pesynbTata NpedocTaBNeHUs  MyHUUMMNAnbHOW  yCnyru
OCYLLEeCTBNSAETCS CNocoboM, yKa3aHHbIM 3asiBUTENEM B 3asABIIEHUN, B TOM YuChe:

1) npu nu4HOM obBpaLleHnn B YnpasneHue;



2) nocpeaCcTBOM MOYTOBOrO OTMPaBfieHUA Ha agpec 3asBUTEnNs, yKa3aHHbIA B
3asBrieHuu;

3) NnocpeaCcTBOM  OMEKTPOHHOW MNOYTbl MO  adpecy 3MeKTPOHHOW  MNOoYThl,
yKasaHHOMY B 3asBleHUH;

4) npn nn4yHom obpatueHnn B MOL] (npn HanM4mMm 3aknOYEHHOro cornalleHns);

5) uepe3s nu4yHbiM kabuHeT Ha EpguMHOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX WU
MYHUUMNANbHbIX yCyr (PYyHKLMIA).

104. O6wmri  MakcMmarnbHbIl  CPOK  BbIMOMHEHUS  aAMUHUCTPATMBHOW
npouenypbl coctaBnseT He 6onee pAByx paboumx [HEW CO [HA MOANUCaHUS
OOKYyMeHTa, 0(hOpMNALLErO OAHO U3 MPUHATLIX peLLeHUN.

IV. TMopsapok n hopMbl KOHTPONA 3a UCNOFIHEHUEM ag4MUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa
IMopsaaoK OCyLLECTBEHNS TEKYLLIETO KOHTPOIS 3a COBM0AEHMEM U UCMIONTHEHNEM
OTBETCTBEHHbIMW JOSMKHOCTHLIMU ML MU NOSNOXEHU agMUHUCTPATUBHOIO
perrnameHTa 1 MHbIX HOPMaTMBHbIX MPABOBbLIX aKTOB, yCTaHaBNMBaLWmx TpeboBaHna K
npegoCcTaBNEeHUIO MYHULMNANBLHOW YCIYrn, a TakkKe NPUHATUEM UMN peLLEHNI

105. Tekywmn KOHTpPONb 3a COGMAeHMEM W UCMOSTHEHWEM MNOSNOXEHUN
AOMUHUCTPATUBHOIO perfamMeHTa W WHbIX HOPMAaTUBHbLIX MPaBOBbIX aKTOB,
yCTaHaBnmBawwmx TpeboBaHUA K NpeaoCTaBfAEHUo  MyHUMUMNANbHOW  YCryru,
OCYLLEeCTBNAETCA HavyarlbHUKOM YNpaBreHus.

106. MopsaaoK OCyLLeCcTBNEHMST TeKyLlero KOHTponsa 3a cobnogeHuem u
NUCMOJTHEHNEM OTBETCTBEHHbLIMM JOJTKHOCTHbIMMN nuyamm NONOXXEHUN
AOMWHUCTPATUBHOINO pernaMmeHta W UMHbIX  HOPMAaTUBHbLIX MNPaBOBLIX AKTOB,
yCTaHaBnMBalLWmnx TpeboBaHNA K NpeaoCTaBNeHN0 MyHULMNANbLHOW YCRyrn, a Takke
NPUHATMEM UMMM  peLleHUW, OCYyLWecCcTBnsaeTca B nopsagke,  YCTaHOBIIEHHOM
nocrtaHosneHnem AgmuHucTpaumm ropoackoro okpyra Crpexeson ot 02.04.2014 Ne
247 «O6 ytBepxaeHun [lopsigka OCYLLECTBREHUA KOHTPOMSA MOSIHOTbl U KayecTBa
npegocTaBneHns MYyHUUMNANbHbIX ycnyr n cobntogeHus NOSOXXEHUN
aAMWHUCTPATMBHbLIX pernamMeHToB MNpefocTaBneHns MyHUUMNanbHbIX YCNyr Ha
TeppuTopun ropoackoro okpyra Ctpexeson».

[Mopsgok n NnepuoanyHOCTb OCYLLIECTBIIEHUS NIAaHOBbLIX U BHEMMAHOBLIX NPOBEPOK
NOMNHOTBI M Ka4YecTBa NpefoCTaBneHuss MyHULMNansHOM ycnyr, B TOM Ynucne nopsgok
1 POPMbI KOHTPOMSA 3a NOSTHOTOM N Ka4YeCTBOM NpeaoCTaBieHUss MyHULUMNANbHON
ycnyru

107. KoHTponb 3a NofiHOTON M Ka4yeCcTBOM MpeaoCTaBrneHnss MyHULMNanbHON
yCnyru ocyuiecTtsnsercsa B popmax:

1) npoBeaeHUs NPOBEPOK;

2) paccMmoTpeHna xanob 3aaBuTenen Ha pencteus (6esgencteme) oprala,
npegoCTaBNALWEro  MyHAUMNANbHYO  ycriyry, [OOSDKHOCTHOrO  fvua  opraxa,
npeaocTaBnAwLLIEro MyHALUNANbHYO YCyry, MMb6o MyHMUMNANbHOMO Criyatlero.

108. B uensx ocywecTBrneHUss KOHTPONA 3a [MOfMIHOTOM W KavyeCTBOM
npefocTaBneHna  MyHuUMnanbHOW ycnyrm AOMUHUCTpaUMen TOpOoACKOro okpyra
CTpexeBorM nNpoBOAATCA MNfaHOBble W BHeMNNaHoBble MpoBepku. [lopsagok wu
nepuoanYHOCTb OCYLLIECTBMNEHUS NMaHoOBbIX NpoBepPOK yCTaHaBnMBaeTcs
noctaHosrneHnem AgmMuHUCTpaumm ropogckoro okpyra Crtpexeson. [lpu nposepke
paccMaTpuBaloTCs BCe BOMPOCHI, CBSA3aHHble C MNpedocTaBfieHneM MyHULMNAanbHOM
ycnyrm  (KOMMMeKCHble NPOBEPKM), WNW  OTAENbHLIN  BOMPOC, CBA3AHHBLIA C
npegocTaBneHnemM MyHUUMNAnNbHOM Yycnyrn (Tematuyeckue nposepku). [MpoBepka
Takke NPoBOANTCA NO Xanobe 3aaBuTens.

109. BHennaHoBbIe NpoBEpPKM NPOBOAATCHA B CBA3W C NPOBEPKON yCTpaHEHUS
paHee BbISBMEHHbIX HapyLlweHui AOQMUHUCTPaATMBHOIO perfnamMeHTa, a Takke B crydae
nonyyeHmss  xanod  3aseBuTenen Ha  pgencteua  (6esgencteme)  opraxa,



NpefoCcTaBNALLEro  MyHUUMNANbHYIO — yCryry, [OOFDKHOCTHOrO  nuua  opraHa,
NpenoCTaBNAILWEro MyHULMNANbHY YCAyry, MMB0 MyHUUMNANbLHOMO ChyXallero.

110. PesynbTatbl npoBepkM OQOPMISATCA B BuOE akta nNpOBEepKWU, B
KOTOPOM YKa3blBalOTCA BbISABMIEHHbIE HEAOCTATKN U NPEATNIOXKEHNSA NO UX YCTPAHEHUIO.

OTBEeTCTBEHHOCTb AO/MKHOCTHBIX UL, OpraHa, NpeaoCcTaBnsoLwWero MyHLmunanbHyo
ycnyry, 3a pelueHna n gencreus (6esgencrame), npuHMMaemblie (OCyLLECTBASIEMbIE)
UMUK B Xo4e npeaocTaBrieHns MyHULMNAanbHOW yCryru

111. Mo pesynbTatam nMpoOBEeLEHHbIX MPOBEPOK, B Crlydae BbIABNEHUA
HapyLeHnn cobntogeHnsa NonoXeHnn AOMUHUCTPATMBHOINO perfiaMeHTa, BUHOBHbIE
OOIDKHOCTHbIE NUUa opraHa, npedoCcTaBnslowero MyHUUUNAanbHY YCryry HecyT
OTBETCTBEHHOCTb, YCTAHOBIEHHYIO 3akoHogaTenbcTtBoM Poccuiickon depepaumn 3a
peweHna wn pencteusa (6e3gencTBve), NpMHMMaemble B XO4e MpeaocTaBneHus
MYHULMNANBHON YCRyru.

112. OTBETCTBEHHOCTb [JOSMKHOCTHbIX ML, OpraHa, npeaocTaBfisoLWero
MYHULIMNANbHYIO YCNYry 3akpennseTcs B AOSMKHOCTHbLIX MHCTPYKLNAX.

MonoxeHunsa, xapaktepuayroLme TpeboBaHus K NOpsiAKY U hopMam KOHTPOns 3a
npefocTaBNeHNEM MyHULMMANbHOW YCNyrn, B TOM YMCIE CO CTOPOHbI FpaXaaH, nux
obbeanHeHUn n opraHmsaummn

113. KoHTponb 3a npegoctaBneHMeM MyHUUMMANbHOM YCNyri, B TOM 4Yucne
CO CTOPOHbl rpaxgaH, WX OObeAVHEeHUA U OpraHuM3auun, OCyLLEeCTBMSeTCH
NOCPEeACTBOM MNybnukaumMm cBedeHWU O AEeATENbHOCTU OpraHa, NpeaoCTaBnsHLLLEro
MYHULUMNANbHYIO YCryry npu npegocTaBfeHnyn MyHULMNAanbHOW YCryru, nonyvYeHus
rpaxgaHamu, WX OObeaMHEHUSIMU U OpraHM3auusMK  akTyanbHOW, MOSTHON U
OOCTOBEpPHOM WH(poOpMaLMn O nopsigke nNpeaocTaBneHUs MyHUUMNAnbHOM YCryru u
obecneyeHns BO3IMOXHOCTN JocyaebHoro (BHecyaebHOro) paccMoTpeHus »xanob.

V. [OocyneGHbin (BHecyaeOHbIN) NOPAAOK 06XXanoBaHUA peLleHuin u
aencteun (6esgencTBusl) opraHa MeCTHOro camoyrnpaBrieHus,
npeaocTaBnAKOLWEro MyHULUUNanbHYH yCnyry, a Takke ero AOJMKHOCTHbIX NuL,
MyHMLMNAaNbHbIX CRYyXalmnx

114. 3asasutenu Bnpase obxanoBaTb B AocyaebHom (BHecyaebHom) nopspgke
peweHna n gencteusa (6esgencrteme) opraHa, NpenoCcTaBnAOLWEro MyHULUNANbHYO
YCNnyry, OOJDKHOCTHOrO nuua opraHa, npeaoCTaBnSAOWEro MyHULMNANbHYIO YCryry,
nnMBo MyHMLMNANbHOrO CriyXatlero.

115. MpeameTom pocynebHoro (BHecygoebHoro) obxanoBaHus SBNAOTCA
peweHna n gencteusa (6esgencrteme) opraHa, NpenoCcTaBnAOLWEro MyHULUNANbHYO
YyCnyry, OOJDKHOCTHOrO nuua opraHa, npeaoCTaBnSAOWEro MyHULMNANbHYIO YCIyry,
nM6o MyHMUMNANbHOTO Criyallero B TOM Y1cre B criegyroLwmnx cnyyasx:

1) HapylweHne cpoka perucTpaumm 3anpoca 3asBuTens O npeaocTaBneHun
MyHULUMNANbHOW yCcnyru;

2) HapyLleHWe Cpoka NpefoCTaBneHnss MyHULMNAanbHOW YCIyru;

3) TpeboBaHve y  3agBuTEns  OOKYMEHTOB, He  NpeayCMOTPEHHbIX
HOpPMaTMBHbIMW NpaBoBbIMM akTamu Poccuinckon degepaumn, HOPMaTUBHbLIMA
nNpaBoOBbIMKU akTamn ToMckon obnactu, MyHULMNANbHbLIMU NPaBOBbIMU aKTaMMu;

4) oTka3 B npueme y 3aaBUTENd [LOKYMEHTOB, MpPeAoCTaBfieHMe KOTOpPbIX
npegyCcMOTPEHO HOPMaTMBHbIMW MNpaBoOBbIMW  akTamu Poccurckon ®depepaumn,
HOpMaTUBHbLIMM NMPaBOBbIMW akTaMyn ToMckon obnactn, MyHULMNanbHbIMU NPaBOBbIMU
akTamu Ans npefocTaBneHns MyHUUMNansHOW yCnyru;

5) oTka3 B npegoCcTaBneHnn MyHUUMNANbHOW yCryrn, eCnnm OCHOBaHMS OTKasa
He npeaycMOoTpeHbl beepanbHbIMU 3aKOHaMN Y NPUHATBIMW B COOTBETCTBUM C HUMU
WHBbIMWU HOPMaTUBHbLIMU NpaBoBbIMU akTamu Poccuickon denepaunmn, HOpMaTUBHLIMA
nNpaBoOBbIMKU akTamn ToMckon obnactu, MyHULMNanNbHLIMU NPaBOBbIMU aKTaMu;



6) 3aTpeboBaHue C 3aaBUTENs NpU NpefocTaBNeHnn MyHULMNANbHOW yCnyru
nnaTtbl, He nNpegyCMOTPEHHOW HOPMaTUBHbIMM MNpPaBOBbIMW akTamun Poccuickon
depepaumn, HOPMaTUBHbLIMMN npaBoBbIMA akTamm Tomckon obnactn,
MYHUUUNANbHLIMU NMPaBOBbLIMWU akTamu;

7) OTKa3 opraHa, NpefoCTaBnALWEro MyHUUUNAanNbHy Yycnyry, AOMKHOCTHOMO
nuua opraHa, npeaocTaBnsloWero MyHAUMNanbHY  ycnyry, B UCnpasBfieHuu
OONyLEeHHbIX OnevyaTtok U owuboK B BblAaHHbIX B pes3yrnbTarte npeaocTaBneHus
MYHUUMNANbHOW YCnyrn JOKyMeHTax nnbo HapylleHne yCTaHOBMAEHHOro nyHkTtom 120
AOMUHUCTPATMBHOIO pernameHTa cpoka Takux UCnpaBrneHuin.

116. XKanoba Ha peweHns wun pgencteua  (6esgencrteume)  oprala,
NnpegoCTaBNALWEro  MyHAUMNANbHYO  ycriyry, [OOSDKHOCTHOrO  fvua  opraxa,
NpeaoCcTaBnAwLWEro MyHUUUNAnNbHy Yycnyry, nuMbo MyHUUUNanbHOro Ccrnyxaliero
nogaeTcs B MUCbMEHHOW hopMe Ha BymakHOM HocuTene, B 3NEKTPOHHOM hopme B
opraH, npeaocTaBnslWMN MYHULMNAMNbHYKO YCAyry W MNOAMNEXUT pPacCMOTPEHUIO
OOJPKHOCTHBLIM FINLIOM, HagEeNEeHHbIM NOSTHOMOYUAMMN NO PACCMOTPEHMIO XKanob.

117. XKanoba MoxeT OblTb HanpaeBneHa no noyte, yepe3d MOL| (npwu
HanM4YnKM 3aKrOYEHHOro CorfnaleHns o B3auMoaencTemmn), Yepes opuumansHblid cant
(8 paspene «HaceneHnuto»/ «WHTepHeT-npMemHasi»), ¢ uUcnonb3oBaHMeM EanHoro
nopTana rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNanNbHbIX ycnyr (pyHkummn) (nocrne obecneyeHus
TEXHUYECKON BO3MOXHOCTN).

118. OcHoBaHvMeM ans Hadana npoueaypbl obXanoBaHust peleHus u
aencrteus  (6e3gencTeusl) opraHa, nNPeaoCTaBMSOWEro MyHULMNANbHYK  yCnyry,
OOJDKHOCTHOIO Nnunua opraHa, NpeaoCTaBnSaoWEero MyHMUMnanbHyl ycnyry, nmbo
MYHMUMNANbHOIO ChyXalero SBNAeTcs MNoCcTynreHue B opraH, NpeaocTaBnsAoLwmn
MYHULUUNAIbHYO YCNyry:

1) xanobbl 3asBUTENs, HanNpaBfeHHOW B MUCbMEHHOW )OpMe Ha OyMaXHOM
HocuTerie NoYTOBOW CBA3bIO MO agpecy, ykazaHHoMy B [NpunoxeHun 1 K HacTosLemy
AOMUHUCTPATUBHOMY perfnameHTy;

2) xanobbl 3asBUTEnNs, HanpaBfeHHOW 4Yepe3 oduumanbHbiA CanuT OpraHoB
MECTHOro camoynpaBsfeHusi ropoackoro okpyra CTpexeBoW, YykasaHHOMY B
MpunoxeHun 1 kK HacTosweMy AOMUHUCTPATUBHOMY perfamMeHTy;

3) kanobbl  3asBUTEnsl, HanpaeneHHoW 4Yepe3d EamHbIn nopTan
rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMNanbHbIX ycnyr (dyHkumn) (nocne obecneyeHus
TEXHUYECKON BO3MOXHOCTM);

4) xanobbl 3asBUTENA B MUCbMEHHOW opme, NOLaHHOM B XOA4E NUYHOro
npuema.

119. >Kanoba nognexnt obasaTensHOM perncTpaunmn B TE4EHNE TPeEX OHEN C
MOMEHTa NOCTYMMEeHUs B OpraH, NpeaocTaBnsaowmn MyHuuunansHyo ycnyry. B aeHb
pernctpauumn >xanoba HanpaBnseTCA PYKOBOAMTENO OpraHa, npeaocTaBnsAoLLIero
MyHMUMNANbHYKO ycnyry, nocrie Yyero He nosgHee ogHoro paboyero OHA nepepaeTcs
Ha paccMOTpPeHue [OOSDKHOCTHOMY  nuuy, HageneHHOMY  MNOSHOMOYMAMU MO
PaCCMOTPEHUIO XKanob.

120. Cpok paccmoTpeHunsa >xanobbl He [OMmKeH npeBbiwaTh NATHaaUaTu
paboymx OHen co OHA ee peructpauuu, a B criydae obxanoBaHWA OTKasa opraHa,
npegoCTaBNALWEro  MyHAUMNANbHYO  ycriyry, [OOSPKHOCTHOrO  fvua  opraxa,
NpeaoCcTaBNALWEro MyHUUMNAanNbHYK Ycnyry, B NpyemMe LOKYMEHTOB Yy 3asBUTEnNs
nmbo B ncnpaBneHnn OonyLweHHbIX onevyaTok u owmnbok nnn B crnyvyae obxanoBaHus
HapyLLleHWs YCTaHOBIIEHHOIO CPOKa TakMx UCNpaBneHun — He nosgHee nNATn paboymnx
OHEen Co OHS ee permcTpauuu.

121. YKanoba 3asBuTenda JomkHa cogepaTtb cnegyoLlyo nHpopmaumio:

1) HammeHOBaHMe opraHa, npegoCTaBNALWEro MYHULMUNANbHYK YChyry,
OOJDKHOCTHOIO Nnnua opraHa, npedocTaBnsalowWwero MyHuuMnanbHyl ycnyry, nmbo
MYHMUMNANbHOIO CryXallero, peweHna wun agenctena (6e3gencTBue)  KOTOPbIX
obxanytoTcs;



2) hammnunio, UM, OTYECTBO (MPU HanNu4nmn), CBEOEHUS O MECTE XUTENbCTBA
3aaBuUTeENs - PU3NYECKOro nuua Mo HaMMeHOBaHWe, CBEAEHNS O MECTE HaxoXaeHUs
3aaBUTENS - OPUANYECKOro Nuua, CTPYKTYPHOro noAapasaeneHns opnandeckoro nuua,
a TakKe HOMep KOHTaKTHOro tenedoHa, agpec 3MeKTPOHHOW NoYThbl (MpU Hanu4um) u
NOYTOBbIV apec, N0 KOTOPbLIM AOMKeH ObITb HaNpaBieH OTBET 3asiBUTENIO;

3) ceegeHua 06 obxanyemblix pelleHnax n gencteuax (6esgencTemm) oprata,
NpedoCTaBNALWEro  MyHUUMNanbHY  ycryry, [AOSMKHOCTHOrO  fvua  opraHa,
NpeaoCTaBNALLIEro MyHALUUNANBHYO YCNyry, MMb60 MyHUUMNANbHOMO Cry)XXallero;

4) poBoAbl, HA OCHOBAHWW KOTOPbIX 3asBUTENb HE COrfaceH C pelleHnem u
nencrtenem (6esgenctBnemM) opraHa, NpPeaoCTaBMSOWEro MyHUUMNANbHYK yCnyry
OOJDKHOCTHOIO nunua opraHa, NpeaoCTaBnfaloWEero MyHuuMnanbHyl ycnyry, nmbo
MYHMLMNANbHOMO CryXaLtiero.

K >xanobe 3asBuTenb BrnpaBe NpUOXUTb AOKYMEHTbI, NoATBeEpXAatolme ero
AoBoAbl, MMBO NX KOMUK.

122. Mo pesynbTatam paccMOTpeHus Xanobbl opraH, nNpegoCTaBnASOWMUNA
MYHULUMNANbHYIO YCIyry, NpUHUMaeT OQHO U3 CrieAyLWnX peLueHun:

1) 06 ymoBneTBopeHun xanobbl, B TOM 4ncne B (OpMe OTMEHbl NMPUHATOrO
peLleHns, ucnpasneHnsa AonyLWweHHbIX OpraHoM, NpeaoCTaBNAnLWMM MyHULMNANbHYO
ycnyry, onedatok M oOwuboKk B BblAaHHbIX B pes3ynbTate npeaocTaBfeHus
MyHMUMNANbHOW YCryrM [OOKyMeHTaX, BO3BpaTa 3asBUTEN0 [AEHEXHbIX CpeacTB
B3MaHMe KOTOPbIX He MpedyCMOTPEeHO HOPMAaTUBHbLIMK MPaBOBbIMW  aKTaMu
Poccuinckon ®depepaumm, HOpPMaTUBHLIMW MPaBOBbLIMW akTamy ToMckon obnactu,
MYHUUMNANbHLIMU NPABOBbLIMWU akTamMu, a Takke B UHbIX hopMax;

2) 06 oTkase B yAOBNETBOPEHMM XKanoobl.

123. B cnyyae npuHaTMS peweHnss 006 yaOBMAETBOPEHUM  KarnoObl
opraHusyeTcs pabota Mo BOCCTAHOBMEHWIO HApYLUEHHbIX MpaB 3asBUTENdA, a Takke
WHble MEPONPUATUSA, HaNpaBfeHHbIe Ha YCTPaHeHME BbISIBIIEHHbIX HAPYLUEHUM.

124. Mpn  ycTpaHeHUn  BbISBMNEHHbIX  HapYyLUEHWW, BOCCTaHOBNEHUN
HapYyLLEeHHbIX NpaB 3adBUTENS CPOKU BbIMOMHEHUA aAMUHUCTPATUBHbLIX Npoueayp He
MOryT TMpeBbllaTb CPOKOB, YCTAHOBIIEHHbLIX HacCTOAWMM  AOMWUHUCTPATUBHbLIM
perrnamMmeHTOM.

125. He nosgHee pHA, crnegywowero 3a [AHEM NPUHATUA  peLueHus,
ykazaHHoro B nyHkTe 122  AOMUHUCTPATUMBHOIO  pernameHTa, 3adaBUTENO
HanpasnseTcs MOTMBUPOBAHHbLIA OTBET O pe3ynbTaTtax pacCMOTPeHUs Xanobb
cnocobom, ykasaHHbIM B Xanobe.

126. B cnydae yctaHoBneHus B xode unu no pesynbTtataMm paccMOTpeHud
Xanobbl  NpPU3HaKOB  CcoCTaBa  AAMWHUCTPATUBHOIO  MpPaBOHAPYLUEHUS UMK
NpecTynneHnsa OOMKHOCTHOE MWL, HagerleHHoe MOSIHOMOYMAMU MO PaCCMOTPEHUIO
Xanob, HesameanuTENbHO HaNpaenseT uMMelwWmMeca Martepuanbl B Opradbl

npokypaTypbl.



CnpaBo4Has uHopmauus 0 MecTe HaxoXAaeHus, rpadmke paboTbl, KOHTAKTHbIX
TenedoHax, agpecax 3/IeKTPOHHOM NOYTbl OPraHoOB, NPeAoCTaBNAIOLWMNX
MYHMLMNANbHYIO YCINYry, UX CTPYKTYPHbIX noapasfesnieHuin U opraHusauum,

MpunoxeHwne 1
K  AAMUHUCTPaATUBHOMY
npeaocTaBneHns

NecHOro  yyacrTka,
MYyHUUUNAaNbHOM

NnpoBeaeHNst TOProB»

y4yacTByrwLWMX B npegocTtaBlieHUU MYHMLIMHaanOﬁ ycnyru

1. AOMUHUCTpaUunsa ropoackoro okpyra CtpexeBomn.

MecTo HaxoxaeHuss AOoMUHUCTpaLUn

CtpexeBoMu, ynuua EpmakoBa, 46a.
"padhmk paboTbl AAMUHUCTpaUUK ropoackoro okpyra CTpexeBon:

lMoHeaenbHKK ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
YeTtBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa
MatHuua ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepwisa
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU O€Hb.

padhmk npuema 3assutenen B AOMUHUCTPALMM  TOPOLCKOro
CTpexeBoM:

lMoHeaenbHUK: ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepnisa
Cpena ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
YeTBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepnisa
MatHuua ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spemsi

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cy66oTa 8bIXO0HOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU O€eHb

MouTtoBLIN agpec AOMUHUCTpauuK ropoackoro okpyra CrtpexeBon: 636785,

Tomckasa obnactb, ropog Ctpexeson, yn. Epmakosa, 46a.

KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 5-10-01.

pernameHTy
MYHULMNANIbHON
ycrnyrm «3aknioyeHne gorosopa apeHabl
HaxoasLerocs

COBCTBEHHOCTU
ropogckoro okpyra CrpexeBon,

ropogckoro okpyra CrpexeBon:




OdmumaneHbin cant AgMUHUCTPaUUKM ropoackoro okpyra CTpexeBon B ceTu
WHTepHeT: http://admstri.tomsk.ru.

AOpec aneKTpoHHON NoYTbl AOQMUHUCTPALMK FTOPOACKOro okpyra CTpexeson B
cetn NInTepHeT: office@admstrj.tomsk.ru.

2. YnpaBneHne UMyLECTBEHHbIX WU 3eMefbHbIX OTHOLEHUA AOMWHUCTpauuu
ropofckoro okpyra CTpexeBomn.

MecTo HaxoXgeHust YNpaBneHUs UMYLLECTBEHHbIX U 3eMerlbHbIX OTHOLUEHUN
AgmnHncTpaunm ropoackoro okpyra Ctpexeson: r.Ctpexeson, ynuua EpmakoBa, 46a,
1 aTax kabuHeT Ne 39, 38.

Mpacmk paboTbl YnpaBneHWs WUMYLLECTBEHHbIX U 3eMEefbHbIX OTHOLUEHWUN
AgMnHMCTpaummn ropofckoro okpyra CTpexeBomu:

lMoHeaenbHKK ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHukK ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepwisa
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
YeTBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
MatHuua ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepwisa
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU O€Hb.

paduk npuema 3asBuTenen B YNpaBneHUM UMYLLECTBEHHbIX U 3eMeSIbHbIX
OTHOLLEHU AOMWHUCTPaLMN ropoacKoro okpyra CTpexeBon:

lMoHeaenbHKK ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepwisa
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa
YeTBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
MNatHuua HernpueMHbIli 0eHb
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU O€Hb.

[MouyToBLIN agpec YnpaBneHna WMYLLECTBEHHbIX W 3eMerlbHblX OTHOLUEHUN
AoMnHucTpaummn ropoackoro okpyra CrtpexeBon: 636785, Tomckasa obnactb, ropoa
CtpexesoMu, ynuua EpmakoBa, 46a.

KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 3-91-20, 5-16-65, 5-27-47.

OdomumaneHbIn canT YnpasreHUs UMYLLECTBEHHbIX U 3eMerIbHbIX OTHOLLEHUN
AOMUHUCTpaUmn ropoAcKoro oKpyra CtpexeBon B cetn NHTepHeT:
http://admstr|.tomsk.ru.

ALpec O9NneKTPOHHOM NOYTbl YNpaBreHUs WMYLLECTBEHHbIX W 3eMeSibHbIX
OTHOWeHuU AamMuHUCTpauuuM ropoackoro okpyra CrpexeBon B ceTn WHTepHeT:
Maslyak@admstrj.tomsk.ru.



http://admstrj.tomsk.ru/�
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MNpunoxeHwne 2

K  AOMUHUCTPATUBHOMY  perfnameHTy
npenocTaBneHuns MYHULUMNANbHOM
ycnyrn «3aknioveHme goroBopa apeHapl
NecHOro yyacTka, Haxogsueroca B
MyHMLMMNaNIbHON COBCTBEHHOCTU
ropogckoro okpyra CrpexeBon, 6e3
npoBeAeHNs TOProB»

NPEONATAEMAA ®OPMA 3AABJIEHUA

Mapy ropoackoro okpyra Ctpexesomn
oT

(MONHOCTBLIO haMUNNIO, UMS1, OTHECTBO
(Npn Hanuuun) 3aasuTens)

nacnopTHble JaHHbIE!

(appec mecTta xutenbcTea (BpEMEHHOIro
npebbiBaHUA) 3aaBuTens),

(KOHTaKTHbLIN TenedoH 3asBUTEnNs)

ANsA opuandeckoro nuua:
HavMeHOBaHWe PUONYECKoro nuua

C yKa3aHueM opraHu3aLMOHHO-NPaBoOBOU
dopMbl,

MeCTOHaxoXxXaeHune

damMmunmm, UMeHun, oT4yecTBa (NpPU HaNU4Un)
niua,

MMeIoLLLEro Npaso 6e3 JOBEePEeHHOCTH

AeNCcTBOBaTb OT MMEHU HOPUANYECKOTO
nmua,

KOHTaKTHbIN TenedoH, aNeKTPOHHAadA noyTa
3asaBneHue

Mpowy npegoctaButb 6e3 npoBedeHWA  TOProB  JIECHOWM  y4acToK,
pacronoXXeHHbIN (mecTononoxeHue) , KagacTpoBbIf
Ne (o 1 awBapa 2017 roga ponyckaetcsd
npegocTaBneHne rpaxgaHam, puandeckum nuuam JecHbIX Yy4acTKOB B COCTaBe
3emMenb necHoro doHaa 6e3 npoBefeHMst rOCy4apCTBEHHOINO KagacTpOBOro yyeTta B
Lensax Mcnosnb30BaHNA NecoB AM1S BbINOMHEHMsT paboT No reonornyeckomMy U3yveHuto
Heap, pa3paboTkn MECTOPOXAEHUIN NOME3HbIX NCKOMAEMBbIX).

nnowjaabto




B Lensx

(o6ocHoBaHMe Lenu, BMaa UCNonb30BaHWs IECHOIO yvacTka)
CpPOKOM

PekBM3UTbl pelleHnss O npeaBapuTenbHOM COrflacoBaHMM NpeaoCcTaBneHus
NEeCHOro yyacTka B crlyyae, ecnm ncnpalwimBaeMblii IECHOW y4acTok obpasoBarcs unm
€ro rpaHuubl YTOYHANUCb Ha OCHOBAHMM [OAHHOIO pelueHus (Mpu  HanmuMyum)

[MpunoxeHwne K 3asBNeHNIO:
1) AOKYMEHT, NoaTBEPXKAAOLWMA NOSTHOMOYMA LA Ha OCYLLECTBIIEHNE AENCTBUMN
OT UMeHM 3aaBuTena (Npn HeobxoaMMoCTN);

2) LOOKYMEHTHI, noAaTBepXxaatoLLme HeobxoaAMMoCTb NCNonb30BaHus
McnpawmMBaemMoro JfiecHoro yyactka (nNpegocTaBnsieTcsa Mo YCMOTPEHUIO
3asBuTens).

PesynbTaT npegocTaBneHWs ycryru npowy npegoctaBuTb  (HYXXHoe
NOAYEPKHYTb):

1) npu nn4yHOM obpalleHnm B YnpaBrneHue;

2) nocpenCcTBOM MOYTOBOro OTNpaBNeHus Ha agpec 3asBuUTeNS, Yyka3aHHbIN B
3asBneHuu;

3) nocpeacTBOM 31EKTPOHHON MOYThI :

(agpec aneKTPOHHOW NOYThI)

4) npu nuMyHom obpaweHnn B MOL, (Npy HanuMuuu  3aKMOYEHHOro
cornaweHus);

5) 4epe3 nuyHbIN KabuHeT Ha EpguMHOM nopTtane rocygapCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHbIX YCyr (PYHKLMIA).

/

(noanuceb)
(pacwmndposka)
«_» 2
Haro cornacve B MCNOMb30BaHMU MOUX MNEPCOHarbHbIX AAaHHbLIX MNpPU
npeaocTaBrneHUM MyHULMnNanbHou ycnyru (ans ousanyeckux nuu).

(noanucb) (pacwmdpoBka nognucm)



MNpunoxeHune 3

K AOMUHUCTPATUBHOMY pernameHTy
npenocTaBneHns MyHUUMNAnIbHOW yCnyru
«3aknyeHne OoroBopa apeHabl NeCHOro
yyacTKa, Haxogswerocss B MyHULMNanbHOM
cobCTBEHHOCTU rOpOACKOro oKpyra
CtpexeBon, 6e3 npoBegeHNs TOProe»

BNNIOK-CXEMA MOCNEOOBATENBHOCTW AENCTBU
Npy NPeaoCTaBNEHNN MyHULMMNANbHOM YCNyrn «3akntiovyeHne AoroBopa apenibl NecHoro
yyacTka, HaxogsLwerocsi B MyHMUmMnanbHon cobCTBEHHOCTU rOPOACKOro okpyra
CtpexeBon, 6e3 npoBegeHNA TOProB»

Havano npegocraBneHnst MyHUMLMNANbHON yCnyru |

Mopaya 3asBNeHns U JOKYMEHTOB |

v

Y

OTCyTCTBYIOT OCHOBaHUSA Ansi 0Tkasa B
npueme AOKYMEHTOB

Hanunumne ocHoBaHu anga oTkasa B
npuemMe JOKYMEHTOB

Pernctpauus 3aasneHms

OT1kas B npneme JOKyMEHTOB

PaccmoTpeHue 3asBneHuns u
npeacTaBnNeHHbIX JOKYMEHTOB

OnpeneneHve HeobxoauMocTu (hOPMMPOBaHUS
1 HanpaBeHUsi MeXBeAOMCTBEHHbIX 3aMpPOCoB

v

4

dopmnpoBaHne n HanpaeneHne
MEXXBEOOMCTBEHHbIX 3arpoCcoB

OTcyTCcTBYET HE06XOAMMOCTb
hopMMpOBaHNA 1 HanpaBneHus
MEXBEAOMCTBEHHbIX 3anpocoB

¥

MpuHATUE pelleHus o NpegocTaBneHnn NMbo o6 oTkase B NPeaoCTaBeHUN
MYHMUMNANbHON yCnyrn

v

v

MpUHATME peLLeHns 0 NpeaoCcTaBneHnn
MYHULIMNANbHOW yCryrn

MpuHaTHe pelwweHnsa ob oTkase B
NpeaoCTaBNEHNN MYHULMNANBHOW YCIyrn

Bbligaya (HanpasneHue) gorosopa
apeHgbl

Bbigava (HanpaeneHve) yBegoMeHUs
00 oTkase B NpeaocTaBreHnm
MYHULMNANbHOW YyCnyru




	I. Общие положения
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги
	Исчерпывающий перечень оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления муниципальной услуги
	Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
	Порядок, размер и основания взимания платы, за предоставление муниципальной услуги
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
	Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной ...
	Показатели доступности и качества муниципальной услуги (возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, возможность получения услуги в электронной форме или в многофункциональных центрах предоставления государственных муни...
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	2) представление заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде;
	3) осуществления мониторинга хода предоставления муниципальной услуги;
	4) получение результата муниципальной услуги.
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	Прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги
	Рассмотрение заявления и представленных документов
	105. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Управления.
	106. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а ...
	107. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	108. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги Администрацией городского округа Стрежевой проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливае...
	109. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностн...
	110. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
	111. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента, виновные должностные лица органа, предоставляющего муниципальную услугу несут ответственность, установленную законодательством Ро...
	112. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу  закрепляется в должностных инструкциях.
	113. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу при предоставлении муницип...

	114. Заявители вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
	115. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего в том числе в...
	1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;
	4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, мун...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;
	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение у...
	116. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронн...
	117. Жалоба  может быть направлена по почте, через МФЦ (при наличии заключенного соглашения о взаимодействии), через официальный сайт (в разделе «Населению»/ «Интернет-приемная»), с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг ...
	118. Основанием для начала процедуры обжалования решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего является поступление в орга...
	1) жалобы заявителя, направленной в письменной форме на бумажном носителе почтовой связью по адресу, указанному в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту;
	2) жалобы заявителя, направленной через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой, указанному в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту;
	3) жалобы заявителя, направленной через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности);
	4)  жалобы заявителя в письменной форме, поданной в ходе личного приема.
	119. Жалоба подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу. В день регистрации жалоба направляется руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу, после чего не поз...
	120. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме док...
	121.  Жалоба заявителя должна содержать следующую информацию:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, структурного подразделения юридического лица, а также номер контактного тел...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
	К жалобе заявитель вправе приложить документы, подтверждающие его доводы, либо их копии.
	122. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
	1) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявите...
	2) об отказе в удовлетворении жалобы.
	123. В случае принятия решения об удовлетворении жалобы  организуется работа по восстановлению нарушенных прав заявителя, а также иные мероприятия, направленные на устранение выявленных нарушений.
	124. При устранении выявленных нарушений, восстановлении нарушенных прав заявителя сроки выполнения административных процедур не могут превышать сроков, установленных настоящим Административным регламентом.
	125. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 122 Административного регламента, заявителю направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы способом, указанным в жалобе.
	126. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материал...
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