lMoctaHoBneHne AgMuHucTpauum ropoackoro okpyra Ctpexeson oT 25.03.2016 Ne193
«06 yTBEpPXKOAEHUN AOMUHUCTPATMBHOIO perfnaMmeHTa npegocTaBneHns
MyHUUMNanbHon ycnyrm «Bblgaya paspeLleHns Ha UCnonb3oBaHne 3eMenb Unu

3eMefbHOro yyacTka, HaxogsaWmMXcs B MyHULMNanbHon coO6CTBEHHOCTM FOPOACKOro

okpyra CTpexxeBon, rocygapCcTBeHHas CO6CTBEHHOCTb Ha KOTOPbIE HE pasrpaHnYeHa,
PaCNOSIOXKEHHbIX HA TEPPUTOPUM MyHULMNANBHOrO 06pa3oBaHNSA rOPOACKON OKPYT

CtpexeBon, 6e3 npegocTaBneHns 3eMesbHbIX Y4aCTKOB U YCTAHOBIIEHNSA CEPBUTYTa»

(B pepakuum ot 28.12.2016 Ne1009)

B cooTtBeTCcTBUM cO cTaTben 39.33 3emernbHOro kogekca Poccunckon ®enepauun,
yactbto 1 ctatbn 6 PegepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-9d3 «O6 opraHmnsaumm
npeaocTaBnNeHNsa rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHBIX YCYr», HA OCHOBAHUW NyHKTa 21
yactn 1 ctatbk 46 YctaBa ropoackoro okpyra CtpexxeBon

NOCTAHOBNAO:

1. YTBEpAUTb AOMUMHUCTPATUBHLIM pernaMmeHT npeaoctaBfieHNa MyHULMNANbHOM
ycnyrm «Bblgaya paspelueHvs Ha MCnosib3oBaHWe 3eMefnb UMK 3eMernbHOro yvacTka,
HaxXoAAWMXCA B MyHMUMNANbHONM COBCTBEHHOCTM rOpoACKOro okpyra CTpexeBown,
rocygapCTBeHHas COGCTBEHHOCTb Ha KOTOpble HEe pasrpaHudeHa, pacrnonoXeHHbIX Ha
TeppuTopun  MyHuuunanbHoro obpasoBaHus ropoackon okpyr Crtpexeson, 6e3
npegocTaBneHns 3eMerbHbIX Y4aCTKOB U YCTaHOBMNEHUS CEPBUTYTa».

2. HacTtosilee noctaHOBMEHWE NOASNEXUT pasMeLleHnto Ha oduumanbHOM cante
OpraHoB MeCTHOro caMoynpasfieHusi ropoackoro okpyra CtpexxeBown.

3. KOHTponb 3a WCNOSIHEHMEM HACTOSILEro MOCTaHOBMNEHUSA BO3MNOXUTb Ha
3amectutena Mapa ropogckoro okpyra no 3KOHOMUMKE W (buHaHCcaM, HavarbHuKa
®uHaHcoBOro  ynpasneHuss  AOMWHUCTpauMm  ropoackoro  okpyra  CTpexeBow
JeHnyeHko B.B.

Map ropoackoro okpyra B.M. XapaxopuH



MpunoxeHne

YTBEPXXOEH
nocTtaHoOBMNEeHNEM
ALOMUHUCTPALMM FOPOACKOro
okpyra CtpexxeBon

oT 25.03.2016 Ne 193 (B
penakumm ot 28.12.2016 Ne1009)

AOMUHUCTPATUBHbIV PEFMAMEHT
npeaocTaBnNeHnsa MyHMLmMnanbHoOn ycnyrn «Beligada paspelueHns Ha ncnonb3oBaHue
3eMernb UM 3eMENbHOro y4yacTka, HaXOASALWMNXCSA B MyHULMNANbHOM COBCTBEHHOCTH
ropoackoro okpyra CTpexxeBoWn, rocyaapCTBeHHas COBCTBEHHOCTb Ha KOTOPbIE He
pasrpaHuyeHa, pacrnosioKeHHbIX Ha TEPPUTOPUM MyHULMNANbHOro o6pa3oBaHus
ropoackon okpyr CtpexeBon, 6e3 npegocTaBneHNa 3eMesbHbIX Y4aCTKOB U
YCTaHOBIEHUSI CEPBUTYTa»

l. O6wue NonoxeHus

MpeaoMeT perynupoBaHnst agMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa
npenocTaBneHns MyHUUMNanbHOM yCnyrm

1. AOMUHUCTpPaATUBHLIM pernamMeHT «Bblgada paspeweHuMss Ha UCNoSib3oBaHME
3eMernb UM 3eMernbHOro y4yacTka, HaxoAsWUXCA B MYHMUMMAnNbHOW COBCTBEHHOCTU
ropoackoro okpyra CTpexeBow, rocygapCrBeHHasi COBCTBEHHOCTb Ha KOTOpble He
pasrpaHuyeHa, pacnofioXeHHbIX Ha TepputopuuM MyHUUuMnanbHoro obpasoBaHus
ropoackon okpyr CTpexeBon, 06e3 npefocTaBneHUsi 3eMefbHbIX Y4acTKOB W
yCTaHOBMEHUs cepBuUTyTa» (danee - AOMWHUCTPATUBHBLIN pernameHT) onpegenser
NOPSAOK M CTaHAapT MO BblAave paspelleHnss Ha MWCMNOofb30BaHWE 3eMeNb WNnn
3eMefnbHOro y4yacTka, Haxo4sAwWMXcs B MyHMUMMNanbHOW COBCTBEHHOCTU TOPOACKOro
okpyra CTpexeBou, rocyaapCTBeHHass COOCTBEHHOCTb Ha KOTOpble He pasrpaHu4deHa,
PaCnoOSIOKEHHbLIX Ha TeppuUTOpPMM MYyHUUMNANbHOro obpa3oBaHWs TOPOLCKOM  OKpYr
CrtpexeBon, 6e3 npenocTaBneHNs 3eMmesibHbiX Y4acTKOB WM YCTaHOBMIEHUSA cCepBUTYTa
(panee - myHuumnanbHas ycnyra) AgMUMHUCTpauUMen ropoackoro okpyra CTpexeBown,
OOJDKHOCTHBIMU NIMLAMWU U MYHULMNAMbHBIMU CRyXawmuMmm AAMUHUCTPALMM FOPOACKOro
okpyra CtpexeBon.

Kpyr 3assutenen

2. 3assutenamu sensTCa du3Myeckue nuua, opuandeckme nuua, nmbo ux
yNorIHOMOY€eHHbIe NpeAcTaBUTenNu (ganee - 3asaBuTenNb).

TpeboBaHus kK NOpsSAKY MHPOPMUPOBaAHMSA O NPeaOCTaBNEHNN MYHULMMNANBHON
ycnyru

3. WNHdopmupoBaHue rpaxpgaH O nopsake npegocTaBreHns MyHUUMNnanbHOW
ycnyrm obecneunBaeTcs MYHUUMNAaNbHbIMN cnyxatummu, cneunanucTamm
AOMUHUCTPaUMM  ropoAckoro okpyra CTpexeBon, MHOroyHKLMOHANbLHOMO LeHTpa
npenocTaBneHns rocyaapCTBEHHbIX W MyHUUMNanbHbIX ycnyr (ganee — M®L) npu
HanMyYun 3aKkNYEeHHOro opraHamMu MEeCTHOro camMoOynpaBfieHUs TOPOLCKOro OoKpyra
CtpexeBon ¢ MOL| cornaweHns o B3anmMoaencTeum, B COOTBETCTBMM C TpeboBaHnaMU,
npeaycMoTpeHHbiMn cTaTben 18 depepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-93 «O6
opraHuMsauun npenocTtaBfeHns rocyaapcTBEHHbIX M MyHULMNAnbHbIX ycnyr» (ganee -
cornaweHue ¢ MoL).



4. OcHoOBHbIMK TpeboBaHMAMM K WHGOPMUPOBAHUIO T[paxaaH O nopsaake
npegocTaBneHns MyHUUMNanbHOW yCryrn siBMASOTCA AOCTOBEPHOCTb NpefocTaBnsaemMomn
WHpOpPMaUUKN, YETKOCTb B WU3NOXEHUN WHGOPMALMK, MOMHOTa M ONepaTMBHOCTb
MHPOPMNPOBAHUSA.

5. MecTo HaxoxaeHns AgMUHUCTpaLMn ropoackoro okpyra CtpexxeBon, OpraHoB
N opraHuMsauunn, y4acTByOLWMX B NPeAoCTaBAeHNN MyHUUMNANbHOW YCIyrn, UX NOYTOBbIE
agpeca, oduumanbHble cauTbl B MHGPOPMALMOHHO-TENEKOMMYHUKALMOHHOW CeTn
«MHTepHeT» (ganee — ceTb NHTEpHET), nHcopmaums o rpadmkax paboTbl, TeNedOHHbIX
HOMepax W ajgpecax 3neKTPOHHOW nouTbl npeacrtaBneHbl B [lpunoxeHun 1 K
HacToswemy AQMUHUCTPATUBHOMY perfamMeHTy.

6. WHdopmauma o MecTte HaxoxgeHus, rpadukax paboTbl AOMUHUCTPaLUK
ropogckoro okpyra CTpexeBOW, OpraHoB W oOpraHuMsauun, Yy4yacTBYWOLUX B
npenocTaBneHnM MyHULMNAnNbHOM yCrnyri, o nopsigke npegocTaBfieHnss MyHULMNansHOM
ycryrm pasmMellaetcs Ha oduumanbHOM canTe OpraHoB MECTHOro camoyrnpaBfeHus
ropofgckoro okpyra CrtpexeBon B ceTu WHTepHeT, B dhefepanbHOW rocyaapCTBEHHOM
MHOPMAUNOHHON cucTeMe «EOWHBIM nopTan rocyAapCTBEHHbIX U MYHUUUNANbHbIX
ycnyr (dpyHkumn)» (aanee — EgMHbIM nopTan rocygapCTBEHHbIX U MyHULUMNAMNbHbIX YCIyr
(dbyHKUMR)), a Takke NpegocTaBnNAeTcs no TeneoHy 1 AfIEKTPOHHOM MoyTe.

7. Ha odwuvumanbHOM canTe OpraHOB MECTHOro camoOyrnpaBfieHUs ropoaCcKoro
okpyra CtpexeBon B ceT IHTepHeT pa3smeLLaeTtcs crnegyowas nHpopmaums:

1) HanmeHoBaHME M NOYTOBbIE agpeca AAMUMHUCTPaAUMW TFOPOLCKOro OKpyra
CtpexeBou;

2) Homepa TenedoHoB AOMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra CTpexeBou;

3) rpacumk paboTbl AQMUHUCTPaLMK FOPOACKOro okpyra CTpexeBowu;

4) TpeboBaHMst K MNUCbMEHHOMY 3anpocy rpaxpgaH O npeaocTaBieHnn
MHOpMaUUKn o0 Nopsiake NpeaocTaBneHna MyHUUUNanbHOM yCnyru;

5) nepeyeHb AOKYMEHTOB 4S5 NOMYyYEHNA MYHULMNANbHOW YCRyru;

6) TekCT AOMUHUCTPATUBHOIO perfiamMmeHTa C NPUNOXeHNSMU;

7) KpaTkoe onucaHuve nopsigka NpenocTaBneHns MyHuumMnanbHon ycnyrn (6nok-
cxema).

8. WHdopmaunio o nopsgke MNosiydeHUs MyHUUUNanbHOW YCryru, a Takke o
MeCTe HaxOXOEeHWs, KOHTaKTHbIX TernedoHax (TenedoHax ONA CrnpasokK), agpecax
9NEKTPOHHOM NouYThl, rpacduke paboTbl, cBeAeHuss o0 opraHax W oOpraHusaumsix,
y4yaCTBYHOLMX B NpedocCTaBfeHUn MyHUUMManbHOW  YCNyrm unv  aBnsaoLWmnXca
MCTOYHMKOM MONyYeHUs MHOPMaL MK, rpaXaaHuH MOXET MONyYnTb:

NMYHO npu obpalleHnn K OOMMKHOCTHOMY nuvuy (cneunanucty) YnpaBneHus
MMYLLLECTBEHHbLIX W 3EeMESIbHbIX OTHOLIEHUN ALMWHUCTPAUMKM TFOPOLCKOro OKpyra
CtpexeBou;

NO KOHTAKTHOMY TenegoHy B 4acbl paboTbl AAMUHUCTPALMM FTOPOACKOro OKpyra
CtpexeBou, ykasaHHble B [lpunoxeHun 1 K HacTodwemy AAMUHUCTPATUBHOMY
perrnameHTy;

nocpeacTBOM HanpaeneHust obpalleHnss B 3MeKTPOHHOW opme Ha agpec
3NEKTPOHHOM NOYThI, YKasaHHbIn B NMpunoxeHnn 1 k HacTosAwemMy AAMUHUCTPATUBHOMY
perrnameHTy;

B ceTun MIHTepHeT Ha odwmumnansHOM canTe OpraHOB MECTHOro camoynpasfieHUs
ropofckoro okpyra CtpexeBown: http://admstrj.tomsk.ru;

Ha WMHMOPMALUMOHHbLIX CTEeHAaxX B 34aHMM AOMUMHUCTPaUMW FOPOACKOro okKpyra
CtpexeBou;

nocpeactsoMm EanMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX M MYHUUMNAMbHbLIX YCyr
(dbyHKumn): http://www.gosuslugi.ru/;

npu obpawieHnn 8 MOLL.

9. MHdbopmaumoHHble cTeHabl obopyaylTcsa npy  BXOA4Ee B MNOMELlEeHune
YnpaBneHns NMYLLECTBEHHbIX U 3EeMESIbHbIX OTHOLWEHU AMUHUCTPaLMM rOpOACKOro
okpyra CrtpexeBon. Ha WHPOpPMaAUUOHHBLIX CTeHA4ax pasmewaeTca cnegyouwas



http://admstrj.tomsk.ru/�

obsizaTtenbHasa MHpopmMauns:

1) noyToBLIN agpec AOAMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra Ctpexeson;

2) agpec odmumanbHOro camta OpraHOB MECTHOro CamMoynpaBfieHUsI FOPOACKOM
okpyra CtpexeBon B ceTn IHTepHeT;

3) cnpaBo4YHbIi HOMep TenedoHa AQMUHUCTPAUMKM TFOPOACKOrO  OKpyra
CtpexeBou;

4) rpadouk padoTbl AOMUHUCTPaLMN ropoLCcKoro okpyra CTpexeBou;

5) nepeyeHb AOKYMEHTOB 415 NOMy4YeHUa MyHUUUNanbHOW yCnyru;

6) obpaseL, ohopmneHna 3aaBneHuns.

10. Ob6paweHnsa no KOHTaAKTHOMY TenedgoHy no Bonpocam MHAPOPMUPOBAHUSA O
nopsgke npenocTaBneHns MyHUUUNAanNbHOW YCRyrn MPUHUMAKOTCA B COOTBETCTBUM C
rpacomkom  paboTbl  YNpaBneHUs MMYLWECTBEHHbIX W 3eMEefbHbIX  OTHOLUEHWUN
AOMUHUCTpaunMn ropoackoro okpyra CtpexeBou, npeactaBrneHHomy B Mpunoxenun 1 k
HacToswemy AQMUHUCTPATUBHOMY perfiameHTy.

11. OtBeT Ha TenedOHHbIN 3BOHOK [OOIMKEH coaepxaTb WHgopMaumio o
HaMMeHOBaHUN CTPYKTYpHOro nogpasgeneHns AOMUHUCTpaUMM rOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon, B KOTOpoe obpaTunca rpaxgaHuwH, damMunuu, UMeHn, oTdyecte (npwu
HanMyYnun) N JOMKHOCTU creumanucTa, NpUHABLLEro TenedOHHbIN 3BOHOK.

12. MNpun oTBeTax Ha TenedoHHbIE 3BOHKN M YCTHble obpalleHus chneumanucTbl
YnpaBneHna NMyLLECTBEHHbIX U 3eMeSibHbIX OTHOWEeHUM AAMUHUCTpaLMU ropoacKoro
okpyra CtpexeBon, 06s13aHbl NPeAOCTaBNATL MHGOPMALMIO MO CrieayoLwmM BONpocaMm:

1) 0 MecTe NpegocTaBneHns MyHUUMNanbHOW ycryrn u cnocobax npoesaa K Hemy;

2) o rpachmke npuvema rpaxgaH rno Bonpocam npenocTaBneHns MyHUUUNanbHOM
ycnyru,

3) 0 BXOgAWMX HOMepax, No4 KOTOpbIMM 3aperucTtpupoBaHbl B CUCTEME
gernonpounssoactesa AAMUHUCTPaLMKM ropoackoro okpyra CTpexeBou  NOCTynuBLUME
OOKYMEHTbI;

4) 0 HOPMAaTMBHbLIX TMPaBOBbIX aKTax, perynupyrwmx npegocrasneHne
MYHUUMNANbHOW yCryru (HaMMeHoBaHue, HOMep, AaTta NPUHATUS HOPMATMBHOIO akTa);

5) 0 HeobGxoaMMOM nepeyHe [OOKYMEHTOB OT 3asButend pnns nonyydeHus
MYHULUUNANbHOW YCRyru;

6) O cpokax pacCMOTPEHUs 3afBNeHus O npefocTaBleHnn MyHUUUNanbHOM
ycnyru;

7) 0 cpoKkax NpefocTaBneHns MyHUUUNanbHOW ycnyru;

8)0 mMecTe pasmeweHns Ha oduunanbHOM CanTe OpraHoB MECTHOro
camoynpasneHus ropogckon okpyr CrtpexeBon B ceTu WIHTepHeT uHopmaumm no
BOMpOCcaM npefoCTaBNeHNs MyHULMNANbHOW YCNyrn.

13. MNpun obweHnn c rpaxgaHamu (No TenedoHY UMW fNYHO) CneunanucTbl
YnpaBneHns MMYLLECTBEHHbIX U 3eMESIbHbIX OTHOLWEHU AAMUHUCTPaLMU rOpOACKOro
okpyra CtpexxeBon O0SDKHbl KOPPEKTHO U BHUMATESIbHO OTHOCUTBLCA K rpaxgaHam, He
YHMXKas UX YeCTU U AOCTOMHCTBA. YCTHOE MHGOPMUPOBaHME O NOPsiAKE NpeaocTaBneHus
MYHUUUNANbHOM YCRyrM [OOSMKHO MNPOBOAUTBCA C  UCMONb30BaHWEM oOduvumarbHO-
[EenoBOro CTUNs peyun.

14. Mpn obpaweHnn 3a WHOpPMaLMENn rpaxgaHnHa JMYHO CchneunanucThbl
YnpaBneHns MMYLLECTBEHHbIX U 3eMESIbHbIX OTHOLWEHU AAMUHUCTPaLMU rOpOACKOro
okpyra CtpexeBon 006s53aHbl NPUHATL €ro B COOTBETCTBUM C rpadmkom paboTbl.
MpooomknTeNbHOCTL NpMeMa npu  NIMMHOM obpalleHMnM He [OfbKHa npeBbllwaTtb
NATHaguaTv MUHYT. Bpemsa oxunaaHus B ovepeaun npu nn4HoMm obpalleHum He O0SMKHO
npeBblWaTh NATHAAUATA MUHYT.

15. Ecnn pgns noarotoBkum OTBeTa Ha YCTHoe obpaweHue Tpebyetca Gonee
NATHagUaTM  MWHYT, crneumanuct YnpaeneHus UMYLLECTBEHHbIX W 3eMebHbIX
OTHOLWEHU AOMUHUCTPaLMN rOPOACKOro okpyra CTpeXeBOoW, OCYLLECTBASOWMA YCTHOE
MHOPMMPOBaHME, NpeanaraeT 3adaBUTENIO HAa3HAYMTb Apyroe yaobHoe Ans Hero Bpemsi
ANs  YyCTHOro WHQopMupoBaHna nmMbO HanpaBuTb 3asBUTENO MUCbMEHHBLIN OTBET



nocpencTBOM NOYTOBOro OTNpaBneHns Nnbo B aNEeKTPOHHOW hopMe.

16. NlucbMeHHOEe  WHOPMUPOBAHWE  FPpaKdaHWHA  OCyLLeCcTBnseTcAa  npu
Nony4YeHun OT Hero NUCbMEHHOro obpalleHns NUYHO WM NOCPEeACTBOM MNOYTOBOrO
oTnpaeneHns, obpalleHnss B 3NEeKTPOHHOM (bopMe O NpeaocTaBfeHnn MHGopMaLmMm no
BOMpocam npegocTaBfieHns MyHULMNansHOW yCryrn, CBe4eHUN 0 xoae npefoctaBreHns
MyHMUMNanbHOW ycnyru. NucbMeHHoe obpalleHne perncTpupyeTca B AeHb NOCTYNNeHNs
B AOMWHUCTPAUMIO ropoacKoro okpyra CTpexeBon.

17. Mpn obpaweHnn 3a uHPoOpMauMen B MNUCbMEHHOW OpMe MNOCPeACTBOM
MOYTOBOrO OTNpPaBneHNa OTBET HanpasnseTcs B BUAE NOYTOBOro OTNPaBrieHns B agpec
rpakgaHuHa B TeYeHne TpuauaTn KaneHaapHblX AHEN CO OHSA perncTpaumm obpalleHuns.

18. Mpn obpaweHnn 3a WHPOpMaUMen NO  IMEKTPOHHOW no4Te, C
nucrnonb3oBaHvem EguMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHUMUMNAMbHBIX — YCNyr
(dyHKUMI), OTBET HanpaBnaeTCA B TedeHwe TpuauaTu KaneHdapHblX AHeW co OHSA
pernctpauumn obpatlleHus.

[I. CraHpapT npeaocTaBrneHUs MyHULUNANbLHOW yCnyru
HavmeHoBaHVe MyHUUMNANsHOM yCcnyru

19. MyHuumMnanbHas ycrnyra rno Bblgaye paspeLleHust Ha UCNosb3oBaHe 3eMerlb
NN 3eMEeNbHOro yvyacTka, HaxoAsAWMUXCs B MyHMLMNANbHON COGCTBEHHOCTM rOpPOACKOro
okpyra CTpexeBoW, rocygapcTBeHHasi COOGCTBEHHOCTb Ha KOTOpble He pasrpaHuMyeHa,
PacroNOXeHHbIX Ha TeppUTOpMM MyHMUMNANbHOrO 0Opa3oBaHWs TOPOACKOM OKpyr
CTpexeBoW, 6e3 NpeaocTaBreHns 3eMerbHbIX Y4aCTKOB U YCTaHOBMNEHUSI CepBuTYyTa.

HavnmeHoBaHWe opraHa, NpeoCTaBnsALLEro MyHULMNANbHYH YCyry

20. lNpepocTtaBneHne MyHUUMNANbLHOM YCIyrn ocyLlecTenseTcsa AgMUHUCTpaunen
ropofckoro okpyra CtpexxeBomn.

21. HenocpencteeHHO npegocTtasrieHue MYHULMMNaNbHON ycnyru
OCYLLEeCTBNSAETCH cneumManuctamm  YnpaBneHuss WMYLLECTBEHHbIX W 3eMerbHbIX
OTHOLWeEeHU AgOMUHUCTpaLnmn ropofckoro okpyra CTpexeBou (danee — YnpasrneHue).

OnuvcaHuve pesynbTaTta NPefoCTaBNEHUss MyHULMMNANBHOW YCnyru

22. Pe3dynbTaTOM npefocTaBneHns MyHUUMNanbHOW YCRyru SBfsieTcd Bblaada
paspelleHns Ha WUCMoNb30BaHME 3eMeflb UM 3EMESIbHOMo yyacTka Haxogsawuxcs B
MYHMUMMNANbHON COBGCTBEHHOCTM rOPOACKOro oOkpyra CTpexeBown, rocygapCTBeHHas
COBCTBEHHOCTb Ha KOTOpble He pasrpaHuyeHa, pPacrofIOKEHHbIX Ha TeppuUTopumn
MyHMUMnanbHOro obpasoBaHusa ropogckon okpyr CrtpexeBoun, 6e3 npegoctaBneHus
3eMesflbHbIX Yy4acTKOB W YCTaHOBMNEHUS cepBUTyTa B OpPMe MNOCTaHOBMNEHUS
AOMUHUCTpaLMM ropofcKkoro okpyra CTpexeBon.

23. B cnyyae Hanuuma OCHOBaHWW AnNs  OTkasa B NpeaocTaBfieHuun
MYHUUUNANbHOM YCNYrn, yKasaHHbIX B MyHKTe 32 HacTtoswero ALMWHUCTPATUBHOIO
pernameHTa, pesynbTaToOM NpPeaoCTaBfeHns MyHUMUMNAnNbHOW — ycnyrn  siBNsieTcs
yBeqoOMNeHne o6 oOTka3e B NpPeaoCTaBfiEHUM MyHUUMNANbHOM YCAyrn no Bblaadve
paspelleHns Ha WUCMNOoNb30BaHME 3eMeflb UM 3eMESIbHOro yvacTka, HaxOAsLWMXCs B
MYHMUMMNANbHON COBGCTBEHHOCTM rOPOACKOro okpyra CTpexeBow, rocygapCTBeHHas
COBCTBEHHOCTb Ha KOTOpble He pasrpaHuyeHa, pPacrofIOKEHHbIX Ha TeppuUTopumn
MyHMUMnanbHOro obpasoBaHusa ropogckon okpyr CrtpexeBoun, 6e3 npegoctaBneHus
3eMeribHbIX Y4aCTKOB 1 YCTAHOBMNEHUS CEPBUTYTA.

Cpok npefocTaBneHnss MyHULMNanbHOWM ycnyru



24. Cpok npegocTaBneHus MyHUUMNAnbHOW YCNyrm C y4eToM HeobxoammocTu
obpaleHnsa B opraHm3auum, yyacTeylowme B NpegocTaBNeHnn MyHULMNAnbHON YCnyriu,
He MOXeT npeBblwaTb ABaguatv MATU KanengapHbIX OHEeN CO AHS MOCTYNfeHus
3asBNeHNs O Bblgaye paspeLleHns Ha NCNoib3oBaHMe 3eMenb NN 3eMEeNTbHOro y4acTka,
HaxoOsWMXCss B  MyHMUMNANbHOM COBCTBEHHOCTM ropoackoro okpyra CrpexeBon,
rocygapCTBeHHass COGCTBEHHOCTb Ha KOTOpble HEe pasrpaHudeHa, pacrnonoXeHHbIX Ha
TeppuTopun  MyHuuunanbHoro obpasoBaHus ropoackon okpyr Crtpexeson, 6e3
npeaoCcTaBnNeHNs 3eMefbHbIX Y4aCTKOB U YCTAHOBIEHUSA CEPBUTYTA.

I'Iepequb HOPMaTUBHbIX NMPaBOBbIX aKTOB, perynupyrnwmnx oTHoOWEHNUA, BO3HUKaloLlWne B
CBA3U C npenocTtaBiieHneEmM MyHVILlVIﬂaﬂbHOVI ycnyru, € ykadaHnem mx pekBm3nTtoB U
MCTOYHMKOB Od)I/ILI,VIaJ'IbHOFO OI'Iy6J'II/IKOBaHI/IFI

25. lMpepocTtaBneHve MyHULMNANbLHOW YCMyrM OCYLLECTBNSIETCS B COOTBETCTBUU

1) 3emenbHbIM KOOEeKcoM Poccurckon denepauunm Il «CobpaHue
3akoHogartenbctBa P®», 29.10.2001, Ne 44, cT. 4147, «[NapnameHTckasa raseta», Ne
204-205, 30.10.2001, «Poccuinckas raseta», Ne 211-212, 30.10.2001;

2) ®epepanbHbiM 3akoHoM OT 25.10.2001 Ne 137-®3 «O BBegeHun B aencteue
3emenbHoro kogekca Poccuinckon depepauumn» // «CobpaHune 3akoHogaTenoctea POy,
29.10.2001, Ne 44, ct. 4148, «[lapnameHTtckas raseta», Ne 204-205, 30.10.2001,
«Poccuinckas rasertar,
Ne 211-212, 30.10.2001;

3) ®epepanbHbii 3akoH OT 23.06.2014 Ne 171-d3 «O BHECEHUN U3IMEHEHUN B
3emenbHbI Kogekc Poccunckon ®depepaummnm u oTAeNbHble 3akOHOAATErbHblE aKTbl
Poccuinckon degepauumn» // OdurumnanbHbii MHTEPHET-NOPTaN nNpaBoBon MHdopmMauum
http://www.pravo.gov.ru, 24.06.2014, «Poccuickaa raseta», Ne 142, 27.06.2014,
«CobpaHue 3akoHoaaTenscTea P®», 30.06.2014, Ne 26 (yactb I), cT. 3377;

4) T[papgocTtpouTenbHbIM Kogekcom Poccunckon Pepepaummn o1 29.12.2004
Ne 190-93 (nctouHuk oduuymnansHoro onybnukoBaHusa «Poccuinckas razeta» Ne 290 ot
30.12.2004);

5) ®epepanbHbiM 3akoHOM oOT 24.07.2007 Ne 221-®3 «O kagactpoBoW
AesitensHocTu» (MCTOYHUK odhmumanbHoro onybnunkoBaHusa «Poccuinckasa razeta» Ne 165
ot 01.08.2007);

6) degepanbHbiM 3akoHOM oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusaumm
npenocTaBneHns rocyaapCTBEHHbIX M MyHULUMNANbHbIX YCIyr» (MCTOYHUK OhULManbHOro
onybnukoBaHuna «Poccuiickas raseta», Ne 168 ot 30.07.2010);

7) ®epgepanbHbiM 3akoHoM oT 06.10.2003 roga Ne 131-®3 «O6 o06wmx
NpUHUMNAax opraHu3aumMm MeCcTHOro camoynpasneHus B Poccuickon degepaumm»
(McTouHMK  odbmumanbHOro onybnumkoBaHus «Poccuiickaa raseta», Ne 202 oT
08.10.2003);

8) 3akoHom Poccuickon ®depepaumm ot 21.02.1992 Ne 2395-1 «O Hegpax»
(Poccuinckas raseta, 15.03.1995, Ne 52);

9) [octaHosneHuem lpaButenbctBa Poccunckon depepaumm ot 08.09.2010 Ne
697 «O eovHOM cuUCTEME MEXBEeOOMCTBEHHOIO 3JIeKTPOHHOrO B3avMOLENCTBUSAY
(Cobpanwne 3akoHogatenbctBa Poccuiickon ®eagepaumm, 2010, 20 ceHTabpsa, Ne 38, cT.
4823);

10) MNMocTtaHoBneHunem lNpaButensctea Poccuinckon ®epepaumm ot 27.11.2014 Ne
1244 «O6 ytBepxaeHun NMpaBun Bbligadn paspeLleHns Ha UCMonb3oBaHMe 3eMefnb Unn
3eMeNibHOro  yvacTka, HaxogsWMUxXca B [OCYy4apCTBEHHOM WM MyHMUMNANbHOWN
cobctBeHHoCTU» (CobpaHne 3akoHogaTtenbctBa Poccuiickon depepaumm, 08.12.2014,
Ne 49 yacTb VI, c1.6951);


http://docs.cntd.ru/document/9003403�
http://docs.cntd.ru/document/420236150�
http://docs.cntd.ru/document/420236150�
http://docs.cntd.ru/document/420236150�
http://docs.cntd.ru/document/420236150�

11) 3akoHom Tomckon obnactn ot 09.07.2015 Ne 100-O3 «O 3emenbHbIX
OTHOWeHnsx B Tomckon obnactm» (MCTOYHUK odomumansHOro  onybnukoBaHWs
«CobpaHue 3akoHogaTensctBa Tomckon obnactuy» ot 30.07.2015 Ne 7/2(127)).

NcuepnbiBatoLwmin nepeveHb 4OKYMEHTOB, HEOOXOANMbIX B COOTBETCTBUM C
HOpMaTMBHbIMUM NPaBoOBbIMM akTaMmn Poccunckon degepaumm onsa npegocraBneHns
MYHUUMNANbHOW YCAyru, Noanexalumx npeacTaBneHmto 3aasmutenem, cnocobbl nx
nosly4yeHus 3asiBuTenem, B TOM YuCrie B 3NIEKTPOHHOM (popme, NOPSAoK UX
npeactaBneHns

26. Ins npepocTaBneHns MyHULMNAnNbHOW YyCnyrn 3asBuTenb npeacTaBnaet
3asBrieHve (npegnaraemasa dopma 3asBneHus npegcrtaeneHa B [lpunoxeHun 2 K
HacTosweMy AAMUHUCTPATUBHOMY perfiaMeHTy).

27. K 3aaBneHunto Ha npegocTaBneHne MyHuLmMnanbLHOW ycryrin npunararmTcs:

1) KONUN OOKYMEHTOB, YOOCTOBEPSAIOLWMX FIMYHOCTb 3aaBUTENS U NpeactaBuTens
3aaBuUTENs, U OOKYMEHTa, NoaTBepXAaloLero nonHOMOYNA NpeactaBuTensa 3asBUTENs,
B Cry4ae, ecnv 3asiBfieHne nogaetcs npeacrasutenem 3assutens (C NOASMHHUKOM ANns
CBEpKM);

2) cxema rpaHuy npegnonaraemMbiX K WCNONb30OBaHUIO 3eMerlb WM 4actu
3eMernbHOro yyacTka Ha KagacTpoBOM MfiaHe TeppuTopuM C yKasaHuem KoopauHat
XapaKkTepHbIX TOYEK rpaHuL, TeppUTOpUN - B Criydae, eCnu nnaHMpyeTcsa UCnonb3oBaTb
3eMnn WUNM YacTb 3eMerbHOro y4yacTtka (C MCrnonb3oBaHMEM CUCTEMbl KOOpAWHAT,
NPUMEeHAEeMOon Npu Be4eHUM rocyaapCTBEHHOIO KafacTpa HeABMXUMOCTHN).

27 .1. K 3aaBneHunto MoryT 6bITb MPUMOXEHBI:

1) kapactpoBas BbINMUCKA O 3€MENbHOM Yy4yacTKe WM KagacTpoBbIM nacnopT
3eMernbHOro yyacTka;

2) Bbinucka n3 EguUHoro rocyaapCTBEHHOro peectpa HeABUWXMMOCTY;

3) «konua nUUEH3MWM, YAOCTOBEPSAOLWEN nNpaBO NpoBedeHus paboT no
reofniorm4eckoMy U3ydeHuo Heap;

4) nHble JOKYMEHTbI, NoATBEPXOaloLmne OCHOBaHUA ON1S UCMOMb30BaHNA 3eMerb
UM 3eMENbHOro yvactka B UensX, npeaycMOTPeHHbIX nyHkTom 1 cTtatbm 39.34
3emenbHoro kopgekca Poccuickon denepauuu.

B cnyyae ecnn ykasaHHble B 27.1 HacTosWlero pernameHta [OOKYMEHTbl He
npeacTaBneHbl 3asBUTENeM, Takue [OOKYMEHTbl 3anpaluvBaloTCs YNOSTHOMOYEHHbIM
OpraHoMm B Nopsiike MexXBeAoMCTBEHHOIO NMHPOPMALIMOHHOIO B3anMOLENCTBUIS.

28. [JOKyMeHTbl ANns npegocTaBfeHns MyHUUMNanbHOW ycnyrn MoryT ObiTb
npeacTaBneHsl B AOMUHUCTpaUMo ropoackoro okpyra CTpexeBOW C MCMOMb30BaHUEM
EgovHoro noptana rocyaapCTBEHHbIX W MYyHUUMNAmNbHLIX YyCryr (PYHKUMIW), MOYTOBbLIM
oTnpaeneHneMm, npuv nNU4YHOM obpalleHun, a Takke nocpedcTBOM obpalieHus 3a
nonyyeHmem MyHuumnansHown ycnyrm B MOL. B cnyyae npegoctaBneHnsa 3asBrieHus B
SNEKTPOHHOM (hpopme 3asBuTeNb NpuUKNagbiBaeT K TakoMmy obpalleHuto Heobxoammble
OOKYMEHTbI U MaTepuansl B 3nekTpoHHon dopme. [peanaraemaa dopma 3asiBrieHUs
OOCTyrMHa Ans KOMMPOBaHWA M 3anofiHEHNS B 3NEKTPOHHOM Buae Ha EguHom noptane
rocydapCTBEHHbIX WU MyHUUMManbHbIX ycnyr (dyHKUuMK), Ha odwuumanbHom caunte. B
bymaxHoM Buae npegnaraemas Gopma 3asBneHna MoxeT OblTb  nonyyeHa
HenocpeacTBeHHO B YnpasneHun (kab. Ne 39).

NcyepnbiBaowmii nepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMbIX B COOTBETCTBUM C
HOPMaTMBHbLIMM NPABOBLIMM akTaMu Ans NpeaocTaBNeHnst MyHULMNanbHOW yCnyru,
KOTOpble HAaXoASTCSA B pacropsiKeHUN rocyaapCTBEHHbIX OpraHoB, OpraHOB MECTHOMO
caMoyrnpaBneH1st U MHbIX OPraHoB, Y4aCTBYHOLIMX B NPEAOCTaABNEHUN MYHULUNANBHOW
yCryru, U KOTOpble 3asiBUTENb BrpaBe NPeACTaBUTb, a Takke Cnocobbl MX NMonyYeHus
3aABMTENSAMU, B TOM YMCIE B SNIEKTPOHHON hopMe, NOPSAOK UX NPeacTaBneHns



29. MNepeyeHb [JOKYMEHTOB AN NPeAoCTaBfEHUS  MYHUUMNANbHOW  YCNyru,
KOTOpble HaxXOOATCA B pPacropshKEHUWM OpraHoB W OpraHuM3auun, Yy4acTBYHWOLUX B
npenocTaBneHnm MyHMUMNANbHOW YCIyTn:

BbINucKa U3 EQNHOro rocygapCTBEHHOMO peecTpa pUaNYecKnx nuy, cogepxatlas
CBeaieHna O 3asiBUTENE;

BbiMMCKa M3  EAMHOrO  rocygapCTBEHHOrO  peecTpa  MHAMBUAYaASbHbIX
npeanpuHMMmaTenen, cogepallasi CBegeHns o 3aaBuTene;

BbINMNCKa n3 ED,I/IHOFO rocyaapCrBeHHOro peecTtpa HeaABWMW>XUMOCTU (0]
3apernMcTpupoBaHHbIX NpaBax Ha WUCMpawuBaeMbli  3eMESibHbIA  y4acToOK  Wnn
yBe,u,omneHme 06 OTcyTCTBVIVI B ED,I/IHOM rocyaapCtBeHHOM peectpe HeOaBWXUMOCTU
3anpalnBaemMblX CBEOEHUN O 3apermcTpupoBaHHbIX MpaBax Ha uUcnpallmBaeMblit
3eMeJSibHbIN Y4acCTOK;

KagactpoBad BbinMcka 06 uvcnpawmBaemMoM  3eMenbHOM  y4yacTke  unu
KagacTpoBbI/ MacnopT UcrnpalimBaemMoro 3eMefnbHOro y4acTka;

KOnna NuLEH3nK, yooCTOBEPSIOLWEN NpaBo 3asaBUTENs Ha nposeaeHne paboT no
reosiorm4eckoMy N3yHeHunto Heap.

3aaBuTenb BrnpaBe NpPeacTaBUTb YKa3aHHble OOKYMEHTbl B AAMUMHUCTPaLMIO
ropoackoro okpyra CtpexxeBon no coOGCTBEHHOW NHULMATUBE.

30. AgMuHMUCcTpauma ropoackoro okpyra CTpexeBon He BnpaBe TpeboBaTb OT
3aaBUTENS:

1) ocywecTBneHna OeACTBUN, B TOM YUCNEe cOornacoBaHuUi, HEOOXoauMbIX ANns
NONy4YeHUss MyHUUMNANbHOW YCNYrM W CBA3a@HHbIX C oOOpaweHnem B  UMHble
rocygapcTBeHHble OpraHbl (OpraHbl MECTHOrO camoyrnpaBrieHUs) U opraHu3auum, 3a
NCKITIOYEHMEM MONYyYEHUS YCNyr, BKIIOYEHHbIX B NepeyYeHb YCryr, KOTopble ABMAKTCA
HeobxoauMbIMM 1 obBA3aTenbHbIMU  ONA  NPEeAOCTaBfEHNS MYHUUUNANbHbLIX  YCNYT,
yTBepPXAeHHbIN peweHneM [ymbl ropoackoro okpyra Ctpexeson ot 10.10.2011 Ne 127
«O6 ycnyrax, KOTOpble £BAATCA HeobxoouMbiMM UK obsi3aTenbHbIMK OIS
npegocTaBneHns  MyHuUMnanbHbIX — ycnyr  AZMUHUCTpauMen ropoACKOro  okKpyra
CTpexeBon n ee opraHaMmny;

2) npeacTaBneHna OOKYMEHTOB U MHOpMaLnM Unm OCyLLECTBIIEHNS OEUCTBUN,
npeacrtaBneHne Wnn OCYLLECTBIEHNE KOTOPbIX HEe nNpeayCcMOTPEeHO HOpMaTUBHbIMU
NPaBOBbIMW aKTaMW, PEerynupyrowmnmMm OTHOLUEHUS, BO3HUKaWLWMEe B CBA3N C
npenocTaBneHMeM MyHULUNANbHOW YCRyru;

3) npeacTaBneHna JOKYMEHTOB U MHOpMauuun, B TOM Yucrie NoaTBepXaatoLmx
BHECeHMe 3asiBUTENeM nnaTtbl 3a NpeaocTaBfieHMe MyHUMUMNAnNbHOW YCIyrn, KOTopble
HaxoOAaTCA B pacnopsbkeHun peaeparnbHbiX OpraHoB UCNOSHUTENBHOW BiacTu, OpraHoB
rocyaapCTBEeHHbIX BHEBHMKETHbLIX (POHA0B, UCMOMNMHUTENBbHBLIX OPraHOB roCcy4apCTBEHHOM
Bnactn cybvekta Poccunckon depgepaumm, opraHoB MECTHOro camoynpasneHnsa nnbo
NnoABeAOMCTBEHHbIX rocyaapCTBEHHbIM opraHam nnm opraHam MECTHOro
camoynpaBneHus opraHusauui, y4acTBYHOLWMX B MNpefocTaBfieHUM MyHUUMNansHOm
ycrnyru, B COOTBETCTBUN C HOPMATMBHbLIMW NMpaBoBbLIMU akTaMmn Poccuickon ®epepauuu,
HOPMaTUBHbLIMUN npaBoBbLIMU akTamu cybbekToB Poccunckon depepauyuu,
MYHUUMNANbHLIMU NPaBOBbIMM aKTaMu, 3a UCKIOYEHNEM OOKYMEHTOB, BKITHOYEHHbLIX B
onpegeneHHbln Yactbto 6 ctatbn 7 depepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-93
«O6 opraHuMsaumn npeaocTaBfeHNa roCy4apCTBEHHbIX W MyHUMUMNANbHbBIX  YCyr»
nepeveHb JOKYMEHTOB.

VMcuepnbiBarowmn nepedeHb OCHOBaHUM AN oTKasa B npuemMe JOKYMEHTOB AJ1S
npegoCTaBEHNS MyHULMNANBHOW YCNyrn

31. OcHoBaHusA [AOns OTKasa B MpuemMe [AOKYMEHTOB AN npeaocTaBrieHus
MyHULMNAnbHOW YCNyru:

1) 3asiBNeHMe NoAaHo NMLOM, HE MMEHLUMM MOSIHOMOYMIA Ha nogady AaHHOro
3aaBreHns;



2) B OOKYMEHTax MMEKTCS NOAYMCTKN, MPUMUCKM, 3a4epPKHYThbIE CIOBa;
3) AOKyMEHTbl coaepxaT TOBPEXAEHWUs, Hanuyne KOTOpbIX He Mo3BonseT
O[IHO3HAYHO UCTONKOBATb UX COAepKaHue.

McuepnbiBatowmi nepeyeHb OCHOBaHUI OTKa3a B NpeoCTaBfeHn MyHULMNansHom
ycrnyrm

32. OcHoBaHuA Ons oTKasa B NpefocTaBrneHuy MyHUUUNAansHOW yCryru:

1) B 3asBneHUM yKasaHbl Lienn UCNofb30BaHUA 3eMenb U 3eMerbHOro yyacTtka
nnu obbeKTbl, npegnonaraemble K pasMeLleHuto, He npeayCcMOTPEHHble MyHKTOM 1
ctaTtbk 39.34 3emenbHoOro Kogekca Poccurckon depepaumm;

2) 3eMerbHbIA  y4aCTOK, Ha WCNoMb30BaHME KOTOpPOro  umchpawmBaeTcs
paspelueHue, npeaocTaBrieH (OU3n4eCKoOMY UNKU KPUANYECKOMY JnLLy;

3) K 3asBNEHU0 He nNPUIIOXEHbl AOKYMEHTbl, YCTAHOBJIEHHbIE MNYHKTOM 27
AOMWHNCTPATMBHOIO pernameHT;

4) 3asBneHwe He cCoOepXuT cBedeHur, NMbo CcoaepXUT HemnosnHble CBeaeHUs,
ycTaHoBrieHHble [1punoxeHnem 2 k HacToawemy AOMUHUCTPATUBHOMY pernamMeHTy.

WcuepnbiBaoLwmin nepedeHb OCHOBaHUM ANA NPUOCTaHOBNEHUS MyHULMMNANbHOM
ycnyrm

33. OcHoBaHUs ANs NPUOCTAHOBNEHUS NPeaoCTaBNeHNUsT MyHULMNANbHON ycnyrn
OTCYTCTBYIOT.

[MepeyeHb ycnyr, KOTOpble ABASKOTCSA HEOOX0aNMbIMUK M 0Bs3aTeNbHBIMK ANA
npegocTaBneHnsa MyHMUMNanbHOW yCrnyru, B TOM Yucrie CBeAeHUS O JOKYMEHTEe
(BoKymMeHTax), BblaaBaeMoM (BbldaBaeMblX) OpraHM3aunamm, y4acTeyoLWMMA B

npegocTaBneHnn MyHUUMNanbHON yCnyru

34. Ycnyrn, KoTopble SBRSIOTCA HeobxoaumbiMM U 06si3aTenbHbIMM  ONs
npeaocTaBneHnst MyHULMNAnbHOM YCryrn OTCYTCTBYIOT.

Mopsigok, pa3mep U OCHOBaHUS B3MMaHWUs NNathbl, 3a NpeaocTaBneHme MyHULMnanbHoM
ycnyrm

35. MyHuumnanbHas ycnyra npegoctaBnsietTcs 6ecnnaTHo.

Paamep 1 ocHOBaHus1 B3MMaHUA nNnaThbl 3a NpeaoCTaBneHne yCcnyr, KOTopble SBMSTCA
HeobxooMMbIMK 1 06A3aTeNbHbIMU ANS NPEeAOCTaBNEHNS MyHULMNANbHOW YCNyru, a
Takxke nHopmauuns o0 MeETOAUKE pacyeTa pasmepa Takou nnarbl

36. Paamep u ocHOBaHMsi B3MMaHWSA NnaTbl 3a oOKasaHWe HeobXOAMMBLIX U
obsi3aTenbHbIX  YCRyr YCTaHaBNMBAKOTCSH  OpraHWsauusiMy,  npeaocTaBnsoWwnuMm
HeobOxoauMmble W obsi3aTernbHble ycryrM, Heobxogumble AOnsi  NpeaocTaBreHust
MyHUUMNANbHOM  YCryrM, CaMOCTOSITENIbHO B COOTBETCTBMM C  TpeboBaHUSIMM
AENCTBYIOLLEro 3akoHo4aTeNnbCTBa.

MakcrManbHbI CPOK OXMAaHWA B o4epean npu nogaye 3asiBrieHns 0 NpeaocTaBneHnm
MYHULMNANbHOM YCIyr U Npu NofydeHun pesynbTaTa NpeaocTaBneHns MyHMuunanbHom
ycnyrm

37. MakcnmanbHbIN CPOK OXUAAHMA B oMepeaun npu nNUYHOW nogade 3asBrfieHUsi O
npegocTaBNeHUM MyHULUMNANbLHOW YCNYrn He OOMMKEH NpeBbIWaTth NATHaAuaTu MUHYT.



38. MakcumanbHbIA CPOK OXMAaHus B o4depeau Mpu MonyyYeHuu pesynbTaTa
npeaocTaBneHnst MyHULMNANbHOW YCRyrn He AOIMKEH NPEBbIWATb NATHAALATA MUHYT.

Cpok 1 nopagok perucTpaumm 3assreHnsa o npegocTaBneHnm MyHUUMnansHOW yenyru, B
TOM YUCIIE B ANEKTPOHHOM dhopme

39. 3asBrneHne Ha ByMaXHOM HocuTerne perncTpupyeTca B AeHb NpeacTaBneHns
B AOMUHUCTpaumio ropoackoro okpyra CTpexeBoW 3asiBNEeHUs U [OKYMEHTOB [Ans
npeaocTaBneHnsa MyHULMNAaIbHOW YCIyri.

40. Peructpauus 3asBrneHus, HarnpaBneHHOro B popmMe 3NeKTPOHHOro JOKYMeEHTa
yepe3d EguHbIM nopTan rocyaapcTBEHHbIX W MyHUAUMNAMNbHbLIX ycnyr (yHKuun),
OCyLLleCTBNAeTCA He no3aHee paboyero gHA, cnedyrowero 3a gHeM ero nocTynfeHns B
AOMUHUCTpaLUMIO ropoackoro okpyra CTpexeBon.

TpeboBaHus K NTOMELLEHNSIM, B KOTOPbIX NpeaocTaBnseTcs MyHuuunanbHas ycnyra, K
3any oXxugaHusi, Mectam Ansi 3anofIHEHUS! 3anpoCcoB O NpeaocTaBeHNM MyHULMNANbHOW
ycnyru, MHPOPMaLMNOHHBIM CTeHAAM C NePeYHEM JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbIX ANS
npenocTaBneHns MyHUUMNansHOM ycnyri, n obpasuamMm ux 3anofiHeHus

41. lNMpepocTaBneHne MyHUUUNANbHOM YCIyrM OCYLLUECTBISETCA B creumanbHo
BbIENEHHbIX ANS 3TUX Lenen noMeLeHnsX.

42. B cnyyae ecnv uMMeeTcAa BO3MOXHOCTb OpraHu3auumn CTOSHKW (NapKOBKW)
BO3Nne 34aHusa (CTpoeHus), B KOTOPOM pasMeLLeHO MoMeLlleHMe npuemMa M Bblgayu
OOKYMEHTOB, OpraHvM30BbIBAEeTCS CTOsIHKa (MapkoBka) ANA JIMYHOrO aBTOMOOMMBLHOMO
TpaHcnopTa, ©OecnnatHas Aana  3assutenen. [na  napkoBkM  cneumnanbHbIX
aBTOTPAHCMNOPTHLIX CPEACTB MHBANUAOB Ha KaXXOou CTOsIHKe BblaenseTca He MeHee 10%
MeCT (HO He MeHee OOHOro MecTa).

43. Bxog B MOMeLLeHWe Npyvema W BblAayn OOKYMEHTOB [OMKeH obecnedmBaTb
cBobogHbIN aocTyn 3asiButenen, 6biTb 0bopyaoBaH yaoOHOM NECTHULEN C NOPYYHSMN,
LLUMPOKMMU NMpoxogamMun.

44, Ha 3gaHuM psgoM C BXOAOM OOfmkHA ObiTb pasmMelleHa MHGopMauMOHHas
BbIBECKA, coAepallasa cnegyoLwyo MHPopMaUumio:

1) HauMeHOoBaHWe opraHa;

2) MEeCTO HaxOXOEeHUS U IPUANYECKUN afpec;

3) pexum paboTbl;

4) Homepa TenedoHOB ANS CNpPaBoK;

5) agpec odumumanbHOro canta opraHoB MECTHOrO camoyrnpaBneHust ropoaCcKoro
okpyra CtpexeBon B ceTu IHTepHeT.

45. dacag 3paHua OomkeH OblTb 0BopyaoBaH OCBETUTESNbHbIMM Npubopamu,
NO3BONSAKOLWMMN NOCETUTENAM O3HAKOMUTBLCS C MHPOPMALMOHHBIMUK Tabnuykamu.

46. lNMomeweHnss Npuema W BblgAYN AOOKYMEHTOB [OSMKHbI NpegycMmaTpuBaTb
MecTa Ons oXuaaHus, MHPOPMUPOBAHUS U NpuemMa 3asiBUTENEN.

47. B mectax gnsi tHOOPMUPOBaHUSA OOIMKEH ObITb obecneveH OOCTyN rpaxaaH
ONs O3HaKoMIIeHNs C MHopMauMen He TOMbKO B 4Yacbl Npuema 3asiBEHUW, HO N B
pabouee BpeMs, Korga npuem 3asiBUTenen He BeaeTcs.

48. XapakTepuCTUKM MnoMeLLeHA npuemMa U BbldayM [OKYMEHTOB B 4acTu
00BbEMHO-MNAHNMPOBOYHBIX W KOHCTPYKTUBHBIX PELUEHUI, OCBELLEHUs, MOoXapHOW
6e3onacHoOCTW, MHXeHepHOro obopyaoBaHUA AOSMKHbI COOTBETCTBOBATb TpeboBaHUAM
HOPMAaTUBHbIX JOKYMEHTOB, ENCTBYHOLLMX Ha TeppuTopun Poccurckon ®epepaunu.

49. MNomeweHna npvema Bblgadn OOKYMEHTOB  obopyaylTcs  cTeHgamm
(cTonkamun), cogepxalimmm nHpopmMaumo o Nopsake NpeaocTaBieHns MyHULMNanbHOM
ycryru.

50. B mecTtax Ons oOXuaaHus yCTaHaBMMBAOTCA CTynbs (KpecenbHble CeKuuwn,
Kpecna) ans sassutesnemn.



51. B nomelleHun npvemMa wn BbiAauu [OOKYMEHTOB BblAensieTcs MecTo Ans
oopMMeHNss OOKYMEHTOB, MpedycMaTtpuBaiollee CTonbl  (CTOMKM) C  GnaHkamu
3asBIEHNA N KaHLENSPCKUMU NPUHAANEXHOCTAMMN.

52. VIHpopmauua o chamunun, nmeHu, otyecTtse (Npyv HanuymmM) n OOIHKHOCTU
creuynanucTa opraHa, OCyLecTBNSWero npefocTaBneHne MyHUUMnanbHOM YCnyru,
AOMmkHa ObITb pa3melleHa Ha pabodem mecTe cneumanucta YnpasneHus.

TpeboBaHus Kk obecneveHno AOCTYNHOCTM AN MHBANMAOB 00BHEKTOB, B KOTOPbIX
npegocTaBnseTcs MyHMUMnanbHas ycrnyra, B COOTBETCTBMM C 3aKOHOA4ATENTbCTBOM
Poccuinckon degepauum o coumnanbHOW 3alumTe MHBaNMaoB

53. OpraH, npefocTaBnAwWMA  MyHUUMNAnNbHyt  ycnyry  obecneymnBaet
NHBanuaam:

1) ycnoBusa anga 6ecnpensTCTBEHHOrO AOCTyNa K 06bekTy (34aHuio, MOMELLEHMI0),
B KOTOPOM OHa npefocTaBnseTcs, a Takke And 06ecnpensaTCTBEHHOro Mnosfib30BaHusA
TpaHCNoOpTOM, CpeacTBamMmm CBA3N U MHpopmaumu;

2) BO3MOXHOCTb CaMOCTOATENbHOrO NepeaBuMXeHUst N0 TEPPUTOPUM, Ha KOTOPOM
pacnonoxeH 0ObekT (3gaHvMe, MNOMeLleHMe), B KOTOPOM  npefocTaBnsieTcs
MyHMUMNanbHasa ycnyra, a Takke Bxoda B TakoW OOBLEKT M BbixO4a U3 Hero, nocagku B
TpaHCNOPTHOE CPeACTBO M BbICAZKM U3 HEro, B TOM 4YUChe C UCMNONb30BaHNEM Kpecna-
KOMSICKU;

3) ConpoBOXAEHWEe WHBANUAOB, MMEKLWUX CTOMKME pacCTponcTBa gYHKLMU
3pEeHUs N CaMOCTOSATENbHOIO NepeaBUMXEHNS;

4) Hagnexawee pasmelleHne obopygoBaHMA WM HOcUTenem WHopmauum,
Heobxoaumblx ons obecneyeHnst BecnpenaTCTBEHHOrO AOCTyNa MHBANUAOB K OObEKTy
(3@aHuio, MOMeELLEHMIO), B KOTOPOM NpefoCTaBnseTcs MyHuuunanbHas ycnyra, u K
ycnyre ¢ y4eTOM OrpaHVYeHUn UX XXU3HedesaTernbHOCTY;

5) pybnupoBaHve HeobxoouMoOW [AOns MHBANUAOB 3BYKOBOW W 3pUTENbHOM
nHopmauum, a Takke Hagnucen, 3HaAKoOB UM WHOW TEKCTOBOM W rpadomyeckomn
MHpOpMaUUKN 3HaKaMu, BbINOMHEHHbIMU penbedHO-ToYeYHbIM WpudToM Bpanns;

6) gonyck cypagonepeBoaymka u TudnocypaonepeBoaymka;

7) ponyck cobakm-npoBogHMKaA Ha OOBLEKT (3gaHue, NoMeLleHWe), B KOTOPOM
npeaocTaBnAeTCca MyHMUuMnanbHasa ycnyra;

8) okasaHuMe wuHBanuMgam nomMoWM B NpeodosieHun 6GapbepoB, MeLLaoLmX
NONy4YEeHUI0 MU MYHULIMNANbHOW YCNYru HapaBHe C ApYrMMU ninuamu.

Moka3saTenu JOCTYMHOCTU U Ka4eCcTBa MyHULMNANbHOW YCryrn (BO3MOXHOCTb MOSy4YeHUs]
MHOpPMaLMK 0 xoae NpeaoCcTaBneHns MyHULMNANbHOM YCryr1, BO3MOXHOCTb
NOy4YeHUs YCNyrn B 3N1EKTPOHHON (DOPME U B MHOFOYHKLMOHASBbHbIX LIEHTpax
npenocTaBneHns rocyaAapCTBEHHbIX MyHULMMANbHbIX YCNyr

54. lMokasaTensMyn AOCTYNHOCTM MU Ka4eCTBa MyHULMNANbHOW YCIyrn SBRSIOTCS:

1) [OCTOBEPHOCTb NPEAOCTaBMSEMON rpaxgaHam MHpopmMaunu;

2) nonHoTa UHPOPMUPOBAHUSA rPaXKaaH;

3) HarnggHocTb opM npeaocTaBnsemMon MHdopmMmauum 06 agMUHUCTPATUBHbBIX
npouenypax;

4) ynobCTBO M OOCTYNHOCTb NOMyYEeHUS MHOPMaLMK 3asiBUTENAMM O nopsaake
npeaoCcTaBNeHNA MyHULMNANbHOW YCAYTH;

5) cobnogeHne CpoKOB UCMOMHEHNSA OTAENbHBIX agMUHUCTPATUBHBIX Npouenyp
N NpeaoCcTaBNeHNa MyHULMNANbHOW YCyrn B LEENOM;

6) cobniogeHne TpeboBaHum K pasMepy nnatbl  3a npegocTaBfieHue
MYHMLMNANbHON yCnyru;

7) cobniogeHun TpeboBaHMK CcTaHgapTa npefocTaBfieHUMst MyHUUMNanbHOM
yCnyru;



8) otcytcTBME 0BOCHOBaHHbIX Xanob Ha pelwweHunda, aencteus (besgencreune)
opraHa, NpeaoCTaBnSAOLWEro MyHUUMMANbHYK YCNyry, AOMKHOCTHOMO nuua opraHa,
NpeoCTaBNALWEro MyHULMMNANbHYO yCryry, NMbo MyHULMNANbHOroO CryXallero;

9) nonHoTa M akTyanbHOCTb MHGOPMauMM O nopsaake npeaocTaBneHns
MYHULMNANbHOW YCIyru.

55. Mpw nony4yeHun MyHUUUNanNbHOW yCrnyru 3asBuTenb ocyllecTensaeT He Bonee
Tpex B3aMMOAENCTBUM C JOSMPKHOCTHBIMU NMLAMM, B TOM YUCTie:

1) npuv nogaye 3anpoca Ha NOSlyYeHWe yCnyru u noslydYeHun pesynbTaTta ycnyru
3asiBUTENEM NNYHO, B TOM yuncre yepe3 MOLL — He Bonee Byx pas;

2) npwu nogaye 3anpoca Ha MNosiyyYeHue ycrnyrm ¢ mucnonb3oBaHveM EawmHoro
noptana rocygapCTBEHHbIX WM MyHMUMNanbHbIX  ycnyr  (PyHKUMIA), MNOYTOBbLIM
oTnpaeneHnem — He 6onee ogHoro pasa.

56. MpoOoomMKMTENBHOCTb KaXOoro B3aMMOAEWCTBUS HE [JOSbKHA MpeBbllaThb
NATHaAUaTV MUHYT.

NHble TpeboBaHus, B TOM YnCne yunTbiBalowme oCobeHHOCTN NpeaocTaBneHns
MYHULMMNANbHOW YCNYyru B MHOrOYHKUNOHANbHBIX LLeHTpax npeaocTaBneHns
rocyAapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbLIX YCAYr 1 0COBEHHOCTM NpeLoCTaBneHNs

MYHULIMNANbHOW YCIyru B 3NeKTPOHHON dhopme

57. 3asBuTtento npenocTaBnseTcss BO3MOXHOCTb MOMyYeHUs MyHUUUNANbLHOM
yCcryrm ¢ ucrnonb3oBaHMeM EAnHOro noprana rocygapCTBeHHbIX U MyHUUMNANbHbBIX YCIyr
(dbyHKUMI), NOYTOBLIM OTNPaBfeHNEM, a TakkKe NMoCpenCcTBOM fMYHOro obpauieHus 3a
nony4yeHvem MyHuuunansHou ycnyrm B MHorogyHKunoHansHom ueHTpe (aanee - MdL).
OpraHusauusa npegocTaBneHns MyHuLmMnansHom ycnyrm Ha 6ase ML ocywectenseTcs
B Criydae Hanuumsa 3aknioYeHHOro cornaweHna O B3auMOAEWCTBUM, 3aKITHOYEHHbIM
mexay AoOMUHUCTpaumen ropoackoro okpyra Ctpexeson n ML,

58. 3asBneHue, HanpasreHHoe 4epe3 EAWHBIN nopTan rocyaapCTBEHHbIX U
MyHMUMNaNbHbIX YCNyr (YHKUUIR), OOMKHO OblTb NOAMNMCAHO 3MEKTPOHHOW NOANUCHIO B
COOTBETCTBUU C 3akOHOAaTenbCcTBOM Poccuiickon ®eagepauuu.

59. MNpun npeactaBneHnn 3asiBieHUA B ANIEKTPOHHOM opme npeacraBuTenem
3aaBuUTENS, OENCTBYIOLWMM HA OCHOBaHWM OOBEPEHHOCTU, LJOBEPEHHOCTb OOIMKHA ObITh
npeacraBneHa B (opMe 3MEeKTPOHHOrO AOKYMEeHTa, MNOAMUCaHHOIO 3feKTPOHHOW
NoANUChIO YNOSTHOMOYEHHOrO 1L, BblaasLuero (noanncasLlero) 4JOBEPEHHOCTb.

60. [JoKyMeHTbl, sBRsOWMecs pesynbTaToM MpefoCcTaBneHus MyHUUunanbHoOu
ycryrm B BUOE 3SIEKTPOHHOrO AOKYMEHTA, HanpaBnsalTCA 3adBUTENto yYepe3 EAuHbIN
nopTan rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbIX YCyr (PyHKUNRA).

61. MNpn npepocTaBrneHMM MyHUUMMANBLHOW YCMYyrn B 3IEKTPOHHOW OopMe C
ncnonb3oBaHmeM EpguHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MYHUUMNANbHbLIX  yCryr
(dyHKUMI), 3assBUTESIO NPeoCTaBNsAeTCs BO3MOXHOCTb!

1) o3HaKomIieHns ¢ popmamm 3asBNEHUN U UHBIX JOKYMEHTOB, HeO6XoaMMbIX OIS
nony4YeHnss MyHUUMNanbHOM ycnyri, n obecneyeHne AocTyna K HUM A5 KONMPOBaHUS U
3anofiHeHNs B 3NEeKTPOHHOM BUAE;

2) NnpeacTaBneHne 3asiBrieHUss O NpefocTaBleHun MyHUUMnanbHOW YCnyru B
9NEeKTPOHHOM BUAE;

3) OCyLLEeCTBIIEHNS MOHUTOPWHIa Xxo4a NpefocTaBneHns MyHUUMNansHOM ycnyru;

4) nony4veHve pesynbtarta MyHUUUNanbLHOM YCryri.

62. B cny4ae noctynneHuns 3asiBNeHUs M JOKYMEHTOB B 3NEKTPOHHOM dhopme C
nucnonb3oBaHmeM EpguHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MYHUUMNANbHbLIX  yCryr
(dbyHKUMIW) cneumnanucT, OTBETCTBEHHbIN 3a MNpUeM W perncTpaumio OOKYMEHTOB,
NHPOPMUPYET 3aaBUTENS Yepes NUYHBLIN KabUHET O perncTpaumm 3asBneHuns.

63. OpraHusaums npegocTaBrieHUss MyHULMMNAnNbHOW YCryrn ocyLlecTBnseTcs no
NPUHUMNY «OAHOrO0 OKHa» Ha 6aze MOLl npu nuyHom obpaleHun 3assutens (npu
HanM4YnKn 3aKMNYEHHOro CornatleHus).



64. 3aaBuTensamMm npegocTaBnseTCcd BO3MOXHOCTb AS1 NpeaBapuTenibHOM 3anucu
Ha nogavy 3asiBrneHnsa n JOKYMEHTOB AN NpegocTaBneHns MyHULMNansHOM yCnyru.

65. MNpeaBapuTenbHasa 3anMcb MOXET OCYLLECTBAATbCA cneayrowmumMmmn cnocobamm
no BbIGOpY 3aaBUTENS:

1) npu nMyHomMm obpalleHun 3asBuTtenss B AAMUHUCTPAUMIO TOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon, YnpasneHue,

2) no TenedoHy;

3) 4yepes odumuymnanbHbLIN CanT OpraHOB MECTHOro camMoynpaBieHUs roponCcKoro
okpyra Ctpexeson: http:// admstri.tomsk.ru .

65.1 [lpu npegBapuTenbHOM 3anucuK 3asBuUTenb coobLuaeT cnefyowme AaHHble:

- Ans manyeckoro nuua: pamMunmio, Mg, 0TYECTBO (MPU HaNUYKUK);

- ANs 1OpNanYeckoro nuua: HaMmmeHoBaHWe pPUaNYeckoro nuua;

- KOHTaKTHbIN HOMep TenedoHa;

- aApec 3NeKTPOHHOM NOoYThI (MPY HanNU4yuK);

- XXenaemble gaty u Bpemsi npeactaBneHnsa JOKYMEHTOB.

66. NpenBapuTenbHaa 3anucb OCYLLECTBISETCA MNYTEM BHECEHUA YKa3aHHbIX
CBEEHUN B KHUTY 3an1cu 3asiBuTenemn, Kotopasa BeAeTCsl Ha 3NIEKTPOHHbIX HOCUTENSX.

67. 3aasuTento coobaloTca gaTa U BpeMsi npuemMa JOKYMeHTOB, KabuHeT (OKHO)
npuemMa [LOKYMEHTOB, B KOTOopble cnegyeTt obpatutbcsa. [lpy nuyHOM obpalieHumn
3asBUTENO0 BblAAeTCa TanoH-nogTBepxaeHne. 3asiBuTenb, 3anucaBLUMACA Ha MpuUeMm
yepe3 odmunanbHbIn CaUT OpraHOB MECTHOrO camoOynpaBfieHUs FOPOACKOro okpyra
CTpexeBoun, MOXET pacrneyaTtaTb aHanor TanoHa-noaTBEPXKAEHUS.

68. OcyLllecTBneHne 3anMcu 3asaBuUTeNen Ha onpeaeneHHyo aTy 3akaH4mBaeTca
3a CyTKUW [0 HACTynfeHnsa 3Ton AaThbl.

69. MNpwn ocylwiecTBneHUn nNpeaBapuTENbHON 3anncuK 3asaBuUTENb B 06A3aTerlbHOM
nopsgke MHOOPMUPYeTCs O TOM, YTO NpeaBapuTeribHasa 3anucb aHHYNMpyeTcs B criyvae
€ro HesIBKW No UCTEYEHUN NATHAALATM MUHYT Ha3HA4YEHHOrO BPEMEHU nNpuema.

70. 3asBuTenam, 3anucasUMMCSA Ha NpueM 4vepes ouumnanbHbI CanT OpraHoB
MECTHOro camoynpasneHns ropoAackoro okpyra CTpexxeBon, 3a Tpy KaneHgapHbIX AHA 40
npuemMa oTnpaBnseTcs HanoOMUHaHWe Ha YKa3aHHbIM apec 9f1eKTPOHHOW NoYThl O AaTe,
BPEMEHM U MeCTe npuema, a Takke nHgopmauus 06 aHHyNnMpoBaHUM NpenBapuUTENbHOM
3anuMcu B criydae HesdBKM MO UCTEeYEeHUU NATHaguaTh MUHYT C Ha3Ha4YeHHOro BpPEMEHWU
npuema.

71. 3asButenb B Noboe Bpems BnpaBe OTka3aTbCHA OT NpeaBapuUTENbHON 3anucu.

72. B otcyTtcTBMM 3aaBuTEnen, obpaTuBLUMXCA MO NpeaBapuUTENnbHOM 3anucu,
OCYLLECTBNAETCA NpMeEM 3asaBuTENEn, 00paTUBLLMXCA B NOPSOKE ovepeau.

73. 'pachvk npuema (NpuemMHoOe BpeMs) 3adBuUTENEN NO NpeaBapuTENbLHON 3annucu
yCTaHaBnMBaeTCA HayarbHUMKOM YnpaBreHus B 3aBUCUMOCTU OT MHTEHCUMBHOCTM
obpauieHni.

. CocTaB, nocnenoBaTeNnibHOCTb U CPOKW BbINOJIHEHUA
aAMMHUCTpPaTUBHLIX Npoueayp (aencTeumn), TpedboBaHMA K NOPAAKY UX
BbINOJIHEHUSA, B TOM YUCrie 0COGEeHHOCTU BbINOMHEHNUA aAMUHUCTPATUBHbIX
npoueayp (AencTBMN) B aNeKTPOHHOMU hopme, a Takke 0COOEHHOCTU BbINOSTHEHUSA
aAMMHUCTpPATUBHLIX npoueayp B ML D

74. MNpepoctaBneHne MyHMUMNANbLHOW ycnyru BkNYaeT B cebsa crneaywoume
aAMWHNCTPaTUBHbIE Npouenypbl:

1) npyem wn peructpauus 3asiBfeHUs W OO0KYMEHTOB [Afs nNpenoCcTaBlieHus
MYHMLMNANbHON yCnyru;

2) paccMOTpeHMe 3aaBNeHUs U NPeacTaBeHHbIX JOKYMEHTOB;

3) dopmupoBaHUE U HanpasrieHMe MeXBEeAOMCTBEHHbIX 3arnpoCOB B OpraHbl
(opraHunsauum), yqacTBytoLmne B NpeaoCcTaBieHnn MyHUUUNanbHOW yenyru;

4) NpUHATME pelleHns O npefoctaBneHMm Nubo o6 oTkase B NpeaocTaBneHUn


http://www.admstrj.tomsk.ru/�

MyHMLUMNANbHON yCnyru;
5) BblAaya pesynbTata npeaoCcTaBneHns MyHULMNANbHOW YCryri.

Brok-cxema npegocTaBneHnst MyHULMNAnbHOW ycryri

75. bnok-cxema  nocnegoBaTeNibHOCTU  AENUCTBUMMA  NpU  NpeaocTaBrieHuun
MyHuMUMNanbHOW  ycnyrm  npeactaeneHa B [lpunoxeHnn 3 K Hactosiwemy
AOMWHUCTPaATUBHOMY perfamMeHTy.

Mpuem 1 perncTpaums 3asBneHnst U JOKYMEHTOB ANs NPeAoCTaBNeHNst MyHULMnansHowm
ycnyrm

76. OcHoBaHMeM [ Hayana BbINOMHEHNA agMUHUCTPATUBHOW Mpoueaypbl
andetca obpalleHve 3asBUTENA C 3asiBNEHWEM W NpeaocTaBfieHMeM [AOKYMEHTOB,
onpefeneHHbIX MNyHKTOM 27 AOMUHUCTPATUBHOIO pernameHta, nu4Ho nmbo yepes
npegcraBuTenNnsa cneynanucTty YnpasneHusi, OTBETCTBEHHOMY 3a NpueM 3asiBrieHus O
npeaocTaBneHnn MyHULUMNANbHOW YCNyrn u JOKYMEHTOB.

77. Jonyckaetca nogada 3asiBfieHUst C NPUITOXXEHNEM LOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B
NyHKTe 27 AOMWHUCTPATUBHOINO perfnamMeHTa, nyTeM HanpaereHus wWx B agpec
YnpaBneHna nocpeacTBOM SMEKTPOHHOM MOoYThl, ykasaHHoun B [lpunoxeHun 1 K
HacToswemy AOMWHUCTPATUBHOMY perfameHTy C nocreaywmm npeactaBneHnem
opurMHana 3asiBNeHuUs U OOKYMEHTOB, YKa3aHHblX B NyHKTe 27 AOMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa, B TeyeHwe [ABYX paboynmx OHen C [aTbl OTNPaBKM [JOKYMEHTOB MO
9SIEKTPOHHOM NoYTe.

78. MNpn ycTaHOBMEHUM OCHOBaHWUW [Ans OTKasa B MpueMe [OOKYMEHTOB,
npegyCMOTPEHHbIX NyHKTOM 31  AOMWHUCTPaATMBHONO pernamMeHTta, crneumanuct
YnpaBneHusa, OTBETCTBEHHbIN 3a MpuUeM 3adBfeHus, He NPUHUMaeT MpeacTaBlieHHble
3asiBUTENEM AOKYMEHTbI C yKa3aHueM npuydmH. MNpu oTCyTCTBUM OCHOBaHWU AN OTKa3a B
npuemMe OOKYMEHTOB, NPeAyCMOTPEHHbIX NMyHKTOM 31 HacToswero AQMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa, cneuvanuct YnpasneHuss HanpaBnseT 3asBreHwe  cneuwanucty
AgMuHUCTpaumMm ropoackoro okpyra CTpexeBoW, OTBETCTBEHHOMY 3a perucrpauumio
OOKYMEHTOB, Ha perncrpaumio nyTemMm BHECEHWA 3anucu B >KypHan perucrpaummu
BXOOALWMX [OOKYMEHTOB AOMUHUCTpauuMuM ropoackoro okpyra CTpexesBoW, B [eHb
NOCTYNNEeHUs 3asBNeHns U npunaraeMblx K HeMy JOKYMEHTOB.

79. Cneumanuct, OTBETCTBEHHbIN 3a pPErMcTpaumio 3asiBfieHusl, B CPOK He No3aHee
OHSA perncTpauuu, HanpasnseT 3adBrneHne crneunanucty YnpasneHus.

80. Cneunanuct YnpaBrneHus, B [eHb [MOJly4eHUs 3aperncTpMpoBaHHOIO
3as8BIIEHNS U MPUMNOXEHHbIX K HEeMy [OKYMEHTOB nepefaeTt 3asiBfieHne HavanbHUKY
YnpasneHusa ans Bu3avpoBaHus.

81. HavanbHuK YnpaBneHust B CPOK He MO3gHee creaywouero pabodero gHA ¢
MOMEHTa MONyyYeHNs 3asiBNeHWs nepefaeT ero Ha paccMOTpeHue creumanucty
YnpaBneHusa, OTBETCTBEHHOMY 3a NpeaoCcTaBfieHMe MyHULMNAanbHOW YCIyri.

82. PesynbTaToM  agMWHUCTPATMBHOM  nNpouenypbl  SABRseTcs  nepefada
npoleawero pernctpaunio 3asBreHUs Ha pacCMOTPEeHWe cneunanucty YnpasrneHus,
OTBETCTBEHHOMY 3a NpeAoCTaBNeHNa MyHULMNATbHOW YCyr.

83. MakcumanbHbIi CPOK WUCMOMHEHNA OaHHOW aAMUHUCTPAaTUMBHOW npouenypbl
cocTaBngaeT He bonee Tpex kaneHaapHbIX AHEN CO OHA noJayvu 3asBneHns.

PaCCMOTpeHVIe 3asaBrieHna n npeancrtaB/ieHHbIX JOKYMEHTOB

84. OcHoBaHMEM Ansi Hayana BbINOMHEHUS aAMUHUCTPATMBHOM nNpouenypbl
SIBMSIETCS NOCTYNNeHne NpoLlealwero perncTpaunto 3asiBfeHnst U npunaraeMbiX K HeMy
AOKYMEHTOB Ha pacCMOTpPeHWe creuvanucty YnpaBreHus, OTBETCTBEHHOMY 3a
npegocTaBneHve  MyHuuunanbHoW ycnyrn. [lpy  paccMOTpeHuM  3asiBNeHust U



npunaraembiXx K HeMy [OOKYMEHTOB OCYLLIECTBISETCA MNpoBepka npencTaBneHHbIX
OOKYMEHTOB Ha COOTBETCTBUE MCYepMnbIBaKOLLEMY MepeyvHi0 LOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B
nyHKTEe 29 AOMUHUCTPATMUBHOIO pernameHTa.

85. B cny4ae HenpeacTtaBneHus 3asiBUTENEeM [OKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MyHKTe
29 AOMUWHUCTPATMBHOrO pernamMeHTa, cneuwanuct YnpaBneHusi, OTBETCTBEHHbIN 3a
npegocTaBneHne MyHMUMnanbHOW ycryrn, nepexoguTt K agMUHUCTpaTMBHOMW npouenype
«opmMmnpoBaHne 1  HanpasrieHUEe  MEXBEOOMCTBEHHbIX 3anpoCoB B  OpraHbl
(opraHmnsauum), yyacTByoLne B NnpesocTaBeHn MyHULUNAIbHOW YCIyrny.

86. B cnyyae npepocrtaBneHus 3asBuTenemMm AOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MyHKTe 29
AOMWHUCTPATMBHOrO  perfnamMeHTa, MeXBEeOOMCTBEHHble  3anpocbl B  OpraHbl
(opraHusauuu), ydacTBylWMEe B NPedoCTaBfeHUn MYHUUMMNANbHOW  YyCnyru, He
HanpaBnATCA.

87. PedynbTaToM aAMWHUCTPATUBHOW  npoueaypbl  ABNSAETCH  BblBeHWEe
HeobxooMMOCTN (POPMUPOBAHUA U HanpaBNeHUA MeXBEAOMCTBEHHbIX 3anpocoB B
opraHbl (opraHusauun), yyacTeylwme B MpPeaoCTaBNEeHUN MyHULMNAnbHOW Yycnyr, B
Cnyyae HenpeacTaBneHUs 3asiBUTESNIeM [OOKYMEHTOB, YKasaHHbIX B NyHKTe 29
AOMWHUCTPaATMBHOIO pernamMeHTa.

88. O6LmMI MakCcuManbHbI CPOK BbINOIHEHNS aAMUHUCTPATMBHON nNpouenypbl He
MOXeT nMpeBblWaTb MATb KaneHAapHblX OHeW CO [AOHA MOCTYMMeHus npolueawero
perncTpauuio 3asaBfeHna Wu rnpunaraeMbiXx K HeMy [JOKYMEHTOB Ha pacCMOTpeHue
cneunanucTty YnpaeneHusi, OTBETCTBEHHOMY 3a MpefocTaBfeHne MyHuUMnanbHOu
ycryru.

dopmmpoBaHue 1 HanpaBreHne MeXXBe4OMCTBEHHbIX 3aMpPOCOB B OpraHbl
(opraHusauun), y4acTeytoLme B NpeaocTaBneHn MyHULMNANbHOM YCrym

89. OcHoBaHMeM pOnd Havana agMUHUCTPATUBHOW npoueaypbl  sBnsieTcs
BblSIBNEHNE HEOOXOANMMOCTM (POPMUPOBAHMSA U HaMpaBfEHUS MEXBEOOMCTBEHHbIX
3anpocoB B OpraHbl (opraHmM3aummn), yqacTByoLmne B NpeaoCTaBneHnn MyHUUMNanbHOM
yCryr.

90. MNMpn nogrotoBke MEXBEAOMCTBEHHOrO 3anpoca crneunanucT YnpasneHus,
OTBETCTBEHHbIA 3a NpeaoCcTaBreHne MyHUUMNanbHOW YCIyrn, ornpegensier nepeveHb
OOKYMEHTOB (CBEOEHUMN, CoaepXalluMXCsa B HUX) ONA NpefocTaBneHns MyHUUMnanbHOM
YCNyrm u rocyaapCTBEHHble opraHbl, MO0 NoABEOOMCTBEHHbIE TOCYAapPCTBEHHbIM
opraHam unuM opraHam MEeCTHOroO CaMOynpaBrieHUs OpraHuM3auuun, B KOTOPbIX AaHHble
OOKYMEHTbI HaXOaATCS.

91. ®opmupoBaHue n HanpasreHne MEXBEOOMCTBEHHbIX 3anpocos
OCyLLeCTBNAeTCA B COOTBETCTBUM C TpeboBaHuamn PegepanbHOro 3akoHa oOT
27.07.2010 Ne 210-03 «O6 opraHusauMm npeaocTaBrieHUss rOCYOAPCTBEHHbBIX W
MYHULMNANbHbIX YCNYI».

92. Cneumanuct YnpaBneHus, OTBETCTBEHHbIN 3a npegocraBneHne
MyHMUMNANbHOW ycnyrn, He no3gHee paboyero AHA, cnegywowero 3a  OHEM
YCTAHOBIEHUS  OCHOBaHWA ANl HanpaBneHusi MeXBEOOMCTBEHHbLIX  3anpocoB,
dopmupyeT 1 HanpaenseT MexXBeJOMCTBEHHbIN 3anpoc B:

1) ®depepanbHylo cnyxby rocygapCTBEHHOM perucTpauuu, Kagactpa WU
KapTorpaduu,

2) depepanbHyto HaNoroByo crnyxoy;

3) [enapTamMeHT MO He4pOnosib30BaHUIO U PasBUTUIO HedTerazogobbiBatoLero
Komnnekca AaMmmHucTpaumm Tomckon obnacTu.

93. lMNocTynuewune B AOMUHUCTPALMIO ropoackoro okpyra CTpexxeBon JOKYMEHTbI
M  uHopmauMo  nonyyaet  crneunanuct  YnpasreHusi, OTBETCTBEHHbIN  3a
npegocTaBneHne MyHMUMnansHOW yCnyru.



94. PesynbTaToOM agMUHUCTPATMBHOW  npoueaypbl  gaBnseTca  obobuieHne
NOSlyY4EHHOM B  paMKax MeXBeOOMCTBEHHOrO  B3auMoOeWCTBUA  MHOopmMmaumu
(BOKYMeHTOB), HeobxoaMMOW ANA NpefoCTaBNeHNa MyHULMNANIbHOW YCNyrn 3asBUTENNIO.

95. MakcumanbHbIA  CPOK  BbINOSIHEHUS  aAMWHUCTPATUBHOW  npouenypbl
COCTaBnNseT CeMb KanengapHblX [HEeW CO [OHA BbISBIIEHUS HeobXoaAMMOCTU
dopMUpOBaHUA W HanpaBfeHUs  MeXBeOOMCTBEHHbIX  3arpoCOB B  OpraHbl
(opraHusauum), y4acTByloLLMe B NpegoCcTaBeHn MyHUUUNansHOM yCryr.

MpuHATNE peLLeHns 0 NPeAoCTaBNeHNM MyHULMMNANbHOWM ycnyrn nmbo ob oTkase B
npeaocTaBneHMNn MyHULMNANbLHON yCryru

96. OcHoBaHveM Havana aflMUHUCTPaTUBHOWN npouenypsl ABnsAeTCcs
yCTaHOBIieHMe creunanucTtoM YnpasreHus, OTBETCTBEHHbIM 3a MpefocTaBneHune
MYHULUUNANbHOW yCnyru, B Xo4e NpoBEPKM AOKYMEHTOB OCHOBaHUM AN NpeaocTaBrieHns
MyHuUMNanbHon ycnyru, nmbo o6 oTkase B NpeaocTaBneHn MyHUUUNansLHOM yCryri.

97. Cneunanuct YnpasneHus, OTBETCTBEHHbIN 3a npegocraBsneHve
MYHUUMNANbHOW YCNyrn, B [OeHb YCTaHOBMNEHUA OCHOBaHUW AN npeaocTaBrieHus
MYHUUUNANbHOM YCRyrM roTOBUT MPOEKT MNOCTaHOBMeHna AOMWHUCTpauUUM ropoackoro
okpyra CTpexeBoun O Bblgade paspelleHns Ha UCNob3oBaHMe 3eMerlb UM 3eMeNbHOro
yyacTka, HaxoadaWwMxcss B MyHAUMNANbHOM COBCTBEHHOCTUM TOPOLCKOrO  OKpyra
CTpexeBon, rocygapcTBeHHas COOCTBEHHOCTb Ha KOTOpble He pasrpaHu4eHa,
PACNOSIOKEHHbIX Ha TEpPpUTOPMM MYyHUUMMNANbHOrO 0OOpa3oBaHWs TOPOLCKOM OKpYr
CrtpexeBon, 6e3 npegocTaBneHnsa 3eMerbHbIX Yy4acTKOB U YCTaHOBMEHUA CepBUTYTa U
nepefaet ero Ha pacCMOTpeHue AOSMKHOCTHbIM fvuam AAMUHUCTPAUUM rOpOLCKOro
okpyra CtpexxeBon.

98. MakcumanbHbIA CPOK COrfiacoBaHUA LOMKHOCTHBIMU NuuaMmn AgMuUHUCTpaLmm
ropoACcKOro OKpyra npoekTa MocCTaHOBNeHns AAMUHUCTpaLMM ropoaCKOro OokKpyra
CTpexeBon O Bblgade paspelleHuUss Ha UCMNoNb30BaHWE 3eMeflb UM 3eMenbHOro
yyacTka, HaxoAddawmxcs B MyHAUMNANbHOM COOCTBEHHOCTUM TOPOLCKOro  OKpyra
CtpexeBon, rocygapcTBeHHas COOCTBEHHOCTb Ha KOTOpble He pasrpaHu4eHa,
PaCNoOSIOKEHHbIX Ha TeppuUTOpPMM MYyHUUMNANbHOro obpa3oBaHWs TOPOLCKOM OKpYr
CrtpexeBon, 6e3 npenocTaBneHNs 3eMesibHbiX Y4acTKOB WM YCTaHOBIIEHUSA cCepBUTYTa
cocTaBngaeT ABa pabounx OHA C MOMEHTa NonydYeHust NpoeKkTa Ha cornacoBaHue.

99. CornacoBaHHbIN MPOEKT NOCTaHOBMNEHNA AZMUHUCTPALMM FOPOLCKOro oKpyra
CTpexeBonM O Bblgaye paspelleHuMs Ha WCMonb3oBaHWe 3eMeflb UMK 3eMefnbHOro
yyacTka, HaxoAdawmMxcss B MyHAUMNANbHOMW COGCTBEHHOCTM TOPOLCKOrO  OKpyra
CTpexeBon, rocygapcTBeHHas COOCTBEHHOCTb Ha KOTOpble He pasrpaHu4eHa,
PaCNOSIOKEHHbIX Ha TEpPpUTOPMM MYyHUUMNANbHOrO 0O6pa3oBaHWs TOPOLCKOM OKpYr
CrtpexeBon, 6e3 npenocTaBneHns 3eMmesibHbIX Y4acTKOB WM YCTaHOBIEHUSA cepBUTyTa
noanuceiBaeTcss Mapom ropoacKkoro okpyra B Te4eHne ogHoro pabodero gHs ¢ MOMeEHTa
Nony4eHus CornacoBaHHOrO JOMKHOCTHBIMW N MK MPOEKTa.

100. B cnyyae ycTaHOBNEHUS OCHOBaHUMW [Ond OTKasa B nNpeaocTaBfieHuun
MYHUUMNANbHOMW  yCnyru, MpegyCMOTPEHHbIX NyHKTOM 32  AOMWHUCTPATUBHOIO
pernameHTa, cneuywanuct YnpaBreHusi, OTBETCTBEHHbIW 3a npefgocTaBrieHne
MyHMUMNANbHOW YCryrn, B TeYeHne ofHoro paboyero AHA C MOMEHTa YyCTaHOBIIEHUSA
OCHOBAHWN, TOTOBMT MOTUBMPOBAHHbLIN MNPOEKT yBedomsnieHna o6 oTkase B
npegocTaBneHnu MyHuUMNanbHOW ycnyre no Bblgade paspelleHus Ha Ucnonb3oBaHue
3eMenb UM 3eMenbHOro y4yacTka, HaxXOAsWUXCA B MYHMUMNANbHONW COBCTBEHHOCTM
ropogckoro okpyra CTpexeBow, rocygapcrBeHHasi COBCTBEHHOCTb Ha KOTOpble He
pasrpaHuyeHa, pacnofiokKeHHbIX Ha TeppuTopuMM MyHuUuMnanbHoro obpasoBaHus
ropogckon okpyr CTpexeBon, 0e3 npefocTaBneHUss 3eMefNbHbIX Y4acTKOB W
yCTaHOBIIEHUS cepBuUTyTa 1 nepegaet Mapy ropogckoro okpyra CTpexxeBou.

101. YBegomneHne o6 oTkase B NpefoCTaBfEHUM MyHUUMNANbHOM YCyrn no
Bblda4ye paspelleHMss Ha UCMNoNb30oBaHWe 3eMerlb  WUNU  3eMeribHOro  yyacTka,



HaxXoAAWMXCA B MyHMUMNANbHOM COBCTBEHHOCTM rOpoACKOro okpyra CTpexeBown,
rocygapCTBeHHass COGCTBEHHOCTb Ha KOTOpble HEe pasrpaHudeHa, pacrnonoXeHHbIX Ha
TeppuTopun  MyHuuunanbHoro obpasoBaHus ropoackon okpyr Crtpexeson, 6e3
NpeaoCTaBnNeHNa 3eMesbHbIX Y4aCTKOB W YCTaHOBMEHUS CEpBUTYTa MNOANUCLIBAETCSA
Mapom ropogckoro okpyra CTpexeBon, B TeYeHue ogHoro paboyero OHA C MOMEHTA
nony4YeHnsi NpoekTa yBeaoOMEHMS.

102. MakcumanbHbIM ~ CPOK  BLINOMHEHUS  agMUHUCTPATUBHOM  npouenypsbl
cocTaBngaeT He bonee AecATU KaneHAapHbIX AHEN C MOMEHTa YCTaHOBIIEHMS OCHOBaHMWM
ONs NpefoCTaBfeHnss MyHuMUuMnanbHOW ycnyrn, nubo o6 oTkase B npeaocTaBrieHun
MYHMLMMNANbHON YCNyru.

Bbligaya pesynbtata npeocTaBneHns MyHULMNanbHOM yCryru.

103. OcHoBaHMeM Ana Havana agMUHUCTPaTMBHOM npoueaypbl — SBRsieTcH
Hanuyve noAanuCaHHOro [AOKyMeHTa, YyKkasaHHoro B nyHkte 99 wnun nyHkte 101
AOMWHUCTPaATMBHOIO pernamMeHTa.

104. Bbligava pes3ynbTaTta npenocTaBneHuns MYHULIMNANIbHOM ycnyrum
OCyLLIeCTBNAETCA CNOocobOM, yKazaHHbIM 3asBUTENEM B 3asiBfIEHMMN, B TOM YuCTE:

1) npu nn4yHOM obpaLlleHnm B YnpaBreHue;

2) nocpeaCcTBOM MOYTOBOrO OTNPaBEeHUs Ha ajgpec 3asBUTENsd, yKasaHHbIN B
3asBrieHuu;

3) nocpeacTBOM  3MEKTPOHHOW MOYTbI MO  agpecy 3EeKTPOHHOW  MOYThI,
yKasaHHOMY B 3asBreHunu;

4) npu nM4HOM obpaweHnn B MOLL (npy HannumMm 3aknYEHHOro CornatleHmns);

5) 4epe3 nuuHbIN KabuHeT Ha EOuMHOM nopTane rocydapCTBEHHbIX U
MyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHKUnn).

105. O6wWun MakcumanbHbIA CPOK BbINOMIHEHUS agMWUHUCTPATUBHOW Npouenypbl
coctaBnaet He 6onee Tpex pabounx AHeW CO [HA NOAMMCAHUS  LOKYMEHTa,
ohopmMnAKLLErO OAHO U3 NPUHATBLIX PELUEHNN.

IV.  TMopsapok u oopMbl KOHTPONA 3a UCMOSTHEHNUEM aAMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa

rlOpFI,EI,OK OCYyLLEeCTBIIEHUA TEKyLLero KOHTposa 3a cobnoaeHNEM N UCMONHEHMEM
OTBETCTBEHHbLIMU OOSMKHOCTHBIMWU NINLAMU NONOXEHUN AAMUHNCTPATUBHOIO perraMmeHTa
N  WHbIX HOPMaTMBHbLIX TMPaBOBbIX aKTOB, YCTaHaBJIIMBAKOLLNX Tpe6OBaHVIFI K
npenocraBneHunto MyHVILI,VII'IEU'IbHOVI YyCInyru, a Takke rnpuHATNEM MMun pemeHvu7|

106. Tekywmrn KOHTPONb 3a cobniogeHnem u  UCMNOMHEHWEM  MOSOXEHUN
AOMUHUCTPATUBHOINO  perfamMeHTa U WUHbIX  HOPMAaTUBHLIX  MPaBOBbIX  aKTOB,
yCTaHaBnmBawwWwmx TpeboBaHMss K NpPedoCTaBfEHUd  MYHUUMNANbHOW  YCIyru,
OCYyLLEeCTBNAETCA HavyalrlbHUKOM YNpaBneHus.

107. MNopsigoK OCyWEeCTBNeHUs TeKywlero KOHTpona 3a cobniogeHnem u
NCNONHEHNEM OTBETCTBEHHbLIMMU OOIMKHOCTHbLIMM nuuamm NOJIOXXEHUN
AOMWHUCTPATUBHOIO  perfnaMeHtTa W WHbIX  HOPMAaTMBHLIX  MNPaBOBLIX  aKTOB,
yCTaHaBnmBawwmux TpeboBaHns K NpeaocTaBneHnio MyHULMNAnbHOM YCRyrn, a Takke
NPUHATMEM MMM  peLleHWW,  OCyWecTBisgeTca B nopagke,  YCTaHOBIEHHOM
noctaHosneHnem AaMmuHucTpauum ropogckoro okpyra Crtpexesoun ot 02.04.2014 Ne 247
«O6 vytBepxaoeHun [lopsigka OCYLECTBNEHUS KOHTPONs MNOSIHOTbI W KavecTBa
npeaoCcTaBNeHNa MyHMLUMNANbHbIX YCNYr U COBMIOAEHNS NONOXEHUA aAMUHUCTPATUBHbIX
pernaMmeHToB MpenoCTaBneHnss MyHUUMNanbHbIX YCyr Ha TeppuTopuu TropoACKOro
okpyra CTpexeBon».



Mopsaok M NEPUOAMYHOCTL OCYLLECTBIEHMS MAaHOBbLIX M BHEMMAHOBbLIX NPOBEPOK
MOMHOTLI U KaYecTBa NpeaocTaBeHNss MyHUUMNanbHOW YCryri, B TOM YMcne nopsigok u
opMbl KOHTPOSS 3a MOSTHOTOM M Ka4YeCTBOM NpeaoCTaBNeHUst MyHULMNAbHOWM YCryru

108. KoHTporb 3a MOMHOTOM W KadeCcTBOM MpeocTaBfieHNs MyHULMNAnbHON
ycryru ocyliectensieTcs B opmax:

1) npoBeaeHns NPOBEPOK;

2) paccmoTpeHus xanob 3asBuTenen Ha pgencteua (6esgencteue) opraHa,
NpefocTaBNAKLEro  MyHUUMNANbHYK  yCryry,  OOSMPKHOCTHOrO  nvuya  oprada,
NpeaoCTaBNALLIEro MyHALMUNANbHYO YCNyry, MMb60o MyHUUMNANbLHOMO Cry)aLluero.

109. B uenax oOcCyLlecTBNeHUss KOHTPOSiA 3a MOMHOTOM U KayeCTBOM
npegocTaBneHns  MyHuUMnanbHOW  ycnyru  AOMUHUCTpauuen ropoAcKoro  okpyra
CTpexeBon NpoBOOATCS NNaHOBble W  BHENMaHoBble npoBepku. [lopsgok wn
nepmoanyHoOCTb OCYLLEeCTBEeHNA NiaHoOBbIX npoBepPOK yCTaHaBnvBaeTcs
noctaHoBneHnem AgmMuHUCTpaumm ropoackoro okpyra Crpexeson. [lpu npoBepke
paccMaTpuMBalTCA BCE BOMPOCHI, CBA3aHHble C NpefocTaBfieHMEM MyHULMNanbHOW
ycnyrm  (KOMMMEKCHble  NPOBEPKW), WUAW  OTAESbHbIA  BOMPOC, CBSA3AHHbIA  C
npefocTaBneHnemM MyHULMNansHOW ycnyru (tTemaTtndeckue nposepku). [Nposepka Takxe
MOXeT NPOBOAUTLCS MO KOHKPETHOW Xanobe 3asBuTens.

110. BHennaHoBble MNPOBEPKN MPOBOAATCS B CBA3W C MPOBEPKOW YCTpaHEHUs
paHee BbISABIIEHHbIX HapylweHun AOMWHUCTPATMBHONO pernameHTa, a Takke B cnyyae
nony4veHus xanob 3aasuTenen Ha genctems (besgencrTeme) opraHa, NPegoCTaBnASOWEro
MYHUUMNANbHYO  yCnyry,  AOSPKHOCTHOrO  fiMua  opraHa, npefocTaBnfawoLero
MYHULUMNANbHYO YCnyry, nbo MyHUUMNanbHOro criyXatyero.

111. PesynbTatbl NpoBepku OOpMNAITCA B BUAE akTa NPOBEPKUA, B KOTOPOM
YKa3bIBalOTCA BbISIBIIEHHbIE HEAOCTATKM N NPEASIOKEHUS NO UX YCTPAHEHUIO.

OTBETCTBEHHOCTb AOMKHOCTHbIX UL, OpraHa, NpeaoCTaBMAOLWEr0 MyHULMNATbHYO
ycnyry, 3a pewweHunsa n gencrtensa (6esgencrame), npuHMMaemMble (OCyLeCcTBAsIEMbIE) UMK
B X04€e NpefocTaBreHns MyHUUMNAanbHON YCnyru

112. To pesynbTatam NpoBeAeHHbIX NPOBEPOK, B Cry4ae BbISBNEHUS HapyLleHUn
cobnogeHnst NonoXxeHnn AOMUHUCTPATMBHOIO perfiameHTa, BUMHOBHbIE AOSTMKHOCTHbIE
nmua  AgmMuHUCTpaumm ropoackoro okpyra CTpexeBouM HeCyT OTBETCTBEHHOCTb,
YCTaHOBIEHHYIO 3aKkoHoAaTenbcTBOM Poccurckon depepauum 3a peleHnsa n gencTauns
(bespencTBme), NPUHMMaEMble B Xo4e NPeoCTaBneHns MyHULMNANbHOM YCNyru.

113. OTBETCTBEHHOCTb [AOMKHOCTHbLIX NuL, AOMWHUCTPaAUMK FOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon 3akpennaetTca B [LO/MKHOCTHbIX WMHCTPYKUMAX B  COOTBETCTBUM C
TpeboBaHusasMKN 3akoHogaTenbcTBa Poccuinckon ®degepaummn K 3akoHOAATENbCTBA
Tomckon obnacTu.

MonoxeHus, xapakTepuayroLime TpeboBaHUs K NOPSIAKY U hopMam KOHTPOrs 3a
npeaocTaBneHNeM MyHULMNANbHOM YCNyri, B TOM Y/CIe CO CTOPOHbI rpaxaaH, ux
00beaANHEHUN 1 opraHM3auunn

114. KoHTposib 3a npefocTaBneHUeM MyHUUMNanbHOW yCry M, B TOM YUC e CO
CTOPOHbI rpaxaaH, ux obbeAnHEeHW U OpraHu3auun, OCyLLeCTBNSEeTCA MOCpeaCcTBOM
nybnvkauun cBeaeHnn o AeaTenbHOCTM AOMUHUCTPaLMN ropoackoro okpyra CtpexeBon
npu  nNpefocTaBfieHMM  MyHUUMNANbHOW  yCnyru, MOMyyYeHus  rpaxgaHamu,  ux
06begMHEHNAMM N OpraHn3aunsIMN akTyarnbHOW, NONTHON M AOCTOBEPHOW MHpopMauumn o
nopsiake npefaocTaBneHuss MyHuUMnanbHOW ycnyru un obecrnedyeHuss BO3MOXHOCTU
pocygebHoro (BHecyaebHoOro) paccMoTpeHus xanob.



V. [OocynebHbin (BHeCyAeOHbIN) NOPSAAOK 00XXanoBaHUA peLueHUn U
aenctBumn (besgencTeus) opraHa, npeaoCcTaBnAKOLWEro MyHUUMNanbHy ycnyry, a
TaKXe ero fONMKHOCTHbIX NIUL, MYHULMNANbHbIX CRyXawmx

115. 3asasutenu BnpaBe obxanoBaTtb B AocynebHom (BHecyaebHoM) nopsigke
peweHns n pencteua (6esgencTBue) opraHa, NpedocTaBnSALWEro MyHULMNAnbHY
ycnyry, OMKHOCTHOrO nvua opraHa, NpeocTaBnsaoLWwero MyHUUMnanbHyo ycnyry, nmbo
MYHUUUNANbHOIO CriyaLyero.

116. MNpegmetom pgocynebHoro  (BHecyaebHoro) obxanoBaHus — ABNSAKOTCSA
peweHns n pencteua (6esgencTeue) opraHa, NpedoCcTaBnSALWEro MyHULMNAnbHY
ycnyry, OMMKHOCTHOrO nvua opraHa, NpeocTaBnsaoLWwero MyHUUMnanbHyo ycnyry, nmbo
MYHULUUNANbHOIO CriyXawero B TOM Y1crie B cneayoLwmnx criyvasx:

1) HapylweHue cpoka perucTpaumm 3anpoca 3asBuTens O npefocTaBrieHum
MYHULUUNANbHOW YCryru;

2) HapyleHue cpoka npefocTaBneHns MyHULMNanbHOW yCryru;

3) TpeboBaHue y 3aABUTENS OOKYMEHTOB, HE NPEeAYCMOTPEHHbLIX HOPMATUBHLIMU
npaBoBbIMM akTamu Poccuiickon ®Pegepauun, HOPMATMBHbLIMM MPaABOBLIMU aKTaMu
Tomckon obnactn, MyHMLMNanbHbIMN NPaBOBbIMU aKTaMu;

4) oTka3 B npuveme Yy 3asBUTENA [OOKYMEHTOB, NpegocTaBrieHue KOTOpbIX
npegycMOTPEHO  HOPMaTUBHbIMM  NpaBoBbIMM  akTamu  Poccuiickon  depepauuu,
HOpPMaTUBHbLIMW MPaBOBbIMW akTaMu TOMCKOW 06racTun, MyHULMNanbHbIMW NPaBOBbLIMU
aKkTaMmu ons npegoctasneHna MyHUUunanbHOW ycnyru;

5) oTKa3 B NnpefocTaBneHnn MyHUUMnanbHOW yCryru, eCriv OCHOBaHUS oTkasa He
npegycMoTpeHbl dpefepanbHbiMU 3aKOHaMW U MPUHATBIMWA B COOTBETCTBUM C HUMU
WMHBIMW HOPMAaTMBHbLIMK MpaBoBbIMK akTamu Poccuiickon depepaumm, HOpMaTUBHBIMU
NpaBOBbIMW akTamn ToMcKkon obnactu, MyHULMNanNbHbLIMU NPaBOBbIMU aKTaMMU;

6) 3aTtpeboBaHMe C 3aaBUTENs Mpu MpedocTaBneHUUM MYHULMNANbHOW YCnyru
nnaTtbl, He MPegyCMOTPEHHOW HOPMaTUBHbIMM MpaBOBbIMU akTamu Poccunckon
degepaunn, HopMaTUBHBIMU NPABOBbLIMM akTaMu TOMCKOW 06racTv, MyHUUMNanbHbIMU
NpaBoOBbIMU aKTamu;

7) OTKas opraHa, NpefoCTaBNAOLWEro MyHUUMNANbHYIO YCNyry, OOSHKHOCTHOro
nuua opraHa, npedocTaBnsloWero  MyHAUMNanbHYyK — ycryry, B uUCOpaBieHuun
OONyLWEeHHbIX oneyaTok M ownboK B BblAaHHbIX B pesynbrate npeaocTaBneHns
MYHULUMNANbHOW YCNyrn OOKYyMeHTax nvbo HapylleHue YCTaHOBMEHHOro nyHKTom 121
AOMUHUCTPATMBHOIO perfnameHTa cpoka Takux UCnpaBreHuin.

117.2Kanoba Ha pelueHns n genctens (6e3nencrTeme) opraHa, NpeaocTaBnaoLero
MyHMUMMANbHYKD  YCNyry, [OOMMKHOCTHOrO  fvua  opraHa, nNpefocTaBnsowwero
MYHMUMNANbHYKO ycnyry, nnbo MyHMUMNAnNbHOro criyxalwlero nogaetcs B NMUCbMEHHOW
dopme Ha BymakHOM HoOcuTene, B 3NEKTPOHHON dhopMe B opraH, npeaocTaBrsaoLwni
MYHUUMNANbHYKO  YCNYyry W NOAMNEXUT PacCMOTPEHUKD  OOSMKHOCTHBIM - FIULIOM,
HaJenNeHHbIM NOSTHOMOYNSAMM NO PACCMOTPEHMIO Xanob.

118. XXKanoba moxeT OblTb HanpaBneHa no no4te, yYeped MOL| (npy Hannumm
3aKIMOYEHHOrO COornalweHns 0 B3aMmMoaencTeumn), yepes odumumanbHbli CanT (B pasgene
«HaceneHnuto»/ «HTepHeT-npuemHas»), € wucnonb3oBaHnem EanHoro noptana
rocygapCTBEHHbIX WM MyHUUMNanbHbIX  ycnyr  (dpyHkumn) (nocne  obecneveHuns
TEXHUYECKON BO3MOXHOCTH).

119. OcHoBaHMeM AOns Havana npouenypbl 06XanoBaHUs pelleHus u OencTBus
(6esgencTtBus) opraHa, NPeaoCTaBsAoWEro MyHAUMNAanbHYK YCryry, OOSMKHOCTHOro
nvua opraHa, NpefoCcTaBnALWEro MyHuUMnanbHy ycnyry, nmbo MyHUuunanbHOro
CNnyxallero sBngeTca MnoCTynneHne B OpraH, MNpegocTaBnAlWUn MyHUUUNANbHYHO
ycnyry:

1) >xanobbl 3asBWTENsi, HanpaBfeHHOW B MUCbMEHHOW ¢opme Ha OymakHOM
HOcuTerie NOYTOBOW CBA3bIO MO agpecy, ykazaHHOMy B [lpunoxeHun 1 K Hactoswemy
AOMWHNCTPaATUBHOMY perfamMeHTy;



2) xanoObl 3asaBMTENd, HanpasfeHHOW 4epe3 ouuuanbHbIN CanuT OpraHoB
MECTHOro camoynpasrieHUs ropoackoro okpyra Ctpexesou, ykazaHHOMY B [1punoxeHuu
1 K HacTosweMy AOMUHUCTPATUBHOMY PEFNTAMEHTY;

3) xanobbl 3aaBMTENS, HanNpaBneHHOW Yepe3 EanHbIN nopTan rocyaapCTBEHHbIX U
MyHUUMNanbHbIX yenyr(pyHkumin) (nocne obecnevyeHms TEXHNYECKON BO3MOXHOCTW);

4) >xanobbl 3aaBMTENS B NMCbMEHHOW hopme, NoAaHHOM B XOA4€ NUYHOro npuema.

120. XXanoba noanexunTt obs3aTenbHOW perncTpauum B TeYyeHue TPexX OHEen C
MOMEHTa MOCTYNSMIEHNA B OpraH, NpeoCTaBnsloWUn MyHUUMNanbHyo ycnyry. B geHb
permctpauumn xanoba HanpaBnseTca PYKOBOAUTESNO oOpraHa, npeaocTaBnsioLero
MYHMUMNANbHYO YCryry, nocre 4Yero He nosgHee ogHoro pabodero AHs nepefaeTcs Ha
pacCMOTPEHNE OOMMKHOCTHOMY nuLy, HadeNeHHOMY MOSIHOMOYMAMU MO PaACCMOTPEHUIO
xanob.

121. Cpok paccMoTpeHus »anobbl He AOMMKEeH NpeBbllaTh NATHagUaTn paboumnx
OHEeNW CO [HSA ee peructpauum, a B cnydae obxanoBaHuss OTKa3a opraHa,
NpenoCcTaBnALWEro  MyHUUMNANbHY  YCNyry,  OOMMKHOCTHOrO  nuua  opraa,
NpeaoCTaBNALWEro MyHULUNANBHYIO YCNyry, B NpuemMe SOKYMEHTOB Y 3aaButensa nubo
B MCNpaBfeHMM [OOMYLIEHHbIX OnevYaTtok M owunbok unm B crydae obxxanoBaHus
HapyLIeHNs1 YCTaHOBIIEHHOIO CpoOKa TaKMX MCMpPaBfieHUN — He NnosgHee NAatu paboumx
OHEWN CO OHSA ee perncTpauun.

122. YKanoba 3aaBuTens 4OSMKHA CoAepXaTb CreayoLLyo MHAOPMaLMIO:

1) HaumeHOBaHWe oOpraHa, npegoCTaBNALWEro MYHUUMNANbHYO  YCNyry,
OOJDKHOCTHOIMO Nnua opraHa, npefoCTaBnsiowero MyHuuunanbHyl ycnyry, nmbo
MYHUUMNANbHOrO  CnyXawero, peweHus wu  gencteusa  (6e3gencrtBme)  KOTopbIX
obxanytoTcs;

2) amunuio, UMs, OTYECTBO (MPU HanuMyuu), CBEAEHUS O MeCTe XUTenbCTBa
3aaBuTeENa - pmsnyeckoro nuua nmbo HaMMeHoBaHWe, CBEAEHNS O MECTE HaXOXAEHUS
3asBUTENS - LOPUONYECKOrO NnLa, CTPYKTYPHOro noapasgeneHns ropManyeckoro nuua, a
Takke HOMep KOHTaKTHOro TterieooHa, agpec 3MeKTPOHHOW MouyTbl (NpU Hanuuum) u
NOYTOBLIN aapec, MO KOTOPbIM JOMMKEH OblTb HanNpaBfieH OTBET 3asiBUTENIO;

3) cBegeHns o6 obxanyembix peleHusx n aenctemax (6e3gencTeum) opramHa,
NpenoCcTaBnALWEro  MyHUUMNANbHYO  YCNyry,  OOMMKHOCTHOrO  nuua  opraa,
NpeaoCTaBNALLIEr0o MyHULUUNANBHYO YCNyry, MMb60 MyHUUMNANbLHOMO CryXXallero;

4) poBoAbl, HA OCHOBaHMM KOTOPbIX 3asiBUTESNlb HE COrfaceH C peLueHVEM W
pevictBuem (6esgencTBuem) opraHa, nNpeaocTaBnsioWero MyHUUMNAnbHYK YCnyry,
OOIMKHOCTHOrO nuua opraHa, npeaocTaBnsloWero MyHMumMnanbHy  ycnyry, nubo
MYHMULMMNANbHOMO CryXallero.

K >xanobe 3asBuTenb BrnpaBe MPUOXUTb OOKYMEHTbI, NoATBepXaalowmne ero
noBoabl, MM60O MX KOMuMK.

123. Mo pesynbTatam pacCMOTPEHUA Kanobbl opraH, npeaoCcTaBnAlOLWMIA
MYHULMNANbHYIO YCIyry, NpUHUMaeT OQHO U3 CreAyoLWNX peLLIeHN:

1) o6 ymoBneTBOpeHUM xanobbl, B TOM 4ucne B ¢opmMe OTMEHbl MPUHATOrO
peLlleHns, UcnpaBneHns AOMNyLEeHHbIX OpraHoM, NpPedoCTaBASOWMM MyHULUNANbHYO
ycryry, oneyaTtok W oOWwuboK B BblAaHHbIX B pe3ynbTate npenocTaBneHus
MYHMUMNANbHOW YCNyrM [OOKyMeHTaX, BO3BpaTa 3asBUTEN0 [OEHEeXHbIX CpeacTs,
B3MMaHMe KOTOPbIX HE NPeayCMOTPEHO HOPMAaTMBHbLIMW NPaBOBbLIMK akTamu Poccunckon
depgepaunmn, HOpMaTUBHBEIMW NPABOBbLIMK akTaMu TOMCKOW 06nactv, MyHUUMNanbHbIMU
NpaBOBbIMW akTamMu, a Takke B MHbIX hopMax;

2) 06 oTkase B y4OBNETBOPEHUM XKanobbl.

124. B cnyyae NpuHATUA pelueHns ob yaoBnNeTBOpeHun xanobbl opraHM3yeTcs
paboTa N0 BOCCTAHOBMEHUIO HAPYLWIEHHbIX MNpaB 3asBUTENHA, a TaKke WHble
MEPONPUATUSA, HaNpaBreHHbIE Ha YCTPaHEHMWE BbISIBNIEHHbIX HAPYLUEHWUA.

125.Mpn ycTpaHeHMn BbISIBNEHHbIX HapPyLUEHWA, BOCCTAHOBIIEHUM HapPYLUEHHbIX
npaB 3asiBUTENsi CPOKM BbIMOMHEHUA A4MUHUCTPATUBHBIX Mpoueayp He MoryT
NpeBbIWAaTbh CPOKOB, YCTAHOBMNEHHbIX HACTOALWMM AOMUHUCTPATUBHBLIM PErfTaMEHTOM.



126. He nosgHee OHA, cnegyrowero 3a AHEM MPUHATUS pPeLLeHUs, yKa3aHHOro B
nyHkTe 123  AOMMHUCTpPATMBHOIO  pernamMeHTa,  3asBUTEN0  HanpasrseTcs
MOTUBMPOBAHHbLIN OTBET O pe3yrbTaTax PacCMOTPEHMUS xanobbl CNOCOOBOM, YKka3aHHbIM B
xanobe.

127. B cny4yae ycTaHOBNEHUs B Xxo4e WNU MO pesynbTataMm pacCMOTPEHUd
Xanobbl NpM3HaKoB coCTaBa agMUHUCTPATUBHOIO NPaBOHAPYLUEHUS UM NPECcTYnneHns
OOIDKHOCTHOE  NUUO, HadeNeHHoe  MOMHOMOYUSAMW MO PacCMOTPEHUIO  Xanob,
He3ameanMTernbHO HanpasnsgeT UMeKLMecsd MmaTepuarbl B OpraHbl MPoOKypaTypbl.



MNpunoxexwne 1

K AOMUHUCTpPaTUBHOMY perrnameHTy
npenocTaBneHns MyHUUMNAnbHOW yCnyru
«Bblaava paspelueHus Ha MCrnofb3oBaHue
3eMenb UM 3eMEenbHOro  y4yacTka,

HaxogALWmXcs B MYyHMLMNANbHON
cobCcTBEHHOCTU ropoACKOro oKpyra
Crtpexesow, rocyfapcTBeHHas
COOCTBEHHOCTb Ha KoTopble He
pasrpaHuyeHa, PacnoOXEHHbIX Ha
TeppuTopumn MYHMLUMNANbHOIo

obpasoBaHus ropoackon okpyr CTpexeson,
6e3 npegocTaBneHnsa 3eMenbHbIX Y4acTKOB
N YCTaHOBIEHUA CEPBUTYTa»

CnpaBo4Has MHopMaLUA O MecTe HaXxoXAeHusl, rpacmke paboTbl, KOHTAKTHbLIX
TenedoHax, agpecax 35IeKTPOHHOW NOYTbI OPraHoOB, NPeAOCTaBMNAKLLMX
MYHULMNaNbLHYI YCNyry, UX CTPYKTYPHbIX noapasaeneHuin n opraHnsaumm,
y4yacTBYHOLMX B NpeAoCcTaBleHUn MyHULMNanbHOW yCrnyrm

1. AAMuHUCTpaums ropoackoro okpyra CTpexeBow.
Mecto HaxoxgeHus AaMUHUCTpauumM ropoackoro okpyra CrpexeBon: T.

CtpexeBown, ynuua EpmakoBa, 46a.

Mpadmk paboTbl AQMUHUCTPaLMK ropofckoro okpyra CTpexeBou:

lMoHeaenbHUK ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHuk ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cpena ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepniea
YeTBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
MatHuua ¢ 8.30 do 16.00-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepnisa
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU O€Hb.

‘pachmk npnema 3asisutenen B ADMUHUCTPALMKN ropoackoro okpyra CTpexeBon:

lMNoHepernbHUK: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cpena ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepnisa
YeTBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
MatHuua ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU OeHb




MoutoBbIN agpec AOMUHUCTpauuM ropoackoro okpyra CrpexeBon: 636785,
Tomckas obnacTtb, r. Ctpexesou, yn. EpmakoBa, 46a.

KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 5-10-01.

OdmumanbHbin cant AgMuHUCTpaUMM ropoackoro okpyra CTpexeBon B ceTu
WHTepHeT: http://admstrj.tomsk.ru.

Agpec anekTpoHHOM noYTbl AAMUHUCTpaUMK roponckoro okpyra CTtpexeBon B
cetn NHTepHeT: office@admstrj.tomsk.ru.

2. YnpasneHne WMYLLECTBEHHbIX W 3eMerllbHblX OTHOLWEHUNn AOMUHUCTpaLUK
ropofckoro okpyra CTpexeBomn.

MecTo HaxoXgeHuss YNpaBneHUs UMYLLECTBEHHbIX W 3eMerSibHbIX OTHOLUEHWUN
AgmMmnHucTpaummn ropoackoro okpyra Ctpexeson: r. CTpexeBou, ynvua Epmakosa, 46a, 1
aTax kabmHet Ne 39, 38.

Npacmk paboTbl YnpaBneHuMss WMMYLLECTBEHHbIX W 3€eMeflbHbIX OTHOLUEHWUN
AOMUHUCTpaLMN ropofcKkoro okpyra CTpexeBou:

lMoHepenbHUK ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06edeHHO20 nepepnisa
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cpena ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepniea
YeTBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
MatHuua ¢ 8.30 do 16.00-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06edeHHO20 nepepnisa
Cy66oTta 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU O€Hb.

padmk npuema 3asBuTenen B YNpaBNeHUN WMMYLLECTBEHHbIX U 3eMeSIbHbIX
OTHOLWEeHU AOMUHUCTPaLUM ropoAckoro okpyra CTpexeBon:

lMoHeaenbHUK ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHMK ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepniea
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepniea
YeTtBepr ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepbisa
MNatHuua HernpueMHbIl 0eHb
Cyb66oTa 8bIXO0HOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU OEHb.

[MoyToBbLIN agpec YnpaBneHUs WMYLLECTBEHHbIX WM 3eMeSlbHbIX OTHOLUEeHUN
AoMuHMCTpaumn ropoackoro okpyra Crtpexeson: 636785, Tomckaa obnactb, T.
CtpexeBown, ynuua EpmakoBa, 46a.

KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 3-91-20, 5-16-65, 5-27-47.

OdmumanecHbin canT YnpaBneHUs WMMYLLECTBEHHbLIX WM 3€MeSlbHbIX OTHOLUEHWI
AOMUHUCTpaUmn ropoacKoro oKpyra CtpexeBon B cetn NHTepHeT:
http://admstrj.tomsk.ru.

AOpec anekTpoHHOM MNOoYTbl  YNpaBNeHUs WMYLLECTBEHHbIX W 3eMeSIbHbIX
OTHOWEHM AOMUHUCTPauuK ropoackoro okpyra CrpexeBon B ceTn VIHTepHerT:
Maslyak@admstrj.tomsk.ru.
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MNpunoxeHwne 2

K AOMUHUCTpPaTUBHOMY perrnameHTy
npenocTaBneHns MyHUUMNAnbHOW yCnyru
«Bblgaya paspelleHns Ha ucrnonb3oBaHue
3eMenb UM 3eMeNnibHOro  yyacTka,

HaxogALWMXCs B MYyHMLMNANbHON
cobCcTBEHHOCTU ropoACKoro oKpyra
Crtpexesow, rocyaapcTBeHHas
COOCTBEHHOCTb Ha KoTopble He
pasrpaHuyeHa, PacnoOXeHHbIX Ha
TeppuTopumn MYHMLMNANbHOIo

obpasoBaHus ropoackon okpyr CTpexeson,
6e3 npegocTaBneHnsa 3eMenbHbIX Y4acTKOB

N YCTAHOBMNEHUS CEPBUTYTa»

MPEAJTATAEMAA ©OPMA 3AABJIEHUNA

Mapy ropogckoro okpyra CtpexeBou

dhamunus, nms n (Npy HaNMYMM) OTYECTBO, MECTO XKUTENBLCTBA
3as8BUTENS N PEKBU3NTBI OKYMEHTA, YAOCTOBEPSIOLLENO €ro
NMYHOCTb, - B CNy4ae, ecnv 3asiBreHve nogaetcs uamyeckum
nmuom

HaMMeHOBaHWE, MECTO HaxoXOeHusd, opraHn3aumMoHHO-
npasoBas popma 1 cBeeHNs 0 rocyJapCTBEHHOMN
pernctpauuu 3assutens B EAnHoOM rocyagapcTBeHHOM peecTpe
IOPUANYECKNX NNL, - B CriyYae, ecnv 3asaBrieHne nogaetcs
OPMONYECKUM NULIOM,

Gamunus, MMsa 1 (MpyY HaNUYMKU) OTYECTBO NpeacTaBUTENS
3aaBUTENSA N PEKBU3NTBI AOKYMEHTA, MOATBEPXKAAIOLLEIO ero
NOSTHOMOYMS, - B Clyyae, ecnu 3asiBrieHne nogaercd
npegcraButTenem 3assutens

NOYTOBbLIN agpec, aapec ANEKTPOHHOM NOYTbl, HOMEpP
TenedoHa ans CBA3N C 3asBUTENEM UK NPeacTaBmUTeENEM
3asBuUTENS,

3agBneHune

Mpouly BblgaTb pa3peLleHne Ha UCMorb30BaHNe

,MMeloLero

(yka3aTb: 3emerb, 3eMeNbHOrO y4acTka Uiy 4acTu 3eMefnbHOro yyacTka)

KagacTpoBbI HOMEP

(B crny4ae ncnonb3oBaHn4a BCEro 3eMesibHOro y4acTka unm ero ‘-IaCTVI)

(yka3aTb KOOpAMHaTbl XapaKTepPHbIX TOMEK rPaHnL, TePPUTOPUK, ECININ NpeanonaraeTcs




ncnosib3oBaHMe 3emMesib Unn 4actn 3eMeribHoOro y'-IaCTKa)

npeanonaraemble LeNn NCrnosnb3oBaHnst 3eMerlb U 3€MENbHOro yyacTka B
cooTBeTcTBUU € NyHKTOM 1 ctaTtbn 39.34 3emenbHoro kogekca Poccuickon
denepaummn ,

CPOK MCMNOMb30BaHUA 3eMefnb NN 3eMerbHOro yyacTka (B npegenax CpokoB,
yCTaHOBIEeHHbIX NyHKTOM 1 cTatbu 39.34 3emenbHoro kogekca Poccunckon
depnepaunn)

MpunoxeHwne: 1. Ha __ n.B 1 aka.
(HaMmeHoBaHWe JOKYMEHTa)

PesynbTaT npegocTaBneHns ycnyri npoLly npefoctaBuTb (HY>KHOE NOAYEPKHYTh):

1) npw nu4yHOM obpalleHnn B YNpaBreHue;

2) NocpeacTBOM MOYMTOBOrO OTMNPaBfiEHMS HA agpec 3asaBUTENS, yKa3aHHbIN
B 3asBNEeHUN;

3) nocpeacTBOM 3MEKTPOHHOW MOYThI ;

(appec aneKTPOHHOW NOYThI)

4) npu nuMyHoMm obpaweHun B MOL (Mpy Hanuumm  3aKNOYEHHOro
cornaweHus);

5) 4yepe3d nuYHbIN KabuHeT Ha EguMHOM nopTane rocygapCTBEHHbBIX W
MyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHKUnn).

(noanuceb)
(pacwmndposka)
« » 2 T

[ato cornmacve Ha WUCMoOnMb3oBaHWE MOMX MNEepCoHarbHbIX AaHHBIX  NpU
npeaocTaBneHNN MyHMLMNAaIbHOW yCcrnyrn (Ans pusnyeckux nuu).

MpunoxeHne 3



K A,D,MVIHVICTpaTVIBHOMy

pernameHTy npenocrtaBrieHnA

MyHMUMMansHon ycnyrn «Bblgaya paspelleHns Ha ncrnonb3oBaHue
3eMerb UMK 3eMEeINbHOro yYacTKa, HaXOAALWMXCA B MyHULMNANbHOW
cobCTBEHHOCTU ropoAckoro okpyra CTpexeBoW, rocygapcTBeHHas!
COBCTBEHHOCTb Ha KOTOPbIE HE pasrpaHuyeHa, PacrnosioXKeHHbIX Ha

TEPPUTOPUN  MYHMLMNANbLHOTO 0bpa3oBaHuA
CtpexeBon, 06e3 npenocTaBneHUsi 3eMeribHbIX Y4YacTKOB W

YCTaHOBIEHWS CepBUTyTa»

rOpOLCKOW  OKpyr

BNTIOK-CXEMA MOCNEAOBATENBLHOCTW OENCTBUW npw npeaocTtasneHnm
MyHULMNanbHOM ycnyrm «Bblaaya paspelueHnst Ha Mcnosb3oBaHWe 3eMerb UK
3eMerbHOro y4acTka, HaxoAsaLWmnXcst B MyHULUNanbHOM COBCTBEHHOCTM rOPOACKOro
okpyra CTpexeBoW, rocygapCcTBeHHasi COGCTBEHHOCTb Ha KOTOpbIE HE pa3rpaHuyeHa,
PacMOOXEHHbIX HA TEPPUTOPUN MYHULMNANBbHOrO 06pa3oBaHNSA roPOACKOM OKPYr
CTtpexeBoW, 6e3 NpeaocTaBneHnst 3eMeribHbIX Y4aCTKOB U YCTAHOBIEHUS CEPBUTYTa»

Ha4ano npegocraBneHnss MyHULMNANIbHOW YCIyrK

A

%

Mopaya 3asBNeHUs N AOKYMEHTOB

}

OTcyTCTBYIOT OCHOBaHUS ANs OTKasa
B NpvemMe JOKYMEHTOB

N

Perncrtpauus 3assneHusa

A

}

Hanw4ymne ocHoBaHu AnNga oTkasa B
npuemMme JOKYMEHTOB

A

OTtkas B npunemMe JOKyMeHTOB

PaCCMOTpeHVIe 3asaBrieHna n npeancrtaBfieHHbIX JOKYMEHTOB

A

OnpegeneHne HeobxoauMoCcTu (hoOpPMUPOBAHUS
1 HanpaBneHUss MeXXBEAOMCTBEHHbIX 3arnpoCcoB

v

dopmnpoBaHmne n HanpaeneHne
MEXBEOOMCTBEHHbIX 3arpoCcoB

A

OrtcyTtcTBYET HeObX04MMOCTb
POpMMPOBaHNA N HanpaBreHns
MEXBEAOMCTBEHHbIX 3anpocoB

MpuHATHE pelleHns o npegocTaBneHnn nubo
06 oTka3e B NpegoCTaBNeHUN MyHULMNATIBHON YCyTu

|

MpuHATHME pelleHns o
npegocTaBneHnn MyHULMNansHON
ycnyru

v

Bblgaya (HanpasneHue)
nocTaHoBNeHns AgMUHUCTpaumm
ropofackoro okpyra CtpexeBou

|

MpuHATHE pelieHnsa o6 oTkase B
npegocTaBneHn MyHULMNanbsHom
ycnyru

v

Bblgava (HanpasneHue)
yBegomreHns ob oTkase B
npeaocTaBneHnn MyHULMNansHON
ycnyrm




	I. Общие положения
	лично при обращении к должностному лицу (специалисту) Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой;
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	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги
	Исчерпывающий перечень оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления муниципальной услуги
	Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
	Порядок, размер и основания взимания платы, за предоставление муниципальной услуги
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
	Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной ...
	Показатели доступности и качества муниципальной услуги (возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, возможность получения услуги в электронной форме или в многофункциональных центрах предоставления государственных муни...
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	2) представление заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде;
	3) осуществления мониторинга хода предоставления муниципальной услуги;
	4) получение результата муниципальной услуги.
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	Прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги
	Рассмотрение заявления и представленных документов
	106.   Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Управления.
	107.   Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, ...
	108.   Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	109.   В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги Администрацией городского округа Стрежевой проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавлив...
	110.   Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должнос...
	111.   Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
	112.   По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента, виновные должностные лица Администрации городского округа Стрежевой несут ответственность, установленную законодательством Росс...
	113.   Ответственность должностных лиц Администрации городского округа Стрежевой закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Томской области.
	114.   Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности Администрации городского округа Стрежевой при предоставлении муниципал...

	115.   Заявители вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
	116.   Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего в том числе...
	1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;
	4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, мун...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;
	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение у...
	117. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронн...
	118.   Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ (при наличии заключенного соглашения о взаимодействии), через официальный сайт (в разделе «Населению»/ «Интернет-приемная»), с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг...
	119.   Основанием для начала процедуры обжалования решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего является поступление в ор...
	1) жалобы заявителя, направленной в письменной форме на бумажном носителе почтовой связью по адресу, указанному в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту;
	2) жалобы заявителя, направленной через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой, указанному в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту;
	3) жалобы заявителя, направленной через Единый портал государственных и муниципальных услуг(функций) (после обеспечения технической возможности);
	4)  жалобы заявителя в письменной форме, поданной в ходе личного приема.
	120.   Жалоба подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу. В день регистрации жалоба направляется руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу, после чего не п...
	121.   Срок рассмотрения жалобы не должен превышать пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме д...
	122.   Жалоба заявителя должна содержать следующую информацию:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, структурного подразделения юридического лица, а также номер контактного тел...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
	К жалобе заявитель вправе приложить документы, подтверждающие его доводы, либо их копии.
	123.   По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
	1) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявите...
	2) об отказе в удовлетворении жалобы.
	124.   В случае принятия решения об удовлетворении жалобы  организуется работа по восстановлению нарушенных прав заявителя, а также иные мероприятия, направленные на устранение выявленных нарушений.
	125. При устранении выявленных нарушений, восстановлении нарушенных прав заявителя сроки выполнения административных процедур не могут превышать сроков, установленных настоящим Административным регламентом.
	126.   Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 123 Административного регламента, заявителю направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы способом, указанным в жалобе.
	127.   В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся матери...
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