lMocTaHoBneHne AgMuHucTpauum ropoackoro okpyra Ctpexeson oT 23.03.2016 Ne181
«06 yTBEpPXKOAEHUN AOMUHUCTPATMBHOIO perfnaMmeHTa npegocTaBneHns
MyHUUmMnanbHon ycnyrn «Belgaya nopyboyHoro 6uneta n (unn) paspeLueHns Ha
nepecagky AepeBbeEB M KYCTapPHUKOB Ha TEPPUTOPMM ropoacKkoro okpyra CTpexeBomn»
(B pegakuum ot 27.12.2016 Ne987, ot 02.06.2017 Ne435, ot 18.09.2017 Ne692, ot
20.03.2018 Ne155)

B cootBetctBUM C PepepanbHbiM 3akoHOM OT 27.07.2010 Ne 210-®3 «0O06
opraHusauun nNpeaocTaBneHUs  roCyAapCTBEHHbIX M MyHUUMNANbHbLIX  YCIyr»,
pacnopsbkeHnem [lpasutensctBa Poccuimnckon ®epgepauum ot 16.05.2011 Ne 373 «O
paspaboTtke W  yTBEPXKOEHUN  AAMUHUCTPATUBHBIX  PErfameHTOB  UCMOSTHEHUS
roCcydapCTBEHHbIX (YHKUMA W  aAMUHUCTPATUBHBLIX pPErnameHToB nNpeaocTaBreHus
rocy4apCTBEHHbIX YCyr», HA OCHOBaHUW pelueHns [ymbl ropofckoro okpyra CtpexeBon
oT 11.11.2015 Ne 30 «O lNopsiake Bblga4m nopyboyHoOro duneta n (Mnu) paspeLLeHns Ha
nepecagky AepeBbEB U KyCTapHMKOB Ha TEPPUTOPUN rOPOACKOro okpyra CTpexeBon»

MOCTAHOBIAIO:

1. YTBepauTb AOMUHUCTPATUBHLIN perfiaMmeHT nNpegocTaBneHns MyHUuunanbHOW
ycnymm «Bblgada nopyboyHoro 6uneta un (Mnun) paspelleHns Ha nepecanky OepeBbeB U
KyCTapHWKOB Ha TEpPPUTOPUM ropoackoro okpyra CtpexeBony.

2. MpusHaTb yTpaTuBLLUMM CuUry MOCTaHOBNEHWe AOMUWHUCTPaUUM FOpOACKOro
okpyra CtpexeBon oT 11.09.2013 Ne 644 «O6 yTtBepxaeHUn AAMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa npefocTtaBreHns MyHUuunanbHOW ycnyrn «Bblgaya paspelueHust Ha CHOC,
0b6pe3sKy, nepecaKy 3eneHbIX HaCaXXAeHIN Ha TEPPUTOPUIN TOPOLCKOro okpyra CTpexeBomy.

3. HacTtosiwee noctaHOBNEHWE NOASNEXUT pasMeLleHnto Ha oduumanbHOM cante
OpraHoB MeCTHOro caMoynpasfieHusi ropoackoro okpyra CtpexxeBown.

4. KOHTpOrnb 3a WCNOSIHEHMEM HACTOSALLEro MOCTAHOBMEHUS BO3MNOXUTb Ha
3amectutena Mapa ropogckoro okpyra, HadanbHuKka YnpasrieHuUsi ropoLCcKOro Xo3amcrTea
n ©6e3onacHOCT NpoXuBaHWA AAMWHUCTpPaUUKM ropoAackoro okpyra Crpexeson
CunusHésa B.B.

Map ropoackoro okpyra B.M. XapaxopwuH



MpunoxeHne

YTBEP>XOEH

NOCTaHOBMNEHNEM
ALOMUHUCTPALMM FOPOACKOro
okpyra CtpexxeBon

oT 23.03.2016 Ne 181 (B
pegakumm ot 27.12.2016 Ne987,
oT 02.06.2017 Ne435, ot
18.09.2017 Ne692, ot 20.03.2018
Ne155)

AOMUHUCTPATUBHbIV PEFMAMEHT
npegocTaBneHns MyHuumnansHom ycnyrm «Belgaya nopyboyHoro buneta un (unm)
paspeLLeHns Ha nepecagky A4epeBbeB U KyCTapHMKOB Ha TEPPUTOPUN rOPOLCKOro OKpyra
CtpexeBon»

l. O6wue NonoxeHus

MpeoMeT perynupoBaHns agMUHUCTPATUBHOMO perfamMeHTa
npenocTaBneHns MyHUUMNanbHOM yCryrm

1. ADMUHUCTpaTMBHBIN pernameHT «Bblgada nopyboyHoro 6Guneta u  (Mnwn)
paspeLleHns Ha nepecagky epeBbLEB U KYCTAPHUKOB HA TEPPUTOPUM FOPOLCKOro OKpyra
CtpexeBon» (ganee - AOMUHUCTPATUBHBIA pernamMeHT) onpenenser MnopsiAoK, CPOKW,
aAMUHUCTPaTUBHbIE Npoueaypbl U cTaHAapT No Bblgade nopyboyHoro Guneta u (unu)
paspeLleHns Ha nepecaaky AepeBbEB U KYCTAPHUKOB HA TEPPUTOPMM FOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon (ganee - MyHuuunanbHast ycnyra) AgMUHUCTpauUMen ropoacKoro okpyra
CTtpexeBou, JOMKHOCTHBIMU NULAMK U MYHULMNANBbHBIMU CRYXawuMmu AQMUHUCTPaLMK
ropofckoro okpyra CTpexeBon.

Kpyr 3assutenen

2. 3agButenamun 4BRSOTCA  U3NYEecKMe W opuandeckme nuua nmMbo  ux
YNONIHOMOYEHHbIE NpeAcTaBUTeNM  Ha OCHOBaHWW  [OBEPEHHOCTU, SABMsOLMecs
npaBoobnagatenamMmn 3eMenbHbIX Y4acTKOB, 3auHTepecoBaHHbIE B BblAaye nopyboyHoro
buneta n (Mnn) paspelweHnss Ha nepecagky [OepeBbeB M KyCTapHWKOB (panee -
3asBUTEND).

TpeboBaHus K NOpsAKY MHPOPMMPOBAHNA O NPeaoCTaBNEHNUN MyHULMNAbHOM
ycrnyrm

3. IHdopmnpoBaHne 3asiBuTenen o nopsgke npegocTaBrieHUs MyHUUMNanbHOW
ycnyru obecneymnBaeTcs MyHULUMNANbHbIMU cnyxaLumu, crneuvanucTamm
AoMnHUCTpaumm ropoAcKoro oKkpyra CtpexeBon, crneuuanucramm
MHOrOOYHKLMOHAITbHOIO LieHTpa NpegocTaBneHns rocyaapCTBeHHbIX U MyHULUNANbHbIX
ycnyr (gpanee — MOLU) npu  Hannumm  3aknOYEHHOro opraHamm MeCTHOro
camoynpaBneHus ropogackoro okpyra CrtpexeBon ¢ MOL cornaweHna o
B3aMMOAENCTBMM B COOTBETCTBUM C TpeboBaHUAMU, NPeayCMOTPEHHbIMM cTaTben 18
depnepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-9#3 «O6 opraHusauuu npenoctaBrneHus
rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNAnbHbIX YCNyr» (aanee - cornawexHne ¢ MOLL).

4. OCHOBHbIMM TpeboBaHMsAMU K WHOPMUPOBAHUIO 3asBUTENEN O Mopsiake
npeaocTaBneHna MyHUUMNanbHON YCryru SiBASKOTCSA AOCTOBEPHOCTb NpeaocTaBnsaemMon
WHOpMaUUKN, YEeTKOCTb B WU3NOXEHUN uHOopMaLMK, MOofHOTa M OnepaTMBHOCTb



NHOPMUPOBaHUSL.

5. MecTo HaxoxaeHns AOMUHUCTPaLMKM ropoackoro okpyra CtpexxeBoun, opraHoB
N opraHuMsauun, y4acTByOLMX B NPeaoCTaBleHnn MyHUUMNANsHOW yCryrn, UX noYToBble
agpeca, odwvumarnbHble canTbl B WHAOPMALWUOHHO-TENEKOMMYHUKALMOHHOW CeTn
«UHTepHeT» (nanee — ceTb VIHTEpPHET), MHGOpMauusa o rpadukax padboTbl, TeNedOHHbIX
HOMepax 1 agpecax 3N1eKTPOHHOM NoYThl NpeacTasBrieHa B [MpunoxeHun 1 K HacTodALemy
AOMUHUCTPATMBHOMY pernameHTy.

6. MHdbopmauma O MecTe HaxoxaeHus, rpadukax paboTbl AgMUHUCTpauUmm
ropogckoro okpyra CTpexeBoW, oOpraHusaumn, y4acTBYWOLWNUX B NpegocTaBneHnn
MyHUUMNANbHOW ycnyrM, O nopsgke npedocTaBrieHns  MyHUUMNnanbHOW  ycnyru
pasmellaeTcs Ha ouumnanbHOM canTe OpraHoB MECTHOrO camoynpaBrneHns ropoacKoro
okpyra CrtpexeBon B cetm WHTepHeT, B egepanbHOM rocygapCTBEHHOW
MHJOPMAaLUNOHHON cucTeMe «EOWHBLIM nopTan rocygapCTBEHHbLIX UM MyHUUMUMANbHbIX
ycnyr (dpyHKUumM)» (ganee — EAnHBIM nopTan rocyaapCTBEHHbLIX N MyHUUUNANbHBIX YCyr
(dbyHKUMR)), a TakkKe NpeocTaBnNAaeTcs No TenegoHy 1 ANIEKTPOHHOM NoyTe.

7. Ha odwuumanbHOM canTe oOpraHoB MeCTHOro camMoyrnpaBfieHusi ropoaCcKoro
okpyra CtpexeBon B ceT VIHTepHET pa3smeLLaeTcs crneyowas nHpopmaums:

1) HanmeHoOBaHMEe U MoYTOBble agpeca AOMUHUCTpPaUMW TOPOLCKOro OKpyra
CtpexeBou;

2) Homepa TenedgoHoB oTaena 6e30MacHOCTU NPOXWBAHUS U TPaXXAAHCKOW
00OpOHbI  YrnpaBneHna ropoAckoro  xo3snctea WM ©e3onacHOCTM  NPOXUBAHUS
AOMUHUCTpaunmn ropoackoro okpyra CTpexeBou;

3) rpadunk paboTbl oTaena 6e3onacHOCTM NPOXMBAHUS U rpaXXgaHCKOM OBOPOHbI
YnpaBneHna ropoacKoro xo3anctea u 6e30macHOCTU MpOXMBaHUA AOMUHUCTPaUMK
ropoAckoro okpyra CtpexeBon;

4) TpeboBaHMsA K NMMCbMEHHOMY 3anpocy 3asBUTENS MO NopsaKy NpeaocTaBneHns
MyHULUMNANbHOW yCnyru;

5) nepeyeHb AOKYMEHTOB 415 NOMy4YeHNa MyHUUUNAanbHOW yCnyru;

6) TekcT AOMUHUCTPATUBHOIO perfaMmeHTa ¢ NPUNoXeHNaIMu;

7) KpaTKOe onucaHwe nopsaka npefocTaBneHNa MyHUUMnanbHOW ycnyrn (6nok-
cxema).

7.1. Ha EgmHom noptane rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbLIX yCnyr (PyHKUMiA)
pasmellaeTcs criegyowas nHdopMaums:

1) ncyepnbiBalOLWUNN NepevYeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX ANS NpeaocTaBreHns
MyHMUMNanbHOW ycrnyru, TpeboBaHMsa K 0OOPMMAEHUIO yKa3aHHbIX JOKYMEHTOB, a TaKxe
nepeyeHb [OKYMEHTOB, KOTOpble 3asdABMTENb BNpaBe MNpeacTaBUTb MO COOGCTBEHHOW
NHUUNaTUBE;

2) Kpyr 3asButenen;

3) CpOK NpeaocTaBneHnsa MyHULMNanbHON yCryru;

4)  pesynbTaTbl  NPeAdoOCTaBlEHUS  MyHAUMNANbHOW  ycnyru,  NOpsgokK
npedocTaBneHna  OOKYMEHTa,  SBNsOWerocda  pesynbTaToM  nNpegocTaBrieHus
MYHULUUNANbHOW YCryru;

5) pasmep rocygapCTBEHHOW MOLWUMMHBI, B3MMaeMoW 3a npeaocTaBrieHne
MYHULUUNANbHOW YCryru;

6) ncyepnbiBaOLWNN NepedeHb OCHOBaAHUW AN MPUOCTAHOBMEHNA UK OTKasa B
npegocTaBneHn MyHUUMNAnNsLHOW YCIyru;

7) o npaBe 3asiBUTENs Ha gocynebHoe (BHecyaebHoe) obxanoBaHue AeNCTBUMA
(be3pencTBmsl) U pelueHun, MPUHATBIX (OCYLECTBNSAEMbIX) B Xo4e npenocTaBreHus
MyHULUMNANbHOW yCcnyru;

8) opMbl 3aaABneHnn (yBeOOMMEHUW, COooOLeHu), ucnonb3yemble npu
npeaocTaBneHnn MyHUUMNanbHON yCnyru.

8. MIHopmauuio 0 nopsigke nonyydeHna MyHUUMNAnNsHOW YCIyrn, a Takke O Mecte
HaXOXXAEHWUs, KOHTAKTHbIX TenedoHax, agpecax 3NIEKTPOHHOM No4Thbl, rpaduke paboThl,
cBegeHmss o6 opraHax W OpraHuM3auusx, yyacTByWLWMX B NpefoCcTaBreHum



MYHULUMNANbHOW YCNYrM WM ABASAIOWNXCA  MCTOYHUKOM MOfyYeHns uHGopmMaLmu,
3asBUTENb MOXET MONyYnTh:

AMYHO npu  obpaweHnn K [LOSMKHOCTHOMY nuvuy  (chneunanucty) oTaena
6e3onacHOCTM MpPOXMBaAHUA U TpaXgaHCKoW OBOOpPOHbI  YNpaBneHns ropoacKoro
Xo3amcTea UM 6GesonacHOCTM NpoXmBauuss  AOMUMHUCTpaLUMM  FTOPOACKOro  OoKpyra
CtpexeBou;

Nno KOHTaKTHOMY TenedoHy B Yacbkl paboTbl oTaena 6e30nacHOCTU NPOXUBAHUA U
rpaxxgaHckon OOOpPOHblI  YMnpaBneHnsa rOpOACKOro  Xo3Amctea UM 6e3onacHoCTU
NPOXMBAHUS AOMUHUCTpaumn ropoackoro oKpyra CtpexeBoM:
Karpenko@admstrj.tomsk.ru; Tretyakova@admstrj.tomsk.ru.

nocpeacTBOM HanpasneHust obpalleHns B 3NeKTPOHHOW opme Ha ajpec
SNEKTPOHHOM MOoYThIl, YyKa3aHHbIn B [NpunoxeHun 1 k HacTosawemy AAMUHUCTPATUBHOMY
perrnameHTy;

B ceTn NHTepHeT Ha oduumansHOM canTe OpraHoOB MECTHOro camoynpasrieHUs
ropogckoro okpyra Ctpexesowu: http://admstrj.tomsk.ru;

Ha WHMOPMAUMOHHBIX CTeHaax B oTaene 6e30nacHOCTM MNPOXUBAHUSA U
rpakgaHckon OOOpOHbI  YNpaBreHusi ropoAcKOro xo3snctBa W 6e3onacHocTu
npoxuBaHus AgMUHUCTpaLMK ropoackoro okpyra CTpexeBon no agpecy, ykasaHHOMY B
MpunoxeHun 1 K HacTosweMy AOMUHUCTPATUBHOMY pPerfiamMeHTy;

nocpeactsoM EaMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX M MYHUUMNANbHbLIX YCRyr
(dbyHKUMR): http://www.gosuslugi.ru/;

npv obpaiieHmm B MOLL.

9. NHdopmaumoHHble cTeHabl obopyayroTca npu Bxode B oTaen 6GesonacHocTu
NPOXMBAHMUS W TpakaaHCcKon OoOOpOoHbI YNpaBneHuMst TOPOACKOro X03AncTBa U
BGe3onacHoOCTM MpoOXuBaHWA AQMUHUCTPaUUK ropoackoro okpyra CrpexeBon. Ha
MHPOPMAaLMOHHBIX CTEHAAX pa3MeLLaeTcs cnegytowasn obasarenbHas MHopMaLms:

1) noyToBbLIN agpec AAMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra Ctpexeson,

2) agpec oumumanbHOro canta OpraHoOB MeCTHOro camoynpaBfieHUs ropoacKoro
okpyra CtpexeBon B ceTn IHTEpHET;

3) KOHTaKTHbIN HOMep TenedoHa AOMWHUCTPAUUKM TOPOACKOro  OKpyra
CtpexeBou;

4) rpadouk paboTbl otaena 6e30MacHOCTU NPOXMUBAHUA U FPaXKaaHCKON 0O6OpPOHLI
YnpaBneHns ropoackoro Xxo3amctBa M 0e3onacHOCTU NPOXMBAHUS AOMUHUCTPaLUK
ropofckoro okpyra CTpexeBowu;

5) nepeyeHb AOKYMEHTOB 4S5 NOMYyYEHNA MYHULMNANBbHOW YCRyru;

6) TekcT ADMUHUCTPATUBHOIO perrfnamMeHTa C NPUIIoXeHNAMMU;

7) obpaseL ohopmneHnsa npegnaraemon opMbl 3asBNEHUS.

10. OGpaweHna no KOHTakTHOMYy TenedoHy NO NOPSAKY npenoCcTaBneHus
MYHUUMNANbHOW YCNyrM MNPUHUMAalOTCA B COOTBETCTBUM C rpadmkom paboTbl oTaena
6e3onacHOCTM MNpPOXMBaHUA U TpaXgaHCKoW OBOOpPOHbI  YNpaBneHus ropoacKoro
Xo3amctea UM 6GesonacHOCTM NpoXmBaHus  AOMUMHUCTpaLMM  FTOPOACKOro  OKpyra
CrtpexeBon, npencrasrneHHomMy B [NpunoxeHun 1 Kk HacTtosawemy AOMUHUCTPATUBHOMY
perrnameHTy.

11. OtBeT Ha TenedOHHbIN 3BOHOK [OOJMKEH coaepxaTb WH@opMaumio o
HaUMEHOBaHUN CTPYKTYpPHOro nogpasgeneHns AOMUHUCTpaUMM TFOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon, B KOoTOpoe obpaTuncs 3assutenb, amunuu, UMeHu, OTyecTBe (npu
HanM4Ynmn) N JOSMKHOCTU crneumanucTa, NpUHABLLErO TeNedOHHbIN 3BOHOK.

12. lMpwn oTBeTax Ha TeneoOHHbIE 3BOHKM W YCTHble obpalleHuss cneunanucThbl
oTaena 6e30nacHOCTU MPOXUBAHUA U FpaXK4aHCKOW 0BOpOHbI YnpaBreHus ropoAcKoro
xo3samMcTBa u  6e30nacHOCTM  NPOXuBaHWUS  AOMUHUCTPAUMW  FOPOLCKOro  OKpyra
CtpexeBon 0643aHbl NpegocTaBnATb MHpOpMaLUMo NO CneayoLwmmM BONpocam:

1) 0 MecTe NpegocTaBneHns MyHUUUNanbHOW ycryrn u cnocobax npoesaa K Hemy;

2) O rpaduke npuema 3aaBMTENEN N0  BOMpocaMm npeaocTaBreHus
MYHMLMNANbHOWN yCnyru;
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3) 0 BXOAAWMX HOMepax, nog KOTOPbIMU 3aperucTpupoBaHbl B CUCTEME
genonpounssoactesa AAMUHUCTPaLMKM ropoackoro okpyra CrpexeBouM  NOCTynuBLUME
OOKYMEHTbI;

4) 0 HOpPMAaTMBHbLIX [MPaBOBbIX aKTax, perynupyrwmx npegocrtaBneHne
MyHUUMNanbHOW ycnyru (HaMmmeHoBaHue, HoMep, Aata NPUHATUA HOPMATUBHOIO akTa);

5) 0 HeobGxoaMMOM nepeyHe [OOKYMEHTOB OT 3asButend pnns  nonyydeHus
MyHULUMNANbHOW yCnyru;

6) O cpokax pacCMOTPEeHUs 3aaBNeHus O npefoCcTaBfeHnn MyHUUUNnanbHOM
ycnyru;

7) 0 cpoKkax NpefocTaBneHns MyHUUUNAanbHOW ycnyru;

8) 0 mMecTe pasmeweHus Ha oduunanbHOM CalTe OpraHoB MECTHOro
camoynpasneHus ropoackoro okpyra CrtpexeBon B ceTu WHTepHeT mHpopmaumm no
BOMpocam npefocTaBneHnsa MyHULMNanbHOW YCyri.

13. lMpwn obweHnn 3assutensa (no TenedoHy UM NUYHO) cneumanucTbl oTaena
BGe3onacHOCTM MNpPOXMBaHUA U rpaxgaHCKon OBOpPOHbI  YrnpaBneHns ropoackoro
xo3saMcTBa u  6e30nacHOCTM  NPOXuBaHWUS  AOMUHUCTPAUUM  FOPOLCKOro  OKpyra
CTpexeBon O0MKHbI KOPPEKTHO M BHUMATENbHO OTHOCUTBLCA K 3asBUTENSM, HE YHUXas
MX YeCcTU W [OCTOUHCTBA. YCTHOE WHJOPMUPOBAHWE O MNopsake npeaocTaBreHns
MYHMUMNANbHOW yCNyrM [JOSDKHO NPOBOAUTBCA C  MCMOMb30BaHWEM  oduLmnanbHO-
[erioBOro CTUIs peyun.

14. MMpwn obpaweHnn 3a nHpopmaumen 3asBUTENS NUYHO cneumanucTbl oTaena
6e3onacHOCTM MpPOXMBaAHUA U FpaXgaHCKon OBGOpPOHbI  YNpaBneHus ropoacKoro
X03aMcTBa W 0e3onacHOCTM NPOXuBaHUA  AOMUHUCTPAUUW  FOPOLCKOro  OKpyra
CtpexeBon 00s13aHbl MNpPUHATbL €ro0 B COOTBETCTBMM C  rpacdmkoMm  paboThbl.
MpoaomKNTENBLHOCTL NpMeMa npu NMYHOM obpalleHun He Gonee nATHaguaTU MUHYT.
Bpemsa oxugaHua B odvepean npu nNuYHOM oOOpalleHMM He [OSMKHO MpeBblwaThb
NATHagUaTV MUHYT.

15. Ecnn pgns noarotoBkM OTBeTa Ha YCTHoe obpaweHue Tpebyetca Gonee
NATHagUatT¥ MUWHYT, Torda cneumanuct oTgena 6e30mMacHOCTU  NPOXUMBAHUA W©
rpaxxgaHckon OOOpPOHblI  YMnpaBneHnsa rOpoOACKOro  Xo3aAmctea UM 6e3onacHoCTU
NpoXxmBaHUsa AOMUHUCTpaLNM ropoackoro okpyra CTpexxeBou, OCyLLEeCTBNAIOLWMIA YCTHOE
MHopMMUpoBaHMe, NpeanaraeT 3adgBMTENO Ha3HauYUTb apyroe yaobHoe Anga Hero Bpems
ANA  YyCTHOro WHQopMupoBaHna nnbo HanpaBuTb 3asBUTENO MUCbMEHHbLIN OTBET
nocpencTBOM NOYTOBOro OTNpaBneHns nnbo B aNEKTPOHHOW hopMe.

16. lNMncbMeHHOe MHpopMMpOBaHME 3asBUTENSA OCYLLECTBISETCH Npu Nony4yeHum
OT Hero NMUCbMEHHOro obpalleHus NMYHO WU MOCPEACTBOM MOYTOBOrO OTNPaBMEHMS
nnn obpalleHne B 3MEKTPOHHOM hopme O npeaocTaBneHun nHpopmaumm no Bonpocam
npegocTaBneHns MyHUUMManbHOW ycnyru, CcBedeHuW O Xxode npedocTaBreHns
MyHuUMnanbHon ycnyru. NucbMeHHoe obpalleHne perncTpupyeTca B AeHb NOCTYNeHNs
B AOMWHUCTPALMNIO rOpOACKOro okpyra CTpexeBon.

17. Mpwn obpaweHun 3a uHdopmaumen B MNUCbMEHHOW dopme NoCcpeacTBOM
MOYTOBOrO OTNpPaBIieHMs OTBET HanpaBnsgeTcsa Ha adpec 3asBuTend B TeyeHue
naTHaguaTv pabounx AHen co OHA perncTpaumnm obpalleHus.

18. Mpn obpaweHnn 3a UWHpOpMaunen no  IMEKTPOHHOW  noyTe, C
ncnonb3oBaHmeM EguHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MYHUUMNANbHbLIX  YCRyr
(dbyHKUMI), OTBET HanpaensieTca B TeyeHWe nsaTHaguatu pabounmx OHen CcO AHS
perucTpaunmn obpauieHus.

B obpawieHnn rpaxgaHvH B o6s3aTenbHOM NOPSiAKE YKas3bliBaeT CBOM (haMuUmuio,
MMS, OTYECTBO (NocregHee — Npu Hanuyum), agpec ANEeKTPOHHOM MOYTbl, MO KOTOPOMY
OOSMKHbI OblTb HanpaeBneHbol OTBET, YBeAOMSIEHWE O nepeagpecaunn obpalieHus.
paxgaHuH BnpaBe MPUITOXUTbL K Takomy obpalleHutio HeobxoauMmble OOKYMEHTbl W
mMaTepuanbl B 3neKTpoHHOW ¢opme. OTBeT Ha obpalleHne HanpanseTca B opme
SNEKTPOHHOro JOKYMEHTa Mo afpecy 3MeKTPOHHOW MOYThl, yKa3aHHOMY B obpalleHuu,
nocTynueieM B AOMMHUCTPaUMIO ropoackoro okpyra Ctpexeson, otaen 6e3onacHocTu



NPOXMBAHUS W TPaKaaHCKOW OOOpPOHbI YnpaBneHus T[OPOACKOro XO03sMcTBa U
BGesonacHOCTM NpoXuBaHWA AgMUHUCTpaUMM ropoackoro okpyra CTtpexeson B dopme
3NEKTPOHHOro AOKYMEHTA, U B MMCbMEHHON hOpMe Mo NOYTOBOMY afpecy, ykazaHHOMY B
obpaweHun, noctynmewem B AOMUHUCTPALMIO FOpoAckoro okpyra CTpexeBow, oTaen
6e30MacHOCTM MNPOXMBaAHUS U rpakgaHcKkon OBOpOHbI  YNpaBneHust roponcKoro
xo3saMcTBa w  6e30nacHOCTM  NPOXuBaHWS  AOMUHUCTPAUMW  FOPOLCKOro  OKpyra
CTpexeBor B NTMCbMEHHOM hopMme.

Il. CraHpapTt npegocTaBneHUss MyHULMNanbHOM yCryru
HanmeHoBaHWe MyHMUMNANbLHOW ycryrm

19. MyHuuyunanebHasa ycnyra no Bblgadye nopyboyHoro ©Owuneta u  (unn)
paspeLleHns Ha nepecaaky AepeBbEB N KYCTAPHUKOB HA TEPPUTOPMM FOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon.

HanmeHoBaHWe opraHa, NpeoCcTaBnsALLEro MyHULMNANbHYIO YCNyry

20. lNpepoctaBneHne MmyHMUunNansHOW ycnyrn ocylwiectenaeTca AQMUHUCTpaLnen
ropofckoro okpyra CTpexeBown.

21. HenocpeacteeHHoEe npegocTaBneHne MYHULMNANbHOM ycnyru
OCyLLeCTBNAETCA crneuvanictamum otaena 6e30nacHOCTU NPOXUBAHUS U rPaXK4aHCKOM
obopoHbl  YNpaBneHusi ropoacKkoro xo3smcrtea M 6e30MacHOCTM  MPOXMBAHUSA
AgoMnHMCTpaunm ropogckoro okpyra CtpexeBou (Oanee — otaen).

OnuvcaHuve pesynbTaTta NPefoCTaBNEHUss MyHULMMNANBHOW YCnyru

22. PesynbTaToOM NpegocTaBneHns MyHULMNAnsHOM yCnyru sBnseTcs:

- Bblgaya nopyboyHoro 6uneta n (Unu) paspelleHns Ha nepecagky gepeBbeB U
KyCTapHWKOB Ha TEppUTOPUN ropoackoro okpyra CTpexeBowu;

23. B cnyyae Hanuumsa oOCHOBaHMMA Ons  oTkasa B NpeaocTaBrieHun
MYHMUMMNANbHOW YCMyrn, yKasaHHblX B MNyHKTe 32 HacToswero ALMWHUCTPATUBHOIO
pernameHTa, pes3ynbTaToOM MpeaocTaBNeHns MyHUUMNAnbHOW  yCcryrn siBnsieTcs
yBegoMmneHne o6 oTkase B Bbigade nopyboyHoro Guneta m (unu) paspelleHna Ha
nepecanky 4epeBbEB U KYCTapPHMKOB Ha TEPPUTOPUM ropoackoro okpyra CTpexeBon.

Cpok npefocTaBneHnss MyHUUMNanbHoOWM ycnyru

24. CpoK npefocCTaBfeHns MyHUMUMMNAnbHOW YCryrM C y4eToM HeobXoamMmocTu
obpalleHns B opraHusauum, y4acTByloLMe B NPEAOCTaBNeHUM MyHUUMNANbHON YCnyru,
He MOXeT MpeBblaTb TpMHaduaTu pabounx OHEW CO OHS peructpaumu 3asiBNeHus o
Bbldaye nopyboyHoro OGuneta u (Mnu) paspelleHusi Ha nepecagky AepeBbEB U
KyCTapHMKOB Ha TepPpPUTOpPMM ropoackoro okpyra CTpexxeBon.

I'Iepequb HOPMaTUBHbIX NMPaBOBbIX aKTOB, pPeryanpyrowmnx oTHoOWEHNA, BO3HMKaKLWNe B
CBA3N C npeaocrtaBieHNEM MyHl/ILI,I/II'IaJ'IbHOVI ycnyru, ¢ ykadaHmem nx pekBm3mTtoB U
MCTOYHMKOB O(*)VILI,VIaJ'IbHOFO OI'Iy6J'IVIKOBaHVIFI

25. lNpepocTtaBneHve MyHULMNANbHOM yCRyrM OCYLLECTBNSETCA B COOTBETCTBUU
1) ®epepanbHbim 3akoHoM oT 10.01.2002 Ne 7-d3 «O6 oxpaHe oOKpyxaroLien

cpenbl» (MCTOYHMK odmumanbHOro onyonukoBaHma «Poccuinckasa raseTta», Ne 6,
12.01.2002; «[lapnameHTcKas raserta», Ne 9, 12.01.2002,; «CobpaHune



3akoHoaaTenbCcTBa Po», 14.01.2002,
Ne 2, cT. 133);

2) ®epepanbHbiM 3akoHOM OT 06.10.2003 Ne 131-03 «O6 obwmx npuHUMnax
opraHusauunm MecTHoro camoynpaeneHus B Poccuiickon ®egepauun» (MCTOYHUK
odumumansHoro onybnmkosaHus «CobpaHue 3akoHogaTenbctea PO», 06.10.2003, Ne 40,
cT. 3822; «[lapnameHTckasa raseta», Ne 186, 08.10.2003; «Poccunckas raseta», Ne 202,
08.10.2003)

3) 3akoHom Tomckon obnactm oT 11.11.2008 Ne 222-O3 «O6 oxpaHe
O3€fIEHEHHbIX  TeppuTopun  Tomckonm  obnacTu» (MCTOYHMK  OodbmuManbHOro
onybnukosaHns «OduumnanecHble Begomoctn [ocygapctBeHHon [dymbl  Tomckon
obnactn» (C6OpHMK HOpMaTUBHBIX NPaBOBbIX akToB), 25.11.2008, Ne 21(143); «Tomckue
HoBoCTM», Ne 49, 27.11.2008; «CobpaHume 3akoHogaTenbcTBa ToMCKOM obGnacTtuy,
27.11.2008, Ne 11(40));

4) Hopmamu n npasBunamu 6naroyCTponcTea Ha TEPPUTOPMM FTOPOLCKOro OKpyra
CTpexeBoun, YTBEPXOEHHbIMW MOCTAHOBMEHMEM AAMUHUCTPaLMX FOPOACKOro OKpyra
Crtpexeon oT 14.03.2012 Ne 148 «BronneTteHb opraHOB MECTHOro CaMoOyrnpaBreHus
ropogckoro okpyra Ctpexesony», 06.04.2012, Ne 3;

5) PeweHnem [Oymbl ropogckoro okpyra Crtpexeson ot 11.11.2015 Ne 30 «O
nopsgke Bblgayun nopyboyHoro 6uneta n (Mnun) paspeLleHns Ha nepecanky AepeBbeB U
KyCTapHWKOB Ha Tepputopumn ropogckoro okpyra Crtpexeson» // OdumumanbHbin canuT
opraHos MECTHOro camoynpasneHuns ropoAackoro oKkpyra CtpexeBon
http://admstrj.tomsk.ru, 11.11.2015.

NcyepnbiBalowmii nepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMbIX B COOTBETCTBUM C
HopMaTUBHbLIMM NpaBoBbIMK akTaMu Poccuiickor Pepepaumm ans npeaocTaBneHns
MYHULMNANbHONM YCNyru, NoAnexalumx NpeacTaBreHunto 3asiButenem, cnocobbl nx
nony4YyeHns 3asiBUTENeM, B TOM YMCIe B 3NEKTPOHHOM dbopme, NopsaoK Ux
npeacTaBneHns

26. Ins npepocTaBneHNss MyHULMNAnbHOW YCNyrn 3asBuTenb npegocTaBnsaet
3asBrneHve (nNpegnaraemble (OpMbl 3asBNeHUn npuBegeHbl B lNMpunoxeHuax 2, 3 K
HacTosweMy AIMUHUCTPATUBHOMY perfiaMmeHTy).

27. K 3aaBneHunto Ha npegocTaBneHne MyHuLmnanbHOW yernyrm npunararTcs:

1) konusa OOKyMeHTa, YAOCTOBEPSIOLLErO JIMYHOCTL 3asBUTENS;

2) [OOKYMEHT, [MOATBEPXAAlLWMA MOMHOMOYMS §uua  Ha  OCYLLEeCTBNEHUS
OEenCcCTBUA OT UMEHU 3asBUTEnNS, B Criyd4ae nogadu 3asBneHus ero npefacraButenem, a
TaKke Konus AOKYMEHTa, yOOCTOBEpSLWero fNMYHOCTb npeactaButensd 3assutens (C
NOASIMHHUKOM [J15 CBEPKW).

3) Konuu npaBoOyCTaHaBNUBAKLWMX OOKYMEHTOB Ha 3eMefbHbI y4acToK, npasa
Ha KOTOpble He 3apeructpupoBaHol B EguHOM  rocygapcTtBeHHOM — peecTpe
HeBVXNUMOCTMU;

4) nnaH TeppuUToOpuUM C TOYHBIM YKaszaHMeM NraHuMpyemblX K Bbipybke (CHocy) m
(vnn) nepecagke oepeBbEB U KYCTapHUKOB.

28. 3asdBneHne O nNpPefoCTaBlEeHUN MyHUUMNAnbLHOMW YCAyrn MOXeT ObiTb
npeactaBneHo B AOMUHUCTpaUMIO ropoackoro okpyra CTpexeBon C UCMOonb3oBaHWEM
EgovHoro noptana rocyaapCTBEHHbIX W MyHUUMNAmNbHLIX YCryr (YHKUMKW), MOYTOBbLIM
oTnpaeneHneMm, npuv nNU4YHOM obpalleHun, a Takke nocpeacTBOM obpalieHus 3a
nonyyeHMem MyHuumnansHown ycnyrm B MOL|. B cnyyae HanpaBneHus 3asiBrneHvs B
SNEKTPOHHOM (hpopme 3asBuTeNb NpuUKNagbiBaeT K TakoMmy obpalleHuto Heobxoammble
OOKYMEHTbI U MaTepuansl B 3rekTpoHHon dopme. [peanaraemaa dopma 3asiBrieHUs
OOCTyNHa Ans KOMMPOBaHWA U 3anofiHEHNS B ANEKTPOHHOM Buae Ha EguHom nopTtane
rocyapCTBEHHbIX U MyHULMNAnNbHbIX ycnyr (pyHKUmin), Ha oduumanbHOM canTe OpraHoB
MEeCTHOro camoynpasrneHus. B OymaxHoM Buae npegnaraemas opma 3asiBrieHus
npeaocTaBnAeTCa HENOCPEACTBEHHO B OTAENE.



NcyepnbiBaowmii nepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMbIX B COOTBETCTBUM C
HOPMaTMBHbLIMM NPABOBLIMM akTaMu Ans NpeaocTaBNeHns MyHULMNanbHOW yCnyru,
KOTOpble HaXoASTCSA B pacropsiKeHUN rocyaapCTBEHHbIX OpraHoB, OpraHOB MECTHOMO
caMoyrnpaBneH1st U MHbIX OPraHoB, Y4aCTBYHOLIMX B NPeAOCTaBNEHUN MYHULMNANBbHOW
yCryru, U KOTOpble 3asiBUTENb BrpaBe NPeAcTaBUTb, a Takke cnocobbl MX NMonyYeHus
3aABMTENSAMU, B TOM YMCIE B SNIEKTPOHHON hopMe, NOPSAOK UX NPeacTaBneHns

29. MNepeyeHb [JOKYMEHTOB AN NPeAoCTaBfEHUs  MYHUUMNANbHOW  YCNyru,
KOTOpble HaxXOASATCA B PaCnopsiKeHUW opraHusauuu, y4acTByloLen B npeaocTaBrieHumn
MYHULUMNANbHOW YCAYTK:

- npaBoyCTaHaBnuBawLWlMe [OOKYMEHTbl Ha 3eMerbHblM Yy4acToK, rpaBa Ha
KOTOpble 3apernctTpmpoBaHbl B EQUHOM rocygapCTBEHHOM peecTpe HeABMXUMOCTH.

[okymMeHT  3anpaluvsaeTcs B YnpasneHuu depeparnbHon CNy>0bl
rocygapCTBeHHOW  peructpauuun, Kagactpa u  kaptorpacdum  (Pocpeectp) c
NCronb30BaHWEM eMHON CUCTEMbl MEXBELOMCTBEHHOIO B3aMMOLENCTBUA.

3aaBuTenb BnpaBe NpPeacTaBuUTb YKa3aHHbIM OOKYMEHT B  AAMMHUCTPaLMIO
ropoackoro okpyra CtpexxeBon no coGCTBEHHOW NHULMATUBE.

29.1. AoMnHUCTpauma ropoackoro okpyra CtpexxeBon He Brpase:

1) oTkasbiBaTb B MpMeEME 3asBMEHUS U WHbIX OOKYMEHTOB, Heobxoaumbix Ans
npenocTaBneHns MyHUUMNanbHOW YCRyru, B Cryyae, ecnu 3asiBfieHne U AOKYMEHTHI,
HeobxoguMble ANa NpefoCTaBneHUss MyHULMNANbHOW YCNyru, NoAaHbl B COOTBETCTBUM C
MHOpMaUMen O cpokax W nopsake npefoCTaBneHUs MyHUUUNanbHOW  YCnyru,
onybnukoBaHHOW Ha EgvHOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX M MyHUMUMMANbHbLIX YCyr
(dyHKUMR);

2) oOTKasbiBaTb B MNpPedoCTaBMEHUN MyHUUMNANbLHOW YCNyru B Criyyae, ecrnu
3asiBrieHne N AOKYMEHTbI, Heobxoanmble 4N npeaocTaBieHns MyHUUUNanbHOW YCnyru,
nogaHbl B COOTBETCTBUM C MWH(OpMauMen O CcCpokax W nopsake npeaocTaBrieHns
MYHUUMNANbHOW YCryrn, onybrnukoBaHHOW Ha EAQWMHOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX U
MyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHkunin);

3) TpeboBaTb OT 3adABMTENSA NpPeAoOCTaBfeHUA LOKYMEHTOB, MNOATBEPXAaroLmx
BHeCeHue 3asgBuTenemM nnartbl 3a NpegocTaBneHne MyHULMNansHOM yCnyru.

30. AgMuHucTpauma ropoackoro okpyra CTpexeBon He BnpaBe TpeboBaTb OT
3asBuUTeEnNs:

1) ocywecTBneHna OeNCTBUN, B TOM YUCNE cOrnacoBaHuUi, HEOOXoauMMbIX ANs
NONy4YeHUss MyHUUMNANbHOW YCNYrM W CBA3a@HHbIX C oOOpaweHnem B  UMHble
rocyJapCTBEHHbIE OpraHuM3auuKn, 3a UCKIYEHUEM MOSyYeHUs YCNyr, BKIOYEHHbIX B
nepeyeHb YCNyr, KOTOpble SABAAKTCA HeobxogumbiMn u  obssaTenbHbIMKM AN
npenocTaBneHns MyHUUUNAanNbHbIX YCNyr, YTBEPXAEHHbIN pelueHnem [ymbl ropofcKoro
okpyra CrtpexeBorn  or 10.10.2011 Ne 127 «O6 ycnyrax, KoTopble SBMASKOTCA
HeobXxoauMbIMM U 0bBA3aTenbHbIMW AN NPEeAOCTaBMEHUS  MyHUUMNANbHbIX  YCNyr
AOoMnHUCTpaumen ropoackoro okpyra CTpexeBon n ee opraHammny;

2) npeacTtaBneHne LOKYMEHTOB M MHpOpMaUnn Unm OCyLLECTBEHNS AENCTBUN,
npeacraBneHne Wnn OCYLEeCTBEHNE KOTOPbIX He npedycMOTPeHO HOpMaTUBHbIMU
NpaBOBbIMW  aKTaMu, PErynupylowmmMm OTHOLUEHUS, BO3HMKaKOLWME B CBA3N C
npegocTaBneHneM MyHUUUNAaNbHOW yCnyru;

3) npeacTaBneHNa AOKYMEHTOB M MHGOpPMauuK, B TOM YMCe NOATBEPXKOALLMX
BHeCeHue 3asiBuTenem nnaTtbl 3a npegocTaBfieHMe MyHUUMNAanbHOW YCIyrn, KOTopble
HaXoAATCA B pacrnopsbkeHnn dpegeparnbHbIX OPraHoB MCMNOMTHUTENBHOW BAacTu, OpraHoB
rocy4apCTBEHHbIX BHEGHOKETHLIX (POHAOB, UCMOMHUTENBHBIX OPraHOB rOCy4apCTBEHHON
Bnactn cybvekta Poccunckon depepauum, opraHoB MECTHOrO camoynpasneHusa nmbo
NnoaBeLOMCTBEHHbIX  rOCYy4apCTBEHHbIM opraHam unM  opraHam MECTHOro
camoynpaBneHus opraHus3auui, y4acTBYHOLWMX B NpenoCTaBfieHUM MyHUUMNANbHON
ycryru, B COOTBETCTBUN C HOPMAaTMBHbLIMW NMpaBoBbLIMU akTaMmu Poccuinckon ®eaepauuu,



HOPMaTUBHbLIMUN npaBoBbIMM  akTamm  cybbektoB  Poccuinckon — ®epepauun,
MYHMUMNANbHBIMX NPAaBOBbIMA akTaMu, 3a UCKIOYEHNEM OOKYMEHTOB, BKIOYEHHbIX B
onpeneneHHbln Yactbto 6 ctatbn 7 depepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-93
«O6 opraHuzaumMmM npeaocTaBfeHnss rOCYAapCTBEHHbIX M MYHMUMNANbHbIX  YCryr»
nepeveHb JOKYMEHTOB.

VMcuepnbiBaowmi nepeyeHb OCHOBaHU AN OTKa3a B NpuemMe LJOKYMEHTOB AJ1S
npefocTaBneHnUs MyHULUMNANbLHOW yCnyru

31. OcHOBaHMs ONA OTKasa B MpuemMe [OOKYMEHTOB [Ans npeaocTaBrieHus
MYHMLMMNANbHON YCNyru:

1) 3asBneHve NogaHo NUUOM, HE UMEKLLUMM MOSIHOMOYUM Ha nogady OaHHOro
3asaBnNeHns;

2) 3asABfneHVe He COLEPXUT CBeAeHUA NGO COAEpPXUT HEMOSHbIE CBEAEHWUS,
ycTaHoBreHHble [TpunoxeHuem 2, MNpunoxeHmem 3 K HacToawemy AQMUHUCTPATUBHOMY
perrnameHTy;

3) B OOKyMEHTax MMetTCs NOAYUCTKU, NPUNUCKN, 3a4EePKHYTbIE CIOBa;

4) [OKYMEHTbl coepXaT MOBpeXOeHUsl, HanuMyue KOTopbiIX He no3BonseT
O[IHO3HAYHO UCTONKOBAaTb NX CoAepXaHue.

McuepnbiBatowmi nepeyeHb OCHOBaHU AN OTKa3a B NpefoCTaBneHn MyHULmMnanbHoOm
ycrnyrm

32. OcHoBaHuA Ons oTKasa B nNpefocTaBrneHu MyHUUUNansHOW yCryru:

1) K 3asBNeHu0 He NPUNOXEHbl LOKYMEHTbl, COOTBETCTBYIOLIME TpeboBaHMAM,
YyCTaHOBMEHHbIM MYHKTOM 27 AOMWUHUCTPATUBHOIO PerfnameHTa;

2) HecoOTBeTCTBME NpeACcTaBnNeHHbIX JOKYMEHTOB (DakTUYECKUM AaHHbIM.

WcyepnbiBaowmin nepevyeHb OCHOBAHUW ONS MPUOCTAHOBIIEHUS MyHULMNANbLHOW
ycnyrm

33. OcHoBaHUs ANs NPUOCTAHOBMEHUS NPeoCTaBNeHUst MyHULMNAnsHON ycnyru
OTCYTCTBYIOT.

[MepeyeHb ycnyr, KOTOpble ABMASTCSA HEOOXo0aNMbIMUK U 0Bs3aTENbHBIMK ANA
npegocTaBneHnsa MyHMUMNanbHOW yCcrnyru, B TOM Y/crie CBeAeHUS O JOKYMEHTEe
(BoKymMeHTax), BblaaBaeMoM (BbldaBaeMblX) OpraHM3aunamm, y4acTeyoLWwmMMN B

npegocTaBneHnn MyHUUMNanbHON yCnyru

34. Ycnyrn, KoTopble SBRSIOTCA HeobxoaumbiMi U 06si3aTenbHbIMKM - ANs
npeaocTaBneHnst MyHULMNAnbHOM YCIyrn OTCYTCTBYIOT.

Mopsigok, pa3Mep U OCHOBaHUS B3MMaHWUs NNathbl, 3a NpeaocTaBneHme MyHULMnanbHoM
ycnyrm

35. MyHuumnanbHas ycnyra npegoctaBnsietTcs 6ecnnaTHo.
Pa3mep 1 ocHOBaHWs B3UMaHWs NnaTbl 3a NPeAoCTaBlIeHNE YCNyr, KOTOPbIE SABMSIOTCS
HeobxoanmMbIMK U 06si3aTenNbHbIMW AN NPeaoCTaBNeHNUst MyHULMNAnbHOM yCnyru, a

Takxe nHopmauus o0 METOAUKE pacyeTa pasmepa Takou nnarbl

36. Pasamep u ocHOBaHMsi B3MMaHWSA nNnaTbl 3a oOKasaHWe HeobXOAUMBLIX U
obsi3aTenbHbIX  YCMyr  YCTaHaBNMBAlOTCS  OpraHuWsauusiMy,  npeaocTaBnsoWwnuMm



Heobxoaumble M obsizaTenbHble YCryrn Anst NpeaocTaBneHs MyHULMNANbHOW YCyru,
CaMOCTOSITENbHO.

MakcumMarnbHbI CPOK OXMAaHWUS B o4epeam npy nogade 3asiBrieHnst 0 NpeaocTaBreHnm
MYHULMNAnNbHOM YCMyri U Npu NonydeHun pesynbtaTa NpeaocTaBneHns MyHMUUnansHon
ycnyrm

37. MakcumanbHbIV CPOK OXMAaHUA B odepeaun Npu SIMYHOW nogade 3asdBrneHns o
npeaocTaBneHnn MyHULUMNanbHOW YCNyrn He JOSMKEH NpeBblwaTh NATHagUaTM MUHYT.

38. MakcumanbHbI CPOK OXMOaHUs B o4yepean Mpu rnonydeHun pesynbraTta
npeaocTaBneHnsa MyHMLMNAaIbHOW YCNyrn He JOJDKEH NpeBblllaTh NATHAgUaTU MUHYT.

Cpok 1 nopsgokK pernctpaumm 3asiBrneHns o0 npegocTaBneHnn MyHULUNanbHOW yCnyru, B
TOM 4YUChe B 3NEKTPOHHOW hopme

39. 3agaBneHne Ha ByMaxHOM HOcuUTENe perncTpupyeTcs B AeHb NpeacTaBreHns
B AOMMHUCTpaumio ropofckoro okpyra CTpexeBoW 3asBneHus M [OKYMEHTOB Ans
npeaocTaBneHns MyHULMNAarbHOW YCIyr.

40. Pernctpaums 3asBrneHus, HanpasreHHOro B oopmMe 3NeKTPOHHOro AOKyMeHTa
yepe3 EauHbIN nopTtan rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMNANbHbIX  ycnyr (pyHKumin),
odomumanbHbI CanT OpraHoOB MECTHONO CaMoynpaBIieHUst FOPOACKOro okpyra Ctpexesomn
B ceTn NHTepHeT, ocyLllecTBnseTca He nosgHee paboyvero AHs, criegylowero 3a AHeM
ero nocTynneHns B AODMUHUCTPaUMIO ropoacKoro okpyra CTpexxeBon.

TpeboBaHuMs K NOMELLEHNSIM, B KOTOPbIX NpeaocTaBnseTcs MyHuuunanbHas ycnyra, K
3any oXxuaaHusi, Mectam Ansi 3anofIHEHUS! 3anpoCcoB O NpeaocTaBeHNM MyHULMNANbHOW
ycnyru, MHPOPMaLMNOHHBLIM CTeHAAM C NepeYHEM JOKYMEHTOB, HEOOX0AMMbIX ANS
npeaocTaBneHns MyHULMNANbHOW yCryrn n obpasuamMm ux 3anosiHeHus

41. lMpepocTaBneHne MyHUUUNANbHOM YCIYyrM OCYLLECTBISETCA B creumanbHo
BblAENEHHbIX AS151 3TUX LieNnen NoMeLLEHUsX.

42. B cnyyae ecnv uMMeeTcAa BO3MOXHOCTb OpraHu3auun CTOSHKW (NapKOBKW)
BO3Nne 34aHusa (CTpoeHus), B KOTOPOM pasMeLLeHO MoMelleHne npuema M Bblgayu
OOKYMEHTOB, OpraHuM30BbIBAEeTCS CTOsIHKa (MapkoBka) ANA JIMYHOrO aBTOMOOMMBLHOMO
TpaHcnopTa, 6GecnnatHaa ana  3agsutenen. [Ons  napkoBkM  crieumarnbHbIX
aBTOTPAHCMNOPTHLIX CPEACTB MHBANUAOB Ha KaXXOou CTOsIHKe BbiaenseTca He MeHee 10%
MECT (He MeHee OAHOro MecTa).

43. Bxog B MOMeLLEeHMe npyvema W BblAayn LOKYMEHTOB [OfkKeH obecneuvmBaTb
cBobogHbIN aocTyn 3asiBuTenen, 6biTb 0bopyaoBaH yaoOHOM NECTHULEN C NOPYYHSMN,
LUMPOKNMM NMPOXOOaMMN.

44. Ha 3gaHun pagoMm € BXOOOM AOSMKHaA ObiTb pasMelleHa WHGOopMauMoHHas
BbIBECKA, cofiepallasa cnegyoLwyo MHopMaLumio:

1) HauMeHoBaHWe opraHa;

2) MEeCTO HaxOXOEeHUS U IoPUANYECKUN afpec;

3) pexum paboTbl;

4) HOMepa KOHTaKTHbIX TeNedOoHOB;

5) agpec odumumanbHOro canta opraHoB MECTHOrO camoyrnpaBneHust FropoaCKoOro
okpyra CtpexeBon B ceTu IHTepHeT.

45. ®acag 3paHua OomkeH OblTb 0BopyaoBaH OCBETUTESNbHbIMM Npubopamu,
NO3BONSAIOLWMMN NOCETUTENAM O3HAKOMUTBLCS C MHPOPMAaLMOHHBIMUM Tabnuykamum.

46. lNMomeweHns Npuema W BblgAYN AOOKYMEHTOB [OSMKHbI NpegycMmaTpuBaThb
MecTa Ons oXuaaHus, MHPOPMUPOBAHUS U NpuemMa 3asiBUTENEN.

47. B mectax gns tHOOPMUPOBaHUSA OOIMKEH ObITb obecneveH OOCTyN rpaxaaH
AN O3HaKoOMIIeHNA C MHopMauMen He TOMbKO B 4Yacbl Npuema 3asiBEeHUW, HO N B



paboyee Bpems, Koraa npuem 3asaBuTenen He BegeTcs.

48. XapakTepuCTUK/ MnoMeLLeHnn npuema U BbldayM [OKYMEHTOB B 4acTu
00BHEMHO-NNAHNPOBOYHBIX U KOHCTPYKTMBHbBIX pPELUEHUN, OCBELUEHUS, MOoXapHOW
6e3onacHoOCTU, MHXeHepHOro obopyaoBaHUA AOSMKHbI COOTBETCTBOBATb TpeboBaHUAM
HOPMAaTUBHbIX JOKYMEHTOB, ENCTBYHOLLMX Ha TeppuTopun Poccurckon ®epepaunu.

49. MNomeweHna npuvema Bblgadn OOKYMEHTOB  obopyaylTcs  cTeHaamm
(cTonkamun), cogepxalimmm nHpopmMaumio o Nopsake NpeaocTaBieHns MyHULMNanbHOM
ycryru.

50. B mectax ana oxuaaHus ycTaHaBNMBAKOTCHA CTYnbs (KpecenbHble CeKuuu,
Kpecna) ansa sassuternemn.

51. B nomeweHun npuvema u Bblgauyu [OOKYMEHTOB BbleNnseTcsa MecTto Ans
oopMreHNss OOKYMEHTOB, MpedycMaTtpuBaiollee CTonbl  (CTOMKM) C  GnaHkamu
3a8BNEeHN N KaHLEeNSPCKUMN NPUHAANEXHOCTAMMN.

52. VIHpopmauua o chamunun, nmeHu, otyecTtse (Npyv Hanuyumm) u OOIHKHOCTU
crneumanuncTa opraHa, OCYLLeCTBASALWEro npegocTaBneHne MyHULMNanbHOW YCnyriu,
AoSkHa ObITb pa3melleHa Ha paboyem MecTe cneumnanucTa otgena.

TpeboBaHus Kk obecneveHno AOCTYNHOCTM AN MHBANMAOB 0OBHEKTOB, B KOTOPbIX
npegocTaBnseTcs MyHMuMnanbHas ycrnyra, B COOTBETCTBMM C 3aKOHOA4ATENTbCTBOM
Poccuinckon degepauum o coumnanbHOW 3alumMTe MHBaNMaoB

53. OpraH, npegocTaBnAwWMA  MyHUUMNanNbHyt  ycnyry  obecneyunBaet
NHBanuaam:

1) ycnosusa anga 6ecnpensTCTBEHHOrO AOCTyNa K 06bekTy (34aHuio, MOMELLEHNI0),
B KOTOPOM OHa npefocTaBnseTcs, a Takke And O6ecnpensaTCTBEHHOro Mnosfib30BaHusA
TpaHCNoOpPTOM, CpeacTBamMm CBA3N U MHpopmaumu;

2) BO3MOXHOCTb CaMOCTOSATENbHOrO NepeaBuXeHUst N0 TEPPUTOPUM, Ha KOTOPOM
pacnonoxeH 0ObekT (3gaHvMe, MOMeLleHMe), B KOTOPOM  npefocTaBnseTcs
MyHMUMNanbHasa ycnyra, a Takke Bxoda B Takon OOBLEKT M BbixO4a U3 Hero, nocagku B
TpaHCNOPTHOE CPeACTBO M BbICAAKM U3 HEro, B TOM 4YUChe C MUCMNONb30BaHNEM Kpecna-
KOMSICKU;

3) COonpoBOXAEHWEe WHBANUAOB, MMEKLWUX CTOMKME pacCTponcTBa gYHKLMU
3pEeHUs N CaMOCTOSATENbHOIO NepeaBMXEHNS;

4) Hagnexawee pasmelleHne obopygoBaHMA M HOcuTenem WHdopmauun,
Heobxoaumblx ons obecneyeHnst BecnpenaTCTBEHHOrO AOCTyNa WMHBANUAOB K OObEKTY
(3@aHuio, MOMeELLEHMIO), B KOTOPOM NpefoCTaBnseTcs MyHuuunanbHas ycnyra, u K
ycnyre ¢ y4eTOM OrpaHVYeHUN X XXU3HedesaTernbHOCTY;

5) pybnupoBaHve HeobxoouMoOW [AOns MHBANUAOB 3BYKOBOW W 3pUTENbHOM
nHopmauum, a Takke Hagnucen, 3HaAKoOB U WHOW TEKCTOBOM WU rpadomyeckomn
MHOpMaUUKN 3HaKaMu, BbINOMHEHHbIMU penbedHO-ToYeYHbIM WpudToMm Bpanns;

6) oonyck cypaonepeBoaymka u TudnocypaonepeBoaymka;

7) ponyck cobaku-npoBogHUKa Ha OOBLEKT (3gaHue, MoMeLLeHWe), B KOTOPOM
npefocTaBnAeTCca MyHuMUuMnanbHasa ycnyra;

8) okasaHuMe wuHBanuMgam nomMoWM B NpeodosieHun 6GapbepoB, MeLLaoLmX
NONy4YEeHMI0 MU MYHULIMNANbHOW YCNYru HapaBHe C APYrMMU Ninuamu.

MokasaTenu JOCTYMHOCTU U Ka4eCcTBa MyHULMNANbHOW YCryrn (BO3MOXHOCTb MOSyYeHUs]
MHOpPMaLMK 0 xoae NpeaoCcTaBnNeHnst MyHULMNANbHOM YCryr1, BO3MOXHOCTb
NOy4YeHUs YCNyrn B 3NEKTPOHHON (DOPME U B MHOFOYHKLMOHANBbHbIX LIEHTpax
npenocTaBneHns rocyaAapCTBEHHbIX, MyHULMMANbHbIX YCyr)

54. MNokasaTenamu OOCTYMHOCTU U KaYyecTBa MyHULUMNANbLHOW YCNyrn ABNAITCS:
1) [OoCTOBEPHOCTb NPeAoCTaBNSEMON 3asaBUTENSIM MHAOPMaLnK;
2) nonHoTa MHPOPMUPOBAHUSA 3asBUTENEN;



3) HarnggHocTb popM npeaocTaBnsemMon UHdopmMmauum 06 agMUHUCTPATUBHbBIX
npoueaypax;

4) ynobCTBO M OOCTYNHOCTb NOMyYEHUS MHOPMaLMK 3asiBUTENAMM O nopsaake
nNpeaoCcTaBNeHNA MyHULMNANbHOWN YCAYTH;

5) cobnogeHne CpoKOB UCMOMHEHNSA OTAENbHBIX agMUHUCTPATUBHBIX Npouenyp
N NpeaoCcTaBNeHNA MyHULMNANbHOW YCyrn B LEENOM;

6) cobniogeHne TpeboBaHuM K pasMepy nnatbl  3a npegocTaBfieHue
MYHULMNANbHON yCnyru;

7) cobniogeHun TpeboBaHMKM CcTaHgapTa npefocTaBfieHUMst MyHUUMNAanbHOM
yCnyru;

8) otcytcTBME 0BOCHOBaHHbIX Xarnob Ha pelwweHuda, aencteus (besgencreune)
oTAena, [OOSKHOCTHbIX Nuy  otaena nmbo  MyHMUMNAnNbHbIX — CRAyXawmx  npu
npenocTaBneHnm MyHMUMNanNbLHON YCIyru;

9) nonHoTa M akTyanbHOCTb MHGOPMauMM O nopsaake npeaocTaBneHns
MYHULUMNANbHOW YCAYT.

55. Mpw nony4yeHun MyHUUUNanNbHOW yCrnyru 3asBuTenb ocyllecTensaeT He Bonee
OBYX B3aMMOAEWNCTBUMN C OOIMKHOCTHBIMU fMLiaMu1, B TOM YnUChE:

1) npuv nogaye 3anpoca Ha NOSlyYeHWe yCrnyrn 1 nosiydYeHun pesynbTaTta ycnyru
3asiBUTENEM NNYHO, B TOM yuncre yepe3 MOLL — He Bonee aByx pas;

2) npu nogaye 3anpoca Ha MNoslyyYeHue ycryrm c mucnonb3oBaHveM EawmHoro
nopTtana rocydapCTBEHHbIX W  MyHuMUMNanbHbIX  ycnyr  (PyHKUMA), MNOYTOBbLIM
OTnpaBneHnem — B3aMmMogencTamne ¢ AOMKHOCTHbIMU nuuamn He TpebyeTcs.

56. MNMpOoAOMKNTENBHOCTL KaXXAoro B3aMMOAEWCTBUS He [OSMKHa MpeBbiaTb
NATHaAUaTV MUHYT.

NHble TpeboBaHuWs, B TOM YnCrne yunTbiBalowme oCobeHHOCTN NpeaocTaBneHns
MYHULMMNANbHOW YCNYyrMu B MHOrOYHKUNOHANbHBIX LLeHTpax npeaocTaBneHns
rocyAapCTBEHHbIX U MyHUUMNAMNbHbLIX YCAYr 1 0COBEHHOCTM NpefoCTaBneHNs

MYHULMNANbHOW YCIyrn B 3NeKTPOHHON dhopme

57. 3asButento npenocTaBnseTcss BO3MOXHOCTb MOMyYeHUs MyHULUNAnNbLHOM
yCnyru ¢ ucnonb3oBaHmemMm EgmMHoro noprtana rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbBIX YCNyr
(dbyHKUMI), NOYTOBBIM OTMPaBfeHWEM, a TakkKe MoCcpenCcTBOM NMYHOro obpauieHus 3a
nony4yeHvem MyHuuunansHon ycnyrm B MHorogyHKunoHansHom ueHTpe (ganee - MoL).
OpraHusauusa npegocTaBneHns MyHuLmMnansHom ycnyrm Ha 6ase ML ocywectenseTcs
B Criydae Hanuumsa 3aknioYeHHOro cornaweHns O B3auMOAEWCTBUM, 3aKITHOYEHHbIM
mexay AoOMUHUCTpaumen ropoackoro okpyra Ctpexeson n ML,

58. 3asBneHue, HanpasreHHoe 4epe3 EAWHBIN nopTan rocyaapCTBEHHbIX U
MyHUMUMNanbHbIX YCNyr (PyHKUMiA), AOMKHO BbITb NOANNCAHO SNEKTPOHHON NOAMUCHIO.

59. MNpu npeacTaBneHUn 3asiBNEHUA B 3NEKTPOHHOM doopMe npencraBuTenem
3aaBuUTeNs, AEWCTBYIOLWMM Ha OCHOBaHUM [JOBEPEHHOCTW, KOTOopas [AoSkHa ObITb
npegcraBneHa B (OpPMe 3EKTPOHHOro AOKYMEHTa, MNOAMUCAHHOIO 3SIEKTPOHHOM
NoAMNMUCLIO0 YNONMHOMOYEHHOrO Nnua, BblgasLero (nognucasLLero) JOBEPEHHOCTb.

60. [JOKyMeHTbI, sBRsOWMECa pe3ynbTaToM MpefoCTaBneHUs MyHUUUNanbHOM
yCnyru B BuAE 9MEKTPOHHOrO OOKyMEHTa, HanpaBnslTCcs 3asBuTento vepe3 EAnHbIN
nopTan rocyAapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbLIX YCIyr (YHKUUR).

61. MNpu npepocrtaBneHnn MyHUUMNANBHOW YCryrM B SNEKTPOHHOM opMe C
ncnonb3oBaHmeM EpfuHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX WM MYHUMUMNANbHbIX  YCRyr
(dbyHKUMR), 3a9BUTENIO NPEAOCTaBASETCA BO3MOXHOCTb:

1) o3HakomIeHus ¢ hopmamm 3asBNEHUN U UHBIX AOKYMEHTOB, HEO6XOAMMbIX ON1S
nony4YeHuss MyHULMNansHoON ycnyri, n obecneyeHne gocTtyna K HUM A5 KONUPOBaHUS U
3anosIHEHNSA B 9NEKTPOHHOM BUAE;

2) NpeAcTaBneHne 3asBfeHns O MpedoCcTaBleHnn MyHUUMNanbHOW ycriyrn B
3NEeKTPOHHOM BUaE;



3) OCYLLECTBEHNS MOHUTOPWHIA Xo4a NpeaocTaBneHns MyHULMNAanbHOM yCnyru;

4) nony4veHne pesynbtarta MyHAULUNANIbHOW YCyri.

62. B cny4yae noctynneHus 3asBrieHUs U OOKYMEHTOB B 3NeKTPOHHOW dhopme C
nucrnonb3oBaHvem EOuMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHUMUMNAMbHBIX — YCNyr
(dbyHKUMI), OTBETCTBEHHbIA 3a NpPUEM LOOKYMEHTOB, WMHOPMUPYET 3asBUTENS 4epes
NNYHBbIA KaONHET O perMcTpaumnm 3asiBreHns.

63. OpraHusaums npeaocTaBreHUss MyHULMNAnNbHOW YCyrn OCyLecTBRAsieTCA Mo
NPUHUMMNY «OQ4HOro OKHa» Ha 6ase ML, npu nuyHOM obpalleHun 3aasuTtens (npu
HanM4YnKM 3aKMOYEHHOrO CornalleHuns).

64. 3aaBuTensamMm npenocTaBiseTca BO3MOXHOCTb AS19 NpeaBapuTernbHOM 3anucu
Ha nofavy 3asiBfeHNs N JOKYMEHTOB AN NpegoCcTaBNeHns MyHULMNansHOM yCyru.

65. MNpenBaputenbHasa 3anMcb MOXET OCYLLECTBAATLCA Crneayowmmmn cnocobamm
no BblboOpy 3asBUTENS:

1) npu nuyHOM obGpalleHnn 3asBuTtens B AAMUHUCTPaUMIO TFOPOACKOro OKpyra
CtpexeBoun, oTgen,

2) N0 KOHTaKTHOMY TenedoHy;

3) 4yepe3 omumnanbHbIN CanT OpraHOB MECTHOrO CamMoyrnpaBfeHUsa ropoLCKoro
okpyra Ctpexeson: http:// admstr|.tomsk.ru ;

65.1 [lpu npeaBapuTENbHON 3anucK 3asaBUTENb COOOLLAEeT creayowme aHHble:

- Ans m3nyYeckoro nuua: pamMununio, UMs, 0T4eCTBO (MPY HaNU4uK);

- ANS 'OpUONYECKOro NMuUa: HaMmeHoBaHWe PUaNYECKOro nuua;

- KOHTaKTHbI HOMep TenedgoHa;

- agpec 9NeKTPOHHON NoYThI (NPY HaNU4YUn);

- XXernaewmble JaTty u Bpems rnpeacraBreHns JOKYMEHTOB.

66. NpeaBapuTenbHas 3anucb OCYLLECTBMSETCA MNYTEM BHECEHUSA YKa3aHHbIX
CBeJEeHUN B KHUTY 3arnvcu 3asButernemn, Kotopasa BeAeTcsl Ha 3NIEKTPOHHbIX HOCUTENSX.

67. 3aaBuTento coobLatroTca gata n Bpems npuema SOKYMEHTOB, KabuHeT (OKHO)
npuema [OOKYMEHTOB, B KOTopble cneagyeT obpatutbesa. [lpy nudHom obpaleHun
3asBUTENO BblAETCA TanoH-noaTBepxaeHne. 3asiBUTenb, 3anucaBLUMACA Ha MpUeMm
yepe3 oduvuMarnbHbIN CalT OpraHOB MECTHOrMoO CaMOynpaBfieHUs FOpOACKOro OKpyra
CTpexeBoun, MOXET pacnedataTb aHanor TanoHa-noATBEPXAEHMS.

68. OcyLllecTBrieHe 3anMcu 3aaBuUTeNnen Ha onpegeneHHylo aTy 3akaH4mBaeTcH
3a CYTKM 4O HACTynfeHus aTon AaThbl.

69. lMpwn ocywecTBNeHNN npeasapuTenbHOM 3anucn 3asBuTenb B 0b6a3aTensHOM
nopsgke MHOOPMUPYeTCs O TOM, YTO NpeaBapuTeSibHas 3anucb aHHYNMPYyeTCs B criyvae
€ro HesiBKW No UcTevyeHun NaTHaguaTb MUHYT Ha3HAaYeHHOro BpEMEHN npuema.

70. 3agButensam, 3anucaBLUMMCSA Ha npuemM 4vepes oduumanbHbI CanT OpraHoB
MECTHOro camoynpasneHus ropoackoro okpyra CTpexxeBoW, 3a Tpy KaneHgapHbIX OHA 00
npuemMa oTnpaBnsieTCs HaNOMUHaHWE Ha YKa3aHHbIA aApec dNEKTPOHHOW NoYThl O AaTe,
BPEMEHN U MeCTe npuema, a Takke uHopmauusa o6 aHHYNMpoBaHUM NpeaBapuUTENbHON
3anMcu B criydae HesiBKM MO UCTEYEHUU NATHagUaTWM MUHYT C Ha3Ha4YeHHOro BPEMEHM
npuema.

71. 3aaButenb B Ntoboe BpeMsi BNpaBe OTKa3aTbCs OT NpeaBapuTESIbHON 3anucu.

72. B otcyTtctBUM 3asaBuTEnen, obpaTuMBLUMXCA NO NpeaBapuTENbHOM 3anucy,
OCYyLLECTBNAETCS NpMeM 3assutenemn, obpaTuBLUNXCS B NOPSAKE ovepeau.

73. 'pachuk npuema (NpuemMHoe Bpems) 3adBuUTeNen No npeaBapuTenbHON 3anucu
yCTaHaBMMBaETCA HavYanbHUKOM OTAeNa B 3aBUCMMOCTN OT MHTEHCUBHOCTU OBpalLeHniA.

73.1. 3anucb Ha npuemMm Ons nojadn 3asiBfieHUs C ucnonb3oBaHneMm EpguHoro
nopTarna rocyaapCTBEHHbIX 1 MyHULUMNANbHbIX (PYHKLUMIA) HE OCYLLLECTBIISAETCA.

. CocrTas, nocrnenoBaTesibHOCTb U CPOKU BbINONTHEHUA aAMUHNCTPATUBHbIX
npoueayp (aencTeumn), TpeboBaHUsA K NOPAAKY UX BbINOSTHEHUSA, B TOM Yucne
0COBGEHHOCTHU BbINONIHEHUA aAMUHUCTPATUBHbLIX Npoueayp (aencreumn) B


http://www.admstrj.tomsk.ru/�

3NeKTpoHHOM hopme, a TaKKe 0COOGEHHOCTU BbIMOSIHEHNA aAMUHUCTPaTUBHbIX
npoueayp 8 MLL®

74. MNpepocTtaBneHne MyHUUMNAnNbLHOW YCNyrM BKMAYaeT B cebsa cnegyowime
aAMWHUCTpaTUBHbIE Npoueaypbl:

1) npyem wn peructpauus 3asiBieHNs W [OOKYMEHTOB NS npenocTaBlieHus
MyHMUMNANbHOW yCnyru;

2) paccMOTpeHue 3aaBNeHns U NpeacTaBlieHHbIX JOKYMEHTOB;

3) dopmupoBaHne W  HanpaefneHWe MeXBeLOMCTBEHHbIX 3arnpocoB B
opraHusauuu, y4acTByroLme B NpeaoCcTaBneHnm MyHUUunanbHOW yenyru;

4) NpUHATHE peLlleHns O npefoctaBneHnn nubo ob oTkase B NpeaocTaBreHun
MYHMLMNANbHON yCnyru;

5) Bblgaya pesynbtata npegocTaBneHns MyHUUunansHOM yCryri.

74.1. TNony4yeHne cBedeHUN O xode NpeaocTaBneHnd MyHUUUNanbHOM YCRyru C
nucnonb3oBaHmeM EpguHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MYHUUMNANbHbLIX  yChyr
(dyHKUMI), ObrLumansbHOro canTa He OCyLLECTBNAETCS.

Brok-cxema npegocTaBneHnst MyHULMNAnbHOM ycnyri

75. bnok-cxema  nocnegoBaTenibHOCTU  AEUCTBUMMA  NpU  NpeaocTaBrieHuun
MyHuMUMManbHOW  ycnyrm  npeactaeneHa B [lpunoxeHnn 4 K HacTosiwemy
AOMWHUCTPaATUBHOMY perfameHTy.

Mpuem 1 perncTpaums 3asBneHnss U JOKYMEHTOB ANs NPeAoCTaBNeHNst MyHULMNnansHowm
ycnyrm

76. OcHoBaHMeM [nis Hayana BbINOMHEHNA agMUHUCTPATUBHOW Mpoueaypbl
ABNAETCA MNOCTynsfieHne 3asBreHust Ha Bblgady nopybouHoro 6uneta (npegnaraemas
dopma 3aaBneHus npeacrasneHa B [punoxeHuun 2 K HacToswemMy AQMUHUCTPATUBHOMY
pernaMmeHTy), Ha MofyvyeHne paspelleHus Ha nepecagky u/unu obpesky 3eneHbixX
HacaxgeHun (nNpegnaraemasi oopma 3asaBneHnsa npeactasneHa B [punoxeHun 3 K
HacToswemy AIMUHUCTPATUBHOMY perfamMeHTy) W npeaocTaBneHne [OKYMEHTOB,
onpefeneHHbIX MNyHKTOM 27 AOMUHUCTPaATUBHOIO pernameHta, nu4Ho nmbo yepes
npeacraBuTensa K creuuanucTy, OTBETCTBEHHOMY 3a NPefoCTaBNeHNs MyHULMNarbHON
yCnyru.

76. lNMpuem 1 perncrTpaums 3asBreHUS U MHbIX JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbIX ANd
npeaocTaBneHna MyHuUuMnanbHOW Yycryrn, C ucnonb3oBaHveM EauHoro nopTtana
rocydapCTBEHHbIX W MyHUUMMAnbHbIX Ycnyr (yHKuMin), oduumansHoro cavrta He
oCyLLleCTBNAEeTCS.

77. JonyckaeTcsa nogadva 3asiBreHuUsi C NpUIioXeHWeM OOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B
NyHKTe 26 AOMUHUCTPATMBHOIO perfamMeHTa nyTeM HarnpasrieHus ux B agpec otaena
nocpeacTBOM 3MIEeKTPOHHOM MOoYThl, Yyka3daHHon B [lpunoxeHun 1 K HacTosiwemy
AOMUHUCTPATMBHOMY perfiameHTy, B TeyeHne ABYX pabounx OHen C faTbl OTnpaBku
AOKYMEHTOB MO 3NEKTPOHHOM NoYTeE.

77.1. ®opmupoBaHue 3aaBfeHNa O NpPeLoCTaBNeHMM MYHULMNANbHOW YCryrn Ha
EovHoM noprtane rocydapCTBEHHbIX M MyHuUMnanbHbIX — ycnyr  (PyHKUMK) He
ocyLecTBNAeTCS.

78. lNpn ycTaHOBNEHUM OCHOBaHWUW A OTKasa B MpueMe [OKYMEHTOB,
NpeaycMOTPEHHbIX NMyHKTOM 31 AOMUMHUCTPaATMBHOIO perfnamMeHTa, cneumanuct otaena,
OTBETCTBEHHbLIN 33 MNPUEM 3asiBNIEHUHA, HE NPUHUMAaET MpefocTaBreHHble 3asBUTENem
OOKYMEHTbI C yKasaHuem npuumH. Npu OTCYTCTBMM OCHOBaHWW ONs OTKasa B Mnpueme
OOKYMEHTOB, NpPefyCMOTPEHHbIX MyHKTOM 31  AJMWHUCTpPATUBHONO pernameHTa,
cneuvManucT oTaena HanpasnseT 3asBfeHne chneumanucty, OTBETCTBEHHOMY 3a
perncTpauuio JOKYMEHTOB, Ha peructpauuio NyTeM BHECEHMS 3anucu B KypHan



perncTpauumn BXxogswmx JOKyMeHToB AOMUHUCTPaLMKN ropoacKkoro okpyra Ctpexeson, B
AEeHb NOCTYNMEHNS 3asBNEHNA N NpUaraemMblX K HEMY JOKYMEHTOB.

79. Cneumanuct, OTBETCTBEHHbIN 3a NPUEM U PErNCTPaLMIO 3asiBIEHNSA B CPOK He
no3gHee [OHSA perucTpaumn, HanpaenseT 3aaBneHve cekpetapto  Komwuccmm no
COXpaHEeHIo 3eNeHbIX HacaxaeHun (qanee — cekpetTapb KOMUCCUN).

80. CekpeTapb KOMUCCUM B A€Hb NOMNYYEHUS 3asIBIIEHUSA U NPUINOXKEHHbBIX K HEMY
OOKYMEHTOB nepedaeT 3asBfneHne 3aMecTUTento npeacegatenss Komuiccunm  gnsi
BM3MPOBaHUA.

81. 3amectutenb npepcenatend KOMUCCUM B [LeHb MNOSyYEHUs 3asiBrEHUs
BM3MpPYET ero v nepefaeTt ero Ha paccmoTpeHne Komuccum no COXpaHEHWUo 3efneHbIX
HacaxgeHun Ha TeppUTopumn ropoackoro okpyra CtpexeBomn (aanee — KoMuccus).

82. PesynbtaToM  agMWHUCTPATUMBHOM  Npouenypbl  SBRASETCs  nepefada
npoLleLwero perMcTpauunio 3asiBfieHNs Ha pacCMOTPEHNE KOMUCCUMN.

83. MakcumanbHbIA  CPOK  UCMOJSIHEHUS  aAMUHUCTpPaATMBHOW  npouenypsbl
COCTaBnsieT 0AUH paboyuni AeHb CO AHS NOAAayuM 3asiBrEHUS.

PaCCMOTpeHVIe 3adaBrieHna n npeacrtaB/ieHHbIX JOKYMEHTOB

84. OcHoBaHMeM [ns Hayana BbINOMHEHNA agMUHUCTPATUBHOW Mpoueaypbl
ABMAETCA NOCTYMNMeHue npollewero perucTpaunio 3asaBreHna U npunaraembix K Hemy
OOKYMEHTOB Ha paccMoTpeHue Komuccun. [lpn  paccMmoTpeHuu 3asBneHus u
npunaraemblX K HeMy [OOKYMEHTOB OCYLIECTBNAETCA MpoBepka MpeacTaBreHHbIX
OOKYMEHTOB Ha COOTBETCTBME MCYepnbIBaOLLEMY MepeyvHio LOKYMEHTOB, yKas3aHHbIX B
nyHKTe 29 AOMUHUCTPATMBHOIO pernamMeHTa.

85. B cny4ae HenpencraBneHus 3asBuTerneM OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MyHKTe
29 AOMWHUCTPaATMBHOIO perfiaMmeHTa, KOMUCCUS NepexoanT K aAMUHUCTPaTUBHOW
npoueaype «gopmMvpoBaHWe U HanpasneHue MeXBEOOMCTBEHHbIX 3anpocoB B
opraHusauuu, yyacTByloLme B NpeaoCcTaBeHn MyHULUNAaibHOW YCyrny.

86. B cnyyae npepocrtaBneHus 3asBuTenemMm AOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MyHKTe 29
AOMWHUCTPaATMBHOIO perriaMmeHTa, MeXBeOOMCTBEHHble 3anpocbl B OpraHvsauuu,
y4yacTBylOLLME B NpeaocTaBneHnn MyHUUunanbHon ycrnyru, He HanpasnsaTCs.

87. PesynbTaTOM aAMUHUCTPATUBHOW  npoueaypbl  SBNSETCH  BblBrieHUe
HeobxooMMOCTN (POPMUPOBAHUA W HarnpaBNeHNa MeXBEeAOMCTBEHHbIX 3anpocoB B
opraHusauuu, ydacTeylllMe B nNpefoCTaBfeHMM MyHUUUNarbHOWM YCnyru, B Cry4dae
HenpeacTaBneHusa  3asdBuTENneM  [OOKYMEHTOB, yKasaHHblX B nyHkTe 29
AOMWHUCTPaATMBHOIO pernamMeHTa.

88. O6wmMn CpoK BbLINOMHEHUS aOMUHUCTPATMBHOW npoueaypbl He MOXeT
npeBbllWaTtb OAWH pabounii OeHb CO AHA MNOCTYNNEHMs MpoLlewero perncTpauuio
3a8BrieHns 1 npunaraemMblx K HeMy JOKYMEHTOB KOMUCCUN.

dopmupoBaHue 1 HanpaeneHne MeXXBe4OMCTBEHHbIX 3aNpOoCOB B OpraHn3aumm,
yyacTByoLLMe B NPeAOCTaBNEHNM MyHULMMANbHOW YCnyrn

89. OcHoBaHveM [OnNd Havana aaMUHUCTPATUBHOW npoueaypbl  ABNsieTcs
BbisiBlieHNE HeobXxoaAMMOCTU (OPMUPOBAHUS W  HanpaBfeHUs MeXBeLOMCTBEHHbIX
3anpocoB B OpraHusauuu, y4acTByloLmMe B NpeaocTaBieHnn MyHULMNansHOW yCnyru.

90. ®opmupoBaHue n HanpasreHne MEXBEOOMCTBEHHbIX 3anpocos
OCyLLeCTBNAETCA B COOTBETCTBUM C TpeboBaHuamn PegepanbHOro 3akoHa oOT
27.07.2010 Ne 210-03 «O6 opraHusaumMm npeaocTaBrieHUss FOCYOAPCTBEHHbIX W
MYHULMNANbHbIX YCAYI».

91. [Ana npenocTtaBneHUs MyHUMUMNANbHOW YCNyrM cekpeTapb KOMUCCUM He
nosgHee pabodero gHsA, cnegylowero 3a JHEM YCTaHOBIIEHMS OCHOBaHWK, HanpasnseT
MeXBEeJOMCTBEHHbIE 3anpockl B YnpaBneHne depepanbHon cnyxbbl rocyaapcTBEHHOM
pernctpauuu, kagactpa u kaptorpadum (Pocpeectp).



MpenctaBneHHble B AOMUHUCTPALMIO FOPOACKOro okpyra CTpexeBown LOKYMEHTbI
N  WNHpOpMaUUSA, MOMyYEeHHble B paMKax MeXBeOOMCTBEHHOIO B3auMOOENCTBUS,
nepenarTcs KOMUCCUM B AI€Hb MNOCTYNNEHNS OKYMEHTOB.

92. PesynbtaToM agMUMHUCTPATMBHOW npouedypbl  gaBnsetcs  0606LweHne
NoslydeHHOM B paMKax  MEeXBeJOMCTBEHHOro B3auMO4eucTBus  uHopmauumm
(QoKymMeHTOB), He06Xx0AMMOW ANs NPeAOoCTaBeHNs MyHUUMNANbHOM YCNyrn 3asBUTENHO.

93. CpoOK BbINOSIHEHMS AOMUHUCTPATUBHOW npoueaypbl coctaBnseT He 6onee
lwectn pabouMx [OHEeM CO [OHA BbISIBNIEHUSA HeobXxoaMmMoCTU (OpMUPOBaAHUA U
HanpaBneHns MeXXBeJOMCTBEHHOrO 3anpoca.

anHﬂTVIe peweHna o npeagocTtaBeHN MyHVILI,VII'IaJ'IbHOVI ycnyrum

94. OcHoBaHueM Havyana agMWHUCTPaTUBHOM npoueaypsbl aBnsaeTcs
yCTaHOBMEHME KOMUCCMENW B XO0Oe MNPOBEPKM [OOKYMEHTOB OCHOBaHUW  Ons
npedocTaBneHna  MyHuuunanbHOW  ycnyrM, nuvbo oOTkasza B nNpegocTaBneHun
MYHULMMNANbHON YCNYyTL.

95. Komncenss B [OeHb YCTAHOBMEHWS OCHOBaHWW ONs  NpegocTaBneHus
MYHMLUMMNANbHOW YCRyrn roToBUT pacdeT KOMMEHCALWOHHOW CTOMMOCTU MoAnexalumx
BblpybKke (CHOCY) OepeBbeB M KyCTapHUKOB (pacyeT KOMMEHCALMOHHOW CTOMMOCTU
yTBEpXXAaeTca npeacenaTenieM KOMUCCUM) 1 NepeaaeT yKasaHHbIN pacyeT 3asiBUTEN!O.

96. Co gHA npefocTaBreHns 3asBuTenem AOKYMeHTa, nogTeepXaaroLlero ynnaTy
(B nonHom ob6beme) KOMMEHCALMOHHOW CTOMMOCTWU 3efieHblX HacaXOeHwuh KoMuccus
roTOBUT MPOEKT nopyboyHoro buneta n (unu) paspelleHns Ha nepecagky OepeBbeB U
KYCTAapHUMKOB Ha TeppuTopun ropoackoro okpyra CTpexeBon W nepedaetr ero
npeacenartento KOMUCCUMN.

97. lMpoekT nopybo4vHoro 6uneta n (MnNun) paspeLleHns Ha nepecagky gepeBbeB U
KyCTapHMKOB Ha  TeppuTopuM ropoackoro okpyra CTpexeBon noanucbiBaeT
npeacenartenb KOMUCCUN B A€Hb NOMNYYEHNS NpoekTa.

98. B cnyyae ycTtaHOBNeHUss OCHOBaHMM [ANA oOTKasa B MpegocTaBrneHun
MYHMUMMNANbHOW  yCnyry, nNpeayCMOTPEHHbIX MNyHKTOM 32  AQMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa, KOMUCCUA B TeYeHWe OoOHOro paboyero OHA C MOMEHTa YCTaHOBIIEHUS
OCHOBAHWN, TrOTOBUT MOTMBUPOBAHHLIN MPOEKT yBeAOMNeHua o6 OTka3e B Bblgadve
nopyboyHoro 6uneta n (Unu) paspelleHns Ha nepecagky LEPEBbEB N KYCTapHMKOB Ha
TeppuTopun ropoackoro okpyra CTpexxeBon u nepegaeTt npeacenaTenito KOMUCCUN.

99. YeegomneHnme o6 oTKkase B Bblgadye nopyboyHoro 6Guneta wn  (Mnn)
paspeLleHns Ha nepecaaky AepeBbEB U KYCTAPHUKOB Ha TEPPUTOPMM FOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon nognucbiBaeTca npeacegartenemM KOMUCCUM B AeHb MOMyvYeHUs MpoekTa
yBegoMneHna o6 oTka3e B Bbigade nopyboyHoro 6Guneta m (unu) paspelleHna Ha
nepecagky AepeBbeB U KYCTapHUKOB Ha TEPPUTOPUM ropoackoro okpyra CTpexeBomn.

100.CpoK BbIMOMHEHMA aAMUHUCTPATMBHOW Npoueaypbl CocTaBnsaetr He OGonee
yeTblpex paboynmx AHEW C MOMEHTa YCTaHOBJIEHUS OCHOBAHWWA ANSA npefocTaBreHus
MyHMUMNanbHOW ycnyru, nmbo 06 oTkase B NpeaocTaBneHnn MyHUUUNanbLHOM YCyru.

Bbligaya pesynbTata npeaocTaBneHns MyHULMNAnbHOW YCryri.

101.0cHoBaHMeM Ana Havana agMUHUCTpPaTMBHOM npoueaypbl ABseTCH
Hanuyve noAnuUCaHHOro [AOKYMEeHTa, YKasaHHoro B nyHKte 97 wunn B nyHKTe 99
AOMWHUCTPaATMBHOIO pernamMeHTa.

102.Pe3ynbTaToM npegoctaBneHns MyHUUUNanbHOW YCryru SBMSeTcd Bblaada
nopyboyHoro 6uneta n (Mnun) paspelleHns Ha nepecagky OepeBbeB U KyCTapHUKOB Ha
Tepputopun ropoackoro okpyra Crtpexeson nmbo yBegomrneHne o6 oTkase B Bblgaye
nopyboyHoro 6uneta n (Mnun) paspelleHns Ha nepecagky OepeBbeB U KyCTapHUKOB Ha
TeppuTopun ropoackoro okpyra CrtpexeBon. Bbligada pesynbTata npegocTaBneHus
MYHMUMMNANbHOW YCRyrn OCyLIeCcTBNsSeTca cnocobomMm, yKasaHHbIM 3asBUTENEM B



3asiBNeHnn, B TOM Yucne:

1) npu nu4yHom obpatlleHmm B oTaen (Ha GymakHoM HocuTene);

2) nocpenCcTBOM MOYTOBOrO OTMNPaBfEHUs Ha agpec 3asBUTENs, YKasaHHbli B
3asaBrneHun (Ha GymaxxHom HocuTene);

3) nocpencTBOM 3IEKTPOHHOM MOYThbl B afpec, YKasaHHbI B 3asiBNIEHUN (CKaH-
Konus);

4) npu nn4yHom obparieHnn B MOLL (Npyn HanmMyum 3akno4eHHOro cornatleHmust) (Ha
BymMaxxHOM HocuTene).

103. CpoKk BbINOSHEHUS aOMWHUCTPATUBHOW npoLeaypbl cocTaBndeTr He 6onee
Tpex paboymx gHen Co OHA NPUHATUS OOHOMO U3 PELLUEHUI, YKa3aHHOro B NyHKTax 22, 23.

103.1. BO3MOXHOCTb OLEHUTb AOCTYMHOCTb M KA4YeCTBO MYHMLMMNANbHOW YCIyrn
nocpencTtsoM EgnHoro noprana rocygapCTBEHHbIX M MyHULMNAIbHLIX YCnyr (PYHKLMIN)
OTCYTCTBYeT.

IV. Nopsaok n doopMbl KOHTPONSA 3a UCNONTHEHMEM afMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa

nOpﬂﬂ,OK OCYyLLEeCTBIIEHUA TEKYLLEro KOHTPOJ1A 3a cobnoaeHnemM 1 NCNOSTHEHNEM
OTBETCTBEHHbLIMU AOIMKHOCTHLIMU NULAMU NONOXEHUN AAMUHUNCTPATUBHOIO pernamMmeHTa
N NHbIX HOPMAaTUBHbIX NMPaBOBbIX aKTOB, YCTaHaBTMBatOLWKNX Tpe6OBaHVIFI K
npenocraBneHunto MyHVILI,VII'IEU'IbHOVI YCIyru, a Takke rnpuHATNEM MMun pemeHvu7|

104. TeKywmn KOHTPONb 3a COGMOEHMEM W UCMOSNHEHUEM MONOXEHWI
AOMUHUCTPATUBHOINO  perfnamMeHTa U WUHbIX  HOPMAaTUBHbLIX  MPaBOBbIX  aKTOB,
yCTaHaBnmBawwmx TpeboBaHMs K NPedoCTaBfEHUId  MYHUUMNANbHOW  YCIyru,
OCYyLLEeCTBNAEeTCS HayarnbHMKOM oTaena.

105. Tlopsagok OCYyLWEeCTBMEHUS TeKywero KOHTponsi 3a cobniogeHunem u
NCNOMNHEHNEM OTBETCTBEHHbLIMMU OOIMKHOCTHbLIMM nuuamm NOJIOXXEHUN
AOMWHUCTPATUBHOIO  perfnaMeHtTa W UHbIX  HOPMAaTMBHLIX  MNPaBOBLIX  aKTOB,
yCTaHaBnmBawwmux TpeboBaHns K NpeaoCcTaBneHnio MyHULMNAnbHOM YCRyrn, a Takke
NPUHATMEM MMM  peLleHWW,  OCyWecTBnigeTca B nopagke,  YCTaHOBIEHHOM
nocraHosneHnem AaMmuHuctpauum ropogckoro okpyra Crtpexesoun ot 02.04.2014 Ne 247
«O6 vytBepxaeHun [lopsigka OCYLECTBNEHUS KOHTPOSs MNOSIHOTbI W KavecTsBa
npeaoCcTaBNeHNa MyHULUMNANbHbIX YCNYr U COBMIOAEHNS NONOXEHUA aAMUHUCTPATUBHbIX
pernaMmeHToB MNpenoCTaBneHnss MyHUUMNanbHbIX YCIyr Ha TeppuTopuu TropOACKOro
okpyra CtpexeBon».

nOpH,EI,OK n Nepnogn4HoOCTb OCyLLUECTBI1EHUA NITaHOBbLIX N BHEMITAHOBLIX NMPOBEPOK
NONMHOTbI N Ka4eCTBa npeaocTtaBieHnsA MyHVILI,VII'IEU'IbHOVI yCI1yru, B TOM 4HucCre nopAaaok un
(*)OprI KOHTpPOJ14 3a NOSTHOTOW U Ka4YEeCTBOM npeagocrtaBlieHNA MyHI/ILI,l/II'IaJ'IbHOI7I ycnyru

106. KoHTponb 3a NOSIHOTOM M Ka4yeCcTBOM MNpedoCTaBNeHUs MyHULMMNAnsHOM
ycnyru ocylecTanseTcs B doopmax:

1) npoBeaeHUs NPOBEPOK;

2) paccMmoTpeHna xanob 3aaBuTenenm Ha pencteus (6esgencteme) opraHa,
NpefoCTaBnAwLWEro  MyHMUMNanbHYKO  yCcnyry,  OOMMKHOCTHOrO  nvua  opraHa,
npeaocTaBNALLEro MyHULMNanbHyo ycryry, nmbéo MyHUUMNanbLHOro cryxatiero.

107. B uenax oOCyWecTBrEeHUs KOHTPONA 3a [MOMHOTOM WU KayecCTBOM
npefocTaBneHnss MyHUUMNanbHOW YCNyrn MNPOBOAATCA MNMaHOBble W BHeNaHoBble
nposepkn. [lopsaok WM NepuoavyvHOCTb  OCYLLECTBIIEHUSA  MMAHOBBLIX  MPOBEPOK
yCcTaHaBnMBaeTCa MNOCTaHOBMeHNneM AAMUHUCTpauuM ropofckoro okpyra CTpexeBown.
[Mpn npoBepke paccMaTpuBalOTCA BCE BOMPOCHI, CBA3aHHbIE C MpefocTaBrneHnem
MYHULMNANbHOW yCryrn (KOMMIEeKCHbIE NPOBEPKU), NN OTAENbHbLIA BOMPOC, CBA3AHHbIV
C npefocTaBrieHMEM MyHUUMNANbHOW Yycrnyru (TemaTtudeckue nposepkun). [lpoBepka



TaKKe MOXeT NPOBOAUTLCSA NO KOHKPETHON Xanobe 3asBuTens.

108. BHennaHoBble MNPOBEPKM MPOBOAATCS B CBA3WM C MPOBEPKOW YCTpaHeHUs
paHee BbISABIIEHHbIX HapylweHun AOMWHUCTPATMBHONO pernameHTa, a Takke B cnyyae
nony4veHus xanob 3aasuTenen Ha gencTems (besgencTeme) opraHa, NPegoCTaBnASOWEro
MYHUUMNANbHYKO  yCnyry,  AOSPKHOCTHOrO  fiMua  opraHa, npefocTaBnfawoLero
MYHULUMNANbHYO YCNyry, TMbo MyHUUMNanbHOro criyXatyero.

109. PesynbTatbl NpoBepkM OPOPMIIAIOTCA B BUOE akTa NpoOBEpPKU, B KOTOPOM
YKa3blBalOTCA BbISIBIIEHHbIE HEQOCTATKM N NPEASIOKEHUS NO UX YCTPAHEHUIO.

OTBETCTBEHHOCTb AOMKHOCTHbIX NINL, OpraHa, NpeaoCTaBMAOLWEro MyHULMNATbHYO
ycnyry, 3a pewweHnsa n gencrtensa (6esgencrame), npuHMMaemMble (OCyLEeCTBAsIEMbIE) UMK
B X04€e NpefocTaBfeHns MyHULUMNAnbHON YCNyru

110. Tlo pesynbTaTaM nMpPOBEAEHHbIX TMPOBEPOK, B ClyyYyae BbISBIEHUS
HapyLwweHun cobnogeHns nonoxeHnn AOMUHUCTPATMBHOINO perfiameHTa, BWHOBHbIE
OOIDKHOCTHbIE nUua opraHa, npefdoCTaBrsloWero MyHUUUNanbHY YCryry HecyT
OTBETCTBEHHOCTb, YCTAHOBMEHHYK 3akoHoaaTenbctBOM Poccuiickon ®epepauumn 3a
peweHna wn penctBua (6e3gencTBue), NpPUHUMMaeMble B XOA4e NpeaocTaBrieHus
MYHULMNANBHOWN YCyru.

111. OTBETCTBEHHOCTb AOSMKHOCTHbIX NWL,  opraHa, npeaocTaBnsoLEro
MYHULMNANbHYIO YCNYry 3akpennaeTca B A0SMKHOCTHbLIX WHCTPYKUUAX B COOTBETCTBUU C
TpeboBaHuaAMM 3akoHogaTenbctBa Poccuickon Pepepaumm un  3akoHodaTenbCTBa
Tomckon obnacTu.

MonoxeHus, xapaktepuaytowme TpeboBaHNS K NOpPAAKY U hopmamM KOHTPONS 3a
npegocTaBfeHneM MyHULMNANbHOM YCIyri, B TOM YMCHEe CO CTOPOHbI 3asiBUTENEN, nx
obbeanHeHUn n opraHmsaumm

112. KoHTponb 3a npegoctaBneHMeM MyHUUUNanbHOW yCryru, B TOM 4YUCIie CO
CTOPOHbI 3asBuTENen, nx 06beanHEHNN 1 opraHn3aunin, OCyLLECTBNSETCA NOCPEACTBOM
nybnvkauun ceefeHun 0 OeATenbHOCTU opraHa, NpedoCTaBnALWEro MyHUUUNAanNbHY
ycryry npu npegoctaBrieHun MyHUUUnanbHOWM YCryrn, nosiydeHus 3asBuTenamu, ux
00beanHEHUAMN 1 OpraHn3aLmsaIMn aKkTyanbHOW, NOMAHON U OCTOBEPHOW MHGOpPMaLMK O
nopsiake MpeaoCcTaBfeHnss MyHUUMNanbHOW Yycnyrm un obecnedeHnss BO3MOXHOCTU
pocynebHoro (BHecyaebHoro) paccMoTpeHns xanob.

V. Hocyne6HbIN (BHecyaeOHbIN) NOpAAOK 06XKanoBaHUA peLleHun N AeMCcTBUMN
(be3pencTBUA) opraHa, npeaoCTaBNAKOLWEro MyHULUNanbHY yCcnyry, a Takke
AOJMKHOCTHbIX AL, MYHMLMNANbHbIX CIyXaLmX

113. 3aseuTtenun Bnpaee obxanosaTb B gocynebHom (BHecyaebHoOM) nopsiake
peweHns n pencteua (6esgencTBue) opraHa, NpefocTaBnALWEro MyHULMNANbHY
ycnyry, AOMKHOCTHOrO Nnua opraHa, npefocTaBnsaowWwero MyHuuunanbsHyto yenyry, nnéo
MYHULMNANbHOrO CryXaLlero.

114. NMpeometom pocyaebHoro (BHecygeOHOro) obxkanoBaHust SBRASKOTCSA
peweHns n pencteua (6esgencteue) opraHa, NpefocTaBnALWEro MyHULMNANbHY
ycnyry, AOMKHOCTHOrO Nnua opraHa, npefocTaBnsaowWwero MyHuuunansHyto yenyry, nnéo
MYHULUMNANbHOrO CryXallero B TOM YUCIe B CNeayoLWmX criyqasx:

1) HapylleHne cpoka perucTpaumm 3anpoca 3asBuTens O npefocTaBeHnum
MYHULMNANbHOW yCryru;

2) HapyleHue cpoka npegocTaBneHms MyHUUUnansHOn ycryru,

3) TpeboBaHue y 3aaBUTENSA OOKYMEHTOB, HEe MpeayCMOTPEHHbIX HOPMAaTUBHBLIMU
npaBoBbIMK akTamu Poccunckon Pegepaumn, HOpPMATUBHBIMW MPaBOBLIMU aKTamu
Tomckor obnactu, MyHUUUNanbHbIMU NPaBOBLIMWU akTamu;



4) oTka3 B npuemMe Yy 3aaBUTENs [OOKYMEHTOB, MpeaoCTaBreHue KOTOPbIX
npegycMOTPEHO  HOPMaTUBHbIMM  NpaBoBbIMM  akTamu  Poccuiickon  depepauuu,
HOpPMaTUBHbLIMW MPaBOBbIMW akTaMu TOMCKOW 06ractu, MyHULMNanbHbIMU NPaBOBbIMU
aKkTaMmu ons npegoctasneHna MyHUUunanbHOW ycnyru;

5) oTka3 B npegocTaBfeHnn MyHUUMNanbHOW YCIyru, ecnm OCHOBaHWUS OTKasa He
npegycMoTpeHbl dpefepanbHbiMU 3aKOHaMU U MPUHATBIMWA B COOTBETCTBUM C HUMU
WHBbIMW HOPMAaTMBHbLIMU MpaBoBbIMK akTamu Poccuiickon depepaumm, HOpMaTUBHBIMU
NpaBoOBbIMW akTamn ToMcKkon obnactu, MyHULMNanNbHbIMU NPaBOBbIMU aKTaMMU;

6) 3aTpeboBaHne C 3aaBUTEnNa NpU NpefocTaBfeHUUM MYHULMNANbHOW YCNyru
nnaTtbl, He NPegyCMOTPEHHOW HOPMaTUBHbIMM MpaBoOBbIMW akTamu Poccunckon
degepaunn, HopMaTUBHBIMU NPABOBbLIMM akTaMu TOMCKOW 06racTv, MyHUUMNanbHbIMU
NpaBoOBbIMU aKTamu;

7) OTKa3 opraHa, npefocCTaBnsalWero MyHUUUNAnbHYK YCNyry, OOSMKHOCTHOro
nuua opraHa, npefocTaBnsloWero  MyHAUMNanbHYK — ycrnyry, B UCNpaBieHuun
OONyLEeHHbIX oneyaTok W ownboK B BblAAHHbIX B pesynbrate npeaocTaBneHns
MYHUUMNANbHOW YCMyrn OOKyMeHTax nvbo HapyleHue yCTaHOBMEHHOro nyHktom 119
AOMUHUCTPATMBHOIO pernameHTa cpoka Takux UCnpaBrneHuin.

115. XKanoba Ha peweHna u  pencteua  (6esgencteme)  oprama,
NpedocTaBnAwLWero  MyHMUMNanbHYKO — yCnyry,  OOMMKHOCTHOrO  fvua  opraHa,
NpeaoCTaBNAOLWEro MyHAUMNANbHYK  yCnyry, b0 MyHMUMNANbHOMO CRyXalero
nogaeTca B NUCbMEHHON dopMe Ha ByMaXHOM HocuTene, B 3NeKTpoHHoW dopme B
opraH, npefoCcTaBnAWMA  MyHULMNANbHYIO YCNyry W MNOANEXUT PacCMOTPEHUIO
OOJDKHOCTHBLIM NNLIOM, HaAeNEeHHbIM NOSTHOMOYUAMU MO PACCMOTPEHMIO Xanob.

116. YKanoba wmoxeT ObITb HanpaeneHa no noyte, Yepes MOLL (npu Hanuumnm
3aKIMOYEHHOrO COornalweHns 0 B3aMmMoaencTeumn), yepes odumumanbHbli CanT (B pasgene
«Hacenenuto»/ «WHTepHeT-npuemHasa»), C wucnonb3oBaHnem EanHoro noptana
rocyAapCTBEHHbIX U MyHULUUNANbHBIX YCAYT (MPU TEXHUYECKON BO3MOXHOCTH).

117. OcHoBaHMeM ana Hayana npouenypbl 0OGXanoBaHMS peLlleHus W
nencrteus  (6e3gencTBus) opraHa, nNpPeaoCTaBnsOWEro  MyHUUMNANbHYO  YCryry,
OOJDKHOCTHOIMO Nnua opraHa, npefoCTaBnsiowero MyHuuunanbHyl ycnyry, nmbo
MYHMUMNANbHOIO Chyxalero SBNAeTcA MOCTynfieHne B OpraH, npegocTaBrisioLni
MYHULUUNAIbHYO YCNyry:

1) XanoObl 3asBUTENsl, HanpaBNeHHOW B MNUCbMEHHOW dopMe Ha BymakHOM
HOCcuTerne Mo4YTOBOW CBA3bIO MO agpecy, ykazaHHOMY B [lpurnoxeHun 1 K HacToswemy
AOMUHUCTPATUBHOMY perfnameHTy;

2) >xanobbl 3aaBUTENd, HanpaBfeHHOM 4Yepe3 oduunanbHbiA CanT OpraHoB
MEeCTHOro caMmoynpaBrieHus ropoackoro okpyra CtpexeBon, ykazaHHOMY B [MpunoxeHun
1 K HacTosiIlwemMy AOMUHUCTPATUBHOMY PErfaMmeHTy;

3) »kanobbl 3aaBUTENS, HanpaBneHHOW Yepe3 EanHbI nopTan rocy4apCTBEHHbIX U
MyHUUMNanbHbIX ycnyr (pyHkuun) (nocne obecnedyeHns TEXHUYECKOW BO3MOXHOCTH);

4) xanobbl 3asBUTENS B NMCbMEHHON hopMe, NOAaHHOM B X04€e NMMYHOro npuema.

118. YKanoba nognexut obs3aTenbHOM perucTpauum B TeYEHUEe TpPeX OHEN C
MOMEHTa MOCTYNMeHNa B OpraH, NpefoCTaBnsloWnn MyHUUUnanbHyo ycnyry. B aeHb
pernctpauumn xanoba HanpaenseTcs pPyKOBOOMTEMKD oOpraHa, nNpefoCTaBnsoWero
MyHMUMNANbHYO YCryry, nocrie 4Yero He nosgHee ofgHoro pabodero AHA nepefaeTcs Ha
paccMOTpeHne OOIMKHOCTHOMY nuuy, HagesfleHHOMY MOSIHOMOYMAMU MO PacCMOTPEHUIO
Xanoo.

119. Cpok paccmoTpeHuss xanobbl He [JOoSbKeH MpeBbllwaTtb NATHaguaTu
pabounx OHeW cO AOHA ee peructpauuu, a B Clnyyae obxanoBaHus OTKasa opraHa,
npegocTaBNALWEro  MyHUUMNAanbHYH  yCcnyry,  OOMMKHOCTHOrO  nuua  opraHa,
NpeaoCcTaBNAwLLEro MyHULUUNANbHYIO YCNyry, B NpuemMe OOKYMEHTOB Y 3aaButens nubo
B WUCMpaBfieHUN [ONyLEeHHbIX onevyaTtok M owunbok unm B cnyvae obGxanoBaHus
HapyLlleHUs YCTaHOBIIEHHOIO CpoKa TakMX UCMpaBfieHUNW — He nosgHee natu paboumx
OHEen Co OHs ee permcTpauuu.



120. YKanoba 3asBuTenda JomkHa cogepaTtb cnegyoLlyo nHpopmaumio:

1) HaumeHoBaHWe oOpraHa, npegoCTaBNALWEro MYyHUUMNANbHYO  YCNyry,
OOIMKHOCTHOrO nuua opraHa, npeaocTaBnsloWero MyHuumMnanbHy  ycnyry, nubo
MYHMUMNANbHOIO  Criykallero, peweHna u pgencteus  (6e3gencteme)  KOTOPbIX
obxanytoTcs;

2) hamunuio, NMs, OTYECTBO (MPU HanuMyuu), CBEAEHUS O MecCTe XUTenbCTBa
3asBuTens - guanyeckoro nuua nMbo HaMMeHoBaHWe, CBEOEHUS O MECTE HaXOXAEeHUs
3asBUTENS - KOPUONYECKOro Nuua, CTPYKTYPHOro noapasgeneHns ropuanyeckoro nuua, a
TakKe HOMepP KOHTaKTHOro ternedoHa, agpec 3MEeKTPOHHOW MouTbl (NPU Hanuunmn) u
NOYTOBbIV aapec, NO KOTOPbIM AOMKEH ObiTb HANpPaBneH OTBET 3asABUTENIO;

3) cBegeHna o6 obxanyemblx peleHusx n gencteusax (6esgencrTeum) opraHa,
npegocTaBNAlWEro  MyHUUMNanbHYH  yCnyry,  OOMKHOCTHOrO  nuua  opraHa,
NpenoCTaBNAILWEro MyHULMNANbHY YCyry, MMB0 MyHUUMNANbLHOMO CyXXallero;

4) poBodbl, HA OCHOBaHWM KOTOPbIX 3asiBUTESNlb HE COrfnaceH C pelleHveM wu
aencrenem (6e3gencTtBmemM) opraHa, nNPeaoCTaBMSOWEro MyHUUMNANbHY  YCIyry,
OOJDKHOCTHOIMO Nuua opraHa, npefoCTaBnsiowero MyHuuunanbHyl ycnyry, nmbo
MYHULIMNANBHOrO CrnyXaltuero.

K xanobe 3aaBuTenb BnpaBe MPUNOXWUTb OOKYMEHTbI, MOATBEPXAalLme ero
[oBoAbl, MMBO X KOMuMK.

121. Mo pesynbTaTaM paccMOTpPeHna xanobbl opraH, npeaoCTaBNALMA
MYHULMNANbHYIO YCNyry, NpUHUMaeT OOHO U3 CreayoLmX peLleHnn:

1) o6 ygoBneTBopeHuM xanobbl, B TOM 4ucne B (popme OTMEHbl MPUHSTOrO
peLleHnda, UCnpaBneHus OOonyweHHbIX OpraHoM, NpeocTaBfISWNUM MYyHULUNANBHYHO
ycnyry, one4yatok u owubok B BblAaHHbIX B pes3ynbTaTe NpeaocTaBreHus
MYHUUMNANBHOW YyCNyrm [OOKYMEeHTax, BO3BpaTa 3asABUTENO [OEHEXHbIX CpeacTs,
B3MIMaHWe KOTOPbIX HE NpeayCMOTPEHO HOPMAaTUBHbLIMW NPaBoOBbLIMU akTamu Poccumnckon
denepaumm, HopMaTUBHBIMU NPaBOBLIMW akTaMn Tomckon obnactv, MyHUUMNanbHbIMK
NpaBOBbIMW akTamMu, a Takke B MHbIX hopMax;

2) 06 oTkase B yAOBNETBOPEHMM XKanoobl.

122. B cnyyae npuHaTMa peweHusa 06  yooBneTBOpeHWnM  xanobbl
opraHusyeTcs paboTa No BOCCTAHOBEHMIO HAPYLLEHHbIX NPaB 3asBUTESS, a Takke UHble
MEpPONPUATUSA, HaNpaBlneHHbIe Ha YCTPaHEeHWE BbISIBNIEHHbIX HApPYLUEHUM.

123. Mpun yCTpaHeHun BbISABJTIEHHbIX HapyLwleHun, BOCCTaHOBJIEHUN
HapyLeHHbIX MNpaB 3asiBUTENS CPOKU BbINOSIHEHUS agMWHUCTPATUBHBLIX npoueayp He
MOryT TMpeBbllaTb CPOKOB, YCTAHOBMNEHHbIX HacToAwMM  AOMUHUCTPATUBHLIM
perrnamMmeHTOM.

124. He nosgHee gHs, cnegyowero 3a AHEM NPUHATUA peLleHns, yKka3aHHOro
B nyHkTe 121 AOMUMHUCTPATMBHOIO perfnaMeHTa, 3asiBUTEN0  HanpasriseTcs
MOTMBMPOBaHHbIA OTBET O pe3ynbTaTax PacCMOTPEHUS xanobbl cnocobom, ykasaHHbIM B
xanobe.

125. B cnyyae ycTtaHOBneHuss B xode unu no pesynbTaTaM pacCMOTPEHUs
Xanobbl NpM3HaKoB coCTaBa agMUHUCTPATUBHOIO NPaBOHAPYLUEHUS UM NPECTynneHns
OOIMKHOCTHOE  NMUO, HageneHHoe MOSIHOMOYMSMM MO PAcCMOTPEHUIO  Xarnob,
He3amMeanMTenbHO HanpaBnseT UMetoLmMecs maTepuarnbsl B opraHbl NPOKypaTypbl.



MpunoxeHwne 1

K AOMWHUCTPATUBHOMY pernameHTy
NpeaocTaBneHns MyHUUMMNANbHOM YyCryru
«Bblgaya nopybo4yHoro 6uneta wn (unwu)
paspelleHns Ha nepecagky OepeBbLEB U
KYyCTapHUKOB Ha TeppuUTOpUMM TFOPOACKOro
okpyra CtpexxeBon»

CnpaBoy4Hasa MHoOpMaLusa O MecTe HaxoXAaeHuUsA, rpadmke paboTbl, KOHTAKTHbIX
TenedoHax, agpecax 3/IeKTPOHHOM NOYTblI OPraHoOB, NPeAOoCTaBNAIOLWMNX
MYHMLMNaNbHYIO YCINYry, UX CTPYKTYPHbIX noapasferieHuin U opraHusauum,
yYacTBYHOLWMX B NpefoCTaBeHUN MYHULUNANbLHOW yCIyru

1. AOMUHUCTpaUunsa ropoackoro okpyra CtpexeBomn.

Mecto HaxoxgeHua AaMmuHUCTpauuu ropoackoro okpyra CrpexeBon: T.
CtpexesoMu, ynuua EpmakoBa, 46a.

"padhmk paboTbl AAMUHUCTPaLUKM ropoackoro okpyra CTpexeBon:

MoHeaenbHWK ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 do 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06edeHHO20 nepepnisa
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
YeTBepr ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06edeHHO20 nepepnisa
MaTtHuua ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spemsi

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cyb66oTa 8bIXO0HOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU OEHb.

‘padhmk npnema 3asisutenen B ADMUHUCTPaLMKN ropoacKkoro okpyra CTpexeBon:

lMoHeaenbHuK: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHMK ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepnisa
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06eOeHHO20 nepepnisa
YeTBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
MaTtHuua ¢ 8.30 do 16.00-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 rnepepnisa




Cyb66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXO0HOU OeHb

MoutoBbIN agpec AOMUHUCTpauuM ropogckoro okpyra CrpexeBon: 636785,
Tomckas obnactb, r. Ctpexesown, yn. EpmakoBa, 46a.

KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 5-10-01.

OdmumaneHbin cant AgMuUHUCTpaUMKU ropoackoro okpyra CTpexeBon B cCeTu
WHTepHeT: http://admstrj.tomsk.ru.

AOpec 9neKkTpoHHOW MoYTbl AOMUHUCTpauMM roponckoro okpyra CTpexeBon B
cetn NHTepHeT: office@admstrj.tomsk.ru.

2. Otgen 6e3onacHOCTM MPOXMBAHUA W rpakaaHCKoW OBOpPOHbI YnpaBneHus
rOpoOLCKOro xo3amcrTea n 6e3onacHOCTM NpoXxmneaHna AQMUHUCTPALMKN rOPOACKOro oKpyra
CtpexeBon.

MecTo HaxoxaeHust otTaena 6e30nacHOCTU NPOXUBAHUA U rpaXXaaHCKON 0BOPOHbI
YnpaBneHna ropoacKkoro xo3anctea u 6e30macHOCTU MpOXMBaHUA AOMUHUCTPaUMK
ropogckoro okpyra Ctpexeoun: r.Ctpexeson, ynuua Ctpoutenen, 55/1, 2 atax kabunHet
Ne 2.

Npadmk paboTbl oTaena 6e30MacHOCTM MPOXMBAHUSA U FPpaXaaHCKoONM OOOPOHbI
YnpaBneHna ropoacKkoro xo3anctea u 6e30macHOCTU MpOXMBaHUA AOMUHUCTPaUMK
ropofckoro okpyra CTpexeBou:

MoHeaenbHWK ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepnisa
Cpena ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
YeTBepr ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 rnepepnisa
MaTtHuua ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spemsi

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cyb66oTa 8bIXO0HOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU O€Hb.

padMk npuema 3asBuTENEM B YNpaBfeHUM TOPOACKOro XO3AWCTBa U
6e30nacHOCTM NPOXUBaHNA AAMUHUCTPaUUK ropoackoro okpyra CTpexxeBown:

MoHeaenbHWK ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepniea
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
YeTBepr ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepwisa
MNatHuua HernpueMHbIl 0eHb
Cyb66oTa 8bIXO0HOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU O€Hb.



http://admstrj.tomsk.ru/�
mailto:office@admstrj.tomsk.ru�

MouToBbIN agpec oTaena 6e30MacHOCTM NPOXMBAHUS U FPpaXKaaHCKOW OBOPOHbI
YnpaBneHns ropoackoro Xxo3amctea M 06e30macHOCTU MpOXUBAHUA AOMUHUCTPALUK
ropofgckoro okpyra Crtpexeson: 636780, Tomckaa obnactb, r. CrtpexesBown, ynuua
CtpouTtenen, 55/1.

KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 5-61-56, 5-59-47, 3-13-70.

OdomumaneHbI canT oTaena 6e30nacHOCTU NPOXMBAHUSA N FPaXgaHCKON 0BOPOHBbI
YnpaBneHns ropoAckoro xo3siictBa M 0e30nacHOCTM NpOXuBaHMSA  AOMUHUCTPaLUK
ropofckoro okpyra CtpexeBon B ceTu MIHTepHeT: http://admstri.tomsk.ru.

ALpec anekTpoHHOW MoYTbl oTAena 6e30MacHOCTM MPOXUBAHUS U FPaX4aHCKOM
00OOpOHbI  YNpaBneHnss ropoAcKkoro xo3snctea M 6e30macHOCTM  MPOXUMBaHUSA
AOMUHUCTpaUmn ropoacKoro oKpyra CtpexeBon B cetn NHTepHeT:
Karpenko@admstrj.tomsk.ru; Tretyakova@admstrj.tomsk.ru.

Mpunoxexwue 2

K AOMUHUCTPATMBHOMY pernameHTy
nNpeaocTaBneHNa MyHUUMNANbHON YCrnyru
«Bblgaya nopyboyHoro Ouneta u (Mnu)
paspelleHns Ha nepecagky OepeBbeB WU
KYCTapHUKOB Ha TeppuUTOpuUM TFOpPOACKOro
okpyra CtpexxeBomn»

MPEONTATAEMAA ®OPMA 3AABITIEHNA
3amectutento Mapa ropoackoro
okpyra CtpexxeBomn

oT

(©.1.0.)

(HaMMeHoBaHWe PPULANYECKOro Nnua)
3aperncTpupoBaHHoro(on) no agpecy:

TenedoH:
3asaBneHue

Mpowy BblgaTb NOPYOGOYHBbIM GUNET Ha BbIPYOKY 3efeHblX HacaxneHun Ha
3emMernbHOM yyacTKke no agpecy
(adpec (mecmo HaxoxO0eHuUe 3eMerlbHO20 y4Yacmka)

MpuunHa BbIpYOKKU 3eneHbIX HacaxneHumn

(cmpoumernibcmeo, (PeKOHCMPYKUUS)

06BbeKmMo8 KanumarnbHO20 cmpoumersibcmea, caHumapHasi pybka u
PEKOHCMPYKUUS 3e/IeHbIX Hacaxxo0eHul

goccmaHossIeHuUe pexxuma uHconayuu u m.o.)

[MpaBo Ha NonNb3oBaHWE 3eMrien 3akpenneHo
(HaumeHosaHuUe OOKyMeHma Ha rpaso cobcmeeHHoCcmu,



http://admstrj.tomsk.ru/�
mailto:Silizneva@admstrj.tomsk.ru�
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gnadeHus, nosib308aHUs, PacropPsXKEeHUST 3eMeJIbHbIM y4acmKOM)
[na nHdopmauum coobuuato:
BU W KONIMYECTBO 3€NeHbIX HacaXXaeHumn

Cpok npoBeneHust pabot c 20 r.no 20 .
K 3asiBneHuto npunaratTcsa cnegyowme JOKYMEHTbI:

PwphE

Cnocob Bblgaum pesynbTarta ycnyru:

(Mpu  nU4HOM oObpaweHuu 8 op2aH MECMHO20 CcaMoyrnpaeseHus, pu JU4YHOM
obpaweHuu 8 M®L{, noumosbim omripasrieHueM, 8 3/1IeKmMpPOHHOU ¢hopme)
20 .

(noanuce) (pacwmdposka nognucu)



MNpunoxeHune 3

K AOMWHUCTPATUBHOMY pernameHTy
NpeaocTaBneHns MyHUUMNAnbHOM YyCryru
«Bbligaya nopybo4yHoro 6uneta wn (unwu)
paspelleHns Ha nepecagky OepeBLEB U
KyCTapHUKOB Ha TeppuUTOpMM TFOPOACKOro
okpyra CtpexxeBon»

MPEONTATAEMAA ®OPMA 3AABITIEHNA
3amectutento Mapa ropogckoro
okpyra CtpexeBon

oT

(©.1.0.)

(HanmeHoBaHMe pUaNYECKoro Nnua)
3apernctpupoBaHHoro(on) no agpecy:

TenedoH:

3asBsneHve
Mpowy BblgaTb paspelleHne Ha nepecagky AepeBbeB U (MNKN) KYCTapHUKOB Ha
3eMenbHOM yyacTke no agpecy
(adpec (mecmo HaxoxO0eHue 3eMerlbHO20 y4Yacmka)
MpuunHa nepecagkn  3eneHbiX  HacaXgeHun
(cmpoumernbcmeo, (PEKOHCMPYKUUS)

06beKmoe8 KanumasbH020 cmpoumesiscmea, caHumapHasi pybka u
PEKOHCMPYKUUS 3€/1eHbIX Hacaxxo0eHul

goccmaHossIeHuUe pexxuma uHconayuu u m.o.)

[MpaBo Ha NoNb30BaHWE 3eMrien 3aKpenneHo
(HaumeHosaHuUe OOKyMeHma Ha rpaso cobcmeeHHoCcmu,

gnadeHus, nosib308aHUs, PacropsXKEeHUsT 3eMeJIbHbIM y4acmKoM)
[na nHdopmauum coobLuato:

BUA W KONIMYECTBO 3€SEHbIX HacaXxaeHumn

Cpok npoBeneHust pabot ¢ 20 r.no 20 .
K 3asiBneHuto npunaratTcsa cnegyowmne JOKYMEHTbI:

1.
2.
3




4.

Cnocob Bbigayu pesynbTaTta ycnyru:

(Mpu nu4yHOoM obpawieHUU 8 opeaH MeCmHO20 caMOoyrnpassfeHus, npu U4YHOM
obpaweHuu 8 M®L{, noumosbim omripasrieHueM, 8 351IeKMpPOHHOU ¢hopme)

20 .

(nognuceb) (pacwmdpoBka nognucu)



MNpunoxeHwune 4

K AOMVHUCTPaTUBHOMY pernameHTy
NpefocTaBneHNs MYHULMNANbLHOW yCnyru
«Bblgaya nopybo4yHoro 6uneta wn (unwu)
paspelleHMs Ha nepecagky OepeBbeB U
KyCTapHMKOB Ha TEpPpUTOPUM TOPOLACKOro

okpyra CtpexxeBon»

BJTOK-CXEMA MOCJIEQOBATENBHOCTW OENCTBUN
npv NpeaocTaBneHn MyHUUUNAanNbLHOM yCnyrm
«Bblaava nopyboyHoro 6uneTa u (Unu) paspeLueHnst Ha nepecaaky epeBLEB U
KyCTapHUKOB Ha TEpPUTOPUN ropoackoro okpyra CTpexxeBon»

O6palleHune 3asaBuTens

CootBeTtcTBME coaepXxaHua 3adaBlieHnA U naketa JOKYMEHTOB TpGGOBaHVIFIM,
YCTAHOBJIEHHbLIM A,D,MI/IHVICTpaTVIBHbIM pernameHTomMm

|

Pernctpauus 3asiBneHus, onpeaeneHme oTBETCTBEHHOIO 1 OeHb
nvua 3a npegocTaBrieHne MyHuumMnansHom ycnyrm nméo
OTKa3 B Npueme JOKYMEHTOB
| PaccmoTpeHue 3asBneHnst M NPUNOXKEHHbIX OKYMEHTOB | 1 OeHb
dopmMmnpoBaHme 1 HanpaBreHne MeXBeAOMCTBEHHbIX 6 oHen

3anpocoB B OpraHu3auuu, y4acTByoLme B

npegocTaBneHUN MyHULMNANbHOW YCIyTy

Y

MpuHATHE pelueHne o Bblaave nopyboyHoro buneta u (Mnn) paspeLlleHe Ha nepecaaky
3eN1eHbIX HACaXXAEHUN Ha TePPUTOPUKN TOPOACKOro okpyra CTpexxeBou

\ 4

ycnyrmm

[a Het
MogroToBka pesynbTaTta [NogrotToBka NMCbMEHHOrO OTKa3a B
npenocTaBneHns MyHUUMNanbHoOm npegocTaBNeHUM MyHMLMNANbHON
ycnyrmm ycnyru
Bblgava pesynbTata npegoctaBneHns MyHULMNanbHOM 3 OHSA




MpunoxeHne 5 Kk AOMUHUCTPATUBHOMY
perrnameHTy npegocTraBneHus
MYyHULMNANIbHOM ycnyrm «Bblgaya
nopyboyHoro 6unerta n (unu) paspeLlleHns
Ha nepecagky OepeBbeB M KYCTapHUKOB Ha
TeppuTopun ropoackoro oKpyra
CtpexeBon»

He ponyckatb BegeHue paboT 6e3 pasmelleHnss MHopMaumm Ha WwuTax unm gockax

obbaBneHuin
MNopy6o4HbIN BuneT
Ne oT 20T
BbligaHo
(©.1.0.)
Bua pabor:
(CTPOUTENBCTBO, PEKOHCTPYKLUMS, KanuTanbHbI PEMOHT)
Anpec:

OnnaTta KoMmneHcaLunoHHOMN CTOMMOCTH

(HOomep 1 gaTa nnaTexHoro nopyyYeHus)
[MpoBeCcT KOMNEHCAUMOHHOE O3efleHeHWe B HaTypanbHOW (opMe Ha TepputTopum
ao 05 utoHs / po 20 ceHTAb6ps r.
(HY>KHOE NOAYEPKHYTbH)

B KONMYECTBE:
(yka3aTb BUAOBOWM COCTaB, BO3PACT BblCAXXMBaEMbIX AEPEBLEB U KYCTAPHMKOB)

Ha OCHOBaHMN AKTa OCMOTpPa 3efeHbIX HacaXaeHUn oT Ne
PaspelwaeTtcs:

Bbipybutb LIT. JEPEBLEB
CoxpaHuTtb LUT. JEPEBLEB

[aTty Hadano paboT no BblpyOKe 3eneHbiX HacaxgeHurn coobwmtb B YnpasneHue
ropogckoro xosaucrtea bIMl n MO He no3gHee yem 3a 5 (NATb) AHEW OO Ha3HAYEHHOro
Cpoka

no Ten:

Cpok genctsua nopydoyHoro éuneta

3amectutens Mapa ropoackoro okpyra,

HayvanbHuK YI'X n bl AgMmuHnctpaunm

ropofckoro okpyra CTpexeBou,

npencenaTtesnib KOMMCCUU ®.C. N'mnumbsaHoB

Mopy6o4HbIN BuneT nonyynn

(BOIMKHOCTb, OpraHn3aums, .n.o., NOANUCH)
OTtmeTKa 0 BbIBO3€e CpybrieHHOM ApeBecuHbl 1 NOPYBOYHbIX OCTATKOB, Nepecaaku
3eneHbiX HacaXxaeHumn
MHdopmaunio o BbinonHeHUn paboT coodLwmnTb B YNpaBneHue ropoackoro xossamncrea bl
n O B TeyeHue 5 (NATn) gHen nocne 3aBepLieHnn paboT
Mopy6o4HbIN GUneT 3akpbIT
(maTta, nognuck 3amecTuTens npeacenaTens KOMMCCUN)




MNpunoxeHune 6

K AOMWHUCTPATUBHOMY pernameHTy
NpeaocTaBneHns MyHUUMNAnbHOM YyCryru
«Bblgaya nopybo4yHoro 6uneta wn (unwu)
paspelleHns Ha nepecagky OepeBLEB U
KyCTapHUKOB Ha TeppuUTOpUM TFOPOACKOro
okpyra CtpexxeBon»

PASPELIEHNE
Ha nepecanky AepeBbeB N KYCTapHMKOB

Ne oT 20 r.

BbligaHo

Ny (@.1.0.)
pec

Bug pabot

(CTpOUTENBCTBO, PEKOHCTPYKUUSA, KanuTarnbHbI PEMOHT)
B cooTtBeTCTBUM C NpvnaraeMbiM NPOEKTOM (NfaHOM) nepecagku

Ha OCHOBaHMK AKTa OCMOTpPa 3efEeHbIX HAacaXXaeHun oT Ne
Paspeluaetcs:
nepecagnTb LIT. AEPEBLEB,

LUT. KyCTapHUKOB

[aTy Hayano paboT no nepecagke AepeBLEB N KyCTapHUKOB COOOLWMTL B YnpaBneHue
ropogckoro xosanctea bl n O He no3gHee, 4Yem 3a S (NATb) AHEN OO0 Ha3HAYEHHOro
Cpoka

no Tern:
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	I. Общие положения
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления муниципальной услуги
	Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
	Порядок, размер и основания взимания платы, за предоставление муниципальной услуги
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
	Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной ...
	Показатели доступности и качества муниципальной услуги (возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, возможность получения услуги в электронной форме или в многофункциональных центрах предоставления государственных, мун...
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	2) представление заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде;
	3) осуществления мониторинга хода предоставления муниципальной услуги;
	4) получение результата муниципальной услуги.
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	Прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги
	Рассмотрение заявления и представленных документов
	104. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником отдела.
	105. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а ...
	106. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	107. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается постановлением Администрации городского...
	108. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностн...
	109. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
	110. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента, виновные должностные лица органа, предоставляющего муниципальную услугу несут ответственность, установленную законодательством Ро...
	111. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Томской области.
	112. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны заявителей, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу при предоставлении муни...

	113. Заявители вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
	114. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего в том числе в...
	1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;
	4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, мун...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;
	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение у...
	115. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронн...
	116. Жалоба  может быть направлена по почте, через МФЦ (при наличии заключенного соглашения о взаимодействии), через официальный сайт (в разделе «Населению»/ «Интернет-приемная»), с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг ...
	117. Основанием для начала процедуры обжалования решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего является поступление в орга...
	1) жалобы заявителя, направленной в письменной форме на бумажном носителе почтовой связью по адресу, указанному в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту;
	2) жалобы заявителя, направленной через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой, указанному в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту;
	3) жалобы заявителя, направленной через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности);
	4)  жалобы заявителя в письменной форме, поданной в ходе личного приема.
	118. Жалоба подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу. В день регистрации жалоба направляется руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу, после чего не поз...
	119. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме док...
	120.  Жалоба заявителя должна содержать следующую информацию:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, структурного подразделения юридического лица, а также номер контактного тел...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
	К жалобе заявитель вправе приложить документы, подтверждающие его доводы, либо их копии.
	121. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
	1) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявите...
	2) об отказе в удовлетворении жалобы.
	122. В случае принятия решения об удовлетворении жалобы  организуется работа по восстановлению нарушенных прав заявителя, а также иные мероприятия, направленные на устранение выявленных нарушений.
	123. При устранении выявленных нарушений, восстановлении нарушенных прав заявителя сроки выполнения административных процедур не могут превышать сроков, установленных настоящим Административным регламентом.
	124. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 121 Административного регламента, заявителю направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы способом, указанным в жалобе.
	125. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материал...
	Приложение 1
	Справочная информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу, их структурных подразделений и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
	Адрес электронной почты Администрации городского округа Стрежевой в сети Интернет: 1TUoffice@admstrj.tomsk.ruU1T.
	2. Отдел безопасности проживания и гражданской обороны Управления городского хозяйства и безопасности проживания Администрации городского округа Стрежевой.
	Адрес электронной почты отдела безопасности проживания и гражданской обороны Управления городского хозяйства и безопасности проживания  Администрации городского округа Стрежевой в сети Интернет: 1TUKarpenko@admstrj.tomsk.ruU1T; 1TUTretyakova@admstrj.t...

	Приложение 2

	(наименование документа на право собственности,
	_______________________________________________________________________
	владения, пользования, распоряжения земельным участком)
	Приложение 3

	(наименование документа на право собственности,
	_______________________________________________________________________
	владения, пользования, распоряжения земельным участком)
	Приложение 4

	на основании Акта осмотра зеленых насаждений от  _____ № ____________
	Разрешается:
	Вырубить ______________________________ шт. деревьев
	Сохранить _____________________________ шт. деревьев
	Приложение 6

	на основании Акта осмотра зеленых насаждений от  ______________ № _______
	Разрешается:
	пересадить___________________________________________шт. деревьев,
	_________________________________________________шт. кустарников
	Дату начало работ по пересадке деревьев и кустарников сообщить в Управление городского хозяйства БП и ГО не позднее, чем за 5 (пять) дней до назначенного срока
	по тел:_______________________________
	(Ф.И.О., подпись)

