lMocTaHoBneHne AgMuHucTpauum ropoackoro okpyra Ctpexeson oT 23.03.2016 Ne181
«06 yTBEpPXKOAEHUN AOMUHUCTPATMBHOIO perfnaMmeHTa npegocTaBneHns
MyHUUmMnanbHon ycnyrn «Belgaya nopyboyHoro 6uneta n (unn) paspeLueHns Ha
nepecagky AepeBbeEB M KYCTapPHUKOB Ha TEPPUTOPMM ropoacKkoro okpyra CTpexeBomn»
(B pegakumnm ot 27.12.2016 Ne987, ot 02.06.2017 Ne435, ot 18.09.2017 Ne692)

B cootBetctBUM ¢ ®PegepanbHbiM 3akoHOM oOT 27.07.2010 Ne 210-9#3 «O6
opraHusauuu npeaocTaBneHns  rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNANbHbIX — YCIyr»,
pacrnopsbkeHnem [NpaButensctBa Poccunckon depepaumm ot 16.05.2011 Ne 373 «O
paspaboTke U1 yTBEPXOEHUW  aAMUHUCTPATUBHbLIX  PErfamMeHTOB  UCMOSTHEHUSA
roCy4apCTBEHHbIX (YHKUMN W  aAMUHUCTPATUBHBIX pPErfnamMeHToB nNpeaocTaBreHns
rocy4apCTBEHHbIX YCryr», HA OCHOBaHUW pelueHus [ymbl ropofckoro okpyra Ctpexeson
oT 11.11.2015 Ne 30 «O [lNopsagke Bblgaym nopyboyHoro 6uneta n (unu) paspeLueHms Ha
nepecagky AepeBbeB U KyCTapHUKOB Ha TEPPUTOPUMN ropoacKoro okpyra CTpexeBon»

NMOCTAHOBIAO:

1. YTBEpAUTb AOMUMHUCTPATUBHLIM pernaMmeHT npeaoctaBfieHNa MyHULMNANbHOM
ycnyrn «Bblgaya nopy6oyHoro 6uneta u (Mnu) paspelueHns Ha nepecagky OEepPeBbEB U
KyCTapHWKOB Ha TEPPUTOPUM rOPOACKOro okpyra CTpexeBony.

2. MNpusHaTb yTpaTUBLLUMM CWUIly MNOCTaHOBMEeHWne AOMUHUCTpaUUMU TOPOLCKOro
okpyra CtpexeBon oT 11.09.2013 Ne 644 «O6 ytBepxaeHun AOMUHUCTPATUBHOMO
perrnameHTa npegoctaBneHna MyHuuuMnansHOW ycrnyrm «Bblgada paspelleHus Ha CHOC,
0bpe3Ky, nepecaaKy 3eneHbIX HAaCaKAEHUA Ha TEPPUTOPUN TOPOACKOro okpyra CTpexeBony.

3. HacTosiliee noctaHOBMEHME NOLNEXUT pasMeLLEHN0 Ha oduumanbHOM cante
OpraHoB MECTHOro caMoynpaBsfieH1si ropoackoro okpyra CTtpexxeBon.

4. KOHTpOSlb 3@ WCMNOSIHEHMEM HACTOSALWEro MNOCTAHOBIIEHNA BO3SOXUTb Ha
3amecTtutens Mapa ropofckoro okpyra, HadanbHuKa YnpasneHus ropoAcKoro Xxo3samncrsea
n ©6e30nacHOCTM NpoXuBaHWA AAMWHUCTPaAUUKM TFOpOAcKoro okpyra CrpexeBon
CunusHéa B.B.

Map ropoackoro okpyra B.M. XapaxopuH



MpunoxeHne

YTBEP>XOEH
NOCTaHOBMNEHNEM
ALOMUHUCTPALMM FOPOACKOro
okpyra CtpexxeBon

oT 23.03.2016 Ne 181 (B
pegakumm ot 27.12.2016 Ne987,
oT 02.06.2017 Ne435, ot
18.09.2017 Ne692)

AOMUHNCTPATWBHbIN PEFMAMEHT
npegocTaBneHnsa MyHmumnanbHon ycnyrn «Beligada nopyboyHoro 6uneta n (unm)
paspeLleHns Ha nepecagky AepeBbeB N KYCTapHMKOB Ha TEPPUTOPUM rOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon»

l. O6Lwume nonoxeHus

MpeameT perynupoBaHns agMUHUCTPATUBHOIO perfameHTa
npegocTaBneHns MyHULMNansHOM yCnyrm

1. AAMUHUCTpaTUBHBIN pernameHT «Bblgada nopyboyHoro ©Owuneta wn (unwu)
paspeLleHns Ha nepecaaky AepeBbEB U KYCTAPHUKOB Ha TEPPUTOPMM FOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon» (ganee - AOMUHUCTPATUBHBIA pernamMeHT) onpenenset nopsiaoK, CPOKW,
aAMUHUCTPaTMBHbIE NMpoLEeaypbl U CTaHOApT Mo Bbligade nopyboyHoro Guneta u (Mnwu)
paspeLleHns Ha nepecagky AepeBbEB U KYCTAPHUKOB Ha TEPPUTOPUM FOPOACKOro oKpyra
CtpexeBon (ganee - MyHuuunanbHas ycrnyra) AgMUHUCTpaumen ropoackoro okpyra
CTtpexeBou, OMKHOCTHBIMU NULAMU U MYHULMNANBbHBIMU CRyXawumMm AQMUHUCTPaLMK
ropofckoro okpyra CTpexeBown.

Kpyr 3aaButenem

2. 3aaButenamun 49BRSOTCA  U3NYEcKMe U topuandeckne nuua nmbo  mx
YrNONMMHOMOYEHHbIE NPEeACTaBuUTENM Ha OCHOBaHUM [OOBEPEHHOCTH, ABMSKOLMECS
npaBoobnagatensamMu 3eMenbHbIX Y4acTKOB, 3anHTEpecoBaHHbIe B Bblgade nopybo4yHoOro
buneta u (MnNn) paspelleHnss Ha nepecagky AepeBbeB W KyCTapHUKOB (panee -
3aaBuUTErNb).

TpeboBaHus kK NOpsAKY MHPOPMUPOBAHMSA O NPeaOCTaBNEHNN MYHULMMNANBHON
ycnyru

3. HpopmupoBaHme 3asaBuTenen O nopagke npenoctaBneHus MyHUMLUnansHOW
ycrnyrm obecneunBaeTcs MYyHUUUNAaNbHbIMN cnyxatummu, cneunanucTamu
AoMnHUCTpaumnm ropoAcKoro oKpyra CtpexeBon, crneuuanucramm
MHOIO(YHKLMOHANBLHOIo LeHTpa nNpeaocTaBneHnsa rocygapCTBEeHHbIX U MyHULMNAIbHbIX
ycnyr (panee — MO®L) npu Hanuumm  3akmniOYEHHOrO opraHamm MeCTHOro
camoynpaBneHus ropoackoro okpyra CrtpexeBon ¢ MOL cornawenna o
B3aMMOOENCTBUN B COOTBETCTBUM C TpeboBaHWAMU, NpeayCMOTPEHHbIMU cTaTben 18
depepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-03 «O6 opraHumsauum npegocTtaBfieHnUs
rocygapcCTBeHHbIX U MyHULMNAanbHbIX YCnyr» (ganee - cornawexdne ¢ MoLL).

4. OCHOBHbIMM TpeboBaHMAMU K WHMOPMUPOBAHUIO 3asBuUTenen O nopsake
npegocTaBneHns MyHUUMNanbHOW yCryrn siBRASTCA AOCTOBEPHOCTb NpefocTaBnsaemMomn
WHpopMauuKn, YeTKOCTb B U3NOXeHUM WHOopMauunW, MnonHoTa M OnepaTUBHOCTb
MHPOPMNPOBAHUSA.



5. MecTto HaxoxaeHns AMUHUCTpauuMM roponckoro okpyra CtpexxeBoun, OpraHoB
N opraHnsauun, y4acTeyroLNX B NpeaocTaBneHnn MyHUUMNanbHOW YCryru, NX noYToBble
agpeca, oduumanbHble cauTbl B MHAPOPMALMOHHO-TENEKOMMYHUKALMOHHOMW CeTn
«MHTepHeT» (ganee — ceTb NHTEpHET), nHcopmaums o rpadmkax paboTbl, TeNedOHHbIX
HOMepax 1 agpecax 3fIeKTPOHHOM NoYThl NpeacTaBneHa B NpunoxeHun 1 K HacToswemy
AOMUHUCTPATMBHOMY perfnameHTy.

6. MHcbopmaumss O MecTe HaxoxaeHus, rpadukax paboTbl AQMUHMCTPaLUK
ropogckoro okpyra CTpexeBon, opraHusaumn, Yy4yacTBYWOLWMX B NpeaocTaBrieHun
MyHMUMNANbHOW ycnyrn, O nopsgke MpefoCTaBleHns  MyHUUMNanbHOW  yCryrn
pa3smMeLlaeTcs Ha ouumnanbHOM canTe OopraHOB MECTHOro camMoynpaBneHus ropoacKoro
okpyra CrtpexeBon B cetu WHTepHeT, B egepanbHOM rocygapCTBEHHOWN
MHOPMAUNOHHON cucTeMe «EOWHBIM nopTan rocyAapCTBEHHbIX U MYyHUUUNANbHbIX
ycnyr (dyHkumn)» (aanee — EQuHbIA nopTan rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbIX YCAyr
(dbyHKUMR)), a Takke NpegocTaBNAeTCs No TenegoHy 1 AfIEKTPOHHOM MoyTe.

7. Ha odwmumanbHOM canTe OpraHoB MECTHOrO camMoOynpaBfieHUs ropoLCKOoro
okpyra CtpexeBon B ceT VIHTepHeT pa3smeLLaeTcs crnegyowas nHpopmaums:

1) HaumeHOBaHMe W MoYTOBble aapeca AOMUHUCTPaAUMW TOPOACKOro OKpyra
CtpexeBou;

2) Homepa TenedgoHoB oTaena 6e30MacHOCTN NPOXWMBAHUS U FPaXXOaHCKOWM
00OpOHblI  YnpaBneHna ropoacKkoro xo3smctea WM ©e30nacHOCTM  NPOXUBAHUS
AOMUHUCTpaLMN ropofcKkoro okpyra CTpexeBou;

3) rpaduk paboTbl oTaena 6e30nacHOCTM NPOXMBAHUS U rPpa4aHCKOW OBOPOHbI
YnpaBneHns ropoackoro Xxo3amctBa M 0e3onacHOCTU NPOXMBAHUS AOMUHUCTPaLUK
ropofckoro okpyra CTpexeBou;

4) TpeboBaHMsa K NMMCbMEHHOMY 3anpocy 3asBUTENs No nopsaaky npegoctaBrieHns
MYHMLMNANbHON yCnyru;

5) nepeyeHb AOKYMEHTOB ANA NOMy4YeHUs MyHUUUNANbHOW YCIyru;

6) TekCT AOMUHUCTPATUBHOIO perfiamMmeHTa C NPUNOXeHNSMU;

7) KpaTkoe onucaHuve nopsigka NpenocTaBneHns MyHuumMnanbHon ycnyrn (6nok-
cxema).

7.1. Ha EgnHom nopTtane rocyaapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbBIX YCNyr (QYHKLNIA)
pa3smMeLLaeTcsa cnegyoowaa nHpopmauus:

1) ucyepnbiBalOLWUN NepevyeHb JOKYMEHTOB, HeobXxoaMMbIX NS NpeaocTaBrieHns
MyHMUMNANbHOW ycrnyrn, TpeboBaHmsa K 0OPMMAEHUIO yKa3aHHbIX JOKYMEHTOB, a TaKke
nepeyeHb [OKYMEHTOB, KOTOpble 3asdABuTENb BNpaBe MNpeacTaBUTb MO COOBCTBEHHOW
NHULUNATUBE;

2) Kpyr 3asBuTenen;

3) CpoK nNpeaocTaBneHnss MyHUUUnNansHoOu ycnyru;

4) pesynbTaTtbl  NpefoCTaBfAeHUs  MyHUUMNANbHOM  ycnyru,  nopsgok
npegocTaBneHns  OOKYMEeHTa,  SBfgowerocs  pesynbtatoMm  nNpegocTaBrieHus
MyHULUMNANbHOW yCcnyru;

5) pasmep rocygapCTBEHHOMW MOLWMWHLI, B3MMaeMoW 3a npegocTaBrieHne
MyHMLUMNANbHOWN yCnyru;

6) ncyepnbiBalOWNN NepeyYyeHb OCHOBAHUW AN MPUOCTAHOBIEHUA UKW OTKasa B
npeaocTaBneHnn MyHUUMNanbHON ycnyru;

7) o0 npase 3asBuUTENs Ha gocyaebHoe (BHecyaebHoe) oGxanoBaHve AeUCTBUMN
(6e3pencTBms) M peLLeHNin, NPUHATBLIX (OCYLWECTBASEMbIX) B Xo4e npeaocTaBreHns
MYHULMNANbHOW yCNyru;

8) dopmbl 3aaBneHnn (yBeOAOMSMEHUW, COOOLLUEHWUIR), UCNOMb3yeMble Mpu
NpeaoCTaBNeHNN MYHULMNANBHON YCNyru.

8. NHdpopmaumio o nopagke norydeHnUss MyHUUMNanbHOW yCnyru, a Takke o MecTe
HaXOXOEHWUS, KOHTaKTHbIX TenedoHax, agpecax 3fEKTPOHHON NouThbl, rpaduke paboThl,
cBegeHns o6 opraHax W opraHu3auusx, yyacTByWOLWMX B NpefocTaBreHum
MYHMLUMNANbHON YCNYrM WM  SABASIOWMXCA WCTOYHUKOM MNONyYeHns uHopmauun,



3as1BUTENb MOXET MOMy4YnTb:

nMYHO npu  obpaweHnn K [OSMKHOCTHOMY nuuy  (cneuvanucTy) oTagena
6e30rMacHOCTM MNPOXMBaAHUS U rpakgaHcKkon OBOpOoHbI  YNpaBneHust roponcKoro
xo3saMcTBa u  6e30nacHOCTM  NPOXuBaHWS  AOMUHUCTPAUMW  FOPOLCKOro  OKpyra
CtpexeBou;

Mo KOHTaAKTHOMY TenedoHy B Yacbkl paboTbl oTAaena 6e30nacHOCTN NPOXMBAHUA U
rpakgaHckon OOOpOHblI  YNpaBreHusi ropoAcKoro xo3snctBa W 6e3onacHocTu
NPOXMBaHUSA AoMunHUCTpauuu ropoacKoro oKpyra CtpexeBoM:
Karpenko@admstrj.tomsk.ru; Tretyakova@admstrj.tomsk.ru.

nocpeacTBOM HanpaeneHust obpalleHnss B 3MeKTPOHHOW opme Ha agpec
3NEKTPOHHOM NOYThI, YKasaHHbI B NMpunoxeHnn 1 k HacTosAwemMy AAMUHUCTPATUBHOMY
perrnameHTy;

B ceTun MIHTepHeT Ha odwmunanbHOM camTe OpraHOB MECTHOrO camoynpasfieHUs
ropofckoro okpyra CtpexeBown: http://admstrj.tomsk.ru;

Ha WHGOPMALMOHHBIX CTeHaax B oTaene 6e30nMacHOCTU  NPOXMBaHUSA U
rpaxxgaHckon OOOpPOHblI  YnpaBneHna rOpoOACKOro  Xo3aAmctea UM 6e3onacHoCTU
NpoXmBaHMs AgMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra CTpexeBon no agpecy, ykazaHHOMY B
MpunoxeHun 1 Kk HacTosweMy AOMUHUCTPATUBHOMY perfamMeHTy;

nocpeactsoM EanMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX M MYHUUMNAMbHbLIX YCRYr
(dbyHkumn): http://www.gosuslugi.ru/;

npu obpawieHnn 8 MOLL.

9. MHdopmaumnoHHble cTeHabl obopyaytoTca npyu Bxoge B oTaen 6esonacHocTu
NPOXMBAHUS W TPaKOaHCKOW OOOpPOHbI YnpaBneHus T[OPOACKOro XO03sMcTBa U
6esonacHoOCTM npoxuBaHus AAMUHUCTpPauuK ropoackoro okpyra CrtpexeBon. Ha
MHPOPMAaLMOHHbIX CTEHOAX pa3MeLLaeTcsa cnegyrowasa obsasatenbHas MHpopmaLms:

1) noyToBLIN agpec AAMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra Ctpexeson;

2) agpec ouumanbHOro camta OpraHoB MECTHOro camoynpaBneHusi ropoaCcKoro
okpyra Ctpexeon B ceTn IHTepHeT;

3) KOHTaKTHbIN HOMep TenedoHa AOMWHUCTPAUMKM TOPOACKOrO  OKpyra
CtpexeBou;

4) rpadouk paboTbl oTaena 6e30nacHOCTU NPOXMBAHUSA U FPaXKAaHCKON 0BOPOHLI
YnpaBneHna ropoacKkoro xo3anctea u 6e30macHOCTU MpOXMBaHUA AOMUHUCTPaUMK
ropofckoro okpyra CTpexeBou;

5) nepeyeHb AOKYMEHTOB ANA NOMAy4YeHUS MyHULUNANbHOW YCIyTu;

6) TekcT AOMUHUCTPATUBHOIO perfamMeHTa C NPUOXeHUAMMU;

7) obpaseu ochopmneHnsa npeanaraemon opMbl 3asBNEHUS.

10. ObpaweHnss no KOHTakKTHOMY TenedoHy MO NopsaKky npenoCcTaBreHus
MYHMLUMMNANbHON YCNYrM NPUHUMAKOTCA B COOTBETCTBUM C rpadukom paboTbl oTaena
6e30nacHOCTM MNPOXMBaAHUS U rpaxkgaHcKkon OBOpOHbI  YNpaBneHust roponCcKoro
xo3saMcTBa u  6e30nacHOCTM  NPOXuBaHWS  AOMUHUCTPAUMW  FOPOLCKOro  OKpyra
CtpexeBon, npeactasneHHomy B [NpunoxeHun 1 K HacTosiwemMy AAMUHUCTPaATUBHOMY
perrnameHTy.

11. OtBeT Ha TenedOHHbIN 3BOHOK [OOIMKEH coaepxaTb WHgopMaumio o
HaMMeHOBaHUN CTPYKTYpHOro nogpasgeneHns AOMUHUCTpaUMM TOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon, B KoTOopoe obpatunca 3asButenb, @aMmunuu, MMeHu, oTvecTse (npwu
HanM4Ynun) N JOMKHOCTU creumanucta, NpUHABLLEro TenedOHHbIN 3BOHOK.

12. MNpun oTBeTax Ha TenedoHHbIE 3BOHKN M YCTHble obpalleHus chneumanucTbl
otaena 6e30MacHOCTU NMPOXMBAHUA U FPaXK4aHCKOM OBOPOHbI YNpaBneHUs ropoacKoro
Xo3amcTea UM 6GesonacHOCTM NpoXxmBaHuss  AOMUMHUCTpaLUMM  FTOPOACKOro  oKpyra
CtpexeBon 06513aHbl NpeaocTaBNATb MHAOPMALMIO NO CReayrLUM BONpocaMm:

1) 0 MmecTe npegocTaBneHna MyHULUNanbHOM ycrnyrin n cnocobax npoesaa K Hemy;

2) o0 rpaduke npuema 3aaBuMTENEen o BOMpocaMm  npeaocTaBrieHus
MYHULMNANbHOW YCRyru;
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3) 0 BXOAAWMX HOMepax, nog KOTOPbIMU 3aperucTpupoBaHbl B CUCTEME
genonpounssoactesa AAMUHUCTPaLMKM ropoackoro okpyra CrpexeBouM  NOCTynuBLUME
OOKYMEHTbI;

4) 0 HOpPMAaTMBHbLIX [MPaBOBbIX aKTax, Pperynupyrwmx npegocrasneHne
MyHUUMNanbHOW ycnyru (HaMumeHoBaHue, HOMep, Aata NPUHATUA HOPMATUBHOIO akTa);

5) 0 HeobGxoaMMOM nepeyHe [OOKYMEHTOB OT 3asButend pnns  nonyydeHus
MyHULUMNANbHOW yCnyru;

6) O cpokax pacCMOTPEeHUs 3aaBNeHus O npefoCcTaBfeHnn MyHUUMNanbHOM
ycnyru;

7) 0 cpokax nNpefocTaBneHns MyHUUUNanbHOW yCcnyru;

8) 0 mMecTe pasmeweHus Ha oduunanbHOM CalTe OpraHoB MECTHOro
camoynpasneHus ropoackoro okpyra CrtpexeBon B ceTu WHTepHeT mHpopmaumm no
BOMpocam npefocTaBneHnsa MyHULMNanbHOW YCyri.

13. lMpwn obweHnn 3asButensa (no TenedoHy UM NUYHO) cneumanucTbl oTaena
BGe3onacHOCTM MNpPOXMBaHUA U rpaxgaHCKon OBOpPOHbI  YrnpaBneHns ropoackoro
xo3saMcTBa u  6e30nacHOCTM  NPOXuBaHWUS  AOMUHUCTPAUUM  FOPOLCKOro  OKpyra
CTpexeBon O0MKHbI KOPPEKTHO M BHUMATENbHO OTHOCUTBLCA K 3asBUTENSM, HE YHUXas
MX YeCcTU W [OCTOUHCTBA. YCTHOE WHJOPMUPOBAHWE O nopsake npeaocTaBreHns
MYHMUMNANbHOW yCNyrM [JOSDKHO NPOBOAUTBCA C  MCMOMb30BaHWEM  oduLmnanbHO-
[erioBOro CTUIs peyun.

14. MMpwn obpaweHnn 3a nHpopmaumen 3asBUTENS NUYHO cneumanucTbl oTaena
6e3onacHOCTM MNpPOXMBaHUA U FpaXgaHCKon OBOpPOHbI  YNpaBneHUs ropoacKoro
X03aMcTBa W 0e3onacHOCTM NPOXuBaHUA  AOMUHUCTPAUUW  FOPOLCKOro  OKpyra
CtpexeBon 00s13aHbl MNpPUHATbL €ro0 B COOTBETCTBMM C  rpacdmkoMm  paboThbl.
MpoaomKMTENBLHOCTL NpMeMa npu NNYHOM obpalleHun He Gonee nATHaguaTU MUHYT.
Bpemsa oxugaHua B ouvepean npu nNuYHOM oOOpalleHMM He [AOSMKHO MpeBblwaThb
NATHagUaTV MUHYT.

15. Ecnn pgns noarotoBkM OTBeTa Ha YCTHoe obpaweHue Tpebyetca Gonee
NATHagUatT¥ MUWHYT, Torda cneumanuct oTgena 6e30mMacHOCTU  NPOXUMBAHUA W©
rpaxxgaHckon OOOpPOHblI  YMnpaBneHns rOpoOACKOro  Xo3aAmctea UM 6e3onacHoCTU
NpoxmBaHUs AOMUHUCTpaLNM ropoackoro okpyra CTpexeBou, OCyLLeCTBNAILWMNIA YCTHOE
MHopMMpoBaHMe, NpeanaraeT 3agBMTENO Ha3HauYUTb gpyroe yaoobHoe Anga Hero Bpems
ANA  YyCTHOro WHQopmupoBaHna nnbo HanpaBuTb 3asBUTENO MUCbMEHHbLIN OTBET
nocpencTBOM NOYTOBOro OTNpaBneHns nnbo B aNEKTPOHHOW hopMe.

16. lNMncbMeHHOe MHpopMMpPOBaHME 3asBUTENSA OCYLLECTBISETCH Npu Nony4yeHum
OT Hero NMUCbMEHHOro obpalleHus NMYHO WU MOCPEACTBOM MOYTOBOrO OTNPaBMEHMS
nnn obpalleHne B 3MEKTPOHHOM hopme O npeaocTaBneHun nHpopmaumm no Bonpocam
npegocTaBneHns MyHUUMManbHOW ycnyru, CcBedeHuW O Xxode npedocTaBreHns
MyHuUMnanbHon ycnyru. NucbMeHHoe obpalleHne perncTpupyeTca B AeHb NOCTYNeHNs
B AOMWHUCTPALMNIO rOpOACKOro okpyra CTpexeBon.

17. Mpwn obGpaweHun 3a uHdopmaumen B MNUCbMEHHOW dopme NoCcpeacTBOM
MOYTOBOrO OTNpPaBIieHUsT OTBET HarnpaBnsgeTca Ha agpec 3asBuTend B TeyeHue
naTHaguaTy pabounx AHen co OHA perncTpaumm obpalleHus.

18. Mpn obpaweHnn 3a uHpOpMaunen no  IMEKTPOHHOW noyTe, C
ncnonb3oBaHmeM EpguHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MYHUAUMMANbHbLIX  YCRyr
(dbyHKUMI), OTBET HanpaensieTca B TeyeHWe nsaTHaguatu pabounmx OHen CcO AHS
perucTpauumu obpauieHus.

Il. CraHpapTt npegocTaBneHUss MyHULMNanbHOM yCryru
HanmeHoBaHWe MyHMUMNanNbLHOW ycryrm

19. MyHunuunanebHasa ycnyra no Bblgadye nopyboyHoro ©Owuneta u  (unn)
paspeLleHns Ha nepecaaky AepeBbEB U KYCTAPHUKOB HA TEPPUTOPMM FOPOACKOro OKpyra



CtpexeBon.
HanmeHoBaHWe opraHa, NpeaoCTaBNAOLWEro MyHULMNATbHYIO YCNyry

20. lNpepoctaBneHne MyHMUUnNansHOW ycnyrn ocylwiectenaeTca AQMUHUCTpaLnen
ropofckoro okpyra CTpexeBow.

21. HenocpeacteeHHoEe npegocTaBneHne MYHULUMNANbHOM ycnyru
OCyLLeCTBNAETCA crneuvanictamm otaena 6e30nacHOCTU NPOXUBAHUS U FPaXK4aHCKOM
obopoHbl  YNpaBneHusi ropoacKkoro  xo3smctea M 6e30MacHOCTM  MPOXMBAHUSA
AgoMnHMCTpaummn ropogckoro okpyra CtpexeBou (Oanee — otaen).

OnucaHuve pesynbTaTta NPegoCTaBNEHUss MyHULMMNANBbHOW YCnyru

22. PesynbTaToOM NpegoCcTaBneHns MyHULMNAnNsHOW yCnyru sBnseTcs:

- Bblgaya nopyboyHoro 6uneta n (Unu) paspelleHns Ha nepecagky gepeBbeB U
KyCTapHWKOB Ha TEpPUTOPUN ropoacKoro okpyra CTpexeBowu;

23. B cnyyae Hanuumsa oOcHoOBaHMMA Ons oTkasa B NpeaocTaBrieHun
MYHMUMMNANbHOW YCMyrKn, yKasaHHblX B MNyHKTe 32 HacTosiwero ALMWHUCTPATUBHOIO
pernameHTa, pes3ynbTaToOM MpeaoCTaBNeHns MyHUUMNAnbHOW  yCcrnyrn siBnsieTcs
yBegomMmneHne o6 oTkase B Bbigade nopyboyHoro Guneta mn (unu) paspeleHna Ha
nepecanky A4epeBbEB U KYCTapPHMKOB Ha TEPPUTOPUM ropoackoro okpyra CTpexeBon.

Cpok npefocTaBneHnss MyHUUMNanbHoOWM ycnyru

24. CpoKk npeaocCTaBneHnst MyHUMUMMNAnbHOW YCryrM C y4eToM HeobXoamMmMocTu
obpalleHns B opraHusauum, y4acTByloLMe B NPEAOCTaBNEHUM MyHUUMMNANbHON YCnyru,
He MOXeT MpeBbllaTb TpMHaduaTn pabounx OHEW CO OHS perucTpaumu 3asiBNeHus o
Bblidaye nopyboyHoro OGuneta u (Unu) paspelleHusi Ha nepecagky AepeBbEB U
KyCTapHMKOB Ha TepPPUTOpPMM ropoackoro okpyra CTpexxeBon.

I'Iepequb HOPMaTUBHbIX NMPaBOBbIX aKTOB, pPEryJnpyrowmnx oTHoOWEHNA, BO3HMKaKLWMe B
CBA3N C npeaocrtaBieHNEM MyHl/ILI,I/II'IaJ'IbHOVI ycnyru, ¢ ykadaHnmem nx pekBm3mTtoB U
MCTOYHMKOB O(*)VILI,VIaJ'IbHOFO OI'Iy6J'IVIKOBaHVIFI

25. MNpenocTaBneHne MyHUUMMNANbHOW YCNyrn OCYLLECTBSIETCS B COOTBETCTBUM

1) ®epepanbHbim 3akoHoM oT 10.01.2002 Ne 7-d3 «O6 oxpaHe OKpyxaroLien
cpenbl» (MCTOYHMK odomumanbHOro onyonukoBaHma «Poccuinckasa raseTta», Ne 6,
12.01.2002; «[NlapnameHTcKas raserta», Ne 9, 12.01.2002,; «CobpaHune
3akoHoaaTenbcTBa Po», 14.01.2002,
Ne 2, cT. 133);

2) ®epepanbHbiM 3akoHOM OT 06.10.2003 Ne 131-03 «O6 obwmx npuHUMNax
opraHusauun MecTHoro camoynpaeneHus B Poccuiickon ®epepauun» (MCTOYHUK
odumumansHoro onybnmkosaHus «CobpaHue 3akoHogaTenbctea PO», 06.10.2003, Ne 40,
cT. 3822; «[lapnameHTckasa rasetar», Ne 186, 08.10.2003; «Poccunckas raseta», Ne 202,
08.10.2003)

3) 3akoHom Tomckon obnactm oT 11.11.2008 Ne 222-O3 «O6 oxpaHe
O3€fIEHEHHbIX  TeppuTopur  Tomckom  obnacTtu» (MCTOYHMK  OodbmuManbHOro
onybnukosanns «OduumnancHble Begomoctn [ocygapctBeHHon [dymbl  Tomckon
obnactn» (c6OpHMK HOpMaTUBHBIX NPaBoOBbIX akToB), 25.11.2008, Ne 21(143); «Tomckue
HoBoCTM», Ne 49, 27.11.2008; «CobpaHue 3akoHogaTenbcTBa ToMCKOM oGnacTtuy,
27.11.2008, Ne 11(40));

4) Hopmamu n npasBunamu 6naroyCTponctea Ha TEPPUTOPMM FTOPOLCKOro OKpyra



CTpexeBoun, YTBEPXOEHHbIMU MOCTAHOBMEHMEM AAMUHUCTPaLMU FOPOACKOro OKpyra
Crtpexeon oT 14.03.2012 Ne 148 «BrwonneTteHb opraHOB MECTHOro CaMoOyrnpaBreHus
ropogckoro okpyra Ctpexesony», 06.04.2012, Ne 3;

5) PeweHnem [Oymbl ropogckoro okpyra Crtpexeson ot 11.11.2015 Ne 30 «O
nopsgke Bblgayun nopyboyHoro buneta n (Mnun) paspeLleHns Ha nepecanky AepeBbeEB U
KyCTapHWKOB Ha Tepputopumn ropoackoro okpyra Crtpexeson» // OdumumanbHbin canT
opraHos MECTHOro camoynpasneHuns ropoAacKoro oKpyra CtpexeBon
http://admstrj.tomsk.ru, 11.11.2015.

NcyepnbiBaowmii nepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMbIX B COOTBETCTBUM C
HopMaTUBHbLIMK NpaBoBbIMK akTaMu Poccuiickor Pegepaumm ans npeaocTaBneHns
MYHULMNANbHONM YCNyrn, NoAneXalumx NpeacTaBreHunto 3asiButenem, cnocobbl nx
nony4YyeHns 3asiBUTENeM, B TOM YMCHe B 3NEKTPOHHOM dhopme, NopsaoK Ux
npeacTaBneHns

26. Ins npepocTaBneHNss MyHULMNAnbHOW YCNyrn 3asBuTenb npegocTaBnsaet
3asBrneHve (nNpegnaraemble OpMbl 3asBneHUn npuBegeHbl B [NMpunoxeHuax 2, 3 K
HacTosAweMy AIMUHUCTPATUBHOMY perfiaMmeHTy).

27. K 3aaBneHunto Ha npegocTaBneHne MyHuLmnanbHOW yernyrm npunararTcs:

1) konusa OOKyMeHTa, yAOCTOBEPSIOLLErO JIMYHOCTL 3asBUTENS;

2) [OOKYMEHT, TMOATBEPXAAlLWMA MOMHOMOYMS §uua  Ha  OCYLLEeCTBEeHUS
OEeNCTBUA OT UMEHU 3asBUTEnNs, B Criydae nogadu 3asiBneHus ero npefacraBuTenem, a
TaKke Konus AOKYMEHTa, yOOCTOBEpSLero fNMYHOCTb npeactaButens 3assutens (C
NOANIMHHUKOM [J151 CBEPKN).

3) Konun npaBoOyCTaHaBNUBAKLWMX JOKYMEHTOB Ha 3eMerfbHbI y4acToK, npasa
Ha KOTOpble He 3apeructpupoBaHbl B EguHOM  rocygapcTBeHHOM — peecTpe
HeBVXNMOCTMU;

4) nnaH TeppuUToOpuUM C TOYHBIM YKaszaHMeM NraHuMpyemblX K Bbipybke (CHocy) m
(vnn) nepecagke aepeBbEB U KYCTapHUKOB.

28. 3asdBrneHne O nNpPefoCTaBlEeHUN MyHUUMNANbHOM YCAyrn MOXeT ObiTb
npeactaBneHo B AOMUHUCTpaUMIO ropoackoro okpyra CTpexeBon C UCMOonb3oBaHWEM
EovHoro noptana rocyaapCTBEHHbIX W MyHUUMNAnNbHLIX YCryr (PYHKUWIW), MOYTOBbLIM
oTnpaeneHveMm, npuv nNU4YHOM obpalleHun, a Takke nocpeacTBOM obpalieHus 3a
nonyyeHMem MyHuumnansHown ycnyrm B MOL|. B cnyyae HanpaBneHus 3asiBrneHus B
SNEKTPOHHOM (hpopme 3asBuTenb NpuUKNagbiBaeT K TakoMmy obpalieHuto Heobxoammble
OOKYMEHTbI U MaTepuansl B 3nekTpoHHon dopme. [peanaraemaa dopma 3asiBrieHUs
OOCTyrNHa Ans KOMMPOBaHWA M 3anofilHEHNS B 3NEKTPOHHOM Buae Ha EguHom noprtane
rocyapCTBEHHbIX U MyHULMNAanNbHbIX ycnyr (pyHKUMin), Ha oduumanbHOM canTe OpraHoB
MEeCTHOro camoynpasrneHus. B OymaxHoM Buae npegnaraemas gopma 3asiBrieHus
npeaocTaBnAeTCa HENOCPEACTBEHHO B OTAENE.

NcyepnbiBaowmii nepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMbIX B COOTBETCTBUM C
HOPMaTMBHbLIMM NPABOBLIMM akTaMu Ans NpeaoCcTaBNeHns MyHULMNanbHOW yCnyru,
KOTOpble HAaXoAATCSA B pacrnopsiKeHUN rocyaapCcTBEHHbIX OpraHoB, OpraHOB MECTHOMO
caMoyrnpaBneH1st U MHbIX OPraHoB, Y4aCTBYHOLLMX B NPeAOCTaBNEHUN MYHULUNANBHOW
yCryru, U KOTopble 3asiBUTENb BNpaBe NPeACcTaBUTb, a Takke Cnocobbl MX NMOMyYeHus
3aABMTENSAMU, B TOM YMCIE B SNIEKTPOHHON hopMe, NOPSAOK UX NPeacTaBneHns

29. lNepeyeHb [OOKYMEHTOB [Ans NpefoCTaBfieHUs MyHUUMNAnbHOW  YCIyru,
KOTOpble HaxXOASATCA B PaCMoOpsKeHUU OopraHusauuu, y4acTByloLen B npeaocTaBrieHumn
MYHULMMNANbHON YCNyru:

- npaBoyCTaHaBnuBawLlMe [OOKYMEHTbl Ha 3eMerbHblM Yy4acToK, rpaBa Ha
KOTOpble 3aperncTpupoBaHbl B EQUHOM rocygapcTBeHHOM peecTpe HeABUKUMOCTW.

[okymMeHT  3anpaluvsaeTcs B YnpasneHuu depeparnbHon CNy>0bl



rocygapCTBeHHOW  peructpauuun, Kagactpa u  kaptorpacdum  (Pocpeectp) c
Ncnosib3oBaHNEM eOMHON CUCTEMbI MEXBELOMCTBEHHOIO B3aUMOLENCTBMSA.

3aaBuTenb BnpaBe NpPeacTaBuUTb YKa3aHHbIM OOKYMEHT B  AAMUMHUCTpaLMIO
ropoackoro okpyra CtpexxeBon Nno coOGCTBEHHOW NHULMATUBE.

29.1. AoMnHMCTpauma ropoackoro okpyra CtpexxeBon He Brpase:

1) oTkasbiBaTb B MpMeEME 3asaBfEHMS U WHbIX OOKYMEHTOB, Heobxoaumbix Ans
npenocTaBneHns MyHUUMNanbHOW YCNyru, B Cryyae, ecnu 3asiBfieHne U OOKYMEHTHI,
HeobxoguMble ANs NpefoCTaBAeHUss MyHULMNANbHOW YCNyru, NogaHbl B COOTBETCTBUM C
MHOpMaUMen O cpokax W nopsake npefoCTaBneHUs MyHUUMNanbHOW  YCnyru,
onybnukoBaHHOW Ha EgvHOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX WM MyHUMUMMANbHbIX YCAyr
(dbyHKUMR);

2) oTKasblBaTb B MNpPedoCTaBMEHUN MyHUUMNANbLHOW YCNyru B Criyyae, ecrnu
3asiBrieHne N AOKYMEHTbI, Heobxoanmble ONa npeaocTaBieHns MyHUUUNanbHOW YCnyru,
nodaHbl B COOTBETCTBUM C MH(popMauMen o cpokax W nopsigke npegoctaBneHus
MYHUUMNANbHOW YCrnyrn, onybrnmukoBaHHOWM Ha EAQWMHOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX U
MyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHkunin);

3) TpeboBaTb OT 3adABMTENA NpPeAoOCTaBfeHUa LOKYMEHTOB, MNOATBEPXAaroLmX
BHeCeHue 3asBuTeneM nnartbl 3a NpegocTaBneHne MyHULMNansHOM yCnyru.

30. AgMuHMUCTpauma ropoackoro okpyra CTpexeBon He BnpaBe TpeboBaTb OT
3asaBUTEnNS:

1) ocywecTBneHna OeNCTBUN, B TOM YUCNEe cOornacoBaHWi, HEOOXoauMbIX Ans
NONy4YeHUss MyHUUMNANbHOW YCNYrM W CBA3a@HHbIX C oOOpaweHnem B  VMHble
rocygapCTBEHHbIE OpraHuM3auuKn, 3a WCKIYEHUEM MOSyYeHUs YCNyr, BKIHOYEHHbIX B
nepeyeHb YCNyr, KOTOpble SABAAKTCA HeobxogumbiMn u  obssaTenbHbIMKM AN
npenocTaBneHns MyHUUUNAanbHbIX YCNyr, YTBEPXAEHHbIN pelueHnem [ymbl ropofcKoro
okpyra CtpexeBorn  or 10.10.2011 Ne 127 «O6 ycnyrax, KoTopble SBASOTCA
HeobXxoauMbIMM U 0bBA3aTenbHbIMU  ONs NPEAOCTaBMEHUS  MyHUUMNANbHbIX  yCnyr
AOMUHUCTpaumen ropoackoro okpyra CTpexeBon n ee opraHammny;

2) npeacTtaBneHne LOKYMEHTOB M MHpOpMaUUM Unm OCyLLECTBIIEHNS AENCTBUN,
npegcraBneHne Wnu OCYLEeCTBEHNE KOTOPbIX He npedyCcMOTPeHO HOpMaTUBHbIMU
NpaBOBbIMW  aKTaMu, PErynupylowmmMm OTHOLUEHUS, BO3HMKaKOLWME B CBA3N C
npegocTaBneHneM MyHUUUNAanbHOW yCnyru;

3) npeacTaBneHNa AOKYMEHTOB M MHGOPMaUuK, B TOM YMUCe NOATBEPXKOAKLLMX
BHeceHue 3asiBuTernem nnatbl 3a npegocTaBfieHMe MyHUUMMNAnNbHOW YCIyrn, KOTopble
HaXo4ATCA B pacrnopsbkeHun doegeparnbHbIX OPraHoB MCMNOMTHUTENBHOW BAAcTu, OpraHoB
rocy4apCTBEHHbIX BHEGHOKETHLIX (POHAOB, UCMOMHUTENBHBIX OPraHOB rOCy4apCTBEHHON
Bnactn cybvekta Poccunckon depepauumn, opraHoB MECTHOrO camoynpasneHnsa nmbo
NnoaBeLOMCTBEHHbIX  FOCYy4apCTBEHHbIM opraHam unnm  opraHam MECTHOro
camoynpaBneHus opraHusauui, y4acTBYHOLWMX B NpeaoCTaBfiEHUM MyHUUMNANbHOM
ycryru, B COOTBETCTBUM C HOPMAaTMBHbLIMW NMpaBoBbLIMU akTaMmn Poccuinckon ®eaepauuu,
HOPMaTUBHbLIMUN npaBoBbIMM  akTamm  cybbektoB  Poccuinickon — Pepepauun,
MYHUUUNANbHLIMU NPAaBOBbIMM aKTaMu, 32 UCKIIOYEHWEM [OOKYMEHTOB, BKIMHOYEHHbIX B
onpegeneHHbln Yactbto 6 ctatbn 7 PepepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-93
«O6 opraHusaumMmM npeaocTaBfeHnss FOCYAapCTBEHHbIX WM MYHUMUMNAmNbHbIX YCIyr»
nepeveHb JOKYMEHTOB.

VMcuepnbiBaowmi nepeyeHb OCHOBaHU AN OTKa3a B NpuemMe JOKYMEHTOB AJ1S
npefocTaBneHnUss MyHUUMNANbLHOW yCnyru

31. OcHoBaHUS ansi OTkasa B MpUeMe [OOKYMEHTOB [ANs npenocTaBneHus
MYHULMNANbHOW YCIyru:

1) 3asiBNeHne NogaHo NMLUOM, He MMERLMM MOSIHOMOYMI Ha nogady OaHHOro
3aABEeHUS;

2) 3asBneHue He COAEpPXWUT CBEeAEHWUA NMOO COAEPXUT HEMONHblE CBEeAEHUs,



ycTaHoBreHHble [TpunoxeHuem 2, MNpunoxeHmem 3 K HacToawemy AQMUHUCTPATUBHOMY
perrnameHTy;

3) B OOKyMeHTax MMetlTCs NOAYUCTKU, NPUNUCKN, 3a4EPKHYTbIE CIOBa;

4) [OKYMEHTbl coepXaT MOBpeXAeHUsl, HanuMyue KOTopbiIX He no3BonseT
O[IHO3HAYHO UCTONKOBATb NX CoAepXaHue.

VMcuepnbiBatowmim nepeydeHb OCHOBaHU AN OTKa3a B NpefoCTaBneHn MyHULmMnanbHom
ycrnyrm

32. OcHoBaHuA Ons oTKasa B nNpefocTaBrneHuy MyHUUUNansHOW yCryru:

1) K 3asBNeHu0 He NPUNOXEeHbl AOKYMEHTbl, COOTBETCTBYIOLUME TpeboBaHMAM,
YyCTaHOBMEHHbLIM MYHKTOM 27 AOMWUHUCTPATUBHOIO PerfnameHTa;

2) HecoOTBeTCTBME NpeACcTaBnNeHHbIX JOKYMEHTOB (DakTUYECKUM AaHHbIM.

WcyepnbiBaowmin nepevyeHb OCHOBAHWW ANS MPUOCTAHOBIIEHUS MYHULMMNANbHOW
ycnyrm

33. OcHoBaHUs ANs NPUOCTAHOBMEHUS NPefoCTaBNeHNUst MyHULMNAnNsHON ycnyru
OTCYTCTBYIOT.

[MepeyeHb ycnyr, KOTOpble ABMASKTCSA HEOOX0ANMbIMUK U 0Bs3aTeNbHBIMU ANA
npegocTaBneHnsa MyHMUMNanbHOW yCrnyru, B TOM Y/Crie CBeAeHUS O JOKYMEHTe
(BoKymMeHTax), BblaaBaeMoM (BbldaBaeMblX) OpraHM3aunamm, y4acTeyoLWMMN B

npegocTaBneHnn MyHUUMNanbHON yCnyru

34. Ycnyrn, KoTopble SBRSIOTCA HeobxoaumbiMi U 06si3aTenbHbIMK - ANs
npeaocTaBneHnst MyHULMNAanbHOM YCIyrn OTCYTCTBYIOT.

Mopsigok, pa3mep U OCHOBaHUS B3MMaHWUs NNathbl, 3a NpegocTaBneHme MyHULMnanbHOM
ycnyrm

35. MyHuumnanbHas ycnyra npegoctaBnsietTcs 6ecnnaTHo.

Paamep 1 ocHOBaHusI B3MMaHUA nNnaThbl 3@ NpeAoCTaBneHne yCnyr, KOTOpble SBMSTCA
HeobxooMMbIMK 1 06A3aTeNbHbIMK ANS NPEeAOCTaBNEHNS MyHULMNANbHOW YCNyru, a
Takxke nHopmauuns o0 MeETOAUKE pacyeTa pasmepa Takou nnarbl

36. Paamep ¥ OCHOBaHMSI B3MMaHWs NnaTbl 3a OKa3aHWe HeobXOAUMbIX W
obsi3aTenbHbIX  YCRyr YCTaHaBNMBAKOTCS  OpraHWsauusiMy,  npeaocTaBnsoWwnuMm
Heobxoaumble 1 obsizaTenbHble YCryrn Anst NpeaocTaBneHns MyHULMNANbHOW YCyru,
CaMOCTOSITENBHO.

MakcumMarnbHbIN CPOK OXMAaHWUS B o4epeam npy nogade 3asiBrieHUst 0 npeaocTaBreHnm
MYHULMNAnNbHOM YCMyr U Npu NofydeHun pesynbtaTa NpeaoCcTaBneHns MyHMUUnansHom
ycnyrm

37. MakcumanbHbIV CPOK OXMAaHUSA B odepeaun Npu SIMYHOW nogade 3asdBrneHns o
npeaocTaBneHnn MyHUUMNanbHOW YCNyrn He JOSMKEH NpeBbllaTh NATHaAUaTU MUHYT.

38. MakcumanbHbI CPOK OXMOaHuUs B o4yepean Mpu MonydeHuu pesynbtaTta
npeaocTaBneHnsa MyHULMNAaNbHOW YCNyrn He OOJDKEH NpeBbllaTh NATHAgUaTU MUHYT.

Cpok 1 nopsgoK pernctpaumm 3asiBneHns o0 npegocTaBneHnn MyHULUNanbHOW yCnyru, B
TOM 4YUCre B 3NEKTPOHHOW hopme



39. 3agaBneHne Ha ByMaxXHOM HOcUTENe perncTpupyeTcs B OeHb NpeacTaBreHns
B AOMUMHUCTpaumio ropofckoro okpyra CTpexeBoW 3asBneHus M [OKYMEHTOB Ans
npeaocTaBneHns MyHULMNAarbHOW YCIyr.

40. Pernctpaums 3asBneHus, HanpasfeHHOro B oopmMe 3NeKTPOHHOro AOKyMeHTa
yepe3 EauHbIN nopTtan rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMNANbHbIX  ycnyr (pyHKumin),
odomumanbHbIA CanT OpraHoOB MECTHONO CaMoynpaBIieHUst FOPOACKOro okpyra Ctpexesomn
B ceTu NHTepHeT, ocyLlecTBnseTca He no3gHee paboyvero AHs, criegylowero 3a AHeM
ero nocTynneHns B AODMUHUCTPaLUMIO ropoacKoro okpyra CTpexxeBon.

TpeboBaHus K NOMELLEHMSIM, B KOTOPbIX NpeaocTaBnseTcs MyHuuunanbHas ycnyra, K
3any oXxuaaHusi, Mectam Ansi 3anofIHEHUS! 3anpoCcoB O NpeaocTaBeHNM MyHULMNANbHOWM
ycnyru, MHPOPMaLMNOHHBLIM CTeHAAM C NePeYHEM JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbIX ANS
npeaocTaBneHnst MyHULMNAnbHOM yCryrn n obpasuamMm ux 3anosiHeHus

41. lpepocTaBneHne MyHUUUNANbHOM YCIyrM OCYLLUECTBISETCA B creumanbHo
BblAENEHHbIX AS15 3TUX Lienen NoMeLLEeHUsX.

42. B cnyyae ecnv uMMeeTcAa BO3MOXHOCTb OpraHu3auun CTOSHKW (NapKOBKW)
BO3Nne 34aHusa (CTpoeHus), B KOTOPOM pasMeLLeHO MoMeLlleHne npuema M Bblgayu
OOKYMEHTOB, OpraHuM30BbIBAEeTCs CTOsIHKa (MapkoBka) ANA NIMYHOrO aBTOMOOGMMBLHOMO
TpaHcnopTa, 6GecnnatHaa ana  3aasutenen. [Ons  napkoBkM  crieumarnbHbIX
aBTOTPAHCMNOPTHLIX CPEACTB NHBANUAOB Ha KaXXOou CTOsIHKe BbiaenseTca He MeHee 10%
MECT (He MeHee OAHOro MecTa).

43. Bxog B MOMeLLEHVME Npuvema W BblAayn OOKYMEHTOB [OfkKeH obecnedmBaTb
cBobogHbIN aocTyn 3asiButenen, 6biTb 0bopyaoBaH yaoOHOW NECTHULEN C NOPYYHSMN,
LLUMPOKMMU NMpoxodamMun.

44. Ha 3gaHun pagoMm C BXOOOM AOSKHa ObiTb pasMelleHa WHGOopMauMoHHas
BbIBECKA, cofepallasa cnegyoLwyo MHopMaLumio:

1) HauMeHoBaHWe opraHa;

2) MEeCTO HaxOXOEeHUS U IPUANYECKUN afpec;

3) pexum paboTbl;

4) HOMepa KOHTaKTHbIX TeNedOoHOB;

5) agpec odumumManbHOro canta opraHoB MECTHOrO camoyrnpaBneHust FropoLCKoro
okpyra CtpexeBon B ceTu IHTepHeT.

45. ®acag 3paHua OomkeH OblTb 0BopyaoBaH OCBETUTESNbHbIMM Npubopamu,
NO3BONSAIOLWMMN NOCETUTENAM O3HAKOMUTBLCS C MHPOPMAaLMOHHBIMUM Tabnuykamu.

46. lNMomeweHnss Npuema W BblgaYN AOOKYMEHTOB [OSMKHbI NpegycMmaTpuBaTb
MecTa Ons oXxXuaaHus, MHPOPMUPOBAHUS U NpuemMa 3asiBUTENEN.

47. B mectax gnsi tHOOPMUPOBaHUA OOIMKEH ObITb obecneveH OOCTyN rpaxaaH
AN O3HaKoOMISIeHNA C MH(opMauMen He TOMbKO B 4Yacbl Npuema 3asiBAEHUW, HO N B
paboyee Bpemsi, Koraa npuem 3asiButernen He BegeTCA.

48. XapakTepuCcTuKM MnoMeLLeHnn npuemMa U BbldayM [OKYMEHTOB B 4acTu
00BbEMHO-MNAHNMPOBOYHBIX W KOHCTPYKTUBHBIX PELUEHWMNA, OCBELLEHUs, MOXapHOW
6e3onacHOCTW, MHXeHepHOro obopyaoBaHUA AOSMKHbI COOTBETCTBOBATb TpeboBaHUAM
HOPMAaTUBHbIX JOKYMEHTOB, ENCTBYHOLLMX Ha TeppuTopun Poccunckon ®epepaunu.

49. MNomeweHna npvema Bblgadn OOKYMEHTOB  obopyaylTcs  cTeHaamm
(cTonkamun), cogepxalimmm nHpopmMaumio o Nopsake NpeaocTaBieHns MyHULMNanbHOM
ycryru.

50. B mecTtax gns oOXuaaHus yCTaHaBMMBAOTCA CTynbs (KpecenbHble CeKuumn,
Kpecna) ans sassutenemn.

51. B nomeweHun npvema u BblgauYn [LOKYMEHTOB BblensieTca MecTo Ans
oPopMneHNss OOKYMEHTOB, MpedycMaTtpuBaiollee CTonbl  (CTOMKM) C  GnaHkamu
3asIBMIEHNN N KaHUENSPCKUMU NPUHAONIEXHOCTAMN.

52. VIHpopmauua o hamunun, nmeHu, otdyecTtse (Npyv Hanuyumm) u OOIMKHOCTU



cneuManucTa opraHa, OCYLLECTBMSAIOLIEro NpedocTaBneHne MyHUUMNanbHOW YCnyru,
[OJDKHa ObITb pa3melleHa Ha paboyem MecTe creyumanucTa otaena.

TpeboBaHus Kk obecneveHno AOCTYNHOCTM AN MHBANMAOB 00BHEKTOB, B KOTOPbIX
npegocTaBnseTcs MyHMUMnanbHas ycrnyra, B COOTBETCTBMM C 3aKOHOA4ATENTbCTBOM
Poccuinckon degepauum o coumnanbHOW 3alumMTe MHBanNMaoB

53. OpraH, npegocTaBnAwWMA  MyHUUMNanNbHyt  ycnyry  obecneymnBaet
NHBanuaam:

1) ycnosusa anga 6ecnpensTCTBEHHOrO AOCTYyNa K 06bekTy (34aHuio, MOMELLEHNI0),
B KOTOPOM OHa npefocTaBnseTcs, a Takke And 06ecnpensaTCTBEHHOro Mnosfib30BaHusA
TpaHCNoOpPTOM, CpeacTBamm CBA3N U MHpopmaumu;

2) BO3MOXHOCTb CaMOCTOATENbHOrO NepeaBuMXeHUst Mo TEPPUTOPUM, Ha KOTOPOM
pacnonoxeH 0ObeKkT (3gaHvMe, MNOMeLleHMe), B KOTOPOM  npefocTaBnsieTcs
MyHMUMNanbHasa ycnyra, a Takke Bxoda B Takon OOBLEKT M BbixO4a U3 Hero, nocagku B
TpaHCNOPTHOE CPeACTBO M BbICAZKM U3 HEro, B TOM 4YUChe C UCMNONb30BaHNEM Kpecna-
KOMNSICKU;

3) CconpoBOXAEHWEe WHBANUAOB, MMEKLWUX CTOMKME pacCTponcTBa gYHKLMU
3pEeHUs N CaMOCTOSTENBbHOIO NepeaBUMXEHNS;

4) Hagnexawee pasmelleHne obopygoBaHMA M HOcuTenem WHdopmauun,
HeobxoaumMbIx ons obecneyeHnst BecnpenaTCTBEHHOrO AOCTyNa MHBANUAOB K OObEKTY
(3@aHuio, MOMeELLEHMIO), B KOTOPOM NpefoCTaBnseTcs MyHuuunanbHas ycnyra, U K
ycnyre ¢ y4eTOM OrpaHVY4eHUn UX XXU3HedesaTernbHOCTH;

5) pybnupoBaHve HeobxoouMOW [AOns MHBANUAOB 3BYKOBOW W 3pUTENbHOM
nHopmauum, a Takke Hagnucen, 3HaAKoB UM WHOW TEKCTOBOM W rpadomyeckomn
MHpOpMaUUKN 3HaKaMu, BbINOMHEHHbIMU penbedHO-ToYeYHbIM WpudToM Bpanns;

6) gonyck cypagonepeBoaymka u TudnocypaonepeBoaymka;

7) ponyck cobakm-npoBogHMKa Ha OOBLEKT (3gaHue, NoMeLleHne), B KOTOPOM
npefocTaBnAeTCca MyHMUuMnanbHasa ycnyra;

8) okasaHuMe wuHBanuMgam nomMoWM B NpeodosieHun 6GapbepoB, MeLLaLmMX
NONy4YEeHMI0 MU MYHULIMNANbHOW YCNYru HapaBHe C ApYrMMU NinuamMmu.

MokasaTenu JOCTYMHOCTU U Ka4eCTBa MyHULMNANbHOW YCryrn (BO3MOXHOCTb MOSy4YeHUs]
NHOpPMaLMK 0 xoae NpeaoCcTaBnNeHMs MyHULMNANbHOW YCryr1, BO3MOXHOCTb
NONy4YeHUs YCNyrn B 3NEKTPOHHON (hOpME U B MHOFOYHKLMOHASBbHbIX LIEHTpax
npenocTaBneHns FocyaAapCTBEHHbIX, MyHULMMANbHbIX YCyr)

54. lMokasaTensiMyn AOCTYNHOCTM M Ka4eCTBa MyHULMNANbHOW YCIyrn SBRSIOTCS:

1) [OCTOBEPHOCTb NPEAOCTaBMSEMON 3asaBUTENSAM MHOpMaLnK;

2) nonHoTa MHPOPMUPOBAHUSA 3asBUTENEN;

3) HarnggHocTb popM npeaocTaBnsiemMon MHdopmMmauun 06 agMUHUCTPATUBHbBIX
npouenypax;

4) ynobCTBO M OOCTYNHOCTb NOMyYEHUS MHOPMAaLMK 3asiBUTENAMM O nopsake
npeaoCcTaBNeHNA MyHULMNANbHOW YCAYTu;

5) cobnogeHne CpoKOB UCMOMHEHNSA OTAENbHBIX agMUHUCTPATUBHBIX Npouenyp
N NpeaoCcTaBNeHNA MyHULMNANbHOW YCyrn B LEENOM;

6) cobniogeHne TpeboBaHum K pasMepy nnatbl  3a npegocTaBfieHue
MYHULMNANbHON yCnyru;

7) cobniogeHun TpeboBaHMK CcTaHgapTa npefoCcTaBfieHUst MyHUUMNanbHOM
yCnyru;

8) otcytcTBME 0BOCHOBaHHbLIX Xanob Ha pelweHunda, aencteus (besgencreune)
oTAena, [OOSKHOCTHbIX Nuy  otaena nmbo  MyHUUMNAnbHbIX — CRAyXawmx  npu
npenocTaBneHnM MyHMUMNAnNbLHON YCIyru;

9) nonHoTa M akTyanbHOCTb MHGOPMauMmM O nopsaake npeaocTaBneHns



MYHMLMMNANbHON YCNyru.

55. Mpw nony4yeHun MyHMUUNanbHOW yCrnyrn 3asBuTenb ocyllecTensaeT He Bonee
ABYX B3aMMOLEWCTBUI C AOMKHOCTHLIMM NULAMK, B TOM YMCIe:

1) npu nogaye 3anpoca Ha NOSlyYeHWe yCrnyrn u nosydYeHun pesynbTaTta ycnyru
3asiBUTENEM NNYHO, B TOM Yuncre yepe3 MOLL — He Bonee aByx pas;

2) npu nogaye 3anpoca Ha MNoslyyYeHue ycrnyrm c mucnonb3oBaHveM EawnHoro
noptana roCydapCTBEHHbIX W  MyHUUMNAnbHbIX — ycnyr  (YHKUMIA), MNOYTOBbIM
OTnpaBneHnem — B3aMmMogencTane ¢ AOMKHOCTHBIMU nuuamn He TpebyeTcs.

56. MpoOomKUTENbHOCTb KaXXdoro B3aUMOAEWCTBMS He [OOJhKHa npeBblwaTb
NATHaAUaTV MUHYT.

NHble TpeboBaHus, B TOM YnCne yunTbiBaloLwme oCobeHHOCTN NpeaocTaBneHns
MYHULMMNANbHOW YCNYyrMu B MHOrOYHKUNOHANbHBIX LLeHTpax npeaocTaBneHns
rocyAapCTBEHHbIX 1 MyHUUMNANbHbLIX YCAYr 1 0COBEHHOCTM NpefoCTaBneHNs

MYHULIMNANbHOW YCIyru B 3NeKTPOHHON dhopme

57. 3asButento npenocTaBnseTcss BO3MOXHOCTb MOMyYeHUs MyHUUUNAnNbLHOM
yCnyru ¢ ucnonb3oBaHmemMm EgmMHoro noprtana rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNATbHbBIX YCNyr
(dbyHKUMI), NOYTOBBIM OTMpPaBfeHWEM, a TakkKe MoCcpenCcTBOM NMYHOro obpauleHus 3a
nony4yeHvem MyHuuunansHou ycnyrm B MHorogyHKunoHansHom ueHTpe (ganee - ML),
OpraHusauusa npegocTaBneHns MyHuLmMnansHom ycnyrm Ha 6ase ML ocywectenseTcs
B Criydae Hanuumsa 3aknioYeHHOro cornaweHna O B3auMOAEWCTBUM, 3aKITHOYEHHbIM
mexay AoOMUHUCTpaumen ropoackoro okpyra Ctpexeson n ML,

58. 3asBneHue, HanpasreHHoe 4epe3 EAWHBIN nopTan rocyaapCTBEHHbIX U
MyHUUMNanbHbIX YCnyr (PyHKUMiA), AOMKHO BbITb NOANNCAHO SNEKTPOHHON NOAMUCHIO.

59. MNpu npeacTaBneHUn 3asiBNeHUA B 3NEKTPOHHOM doopMe npeacraBuTenem
3aaBuUTeNns, AEWCTBYIOLWMM Ha OCHOBaHUM [JOBEPEHHOCTW, KOTopas [AoSkHa ObITb
npeacraeneHa B (OpPMe 3MEKTPOHHOro AOKYMEHTa, MNOAMUCAHHOIO 3S1IEKTPOHHOM
NOANMCLIO0 YNONHOMOYEHHOIO Nnua, BblgasLero (nognucasLLero) JOBEPEHHOCTb.

60. [lokyMeHTbl, ABNAWMnecs pesynbTatoM npeaocTaBneHna MyHUuMnanbHOu
yCcnyru B BuAEe 9MNEKTPOHHOrO OOKYMEHTa, HanpaBnslTCcs 3asBuTento vepe3 EAnHbIN
nopTan rocyAapCTBEHHbIX U MyHULMMNANbHbLIX YCIyr (YHKUUR).

61. MNpu npepocrtasneHnn MyHUUMNANBHOW YCryrMu B SNEKTPOHHOM opMe C
ncnonb3oBaHmeM EpfuHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MYHUUMNANbHbLIX  YCAyr
(dbyHKUMR), 3a9BUTENIO NPEAOCTaBASETCA BO3MOXHOCTb:

1) o3HakomneHus ¢ hopmamm 3asBNEHUN N UHBbIX AOKYMEHTOB, HEO6XOAMMbIX AN
nony4YeHuss MyHULMNansHoON ycnyri, 1 obecneyeHne gocTyna K HUM A5 KONMPOBaHUS U
3arnoriHeHNA B 3MEeKTPOHHOM BUAE;

2) NpeAcTaBneHne 3asBfeHns O MpedocTaBneHnn MyHUUMNanbHOW ycrnyrn B
3NEeKTPOHHOM BUaE;

3) ocyLecTBeHns MOHUTOPUHra xo4a NpeocTaBneHns MyHULMNanbHON yCnyru;

4) nony4eHve pesynbtata MyHUUMNAaIbHOW YCyru.

62. B cny4yae noctynneHus 3asBrieHUs U OOKYMEHTOB B 3NeKTPOHHOW dpopme C
ncnonb3oBaHmeM EpguHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX WM MyHUAUMNANbHbIX  YCRAyr
(dbyHKUMI), OTBETCTBEHHbIA 3a NPUEM LOOKYMEHTOB, WMHOPMUPYET 3asBUTENS 4epes
NINYHBIN KaBMHET O perncTpaumm 3asaBneHuns.

63. OpraHusaumsa npegocTaBneHns MyHULMNanbHOM YCnyru OcyLlecTBrseTcs no
NPUHUMMNY «OO4HOro OKHa» Ha 6ase ML, npu nuyHOomM obpalleHun 3aasuTtens (npu
Hann4Mm 3aKIOYEHHOro CornalleHus).

64. 3aaBuTensamMm npenocTaBiseTcd BO3MOXHOCTb AS19 nNpeaBapuTernibHOM 3anucu
Ha nofavy 3asiBfeHns n JOKYMEHTOB 4115 NpeoCTaBeHns MyHUUMNanbHON YCnyru.

65. MNpenBaputenbHasa 3anMcb MOXET OCYLLECTBAATLCA crneayowmmmn cnocobamm
no Bblbopy 3asBUTENS:



1) npu nMyHoMm obpalleHun 3asBuTtenss B AAMUHUCTPAUMIO TOPOACKOro OKpyra
CtpexeBown, oTgen,

2) 1O KOHTaKTHOMY TenedoHy;

3) 4yepes odumumnanbHbLIN CanT OpraHOB MECTHOro camoynpasrieHUs roponCcKoro
okpyra Ctpexeson: http:// admstri.tomsk.ru ;

65.1 [lpu npegBapuTenbHOM 3anucuK 3asBuUTenb coobLiaeT cneayowme AaHHble:

- Anst manyeckoro nuua: pamunmio, Mg, 0TYECTBO (MPU HaNUYKUK);

- ANs 'OpNanYeckoro nuua: HaMmmeHoBaHue pPUaNYeckoro nuua;

- KOHTaKTHbIN HOMep TenedoHa;

- agpec 3NeKTPOHHOM NOoYThI (MPY HanNn4uK);

- XXenaemble gaty u Bpemsi npeactaBneHnsa JOKYMEHTOB.

66. NpenBaputenbHaa 3anucb OCYLLECTBISETCA MNYyTEM BHECEHUA YKa3aHHbIX
CBEEHUN B KHUTY 3anucu 3asiBuTenemn, Kotopasa BeAeTCsl Ha 3NIEKTPOHHbIX HOCUTENSX.

67. 3aaBuTenio coobaloTca gaTa U BpeMsi npuemMa JOKYMeHTOB, KabuHeT (OKHO)
npuemMa [LOKYMEHTOB, B KOTOopble cnegyeTt obpatutbcsa. [lpy nuyHomM obpalieHumn
3asBUTENO0 BblAAeTCca TanoH-nogTBepxaeHne. 3asiBUTenb, 3anucaBLUMACA Ha MpuUeMm
yepe3 odmumnanbHbIi CaUT OpraHOB MECTHOrO camoOynpaBfieHUs FOPOACKOro okpyra
CTpexeBoun, MOXET pacneyartaTb aHanor TanoHa-noaTBEPXKAEHUS.

68. OcyLllecTBrneHne 3anmcu 3asaBuTeNen Ha onpeaeneHHyo aTy 3akaH4mBaeTca
3a CyTKUW [0 HACTynfeHnsa 3Ton AaThbl.

69. MNpwn ocylwiecTBneHUn nNpeaBapuTENbHON 3anncu 3asaBuUTENb B 06A3aTerlbHOM
nopsgke MHOOPMUPYeTCs O TOM, YTO NpeaBapuTeribHasa 3anucb aHHYNMpyeTCcs B criyvae
€ro HesIBKW No UCTeYEeHUN NATHaALaTb MUHYT HAa3HAaYeHHOro BpEMEHN npuema.

70. 3aaBuTenam, 3anucasUMMCSH Ha NpueM 4vepes ouumnanbHbIN CanT OpraHoB
MECTHOro camoynpasneHus ropoAackoro okpyra CTpexxeBon, 3a Tpy KaneHgapHbIX AHA 40
npuemMa oTnpaBnseTcs HanoMUHaHWe Ha yKa3aHHbIM aipec df1eKTPOHHOW NoYThl O AaTe,
BPEMEHM U MeCTe npuema, a Takke nHgopmauus 06 aHHyNMpoBaHUM NpenBapuUTENbHOM
3anucu B criydae HesdBKM MO UCTEYEeHUU NATHaguaThm MUHYT C Ha3Ha4YeHHOro BpPEMEHWU
npuema.

71. 3asButenb B Noboe Bpems BnpaBe OTKka3aTbCHA OT NpeaBapuUTENbHON 3anucu.

72. B otcyTtcTBMM 3aaBuTeEnen, obpaTuBLUMXCA MO NpeaBapuTENnbHOWM 3anucw,
OCYLLIECTBNAETCA NpMeEM 3asaBuTENEN, 00paTUBLLMXCA B NOPSOKE Ovepeau.

73. 'pachvk npuema (NpuemMHoe BpemMs) 3adBuUTENEN NO NpeaBapUTENbLHON 3anucu
yCTaHaBnMBaEeTCs HavYanbHWKOM OTAena B 3aBUCMMOCTU OT MHTEHCUBHOCTM OBpalLeHuni.

73.1. 3anucb Ha Npuem Ans nogayn 3asiBfieHust ¢ ucnonb3oBaHnem EguHoro
nopTana rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNAnbHbIX (PYyHKUWIA) HE OCYLLIECTBNSAETCA.

1. CocTaB, nocnenoBaTesibHOCTb U CPOKU BbINONTHEHUA aAMUHNCTPATUBHbIX
npoueayp (aencrteumn), TpedboBaHUsA K NOPAAKY UX BbINOJSIHEHUS, B TOM Yucne
0COOEHHOCTU BbINOJSIHEHUA afAMUHMUCTPATUBHLIX Npoueayp (AencTeuin) B
3NeKTpoHHOMU chopMme, a TaKkKe 0COOGEHHOCTM BbINOSIHEHUA aAMUHUCTPATUBHbIX

npoueayp 8 ML®D

74. lNpepocTtaBreHne MyHUUMNANbLHOW YCNyrM BKMAYaeT B cebsa cnepywowime
aAMWHNCTPaTUBHbIE Npoueaypbl:

1) npuem wn perncTpaunsa 3asdBrneHuss U [OOKYMEHTOB [Afis npefocTaBneHus
MYHULMNANbHOW yCnyru;

2) paccMoTpeHue 3asBneHns 1 npeacTaBneHHbIX 4OKYMEHTOB;

3) <opmupoBaHME U  HanpaBneHue MeXBEJOMCTBEHHbIX 3anpocoB B
opraHusauuu, yyacTsyroLine B NpeaocTaBneHum MyHuumnansHOM yenyru;

4) NpUHATME pelleHns O npefoctaBneHMm Nubo o6 oTkase B NpeaocTaBneHUn
MyHULUMNANbHOW yCcnyru;

5) Bblgaya pesynbtata npeaocTaBneHns MyHUUMNanbHOW YCryri.


http://www.admstrj.tomsk.ru/�

74.1. lNonyyeHne cBedeHUMN O xoOe npenocTaBneHUs MyHUUMNanbHOW YCryrn C
ncnonb3oBaHmeM EpfuHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX WM MyHUMUMNANbHbIX  YCRyr
(dbyHKUMR), ohunumanbHOro canTta He OCyLLeCTBNSETCS.

Brnok-cxeMa npegocTaBneHns MyHULMNanbHOM yCnyrm

75. bnok-cxema  nocnegoBaTenibHOCTM  OEWCTBUMMA  NpW  NpeaocTaBfeHun
MyHUUMNaNbHOM  ycrnyrn npeacrtasneHa B [lpunoxeHun 4 K HacTosLwwemy
AOMUHNCTPATUBHOMY perfiameHTy.

Mpvem 1 perncTpaums 3asBreHns U JOKYMEHTOB ANs NpeoCTaBneHns MyHULmMnansHon
ycnyrv

76. OcHOBaHMeM AN Havana BbINOMHEHUA aAMUHUCTPATUBHOW npouenypbl
ABNAETCA MNOCTynsfieHne 3asBrneHus Ha Bblgady nopybovHoro buneta (npegnaraemas
dopma 3aaBreHus npeacrtasneHa B [NpunoxeHun 2 k HacTosiwemMy AAMUHUCTPATUBHOMY
pernameHTy), Ha MofyyYeHue paspelleHns Ha nepecagky wu/unm obpesky 3eneHbiX
HacaxgeHun (nNpegnaraemasi oopma 3asaBneHud npeacrtasneHa B [lpunoxeHun 3 K
HacToswemy AOMUHUCTPATUBHOMY perfameHTy) W npeaocTaBneHne [OKYMEHTOB,
onpefeneHHbIX MNyHKTOM 27 AOMUHUCTPATUBHOIO pernameHta, nu4yHo nmbo uyepes
npeacTtaBuTensa K cneuvanucTy, OTBETCTBEHHOMY 3a NpedoCTaBfeHnsa MyHULMNarnbHON
ycryru.

76. MNpuem 1 pernctpaums 3asBNEHNA N UHbIX JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBbIX ONS
npegocTaBneHns MyHUUMNnanbHOW ycnyru, C ucnonb3oBaHnem EguHoro noptana
rocy4apCTBEHHbIX W  MyHUUMNANbHbIX ycnyr (pyHKUMiA), oduumanbHOro camta He
ocyLlecTBngaeTcs.

77. JonyckaeTca nofada 3asdBreHuUsi C NPUIOXeHUeM OOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B
NyHKTEe 26 AOMWHUCTPATMBHOIO perfiaMmeHTa nyTem HanpasfeHua ux B agpec otaena
NOCPEeACTBOM OfIEKTPOHHOW MOYThl, yKa3aHHoM B [lpunoxeHun 1 K HacToswwemy
AOMUHUCTPATMBHOMY pernameHTy, B TeyeHne AByX paboumx OHen C gaTtbl OThpaBKu
OOKYMEHTOB MO 3NEKTPOHHOM NouyTe.

77.1. dopMmupoBaHue 3aaBneHna O nNpefocTaBNeHun MyHUUMNAanbHOW YCryrn Ha
EovHoM nopTtane rocydapCTBEHHbIX WM MyHuUMnanbHbIX — ycnyr  (QyHKUMK) He
oCyLlecTBnaeTcs.

78. MNpn ycTaHOBMEHUM OCHOBaHWUW [Afs OTKasa B MpueMe [OOKYMEHTOB,
npegyCcMOTPEHHbIX MyHKTOM 31 AOMUWHUCTPATMBHOIO pernamMmeHTa, cneuuanucTt otgena,
OTBETCTBEHHbIN 33 MNpUEM 3asiBNIEHUHA, He NPUHUMAaET MpeaocTaBneHHble 3asBUTenem
OOKYMEHTbI C yKaszaHnem npuynH. [pu OTCYyTCTBUMM OCHOBaHUM AN OTKasa B npueme
OOKYMEHTOB, NpPedyCMOTPEHHbIX MyHKTOM 31  AAMWHUCTPATUBHOIO perfnameHTa,
cneunanucT oTgena HanpaeBndeT 3adBfeHne crneuuvanucty, OTBETCTBEHHOMY 3a
perncTpauuio JOKYMEHTOB, Ha peructpauuio nyTeM BHECEHMS 3anncu B KypHan
pernctTpauumn Bxogswmx JOKyMeHToB AOMUHUCTPaUUK ropoackoro okpyra Ctpexeson, B
AeHb NOCTYNMNEHUs 3asBNEHNA N NpunaraemMblxX K HEMY JOKYMEHTOB.

79. Cneumanuct, OTBETCTBEHHbIM 3a NPUEM U perncTpaumio 3asiBfieHNsa B CPOK He
nos3gHee [OHSA perucTpaumn, HanpasnseT 3asaBreHve cekpetapto  Komwuccum no
COXpaHeHWIO 3eneHblX HacaXXaeHUn (ganee — cekpeTapb KOMUCCUN).

80. CekpeTapb KOMUCCUWN B AeHb NONYYEHUS 3asBMIEHUA U NPUNOXKEHHbBIX K HEMY
OOKYMEHTOB nepefaeT 3asdBfeHue 3aMecTuTento npeacegartenss KoMmuccun Ons
BU3MPOBaHUA.

81. 3amecTutenb npencefatend KOMUCCUM B OeHb MOSlyYeHUs 3asiBlieHUs
BU3MpPYeT ero v nepefaeT ero Ha paccmoTpeHve Komuccum no COXpaHEeHWo 3efeHblX
HacaXgeHun Ha TeppuTopun ropoackoro okpyra CtpexeBown (aanee — KOMuccus).

82. PesynbTaToM  agMWHUCTpPATMBHOW  npouenypbl  SBRseTcs  nepejada
npoLleLwero perMcTpauunio 3asiBfieHNs Ha pacCMOTPEHNE KOMUCCUMN.



83. MakcumarnbHbIM ~ CPOK  MCMOSIHEHUS  aOMUHUCTPATUBHOM  npouenypsbl
COCTaBnsieT 0AUH pabouunii AeHb CO OHS NOAAayM 3asBrEHUS.

PaCCMOTpeHMe 3adaBl1eHnA U npeactaBJi€HHbIX JOKYMEHTOB

84. OcHoBaHMeM AN Havana BbINOMHEHUA aAMUHUCTPATUBHOW npouenypbl
ABMAETCHA NOCTYMNNeHne npoLlewero perucTpaumio 3asaBneHus 1 npunaraembixX K Hemy
OOKYMEHTOB Ha paccMoTpeHve Komuccun. [lpu  paccMmoTpeHuu  3asBneHus u
npunaraembiXx K HeMy [OOKYMEHTOB OCYLUECTBISETCA MNpoBepka npencTaBneHHbIX
OOKYMEHTOB Ha COOTBETCTBUE MCYepnbIBaOLLEMY MepeyvHi0 LOKYMEHTOB, yKas3aHHbIX B
nyHKTEe 29 AOMUHUCTPATMBHOIO pernameHTa.

85. B cny4ae HenpeacTaBneHus 3asBUTerieM LOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MyHKTe
29 AOMWHUCTPaATMBHOIO perfiameHTa, KOMUCCUSA NepexoanT K aAMUHUCTPaTUBHOW
npoueaype «@opmMvpoBaHMe U HanpasfeHue MeXBEOOMCTBEHHbIX 3arnpocoB B
opraHusauuu, yyacTByloLme B NpeaoCTaBeHn MyHULUNAanbHOW YCryrny.

86. B cnyyae npefocraBneHus 3agaBUTeENeM OOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B MyHKTe 29
AOMWHUCTPaATMBHOIO perriamMeHTa, MeXBeOOMCTBEHHble 3anpocbl B OpraHvsauuu,
y4yacTBylOLME B NpeaocTaBneHnn MyHUUunanbHoM yCrnyru, He HanpaBnsaTCs.

87. PedynbTaToM aAMUHUCTPATUBHOW  npoueaypbl  ABNAETCH  BblABrEeHWEe
Heo6xooMMOCTN (POPMUPOBAHUA U  HanpaBNeHUs MeXBEAOMCTBEHHbIX 3anpocoB B
opraHusauuu, ydvacTeylollMe B nNpefoCcTaBfeHuM MyHUUUnanbHOM ycnyru, B C Jjyyae
HenpeacTaBneHus  3adBuTeNneM  [JOKYMEHTOB, yKasaHHbIX B nyHkTe 29
AOMWHUCTPaATMBHOIO pernamMeHTa.

88. OO CpoK BbINOMIHEHUS aOMUMHUCTPATMBHOW npoueaypbl He MOXeT
npeBbIlWaTtb OAWH pabounii OeHb CO AHA MNOCTYNNEeHUs npollewero perncrpauuio
3asBIieHUs 1 NpunaraeMblx K HeMy JOKYMEHTOB KOMUCCUN.

dopmmpoBaHue 1 HanpaBreHe MeXxBegOMCTBEHHbIX 3arnpOoCOB B OpraHu3aumu,
yyacTBylLLME B NPeAOCTaBNEHNM MyHULMMATNBHOW YCIyrn

89. OcHoBaHMeM pgOnd Havana agMUHUCTPATUBHOW npoueaypbl  sBnsieTcs
BblSIBNEHNE HEOOX0ANMMOCTM (POPMUPOBAHMSA U HaMpPaBfiEHUS MEXBEOOMCTBEHHbIX
3anpocoB B OpraHusauuu, y4acTByrloLmMe B NpeaocTaBleHNN MyHULMNANbHOW YCyrn.

90. ®opmupoBaHue " HanpasneHue MeXBeJOMCTBEHHbIX 3anpocos
OCyLLEeCTBNAeTCa B COOTBETCTBUMM C TpeboBaHusmn degepanbHOro 3akoHa OT
27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusaumm npeaocTaBfeHNs rocyAapCTBEHHbIX U
MYHULMNANbHBIX YCIyr».

91. [Ana npenocTaBfneHUs MyHUUMNANbHOW YCNyrM cekpeTapb KOMUCCUM He
nosgHee paboyero OHsA, crieayrowero 3a gHeM YCTaHOBIIEHUS OCHOBaHWUW, HanpasnsieT
MEeXBeLOMCTBEHHbIE 3anpockl B YnpasneHune denepanbHon criyxObl rocygapCTBEHHON
pernctpauuu, kKagactpa u kaptorpadgum (Pocpeectp).

[MpenctaBneHHble B AOMUHUCTPaALMIO ropoAcKkoro okpyra CTpexeBown OOKYMEHTbI
N  WNHpOPMaUUSA, MOMYyYEHHbIE B pamMKax MeEXBELOMCTBEHHOIO B3auUMOOENCTBUS,
nepenarTCcs KOMUCCUM B IeHb MOCTYNIIEHUS JOKYMEHTOB.

92. PesynbTaTOM agMUMHUCTPATMBHOM npoueaypbl  gaBngetca  obobuieHue
NOSlyY4EHHOM B  paMKax MeXBeOOMCTBEHHOrO  B3auMMOOeWCTBUA  MHOpMaumu
(BOKyMeHTOB), HeobxoaMmon Ansa NpefoCTaBNeHNs MyHULMNANbHOW YCNyru 3asBUTENIO.

93. CpoOK BbINOMHEHNST agMUHUCTPATUBHOM MNpoLenypbl cocTaBnseT He ©Gonee
wectn paboumx [OHenW CO [OHA BbISBMEHUS HeobXxoaMMoCTU (opMUPOBaHUA U
HanpasBfeHnUs MexBeLOMCTBEHHOrO 3anpoca.

an/IHFITVIe pelweHna o npegoctaBrieHNA MyHVILI,I/II'IaJ'IbHOVI ycnyru



94. OcHoBaHueM Hayana agMWHUCTPaTUBHOM npoueaypsbl aBnsaeTcs
yCTaHOBMEHME KOMUCCMENW B XO0Oe MNPOBEPKM [OOKYMEHTOB OCHOBaHUW  Ons
npeaocTaBneHna  MyHuuunanbHOW  ycnyrM, nuvbo oTkasza B nNpegocTaBneHun
MYHMLMMNANbHON YCNyrL.

95. Komncenss B [OeHb YCTAHOBMEHWS OCHOBaHWW [ONs  NpedocTaBneHus
MYHMLUMMNANbHOW YCRyrn roToBUT pacdeT KOMMEHCALWOHHOW CTOMMOCTU MoAnexalumx
BblpybKke (CHOCY) LOepeBbeB M KYCTapHMKOB (pacyeT KOMMEHCALMOHHOW CTOMMOCTU
yTBEpXXaaeTca npeacenaTenieM KOMUCCUM) 1 NepeaaeT yKkasaHHbIN pacyeT 3asiBUTENIO.

96. Co gHA npefocTaBreHns 3asBuTenem AOKYMeHTa, noaTeepXaaroLlero ynnaTy
(B nonHom ob6beme) KOMMEHCALMOHHOW CTOMMOCTWU 3efieHblX HacaXOeHuh KoMuccus
roTOBUT MPOEKT nopyboyHoro buneta n (unu) paspelleHns Ha nepecagky OepeBbeB U
KYCTAapHUKOB Ha TeppuTopun ropoackoro okpyra CTpexeBon U nepedaetr ero
npeacenartento KOMUCCUMN.

97. lMpoekT nopybo4vHoro 6uneta n (MnNun) paspeLLeHns Ha nepecagky gepeBbeB U
KYCTapHMKOB Ha  TeppuTopuu ropoackoro okpyra CTpexeBon noanucbiBaeT
npeacenartenb KOMUCCUN B A€Hb NONyYEHNS NpoekTa.

98. B cnyyae ycTtaHOBNeHUss OCHOBaHMM [ANA oOTKasa B NpegocTaBrneHun
MYHMUMMNANBbHOW  yCNyrK, nNpegyCMOTPEHHbIX MNyHKTOM 32  AOMUMHUCTPATUBHOIO
pernameHTa, KOMUCCUA B TeYeHWe OoOHOro paboyero OHA C MOMEHTa YCTaHOBIIEHUS
OCHOBAHWN, rOTOBUT MOTMBUPOBAHHLIN MPOEKT yBeAOMNeHua o6 OTka3e B Bblgadve
nopyboyHoro 6uneta n (Unu) paspelleHns Ha nepecanky LEPEBbEB N KYCTAapHUKOB Ha
TeppuTopumn ropoackoro okpyra CTpexxeBon u nepegaeTt npeacenaTesito KOMUCCUN.

99. YBegomneHnme o6 oTKkase B Bblgadye nopyboyHoro 6Guneta wn  (Mnn)
paspeLleHns Ha nepecagky AepeBbEB U KYCTAPHUKOB Ha TEPPUTOPMM FOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon nognucbiBaeTca npeacegartenemM KOMUCCUUM B AeHb MOMyYeHUs MpoekTa
yBegoMneHna o6 oTka3e B Bblgade nopyboyHoro Guneta m (unu) paspelleHna Ha
nepecagky AepeBbeB U KYCTapHUKOB Ha TEPPUTOPUM ropoackoro okpyra CTpexeBomn.

100.CpoK BbINOMHEHMA aAMUHUCTPATMBHOW Npoueaypbl cocTaBnsaetr He OGonee
yeTblpex paboynmx AHEW C MOMEHTa YCTaHOBIIEHUS OCHOBaHWA ANSA npefocTaBreHus
MyHMUMNanbHOW ycnyru, nmbo o6 oTkase B NpeaocTaBneHnn MyHUUMNanbLHOM Yy,

Bbigaya pesynbTata npefocTaBneHns MyHULMNANbHOW YCryri.

101.0cHoBaHMeM Ana Havana agMUHUCTpPaTMBHOM npoueaypbl ABseTCH
Hanuyve noAnuUCaHHOro [AOKYMEeHTa, YKasaHHoOro B nyHKTe 97 wunn B nNyHKTe 99
AOMWHUCTPaATMBHOIO pernamMeHTa.

102.PesynbTaTtoM npefocTaBneHns MyHUUMnanbHOW YCryrn sBfsieTcs Bblaaya
nopyboyHoro 6uneta n (Mnun) paspelleHns Ha nepecagky OepeBbeB U KyCTapHUKOB Ha
Tepputopun ropoackoro okpyra Crtpexeson nmbo yBegomrneHne o6 oTkase B Bblgaye
nopyboyHoro 6uneta n (Mnun) paspelLleHns Ha nepecagky OepeBbeB U KyCTapHUKOB Ha
TeppuTopun ropogackoro okpyra CrtpexeBon. Bbligada pesynbTata npegocTaBneHus
MYHMUMMNANbHOW YCNyrn OCyLlecTBNsSeTca cnocobomMm, yKasaHHbIM 3asBUTENEM B
3asBNeHnn, B TOM yucne:

1) npu nu4Hom obpatlleHmm B oTaen (Ha GymakHoM HocuTene);

2) nocpenCcTBOM MOYTOBOrO OTMNPaBfEeHUs Ha agpec 3asBUTENs, YKasaHHbli B
3asaBrneHun (Ha GymaxxHom HocuTene);

3) nocpencTBOM 3IEKTPOHHOM MOYThbl B afpec, YKasaHHbI B 3asiBNIEHUN (CKaH-
Konus);

4) npu nn4yHom obparieHnn B MOLL (npyn HanmMyum 3akno4eHHOro cornatueHmust) (Ha
BymMaxxHOM HocuTene).

103. Cpok BbINOSHEHUS aOMWHUCTPATUBHOW nNpoLeaypbl cocTaBndeTr He 6onee
Tpex paboymx gHen Co OHA NPUHATUS OOHOMO U3 PELLUEHUI, YKa3aHHOro B NyHKTax 22, 23.



103.1. BO3MOXHOCTb OLEHUTb AOCTYMNHOCTb U KayeCTBO MYyHUUMNANbHOW YyCryru
nocpencTsoM EgnHoro noprana rocygapCTBEHHbIX M MyHULMNAIbHLIX YCryr (PYHKLMI)
OTCYTCTBYeT.

IV. Nopsaok n opMbl KOHTPONSA 3a UCNONTHEHMEM afMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa

nOpﬂﬂ,OK OCYyLLEeCTBIIEHUA TEKYLLEro KOHTPOJ1A 3a cobnoaeHnemM 1 NCNOSTHEHNEM
OTBETCTBEHHbLIMU AOIMKHOCTHLIMU NULAMU NOMOXEHUN AAMUHUCTPATUBHOIO pernamMmeHTa
N NHbIX HOPMAaTUBHbIX NMPaBOBbIX aKTOB, YCTaHaBTMBatOLWKNX Tpe6OBaHVIFI K
npenocraBneHunto MyHVILI,VII'IEU'IbHOVI YyCIyru, a Takke rnpuHATNEM MMun pemeHvu7|

104. TeKywmnm KOHTpPONb 3a COGMOEHMEM W UCMOMHEHUEM MONOXEHWN
AOMUHUCTPATUBHOINO  perfamMeHTa U WHbIX  HOPMAaTUBHLIX  MPaBOBbIX  aKTOB,
yCTaHaBnmBawwWwmx TpeboBaHMss K NpPedoCTaBfEHUId  MYHUUMNANbHOW  YCIyru,
OCYyLLEeCTBNAEeTCS HayYanbHMKOM oTaena.

105. Tlopsagok OCyLWEeCTBMEHUS TeKywero KOHTponsi 3a cobniogeHnem u
NCNOMNHEHNEM OTBETCTBEHHbLIMMU OOIMKHOCTHbLIMM nuuamm NOJIOXXEHUN
AOMWHUCTPATUBHOIO  perfnaMeHTa W WHbIX  HOPMATMBHLIX MNPaBOBLIX  aKTOB,
yCTaHaBnmBawwmux TpeboBaHns K NpeaoCcTaBneHnio MyHULMNAnbHOM YCRyrn, a Takke
NPUHATMEM MMM  peLleHWW,  OCyWecTBnsgeTca B nopagke,  YCTaHOBIEHHOM
noctaHosneHnem AgMmuHucTpauum ropogckoro okpyra Ctpexesoun ot 02.04.2014 Ne 247
«O6 vytBepxaeHun [lopsigka OCYLECTBNEHUS KOHTPONs MNOSIHOTbI W KavecTBa
npeaoCcTaBNeHNa MyHULUMNANbHbIX YCNYr U COBMIOAEHNS NONOXEHUA aAMUHUCTPATUBHbIX
pernaMmeHToB MNpenoCTaBneHnss MyHUUMNanbHbIX YCIyr Ha TeppuTopuu TropoACKOro
okpyra CtpexeBon».

nOpH,EI,OK n Nnepnogn4HOCTb OCyLLUECTBIIEHUA NITaHOBbLIX N BHEMITAHOBbLIX NMPOBEPOK
NONMHOTbI U Ka4YeCTBa npeaocTaBnieHnsa MyHVILI,VII'IEU'IbHOVI yCIlyru, B TOM 4HucCre nop4anokKk un
(*)OprI KOHTpPOJ14 3a NOSTHOTOW M Ka4YEeCTBOM npeagocrtaBlieHNA MyHI/ILI,l/II'IaJ'IbHOI7I ycnyru

106. KoHTponb 3a NOSIHOTOM M Ka4yeCcTBOM MNpedoCTaBNeHUs MyHULMNansHOW
yCnyru ocyuiecTtsnsercsa B popmax:

1) npoBeaeHUs NPOBEPOK;

2) paccMmoTpeHna xanob 3aaBuTenen Ha pencteus (6esgencteme) opraHa,
NpefoCTaBnAwLWEro  MyHMUMNanbHYKO — ycnyry,  OOMMKHOCTHOrO  fvua  opraHa,
npeaocTaBnAwLLIEro MyHALUNANBHYO YCyry, MMb6o MyHMUMNANbHOMO Criyatuero.

107. B uenax OCyWecCTBMEeHUs KOHTPONA 3a [MOMHOTOM WU KayecTBOM
npeaocTaBneHna MyHUUMNanbLHOM YCryru nNpoBOAATCA MraHOBble WM BHEMMAHOBbIE
nposepkn. [lopsaok WM NEepuoavyvHOCTb  OCYLLECTBIIEHUSA  MMAHOBBLIX  MPOBEPOK
yCTaHaBnMBaeTCs MNOoCTaHOBNeHneM AOMUHUCTpaumMyM ropoackoro okpyra CTpexeBow.
[Mpn npoBepke paccMaTpuBalOTCA BCE BOMPOCHI, CBA3aHHbIE C MpefocTaBrneHnem
MyHULUMNANbHOW yCcnyrn (KOMMNeKCHble NpoBepKn), Uu OTAENbHbIN BOMPOC, CBA3AHHbIN
C npefocTaBreHVeEM MyHUUMNAnbHOW Yycnyru (TemaTtudeckue nposepkun). [lpoBepka
TakKke MOXeT NMPOBOAUTBLCA MO KOHKPETHOM xanobe 3asasuTens.

108. BHennaHoBble MPOBEPKN MPOBOAATCH B CBSA3M C MPOBEPKOM YCTPaHEHWUS
paHee BbISBNEHHbIX HapyLleHUun ALMWHUCTPATUBHOIO perfiameHTa, a Takke B criyyae
nony4veHus xanob 3aasuTenen Ha gencTems (besgencTame) opraHa, NPegoCTaBnASOWEro
MyHMUMNANbHYKD  YCNyry, [OOMMKHOCTHOrO  fvua  opraHa, nNpefocTaBnsowwero
MYHULMNANbHYIO YCryry, Mo MyHUUMNANbHOro Cnyxatuero.

109. PesynbTatbl NpoBepkM OPOPMIIAIOTCHA B BUOE akTa NpoBEpPKU, B KOTOPOM
YKa3bIBalOTCH BbISABMNEHHbIE HEJOCTATKN U NPEASIOKEHUSA MO UX YCTPAHEHMIO.



OTBETCTBEHHOCTb AOMKHOCTHbIX NIL, OpraHa, NpeoCcTaBAoLWeEro MyHULMNAIbHYO
ycrnyry, 3a peLueHus n gencteus (6esgencreme), npuHMMaemble (OCyLEeCTBNSAEMbIE) UMN
B X04e NpefocTaBrieHns MyHULMMNAanbHON YCnyru

110. o pesynbTaTam nNpoOBEAEHHbIX TMPOBEpPOK, B Cry4yae BbIABEHNA
HapylweHun cobnogeHna nonoXeHun AOMUHUCTPATUBHOIO perfamMeHTa, BUHOBHbIE
OOMMKHOCTHbIE Ivua opraHa, MpefoCTaBnslowero MyHUUMNANbHYK YCIyry HecyT
OTBETCTBEHHOCTb, YCTaHOBMEHHYI 3akoHogaTenbcTtBOM Poccuiickon ®epepauumn 3a
peweHna wn pgencteua (6es3gencTeme), nNpuHMMaemble B Xo4e NpeaocTaBreHus
MYHULUUNANbHOW YCAyrn.

111. OTBETCTBEHHOCTb AOIMKHOCTHbIX NWL, OpraHa, npeaoCcTaBnsOLEro
MYHUUMNANbHYK YCIyry 3akpennaeTcs B AOSMKHOCTHbIX MHCTPYKUUAX B COOTBETCTBUN C
TpeboBaHuasMKN 3akoHogaTenbcTBa Poccuinckon ®depepaummn K 3akoHOAATENbCTBA
Tomckown obnacTtu.

MonoxeHus, xapakTepuayroLime TpeboBaHUs K NOPSIAKY U hopMam KOHTPOs 3a
npeaocTaBneHNeM MyHULMNANbHOM YCNyri, B TOM Y/CIe CO CTOPOHbI 3asBUTENEN, UX
00beaAnHEHUN 1 opraHM3auunn

112. KoHTposb 3a npegocTaBfieHMEM MyHULMNANbHOW YCNyru, B TOM YUCIE CO
CTOPOHbI 3aaBUTENEN, X 00 bEANHEHUIN U OpraHu3aLmin, OCyLLEeCTBNAETCS NOCPECTBOM
nybnukauun ceegeHun O OeATenbHOCTU opraHa, NPeaoCTaBnALWEro MyHUUUNanNbHY
ycnyry npv npegoctaBfieHUn MYyHUUMMNAnNbHOW YCMyru, MNONyyYeHUs 3asBUTenamu, ux
00begMHEHNAMM N OpraHn3aUnsIMN akTyarbHOW, NOSIHON M AOCTOBEPHOW MHpopMauumn o
nopsiake npefdocTaBneHuss MyHuUMnanbHOW ycnyrm un obecrnedyeHuss BO3MOXHOCTU
pocyaebHoro (BHecyaebHOro) paccMoTpeHus xanob.

V. HocynebHbIn (BHECYyAeOHbLIN) NnOpsAAoK 06XXanoBaHUA peLueHUn U AencTBUN
(6e3pencTBUSA) OpraHa, NnpeaoCTaBNAKOLWEro MyHMLMNanbHYO YCNyry, a Takke
AOJDKHOCTHbIX NIUL, MYHULMUNANbHbIX CRyXawmux

113. B3agsuTtenu Bnpaee obxanosatb B gocynebHom (BHecyoeGHOM) nopsiake
peweHna n gencteua (6es3gencteme) opraHa, NpeaocTaBnAWEro MyHULMNANbHYO
yCnyry, OfMKHOCTHOrO fMua opraHa, NpeocTaBnsaoLWwero MyHMUmMnanbHyo yenyry, nméo
MYHMLMNANbHOMO CryXaLtiero.

114. MpeameTom pocyanebHoro (BHecyaebHoro) obGxanoBaHMs ABMASAOTCA
peweHna n pgencteua (6es3gencteme) opraHa, NpefocTaBnAWEro MyHULMNANbHYO
yCnyry, OfMKHOCTHOrO fMua opraHa, NpegocTaBnsaoLWero MyHUMnanbHyo yecnyry, nméo
MYHMLMMANbHOMO CryXallero B TOM Yncre B cnegyloLwmx criyvyasx:

1) HapylwleHne cpoka permctpaumMm 3anpoca 3asiBUTenss O npenocTaBreHum
MyHULUMNANbHON yCcnyru;

2) HapyLleHne cpoka nNpefoCcTaBneHnss MyHUUMNanbHOW YCIyru;

3) TpeboBaHve y 3asBUTENA OOKYMEHTOB, HEe MpPedyCMOTPEHHbIX HOPMaTUBHbLIMU
npaBoBbIMM akTamu Poccunckon Pegepauuun, HOPMATUBHLIMW MPaBOBbLIMW aKTamMu
Tomckon obnacTtn, MyHULMNanbHbIMW NPaBOBbIMU akTaMu;

4) oTka3 B npueme Yy 3aaBUTENs [OOKYMEHTOB, MpeaoCTaBfeHWe KOTOPbIX
npeoycMOTPEHO  HOPMAaTUBHbIMM  MpaBoBbIMM  akTamu  Poccuiickon  depepauuu,
HOPMaTUBHLIMW MPaBOBbIMM akTamMu TomMckon o6nacTu, MyHuLMNanbHbIMXA NPaBOBbIMU
akTamu Ans npefocTaBneHns MyHUUMNansHOW yCnyru;

5) oTka3 B NnpegocTaBfeHnn MyHULUMNAnbHON YCIyr, eCnm OCHOBaHUS OTKa3a He
npeaycMoTpeHbl defeparnbHbIMKU 3aKOHAMU U NPUHATBIMA B COOTBETCTBUMM C HUMM
WHBbIMM HOPMaTUBHbLIMX MNpaBOBbIMU akTamu Poccumnckon denepaumm, HOpMaTUBHbIMU
nNpaBoOBbIMKU akTamn ToMckon obnactu, MyHULMNanNsHLIMU NPaBOBbIMU aKTaMu;



6) 3aTpeboBaHMe C 3aaBUTENS MNpUM NpPefoCTaBNEeHUM MYHULUUNANbHOW YCnyru
nnaTtbl, He NPegyCMOTPEHHOW HOPMaTUBHbIMM MpaBOBbIMW akTamu Poccunckon
denepaumm, HopMaTUBHBIMU NPaBOBLIMW akTaMn Tomckon obnactu, MyHUUMNanbHbLIMN
NpaBoOBbIMU aKTamu;

7) oTKa3 opraHa, NpefoCTaBNAKLWEro MyHULMNANbHYK YCyry, AOSMKHOCTHOro
nuua opraHa, npefocTaBnsloWero  MyHAUMNanbHYy — ycrnyry, B uUCOpaBieHuu
OONYLEHHbIX oOnevyaTok M ownboK B BblgaHHbIX B pe3ynbrtaTe npeaocTaBreHns
MYHULUMNANbHOW YCNyrn OOKyMeHTax nvbo HapylweHue yCTaHOBMEeHHOro nyHktom 119
AOMWHNCTPATMBHOIO pernamMmeHTa cpoka Takux ucnpasneHuin.

115. »Kanoba Ha peweHna un  pgencteua  (6esgencteme)  oprawa,
NpenoCcTaBnALWEro  MyHUUMNANbHYH  YCNyry,  OOMMKHOCTHOrO  nuua  opraa,
NpeaoCTaBNAOLWEro MyHAUMMANbHYK yCnyry, b0 MyHMUMNANbHOMO CRyXalero
nogaeTca B NUCbMEHHON dopMe Ha ByMaXHOM HocuTene, B 3MeKTpoHHoM dopme B
opraH, npefoCcTaBnAlWMA  MyHULMNANbHYIO YCNYry W MNOANEXWUT PacCMOTPEHUIO
OOMKHOCTHbLIM NULIOM, HAZENEHHbIM MOSIHOMOYMAMU MO PACCMOTPEHMIO anob.

116. YKanoba wmoxeT 6bITb HanpaeneHa no noyte, Yepes MOLL (npu Hanuumm
3aKIMOYEHHOrO COornaleHns 0 B3aMmMoaencTeun), yepes odumumanbHbli CanT (B pasgene
«Hacenenuto»/  «WHTepHeT-npuemHasa»), C wucnonb3oBaHvem EanHoro noptana
rocy4apCTBEHHbIX U MyHULMNAnbHbIX YCYr (NP TEXHUYECKON BO3MOXHOCTN).

117. OcHoBaHMeM ana Havana npouenypbl 0OGXanoBaHMS peLlleHns W
nencrteus  (6e3gencTBus) opraHa, nNpPeaoCTaBnslOWEro  MyHUUMNANbHYO  YCRyry,
OOJDKHOCTHOIMO Nnua opraHa, npefoCTaBnsiowero MyHuuunanbHyl ycnyry, nmbo
MYHULUMNANbHOIO CryXawero sBnseTcss NOCTynneHne B OpraH, npeaocTaBnsowmin
MYHUUUNAIbHYO YCNyry:

1) anoObl 3asBUTENsl, HanpaBNeHHOW B MNUCbMEHHOW dopMe Ha BymakHOM
HOcuTere No4YTOBOW CBA3bIO MO agpecy, ykazaHHOMy B [lpurnoxeHun 1 K HacTosLwemy
AOMUHNCTPATUBHOMY perfiameHTy;

2) >xanobbl 3aaBUTENd, HanpaBfeHHOM 4Yepe3 oduunanbHbid CanT OpraHoB
MECTHOro caMoynpaBrieHnst ropoAackoro okpyra CtpexeBon, ykazaHHOMY B [punoxeHumn
1 K HacTosilwemMy AOMUHUCTPATUBHOMY pPErfiaMmeHTy;

3) »kanobbl 3aaBUTENS, HanpaBneHHoOW Yepe3 EanHbI nopTan rocy4apCTBEHHbIX U
MyHUUMNanbHbIX ycnyr (pyHkuun) (nocne obecneyeHns TEXHUYECKOW BO3MOXHOCTH);

4) xanobbl 3asBUTENS B NMCbMEHHON hopMe, NOgAaHHOM B X04€e NMMYHOro npuema.

118. YKanoba nognexut obs3aTenbHOM perucTpauum B TEYEHUE TPeX OHEN C
MOMEHTa MNOCTYMMEHNA B OpraH, NpeaocTaBnsoWmMin MyHUUMNanbHyo ycnyry. B aeHb
pernctpauumn xanoba HanpaenseTcs pPyKOBOOMTEMKD oOpraHa, nNpefoCTaBnsoWero
MYHUUMNANbHYO YCyry, nocne 4Yero He nosgHee ogHoro paboyero AHA nepefaeTcd Ha
paccMOTpeHNe OOSMKHOCTHOMY nuuy, HagesrleHHOMY MOSIHOMOYMAMU MO PacCMOTPEHUIO
Xanoo.

119. Cpok paccmoTpeHuss xanobbl He [JOoSbKeH MpeBbllwaTtb NATHaguaTu
pabounx OHEN CO OHA ee peructpauum, a B criydae obxanoBaHus OTKasa opraHa,
npegocTaBNALWEro  MyHUUMNAanbHYH  yCnyry,  OOSKHOCTHOrO  nuua  opraHa,
NpenoCTaBNAILWEro MyHULMNANbHy yCryry, B npMemMe OOKYMEHTOB Yy 3aaBuTens nmbo
B WCMpaBfieHUN [ONyLIEeHHbIX onevyatok M owunbok unm B cnyvae obGxanoBaHus
HapyLleHns YCTaHOBIIEHHOIO CpoKa TaKMX UCMpPaBfeHUn — He nosgHee nATn paboumnx
OHEen Co OHS ee perucTpauuu.

120. YKanoba 3asBuTenda JomkHa cogepaTtb cnegyoLlyo nHpopmaumio:

1) HaumeHoOBaHWe oOpraHa, npegoCTaBNAOLWEro MyHUUMNANbHYO  YCnyry,
OOIMKHOCTHOrO nuua opraHa, npeaocTaBnsloWero MyHuumMnanbHy  ycnyry, nubo
MYHMUMNANbHOIO  Criykallero, peweHna u pgencteus  (6e3gencteme)  KOTOPbIX
obxanytoTcs;

2) hamunuio, NMs, OTYECTBO (MPU HanuMyuu), CBEAEHUS O MecCTe XUTenbCTBa
3asBuTens - guanyeckoro nuua nmMbo HaMMeHoBaHWE, CBEOEHUS O MECTE HaXOXAEeHUs
3asBUTENS - KOPUONYECKOro Nuua, CTPYKTYPHOro noapasgeneHns ropuandeckoro nuua, a



TaKke HOMep KOHTAKTHOro TenedoHa, agpec 3NeKTPOHHOW MNoyTbl (MpU Hanuyum) u
MOYTOBbIV aapec, NO KOTOPbIM AOMKEH ObITb HANpPaBneH OTBET 3assBUTENIO;

3) cBegeHna o6 obxanyemblx peleHusx n gencteuax (6esgencTesum) opraHa,
npegocTaBNAwLWEero  MyHUUMNanbHYH  yCnyry,  OOMKHOCTHOrO  nuua  opraHa,
npeaocTaBnAwLLIEro MyHULUNANBHYO YCyry, MMb60 MyHUUMNANbHOMO CriyXallero;

4) poBodbl, HA OCHOBaHWM KOTOPbIX 3asiBUTESNlb HE COrfnaceH C pelleHveMm wu
aencrenem (6e3gencTtBmemM) opraHa, nNpPeaoCTaBnSOWEro MyHUUMNANbHY  YCIyry,
OOJDKHOCTHOIMO Nnua opraHa, npefoCTaBnsiowero MyHuuunanbHyl ycnyry, nmbo
MYHULUMNANbHOrO CriyXaLuero.

K xanobe 3aaBuTenb Bnpase MPUMIOXWUTb OOKYMEHTbI, MOATBEPXAAKLWME ero
AoBoAbl, MMBO NX KONUK.

121. Mo pesynbTaTaM pacCMOTpPeHUa xanobbl opraH, npeaoCcTaBNALMA
MYHUUUNAIbHYO YCNyry, NPUHUMaeT OAHO N3 CredyloLwmx peLleHnn:

1) o6 ygoBneTBOpeHun xanobbl, B TOM 4ucne B (popme OTMEHbl MPUHSTOrO
peLlleHns, ucnpaBneHns AOoNnyLeHHbIX OpraHoM, MpeaoCTaBnsaloWmMM MyHULMUNATbHYIO
ycnyry, one4yatok u owuboKk B BblAaHHbIX B pes3ynbTaTe NpeaocTaBreHus
MYHUUMNANbHOM YCNyru [OOKYMeHTax, BO3BpaTa 3adABUTENIO [OEHeXHbIX CpeacTs,
B3MIMaHWe KOTOPbIX HE NpeayCMOTPEHO HOPMAaTUBHbLIMW NPaBoOBbLIMU akTamu Poccumnckon
degepaunn, HopMaTUBHBIMU NPABOBbLIMM akTaMu TOMCKOW 06racT, MyHUUMNanbHbIMU
NpaBoOBbIMW akTaMu, a Takke B UHbIX hopMax;

2) 06 oTkase B yAOBNETBOPEHMM XKanoobl.

122. B cnyyae npuHaTMa peweHusa 06  ygoBneTBOpeHunM  xanobbl
opraHusyeTcs paboTa No BOCCTAaHOBIIEHUIO HApYLUEHHbIX NpaB 3asBUTENS, a Takke UHble
MEpPONPUATUSA, HaNpaBrneHHbIe Ha YCTPaHEeHWE BbISIBNIEHHbIX HAPYLUEHUM.

123. Mpun yCTpaHeHun BbISABJTIEHHbIX HapyLwleHun, BOCCTaHOBJIEHUN
HapyLLeHHbIX MNpaB 3asiBUTENS CPOKU BbINOSIHEHUS agMWHUCTPATUBHBLIX Npoueayp He
MOryT nMpeBbillaTb CPOKOB, YCTAHOBMEHHbIX HacToAWMM  AOMUHUCTPaTUBHbLIM
perrnamMmeHTOM.

124. He nosgHee gHs, cnefyowero 3a AHEM NPUHATUA peLueHns, yKka3aHHOro
B nyHkTe 121 AOMMHUCTpPATMBHOIO perfnaMeHTa, 3asiBUTEeN0  HanpasriseTcs
MOTUBMPOBAaHHbLIN OTBET O pe3yrbTaTax PacCMOTPEHMUS xanobbl CNocoboM, YykasaHHbIM B
xanobe.

125. B cnyyae ycTtaHOBneHuss B xode unNu nNo pesynbTaTaM pacCMOTPEHUs
Xanobbl NpM3HaKkoB coCTaBa agMUHUCTPATUBHOIO NPaBOHAPYLUEHUS UM NPEeCcTynneHns
OOIDKHOCTHOE  NUUO, HadenNeHHoe MOMHOMOYUSAMW MO PacCMOTPEHUIO  Xanob,
He3aMeaMTenbHO HanpaBnsaeT uMetoLmnecs maTepuarnbsl B opraHbl NPOKypaTypbl.



MpunoxeHwue 1
K AOMUHUCTPATMBHOMY

pernameHTy

NpefoCcTaBneHNs MYHULMNANbLHOW yCnyru
«Bblgaya nopybo4yHoro 6uneta wn (unwu)
paspelleHMs Ha nepecagky OepeBbeB U
KyCTapHMKOB Ha TEppUTOPWUM TOPOLACKOro

okpyra CtpexxeBon»

CnpaBoy4Hasa MHdopMaLusa 0 MecTe HaxoXaeHus, rpadmke paboTbl, KOHTAKTHbIX
TenedoHax, agpecax 3/IeKTPOHHOM NOYTbI OPraHoOB, NPeAOoCTaBNAIOLWMNX
MYHMLMNANbHYIO YCIYry, UX CTPYKTYPHbIX nogpasfesrieHuin U opraHusauum,

yYacTBYHOLWMUX B NpefoCTaBNeHUN MYHULUNANbLHON yCIyru

1. AOMUHUCTpaUunsa ropoackoro okpyra CTpexeBomn.

Mecto HaxoxaeHus AOMUHMCTPaLMM

CtpexeBoMu, ynuua EpmakoBa, 46a.
"padhmk paboTbl AAMUHUCTPaUUK ropoackoro okpyra CTpexeBon:

ropogckoro okpyra CTpexeBoun: T.

MoHeaenbHWK ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHuk ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepkisa
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
YeTBepr ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06edeHHO20 nepepnisa
MaTtHuua ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spemsi

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cyb66oTa 8bIXO0HOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU OEHb.

‘pachmk npnema 3asisutenen B ADMUHUCTPALMKN ropoackoro okpyra CTpexeBon:

lMoHeaenbHuK: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHMK ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06edeHHO20 nepepnisa
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepnisa
YeTBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepniea
MaTtHuua ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepnisa
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU OeHb

MouytoBLIN agpec AOMWHUCTPAUUKM TFOpPoACKOro okpyra CTpexeBown:

Tomckasa obnacTb, r. Ctpexeson, yn. EpmakoBa, 46a.
KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 5-10-01.
OdmumanecHbin cant AgMUHUCTPaLMKM ropoackoro okpyra CTpexeBoW B CeTu

WHTepHeT: http://admstri.tomsk.ru.

636785,


http://admstrj.tomsk.ru/�

AOpec 9neKkTPoOHHOM MoYTbl AOMUMHUCTPaUMM ropofckoro okpyra CTpexeBon B
ceTn NHTepHeT: office@admstrj.tomsk.ru.

2. Otpen ©e30nacHOCTU MPOXMBAHUS U rpakgaHCKoM 060pOoHbI YnpaBneHus
ropoAcKoro xo3amncrea n 6e3onacHOCTU NPoXnBaHMa AAMUHUCTPaLMKN ropoaCcKOro okpyra
CtpexeBon.

MecTo HaxoxaeHust otTaena 6e30nacHOCTU NPOXUBAHUA U rPaXXaAaHCKOW 0BOPOHLI
YnpaBneHns ropoackoro Xxo3amctBa W 0e3onacHoOCTU NPOXMBaHUS AOMUHUCTPaLUK
ropoackoro okpyra Ctpexeson: r.Ctpexeson, ynuua Ctpoutenen, 55/1, 2 atax kabuHet
Ne 2.

Npadmk paboTbl oTaena 6e30MacHOCTU MPOXMBAHUSA M Fpa4aHCKOM OGOPOHLI
YnpaBneHns ropoackoro Xo3amctBa W 0e3onacHOCTU NPOXMBAHUS AOMUHUCTPaLUK
ropofckoro okpyra CTpexeBowu:

lMoHepenbHUK ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cpena ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepkisa
YeTBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
MatHuua ¢ 8.30 do 16.00-paboyee spemsi

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU O€Hb.

pachuk npuvema 3asBuTENnen B YMNpaBfeHUMM T[OPOACKOro X03sncTBa W
6esonacHOCTM NpoXxmBaHNa AgMUHUCTPaLMK ropogckoro okpyra CTpexeBowu:

MoHeaenbHWK ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepwisa
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cpena ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 rnepepnisa
YeTBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepwisa
MNatHnua HernpueMHbIU 0eHb
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU O€Hb.

MouToBbIM agpec oTaena 6e30MacHOCTM MPOXMBAHUA U FPaXKAaHCKOW OBOPOHDI
YnpaBneHns ropoackoro Xo3amctBa W 0e3onacHOCTU NPOXMBaHUS AOMUHUCTPaLUK
ropoackoro okpyra Crtpexeson: 636780, Tomckas obnactb, r. CTpexeBon, ynuua
Ctpoutenen, 55/1.

KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 5-61-56, 5-59-47, 3-13-70.

OduumanbHbii cant otaena 6e30nacHOCTM NPOXMBAHUSA U FPaXXaAaHCKOW 0OOPOHbI
YnpaBneHna ropoackoro xo3smcrea M 6e3onacHOCTM NPOXuBawus  AQMUHUCTPaUMK
ropofckoro okpyra CtpexeBou B ceTn VIHTepHeT: http://admstr|.tomsk.ru.

AOpec aneKkTpOHHOM MouyThbl OoTAena 6e30nNacHOCTM NPOXMBAHUA U FPaX4aHCKOW
00OOpOHbI  YNpaBneHns ropoAcKoro xo3snctea M 6e30MacHOCTU  MPOXUBaHUSA



mailto:office@admstrj.tomsk.ru�
http://admstrj.tomsk.ru/�

AOMUHUCTpaUmn ropoacKoro oKpyra CtpexeBon B cetn NHTepHeT:
Karpenko@admstrj.tomsk.ru; Tretyakova@admstrj.tomsk.ru.

Mpunoxexwue 2

K AOMUHUCTPATMBHOMY pernameHTy
nNpeaocTaBneHNa MyHUUMMNANbHON YyCrnyru
«Bblga4a nopyboyHoro Ouneta u (Mnu)
paspelleHns Ha nepecagky OepeBbeB WU
KYCTapHUKOB Ha TeppuUTOpuUM TFOpPOACKOro
okpyra CtpexxeBomn»

MPEONATAEMAA ®OPMA 3AABITIEHNA
3amectutenio Mapa ropoackoro
okpyra CtpexxeBomn

oT

(©.1.0.)

(HaMMeHoBaHWe PPULANYECKOro Nuua)
3aperncTpupoBaHHoro(on) no agpecy:

TenedoH:
3asaBneHue

Mpowy BblgaTb NOPY6OYHBbIN OBUNET Ha BbIPYOKY 3efeHblX HacaxneHun Ha
3emMernbHOM y4yacTke no agpecy
(adpec (mecmo HaxoxO0eHuUe 3eMerlbHO20 y4Yacmka)

MpuynHa BbIpYOKKN 3eneHbIX HacaxneHumn

(cmpoumernibcmeo, (PeKOHCMpPYKUUS)

06beKkmos KkanumarnbHO20 cmpoumersibcmea, caHumapHasi pybka u
PEKOHCMPYKUUS 3e/IeHbIX Hacaxxo0eHul

goccmaHossIeHuUe pexxuma uHconayuu u m.o.)

[MpaBo Ha NonNb3oBaHWE 3eMsien 3aKpenneHo
(HaumeHosaHuUe OOKyMeHma Ha rpaso cobcmeeHHocmu,

griadeHust, Mosib308aHUs, PACOPSIKEHUSsT 3eMeTbHbIM y4acmKoMm)
Ana nHpopmauum coobuiato:
BUA M KONMMYECTBO 3€NEHbIX HAaCaXXaAeHWN

Cpok npoBegeHuns paboT ¢ 20 _r.no 20 .
K 3asiBneHuto npunaratTcs cnegyowme AOKYMEHTI:

1.
2.



mailto:Silizneva@admstrj.tomsk.ru�
mailto:Tretyakova@admstrj.tomsk.ru�

3.
4.

Cnocob Bblgaum pesynbTarta ycnyru:

(Mpu  flU4HOM oObpaweHuu 8 op2aH MECMHO20 CcaMoyrnpaeseHus, pu JU4YHOM
obpaweHuu 8 M®L{, noumosbim omripasrieHueM, 8 351IeKMpPOHHOU ¢hopme)
20 .

(noanuce) (pacwmdpoBka nognucm)



MNpunoxeHune 3

K AOMWHUCTPATUBHOMY pernameHTy
NpeaocTaBneHns MyHUUMNAnbHOM YyCryru
«Bbligaya nopybo4yHoro 6uneta wn (unwu)
paspelleHns Ha nepecagky OepeBLEB U
KyCTapHUKOB Ha TeppuUTOpuMM TFOPOACKOro
okpyra CtpexxeBon»

MPEONTATAEMAA ®OPMA 3AABITIEHNA
3amectutento Mapa ropogckoro
okpyra CtpexeBon

oT

(©.1.0.)

(HanmeHoBaHMe pUaNYECKoro Nnua)
3apernctpupoBaHHoro(on) no agpecy:

TenedoH:

3asBsneHve
Mpowy BblgaTb paspelleHne Ha nepecagky AepeBbeB U (MNnN) KYCTapHUKOB Ha
3eMenbHOM yyacTke no agpecy
(adpec (mecmo HaxoxO0eHue 3eMerlbHO20 y4Yacmka)
MpuunHa nepecagkn  3eneHbiX  HacaXgeHun
(cmpoumernbcmeo, (PEKOHCMPYKUUS)

06beKmoe8 KanumasibHo20 cmpoumesiscmea, caHumapHasi pybka u
PEKOHCMPYKUUS 3€/1eHbIX Hacaxxo0eHul

goccmaHossIeHuUe pexxuma uHconayuu u m.o.)

[MpaBo Ha NoNb3oBaHWE 3eMrien 3aKpenneHo
(HaumeHosaHuUe OOKyMeHma Ha rpaso cobcmeeHHocmu,

gnadeHus, rnosib308aHUs, PacropsiXKeHUsT 3eMeJIbHbIM y4acmKoM)
[na nHdopmauum coobuuato:

BUA W KONIMYECTBO 3€SEeHbIX HacaxaeHumn

Cpok npoBeneHust pabot ¢ 20 r.no 20 .
K 3asiBneHuto npunaratTcsa cnegyowmne JOKYMEHTbI:

1.
2.
3




4.

Cnocob Bbigayu pesynbTaTta ycnyru:

(Mpu nu4yHOoM obpawieHUU 8 opeaH MeCmHO20 caMOoyrnpassfeHus, npu U4YHOM
obpaweHuu 8 M®L{, noumosbiMm omripasrieHueM, 8 351IeKMpPOHHOU ¢hopme)

20 .

(nognuceb) (pacwmdpoBka nognucu)



MNpunoxeHwune 4

K AOMVHUCTPaTUBHOMY pernameHTy
NpefocTaBneHNs MYHULMNANbLHOW yCnyru
«Bblgaya nopybo4yHoro 6uneta wn (unwu)
paspelleHMs Ha nepecagky OepeBbeB U
KyCTapHMKOB Ha TEpPpUTOPUM TOPOLACKOro

okpyra CtpexxeBon»

BJTOK-CXEMA MOCJIEQOBATENBHOCTW OENCTBUN
npv NpeaocTaBneHn MyHUUUNAanNbLHOM yCnyrm
«Bblaava nopyboyHoro 6uneTa u (Unu) paspeLueHnst Ha nepecaaKky epeBLEB U
KyCTapHUKOB Ha TEpPUTOPUN ropoackoro okpyra CTpexxeBon»

O6palleHune 3asaBuTens

CootBeTtcTBME coaepXxaHua 3adaBlieHnA U naketa JOKYMEHTOB TpGGOBaHVIFIM,
YCTAHOBJIEHHbLIM A,D,MI/IHVICTpaTVIBHbIM pernameHTomMm

|

Pernctpauus 3asiBneHus, onpeaeneHme oTBETCTBEHHOIO 1 OeHb
nvua 3a npegocTaBrieHne MyHuumMnansHom ycnyrm nméo
OTKa3 B Npueme JOKYMEHTOB
| PaccmoTpeHue 3asBneHnst M NPUNOXKEHHbIX OKYMEHTOB | 1 OeHb
dopmmnpoBaHme 1 HanpaBreHne MeXBeAOMCTBEHHbIX 6 oHen

3anpocoB B OpraHu3auuu, y4acTByoLme B

npegocTaBneHUN MyHULMNANbHOW YCIyTy

Y

MpuHATHE pelueHne o Bblaave nopyboyHoro buneta u (Mnn) paspeLlleHe Ha nepecaaky
3eN1eHbIX HACaXXAEHUN Ha TePPUTOPUKN rOpOoACKoro okpyra CTpexxeBou

\ 4

ycnyrmm

[a Het
MogroToBka pesynbTaTta [NogrotToBka NMCbMEHHOrO OTKa3a B
npenocTaBneHns MyHUUMNanbHoOm npegocTaBNeHUM MyHMLMNANbHON
ycnyrmm ycnyru
Bblgava pesynbTata npegoctaBneHns MyHULMNanbHOM 3 OHSA




MpunoxeHne 5 «k AOMUHUCTPATUBHOMY
perrnameHTy npegocTraBneHus
MYyHULMNAnIbHOM ycnyrm «Bblgava
nopyboyHoro 6unerta n (unu) paspeLlleHns
Ha nepecagky OepeBbeB M KYCTapHUKOB Ha
TeppuTopun ropoackoro oKpyra
CtpexeBon»

He ponyckatb BegeHue paboT 6e3 pasmelleHnss MHopMaumm Ha WwuTax unm gockax

obbaBneHuin
MNopy6o4HbIN BuneT
Ne oT 20 r.
BbigaHo
(©.1.0.)
Bua pabor:
(CTPOUTENBCTBO, PEKOHCTPYKLUMS, KanuTanbHbI PEMOHT)
Anpec:

OnnaTta KoMmneHcaLunoHHOMN CTOMMOCTH

(HOoMmep 1 gaTa nnaTexHoro nopyyYeHus)
[MpoBeCcT KOMNEHCAUMOHHOE O3efleHeHWe B HaTypanbHOW (opMe Ha TepputTopum
ao 05 utoHs / po 20 ceHTAb6ps r.
(HY>KHOE NOAYEPKHYTbH)

B KONMYECTBE:
(yka3aTb BUAOBOWM COCTaB, BO3PACT BblCAXXMBaEMbIX AEPEBLEB U KYCTAPHMKOB)

Ha OCHOBaHMN AKTa OCMOTpPa 3efeHbIX HacaXaeHUn oT Ne
PaspelwaeTtcs:

Bbipybutb LIT. JEPEBLEB
CoxpaHuTtb LUT. JEPEBLEB

[aTty Hadano paboT no BblpyOKe 3eneHbiX HacaxgeHurn coobwmtb B YnpasneHue
ropogckoro xosaucrtea bIMl n MO He no3gHee yem 3a 5 (NATb) AHEW OO Ha3HAYEHHOro
Cpoka

no Ten:

Cpok genctaua nopydoyHoro éuneta

3amectutens Mapa ropoackoro okpyra,

HayvanbHuK YI'X n bl AgMmuHnctpaunm

ropofckoro okpyra CTpexeBou,

npencenaTtesnib KOMMCCUU @.C. N'mnumbsaHoB

Mopy6o4HbIN BuneT nonyynn

(BOIMKHOCTb, OpraHn3aums, .n.o., NogNUCH)
OTmeTKa 0 BbIBO3€e CpybrieHHOM ApeBecuHbl 1 NOPYBOYHbIX OCTATKOB, Nepecaaku
3eneHbliX HacaXxaeHumn
MHdopmaunio o BbinonHeHUn paboT coodLwmnTb B YNpaBneHue ropoackoro xossamncrea bl
n O B TeyeHue 5 (NATn) gHen nocne 3aBepLieHnn paboT
Mopy6o4HbIN BGUneT 3akpbIT
(maTta, nognucb 3amMecTuTens npeacenaTens KOMMCCUN)




MNpunoxeHune 6

K AOMWHUCTPATUBHOMY pernameHTy
NpeaocTaBneHns MyHUUMNAnbHOM YyCryru
«Bblgaya nopybo4yHoro 6uneta wn (unwu)
paspelleHns Ha nepecagky OepeBLEB U
KyCTapHUKOB Ha TeppuUTOpUMM TFOPOACKOro
okpyra CtpexxeBon»

PASPELIEHNE
Ha nepecanky AepeBbeB N KYCTapHMKOB

Ne oT 20 r.

BbligaHo

Ny (@.1.0.)
pec

Bug pabot

(CTpOUTENBCTBO, PEKOHCTPYKUUSA, KanuTarnbHbI PEMOHT)
B cooTtBeTCTBUM C NpvnaraeMbiM NPOEKTOM (NfaHOM) nepecagku

Ha OCHOBaHMK AKTa OCMOTpPa 3efEeHbIX HAacaXXaeHun oT Ne
Paspeluaetcs:
nepecagnTb LIT. AEPEBLEB,

LUT. KyCTapHUKOB

[aTy Hayano paboT no nepecagke AepeBLEB N KyCTapHUKOB COOOLWMTL B YnpaBneHue
ropogckoro xosanctea bl n O He nosgHee, 4Yem 3a S (NATb) AHEN OO0 HA3HAYEHHOro
Cpoka

no Tern:

Cpok gencTsus paspeLlleHus: ¢ 20 r. po 20 T

3amectutens Mapa ropoackoro okpyra,

HayanbHuK YI'X n bl AgMmuHnctpaunm

ropofckoro okpyra CTpexeBou,

npeacegaTenb KOMUCCUN ®.C. NlMnmmbsaHOB

PaspelueHre Ha nepecagky nony4ms:

(9.1.0., noanuce)

MHdopmaunio 0 BbINONHEHUN paboT cooOLWnTb B YNpaBneHne ropoackoro Xo3smncrea

6e30nacHOCTM NPOXUBAHUA U rpaXxaaHCKon 0OOPOHbI B TeyeHue 5 (NaTu) gHen nocne

3aBepLueHun pabor

PaspelueHure Ha nepecaaky 3akpbITO
(maTta, nognucb 3amecTuTens npeacenaTens KOMMCCUn)
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	Порядок, размер и основания взимания платы, за предоставление муниципальной услуги
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
	Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной ...
	Показатели доступности и качества муниципальной услуги (возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, возможность получения услуги в электронной форме или в многофункциональных центрах предоставления государственных, мун...
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	2) представление заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде;
	3) осуществления мониторинга хода предоставления муниципальной услуги;
	4) получение результата муниципальной услуги.
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	Прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги
	Рассмотрение заявления и представленных документов
	104. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником отдела.
	105. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а ...
	106. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	107. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается постановлением Администрации городского...
	108. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностн...
	109. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
	110. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента, виновные должностные лица органа, предоставляющего муниципальную услугу несут ответственность, установленную законодательством Ро...
	111. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Томской области.
	112. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны заявителей, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу при предоставлении муни...

	113. Заявители вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
	114. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего в том числе в...
	1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;
	4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, мун...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;
	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение у...
	115. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронн...
	116. Жалоба  может быть направлена по почте, через МФЦ (при наличии заключенного соглашения о взаимодействии), через официальный сайт (в разделе «Населению»/ «Интернет-приемная»), с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг ...
	117. Основанием для начала процедуры обжалования решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего является поступление в орга...
	1) жалобы заявителя, направленной в письменной форме на бумажном носителе почтовой связью по адресу, указанному в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту;
	2) жалобы заявителя, направленной через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой, указанному в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту;
	3) жалобы заявителя, направленной через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности);
	4)  жалобы заявителя в письменной форме, поданной в ходе личного приема.
	118. Жалоба подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу. В день регистрации жалоба направляется руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу, после чего не поз...
	119. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме док...
	120.  Жалоба заявителя должна содержать следующую информацию:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, структурного подразделения юридического лица, а также номер контактного тел...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
	К жалобе заявитель вправе приложить документы, подтверждающие его доводы, либо их копии.
	121. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
	1) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявите...
	2) об отказе в удовлетворении жалобы.
	122. В случае принятия решения об удовлетворении жалобы  организуется работа по восстановлению нарушенных прав заявителя, а также иные мероприятия, направленные на устранение выявленных нарушений.
	123. При устранении выявленных нарушений, восстановлении нарушенных прав заявителя сроки выполнения административных процедур не могут превышать сроков, установленных настоящим Административным регламентом.
	124. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 121 Административного регламента, заявителю направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы способом, указанным в жалобе.
	125. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материал...
	Приложение 1
	Справочная информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу, их структурных подразделений и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
	Адрес электронной почты Администрации городского округа Стрежевой в сети Интернет: 1TUoffice@admstrj.tomsk.ruU1T.
	2. Отдел безопасности проживания и гражданской обороны Управления городского хозяйства и безопасности проживания Администрации городского округа Стрежевой.
	Адрес электронной почты отдела безопасности проживания и гражданской обороны Управления городского хозяйства и безопасности проживания  Администрации городского округа Стрежевой в сети Интернет: 1TUKarpenko@admstrj.tomsk.ruU1T; 1TUTretyakova@admstrj.t...

	Приложение 2

	(наименование документа на право собственности,
	_______________________________________________________________________
	владения, пользования, распоряжения земельным участком)
	Приложение 3

	(наименование документа на право собственности,
	_______________________________________________________________________
	владения, пользования, распоряжения земельным участком)
	Приложение 4

	на основании Акта осмотра зеленых насаждений от  _____ № ____________
	Разрешается:
	Вырубить ______________________________ шт. деревьев
	Сохранить _____________________________ шт. деревьев
	Приложение 6

	на основании Акта осмотра зеленых насаждений от  ______________ № _______
	Разрешается:
	пересадить___________________________________________шт. деревьев,
	_________________________________________________шт. кустарников
	Дату начало работ по пересадке деревьев и кустарников сообщить в Управление городского хозяйства БП и ГО не позднее, чем за 5 (пять) дней до назначенного срока
	по тел:_______________________________
	(Ф.И.О., подпись)

