lMoctaHoBneHne AgMmuHucTpauum ropoackoro okpyra Ctpexeson oT 11.10.2016 Ne787
«O6 yTBEpPXKAEHUN AOMUHUCTPATMBHOIO pernameHTa NpeaoCcTaBneHns MyHULMNansHON
ycnyru «[epeBo 3emernb Unun 3eMernbHbIX Y4acTKOB B COCTaBe Takmx 3emMernb U3 O4HON
KaTeropuu B gpyryto» (B pegakumm ot 27.12.2016 Ne977, ot 07.05.2018 Ne291, ot
02.10.2018 Ne733, ot 21.06.2019 Ne476, ot 27.05.2020 Ne354, ot 16.06.2020 Ne437)

B cooTtBetctBUM cO cTatben 8 3emenbHoro kogekca Poccuickon depepaunn,
depgepanbHbIM 3akoHOM OT 21.12.2004 Ne 172-d3 «O nepeBofe 3emMernb U 3eMeribHbIX
Yy4aCTKOB 13 OOHOWN KaTeropuu B ApPYyryto», YacTbio 1 ctatbn 6 degepanbHOro 3akoHa oT
27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusaumm npenocTaBreHns rOCyAaPCTBEHHbIX U
MYHUUMNAMNbHbIX YCIyr», HA OCHOBaHUM NyHKTa 21 yactn 1 ctaTtbn 46 YcTtaBa ropoackoro
okpyra CtpexeBon

MOCTAHOBIAIO:

1. YTBepauTb AAMUHUCTPATUBHBLIA pernameHT npegocTtaBreHns MyHUUMnanbHOW
ycnyrn «[lepeBoa 3eMenb unm 3eMernbHbIX Y4acTKOB B COCTaBe TakuMx 3eMeflb U3 OOHOW
KaTteropum B ApYryto» COrfacHO NPUOXEHMIO.

2. MNpusHaTb yTpaTUBLLMMM CUFY MOCTaAHOBMEHMS ALMWHUCTPALUM TFOPOACKOro
okpyra CtpexeBon:

- ot 07.02.2013 Ne 109 «O6 yTtBepxaeHUn AOMUHUCTPATMBHOIO perfiameHTa
npeaocTaBneHnsa MyHuuunanoHon ycnyrm «llepeBoq 3eMenb Ui 3eMenbHbIX Y4acTKOB B
COCTaBe Takux 3eMerflb U3 OOQHOW KaTeropum B Apyryoy;

- or 24.05.2016 Ne 443 «O BHeceHUM WU3MEHEHUA B MNOCTaHOBIEHNE
AoMmunHmncTpaummn ropogckoro okpyra Ctpexeson ot 07.02.2013 Ne 109».

3. HacTosiliee nocTaHOBMNeHWE MNOANEXUT pasMeLLEHU0 Ha oduumanbHOM canTe
OpraHoB MECTHOro caMoynpaBsfieHusi ropoackoro okpyra CtpexxeBon.

4. KOHTpOrb 3a UCNOSTHEHNEM HACTOSALLErO NOCTAHOBMEHMS OCTaBMA 3a COBOMN.

W.o. Mapa ropoackoro okpyra,
3amectutens Mapa no aKoHOMUKe 1 (prHaHCaMm B.B. leHn4yeHko



MpunoxeHwne

YTBEP>XOEH
NOCTaHOBMNEHMEM
AOMWHUCTPaUNN rOPOACKOTO
okpyra CtpexeBon

oT 11.10.2016 Ne 787 (B
pegakumm ot 27.12.2016 Ne977,
oT 07.05.2018 Ne291, ot
02.10.2018 Ne733, oT 21.06.2019
Ned76, ot 27.05.2020 Ne354, ot
16.06.2020 Ne437)

AOMUHUCTPATUBHbIU PEFMAMEHT
npegocTaBrneHna MyHuuunansHom ycnyru «lMepeBoa 3eMenb Unu seMenbHbIX
Yy4YacTKOB B COCTaBe TakuMX 3eMeflb U3 OQ4HOMN KaTeropum B Apyryo»

l. OobLwme nonoxeHus

MNpeomeT perynupoBaHus agMUMHUCTPATUBHOMO perfiaMeHTa  npeaocTaBneHus
MyHULMNAnbHOW yCcnyru

1. AOMWHUCTPATMBHBLIA perfamMeHT MNpefocTaBrneHns MyHUUMNansHOW Yycnyru
Nno nepesBody 3eMernb UMM 3eMerbHbIX Y4acTKOB B COCTaBe TakuxX 3eMenb U3 OfHOM
KaTteropuu B Apyryto (qanee - AOQMUHUCTPATMBHbLIN perfnaMeHT) yCTaHaBnmMBaeT nopsagok 1
cTaHgapT nNpefocTaBneHnss MyHUUUnansHOW ycrnyri no nepesoay 3eMerb Uy 3eMerbHbIX
y4aCTKOB B COCTaBe Takux 3emeflb W3 OfHOW KaTeropum B Apyrywo (ganee -
MyHuuMnanbHaa  ycniyra)  AgMuHuUcTpaumen  ropogckoro  okpyra — Crtpexesow,
OOIMKHOCTHLIMW NULAMW U MyHUUMNANbHBIMU CRyXawmMmu AAMUHUCTPAUUM FOPOACKOro
okpyra CtpexeBon.

Kpyr 3asButenen

2. 3asBuTenamMu ABRAOTCS U3MYEckMe nuua, topuamndeckme nuua, nmbo mx
YNorIHOMOY€eHHbIe NpeAcTaBUTenu (ganee - 3asaBuTenb).

TpeboBaHus K nopagKy WHPOPMUPOBAHWSA O NPESOCTABEHUN MYHMLMNANbHOW
ycnyru

3. MHdopmupoBaHue rpaxgaH O nopsigke npefocTaBrieHns MyHUUMNanbHOU
ycrnyrm obecneynBaetcs MyHUUUNAaNbHbIMU cnyxaLinmu, cneymanucTtamm
AOMUHUCTpauMn ropoackoro okpyra CTpexeBon, MHOrogYHKUMOHANbLHOMO LEeHTpa
npeaocTaBnNeHns rocyAapCTBEHHbIX M MyHuUMnanbHbiX ycnyr (ganee — MOLU) npwm
HanM4YnUM 3aKNKYEHHOro  OpraHaMm MECTHOrO CcamoyrnpaBfieHUs TOpPOACKOro OKpyra
CtpexeBon ¢ MOLl cornaweHus o B3aMumMoaencTBumn, B COOTBETCTBUM C TpeboBaHMAMM,
npenycMoTpeHHbIMM cTatben 18 PepepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne210-03 «O6
opraHusauun npefocTtaBreHns rocyaapCTBEHHbIX U MyHUUMNAanbHbIX ycrnyr» (danee -
cornaweHune ¢ MoLl).

4, OcCHOBHbIMM  TpeboBaHUAMM K MHOPMUPOBAHWUIO rpaXkgaH O mnopsagke
npenocTaBneHns MyHUUMNAanbHOW YCNyrn SBRSKOTCA AOCTOBEPHOCTb NPeaoCTaBnsieMon
WHpOpMaUUK, YEeTKOCTb B MU3MNOXEHUUM UHGOpMauuuM, MnosiHOTa W OnepaTUBHOCTb
NHOPMUPOBAHUSL.
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5. Mecto HaxoxgeHus AgmuHUCTpaumMm ropoackoro okpyra CTpexeBow,
OpraHoB WM OpraHusauui, y4acTBYIOLLMX B MPedoCcTaBNeHnn MyHULMNANbHOW YCnyrn, ux
noyToBble agpeca, oduumnanbHble canTbl B NH(POPMAaLNOHHO-TENEKOMMYHUKALNOHHON
cetn «WHTepHeT» (manee — ceTb WHTepHeT), uHdopmauus o rpadukax pabdoThbl,
TenedoHHbIX HOMepax N agpecax 3N1eKTPOHHOM NoYThl NpeacTaBneHsbl B MNMpunoxeHnn 1 K
AOMUHUCTPATMBHOMY perfnameHTy.

6. NHdopmaumss o mecTe HaxoxaeHusi, rpadmkax pabotebl AgMuUHMUCTpauum
ropogckoro okpyra CTpexeBOW, OpraHoB W  OpraHusauumi, Yy4acTBYKOLUMX B
npegocTaBneHn MyHULMMansHOW yCcnyru, o nopsake npeaocTaBrieHUss MyHUUMNansHOm
ycnyru pasmelwiaeTcsa Ha oduuuanbHOM canTe OpraHoB MECTHOrO camoynpaBneHus
ropogckoro okpyra CtpexeBon B ceTn WHTepHeT, B dedepanbHOM rocygapCTBEHHOW
MHJOPMaLNOHHOWN cucTteMe «EOnHbIN nopTan rocyfapCTBEHHbIX U MyHUUMNAMbHbLIX YCIyr
(dyHKUMW)» (nanee — EAWHBIA nopTan rocyAapCTBEHHbIX M MyHUUMNANbHBLIX YCryr
(dbyHKUMR)), a TakKe NpegocTaBnNAeTcs No TenegoHy 1 ANIEKTPOHHOM NoyTe.

7. Ha oduvumnanbHOM canTe OpraHoOB MECTHOro camoynpaBsfieHUsi ropoacKoro
okpyra CtpexeBon B ceT VIHTepHeT pa3meLLaeTcs cregyowas nHpopmaums:

1) HavmeHoBaHWe ¥ noyToBble agpeca AOMUHUCTpPaUUW TOPOLACKOro OKpyra
CtpexeBou;

2) Homepa TenedoHoB AOMUHUCTPaLUMK ropoackoro okpyra CTpexesou;

3) rpaduk paboTbl AGMUHUCTPaLMK FOpOACKOro okpyra CTpexeBo;

4) TpeboBaHNA K NMCbMEHHOMY 3anpocy rpaxgaH O npegocTaBneHum nHpopmauum
0 nopsake npegocTaBneHuss MyHUUMNansHOW YCryru;

5) nepeyeHb AOKYMEHTOB 415 NOMyYeHNa MyHUUUNAanbHOW yCnyru;

6) TekcT AOMUHUCTPATUBHOIO perfnameHTa ¢ NpUNoXKeHNAMMU,;

7) KpaTKoe onucaHve nopsigka NpeaocTaBrneHuss MyHUuunanbHoOW ycnyrmn (6nok-
cxema).

7.1. Ha EgmMHom nopTane rocyaapCTBEHHbIX U MyHULUMNANbHbIX YCnyr (OyHKUnR)
pa3smMeLLaeTcsa cnegyoowaa nHpopmauus:

1) ncyepnbiBaoLLNiA nepeyeHb AOKYMEHTOB, HeobxoaMMbIX ans
NpeaoCTaBNeHNa MyHULMNanbHOW ycnyrn, TpeboBaHuss K OGOPMIIEHUIO YKa3aHHbIX
OOKYMEHTOB, a Takke nepedeHb JOKYMEHTOB, KOTOpble 3asBUTENb BrpaBe NpeacTaBuUTb
no co6CTBEHHOW MHULINATUBE;

2) Kpyr 3asBuTenen;

3) CpOK NpefocTaBneHnss MyHUUUnNansHoOu ycnyru;

4)  pesynbTaTbl  NPeAOCTaBNEHUA  MyHULMNANbHOW  yCnyruy, NOpsiA0K
npeaocTaBneHns AOKYMEHTa, ABnsAoLLerocs pe3ynbTaTom npeaocTaBneHns
MyHULUMNANbHOW yCcnyru;

5) pasmep rocygapCTBEHHOW MOLWWHbLI, B3WMaeMouW 3a npegocTaBneHve
MyHMLUMNANbHON yCcnyru;

6) ncyepnbiBaOLWNA NepevyeHb OCHOBaHWUM AN MPUOCTaHOBMEHUA UMM OTKasa B
npeaocTaBneHnn MyHUUMNanbHON ycnyru;

7) o npaBe 3asBuUTENA Ha pocynebHoe (BHecygebHoe) obxkanoBaHue OencTBUi
(6e3pencTBms) M pelieHun, NpUHATBIX (OCyLLeCcTBNsieMblX) B Xo4e npefocTaBreHus
MYHULMNANbHON yCnyru;

8) opmbl 3aaBneHun (yBeOOMMEHUW, COOBLEeHUn), ucnonb3yemble npwu
NpeaoCTaBNeHNN MYHULMNANBHON YCNyru.

8. WHpopmaumio o nopsgke MnonyyvyeHUss MyHULMNanbHOW YCnyru, a Takke O
MecTe HaxOXOEHWs, KOHTaKTHbIX TenedoHax (TenedoHax Ons CApaBokK), aapecax
9NEKTPOHHOM NoYThl, rpadumke paboTbl, cBeaeHuss 006 opraHax W opraHu3aumsix,
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y4acCTBYHOLIMX B NpeaocTaBleHnn MyHUUUNanbHOM YCryrn Unu siBASOLWNXCA UCTOYHUKOM
nonyyYyeHnst MHopmaLmmn, rpaKaaHnH MOXET NONYYUTb:

NMYHO npu obpaweHnM K JOSMKHOCTHOMY nuuy  (cneunanucty) YnpasneHus
MMYLLLECTBEHHbLIX W 3E€MESIbHbIX OTHOLWEHUN AOMUHUCTpAUUKM TOPOLCKOrO  OKpyra
CtpexeBou;

No KOHTAKTHOMY TenedoHy B 4acbl paboTbl ALMUHUCTPALUKM FOPOLCKOro OKpyra
CtpexeBoMu, ykasaHHble B [MpunoxeHnn 1 K ADMUHUCTPATUBHOMY perfamMmeHTy;

B popme 3MEeKTPOHHOro OOKYMEHTa Ha afpec 3MEeKTPOHHOM MOYTbl, YKa3aHHbIM B
MpunoxeHnn 1 K ADMUHUCTPATUBHOMY pErnamMeHTy;

B ceTn NHTepHeT Ha oduumanbHOM canTe OopraHOB MECTHOro camoyrnpaBrieHUs
ropofckoro okpyra Ctpexesowu: http://admstrj.ru;

Ha WHMOPMALMOHHbLIX CTeHAaX B 34aHUn ALMUHUCTPAUUKM TOPOLACKOro OKpyra
CtpexeBou;

nocpeactsoM EaAMHOro noprtana rocydapCTBEHHbIX W MyHUUMMAnbHbIX YCIyr
(dbyHKumn): http://www.gosuslugi.ru/;

npu obpaiieHnn 8 MOLI.

9. NHdopmaumoHHble cTeHabl obopyayloTca npu  Bxoge B NOMELeHue
YnpaBneHns WMMYLLECTBEHHbIX M 3€MelbHbIX OTHOLWEHWA AOMWHUCTPaUUM FOPOLCKOro
okpyra CrtpexeBon. Ha wuHdOpMaUMOHHBLIX CTeHdax pasMellaeTcs creayroulas
obsi3aTtenbHasa MHpopmMauns:

1) noyToBBLIN agpec AOMUHUCTPALUUKU rOPOACKOro okpyra CTpexeBon;

2) agpec oduumanbHOro camta OpraHoOB MECTHOrO CamMoOyrnpaBfieHUsi TOPOACKON
okpyra CtpexeBon B ceTn IHTepHeT;

3) KOHTaKTHbI HOMep TenegoHa AgMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra CtpexeBow;

4) rpacpmk paboTbl AOMUHUCTPaUUN ropoacKkoro okpyra CTpexeBon;

5) nepeyeHb AOKYMEHTOB 4S5 NOMYyYEHNA MYHULMNANBbHOW YCRyru;

6) TekcT ADMUHUCTPATUBHOIO perrfamMeHTa C NPUIIoOXeHNAMMU;

7) obpaseL ohopmMreHnsa xogatancrea.

10. OG6palleHns N0 KOHTAKTHOMY TenedoHy no Bonpocam MHGOPMUPOBAHUSA O
nopsgke npeaocTaBneHns MyHUUMNANbHOW YCNYrM MPUHMMAKOTCA B COOTBETCTBUM C
rpacomkom  paboTbl  YnpaBneHUs  MMYLECTBEHHbIX W 3€MeflbHbIX  OTHOLLEHWN
AOMUHUCTpaumMn ropofgckoro okpyra CTpexeBown, npeactaBrneHHomy B [punoxeHun 1 K
AOMWHUCTPATUBHOMY pernamMeHTy.

11. OtBeT Ha TenedOHHbIN 3BOHOK [OOMKEH coaepXaTb WHAOPMaUUK O
HaMMeHOBaHUN CTPYKTYPHOro nogpasgeneHna AgMUHUCTpaUMW TOPOACKOro OKpyra
CTpexeBon, B KOTOpoe o0paTtuncs rpaxgaHuH, amMunun, UMeHWn, oT4vecTBe (npu
HanMyYnun) n JOMKHOCTU creumanucta, NpUHABLLEro TenedOHHbIN 3BOHOK.

12. [pu oTBeTax Ha TeneOHHbIE 3BOHKN N YCTHblE ObpalleHnsa cneumnanucTbl
YnpaBneHna WMMYLLECTBEHHbIX M 3eMerlbHbIX OTHOWeEeHU AOMWHUCTpauUUM roponCcKoro
okpyra CtpexeBon, 06s13aHbl NPeAOCTaBNsATL MHGOPMALMIO MO CrieayoLwmM BONpocaMm:

1) 0 MecTe NpegocTaBneHns MyHUUUNanbHOW ycryrn u cnocobax npoesaa K Hemy;

2) 0 rpaduke npuema rpaxgaH rno Bonpocam MnpeaocTaBfeHns MyHUUMNanbHON
ycnyru;

3) O BXoAgsawMX Homepax, no4 KOTOPbIMW 3aperncTpupoBaHbl B CUCTEME
genonpounssoactea AAMUHUCTpaUMM ropoAackoro okpyra CTpexeBoW  MOCTynuBLUWE
OOKYMEHTbI;

4) O HOpMaTMBHbLIX [MpPaBOBbIX akTax, perynupylwux npegocrasneHve
MYHULUMNANbHOW ycrnyrM (HaMMeHoBaHue, HOMep, AaTta NPUHATUS HOPMATMBHOIO akTa);

5) o HeoGxogMmMOM nepeyHe [AOKYMEHTOB OT 3adABUTENs ANa  nosnyyYyeHus
MYHULUNANbHOW YCRyru;

6) O cpokax pacCMOTpPEeHMs XxoJaTaucTBa O MNpPefoCTaBfeHUU MyHUUMNansHOM
ycnyru;



5

7) 0 cpokax nNpefocTaBneHns MyHULMNAarbHOW YCyru;

8) 0 MecTe pasmeleHns Ha oduuManbHOM CcanTe OpraHoB MECTHOro
camoynpasneHus ropoackon okpyr CtpexeBon B ceTu WHTepHeT wuHdopmauum no
BOMpocam NpefocTaBneHns MyHMLMNanbHOW yCcnyru.

13. [lpu obweHun c rpaxgaHamu (no TenedoHy WNW fMYHO) ChneunanucThbl
YnpaBneHna MMyLIECTBEHHbIX UM 3eMefbHbIX OTHOWEHUN AAMWHUCTPaUUU ropoaCcKOro
okpyra CTpexeBOoW [LOMMKHblI KOPPEKTHO M BHUMATENbHO OTHOCUTLCA K rpakgaHam, He
YHUXast UX YeCTn N AOCTOUHCTBA. YCTHOE MH(popMMUpoBaHME O nopsaake npeaocTaBneHns
MYHULUUNANbHOW YCNyru OOMMKHO NPOBOAUTLCH C UCMOSIb30BaHUEM OuLmMansHO-4enoBoro
CTUNSA peyun.

14. Tpu obpaweHun 3a uHPOpPMaUMen rpaxgaHnHa JIMYHO CcreunanucThbl
YnpaBneHna MMyLIECTBEHHbIX UM 3eMefbHbIX OTHOWEHUN AAMWHUCTPaUUU ropoACKOro
okpyra CrpexeBon o00653aHbl MNPUHATL €ro B COOTBETCTBMM C rpadoukom paboTbl.
MpooomKUTENbLHOCTL NpuemMa npu  NMYHOM  obpalleHun He [JOorbkHa MpeBbiwaTtbh
naTHaguatv MuHyT. Bpems oxmaaHusa B odepean npyv NUYHOM obpalleHun He AO0SMKHO
npeBbIWaTh NATHAALATA MUHYT.

15. Ecnu gna noarotoBkM OTBeTa Ha YyCTHoe obpaweHue Tpebyetca Gonee
NATHaAUaTV MUHYT, CneumanucT YnpasneHUs MMYLLECTBEHHbIX U 3eMefbHbIX OTHOLLIEHWN
AoMunHucTpaumm  ropoackoro  okpyra — CTpexeBoW,  OCYLECTBNAWWWA  YCTHOEe
MHopMmnpoBaHue, npegnaraeT 3asaBUTENIO HA3HaAYUTb Apyroe yaobHoe Ans HEro Bpems
ANs  YyCTHOro WHopMupoBaHnss nmMbO HanpaBuTb 3adABUTEND MUCbMEHHbLIN OTBET
nocpeacTBoOM MNOYTOBOro oTnpasneHns Nnnbo B oopmMe 3NEKTPOHHOIO AOKYMEHTA.

16. lucbMeHHOe UWHOPMUPOBaHWE rpaxgaHuWHa  OCyLleCcTBNAeTca  npwu
NONy4YeHUn OT Hero MUCbMEHHOro oBbpaleHna NUYHO WM NOoCpenCcTBOM MOYTOBOrO
oTnpaBneHuns, obpalleHns B OpMe 3MEeKTPOHHOrOo [OKYMEHTa O npeaocTaBreHun
MHopmauumn nNo BonpocamMm NpeaocTaBneHns MyHULMNAanbHOW YCnyru, CBeAEeHUn O xoae
npeaocTaBneHna MyHuuunansHon ycnyru. lNucbMeHHoe obpalleHne perucTpupyeTcs B
TedyeHMe 3 [OHEeW C MOMEeHTa nocTynfieHns B AOMWHUCTPaUMIO TFOPOACKOro OKpyra
CTpexeBon.

17. MNpwn obpawieHnn 3a nHopmMaumnen B NMCbMEHHON hOpMe OTBET rpakaaHuHy
HanpaBnseTcs B NMCbMEHHOW hopme No NMOYTOBOMY agpecy, YkazaHHOMY B obpalieHuu,
nocTynueleM B AOMUHUCTpaLUMIO ropoackoro okpyra CTpexeBoW, B TeyeHue TpuauaTu
OHEN Co OHA perncTpauumn obpalleHms.

18. Npun obpalleHnn 3a nHpopmaumen No NEKTPOHHON NoYTe, C UCNOMb30BaAHNEM
EovHoro noprtana rocyaapCTBEHHbIX M MyHUAUMNAnbHbIX ycnyr (yHKuuMi) B dopme
SNEKTPOHHOIro AOKYMEHTa OTBET HanpaBnseTCs rpaxgaHvHy B (POpMe 3MeKTPOHHOro
OOKyMEeHTa MO agpecy 9MeKTPOHHOW MOouYThbl, YKa3aHHOMY B oObpalleHun B TeyeHue
TpMAULaTh OHEN CO OHA perncTpauumn obpalleHus.

B obpalieHnn rpaxgaHvH B o6A3aTtenbHOM nopsgke ykasbiBaeT CBOU hamunuio,
UMS, OTYECTBO (MocnegHee - NpU Hanuyuun), agpec 3MNeKTPOHHOW MoYTbl, MO KOTOPOMY
OOSMKHbI  OblTb  HampaBneHbl OTBET, YyBeAOMSIeHME O nepeagpecauun obpalieHus.
paxgaHnH BnpaBe MNPUNOXUTbL K TakoMy obpaleHuio Heobxoaumble OOKYMEHTbl U
MaTtepuanbl B 9NeKTpOHHON dhopMe.

18.1. PaccmoTpeHne oOpalleHmn o npegoctaBneHun uHdopmauum O nopsiake
npegocTaBneHus MYyHUUUNANbHOM ycnyru ocyLlecTBngaeTcs B nopsaake,
npegycMoTpeHHoM PepepanbHbiM  3akoHOM oT 02.05.2006 Ne 59-&3 «O nopsagke
paccMoTpeHnsa obpalleHun rpaxaaH Poccuinckon degepaummy».

II. CraHgapT npegocTaBneHss MyHUUMNansHOW yCryrn

HavmeHoBaHMe MyHUUMNANsHOW yCnyru
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19. HanmeHoBaHVMe MyHULMNANbHOW YCIyru: nepeBod 3eMerb WUMNU 3eMerbHbIX
y4acTKOB B COCTaBe Takux 3emMerib U3 OfHOW KaTeropum B Apyryto.

HanmeHoBaHue opraHa, NnpeoCTaBnsoLWEro MyHULMNANbHY yCnyry

20. lNMpepocTtaBneHne MyHUUUNanNbLHOW ycryru ocyllectenaeTca AQMUHUCTpaumven
ropofckoro okpyra CTpexeBomu.

21. HenocpeacTBeHHO nNpeaocTaBrieHMe MyHUUMNAnbHOW YCNyrM OCyLLECTBISIETCA
cneunanuctamm YnpasneHusa UMYLLIECTBEHHbIX n 3eMerbHbIX OTHOLLUEHUN
AOMUHUCTpaummn ropofckoro okpyra CtpexeBon (ganee - YnpasneHue).

PesynbTaT npegocTaBneHns MyHULMNAanbHOM yCryru

22. PesynbTtaToM npegocTaBfieHUs  MyHUUMNANbHOW  yCriyrn  SBRASeTCS
noctaHoBrneHne AgMUHUCTpaUMn ropoackoro okpyra CTpexeBon o nepeBoe 3emerb Unu
3eMerbHbIX Y4acTKOB B COCTaBe TakMX 3eMefb U3 OAHOW KaTeropun B Apyryto.

23. B cnyyae Hanu4usi OCHOBaHUN Ans OTKa3a, yKa3aHHbIX B MyHKTe 31 HacTosLero
AOMUHUCTPATMBHOIO perrnaMmeHTa, pesynbTaToM nNpefocTaBfeHns  MyHULMNanbHOW
ycnyr siBnseTcs yBegomMneHme ob oTkase B nepeBoe 3eMerlb U 3eMerbHbIX Y4aCTKOB
B COCTaBe TakuX 3eMefNb U3 OJHOW KaTeropun B Apyryto.

Cpok npefocTaBneHns MyHMUMNanbHOM ycnyru

24. CpoKk npenoctaBneHns MyHUUMNANbHOW YCnyrM C y4eToMm HeobxoammocTu
obpaleHnsa B opraHusauuun, ydacTBylolmMe B NpefoCTaBneHuM MyHULMNANbHOW YCIyru,
He MOXeT npeBbllaTbh LWeCcTUAECATU KanenOapHblX [AHEeW CO [OHA  NOCTYMNeHus
xofaTtancTBa O nepeBofe 3eMesib U 3eMeribHbIX Y4acTKOB B COCTaBe TakuxX 3eMerb U3
OAHOW KaTeropuu B Apyryto (ganee - xoqatancTso).

npaBOBbIe OCHOBaHWUA AnNA npenoctaBiieHnA MyHVILLVIFIaﬂbHOVI ycnyrum

25. lNpepocTtaBneHne MyHULMNANIbHOW YCIyry OCYLLLECTBNAETCA B COOTBETCTBUU C:

1) 3emenbHbIM kogekcom Poccunckon depepauumn ot 25.10.2001 Ne 136-93//
«CobpaHue 3akoHopatenbctBa P®», 29.10.2001, Ne 44, ct. 4147, «[lapnameHTtckas
razeta», Ne 204-205, 30.10.2001, «Poccuinckasa razetar», Ne 211-212, 30.10.2001;

2) ®epepanbHbiM 3akoHOM OT 25.10.2001 Ne 137-03 «O BBegeHun B gencTeue
3emenbHoro kogekca Poccunckon depepaunny // «CobpaHue 3akoHopaTensctea POy,
29.10.2001, Ne 44, ct. 4148, «[llapnameHTtckas raseta», Ne 204-205, 30.10.2001,
«Poccumnckas rasetay», Ne 211-212, 30.10.2001;

3) ®epepanbHbiM 3akoHOM OT 23.06.2014 Ne 171-d3 «O BHeCEHUM N3MEHeEHUN B
3emenbHbI Kogekc Poccunckon depepaumm mn oTgenbHble 3aKoHOAATESNbHbIE aKThbl
Poccuinckon depepauumn» // OdoumumnanbHbii MHTEPHET-NopTan NpaBoBOM WMHAOPMaLNK
http://www.pravo.gov.ru, 24.06.2014, «Poccuickaa raseta», Ne 142, 27.06.2014,
«CobpaHue 3akoHogaTensctea P®», 30.06.2014, Ne 26 (yactb I), cT. 3377;

4) papgocTtpouTenbHbiM Kogekcom Poccuiickon ®egepauum ot 29.12.2004

Ne 190-d3// «Poccuinckas rasetar», Ne 290 ot 30.12.2004;

5) ®epepanbHbiM 3akoHOM OT 21.12 2004 Ne 172-®3 «O nepeBoge 3emenb Unu
3eMesbHbIX y4acTKOB M3 OAHOW kateropum B apyryto» // CobpaHune 3akoHoaaTenbCcTBa
Poccunrckon ®epepaunny, 27.12.2004, Ne 52 (yacTtb 1), cT. 5276;

6) PepepanbHbiM 3akoHoM oT 13.07.2015 Ne 218-®3 «O rocygapCTBEHHOWM
permcTpauumn HegsmxmnmocTtmy // «Poccumnckas razeta» Ne 156 ot 17.07.2015;
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7) ®epepanbHbiM  3akoHOM oOT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusaumm
npenocTaBneHns rocygapCTBEHHbIX U MyHMUMNANbHbIX Yenyry // «Poccuiickas raseTtay, Ne
168 ot 30.07.2010;

8) ®depepanbHbiM 3akoHoM oT 06.10.2003 Ne 131-03 «O6 obwux npuHUMnax
opraHusauun MecTHOro camoynpasneHns B Poccunckon ®Pepepaumn»// «Poccunckas
raszeta», Ne 202 ot 08.10.2003;

9) MNMocTtaHoeneHnem lNpasutensctBa Poccunckon ®epepauum ot 08.09.2010

Ne 697 «O eanHoOn cucteMe MeXXBe4OMCTBEHHOIO 3M1EKTPOHHOIO B3aMMOAENCTBUSA»
/I «CobpaHue 3akoHogaTenbcTBa Poccuickon degepaumm», 2010, 20.09.2010, Ne 38,

CT. 4823;

10) 3akoHom Tomckonm obnactm ot 09.07.2015 Ne 100-O3 «O 3emenbHbIX
OTHoLeHusIX B Tomckon obnactny// « CobpaHne 3akoHogaTenbCcTBa ToOMCKOM obnactuy» ot
30.07.2015 Ne 7/2(127).

WcuepnbiBatowmin nepeveHb JOKYMEHTOB, HEO6XO4MMbIX B COOTBETCTBUM

C 3aKkoHoAaTeNnbHbIMA W WHbIMW HOPMAaTUBHBIMW MNPAaBOBLIMW akTamu Ans
npegocTaBneHns MyHULMNansHOM yCcnyru, ¢ pasgeneHmem Ha JOKYMEHTbI

N MHpopMauMo, KOTOpble 3asaBUTENb AOMMKEH NPeaoCTaBuUTb CaMOCTOSTENbHO, U
OOKYMEHTbI, KOTOpble 3asBUTENb BNpaBe NpeaocTaBuTb No CO6CTBEHHOM MHMUMATMBE, TaK
Kak OHW noaniexaT NpeacTaBfieHU0 B paMKax MeXBe4OMCTBEHHOro MHOpMauUOHHOIo
B3aMMOOENCTBUA

26. B uenax nonyyvyeHus MyHAUMNAnNbHOM YCryrn 3asBuTenb npeacrasnseT
xogaTancTBo (npepnaraemas ¢opma xogaTtancTsBa NpeacTaBrieHa B MPUITOXKEHUM 2 K
HacTosAwemMy AOMUHUCTPATMBHOMY perfameHTy) NMbo ykasbiBaeT MyHULMNATNbHYO YCyry
B KOMMSIEKCHOM 3arnpoce, npefycMoTpeHHoM crtatben 15.1 degepanbHOro 3akoHa OT
27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHu3aumm npeaocTaBneHUs TFOCY4apCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHbIX yCAyr» (NpU Hanu4mm 3akntoYeHHoro cornawennsa ¢ MoLl).

27. K xogatancTtey npunaratoTca criegyrowime JOKYMEHTbI:

1) KON OOKYMeHTa, YAOCTOBEPSIOLWEro NIMYHOCTL 3asBuTens (ana usndeckmnx
niu);

2) yTpatun cuny

3) cornacve npaBoobnagaTtens 3eMenbHOro yvacTka Ha nepeBoq 3eMeribHOro
y4yacTKa U3 coctaBa 3eMeflb O4HOW KaTeropum B APYryto, 3a UCKIOYEHMEM Clyyasi, ecrnu
npaBoobnagartenemM 3eMenbHOro Yy4yacTtka $BNSeTCAa NfMuo, C KOTOPbIM  3aKnio4eHOo
cornaweHune o6 yctaHOBNEHUN CEPBUTYTA B OTHOLLEHMM TAaKOro 3€MeSIbHOro yyacTtka.

[oKkymMeHTbl Ons  NpefocTaBfeHus  MyHUUMnanbHOW  ycnyrm  moryT  6bITb
npeacraBneHbl B AOMUHUCTPaLMIO ropoAcKkoro okpyra CTpexeBOoW C UCMONb30BaHMEM
EovHoro noprtana rocygapCTBEHHbIX M MyHWUMNanbHbIX ycnyr (pyHkumin) (mocne
obecnevyeHnss TEeXHUYECKON BO3MOXHOCTM), MNOYTOBbIM OTNPaBfEHUEM, MPUA  JINYHOM
obpaleHun, a Takke nocpeacTsoM obpalleHns 3a NosyYeHnemM MyHULUNanNbLHOM yCcnyrm B
M®L] (npn HanMyuMK 3aknOYeHHOro cornaweHna. B cnyyae HanpaBneHus xogatancTtea B
dopMe 3NEeKTPOHHOr0 AOKYMEHTa 3adABMTENb NpuUKNagbiBaeT K Takomy obpalleHuto
HeobxoauMble OOKYMEHTbI U MaTepuarnbl B anekTpoHHon dopme. lNMpegnaraemas cdopma
xofaTtancTBa OOCTyMHa 4S5 KONMPOBaHUS U 3anoSyTHEHUS B 3NIEKTPOHHOM Buae Ha EanHOM
nopTarne rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbIX yCnyr (PYHKUNMA), HA orumanbHOM canTe.
B 6ymaxHom BuMae npegnaraemad ¢opmMa  xogatancTBa — nNpenocTaBnsieTcs
HenocpeacTBeHHO Ynpaenenue (kab. Ne 39), B8 MOL (npu Hanuuuu 3akniOYEHHOro
cornaiueHus).

3aaBsuTenb Npu NMYHOM OobpaLLeHnn 3a NpegocTaBNeHNEM MYyHULMMNANBHOW YCIyrn
npeobaBnseT [OOKYMEHT, YOoCToBepswwmMi npasa (MONHOMOYMS) NpencraBuUTENs
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PU3NYECKOro NN IpUaANYECKOro Nuua, ecnu ¢ 3assneHnem obpallaetca npeactaBuTenb
3asBuUTENS.

OTBEeTCTBEHHOCTb 3a MOSIHOTY U AOCTOBEPHOCTL NpeacTaBNsAeMblX CBEAEHUN HeceT
3asBUTENb.

PeweHne o npepoctaBneHuMn wHBanugam Mep counanbHOW NOAAEpPXKKM, 0O
OKasaHMM WM MyHMUMNANbHOW yCryri, O peanu3aumm WHbIX MpaB  WMHBaNUOOB,
npegyCcMOTPEHHbIX 3akoHogaTtenscTtBoM Poccunckon depepaumn, ocywleCTBNAETCH Ha
OCHOBaHWKW cBedeHun 00 WHBaNMOHOCTKU, coepxawmxcs B deaepanbHOM peecTpe
WHBANWAOB, a B Cly4yae OTCYTCTBMS COOTBETCTBYIOLUMX CBeAeHUn B enepanbHOM
peecTpe MHBANUAOB Ha OCHOBAHUMW NPeACTaBIEHHbIX 3adBUTENEM JOKYMEHTOB.

27.1. B cny4yae ecnn MyHWUMnNanbHasa ycryra ykasaHa B KOMMIEKCHOM 3arnpoce
3asBuTens (NpyM Hanuyum 3akrnyeHHoro cornaweHus ¢ MoLl), MdL| npegoctasnseTt B
AoMunHucTpaumio  ropogckoro  okpyra  CTpexeBouM — xogaTaucTtBo,  NoanucaHHoe
YNONIHOMOYEHHbIM paboTHMkOM MOL| mn ckpenneHHoe nedvatbto MOLl, OOKyMEHTHI,
npegyCMOTPEHHbIE MYHKTOM 27 Hactodwero AOMWHUCTPATUBHOIO pernamMeHTta, ¢
npunoxeHnem 3asepeHHon MOLl konum KOMNNEeKCHOro 3anpoca 3asaBuTend.

28. lNepeyeHb OOKYMEHTOB, HEOBXOOMMBIX ANA NPeaoCTaBfeHMs MyHULMNANbHON
yCrnyrn, KOTopble HaxoOsTCA B pacnopsXXeHUU OpraHoB M OpraHu3auui, y4acTBYHOLLMX B
npegocTaBneHn MyHUUMNAnNbLHOW YCNyrn, KOTopble 3adBUTENb BripaBe npeaocTtaBuTb Mo
CcoBCTBEHHOM NMHULMATUBE:

1) KONMMM OOKYMEHTOB, YOOCTOBEPSAIOLWNX NIMYHOCTL 3aaBUTENs (NS 3aaBuTenen -
13nMYeCcKmx nuu);

2) BbINMCKa W3 eOVHOro rocydapCTBEHHOro peecTpa opuaguyeckux nuy (ans
3asBUTENEN - IOPUONYECKMX NNLL);

3) BbIMUCKA M3 e€OuMHOro rocygapCTBEHHOro  peecTtpa  MHAMBUAYanbHbIX
npegnpuHMmaTenen (ansa sasButenen - MHAMBMAYanbHbIX NpeanpuHumaTenen);

3) BbiNucka 13 EgUMHOro rocyaapcTBEHHOrO peecTtpa HeABMXUMOCTU Ha 3eMeSTbHbIN
y4yacCToOK, nepeBo KOTOPOro W3 cocCTaBa 3eMeNlb OOHOW KaTeropum B  OpYryto
npegnonaraeTcsi OCyLeCTBUTb;

4) 3akfoyeHne rocyfapCTBEHHOW 3KONOMMYECKON 3KCMEpPTU3bl B Cryyae, ecnu ee
npoBegeHne npeaycmMoTpeHo deaeparbHbIMU 3aKOHaAMMU.

5) cornacve npaBoobnagatens 3eMeNnbHOro yyacTka Ha NepeBoq 3eMESIbHOro
y4yacCTKa U3 cocTaBa 3eMeflb O4HOM KaTeropum B APYryto, 3a UCKITHOYEHMEM Clyyasi, ecrnu
npaBoobnagaTeniemMm 3eMesibHOro y4yacTka S$BMSeTCA JMuOo, C KOTOPbIM  3aKNi4YeHo
cornaweHne o6 ycTaHOBMEHUM CEPBUTYTA B OTHOLLEHMM TaKoro 3eMesibHOro y4acTtka.

29. AoMmnHMUCTpauma ropoackoro okpyra CtpexeBon He Bripase:

1) TpeboBaTb OT 3adBUTENd OCYLECTBNEHWS [OeNcTBuMiA, B TOM 4ucne
cornacoBaHunin, HeOBXOAUMbIX ASs NOSYYEHUA MYHUMLUMNANbHOW YCIYrM U CBA3AHHbLIX C
obpaleHnemM B UHble roCyaapCTBEHHbIE OpraHbl (OpraHbl MECTHOrO CamoynpaBneHns) u
opraHuMsauuun, 3a WCKIOYEHWEM MOMYYEHUA YCNYr, BKIIOYEHHbLIX B MNepeyYeHb YCnyr,
KOTOpble SBRAKTCA HeobxoaumbiMn 1 obgasatenbHbIMKM NS NpPefoCTaBreHuUs
MYHULUMNANbHbIX YCNYr, YTBEPXKAEHHbIN peweHnemM [ymbl ropoackoro okpyra Ctpexesown
oT 10.10.2011 Ne 127 «O6 ycnyrax, KoOTOpble $BRASAIOTCA HeobxoauUMbIMK U
obszaTtenbHbiMM AN NPefocTaBneHns  MyHuuMnanbHbIX — ycnyr  AgMUHUCTpauunen
ropofckoro okpyra CTpexxeBou 1 ee opraHammy;

2) TpeboBaTb OT 3asBUTENA NpeAcTaBfeHNs AOKYMEHTOB M MHGOpMauMM unm
OCYLLEeCTBMNEeHNs OencTBuMW, nNpeacTaBfieHMe WM OCYLWEeCTBfIEHWEe KOTOPbIX He
npeayCMOTPEHO HOPMATUBHbIMM MNPABOBbIMW  aKkTaMW, PEerynupyowmmMmm  OTHOLLUEHUS,
BO3HMKaOLLME B CBA3U C NpeaocTaBneHneM MyHULMNanbLHON yCrnyru;

3) TpeboBaTb OT 3asBUTENs NpeacTaBfeHna OOKYMEHTOB U MHGOpMaLMu, B TOM
yucne nNOATBeEPXOAWLWMX BHeceHWe 3asBuTenem nnatbl 3a npegocTaBrieHve
MYHULUMNANbHOW YCNYrn, KOTOPblE HAXOAATCSA B pacnopsbkeHun doegeparibHbIX OpraHoB
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MCNOSMHUTENbHOW  BRacTW, OpraHoOB rOCYyAAapCTBEHHbIX BHEOWMKETHbIX  (POHAOB,
MCMNOMHNTESNbHBIX OPraHoOB rocyaapCcTBEHHOM BracTn cybbekta Poccuiickon depepaunn,
OpraHoB MECTHOr0 camMoynpasneHus nnMbo noaBEAOMCTBEHHbIX [OCYyAapCTBEHHbLIM
opraHam WM opraHam MeCTHOro CaMOynpaBfieHUs OpraHu3auumn, y4acTBYHOLIMX B
npegocTaBNeHUM MyHULMNANbLHOW YCnyru, B COOTBETCTBUN C HOPMATUBHBIMU NPaBOBbIMU
aktamn Poccuinckon degepauun, HOPMATMBHLIMA MNPAaBOBbIMM  akTamu CyObeKTOB
Poccunckon ®epepauuun, MyHUMUMNANbHBIMU MPaBOBbIMWA akTaMu, 3a WCKITHOYEHUEM
OOKYMEHTOB, BKITHOMEHHbIX B ONpefeneHHbln YacTbio 6 ctatbn 7 PegepanbHOro 3akoHa oT
27.07.2010 Ne 210-®#3 «O6 opraHu3aumm npeaocTaBneHUss TFOCY4apCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHbIX YCyr» nepeyvyeHb JOKYMEHTOB.

4) TtpeboBaTb OT 3aaABUTENA MpPeAcTaBNeHUss LOOKYMEHTOB W WHopmauumu,
OTCyTCTBME WU (UNIM) HEAOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX HE yKasblBanuCb Mpu nepBoHavasibHOM
OoTKase B nNpueme [OKYMEHTOB, HeobxoouMMbiX ANA NpeaoCTaBNeHUs MyHUUUNanbHOW
ycnyrn, nnbo B NpegocTaBneHnn MyHULMNANbHOW YCyru, 3a UCKNIOYEHNEM CrnenyoLwmx
cnyyaes:

a) wun3aMeHeHne TpeboBaHUN HOPMATUBHBLIX MPABOBbIX AaKTOB, KacaloLMxcs
npegocTaBnNeHns MyHUUMNanbLHOW ycryri, nocrie nepBoHavanbHOM NoJadn 3asiBrieHuUs O
npenocTaBneHnm MyHMUMNanNbHON YCIyru;

6) Hanuune owmnboK B 3asiBMiEHUN O NPeAoCTaBNEHUN MYHUUMMANbHON YCIyrn m
OOKYMEHTaX, MOOaHHbIX 3asiBUTENEM Mocne nepBOoHayanbHOrO0 OTKasa B MNpueme
OOKYMEHTOB, HeobxoauMMbiX [Ons MNpPeAoCTaBfneHus MyHuuunanbHOW ycnyru, nmbo B
npenoCcTaBNeHUM MyHUUMNANbHOW YCIYrM N He BKIIOYEHHbIX B MpeAcTaBfeHHbI paHee
KOMMNIIEKT JOKYMEHTOB;

B) UCTEYEHNEe CpoKka OEeNCTBUS OOKYMEHTOB UM U3MEHEHME WHOopMauuUU nocne
nepBOHaYanbHOro oTkasa B NpuemMe LOKYMEHTOB, HEOOXOO4MMbIX ANA NpenoCcTaBreHus
MYHUUMNANbHOW ycnyru, nnbo B npeaocTaBfeHn MyHULMNanbHON yCnyru;

r) BblIABNEHME AOKYMEHTANbHO MOATBEPXKAEHHOINO dhakTta (NPU3HAKOB) OLLIMBOYHOrO
UM NPOTUBONPaBHOrO AenctBus  (6e30encTBudA)  OOSMKHOCTHOrO  fvua  oprala,
NpeaoCTaBNALWEro MyHULMNANbHY YCIyry, MyHUUMNanbHOro cnyxawero, paboTHuka
MoL], paboTHMKa opraHmMsauuun, npegycMoTpeHHon YacTtbio 1.1 ctatbn 16 PegepanbHOro
3akoHa o1 27.07.2010 Ne 210-93 «O6 opraHusauumn npegocTaBreHns rocyaapCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHBLIX  YCNyr», NpWU nepBOHayarbHOM OTKa3e B MpuemMe [OKYMEHTOB,
HeobxooMMbIX ONs NPeAoCTaBNeHNs MyHUMUMNanbHOW ycnyru, nnbo B npenocTaBneHum
MYHULUMNANbHOW YCIyrn, O YeM B NMMCbMEHHOM BuAe 3a NOAMNUCLI0 PYKOBOAMTENSA OpraHa,
npegocTaBnALWEro MyHuUMnansHyro ycnyry, pykosogutena M®L| npu nepBoHayansHOM
OTKase B nNpuemMe [OOKYMEHTOB, HeobOXoauMbIX Ansi NpeaocTaBfeHns MyHULMNanbHOW
ycnyru, nubo pykoBOAUTENSA OpraHu3auuun, npegycMoTpeHHon dacteto 1.1 crtaten 16
HacTosiwero ®efepanbHOro 3akoHa

oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHu3saumm NnpeocTaBreHns rocygapCTBEHHbIX U
MYHULUMNANbHbIX YCIyr», yBeOOMIISAETCA 3asiBUTENb, a Takke MPUHOCATCHA M3BUHEHMUS 3a
AOCTaBreHHble HeygobeTBa.

5) oTkasbiBaTb B nNpuemMe 3asBfeHUS U MHbIX AOKYMEHTOB, HeOobxoauMmbiX AN
npegocTaBneHns MyHUUUNanbHOM YCIyrn, B Crnyyae, ecnu 3asBfeHne W OOKYMEHTHI,
HeobxoauMble Onsi NpeaocTaBneHns MyHULMNAansHOW yCnyru, nogaHbl B COOTBETCTBUM C
WHpopMaumen O Ccpokax W nopsigke npenocTaBfieHUss  MYHUUMNAanNbHOWM  YCnyru,
onybnukoBaHHoM Ha EagMHOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX WM MyHUUMNanbHbIX yCnyr
(cbyHKUWNIA);

6) OTkasbiBaTb B MNpeaoCTaBNEeHMM MYHUUMNAnbHOW YCRyrm B Chnyyae, ecnu
3asBneHne U OOKYMEHTbl, HeobxoaMmble ANs NPefoCTaBMEHUs MyHULMNANbHOW YCIyru,
nogaHbl B COOTBETCTBMM C MHGOpPMaLMeEn O Cpokax W nopsake npenoctaBreHus
MyHMUMNANbHOW ycnyrn, onybnukoBaHHOW Ha EpguHOM nopTtane rocyaapCTBEHHbIX W
MYHUUMNANbHbIX yCnyr (yHKUMNA).
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McuepnbiBaownim nepedeHb OCHOBaHWUM ONA OTkasa B MpuemMe [JOKYMEHTOB,
HeobxoaMMbIX A4S NPeaoCTaBNeHNa MyHULUMNANbHON yCnyrn

30. OcHoBaHua pOnsa oOTkasa B MnpueMe [OOKYMEHTOB [Ans npefocTaBneHus
MYHMLMNANbHON YCNyru:

1) c xogaTancTBOM 0BpaTUNOCh HeHaanexatee nNUUO;

2) XoOaTanCTBO HE COAEPXUT cBefeHUA NnMBOo coaepXXUT HenosHble (HEBEPHbIE)
CBeQEeHNs, YCTAHOBIEHHbIE TMPUIOXEHMEM 2 K HacTosiwemy AOMUHUCTPaTUBHOMY
pernameHTy;

3) [OOKYMEHTbl cogepxaT MOBPEeXAEHUS, HanMyne KOTOpbIX He No3BonseT
O[HO3HAYHO UCTOSIKOBATb UX coadepKaHue;

4) B [OOKyMEHTax WMEKTCS MNOO4YUCTKU, MNPUMUCKWN, 3a4vyepKkHyTble CroBa, He
OroBOPEHHbIE AaHHbIMU OKYMEHTAMM.

VcuepnbiBalowmn nepevyeHb OCHOBAHUM AN NMPUOCTAHOBEHUA npeaocTaBneHns
MYHULUMNANbHOW YCryru Unn oTkasa B NpegocTtaBneHnu
MYHULMNANbHOW yCnyru

31. OcHoBaHuMs Ansa oTkasa B NpefoCTaBNeHUM MyHUUMNANbHOW YCIyTn:

1) ycTtaHoBrneHue B COOTBETCTBUM C peaepanbHbIMW 3aKOHaAMU OrpaHn4YyeHus
nepeBofa 3eMernb WM 3eMeSNibHbIX Y4acTKOB B COCTaBe TakuMx 3emMenb W3 OAHOW
KaTteropuu B apyryto nnbo 3anpeTta Ha Takon NepeBof;

2) Hanuune OTpULATENbHONO 3aKMYeHUss TOCYy4apPCTBEHHOM 3KONOMMYeCcKon
3KCnepTu3bl B Cryvyae, ecnu ee nposeaeHne npegycMoTpeHo doeaepanbHbiMU 3aKoOHaMK;

3) ycTaHOBMNEHWe HecoOTBETCTBUA WCMpaLUMBAEMOro LIENEBOro Ha3HayYeHus
3eMeslb UM 3eMerbHbIX Y4YaCTKOB YTBEPXAEHHbIM [JOKYMEeHTaM TeppuTopuanbHOro
NNaHMPOBaHMUS M OOKYMEHTAuuM Mo MfaHUPOBKE TEPPUTOPUMK, 3EMIIEYCTPOUTESBHON
OOKyMeHTauuu;

4) K xogaTancTBy He MNPUITOXEHbI AOKYMEHTbl, COOTBETCTBYHOLME TpeboBaHUAM,
YCTaHOBIIEHHbLIM NYHKTOM 27 HacToswero AQMUHUCTPaTUBHOIO pernamMeHTa.

32. OcHoBaHuA Onsi NPUOCTaHOBEHNSA NPEeSOCTaBNEHUS MyHULMNANbLHOW YCIyrn
OTCYTCTBYIOT.

Pasmep nnatbl, B3UMaemMon C 3adaBUTENS Mpu npeaocTaBfieHuM MyHUUMNanbHOW
ycnyrm, u cnocobbl ee B3MMaHuMs B Chnyyasx, MNpeayCMOTPEHHbIX deaeparibHbIMU
3aKkoHamMn, NPUHMMAEMbIMN B COOTBETCTBUM C HUMMU MHBbIMU HOPMATUBHbLIMW MPaBOBbIMU
aktamm Poccuickon ®egepaummn, HOpMaTMBHBbIMU NMPaBOBbIMU akTaMn TOMCKOM obnacTu,
MYHUUUNANbHLIMU MPaBOBbLIMWU akTamu

33. Ycnyrn, «koTopble SABNAOTCA HeobxoaMmbiMn U obA3aTenbHbIMKM - ANA
npenocTaBneHns MyHULMNanbHOM yCnyru, OTCYTCTBYHOT.

34. MyHuumnanbHasg ycnyra npegoctaBngaetca 6ecnnaTHo.

35. Pasvep n oOCHOBaHMS B3MMaHus nnaTbl 3a OKa3aHMe HeobXoauMbIX U
obas3aTenbHbIX  yCnyr — yCTaHaBNMBAlOTCA  OpraHuM3aumsiMn,  NpeaocTaBnsoWmMm
Heobxoaumble U1 obsizaTenbHble  yCcnyri, Heobxoaumble ANA  NpefocTaBreHus
MYHMLUMNANbHOW  YCnyrn, CaMOCTOATENbHO B  COOTBETCTBMM C  TpeboBaHuAMMU
OENCTBYIOLLEro 3aKkoHo4aTeNbCTBa.

MakcumanbHbIA  CPOK  OXWOAHUA B o4yepeauM nNpu  nopade 3asiBNieHUst O
npeaocTaBneHnn MyHMUMNANbHOM YCNyri U NpKU NonyyYeHnun pesynbTaTta npeaocTaBneHus
MYHULMNANbLHOW yCnyru
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36. MakcumarnbHbIN CPOK OXMOAHUS B oMepean Npu NMYHOW nogade xogartamcrea o
npegocTaBNeHUM MyHUUMNANbLHOW YCNYrn He OOMMKEH NpeBbIWaTth NATHaAuaTM MUHYT.

37. MakcumarnbHbIM CPOK OXUAAHUA B o4vepean MNpu norydeHuu pesynbTaTta
npegocTaBneHns MyHULMNANsHOM YCNyru He JOMMKEH NpeBbIwaTth NATHaAUaTU MUHYT.

Cpok perncrpauum 3asiBneHust 3asiBuTensi o0 NnpeaocTaBneHum
MyHULMNANbHOW yCnyru

38. XogaTancrtBo Ha ByMaXHOM HOCUTene perncTpmpyeTcs B AeHb NOCTYNEHUS B
AoMnHucTpaumio ropogckoro okpyra CrpexeBon xopaTtalcTtBa M OOKYMEHTOB [N
npeaocTaBneHnsa MyHULMNanbHOW yCrnyru.

39. Pernctpauna xogatancrea, HarnpasreHHOro B (popmMe 351IeKTPOHHOro A0KyMeHTa
yepe3d EOMHBIM nNopTan rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMNanbHbIX  ycnyr (yHKUMIA),
oduumanbHbIA CanT, OCYLLEeCTBSETCS He no3gHee paboyvero AHs, cnefylwero 3a gHem
ero nocTynneHns B AOQMUHUCTPALMIO rOPOACKOro okpyra CTpexeBon.

TpeboBaHuss K MOMeELLEHMAM, B KOTOPbIX MpedocTaBnaeTca MyHuuuMnanbHas
ycriyra, K 3any oXxugaHud, mecTtam Ana 3anoSfiHeHUst 3asiBlieHUn O npefocTaBfieHuun
MyHMUMNANbHON YyCnyru, MHAPOPMaUMOHHbIM CTeHaam ¢ obpasuamu MX 3anofiHEHUs U
nepeyYyHeM AOKYMEHTOB, HEOOXOANMbIX ANs1 NPeAOoCTaBNeHNss MyHULUNANbHOM

ycrnyru, B TOM 4ucre K obecnedyeHuno AOCTYNHOCTM ANS MHBANMAOB YKa3aHHbIX
006BHEKTOB B COOTBETCTBMM C 3akoHOAaTenbCcTBoM Poccuiickon Pegepaumm

O coumanbHOM 3alnTe NHBaNMaoB

40. lNpepocTtaBrneHne MyHUUMNANBLHOW YCMyrM OCYLLECTBMAAETCA B cneumnanbHO
BbIAENEHHbIX AN 3TUX Lenen noMeLleHnsXx.

41. MecTta npegocTaBfieHUss MyHMUMNANbLHOW ycnyrm obopyayoTcsa € y4eToMm
TpeboBaHMM [OCTYMHOCTM ANA WHBanMAoOB B COOTBETCTBUM C  3aKOHOAATENbCTBOM
Poccuickon ®epepaummn o coumnanbHOM 3awmMte MHBanNuOoB. B criyyae HEBO3MOXHOCTU
obopyaoBaHMs MecTa NpeaoCTaBNeHNs MyHULMNAnNbHOM yCryrn ¢ ydyeTtoMm TpeboBaHui
OOCTYMHOCTM [ONA MHBANMOoOB B COOTBETCTBUM C 3akoHogaTesnibctBOM Poccumnckomn
degepaumm 0 coumanbHOW  3awWnMTe  MHBaNMOOB  Ha  COTPYAHWKA  opraHa,
NpenoCTaBNAILWEro MyHMUMNAnNbHYK YCNyry, Bo3naraetcss 06A3aHHOCTb MO OKa3aHWio
CUTyaLUMOHHOW MOMOLUM MHBanMgaMm BCEX KaTeropumM Ha nepuos npenocTaBneHus
MYHULUMNANbHOW YCAYrn.

OpraHusauma napkoBokK o6Lero nonb3oBaHWs BO3rne 3gaHus (CTPoeHusd), B
KOTOPOM pasMeLLeHO MOMELLEHNE npueMa U Bblgayn AOKYMEHTOB OCYLLECTBISETCHA B
cooTBeTCTBUM C PepeparnbHbiM 3akoHOM OT 24.11.1995 Ne 181-®3 «O coumanbHomn
3awmTe nHeanmaos B Poccunckon degepaumm

42. yTpatun cuny

43. Bxon B nomelleHve npvema u Bblaaun OOKYMEHTOB AofmpkeH obecneudmBaTtb
cBoboOAHbIN OOCTYN 3asBuTenen, 6biTb obopyaoBaH yaAOOHOM NECTHULEN C NOPYYHAMM,
LLMPOKMMU NMpOXodaMu.

44. Ha 3gaHuM psiaOM C BXOAOM AOfKHA ObiTb pasmMelleHa MHGOpMauMOHHas
BbIBECKA, CoAepKaLlasn creayoLyo nHopmaumio:

1) HaumeHoBaHwWe opraHa;

2) MECTO HaxOoXAeHWs U lpUaNYecknii agpec;

3) pexum paboTbl;

4) HoMmepa TenedOoHOB ANS CrnpaBok;

5) agpec ouynanbHOro canrta OpraHOB MECTHOro camoyrnpasreHUs ropoaCcKoro
okpyra CtpexeBon B ceT NIHTepHeT.
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45. ®acap 3paHus JomkeH ObiTb obopygoBaH OCBETUTENbHbIMM Npubopamu,
NO3BONSAOLMMN NOCETUTENAM O3HAKOMUTBLCS C MH(POPMALMOHHBIMUK Tabnuykamu.

46. NomelleHna npuemMa 1 Bblgayn SJOKYMEHTOB [OMMKHbI NpegycMaTpuBaTtb MecTta
ANs OXXngaHus, MHOOPMUPOBaHUS U NpUema 3asiBUTenen.

47. B mectax gns vHOPMUPOBaHUA OOMmKeH ObiTb obGecneyeH JOCTyn rpaxaaH
AN151 0O3HAKOMIEHNA ¢ MHOpMaLMeN He TONbKO B Yackl Npuema 3asiBfieHun (XxogaTancrs),
HO 1 B paboyee BpeMs, koraa npuem 3asaBuTenen He BegeTcs.

48. XapakTepuUCTUK/M NOMELLEHMI NpUeMa 1 Bbl4ayn AOKYMEHTOB B YacTn 06bEeMHO-
NNAaHUPOBOYHBIX N KOHCTPYKTUBHbIX PELUEHWUA, OCBELLEHMS, NOXapHOW Ge3onacHoCTH,
NMHXXEHEPHOro obopyaoBaHUA AOSMKHbI COOTBETCTBOBATb TpebOBaHMSM HOPMAaTUBHbBIX
OOKYMEHTOB, OeNCTBYHOLWMX Ha TeppuTopun Poccunckon denepaumn.

49. MNomeLleHns Npuema Bblgavm JOKYMEHTOB 060pyaytoTCs cTeHaamm (CTonkamm),
cogepxalummum nHpopmaumo o nopsgke npefocTaBfeHUss MyHUUMNanbHON YCyri.

50. B mectax Ons oxuaaHus yCTaHaBNMBAOTCA CTynbs (KpecenbHble CeKuuu,
Kpecna) ansa sassutenemn.

51. B nomelieHnn npuema u BbldayM [OOKYMEHTOB BblAensieTcd MecTo Ans
ohopMeHNst JOKYMEHTOB, NpegycmaTpuBatoiee CTosbl (CTONKN) ¢ BnaHkaMmn 3asBrneHumn
(xogaTancTB) M KAHUENAPCKUMWN NPUHAANEXHOCTAMM.

52. NHdopmauma o damunuu, umMeHu, otyecTee (MpU HanNUuUn) N LOOSMKHOCTH
cneunanucTa opraHa, OCYLUECTBMAKOLWEro npeaocTaBneHne MyHMUMNanbHOW  yCnyru,
AOImkKHa ObITb pa3mMelleHa Ha paboyem MecTe cneyvanucTa YnpaeneHus.

53. OpraH, npegocTaBnsalWMA  MyHUUMNANbHYyO  ycnyry, obecneynBaeT
NHBanNMaam:

1) ycnosua gnsa 6ecnpenaTCTBEHHOro AoCTyna K 00bekTy (34aHuio, NOMELLEHMIO), B
KOTOPOM OHa MpeaocTaBnsieTcs, a Takke ana ©OecnpenaTCTBEHHOrO MoSfib30BaHUSA
TpaHCNopTOM, CpeAcTBaMu CBA3N U MHGOpMaLNK;

2) BO3MOXHOCTb CaMOCTOATENbHOro nepenBuXeHUs Nno TeEPPUTOPUN, Ha KOTOPOW
pacrnonoxeH o06bekT (3gaHvMe,  MNOMeELLeHMe), B  KOTOPOM  MpedocTaBnseTcs
MyHMUMNanbHasa ycnyra, a Takke BxoAa B TakOM OOBLEKT M BbIXxoda M3 Hero, nocagku B
TpaHCNOPTHOE CPEeACTBO M BbiCAgKW U3 HEro, B TOM 4YuCre C UCMOfb30BaHMEM Kpecna-
KONSACKM;

3) conpoBOXAEHME UHBANMAOB, UMEIOLLNX CTOMKME PacCTPONCTBA (PyHKUUM 3pEHUS
N CaMOCTOSTESNTIbHOIO NepeaBMKEHNS;

4) Hagnexawee pasmelieHne obopyaoBaHus UM HOcuUTenen WHdopmMauuu,
Heobxoammbix Ana obecneveHms GecnpenaTCTBEHHOro AOCTyna WMHBANMOOB K OOBLEKTY
(3@aHuio, NOMELLEHMIO), B KOTOPOM NPeaoCTaBAsaeTCsa MyHMLMnanbHasa ycnyra, u K ycnyre
C y4eTOM OrpaHUYEHNN UX XN3HeoesaTenbHOCTY;

5) pybnupoBaHne HeobxoaMmon AOnsi MHBANUOOB 3BYKOBOW W 3pUTESIbLHON
MHopMaUuK, a Takke HaanMceun, 3HaKOB N MHOW TEKCTOBOW U rpadomuyeckon nHopmauum
3HaKaMu, BbINOSTHEHHBLIMU pefbedHO-TOYEYHbIM WpudToM bpanns;

6) gonyck cypgonepesoayurka U TudnocypaonepeBoaymka;

7) ponyck Ha o00bekT (3gaHue, MOoMelleHue), B KOTOPOM MpeaocTaBnsieTcs
MyHUUUNanbHas ycnyra, cobakun-npoBoOAHMKA npu HanM4nn OOKYMEHTa,
noaTBepXxaatoLero ee cneynanbHoe obyyeHne n BblgaBaemMoro rno opme u B Nopsiake,
KoTopble  onpegensaiTcs  egepanbHbiM  OpraHoM  UCMNOSIHATENBbHOW  BRacTy,
OCYyLLECTBNALWNM (PYHKLUUKM NO BbIpaboTke U peanu3aumm rocyaapCTBEHHON NONIUTUKN U
HOPMaTUBHO-NPAaBOBOMY perynmpoBaHuio B chepe coumanbHON 3alnTbl HaceneHus;

8) okasaHuMe wHBanNMgam noMowM B npeogoneHun 6apbepoB, MeLLaLmMX
NONYy4YEHMI0 MU MYHULIMNANbHOW YCNYrM HapaBHe C APYrMMU NiMLaMu.

MokasaTenu OOCTYNMHOCTU M Ka4YeCcTBa MyHULUMNAlnbHbIX YCIyr
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54. NokasaTenamu JOCTYMHOCTU U Ka4eCcTBa MyHULMNAnNbHOW YCNyru SBAsS0TCS:

1) DocTOBEPHOCTL NpeaocTaBNAeMon 3aaBuTenaM nHopMaLuu;

2) nofiHoTa MHPOPMUpPOBaHUS 3asiBUTENEN;

3) HarnggHocTb hopM npepocTaBnseMon mHdopmaumm 06 agMUHUCTPATUBHBIX
npoueaypax;

4) ynobCcTBO M OOCTYMHOCTb MOJSTyYeHUA WHopmauun 3aaBuTens MU O MNOpsiaKe
npegocTaBneHns MyHULMNAanNsHOM YCNyru;

5) cobniogeHne CpPoKOB UCMOSTHEHUS OTAENbHbIX agMUHUCTPATUBHBLIX Npoueayp u
npegocTaBneHns MyHULMNANsHOM YyCNyru B LESoMm;

6) cobniogeHne TpeboBaHMM K pasmMepy nnatbl  3a npegocTaBrieHue
MYHULUUNANbHOW YCryru;

7) cobniogeHne TpeboBaHuI cTaH4apTa NpeaocTaBieHnsa MyHULMNANnbHOM YCyru;

8) otcytcTBMe OBOCHOBaHHbIX Xanob Ha pewenHunda, genctena (6esgencraume)
opraHa, MpefoCTaBnSALWEro MyHUUMNANbHYK YCnyry, AOSMKHOCTHOMO Nnuua opraHa,
NpeaoCTaBNALLIEro MyHALUNANbHYO YCNyry, MMb60 MyHUUMNANbHOMO Cry)Xallero;

9) nonHoTa M akTyanbHOCTb WHGOpMauMm O nopsake npefocTaBrieHus
MYHULMMNANbHON YCNyru.

55. MNpun nonyyYyeHMn MyHMUMNANbHOW yCnyru 3asiBUTesNb OcyllecTBnsieT He Bonee
Tpex B3auMogeuncTBum € OIMKHOCTHBIMUY NnuamMu, B TOM YUCHe:

1) npu nogaye 3anpoca Ha NorlydYeHue ycrnyru u nofnydeHun pesyrnbrata ycnyru
3aaBUTENEM NTIMYHO, B TOM ymncne vyepe3 ML, - He Gonee aByx pas;

2) npu nogade 3anpoca Ha Mony4YeHue Yycnyrm c wucnornb3oBaHvem EAuHOro
noptana rocydapCTBEHHbIX UM MyHUUMNanbHbiX  ycnyr  (pyHKUM), NOYTOBbLIM
oTnpaeneHnem - He 6onee ogHoOro pasa.

56. [MpoOormKNTENbHOCTL Kaxaoro B3aMMOOEWCTBUA He [OOSbKHa MpeBblaTh
NATHaAUaTV MUHYT.

57. NcuyepnbiBalowum cocTaB OeUCTBUN, KOTOPbIE 3asiBUTENb BrpaBe COBEPLUNTL B
SNEeKTpOHHOM opMe Mpu  MOMYyYEeHUM MYHUUMNANbLHOW YCnyrM C  UCNosib30BaHUEM
EguHoro noptana myHuuunanbHbIX ycnyr (yHKuuin) (nocrne obecneyveHnss TEXHUYECKOm
BO3MOXHOCTH):

1) nony4yeHne nHopmMauum 0 MyHULMNANbLHON yCryre;

2) o3HakomneHue ¢ hopMamMu 3aaBrEeHU U UHbIX JOKYMEHTOB, HeobXxoaMMbIX ANns
NONy4YeHnss MyHMLMNanbHOM ycnyru, u obecnevyeHme gocTtyna K HAM A5s KONMMPOBaHMA U
3anosfiHeEHNS B 3N1EKTPOHHON OOpME;

3)npencraBneHns 3adBfneHns O MpedocTaBfleHUn MyHULMNanbHOW ycnyru B
3NEKTPOHHON hOpME,;

4)npencrasneHve AOKYMEHTOB, Heobxo4MMbIX ans npegocTaBneHus
MYHULMNANbHOW YCIyru, B 3NeKTPOHHON dhopMe;

5) ocyliecTBrneHne MOHUTOPUHIa Xxo4a NpegocTaBneHns MyHULMNansHOW yCnyru;

6) nonydyeHue pesynbTaToOB MPedoOCTaBMeHUs YCNyrn B 3MEKTPOHHOM BuAae Ha
EovHom nopTtane rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNArbHbIX YCryr (PYHKUMI), eCnn 3TO He
3anpeLleHo deaeparnbHbIM 3aKOHOM.

WHble TpeboBaHuA, B TOM 4ucne yyuTbiBawowme OCobeHHOCTM npefocTaBneHus
MyHuumnanbHon ycnyrn B MOLL n ocobeHHOCT NpeaocTaBneHns MyHUUMnanbHOW yCryru
B 9JIEKTPOHHOMU (hopme

58. 3asBuTento npenocTtaBnseTcss BO3MOXHOCTb MNOMYYEHUA MyHUUMNANbHON
yCnyru ¢ ucnonb3oBaHnemMm EAMHOro noprana rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNAMNbHbLIX YCIyr
(dbyHKUMI) (nocne obecnevyeHns TEXHUYECKON BO3MOXXHOCTU), MOYTOBbLIM OTNpPaBfieHMEM,
a Takke NoCcpeacTBOM NUYHOro obpalieHus 3a nonyvyeHneM MyHUMUMNanbHOW yCrnyru B
M®L] (npn HaNMYMM 3aKNOYEHHOTO CornalleHns).
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59. lMpu obpaweHun 3a nonydeHMeMm MyHUUMNanbHOW ycnyrn 4Yepe3 EanHbIn
nopTan roCydapCTBEHHbIX W  MyHUUMNAnbHbIX  yCcnyr  (OyHKUUK) NpUMEHSAeTCS
3NeKTpoHHas noannck B cooTBeTcTBun ¢ PenepansHbiM 3akoHOM OT 06.04.2011 Ne 63-93
«Ob6 2NEeKTPOHHOM NOANUCKY.

60. MNpu npeacrtaBneHMnM xogaTancTBa B 3IEKTPOHHOM popme npeacTaBUTeSNiEM
3asBuUTENs, OEWCTBYHOLWMM Ha OCHOBaHUW OOBEPEHHOCTU, OOBEPEHHOCTb AOSMKHA ObITb
npegcraBneHa B (OpMe 3MeKTPOHHOrO  JOKYMEHTa, MOoAMNMCaHHOrO  3reKTPOHHOW
NoANUCHIO YNOSTHOMOYEHHOrO NMLUa, BblAasBLUero (NoanMcaBLUIEro) 4OBEPEHHOCTb.

61. [OKymMeHTbl, sBnswowmMecs pesynbTatoM npeaocTaBfieHnUss MyHUUMNansHOm
yCrnyrm B BMAE 3MEKTPOHHOrO OOKYMEHTa, HanpasfislTCcA 3asBuTento vepe3d EauHbIN
nopTan rocydapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHblX ycnyr (pyHkumn) (nocne obecneveHus
TEXHUYECKON BO3MOXHOCTN).

62. B cny4ae noctynneHus xogaTanctBa U JOKYMEHTOB B 3f1IEKTPOHHOM popMe C
ncnonb3oBaHem EguMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMNANbHbIX  YCRyr
(dbyHKUMIW) crneumnanucT, OTBETCTBEHHbIM 3a MpuMeM WU perucTpauuio  JOKYMEHTOB,
NHOPMUPYET 3asiBUTENS Yepes NUYHbIN KabMHET O perncTpauumn xogaTancrea.

63. OpraHunsaums npegocTaBneHns MyHUUUNAanbLHOW YCNyru OCYLLECTBRSETCH Mo
NPUHUMNY «OOHOro OKHa» Ha 6asze MOL| npm nuyHoM obGpalieHnn 3assutens (npu
HanM4YnKn 3aKMNYEHHOro CornatleHus).

64. 3asBuTenaM npegocTaBnseTcss BO3MOXHOCTb AN NpeaBapuTeribHOM 3anucu
Ha nogady xogaTtancTea U JOKYMEHTOB AN npefoCTaBfeHnss MyHULUMNansHOW YCNyru.

65. MNpeaBapuTenbHasa 3anMcb MOXET OCYLLECTBNATLCA creaylowmmm cnocobamum
no BbIbOpY 3aaBUTENS:

1) npu nuMyHoM obpalleHun 3assuTtens B ALMMHUCTPAUUIO FOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon, YnpasneHue;

2) no TenedoHy;

3) yepe3 odmumanbHbIi CaUT OpPraHOB MECTHOrO0 CaMOynpaBSieHUs FOPOACKOro
okpyra CtpexesoW: http://admstrj.ru.

65.1. Mpn npeaBapuTenbHOM 3anMcn 3asBuTeNb coobLlaeT cneayowme AaHHbIE:

1) anga usndeckoro nuua: aMmnnuio, UMs, 0THECTBO (MPU HaANMYUK);

2) ons opuanyeckoro nuua: HaMMmeHoBaHue KPUaNYeCcKoro nuua;

3) KOHTaKTHbI HOMEpP TenedoHa;

4) apgpec aneKTpoOHHOM NoYThl (MPY HaNn4um);

5) »xenaemble gaty u BpeMa NpeactaBreHns JOKYMEHTOB.

66. [NpenBapuTenbHas 3anuUCb OCYLIECTBRASETCA MyTeM BHECEHUS YKa3aHHbIX
CBEEHUN B KHUTY 3an1cu 3asiBuTenemn, Kotopasa BeAeTCsl Ha 3NIEKTPOHHbIX HOCUTENSX.

67. 3aaBuTento coobwalnTca aarta U Bpems npuemMa JOKYMEHTOB, KabuHeT (OKHO)
npuemMa [OOKYMEHTOB, B KoTopble criegyeT obpatutbcsa. [lpu nuyHoM obpalleHun
3asBUTENO BblOAeTca TanoH-nogTeBepxaeHue. 3asiBuUTeNb, 3anucaBLUMACA Ha Mpuem
yepe3 odumumnanbHbIn CauT OpPraHOB MECTHOro CamMoynpasSieHUs ropoaCKOro OKpyra
CTpexeBoun, MOXET pacneyaTtaTb aHanor TanoHa-noaTBEPXKAEHUS.

68. OcyuwiecTBneHne 3anucu 3asiBUTenen Ha onpegenieHHyo aaTy 3akaH4YMBaeTCs
3a CyTKUW [0 HACTyNfeHnsa 3Ton AaThbl.

69. lNMpn ocywecTBNeHUN npeaBapuTENbHON 3anucu 3asiBuTeNb B 006s3aTenbHOM
nopsgke MHAPOPMUPYETCH O TOM, YTO NpeaBapuTernbHas 3anvcb aHHYNMpyeTca B criydae
€ro HesIBKW No UCTEYEHUN NATHAALATM MUHYT Ha3HA4YE€HHOrO BpEMEHU nNpuema.

70. 3agBuTenaMm, 3anucaBLUMMCS Ha Mpuem 4vepes odumumarnbHbI CauT OpraHoB
MECTHOro camoynpasneHnsa ropoackoro okpyra CTpexeBown, 3a Tpy KaneHgapHbiX AHA 40
npuemMa oTnpasBfiieTcs HanoMWHAHWE Ha yKa3aHHbIM agpec 3NEeKTPOHHOM MoYThl O AaTe,
BPEMEHM N MECTe npuemMa, a Takke nHhopmaums 06 aHHyNMpoBaHUU NpeaBapUTESbHON
3anMcu B criydae HesdABKM MO UCTEYEeHUU NATHaguaTM MUHYT C Ha3HAYeHHOro BpeMeHU
npuema.
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71. 3asButenb B Ntoboe BpeMs BnpaBe OTka3aTbCs OT NpeaBapUTENbHOM 3anucu.

72. B otcyTcTBME 3asBuTenen, obpaTuBLUMXCA NO MNpenBapuUTENnbHOM 3anucuy,
OCYLLIECTBNAETCA NpMeM 3asaBuTenen, 0opaTUBLLMXCA B NOPSOKE Ovepean.

73. 'pacuk npuema (nNpremHoe BpeMs) 3asiBUTENen no npeasBapuTenbHOM 3anmcu
yCTaHaBMMBaeTCs HavYarbHUKOM YrpaBneHus.

73.1. 3aaButenb wMMeeT BO3MOXHOCTb MNOMyvyeHuss uHdopmaumMm O Xoae
npegocTaBneHns MyHuuunansHon ycnyru. WHdopmauus o xode npenocTaBneHus
MYHULUMNANbHOW YCRyrn HanpasBfisieTCa 3asiBUTEN0 B CPOK, HE MpEBbIWAOLWMA OAHOMO
paboyero AHs nocne 3aBepLleHNs BbINOMIHEHNS COOTBETCTBYIOLLIErO AEUCTBUS, HA agpec
3NEKTPOHHOM NOYTbI UK C UCNONb30BaHNEM cpencTB EQMHOro noprana rocyaapCTBEHHbIX
N MyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHKunin) (nocne obecnevyeHns TeXHUYECKON BO3MOXHOCTM).

[Mpn npegoctaBneHMN MyHULUNANBHOW YCNYyrn B SNEKTPOHHOU dhopMme 3aaBUTENO
HanpaBnseTcs:

1) yBegoomneHve o npuvemMe W perucTpauum xogatanctea W OOKYMEHTOB,
HeobxoaMMbIX ANs NpeaoCTaBNeHNA MyHULMNANbHOW YCyru;

2) yBeAOMIEeHNe O pesynbratax pacCMOTPEHUA LOKYMEHTOB, HEOOXOAUMbIX AN
npegocTaBneHns MyHULMNAaNsHOM YCNyru;

3) yBeOooMneHuMe O BO3MOXHOCTM MOMNyYUTb pes3ynbTaT npefocTaBneHus
MyHMUMNaAnbHOM  ycnyrn  nmbo  MOTMBMPOBaHHbLIN ~ OTKa3 B NpenoCTaBfeHuu
MYHUUMNANbHOW yCnyrm

[ll. CoctaB, nocnegoBaTenbHOCTb W CPOKU BbIMNOMIHEHNA aAMUHUCTPATUBHbIX
npouenyp, TpeboBaHMA K MOPSAKY WX BbINOSIHEHUSA, B TOM 4uUCre OCOBEHHOCTM
BbIMOSMIHEHNS  aAMMHUCTPATMBHbLIX MNpouedyp B 9NEeKTPOHHOM opme, a Takke
0COBEHHOCTN BbINONTHEHNSA aAMUHUCTPATMBHbIX Npoueayp B8 ML

74. T[lpegocTaBneHve MyHUUMNAnNbHOM ycryrn BkNodaeT B cebs cneaywoowme
aAMUHUCTPaTUBHbIE Npoueaypbl:

1) npuem wun perucTpauuss xogaTtancTBa W [LOOKYMEHTOB ANA npeaocTaBrieHUs
MYHULUNANbHOW YCRyru;

2) paccMOTpeHne xogaTancrea v npeactaBrieHHbIX JOKYMEHTOB;

3) dopmupoBaHMe W HanpaBneHne MeXBEeAOMCTBEHHbIX 3anpoCoOB B OpraHbl
(opraHusauum), y4acTBytoLMe B NpegoCTaBneHMn MyHULUNANbHOW YCIyru;

4) npuHATME pelleHna O npefocTtaBneHun nMbdo ob oTkase B NpenocTaBeHun
MYHULMNANbHON yCnyru;

5) Bblgava pesynbTata npegocTaBneHns MyHULMNansHOM yCnyru.

Brnok-cxeMa npegocTaBneHns MyHULMNansHOM yCryrm

75. brnok-cxema nocnegoBaTenbHOCTU  OEUCTBUMMA  NpU  NpeaocTaBfieHnun
MyHuUMnanbHOW ycnyrm npeacTtasneHa B [lpunoxeHun 3 K AAMUHUCTPATUBHOMY
pernameHTy.

Mpuem un perncrTpaums xogaTtaicTBa W [OOKYMEHTOB [Afisi NpPeAoCTaBreHus
MyHULMNAnbHOW yCryru

76. OcHoBaHMeM [Ona Hayana BbIMNOMIHEHUA OaHHOW  a4MUHUCTPATUBHOM
npoueaypbl SABRASIETCA MOCTynneHne B AAMUHUCTPaALMIO rOpoAcKoro okpyra CTpexesown
3asBrieHNs N OOKYMEHTOB, onpeaeneHHbIX NyHKTOM 27 HacTtoswero AQMUHUCTPaTUBHOIO
pernamMmeHTa:
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1) B xo04e nNu4HOro npuema 3aasutend (NpeacraBUTeNs 3asBuUTend) cneumannucTom
YnpaBneHusa, oTBETCTBEHHbLIM 32 NPUEM 3asiBNEHUS O NpefoCTaBleHnn MyHULMNAaIbHON
yCryrm u IOKYMEHTOB;

2) n3 MoL|, B ToMm uncne 3asBneHus, NOANMCaHHOIo YNOSIHOMOYEHHbBIM PabOTHUKOM
M®L, n ckpenneHHoro nedaTteto MOLU, ¢ npunoxeHnem 3asBepeHHou MOL| konum
KOMMMEKCHOrO 3anpoca 3asiBuTesns, B Cryyae ecnv MyHuuMnanbHas ycriyra ykasaHa B
KOMMIIEKCHOM 3anpoce 3assutens (Npu HannymMm 3aknioyeHHoro cornaweHnsa ¢ MoLl);

3) NOYTOBbLIM OTMpPaBIiEHNEM;

4) B 9NeKTpPOHHON hopMe NocpeACcTBOM INEKTPOHHOWN NOYThI;

5) B anekTpoHHOW (hopme ¢ ncnonb3oBaHMeM EgmMHOro noprana rocynapCTBEHHbIX
N MyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHKunin) (nocne obecneveHns TeEXHUYECKOW BO3MOXHOCTH).

77. [JonyckaeTcsa nogadva xogatanctsa C NPUNOXEHNEM OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX
B NyHKTe 27 AOMWHUCTPATMBHOIO pernamMeHTa, MyTeM HanpasneHus wux B ajgpec
YnpaBneHna nocpeacTBOM OfEKTPOHHOW MoYThbl, yKa3aHHoM B [lpunoxeHun 1 K
AOMUHUCTPATMBHOMY perfnamMeHTy C Mocrneayrwmm npeactaBfeHMeM  opurMHana
xogaTtancTBa U JOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MyHKTe 27 AOMWHUCTPATUBHOINO pernameHTa, B
TeyeHue AByx pabounx gHen ¢ AaTbl OTNPaBKM JOKYMEHTOB MO 3fIEKTPOHHON NoYTe.

78. [llpu ycTaHOBMNEHUWW OCHOBAHUW ANA OTka3a B MNpuemMe [JOKYMEHTOB,
npegycMoTpeHHbIXx  nyHKToM 30  AOMUMHUCTPATUMBHOINO  pernaMmeHTa, cneuuanuct
YnpaBneHusa, OoTBETCTBEHHbLIN 3a NpueM xodaTancTBa, He MPUHUMaEeT npeacTaBrieHHble
3asiBUTENEM AOKYMEHTbI C yKazaHueM NpuymH. [1pu OTCYTCTBUM OCHOBaHUK ANsS OTKasa B
npuemMe OOKYMEHTOB, NpefyCMOTPeHHbIX NyHKToM 30 HacTtoswero AAMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa, crneumanuct YnpasneHud HanpasnsgeT Xo4aTaucTBO  creumanucty
AoMnHucTpaumm ropogckoro okpyra CTpexeBoW, OTBETCTBEHHOMY 3a perucrpauuio
OOKYMEHTOB, Ha pPeErMcTpaunio NnyTeM BHECEHUS 3aMUCK B XXYpPHan pernctpaumm BXoasmx
OOKYMeHTOB AMMHUCTpauuuM ropoackoro okpyra CTpexeBoW, B AeHb MNOCTYyNneHus
Xo4aTancTea u npunaraembiX K HEMY JOKYMEHTOB.

79. CneunanucT, OTBETCTBEHHbIN 3a perncTtpauuto xogaTamctBa, B CPOK He
nosgHee AHA pernctpaumm, HanpasnseT Xo4aTancTBO cneumManucty YnpasneHus.

80. Cneumanuct VYnpasrneHus, B [eHb MNOMyYeHUa 3aperucTtpupoBaHHOro
Xo4aTancTBa U NPUMOXEHHbIX K HEMY AOKYMEHTOB MepefaeT Xo4aTauCTBO HavaribHUKY
YnpaBneHua ansi BU3MPOBaHUS.

81. HavanbHuK YnpaBneHusi BU3MPYeT U B TEYEHNE OQHOIrO OHA nepeaaeT ero Ha
paccMOTpeHne cneumnanucTty YnpasBneHus, OTBETCTBEHHOMY 3a npegocTaBrieHune
MYHULMNANbHOW YCAYT.

82. PesynbTaTOM agMUMHUCTPATMBHOW  Mpouedypbl  4BNdeTcs  nepefada
npolleawero perMcTpaumio xogaTancrBa Ha pacCMOTpPEHME chneumanucty YnpaBneHus,
OTBETCTBEHHOMY 3a NpeJoCcTaBneHns MyHUUUNansHOM yCryru.

83. MakcumarnbeHbih  CPOK  WUCMOSIHEHUA  aAMUHUCTPATUBHOW  npoueaypbl
cocTaBngaeT He bonee ABYX KanenaapHbIX AHEN CO AHSA NOAaYn Xo4aTaucTea.

PaCCMOTpeHVIe xogaTtancTsea 1 npeacTtaBfieHHbIX AOKYMEHTOB

84. OcHoBaHMeM [OnNA Havarna BbINOMHEHUA agMWHUCTPATUBHOW npoueaypbl
ABNSETCA NOCTYNMeHne npoLwleero perncTpaunio XxogaTancTeo 1 npunaraemMbix K HEMy
OOKYMEHTOB Ha paccMOTpeHue crneuuanucty YnpasreHus, OTBETCTBEHHOMY 3a
npegoctaBneHve  MyHuumnanbHow ycnyru. [lpu  paccmoTpeHun xogaTtamctea W
npunaraemblX K HeMy [JOKYMEHTOB OCYyLEeCTBNAeTCsa npoBepka npeacTaBreHHbIX
OOKYMEHTOB Ha COOTBETCTBME MCYEPMbIBAKOLLEMY MEPEYHIO [OKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B
NyHKTe 28 AOMUHUCTPATMBHOIO pernamMeHTa.
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85. B cny4vae HenpecTaBneHus 3asiBUTENEeM OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B NMyHKTE
28 AOMUHUCTPATMBHOINO pernameHTa, crneuyuanuct YnpasrieHusi, OTBETCTBEHHbLIA 3a
npegocTaBneHne MyHuUMnanbHOW ycryrn, nepexoguTt K agMUHUCTpaTMBHOM npouenype
«popMmpoBaHMe 1 HanpaefeHWEe  MEXBELOMCTBEHHbIX 3arnpoCOB B  OpraHbl
(opraHmnsauum), yyacTByoLmne B npegocTaBeH MyHULUNAIbHOW YCIyrny.

86. B cnydae npegoctaBneHus 3asBUTENEM OOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B MyHKTE
28 AOMMHUCTPATMBHONO perfiameHTa, MeXBELOMCTBEHHbIE 3anpocbl B  OpraHbl
(opraHmsauumn), yyacTBylWME B MPedoCTaBlEHUN  MyHUUMNANbHOW  YCIyrn, He
HanpaBnAKTCA.

87. PesynbTaTOM agMWHUCTPATUBHOM nNpouenypbl SBMSETCA BbISIBNEHME
Heob6xoauMocTn (bOPMUPOBAHUS M HaNpPaBreHN MEXBEOOMCTBEHHbIX 3arMpOCOB B OpraHbl
(opraHunsauumn), yyacTByllMe B NpenoCTaBfieHMM MyHMUMNANbLHOW YCrnyr, B cryvae
HenpeacTaBnNeHus 3asiBUTenem AOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B NyHKTE 28 AAMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa.

88. OOWuN MakcumarnbHbI CPOK BbINOSIHEHNA aaMUHUCTPATMBHOW npouenypbl
HEe MOXeT npeBbllaTb MATU KaneHgapHbIX AHEeW CO OHS MOCTYNneHWa npoLlueuwero
perncTpauuio xogatanctea M npunaraemMblX K HeMy [OOKYMEHTOB Ha pacCMOTpPeHue
cneunanucTy YnpasneHnd, OTBETCTBEHHOMY 3a NpeaoCTaBreHne MyHULMNAanbHOW YCryri.

dopmupoBaHMe U HanpaBlieHWe MEXBEOOMCTBEHHbIX 3anpoCOB B OpraHbl
(opraHusauun), y4acTeytowme B NpeaocTaBneHmm MyHUUMNansHOm yenyrm

89. OcHoBaHveM aAna Havana BbINOMHEHUA aAMUHUCTPATUBHOW npouenypbl
aBnsaeTcs BblSiBNEHNe HeobxoaMMoCTH dhopmmpoBaHns n HanpaseHus
MEXBEJOMCTBEHHbIX  3anpocoB B  OpraHbl  (OpraHu3auuu), yyacTBywlne B
npeaocTaBneHnn MyHUUMNanbHON yCnyru.

90. [lpu nogroToBKe MeXBEOOMCTBEHHOro 3arnpoca creumanucT YnpasneHus,
OTBETCTBEHHbIN 3a MpefocTaBrneHne MyHUUMNanbHOW YCnyru, onpegenset nepeyeHb
OOKYMEHTOB (CBeJeHU, codepXawuxca B HUX) ONnd npefocTaBneHus MyHULMnansHoOm
YyCnyru U rocygapCTBEHHble opraHbl, nnbo NoABEeAOMCTBEHHbIE rOCYAapPCTBEHHbLIM
opraHam Wnu opraHaMm MeCTHOro camoyrpasfeHUd opraHu3auun, B KOTOPbIX OaHHble
OOKYMEHTbI HaxogaTcs.

91. ®opmupoBaHne U HanpasrieHve MEeXBEJOMCTBEHHbIX  3anpocoB
OCYLLECTBNAETCS B COOTBETCTBMM C TpeboBaHuamm degepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010
Ne 210-®3 «O6 opraHusaumm npenocTaBfeHUst rOCY4apCTBEHHbIX U MyHMLMNANbHbIX
ycnyr».

92. Cneumanuct  YnpaBneHusi,  OTBETCTBEHHbIN 3@  NpegocTaBrieHue
MyHMUMNAanNbHOW yCcryrn, He nosgHee paboyero AHs, criefyoLwero 3a AHEM YCTaHOBIEHMUS
OCHOBaHWWN ON1s1 HanpasreHNa MeXBeAOMCTBEHHbIX 3arnpocoB, opMUpyeT U HanpasnseT
MeXBeOMCTBEHHbIN 3anpoc B:

1) depepanbHyto  cnyxby rocygapCrtBeHHOM perucTpaumm, Kagactpa MU
KapTorpadgpum;

2) denepanbHy0 HaNoOroByto cryxoy;

3) depepanbHyto cnyx0y no Haa3opy B chepe NpMpoaonofb30BaHMS.

93. TlpeactaBneHHble B AZMUHUCTpauUMlO ropoackoro okpyra Crpexesown
OOKYMEHTbI U MHpOopMaLMa nepefaroTcs cneunanucty YnpasneHus, OTBETCTBEHHOMY 3a
npegocTaBneHne MyHMUMnanbHOW yCnyru, B AeHb NOCTYNfEeHNs JOKYMEHTOB

94. PesynbTatoM agMUWHUCTPATMBHOW npouedypbl sBnseTca obobueHune
NMOSly4EHHOM B paMKax  MeXBeOOMCTBEHHOro  B3auMMOLEWCTBUA  MHopmMauum
(BOKYMeHTOB), HeobxoaMMOW ANa NpefoCTaBNeHNa MyHULMNAIbHOW YCNyrn 3asBUTENIO.

95. MakcumanbHbli  CPOK  BbIMOMIHEHUS  aIMUHUCTPATUBHOW  npoueaypsbl
COCTaBNsAeT CeMb KaneHdapHblXx [OHEeNW CcO [OHSA  BbISBEHUS  HeobxoaMmocTu
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dhopMMpoBaHMSA 1 HanpaBneHUs1 MEXBEAOMCTBEHHbIX 3aMpOCOB B opraHbl (opraHusauumn),
yyacTByloLMe B NpeaocTaBieHn MyHULMNansHon ycnyru.

MpuHATME pelleHns o NPeAoCTaBNeHUN MyHULMNanNbHoOW ycnyrn nnbo ob oTkase B
NpefoCTaBNEHNN MyHULIMNANBHOW YCIyrn

96. OcHoBaHMeM [OnNA Havana BbINOMHEHUA agMWHUCTPATUBHOW npoueaypbl
ABNAETCA  YyCTaHOBMNEHWe  cneuynanuctoMm  YnpaBneHus,  OTBETCTBEHHbIM 33
npegocTaBneHne MyHUUMNansHOW ycnyru, B Xoae NpoBepKN JOKYMEHTOB OCHOBaHUM AN
npefocTaBneHna  MyHUUunanbHOW  ycnyrm nubo oTkasa B NpefocTaBreHuu
MYHUUUNANbHOW YCAyrn.

97. Cneuvanuct  YnpasneHus, OTBETCTBEHHbIN  3a npegocTaBneHne
MYHUUUNANbHOM YCINyrn, B [O€Hb YCTAHOBMEHUA OCHOBaHWW AN npefocTaBneHus
MYHMUMNANbHOW YCyrM rOTOBUT MPOEKT MOCTAHOBMNEHUS O MepeBoAde 3eMeflb Unu
3eMesibHbIX Y4acTKOB B COCTaBe Takux 3eMesflb U3 OJHOW KaTteropuu B Apyrywo (oanee -
NPOEKT NOCTaHOBMNEHNS) U NepedaeT ero Ha cornacoBaHue.

98. MakcumanbHbIv CpOK cornacoBaHus AOJTKHOCTHbLIMN nuuamm
AOMUHUCTPaAUMM TOPOACKOrO OKpyra npoeKkTa MoCTaHOBIEHUSA cocTaBnget [ABa
KaneH4apHbIX OHS C MOMEHTa Nosly4YeHust MpoeKTa Ha corriacoBaHue.

99. CornacoBaHHbIN NPOEKT NOCTAHOBMEHUS noanucbiBaeTcsa Mapom ropoackoro
oKpyra B TeyeHue OAHOro AHA C MOMEHTa MOJSlyYeHUs] COrnacoBaHHbIX AOMKHOCTHbIMU
nMuamMmn NPoeKTOoB.

100. B cny4ae ycTaHOBrEeHWA OCHOBaHWA ANs OTkasa B NpeaocTaBrieHun
MyHMUMNANbHOW  yCcrnyru, MpegyCMOTPEHHbIX  MyHKTOM 31  AAMWHUCTpPaTUBHOIO
pernameHTa, cneuvanuct  YnpaBneHusi, OTBETCTBEHHbIM 3a  npegocTaBrieHune
MYHMLUMNANbHOW yCryrn, B TEYEHUEe OOHOro KaneH4apHoro AHA ¢ MOMEHTa YCTaHOBMEHUS
OCHOBAHWN, TOTOBMT MOTMBUPOBAHHLIN MPOEKT yBeooMfeHus o6 oTka3e B nepeBoae
3eMerb U 3eMerbHbIX Y4acTKOB B COCTaBe Takux 3eMefnb U3 OQHOW KaTeropuu B Apyryto
(nanee — yBegomMmneHne o6 otkase) n nepegaet Mapy ropogckoro okpyra Ctpexeson. B
yBeJOMNeHnn o6 oTkase [AOMMKHbl ObiTb YyKasaHbl OOCTOATENbCTBA, MOCAYXUBLUME
OCHOBaHWeM Ans oTkasa.

101. YBepomneHve 06 oTkase nognucbiBaetca Mapom ropoacKkoro Okpyra
CTpexeBou B Te4eHne OAHOro KaneHaapHoro AHS C MOMEHTa ero nonyvyeHuns.

102. MakcmmanbHbIM  CPOK  BbIMNOSIHEHUA  aAMWHUCTPATMBHOW  Mnpoueaypsbl
coctaBnget He 6onee copoka OOHOrO KaneHAapHOro AHA C MOMEHTa YCTaHOBMEHUS
OCHOBaHUW ANna npefocTaBneHuss MyHuuunanbHon ycnyrm nmbo o6 oTkase B
npegocTaBneHn MyHULUMNANbLHOW YCIyrin.

Bbigaya pesynbTtata npeaocTaBneHns MyHULMNAnbHOW yCryru

103. OcHoBaHueM [ Havana BbINOMHEHUS aAMUHUCTPATMBHOM npouenypbl
ABNAETCA Hanvyue noAnuMCaHHOro JOKYMeHTa, ykadaHHoro B nyHkte 99 unu nyHkte 101
AOMWHNCTPaATMBHOIO pernamMeHTa.

104. Bblgava pes3ynbTaTta npenocraBneHns MYyHULMNANbHON ycnyru
oCyLLeCcTBNAeTCA CNocoboM, yKkazaHHbIM 3asiBUTENEM B XO4aTaNCTBe, B TOM YMCIE:

1) npu NM4HOM obpalleHnn B YnpaBreHue;

2) nocpeacTBOM MOYTOBOro OTMPaBfeHNA Ha agpec 3asBuTerns, YKasaHHbl B
XO0OaTancTBe;

3) NnocpeacTBOM SNEKTPOHHOW MOYTbl MO agpecy 3SIEKTPOHHOM  MOYTHI,
yKazaHHOMY B XxofaTancTBe;

4) npv nu4yHoM obpatieHmm B MOLL (npy HanMunm 3aknto4eHHOro cornalleHns);
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5) yepe3d nNu4YHbIM kabuHeT Ha EAuHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHbIX yCnyr (yHKUMNA).

105. O6wmi MakcMmarnbHbI CPOK BbINOSIHEHWUS aAMUHUCTPATMBHOW npouenypbl
cocTaBnsgeT He Oonee nNATM KaneHdapHbIX [HEW CO AHSA NoAnucaHusa [OOKYMEHTa,
0POpPMIIAOLLErO OOHO U3 NMPUHATBIX PELLEHUIA.

V. ®opMbl KOHTPONSA 3a UCMONHEHMEM aJMUHUCTPATUBHOIO pernaMmeHTa

MopsigoK OCYLLECTBREHUsI TEKYLLEro KOHTPONs 3a cobntogeHUeM U MUCMONHEHNEM
OTBETCTBEHHbIMW AOMKHOCTHLIMU NLL@MU NONOXEHUA aAMUHUCTPATUBHOIO perfameHTa u
MHbIX HOPMAaTUBHbIX NPABOBbIX AKTOB, YCTaHABNUBaKLLMX TpeboBaHUS K NpeaoCTaBNeHNIO
MYHULMNANbHOM YCNyru, a Takke NPUHATUEM UMW PELLIEHNIA

106. TeKywmn KOHTpPONb 3a COOMOEHMEM W UCMOSNHEHUEM  MOSNOXEHUN
AOMUHUCTPATUBHOINO  pernameHta WM MHbIX  HOPMAaTMBHbIX  MPaBOBbIX  aKTOB,
yCTaHaBnmBawwmx TpeboBaHna K  NpeaoCTaBfeHMo  MYHUUMNAnNbHOW  YCRyru,
OCYLLEeCTBNAETCA HavyalrlbHUKOM YTNpaBneHus.

107. TlMopsagok OCywWecTBAEHUA TEKYLWEro KOHTpons 3a cobniogeHnem u
NCNOSIHEHNEM OTBETCTBEHHbLIMU AOSHKHOCTHBIMW NLAMWN MONOXEHUN AOMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa U WHbIX HOPMAaTMBHLIX MPAaBOBbIX aKTOB, YCTaHaBnvBawLwmMx TpeboBaHusa K
NpegoCTaBNeHUID  MyHUUMNANbHOM yCnyrM, a Takke TMpUHATUEM UMW  peLUeHUn,
OCyLLeCTBNAETCA B NOpsigke, YCTAHOBMEHHOM MOCTAHOBMEHWEM AMUHUCTpaUUK
ropoackoro okpyra CtpexeBon oT 02.04.2014 Ne 247 «O6 yrtBepxaeHumn [lopsagka
OCYLLECTBIEHUS KOHTPOMA MOSTHOTbLI U KayecTBa NpefocTaBlieHns MyHUUMNanbHbIX yCnyr
N cobnoageHnss NONOXEHUA agMUHUCTPATMBHLIX PErfnamMeHToB MNpenocTaBneHus
MYHULUMNANbHbIX YCNYr Ha TEPPUTOPUM TOPOACKOro okpyra CTpexeBony.

Mopsaok M NepMoanuyHOCTb OCYLLECTBIEHMS NMITAHOBLIX M BHEMNMAHOBLIX NPOBEPOK
MOMHOTbLI U KayecTBa NpeaoCTaBneHnst MyHUUMNanbHOW yCnyru, B TOM YMcre nopsigok u
dopMbl KOHTPOSS 3a MNOSTHOTOM M Ka4YeCTBOM NpeaoCTaBNeHUst MyHUUMNANbHOWM YCIyru

108. KoHTposib 3a NOMHOTOM M KayeCTBOM MpPefoCTaBfeHUss MyHULUUnanbHOW
ycryru ocylectensieTcs B opmax:

1) npoBeaeHNa NPOBEPOK,;

2) paccmoTpeHus xanob 3assutenen Ha pencTeus (6e3gencTBme) opraxa,
NPefoCTaBnALWEro  MyHUUMMANbHYK  yCnyry,  OO/PKHOCTHOrO  nuua  opraxa,
NpeaoCTaBNALLIEro MyHALUNANBHYO YCNyry, MMb0 MyHUUMNANbLHOMO Cry)Xallero.

109. B uendx OCyLeCTBMEHUS KOHTpPONS 3a MNOSIHOTOM U KavyeCTBOM
npegocTaBneHns  MyHUuunanbHOM  ycryru  AOMUHUCTpauuen ropoAcKoro — OKpyra
CTpexeBon NpoOBOAATCS MfaHOBble W BHENnaHoBble NpoBepku. [lopagok  w
NepuoanYHOCTb OCYLLLECTBNEHUS NITaHOBbIX NPOBEPOK yCTaHABNNBAETCH NOCTaHOBEHMEM
AoMunHMcTpaumn ropoackoro okpyra CtpexeBon. [Mpyn npoBepke paccMaTpmBaloTcs BCe
BOMPOCHI, CBSI3aHHble C NpefoCTaBfeHMEM MYHULMNANbHOW YCnyrn (KOMMMEKCHbIe
NPOBEPKN), UNN OTAENbHbIA BOMPOC, CBSA3AHHbLIN C NpeaocTaBfeHNnEM MyHUUMNANbHON
ycnyr (TemaTudeckue nposepku). [poeBepka Takke NPOBOAUTCS MO xanobe 3aaBuTens.

110. BHennaHoBble MPOBEPKU MNPOBOAATCA B CBA3M C MNPOBEPKOW YCTPaHEHUS
paHee BbIABMEHHbIX HapylweHun AOMUHUCTPATUMBHOIO perfiamMeHTa, a Takke B chnydae
nonyyeHus xanob 3asiButenen Ha genctena (6esgencreme) opraHa, NpeaocTaBnAoLWLEro
MYHUUMNANbHYO  YCryry,  OOSDKHOCTHOMO  fvua  opraHa,  npegocTaBnfaloLero
MYHULUMNANbHYO YCIyry, MMbo MyHULMNanbHOro Criy>KaLlero.

111. PesynbTaTbl NpoBEpPKM OOPMIIAIOTCA B BUOE akTa NPOBEPKU, B KOTOPOM
YKa3blBalOTCA BbISIBIIEHHbIE HEAOCTATKU U NPELNOXEHUS MO NX YCTPAHEHUIO.
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OTBETCTBEHHOCTb AOMKHOCTHBIX MWL, OpraHa, NpeaocTaBnsowWwero MyHULMnanbHyo
yCnyry, 3a pelueHus n gencteuns (6esgencreme), npuHMMaemble (OCyLLeCTBNSIEMbIE) UMW B
Xo4e npefocTaBneHns MyHUUUNansLHOM ycnyrm

112. Tlo pesynbTaTamMm npoBeLeHHbIX NPOBEPOK, B Cryyae BbIABIEHNA HapPYLLUEHUI
cobntogeHna nonoxeHun AOMUHUCTPATMBHOIO perfiaMeHTa, BMHOBHbIE [OSMKHOCTHbIE
nuua opraHa, npefocTaBnfalWero MyHUUMNANbHYH YCIyry HecyT OTBETCTBEHHOCTb,
YCTaHOBIIEHHYIO 3aKkoHoAaTenbCcTBoM Poccunckon denepauumn 3a pelleHns N OenucTBus
(6e3pencTBume), NpMHUMaEMbIe B Xo4e NpeaocTaBneHns MyHULMNAnbHOM YCyru.

113. OTBETCTBEHHOCTb  [LO/MPKHOCTHbIX IWL,  OpraHa, npegocTaBnsioLlero
MYHULIMNANbHYIO YCNYry 3akpennseTcs B AOSMKHOCTHbLIX MHCTPYKLNAX.

[MonoxeHus, xapaktepuayowme TpeboBaHus K nopsaky M dopmamM KOHTponsi 3a
npeaoCTaBNeHNEM MyHUUMNANbHOW YCNyrM, B TOM YMCIe CO CTOPOHbl rpaxaaH, WX
obbeanHeHU n opraHnsaummn

114. KoHTposib 3a npefocTaBreHneEM MyHUUMMNANbHOM yCryru, B TOM 4uUcne co
CTOPOHbI rpaxgaH, ux o0beguMHEeHUM W OopraHuM3auun, OCYLLEeCTBSETCA MNocCpenCcTBOM
nyénvkauun ceedeHun O OeATENbHOCTU opraHa, NpedoCTaBALWEro MyHUUMNanbHYy
ycryry npu npeaoctaBrneHnun MyHUUMNAnbHOW YCryru, MOfydeHus rpaxpgaHamu, ux
obbeanHEeHNAMN N opraHM3aunsMm akTyanbHOW, NONHOM M OOCTOBEPHOW MHGOpPMaLMK O
nopsiake nNpeaoCTaBfeHUss MyHMUMNANbHOW ycnyru M obecneyeHns BO3MOXKHOCTU
nocynebHoro (BHecyaebHoro) paccMoTpeHus xanob.

V. HocynebHbii (BHecyaebHbI) nopsaok obxanoBaHWs peLleHnin n OencTBUN
(6e3pencTBums) opraHa, npefoCTaBnALWEro MyHumnansHyto yenyry, MOL|, opraHmsaumni,
yKka3aHHbIX B Yyactu 1.1 ctatbhn 16 bepepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-93 «O6
opraHusauuu npefoctaBrieHns rocygapCTBEHHbBIX U MyHULUMMNANbHbBIX YCAYr», a Takke UX
AO0JPKHOCTHbIX MWL, MYHMUMNANbHbIX CAyXXaLnxX, paboTHMKOB

115. 3asButenb BnpaBe 00paTUTbCA C Xanobom Ha peweHuss u OencTBus
(besgencTBME) opraHa, NPeoCcTaBAoWEro MyHMUMNanbHY yCryry, JOMKHOCTHOMO nuua
opraHa, NpPeaoCTaBMAOWEro MyHMLMNANbHYO YCRyry, MO0 MyHMLMNANbLHOTO CryXaLllero,
MoL], paboTtHnka MOLL, a Takke opraHusaumn, NnpeayCMOTPeHHbIX YacTblo 1.1 cTtatbn 16
®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-93, nnu ux pabotHukoB (ganee - xanoba), B TOM yucne B
crnegyowmx cryyasx:

1) HapylweHue cpoka perncrpaumm 3sarnpoca (xogaTtancTsa) O npenocTaBfeHun
MYHULUMNANbHOW YCnyru, 3anpoca, yka3aHHoro B ctatbe 15.1 degepanbHoro 3akoHa Ne
210-93;

2) HapylleHne cpoka npeaoCcTaBfeHuUss MyHUUMNanbHOW ycnyrn. B ykasaHHOM
cnyyae gocyaebHoe (BHecynebHoe) obxanoBaHwe 3asdBUTENEM peELLUEHUN U OEWCTBUA
(6e3pencteus) ML, pabotHnka MPL| BoaMOXHO B cny4vae, ecnn Ha ML, peweHus n
aenctena  (besgencteme)  KOTOporo  oBXanywTcsi, BO3MOXeHa  YyHKUMA  no
npeaocTaBneHnio MyHULMNaneHON ycnyru B nosiHoM obbeme B nopsake, onpeaerieHHom
yacTtblo 1.3 ctaTbn 16 PepgepanbHoro 3akoHa Ne 210-P3;

3) TpeboBaHue y 3aaBUTENS AOKYMEHTOB UM MHGOPMaLuM nNnbo oCyLecTBEHNS
OENCTBUA, nNpeacTaBneHne WM OCYLLECTBMEHWE KOTOpPbIX He npegyCMOTPEHO
HOpMaTMBHbIMM  NpaBoBbiIMM  akTamu  Poccunckon  dPepepauun, HOpMaTUBHbLIMU
npaBoBbIMM akTamu Tomckonm obnactn, MyHUUMNAnbHbIMKM MPaBOBbIMW aKTaMn NS
npeaocTaBneHnsa MyHULMNAaIbHOW YCryru;
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4) oTkaz B npueme Yy 3aaBUTENS [OOKYMEHTOB, MpeAoCTaBfieHMe KOTOPbIX
npegycMOTPEHO  HOPMaTMBHbIMM  MNpaBoBbiMM  akTamu  Poccuiickon  depepaumn,
HOPMaTUBHLIMWM MPaBOBbIMW akTaMyu ToMmckorM 0BnacTu, MyHMUMNANbHbIMW NPAaBOBbIMU
akTamu Ans npefocTaBneHns MyHUUMNansHOW yCryru;

5) oTka3 B npeaocTaBneHuM MyHULMNAnbHOM YCNyrn, ecriv OCHOBaHWUS OTKasa He
npeaycMoTpeHbl befepanbHbIMU 3aKOHaMU Y NMPUHATBIMU B COOTBETCTBUN C HAMU UHBIMU
HOpPMaTMBHbIMW MNpaBoBbIMK akTamu Poccunckon degepaumn, 3akoOHaMuM U UHBIMA
HOpPMaTUBHBIMW MPaBOBbIMW akTaMy ToMmckorM 0BnacTu, MyHMUMNanbHbIMU NPaBOBbLIMU
aktamn. B ykasaHHOM cnydae pocygebHoe (BHecyoebHoe) obGxanoBaHve 3asBuTENem
peweHnn n gencteun (6esgenctams) MOLL, pabotHnka MOL| BO3MOXHO B criyvae, ecnu
Ha MO®L, pewenna n pencteus (6e3genctene) KOTOporo o6XanywTcsl, BO3NOXeHa
YHKUMA MO NPefoCTaBfiEHUI0 MyHMUMMANbHOW ycryrn B MNOMIHOM obbeme B nopsgke,
onpegeneHHomMm YacTbto 1.3 ctatbn 16 PegepansHoro 3akoHa Ne 210-93;

6) 3aTpeboBaHWe C 3aaBUTENs NpW NpefoCTaBfeHMM MyHUUMNanbHOW ycnyru
nnaTtbl, He NpegyCMOTPEHHONW HOPMaTUBHbIMKM MPaBOBbIMW akTamu Poccuinckon
depgepaunn, HOpMaTUBHBIMW NPABOBLIMM akTaMy ToOMCKon obnacTtu, MyHWUMNanbHbIMU
NpaBOBbIMU aKTaMu;

7) OTKa3 opraHa, NpegoCTaBNALEro MyHULMNAIbHYIO YCNyry, JOSPKHOCTHOrO nuua
opraHa, npegocTaBnslOWEro MyHuuunanbHyto ycnyry, ML, pabotHuka ML,
opraHuMsauun, npegycMoTpeHHbIX YacTbio 1.1 ctatbn 16 PepepanbHoro 3akoHa Ne 210-
@3, unn mx paboOTHMKOB B MCMApPaBfEHUM AOMYLLEHHbIX VMW OMNevYaTtok M Ownbok B
BblJaHHbIX B pes3ynbTate MNpedoCTaBNeHns MyHULMNanbHOW YCNyrn OOKymeHTax nunbo
HapyLLleHne yCTaHOBIIeHHOro NyHkToM 120 HacTosilwero AOMUHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa
Cpoka Takmx wucnpaBneHun. B ykaszaHHOM cnyyae pgocyaebHoe (BHecyaebHoe)
obxanoBaHue 3asButenem pewennn n gencreumn (6esgencreunsa) MOL, pabotHnka MoL
BO3MOXHO B crydae, ecnm Ha MOL, peweHusa n gencteua (6e30encTBne) KOTOPOro
obxanylTcsa, BO3noxeHa QYHKUMA MO NPefaoCTaBAEHUI0 MYHMUMNANbHOW YCNyru B
nonHom obbeme B nopsiake, onpeaeneHHom vyactbio 1.3 ctatbm 16 PegepanbHOro 3akoHa
Ne 210-93;

8) HapyweHue cpoka wunuM nopsigka Bbldayn [OOKYMEHTOB MO pes3ynbrartam
npeaoCcTaBnNeHNA MyHULMNANbHOW YCAYTu;

9) npuocTaHoBneHe nNpefocTaBrneHus MyHUUMNAnbHOM YCIyru, ecriv OCHOBaHUS
NPUOCTAHOBIMEHNS HE MNpeaycMOTpeHbl eaepanbHbiMM  3aKOHaMW U NPUHATBIMA B
COOTBETCTBUM C HUMU MHbIMM HOPMaTMBHbIMW MNPaBOBbIMM akTamu Poccuickon
depgepaummn, 3akOHaMM U UHBIMWU HOPMATMBHBIMU NPABOBLIMM akTaMy TOMCKOW obnacTw,
MYHUUMNAaNbHbIMK NPaBoOBbIMK akTaMu. B ykaszaHHOM crnyvyae gocyaebHoe (BHecyaebHoe)
obxxanoBaHue 3asButenem pewennn n gencrteumn (6esgencreunsa) MOL, paboTHnka MoL
BO3MOXHO B crydae, ecnv Ha MOL, peweHusa n gencteua (6e30encTBMe) KOTOPOro
obxanylTcsa, BO3noxeHa QYHKUMA MO NPeaoCTaBAEHUI0 MYHMUMMANbHOW YCNyrn B
nonHom obbeme B nopsiake, onpeaeneHHoMm vactbio 1.3 ctatbm 16 PegepanbHOro 3akoHa
Ne 210-93;

10) TpeboBaHue y 3asBUTENd NpWU NPeaoCTaBAEHUN MYHULMMNANBHON YCryru
OOKYMEHTOB WNN WMHopmMauun, OTCYTCTBME WU (MNN) HELOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX He
yKasblBanucb nNpuv nepBoHayarbHOM OTKa3e B NpuemMe OOKYMEHTOB, HeobXxoauMmblxX Ans
npeaocTaBnNeHna MyHUUMNanNbHOM ycnyrn, nubo B npegocTaBneHuM MyHULMNanbHOM
yCnyru, 3a WCKMIOYEHMEM Crny4daeB, NpedyCMOTPEHHbIX NyHKTOM 4 yactu 1 cratbn 7
depepanbHoro 3akoHa Ne 210-d3. B ykaszaHHOM cnyydyae gocyaebHoe (BHecyaebHoe)
obxanosaHue 3aaBuTenemM peleHnn n gencteun (6esgencrtend) MoOL, pabotHuka MOL|
BO3MOXHO B crniyyae, ecnu Ha MOL, pewenns n pgencteua (6es3gencrasme) KOTOPOro
obxanylTcs, BO3noxeHa  YHKUMA N0 NPedoCTaBieHUI0  COOTBETCTBYHOLLMX
MyHMUMNANbHbIX YCNyr B NONHOM o6beme B nopsaake, onpeneneHHoM yactbio 1.3 ctatbu
16 degepanbHoro 3akoHa Ne 210-93.
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116. X)Kanoba Ha peweHus n gencteus (besgencrene) opraHa, NpegoCTaBnAsOLWEro
MyHMUMNANbHYKD  YCryry,  OOJ/DKHOCTHOrO  nvua  opraHa,  npegocTaBnsaoLwero
MYHMUMMANbHYK  yCryry, MyHUUMNAnNbHOrO  Criyalwiero, pPyKOBOAWTENs  OpraHa,
NpeaocTaBnAwLWEro MyHUUMNANbHy ycnyry, nogaeTcs B MUCbMEHHOW dopMe Ha
OymaxxHOM HocuTene, B 93NEKTPOHHOM OopMe B OpraH, MpeaoCcTaBnsoLWmMMI
MYHULUMNANbHYO YCIyry, 1 MoXeT ObITb HanpaeneHa (nogaHa):

1) no noyte (NO agpecy, ykasaHHOMY B npunoxeHun 1 K HacToswemy
AOMUHUCTPATUBHOMY perfameHTy);

2) yepe3 ML (npu HanNMyMM 3aKNKOYEHHOro cornalleHns);

3) yepe3 odmumanbHbIi CanT OpPraHoOB MECTHOrO CaMOynpaBliEHUs FOPOACKOro
okpyra Ctpexeson: http://admstrj.ru (B pasgene «HaceneHno»/»HTepHeT-NpnemMHas»);

4) ¢ wucnonb3oBaHvem EamHoro noptana (Mpy HanuuMm  TEXHUYECKOW
BO3MOXHOCTH);

5) B xoge Nu4Horo npuemMa 3assutens.

117. YKanoba gomkHa cogepxartb:

1) HanmmeHoBaHVMe opraHa, npPedoCTaBnSAWEro MyHUAUMNANbHYK  YCryry,
OOJDKHOCTHOMO NnMua opraHa, npeaocTaBnsowero  MyHuuMnanbHyk  ycnyry, nunbo
MyHUUMnanbHoro cnyxauero, M®L|, ero pykosogntens un (unu) paboTHunka, opraHMsaummn,
npegycMOTpeHHbIX YacTbto 1.1 ctatbm 16 depepanbHoro 3akoHa Ne 210-93, ux
pykoBogutenen u (unn) paboTHMKOB, pelleHus u gencteuda (6e3gencTBme) KOTOpPbIX
obxanytoTcs;

2) hamunuio, UMsi, OT4eCTBO (MocregHee - Mpu HanmuMyuu), CBeAeHust O MecTe
XUTeNbCTBa 3asBuUTeNsa - dmsnyeckoro nuua nmbo HaMmeHoBaHWe, CBEOEHUA O MecTe
HaxoXOeHnsa 3asBUTENS - OPUAMYECKOro nuua, a Takke Homep (HoMepa) KOHTaKTHOro
TenedoHa, agpec (agpeca) 3feKTPOHHOM MOYThI (MPU HanNU4ynn) U NOYTOBLIN agpec, Mo
KOTOPbIM AOMMKeH BbITb HanpaBneH OTBET 3asBUTENIO;

3) cBegeHust 06 obxanyembix peweHnax n gencTteusx (b6esgencteum) oprada,
NpedocTaBnAwWero  MyHAUMNAnNbHyW  ycryry,  OOJDKHOCTHOrO  nvua  opraHa,
NpeaoCTaBnAwLWEro  MyHAUMNanbHy0  ycnyry, nubo  rocyaapCTBEHHOrO  UNu
MyHUUMnanbHoro cnyxawero, MOLl, pabotHmka ML, opraHmsaunin, NpegyCMOTPEHHbIX
yacTbto 1.1 ctatbn 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3, nx paboTHUKOB;

4) p[oBofdbl, HAa OCHOBaHUW KOTOPbIX 3asBUTENb HE COrnaceH C pelleHneM WU
pevicteBuem (6esgencTBuemM) opraHa, NpPedoCTaBnsAoWero MyHUUMNANbHYK  YCnyry,
OOIDKHOCTHOrO  fiMua  opraHa, npefocTaBnsowero  MyHuuMnanbHy  ycnyry, nunbo
MyHMUMnanbHOro cnyxauwero, MoL, pabotHmka MOL|, opraHnsauunn, npeaycMOTPEHHbIX
yacTtbto 1.1 ctatbn 16 ®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-P3, ux paboTHuKoB. 3asBuUTenem
MOryT OblTb NpeAcTaBneHbl AOKYMEHTbl (MpW HanuMuuu), MNOATBEpXAawlme AO0BOAbI
3aaBuTens, Nnbo nx Konuu.

118. YKanoba moxeT 6bITb HanpasneHa:

HavanbHWKy YnpaeneHuss Ha genctBus (6e3genctBrme) LOSMKHOCTHBIX vl U
YnpaBneHnsa, a Takke MpvHMMaemble UMK peleHna npu  npeaocTaBneHun
MyHULUMNANbHOW yCcnyru;

3amecTtutento Mapa ropoackoro okpyra no 3KOHOMWKE U (PUHaAHCaM Ha OEencTBUS
(6e3penctBne) YnpaBneHusi, HayanbHUMKa YNpaBneHusi, AOSMDKHOCTHbIX NUL W
MYHMLUMNANbHbBIX CAYXalmX, a Takke NPUHUMaeMble UMW peLLEHNS NPU NPeaoCTaBeHnn
MyHULUMNANbHOW yCnyru;

Mapy ropoackoro okpyra CTpexxeBow Ha genctBusa (6espencteue) 3amectuTens
Maspa ropoackoro okpyra Mo 3KOHOMUKE W (pUHaAHCaM, HadanbHUKa YnpasreHus,
OOSDKHOCTHBLIX UL, M MYHULMNAnNbHbIX CryXawmx AQMUHUCTPaUMM ropoackoro okpyra
CTtpexeBou npu npegocTaBeHnn MyHULMNANsHOW YCIyru;

pykoBogutenio MOLL Ha pewenna n gencteua (6esgencteme) paboTHUKA 3TOroO
M®LL;
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yuypegutento MOL, nnu OOMKHOCTHOMY nudy, YNOSTHOMOYEHHOMY HOPMaTUBHbLIM
npaBoBbIM akToM ToMcKon obnacTu Ha pelueHus u gencteus (besgenctane) MOL;

pPyKOBOAUTENAM OpraHu3auui, npegycMOTpeHHbIX Yacteto 1.1 cratem 16
depnepanbHoro 3akoHa Ne 210-93, Ha peweHus n gencteusa (besgencreme) paboTHUKOB
3TUX opraHn3aumnin.

119. Xanoba nognexut obs3aTenbHOM perncTpaumm B TeYEeHUe TPex AHEen C
MOMEHTa MOCTYNMEeHNs B OpraH, NpefocTaBnsaloWmMin MyHUUMNansHyo ycnyry. B geHb
permctpauun xanoba HanpaBndeTcs pPYyKOBOOAMTENIO OpraHa, npegocTaBnsAoLLEero
MYHMUMNANbHYKO YCNyry, nocrne 4ero He no3gHee ogHoro paboyero gHA nepepaeTcs Ha
pacCMOTPEHNE OOSMKHOCTHOMY nuuy, HadeNeHHOMY MOSIHOMOYMSIMU MO PACCMOTPEHUIO
xanob.

120. XKanoba noanexuTt pacCMOTpeHno B TeYyeHne natHaguatn paboumnx gHenm co
OHA ee peructpauuu, a B cnydyae obxanoBaHuWs OTKasa opraHa, npeaoCcTaBnsitoLEero
MyHUUmMnanbHyto ycnyry, MOL opraHmMsaumin, npeaycMoTpeHHbIX YacTtbto 1.1 ctatbn 16
®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, B npueme [OOKYMEHTOB Yy 3asButens nubo B
ncnpasneHnn JONyLLEeHHbIX ONeYaToK U oWnBoK unu B criydae obxxanoBaHnsa HapyLleHUs
YCTaAHOBMEHHOIO CPOKa TaKMX MCMNpPaBfieHUn - B TeyeHne natn paboynmx gHen co gHA ee
pernctpauuu.

121. Mo pesynbTatam pacCMOTPEHUS Xanobbl NPUHUMAETCS OAHO U3 CreayrLnX
peLLUEeHUN:

1) xanoba yooBneTBopsieTcs, B TOM yncne B oOpMe OTMEHbI MPUHATOrO peLLeHus,
ncnpaeneHna OOMyLIEHHbIX OneyaTok U  ownmboKk B BblgaHHbIX B pesynbraTe
npegocTaBneHns MyHULMNanbHOW yCrnyru OOKYMeHTax, Bo3BpaTa 3adABUTENI0 OEHEXHbIX
CpencTB, B3UMaHWE KOTOPbIX HE MNpeayCMOTPEHO HOPMAaTMBHLIMWA MNPaBOBbIMW akTamu
Poccuinickon ®epepaumm, HoOpmMaTMBHbIMM MNPaBOBbIMM  akTamu Tomckon obnactu,
MYHULUMNANbHLIMW NPaBOBLIMWU akTamu;

2) B yOOBNeTBOPEHUM xarnobbl OTKka3blBaeTCS.

122. He nosgHee OHA, cnefylowero 3a AHEM MPUHATUSA PELLUEHUS, yKa3aHHOro B
nyHkTe 121 HacTtosiwero AOMUHUCTPATUMBHOIO perfamMeHTa, 3asBUTeNnto B MUCbMEHHOW
dopmMe U NO KenaHUw  3asaBUTENS B  3NEKTPOHHOM OpMe  HanpasndeTcs
MOTUBMPOBAHHbLIN OTBET O pe3yrbTaTax pacCMOTPEHUS XKanoobl.

123. B cny4ae npusHaHuna xanobbl noanexallen yaoBreTBOPEHNIO OpraHM3yeTcs
paboTa N0 BOCCTAHOBMEHMIO HAPYLUEHHbIX NPaB 3asBUTENS, a TaKKe NHble MEePONpPUATUS,
HanpaBfieHHblE Ha YCTPaHEHME BbISIBIIEHHbIX HAPYLUEHWMN.

124. lpun ycTpaHeHUM BbISIBIIEHHbIX HapyLUEHWA, BOCCTAHOBMEHUM HapYLUEHHbIX
npaB 3asiBUTENS CPOKM BbINOSTHEHUS afMUHUCTPATUBHBIX Npoueayp HE MOryT NpeBbILaTb
CPOKOB, YCTaHOBIEHHbIX HACTOALWMM AOMUHUCTPATUBHbLIM PErNaMeHTOM.

125. B cny4ae npusHaHus Xanobbl nognexawien ynoBreTBOPEHUIO B OTBETE
3asBUTENO, yKasaHHOM B NyHKTe 122 HacTtoswero AOMWHUCTPaATMBHOIO perrnameHTa,
[aeTca WHgopMauma O OEUCTBUSAX, OCYLLECTBIISIEMbIX OPraHoM, nNpeaoCTaBMSOLWMM
MyHUumMnanbHyto ycnyry, MOL, nubo opraHusauunen, npegycMoTpeHHoW 4acTbto 1.1
ctatbn 16 ®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-d3, B uenax He3aMeanMTenbHOro yCTpaHeHus
BbISIBIIEHHbIX HapyLUeHUW MNpU OKasaHWUM MyHULMNANbHOW YCNyru, a Takke MNPUHOCATCA
N3BUHEHUA 3a OOCTaBrfeHHble HeynobCcTBa U yKasbliBaeTCs MHGOpPMaumMs O AanbHEnLmnX
OENCTBNAX, KOTopble HeobXoOuMMO COBEPLUUTb 3adBUTEND B UENdx nosyyvyeHus
MYHULUMNANbHOW YCAYT.

126. B cnyyae npusHaHus xanobbl He noanexailen yooBreTBOPEHUIO B OTBETE
3asBUTEMNO, yKa3aHHOM B MNyHKTe 122 HacTtoswero AOMUHUCTPATMBHOIO perfameHTa,
[alTCa apryMeHTUpPOBaHHbIE Pa3bSCHEHUA O MPUYMHAX MPUHATOrO peLleHus, a Takxe
MHopMaUusa o nopsake obxanoBaHUS NPUHATOrO PeLLEHKs.

127. B cnyyae ycTaHOBNEHNA B X04e MM No pe3ynbTaTtaM pacCMOTPEHNS anobbl
NPU3HaAKOB CcOCTaBa aAMWHUCTPATUBHOIO MNpaBOHapyLEHUS WM NPEeCTynfeHus
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OOJTKHOCTHOE JnLO, pa6OTHI/IK, HageneHHble NOJTIHOMOYNAMU MO PaCCMOTPEHUIO Xanoo,
He3aMeOnnTesnlbHO HanpaBdalT UMEeLWneca maTtepumarnbl B OpraHbl NPOKypaTypbl.
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Mpunoxexwue 1
K AOMUHUCTPATUBHOMY

pernameHTy

NPefoCTaBNEHNS  MYHULMMNANbHOW  yCryru
«lMepeBop 3emernb UnNn 3eMernbHbIX Y4acTKOB

B COCTaBe TaKux 3eMellb
KaTeropum B pyryto»

ofHOW

CnpaBoy4Hasa MHopMaLusa 0 MecTe HaxoXaeHus, rpadmke paboTbl, KOHTAKTHbIX
TenedoHax, agpecax 35IeKTPOHHOM NOYTbl OPraHoOB, NPeAOoCTaBNAIOLMNX
MYHMLUMNaNbHYK YCNYry, UX CTPYKTYPHbIX NoapasaeneHnin U opraHu3sauum,

yYacTBYHOLWMX B NpeAoCTaBlIeHUN MyHULUNAaNbHON ycnyrm

1. AgmuHucTpaums ropoackoro okpyra CTpexeBon.

Mecto HaxoxgeHns AgMUHUCTpaumn

CtpexesoMu, ynuua EpmakoBa, 46a.
"padhmk paboTbl AAMUHUCTpaUUK ropoackoro okpyra CTpexeBon:

ropoackoro okpyra CTpexeBoi: r.

lMoHeaenbHKK ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHuk ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepbisa
YeTBepr ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa
MatHuua ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 rnepepnisa
Cy66oTa 8bIXO0HOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU OEHb.

['padpmk npnema 3assutenen B AOMUHUCTPALMN ropoacKoro okpyra CTpexeBou:

lMoHeaenbHUK: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepwisa
YeTBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
MatHuua ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepwisa
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU OeHb

MoutoBbIN agpec AOMUHUCTpPaUUK

Tomckasa obnacTtb, ropog Ctpexeson, yn. EpmakoBa, 46a.

KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 5-10-01.

ropogckoro okpyra CrpexeBon:

636785,
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OdmumanbHbin cant AgMuHuUCTpauum ropoackoro okpyra CrpexesBonM B cCeTu
WHTepHeT: http://admstrj.ru.

AfOpec aneKkTpoHHOW NoYTbl AOMUHUCTPALMK rOPOACKOro okpyra CTpexeBon B CeTU
MuTepHeT: office@admstri.tomsk.ru.

2. YnpaBneHue WMYLECTBEHHbIX U 3eMeSibHbiX OTHOWEHUN AaMUHUCTpaumm
ropofckoro okpyra CTpexeBomu.

MecTo HaxoXaeHust YnpaBneHUss MMYLLECTBEHHbIX W 3eMerlbHbIX OTHOLUEHUN
AgmnHncTpaummn ropoackoro okpyra Ctpexesou: r.Ctpexesou, ynvua Epmakosa, 46a, 1
aTax kabuHeT Ne 39, 38.

Mpaduk paboTbl YnpaBneHUss WMYLECTBEHHbIX W  3eMeSibHbIX OTHOLLUEHUN
AOMUHUCTpaLMn ropofckoro okpyra CTpexeBon:

lMoHeaenbHMK ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
YeTtBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa
MatHuua ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepwisa
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU O€Hb.

paduk npuvema 3aaBuTenen B YNpaBfieHUNM UMYLLECTBEHHbIX M 3eMefbHbIX
OTHOLWEeHU AOMUHUCTPaLNM ropoAckoro okpyra CTpexeBon:

lMoHeaenbHKK ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepwisa
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa

YeTBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems
¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
MNatHuua HernpueMHbIli 0eHb
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU O€Hb.

MouToBLIN agpec YnpaBneHUA WMYLLECTBEHHbIX W 3eMerlbHblX OTHOLUEHUN
AoMUHUCTpaumn ropofgckoro okpyra CrpexeBon: 636785, Tomckaa obnactb, ropog
CtpexeBown, ynuua EpmakoBa, 46a.

KoHTakTHbIN TenedhoH: 8 (38259) 3-91-20, 5-16-65, 5-27-47.

OdmumanebHbin canT YnpaBneHUs UMYLLECTBEHHbIX U 3eMefbHbIX OTHOLLEHWI
AgMnHUCTpaummn roponckoro okpyra CtpexeBoun B ceTu MIHTepHeT: http://admstrj.ru.

ALpec 3neKTPOHHOM MOYTbl  YNpaBneHUss UMYLLECTBEHHbIX W 3eMerlbHbIX
OTHOWeHM AgMuHUCTpauumn ropoackoro okpyra CrtpexeBon B ceTu WHTepHerT:
Maslyak@admstrj.tomsk.ru.



http://admstrj.tomsk.ru/�
mailto:office@admstrj.tomsk.ru�
http://admstrj.tomsk.ru/�
mailto:Maslyak@admstrj.tomsk.ru�
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Mpunoxexwue 2

K AOMWHUCTPATUBHOMY perrnameHTy
npegocTaBneHns  MyHUUUNAanbHOM  YCIyrn
«[lepeBoa 3eMenb Unn 3eMernbHbIX Y4aCcTKOB
B COCTaBe Takux 3emenb Uu3 OoaHOWM
KaTeropuun B Apyryro»

MPEANAFAEMAA ®OPMA XOOATANCTBA

Mapy ropoackoro okpyra Ctpexesomn
oT

(MONHOCTBLIO haMununIo, NMs1, OTYECTBO (NpU
Hann4uu) sasBuUTENS)

nacnopTHble JaHHbIE!

(appec mecTta xutenbcTea (BpEMEHHOIro
npebbiBaHUA) 3aaBuTens),

(KOHTaKTHbLIN TenedoH 3asBUTeEnNs)

ANsA opuandeckoro nuua:
HavMeHOBaHWe PUONYECKoro nuua

C yKa3aHueM opraHu3aLMOHHO-NPaBoOBOU
dopMbl,

MeCTOHaxoxageHue

dhamunun, UMeHn, oTyecTBa (Mpu HanM4yun)
nvua,

nmetoLLero npaso 6e3 JOBEPEeHHOCTH

JencTBoBaTb OT UMEHWN HOPUANYECKOro Nuua,

KOHTaKTHbIN TenedoH, aNEeKTPOHHAaaA noyTa
Xopatancrteo

XogaTanucteyio 0O nepeBoge  3eMenbHOro  yyactka C  KagacTpOBbIM

HOMepPOM nnowaabio KB. M, pacrorfioXXeHHOro no agpecy:

, U3 Kateropum 3emesb B KaTeropuio
3emMenb ana uenen . 3eMernbHbIN
y4aCTOK HaxoauTCsl Ha npaBe COOBCTBEHHOCTU , HE 3arnoxeH,

He oOpeMeHeH NpaBaMu MHbIX NL.

O6ocHoBaHMe nepeBoa 3eMeNbHOro yyacTka:
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[MpunoxeHne K xogaTancTay:

1.
2.
3

PesynbTaT npegoctaBneHna ycnyrm npoLly npegocTaBuTb (HY)XKHOE NOAYEPKHYTb):

1) npu nn4yHOM obpalleHnn B YnpaBreHue;

2) nocpeacTBOM MOYMTOBOrO OTNPaBfEHUs Ha agpec 3asBUTENS, yKasaHHbIN B
XO0OaTancTBe;

3) nocpeacTBOM 31EKTPOHHON MOYThI :

(agpec aneKTPOHHOW NOYThI)

4)  npu nn4yHom obpawieHun B MOLL (npu Hanu4mMm 3aknOY4eHHOro cornalleHus);

5) 4epe3 nuYHbIN KabuHeT Ha EOuMHOM nopTane rocydapCTBEHHbIX U
MyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHKunin).

(noanuchb)
(pacwmndppoBka)
« » 20 r
Haio cornacve B UCMNONb30BaHUM MOMX MEPCOHasNIbHbIX [AaHHbIX MNpU
npeaocTaBfeHU MyHUUMNanbHoOn ycnyru (ana omMsnyeckux nuu).

(noanunc » (pacwmndpoBka noanmcu)



MNpunoxeHune 3

K AOMUHUCTpPaTUBHOMY perrnameHTy
npefocTaBneHna MyHUUMMNANbLHOM  ycryru
«[lepeBog 3emMenb UM 3eMeSbHbIX
y4acTKOB B COCTaBe Takux 3emenb W3
OZHOW KaTeropuu B Apyryto»

BJTOK-CXEMA MOCJIEQOBATENBHOCTU AENCTBUN
Npv NpegoCcTaBneHNM MyHULMNansHo yenyru «lMepeBog 3emernb Unv 3eMenbHbIX
y4acTKOB B COCTaBe Takux 3eMerb U3 OOHOW KaTeropuv B opyryto»

Havano npegocraBneHyst MyHULMNANbHON yCnyru |

Mopaya 3asBNeHns U JOKYMEHTOB |

v

¥

OTCyTCTBYIOT OCHOBaHUS Ansi OTkasa B
npueme AOKYMEHTOB

Hanunumne ocHoBaHu anga oTkasa B
npuemMe JOKYMEHTOB

Pernctpauus 3aaBneHus

OT1kas B npneme JOKYMEHTOB

PaccmoTpeHune 3asBneHuns u
npeacTaBnNeHHbIX JOKYMEHTOB

OnpeneneHve HeobxoauMocTu (DOPMMPOBaHUS
1 HanpaBeHUsi MeXBeOMCTBEHHbIX 3aMpPOCOB

4

dopmnpoBaHmne n HanpaeneHne
MEXXBEOOMCTBEHHbIX 3arpoCcoB

OTcyTcTBYyEeT HEOBXOAMMOCTb
dhopMMpOBaHNA 1 HanpaBneHus
MEXBEAOMCTBEHHbIX 3anpocoB

¥

MpuHATUE pelleHus o NpegocTaBneHnn NMbo ob oTkase B NPeaoCTaBeHUN
MYHMUMNANbHON yCnyrn

v

v

MpuHATME peLLeHns o NpeaocTaBneHnn
MYHULIMNANbHOW yCryrn

MpuHaTHne pewweHnsa ob oTkase B
NpeaoCTaBNEHNN MYHULMNANBHOW YCIyrn

Bbigava (HanpasneHve) NocTaHOBNEHNS

Bbigava (HanpaeneHve) yBegoMeHUs
06 oTka3e B nepesofe 3eMefb UIm
3eMerbHbIX Y4aCTKOB B COCTaBe TaKuX
3emMerib U3 OHOW KaTeropuuv B Apyryto




	I. Общие положения
	Предмет регулирования административного регламента  предоставления муниципальной услуги
	1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по переводу земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую (далее - Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муницип...
	Круг заявителей
	2. Заявителями являются физические лица, юридические лица, либо их уполномоченные представители (далее - заявитель).
	Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
	3. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается муниципальными служащими, специалистами Администрации городского округа Стрежевой, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг ...
	4. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота и оперативность информирования.
	5. Место нахождения Администрации городского округа Стрежевой, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, их почтовые адреса, официальные сайты в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет)...
	6. Информация о месте нахождения, графиках работы Администрации городского округа Стрежевой, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте орган...
	7. На официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет размещается следующая информация:
	1) наименование и почтовые адреса Администрации городского округа Стрежевой;
	2) номера телефонов Администрации городского округа Стрежевой;
	3) график работы Администрации городского округа Стрежевой;
	4) требования к письменному запросу граждан о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
	5) перечень документов для получения муниципальной услуги;
	6) текст Административного регламента с приложениями;
	7) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги (блок-схема).
	7.1. На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается следующая информация:
	1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
	2) круг заявителей;
	3) срок предоставления муниципальной услуги;
	4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
	5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
	6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
	8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
	8. Информацию о порядке получения муниципальной услуги, а также о месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты, графике работы, сведения об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной...
	лично при обращении к должностному лицу (специалисту) Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой;
	по контактному телефону в часы работы Администрации городского округа Стрежевой, указанные в Приложении 1 к Административному регламенту;
	в форме электронного документа на адрес электронной почты, указанный в Приложении 1 к Административному регламенту;
	в сети Интернет на  официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.ru;
	на информационных стендах в здании Администрации городского округа Стрежевой;
	посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru/;
	при обращении в МФЦ.
	9. Информационные стенды оборудуются при входе в помещение Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:
	1) почтовый адрес Администрации городского округа Стрежевой;
	2) адрес официального сайта органов местного самоуправления городской округа Стрежевой в сети Интернет;
	3)  контактный номер телефона Администрации городского округа Стрежевой;
	4) график работы Администрации городского округа Стрежевой;
	5) перечень документов для получения муниципальной услуги;
	6) текст Административного регламента с приложениями;
	7) образец оформления ходатайства.
	10. Обращения по контактному телефону по вопросам информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой, предс...
	11. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании структурного подразделения Администрации городского округа Стрежевой, в которое обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста,  принявшего ...
	12. При ответах на телефонные звонки и устные обращения  специалисты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой, обязаны предоставлять информацию по следующим вопросам:
	1) о месте предоставления муниципальной услуги и способах проезда к нему;
	2) о графике приема граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги;
	3) о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства Администрации городского округа Стрежевой  поступившие документы;
	4) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного акта);
	5) о необходимом перечне документов от заявителя для получения муниципальной услуги;
	6) о сроках рассмотрения ходатайства о предоставлении муниципальной услуги;
	7) о сроках предоставления муниципальной услуги;
	8) о месте размещения на официальном сайте органов местного самоуправления городской округ Стрежевой в сети Интернет информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
	13. При общении с гражданами (по телефону или лично) специалисты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное и...
	14. При обращении за информацией гражданина лично специалисты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой обязаны принять его в соответствии с графиком работы. Продолжительность приема при личном обращении ...
	15. Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более пятнадцати минут, специалист Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю назнач...
	16. Письменное информирование гражданина осуществляется при получении от него письменного обращения лично или посредством почтового отправления, обращения в форме электронного документа о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципаль...
	17. При обращении за информацией в письменной форме ответ гражданину направляется в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в Администрацию городского округа Стрежевой, в течение тридцати дней со дня регистрации обращ...
	18. При обращении за информацией по электронной почте, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа ответ направляется гражданину в форме электронного документа по адресу электронной п...
	В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения. Гражданин вправе приложить к такому...
	18.1. Рассмотрение обращений о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
	II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	Наименование муниципальной услуги
	19. Наименование муниципальной услуги: перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией городского округа Стрежевой.
	21. Непосредственно предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистами Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой (далее - Управление).
	Результат предоставления муниципальной услуги
	22. Результатом предоставления муниципальной услуги является постановление Администрации городского округа Стрежевой о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.
	23. В случае наличия оснований для отказа, указанных в пункте 31 настоящего Административного регламента, результатом предоставления муниципальной услуги является уведомление об отказе в переводе земель или земельных участков в составе таких земель из...
	Срок предоставления муниципальной услуги
	24. Срок предоставления муниципальной услуги с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не может превышать шестидесяти календарных дней со дня поступления ходатайства о переводе земель или земель...
	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
	25. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
	1) Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ// «Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4147, «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001, «Российская газета», № 211-212, 30.10.2001;
	2) Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» // «Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4148, «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001, «Российская газета», № 211-212,...
	3) Федеральным законом от 23.06.2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации» // Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 24.06.2014, ...
	4) Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004
	№ 190-ФЗ// «Российская газета», № 290 от 30.12.2004;
	5) Федеральным законом от 21.12 2004 № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую» // Собрание законодательства Российской Федерации», 27.12.2004, № 52 (часть 1), ст. 5276;
	6) Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» // «Российская газета» № 156 от 17.07.2015;
	7) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» // «Российская газета», № 168 от 30.07.2010;
	8) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»// «Российская газета», № 202 от 08.10.2003;
	9) Постановлением Правительства Российской Федерации от 08.09.2010
	№ 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия» //  «Собрание законодательства Российской Федерации», 2010, 20.09.2010, № 38,
	ст. 4823;
	10) Законом Томской области от 09.07.2015 № 100-ОЗ «О земельных отношениях в Томской области»// «Собрание законодательства Томской области» от 30.07.2015 № 7/2(127).
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
	с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы
	и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	26. В целях получения муниципальной услуги заявитель представляет ходатайство (предлагаемая форма ходатайства представлена в приложении 2 к настоящему Административному регламенту) либо указывает муниципальную услугу в комплексном запросе, предусмотре...
	27. К ходатайству прилагаются следующие документы:
	1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (для физических лиц);
	2) утратил силу
	3) согласие правообладателя земельного участка на перевод земельного участка из состава земель одной категории в другую, за исключением случая, если правообладателем земельного участка является лицо, с которым заключено соглашение об установлении серв...
	Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Администрацию городского округа Стрежевой с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности), почтовы...
	Заявитель при личном обращении за предоставлением муниципальной услуги предъявляет документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя.
	Ответственность за полноту и достоверность представляемых сведений несет заявитель.
	Решение о предоставлении инвалидам мер социальной поддержки, об оказании им муниципальной услуги, о реализации иных прав инвалидов, предусмотренных законодательством Российской Федерации, осуществляется на основании сведений об инвалидности, содержащи...
	27.1. В случае если муниципальная услуга указана в комплексном запросе заявителя (при наличии заключенного соглашения с МФЦ), МФЦ предоставляет в Администрацию городского округа Стрежевой ходатайство, подписанное уполномоченным работником МФЦ и скрепл...
	28. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:
	1) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для заявителей - физических лиц);
	2) выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для заявителей - юридических лиц);
	3) выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для заявителей - индивидуальных предпринимателей);
	3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок, перевод которого из состава земель одной категории в другую предполагается осуществить;
	4) заключение государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами.
	5) согласие правообладателя земельного участка на перевод земельного участка из состава земель одной категории в другую, за исключением случая, если правообладателем земельного участка является лицо, с которым заключено соглашение об установлении серв...
	29. Администрация городского округа Стрежевой не вправе:
	1) требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы (органы местного самоуправления) и организации, за исключением получения ...
	2) требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципа...
	3) требовать от заявителя представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государст...
	4) требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници...
	а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и н...
	в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
	г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусм...
	от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
	5) отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке ...
	6) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной н...
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги
	30. Основания для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги:
	1) с ходатайством обратилось ненадлежащее лицо;
	2) ходатайство не содержит сведений либо содержит неполные (неверные) сведения, установленные приложением 2 к настоящему Административному регламенту;
	3) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
	4) в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова, не оговоренные данными документами.
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении
	муниципальной услуги
	31. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
	1) установление в соответствии с федеральными законами ограничения перевода земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую либо запрета на такой перевод;
	2) наличие отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами;
	3) установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или земельных участков утвержденным документам территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной документации;
	4) к ходатайству не приложены документы, соответствующие требованиям, установленным пунктом 27 настоящего Административного регламента.
	32. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
	Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативн...
	33. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	34. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	35. Размер и основания взимания платы за оказание необходимых и обязательных услуг устанавливаются организациями, предоставляющими необходимые и обязательные услуги, необходимые для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно в соответствии с ...
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
	36. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче ходатайства о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.
	37. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.
	Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении
	муниципальной услуги
	38. Ходатайство на бумажном носителе регистрируется в день поступления в Администрацию городского округа Стрежевой ходатайства и документов для предоставления муниципальной услуги.
	39. Регистрация ходатайства, направленного в форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), официальный сайт, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем его поступления в Администрацию...
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для пр...
	услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации
	о социальной защите инвалидов
	40. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.
	41. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В случае невозможности оборудования места предоставления мун...
	Организация парковок общего пользования возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации
	42. утратил силу
	43. Вход в помещение приема и выдачи документов должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами.
	44. На здании рядом с входом должна быть размещена информационная вывеска, содержащая следующую информацию:
	1) наименование органа;
	2) место нахождения и юридический адрес;
	3) режим работы;
	4) номера телефонов для справок;
	5) адрес официального сайта органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет.
	45. Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.
	46. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.
	47. В местах для информирования должен быть обеспечен доступ граждан для ознакомления с информацией не только в часы приема заявлений (ходатайств), но и в рабочее время, когда прием заявителей не ведется.
	48. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на террит...
	49. Помещения приема выдачи документов оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.
	50. В местах для ожидания устанавливаются стулья (кресельные секции, кресла) для заявителей.
	51. В помещении приема и выдачи документов выделяется место для оформления документов, предусматривающее столы (стойки) с бланками заявлений (ходатайств) и канцелярскими принадлежностями.
	52. Информация о фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, должна быть размещена на рабочем месте специалиста Управления.
	53. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает инвалидам:
	1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
	2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из н...
	3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
	4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеяте...
	5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
	6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
	7) допуск на объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом испо...
	8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
	Показатели доступности и качества муниципальных услуг
	54. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
	1) достоверность предоставляемой заявителям информации;
	2) полнота информирования заявителей;
	3) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;
	4) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;
	5) соблюдение сроков исполнения отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом;
	6) соблюдение требований к размеру платы за предоставление муниципальной услуги;
	7) соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;
	8) отсутствие обоснованных жалоб на решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
	9) полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
	55. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более трех взаимодействий с должностными лицами, в том числе:
	1) при подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги заявителем лично, в том числе через МФЦ, - не более двух раз;
	2) при подаче запроса на получение услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), почтовым отправлением - не более одного раза.
	56. Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать пятнадцати минут.
	57. Исчерпывающий состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной форме при получении муниципальной услуги с использованием Единого портала муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности):
	1) получение информации о муниципальной услуге;
	2) ознакомление с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронной форме;
	3)представления заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме;
	4)представление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме;
	5) осуществление мониторинга хода предоставления муниципальной услуги;
	6) получение результатов предоставления услуги в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), если это не запрещено федеральным законом.
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	58. Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности), почтовым отправлением, а также посредством личного о...
	59. При обращении за получением муниципальной услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) применяется электронная подпись в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
	60. При представлении ходатайства в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавш...
	61. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа, направляются заявителю через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности).
	62. В случае поступления ходатайства и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, информирует заявителя через личный каби...
	63. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по принципу «одного окна» на базе МФЦ при личном обращении заявителя (при наличии заключенного соглашения).
	64. Заявителям предоставляется возможность для предварительной записи на подачу ходатайства и документов для предоставления муниципальной услуги.
	65. Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя:
	1) при личном обращении заявителя в Администрацию городского округа Стрежевой, Управление;
	2) по телефону;
	3) через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.ru.
	65.1. При предварительной записи заявитель сообщает следующие данные:
	1) для физического лица: фамилию, имя, отчество (при наличии);
	2) для юридического лица: наименование юридического лица;
	3) контактный номер телефона;
	4) адрес электронной почты (при наличии);
	5) желаемые дату и время представления документов.
	66. Предварительная запись осуществляется путем внесения указанных сведений в книгу записи заявителей, которая ведется на электронных носителях.
	67. Заявителю сообщаются дата и время приема документов, кабинет (окно) приема документов, в которые следует обратиться. При личном обращении заявителю выдается талон-подтверждение. Заявитель, записавшийся на прием через официальный сайт органов местн...
	68. Осуществление записи заявителей на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой даты.
	69. При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении пятнадцати минут назначенного времени приема.
	70. Заявителям, записавшимся на прием через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой, за три календарных дня до приема отправляется напоминание на указанный адрес электронной почты о дате, времени и месте приема, а ...
	71. Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
	72. В отсутствие заявителей, обратившихся по предварительной записи, осуществляется прием заявителей, обратившихся в порядке очереди.
	73. График приема (приемное время) заявителей по предварительной записи устанавливается начальником Управления.
	73.1. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соот...
	При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
	1) уведомление о приеме и регистрации ходатайства и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	3) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги
	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процеду...
	74. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	1) прием и регистрация ходатайства и документов для предоставления муниципальной услуги;
	2) рассмотрение ходатайства и представленных документов;
	3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
	4)  принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	5) выдача результата предоставления муниципальной услуги.
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	75. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в Приложении 3 к Административному регламенту.
	Прием и регистрация ходатайства и документов для предоставления муниципальной услуги
	76. Основанием для начала выполнения данной административной процедуры является поступление в Администрацию городского округа Стрежевой заявления и документов, определенных пунктом 27 настоящего Административного регламента:
	1) в ходе личного приема заявителя (представителя заявителя) специалистом Управления, ответственным за прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов;
	2) из МФЦ, в том числе заявления, подписанного уполномоченным работником МФЦ и скрепленного печатью МФЦ, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса заявителя, в случае если муниципальная услуга указана в комплексном запросе заявителя (при...
	3) почтовым отправлением;
	4) в электронной форме посредством электронной почты;
	5) в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности).
	77. Допускается подача ходатайства с приложением документов, указанных в пункте 27 Административного регламента, путем направления их в адрес Управления посредством электронной почты, указанной в Приложении 1 к Административному регламенту с последующ...
	78. При установлении оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 30 Административного регламента, специалист Управления, ответственный за прием ходатайства, не принимает представленные заявителем документы с указанием причин. При...
	79. Специалист, ответственный за регистрацию ходатайства, в срок не позднее дня регистрации, направляет ходатайство специалисту Управления.
	80. Специалист Управления, в день получения зарегистрированного ходатайства и приложенных к нему документов передает ходатайство начальнику Управления для визирования.
	81. Начальник Управления визирует и в течение одного дня передает его на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	82. Результатом административной процедуры является передача прошедшего регистрацию ходатайства на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоставления муниципальной услуги.
	83. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более двух календарных дней со дня подачи ходатайства.
	Рассмотрение ходатайства и представленных документов
	84. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление прошедшего регистрацию ходатайство и прилагаемых к нему документов на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги. При ...
	85. В случае непредставления заявителем документов, указанных в пункте 28 Административного регламента, специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, переходит к административной процедуре «формирование и направление меж...
	86. В случае предоставления заявителем документов, указанных в пункте 28 Административного регламента, межведомственные запросы в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не направляются.
	87. Результатом административной процедуры  является выявление необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуг, в случае непредставления заявителем документов,...
	88. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать пяти календарных дней со дня поступления прошедшего регистрацию ходатайства и прилагаемых к нему документов на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за ...
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	89.  Основанием для начала выполнения административной процедуры является выявление необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
	90. При подготовке межведомственного запроса специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, определяет перечень документов (сведений, содержащихся в них)  для предоставления муниципальной услуги и государственные органы, ...
	91. Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	92.  Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не позднее рабочего дня, следующего за днем установления оснований для направления межведомственных запросов, формирует и направляет межведомственный запрос в:
	1) Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии;
	2) Федеральную налоговую службу;
	3) Федеральную службу по надзору в сфере природопользования.
	93. Представленные в Администрацию городского округа Стрежевой документы и информация передаются специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги, в день поступления документов
	94. Результатом административной процедуры является обобщение полученной в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю.
	95. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет семь календарных дней со дня выявления необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	96. Основанием для начала выполнения административной процедуры является установление специалистом Управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в ходе проверки документов оснований для предоставления муниципальной услуги либо отка...
	97. Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в день установления оснований для предоставления муниципальной услуги готовит проект постановления о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одно...
	98. Максимальный срок согласования должностными лицами Администрации городского округа проекта постановления  составляет два календарных дня с момента получения проекта на согласование.
	99. Согласованный проект постановления подписывается Мэром городского округа в течение одного дня с момента получения согласованных должностными лицами проектов.
	100. В случае установления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 31 Административного регламента, специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одного календарного ...
	101.  Уведомление об отказе подписывается Мэром городского округа Стрежевой в течение одного календарного дня с момента его получения.
	102. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более сорока одного календарного дня с момента установления оснований для предоставления муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги
	103. Основанием для начала выполнения административной процедуры является наличие подписанного документа, указанного в пункте 99 или пункте 101 Административного регламента.
	104.  Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется способом, указанным заявителем в ходатайстве, в том числе:
	1) при личном обращении в Управление;
	2) посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в ходатайстве;
	3) посредством электронной почты по адресу электронной почты, указанному в ходатайстве;
	4) при личном обращении в МФЦ (при наличии заключенного соглашения);
	5) через личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
	105.  Общий максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более пяти календарных дней со дня подписания документа, оформляющего одно из принятых решений.
	IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также...
	106. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Управления.
	107. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а ...
	Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
	108. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения проверок;
	2) рассмотрения жалоб заявителей на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
	109. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги Администрацией городского округа Стрежевой проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливае...
	110. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностн...
	111. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
	Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
	112. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента, виновные должностные лица органа, предоставляющего муниципальную услугу несут ответственность, установленную законодательством Ро...
	113. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу  закрепляется в должностных инструкциях.
	Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
	114. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу при предоставлении муницип...
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления...
	115. Заявитель вправе обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также о...
	1) нарушение срока регистрации запроса (ходатайства) о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого об...
	3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными...
	4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Том...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;
	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлени...
	8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
	9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными пра...
	10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,...
	116. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подае...
	1) по почте (по адресу, указанному в приложении 1 к настоящему Административному регламенту);
	2) через МФЦ (при наличии заключенного соглашения);
	3) через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.ru (в разделе «Населению»/»Интернет-приемная»);
	4) с использованием Единого портала (при наличии технической возможности);
	5) в ходе личного приема заявителя.
	117. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Ф...
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, органи...
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника М...
	118. Жалоба может быть направлена:
	начальнику Управления на действия (бездействие) должностных лиц и Управления, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;
	Заместителю Мэра городского округа по экономике и финансам на действия (бездействие) Управления, начальника Управления, должностных лиц и муниципальных служащих, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;
	Мэру городского округа Стрежевой на действия (бездействие) заместителя Мэра городского округа по экономике и финансам, начальника Управления, должностных лиц и муниципальных служащих Администрации городского округа Стрежевой при предоставлении муницип...
	руководителю МФЦ на решения и действия (бездействие) работника этого МФЦ;
	учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Томской области на решения и действия (бездействие) МФЦ;
	руководителям организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, на решения и действия (бездействие) работников этих организаций.
	119. Жалоба подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу. В день регистрации жалоба направляется руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу, после чего не поз...
	120. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ,...
	121. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
	1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмо...
	2) в удовлетворении жалобы отказывается.
	122. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 121 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотр...
	123. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению организуется работа по восстановлению нарушенных прав заявителя, а также иные мероприятия, направленные на устранение выявленных нарушений.
	124. При устранении выявленных нарушений, восстановлении нарушенных прав заявителя сроки выполнения административных процедур не могут превышать сроков, установленных настоящим Административным регламентом.
	125. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 122 настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организа...
	126. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 122 настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования...
	127. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиес...
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	Справочная информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу, их структурных подразделений и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
	Адрес электронной почты Администрации городского округа Стрежевой  в сети Интернет: 0TUoffice@admstrj.tomsk.ruU0T.
	2. Управление имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой.
	Адрес электронной почты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой в сети Интернет: 0TUMaslyak@admstrj.tomsk.ruU0T.
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