[MocTaHoBneHne AgmuHuctpauyumn ropogckoro okpyra Ctpexeson oT 01.07.2015 Ne465
«06 yTBEpPXKOAEHUN AOMUHUCTPATUBHOMO pernaMmeHTa npegocTaBreHns
MyHMUMnanbHon ycnyru «lpegoctaBneHne KOMNEHCaUMOHHbIX BbinnaT 3a
nNpUodpeTEHHbIE NPOEe3aHbIE JOKYMEHTbI NO HanpaBrieHUsiM Bpaven B 06nacTHble
crneumanm3vpoBaHHble YYpPEXAEHNsT 34paBOOXPaHEHUS OHKOMOrMYecKoro,
HaPKOMOrM4Yeckoro 1 NcuxmaTpuU4eckoro Npodunsa nuuam, NpoXmnearoLWwmm Ha
TeppuTopumn ropoackoro okpyra CtpexeBomn»

(B pegakuum ot 18.12.2015 Ne911, ot 12.05.2016 Ne350, ot 27.12.2016 Ne1002, ot
03.07.2018 Ne467, ot 17.10.2018 Ne789)

B cooteBetctBUM ¢ ®PepepanbHbiM 3akoHOM oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6
opraHusauun npegocTaBneHns rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbIX YCIyr»

MOCTAHOBIAIO:

1. YTBepauTb AOAMUHUCTPATUBHBIA pernaMmeHT npegocTaBneHns MyHUUMNansHom
ycnyrn «lpegocTaBneHne KOMMNEeHCaunoHHbIX BbINnaTt 3a npnobpeTéHHble npoesaHble
OOKYMEHTbl MO HanpaefeHusiM Bpaden B ob6nacTtHble cneunanuM3MpoBaHHbIE
yypexaeHus 3[0paBOOXPaHEHMUSI  OHKOMOMMYECKOro,  HapKoSIOrMYeckoro  wu
ncuxmaTpuyeckoro npodung nuuam, NPoOXmMBarLLMM Ha TePPUTOPUM FOPOOCKOro OKpyra
CTpexeBor» COrracHo NPUNOXeHUHo.

2. HacToduwee noctaHoBneHwe noanexut oduvumanbHoMy onybnmkoBaHUIO U
pasmeLLeHno Ha omumanbHOM canTe opraHoB MECTHOrO camoynpaBneHnsa ropoAcKoro
okpyra CtpexeBon.

3. MpusHaTb yTpaTMBLUUM CWUy MNOCTaHOBNEeHWe AOMUHUCTPaUMU TFOPOLACKOro
okpyra Ctpexesonn oT 06.11.2012 Ne 752 «O6 yTBEpXAeHUW aAMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa npeaocTaBneHns MyHMLMMNanbHON ycnyru «lMpepocraBneHve
KOMMEHCaLUNOHHbIX BbINnaT 3a NpuobpeTEHHbIE aBnabuneTol NO HanpaBreHNAM Bpaden
B 06nacTHble cneynanuanpoBaHHble YYpexaeHns 30paBOOXPaHEHNS OHKOSTOMMYEeCKoro,
HaPKOJIOrMYeCcKoro n  NcuxmaTpuyeckoro npodunsg nuuam, npoXuMBaKLWMM  Ha
TeppuTOpUKN ropoackoro okpyra Ctpexesomn».

4. KOHTpOSib 3a MWCMNOSIHEHMEM HACTOSALWEro MOCTaHOBMEHNA BO3MOXUTb Ha
3amectutena Mapa ropoackoro Okpyra no 3KOHOMWKE W buvHaHcaM, HavanbHuKa
®uHaHcoBOro ynpaeneHuss  AgmuHUCTpauuum  ropogckoro  okpyra  CTpexeBou
[eHnyeHko B.B.

Map ropoackoro okpyra B.M. XapaxopuH



MpunoxeHwne

YTBEP>XOEH

NOCTaHOBMNEHMEM
AOMUHUCTpaUmn ropoacKoro
okpyra CtpexeBon

o1 01.07.2015 Ne 465

(8 pemakumm oT  18.12.2015
Ne911, ot 12.05.2016 Ne350, ot

27.12.2016 Ne1002, oT
03.07.2018 Ne467, ot 17.10.2018
No789)

AOMWHNCTPATUBHLIW pernameHT
npepocTaBneHusi MyHuumMnanbHoun ycnyru «lMpegoctaBneHne KOMMNeHCaLMOHHbIX
BbINaT 3a NpUOGpeTEéHHbIE Npoe3aHble AOKYMEHTbI NO HanpaBlieHUAM Bpaven B
obnacTHble cneymManu3MpoBaHHble yUYpeXaeHUusi 34paBoOXpaHeHus
OHKOJIOrM4ecKoro, HapKoJsIorM4eckoro U NcuxmaTpuyeckoro npocpuns nuuam,
NPOXWUBaKLWMM Ha TEPPUTOPUN FOPOACKOro okpyra CTpexeBon»

l. O0Lwume nonoxeHus

1. AOMWHUCTPATUBHBLIN pernameHT NpegocTaBNeHns MyHUUUNAanNbLHOW YCryru
«lMpepoctaBneHne KOMMNEHCALUMOHHbLIX BbINMAT 3a NPUOGPEeTéHHble nNpoe3aHble
OOKYMEHTbl MO HanpasneHusiM Bpaden B obnacTHble cneunanuM3MpoBaHHbIE
yypexaeHus 31paBOOXpaHeHNs OHKOJTOrM4ecKoro, HapKONOrM4eckoro "
ncuxXmaTpuU4ecKoro Npodunsa nuuam, NPoXnBaLLMM Ha TEPPUTOPUM FTOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon» (ganee — AOMWHUCTPATUBHBLIA perrameHT) onpegenseTr MNopsgok u
cTaHgapT  npefoCTaBfeHuMs  MyHUUMNanbHOM  YyCnyrm  nNo  NpegocTaBeHuto
KOMMEHCAUNOHHbIX BbiNfaT 3@ NPUOBpeTéHHble Npoe3dHble  LOKYMEHTbl MO
HanpasneHuaM Bpayen B  obnactHble  cneunanuanpoBaHHble  yupexaeHus
3[1paBOOXpPaHEHNS OHKOJTOrMYECKOro, HapKOrorm4yeckoro 1 NcuxnaTpmuyeckoro npodouns
nvuam, nNpoXuBalwLWMM Ha Tepputopunm ropoackoro okpyra Crpexeson (ganee -
MyHUuunanbHaa ycnyra) ®uHaHCOBbLIM ynpasreHnem AOMWHUCTPaAUUK TrOpOACKOro
okpyra  CTpexeBOW,  OOMMKHOCTHbIMM  nvuamn  PuUHAHCOBOro  ynpaBrieHus
AOMUHUCTpaumm ropogckoro okpyra CtpexeBon, MMbo MyHMLMNanbHbIMU CRAYyXXallMmu.

Kpyr 3asButenen

2. 3asBuTEnsAMM MyHMUMNANbHOW YCIyrn SBRSOTCA rpaXxaaHe, NpoXuBatoLLme
Ha TeppuTOopuUM ropoackoro okpyra CTpexeBoW, HanpaBfieHHble Ha JleyYeHue Wnu
KOHCynbTauMo B 06nacTHble YYpeXxaeHWst 34paBOOXPAHEHUSI OHKONOrMYecKoro,
HapKONOrMYeCKOro 1 ncuxmaTpmuyeckoro npodounsi.

3. lNpeacraButenem 3asiBUTENS MOXET BbICTyNaTb YNOMHOMOYEHHOE UM NMLO
WNN 3aKOHHbIW MNpPeACTaBUTENb Ha OCHOBaHUW [OKYMEHTOB, MOATBEPXKAALMNX
npeaocTaBneHve emy COOTBETCTBYIOLMX MOMHOMOYMA (POAUTENN, YCbIHOBUTENM,
OMNeKyHbI, monevynTenu).

TpeboBaHus K Nopaaky MHAPOPMUPOBAHUA O NPeaoCTaBfEHNN MyHULMNANbHON
ycrnyrm



4.  WNHdopmMunpoBaHue rpaxgaH O nopsgke npefoctaBrneHns MyHUUunaribHOW
ycnyrm obecnevMBaeTcs OOMMKHOCTHbIMU nuuamun  (cneumanuctamm) PuHaAHCOBOrO
yrnpaBneHna AgMuHucTpauum ropoackoro okpyra CtpexeBon, MHOroOyHKLNOHANbHOro
LeHTpa npefoCTaBneHns rocyaapcTBEHHbIX U MyHUUMNAanNbHbIX yenyr (qanee — MoLl)
NpWY HaNM4YMmM 3aKMNYEHHOro CorrnaLleHus.

5.  OcCHOBHbIMM TpeboBaHUAMM K WHPOPMUPOBAHUIO rpaxgaH O nopsigke
npegocTaBneHus MYyHUUMNANbHOM ycnyru ABMAKOTCA OOCTOBEPHOCTb
npenocTaBnsieMon UHOPMaUUn, YETKOCTb B M3MOXEHUUM MHGOpMaLMKU, NOMHOTa WU
onepaTMBHOCTb MHPOPMUPOBAHUA.

6. Mecto HaxoxgeHus ~ PuMHaAHCOBOrO  ynpasneHna  AQMUHUCTpaUUK
ropogckoro okpyra CTpexeBOoW, OpraHoB U oOpraHusauuun, Yy4acTBYHOLUMX B
npenocTaBneHnn MyHUUMNAanbHOM YCIyrn, UX NoYTOBbIE agpeca, oduumarnbHble CanTbl
B WMH(OPMaLMNOHHO-TENEKOMMYHUKAUNOHHON ceTn «WIHTepHeT» (ganee — ceTb
WHTepHeT), MHpopmMauma o rpadukax paboTbl, TenedoHHbIX HOMepax M agpecax
9NEeKTPOHHOM noYTbl npeactaBneHbl B [lpynoxenun 1 Kk  AOMUHUCTPATUBHOMY
pernameHTy.

7. WHdopmauma o mecTe HaxoxaeHusa, rpadukax paboTbl PrMHAHCOBOro
ynpaBneHns AgMUMHUCTpauMm ropoackoro okpyra CTpexeBon, oOpraHusauuu,
y4acCTBYHOLIMX B NpeoCTaBfieHUM MyHULMNANIbHOW yCryrK, 0 nopsagke npeaocTaBrieHns
MYHUUMNANbLHOW YCnyrn pasmeliaetcsd Ha oduvunanbHOM cauTe OpraHoB MEeCTHOro
camoynpasneHus ropoackoro okpyra Ctpexeson B ceTu WHTepHeT, B heaepanbHom
rocygapcTBeHHOM MHOpMaLMOHHOM cucteme «EauHbIN nopTan rocygapCTBEHHbIX U
MyHMUMNanbHbIX ycryr (PyHKumMn)» (ganee — EAvHbING nopTan rocygapCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHbIX ycnyr (yHKUMA)), a Takke npegoctaBnsgeTcsa no TenedgoHy w
9IEKTPOHHOM NoYTe.

8. Ha odumumanbHOM canTe opraHOB MECTHOrO CamoyrnpaBlieHUs rOpOACKOro
okpyra CtpexeBon B ceT IHTepHeT pa3smeLLaeTcs crnegyowas nHpopmaumsa:

1) HaummeHOBaHMe U1 No4yTOBble agpeca PUHAHCOBOrO  ynpaBrieHUs
AOMUHUCTpaunmn ropofckoro okpyra CTpexeBowu;

2) Homepa TenedoHoB PrHAHCOBOro ynpasneHns AQMUHUCTPaLMU TOPOACKOro
okpyra Ctpexeson;

3) rpaduk pabotbl PuHaHCOBOro ynpasreHuss AOMUHUCTPALUW FOPOACKOro
okpyra Ctpexeson;

4) TpeboBaHWA K MUCbMEHHOMY 3anpocy rpaxgaH O npeaocTaBneHun
MHOpMaUUKn o0 NopsiaKke NpeaocTaBneHna MyHUUUNanbHOW yCnyru;

5) nepeyeHb [OOKYMEHTOB, HEOOXOOUMbIX Ans MNOMyYeHUs MyHUUMNarbHON
ycnyru;

6) TekcT AOMUHUCTPATUBHOIO perfamMeHTa C NPUOXeHUAMMU;

7) KpaTKoe onucaHve nopsigka npegocTaBneHns MyHULMNansHOW YCNyru;

8) ob6pa3subl 0dOopMNEeHMs [LOKYMEHTOB, HeobxoouMMbIX ONd  NOoNyyYeHus
MYHULMNANbHOW YCNyru, n TpeboBaHNA K HUM.

8.1. Ha EguHom nopTtane rocyaapCTBEHHbIX U MyHULUMNAIbHbLIX YCryr (pyHKUnin)
pasmMellaeTca cnegyrowasi MHpopmaums:

1) wucyepnbiBalOLWNN nepeyeHb OOKYMEHTOB, HeobxoanMbIX ans
npefocTaBneHnss MyHuumMnanbHOW ycnyrn, TpebosaHus K OOPMIEHUIO YKa3aHHbIX
AOKYMEHTOB, a TakXe rnepeyeHb JOKYMEHTOB, KOTOPbIE 3asBUTESNb BripaBe NpeacTtaBnTb
Mo cOBCTBEHHOW MHULMATUBE;

2)  Kpyr 3asBuTenem;

3) cpok npegocTaBneHus MyHULUNanbHOW yCryriu;



4) pesynbTatbl  NPefoOCTaBiEHUS  MYHUMUMMAnNbHOW  ycnyru,  nopsigok
npefocTaBneHnss  OOKYMEHTa,  SABMSAIOWErocs  pesynbtaToM  MpefocTaBfeHus
MYHULMNANbLHOW yCcnyru;

5) pasvmep rocyfapCcTBEHHOW TMOLUMMHLI, B3VMaemoW 3a npefocTaBreHne
MYHULMNANbHON yCnyru;

6) wucyepnbiBaOLWMIA NepeyYeHb OCHOBaHUIM ANA NPUOCTaHOBNEHNUS NN OTKasa
B NpefocTaBreHn MyHUUUNansHou yCryru;

7) 0 npaBe 3aaBuTens Ha pgocynebHoe (BHecynebHoe) obxanoBaHue
aevctBun  (6e3genctBnst) W pelleHun, NPUHATBLIX (OCYLLEeCTBSeMbIX) B XoAe
npefocTaBneHnss MyHULMNansHon ycryru,

8) dopmbl 3asBneHuMn (yBeOOMMEHUW, COOOLIEHWI), WUCnonb3yemMble Mnpu
npefocTaBneHn MyHULMNansHoON yCnyru.

9. WHdpopmaumo o nopagke nonyvyeHns MyHuuunanbHOW ycnyru, a Takke o
MeCTe HaxOXOeHWs, KOHTaKTHbIX TenedoHax (TenedpoHax AnNs cnpasBokK), agpecax
SNEKTPOHHOM MouThl, rpaduke paboTbl, cBefdeHMs 00 opraHax W opraHusaumsx,
y4yaCTBYHOLMX B NpPedoCTaBfieHUN MYHUUUNANbHOM  YCNyru WNu  SBMSOWMXCS
NCTOYHMKOM MOMyYEeHUS UHpOpMaLMK, rpaXKaaHUH MOXET MOoSy4YnTb:

1) numyHO npu  obpaweHnn K  OOSDKHOCTHOMY  nvdy  (cneuuanucry)
®durHaHcoBOro ynpasneHna AgMUHUCTpaLMmM ropoackoro okpyra CTpexesom;

2) noO KOHTaKTHOMYy TenedoHy B 4acbl paboTbl PMHAHCOBOrO ynpaBreHus
AOMUHUCTPaUMK, Yka3aHHble B [punoxeHun 1 K ADMUHUCTPATUBHOMY pernameHTy;

3) B (opMe 3NeKTPOHHOro [AOKYMeHTa Ha agpec 3MeKTPOHHOM MOouThl,
ykasaHHbI B [NpunoxeHun 1 K AQMUHUCTPaTUBHOMY perfameHTy;

4) B cetu WHTepHeT Ha oduumanbHOM calTe OpraHoB MECTHOrO
camoynpasneHus ropoackoro okpyra Ctpexeson: http://admstrj.tomsk.ru;

5) Ha WHOPMAUMOHHBIX  CTeHaax B drnHaHCcOBOM ynpasneHuu
AgmMuHUCTpaumMm  ropoackoro okpyra CrpexeBon no agpecy, ykasaHHOMY B
MpunoxeHnn 1 K ADMUHUCTPATUBHOMY pErnaMeHTy;

6) nocpeactBom EAWHOro noptana rocydapCTBEHHbIX W MyHUUMMANbHbIX
yenyr (pyHkumin): http://www.gosuslugi.ru/;

7)  WCKITHOYEH;

8) npu obpaweHun B MOL.

10. WHdpopmauunoHHble cTeHabl obopyaylTca npu Bxoge B MNOMeLleHue
®duHaHcoBOro ynpasneHna AgmMuHUCTpaumm ropoackoro okpyra Crpexeson. Ha
MHPOPMaLMOHHBIX CTeHAaxX pas3MeLLaeTcs cnegyowas obasarenbHas MHpopmaLums:

1) nouytoBbin agpec PuHaHCOBOro ynpasreHus AAMUHUCTpPaLMM TFOPOACKOro
okpyra CtpexeBon;

2) agpec oouuManbHOro canta opraHoB MECTHOro camoynpaBfeHUs ropoacKon
okpyra CtpexeBon B ceTn IHTEpHET;

3) cnpaBo4HbI HOMep TenedoHa PuHaHCOBOro ynpasneHus ALMUHUCTpaUUK
ropofckoro okpyra CtpexeBon;

4) rpacumk paboTbl PuHaAHCOBOro ynpasneHus AOMUHUCTPaUMM TFOPOLACKOro
okpyra CtpexeBon;

5) TekcT AODMUHUCTPATUBHOIO pernamMmeHTa C NPUIIoXeHNAMMU;

6) nepevyeHb [OOKYMEHTOB, HEOOXOAUMbLIX AN MOMyYeHUs MYyHULMNanbHOM
ycnyru;

7) obpaseL ohopmreHnsa 3asaBneHus.

11. OG6paweHnsa No KOHTaKTHOMY TenedoHy no Bonpocam UH(POPMUPOBAHUS O
nopsiake NpefocTaBfieHUs MyHULMNAnbHOW YCIyrn MPUHUMAKTCA B COOTBETCTBUU C
rpacomkom paboTbl PUHAHCOBOrO ynpasneHna AAMWHUCTPaUUM TFOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon, npeactasneHHomy B [punoxeHun 1 K AQMUHUCTPaTUBHOMY perfiameHTy.



12. OtBeT Ha TenegOHHbIN 3BOHOK [OSMKEH coAdepXaTb WHAOPMaUUio o
HanMeHoBaHUN CTPYKTYPHOro nogpasgeneHus ®durHaHCOBOrO ynpaBneHus
AgmMuHUCTpaumm ropogckoro okpyra CTpexeBon, B KOTOpoe 0bpaTuncs rpakgaHuH,
damunum, wnMeHun, oT4vyectBe (MPU  HanMM4YMM) U HAUMEHOBaHME  OOJHKHOCTMU
OOJHKHOCTHOrO Nuua, NpuHsSBLEro TeneOHHbIM 3BOHOK.

13. T[lpwn oTBeTax Ha TenedoHHbIE 3BOHKN U YCTHblE ObpalleHns cneumnanucTbl
®durHaHcoBOro ynpasneHns AgMUHUCTpaLMM ropoackoro okpyra CrtpexeBon, 06s3aHbl
npenocTaBnATb MHOPMaLMIO NO CreayoLWmMM BONpPOoCcaMm:

1) 0 mMecTe npeaocTaBneHNss MyHUUMNANbHOM YCnyrm u cnocobax npoesga K
HeMmy;

2) o rpadhuke npuema rpaxgaH rno sonpocam npeaocTaBrieHNs MyHULMNanbHON
ycnyru;

3) O HOpMaTUBHbIX MNPaBOBbIX akTax, pPerynupylwux npegocraBneHne
MYHULUMNANbHOW yCryrM (HaMMeHoBaHue, HoOMep, AaTta MPUHATUS HOPMATMBHOIO akTa);

4) 0 nepevyHe [OKYMEHTOB, HEOOXOAWMbLIX ANA MNOMYyYEHUA MYyHULMNANbHON
ycnyru;

5) 0 cpokax pacCMOTPEHNA JOKYMEHTOB;

6) 0 cpokax npefoCTaBNeHUS MyHULMNANbHOW YCNYIu;

7) O MecTe pasMelleHnda Ha oduumanbHOM canlTe OpraHoB MEeCTHOro
camoynpasneHus ropogckon okpyr CTtpexeBon B ceTu VIHTepHeT WHgopmauun no
BOMpocam npefocTaBneHns MyHULMNansHOW yCnyru.

14. Tlpn obweHun c rpaxgaHamu (nNo TenedoHy WM fNYHO) LAOSMKHOCTHbIE
nvua (cneuyunanuctel) PrMHaAHCOBOrO ynpasreHusa AQMUHUCTPaUMU rOPOACKOro OKpyra
CTpexeBon A0MKHbI KOPPEKTHO M BHUMATENbHO OTHOCUTBLCS K rpaXkaaHam, He yHuXast
MX YeCTU W [OOCTOMHCTBA. YCTHOE WH(OPMUPOBAHWE O MOpsiake npefocTaBneHus
MYHUUMNANbHOM YCAYrM [OOSMKHO NPOBOAMTLCSA C  UCMOSb30BaHMEM OuUManbHO-
[erioBOro CTUns peyun.

15. Tlpu obpalleHnn 3a nHdopmaumnen rpaxxgaHmHa nNMYHO JOSMKHOCTHLIE Nvua
(cneynanuctbl) duHaHCOBOro ynpasneHns AOMUHUCTpPaUMM  TOPOACKOro  OKpyra
CTtpexeBon 00653aHbl NPUHATL €ro B COOTBETCTBUM C  rpacdukom paboThl.
MpoAoMKUTENBHOCTL NpUeMa npu NIMYHOM obpalleHun — NaTHaguaTb MUHYT. Bpems
OXungaHus B oyepeau npu nuyHoMm obpalleHun He OOSMKHO MpeBbiwaTb NATHaguatu
MUHYT.

16. Ecnn gna noarotoBkM OTBeTa Ha YCTHoe obpalleHue Tpebyetcs Gonee
NATHagUaT¥ MUHYT, OOJPKHOCTHOe nuuo (cneunanuct) PuHaHCOBOro ynpaBneHus
AOMUHUCTpaummn  ropoackoro  okpyra  CTpexeBoW, OCYLIECTBASKOWMUA  YCTHOE
WHpopMMpoBaHMe, npeanaraeT 3asBUTENO HasHaunTb Apyroe yaobHoe Onsi Hero
BpeMs A4S YCTHOro MHopMMpoBaHMs NMOO HaNpaBUTb 3asBUTENIO MUCbMEHHbIN OTBET
nocpeacTBOM MNOYTOBOro OTNpaBneHns nnmbo B ANEKTPOHHOW hopMe.

17. TIlucbMeHHOEe WHGOPMUPOBAHWE TpaXhaHuMHa  OCYyLWeCTBAAeTcs npwu
NOMNy4YeHnn OT HEro MNMCbMEHHOro OobpalleHUss NMUYHO WM NOCPEenCTBOM MOYTOBOrO
oTnpaeneHns, obpalleHns B 3NEKTPOHHOM dhopMe O NpeaocTaBneHMn nHpopmaummn no
BOMpoCaM  MpefocTaBfeHns  MyHuuunanbHOW  ycryru, CBedeHWn O  Xxofje
npenocTaBneHns MyHuuunanbHon ycnyru. NucbMeHHoe obpalleHne perucTtpupyeTtcs B
AeHb noctynneHns B ®dPuHaHCOBOe ynpaBreHus AOMWHUCTPaUUM FOPOLCKOro OKpyra
CtpexeBon.

18. T[pu obpaweHun 3a uHgopmaumen B NMCbMEHHON ¢hopmMe NocpeacTBOM
NMOYTOBOro OTMNpPaBEHNs OTBET HanpaBfsgeTCcsa B BUAE NOYTOBOro OTNPaBreHnsa B agpec
rpaxgaHnHa B TeyeHue TpuauaTu KaneHdapHblX [JHEeW CO  OHA  perncrpauuu
obpauieHus.

19. lMpun ob6paweHnn 3a wHpopMaunen no SMNEKTPOHHOW noyTe, C
ncnonb3oBaHem EguHoOro noptana rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNAnbHbIX  YCRyr



(dyHKUMI), OTBET HarnpasrseTcs B TeYeHwe TpuauaTu KarneHOapHbIX AHeW CO AOHS
perncTpauumn obpauieHus.

B obpallueHun rpaxxgaHmH B 06s13aTenbHOM NOpsiaKe ykasbiBaeT CBOU (haMunmio,
UMsi, OTYECTBO (nocnegHee — Npu Hanu4ynn), agpec ANEKTPOHHOM MOYTbI, N0 KOTOPOMY
OOMKHbl ObITb HanpasfieHbl OTBET, yBeAOMSIEHME O nepeagpecaumm obpalleHus.
MpaxgaHuH BnpaBe MNPUMOXUTb K TakoMy obpalleHuto HeobxoauMmble AOKYMEHTbl U
MaTepuanbl B 3f1IeKTPOHHOM dhopMe.

OTBeT Ha obpalleHve HanpaBnaetTca B pOpMe 3NEKTPOHHOro LOKYMEHTa Mo
agpecy OneKkTPOHHOW MOMTbl, YKasaHHOMY B oOpalleHun, nocTynuBLUEM B
AoMmnHucTpaumio  ropogckoro  okpyra  Crtpexeson, ®uHaHCOBOE  ynpaBrieHue
AOMUHUCTpaunmn ropoackoro okpyra CTpexeBomn, B dOpMe 3NIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa, U
B MWCbMEHHOW dopMe MO MNOYTOBOMY afjpecy, ykasaHHOMYy B oOpalleHuu,
noctynuewemMm B PuHAHCOBOE ynpaBreHve AAMUHUCTPAUUKM TOPOACKOro OKpyra
CTtpexeBou, B MMCbMEHHON hopMme.

20. PaccmoTtpeHve obpalleHnn 0 npefocTaBneHnn nHopMaumm O Nopsiake
NPefoCTaBNeHNss  MyHUMUMNAnNbHOW  YCNyrM  OCYLLIEeCTBRsSieTCA B MoOpsake,
npegycMmoTpeHHoM ®depgepanbHbiM 3akoHOM OT 02.05.2006 Ne 59-03 «O nopsgke
paccmoTpeHus obpaweHnn rpaxaaH Poccuinckon ®egepaunny.

[I. CtaHgapT npegocTaBneHms MyHMUMNanbHON yCryrm
HanmeHoBaHne MyHMUMNANbBHOWN YCryru

21. HanmeHoBaHune MYHULMNANbHOM yCnyru: npegocTtasrieHne
KOMMEHCAUNOHHbIX  BbiNfaT 3@ NpuobpeTeHHble Npoe3dHble  LOKYMEHTbl MO
HanpaeneHusaM Bpayen B  obnactHble  cneunanuanpoBaHHble  yupexaeHus
3[1paBOOXPaHEHNST OHKOJTOrMYECKOro, HapKOrorm4eckoro 1 NcuxnaTpmuyeckoro npodunsg
nvuam, NPoXUBAKLLMM Ha TEPPUTOPUM ropoackoro okpyra CTpexeBon.

HanmeHoBaHue opraHa, NnpeoCTaBnsoWEro MyHULMNANbHY0 yCnyry

22. lpepoctaBneHne MyHuMumMnanbHOW ycnyrn ocyulecTtsnsetrca PuHaHCOBbIM
ynpasneHnem AgMuUHuUCTpauum ropoackoro okpyra CtpexeBon.

23. HenocpencreeHHo npegocTaBrieHne MYyHULMNANbHON ycnyrm
ocywiectBndetca cneuyvanuctamm Otgena OwmkeTHOro ydeta u  Byxrantepckon
OTYeTHOCTN PUHAHCOBOrO ynpasneHus AOQMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra CTpexeson
(nanee - Otgen).

PesynbTat npegoctaBneHns MyHUUmnansHOM ycnyrm

24. PesynbTtatoM npegocTtaBfieHNA  MyHUAUMNAnNbHOW  ycnyrm  sBndeTcs
nony4yeHne KOMMEHCAUMOHHOM BbINnaTthl 3a NPUOOpeTeHHble Npoe3aHble AOKYMEHTHI,
BblJAHHOW HA OCHOBAHUW NPON3BEAEHHbIX PacXOa40B.

B cnyyae Hanuumna ocHoBaHWi 0N OTKasa B NpefocTaBlieHUn MyHUUMNanbHOU
yCnyrn, ykasaHHbiX B MyHKTe 37 HacTtosiwero AOMUMHUCTPATMBHOIO perfiamMeHTa,
cneunanucT, OTBETCTBEHHbIN 3a npefocTaBfeHue MyHUUMNanbHOW YCIyrn, roToBUT
pelleHne o6 oTkase B NpeaoCTaBeHNN MyHULMNANbHOW YCIyri.

Cpok npefocTaBneHns MyHMUMNanbHOM ycnyru



25. Cpok npegoctaBneHUa MyHUUMNANbLHOW YCnyru coctaBndeT He 6onee
OecaTn KaneHgapHblX AOHEeW CcO [OHA nojdadn 3asaBfeHnd O npegocTtaBneHum
KOMMNEeHCaLWOHHON BbINNaThl.

26. lMpoesgHble OOKYMEHTbl OENCTBUTENbHbI B TeYeHWe KareHaapHoro roja.
KomMmneHcaumoHHas Bbinnarta npegocraenseTcs 4o 31 gekabps TekyLiero roga.

npaBOBbIe OCHOBaHWUA AnNA npenoctaBrieHnA MyHVILLVIFIaﬂbHOVI ycnyru

27. lNpepocTtaBneHne MyHUUMMNaNbLHOM yCnyrn ocyLecTBnseTcs B COOTBETCTBUM
C:

1) ®epeparnbHbiM 3akoHOM OT 24.11.1995 Ne 181-d3 «O coumnanbHoOM 3awuTe
nHBanuaoB B Poccuinckon Pepepaumny /| «CobpaHume 3akoHogaTenbctBa POy,
27.11.1995, Ne 48, cT. 4563, «Poccuickas razeta», Ne 234, 02.12.1995;

2) noctaHosrneHnem AgmuHuctpaumm Tomckon obnact oT 10.03.2011 Ne 64a
«O nopsigke npenocTaBneHUst MHbIX MEXOMKETHbIX TpaHcdepToB Ha obecneyeHne
GecnnatHOro npoe3ga MO HanpaBfeHMAM Bpayen B MeOUUUHCKME OpraHusauum,
pPacrnosioXXeHHbIE Ha TeppuTopun Tomckon obnacTtw, OKasblBaoLme
cneunanusanpoBaHHYO  OHKOJIOTMYECKYI0, HAapKOSIOrMYeCKyld U MCUXmMaTpu4eckyro
NoMoLLb, NnL, NpoxmBatowmx B panoHax KparnHero CeBepa M NPUPABHEHHbIX K HUM
MECTHOCTSIX, MPU OTCYTCTBUWN KPYrNOrognYHOro TPaHCMOPTHOINO HA3eMHOro CoobLleHns
c obnactHbiM ueHTpom» // «Tomckme HoBoctn, Ne 11, 18.03.2011, «CobpaHue
3akoHogaTenbcTBa Tomckon obnactuy, 31.03.2011, Ne 3/2(68);

3) pacnopsbkeHvem [lenapTameHTa 34paBoOXpaHeHusi Tomckon obnactu ot
13.04.2011 Ne 124 «O6 yTBEpPXAEHUM METOANYECKMX peKoMeHOauuMnh O nopsgke
obecnedyeHns 6GecnnaTtHOro npoesga MO HanpaefeHWaAM BpavYen B MeAULUHCKME
opraHu3auun, pacnosioXeHHble Ha TeppuTopun Tomckon obnacTtu, okasbiBaroLne
cneunanm3anpoBaHHY0  OHKOJTIOrMYECKYID, HapKOSIOrMYECKyld U MCUXMaTPUYECKYHO
nomMoLLb, Nnny, npoxueawwmx B pavioHax KpanHero CeBepa v NpupaBHEHHbLIX K HUM
MECTHOCTSIX, MPWU OTCYTCTBUM KPYrNOrogMYHOro TPaHCNOPTHOrO HAa3eMHOro CoobLeHus
¢ obnacTHbIM ueHTpoM» // MepBoHaYanbHbIV TEKCT AOKYMeHTa onybnnkoBaH He 6bin;

4) noctaHoBneHneMm AgMUHUCTPaUuK ropoackoro okpyra CrTpexeBon — OT
19.05.2014 Ne 421 «O6 ycTaHOBNEeHUM pacxogHoro obasarenbcTBa» B LeNnax
obecnedyeHns 6GecnnaTtHOro npoesga MO HanpaefeHWaAM BpavYen B MeaULUHCKME
opraHusauuun, pacnosioXeHHble Ha TeppuTopun Tomckon obnacTtu, okasbiBaroLne
cneunanmsanpoBaHHY0  OHKOJTIOrMYECKYID, HapKOSIOrMYECKyld W MCUXMaTPUYECKYHO
NOMOLLb, N1, MPOXMBAKLWNUX Ha Tepputopun ropoackoro okpyra Crtpexeson» //
OdvumanbHbIn - CauT OpraHoOB MECTHOrO CaMOynpaBfeHna TropoACKOro  okpyra
CtpexeBon: http://admstrj.tomsk.ru, 19.05.2014, «bronneteHb opraHoB MeCTHOro
camoynpasneHus ropoackoro okpyra Ctpexesony, 10.06.2014, Ne 5;

5) noctaHoBneHnem AgMUHUCTpPauUUM ropoackoro okpyra CrTpexesBon — OT
10.03.2015 Ne 161 «O [lopsigke obecnevyeHuss OecnnatHoro npoes3ga Mo
HanpaBfeHsM Bpayen B MeANUUHCKME OpraHu3aummn, pacrnofnoXeHHble Ha TeppuTopun
Tomckon  obnactn,  oOkasblBawWMe  Chneuvannu3mpoBaHHY)  OHKOSOMMYECKY!HO,
HaPKOJIOrMYECKY0 U MCUXMaTPUYECKYHO MOMOLLb, J1L, MPOXMBAKOLWMX Ha TeppuTopun
ropogckoro okpyra Crtpexeson» [/ OdumunanbHbIl  CanT OpraHoB MECTHOro
camoynpasneHus ropoackoro okpyra Crtpexesown: http://admstrj.tomsk.ru, 10.03.2015,
«bronneTeHb opraHOB MECTHOro camoynpaBneHust ropoackoro okpyra CTpexeBony,
06.04.2015, Ne 3;

6) nocTtaHoBneHneM AOMUHUCTPaAUUKM ropoackoro okpyra CrTpexesBon — OT
27.03.2017 Ne 239 «O6 yTtBepxaeHuu lMopsigka kKOMMNeHcaumm pacxodoB Mo onnaTe
npoesga B obnacTHble crneumManu3MpoBaHHblE YYPEXOAEHUA 34paBOOXPaHEHUS Ha



Tepputopumn ropogckoro okpyra Crtpexesoun» // OduumanbHbiA cauT OpraHoB MECTHOTO
camoynpasneHus ropogckoro okpyra Ctpexeson http://admstrj.tomsk.ru, 27.03.2017,
«bronneTeHb opraHOB MECTHOro camoynpaBneHus ropoackoro okpyra CTpexeBony,
03.04.2017, Ne 3.

NcuepnbiBalowmin  nepedeHb [OKYMEHTOB, HEOOXOOMMbIX B COOTBETCTBUM C
3aKoHogaTeNlbHbIMU M WHBIMW ~ HOPMATMBHbIMKM  MPaBOBbIMW  akKTamMu  ANS
NpenoCTaBneHns MyHUUMNAnNbHOW ycrnyrM, C pasfgeneHneM Ha  OOKYMEHTbl U
MHGOPMAaUUIO, KOTopble 3asiBUTENb AO0MMKEeH NpedocTaBUTb CaMOCTOSTESNbHO, W
OOKYMEHTbI, KOTOpble 3asiBUTENb BNpaBe nNpefocTaBuTb N0 COOCTBEHHOW MHMLMATUBE,
TaKk KaKk OHW nognexar nMpeaCTaBfeHUd B paMKax MeXBeLOMCTBEHHOro
NHOPMAaLMOHHOIO B3aMMO4ENCTBUS

28. B uensx nonyvYeHns MyHuUMNAnbHOW YCnyrn 3aaBuTenb npeacrasnser
3asBrieHve (npepnaraemas dopma 3asBrfieHus npeactaBreHa B NPUIIOXeHun 2 K
HacToswemy AOMUHUCTPATUMBHOMY perfiaMeHTy) nubo ykasbiBaeT MyHULMMAnbHYHO
ycriyry B KOMIEKCHOM 3anpoce, npeaycMoTpeHHoM cTtatben 15.1 ®depepanbHoro
3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHmsaumm npenocTaBneHns
rOCy4apCTBEHHbIX Y MYHUUMMANbHbIX YCAyr» (MPYU HanMynum 3aKoYeHHOro cornalleHns
¢ MoLl). K 3asBneHuto NnpuknagbiBaloTCAa cneayrowme JOKYMEHTbI:

1) OOKYMEHT, yOOCTOBEPSAILWUMA JIMYHOCTb (KOMUS) 3asiBUTens, 3aKOHHOro
npeacraBuTens;

2) HanpasneHue OIAY3 «CtpexeBckas ropoackas 6onbHuua» (Konus);

3) Npoe3gHOoM AOKYMEHT, NoCaAouHbI TanoH (opuriHan);

4) cnpaBka MegMLUMHCKOW OpraHM3aumnmn o NPOXOXAEHUN NeYeHUs1, KOHCYNbTauuu,
obcnepoBaHua (konus);

5) pekBn3nTbl GAHKOBCKOrO cYeTa rpaXgaHuHa, MMeoLLEero NnpaBo Ha NonyvyeHne
KOMMNEeHCaUNOHHOW BbINNaThI.

28.1. B cnyyae ecnv myHuumMnanbHasa ycrnyra ykasaHa B KOMMIIEKCHOM 3anpoce
3asBuTens (Npy Hanu4nmn 3akntoYeHHoro cornawenms ¢ MoLl), MOL| npegocTtasnsieT B
AoMnHMCTpaumio  ropoackoro  okpyra CTpexeBouW  3asiBneHue, nognucaHHoe
YNONHOMOYEHHbIM paboTHnkom MOLL n ckpenneHHoe nevatbto MOLl, AOKyMEHTHI,
npegyCMOTPEHHbIE MYHKTOM 28 HacTtoswero AAMUHUCTPATUBHOIO perfnameHTa, C
npunoxeHnem 3asepeHHon MOLL konum KOMNNEeKCHOro 3anpoca 3asaBuTend.

29. Pasmep KOMMNEHCaUMOHHOW BbINnatTbl onpenendeTcs  CTOMMOCTbIO
npoesgHblx 6GunetoB 6e3 ydyeTa pacxodoB, CBA3a@HHbIX C OpPOHMPOBaAHMEM UMK
nepeodopMneHmemMm asnabunera.

30. ®dopma 3adBneHns [OCTyNHa AN KONUPOBaHMS W 3aroflHeHUs B
9NEeKTPOHHOM Buae Ha EgvMHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMMNANbHbLIX YCAyr
(dbyHKUMI), Ha odmumanbHOM CanTe OpraHOB MECTHOro CaMoynpaBrieHUs TOPOACKOro
okpyra Ctpexeson: http://admstrj.tomsk.ru.

31. B 6ymaxxHoMm Buae oopma 3asBreHusi NpeaocTaBnsieTcs HenocpeacTBEHHO B
Otpene no agpecy, ykazaHHOMY B npunoxeHun 1 K AQMUHUCTPaATUBHOMY perfameHTy.

32. [JoKyMeHTbl, HeobxoauMble Ansi NPefoCTaBNEeHUs MyHUUMNANbHOW YCIyrn,
MoryT ObiTb npegctaBneHsl B Otgen ¢ wucnonb3oBaHvem EguHOro noprtana
rocygapCTBEeHHbIX M MyHUUMNanbHbIX ycnyr (cpyHkumin) (nocne obecneyeHus
TEXHUYECKON BO3MOXHOCTW), MOYTOBbIM OTMNpaBfeHMEM, NMpu NMd4HOM obpalleHuun, a
TakKe NocpeacTBOM oOpalleHnsa 3a NonyyYyeHneM myHuumnanbHon ycnyrm 8 MOL (npu
HanM4YnKn 3aKMNYEHHOro CornalleHus).

33. B cnyyae HanpasreHus 3adBNeHUA B 3NeKTPOHHOW opme 3aaBuTerb
npyvKknagbiBaeT OOKYMEHTbl U Martepuanbl, NepeyvmcrneHHble B NyHKTe 28 HacTosLlero
AOMWHUCTPATUBHOIO perfnaMmeHTa, B afieKTPOHHOM dhopMe.



34. [JokymeHTbl, Heobxoanmble NS NpegoCTaBeHUss MyHUUUNANbLHOW yCnyru,
KOTOpble HaxoOAaTcs B pacrnopsXeHWW OpraHoB W OpraHv3auui, KOTopble 3asiBUTesb
BrpaBe NpeaocTaBnTb N0 COOCTBEHHON UHULUTUBE, OTCYTCTBYHOT.

35. AoMnHMCcTpauma ropoackoro okpyra CtpexeBon He Brpase:

1) TpeboBaTb OT 3asBUTENs OCYLLECTBNEHUS [AEWCTBUW, B TOM 4ucne
cornacoBaHui, HeobxogMMbIX A58 NOSyYeHUs MYHULMNAnbHOW YCIyrn N CBA3AHHbIX C
obpaleHnemM B MHble rocyaapCTBEHHbIE OpraHbl (OpraHbl MECTHOIO CaMoyrnpaBrieHus)
N opraHusaumu, 3a UCKNIYEHUEM MOMyYeHUs YCNYr, BKIOYEHHbIX B NepeyeHb YCNyr,
KOTOpble SABNAKOTCA HeobxoaumbiMM U obaA3aTenbHbiMW NS  NpeaoCcTaBneHns
MyHMUMNANbHbIX  YCNYr, YTBEPXAEHHbIN pelweHneM [ymbl ropoackoro OkKpyra
Ctpexeson oT 10.10.2011 Ne 127 «O6 ycnyrax, KOTopble SBRSOTCA HEO6XOANMbBIMA 1
obsas3aTenbHbIMM  ANA  NpedocTaBneHns MyHUUMNanbHbIX  ycnyr AAMUHUCTpauumen
ropofckoro okpyra CTpexxeBou 1 ee opraHammy;

2) TpeboBaTb OT 3aABUTENs NpeacTaBneHUs AOKYMEHTOB U MHopmauun unm
OCYLLEeCTBMNEeHNa [OencTBur, npeacrtaBneHne Wnm OCYLeCTBEeHNe KOTOPbIX He
NpeaycMOTPEHO HOPMAaTMBHbLIMU MPaBOBbLIMW akTamMu, PeryrmpyowmMmmn OTHOLUEHUS,
BO3HMKaOLLMe B CBA3U C NpeocTaBnNeHneM MyHULMNanbLHON yCrnyru;

3) TpeboBaTb OT 3aaBUTENA NpeacTaBneHUss JOKYMEHTOB U MHOpMaLuK, B TOM
yucne noaTBepXJalWuX BHeceHuMe 3adBuTeneM nnatbl 3a npegocTaBrieHve
MYHMLUMNANbHOW YCryrn, KOTOpble HAXOASATCHA B pacrnopsikeHun pegepanbHbiX OpraHoB
MCNOSMHUTENbHOW BNacTW, OpraHOB [OCY4APCTBEHHbIX BHEGHOMKETHbIX (OOHAOB,
MUCMOMHUTENbHBIX ~ OpPraHoOB  rOCyAapCTBEHHOM Bnactu  cybbekta  Poccuinckon
depgepaumn, oOpraHoOB MECTHOro camoynpasneHns nmbo noaBeAOMCTBEHHbIX
rocyfapCTBEHHbIM OpraHamMm unuM opraHaM MeCTHOro CaMOynpaBrieHUs OpraHu3auunm,
y4yaCTBYHOLMX B MNpegoCTaBNeHun MyHUUunanbHOMW YCIyrn, B COOTBETCTBUU C
HOpPMaTMBHbIMM MNPaBoOBbIMW akTamu Poccunckon ®degepaumn, HOpPMaTUBHbLIMU
npaBoBbIMM  akTamum cybbektoB Poccuiickon  depepauun,  MyHUUUNANbHbIMU
NpaBOBbIMX akTamu, 3a WCKNIOYEHWEM [OOKYMEHTOB, BKIOYEHHbIX B OnpeAeneHHbIn
yacTbto 6 ctatbn 7 PegepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6 opraHusauum
npeaocTaBneHns rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNAMNbHBLIX YCIyr» nepeyeHb JOKYMEHTOB.

4) TpeboBaTb OT 3aABMTENs NpencTaBneHUs LOOKYMEHTOB M MHGOpMauuw,
OTCYTCTBUE U (MNN) HEQOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX HE yKa3bliBarucb Npy NepBoHayaribHOM
OoTKase B npuemMe AOKYMEHTOB, HEOOXOOUMbIX ANA NpeaoCTaBNEeHUA MyHMLMNANIbHON
ycnyru, nubo B npefoCTaBneHUUM MYHULMNANbHOW YCNyrM, 3a WCKIHYEHUeM
cnegyoLmnx criyvyaes:

a) u3MeHeHue TpeboBaHM HOPMATUBHbLIX MNPAaBOBbLIX aKTOB, KacaloLMXCS
npegocTaBneHns MyHULMNanbHOW yCrnyry, nocne nepBoHavanbHOW nogayn 3asBneHus
0 NpefocTaBfieHUn MyHULMNANbHOW YCIyru;

6) Hannume owmnbOK B 3aABNEHUM O NPeSOCTaBEHNN MYHULMNANbHOM YCNYrn 1
OOKyMeHTax, MOAaHHbIX 3asfBUTENeM Mocre nepBoHavanbHOro OTkasa B npueme
OOKYMEHTOB, HEoOXOAMMbIX ANA NPefoCcTaBfeHMs MyHUUMnanbHOW ycnyru, nubo B
npeaocTaBneHnn MyHUUUNANbLHOW YCNYrn U He BKIKOYEHHbIX B NpeACcTaBeHHbIN paHee
KOMMNIIEKT JOKYMEHTOB;

B) UCTeYeHMe Cpoka OEeNCTBUA AOKYMEHTOB UM N3MEHEHNE UHOpMaLuKn nocne
nepBOHaYanbHOro oTkasa B Npueme OOKYMEHTOB, HeO6XoaMMbIX AN nNpeaocTaBneHns
MyHMUMNanbHOW ycnyru, nnbo B npefocTaBneHnm MyHUUUNansHOM yCnyru;

r) BbiIIBNEHWE [OKYMEHTanbHO MOATBEPXAEHHOro dakta (Mpu3HakoB)
OWKNOOYHOro WM NPOTUBOMNPABHOIO AencTBus (6e34encTBusi) AOSMKHOCTHOrO nuua
opraHa, NpegocTaBNALWEro MyHUUMNANbHYIO YCnyry, MyHUUUNAanbHOro CriyXaulero,
paboTHuka M®L|, paboTHuKa opraHusaumm, npeaycMoTpeHHon Yactbio 1.1 ctatbn 16
depnepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-93 «O6 opraHusaumm npeaocTaBreHns
rocy4apCTBEHHbIX U MyHULUMNANbHbLIX YCyr», Npu NepBoHa4aribHOM OTKase B Npuveme



OOKYMEHTOB, HEeoOXOAMMbIX ANA NPefoCTaBfeHMs MyHUUMnanbHOW ycnyru, nubo B
npeaocTaBNeHNN MyHULMNANbHOM YCNyrn, 0 Yem B NMUCbMEHHOM BMAE 3a MNOAMNUCHIO
PYKOBOAUTENA OpraHa, NpefoCTaBnsoWero MyHUuunanbHyl ycnyry, pyKoBoAuUTens
M®L npu nepBoHadanbHOM OTKase B MpuMeMe [OKYMEHTOB, Heobxoaumbix Ons
NpeaoCTaBnNeHNa  MyHUUMNanNbHOW  ycnyrn, nmbo pykoBoOUTENs  OpraHusauuu,
npenycMoTpeHHon 4acTtbto 1.1 ctatbm 16 Hactosiwero PepepanbHOro 3akoHa OT
27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusauum npefoCcTaBneHUss FOCYAapCTBEHHbLIX W
MYHMUMNANbHbIX YCNYr», yBeAOMISETCA 3a8BUTENb, @ Takke NPUHOCATCS U3BUHEHNS 3a
AOCTaBreHHble HeygobeTBa.

5) oTkasbiBaTb B NpuemMe 3asiBMIEHUSI U MHbIX AOKYMEHTOB, HeobxoauMbix O5s
NpeaoCTaBNEHNA MYyHMLMNANbHOW YCryrn, B Criydyae, ecnu 3asdBfieHne U AOKYMEHTHI,
HeobxoauMble Onst NPeaoCTaBNeHNs MyHULMNANbHOW YCIyri, NogaHbl B COOTBETCTBUM
C MHopMauMen O Cpokax M nopsgke npenocTaBneHUs MyHUMUMNanbHOW yCcnyru,
onybnMkoBaHHOW Ha EAMHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX M MyHMUMNAnbHbIX yCnyr
(cbyHKUWNIA);

6) oTkasbiBaTb B MpefoCTaBfEHWM MyHUUMNAnNbHOW YCryrn B cCrnydae, ecnu
3asBNeHne W [OKYMEHTbl, Heobxoaumble ANs NpPeaoCTaBNeHUs MyHULMNanbHON
ycnyru, nogaHol B COOTBETCTBMM C WHDOpPMaUMen O Cpokax W nopsigke
npeaocTaBneHna MyHuMUMNanbHOW ycnyru, onybrnukoBaHHoW Ha EpguHom noprtane
rocy4apCTBEHHbIX U MyHULUMNANbHBLIX YCnyr (QYHKUWRA).

McuepnbiBaowunm nepeyeHb OCHOBaHUMMW OfA OTKa3a B MpuemMe [OKYMEHTOB,
HeobxoaMMbIX A4S NPeaoCTaBNeHNA MyHULUMNANbHON yCnyrn

36. OcHoBaHMeM NS OTKa3a B NpuemMe OOKYMEHTOB SBNSeTCs npeacraBneHue
3aABUTENEM LOKYMEHTOB, MMEIOLLMX NOAYMUCTKM, MPUNUCKKN, 3a4EPKHYTbIE CMOBa U MHblE
HE OrOBOPEHHbIE B HUX WCMPAaBIEHUSA, MMEKLWME Cepbe3Hble MOBPEXOAEHUSA, He
No3BONAKLME OAHO3HAYHO UCTOSKOBATb MX COAEP)KaHME.

NcuepnbiBatowmmn nepeyeHb OCHOBaHuM angd NPMOCTaHOBSEHUS
npegocTaBneHns  MyHUUMNanbHOM  yCriyru wunuM  OTkasa B NpefocTtaBneHuun
MYHULUMNANbHOW yCnyru

37. OcHoBaHuWs Ansa oTkasa B NpefoCTaBNeHUM MyHUUMNANbHOW YCIyTn:

1) o6paweHve 3a npegocTaBneHMeM YCryrM nuua, He OTBevaloLlero
TpeboBaHUAM, U3NOXEHHBIM B MYHKTE 2 HacToswero AOQMUHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa;

2) npepocTaBrieHne 3asiBUTENEM [OOKYMEHTOB, YKasdaHHblX B MNyHKTe 28
HacToswero AQMUHUCTPaTMBHOIO perfnamMeHTa, He B NoSIHOM O0bbeMe;

3) oTcyTCcTBME (PMHAHCUPOBAHUSA Ha TEKYLLMA KaneH4apHbI rog.

38. OcHoBaHMA ONs NPUOCTAHOBIIEHNS NPeoCTaBNeHNA MyHULMNANbHON YCnyru
ABMSAETCA OTCYTCTBME [AEHEXHbIX CPeACTB Ha TeKywyl Aaty onnaTtbl npoesfHbliX
OOKYMEHTOB K MecCTy rnedyeHud. CpoOK MpUOCTaHOBIIEHUS COCTaBnseT A0 MOMEHTa
Nony4YeHnss OEeHeXHbIX cpeacTtB m3 obnacTtHoro ueHTpa, He no3gHee 25 aekabps
TekyLero roga.

Pasmep nnatbl, B3nMaeMon ¢ 3asBUTENS NpU NpeoCcTaBleHnn MyHULMNansHOM
ycnyru, n cnocobbl ee B3UMaHUA B Chnydasix, NpegycMOTPeHHbIX deaeparnbHbIMU
3aKoHaMu, NPUHMMAEMbIMU B COOTBETCTBMM C HUMU MHBIMW HOPMAaTUBHbIMUW NMPaBOBbLIMU
aktamn Poccunckon depgepaumn, HOpPMaTUBHBIMKA MPABOBbIMU aKTamMu CyObEKTOB
Poccurickon ®epepauun, MyHULMNANbHbIMU NPaBOBbIMU akTaMum

39. MyHuuunanebHas ycnyra npegoctasnsetcsa 6ecnnaTtHo.



40. Ycnyrn, KoTopble £BRAKTCA HeobxoguMmbiMn U obAsaTenbHbIMKM - AN
npenocTaBneHns MyHULMNansHOM yCnyru, OTCYTCTBYHOT.

41. Pasamep 1 ocHOBaHus nnaTtbl, B3AMMaeMou C 3ad9BUTENA Npu NpegocTaBneHnm
MYHULUMNANbHOW YCryrn, n cnocobbl ee B3MMaHUA 3a NpedocTaBrieHne ycnyr, KoTopble
ABNATCA HeobXxoaMMbIMK M 06sa3aTenbHbIMU AN NPEeAOCTaBNEHNS MyHULMNANbHON
yCryrm YyCTaHaBfMBAKOTCA OpraHM3aumamu, npegoctaBnsowmmm Heobxoanmble u
obsasaTenbHble ycnyru, Heobxoanmble Ans NPeaoCTaBfeHUs MYHMUMNANbHOW YyChyru,
CaMOCTOATESIbHO B COOTBETCTBUMN C TpeboBaHNAMM AENCTBYIOLLENO 3aKOHO4ATENbCTBA.

MakcumanbHbIi CPOK OXWOAHWS B o4Yepean npu nodadvye 3asiBNeHUs o
NpeaoCcTaBnNeHMM  MyHUUMNAnbHOW  yCcriyfiM M NpyM NONyyYeHuuM  pesyrbTaTa
npeaocTaBneHnss MyHULMNanbHOM ycnyru

42. MakcumarnbHbIM CPOK OXUAaHMUAa B odepean npu NMYHOM nogade 3asiBfieHnsa o
npegocTaBNeHnM MyHULUMNANbLHOW YCNYrn He OOMMKEH NpeBbIWaTth NATHaAuaTu MUHYT.

43. MakcumanbHbI CPOK OXWOaHWA B odepenn MNpu NosiydeHuu pesynbTaTta
npegocTaBnNeHns MyHULMNANsHOM YyCNyru He JOMMKEH NpeBbIwaTth NATHaAUaTU MUHYT.

Cpok peructpaunn 3asiBNieHUs1 3asiBUTENsS O NPeAoCTaBNeHUN MyHMLMNanbLHON
ycnyrm

44. 3agaBneHne Ha OyMakHOM HOcuTene M npunaraemble K HeEMY AOKYMEHTHI,
HeobxoguMble ANs NpefoCTaBneHUss MyHULMNAanbHON YCNyrn, permcTpupytoTcs B O€Hb
noctynneHns B ®uHaHCOBOEe ynpaBrneHve AOMWHUCTPAUMM TOPOLCKOrO  OKpyra
CTpexeBou 3asBNeHNa N JOKYMEHTOB.

45. Pernctpauus 3asiBNeHUsi, HanpaefiEHHOro B dOpMe 3NeKTPOHHOro
AOKyMeHTa 4epe3 EavHbIN nopTan rocyAapCTBEHHbIX W MyHUUMNANbHbLIX yCnyr
(dbyHKUMR), ocyLiecTBNseTCcs He nosgHee paboyero OHs, cnefylowero 3a AHEM ero
nocTynneHns B AOMUHUCTPaLMIO ropoackoro okpyra CTpexxeBoun.

TpeboBaHMst K NoOMeLleHUsIM, B KOTOPbIX NPeaocTaBnseTcs MyHuuunanbHas
ycnyra,

K 3any oxuaaHusi, mectam [Ons 3arnofiHEHWA 3asiBeHWn O npegocTaBrieHun
MYHMUMNANbHOW YCryrn, MHPOPMAaLMOHHbLIM CTeHAaM ¢ obpasuamu MxX 3anofHEHUS U
nepeyYyHeM AOKYMEHTOB, HEOOXOANMbIX ANs1 NPeAOoCTaBNEeHNss MyHULUNANbHOM

ycrnyru, B TOM 4ucrie K obecrneyeHno JOCTYNHOCTU ANA MHBANUAOB yKa3aHHbIX
006BHEKTOB B COOTBETCTBMM C 3aKkoHOAaTeNnbCcTBOM Poccuiickon Pegepaumm

O coumanbHOM 3alnTe NHBaNMaoB

46. lNpepocTaBneHne MyHUUUNaANbLHOW YCIyrn OCYLIECTBNAETCA B cneumnanbHO
BbIAENEHHbIX AN 3TUX Lenen noMeLleHnsXx.

46.1. MecTa npefocTaBneHnss MyHULMNanbHOW ycrnyrn obopyaytoTcs C y4eToM
TpeboBaHUN [OCTYNHOCTU ANS MHBANMAOB B COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATENbCTBOM
Poccuiickon degepaumm o counanbHOM 3awmTe nHBanngos. B cnyyae HEBO3MOXHOCTU
obopyaoBaHMs MecTa npegocTaBfeHns MyHUUMNANbHON ycnyrn ¢ y4eTom TpeboBaHun
OOCTYMHOCTM [ONA WHBaANMOOB B COOTBETCTBUMM C 3aKkoHOOaTeNnbLCTBOM Poccumnckomn
degepaum 0 coumanbHOM  3aWmMTe WMHBANUMAOB Ha  COTPyAHMKa  OpraHa,
NpeaoCTaBNAILWEro MyHUUMNANbHYK yCnyry, Bo3naraetca ob6s3aHHOCTb MO OKa3aHWUKo
CUTYaLUMOHHOW MOMOLUM MHBanNuam BCEX KaTeropum Ha nepuos npeaocTaBrieHus
MYHULUUNANbHOW YCAYrn.

47. B cny4ae ecnu nmeeTcs BO3MOXHOCTb OpraHu3auuu CTOSHKWU (NapKOBKW)
BO3Nne 34aHusi (CTPOEHUS), B KOTOPOM pPa3MELLEHO MOMELLEHNE MpuemMa WM Bblgaun



OOKYMEHTOB, OpraHM30BbIBAETCS CTOSIHKA (NapkoBka) ANS FIMYHOrO aBTOMOOWUNBHOro
TpaHcnopTa, 6becnnatHasa ans 3assuTtenein. Ha kaxaonm CTosiHKe BblAENseTcs He MeHee
10% mecT (HO He MeHee oOAgHOro mecta), ons 6ecnnaTHOM NAapPKOBKW TPAHCMOPTHbIX
cpencTs, ynpasnsembix vHBanugamu |, |l rpynn, a takke vHBanugamu Il rpynnel B
nopsgke, ycraHosneHHoMm [NpaButensctBom Poccunckon degepaumm, U TpaHCNOPTHBIX
CpeacTB, NepeBO3AMX TaKMX MHBaNMOoOB M (MnNun) geten-mHBanngoB. Ha ykasaHHbIX
TPaHCMNOPTHbLIX CpeacTBax [Ao/keH OblTb YCTaHOBMEH OMNoO3HaBaTeNbHbIA  3HaK
«MHBanug». VYKasaHHble MecTa [Ans MNapKoBKWM He [OOSMKHbl  3aHMMaTb UHble
TpaHCNOPTHbLIE CPeacTBa.

48. Bxog B nomelleHne npyema m Bblgaun OAOKYMEHTOB JOmkKeH obecnedmBaTtb
cBobOAHbIN AOCTYN 3asBuTenen, 6biTb 06opyaoBaH yaoOHON NECTHULEN C MOPYYHSAMMU,
LUMPOKNMM NMPpOXogamMu.

49. Ha 3gaHum psagoMm € BXOAOM AOSMKHA ObiTb pasmelleHa MHGOopMauMoHHas
BbIBECKA, CoAepKaLlasn crneayoLyo nHopmaumio:

1) HaumeHoBaHwWe opraHa;

2) MECTO HaxOXAEeHWs U IpULaNYEeCcKUin agpec;

3) pexum paboTbl;

4) HoMmepa TenedOoHOB ANS CrnpaBok;

5) agpec opuumanbHOro canta opraHoB MECTHOIO camoyrnpasfeHnsa ropoackoro
okpyra CtpexeBon B ceT NIHTepHeT.

50. ®acap 3pgaHna pomkeH ObiITb 06opyaoBaH OCBETUTENMbHbIMU Npubopamu,
NO3BONSAOLMMN NOCETUTENAM O3HAKOMUTBLCS C MHPOPMALMOHHBIMUK Tabnuykamu.

51. lNomeleHna npvema M Bblgayn OOKYMEHTOB [OSKHbI MpedycmaTpuBaTth
MecTa 4Nnd OXuaaHud, MHpOpMMPOBaHUS N NpUemMa 3asiBUTENEN.

52. B mectax ansa nHhopMmmnpoBaHusa JormkeH ObiTb obecneyeH JOCTyn rpaxkaaH
ONa O3HAKOMSEHUSI C MHOPMAaLMEN He TOSbKO B Yacbl nNpvemMa 3asiBIEHUMA, HO N B
paboyee Bpems, Koraa npMem 3aaBuTenen He BegeTcs.

53. XapakTepucTuku nomMmeLleHUn npuemMa W BblgayuM [OOKYMEHTOB B 4acTu
00BHEMHO-NNAHNPOBOYHBIX M KOHCTPYKTUBHBLIX PELUEHWUA, OCBELLEHUS, MNOXXapHOW
6e30nacHOCTU, MHXEHePHOro obopyaoBaHUA OOMKHbI COOTBETCTBOBATbL TpeboBaHUAM
HOPMaTUBHbIX JOKYMEHTOB, ENCTBYIOLLMX Ha TeppuTopun Poccunckon denepaunu.

54. TlomelleHna npuvema W Bblgadn [OOKYMEHTOB 060pyayrTCA CTeHaamu
(cTonkamun), cogepxalimmm nHopmaLumio o nopsgke NpeaocTaBeHnuss MyHUUMNansHOM
ycnyru.

55. B mecTtax gns oxugaHua ycTaHaBNUBAKOTCA CTYNbA (KpecerbHble Ccekuuu,
Kpecna) ansa sassutenen.

56. B nomelweHun npuema n BbldayM OOKYMEHTOB BblensieTcd MecTo Afis
odopmMmIeHnss OOKYMEHTOB, npegycMmaTpuBatowiee cTtonbl (CTOMKM) C  BnaHkamu
3asBlIEHU N KaHUENspCKUMU NPUHAOIEXHOCTAMN.

57. NHopmauus o pamunum, MMEHKW, OTYECTBE U OOSMKHOCTM crneumanucrta
Otaena, ocywecTBNALWEro NpegocTaBneHne MyHULMNanbHOW ycnyrn, AormkHa ObiTb
pa3mMelleHa Ha paboyemM MecTe crneumanucra.

57.1. OpraH, npegocTaBnsAlWNA  MyHULMNANbHYIO ycnyry, obecneynBaet
MHBanNuaam:

1) ycnoBua pgna 6GecnpenaTCTBEHHOro Aoctyna K o06bekTy (3@aHuio,
NOMELLEHMIO), B KOTOPOM OHa MpeaocTaBnsieTcs, a Takke Ans 6ecnpenaTcTBEHHOro
NoNb30BaHNA TPAHCMOPTOM, CpeaCcTBaMu CBA3U U MHpopMaumu;

2) BO3MOXXHOCTb CaMOCTOSITENBHOIO NepeaBmXeHns No TEPPUTOPUN, Ha KOTOPOWN
pacnonoxeH 0ObEKT (3gaHue, nomMelleHne), B KOTOPOM  MpefocTaBnsieTca
MYHUUMNAanNbHasa ycrnyra, a Takke Bxoda B Takon OOBLEKT M BbIxo4a U3 HEro, nocagku B
TpaHCNOPTHOE CPeaCcTBO U BbICAAKU U3 HEro, B TOM YMCIie C UCMNOSIb30BaHUEM Kpecra-
KONSACKM;



3) conpoBOXAEeHWe WHBanNMOoB, UMEKLWMX CTOMKME paccTpoucTBa (PYHKUUK
3pPEHNS N CaMOCTOATENBbHOIO NepeaBMKEHNS;

4) Hagnexawee pasmelleHne obopygoBaHWs M HOCUTENEW MHGOPMaUUK,
HeobxoaumbIx onsa obecnevyeHnss 6ecnpenaTCTBEHHOrO AOCTyNa UHBANMAOB K OObeEKTY
(3maHunio, NomelleHuo), B KOTOPOM MpefoCTaBnseTca MyHuuMnanbHaa ycrnyra, U K
ycryre ¢ y4eTOM OrpaHNyYeHn NX XXN3HEOEeATENbHOCTY;

5) pybnupoBaHve HeobxoouMMoW [ONsi MHBANWAOB 3BYKOBOW W 3pUTENbHON
nHopMauum, a TaKKe Haanucen, 3HaAKOB UM MHOWM TEKCTOBOM U rpadouyeckomn
MHOpMaUUKN 3HaKamMu, BbINOMHEHHbIMU penbedHO-ToYeYHbIM WpudTomMm Bpanns;

6) oonyck cypagonepeBoaymka u TudnocypaonepeBoaymka;

7) ponyck Ha OObeKT (3gaHue, NMoMeLleHMe), B KOTOPOM NpenocTaBnsieTcs
MyHUUMNanbHas  ycnyra, cobakun-npoBOAHMKA npwm HanMuuM  OOKYMEHTa,
noaTBepXaatLero ee cneuuanbHoe oOyyYyeHMe W BblgaBaemMoro no ¢opme un B
nopsgke, KoTopble onpefenaTcs deaepanbHbiM OpraHoM UCMHOSNHUTENbHOW BracTy,
OCyLLeCTBNALWMM (PYHKLMM NO BbipaboTKe U peanusaunm rocygapCTBEHHON MNOMUTUKK
N HOPMaTUBHO-NPaBOBOMY PEryNMPOBaHUIO B Cchepe coumarnbHON 3aLmThl HACeNeHs;

8) okasaHve uHBanMgam nomowM B npeofoneHun 6GapbepoB, MeLlarLmnX
NOSTYYEHMIO UMW MYHULIMNANBHOW YCIYr HapaBHe C APYrMMU fnLamMu.

MNokasaTenu OOCTYMNMHOCTU N Ka4veCTBa MyHUUMNAIbHbIX YCIYyT

58. NokasaTenammn JOCTYMHOCTU N KayeCcTBa MyHULMNANBHOW YCyrn ABNAKTCSA:

1) mocTOBEPHOCTL NPEeAOoCTaBSAEMON 3asaBUTENEM MHOpMaLUnu;

2) NofIHOTa MHOPMMPOBaHUS 3asiBUTENEN;

3) HarnagHocTb hopM nNpeaocTaBnNgemMon nHgopmaumm 06 agMUHUCTPATUBHBIX
npoueaypax;

4) yno6bCcTBO M OOCTYMHOCTb MOMNyYeHUss MHpopMaLmMKn 3asBUTENAMM O NopsaaKe
npeaocTaBneHnsa MyHULMNAaIbHOW YCryru;

5) cobnogeHne CpoKoB UCNOSNTHEHUSA OTAENbHbIX agMUHUCTPATUBHBLIX NpoLeayp
N NpeaocTaBnNeHnsa MyHULMNAIbHOW YCyrn B LENOM;

6) cobnogeHne TpeboBaHW K pa3mMepy nnatel 3a nNpegocTaBrieHune
MyHULUMNANbHOW yCcnyru;

7) cobniogeHne TpeboBaHUM CcTaHgapTa npenocTaBfeHus MyHUUMMNanbHON
ycnyru;

8) otcytcTBMe 0B6OCHOBaHHbIX Xanob Ha peweHusa, aencteusa (6espencrteue)
opraHa, nNpegocTaBriAOWEro MyHUUMMANbHYK YCNyry, AOIMKHOCTHOro nvua, nunbo
MYHULUUNANbHOIO CriyXaLlero;

9) nonHoTa W akTyanbHOCTb MHGOPMauMM O nopsake npefoCcTaBneHus
MYHMLMMNANbHON YCNyru.

59. lMpn nonyyYyeHnn MyHMUMNanNbLHOW YCnyrn 3asiBUTENb OCYLLECTBNAET He bonee
Tpex B3auMogeuncTBum € JOMKHOCTHBIMUY NnLamMu, B TOM YUCHe:

1) Nnpn nogaye 3anpoca Ha NonyyYeHwe ycnyrn n nonydeHun pesynstarta ycnyrm
3asBUTENEM NIMYHO, B TOM ymncne vyepe3 ML, - He Gonee aByx pas;

2) npn nogade 3anpoca Ha MnorlydyeHue ycnyrm ¢ ucnonb3oBaHmeM EpguHoro
noptana rocydapCTBEHHbIX W  MyHAUMNAnbHbIX  ycryr  (PYHKUUKW), MOYTOBbLIM
oTnpaeneHnem - He 6onee ogHoOro pasa.

60. MpoAoMKNTENBHOCTL KaXAoro B3aUMOAEWCTBUS He [JOSKHa npeBbllaTtb
NATHaAUaTV MUHYT.

60.1. WcuyepnbiBaowmnm coctaB AEeUCTBUW, KOTOpble 3adBUTENb Bnpase
COBEPLUIMTb B 3MEKTPOHHOW opMe npu MOMyYEeHUN MyHUUMNANbHOW YCnyrm ¢
ncrnonb3oBaHvem EpamHoro noptana MyHuuMnanbHbiX ycnyr (yHkumin) (nocne
obecnevyeHns TEXHNYECKON BO3MOXHOCTI):



1) nony4yeHne nHopMauum 0 MyHULMNANbLHON yCryre;

2) O3HaKoOMIEeHne C hopMamm 3asiBIEHUA N UHbIX OOKYMEHTOB, HEOOXOOUMbIX
ANA  NONyyYeHWs MyHuuMnanbHOW ycnyri, n obecnedeHne paocTyna K HUM Ons
KOMMPOBaHUS M 3anOSTHEHUS B ANTEKTPOHHOM (hopMeE;

3) npeacTtaBrieHve 3asiBNeHUs O npefocTaBfieHMUM MyHUUMNAanbHOW YCNyrn B
3NEKTPOHHON hOpME,;

4) npegctaBneHMe  OOKYMEHTOB, HeobXoaumbiXx Ans  npefocTaBreHus
MYHULMNANbHOW YCyru, B 9NeKTPOHHON hopMe;

5) ocywecTBneHne MOHUTOPUHra Xoda npefoCTaBNeHus MyHULMNanbHON
ycnyru;

6) nonyvyeHwe pes3ynbTaTOB MPeAOCTaBEHUS YCINYrn B 3fIEKTPOHHOM BUAE Ha
EovHoM nopTtane rocygapCTBEHHbIX M MyHMUMNANbHBIX YCnyr (pyHKUMIA), ecnn 3To He
3anpeweHo denepanbHbIM 3aKOHOM.

NHble TpebGoBaHus, B TOM 4Mcne yunTbiBatowme ocobeHHOCTN npeaocTaBneHns
MyHuuunanobHon ycnyrm B MOLL n ocobeHHOCTM npeaocTaBneHns MyHMUMnanbHOW
yCIyru B 9neKTpOHHON hopme

61. 3asButenio nNpegocTaBnseTcs BO3MOXHOCTb MOMYyYEHUS MYHULMNAnNsHOW
ycnyru ¢ ucnonb3oBaHnem EOWHOro noptana rocygapCTBEHHbIX WU MyHULMNAbHbIX
ycnyr (dyHkumn) (nocne obecneyeHnss TEXHUYECKON BO3MOXHOCTU), MOYTOBbLIM
OTNpaBneHneM, a Takke [MOCPeACTBOM JIMYHOro obpalleHus 3a nonyvYeHuem
MyHMUMMANbHOW yCnyrm B MHOMoyHKUMOHanbLHOMy LuUeHTpe (panee - MOL).
OpraHmsauus  npegocTaBneHuMss  MyHuMumMnanbHoW — ycnyrm  Ha  6asze MoL
OCYLLIECTBNSAETCHA B Clyyae Hanuyusa 3aknioYeHHOro cornalleHus o B3aMMoOencTsum,
3aKnYeHHbIM Mexay AOMUHUCTpaumen ropoackoro okpyra Ctpexeson n ML,

62. MNpn obpalieHnn 3a MNonyvyeHnem MyHUUMnanbHOW ycnyrn yYepes EauHbIn
noptan rocygapCTBEHHbIX W MyHuUMNanbHbIX ycnyr (PYHKUMK) MPUMEHSIeTCH
3NeKTPOoHHas Noanuchb B cooTBeTcTBUMU ¢ PeneparnbHbiM 3akoHOM OT 06.04.2011 Ne 63-
D3 «O6 anekTpoHHON NoANUCUY.

63. MNpun npegcraesneHnn 3asiBNeHUA B 3MEKTPOHHOW dpopMe npeactaBuTenem
3aaBuUTeNs, 4ENCTBYIOLLMM Ha OCHOBaHUW JOBEPEHHOCTN, AOBEPEHHOCTb AOMKHA OblThb
npeacraeneHa B (OPME 3JIEKTPOHHOrO [OKYMEHTa, MOAMUCAHHOIO 3NeKTPOHHOMU
NoANMCLIO0 YNONHOMOYEHHOIO Nnua, BblgasLero (nognucasLLero) JOBEPEHHOCTb.

64. [JokymeHTbl, aBnaowmecs pesynbTaToM npefocTaBfeHus MyHUUUNaribHOW
yCcnyru, B BUAE 3IEKTPOHHOrO AOKYMEHTa HanpaBnawTCca 3aaBuUTento Yepesd EavHbIN
nopTan rocyaapCTBEHHbIX U MyHMUMNAnNbHbIX yenyr (pyHkumin) (nocne obecneyeHus
TEXHUYECKON BO3MOXHOCTN).

65. WcknoyeH. - [loctaHoBneHve AOMWHUCTPAUUKM rOPOACKOro  OKpyra
Ctpexeon o1 03.07.2018 Ne 467.

66. B criyyae noctynneHusi 3asiBfieHUs U JOKYMEHTOB B 3NEKTPOHHOM hopMe C
nucnonb3oBaHMeM EpfuHoro noptana rocygapCTBEHHbIX WM MyHMUMMANbHbIX  YCIyr
(dbyHKUMIW) cneynanucT, OTBETCTBEHHbIN 3a MNpPUEM W perucTpauuio OOKYMEHTOB,
NHOPMUPYET 3aaBUTENS Yepes NUYHBLIN KaBbUHET O perncTpaumm 3asBneHns.

67. OpraHnsaumsi npeaocTaBneHns MyHULMNAansHOW yCryrn oCyLeCcTBNAETCA No
NPUHUMNY «OOHOro OKHa» Ha 6asze MOL npu nuyHoM obpalieHumn 3assutens (npu
Hann4Mu 3aKrOYEeHHOro CornallueHus).

68. 3asBuTenam npeaocTaBnsaeTcs BO3MOXHOCTb ANs npeaBapuTenibHON 3anncu
Ha nogayy 3asBreHUs W [JOKYMEHTOB, HeobXxoAuMMbIX Ans  npefocTaBleHus
MYHMLMMNANbHON YCNyru.

69. [llpepBaputenbHaa 3anMcb MOXeET  OCYLECTBIATLCA  CreayloLmnmm
cnocobamu no BbIGOPY 3aABUTENS:



1) npu numyHom obpaweHun 3aasutens B PuHaHCOBOe ynpaBneHue
AOoMUHUCTpaummn ropogckoro okpyra Ctpexeson, OTgen;

2) no TenedoHy;

3) yepes3 ohmumnanbHbI CanT OpraHoB MECTHOrO cCamMoynpaBfieHUsI TOPOACKOro
okpyra Ctpexeson: http://admstrj.tomsk.ru.

70. MNpun npeaBapuTeNbHON 3anMcK 3asaBUTENb COOBLLIAET cneayowme aHHbIe:

1) ona dwuaunyeckoro nuua: amunuio, UMs, OTYEeCTBO (nocnegHee - npu
HanMuum);

2) ons opuanyeckoro nuua: HaMMmeHoBaHue KpPUanYeckoro nuua;

3) KOHTaKTHbI HOMEpP TenedgoHa;

4) appec 3neKTpOHHOM NoYThl (MPY HaNn4um);

5) xenaemble gaty v Bpems npeacraBreHns JOKYMEHTOB.

71. lMpepBaputenbHas 3anncb OCYLLECTBIISETCA MNYyTEM BHECEHUS YKa3aHHbIX
cBeleHU B KHUTY 3anucu 3asBuTenen, KoTopas BedeTcss Ha OymaxHbiX wu/vnm
SNEKTPOHHbIX HOCUTENSIX.

72. 3aasutento coobliaoTcs gata U BpeMda npuemMa [OKYMEHTOB, KabuHeT
(OKHO) Npvema OOKYMEHTOB, B KOTOPbIV criegyeT obpaTtutbes. [Mpy nnyHom obpalueHum
3a8BUTEN0 BblJaeTca TarnoH-nogTeBepXxaeHne. 3adBuTenb, 3anucaBLUMACA Ha MNpuem
yepe3 odumumarbHbIN CalnT OpPraHOB MECTHOro CaMoynpaBrieHUs rOpOLCKOro okpyra
CTtpexeBou, MOXeT pacnedyaTtaTb aHanor TanoHa-nogTBepXaeHus.

73. 3anucb 3aaBuTEnen Ha onpeferieHHyl [aTy 3akaHynmBaeTCsd 3a CYTKM [0
HaCTynfeHnsa aTon Aathbl.

74. MNpun ocywecTBneHnn NpeaBapuTenbHON 3anucK 3assuTenb B 06s3aTeNbHOM
nopsigke MHOpMUpyeTcss O TOM, YTO NpeadBapuTernbHas 3anncb aHHynuMpyeTcsa B
Cnyyae ero HesdBKM MO WCTEYEHUU NSATHaAuUaTb MUHYT C Ha3HaYeHHOro BpeEMEHU
npvema.

75. 3aaBuTenam, sannucasUIMMCS Ha NpueM vepes oduumanbHbii CanT opraHoB
MECTHOro camoynpasneHusa ropoackoro okpyra CTpexeBou, 3a Tpy KaneHaapHbIX OHA
00 npuemMa OTnpaBrisieTCcd HarnoMWHaHWE Ha yKas3aHHbIN agpec SMNEeKTPOHHOMW MOYThbl O
Jate, BpeMeHM W MecTe npuema, a Takke uHdopMaums o6 aHHynMpoBaHUK
npegBapuTenbHOM 3anucu B Clydae HesdABKM MO UCTeYeHUU nATHaguat MUHYT C
Ha3Ha4YeHHOro BpeMeHu npmvema.

76. 3assutenp B nboe BpemMsi BNpaBe OTKasaTbCA OT NpeaBapUTENlbHON
3anucwm.

77. B otcytcTtBMe 3aaBuTenen, obpaTUBLLUMXCA MO NpeaBapuTENbHOM 3anucw,
OCYLLIeCTBNAETCA NpUeM 3asaBuTernen, obpaTUBLLMXCA B NOpAOKE ovepean.

78. paduk npuema (npvemHoe BpeMs) 3asaBUTENnen no npeaBapuTesibHON
3anncuK yctaHaBnuBaeTCca HavanbHUKOM PUMHaAHCOBOrO yrnpasrieHUs B 3aBUCMMOCTU OT
WHTEHCMBHOCTWN 0OpaLLeHNIA.

78.1. 3anucb Ha npuvem AOns  NONyYEeHUs MyHMUMNAnNbHOW  ycriyrm C
ncnonb3oBaHneM EauHOro noprana rocygapCTBEHHbIX M MyHMUMManbHbIX (PyHKLNA)
He ocyllecTBnsieTcs.

[ll. CocTtaB, nocnegoBaTeNbHOCTb WM CPOKM BbINOSIHEHNS AAMUHUCTPATUBHbIX
npouenyp, TpeboBaHWA K MNOPSOKY WX BbINOSIHEHUSA, B TOM 4ucne OCOBeHHOCTU
BbIMOMIHEHNA aAMUHUCTPATMBHbLIX MNpoUeayp B 3feKTPOHHOW opme, a Takke
0COBEHHOCTWN BbINOSTHEHUA agMUHUCTPATMBHbBIX Npoueayp B MHOrOQYHKLMOHANbHbIX
LeHTpax

79. [pepocTaBneHve MyHUUMNANbHOW YCryrM BkMo4YaeT B cebs crneayolime
agMUHUCTpaTUBHbIE NpOoLEeaypbI:



1) npuem 3asBnNeHUs U AOKYMEHTOB, HeobxoouMbix Ansi nNpeaocTaBneHus
MYHULUUNANbHOW YCRyru;

2) paccMmoTpeHune 3asBNeHNs 1 NpeacTaBneHHbIX AOKYMEHTOB;

3) NpyHATME pelleHns O npefocTasneHMn nMbo o6 oTkase B NpeaocTaBneHuu
MYHULMNANbHON yCNyru;

4) Bblgava pesynbTata NnpegocTaBneHns MyHULMNansHOM yCnyru.

79.1. 3aaButenb wuMeeT BO3MOXHOCTb MOMyYeHns WHdopMauunm o Xoae
npenocTaBneHns MyHuuunanbHon ycnyrn. WHdopmaumsa o xode npenocTtaBneHus
MYHMLMMNANbHOW YCNYrM HanpaenseTca 3asBUTEN0 B CPOK, HE MPEBbILIAOLWMIA OOQHOMO
paboyero AHA MNOCMe 3aBeEPLUEHUS BbIMNOMIHEHUS COOTBETCTBYIOLLErO OEWCTBUSA, Ha
afpec 9NeKTPOHHOM NOYTbl MMM C UCNoNb3oBaHMeM cpencTB EguHoro noptana
rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHbIX ycnyr (pyHkumin) (nocne obecneyeHus
TEXHUYECKON BO3MOXHOCTH).

Mpn npegocTaBneHUM MyHUUMNANBHOW YCAYrM B 3NIEKTPOHHOM  dhopme
3a8BUTENIO HanpaBnseTcs:

1) yBegomneHne O npuvemMe U perncTpaumm 3asBfneHns 1 OOKYMEHTOB,
HeobxoaMMbIX ANs NpeaoCTaBNeHNA MyHMLMNANbHOW YCyru;

2) yBeJOMIEHNE O pesynbTaTax pacCMOTPEHUS JOKYMEHTOB, HEOBXOAUMbIX ASis
npeaoCcTaBNeHNA MyHULMNANbHOW YCAYTu;

3) yBedoOMMEeHMEe O BO3MOXHOCTM MNOMyYUTb pe3ynbTaT npeoCcTaBeHuns
MyHMUMMANbHOM  ycnyru nmMbo  MOTMBMPOBAHHBIA  OTKa3 B  NpegocTaBreHun
MYHULUMNANbHOW YCAYrn.

Brnok-cxema npegocTaBneHns MyHULUMNansHOM yCryrm

80. bnok-cxema nocrnegoBaTenbHOCTM  OEUCTBUM  NpU  NpedocTaBreHun
MyHuUMnanbHOW ycnyrm npegctasrneHa B [punoxeHunn 3 kK AOMUHUCTPaTUBHOMY
pernameHTy.

Mpuem 3asiBNEHUss W [OOKYMEHTOB, HeobxoAuMbIX AN npeaocTaBreHus
MyHULMNAnbHOM yCryru

81. OcHoBaHMeM ans Hayana BbINOSHEHUS [aHHOW aaMUHUCTPATUBHOM
npouenypsbl SBnseTcs noctynreHne B AAMUHUCTPaLMIO ropoackoro okpyra CTpexeBou
3asBreHns N OOKYMEHTOB, onpefeneHHbIX  MyHKTOM 28 HacTosLwero
AOMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa:

1) B Xxode TIMYHOrO npuema 3asBuTensd (npeacrtaBuTens  3asiBUTENS)
crneumanncTtomM YnpasreHusi, OTBETCTBEHHbIM 3a NpUeM 3asiBIieHUs O NpeaocTaBreHnm
MYHUUUNANbHOW YCAyrn U AOKYMEHTOB;

2) n3 MOL, B TOM uucne 3adaBneHUs, MNOAMUCAHHOIO YMNOSIHOMOYEHHbIM
paboTHnkom MO®L| n ckpenneHHoro nedateto MOLL, ¢ npunoxeHnem 3asepeHHon MOL
KOMMM KOMMIEKCHOro 3anpoca 3asBuUTens, B ClydYae ecnu MyHuuunanbHasa ycryra
ykazaHa B KOMMMIEKCHOM 3anpoce 3asBuUTens, npeaycMOTpeHHOM cTaTben 15.1
depepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-9®3 «O6 opraHmsaumn npenocTaBreHus
rOCy4apCTBEHHbIX M MYHUUMMANbHbIX YCAyr» (MPYU HanMymMm 3aKoYeHHOro cornalleHns
¢ MoLl);

3) NOYTOBbLIM OTNPaBNEHUEM;

4) B 9NeKTPOHHON hopMe NOCPeACTBOM 3NIEKTPOHHOWN NOYTHI;

5) B anekTpoHHoWm dopmMe C ucnonb3oBaHnem EpguHoro  noprtana
rocyaapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHbIX ycnyr (pyHkumin) (nocne obecneyeHus
TEXHUYECKON BO3MOXHOCTH).



81.1. Tlpu opmupoBaHum 3aaBneHuss nocpeactsoM EpamHoro noprtana
rocyaapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHbIX ycnyr (pyHkumin) (nocne obecneyeHus
TEXHNYECKON BO3MOXHOCTH), oduumansbHoro cavTta opraHoB MECTHOro
camoynpasneHnsa ropogckoro okpyra CrtpexeBon B ceTu WHTepHeT oOTcyTCTBYeT
HeobXxo4MMOCTb AOMNOSHUTENBbHOM NOLAYM 3asaBfEeHMA B Kakon-nnbo wuHowm hopme.
dopmaTtHo-normyeckas npoBepka CHPOPMUPOBAHHOIO 3asIBIIEHUS OCYLLECTBNAETCA
aBTOMaTU4EeCKU Mocre 3arnofiHEHUA 3asiBUTENEeM KaXKaoro M3 norien 351eKTPOHHOM
dopMbl 3aaBneHns. [pu BbISIBIEHUN HEKOPPEKTHO 3anofiIHEHHOrO Mons 3NeKTPOHHOW
opMbl 3aABMEHUs 3asBUTENb YBEOOMISAETCA O XapaKTepe BbISIBIEHHON OLWMOKM U
nopsigke  ee  ycTpaHeHus nocpencTBoMm WH(POPMALUMOHHOIO  COOBLLEHNS
HenocpeAcTBEHHO B ANEKTPOHHOM (bopMe 3asBIeHMS.

81.2. MNpun bopmmnpoBaHmn 3asBneHns 3asaBuUTento obecneymBaeTcs:

1) BO3MOXHOCTb KOMUPOBAHUA U COXpPaHEHUs 3asiBIeHUA N UHbIX OOKYMEHTOB,
Heobxo4MMbIX A4Ns NpegocTaBNeHna MyHULMNAanbHOW YCyru;

2) BO3MOXHOCTU 3arnofIHEHUSI HECKOSTbKMMU 3aaBUTENSAMU OLHOW 3NEeKTPOHHON
dopMbI 3a8BMEHUS;

3) BO3MOXHOCTb MeyaTun Ha BGymMaKHOM HOCUTENE KOMuU 3NEKTPOHHOW (POopMbl
3asBnNeHns;

4) coxpaHeHue paHee BBEAEHHbIX B SNEKTPOHHY (POopMy 3adBNEeHUs 3HaYeHUN
B MobOM MOMEHT MO >XenaHui nonb3oBaTens, B TOM 4Yucrne npu BO3HUKHOBEHUU
owmnboK BBOAA M BO3BpaTe A4S MOBTOPHOrO BBOAA 3HAYEHU B ANEKTPOHHYO PopMy
3asBnNeHns;

5) 3anonHeHue nonen 3MeKTPOHHOW (POPMbI 3asiBieHNd [0 Havana BBOAa
CBeeHNN 3asiIBUTENEM C UCMOMb30BAHMEM CBEAEHUN, pa3MeLLEHHbIX B doeaepanbHomn
rocygapcTBeHHOM WHGOpMaunoHHOM cucteme «EauHaa cuctema maeHtuduvkaumm u
ayTeHTUukaumm B WHpaCTpyKType, obecneunBatoLlemn MHOpPMaLNOHHO-
TEXHOJIOrM4yeckoe B3aMMOAENCTBME WHMOPMALMOHHBIX CUCTEM, WUCMONb3yeMblX ONS
npeaocTaBneHnsa rocyaapCTBEHHbIX U MYHULUMNANbHbLIX YCyr B 3NEKTPOHHOW hopme»
(nanee — eguHas cuctema uvaeHTUUKAUMM W ayTeHTUuUKauuun), u CcBedeHUn,
onybnvkoBaHHbIX Ha EAMHOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX U MyHMUMMANbHbIX YCRyr
(dbyHKUMR), odbULMansHOM canuTe, B YacTu, Kacarlllencs cBegeHun, OTCYTCTBYHOLLMX B
€NHON cucTeMe naeHTuukaumm n ayteHTuukaumm;

6) BO3MOXHOCTb BEPHYTbCHA Ha nobon M3 3TanoB 3anoSIHEHUSA SNEKTPOHHON
dopmbl 3a8BneHnda 6e3 noTepu paHee BBeAeHHON MHGOpMaLWK;

7) BO3MOXHOCTb A0CTyna 3aaButens Ha EanHOM nopTtarne rocyaapCTBEHHbIX U
MyHMUMNanbHbIX ycnyr (PYHKUUR) K paHee NodaHHbIM MM 3asBNIEHUSM B TeYeHue He
MeHee OAHOro roga, a Takke 4acTU4YHO CCOOPMUPOBAHHbLIX 3asIBIEHUN — B TEYEHUE He
MeHee 3 MecsiLieB.

CdopmnpoBaHHoe 1 nognucaHHoe 3asiBfieHMe U UHble  JOKYMEHThI,
HeobxoouMMble [ONs NPefoCTaBfeHus MyHUMUMNanbHOW yCryrn, HanpasnswTcs B
AoMnHucTpaumio ropoackoro okpyra CTpexeBon nocpeAcTBoM EamHoro noptana
rocyaapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHbIX ycnyr (cpyHkumin) (nocne obecneyeHus
TEXHUYECKON BO3MOXHOCTH).

82. T[lpuem 3aaBneHns M OOKYMEHTOB, HeobxoAuMbIX ANA npenocTaBreHus
MYHUUUNANbHOM YCIYrK, MOAAHHLIX JIMYHO 3adABUTENEM, OCYLLeCTBNAeT crneuunanucr,
OTBETCTBEHHbIN 3a NpeJoCTaBNeHne MyHUUMNanbHON yCnyru.

82.1. lNpu nonyyeHun 3asBreHUs B 3NEKTPOHHOM (bopMe B aBTOMaTU4ECKOM
pexumMe OCyLLeCTBNSAeTCAS (POPMaTHO-NIOMTMYECKUA KOHTPOMb 3asiBMeHus, 3asBUTENo
coobLiaeTca NPUCBOEHHbBIN 3a8BMNEHUIO B 3NIEKTPOHHOM hOpMeE YHUKarbHbIN HOMEp, NO
KOTOpOMY B COOTBeTCTBYylWOLWEeM pasgene EauvHoro noptana rocygapCTBEHHbIX U
MyHUUMNanbHbIX ycnyr (dyHkumin) (nocne obecnevyeHnsi TEXHUYECKON BO3MOXXHOCTM)
3aasuTento byget npeacrasneHa MHAopMaLms.».



82.2. «B cnyyae noctynneHus 3asBrneHUss 1 JOKYMEHTOB B 3IIEKTPOHHOM dhopme
C wucnonb3oBaHMeM EAuHOro noptana rocyaapCTBEHHbIX W MYHUUMNAMNbHbLIX YCAyr
(dbyHKUM)  (nocne  obecrnevyeHns  TEXHUYECKOW  BO3MOXHOCTW)  Crleumarnucr,
OTBETCTBEHHbIN 3a NPUEM U perncTpaLmio 4OKYMEHTOB, OOHOBMSET CTaTyC 3asdBreHus B
nMyHoM  KabuHeTe 3adBuTens Ha EguMHOM  noptane  rocygapCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHbIX yenyr (PyHKUMn) (nocne obecneyeHns TEXHUYECKON BO3MOXHOCTN) 0
cTatyca «NpUHATO»

83. Cneuuwanuct, OTBETCTBEHHbIN 3a NpeoCTaBrieHne MyHUUUNansHOM ycnyru,
npoBepsieT npeacTaBrieHHoe 3asiBlieHne W rnpuraraeMmble K HeMy [OOKYMEHTHI,
NpPeayCMOTPEHHbIX MNYHKTOM 28 AAMMHUCTPATUMBHOIO perrnameHta, a Takxke
OCYyLLEeCTBNAEeT CBEPKY KOMUA npeacTaBfieHHbIX OOKYMEHTOB C WX OpuruHanamu u
nepefaeTt 3asiBfieHWe W npunaraemble K HEMY AOKYMEHTbl Ha peructpauuvio. Takke
crneuuanncT, OTBETCTBEHHbIN 3a NpefoCTaBrieHne MyHULMNanbHOW YCnyru nposepseT
OOKYMEHTbl Ha OTCYTCTBME OCHOBaHWW, yKasaHHbIX B MyHKTe 36 AOMWHUCTPATMBHOIO
pernameHta. B cnyd4ae Hanuuns  OCHOBaHWW, YyKa3aHHbIX B nyHkTe 36
AOMUHUCTPATMBHOIO pernaMeHTa cneunanuct, OTBETCTBEHHbI 3a npefocTaBrieHne
MYyHMUMNANbHOW yCnyrn yBegoMnsieT 3assutend o6 oTkase B npueme OOKyMeHToB. B
criydae OTCYTCTBUA OCHOBAHWW, YKasaHHbIX B NyHKTe 36 ALMUHUCTPATUBHOIO
cneuynanucT, OTBETCTBEHHbIV 3a NpefocTaBfieHMe MyHULMNanbHOW YCryru nepexoauT K
perncTpauun sasBrneHus.

84. Cneuuanuct, OTBETCTBEHHbIV 3a NpeaocTaBrneHne MyHUUMNanbHOW yCrnyru
OCYLLIeCTBNAET pernctpaumio 3asaBneHnsa 0 npegocTaBeHnn MyHUUMNanbHON ycnyrn un
npunaraembiX K HEMy JOKYMEHTOB B [eHb UX MNOCTynneHna B PMHaHCOBOE ynpaBneHue
AOMUHUCTPaLMN ropoLcKoro okpyra CTpexeBon.

85. MakcumarnbHbI  CPOK  BbINOSIHEHUS  aOMWHUCTPATUBHOIO LEeWCTBUA MO
npueMy u permctpaumm 3asBneHus n npunaraemblX K HEMY AOKYMEHTOB He [AOSMKHbI
npeBblaTh NATHAAUATA MUHYT.

86. PesynbtatoMm agMUMHUCTPATMBHOW Mpouedypbl  SBRseTcs npuemMm U
pernctTpauuns 3asBneHusi, C NPUIIOXEHHbIMU K HEMY JOKYMEeHTaMu.

87. MakcmmanbHbI CPOK  BbINOSIHEHUA agMUHUCTPATUBHOW npouenypbl He
AO0JSDKEH NpeBbiwaTh ABYX paboumx AHEeWN ¢ 4aTtbl NOCTYNNEHUS 3asBrEHNS.

PaCCMOTpeHMe 3adaBl1eHnA U npeactaBiEeHHbIX JOKYMEHTOB

88. OcHoBaHMeEM Onsi  pacCMOTPEHUA  3asiBfieHUs U npenCcTaBfEHHbIX
OOKYMEHTOB ABNSETCH NOCTYNNeHne 3asaBneHns 1 npeacTaBneHHbIX JOKYMEHTOB nocre
perncTpauun cneuynanucty, OTBETCTBEHHOMY 3a MpefocTaBneHne MyHUuunansHou
yCnyru.

89. Cneuuanuct, OTBETCTBEHHbIV 3a NpeaocTaBrneHne MyHUUMNanbHOW yCrnyru
npoBepsieT KOMMNIIEKTHOCTb U coAaepXaHne OOKYMEHTOB B TedeHue OAHoro paboyvero
OHA CO AHSA NOJSTyYeHus 3asiBrieHUsl U MpeacTaBreHHbIX [OKYMEHTOB Ha OTCYTCTBME
OCHOBaHWW, YKasaHHbIX B NyHKTe 37 AOMUHUCTPATUBHOIO perfiameHTa.

90. B cnyyae ecnv OCHOBaHWSA, yKka3aHHble B NyHKkTe 37 AOMWHUCTPATUBHOIO
pernameHTa OTCYTCTBYIOT Cneuuanuct, OTBETCTBEHHbI 3a MpefdocTaBneHune
MyHMUMMANbHOW  yCcriyru nepexoguTt K  rnpouegype NPUHATUS  peLleHus O
npeaocTaBneHnn MyHUUMNanbHON yCnyru.

91. B cnyyae Hanuuua  OCHOBaHWW, YKa3aHHbIX B  nyHkte 37
AOMUHUCTPATMBHOIO perfnamMeHTa, CchneuuManncTt, OTBETCTBEHHbIN 3a MOArOTOBKY
AOKYMEHTOB rOTOBWUT MPOEKT pelleHnss 06 oTkase B npegocTaBneHun MyHULMNansHOn
ycnyru B nopsiike, ykasaHHOM B NyHKTe 95 AOMUHUCTPaATUBHOIO pernameHTa.



92. PesynbtatoM agMUHUCTPaATMBHOM Mpouenypbl SBMASETCA NPOBEPEHHbIN
nakeT OOKYMEHTOB Ha Hanuume unm OTCYTCTBME OCHOBaHWN, yKasaHHbIX B NyHKTe 37
AOMWHNCTPaATMBHOIO pernamMeHTa.

93. MakcmmanbHbI CPOK  BbINOSIHEHUA agMUHUCTPATUBHOW npouenypbl He
AOSDKEH npeBblwaTb OA4HOro pabovero [HA CO OHA MNONYyYEeHWA CrneumanucTom,
OTBETCTBEHHbIM 3a NPeAoCTaBfieHMEe MYHUUMNANbLHOW  YyCryri, 3asiBfieHuss u
npeacTaBneHHbIX JOKYMEHTOB.

rlpl/IHFlTI/Ie pelweHna o npegocrtaBneHnn MyHI/ILI,VII'IaJ'IbHOI7I ycnyru

94. OcHoBaHMeM [Ans Hayana agMWHUCTPATMBHOM Mpouenypbl ABNAeTCS
NPOBEPEHHBIN NAKET JOKYMEHTOB Ha HanuMymMe Unn OoTCYyTCTBME OCHOBAHWUM, YKa3aHHbIX
B NyHKTe 37 AOMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa.

95. Cneuunanuct, OTBETCTBEHHbIN 3a NPeaoCTaBeHNe MyHMUMNANbHOW yCryru,
B TeyeHWe oOAHOro paboyero AHS Nocre MpPOBEPKM AOKYMEHTOB FOTOBUT MPOEKT
AOKYMeHTa, 0hOpMIISOLLErO OQHO U3 NPUHATBLIX PELLUEHMA U B TOT Xe AeHb nepenaet
Ha noanNuCb HavanbHWKYy ®UHaAHCOBOro ynpasreHus AAMUHUCTpPaUMKM TFOpPOACKOro
okpyra CtpexeBon:

- peleHne o nNpegoCcTaBleHNN KOMMNEHCALNOHHOM BbiNNaThbl;

- pewleHne o6 oTkase B NpeaoCTaBeHUN MyHULMNANbHOW YCIyri.

96. [lognucaHHbIN HavanbHUKOM PUHAHCOBOro ynpasneHus AQMUHUCTPaUUK
ropogckoro okpyra CTpexeBon B TedeHWe OOHOro paboyero AOHA OOKYMEHT,
oPoOpMIIAIOWMA  OOHO U3  TMPUHATBIX  peleHun, YykasaHHblx B MNyHKTe 95
AOMUHUCTPATMBHOIO pernamMeHTa pernctpupyeTcs B CPOK He no3gHee O[HOro
paboyero gHa ¢ gaTtbl NoANUCaHUA U NepedaeTcs cneunanucty, OTBETCTBEHHOMY 3a
npegocTaBneHne MyHMUMNanbHOM yCNyrn Ans permctpaumm B TOT Xe O€eHb.

97. PesynbtatoM agMUHUCTPATUBHOW Mpouenypbl SABNSETCA NOArOoTOBKa WU
permcTpauuns ogHoro n3 JOKYMEHTOB, OPOPMIIAIOLLNX peLleHne, ykasaHHoe B NyHKTe 95
AOMUHUCTPATUBHOIO perfiameHTa.

98. MakcmmanbHbI CPOK BbIMOMHEHNA agMUHUCTPATUBHOW npoueaypbl He
npeBbllWwaeT AByX paboynmx AHEW CO AHS MOCTYNNEHUSA MOSIHOMO MnakeTa AOKYMEHTOB,
onpefeneHHblX MyHKTOM 28 AOMWHUCTPATMBHOIO  perflameHta chneuuanucry,
OTBETCTBEHHOMY 3a NpefocTaBfeHne MyHULMNansHOM yCnyru.

Bbigaya pesynbTtata npeaocTaBneHns MyHULMNAnbHOW yCryru

99. OcHoBaHMeM OnNA Havana aAMUHUCTPATUBHOW npouenypbl ABNAETCS
nonyyeHve crneuvannucTtoM, OTBETCTBEHHbIM 3a MpedoCTaBneHne MyHUUUnanbHOu
ycnyru, nognnucaHHoro U 3apermcTpupoBaHHOro JOKyMeHTa, OpOpMNsAoLWeEro o4HO U3
NPUATBIX PELLUEHWUNA.

100. Cneumanuct, OTBETCTBEHHbIN 3a MNpefoCTaBnNeHne MyHuuunanbHoOm
yCcnyru, OCyLlecTBNSeT BbiNnaty 3a NpuobpeTéHHble npoesaHble [AOKYMEHTbl Mo
HanpaBneHusM Bpayen B obnacTHble  cheuvanuanpoBaHHble  YYpexaeHus
3[paBOOXpPaHEHUS OHKOSTOMMYECKOro, HApPKOMNOrMYeCcKoro 1 ncuxmaTpuyeckoro npoduns
nmuam, NpoXMBaKOLWMM Ha TEppUTOpPUM ropoackoro okpyra CTpexeBon, cnocobom,
yKa3aHHbIM 3a8BUTENEM B 3asiBIIEHUN:

1) noyTOBBIM NEPEBOAOM Yepes opraHM3aunn genepansHOn NOYTOBOM CBA3N;

2) nepeyncneHnemM geHexHblX CPeACTB Ha cyeT 3aaBuTens B BaHke.

101. [lpw OTCYTCTBUM OCHOBAHWW, YKa3aHHbIX B MyHKTe 38 AOMUHUCTPATUBHOIO
pernamMmeHTa cneumanucT, OTBETCTBEHHbIV 3a NpefoCTaBneHne MyHUUMnanbHON ycrnyru
OCYLLEeCTBNSAET BbINMaTy KOMMeHcauun 3a npuobpeTéHHble npoesaHble AOKYMEHTbI Mo
HanpasneHusaM Bpayen B  obnactHble  cneunanuanpoBaHHble  yupexaeHus



3[paBOOXpPaHEHNST OHKOSTOMMYECKOro, HAPKOMOrMYECKOro 1 NCMxXmaTpmuyeckoro npoduns
nvuam, NpoXuBarLWUM Ha TeppuTopumn ropoackoro okpyra CTpexeBoun B Te4eHne NaTu
paboyumx gHeN Co AHA NPUHATUS pEeLUEeHNS O ee NpeoCTaBeHUMN.

102. wcknoYeH

103. B cnyyanm  HanuuMs  OCHOBaHWW,  YyKasaHHbIX B  NyHKTe 38
AOMUHUCTPATMBHOIO pernamMeHTa BbiNflata KoOMMeHcaumn 3a npuobpeTéHHble
npoe3aHble AOKYMEHTbI MO HanpaBneHaM Bpaden B obnactHble cneymanm3vpoBaHHble
yypexaeHus 3[paBooXxpaHeHuns OHKOSOrM4YeCcKoro, HapKOMOrMyeckoro n
NCUXMaTPUYECKOro Npodunsa nuuam, NpoXnBaLWLMM Ha TEPPUTOPUM FTOPOACKOrO OKpyra
CtpexeBon OyaeT ocyllecTBreHa B TeYeHNe Tpex paboymx AHEN CO OHS NOCTYNNeHus
OEHEeXHbIX cpeacTB B OrogxeT ropoackoro okpyra CTpexeBow, HO He nosgHee 25
nekabps Tekyuiero roga.

104. BO3MOXHOCTb OLEHUTb OOCTYMHOCTb M KayeCTBO MYyHMUMMNANbHOW YCryru
nocpenctsoM EgmHoro noprana rocyaapCTBEHHbIX U MYyHULMNANbHbLIX YCnyr (PyHKUURA)
OTCYTCTBYET.

V. ®opMbl KOHTPONSA 3a UCMONHEHMEM agMUHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa

rlOpFI,EI,OK OCyLleCTBJIEHUA TEeKyLlero KOHTponsa 3a cobnogeHneM 1 NCNOJSTHEHNEM
OTBETCTBEHHbLIMU OOJMKHOCTHbIMIA Jmuamu NONOXEeHUN A,D,MVIHVICTpaTVIBHOFO
pernameHTa U MHbIX HOPMaTUBHbIX NMPaBOBbIX aKTOB, yCTaHaBIMBaKOLLNX Tpe6OBaHI/IFI K
npenocraBneHunto MyHVILI,VII'IEU'IbHOVI YyCInyru, a Takke rnpuHATNEM MMun peUJeHVIVI

105. Tekywmn KOHTpPONb 3a CobGMaeHMEM U UCMOMHEHWEM  MOSNOXEHUN
AOMUHUCTPATUBHOIO  perfnaMmeHTa W WHbIX  HOPMATMBHbIX MPaBOBbLIX  AKTOB,
yCTaHaBnmBawWwmx TpeboBaHMA K NpPeaoCTaBNEeHU  MYHULMUNANbHOWM  YCRyru,
OCYLLEeCTBNAETCA HavYarlbHUKOM YTNpaBrneHus.

106. lMopsaoK OCYyWEeCTBAEHUA TeKylero KOHTpons 3a cobniogeHnem wn
NCMOJTHEHNEM OTBETCTBEHHbIMM JOJTKHOCTHbIMM nvyamm NONOXXEHUN
AOMWHUCTPATUBHOIO  perfiaMmeHTa W  WHbIX HOPMAaTUBHbLIX MPaBOBbIX  aKTOB,
yCTaHaBnmBawWwmux TpeboBaHns K NpeaoCTaBNEeHNIO MyHULMNANBHOW YCNyrK, a Takke
NPUHATUMEM UMW  peLleHUn, OCYLLEeCTBNAeTcAa B NOpsake,  YCTAHOBMIEHHOM
noctaHosrneHnem AgmuHucTpauum ropoackoro okpyra Crtpexeson ot 02.04.2014 Ne
247 «O6 yTtBepxaeHun [lopsgka OCyLWEeCTBNEHUS KOHTPOMA MOMHOTbI M KayecTBa
npegocTaBneHns MYHULUMNANbHbIX ycnyr n cobntogeHus NOSOXXEHNN
aAMWHUCTPATMBHbBIX pPErflamMeHToOB NpeaocTaBNeHnd  MyHUUMNanbHbIX  yCNyr Ha
TeppuTopun ropoackoro okpyra Ctpexeson».

Mopsigok W NEepUoaMHHOCTb  OCYLLECTBIIEHUSI MMaHOBbIX W BHEMNNaHOBbIX
NPOBEPOK MOSHOThLI U Ka4YecTBa NpeaoCTaBNeHUs MyHUUMNANbHOW yCnyri, B TOM Y1cre
nopsiAok W OpMbl  KOHTPOMSI 3a MOMHOTOM M Ka4yecTBOM MNPeAoCTaBeHuUs
MYHULMNANbHOW YCnyru

107. KOHTponb 3a MOSIHOTOM M KayeCTBOM MpefoCTaBfeHuss MyHUUMnansHOW
yCnyru ocyuiecrtsnsercsa B popmax:

1) npoBeaeHNa NPOBEPOK,;

2) paccmoTpeHus xanob 3assutenen Ha gencteus (6es3gencrane) AOMKHOCTHBIX
nny, PrHaHCOBOro ynpaeneHns AOMUHUCTpauuKM ropoackoro okpyra Crpexeson,
MYHMUMNANbHbIX CAyXaluX, OTBETCTBEHHbIX 3a NpefoCTaBfneHue MyHUUUnanbHOu
ycnyru.

108. B uenax OCyWeCTBNEHNA KOHTPOMS 3a MOMHOTOM W KayeCTBOM
npenocTaBneHnss MyHULMNanbHOW YCRAyrn NPOBOLATCA MMaHOBble WM BHEMNSIaHOBLIE



nposepkn. [lopssAoKk M NEepuOAMYHOCTb  OCYLLECTBMEHUS  MMAHOBbLIX  MPOBEPOK
yCcTaHaBnvmBaeTca nnaHoMm paboTbl AgMUHUCTpaUUW ropoackoro okpyra CTpexeBow.
[Mpyn npoBepke paccmaTpuBalOTCs BCE BOMPOCHLI, CBSA3aHHble C NpefoCTaBreHUEM
MYHULMNANbHOW yCryru (KOMMMEKCHbIE MPOBEPKN), UM OTAENbHbIA BONPOC, CBA3aHHbLIN
C npefocTaBrieHMEM MyHUUMNANbHOM YCnyru (Tematuydeckue nposepku). [Nposepka
TaKke MOXeT NPOBOAMTLCH NO KOHKPETHON Xanobe 3anaBuTens.

109. BHennaHoBble NPOBEPKM MPOBOASATCH B CBA3W C MNPOBEPKON YCTpaHEeHUs
paHee BbISIBNEHHbIX HapylweHun AOMUHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa, a Takke B cryvae
nonyyeHns >anob 3aasBuTenen Ha pgencreua (6esgenctsme) OOIMKHOCTHBIX vy,
durHaHcoBoro ynpasneHns AgMuMHUCTpaumm ropoackoro okpyra Crtpexeson, Otgena,
MYHULUMNANbHbBIX CIy>KaLluX.

110. Pe3ynbTatbl NpoBepkn opopMIAIOTCA B BUOE akTa NPOBEPKU, B KOTOPOM
YKa3bIBalOTCH BbISABMEHHbIE HEJOCTATKN U NPEASIOKEHUSA MO UX YCTPAHEHMIO.

OTBETCTBEHHOCTb  AOIPKHOCTHbIX WL~ opraHa, npeaocTaBnsoLLEro
MyHUUMNanbHy0 YCnyry, 3a pelleHuss n pencteust (besgencteve), NpUHMMaemble
(ocyLLecTBNsSieMble) UMW B XoAe NPeAoCTaBeHNs MyHULMMNANbHOW yCnyru

111. o pe3ynbTaTaM MNPOBEAEHHbLIX MNPOBEPOK, B Cly4yae BbIBIEHUS
HapyLeHnn cobnioaeHnsa nosoXXeHnn AOMUHUCTPATUBHONO perfiameHTa, BMHOBHbIE
OOIMKHOCTHble Nnuua PuHaHCOBOro ynpasneHus AOMUHUCTpaUMM FOPOACKOro OKpyra
CTpexeBOM HeCyT MepcoHarnbHYyld OTBETCTBEHHOCTb 3a peleHuss W OencTBus
(bespencTBme), NPUHNMaEMble B Xo4e NpeoCTaBneHns MyHULMNAnsHOW YCIyru.

112. lNepcoHanbHasi OTBETCTBEHHOCTb [AOSMKHOCTHbIX nuy  PrHaAHCOBOro
ynpaBneHns AgmMuHUCTpaumMm ropoackoro okpyra CTpexeBon 3akpennsercd B
OOIMKHOCTHBIX WHCTPYKLMSX B COOTBETCTBMM C TpeboBaHMSAMW 3akoHOAATeNbCTBa
Poccuiickon ®egepaunmn n 3akoHogaTenbcTea TomMckon obnacTu.

MonoxeHuns, xapaktepusyoLime TpeboBaHns K Nopsiaky n doopmamM KOHTpons 3a
NpeaocTaBneHneM MyHMUMNANbHOW YCryrM, B TOM YUCIie CO CTOPOHbI rpaxaaH, ux
00beanHEHU 1 opraHn3auun

113. KoHTpornb 3a npegocTtaBneHneM MyHuUUMNanbHOW yCcnyru, B TOM 4Yucre co
CTOPOHbI rpaxgaH, Ux obbeauHEeHUNn 1 opraHnsaunin, OCyLLeCTBSeTCs NocpeacTBOM
nyébnukaumm cBegeHun O OedATenbHOCTM  AAMWMHUCTPauUMM TOPOACKOro  OKpyra
CTtpexeBou npu npefocTaBneHnm MyHUUUNansLHOM ycnyrn, NonydYeHnsa rpaxgaHamm, mx
006begMHEHNAMM N OpraHM3auMs MU akTyanbHOW, NOIHOW U 4OCTOBEPHON MHpOpMaumnm
O rnopsgke npegocTtaBfieHUs MYHULMNANbHOW ycryrm n obecrneyeHns BO3MOXHOCTU
pocynebHoro (BHecyaebHoro) paccmMoTpeHms xanob.

V. OocynebHbii (BHeCyaebHbIM) nopsagok obxanoBaHusa pelleHui n OEeNCTBUK
(6e3pencTaus) opraHa, npenocTaBnAloLLEro MYHULUMNANbHY0 ycnyry,
MHOrOOYHKLMOHANbHOro LUEeHTpa, opraHu3aunmn, ykasaHHbiX B 4actm 1.1 crtateum 16
depepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-903 «O6 opraHumsaumn npenocTaBreHus
rOCY4apCTBEHHbIX W MyHMUMMANbHbIX YCAyr», a Takke WX [AOMKHOCTHbIX Nl
MyHMUMNaNbHbIX CAyXaLmux, paboTHMKOB

114. 3asaBuTenb BnpaBe 06paTUTbCA C Xanobom Ha pelweHus U OencTsus
(6e3pencTBne) opraHa, NpPeaoCTaBAKOWEro MyHULMNANbHYK YCNyry, AOMKHOCTHOMO
nvua opraHa, NpeaoCTaBnsOWEero MyHUUMNanbHY Ycnyry, Mo MyHMUMNanbHOro
cnyxawero, MoLl, pabotHuka MOLL, a Takke opraHmsauun, NpegyCMOTPEHHbIX YacTbHo
1.1 cratbn 16 PepepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, unm mx paboTHuKOB (ganee -
Xanoba), B TOM yucrne B cnegyowmnx criyvasx:



1) HapyLleHne cpoka permcrTpauum 3anpoca o NnpegocTaBneHu MyHUUmnansHom
ycnyru, 3anpoca, ykasaHHoro B ctatbe 15.1 ®epepansHoro 3akoHa Ne 210-903;

2) HapylweHue cpoka npefocTaBneHus MyHuuunanbHoOW ycnyrn. B ykaszaHHOM
cnyyae gocynebHoe (BHecyaebHoe) obxanoBaHue 3asiBUTENEM pPeELLUEHUA U OENCTBUIA
(6espenctBus) MOL, paboTtHnka ML, Bo3moOXHO B cnyyae, ecnn Ha MOL|, peweHuns n
pencrteusa  (besgenctBne)  KOTOpPOro  oGXanykTcs,, BO3noXeHa  QYHKUMS  No
NPpeaoCTaBNEHNIO  MyHUUMNANbHOM ycrnyrm B NOMHOM obbeme B NoOpsake,
onpegeneHHom YacTbto 1.3 ctatbn 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-03;

3) TpeboBaHne y 3agBMTENs OOKYMEHTOB wnu  uHdopmauum  nunbo
OCYyLLeCTBNEHNS [OEeNCTBUW, npeacTtaBfieHne WUnvM  OCYLLECTBIIEHME KOTOPbIX He
npegycMOTPEHO HOpPMaTMBHbIMW  MpaBoOBbIMW  akTamu  Poccuiickon  ®epepauuu,
HOpMaTUBHbLIMW MPaBOBbIMW akTamu Tomckon obnactu, MyHUUMNANbHLIMU NPaBOBbIMU
akTamu;

4) oTka3 B npueme y 3asBUTENd [OOKYMEHTOB, MpedocTaBreHne KOTOpbIX
npegycMOTPEHO HOpPMaTMBHbIMW  MpaBoBbiIMW  akTamu  Poccuiickon  ®epepauuu,
HOpPMaTUBHbLIMW MPaBOBbIMW akTamu Tomckon obnactu, MyHUUMNANbHbLIMU NPaBOBbLIMU
akTamu 4ns npegoCcTaBneHns MyHULMNansHOW yCyru;

5) oTka3 B npefoCTaBneHMM MyHULMNANLHOM YCyrn, ecnm OCHOBaHNS OTKa3a He
npeaycMoTpeHbl heaepanbHbIMM 3aKOHAMU U MPUHATBIMA B COOTBETCTBMM C HUMM
WHBIMW HOpPMaTUBHbIMWM MpaBoBbIMW akTamu Poccuiickon depepaunn, 3akoHamu U
WHBIMW HOPMAaTMBHbLIMM MPaBOBbIMM akTamy TomckoM obnactn, MyHUUMNanbHbIMU
npaBoBbIMW akTamu. B ykaszaHHOM crnyvyae gocynebHoe (BHecyaebHoe) obxanoBaHue
3aaBuTenem pelwweHun n gencteun (besgencreunsa) MoLl, pabotHnka MOLL BO3MOXHO B
cnyyae, ecnu Ha MOL|, peweHnsa n gencteusa (besgencTemne) KOTOporo obxanykTces,
BO3M0OXeHa (PyHKUMS MO NpeaoCTaBAeHN0 MyHULMNANbHOW YCNyrn B NOSIHOM o6beme B
nopsiake, onpeaeneHHomM vacTtbto 1.3 ctatbn 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-93;

6) 3aTpeboBaHMe C 3asBUTENS NPy NPenoCTaBfeHMM MYHULMNANbHOM YCnyru
nnatbl, He nNpeaycMOTPEHHON HOPMAaTUBHBIMW MNPaBOBbIMM akTamMn Poccunckon
depgepaunmn, HopMaTUBHBIMU NPABOBbLIMK akTamu ToMckor ob6nacTu, MyHULMNanbHbIMN
NpaBOBbLIMU akTamu;

7) oTKa3 opraHa, NpPegoCTaBMAKLWEro MyHUUUNANbHYO YCIyry, AOMKHOCTHOMO
nuua opraHa, npegocraBnsawowero MyHuuunaneHyo ycnyry, MOLl, pabotHuka MOLL,
opraHusauun, npeaycMoTpeHHbIX YacTbio 1.1 ctaten 16 PepepanbHoro 3akoHa Ne 210-
@3, unn nx paboTHMKOB B UCMNpaBneHUUM AOMYLUEHHbIX UMW OneyvyaTok U OWubOoK B
BblAaHHbIX B pe3ynbTaTe NpefoCTaBfeHns MyHUUUNanbHOW YCNnyrn OKyMeHTax nmbo
HapylweHue ycTaHOBIieHHoro nyHkTom 119  Hactoswero  AAMWHUCTPATUBHOIO
pernameHTa cpoka Takux wucnpasneHun. B ykasaHHOM cnyvyae pocygebHoe
(BHecynebHoe) obxanoBaHue 3asiBUTeNeM pelweHnn n gencremmn (besgenctemsa) MOLL,
paboTHnka MOPL| Bo3mOXHO B cnydyae, ecnm Ha MOL, pewenna wn gencrsus
(6e3pencTBme) KOTOPOro 0OBXanykTcs, BO3MOXEeHa QYHKUMS MO NpenocTaBfeHuto
MyHUUMNANbHOW YyCcnyrn B norHom obbeme B nopsiake, onpegeneHHom 4actbio 1.3
ctatbh 16 ®egepanbHoro 3akoHa Ne 210-93;

8) HapyweHune cpoka wnu nopsgka Bblgadun pesynbTaTa nNpefoCcTaBreHus
MyHULUMNANbHOWN yCnyru;

9) npuocTaHOBRNEHME MPefoCTaBfeHUs  MYHUUWUMNANbHOWM  YCIyrn, ecnu
OCHOBaHUSA MPUOCTAHOBMEHUA He npedycMoTpeHbl deaepanbHbiMM  3aKOHaMn U
MNPUHATBIMW B COOTBETCTBUM C HUMWU WHBIMW HOPMAaTUBHLIMW MPABOBbLIMU aKTaMu
Poccuinckon ®depepauun, 3akoHamm M UHBIMWU HOPMATUBHLIMW MPAaBOBbIMU aKTamMu
Tomckon obnactn, MyHMUMNanbHbIMKM MPaBOBbIMW akTamn. B ykasaHHOM cnydvae
pocynebHoe (BHecyoebHoe) obOxanoBaHue 3asBUTENEM pPeLeHUn W OEeNCTBUN
(6espenctBus) MOL, paboTHnka ML, Bo3mMoOXHO B cnyyae, ecnn Ha MOLL, peweHuns n
pencteusa  (besgenctene) KOTOpPOro  oGXanywTcs,, BO3fnoXeHa  QYHKUMS Mo



NpeaoCTaBNEHNIO  MyHUUMNANbHOM ycrnyrm B NOMHOM obbeme B NoOpsake,
onpegeneHHom YacTbto 1.3 ctatbn 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-03.

10) TpeboBaHue y 3asBUTENS MNpU NPESOCTaBMEHMM MYHULMNANBbHOW YCIyrn
OOKYMEHTOB uInu uHdopMaumn, oTCyTCTBME U (MNN) HEOOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX HE
yKa3blBanucb npu nepBoHavyanbHOM OTKa3e B Npueme LOKYMEHTOB, He0b6XxoaMMbIxX Ans
npedocTaBneHna MyHUUMNansHoOW ycnyrn, nubo B nNpedocTaBneHun MyHUuunanbHOM
YCNyru, 3a WUCKIOYEHWEM CRyYaeB, NpeayCMOTPEHHbIX MyHKTOM 4 yactu 1 ctaten 7
depnepanbHoro 3akoHa Ne 210-93. B ykaszaHHOM cnyvae gocynebHoe (BHecyaebHoe)
obxanoBaHue 3aaBuTenemMm peweHun n gencteun (besgencteusa) MOLL, paboTHuka
MoL] BoamoxHO B cnyvyae, ecnnm Ha MOLU, pewenus wn pencteus (6esgencreume)
KOTOpPOro oGxanytTcs, BO3NOXeHa (PYHKUMS MO NpefoCTaBfeHu0 COOTBETCTBYHOLMX
MyHMUMNanNbHbIX ycryr B MOMHOM obbemMe B nopsake, onpegeneHHom Yactbio 1.3
ctatbn 16 ®egepansHoro 3akoHa Ne 210-03.

115. JKanoba Ha pewenna wn pgenctena  (6esgencrteve)  opraHa,
NPeaoCTaBNAOWEro  MyHUMUMNANbHYK  yCnyry, AO/MKHOCTHOMO  fvua  opraHa,
NpedoCcTaBnAwLWero  MyHUUMNANbHY  YCryry,  MYHUAUMMNAnNbHOrO  CriyXatlero,
PyKOBOAUTENSA oOpraHa, npedoCTaBNSAOWEro MyHUMUMNANbHYKO Yycnyry, nogaetca B
NMMCbMEHHON opMe Ha OymaxHOM HocuTene, B OfIEKTPOHHOW OpMe B OpraH,
NpeaoCTaBNALLMA MYHULMNATBbHYIO YCYTy, N MOXET OblTb HanpasneHa (nogaHa):

1) no no4yte (No agpecy, YykKasaHHOMY B npunoxeHun 1 K HacToswemy
AOMUHUCTPATUBHOMY perfameHTy);

2) yepes ML (npn HanM4yMM 3aKNOYEHHOrO CcornalleHns);

3) yepe3 ohmumnanbHbIN CalT OpraHOB MECTHOro camoynpasfieHUs TOPOACKOro
okpyra CtpexeBon: http://admstrj.tomsk.ru (B pasgene «HaceneHuo»/«HTEpHET-
npuemMHas»);

4) ¢ ucnonb3oBaHnem EguHoro noptana (nocne obecnevyeHns TEeXHUYECKOW
BO3MOXHOCTH);

5) B xoge Nu4HOro npuemMa 3assutens.

116. XXanoba pgomkHa cogepxarb:

1) HaumeHOBaHWe opraHa, npeaoCTaBMAOWEro MYHALMNANbHYK  yCnyry,
OOSDKHOCTHOIMO Nnua opraHa, nNpefoCTaBsaloWEro MyHUUMNanbHyo ycnyry, nmbo
MyHUUMNanbHoro cnyxawero, MO®L, ero pykosogutena wn (unu) paboTHUKa,
opraHusauun, npeaycMoTpeHHbIX YacTbto 1.1 ctaTbn 16 PegepanbHOro 3akoHa

Ne 210-®3, ux pykoBogutenem u (Mnu) paboTHUKOB, PeELUEHUA N OEeNCTBUS
(6es3pencTBme) KOTOpbIX 06XanylTcs;

2) hamunuio, UMA, oT4YeCTBO (NocrnegHee - NpU HanuMyuu), CBEAEHUS O MecTe
XUTEeNbCTBa 3aaBuUTENs - hmnamyeckoro nuua nmbo HaMMeHOBaHWe, CBEAEHNA O MecTe
HaxoXOeHns 3aaBUTENs - IPUAMYECKOro Nnuua, a Takke HoMep (Homepa) KOHTaKTHOro
TenedoHa, agpec (agpeca) afeKTPOHHOM NoYThl (NPU HanNUYMKn) U NOYTOBLIN agpec, Nno
KOTOPbIM AOMMKeH BbITb HanpaBneH OTBET 3asBUTENIO;

3) cBegeHna ob obxanyemblx pelleHusix n gencteusax (b6esgencteun) opraa,
NpedoCTaBnALWero  MyHUUMNanbHYO  ycryry, AOSMKHOCTHOMO  nvua  opraHa,
NpeaoCTaBNAOWEro  MyHUUMNanbHyto  ycnyry, numbo  rocyaapCTBEHHOMo  Unu
MYHULUMNANbHOIo cnyxaktuero, ML, paboTHuKa ML, opraHusaumn,
npegycMOTpeHHbIX YacTtbio 1.1 ctatbnm 16 PepepanbHoro 3akoHa Ne 210-P3, ux
pabOTHUKOB,

4) poBOAbl, HA OCHOBaHMM KOTOPbIX 3asBUTENb HE COrfaceH C pelleHneMm u
nencrtenem (6esgenctenemM) opraHa, NPeAoCTaBASOWEro MyHUUMNANbHYK YCNyry,
OOSDKHOCTHOMO NUua opraHa, nNpefoCTaBMsAloWEro MyHUUMNanbHylo ycnyry, nmbo
MYHULUMNANbHOIo cnyxatuero, ML, paboTHuKa ML, opraHusaumn,
npegycMOTpeHHbIX YacTtbio 1.1 ctatenm 16 PepepanbHoro 3akoHa Ne 210-P3, ux



paboTHMKOB. 3asiBuTenemM MoryT OblTb MNpeAcTaBneHbl AOKYMEHTbl (MpY Hanmyun),
noaTeepXxaatoLmne 4oBoAbl 3adBUTENS, MO0 NX KONuu.

117. >)Kanoba moxeT 6bITb HanpaBneHa:

HadanbHuky OToena - npu  obGxanoBaHuu  gencTBuin  (6e3gencTeuns)
OOIMKHOCTHLIX Ny OTgena, a Takke MNPUHMMAaeMbiX UMW pPEeLUeHMA  Nnpu
npenocTaBneHnM MyHMUMNAanNbHOW YCIyru;

3amectutento Mapa ropofcKkoro okpyra no 3KOHOMUKE U (bMHaHCcCaM, HavYaribHUKY
®dunHaHcoBOro ynpasneHna AQMUHUCTpauMM ropoAckoro okpyra CrpexeBon - npu
obxanoBaHuun pelleHun n gencteun (6esgenctemsa) Otgena, HavanbHuka OTaena npu
npenocTaBneHnm MyHMUMNAnNbHOW YCIyru;

Mapy ropogckoro okpyra CtpexeBoun Ha gencteus (6es3genctene) samectutens
Mapa ropoackoro okpyra no 9KOHOMUWKE U (pMHaHCaM, a Takke Ha MpUHUMaeMble UM
peLueHnsa Npy NpeaocTaBneHNN MyHULMNANbHOW YCyru;

pykoBogutenio MOLl Ha peweHuna n gencreus (6esgencrteme) paboTHUKa 3TOro
MoLL;

yuypeagutento MOLL nnn gomKHOCTHOMY nuLy, YNOAHOMOYEHHOMY HOPMATUBHbLIM
nNpaBoBbIM akTOM Tomckor obnactu Ha pelweHus n aencteus (6esgencteme) MOL;

PYKOBOAUTENAM OpraHusauui, npeaycMoTpeHHbIX Yactbto 1.1 crtatbm 16
®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, Ha peweHusas wu pgencteus (besgencreume)
pabOTHMKOB 3TUX OpraHM3aLni.

118. Xanoba noanexut obs3aTenbHOW permctpauun B TEYEHUE Tpex OHEN C
MOMEHTa MOCTYNNEHUA B OpraH, NpeaoCTaBnsaWmMIA MyHMUMnanbHyo ycnyry. B geHb
pernctpauumn >xanoba HanpaBnseTCA pPYKOBOAMTEMD OpraHa, npegocTaBfsoLWEro
MYHULUMNANbHYO YCnyry, Nocne 4Yero He no3gHee ogHoro pabo4vero gHS nepefaeTcs Ha
paccMOTpeHne OOIMKHOCTHOMY vy, HaZeneHHOMY MOSTHOMOYUAMM NO PAaCCMOTPEHUIO
Xanoo.

119. XKanoba nognexunt pacCMOTPEHUIO B TeYeHne naTHaguatn pabounx aHen
CO [Hs ee perucTpaumm, a B criydyae obxanoBaHusa oTkasa opraHa, npefoCTaBnsoLwero
MyHUuunaneHyto yenyry, MOLL, opraH1sauun, npegycMoTpeHHbIX YacTbio 1.1 ctaTbn 16
depnepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, B npveme [OOKYMEHTOB Yy 3aaBuTens nubo B
McnpaBneHnn [OMNyLeHHbIX oneyaTok M owubok wmnu B crnydyae obxanoBaHUS
HapyLleHMs YCTAHOBMEHHOINO CpOKa TakMX MCMNpaBfieHW - B TedeHue natm paboumx
OHEen Co OHS ee perucTpauuu.

120. Tlo pesynbTaTaMm paccMOTPeHus xanodbbl MNpUHMMaAETCa OAHO U3
cneayoLwmnx peLleHni:

1) xanoba ypoBneTBopsieTcsl, B TOM 4ucrne B ¢OpmMe OTMEHbl MNPUHATOro
peLLeHns, UCnpaBneHnsa OONYyLLEHHbIX onevyaTok U ownboK B BblAaHHbIX B pe3ynbtarte
npenocTaBneHns MyHUUMNanbHOM  yCnyrm OOKYMEeHTax, BO3BpaTa 3asaBUTENHO
OEHEXHbIX CpPeacTB, B3MMaHWe KOTOPbIX He MNpegyCMOTPEHO HOPMAaTUBHbIMU
npaBoBbiMM akTammn Poccuinckon ®Pepepauumn, HOpPMaATMBHLIMA MNPaBOBbLIMM aKTaMU
Tomckon obnacTn, MyHMLMNanbHbIMN NPaBOBbIMU aKTaMu;

2) B y4OBMETBOPEHUN Xanobbl OTKa3bIBaeTCS.

121. He nosgHee gHsA, cnegyowero 3a AHEM MPUHATUS peLleHus], YKa3aHHOro B
nyHkTe 120 HacTosiwero AQMUHUCTPATUBHOIO perfiameHTa, 3asiBUTEN0 B NMUCbMEHHON
dopMe UM N0 >KenaHuw 3aaBUTENd B 3NEKTPOHHOM (opme HanpasnseTcs
MOTMBMPOBAHHbIA OTBET O pe3ynbTaTax pacCMOTPEHNS Xanobbl.

122. B cny4ae npuHATUA peweHns o6 yaoBneTBopeHun xanobbl opraHm3yeTtcd
paboTa MO BOCCTAHOBMIEHUIO HapyLEHHbIX nMNpaB 3asBUTens, a Takke WHble
MEepPONPUATUS, HanpaeBneHHble HAa YCTPAHEHWE BbISBMEHHbIX HAPYLUEHUNA.

123. MNMpwn ycTpaHeHUN BbISABNEHHbIX HAPYLUEHUN, BOCCTAHOBIIEHUN HAPYLUEHHbIX
npaB 3asiBUTENS CPOKW BbIMNOMHEHUS aAMUHUCTPATMBHBIX npoueayp He MoryT
npeBbILaTbh CPOKOB, YCTAHOBMEHHbIX HACTOALWMM AOMUHUCTPATUBHBLIM PErNTAaMEHTOM.



124. B cny4yae yCTaHOBMEHWs B XOA4e WMW MO peayrnbTaTaM pacCMOTPEHUs
Xanobbl NpM3HaKoB cocTaBa agMUHUCTPATMBHOIO NpaBOHapPYLLUEHUSA UKW NPeCTYNNeHns
OO0JPKHOCTHOE NnLo, paboTHUK, HaAeneHHbIe NOSTHOMOYUAMM MO PACCMOTPEHMIO XKarnoob,
He3amenMTenbHO HaNpaBnsT MMELWMECS MaTepuarnbsl B OpraHbl NPoKypaTypbl.

125. B cnyyae npusHaHusa xanobbl noanexailen yaoBreTBOPEHUIO B OTBETE
3a8BUTEN0, yKasaHHOM B NyHKTe 121 HacToswero AOMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa,
[aeTtca MHpopMauma o0 OeUCTBUSX, OCYLLECTBASEMbIX OpraHoM, npeaoCcTaBrisoWmM
MyHUUunaneHyto ycnyry, MOLl nnubo opraHusaumen, npenycMOTPeHHoOW 4Yactbio 1.1
ctatbM 16 depepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, B uensx HesameasMTENbHOro
YCTPaHEHWS BbISIBIIEHHbLIX HApYLUEHU NPU OKa3aHUU MYHULMMNAnbHOW YCNyru, a Takxe
NPUHOCATCHA U3BUHEHWNA 3a LOCTaBMeHHble HeyaobCcTBa N ykasbiBaeTcs MHpopmauus o
JanbHenwnx AOencTBUSAX, KOTopble HeobXoAMMO COBEpLUNTb 3asBUTENO B Lensax
NoNy4eHUss MyHULMNANbHOW YCIyru.

126. B cnyyae npusHaHus xanobbl He noanexallen yooBneTBOPEHNIO B OTBETE
3asBUTENO, yKa3aHHOM B nyHkTe 121 HacTosiwero AOQMUHUCTPaTMBHOIO perfamMeHTa,
AaloTCA apryMeHTUPOBaHHbIE Pa3bACHEHUSA O MPUYMHAX NPUHATONO PELUeHUd, a Takke
NHpopmauusa o nopsiake 0GXanoBaHUSA NPUHATOrO PeLLUEHNS.



Mpunoxexwue 1

K  AOMUMHUCTPATUBHOMY  perfnameHTy
npegocTaBNeHns MyHUUMNAnNbHOW YCIyrn
«[pepocTtasneHue KOMMEHCaLUNOHHbIX
BbINSaT 3a NPUOBpPeTEHHbIE Npoe3aHbIe
OOKYMEHTbI MO HanpasfeHusiM Bpaden B
obnacTtHble cneunanus3npoBaHHble
yypexaeHus 3[paBooOXpaHeHuns
OHKOMOrM4YecKoro, HapKoSiormyeckoro u
ncuxmaTpuyeckoro  npodung  nuuam,
NPOXXMBaKOLLMM Ha TeppuTopun
ropoackoro okpyra CtpexxeBon»

CnpaBo4Hasa nHdopmaums 0 MecTe HaxoxaeHus, rpaduke padoThbil,
KOHTaAKTHbIX TenecgoHax, agpecax 3NeKTPOHHOM NOYTbl OPraHoB,
npefocTaBnAWMX MYHULMNANbHYIO YCNYry, UX CTPYKTYPHbIX NoapasaeneHun u
opraHusaumu, y4acTBYHOLMX B NpeaoCcTaBleHUn MyHUUMnanbHOn ycnyru

1. ®duHaHcoBoOe ynpasneHne AgMUHUCTpaLMM ropoackoro okpyra CTpexxeBomn.
Mecto HaxoxgeHuss PUHAHCOBOro ynpasreHus AAMUHUCTPaLMM FOPOLCKOro
okpyra Ctpexeson:. r. Ctpexeson, ynvua EpmakoBa, 46a.
Npacmk paboTbl M nNpuema 3assutenen AQMUHUCTPaAUMM FOPOACKOro OKpyra

CtpexeBoMn:

MoHepenbHUK: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepwisa
BTopHuUk: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cpena ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepwisa
YeTtBepr: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spemsi 06e0eHHO20 nepepbisa
MatHuua: ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe: 8bIXOOHOU OEHb.

MoutoBbIN agpec AgMuUHUCTpaumm ropogckoro okpyra CrpexeBon: 636780,
Tomckasa obnacTtb, ropoackon okpyr Ctpexeson, yn. EpmakoBa, 46a.
KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 5-40-34.

OdmumaneHbin pasgen PrMHaHCOBOro ynpaBneHuss AGMUHUCTPaLMN ropoacKoro
okpyra CTpexeBOoM Ha calTe OpraHoB MECTHOro camoyrnpaBfieHUa ropoacKkoro okpyra
CtpexeBon B ceTn VIHTepHeT: http://admstr|.tomsk.ru.

AOpec anekTpoHHOM noyTbl AOMUHUCTpaunMn ropoackoro okpyra Crtpexeson B
cetn MHTepHeT: Denichenko@admstrj.tomsk.ru.

2. Otpen OGwmKETHOro ydeta uM OByxranTepckon OTYETHOCTM  DMHAHCOBOro
ynpaBneHns AaMuH1UCTpaLmm ropoackoro okpyra CtpexxeBou.

MecTto HaxoxaeHus Otgena GHOLKETHOro yyeta M ByxranTepCKon OTYETHOCTU
®dunHaHcoBOro  ynpaBneHuss  AAMUHUCTpauuM  ropogckoro  okpyra  CTpexeBowu:
r.Ctpexeson, ynuua EpmakoBa, 46a, 2 atax kabuHeT Ne13, 14.


http://admstrj.tomsk.ru/�
mailto:Denichenko@admstrj.tomsk.ru�

Npaduk paboTtel M npuema 3assutenen  Otgena OODKETHOro ydyeta u
BGyxrantepckon oT4yeTHOCTM DUHAHCOBOrO ynpasreHns AQMUHUCTpPaUUM ropoacKoro
okpyra CtpexeBoWn:

lMNoHepernbHUK: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa
BTopHuUk: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cpena ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa
YeTBepr: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa
MatHuua: ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cy66oTta 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe: 8bIXOOHOU OEHb.

MoutoBbin agpec Otaena 6mpKETHOro ydeta M OyxranTepCckoM OTYETHOCTU
®durHaHcoBoOro ynpasreHus AgMuHuUCTpauuu ropoackoro okpyra Crpexesoun: 636780,
Tomckasa obnacTtb, ropoackon okpyr Ctpexeson, ynuua Epmakosa, 46a.

KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 5-41-54, 5-38-56.

OdwuumaneHbii  pasgen Otgena  6GroogxeTHoro yyeta u  ByxranTepckou
OTYETHOCTU ®duHaHcoBOro ynpasrneHns AOMUHUCTpaUMM TFOPOACKOrO  OKpyra
CTpexeBoM Ha canTe OpraHoB MECTHOro CcaMoyrnpaBfieHns  ropoAcKoro okpyra
CtpexeBou B ceTn VIHTepHeT: http://admstr|.tomsk.ru.

Agpec anekTpoHHon noyTbl OTgena OGrogkeTHOro ydeta u  BGyxranTepckown
OTYETHOCTU ®duHaHcoBOro ynpasrneHus AOMUHUCTpauUMM TFOPOACKOrO  OKpyra
CtpexeBon B ceTu NHTepHeT: Bruhanova@admstrj.tomsk.ru;
Rayspih@admstrj.tomsk.ru.
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Mpunoxexwue 2

K  AOMUMHUCTPATUBHOMY  perfnameHTy
npegocTaBNeHns MyHUUMNAnNsHOW YCIyrn
«[lpepocTtasneHue KOMMEHCaLNOHHbIX
BbINSaT 3a NPUOBpeTEHHbIEe Npoe3aHble
OOKYMEHTbI MO HanpasfeHusiM Bpaden B
obnacTtHble cneunanMsanpoBaHHble
yypexaeHus 3[paBooOXpaHeHuns
OHKOMOrM4YecKoro, HapKoSiormyeckoro u
ncuxmaTpudeckoro  npodung  nuuam,
NPOXXMBaKOLLMM Ha TeppuTopun
ropoackoro okpyra CtpexxeBon»

3amecTtutento Mapa ropoackoro okpyra
MO 3KOHOMMUKE U (bMHaAHCaM, HaYvarbHUKY
®durHaHCOBOro ynpasneHuns
AOMUHUCTPALMN FOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon

B.B. [leHnyeHko

OT rpaxkgaHuHa (ku)

npoxueatoLlero(en) no agpecy:

Ten.
3AABITEHNE

Mpowy onnatuTb pacxofbl, CBA3aHHble C MNPOE3aOM K MECTY HaxoXaeHud
cneunanu3npoBaHHOro obnacTtHoro rocygapcTBeHHOro yypexaeHus

34paBoOXpaHeHns
no HanpasreHUsaMm Bpayen no MapLpyTy
[leHexHble cpencrea npotuy nepeyYncrnnTb

201 roga

(noanuce)



MpunoxeHwne 3

K  AOMUMHUCTPATUMBHOMY  pErfnameHTy
NpeaoCTaBNEHNA MyHULMMNANbHON YCnyru
«[MpepocraBnexHne KOMMEHCAaLNOHHbIX
BbINSaT 3a NPUOBpPeTEHHbIE Npoe3aHbIe
OOKYMEHTbI MO HanpasfeHusiM Bpadven B

obnacTHble cneumanuavpoBaHHble
yypexaeHus 3 paBOOXpaHEHNS
OHKOJIOrMYECKOro, HapPKOSOrMYeckoro u
ncuxmaTpudeckoro  npodunsa  nuuam,
NPOXNBAKOLLM Ha TeppuTopuu

ropofickoro okpyra CTpexeBoi»

BNOK-CXEMA
1 KpaTKoe onucaHne nopsiaka npeaoctaBneHns MyHUumMnanbHom ycnyru

3aaBuTenb

duHaHcoBoe ynpaBneHne AOMUHUCTPAaLIMM rOPOACKOro oKkpyra

CTpexeBon

PeFI/ICTpaLI,VIFI 3adaBleHnA n JOKYMEHTOB,

onpepeneHne oTBeTCTBEHHOro nmua 3a

npefocTaBneHne MyHULMNanbHON yCryrm

nnbo oTkas B npunemMe JOKyMeHTOB

1 neHb

PaCCMOTpeHMe 3adaBrieHna 1 npeancrtaBii€HHbIX
OOKYMEHTOB M NpoBepKa AOKYMEHTOB Ha

OoTCyTCTBME OCHOBaHu Onga oTKasa B

npegocTaBneHn MyHULMNANbHOM YCryru

1 neHb

HeT

|
aa

MpUHSATME peLLeHns 0 NPeaoCTaBneHnn
MYHULMNANbHOW yCcnyri

2
paboumnx
AHS

Bblgava pesynbTaTta npegocTaBneHust
MYHULMNANbHOW YCIyru

5

pabounx
aHen

MoaroToBka oTKasa B NpefoCTaBneHUN
MYHUUMMANbHON yCnyru

5
paboumnx
OHen




	I. Общие положения
	1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление компенсационных выплат за приобретённые проездные документы по направлениям врачей в областные специализированные учреждения здравоохранения онкологического, наркологиче...
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	6. Место нахождения Финансового управления Администрации городского округа Стрежевой, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, их почтовые адреса, официальные сайты в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» ...
	7. Информация о месте нахождения, графиках работы Финансового управления Администрации городского округа Стрежевой, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официально...
	8. На официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет размещается следующая информация:
	1) наименование и почтовые адреса Финансового управления Администрации городского округа Стрежевой;
	2) номера телефонов Финансового управления Администрации городского округа Стрежевой;
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	5) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
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	8) образцы оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и требования к ним.
	8.1. На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается следующая информация:
	1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
	2) круг заявителей;
	3) срок предоставления муниципальной услуги;
	4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
	5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
	6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
	8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
	9. Информацию о порядке получения муниципальной услуги, а также о месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты, графике работы, сведения об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной...
	1) лично при обращении к должностному лицу (специалисту) Финансового управления Администрации городского округа Стрежевой;
	2) по контактному телефону в часы работы Финансового управления Администрации, указанные в Приложении 1 к Административному регламенту;
	3) в форме электронного документа на адрес электронной почты, указанный в Приложении 1 к Административному регламенту;
	4) в сети Интернет на официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.tomsk.ru;
	5) на информационных стендах в Финансовом управлении Администрации городского округа Стрежевой по адресу, указанному в Приложении 1 к Административному регламенту;
	6) посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru/;
	7) исключен;
	8) при обращении в МФЦ.
	10. Информационные стенды оборудуются при входе в помещение Финансового управления Администрации городского округа Стрежевой. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:
	1) почтовый адрес Финансового управления Администрации городского округа Стрежевой;
	2) адрес официального сайта органов местного самоуправления городской округа Стрежевой в сети Интернет;
	3) справочный номер телефона Финансового управления Администрации городского округа Стрежевой;
	4) график работы Финансового управления Администрации городского округа Стрежевой;
	5) текст Административного регламента с приложениями;
	6) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
	7) образец оформления заявления.
	11. Обращения по контактному телефону по вопросам информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Финансового управления Администрации городского округа Стрежевой, представленному в Приложении ...
	12. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании структурного подразделения Финансового управления Администрации городского округа Стрежевой, в которое обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и наименование...
	13. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Финансового управления Администрации городского округа Стрежевой, обязаны предоставлять информацию по следующим вопросам:
	1) о месте предоставления муниципальной услуги и способах проезда к нему;
	2) о графике приема граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги;
	3) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного акта);
	4) о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
	5) о сроках рассмотрения документов;
	6) о сроках предоставления муниципальной услуги;
	7) о месте размещения на официальном сайте органов местного самоуправления городской округ Стрежевой в сети Интернет информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
	14. При общении с гражданами (по телефону или лично) должностные лица (специалисты) Финансового управления Администрации городского округа Стрежевой должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информ...
	15. При обращении за информацией гражданина лично должностные лица (специалисты) Финансового управления Администрации городского округа Стрежевой обязаны принять его в соответствии с графиком работы. Продолжительность приема при личном обращении – пят...
	16. Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более пятнадцати минут, должностное лицо (специалист) Финансового управления Администрации городского округа Стрежевой, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю назначить д...
	17. Письменное информирование гражданина осуществляется при получении от него письменного обращения лично или посредством почтового отправления, обращения в электронной форме о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги,...
	18. При обращении за информацией в письменной форме посредством почтового отправления ответ направляется в виде почтового отправления в адрес гражданина в течение тридцати календарных дней со дня регистрации обращения.
	19. При обращении за информацией по электронной почте, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), ответ направляется в течение тридцати календарных дней со дня регистрации обращения.
	В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения. Гражданин вправе приложить к такому...
	Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в Администрацию городского округа Стрежевой, Финансовое управление Администрации городского округа Стрежевой, в форме элект...
	20. Рассмотрение обращений о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
	II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	Наименование муниципальной услуги
	21. Наименование муниципальной услуги: предоставление компенсационных выплат за приобретенные проездные документы по направлениям врачей в областные специализированные учреждения здравоохранения онкологического, наркологического и психиатрического про...
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	22. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Финансовым управлением Администрации городского округа Стрежевой.
	23. Непосредственно предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела бюджетного учета и бухгалтерской отчетности Финансового управления Администрации городского округа Стрежевой (далее - Отдел).
	Результат предоставления муниципальной услуги
	24. Результатом предоставления муниципальной услуги является получение компенсационной выплаты за приобретенные проездные документы, выданной на основании произведенных расходов.
	В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 37 настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит решение об отказе в предоставлении му...
	Срок предоставления муниципальной услуги
	25. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более десяти календарных дней со дня подачи заявления о предоставлении компенсационной выплаты.
	26. Проездные документы действительны в течение календарного года. Компенсационная выплата предоставляется до 31 декабря текущего года.
	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
	27. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
	1) Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» // «Собрание законодательства РФ», 27.11.1995, № 48, ст. 4563, «Российская газета», № 234, 02.12.1995;
	2) постановлением Администрации Томской области от 10.03.2011 № 64а  «О порядке предоставления иных межбюджетных трансфертов на обеспечение бесплатного проезда по направлениям врачей в медицинские организации, расположенные на территории Томской облас...
	3) распоряжением Департамента здравоохранения Томской области  от 13.04.2011 № 124 «Об утверждении методических рекомендаций о порядке обеспечения бесплатного проезда по направлениям врачей в медицинские организации, расположенные на территории Томско...
	4) постановлением Администрации городского округа Стрежевой  от 19.05.2014 № 421 «Об установлении расходного обязательства» в целях обеспечения бесплатного проезда по направлениям врачей в медицинские организации, расположенные на территории Томской о...
	5) постановлением Администрации городского округа Стрежевой  от 10.03.2015 № 161 «О Порядке обеспечения бесплатного проезда по направлениям врачей в медицинские организации, расположенные на территории Томской области, оказывающие специализированную о...
	6) постановлением Администрации городского округа Стрежевой  от 27.03.2017 № 239 «Об утверждении Порядка компенсации расходов по оплате проезда в областные специализированные учреждения здравоохранения на территории городского округа Стрежевой» // Офи...
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятель...
	28. В целях получения муниципальной услуги заявитель представляет заявление (предлагаемая форма заявления представлена в приложении 2 к настоящему Административному регламенту) либо указывает муниципальную услугу в комплексном запросе, предусмотренном...
	1) документ, удостоверяющий личность (копия) заявителя, законного представителя;
	2) направление ОГАУЗ «Стрежевская городская больница» (копия);
	3) проездной документ, посадочный талон (оригинал);
	4) справка медицинской организации о прохождении лечения, консультации, обследования (копия);
	5) реквизиты банковского счета гражданина, имеющего право на получение компенсационной выплаты.
	28.1. В случае если муниципальная услуга указана в комплексном запросе заявителя (при наличии заключенного соглашения с МФЦ), МФЦ предоставляет в Администрацию городского округа Стрежевой заявление, подписанное уполномоченным работником МФЦ и скреплен...
	29. Размер компенсационной выплаты определяется стоимостью проездных билетов без учета расходов, связанных с бронированием или переоформлением авиабилета.
	30. Форма заявления доступна для копирования и заполнения в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.tomsk.ru.
	31. В бумажном виде форма заявления предоставляется непосредственно в Отделе по адресу, указанному в приложении 1 к Административному регламенту.
	32. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены в Отдел с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности), почтовым отправлением, пр...
	33. В случае направления заявления в электронной форме заявитель прикладывает документы и материалы, перечисленные в пункте 28 настоящего Административного регламента, в электронной форме.
	34. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов и организаций, которые заявитель вправе предоставить по собственной иницитиве, отсутствуют.
	35. Администрация городского округа Стрежевой не вправе:
	1) требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы (органы местного самоуправления) и организации, за исключением получения ...
	2) требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципа...
	3) требовать от заявителя представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государст...
	4) требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници...
	а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и н...
	в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
	г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусм...
	5) отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке ...
	6) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной н...
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	36. Основанием для отказа в приеме документов является представление заявителем документов, имеющих подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, имеющие серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их...
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	37. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
	1) обращение за предоставлением услуги лица, не отвечающего требованиям, изложенным в пункте 2 настоящего Административного регламента;
	2) предоставление заявителем документов, указанных в пункте 28 настоящего Административного регламента, не в полном объеме;
	3) отсутствие финансирования на текущий календарный год.
	38. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги является отсутствие денежных средств на текущую дату оплаты проездных документов к месту лечения. Срок приостановления составляет до момента получения денежных средств из областного...
	Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативн...
	39. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	40. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	41. Размер и основания платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги устанавливаются организац...
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
	42. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.
	43. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.
	Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги
	44. Заявление на бумажном носителе и прилагаемые к нему документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируются в день поступления в Финансовое управление Администрации городского округа Стрежевой заявления и документов.
	45. Регистрация заявления, направленного в форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем его поступления в Администрацию городского округа С...
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга,
	к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной
	услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации
	о социальной защите инвалидов
	46. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.
	46.1. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В случае невозможности оборудования места предоставления м...
	47. В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта, бесплатная для Заявителе...
	48. Вход в помещение приема и выдачи документов должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами.
	49. На здании рядом с входом должна быть размещена информационная вывеска, содержащая следующую информацию:
	1) наименование органа;
	2) место нахождения и юридический адрес;
	3) режим работы;
	4) номера телефонов для справок;
	5) адрес официального сайта органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет.
	50. Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.
	51. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.
	52. В местах для информирования должен быть обеспечен доступ граждан для ознакомления с информацией не только в часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием заявителей не ведется.
	53. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на террит...
	54. Помещения приема и выдачи документов оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.
	55. В местах для ожидания устанавливаются стулья (кресельные секции, кресла) для заявителей.
	56. В помещении приема и выдачи документов выделяется место для оформления документов, предусматривающее столы (стойки) с бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
	57. Информация о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста Отдела, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, должна быть размещена на рабочем месте специалиста.
	57.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает инвалидам:
	1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
	2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из н...
	3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
	4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеяте...
	5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
	6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
	7) допуск на объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом испо...
	8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
	Показатели доступности и качества муниципальных услуг
	58. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
	1) достоверность предоставляемой заявителем информации;
	2) полнота информирования заявителей;
	3) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;
	4) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;
	5) соблюдение сроков исполнения отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом;
	6) соблюдение требований к размеру платы за предоставление муниципальной услуги;
	7) соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;
	8) отсутствие обоснованных жалоб на решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, либо муниципального служащего;
	9) полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
	59. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более трех взаимодействий с должностными лицами, в том числе:
	1) при подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги заявителем лично, в том числе через МФЦ, - не более двух раз;
	2) при подаче запроса на получение услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), почтовым отправлением - не более одного раза.
	60. Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать пятнадцати минут.
	60.1. Исчерпывающий состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной форме при получении муниципальной услуги с использованием Единого портала муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности):
	1) получение информации о муниципальной услуге;
	2) ознакомление с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронной форме;
	3) представление заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме;
	4) представление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме;
	5) осуществление мониторинга хода предоставления муниципальной услуги;
	6) получение результатов предоставления услуги в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), если это не запрещено Федеральным законом.
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	61. Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности), почтовым отправлением, а также посредством личного о...
	62. При обращении за получением муниципальной услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) применяется электронная подпись в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011  № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
	63. При представлении заявления в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшег...
	64. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, в виде электронного документа направляются заявителю через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности).
	65. Исключен. - Постановление Администрации городского округа Стрежевой от 03.07.2018 № 467.
	66. В случае поступления заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, информирует заявителя через личный кабине...
	67. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по принципу «одного окна» на базе МФЦ при личном обращении заявителя (при наличии заключенного соглашения).
	68. Заявителям предоставляется возможность для предварительной записи на подачу заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	69. Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя:
	1) при личном обращении заявителя в Финансовое управление Администрации городского округа Стрежевой, Отдел;
	2) по телефону;
	3) через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.tomsk.ru.
	70. При предварительной записи заявитель сообщает следующие данные:
	1) для физического лица: фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);
	2) для юридического лица: наименование юридического лица;
	3) контактный номер телефона;
	4) адрес электронной почты (при наличии);
	5) желаемые дату и время представления документов.
	71. Предварительная запись осуществляется путем внесения указанных сведений в книгу записи заявителей, которая ведется на бумажных и/или электронных носителях.
	72. Заявителю сообщаются дата и время приема документов, кабинет (окно) приема документов, в который следует обратиться. При личном обращении заявителю выдается талон-подтверждение. Заявитель, записавшийся на прием через официальный сайт органов местн...
	73. Запись заявителей на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой даты.
	74. При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении пятнадцать минут с назначенного времени приема.
	75. Заявителям, записавшимся на прием через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой, за три календарных дня до приема отправляется напоминание на указанный адрес электронной почты о дате, времени и месте приема, а ...
	76. Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
	77. В отсутствие заявителей, обратившихся по предварительной записи, осуществляется прием заявителей, обратившихся в порядке очереди.
	78. График приема (приемное время) заявителей по предварительной записи устанавливается начальником Финансового управления в зависимости от интенсивности обращений.
	78.1. Запись на прием для получения муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных (функций) не осуществляется.
	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процеду...
	79. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	1) прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	2) рассмотрение заявления и представленных документов;
	3) принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	4) выдача результата предоставления муниципальной услуги.
	3) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	80. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в Приложении 3 к Административному регламенту.
	Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	5) в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности).
	Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Администрацию городского округа Стрежевой посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после о...
	82. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, поданных лично заявителем, осуществляет специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги.
	82.2. «В случае поступления заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности) специалист, ответственный за прием и регистрацию докуме...
	83. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет представленное заявление и прилагаемые к нему документы, предусмотренных пунктом 28 Административного регламента, а также осуществляет сверку копий представленных документ...
	84. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги осуществляет регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в день их поступления в Финансовое управление Администрации городского округа...
	85. Максимальный срок выполнения административного действия по приему и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов не должны превышать пятнадцати минут.
	86. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления, с приложенными к нему документами.
	87. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать двух рабочих дней с даты поступления заявления.
	Рассмотрение заявления и представленных документов
	88. Основанием для рассмотрения заявления и представленных документов является поступление заявления и представленных документов после регистрации специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	89. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги проверяет комплектность и содержание документов в течение одного рабочего дня со дня получения заявления и представленных документов на отсутствие оснований, указанных в пункте 37 Ад...
	90. В случае если основания, указанные в пункте 37 Административного регламента отсутствуют специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги переходит к процедуре принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
	91.  В случае наличия оснований, указанных в пункте 37 Административного регламента, специалист, ответственный за подготовку документов готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги в порядке, указанном в пункте 95 Администрат...
	92.  Результатом административной процедуры является проверенный пакет документов на наличие или отсутствие оснований, указанных в пункте 37 Административного регламента.
	93. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать одного рабочего дня со дня получения специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявления и представленных документов.
	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги
	94. Основанием для начала административной процедуры является проверенный пакет документов на наличие или отсутствие оснований, указанных в пункте 37 Административного регламента.
	95. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня после проверки документов готовит проект документа, оформляющего одно из принятых решений и в тот же день передает на подпись начальнику Финансового уп...
	- решение о предоставлении компенсационной выплаты;
	- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	96.  Подписанный начальником Финансового управления Администрации городского округа Стрежевой в течение одного рабочего дня документ, оформляющий одно из принятых решений, указанных в пункте 95 Административного регламента регистрируется в срок не поз...
	97.  Результатом административной процедуры является подготовка и регистрация одного из документов, оформляющих решение, указанное в пункте 95 Административного регламента.
	98.  Максимальный срок выполнения административной процедуры не превышает двух рабочих дней со дня поступления полного пакета документов, определенных пунктом 28 Административного регламента специалисту, ответственному за предоставление муниципальной ...
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги
	99.  Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, подписанного и зарегистрированного документа, оформляющего одно из приятых решений.
	2) перечислением денежных средств на счет заявителя в банке.
	101.  При отсутствии оснований, указанных в пункте 38 Административного регламента специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги осуществляет выплату компенсации за приобретённые проездные документы по направлениям врачей в областны...
	102.  исключен
	103. В случаи наличия оснований, указанных в пункте 38 Административного регламента выплата компенсации за приобретённые проездные документы по направлениям врачей в областные специализированные учреждения здравоохранения онкологического, наркологичес...
	104. Возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) отсутствует.
	IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также...
	105.  Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Управления.
	106.  Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а...
	Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
	107. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения проверок;
	2) рассмотрения жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Финансового управления Администрации городского округа Стрежевой, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	108. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы Администрации городского ...
	109. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Финансового управления Администрации гор...
	110. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
	Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
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