lMoctaHoBneHne AagmuHuctpauum ropoackoro okpyra Ctpexeson oT 05.05.2015 Ne313
«O06 yTBEpPXAeHUM AOMUHUCTPATUBHOIO pernamMmeHTa npeaocTaBneHns
MyHUUMNanbHOW ycnyru «Bblgada paspelueHns Ha npoBegeHue paboT no co3aaHuio
NCKYCCTBEHHOIO 3eMerbHOro yyacTka Ha TeppuTopumn ropoackoro okpyra CtpexeBomn»
(B pegakumm ot 13.05.20106 Ne387, ot 28.12.2016 Ne1016, ot 07.05.2018 Ne295, ot
02.10.2018 Ne731, ot 24.06.2019 Ne489)

B cootBetcTtBUM C nyHKTOM 41 yactm 1 cTtatbm 16 degepanbHOro 3akoHa OT
06.10.2003 Ne 131-d3 «O6 o00wmx npuHUMNAX oOpraHM3auMm MECTHOrO
camoynpasneHus B Poccuinckon degepaunny, degepanbHbiM 3akoHOM oT 27.07.2010
Ne 210-9®3 «O6 opraHusaumm nNpenocTaBneHns rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbIX
ycnyr», Ha ocHoBaHuu ctaTtbn 11 ®egepanbHoro 3akoHa ot 19.07.2011 Ne 246-93 «O6
MCKYCCTBEHHbIX 3€MESIbHbIX Y4acTKax, CO34aHHbIX HA BOAHbIX 06BbeKTax, HaxoasLWwmnxcs
B bengepanbHOM COBGCTBEHHOCTWM, M O BHECEHUN W3MEHEHUA B OTAEbHbIE
3akoHogartenbHble akTbl Poccuinckon ®egepaunmny

NOCTAHOBIAIO:

1. YTBEpOUTb AOMUHUCTPATUBHbLIN pernamMeHT npeaocTaBneHns MyHULMnansHOm
ycnyrn «Bblgada paspelueHus Ha npoBefeHue paboT No CO34aHMK UCKYCCTBEHHOMO
3eMeNibHOro yyacTka Ha TeppuTopuuM ropoackoro okpyra CTpexeBon»  corfacHo
NPUMOXEHNIO.

2. lNpusHaTb yTpaTMBLUMM CUMY MNOCTaHOBMEeHne AOMWHUCTPaLMN FOPOLCKOro
okpyra CtpexeBon oT 06.08.2012 Ne 553 «O6 ytBepxaeHUn AOMUHUCTPATUBHOINO
pernameHTa no npeaocTaBfeHNio MyHUUMNANbHOW ycrnyrn «Bblgada paspelleHns Ha
npoBeaeHne paboT No CO34aHNI0 MCKYCCTBEHHOTO 3eMEfbHOro y4acTka Ha Tepputopum
ropofckoro okpyra CTpexeBomn».

3. HacTtosulee noctaHOBNEHE NOANEXUT pasMELLLEHUIO Ha OpULmManLHOM cante
OpraHoB MECTHOro caMoynpaBfieHnsi ropoAckoro okpyra CTtpexxeBon.

4. KoOHTpOsrb 3a WCMOSMIHEHWMEM HACTOSLWEro MOCTAHOBEHNA BO3MOXUTb Ha
3amectutena Mapa ropoacKoro OKpyra Mo 9KOHOMUKE W (bMHaAHCaM, HayarbHuKa
®uHaHcoBoro ynpaeneHus  AgMuHUCTpauuum  ropogckoro  okpyra  CTpexeBou
[eHnyeHko B.B.

Map ropogckoro okpyra B.M. XapaxopuH



MpunoxeHwne

YTBEP>XOEH
NOCTaHOBMNEHNEM
AOMWHUCTPaUNN rOPOACKOTO
okpyra CtpexeBon

ot 05.05.2015 Ne 313

(B pepakuum ot 13.05.20106
Ne387, ot 28.12.2016 Ne1016,
o1 07.05.2018 Ne295, ot
02.10.2018 Ne731, ot 24.06.2019
Ne489)

AOMUHUCTPATUBHbIN PEFMAMEHT
npepfocTaBlieHNA MyHULMNanbHOM ycnyru «Bblaaya paspelwneHus Ha npoBeaeHue
paboT No co3paHuo UCKYCCTBEHHOIO 3eMeSIbHOrro y4yacTKa Ha TeppuTopumn
ropoackoro okpyra CtpexeBomn»

l. Ob6wme nonoxeHus

MpeoMeT perynupoBaHUs aaMUHUCTPATMBHOIO pernameHTa npeaocTaBreHus
MyHULMNAnbHOM yCryru

1. AOMUHUCTPATMBHBIA pernameHT NpeoCcTaBneHns MyHULUNansHOM ycnyrm
Nno Bblgavye paspeleHnin Ha npoBefeHMe paboT No CO34aHUK  MCKYCCTBEHHOrO
3eMesibHOro y4actka Ha TeppuTopuu ropogckoro okpyra Crtpexesou (ganee -
AOMUHNCTPATMBHLIN PerfiaMeHT) onpeaensieT Nopsaok M cTaHaapT npeaocTaBneHns
MYHMUMNANbHOW YCNyrM no Bblgave paspelleHnsa Ha nposefeHne paboT no co3gaHuto
MCKYCCTBEHHOIO 3eMESIbHOro yvacTka Ha TeppuUTOpuUKM ropoackoro okpyra CTpexesown
(Danee - MyHuUMnNanbHaa ycnyra) Ha TeppuTopumn ropoackoro okpyra Crpexesown
AoMunHMCTpaumen  ropoackoro  okpyra  CTpexeBoW,  AOSMKHOCTHbIMW — fvuamMu
AgMuHUCTpaumm ropogckoro okpyra CtpexeBon, MMbo MyHMLMNanbHbIMU CRAYyXXallMmu.

Kpyr 3asButenen

2. 3aaBuTenamMm  gBnAKOTCA  usmMyeckne  nuua, B TOM  4ucre
nHOMBMAOYyarbHble MNpeanpuHUMaTenu, u pUaNYeckMe nuua, ux YnorHOMOYEHHbIe
npeacTaBuTen  Ha  OCHOBaHMM  [JOBEPEHHOCTW, C  KOTOPbIMW  3aKIHOYeH
roCyAapCTBEHHbIN UMW  MyHUUMNAmNbHBLIA KOHTPaKT Ha CO3JaHWe WCKYCCTBEHHOro
3emernbHOro yyactka, nmbo nuua, C KOTOPbIM 3aKMl4YeH B COOTBETCTBUMU C
®epepanbHbiM 3akoHOM OT 19.07.2011 Ne 246-®3 «O6 MCKYCCTBEHHbIX 3€MESIbHbIX
yyacTkax, Cco3faHHbIX Ha BOAHbIX ObObekTax, Haxoasawmxca B denepanbHOu
COBCTBEHHOCTU, U O BHECEHUU U3MEHEHUN B OTAefbHble 3aKoHOoAAaTeNbHble aKTbl
Poccuiickon depepaummy» JOroBop O CO34aHUM UCKYCCTBEHHOrO 3eMEeSibHOro yvacTka
(nanee - 3aasutenn).

TpeboBaHus K nopsaky MHPOPMUPOBaAHMA O NpefoCTaBieHuM MyHULMNanbHON
ycnyru

3. WHdopmupoBaHune rpaxgaH o nopsake npenoctaBneHns MyHULUnansHow
ycrnyrm obecneynBaeTtcs MYyHUUUNANbHbIMN cnyxatimmu, cneynanucramm
AoMUHUCTpaumn ropoackoro okpyra CrpexeBon, MHOro(yHKUMOHANbHOro LeHTpa
npeaocTaBneHns rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNanNbHbIX yenyr (qanee — MOL).

4, OcCHOBHbIMM TpeboBaHUAMU K MHGOPMUPOBAHUIO rpaxkgaH O nopsigke
npegocTaBneHus MYyHUUUNANbHOM ycnyru ABMAKOTCA [OCTOBEPHOCTb



npegoctaBnsaemMon MHOpMaUun, YeTKOCTb B W3MOXEHUU WHAGOPMaLUK, MNOSHOTa WU
onepaTMBHOCTb MHAPOPMUPOBAHWS.

5. Mecto HaxoxgeHus AMuHUCTpauuuM ropoackoro okpyra CTpexeBow,
YnpaBneHnsa MMyLeCTBEHHbIX U 3eMerlbHbIX OTHOWEHUn AOMUHUCTPaLMU ropoacKoro
okpyra CTpexeBoW, OpraHoB W OpraHusauum, y4acTBYHOLWMX B nNpeaocTaBrieHun
MyHUUMNANbHOW  yCriyrn, WX NOYTOBble ajpeca, oduuuanbHble canTbl B
NHPOPMALNOHHO-TENIEKOMMYHUKAUNOHHON  ceTu  «WHTepHeT» (oanee — ceTb
WHTepHeT), MHpopmauma o rpadukax paboTbl, TenedoHHbIX HOMepax M agpecax
9NEeKTPOHHOM noYTbl npeactaBneHbl B [lpunoxeHun 1 Kk  AOMWHUCTPATUBHOMY
pernameHTy.

6. NHdopmaumst 0 mecte HaxoxgeHus, rpadpukax pabotel AGMUHUCTpaLnn
ropogckoro okpyra CTpexeBon, YNpasneHus WUMYLLECTBEHHbIX U  3eMefbHbIX
OTHOWeEHU  AOMWHUCTpaUMM  rOpPoACKOro  okpyra CTpexeBoW, oOpraHu3auuu,
yyYacTBYOLMX B NpeaoCcTaBneHnn MyHMUmMnanbHON yCcnyru, o nopsake npegoctaBreHns
MyHMUMNaNbHOW yCcryrn pasmMellaeTcs Ha oduunanbHOM canTe opraHoB MECTHOro
camoynpasneHus ropoackoro okpyra CtpexeBon B ceTun NHTepHeT, B heaepanbHom
rocygapcTBeHHON MHMOpPMaUMOHHON cucteme «EauHbIM nopTan rocygapCTBEHHbLIX Y
MYHUUMNAnNbHbIX ycnyr (pyHKuMin)» (ganee — EAWHBIA nopTan rocyaapCTBEHHbIX W
MyHuUMNanbHbIX ycnyr (pyHKumn)), a Takke npegoctasnseTcsa Mo TenedoHy u
3MEKTPOHHOWN MouTe.

7. Ha odmumansHOM caniTe opraHoB MEeCTHOro camoynpasfeHus ropoackoro
okpyra CtpexeBoWn, B ceT VIHTepHeT pasmMeLlaeTtcs crnegyowasa nHpopmaums:

1) HanmeHOBaHMe W no4vToBble agpeca AAMUMHUCTPaUMU TOPOLCKOro OKpyra
CTtpexeBo M YnpaBneHUs  MMYLLECTBEHHbIX W 3eMeflbHbIX  OTHOLUEHWUN
AOMUHUCTpaunmn ropoackoro okpyra CTpexeBowu;

2) Homepa TenedoHoB AOMUMHUCTPaAUMW FOPOACKOro okpyra CTpexeBon WU
YnpaBneHna NMyLLECTBEHHbIX U 3eMefbHbIX OTHOLWEHUA AOMWHUCTPaLUN rOpPOLCKOro
okpyra CtpexeBon;

3) rpacmk pabotel AgMUHUCTpaUMM ropoackoro okpyra CTpexeBon U
YnpaBneHnsa MMyLeCTBEHHbIX U 3eMerlbHbIX OTHOWEHUn AQMUHUCTPaLMU ropoacKoro
okpyra Ctpexeson;

4) TpeboBaHWsA K MUCbMEHHOMY 3anpocy rpaxgaH o npegocTaBrieHum
MHOpMaUUKn o Nopsiake NpeaocTaBneHna MyHUUUNanbHOW yCnyru;

5) nepevyeHb [OOKYMEHTOB, HEOOXOAWMbLIX AN MOMNyYeHUs MYHULMNanbHOM
ycnyru;

6) TekcT AOMUHUCTPATUBHOIO perfnameHTa ¢ NpUNoXKeHNaMuU;

7) KpaTKoe onucaHve nopsigka npegocTaBneHns MyHULMNansHOW YCNyru;

8) obpasubl ohopMIeHUs JOKYMEHTOB Af15 NOSTyYEeHUA MyHULMNANIbHOW YCnyru,
n TpeboBaHMs K HAM.

7.1. Ha EguHom nopTane rocyfapCTBEHHbIX U MyHMUMNANbHbBIX YCNyr (pyHKUWI)
pasmMeLLaeTcsa cnegyowas nHpopmauus:

1) ncyepnbiBaoLLNiA nepeyeHb  OOKYMEHTOB, HeobxoauMMbIX  ANd
NpeaoCTaBnNeHNa MyHULUMNanbHOW ycnyrn, TpeboBaHust K OOPMNEHUIO yKa3aHHbIX
OOKYMEHTOB, a Takxe rnepeyeHb AOKYMEHTOB, KOTOPbIe 3asiBUTENb Brpase nNpeactaButb
no co6CTBEHHOW MHULINATUBE;

2) Kpyr 3asBuTenen;

3) CpoK nNpefocTaBneHnss MyHUUUnNansHoOu ycnyru;

4) pesynbtatbl NpPedoCTaBNEHUs  MyHUUMNANbHOWM  ycnyru,  MNOpsiaoK
npegocTaBneHns  OOKyMeHTa,  SBMAKWEerocda  pesynbtatoM  npefoctaBfeHus
MyHULUMNANbHOW yCnyru;

5) pasmep rocygapCTBEHHOM TMOWIMHBI, B3MMaeMoW 3a MpefocTaBrieHune
MyHULUMNANbHOW yCnyru;

6) ucyepnbiBalOLWUN NepeyeHb OCHOBaHWU A1 NPUOCTAHOBIIEHUS UMW OTKa3a B



npegocTaBneHn MyHULUMNAnNsLHOW YCIyru;

7) o npaBe 3aaBuUTENA Ha gocyaebHoe (BHecyaebHoe) obxanoBaHne OeNCTBUN
(be3pencTBmsl) U pelleHnn, NpUHATBLIX (OCYLLEeCTBNsSEMbIX) B XO4e NpeaocTaBneHuns
MYHULMNANbHOW YCRyru;

8) opmbl 3aaBneHu (yBeOOMIIEHWA, COOOLIEeHUN), WCNoMb3yemble Mpu
npenocTaBneHnm MyHMUMNAnNbHOW YCIyTn.

8. NHpopmaumio o nopsigke NonyyvyeHUs MyHUUMnNanbHOW yCryrn, a Takke o
MECTe HaxOXOEHWsl, KOHTAKTHbIX TenedoHax (TenedoHax Ans cnpasBoK), agpecax
9NEKTPOHHOM MouThl, rpadumke paboTbl, cBegeHMs 00 opraHax W opraHusauusx,
y4yaCTBYWOLWMX B NPEAOCTaBfEHUN  MYHUUMNANbHOW YCNyrM WNuM  sIBASOLWMXCSA
MCTOYHUKOM MONyYeHUs MHOpMaL MU, rpaxgaHuH MOXET MONyyYnTb:

nAMYHO npu obpalleHnn K JOSMKHOCTHOMY nuuy (cneuvanucty) YnpasneHus
MMYLLECTBEHHbLIX W 3eMefbHbIX OTHOWEHUA AOMUHUCTpaUMM TOPOACKOro OKpyra
CtpexeBou;

MO KOHTaKTHOMY TenedoHy B 4Yacbl paboTbl AOMUMHUCTPAUUW, yKasaHHble B
MpunoxeHnn 1 K AGDMUHUCTPATUBHOMY PEFNTAMEHTY;

B )OpMe 3MEeKTPOHHOro AOKYMEHTa Ha agpec 3N1eKTPOHHOM NOYThl, YKa3aHHbIN B
MpunoxeHnn 1 K AGDMUHUCTPATUBHOMY PEFNIAMEHTY;

B cetn WHTepHeT Ha oduunanbHOM canTe MyHuMuMnanbHOro obpasoBaHus
ropogckon okpyr CtpexeBown: http://admstrj.ru;

Ha WHPOPMAUMOHHbLIX CcTeHaax B AOMUHUCTPAUUM TOPOACKOro  OKpyra
CtpexeBon no agpecy, YykaszaHHomy B [lpunoxeHun 1 K AOMUHUCTPATUBHOMY
perrnameHTy;

nocpeactesoM EamHOro noprtana rocyaapCTBEHHbIX U MyHMUMNANbHbBIX YCIyr
(dbyHKumn): http://www.gosuslugi.ru/;

npu obpaiieHnn B MOLL npy Hann4umMm 3akniOYEHHOro cornallueHmns.

9. NHdopmMaumoHHble CcTeHabl obopyayloTcs npu BXO4e B NOMELLeHue
YnpaBneHns NMyLLECTBEHHbIX U 3eMefbHbIX OTHOLIEHNA AOMWHUCTPALMKN FOPOLCKOro
okpyra CrtpexeBon. Ha WHPOpPMaAUMOHHBLIX CTeHOdax pasMmellaeTcsa cregyrowias
obsizaTtenbHasa MHpopmMauns:

1) noutoBbIM agpec AOMUHUCTPaAuuM ropoAckoro okpyra CrpexeBon u
YnpaBneHns NMyLLECTBEHHbIX U 3eMeNbHbIX OTHOLIEHNA AOMWHUCTPALMN FOPOLCKOro
okpyra CtpexeBon;

2) agpec odmumanbHOro camta opraHoB MECTHOMO camMoynpaBfeHUs ropoACcKON
okpyr Ctpexeon B ceTu NHTepHeT;

3) cnpaBouYHbIN HOMep TenedoHa AOMUHUCTpPaUMM TFOPOLCKOrO  OKpyra
CTtpexeBoM M YnpaBneHUs  MMYLLECTBEHHbIX W  3eMefNbHbIX  OTHOLUEHWUN
AOMUHUCTpaLMN ropofcKoro okpyra CTpexeBowu;

4) rpacuk pabotbl AgMUHUCTpPauUMM ropoackoro okpyra CrpexeBon U
YnpaBneHns NMyLLECTBEHHbIX U 3eMefbHbIX OTHOLIEHNA AOMWHUCTPALMK FOPOLCKOro
okpyra Ctpexeson;

5) nepeyeHb [OOKYMEHTOB, HEOOXOAUMbIX Afs MNOMyYeHUs MyHUUMNarbHON
ycnyru;

6) obpaseL ohopmreHnsa 3asaBneHus.

10. OG6palleHns N0 KOHTAKTHOMY TenedoHy nNo Bonpocam MHAPOPMUPOBAHUA
0 nopsake npeaocTaBneHnss MyHUUUNAanbHOW YCNyrm NPUHMMAalTCs B COOTBETCTBUN C
rpacomkom paboTbl  YNpaBneHns MMYLWECTBEHHbIX W  3eMeflbHbIX  OTHOLUEHWI
AOMUHUCTpaunn ropoackoro okpyra CtpexeBon, npeacTtasneHHomy B [NMpunoxeHunn 1 K
AOMWHUCTPATUBHOMY pernamMeHTy.

11. OtBeT Ha TenemMoOHHbLIM 3BOHOK AOO0MMKEH CoAepXaTb WHGopMauulo o
HaMMEHOBaHNN CTPYKTYPHOro nogpasgerneHvs AOMUHUCTpaUMM FOPOLCKOro OKpyra
CTpexeBon, B KOTOpOe oOpaTtuncs rpaxnaHuH, amunumn, MMeHn, otyectBe (npu
HanMyuun) n JOMKHOCTU crieumanucTa, NpUHABLLEro TenedOHHbIN 3BOHOK.



12. [lpwn oTBeTax Ha TeneOoHHbIE 3BOHKM U YCTHble obpalleHnst cneumanncTbl
YnpaBneHns NMyLLECTBEHHbIX U 3eMeNbHbIX OTHOLIEHNA AOMWHUCTPALMN FOPOLCKOro
okpyra CtpexeBou, 06513aHbl NpeaoCcTaBNATb MHAOPMALMIO MO CreayoLnM BONPOCaM:

1) o mMecTe npefocTaBneHns MyHUUMNanbHOM ycnyrm u cnocobax npoesga K
HeMmy;

2) 0 rpadhuke npuema rpaxgaH no Bonpocam npeaocTaBreHns MyHULMNanbHON
ycnyru,

3) 0 BXogswMx HoMepax, MNo4 KOTOPbIMU 3aperMcTtpupoBaHbl B CUCTEME
genonpounssoactea AgMUHUCTpauMn ropoackoro okpyra CTpexeBon MOCTynuBLUNE
OOKYMEHTI;

4) O HOpMaATUBHLIX MNPaBOBbIX akTax, pPerynMpyrwmux npegocraBneHne
MYHUUMNANbHOW yCrnyru (HaMMeHoBaHue, HOMep, AaTta NPUHATUS HOPMATMBHOIO akTa);

5) 0 nepeyHe [OOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbBIX ANA MNOMYYEHUA MYHULMNANBHON
ycnyru;

6) 0 cpokax pacCMOTPEHNA JOKYMEHTOB;

7) 0 cpokax npefoCcTaBNeHUs MyHULMNANbHOW YCNYrIu;

8) 0 MecTe pasmelleHnda Ha oduuManbHOM canWTe OpraHoB MECTHOro
camoynpasneHus ropoackon okpyr CTtpexeBon B ceTu WHTepHeT wuHopmaumm no
BOMpocaM npefocTaBneHns MyHULMNansHOW yCnyru.

13. pu obweHun c rpaxgaHamn (No TenedgoHy UNU NUYHO) crneumanucTbl
YnpaBneHna NMyLLECTBEHHbIX U 3eMefbHbIX OTHOLWEHUA AOMWHUCTPaLUN rOpPOLCKOro
okpyra CTpexeBon LOMMKHblI KOPPEKTHO U BHMMATENbHO OTHOCUTLCS K rpaxgaHam, He
YHMKas WX YeCTM U  [OCTOMHCTBA. YCTHOe WHOpPMUpOBaAHME O nopsake
NpenoCcTaBNeHns MyHUUMNANbHOW YCIyrn LOSMKHO MPOBOAUTBCA C WUCMOMb30BaHMEM
odomumanbHO-A4er0BOro CTUMS peyn.

14. Tlpn obpaweHun 3a uHpopMauMen rpaxgaHuHa IUYHO CcheumanucTbl
YnpaBneHna NMyLLECTBEHHbIX U 3eMefbHbIX OTHOLEHUA AOMWHUCTPaLUN rOpOLCKOro
okpyra CTpexeBon 00s3aHbl MPUHATL €ro B COOTBETCTBUM C rpadmkoMm paboThbl.
MpoAomMKMTENBLHOCTL NpMeMa npu NIMYHOM obpalleHun - NaTHaguatv MuHyT. Bpems
OXungaHus B oyepeau npu nuyHoMm obpalleHun He OOSMKHO MpeBbiwaTb NATHaguatu
MUHYT.

15. Ecnu gna nogrotoBku OTBeTa Ha ycTHoe obpauieHue Tpebyetca Gonee
NATHagUuaTM MUHYT, cneuuManuct YnpasfeHuUss WMYLECTBEHHbIX W  3eMefbHbIX
OTHOLWEHM AAMUHUCTPaAUuKM ropoackoro okpyra CTpexeBoun, OCyLLEeCTBNAKOLMIA
YCTHOE MHOPMUPOBaHWE, NpegnaraeT 3adBUTEN0 Ha3HayuMTb Apyroe yaobHoe ans
HEero Bpemsi 4ng yCTHOro MHoOpMmMpoBaHna NnMbo HanpaBuUTb 3asBUTENO NMUCbMEHHbIN
OTBET NOCPEACTBOM NOYTOBOrO OTNpaBneHus nmbo B 3NeKTPOHHON hopme.

16. lucbMeHHOE WHMOPMMPOBAHME T[paKAaHMHA OCYLLUECTBNSEeTCA npu
NONy4YeHnn OT HEro MMUCbMEHHOro obpalleHus NMYHO MM NOCPEeACTBOM MOYTOBOrO
oTnpasneHns, obpalleHns B 3NeKTPOHHOW dhopme O nNpeaocTaBneHum nHopmaumm no
BOMpoCaM  MpefocTaBfeHns  MyHuuunanbHOW  ycryru, CBedeHWn O  Xxofje
npenocTaBneHns MyHuuunanbHon ycnyru. NucbMeHHoe obpalleHne perncTtpupyeTtcs B
TeyeHue Tpex AHeN Co OHA NOCTYNSeHUs B YNpaBneHne MMyLLEeCTBEHHbIX U 3eMerbHbIX
OTHOLLEHM AOMUHUCTPaLNN rOPOACKOro okpyra CTpexeBon.

17. MNpun obpawieHnn 3a nHpopmMaumen B NMCbMEHHON (hopMe OTBET rpaKaaHuHy
HanpaBnsieTcs B MUCbMEHHOM OopMe Mo MNOYTOBOMY afpecy, YKasaHHOMY B
obpaweHun, noctynueweM B AOMUMHUCTpaUMo ropoackoro okpyra CTpexeBoun, B
TeyeHue TpuauaT gHEN co AHA pernctpauumn odbpalleHms.

18. Tllpn obpaweHnn 3a WuHpOpMaunen Mo 3INEeKTPOHHOM no4te, C
ncnonb3oBaHem EguHOro nopTana rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNAnbHbIX  YCRyr
(dbyHKUMIN) B (popMe 3IMEKTPOHHOrO OOKYMEHTa OTBET HanpaBrsieTCA rpaxkaaHwHy B
dopmMe 3IMEKTPOHHOrO [OKYMEHTa MO afpecy 9NeKTPOHHOM MOYThbl, yKa3aHHOMY B
obpalleHun B Te4eHne TpuauaTtn gHen co AHS permctpaumm obpalleHus.



B oGpaweHun rpaxxagaHmH B 06s3aTenbHOM NOPSiAKE yKasblBaeT CBOU haMunumio,
UMsi, OTYECTBO (MOCneaHee - Npu Hanuuun), agpec dMNeKTPOHHOW NOYTbI, MO KOTOPOMY
OOSMKHbI OblTb HanpasBneHbl OTBET, YBEAOMSIEHME O nepeagpecaumm obpalleHus.
pakgaHWH BNpaBe MPUMOXUTb K TakoMy obpalleHuo Heobxoaumble OOKYMEHTbI U
MaTtepuarnbl B 9NeKTPOHHON dhopMe.

19. PaccmoTpeHune obpalleHun 0 npeaocTaBneHnn nHdopmauum o nopsake
npenocTaBneHns MYHMUMMANbHON  yCNyrM  OCyLLeCTBMAsieTCA B  nopsgke,
npegycMoTpeHHoM ®depnepanbHbiM 3akoHOM oOT 02.05.2006 Ne 59-03 «O nopsgke
paccMoTpeHnsa obpalleHun rpaxaaH Poccuinckon degepaummy».

Il. CtangapT npegoctaBneHnsa MyHMUmMnanbHON yCnyru
HavmeHoBaHMe MyHULMNANsHOW yCnyru

20. HawumeHoBaHWe MyHMUMNANbLHOW YCryru: Bblgadya paspelleHus  Ha
npoBegeHne paboT No CO34aHUI0 MCKYCCTBEHHOIrO 3eMerbHOro y4acTka Ha TeppuTopum
ropofckoro okpyra CTpexeBomu.

HanmeHoBaHue opraHa, NnpefocTaBNALWEro MyHULMNanbHY yCryry

21. lNMpenocTtaBneHue MYyHULMNANbHOW ycnyru ocylecTBnseTca
AOoMnHUCTpaumen ropoackoro okpyra CtpexeBomn.

22. HenocpencTBeHHO npefocTaBieHne MyHULMNAbHOM YCyru OCYLLECTBNAOT
cneynanuncTbl YnpasneHus MMYLLECTBEHHbIX U 3eMefbHbIX  OTHOLUEHUM
AOMUHUCTpaummn ropofckoro okpyra CtpexeBon (ganee - YnpasneHue).

PesynbTaT npegocTaBneHns MyHULMNAanbHOM yCryru

23. PesynbTtatoMm npegocTtaBfieHNA  MyHUAUMMAnNbHOW  ycnyrm  sBndeTcs
paspelleHne Ha npoBedeHve paboT No CO34aHUID WCKYCCTBEHHOrO 3eMEeribHOro
yyacTka.

B cnyyae Hannuma ocHoBaHMM Ons OTKa3a, ykasaHHbIX B NyHKTe 36 HacTosLero
AZMWHUCTPATUBHOIO perfiaMmeHTa, crneunanucT, OTBETCTBEHHbIM 3a npefocTaBrieHne
MYHUUMNANbHOW YCNyru, rotoBUT pelleHne o6 OTkase B Bblgaye paspelueHus Ha
npoBefeHve paboT no co3gaHnio MCKYCCTBEHHOIO 3eMerIbHOro yyacTka.

Cpok npefocTaBneHns MyHMUMNAnbHOM ycnyru

24. CpoK npeaocTaBfieHUst MyHUMUMNANbHOWM YCRyrm CO AHA  NOCTYNNeHus
3asiBNEHNs He MOXeT T[peBblaTb AeCATb KaneHaapHblX [HEeW CO [OHA nojayu
3asBNeHns o NpegocTaBneHuM MyHUUUNansHOM yCryri.

25. Buigaya (HanpaBneHve, BpyyYeHNe) JOKYMEHTOB, ABNAIOLWNXCA pe3yrbTaTom
npeaocTaBneHnsa MyHULMNansHOM yCryrn, OCyLLEeCTBNAETCA B CPOK, HE NpeBbILIAoLLNiA
Tpex KaneHgapHblX [OHEeWn co [AHA ux nognucaHns M3apom ropoAcKoro okpyra
CtpexeBon.

[MpaBoBble OCHOBaHUA ANs NPeaoCcTaBleHNa MyHULMNANbHOW yCnyrm

26. lNpepocrtaBneHne MyHULUMNANbLHOM YCNYrn OCYLLECTBMAAETCA B COOTBETCTBUMU
1) MpagocTpounTensHbiM Kogekcom Poccuiickon egepauum ot 29.12.2004

Ne 190-#3 // «CobpaHue 3akoHogatenbctBa Poccurickon ®degepaunny,

03.01.2005, Ne 1 (yactb 1), cT. 16;
2) 3emenbHbiM Kogekcom Poccuiickon ®epepaumm ot 25.10.2001 Ne 136-d3 //



«CobpaHue 3akoHogaTenbcTBa Poccuinckon Pegepaummn», 29.10.2001, Ne 44, cT1. 4147,

3) depepanbHbiM 3akoHOM oOT 19.07.2011 Ne 246-®3 «O6 WCKYCCTBEHHbIX
3eMerbHbIX Y4acTKax, CO34aHHbIX HAa BOAHbLIX 0OBbEKTax, HaxogawWwmxes B oegepanbHOn
COOCTBEHHOCTN, U O BHECEHUN WU3MEHEHUN B OTAENbHble 3aKOHOA4ATEelbHble aKTbl
Poccuiickon ®epepaumny // «CobpaHne 3akoHogatensctea Poccuiickon ®enepaunny,
25.07.2011, Ne 30 (4. 1), cT. 4594.

NcuepnbiBatoLwmin nepeveHb 4OKYMEHTOB, HEOH6XOANMbIX B COOTBETCTBUM

C 3aKoHogaTeNnbHbIMW WU MHbIMA HOPMAaTMBHbIMM MPABOBbIMW akTaMu A4S
npenocTaBneHns MyHULMNAnNbHOM YyCNyru, ¢ pasgefieHMeM Ha JOKYMEHTbI

N MHPOPMaLMIO, KOTOPblE 3asBUTENb LOIMKEH NPeAoCTaBUTb CaMOCTOATESNBHO, U
OOKYMEHTbI, KOTOpble 3asiBUTENb BNpaBe npefocTaBuTb N0 COOCTBEHHOW MHMLMATUBE,
TaKk KaKk OHW nognexar npeacTaBfeHUd B pamMKax MeXBedOMCTBEHHOro
NHOPMAaLMOHHOIO B3aMMO4ENCTBUS

27. B uensx nonyvyeHns MyHUUMNANbHOW YCnyrn 3aaBuTenb npeacrasnser
3asBrieHve (npegnaraemas dopma 3asBrfieHus npeactaBrieHa B NPUOXeHun 2 K
HacTosweMy AOMUHUCTPATUBHOMY perfameHTy) nmbo ykasbliBaeT MyHUUMManbHYO
ycnyry B KOMIMIIEKCHOM 3arnpoce, npegycMoTpeHHom cTtaTtben 15.1 depepanbHoro
3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHmsaumm npenocTaBreHus
rOCy4apCTBEHHbIX W MYHUAUMMANbHbLIX  YCIyr» (Npy  HanNUuMM  3aKMOYEHHOTO
cornawenus ¢ MoLl).

28. K 3aaBneHnto Ha npegocTaBneHne MyHuLmnanbHOW yCryrin npunararTcs:

1) maTepmansl, cogepXalimecs B MPOEKTHOM [OKYMEHTauun WCKYCCTBEHHOro
3eMesIbHOro yyacTtka:

a) NosiCHUTENbHas 3anucka;

6) nNpoekT opraHusaumn npoBefeHus paboT NO CO34aHM0 WUCKYCCTBEHHOMO
3eMernbHOoro yyacTka;

2) paspelLeHne Ha co3aHue UCKYCCTBEHHOrO 3eMeSIbHOro yyacTka Ha BOAHOM
obbekTe, Haxogsuwiemcsi B eaepanbHONn COOCTBEHHOCTW, WM ero 4actun nmbo
peLleHne 0 co3gaHMM MOPCKOro nopTa unm pacumpeHum Tepputopmn MOpCKoro nopTa B
crny4yae HEeBO3MOXHOCTU NOJTyYEHUSA TakMX AOKYMEHTOB B paMKax MexXBeJOMCTBEHHOIO
B3auMOAENCTBMA B nopsgke, npegycMoTpeHHoM deaepanbHbiM - 3aKOHOM  OT
27.07.2010 Ne 210-93 «O6 opraHMsauun nNpenocTaBneHUs rocyaapCTBEHHbIX U
MYHULUMNANbHbBIX YCYr»;

2.1) poroBop O CO3[4aHMM MCKYCCTBEHHOrO 3€eMeNbHOro yyactka B Criyyae
HEBO3MOXHOCTM MOJSTly4EHUS] TaKoro [AOKyMeHTa B pamKax MeXBeJOMCTBEHHOro
B3aMMOOencTBnA B nopsgke, npedycMoTpeHHoMm deaepanbHbIM - 3aKOHOM  OT
27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusauum npenoCcTaBneHUss FOCYAapCTBEHHbIX W
MYHULUMNANbHbIX YCyr»;

3) nonoXuTenbHOe 3akr4yeHue rocyfapCTBEHHOW 3KCMepTu3bl MNPOEKTHOW
OOKYMEHTaUun MCKYCCTBEHHOrO 3eMeSIbHOro y4yacTka, MOSIOXUTErNbHOoe 3aknioveHue
rocygapCTBEHHOW 9KOMOrMYeCKON IKCNepPTU3bl 3TOM MPOEKTHOMN JOKYMEHTALMMW.

4) [OOKYMeHTbl, noaTBepxaatolime nofnydyeHne cornacua nvd, cBefeHus o
KOTOPbIX COAepXXaTcsl B 3asABMleHuM U (Mnu) npunaraemblX K HEeMy OOKyMeHTax, Ha
006paboTKy NepcoHanbHbIX AaHHbIX YKa3aHHbIX Nnu,.

29. B ©OymaxHoM Buae dopma 3asaBneHuMs MoxeT ObiTb nonyyeHa
HenocpeacTBEHHO B YNpaBneHun Mo afpecy, YKasaHHOMY B npunoxeHun 1 K
HacTosAwemMy AOMUHUCTPATUBHOMY pPErfiaMeHTy.

30. Npu npencraBneHnn KON JOKYMEHTOB YKa3aHHbIX B MYHKTE 28 HACTOALLEero
AOMUHUCTPATMBHOIO pernameHTa 3assutenb 06583aH NpeaocTaBUTb OPUTMHAsbl TakMx
OOKYMEHTOB AN NMPOBEPKN COOTBETCTBUS KOMWUA OOKYMEHTOB UX OpWUrnMHanam, nocne
4Yero opurMHarnbl Taknx JOKYMEHTOB BO3BpaLLaloTCAa 3adBUTENIO.



31. JokyMeHTbl Ons npegocTaBrneHus MyHuUMnanbHOM ycryrn MoryT ObiTb
npeacTtasneHsl B AOMUHUCTPaUUIO ropoackoro okpyra CTpexxeBon C MCNosfib30BaHMEM
EovHoro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMNAnbHbIX yenyr (pyHKuun) (nocre
obecneyeHns TEXHUYECKOM BO3MOXXHOCTM), MOYTOBbIM OTMPaBfieHUeM, NpU JIMYHOM
obpaweHun, a Takke nOCpeacTBOM obpalwieHus 3a NonyYeHMeM MyHMUMNanbHON
ycnyrm B MOL|, (npy Hanuummn 3akntoYeHHOro cornaweHus). B cnyyae HanpaBneHus
3as5BNEHNSA B 9NEKTPOHHON dhopMe 3asBuTENb NpUKNagbiBaeT K TakoMmy obpalleHuio
HeobxoauMble OOKYMEHTbl M MaTepuanbl B 3feKTpoHHon dopme. [peanaraemas
dopma 3asBrneHnsa OCTynHa 4SS KONMMPOBaHUA U 3arofiIHEHUS B 3NEKTPOHHOM BuAe Ha
EovHoMm nopTane rocyaapCTBEHHbIX W MyHUMUMNANbHbIX  ycryr (PYHKUURW), Ha
ouuynanbHom cante. B OymaxHom Buae npegnaraemaa ¢opma  3asBreHus
npenocTaBnseTcss HenocpeacTBeHHO B YnpasneHue (kab. Ne 39), B MOL| (npu Hannumnm
3aKNYEHHOro CornatleHuns).

32. B cnyyae ecnn myHuuunanbHas ycnyra ykasaHa B KOMMJSIEKCHOM 3arpoce
3agBuTens (Npy Hanu4um 3akntodeHHoro cornawenus ¢ MoL), MOL npegocTtasnsieT B
AOMUHUCTpauMlo  ropoackoro  okpyra CTpexeBoW  3asBrieHue, nognucaHHoe
YyNONMHOMOYEHHbIM paboTHukoMm MOL, n ckpenneHHoe neyaTtbto MOL|, OOKyMEHTbI,
npeaycMOTPEHHbIe MYHKTOM 28 Hactoawero AOLMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa, C
npunoxeHnem 3asepeHHon ML konum KOMMNEKCHOro 3anpoca 3asaBUTens.

33. MNepeyeHb OOKYMEHTOB, HeobxoaANMbIX ansd npenocTaBieHns
MYHUUMNANbHOM  YCRyrK, KOTOpble HaxoAATCA B PacropsikKeHUW OpraHoB W
opraHusauun, y4acTBYyHOLINX B NpedoCTaBNeHnn MyHULUMNanbHOW YCNyru, oTCyTCTBYeT.

34. AoMmnHUCTpauma ropogckoro okpyra CTpexeBon He Bripase:

1) TpeboBaTb OT 3asBUTENs OCYLWECTBMAEHNUA OENCTBUMWA, B TOM 4ucrne
cornacosaHui, Heo6Xo4MMbIX ASS NOSyYeHUs MyHULMNAnbHOM YCIyrn N CBA3AHHbIX C
obpalleHnemM B MHble rocygapCTBEHHbIE OpraHbl (OpraHbl MECTHOIO caMoynpaBreHus)
N opraHu3auun, 3a UCKIIOYEHUEM MOSTyYeHUs YCIyr, BKIOYEHHbIX B NepeyveHb YCryr,
KOTOpble SABNAIOTCA HeobxoauMbIMM U obA3aTenbHbIMW  ONs  NpedocTaBneHns
MYHUUMNAnNbHbLIX  YCNyr, YTBEpXAeHHbIM peweHnemM [ymbl ropogckoro okpyra
CtpexeBon ot 10.10.2011 Ne 127 «O6 ycnyrax, KoTopble ABNAOTCA HEOOX04MMbIMU U
obaszaTenbHbIMM  ANA  NpeaoCTaBfneHnss MyHUUMNanbHbIX  YCnyr AAMWHUCTpauuven
ropoAckoro okpyra CTpexxeBon n ee opraHammny;

2) TpeboBaTb OT 3aABMTENs NpPeAcTaBfeHUss AOKYMEHTOB U MHopMauumn unm
OCYLLeCTBNEHNS [OEeNCTBUW, npeacTtaBfieHne UM OCYLLECTBIIEHME KOTOPbIX He
npegycMOTPEHO HOPMAaTMBHLIMW MPABOBLIMA aKTaMu, PeryrnmpylowmmMmm OTHOLUEHUS,
BO3HMKaOLLME B CBA3M C NPeAoCTaBneHUeEM MyHULMNANIbHOW yCnyru;

3) TpeboBaTb OT 3aaABUTENA NPeACTaBAeHUss JOKYMEHTOB Y UHpOpMaLMK, B TOM
yucrne noaTBepXKAalWMX BHECeHWe 3adBuTeneM nnatbl 3a npefocTaBrieHue
MYHUUMNANbHOW YCIyrn, KOTOpble HaxoOAaTCs B pacrnopsbkeHun doeaeparibHbIX OpraHoB
MCNOSMHUTENbHOM BNacTW, OpraHOB [OCYO0apCTBEHHbIX BHEBIOMKETHLIX (POHAOB,
MCNOSMHUTENbHBIX  OpraHoB  rocygapCTBeHHoOM Bnactu  cybbekta  Poccuiickon
degepaumn, oOpraHoB MECTHOro camoynpasneHns nmbo  NoABeAOMCTBEHHbIX
rocygapCTBeHHbIM OpraHam WfM opraHamM MeCTHOro camMoynpaBfieHUst opraHuM3auun,
yyacTBYKOLWMX B NPeaoCTaBfieHUn MyHUUMNanbHOW YCnyru, B COOTBETCTBUM C
HOpPMaTMBHbIMW NpaBoBbIMM akTamu Poccuinckon degepaumm, HOPMaTUBHLIMA
npaBoBbIMM  akTamnm cybbektoB Poccunckon degepaumn, MyHULMNANbHLIMA
NpaBOBbIMW aKTaMW, 3a WCKMYEHMEM [OOKYMEHTOB, BKMIOYEHHbIX B OnpenereHHbIN
yacTbto 6 ctaTbn 7 PegepansHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6 opraHusauum
nNpeaoCcTaBNeHNs rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNANBHBLIX YCIYr» NepeyYeHb AOKYMEHTOB.

4) TpeboBaTb OT 3aABMTENs nNpencTaBreHUs LOOKYMEHTOB U MHAOpMauumu,
OTCyTCTBME U (MNIM) HEOOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX HE YKa3blBanucb Mpu nepBoHayaribHOM
OoTKase B npuemMe AOKYMEHTOB, HeObXoauMbIX ANA NpedoCcTaBNeHns MyHuLMNanbHON
ycnyru, nmbo B nNpefoCTaBneHMM MYHMLMNANbHOW YCNyrKM, 3a WCKIIOYEHUEM



crneylowmx cryyaes:

a) unsmeHeHne TpeboBaHM HOPMATMBHBLIX MPaABOBbLIX aKTOB, KacCaloLMXCS
nNpeaoCcTaBnNeHNa MyHULMNANbLHOW YCIyri, Nocne nepBoHavanbHOM nogayvv 3asiBneHns
O NpeaocTaBneHnn MyHULUNanbHOW yCnyru;

6) Hannume owmnboK B 3aABNEHUM O NPeaOCTaBEHNN MYHULMNANbHOM YCNyrn 1
OOKYMEeHTax, NoAaHHbIX 3asiBUTENeM Mocrne nepBoHavanbHOro OTkasa B Mpueme
OOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbIX ANA NPefoCTaBfeHUs MyHULMNanbHOW ycnyru, nubo B
npenocTaBneHnM MyHUUMNANbHOW YCNYIM U HE BKITOYEHHbIX B NPEeACTaBEHHbIN paHee
KOMMMEKT AOKYMEHTOB;

B) UCTeYeHMe CpoKa OENCTBUA AOKYMEHTOB UM U3MEHEHNE nHpopmaumn nocne
nepBOHaYanbHOro oTkasa B Npueme OOKYMEHTOB, HEOOXoaMMbIX AN nNpeaocTaBneHns
MYHUUMNAaNbHOW ycnyru, nnbo B npegocTaBfeHm MyHULMNanbHON yCnyru;

r) BblIIBNEHWE [OKYMEHTanbHO MNOATBEPXAEHHOro dakta (Mpu3HaKoB)
OWKNOOYHOro WM NPOTUBOMNPABHOIO AencTBus (6e3a4encTBusl) AOSMKHOCTHOrO nuua
opraHa, NpefoCTaBSAOWEr0 MyHULMNANbHYKO YCRyry, MYHALMNANbHOIO ChyXallero,
paboTHuka M®L|, paboTHuka opraHusauumu, npeaycMoTpeHHon YacTbio 1.1 ctatbn 16
depnepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-9#3 «O6 opraHusaumm npeaocTaBreHns
rocy4apCTBEHHbIX U MyHMUMNANbHbLIX YCIyr», NpU nepBoHa4YanbHOM OTKase B npueme
OOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbIX ANA NPefoCTaBfeHUs MyHULMNanbHOW ycnyru, nubo B
npenocTaBneHnn MyHUUMNanbHOW yCcrnyru, 0 Yem B MUCbMEHHOM BMAE 3a MOAMNUCHIO
PYKOBOAUTENA OpraHa, NpefoCTaBfsioWero MyHUUunanbHyl ycryry, pyKoBOAUTENs
M®L| npu nepBoHa4anbHOM OTKa3e B MNpUeEME [OOKYMEHTOB, Heobxoaumbix Ans
NpeaoCTaBnNeHNa  MyHUUMNanNbHOW  ycnyrn, nmbo pykoBoOUTENS  OpraHuM3aumu,
npeoycMoTpeHHon 4Yactbto 1.1 ctatbm 16 HacTosiwero ®denepanbHOro 3akoHa OT
27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusauum npenoCcTaBneHUss FOCYAapPCTBEHHbLIX W
MYHMUMNANbHbIX YCNYr», yBeAOMINSETCA 3a8BUTENb, a Takke NPUHOCATCS U3BUHEHNS 3a
AOCTaBreHHble HeygobeTBa.

5) oTkasbiBaTb B NpuemMe 3asiBNEHUS U UHbIX OOKYMEHTOB, HEOOXoOMMBbIX ANis
NpeaoCTaBNEHNA MYyHMLMNANbLHOW YCryrk, B Criydyae, ecnu 3asaBfieHne U AOKYMEHTHI,
HeobxoauMble ANa NpegocTaBneHns MyHUUUNanbHOW YCIyrn, NoAaHbl B COOTBETCTBUN
C MHopMauMen O cpokax W nopsake npefocTaBrieHuss MyHUUMNanbHOW yChyru,
onybnukoBaHHoM Ha EAMHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMMAnbHbIX YyCnyr
(chbyHKUWNIA);

6) oTkasblBaTb B NPeAoCTaBfEHMM MYHULMUNANbHOW YCAyrn B Chnyyae, ecnu
3asBNeHne Wn [OKYMEHTbl, Heobxoaumble ANs NpPeaoCTaBNEeHUs MyHULMNAnbHOW
ycrnyrm, nodaHbl B COOTBETCTBMM C MH(pOpMaumen O cCpokax W nopsiake
npeaocTaBneHna MyHuuMnanbHOW ycnyru, onybrnukoBaHHoM Ha EpguHom noptane
rocy4apCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbIX YCyr (YHKLUNRA).

McuepnbiBaowunim nepedeHb OCHOBaHUMMW OfA OTKa3a B MpuemMe [OKYMEHTOB,
HeobxoaMMbIX A4S NPeaoCTaBNeHNA MyHMLUMNANbHON yCiyrn

35. OcHoBaHuA Ang oTKasa B nNpuemMe JOKYMEHTOB:

1) HenpeacTaBneHue 3asiBUTENEM [OOKYMEHTA, YAOCTOBEPSIOLWErO JIMYHOCTb,
AOKyMeHTa MOATBEPXXOAloLWero nosiHoMouus, B criydae obpalleHuss npeacTtaBuTens
3aaBUTENS;

2) 3asBneHne nogaHo NuUOM, HEe MMEKLWMM MOSTHOMOYMA Ha nogady AaHHOro
3asBIEHNS;

3) 3asBneHne He COOEPXUT cCBeAeHWn NBO COOEPXWUT HEMOSMHbIE CBEeAEHMS,
YCTaHOBJIEHHbIE MPUNOXEHNEM 2 K HacTosawemMy AOMUHUCTPATUBHOMY perfiamMeHTy;

4) [OOKYMEHTbl coaepXaT MNOBPEeXOEHUs, HanuMyune KOTOpbIX He Mno3BonsieT
OAHO3HA4YHO UCTOJNIKOBATb UX COOEPXKaHUE;



McuepnbiBatowmm nepeyeHb OCHOBaHui ang NPUOCTaHOBSIEHNS
npenocTaBneHns  MyHUUMNanbHOM  YCryrM WUnM  OTkasa B NpefocTaBiieHun
MYHUUMNANbHOW ycnyru

36. OcHoBaHuA Ang oTkasa B NpefoCcTaBlieHun MyHULUNAnsHOM YCIyru:

1) OTCyTCTBYWOT [OOKYMEHTbl, YyKa3aHHble B TMyHKTe 28 HacTosLero
AOMWHUCTPaATUBHOIO perfamMeHTa;

2) HecooTBETCTBME MNPOEKTHON [OOKYMEHTaLuMn WUCKYCCTBEHHOIO 3EeMEerbHOro
ydyacTka pa3peLleHunio Ha ero cosgaHue.

37. OcHOoBaHUS ANs NPUOCTAHOBNEHUS MYHULMMANBHOW YCNYrn OTCYTCTBYIOT.

Pasmep nnatbl, B3nMaeMon ¢ 3asiBUTENSA Npu NpegocTaBfieHnn MyHULMNAansHON
ycnyru, n cnocobbl ee B3UMaHUA B Chnydasix, NpegycMOTPeHHbIX deaeparbHbIMU
3aKoHaMK, MPUHUMAEMbIMWU B COOTBETCTBUM C HUMU WUHBIMA  HOPMaTUBHLIMU
npaBoBbiMM akTamu Poccuinckon ®depepaumn, HOpMaTUBHLIMW MNPABOBbLIMU aKTaMu
Tomckon obnactn, MyHUUMNanbHbIMU NPaBOBLIMW akTaMm

38. MyHuuunanbHas ycnyra npegoctasnsetcsa 6ecnnaTtHo.

39. Ycnyrn, koTopble SBRAKOTCA HeobxooumbiMn UK obA3aTenbHbIMKM - ANS
npenocTaBneHns MyHUUMNAnNbHOM YCNyru:

1) nogrotoBka MaTepuanos, coAepXawuxca B MNPOEKTHOW [OKYyMeHTauuu
MCKYCCTBEHHOIO 3eMESIbHOro y4yacTka:

a) NoAcHUTEenNbHas 3anucka;

0) npoekT opraHuMsaumm nposefeHust paboT No CO34aHUK MCKYCCTBEHHOTO
3eMeribHOro y4yacTka;

2) paspelleHne Ha co3aHne UCKYCCTBEHHOrO 3eMEeSIbHOro yyacTtka Ha BOAHOM
obbekTe, Haxogsawemcs B dpegepanbHoOn CO6CTBEHHOCTU, UMK €0 YacTy;

3) nomnyvyeHwe MONOXUTENbHOIO 3aKMYeHUs FOCY4AapPCTBEHHOW 3KCNepTuM3bl
NPOEKTHON [OOKYMEHTauMn WUCKYCCTBEHHOro 3eMEeNbHOro yyacTtka WM MOSIOXKUTESTbHOro
3aKNiYeHUss  rocygapCTBEHHOW  SKOJSTIOrMYECKOM  3KCMepTudbl  3TOWM  MPOEKTHOW
OOKYMeHTauuu.

40. Pasvmep u ocCHOBaHMA B3WMaHUA nnaTbl 3a MNOArOTOBKY MaTepuaros,
coepxallunxca B MPOEKTHOM [OOKYMEHTauMn MUCKYCCTBEHHOrO 3eMeribHOro y4yacTtka
(nosicHnTenbHasa 3anucka, MNPOEKT opraHuM3auun npoBeaeHust paboT No CO34aHuto
MCKYCCTBEHHOIrO 3eMefbHOro YyyacTka), paspelleHne Ha Cco3daHue WCKYCCTBEHHOro
3eMeNnibHOro yyactka Ha BOAHOM o00bekTe, Haxogdwemca B enepanbHoOn
COBCTBEHHOCTU, UMK €ro YacTu, NpoBeaeHNEe rocygapCTBEHHON 3KCNEPTU3bl MPOEKTHON
OOKYMEHTaLMM MCKYCCTBEHHOIO 3eMefibHOro y4yacTka, NpoBedeHue rocygapCTBEHHOW
9KONOrM4Yeckom  3KCMepTU3bl ITOM  MPOEKTHOW  [OOKYMEeHTauuwu, onpeaensTca
opraHuMsaunsiMm, OCyLLLECTBIAKOLWMMN NOLTOTOBKY YKa3aHHbIX JOKYMEHTOB.

MakcumanbHbIN CPOK OXuaaHUa B oMepeaun npu nogadve 3anpoca
O NpeaocTaBreHnn MyHUUUNanbHOW YCryrn U nNpu nonyyYyeHnu
pesynbTata NnpegoCcTaBneHns Takux ycnyr

41. MakcumanbHbI CPOK OXXMAAHUS B oMepeamn Npu NMYHON nogade 3asiBfieHUs O
npegocTaBNeHn MyHUUMNANbLHOW YCNYrn He JOMMKEH NpeBbIWaTth NATHaAuaTu MUHYT.
42. MakcumanbHbI CPOK OXWOaHWA B odepenn MNpu MNosiydeHun pesynbTaTta
npegocTaBnNeHns MyHULMNANsHOM YyCNyru He JOMMKEH NpeBbIwaTth NATHaAUaTU MUHYT.
Cpok peructpauum 3asiBfieHUst 0 NpegocTaBneHnn MyHULMNansHOM ycnyru

43. 3aaBneHne Ha GymaxHOM HOCUTENe perncTpmpyeTcs B AeHb NOCTYNMeHns B



AoMnHMcTpaumio  ropogckoro  okpyra CTpexeBou 3asiBNeHUd U JOKYMEHTOB,
HeobxoauMbIX AN NpeaocTaBNeHNa MyHULMNANbHOW YCyri.

44. Peructpauma 3asiBNeHUsi, HanpasreHHOro B (OpMe 3MeKTPOHHOro
OOKyMeHTa 4epe3 EauHbIN nopTan rocyaapCTBEHHbIX W MYHUUMNANbHbLIX YCIyr
(pyHKUMIM), odbMumManbHbIN CanT, OCYLECTBNSeTCs He no3aHee paboyero AHs,
cnegywowero 3a AHeM ero noctynneHuss B AOMUMHUCTPAUMIO TFOpPOACKOro okpyra
CtpexeBon.

TpeboBaHust K NOMeLleHUsIM, B KOTOPbIX NPeaocTaBnseTcs MyHuumMnanbHas
ycnyra,

K 3any oxuaaHusi, mectam [Ons 3arnofiHEHWA 3asiBeHWn O npegocTaBrieHun
MYyHMUMNANbHOW YCryrn, MHPOPMAaLMOHHbLIM CTeHAaM ¢ obpasuamu Mx 3anofHEHUS U
nepeyHeM AOKYMEHTOB, HEOOXOANMbIX ANs NPeAOoCTaBNeHNss MyHULUNANbHOM

ycrnyru, B TOM 4ucrie K obecrneyeHno JOCTYNHOCTU ANA MHBANUAOB YKa3aHHbIX
006BHEKTOB B COOTBETCTBMM C 3aKkoHOAaTenbCcTBoM Poccuiickon Pegepaumm

O coumanbHOM 3alnTe NHBaNMaoB

45. lNpepocTaBneHne MyHUUUNaNbLHOM YCIyrn OCYLECTBNAETCA B cneumnanbHO
BblOEMNEHHbIX ANA 3TUX Lenen noMeLeHnsaXx.

45.1. MecTa npefocTaBneHnss MyHULMNanbHOW ycrnyrn obopyaytoTcs C y4eToM
TpeboBaHUN [OCTYNHOCTU ANS MHBANMAOB B COOTBETCTBUM C 3aKOHOL4ATENbCTBOM
Poccurickon degepaumnm o0 counanbHOM 3alumTe MHBanngos. B cnyyae HEBO3MOXHOCTH
obopyaoBaHMs MecTa NpegocTaBneHns MyHMUMNanbHOW yCcrnyrn ¢ y4eTom TpeboBaHun
OOCTYMHOCTU ONA WHBaANWOoOB B COOTBETCTBMM C 3aKOHoZaTeNbcTBOM Poccumnckomn
degepaum 0 coumanbHOM  3aWmMTe WMHBANUMAOB Ha  COTpPyAHMKa  oOpraHa,
NpenoCTaBNAILWEro MyHULUMNAnNbHy ycnyry, Bo3naraetca ob6s3aHHOCTb MO OKa3aHuto
CUTYyaLUMOHHOW MOMOLUN WHBanNuam BCEX KaTeropum Ha nepuoq npegoctaBreHns
MYHULUMNANbHOW YCAYT.

46. B cnyyae ecnn nmeeTcs BO3MOXHOCTb OpraHu3auumM CTOSHKM (NapKOBKMW)
BO3Nne 34aHusi (CTPOEHUSA), B KOTOPOM pa3MELLEHO MOMELLEHNE npuema U Bblgauu
OOKYMEHTOB, OpraHM30BbIBAeTCs CTOsiIHKa (NapKoBKa) ANA fMYHOrO aBTOMOOWUIBHOrO
TpaHcnopTa, 6becnnatHasa ans 3assutenen. Ha kaxxaon CTosiHke BblAensieTcs He MeHee
10% mecT (HO He MeHee oOAgHOro mecta), Ans 6ecnnaTHOM NAaPKOBKW TPAHCMOPTHbIX
cpencTs, ynpasnsembix vHBanugamu |, |l rpynn, a takke wnHBanugamu Il rpynnbl B
nopsgke, ycraHosneHHoMm [NpaButensctBom Poccunckon degepaumm, U TpaHCNOPTHBIX
CpeacTB, NepeBO3ANX TaKUX MHBaNMOoOB M (MNKn) geTten-mHBanngoB. Ha ykasaHHbIX
TPaHCMOPTHbLIX CpeacTBax [Ao/MkeH OblTb YCTaHOBMEH OMo3HaBaTeSNbHbIN  3HaK
«MHBanug». VYKasaHHble MecTa Ans MNapkoBKWM HE OOSKHbl  3aHMMaTb  WHble
TpaHCNOPTHbLIE CPeacTBa.

47. Bxog B nomelleHne npyema un Bblgaun OOKYMEHTOB JOKeH obecnedmBaTtb
cBobOHbIN AOCTYN 3asBuTenen, 6biTb o6opyaoBaH yaobHOM NECTHULEN C MOPYYHAMU,
LUMPOKNMM NMpOXogamu.

48. Ha 3gaHum psagom € BXOAOM A0SkHA ObiTb pasmelleHa MHGopMaumnoHHas
Tabnuyka (BbiBECKa), cogepallas creayroLLyo MHopMauuio:

1) HanmeHoBaHwWe opraHa;

2) MECTO Hax0oXAeHWs 1 IpUaNYeCcKnii agpec;

3) pexum paboTbl;

4) HoMepa TenedOoHOB ANS CrnpaBok;

5) agpec opuumansHOro canmta opraHoB MECTHOINO CaMoynpaBIieHUss TOPOACKOro
okpyra CtpexeBon B ceTu NIHTepHeT.

49. d®acag 3pgaHua gormkeH ObiTb 06opyaooBaH OCBETUTENbHLIMK NMpubopamwy,
NO3BONSAOLMMN NOCETUTENAM O3HAKOMUTBLCS C MH(POPMALMOHHBIMU Tabnuykamu.

50. lNomelweHna npvema M BblgayYn OOKYMEHTOB [OSKHbI MpedycmaTpuBaTbh



MecTa Ons oXuaaHus, MHPOPMUPOBAHUS U NpuemMa 3asiBUTENEN.

51. B mecTtax ans nHdopMnpoBaHusa SOMmKeH bbiTb obecneyeH SOCTynN rpaxaaH
AN O3HAaKOMIEHUs ¢ MHpOpMaUMen He TOMbKO B Yacbl NpuemMa 3asiBIEHUW, HO U B
paboyee Bpemsi, Koraa npuem 3asiButernen He BegeTCA.

52. B nomewleHnn npuema M Bbldayn AOKYMEHTOB oOpraHusyetca paboTta
CMpaBOYHbLIX OKOH B KonmMyectBe, obecneuyvBaloliemM MNOTPEBHOCTM rpaxaaH, HO He
MeHee OAHOrO.

53. XapakTepucTukum nomeleHnn npuvemMa W Bblgayu OOKYMEHTOB B 4acTu
00BHEMHO-NNAHNPOBOYHBIX M KOHCTPYKTUBHbLIX PELUEHUA, OCBELLEHUS, MNOXapHOW
6e30nacHOCTU, MHXEHEPHOro obopyaoBaHUA OOMKHbI COOTBETCTBOBATbL TpeboBaHUAM
HOPMaTUBHbIX JOKYMEHTOB, ENCTBYIOLLMX Ha TeppuTopun Poccunckon ®enepaunu.

54. TllomelleHna npuvema W Bblgadn [OOKYMEHTOB 060pyayroTCca CTeHaamu
(cTonkamun), cogepxaimmmn nHopmaLmo 0 nopagke npesocTaBneHns MyHULMNansHoOm
ycnyru.

54.1. MecTa npegocTaBneHnss MyHULMNANbHOW yCnyrn obopyayroTcst ¢ y4eToMm
TpeboBaHUN AOCTYMHOCTM AN MHBanNMOOB B COOTBETCTBMM C 3aKOHOAATENbCTBOM
Poccuinckon depepaumm o coumanbHON 3awuTe nHBanuaos. B criyyuae HEBO3MOXHOCTHU
obopynoBaHus MecTa NpeaoCTaBEHNSs MyHUUMNANbHOW yCnyru ¢ y4eTom TpeboBaHui
AOCTYNHOCTU [ONs WHBaANMAOB B COOTBETCTBUM C 3aKoHOAATENbCTBOM Poccuickon
degepaumm 0 coumanbHOM  3aWmMTEe  WMHBANMAOB Ha  COTPyAHMKA  OpraHa,
NpeaoCTaBNALLEro MyHUUUNANbHYIO YCNyry, Bo3naraetca 06893aHHOCTb NO OKa3aHuto
CUTYaLUMOHHON MOMOLUM MHBanNuAam BCEX KaTeropum Ha nepuoa npeaoctaBreHns
MYHMLMMNANbHON YCNyru.

55. B mecTtax gns oXxugaHusa ycTaHaBnUBAKOTCA CTYNbSA (KpecenbHble CeKkuuu,
Kpecna) ansa sassuternemn.

56. B nomeweHnn npuema v Bblgaydn LOKYMEHTOB BblAeNnseTtca MecTo Ans
0oPOpMIeHNsT OOKYMEHTOB, MpegycMaTtpuBatollee CTonbl  (CTOnkM) ¢ GnaHkamm
3asIBMIEHNN N KaHUENSPCKMMU NPUHAONIEXHOCTAMN.

57. NHdopmaums o amunmm, MMeHn, oT4ecTBe M AOSDKHOCTU creumanucra
opraHa, OCYLLECTBASOLWEro npeocTaBfieHMe MyHUUUNanbHOW YyCnyru, OormkHa ObiTb
pa3MeLleHa Ha NIMYHON MHAOPMAaLMOHHOM Ha paboyeM MecTe cneunanucra.

57.1. OpraH, npegocTtaBNALWNA  MyHUUMNaNbHy0 ycnyry, obecneymBaeT
NHBanNVaam:

1) ycnosua pgna 6GecnpensTCTBEHHOrO AocTtyna K O6bekTy (34aHuio,
MOMELLIEHNIO), B KOTOPOM OHa NpefoCTaBnsieTcs, a Takke Ana GecnpenAaTCTBEHHOro
NONIb30BaHNA TPAHCNOPTOM, CpeaCcTBaMU CBA3M U MHpopMaumi;

2) BO3MOXXHOCTb CaMOCTOSATENBHOIO nepeaBmXxXeHns no TeppUTOPUN, Ha KOTOPOU
pacrnonoxeH OObLEKT (34aHWe, MoMelleHne), B KOTOPOM MNpeaocTaBnsieTcs
MyHMUMNanbHasa ycnyra, a Takke Bxoda B Takon OObeKT v BbIXxoga M3 Hero, nocagku B
TpaHCNOPTHOE CPeACTBO M BbICAAKN U3 HEro, B TOM YMCIie C UCMNOSIb30BaHUEM Kpecrna-
KOJISICKM;

3) CconpoBOXAEHWE WHBaNMOOB, UMEIOLWMX CTOMKME paccTponcTBa (QYHKLUUK
3PEHUS U CAMOCTOATENBHOIO NepeaBuXeHNs;

4) Hagnexaulee pasmeleHne obopyaoBaHWA W HocuTenenm uHdopMaLmu,
HeobxogmMbix ans obecneyeHnsa 6ecnpensaTCTBEHHOrO JOCTYNa MHBANMAOB K OObEKTY
(3@aHnio, NOMELLEHMID), B KOTOPOM MpeaoCTaBnsieTCa MyHuuMnanbHasa ycnyra, U K
ycriyre ¢ y4eTOM OrpaHyyeHuin X XX3HeaeaTerbHOCTY;

5) pybnupoBaHue HeobXxoaMMOW ONA MHBaANWOOB 3BYKOBOW WU 3pUTESTbHOM
WHpopMauuK, a TakkKe Hagnucen, 3HaAKOB M WHOW TEKCTOBOW W rpaduyeckomn
MHOpPMaLUM 3HaKaMW, BbIMOSTHEHHbLIMU penbedHO-TOYEeYHbIM WpudToM bpanns;

6) gonyck cypgonepesoayurka 1 Tudnocypaonepesoaymka;

7) ponyck Ha oOObeKkT (3gaHuve, nomelleHue), B KOTOPOM NpenocTaBndeTcs
MyHUUMNanbHas  ycnyra, cobakun-npoBoOAHMKA npu HanMuuM  OOKyMeHTa,



noaTBepXaalLWwero ee cneuuanbHoe o0ydeHMe M BblgaBaemoro no d¢opme U B
nopsiake, KOTopble onpeaensitoTca deaeparnbHbiM OpraHoOM MCMOSHUTENBHOW BNacTMy,
OCYLLIECTBNSALWMM PYHKLMN NO BbipaboTke 1 peanusaumm rocyaapcTBEHHON NONUTUKN
N HOPMaTMBHO-NPABOBOMY PETYNIMPOBaHUIO B chepe coumarnbHON 3alnTbl HAaceneHus;
8) okasaHve WHBanuZam MOMOLUM B MPEOcAoneHnn GapbepoB, MeLlaLWmnx
NOSTy4YEHUIO UMW MYHULMMANBHOWM YCNYr HAapaBHe C APYrMMU nuLamu.
MokasaTenu OOCTYMHOCTU U Ka4yecTBa MyHULMNANbHOW yCryru

58. NokasaTenamu JOCTYMHOCTU U KaYeCTBa MyHULMNANbHOW YCNyru SBAsS0TCA:

1) AOCTOBEPHOCTb NPeaoCTaBnsiEMON 3asBUTENSM UHdOPMaL;

2) NnofiHoTa MHPOPMUPOBaHUS 3asiBUTENEN;

3) HarnsgHocTb (bopM NpefocTaBngemMon UHopmMmauun 06 agMUHUCTPATUBHBIX
npoueaypax;

4) ynobCcTBO M OOCTYMHOCTb MOMyYeHNa MHOopMaUMn 3asaBUTENSMU O NOpPSIAKE
npegocTaBneHns MyHULMNAaNsHOM YCNyru;

5) cobnogeHne CpokoB UCMOMNHEHUSA OTAESNbHbIX aAMUHUCTPATMBHLIX Npoueayp
N NpefoCTaBNeHUs MyHULMMNANbHOM YCNyru B LIENOoM;

6) cobnogeHne TpeboBaHMM K pasmepy nnatbl 3a npegocTaBrieHue
MYHULMNANbHOWN yCNyru;

7) cobniogeHne TpeboBaHM CcTaHaapTa nNpPeaoCTaBfeHUs MyHMUMNAanbHON
ycnyru;

8) oTcyTcTBME 0BOCHOBaHHbLIX Xanob Ha peleHus, gencteus (besgencreue)
opraHa, npefocTaBnsloWero MyHUUMNAanNbHY YCryry, OOSMKHOCTHOrO nuua opraHa,
NpenoCTaBNAILWEro MyHULMNANbHYI YCAyry, MMB0 MyHMUMNANbLHOMO CyXXallero;

9) nonHOTa W akTyanbHOCTb WH(oOpMauMm o nopsake npefocTaBneHus
MYHULUMNANbHOW YCAYrn.

59. lMpun nony4yeHnn MyHMLUMNANbHOW yCryru 3asiBUTENb OCYyLLeCTBRseT He bonee
Tpex B3auMogencTB1i C JOIMKHOCTHBIMUY LaMu, B TOM YUCHE:

1) npu nogadve 3anpoca Ha nosnyvYeHne ycryrm u norlydeHnn pesynstara ycnyru
3asiBUTENEM NNYHO, B TOM yuncre Yyepe3 MOLL, - He Bonee aByx pas;

2) npu nogadye 3anpoca Ha MnosiydeHue ycryrm C Ucnosib3oBaHnem EanHoro
nopTana roCyAapCTBEHHbIX W  MyHUUMNanbHbIX  yCnyr (OYHKUUK), MNOYTOBbLIM
oTnpaeneHnem - He 6onee ogHOro pasa.

60. lMpooormMKUTENBHOCTL KaXXOoro B3aMMOOEWCTBUSI He [OSMKHa npeBbllaTb
NATHaAUaTV MUHYT.

61. VcuepnbliBalowmin coctaB AENCTBUN, KOTOPbIE 3adBUTENb BNpaBe COBEPLUMTL
B 3IIEKTPOHHOM (bOpMe MNpU MOSTYyYEHUU MYHUUMNANBHOW YCYyru C WUCMONb30BaHUEM
EavHoro noptana myHMumnanbHbIX yenyr (yHKUmMn) (nocne obecneyeHns TeXHNYECKOn
BO3MOXHOCTW):

1) nony4eHne MHopMaLnM 0 MyHULMNANbLHON yCryre;

2) o3HakoMneHne ¢ hopmMaMn 3asiBIIEHUA U UHbIX OOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbIX
ANs NOonyyYeHus MyHuuMnanbHOW ycnyrn, u obecnedeHue p[octyna K HAM Ans
KONUPOBaHNA 1 3aM0STHEHNSA B 9NEKTPOHHOM (POpME;

3) npeacTtaBneHuss 3asBneHus O nNpefocTaBfeHMM MyHUUMNAanbHOWM YCIyrn B
3NeKTPOHHOM hopme;

4) npeactaBfeHWe  OOKYMEHTOB, HeobOxoguMbiX AOnsi  npefocTaBlieHus
MYHUUUNANbHOW YCNyru, B 3fIEKTPOHHOW (bopMme;

5) ocywecTBneHne MOHUTOPUHra Xoda npenoCTaBNeHUs MyHULMNanbHON
ycnyru;

6) nony4yeHne pes3ynbTaTOB NPeAoCTaBfeHUs YCIyrn B 3NIEKTPOHHOM BUAE Ha
EovHom nopTarne rocygapCcTBeHHbIX U MyHULMNAnbHbIX yenyr (PyHKUUR), ecrivm 3TO He
3anpeweHo denepanbHbIM 3aKOHOM.



NHble TpeboBaHuWs, B TOM Yncne yunTbiBatowme ocobeHHOCTH
npefocTaBneHnss  MyHuuunaneHon ycnyru B MOL, um ocobeHHOCTH
npegocTaBneHns MyHULMNAansHOM yCNyru B 35IEKTPOHHOW hopme

62. 3asBuTtenio npegocTaBnAeTcs BO3MOXHOCTb MNOJSTYYEHUA MYHMLUMMNANIbHON
ycnyru ¢ ucnonb3oBaHnem EOWHOro noptana rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNAbHbIX
ycnyr (dyHkumn) (nocne obecneyeHnss TEXHUYECKON BO3MOXHOCTU), MOYTOBLIM
OTNpaBneHneM, a Takke [MOCPeACTBOM JIMYHOro obpalleHus 3a nonyvYeHuem
MyHuUMnansHon ycnyrm B MHoroyHKLMoHansHoOM LeHTpe (ganee - MOL).

63. MNpu obpalleHnn 3a NonyyYeHMeM MyHUUMNAnbHOW ycnyrnm vepes EauHbIn
noptan rocygapCTBEHHbIX W MyHuUMNanbHbIX ycnyr (PYHKUMIA) NpUMEHSEeTCH
3MEKTPOHHas noanuck B cootBeTcTBUM ¢ PegepanbHbiM 3akoHOM oT 06.04.2011

Ne 63-93 «O6 aneKTpoHHOW noanucuy.

64. lNpu npencraBneHnn 3asaBIEHUS B ANIEKTPOHHOM bopMe npencTaBuTenem
3aaBuUTENS, 4ENCTBYIOLWMM HA OCHOBAHUM LOBEPEHHOCTU, AOBEPEHHOCTb AOMKHA ObiThb
npeacrasneHa B (POpPMe 3MEKTPOHHOrO [AOKYMEHTa, MOAMNUCAHHOIO 351EeKTPOHHOM
NOAMNMCBIO0 YNONHOMOYEHHOIO Nnua, BblgasLwero (NognnucaBLLEero) JOBEPEHHOCTb.

65. [JOKyMeHTbl, aBnsaroLmMeca pesynbTatoM npeaoctaBfieHna MyHULUNansHOW
yCnyru, B BUAE 3IEKTPOHHOrO AOKYMEHTa HanpasnsalTcAa 3asBuTento yepes EavHbin
nopTan rocygapCTBeHHbIX U MyHUUMNanbHbIX ycnyr (pyHkumn) (nocne obecneyeHus
TEXHUYECKON BO3MOXHOCTH).

66. B cnyyae noctynneHus 3asBfeHNa U JOKYMEHTOB B 3f1EKTPOHHOW dhopme C
ncnonb3oBaHmeM EpguHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX WM MYHMUMMANbHbIX  YCIyr
(dbyHKUMIM) cheunanncT, OTBETCTBEHHbIN 3a NPUEM U pPEerucTpauuio LOKYMEHTOB,
NHOPMUPYET 3aABUTENS Yepes NUYHBLIN KaBUHET O perncTpaumm 3asaBneHns.

67. OpraHnsaums npegocTaBneHNs MyHUUMNAanbHON yCryrn ocyLecTBNAeTCs no
NPUHUMNY «OAHOro OkHa» Ha 6ase M®L| npu nuyHom obpalwieHun 3assutens (nNpu
Hann4Mm 3aKIOYEHHOro CornalleHus).

68. 3asBuTENsM NpeaocTaBnseTcs BO3MOXHOCTb 4S8 npeaBapuTesi.HON 3anmcu
Ha nogdayy 3asBneHus W [OOKYMEHTOB, HeobxoaumbiX Ana npeaocTaBneHns
MYHMULMNANbHON YCNyru.

69. [lpegBaputenbHass 3anuCb MOXET OCYLLEeCTBMATLCA  crnefyroLlwmmu
cnocobamu no BbIGoOpy 3asBUTENS:

1) npu nuyHom obpalieHnn 3aaBuTens B AOMUMHUCTPALMIO FTOPOLCKOro oKpyra
CtpexeBon, YnpasneHue;

2) no TenedoHy;

3) yepe3 ohmumnanbHbIN CalT OpraHOB MECTHOro camoynpasfieHUs TOPOACKOro
okpyra CtpexesoW: http://admstrj.ru.

70. Mpwn npeaBapuTenbHON 3anMcK 3asBUTENb COobLLaeT cneayowme aHHbIE:

1) anga usndeckoro nuua: aMmmnnuio, UMs, 0THECTBO (MPU HaANMYUK);

2) 4ns opuanyeckoro nuua: HammeHoBaHWe LPUANYECKOro NMuUa;

3) KOHTaKTHbI HOMEpP TenedoHa;

4) apgpec aneKTpoOHHOM NoYThbl (MpY HaNU4um);

5) xenaemble gaty v Bpems npeacraBreHns JOKYMEHTOB.

71. MNpegBaputenbHas 3anuMCb OCYLLECTBSETCS MyTEM BHECEHUSI YKa3aHHbIX
CcBeZleHUI B KHUTY 3anucu 3asBuTenen, Kotopas BeAeTCH Ha SNEKTPOHHbIX HOCUTENSIX.

72. 3assuTenio coobwalTca gata M BpeMs npuemMa OOKyMEHTOB, KabuHet
(OKHO) Nprema OOKYMEHTOB, B KOTOpble crieayeT obpaTtutbes. NMpn nmyHoM obpalueHunn
3a8BUTEN0  BbldaeTCAa  OOKYMEHT, MOATBepXAawwunh  3anucb.  3asaBuUTEnb,



3anucaBlLUMACA Ha npuvem 4Yepe3 oduvuManbHbIA  CalT OpPraHoB  MECTHOro
camoynpaBneHus ropoackoro okpyra CTpexeBoun, MOXET pacrnedaTaTb aHanor TasioHa-
NoATBEPXKAEHUS.

73. 3anucb 3asBUTENEn Ha onpefeneHHyr OaTy 3akaH4YuMBaeTCsl 3a CYyTKUM 0
HaCTynneHus 3Ton AaThbl.

74. MNpwn ocyuwiecTBNeHnn npenBapuTenbHON 3anucn 3asiBuTtesnb B 06s13aTenbHOM
nopsgke MHMOpMUPYeTCs O TOM, YTO npeaBapuUTeNbHAa 3anucb aHHynupyeTca B
Cnyyae ero HesdBKM NO UCTEYEHUM NATHaAuaTb MUHYT C Ha3Ha4YeHHOro BPEMEHU
npuema.

75. 3agButensam, 3anucaBlLUMMCS Ha NpuemM vepes3 ouumanbHbI CauT OpraHoB
MECTHOro camoynpasneHus ropoackoro okpyra CTpexxeBou, 3a TpU KaneHaapHbIX OHSA
00 NpyemMa OTnpaBnsieTCd HanOMUHAHWE Ha yKa3aHHbIN agpec 3NEKTPOHHOW MOYTbl O
aate, BpeMeHM W MecTe npuema, a Takke uHdopmaums o6 aHHynMpoBaHuK
npenBapuTenibHOM 3anucu B Crydae HesABKM MO UCTEYEeHUUM nNATHaguatM MUHYT C
Ha3Ha4YeHHOro BpeMeHu npmema.

76. 3asButenb B nboe BpemMs BrpaBe OTKa3aTbCA OT NpeaBapuTeNibHOM
3anucu.

77. B oTcyTCcTBME 3asaBUTENENn, obpaTMBLUMXCA MO NpeaBapuTEribHOM 3anucw,
OCYLLIECTBNAETCA NpMeEM 3asaBuTENEn, 00paTUBLLMXCA B NOPSOKE Ovepean.

78. paduk nprvema (NpvemHoe BpeMmsi) 3asaBuTENEen Mo npeaBapuTeESbHON
3anMcu  ycTaHaBnNMBaEeTCH  HayarbHUKOM  YnpasreHns B 3aBUCMMOCTU  OT
WHTEHCMBHOCTM O0OpaLLEHUN.

78.1. 3asButenb uMMeeT BO3MOXHOCTb MOMyYeHUs WHdopMauunm o Xoae
npenocTaBneHns MyHuuunanbHon ycnyrn. MHdopmaums o xoae npenoctaBfeHus
MYHUUUNANbHOW YCNyru HanpaBnseTcsa 3adBUTENIO B CPOK, HE MpeBbILatoWnn OQHOro
paboyero AHA MNOCMe 3aBePLUEHUS BbINOMIHEHUS COOTBETCTBYIOLLErO OEWCTBUA, Ha
agpec O9neKTPOHHOW MOoYTbl WM C UCMNONb3oBaHMEM cpeacTs EauHoro nopTtana
rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHbIX  ycnyr (pyHkuun) (nocne obecneyeHus
TEXHUYECKON BO3MOXHOCTH).

Mpn npegocTaBneHUM MyHUUMMNANIBHOW YCIyrM B 9NEKTPOHHOW  hopme
3asaBUTENIO HanpaBnseTcs:

1) yBegomneHne O npuvemMe U perncTpaumm 3asBfneHns 1 OOKYMEHTOB,
HeobxoaMMbIX ANs NpeaoCTaBNeHNA MyHMLMNANbHOW YCyru;

2) yBeJOMIEHNE O pesyrnbTaTax pacCMOTPEHUS JOKYMEHTOB, HEOOXOANMbBIX ANns
npegocTaBneHns MyHULMNanNsHOM YCNyru;

3) yBedOMMEeHMe O BO3MOXHOCTM MNOMyYMTb pesynbTaT npeaocTaBneHus
MyHMUMNaAnbHOM  ycnyrm nmMbo  MOTMBMPOBAHHBLIM  OTKA3 B  NpeaocTaBneHun
MYHULUMNANbHOW YCAYTn.

[ll. CocTtaB, nocnegoBaTeNbHOCTb U CPOKM BbIMNOMHEHUA aAMUMHUCTPATUBHbIX
npouenyp, TpeboBaHWA K MNOPSOKY WX BbINOSIHEHUSA, B TOM 4ucne ocOoBeHHOCTU
BbIMOSIHEHNA aAMUHUCTPATMBHbLIX MNpoueayp B 3MEKTPOHHOW opme, a Takke
0COBEHHOCTN BbINONTHEHNSA aAMUHUCTPATMBHbIX Npoueayp B ML

79. [lpepocTtaBneHve MyHMUMNAnNbHOW YCryrn BKMAOYaeT B cebsa cnegyrowme
aAMWHUCTPaTUBHbIE NpoLeaypbl:

1) npuem 3asBneHMs MU [OOKYMEHTOB, HeobxoauMmbix LN NpeaocTaBneHus
MYHMLMMNANbHOW yCnyru;

2) paccMmoTpeHune 3asBNeHNa 1 NpeacTaBneHHbIX AOKYMEHTOB;

3) NpuHATUE pelleHns O npefocTasneHmm nMbo o6 oTkase B NpeaocTaBneHun
MYHMLMNANbHOWN yCnyru;

4) Bblgaya pesynbTaToB NpeaoCcTaBreHNss MyHUUMNanbHOM yCnyru.



Brok-cxema npegocTaBneHnst MyHULMNAnbHOW ycryru

80. bnok-cxema nocnegoBaTenbHOCTU OEWUCTBUW  NpW  NpefocTaBneHun
MyHUUMNAneHOM ycnyrn npeactasneHa B [llpunoxeHun 3 K AOMUHUCTPATUBHOMY
pernameHTy.

MNpuem 3asiBNEHUs W [OOKYMEHTOB, HeobGXoAWMbIX AN NpeaocTaBreHus
MYHULMNANbLHOW YCnyru

81. OcHoBaHueM p[nsi Hayana BbINOMHEHUA AAaHHOW aAMWHUCTPaTUBHOW
npoueaypbl ABNSETCA NocTynneHne B AOQMUHUCTPALNIO ropoacKkoro okpyra Ctpexesown
3asiBrneHns N OOKYMEHTOB, onpeaeneHHbIX  MyHKTOM 27 HacTosLero
AOMWHUCTPaATMBHOIO pernamMeHTa:

1) B xoge nu4HOro npuema 3aaBuTend (NpeacraBUTENsS  3adBUTENS)
cneynanucToM YnpasrieHusi, OTBETCTBEHHbIM 3a NpUeM 3asiBfieHNs o npefocTaBneHum
MYHULUMNANbHOW YCAYrn U AOKYMEHTOB;

2) n3 MoL, B TOM uyucne 3adBneHUs, MNOAMUCAHHOIO YMNOSIHOMOYEHHbIM
paboTHukoMm MOLL n ckpennenHoro nevatbto MOLL, ¢ npunoxeHnem 3asepeHHon MOLL
KOMMW KOMMJSIEKCHOrO 3arpoca 3asBUTENS, B Cllydae ecnu MyHuuunanbHas ycrnyra
yKasaHa B KOMMIIEKCHOM 3anpoce 3asiBuTens (Mpy Hanuynm 3akno4eHHOro cornatleHmns
¢ MoLl);

3) NOYTOBbLIM OTNPABNEHNEM;

4) B 9NeKTPOHHOW hopMe NocpeACcTBOM INEKTPOHHOW NOYThI;

5) B 9nekTpoHHOW opmMe C wucnonb3oBaHnem EguHoro noprtana
rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMNanbHbliX ycnyr (dpyHkumn) (nocne obecneyeHus
TEXHUYECKON BO3MOXHOCTN).

82. [llpyvem wn peructpaums 3asiBNeHUs O NpefocTaBfieHMM MYHULMMNAnNbHOM
ycriyrm WM npunaraeMbiXx K HeMy [JOKYMEHTOB OCYyLLeCTBMSeTca chneunanmcTtomM
AgmMuHUCTpaumm ropogckoro okpyra CtpexeBoun, OTBETCTBEHHbIM 3a NpUeM 3asBfeHns.

83. Cneunanuct  AgMuHUCTpaumn ropoacKoro oKpyra CtpexeBon,
OTBETCTBEHHbIN 3a NpueM 3asaBreHus, NpoBepsieT MpencTaBreHHoe 3asBrieHne Wt
npunaraemble K HeMy [OKYMEHTbl, a TaKkKe OCYLEeCTBNSeT CBepKy Komnun
npeacTaBneHHbIX JOKYMEHTOB C UX OpuUrMHanamu.

84. Cneunanuct  AgMUHUCTpaLMn ropogckoro  okpyra  CtpexeBow,
OTBETCTBEHHbIM 3a nNpueM 3adBfeHus, OCYLeCTBMSeT [MpuUeM U perncTpauuio
3a8BreHnss O NpefocTaBleHUN MYHULMMAanbHOW YCIyrm v npunaraembiX K Hemy
OOKYMEHTOB No onuncu. Konus onnucu ¢ oTMETKON O AaTe npyemMa ykasaHHbIX 3a8BreHus
N OOKYMEHTOB:

npy NMM4YHOM NpUEME - B ileHb NpMemMa Bpy4yaeTcs 3asBUTENIO;

npu HanpaeneHun 3asiBrieHNa NOYTOBbIM OTMpPaBfeHNeM - B AeHb perncrpauum
3a8BNeHNs HanpaBnseTcsd 3asdABUTEN0 3akasHblM MOYTOBbIM  OTNpPaBfeHNEM C
yBeOMIIEHNEM O BpYyYEHUU;

npyv HanpasfeHUN 3asiBIIEHUS B 3NEKTPOHHOW dhopMe - B AeHb perncrpauuu
3asBNEHNs HaNpaBnseTCs 3asiBUTENIO Yepe3 NUYHbIN KabuHeT 3aaBuTens Ha EguvHom
nopTane rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbLIX YCIyr (PYyHKLUNRA).

85. [lpopomkuTtenbHOCTL M (MNKW)  MakCUMaribHbIA  CPOK  BbIMNOSHEHUS
afMWUHNCTPATUBHOIO AENCTBUS MO NpUeMy 1 pernctpawmm 3asBneHnsa 1 npunaraemblx K
HEeMY JOKYMEHTOB He [JOSMKHbI NpeBbIWaTh NATHaALaTN MUHYT.

86. He nosgHee pgHA perucTpauun, 3asiBieHWe W npunaraemble K Hemy
OOKYMeHTbl HanpasnsawTca Mapy ropogckoro okpyra CTpexeBov ANs BU3NPOBaHUSA,
nocrne BU3NPOBaHWSA, B YnpasneHne B TedyeHue OOHOro pabovero OHA CO AHS
pernctpauuu, crneumanucty oTBETCTBEHHOMY 3a pacCMOTPEHME 3asiBfieHNd O Bblade



paspeLLeHns Ha npoeefeHne paboT No CO34aHMI0 UCKYCCTBEHHOMO 3eMENIbHOro yvacTka
(manee — cneumanucT, OTBETCTBEHHbIN 3a NOATOTOBKY AOKYMEHTOB).

87. PesynbTaTOM agMWHUCTPATUBHOM Mpouenypbl SBRSEeTCA MNpueM U
pernctpauus 3asBreHnst n NnpeacTaBfeHHbIX JOKYMEHTOB U nepefada ux cneumanucty,
OTBETCTBEHHOMY 3a NOAroTOBKY JOKYMEHTOB.

88. MakcumarnbeHbIh CPOK BbIMNOSIHEHNA aAMUHUCTPATUBHOM npouenypbl He
OO0JDKEH NpeBblwaTh 04MH paboynin 4eHb C MOMEHTa NOCTYNEHNS 3asBNEHNS.

PaCCMOTpeHMe 3adaBleHnAa n npeactaB/i€HHbIX JOKYMEHTOB

89. OcHoBaHMeM [Ons pacCMOTPEHUA 3asiBfieHust W npeacTaBreHHbIX
OOKYMEHTOB $BNSAETCA MNOCTYNMeHWe 3asBfneHus W MnpeacTaBneHHbIX [OOKYMEHTOB
cneynanucTy, OTBETCTBEHHOMY 3a NOArOTOBKY AOKYMEHTOB.

90. CrneuuanncT, OTBETCTBEHHbIA 3a MOArOTOBKY [AOKYMEHTOB, NpoBepsieT
KOMMMNEKTHOCTb NPeACTaBreHHbIX JOKYMEHTOB B TeYEeHNe ogHOro paboyero aHsa co AHA
nonyvyeHus 3asBneHnsa N npeacTaBneHHbIX JOKYMEHTOB.

91. B cnyvae, ecnu 3asiBUTErNEeM npeacTtaBrieH NosiHbIM NakeT JOKYMEHTOB B
COOTBETCTBUM C TpeboBaHMsMU NyHKTOB 27 AOMWHUCTPATMBHOINO perfamMeHTa,
cneunanucT, OTBETCTBEHHbIN 3a MNOAMOTOBKY [OOKYMEHTOB, MpOBepsieT Hanuyve
OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MNyHKTe 27 AOMUHUCTPATMBHOIO perfameHTa, KoTopble
NpegocTaBNATCA 3asiBUTENEM.

B cnyyae HenpeactaBneHus  OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B  NyHKTe 27
AOMWHUCTPATMBHOIO perriameHTa, Ccneuvanuct, OTBETCTBEHHbIN 3a MNOLrOTOBKY
OOKYMEHTOB, NepexoauT K noaroToBke pelwleHns o6 oTkase B NpefocTaBreHuu
MYHUUUNANbHOW YCAyrn.

92. PesynbTaTtomM agMUHUCTPaATUBHOM NpoLueaypbl ABASETCHA NpoBepka naketa
OOKYMEHTOB Ha KOMMMEKTHOCTb M COOTBETCTBYKOWee TpeboBaHNAM MNyHKTOB 27
AOMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa.

93. MakcumarnbHbIA CPOK BbIMOSIHEHUS aAMWHUCTPATUBHOW npoueaypbl He
OOSDKEH npeBblWaTb ofHOro pabovero OHA CO OHA MOMNYYEHUs CheumanmncToM,
OTBETCTBEHHbIM 32 MOLrOTOBKY [OOKYMEHTOB, 3adBfeHus W npeacTaBrieHHbIX
OOKYMEHTOB.

MpuHATHE peweHnss O Bblgade unu o6 OTkase B Bblgave paspelleHnsd Ha
nposeaeHne paboT No Co34aHUI0 UCKYCCTBEHHOIO 3€MeNbHOro yyacTka

94. OcHoBaHveM [fia Havana agMUHUCTPATMBHOW Mpoueaypbl SBNSETCS
NOCTynneHne  3asBreHMss W MpPeAcTaBfeHHblX  JOKYMEHTOB  Creumanucry,
OTBETCTBEHHOMY 3a NOArOTOBKY JOKYMEHTOB.

95. CrneuvanucT, OTBETCTBEHHbIN 3a MNOArOTOBKY [OKYMEHTOB, B [JeHb
Nony4YeHNss [OOKYMEHTOB, MpOBepsieT WX Ha Hanuyne OCHOBaHMW Ansd oTkasa B
NpeaoCTaBneHNNn  MyHUUMMAaNbHOW  yCcnyru, npefyCMOTPEHHbIX  NyHKToM 37
AZMWHUCTPATUBHOIO pernameHTa.

96. [lpun Hanuumm nGOro M3 OCHOBaHWW ANs OTKa3a B MNpedoCTaBleHuM
MYHUUMNANbHOW YCMyrn cneunannct, OTBETCTBEHHbIN 3a MNOATOTOBKY [OKYMEHTOB,
FOTOBWUT MPOEKT peLleHns 06 oTkase B NpegocTaBNeHMn MyHULMNANbHOW YCryru.

97. [Tlpn oOTCyTCTBMM OCHOBaHMW AONA  OTKasa B  NpefocTaBleHum
MYHUUMMNANbHOW YCryrn CrneumManncT, OTBETCTBEHHbIW 3a MOAroTOBKY [AOKYMEHTOB,
odopMnsAeT paspelleHMe Ha npoBefeHue paboT Mo COo3[4aHUK  MCKYCCTBEHHOrO
3eMernbHOoro yyacTka.

98. Cneumanuct, OTBETCTBEHHbIN 3a MNOArOTOBKY [OKYMEHTOB, Hanpasnset
AOKYMEHT, odpopMnsaoWmne OAHO U3 TMPUHATBLIX pPELUeHUW, Ha CcornacoBaHve u
noanucaHne Mapom ropogckoro okpyra CTpexeBon B YCTaHOBMEHHOM rMopsake B
TeyeHue ogHoro paboyero AHA CO OHSA NPOBEPKWM MOJTyYEHHOro naketa AOKYMEHTOB Ha



MX MNOMHOTY U NPaBUIbHOCTb.

99. TloagnucaHHbIn  Mapom ropogckoro okpyra CTpexeBon [OOKYMEHT,
odopmMmnisoLMe OOHO U3 MPUHATBLIX PELUeHU, PerncTpupyeTca B CPOK He nosgHee
ogHoro paboyero pAHA C gathl  noagnMcaHMst M nNepegaeTcs  cneumanucry,
OTBETCTBEHHOMY 3a NOAroTOBKY JOKYMEHTOB.

100. PesynbTaToM agMWHUCTPATMBHOW npoueaypbl SBASETCA MNOAroTOBKa WU
pernctpauus LOOKYMeHTa, O(OpPMIISIOLLEro pelleHne: paspelleHue Ha npoBedeHue
paboT No CO34aHMI0 UCKYCCTBEHHOMO 3eMeNbHOro yyacTtka, nimbo pelweHne o6 oTkase B
npegocTaBneHn MyHULMNANsLHOW YCIyTin.

101. MakcmanbHbI CPOK BbINOMHEHUS agMUHUCTPATUBHOW npoueaypbl He
npeBbllWaeT AByX paboumx gHEn Co AHS MOCTYNNEeHUs 3asBNeHNa U NpeacTaBreHHbIX
OOKYMEHTOB crneuuanucty, OTBETCTBEHHOMY 3a NOArOTOBKY OKYMEHTOB.

Bblgava pesynbtaTa NpeaocTaBneHns MyHULMnanbHOM ycryrm

102. OcHoBaHMeM AnNs Havana agMWHUCTPATMBHOW Mpouenypbl sBnsieTcs
nony4yeHne cneunannucTom, OTBETCTBEHHbLIM 3@ NOArOTOBKY AOKYMEHTOB, MOANMCAHHOIO
N 3aperMcTpmpoBaHHOro JOKYMeHTa, OOPMASIOLWEro O4HO U3 NPUHSATBLIX PELUEHUN.

103. T[locne nonyyYyeHUs NOLMUCAHHOMO WU 3aPEerMcTPMPOBAHHOIO peLueHust O
npeaocTaBneHNn MyHUUUNANLHOM YCNyru, cneunanuct, OTBETCTBEHHbIN 3@ NOATOTOBKY
OOKYMEHTOB, B TedeHue ogHoro paboyero gHa co AHa nognucaHma Mapom ropoackoro
okpyra CTpexeBOoM COOTBETCTBYIOLLEro [OOKYMEHTa WHMOPMUPYET 3asBuTens o
MPUHATOM PELLEHMM MO ANEKTPOHHOW NoYTe (eCnM OHa yKa3aHa 3asBuTenem u npocbba
0 TakoMm crnocobe yBeLOMIIEHUSI COOEPXKUTCA B 3adBNEHUN), Yepes NNYHbIN KabnHeT Ha
EgovHom nopTtarne rocygapCTBEHHbIX Y MyHULMNANbHbBIX YCNyr (PYHKUNIA).

104. Bblgadya  pesynbTarta  NpefoCTaBfeHuss  MyHUUMNanbHOW  ycnyrm
OCYLLIECTBNAETCA He Mo3gHee Tpex KaneHaapHblX AHEeW co AHs nognucaHna Mapom
ropogckoro okpyra CTpexeBoW [OKYMeHTa, O(OpMNSAILWEro pelleHne, Crnocobom,
YyKa3aHHbIM 3asBuMTENEeM Mpu nogaye 3asBrneHuss U HeoOXOAMMbIX [OKYMEHTOB Ha
nony4yeHne MyHuLmMnanbHOW ycrnyrn, B TOM Yucne:

npv Nu4HOM obpalleHnn B YnpasrneHue;

npu nn4Hom obpaweHmn B MOL;

nocpeacTBOM MOYTOBOrO OTMPAaBEHUA Ha agpec 3asBuUTEnNs, YKas3aHHbI B
3aaBneHuu;

yepe3 nNuU4YHbIN  KabmHeT Ha EgMHOM nopTtane  rocygapCTBEHHbIX WU
MYHUUMNANbHbIX yCnyr (yHKUMNA).

V. ®opMbl KOHTPONSA 3a UCNOMNHEHMEM AOMUHUCTPATUBHOIO pernaMmeHTa

MopsaoK OCYLLIECTBIIEHNS TEKYLLLErO KOHTPOMS 3@ COOMOAEHMEM U UCMONHEHNEM
OTBETCTBEHHbIMW  [OIMKHOCTHBIMW  NULAMW  MONIOXKEHUN  agMUHUCTPATUBHOIO
pernaMeHTa 1 UHbIX HOPMaTMBHbIX NPABOBbLIX AKTOB, YCTaHaBNMBaLWMNX TpeboBaHUSA K
NpeaoCcTaBnNEHNIO MyHULMNANbHOW YCIYTK, a Takke NPUHATUEM UMW peLLeHNIA

105. TeKywnin KOHTPONb 3a COOMAEHNEM W UCMOMHEHWEM MNOMOXEHUN
AOMUHUCTPATMBHOIO  perfameHTa U WUHbIX  HOPMAaTUBHbLIX MPaBOBbIX  aKTOB,
yCTaHaBnmBawwmux TpeboBaHMa K NPeaoCTaBfEHUIO  MyHUUUNANbHOW  yChyru,
OCYLLIeCTBNAETCHA HaYarbHUKOM YNpaBreHus.

106. [llopsgok OCYyLWeCTBNEHNA TeKyLWero KOHTpoNns 3a cobnogeHnem u
NCNOSTHEHNEM OTBETCTBEHHbIMU AOIMKHOCTHBLIMM nmuamm NONOXEeHUN
AOMWHUCTPATMBHOIO  perflamMeHTa M WHbIX  HOPMAaTMBHbLIX MPaBOBbIX  aKTOB,
yCTaHaBnmBalowux TpeboBaHns K NpegoCTaBNeHUIo MyHULUMNANbLHOW YCnyru, a Takke
NPUHATUEM UMW pPELUEeHWW, OCYLIeCTBNAeTcs B  MOpsiake, YCTAHOBIIEHHOM



noctaHosrneHnem AgmuHucTpauuu ropoackoro okpyra Crtpexeson ot 02.04.2014 Ne
247 «O6 yTtBepxaeHun [lopsgka OCyLWEeCTBNEHUS KOHTPOMA MOMHOTbI M KayecTBa
npegocTaBneHns MYHULUMNANbHbIX ycnyr n cobntoaenHus NONOXEHUN
aAMUHUCTPATUBHLIX pPerfnamMeHTOB MpeaoCTaBfeHnd MyHUUMNanbHbIX  YCAyr Ha
TeppuTopun ropoackoro okpyra Ctpexeson».

Mopsigok W NEepuoaMHHOCTb  OCYLLECTBIEHUSI MMaHOBbIX W BHEMMAHOBbIX
NPOBEPOK MONHOThLI U Ka4YecTBa NpeaoCcTaBNeHUs MyHUUMNANbHOW yCnyri, B TOM Yncre
NOpsiAOK W OpMbl  KOHTPOMS 3a MOMHOTOM W Ka4yeCTBOM MNpefocTaBrieHus
MYHULMNANbLHOW yCnyru

107. KoHTposib 3a MOSIHOTOM M Ka4yeCTBOM MNpefoCTaBreHus MyHUUMnanbHOM
ycryru ocyliecTtensieTcs B popmax:

1) npoBeaeHNa NPOBEPOK,;

2) paccmoTpeHus xanob 3assutenen Ha genctena (6espenctene) AOMKHOCTHBIX
nuy, AOMUHUCTpauUMK ropoAdckoro okpyra CTpexeBow, MyHMUMNAnbHbIX CryXaliux,
OTBETCTBEHHbIX 3a NpeoCcTaBNeHne MyHUUMNansHOW yCryri.

108. B wuendx OCYyLLeCTBMEHUS KOHTPOSIA 3a MOSMIHOTOM W Ka4yeCTBOM
npegocTaBneHns MyHUUMNanbHOW YCryrn MNpoOBOOATCHA MNIIaHOBble U BHEMNNaHOBbLIE
npoBepkn. [llopsagok M NEepUOAMYHOCTb  OCYLLECTBAEHUA  MNIIAHOBbLIX  NPOBEPOK
yCTaHaBnMBaeTcs nnaHoM paboTbl AAMUHUCTPaUUKM ropoackoro okpyra CTpexeBow.
Mpn npoBepke paccmaTpMBalOTCA BCE BOMPOCHI, CBs3aHHble C MpeaoCTaBrEHUEM
MYHULUMMNANbHON yCcnyru (KOMMeKCHbIE NPOBEPKN), NN OTAESNbHBIA BONPOC, CBA3AHHbIV
C npenocTaBfieHneM MyHULMNanbHOW ycnyrn (Tematunyeckme nposepkun). lNMpoBepka
TaKKe MOXeT NPOBOANTLCSA NO KOHKPETHON Xanobe 3asBuTens.

109. BHennaHoBble MPOBEPKU MPOBOOATCA B CBA3WN C MPOBEPKOM YyCTpaHEeHUA
paHee BbISIBIIEHHbIX HapyLleHnin AOMUHUCTPATMBHOIO perfiaMmeHTa, a Takke B crnydae
nonyyeHust xano® 3aaButenen Ha pgencteusa (6e3gencTBrve) AOSMKHOCTHLIX Nny,
AoMnHucTpaumm ropogckoro okpyra Crtpexesour, YnpasneHusi, MyHUUUNANbHbIX
cnyatumx.

110. PesynbTaTbl NPOBEPKN OPOPMAAIOTCA B BUAE akTa NPOBEPKU, B KOTOPOM
YKa3bIBaOTCA BbISIBIEHHbIE HEQOCTATKM N NPEASIOKEHUS NO UX YCTPAHEHNIO.

OTBETCTBEHHOCTb  AOSMKHOCTHbIX  Nuy, opraHa, npefocTaBnsAoLWwero
MYHUUMNANbHYIO YCnyry, 3a peleHns n aencteusa (6esgenctsue), npuHMMaemble
(ocylecTBnsieMble) UMW B XoAe NPefoCTaBleHnss MyHUUMNansHon ycnyru

111. Tlo pesynbTaTtaMm nMpPOBELEHHbIX TMNPOBEPOK, B Cryyae BbIABIEHNA
HapylweHnn cobnoaeHnss NonoXeHnn AOMUHUCTPATUBHOIO perfamMeHTa, BUMHOBHbIE
OOIMKHOCTHbIE  nuua  AgMUHUCTpauun  ropoackoro okpyra CTpexeBoW  HecyT
nepcoHanbHyl0 OTBETCTBEHHOCTb 3a peweHus wn  genctsna  (b6esgencreue),
npUHMMaeMble B Xo4e nNpeaocTaBfieHNa MyHULMNANbHOW YCIyru.

112. [llepcoHanbHaa OTBETCTBEHHOCTb [OMMKHOCTHbIX nuy AaMUHUCTpaumu
ropofckoro okpyra CTpexeBon 3akpennsietcss B A0SMKHOCTHbIX MHCTPYKUMSX B
cooTBeTCcTBUM C TpeboBaHuaAMM 3akoHopaTenbcTBa Poccuiickon depepaumm m
3akoHogaTtenbcTBa ToMckom obnacTu.

lMonoxeHus, xapakTepusytowme TpeboBaHMsa K Nopsaky n opMam KOHTpons 3a
npeaocTaBneHnemM MyHULMNANbHOM YCNyrM, B TOM YUCIe CO CTOPOHbI rpakaaH, KX
obbeanHEeHU N opraHnsaummn

113. KoHTposib 3a npegocrasfieHNEM MYHULMMNANbHOW YCNyrn, B TOM YuCIie CO
CTOPOHbI rpaXgaH, Ux obbeauHEHUNn N opraHM3aunin, OCyLLEeCTBRSETCS NOCpeacTBOM



nybnukaumm cBegeHun O JedATenbHOCTM  AAMWHUCTPauUMM TOPOACKOro  OKpyra
CTtpexeBou npu npegocTaBneHnm MyHUUUNansLHOM ycnyrn, NonydyeHns rpaxgaHamm, mx
006begMHEHUAMM U OpraHM3aumMs MU aKkTyanbHOW, NOMHOW M LOCTOBEPHON MHOpMauun
0 rnopsgke npegocTaBneHns MyHUUMNanbHOM ycryrm n obecrneyeHns BO3MOXHOCTU
pocygebHoro (BHecyaebHoro) paccmMoTpeHms xanob.

V. OocynebHbii (BHeCyaebHbIM) nopsagok obGxanoBaHusa pelleHuin n OEenNCTBUK
(6e3penctBus) opraHa, npefocTaBnsAlWEro MyHuuunanbHyw  ycnyry, MOL,
opraHu3auun, ykasaHHblx B Yactn 1.1 ctaten 16 ®egepansbHOro sakoHa

oT 27.07.2010 Ne 210-9®3 «O6 opraHmsaumm npeaocTaBneHnsa rocygapCTBEHHbIX
N MyHULMNANbHBIX YCAYry», a Takke UX AOSPKHOCTHBIX NL, MyHUUUNANbHbBIX CAyXKaLuX,
paboTHMKOB

114. 3agButenb BnpaBe o06patTUTbCA C Xanobon Ha pelleHus U OencTBus
(6esgencTtBne) opraHa, NpedoCTaBNALWEro MyHUUMNANbHY YCRyry, AOMKHOCTHOrO
nvua opraHa, NpefocTaBnsAlLWEero MyHuUMnanbHYK ycnyry, nmbo MyHULMNanbHOro
cnyxauero, MoLl, paboTHnka MOL|, a Takke opraHnsaumini, NpeayCcMOTPEHHbIX

yactbto 1.1 ctatbn 16 ®epgepanbHoro 3akoHa Ne 210-d3, nnu mx paboTHMKOB
(nanee - xanob6a), B TOM 4Mcne B cneayoLwmx cny4vasx:

1) HapyweHune cpoka perucrpauum 3asBfneHus O  NpefocTaBrneHun
MyHULUMManbLHOW ycnyru, 3anpoca, ykasaHHoro B ctatbe 15.1 ®egeparnbHoOro 3akoHa

Ne 210-03;

2) HapylweHue cpoka npefocTaBneHus MyHuuunanbHoW ycnyrn. B ykaszaHHOM
cnyyae gocynebHoe (BHecyaebHoe) obxanoBaHue 3asiBUTENEM pPeELLUEHUA U OENCTBUI
(6espenctBus) MOL, paboTHnka MOLL Bo3amoxHO B criyvae, ecnu Ha MOLL, peweHns n
pencteus  (besgenctBne)  KOTOpPOro  oGXanyrTcd, BO3fOXeHa  (PyHKuus  no
NpeaoCTaBNEHNIO  MyHUUMNANbHOM ycnyrm B NONMHOM obbeme B Nopsdke,
onpegeneHHom YacTbio 1.3 ctatbn 16 PegepansHoro 3akoHa Ne 210-03;

3) TpeboBaHne y 3agBUTENs OOKYMEHTOB wnu  uHdopmauum  nunbo
OCYLLEeCTBNEHNS [OEeNCTBUW, npeacTaBfieHne UM OCYLLECTBIIEHME KOTOPbIX He
npegycMOTPEHO HOPMaTMBHbIMW  MpaBoOBbIMW  akTamu Poccuiickon ®Pepepauuu,
HOpMaTUBHbBIMW NMPaBoOBbIMK akTamu Tomckon obnactv, MyHUUUNanNbHbIMKU NPaBoOBbIMU
akTamu 4ns npegoCcTaBneHns MyHUUMNansHOW yCnyru;

4) oTka3 B npueme y 3asBUTENd [OKYMEHTOB, MpeaocTaBrieHne KOTOpbIX
npegycMOTPEHO HOPMaTMBHbIMW  MpaBoOBbIMW  akTamu Poccuiickon ®Pepepauuu,
HOpMaTUBHbBIMW NMPaBoOBbIMW akTamu Tomckon obnactvu, MyHUUUNanNbHbIMKU NPaBoOBbIMU
akTamu 4ns npegoCcTaBneHns MyHUUMNansHOW yCnyru;

5) oTka3 B npeoCcTaBrneHnm MyHUUUNansLHOM ycrnyrn, ecrnm OCHOBaHWUS OTKasa He
npeaycMoTpeHbl heaepanbHbIMM 3aKOHAaMU U NPUHATBIMA B COOTBETCTBUM C HUMU
WHBIMW HOpPMaTUBHBIMW MpaBoBbIMW akTamun Poccuiickon ®degepauun, 3akoHamn U
WHBIMW HOPMAaTMBHbIMM MPaBOBbIMM akTamy TomckorM obnactn, MyHUuMnanbHbIMU
npaBoBbIMW akTamu. B ykasaHHOM crnyvyae gocyaebHoe (BHecyaebHoe) obxanoBaHue
3aaBuTenem pelweHun n gencteun (besgencteunsa) MoLl, pabotHmka MOLL BO3MOXHO B
cnyyae, ecnu Ha MOL|, peweHns n gencteusa (6esnencTene) KoToporo obxanytTcs,
BO3M0OXeHa (PyHKUMS MO NpeaoCTaBAeHN0 MyHULMNANbHOW YCnyrn B NoSIHOM o6beme B
nopsiake, onpeaeneHHomM vacTtbto 1.3 ctatbn 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-93;

6) 3aTpeboBaHMe C 3asBUTENS NpUM NPESOCTaBlEHUN MYHULUMMANbHON YCRyru
nnatbl, He NpeaycCMOTPEHHOW HOPMAaTUBHbIMKM MNPaBOBbIMWM akTamun Poccumnckomn
depepaunmn, HopMaTUBHBIMU NPABOBbLIMK akTamu ToMcKor o6nacTu, MyHMLMNanbHbIMN
NpaBOBbLIMU akTamu;

7) oTKa3 opraHa, NpPegoCTaBMAKLWEro MyHUUUNANbHY YCIyry, AOMKHOCTHOMO
nuua opraHa, nNpefocraBnsaAwoWero MyHuuunaneHyo ycnyry, MOL|, pabotHuka MOL,
opraHusauun, npeaycMoTpeHHbIX YacTbto 1.1 ctatbn 16 degepanbHOro 3akoHa



Ne 210-®3, unm ux paboTHMKOB B MCNpaBieHUM OONYLLEHHbIX UMW OnevaTok u
ownboK B BblOAaHHbIX B pes3ynbTate npedocTaBneHns MyHUUUnanbHOW ycnyru
AOKyMeHTax nmbo HapylleHWe YyCTaHOBNEHHOro nyHktom 119  HacTosuiero
AOMUHUCTPATUBHOIO perfnaMmeHTa cpoka Takux ucnpasneHvin. B ykasaHHOM cnydae
aocynebHoe (BHecynebHoe) obOxanoBaHue 3asBUTENEM peleHun W OeWCTBUK
(6e3pencteus) MoOLl, pabotHuka ML BoamoxxHO B cnydae, ecnv Ha MOL, pelueHns n
aenctena  (6e3pencteBne) KOTOPOro  oGXanyktTcs, BO3fNOXeHa  yHKUMS  no
NpedocTaBneHnio  MyHUUMNanbHOM ycrnyrm B NONHOM obbeme B nopsgke,
onpegeneHHoMm YacTbto 1.3 ctatbn 16 PegepansHoro 3akoHa Ne 210-93;

8) HapylweHue cpoka unuM nopsgka Bbldayn [OOKYMEHTOB MO pesynbTaTam
nNpeaoCcTaBNeHNA MyHULMNANbHOW YCAYTu;

9) npuocTaHoBneHWe nNpefoCTaBfeHus  MyHUUUNAnbHOM  YCIyrn, ecrnu
OCHOBaHUSA NPUOCTAHOBMNEHUA He npeaycMoTpeHbl deaepanbHbIMM  3aKOHaMU 1
NPUHATBIMU B COOTBETCTBUM C HUMWU MHBbIMW HOPMAaTUBHbIMW MPAaBOBbLIMM aKTaMu
Poccuinickon ®depepauun, 3akoHamMm U UHBIMW HOPMATUBHBIMM MPaBOBLIMW aKTaMu
Tomckon obnactn, MyHUUMNANbHbLIMKM MPaBOBbIMW akTamn. B ykasaHHOM cnyvae
aocynebHoe (BHecyoebHoe) obOxanoBaHue 3asBUTENEM peleHun U OeWCTBUK
(6e3pencteus) MoOLl, paboTHuka ML BoamoxxHO B cnydae, ecnv Ha MOL, pelueHns n
aenctena  (6e3pencteBne) KOTOPOro  oGXanyktTcs, BO3fNOXeHa  yHKUMs  no
NpeaoCTaBNeHnio  MyHUUMNanbHOM ycrnyrm B NONMHOM obbeme B nopsgke,
onpegeneHHomMm YacTbto 1.3 ctatbn 16 PegepansHoro 3akoHa Ne 210-93;

10) TpeboBaHue y 3asBUTENS NpWU NPeaoCTaBfEHUN MYHULMNANbHOW YCnyru
OOKYMEHTOB unu mHdopMaumm, OoTCyTCTBME U (MNN) HEAOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX HE
yKasblBanucb npu nepBoHavyanbHOM OTKa3e B npuemMe LOKYMEHTOB, HeobxoaMMbIx Ans
npeaocTaBneHna MyHUUMNanbHOM ycnyrn, nubo B NpeaocTaBfNeHUun MyHUUunanbHOW
YCNyru, 3a UCKITOYEHWEM CryyaeB, NpeayCMOTPEHHbIX NMyHKTOM 4 yactu 1 ctatbn 7
depepanbHoro 3akoHa Ne 210-93. B ykaszaHHOM cnyyae pocynebHoe (BHecygnebHoe)
obxanosaHue 3asBuTenem peweHnn n gencteun (6esgencrtensa) MOL], paboTHuka
MoL Bo3moxHO B crniyyae, ecnm Ha MOLU, pewenusa u pgencrteua (6esgencreue)
KOTOpPOro oGxanytTcs, BO3MNOXeHa (PyHKUMS Mo NpefocTaBieHUI0 COOTBETCTBYHOLLNX
MyHUUMNAnNbHbIX YCryr B NOIHOM 06beme B nopsiake, onpegerieHHoM yacTbio 1.3

ctaTbh 16 ®egepanbHoro 3akoHa Ne 210-93.

115. Xanoba Ha peweHuna wn pgenctBus  (6espenctene)  opraHa,
NpedoCTaBNALWeEro  MyHUUMNanbHYO  yCcryry, [AOSMKHOCTHOMO  fvua  opraHa,
NpeaoCTaBNAWEro  MyHAUMNANbHYO  YCRyry,  MYHUMUMMANbHOIO  CRyXallero,
pyKOBOAUTENA oOpraHa, npedoCTaBnsAoWero MyHuUMNanbHYK ycnyry, nogaetca B
MMCbMEHHON popme Ha OymMaxHOM HocuTene, B 3NeKTPOHHOM dopme B OpraH,
NpeaoCcTaBNALLMA MYHULMNAIBLHYIO YCYry, N MOXET ObITb HanpasneHa (nogaxa):

1) no no4yte (nNo agpecy, YykasaHHOMY B npunoxeHun 1 K HacToswemy
AOMUHUCTPATUBHOMY perfameHTy);

2) yepes ML (npn HanMyMM 3akNKOYEHHOro cornatleHns);

3) yepes3 ohmumnanbHbIN CanT OpraHoB MECTHOrO camMoynpaBfieHUsI TOPOACKOro
okpyra CrTpexeBoun: http://admstrj.ru (B pasgene «Hacenenuo»/ «WHTepHeT-
npuemMHas»);

4) c wucnonb3oBaHnem EguHoOro noprtana (Npy  HanMuMmM  TEXHUYECKOW
BO3MOXHOCTH);

5) B xoQe NUYHOro npuema 3asaButens.

116. XXanoba gomkHa cogepxaTb:

1) HaumeHOBaHWEe opraHa, nNpPeaoCTaBMAILWEr0 MYHALMNANbHYO  YCNyry,
OOSDKHOCTHOIrO Nuua opraHa, npefoCcTaBraloWwero MyHUUMnanbHy ycnyry, nmbo
MyHMUMNanbHOroO cnyxawero, M®L, ero pykosogutena wu (mnun) paboTHUKAE,
opraHusauun, npeaycMoTpeHHbIX YacTbto 1.1 ctatbn 16 PegepanbHOro 3akoHa

Ne 210-93, ux pykoBogutenerm u (unu) paboOTHUKOB, peLLeHUs U OenCTBUS



(6e3pencTBme) KOTOpbIX 06XanylTes;

2) hamunuio, M4, OT4YECTBO (MOCneaHee - NpyU Hanuyuu), cBegeHns O MecTe
XUTENbCTBa 3aaBuUTENs - hmnsmyeckoro nuua nmbo HaMMeHOBaHWe, CBEAEHNA O MecTe
HaxoXOeHns 3aaBUTENS - IOPUAMYECKOrO Nuua, a Takke Homep (Homepa) KOHTaKTHOro
TenedoHa, agpec (agpeca) afeKTPOHHOM NoYThl (MPY HaNUYMKM) U NOYTOBbLIM agpec, Mno
KOTOPbIM AOMMKEH BbITb HanpaBneH OTBET 3asBUTENIO;

3) cBegeHna o6 obxanyemblx pelleHusix n aencteusax (6esgenctsnn) oprawa,
NpedoCTaBNALWEro  MyHUUMNAanbHYO  yCcryry, AOfMKHOCTHOMO  fvua  opraHa,
NpeaoCTaBNAOWEro  MyHUUMNanbHyto  ycnyry, numbo  rocygapCTBEHHOro  Mnu
MYHULUMNANbHOro cnyxaktuero, ML, paboTHuKa ML, opraHusaumn,
npegycMOTpeHHbIX YacTtbio 1.1 ctaten 16 PepepanbHoro 3akoHa Ne 210-P3, ux
pabOTHUKOB,

4) poBOAbl, HA OCHOBaHMM KOTOPbIX 3asiBUTENb HE COrnaceH C peLleHnemM u
nencrtenem (6esgenctenemM) opraHa, NPeaoCTaBASOWEro MyHUUUNANbHYK YCnyry,
OOSDKHOCTHOIMO Nnua opraHa, nNpefoCTaBnsAloWEero MyHUUMNanbHylo ycnyry, nmbo
MYHULUMNANbHOro cnyxaktuero, ML, paboTHuKa M®L, opraHusaumn,
npegycMOTpeHHbIX YacTtbio 1.1 ctatbn 16 PepepanbHoro 3akoHa Ne 210-P3, ux
paboTHMkoB. 3asBuTtenem MoryT ObiTb npeAacTaBneHbl OOKYMEHTbl (Mpu Hanuuun),
noATBepXxaatoLime AoBOAbI 3aaBUTENS, NMBO X Konuu.

117. XXanoba moxeT bbITb HanpaBneHa:

1) HavanbHUKy YnpaBneHust Ha gencTteus (6e3genctene) AOMKHOCTHLIX NvL U
YnpaBneHnsa, a TakKKe MpPUHUMaeMble WMU peLleHns npu npefocTaBreHum
MYHULMNANbHON yCnyru;

2) 3amecTtutento Mapa ropofcKkoro okpyra no 9KOHOMMKE M MHaHCaM Ha
aenctena (6esgenctene) YnpasneHnd, HadanbHMka YNpaBneHus, OSPKHOCTHbIX N1l U1
MyHMUMNANbHBIX — CAYXawux, a Takke [MpvHMMaemMble UMK  peleHna  npu
NpeaoCcTaBNeHNN MyHULMNANBHON yCNyru;

3) Moapy ropogckoro okpyra CrtpexeBon Ha pfeunctsua (6esgencraume)
3amectutena Mapa ropoackoro Okpyra MnoO 3KOHOMUMKE W (DUHAHCaM, HadanbHuKa
YnpaBneHusa, [OSMKHOCTHLIX NWUL WU MyHUUMNAMNbHbIX criyXawmx AZMUHUCTpaLMK
ropoackoro okpyra CtpexxeBon npu NnpeaocTaBneHnn MyHULMNanbHOW YCyru;

4) pykoBogutento MOL| Ha peweHna u gencteus (6espencrtene) paboTHMKa
aToro MoLl;

5) vyypeguntenio MOL wvnm  JOMKHOCTHOMY  nuuy,  YNOSAHOMOYEHHOMY
HOPMaTMBHbLIM MNPaBOBbIM akTOM ToMCKOM oOOnactm Ha peweHns u OencTeBus
(6e3penctene) MOL;

6) pykoBOAUTENAM OpraHu3auun, npenycMOTPeHHbIX YacTtbio 1.1 crtatbum 16
depnepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, Ha peweHus wn gencteus (6esgencrTene)
pabOTHNKOB 3TUX OpraHM3aLmin.

118. YKanoba noanexut obasaTenbHOW perncTpaumm B TedeHue Tpex OHEen C
MOMEHTa MOCTYNMEHNS B OpraH, NpPeaoCTaBnaoWnin MyHMumnanbHyto ycnyry. B aeHb
perncTpauumn >xanoba HanpaBnseTCA pPYKOBOOAMTENO oOpraHa, npeaocTaBnsAoLLEero
MYHMLUMNANbHYIO yCryry, NOcne 4Yero He nosgHee ogHoro paboyero gHA nepefaeTcs Ha
paccMoTpeHne OOMKHOCTHOMY nuuy, HageNeHHOMY NOSTHOMOYMAMM MO PACCMOTPEHUIO
xanob.

119. XXanoba noanexunT paccCMOTPEHUNIO B TeYyeHne NaTtHaguaTtu pabounx gHemn
CO OHSA ee permctpaumu, a B criydae obxanoBaHus oTkasa opraHa, NpefoCTaBnAsoLWero
MyHUUMNanbHyo ycnyry, MOL| opraH1sauun, npegyCMOTPEHHbIX YacTbto 1.1 ctatbn 16
®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, B npueme [OKyMEHTOB Yy 3asButens nubo B
ncnpaeneHnn [OonyLleHHbIX oneyaTok M owubok wmnu B criydyae obxanosaHus
HapyLeHNs1 YCTaHOBIIEHHOIO CPOKa TaKMX WUCNPaBMEHWA - B TeYeHue natu paboumx
OHEWN CO OHS ee permcTpauunn.

120. Tllo pesynbTataM pacCMOTPEHUs Xanobbl NpuHUMaETCsa OQ4HO U3



cneayowmnx peLleHni:

1) xanoba ypoBneTBopsieTcsl, B TOM 4ucrne B ¢OpmMe OTMEHbl MNPUHATOro
peLUeHns, UCnpaBneHnsa OONYyLLEHHbIX onevyaTok U ownboK B BblAaHHbIX B pe3ynbtarte
npedocTaBneHna  MyHUMUMManbHOW  yCnyru [OOKyMeHTaX, BoO3BpaTta 3asdABUTEro
OEHEeXHbIX CpeacTB, B3WMMaHWE KOTOPbIX He nNpedyCMOTPEHO HOPMaTUBHbLIMU
npaBoBbIMK akTamu Poccuickon degepauuun, HOPMATUBHBLIMU NPAaBOBbIMW aKTaMu
Tomckon obnactn, MyHMLMNanbHbIMN NPaBOBbIMU aKTaMu;

2) B y4OBMETBOPEHUN Xanobbl 0TKa3biBaeTCs.

121. He nosgHee gHsA, cnegyowero 3a AHEM MPUHATUS peLleHus], YKa3aHHOro B
nyHkTe 120 HacTosiwero AQMUHUCTPATUBHOIO perfiameHTa, 3asiBUTEN0 B NMUCbMEHHOW
dopmMe M N0 KenaHuw 3asaBUTENd B 3NEKTPOHHOM (opmMe HanpasnseTcd
MOTUBMPOBAaHHbLIN OTBET O pe3yrbTaTaXx pacCMOTPEHUS Xanoobl.

122. B cnyyae npusHaHus xanobbl nognexaiien  yaoBNeTBOPEHMIO
opraHusyeTcss paboTa MO BOCCTAHOBMEHMIO HapyLUEHHbIX MNpaB 3asBUTENd, a TakKke
NHble MePONPUATUSA, HaNpaBfieHHbIEe Ha YCTPaHeHWEe BbISIBIIEHHbIX HAPYLUEHUM.

123. MNMpwn ycTpaHeHUN BbISBNEHHbIX HAPYLUEHUN, BOCCTAHOBIIEHUN HAPYLUEHHbIX
npaB 3asiBUTENs CPOKM BbIMNOMHEHUS aAMUHUCTPATMBHLIX Mpouedyp He MoryT
NpeBbILWaTbh CPOKOB, YCTAHOBMEHHbIX HACTOALWMM AOMUHUCTPATUBHBIM perfiaMeHToM.

124. B cnyyae npusHaHusa Xanobbl nognexailen yaoBAETBOPEHUIO B OTBETE
3a8BUTEN0, yKasaHHOM B nyHKTe 121 HacToswero AOMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa,
JaeTca MHpopMauma O OeUCTBUSX, OCYLLECTBIISIEMbIX OpraHoM, npenoCcTaBliSoWMM
MyHUuunaneHyo ycnyry, M®L nnbo opraHusaumen, npegycMOTpeHHon 4vactbito 1.1
ctatbM 16 depepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, B uensax HesameanuTenbHOro
YCTPaHEHWS BbISBIIEHHbIX HApYLUEHUN NpWU OKasaHUU MYHULMNANbHOM YCIyru, a Takke
NMPUHOCATCA U3BUHEHWNA 3a OOCTaBEeHHble HeyaobceTBa 1 ykasbiBaeTca MHdopmaumnsa o
JanbHenwnx AOencTBUSAX, KOTOpble HeobXoAMMO COBEpLUNTb 3asBUTENO B Lensax
NoNy4eHnUss MyHULMNAnbHOW YCIyru.

125. B cnyyae npusHaHus xanobbl He noanexallen yaoBneTBOPEHNIO B OTBETE
3asBUTEN0, yKa3zaHHOM B nyHkTe 121 HacTtosiwero AOQMUHUCTPaATMBHOIO perfamMeHTa,
AaloTCa apryMeHTUPOBaHHbIE Pa3bsACHEHUSA O MPUYMHAX NPUHATOrO PeELLeHns, a Takke
NHpopmauunsa o nopsiake oGXanoBaHUSA NPUHATOrO PeLUEHNS.

126. B cnyyae ycTtaHoBfeHuMst B Xo4e Wnv MO pesynbTaTaM pacCMOTPEHUS
anobbl NpM3HaKoB COCTaBa agMUHUCTPATMBHOIO NPaBOHAPYLUEHUSA NN NPECTYNNEHNS
OOJMPKHOCTHOE NnUo, paboTHUK, HadeneHHbIe NOSTHOMOYUAMM MO PAacCCMOTPEHMIO Karoo,
He3amMeMTenbHO HaNpaBnAT UMeLNeCcs MaTepuarnsl B OpraHbl MPoKypaTypbl.



MpunoxeHwne 1

K AOMUHUCTPATUBHOMY perfnameHTy
no npegocTaBneHuto
MyHUUMNaneHon ycnyrn «Bblgada
paspelueHns Ha nposedeHue paboT
MO  CO30aHUK  UCKYCCTBEHHOrO

3eMernbHOro yyacTka Ha
TEppUTOPMM  FOPOACKOTO  OKpyra
CtpexeBomn»

CnpaBo4Has uHdopmauus o mecTe HaxoXxaeHus, rpacdmke padboTbl,
KOHTaKTHbIX TeredoHax, agpecax 3fieKTPOHHOW NOYThbl OPraHoB,
npeaocTaBnAOLWMX MyHULIMNANbHYIO YCIYTy, UX CTPYKTYPHbIX nogpa3feneHun u
opraHusaumu, y4acTByHOLUX B NpeaocTaBleHU MyHULMNanbHOM yCrnyru

1. AamuHucTpaums ropoackoro okpyra CtpexeBon.
Mecto HaxoxgeHuss AgMUHUCTpaumm ropoAackoro okpyra CrpexeBon: T.
CtpexeBown, ynuua EpmakoBa, 46a.
Mpadumk paboTbl AQMUHUCTPaLMK ropofckoro okpyra CTpexeBou:

MoHepenbHUK: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepwisa
BTopHuUk: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spemsi 06e0eHHO20 nepepbisa
Cpena ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spemsi 06e0eHHO20 nepepwisa
YeTBepr: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
MatHuua: ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cy66oTta 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe: 8bIXOOHOU OEHb.

['padhmk npnema 3assutenen B AODMUHUCTPaUUKM ropofackoro okpyra CTpexeBon:

lMNoHepernbHUK: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepwisa
BTopHuUk: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa
Cpena ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
YeTBepr: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa
MatHuua: ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cyb66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe: 8bIXO0HOU OeHb

MouTtoBbIN agpec AgMuHMUCTpaumm ropogckoro okpyra Crpexeson: 636780,
Tomckasa obnacTtb, ropoackon okpyr Ctpexeson, yn. Epmakosa, 46a.
KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 5-10-01.



OdmumnaneHbin cant AgMuUHUCTpaunm ropoackoro okpyra CTpexeBou B cCeTu
WHTepHeT: http://admstrj.ru.

AOpec anekTpoHHOM noyTbl AOMUHUCTpaunMn ropoackoro okpyra Crtpexeson B
cetn NHTepHeT: office@admstrj.tomsk.ru.

2. YnpaBreHne MMYLLECTBEHHbIX W 3eMerlbHbIX OTHOWEHUW AMUHUCTpauuu
ropofckoro okpyra CTpexeBomu.

MecTo HaxoxaeHus YnpaBrieHUs UMYLLECTBEHHbIX U 3eMerlbHbIX OTHOLUEHUN
AoMunHMcTpaummn ropogckoro okpyra Ctpexeson: r.Ctpexeson, ynvua Epmakosa, 46a,
1 aTax kabmnHeT Ne39,38.

Mpaduk paboTbl YNpaBneHust MMYLIECTBEHHbIX W 3eMEefbHbIX OTHOLUEHWI
AgMnHMCTpaumnm ropofckoro okpyra CTpexeBomu:

lMoHeaenbHuK: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHuk: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
YeTtBepr: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa
MatHuua: ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepwisa
Cyb66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe: 8bIXOOHOU O€Hb.

padouk npuema 3asBuTenen B YNpaBneHUUM UMYLLECTBEHHbIX W 3eMeslbHbIX
OTHOLWEHU AOMWHUCTPaLNN ropoacKkoro okpyra CTpexeBon:

lMoHeaernbHuK: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHuk: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepwisa
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa
YeTtBepr: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
MNatHuya: HernpueMHbIli OeHb
Cyb66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe: 8bIXOOHOU O€Hb.

[MouToBLIN agpec YnpaBreHUs WUMYLLECTBEHHbIX W 3eMeflbHbIX OTHOLUEHUN
AgmuHucTpaumm ropogckoro okpyra Ctpexeson: 636780, Tomckas obnactb, ropoaCcKom
okpyr Ctpexeson, ynuua Epmakosa, 46a.

KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 3-91-20, 5-16-65, 5-27-47.

OdmumnanbHbIin cant YnpaBrneHns UMYLLECTBEHHbIX U 3EeMESIbHbIX OTHOLUEHUN
AOMUHUCTpaummn ropofckoro okpyra CtpexeBon B ceTu MIHTepHeT: http://admstrj.ru.

ALpec OSnNeKTPOHHOM MNoYTbl  YNpaBfieHNA UMYLLECTBEHHbIX W  3eMesibHbIX
OTHOWeHuU AaMuHuCTpauum ropoackoro okpyra CrpexeBon B ceTu WHTepHeT:
Silizneva@admstrj.tomsk.ru.



http://admstrj.tomsk.ru/�
mailto:office@admstrj.tomsk.ru�
http://admstrj.tomsk.ru/�
mailto:Silizneva@admstrj.tomsk.ru�

Mpunoxexwue 2

K AOMUHUCTPATUBHOMY perfnameHTy
no npegocTaBneHuto
MyHuUMnanbHoW ycnyrn «Bblgaya
paspelueHns Ha npoBedeHne paboT
MO  CO30aHUK  UCKYCCTBEHHOrO

3eMernbHOro yyacTka Ha
TEppPUTOPMM  FTOPOACKOTO  OKpyra
CtpexeBomn»

3AABJIEHUE
O BblAaye paspelleHUs Ha nposeAeHue pabor
No CO34aH1I0 UCKYCCTBEHHOro 3eMesibHOro yyacTtka

Mapy ropoackoro okpyra Ctpexesomn
oT

(ol7[e] rpaxgaHmHa /|  HauMeHoBaHue
topUaANYECKOro nmua)

(BaHHbIEe NacnopTa, agpec)

[ata nogauu 3assneHus " 20___ropa

Mpowy BblgaTb paspelleHne Ha npoBedeHVe paboT Mo co3aaHuio
MCKYCCTBEHHOIO 3eMENbHOr0 y4acTKka Ha TeppuUTopumM ropoackoro okpyra CTpexeBon no

agpecy:

[NlonHoOe HammeHoBaHWe nuua, C KOTOpPbIM  3aKJTlO4EH Focy,D,apCTBeHHbIVI nin
MyHVILI,VII'IaJ'IbeIVI KOHTPaKT Ha co3gaHne WCKYCCTBEHHOINO 3eMeNIbHOro y4acTka

(CokpalleHHoe HanmeHoBaHue)

(OcHoBHOM rocygapCTBEHHbIN perncTpaumoHHbin Homep - OMPH)

(CBeaeHusi o permcTpaummn lopuan4eckoro nuua/vianenayansHoro npeanpuHuMaTens)

NoeHTndurkaunoHHbIn HoMep Hanoronnatenswuka — MHH

(CBegeHus 0 pernctpaumm lpuanyeckoro nuua/mHanenayansHoOro npeanpuHuMmaTens)

(Peructpupytowimi oprar; [ata peructpauuun; Cepus u Homep cBuaeTenscTea)



(CeepgeHunst 0 NOCTaHOBKE Ha y4YeT B HAfIOroBOM OpraHe)

(appec MecToHaxoXOeHUsi PUONYECKOro nNuua/MHanBMayanbHOro npeanpuHnuMmaTens)

(KoHTakTHbIN TenedoH)

Onuck npunaraemblx K 3asiBNEHNIO JOKYMEHTOB
HanmeHoBaHMe OOKyMeHTa
KONMMYeCTBO SINCTOB

Bcero nuctoB

Cnocob6 nonyveHna _ (pesynbmam npedocmasneHus ycryau) (HyXHoe
NoaYEPKHYTb):

NNYHO B YnpaBneHuu;

nn4yHo B ML,

NMoOYTOBOE OTNpPaBIieHNe No yKasaHHOMY afpecy;

NWYHBIN KabuHeT Ha EanHOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX M MYHULMNANbHbIX

yenyr (pyHkumin)

3asasutens / [JOmMKHOCTb 3as8BUTENS (noanuce) (pacwwudpoBka nognucu)
M.IM.

3anonHsietcsa pa6OTHVIKOM, NPUHABLLUMM OOKYMEHTbI

[ata NPUHATUA OOKYMEHTOB

noanncb pa6OTHVIKa, NnpuHABLLErTro JOKYMEHTbI



MpunoxeHwne 3

K AOMUHUCTPATMBHOMY pernameHTy
no npeaoCcTaBnNeHNIo
MyHUUMnanbHoW ycnyrn «Bbigava
paspelueHns Ha nposedeHne paboT

MO  CO3[4aHUKD  WUCKYCCTBEHHOIO
3eMernbHOro yyacTka Ha
TEppPUTOPMM  FTOPOACKOTO  OKpyra
CtpexeBomn»

Brok cxema npegocTaBneHns MyHuumMnansHom yenyru «Belgava paspelueHus
Ha npoBegeHne paboT No CO34aHUI0 UCKYCCTBEHHOMO 3€MENbHOM0 y4acTKay

Mpuem 3asBrneHns N JOKyMEHTOB, HEOBXOAMMbIX
ANs npeaocTaBneHms MyHMUMnansHom ycnyr

BbisiBNeHbl OCHOBaHMSA Ansl OTKa3a B
npuneme JOKyMeHTOB

Bo3BpalueHue
3a8BNeHNs un
AOKYMEHTOB

3a8BUTENIO

aa

Pernctpaums 3asiBneHnst o npegocTaBneHnm
MYHMUMMANBHON yCnyru

BuaupoBaHue 3asaBneHns Mason MyHULUMNansHOro obpasoBaHus, HanpasneHne
AOKYMEHTOB B CTPYKTYpHOE noapasgerneHne, OTBETCTBEHHOE 3a pacCMOTpeHne
3asiBNeHNs N NpeacTaBreHHbIX JOKYMEHTOB

PaCCMOTpeHVIe 3adaBIieHNd 1 npencrtaBjieHHbIX JOKYMEHTOB

3asiBUTENEM NpeacTaBrieH MOSHbIA KOMMNEKT
OOKYMEHTOB (32 UCKITIOYEeHNEM CBeEeHUN.
NMEIOLLINXCA B PaCcnopsKeHUn apyrux opraHos)?

HeT

aa

lMpoBepka HEOH6XOANMOCTU HanpaBeHNA MEXBEAOMCTBEHHbIX

3anpocoBs

3asButenem npeacraBneHbl JOKYMEHTbI U
CBELEHMNS, UMEIOLLMECS B PACMOPSKEHUN OPYTUX
OopraHoB Bnactm?

aa

HeT

HanpaBneHne mMexxBeJOMCTBEHHbIX 3aNpoCcoB |

Mony4yeHne 0TBETOB HA MEXBEAOMCTBEHHbIE 3anpochl |

CDOpMVIpOBaHVIe NOJTHOIo naketTa AOKYMEHTOB




HeobXxoaMMbIX ANs1 NpeaoCTaBneHns
MYHULMNANbHOW yCnyru

NPUHSITUE peLLeHNst O NPeAoCTaBNEHNN MyHULMNANbHOW yCryrn unm oo
OTKa3e B NpegoCTaBNEHMN MyHULMNANbHOW YCIyru

BbisiBNeHbl 0CHOBaHUSA Anda oTKasa B

npeaocTaBneHUN MyHULMNANbLHON yCryru

\ HeT |

aa

lNogrotoBka
yBeaoMIeHns oo
OoTKase B
npeaocTaBneHnn
MYyHUUMNAaNbHOM
ycrnyrm

MCKYCCTBEHHOIO 3eMeJ1IbHOro y4acrtka

oopMneHne paspelleHns Ha NpoBeaeHe paboT Nno co3aaHunio

[MognucaHne gokymeHTa, opopMnaioLero pesynbtaT

npegocrtaBJieHNA yCIlyrm

\ Pervnctpauus gokymeHTa, opopMsoLLErO pe3ynbTaT NpeaoCTaBneHns ycnyru

| Mepenaya gokyMeHTa, 0POPMISAIOLLEr0 pe3ynbTaT NpeJoCTaBNeHNS YOIy, 3asSBUTENIO |




	Постановление Администрации городского округа Стрежевой от 05.05.2015 №313 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка на террито...
	В соответствии с пунктом 41 части 1 статьи 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ...
	I.  Общие положения
	Предмет регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги
	1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на проведение работ по созданию искусственного земельного участка на территории городского округа Стрежевой (далее - Административный регламент) определяет порядок ...
	Круг заявителей
	2. Заявителями являются физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, и юридические лица, их уполномоченные представители на основании доверенности, с которыми заключен государственный или муниципальный контракт на создание искусственно...
	Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
	3. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается муниципальными служащими, специалистами Администрации городского округа Стрежевой, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг ...
	4. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота и оперативность информирования.
	5. Место нахождения Администрации городского округа Стрежевой, Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, их почтовые адреса, офиц...
	6. Информация о месте нахождения, графиках работы Администрации городского округа Стрежевой, Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, о по...
	7. На официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой, в сети Интернет размещается следующая информация:
	1) наименование и почтовые адреса Администрации городского округа Стрежевой и Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой;
	2) номера телефонов Администрации городского округа Стрежевой и Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой;
	3) график работы Администрации городского округа Стрежевой и Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой;
	4) требования к письменному запросу граждан о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
	5) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
	6) текст Административного регламента с приложениями;
	7) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
	8) образцы оформления документов для получения муниципальной услуги, и требования к ним.
	7.1. На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается следующая информация:
	1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
	2) круг заявителей;
	3) срок предоставления муниципальной услуги;
	4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
	5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
	6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
	8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
	8. Информацию о порядке получения муниципальной услуги, а также о месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты, графике работы, сведения об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной...
	лично при обращении к должностному лицу (специалисту) Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой;
	по контактному телефону в часы работы Администрации, указанные в Приложении 1 к Административному регламенту;
	в форме электронного документа на адрес электронной почты, указанный в Приложении 1 к Административному регламенту;
	в сети Интернет на официальном сайте муниципального образования городской округ Стрежевой: http://admstrj.ru;
	на информационных стендах в Администрации городского округа Стрежевой по адресу, указанному в Приложении 1 к Административному регламенту;
	посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru/;
	при обращении в МФЦ при наличии заключенного соглашения.
	9. Информационные стенды оборудуются при входе в помещение Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:
	1) почтовый адрес Администрации городского округа Стрежевой и Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой;
	2) адрес официального сайта органов местного самоуправления городской округ Стрежевой в сети Интернет;
	3) справочный номер телефона Администрации городского округа Стрежевой и Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой;
	4) график работы Администрации городского округа Стрежевой и Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой;
	5) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
	6) образец оформления заявления.
	10. Обращения по контактному телефону по вопросам информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой, предс...
	11. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании структурного подразделения Администрации городского округа Стрежевой, в которое обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста, принявшего т...
	12. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой, обязаны предоставлять информацию по следующим вопросам:
	1) о месте предоставления муниципальной услуги и способах проезда к нему;
	2) о графике приема граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги;
	3) о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства Администрации городского округа Стрежевой поступившие документы;
	4) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного акта);
	5) о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
	6) о сроках рассмотрения документов;
	7) о сроках предоставления муниципальной услуги;
	8) о месте размещения на официальном сайте органов местного самоуправления городской округ Стрежевой в сети Интернет информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
	13. При общении с гражданами (по телефону или лично) специалисты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное и...
	14. При обращении за информацией гражданина лично специалисты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой обязаны принять его в соответствии с графиком работы. Продолжительность приема при личном обращении ...
	15. Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более пятнадцати минут, специалист Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю назнач...
	16. Письменное информирование гражданина осуществляется при получении от него письменного обращения лично или посредством почтового отправления, обращения в электронной форме о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги,...
	17. При обращении за информацией в письменной форме ответ гражданину направляется в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в Администрацию городского округа Стрежевой, в течение тридцати дней со дня регистрации обращ...
	18. При обращении за информацией по электронной почте, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа ответ направляется гражданину в форме электронного документа по адресу электронной п...
	В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения. Гражданин вправе приложить к такому...
	19. Рассмотрение обращений о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
	II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	Наименование муниципальной услуги
	20. Наименование муниципальной услуги: выдача разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка на территории городского округа Стрежевой.
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	21. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией городского округа Стрежевой.
	22. Непосредственно предоставление муниципальной услуги осуществляют специалисты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой (далее - Управление).
	Результат предоставления муниципальной услуги
	23. Результатом предоставления муниципальной услуги является разрешение на проведение работ по созданию искусственного земельного участка.
	В случае наличия оснований для отказа, указанных в пункте 36 настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит решение об отказе в выдаче разрешения на проведение работ по созданию искус...
	Срок предоставления муниципальной услуги
	24. Срок предоставления муниципальной услуги со дня поступления заявления не может превышать десять календарных дней со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.
	25. Выдача (направление, вручение) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется в срок, не превышающий трех календарных дней со дня их подписания Мэром городского округа Стрежевой.
	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
	26. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
	1) Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004
	№ 190-ФЗ // «Собрание законодательства Российской Федерации», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 16;
	2) Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ // «Собрание законодательства Российской Федерации», 29.10.2001, № 44, ст. 4147;
	3) Федеральным законом от 19.07.2011 № 246-ФЗ «Об искусственных земельных участках, созданных на водных объектах, находящихся в федеральной собственности, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» // «Собрание закон...
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
	с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы
	и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	27. В целях получения муниципальной услуги заявитель представляет заявление (предлагаемая форма заявления представлена в приложении 2 к настоящему Административному регламенту) либо указывает муниципальную услугу в комплексном запросе, предусмотренном...
	28. К заявлению на предоставление муниципальной услуги прилагаются:
	1) материалы, содержащиеся в проектной документации искусственного земельного участка:
	а) пояснительная записка;
	б) проект организации проведения работ по созданию искусственного земельного участка;
	2) разрешение на создание искусственного земельного участка на водном объекте, находящемся в федеральной собственности, или его части либо решение о создании морского порта или расширении территории морского порта в случае невозможности получения таки...
	2.1) договор о создании искусственного земельного участка в случае невозможности получения такого документа в рамках межведомственного взаимодействия в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления ...
	3) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации искусственного земельного участка, положительное заключение государственной экологической экспертизы этой проектной документации.
	4) документы, подтверждающие получение согласия лиц, сведения о которых содержатся в заявлении и (или) прилагаемых к нему документах, на обработку персональных данных указанных лиц.
	29. В бумажном виде форма заявления может быть получена непосредственно в Управлении по адресу, указанному в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.
	30. При представлении копий документов указанных в пункте 28 настоящего Административного регламента заявитель обязан предоставить оригиналы таких документов для проверки соответствия копий документов их оригиналам, после чего оригиналы таких документ...
	31. Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Администрацию городского округа Стрежевой с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности), поч...
	32. В случае если муниципальная услуга указана в комплексном запросе заявителя (при наличии заключенного соглашения с МФЦ), МФЦ предоставляет в Администрацию городского округа Стрежевой заявление, подписанное уполномоченным работником МФЦ и скрепленно...
	33. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, отсутствует.
	34. Администрация городского округа Стрежевой не вправе:
	1) требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы (органы местного самоуправления) и организации, за исключением получения ...
	2) требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципа...
	3) требовать от заявителя представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государст...
	4) требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници...
	а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и н...
	в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
	г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусм...
	5) отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке ...
	6) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной н...
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	35. Основания для отказа в приеме документов:
	1) непредставление заявителем документа, удостоверяющего личность, документа подтверждающего полномочия, в случае обращения представителя заявителя;
	2) заявление подано лицом, не имеющим полномочий на подачу данного заявления;
	3) заявление не содержит сведений либо содержит неполные сведения, установленные приложением 2 к настоящему Административному регламенту;
	4) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	36. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
	1) отсутствуют документы, указанные в пункте 28 настоящего Административного регламента;
	2) несоответствие проектной документации искусственного земельного участка разрешению на его создание.
	37. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.
	Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативн...
	38. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	39. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
	1) подготовка материалов, содержащихся в проектной документации искусственного земельного участка:
	а) пояснительная записка;
	б) проект организации проведения работ по созданию искусственного земельного участка;
	2) разрешение на создание искусственного земельного участка на водном объекте, находящемся в федеральной собственности, или его части;
	3) получение положительного заключения государственной экспертизы проектной документации искусственного земельного участка и положительного заключения государственной экологической экспертизы этой проектной документации.
	40. Размер и основания взимания платы за подготовку материалов, содержащихся в проектной документации искусственного земельного участка (пояснительная записка, проект организации проведения работ по созданию искусственного земельного участка), разреше...
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
	о предоставлении муниципальной услуги и при получении
	результата предоставления таких услуг
	41. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.
	42. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.
	Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги
	43. Заявление на бумажном носителе регистрируется в день поступления в Администрацию городского округа Стрежевой заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	44. Регистрация заявления, направленного в форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), официальный сайт, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем его поступления в Администрацию г...
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга,
	к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной
	услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации
	о социальной защите инвалидов
	45. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.
	45.1. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В случае невозможности оборудования места предоставления м...
	46. В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта, бесплатная для Заявителе...
	47. Вход в помещение приема и выдачи документов должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами.
	48. На здании рядом с входом должна быть размещена информационная табличка (вывеска), содержащая следующую информацию:
	1) наименование органа;
	2) место нахождения и юридический адрес;
	3) режим работы;
	4) номера телефонов для справок;
	5) адрес официального сайта органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет.
	49. Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.
	50. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.
	51. В местах для информирования должен быть обеспечен доступ граждан для ознакомления с информацией не только в часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием заявителей не ведется.
	52. В помещении приема и выдачи документов организуется работа справочных окон в количестве, обеспечивающем потребности граждан, но не менее одного.
	53. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на террит...
	54. Помещения приема и выдачи документов оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.
	54.1. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В случае невозможности оборудования места предоставления м...
	55. В местах для ожидания устанавливаются стулья (кресельные секции, кресла) для заявителей.
	56. В помещении приема и выдачи документов выделяется место для оформления документов, предусматривающее столы (стойки) с бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
	57. Информация о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, должна быть размещена на личной информационной на рабочем месте специалиста.
	57.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает инвалидам:
	1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
	2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из н...
	3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
	4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеяте...
	5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
	6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
	7) допуск на объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом испо...
	8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
	Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	58. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
	1) достоверность предоставляемой заявителям информации;
	2) полнота информирования заявителей;
	3) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;
	4) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;
	5) соблюдение сроков исполнения отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом;
	6) соблюдение требований к размеру платы за предоставление муниципальной услуги;
	7) соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;
	8) отсутствие обоснованных жалоб на решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
	9) полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
	59. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более трех взаимодействий с должностными лицами, в том числе:
	1) при подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги заявителем лично, в том числе через МФЦ, - не более двух раз;
	2) при подаче запроса на получение услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), почтовым отправлением - не более одного раза.
	60. Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать пятнадцати минут.
	61. Исчерпывающий состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной форме при получении муниципальной услуги с использованием Единого портала муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности):
	1) получение информации о муниципальной услуге;
	2) ознакомление с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронной форме;
	3) представления заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме;
	4) представление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме;
	5) осуществление мониторинга хода предоставления муниципальной услуги;
	6) получение результатов предоставления услуги в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), если это не запрещено Федеральным законом.
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности
	предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	62. Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности), почтовым отправлением, а также посредством личного о...
	63. При обращении за получением муниципальной услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) применяется электронная подпись в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011
	№ 63-ФЗ «Об электронной подписи».
	64. При представлении заявления в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшег...
	65. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, в виде электронного документа направляются заявителю через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности).
	66. В случае поступления заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, информирует заявителя через личный кабине...
	67. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по принципу «одного окна» на базе МФЦ при личном обращении заявителя (при наличии заключенного соглашения).
	68. Заявителям предоставляется возможность для предварительной записи на подачу заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	69. Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя:
	1) при личном обращении заявителя в Администрацию городского округа Стрежевой, Управление;
	2) по телефону;
	3) через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.ru.
	70. При предварительной записи заявитель сообщает следующие данные:
	1) для физического лица: фамилию, имя, отчество (при наличии);
	2) для юридического лица: наименование юридического лица;
	3) контактный номер телефона;
	4) адрес электронной почты (при наличии);
	5) желаемые дату и время представления документов.
	71. Предварительная запись осуществляется путем внесения указанных сведений в книгу записи заявителей, которая ведется на электронных носителях.
	72. Заявителю сообщаются дата и время приема документов, кабинет (окно) приема документов, в которые следует обратиться. При личном обращении заявителю выдается документ, подтверждающий запись. Заявитель, записавшийся на прием через официальный сайт о...
	73. Запись заявителей на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой даты.
	74. При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении пятнадцать минут с назначенного времени приема.
	75. Заявителям, записавшимся на прием через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой, за три календарных дня до приема отправляется напоминание на указанный адрес электронной почты о дате, времени и месте приема, а ...
	76. Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
	77. В отсутствие заявителей, обратившихся по предварительной записи, осуществляется прием заявителей, обратившихся в порядке очереди.
	78. График приема (приемное время) заявителей по предварительной записи устанавливается начальником Управления в зависимости от интенсивности обращений.
	78.1. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соот...
	При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
	1) уведомление о приеме и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	3) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процеду...
	79. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	1) прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	2) рассмотрение заявления и представленных документов;
	3) принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	4) выдача результатов предоставления муниципальной услуги.
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	80. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в Приложении 3 к Административному регламенту.
	Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	81.  Основанием для начала выполнения данной административной процедуры является поступление в Администрацию городского округа Стрежевой заявления и документов, определенных пунктом 27 настоящего Административного регламента:
	1) в ходе личного приема заявителя (представителя заявителя) специалистом Управления, ответственным за прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов;
	2) из МФЦ, в том числе заявления, подписанного уполномоченным работником МФЦ и скрепленного печатью МФЦ, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса заявителя, в случае если муниципальная услуга указана в комплексном запросе заявителя (при...
	3) почтовым отправлением;
	4) в электронной форме посредством электронной почты;
	5) в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности).
	82. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов осуществляется специалистом Администрации городского округа Стрежевой, ответственным за прием заявления.
	83. Специалист Администрации городского округа Стрежевой, ответственный за прием заявления, проверяет представленное заявление и прилагаемые к нему документы, а также осуществляет сверку копий представленных документов с их оригиналами.
	84. Специалист Администрации городского округа Стрежевой, ответственный за прием заявления, осуществляет прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов по описи. Копия описи с отметкой о дате приема...
	при личном приеме - в день приема вручается заявителю;
	при направлении заявления почтовым отправлением - в день регистрации заявления направляется заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;
	при направлении заявления в электронной форме - в день регистрации заявления направляется заявителю через личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
	85. Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия по приему и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов не должны превышать пятнадцати минут.
	86. Не позднее дня регистрации, заявление и прилагаемые к нему документы направляются Мэру городского округа Стрежевой для визирования, после визирования, в Управление в течение одного рабочего дня со дня регистрации, специалисту ответственному за рас...
	87. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и представленных документов и передача их специалисту, ответственному за подготовку документов.
	88. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать один рабочий день с момента поступления заявления.
	Рассмотрение заявления и представленных документов
	89. Основанием для рассмотрения заявления и представленных документов является поступление заявления и представленных документов специалисту, ответственному за подготовку документов.
	90. Специалист, ответственный за подготовку документов, проверяет комплектность представленных документов в течение одного рабочего дня со дня получения заявления и представленных документов.
	91. В случае, если заявителем представлен полный пакет документов в соответствии с требованиями пунктов 27 Административного регламента, специалист, ответственный за подготовку документов, проверяет наличие документов, указанных в пункте 27 Администра...
	В случае непредставления документов, указанных в пункте 27 Административного регламента, специалист, ответственный за подготовку документов, переходит к подготовке решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	92. Результатом административной процедуры является проверка пакета документов на комплектность и соответствующее требованиям пунктов 27 Административного регламента.
	93. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать одного рабочего дня со дня получения специалистом, ответственным за подготовку документов, заявления и представленных документов.
	Принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка
	94. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и представленных документов специалисту, ответственному за подготовку документов.
	95. Специалист, ответственный за подготовку документов, в день получения документов, проверяет их на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 37 Административного регламента.
	96. При наличии любого из оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист, ответственный за подготовку документов, готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	97. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист, ответственный за подготовку документов, оформляет разрешение на проведение работ по созданию искусственного земельного участка.
	98. Специалист, ответственный за подготовку документов, направляет документ, оформляющие одно из принятых решений, на согласование и подписание Мэром городского округа Стрежевой в установленном порядке в течение одного рабочего дня со дня проверки пол...
	99. Подписанный Мэром городского округа Стрежевой документ, оформляющие одно из принятых решений, регистрируется в срок не позднее одного рабочего дня с даты подписания и передается специалисту, ответственному за подготовку документов.
	100. Результатом административной процедуры является подготовка и регистрация документа, оформляющего решение: разрешение на проведение работ по созданию искусственного земельного участка, либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	101. Максимальный срок выполнения административной процедуры не превышает двух рабочих дней со дня поступления заявления и представленных документов специалисту, ответственному за подготовку документов.
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги
	102. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом, ответственным за подготовку документов, подписанного и зарегистрированного документа, оформляющего одно из принятых решений.
	103. После получения подписанного и зарегистрированного решения о предоставлении муниципальной услуги, специалист, ответственный за подготовку документов, в течение одного рабочего дня со дня подписания Мэром городского округа Стрежевой соответствующе...
	104. Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется не позднее трех календарных дней со дня подписания Мэром городского округа Стрежевой документа, оформляющего решение, способом, указанным заявителем при подаче заявления и необх...
	при личном обращении в Управление;
	при личном обращении в МФЦ;
	посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении;
	через личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
	IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента
	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также...
	105. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Управления.
	106. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а ...
	Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
	107. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения проверок;
	2) рассмотрения жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Администрации городского округа Стрежевой, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	108. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы Администрации городского ...
	109. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Администрации городского округа Стрежево...
	110. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
	Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
	111. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента, виновные должностные лица Администрации городского округа Стрежевой несут персональную ответственность за решения и действия (без...
	112. Персональная ответственность должностных лиц Администрации городского округа Стрежевой закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Томской области.
	Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
	113. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности Администрации городского округа Стрежевой при предоставлении муниципальн...
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона
	от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников
	114. Заявитель вправе обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также о...
	частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников (далее - жалоба), в том числе в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона
	№ 210-ФЗ;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого об...
	3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными...
	4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Том...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;
	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона
	№ 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного пунктом 119 настоящего Административного регламента срока таких исправлений...
	8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
	9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными пра...
	10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,...
	статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
	115. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подае...
	1) по почте (по адресу, указанному в приложении 1 к настоящему Административному регламенту);
	2) через МФЦ (при наличии заключенного соглашения);
	3) через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.ru (в разделе «Населению»/ «Интернет-приемная»);
	4) с использованием Единого портала (при наличии технической возможности);
	5) в ходе личного приема заявителя.
	116. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Ф...
	№ 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, органи...
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника М...
	117. Жалоба может быть направлена:
	1) начальнику Управления на действия (бездействие) должностных лиц и Управления, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;
	2) Заместителю Мэра городского округа по экономике и финансам на действия (бездействие) Управления, начальника Управления, должностных лиц и муниципальных служащих, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;
	3) Мэру городского округа Стрежевой на действия (бездействие) заместителя Мэра городского округа по экономике и финансам, начальника Управления, должностных лиц и муниципальных служащих Администрации городского округа Стрежевой при предоставлении муни...
	4) руководителю МФЦ на решения и действия (бездействие) работника этого МФЦ;
	5) учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Томской области на решения и действия (бездействие) МФЦ;
	6) руководителям организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, на решения и действия (бездействие) работников этих организаций.
	118. Жалоба подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу. В день регистрации жалоба направляется руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу, после чего не поз...
	119. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ,...
	120. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
	1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмо...
	2) в удовлетворении жалобы отказывается.
	121. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 120 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотр...
	122. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению организуется работа по восстановлению нарушенных прав заявителя, а также иные мероприятия, направленные на устранение выявленных нарушений.
	123. При устранении выявленных нарушений, восстановлении нарушенных прав заявителя сроки выполнения административных процедур не могут превышать сроков, установленных настоящим Административным регламентом.
	124. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 121 настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организа...
	125. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 121 настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования...
	126. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиес...
	Приложение 1
	Справочная информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу, их структурных подразделений и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
	Адрес электронной почты Администрации городского округа Стрежевой  в сети Интернет: 0TUoffice@admstrj.tomsk.ruU0T.
	2. Управление имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой.
	Адрес электронной почты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой в сети Интернет: 0TUSilizneva@admstrj.tomsk.ruU0T.
	Блок схема предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения
	на проведение работ по созданию искусственного земельного участка»


