[MocTaHoBneHne AgMuHuctpauumn ropoackoro okpyra Ctpexeson ot 02.02.2015 Ne87
«O6 yTBEpXOEeHUN AOMUHUCTPATMBHOIO perfamMmeHTa npegoctaBeHns
MyHUUMNanbHOW ycnyrn «Bblgadva pelueHns o nepesoge nnm o6 otkase B nepesoae
XMNOro NOMELLEHNS B HEXUITOE UMW HEXMIIONO MOMELLIEHMS B XUIT0€ NoMeLLeHne»
(8 pepakuumn ot 30.10.2015 Ne761)

B cootBeTcTBMM C nyHKTOM 6 YacTu 1 ctatbn 14, rmason 3 XKunuwHoro kogekca
Poccuiickon depepauumn, depepanbHbiM 3akoHOM OT 27.07.2010 Ne 210-¢3 «O6
opraHuMsauun npeaocTaBneHna rocyfapCTBEHHbIX WM MyHUUMNANbHbIX YCRyr», Ha
OCHOBaHWM nNyHKTa 37 Yactn 2 ctatbk 47 YctaBa ropoackoro okpyra Ctpexxeson

MOCTAHOBIAIO:

1. YTBepauTb AOMUHUCTPATUBHBIA pernaMmeHT npegocTaBneHnuss MyHUUMNansHom
ycnyrn «Bblgada pewleHns o nepesoae unm o6 otkase B NepeBoae KUoro nomMeLLeHns
B HEXWUIT0€ NI HEXMIIOTO NOMELLEHUS B XKUITOE NMOMELLEHMEY, COTMACHO NPUITOXKEHWUIO.

2. MpusHaTb yTpaTMBWIMMK CUY MOCTAHOBMEHMS AOMUMHUCTPaAUUN FOPOLCKOro
okpyra CtpexeBon:

- o7 31.05.2012 Ne 363 «O6 ytBepxaeHuv AAMUHUCTPATUBHOIO perfiameHTa
npegoctaBneHns ycnyrm «lpuvHATME pellueHnss O NepeBOde XXWUMOro MNoMeELLEHNa B
HEXMNN0oEe NOMELLEHNE N HEXMIONO NOMELLEHMS B XXNNOE NOMELLEHUNE Y,

- ot 31.07.2012 Ne 528 « O BHECEHMM U3MEHEHWN B MNOCTAHOBEHME
AgmMmnHmncTpaummn ropogckoro okpyra Ctpexeson ot 31.05.2012 Ne 363»;

- ot 06.05.2014 Ne 349 «O BHECEHUM WUIMEHEHUA B MOCTAHOBIIEHME
AgmMmnHuncTpaummn ropogckoro okpyra Ctpexeson ot 31.05.2012 Ne 363».

3. Hactosuwee nocTaHoBreHMe MOANEXUT pasMeLweHnto Ha oduumanbHOM
canTe opraHOB MECTHOrO camoyrnpaBfieHusi ropoAackoro okpyra CTpexeson.

4. KOHTpomnb 3a WCMNOSIHEHMEM HACTOSALWEro MOCTAHOBMEHUS BO3NOXWUTb Ha
3amectutena Mapa ropoackoro OKpyra, HadanbHuka YnpaBneHusi ropoackoro
Xo3s1McTBa W 6esonacHOCTM NpoOXuBaHua AOMUMHUCTPaAUMM  TOPOACKOro  OKpyra
Ctpexeon mnumbsaHoBa ©.C.

Masp ropoackoro okpyra B.M. XapaxopuH



MpunoxeHwne

YTBEPXOEH

NOCTaHOBMEHNEM
AOMUHUCTpaumn

ropozckoro okpyra CtpexeBou
oT 02.02.2015 Ne 87 (B pegakumm
ot 30.10.2015 Ne761)

AOMWHUCTPATUBHbIW PEFMAMEHT
npepocTaBreHUs MyHUUMnanbHou ycnyru «Bbigava peweHus o nepeBoge
unu o6 oTkase B NepeBoOAe XKUITOro NOMELLEHUS B HEXUIT0€e UITN HeXMUNOoro
nomMeLleHus
B XXMNnoe nomelleHue»

1. O6wme nonoxxeHusa

MpeameT perynupoBaHns AQMUHUCTPATUBHOIO perfiameHTa
npeaocTaBneHns MyHULMNAanbHOM yCryru

1. AOMUHUCTPATUBHBIA perfiameHT npeaocTaBfeHnss MyHUUUNANbHOW YyCnyru
Nno Bbldaye pelieHust 0 nepeeoae mnm o6 oTkase B NepeBOdE XKWUMOro NoOMELLEHUS B
HEXWUIOE UMM HEXUroro noMeLlleHns B XKunoe nomeuweHve (ganee -
AOMWHUCTPaATMBHBLIM  pernaMeHT) ycTaHaBnuBaeT  CTaHgapT  npegocTaBreHus
MYHULUMNANbHOW YyCnyru No Bblgayve pelleHnsa o nepesoge unu ob oTtkase B nepeBoge
XUNOro MOMELLEHUSI B HEXWUIOE WU HEXWUITOrOo MOMELLEHUS B XXUIOe MNOMELLEeHne
(Banee - MyHuMuMnanbHas ycnyra) Ha TeppuTopuM rOpoAcKkoro okpyra CTtpexesow,
coCTaB, NOCMNeaoBaTeNbHOCTb M CPOKM BbIMOSHEHUS aAMUHUCTPATMBHBIX Mpoueayp
(oencteuit) No NpeaocTaBfEHUIO MyHMUMNANbHOW ycnyrn, TpeboBaHna K nNopsagky mx
BbIMOMHEHNS, POPMbl KOHTPOMSA 3a MCMNOJSIHEHMEM AOMUHUCTPATUBHOIO PeErriameHTa,
pocynebHbii  (BHecyaeOHbI)  nopsigok  obkanoBaHuMs  peleHun U OENCTBUN
(6espencTBmst) AQMUHUCTpaumm ropoackoro okpyra Ctpexeson, nMbo MyHUUMNAanNbHbIX
cnyatumx.

Kpyr 3asButenen
2. 3aaButenamun SBNATCA PU3NYECKNe U ropuanyeckue nvua — co6CTBEHHUKN
XUNbIX (HEXUIbIX) MOMELLEHMI, IMBO UX YyNONTHOMOYEHHbIE nNpeacTaBuTenu (ganee —

3asBuUTENN).

TpeboBaHus Kk nopsaaKy MHOPMMPOBaHUS O NPeaoCTaBlAEHNN MyHULMNANBHON
ycrnyrm

3. IHdopMmnpoBaHue rpaxgaH O nopsigke npefocTaBfeHust MyHUUMnarbHOW

ycnyru obecne4ynBaeTcs MYHUUMNANbHBIMU cnyxawmmu, cneynanuctamm
AOMUHUCTPaLMN ropocKoro oKpyra CTtpexeBoWn, cneunanucTtamm
MHOrOgYHKLMOHANbHOIO LeHTpa npeanocTaBneHns rocy4apCTBEHHbIX n

MyHuUMnanbHbIX yenyr (ganee — M®L), npy ycroBumn 3aknio4eHHOro cornatleHus.

4. OCHOBHbIMM TpeboBaHMsIMU K WHPOPMUPOBAHWUIO TrpaxagaH O nopsiake
npegocTaBneHns MYyHUUUNAaNbHOM ycnyru ABMAKOTCA OOCTOBEPHOCTb
npenocTaBnsieMon UHOpPMaUun, YETKOCTb B M3MOXEHUUM MHGOpMaLMKU, NOSHOTa WU
onepaTuUBHOCTb MHPOPMUPOBAHUA.

5. MecTo HaxoxgeHus AgMuHUCTpaLmm ropoackoro okpyra CtpexxeBon, oTaena



apxXuMTeKTypbl U rpagocTponTenscTea AOMUHUCTPaLMM ropoacKkoro okpyra CTpexeBon,
OpraHoB U OpraHusauuu, y4acTBYOLNX B NPeaoCcTaBieHnn MyHULMNAnbHON yCnyru, nx
noYyToBble agpeca, oumumnarnbHble canTbl B MUH(POPMaLMOHHO-TENEKOMMYHUKALNOHHON
cetn «WNHTepHeT» (manee — ceTb WHTepHeT), mHpopmauma o rpacdukax paboThbl,
TenedoHHbIX HOMepax U agpecax dNeKTPOHHOW NoYTbl NpeacTaBfeHbl B NPUnoXeHuu 1
K AOMUHUCTPaATUBHOMY perfiaMmeHTy.

6. Hdopmaumss 0 mecTe HaxoxaeHus, rpadmkax pabotel AQMUHUCTPaLMK
ropogckoro okpyra CTpexeBoW, OTAena apxXuTekTypbl W pagocTpouTenbcTea
AoMnHMCcTpaumm ropoackoro okpyra CTpexeBoW, opraHvsauun, yqacTBYHOLMX B
npeaocTaBneHnn  MyHUUMNANbLHOW  YCryru, O nopsigke  npenocTaBreHus
MyHMUMNAaNbHON YyCryrn pasMellaeTcss Ha oduunaribHOM canTe OpraHoB MECTHOro
camoynpasneHus ropoackoro okpyra CtpexeBon B ceTu WHTepHeT, B heaepanbHomn
rocygapcTBeHHON MH(OpPMaLUMOHHON cucteme «EauHbIM nopTan rocygapCTBEHHbIX Y
MYHUUMNAnNbHbIX ycnyr (pyHkumin)» (ganee — EAMHBIA nopTan rocygapCTBEHHbIX U
MyHUUMNanbHbIX ycnyr (PyHKUun)), B rocygapCTBEHHOW WH(OPMAUMOHHOW cucTeme
«lMopTan rocygapCTBEHHbIX M MyHMUMNanbHbIX ycnyr Tomckon obnactu» (ganee —
MopTan rocyaapCTBEHHbIX WM MyHUUMNanbHbIX ycnyr Tomckon obnactu), a Takke
npegocTaBnaeTcs no TenedOoHy U 3NeKTPOHHOW noyTe.

7. Ha odmynanbHOM canTe opraHOB MECTHOrO camMoOynpaBfieHUs FOPOLCKOro
okpyra CtpexeBon B ceT VIHTepHeT pa3smeLLaeTcs cregyowasa nHpopmaums:

1) HameHoBaHME UM MoYTOBble agpeca AAMUHUCTPAUUM TOPOACKOro OKpyra
CTtpexeBou, oTaena apxuTekTypbl U rpagocTpouTenscTBa AQMUHUCTPaLUMU ropoacKoro
okpyra CtpexeBon.

2) HoMepa TenedoHoB AMUHUCTPAUUKM rOpoAcKoro okpyra CtpexeBon, oTaena
apxXuTEeKTypbl U rpagocTponTenscTea AOMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra Ctpexxesou;

3) rpadunk pabotbl AgMUHMCTpauuKM ropoackoro okpyra CTpexeBon, oTaena
apxXuTeKTypbl U rpagocTponTenscTea AOMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra Ctpexxesou;

4) TpeboBaHMs K NUCbMEHHOMY 3anpocy rpaxgaH o npefocTaBneHum
MHopMaUUKn o0 Nopsiake NpeaocTaBneHna MyHUUUNanbHOW yCnyru;

5) nepeyeHb [OOKYMEHTOB, HeobXxoAuMMblX ANs  MOfyYeHus MyHULMNanbHOW
ycnyru;

6) BbIOEPXKN U3 3aKOHOAATENbHbIX M MHbIX HOPMAaTUBHbLIX MPAaBOBbIX aKTOB,
cogepxawmx  HOpMbl,  perynupylowme  OedTeNnbHOCTb MO npeaocTaBfieHuIo
MyHULUMNANbHOW yCcnyru;

7) TEKCT HacTodaLero AQMUHUCTPATUBHOIO pernaMmeHTa C NpUnoXeHUsIMu;

8) KpaTKoe onncaHne nopsiaka NpegocTaBleHna MyHUUMNanbHOW YCNyru;

9) obpasubl OhoOpMIIEHNA  LOKYMEHTOB, HeOOXoOuUMbIX Ans  MOfyvYeHus
MYHULUMNANbHOW yCnyru, u TpeboBaHNSA K HUM.

8. IHopmauuio o nopsigke nonyydeHns MyHUUUnanbHOW YCIyrn, a Takke O
MecTe HaxoXOeHUs, KOHTaKTHbIX TernedoHax (TenedoHax ANs CNpaBoOK), agpecax
9NEKTPOHHOM MouThl, rpadumke paboTbl, cBegeHMss 00 opraHax W opraHusauusx,
yyacTBylOWMX B NPefoCTaBleHuM MyHUUMNAnNbHOM YCryrm Wnu  ABMASOLLMXCA
MCTOYHUKOM MONyYeHUs MHOpMaL MU, rpaxgaHuH MOXET MONyyYnTb:

1) nnyHO npwu  obpalieHnn K [OSMKHOCTHOMY nuuy (cneuvanucty) oTtaena
apxXuTeKTypbl U rpagocTponTenscTea AOMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra Ctpexxesou;

2) N0 KOHTaKTHOMYy TenedoHy B 4acbl paboTbl AAMWHUCTPaUUKM TFOPOLCKOro
okpyra CTpexeBoW, ykasdaHHble B npunoxeHum 1 Kk AQMUHUCTPaTUBHOMY perfiameHTy;

3) nocpeacTBOM 3NEKTPOHHOro obpalleHna Ha agpec SMNEeKTPOHHOW MoYThl,
yKasaHHbIV B npunoxeHum 1 K ADMUHUCTPaTUBHOMY perfameHTy;

4)B cetm WHTepHeT Ha odwuuManbHOM calTe OpraHoB  MECTHOro
camoynpasneHus ropoackoro okpyra Ctpexeown: http://admstri.tomsk.ru B pasgene
«MyHuumnanbHble yenyrn — KoHTakTHas MHopmaunsy»;



http://admstrj.tomsk.ru/�

5) HA WHMOPMAaUNOHHBIX CTeHdax B AAMUMHUCTpPaUMM TOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon no agpecy, YykaszaHHOMY B MpunoxeHun 1 K AOMUHUCTPATUBHOMY
perrnameHTy;

6) nocpeacTtBoM EavHOro noptana rocyaapCTBEHHbIX U MyHUUUNAMNbHbBIX YCRyr
(dbyHkumn): http://www.gosuslugi.ru/;

7) nocpeacTtsomM lNopTana rocyfapCTBEHHbIX U MYHULUMNANbHBIX YCIyr TOMCKON
obnactu: http://pgs.tomsk.gov.ru/;

8) npu obpawieHnn B MOLL (npm ycnoBum 3akmno4eHHOro cornatleHus).

9. MHdbopmaumoHHble CcTeHabl obopyayloTca B MecTax npefocTaBneHus
MyHMUMNANbHOW  ycnyrm B noMeweHun AOMUHUCTpauMM  FOPOACKOro  OKpyra
CrtpexeBon. Ha nHopmaumnoHHbIx CTeHaax pa3mMelaeTcs crnegyrowasa obssatenbHas
nHopmauus:

1) noyToBbLIN agpec AOMUHUCTpaUMK ropoackoro okpyra CTpexeBon M oTgena
apxXvUTEKTYypbl U rpagocTpouTenbcTBa AOQMUHUCTPaLMN rOpOACcKoro okpyra CTpexeBowu;

2) agpec omymnanbHOro camta opraHoB MECTHOIO CaMoynpaBIieHUss TOPOACKOro
okpyra CtpexeBon B ceTn IHTEpHET;

3) cnpaBo4YHbIN HOMep TenedoHa AOMUHUCTpaUMM TFOPOLCKOrOo  OKpyra
CtpexeBon W oOTOena apxuTekTypbl W rpagocTpoutensctea AOMUHUCTPaUUK
ropofckoro okpyra CTpexeBowu;

4) rpadouk paboTbl AgMUHUCTpaLMM ropodackoro okpyra CTpexeBon M otaena
apxXuTEeKTypbl U rpagocTponTenscTea AOMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra Ctpexesou;

5) BbIOEPXKKNU M3 MNpPaBOBbIX aKTOB, COAepXalliMx HOpPMbl, perynupyroLiune
OeATenbHOCTb Mo NPeAoCTaBneHNIo MyHULMNAaNsHOW YCyru;

6) nepeyeHb [OOKYMEHTOB, HeobxoOuMbIX ANA MOMyYeHUs MyHULMNanbHON
ycnyru;

7) obpaseL, ohopmneHna 3aaBneHuns.

10. O6palleHnsa No KOHTaAKTHOMY TenedoHy No BonpocamM WMH(OPMUPOBaHMSA O
nopsiAke NpefocTaBfieHUs MyHULMNAnbHOW YCIyrn MPUHUMAKTCA B COOTBETCTBUU C
rpacomkom paboTbl OTAena apxXuTeKTypbl M rpagocTpouTensctBa AOQMUHUCTPaUMK
ropogckoro  okpyra CTpexeBoW, npeacTaBneHHoMy B npunoxeHun 1 K
AOMWHUCTPATUBHOMY pernamMeHTy.

11. OtBeT Ha TenedOHHbIN 3BOHOK [OOIMKEH coaepXaTb WHAOPMaUnio o
HaMMeHOBaHUN CTPYKTYPHOro nogpasgerneHvs AOMUHUCTpaUMM FOPOLCKOro OKpyra
CTpexeBon, B KOTOpOEe 0OpaTtuncs rpaxnaHuH, amunun, MMeHu, otyectBe (npu
HanMyYuun) N JOMKHOCTU creumanucTa, NpUHABLLEro TenedOHHbIN 3BOHOK.

12. lNpu oTBeTax Ha TenegoHHbIe 3BOHKN U YCTHble obpalleHns crneumanucTbl
oTAena apxuTekTypbl U rpagocTtpouTernbcTsa AOMUHUCTPaAUUW TOPOLCKOro OKpyra
CtpexeBon, 0653aHbI NpeaoCcTaBNATb UHPOPMALMIO NO CreayoLWwmnM Bonpocam:

1) 0 mecTe npeaocTaBneHNss MyHUUMNANbHOM YCnyrm u cnocobax npoesga K
Hemy;

2) o rpaduke npuemMa rpaxgaH rno sonpocam npeaocTaBrieHNs MyHULMNAaibHON
ycnyru;

3) 0 BXoOAWMX HOMepax, Mo KOTOopbIMUM 3aperucTpupoBaHbl B CUCTEME
aenonpounssoactea AgMUHUCTpauMn ropoackoro okpyra CTpexeBow, MNOCTynuBLUME
OOKYMEHTbI.

4) 0 HOPMaTMBHbIX MpPaBOBbIX aKTax, perynupylwmx npegocTaBneHne
MYyHUUMNAaNbHOW ycnyru (HaMMeHoBaHue, HoMep, AaTa MPUHATUS HOPMAaTUMBHOIO akTa);

5) 0 nepeyHe [OOKYMEHTOB, HeOOXOAMMBbIX Af1s MNOSyYEeHUs MYHULMNAnNbHOM
ycnyru;

6) O Cpokax pacCMOTPEHUS LOKYMEHTOB;

7) 0 cpoKkax NpefocTaBneHns MyHUUUNAanbHOW yCnyru;

8) 0 wMecTe pasmeweHMs Ha oduuManbHOM CcanWTe OpraHoB MECTHOro
camoynpasneHus ropoackoro okpyra Crtpexeson B ceTu WHTepHeT uHdopmauum no
BOMpocam nNpefocTaBneHns MyHMUMNanbHOW yCcnyru.



http://pgs.tomsk.gov.ru/�

13. Mpu obweHun c rpaxgaHamyn (No TenegoHy WU JIMYHO) chneuuanucTbl
AgMuHUCTpaumm  ropoackoro okpyra CTpexeBon W oTgena apxXuTekTypbl U
rpagocTpoutensctea AMUHUCTPaUMM ropoAackoro okpyra CTpexeBou [LOMMKHbI
KOPPEKTHO M BHMMATENbHO OTHOCUTLCA K rpaxgaHam, He YHWKas UX 4YecTu u
AOCTOMHCTBA. YCTHOE MH(pOpMMPOBaHME O nopsiake NpedoCTaBrieHUss MyHUUMNAnsHON
yCnyru 4OSMKHO NPOBOAUTBLCS C UCMOMNb30BaHNEM onLManbHO-A4ENOBOro CTUMS peydn.

14. Mpn obpawieHmn 3a WHdOopMaumMen rpaxgaHuHa §MYHO CcheuvanucTbl
oTAena apxuTekTypbl W rpagocTpoutenscrea AOMUHUCTpaLMM TOPOLCKOro OKpyra
CtpexeBon 0643aHbl NPUHATL €ro B COOTBETCTBMM C rpadmkom paboTbl.
[MpopomKUTENbLHOCTL NpMeMa npu NUYHOM obpalleHun - NaTHaguatv MuHyT. Bpems
OXMAaHWs B o4Yepean npu NMYHOM obpaleHun He OOMMKHO MpeBbIWaTh NATHaguaTu
MUHYT.

15. Ecnu gns nogrotoBku OTBeTa Ha YCTHoe obpauweHue Tpebyetca 6onee
NATHagUaTM MUHYT, Cchneumanuct oThena apxuTekTypbl W rpagoCcTpouTenscTBa
AOMUHUCTpaumn  ropoackoro  okpyra  CTpexeBoW, OCYLIECTBASKOWMA  YCTHOE
WHopMmnpoBaHue, npeanaraeT 3asBUTENO Ha3HauuTb Apyroe yaobHoe Ons Hero
BpeMs Ans YCTHOro nHpopmmnpoBaHms nnbo HanpaBuTb 3agBUTENO MUCbMEHHbIN OTBET
nocpeacTBoM MOYTOBOrO oTnpasneHMs nnbo B anektpoHHonm dopme. OTset
HanpaBnseTcs B TevyeHne NaTHaguaTh KaneHaapHblX AHEN CO OHA YCTHOro obpalleHns
3aaBuTens.

16. NncbMeHHOe  WHOPMUPOBAHWE  rpaxgaHWHa  OCYLEeCTBNAeTcs  npu
NONy4YeHUn OT HEro MNUCbMEHHOro obpalleHUss NUYHO UM NOoCPenCTBOM MOYTOBOrO
oTnpaBneHns, obpalleHnsi B 3NeKTPOHHOW hopMe O npefocTaBneHmm nHopmaumm no
BOMpocam  NpefocTaBfieHUs  MyHUUMNAnbHOW  ycryrn, CBedeHuMnM O  Xxopde
npeaocTaBneHnsa MyHuumunansHomn ycnyrn. NuceMeHHoe obpalleHne permctpupyeTcs B
OeHb MNOCTYNneHuss B OTAEeN apXuTeKTypbl W rpagoctpouTensctBa AMUHUCTPaUUU
ropofckoro okpyra CTpexeBomu.

17. NMpn obpaweHnn 3a uHdopmMauuen B NUCbMEHHON dopme NoCpeacTBOM
NOYTOBOro OTMNpaBfeHNs OTBET HarnpaBnseTCcs B BUAE NOYTOBOro OTMNpaBneHnsa B agpec
rpaXxgaHnHa B TeyeHue nATHaguaTu KaneHgapHbIX [HEeW CO [HA  perucrpaumu
obpalueHus.

18. Mpn obpaweHnn 3a uUHPoOpMauMeEn NO  IMEKTPOHHOW noyTe, C
ncrionb3osaHvem EguHOro noptana rocygapCTBEHHbIX WM MyHUUMMAnbHbIX  YCIyr
(dbyHKUMR), MMopTana rocyaapCTBEHHbIX M MyHMUMNANbHBIX ycnyr Tomckon obnactw,
OTBET HarnpasnseTcsa B Te4YeHne NATHaguaTh KanengapHblX AHEN CO OHA perucTpauum
obpauieHus.

19. PaccmoTpeHne obGpalleHnin 0 npegoctaBneHun MHdopmauun O nopsgke
npegocTaBneHns MyHMUMNANbHOW  yCNyrM  OCyLIeCTBNAsSeTCH B nopsgke,
npegycMmoTpeHHoM ®depgepanbHbiM 3akoHOM OT 02.05.2006 Ne59-03 «O nopsgke
paccmoTpeHus obpaweHnn rpaxkaaH Poccuinckon ®egepaunny.

2. CTaHgapT npefocTaBreHnsa MyHUUMNanbHOM yCrnyru
HanmeHoBaHne MyHMUMNANbBHOW YCIyru
20. HawumeHoBaHMe MyHUUMNANbHOM ycnyrn: «Bblgada peweHun o nepesone
nnm o6 oTKase XXUITOro NOMELLIEHUSI B HEXUIMOE MOMELLEHNE UIN HEXUINOEe NoMeLleHne
B XKNI10€ NMOMELLEHNEY .
HanmeHoBaHue opraHa, npefoCTaBALWEro MyHMUMNANbHY yCnyry
21. T[lpepocTtaBneHue MYHULMNANbHOM ycnyrm ocCyLLecTBNsAeTCS

AOoMnHUCTpaumen ropoackoro okpyra CtpexeBomn.
22. HenocpenctBeHHO npegocTaBneHve MyHULMNAnbHOM ycnyru



OCyLLeCTBNAEeT OTAeNn apxXuTeKTypbl W  rpagocTpouTensctBa  AAMUHUCTpaUUK
ropofckoro okpyra Ctpexeson (ganee - Otaen).

23. B uenax nonyyeHusa wuHdopmauum M AOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbIX ONS
NpenoCcTaBnNeHnss MyHUUMNAnNbHOW YCIyrn, OCYLECTBASETCA MeXBEe4OMCTBEHHOE
B3aMMOOENCTBUE C:

- MexpanoHHon nHcnekumen depepansHon Hanoroson cnyxobl Poccun Ne 5 no
Tomckomn obnacTu;

- YnpaBneHuem ®epepanbHon cnyxbbl  rocygapCTBEHHOW — perucrpauuu,
KagacTpa u kaptorpadun no Tomckon obnactu (Pocpeectp);

- ®epepanbHbIM rocyaapcTBEHHbIM B0oKEeTHBIM yupexaeHnem «dPegepanbHas
KagacTpoBasi nanata ®egepanbHon crnyx0Obl rocyaapCTBEHHOW pernctpauumn, kagacrtpa
n KapTorpadonny.

24.  AgmuHucTpaumsa ropogckoro okpyra CtpexeBon He Bnpase TpeboBaTb OT
3as1BUTENS OCYLLECTBMEHUS OeNCTBUA, B TOM YUCE COrnacoBaHun, HeobxoamMmblx Ana
NONy4YeHUss MyHUUMNANbHOW YCRyrM W CBA3@HHbIX C  obpaweHnem B  UHble
rocygapcTtBeHHble OpraHbl (OpraHbl MECTHOrO camoynpaBfieHus1) M opraHuM3aumm, 3a
NCKINIOYEHNEM MOMYYEHUS YCMyr, BKIHOYEHHbBIX B NEpeYeHb YCNyr, KOTopble ABMASOTCA
HeobxoauMbIMM 1 0bBs3aTenbHbIMU N9 NPefoCTaBfeHUs MyHUMUMNAnNbHbIX YCRAyr,
yTBEpPXAeHHbIX peweHneM [ymbl ropoackoro okpyra Ctpexeson ot 10.10.2011 Ne 127
Ne O6 ycnyrax, KoTOpble SBRSAKTCA HeobxogMmbiMM U o0bBs3aTenbHbIMU - AN
NpeaoCTaBnNeHNa  MyHUUMNanbHbiX ycnyr AQMUHUCTpauUMEn TFOPOACKOrOo  OKpyra
CTpexeBon n ee opraHaMmn.



OnucaHue pesynbTaTta NPefoCcTaBeHNst MyHULMMNANBHOM YCnyrn

25. Pesynbtatom npegoctaBneHns MyHMUMNanbHON yCnyrn SBNATCA:
1) ysegomneHme O MNepeBOAE XWMOro (HEXMWIoro) MOMELLEHUSS B HEXMUIoe
(kvnoe) nomeLleHue;
2) yBegomrieHne o6 oTkase B nepeBode XWUMOoro (HEeXunoro) nomMeLleHns B
HeXxwunoe (Xunoe) noMmeLleHve.

Cpok npeaocTaBneHns MyHULMNAnbHOWM yCryru

26. CpOK NpuHATUA peLleHnst O NepPEBOAE XMUOro nomeLleHns nnu ob oTkase
B MepeBOAe XWUMOro MOMELLEHUS B HEXWUIIOE WM HEXWUIIOro MOMELLEHUS B XWUIoe
nomMeLleHne He MOXeT TrpeBbllaTb COpoKa NATU KaneHZdapHblX AHEeNn Cco  AOHA
npeacTaBneHna  3asBrieHMs U JOKYMEHTOB, YyKasdaHHblx B  nyHkte 30
AOMWHUCTPATMBHOIO pernamMeHTa.

27. B cnyyae npegcrtaBneHus 3asBuTenieM OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MyHKTe
30 HacTtoswero AOMUHUCTPaATMBHOINO pernameHTa, 4Yepe3 MHOro(yHKUNOHAaNbHbIN
LEHTP CPOK MPUHATUA pelleHns o nepesoge unn ob oTkase B NepeBode MoMeLLeHUs
ncyncnaeTcs co AHA nepegadm MHOroyHKLUMOHaNbHbIM LEHTPOM TakMxX AOKYMEHTOB B
AOMUHUCTPaLMIO ropoackoro okpyra CTpexeBon.

28. Bblgava (HanpaBneHue) yBegomneHuss o nepesoge (yBegomneHust o6
OTKase B MNepeBOAE) XUIOro MOMELWEHNS B HeXWUnoe mnoMelleHne (HeXunoro
NOMELLEHNS B XWUIT0€ NOMELLEHNE) OCYLLECTBNAETCA B CPOK, HE NPEeBbILWAKLWNN TPEX
pabounx gHewn.

I'Iepequb HOPMAaTUBHbIX NMPAaBOBbIX aKTOB, pPeryJimpyrowmnx oTHoOWEHNA, BO3HMKaoLWmne
B CBA3M C npegocTtaBiieHnem MyHI/ILI,l/II'IaJ'IbHOI7I ycnyru, ¢ ykadaHmem nx pekBmsnToB U
MCTOYHMKOB O(*)VILI,VIaJ'IbHOFO OI'Iy6J'IVIKOBaHVIFI

29. [pepoctaBneHne  MyHUUMNANbHOW  YCRyrM  OCYLLUECTBRsSeTCA B
COOTBETCTBUMU C:

1) XKunuwHeim kogekcom Poccuickon Pegepaumm ot 29.12.2004 Ne 188-93 //
"CobpaHue 3akoHogatenbctBa P®", 03.01.2005, Ne 1 (yactb 1), cT. 14, "Poccunckas
raseta", Ne 1, 12.01.2005,"NMapnameHTckas raseta", Ne 7-8, 15.01.2005;

2) papocTpouTenbHbiM Kogekcom Poccunckon depgepauum ot 29.12.2004
N 190-®3 // "Poccuinckas raseta”, Ne 290, 30.12.2004, "CobpaHne 3akoHogaTenbLCcTBa
P®", 03.01.2005, Ne 1 (wacTtb 1), cT. 16, "lNMapnameHTckas raseta", Ne 5-6, 14.01.2005;

3) ®epepanbHbiM 3akoHOM OT 06.10.2003 Ne 131-9®3 "O6 obwmx npuHumMnax
opraHu3auunm MecTHoro camoynpasneHus B Poccuinckon Pepepaunn”//"CobpaHue
3akoHogartenbcTBa PO", 06.10.2003, Ne 40, ct. 3822, "lNapnameHTckas raseta”, Ne 186,
08.10.2003, "Poccuinckas razeta", Ne 202, 08.10.2003;

4) ®epepanbHbiM 3akoHOM oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O06 opraHmnsaumm
npenocTaBneHns rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNanbHbIX yenyr» // "Poccuinckas raseta”,
Ne 168, 30.07.2010, "CobpaHue 3akoHogatensctea P®", 02.08.2010, Ne 31, cT. 417;

5) MNocTtaHoBneHnem [lpaButensctBa Poccunckon depepaumm ot 10.08.2005
Ne 502 «O6 yTBepxaeHun dopmbl yBeOOMNEHMS O nepeBofe (OTkase B nepeBone)
XUMOro (HeXunoro) nomelleHns B Hexwunoe (kunoe) nomeuwleHue» // "CobpaHue
3akoHopgaTtenbctBa P®", 15.08.2005, Ne 33, c1. 3430, "Poccunckasa raseta", Ne 180,
17.08.2005;

6) lNoctaHoBneHnem AgMUHUCTPaUMK ropoackoro okpyra CrpexeBon oOT
30.11.2012 Ne 819 «O6 yTBEpPXKAEHMM MOMOXEHUS O MEXBEOOMCTBEHHON KOMMUCCUM,



NpUemMo4YyHOM Komuccumy» // opuunanbHbIN CauT OpraHOB MECTHOro camoyrnpasfeHus
ropofckoro okpyra CtpexeBoun B ceTu MHTepHeT: http://admstrj.tomsk.ru).



http://www.admstrj.tomsk.ru/�

NcyepnbiBaowmii nepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMbIX B COOTBETCTBUM C
HopMaTUBHbLIMM NpaBoBbIMK akTaMu Poccuiickor Pegepaumm ans npeaocTaBneHns
MyHMLUMNAnbHOW YCryr noanexalumx npeacTaBneHunio 3assmTtenemM, cnocobbl nx
nony4YyeHns 3asiBUTENeM, B TOM YMChe B 3NEKTPOHHOM dhopme, NopsaokK Ux
npeacTaBneHns

30. [na npegocTtaBneHus MyHUUMNArbHOW YCNyrn 3asiBuTenb npeacrasnser
3asaBrfiEHME O NepeBode NoMeLLeHMa No opmMe, NPeaCcTaBNeHHON B MPUITOXEHUN 2 K
AOMUHUCTpaTMBHOMY pernameHTy. K 3aaBneHuio npuknagbiBawTcs  criegyrouime
OOKYMEHTbI:

a) JOKYMEHT, yAOCTOBEPSIOLLNIA JIMYHOCTb 3asBUTENS;

6) [OKyMeHTbl, NOATBeEpXAalLwme MNOMHOMOYNA pykoBoauTens (ans
topugudeckoro nuua), nmbo [OKYMEHT, YAOCTOBEpSOWMKA npaBa (MOHOMOYMS)
npeacraBUTENs 3asBUTENS;

B) npaBoyCTaHaBnuBawLWMe [OOKYMEHTbl Ha MnepeBOAMMOE MOMeLleHne B
Cnyyae, ecrnv npaeBo Ha NepeBOANMMOE MOMELLEHME He 3aperncTpupoBaHo B EAnHOM
rocygapCcTBeHHOM peecTpe npaB Ha HeABWXUMOE MMYLLIECTBO U COENOK C HUM;

r) NOArOTOBMEHHbLIM N OQOPMIIEHHbLIN B YCTAHOBMEHHOM MOpPSAKE MNPOEKT
nepeycTponcTaa 1 (Unv) nepennaHNpoBKM NepeBogUMOro nomMeLleH1s (B crnyvae, ecnv
nepeycTtpouctso n (Mnu) nepennaHnpoBka TpedywTcsa ana  obecneyeHus
MCMNONb30BaHWS TaKoro NOMeLLEeHUs B Ka4eCTBE XKUMOro UM HEXUITOro NoMeLLeHus).

31. B cnyyae HeobxooMmOCTM nNpPOBEOEHUS MEPEnaHUpPoOBKN, U (Unun)
nepeycTponcTea MNepeBoguMMOro nomelleHnsa, u (unu) uHblx paboT, 3aaBuTenem
OCYLLECTBNAETCS MNOArOTOBKA U OPOPMIIEHNE MPOEKTHOW AOKyMeHTauuu. 3adBuTenNb
obpawaeTca B NPOEKTHY0 OopraHmM3aumio (pusnyeckme n ipugnydeckne nuua, Kotopble
COOTBETCTBYIOT  TpeboBaHUAM 3aKkoHogaTenbcTBa Poccuinckon depepauyum,
npegbsaBnseMbiM K fvuam, OCYLLEeCTBAAIWMM MNPOeKTUpoBaHUe) C 3aJaHueM Ha
pa3paboTky npoekta. [NoAroToBNEHHbIN U OPOPMIEHHBIN NPOEKT NepensiaHUPOBKU, U
(unn) nepeycTtponcTtBa, M (MNKM) MHbIX pPaboT [OSMKeH BKNYaTb MaTepuanbl B
TekcToBon cbopme M B Buae KapT (cxem). B kadecTBe COCTaBHbIX 4YacTeW MNPOEKT
OOIKEH cofepaTb apXUTEKTYPHble peLleHus BXOAHOW rpynnbl U dpacaga 3gaHus, a
Takke CxemMy nIaHUPOBOYHOM OpraHu3aumMm npunerarwLwero 3eMefnibHOro y4acTtka.
BHewHnn BMA, UBETOBOE pelleHne, maTepuansl oTaenku dacaga, 6naroyCtporcTBo
Tepputopun noanexar cornacoaHuto ¢ OTaenoMm. He nognexuT cornacoBaHuio
NPOEKT, CoAepKallMi pelueHre, npegycMmatpmBatollee YCTPONCTBO OTAENbHOMO BXoaa
B nepesoaMMoOe MoMelleHne ¢ ABOPOBOro acaga MHOrOKBapTUPHOrO AoMa, a Takke
npegnonaratmLwwmnin opraH13auunio nogbesna K Bxogy B nepeBoanMOe NoMeELLEHNE Yepes
OBOP MHOroKBapTMpHOro pgoma. B cnyvyae ecnn B COOTBETCTBUM C MPOEKTHOW
OOKyMeHTaumen HeobxogmMma pPeKoOHCTPYKUMS MHOrOKBapTMPHOrO [oma, 3asiBUTeNb
npegoocTtaBnseTr peweHne obwero cobpaHuss COOGCTBEHHMKOB MOMELUEHUN B
MHOrOKBapTMPHOM AOME, MPUHATOE B COOTBETCTBUMU C XUIULLHBLIM 3aKOHOL4ATENbCTBOM.
B cnyyae ecnv B pesynbTaTte PEKOHCTPYKLMM MHOFOKBapTUPHOro AomMa npousongeT
yMeHbLUEHNEe pa3Mepa obuiero mmyLlecrtsa B MHOIOKBaApTUPHOM AOMe, 3asBUTENb
nony4aeT cornacme Bcex COGCTBEHHNKOB NOMELLEHNIN B MHOTOKBAapTUPHOM OME.

32. dopma 3aaBneHus AOCTynHa [Ansi KOMMPOBaHWA W 3anofiIHEHUs B
9NEeKTPOHHOM BuAe Ha EamHOM nopTtane rocygapCTBEHHbIX U MYHWUUNANbHbIX YCNyr
(dbyHKUMR), Ha MopTane rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbLIX yCriyr ToMckon obnacTu,
Ha oduunanbHOM canTe OpraHoB MECTHOro camoynpaBfieHUs rOpPOLACKOro OKpyra
Crtpexeou: http://admstr|.tomsk.ru B pasgerne «MyHuumnarnbHbIe yCrnyru ».

33. B ©OymaxHom Buae dopma 3adBneHMss MoxeT ObiTb nonyyeHa
HenocpeacteeHHo B OTgene no  agpecy, YKasaHHOMY B MNpunioxeHun 1 K
AOMWHUCTPATUBHOMY pernamMeHTy.
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34. [pu npegcraBneHMn KOMUN OOKYMEHTOB 3asBuUTenb 0683aH npeaocTaBuTb
opurnHarnbl TakMx OOKYMEHTOB [AJ11 NMPOBEPKM COOTBETCTBUS KOMUN [OKYMEHTOB WX
opuruHanam, rnocrne 4Yero opuriMHansl TakMx JOKYMEHTOB BO3BPALLIAIOTCH 3asiBUTENIO.

35. [okymeHTbl, Heobxoanmble AN npegocTaBneHns MyHULMNAnNsHON ycnyru,
MoryT ObITb npeacTaBneHbl B AOMMHUCTPaAUMIO TFOPOACKOro okpyra CTpexeBowm C
ncnonb3oBaHnem EauMHOro noprtana rocyfapCTBEHHbIX W MyHUUMNANbHbLIX YCNyr
(dyHKuUmMK), MNopTana rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHbIX ycnyr Tomckon obnactu,
MOYTOBLIM OTMpaBnNeHneM, Npyu NMYHOM obpalleHnn, a Takke nocpeacTBOM obpalleHus
3a nomnyvyeHveMm MyHuumnansHon ycnyrm B MOL, npu ycnoBuu 3akmniOYE€HHOro
cornatueHus.

36. Ecnu 3anpoc o npegoctaBneHnn MyHULMNansHOW yCnyru npencrasrnseTcs
NOCPEeACTBOM MOYTOBOrO OTNPaBfeHus, MOASMHHOCTL MOAMUCK 3asiBUTENs Ha TakoM
3anpoce M BEepHOCTb KOMWA [AOKYMEHTOB, MpunaraembiX K TakoMy 3arnpocy, AOSMKHbI
ObITb 3aCBMAETENLCTBOBAHbLI HOTapuasnbHoO.

37. B cnyyae HanpaBneHusa 3asBfEeHUS B 3IIEKTPOHHOM popme 3asBuTerb
npuknagpiBaeT K Takomy obpalueHuio Heobxoaumble [OKYMEHTbl M Martepuansl B
3NEeKTPOHHOM hopme.

WNcyepnbiBatowmii nepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOGXOAUMbIX B COOTBETCTBUM C
HOPMaTMBHbLIMM NPABOBLIMM akTaMu Ans NpeaoCcTaBNeHnst MyHULMNanbHOW yCnyru,
KOTOpble HaXoASTCSA B pacrnopsiKeHUN rocyaapCTBEHHbIX OpraHoB, OpraHOB MECTHOMO
caMoynpaBneHnst U UHbIX OPraHoB, y4aCTBYHOLUMX B NPeAOCTaBNEeHUN MyHULMNAbHbIX
yCryr, U KOTopble 3asiBUTENb BNpaBe NpeacTaBuTb, a Takke crnocobbl MX NomyYeHus
3as8BUTENSAMU, B TOM YMCIe B SMEKTPOHHON hbopMe, NopsiAoK X NpeacTaBneHus

38. [lepeueHb OOKYMEHTOB, HEoBXoANMBbIX ans npegocTaBneHns
MYHUUUNANbHOM  YCRyrK, KOTOpble HaxoOATCs B PacrnoOpshKeHUM OpraHoB WU
opraHmsauum:

1) npaBoycTaHaBnMBalLme JOKYMEHTbI HAa NepeBoaMMoe NoMeLLEHNE;

2) BbiNnMcka n3 EOWHOro rocygapCTBEHHOro peecTpa topuaunyeckmx nuuy (B
cnyyae, ecrnv 3asiBuTernem sBrseTcs opuanyeckoe nuuo);

3) nnaH NepeBogMMOro NOMELLEHUS C ero TEXHMYECKMM onucaHuem (B crydvae,
€ecnn nepeBoauMMOE MNOMeELLEHNE SABMSETCA XUMbIM, TEXHUYECKUA NacnopT TakKoro
nomeLLeHns);

4) NO3TaXHbIW NnaH AoMa, B KOTOPOM HaxoaUTCA NnepeBoanMoe nomeLleHme.

3asaBuTenb BrnpaBe NpeacTaBuUTb YKasaHHble OOKYMEHTbl B AQMUHUCTpALUIO
ropoackoro okpyra CtpexxeBon Nno coOGCTBEHHOW NHULMATUBE.

39. AgmuHucTpauma ropoackoro okpyra CTpexeBon He Bnpase TpeboBaTb OT
3aaBUTENS:

npeactaBneHnss OOKYMEHTOB W MHopMauuMm unmn OCyLLecTBNeHNa OENCTBUN,
npeacraBneHne Wnn ocyLecTBreHNe KOTOpbIX He MNpegyCMOTPEHO HOPMaTUBHLIMU
NpaBOBbIMW aKTaMu, PErynupylowmmMm OTHOLIEHUS, BO3HMKaKOLWME B CBA3NM C
npegocTaBneHneM MyHUUUNANbHOW YCryru;

npeacTaBneHns OKYMEHTOB M MHOpMauun, B TOM YUCHEe NOATBEPXKOAKLLMX
BHeceHue 3asiBuTenem nnartbl 3a npegoctaBreHne MyHUUuMnanbHOW YCnyru, KoTopble
HaxoasaTCsa B pacnopseHun deaeparnbHbIX OpraHoOB UCMOMNHUTENBHON BacTn, OpraHoB
rocygapCTBeHHbIX BHEOIKETHbIX doHA0B, NCNOMNHUTESbHbIX OopraHos
rocygapcTBeHHoOM Bnactu cybobekta Poccuiickon ®epgepauumn, opraHoB MECTHOrO
camoynpasneHnsa nmbo NoABEAOMCTBEHHbIX rOCyAapCTBEHHBIM OpraHam WUin opraHam
MECTHOIrO camMoOynpaBfieHns opraHuM3aumn, Yy4yacTBYWOLWMX B  NpeaocTtaBneHun
MYHUUUNANbHOM YCIyrn, B COOTBETCTBMM C HOPMAaTMBHbIMW MPaBOBbLIMW aKTaMu
Poccuiickon degepaumm, HopMaTUBHBIMU NPaBOBLIMU akTaMu cybbekToB Poccumnckon
degepaumn, MyHUUMNANbHBIMX MPaBOBLIMA akTaMW, 3a WCKITHOYEHUMEM [OOKYMEHTOB,
BKINIOYEHHbIX B ONpPedeneHHbin 4acTblo 6 crtate 7 dPegepanbHOro 3akoHa OT



27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusauum npenoCcTaBneHUss FOCYAapPCTBEHHbLIX W
MYHMUMNANbHbIX YCNYr» nepeyeHb JOKYMEHTOB.

McuepnbiBalowmi nepeyeHb OCHOBaHU ONA OTKa3a B Npueme LJOKYMEHTOB,
Heobxo4MMbIX A4S NPeaoCTaBNeHNa MyHULUMNANbHOW yCnyrn

40. OcHoBaHM Ona oTKasa B MpuveMe [OOKYMEHTOB, Heobxooumbix Ans
npedocTaBneHna MyHuUMnanbHOW ycnyrn B AOMUHUCTpPaLMM TFOPOACKOro OKpyra
CTpexeBon WM MHOrOYHKUMOHANbHOM LEeHTpe, 3akoHogaTensCcTtBoM Poccunckon
denepaumn He NpegyCMOTPEHO.

McuepnbiBalowmi nepeydeHb OCHOBaHU A4 OTKasa B NpegocTaBneHnm
MYHULMNANbHOW yCnyru

41. OcHoBaHua Ans oTkasa B NpeAoCTaBfieHMM MyHULMNANbLHOW YCIyr:

1) HenpeacTaBneHne JOKYMEHTOB, yKasaHHbIX B NyHKTe 30 AOMUHUCTPaATMBHOIO
pernameHTa,

2) noctynneHne AgMuHUCTpaumio ropoackoro okpyra CTpexeBon oOTBeTa Ha
MEXBEOOMCTBEHHbIN 3anpoc, CBMAETENLCTBYOLLEr0O 06 OTCYTCTBUN AOKYMEHTa U (Unun)
NHopMauuKn, HeobxoouMMbIX ONA NEpPeBOda KWMOMO MNOMELLUEHUA B HEXUNoe
NOMELLEHMNE WU HEXWUMOro MoMelleHus B xunoe nomelwleHne. OTka3 B nepeBoge
NoMeLLEeHNs NO yKa3aHHOMY OCHOBaHUIO O0MNycKaeTcs B cnyyae, ecnu AaMuHuUCTpauus
ropogckoro okpyra CTpexeBon, nocne nosydeHns Takoro oTBeTa yBegomMuna
3a8BUTENA O MOSyYeHMM TaKoro OTBeTa, Mpeanoxuna 3asBuTento NpeacTaBuUTb
OOKYMEHT 1 (Unn) nHgpopmaumio, Heobxoanmble ANs NepeBoaa XUMOoro NOMeLLEHNS B
HEXWUIoe TMOMELWEHNE WU  HEXWIOro MNOMELWEHNUs B KUMOE MNOMeLWEeHne B
COOTBETCTBUM C MYHKTOM 38 AOMWHUCTPATMBHOIO perfamMeHTa, M He nosiyymna ot
3a8BUTENA Takme AOKYMEHT u (Mnn) MHpopmauuio B TevyeHue nsaTHaguatv paboudmx
OHen Co OHA HanpaBieHns yBEOOMIEHUS;

3) NnpeacTaBneHne JOKYMEHTOB B HEHaAIeXallnin opran;

4) HecobnogeHne NpenyCMOTPEHHbIX cTaTben 22 KunuuwHoro Kogekca
Poccunckon ®enepauun ycrnosum nepesoga noMeLLeHUs;

5) HeCcoOTBETCTBME MPOEKTA NepeycTponcTea 1 (Unun) nepennaHnpoBKU XUIOro
nomeleHnss TpeboBaHNAM 3aKOHOAATENbCTBA.

42. OcHoBaHUS AN MPUOCTAHOBMEHUs NPEAOCTaBMNEeHUss MyHMUMNanbHON
YCnyru OTCyTCTBYHOT.

MepeyeHb ycnyr, KOTopble SBNATCSA HeobXxoauMbIMU 1 06si3aTeNbHBIMU NS
npeaoCTaBNeHNA MyHULMNANbHOW YCYr, B TOM YMCNE CBEAEHUSA O AOKYMEHTE
(ookymeHTax), BblgaBaeMoMm (BblAaBaeMbliX) OpraHM3aunsmMm, y4acTByHOLLMMA B

npegocTaBNeHnn MyHUUMNANbHON yCnyru

43. TllogrotoBka W odopMmIieHMe npoekTa nepeyctpouctea U (1Unu)
nepensiaHMpPOBKM NEPEBOANMOrO NoMeLLEHNS (B Crydae, ecriv NnepeycTtponcTeo u (unum)
nepennaHupoBka TpebyloTca Ans obecnedyeHns UCNoNb3OBaHWUS Takoro NOMELLEHUs B
KayecTBe >KUIIOr0O WU HEXWrioro nomelleHus). Ycnyra npefgocTtaBnseTcs
opraHvsauusaMm, UMeLWUMmM NPaBo Ha BbIMOMTHEHWE MPOEKTHbIX paboT.

Mopsiaok, pasmep U OCHOBAHUS B3MaHUS rocy4apCTBEHHON NOLUSMHbBI UM UHON
nnaTbl, B3MMaeMoW 3a npeaocTaBrieHMe MyHMUUnanbHOM yCryrm

44. MNpepocTaBrneHne MyHMUMNanbLHOM yCnyrn ocyectenseTcss 6ecnnaTtHo.



Mopsaok, pasmep 1 OCHOBaHMS B3MMaHUs NnaTbl 3a NpeaocTaBneHne ycrnyr, KoTopble
ABNAIOTCS HEOOXOAUMbBIMU M 06513aTENbHLIMW Afsi NPeAoCTaBNeHNsT MyHULMNAIbHOM
ycnyru, a Takke nHdopmauns o MeToauKe pacyeTa pasmepa Takow nnaTbl

45. [lopagok, pasmMep UM OCHOBaHMUSA B3MMaHWS nnatbl 3a OKasaHue
HeobxoouMMbIX U obBaA3aTenbHbIX  yCAyr  YCTaHaBNMBAKOTCA  OpraHM3auusiMu,
npegocTtaBnalWUMN HeobxogmMmble U obsi3aTenbHble YCnyru, Heobxogumble AN
npegocTaBnNeHns MyHUUMNAanbHOW  YCIyrn, CaMOCTOSATENIbHO B COOTBETCTBUM C
TpeboBaHUAMM AENCTBYIOLLIENO 3aKOHO4ATENbLCTBA.

MakcumanbHbIn CPOK OXngaHuda B odepenun rnpu nogadve 3adsrieHna o npeagocrtasrieHnmn
MyHl/ILI,I/II'IaJ'IbHOVI ycnyriu n npu nonyyvyeHnn pesynbtata npenoctaBneHnd Taknx yenyr

46. MakcumanbHoe BpeMsi OXWUAaHWs B o4Yepean Mpu NUYHOW nopade
3asiBNeHUs1 0 NPeAoCTaBNeHNM MyHULMNANBHOW YCNyrn COCTaBNseT NATHagUaTb MUHYT.

47. MakcumarnbHbl CPOK OXMOAHWUS B OYepeaun Mpu nonyyeHun pesyrnbTaTta
npeaocTaBneHns MyHULMNANbHOM YCIyrn He JOIMKEH NPeBbIWaTh NATHAAUATb MUHYT.

Cpok 1 nopagok permctpaumm 3anpoca 3assuTerns o npefocTaBneHmm
MYHULMMNANbHOW yCnyru, B TOM YUCIe B 9NIEKTPOHHON dhopme

48. 3asBneHne Ha OymaxHOM HOcuUTene perucTpupyeTca B  OeHb
npeactasneHna B AAMUHUCTpaUMO ropoackoro okpyra CTpexeBon 3asBneHnsa u
OOKYMEHTOB, HEO6X0OMMbIX ANA NPeaoCTaBNEHNA MyHULMNANbHOW YCAYT.

49. Peructpauus 3asiBNeHWsi, HanpasBfneHHOro B (opMe 3reKTPOHHOro
OOKyMeHTa 4epe3 EauMHbIN nopTan rocydapCTBEHHbIX W MyHWUMNANbHbLIX YCIyr
(dbyHKUMR), TopTan rocygapCTBEHHbIX WU MyHUUMNanbHbIX ycnyr Tomckon obnactw,
OCyLLeCTBNAeTCsa B [eHb €ero nocTtynneHna B AOMWHUCTPaUMIO FOPOACKOro okKpyra
CtpexeBon.

Tpe6OBaHVIFI K nMomMelleHnAam, B KOTOPbIX NMpegocTtaBndeTcd MyHuuumnanbHaa ycnyra,
K 3any oXXnaaHua, mectam Ons 3anofHeHnA 3anpocoB O NnpegocTtaBlieHUn
MyHVILI,VII'IEU'IbHOVI ycnyru, VIH(bOpMaLI,VIOHHbIM cTeHaaM C nepe4vyHem OOKYMEHTOB,
HeobGxoauMbIx ons npenoctaBneHnd MyHl/ILI,I/II'IaJ'IbHOVI ycnyru, un o6pa3uaMM nx
3anoriHeHunA

50. MNMpegocTtaBneHne MyHUUMNANbHbLIX YCIYr OCYLLECTBNSAETCA B creumanbHO
BblOEMNEHHbIX ANA 3TUX Lenen noMeLeHNsX.

51. B cnyyae ecnv MmeeTcsi BO3MOXHOCTb OpraHvM3aumm CTOSHKM (MapKOBKW)
BO3Me 34aHusA (CTPOEHWs), B KOTOPOM pasMeLLeHO MOMELLeHME MpuMeMa u Bblgauu
AOKYMEHTOB, OpraHM30BbIBaeTCsl CTOsIHKa (NapkoBKka) Ans NIMYHOr0 aBTOMOOWNBHOro
TpaHcnopTa. [1ns napkoBKM crieumarnbHbIX aBTOTPAHCMNOPTHLIX CPEACTB MHBaNMOoB Ha
Kagon cTosiHke Bblaensietcsa He meHee 10% mecT (HO He MeHee OgHOro mecta),
KOTOpble HE OOMMKHbI 3aHUMAaTb MHbIE TPAHCNOPTHLIE CPEACTBA.

52. Bxoa B nomelleHne npuemMa v Bblgayn OOKYMEHTOB AOSbkeH obecneymBaTtb
cBoboaHbIN JOCTYyN 3assBuTenen, 6biTb 06opyaoBaH yAOOHON NEeCTHULEN C NOPYHHAMU
N LUMPOKUMM NPOXOaaMM.

53. Ha 3gaHun psgom ¢ BXOAOM AOfmkHa ObiTb pasmelleHa MHOpMaunoHHas
Tabnuyka (BblBECKa), coaepallas creayroLyo MHopMauuio:

HanMeHOBaHWE OpraHa;

MECTO Hax0oXAeHUs 1 IopUaONYeCcKUii agpec;
pexum paboTbl;

HoMepa TenedoHOB ANs CNpPaBoK;



- agpec ounumansHOro canta opraHoB MECTHOrO camMoyrnpaBneHns ropoackoro
okpyra CtpexeBon B ceTn IHTepHeT.

54. dacag 3gaHua gorkeH ObiTb 0b6opygoBaH oOcBeTUTENbHbIMU Npubopamu,
NO3BOMALWUMU MOCETUTENSM 03HAKOMUTLCSH C MHPOPMALMOHHLIMU Tabnnykamu.

55. Npn pasmeweHnn noOMeLLeHnn npuemMa Uu BblgayYn [OKYMEHTOB Bbille
nepBoOro aTaxa, 3gaHue JOMKHO 6bITb 060pyaoBaHO NIMAPTAMM N UHBIMU TEXHUYECKUMU
cpeacTteamu, obecneumBaoLMMmn AOCTYMHOCTb YCNyrn ANAsi MHBaNWAOB.

56. lNomeweHna npvema u BblAa4M OOKYMEHTOB [OJDKHbI NpegycmaTtpuBaTthb
MecTa ONnga OXuaaHuda, MHPOpMUPOBaHUS N NpuemMa 3asBuUTeENEN.

57. B mectax ons nHopMmnpoBaHus JOMKeH OblTb obecneyeH JOCTyN rpaxaaH
AN O3HAKOMITeHUS C MH(POpMaUMen He TOMbKO B Yacbl nNpuemMa 3asdBneHun, HO U B
paboyee Bpems, Koraa npvem 3asaBuTenen He BegeTcs.

58. XapakTepuctvkm nomeLlieHnn npuema v Bbldadyn [LOKYMEHTOB B 4acTu
00BHEMHO-NNAHNPOBOYHBIX M KOHCTPYKTUBHBLIX PeLUeHU, OCBEeLUEHUS, MNoXKapHOW
6e3onacHoOCTH, MHXEHEPHOro obopyaoBaHMA O0SMKHbI COOTBETCTBOBATL TpeboBaHMsM
HOPMaTUBHbIX JOKYMEHTOB, ENCTBYHOLLMX Ha TeppuTopun Poccurckon ®epepaunu.

59. MNomeweHna npuema BblgayYm [OOKYMEHTOB obopyayloTcs  cTeHaamu
(cTorikamn), cogepxalmmu WHpopmauuio o nopsiake npegocTaBneHns
MYHUUUNANbHbIX YCAYT.

60. B mectax ana oxuaaHus ycTaHaBNMBAKTCA CTyrnbs (KpeceribHble cekuum,
Kpecna) ansa sassutesnemn.

B nomeweHun npuema wu Bbligauyn [OKYMEHTOB BblOenseTcs MecTo Ans
oPopMIeHNsT OOKYMEHTOB, MpedycMaTtpuBaiolee Cctonbl (CTonkn) ¢ GnaHkamu
3a8BNEeHNN N KaHLEeNSPCKUMN NPUHAANEXHOCTAMM.

61. MHdopmauua o dammnuu, MMeHU, OTYeCTBe U LOSMKHOCTWU creuunanucTa
OTaena, ocywecTBNALWEro NpegocTaBneHne MyHULMNanbHOW ycnyrn, AormkHa ObiTb
pasmelleHa Ha JIMYHOW WH(OpMauMOoHHOW Tabnmyke wn Ha pabovem MmecTe
cneuuanucra.

MokasaTenu JOCTYMHOCTU M KaYecTBa MyHULMNAbHbIX YCryr
(BO3MOXHOCTb MOMyYeHUs1 MHpopMaLumn o Xxoe NpPeaoCcTaBreHns
MYHULMNAnbHOM YCryrn, BO3MOXHOCTb MOJTy4YEHWUsI YCIYyrn B 3NIEKTPOHHOM chopMe unm B
MoLI)

62. NokasaTensMun JOCTYNHOCTN U Ka4eCTBa MyHULMNAnbHOW YCNyru SBRASOTCA:

OOCTOBEPHOCTb NPeaoCTaBNseMon rpaxgaHam nHgpopmauyum;

NofHOTa MHPOPMUPOBAHNA rpaXaaH;

HarnggHocTb bopM npeaocTaBnsieMon MHopmMauum o6 agMUHUCTPATUBHBIX
npouenypax;

yao0CTBO M [OCTYMHOCTb MNOMyYeHUa MHGOpMauMM 3asiBUTENSIMU O MNOPSIAKe
npegocTaBneHns MyHULMNanNsHOM YCNyru;

cobnogeHne CpoKOB UCMOSNHEHUS OTAENbHbIX agMUHUCTPATUBHBIX Npoueayp u
npegocTaBnNeHns MyHULMNANsHOM YyCNyru B LESoMm;

cobniogeHne  TpeboBaHun K pasmepy nnatbl 3@  NpedocTaBrieHue
MYHULMNANbHOWN yCNyru;

cobntogeHnn TpeboBaHmi cTaHaapTa NpeLoCTaBNeHUS MyHULMNANbLHOW YCNyrn

OTCyTCTBME OBOCHOBaHHbIX Xanob Ha peweHus, dencteusa (6esgencreume)
AOMUHUCTPaUMN ropoackoro okpyra CTpexeBoW, AOSMKHOCTHLIX nuy, AOMUHUCTpauUmm
ropoackoro  okpyra  CTtpexeBoW, Nnubo  MyHMUMNANbHbIX  CAYXawux  npu
npenocTaBneHnm MyHMUMNanNbLHON YCNyru;

NoslHOTa W akTyanbHOCTb UMHQOpPMauMM O nopsagke  npefocTaBneHus
MYHULMNANbHOW YCAYr.

63. py nony4yeHun MyHUUMNANLHOW YCNyrM 3asiBUTElNb OCYLLUECTBISET He
bonee AOBYyX B3aMMOAEWCTBMMA C OOSMKHOCTHBIMW nvMuaMu: Npu nogade 3anpoca Ha



nony4yeHve MyHUUMNanbHOW YCriyru 1 nonyyeHnn pesyrnbTata MyHULMUNANsHOW YyCryru
3agBuTENEM JNNYHO, B TOM uucrie dYepe3 MOLL (npy ycnoBuu 3aKHOYEHHOrO
cornaiueHus).

64. MNpoOoMKUTENBHOCTL KaXdoro B3aMMOOEWCTBMA He [OrkKHa npesblwaTtb
NATHaAUaTV MUHYT.

MHble TpeboBaHus, B TOM YnCne yunTbiBatoLLmMe 0CO6EHHOCTH
npefoCTaBfEHNS MyHULUMNANBHOW YCNYIM B MHOTOQYHKLUMOHASbHbIX LIEHTpax
npeaocTaBnNeHNs rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNAMbHbIX YCIYr U1 0COBEHHOCTH

npegocTaBfieHNa MyHULMNANBHOW YCIyrn B 3N1EKTPOHHON dhopme

65. 3agBuTento npefocTaBnseTcss BO3MOXHOCTb MOSTyYEHUS MyHUUMMNAnbHON
ycryrm € ucnosib3oBaHMeM EAMHOro noprtana rocyaapCTBEHHbIX UM MYHUUUNANbHbIX
ycnyr (cpyHkumin), lNopTana rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNANbHbIX YCNyr TOMCKOWM
obnacTtn, NOYTOBLIM OTMPAaBMEHMEM, @ TakKkKe MocCpeacTBOM JIMYHOrO obpalleHnsa 3a
noslydeHMem MyHuumnanbHon ycnyru B MOL, (npy  ycnoBum  3akOYEHHOro
cornaiueHus).

66. 3asBneHve  (3anpoc), HanpaBneHHoe 4epe3  EauvHbin  nopTtan
rocyAapCTBEHHbIX U MyHUUMNanbHbIX ycnyr (pyHkuwmn), Moptan rocygapCTBEHHbIX U
MyHMUMNanbHbIX ycnyr Tomckonm obnacTtn, OOMKHO ObiTb MOAMUCAHO 3NEKTPOHHOM
noanucblo B COOTBETCTBUM C 3akoHOAaTenbCcTBOM Poccuiickon enepaumu.

67. [lpu npegcrtaBneHun 3asiBNeHNA B 3NEKTPOHHOW dhopMe npenctaBuTenem
3aaBUTENS, 4ENCTBYIOLWMM HA OCHOBaHWUM LOBEPEHHOCTUN, AOBEPEHHOCTb AOMMKHA ObiTb
npeactasneHa B (OpMe 3MEKTPOHHOrO [AOKYMEHTa, MOAMUCAHHOIO 3NEeKTPOHHOM
NoANUCHIO YNOSTHOMOYEHHOrO 1A, BblaasLuero (noanncasLlero) 4JOBEPEHHOCTb.

68. [OKyMeHTbl, SBnsAOWmMecs pesynbTaTtoMm nNpeaocTaBneHns MyHuLmMnanbHOn
ycriyrin, B BUAe 9NEKTPOHHOro AOKYMEHTa HanpasfisalTca 3asButento yepes EavHbIn
noptan rocygapCTBEHHbIX W MyHWUMNanbHbIX — ycnyr  (dyHkuumn), [MopTtan
rocy4apCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbIX ycnyr Tomckon obnactu.

69. [lpn npenoctaBneHMN MYHULMNASNIBHOW YCIyrM B 3NEKTPOHHOM hopme C
nucrionb3osaHvem EguHoOro noptana rocygapCTBEHHbIX WM MyHUUMMAnbHbIX  YCIyr
(dbyHKUMR), MMopTana rocyaapCTBEHHbIX M MyHMUMNANbHLIX ycnyr Tomckon obnactw,
3asBUTENO NpeaoCcTaBNAeTCss BO3MOXHOCTb:

1) o3HakomIieHns ¢ popmMamMu 3aaBMEHUA N UHbIX AOKYMEHTOB, HEOBXOA4MMbIX
ANA  NONyyYeHWs MyHuuMnanbHOW ycnyri, n obecnedeHne paocTyna K HUM Ons
KOMMPOBaHWNSA 1 3aroSfTHEHUS B 3NIEKTPOHHOM BUAE;

2) npeacraBneHne 3asBfieHMss O NpeaocTaBrieHun MyHUUUNarbHOW YCryrn B
3NEKTPOHHON hOpME,;

3) OCyLleCcTBEHNs MOHUTOPUHra Xxoda npefocTaBfieHns  MyHUUUNarbHOW
yCnyru.

4) nony4veHne pesynbtarta MyHUUUNANIbHOW YCyri.

B cnyyae noctynneHus 3asiBNEeHUs WU OOKYMEHTOB B 3rIeKTPOHHOW hopme C
ncrnionb3osaHvem EguHoro noptana rocygapCTBEHHbIX WM MyHUUMMAnbHbIX  YCIyr
(dbyHKUMR), MopTana rocyaapCTBEHHbIX WU MyHULMNanbHbIX ycnyr Tomckon obnacTtu
cneunanucT, OTBETCTBEHHbIA 3a MpUeM U perucTpauuio OOKYMEHTOB UHGOopMUpyeT
3aaBUTENS Yepes NNYHbIN KabUHeT O perncTpaunmn 3asBreHus.

B cnyyae nogauyv 3asBneHUs M OOKYMEHTOB B 3SIEKTPOHHOM dopmMe C
ncnonb3oBaHmeM EpfuHoro noptana rocygapCTBEHHbIX WM MyHMUMMANbHbIX  YCIyr
(dyHKUMW) OTKa3 B MpuvemMe [OKYMEHTOB, MNOAMNWCaHHbIA  YNONTHOMOYEHHbLIM
OOSDKHOCTHLIM NIMUOM B YCTAHOBMEHHOM MNOpsSiaKe C UCMNONb30BaHUEM 3SIEKTPOHHOM
noanMcK, HanpaBnseTCs 3asBUTENIO Yepes NMMYHbIA KabuHeT.

70. OpraHusaums npegocTaBneHns MyHULMNanbHOM YCMyrn OCYyLLeCcTBNSeTCs
MO NPUHLUMNY «OAHOrO OKHa» Ha 6ase ML (npy ycnoBuu 3akniOYEHHOro cornallueHus)
npy NM4HOM obpalleHnmn 3aaBuTens.



71. OpraHusauvs npepocTtaBneHuss MyHuuunanbHow ycnyrm Ha 6ase MoL|
OCYLLECTBNAETCSs B COOTBETCTBMM C COrfalleHMeM O B3auUMOAENCTBUMM Mexay
AgmnHuctpaumen ropogckoro okpyra Crtpexeson un  MOL, 3akno4vyeHHbIM B
YyCTaHOBIIEHHOM MOPSIAKE.

72. 3asBuTensaM npeaocTaBnseTcs BO3MOXHOCTb And npeaBapuTenbHON
3anMcu Ha nofadvy 3asiBfieHUs U OOKYMEHTOB, HeobOXoauMbIX ANS npeaocTaBreHus
MYHMLMMNANbHON YCNyru.

73. [lpepBaputenbHasi 3anMCb  MOXET  OCYLUECTBMATbLCS  CreayroLwumMmm
crnocobamu no BbIGoOpy 3asBUTENS:

npu nu4HomM obpalwleHnn 3assutensa B Otgen;

no TenewgoHy;

yepes3 oduuunanbHbIi CanuT OpraHoOB MECTHOro CamMoynpasSieHUs TrOpPOLCKOro
okpyra CtpexeBoWn.

74. [pw npegBapuTenbHOM 3anncK 3asiBUTeNb CoobLlaeT crieayowme AaHHbIe:

- Ans omMsnyeckoro nuua: pamunmio, UM, OT4ECTBO (MocreaHee Npu Hanu4um);

- ANS 'OPUONYECKOro NMuUa: HaMMeHoBaHWe PUaNYECKOro nuua;

- KOHTaKTHbI HOMep TenedoHa;

- agpec 9NeKTPOHHON NOYThI (NPY HaNU4YUn);

- XXernaewmble JaTty u Bpems rnpeacraBreHns JOKYMEHTOB.

75. [lpepBapuTtenbHas 3anncb OCYLLECTBISETCA MyTEM BHECEHUS YKa3aHHbIX
CBEAEHMM B KHUTY 3anucu 3asiBUTenen, Kotopasd BedeTcs Ha OymaxHbiX w/vnu
3NEKTPOHHbLIX HOCUTENSIX.

76. 3agsutento coobuwaTca gata M BpeMss npuemMa [AOKYMEHTOB, OKHO
(kabmHeT) npuema [OKYMEHTOB, B KOTOpble crnegyeT obpatutbcda. [lpy nmnyHOM
obpaleHun 3aaBuTENO BblAAeTCa TanoH-noaTBepXxaeHne. 3asBuTenb, 3anmcaBLUnincs
Ha npuvem 4yepes ouumnanbHbI CanT OpraHOB MECTHOro camoyrnpaBfieHUA ropoacKoro
okpyra CTpexeBoWn, MOXeT pacneyataTb aHanor TanioHa-noaTBepXaeHus.

3anncb 3asBuTenen Ha onpeferieHHy aaTy 3akaHyuMBaeTca 3a CYTKM Ao
HaCTynneHus 3Ton AaThbl.

77. Tpn  ocywecTBneHun npeaBapuUTeNbHOM — 3anucn  3asBUTENb B
obazaTenbHOM nopsiake MHAOPMUMPYETCA O TOM, YTO MpeaBapuTenbHaa 3anucb
aHHYNUPYeTCs B Criyvae ero He sABKU Mo UCTEYEHUN NaTHaAUaTU MUHYT C Ha3Ha4YeHHOoro
BpeMeHU npmema.

3aaBuTenam, 3anucasBlUMMCS Ha NpuemMm Yepes oduumanbHbii CakT OpraHoB
MECTHOro camoynpaBrieHUsi TopoAcKoro okpyra CTpexeBow 3a Tpu KaneHaapHbIX OHA
00 NpyemMa OTnpaBnsieTCd HanoOMWHAHWE Ha yKa3aHHbIN agpec 3NEKTPOHHOW MOYTbl O
Aate, BpeMeHM W MecTe npuema, a Takke uHdopmaums 06 aHHynMpoBaHuK
npenBapuTenibHOM 3anucn B Crlydae He SIBKM MO UCTEeYEeHUW NsaTHaguaTu MUHYT C
Ha3Ha4YeHHOro BpeMeHu npmema.

78. 3asButenb B nboe Bpemsa BnpaBe OTKasaTbCA OT NpeaBapuTESIbHON
3anucu.

79. B otcyTtctBMM 3aaBuTEnen, obpaTtmMBLLUMXCS MO NpeaBapuTeSNibHOM 3anucw,
OCYLLECTBNAETCA NpMeEM 3asaBuTeNen, 00paTUBLLMXCA B NOPSOKE Ovepean.

80. [lpaduk npuema (NpuemHoe BpeMms) 3adBuTENEn no npeaBapuUTeribHON
3anucu yctaHaeBnmBaeTcs HadanbHukom OTgena B 3aBUCMMOCTUM OT MHTEHCUBHOCTU
obpauieHni.

3. CocraB, nocneaoBaTefibHOCTb U CPOKN BbIMOMHEHNA afMUHUCTPATUBHBIX Npoueayp
(aencteuin), TpeboBaHNs K NOPSOKY UX BbINOMHEHUS, B TOM YMcre 0COBEeHHOCTH
BbIMOSIHEHUS aAMUHUCTPATUBHBIX NpoLeayp (4eNCTBUN) B 3NIEKTPOHHOM hopme

81. [pepocTtaBrneHne MyHUUMNANbHOW yCryrn BKMoYaeT B cebs cnepyrolime
agMUHUCTpaTUBHbIE NpoLEeaypbI:
1) npyem 3asiBNeHuMst U [OOKYMEHTOB, HeOOXOAMMbIX AN npeaocTaBrieHus



MYHULMNANbHON yCnyru;

2) paccMoTpeHue 3asBNeHNs 1 npunaraemblx K HEMy JOKYMEHTOB;

3) dopMupoBaHUE WM HanpasreHWe MeXBeLOMCTBEHHbIX 3anpocoB B OpraHbl
(opraHusauum), y4acTBytoLLME B NpeJoCcTaBeHnm MyHULUNansHOM yCryru;

3) NpyHATME pelleHuss O nepeBoe (OTkase B MepeBOAe) XWUIOro (HeXuroro)
NOMELLEHNS B HEXMITOE (KUOE) NOMELLEHME;

5) Bblgaya pesynbrata npeaocTaBneHns MyHUUMnanbHOW yCryru.

Briok-cxema npegocTaBneHns MyHULMNAnbHOW ycryru

82. brnok-cxema nocnefosaTenbHOCTU  OEUCTBMA  NpU  NpefocTaBieHuu
MyHMUMNANbHOW YCryrn npeactasBneHa B npunoxeHun 3 K AOMUHUCTPATUBHOMY
perrnameHTy.

MNpuem 3asiBNeHns 1 AOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbIX Arsi NPeaoCTaBeHNs
MYHULMNANbHOW YCIyru

83. OcHoBaHMeM Ans Havana npoueaypbl «NpuemM 3asiBfieHUss U OJOKYMEHTOB,
HeobxoaMMbIX ONS NpefoCcTaBeHns MyHULMNAnbHON YCNyr» siIBASIETCA NOCTynneHne
B AOMUHUCTpauUnio ropoackoro okpyra CtpexeBon npu nuyHomM obpatleHnm, NoYTOBbIM
OTrnpaBfeHneM, B SNEeKTPOHHOW hopMe, a Takke nogaHHbix yepe3s ML (npu ycnosuu
3aKNIYEHHOro cornalleHns), 3asaBrneHns o0 npegocTaBneHn MyHUUUNansHOM YCnyrn v
npunaraembiX K HeMy JOKYMEHTOB.

84. Tpuvem 3aaBneHnsa O npefocTaBneHUM MYHUUMNANbHOM  YCryru U
npynaraemblXx K HeMy [OOKYMEHTOB ocyuectBnseTrca cneuyuwanuctom OTtgena,
OTBETCTBEHHbIM 3a NpefoCcTaBneHne MyHULUNansHOW yCryru.

85. [lpu nocTtynneHun 3adBNeHns W npunaraemMblX K HeMy [OOKYMEHTOB
nocpeacTBoM IMYHOro obpaweHuna 3assutens B Otaen, cneumanuct OTtgena,
OTBETCTBEHHbI 3a MpefocTaBfieHne MyHuMUMNanbHOW  ycnyru, ocyliecTBnseT
creayLLyto nocrnenosaTenbHOCTb AEUCTBUMN:

a) ycTaHaBnuBaeT npeameT obpalleHus;

0) yctaHaBnueaet COOTBETCTBUE NINYHOCTU 3aasutens OOKYMEHTY,
yAOCTOBEpPSOLWEMY NNMYHOCTL (B Cryyae, ecnu 3asBuTeneM sBrnseTca ouamyeckoe
nvuo);

B) NnpoBepsieT OOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOLLNN npasa (nortHomouus)
npeacraButTensa U3nN4ecKoro nnu rpuandeckoro nuua (B cnyyae, ecnv ¢ 3asiBrieHnemM
obpallaeTcsa npeacTasuTenb 3adaBuTeNs (3assutenen));

r) BblAaeT 3asdABUTENO pacnucky B MOSNYYEHUN [AOKYMEHTOB C yKasaHuWeM UX
nepeyvHsa N gaTbl UX MNOSyYEeHUs opraHoM, NpPeoCTaBALWMM MyHULMNANbHYO YCIyry.

86. [llpu oTcyTcTBUM Yy 3asBuTens, oOpaTMBLUErocs JSIMYHO, 3arOfHEHHOrO
3a8BNeHNs wunuM npu  HenpaswWibHOM ero 3anonHeHuu, cneuuwanuct Otaena,
OTBETCTBEHHbIN 3a MpedoCTaBrneHne MyHUUMNanbHOW  YCnyru, ocylecTenseT
METOANYECKYHO MOMOLLb.

87. O6wwnin makcumarnbHbIA CPOK NpuemMa 3asiBNeHus 1 npunaraemMbiX K Hemy
AOKYMEHTOB Npu NMMYHOM OBpalLeHnmn 3asBUTENS He NpeBbIWaeT NATHaALaTU MUHYT.

88. [lpu noctynneHnn 3asBneHnsa n npunaraeMblx K HeMy JOKYMEHTOB B agpec
AgoMnHMCTpaummn ropoackoro okpyra CtpexxeBoun nocpesCTBOM MOYTOBOro OTMpaBreHns
pacnucka B Nofny4eHuu oT 3asBUTENA JOKYMEHTOB C yKa3aHUeM MX NepeyvHs 1 AaTbl UX
Nofly4eHUs OpraHoM, npeaoCTaBnsalWMM  MYHALMNANbHYKO YCryry, a Takke C
yKasaHueM nepeyvHs JOKYMEHTOB, KOTopble ByayT nony4vyeHbl N0 MeXBeOAOMCTBEHHbIM
3anpocam, HanpaBnaeTcs 3asBUTEN0 MOYTOBbIM OTMNpPaBNEeHMEM B TeyeHue NATU
KaneHgapHbIX AHEW ¢ AaTbl NONyYeHUs 3asBeHns 1 npunaraemblx K Hemy JOKYMEHTOB.

89. [lpu nocTtynneHun 3asiBNeHNs u npunaraemMblx K HeMy JOKYMEHTOB B agpec
AOMUHUCTpaummn ropoackoro okpyra CTpexeBoW MNOCPEACTBOM 3SIEKTPOHHOM MOYThI



CKaH-KOMUSA pacnuckv B MOMyYEeHUM OOKYMEHTOB C yKa3daHuWeM UX NnepedHda U gatbl ux
Nony4YeHUss OpraHoM, nNpefoCTaBnslWUM MYHUUMNANbHYK YyChnyry, a Takke C
yKasaHMeM nepeyvHsi JOKYMEHTOB, KOTOopble OyayT nony4vyeHbl N0 MeXBEAOMCTBEHHbIM
3anpocam, HanpaenseTcs 3asBUTEN0 MO SMNEKTPOHHOW MOYTe Ha YyKasaHHbIn MM B
3as8BrieHUN afpec 9NEeKTPOHHOW MOYThbl B TeYeHWe MNATU KaneHgapHblX AHEeW ¢ aaTbl
Nony4yeHus 3asBNeHNs 1 npunaraemblx K HEMy JOKYMEHTOB.

90. Cneuyuanuct Otpena, OTBETCTBEHHbIN 3a npegoctaBsneHve
MyHMUMNANbHOW yCnyrn, HanpasnseT 3asBfieHne N npunaraemMble K HeMy AOKYMEHTbI
cneunanucty AgMuyHMUCTpaumm ropogckoro okpyra CTpexeBoW, OTBETCTBEHHOMY 3a
npyeM Wu perncTpauuio OOKYMEHTOB, Ha peructpaumio nyteM BHECEeHWsA 3anvcu B
XypHan perncrtpaumm BXOOAWMX [OOKYMEHTOB AAMUHMCTpauMM TOpOACKOro okpyra
CTpexeBou, B jleHb NOCTYNNEeHNS 3asBrieHNs U npunaraemMbiX K Hemy JOKYMEHTOB.

91. He nosgHee pgHA peructpauuu, 3asiBieHWe W npunaraemble K Hemy
OOKYMEHTOB  HanpasnsawTcs  cneuwanucty  Otgena,  OTBETCTBEHHOMY — 3a
npegocTaBneHne MyHMUMnansHOW yCrnyri.

92. Pe3ynbtatoM aAMWHUCTPATUBHOM Mpouedypbl «Npuem 3asiBNeHus U
OOKYMEHTOB, HEOOXOANMBIX ANA NPeaoCTaBeHNs MyHUUMNANbLHOW YCNyr» SIBMSETCS
nepegada npolleaLwero permctpaumio 3asasneHns 1 npunaraemMblX K HeMy JOKYMEHTOB
Ha paccmoTpeHue cneunanucty OTgena, OTBETCTBEHHOMY 3a npedocTaBneHus
MYHMLMMNANbHON YCNyru.

93. O6wWwmnn MakcuMarnbHbIN CPOK BbINOMHEHNS aAMUHUCTPATUBHOW npouenypbl
«NpyeM  3asBNeHns U1 JOKYMEHTOB, HeobxoaumbIX Ans  npedocTaBneHus
MYHMLUMNANbHON YCNyrM» He MOXEeT npeBbllaTb 0AHOro paboyero OHA CO AHA nogadn
3asBnNeHns.

PaCCMOTpeHVIe 3adaBrieHna 1 npunaraéMbixX K HeMy JOKYMEHTOB

94. OcHoBaHMEM [Afis Havana BbINOSIHEHUS aAMUMHUCTPATMBHOM nNpoueaypbl
«paccMOTpeHne 3asiBfeHuMss W npunaraemblX K HeMy [OOKYMEHTOB» HABNAETCH
NOCTYNfieHne npoLweawero perncTpaumio  3adBfneHns n  npunaraemMmblX K Hemy
OOKYMEHTOB Ha paccMmoTpeHue crneumanucty Otgena, OTBETCTBEHHOMY 3a
npegocTaBneHne MyHuuunanbHon ycnyrn. [lpyu  paccMOTpEeHUM  3asiBfEHUS U
npunaraemblXx K HeMy [OOKYMEHTOB OCYLLEeCTBNSETCA MpoBepka mnpeacTaBreHHbIX
OOKYMEHTOB Ha COOTBETCTBME MCYEPNbIBAIOLWEMY NEPEYHIO AOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B
nyHktax 30, 38 AOMUHMCTPATUBHOIO perflaMeHTa, a Takke Ha MpaBUNbHOCTb MUX
ohopmneHuns.

95. B cnyyae HenpegctaBneHnsa 3asBuTerieM JOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B NMyHKTe
38 AOMUWHUCTPATMBHOIO pernameHTta, cneumanuct Otgena, OTBETCTBEHHLIM 3a
npegocTaBneHne MyHUUMNansLHOW yCryrn, nepexoauT K adMUHUCTPaTUBHOW npoleaype
«popmMmpoBaHne U1 HanpasfieHMEe MEXBEAOMCTBEHHbIX 3arnpoCcOB B  OpraHbl
(opraHmnsauum), yyacTByoLne B NpesocTaBeH MyHULUNAbHOW YCIyrny.

96. B cnyyae npegocTtaBneHus 3asiBUTENEM BCEX OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B
nyHkTe 38 AOMUMHUCTPATUBHOIO perflaMeHTa, MeXBeLOMCTBEHHbIE 3anpoChl B OpraHbl
(opraHmsauum), yyacTBylWwMe B NpefoCTaBfEeHMM MyHUMUMNANbHOW  YCIyrn, He
HanpaBnATCA.

97. Tlpn yCTaHOBMEHUU OCHOBaHWN, yKa3aHHbIX B NyHKTE 41
AOMUHMUCTPATUBHOINO  pernameHTa, cneuuanuct OTaena, OTBETCTBEHHbLIM  3a
npenocTaBneHne MyHUUMNanbHOW YCnyru, B TeYeHue AecATU KaneHaapHbIX OHEW C
AaTbl NOCTYNMEHNA 3asiBNEHNsA roToBUT yBegoMMeHne ob oTkase B NepeBOAE XMMOro
(HeXunoro) noMeLLeHna B Hexunoe (Kumnoe) nomelieHve no dopme, yTBEPXKOEHHON
MoctaHoBneHuem [lpaButensctBa Poccuinckon degepauum ot 10.08.2005 Ne 502, u
HanpaBnsieT ero 3asiBUTEN0 BMECTe C 3asiBiIEHWEM W MpunaraeMbiMu K Hemy
OOKYMeHTaMu.

98. PesynbtatoMm agmMuHUCTpaTUBHOW Mpouenypbl «pacCMOTpeHue 3asBneHus



W npunaraeMblx K HeEMy [JOKYMEHTOB» SBMSIeTCA BblSiBNEeHWe HeobxoaumocTu
dopMMpOBaHMS M HanpaBfeHUs MeXBEOOMCTBEHHbIX 3anpoOCOB B  OpraHbl
(opraHunsauum), yqacTBytoLmne B NpeaoCcTaBieHnn MyHUUUNanbHOM yCryri.

99. O6wwnin MakcumanbHbI CPOK BbINOMHEHNA aAMUHUCTPATMBHOM Npoueaypbl
«paccMOTpeHne 3asaBMeHUs W npunaraemMblX K HeMy [OOKYMEHTOB» He rMpeBblllaeT
ofgHoro pabodero AHsA C AaTtbl NOCTynneHus 3asaBneHus cneuvanucty Otaena,
OTBETCTBEHHOMY 3a NpefocTaBfieHne MyHULMNansHOM yCnyru.

dopmmpoBaHue 1 HanpaBreHne MeXXBe4OMCTBEHHbIX 3aMpPOCOB B OpraHbl
(opraHusauun), y4acTeytoLlne B NpeaocTaBneHn MyHULMNANbHOM YCym

100. OcHoBaHvemM gnd  Hadana  agMWHUCTPATUBHOW  npouenypbl no
dOpMMPOBaHUIO U HanpaBneHM0 MEXBEAOMCTBEHHbIX 3anpoCcoB O MpenoCTaBreHnn
OOKYMEHTOB, HEOOXOOUMbIX ONs NPefoCTaBleHns MyHUUUNAnNbHOW YCryru, siBRsieTcs
HenpencTaBneHne 3asiButenieMm B AQMUMHUCTpaLMO ropoackoro okpyra Ctpexesou, B
ML (npu ycnoBun 3aknO4EHHOIO CornalleHnsa) JOKYMEHTOB U MHpopMaLnn, KoTopble
ykasaHbl B nNyHKkTe 38 AOMUHUCTPATUBHOIO perfiaMmeHTa.

101. MNpn nogrotoBke MEXBEOOMCTBEHHbLIX 3anpocoB cneumanuct Otgena,
OTBETCTBEHHbIA 3a NpefoCcTaBrieHne MyHUUMNanbHOW ycnyru, onpenenseT nepeyeHb
HeobxoauMbIX ANs NpefoCTaBfeHnUss MyHULMNANbHOMW YCNyrn AOKYMEHTOB (CBEAEHUN,
coaepXawmxcs B HUX) W rocyaapCTBEHHble opraHbl nMbo noaBegOMCTBEHHbIE
rocyfapCTBEHHbIM OpraHamMm uUnv opraHam MeCcTHOro camoyrnpaBlieHUs opraHuvsauuu, B
KOTOPbIX AaHHble JOKYMEHTbl HAaXOAATCS.

102. dopmmpoBaHme U1  HanpaBfeHWe  MEeXBEOOMCTBEHHbIX  3anpocoB
OCyLLeCTBNAeTCA B COOTBETCTBMM C TpeboBaHuammn denepanbHOro 3akoHa OT
27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHu3aumm npenocTaBneHns rocyaapCTBEHHbIX U
MYHULUUNAIbHBIX YCIyr».

103. Ana npepoctaBneHns MyHuuMnanbHoW ycnyrn cneuyunanuct OTgena,
OTBETCTBEHHbI 3a npeaocTaBfieHMe MyHUUUNanbHOW YCnyru, B TeYeHwe O[HOro
paboyero gHs HanpaBnaeT MeXBe4OMCTBEHHbIE 3anpocChl B:

1) MexparoHHyto nHcnekumo ®egepanbHon Hanorosow cnyxo6el Poccun Ne 5 no
Tomckon obnactm B uUendax MofyyYeHus BbINUCKA M3 EAWMHOro rocyaapcTBEHHOro
peectpa opugunyeckux nuy (B criydae, ecrnv 3asiButenem SBNSETCH topugudeckoe
nmuo).

2) YnpaeneHune ®depepanbHoM CNyxObl rocygapCTBEHHOW —perncrpauuu,
Kagactpa u kaptorpacdmm no Tomckonm obnactu (PocpeecTp) B uLenax nonyyYeHus
cBeJeHuNn, codepXalnuxca B npaBoyCTaHaBMMBAKLWMX OOKYMEHTax Ha nepeBoaumoe
nomMeLleHue.

3) depgepanbHoe rocyaapcTBeHHoe OwmkeTHoe yupexaeHne «depepanbHas
KagactpoBas nanata ®efepansHon cnyxbbl rocyqapCTBEHHON perncTpaumm, KagacTtpa
n kaptorpacdum» B Uenax MonyyYyeHUs nMnaHa nepeBoauMOro noMeLleHns C ero
TEXHUYECKMM OnMucaHnem (B criydyae, €cnv nepeBoaMmoe MNOMeELLEHNE SBMSIETCA
XUIbIM, TEXHUYECKOro MnacnopTa Takoro MoMeLlleHus), MO3TaXHOro nraHa agoma, B
KOTOPOM Haxo4uTCcHA NnepeBoanuMoe rnomeLleHume.

104. Cpok NogroToBKM M HanpasfieHUst OTBETA HA MEXBEOOMCTBEHHbIN 3anpoc O
npeacTaBneHun OOKYMEHTOB U MHJopMauuun, Ona npefocTaBneHus MyHuumMnanbHOM
yCryrm ¢ UCNoJSib30BaHMEM MEXBEOOMCTBEHHOrO MHAOPMAaLMOHHOrO B3auMOOencTBus
He MOXeT npeBbilWwaTb NATM pabounx gHEN CO AHS MOCTYNMEHUA MEeXBELOMCTBEHHOIO
3anpoca B opraH unv opraHusaumio, npegoctaBnsowme AOKYMEHT U MHGOpMaLMIO.
MpencraBneHHble B AOMUHUCTPaALMIO ropoAackoro okpyra CTpexeBOW AOKYMEHTbl W
NHopMauuma nepegarTcs cneuuanucry Otpena, OTBETCTBEHHOMY 3a
npegocTaBneHne MyHMUMnanbHOW ycryru, B 4eHb NOCTYNNEHNA JOKYMEHTOB.

105. B cny4ae nony4vyeHuss oTBeTa Ha MeXBEOOMCTBEHHbIA 3anpoc O TOM, YTO
AaHHaa WHQopMauus OTCYTCTBYET B PacnOpsKeHUM OpraHoB (OpraHusauun),



y4yaCTBYHOLMX B NpefdocTaBreHnn MyHuumunanbHOW ycnyru, cneuuanuct Otgena,
OTBETCTBEHHbIA 3a NpefocTaBfieHMe MyHuUMnanbHOW ycnyru, unm cneuymanuct MOL,
OTBETCTBEHHbIV 3a POPMUPOBAHNE U HarpaBreHne MeXxBedOMCTBEHHbIX 3arnpocoB, B
TeyeHne oaHoro pabodero AHA yBeOOMISIET 3asBUTENS O NONyYEHMM Takoro oTeeTa, u
npeanaraeT 3adABMTENO NPeACcTaBUTb OKYMEHT WU (Mnn) nHdopmMaumo, Heobxogmmble
ONs NepeBOAe XUoro nomMeLleHna nnm ob oTkase B NnepeBoe XUIoro noMeLleHus B
HEXMUINOEe UMM HEXUIIOro NOMELLEHUsT B XUNoe NOMELLEHNE CaMOCTOSATENBHO B CPOK,
yKasaHHbI B NognyHKTe 2 nyHkTa 41 AQMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa. B cnyyae ecnu
AaHHas MHopMaumna He npencTaBneHa 3asBuUTeNieM CaMOCTOSATESNIbHO B yKa3aHHbIN
Ccpok, cneumanuct OTagena, OTBETCTBEHHbIN 3a NpeaocTaBfeHne MyHUUMNnanbHOM
yCcnyru, B Te4yeHne AByx paboumx OHen rotoBuT yBegomsieHne ob oTkase B nepesoje
XUnoro (HeXurnoro) nOMELLEHNA B Hexunoe (XKunoe) nomeweHne no dopme,
ytBepxaeHHon [loctaHoBnennem [paButensctea Poccunckon depepauum ot
10.08.2005 Ne 502, v HanpaBnsdeT ero 3asBUTEN0 BMEeCTe C 3asiBIEeHMEM U
npunaraembiMy K HEMY OKYMEHTaMMU.

106. PesynbTatom agMuMHUCTpPaATMBHOM npouenypbl saBnsetca o6o6LieHne
NOSly4EHHOM B paMKax MeXBeOOMCTBEHHOrO  B3auMOOEWCTBUS  MHgopMauuun
(BOKyMeEHTOB), HeobxogumMown AOns  nNpefoCcTaBfieHUMst  MYHUUMNanbHOW  YCnyru
3asBUTENIO.

107. MakcumarbHbIi  CPOK  BbIMOSIHEHUA  aAMWHUCTPATUBHOW  npouenypsbl
«popmMmpoBaHne U1 HanpasfieHMe MeXBEAOMCTBEHHbIX 3arnpocoOB B  OpraHbl
(opraHunsauum), yvacTteyrlowmMe B NpeaocTaBneHnn MyHUUMNANbHOW yCryrn», B crnydae
nonyyeHMss B  pamMKax MeXBEJOMCTBEHHOro B3auMMOAEWCTBUS  MHGopMauuun
(BOKyMeHTOB), HeobxoaAnMOoNn Ans NpeaoCcTaBneHna MyHULUNAanbHOW YCyru 3asiBUTENO
— LWeCTb pabounx aHeN.

[MpuHATHE pelueHns 0 nepeBoae (0TKase B NepeBOAE) XKUIMOro (HEXUITOro) NOMeELLEHUS
B HEXWUIOE (Knnoe) nomelieHme

108. OcHoBaHMeM Ha4vana agMMHUCTPATUBHOW Npouenypbl «NPUHATUE peLleHns
0 nepesofe (0TKase B NepeBOAE) XUMOro (HEXUIIOro) NoMeLeHnst B HeXunoe (kunoe)
nomMeLLeHne» SBMSETCA Hanuume MOSMIHOro nakeTa AOKYMEHTOB, Heobxoaumbix Ans
NpeaoCTaBneHns  MyHUUMNanbHOW  YCNyru, YykasaHHblx B nyHktax 30 wn 38
AOMWHNCTPATMBHOIO pernamMmeHTa.

109. 3aaBneHve M npunaraemMble K HEMY OOKYMEHTbl B OeHb WX MOCTYNreHus
cneunanuctom OThena, OTBETCTBEHHbLIM 3a NpeaoCcTaBeHne MyHULMNanbHOW yCnyru,
HanNpaBnATCA Ha pPacCMOTpeHMe MeXBEeJOMCTBEHHOW KOMWUCCUKW, MPUEMOYHON
komuccum  (ganee —  Komuceud), OeAaTenbHOCTb  KOTOPOW  perynupyeTcs
noctaHosrneHnem AgmuHuctpauum ropoackoro okpyra Crtpexeson ot 30.11.2012 Ne
819 «O6 yTBEpPXKOEHUN MOSIOXKEHUS O MEXBEAOMCTBEHHOW KOMWCCUW, MPUEMOYHOMN
komuccum». 3acepaHve Komuccum npoBoamTcs oavH pas B ABe Hefenu. PeweHus
Komunccun yteepxgatotca Mapom ropoackoro okpyra CTpexeBomn.

110. o utoram paccMoTpeHus AOKyMeHTOB Komuccuen npuHuMmaeTcs pelleHune
0 NepeBOLE XUMOro NOMELLEHNST B HEXUITOE NOMELLLEHNE NN HEXMIIONO NMOMELLEHNS B
Xunoe nomeuleHne nnbo o6 oTkase B nepeBoae.

111. PeweHune, npuHATOE MO pesynbTatam 3acefaHva Komuccuu, B OeHb
3acepaHus  Komuccum nepepaetca  cneuwanucty OTgena, OTBETCTBEHHOMY 3a
npenocTaBneHne MyHULMNanbHOW YCryrn, KOTOPbIN B TeYeHMe OAHOro paboyero gHs
no pesynbTaTam pelleHnss Kommccum roToBUT NPOEKT NOCTaHOBNEHUA AOMUHUCTpaUun
ropofckoro okpyra CTpexeBon O nepeBoge nomelleHus unm o6 oTkase B nepeBoge
NOMELLEHMS N COrfacoBbIBaeT ero B Nopsake 4enonpon3BoacTaa.

112. MNMocTaHoBneHne AQMUHUCTPaLMM rOPOACKOro okpyra CTpexeBon sBnsieTca
peLLueHneM O nepesoe nomelleHna nnm ob oTkase B NnepeBoae NOMeELLEHMS.

113. Cneumanuct OTtpnena, OTBETCTBEHHbIN 3a npegocTaBneHne



MYHUUUNANbHOM YCNYru, Ha OCHOBAHWW MOCTAHOBMNEHUS AOMWHUCTPaUUM rOpOACKOro
okpyra CTpexeBon O nepeBoae nomeLleHns nnm ob otkase B NepeBoae NoMeLleHns B
TeyeHne ogHoro paboyero AHS CO OHS MPUHATUSA peLLeHWs, YKa3aHHOro B nyHkTe 112
AOMWHUCTPaATMBHOrO perrnamMeHTa, rotoBUT [LOKYMEHT «YBedoMmIieHue O rnepesoje
(oTKase B nepeBofe) XNUNoro (HEXMIOro) NOMELLEHNS B HEXMIOE (KUITOe) NoMeLLeHne»
no cpopme, yreepxaeHHoun NMoctaHoBneHmem lMpasutensctea Poccuiickon ®epepauunn
ot 10.08.2005 Ne 502.

114. MpeaycMOTpeHHbIM  NyHKTOM 113 AAMUHMCTPATUBHOIO  pernamMeHTa
OOKYMEHT MoATBep)KAaeT OKOHYaHWe nepeBoja NOMELLEHUS U ABNAETCS OCHOBaHMEM
NCMNOMb30BaHMs NOMELLEHNS B KAYECTBE XUMOro NN HEXMIIOro NOMeLLeHns, ecnn ans
Takoro ucnonb3oBaHUA He TpebyeTca npoBedeHVWe ero nepeycTponcrsa, wn (Mnw)
nepensiaHMpoBKU, U (UNN) UHbIX paboT.

115. B cny4yae HeobxoAuMMOCTM MpoBedeHUs nepeycTponctsa W (Mnu)
nepensiaHMpPOBKM NEPEBOAMMOrO NOMeLLeHus, U (Mnn) uHblix padot ana obecneyeHus
MCMNOMNb30BaHWUS TaKOro MOMELLEHUS B Ka4YecCTBE XUMOro UMM HEXWUNOro rnomeLleHus,
OOKYMEHT, YyKasaHHbii B nyHkTe 113 AOMWHUCTPATUBHOIO pernamMmeHTa, [LOSKeH
cogepxatb TpeboBaHme 06 wuXx NpoBeOEHUM, NepeyveHb MWHbIX paboT, ecnn ux
npoBegeHne Heobxoammo, M SBMSIETCA OCHOBAHMEM MNPOBEAEHMSI COOTBETCTBYHOLLMX
nepeycTponucTea, u (Mnun) nepennaHnpoBKN C Y4ETOM MpoeKTa rnepeycTpomncTea n (unu)
nepensiaHMPOBKM.

116. B cnyyae npuHATUS peweHna o6 oTka3e B NepeBOAe MOMELLeHUs,
OOKYMEHT, YyKasaHHbii B nyHkTe 113 AOMWHUCTPATUBHOIO pernameHTa, [LOSKeH
cogepxaTb OCHOBaHMsi OTka3a C o00s3aTenbHOM CChITKOW Ha  HapyleHus,
npeaycMOTpPEHHbIE NYHKTOM 41 AAMUHUCTPATUBHOIO perfiameHTa.

117. Cneunanuct Otpena, OTBETCTBEHHbIN 3a npenocrtaefieHne
MYHUUMNANbHOW YCIyrn, HanpaBnsaeT YykasaHHbld B MyHKkTe 113 AAMUHMCTPATUBHOIO
perrnameHTa OOKYMEHT Ha nognuck npeacepartento Komvccun B AeHb ero noaroTOBKU.
Mpencenatens Komuccum nognucbiBaeT JOKYMEHT B TeYEHUe o4HOro paboyero gHs.

118. MNpoOomKMTENbHOCTL U (MNW)  MakCcumaribHbIA  CPOK  BbINONTHEHWUS
aAMUHUCTPaTUBHON Npouenypbl «MPUHATUE peLleHns O nepeBoe (0Tkase B NepeBoae)
XWUNOro (HeXunoro) NMOMELLEHNs B HexXurioe (KWUroe) rnoMelleHue» COoCTaBrnsieT He
bonee LwecTHaguaTn KanengapHbiX AHENn npwu noctynneHun cneumanucty OTaena,
OTBETCTBEHHOMY 3a npedocTaBfeHne MyHUUUnanbHOM YCryru, MOSIHOro naketa
OOKYMEHTOB, HEOBX0AUMbIX NS NPeaoCTaBneHns MyHUUUNAanbHOM YCyrk, YKasaHHbIX
B NyHkTax 30 1 38 AOAMUHUCTPATUBHOIO perriaMmeHTa.

119. OBWwKMM MakcMManbHbI CPOK BbINOMIHEHUS aAMUHUCTPATUBHbLIX Npouenyp
Nno noaroToBke peasynbTarta npefoCTaBNeHUs MyHUUMManbHOW YCNyru: OOKyMeHTa
«YBegoMmneHme o nepeBoae (OTkase B NEpeBOAE) XKWUIOro (HEXMNOro) NomelleHnst B
Hexunoe (Kunoe) nomelleHne», NpegyCcMOTpeHHOro nyHKTom 113 AAMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa, cocTaBnsieT He Oonee copoka nMATU KaneHgapHbIX OHEeW CO  OHSA
noctynneHns B AOMUHUCTpauuio ropoAackoro okpyra CTpexeBoW 3asdBnNeHus o
npenocTaBneHnM MyHMUMNANbHOM YCNYrn N NpunaraembliX K HEMy JOKYMEHTOB.

Bblgava pesynbtaTta npegocTtaBneHnst MyHUUUnanbHOM ycnyru

120. OcHoBaHveM [nsi Hadana agMWHUCTPATMBHOM npoueaypbl  «Bblgada
pesynbTata nNpegocTaBrieHUs  MyHUUMManbHOW  yCryrm»  ABNAETCS  Hanuyue
nognucaHHoro npeacepatenem Komuccum [OKyMeHTa, ykasaHHOro B nyHkte 113
AOMWHUCTPATMBHOIO pernamMeHTa.

121. Belgava pesyrnbraTa npenocTtaBneHuns MYyHULMNANbHOM ycnyru
OCyLLIeCTBNAETCHA CNOCOOOM, yKazaHHbIM 3asiBUTENEM B 3asiBfIEHMM, B TOM YuCIE:

- Npu Nn4Hom obpaweHnn B OToen;

- npu nuyHom obpaweHnn B MOLl (ykasbiBaetca B criydae npenocTtaBreHus
MyHUUMNanbHon ycnyrm Ha 6ase MOL));



- NOCpPeacTBOM MOYMTOBOrO OTMPAaBfEHUA Ha agpec 3asBUTEsNs, yKasaHHbIN B
3a8BMEHUN;

- NOCPeACTBOM 3fIEKTPOHHOW NMOYTLI NO apecy 3NEeKTPOHHOW NOYTbI, yKa3aHHOMY
B 3asABNEHUU;

- Yyepe3 Nnu4YHbIM KabuHeT Ha [lopTane rocygapCTBEHHbIX M MYHULMNANbHbIX
ycnyr Tomckon obnactu, Ha EguMHOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX U MYHULMNANbHbIX
ycnyr (pyHkumi).

122. O6wmin MakcMmanbHbI CPOK BbIMOSIHEHNA agMUHUCTPATUBHOW Npouenypb!
«Bblava pesynbtarta npegocTaBrieHUs MyHUUUNANbHOW YCyr» He npesblllaeT TPEx
pabounx gHEn co AHA noanucaHus npencenatenem Kommcceun gokyMeHTa, yKa3aHHOro
B NyHKTe 113 AOMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa.

4. Mopsipok 1 opMbl KOHTPONSA 3a UCMOoNHeHneM AOMUHUCTPATUBHOIO pernaMmeHTa

rlOpFI,EI,OK OCYyLLEeCTBIIEHUNA TEKYyLLEero KOHTpoIia 3a cobnogeHnemM 1 NCNonHEHNEM
OTBETCTBEHHbLIMW AOSMKHOCTHLIMU NLLAMU NOSTOXKEHNI A,D,MVIHVICTpaTVIBHOI'O
pernameHTa n NHbIX HOPMaTUBHbIX NPaBOBbIX aKTOB, yCTaHaBIIMBaAKOLLNX Tpe6OBaHI/IFI K
npenocrtaBrieHnto MyHVILlVIﬂaﬂbHOVI yCcnyru, a Takke rnpunHATneEM MMun peLLleHVI17I

123. Tekywmin KOHTPONb 3a CcoOnogeHMEM W UCMONTHEHMEM  MOSOXEHUN
AOMUHUCTPATUBHOINO  perfnaMmeHTa W WHbIX  HOPMAaTMBHbIX MPaBOBbLIX  AKTOB,
yCTaHaBnmBawwWwmx TpeboBaHMA K NPeaoCTaBNEHU  MYHULMUNANbHOWM  YCRyru,
ocywectBndaeTcs pykosoautenem Otagena.

124. TlopsaoK OCYyLWEeCTBAEHUA TeKylwero KOHTpons 3a cobniogeHnem wn
NCMOJTHEHNEM OTBETCTBEHHbIMM JOJTKHOCTHbIMM nvuyamm NONOXXEHUN
AOMWHUCTPATUBHOIO  perfiaMmeHTa W  WHbIX HOPMAaTUBHbIX MPaBOBbIX  aKTOB,
yCTaHaBnmBawLwmux TpeboBaHns K NpeaoCTaBNEHNIO MyHULMNANBHOW YCNyrn, a Takke
NPUHATMEM UMW  peLleHUn, OCYLLEeCTBNAeTcAa B NOopsake,  YCTAHOBIIEHHOM
noctaHosrneHnem AgmuHucTpauum ropoackoro okpyra Crtpexeson ot 02.04.2014 Ne
247 «O6 yTtBepxaeHun [lopsgka OCyLWEeCTBNEHUS KOHTPOMA MOMHOTbI M KayecTBa
npegocTaBneHns MYHUUMNANbHbIX ycnyr n cobntogeHus NONOXXEHNN
aAMWHUCTPATMBHBIX pPErflamMeHToB NpeaocTaBNeHnd  MyHUUMNAanbHbIX  YCNyr Ha
TeppuTopun ropoackoro okpyra Ctpexeson».

nOpH,EI,OK n Nepnogn4HOCTb OCyLLUECTBIIEHUA NITaHOBbLIX N BHEMITAHOBbLIX NMPOBEPOK
NOJTHOTbLI N Ka4eCTBa npenocrtaBrieHnA MyHVILlVIﬂaﬂbHOVI yCInyru, B TOM 4ucne nop4anokK m
(*)OprI KOHTpPOJ14 3a NOSTHOTOW U Ka4YE€CTBOM npeagocrtaBlieHNA MyHI/ILI,l/II'IaJ'IbHOI7I ycnyru

125. KoHTpornb 3a MOMHOTOW M KayeCTBOM MNpefoCTaBNeHUs MyHULMNansHOm
yCnyru ocyuiectsnsercsa B popmax:

1) npoBeaeHUs NPOBEPOK;

2) paccMoTpeHus xanob 3asiButenen Ha aenctems (6esgencrTeme) AOSMKHOCTHBIX
nuy, AgMUHUCTpaumMn ropoAackoro okpyra CTpexeBow, MyHUMUMNANbHbIX CriyXalux,
OTBETCTBEHHbIX 3a NpeJocTaBfieHne MyHUUUNansHOM yCryru.

126. B uensx ocCywecTBNeHNA KOHTPOSiA 3a [MOMHOTOM U KayYeCTBOM
npeaocTaBneHna MyHUUUNanNbHOW YCNyrn npoBOAATCA MNSiaHOBble W BHEMNaHoBble
npoBepkn. [lopagok M NEepuoaAMYHOCTb  OCYLLECTBIIEHUA  MMAHOBbIX  NPOBEPOK
yCTaHaBnMBaeTcs nraHoM paboTbl AAMUHUCTPaUUKM ropoackoro okpyra CTpexeBown.
[Mpyn npoBepke paccmaTpuBalOTCs BCE BOMPOCHLI, CBSA3aHHble C NpefoCcTaBreHVUEM
MyHMLUMNANbHOW yCnyru (KOMMNeKCHbIe NPOBEPKN), NN OTAENbHbIA BONPOC, CBA3AaHHbIV
C nNpefocTaBrieHMEM MyHUUMNANbHOM Ycnyru (Tematudeckue nposepku). [Nposepka
Takke MOXeT NMPOBOAUTBLCA MO KOHKPETHOM xanobe 3asasuTens.

127. BHennaHoBble MPOBEPKM MPOBOAATCA B CBSA3M C NPOBEPKON YCTPaHEHWUN
paHee BbISIBMEHHbIX HapyLleHnn AOMUHUCTPATUBHONO perflaMmeHTa, a Takke B cryvyae



nonyyeHns >xanob 3assBuTenen Ha pgencreua (6esgenctsme) OOIMKHOCTHBIX vy,

AamunHucTpaumm ropoackoro okpyra Ctpexesou, OTaena, MyHULMNANbHbIX CRyXaLumnx.
128. PesynbTaTbl NPOBEPKM OPOPMNAIOTCA B BUAE akTa NPOBEPKM, B KOTOPOM

yKa3blBalOTCH BbISIBNIEHHbIE HEAOCTATKN U NPEasioKeHNst No X YCTPaHEHMIO.

OTBETCTBEHHOCTb JOMKHOCTHBIX MWL, OpraHa, NpeoCcTaBnsoLWero MyHULMNansHyo
ycnyry, 3a pelwleHus n gencrems (6esgencrene), npuHMMaemble (OcyLLecTBAsSeMblE)
UMK B XOAe NpefoCTaBreHns MyHUUMNansHon ycnyru

129. o pesynbTaTaMm npoOBeAEHHbIX MPOBEPOK, B Criydae BbISABIIEHUSA
HapylweHnn cobnoaeHnss NonoXeHnn ALMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa, BUMHOBHbIE
OOIMKHOCTHbIE  nuua  AgMUHUCTpauun  ropoackoro  okpyra CTpexeBoW  HecyT
nepcoHanbHyl0 OTBETCTBEHHOCTb 3a peweHus wn  genctena  (b6esgencreue),
npUHMMaeMble B Xo4e nNpeaocTaBfieHNa MyHULMNANbHOW YCIyru.

130. llepcoHanbHasi OTBETCTBEHHOCTb [LOSMKHOCTHbIX nuy, AOMUHUCTPaLNK
ropofckoro okpyra CTpexeBon 3akpennsetcs B AO0SMKHOCTHbIX MHCTPYKUMSX B
cooTBeTCcTBUM C TpeboBaHuaAMM 3akoHopaTtenbcTBa Poccuiickon dPepepaumm u
3akoHogaTtenbcTBa ToMckom obnacTu.

MonoxeHus, xapaktepuaytowme TpeboBaHNS Kk NOPAAKY U hopmam KOHTPONS 3a
npeaocTaBneHNeEM MyHULMNANbHOM YCIyri, B TOM YMCE CO CTOPOHbI FpaxaaH, nx
obbeanHeHU n opraHmsaummn

131. KoHTponb 3a npefocTaBfieHneM MyHUUMNanbHOM yCryrn, B TOM 4Yucne co
CTOPOHbI rpaXgaH, Ux obbeauHEHUN 1 opraHM3aunin, OCyLLEeCTBRSETCS NOCpeacTBOM
nyébnukauun cBedeHun O JedTenbHOCTM  AOMUMHUCTPaUMM  FOPOACKOro  OKpyra
CTtpexeBou npu npegocTaBneHn MyHULMNAanNbHOW YCryrn, NofyYeHns rpaxxgaHamu, nx
obbeanHEHUAMN N OpraHM3auusaMn akTyanbHOW, NOSTHOM U AOCTOBEPHOW MHGOpMaLmm
0 nopsgke nNpegocTaBfieHUs MyHUUMNANbHOW ycnyrm n obecneyeHns BO3MOXKXHOCTU
nocynebHoro (BHecyaebHoro) paccMoTpeHus xanob.

HocynebHbin (BHecynebHbIN) Nopsiaok 06>kanoBaHNSa peLueHnin n 4ENCTBUN
(be3nencTBms) opraHa MECTHOIO CaMOynpaBeHns, NPeaOCTaBMAOLWErO
MYHMLMNANbHYIO YCIYry, a Takke UX OOSMKHOCTHBIX ML, MYHUUMMANbHbIX CAyXKaLnx

MpaBo 3aaBMTENA NoAaTh Xanoby Ha pelleHna n (Mnn) gencrems (besgencraeme)
opraHa, NpeaoCTaBNALLEr0o MyHULUNANBHYIO YCNYry, a Takke ero JOSMKHOCTHbIX N,
MYHUUMNANbHbBIX CAYXXaLUMX NPy NPeaoCTaBNeHNN MyHULMNANbHOW YCNyru

132. 3aasuTtenun BnpaBe obxanoBaTb pelleHus, genctsna (b6esgencreue)
AoMunHMCTpaumm  ropoackoro okpyra CTpexeBoW, [AOMKHOCTHbIX nvy  OTtgena,
MYHULUMNANbHbIX CryXawux B gocyaedbHom (BHecyaebHoOM) nopsiake.

133. O6xanosaHne pencteun (6esgencteunsa) OTaena, AOMKHOCTHbIX ML
Otgena, MyHuUMNanbHbIX  CAyXaWMX, a Takke peLlleHun, NpUHUMaAEMbIX
(ocywiecTBnAemMbIX) MMW B XO4e NPefoCTaBfeHUs  MYHULMNANbHOW  YCIyrw,
npounssoguTca B gocyaebHom (BHecyaebHoM) nopsigke nyTeM nogayv 3asiBUTenem
anobbl B OpraH MeCTHOro camoynpasfieHUs NN SOIMKHOCTHOMY NnLly.

MpeameT xanobbl

134. lpegmetom pocygebHoro (BHecyaebHoro) obGxanoBaHus SABNAKOTCA
aenctena (6espenctene) Otgena, AOMKHOCTHbIX nuy OTgena, MyHMUMNANbHbIX
cnyxawux, a Takke [MpuMHMMaemble VMW peLleHns npu  NpegocTaBrieHun
MYHULMMNANbHOW YCNyru, B TOM YNCIEe CBA3aHHbIE C:



HapyLleHMeM CpoKa peructpauumn 3anpoca 3asBuUTens O npeaocTaBreHnn
MyHULUMNANbHOW yCcnyru;

HapyLLleHMeM CpoKa NpefocTaBneHns MyHUUMNansHOW ycnyru;

TpeboBaHWeM y 3aaBUTENS OOKYMEHTOB, HE MpeayCMOTPEHHbIX HOPMAaTUBHbLIMU
npaBoBbIMK akTamu Poccuinckon ®Pepepauun, HOpMaTUBHLIMA MPAaBOBLIMU aKTaMu
Tomckon ob6nactn, MyHuUMNanbHLIMX MNPaBOBbIMM akTamu Ans nNpefocTaBreHus
MYHULUUNANbHOW YCryru;

OTKa3oM B Mnpueme [OOKYMEHTOB, MpefoCTaBreHWe KOTOPbIX NpeayCMOTPEHO
HOpPMaTMBHbIMW NpaBoBbIMM akTamu Poccuickon degepaumn, HOPMATUBHBIMU
NpaBoOBbIMW akTamu ToMckor 06riacTv, MyHuUMNanbHbIMW MPaBOBbIMW akTamMu Ang
npegocTaBnNeHns MyHULMNANsHOM yCNyru, y 3asBuTens;

OTKa3oM B NpedocTaBneHnn MyHULUMNanbHOW YCyru, eCnNn OCHOBaHNS OTKa3a He
npegycMoTpeHbl doefiepanbHbIMM 3aKOHAMU U NPUHATBIMA B COOTBETCTBUM C HUMMU
WHBIMW HOPMaTMBHbLIMKW MpaBoBbIMKU akTamu Poccuiickon ®enepaumm, HOpMaTUBHLIMU
npaBoOBbIMW akTamn ToMcKkon obnactu, MyHULMNanNbHbIMU NPaBOBbIMU aKTaMMU;

3aTpeboBaHMeM C 3asBUTENS NpU NpeaoCTaBNEHUN MYHUUMMANbHOW YCNyru
nnaTtbl, He npPeayCMOTPEHHON HOPMAaTUBHBIMW NPaBOBbIMM akTamu Poccunckon
degepaunn, HopMaTUBHBIMU NPABOBLIMK akTamu ToMckor obnactu, MyHULMNanbHbIMN
NpaBoOBbIMU aKTamMu;

OTKa3oOM opraHa, NpefocTaBnaloWero MyHUUMNanbHYK YCnyry, OOSDKHOCTHOro
nuua opraHa, npenocTaBnAWEro MyHUUMNAnbHYH  YCryry, B  WCNpaBfieHuu
OOMNyLWEeHHbIX onevyaTtok M OwWuMbOK B BblJaHHbIX B pes3ynbTate npeaocTaBneHuns
MYHMUMNANbHOW YCNyrn AOKyMeHTax nMbo HapylleHue YCTaHOBMEHHOrO Cpoka TaKuX
ncnpasneHnn.

OpraHbl, yNONIHOMOY€EHHbIE Ha PAaCCMOTPEHME anobbl U AOMKHOCTHbIE NMLA, KOTOPbIM
MOXeT ObITb HanpasreHa »xanoba

135. >Kanoba Ha pgencteus (6esgenctame) OTaena, AOMKHOCTHLIX nuy, OThena,
MYHUUMNAMNbHBLIX CRAyXaWuMx, a Takke Ha TMNpUHUMaemMble UMW peLleHus npu
npeaoCcTaBNeHNN MyHULMNANBLHON yCnyrn, MOXeT ObiTb HanpasneHa:

- HavanbHWKY OTAena apxXuUTEKTypbl U rpagocTpouTensctBa AQMWHUCTPALUK
ropofckoro okpyra CTpexeBou;

- Mapy ropogckoro okpyra CTpexxeBon.

Mopsaok nogaym U paccMOTPEHMUS Kanobbl

136. XXanoba gomkHa cogepxaTb:

HaMMeHoBaHWEe  opraHa, nNpPeaoCTaBMAKLWEr0O  MyHUUUNANbHYO  YCryry,
OOIMKHOCTHOrO  nvMua  opraHa, nNpefoCcTaBnsloWero  MyHUUMNanbHy  yCnyry,
MYHMUMNANbHOIO  Criykallero, peweHns u pencteua  (6es3genctsme) KOTopbIX
obxanytoTcs;

amunuio, UMs, OT4eCTBO (NPU HanNuyuuM), CBEOEHUA O MEeCTe XUTEeNbCTBa
3aaBuTens - puanyeckoro nmua nmbo HaMmeHoBaHWe, CBEAEHNSA O MECTE HaxXOXAeHuUs
3a8BUTENS - IOPUONYECKOrO Nnua, a Takke HoMep (Homepa) KOHTaKTHOro TenedgoHa,
agpec (agpeca) anekTpoHHOW NoYThl (MPWY HanNU4yMM) U NOYTOBBLIM afgpec, MO KOTOPbIM
OOJTKEH ObITb HANpaBneH OTBET 3aABUTENIO;

cBegeHus o6 obxanyemblx pelieHusix U aencteusix (6es3genctesum) oprasa,
npenocTaBnAKLEro MYHULMNANbHYHO ycnyry, €ro  [AOJDKHOCTHOro  nuvua,
MYHULUMNANbHOIO CryaLlero;

AOBOAbl, HA OCHOBaHMM KOTOPbLIX 3asABUTENb HE COrMMAacCeH C pPeLleHnEM U
nencremem (besgenctenemM) opraHa, NpeaocTaBnsoWero MyHULUUNAanbHY YyCnyry, ero
OOSDKHOCTHOMO  Nnua,  MyHUUMNanbHOro cnyxauwero. 3assutenem Moryt 6biTb



npeacraBneHbl OOKYMEHTbl (MpW Hanuvyuu), nogreepxjarouime A0BOAbl 3asBUTENS,
nmbo Mx Konuu.

137. B cnyyae ecnu xanoba nopaeTtcs 4epe3 npencTtaBuTens 3asBUTENS,
TaKkKe NpeacTaBnseTca AOKYMEHT, NOATBEPXKOAOLWMIA NOTHOMOYNSA HA OCYLLECTBIEHNE
OencTBMn  OT uUMeHU 3aaBuTend. B kayecTBe [OOKymeHTa, MoATBEPXKAAOLEro
NMOSIHOMOYMS Ha OCYLIECTBMEHNE [OENCTBUA OT WUMEHM 3asiBUTensl, MoOXeT ObiTb
npegcrasnexa:

odopmMneHHasa B COOTBETCTBUMN C 3akoHoAdaTenbcTBOM Poccuickon depepauum
[OBEpPEeHHOCTb (ANna pusndeckux nuu);

odopmMneHHasa B COOTBETCTBUM C 3akoHoAdaTenbcTBoM Poccuickon denepauum
[OBEPEHHOCTb, 3aBEpPEHHas nevyaTbio 3aaBuTensa(npu HanMyMm nevaTn) N nognucaHHas
pyKkoBoAMTENEM 3asBUTENS UM YNOMHOMOYEHHBIM 3TUM PYyKOBOAMTENEM NMUOM (Ans
tOPUANYECKNX NNLL);

KONusi pelieHnsa O HasHavyeHun unn ob n3dbpaHum nmbo npukasa O Ha3Ha4YeHUU
Jo13MYeCcKoro nuua Ha JOMKHOCTb, B COOTBETCTBUMN C KOTOPbIM Takoe (hmu3nyeckoe nmuo
obnagaeTt npaBoOM 4ENCTBOBATbL OT MMEHM 3asBuUTens 6e3 4OBEPEHHOCTH.

Mpuem xanob B nucbMeHHON hopme Ha ByMakHOM HOCUTENE OCYLLECTBASETCH
OTtgenom B MecTe npefoCcTaBfieHMs MyHMUMNANbLHON yenyrn (B MecTe, rae 3asiBuTenb
nogasarn 3anpoc Ha nosiy4eHve MyHUUMNanbHOW ycnyru, HapyLleHue nopsiika KoTopon
obxanyetca, nMbo B MecTe, rge 3asiBUTENEM MOSfydYeH pes3ynbTaT YyKa3aHHOM
MYHULMNANbLHOWN yCnyru).

138. XKanoba B nucbMeHHOM ¢opme Ha ByMaXHOM HocuTene MOXeT ObiTb
TaKkxKe HanpasneHa no noyre.

139. B cnyyae nogayv xanobbl B NMCbMEHHON hopme Ha BymakHOM HocuTene
npy JIMYHOM Mpueme 3asiBUTenb nNpeacTaBnseT OOKYMEHT, YOOCTOBEPSAILWUN ero
NNYHOCTb B COOTBETCTBMN C 3aKOHoaaTenbcTtBoM Poccuinckon degepauum.

140. B anekTpoHHOM BuAe xanoba MoxeT ObiTb nogaHa 3asABUTENEM
nocpeacTBOM:

ooMuManbLHOro camTa OpraHoB MECTHOro camMoyrnpaBfeHUs ropoACKOro OKpyra
CTpexeBoun, npenoctaBnsloWero MyHuuunaneHyto ycnyry http://admstri.tomsk.ru B
ceTn VIHTepHeT;

EgumHoro noptana rocygapCTBEHHbIX U MyHMUMNANbHBIX YCIyT (PYHKUURA);

MNMopTana rocyaapCTBEHHbIX U MyHUUMNanNbHbIX ycnyr Tomckon obnacTu.

141. Tpn nopaye >xanobbl B 3MEKTPOHHOM BMAE, AOKYMEHTbI, YKasaHHble B
nyHKkTe 136 AAMUHUCTPATUBHOrO pernameHTa, Moryt ObiTb npeacTtaBneHbl B oopme
9NEKTPOHHbLIX OOKYMEHTOB, MOAMUCAHHbIX 3NIEKTPOHHOW MNOAMNUCBID, BWUO KOTOPOM
npegycMoTpeH 3akoHogaTtensctBoM Poccuickon degepaumm, npy 3TOM OOKYMEHT,
yAOCTOBEPSIOLLNIA NIMYHOCTb 3asBUTENs, He TpebyeTcs.

142. Xanoba paccmaTtpuBaetca HadanbHukom OTgena. B cnyvae ecnm
obxanyTcsa pelweHns HadvanbHuka Otgena, xanoba nopaetca Ha wums Mapa
ropoackoro okpyra. B cnyyae ecnn xanoba nogaHa 3asBuTeneM B OpraH, B
KOMMNETEHLMIO KOTOPOro He BXOAWUT MPUHATME peLUeHnsa no xanobe, B TeyeHue TpEx
pabounx OHeW CO OHA ee perumcTtpauMm yKasaHHbli opraH HanpaensieT >xanoby B
YNOSTHOMOYEHHbIN Ha ee pacCMOTPEHUEe opraH U B NMMCbMEHHON hopme MHopMUpyeT
3asBUTENS O NepeHanpaBneHnm xanoobi.

143. Tlpu 3TOM CpPOK pacCMOTPEHUS XKanobbl NCUNCNAETCA CO AHA permcTpaumnm
anobbl B yNONHOMOYEHHOM Ha €e pacCMOTPEHNE OpraHe.

144. YXanoba moxeT ObITb nogaHa 3asiButenem 4veped MOL| (npy Hanunumm
3aknoyeHHoro cornawenus). Npu noctynneHun >xanobbl MLl obecneumBaet ee
nepegady B yrnoSIHOMOYEHHbIA HA ee pacCMOTPEHNE OpraH B NOpsiAKE N CPOKU, KOTOpPbIE
yCTaHOBIEHbl corfaweHveM o B3aumogenctsum wmexagy ML u  opraHowm,
NpeaoCTaBNALWMM MyHULMNANbHYO YCNyry, HO He no3gHee criegylouiero padboyero
OHS CO OHSA NOCTYNSIeHUN XKanoobl.

145. XXanoba Ha HapyweHue nopsaka npenocTaBneHus MyHUUMNanbHOm



http://admstrj.tomsk.ru/�

ycnyrm MOLlL paccmaTprBaeTcsi opraHoM, NPeAOoCTaBMASIOWMM MyHULMNATbHYO YCRyry,
3aKMOYMBLUMM cornalleHne o B3aumogencteun. [lpy 3TOM CpPOK pacCMOTpPeHust
Xanobbl MCYMCIISIETCS CO [OHS perMctpaumm xanobbl B YNONHOMOYEHHOM Ha ee
paccMOTpeHMe opraHe.

Cpokun paccMmoTpeHus xanoobl

146. >Kanoba, noctynumBwas B OTaen, NOANEXWT pernctpaumm B AEHb ee
noctynneHus. XXanoba paccmaTpuBaeTcs B TedeHne naTtHaguati pabounx gHemn co aHa
ee perncrpaumu.

147. B cnyyae oOxanoBaHus  OTKasa oOpraHa, npegoCcTaBrsoLWEro
MyHUUMNANbHYO yCnyry, ero JOSHKHOCTHOMo fiMua B npueMe OOKYMEHTOB Y 3asaBUTENs
nmbo B mncnpasneHnn AOMyLEHHbIX onevyaTok u ownbok unm B cnydae obxanoBaHus
3asBUTENEM HapyLleHUs1 YCTAHOBMEHHOrO0 CpoOKa Takux WcnpaefieHnn xanoba
paccMaTpmMBaeTCs B TEYEHMNE NATU pabounx AHEN CO OHNA ee perucTpauumn.

PesynbTat paccmoTpeHmns xanobbl

148. o pesynbTatam paccMOTpeHus obpalleHus Kanobbl yNnOSTHOMOYEHHbIV
opraH NpMHUMaET OAHO U3 CneayoLWnX PeLLIEHNI:

1) yooBneTBopsieT xanoby, B TOM Yncne B opme OTMEHbI MPUHATOrO peLleHuns,
ncnpaeneHnsa AOMNyWEeHHbIX OPraHoM, MNPefoCTaBNSAWMM MyHUUMNANbHYHO YCIyry,
one4yaTtok M ownboK B BblAaHHbIX B pe3ynbTaTe NpefoCTaBfAeHUs MyHULMNAnbHON
yCcryrm OOKyMeHTax, Bo3BpaTa 3asBUTENI0 AEHEXHbIX CPeACTB, B3aUMaHNE KOTOPbIX He
npegycMOTpPEHO HOpPMaTMBHbIMW  MpaBoBbiIMW  akTamu Poccuiickon  ®epepauuu,
HOPMaTUBHbLIMW NPaBOBbLIMW akTamu ToMcKon o6nacTn, MyHULMNanbHbIMU NPaBOBLIMU
akTamu, a Takke B MHbIX hopMaXx;

2) oTKa3blBaeT B y4OBETBOPEHUN XKanobbl.

149. YNONHOMOYEHHBbIM HA paccMoTpeHue xanobbl opraH OTKasbiBaeT B
yAoBeTBOpeHMM Xanobbl B CrieayloLwmx crnyvasax:

Hanu4ne BCTYNUBLLEIO B 3aKOHHYIO CUMY peLleHns cyaa, apbutpaxHoro cyaa no
Xanobe o ToM e npegMeTe 1 No TeM e OCHOBaHUSM;

nogava xanobbl NMUOM, NOIHOMOYMST KOTOPOro He MOATBEPXAEHbI B MOpsaKe,
yCTaHOBIIEHHOM 3aKoHoAaTenbcTBoM Poccunckon degepaunm;

HanuuMe pelweHns no >xanobe, MPUHATOrO paHee B OTHOLWEHUW TOrO Xe
3asBUTENS 1 N0 TOMY Xe npeameTy Xanoobl.

150. YNONHOMOYEHHbLIN Ha paccMOTpeHue Xanobbl opraH OCTaBnseT Xanoby
6e3 paccMOTpeHus B Crieayowmx cryyasx:

Hanuune B >anobe HeueH3ypHbIX NMBO OCKOPOUTENbHBIX BbIpaXXEHWUW, Yrpo3
XW3HW, 300POBbLI0 M NMYLLLECTBY AOSMKHOCTHOMO NnLa, a TakKe YNeHOB ero CeEMbM;

OTCYTCTBME BO3MOXHOCTM MNPOYMTaTb Kakyt-Nnnmbo 4YacTb TekcTa >anobbl,
damunuio, nms, OT4ecTBO (MPWU HanmMyuu) M (MNK) NOYTOBLIM adpec 3asiBUTENS,
yKa3aHHble B xarnobe.

ecnm B MUCbMEHHOM oObpalleHun He ykasaHbl amunua rpaxgaHuHa,
HanpasuBLLEro obpalleHne, n NOYTOBbLIN agpec, N0 KOTOPOMY AOMKeEH ObITb HanpaBneH
OTBET Ha obpalleHue;

ecnu xanoba nogaHa 3asiBUTENEM B OpraH, B KOMMETEHLMIO KOTOPOro HE BXOOUT
NPUHATUE peLLeHna no xanobe. B aTom cnyyae B TedeHne Tpéx pabounx gHEN Co OHSA
ee pernmctpauum ykasaHHbIi OpraH HanpaensieT xanoby B YNOMHOMOYEHHbIM Ha ee
paccCMOTpeHne opraH W B MUCbMEHHOM dopMe UHOPMUPYEeT 3asBUTENS O
nepeHanpasneHnn xanoobswl;

€Cnn B NNUCbMEHHOM ObpalleHnn 3asiBUTENS COOEPXKUTCS BOMNPOC, Ha KOTOPLIN
€My MHOrOKpaTHO AaBannCb MUCbMEHHblE OTBETbI MO CYLWECTBY B CBSA3N C paHee
HanpasnseMbiMu oOpaLleHnsMKu, U NpuM 3TOM B oOpalleHUn He NpUBOAATCS HOBbIE



JgoBoabl unu obctoaTenbcTtBa, HadanbHuUk OTAena, [OOMMKHOCTHOE nuuo  nunbo
YNONIHOMOYEHHOE Ha TO NMUO BMpaBe MNPUHATb pelleHne o 6Ge30CHOBaTENbHOCTU
oyepenHoro obpalweHna 1 MnpekpawweHun nepenuckn ¢ 3assutenemMm no LgaHHOMY
BOMPOCY nNpW YCMNOBWUKW, 4YTO YyKa3aHHoe obpaueHne W paHee Hanpasfisemble
obpaweHunsa Hanpasnanucbe B OTAen unv ogHOMY U TOMY Xe OOSDKHOCTHomy nuuy. O
AAHHOM peLleHnn yBeAOMMSETCS 3asaBUTENb, HAaNpPaBuBLUMIA ObpaLLeHmne;

ecnn OTBET MO CyLEeCTBY NOCTaBMNEHHOro B obpalyeHnn Bonpoca He MOXeT ObITb
naH 6e3 pasrnaweHns CBeAEHWN, COCTaBMSKWMX [OCYAAPCTBEHHYD WU  UHYIO
oxpaHsemyo  pedepanbHbiIM  3aKOHOM  TaWHy, T[paXdaHWHy, HanpaBuBLLUEMY
obpalueHne, coobLlaeTcsi 0 HEBO3MOXHOCTU AaTb OTBET MO CYLLECTBY NOCTaBIEHHOIO B
HeM BOMnpoca B CBA3U C HEAONYCTUMOCTLIO pasriialleHunst yKka3aHHbIX CBeAEHUN.

151. He nosgHee gHs, cnefyroLlero 3a AHEM MPUHATUS peLleHns, YKa3saHHOro B
nyHkTax 146, 147 AOMUHNCTPaATUBHOIO perfiaMmeHTa, 3adBuUTeNto B NMCbMeEHHON doopme
N MO XENaHu 3asiBUTENSA B 3NIEKTPOHHOM hopMe HanpaBnseTcss MOTUBUPOBAHHbLIN
OTBET O pe3ynbTartax pacCMOTPEHUs Xanobbl (CMOCOOBOM, ykasaHHbIM 3asiBUTENEM B
Xanobe: NMYHO, NO NOYTE UM ANEKTPOHHOM MNOYTON).

152. OtBeT no pesynbTataM pacCMOTPEHUs kanobbl nognucbiBaeTcs
YNONIHOMOYEHHbIM Ha pacCMOTPeHue Xanobbl AOSMKHOCTHLIM  NIMLIOM  OpraHa,
npegocTaBNAOLWEro MyHULMNAansHyO yCryry.

153. B cny4ae ycTaHOBeHWA B XO04e WU NO pesynbTaTaM pacCMOTPEHUS
anooObl NPU3HaKoB cocTaBa agMUHUCTPATUBHOIO npaBoOHapyLleHus,
npegycMmoTtpeHHoro ctatben 5.63 Kopgekca  Poccuickon  depepauumn 06
afMVHUCTPATUBHbLIX MNpPaBOHAPYLUEHUSX, WAW MPU3HAKOB COCTaBa MNpecTynneHns
OOIMKHOCTHOE NNUO, YNOSIHOMOYEHHOE Ha paccMOTpeHue xanob, HesdamennuTeNbHO
HanpasnseT MMelLWmnecs maTepuarnsl B OpraHbl MPpoKypaTypbl.

MopsigoK MHPOPMUPOBAHUS 3asIBUTENS O pedyribTaTax PacCMOTPEHUS Kanobbl

154. B oTBeTe NO pe3yrnbTaTaM pacCMOTPEHUSA Xarnobbl yKa3bIBalOTCS:

- HOMep, Aarta, MeCTO NPUHATUSA pPeLLEeHUs], BKMoYasi CBeAEHUS O LOSMKHOCTHOM
nviue, MyHuumMnanbHOM CriyXallem, pelleHne unu gencreune (6e3gencTBme) KOTOporo
obxanyetcs;

- HOMep, garta, MeCTO NPUHATUSA PELLEHUs, BKMOYast CBEAEHUS O OOSMKHOCTHOM
nuue, pewieHne nnu genctene (besnencrene) KOToporo obxanyeTcs;

- (hamunua, ums, 0TY4ECTBO (NPU HaNUYUN) NN HaUMEHOBaHWE 3asBUTENS;

- OCHOBaHMs ANs NPUHATUA peLleHns no xanobe;

- NPUHATOE NOo *anobe pelleHune;

B cnyyae, ecnu xanoba npu3HaHa OBOCHOBAHHOW, - CPOKM YCTPaHEHUs
BbISIBMEHHbIX HapylWeHWA, B TOM 4MCfe CpOK MpedocTaBneHnsa pesynbtarta
MYHULUNANbHOW YCRyru;

CBeAeHUs 0 nopsiake obXxanoBaHUs NPUHATOrO Mo Xanobe pelleHus.

Mopsiaok oGxanoBaHWs pelleHus No xanobe

155. 3asButenb BnpaBe obxanoBaTb pelleHne no xanobe, npuHMMaemoe
OOIDKHOCTHBIM - NMLUOM, B cyaebHOM nopsiake B COOTBETCTBUM C  PaXkQaHCKUM
npoueccyanbHbIM 3aKoHodaTenscTBoM Poccunckon denepaumu.

[MpaBo 3aaBMTENs Ha NoNyyYeHne NHpopmauumn n JOKYMEHTOB, HEOH6XOAMMBIX A1
060CHOBaHUS N pacCMOTPEHUS anoobbl

156. 3asBuTenb MMeeT npaBO Ha MofiydeHne WMHopMauun M OOKYMEHTOB,
HeobxoauMbIx Ans 060CHOBaHWS U pacCMOTPEHUS Xanobbl, Npy yCroBMK, YTO 3TO He
3aTparmBaeTt npasa, cBo6OAbl M 3aKOHHblE MHTEpecbl APYruxX ML U YTO yKasaHHble



OOKYMEHTbl He cofepXaT CBeJeHMusl, COCTaBnsAlolWmne roCcyaAapCTBEHHYO UMW UHYIO
OXpaHsaeMyto 3akoHogaTenbcTBOM Poccuinckon degepawumm TamHy.

157. Mpn nogave xanobbl 3asBUTENb BMpaBe MONYyYUTb CReayloLLyto
NHOpMaLNIO:

MecToHaxoxaeHue OTaena;

nepeyeHb HoOMepoB TenedOoHOB ANsi MONYyYeHUs CBELEHUA O MPOXOXKAEHUN
npoueayp No pacCMOTPEHUIO XKanoobbl;

MECTOHaXOXAEHNE OpPraHOB MECTHOro camoynpasfeHus, amunmm, uUMeHa,
oTyecTBa (MpY HanNM4Mn) N OOSMKHOCTU UX PYKOBOAUTENEWN, @ TakKe OOSMKHOCTHbLIX Nnu,
KOTOPbIM MOXET ObITb HanpasneHa xanoba.

158. lMpwn nogaye xanobbl 3asBMTEenb Bnpase nonyunts B OTaene konum
OOKYMEHTOB, noATBepXaawwmx obxanyemoe pfenctene (6es3gencteme), pelueHune
OOIMKHOCTHOrO Nnuua.

Cnocobbl MHOpMMPOBaHUSA 3aaBUTENEN O NOpAAKE NoAavYM U PACCMOTPEHNS XKanobbl

159. NHdopmupoBaHMe 3asiBUTenen O nopsagke nogaydn u  pacCcMOTPeHUN
Xanobbl Ha peweHna un gencteusa (6esgencteme) OTaena, AOMKHOCTHbIX OTaena,
MYHMLUMMANbHBbIX  CRYXaLuXx, ocyLlecTBnsaeTCcs nocpeacTsomM pasmMeLLeHns
WHpopMauun Ha cTeHgax B MecTax NpefocTaBieHUsi MyHULMNanbHOW ycnyru, Ha
odmumanbHOM cauTe OpraHoB MECTHOrO CcaMoyrnpaBfieHNna TrOpPOACKOro oKpyra
CtpexeBon, Ha EguHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX W MYHUAUMNANbHbLIX YCIyr
(dyHKUMK), B MOLL, a Takke B yCTHOW U (MNKN) NMCbMEHHON dhOpMe.



MpunoxeHwne 1

K AOMUHUCTPATUBHOMY perfiameHTy
«Bblgaya pelweHnnsa o nepesoge unu o6
OTKa3e B NepeBOAe XXUIOro NOMeELLEHUS B
HEXWUIT0€ U HEXMIIOro NOMELLEHMS B
Xnnoe nomeLleHne»

CnpaBoy4Has MHpopMaLms O MeCcTe HaxoXaeHus, rpadunke paboTbl, KOHTAKTHBIX
TenedoHax, agpecax 3NeKTPOHHOW NOYTbl OPraHoB, NPeaoCTaBMNSAOLLNX
MYHULMNANbHYI YCIyry, UX CTPYKTYPHbIX NoApasaeneHnii  opraHmsaumm,
y4acCTBYHOLLMX B NPeAoCTaBNEHUN MyHULMNAbHOW YCIym

1. AamuHucTpaums ropoackoro okpyra Ctpexxeson
Mecto HaxoxgeHus AgMuHUCTpauMm ropoackoro okpyra CrtpexeBon: 636785,

Tomckas obnactb, r. Ctpexeson, yn. EpmakoBa, 46a
"padpmk paboTbl AMUHUCTPaLmMK ropoackoro okpyra CTpexxeBon:

lNoHeOenbHuK: c 8.30-1230 c 14.00-17.30
BTopHuUK: c 8.30-1230 c 14.00-17.30
Cpepa: c 830-12.30 c¢ 14.00-17.30
YeTBepr: c 8.30-1230 c 14.00-17.30
MNatHuya: c 830-12.30 c¢ 14.00-16.00
Cy66orTa: BbIXOAHOW AEHb

BockpeceHbe: BbIXOOHOW OeHb

'padpmk npuema s3assutenen B AAMUHUCTpaLUKM ropoackoro okpyra Ctpexeson

NoHeaenbHUK: c 8.30-1230 c 14.00-17.30
BTopHuK: c 830-1230 c 14.00-17.30
Cpepa: c 830-12.30 c¢ 14.00-17.30
YeTBepr: c 8.30-1230 c 14.00-17.30
MNatauua: HenpueMHbIn AeHb
Cy66orTa: BbIXOAHOW AEHb
BockpeceHbe: BbIXOOHOW OeHb

MoutoBbIM agpec AMuHUCTpauuu ropogckoro okpyra CrpexeBon: 636785,
Tomckasa obnacTb, r. Ctpexeson, yn. EpmakoBa, 46a

KoHTakTHbIN TenedoH: (38 259) 5-10-01

OdovumanbHbin cant AgMUHUCTpaLMU ropoackoro okpyra CTpexeBoW B cCeTu
WHTepHeT: http://admstrj.tomsk.ru.

AQpec 9neKkTpoOHHOW nouTbl AAMUHMCTPaLMKM ropoackoro okpyra CTpexeBon B
cetn NHTepHeT: _office@admstrj.tomsk.ru

2. Otgen apxuTekTypbl M rpagoctpoutensctsa AOMUHUCTPaALUN FOPOACKOro
okpyra CtpexeBomn


http://admstrj.tomsk.ru/�
mailto:%20office@admstrj.tomsk.ru�

MecTto

kabuHeTbl 36, 37.

Mpadmk paboTbl oTAena apxXMTEKTypbl U rpagocTpouTenbcTBa AZMUHUCTPaLMK

HaxoXxgeHunda

ropofckoro okpyra CTpexeBou:

oTaoena

apXUTEKTYpbl 1

rpagocTpouTenbCcTBa
AomMmunHmncTpaummn ropoackoro okpyra Crtpexesown: r. Ctpexeson, yn. EpmakoBa, 46a,

NoHepenbHUK: c 08.30-12.30 oben c 12.30 no 14.00 ¢ 14.00-17.30
BTopHuk: c 08.30-12.30 oben c 12.30 no 14.00 ¢ 14.00-17.30
Cpepa: ¢ 08.30-12.30 oben ¢ 12.30 po 14.00 ¢ 14.00-17.30
YeTBepr: c 08.30-12.30 oben c 12.30 npo 14.00 ¢ 14.00-17.30
MNatHuua: c 08.30-12.30 ob6en c 12.30 no 14.00 ¢ 14.00-16.00
Cy66oTa: BbIXOOQHOW O€Hb

BockpeceHbe: BbIXOOQHOW O€Hb

lpadmk npuema 3asBuTenen B oTAene apxXUTEKTypbl UM rpagocTpouTesibCcTBa
AOMUHUCTpaLMN ropofcKkoro okpyra CTpexeBon:

NoHepenbHUK: c 08.30-12.30 oben c 12.30 npo 14.00 ¢ 14.00-17.30
BTopHuK: ¢ 08.30-12.30 oben ¢ 12.30 o 14.00 c¢ 14.00-17.30
Cpepa: c 08.30-12.30 oben c 12.30 no 14.00 ¢ 14.00-17.30
YeTBepr: c 08.30-12.30 oben c 12.30 go 14.00 ¢ 14.00-17.30
MNatauua: HenpueMHbIn OeHb

Cy66orTa: BbIXOAHOW AEHb

BockpeceHbe: BbIXOOQHOW O€Hb

[MouToBLIM agpec oTAena apxXMTeKTypbl U rpagocTpouTenscTBa AAMUHUCTPaLMK
ropogckoro okpyra Crtpexeson: 636785, Tomckass obnacTb,

EpmakoBa, 46a, kabuHeTbl 36, 37.

KoHTakTHbIN TenedoH: (38 259) 5-22-63, 3-32-36

r. CrpexeBon,

OdvumanbHbI canuT oThgena apxXuTekTypbl U rpagocTpouTenscTBa AgMuHUCTpaLmm
ropofgckoro okpyra CrtpexeBon B ceTu WHTepHeT: http://admstri.tomsk.ru B pasgene
«MyHuuunansHble ycnyrm — KoHTakTHas nHdopmMaums».

ALpec 3neKkTpoHHOM MOoYTbl OTAena apxXuUTeKTypbl U
AoMnHUCTpaumum ropoacKoro oKpyra CtpexeBou B ceTu
Trifonova@admstrj.tomsk.ru, Gorbunova@admstrj.tomsk.ru.

rpagocTpouTenscTBa
NHTepHeT:



http://admstrj.tomsk.ru/�
mailto:Trifonova@admstrj.tomsk.ru�
mailto:Trifonova@admstrj.tomsk.ru�

MpunoxeHwne 2

K AODMUHUCTPATUBHOMY pernameHTy
«Bblgaya peleHus o nepesoge unm o6
OTKase B NepeBoe XUoro noMeLleHns B
HEXMNO0Ee UMM HEXUITOro NOMELLEHNS B
Xurnoe nomeLleHue»

dopma 3asiBneHns 0 NpeaocTaBneHnn MyHMUMNanbHON ycnyru
«Bblgaya pelueHus o nepesoae unm o6 oTkase B NepeBoae XMMoro NoMeLeHns B
HeXxwuroe
UITN HEXWUITOTO MOMELLIEHUS B KUMOe NnomMeLleHmne»

3AABIIEHUE
0 nepeBoAe XUIOro (HeXXUNoro) NoMeLleHUs B HeXXunoe (Xxurnoe) nomelieHve
0
T

(ykasbiBaeTcs cO6CTBEHHUK NOMELLEHNSA NTMOO COOCTBEHHMKN

nomeLLeHns, Haxoasierocs B obuen cobcTBeHHOCTU ABYX U Bonee nuu, B cryvae,
€CNnN HN OOUH N3

CcOBCTBEHHMKOB NMNMBO NHbBIX NUL, HE YNOSTHOMOYEH B YCTAaHOBNEHHOM Nopsake
npeacTaBnATb UX UHTEPECHI)

Mpumevanue. Onsa duamyeckux nuy ykasbiBalTCH: pamMunus, UMs, OTYECTBO,
PEKBU3UTbI AOKYMEHTa, yOOCTOBEpSLWero fMYHOCTb (Cepusi, HOMep, Kem W Korga
BbldaH), MECTO XUTeNbCTBa, HOMep TernedoHa; Ans npeacrasmTensd puandeckoro nuua
yKasbIBalOTCA: pamMunums, UM, oT4eCTBO NpeAcTaBUTENS, PEKBU3UTbI LOBEPEHHOCTH,
KOTOpas npuraraeTcs K 3asBreHuto.

Ana opuaMyeckux nuy  yKasbiBalOTCHA: HaMMeHOBaHWe, OpraHuM3aLMOHHO-
npaBoBasi (popma, agpec MecTa HaxoXOeHud, Homep TenedoHa, amunuda, ums,
OTYECTBO fNuMuUa, YNOMHOMOYEHHOIo NpeAcTaBNATb MHTEPECH! HPUAMYECKOro nuua, c
ykasaHneM pPeKBU3UTOB [JOKYMEHTa, YOOCTOBEpSAlLWero 9TM NpaBoOMOuYus U
npunaraemoro K 3asBneHuto.

MecTo HaxoXgeHus
NOMEeLLEHUS:

yKasblBaeTCs NOSHbINM agpec: cydobekT Poccumnckon
denepauymn,

MyHUUMNanbHOE o6pasoBaH|/|e, noceneHue, ynuua, oM,

Kopnyc, CTpoeHue, KBapTupa (KoMHaTta), nogbess, atax)
CobcTBEHHUK(M)
NOMeLLEHWS:

Mpowwy
paspeLunTb

(nepeBo UIoro (HEXUNOro) NOMELLEHUS B HEXMINOE (XKUMNoe)
nomMeLleHne ¢ nocnenyoLen nepensaHMpoBKOn,
nepeycTponCcTBOM UM NPOM3BOACTBOM MHbIX paboT, 6e3
nepennaHnpoBKn (NepeycTporncTBa) UM NPon3BOACTBa NHbIX
paborT)



3)

1)

2)
3)

nomMeLlieHnd, 3aHnMmaemMoro Ha
OCHOBaHuMn

(npaBa coBCTBEHHOCTU, BNageHus)

COrnacHo npunaraemomy npoekTy (NPOeKTHOW AOKYMEeHTauun) nepeyctponctea u (unm)
nepennaHnpoBKM 1 (M) NPOM3BOACTBA UHbIX PaboT.

Cpok npou3BoAcTBa PEMOHTHO-CTPOUTENbHBLIX pabdoT " 20 r.
c " rno
R 2 r.
RN 70 —_

Pexxum npov3BoACTBa PEMOHTHO- no Yyacos OHWN.
CTpouTenNbHbIX paboT ¢ B

O6s3ytoce:

OCYLECTBUTb PEMOHTHO-CTPOUTENbHbIE pPaboTbl B COOTBETCTBUM C MPOEKTOM
(NMpoeKTHOM AoKYyMeHTauuen);

obecneunTtb CBOOOAHbLIN AOCTYN K MECTY NpoBeAEeHUS PEMOHTHO-CTPOUTESbHbIX
paboT [OOMKHOCTHBLIX fML OpraHa MEeCTHOro CcamoynpaBfeHns MyHULUNanbHOro
obpasoBaHnsa NMBO yNnosTHOMOYEHHOIO UM OpraHa Ansi npoBepku xona paboT;

ocywiecTBuTb paboTbl B  YCTAHOBMIEHHblE CPOKM W C cobnogeHnem
CornacoBaHHOro pexuma nposegeHust pabor.
K 3asBneHuto npunaratoTca cnegyowme A0KYMEHTI:
1)

(ykasbliBaeTcs BUA U PEKBU3NTBI MPaBOYyCTaHaBMMBAOLLErO AOKYMEHTa Ha
nepeBoaMMoe NOMELLEHNE)
H nucrax;
a

(c oTMeTKOM: NOASIMHHUK U HOTapuarnbHO
3aBepeHHasi Konusl)
2) npoekT (NpoekTHas [OKyMeHTauus) nepeycrpouctea v (Mnu) nepennaHUpOBKU
nepeBogMMOro nomMmeLleHuns (B cnyyae, ecnv nepeycTtponucTso U (Unu) nepennaHmpoBka
TpebyeTca Ans obecnevyeHns UCNONb30BaHWUSA TaKoro NOMELLEHUSI B Ka4YeCTBE >KUIOro
NN HEXWUITOrO NOMELLEHNS) Ha nicrax;

3) NnaH NepeBoANMOro NOMeLLEeHUs C ero TEXHUYECKUM onnucaHnem (B criydae, ecnm
nepeBoAMMOE NOMELLEHME ABNAETCS XUIbIM, TEXHUYECKUI NAcnopT Takoro
nomMeLleHns) Ha nucTax;

NoaTaXHbIN NfiaH goma, B KOTOPOM HaxoaunTcd nepeBoanMoOe NnomMeLleHne.

Cnocob nonydeHus _ (pe3dynbmam ripedocmasrieHus ycryau) (HyXHoe
NOAYEPKHYTb):

NMNYHO B (ykazamb HaumMeHog8aHUe CMmpPYyKmMypHO20 r1o0pa3oesieHus,
omeemcmeeHHO020 3a rpedocmasreHue MyHuyunanbHou ycryau),

nnyHo B MOL;

NoYTOBOE OTNpaBIieHMe Mo yka3aHHOMY agpecy.
Moanucy nuu, noaaBLLMX 3asBNEeHne

"o 2 r.
- - @ 0 -
(marta) (mnoanuck 3aaBuTens) (pacwmdposka nognucu
3asBuTens)
"o 2 r.
0

(nara) (noanuck 3aaBuTeEns) (pacwmdpoBka noanucu



3aaBuTens)

(cneaytoLLme No3numMm 3anosHAKTCSA AOMKHOCTHLIM NIMLOM, NPUHSIBLUMM 3asiBlieHNe)

[OKyMeHTbI npencraBneHsbl " " 2 r.

Ha npuewme o

Bxogawmn Homep peructpauum

3asBrneHusd

BblgaHa pacnucka B nonyyYeHum

[okymeHTOoB o 2 r.
—_— O —_

N

Pacnucky nony4un o 2
0

(noanuck 3aaBuTens)

(BOIMKHOCTD,

®.N.0. gOMKHOCTHOrO NULa, (noanuce)
NPUHABLLErO 3asiBrIEHNE)



MpunoxeHne 3

K AODMUHUCTPATUBHOMY pernameHTy
«Bblgaya pelueHust o nepesoge unm o6
OTKase B NepeBoe XUSoro noMeLleHns B
HEXMMNOEe UMM HEXUITOro NOMELLEHNS B
Xurnoe nomeLleHue»

Brnok-cxema npegocTaBneHnst MyHULMNanbHOW YCryru
«Bbloaya pelleHus o nepeBoe unm o6 oTkase B NepeBoae XMUMoro NoMeLeHns
B HEXWINOE UM HEXUITOTO NMOMELLEHUS B XXWUINOE MOMELLIEHNEY

[Tpuem 3asBIeHUS ¥ TOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JJIs
MIPEIOCTAaRIICHHSI MyHUIIUTIATHHON YCITyTH

v

®dopMupoBaHHE U HATIPaBIICHUE MEKBEJIOMCTBEHHBIX
3aIpOCOB B OpraHbl (OpraHU3aIlii), YIACTBYIOIIHNE B
MPEIOCTABICHUH MyHHUIIUTIAIBHOHN yCITyTH

!

PaccMoTtpenue 3asiBiieHUS ¥ JOKYMEHTOB, TPUHSATHE
perieHus o meperoe (0TKase B MEPEBOJIE) KHUIIOTO
(HEXMIIOTO) TIOMEIICHUS B HEXKWIOE (AKHUIIOE) TTOMEIIICHHC

y

Aa Hanpasnenue yBegomienus 06
— OTKa3e B IIPEI0CTABICHUH
MYHUIHIATBHON YCIyTH

Hanmune ocHOBaHUH i1
0TKa3a B MPEJOCTABICHUU
MYHUIUTAIBHON yCIyTH

IToaroroBka JOKyMEHTa, TOATBEPKAAIOIICTO IPUHITHE
pELIEHUS O MEPEBOJIC KUIOTO MOMEIICHUS B HEXKUIIOE
MOMEIIEHHUE, HEIKWIOTO IIOMEIICHHS B KHIJIOE IIOMEILECHUE

v

Hanpagsnenue 3asBUTeNio yBeIOMIICHHS O IEPEBOIC
(oTka3ze B TIepeBO/IC) JKHIIOTO (HEKUIIOTO) TIOMEIIICHUS B
HEXUIIoe (3KUII0E) TIOMEILCHNE
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	Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также информация о методике расчета размера такой платы
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг
	Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга,
	к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и образцами их заполнения
	Показатели доступности и качества муниципальных услуг
	(возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, возможность получения услуги в электронной форме или в МФЦ)
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности
	предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	2) представление заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме;
	3) осуществления мониторинга хода предоставления муниципальной услуги.
	4) получение результата муниципальной услуги.
	81. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	2) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;
	3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	а) устанавливает предмет обращения;
	б) устанавливает соответствие личности заявителя документу, удостоверяющему личность (в случае, если заявителем является физическое лицо);
	в) проверяет документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица (в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей));
	г) выдает заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты их получения органом, предоставляющим муниципальную услугу.
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	100. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является непредставление заявителем в Администрацию городск...
	101. При подготовке межведомственных запросов специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, определяет перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (сведений, содержащихся в них) и государственные ...
	102. Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	103. Для предоставления муниципальной услуги специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня направляет межведомственные запросы в:
	104. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации, для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти рабочих дне...
	105. В случае получения ответа на межведомственный запрос о том, что данная информация отсутствует в распоряжении органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципально...
	106. Результатом административной процедуры является обобщение полученной в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю.
	107. Максимальный срок выполнения административной процедуры «формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги», в случае получения в рамках межведомственного взаимодействия...
	Принятие решения о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги
	123. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем Отдела.
	124.  Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а...
	125.  Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	126.  В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы Администрации городского...
	127.  Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Администрации городского округа Стрежев...
	128.  Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
	129.  По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента, виновные должностные лица Администрации городского округа Стрежевой несут персональную ответственность за решения и действия (бе...
	130.  Персональная ответственность должностных лиц Администрации городского округа Стрежевой закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Томской области.
	131.  Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности Администрации городского округа Стрежевой при предоставлении муниципаль...


	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих
	132.  Заявители вправе обжаловать решения, действия (бездействие) Администрации городского округа Стрежевой, должностных лиц Отдела, муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.
	133.  Обжалование действий (бездействия) Отдела, должностных лиц Отдела, муниципальных служащих, а также решений, принимаемых (осуществляемых) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в досудебном (внесудебном) порядке путем подачи...
	134.  Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) Отдела, должностных лиц Отдела, муниципальных служащих, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, в том числе связанные с:
	135.  Жалоба на действия (бездействие) Отдела, должностных лиц Отдела, муниципальных служащих, а также на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, может быть направлена:
	136.  Жалоба должна содержать:
	137.  В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от име...
	138.  Жалоба в письменной форме на бумажном носителе может быть также направлена по почте.
	139.  В случае подачи жалобы в письменной форме на бумажном носителе при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	140.  В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
	141.  При подаче жалобы в электронном виде, документы, указанные в пункте 136 Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской...
	142.  Жалоба рассматривается начальником Отдела. В случае если обжалуются решения начальника Отдела, жалоба подается на имя Мэра городского округа. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жа...
	143.  При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
	144.  Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ (при наличии заключенного соглашения). При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействи...
	145.  Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в...
	146.  Жалоба, поступившая в Отдел, подлежит регистрации в день ее поступления. Жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.
	147.  В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока т...
	148.  По результатам рассмотрения обращения жалобы уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:
	149.  Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
	150.  Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган оставляет жалобу без рассмотрения в следующих случаях:
	151.  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пунктах 146, 147 Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения...
	152.  Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.
	153.  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступ...
	154.  В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
	155.  Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе, принимаемое должностным лицом, в судебном порядке в соответствии с гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации.
	156.  Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, сост...
	157.  При подаче жалобы заявитель вправе получить следующую информацию:
	158.  При подаче жалобы заявитель вправе получить в Отделе копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие), решение должностного лица.
	159.  Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) Отдела, должностных Отдела, муниципальных служащих, осуществляется посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципа...
	к Административному регламенту
	Справочная информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу, их структурных подразделений и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
	2.  Отдел архитектуры и градостроительства Администрации городского округа Стрежевой
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	«Выдача решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»


