MocTaHoBneHne AgMuHucTpaunmn ropoackoro okpyra Ctpexesomn ot 02.02.2015 Ne87
«06 yTBEpPXKOEHUN AOMUHUCTPATMBHOIO perfamMmeHTa npegocTaBneHns
MyHUUMnanbHon ycnyrn «Bblgaya peweHus o nepesoe nnu ob oTkase B nepesoae
XXUMOro NOMELLEHNST B HEXXUITOE NN HEXUITOrO NOMELLEHUS B XXUOe NoMeLLeHNe»
(8 pegakuum ot 30.10.2015 Ne761, oT 15.01.2016 Ne21, ot 12.05.2016 Ne356, ot
23.12.2016 Ne 965, o1 24.10.2017 Ne763)

B cooTtBeTcTBMM C nyHKTOM 6 YacTh 1 ctatbn 14, rmaBon 3 XKunuuHoro kogekca
Poccuiickon depepauumn, depepanbHbiM 3akoHOM OT 27.07.2010 Ne 210-¢3 «O6
opraHuMsauun npeaocTaBneHna rocyfapCTBEHHbIX WM MyHUUMNAnbHbIX YCRyr», Ha
OCHOBaHWW nNyHKTa 37 Yactn 2 ctatbu 47 YcTtaBa ropoackoro okpyra Ctpexxeson

MOCTAHOBIAIO:

1. YTBepauTb AOMUHUCTPATUBHBIA pernaMmeHT npegocTaBneHns MyHUUMNansHom
ycnyrm «Bblgada pewleHns o nepesoge unm o6 otkase B NepeBoae KUoro nomMeLLeHns
B HEXWII0€ UNN HEXWUITOrO NOMELLEHNS B XXMUMOE NOMELLEHMEY, COMMAaCHO NPUMOXEHMIO.

2. MpusHaTb yTpaTMBWIUMK CUAY MOCTAHOBMEHUS AOMUMHUCTPaAUUN FOPOLCKOro
okpyra CtpexeBon:

- oT 31.05.2012 Ne 363 «O6 ytBepxaeHuv AAMUHUCTPATUBHOIO perfiameHTa
npegoctaBneHns ycnyrm «lpuvHATME pelleHuss O NepeBOde XXWUMOro MNoOMELLEHNa B
HEeXunnoe NoMeLLeHNE N HEXUIOTO NOMELLIEHNS B XKMUMOE NOMELLEHMEY;

- ot 31.07.2012 Ne 528 « O BHECEHMM W3MEHEHUA B MNOCTAHOBMEHUE
AgmMmnHuncTpaummn ropogckoro okpyra Ctpexeson ot 31.05.2012 Ne 363»;

- or 06.05.2014 Ne 349 «O BHeCeHMM WN3MEHEeHUA B MNOCTAHOBMNEHUEe
AoMunHmncTpaummn ropogckoro okpyra Ctpexeson ot 31.05.2012 Ne 363».

3. Hactosuee nocTaHoBMeHWE MOANEXUT pasMeLleHnto Ha oduumanbHOM
canTe opraHOB MECTHOrO camoyrnpaBfieHusi ropoAackoro okpyra CTpexeson.

4. KOHTpOsib 3a WCMNOSIHEHMEM HACTOSALWEro MOCTaHOBMEHUS BO3NOXWUTb Ha
3amectutena Mapa ropoackoro OKpyra MO 3KOHOMMKE W (PUHAHCaM, HavanbHUKa
®durHaHcoBOro ynpasrneHns AaMuUHUCTpaLmm ropoackoro okpyra Ctpexeson [leHNYeHKo
B.B.

Masp ropoackoro okpyra B.M. XapaxopuH



MpunoxeHwne

YTBEPXOEH

NOCTaHOBMEHNEM
AOMUHUCTpaumn

ropozckoro okpyra CtpexeBou
oT 02.02.2015 Ne 87 (B pegakumm
ot 30.10.2015 Ne761, ot
15.01.2016 Ne21, ot 12.05.2016
Ne356, ot 23.12.2016 Ne 965)

AOMWHUCTPATUBHbIW PErMAMEHT
npepocTaBreHUs MyHUUMnanbHou ycnyru «Bbigava peweHus o nepeBoge
unu o6 oTkase B NepeBoOAE XKUIOro NOMELLEHUSA B HEXUIT0e UITN HeXMUNOoro
nomMeLleHus
B XXMNnoe nomelleHue»

1. O6wme nonoxxeHus

MpeameT perynupoBaHns AQMUHUCTPATUBHOIO perfiaMmeHTa
npeaocTaBneHns MyHULMNAnbHOM yCryru

1. AOMUHUCTPATUBHBIA perfiameHT npeaocTaBfieHnss MyHUUMNANbHOW YyCnyru
Nno Bbldaye pelieHnst 0 nepeeoae mnm ob oTkase B NepeBOde XKWUMOro NMoMeLLeHnUs B
HEXWUIOE UMM HEXWUNoro noMeLlleHns B XKunoe nomeuweHve (ganee -
AOMWHUCTPaATMBHBLIM  pernaMeHT) ycTaHaBnuBaeT  CTaHOapT  npegocTaBreHus
MYHULUMNANbHOW yCnyrM No Bblgave pelleHnsa o nepesoge nnu ob otkase B nepeBoge
XUNOro MOMELLEHUSI B HEXWUIOE WU HEXWUITOrO MOMELLEHUS B XXWUIIOe MNOMELLEHne
(Banee - MyHuMuMnanbHas ycnyra) Ha TeppuTopuM rOpoAcKkoro okpyra CTtpexesow,
coCTaB, NOCMNeaoBaTeNbHOCTb M CPOKM BbIMOSHEHUS aAMUMHUCTPATMBHBIX Mpoueayp
(Bencteuin) No NpeaocTaBfEHUIO MyHMUMNANbHOW ycnyrn, TpeboBaHna K nNopsagky mx
BbIMOMHEHNS, POPMbl KOHTPOMSA 3a MCMNOJSIHEHMEM AOMUHUCTPATUBHOIO PErfiameHTa,
pocynebHbin  (BHecyaeOHbI)  nopsiaok  obkanoBaHuMs  peleHnun U OEeNCTBUN
(6espencTtBms) AQMUHUCTpaumm ropoackoro okpyra Ctpexeson, nMbo MyHUUMNAanNbHbIX
cnyatumx.

Kpyr 3asButenen
2. 3aaButenamun SBNATCA PU3NYECKNe U ropuanyeckue niua — co6CTBEHHUKN
XUNbIX (HEXUIbIX) NOMELLEHMN, IMBO UX YyNONTHOMOYEHHbIE nNpeacTaBuTenu (ganee —

3asBuUTENN).

TpeboBaHus Kk NopsaaKy MHOPMMPOBaHUS O NPeaoCTaBlAEHNN MyHULMNANBHON
ycrnyrm

3. IHdopMmnpoBaHue rpaxgaH O nopsigke npefocTaBfeHust MyHUUUnarbHOW

ycnyru obecne4ynBaeTcs MyHUUUNANbHBbIMU cnyxawmmu, cneynanuctamm
AOMUHUCTPaLMN ropocKoro oKpyra CtpexeBoWn, cneunanucTtamm
MHOrOgYHKLMOHANbHOIO LeHTpa npeanocTaBneHns rocy4apCTBEHHbIX n

MyHuUMnanbHbIX yenyr (ganee — M®L), npy ycrnoBumn 3aknio4eHHOro cornatleHuns.

4. OCHOBHbIMK TpeboBaHWSIMU K MH(POPMUPOBAHUIO TpaxgaH O nopsagke
npeaocTaBneHns MyHMLMNAaNIbHON ycrnyru ABNAKTCA AOCTOBEPHOCTb
npenocTaBnsieMon UHMOPMaUUK, YETKOCTb B M3MOXEHUUM MHGOpMaLMKU, NOSHOTa WU



onepaTMBHOCTb MHPOPMUPOBAHUA.

5. MecTo HaxoxgeHus AgMuHUCTpaLmMm ropoackoro okpyra CtpexxeBon, oTaena
apXUTEKTYpPbl U rpagocTpouTenscTBa AQMUHUCTPAUUK ropoackoro okpyra CTpexeBown,
OpraHoB U OpraHusauum, y4acTBYOLNX B NPeaoCcTaBleHnn MyHULMNanbHON yCcnyru, nx
noYToBble agpeca, ouumnarnbHble canTbl B MH(POPMaLMOHHO-TENEKOMMYHUKALNOHHON
cetn «WNHTepHeT» (manee — ceTb WHTepHeT), mHpopmauma o rpacdukax paboThl,
TenedOoHHbLIX HOMepax u agpecax dNeKTPOHHOW NoYTbl NpeacTaBfieHbl B NPUnoXxeHuu 1
K AOMUHUCTPATUBHOMY PErNamMeHTy.

6. Hdopmaumss o mecTe HaxoxaeHus, rpadmkax pabotel AMUHUCTpaLMK
ropogckoro okpyra CTpexeBow, oTaena apxuTekTypbl W rpagocTpouUTeNbCTBa
AoMnHMCcTpaumm ropoackoro okpyra CTpexeBoW, opraHvsauun, yqacTBYHOLUMX B
npenocTaBneHnm MYHUUMNANbHOW  yCnyru, O nopsiake  npenocTtaBneHus
MyHMUMMANbHON YyCryrn pasMellaeTcss Ha oduunarbHOM canTe OpraHoB MECTHOro
camoynpasneHus ropoackoro okpyra CtpexeBon B ceTu WHTepHeT, B heaepanbHomn
rocygapcTBeHHON MH(OpPMaLUMOHHON cucteme «EauHbIM nopTan rocygapCTBEHHbLIX Y
MYHUUMNANbHbIX ycnyr (pyHkumin)» (ganee — EAuMHbIA nopTan rocygapCTBEHHbIX U
MyHMUMNanbHbIX ycnyr (dpyHKuun)), a Takke npenoctasngeTcs Mo TenedoHy u
3NEKTPOHHOWN MouTe.

7. Ha odmynanbHOM camTe opraHOB MECTHOrOo camMoynpaBfieHUs FOPOLCKOro
okpyra CtpexeBon B ceT VIHTepHET pa3smeLLaeTcs cregyowas nHpopmaums:

1) HanmeHoBaHME UM MoOYTOBble agpeca AAMUHUCTPAUUM TOPOACKOro OKpyra
CTpexeBon, oTaena apxmTekTypbl U rpagocTpouTensctBa AGMUHUCTPaLMN rOPOACKOro
okpyra CtpexeBon.

2) HoMepa TenedoHOB AMUHUCTPAUUKM rOpoacKkoro okpyra CtpexeBon, oTaena
apxXuTeKTypbl U rpagocTponTenscTea AOMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra Ctpexesou;

3) rpadounk pabotbl AgMUHMCTpauuKM ropoackoro okpyra CTpexeBon, oTaena
apxXuTeKTypbl U rpagocTponTenscTea AOMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra Ctpexxesou;

4) TpeboBaHMst K NUCbMEHHOMY 3anpocy frpaxgaH o npefocTaBfieHumn
MHopMaUUKn o Nopsiake NpeaocTaBneHna MyHUUUNanbHOW yCnyru;

5) nepeyeHb [OOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbIX Af1 MNOMyYEeHUA MyHULMNANbHON
ycnyru,

6) BbIAEPXKKN M3 3aKOHOAATESbHbIX U WHbIX HOPMAaTMBHbLIX MPAaBOBbIX aKTOB,
cogepxawmx  HOpMbl,  perynupylowme  OedTeNnbHOCTb MO npeaocTaBfieHuto
MYHULUUNANbHOW YCRyru;

7) TEKCT HacTodaLero AQMUHUCTPATUBHOIO pernaMmeHTa C NpUnoXeHUsMu;

8) KpaTKoe onncaHue nopsiaka NpegocTaBneHns MyHULMNansHOM YCNYru;

9) obpasubl OhopMIIEHNA  OOKYMEHTOB, HeOOXoOuUMbIX Anst  MOfyvYeHus
MYHUUMNANbHOW yCryrn, n TpeboBaHUs K HAM.

7.1. Ha EguHom nopTtane rocyaapCTBEHHbIX U MyHULUMNAIbHbLIX YCryr (pyHKUmin)
pasmMellaeTca cnegyowaa nHpopmMmauus:

1) ncyepnsiBaoLLnm nepeveHb OOKYMEHTOB, HeobxoaMMbIX ans
NpenoCcTaBneHns MyHULMNAanbHOW Yycnyru, TpeboBaHus K OOPMIEHUIO YKa3aHHbIX
OOKYMEHTOB, a Takxe rnepeyvyeHb JOKYMEHTOB, KOTOPbIe 3adBUTENb Brpase npeacrtaBuTb
Nno cOB6CTBEHHON MHMUMATUBE;

2) Kpyr 3asiButenen;

3) CpOK NpeaocTaBneHnsa MyHULUNanbHON yCnyru;

4) pesyrnbTaThl npegocTaBneHus MYHUUMNANbHOM ycnyru, nopsaoK
npenocTaBneHnss  AOKYMEHTa,  sABfAlOWerocs  pesynbtatoM  npefocTaBneHus
MYHULUUNANbHOW YCryru;

5) paamep rocygapCTBEHHOW MOLWMMHbBI, B3UMaemMon 3a npefocTaBneHne
MYHULUUNANbHOW YCryru;

6) ncyepnbiBalOLWKUIA NepeyeHb OCHOBAHUN ANA NPUOCTAHOBMEHUA UMW OTKasa B
npegocTaBneHn MyHUUMNansHOW YCnyru;



7) 0 npaBe 3asBuUTeNs Ha gocyaebHoe (BHecydebHoe) obxanoBaHne OenCcTBUN
(6e3nencTBms) M peLlleHnn, NPUHATBLIX (OCYLEeCTBNAEMbIX) B Xo4e npenocTaBneHus
MYHULMNANbHON yCnyru;

8) dopmbl  3aABnNeHUn (yBegOMISIEHMIA, COOOLLEHMIA), WCNOMb3yeMble Mpu
NpeaoCTaBNeHNN MYHULMMNANBHON YCNyru.

8. NHdpbopmaumio 0 nopsagke MonyyvyeHUs MyHUUMNAnbHOW YCnyrn, a Takke O
MeCTe HaxOXOeHWs, KOHTaKTHbIX TenedoHax (TenedpoHax AnNs cnpasBokK), agpecax
SNEKTPOHHOM MouThl, rpaduke paboTbl, cBefdeHMs 00 opraHax W opraHusaumsx,
y4yacTByKOWMX B NPefoCTaBAeHMM MyHUUMNANbHOW YyCRAyrm WNu  ABMASIOLMXCA
MCTOYHMKOM MOMYyYEeHUS UHpOpMaLMK, rpaXKaaHUH MOXET MOoSy4YnTb:

1) nnyHO npu  obpalieHMm K OOMMKHOCTHOMY nuvuy (cneuwanucty) oTgena
apxXvUTEKTYypbl U rpagocTpouTenbcTBa AOQMUHUCTPaLMN rOpoAcKoro okpyra CTpexeBowu;

2) N0 KOHTaKTHOMY TenedoHy B 4acbl paboTbl AAMWHUCTPaUUKM TOPOLCKOro
okpyra CTpexeBoW, ykasaHHble B NpunoxeHum 1 kK ADMUHUCTPATUBHOMY perfiaMeHTy;

3) B popMe 3MneKTPOHHOro JOKYMEHTa Ha agpec 9NeKTPOHHOW NOYTbl, yKa3aHHbIN
B NpunoxexHun 1 kK AADMUHUCTPATUBHOMY pernameHTy;

4)B cetm WHTepHeT Ha oduvunanbHOM calTe OpraHoB  MECTHOro
camoynpasneHus ropoackoro okpyra CrpexeBown: http://admstri.tomsk.ru B pasgene
«MyHuumnanbHble yenyrn — KoHTakTHas nHdgopmaums»;

5) Ha WHMOPMAUMOHHBIX CcTeHdax B AOMMHUCTPaAUMM TFOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon no agpecy, YkasaHHOMY B MpunoxeHun 1 K AOMUHUCTPATUBHOMY
pernameHTy;

6) nocpeactesom EamHOro noptana rocyaapCTBEHHbLIX M MyHUUMNANbHbBIX YCAYyr
(dbyHKUMR): http://www.gosuslugi.ru/;

7) NCKITHOYEH;

8) npu obpawieHnn B MOLL (npm ycnoBun 3akmno4eHHOro cornatleHus).

9. MHdopmaumoHHble cTeHabl obopyayloTca B MecTax npefocTaBneHus
MyHMUMMANbHOW ycnyrm B noMeweHun AOMUHUCTpauMM TFOPOACKOro  OKpyra
CtpexeBon. Ha nHdopmaumnoHHbix CTeHaax pa3mMelaeTcs crnegyrowasa obsasatenbHas
nHopmauus:

1) noyToBbLIN agpec AOMUHUCTpaUMK ropoackoro okpyra CTpexeBon n oTgena
apxXvUTeKTypbl U rpagocTpouTenbcTBa AOQMUHUCTPaLMN rOpoAacKoro okpyra CTpexeBow;

2) agpec omymnanbHOro camta opraHoB MECTHOINO CaMoynpaBIieHUss TOPOACKOro
okpyra CtpexeBon B ceTn IHTEpHeET;

3) cnpaBo4YHbIN HOMep TenedoHa AOMUHUCTpaUMW TFOPOLCKOro  OKpyra
CtpexeBo W oOTAena apxuTekTypbl W rpagocTpoutensctea AOMUHUCTPaUUK
ropofckoro okpyra CTpexeBowu;

4) rpadouk paboTbl AgMUHUCTpaLMM ropodckoro okpyra CTpexeBon M otaena
apXMTEKTYpPbl U rpagocTponTenbcTBa AGQMUHUCTPaALMN FOPOACKOro okpyra CTpexeBow;

5) BbIOEPXKKNU W3 MNpPaBOBbIX aKTOB, COAepXaliMx HOpMbl, perynupyroLiune
AEeATeNnbHOCTb NO NPEeAOCTaBNEHNIO MYHULMMNANBHON YCNyru;

6) nepeyeHb [OOKYMEHTOB, HeobxoOuMbIX ANA MOMyYeHUs MyHULMNanbHON
YyCnyru;

7) obpaseL, ohopmneHna 3aaBneHus.

10. O6palleHnsa No KOHTAKTHOMY TenedoHy no BonpocamM WMH(OPMMPOBaHMSA O
nopsiake NpefocTaBfieHUs MyHULMNAnbHOW YCIyrn MPUHUMAKTCA B COOTBETCTBUU C
rpacomkom paboTbl OTAena apxXuTeKTypbl M rpagocTpouTensctBa AQMUHMCTPaUMK
ropogckoro  okpyra CTpexeBoW, npeacTaBneHHoMy B npunoxeHun 1 K
AOMUHUCTPATMBHOMY perfameHTy.

11. OtBeT Ha TenedOHHbIN 3BOHOK [OOIMKEH coaepXaTb WHAOPMaUUio o
HaMMeHOBaHUM CTPYKTYPHOro nopgpasgenexHvs AAMUHUCTpauUK FOpOACKOro OKpyra
CTpexeBon, B KOTOpOe o0OpaTtuncs rpaxnaHuH, amunun, MMeHn, otyectBe (npu
HanMyuun) n JOMKHOCTW creumanucta, NpUHABLLEro TenedOHHbIN 3BOHOK.

12. lNpu oTBeTax Ha TenegoHHbIe 3BOHKN U YCTHble obpalleHns crneumanucTbl



http://admstrj.tomsk.ru/�

oTAena apxuTekTypbl M rpagocTtpouTernbcTea AOMUHUCTPaAUUW TOPOLACKOrO OKpyra
CtpexeBon, 0653aHbI NpeaoCcTaBNATb UHOPMAaLMIO NO CreayoLWwmnM Bonpocam:

1) 0 mecTe npeaocTaBneHNss MyHUUMNANbHOM YCnyrm u cnocobax npoesga K
Hemy;

2) o rpaduke npuema rpaxagaH rno sonpocam npeaocTaBrieHns MyHULMNanbHON
ycnyru;

3) 0 BXoOAWMX HOMepax, nog KOTOopbIMUM 3aperucTpupoBaHbl B CUCTEME
aenonpounssoactea AgMUHUCTpauMn ropoackoro okpyra CTpexeBow, MNOCTynuBLUME
OOKYMEHTbI.

4) 0 HOPMATMBHbLIX MPaBOBbIX aKTax, perynupylwmx npegocTaBneHne
MYyHUUUNAaNbHOW ycnyru (HaMMeHoBaHue, HoMep, AaTa MPUHATUS HOPMAaTUBHOIO akTa);

5) 0 nepeyHe [OOKYMEHTOB, HeOOXOAMMBbIX Afs MNOSyYeHUs MYHULMNAnbHOM
ycnyru,

6) O Cpokax pacCMOTPEHUS LOKYMEHTOB;

7) 0 cpoKkax NpefocTaBneHns MyHUUUNAanbHOW yCnyru;

8) 0 wMecTe pasmeweHMs Ha oduuManbHOM CcanWTe OpraHoB MECTHOro
camoynpasneHus ropoackoro okpyra Crtpexeson B ceTu WHTepHeT uHdopmauum no
BOMpocam NpefocTaBneHns MyHMLMNanbHOW yCcnyru.

13. Mpn obweHun c rpaxgaHamyn (NO0 TenegoHy WU JIMYHO) chneuuanucTbl
AgMuHUCTpaumm  ropoackoro okpyra CTpexeBon W oTgena apxXuTekTypbl U
rpagocTpoutensctBa AAMUHUCTpaUMM ropoAackoro okpyra CTpexeBou [LOMMKHbI
KOPPEKTHO M BHMMATENbHO OTHOCUTLCA K rpaxgaHam, He YHWKas MUX 4YecTu u
AOCTOMHCTBA. YCTHOE MH(pOpMMPOBaHNE O nopsake NpedoCTaBfieHUss MyHUUMNAnsHON
yCnyru 4OSMKHO NPOBOAUTBLCS C UCMOMNb30BaHNEM OohnLnanbHO-A4ENOBOro CTUMS peydn.

14. MNMpn obpaweHmn 3a uHdopMaumMen rpaxgaHuHa §MYHO CcheuvanucTbl
oTAena apxuTekTypbl W rpagocTpoutensctBa AOMUHUCTpaLMM TOPOLCKOro OKpyra
CtpexeBon o0643aHbl NPUHATL €ro B COOTBETCTBMM C rpadmkom paboTbl.
[MpopomKUTENbLHOCTL NpMeMa npu NUYHOM obpalleHun - NaTHaguatv MuHyT. Bpems
OXMAaHWs B o4Yepeaun npu NMYHOM obpaleHun He OOMKHO MpeBbiWaTh NATHaguaTu
MUHYT.

15. Ecnn gns nogrotoBku OTBeTa Ha YCTHoe obpauwieHue Tpebyetca 6onee
NATHagUatTM MWHYT, Cheumanuct oThena apxuTekTypbl W rpagocTpouTenscTBa
AOMUHUCTpaummn  ropoackoro  okpyra  CTpexeBoW, OCYLIECTBASKOWMUA  YCTHOE
WHopMmnpoBaHue, npeanaraeT 3asBUTENO Ha3HauuTb Apyroe yaobHoe Ons Hero
BpeMs Ans YCTHOro nHpopmmnpoBaHms nmbo HanpaBuTb 3agBUTENO MUCbMEHHbIN OTBET
nocpeacTBoM MOYTOBOrO oTnpasneHMs nnbo B anekTpoHHonm dopme. OTset
HanpaBnseTcs B Te4yeHne NaTHaguaTh KaneHaapHblX AHEW CO OHA YCTHOro obpalleHns
3aaBuTens.

16. NucbMeHHOEe  WHOPMUPOBAHWE  rpaxgaHWHa  OCYLWEeCTBNAeTcs  npu
NONy4YeHUn OT HEro MNUCbMEHHOro obpalleHUs NUYHO UM NOoCPenCTBOM MOYTOBOrO
oTnpaBneHns, obpalleHnsi B ANeKTPOHHON hopMe O npefocTaBneHmm nHopmaumm no
BOMpocaM  NpefocTaBfieHUs  MyHUUMNAnNbHOW  ycryrn, CBedeHuMnM O  Xxopde
npeaocTaBneHna MyHuumunansHom ycnyru. NuceMeHHoe obpalleHne pernctpupyeTcs B
OeHb MNOCTYNneHuss B OTAEeN apXuTeKTypbl W rpagoctpouTensctBa AMUHUCTPaUMU
ropofckoro okpyra CTpexeBomu.

17. NMpn obpaweHnn 3a nHdopmMauuen B NUCbMEHHON dopme NoCpeacTBOM
NMOYTOBOro OTMNpPaBfeHNs OTBET HarnpaBnaeTCcs B BUAE NOYTOBOro OTNpaBreHnsa B agpec
rpaXxgaHnHa B TevyeHue nATHaguaTu KaneHgapHbIX [HEeW CO [HA  peructpaumu
obpalleHus.

18. NMpn obpaweHnn 3a uUHPOpMaUMEN NO  IMEKTPOHHOW noyTe, C
ncrnionb3osaHvem EguHoro noptana rocygapCTBEHHbIX WM MyHUUMMAnbHbIX  YCIyr
(dyHKUMI), OTBET HanpaBnaeTCA B TeYeHWe NATHaguaTu KaneHOapHbIX OHEeW CO OHS
pernctpauumn obpalleHms.

19. PaccmoTpeHne obpalleHui O npeaocTaBrneHuM MHgopmaumm o nopsiake



NpefocTaBneHNss  MyHUMUMNanbHOW  YCNyrM  OCYyLIeCTBRsieTca B Nopsiake,
npegycMoTpeHHoM ®PepepanbHbiM 3akoHOM OT 02.05.2006 Ne59-03 «O nopsgke
paccMoTpeHnsa obpalleHun rpaxaaH Poccuinckon degepaummy».
2. CtaHgapT npegocTaBneHus MyHULMNanbHOW yCnyru
HavmeHoBaHMe MyHULMNANsHOW yCnyru
20. HaumeHoBaHue MyHuUMnanbHOW ycnyru: «Bblgaya peweHun o nepesope
nnNn o6 OTKase XXMIToro NOMELLEHUS B HEXUIOe MOMELLEHNE UNN HeXUIoe nomMelleHve

B )KMUIOE€ NOMELLEHUE».

HavmeHoBaHue opraHa, NnpeaoCcTaBnsAoLWero MyHULMNanbHYy yenyry

21. [lpepoctaBneHue MYHUUMNANbHOM ycnyrm ocyLllecTBnsaeTcs
AOMUHUCTpaumen ropoackoro okpyra CTpexeBomn.
22. HenocpencTtseHHO npegocTaBneHne MYyHUUMNAaNbHOM ycrnyrm

OCyLLeCTBNAEeT OTAeNn apxXuUTeKTypbl W rpagocTtpoutensctBa AaMUHUCTpaLMK
ropofckoro okpyra Ctpexesou (ganee - Otagen).

23. B uenax nonyyeHus uHdoOpmMauMm M OOKYMEHTOB, HeOOXOAUMbIX AJ1s
NpeaoCTaBNeEHNA  MyHULMNANbHOW YyCRyrn, OCYLECTBMSETCA MeXBEeAOMCTBEHHOE
B3aMMoOgencTBue C:

- MexparoHHon nHcnekumen ®egepanbHon Hanorosomn cnyx6bel Poccum Ne 5 no
Tomckon obnacTu;

- YnpasneHnem ®PegepancHon Ccnyxbbl roCygapCTBEHHOM perncrpauumu,
KagacTtpa u kapTtorpadumn no Tomckon obnactu (Pocpeectp);

- ®epgepanbHbIM rocyaapcTBEHHbIM BOLOAXKETHBIM yypexaeHmeMm «deapepanbHas
KagactpoBas nanata ®efepansHon cnyxbbl rocyqapCTBEHHON perncTpaumm, KagacTtpa
N KapTorpagoum.

24.  AgmuHucTpauma ropoackoro okpyra CTpexeBoun He Bnpase TpeboBaTb OT
3a8BUTENSA OCYLLECTBNEHNA ENCTBMIA, B TOM YMUCIE COornacoBaHum, HeobXxoammblx Ans
NOSTlyYEHMST MyHMUMNANbHOM YCAYrM UM CBA3AHHbIX C obpaweHnem B  UHble
rocygapCTBeHHble oOpraHbl (OpraHbl MECTHOrO CaMOyrnpaBfeHusl) U opraHmusaummu, 3a
NCKIMIOYEHMEM MOSTYYEHUST YCIYT, BKIOYEHHbLIX B NEepedYeHb YCrnyr, KOTopble SBMSOTCA
HeobxogMMbiMn N obA3aTenbHbIMM NS NPeaoCTaBfeHNs MyHUUMNANbHbIX YCAYT,
yTBEPXAEHHbIX pelweHnem [dymbl ropoackoro okpyra Ctpexeson ot 10.10.2011 Ne 127
Ne O6 ycnyrax, KOTOpble $BNANTCA HeobxoauMbIMM W obBa3aTenbHbIMU - ANS
NpenocTaBneHns MyHuuMnanbHbiX  ycnyr AZMUHUCTPaUMEn ropoaCKOro  OKpyra
CTpexeBou 1 ee opraHammy.

OnuncaHue pesynbTata NpefoCTaBNeHNst MyHULMNANbHOW yCcnyru

25. PesynbTatom npegoctaBneHns MyHMUMNanbHOW YCnyru SBnaTCA:
1) ysegomrnieHMe O nNepeBOde >XWMOro (HeXMUroro) MNOMELLEHUS B HeXUroe
(>knnoe) nomeLLeHue;
2) yBegomneHne o6 OTKase B nepeBode XWMOro (HEXWUrioro) nomMeLieHust B
HeXunoe (XKuroe) noMeLLeHme.

Cpok npefocTaBneHns MyHMUMNanbHOM ycnyru

26. CpoK NpUHATMSA peLleHust 0 NepeBoae XXMUMoro nomelleH1s unm ob oTkase
B MEepeBOAe XXWMOro MOMELLEHUSI B HEXWUIIOE UMM HEXMIOro MOMELLEHUs B Xuroe



nomMeLleHne He MOXeT TrpeBbllaTb COpoKa NATU KaneHZdapHblX AHEeNn Cco  AOHA
npeacTaBneHna  3asBreHMss UM JOKYMEHTOB, YyKasdaHHblx B  nyHkte 30
AOMWHNCTPATUBHOIO pernamMeHTa.

27. B cnyyae npegcrtaBneHus 3asBuTenieM OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MyHKTe
30 HacTtoswero AOMUHUCTPaATMBHOINO perfnamMeHTa, 4Yepe3 MHOro(yHKUNOHAaNbHbIN
LEHTP CPOK MPUHATUA pelleHns o nepesoge unn ob oTkase B NepeBode MoMeLLeHUs
ncuYncnaeTcs co AHA nepegadm MHOroyHKLUMOHaNbHbIM LEHTPOM Takux JOKYMEHTOB B
AOMUHUCTPaLMIO ropoackoro okpyra CTpexeBon.

28. Bblgava (HanpaBneHue) yBegomneHus o nepesoge (yBegomneHuss o6
OTKase B MNepeBOAE) XUIOro MOMELEHNS B HeXWUnoe mnoMelleHne (HeXunoro
NOMELLEHNS B XWUIT0€ NOMELLEHNE) OCYLLECTBNAETCA B CPOK, HE NPEeBbILAKLWNN TPEX
pabounx gHewn.

I'Iepequb HOPMAaTUBHbIX NMPAaBOBbIX aKTOB, pPeryJimpyrowmnx oTHoOWEHNA, BO3HMKaloLWmne
B CBA3M C npegocTtaBiieHnem MyHI/ILI,l/II'IaJ'IbHOI7I ycnyru, ¢ ykadaHmem nx pekBmsnToB U
MCTOYHMKOB O(*)VILI,VIaJ'IbHOFO OI'Iy6J'IVIKOBaHVIFI

29. [lpepoctaBneHne  MyHUUMNANbHOW  YCAyrM  OCYLLUECTBMSETCA B
COOTBETCTBUMU C:

1) XKunuwHbim kogekcom Poccuickon Pegepaumm ot 29.12.2004 Ne 188-93 //
"CobpaHue 3akoHogatenbctBa P®", 03.01.2005, Ne 1 (yactb 1), cT. 14, "Poccunckas
raseta", Ne 1, 12.01.2005,"NMapnameHTckas raseta", Ne 7-8, 15.01.2005;

2) ['papocTpouTenbHbiM Kogekcom Poccunckon depgepauum ot 29.12.2004
N 190-d3 // "Poccuinckas raseta", Ne 290, 30.12.2004, "CobpaHune 3akoHogaTenbCcTBa
P®", 03.01.2005, Ne 1 (yacTtb 1), cT. 16, "lNMapnameHTckas raseta", Ne 5-6, 14.01.2005;

3) ®epepanbHbiM 3akoHOM OT 06.10.2003 Ne 131-d3 "O6 obwmx npuHUMnax
opraHu3auunm MecTHoro camoynpasneHus B Poccuinckon Pepepaunn”//"CobpaHue
3akoHogartenbcTBa PO", 06.10.2003, Ne 40, ct. 3822, "lNapnameHTckas raseta”, Ne 186,
08.10.2003, "Poccuinckas raseta", Ne 202, 08.10.2003;

4) ®epepanbHbiM 3akoHOM oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O06 opraHnsaumm
npegocTaBneHns rocygapCTBEHHbIX U MyHULUMNanbHbIX yenyr» // "Poccunckas raseta”,
Ne 168, 30.07.2010, "CobpaHue 3akoHogaTenbctea P®", 02.08.2010, Ne 31, cT. 417,

5) MocTtaHoBneHnem [lpaButensctBa Poccunckon depepaumm ot 10.08.2005
Ne 502 «O6 yTtBepxaeHun opmbl yBeAOMMEHUA O nepeBoae (0Tkase B nepesoae)
XWUoro (HeXunoro) nomelleHnsa B Hexunoe (kunoe) nomelwleHue» // "Cobpanue
3akoHogartenbctBa P®", 15.08.2005, Ne 33, ct. 3430, "Poccunckas raserta”, Ne 180,
17.08.2005;

6) lNoctaHoBneHnem AgMuUHUCTpauMm ropoackoro okpyra CrpexeBon OT
30.11.2012 Ne 819 «O6 yTBEpPXKAEHMM MOMOXEHUST O MEXBEOOMCTBEHHON KOMMUCCUM,
NPUEeMOYHON Komuccum» /I opurumnanbHbIN CauT OpraHOB MECTHOro camoynpaBfeHus
ropofckoro okpyra CtpexeBoun B ceTu MHTepHeT: http://admstrj.tomsk.ru).

NcyepnbiBaowmii nepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMbIX B COOTBETCTBUM C
HopMaTUBHbLIMM NpaBoBbIMK akTaMu Poccuiickor Penepaumm ans npeaocTaBneHns
MYHMLUMNAnbHOM YCryr noanexalumx npeacTaBneHmnio 3assmTenemM, cnocobbl nx
nony4YyeHns 3asiBUTENeM, B TOM YMCIe B 3NEKTPOHHOM dhopme, NopsaoK UxX
npeacTaBneHns

30. [na npegocTtaBneHUs MyHUUMNANbHOW YCNyrn 3asiBuTenb npeacrasnser
3asBriEHME O NepeBode NoMeLLeHMa No opmMe, NpPeacTaBNeHHON B MPUITOXEHUN 2 K
AOMUHUCTpaTMBHOMY pernameHTy. K 3aaBneHuio npuknagbiBawTcs  criegyrouime
OOKYMEHTbI:
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a) Konna OOKyMeHTa, yOOCTOBEPSALWEro NMMYHOCTL 3asaBUTENS, ABNAIOLWErocs
PM3MYECKMM NMLIOM, MO0 NUYHOCTL NpeaCcTaBUTENs OU3NYECKOro Unn PULNYeCcKoro
nuua (C NOANUHHUKOM AOJ151 CBEPKW);

6) konMM  OOKYMEHTOB,  yAocToBepsiowmx  npaBa  (NOSIHOMOYUSA)
npegcraButTens U3NYECKOro WNM IOPUAMYECKOro nuua, ecrnv C  3asiBNeHueM
obpaluaeTcs npeacraBuTenb 3asBuTeNs (C NOASIMHHUKAMKN AN CBEPKN);

B) KOMUM NpaBoyCTaHaBMMBAKOLLMX AOKYMEHTOB Ha NepeBoanMOe NoMeLLeHne
B Criyyae, ecnv npaBo Ha NepeBOAMMOE MOMELLEHNE He 3aperncTpuposaHo B EgmHom
rocygapCcTBeHHOM peecTpe HeABMXUMOCTU (C NOAMNHHUKaAMU OS5 CBEPKU);

r) NOArOTOBMEHHbLIM N OMOPMIIEHHbLIN B YCTAHOBMEHHOM MOpPSAKE MNPOEKT
nepeycTponcTaa 1 (Unv) nepennaHNpPoOBKM NepeBogUMOro nomMeLleHns (B crnyvae, ecnv
nepeycTtpouctso n (Mnu) nepennaHnpoBka TpedywTcsa ana  obecneyeHus
MCMNONb30BaHWS TaKOro NOMeLLEeHUs B Ka4eCTBE XKUMOro UM HEXUITOro NoMeLLeHus).

31. B cnyyae HeobxooMmoOCTM nNpoOBeOEHUS MEepPenaHupoBKn, U (uUnu)
nepeycTponcTea MNepeBoguMMOro nomelleHnsa, u (Mnu) uHblx paboT, 3aaBuTenem
OCYLLECTBNAETCS MNOArOTOBKA U OhOPMIEHNE MPOEKTHOW AOKyMeHTauuu. 3adBuTenNb
obpawjaeTca B NPOEKTHYI0 OpraHuM3aumio (pusnyeckme n ipugnydeckne nuua, Kotopble
COOTBETCTBYIOT  TpeboBaHUAM 3aKoHogaTenbcTBa Poccuinckon depepauyum,
npegbsBnsemMbiM K fvuam, OCYLLEeCTBAAIWMM MNPOeKTUpoBaHMe) C 3aJaHueM Ha
pa3paboTky npoekTta. [NoAroToBNEHHbIN U OPOPMIEHHBIN NPOEKT NepensiaHUPOBKU, U
(unn) nepeycTtponcTtBa, M (MNKM) MHbIX pPaboT [OSMKeH BKNYaTb MaTepuanbsl B
TekcToBon cbopme U B Buae KapT (cxem). B kadecTBe COCTaBHbIX 4YacTeW MNPOEKT
OOIKEH cofepaTb apXUTEKTYPHble peLleHus BXOAHOW rpynnbl U dpacaga 3gaHus, a
Takke CxemMy MNIaHUPOBOYHOM OpraHu3aumMm npunerarwLwero 3eMefibHOro y4acTtka.
BHewHnn BMA, UBETOBOE pelleHue, maTepuansl oTaenku dacaga, 6naroyCTtponcTBo
Tepputopun noanexart cornacoaHuto ¢ OTaenom. He nognexuT cornacoBaHuio
NPOEKT, coaepXallmn pelueHre, npegycMmatpmsarollee YCTPONCTBO OTAESIbHOMo BXoaa
B NnepeBoaMMoOe MoMeLleHne C ABOPOBOro acaga MHOIOKBAapTUPHONO AOMa, a Takke
npegnonararmwmnn opraHn3auuio nogbesna K Bxogy B nepeBoanMoe NoMeLLeHne Yyepes
OBOP MHOrOKBapTMpHOro noma. B cnyvyae ecnn B COOTBETCTBUM C MPOEKTHOW
AOKyMeHTaunen Heobxoouma peKOHCTPYKUMS MHOrOKBapTUPHOro [oMa, 3asBUTENb
npegoctaBnsieT peweHne obuwero cobpaHMs COOBCTBEHHMKOB MOMELLEHUA B
MHOrOKBapTUPHOM [IOME, MPUHATOE B COOTBETCTBUM C XUIMULLHLIM 3aKOHOO4ATENbCTBOM.
B cnyyae ecnu B pesynbTate PEKOHCTPYKLMM MHOFOKBAapTUPHOro AomMa npousongeT
yMeHbLUEHNEe pa3mepa obliero mmyuiectBa B MHOMOKBapTMPHOM AOME, 3asBUTESb
nosnlyyaeT cornacue Bcex CO6CTBEHHUKOB NOMELLEHMNIA B MHOTOKBAPTUPHOM JOME.

32. ®opma 3aaBneHus [OOCTyrnHa [Ans KOMMPOBaHWA U 3anofiHeHUs B
3NEeKTPOHHOM BMAe Ha EamHOM nopTtane rocygapCTBEHHbIX M MYHUUMNANbHbLIX YCyr
(dbyHKUMR), Ha odmumMaribHOM CanTe OpraHOB MECTHOro CaMoynpaBSieHUss ropOACKOro
okpyra CtpexeBoMu: http://admstrj.tomsk.ru B pasgerne «MyHuumnarnbHbIe yCryru ».

33. B ©OymaxHom Buage dopma 3aaBneHuss MoxeT ObiTb nonyyeHa
HenocpeacteeHHo B OTgene no  agpecy, YKasaHHOMY B MNpunioxeHun 1 kK
AOMUHUCTPATMBHOMY perfnameHTy.

34. [lpun npeacTtaBneHMn KONUA OOKYMEHTOB 3asiBuTenb 06s13aH NpegocTtaBuTb
OpUrMHanbl Takux LOKYMEHTOB Af1 MPOBEPKN COOTBETCTBUSA KOMUW OOKYMEHTOB WX
opuvrmHanam, nocre 4Yero opurnmHarsnbl TakMx 4OKYMEHTOB BO3BpPaLLAOTCA 3asBUTESHO.

35. [oKkymeHTbl, Heobxoammble ANa NpeaoCTaBNEHNS MyHULMNANbHON yCnyru,
MoryT ObITb npefcTaBneHbl B AOMUMHUCTpaUMO ropoackoro okpyra CTpexeBon C
ncrnonb3osaHem EguHOro noptana rocygapCTBEHHbIX WM MyHUUMMAnbHbIX  YCIyr
(dbyHKLUMI), NOYTOBLIM OTNPaBNEHNEM, Npu NMMYHOM obpaLleHnn, a Takke NocpencTBOM
obpalleHns 3a nofnyvyeHnem MyHuuunaneHon ycnyrm B MOL, npu ycnosuu
3aKIMOYEHHOIO CornalleHus.

36. Ecnu 3anpoc o npegoctaBneHnn MyHULMNansHOW yCnyru npencrasrnseTcs
NnocpeacTBOM MOYTOBOrO OTMPaBMEeHUs, NOASIMHHOCTb MOAMUCU 3asiBUTENSI Ha TakKoOM
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3anpoce M BEPHOCTb KOMUW OOKYMEHTOB, MpunaraemMblX K TakoMy 3anpocy, AOJDKHbI
ObITb 3aCBMAETENBCTBOBAHBI HOTapUarbHO.

37. B cnyyae HanpaBneHusa 3asBfEeHUA B 3IIEKTPOHHOM popme 3asBuTerb
npyvknagbiBaeT K Takomy obpalleHuio HeobxoauMble OOKYMEHTbl U MaTepuansl B
3NEeKTPOHHOM hopme.

WNcyepnbiBatowmii nepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOGXOAUMbIX B COOTBETCTBUM C
HOPMaTMBHbLIMM NPABOBLIMM akTaMu Ans NpeaoCcTaBNeHnst MyHULMNanbHOW yCnyru,
KOTOpble HaXoASTCS B pacropsiKeHUN rocyaapCTBEHHbIX OpraHoB, OpraHOB MECTHOMO
caMoynpaBneHnst U UHbIX OPraHoB, y4aCTBYHOLLUMX B NPeAOCTaBNEeHUN MyHULMNATbHbIX
yCryr, U KOTopble 3asiBUTErb BNpaBe NpeacTaBuTb, a Takke crnocobbl MX NomyYeHus
3as8BUTENSAMU, B TOM YMCIe B 3MEKTPOHHON hopMe, NopsiAoK NX NpeacTaBneHuns

38. [lepeyeHb  OOKYMEHTOB, HeobXxoauMbIX  Ans npegocTaBneHns
MYHUUUNANbHOM  YCRyrK, KOTOpble HaxoOATCA B PacrnoOpshKeHUM OpraHoB WU
opraHmnsauum:

1) npaBoycTaHaBnMBawLme JOKYMEHTbI HA NepeBoaMMoe NoMeLLEHNE;

2) BbiNuMcka n3 EOWHOro rocygapCTBEHHOro peecTpa topuanyvyeckmx nuuy (B
cnyyae, ecrnv 3asiBuTernem siBrseTcs opuanyeckoe nuuo);

3) nnaH NepeBogMMOro NOMELLEHUS C ero TEXHUYECKMM onucaHuem (B crydvae,
ecnn nepeBoanMMOE MNOMELLEHNE SABMSETCA XUMbIM, TEXHUYECKUA NacnopT Takoro
nomeLLeHns);

4) NO3TaXHbIN NriaH AoMa, B KOTOPOM HaXoAUTCH NepeBoanMoe NoMeLleHme.

3asaBuTenb BrnpaBe NpeacTaBuTb YKasaHHble OOKYMEHTbl B AAMWHUCTpALUIO
ropoackoro okpyra CtpexxeBon Nno coOGCTBEHHOW NHULMATUBE.

39. AgmuHucTpauma ropoackoro okpyra CTpexeBoun He Bnpase TpeboBaTb OT
3aaBUTENS:

npeactaBneHns OOKYMEHTOB W MHopMauuMm unm OCyLLecTBNeHUa OENCTBUN,
npeacraBneHne Unn OocyLecTBreHNe KOTOpbIX He MNpefyCMOTPEHO HOPMaTUBHLIMU
NpaBOBbIMW aKTaMu, PErynupylowmMm OTHOLIEHUS, BO3HMKaKOLWME B CBA3NM C
npegocTaBneHneM MyHUUUNAaNbHOW yCnyru;

npeacTaBneHns OKYMEHTOB M MHOpMauun, B TOM YUCre NOATBEPXKOAKLLMX
BHeceHue 3asiBuTenem nnartbl 3a npegoctaBreHne MyHUUMnanbHOW YCnyru, KoTopble
HaxoasaTCsa B pacnopseHun deaeparnbHbIX OpraHoOB UCMOMNHUTENBHON BacTu, OpraHoB
rocygapCTBeHHbIX BHEOIKETHbIX doHA0B, NCNOMNHUTESNbHbIX OopraHos
rocygapcTBeHHoOM Bnactu cybobekta Poccuiickon ®epgepauumn, opraHoB MECTHOrO
camoynpasneHnsa nmbo NoABEAOMCTBEHHbIX rOCyAapCTBEHHBIM OpraHam WUin opraHam
MECTHOrO CcamMoOynpaBfieHns opraHuM3aumin, Yy4yacTBYWOLWMX B  NpeaocTtaBneHun
MYHUUUNANbHOM YCIyrn, B COOTBETCTBMM C HOPMAaTMBHbIMW MPABOBLIMW aKTaMu
Poccuiickon degepaumm, HopMaTUBHBIMU NPaBOBLIMU akTaMu cybbekToB Poccumnckon
degepaumn, MyHULMNANbHBIMX MPaBOBLIMA akTaMW, 3a WCKITHOYEHUEM [OOKYMEHTOB,
BKINIOYEHHbIX B ONpPedeneHHbin 4YacTblo 6 crtate 7 dPegepanbHOro 3akoHa OT
27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusauum npenoCcTaBneHUss FOCYAapCTBEHHbLIX W
MYHUUMNANbHbIX YCyr» nepeyvyeHb JOKYMEHTOB.

39.1. AoMnHucTpauma ropogckoro okpyra CTpexxeBoun He Bripase:

1) oTkasbiBaTb B NpuMeme 3asiBfiEHUS U MHbIX JOKYMEHTOB, Heobxoanmbix Ons
npegocTaBnNeHns MyHUUMNAnbHOW YCnyrn, B Criydae, ecnu 3asiBfieHMe N LOKYMEHThI,
HeobxoauMble ANa NpegocTaBneHns MyHUUUNanbHOW YCnyrn, NogaHbl B COOTBETCTBUM
C WH(popmMaumen o cpokax M nopsake npedoCTaBfieHUs MyHUUMNANbHOW yCnyru,
onybnukoBaHHoOM Ha EAMHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX U MyHULMMANbHbIX yCnyr
(cbyHKUWMIA);

2) oTKasblBaTb B NpeaoCTaBfiEHMM MYHUUMNANbHOW YCRyrn B Chnyyae, ecnu
3asBNeHne W [OKYMEHTbl, Heobxoaumble ANs NpPeaoCTaBNeHUs MyHULMNAnbHON
ycrnyrm, nodaHbl B COOTBETCTBUM C UH(popMaumen O cCpokax W nopsigke



NpefoCTaBneEHNs MyHUUMNanbHOW ycnyrn, onybrnvkoBaHHOM Ha EguHom noptane
rocy4apCTBEHHbIX Y MyHULIMNAMNbHbIX YCNYT (PYHKLUWRA).

McuepnbiBatowmi nepeyeHb OCHOBaHU ONA OTKa3a B NpuemMe OJOKYMEHTOB,
HeobxoaMMbIX A4S NPeaoCTaBNeHNa MyHULUMNANbHON yCnyrn

40. OcHoBaHM Ona oTKasa B MNpueMe [OOKYMEHTOB, Heobxogumbix Ans
npeaocTaBneHna MyHuMUMnanbHOW ycnyrm B AOMUHUCTpPaLMM TFOPOACKOro OKpyra
CTpexeBon WM MHOrOYHKUMOHANbHOM LEeHTpe, 3akoHogaTensCcTtBoM Poccunckon
denepaumn He NpegyCMOTPEHO.

McuepnbiBalowmi nepeydeHb OCHOBaHU A4 OTKasa B NpegocTaBneHum
MYHULMNANbHOW yCnyru

41. OcHoBaHua Ans 0Tkasa B NpeAoCcTaBfieHMM MyHUUMNANbLHOW YCIyr:

1) HenpeacTaBneHne OKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B NyHKTe 30 AOMUHUCTPaATMBHOIO
pernameHTa,

2) noctynneHne AgMuUHUCTpaumio ropoackoro okpyra CTpexeBon oOTBeTa Ha
MEXBEOOMCTBEHHbIN 3anpoc, CBMAETENLCTBYOLLEr0o 06 OTCYTCTBUN AOKYMEHTA U (Unun)
NHopMauuKn, HeobxooMMbIX ONA NEpPeBOda KWMOMO MNOMELLUEHUA B HEXUNoe
NOMELLEHNE WU HEXWUNOro MoMelleHus B xuroe nomelwleHne. OTka3 B nepeBoge
NnoMeLLeHNs No yKa3aHHOMY OCHOBaHUIO O0MNycKaeTcs B cnyyae, ecnu AaMuHuUcTpauus
ropogckoro okpyra CTpexeBon, nocne nosydeHns Takoro oTBeTa yBeaoMuna
3a8BUTENA O MOSyYeHMM TaKoro OTBeTa, Mpeanoxuna 3asBuTento npeacTaBuUTb
OOKYMEHT 1 (Unn) nHgpopmaumio, Heobxoanmble ANs NepeBoaa XUMoro NOMeLLEHNS B
HEXWIoe TMOMELWEHNE WM  HEXWIOro MNOMELWEHNUss B KWMOE MNOMELWEeHne B
COOTBETCTBUM C MYHKTOM 38 AOMWHUCTPATMBHOIO perfamMeHTa, M He nosiyymna ot
3a8BUTENA Takme AOKYMEHT u (Mnn) MHpopmauuio B TevyeHue nsaTHaguatv paboudmx
OHen Co OHA HanpaBieHns yBEOOMIEHUS;

3) NnpeacTaBneHne JOKYMEHTOB B HEHaAIeXallnin opran;

4) HecobnogeHne NpenyCMOTPEHHbIX cTaTben 22 KunuuwHoro Kogekca
Poccunckon ®enepauun ycrnosum nepesoga noMeLLeHUs;

5) HeCcoOTBETCTBME MPOEKTA NepeycTponcTea 1 (Unun) nepennaHnpoBKU XUIOro
nomeleHnss TpeboBaHNAM 3aKOHOAATENbCTBA.

42. OcHoBaHUS AN MPUOCTAHOBMEHUs NPEAOCTaBMNEeHUss MyHMUMNanbHON
YCnyru OTCyTCTBYHOT.

MepeyeHb ycnyr, KOTopble SBNATCSA HeobXxoauMbIMU 1 06si3aTeNbHBIMU NS
npeaoCTaBNeHNA MyHULMNANbHOW YCYr, B TOM YMCNE CBEAEHUSA O AOKYMEHTE
(ookymeHTax), BblgaBaeMoMm (BblAaBaeMbliX) OpraHM3aunsmMm, y4acTByHOLLMMA B

npegocTaBNeHnn MyHUUMNANbHON yCnyru

43. TllogrotoBka W odopMmIieHMe npoekTa nepeyctpouctea U (1Unu)
nepensiaHMpPOBKM NEPEBOANMOrO NoMeLLEHNS (B Crydae, ecriv NnepeycTtponcTeo u (unum)
nepennaHupoBka TpebyloTca Ans obecnedyeHns UCNoNb3OBaHWUS Takoro NOMELLEHUs B
KayecTBe >KUIIOr0O WU HEXWrioro nomelleHus). Ycnyra npefgocTtaBnseTcs
opraHvsauusaMm, UMeLWUMmM NPaBo Ha BbIMOMTHEHWE MPOEKTHbIX paboT.

Mopsiaok, pasmep U OCHOBAHUS B3MaHUS rocy4apCTBEHHON NOLUSMHbBI UM UHON
nnaTbl, B3MMaeMoW 3a npeaocTaBrieHMe MyHMUUnanbHOM yCryrm

44. MNpepocTaBrneHne MyHMUMNanbLHOM yCnyrn ocyectenseTcss 6ecnnaTtHo.



Mopsaok, pasmep 1 OCHOBaHMS B3MMaHUs NnaTbl 3a NpeaocTaBneHne ycrnyr, KoTopble
ABNAIOTCS HEOOXOAUMbBIMU M 06513aTENbHLIMW Afsi NPeAoCTaBNeHNsT MyHULMNAIbHOM
ycnyru, a Takke nHdopmauns o MeToauKe pacyeTa pasmepa Takow nnaTbl

45. [lopagok, pasmMep UM OCHOBaHMUSA B3MMaHWS nnatbl 3a OKasaHue
HeobxoouMMbIX U obBaA3aTenbHbIX  yCAyr  YCTaHaBNMBAKOTCA  OpraHM3auusiMu,
npegocTtaBnalWUMN HeobxogmMmble U obsi3aTenbHble YCnyru, Heobxogumble AN
npegocTaBnNeHns MyHUUMNAanbHOW  YCIyrn, CaMOCTOSATENIbHO B COOTBETCTBUM C
TpeboBaHUAMM AENCTBYIOLLIENO 3aKOHO4ATENbLCTBA.

MakcumanbHbIn CPOK OXngaHuda B odepenun rnpu nogadve 3adsrieHna o npeagocrtasrieHnmn
MyHl/ILI,I/II'IaJ'IbHOVI ycnyriu n npu nonyyvyeHnn pesynbtata npenoctaBneHnd Taknx yenyr

46. MakcumanbHoe BpeMsi OXWUAaHWs B o4Yepean Mpu NUYHOW nopade
3asiBNeHUs1 0 NPeAoCTaBNeHNM MyHULMNANBHOW YCNyrn COCTaBNseT NATHagUaTb MUHYT.

47. MakcumarnbHbl CPOK OXMOAHWUS B OYepeaun Mpu nonyyeHun pesyrnbTaTta
npeaocTaBneHns MyHULMNANbHOM YCIyrn He JOIMKEH NPeBbIWaTh NATHAAUATb MUHYT.

Cpok 1 nopagok permctpaumm 3anpoca 3assuTerns o npefocTaBneHmm
MYHULMMNANbHOW yCnyru, B TOM YUCIe B 9NIEKTPOHHON dhopme

48. 3asBneHne Ha OymaxHOM HOcuUTene perucTpupyeTca B  OeHb
npeacraBneHns B AAMUHUCTpaUMO ropoackoro okpyra CTpexeBon 3asiBleHUa W
OOKYMEHTOB, HEO6X0OMMbIX ANA NPeaoCTaBNEHNA MyHULMNANbHOW YCAYT.

49. Peructpauus 3asBfieHusi, HanpasfeHHOro B (popmMe 3fEeKTPOHHOro
OOKyMeHTa 4epe3 EauMHbIN nopTan rocydapCTBEHHbIX W MyHWUMNANbHbLIX YCIyr
(dbyHKUMR), odomuManbHbIn CanT OpraHoB MECTHOrO CcamoyrnpaBfieHUs ropoACKOro
okpyra CtpexeBon B ceTn VHTepHeT, ocyLlecTBNseTcs B OeHb ero MnocTynfeHus B
AOMUHNCTpaLNIO ropoackoro okpyra CTpexeBon.

Tpe6OBaHVIFI K nMomMeLlleHnam, B KOTOPbIX NMpegocTtaBndeTCcd MyHUuumnanbHaa ycnyra,
K 3any oXXnaaHua, mectam Ons 3anofiHeHUA 3anpocoB O NpegocTaBlieHUN
MyHVILI,VII'IEU'IbHOVI ycnyru, VIH(bOpMaLI,VIOHHbIM cTeHaaM C nepe4vyHem OOKYMEHTOB,
HeobGxoauMbIx ons npengoctaBneHnd MyHl/ILI,I/II'IaJ'IbHOVI ycnyru, un o6pa3uaMM nx
3arnoriHeHunA

50. NpepoctaBneHne MyHUUMNANbHbIX YCRyr OCYLECTBNAETCS B crneumarnbHO
BblAENEHHbIX ANSA 3TUX Lienen NoOMeLLeHNNAX.

50.1 MecTta npegocTaBfeHns MyHULUMNAnbHOW yCryrm obopyaytTcs C y4eToM
TpeboBaHUN [OCTYNHOCTU ANS MHBANMAOB B COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATENbCTBOM
Poccuiickon degepaumm o counanbHOM 3awmTe nHBanngos. B cnyyae HEBO3MOXHOCTU
obopyaoBaHMs MecTa NpefoCTaBneHnUs MyHULMNanbLHOM ycnyru, ¢ y4eTom TpeboBaHun
OOCTYMHOCTU [ONA WHBaANMOOB B COOTBETCTBUMM C 3aKoHOOaTeNnbLCTBOM Poccunckom
degepaum 0 coumanbHOM  3aWmMTe WMHBANUMAOB Ha  COTpPyAHMKa  OpraHa,
NpenoCTaBNAILWEro MyHUUMNANbHYK yCnyry, Bo3naraetcs ob6s3aHHOCTb MO OKa3aHWUKo
CUTYaLUMOHHOW MOMOLUM MHBanNuam BCeEX KaTeropum Ha nepuog npeaocTaBrieHus
MYHULUMNANbHOW YCAYTn.

51. B cny4yae ecnu mMmeeTcs BO3MOXHOCTb OpraHu3auuMm CTOSIHKU (NapKOBKW)
BO3Nne 34aHus (CTPOEHUSA), B KOTOPOM pPa3MELLEHO MOMELLEHNE MpuemMa WM Bblgaun
OOKYMEHTOB, OpraHM30BbIBAETCS CTOSIHKa (NapkoBka) ANS NIMYHOrO0 aBTOMOOWUNBHOro
TpaHcnopTa. [Jna napkoBku cneumanbHbiX aBTOTPAHCMNOPTHLIX CPeACTB MHBANMAOB Ha
Kaxgon cTosiHke Bblaensietcsas He MeHee 10% mecT (HO He MeHee OOHOro Mecta),
KOTOpbI€ HE OOIMKHbI 3aHMMaTb MHblEe TPaHCNOPTHbIE CpeacTBa.



52. Bxoa B nomelleHne npuemMa v Bblayn OAOKYMEHTOB A0SbkeH obecneuymBaTtb
cBobogHbLIM OOCTYyn 3asaBuTenen, ObiTb 000pyaoBaH yaoOHOM NEecTHUUEN C NOPYyYHAMMU
N LWMPOKUMM NPOXoL4aMM.

53. Ha 3gaHun psagom ¢ BXOAOM AofmkHa ObiTb pasmelleHa MHGOpMaunoHHas
Tabnuuka (BbiBECKA), coAepXKallas cnegyoLyo MHPopMaumio:

- HAaMMEHOBAaHWE OpraHa;

- MECTO HaxOXOEeHUs U Iopuanyeckui agpec;

- pexum paboTsbl;

- HOMepa TenedoHOB A5 CNpaBoK;

- agpec ohunumansHOro camta opraHoB MECTHOrO camMoyrnpaBneHnst FropoacKoro
okpyra CtpexeBon B ceTn IHTepHeT.

54. ®acag 3gaHna gomkeH 6biTb 0bopyaoBaH OCBETUTENbHbIMKM Npubopamu,
NO3BONSAKOLWMMN NOCETUTENAM O3HAKOMUTBLCS C MHPOPMAaLMOHHBIMUM Tabnuykamu.

55. Mpn pasmeweHnn nNOMELLEHNUN MNpuemMa u BblgAYNM [OKYMEHTOB Bbille
NepBOro aTaxa, 3gaHue JOMKHO 6bITb 060pyaoBaHO NMATAMM N UHBIMU TEXHUYECKUMU
cpencresamu, obecnedmnBaroMMm AOCTYNHOCTb YCIYrn Ansi MHBanuaos.

56. MNomeweHna npuema u BblAa4yM OOKYMEHTOB [OOSDKHbI NpegycmMaTtpuBaTth
MecTa 4Nnd OXuaaHud, MHpoOpMMPOBaHUS N NpUemMa 3asiBUTENEN.

57. B mectax ans nHopMmnpoBaHus OOMmKeH ObiTb obecneyeH JOCTyN rpakaaH
ONa O3HAKOMSEHUSI C MHGOPMAaLMEN He TOSMbKO B Yacbl npvemMa 3asiBfIEHUMA, HO N B
paboyee Bpems, Koraa npMem 3asaBuTenen He BegeTcs.

58. XapaKkTepuctmkm nomMeLweHnn npuema M Bblgayn [LOKYMEHTOB B 4acTu
00BHEMHO-NNAHNPOBOYHBIX M KOHCTPYKTUBHBLIX PELUEHWA, OCBELLEHUS, MNOXXapHOW
6e30nacHOCTU, MHXEHEPHOro obopyaoBaHUA OOMKHbI COOTBETCTBOBATbL TpeboBaHUAM
HOPMaTUBHbIX JOKYMEHTOB, ENCTBYIOLLMX Ha TeppuTopun Poccunckon ®enepaunu.

59. NomeweHna npuema BbligaYN JOKYMEHTOB obopyayrTca CcTeHaamu
(cTonkamm), cogepxaLimmm MHdOpMaLnIo o] nopsake npegocTaBneHus
MYHULUMNANbHbIX YCAYT.

60. B mectax ana oxuaaHus yCTaHaBNMBAKOTCA CTyrnbsa (KpecerbHble Cekuum,
Kpecna) ansa sassutenen.

B nomeweHun npuema wu BblgauM [[OKYMEHTOB BblOENseTcs MecTo Ans
odopmMIieHnss OOKYMEHTOB, npegycMmaTpuatowlee cTtonbl (CTOMKM) € BnaHkamu
3asIBNEHNN N KaHUENSPCKMMM NPUHAONIEXKHOCTAMN.

61. MHbopmauus o damumnum, MMeHuW, OTYeCcTBe M OOJSHKHOCTWU creyuanucra
Otagena, ocywecTBASAOLWEro NpeaocTaBeHne MyHUUMNanbHON YCnyrn, AofmkHa ObiTb
pasmeweHa Ha §nu4YHOM UuHOpPMaUMOHHOW Tabnuyke ©n Ha paboyem MecTe
cneyunanucra.

TpeboBaHus Kk obecneveHno AOCTYNHOCTM AN MHBANMAOB OOBHEKTOB, B KOTOPbIX
npegocTaBnseTcs MyHMUMnanbHas ycrnyra, B COOTBETCTBMM C 3aKOHOA4ATENTbCTBOM
Poccuinckon degepauum o coumnanbHOW 3alumTe MHBaNMaoB

61.1 OpraH, npegocTaBnAAWMN  MyHUUMNAnNbHyO ycnyry, obecneuynBaet
NHBanuaam:

1) ycnoBua pgna 6GecnpenaTCTBEHHOro Aoctyna K o06bekTy (3@aHuio,
NOMELLEHNIO), B KOTOPOM OHa MpefoCcTaBnseTcd, a Takke Ana 6ecnpensaTCTBEHHOro
NONb30BaHNA TPAHCMOPTOM, CpeaCcTBaMu CBSA3N U MHApOpMaLMK;

2) BO3MOXXHOCTb CaAMOCTOSATESTbHOrO NepeaBMXeHns no TeppuTopun, Ha KOTOPOK
pacnonoxeH 0ObEKT (3gaHue, nomMelleHne), B KOTOPOM  MpefocTaBnsieTca
MyHMUMNanbHasa ycnyra, a Takke Bxoda B Takon OObekT 1 BbIXxoga U3 Hero, nocagku B
TpaHCNOPTHOE CPeACTBO U BbiCaAKM M3 HEFO, B TOM YMCIie C UCMONb30BaHMEM Kpecna-
KOMSICKU;

3) ConpoBOXAEeHWe WHBaNMOoB, UMEKLWMX CTOMKME paccTpoucTBa (OYHKUUK
3peHUs N CaMOCTOATENbHOIO NepeaBMXEHNS;



4) Hagnexawee pasmelleHne obopygoBaHWa M HOCUTENEW MHGOPMaUUK,
HeobxoaumbIx onsa obecnevyeHnst 6ecnpenaTCTBEHHOrO AOCTyNa UHBANMAOB K OObeEKTY
(3maHunio, NomeLlleHuo), B KOTOPOM MpefoCTaBnseTca MyHuuMnanbHaa ycrnyra, U K
ycryre ¢ y4eTOM OrpaHnYeHn NX XXN3HEOEeATENbHOCTY;

5) pybnupoBaHve HeobxoouMMoW [ONsi MHBANWAOB 3BYKOBOW W 3pUTENbHON
nHopMauum, a TaKKe Haanucew, 3HaAKOB UM MHOWM TEKCTOBOM U rpadouyeckomn
MHOpMaUUKN 3HaKamMu, BbIMOMHEHHbIMU penbedHO-ToYeYHbIM WpudToM Bpanns;

6) oonyck cypaonepeBoaymka u TudnocypaonepeBoaymka;

7) ponyck cobaku-npoBOAHMKA Ha OOBLEKT (34aHue, NoMelieHue), B KOTOPOM
npenocTaBnAeTcss MyHMUMnanbHasa ycnyra;

8) okasaHve wuHBanuMgam nomowm B npeofoneHun 6GapbepoB, MeLlarLmnX
NOSTYYEHMIO UMW MYHULIMNASNBHOW YCIYr HapaBHe C APYrMMU nLamMu.

MokasaTenu JOCTYNMHOCTU M KaYecTBa MyHULMNAbHbIX YCryr
(BO3MOXHOCTb MOMyYeHUs1 MHpopMaLumn o xode NpPeaocTaBreHns
MYHULMNANbHOM YCryrn, BO3MOXHOCTb MOJTy4YEHWUsI YCIyrn B 3NIEKTPOHHOM chopMe unu B
MoLI)

62. NokasaTensMun JOCTYNHOCTN U Ka4eCTBa MyHULMNAnNbHOW YCNyru SBRASOTCA:

OOCTOBEPHOCTb NpeaoCcTaBnseMon rpaxgaHam nHgpopmauyum;

NoSsIHOTa MHPOPMUPOBAHUS rpaXxaaH;

HarnggHocTb bopM npeaocTaBnsieMon MHopmMauum o6 agMUHUCTPATUBHBIX
npoueaypax;

yaoObCTBO M [OCTYMHOCTb MNOMyYeHUa MHGOpMauUMnM 3asiBUTENSIMU O MNOpPSiAKe
npegocTaBneHns MyHULMNAaNsHOM YCNyru;

cobnogeHne CpoKoB UCMOSMHEHUS OTAENbHbIX agMUHUCTPATUBHBIX Npoueayp u
npegocTaBneHns MyHULMNANsHOM YyCNyru B LESoMm;

cobniopgeHne  TpeboBaHun K pasmepy nnatbl 3@  NpegocTaBrieHue
MYHULUUNANbHOW YCryru;

cobntogeHnn TpeboBaHm cTaHaapTa NpeLoCTaBNeHUs MyHULUMNANbLHOW YCIyrn

OTCyTCTBME OBOCHOBaHHbIX Xanob Ha peweHus, dencteusa (6esgencreume)
AOMUHUCTPaUMN ropoackoro okpyra CTpexeBoW, AOSMKHOCTHLIX nuy, AOMUHUCTpauUmn
ropoackoro  okpyra  CTtpexeBoW, Nnubo  MyHMUMNANbHbIX  CAYXawux  npu
npenocTaBneHnm MyHMUMNanNbLHON YCIyru;

NosIHOTa W akTyanbHOCTb  UMHQOpPMauMM O nopsagke  npefocTaBreHus
MYHULUMNANbHOW YCAYrn.

63. py nony4yeHMn MyHUUMNANLHOW YCNyrn 3asiBUTElNb OCYLLUECTBISET He
bonee ABYyX B3aMMOAEWCTBMMA C OOSMKHOCTHBIMW nMuaMu: Npu nogade 3anpoca Ha
nonydyeHne MyHUUunanbHOM YCnyru n nosiydeHnn pesynbtata MyHUUMNanbHOW yCryru
3asBUTENEM fMYHO, B TOM u4ucne yepe3 MOLl (npy ycnoBum 3aknOYEHHOro
cornaiueHus).

64. NpOAOMKUTENBHOCTb KaXJOoro B3aMMOAEWCTBUS He [OOShKHA MpeBbillaTb
NATHagUaTV MUHYT.

64.1. WcuepnbiBalOWwMin CcOCTaB [OEWCTBUMA, KOTOpble 3asiBUTENb BrpaBe
COBEPLWNTL B 3IIEKTPOHHOW OpMe TMpu MOSyYEHUN MYHULMNANbHOW YCNyrm c
ncnonb3oBaHMem EanHoro noptana MmyHMumMnanbHbIX YCnyr (OyHKUMI):

1) nony4eHne nHopmMauum 0 MyHULMNANLHON yCryre;

2) O3HaKoMIeHne C hopMamm 3asiBIEHUA N UHbIX OOKYMEHTOB, HEOOXOOUMbIX
ANA  NONyyYeHWs MyHuuMnanbHOW ycnyri, n obecnedeHne poctyna K HUM Ons
KOMMPOBAaHUS 1 3anOSTHEHUS B ANTEKTPOHHOM (hopMeE;

3) npeacTaBrieHvs 3asdBfeHus O npefocTaBneHUM MyHUUUNanbHOW YCINyrn B
3NEKTPOHHON hOpME,;

4) npegctaBneHMe  OOKYMEHTOB, HeobXooumbiX Ans  nNpefocTaBreHus
MYHULMNANbHOW YCyru, B 9NeKTPOHHON hopMe;



5) ocyuwectBneHMe MOHUTOPUHra Xoda npedoCTaBNeHNs MyHULMNAanbHON
YCnyru;

6) nonyyeHne pes3ynbTaToOB NPEeAOCTaBMEHUSA YCIyrn B 3NEKTPOHHOM Buae Ha
EaovHoM nopTane rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbLIX YCnyr (YHKUUIA), ecriv 31O He
3anpeLeHo henepanbHbIM 3aKOHOM.

WHble TpeboBaHus, B TOM YnCne yYnTbiBatoLmMe 0CO6EHHOCTH
npegoCTaBfEHNss MyHULUMNANBHOW YCNYIM B MHOTOQYHKLUMOHASbHbIX LIEHTpax
npeaocTaBnNeHNs rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNAMbHbIX YCIYr U1 0COBEHHOCTH

npegocTaBfieHNa MyHULMNANBHOW YCIyrn B 3N1IEKTPOHHON dhopme

65. 3agBuTento npefocTaBnseTcss BO3MOXHOCTb MOSTyYEHUS MyHUUMMNAnbHON
ycriyrm € ucnosib3oBaHMeM EAMHOro noprtana rocyaapCTBEHHbIX UM MYHUUUNANbHbIX
ycnyr (pyHKUM), NOYTOBbLIM OTNPaBMAEHMEM, a TaKke nocpeaCcTBOM JINMYHOrIO
obpalleHns 3a nonyyYyeHnem MyHuumnanbHou ycnyrm B MOL,  (npu  ycnosuu
3aKIMOYEHHOrO CornalleHmus).

66. [lpn obpalleHun 3a MnorydyeHUeM MyHUUMnanbHOW ycnyrn vepes3 EauHbIn
noptan rocygapCTBEHHbIX W MyHuUMNanbHbIX  ycnyr (PYHKUMK) MPUMEHSIETCH
3NeKTpoHHas nognuck B cooTBeTcTBUMM ¢ PefepanbHbiM 3akoHOM OT 06.04.2011 Ne 63-
®3 «O6 anekTpoHHON NoANUCUY.

67. [lpn npegctaBneHUn 3asBrEeHUA B 9NIEKTPOHHOW (hopme npeacTaBuTernem
3aaBuUTEeNs, 4ENCTBYIOLLMM Ha OCHOBaHWUW JOBEPEHHOCTUN, AOBEPEHHOCTb AOMKHA OblThb
npeacraBneHa B OpMe SNEKTPOHHOro [AOKYMEHTa, MOANUCAHHOrO 3neKTPOHHOW
NoANMUCLIO0 YNONMHOMOYEHHOIO Nnua, BblgasLero (nognucasLLero) JOBEPEHHOCTb.

68. [oKyMeHTbl, ABNSAILWMECH pe3ynbTaToM npefocTaBneHnss MyHUUMNansHON
yCcnyru, B BUAE 3IEKTPOHHOrO AOKYMEHTa HanpaBnawTca 3asBuTento Yepesd EavHbIN
nopTan rocyAapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbLIX YCIyr (PYHKUUR).

69. wuckno4eH

70. OpraHusaumnsa npegocTaBneHns MyHUUMNanbHOW yCnyru OcyLlecTBhsieTcs
No MPUHLUMMNY «O4HOrO OKHa» Ha 6ase ML, (npu ycnoBun 3akniOYEHHOro cornalleHns)
npy Nn4HOM obpallieHnmn 3aaBUTens.

71. OpraHuMsaumsa npegocTaBreHnss MyHUuunanbHoOM ycnyrm Ha 6asze MoL
OCYyLLeCTBNAeTCs B COOTBETCTBMM C COrfaweHnemM O B3auMOAEUCTBUM Mexay
AoMunHucTpaumen ropoackoro okpyra Crtpexeson un  MOLl, 3akn4vyeHHbIM B
yCTaHOBIIEHHOM NOPSAKE.

72. 3asgBuTenaM npefocTaBnseTcs BO3MOXHOCTb ANs  npeaBapuUTerbHON
3anucuM Ha nogayy 3asiBfeHus U AOKYMEHTOB, HeobxoauMbix Ans nNpenocTaBreHus
MYHMLMMNANbHON YCNyru.

73. [lpepBaputenbHasi 3anMcb  MOXeT  OCYLLUECTBIIATbLCA  CreayrowumMmm
cnocobamu no BbIGOPY 3aABUTENS:

npv nn4yHoM obpalleHnmn 3assutena B Otaen;

no TenedgoHy;

Yyepe3 odmumarnbHbIN CalnT OpPraHOB MECTHOrO CaMoyrpaBfieHUs ropOoACKOro
okpyra CtpexxeBon.

74. Tlpu npegBapuTenbHON 3anncun 3asBuTeNb coobLaeT cnegyowme gaHHble:

- Ansa usmnyeckoro nuua: paMmmnuio, UMs, 0T4ECTBO (NocreaHee Npu Hanu4un);

- AN 1OpNanYeckoro nuua: HaMmeHoBaHue pPUanYeckoro nuua;

- KOHTaKTHbIN HOMep TenedoHa;

- aApec 3NeKTPOHHOM NOoYThI (MPY HanNM4yuK);

- Xenaemble JaTy v BpeMs npeactaBreHns JOKYMEHTOB.

75. [lpepBaputenbHas 3anncb OCYLLECTBIISETCA MyTEM BHECEHUS YKa3aHHbIX
cBeleHU B KHUTY 3anucu 3asBuTenen, KoTopasd BedeTcss Ha OymaxHbiX wu/wvnu
SNEKTPOHHbIX HOCUTENSIX.

76. 3agsutenio coobwawTca gata U BpeMs npueMa [AOKYMEHTOB, OKHO



(kabuHeT) npuema [OKYMEHTOB, B KOTopble cnegyeT obpatuteca. [pu nuyHoM
obpalleHun 3aaBuTeNO BblAaeTCcsa TanoH-noaTBepxaeHne. 3asBuTenb, 3annucasLunincs
Ha npuemM 4Yepes3 ouunanbHbIN CanT OpraHoOB MECTHOrO caMoyrnpaBeHUsi ropoACcKoro
okpyra CTpexeBoun, MOXeT pacnevataTb aHanor TanoHa-nogTBepXxaeHuns.

3anucb 3asBUTENen Ha ornpedeneHHy pAaTy 3akaHumBaeTcs 3a CyTKM [0
HaCTynfeHns aTon Aathbl.

77. Tlpn ocywecTsneHun npeaBapuUTeNnbHOWM — 3anucn  3asBUTENb B
obasaTenbHOM nopsiAke MHMOPMUPYETCA O TOM, YTO MpeaBapuTernbHasa 3anucb
aHHYNUpyeTCcs B Criydae ero He iBKU Mo UCTEeYEeHUU NaTHaguaTu MUHYT C Ha3Ha4YeHHOro
BpPEMEHN npuema.

3aaBuTenaM, 3anucaBlUMMCH Ha npueMm 4epes3 oduumarnbHbli CauT OpraHoB
MECTHOro camMoyrnpaBrieHns1 ropoAckoro okpyra CTpexxeBon 3a Tpu KaneHOapHbIX OHS
00 npuemMa OTnpaBrisieTCd HarnoMWHaHWE Ha yKas3aHHbIN agpec SMNeKTPOHHOW MOYThl O
Jate, BpeMeHM W MecTe npuema, a Takke uHdopMaums o6 aHHynMpoBaHuK
npegBapuTenibHOM 3anucu B Crlydae He §BKM MO UCTeYeHUW NsaTHaguaTu MUHYT C
Ha3Ha4YeHHOro BpeMeHu npmvema.

78. 3agsutenb B noboe Bpemsa BNpaBe OTKasaTbCA OT NpeaBapuUTEribHON
3anucw.

79. B otcyTtcTBUM 3aaBuTEnen, obpaTMBLUMXCA NO NpeABapuUTEnbHON 3anucw,
OCYLLIeCTBNAETCA NpUeM 3asaBuTernien, odbpaTUBLLMXCA B NOpAOKE ovepean.

80. [lpaduk npuema (NpuemHoe BpeMms) 3adABuTENEn Mo npeaBapuUTeribHON
3anucu yctaHaBnuBaeTcs HavanbHukoM OTaena B 3aBUCMMOCTU OT MHTEHCUMBHOCTU
obpalueHnn.

80.1. 3anucb Ha npuvem Ana MNonyvYeHns MyHUUMNAnbHOW YCnyrm ¢
ncnonb3oBaHneM EfuHOro noprana rocyfapCTBEHHbIX M MyHMUMManbHbIX (PyHKLWA)
He ocyllecTBrnsieTcs.

3. CocrtaB, nocneaoBaTefibHOCTb U CPOKM BbIMOMHEHNA afMUHUCTPATUBHBIX Npoueayp
(aencteuin), TpeboBaHNs K NOPAOKY UX BbINOMHEHUS, B TOM YMcie 0COBEeHHOCTH
BbIMOSIHEHUSA aAMUHUCTPATUBHBIX NpoLeayp (4eNCTBUN) B ANIEKTPOHHOM hopme

81. [pepocTaBneHve MyHUUMNanNbHOM YCNyrn BKIoYaeT B cebda cnepywowme
aAMWHNCTPaTUBHbIE Npoueaypbl:

1) npyem 3asiBNeHNd W [OOKYMEHTOB, HeobXoauMbIX ANs npeaocTaBreHus
MYHULMNANbHON yCnyru;

2) pacCcMOTpEHME 3aaBNEHUs 1 NpunaraemMbiX K HEMY JOKYMEHTOB;

3) dhopmupoBaHne n HanpaBrneHne MeXBeLOMCTBEHHbIX 3anpOCOB B OpraHbl
(opraHunsauum), yyacTeytoLmne B NpeaocTaBieHnn MyHUUUNanbHOW yenyru;

3) NpuHATME pelleHuss O nepeBoe (OTkase B MepeBOoe) XWUIOro (HeXuroro)
NOMELLEHNS B HEXMITOE (KUOE) NOMELLEHME;

5) Bblgaya pesynbtata npeaocTaBneHns MyHUUMnanbHOW yCryru.

81.1. 3aaBuTenb UMeeT BO3MOXHOCTb NOSTy4yeHust MHopmaumm o xoae
npeaocTaBneHnsa myHuumnanbHon ycnyrn. iicbopmauna o xoge npegoctaBneHus
MYHULUMNANbHOW YCAyrM HanpaBnsaeTcs 3asBUTESNO B CPOK, HE NpeBbILLaoLLmMini 04HOro
paboyero aHs nocne 3aBepLUeHs BbINOSIHEHWUS COOTBETCTBYHOLLErO AENCTBUSA, HA
afpec ANEKTPOHHOM NOYTLI UK C UCNoNb30BaHMEM cpeacTB EgmHoro noptana
rocyAapCTBEHHbIX 1 MyHULUMNANbHBLIX YCryr (PYHKLUURA).

[Mpun npegocTaBneHnn MyHUUUNanbHOW YCnyrn B 351IEKTPOHHOU hopme
3a8BUTENIO HanpaBnseTcs:

1) yBeaomneHune o npMeme u perucTpaumm 3asiBfieHnss 1 JOKYMEHTOB,
HeobxoaMMbIX NS NpeaoCTaBNeHNA MyHMLMNANbHOW YCyru;

2) yBejOMIIEHME O pe3yribTaTax PacCMOTPEHUSA JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbIX ANs
npeaocTaBNeHNA MyHULMNANbHOW YCIYTu;

3) yBeOMIIEHME O BO3MOXHOCTM MOMy4nTb pe3ynbTaT NpeaocTaBneHns



MyHULMNAnbHOM yCryrn MM6o MOTMBMPOBAHHbLIN O0TKa3 B NPeAoCTaBneHnn
MYHULMNAnbHOW YCNyru.

Bnok-cxeMa npegocTaBneHns MyHULMNanbHOW YCryru

82. bnok-cxema nocrnegoBaTenbHOCTM  OEUCTBUM  NpU  npedocTaBreHun
MYHUUMNANbHOM YCNyrn npeacrtaBneHa B nNpuroXxeHun 3 K AOMUHUCTpPaATUBHOMY
pernameHTy.

Mpuem 3asBreHns 1 JOKYMeHTOB, HEOOXoAUMbIX ANs NpeaocTaBreHus
MYHULUMNANbHOW ycnyri

83. OcHoBaHveMm Ans Hayana npouenypbl «NpUeM 3asiBfieHUs U AOKYMEHTOB,
HeobXxoauMbIX ANA NpefoCTaBfeHUss MyHUUMNANbHON YCyrny SBNSETCS NOCTynneHne
B AOMUHUCTpaUnio ropoackoro okpyra CtpexeBon npu nnyHomMm obpatleHmm, NoYTOBbIM
OTnpaBfeHneM, B SNEKTPOHHON dhopMe, a Takke nogaHHbix yepe3s MOL (npu ycnosum
3aKIMOYEHHOrO cornalleHus), 3asBrneHna 0 NpeaocTaBneHnn MyHULUNanbHOW yCnyrn u
npunaraembiX K HEMy JOKYMEHTOB.

83.1. Tllpn dopmupoBaHun 3asBreHuss nocpeactsom EamHoro noprtana
rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNAnbHbIX yCnyr (QyHKUMin), orunanbHOro canta opraHoB
MECTHOro camMoynpaBfieHuUs ropoackoro okpyra CrpexeBon B ceTu VIHTepHeT
OTCYTCTBYET HEOOXOAMMOCTb LOMOSMHUTENbHON Nofayun 3asiBfieHUs1 B KAKOW-NnMbo MHOM
dopme. dopmaTHO-nornyeckas nposepka chopmmpoBaHHOro 3asaBneHus
OCYLLECTBNAETCA aBTOMATUYECKN MNOCME 3anofIHEHUST 3asiBUTENEM KaXaoro u3 nonen
3NEeKTPOHHOM (POopMbl 3asBneHus. [pu BbIABNEHUM HEKOPPEKTHO 3arofiIHEHHOro nons
3NEKTPOHHOM (POPMbI 3asBNEHUS 3aaBUTENb YBEAOMIISETCA O XapaKkTepe BbiSiBIEHHOM
ownbKn 1 nopsigke ee YCTpaHeHust MoCcpeacTBOM WH(OPMAaLMOHHOIO coobLieHus
HenocpeacTBEHHO B AfIEKTPOHHOM (hopme 3asiBneHuns.

83.2. lNpwn bopmmpoBaHuM 3asiBNeHNs 3aaBUTENO obecnevnBaeTcs:

1) BO3MOXHOCTb KOMUPOBAHUSA U COXPaHEHUsI 3asiBIEHUA U UHbIX OOKYMEHTOB,
HeobxoaMMbIX ANs NpeaoCTaBNeHNA MyHMLMNANbHOW YCyru;

2) BO3MOXHOCTb 3arOfIHEHUSI HECKOSTbKMMU 3aaBUTENSAMU OLHOW 3NEKTPOHHON
dopMbl 3a8BNEHNS;

3) BO3MOXHOCTb NnevyaTun Ha BGyMaKHOM HOCUTESNE KOMUM INEKTPOHHOMN (hOpMbl
3asBneHuns;

4) coxpaHeHue paHee BBEAEHHbIX B ANEKTPOHHYO (hopMy 3asBNEHUs 3HaYEeHUN
B NtobOM MOMEHT MO >XenaHui MNoNb3oBaTens, B TOM 4Yucrie npu BO3HUKHOBEHWMU
ownbOoK BBOAA M BO3BpaTe AN MOBTOPHOrO BBOAA 3HAYEHUN B ANEKTPOHHYK bopmy
3asBneHuns;

5) 3anonHeHue nonen 3nNeKkTpOHHOW POpPMbl 3asiBEHUA OO Havana BBOAA
cBeJeHNN 3aaBUTENEM C UCMONb30BaHMEM CBEAEHUN, pasMeELLEHHbIX B doeaepanbHON
rocygapcTBeHHOM WHOopMaUMOHHON cucteme «EanHas cuctema vaeHTudumkaumm u
ayTeHTMduKaumm B WH(ppacTpyktype, obecneumBawowen  MHPOPMALMOHHO-
TEXHOSOrMYyeckoe B3aMMOAENCTBME WHMOPMALMOHHBIX CUCTEM, WUCMONb3yeMbIX A4
npegocTaBnNeHns rocya4apCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbBIX YCYr B 3NIEKTPOHHON dhopmMe»
(panee — eguHasa cuctema uAeHTUUKAUMM W ayTeHTUUKauumn), U CBeOEeHUNn,
onybnukoBaHHbIX Ha EAMHOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX WU MYHMUMMANbHbIX YCRyr
(dbyHKUMR), odbULManbHOM canTe, B YacTW, Kacalolencss CBeaeHUn, OTCYTCTBYHOLMX B
eINHON cucteMe naeHTudukaumm n aytTeHTudmnkaumuu,

6) BO3MOXHOCTb BEPHYTbCA Ha nobon M3 3TanoB 3anosIHEHUS ANEKTPOHHON
dopMbl 3aaBneHnst 6e3 noTepun paHee BBeOEHHOW MHopMaunu;

7) BO3MOXHOCTb AOCTyna 3asBuTens Ha EanHOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX U
MyHUUMNanbHbIX ycnyr (PYHKUUN) K paHee nodaHHbIM UM 3asiBNIEHUSIM B TEYEHUEe He



MeHee OAHOro roga, a Takke 4acTUYHO CCOOPMUPOBAHHLIX 3asIBIEHUN — B TEYEHUE HE
MeHee 3 MecsiLieB.

CdopmnpoBaHHoe 1 nognucaHHoe 3asiBfieHMe U UHble  JOKYMEHThI,
HeobxoouMMble [ONs NPefoCTaBfeHUs MyHUMUMNanbHOW yCryrn, HanpasnswTcsa B
AomMnHucTpaumto ropoackoro okpyra CTpexeBon nocpeAcTBoM EamHoro noptana
rocy4apCTBEHHbIX U MyHULUMNANbHbLIX YCryr (PYHKUURA).

84. [llpuem 3adBneHnss O nNpefoCcTaBfieHUN MYHULMNANIbHOW  yCryrn u
npunaraemblx K HeMy [OOKYMEHTOB ocywecTtBndetcsa cneuywanuctom OTtaena,
OTBETCTBEHHbIM 3a NpefoCcTaBfieHne MyHUUUNAnbHON YCITyri.

85. Tllpu nocTtynneHun 3asBNeHWs W npunaraeMmblx K HeMy [OOKYMEHTOB
nocpeacTBOM InMYHOro obpaweHus 3assutens B Otgen, cneuyuwanuct Otagena,
OTBETCTBEHHbI 32 MpefocTaBrneHne MyHuUMNanbHOW  YCnyru, OocylecTBnseT
cneayoLyo nocrnegoBaTenbHOCTb AENCTBUN:

a) yctaHaBnuBaeT npeameT obpalleHus;

6) yctaHaBnueaet COOTBETCTBUE NNYHOCTU 3asBuTens OOKYMEHTY,
yAOCTOBEpPSOLEMY NNYHOCTL (B Cnyvae, ecnu 3asButenem saernseTcs usmyeckoe
nmuo);

B) npoBepsieT OOKYMEHT, yOOCTOBEPSOLLNIA npasa (nonHomoums)
npeacraBUTeNs (PrU3an4ecKoro Unn PuaMYeckoro nuua (B criydyae, ecrnv ¢ 3asiBneHnem
obpallaeTcsa npeactaBuTens 3asaBuTens (3assutenen));

r) BblOaeT 3asiBUTESI0 PacnucKy B MOSyYeHUU [OOKYMEHTOB C yKasaHMeM UX
nepeyHs 1 gaTbl UX NONyYEeHUss OpraHoM, NPeaoCTaBAAOWMM MYHULMNANbHYIO YCIyry.

86. [llpu oTcyTcTBUM Yy 3asBuTeEns, oOpaTMBLUEroCs JfNYHO, 3arOfHEHHOrO
3a8BreHUs uUnn  Npu  HenpasuUNbHOM ero 3anosiHeHun, cneuuanuct Otgena,
OTBETCTBEHHbI 3a MpefoCTaBfieHne MyHUMUMNanbHOW  ycnyru, ocylecTsnseT
MEeTOLMYECKYHO NOMOLLb.

86.1. [llpM nonydyeHun 3asBreHUss B  3NEKTPOHHOM (opme B
aBTOMaTU4YECKOM  pexume  ocyuwecTBnseTcd  (POPMaTHO-NOMMYECKUA  KOHTPOIb
3asIBIIEHNS, 3asiBUTENO COOOLLAETCHA NMPMUCBOEHHbIN 3asABIIEHNIO B SNEKTPOHHOW hopme
YHUKalbHbIA HOMEp, MO KOTOPOMY B COOTBETCTBYWOLEM pasgene EanHoro noptana
rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHblX — ycnyr  (dyHKuun) 3assuteno  BygeTt
npeacrasneHa MHgopmauus.

87. O6wnin makcumanbHbI CPOK NpuemMa 3asiBNEHUs MU npunaraembiX K HEMy
OOKYMEHTOB Mpu NMMYHOM ObpalleHnmn 3asBUTENS He NpeBblaeT NaTHagUaTM MUHYT.

88. [lpu nocTtynneHun 3asiBNeHNs u npunaraemblx K HeMy JOKYMEHTOB B agpec
AamMuHUCTpaumm ropoackoro okpyra CtpexeBon NocpeCTBOM NOYTOBOrO OTNPaBeHus
pacrnvcka B Nofyd4eHumn oT 3asBUTEeNa AOKYMEHTOB C YKa3daHWeM UX NepeyvHs U aaTbl UX
Nony4YeHuss OpraHoM, nNpefoCTaBnslWUM MYyHUUMNANbHYK YyCnyry, a Takke C
yKa3aHMeM nepeyvHsi JOKYMEHTOB, KOTopble ByayT nony4vyeHbl N0 MeXBEAOMCTBEHHbIM
3anpocam, HanpasnseTcs 3asBUTEN0 MNOYTOBbLIM OTMNPaBfEHNEM B TeYeHue nNATU
KaneHaapHbIX OHEW C AaTbl MONyyYeHns 3asBneHus 1 npunaraeMblx K HeMy JOKYMEHTOB.

89. T[lpu nocTtynneHun 3asBneHnsa n npunaraeMblx K HeMy JOKYMEHTOB B agpec
AgMnHucTpaumm ropogckoro okpyra CTpexeBoW MNOCPEeACTBOM 3SIEKTPOHHOM MOYThI
CKaH-KOMus pacnucky B MOnyvYeHMM OOKYMEHTOB C yKas3aHuUeM UX NnepevHs n aatbl Ux
Nofly4eHUss OpraHoM, npedoCTaBnslWMM  MYHALMNANbHYKO YCryry, a Takke C
yKasaHueM nepeyvHs JOKYMEHTOB, KOTopble ByayT nony4vyeHbl N0 MeXBeAOMCTBEHHbIM
3anpocam, HanpasrisieTCa 3asBUTEN0 MO 3MEeKTPOHHOW MOYTe Ha YKasaHHbI MM B
3a8BNeHNn agpec SMNEeKTPOHHOW MOoYTbl B TeYeHue MNATU KaneHOdapHblX OHen ¢ gaTthbl
nony4YyeHus 3asiBrieHNs N npuraraembix K HeMy JOKYMEHTOB.

B cnyyae noctynneHua 3adaBneHns U JOKYMEHTOB B 3N1eKTPOHHOW bopMe C
ncrionb3osaHem EguHoOro noptana rocygapCTBEHHbIX WM MyHUUMMAnbHbIX  YCIyr
(dbyHKUMIM) cheunanncT, OTBETCTBEHHbIN 3a MNPUEM W perucTpauuio LOKYMEHTOB,
obHOBNSIET CcTaTyC 3asBfeHus B NIMYHOM KabuHeTe 3asButensa Ha EgvHom noprtane
rocyaapCTBEHHbIX U MyHULUMNANbHbIX yCnyr (PYHKLMI) OO cTaTyca «NPUHATOY.



90. Cneuuanuct Otpena, OTBETCTBEHHbIN 3a npegoctaBneHve
MyHMUMNANbHOW yCnyrn, HanpasnseT 3asBfieHne N npunaraemMble K HeMy AOKYMEHTbI
cneunanucty AgMuHUCTpaumm ropogckoro okpyra CTpexeBoW, OTBETCTBEHHOMY 3a
npyeM u perncTpauuio OOKYMEHTOB, Ha peructpauuio nytemM BHECEeHWsA 3anvcu B
XypHan permcrpaumm BXOOAWMX [OOKYMEHTOB AAMUHMCTpauMM TOpPOACKOro okpyra
CTpexeBou, B ieHb NOCTYNNEHNS 3asBIieHNs U npunaraemMbiX K Hemy JOKYMEHTOB.

91. He nosgHee p[gHA peructpauuu, 3asiBfieHWe U npunaraemble K Hemy
OOKYMEHTOB  Hanpasnsawotcs  cneuwnanucty  Otgena,  OTBETCTBEHHOMY — 3a
npegocTaBneHne MyHMUMnansHOW yCnyru.

92. Pe3ynbtatoM aAMWHUCTPATUBHOM Mpouedypbl «Npuem 3asiBNeHus wu
OOKYMEHTOB, HEOOXOANMbIX ANA NPeaoCTaBreHns MyHULMNANbLHOW YCNyr» siBMSEeTCS
nepegava npolleaLwero permctpaumio 3asasrneHns U npunaraemMblX K HeMy JOKYMEHTOB
Ha paccmoTpeHne cneunanucty OTgena, OTBETCTBEHHOMY 3a npedocTaBneHus
MYHMLMMNANbHON YCNyru.

93. O6wWwmnin MmakcuMarnbHbIN CPOK BbINOMIHEHNS aAMWUHUCTPATUBHOW npoueaypbl
«NpyeM  3asBNeHns U1 JOKYMEHTOB, HeobxoaumbIX Ans  npegocTaBneHus
MYHMLUMNANbHOW YCNyrM» He MOXET MpeBbllaTb 0AHOro paboyero OHA CO OHA nogayu
3asBnNeHns.

PaCCMOTpeHVIe 3adaBrieHna 1 npunaraéMbixX K HeMy JOKYMEHTOB

94. OcHoBaHMEM [Afisi Havana BbINOSIHEHUS aAMUMHUCTPATMBHOM MNpoueaypbl
«paccMOTpeHWe 3asiBNeHuMss W npunaraemblX K HeMy [OOKYMEHTOB» HABNAEeTCH
NOCTYNfieHne npoLweawero perncTpaumio  3adBfeHns W npunaraemMmbiX K Hemy
OOKYMEHTOB Ha paccMmoTpeHue crneumanucty Otgena, OTBETCTBEHHOMY 3a
npegocTaBneHne MyHuuunanbHon ycnyrn. [lpu  pacCcMOTpeHUM  3asiBfiEHUS U
npunaraemblXx K HeMy [OOKYMEHTOB OCYLLEeCTBNSAETCA MpoBepka npeacTaBreHHbIX
OOKYMEHTOB Ha COOTBETCTBME MCYEPNbIBAIOLWEMY NEPEYHIO AOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B
nyHkTax 30, 38 AOMUHMCTPATUBHOIO perflaMeHTa, a Takke Ha NpaBUNbHOCTb MX
ohopmneHus.

95. B cnyyae HenpegctaBneHnsa 3asBuTenieM JOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B NMyHKTe
38 AOMUWHUCTPATMBHOIO pernameHTta, cneumanuct Otgena, OTBETCTBEHHLIM 3a
npegocTaBneHne MyHUUMNanbLHOW yCryrn, nepexoauT K adMUHUCTPaTUBHON npoLeaype
«opMMpOBaHME U HanpaeBneHne MeXBEOOMCTBEHHbIX 3arnpoCOB B  OpraHbl
(opraHmnsauum), yyacTByoLne B npesocTaBeH MyHULUNAIbHOW YCIyrny.

96. B cnyyae npegocTtaBneHus 3asiBUTENEM BCEX OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B
nyHkTe 38 AOMUMHUCTPATUBHOIO perflaMeHTa, MeXBeLOMCTBEHHbIE 3anpoChl B OpraHbl
(opraHmsauum), yyacTBylowMe B NPefoCTaBfEHMM MyHUMUMNANbHOW  YCIyrn, He
HanpaBnAKTCA.

97. Tlpn yCTaHOBMNEHUU OCHOBaHWN, yKa3aHHbIX B NyHKTE 41
AOMUHMUCTPATUBHOINO  pernameHTa, cneuuanuct OTaena, OTBETCTBEHHbLIM  3a
npenocTaBneHne MyHUUMNanbHOW YCnyru, B TeYeHue AeCATU KaneHaapHbIX OHEW C
AaTbl NOCTYNMEHNA 3asBNEeHNsA roToBUT yBegoMMneHne ob oTkase B NepeBOAE KMMOro
(HeXunoro) noMeLLeHna B Hexunoe (Kurnoe) nomelieHve no dopme, yTBEPXKOEHHON
MocTtaHoBneHuem [lpaButensctea Poccuinckon depepauum ot 10.08.2005 Ne 502, u
HanpaBnsieT ero 3asiBUTEN0 BMECTe C 3asiBIEHMEM W MpunaraeMbiMu K Hemy
OOKYMeHTaMu.

98. PesynbTaTOM agMUHUCTPATUBHOM Mpoueaypbl «pacCMOTPeHUE 3asaBreHus
W npunaraeMbiX K HeEMy [OOKYMEHTOB» SBMSIETCA BblSiBNEHWE HeobxoanumocTu
dopMMpOBaHMS M HanpaBfeHUs MeXBEOOMCTBEHHbIX 3anpoOCOB B  OpraHbl
(opraHunsauum), yqacTeytoLmne B NpeaoCcTaBieHnn MyHULUNanbHOW yCryri.

99. O6wwnin MakcumanbHbI CPOK BbINOMHEHNA aAMUHUCTPATMBHOM Nnpoueaypbl
«paccMOTpeHne 3asaBMeHUs W npunaraemMblX K HeMy [OOKYMEHTOB» He rMpeBblllaeT
ofgHoro pabodero AHsA C AaTtbl NOCTynneHus 3asaBneHus cneuvanucty Otaena,



OTBETCTBEHHOMY 3a npenocrtaBlieHne MyHI/ILI,I/II'IaJ'IbHOVI ycnyru.

dopmmpoBaHue 1 HanpaBreHne MeXXBe4OMCTBEHHbIX 3aMpPOCOB B OpraHbl
(opraHusauun), y4acTeytoLmne B NpeaocTaBneHn MyHULMNANbHOM YCryrm

100. OcHoBaHvemM gnd  Hadana  agMWHUCTPATUBHOW  npouenypbl no
¢dOpMMPOBaHMIO U HaMpaBneHM0 MEXBEOOMCTBEHHbIX 3anpoCoOB O MpenoCTaBreHnun
OOKYMEHTOB, HEOOXOOUMbIX ONs NPefoCTaBeHns MyHUUUNANbHOW YCRyru, siBRsieTcA
HenpencTaBneHne 3asiButenieMm B AOMUMHUCTpaLMIO ropoackoro okpyra Ctpexesou, B
M®L] (npu ycnoBumn 3aknO4EHHOrO CornalleHns) JOKYMEHTOB U MHpopMaLnn, KoTopble
ykasaHbl B nNyHKTe 38 AOMUHUCTPATUBHOIO perfiaMmeHTa.

101. MNpn noarotoBke MEXBEOOMCTBEHHbLIX 3anpocoB cneumanuct Otgena,
OTBETCTBEHHbIA 3a NpefocTaBrieHne MyHUUUNanbHOW ycnyru, onpenenseT nepeyeHb
HeobxoauMbIX ANs NpefoCTaBfeHUss MyHULMNAnbHOW YCNyrn AOKYMEHTOB (CBEAEHUN,
coaepXawmxcs B HUX) W rocyaapCTBEHHble opraHbl nMbo noaBegOMCTBEHHbIE
rocyaapCTBEHHbIM OpraHam WUnn opraHam MEeCTHOro camoyrnpaBfieHUs opraHvsauuu, B
KOTOPbIX AaHHble JOKYMEHTbl HAaXOAATCS.

102. dopmmpoBaHme U1  HanpaBfeHWe  MEeXBEOOMCTBEHHbIX  3anpocoB
OCyLLeCTBNAETCA B COOTBETCTBMM C TpeboBaHuamun denepanbHOro 3akoHa OT
27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHuM3aumm npenocTaBneHns rocyaapCTBEHHbIX U
MYHULUUNAIbHBIX YCIyr».

103. Ana npepoctaBneHns MyHuuMnanbHowW ycnyrn cneuunanuct OTgena,
OTBETCTBEHHbI 3a npeaocTaBfieHVe MyHUUUNanbHOM YCnyru, B TevYeHwe O[HOro
paboyero gHs HanpaBnaeT MeXBe4OMCTBEHHbIE 3anpocChl B:

1) MexparoHHyto nHcnekumo ®egepanbHon Hanorosow cnyxo6el Poccun Ne 5 no
Tomckon obnactm B uUendax MofyyYeHus BbINUCKA M3 EAQWMHOro rocyaapcTBEHHOro
peectpa opugunyeckux nuy (B criydae, ecrnv 3asiBUuTenemM SBNSeTCH topuguyeckoe
nmuo).

2) YnpaeneHune ®depepanbHom CNyxObl rocygapCTBEHHOW —perncrpauuu,
Kagactpa u kaptorpacdmm no Tomckonm obnactu (Pocpeectp) B uLenax nonydeHus
cBeJeHuNn, codepXalinuxca B npaBoyCTaHaBMMBAKLWMX OOKYMEHTax Ha nepeBoaumoe
nomeLleHune.

3) depgepanbHoe rocyaapcTBeHHoe OwmkeTHoe yupexaeHne «depepanbHas
KagactpoBas nanata ®efepansHon cnyxbbl rocyqapCTBEHHON perncTpaumm, KagacTtpa
n kaptorpacdum» B Uenax MonyyYyeHUs nMnaHa nepeBoaUMOro noMeLleHns C ero
TEXHUYECKMM OnMucaHnemMm (B criydyae, €cnv nepeBoaMmoe MNoOMELLEHNE SBMSIETCA
XUINbIM, TEXHUYECKOro MacnopTa Takoro MoMeLlleHus), MO3TaXHOro nraHa agoma, B
KOTOPOM HaxoguTcsa nepeBogMmMoe NnoMeLLeHme.

104. lNpeactaBneHHble B  AOMUHUCTPAUUIO ropoackoro okpyra CrpexesBon
OOKYMEHTbI W WMHOpMauusi, MNOSlyYeHHbIE B  paMKax MeXBEeOOMCTBEHHOrO
B3auMoAencTeus, nepepgatoTca  cneuynanucty  OTtgena, OTBETCTBEHHOMY  3a
npenocTaBneHne MyHMUMnanbHOW YCnyrn, B AeHb NOCTYNSEHUS JOKYMEHTOB.

105. B cny4ae nony4vyeHuss oTBeTa Ha MeXBEOOMCTBEHHbIA 3anpoc O TOM, YTO
AaHHaa WHQopMauus OTCYTCTBYET B pPacnOpshKEHUM OpraHoB (opraHusauun),
y4yacCTBYHOLMX B NpefdocTaBreHnn MyHuumunanbHoOW ycnyru, cneuuanuct Otgena,
OTBETCTBEHHbIA 3a NpefocTaBfieHMe MyHuUMnanbHOW ycnyru, unn cneuymanuct MOL,
OTBETCTBEHHbIN 3a (POPMUPOBAHNE U HaMpaBfeHne MeXBELOMCTBEHHbLIX 3arnpocoB, B
TeyeHne oaHoro pabodero AHA yBeOOMISIET 3asBUTENS O NONyYEeHMM Takoro oTeeTa, u
npeanaraeT 3adABMTENO NPeAcTaBUTb OKYMEHT U (Mnn) nHdopmMaumo, Heobxogmmble
ONs NepeBOAe XUMoro nomMeLleHna nnm ob oTkase B nepeBoe XKUIOro noMeLleHus B
HEXWUII0E UMM HEXWUIIOrO MOMELLEHNSA B XUMOE MOMELLEHNE CaMOCTOATENBbHO B CPOK,
yKasaHHbI B NoAnyHKTe 2 nyHkTa 41 AQMUHUCTPATMBHOIO pernameHTa. B cnyyae ecnum
AaHHas MHopMaumna He npencTaBneHa 3asBuUTeNieM CaMOCTOSATESNbHO B yKa3aHHbIN
Ccpok, cneumanuct OTagena, OTBETCTBEHHbIN 3a NpeaocTaBfeHne MyHUUMNanbHOM



yCcnyru, B Te4yeHne AByx paboumx AHEW rotoBuT yBegomrieHne ob oTkase B nepesoje
XUnoro (HeXurnoro) nOMELLEHUA B Hexunoe (XKunoe) nomeweHve no dopme,
ytBepxaeHHon [loctaHoBnennem [lpaButensctea Poccunckon depepauum ot
10.08.2005 Ne 502, v HanpaBnsdeT ero 3asBUTEN0 BMEeCTe C 3asiBIEeHMEM U
npunaraemMbiMy K HEMY OKYMEHTaMMU.

106. PesynbTatom agMuMHUCTpPaATMBHOM npouenypbl sasBnsetca ob6obuieHne
NOSly4EHHOM B paMKax MeXBeOOMCTBEHHOrO  B3auMOOEWCTBUS  MHgopMauuu
(BOKyMEHTOB), HeobxogumMow AOns  nNpefoCTaBfieHUMst  MYHUUMNanbHOW  YCnyru
3asBUTENIO.

107. MakcumarnbHbIi  CPOK  BbIMOSIHEHUA  aAMWHUCTPATUBHOW  npouenypsbl
«popmMmpoBaHne U1 HanpasfeHMe MeXBEAOMCTBEHHbIX 3arnpocoB B  OpraHbl
(opraHunsauum), yvacTteylowmMe B NpeaocTaBneHnn MyHUUMNANbHOW yCryrn», B crny4dae
nonyyeHMss B  pamMKax MeXBEeJOMCTBEHHOro B3auMMOAEWCTBUS  MHGopMauuun
(BOKyMeHTOB), HeobxoaAnMOoNn Ans NpeaocTaBneHna MyHULUUNAanbHOW YCyru 3asiBUTENIO
— LWeCTb pabounx aHeN.

[MpuHATHE pelueHns o0 nepeBoae (0TKase B NepeBOE) XKUIMOro (HEXUITOro) NOMeLLEHUS
B HEXUIOE (Knnoe) nomeleHme

108. OcHoBaHMeM Ha4vana agMMHUCTPATUBHOW Npouenypbl «NPUHATUE peLleHns
0 nepesofe (0TKase B NepPeBOAE) XUMOro (HEXUIIOro) NoMeLeHUst B HeXunoe (kunoe)
nomMeLleHne» SBMSETCA Hanuume MOMHOro nakeTa AOKYMEHTOB, HeobxoaumbixX Ans
NpeaoCTaBneHns  MyHUUMNanbHOW  YCnyru, YykasaHHbix B nyHktax 30 wu 38
AOMWHNCTPATMBHOIO pernamMeHTa.

109. 3aaBneHve n npunaraemMble K HEMY OOKYMEHTbl B AeHb WX MOCTYNreHus
cneunanuctom OThena, OTBETCTBEHHLIM 3a NpeaoCcTaBeHne MyHULMNAnbHOW yCnyru,
HanNpaBnATCA Ha pPacCMOTpeHMe MeXBEeJOMCTBEHHOW KOMWUCCUKM, MPUEMOYHON
komuccum  (manee —  Komuceud), OeATenbHOCTb  KOTOPOW  perynupyetcs
noctaHosrneHnem AgmuHucTpauum ropogckoro okpyra Crtpexeson ot 30.11.2012 Ne
819 «O6 yTBEpPXKOEHUN MOSIOXKEHUS O MEXBEAOMCTBEHHOW KOMWCCUW, MPUEMOYHOMN
komuccum». 3acepaHue Komuccum npoBoamtcs oavH pas B ABe Hefenu. PelweHus
Komunccun yteepxgatotca Mapom ropoackoro okpyra CTpexeBon.

110. o utoram paccMoTpeHus AOKyMeHTOB Komuccuen npuHuMmaeTcs pelleHune
0 NepeBOLE XUMOro NOMELLEHNST B HEXUITOE NOMELLEHNE NN HEXMIIOrO NMOMELLEHUS B
Xunoe nomeuleHne nnbo o6 oTkase B nepeBoae.

111. PeweHune, npuHATOE MO pesynbTtaTtam 3acefaHna Komucceuu, B AeHb
3acepaHus  Komuccum nepepaetcs  cneuwanucty OTgena, OTBETCTBEHHOMY 3a
npenocTaBneHne MyHULMNanbHOW YCryru, KOTOPbIN B TeYeHMe OAHOro paboyero gHs
no pesynbTaTam pelleHnss Kommccum roToBUT NPOEKT NOCTaHOBNEHUA AOMUHUCTpaUun
ropofckoro okpyra CTpexeBon O nepeBoge nomMelleHus unm o6 oTkase B nepeBoae
NOMELLLEHMS N COrNacoBbIBaeT ero B Nopsake 4enonpon3BoacTaa.

112. MNMocTaHoBneHne AQMUHUCTPaLMM rOPOACKOro okpyra CTpexeBon sBnsieTca
pelueHneM O nepesoe nomelleHna nnm ob oTkase B nepeBoae NOMeELLEHMS.

113. Cneumanuct OTtpnena, OTBETCTBEHHbIN 3a npegocTaBneHne
MYHUUMNANbHOM YCNYru, Ha OCHOBAHWW MOCTAHOBMEHUS AOMWHUCTPaUUU rOpOACKOro
okpyra CTpexeBon O nepeBoae nomeLleHns nnm ob otkase B NepeBoae NoOMeLLeHUs B
TeyeHne ogHoro paboyero AHS CO OHS MPUHATUSA PeLLeHWs, YyKa3aHHOro B nyHkTe 112
AOMWHUCTPaATMBHOrO pernamMeHTa, rotoBUT [LOOKYMEHT «YBedoMmIieHue O rnepesoe
(oTKase B nepeBofe) XNUNoro (HEXMIOro) NOMeLLEHNS B HEXMIOE (KUITOe) NoMeLLeHne»
no cpopme, yreepxaeHHomn NoctaHoBneHmem lMpasutensctea Poccuiickon ®epepauunn
ot 10.08.2005 Ne 502.

114. MpeaycMOTpeHHbIM  NyHKTOM 113 AAMUMHUCTPATUBHOIO  pernamMmeHTa
OOKYMEHT MOoATBeEpXKOAaeT OKOHYaHWe nepeBoja NOMELLEeHUS U ABNAeTCS OCHOBaHMEM
NCMNOMb30BaHWs NOMELLEHNS B KAYECTBE XUMOro NN HEXMIOro NOMeLLeHus, ecnn ans



Takoro ucnonb3oBaHUA He TpebyeTca npoBedeHVWEe ero nepeycTtponcrsa, wn (Mnw)
nepensiaHMpoBKU, U (UNN) UHbIX paboT.

115. B cny4yae HeobxoAuMMOCTM MpoBedeHMs nepeycTponctsa W (Mnu)
nepensiaHMpPOBKM NEPEBOAMMOrO NOMeLLeHus, U (Mnn) uHblix padot ana obecneyeHus
MCMOMNb30BaHWUS TaKOro MOMELLEHUS B Ka4YeCTBE XUFMOr0 UMM HEXUNOro MnomeLleHus,
OOKYMEHT, YyKasaHHbii B nyHkTe 113 AOMWHUCTPATUBHOIO pernamMmeHTa, [LOSKeH
cogepxatb TpeboBaHme 06 wuX NpoBeOEeHUM, NepeyveHb UHbIX paboT, ecnn ux
npoBegeHme Heobxoammo, M SBMSIETCA OCHOBAHMEM MNPOBEAEHMST COOTBETCTBYHOLLMX
nepeycTponucTea, u (Mnun) nepennaHnpoBKN C y4ETOM MpoeKTa rnepeycTponcTea n (unu)
nepensiaHMPOBKM.

116. B cnyyae npuHATUS peweHna o6 oTkase B NepeBOAe MOMELLEHMs,
OOKYMEHT, YyKasaHHbii B nyHkTe 113 AOMWHUCTPATUBHOIO pernamMmeHTa, [LOSKeH
cogepxaTb OCHOBaHMsi OTka3a C o00s3aTenbHOM CChIIKOW Ha  HapyleHus,
npeaycMOTpPEHHbIE NYHKTOM 41 AAMUHUCTPATUBHOIO perfiameHTa.

117. Cneunanuct Otpena, OTBETCTBEHHbIN 3a npegocraefieHne
MYHUUMNANbHOW YCIyrn, HanpaBnsgeT YykasaHHbld B MyHKkTe 113 AAMUHUCTPATUBHOIMO
perrnameHTa OOKYMEHT Ha nognuck npeacepartento Komvccun B AeHb ero noaroTOBKU.
Mpencenatens Komuccum nognucbiBaeT JOKYMEHT B TeHEeHUe ogHOro paboyero gHs.

118. MNpooomKMTENbHOCTL W (MNW)  MakcumaribHbIA  CPOK  BbINONTHEHUS
aAMUHUCTPATUBHON Npouenypbl «MPUHATUE peLleHus O nepeBoae (0Tkase B NepeBoae)
XWUNOro (HeXunoro) MOMELLUEHUs B HexXurioe (KWUroe) MnoMelleHue» COoCTaBnsieT He
bonee LwecTHaguaTM KanengapHbiX AHENn npwu noctynneHun cneumanucty OTaena,
OTBETCTBEHHOMY 3a npedocTaBfeHne MyHUUUNanbHOM YCryru, MnOSIHOro naketa
OOKYMEHTOB, HEOBXOAUMbIX NS NpeaoCcTaBneHna MyHUUUNAanbHOM YCyrk, YkasaHHbIX
B NyHkTax 30 1 38 AOAMUHUCTPATUBHOIO perfiaMmeHTa.

119. OBWKMM MaKcManbHbIN CPOK BbIMNOMIHEHUS aAMUHUCTPATUBHBLIX Npouenyp
Nno noaroToBke peasynbTarta npefoCTaBNeHUs MyHULUMManbHOW YCNyru: OOKyMeHTa
«YBegoMmneHme o nepeBoge (OTkase B NepeBOAE) XKWUIOro (HEXMNOro) NomelleHnst B
Hexunoe (Kunoe) nomelleHue», NpegyCcMoOTpeHHOro nyHKTom 113 AAMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa, cocTaBnsieT He Oonee copoka nMATU KaneHgapHbIX OHEW CO  OHSA
noctynneHns B AOMUHUCTpauuio ropoAackoro okpyra CTpexeBoW 3asdBNeHus o
npenocTaBneHNM MyHULUMNANbHOW YCNYIX N NpunaraembliX K HEMy JOKYMEHTOB.

Bblgava pesynbtaTta npeaocTtaBneHnst MyHMUUnanbHOM ycnyru

120. OcHoBaHveM [nsi Hadana agMWHUCTPATMBHOM npoueaypbl  «Bblgada
pe3ynbtata NpefoCTaBfeHns  MyHUUMNANbHOM  yCryrn»  SBNSETCA  Hanudme
nognucaHHoro npeacepatenem Komuccum [OKyMeHTa, ykasaHHOro B nyHkte 113
AOMUHUCTPATMBHOIO pernameHTa.

121. Bbolgada pesynbtaTta npegocTtaBieHns MyHMUMnanbHOW yCrnyru, ykasaHHoro
B NyHKTE 25 AAMUHUCTPATUBHOIO perrnaMmeHTa, OCyLeCcTBNAETCA cnocoboMm, yKkasaHHbIM
3asBUTENEM B 3asiBIIEHUUN, B TOM YuCIe:

1) npu nu4Hom obpaleHnn B Otaen (Ha BymaxkHoM Hocutene);

2) nocpedcTBOM MOYTOBOro OTMPaBIiEHUs Ha agpec 3asBUTEnNs, yKasaHHbIn B
3asaBrneHun (Ha GymaxxHom HocuTene);

3) nocpeacTBOM 3NEKTPOHHOM NOYThI NO agpecy, ykasaHHOMY B 3asiBIieHUU

(ckaH-konus);

4) npu nuyHom obpawieHnn B MOLL (npn Hanu4mm 3akno4YeHHOro cornalleHuns)
(Ha BymaxxHoM HocuTene);

5) 4yepes nunyHbIM kKabuHeT Ha EguMHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX WU
MyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHkumin) (B opMe 3r1eKTPOHHOIO AOKYMEHTA).

122. O6Wwmin MakcuMarnbHbIA CPOK BbINOSTHEHNA aAMUHUCTPATUBHOW Npoueaypbl
«Bblava pesynbtarta NpeaoCTaBfeHns MyHUUUNANbHOW YCNyr» He npeBbillaeT TPEx



pabounx gHen co OHA nognucaHusa npeacenarteneMm Kommccmm OKyMeEHTa, yKa3aHHOro
B NyHKTe 113 AOMMHUCTPATUBHOIO pernameHTa.

122.1. BO3MOXHOCTb OLEHWUTb [OOCTYMHOCTb W KayecTBO MyHULMNANbHOW YCNyru
nocpeactsBoM EAuHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX WM MyHMUMNAnNbHbIX yCnyr (dyHKUWA)
OTCYTCTBYET.

4. Nopaaok u hopMbl KOHTPOSIS 3a UCMOSNTHEHMEM AOMUHUCTPATMBHOIO pernameHTa

Mopsaok ocyLecTBNEHNS TEKYLLLEro KOHTPONS 3a COGMAEHNEM U UCMIONTHEHNEM
OTBETCTBEHHbLIMUN JOMKHOCTHBIMU NULAMU NONOXEHUA AOMUHUCTPATUBHOTO
pernameHTa u UHbIX HOPMaTUBHbIX MPaABOBLIX aKTOB, yCTaHaBNMBaOLWMNX TpeboBaHNs K
npenocTaBneHnio MyHULMNAanNbHOW YCryrn, a Takke NPUHATUEM UMW PeLLEeHNA

123. TekywmMin KOHTPONb 3a COOMAEHNEM W  UCMOSMIHEHUEM  MOSIOXEHWUN
AOMUHUCTPATUBHOINO  pernaMmeHTa W WHbIX  HOPMATMBHbIX MPaBOBbIX  aKTOB,
ycTaHaBnmBawwmux TpeboBaHMa K NPeaoCTaBfEHUIO  MyHUUMNANbHOW  yCnyru,
ocywiecTBndaeTcs pykosoantenem Otaena.

124. Topsgok ocywecTBNeHUss TeKylero KOHTpons 3a cobnwgeHvem U
ncnosiHeHnem OTBETCTBEHHbIMM OOIMKHOCTHBLIMYN nuuamu NOMOXEeHNN
AOMWHUCTPATMBHOrO  perfiamMeHTa W WHbIX  HOPMAaTMBHbLIX MPaBOBbIX  aKTOB,
yCTaHaBnmBawLwWmx TpeboBaHua K NpegoCTaBNeHN0 MyHULMNAnbHOW YCryrn, a Takke
NPUHATUEM UMW pPELUEeHWW, OCYLleCTBNAeTCcs B  MOpsiake, YCTaHOBIIEHHOM
noctaHoBneHnem AgmMuHucCTpauum ropoackoro okpyra Crtpexeson ot 02.04.2014 Ne
247 «O6 yTtBepxaeHun [lopsiaka OCYLWECTBNEHUA KOHTPOMS MOSIHOTbI U KayecTBa
npegoctaBneHns MYHULMNANbHbIX ycnyr n cobnogeHuns NOJIOXKEHUI
afMUHUCTPATUBHbLIX pPernaMeHToB MpedoCTaBfeHna MyHUUMNanbHbIX —YyCriyr Ha
TEppUTOPUN ropoackoro okpyra CTpexxeBony.

MopsaoK M NEPUOAMYHOCTL OCYLLECTBIEHMS MMAaHOBbLIX M BHEMMAHOBbLIX NPOBEPOK
MOSTHOTLI U KaYyecTBa NpeaocTaBnNeHns MyHULUMNAanbHOM YCryr, B TOM Y1cre Nopsiaok v
opMbl KOHTPOSS 3@ MNOSTHOTOM M Ka4YeCTBOM NpeaoCTaBNeHUst MyHULMNANbHOWM YCIyru

125. KOHTponb 3a MOMHOTOM W KayeCTBOM NpeaocTaBfieHNA MyHULMNAaNbsHON
ycryru ocyliectensieTcs B popmax:

1) npoBeaeHUs NPOBEPOK;

2) paccmoTpeHus xanob 3assutenen Ha gencteus (6esgencrane) AOMKHOCTHBIX
nuy, AOMUHUCTPaUMK ropoackoro okpyra CTpexeBow, MyHMUMNAnbHbIX CriyXalwmx,
OTBETCTBEHHbIX 3a NpeoCcTaBNeHne MyHUUMNansLHOW YCIyri.

126. B uenax OCyweCTBfIEHNA KOHTPOSiA 3a [MOMIHOTOM U Ka4yeCTBOM
npegocTaBneHns MyHUUMNanbHOW YCRyrn npoBOAATCA MMaHOBble UM BHEMNSIaHOBblE
nposepkn. [lopagok W NepuoaUYHOCTb  OCYLLECTBMEHUS  MMAHOBbLIX  MPOBEPOK
yCTaHaBnMBaeTcs nnaHoM paboTbl AAMMHUCTPaUUK ropoackoro okpyra CTpexeBon.
lNpn npoBepke paccmaTpuBaltTCA BCE BOMPOCHI, CBA3aHHblE C NPeaoCTaBfIEHMEM
MyHULUMNANbHOW ycnyru (KOMMMeKCHbIE NPOBEPKN), NN OTAENbHbLIA BONPOC, CBA3AHHbLIV
C npenocTaBfieHneM MyHULMNanbHOW ycnyrn (Tematuyeckne nposepkun). lNMpoBepka
TaKKe MOXeT NPOBOANTLCS NO KOHKPETHON anobe 3asBuTens.

127. BHennaHoBble MPOBEPKM NPOBOAATCA B CBA3M C MPOBEPKON YCTpPaHEHUS
paHee BbISBIEHHbIX HapyLleHnn AOMUHUCTPATMBHOIO perfiaMmeHTa, a Takke B chnydae
nonyyeHust xano® 3aaButenen Ha pgencteusa (6e3gencTBre) AOSMKHOCTHLIX N,
AgMnHucTpaummn ropogckoro okpyra Ctpexeson, Otaena, MyHULMNANbHbIX Cry>XaLlmX.

128. PesynbtaTbl NpoBepku oPOPMMAITCA B BUAE akTa NPOBEPKU, B KOTOPOM
YKa3bIBalOTCA BbISIBIIEHHbIE HEQOCTATKM N NPEASIOKEHUS NO UX YCTPAHEHUIO.



OTBETCTBEHHOCTb AOMKHOCTHbIX NML, OpraHa, NpeoCTaBnsoLWwero MyHMUmMnanbHyo
ycnyry, 3a pelueHna n gencreus (6esgencrame), npuHMMaemblie (OCyLLECTBASIEMbIE)
UMK B XO4€e NpefoCTaBneHns MyHULMNAanbHON YCnyru

129. o pe3ynbTaTaM MPOBEAEHHbLIX MNPOBEPOK, B Cly4yae BbIBIEHUS
HapyLweHnn cobnioaeHnsa nonoXeHnn AOMUHUCTPATMBHONO perfiameHTa, BMHOBHbIE
OOIMKHOCTHble  nuua  AgMWHUCTpauun  ropoackoro  okpyra CTpexeBoW  HecyT
nepcoHanbHyld OTBETCTBEHHOCTb 3a pelweHna wn gencteua  (6esgencreume),
NpUHUMaemble B Xoe npefoCcTaBfeHnss MyHUUMNanbsHOW YCIyri.

130. [llepcoHanbHast OTBETCTBEHHOCTb [OOJHKHOCTHbIX I1uy, AQMUHUCTpauumn
ropogckoro okpyra CTpexeBon 3akpennseTcsd B [OO0SDKHOCTHbIX WHCTPYKUMSAX B
cooTBeTCTBMM C TpeboBaHMsMK 3akoHogaTtenbctBa Poccunckon dPegepauum u
3akoHogaTtenbcTBa Tomckon obnacTu.

MonoxeHus, xapakTepuayroLime TpeboBaHUs K NOPSIAKY U hopMam KOHTPOs 3a
npeaocTaBneHneM MyHULMNANbHOM YCNyri, B TOM Y/ACIE CO CTOPOHbI FpaXaaH, ux
00beanHEHUN 1 opraHM3auunn

131. KoHTponb 3a npegocTaBreHnemM MyHULMNANbHOW yCryru, B TOM YuUCne Co
CTOPOHbI rpaxgaH, Ux obbeauHEeHUNn 1 opraHn3aunin, OCyLLEeCTBSEeTCS NocpeacTBOM
nybnukaumm cBegeHun O OedATenbHOCTM  AAMWMHUCTPauUMM TOPOACKOro  OKpyra
CTtpexeBou npu npegocTaBneHnm MyHUUUNansLHOM ycnyrn, NonydeHns rpaxgaHamm, ux
006begMHEHNAMM N OpraHM3auMs MU akTyanbHOW, NOIHOW U 4OCTOBEPHON MHpOpMaLum
0 rnopsgke npegocTtaBfieHUs MYHUUMNANbHOW ycryrm n obecrneyeHns BO3MOXHOCTU
pocynebHoro (BHecyaebHoro) paccmMoTpeHms xanob.

HocynebHbin (BHecyaebHbI) nopsiaok o6xanoBaHus peLleHnii u AencTBui
(6e3pencTBms) opraHa MECTHOro caMoynpaBreHns, NPeaoCTaBNSAOLLENO
MYHMLMNANbHYIO YCIYry, a Takke NX OOSPKHOCTHBIX ML, MYHUUMMNANbHbIX CAYXKaLnX

MNpaBo 3asBuTENsA NoAdaTh xanoby Ha pewweHns un (unu) genctens (besgencrene)
opraHa, NpefoCTaBnALLEro MyHUUUNanbHYyI YCryry, a Takke ero JOIMKHOCTHbIX MWL,
MYHMLUMNANbHbIX CAyXXaLuxX Npu NpeocTaBreHnn MyHULMNansHON yCnyru

132. 3asButenu BnpaBe obGxanoBaTb pelleHus, aencTeus (6esgencreme)
AOMuHUCTpaumMm ropoackoro okpyra CTpexeBoW, [AOMKHOCTHLIX nuy  OTtgena,
MyHUUMNanbHbIX cnyxawmx B gocyaebHom (BHecyaebHoM) nopsiake.

133. OGxanoBaHue pencteun (6esgenctensa) OTaena, AOMKHOCTHbLIX v
OTtmena, MyHMUMNanNbHbIX  CAyXawmMx, a Takke peweHun, NPUHUMaeMbIX
(ocywecTBnAembIX) UMW B Xo4e NpefoCTaBfeHUs  MYHULMNanbHOW  YCIyru,
npou3BoguTCca B gocynebHom (BHecyoebGHOM) nopsigke nyTem nojayv 3asBuTenem
Xanobbl B opraH MECTHOro camoynpasfneHns Unn JOSMKHOCTHOMY fuLly.

MpeomeT xanobbl

134. lNpepmetom pocygebHoro (BHecypoebHoro) obxanoBaHus — SABMASKOTCA
pencteus (6espenctemne) OTaena, [OMKHOCTHbIX nuvy OTtgena, MyHUUMNAnbHbIX
cnyxawux, a Takke [MpuMHMMaemble VMW peLlleHus npu  nNpefocTaBrieHun
MYHULMMNANbHOW YCNyru, B TOM YUCIe CBA3aHHbIE C:

HapylweHeM cpoKa perncTpauumn 3anpoca 3asBuTens O npeaocTaBneHnn
MyHULUMNANbHOW yCcnyru;

HapyLleHneM cpoka NpeaoCTaBNeHNA MyHULMNANbHOW YCNyru;

TpeboBaHWeM y 3aaBUTENS OOKYMEHTOB, HE MpeayCMOTPEHHbIX HOPMAaTUBHbLIMU
npaBoBbiIMM akTamn Poccuinckon ®Pepepauun, HOpMaTUBHLIMA MPAaBOBLIMM aKTaMu



Tomckon ob6nactn, MyHuUMNanbHbIMX MNPaBOBbIMM akTamu Ans NpefoCTaBreHus
MYHULUUNANbHOW YCRyru;

OTKa3oM B MNpuemMe [OOKYMEHTOB, MpefoCTaBfieHne KOTOpbIX MNpeayCMOTPEHO
HOpPMaTMBHbIMM MNpPaBoOBbIMW akTamu Poccunckon ®degepaumn, HoOpMaTUBHbLIMU
npaBoOBbIMW akTamu ToOMCKOM 06nacTv, MyHMUMNANbHbIMW MPaBOBbIMW aKTamMn Ang
npenocTaBneHns MyHULMNANbHOM YCNyru, y 3asBUTens;

OTKa30M B NpefoCTaBNeHNn MyHULMNANbLHOW YCIyrn, ecnn OCHOBaHNA OTKasa He
npeaycMoTpeHbl doeeparnbHbIMM 3aKOHAMU U NPUHATBIMA B COOTBETCTBUM C HUMMU
WHBbIMWU HOPMaTUBHLIMW MPaBOBbIMW akTamu Poccunckon depepaumm, HoOpMaTUBHBIMU
npaBoBbIMW akTamu ToOMCKON 0B6nacTu, MyHMUMNanbHbIMU NPaBOBbLIMU aKTaMu;

3aTpeboBaHMeEM C 3asBUTENS NpU NPeaoCTaBNEHUN MYHULMMANBHOW YCNyru
nnatbl, He nNpeaycMOTPEHHON HOPMAaTUBHbIMW MNPaBOBbIMM akTaMmn Poccunckon
depepaunmn, HopMaTUBHBIMU NPABOBbLIMK akTamu ToMckor o6nacTi, MyHULMNanbHbIMN
NpaBoOBbIMU aKTaMu;

OTKa30M oOpraHa, npefoCcTaBnAlLWEro MyHUUMNanbHy YCryry, OOSDKHOCTHOro
nuua opraHa, npefocTaBAWEro MyHUUMNANbHYK  YCRyry, B WCNpaBfieHun
OOMNyLEHHbIX OnevyaTtok M OowuMbOK B BblOAaHHbIX B pe3ynbTate npeaocTaBneHus
MYHULUMNANbHOW YCNyrM OOKYMeHTax nNnMbo HapylleHue YCTaHOBEHHOrO CpOKa TaKux
ncnpasneHuni.

OpraHbl, yNOSTHOMOYEHHbIE HA PacCCMOTPEHUE anobbl U OMKHOCTHbIE NMLA, KOTOPbIM
MOXeT ObITb HanpaBneHa xanoba

135. Xanoba Ha gencteus (6esgencrteme) OTgena, JOMKHOCTHbIX nuy OTgena,
MYHUUMNANbHBIX CAYXalWWX, a Takke Ha npuHUMaemMble WMW  peLlleHus npu
npegocTaBneHnn MyHULMNanbHOW YCnyrm, MoXeT ObITb HanpasneHa:

- HavanbHWKY OTAena apxXuTeKTypbl WU rpagocTpouTensctBa AQMUHUCTpaULUK
ropofckoro okpyra CtpexeBow;

- Mapy ropogckoro okpyra CTpexeBow.

Mopsaok nogaym U PacCMOTPEHMUS Kanobbl

136. XanobGa gomkHa cogepxaTthb:

HaMMeHoBaHWe  opraHa, nNpPefoCTaBMAWEro  MyHAUUNANbHY  YCnyry,
OOSDKHOCTHOrO  nvua  opraHa, NpegoCTaBfSOWEro  MyHAUMNAsNbHYK  yCnyry,
MYHULUMNANbHOrO CrnyXawlero, peweHus u gencteus (6esgenctene) KOTOPbIX
obxanytoTcs;

dhamMunuio, nUMms, OTYECTBO (MPW HanuMyuu), CBeOEeHUs O MeCTe XUTenbCTBa
3aaBuTena - unandeckoro nuua nMbo HaumMeHoBaHWe, CBEAEHNSI O MECTE HaXOXAEHMUS
3aaBUTENS - IOPUONYECKOro nNuua, a Takke HoMep (Homepa) KOHTaKTHOro TernedoHa,
agpec (agpeca) aneKkTpoOHHOW MNoYThl (MPWY HanNU4yMn) U NOYTOBBLIM agpec, N0 KOTOPbIM
OO0SDKeH ObITb HanpasfeH OTBET 3asBUTENIO;

cBefeHna 06 obxanyembix pelieHuax v genctemax (6esgenctsum) opraua,
npedocTaBnsAwWero  MyHAUMNAnNbHYW  ycryry, ero  OOSDKHOCTHOro  nvua,
MYHULMMNANbHOMO CryXXallero;

AOBOAbl, HA OCHOBaHWM KOTOPbIX 3asiBUTENb He CcorfaceH C pelleHneMm U
aenctenem (besgenctenem) opraHa, NPeOCTaBMAIOWErO0 MyHULMNANBHYIO YCNYry, ero
OOIDKHOCTHOMO  Nuua, MyHUMUMnanbHOro cryxauwero. 3assuteneMm Moryt 6bITb
npeacTaBneHbl AOKYMEHTbl (NpW Hanuuuu), noaTBepXdalwolme A0BOAbl 3asBUTENS,
nmbo Mx Konuu.

137. B cnyyae ecnu xanoba nopaeTtcs 4epe3 npencTtaBuTens 3asBUTENS,
Takke NpeAcTaBnNaAeTCca JOKYMEHT, NoATBEPXOAloLWMA NOSTHOMOYMS Ha OCYLLEeCTBeHne
OencTBMAn  OT WUMeHU 3aaBuTend. B kayecTBe [OOKymeHTa, MoATBEPXKAAOLEro
MOMMHOMOYMNS Ha OCYLeCTBlieHMe [OEeUCTBUW OT MMEHW 3asBuTens, MoXeT ObiTb



npegcrasneHa:
odopmMneHHasa B COOTBETCTBMMN C 3akoHoAdaTenbcTBoM Poccuinckon denepauum
[0BEpPEeHHOCTb (ANna pusndeckux nuu);

odopmMneHHasa B COOTBETCTBUMN C 3akoHoAdaTenbcTBOM Poccuickon denepauum
[OBEPEHHOCTb, 3aBEpPEHHas nevyaTbio 3aaBuTens(Npu HanMymMmM nevaTn) n nognucaHHas
pyKoBoAMTENEM 3asBUTENS UM YNOHOMOYEHHbIM 3TUM PyKOBOAMTENEM NMUOM (Ans
tOPUANYECKNX NNLL);

KONusi pelieHnsa O HasHavyeHun unn ob nsdbpaHum nmbo npukasa O Has3Ha4YeHUU
Jo13MYeCcKoro nuua Ha JOMKHOCTb, B COOTBETCTBUMN C KOTOPbIM Takoe (omu3nyeckoe nmuo
obnagaeTt npaBoOM 4ENCTBOBATb OT MMEHMU 3asiBuTens 6e3 4OBEPEHHOCTH.

Mpunem xanob B nucbMeHHON hopme Ha ByMakHOM HOCUTENE OCYLLECTBMASETCH
OTtgenom B MecTe npefoCcTaBfieHMs MyHMUMNAnNbLHOW yecrnyrn (B MecTe, rae 3asiBUTenb
nogasarn 3anpoc Ha nosiy4eHve MyHUUMnanbHOW ycrnyru, HapyLueHue nopsiika KoTopon
obxanyetca, nubo B MecTe, rae 3asiBUTENEeM MOsfydYeH pesynbTaT YyKa3aHHOM
MYHULMMNANbHOW yCnyru).

138. XKanoba B nucbMeHHOM ¢opme Ha ByMaXHOM HocuTene MOXeT ObiTb
TakKe HanpasneHa no noyre.

139. B cnyyae nogayv xanobbl B NMCbMEHHON hopme Ha BymakHOM HocuTene
npu JIMMHOM Mpueme 3asiBUuTenb nNpeacTaBnseT OOKYMEHT, YOOCTOBEPSAILWUN ero
NNYHOCTb B COOTBETCTBUM C 3aKOoHoaaTenbcTtBoM Poccuinckon degepauum.

140. B oanektpoHHOM Buae xanoba moxeT OblTb nogaHa 3asBUTENEM
nocpeacTBOM:

ooMuManbLHOro camTa OpraHoB MECTHOro camMoyrnpaBfieHUs ropoACKOro OKpyra
CTpexeBoun, npenocTaBnsloWero MyHuuunaneHyto ycnyry http://admstri.tomsk.ru B
ceTn VIHTepHeT;

EgmHoro noptana rocygapCTBEHHbIX U MyHMUMNANbHBIX YCyT (PYHKUWRA).

141. MNpwn nogaye >xanobbl B 3MNEKTPOHHOM BUAE, OOKYMEHTbl, yKa3aHHble B
nyHKTe 136 AOMMHUCTPATMBHOIO perfameHTa, MOoryT ObiTb npeactaBneHbl B oopme
SNEKTPOHHbLIX [OOKYMEHTOB, MNOAMUCAHHbLIX 3JNIEKTPOHHOW MNOANUCBID, BWUO KOTOPOM
npeoycMoTpeH 3akoHogaTtenbcTBoM Poccuickon degepaumm, nNpy 3TOM LOKYMEHT,
YAOCTOBEPSIOLLMI TIMYHOCTb 3asaBuUTENs, He TpebyeTcs.

142. YXanoba paccmaTtpuBaeTca HadanbHukom OTgena. B cnyyae ecnm
obxanyloTca peweHns HadvanbHuka OTgena, xanoba nogaetca Ha uma Mapa
ropofckoro okpyra. B cnyyae ecnu xanoba nogaHa 3asBUTENEM B OpraH, B
KOMMETEHLMIO KOTOPOro He BXOAUT NPUHATME peLleHus no xanobe, B TevyeHue TPEX
paboynx OHEN CO OHA ee perncTtpauumn ykasaHHbI OpraH HanpaBnseT >xanoby B
YNONTHOMOYEHHbIN Ha ee pacCMOTPEHNE OpraH U B NUCbMEHHON ddopme MHopMupyeT
3asBUTENS O NepeHanpaBneHnm xanobbl.

143. Tlpw 3TOM CPOK pacCcMOTPEHUS Xanobbl MCYNCNSETCA CO OHA perncTpaumnm
Xanobbl B yNONITHOMOYEHHOM Ha €€ pacCMOTPEeHME opraHe.

144. Xanoba moxeT OblTb nNogaHa 3assutenem 4depe3 MOLl (npy Hanuumm
3akn4yeHHoro cornawenus). lMpu noctynneHun >xanobol M®L] obecneuvnBaet ee
nepegady B yrnoSIHOMOYEHHbIA HA ee pacCMOTPEHUE opraH B NOpsiAKe N CPOKU, KOTOpble
YyCTaHOBMEHbl COrnaweHMem o B3aumogencTeum wmexagy MOL, wu  opraHom,
NpeaoCTaBNALWMM MyHUUUNANbHYIO YCIyry, HO He No3gHee creayouwero pabodero
OHS CO AHA NOCTYNNEeHUs xanobbl.

145. Xanoba Ha HapyweHne nopsgka npeaoCTaBfeHNs MyHULMNANbHON
ycnyrm MOLL paccmatpmBaeTca opraHoM, NPeAOoCTaBSOWMM MYHULMNATBbHYO YCIyry,
3aKMoYMBLUMM  corfawleHMe O B3aumopencTsuu. [lpy 3TOM CPOK pacCMOTPeHUs
Xanobbl uMcuMCnsieTCa CO AHA pernctpaumm xanobbl B YNOSTHOMOYEHHOM Ha ee
pacCcMOTpEHNe opraHe.

Cpoku paccMoTpeHus xanobsbl
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146. Xanob6a, noctynuBwaa B OTgen, NOANEXUT pernctpauunm B OeHb ee
noctynneHus. XXanoba paccmatpuBaeTcs B TeHeHne naTHaguatn pabounx gHen co aHNA
ee perncrpauum.

147. B cnyyae oOxanoBaHus  OTKasa  oOpraHa, npegnocTaBndalLLEero
MYyHULMNANbHYO YCNyry, ero AOSHKHOCTHOrO nuua B npuemMe OOKYMEHTOB Yy 3asBUTENS
nmbo B McnpasBfeHMM OOMYLEHHbIX oneyaTok M OoWwWnboK unu B crnydae obxkanoBaHus
3asBUTENEM HapyLEeHUs YCTaHOBIIEHHONO CpOKa Takux WcnpaBneHun xanoba
paccmaTpmBaeTCca B TeYeHne Natn pabounx gHen co AHS ee permcTpaumn.

Pe3ynbTaT paccMoTpeHus xanobbi

148. Tlo pesynbTaTaM paccMmoTpeHusi obpalueHnsa xanobbl YyNoSTHOMOYEHHbIV
opraH nNpMHNUMaeT OAHO U3 CneayoLnX peLleHni:

1) yoosneTBopseT xanoby, B TOM ynucne B popMme OTMEHbI NPUHATOrO PeELLEHWS,
ncrnpasneHna AOONyLWeHHbIX OpraHoM, MNpPefoCcTaBnAlWUM MYyHULUMNANbHYIO YCIyry,
onevyaTok M OwunBOK B BblOaHHbIX B pe3ynbTate npefocTaBfieHUst MyHUUMNanbHOM
ycryrm OJOKyMeHTax, Bo3BpaTa 3asBUTEN0 AEHEXHbIX CPeaCcTB, B3UMaHNE KOTOPbIX He
npegycMOTPEHO HOPMaTMBHbIMW  MpaBOBbIMW  akTamu Poccuiickon ®epepauuu,
HOPMaTUBHbLIMW NMPaBOBbLIMW akTamu Tomckon obnactv, MyHULMNanNeHbLIMU NPaBOBbLIMU
aKkTaMu, a Takke B UHbIX hopmax;

2) OTKa3blBaeT B YAOBMETBOPEHUN XKarnobbl.

149. YNONHOMOYEHHbLIA Ha pacCMOTPEeHue Xanobbl oOpraH OTKasblBaeT B
yAOBMETBOPEHUN anobbl B CNeayoLWmxX cnyyasx:

HanuMyme BCTYMMBLUErO B 3aKOHHYIO CUNY peLleHus cyaa, apbutpaxHoro cyga no
Xanobe o0 ToM xe npegMeTe M No TeM e OCHOBaHUAM;

nogaya >anobbl NULOM, NOSTHOMOYNSA KOTOPOro He MOATBEPXAEHbLI B MOpSAKe,
yCTaHOBIIEHHOM 3aKoHodaTenbcTBoM Poccunckon denepaunm;

HanuMyue peleHna no >xanobe, NPUHATOrO paHee B OTHOLUEHUN TOro Xe
3a8BUTENA 1 MO TOMY Xe NpeaMeTy Xanobbl.

150. YNONHOMOYEHHLIM Ha PaCcCMOTPEHME Xanobbl OpraH OCTaBnsieT Xanoby
6e3 paccMOTpeHus B CriedyoLmx cny4yasx:

Hanumyue B xanobe HeueH3ypHbIX MO0 OCKOPOUTENbHbLIX BbIPaXXEHWUN, Yrpo3
XW3HW, 300POBbLI0 U NMYLLLECTBY AOMKHOCTHOMO Nnua, a TakkKe YreHOB ero CeMbM;

OTCYTCTBME BO3MOXHOCTW MpOYMTaTh Kakyt-NnMbO YacTb TeKkcTa Xanoobl,
damunuio, MMsd, OTYECTBO (NpW HanuuuuM) M (UNM) MNOYTOBLIM afpec 3asBUTens,
yKkasaHHble B xarnobe.

ecnm B MUCbMEHHOM OOpaleHun He YykasaHbl amunua rpaxgaHuHa,
HanpasmBLLEro obpalleHne, 1 NOYTOBLIN aapec, N0 KOTOPOMY AOSMKEH BbITb HaNpaBneH
OTBET Ha obpalleHue;

ecnu xanoba nogaHa 3asBMTENEM B OpraH, B KOMMNETEHLMIO KOTOPOro He BXOAUT
NpUHATME peLueHus no xanobe. B aTom cnyvae B TeyeHne TpéEx pabounx gHeN co AHS
ee perncTpaumm ykasaHHbIl opraH HanpasnsieT Xanoby B YMNOAHOMOYEHHbLIN Ha ee
paccMOTpeHWe opraH U B MNUCbMEHHOW opMe UHPOPMUPYET 3adaBUTENS O
nepeHanpasfeHnmn xanobbl;

ecnn B NUCbMEHHOM ObpalleHnn 3asaBUTENA COOEPXKUTCA BOMPOC, HA KOTOPLIN
€My MHOrOKpaTHO AdaBafniCb MUCbMEHHbIE OTBETbl MO CYyLWEeCTBY B CBS3WM C paHee
HanpaensemMbiMn obpalieHusamu, n nNpu 3ToMm B obpalleHuM He MNPUBOASTCH HOBble
aoBoabl unu  obctoATtenbcTBa, HadanbHUK OTaena, [OMKHOCTHOE nuvuo  nmbo
YyNONMHOMOYEHHOE Ha TO NMLO BMpaBe MNPUHATbL peleHne o 6e30CHOBaTenbHOCTU
oyepeaHoro obpalleHus M npekpaweHun nepenuckn c 3aaBuTenemM no LgaHHOMY
BOMPOCY nNpW YCNoBWW, YTO YyKasaHHoe obpalleHne wn paHee HanpasnisieMble
obpalleHnsa Hanpasnsnuce B OTAen unn OgHOMY M TOMY Xe AOSMKHOCTHoMy nuuy. O
AAHHOM peLleHnn yBeAOMIIAeTCA 3aaB1TENb, HanpaBmBLUMA obpallueHue;



ecnn OTBET MO CyLEeCTBY NOCTaBMEHHOro B obpalleHnmn Bonpoca He MOXeT ObITb
naH 6e3 pasrnaweHns CBeAEHWW, COCTaBMSKOLWMX [OCYAAPCTBEHHYD WAN  UHYIO
oxpaHsemyo  pedepanbHbiIM  3aKOHOM  TaWHy, T[paXOdaHWHy, HanpaBuBLLUEMY
obpalueHne, coobLlaeTcsi 0 HEBO3MOXHOCTU AaTb OTBET MO CYLLECTBY NOCTaBIEHHOIO B
HeM BOMpoca B CBA3U C HEAONYCTUMOCTLIO pasriialleHuns yKka3aHHbIX CBeAEeHUN.

151. He nosgHee gHsA, cnefyroLero 3a AHEM MPUHATUS peLleHns, YKa3saHHOro B
nyHkTax 146, 147 AOMUHUCTPaATMBHOIO perfiaMmeHTa, 3adBUTeNto B NMCbMEHHON hopme
N MO XXENaHu 3asiBUTENSA B 3NIEKTPOHHOM hopMe HanpaBnseTcss MOTUBUPOBAHHbLIN
OTBET O pes3ynbTarax pacCMOTPEHUs Xanobbl (CMOCOOBOM, ykasaHHbIM 3asiBUTENEM B
Xanobe: NMYHO, NO NOYTE UM ANEKTPOHHOM MOYTON).

152. OtBeT no pesynbTataM pacCMOTPEHUs Kanobbl nognucbiBaeTcs
YNONIHOMOYEHHbIM Ha pacCMOTPeHue Xanobbl AOSMKHOCTHLIM  NIULIOM  OpraHa,
npegocTaBNAOLWEro MyHULMNAansHyo yCryry.

153. B cny4ae ycTaHOBIeHUA B XO4e WU NO pesynbTaTaM pacCMOTPEHUS
Xanobbl NPU3HaKoB cocTaBa alMUHUCTPATUBHOIO npaBoOHapyLleHus,
npegycMmotpeHHoro  ctatben 5.63 Kopgekca  Poccuickon  depepauumn 06
afMUHUCTPATUBHbLIX MNpPaBOHAPYLUEHUSX, WMAW MPU3HAKOB COCTaBa MNpecTynneHns
OOIMKHOCTHOE NNLO, YNOSIHOMOYEHHOE Ha paccMOTpeHue xanob, HedamennuUTeNbHO
HanpasnseT MMelLWKnecs maTepuarnsl B OpraHbl MPpoKypaTypbl.

Mopsigok MHPOPMUPOBAHUS 3asiBUTENS O pedyribTaTax PacCMOTPEHUS Kanobbl

154. B oTBeTe NO pe3yfnbTaTaM pacCMOTPEHUSA Xarnobbl yKa3bIBalOTCS:

- HOMep, Aarta, MeCcTO NPUHATUSA pPeLLEeHUs], BKMoYasl CBeAEHUS O LOSMKHOCTHOM
nviue, MyHuumnanbHOM CriyXallem, pelueHne unu gencreune (6e3gencTBme) KOTOporo
obxanyetcs;

- HOMep, garta, MEeCTO NPUHATUSA PELLEHUs, BKMOYast CBeAEHUS O OOIMKHOCTHOM
nuue, peweHre nnu genctene (besgencTene) KOToporo obxanyeTcs;

- hamunua, ums, 0OTY4ECTBO (NPU HaNUYUN) NN HaUMEHOBaHWE 3asBUTENS;

- OCHOBaHMs ANs NPUHATUA peLleHns no xanobe;

- NPUHATOE NOo *anobe pelleHune;

B cnyyae, ecnu xanoba npu3HaHa OBOCHOBAHHOW, - CPOKM YCTPaHEHUs
BbISIBMEHHbIX HapylWeHWA, B TOM 4MCMe CpOK MpedocTaBneHnsa pesynbrarta
MYHULMUNANbLHOW YCRyru;

CBeAEeHUs 0 nopsiake obXxanoBaHUs NPUHATOrO Mo Xanobe pelleHus.

Mopsiaok oGxanoBaHWs pelleHus No xanobe

155. 3asBuTtenb BnpaBe obxanoBaTb pelleHne no xanobe, npuvHMMaemoe
OOIDKHOCTHBIM - NMLUOM, B cydebHOM nopsiake B COOTBETCTBUM C  PaXkQaHCKUM
npoueccyanbHbiM 3akoHodaTenscTBoM Poccunckon denepaunn.

[MpaBo 3aaBMTENs Ha NoNyyYeHne NHpopmauumn n JOKYMEHTOB, HEOH6XOAMMBbIX A1
060CHOBaHUS N pacCMOTPEHUS xanoobbl

156. 3asBuTenb MMeeT npaBO Ha MofiydeHne WMHopMauun M OOKYMEHTOB,
HeobxoaMMbIx Ans 060CHOBaHMS U pacCcMOTPEHMUS Xanobbl, Npy yCroBMK, YTO 3TO He
3aTparmBaeTt npasa, cBOOOAbl M 3aKOHHblE MHTEPECHlI OPYrMX NUL U YTO YKasaHHble
OOKYMEHTbI He cofepXaT CBefeHMusi, COCTaBnsAloLWmne roCcyaAapCTBEHHYO UMW UHYIO
OXpaHsaeMyto 3akoHogaTenbcTBOM Poccuinckon denepaumm TamHy.

157. Mpun nogave xanobbl 3asBUTENb BMpaBe MONYyYUTb CReayloLLyto
NHOpMaLNIO:

MecToHaxoxaeHue OTgena;



nepeyeHb HoOMepoB TeriedPOHOB AN MONyYeHUs CBeOEeHUA O MPOXOXAEHUN
npoueayp No pacCMOTPEHUIO XKanoobl;

MeCTOHaxXOXJeHWe OpraHoB MECTHOro camoyrnpasneHus, amMunmm, uUMeHa,
oTyecTBa (MpY HanNM4MM) U AOSMKHOCTU X PYKOBOAUTENEN, a TakKe LOSMKHOCTHbLIX N,
KOTOpPbIM MOXET ObITb HanpaeneHa xanoba.

158. lMpn nopgayve xanobbl 3aaBuTENnb Bhnpase nonydnts B OTaene konum
OOKYMEHTOB, noaTeepxgawwmnx obxanyemoe penctsne (6esgencrsue), pelueHue
JOMKHOCTHOro nuua.

Cnocobbl MHPOPMUPOBaAHNA 3asiBUTENEN O NOPSAKE NoAavn N pacCMOTPEHUS XKanobbl

159. MHdopmupoBaHme 3aaBUTENEN O nopsake nogayn WM paccMoTpeHud
xanobbl Ha peweHus n gencteusa (6esgenctene) Otaena, JormkHOCTHbIX OTgena,
MyHMUMMANbHBLIX  CRYXaLuXx, ocyliecTBnsaeTcH nocpencTsomM pasmeLleHns
WHpopMauun Ha cTeHgax B MecTax NpefoCcTaBrieHUs MyHULUMNanbHOW ycnyru, Ha
ouumanbHOM canTe OpraHoB MECTHOro caMoynpaBsfeHUss TOPOACKOro okpyra
CtpexeBon, Ha EguHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX W MYHUUMMANbHbLIX YCIyr
(dbyHKUMR), B MOL, a Takke B yCTHOM U (MnnN) NUCbMEHHON hopMme.



MpunoxeHwne 1

K AOMUHUCTPATUBHOMY perfiameHTy
«Bblgaya pelweHnnsa o nepesoge unu o6
OTKa3e B NepeBOAe XXUIOro NOMeELLEHUS B
HEXWUIT0€ U HEXMIIOro NOMELLEHMS B
Xnnoe nomeLleHne»

CnpaBoy4Has MHpopMaLms O MecTe HaxoXaeHus, rpadunke paboTbl, KOHTAKTHBIX
TenedoHax, agpecax 3NeKTPOHHOW NOYTbl OPraHoB, NPeaoCTaBMNSAOLLNX
MYHULMNANbHYI YCIyry, UX CTPYKTYPHbIX NoApasaeneHnii  opraHmsaumm,
y4acCTBYHOLLMX B NPeAoCTaBNEHUN MyHULMNAbHOW YCIym

1. AamuHucTpaums ropogackoro okpyra Ctpexxeson
Mecto HaxoxgeHuss AOMUHUCTpauMM ropoackoro okpyra CrtpexeBon: 636785,

Tomckas obnactb, r. Ctpexeson, yn. EpmakoBa, 46a
"padpmk paboTbl AAMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra CTpexxeBon:

lNoHeOenbHuK: c 8.30-1230 c 14.00-17.30
BTopHuUK: c 8.30-1230 c 14.00-17.30
Cpepa: c 830-12.30 c¢ 14.00-17.30
YeTBepr: c 8.30-1230 c 14.00-17.30
MNatHuya: c 830-12.30 c¢ 14.00-16.00
Cy66orTa: BbIXOAHOW AEHb

BockpeceHbe: BbIXOOHOW OeHb

'padpmk npuema s3assutenen B AAMUHUCTpaLUKM ropoackoro okpyra Ctpexeson

NoHeaenbHUK: c 8.30-1230 c 14.00-17.30
BTopHuK: c 830-1230 c 14.00-17.30
Cpepa: c 830-12.30 c¢ 14.00-17.30
YeTBepr: c 8.30-1230 c 14.00-17.30
MNatauua: HenpueMHbIn AeHb
Cy66orTa: BbIXOAHOW AEHb
BockpeceHbe: BbIXOOHOW OeHb

MoutoBbIM agpec AMuHUCTpauuu ropogckoro okpyra CrpexeBon: 636785,
Tomckasa obnacTb, r. Ctpexeson, yn. EpmakoBa, 46a

KoHTakTHbIN TenedoH: (38 259) 5-10-01

OdovumanbHbin cant AgMUHUCTpaLMU ropoackoro okpyra CTpexeBoW B cCeTu
WHTepHeT: http://admstrj.tomsk.ru.

AQpec 9neKkTpoOHHOW nouTbl AAMUHMCTPaLMKM ropoackoro okpyra CTpexeBon B
cetn NHTepHeT: _office@admstrj.tomsk.ru

2. Otgen apxuTekTypbl M rpagoctpoutensctBa AOMUHUCTPaALUN FOPOACKOro
okpyra CtpexeBomn
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MecTto

kabuHeTbl 36, 37.

Mpadmk paboTbl oTAena apxXMTEKTypbl U rpagocTpouTenbcTBa AZMUHUCTPaLMK

HaxoXxgeHunda

ropofckoro okpyra CTpexeBou:

oTaoena

apXUTEKTYpbl 1

rpagocTpouTenbCcTBa
AomMmunHmncTpaummn ropoackoro okpyra Crtpexesown: r. Ctpexeson, yn. EpmakoBa, 46a,

NoHepenbHUK: c 08.30-12.30 oben c 12.30 no 14.00 ¢ 14.00-17.30
BTopHuk: c 08.30-12.30 oben c 12.30 no 14.00 ¢ 14.00-17.30
Cpepa: ¢ 08.30-12.30 oben ¢ 12.30 po 14.00 ¢ 14.00-17.30
YeTBepr: c 08.30-12.30 oben c 12.30 npo 14.00 ¢ 14.00-17.30
MNatHuua: c 08.30-12.30 ob6en c 12.30 no 14.00 ¢ 14.00-16.00
Cy66oTa: BbIXOOQHOW O€Hb

BockpeceHbe: BbIXOOQHOW O€Hb

lpadmk npuema 3asBuTenen B oOTAene apxXUTEKTypbl U rpagocTpouTesibCcTBa
AOMUHUCTpaLMN ropofckoro okpyra CTpexeBon:

NoHepenbHUK: c 08.30-12.30 oben c 12.30 npo 14.00 ¢ 14.00-17.30
BTopHuK: ¢ 08.30-12.30 oben ¢ 12.30 o 14.00 c¢ 14.00-17.30
Cpepa: c 08.30-12.30 oben c 12.30 no 14.00 ¢ 14.00-17.30
YeTBepr: c 08.30-12.30 oben c 12.30 go 14.00 ¢ 14.00-17.30
MNatauua: HenpueMHbIn OeHb

Cy66orTa: BbIXOAHOW AEHb

BockpeceHbe: BbIXOOQHOW O€Hb

[MouToBLIM agpec oTAena apxXMTeKTypbl U rpagocTpouTenscTBa AAMUHUCTPaLMK
ropogckoro okpyra Crtpexeson: 636785, Tomckass obnacTb,

EpmakoBa, 46a, kabuHeTbl 36, 37.

KoHTakTHbIN TenedoH: (38 259) 5-22-63, 3-32-36

r. CrpexeBon,

OdvumanbHbI canuT oThgena apxXuTekTypbl U rpagocTpouTenscTBa AgMuHUCTpaLmm
ropofgckoro okpyra CrtpexeBon B ceTu WHTepHeT: http://admstri.tomsk.ru B pasgene
«MyHuuunansHble ycnyrm — KoHTakTHas nHdopmMaums».

ALpec 3neKkTpoHHOM MOoYTbl OTAena apxXuUTeKTypbl U
AoMnHUCTpaumum ropoacKoro oKpyra CtpexeBou B ceTu
Trifonova@admstrj.tomsk.ru, Gorbunova@admstrj.tomsk.ru.

rpagocTpouTenscTBa
NHTepHeT:



http://admstrj.tomsk.ru/�
mailto:Trifonova@admstrj.tomsk.ru�
mailto:Trifonova@admstrj.tomsk.ru�

MpunoxeHwne 2

K AODMUHUCTPATUBHOMY pernameHTy
«Bblgaya peleHus o nepesoge unm o6
OTKase B NepeBoe XUoro noMeLleHns B
HEXMNO0Ee UMM HEXUITOro NOMELLEHNS B
Xurnoe nomeLleHue»

dopma 3asiBneHns 0 NpeaocTaBneHnn MyHMUMNanbHON ycnyru
«Bblgaya pelueHus o nepesoae unm o6 oTkase B NepeBoae XMMoro NoMeLeHns B
HeXxwuroe
UITN HEXWUITOTO MOMELLIEHUS B KUMOe NnomMeLleHmne»

3AABIIEHUE
0 nepeBoAe XUIOoro (HeXXUnoro) NoMeLleHUs1 B HeXXunoe (Xxurnoe) nomelieHve
0
T

(ykasbiBaeTcs cO6CTBEHHUK NOMELLEHNSA NTMOO COOCTBEHHMKN

nomeLLeHns, Haxoasierocs B obuen cobcTBeHHOCTU ABYX U Bonee nuu, B cryvae,
€CNnN HN OOUH N3

CcOBCTBEHHMKOB NMNMBO NHbBIX NUL, HE YNOSTHOMOYEH B YCTAaHOBNEHHOM Nopsake
npeacTaBnATb UX UHTEPECHI)

Mpumevanue. Onsa duamyeckux nuy ykasbiBalTCH: pamMunus, UMs, OTYECTBO,
PEKBU3UTbI AOKYMEHTa, yOOCTOBEpSLWero fMYHOCTb (Cepusi, HOMep, Kem W Korga
BbldaH), MECTO XUTeNbCTBa, HOMep TernedoHa; Ans npeacrasmTensd puandeckoro nuua
yKasbIBalOTCA: pamMunums, UM, oT4eCTBO NpeAcTaBUTENS, PEKBU3UTbI LOBEPEHHOCTH,
KOTopas npuraraeTcs K 3asBreHuto.

Ana opuaMyeckux nuy  yKasbiBalOTCHA: HaMMeHOBaHWe, OpraHuM3alMOHHO-
npaBoBasi (popma, agpec MecTa HaxoxOeHud, Homep TenedoHa, amunuda, ums,
OTYECTBO fuMuUa, YNOMHOMOYEHHOIo NpeAcTaBNATb UHTEPECH! HPUAMYECKOro nuua, c
ykasaHneM pPeKBU3UTOB [JOKYMEHTa, YOOCTOBEpSAKLWero 9TM NpaBoOMOYus U
npunaraemoro K 3asBneHuto.

MecTo HaxoXgeHus
NOMEeLLEHUS:

yKasblBaeTCs NOSHbINM agpec: cydobekT Poccumnckon
denepauymn,

MyHUUMMNanbHOE o6pasoBaH|/|e, noceneHue, ynuua, oM,

Kopnyc, CTpoeHue, KBapTupa (KoMHaTta), nogbess, atax)
CobcTBEHHUK(M)
NOMeLLEHWS:

Mpowwy
paspeLunTb

(nepeBo UIoro (HEXUNOro) NOMELLEHUS B HEXMINOE (XKUMNoe)
nomMeLleHne ¢ nocnenyoLen nepensaHMpoBKOn,
nepeycTponCcTBOM MM NPOM3BOACTBOM MHbIX paboT, 6e3
nepennaHnpoBKn (NepeycTporncTBa) UM NPon3BOACTBa NHbIX
paborT)



3)

1)

2)
3)

nomMeLlieHnd, 3aHnMmaemMoro Ha
OCHOBaHuMn

(npaBa coBCTBEHHOCTU, BNageHus)

COrnacHo npunaraemomy npoekTy (NPOeKTHOW AOKYMEeHTauun) nepeyctponctea u (unm)
nepennaHnpoBKM 1 (K1) NPOM3BOACTBA UHbIX PaboT.

Cpok npou3BoAcTBa PEMOHTHO-CTPOUTENbHBLIX pabdoT " 20 r.
c " rno
R 2 r.
RN 70 —_

Pexxum npov3BoACTBa PEMOHTHO- no Yyacos OHWN.
CTpouTenNbHbIX paboT ¢ B

O6s3ytoce:

OCYLECTBUTb PEMOHTHO-CTPOUTENbHbIE pPaboTbl B COOTBETCTBUM C MPOEKTOM
(MpoeKTHOM AoKyMeHTauuen);

obecneunTtb CBOOOAHbLIN AOCTYN K MECTY NpoBeAEeHUS PEMOHTHO-CTPOUTESbHbIX
paboT [OOMKHOCTHBLIX fML OpraHa MEeCTHOro CcamoynpaBfeHns MyHULUNAanNbHOro
obpasoBaHnsa NMBO yNnosIHOMOYEHHOIO UM OpraHa Ansi npoBepku xona paboT;

ocywlecTBUTb paboTbl B  YCTAHOBMIEHHblE CPOKM W C cobnogeHnem
CornacoBaHHOro pexuma nposegeHusi pabor.
K 3asBneHuto npunaratoTca cnegyowme A0KYMEHTI:
1)

(ykasbliBaeTcs BUA U PEKBU3NTBI MPaBOYyCTaHaBMMBAOLLErO AOKYMEHTa Ha
nepeBoaMMoe NOMELLEHNE)
H nucrax;
a

(c oTMeTKOM: NOASIMHHWK U HOTapuarnbHO
3aBepeHHasi Konusl)
2) npoekT (NpoekTHas [OKyMeHTauus) nepeycrpouctea v (Mnu) nepennaHUpOBKU
nepeBogMMOro nomMmeLleHuns (B cnyyae, ecnv nepeycTtponucTso U (Unu) nepennaHmpoBka
TpebyeTca Ans obecnevyeHnss UCNONb30BaHWUS TaKoro NMOMELLEHUSI B Ka4eCTBE >KUIOro
NN HEXWUITOro NOMELLEHNS) Ha nicrax;

3) NnaH NepeBoANMOro NOMeLLEeHUs C ero TEXHUYECKUM onnucaHnem (B criydae, ecnm
nepeBoAMMOE NOMELLEHME ABNAETCS XUIbIM, TEXHUYECKUI NAcnopT Takoro
nomMeLleHns) Ha nucTax;

NoaTaXHbIN NfiaH goma, B KOTOPOM HaxoamnTcd nepeBoanMoe nomMeLleHme.

Cnocob nonydeHus __ (pe3dynbmam ripedocmasrieHus ycryau) (HyXHoe
NOAYEPKHYTb):

NMNYHO B (ykazamb HaumeHog8aHUe CMmpPYyKmMypHO20 r1odpa3oesieHus,
omeemcmeeHHO020 3a rpedocmasreHue MyHuyunanbHou ycryau),

nnyHo B MOL;

NoYTOBOE OTNpaBIieHMe Mo yka3aHHOMY agpecy.
Moanucy nuu, noaaBLLMX 3asBNEeHne

"o 2 r.
- - @ 0 -
(marta) (mnoanuck 3aaBuTens) (pacwmdposka nognucu
3asBuTens)
"o 2 r.
0

(nara) (noanuck 3aaBuTeEns) (pacwmdpoBka noanucu



3aaBuTens)

(cneaytoLLme No3numMm 3anosHAKTCSA AOMKHOCTHLIM NIMLOM, NPUHSIBLUMM 3asiBlieHNe)

[OKyMeHTbI npencraBneHsbl " " 2 r.

Ha npuewme o

Bxogawmn Homep peructpauum

3asBrneHusd

BblgaHa pacnucka B nonyyYeHum

[okymeHTOoB o 2 r.
—_— O —_

N

Pacnucky nony4un o 2
0

(noanuck 3aaBuTens)

(BOIMKHOCTD,

®.N.0. gOMKHOCTHOrO NULa, (noanuce)
NPUHABLLErO 3asiBrIEHNE)



MpunoxeHne 3

K AODMUHUCTPATUBHOMY pernameHTy
«Bblgaya pelueHust o nepesoge unm o6
OTKase B NepeBoe XUSoro noMeLleHns B
HEXMMNOEe UMM HEXUITOro NOMELLEHNS B
Xurnoe nomeLleHue»

Brnok-cxema npegocTaBneHnst MyHULMNanbHOW yCryru
«Bbloaya pelleHus o nepeBoe unm o6 oTkase B NepeBoae XMUMoro NoMeLeHns
B HEXWINOE UM HEXUITOTO NMOMELLEHUS B XXWUINOE MOMELLIEHNEY

Mpuem 3asBreHns 1 JOKYMeHTOB, HEOOXoAUMbIX ANs NpeaocTaBreHus
MYHULMNANbHOW yCnyru

dopmmpoBaHue 1 HanpaBreHne MeXXBELOMCTBEHHbIX 3aMPOCOB B OpraHbl
(opraHusauun), y4acTeyowme B NpegocTaBneHmm MyHUUMNansHOM ycnyrm

PaccmoTpeHne 3asBneHns n JOKyMeHTOB, MPUHATUE peLleHns O nepeBoae (0Tkase B
nepeBoe) XMUNoro (HEXUIIoro) NOMELLLEHNSA B HEXUIIOe (Knnoe) nomelieHme

Hanw4ymne ocHoBaHum ans aa
OTKasa B NpeaocTaBfieHnn HanpaBneHve yBegomneHuns
MYHULUMNANbHOW yCnyrm 06 oTkase B NpeaocTaBfieHnmn
MYHUUUNANbHOW yCcnyru
HeT

MogroToBka OOKYMEHTa, noaTBepXXaakuero npnHATne peleHna o nepeBoae Xuroro
nomMeLlwieHnAa B HEXXNinoe nomMmeleHmne, HEXXMroro nomeLlleHmnAa B Xmjoe nomeeHne

HanpasneHue 3aaBuTernto yBeJoMNeHnsi o nepesoje (0Tkase B NepeBoAe) XNUMoro
(HEeXMMOro) NOMELLEHNS B HEXMITOE (KUIT0€e) NOMeLLEeHNe




	1. Общие положения
	34. При представлении копий документов заявитель обязан предоставить оригиналы таких документов для проверки соответствия копий документов их оригиналам, после чего оригиналы таких документов возвращаются заявителю.
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
	муниципальной услуги
	Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
	43. Подготовка и оформление проекта переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения). ...
	Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
	Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также информация о методике расчета размера такой платы
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг
	Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга,
	к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и образцами их заполнения
	Требования к обеспечению доступности для инвалидов объектов, в которых предоставляется муниципальная услуга, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
	61.1 Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает инвалидам:
	1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
	2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из н...
	3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
	4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеяте...
	5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
	6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
	7) допуск собаки-проводника на объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга;
	8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
	Показатели доступности и качества муниципальных услуг
	(возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, возможность получения услуги в электронной форме или в МФЦ)
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности
	предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	81. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	2) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;
	3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
	81.1. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соот...
	При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
	1) уведомление о приеме и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	3) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	а) устанавливает предмет обращения;
	б) устанавливает соответствие личности заявителя документу, удостоверяющему личность (в случае, если заявителем является физическое лицо);
	в) проверяет документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица (в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей));
	г) выдает заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты их получения органом, предоставляющим муниципальную услугу.
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	100. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является непредставление заявителем в Администрацию городск...
	101. При подготовке межведомственных запросов специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, определяет перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (сведений, содержащихся в них) и государственные ...
	102. Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	103. Для предоставления муниципальной услуги специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня направляет межведомственные запросы в:
	104. Представленные в Администрацию городского округа Стрежевой документы и информация, полученные в рамках межведомственного взаимодействия, передаются специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги, в день поступления доку...
	105. В случае получения ответа на межведомственный запрос о том, что данная информация отсутствует в распоряжении органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципально...
	106. Результатом административной процедуры является обобщение полученной в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю.
	107. Максимальный срок выполнения административной процедуры «формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги», в случае получения в рамках межведомственного взаимодействия...
	Принятие решения о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги
	123. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем Отдела.
	124.  Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а...
	125.  Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	126.  В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы Администрации городского...
	127.  Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Администрации городского округа Стрежев...
	128.  Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
	129.  По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента, виновные должностные лица Администрации городского округа Стрежевой несут персональную ответственность за решения и действия (бе...
	130.  Персональная ответственность должностных лиц Администрации городского округа Стрежевой закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Томской области.
	131.  Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности Администрации городского округа Стрежевой при предоставлении муниципаль...

	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих
	132.  Заявители вправе обжаловать решения, действия (бездействие) Администрации городского округа Стрежевой, должностных лиц Отдела, муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.
	133.  Обжалование действий (бездействия) Отдела, должностных лиц Отдела, муниципальных служащих, а также решений, принимаемых (осуществляемых) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в досудебном (внесудебном) порядке путем подачи...
	134.  Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) Отдела, должностных лиц Отдела, муниципальных служащих, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, в том числе связанные с:
	135.  Жалоба на действия (бездействие) Отдела, должностных лиц Отдела, муниципальных служащих, а также на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, может быть направлена:
	136.  Жалоба должна содержать:
	137.  В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от име...
	138.  Жалоба в письменной форме на бумажном носителе может быть также направлена по почте.
	139.  В случае подачи жалобы в письменной форме на бумажном носителе при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	140.  В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
	141. При подаче жалобы в электронном виде, документы, указанные в пункте 136 Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской ...
	142.  Жалоба рассматривается начальником Отдела. В случае если обжалуются решения начальника Отдела, жалоба подается на имя Мэра городского округа. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жа...
	143.  При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
	144.  Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ (при наличии заключенного соглашения). При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействи...
	145.  Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в...
	146.  Жалоба, поступившая в Отдел, подлежит регистрации в день ее поступления. Жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.
	147.  В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока т...
	148.  По результатам рассмотрения обращения жалобы уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:
	149.  Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
	150.  Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган оставляет жалобу без рассмотрения в следующих случаях:
	151.  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пунктах 146, 147 Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения...
	152.  Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.
	153.  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступ...
	154.  В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
	155.  Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе, принимаемое должностным лицом, в судебном порядке в соответствии с гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации.
	156.  Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, сост...
	157.  При подаче жалобы заявитель вправе получить следующую информацию:
	158.  При подаче жалобы заявитель вправе получить в Отделе копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие), решение должностного лица.
	159.  Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) Отдела, должностных Отдела, муниципальных служащих, осуществляется посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципа...
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	Справочная информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу, их структурных подразделений и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
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	Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	«Выдача решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»


