MocTaHoBneHne AgMuHucTpaunmn ropoackoro okpyra Ctpexesomn ot 02.02.2015 Ne87
«06 yTBEpPXKOEHUN AOMUHUCTPATMBHOIO perfamMmeHTa npegocTaBneHns
MyHUUMnanbHon ycnyrn «Bblgaya peweHus o nepesoe nnu ob oTkase B nepesoae
XXUMOro NOMELLEHNST B HEXXUITOE NN HEXUITOrO NOMELLEHUS B XXUOe NoMeLLeHNe»
(8 pegakuum ot 30.10.2015 Ne761, oT 15.01.2016 Ne21, ot 12.05.2016 Ne356, ot
23.12.2016 Ne 965, o1 24.10.2017 Ne763, ot 19.02.2018 N298)

B cooTtBeTcTBMM C nyHKTOM 6 YacTu 1 ctatbn 14, rmaBon 3 XKunuuHoro kogekca
Poccuiickon depepauumn, depepanbHbiM 3akoHOM OT 27.07.2010 Ne 210-¢3 «O6
opraHuMsauun npeaocTaBneHna rocyfapCTBEHHbIX WM MyHUUMNANbHbIX YCAyr», Ha
OCHOBaHWM nNyHKTa 37 Yactn 2 ctatbu 47 YctaBa ropoackoro okpyra Ctpexxeson

MOCTAHOBIAIO:

1. YTBepauTb AOMUHUCTPATUBHBIA pernaMmeHT npegocTaBneHuss MyHUUMnansHom
ycnyrn «Bblgada pewleHns o nepesoae unm o6 otkase B NepeBoae KUoro nomMeLLeHns
B HEXWII0€ NN HEXWUITOrO NOMELLEHNS B XXMUMOE NOMELLEHMEY, COMMAaCHO NPUMNOXEHMIO.

2. MpusHaTb yTpaTMBWINMK CUAY MOCTAHOBMEHUS AOMUMHUCTPaAUUN rOPOLCKOro
okpyra CtpexeBon:

- oT 31.05.2012 Ne 363 «O6 ytBepxaeHuM AAMUHUCTPATUBHOIO perfiameHTa
npenoctaeneHns ycnyrm «lpuvHATME pellueHuss O NepeBOde XXWUMOro MNoOMELLEHNa B
HEeXunnoe NoMeLLeHNE N HEXNIOTO NOMELLIEHNS B XKMUMOE NOMELLEHMEY;

- ot 31.07.2012 Ne 528 « O BHECEHUM W3MEHEHUA B MNOCTAHOBMEHUE
AgmMmnHuncTpaummn ropogckoro okpyra Ctpexeson ot 31.05.2012 Ne 363»;

- or 06.05.2014 Ne 349 «O BHeCeHMM WU3MEHEeHUA B MNOCTAHOBMNEHUEe
AoMunHuncTpaummn ropogckoro okpyra Ctpexeson ot 31.05.2012 Ne 363».

3. Hactosuwee nocTaHoBreHME TMOANEXUT pasMeLleHnto Ha oduumManbHOM
canTe opraHOB MECTHOIO camoyrnpaBfeHusi ropoackoro okpyra CTpexeson.

4. KOHTpOsib 3a WCMNOSIHEHMEM HACTOSALWEro MOCTaHOBMEHUS BO3NOXWUTb Ha
3amectutena Mapa ropoackoro OKpyra MO 3KOHOMMKE W (PUHAHCaM, HavanbHUKa
®durHaHcoBoOro ynpasrneHus AaMUHUCTpaLmMn ropoackoro okpyra Ctpexeson [leHNYeHKo
B.B.

Masp ropoackoro okpyra B.M. XapaxopuH



MpunoxeHwne

YTBEPXOEH

NOCTaHOBMEHNEM
AOMUHUCTpaumn

ropozckoro okpyra CtpexeBou
oT 02.02.2015 Ne 87 (B pegakumm
ot 30.10.2015 Ne761, ot
15.01.2016 Ne21, ot 12.05.2016
Ne356, ot 23.12.2016 Ne 965, ot
19.02.2018 N298)

AOMWUHUCTPATUBHbIW PEFNTAMEHT
npepocTaBneHns MyHuumnanbHoun ycnyru «Bolgaya peweHus o nepesoae
unu o6 oTkase B nepeBoAe XUMOro NOMELLEHUSA B HEXUIO0e UMM HeXNNoro
nomeLleHusA
B XXUroe nomeilueHue»

1. O6wme nonoxxeHus

MpeoMeT perynupoBanns AAMUHUCTPATUBHOMO perfaMeHTa
npeaocTaBneHnst MyHULMNanbHOM yCnyru

1. AOMUHUCTPaTMBHbBIA pernameHT npeaocTaBNeHns MyHUUMNanbHOW YCryru
No Bblgaye pelleHns o nepesode unvm ob oTkase B nepeBofe XWUMoro rnoMeLLeHus B
HEXWNoe UMM HEXWUNoro MNOMELWEeHUss B XUMMoe nomMeweHue (panee -
AOMUHUCTPATMBHBIA  pernaMeHT) YycTaHaBnvMBaeT CcTaHdapT  NpefocTaBreHus
MYHMUMNANbHOW YCNyru no Bblgave peleHna o nepesofe unm ob oTkase B nepeBoae
XWUMNOro MOMELLEHUA B HEXWUIOE WUIIM HEXWUNOro NoOMEeLLEHUs B XWUnoe nomMelleHne
(Banee - MyHuuuMnanbHaa ycnyra) Ha TeppuTopun ropoackoro okpyra CTpexeBow,
cocTaB, NocneaoBaTenbHOCTb U CPOKM BbIMOSTHEHUS aAMUHUCTPATMBHBIX Mpoueayp
(dencteBuin) NO NpefoCTaBNEHUI0 MyHUUMNANbHOW ycnyrn, TpeboBaHusa K Nopsaky mx
BbINOSIHEHUSA, (POPMbl KOHTPONA 3a UCMONHEHMEM AOMUHUCTPATUBHOIO perrameHTa,
aocynebHbli  (BHecyaebHbI)  nopagok  obxanoBaHuMs  peleHun u - OeWCTBUKA
(6e3penctBus) AOMUHUCTPaAUUKM ropoackoro okpyra CtpexeBou, iMbo MyHMUMNanbHbIX
Crny>aLyux.

Kpyr 3asButenen
2. 3aaButenamun SBNATCA PU3NYECKNE U HOpUAMYECKME nua — COBCTBEHHMKM
XUNbIX (HEXWUMbIX) NOMELLEeHUn, NMbo MX yNnosTHOMOYEHHbIE npeacTaBuTenn (ganee —

3aaBuUTENN).

TpeboBaHus K NOpsiAKY MHPOPMUPOBAHUSA O NPeAOCTaBNEHNN MYHULMNANbHON
ycnyru

3. HbopmunpoBaHme rpaxgaH O nopsake npeaocTaBfieHUs MyHUUMNAnbHOM

ycrnyrm obecneynBaeTcs MYHUUMNAaNbHbIMN cnyxatummu, cneynanucramm
AoMnHUCTpaumnm ropoAcKoro oKpyra CtpexeBown, cneuuanucramm
MHOrOYHKLMOHaTbHOIo ueHTpa npegocTaBneHuns rocygapCTBEHHbIX n

MyHUUMNanbHbIX ycnyr (aanee — MOLL), npy ycnoBmm 3aknio4eHHOro CornalleHus.
4. OCHOBHbIMW TpeboBaHUAMM K MHPOPMUPOBAHMIO FpaxgaH O nopsiake
npegocTaBneHns MYHULMNAnbHOM ycnyru ABMAIOTCS AOCTOBEPHOCTb



npegoctaBnssemMon MHPOpMaUun, YEeTKOCTb B WU3MOXEHUN WMHAOPMAaLUK, MNOSHOTa U
onepaTMBHOCTb MHPOPMUPOBAHUA.

5. MecTto HaxoxgeHus AgMuHUCTpaumu ropoackoro okpyra CtpexxeBon, oTaena
apxXuTeKTypbl U rpagocTpouTenbcTBa AOMUHUCTPAUUK ropoackoro okpyra CTpexeBown,
OpraHoB U OpraHunsauum, y4acTBYOLWNX B NPeAoCTaBneHNN MyHULMNANbHON yCnyrn, nx
noyToBble agpeca, ouumnanbHble canTbl B MHPOPMAaLNOHHO-TENEKOMMYHUKALUOHHON
cetn «WHTepHeT» (panee — ceTb WHTepHeT), uHdopmauMsa O rpadpukax pabdoTbl,
TenedoHHbIX HOMepax U agpecax dNeKTPOHHOW NOYTbl NPeACTaBfeHbl B NPUAOXeHUN 1
K AOMUHUCTPATUBHOMY pernamMmeHTy.

6. MHdopmauuss 0 mMmecTe HaxoxaeHus, rpadukax paboTbl AaMUHUCTpaUUK
ropogckoro okpyra CTpexeBoW, oOTAena apxuTekTypbl W rpagocTpouTenbCTBa
AOMUHUCTpaummn ropoackoro okpyra CTpexeBon, opraHuMsauuin, ydacTBYHOLMX B
npegocTaBneHnn MyHUUUNANbHOW  yCnyru, O nopsigke  npenocTaBneHust
MYHULUMNANbHON YCNyrn pasmeliaetcsd Ha oduvuuanbHOM caunTe OpraHoB MECTHOro
camoynpasneHus ropoackoro okpyra Ctpexeson B ceTu WHTepHeT, B heaepanbHon
rocyfapcTBeHHONW MHOpMaUMOHHOM cucteme «EOuHbIN nopTan rocygapCTBEHHbIX U
MyHMUMNanbHbIX ycryr (PyHKumMn)» (ganee — EAvHbIMG nopTan rocygapCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHbIX ycnyr (yHKUMA)), a Takke npegoctaBnsgetTca no TenedgoHy w
9SIEKTPOHHOM NoYTe.

7. Ha oduuymanbHOM canTe OpraHOB MECTHOro camMoOynpaBfieHUsi FropOLCKOro
okpyra CtpexeBon B ceT IHTepHeT pa3meLLaeTcs crnegyowas nHpopmaunsa:

1) HaumeHoBaHME M MOYTOBblE agpeca AAMUHUCTPAUUKM TOPOACKOro OKpyra
CTpexeBou, oTaena apxuTekTypbl U rpagoctpouTensctea AQMUHUCTpPaLMN ropoacKoro
okpyra CtpexeBon.

2) HoMmepa TenedoHoB AOMUHUCTPaUUK ropoackoro okpyra Ctpexesoun, oTaena
apXUTEKTYpPbI U rpagocTponTenscTBa AOMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra CtpexeBou;

3) rpacouk paboTtbl AgMUHUCTpauun ropoackoro okpyra CTpexeBow, oTaena
apXUTEKTYpPbI U rpagocTponTenscTBa AOMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra CtpexeBou;

4) TpeboBaHMs K NUCbMEHHOMY 3anpocy rpaxpgaH o npegocTaBreHun
MHpopMaLUKM O NopsiAKe NpeaocTaBneHna MyHULUNAnbHOW YCyru;

5) nepeyeHb [OOKYMEHTOB, HeobXOoauMMbIX ANS  NOfAyYeHuss MyHULMNanbHOM
ycnyru;

6) BblOEPXKKM M3 3aKOHOAATESIbHbIX M WHbIX HOPMAaTMBHbLIX MPaBOBbLIX aKTOB,
cogepxawmx  HOpMbl,  perynupylowme  OedTeNnbHOCTb MO NpeaoCTaBlieHUIO
MYHULUUNANbHOW yCyru;

7) TEKCT HacToaLero AQMUHUCTPATUBHOIO perfiaMeHTa C NPUoXeHNUSIMN;

8) KpaTKoe onucaHve nopsiaka NpegocTaBNeHns MyHULMNansHOW YCNyru;

9) obpa3ubl 0GOPMIIEHMS  OOKYMEHTOB, HeOOXOAMMbIX ANs  NOoNyyYeHus
MYHULMNANbHOW YCNyru, u TpeboBaHNA K HUM.

7.1. Ha EguHom nopTane rocyaapCTBEHHbIX U MyHULUMNANbHbIX YCyr (PyHKLMIA)
pa3smMeLlaeTcsa cnegyowas nHpopmauus:

1) ncyepnbiBatoLLnM nepeveHb OOKYMEHTOB, HeobXxoaNMbIX ans
NpeaoCTaBnNeHNa MyHuUMNanbHOW ycnyrn, TpeboBaHust K OOPMMEHUIO YyKa3aHHbIX
OOKYMEHTOB, a Takke nepeyvyeHb 4OKYMEHTOB, KOTOPbIE 3a8BUTENb Brpase NpeactaBuTb
no co6CTBEHHOW MHULINATUBE;

2) Kpyr 3asisutenen;

3) CpoK NpeaocTaBneHNs MyHULMNAanNLHOW yCryru;

4) pesynbTaThl npenocTaBneHus MYHULMNANbHOM ycnyru, nopsaokK
npegocTaBneHns  OOKyMeHTa,  sBfslowerocs  pesynbtatoM  npefocTaBneHus
MYHULMNANbHOW YCRyru;

5) paamep rocygapCTBEHHOW MOLWMMHbBI, B3UMaemMon 3a npefocTaBneHue
MYHULUNANbHOW YCRyru;

6) ncuepnbIBalOLWNN NepevYeHb OCHOBaHU AN NMPUOCTAHOBIIEHNSA UK OTKasa B
npenocTaBneHnM MyHMUMNAnNbLHOW YCIyru;



7) 0 npaBe 3asBuUTeNs Ha gocyaebHoe (BHecydebHoe) obxanoBaHne OenCcTBUN
(6e3nencTBms) M peLlleHnn, NPUHATBLIX (OCYLEeCTBNAEMbIX) B Xo4e npenocTaBneHus
MYHULMNANbHON yCnyru;

8) opmbl  3aABneHUn (yBegOMISIEHMIA, COOOLLEHMIA), WCNOMb3yeMble MNpu
nNpeaoCcTaBNeHNN MyHULMMNANBHON YCNyru.

8. NHdpopmaumio 0 nopsagke MonyyvyeHUs MyHUUMNanbHOW YCnyrn, a Takke O
MeCTe HaxOXOEeHWs, KOHTaKTHbIX TeneoHax (TenedpoHax AnNs cnpasBokK), agpecax
SNEKTPOHHOM MouThl, rpaduke paboTbl, cBefdeHMs 00 opraHax W opraHusaumsx,
y4yacTBYKOWMX B NPefoCTaBAeHUM MyHUUMNAnNbHOW YyCRAyrm WNu  ABMASKOLLMXCA
MCTOYHMKOM MOMYyYEeHUS UHpOpMaLMK, rpaXKaaHUH MOXET MOoSy4YnTb:

1) nnyHO npu  obpalieHMm K OOMMKHOCTHOMY nuvuy (cneuwanucty) oTgena
apxXvUTEKTYypbl U rpagocTpouTenbcTBa AOQMUHUCTPALMN FOpOACKoro okpyra CTpexeBowu;

2) N0 KOHTaKTHOMY TenedoHy B 4acbl paboTbl AAMWHUCTPaUUKM TFOPOLCKOro
okpyra CTpexeBoW, ykasaHHble B NpunoxeHum 1 kK ADMUHUCTPATUBHOMY perfamMeHTy;

3) B popMe 3MneKTPOHHOro JOKYMEHTa Ha agpec 9NeKTPOHHOW NOYTbl, yKa3aHHbIN
B NpunoxexHun 1 kK AADMUHUCTPATUBHOMY pernameHTy;

4)B cetm WHTepHeT Ha oduunanbHOM calTe OpraHoB  MECTHOro
camoynpaBneHus ropoackoro okpyra CtpexeBown: http://admstri.tomsk.ru B pasgene
«MyHuumnaneHble yenyrn — KoHTakTHas nHgopmaums»;

5) Ha WHMOPMAUMOHHBIX CcTeHdax B AOMMHUCTPaAUMM TFOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon no agpecy, YkasaHHOMY B MpunoxeHun 1 K AOMUHUCTPATUBHOMY
pernameHTy;

6) nocpeactBom EamHOro noptana rocyaapCTBEHHbIX M MyHUUMNAMNbHbBIX YCAYyr
(dbyHKUMR): http://www.gosuslugi.ru/;

7) NCKITHOYEH;

8) npu obpaweHnn B MOLL (npm ycnoBum 3akrno4eHHOro cornatleHus).

9. MHdopmaumoHHble CcTeHabl obopyayloTca B MecTax npefocTaBneHus
MyHMUMMANbHOW ycnyrm B noMeweHun AJMUHUCTpauMM  TFOPOACKOro  OKpyra
CtpexeBon. Ha nHopmaumnoHHbix CTeHaax pa3mMelaeTcs crnegyrowasa obssatenbHas
nHopmauus:

1) noyToBbLIN agpec AOMUHUCTpaUMK ropoackoro okpyra CTpexeBon M oTgena
apxXvUTEKTypbl U rpagocTpouTenbcTBa AOQMUHUCTPALMN FOPOACKOro okpyra CTpexeBowu;

2) agpec omymnanbHOro camta opraHoB MECTHOIrO CaMoynpaBIieHUss TOPOACKOro
okpyra CtpexeBon B ceTn IHTEpHeET;

3) cnpaBo4YHbIN HOMep TenedoHa AOMUHUCTpPaUMW TFOPOLCKOro  OKpyra
CtpexeBon W oOTOena apxuTekTypbl W rpagocTpoutensctea AOMUHUCTPaUUU
ropofckoro okpyra CTpexeBowu;

4) rpadouk paboTbl AgMUHUCTpaLMM ropodckoro okpyra CTpexeBon M otaena
apXMTEKTYPbl U rpagocTpouTenbcTBa AGQMUHUCTPALMN FOPOACKOro okpyra CTpexeBow;

5) BbIAEPXKW W3 MNpPaBOBbIX aKTOB, COAepXallMx HOpPMbl, perynupyoLiune
AEeATenbHOCTb NO NPeAOCTaBNEHNIO MYHULIMMNANBHON YCNyru;

6) nepeyeHb [OOKYMEHTOB, HeobxoOuMbIX ANA MOMyYeHUs MyHULMNanbHON
YCnyru;

7) obpaseL, ohopmneHna 3aaBneHus.

10. O6palleHnsa No KOHTAKTHOMY TenedoHy no BonpocamM WMH(OPMUPOBaHMSA O
nopsiake NpefocTaBfieHUs MyHULMNAnbHOW YCIyrn MPUHUMAKTCA B COOTBETCTBUU C
rpacomkom paboTbl OTAena apxXuTeKTypbl M rpagocTpouTensctBa AOQMUHUCTPaUMK
ropogckoro  okpyra CTpexeBoW, npeacTaBneHHoMy B npunoxeHun 1 K
AOMUHUCTPATMBHOMY perfameHTy.

11. OtBeT Ha TenedOHHbIN 3BOHOK [OOIMKEH coaepXaTb WHAOPMaUUIo o
HaMMEeHOBaHMM CTPYKTYPHOro nogpasgeneHvs AAMUHUCTpauUK rOpOACKOro OKpyra
CTpexeBon, B KOTOpOEe o0OpaTtuncs rpaxnaHuH, amMunun, MMeHu, otyectBe (npu
HanMyuun) N JOMKHOCTU crieumanucTa, NpUHABLLEro TenedOHHbIN 3BOHOK.

12. lpu oTBeTax Ha TenegoHHbIe 3BOHKN U YCTHble obpalleHns crneumanucTbl



http://admstrj.tomsk.ru/�

oTAena apxuTekTypbl M rpagocTtpouTernbcTea AOMUHUCTPaAUUW TOPOLACKOrO OKpyra
CtpexeBon, 0653aHbI NpeaoCcTaBNATb UHOPMAaLMIO NO CreayoLWwmnM Bonpocam:

1) 0 mMecTe npeaocTaBneHNss MyHUUMNANbHOM YCnyrm u cnocobax npoesga K
Hemy;

2) o rpaduke npuema rpaxagaH rno sonpocam npeaocTaBrieHns MyHULMNanbHON
ycnyru;

3) 0 BXoOAWMX HOMepax, nog KOTOopbIMUM 3aperucTpupoBaHbl B CUCTEME
aenonpounssoactea AgMUHUCTpauMn ropoackoro okpyra CTpexeBow, MNOCTynuBLUME
OOKYMEHTbI.

4) 0 HOPMATMBHbLIX MPaBOBbIX aKTax, perynupylwmx npegocTaBneHne
MYyHUUUNAaNbHOW ycnyru (HaMMeHoBaHue, HoMep, AaTa MPUHATUS HOPMAaTUBHOIO akTa);

5) 0 nepeyHe [OOKYMEHTOB, HeOOXOAMMBbIX [Af1s MNOSyYeHUs MYHULMNAnbHOM
ycnyru;

6) O Cpokax pacCMOTPEHUS LOKYMEHTOB;

7) 0 cpokax NpefocTaBneHns MyHUUUNAanbHOW ycnyru;

8) 0 wMecTe pasmeweHMs Ha oduuManbHOM CcanWTe OpraHoB MECTHOro
camoynpasneHus ropoackoro okpyra Crtpexeson B ceTu WHTepHeT uHdopmauum no
BOMpocam NpefocTaBneHnsa MyHMLMNanbHOW yCnyru.

13. Mpn obweHun c rpaxgaHamyn (NO0 TenegoHy WU JIMYHO) chneuuanucTbl
AgMuHUCTpaumm  ropoackoro okpyra CTpexeBon W oTgena apxXuTekTypbl U
rpagocTpoutensctBa AAMUHUCTpaUMM ropoAackoro okpyra CTpexeBou [LOMMKHbI
KOPPEKTHO M BHMMATENbHO OTHOCUTLCA K rpaxgaHam, He YHWKas MUX 4YecTu u
AOCTOMHCTBA. YCTHOE MH(POpMUPOBaHNE O nopsiake NpedoCTaBlieHUss MyHUUMNAnsHON
yCnyru 4OSMKHO NPOBOAUTBLCS C UCMOMNb30BaHNEM onLManbHO-A4ENOBOro CTUMS peydn.

14. Mpn obpaweHmn 3a WHdOopMaumMen rpaxgaHuHa §MYHO CcheuvanucTbl
oTAena apxuTekTypbl U rpagocTpoutensctea AOMUHUCTpaLMM TFOPOLCKOro OKpyra
CtpexeBon 0643aHbl NPUHATL €ro B COOTBETCTBMM C rpadmkom paboTbl.
[MpopomKkUTEnNbLHOCTL NpMeMa npu NUYHOM obpalleHun - NaTHaguatv MuHyT. Bpems
OXMAaHWs B o4Yepeaun npu NMYHOM obpaleHun He LOMKHO MpeBbiWwaTh NATHaguaTu
MUHYT.

15. Ecnu gns nogrotoBku OTBeTa Ha YCTHoe obpauweHue Tpebyetca 6onee
NATHagUaTM MWHYT, Cchneumanuct oThena apxuTekTypbl W rpagoCcTpouTenscTBa
AOMUHUCTpaummn  ropoackoro  okpyra  CTpexeBoW, OCYLIECTBASKOLWMA  YCTHOE
WHopMMpoBaHMe, npeanaraeT 3asBUTENO Ha3HauuTb Apyroe yaobHoe Ons Hero
BpeMs Ans YCTHOro nHpopmmnpoBaHms nnbo HanpaBuTb 3agBUTENO MUCbMEHHbIN OTBET
nocpeacTBoM MOYTOBOrO oTnpasneHMs nnbo B anekTpoHHonm dopme. OTseT
HanpaBnseTcs B Te4yeHne NaTHaguaTh KaneHaapHblX AHEN CO OHA YCTHOro obpalleHns
3aaBuTens.

16. NnucbMeHHOEe  WHOPMUPOBAHWE  rpaxgaHWHa  OCYLEeCTBNAeTcs  npu
NONy4YeHUn OT HEro MNUCbMEHHOro obpalleHUs NUYHO UM NOoCPenCcTBOM MOYTOBOrO
oTnpaBneHns, obpalleHnsi B 3NeKTPOHHON hopMe O npefocTaBneHmm nHopmaumm no
BOMpocaM  NpefocTaBfieHUs  MyHUUMNAnbHOW  ycryrn, CcBedeHunM O  Xxopde
npeaocTaBneHna MyHuumunansHom ycnyru. NuceMeHHoe obpalleHne pernctpupyeTcs B
AeHb MNOCTYNneHuss B OTAeN apXuTeKTypbl W rpagoctpouTtensctBa AgMUHUCTPaUUU
ropofckoro okpyra CTpexeBomu.

17. MNMpn obpaweHnn 3a nHdopmMauuen B NUCbMEHHON dopme NoCpeacTBOM
NOYTOBOro OTMNpaBfeHNs OTBET HarnpaBnaeTcs B BUAE NOYTOBOro OTNpaBreHnsa B agpec
rpaXxgaHnHa B TevyeHue nATHaguaTu KaneHgapHbIX [HEeW CO [HA  peructpaumu
obpalueHus.

18. Mpn obpaweHnn 3a uUHPOpPMaUMEN NO  IMEKTPOHHOW no4Te, C
ncrionb3osaHvem EguHoOro noptana rocygapCTBEHHbIX WM MyHUUMMAnbHbIX  YCIyr
(dyHKUMI), OTBET HanpaBnaeTCA B TeYeHWe NATHaguaTu KaneHOapHbIX OHEeW CO OHS
pernctpauumn obpalleHus.

B obpaweHun rpaxxgaHuH B 06s3aTenbHOM NOPsSAKe yKasblBaeT CBOU daMunumio,



UMsi, OTYECTBO (nocnegHee — Npu Hanu4nn), agpec ANEKTPOHHOM MOYTbI, N0 KOTOPOMY
OOMKHbl ObITb HanpasfieHbl OTBET, yBeAOMSIEHME O nepeagpecaumm obpalleHus.
MpaxgaHnH BnpaBe MNPUMOXUTb K TakoMy obpalleHuto Heobxoaumble AOKYMEHTbI U
MaTepuanbl B 3f1IeKTPOHHON dhopMe.

OTBeT Ha obpalleHve HanpaBndetTca B OpMe 3NEKTPOHHOro LOKYMEHTa Mo
agpecy OneKkTPOHHOW MOMTbl, YKasaHHOMY B oOpalleHun, nocTynuBlUEM B
AOMUHUCTpaunio  ropodckoro  okpyra  CTpexeBoW, OTOoen  apXuTekTypbl U
rpagocTpouTensctBa AAMUHUCTpauUMmM ropoackoro okpyra Crtpexeson B opme
9NEKTPOHHOro JOKYMEHTA, N B MUCbMEHHOW (popMe No NoYTOBOMY afpecy, YKkazaHHOMY
B obpaLLeHnmn, noctynmeLLEM B AOMUHUCTPALMIO ropoLcKoro okpyra CtpexeBon, oTaen
apxXuTeKTypbl U rpagocTpouTenbcTBa AOMUHUCTPaAUUK ropoackoro okpyra CTpexeBoun B
NUCbMEHHOMN dbopMe.

19. PaccmoTpeHne obpalleHnin 0 npegoctaBreHun MHdopmauun O nopsake
npenocTaBneHuns MYHUUMNANbHOW  YCNyrM  OCYLLECTBRSiETCSA B nopsake,
npegycMmoTpeHHoM ®depepanbHbiM 3akoHOM OT 02.05.2006 Ne59-03 «O nopsgke
paccmoTpeHus obpaweHnn rpaxaaH Poccuinckon ®egepaunny.

2. CTaHgapT npegocTaBreHnsa MyHUUMNanbHOM yCrnyru
HanmeHoBaHne MyHMUMNANBHOW YCIyru
20. HawumeHoBaHMe MyHUUMNaANbHOM ycnyrn: «Bblgada peweHun o nepesone
nnm o6 oTkKase >XXUITOro NOMELLIEHUSI B HEXUIMOE MOMELLEHNE UIN HEXUMNOEe NoMeLleHne

B XXWrioe nomeLleHmne».

HanmeHoBaHue opraHa, NpeoCTaBnsOWEro MyHULMNANbHY0 yCnyry

21. TlpepocrtaBneHune MYHULMNANbHOW ycnyru ocyLecTBnsieTcH
AOoMnHUCTpaumen ropoackoro okpyra CTpexeBomn.
22. HenocpenctBeHHO npegocTaBneHve MyHULMNAnbHOM ycnyrm

OCyLLeCTBNAET OTAeNn apxXuTeKTypbl W  rpagocTpouTensctBa  AAMUHUCTpaLUK
ropofckoro okpyra CtpexeBon (ganee - Otaen).

23. B uenax nonyyeHuss wuHdopmauum M AOKYMEHTOB, HEOOXOAUMbIX ONS
NpenoCcTaBnNeHnss MyHUUMNAnNbHOW YCIyrn, OCYLECTBASETCA MeXBEeLOMCTBEHHOE
B3aMMOAENCTBUE C:

- MexpanoHHon nHcnekumen depepansHon HanoroBon cnyxobl Poccun Ne 5 no
Tomckon obnacTu;

- YnpaeneHunem ®epepanbHon cnyxbbl  rocygapCTBEHHOW — perncrpauuu,
KagacTpa u kaptorpadumn no Tomckon obnactu (Pocpeectp);

- ®epepanbHbIM rocyaapcTBEHHbIM BooKeTHBIM yupexaeHnem «dPenepanbHas
KagacTpoBasi nanata ®egepanbHon crnyxObl rocyaapCTBEHHOW perncTpauumn, kagacrtpa
n KapTorpadounny.

24.  AgmuHucTpaumsa ropogckoro okpyra CtpexeBon He Bnpase TpeboBaTb OT
3asBUTENS OCYLLECTBMEHUS OeNCTBUA, B TOM YMCNE COrnacoBaHun, HeobxoamMmblx ona
NONy4YeHUss MyHUUMNANbHOW YCRyrM W CBSA3@HHbIX C  obpaweHnemM B  UHble
rocygapcTBeHHble OpraHbl (OpraHbl MECTHOrO camoynpaBfieHus1) M opraHuMsaumm, 3a
NCKINIOYEHNEM MOMYYEHUS YCMyr, BKIOYEHHbBIX B NEpeYeHb YCNyr, KOTopble ABMASOTCA
HeobxoauMbIMM 1 0bBs3aTenbHbIMW N9 NPefoCTaBfeHUs MyHUMUMNAnbHbIX YCAyr,
yTBEPXAEeHHbIX pelweHnemM [ymbl ropoackoro okpyra Ctpexeson ot 10.10.2011 Ne 127
Ne O6 ycnyrax, KoTOpble SBRSAKTCA HeobxogMmbiMM U obBs3aTenbHbIMU - ANS
NpeaoCTaBnNeHNa  MyHUUMNanbHbiX  ycnyr AQMUHUCTpauUMEn TFOPOACKOrO  OKpyra
CTpexeBon n ee opraHaMmny.



OnucaHue pesyrnbTaTa NPefoCcTaBeHNst MyHULUMNANBHOM YCnyru

25. Pesynbtatom npegoctaBneHns MyHMUMNanbHON yYCNyrn SBNATCA:
1) yBegomneHme O MNepeBOAE KWMOro (HEXMIoro) MOMELLEHUSS B HEXMUroe
(kvnoe) nomeLleHue;
2) yBegomrieHne o6 oTkase B nepeBode XWUMoro (HEeXunoro) nomMeLleHus B
HeXxwunoe (Xunoe) noMmeLleHve.

Cpok npeaocTaBneHns MyHULMNAanbHOWM yCryru

26. CpOK NpyHATUA peLleHnst O NepPEBOAE XMUOro nomeLleHns nnu ob oTkase
B MepeBOAE XWUMOro MOMELLEHUS B HEXWUIIOE WM HEXUIIOro MOMELLEHUS B XWUIoe
nomMeLleHne He MOXeT TrpeBbllaTb COpoKa NATU KaneHZapHblX AHEeNn Cco AOHA
npeacTaBneHna  3asBreHMs UM JOKYMEHTOB, YyKasdaHHblx B  nyHkte 30
AOMWHNCTPATMBHOIO pernamMeHTa.

27. B cnyyae npegcrtaBneHus 3asBuTenieM OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MyHKTe
30 HacTtoswero AOMUHUCTPaATMBHOINO perfnamMeHTa, 4Yepe3 MHOro(yHKUNOHAaNbHbIN
LEHTP CPOK MPUHATUA pelleHns o nepesoge unn ob oTkase B NepeBoAe NoMeLLeHUs
ncuYncnaeTcs co AHA nepegadym MHOroyHKLUMOHaNbHbIM LEHTPOM TakuX JOKYMEHTOB B
AOMUHUCTPaLMIO ropoackoro okpyra CTpexeBon.

28. Bblgava (HanpaBneHue) yBegomneHuss o nepesoge (yBegomneHust o6
OTKase B MNepeBOAE) XUIOro MOMELEHNS B HeXWUnoe mnoMelleHne (HeXunoro
NOMELLEHNS B XWUIT0€ NOMELLEHNE) OCYLLEeCTBNAETCA B CPOK, HE NPEeBbLILWAKLWNN TPEX
pabounx gHewn.

I'Iepequb HOPMAaTUBHbIX NMPAaBOBbIX aKTOB, pPeryJimpyrowmnx oTHoOWEHNA, BO3HMKaloLWmne
B CBA3M C npegocTtaBiieHnem MyHI/ILI,l/II'IaJ'IbHOI7I ycnyru, ¢ ykadaHmem nx pekBmsnToB U
MCTOYHMKOB O(*)VILI,VIaJ'IbHOFO OI'Iy6J'IVIKOBaHVIFI

29. [pepoctaBneHne  MyHUUMNANbHOW  YCRyrM  OCYLLUECTBNSeTCA B
COOTBETCTBUMU C:

1) XKunuwHeim kogekcom Poccuickon Pegepaumm ot 29.12.2004 Ne 188-93 //
"CobpaHue 3akoHogatenbctBa P®", 03.01.2005, Ne 1 (yactb 1), cT. 14, "Poccunckas
raseta", Ne 1, 12.01.2005,"NMapnameHTckas raseta", Ne 7-8, 15.01.2005;

2) [papocTpouTenbHbiM Kogekcom Poccunckon dPepgepauum ot 29.12.2004
N 190-d3 // "Poccuinckas raseta", Ne 290, 30.12.2004, "CobpaHune 3akoHogaTenbcTBa
P®", 03.01.2005, Ne 1 (yacTtb 1), cT. 16, "lNMapnameHTckas raseta", Ne 5-6, 14.01.2005;

3) ®epepanbHbiM 3akoHOM OT 06.10.2003 Ne 131-d3 "O6 o0wmx npuHUMnax
opraHu3auum MecTHoro camoynpasneHus B Poccunckon Pepepaunn”//"CobpaHue
3akoHogartenbcTBa PO", 06.10.2003, Ne 40, ct. 3822, "lNapnameHTckas raseta”, Ne 186,
08.10.2003, "Poccuinckas razeta", Ne 202, 08.10.2003;

4) ®epepanbHbiM 3akoHOM oOT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O06 opraHnsaumm
npegocTaBneHns rocygapCTBEHHbIX U MyHULUMNanbHbIX yenyr» // "Poccunckas raseta”,
Ne 168, 30.07.2010, "CobpaHune 3akoHogatensctea P®", 02.08.2010, Ne 31, cT. 417;

5) MNocTtaHoBneHnem [lpaButensctBa Poccunckon depepaumm ot 10.08.2005
Ne 502 «O6 yTtBepxaeHun opmbl yBeAOMMEHUA O nepeBoae (0Tkase B nepesoae)
XWUoro (HeXunoro) nomelleHnsa B Hexunoe (kunoe) nomelwleHue» // "Cobpanue
3akoHogaTtensctBa P®", 15.08.2005, Ne 33, ct. 3430, "Poccunckas raseta”, Ne 180,
17.08.2005;

6) lNoctaHoBneHnem AgMuHUCTpaumm ropoackoro okpyra CrpexeBon OT
30.11.2012 Ne 819 «O6 yTBEpPXKAEHMM MOMOXEHUS O MEXBEOOMCTBEHHON KOMMUCCUM,
NPUEeMOYHON Komuccum» /I opunumnanbHbIN CauT OpraHoOB MECTHOro camoynpaBfeHus
ropofckoro okpyra CtpexeBoun B ceTu MIHTepHeT: http://admstrj.tomsk.ru).
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NcyepnbiBaowmii nepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMbIX B COOTBETCTBUM C
HopMaTUBHbLIMM NpaBoBbIMK akTaMu Poccuiickor Pegepaumm ans npeaocTaBneHns
MyHMLUMNAnbHOW YCryr noanexalumx npeacTaBneHunio 3assmTtenemM, cnocobbl nx
nony4YyeHns 3asiBUTENEeM, B TOM YMCIe B 3NEKTPOHHOM dhopme, NopsaoK Ux
npeacTaBneHns

30. [na npegocTtaBneHus MyHUUUNArbHOW YCNyrn 3asiBuTenb npeacrasnser
3asaBrfiEHME O NepeBode NoMeLLeHMa No opmMe, NPeaCcTaBNeHHON B MPUITOXEHUN 2 K
AOMUHUCTpaTMBHOMY pernameHTy. K 3aaBneHuio npuknagbiBawTcs  criegyrouime
OOKYMEHTbI:

a) Konna OOKyMeHTa, yOOCTOBEPSALWEro NMMYHOCTb 3asaBUTENSA, ABNAIOLWErocs
PUM3MYECKMM NMLIOM, MO0 NUYHOCTL NpeaCcTaBUTENs OU3NYECKOro Unn PULNYEeCcKoro
nnua (C NOANUHHUKOM 151 CBEPKU);

6) konMM  OOKYMEHTOB,  yAocToBepsiowmx  npaBa  (MOSIHOMOYUSA)
npeacrtaBuTenss (U3nMYecKoro wunNu LPUANYECKOro nvua, €ecnm C  3asiBlIEHUEM
obpaluaeTcs npeacraBuTenb 3asBuTeNs (C NOASIMHHUKAMKN AN CBEPKN);

B) KOMUM NpaBoyCTaHaBMMBAKLLMX AOKYMEHTOB Ha NepeBoanMOe NoMeLLeHne
B Criyyae, ecnv npaBo Ha NepeBOAMMOE MOMELLEHNE He 3aperncTpuposaHo B EgmHom
rocygapCcTBeHHOM peecTpe HeABMXUMOCTU (C NOANNHHUKaAMU OS5 CBEPKU);

r) NOArOTOBMEHHbLIM N OQOPMIIEHHbLIN B YCTAHOBMEHHOM MOpPSAKE MNPOEKT
nepeycTponcTaa 1 (Unv) nepennaHNpoBKM NepeBogUMOro nomMeLleH1s (B cryvae, ecnv
nepeycTtpoucTtso n (Mnu) nepennaHupoBka TpedywTca ana  obecneyeHus
MCMNONb30BaHWS TaKoro NOMeLLEeHUs B Ka4eCTBE XKUMOro UM HEXUITOro NoMeLLeHus).

31. B cnyyae HeobxooMmoCTM nNpoOBEOEHUS MEepPEeniaHupoBKN, U (uUnu)
nepeycTponcTea MNepeBoguMMOro nomelleHnsa, u (Mnu) uHblx paboT, 3aaBuTenem
OCYLLECTBNAETCA MNOArOTOBKA U OhOPMIEHNE MPOEKTHOW AOKyMeHTauuu. 3adBuTenNb
obpawjaeTca B NPOEKTHYI0 OpraHuM3aumio (pusnyeckme n 1pugnydeckne nuua, Kotopble
COOTBETCTBYIOT  TpeboBaHUAM 3aKkoHogaTenbcTBa Poccuinckon depepauyum,
npegbsBnseMbiM K fvuam, OCYLLEeCTBAIWMM MNPOEeKTUpoBaHUe) C 3aJaHueM Ha
pa3paboTky npoekta. [NoAroToBNEHHbIN U OPOPMIEHHBIN NPOEKT NepensiaHMPOBKU, U
(unn) nepeycTtponcTtBa, M (MNKN) WMHbIX pPaboT [OSMKeH BKNYaTb MaTepuanbl B
TekcToBon bopme U B Buae KapT (cxem). B kadecTBe COCTaBHbIX 4YaCcTeW MNPOEKT
OOIKEH cofepaTb apXUTEKTYPHble peLleHus BXOAHOW rpynnbl U dacaga 3gaHus, a
TakKe Cxemy nIaHUPOBOYHOM OpraHu3aumMm npunerarwLwero 3eMefnibHOro y4acTtka.
BHewHun BMAa, LBETOBOE pelueHune, maTtepuanbl otaenku acaga, 6naroycTponcTtso
Tepputopun nognexar cornacoBaHuto ¢ OTtgenom. He noanexuTt cornacoBaHuUio
NPOEKT, CoAepKaLlMi pelueHre, npegycMmatpmBatollee YCTPONCTBO OTAENbHOMO BXoaa
B nepesoaMMoe MoMelleHne ¢ ABOPOBOro acaga MHOrOKBapTUPHOrO AoMa, a Takke
npegnonaratmLwwmnin opraH13auuio nogbesna K Bxogy B nepeBoanMOe NoOMeELLEHNE Yepes
OBOP MHOroKBapTMpHOro pgoma. B crnydae ecnn B COOTBETCTBUM C MPOEKTHOW
OOKyMeHTaumen HeobxoomMma pPeKoOHCTPYKUMS MHOrOKBapTMPHOro [oma, 3asiBUTeNb
npegoocTtaBnsieT peweHne obwero cobpaHuss COOGCTBEHHMKOB MOMELLEHUN B
MHOrOKBapTUPHOM AOME, MPUHATOE B COOTBETCTBUM C XUIULLHBLIM 3aKOHOL4ATENbCTBOM.
B cnyyae ecnv B pesynbTaTte PEKOHCTPYKLMM MHOFOKBapTUPHOro AomMa npousongeT
yMeHbLUEHNE pa3Mepa obuero mmyLlecrtsa B MHOIOKBaApTUPHOM AOMe, 3asBUTENb
nony4aeT cornacme Bcex COGCTBEHHNKOB NOMELLEHNIN B MHOTOKBAapPTUPHOM OMeE.

32. dopma 3aaBneHus AOCTynHa [Ansi KOMMPOBAHWA W 3anofiIHEHUs B
9NEeKTPOHHOM BuAe Ha EamHOM nopTtane rocydapCTBEHHbIX M MYHUUUNANbHbIX YCNyr
(dbyHKUMR), Ha odmumanbHOM CanTe OpraHoOB MECTHOro CaMoynpaBfieHUs TOPOACKOro
okpyra CtpexeBoMu: http://admstrj.tomsk.ru B pasgene «MyHuumnanbHble yCryru ».

33. B 6ymaxHom Buage dopma 3aaBneHuss MoxeT ObiTb nofnyyeHa
HenocpeacteeHHo B OTgene no  agpecy, YkasaHHOMY B npurioxeHun 1 K
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AOMUHUCTPATMBHOMY perfnameHTy.

34. Tlpu npencraBneHUM KONUN JOKYMEHTOB 3asBUTENb 0083aH NpeocTaBUTb
opuUrMHarnbl TakMx OOKYMEHTOB AN NPOBEPKA COOTBETCTBUS KOMUW [OKYMEHTOB WX
opuruHasnam, nocrne 4Yero opuriHanbl TakMx JOKYMEHTOB BO3BPALLAOTCA 3asiBUTENIO.

35. [okymeHTbl, HeobxoauMble AN npegocTaBneHnus MyHULMNAnNsHON yCnyru,
MoryT ObITb npeAacTaBneHbl B AOMUMHUCTPaUMIO ropoAckoro okpyra CTpexeBon C
ncnonb3oBaHMeM EpfuHOro noprana rocygapCTBEHHbIX M MyHMUMMANbHbIX  YCryr
(dbyHKUMI), NOYTOBLIM OTAPaBNEHNEM, NpU NMMYHOM ObpalleHnn, a Takke NocpencTBOM
obpalleHns 3a nofnyvyeHnem MyHuuunaneHon ycnyrm B M®LU, npu ycnosuu
3aKNYEHHOro cornalleHus.

36. [Ecnu 3anpoc o npegoctaBneHnn MyHULMNansHOW yCnyru npencrasrnseTcs
nocpeacTBOM MOYTOBOrO OTNPaBNEHUdA, NOASIMHHOCTb MOAMUCKU 3asBUTENSA Ha TakoM
3anpoce M BEpHOCTb KOMWA [AOKYMEHTOB, MpunaraembiX K TakoMy 3arnpocy, AOSMKHbI
ObITb 3aCBMAETENBCTBOBAHBI HOTapUarbHO.

37. B cnyyae HanpaBneHusa 3asBfEeHUA B 3IIEKTPOHHOM popme 3asBuTerb
npyvknagbiBaeT K Takomy obpalleHuio HeobxoauMmble OOKYMEHTbl U MaTepuansl B
3NEeKTPOHHOM hopme.

WNcyepnbiBatowmii nepedeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMbIX B COOTBETCTBUM C
HOPMaTMBHbLIMM NPABOBLIMM akTaMu Ans NpeaocTaBNeHnst MyHULMNanbHOW yCnyru,
KOTOpble HaXoAATCS B pacrnopsiKeHUN rocyaapCTBEHHbIX OpraHoB, OpraHOB MECTHOMO
caMoynpaBneHnst U UHbIX OPraHoB, y4aCTBYHOLUMX B NPeAOCTaBNEHUN MyHULMNAbHbIX
yCryr, U KOTopble 3asiBUTErb BNpaBe NpeacTaBuTb, a Takke crocobbl MX NomyYeHus
3as8BUTENSAMU, B TOM YMCIe B SMEKTPOHHON hbopMe, NopsiAoK X NpeacTaBneHuns

38. [lepeueHb OOKYMEHTOB, HEo6XoANMBbIX ans npegocTaBneHns
MYHUUMNANbHOM  YCRyrK, KOTOpble HaxoOATCA B PacrnoOpshKeHUM OpraHoB WU
OopraHmsauum:

1) npaBoycTaHaBnMBalLme JOKYMEHTbI HA NepeBoaMMOe NoMeLLEHNE;

2) BbiNMcka n3 EQWHOro rocygapCTBEHHOro peecTpa topuanyeckmx nuuy (B
cnyyae, ecrnv 3asiBuTernem siBrseTcs opuanyeckoe nuuo);

3) nnaH NepeBogMMOro NOMELLEHUSI C ero TEXHUYECKMM OnucaHuem (B crydvae,
ecnn nepeBoaMMOE MNOMeELLEHNE SABMSETCA XUMbIM, TEXHUYECKUA NacnopT Takoro
nomeLLeHns);

4) NOSTaXHbIN NriaH AoMa, B KOTOPOM HaxXoAUTCH NepeBoanMoe NomeLleHmne.

3asaBuTenb BrnpaBe NpeacTaBuUTb YKasaHHble OOKYMEHTbl B AQMUHUCTpALUIO
ropoackoro okpyra CTpexxeBon Nno coOGCTBEHHOW NHULMATUBE.

39. AgmuHucTpauma ropoackoro okpyra CTpexeBon He Bnpase TpeboBaTb OT
3aaBUTENS:

npeacrtaBneHnss OOKYMEHTOB W MHopMauuMm unmn OCyLLecTBNeHNa OENCTBUN,
npeacraBneHne Unn ocyLlecTBreHNe KOTOpbIX He MNpegyCMOTPEHO HOPMaTUBHLIMU
NpaBOBbIMW aKTaMu, PErynupylowmmMm OTHOLIEHUS, BO3HMKaKOLWME B CBA3NM C
npegocTaBneHneM MyHUUUNAaNbHOW yCnyru;

npeacTaBneHns JOKYMEHTOB M MHOpMauun, B TOM YUCre NOATBEPXKOAKLLMX
BHeceHue 3asiBuTenem nnartbl 3a npegoctaBreHne MyHUUMnanbHOW YCnyru, KoTopble
HaxoasaTCsa B pacnopseHun deaeparnbHbIX OpraHoB UCMOMNHUTENBHON BacTu, OpraHoB
rocygapCTBeHHbIX BHEOIKETHbIX doHA0B, NCNOMNHUTESbHbIX OopraHos
rocygapcTBeHHoOM Bnactu cybobekta Poccuiickon ®epgepauuun, opraHoB MECTHOrO
camoynpasneHnsa nmbo NoABEAOMCTBEHHbIX rOCyAapCTBEHHBIM OpraHam WUin opraHam
MECTHOrO CcamMOyrnpaBfieHns  opraHuM3aumin, Yy4yacTBYWOLWMX B NpeaocTtaBneHun
MYHUUUNANbHOM YCIyrn, B COOTBETCTBMM C HOPMAaTMBHbIMW MPaBOBLIMW aKTaMu
Poccuiickon degepaumm, HopMaTUBHBIMU NPaBOBLIMU akTaMu cybbekToB Poccumnckon
degepaumn, MyHULMNANBHBIMX MPaBOBLIMA akTaMW, 3a WCKITHOYEHUMEM [OOKYMEHTOB,
BKINIOYEHHbIX B ONpPedeneHHbin 4YacTblo 6 crtate 7 dPegepanbHOro 3akoHa OT



27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusauum npenoCcTaBneHUss FOCYAapPCTBEHHbIX W
MYHMUMNANbHbIX YCNYr» nepeyeHb JOKYMEHTOB.

39.1. AoMnHucTpauma ropogckoro okpyra CTpexxeBoun He Bripase:

1) oTkasbiBaTb B Npuveme 3asdBreHUs U WHbIX JOKYMEHTOB, HeobXoauMbIX Ans
NpeaoCTaBNEHNA MYHMLMNANbLHOW YCryrk, B Criydyae, ecnu 3asdBfieHne U AOKYMEHTHI,
HeobxoguMble Ons NpefocTaBNeHns MyHUUMNanbLHOM yCnyr, nogaHsl B COOTBETCTBUM
C MHdopMauMen O Cpokax M nopsake npenocTaBneHUs MyHUMUMNanbHOW yCcnyru,
onybnvkoBaHHOW Ha EAMHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNArbHbIX yCryr
(cbyHKUWIA);

2) oTkasbliBaTb B MpefoCTaBfeHUM MyHUUMNanbHOW YCryrn B cChnydae, ecrnu
3asiBNeHne W [OKYMEHTbl, Heobxoaumble ANs NpPeaoCTaBNEeHUs MyHULMNAnbHON
ycnyru, nodaHol B COOTBETCTBMM C WHOpPMauUMen O Cpokax W nopsgke
npeaocTaBneHna MyHuMUMNanbHOW ycnyru, onybnukoBaHHoW Ha EpguHom noprtane
rocy4apCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbIX YCryr (PYHKUURA).

McuepnbiBatowmi nepeyeHb OCHOBaHU ONA OTKas3a B NpuemMe JOKYMEHTOB,
HeobxoaMMbIX A4S NpeaoCTaBNeHNa MyHULUMNANbHON yCnyrn

40. OcHoBaHM Ona oTKasa B nMpuveMe [OOKYMEHTOB, Heobxogumbix Ans
npeaocTaBneHna MyHuMUMnanbHOW ycnyrm B AOMUHUCTpPaLMM TFOPOACKOro OKpyra
CTpexeBon uUnNM MHOroYHKUMOHANbHOM LEeHTpe, 3akoHogaTensCTBOM Poccumnckon
denepaumn He NpegyCMOTPEHO.

McuepnbiBalowmm nepeydeHb OCHOBaHU A4 OTKasa B NpegocTaBneHnm
MYHULMNANbHOW yCnyrm

41. OcHoBaHua Ans oTkasa B NpeaoCcTaBfieHMM MyHULMNANbLHOW YCIyrn:

1) HenpeacTaBneHne OKYMEHTOB, yKasaHHbIX B NyHKTe 30 AOMUHUCTPaATMBHOIO
pernameHTa,

2) noctynneHne AgMuUHUCTpaumio ropoackoro okpyra CTpexeBon oOTBeTa Ha
MEXBEOOMCTBEHHbIN 3anpoc, CBMAETENLCTBYOLEro 06 OTCYTCTBUN AOKYMEHTa U (Unun)
NHopMauuK, HeobxooMMbIX ONA NEepPeBOda KWMOMO MNOMELLUEHUA B HEXUNoe
NOMELLEHMNE WU HEXWUMOro MoMelleHus B xunoe nomelwleHne. OTka3 B nepeBoge
NoMeLLEeHNs NO yKa3aHHOMY OCHOBaHUIO O0MNycKaeTcs B cnyyae, ecnu AaMuUHuUCTpauus
ropogckoro okpyra CTpexeBon, nocne rnofydeHns Takoro oTBeTa yBegomMuna
3a8BUTENA O MOSyYeHMM TaKoro OTBeTa, Mpeanoxuna 3asBuTento npeacTaBuUTb
OOKYMEHT 1 (Unn) nHgopmaumio, Heobxoanmble ANs NepeBoaa XUMoro NoOMeLLEHNS B
HEXWUINoe TMOMELWEHNE WU  HEXWIOro MNOMELWEHNUss B KUMOE MOMELWEeHne B
COOTBETCTBUM C MyHKTOM 38 AOMWHUCTPATMBHOIO perfamMeHTa, M He nosiyymna ot
3aaBUTENA Takme AOKYMEHT u (Mnn) MHopmauuio B TevyeHue nsaTHaguatv paboudmx
OHeNn Co OHA HanpaBrieHns yBEOOMIEHUS;

3) NnpeacTaBneHne JOKYMEHTOB B HEHaAexallmin opran;

4) HecobrnogeHne NpefyCcMOTPEHHbIX cTaTben 22 XKunuuwHoro Kogekca
Poccunckon ®epepauun ycrnosum nepesoaa NnoMeLLeHUs;

5) HeCcoOTBETCTBME MPOEKTA NepeycTponcTea n (Unn) nepennaHnpoBKU XUIOro
nomeleHns TpeboBaHNAM 3aKOHOAATENbCTBRA.

42. OcHoBaHUSA AN MPUOCTaHOBMEHUs NPEAOCTaBMNEeHUss  MyHMUMNanbHON
YCnyru OTCyTCTBYHOT.

MepeyeHb ycnyr, KOTopble SABNATCSA HeobXxoauMbIMU 1 0Bsi3aTeNbHBIMU ANg
npeaoCTaBNeHNA MyHULMNANbHOW YCAYrn, B TOM YMCNE CBEAEHUS O AOKYMEHTE
(ookymeHTax), BblaaBaeMoMm (BblAaBaeMbliX) OpraHM3aunsmMm, y4acTByHOLLMMA B



npeaocTaBneHUN MyHULMNANbLHON yCryru

43. TllogrotoBka W odopmMmIieHMe npoekTa nepeyctpouctea U  (unu)
nepensiaHMpOBKM NEPEBOANMOrO NOMeLLEHNS (B Crydae, ecriv NnepeycTtponcTeo u (unm)
nepennaHvpoBka TpebyloTca Ans obecnedyeHns UCNonNb3OBaHWUS Takoro NOMELLEHUs B
KayecTBe >KUIIOr0O WU HEXWrioro nomelleHus). Ycnyra npegocTtaBnseTcs
opraHvsauusmMu, UMeLwUMmM NPaBo Ha BbIMOMTHEHWE NPOEKTHbIX paboT.

Mopsiaok, pasmep U OCHOBAHUS B3MaHUS rocy4apCTBEHHON NOLUSMHbBI UM UHON
nnaTbl, B3MMaeMoWn 3a npeaocTaBrieHMe MyHUUUnanbHOM yCryrm

44. MNpepocTaBrneHne MyHMUMNanbLHOM ycnyrn ocylectenseTcs 6ecnnaTtHo.

Mopsaok, pasmep 1 OCHOBaHMS B3MMaHUs NnaTbl 3a NpeaocTaBneHne yeryr, KoTopble
ABNAOTCS HEOBXOAUMbBIMU M 06513aTENbHLIMW At NPeAoCTaBNeHNsT MyHULMNAIbHOM
ycnyru, a Takke nHdopmauns o MeToauKe pacyeTa pasmepa Takow nnaTbl

45. [lopagok, pasmMep U OCHOBaHUSA B3MMaHWS nnatbl 3a OKasaHue
HeobxoouMMbIXx U oBA3aTenbHbIX  yCAyr  YCTaHaBMAMBAKOTCA  OpraHvM3auusiMu,
npegocTtaBnalWMMN HeobxogmMmble M obsi3aTenbHble YyCnyru, Heobxogumble AnNs
npegocTaBneHns MyHUUUNanbHOW  YCIyrn, CaMOCTOSATENIbHO B COOTBETCTBUM C
TpeboBaHUAMM AENCTBYIOLLIENO 3aKOHO4ATENbLCTBA.

MakcumanbHbIn CPOK OXngaHuda B odepeaun rnpu nogadve 3adsrneHna o npeagocrtaBneHnmn
MyHl/ILI,I/II'IaJ'IbHOVI ycnyriu n npu nonyyvyeHnn pesynbtata npenocrtaBnieHnd Takmx yenyr

46. MakcumanbHoe BpeMsi OXWUAaHWs B o4Yepean Mpu NUYHOW nopade
3asiBNeHUs1 0 NPeAoCTaBNeHNM MyHULMNANBHOWM YCNyrn COCTaBNseT NATHagUaTb MUHYT.

47. MakcumarnbHbld CPOK OXMOAHMS B OYepeaun Mpu nonyvyeHun pesyrnbTaTta
npeaocTaBneHns MyHULMNANbHOM YCIyrn He JOIMKEH NPeBbIWAaTh NATHAAUATb MUHYT.

Cpok 1 nopagok permctpaumm 3anpoca 3asBuTerns o npefocTaBneHmm
MYHULMMNANbHOW yCnyru, B TOM YUCIe B 9NIEKTPOHHON dhopme

48. 3asBneHne Ha OymaxHOM HoOcuUTene perucTpupyeTca B  OeHb
npeacraBneHns B AAMUHUCTpaUMO ropoackoro okpyra CTpexeBon 3asiBleHUa W
OOKYMEHTOB, HEO6X0OUMbIX ANA NPpeAoCTaBNEHNA MyHULMNANbHOW YCAYT.

49. Peructpauus 3asBfeHusi, HanpasfeHHOro B (opmMe 3NEeKTPOHHOro
OOKyMeHTa 4epe3 EauMHbIN nopTan rocygapCTBEHHbIX W MYHWUMNANbHbLIX YCIyr
(dbyHKUMR), odmuManbHbIn CanT OpraHoOB MECTHOrO CcaMoyrnpaBfieHns ropoACKOro
okpyra CtpexeBon B ceTn VHTepHeT, ocyLlecTBNseTcs B OeHb ero MnocTynfeHus B
AOMUHUCTPaLMIO ropoackoro okpyra CTpexeBon.

TpGGOBaHVIFI K nMomMelleHnAam, B KOTOPbIX NMpegocTtaBndeTCcd MyHuuunanbHaa ycnyra,
K 3any oXXnaaHua, mectam Ons 3anofiHeHUA 3anpocoB O NpegocTaBlieHUn
MyHVILI,VII'IEU'IbHOVI ycnyru, VIH(bOpMaLI,VIOHHbIM cTeHaaM C nepe4vyHem OOKYMEHTOB,
HeobGxoauMbIx ons npenoctaBneHnd MyHl/ILI,I/II'IaJ'IbHOVI ycnyru, un o6pa3uaMM nx
3anoriHeHunA

50. NpepoctaBneHne MyHUUMNANbHbIX YCRyr OCYLECTBNAETCS B crneumarnbHO
BblAENEHHbIX ANSA 3TUX Lienen NoOMeLLEeHNSAX.

50.1 MecTta npegocTaBfeHns MyHULMNAnbHOW yCcryrm obopyaytoTcs C y4eToMm
TpeboBaHUN [OCTYNHOCTU ANS MHBANMAOB B COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATENbCTBOM
Poccuiickon degepaumm o counanbHOM 3awmTe nHBanngos. B cnyyae HEBO3MOXHOCTU



obopyaoBaHMs MecTa NpefoCTaBneHnUs MyHULMNanbHOM ycnyru, ¢ y4eTom TpeboBaHun
OOCTYMHOCTM ONS WHBaANMOOB B COOTBETCTBUMM C 3aKkoHOOaTeNnbLCTBOM Poccunckomn
degepaum 0 coumanbHOM  3aWmMTe WMHBANUMAOB Ha  COTpPyAHMKa  OpraHa,
NpenoCTaBNAILWEro MyHUUMNANbHYK yCnyry, Bo3naraetcs ob6s3aHHOCTb MO OKa3aHWUHo
CUTYaLUMOHHOW MOMOLUM MHBanNuam BCEX KaTeropum Ha nepuog npeaocTaBrieHus
MYHULMNANbHOW YCAYT.

51. B cny4yae ecnu mMmeeTcss BO3MOXHOCTb OpraHu3auuMm CTOSIHKU (NapKOBKW)
BO3Nne 34aHusi (CTPOEHUS), B KOTOPOM pa3MELLEHO MOMELLEHNE NpuemMa WM Bblgaun
OOKYMEHTOB, OpraHM30BbIBAETCS CTOSIHKa (NapkoBKa) ANS NIMYHOr0 aBTOMOOWUNBHOrO
TpaHcnopTa. [ns napkoBKM crieumarnbHbIX aBTOTPAHCNOPTHbLIX CPEeACTB MHBaNMOoB Ha
Kaxaon cTosiHke Bblgensietcss He MeHee 10% mecT (HO He MeHee OOHOro Mecta),
KOTOpble He JOMMKHbI 3aHUMAaTb MHblE TPAHCNOPTHbLIE CPEACTBA.

52. Bxoa B nomelleHne npuemMa v Bblayn OAOKYMEHTOB A0SbkeH obecneuymBaTtb
cBobOaHbLIM OOCTYyn 3asaBuTenen, ObiTb 000pyaoBaH yaoOHOM NEeCcTHULEN C NOPYYHAMMU
N LUMPOKUMM NPOXoL4aMM.

53. Ha 3gaHun psagom ¢ BXOAOM AofmkHa ObiTb pasmelleHa MHOpMaunoHHas
Tabnuuka (BblBECKA), cOAepXKallas cnegyoLyo MHPopMaumio:

HanMeHOBaHWE OpraHa;

MECTO HaxXOXAEHUS U IOPUANYECKNIA afpecC;

pexunm paboThbl;

HOMepa TenedoHOB ANS CNpaBoK;

- agpec ohunumansHOro canta opraHoB MECTHOrO camMoyrnpaBeHnst FropoaCcKoro
okpyra CtpexeBon B ceTn IHTepHeT.

54. ®acap 3gaHna gormkeH 6biTb 0bopyaoBaH OCBETUTENbHbIMKM Npubopamu,
NO3BONSAKOLWMMN NOCETUTENAM O3HAKOMUTBLCS C MHPOPMAaLMOHHBIMUK Tabnuykamu.

55. Mpn pasmeweHnn nNOMELLEHNUN MNpuemMa U BblgaYn [OKYMEHTOB Bbille
NepBOro aTaxa, 3gaHue JOMKHO 6bITb 060pyaoBaHO NMATAMM N UHBIMU TEXHUYECKUMU
cpencresamu, obecnevmBaroMMm AOCTYNHOCTb YCYrn Ansi MHBanuaos.

56. NomeweHna npuema u BblAa4yM OOKYMEHTOB [OOSDKHbI NpegycmMaTtpuBaTth
MecTa 4Nnd OXuaaHud, MHpOpMMPOBaHUS N NpuemMa 3asiBUTENEN.

57. B mectax ans nHopMmnpoBaHus OOMmKeH ObiTb obecneyeH JOCTyN rpaxkaaH
ONA O3HAKOMSEHUSI C MHGOPMAaLMEN He TOSbKO B Yacbl nNpvemMa 3asiBfIEHUMA, HO N B
paboyee Bpemsi, koraa Nnpuem 3asiBUTENEN He BEOETCA.

58. XapakTepuctmkm nomMeLeHnn npuema M Bblgavyn [LOKYMEHTOB B 4acTu
00BHEMHO-NNAHNPOBOYHBIX M KOHCTPYKTUBHBLIX PELUEHWUA, OCBELLEHUS, MNOXapHOW
6e30nacHOCTU, MHXEHEPHOro obopyaoBaHUA OOMKHbI COOTBETCTBOBATbL TpeboBaHUAM
HOPMaTUBHbIX JOKYMEHTOB, AEeNCTBYIOLMX Ha TeppuTopun Poccunckon ®enepaunu.

59. NomeweHna npuema BblgauYn OOKYMEHTOB o0bopyayrTca CcTeHaamu
(cTonkamm), cogepxaLimmm MHdOpMaLnIo o] nopsake npegocTaBneHus
MYHULUMNANbHbIX YCAYT.

60. B MecTax Ons OXuaaHWa yCTaHaBMBAKOTCHA CTYrNbs (KpecenbHble Cekuuw,
Kpecna) ansa sassutenen.

B nomeweHun npuema wu BblgauM [[OKYMEHTOB BblOEnseTcs MecTo Ans
odopmMmIeHnss OOKYMEHTOB, npegycMmaTpuatowiee cTtonbl (CTOMKM) C  ©BnaHkamu
3asBIIEHNN N KaHUENSPCKMMM NPUHAOIEXKHOCTAMN.

61. MHbopmauusa o damuinum, MMeHW, OT4YeCcTBe M OOJHKHOCTWU creyuanucra
Otagena, ocywecTBAAOLWEro nNpeaocTaBreHne MyHUUMNanbHON YCnyrn, AomkHa ObiTb
pasmeweHa Ha §nu4YHOM WHOpPMaUMOHHOWM Tabnuyke ©n Ha paboyem MecTe
cneyuanucra.

TpeboBaHus kK obecneveHno AOCTYNHOCTM AN MHBANMAOB 00BHEKTOB, B KOTOPbIX
npegocTaBnseTcs MyHMuMnanbHas ycrnyra, B COOTBETCTBMM C 3aKOHOA4ATENTbCTBOM
Poccuinckon degepauum o coumnanbHOW 3alumMTe MHBanNMaoB



61.1 OpraH, npegocTaBnAAWMN  MyHUUMNAnNbHyO ycnyry, obecneuynBaet
WMHBanNuaam:

1) ycnoBua gna 6GecnpenaTCTBEHHOro Aoctyna K 06bekTy (3@aHuio,
NOMELLEHMIO), B KOTOPOM OHa MpeaocTaBnsieTcs, a Takke Ans 6ecnpenaTcTBEHHOro
NONb30BaHNA TPAHCMOPTOM, CpeaCcTBaMU CBA3U U NHpopMaLumu;

2) BO3MOXXHOCTb CaMOCTOSITENBHOIO NepeaBMXeHns No TEPPUTOPUN, Ha KOTOPOWN
pacnonoxeH 0ObEKT (3gaHue, noMelleHne), B KOTOPOM  MNpefocTaBnsieTca
MYHUUMNAanNbHasa ycrnyra, a Takke Bxoda B Takon OOBLEKT M Bbixoda U3 HEro, nocagku B
TpaHCNOPTHOE CPeACTBO U BbICAAKN U3 HEro, B TOM YMCIie C UCMNOSIb30BaHUEM Kpecra-
KONSACKM;

3) ConpoBOXAEeHWe WHBaNMOoB, UMEKLWMX CTOMKME paccTpoucTBa (OYHKUUK
3PEHNS N CaMOCTOATENBbHOIO NepeaBMKEHIS;

4) Hagnexawee pasmelleHne obopygoBaHWs M HOCUTENEW MHGOPMaUUK,
HeobxoaumbIx onsa obecneveHnss 6ecnpenaTCTBEHHOrO A0OCTyNa UHBANMAOB K OObeEKTY
(3maHunio, NoMeLleHu0), B KOTOPOM MpefoCTaBnseTca MyHuuMnanbHaa ycrnyra, U K
ycryre ¢ y4eTOM OrpaHnYeHn NX XXN3HEOEeATENbHOCTY;

5) pybnupoBaHve HeobxoouMMoW [ONsi MHBANWAOB 3BYKOBOW W 3pUTENbHON
nHopmMauum, a TaKKe Haanucew, 3HaAKOB UM MHOWM TEKCTOBOM U rpadouyeckomn
MHOpMaUUKN 3HaKaMu, BbINOMHEHHbIMU penbedHO-ToYeYHbIM WpudToM Bpanns;

6) oonyck cypagonepeBoayrka u TudnocypaonepeBoaymka;

7) ponyck cobaku-npoBOAHMKA Ha OOBLEKT (34aHue, NoMelleHue), B KOTOPOM
npenocTaBnAeTcss MyHMUMnanbHasa ycnyra;

8) okasaHve uHBanMgam nomowm B npeofoneHun 6GapbepoB, MeLlarLmnX
NOSTYYEHMIO UMW MYHULIMNASNBHOW YCIYr HapaBHe C APYrMMU nLamMu.

MokasaTenu JOCTYNMHOCTU M Ka4ecTBa MyHULMNAbHbIX YCryr
(BO3MOXHOCTb MOMyYeHUs1 MHpopMauun o xode NpPeaocTaBreHns
MYHULMNAnbHOM YCryrn, BO3MOXHOCTb MOJTyYEHWUsI YCIyrn B 3NIEKTPOHHOM chopMe unmu B
MoLI)

62. NokasaTensMun JOCTYNHOCTN U Ka4eCTBa MyHULMMNAnNbHOW YCNyru SBRASOTCA:

OOCTOBEPHOCTb NPeaoCTaBNseMon rpaxxgaHam nHgpopmauyum;

NofHOTa MHPOPMUPOBAHNA rpaXaaH;

HarnggHocTb boOpM npeaocTaBnsieMon MHopMauum o6 agMUHUCTPATUBHBIX
npouenypax;

yaoOCTBO M [OCTYMHOCTb MNOMyYeHUa MHGOpMaUMU 3asiBUTENSIMU O MNOPSIAKE
npegocTaBneHns MyHULMNAaNsHOM YCNyru;

cobnogeHne CpoKOB MCMOSMHEHUS OTAENbHbIX agMUHUCTPATUBHBIX Npoueayp u
npegocTaBneHns MyHULMNANsHOM yCNyru B LESioMm;

cobniogeHne  TpeboBaHum K pasmepy nnatbl 3@  NpegocTaBrieHune
MYHMLMNANbHON yCnyru;

cobntogeHnn TpeboBaHm cTaHaapTa NpeLoCTaBNeHUS MyHULMNANbLHON YCIyrn

OTCyTCTBME OOOCHOBaHHbIX Xanob Ha peweHus, adencteusa (6esgencreume)
AOMUHUCTPaUMN ropoackoro okpyra CTpexeBoW, AOSMKHOCTHLIX nuy, AOMUHUCTpaumn
ropoackoro  okpyra  CTtpexeBoW, Nnubo  MyHMUMNAnNbHbIX  CAYXawux  npu
npenocTaBneHnm MyHMUMNanNbHON YCIyru;

NosIHOTa UM akTyanbHOCTb  UMHQOpPMauMM O nopsagke  npefocTaBneHus
MYHULUMNANbHOW YCAyr.

63. py nony4yeHun MyHUUMNANLHOW YCNyrn 3asiBUTElNb OCYLLUECTBISET He
bonee ABYX B3aMMOAEWCTBMMA C OOSMKHOCTHBIMW nvuUaMu: Npu nogade 3anpoca Ha
nonyyeHne MyHMUunanbHOM yCnyru 1 noslydeHnn pesynbtata MyHUUMNanbHOW yCryru
3asBUTENEM NNYHO, B TOM u4ucne dyepe3 MOLl (npy ycnoBum 3aknOYEHHOro
cornaiueHus).

64. NpoAOMKUTENBHOCTb KaXOOoro B3aMMOAEWCTBUS He [OOShKHA MpeBbillaTb



NATHagUaTV MUHYT.

64.1. WcuepnbiBalOWwMin CcOCTaB [OEWCTBUKA, KOTOpble 3asiBUTENb BrpaBe
COBEPWNTL B 3IIEKTPOHHOW OopMe TMpu MOSyYEHUU MYHULMNANbHOW YCNyrm c
ncnonb3oBaHMem EanHoro noptana MyHMumMnanbHbIX YCnyr (OyHKUMI):

1) nony4yeHne nHopMauum 0 MyHULMNANbLHON yCryre;

2) O3HaKoMIeHne C hopMamm 3asiBIEHUA U UHbIX OOKYMEHTOB, HEOOXOOUMbIX
ANA  NONyyYeHWs MyHuuMnanbHOW ycnyri, u obecnedeHne poctyna K HUM Ons
KOMMPOBaHUS M 3anOSTHEHUS B ANTEKTPOHHOM (popMeE;

3) npeacTtaBrieHVs 3asdBfeHus O npefocTaBnNeHUM MyHUUUNanbHOW YCINyrn B
3NEKTPOHHON hOpME,;

4) npegctaBneHne  OOKYMEHTOB, HeobXooumbiX Ans  nNpefocTaBreHus
MYHULMNANbHOW YCyru, B 9NeKTPOHHON hopMe;

5) ocywecTBneHne MOHUTOPUHra Xxoda npefoCTaBNeHns MyHULMNanbHON
ycnyru;

6) nonyveHwe pes3yrnbTaTOB NMPeAOCTaBEHUS YCINYrn B 3NIEKTPOHHOM BUAE Ha
EovHoM nopTane rocygapCTBEHHbIX M MyHMUMNANbHBIX YCnyr (pyHKUMIA), ecnm 3To He
3anpeLeHo enepanbHbIM 3aKOHOM.

MHble TpeboBaHus, B TOM YnCne yunTbiBatoLLmMe 0CO6EHHOCTH
npefoCTaBfEHNss MyHULUMNANbHOW YCNYIM B MHOTOQYHKLUMOHASbHbIX LIEHTpax
npeaocTaBnNeHNs rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNAMbHbIX YCIYr U1 0COBEHHOCTH

npegocTaBfieHNa MyHULMNANBHOW YCIyrn B 3N1EKTPOHHOW dhopme

65. 3agBuTento nNpefocTaBnseTcss BO3MOXHOCTb MOSTyYEHUS MyHUUMMNAnbHON
ycnyru c ucnonb3oBaHnem EAWHOro noptana rocygapCTBEHHbIX M MyHULMNANbHbIX
ycnyr (pyHKUM), NOYTOBbLIM OTNPaBMAEHMEM, a TaKke nocpeaCcTBOM JIMYHOrIO
obpalleHns 3a nofyyYyeHnem MyHuumnanbHou ycnyrm B MOL  (npu  ycnosuun
3aKIMOYEHHOrO CornalleHms).

66. [lpn obpalleHun 3a MnorydyeHUeM MyHUUMnanbHOW ycnyrn vepes3 EauHbIn
noptan rocygapCTBEHHbIX W MyHuUMNanbHbIX  ycnyr (PYHKUMK) MPUMEHSIeTCH
3NeKTpoHHas nognuck B cooTBeTcTBUMM ¢ PenepansbHbiM 3akoHOM OT 06.04.2011 Ne 63-
D3 «O6 anekTpoHHON NoANUCKUY.

67. [lpn npeactaBneHUn 3asBrEeHNA B 9NIEKTPOHHOW (hopme npeacTaBuTernem
3aaBuUTeNs, 4ENCTBYIOLLMM HA OCHOBaHWUU JOBEPEHHOCTUN, AOBEPEHHOCTb AOMKHA OblThb
npeacraeneHa B (QOPME 3NEKTPOHHOro [OKYMEHTa, MOAMUCAHHOIO 3NEeKTPOHHOM
NoANMUCLIO0 YNONHOMOYEHHOrO Nnua, BblgasLero (nognucasLLero) JOBEPEHHOCTb.

68. [OKyMeHTbI, ABNSAOWMECH pe3ynbTaTtoOM NPeaoCTaBNeHNA MyHULMNANbHON
yCcnyru, B BUAE 3IEKTPOHHOrO AOKYMEHTa HanpaBnawTca 3asBuTento Yepesd EavHbIN
nopTan rocyAapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbLIX YCyr (YHKUUR).

69. wuckno4eH

70. OpraHusaumnsa npegocTaBneHns MyHUUMNanbHOW yCnyru OcyLllecTBhsieTcs
NoO MPUHLUMMNY «O4HOro OKHa» Ha 6ase ML, (npu ycnoBun 3akniOYEHHOro cornalleHns)
npy NM4HOM obpalleHnmn 3aaBuTens.

71. OpraHuMsauma npegocTaBreHnss MyHUuunanbHoOMW ycnyrm Ha 6asze Mol
OCYLLIeCTBNSAETCA B COOTBETCTBMM C COrnawleHnem O B3aMMOAEWCTBUN MeXay
AoMunHucTpaumen ropoackoro okpyra Crtpexeson un  MOLl, 3akn4vyeHHbIM B
yCTaHOBIEHHOM MOpPSAKe.

72. 3agBuTenaMm npefocTaBnseTcs BO3MOXHOCTb ANS  npeaBapuUTenbHON
3annucuM Ha nogayy 3asiBfeHus U AOKYMEHTOB, HeobxoauMbix Ans NpenocTaBreHus
MYHULMMNANbHON YCNyru.

73. [llpepBaputenbHas 3anncb  MOXeT  OCYLLECTBIATLCA  CriefyroLwmMmu
cnocobamu no BbIGOPY 3aABUTENS:

npv nn4yHoM obpatleHnmn 3assutena B Otaen;

no TenedgoHy;



Yyepe3 oduumarnbHbIN CalnT OpPraHOB MECTHOrO CaMoyrpaBfieHUs ropOACKOro
okpyra CtpexxeBon.

74. Tlpu npegBapuTenbHON 3anncun 3asBuTeNb coobLaeT cneayowme JaHHble:

- Ansa usmnyeckoro nuua: aMmmnunio, UMs, 0T4ECTBO (NocneaHee Npu HanU4un);

- ANs 'OpnanyYeckoro nNuua: HaMmeHoBaHue pPUaNYeckoro nuua;

- KOHTaKTHbIN HOMep TenedoHa;

- aApec 3NeKTPOHHOM NOoYThI (MPY HanNU4yuK);

- Xenaemble JaTy v BpeMs npeacTtaBrieHns JOKYMEHTOB.

75. [lpepBaputenbHas 3anncb OCYLLECTBIISETCA MyTEM BHECEHUS YKa3aHHbIX
cBeleHU B KHUTY 3anucu 3asBuTenen, KoTopasd BedeTcs Ha OymaxHbiX w/vnm
SNEKTPOHHbLIX HOCUTENSIX.

76. 3agsutenio coobuwawTca gata U BpeMs npueMa [AOKYMEHTOB, OKHO
(kabuHeT) npuema [OKYMEHTOB, B KOTopble cnegyeT obpatuteca. [Npu nuyHoM
obpalleHun 3aaBuTenNo BblAaeTcsa TanoH-noaTBepxaeHne. 3asBuTenb, 3anucasLunincs
Ha npuemM 4Yepes3 ouunanbHbIN CanT OpraHoOB MECTHOIO caMoyrnpaBeHUsi ropoAcKoro
okpyra CTpexeBoun, MOXeT pacnevataTb aHanor TanoHa-nogTBepXaeHuns.

3anncb 3asBuTenen Ha onpefeneHHyr aaTy 3akaHyuMBaeTCca 3a CyTKM A0
HaCTynfeHns aTon Aathbl.

77. Tlpn ocywectsneHun npeaBapuUTeNnbHOWM — 3anucn  3asBUTENb B
obasaTenbHOM nopsiake MHOPMUPYETCA O TOM, YTO MpeaBapuTernbHad 3anucb
aHHYNUpyeTCcs B Criydae ero He iBKU Mo UCTEeYEeHUU NaTHaguaTu MUHYT C Ha3Ha4YeHHOoro
BpPEMEHW npuema.

3aaBuTenaMm, 3anucaBlUMMCH Ha npueMm 4epe3 oduumarnbHbIi CauT OpraHoB
MECTHOro camMoyrnpaBrieHus1 ropoAckoro okpyra CTpexxeBoWn 3a Tpu KaneHOapHbIX OHS
00 npuemMa OTnpaBrisieTCd HarnoOMWHaHWE Ha yKas3aHHbIN agpec SMNEeKTPOHHOW MOYThbl O
Jate, BpeMeHM W MecTe npuema, a Takke uHdopMaums o6 aHHynMpoBaHUK
npegBapuTenbHOM 3anucu B Crlydae He §BKM MO UCTeYeHUW NSaTHaguaTu MUHYT C
Ha3Ha4YeHHOro BpeMeHu npmvema.

78. 3agsutenb B noboe Bpemsa BnpaBe OTKa3aTbCA OT NpeaBapuUTErlbHON
3anucwm.

79. B otcyTtcTBUM 3aaBuTEnen, obpaTMBLUMXCA NO NpeaBapuUTEnbHON 3anucw,
OCYLLIeCTBNAETCA NpUeM 3asaBuTernen, odbpaTUBLLMXCA B NOpSOKe ovepeau.

80. [lpaduk npuema (NpuemHoe BpeMms) 3adABuTENEen Mo npeaBapuUTeribHON
3anucu yctaHaBnuBaeTcs HavanbHukoM OTagena B 3aBUCMMOCTU OT MHTEHCUMBHOCTU
obpalueHnin.

80.1. 3anucb Ha npuvem Ana nNonyvYeHns MyHUUMNanbHOW YCnyrm ¢
ncnonb3oBaHneM EauHOro noptana rocygapCTBEHHbIX M MyHMUMManbHbIX (PyHKLNA)
He ocyllecTBrnsieTcs.

3. CocrtaB, nocneaoBaTeibHOCTb U CPOKM BbIMOMHEHNA afMUHUCTPATUBHBIX Npoueayp
(aencteuin), TpeboBaHNs K NOPAOKY UX BbINOMHEHUS, B TOM YMce 0COBEeHHOCTH
BbIMOSIHEHUS aAMUHUCTPATUBHBIX NpoLeayp (4eNCTBUN) B 3NIEKTPOHHOM hopme

81. [pepocTaBneHve MyHUUMNAanNbHOM YCINyrn BKMoYaeT B cebda cnepywowme
aAMWHNCTPaTUBHbIE Npouenypbl:

1) npyem 3asiBNeHNA W [OOKYMEHTOB, HeobGXoauMbIX ANs npeaocTaBreHns
MYHMLMNANbLHON yCnyru;

2) pacCcMOTpEHME 3aaBNEHUs 1 NpunaraemMbiX K HEMY JOKYMEHTOB;

3) dopMUpOBaHME WM HamnpaBfeHWE MEXBELOMCTBEHHbLIX 3anpoCOB B OpraHbl
(opraHunsauum), yqacTeytoLmne B NpeaoCcTaBieHnn MyHUUUNanbHOW yCnyru;

3) NpuHATUE pelleHuss O nepeBofe (OTkase B MepeBOe) XWUIOro (HexXuroro)
NOMELLEHNS B HEXMNITOE (KUOE) NOMELLEHME;

5) Bblgaya pesynbtata npeaocTaBneHns MyHUUMnanbHOW yCryru.

81.1. 3aaBuTenbL UMeeT BO3MOXHOCTb NOSTyYyeHust MHopmaumm o0 xoae



npegocTaBneHnsa myHuumnansHon yenyrn. iidpopmauusa o xoge npegocraBneHuns
MYHULMNANbHOW YCIyrn HanpaBnaeTcs 3asBUTENO B CPOK, HE NPEBbILLAIOLLNIA OAHOMO
paboyero AHA nocne 3aBepLUeHNS BbIMOMTHEHUSI COOTBETCTBYHOLLEro AeNCTBUS, Ha
agpec dMNeKTPOHHOW NOYTLI UMK C UCMONb30BaHWEM cpeacTB EAmHoro noptana
rocyAapCTBEHHbIX 1 MyHULUMNANbHBLIX YCryr (PYHKLUURA).

[Mpun npepocTaBneHnn MyHUUUNanbHOW YCnyrn B 351IEKTPOHHOU hopme
3aABUTENIO HanpaenseTcs:

1) yBegomMmneHve o npueme v pernctpaumm 3asiBreHns u JOKyMeHTOB,
HeobxoaMMbIX ANs NpeaoCcTaBAeHns MyHULMNAanbHOW YCNyru;

2) yBeJOMIIEHNE O pe3yrbTaTtax pacCMOTPEHUSA JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbIX AN
npeaocTaBneHns MyHULMNarbHOW YCryru;

3) yBeJoMIIeHNEe O BO3MOXHOCTW MOSY4YnTb pesynbTaT NpeaocTaBreHns
MYHULUMNANbHOW yCryrm nmbo MOTUBMPOBAHHbLIW OTKa3 B NpeaocTaBneHnm
MYHULMNANbHOW YCIyru.

Bnok-cxeMa npegocTaBneHus MyHULMNAanbHOW YCryru

82. bnok-cxema nocrnegoBaTenbHOCTM  OEUCTBUM  NpU  npedocTaBreHun
MYHUUMNANbHOM YCNyrn npeacrtaBneHa B nNpuroXxeHun 3 K AAMUHUCTpPaATUBHOMY
pernameHTy.

Mpuem 3asBreHns 1 JOKYMeHTOB, HEOOXoAUMbIX ANs NpeaocTaBreHus
MYHULMNANbHOW ycnyriu

83. OcHoBaHueM Ana Havana npoueaypbl «npuemM 3asiBlieHUss U OOKYMEHTOB,
HeobxoauMbIX ANA NpefoCTaBfeHUss MyHUUMNANbHOW YCyrny SBNSETCs NOCTynneHne
B AOMUHUCTpaUnio ropoackoro okpyra CtpexxeBon npu nnyHomMm obpatleHmm, NoYTOBbIM
OTnpaBfeHNeEM, B SNEKTPOHHON dhopMe, a Takke nogaHHbix yepe3s MOL (npu ycnosum
3aKIMOYEHHOrO cornalleHus), 3asBrneHna 0 NpeaocTaBneHnn MyHULUNanbHOW yCnyrn u
npunaraembiX K HEMy LJOKYMEHTOB.

83.1. Tllpn dopmupoBaHun 3asBreHuss nocpeactsom EamHoro noprtana
rocy4apCTBEHHbIX U MyHULMNAnbHbIX yCnyr (yHKUMin), orunanbHOro canta opraHoB
MECTHOro camoynpaBrieHus ropoackoro okpyra CtpexeBon B ceTu VIHTepHeT
OTCYTCTBYET HEOOXOAMMOCTb LOMOMHUTENbHON Nofayun 3asiBfieHUs1 B KAKOW-NnMbo MHOM
dopme. dopmaTHO-nornyeckas nposepka chopmmpoBaHHOro 3asaBneHus
OCYLLECTBNAETCA aBTOMATUYECKN NOCME 3anoSfIHEHUST 3asiBUTENEM KaXXaoro u3 nonen
3IEKTPOHHOM (PopMbl 3asBrneHus. Npu BbISBIEHUN HEKOPPEKTHO 3amnofIHEHHOro MNons
3NEKTPOHHOM (POPMbI 3as8BNEHUs 3a8BUTENb YBEAOMIISETCA O XapaKTepe BbiSiBIEHHOM
ownbKn 1 nopsigke ee YCTpaHeHust MocpeacTBOM WHM(OPMAaLMOHHOIO coobLieHus
HenocpeacTBEHHO B AfIEKTPOHHOM (popme 3asiBneHuns.

83.2. lNpwn bopmmpoBaHuM 3asiBNeHNS 3aaBUTENIO obecnevnBaeTcs:

1) BO3MOXHOCTb KOMUPOBAHUSA U COXPaHEHUsI 3asiBIEHUA U UHbIX OOKYMEHTOB,
HeobxoaMMbIX ANs NpeaoCTaBNeHNA MyHMLMNANbHOW YCyru;

2) BO3MOXHOCTb 3arOfIHEHUSI HECKOSTIbKMMU 3aaBUTENSAMU OLHOW 3NEKTPOHHON
dopMbl 3a8BNEHNS;

3) BO3MOXHOCTb NneyaTun Ha BGyMaKHOM HOCUTESNE KOMUU 3NEKTPOHHOMN (hOpPMbl
3asBneHuns;

4) coxpaHeHue paHee BBEAEHHbIX B ANEKTPOHHYIO (hopMy 3asBNEHUs 3HaYEHUN
B NtobOM MOMEHT MO >XenaHui MNoNb3oBaTens, B TOM 4Yucre npu BO3HUKHOBEHWMU
ownboK BBOAA M BO3BpaTe AN MOBTOPHOrO BBOAA 3HAYEHUN B ANEKTPOHHYK bopmy
3asBneHuns;

5) 3anonHeHue nonen 3neKkTpPOHHOW POpPMbl 3asiBEHUA [0 Havana BBOAA
cBeJeHNN 3aaBUTENEM C UCMONb30BaHMEM CBEAEHUN, pasMeELLEHHbIX B doeaepanbHON
rocyfapcTBeHHOM WMHGOpMaUMOHHON cucteme «EanHas cuctema vageHTudumkaumm u



ayTeHTMduKaumm B WH(ppacTpyktype, obecneumBawowen  MHPOPMALMOHHO-
TEXHOMNornyeckoe B3anMOAENCTBME MHAOPMAaLMOHHBLIX CUCTEM, MCMNOMb3yeMbIX OIS
npegocTaBnNeHns rocyaapCTBEHHbIX U MyHUUMMNANbHBIX YCAYr B 3NIEKTPOHHOW dhopme»
(panee — eguHas cuctema uAEHTUUKAUMKM W ayTeHTUUKauuKM), U CBeOEHUN,
onybnukoBaHHbIX Ha EAMHOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX U MYHMUMMANbHbIX YCRyr
(dbyHKUMR), odbULManbHOM canTe, B YacTW, Kacalolencss CBegeHun, OTCYTCTBYHOLMX B
eNHON cucteMe naeHTuduKkaumm n aytTeHTuunkauuu,

6) BO3MOXHOCTb BEPHYTbCA Ha Nobon M3 3TanoB 3anosIHEHUS ANEKTPOHHON
dopMbl 3aaBneHnst 6e3 noTepn paHee BBeOEHHOW MHopMauuu;

7) BO3MOXHOCTb JOCTyna 3asButens Ha EanHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX U
MyHUUMNanbHbIX ycnyr (PYHKUUN) K paHee nodaHHbIM MM 3asiBNIEHUSIM B TEYEHUEe He
MeHee OJHOro roga, a Takke YaCcTUYHO CHOPMUPOBAHHBIX 3aSBNEHNUN — B TEYEHNE He
MeHee 3 MecsLeB.

CdopmupoBaHHoe 1 MoAanMCaHHOE  3asiBfieHWe U UHble  JOKYMEHThI,
HeobxoguMMble [ONs NPefoCTaBfeHMs MYHUMUMNANbHOW yCMyrn, HanpaenswTcs B
AoMUHUCTpaumio ropoackoro okpyra CTpexeBon nocpeactBoM EamHoro noptana
rocyAapCTBEHHbIX 1 MyHULUMNANbHBLIX YCryr (PYHKLUURA).

84. Tlpvem 3aaBneHnsa O npefocTaBneHUM MyHUUMNANbHOM  YCnyru U
npynaraemblXx K HeMy [OOKYMEHTOB ocylecTtBnseTrca cneuyuwanuctom OTtgena,
OTBETCTBEHHbIM 3a NpefoCcTaBneHme MyHULUNansHOM YCIyru.

85. [lpu nocTtynneHun 3adBNeHns W npunaraemMblX K HeMy [OOKYMEHTOB
nocpeacTBoM IMYHOro obpaweHuna 3assutens B Otagen, cneumanuct OTtgena,
OTBETCTBEHHbI 3a MpefocTaBfieHne MyHUMUMNanbHOW  ycnyru, ocyliecTsnseT
creayLlyo nocrnenosaTenbHOCTb AEUCTBUMN:

a) ycTaHaBnueBaeT npeameT obpalleHus;

0) yctaHaBnueaet COOTBETCTBUE NINYHOCTU 3aaButens OOKYMEHTY,
yAOCTOBEpPSOLWEMY NNYHOCTL (B Criydyae, ecnu 3asButeneM sBrnseTca ouanmyeckoe
nvuo);

B) NpoBepsieT OOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOLLNNA npasa (nortHomouus)
npeacraBuTensa U3nN4ecKoro nnu rpnandeckoro nuua (B cnyyae, ecnv ¢ 3asiBrieHMemM
obpallaeTca npeacTasuTenb 3adaBUTeNs (3assutenen));

r) BblAaeT 3asdABUTEN pacnucky B MONYYEHUN [AOKYMEHTOB C yKasaHWeM WX
nepeyvHsa N gaTbl UX MNOSTyYEeHUs opraHoM, NPeoCTaBALWMM MyHULMNANbHYO YCIyry.

86. [llpu oTcyTcTBUM Yy 3asBuTens, oOpaTMBLLUErocs JSIMYHO, 3arOfHEHHOrO
3a8BNeHNs wunuM npu  HenpasWibHOM ero 3anonHeHuu, cneuuwanuct Otaena,
OTBETCTBEHHbIN 3a MpedocTaBrneHne MyHUUMNanbHOW  YCnyru, ocywecTenseT
METOANYECKYHO MOMOLLb.

86.1. [llpM nonydyeHun 3asiBeHUss B  3MEKTPOHHOW ¢opme B
aBTOMATU4YECKOM  pexume  ocyllecTBnseTcd  POpMaTHO-NIOTMYECKUN  KOHTPOSb
3asaBneHns, 3adBUTenNto coobLLaeTcs NPUCBOEHHbIN 3a8BNEHNIO0 B 3NTIEKTPOHHOM dhopme
YHUKanbHbIA HOMEp, MO KOTOPOMY B COOTBETCTBYWLUEM pa3gene EamHoro noptana
rocydapCTBEHHbIX W MyHuMUMNanbHbIX  ycnyr  (dyHKUuMK)  3assuTento  Oyaer
npegcrasneHa nHgpopmauus.

87. O6wwnin MmakcumMarnbHbIA CPOK NpuemMa 3asiBNeHUs 1 npunaraemMbiX K Hemy
AOKYMEHTOB NpY NMMYHOM OBpalleHnn 3asBUTENS He NpeBbIWaeT NATHaALaTU MUHYT.

88. [lpu noctynneHun 3asBneHnsa n npunaraeMblx K HeMy JOKYMEHTOB B agpec
AgoMnHMCTpaummn ropoackoro okpyra CtpexxeBoun nocpesCTBOM MOYTOBOro OTrpaBreHns
pacnucka B Nofny4YeHuu oT 3asBUTENA JOKYMEHTOB C yKa3aHUeM MX NepeyvHs 1 AaTbl UX
NoSly4eHUss OpraHoM, nMpedoCTaBnslWMM  MYHALMNANbHYKO YCryry, a Takke C
yKasaHueM nepeyvHs JOKYMEHTOB, KOTopble ByayT nony4vyeHbl N0 MeXBeAOMCTBEHHbIM
3anpocam, HanpaBnaeTcs 3asiBUTEN0 MOYTOBbIM OTMNpPaBNeHMeM B TeyeHue NATU
KaneHgapHbIX AHEW C AaTbl NONyYeHNs 3asBfeHns 1 npunaraemblx K Hemy JOKYMEHTOB.

89. [lpu nocTtynneHun 3asiBNeHNsa u npunaraemblx K HeMy JOKYMEHTOB B agpec
AOMUHUCTpaummn ropoackoro okpyra CTpexeBOoW MNOCPEACTBOM 3SIEKTPOHHOW MOYThI



CKaH-KOMUSA pacnuckv B MOMyYEeHUM OOKYMEHTOB C yKa3daHuWeM UX NnepedHda U gatbl ux
NOSTlyYEHUS OpraHoM, nMPeAoCTaBfAsWMM  MYHALMNANbHYKD YCRyry, a Takke C
yKasaHMeM nepeyvHsi JOKYMEHTOB, KOTOopble ByayT nony4veHbl N0 MeXBEAOMCTBEHHbIM
3anpocam, HanpaernsieTca 3asiBUTEN0 MO JfIEKTPOHHOW MOYTE Ha YKasaHHbIi MM B
3asBneHMn agpec 3NeKTPOHHOM MOYTbl B TEYEHWE NATU KaneHaapHbIX OHEW C AaThbl
NoSly4eHuns 3asiBMEHNS N NpunaraembliX K HEMy JOKYMEHTOB.

B cnyyae noctynneHuns 3asBneHnss 1 JOKYMEHTOB B 3NEKTPOHHOM popme C
ncnonb3oBaHmem EguHOro noptana rocygapCTBEHHbIX WM MyHUUMNAnbHbIX  YCRyr
(dbyHKUMIW) cheynanucT, OTBETCTBEHHbIN 3a MNpUEM W perucTpauuio OOKYMEHTOB,
obHOBNHAET cTaTyC 3asiBeHUd B JIMMHOM KabuHeTe 3asBuTens Ha EgmHom nopTtane
rocyAapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbIX ycryr (PYHKLMI) OO cTaTyca «NPUHATO».

90. Cneuyuanuct OTtpnena, OTBETCTBEHHbIN 3a npegocTaBneHne
MYHUUUNANbHOW YCIyrn, HanpasnseT 3asBfeHne n npunaraemble K HeMy OOKYMEHTbI
cneunanucty AgMuMHUCTpaumm ropoackoro okpyra CTpexeBoW, OTBETCTBEHHOMY 3a
npueM WM perncTpauuio OOKYMEHTOB, Ha perucrpauuio nyteM BHECeHUs 3anucu B
XypHan perunctpaumm BXOOAWMX [OOKYMEHTOB AAMUMHMCTPaLMM TOPOACKOro OKpyra
CTpexeBou, B IeHb MNOCTYNMEHNS 3adBNeHnsa U npunaraemMblX K HeMy JOKYMEHTOB.

91. He nosgHee pfgHA perucTtpauuu, 3asiBfieHMEe U npunaraemble K Hemy
OOKYMEHTOB HanpaBnAlTCA cneuynanucty  OTgena, OTBETCTBEHHOMY  3a
npenocTaBneHme MyHMUMnanbHOM YCIyru.

92. PesynbtatoM aaMUHUCTPATUBHOW Mpouedypbl «NpuUeM 3asiBlieHUs WU
AOKYMEHTOB, HEOOXoANMbIX ANA NPeaoCTaBfeHUss MyHULMNANbHOW YCIyrny siBAsieTCs
nepefaya npowleuero perucTpaumio 3asBreHna n npunaraembix K HeMy OOKYMEHTOB
Ha paccmoTpeHne crneumanucty Otgena, OTBETCTBEHHOMY 3a npenocTaBleHus
MYHULUUNANbHOW YCAyrn.

93. O6wwnin MakcumanbHbI CPOK BbINOMHEHNA aAMUHUCTPATMBHOM npoueaypbl
«NpYeM  3asBNEeHUA U1 OOKYMEHTOB, HeobxoaumbiXx Ans  npeaocTaBneHus
MYHULUMNANbHOW YCAYrM» HE MOXET MpeBbiaTb 0gHOro paboyvero AHA CO AHA nogaudu
3as8BMEeHns.

PaCCMOTpeHI/Ie 3adaBleHna n npunaraeMbiX K HeMy OOKYMEHTOB

94. OcHoBaHMeM [Afis Havana BbINOSIHEHUS aAMUHUCTPAaTMBHOM npoueaypbl
«paccMOTpPEHNE 3asiBfIEHUA W [MpunaraemMblX K HeMy [OOKYMEHTOB» SABMSETCA
NOCTynfieHne npolweawero perncTpaumio 3adBfneHns W npunaraemMblXx K Hemy
OOKYMEHTOB Ha paccMoTpeHue cneumanucty Otgena, OTBETCTBEHHOMY 3a
npegocTtaBneHne MyHuuunanbHouM ycnyrn. [lpyM  paccMOTpeHun  3asiBrieHUs U
npunaraemblX K HeMy [JOKYMEHTOB OCYLUECTBMNAETCA MNpoBepKa npeactaBneHHbIX
OOKYMEHTOB Ha COOTBETCTBME UCYEepnbIBalOLWEMY NEPeYHI0 JOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B
nyHktax 30, 38 AOMMHUCTPATUBHOINO perfnaMmeHTa, a TakKkKe Ha NpaBUbHOCTb WX
ochopmMneHus.

95. B cnyyae HenpegcrasrieHNa 3asgBUTENIEM JOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MyHKTE
38 AOMWHUCTPATUBHOIO pernameHTa, cneuvanuct OTaena, OTBETCTBEHHbIN 3a
npegoctaBneHne MyHMUMNansHOW yCcrnyru, nepexoanTt K agMMHUCTPaTUBHOM Npouenype
«popmMmpoBaHne U1 HanpasfieHMe MeXBEAOMCTBEHHbIX 3arnpocoB B  OpraHbl
(opraHunsauum), yyacTeytoLmne B npegocTaBieHnm MyHULUNAaIbHON YCIyrny.

96. B cnyvae npepocTtaBneHus 3asiBUTENEM BCEX OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B
nyHkTe 38 AOMUHUCTPATUBHOIO perfnamMeHTa, MeXxBeLOMCTBEHHbIE 3anpoChl B OpraHbl
(opraHmsauuu), yyacTBywlWMe B NpefoCTaBfNeHUM MyHUUMNANbLHOW  YCIyrn, He
HanpaBnNAKTCA.

97. Tlpwu yCTaHOBINEHUU OCHOBaHUN, yKa3aHHbIX B NyHKTE 41
AOMUHUCTPATMBHOrO  pernamMmeHTta, cneumanuct Otgena, OTBETCTBEHHbIN  3a
npegocTaBneHne MyHUUMNansHOW YCnyru, B TeYeHue OecATU KaneHOdapHbIX OHeW C
AaTbl NOCTYNNEHNA 3asiBNEHUs rOTOBUT yBefoMIieHne 06 oTka3e B NepeBOLE XKWIOro



(HeXXunoro) nNomMeLleHns B HeXxunoe (Xunoe) rnomMmelleHve rno oopme, yTBepXOeHHOU
MoctaHoBneHuem [paButensctea Poccuinckon degepauum ot 10.08.2005 Ne 502, u
HanpaBnseT ero 3asBUTEN0 BMEeCTe C 3asiBlieHMeM Uu rpunaraeMmbiMu K Hemy
OOKyMEHTaMMU.

98. PesynbtatoM agMuUHUCTpaATUBHOW Mpouenypbl «pacCMOTpeHue 3asiBNneHus
W npunaraeMmblx K HeMy [JOKYMEHTOB» £BMSieTCA BblSIBNEHNWEe HeobxoaumocTu
dopMUpPOBaHUA W HarnpaBfeHUd  MeXBEeLOMCTBEHHbIX 3anpoCoOB B  OpraHbl
(opraHunsauum), yqacTByoLlne B NpeaocTaBieH MyHULUNanbHOW YCryri.

99. O6wWwwnn MakcuMarnbHbIN CPOK BbINOMHEHNS aAMUHUCTPATUBHOW npoueaypbl
«paccMOTpeHne 3asiBNEeHUA U npunaraemMblX K Hemy [AOKYMEHTOB» He npeBblaeT
ofHoro pabodero AHA C AdaTtbl NOCTynneHus 3aasBneHus cneuvanucty Otaena,
OTBETCTBEHHOMY 3a NpeJoCTaBfieHne MyHUUMNanbHON yCnyru.

dopmmpoBaHue 1 HanpaBreHne MeXXBeLOMCTBEHHbIX 3aMPOCOB B OpraHbl
(opraHusauun), y4acTeytowme B NpeaocTaBneHmm MyHUUMNansHOM ycnyrm

100. OcHoBaHveM OnNd  Havana  agMWHUCTPATUMBHOW  npouedypbl MO
POPMMPOBAHNIO N HanpasBNeHUI0 MEeXBEOOMCTBEHHbIX 3arnpoCoOB O NpefocTaBrieHun
OOKYMEHTOB, HeOBXoOuUMbIX ANA NpeaoCTaBneHNss MyHUUUNANbHOW YCryrn, siBnsieTcs
HenpeacTaBneHue 3asiButenemM B AgMUHUCTpaUMO ropoackoro okpyra Ctpexesou, B
Mo®LL (npu ycrioBmmM 3aKITiOMEHHOrO CorrnalleHns) JOKYMEHTOB 1 MHpopMaL MK, KOTopble
yKasaHbl B NyHKTe 38 AOMUHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa.

101. lMpn noAaroToBke MeXBELOMCTBEHHbIX 3anpocoB creunanuct OTgena,
OTBETCTBEHHbIN 3a NpefoCTaBrneHue MyHUUMnanbHOW ycrnyrn, onpenenseTr nepeveHb
HeobxoaMMbIX ANA NPefoCTaBfeHns MyHULMNANbHOW YCNyrn JOKYMEHTOB (CBEAEHWMN,
codepXawmxca B HUX) W rocydapCTBeHHble opraHbl nvMbo noaBefOMCTBEHHbIE
rocygapcTBeHHbIM OpraHam Unu opraHamMm MecTHOro camoyrpaBfieHus opraHvsauuu, B
KOTOPbIX AaHHble JOKYMEHTbl HAXOASATCS.

102. dopmmpoBaHne U1  HanpaBneHMe  MeXBeLOMCTBEHHbIX  3arnpocoB
ocylLlecTBNAeTcA B COOTBETCTBMM C TpeboBaHuamun degepanbHOro 3akoHa OT
27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusauum npefoCcTaBneHUss FOCYAapPCTBEHHbLIX W
MYHULUMNANbHbIX YCyr».

103. ns npepocTaBneHns MyHuuunansHow ycnyrum crneuuanuct Otaena,
OTBETCTBEHHbIN 3a NpefocTaBrieHMe MyHUUUNAnNbHOW YCRyrn, B TeYeHue O[HOro
paboyero aHs HanpaBnseT MeXBeAOMCTBEHHbIE 3anpochl B:

1) MexpaioHHyto nHcnekuuo denepanbHon Hanoroson crnyxobl Poccum Ne 5 no
Tomckon obnactm B uUensx NOMnydeHuss BbINMUCKM M3 EAMHOrO rocygapCTBEHHOrO
peecTpa topuandeckux nuy (B crnyyae, ecnv 3asBuTeneMm SBrseTcs opuandeckoe
nmuo).

2) YnpaeneHne ®egepanbHOn Cnyxkbbl rocygapCTBEHHOW  perucrpauuu,
kKagactpa u kapTorpacdmm no Tomckon obnactu (PocpeecTtp) B uensax nonyyYyeHus
cBefleHUI, coaepXallnxcs B NpaBOyCTaHaBMMBAKOLWMX OOKYMEHTax Ha nepeBoanmMoe
nomeLleHue.

3) depepanbHoe rocyaapcTBeHHOe OlomKeTHoe yypexaeHue «PenepanbHas
KagacTpoBasi nanata ®egepanbHon crnyx6bl rocyaapCTBEHHOW perncTpauumn, kagacrtpa
n kaptorpacdum» B LeNAX MNONyyYeHUs NnaHa nepeBoAUMOro MNOMELLEHNA C €ero
TEXHUYECKUM oOnucaHuemMm (B criydae, ecnv nepesBoavMMoe MoMeLleHe SBrseTcA
XWUNbIM, TEXHUYECKOro nacrnopTa Takoro MnOMeLLEHUs), MO3TaXHOro nnaHa goma, B
KOTOPOM HaxoguTcsa nepeBogmMmoe nomMeLLeHme.

104. MpeactaBneHHble B ALMUMHUCTPAUMIO TOPOACKOro okpyra Crpexesomn
OOKYMEHTbI W WHopMauus, MNoJsiydeHHble B  paMKax MeXBeJOMCTBEHHOro
B3aMmogencTsund, nepepatotca  crneuuanucty  OTgena, OTBETCTBEHHOMY 3@
npegocTaBneHne MyHMUMnanbHOW yCnyru, B AeHb NOCTYNfeHNs JOKYMEHTOB.

105. B cnyyae nony4yeHus oTBeTa Ha MEeXBELOMCTBEHHbLIW 3anpoc O TOM, YTO



AaHHaa WHQopMauus OTCYTCTBYeT B pPacrnoOpsXXeHUW OpraHoB (opraHusauun),
yyacTBylOLWMX B MpedocTaBneHnn MyHuuunansHoW ycnyrn, cneuuwanuct Otgena,
OTBETCTBEHHbIN 3a NpefoCTaBrieHne MyHuUuMnansHoOW ycnyrn, unu cneuynanuct MoL,
OTBETCTBEHHbIN 32 (DPOPMUPOBAHNE U HaMNpaBrieHne MeXBeLOMCTBEHHbIX 3arnpoCcoB, B
TeyeHue ogHoro pabo4yero OHS yBeJOMNSeT 3adABUTENSA O MNOMyYeHU Takoro oTeBeTa, U
npegnaraeT 3adaBUTENO NPeacTaBUTb JOKYMEHT U (Mnn) nHdopMaumo, Heobxogmmble
AN nepeBOAe XUMOro noMeLLeHns unm ob oTkase B NepeBOAE XKUIOro NOMeLLEeHNs B
HEXWNOoe UIMM HEeXMUNOoro NoMeLLEHUs B XWUNoe MoMeLleHNe CaMOCTOSTENbHO B CPOK,
yKa3aHHbI/ B NOANyHKTe 2 nyHKTa 41 AOMUHUCTpPaTMBHOIO pernamMmeHTa. B cnyvae ecriv
AaHHas uHopmauusa He npeacTaBneHa 3asBUTENIEM CaMOCTOATENbHO B yKa3aHHbIN
cpok, creunanuct OTaena, OTBETCTBEHHbIN 3a nNpegocTaBrieHne MyHUUMnanbHOW
ycnyru, B Te4eHue AByx paboumx OHeW rotoBuT yBedomsieHne ob oTkase B nepesoje
XWUNOro (HeXunoro) nOMELWEeHNs B HeXunoe (Kuroe) rmnomMelleHne no dopme,
yTBepxaeHHon [loctaHoBnennem [paButenbctea Poccunckon depepauum ot
10.08.2005 Ne 502, v HanpaBngeT ero 3asBUTEN0 BMeCTe C 3asiBIEeHMeEM U
npunaraemMbiMn K HeMy OKYMEHTaMU.

106. PesynbTaToM agMUHUCTPATMBHOM npoueaypbl aBnseTca oboblieHue
NoslydeHHOM B  paMKax MEeXBEeJOMCTBEHHOro B3auMMOAEWCTBUA  MHGOopMaLnn
(BOKymeHTOB), HeobOxoaumon AOna  nNpegocTaBfieHUss  MYHUMUMMNANbHOW  yCryru
3aaBUTENIO.

107. MakcumanbHbIi  CPOK  BbIMOMHEHUA  aAMUHUCTPATUBHOW  npouenypbl
«(bopMmupoBaHMe © HanpasfeHue MEeXBEAOMCTBEHHbIX 3anpocoB B  OpraHbl
(opraHmnsauum), ydacTteyloLwiMe B NpeaocTaBneHnn MyHUUMNansHOW ycryrny», B crny4dae
nonyyYeHuss B  pamMKax  MeXBEJOMCTBEHHOrO  B3aMMOLEWCTBUS  MHGOpMaumu
(BoKymMeHTOB), HeobxoanMown Anga npegocTaBneHns MyHULUNAanbHOW yCryru 3asBUTESIO
— wecTb paboymx gHen.

MpuHATHE pelleHus o nepeBofe (0TKase B NEPEBOAE) XKMUMOro (HEXUIIOro) NOMeLLEHNS
B HEXWINOE (XKMMNoe) nomeLleHne

108. OcHoBaHVMeM Ha4vana agMUHUCTPATUBHOW Npouenypbl «NPUHATUE peLueHns
0 nepeBofe (0TKase B NEPEBOAE) XUMOro (HEXUITOro) NOMELLEHUST B HEXMMIOE (KMUMoe)
NOMELLEHNE» SABNAETCA HanuMyne NOSIHOrO naketa LOKYMEHTOB, HeobxoauMmbix Ang
npefocTaBNeHNa  MyHUUMNANbHOW  YyCryry, YykasaHHblx B nyHktax 30 wn 38
AOMWHNCTPATMBHOIO pernamMmeHTa.

109. 3asBneHne n npunaraeMmble K HeMy OOKYMEHTbl B [eHb WX MOCTYNfeHns
cneynanuctom OTgena, OTBETCTBEHHbLIM 3a NpeaocTaBneHne MyHULMNansHOW yCnyru,
HanpaBnalTCA Ha pPacCMOTPEHME MEXBEAOMCTBEHHOW KOMUCCUW, MNPUEMOYHOM
komuccum  (ganee —  Komucemd), OeATernbHOCTb  KOTOPOW  perynupyeTcs
noctaHoBneHnem AgmuHucTpauumm ropoackoro okpyra Crtpexeson ot 30.11.2012 Ne
819 «O6 yTBEpPXAEHUMN MNOSMOXEHUS O MEXBELOMCTBEHHOW KOMWUCCUW, NPUEMOYHOWN
komuccum». 3acepaHne Komuccum npoBoamMTcs oavH pas B ABe Hefenwn. PelweHus
Komuccun yteepxgatotrca Mapom ropoackoro okpyra CTpexeBon.

110. lNo ntoram paccMoTpeHna AoKyMeHTOB Komuccuen npuHMmMaeTca peLleHne
0 NepeBofe XUMOro NOMELLEHUST B HEXUITOE NOMELLLEHNE NN HEXUIONo NOMeLLeHUs B
Xunoe nomewieHne nnbo 06 oTkase B NepeBoae.

111. PeweHne, npuHATOE NO pesynbTaTaMm 3acefaHus Komwuccun, B OeHb
3acegaHns  Komuccun nepepaetcsa cneuvanucty OTaena, OTBETCTBEHHOMY 3a
npeaocTaBneHne MyHULMNANbLHOW YCIyrn, KOTOPbIA B Te4eHne ogHoro paboyero AHs
no pesynbTaTam peleHms KoMmccumn rotoBUT NPOEKT NOCTaHOBIEHUA AOMUHUCTPaUMn
ropoackoro okpyra CTpexeBon O nepeBoge nomeleHus unn ob oTkase B nepesBoae
NMOMELLIEHNS U CornacoBbIBaeT ero B nopsake 4ernonpon3sBoacTsa.

112. MNocTaHoBreHe AOMUHUCTPALMK ropoacKoro okpyra CTpexeBon sBnseTcd
peLleHneM O nepesoe nomelleHnsa nnm ob oTkase B nepeBoae NoOMeLLEeHS.



113. Cneunanuct Otpena, OTBETCTBEHHbIN 3a npenocrtaefieHne
MYHMUMNANbHOW YCNyru, Ha OCHOBAHWW MOCTAHOBMEHUs AOMUHUCTPaLMU FOPOACKOro
okpyra CTpexeBon 0 nepesoge NoMmeLleHus unn o6 otkase B nepeBofe NomeLleHns B
TeyeHne ogHoro paboyero AHSA CO OHSA MPUHATUS PeLUEeHnd, ykasdaHHOro B nyHkTe 112
AOMUHUCTPATMBHOIO perfaMmeHTa, roToBUT [OKYMEHT «YBeAoMIieHMe O nepeBoae
(OoTKase B nepeBoAe) XKUNOro (HEXMIOro) NOMELLEHUS B HEXMMOE (XKUIT0€) NOMELLLEHNE»
no cpopme, yreepxaeHHoun NoctaHoBneHuem [lpasutensctea Poccuiickon ®eaepauunu
ot 10.08.2005 Ne 502.

114. MNMpenycMOTpeHHbI  nNyHKTOM 113 AOMUHUCTPATUBHOIO  pernamMeHTa
OOKYMEHT MOATBEpXAaeT OKOHYaHWe nepesoa MOMELLEHMS U ABNAETCA OCHOBaHUEM
MCNOMb30BaHMSA MOMELLEHMS B KQYECTBE XUIOro UM HEXMUMOro NoMeLLeHns, ecnn ang
Takoro uCnonb3oBaHWA He TpebyeTcss npoBefeHME €ero nepeycTpoucTsa, v (unu)
nepennaHupoBKn, N (UNn) UHbIX paborT.

115. B cnyyae HeobxoaMMOCTM npoOBeAeHNA nepeycTponctBa wu  (Mnu)
nepennaHMpoBKN NepeBOANMOro NOMeLLeHUs, N (Mnun) uHblx pabot gns obecneyeHns
MCNONb30BaHMSA Takoro NMOMELLEHUA B KaAyecTBEe XWUMOr0 UIM HEXWUNOro nomeLleHns,
OOKYMEHT, YyKasaHHblM B nyHkTe 113 AOMWHUCTPATUBHOIO pernameHTa, [LOSKeH
cogepxatb TpeboBaHme 00 WX nNpoBeAEeHUM, nepeyvyeHb WHbIX paboT, ecnn ux
npoBedeHMe HeobGXOAMMO, U SABMSETCS OCHOBaHMEM MNPOBEAEHUS COOTBETCTBYHOLLMX
nepeycTponcTea, u (Mnn) nepennaHnpoBKN C YHETOM NPOeEKTa nepeycTponcTea n (unum)
nepennaHupoBKN.

116. B cny4yae npuHATUA pelweHns o6 oTkase B nepeBofe MOMELLEHUS,
OOKYMEHT, YyKasaHHblM B nyHkte 113 AOMWHUCTPATUBHOIO pernamMmeHTa, [LOSKeH
cogepxaTb OCHOBaHMs OTka3a C o0b0A3aTenbHOM CChITKOW Ha  HapylleHus,
npegycMOTpeHHble NYHKTOM 41 AAMUHUCTPATUBHOIO perfiaMmeHTa.

117. Cneunanuct OTtpnena, OTBETCTBEHHbIN 3a npegocTaBneHne
MYHMUMNANbHOW YCNyrn, HanpaensieT ykasdaHhHbln B NyHKTe 113 AAMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa JOKYMEHT Ha noanuce npegcegartento Komuvccun B OeHb ero noAaroTOBKW.
Mpeacenatens Kommccun nognucbiBaeT AOKYMEHT B TeYEHNEe 0gHOro paboyero gHs.

118. MpoAomKNTENBHOCTE M (MNK)  MakKCUManbHbIA  CPOK  BbINOSTHEHUSA
aAMWHNCTPaTUBHOM NpoLeaypbl «NPUHATUE peLleHnsa O nepeBoae (0Tkase B NepeBose)
XWUIOro (HEeXurnoro) NOMELLEHUS B HEXWUroe (XKuroe) nomelleHuMe» COCTaBlisieT He
Gonee wecTHaguaTU KaneHaapHblX OHEW npu noctynneHun cneumanucty OTgena,
OTBETCTBEHHOMY 3a nMpefocTaBneHne MyHUUUNanbHOW YCIyru, MOJSIHOro nakeTa
OOKYMEHTOB, HEOBX0aUMbIX ANA NpeAoCTaBneHnss MyHUUUNANbHOW YCIyrn, yKasdaHHbIX
B nyHkTax 30 n 38 AOQMUHUCTPATUBHOIO perfiameHTa.

119. O6wmMr MaKkcuManbHbIA CPOK BbIMOSTHEHNS agMUHUCTPATMBHLIX Npoueayp
MO MOAroTOBKe pesynbTata nNpefoCTaBfieHUs MyHUUMMAanbHOW YCnyrn: [OKyMeHTa
«YBefomMmrneHne o nepesofe (OTKase B MepeBOAE) XKUITOro (HEeXWnoro) NoMeLeHus B
HeXxunoe (Kunoe) nomelleHme», NpegycMoOTPEHHOro NyHKTom 113 AAMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa, cocTtaBnsieT He 6onee copoka NATW KaneHdapHbiX OHENn CcO  OHSA
nocTynneHns B AAMUHUCTpaUMIO ropoackoro okpyra CTpexeBow 3asBNeHns o
NpeaoCTaBNEHNN MYHULMNANBLHON YCNyrn U NnpunaraemMbiX K HeMy JOKYMEHTOB.

Bbligaya pesynbtata npeocTaBneHns MyHULMNanbHOM ycnyrm

120. OcHoBaHMeM [fns Hayana agMUMHUCTPaATMBHOW npouenypbl «Bblgada
pesdynbTata nNpefocTaBneHns  MyHUUMNAnbHOM  yCryrm»  SBNSETCA  Hanu4due
nognucaHHoro npegcenateneMm Komuccun [OKYMeEHTa, ykasaHHOro B nyHkTe 113
AOMUHUCTPATMBHOIO pernameHTa.

121. Bbolgada pesynbtaTta npegocTtaBneHns MyHUUMnansHOW ycnyru, ykasaHHoro
B NyHKTE 25 AAMUHUCTPATUBHOIO perfiaMmeHTa, OCyLecTBNAeTCs cnocoboMm, ykasaHHbIM
3asBUTENEM B 3asiBIIEHUUN, B TOM YuCIe:

1) npu nn4yHom obpawueHnn B Otaen (Ha GymaxkHOM HocuTene);



2) nocpeAcTBOM MOYMTOBOrO OTMNPAaBEHWss Ha agpec 3asBUTENs, yKasaHHbl B
3asBrneHun (Ha BymaxHOM HocuTene);

3) NocpeacTBOM 3MEKTPOHHOM NOYThLI NO agpecy, yka3aHHOMY B 3asiBIIEHUN

(ckan-konus);

4) npn nuyHom obpaiieHmm B MOL| (npy HannumMm 3aknOY4eHHOro cornalleHuns)
(Ha BymaxxHOM HocuTene);

5) uepe3 nuyHbIN KabuHeT Ha EgMHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX MU
MYHUUMNAaNbHbIX yenyr (yHKumi) (B hopmMe 3fEKTPOHHOIO JOKYMEHTA).

122. O6wmin MakcMmanbHbIN CPOK BbIMOSHEHNA agMUHUCTPATUBHOW Npouenypb!
«Bblava pesynbtarta NpegocTaBlieHUs MyHUUUNANbHOW YCyr» He npesblllaeT TPEex
paboynx gHen co OHA nognucaHusa npeacenarteneMm Kommccmm OKyMeHTa, yKa3aHHOro
B NyHKTe 113 AOMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa.

122.1. B0O3MOXHOCTb OUEHUTb [OOCTYNHOCTb M KayeCcTBO MYyHULUMNANbHOW YyCryru
nocpeactBoM EguHOro noprtana rocydapCTBEHHbIX W MyHUMUMNAnNbHbIX yCnyr (dyHKUUA)
OTCYTCTBYET.

4. Mopsipok 1 opMbl KOHTPONSA 3a UCMoNHeHneM AOMUHUCTPATUBHOIO pernaMmeHTa

rlOpFI,EI,OK OCyLUEeCTBIIEHUNA TEKYyLLEero KOHTposa 3a cobnogeHnemM 1 NCnonHEHNeM
OTBETCTBEHHbLIMWU AOSMKHOCTHLIMU NLLAMU NOSTOKEHNI A,D,MVIHVICTpaTVIBHOI'O
pernameHTa n NHbIX HOPMaTUBHbIX NPaBOBbIX aKTOB, yCTaHaBJIMBaAKOLLNX Tpe6OBaHI/IFI K
npenocrtaBliieHnto MyHVILlVIﬂaﬂbHOVI yCnyru, a Takke npunHATneEM MMun peLLleHVI17I

123. Tekywmin KOHTPONb 3a CcobnogeHMeM U UCMONTHEHMEM  MOSOXEHUN
AOMUHUCTPATUBHOINO  perfnaMmeHTa W WHbIX HOPMATMBHbIX MPaBOBbLIX  AKTOB,
yCTaHaBnmBawLWwmx TpeboBaHMA K NPeaoCTaBNEHU  MYHULMUNANbHOW  YCRyru,
ocywectBndaeTcs pykosoautenem Otagena.

124. TlopsaoK OCYLWECTBEHUA TeKylwero KOHTpons 3a cobniogeHnem wn
NCMOJTHEHNEM OTBETCTBEHHbIMM JOJTKHOCTHbIMM nuyamm NONOXXEHUN
AOMWHUCTPATUBHOIO  perfiaMmeHTa W  WHbIX HOPMAaTUBHbLIX MPaBOBbIX  aKTOB,
yCTaHaBnmBawwmux TpeboBaHns K NpeaoCTaBNEHNIO MyHULMNANBHOW YCNyrK, a Takxke
NPUHATMEM UMW  peLleHUn, OCYLLEeCTBNAeTcAa B  NOpsAake,  YCTAHOBIIEHHOM
noctaHosrneHnem AgmuHucTpauum ropoackoro okpyra Crtpexeson ot 02.04.2014 Ne
247 «O6 yTtBepxaeHun [lopsgka OCyLEeCTBNEHUS KOHTPOMA MOMHOTbI M KayecTBa
npegocTaBneHns MYHUUMNANbHbIX ycnyr n cobntogeHus NOSOXXEHNN
aAMWHUCTPATMBHBIX pPErflamMeHToB NpeaocTaBNeHna  MyHUUMNAanbHbIX  YCNyr Ha
TeppuTopun ropoackoro okpyra Ctpexeson».

nOpH,EI,OK n Nepnogn4HOCTb OCyLLUECTBIIEHUA NITaHOBbLIX N BHEMITAHOBbLIX NMPOBEPOK
NOJTHOTbLI N Ka4eCTBa npenocrtaBrieHnA MyHVILlVIﬂaﬂbHOVI yCInyru, B TOM 4ucne nop4anok m
(*)OprI KOHTpPOJ14 3a NOSTHOTOW M Ka4YEeCTBOM npeagocrtaBlieHNA MyHI/ILI,l/II'IaJ'IbHOI7I ycnyru

125. KoHTpornb 3a MOMHOTOW M KayeCcTBOM MNpefoCTaBNeHUs MyHULMNansHOm
yCnyru ocyuiectsnsercsa B popmax:

1) npoBeaeHUs NPOBEPOK;

2) paccMoTpeHuns xanob 3asisutenen Ha aencteus (6esgencrTeme) AOMKHOCTHBIX
iy AAMUHUCTpauun ropoackoro okpyra CTpexeBon, MyHUUMNanbHbIX CryXalumx,
OTBETCTBEHHbIX 3a NpeJocTaBreHne MyHUUUNansHOM yCryru.

126. B uensx oOCywecTBNeHNA KOHTPOSiA 3a [MOMHOTOM U KayYeCTBOM
npeaocTaBneHna MyHUUUNanNbHOW YCNyru npoBOAATCA MNSlaHOBble W BHEMNNaHoBble
npoepkn. [lopsaok ¥ NEepuOAMYHOCTb  OCYLLECTBMEHUS MMAHOBbLIX MPOBEPOK
yCTaHaBnMBaeTcs nraHoM paboTbl AAMMHUCTPaUUKU ropoackoro okpyra CTpexeBown.
lMpn npoBepke paccMaTpuBaltTCsA BCE BOMPOCHI, CBA3aHHble C MNpeaoCcTaBlieHUEM



MYHULUMNANbHOW ycnyru (KOMMeKCHbIE NPOBEPKN), NN OTAENbHBLINA BONPOC, CBA3AHHbLIV
C npenocTaBfieHneM MyHULMNanbHOW ycnyrn (Tematuyeckme nposepkun). lNMpoBepka
TaKkKe MOXeT NPOBOANTLCS NO KOHKPETHON anobe 3asBuTens.

127. BHennaHoBble MPOBEPKM NPOBOAATCHA B CBA3M C MPOBEPKON YCTpPaHEHUS
paHee BbISBIEHHbIX HapyLlweHnn AOMUHUCTPATMBHOIO perfiaMmeHTa, a Takke B chnydae
nonyyeHust xanod 3aaButenen Ha pgencteusa (6e3gencTBre) AOSMKHOCTHLIX N,
AgMnHucTpaummn ropogckoro okpyra Ctpexeson, Otaena, MyHULMNANbHbIX Cry>XaLlmX.

128. PesynbtaTbl NpoBepku oPOPMMAITCA B BUAE akTa NPOBEPKU, B KOTOPOM
YKa3bIBalOTCA BbISIBIIEHHbIE HEAOCTATKM N NPEASIOKEHUS N0 UX YCTPAHEHNIO.

OTBETCTBEHHOCTb AOMKHOCTHbIX ML, OpraHa, NpeoCTaBnsoLWero MyHMUmMnanbHyo
ycnyry, 3a pelueHna n gencreus (6esgencrame), npuHMMaemblie (OCyLLECTBASIEMbIE)
UMK B XO4€e NpefoCTaBneHns MyHULMNAanbHON YCnyru

129. o pe3ynbTaTaM MPOBEAEHHbLIX MNPOBEPOK, B Cly4yae BbIBIEHUS
HapyLweHun cobnioaeHnsa nonoXeHnn AOMUHUCTPATUBHONO perfiameHTa, BMHOBHbIE
OOIDKHOCTHble  nuua  AMUHUCTpauun  ropoackoro okpyra CTpexeBoW  HecyT
nepcoHanbHyld OTBETCTBEHHOCTb 3a pelweHna wn genctena  (6esgencreue),
NpUHUMaemble B Xoe npefoCcTaBfeHnUss MyHUUMNAanbHOW YCIyri.

130. [llepcoHanbHast OTBETCTBEHHOCTb [MOOJMKHOCTHbIX vy, AQMUHUCTpauun
ropogckoro okpyra CTpexeBoW 3akpennseTcsd B [OO0SDKHOCTHbIX WHCTPYKUMSX B
cooTBeTCTBUM C TpeboBaHMsMM 3akoHogaTtenbctBa Poccunckon dPegepauum u
3akoHogartenbcTBa Tomckon obnacTu.

MonoxeHus, xapakTepuayroLime TpeboBaHUs K NOPSIAKY U hopMam KOHTPOs 3a
npeaocTaBneHneM MyHULMNANbHOM YCyri, B TOM Y/CIE CO CTOPOHbI FpaXxaaH, ux
00beanHEHUN 1 opraHM3auunn

131. KoHTponb 3a npegocTaBreHnemM MyHULUNAnNbHOW yCcryru, B TOM YuCne Co
CTOPOHbI rpaxgaH, Ux obbeauHEeHUNn 1 opraHnsaunin, OCyLLeCTBSEeTCs NocpeacTBOM
nyébnukaumm cBedeHun O gedATenbHOCTM  AAMWMHMCTPauUMM TOPOACKOro  OKpyra
CTtpexeBou npu npefocTaBneHnm MyHUUUNansLHOM ycnyrn, NonydYeHns rpaxgaHamm, mx
06begMHEHNAMM N OpraHM3auUMs MU akTyanbHOW, NOIHOW U 4OCTOBEPHON MHpOpMauum
0 rnopsgke npegocTtaBfieHUs MYHULMNANbHOW ycryrm n obecrneyeHns BO3MOXHOCTU
pocynebHoro (BHecyaebHoro) paccmMoTpeHms xanob.

HocynebHbin (BHecyaebHbI) Nopsiaok o6anoBaHus peLleHnii u AencTBum
(6e3pencTBms) opraHa MeCTHOro camoynpasreHns, NPeaoCTaBNSAOLLENO
MYHULMNANbHYIO YCIYry, a Takke NX OOSMKHOCTHBIX ML, MYHUUMNANbHbIX CAYXKaLnX

MNpaBo 3asBuTENsA NoAdaTh xanoby Ha peleHns un (unu) genctens (besgencrene)
opraHa, NpefoCTaBnALLEro MyHUUUNanbHyI YCryry, a Takke ero JOIMKHOCTHbIX MWL,
MYHULUMNANbHbIX CAy>XaLux Npu NpeocTaBleHnn MyHULMNansHON yCnyru

132. 3asButenu BnpaBe obGxanoBaTb pelleHns, aencTeus (6esgencreme)
AgMuHUCTpaumMm ropoackoro okpyra CTpexeBoW, [AOMKHOCTHbIX nuy  OTtgena,
MyHULUMNanbHbIX cnyxawmx B gocyaebHom (BHecyaebHoMm) nopsiake.

133. OGxanoBaHue peunctBun (6esgenctensa) OTaena, AOMKHOCTHbLIX v
OTtmena, MyHMUMNAnNbHbIX — CAyXawmMx, a TakKke peweHun, NPUHUMaeMbIX
(ocywecTBnAembIX) UMW B Xode NpefoCTaBfeHUs  MYHULMNanbHOW  YCIyru,
npom3BoguTCca B gocyaebHom (BHecyoebGHOM) nopsigke nyTeM nojayv 3asBuTenem
Xanobbl B opraH MECTHOro camoynpasfeHns Unn JOSMKHOCTHOMY NuLly.

MpeomeT xanobbl



134. lNpepmetom pocygebHoro (BHecygebHoro) obxanoBaHus — SABMASKOTCA
pencteus (6espenctemne) OTaena, [OMKHOCTHbIX nuvy OTtgena, MyHUUMNAnbHbIX
cnyxawux, a Takke [MpuMHMMaemble MWMW peLlleHus npu  nNpegocTaBrieHun
MYHULMMNANbHOW YCNyru, B TOM YUCIe CBA3aHHbIE C:

HapyLleHMeM CpoKa peructpauumn 3anpoca 3asBuUTens O MnpeaocTaBreHnn
MyHULUMNANbHON yCcnyru;

HapyLLleHMeM CpoKa NpefocTaBneHns MyHUUMNansHOW ycnyru;

TpeboBaHWeM y 3aaBUTENS JOKYMEHTOB, He NMpeayCMOTPEHHbIX HOPMATUBHbLIMU
npaBoBbIMK akTamm Poccuinckon ®Pepepauun, HOpPMaTUBHLIMA MPAaBOBLIMU aKTaMu
Tomckon ob6nactn, MyHuUMNanbHbIMX MNPaBOBbLIMM akTamu Ans nNpefocTaBreHus
MYHULUUNANbHOW YCryru;

OTKa3oM B npueme [OOKYMEHTOB, MpefoCTaBfeHWe KOTOPbIX NpeayCMOTPEHO
HOpPMaTMBHbIMW NpaBoBbIMM akTamu Poccuickon degepaumn, HOPMATUBHBIMU
npaBoBbIMX akTamu ToMckor obracTv, MyHuUMNanbHbIMW MPaBOBbIMW akTamMn Ang
npegocTaBnNeHns MyHULMNANsHOM yCNyru, y 3asBuTens;

OTKa3oM B NpedocTaBneHnn MyHULUMNanbHOW YCNyru, eCnNn OCHOBaHNS OTKa3a He
npegycMoTpeHbl doefiepanbHbIMM 3aKOHAMU U NPUHATBIMA B COOTBETCTBUM C HUMMU
WHBIMW HOPMaTMBHbLIMKW NMpaBoBbIMKU akTamu Poccuiickon Penepaumm, HOpMaTUBHLIMU
nNpaBOBbIMW akTamn ToMcKkon obnactu, MyHULMNaNbHbLIMU NPaBOBbIMU aKTaMMU;

3aTpeboBaHMeM C 3asBUTENs NpuU NpeaoCTaBNEHUN MYHUUMMANbHOW YCNyru
nnaTtbl, He npeayCMOTPEHHON HOPMAaTUBHBIMW NPaBOBbIMM akTamu Poccunckon
degepaunn, HopMaTUBHBIMY NPABOBLIMK akTaMu ToMckor obnactu, MyHULMNanbHbIMN
NpaBoOBbIMU aKTamu;

OTKa3oOM opraHa, NpefocTaBraloWero MyHUUMNanbHYK YCNyry, AOSDKHOCTHOro
nuua opraHa, npenocTaBnAWEro MyHUUMNAnbHYH  YCryry, B  WCNpaBfieHuu
OONyLWEeHHbIX onevyaTtok M OwuMbOK B BblJaHHbIX B pes3ynbTate npeaocTaBneHuns
MYHMUMNANbHON YCNyrn AOKyMeHTax nMbo HapylleHue YCTaHOBMEHHOrO Cpoka TaKuX
ncnpasneHnn.

OpraHbl, yNONIHOMOY€EHHbIE Ha PacCMOTPEHME anobbl U AOMKHOCTHbIE NMLA, KOTOPbIM
MOXeT ObITb HanpasreHa »xanoba

135. >Kanoba Ha pgencteus (6esgenctame) OTaena, AOMKHOCTHLIX nuy, OThaena,
MYHUUMNANbHbLIX CRYXaWuMx, a Takke Ha TMNpUHUMaemMble UMW peLleHus npu
npeaoCcTaBNeHNN MYHULMNANBLHON yCnyrn, MOXeT ObiTb HanpasneHa:

- HavanbHWKY OTAena apxXuUTEKTypbl U rpagocTpouTensctBa AQMWHUCTPaALUK
ropofckoro okpyra CTpexeBou;

- Mapy ropogckoro okpyra CTpexeBoWn.

Mopsaok nogaym U paccMOTPEHMUS Kanobbl

136. XXanoba gomkHa cogepxaTb:

HanMeHoBaHWEe  opraHa, nNpPeaoCTaBMAKLWEr0O  MyHUUUNANbHYO  YCryry,
OOIMKHOCTHOrO  nvMua  opraHa, nNpefoCcTaBnslOWEero  MyHUUMNanbHy  ycnyry,
MYHMUMNANbHOMO  Criykallero, peweHns u pencteua  (6es3genctsme) KOTOpbIX
obxanytoTcs;

amunuio, UMs, OT4eCTBO (NPU HanNuyuuM), CBEOEHUA O MeCTe XUTEeNbCTBa
3aaBuTens - puanmyeckoro nmua nmbo HaMmeHoBaHWe, CBEAEHNSA O MECTE HaxXOXOeHuUs
3a8BUTENS - IOPUONYECKOrO Nuua, a Takke HoMep (Homepa) KOHTaKTHOro TenedgoHa,
agpec (agpeca) anekTpoHHOW NoYThl (MPY HanNU4yMM) U NOYTOBBLIM afgpec, MO KOTOPbIM
OOITKEH ObITb HANpaBneH OTBET 3aABUTENIO;

cBegeHns o6 obxanyemblx pelieHusix U aencteusix (6esgenctsum) opraua,
npenocTaBnALEro MYHULMNANbHYHO ycnyry, €ro  [AOJMKHOCTHOro nuua,
MYHULMNANbHOIO CryaLlero;



AOBOAbl, HA OCHOBaHWN KOTOPbIX 3asiBUTENb He CcorfaceH C pelieHneMm wu
aencrtemem (besgenctenemM) opraHa, NpeaocTaBnsoWero MyHULUUNAanbHY yCnyry, ero
OOSDKHOCTHOMO  Nnua,  MyHUMUMNanbHOro cnyxauwero. 3assutenem Moryt 6biTb
npeacraBneHbl LOKYMEHTbl (MpW Hanuyuu), nogTeBepxaarowme A0BOAbl 3asBUTENS,
nmnbo Mx Konuu.

137. B cnyyae ecnu xanoba nopaetca 4epe3 npencTaBUTENs 3asBUTENS,
TaKkke nNpeacTaBrseTca AOKYMEHT, NOATBEPXOAoLWmMi NOTHOMOYNSA Ha OCYLLEeCTBIEHNE
OencTBMM OT UMMeHU 3aaButens. B KayecTBe [OOKyMeHTa, MNOATBEp)XAaroLero
MOMIHOMOYMS Ha OCYLEeCTBMEHME [OEeNCTBUN OT MMEHU 3asBuTens, MoXeT ObiTb
npeacrasnexa:

odopmMneHHasa B COOTBETCTBUMN C 3akoHoAaTenbCTBOM Poccuickon denepauunm
AOBEPEHHOCTb (ANA PU3nYecKux nuu);

odopmMneHHasa B COOTBETCTBUMN C 3akoHoAaTenbCTBOM Poccuickon denepauunm
[OBEPEHHOCTb, 3aBEPEHHAA NevaTbio 3aaBUTeNs(Npyu HaNM4YMM nevaTn) n NnognucaHHas
pykoBoguTenemM 3asBUTeNis UM ynoriHOMOYEHHbIM 3TUM pyKoBOAMTENEeM nvuoM (ans
IOPUANYECKNX NNLL);

KOMns peLleHnst 0 HasHa4vyeHun unm ob m3bpaHmm nNnbo npukasa O Ha3HaA4YEHUN
dM3MYEeCKoro nuua Ha JOMKHOCTb, B COOTBETCTBUMN C KOTOPbIM Takoe (hm3nyeckoe nmuo
obnagaeTt npaBOM OENCTBOBATbL OT UMEHU 3asBuTens 6e3 OBEPEHHOCTH.

Mprem xanob B NnucbMeHHON bopme Ha ByMaXHOM HOCUTESNE OCyLLEeCTBNSEeTCS
Otpgenom B MecTe npefocTaBfieHUs MyHUUMNANbLHOW yCryrn (B MecTe, rae 3asiBUTerb
nogasan 3anpoc Ha nosiyYeHne MyHUUMNanbHOW yCryru, HapyLleHne nopsiaka KoTopown
obxanyetcqa, nubo B MecTe, rge 3adABMTENEM MOMyvYeH pes3ynbTaT YKa3aHHOW
MYHULUMNANbHOW YCRyru).

138. Xanoba B nucbmeHHon ¢opme Ha OBymaxHoM HocutTene MoxeT ObiTb
TakKe HanpasneHa no noyre.

139. B cnyyae nogaum xanobbl B NUCbMEeHHON hopMe Ha BymaxkHOM HocuTene
npu JIMMHOM MpuemMe 3asiBUTenb NPeacTaBnseT AOKYMEHT, YOOCTOBEPSIOLWNN ero
NIMYHOCTb B COOTBETCTBUN C 3aKOHoAaTenbCcTBOM Poccumnckon denepauum.

140. B oanektpoHHOM Buae xanoba wmoxeT ObiTb nogaHa 3asiBUTENEM
nocpeacTBoOM:

odomuManbHOro camTa OpraHoB MECTHOro camoyrnpaBfieHUsl FOPOACKOro OKpyra
CTtpexeBou, npenocTaBngalOWEro MyHuAuMnanbHyo ycnyry http://admstri.tomsk.ru B
cetn VIHTepHeT;

EouHoro noptana rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHLIX YCNyr (PyHKUUR).

141. Mpn nopgadve xanobbl B 9NEKTPOHHOM BUAE, OOKYMEHTbI, yKa3aHHble B
nyHkTe 136 AOAMUHUCTPATUBHOrO pernameHTa, Moryt ObiTb npeacTtaBneHbl B oopme
9NEKTPOHHbLIX OOKYMEHTOB, MNOAMUCAHHbIX 3NIEKTPOHHOW MNOAMNUCBID, BWUO KOTOPOM
npegycMoTpeH 3akoHogaTtenscTtBoM Poccuickon degepaumn, npy 3TOM OOKYMEHT,
yAOCTOBEPSIOLLNIA NIMYHOCTb 3asBUTENs, He TpebyeTcs.

142. Xanoba paccmaTtpuBaetca HadanbHukom OTgena. B cnyyae ecnm
obxanyTca pelweHns HadvanbHuka Otgena, xanoba nopgaetca Ha wums Mapa
ropoackoro okpyra. B cnyyae ecnn xanoba nogaHa 3asBuTeneM B OpraH, B
KOMMNETEHUMIO KOTOPOro He BXOAWUT MPUHATME peLUeHnda Mo xanobe, B TeyeHue TpEex
pabounx OHeW CO OHA ee permcTtpauMm yKasaHHbli opraH HanpaensieT >xanoby B
YNOSTHOMOYEHHbIN Ha ee PacCMOTPEHUE opraH U B NMMCbMeEHHON hopme MHopMUpyeT
3asBUTENS O NepeHanpaBneHnm xanoobi.

143. Tlpn 3TOM CpPOK pacCMOTPEHUS Xanobbl NCHNCNAETCA CO OAHA permcTpaumnm
anobbl B yNONHOMOYEHHOM Ha €e pacCMOTPEHNE OpraHe.

144. >Xanoba moxeT ObITb nogaHa 3asiButenem 4eped MOL| (npy Hannumm
3aknyeHHoro cornawenus). Npu noctynneHun >xanobbl MLl obecneumBaet ee
nepegady B yrnoSIHOMOYEHHbIA Ha ee paCCMOTPEHUE OpraH B NOpPsiAKE N CPOKKU, KOTOpPbIe
yCTaHOBIEHbl corfaweHMeMm o B3aumogencTeum wmexagy ML u  opraHowm,
NpenoCTaBNALWMM MyHULMNANbHYIO YCNyry, HO He Mno3gHee criegylouero padboyero
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OHS CO OHSA NOCTYNSIeHUs XKanoobl.

145. XXanoba Ha HapyweHue nopsaka npenocTaBneHus MyHUUMNanbHOm
ycnyrm ML paccmatprnBaeTcs opraHoM, NPeaoCTaBSWMM MYHALUNAIBbHYO YCIyry,
3aKOYUBLLUMM  cOrfalleHMe o B3ammogencTsuu. [lpy 3TOM CpPOK pacCMOTPEHUs
Xanobbl uMcuMcnsaeTca Co OHA perucTpauum xanobbl B YNOMHOMOYEHHOM Ha ee
pacCMOTPEHME OpraHe.

Cpokun paccMmoTpeHus xanoobl

146. >Kanoba, noctynumBwas B OTaen, NOANEXWT pernctpaumm B AEHb ee
noctynneHus. XXanoba paccmaTpuBaeTcs B TedeHne naTtHaguati pabounx gHemn co gHa
ee perncrpaumu.

147. B cnyyae oOxanoBaHus  OTKasa oOpraHa, npegocTaBrsoLWEro
MyHUUMNANbHYO yCnyry, ero JOSHKHOCTHOro fiMua B npueMe OOKYMEHTOB Y 3asaBUTENs
nmbo B mncnpasneHnn AOMyLEHHbIX onevyaTok u ownbok unm B cnydae obxanoBaHus
3asBUTENEM HapyLleHUs1 YCTAHOBMEHHOrO CpoOKa Takux WcnpasfieHnin xanoba
paccMaTpmBaeTCs B TEYEHMNE NATU pabounx AHEN CO OHA ee perncTpauumn.

PesynbTat paccmoTpeHmns xanobbl

148. o pesynbTatam paccMOTpeHusi obpalleHus Kanobbl yNnOSTHOMOYEHHbIV
opraH NpMHUMaET OAHO U3 CneayoLWnX PeLLEHNI:

1) yooBneTBopsieT xanoby, B TOM Yncne B opme OTMEHbI MPUHATOrO peLleHuns,
ncnpaeneHnsa AOMNyWEeHHbIX OpPraHoM, MNPefoCTaBNSAWNM MyHUUMNANbHYHO YCNyry,
onevyaTtok M ownboK B BblAaHHbIX B pe3ynbTaTe NpefoCTaBfAeHUs MyHULMNanbHON
yCcrnyrm OOKyMeHTax, Bo3BpaTa 3asiBMTEN0 AEHEXHbIX CPeACTB, B3aUMaHNE KOTOPbIX He
npegycMOTPEHO HOpPMaTMBHbIMW  MpaBoBbiIMW  akTamu  Poccuiickon  ®epepauuu,
HOPMaTUBHbLIMW NPaBOBbLIMW akTamu ToMcKon obnacTn, MyHULMNanbHbIMU NPaBOBLIMU
akTamu, a Takke B MHbIX hopMaXx;

2) oTKa3blBaeT B y4OBETBOPEHUN XKanobbl.

149. YNONHOMOYEHHBbIM HA paccMoTpeHue xanobbl opraH OTKasbiBaeT B
yAoBeTBOpEHMM Xanobbl B CrieayoLmnx crnydasax:

Hanu4ne BCTYNUBLLEIO B 3aKOHHYIKO CUMY peLleHnsa cyaa, apbutpaxHoro cyaa no
Xanobe o ToM e npegMeTe 1 No TeM e OCHOBaHUSM;

nogava xanobbl NMUOM, NOSIHOMOYMST KOTOPOro He MOATBEPXAEHbI B MOpsAKe,
yCTaHOBIIEHHOM 3aKoHoAaTenbcTBOM Poccunckon degepaunm;

HanuuMe pelweHns no >xanobe, MPUHATOrO paHee B OTHOLWEHUW TOrO Xe
3asBUTENS 1 N0 TOMY Xe npeameTy Xanobbl.

150. YNONHOMOYEHHbLIN Ha paccMOTpeHue Xanobbl opraH OCTaBnseT Xanoby
6e3 paccMOTpeHus B CrieayoLwmx cryyasx:

Hanuune B >xanobe HeueH3ypHbIX MO0 OCKOPOUTENbHBIX BbIpaXXEHUW, Yrpo3
XM3HW, 300POBbLI0 M NMYLLLECTBY AOSMKHOCTHOMO fMLa, a TakKe YNeHOB ero CEMbM;

OTCYTCTBME BO3MOXHOCTM MNPOYMTaTb KaKyt-Nnnmbo 4YacTb TekcTa >kanobbl,
damunuio, nms, OT4ecTBO (MPWU HanmMyuu) M (MNK) NOYTOBLIM aAdpec 3asiBUTENS,
yKa3aHHble B xarnobe.

ecnm B MUCbMEHHOM oObpalleHun He ykasaHbl (amunmna rpaxgaHuHa,
HanpasuBLLEro obpalieHne, n NOYTOBbLIN agpec, N0 KOTOPOMY AOMKEH ObITb HanpaBneH
OTBET Ha obpalleHune;

ecnu xanoba nogaHa 3asiBUTENEM B OpraH, B KOMMETEHLMIO KOTOPOro He BXOOUT
NPUHATUE peLLeHna no xanobe. B aTom cnyyae B TedeHne Tpéx pabounx gHeEn Co OHSA
ee pernmctpauum ykasaHHbli OpraH HanpaensieT xanoby B YNOMIHOMOYEHHbIM Ha ee
paccMOTpeHne opraH W B MUCbMEHHOM dopMe UHOPMUPYET 3asBUTENS O
nepeHanpasneHnn xanoobswl;



ecnn B NUCbMEHHOM ObpalleHnn 3asaBUTENA COOEPXKUTCA BOMPOC, HA KOTOPLIN
€My MHOroKpaTHO AdaBanucb MUCbMEHHblEe OTBETbl MO CYLWEeCTBY B CBA3W C paHee
HanpaensemMbiMn obpalieHusamu, n nNpu 3ToMm B obpalleHuM He MNPUBOASTCH HOBble
aoBoabl unu  obctoATtenbCcTBa, HadanbHUK OTaena, [OMKHOCTHOE nvuo  nmbo
YyNOMHOMOYEHHOE Ha TO NMLUO BNpaBe MNPUHATbL peleHne o 6e30CHOBaTenbHOCTU
oyepeaHOro obpaleHna 1 npekpawweHun nepenuckn ¢ 3assutenemM no AaHHOMY
BOMPOCY nNpW YCNoBWW, 4YTO YyKasaHHoe obpalleHne wn paHee HanpaBnisieMble
obpaweHusa Hanpasnsanuce B OTaen unv ogHOMy U TOMY Xe OOSDKHOCTHomy nuuy. O
AAHHOM peLleHnn yBeAOMIISeTCA 3aaB1TENb, HanpaBmBLUMA obpalleHme;

ecnn OTBET MO CyLeCcTBY NOCTaBMeHHOro B obpalleHnn Bonpoca He MoXeT ObITb
AaH 6e3 pasrnaweHuss CBeAEHW, COCTaBMAKLWMX TOCYSAPCTBEHHYKD WAN  UHYHO
oxpaHaemyo  pedepanbHbiIM  3aKOHOM  TavHy, rpaXaaHwHy, HanpasuBLLUEMY
obpaLleHune, coobuiaeTcsa 0 HEBO3MOXHOCTM AaTb OTBET MO CyLLECTBY NOCTABMEHHOIO B
HeM BOrpoca B CBA3N C HEAONYCTUMOCTbLIO pasralleHuns yka3aHHbIX CBeAEHUN.

151. He nosgHee OHs, crnegylowero 3a AHEM NPUHATUSA peLLeHNd, YKa3aHHOro B
nyHktax 146, 147 AOQMUHUCTPATMBHOIO perfiamMmeHTa, 3asaBuTento B NMCbMEHHON hopme
N NO XenaHu 3adaBUTENA B 3NIEKTPOHHOM (POpME HanpasrisieTCAa MOTUBUPOBAHHbLIN
OTBET O pesynbTaTtax pPacCMOTPEHUs xanobbl (cnocobom, ykasaHHbIM 3adBUTENEM B
xanobe: NMYHO, NO NOYTE UIN SNEKTPOHHON NOYTOW).

152. OTBeT NO pe3ynbTataM pPacCMOTPEHUA Kanobbl nognucbiBaeTcs
YNOMHOMOYEHHbIM Ha pPacCMOTPeHMe Kanobbl OOSMKHOCTHBIM  NULOM  OpraHa,
npenocTaBNALEro MyHUUMNanbHyo yCryry.

153. B cny4ae ycTaHOBMeHUs B xode WM No pesynbTatam pacCMOTPEHUNA
Xanobbl NPU3HaKoB cocTaBa aAMWUHUCTPATUBHOIO npaBoHapyLleHus,
npegycmoTpeHHoro  ctatben 5.63  Kopgekca  Poccunckon  depepauumn 06
aAMUHUCTPATUBHbLIX MpPaBOHAPYLUEHUSX, WW MPU3HAKOB COCTaBa MpecTynreHns
OOJDKHOCTHOE IMLO, YNOSTHOMOYEHHOE Ha paccMOoTpeHue xanob, He3ameanuTensHo
HanpasnseT MMelLmnecs maTepumarnsl B opraHbl MpoKypaTypbl.

Mopsaok MHOPMUPOBAHMSA 3asiBUTENS O pe3yribTaTax pacCMOTPEHUS Karnobbl

154. B oTBeTe No peaynbTatam pacCMOTPEHUs xanobbl yKa3biBatOTCS:

- HOMep, AaTta, MECTO NPUHATUS PELUEeHUs, BKIoYas cBegeHUs! O LOSMKHOCTHOM
nuue, MyHULMNanbHOM Cryxallem, peweHne unu gencreve (besgencrane) KOTOPOro
obxanyeTcs;

- HOMep, AaTta, MECTO NPUHATUS PELUEeHUs, BKIoYas cBeAeHUs1 O LOSMKHOCTHOM
nvue, pelwieHne unu gencteme (6esgenctamne) KOToporo obxanyeTcs;

- hamunus, nms, oT4ecTBO (NPU HANNYMM) NN HAaMMEHOBaHNE 3asiBUTENS;

- OCHOBaHUVs ANS NPUHATUA peLleHns no xanobe;

- NPUHATOE No Xanobe pelueHne;

B cnyyae, ecnu >xanoba npusHaHa OOOCHOBAHHOW, - CPOKW YCTpaHeHus
BbISIBMEHHbIX HapyleHWA, B TOM YMCNEe CPOK MpedocTaBneHns pesynbrarta
MYHMLMNANbHON yCnyru;

cBefeHus 0 nopsake obxanoBaHWsi NPUHATOrO Mo xanobe pelleHus.

Mopsipok oGXkanoBaHus peLLeHus no xanobe
155. 3asButenb BnpaBe oOXanoBaTb pelleHuMe Mo xanobe, npuHMMaemoe
OOSDKHOCTHBIM - NMLUOM, B cyaebHOM nopsiake B COOTBETCTBUM C  FpakOQaHCKUM

npoueccyanbHbiM 3akoHogaTenbcTBoM Poccunckon denepaumn.

MpaBo 3aaBMTENS Ha NoNy4YeHne MHopMaLMM U AOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbIX ANS
060CHOBaHMSA N PacCMOTPEHMS Kanoobbl



156. 3asBuTenb MMeeT MpaBO Ha MnofiydeHre WHopMauun MU OOKYMEHTOB,
HeobxoauMbIX Ana 060CHOBaHUS U PacCMOTPEHUS anobbl, NpU YCNoBUK, YTO 3TO He
3aTparmBaeT npaBa, cBO6OAbl M 3aKOHHbIE MHTEPEeChbl APYrMX 1L U YTO yKasaHHble
OOKYMEHTbl He coepXaT CBefeHWd, COCTaBfAlLMe FOCyfapCTBEHHYKD UMW UHYIO
OXpaHaeMyto 3akoHodaTenscTBoM Poccuinckon degepaumm TanHy.

157. lpn nogaye Xanobbl 3asBUTENb BMApaBe MNOMyYUTb CleayloLyto
NHopMaLnIo:

MecToHaxoxaeHue OTtaena;

nepeyeHb HOMepoB TeriePOHOB AN MONyYeHUs CBeOEeHUA O MPOXOXAEHUN
npoueayp No pacCMOTPEHUIO XKanoobl;

MeCTOHaxXOXJeHWe OpraHoB MECTHOro camoyrnpasneHus, amMunmm, uUMeHa,
oTyecTBa (MpY HanNM4MM) N OOSMKHOCTU X PYKOBOAUTENEN, a TaKKe LOSMKHOCTHbLIX N,
KOTOpPbIM MOXET ObITb HanpaeneHa xanooba.

158. lMpn nopgadve xanobbl 3aaBuTENnb Bnpase nonydnts B OTAene konum
OOKYMEHTOB, noaTeepxgawowmnx obxanyemoe penctsne (6esgencresue), pelueHue
OOIMKHOCTHOrO Nmua.

Cnocobbl MHPOPMUPOBaAHNA 3asiBUTENEN O NOPSAKE NoAavn U PpacCMOTPEHUS XKanobbl

159. MHdopmupoBaHme 3aaBUTENEN O nopsgke nogayn WM pacCcMoTpeHud
xanobbl Ha peweHus n gencteusa (6esgenctene) Otaena, JomkHOCTHbIX OTgena,
MyHMUMMANbHBLIX  CRYXaLuXx, ocyLlecTBnsaeTcH nocpencTsomM pasmeLleHns
WHpopMauun Ha cTeHgax B MecTax NpefoCcTaBrieHUst MyHUUMNanbHOW ycnyru, Ha
ouumanbHOM canTe OpraHoB MECTHOro caMoynpaBfeHUss TOPOACKOro okpyra
CtpexeBon, Ha EgnHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX W MYHUUMMANbHbLIX YCIyr
(dbyHKuMR), B MOLL, a Takke B yCTHOM U (MnnN) NUCbMEHHON hopMme.



MpunoxeHwne 1

K AOMUHUCTPATUBHOMY perfiameHTy
«Bblgaya pelweHnnsa o nepesoge unu o6
OTKa3e B NepeBOAe XXUIOro NOMeELLEHUS B
HEXWUIT0€ U HEXMIIOro NOMELLIEHMS B
Xnnoe nomeLleHne»

CnpaBoy4Has MHpopMaLms 0 MecTe HaxoXaeHus, rpadunke paboTbl, KOHTAKTHBIX
TenedoHax, agpecax 3NeKTPOHHOW NOYTbl OPraHoOB, NPeaoCTaBNSALLNX
MYHULMNANbHYI YCIyry, UX CTPYKTYPHbIX NoApasaeneHnii  opraHmsaumnm,
yYacTBYHOLLMX B NPeAoCTaBNeHMN MyHULMNANbHOW YCIym

1. AamuHucTpaums ropogackoro okpyra Ctpexxeson
Mecto HaxoxgeHuss AOMUHUCTpauMM ropoackoro okpyra CrtpexeBon: 636785,

Tomckas obnactb, r. Ctpexeson, yn. EpmakoBa, 46a
"padpmk paboTbl AAMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra CTpexxeBon:

lNoHeOenbHuK: c 8.30-1230 c 14.00-17.30
BTopHuUK: c 8.30-1230 c 14.00-17.30
Cpepa: c 830-12.30 c¢ 14.00-17.30
YeTBepr: c 8.30-1230 c 14.00-17.30
MNatHuya: c 830-12.30 c¢ 14.00-16.00
Cy66orTa: BbIXOAHOW AEHb

BockpeceHbe: BbIXOOHOW OeHb

'padpmk npuema s3assutenen B AAMUHUCTpaLUKM ropoackoro okpyra Ctpexeson

NoHeaenbHUK: c 8.30-1230 c 14.00-17.30
BTopHuK: c 830-1230 c 14.00-17.30
Cpepa: c 830-12.30 c¢ 14.00-17.30
YeTBepr: c 8.30-12.30 c 14.00-17.30
MNatauua: HenpueMHbIn AeHb
Cy66orTa: BbIXOAHOW AEHb
BockpeceHbe: BbIXOOHOW OeHb

MoutoBbIM agpec AMuHUCTpauuu ropogckoro okpyra CrpexeBon: 636785,
Tomckasa obnacTb, r. Ctpexeson, yn. EpmakoBa, 46a

KoHTakTHbIN TenedoH: (38 259) 5-10-01

OdovumanbHbin cant AgMUHUCTpaLMU ropoackoro okpyra CTpexeBoW B cCeTu
WHTepHeT: http://admstrj.tomsk.ru.

AQpec 9neKkTpoOHHOW nouTbl AAMUHMCTPaLMKM ropoackoro okpyra CTpexeBon B
cetn NHTepHeT: _office@admstrj.tomsk.ru

2. Otgen apxuTekTypbl M rpagoctpoutensctsa AOMUHUCTPaALUN FOPOACKOro
okpyra CtpexxeBomn


http://admstrj.tomsk.ru/�
mailto:%20office@admstrj.tomsk.ru�

MecTto

kabuHeTbl 36, 37.

Mpadmk paboTbl oTAena apxXMTEKTypbl U rpagocTpouTenbcTBa AZMUHUCTPaLMK

HaxoXxgeHunda

ropofckoro okpyra CTpexeBou:

oTaoena

apXUTEKTYpbl 1

rpagocTpouTenbCcTBa
AoMmunHmncTpaumn ropoackoro okpyra Ctpexesown: r. Ctpexeson, yn. EpmakoBsa, 46a,

NoHepenbHUK: c 08.30-12.30 oben c 12.30 no 14.00 ¢ 14.00-17.30
BTopHuk: c 08.30-12.30 oben c 12.30 npo 14.00 ¢ 14.00-17.30
Cpepa: ¢ 08.30-12.30 oben ¢ 12.30 po 14.00 ¢ 14.00-17.30
YeTBepr: c 08.30-12.30 oben c 12.30 npo 14.00 ¢ 14.00-17.30
MNatHuua: c 08.30-12.30 ob6en c 12.30 no 14.00 ¢ 14.00-16.00
Cy66oTa: BbIXOOQHOW O€Hb

BockpeceHbe: BbIXOOQHOW O€Hb

lpadmk npuema 3asBuTenen B oTAene apxXUTEKTypbl UM rpagocTpouTesibCcTBa
AOMUHUCTpaLMN ropofcKkoro okpyra CTpexeBon:

NoHepenbHUK: c 08.30-12.30 oben c 12.30 npo 14.00 ¢ 14.00-17.30
BTopHuK: ¢ 08.30-12.30 oben ¢ 12.30 o 14.00 ¢ 14.00-17.30
Cpepa: c 08.30-12.30 oben c 12.30 no 14.00 ¢ 14.00-17.30
YeTBepr: c 08.30-12.30 oben c 12.30 go 14.00 ¢ 14.00-17.30
MNatauua: HenpueMHbIn OeHb

Cy66orTa: BbIXOAHOW AEHb

BockpeceHbe: BbIXOOQHOW O€Hb

[MouToBLIM agpec oTAena apxXMTeKTypbl U rpagocTpouTenscTBa AAMUHUCTPaLMK
ropogckoro okpyra Crtpexeson: 636785, Tomckass obnacTb,

EpmakoBa, 46a, kabuHeTsl 36, 37.

KoHTakTHbIN TenedoH: (38 259) 5-22-63, 3-32-36

r. CrpexeBon,

OdvumanbHbI canuT oThgena apxXuTekTypbl W rpagocTpouTenscTBa AMUHUCTpaLmm
ropofgckoro okpyra CrtpexeBon B ceTu WHTepHeT: http://admstri.tomsk.ru B pasgene
«MyHuuunansHble ycnyrm — KoHTakTHas nHdopmMaums».

ALpec 3neKkTpoHHOM MOoYTbl OTAena apxXuUTeKTypbl U
AoMnHUCTpaumnm ropoacKoro oKpyra CtpexeBou B ceTu
Trifonova@admstrj.tomsk.ru, Gorbunova@admstrj.tomsk.ru.

rpagocTpouTenscTBa
NHTepHeT:



http://admstrj.tomsk.ru/�
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MpunoxeHwne 2

K AODMUHUCTPATUBHOMY pernameHTy
«Bblgaya peleHus o nepesoge unm o6
OTKase B NepeBoe XUoro noMeLleHns B
HEXMNO0Ee UMM HEXUITOro NOMELLEHNS B
Xurnoe nomeLleHue»

dopma 3asiBneHns 0 NpeaocTaBneHnn MyHMUMNanbHON ycnyru
«Bblgaya pelueHust o nepesoae unu o6 oTkase B NepeBoae XMMoro NoMeLeHns B
HeXxwuroe
UITN HEXWUITOTO MOMELLIEHUS B KUMOe NnomMeLleHmne»

3AABIIEHUE
0 nepeBoAe XUIOro (HeXXUNoro) NoMeLleHUs B HeXXunoe (Xxurnoe) nomelieHve
0
T

(ykasbiBaeTcs cO6CTBEHHUK NOMELLEHNSA NTMOO COOCTBEHHMKN

nomeLLeHns, Haxoasierocs B obuen cobcTBeHHOCTU ABYX U Bonee nuy, B cry4vae,
€CNnN HN OOUH N3

CcOBCTBEHHMKOB NMNMBO NHbBIX NUL, HE YNOSTHOMOYEH B YCTAaHOBNEHHOM Nopsake
npeacTaBnATb UX UHTEPECHI)

Mpumevanue. Onsa duamyeckux nuy ykasbiBalTCH: pamMunus, UMs, OTYECTBO,
PEKBU3UTbI AOKYMEHTa, yOOCTOBEpSLWero fMYHOCTb (Cepusi, HOMep, KemM W Korga
BblaH), MECTO XUTeNbCTBa, HOMep TernedoHa; ons npeacrasmTensd puandeckoro nuua
yKasbIBalOTCA: pamMunums, UM, oT4eCTBO NpeAcTaBUTENS, PEKBU3UTbI LOBEPEHHOCTH,
KOTopas npuraraeTcs K 3asBreHuto.

Ana opuaMyeckux nuy  yKasbiBalOTCHA: HaMMeHOoBaHWe, OpraHuM3aLMOHHO-
npaBoBasi (popma, agpec MecTa HaxoXOeHud, Homep TenedoHa, amunuda, ums,
OTYECTBO fNuMuUa, YNOMHOMOYEHHOIo NpPeAcTaBNATb UMHTEPECH! HPUAMYECKOro nuua, C
ykasaHneM pPeKBU3UTOB [JOKYMEHTa, YOOCTOBEpSAlLWero 9TM NpaBoOMOuYus U
npunaraemoro K 3asBneHuto.

MecTo HaxoXaeHus
NOMEeLLEHUS:

yKasblBaeTCs NOSHbINM agpec: cydobekT Poccumnckon
denepauymn,

MyHUUMNanbHOE o6pasoBaH|/|e, noceneHue, ynuua, oM,

Kopnyc, CTpoeHue, KBapTupa (KoMHaTta), nogbess, atax)
CobcTBEHHUK(M)
NOMeLLEHWS:

Mpowwy
paspeLunTb

(nepeBo UIoro (HEXUNOro) NOMELLEHUS B HEXMINOE (XKUMNoe)
nomMeLleHne ¢ nocnenyoLen nepensaHMpoBKOn,
nepeycTponCcTBOM MM NPOM3BOACTBOM MHbIX paboT, 6e3
nepennaHnpoBKn (NepeycTporncTBa) UM NPon3BOACTBa NHbIX
paborT)



3)

1)

2)
3)

nomMeLlieHnd, 3aHnMmaemMoro Ha
OCHOBaHuMn

(npaBa coBCTBEHHOCTU, BNageHus)

COrnacHo npunaraemomy npoekTy (NPOeKTHOW AOKYMEeHTauun) nepeyctponctea u (unm)
nepennaHnpoBKM 1 (MK) NPOM3BOACTBA UHbIX PaboT.

Cpok npou3BoAcTBa PEMOHTHO-CTPOUTENbHBLIX pabdoT " 20 r.
c " rno
R 2 r.
RN 70 —_

Pexxum npov3BoACTBa PEMOHTHO- no Yyacos OHWN.
CTpouTEnNbHbIX paboT ¢ B

O6s3ytoce:

OCYLECTBUTb PEMOHTHO-CTPOUTENbHbIE pPaboTbl B COOTBETCTBUM C MPOEKTOM
(NMpoeKTHOM AoKYyMeHTauuen);

obecneunTtb CBOOOAHbLIN AOCTYN K MECTY NpoBeAEeHUS PEMOHTHO-CTPOUTESbHbIX
paboT [OOMKHOCTHBLIX fML OpraHa MEeCTHOro CcamMoynpaBfeHns MyHULUNAanNbHOro
obpasoBaHnsa NMBO yNnosTHOMOYEHHOIO UM OpraHa Ansi npoBepku xona paboT;

ocywiecTBuTb paboTbl B  YCTAHOBMIEHHblE CPOKM W C cobnogeHnem
CornacoBaHHOro pexuma nposegeHusi pabor.
K 3asBneHuto npunaratoTca cnegyowme A0KYMEHTI:
1)

(ykasbliBaeTcs BUA U PEKBU3NTBI MPaBOYyCTaHaBNMBAOLLErO AOKYMEHTa Ha
nepeBoaMMoe NOMELLEHNE)
H nucrax;
a

(c oTMeTKOM: NOASIMHHUK U HOTapuarnbHO
3aBepeHHasi Konusl)
2) npoekT (NpoekTHas [OKyMeHTauus) nepeycrpouctea v (Mnu) nepennaHUpOBKU
nepeBogMMOro nomMmeLleHuns (B cnyyae, ecnv nepeycTtponcTBo U (Mnu) nepennaHmpoBka
TpebyeTca Ans obecrnevyeHns UCNONb30BaHWUSA TaKOro NOMELLEHUSI B Ka4eCTBE >KUIOro
NN HEXWUITOrO NOMELLEHNS) Ha nicrax;

3) NnaH NepeBoANMOro NOMeLLEeHUs C ero TEXHUYECKUM onnucaHnem (B criydae, ecnm
nepeBoaAMMOE NOMELLEHME ABNAETCS XUIbIM, TEXHUYECKUI NAcnopT Takoro
nomMeLeHns) Ha nucTax;

NoaTaXHbIN NfiaH goma, B KOTOPOM HaxoaunTcd nepeBoanMoOe NnomMeLleHne.

Cnocob nonydeHust __ (pe3dynbmam ripedocmasrieHus ycryau) (HyXHoe
NOAYEPKHYTb):

NMNYHO B (ykazamb HaumMeHog8aHUe CMmpPYyKmMypHO20 r1o0pa3oesieHus,
omeemcmeeHHO020 3a rpedocmasreHue MyHuyunanbHou ycryau),

nnyHo B MOL;

NoYTOBOE OTNpaBIieHMe Mo yka3aHHOMY agpecy.
Moanucy nuu, noaaBLLMX 3asBNEeHne

"o 2 r.
- - @ 0 -
(marta) (mnoanuck 3aaBuTens) (pacwmdposka nognucu
3asBuTens)
"o 2 r.
0

(nara) (noanuck 3aaBuTeEns) (pacwmdpoBka noanucu



3aaBuTens)

(cneaytoLme No3numm 3anosHAKTCSA AOMKHOCTHLIM NMLOM, NPUHSIBLUMM 3asiBlieHNe)

[OKyMeHTbI npencraBneHsbl " " 2 r.

Ha npuewme o

Bxogawmn Homep peructpauum

3asBrneHusd

BblgaHa pacnucka B nonyyYeHum

[okymeHTOoB o 2 r.
—_— O —_

N

Pacnucky nony4un o 2
0

(noanuck 3aaBuTens)

(BOIMKHOCTD,

®.N.0. gOMKHOCTHOrO NULa, (noanuce)
NPUHABLLErO 3asiBrIEHNE)



MpunoxeHne 3

K AODMUHUCTPATUBHOMY pernameHTy
«Bblgaya pelueHust o nepesoge unm o6
OTKase B NepeBoe XUIoro noMeLleHns B
HEXMMNOEe UMM HEXUITOro NOMELLEHNS B
Xurnoe nomeLleHue»

Brnok-cxema npegocTaBneHnst MyHULMNanbHOW yCryru
«Bbloaya pelleHus o nepeBoe unm o6 oTkase B NepeBoae XMUMoro NoMeLeHns
B HEXWINOE UM HEXUITOTO NMOMELLEHUS B XXWUINOE MOMELLIEHNEY

Mpuem 3asBreHns 1 JOKYMeHTOB, HEOOXoaAUMbIX ANns NpeaocTaBreHus
MYHULMNANbHOW yCnyru

dopmmpoBaHue 1 HanpaBreHne MeXXBELOMCTBEHHbIX 3aMPOCOB B OpraHbl
(opraHusauun), y4acTeyowme B NpegocTaBneHmm MyHUUMNansHOM ycnyrm

PaccmoTpeHne 3asBneHns n JOKyMEeHTOB, MPUHATUE peLleHns O nepeBoae (0Tkase B
nepeBoe) XMUNoro (HEXUIoro) NOMELLLEHNSA B HEXUIIOE (Knnoe) nomelieHme

Hanw4ymne ocHoBaHum ans aa
OTKasa B NpeaocTaBfieHnn HanpaBneHve yBegomneHuns
MYHULUMNANbHOW yCnyrm 06 oTkase B NpeaocTaBfieHnmn
MYHUUUNANbHOW yCcnyru
HeT

MogroToBka OOKYMEHTa, noaTBepXXaakLulero npnHATne peleHna o nepeBoae Xuroro
nomMeLlwieHnAa B HEXXNinoe nomMmeleHmne, HEXXMroro nomeLlleHmnAa B Xmjoe nomeeHne

HanpasneHue 3aaBuTernto yBeJoMNeHnsi o nepesoje (0Tkase B NepeBoAe) XNUMoro
(HEeXMMOro) NOMELLEHNS B HEXMITOE (KUIT0e) NoMeLLeHNne




	1. Общие положения
	34. При представлении копий документов заявитель обязан предоставить оригиналы таких документов для проверки соответствия копий документов их оригиналам, после чего оригиналы таких документов возвращаются заявителю.
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
	муниципальной услуги
	Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
	43. Подготовка и оформление проекта переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения). ...
	Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
	Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также информация о методике расчета размера такой платы
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг
	Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга,
	к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и образцами их заполнения
	Требования к обеспечению доступности для инвалидов объектов, в которых предоставляется муниципальная услуга, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
	61.1 Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает инвалидам:
	1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
	2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из н...
	3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
	4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеяте...
	5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
	6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
	7) допуск собаки-проводника на объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга;
	8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
	Показатели доступности и качества муниципальных услуг
	(возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, возможность получения услуги в электронной форме или в МФЦ)
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности
	предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	81. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	2) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;
	3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
	81.1. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соот...
	При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
	1) уведомление о приеме и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	3) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	а) устанавливает предмет обращения;
	б) устанавливает соответствие личности заявителя документу, удостоверяющему личность (в случае, если заявителем является физическое лицо);
	в) проверяет документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица (в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей));
	г) выдает заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты их получения органом, предоставляющим муниципальную услугу.
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	100. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является непредставление заявителем в Администрацию городск...
	101. При подготовке межведомственных запросов специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, определяет перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (сведений, содержащихся в них) и государственные ...
	102. Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	103. Для предоставления муниципальной услуги специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня направляет межведомственные запросы в:
	104. Представленные в Администрацию городского округа Стрежевой документы и информация, полученные в рамках межведомственного взаимодействия, передаются специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги, в день поступления доку...
	105. В случае получения ответа на межведомственный запрос о том, что данная информация отсутствует в распоряжении органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципально...
	106. Результатом административной процедуры является обобщение полученной в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю.
	107. Максимальный срок выполнения административной процедуры «формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги», в случае получения в рамках межведомственного взаимодействия...
	Принятие решения о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги
	123. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем Отдела.
	124.  Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а...
	125.  Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	126.  В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы Администрации городского...
	127.  Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Администрации городского округа Стрежев...
	128.  Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
	129.  По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента, виновные должностные лица Администрации городского округа Стрежевой несут персональную ответственность за решения и действия (бе...
	130.  Персональная ответственность должностных лиц Администрации городского округа Стрежевой закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Томской области.
	131.  Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности Администрации городского округа Стрежевой при предоставлении муниципаль...

	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих
	132.  Заявители вправе обжаловать решения, действия (бездействие) Администрации городского округа Стрежевой, должностных лиц Отдела, муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.
	133.  Обжалование действий (бездействия) Отдела, должностных лиц Отдела, муниципальных служащих, а также решений, принимаемых (осуществляемых) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в досудебном (внесудебном) порядке путем подачи...
	134.  Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) Отдела, должностных лиц Отдела, муниципальных служащих, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, в том числе связанные с:
	135.  Жалоба на действия (бездействие) Отдела, должностных лиц Отдела, муниципальных служащих, а также на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, может быть направлена:
	136.  Жалоба должна содержать:
	137.  В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от име...
	138.  Жалоба в письменной форме на бумажном носителе может быть также направлена по почте.
	139.  В случае подачи жалобы в письменной форме на бумажном носителе при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	140.  В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
	141. При подаче жалобы в электронном виде, документы, указанные в пункте 136 Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской ...
	142.  Жалоба рассматривается начальником Отдела. В случае если обжалуются решения начальника Отдела, жалоба подается на имя Мэра городского округа. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жа...
	143.  При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
	144.  Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ (при наличии заключенного соглашения). При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействи...
	145.  Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в...
	146.  Жалоба, поступившая в Отдел, подлежит регистрации в день ее поступления. Жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.
	147.  В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока т...
	148.  По результатам рассмотрения обращения жалобы уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:
	149.  Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
	150.  Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган оставляет жалобу без рассмотрения в следующих случаях:
	151.  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пунктах 146, 147 Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения...
	152.  Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.
	153.  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступ...
	154.  В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
	155.  Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе, принимаемое должностным лицом, в судебном порядке в соответствии с гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации.
	156.  Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, сост...
	157.  При подаче жалобы заявитель вправе получить следующую информацию:
	158.  При подаче жалобы заявитель вправе получить в Отделе копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие), решение должностного лица.
	159.  Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) Отдела, должностных Отдела, муниципальных служащих, осуществляется посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципа...
	к Административному регламенту
	Справочная информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу, их структурных подразделений и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
	2.  Отдел архитектуры и градостроительства Администрации городского округа Стрежевой
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	Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	«Выдача решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»


