[MocTaHoBneHne AgMuHuctpauumn ropoackoro okpyra Ctpexeson ot 02.02.2015 Ne87
«O6 yTBEpXOEeHUN AOMUHUCTPATMBHOIO perfamMmeHTa npegoctaBeHns
MyHUUMNanbHOW ycnyrn «Bblgadva pelueHns o nepesoge nnm o6 otkase B nepesoae
XMNOro NOMELLEHNS B HEXUITOE UMW HEXMIIONO MOMELLIEHMS B XUIT0€ NoMeLLeHne»
(8 pepakuyum ot 30.10.2015 Ne761, oT 15.01.2016 Ne21)

B cooTtBeTcTBMM C nyHKTOM 6 YacTu 1 ctatbn 14, rmaBon 3 XKunuuHoro kogekca
Poccuiickon depepauumn, depepanbHbiM 3akoHOM OT 27.07.2010 Ne 210-¢3 «O6
opraHuMsauun npeaocTaBneHna rocyfapCTBEHHbIX WM MyHUUMNANbHbIX YCryr», Ha
OCHOBaHWM nNyHKTa 37 Yactn 2 ctatbk 47 YctaBa ropoackoro okpyra Ctpexxeson

MOCTAHOBIAIO:

1. YTBepauTb AOMUHUCTPATUBHBIA pernaMmeHT npegocTaBneHnuss MyHUUMNansHom
ycnyrn «Bblgada pewleHns o nepesoae unm o6 otkase B NepeBoae KUoro nomMeLLeHns
B HEXWUIT0€ NI HEXMIIOTO NOMELLEHUS B XKUITOE NMOMELLEHMEY, COTMACHO NPUITOXEHMNIO.

2. MpusHaTb yTpaTMBWIMMK CUAY MOCTAHOBMEHUS AOMUMHUCTPaAUUN rOPOLCKOro
okpyra CtpexeBon:

- o1 31.05.2012 Ne 363 «O6 ytBepxaeHuv AAMUHUCTPATUBHOIO perfiameHTa
npenoctaBneHns ycnyrm «lpuvHATME pellueHuss O NepeBOAE XXWUMOro MNOMELLEHNA B
HEXMIN0oe NOMELLEHNE N HEXMIONO NOMELLEHMS B XXUNOE NOMELLLEHNE Y,

- ot 31.07.2012 Ne 528 « O BHECEHMM WU3MEHEHWN B MNOCTAHOBIIEHME
AgmMmnHuncTpaummn ropogckoro okpyra Ctpexeson ot 31.05.2012 Ne 363»;

- ot 06.05.2014 Ne 349 «O BHECEHUM WUIMEHEHUA B MNOCTAHOBIIEHME
AgmMmnHmncTpaummn ropogckoro okpyra Ctpexeson ot 31.05.2012 Ne 363».

3. Hactosuee nocTaHoBMeHME TMOANEXUT pasMeLleHnto Ha oduumanbHOM
canTe opraHOB MECTHOrO camMoyrnpaBfieHusi ropoackoro okpyra CTpexeson.

4. KOHTpOmnb 3a WCMNOSMIHEHMEM HACTOSALWEro MNOCTAHOBMEHUS BO3MNOXWUTb Ha
3amectutena Mapa ropoackoro OKpyra, HadanbHuka YnpaBneHusi ropoackoro
Xo3sMcTBa w  6esonacHOCTM NpoXuBaHua AOMUMHUCTPaAUMM  TOPOACKOrO  OKpyra
Ctpexeon mnumbsaHoBa ©.C.

Masp ropoackoro okpyra B.M. XapaxopuH



MpunoxeHwne

YTBEPXOEH

NOCTaHOBMEHNEM
AOMUHUCTpaumn

ropozckoro okpyra CtpexeBou
oT 02.02.2015 Ne 87 (B pegakumm
ot 30.10.2015 Ne761, ot
15.01.2016 Ne21)

AOMWUHUCTPATUBHbIW PEFNTAMEHT
npepocTaBneHns MyHuuunanbHoun ycnyru «Bolgaya peweHus o nepesoae
unu o6 oTkase B nepeBoAe XKUMOro NOMELLEHUSA B HEXMUIO0e UMM HeXNNoro
nomeLleHusA
B XKUroe nomeilueHue»

1. O6wme nonoxxeHusa

MpeomeT perynupoBanns AOAMUHUCTPATUBHOIO perfnaMeHTa
npeaocTaBneHnst MyHULMNanbHOM yCnyru

1. AOMUHUCTPaTMBHbBIA pernameHT npeaocTaBfeHns MyHUUMNanbHOW YCryru
No Bblgaye pelleHus o nepesode unvm ob oTkase B nepeBofe XWUMoro rnoMeLLeHus B
HEXWNoe UMM HEXWUIIOro  MNOMELEeHUs B KUMMOe  nomMeweHue (panee -
AOMUHUCTPATMBHBIA  pernaMeHT) YycTaHaBnvMBaeT CcTaHdapT  NpefocTaBreHus
MYHMUMMNANbHOW YCNyru no Bblgave peleHna o nepesoge unm ob oTkase B nepeBoae
XWUMNOro MOMELLEHUA B HEXWUIOE WIIM HEXWUNOro MOMELLEHUS B XWUNnoe nomMelleHne
(Banee - MyHuuuMnanbHaa ycnyra) Ha TeppuTopum ropoackoro okpyra CTpexeBow,
cocTaB, NocneaoBaTenbHOCTb U CPOKM BbIMOSTHEHUS aAMUHUCTPATMBHBIX Mpoueayp
(denctBuin) NO NpefoCTaBNEHUI0 MyHUUMNANbHOW ycnyrn, TpeboBaHusa K Nopsaky ux
BbINOSIHEHUSA, (POPMbl KOHTPONA 3a UCMONHEHMEM AOMUHUCTPATUBHOIO perfameHTa,
aocynebHbii  (BHecyaebHbI)  nopagok  obxanoBaHuMs  peweHun u - OeWCTBUA
(6e3penctBus) AOMUHUCTPaUUKM ropoackoro okpyra CtpexeBou, iMbo MyHMUMNanbHbIX
cny>aLyux.

Kpyr 3asButenen
2. 3aaButenamun aSBNATCA PU3NYECKNE U HOpUAMYECKME LA — COBCTBEHHMKM
XUNbIX (HEXWUAbIX) NOMeELLeHUn, nMbo MX ynosIHOMOYEHHbIE npeacTaBuTenn (ganee —

3aaBuUTENN).

TpeboBaHus K NOpsiAKy MHPOPMUPOBAHUSA O NPeAOCTaBNEHNN MYHULMNANbHOWN
ycnyru

3. HpbopmunpoBaHme rpaxgaH O nopsake npeaocTaBfieHns MyHUUMNAnbHOM

ycrnyrm obecneynBaeTcs MYHUUMNANbHbIMN cnyxatimmu, cneynanucramm
AoMnHUCTpauum ropoAcKoro oKpyra CtpexeBown, cneuuanucramm
MHOrOOYHKLMOHAaITbHOIo ueHTpa npegocTaBneHuns rocygapCTBEHHbIX n

MyHUUMNanbHbIX yenyr (qanee — MOLL), npy ycnoBmn 3aknioYeHHOro cornatlueHmns.

4. OCHOBHbIMM TpeboBaHMSMU K WHPOPMUPOBAHMIO TrpaxkgaH O Mopsiake
npenocTaBneHuns MYHULUMNANbHOM ycnyru ABMAKTCA AOCTOBEPHOCTb
npegoctaBnssemMon MHOpMaUun, YEeTKOCTb B WU3MOXEHUN WMHAOPMAaLUK, MNOSHOTa U
onepaTMBHOCTb MHPOPMUPOBAHUA.



5. MecTto HaxoxgeHns AgMuHUCTpaumu ropoackoro okpyra CtpexeBon, oTaena
apxXuTeKTypbl U rpagocTpouTenbcTBa AOMUHUCTPAUUK ropoackoro okpyra CTpexeBown,
OpraHoB U OpraHunsauumn, y4acTBYOLWNX B NPeaoCTaBneHNN MyHULMNANbHON yCnyrn, ux
noyToBble agpeca, ouumnanbHble canTbl B MHPOPMAaLNOHHO-TENTEKOMMYHUKALWOHHON
cetn «WHTepHeT» (manee — ceTb WHTepHeT), uMHdopmauMs O rpadukax pabdoTbl,
TenedoHHbIX HOMepax U agpecax dNEeKTPOHHOW NOYTbl NPeACTaBfeHbl B NPUAOXeHUN 1
K AOMUHUCTPATUBHOMY pernamMmeHTy.

6. MHdopmauuss 0 mMecTe HaxoxaeHus, rpadukax paboTbl AaMuHUCTpaUuK
ropogckoro okpyra CTpexeBoW, oOTAena apxuTtekTypbl W rpagocTpouTenbCTBa
AOMUHUCTpauMn ropoackoro okpyra CTpexeBown, opraHuMsauuin, ydacTBYHOLMX B
npegocTaBneHum MyHUUUNANbHOW  yCnyru, O rnopsigke  npefocTtaBneHus
MYyHUUMNANbHOMW YCNyrn pasmeliaetcsd Ha oduvunanbHOM canTe OpraHoB MECTHOro
camoynpasneHus ropoackoro okpyra Ctpexeson B ceTu WHTepHeT, B heaepanbHon
rocyfapcTBeHHOM MHOpMaLMOHHOM cucteme «EOuHbIN nopTan rocygapCTBEHHbIX U
MyHMUMNanbHbIX ycryr (PyHKuun)» (ganee — EAvHbIMG nopTan rocygapCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHbIX ycnyr (yHKUW)), B rocyaapCTBEHHON WHAOPMALNOHHOM CUCTEME
«lMopTan rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHbIX ycnyr Tomckonm obnactuy» (oanee —
[MopTan rocygapCTBEHHbIX M MyHMUMNANbHbIX ycnyr Tomckom obnactm), a Takke
npegocTaBnsaeTcs rno TenedoHy 1 3NeKTPOHHOM MoyTe.

7. Ha oduuymanbHOM canTe OpraHOB MECTHOro camMoOynpaBfieHUsi roOpOLCKOro
okpyra CtpexeBon B ceT VIHTepHeT pa3smeLLaeTcs crnegyowas nHpopmaums:

1) HaumeHoBaHME M MOYTOBblE agpeca AAMUHUCTPAUUM TOPOACKOro OKpyra
CTpexeBou, oTaena apxuTekTypbl U rpagocTpouTensctBa AQMUHUCTpPaLMN ropoacKoro
okpyra CtpexeBon.

2) HoMepa TenedoHoB AOMUHUCTPaUUK ropoackoro okpyra Ctpexesoun, oTaena
apXUTEKTYpPbI U rpagocTponTenscTBa AOMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra CtpexeBou;

3) rpacouk paboTtbl AgMUHUCTpauun ropoackoro okpyra CTpexeBow, otaena
apXUTEKTYpPbI U rpagocTponTenscTBa AOMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra CtpexeBou;

4) TpeboBaHMs K NUCbMEHHOMY 3anpocy rpaxpgaH o npegocTaBrieHumn
MHopMaLUKM O NopsiAKe NpeaocTaBneHna MyHULUNANbHOW YCyru;

5) nepeyeHb [OOKYMEHTOB, HeOOXOAMMbIX ANS  NOfyYeHuss MyHULMNanbHOM
ycnyru;

6) BbIAEPXKN M3 3aKOHOAATESIbHbIX U WHbIX HOPMAaTMBHbLIX MPAaBOBbIX aKTOB,
cogepxawmx  HOpMbl,  perynupylowme  OedTeNnbHOCTb MO NpeaoCcTaBfieHMUIO
MYHULUUNANbHOW YCryru;

7) TEKCT HacToaLero AQMUHUCTPATUBHOIO perfiaMeHTa C NPUoXeHUsIMN;

8) KpaTKkoe onuncaHve nopsigka NpegocTaBneHns MyHULMNansHOW YCNyru;

9) obpa3ubl 0GOPMIIEHMS  OOKYMEHTOB, HeOOXOAMMbIX ANs  NOyyYeHus
MYHULMMNANbHOW YCNyru, 1 TpeboBaHNA K HUM.

8. NHdpbopmaumio 0 nopsagke MonyyvyeHUs MyHUUMNAnbHOW YCNyrn, a Takke O
MeCTe HaxOXOeHWs, KOHTaKTHbIX TenedoHax (TenedpoHax ANs cnpaBokK), agpecax
9NEKTPOHHOM MoYThl, rpaduke paboTbl, cBegeHns 06 opraHax W opraHuM3aumsXx,
y4yaCTBYWOLMX B NpeaoCTaBfieHUN MYHUUMNANbHOMW yCnyru Wnu  sBhASoWMNXCS
MCTOYHMKOM MONyYeHUs HGOpMaL MK, rpaxaaHuH MOXET MONyYnTb:

1) nnyHO npu  obpalieHMm K OOMMKHOCTHOMY nuvuy (cneuwanucty) oTgena
apXUTEKTYPbI U rpagocTponTenscTBa AOMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra CtpexeBou;

2) N0 KOHTaKkTHOMY TenedoHy B 4acbl paboTbl AAMWHUCTPaUUKM TFOPOLCKOro
okpyra CTpexxeBoWn, ykasaHHble B npunoxeHmm 1 K AQMUHUCTPaTUBHOMY perfiameHTy;

3) NocpeacTBOM 3rIEKTPOHHOrO oOOpalleHns Ha adpec 3MEKTPOHHOM MOMThI,
yKasaHHbI B npunoxeHum 1 Kk AQMUHUCTPaTUBHOMY perfameHTy;

4)B cetm WHTepHeT Ha odwuvunanbHOM calTe OpraHoB  MECTHOro
camoynpasneHus ropoackoro okpyra CtpexeBown: http://admstri.tomsk.ru B pasgene
«MyHuumnanbHble yenyrn — KoHTakTHas nHgopmaums»;



http://admstrj.tomsk.ru/�

5) HA WHMOPMAaUNOHHBIX CTeHdax B AAMUMHUCTpPaUMM TOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon no agpecy, YykaszaHHOMY B MpunoxeHun 1 K AOMUHUCTPATUBHOMY
perrnameHTy;

6) nocpeactBoM EavHOro noptana rocyAapCTBEHHbIX U MyHUUMNAMNbHbBIX YCryr
(dbyHkumn): http://www.gosuslugi.ru/;

7) nocpeacTtsoM lNopTana rocygapCTBEHHbIX U MYHULUMUNANbHBIX YCIyr TOMCKON
obnactu: http://pgs.tomsk.gov.ru/;

8) npu obpawieHnn B MOLL (npm ycnoBum 3akmno4eHHOro cornatleHus).

9. MHdbopmaumoHHble CcTeHabl obopyayloTca B MecTax npefocTaBneHus
MyHMUMNANbHOW  ycnyrm B noMeweHun AOMUHUCTpauMM  FOPOACKOro  OKpyra
CrtpexeBon. Ha nHopmaumnoHHbIx CTeHaax pa3mMelaeTcs crnegyrowasa obssatenbHas
nHopmauus:

1) noyToBbLIN agpec AOMUHUCTpaUMK ropoackoro okpyra CTpexeBon M oTgena
apxXvUTEKTYypbl U rpagocTpouTenbcTBa AOQMUHUCTPaLMN FOpOACKoro okpyra CTpexeBowu;

2) agpec omymnanbHOro camta opraHoB MECTHOINO CaMoynpaBIieHUss TOPOACKOro
okpyra CtpexeBon B ceTn IHTEpHET;

3) cnpaBo4YHbIN HOMep TenedoHa AOMUHUCTpPaUMW TFOPOLCKOrO  OKpyra
CtpexeBon W oOTAena apxuTekTypbl W rpagocTpoutensctea AOMUHUCTPaUUK
ropofckoro okpyra CTpexeBowu;

4) rpadouk paboTbl AgMUHUCTpaLMM ropoackoro okpyra CTpexeBoun M otaena
apxXuTEeKTypbl U rpagocTponTenscTea AOMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra Ctpexxesou;

5) BbIAEPXKKNU K3 MNpPaBOBbIX aKTOB, COAepXallMx HOpPMbl, perynupyoLiune
OeATenbHOCTb Mo NPeAoCTaBneHNio MyHULMMNAaNsHOW YCyru;

6) nepeyeHb [OOKYMEHTOB, HeOobXxoOuUMbIX ANA MOMyYeHUs MyHULMNanbHON
ycnyru;

7) obpaseL, ohopmneHna 3aaBneHus.

10. O6palleHnsa No KOHTAKTHOMY TenedoHy no BonpocamM WMH(OPMMPOBaHMSA O
nopsiake NpefocTaBieHUs MyHULMNAnbHOW YCIyrn MPUHUMAKTCA B COOTBETCTBUU C
rpacomkom paboTbl OTAena apxXuTeKTypbl M rpagocTpouTensctBa AOQMUHUCTPaUMK
ropogckoro  okpyra CTpexeBoW, npeacTtaBneHHoMy B npunoxeHun 1 K
AOMWHUCTPATUBHOMY pernamMmeHTy.

11. OtBeT Ha TenedOHHbIN 3BOHOK [OOIMKEH coaepXaTb WHAOPMaUnio o
HaMMeHOBaHUN CTPYKTYPHOro nogpasgerneHvs AOMUHUCTpaUMM FOPOLCKOro OKpyra
CTpexeBon, B KOTOpOe oOpaTtuncs rpaxnaHvH, amunun, MMeHn, otyectBe (npu
HanMyuun) N JOMKHOCTU crieumanucTa, NPUHABLLEro TenedOHHbIN 3BOHOK.

12. lpu oTBeTax Ha TenegoHHblIe 3BOHKN U YCTHble obpalleHns crneumanucTbl
oTAena apxuTekTypbl M rpagocTpouTernbcTBa AOMUHUCTPaAUUW TOPOLCKOro OKpyra
CtpexeBon, 0653aHbI NpeaoCcTaBNATb UHOPMAaLMIO NO CreayoLWwmnM Bonpocam:

1) 0 mMecTe npeaocTaBneHNss MyHUUMNANbHOM YCnyrm u cnocobax npoesga K
Hemy;

2) o rpaduke npuemMa rpaxgaH rno sonpocam npeaocTaBrieHNs MyHULMNanbHON
ycnyru;

3) 0 BXogAWMX HOMepax, Mo KOTOpbIMUM 3aperucTpupoBaHbl B CUCTEME
aenonpounssoactea AgMUHUCTpauMn ropoackoro okpyra CTpexeBow, MNOCTynuBLUME
OOKYMEHTbI.

4) 0 HOPMaTMBHbIX MpPaBOBbIX aKTax, perynupylwmx npegocTaBneHne
MyHUUUNAaNbHOW ycnyru (HaMMeHoBaHue, HoMep, AaTa MPUHATUS HOPMAaTUBHOIO akTa);

5) 0 nepeyHe [OOKYMEHTOB, HeOOXOAMMBbIX Af1s MNOSyYEeHUs MYHULMNAnNbHOM
ycnyru;

6) O CpoKax pacCMOTPEHUS LOKYMEHTOB;

7) 0 cpoKkax NpefocTaBneHns MyHUUUNAanbHOW ycnyru;

8) 0 wMecTe pasmeweHMs Ha oduuManbHOM CcanWTe OpraHoB MECTHOro
camoynpasneHus ropoackoro okpyra Crtpexeson B ceTu WHTepHeT uHdopmauum no
BOMpocam nNpefocTaBneHns MyHMLMNanbHOW yCnyru.



http://pgs.tomsk.gov.ru/�

13. Mpu obweHun c rpaxgaHamyn (No TenegoHy WU JIMYHO) chneuvanucTbl
AgMuHUCTpaumm  ropoackoro okpyra CTpexeBon W oTgena apxXuTekTypbl U
rpagocTpoutensctea AAMUHUCTpaUMM ropoAackoro okpyra CTpexeBon [LOMMKHbI
KOPPEKTHO M BHMMATENbHO OTHOCUTLCA K rpaxgaHam, He YHWKas MUX 4YecTu u
AOCTOMHCTBA. YCTHOE MH(pOpMMPOBaHNE O nopsake NpedoCTaBfieHUss MyHUUMNAnsHON
yCnyru 4OSMKHO NPOBOAUTLCS C UCMOMNb30BaHNEM ohnLManbHO-A4ENOBOro CTUMS peydn.

14. MNMpn obpaweHmn 3a WHdOopMaumMen rpaxgaHuHa §MYHO CcheuvanucTbl
oTAena apxuTekTypbl W rpagocTpoutenscTBa AOMUHUCTpaLMM TOPOLCKOro OKpyra
CtpexeBon 0643aHbl NPUHATL €ro B COOTBETCTBMM C rpadmkom paboTbl.
[MpopomKUTENbLHOCTL NpMeMa npu NUYHOM obpalleHun - NaTHaguatv MuHyT. Bpems
OXWAaHWs B o4Yepeaun npu NMYHOM obpaleHun He OOMMKHO MpeBbiWaTh NATHaguaTu
MUHYT.

15. Ecnu gns nogrotoBku OTBeTa Ha YCTHoe obpauweHue Tpebyetca 6onee
NATHagUatTM MUHYT, Ccheumanuct oThena apxuTekTypbl W rpagoCcTpouTenscTBa
AOMUHUCTpaummn  ropoackoro  okpyra  CTpexeBoW, OCYLIECTBASKOLWMUA  YCTHOE
WHopMmnpoBaHue, npeanaraeT 3asBUTENO HasHauuTb Apyroe yaobHoe Ons Hero
BpeMs Ans YCTHOro nHpopmmnpoBaHms nnbo HanpaBuTb 3agBUTENO MUCbMEHHbIN OTBET
nocpeacTBoM MOYTOBOrO oTnpasneHMs nnbo B anekTpoHHom dopme. OTset
HanpaenseTcs B Te4yeHne NaTHaguaTh KaneHaapHblX AHEN CO OHA YCTHOro obpalleHns
3aaBuTens.

16. NncbMeHHOEe  WHOPMUPOBAHWE  rpaxgaHWHa  OCYLEeCTBNAeTcs  npu
NONy4YeHUn OT HEro MNUCbMEHHOro obpalleHUss NUYHO UM NOoCPenCTBOM MOYTOBOrO
oTnpaBneHns, obpalleHnsi B 3NeKTPOHHOW hopMe O npefocTaBneHmm nHopmaumm no
BOMpocam  NpefocTaBfieHUs  MyHUUMNAnbHOW  ycryrn, CBedeHuMnM O  Xxopde
npeaocTaBneHnsa MyHuumunansHomn ycnyrn. NuceMeHHoe obpalleHne permctpupyeTcs B
AeHb MNOCTYNneHuss B OTAEeN apXuTeKkTypbl W rpagoctpouTensctBa AMUHUCTPaUUU
ropofckoro okpyra CTpexeBomu.

17. NMpn obpaweHnn 3a unHdopmMauuen B NUCbMEHHON dopme NoCpeacTBOM
NMOYTOBOro OTMNpPaBfeHNs OTBET HanpaBnseTcs B BUAE NOYTOBOro OTNpaBreHnsa B agpec
rpaXxgaHnHa B TevyeHue nATHaguaTu KaneHgapHbIX [HEeW CO [HA  peructpaumu
obpalueHus.

18. Mpn obpaweHnn 3a uUHPoOpMauMeEn NO  IMEKTPOHHOW noyTe, C
ncrionb3osaHvem EguHOro noptana rocygapCTBEHHbIX WM MyHUUMMAnbHbIX  YCIyr
(dbyHKUMR), MMopTana rocyaapCTBEHHbIX M MyHMUMNAnNbHbIX ycnyr Tomckon obnactw,
OTBET HarnpasnseTcsa B Te4YeHne NATHaguaTh KanengapHblX AHEN CO OHA perucTpauum
obpauieHus.

19. PaccmoTpeHne obGpalleHnin 0 npegoctaBneHun MHdopmauun O nopsgke
npegocTaBneHns MyHMUMNANbHOW  yCNyrM  OCyLIeCTBNAsSeTCH B nopsgke,
npegycMmoTpeHHoM ®depgepanbHbiM 3akoHOM OT 02.05.2006 Ne59-03 «O nopsgke
paccmoTpeHus obpaweHnn rpaxaaH Poccuinckon ®egepaunny.

2. CTaHgapT npefocTaBreHnsa MyHUUMNanbHOM yCrnyru
HanmeHoBaHne MyHMUMNANbBHOW YCIyru
20. HawumeHoBaHMe MyHUUMNANbHOM ycnyrn: «Bblgada peweHun o nepesone
nnm o6 oTkKase >XXUITOro NOMELLIEHUSI B HEXUIMOE MOMELLEHNE UINN HEXUINOEe NoMeLleHne
B XKUI10€ NMOMELLEHNEY .
HanmeHoBaHue opraHa, npefoCTaBALWEro MyHMUMNAanNbHy ycnyry
21. T[lpepocTtaBneHue MYHULMNANbHOM ycnyrm ocyLlecTBnsaeTCs

AOoMunHUCTpaumen ropoackoro okpyra CtpexeBon.
22. HenocpenctBeHHO npegocTaBneHve MyHULMNanbHOM ycnyru



OCyLLeCTBNAEeT OTAeNn apxXuTeKTypbl W  rpagocTpouTensctBa  AAMUHUCTpaUUK
ropofckoro okpyra Ctpexeson (ganee - Otaen).

23. B uenax nonyyeHusa wuHdopmauum M AOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbIX ONS
NpenoCTaBnNeHnss MyHUUMNAnNbHOW YCIyrn, OCYLECTBASETCA MeXBELOMCTBEHHOE
B3aMMOOENCTBUE C:

- MexpanoHHon nHcnekumen depepansHon Hanoroson cnyxobl Poccun Ne 5 no
Tomckomn obnacTu;

- YnpaBneHuem ®epepanbHon cnyxbbl  rocygapCTBEHHOW — perucrpauuu,
KagacTpa u kaptorpadun no Tomckon obnactu (Pocpeectp);

- ®epepanbHbIM rocyaapcTBEHHbIM B0oKEeTHBIM yupexaeHnem «dPenepanbHas
KagacTpoBasi nanata ®enepanbHon crnyx06bl rocyaapCTBEHHOM pernctpauumn, kagacrtpa
n KapTorpadonny.

24.  ApmuHucTpaumsa ropogckoro okpyra CtpexeBon He Bnpase TpeboBaTb OT
3as1BUTENS OCYLLECTBMEHUS OEeNCTBUA, B TOM YUCNE COrnacoBaHu, HeobxoamMmblx ona
NONy4YeHUss MyHUUMNANbHOW YCRyrM W CBSA3a@HHbIX C  obpaweHnem B  UHble
rocygapcTBeHHble OpraHbl (OpraHbl MECTHOrO camoynpaBfieHus1) M opraHuM3aumm, 3a
NCKINIOYEHNEM MOMYYEHUS YCNyr, BKIOYEHHbBIX B NEpeYeHb YCNyr, KOTopble ABMASOTCA
HeobxoauMbIMK 1 0bBs3aTenbHbIMU N9 NPefoCTaBfeHUs MyHUMUMNAnNbHbIX YCAyr,
yTBEpPXAEeHHbIX pewleHneM [ymbl ropoackoro okpyra Ctpexeson ot 10.10.2011 Ne 127
Ne O6 ycnyrax, KoTOpble SBRSAKTCA HeobxogMmbiMM U o0bBs3aTenbHbIMU - ANS
NpeaoCTaBneHNa  MyHUUMNanbHbiX ycnyr AQMUHUACTpaUMEn TFOPOACKOrO  OKpyra
CTpexeBon n ee opraHaMmn.

OnucaHue pesynbTata NpefoCTaBneHNss MyHULMNanNbHOW ycnyru

25. PesynbTatom npegoctaBneHns MyHMUMNanbHOW YCnyru SBnATCA:
1) ysegomrneHve O nepeBOde >XWMOro (HeXMUNoro) MNOMELLEHUS B HeXUroe
(>knnoe) nomeLLeHue;
2) yBegomneHne o6 OTKase B nepeBode XWMNOro (HEXWUrioro) nomMeLieHust B
HeXunoe (XKnroe) noMeLLeHme.

Cpok npefocTaBneHnst MyHMUMNanbHOM ycnyru

26. CpoOK NpuHATUA peLleHnst O NepeBOae XUoro noMeLleHns nnu ob oTkase
B MepeBOAe XWUIOro MOMELLEHUS B HEXWUIIOE WM HEXUIIOro MOMELLEHUS B XWUoe
nomMeLleHne He MOXeT TrpeBblaTb COpoKa NATU KaneHZdapHblX AHEeNn Cco  AOHA
npeacTaBneHna  3asdBreHMs UM JOKYMEHTOB, YyKasdaHHblx B  nyHkte 30
AOMWHNCTPATMBHOIO pernamMeHTa.

27. B cnyyae npepgcrtaBneHus 3asBuTenieM OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MyHKTe
30 HacTtoswero AOMUHUCTPATMBHOINO perfnamMeHTa, 4Yepe3 MHOro(yHKUNOHAaNbHbIN
LEHTP CPOK MPUHATUSA peLleHns o nepesoge unn ob oTkase B NepeBoAe MoMeLleHUs
ncuYncnaeTcs co AHA nepegadm MHOroyHKLUMOHaNbHbIM LEHTPOM TakMX AOKYMEHTOB B
AOMUHUCTPaLMIO ropoackoro okpyra CTpexeBon.

28. Bblgava (HanpaBneHue) yBegomneHus o nepesoge (yBegomneHust o6
OTKase B MNepeBOAE) XUIOro MOMELEHNS B HeXuUnoe mnoMelleHne (HeXunoro
NOMELLEHNS B XWUIT0€ NOMELLEHNE) OCYLLECTBNAETCA B CPOK, HE NPeBbILWAKWNN TPEX
pabounx gHewn.

I'Iepequb HOPMAaTUBHbIX NMPAaBOBbIX aKTOB, pPeryJjimpyrowmnx oTHoOWEHNA, BO3HMKaloLWmne
B CBA3M C npegocTtaBieHnem MyHI/ILI,l/II'IaJ'IbHOI7I ycnyru, ¢ ykadaHmem nx pekBmsmnToB U
MCTOYHMKOB O(*)VILI,VIaJ'IbHOFO OI'Iy6]'IVIKOBaHVIFI



29. [lpepocTtaBneHne  MyHMUMMANbHOW  YCRyrM  OCyLecTBnseTcs B
COOTBETCTBUMU C:

1) KunuwHeim kogekcom Poccuinckon degepaumm ot 29.12.2004 Ne 188-P3 //
"CobpaHue 3akoHogatenbctBa P®", 03.01.2005, Ne 1 (yactb 1), cT. 14, "Poccunckas
raseta", Ne 1, 12.01.2005,"NMapnameHTckas raseta", Ne 7-8, 15.01.2005;

2) ['papocTpouTenbHbiM Kogekcom Poccunckon dPepgepauum ot 29.12.2004
N 190-®3 // "Poccuinckas raseta”, Ne 290, 30.12.2004, "CobpaHne 3akoHogaTenbLcTBa
P®", 03.01.2005, Ne 1 (wacTtb 1), cT. 16, "lMapnameHTckas raseta", Ne 5-6, 14.01.2005;

3) ®epepanbHbiM 3akoHOM OT 06.10.2003 Ne 131-d3 "O6 obwmx npuHumMnax
opraHuMsauum MecTHoro camoynpasneHna B Poccuickon ®epepauun'//"CobpaHne
3akoHogartenbcTBa PO", 06.10.2003, Ne 40, cT. 3822, "lNapnameHTckas raseta”, Ne 186,
08.10.2003, "Poccunckas raseta", Ne 202, 08.10.2003;

4) depepanbHbiM 3akoHOM oT 27.07.2010 Ne 210-03 «O6 opraHusaumm
npenocTaBneHns rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNanbHbIX yenyr» // "Poccuinckas raseta”,
Ne 168, 30.07.2010, "Cobpanune 3akoHogatensctea P®", 02.08.2010, Ne 31, cT. 417;

5) MNocTtaHoBneHnem [lpaButensctea Poccunckon depepauum ot 10.08.2005
Ne 502 «O6 yTBepxaeHun dopmbl yBeOOMNEHMS O nepeBofe (OTkase B nepeBone)
XUMOro (HeXunoro) nomelleHus B Hexwunoe (xkunoe) nomeuwleHue» // "CobpaHue
3akoHopgartenbctBa P®", 15.08.2005, Ne 33, c1. 3430, "Poccunckasa raseta", Ne 180,
17.08.2005;

6) lNoctaHoBneHnem AgMUHUCTpPaUMK ropoackoro okpyra CrpexeBon oOT
30.11.2012 Ne 819 «O6 yTBEpPXKOAEHMM MOMOXEHUS O MEXBEOOMCTBEHHON KOMMUCCUM,
NPUEeMOYHON Komuccum» /I opunumnanbHbIN CauT OpraHoOB MECTHOro camoynpaBfeHus
ropofckoro okpyra CtpexeBoun B ceTu MIHTepHeT: http://admstrj.tomsk.ru).

NcuepnbiBatoLwmin nepeveHb JOKYMEHTOB, HEOHOXOANMbIX B COOTBETCTBUM C
HOpMaTMBHbIMUM NPaBoBbIMM akTaMun Poccunckon denepaumm onsa npegocraBneHns
MYHULUMNANbHOW YCyru noanexaiwumx npeacTaBeHunto 3agasmTenem, cnocobbl nx
nosly4eHus 3asiBuTenem, B TOM YuCrie B 3NIEKTPOHHOM (popme, NOpPsaoK UX
npeactaBneHns

30. [Onsa npepocTtaBneHns MyHUUMNAnNbHOW YCNyru 3asiBuTenb npeacraBnseT
3asBrieHMe O nepesode NOMeLLeHUa no oopme, NpeacTaBieHHON B NPUNOXeHUn 2 K
AgmMuHUCTpaTMBHOMY pernameHTy. K 3aaBneHuto npuknagbiBawTca crnegyroliune
OOKYMEHTbI:

a) Konusa JOKyMeHTa, YAOCTOBEPSALWEro NMMYHOCTb 3aaBUTENS, ABNSAKOLLIErocs
PU3N4eCcKMM NULOoM, NMbO NMYHOCTL NpeacTaBUTENa PU3NYECKOrO UMK OPUANYECKOTO
nnua (C NOANUHHUKOM OS5 CBEPKK);

6) KonMMM  OOKYMEHTOB,  YAOCTOBepslOWwMX  npaBa  (NOSIHOMOYUSA)
npeacraButensa U3NMYECKOro Wnn puaNYeckoro nuua, ecnum Cc  3asBrieHueM
obpawaeTca npeacrtaBuTeNb 3asaBuTens (C NOANIMHHUKAMKN 1S CBEPKN);

B) KONUW NpaBoOyCTaHaBNUBAKLLMX AOKYMEHTOB Ha NepeBoANMOe NoMeLLeHne
B Criyyae, ecnv rnpaBo Ha nepeBOAMMOE MOMELLEHNEe He 3aperucTpuposaHo B EgvHom
rocyaapCTBEHHOM peecTpe MnpaB Ha HeaBMXKUMOE WMMYLLECTBO W CAENOK C HUM (C
NOASIMHHUKaMU NSA CBEPKN);

r) NOArOTOBMEHHbLIM N OMOPMIIEHHbLIN B YCTAHOBMEHHOM MOpPSAKE MNPOEKT
nepeycTponcTaa 1 (Unv) nepennaHNpPoOBKM NepeBogUMOro nomMeLleH1s (B crnyvae, ecnv
nepeycTtpouctso n (Mnu) nepennaHupoBka TpedywTca ana  obecneyeHus
MCMNONb30BaHWS TaKOro NOMeLLEeHUs B Ka4eCTBE XKUMOro UM HEXUIIOro NoMeLLeHus).

31. B cnyyae HeobxooMmOCTW nNpPOBEOEHUS MEPEniaHnpoBKN, U (Unu)
nepeycTponcTea MNepeBogMMOro nomelleHnsa, u (Mnu) uHblx paboT, 3aaBuTenem
OCYLLIeCTBNAETCA NOArOTOBKa M O(OpMNEeHne MPOEKTHOW AOKYMeHTauun. 3asBuTenb


http://www.admstrj.tomsk.ru/�

obpallaeTcs B NPOEKTHY0 OpraHu3aumio (pusnyeckue v ropungnyeckne nuua, Kotopble
COOTBETCTBYIOT  TpeboBaHUAM 3aKoHogaTernbcTBa Poccuinckon depepauyum,
npeabsBnsgeMbiM K nvuam, OCYLLECTBRSWUM MPOEeKTUpoBaHMe) C 3ajaHueM Ha
pa3paboTky npoekTta. [NoAroToBNEHHbIN U OPOPMIEHHLIN NPOEKT NepensiaHUPOBKU, U
(unn) nepeycTtponcTtBa, M (MNKW) WMHbIX PaboT [OSMKEeH BKNYaTb MaTepuanbl B
TekcToBon cbopme U B Buae KapT (cxem). B kadecTBe COCTaBHbIX 4YaCcTeW MNPOEKT
OOIMDKEH cofepXaTb apXUTEKTYpHblEe peLLeHus BXOOHOW rpynnbl U dpacaga 3gaHus, a
TaKke CcxemMy NNaHUPOBOYHOW OpraHM3aumMm npunerawLwero 3eMenbHOro yyacTka.
BHewHnn BMA, UBETOBOE pelleHue, maTepuansl oTaenku dacaga, 6naroyCTtponcTBo
TeppuTopun noanexar cornacoeaHuvio ¢ OTtgenom. He noanexuT cornacoBaHuio
MPOEKT, CoOAepXallni peLleHne, npegycmaTpmusalolee YCTPOMCTBO OTAENbHOro BXoaa
B NepeBOAMMOE MoMeLLeHne ¢ ABOPOBOro hacaga MHOrOKBapTUPHOro AoMa, a Takke
npegnonarawLmi opraHM3aumio nogbesaa K Bxogy B NepeBoAMMOe NoMeLleHne yepes
OBOpP MHOrOKBapTUpHOro Aoma. B cnyyae ecnv B COOTBETCTBUM C MNPOEKTHOM
AOKyMeHTauuen Heobxoamma pPEeKOHCTPYKLUMS MHOrFoKBapTUMPHOro AoMa, 3asiBUTEnb
npegoctaBnsieT peweHne obuwero cobpaHMs COOBCTBEHHMKOB MOMELLEHUA B
MHOIOKBapTUPHOM AOME, NMPUHATOE B COOTBETCTBUU C XUNULLHBIM 3aKOHOAATENbCTBOM.
B cnyyae ecnu B pesynbTaTe PEKOHCTPYKUMM MHOrFOKBapTUPHOro Aoma npousonget
yMeHbLUeHne pa3mepa obwero mmyllectBa B MHOrOKBApTUPHOM [OMe, 3asiBUTElNb
nony4aet cornacme Bcex COBCTBEHHNKOB NOMELLEHUIN B MHOTOKBapTUPHOM [OMeE.

32. ®dopma 3asBneHns [oCcTyrnHa AN  KOMMPOBaHWA W 3arnofiHEHUS B
9NEeKTPOHHOM BuAe Ha EgvMHOM nopTtane rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbLIX YCyr
(dbyHKUMI), Ha NopTane rocyaapCTBEHHbIX U MyHUUMNAanbHbIX ycryr ToMmckon obnactu,
Ha odmuManbHOM canTe OpraHoB MECTHOro caMoynpaBfeHuUsi ropoACKOro OKpyra
CrtpexeoMn: http://admstri.tomsk.ru B pasgene «MyHuumnanbHble yCrnyrn ».

33. B ©OymaxHom Buge dopma 3aaBneHus MoxeT 6ObiTb nonyyeHa
HernocpeacteeHHo B Otgene no agpecy, ykasaHHOMYy B npunoxeHun 1 K
AOMUHUCTPATMBHOMY pernameHTy.

34. [pu npegcraBneHMn KOMUN OOKYMEHTOB 3asBuUTenb 0683aH npeaocTaBuTb
opuUrMHasnbl Takmx AOKYMEHTOB AS11 NPOBEPKM COOTBETCTBUS KOMUW [OOKYMEHTOB WX
opuruHanam, rnocre 4Yero opurMHansl TakMx JOKYMEHTOB BO3BPALLAIOTCH 3asiBUTENIO.

35. [okymeHTbl, HeobxoamMmble ANA NpeAoCTaBNeHNs MyHULMNANbHOW YyCnyru,
MoryT ObITb npeAacTaBneHbl B AOMMHUCTPaAUMIO TFOPOACKOro okpyra CTpexeBonm C
ncnonb3oBaHMeM EpfuHoOro noprana rocygapCTBEHHbIX WM MyHMUMMANbHbIX  YCIyr
(dyHKUmMI), MNopTana rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNAnbHbIX ycnyr Tomckon obnactu,
NMOYTOBbLIM OTMPaBIEHNEM, MPU NTMYHOM OBpaLleHun, a Takke NOCPeacTBOM obpaLleHns
3a nomnyvyeHveMm MyHuumnansHon ycnyrm B MOL, npu ycnoBuu 3akmniOYE€HHOro
cornawleHus.

36. Ecnu 3anpoc o npegoctaBneHnn MyHULMNansHOW yCnyru npencrasnseTcs
nocpeacTBOM MOYTOBOrO OTNPaBfeHUd, NOASIMHHOCTb MOAMUCKU 3asBUTENSA Ha TakoOM
3anpoce M BEpHOCTb KOMW [AOKYMEHTOB, MpunaraembiX K TakoMy 3arnpocy, AOSMKHbI
ObITb 3aCcBMAETENBCTBOBAHBI HOTapUarbHO.

37. B cnyyae HanpaBneHusa 3asBfEeHUS B 3IIEKTPOHHOM popme 3asBuTerb
npyvknagbiBaeT K Takomy obpalleHuio HeobxoauMmble OOKYMEHTbl U MaTepuansl B
3NEeKTPOHHOM hopme.

WNcyepnbiBatowmii nepedeHb JOKYMEHTOB, HEOGXOAUMbIX B COOTBETCTBUM C
HOPMaTMBHbLIMM NPABOBLIMM akTaMu Ans NpeaoCcTaBNeHns MyHULMNanbHOW yCnyru,
KOTOpble HAaXoAATCA B pacropsiKeHUn rocyaapCcTBEHHbIX OpraHoB, OpraHOB MECTHOMO
caMoynpaBneHnst U UHbIX OPraHoB, y4aCTBYHOLUMX B NPeA0CTaBNeHUN MyHULMNAbHbIX
yCryr, U KOTopble 3asiBUTErb BNpaBe NpeacTaBuTb, a Takke crnocobbl MX NoMyYeHus
3as8BUTENSAMU, B TOM YMCIe B 3MEKTPOHHON hopMe, NoOpsiAoK X NpeacTaBneHuns

38. [lepeyeHb  [OOKYMEHTOB, HeobxXoOuMbIX  AOns npenocTaBneHns
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MYHUUMNANbHOM  YCRyrK, KOTOpble HaxoOATCA B PacrnoOpshKeHUM OpraHoB WU
opraHmsauum:

1) npaBoycTaHaBnMBalLme JOKYMEHTbI HAa NepeBoaMMOe NoMeELLEHNE;

2) BbinuMcka n3 EOWHOro rocygapCTBEHHOro peecTpa topuanydyeckmx nuuy (B
cnyyae, ecrnv 3asiBuTernem siBrseTca opuanyeckoe nuuo);

3) nnaH NepeBogMMOro NOMELLEHUS C ero TEXHMYECKMM onucaHuem (B crydvae,
ecnn nepeBoanMMOE MNOMeELLEHNE ABMSETCA XUMbIM, TEXHUYECKUA NacnopT TakKoro
nomeLLeHns);

4) NOSTaXHbIN NriaH AoMa, B KOTOPOM HaXoAUTCH NepeBoanMOoe NoMmeLleHmne.

3asaBuTenb BrpaBe NpeacTaBuTb YKasaHHble OOKYMEHTbl B AAMWHUCTpALUIO
ropoackoro okpyra CtpexxeBon no coGCTBEHHOW NHULMATUBE.

39. AgmuHucTpauma ropoackoro okpyra CTpexeBon He Bnpase TpeboBaTb OT
3aaBUTENS:

npeactaBneHnss OOKYMEHTOB W MHopMauuMm unn OCyLLecTBNeHNa OENCTBUN,
npeacraBneHne Unn OocyLecTBreHNe KOTOpbIX He MNpefyCMOTPEHO HOPMaTUBHLIMU
NpaBOBbIMW aKTaMW, PErynupylowmMm OTHOLUEHUS, BO3HMKaKOLWME B CBA3UM C
npegocTaBneHMeM MyHUUUNANbHOW YCryru;

npeacTaBneHns JOKYMEHTOB M MHoOpMauun, B TOM YUCre NOATBEPXKOAKLLMX
BHeceHue 3asiBuTenem nnartbl 3a npegoctaBreHne MyHUUuMnanbHOW YCnyru, KoTopble
HaxoasaTCsa B pacnopseHun deaeparnbHbIX OpraHoOB UCMOMNHUTENBHON BacTn, OpraHoB
rocygapCTBeHHbIX BHEOIKETHbIX doHA0B, NCNOMNHUTESbHbIX opraHos
rocygapcTBeHHoOM Bnactu cybobekta Poccuiickon ®epgepauuun, opraHoB MECTHOrO
camoynpasneHnsa nmbo NoABEAOMCTBEHHbLIX rOCyAapCTBEHHBIM OpraHam WUin opraHam
MECTHOrO CcamMOynpaBfieHns opraHuM3aumin, Yy4yacTBYWOLWMX B NpeaocTtaBneHun
MYHUUUNANbHOW YCryrn, B COOTBETCTBMM C HOPMAaTMBHbIMW MPABOBLIMW aKTaMu
Poccuiickon degepaumm, HOpMaTUBHBIMU NPaBOBLIMU akTaMu cybbekToB Poccumnckon
degepaumn, MyHUUMNANbHBIMX MPaBOBLIMA akTaMW, 3a WCKITHOYEHUEM [OOKYMEHTOB,
BKINIOYEHHbIX B ONpPeaeneHHbin 4acTblo 6 crtate 7 degepanbHOro 3akoHa OT
27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusauum npefoCcTaBneHUss FOCYAapCTBEHHbLIX W
MYHUUMNANbHbIX YCyr» nepeyvyeHb JOKYMEHTOB.

McuepnbiBatowmi nepeyeHb OCHOBaHU ONA OTKas3a B NpuemMe JOKYMEHTOB,
HeobxoaMMbIX A4S NPeaoCTaBNeHNa MyHULUMNANbHON yCnyrn

40. OcHoBaHM Ona oTKasa B MNpueMe [OOKYMEHTOB, Heobxogumbix Ans
npeaocTaBneHna MyHuMUMnanbHOW ycnyrm B AOMUHUCTpPaLMM TFOPOACKOro OKpyra
CTpexeBon UM MHOroYHKUMOHANbHOM LEeHTpe, 3akoHogaTensCcTtBoM Poccunckon
denepaumn He NpegyCMOTPEHO.

McuepnbiBatowmi nepeydeHb OCHOBaHU A4 OTKasa B NpegocTaBneHnm
MYHULMNANbHOW yCnyru

41. OcHoBaHusA Onst 0TKasa B NpefoCTaBneHnM MyHULMNANbHOM YCIyru:

1) HenpeacTaBneHne JOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B NyHKTe 30 AOMUHUCTPaATMBHOIO
pernamMeHTa,

2) noctynneHne AgMuUHUCTpaumio ropoackoro okpyra CTpexeBon oOTBeTa Ha
MEXBe4OMCTBEHHbIN 3anpoc, CBMAETENbCTBYOLWEro 06 OTCyTCTBUN AOKYMEHTa n (Mnn)
NHopMauuKn, HeobxooMMbIX ONA NEpPeBOdA XKWMOMO MNOMELLUEHUA B HEXUNoe
NMOMELLEHNE WUITM HEXWIIOro nomelleHns B xunoe nomelwleHve. OTkas B nepeBoae
NMOMELLIEHNS NO YyKa3aHHOMY OCHOBaHMUIO JOMNYCKAeTCs B cnydae, ecnu AgMuMHUCTpaums
ropoackoro okpyra CTpexeBow, Mocrne nonyYyeHns Takoro oOTBeTa yBedomuna
3a8BUTENA O MOSyYeHMM TaKoro OTBeTa, Mpeanoxuna 3asBuTento NpeacTaBuUTb
OOKYMEHT 1 (unun) nHpopmaumio, Heobxoanmble 4nsi NEPeBoAa XXWUMOro NoOMeLLEeHNs B



HEXWUoe TMNOMELLEHME WM HEXWUNOro MOMELLEHUST B XWUIOe MNOMeleHne B
COOTBETCTBUM C MYHKTOM 38 AOMWHUCTPATMBHOIO perfamMeHTa, M He nosiyymna ot
3aaBUTENSA Takme AOKYMEHT M (Mnn) MHopmauuio B TevyeHue nsaTHaguatv paboudmx
OHEen Co OHSA HanpaBieHns yBEOOMIEHUS;

3) NnpeacTaBneHne AOKYMEHTOB B HEHaAeXallmin opran;

4) HecobnogeHne NpenyCcMOTPEHHbIX cTaTben 22 KunuuwHoro Kogekca
Poccurckon ®enepauun ycrnosum nepesoga NnoMeLLeHUs;

5) HeCoOTBETCTBME MPOEKTA NepeycTponcTea n (Mnn) nepennaHnpoBKU XKUIOro
nomeleHns TpeboBaHNAM 3aKOHOAATENbLCTBA.

42. OcHoBaHUSA AONs MPUOCTaHOBMEHUs NPEeAOCTaBMNEeHUss MyHMUMNanbHON
YCryru OTCyTCTBYHOT.

MMepeyeHb ycnyr, KOTopble SABNATCSA HeobXxoauMbIMU 1 06si3aTeNbHBIMU ANS
npeaoCcTaBNeHNA MyHULMNANbHOW YCAYr, B TOM YMCNE CBEAEHUS O AOKYMEHTE
(ookymeHTax), BblgaBaeMoMm (BblAaBaeMbliX) OpraHM3aunsmMm, y4acTByHOLLMMA B

npeaocTaBneHNn MyHUUMNANbHON yCnyru

43. TllogrotoBka W odopmMmIieHMe npoekTa nepeyctpouctea U (1Unu)
nepensiaHMpPOBKM NEPEBOANMOrO NoMeLLEHNS (B Crydae, ecriv NnepeycTtponcTeo u (unum)
nepennaHupoBka TpebyloTca Ans obecnedyeHns UCNoNb30BaHWUS Takoro NOMELLEHUs B
KayecTBe >KUIIOr0O WU HEXWUrioro nomelleHus). Ycnyra npenocTtaBnseTcs
opraHvsauusaMm, UMeLWUMmM NPaBo Ha BbIMOMTHEHWE NMPOEKTHbIX paboT.

Mopsiaok, pasmep U OCHOBAHUS B3MaHUS rocy4apCTBEHHON NOLUSMHbBI UM UHON
nnaTbl, B3MMaeMoWn 3a npeocTaBrieHMe MyHUUUnanbHOM yCryrm

44. MNpepocTaBrneHne MyHMUMNanbLHONM ycnyrn ocylectenseTcss 6ecnnaTtHo.

Mopsaok, pasmep 1 OCHOBaHMS B3MMaHUs NnaTbl 3a NpeaocTaBneHne ycrnyr, KoTopble
ABNAIOTCS HEOOXOAUMbBIMU M 06513aTEeNbHLIMW At NPeAoCTaBNeHNst MyHULMNAIbHOM
ycnyru, a Takke nHdopmauus o MeToauKe pacyeTa pasamepa Takow nnaTbl

45. [lopagok, pasmMep UM OCHOBaHMSA B3MMaHWS nnatbl 3a OKasaHue
HeobxoouMMbix U oBA3aTenbHbIX  yCyr  YCTaHaBMAMBAKOTCA  OpraHM3auusiMu,
npegocTtaBnsaAlWUMN HeobxogmMmble U obsi3aTenbHble YCnyru, Heobxogumble AnNs
npegocTaBneHns MyHUUMNanbHOWM  YCIyrn, CaMOCTOSATENIbHO B COOTBETCTBUM C
TpeboBaHUAMM AENCTBYIOLLIENO 3aKOHO4ATENbLCTBA.

MakcumanbHbIn CPOK OXngaHuda B odepenun rnpu nogadve 3adsrneHna o npeagocrtaBneHnmn
MyHl/ILI,I/II'IaJ'IbHOVI ycnyriu n npu nonyyvyeHnn pesynbtata npenoctaBieHnd Taknx yenyr

46. MakcumanbHoe BpeMsi OXWUAaHWs B o4Yepean Mpu NUYHOW nopade
3asiBNeHUs1 0 NPeAoCTaBNeHNM MyHULMNANBHOW YCNyrn COCTaBNseT NATHaaUaTb MUHYT.

47. MakcumarnbHbl CPOK OXMOAHMS B OYepeaun Mpu nonyvyeHun pesyrnbTaTta
nNpeaocTaBneHns MyHULMNANbHOM YCIyrn He JOIMKEH NPeBbIWAaTh NATHAAUATb MUHYT.

Cpok 1 nopagok permctpaumm 3anpoca 3asBuTerns 0 npefocTaBneHmum
MYHULMMNAnNbHOW yCnyru, B TOM YUCIe B 9NIEKTPOHHON dhopme

48. 3asBneHve Ha OGymaxHOM HOcUTENe peructpupyetcs B  [AeHb
npeactaBneHns B AOMWHUCTPaAUMIO rOpoackoro okpyra CTpexeBoW 3asiBNeHUs U
AOKYMEHTOB, HE0BX0AMMbIX AN NPeA0CTaBNEeHUs MyHULMMANbHOW YCNyTu.

49. Peructpauusi 3asiBfieHUsl, HanpaBneHHoro B ¢opMe 3neKTPOHHOro



OOKyMeHTa 4epe3 EauMHbIN nopTan rocygapCTBEHHbIX W MyHWUMNANbHbIX YCIyr
(dbyHKUMR), TopTan rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNanbHbIX ycnyr Tomckon obnactw,
OCyLLeCTBNAeTCa B [eHb €ero nocTtynneHna B AOMWHUCTPaALMIO FOPOACKOro okpyra
CtpexeBon.

Tpe6OBaHVIFI K nMomMelleHnam, B KOTOPbIX NMpegocTtaBndeTcd MyHUuumnanbHaa ycnyra,
K 3any oXxXnaaHua, mectam Onsd 3anofiHeHUA 3anpocoB O NpegocTtaBleHUn
MyHVILI,VII'IEU'IbHOVI ycnyru, VIH(bOpMaLI,VIOHHbIM cTeHaaM C nepe4vyHem OOKYMEHTOB,
HeobGxoauMbIx ons npenoctaBneHnd MyHl/ILI,I/II'IaJ'IbHOVI ycnyru, un o6pa3uaMM nx
3anoriHeHunAa

50. MNpepocTtaBneHne MyHUUMNANbHbLIX YCMAYr OCYLECTBNAETCA B creuuanbHO
BblAEMNEHHbIX ANSA 3TUX Lienen nomeLLeHunsX.

51. B cnyyae ecnv MMmeeTcs BO3MOXHOCTb OpraHvsaumm CTOSHKM (MapKOBKW)
BO3Nne 34aHus (CTPOEeHWUdA), B KOTOPOM pa3MeLLEeHO MOMeLleHne npuemMa n Bblgauun
OOKYMEHTOB, OpraHM30BbIBaeTCs CTOSHKa (NapkoBka) AN NMYHOro aBTOMOOGWUNBHOro
TpaHcnopTa. [na napKkoBKU cheumanbHbiX aBTOTPAHCMOPTHLIX CPEACTB UHBANMOOB Ha
Kagon cTosiHke Bblaensietcsa He meHee 10% mecT (HO He MeHee OogHOro mecta),
KOTOpbl€ HE OOJTKHbI 3aHUMaTb MHblE TPAHCNOPTHbIE CpeacTBa.

52. Bxoa B nomelleHne npuemMa v BblAayn OOKYMEHTOB A0ShkeH obecneymBaTtb
cBoboaHbIN JOCTYyN 3asBuTenen, 6biTb 060pyaoBaH yAOOHON NECTHULEN C MOPYYHAMU
N LUMPOKUMM NPOXOAaMM.

53. Ha 3gaHum psigom ¢ BXxogomM AormkHa 6biTb pasmelleHa MHOopMaunoHHas
Tabnuyka (BblBECKA), coaepallas creayroLLyo MHopMauuio:

- HAaMMeHOBaHWe opraHa;

- MECTO HaxOXOEeHNs U IopuanNYeckumn agpec;

- pexum paboTbl;

- HOMepa TenegoHOB AN CNPaBoK;

- agpec ounumansHOro canta opraHoB MECTHOrO camMoyrnpaBneHns ropoackoro
okpyra CtpexeBon B ceTn IHTepHeT.

54. ®dacag 3gaHua gormkeH ObiTb obopygoBaH ocBeTUTENbHbIMU Npubopamu,
NO3BOMALWUMU MOCETUTENSM 03HAKOMUTLCSH C MHPOPMALMOHHBIMU Tabnnykamu.

55. Mpn pasmelieHMn MNOMELEHNA npueMa W Bblgayn OOKYMEHTOB BblllE
nepBoro aTaxa, 3gaHue JOMKHO 6bITb 060pyaoBaHO NIMAPTAMM N UHBIMU TEXHUYECKUMU
cpeacTeamu, obecneumBaoLMMmN AOCTYNHOCTb YCNyrn ANsi MHBaNWAOB.

56. lNomeweHna npvema u BblAa4yM OOKYMEHTOB [OJDKHbI NpegycmaTtpuBaTthb
MecTa Ang oXxXungaHusa, MHPOPMUPOBaHUSA U NpUema 3aaBuUTENEN.

57. B mectax ons nHopMmnpoBaHus JOMKeH OblTb obecneyeH JOCTynN rpaxaaH
AN O3HAKOMITEHUS C MH(POpMaUMen He TOMbKO B Yacbl nNpuemMa 3adBneHun, HO U B
paboyee Bpems, Koraa npyem 3asBuTenen He BegeTcs.

58. XapakTepuCTukm nomeLlleHnn npuema W Bblgadn [OKYMEHTOB B 4acTu
00BHEMHO-NNAHNPOBOYHBIX M KOHCTPYKTUBHBLIX PeLUeHU, OCBELUEHUS, MNoXXapHOW
6e3onacHOCTH, MHXEHEPHOro obopyaoBaHMA OO0SMKHbI COOTBETCTBOBATL TpeboBaHWsM
HOPMAaTUBHbIX JOKYMEHTOB, ENCTBYHOLLMX Ha TeppuTopun Poccunckon ®epepaunu.

59. MNomeweHna npuema BblgayYM AOOKYMEHTOB obopyayloTcsa  cTeHaamu
(cTorkamn), cogepxalmmu WHpopmaumto 0 nopsagke  nNpegocTaBrieHus
MYHMLMNANbHbIX YCNYT.

60. B mectax ana oxuaaHus ycTaHaBNMBAKTCA CTynbs (KpeceribHble cekuuw,
Kpecna) ansa sassutenemn.

B nomeweHun npuema wu BbligauyM [OKYMEHTOB BblOenseTcs MecTo Ans
oPopMIeHNsT OOKYMEHTOB, MpedycMaTtpuBaiowee CcTonbl (CTonkn) ¢ GnaHkamu
3a8BNEeHNN N KaHLEeNSPCKUMN NPUHAANEXHOCTAMM.

61. MHdopmauua o damunuu, MMeHU, OTYeCTBe U LOSMKHOCTWU creuunanucTa
OTaena, ocywecTBNALWEro NpegocTaBneHne MyHULMNanbHOW ycnyrn, AormkHa ObiTb



pasmelleHa Ha JIMYHOW WH(pOpMauMOHHOW Tabnmyke wn Ha pabovem MmecTe
cneuuanucra.

MokasaTenu OCTYMHOCTU M KayecTBa MyHULMNAbHbIX YCryr
(BO3MOXHOCTb MOMyYeHUs1 MHpopMauun o xode NpPeaocTaBreHns
MYHULMNAnbHOM YCryrn, BO3MOXHOCTb MOJTyYEHWUs1 YCIYyrn B 3NIEKTPOHHOM chopMe unm B
MoLI)

62. NokasaTensMun JOCTYNHOCTN U Ka4eCTBa MyHULMNAnNbHOW YCNyru SBRASOTCA:

OOCTOBEPHOCTb NPeaoCTaBnNseMon rpaxgaHam nHgpopmauyum;

NofHOTa MHPOPMUPOBAHNA rpaXaaH;

HarnggHocTb bopM npeaocTaBnsieMon MHGoOpMauum o6 agMUHUCTPATUBHBIX
npouenypax;

yaoOCTBO M [OCTYMHOCTb MNOMyYeHUa MHGOpMauMn 3asiBUTENSIMU O MNOPSiAKe
npegocTaBneHns MyHULMNAanNsHOM YCNyru;

cobnogeHne CpoKOB UCMOSMHEHUS OTAENbHbIX agMUHUCTPATUBHBIX Npoueayp u
npegocTaBneHns MyHULMNAanNsHOM yCnyru B LeSioMm;

cobniogeHne  TpeboBaHun K pasmepy nnatbl 3@  NpedocTaBrieHue
MYHMLMNANbHON yCnyru;

cobntogeHnn TpeboBaHm cTaHaapTa NpeLoCTaBNeHUS MyHULMNANbLHOW YCnyrn

OTCyTCTBME OBOCHOBaHHbIX Xanob Ha peweHus, dencteusa (6esgencreume)
AOMUHUCTPaUMN ropoackoro okpyra CTpexeBoW, AOSMKHOCTHLIX nuy, AOMUHUCTpauUmn
ropoackoro  okpyra  CTtpexeBoW, Nnubo0  MyHMUMNANbHbIX  CAYXawux  npu
npenocTaBneHnm MyHMUMNAnNbHON YCIyru;

NosIHOTa W akTyanbHOCTb UMHQOpPMauMM O nopsagke  npefoctaBreHus
MYHULUMNANbHOW YCAYT.

63. py nony4yeHMn MyHUUMNANLHOW YCNyrn 3asiBUTellb OCYLLUECTBISET He
bonee AOBYyX B3aMMOAEWCTBMMA C OOSMKHOCTHBIMW NvuaMu: Npu nogade 3anpoca Ha
nonydyeHne MyHMUunanbHOM yCnyru n nosiydeHnn pesynbtata MyHUUMNanbHOW yCryru
3asBUTENEM fNYHO, B TOM u4ucne uyepe3 MOLl (npy ycnoBum 3aknOYEHHOro
cornaiueHus).

64. NpOAOMKUTENBHOCTL KaXOOoro B3aMMOAEWCTBUS He [OOSMKHA MpeBbillaTb
NATHaAUATV MUHYT.

MHble TpeboBaHus, B TOM YnCne yunTbiBaloLLmMe 0CO6EHHOCTH
npefoCcTaBEeHNss MyHULUMNANBHOW YCNYIM B MHOTOQYHKLUMOHASbHbIX LIEHTpax
npeaocTaBnNeHNs rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNAMbHbIX YCIYr U1 0COBEHHOCTH

npegocTaBfieHNa MyHULMNANBHOW YCIyrn B 3N1EKTPOHHON dhopme

65. 3agBuTento npenocTaBnseTcs BO3MOXHOCTb MOSTyYEHUS MyHUUMMNAnbHON
ycriyrm € ucnosib3oBaHMeM EAMHOro noprtana rocyaapCTBEHHbIX UM MYHUUUNANbHbIX
ycnyr (cpyHkumin), lopTana rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNANbHbIX YCNyr TOMCKOWM
obnacTtn, NOYTOBLIM OTMPAaBMEHMEM, a TakKKe MoCpeaCcTBOM JIMYHOrO obpalleHnsa 3a
noslydeHMem MyHuumnanbHon ycnyru B MOL, (npy  ycnoBuuM  3akfHOYEHHOro
cornaiueHus).

66. 3asBneHve  (3anpoc), HanpaBneHHoe 4epe3 EauvHbin  nopTtan
rocyAapCTBEHHbIX U MyHUUMNanbHbIX ycnyr (pyHkuwmn), Moptan rocygapCTBEHHbIX U
MyHMUMNanbHbIX ycnyr Tomckonm obnacTtn, OOMKHO ObiTb MOAMUCAHO 3NEKTPOHHOM
noanucblo B COOTBETCTBUM C 3akOoHOAaTenbCcTBOM Poccuiickon denepaumm.

67. [lpu npegcrtaBneHun 3asiBNeHNA B 3NEKTPOHHOW doopMe npeactaBuTenem
3aaBuUTENS, OENCTBYIOLWMM HA OCHOBaHWM LOBEPEHHOCTUN, AOBEPEHHOCTb AOMMKHA ObiTb
npeacrasneHa B (OpMe 3MEKTPOHHOrO [AOKYMEHTa, MOAMUCAHHOIO 3NEeKTPOHHOM
NoANUCHIO YNOSTHOMOYEHHOrO N1ua, BblaasLuero (noanncasLlero) 40BEPEHHOCTb.

68. [OKyMeHTbl, SBnsoWmMecs pesynbTaTtoMm NpeaocTaBneHns MyH1LmMnanbHOn



ycriyrin, B BUAe 3NEKTPOHHOro AOKYMEHTa HanpasfslTca 3asButento yepes EavHbIn
noptan rocygapCTBEHHbIX W MyHWUMNanbHbIX  ycnyr  (dyHkuumn), [MopTtan
rocy4apCTBEHHbIX U MyHUUMNAnNbHbIX ycnyr Tomckon obnactu.

69. [lpn npegoctaBneHUN MYHULMNASIBHOW YCIyrM B SNEKTPOHHOM opme C
ncrnionb3oBaHvem EguHoro noptana rocygapCTBEHHbIX WM MyHUUMMAnbHbIX  YCIyr
(dbyHKUMR), MMopTana rocyaapCTBEHHbIX M MyHMUMNAnNbHbIX yCcnyr Tomckon obnactw,
3asBUTENO NpeaoCcTaBNAeTCss BO3MOXHOCTb:

1) o3HakomIieHns ¢ popmMamMu 3asBrEHUA N UHbIX AOKYMEHTOB, HEO6XOA4MMbIX
ANA  NONyyYeHWs MyHuuMnanbHOW ycnyri, u obecnedeHne pocTyna K HUM Ons
KOMMPOBaHWNA 1 3aroSfTHEHUS B 3NIEKTPOHHOM BUAE;

2) npeacTaBneHne 3asBfieHMss O MpedocTaBfeHnun MyHUUUNarbHOW YCryrn B
3NEKTPOHHON hOpME,;

3) OCyLLleCTBNEHNs MOHUTOPUHra Xxoda npefocTaBfieHuUs  MyHUUMNarbHOW
yCnyru.

4) nony4veHne pesynbtarta MyHUUUNAIbHOW YCyri.

B cnyyae noctynneHus 3asiBNEeHUs N OOKYMEHTOB B 3feKTPOHHOW hopme C
ncrionb3osaHvem EguHoOro noptana rocygapCTBEHHbIX WM MyHUUMMAnbHbIX  YCIyr
(dbyHKUMR), MopTana rocyaapCTBEHHbIX WU MyHULMNanbHbIX ycnyr Tomckon obnacTtu
cneunanucT, OTBETCTBEHHbIN 3a MpUEM W perucTpauuio JOKYMEHTOB UHGOopMUpyeT
3aaBUTENS Yepes NNYHbIN KabUHeT O perncTpaunmn 3asBreHus.

B cnyyae nogauyu 3asBneHUs M OOKYMEHTOB B 3SIEKTPOHHOM dopmMe C
nucnonb3oBaHMeM EpfuHoOro noptana rocygapCTBEHHbIX WM MyHMUMMANbHbIX  YCIyr
(dyHKUMW) OTKa3 B MpuvemMe [OKYMEHTOB, MNOAMNWCaHHbIA  YNONTHOMOYEHHbLIM
OOSDKHOCTHLIM NIMUOM B YCTAHOBMEHHOM MNOpsiaKe C UCMNONb30BaHUEM 3SIEKTPOHHOM
noAnMcK, HanNpaBnseTCs 3asBUTENO Yepes NMMYHbIA KabuHeT.

70. OpraHusauus npegocTaBneHns MyHULMNanbHOM YCMyrn OCYyLLEeCTBNSEeTCS
MO NPUHLMNY «O4HOrO OKHa» Ha 6ase ML (npy ycnoBuu 3akniO4YEHHOro cornallueHus)
npy NM4HOM obpalleHnmn 3aaBuTens.

71. OpraHvsauvs npepocTtaBneHuss MyHuuunanbHow ycnyrm Ha 6asze MoL|
OCyLLLeCTBNAETCA B COOTBETCTBMM C COrMalleHneM O B3aUMOAEWCTBUN MexXay
AgMmnHuctpaumen ropogckoro okpyra Crtpexeson u  MOL, 3akn4vyeHHbIM B
YyCTaHOBMEHHOM MOpsaKe.

72. 3asBuTensam npeaocTaBfseTcd BO3MOXHOCTb AN npeaBapuTesibHON
3anucuM Ha nogavy 3asiBfieHUs U OOKYMEHTOB, HeobxoAuMblX AN npefocTaBreHus
MYHUUUNANbHOW YCAyrn.

73. [llpegBaputenbHas 3anncb MOXeT  OCYLLEeCTBATbCA  CriefytowmMmn
cnocobamu no BbIGOpy 3asBUTENS:

npu nu4Hom obpawleHnn 3assutensa B Otgen;

no TenewgoHy;

yepes3 oduuunanbHbIi CauT OpraHoOB MECTHOro CamMoynpasSieHUs TrOpPOLCKOro
okpyra CtpexeBon.

74. Tlpu npegBapuTenbHON 3annucun 3asaBuTernb coobLLaeT cneayowme JaHHble:

- Ans omsnyeckoro nuua: pamunmio, UM, OT4ECTBO (MoCcreaHee Npu Hanuyum);

- ANS 1opUanNYecKoro nuua: HammMeHoBaHe PUANYECKOro Nuua;

- KOHTaKTHbI HOMep TenedoHa;

- agpec 9NeKTPOHHON NoYThI (NPX HaNU4Un);

- XXernaewmble JaTty u Bpems rnpeacraBrneHns JOKYMEHTOB.

75. TlpegBaputenbHas 3anucCb OCYLLECTBMSETCH NyTeM BHECEHWSA YKa3aHHbIX
CBEAEHMM B KHUTY 3anucu 3asiBUtenen, Kotopasd BedeTcss Ha OymaxHbiX w/vnu
SNEKTPOHHbIX HOCUTENSIX.

76. 3agsutento coobuwawTca gata U BpeMs npuemMa [AOKYMEHTOB, OKHO
(kabmHeT) npuema [OKYMEHTOB, B KOTOpble crnegyeT obpatutbcda. [lpy nmnyHOM
obpaleHun 3aaBuTENtO BblAAaeTCsa TanoH-noaTBepXxaeHne. 3asBuTenb, 3anmcaBLUnincs
Ha npuvem 4yepes ouumnanbHbI CanT OpraHOB MECTHOro camoyrnpasfieHUA ropoacKoro



okpyra CTpexeBoWn, MOXeT pacneyataTb aHanor tanoHa-noaTeepXxaeHus.

3anncb 3asBuTenen Ha onpeferieHHy aaTy 3akaHyuMBaeTca 3a CYTKM Ao
HaCTynneHus 3Ton AaThbl.

77. Tpn  ocywecTBneHun npeaBapuUTeNbHOM  3anucn  3asBUTENb B
obazaTenbHOM nopsiake MHAOPMUMPYETCA O TOM, YTO MpeaBapuTenbHaa 3anucb
aHHYNUPYeTCs B Criyvae ero He sABKU Mo UCTEYEHUN NaTHaAUaTU MUHYT C Ha3Ha4YeHHOoro
BpeMeHU npmema.

3aaBuTenam, 3anucasBlUMMCS Ha NpuemM Yepes oduumanbHbii CanuT OpraHoB
MECTHOro camoynpaBrieHUsi TOpoAcKoro okpyra CTpexeBow 3a Tpu KaneHOdapHbIX OHA
00 NpyemMa OTnpaBnsieTCd HanOMWHAHME Ha yKa3aHHbIN agpec 3NEKTPOHHOW MOYTbl O
aate, BpeMeHuM W MecTe npuema, a Takke uHdopmaums o6 aHHynMpoBaHuK
npenBapuTenibHOM 3anucn B Crlydae He SIBKM MO UCTEeYEeHUW NSATHaguaTu MUHYT C
Ha3Ha4YeHHOro BpeMeHu npuema.

78. 3asButenb B nwboe Bpems BnpaBe OTKasaTbCA OT NpeaBapuTESibHON
3anucu.

79. B otcyTtctBMM 3aaBuTEnen, obpaTtmMBLUMXCS MO NpeaBapuTeNibHON 3anucw,
OCYLLIECTBNAETCHA NpMEM 3asaBuTENEn, 00paTUBLLMXCA B NOPSOKE Ovepean.

80. [lpaduk npuema (NpuemHoe BpeMms) 3adBuTENEn no npeaBapuUTeribHON
3anucu yctaHaeBnmBaeTcs HadanbHukom OTgena B 3aBUCMMOCTU OT MHTEHCUBHOCTU
obpauieHni.

3. CocraB, nocneaoBaTenibHOCTb U CPOKM BbIMOMHEHNA afMUHUCTPATUBHBIX Npoueayp
(aencteuin), TpeboBaHWs K NOPAOKY UX BbINOMHEHUS, B TOM YMcie 0COBEeHHOCTH
BbIMOSIHEHUS aAMUHUCTPATUBHBIX NpoLeayp (4eNCTBUN) B 3NIEKTPOHHOM hopme

81. T[lpepoctaBneHve MyHMUMMANbHOW YCIyrM BKMYaeT B cebsa cnegyouime
aAMWHNCTPaTUBHbIE Npoueaypbl:

1) npuem 3asBneHUs W [OOKYMEHTOB, HeobOXoAuMbIX ANA npeaocTaBneHus
MYHMLMNANbHOWN yCnyru;

2) paccMoTpeHue 3asBNeHNs 1 npunaraemblx K HEMy JOKYMEHTOB;

3) dopMupoBaHME WM HanpasreHWe MeXBeLOMCTBEHHbIX 3anpocoB B OpraHbl
(opraHusauum), y4acTByoLLME B NpeJoCcTaBeHn MyHUUUNansHOW yCryru;

3) NpuHATUE pelleHuss O nepeBoe (OTkase B MepeBOe) XWUIOro (HeXuroro)
NOMELLEHNS B HEXMITOE (KUOE) NOMELLEHME;

5) Bblgaya pesynbrata npeaocTaBneHns MyHUUMnanbHOW yCryru.

Briok-cxema npefocTaBneHns MyHULMNAnbHOW yCcryru

82. brnok-cxema nocnefoBaTenbHOCTU  OEUCTBMA  NpU  NpefocTaBneHuu
MyHMUMNANbHOW YCryrn npeactaBneHa B npunoxeHun 3 K AOMUHUCTPATUBHOMY
perrnameHTy.

Mpuem 3asiBNeHns 1 AOKYMEHTOB, HEOBXOAMMbIX Ansi NPeaoCTaBeHNs
MYHULMNANbHOW YCIyru

83. OcHoBaHMeM Ans Havana npoueaypbl «NpuemM 3asiBfieHUss U OJOKYMEHTOB,
HeobxoaMMbIX ONS NpefoCcTaBeHns MyHULMNAnbHOM YCNyr» siIBNSIETCA NOCTynneHne
B AOMUHUCTpaUnio ropoackoro okpyra CtpexeBon npu nmyHoM obpatleHmum, NoYTOBbIM
OTrnpaBfeHneM, B 3NEeKTPOHHOW hopMe, a Takke nogaHHbix yepe3s MOL (npu ycrnosuu
3aKNIYEHHOro cornalleHns), 3asaBrneHns o0 npegocTaBneHn MyHUUUNansHOM yCnyrn v
npunaraembiX K HeMy JOKYMEHTOB.

84. Tpuvem 3aaBneHnsa O npefocTaBrneHUM MYHUUMNANbHOM  YCnyru U
npynaraemMblXx K HeMy [OOKYMEHTOB ocyulecTtBnseTrca cneuyuwanuctom OTtgena,
OTBETCTBEHHbIM 3a NpefocTaBneHne MyHUUUNansHOM yCryru.



85. [lpu nocTtynneHun 3adBNeHns W npunaraemMblX K HeMy [OOKYMEHTOB
nocpeacTBoM IMYHOro obpaweHuna 3assutens B Otagen, cneumanuct OTtgena,
OTBETCTBEHHbI 3a MpefocTaBfieHne MyHuMUMNanbHOW  ycnyru, ocyliecTBnser
creayLLyto nocrnenosaTenibHOCTb AENCTBUMN:

a) ycTaHaBnuBaeT npeameT obpalleHus;

0) yctaHaBnuBaet COOTBETCTBUE NINYHOCTU 3aaButens OOKYMEHTY,
yAOCTOBEpPSLWEMY NNYHOCTL (B Criydyae, ecnu 3asBuTeneM saBrnseTca ouamyeckoe
nvuo);

B) NpoBepsieT OOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOLLNNA npasa (nortHomouus)
npeacraBuTensa U3nN4ecKoro unu rpnandeckoro nuua (B cnyyae, ecnv ¢ 3asiBrieHMeM
obpallaeTca npeacTaBuTenb 3adaBuUTeNS (3asButenen));

r) BblAaeT 3asdABUTEN pacnucky B MNONYYEHUN AOKYMEHTOB C yKasaHWeM WX
nepeyvHsa N gaTbl UX MNOSyYEeHUs opraHoM, NPeoCTaBALWMM MyHULMNANbHYO YCIyry.

86. [llpu oTcyTcTBUM Yy 3asBuTens, oOpaTMBLUErocs JfIMYHO, 3arOfHEHHOrO
3a8BNEeHNs wunuM npu  HenpasWbHOM ero 3anonHeHuu, cneuuwanuct Otaena,
OTBETCTBEHHbI 3a MpedoCcTaBfneHne MyHUUMNanbHOW  YCnyru, ocylecTenseT
METOANYECKYHO MOMOLLb.

87. O6wwnin MmakcumarnbHbIA CPOK NpuemMa 3asiBNeHus 1 npunaraemMbiX K Hemy
AOKYMEHTOB Npu NMMYHOM OBpalleHnmn 3asBUTENS He NpeBbIWaeT NATHaALaTU MUHYT.

88. [lpu noctynneHun 3asBneHnsa n npunaraeMblx K HeMy JOKYMEHTOB B agpec
AoMnHUCTpaummn ropoackoro okpyra CtpexxeBoun nocpesCTBOM MOYTOBOro OTMpaBreHns
pacnucka B Nofny4eHuu oT 3asaBUTENA JOKYMEHTOB C yKa3aHUeM MX NepeyvHs 1 AaTbl UX
Nofly4eHUss OpraHoM, npedoCTaBnslWMM  MYHALMNANbHYKO YCryry, a Takke C
yKasaHueM nepeyvHs JOKYMEHTOB, KOTopble ByayT nony4vyeHbl N0 MeXBeAOMCTBEHHbIM
3anpocam, HanpaBndeTcs 3asBUTEN0 MOYTOBbIM OTMNpPaBNEeHMEM B TeyeHue NATU
KaneHaapHbIX AHEW C AaTbl NONyYeHUs 3asBeHns 1 npunaraemblx K Hemy JOKYMEHTOB.

89. [lpu nocTtynneHun 3asiBNeHNsa u npunaraemMblx K HeMy JOKYMEHTOB B agpec
AOMUHUCTpaummn ropoackoro okpyra CTpexeBow MNOCPEACTBOM 3SIEKTPOHHOM MOYThI
CKaH-KOMUSA pacnuckv B MOMyYeHUM OOKYMEHTOB C yKa3aHuWeM UX NnepedHsa U gatbl ux
Nony4YeHUss OpraHoMm, npefoCTaBnslWUM MYHUUMNANbHYK YyCnyry, a Takke C
yKa3aHMeM nepeyvHsi JOKYMEHTOB, KOTopble ByayT nony4vyeHbl N0 MeXBEAOMCTBEHHbIM
3anpocam, HanpaenseTcs 3asBUTEN0 MO SMNEKTPOHHOW MOYTe Ha YyKasaHHbIn MM B
3as8BrieHUN afpec ONEeKTPOHHOW MOYTbl B TeYeHWe MNATU KaneHgapHblX AHEeW ¢ aaTbl
Nony4yeHus 3asBNeHNs N npunaraemMblx K HEMy JOKYMEHTOB.

90. Cneuuanuct Otpena, OTBETCTBEHHbIN 3a npegoctaBsneHve
MyHMUMNANbHOW yCnyrn, HanpasnseT 3asiBfieHne N npunaraemMble K HeMy AOKYMEHTbI
cneunanucty AgMuyHUCTpaumm ropoackoro okpyra CTpexeBoW, OTBETCTBEHHOMY 3a
npyeM Wu perncTpauuio OOKYMEHTOB, Ha peructpaumio nytemM BHECEeHWsA 3anvcu B
XypHan perumcrtpaumm BXOOAWMX [OOKYMEHTOB AAMUHMCTpauMM TOpOACKOro okpyra
CTtpexeBou, B leHb NOCTYNNEHNA 3asBIeHNs U npunaraemMbiX K Hemy JOKYMEHTOB.

91. He nosgHee pgHA peructpauuu, 3asiBieHWe U npunaraemble K Hemy
OOKYMEHTOB  Hanpasnsawotca  cneuwanucty  Otgena,  OTBETCTBEHHOMY — 3a
npegocTaBneHne MyHMUMnansHOW yCnyri.

92. Pe3ynbtatoM aAMWHUCTPATUBHOM Mpouedypbl «Npuem 3asiBNeHus U
OOKYMEHTOB, HEOOXOANMbIX ANA NPefoCTaBeHNs MyHUUMNANbLHOW YCNyrM» SIBMSETCS
nepedava npolleaLwero permctpaumio 3asasrneHns U npunaraemMblX K HeMy JOKYMEHTOB
Ha paccmoTpeHue cneumanucty OTgena, OTBETCTBEHHOMY 3a npedocTaBneHus
MYHULMMNANbHON YCNyru.

93. O6wWwmnin MakcuMarnbHbIN CPOK BbINOMIHEHNS aAMUHUCTPATUBHOW Npoueaypbl
«NpyeM  3asBNeHns U1 JOKYMEHTOB, HeobxoaumbIX Ans  npegocTaBneHus
MYHMLUMNANbHOW YCNyrM» He MOXEeT npeBbllaTb 0AHOro paboyero gHA CO AHA nogaydn
3asBneHns.

PaCCMOTpeHVIe 3adaBrieHna 1 npunaraéMbixX K HeMy JOKYMEHTOB



94. OcHoBaHMEM [Afisi Havana BbINOSIHEHUS aAMUMHUCTPATMBHOM Npoueaypbl
«paccMOTpeHWe 3asiBNeHuMss W npunaraemblX K HeMy [OOKYMEHTOB» HABNAETCH
NOCTYNfieHne npoLweawero perncTpaumio  3adBfneHns U npunaraemMmbiX K Hemy
OOKYMEHTOB Ha paccMmoTpeHue crneumanucty Otgena, OTBETCTBEHHOMY 3a
npegocTaBneHne MyHuuunanbHonW ycnyrn. [lpu  pacCcMOTpeHMM  3asiBfiEHUS U
npunaraemblXx K HeMy [OOKYMEHTOB OCYLLEeCTBNSETCA MpoBepka mnpeacTaBreHHbIX
OOKYMEHTOB Ha COOTBETCTBME MCYEPNbIBAIOLWEMY NEPEYHIO AOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B
nyHktax 30, 38 AOMMHUCTPATUBHOIO perflaMeHTa, a Takke Ha NpaBUNbHOCTb UX
ohopmneHus.

95. B cnyyae HenpegctaBneHnsa 3asBuTerieM JOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B NMyHKTe
38 AOMUWHUCTPATMBHOIO pernameHTta, cneumanuct Otgena, OTBETCTBEHHLIM 3a
npegocTaBneHne MyHMUMNanbLHOW yCryrn, nepexoauT K adMUHUCTPaTUBHOWN npoLleaype
«opMMpOBaHME U HanpaeBneHne MeXBEOOMCTBEHHbIX 3arnpoCoOB B  OpraHbl
(opraHmnsauum), yyacTByoLne B NnpesocTaBeHn MyHULUNAIbHOW YCIyrny.

96. B cnyyae npegocTtaBneHus 3asiBUTENEM BCEX OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B
nyHkTe 38 AOMMHUCTPATUBHOIO perfiaMeHTa, MeXBeLOMCTBEHHbIE 3anpoChl B OpraHbl
(opraHmsauum), yyacTByloWwMe B NpefoCTaBfEeHMM MyHUMUMNANbHOW  YCIyrn, He
HanpaBnAKTCA.

97. Tlpn yCTaHOBIEHUU OCHOBaHUN, yKa3aHHbIX B NyHKTE 41
AOMUHMUCTPATUBHOINO  pernameHTa, cneuuanuct OTaena, OTBETCTBEHHbLIM — 3a
npenocTaBneHne MyHUUMNanbHOW YCnyru, B TeYeHue OecATU KaneHaapHbIX OHEW C
AaTbl NOCTYNMEHNA 3asBNEHUsA roToBUT yBegoMNeHne ob oTkase B NepeBOAE XKMMOro
(HeXunoro) noMeLLeHna B Hexunoe (KuUrnoe) nomelieHve no dopme, yTBEPXKOAEHHON
MocTtaHoBneHuem [lpaButensctea Poccuinckon Pepepauum ot 10.08.2005 Ne 502, u
HanpaBnsieT ero 3asiBUTEN0 BMECTe C 3asiBiIeHWEM W MpunaraeMbiMu K Hemy
OOKYMeHTaMu.

98. PesynbTaTOM agMUHUCTPATUBHOM Mpoueaypbl «pacCMOTPeEHUE 3asaBreHus
W npunaraeMblXx K HeEMy [JOKYMEHTOB» SBMSIeTCA BblSiBNEHNWE HeobxoanumocTu
dopMMpOBaHMS M HanpaBfeHUs MEXBEOOMCTBEHHbIX 3anpoOCOB B  OpraHbl
(opraHunsauum), yyacTeytoLmne B NpeaoCcTaBieHnn MyHUUUNanbHOW yCryri.

99. O6wwnin MakcumanbHbI CPOK BbINOMHEHNA aAMUHUCTPATMBHOM Nnpoueaypbl
«paccMOTpeHne 3asaBMeHUs W npunaraemMblX K HEeMy [OOKYMEHTOB» He rMpeBblllaeT
ofgHoro pabodero AHsA C Aatbl NOCTynneHus 3asaBneHuss cneuvanucty Otaena,
OTBETCTBEHHOMY 3a NpefocTaBfeHne MyHULMNansHOM yCnyru.

dopmmpoBaHue 1 HanpaBreHne MeXXBe4OMCTBEHHbIX 3aMPOCOB B OpraHbl
(opraHusauun), y4acTeytoLmne B NpeaocTaBneHn MyHULMNANbHOM YCrym

100. OcHoBaHvemM fgnd  Hadana agMWHUCTPATUBHOW  npouenypbl no
dOpMMPOBaHMIO U HanpaBneHM0 MEXBEOOMCTBEHHbIX 3anpoCcoB O MpeaoCTaBreHnn
OOKYMEHTOB, HEOOXOOUMbIX ONs NPefoCTaBeHns MyHUUUNANbHOW YCnyru, siBRsieTcs
HenpencTaBneHne 3asiButenieMm B AOMUMHUCTpaLMIO ropoackoro okpyra Ctpexesou, B
ML (npu ycnoBun 3akno4EHHOrO CornalleHns) JOKYMEHTOB U MHpopMaLnn, KoTopble
ykasaHbl B nNyHKkTe 38 AOMUHUCTPATUBHOIO perfiaMmeHTa.

101. MNpn nogrotoBke MEXBEOOMCTBEHHbLIX 3anpocoB cneunanuct Otgena,
OTBETCTBEHHbIA 3a NpefocTaBrieHne MyHUUMNanbHOW ycnyru, onpenenseT nepeyeHb
HeobXxoauMbIX ANs NpefoCTaBfeHUss MyHULMNANbHOMW YCIyrn AOKYMEHTOB (CBEAEHUN,
coaepXawmxcs B HUX) W rocyaapCTBEHHble opraHbl nMbo noaBegOMCTBEHHbIE
rocyfapCTBEHHbIM OpraHamMm unm opraHam MecTHOro camoyrnpaBlieHUs opraHuvsauuu, B
KOTOPbIX AaHHble JOKYMEHTbl HAaXOAATCS.

102. dopmmpoBaHme U1  HanpaBfeHWe  MEeXBEOOMCTBEHHbIX  3anpocoB
OCyLLeCTBNAeTCA B COOTBETCTBMM C TpeboBaHuamn denepanbHOro 3akoHa OT
27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHuM3aumm npenocTaBneHns rocyaapCTBEHHbIX U



MYHULUUNAIbHBIX YCIyr».

103. Ana npegoctaBneHns MyHuuMnanbHowm ycnyrm cneunanucet OTgena,
OTBETCTBEHHbI 3a npeaocTaBfieHMe MyHUUUNAanbHOWM YCnyru, B TevYeHwe O[HOro
paboyero AHs HanpaBnaeT MeXBe4OMCTBEHHbIE 3anpocChl B:

1) MexparoHHyto nHcnekumo ®egepanbHon Hanorosow cnyxobsl Poccumn Ne 5 no
Tomckon obnactm B Uendax MofyyYeHus BbINUCKA M3 EAQWMHOro rocyaapcTBEHHOro
peecTpa opuguyeckux nuy (B criydae, ecrnv 3asiBUuTenem SBNSeTCH topugudeckoe
nmuo).

2) VYnpaeneHune ®depepanbHom CNyxObl rocygapCTBEHHOW —perncrpauuu,
Kagactpa n kaptorpacdmm no Tomckonm obnactu (PocpeecTp) B Uenax nonydeHus
cBeJeHuNn, codepXalnuxca B npaBoyCTaHaBMMBAKOLWMX OOKYMEHTax Ha nepeBoaumoe
nomeLLeHune.

3) degepanbHoe rocyaapcTBeHHoe OwmkeTHoe yupexaeHne «depepanbHas
KagactpoBas nanata ®efepansHon cnyxbbl rocyqapCTBEHHON perncTpaumm, KagacTtpa
N kaptorpacdum» B Uenax MofnyyYyeHUs nnaHa nepeBoaUMOro noMeLleHna C ero
TEXHUYECKMM OnucaHnemMm (B criydyae, €cnv nepeBoaMmoe MNoMeLLeHNE SBMsieTCA
XUINbIM, TEXHUYECKOro MacnopTa Takoro MoMeLlleHus), MO3TaXHOro nraHa agoma, B
KOTOPOM HaxoguTcsa nepeBogMmMoe NnoMeLLeHme.

104. Cpok NogroToBKM M HanpasfieHUsi OTBETA HA MEXBEOOMCTBEHHbIN 3anpoc O
npeacTaBneHnn OOKYMEHTOB M MHOpMauun, Ans npeaoctaBrieHns MyHMUMnanbHOW
yCryrm ¢ UCNoJSib30BaHMEM MEXBEOOMCTBEHHOrO MHAOPMAaLMOHHOIO B3auMOOencTBuS
He MOXeT npeBbilWwaTb NATM pabounx gHEN CO AHS MOCTYNMEHNA MEeXBELOMCTBEHHOIO
3anpoca B opraH unv opraHusaumio, npegoctaBnsowme AOKYMEHT U MHGOpMaLMIO.
MpencraBneHHble B AOMUHUCTpPaAUMIO ropoAackoro okpyra CTpexeBOW AOKYMEHTbl W
NHopmMauuma nepegarTcs cneuuanucry Otpena, OTBETCTBEHHOMY 3a
npenocTaBneHne MyHMUMnanbHOM yCnyrm, B AeHb NOCTYNNEHNA JOKYMEHTOB.

105. B cny4ae nony4vyeHuss oTBeTa Ha MeXBEOOMCTBEHHbIA 3anpoc O TOM, YTO
AaHHaa WHdopMauus OTCYTCTBYET B PacnoOpsKeHUM OpraHoB (OpraHusauun),
y4yaCTBYHOLMX B NpefdocTaBreHnn MyHuumunanbHoOW ycnyru, cneuuanuct Otgena,
OTBETCTBEHHbIA 3a NpefocTaBfieHne MyHuUMnanbHOW ycnyru, unn cneuymanuct MOL,
OTBETCTBEHHbIN 3a (POPMUPOBAHNE U HaMpaBfeHne MeXBELOMCTBEHHbLIX 3arnpocoB, B
TeyeHne oaHoro pabodero AHA yBeOOMISIET 3asBUTENS O NONyYEeHMM Takoro oTeeTa, u
npeanaraeT 3adABMTENO NPeACTaBUTb OKYMEHT U (Mnn) nHdopmMaumo, Heobxogmmble
ONs NepeBOoAe XUMoro nomMeLleHna nnm ob oTkase B nepeBoe XUIoro noMeLleHus B
HEXWNII0E UMM HEXWUIIOrO NMOMELLEHUSA B XWUMOE MOMELLEHNE CaMOCTOATENBbHO B CPOK,
yKasaHHbI B NognyHKTe 2 nyHkTa 41 AQMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa. B cnyyae ecnu
AaHHas MHopMaumna He npencTaBneHa 3asBuUTEeNieM CaMOCTOSATESNIbHO B yKa3aHHbIN
Ccpok, cneumanuct OTagena, OTBETCTBEHHbIN 3a NpeaocTaBfeHne MyHUUMNnanbHOM
yCcnyru, B Te4yeHne AByx paboumx OHEW rotoBuT yBegomsieHne ob oTkase B nepesoae
XUnoro (HeXurnoro) nOMELLEHNA B Hexunoe (Kunoe) nomeweHve no dopme,
ytBepxaeHHon [loctaHoBnennem [paButensctea Poccunckon depepauum ot
10.08.2005 Ne 502, v HanpaBndeT ero 3asBUTEN0 BMEeCTe C 3asiBIEeHMEM U
npunaraemMbiMy K HEMY OKYMEHTaMMU.

106. PesynbTatom agMuMHUCTpPaATMBHOM npouenypbl saBnsetca ob6obuieHne
NOSly4EHHOM B paMKax MeXBeOOMCTBEHHOrO  B3auMOOEWCTBUS  MHopMauuun
(BOKyMeEHTOB), HeobxogumMowm AOns  nNpefoCcTaBfieHUMst  MYHUUMNAnbHOW  YCnyru
3asaBUTENIO.

107. MakcumarnbHbii  CPOK  BbIMOSIHEHUA  aAMWUHUCTPATUBHOW  npouenypsbl
«opMMpOBaHME U  HanpaBneHne MEeXBELOMCTBEHHbIX 3arnpoCoB B  OpraHbl
(opraHunsauum), yvacTtsyrloLwme B NpeaocTaBneHnn MyHUUMNANbHOW yCryrn», B crnydae
nonyyeHMss B  pamMkKax MeXBEeJOMCTBEHHOro B3auMMOAEWCTBUS  MHGOopMauuun
(BOKyMeHTOB), HeobxoanMOoNn Ans NpeaocTaBneHna MyHULUNAanbHOW YCnyru 3asiBUTENO
— LWeCTb pabounx gHeN.



[MpuHATHE pelueHns 0 nepeBoae (0TKase B NepeBOE) XKUIMOro (HEXUITOro) NOMeLLEHUS
B HEXWUIOE (Knnoe) nomeLeHme

108. OcHoBaHMeM Ha4vana agMMHUCTPATUBHOW Npouenypbl «NPUHATUE peLleHns
0 nepesofe (0TKase B NepPeBOAE) XUMOro (HEXUIIOro) NoMeLeHUst B HEXUNoe (Kunoe)
nomMeLleHne» SBMSETCA Hanuume MOSMHOro nakeTa AOKYMEHTOB, Heobxoaumbix Ans
NpeaoCTaBneHns  MyHUUMNanbHOW  YCnyru, YykasaHHblXx B nyHktax 30 wn 38
AOMWHNCTPATMBHOIO pernamMmeHTa.

109. 3aaBneHve M npunaraemMble K HEMY OOKYMEHTbl B AeHb UX MOCTYNreHns
cneunanuctom OThena, OTBETCTBEHHbLIM 3a NpeaoCcTaBeHne MyHULMNANbHOW yCnyru,
HanNpaBnATCA Ha pPacCMOTpeHMe MeXBEeJOMCTBEHHOW KOMWUCCUKW, MPUEMOYHON
komuccum  (manee —  Komuceud), OeATenbHOCTb  KOTOPOW  perynupyeTcs
noctaHosrneHnem AgmuHucTpauum ropogckoro okpyra Crtpexeson ot 30.11.2012 Ne
819 «O6 yTBEpPXKOEHUN MOSIOXKEHUS O MEXBEAOMCTBEHHOW KOMWCCUW, MPUEMOYHOMN
komuccum». 3acepaHve Komuccum npoBoamtcs oavH pas B ABe Hefenu. PeweHus
Komunccum yteepxgatrotca Mapom ropoackoro okpyra CTpexeBon.

110. Mo utoram paccMoTpeHus AOKyMeHTOB Komuccuen npuHMMaeTcs pelleHune
0 NepeBOLE XUMOro NOMELLEHNST B HEXUITOE NOMELLLEHNE NN HEXMIIONO NMOMELLEHNS B
Xunoe nomeuwleHne nnbo o6 oTkase B nepeBoae.

111. PeweHune, npuHATOE MO pesynbtatam 3acegaHva Komucceuu, B AeHb
3acepgaHus  Komuccum nepepaetca  cneuwanucty OTgena, OTBETCTBEHHOMY 3a
npenocTaBneHne MyHULMNanbHOW YCryru, KOTOPbIN B TeYeHMe OAHOro paboyero gHs
no pesynbTaTam pelleHnss Kommuccum roToBUT NPOEKT NOCTaHOBNEHUA AOMUHUCTpaUun
ropofckoro okpyra CTpexeBon O nepeBoge nNoMelleHus unm o6 oTkase B nepeBoae
NOMELLLEHMS N COrfacoBbIBaeT ero B Nopsake 4enonpons3BoacTaa.

112. MNMocTaHoBneHe AQMUHUCTPaLMK rOPOACKOro okpyra CTpexeBon sBnseTcd
peLueHneM O nepesoe nomelleHna nnm ob oTkase B NnepeBoae NOMeELLEHMS.

113. Cneumanuct OTtpnena, OTBETCTBEHHbIN 3a npegocTaBneHne
MYHUUUNANbHOM YCNYru, Ha OCHOBAHWW MOCTAHOBNEHUS AOMWHUCTPaUUU rOpOACKOro
okpyra CTpexeBon 0 nepesoae nomeLleHns nnm ob otkase B NepeBoae NoMeLleHns B
TeyeHne ogHoro paboyero AHS CO OHS MPUHATUSA PeLLeHWs, YyKa3aHHOro B nyHkTe 112
AOMWHUCTPaATMBHOIrO pernamMeHTa, rotoBUT [LOKYMEHT «YBedoMmIieHue O rnepesoe
(oTKa3e B nepeBofe) XNUNoro (HEXMIOro) NOMELLEHNS B HEXMIOE (KUITOe) NomeLLeHne»
no cpopme, yreepxaeHHoun NoctaHoBneHmem lMpasutensctea Poccuiickon ®epepauunn
ot 10.08.2005 Ne 502.

114. MpenycMOTpPeHHbIM  NyHKTOM 113 AAMUMHUCTPATUBHOIO  pernamMeHTa
OOKYMEHT MOoATBeEpXKOAaeT OKOHYaHWe nepeBoja NOMELLEHUS U ABNAETCS OCHOBaHMEM
NCMNOMb30BaHMs NOMELLEHNS B KAYECTBE XUMOro NN HEXMIOro NOMeLLeHus, ecnvn ans
Takoro ucnonb3oBaHUA He TpebyeTca npoBedeHWe ero nepeycTtpoucrsa, wn (Mnw)
nepensiaHMpoBKU, U (UNN) UHbIX paboT.

115. B cny4yae HeobxoAuMMOCTM MpoOBedeHUs nepeycTponctsa W (Mnu)
nepensiaHMpPOBKM NEPEBOAMMOro NoOMeLleHus, n (Mnn) uHblix padot ana obecneyeHus
MCMNOMNb30BaHWUS TaKOro MOMELLEHUS B Ka4ecCTBE XUMOr0 UMW HEXWUNOro nomeLleHus,
OOKYMEHT, YyKasaHHbii B nyHkTe 113 AOMWHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa, [LOSKeH
cogepxatb TpeboBaHme 06 wuXx NpoBeOEHUM, NepeyvYeHb WHbIX paboT, ecnn ux
npoBegeHme HeobxoamMmo, M SBMSIETCA OCHOBAHMEM NPOBEAEHMS COOTBETCTBYHOLLMX
nepeycTponucTea, u (Mnun) nepennaHnMpoBKN C Y4ETOM MpoeKTa rnepeycTponcTea n (unu)
nepensiaHMPOBKM.

116. B cnyyae npuHATUS peweHna o6 oTka3e B NepeBOAe MOMELLEHMs,
OOKYMEHT, YyKasaHHbii B nyHkTe 113 AOMWHUCTPATUBHOIO pernamMmeHTa, [LOSKeH
cogepxaTb OCHOBaHMsi OTka3a C o00s3aTenbHOM CChITKOW Ha  HapyleHus,
npeaycMOTpPEHHbIE NYHKTOM 41 AAMUHUCTPATUBHOIO perfiameHTa.

117. Cneunanuct Otpena, OTBETCTBEHHbIN 3a npegocraefieHne
MYHUUMNANbHOW YCIyrn, HanpaBnsgeT ykasaHHbld B MyHKTe 113 AAMUHMCTPATUBHOIO



perrnameHTa OOKYMEHT Ha nognuck npeacepartento Komvccum B AeHb ero nogroTOBKU.
Mpepcenatens Komyuccun nognucbiBaeT AOKYMEHT B TeYeHWe ogHOro paboyero gHs.

118. MNpoOomKMTENbHOCTL N (MNW)  MakCumaribHbIA  CPOK  BbINOJTHEHWUS
afMUHNCTPaTUBHOM MpoLeaypbl «NPUHATUE peLleHns O nepeBoe (0TKase B nepeBose)
XWUNOro (HeXunoro) MOMELLEHUs B HexXurioe (KWUroe) MoMelleHue» COCTaBnseT He
bonee wecTHaguaTn KaneHaapHbIX AHEW npu noctynneHun cneuvanucty OTaena,
OTBETCTBEHHOMY 3a npedocTaBfieHne MyHUUUNanbHOM YCryru, MOSIHOro naketa
OOKYMEHTOB, HeOBXoaUMbIX ANA nNpeAocTaBneHns MyHUUUNAanNbHOW YCIyru, ykasdaHHbIX
B NyHkTax 30 1 38 AOAMUHUCTPATUBHOIO perriameHTa.

119. O6wmMM MaKkcuMarnbHbIA CPOK BbINOSTHEHUS agMUHUCTPATUBHbLIX Npoueayp
Nno noaroToBke peasynbTarta npefoCTaBNeHUs MyHUUMManbHOW YCNyru: OOKyMeHTa
«YBegoMneHue o nepeBoge (OTkase B NepeBOAE) XKWUIOro (HEXMNOro) NomelleHnst B
Hexunoe (Kunoe) nomelleHne», NpegyCcMOTpeHHOro nyHKTom 113 AAMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa, cocTtaBnsgeT He 6onee copoka NATU KaneHdapHblX OHEeNn cO  OHA
noctynneHns B AOMUHUCTpauuio ropoAackoro okpyra CTpexeBoW 3adBNeHus o
npeaocTaBNeHnn MyHULUMNanbHOW yCnyrn u npunaraemMbiX K HeMy JOKYMEHTOB.

Bblgava pesynbtaTta npeaocTtaBneHnst MyHMUunanbHON ycnyru

120. OcHoBaHveM [nsi Hadana agMWHUCTPATMBHOM npoueaypbl  «Bblgada
pesynbTata nNpegocTaBfieHUs  MyHUUMManbHOW  yCryrm»  9BNAETCS  Hanuyue
nognucaHHoro npeacepatenem Komuccun [OKyMeHTa, ykasaHHOro B nyHkte 113
AOMWHUCTPATMBHOIO pernamMeHTa.

121. Belgava pesyrnbTaTa npenocTaBneHns MYyHULMNANbHOM ycnyru
OCyLLIeCTBNAETCHA CNOCOBOM, yKazaHHbIM 3asBUTENEM B 3asiBfIEHMM, B TOM YUCTE:

- Nnpu Nn4Hom obpaweHnn B OToen;

- npu nuyHom obpaweHnn B MLl (ykasbiBaetca B criydae npenocTtaBreHus
MyHUUMNanbHon ycnyrm Ha 6ase MOL));

- NOCpeacTBOM MOYMTOBOrO OTMPAaBfEHUA Ha agpec 3asBUTesNs, yKasaHHbIN B
3asBreHuu;

- NOCPeACTBOM 3fIEKTPOHHOW MOYTLI N0 apecy 3NEeKTPOHHOW NOYTbI, yKa3aHHOMY
B 3asdBNeHuu;

- Yyepe3 Nnu4YHbIM KabuHeT Ha [lopTane rocygapCTBEHHbIX M MYHULMNANbHbIX
ycnyr Tomckon obnactn, Ha EguHom nopTtane rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNAIbHbBIX
ycnyr (pyHkumi).

122. O6wmin MakcMmanbHbIM CPOK BbIMOSHEHNA agMUHUCTPATUBHOW Npouenypb!
«Bblava pesynbtarta npeaocTaBlieHUs MyHUUUNANbHOW YCyr» He npesblllaeT TPEx
pabounx gHen co OHA nognucaHusa npeacenartenem Kommccmm OKyMeHTa, yKa3aHHOro
B NyHKTe 113 AOMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa.

4. Mopsipok 1 opMbl KOHTPONSA 3a UCMONHeHneM AOMUHUCTPATUBHOIO pernaMmeHTa

rlOpFI,EI,OK OCYyLUEeCTBIIEHUNA TEKYLLEero KOHTpOoIiAa 3a cobnogeHnemM 1 NCnonHEHNeM
OTBETCTBEHHbLIMW AOSMKHOCTHLIMU NLLAMU NOSTOXKEHNI A,D,MVIHVICTpaTVIBHOI'O
pernameHTa n NHbIX HOPMaTUBHbIX NPaBOBbIX aKTOB, yCTaHaBIIMBaAKOLLNX Tpe6OBaHI/IFI K
npenocrtaBrieHnto MyHVILlVIﬂaﬂbHOVI yCnyru, a Takke npuHATneEM MMun peLLleHVI17I

123. Tekywmin KOHTPONb 3a CcoOnogeHMEM W UCMONTHEHMEM  MOSOXEHUN
AOMUHUCTPATUBHOINO  perfnaMmeHTa W WHbIX  HOPMAaTMBHbIX MPaBOBbLIX  AKTOB,
yCTaHaBnmBawWwmx TpeboBaHMA K NPeaoCTaBlEeHU  MYHULUNANbHOW  YCRyru,
ocywectBndaeTcs pykosoautenem Otagena.

124. TlopsaoK OCYyWEeCTBMAEHUA TeKylwero KOHTpons 3a cobniogeHnem u
NCMOJTHEHNEM OTBETCTBEHHbIMM JOJTKHOCTHbIMM nuyamm NOSOXXEHUN
AOMWHUCTPATUBHOIO  perfiaMmeHTa W  WHbIX HOPMAaTUBHbIX MPaBOBbIX  aKTOB,



yCTaHaBnmBawwmux TpeboBaHns K NpeaoCTaBNeHNIO MyHULMNANBHOW YCNyrK, a Takke
NPUHATUEM UMW PELUEHWR, OCYLLEeCTBNAeTCs B  MOpsiake,  YCTaHOBIIEHHOM
noctaHosrneHnem AgmuHucTpauuu ropoackoro okpyra Crtpexeson ot 02.04.2014 Ne
247 «O6 yTtBepxaeHun [lopsgka OCyLWEeCTBNEHUS KOHTPOMA MOMHOTbI M KayecTBa
npegocTaBneHns MYHUUMNANbHbIX ycnyr n cobntoaenHus NONOXEHUN
aAMUHUCTPATUBHBIX pPerfnameHToB MpeaoCTaBfeHna MyHUUMNAanbHbIX — YCAyr Ha
TeppuTopun ropoackoro okpyra Ctpexeson».

nOpH,EI,OK n Nepnogn4HOCTb OCyLLUECTBI1EHUA NMNITaHOBbLIX N BHEMITAHOBbLIX NMPOBEPOK
NOJTHOTbLI N Ka4eCTBa npenocrtaBrieHnA MyHVILlVIﬂaﬂbHOVI yCInyru, B TOM 4ucne nop4anokK m
(*)OprI KOHTpPOJ14 3a NOSTHOTOW M Ka4YeCTBOM npeagocrtaBlieHNA MyHI/ILI,l/II'IaJ'IbHOI7I ycnyru

125. KoHTpornb 3a MOMHOTOW M KayeCTBOM MNpefoCTaBNeHUs MyHULMNansHOm
yCcnyru ocyuiecTtsnsercsa B popmax:

1) npoBeaeHUs NPOBEPOK;

2) paccMoTpeHuns xanob 3asiButenen Ha aencteus (6esgencTeme) AOSMKHOCTHBIX
iy AAMUHUCTpauun ropoackoro okpyra CTpexeBon, MyHUUMNanbHbIX CriyXalumx,
OTBETCTBEHHbIX 3a NpeocTaBreHne MyHUUUNansHOM yCryru.

126. B uensax OCYyLWECTBNEHUA KOHTPONA 3a [MOMHOTOM U KavyecTBOM
npeaocTaBneHna MyHUUUNanNbHOW YCNyru npoBOAATCA MNSiaHOBble W BHEMNaHoBble
nposepkn. [lopsAoKk M NEepUOAMYHOCTb  OCYLLECTBMEHUS  MMAHOBbLIX  MPOBEPOK
yCTaHaBnmMBaeTcs nraHoM paboTbl AAMUHUCTPaUUKM ropoackoro okpyra CTpexeBown.
[Mpn npoBepke paccmaTpuBalOTCs BCE BOMPOCHLI, CBSA3aHHblE C NpefoCTaBreHVUEM
MyHMLUMNANbHOW yCnyru (KOMMNeKCHbIe NPOBEPKN), NN OTAENbHbIA BONPOC, CBA3AaHHbIV
C npefocTaBrieHMEM MyHUUMNANbHOM Ycnyru (Tematuyeckue nposepku). [Nposepka
TakKke MOXeT MPOBOAUTBLCA MO KOHKPETHOM xanobe 3asasuTens.

127. BHennaHoBble MPOBEPKN NPOBOAATCA B CBA3N C NPOBEPKON YCTpPaHEHUN
paHee BbISIBMEHHbIX HapyLleHnn AOMUHUCTPATUBHONO perfnamMeHTa, a Takke B cryvyae
nonyyeHns >xanob 3assBuTenen Ha pJencreua (6esgenctsme) OOIMKHOCTHBIX vy,
AgmuHucTpaumm ropogckoro okpyra Ctpexesoun, Otgena, MyHULMNANbHbIX CAYXXaLuuX.

128. PesynbTaTbl NPOBEPKM OPOPMNAIOTCA B BUAE akTa NPOBEPKU, B KOTOPOM
YKa3blBalOTCA BbISABMEHHbIE HEJOCTATKN U NPEeASIOKEHNS NO UX YCTPAHEHMIO.

OTBETCTBEHHOCTb JOMKHOCTHBIX MWL, OpraHa, NpeoCcTaBnsoLWero MyHMLMNansHyo
ycnyry, 3a pelwleHus n gencrtems (6esgencrene), npuHMMaemble (OcyLLecTBAsSeMble)
UMK B XOAle NpeaoCTaBreHnss MyHUUMNansHon ycnyru

129. o pesynbTaTaMm npoBeAEeHHbIX MPOBEPOK, B Criydae BbISBIIEHUSA
HapylweHnn cobnoaeHnss NonoXeHnn ALMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa, BUMHOBHbIE
OOIMKHOCTHbIE  nuua  AgMUHUCTpauun  ropoackoro okpyra CTpexeBoW  HecyT
nepcoHanbHyl0 OTBETCTBEHHOCTb 3a pelweHus wn genctena  (besgencreue),
npUHMMaeMble B Xo4e NpeaocTaBfieHNa MyHULMNANbHOW YCIyru.

130. llepcoHanbHasi OTBETCTBEHHOCTb [OOSMPKHOCTHbIX nuy, AAMUHUCTpaLNK
ropofckoro okpyra CTpexeBon 3akpennsietcss B A0SMKHOCTHbIX MHCTPYKUMSX B
cooTBeTCcTBUM C TpeboBaHuaAMM 3akoHopaTenbcTBa Poccuiickon dPepepaumm u
3akoHoaaTtenbcTBa ToMckom obnacTu.

MonoxeHus, xapaktepuaytowme TpeboBaHNS K NOpAAKY U popmamM KOHTPONS 3a
npeaocTaBneHneEM MyHULMNANbHOM YCIyru, B TOM YMCE CO CTOPOHbI FpaxaaH, nx
obbeanHeHnn n opraHmsaumm

131. KoHTponb 3a npefocTaBfieHMeM MyHUUMNanbHOM yCryru, B TOM 4Yucne co
CTOPOHbI rpaXgaH, Ux obbeauHEHUNn 1 opraHM3aunin, OCyLLEeCTBRSETCS NOCpeacTBOM
nyébnvkauun ceBedeHun O JedTenbHOCTM  AOMUMHUCTPauUMM  FTOPOACKOro  OKpyra



CTtpexeBou npu npegocTaBNeHn MyHULMNANbLHOW YCryrn, NoryvYeHns rpaxxgaHamu, nux
obbeanHEHUAMN 1 OpraHM3auusIMn akTyasnbHOW, NOSTHOM U AOCTOBEPHOW MHGOpMaLmm
0 nopsgke nNpegocTaBfieHUs MyHUUMNANbHOW yCnyrm n obecneyeHns BO3MOXKHOCTU
nocynebHoro (BHecyaebHoro) paccMoTpeHus xanob.

HocynebHbin (BHecynebHbIN) Nopsiaok 06xanoBaHUSa peLueHnin n 4ENCTBUN
(6e3nencTBms) opraHa MECTHOIO CaMOynpaBeHns, NPeaOCTaBMAOLWErO
MYHMLMNANbHYI YCIyry, a Takke UX OOSMKHOCTHBIX ML, MYHUUMNANbHbIX CAyXKaLnx

MpaBo 3aaBuTENSA NoAaTh Xanoby Ha pelleHna n (Mnun) gencrems (besgencraeme)
opraHa, NpeaoCTaBNALLEro MyHULUNANBHYIO YCNYry, a Takke ero JOSMKHOCTHbIX N,
MYHUUMNANbHbBIX CAYXXAaLUMX NPy NPeaoCTaBNeHNN MyHULMNANbHOW YCNyru

132. 3aasutenun BnpaBe obxanoBaTb pelleHus, genctsna (b6esgencreue)
AoMnHMCTpaumm  ropoackoro okpyra CTpexeBoW, [AOSMKHOCTHbIX nvy  OTtgena,
MYHULUMNAnNbHbIX CryXawux B gocyaedbHom (BHecyaebHoOM) nopsiake.

133. O6xanosaHvne pencteun (6esgencteusa) OTgena, AOMKHOCTHBLIX ML
Otgena, MyHuUMNanbHbIX  CAyXaWMX, a Takke  peLlleHun, NpUHUMaAEMbIX
(ocywiecTBnAemMbIX) UMW B XO4e NPefoCTaBfeHUMs  MYHULMNANbHOW  YCIyrw,
npounssoguTca B gocyaebHom (BHecyaebHoM) nopsigke nyTeM nogayv 3asiBUTenem
anobbl B OpraH MECTHOro camoynpasfieHUs NN JOIMKHOCTHOMY NnLly.

MpeameT xanobbl

134. lpegmetom pocygebHoro (BHecyaebHoro) obGxanoBaHus SABNAKOTCA
aenctena (6espenctene) Otgena, AOMKHOCTHbIX nuvy OTgena, MyHMUMNANbHbIX
cnyxawmx, a Takke TMNpUHUMaemble UMW pelleHns npu  npegocTaBneHumn
MYHUUUNANbHOW YCryru, B TOM YuCrie CBA3aHHbIE C:

HapyLleHMeEM CpoOKa pernctpauum 3anpoca 3asBUTENs O NpeaocTaBreHnn
MYHULUUNANbHOW YCryru;

HapyLLeHMEM CpOKa NpeaocTaBneHns MyHULMNANnbHOW yCnyru;

TpeboBaHNEM y 3asBUTENSA OOKYMEHTOB, HE MPeayCMOTPEHHbIX HOPMATUBHbLIMMU
npaBoBbiMM akTammn Poccuinckon ®Pepepaunmn, HOpPMaATMBHLIMA MNPAaABOBLIMM aKTaMU
Tomckon ob6nactn, MyHuUMNanbHbIMX MPaBOBbIMM akTamu Ans NpeaoCTaBreHus
MYHULUNANbHOW YCRyru;

OTKa3oM B NpuemMe [OOKYMEHTOB, MpefoCTaBfieHne KOTOpbIX MNpeayCMOTPEHO
HOpPMaTMBHbIMM MNPaBoOBbIMW akTamu Poccunckon ®depgepaummn, HOpPMaTUBHbLIMU
NpaBoOBbIMX akTamuM ToMCKOM 06nacTv, MyHMUMNAnNbHbIMW MPaBOBbIMW aKTamMn Ang
npenocTaBneHns MyHULMNAnNbHOM yCnyru, y 3asBuTens;

OTKa30M B NpegoCTaBNeHNnn MyHULMNANbLHOW YCIyrn, ecnn OCHOBaHNA OTKasa He
npeanycMoTpeHbl doefeparnbHbIMM 3aKOHAMU U NPUHATBIMA B COOTBETCTBUM C HUMMU
WHBbIMWU HOPMaTUBHLIMW MPaBOBbIMW akTamn Poccunckon depepaumm, HOpMaTUBHBIMU
npaBoBbIMW akTamu ToOMCKON 0B6nacTu, MyHMUMNanbHbIMU NMPaBOBbLIMU akTaMu;

3aTpeboBaHMeEM C 3asBUTENS MNpU NPeaoCTaBNEHUN MYHUUMMANBHOW YCNyru
nnatbl, He nNpeaycMOTPEHHON HOPMAaTUBHbIMW MNPaBOBbIMM akTamMn Poccumnckon
depepaunmn, HopMaTUBHBIMU NPABOBbLIMK akTamu ToMckor ob6nacTi, MyHULMNanbHbIMN
NpaBoOBbIMU aKTaMu;

OTKa30M oOpraHa, npefocTaBnAlLWEro MyHUUMNanbHyK YCryry, OOSDKHOCTHOro
nuua opraHa, npefoCcTaBnAWEro MyHUUMNANbHYK  YCRyry, B  WCNpaBfieHun
AOMNyLEHHbIX OnevyaTtok M OowuMbOK B BblOAaHHbIX B pe3ynbTate npeaocTaBneHuns
MYHULUMNANbHOW YCNyrn OOKYMeHTax nNnMbo HapylleHue YCTaHOBEHHOrO CpOKa TaKux
ncnpasneHuni.

OpraHbl, yNOSTHOMOYEHHbIE HA PacCMOTPEHUE anobbl U JOMKHOCTHbIE NMLA, KOTOPbIM
MOXeT ObITb HanpaBneHa xanoba



135. Xanoba Ha gencteus (6esgencrteme) OTgena, JOMKHOCTHbIX nuy OTgena,
MyHUUMNANbHBIX CAYXalWWX, a Takke Ha npuHMUMaemMble UMW peLlleHus npu
npegocTaBneHnn MyHULMNanbHOW YCnyrm, MoOXeT BbITb HanpasneHa:

- HavanbHWKY OTAena apxXuTeKTypbl W rpagocTpouTenscTBa AQMUHUCTPaULUK
ropofckoro okpyra CtpexeBow;

- Mapy ropogckoro okpyra CTpexeBow.

Mopsaok nogaym U pacCMOTPEHUS Karnobbl

136. XanobGa gomkHa cogepxaTtb:

HaMMeHOBaHWEe  opraHa, npefoCTaBNAWEro  MyHUUUNANbHYO  YCNyry,
OOSDKHOCTHOrO  Nvua  opraHa, NpegoCTaBfiSOWEro  MyHAUMNANbHYKD  YCnyry,
MYHULUMNANbHOIrO CrnyXawlero, peweHns u gencteus (6esgenctene) KOTOPbIX
obxanytoTcs;

damunuio, UMsi, OT4ECTBO (NPU HanNUyuKn), CBEAEHUA O MECTe XUTENbCTBa
3aaBuTens - omsnyeckoro nuua nMbo HaMmeHoBaHWE, CBEAEHUA O MECTE HaXOXOEHUS
3asBUTENS - HOPUANYECKOrO NMua, a Takke HOMep (Homepa) KOHTaKTHOro TenedoHa,
agpec (agpeca) aneKTpoOHHOW NoYThl (MPWY HanNU4yMn) U NOYTOBbLIM agpec, N0 KOTOPbIM
OOIKeH ObITb HaNpaBneH OTBET 3asABUTENIO;

cBefeHna 06 obxanyembix pelweHuax v genctemax (6esgenctsum) opraua,
NpeaoCTaBNALWEro  MyHUMUMNANbHYK  yCnyry, €ro  JOJDKHOCTHOro  nuua,
MYHULMMNANbHOMO Cry)XXallero;

A0BOAbl, HA OCHOBaHMM KOTOPbIX 3asBUTENb HE COrflaceH C pelleHneM u
aenctenem (besgenctenem) opraHa, NPeOCTaBAIOWEr0 MyHULMNANbHYIO YCNYry, ero
OOIMKHOCTHOrO  nvua, MyHMUMNanbHOro cryxauwero. 3adBuTtenieM MoryT ObliTb
npeacTaBneHbl AOKYMEHTbl (NpW Hanuuuu), noaTBepXaatolme A0BOAbl 3asBUTENS,
nnéo nx konuu.

137. B cnyyae ecnu xanoba nopaeTtcs 4epe3 npencTtaBuTeEns 3asBUTENS,
TaKkKe NpeacTaBnseTca AOKYMEHT, NOATBEPXKOAOLWMIA NOTHOMOYNSA HA OCYLLECTBIEHNE
OencTBMn OT WUMeHU 3aaBuTend. B kayecTBe [OOKymeHTa, MoATBEpPXKAAOLEro
NOSIHOMOYMS Ha OCYLECTBMEHNE [OENCTBUA OT WUMEHM 3asiBUTEnNsl, MOXeT ObiTb
npencraenexa:

odopmMneHHasa B COOTBETCTBUMN C 3akoHoadaTenbcTBoM Poccuinckon denepauum
[0BEepPeHHOCTb (ANna pusndeckux nuu);

odopmMneHHasa B COOTBETCTBUMN C 3akoHoAdaTenbcTBoM Poccuickon denepauum
AOBEPEHHOCTb, 3aBEPEHHAsi NeYyaTblo 3asBUTENSA(MPU HAaNM4YuKn nevaTn) 1 NoAnMcaHHas
pyKkoBogMTENEM 3asBUTENS UM YNOMHOMOYEHHbIM 3TUM PYyKOBOAMTENEM NMUOM (4ns
tOPUANYECKNX NNLL);

KONusi pelieHnsa O HasHavyeHun unn ob nsdbpaHum nmbo npukasa o Has3Ha4YeHUU
M3MYECKOro nuua Ha JOMKHOCTb, B COOTBETCTBUMN C KOTOPbIM Takoe omM3n4ecKkoe nmuo
obnagaeTt npaBoOM 4ENCTBOBATbL OT MMEHM 3asBuUTens 6e3 4OBEPEHHOCTH.

Mpuem xanob B nucbMeHHON hopme Ha ByMakHOM HOCUTENE OCYLLECTBASETCH
OTtgenom B MecTe npefoCcTaBfieHMs MyHMUMNAnNbLHOW yenyrn (B MecTe, rae 3asiBuTternb
nogasan 3anpoc Ha NnoslydYeHne MyHUUMnanbHOW YCNyru, HapylweHne nopsaka KoTopon
obxanyetcsa, nMbo B MecTe, rae 3asiBUTENeM MosfydeH pesynbTaT YyKa3aHHOM
MYHULMMNANbLHOW yCnyru).

138. XKanoba B nucbMeHHOW ¢opme Ha ByMaKHOM HocuTene MOXeT ObiTb
TaKKe HanpaeneHa no nodTe.

139. B cnyyae nogayv xanobbl B NMCbMEHHON hopme Ha BymakHOM HocuTene
npy NMYHOM npueme 3asBuUTENb NpPeacTaBnsieT AOKYMEHT, YO4OCTOBEPSIOLWMA €ero
NNYHOCTb B COOTBETCTBUN C 3aKOHoaaTenbcTBOoM Poccuinckon degepauum.

140. B anekTpoHHOM BMAe xanoba MoxeT ObiTb nogaHa 3adABUTENEM
nocpeacTBOM:



ooMuManbLHOro camTa OpraHoB MECTHOro camMoynpaBfeHUs ropoACKOro OKpyra
CTpexeBoun, npenoctaBnsloWero MyHuuunanbeHyto ycnyry http://admstri.tomsk.ru B
ceTn VIHTepHeT;

EgmHoro noptana rocygapCTBEHHbIX U MyHMUMNANbHBIX YCIyT (PYHKUWRA);

MNMopTana rocyaapCTBEHHbIX U MyHUUMNanNbHbIX ycnyr Tomckon obnacTu.

141. Tpn nopaye >anobbl B 3MEKTPOHHOM BMAE, AOKYMEHTbI, YKasaHHble B
nyHkTe 136 AAMUHUCTPATUBHOIrO pernamMeHTa, Moryt ObiTb npeacTtaBneHbl B oopme
9JIEKTPOHHbIX [OOKYMEHTOB, MOAMUCAHHbBIX 3MNEeKTPOHHOW MoANuCbio, BWU KOTOPOU
npegycMoTpeH 3akoHogaTtenscTtBoM Poccuickon degepaumn, npy 3TOM [OKYMEHT,
yAOCTOBEPSIOLLNIA NIMYHOCTb 3asBUTENs, He TpebyeTcs.

142. Xanoba paccmaTtpuBaetca HadvanbHukom OTgena. B cnyvae ecnm
obxanyTca pelweHns HadvanbHuka Otgena, xanoba nopaetca Ha wums Mapa
ropoackoro okpyra. B cnyyae ecnmn xanoba nogaHa 3asBuTeneM B OpraH, B
KOMMNETEHLUMIO KOTOPOro He BXOAWUT MPUHATME peLUueHnda no xanobe, B TeyeHue TpEx
pabounx OHeW CO OHA ee permctpauMm yKasaHHbIi opraH HanpaensieT xanoby B
YNOSTHOMOYEHHbIN Ha ee PacCMOTPEHUE opraH U B NMMCbMEHHON hopme MHopMUpyeT
3aaBUTENA O NepeHanpasreHnn Xanoobsol.

143. Tlpn 3TOM CpPOK pacCMOTPEHUS Xanobbl NCHNCNAETCA CO AHA permcTpaumnm
anobbl B yNONIHOMOYEHHOM Ha €€ paCCMOTPEHNE OpraHe.

144. YXanoba moxeT ObITb nogaHa 3asiButenem 4epes MOL| (npy Hannumm
3aknyeHHoro cornawenus). MNpu noctynneHun >xanobbl MLl obecneumBaet ee
nepeaadvy B yNoriHOMOYEHHbIW Ha ee pacCMOTPEHME OpraH B NOPSLAKE N CPOKKU, KOTOpbIe
yCTaHOBIIEHbl CcOrfaweHMeMm o B3aumogencTeum wmexagy ML u  opraHowm,
NpenoCTaBNALWMM MyHULMNANbHYO YCNyry, HO He no3gHee criegylouero padoyero
OHS CO OHSA NOCTYNSIeHUN XKanoobl.

145. XKanoba Ha HapyweHue nopsaka npenocTaBneHus MyHUUMNanbHOm
ycnyrm MLl paccmaTtprBaeTcs opraHoM, NPeAoCTaBSOWMM MYHALUNAIbHYO YCIyry,
3aKNIYMBLUMM corfaweHne o B3aumogenctsuu. [lpyu 3TOM CpPOK pPacCMOTPEHUS
Xanobbl uMcuMcnsaeTca Co OHA perucTpauum anobbl B YNOMHOMOYEHHOM Ha ee
paccMOTpeHune opraHe.

Cpokun paccMmoTpeHus xanoobl

146. >Kanoba, noctynumBwas B OTaen, NOANEXWT pernctpaumm B OEHb ee
noctynneHus. XXanoba paccmaTpuBaeTcs B TedeHne naTtHaguati pabounx gHen co aHa
ee perncrpaumu.

147. B cnyyae oOxanoBaHus  OTKkasa oOpraHa, npegocTaBrsoLWEroO
MyHUUMNANbHYO yCnyry, ero JOSHKHOCTHOro fiMua B npueMe OOKYMEHTOB Y 3asaBUTENs
nmbo B mncnpasneHnn AOMyLEHHbIX OnevyaTok u ownbok unm B cnydae obxanoBaHus
3asBUTENEM HapyLleHUs1 YCTAHOBMEHHOrO0 CpoOKa Takux WcnpasfieHnn xanoba
paccMaTpuBaeTCs B TEYEHMNE NATU pabounx AHEN CO OHA ee perucTpauumn.

PesynbTat paccmoTpeHuns xanobbl

148. o pesynbTatam paccMoTpeHusi obpalleHus Kanobbl YyNOSTHOMOYEHHbIV
opraH NpMHUMaET OAHO U3 CNeayoLWnX PeLLEHNI:

1) yooBneTBopsieT xanoby, B TOM Yncne B opme OTMEHbI MPUHATOrO peLleHuns,
ncnpaeneHnsa AOMNyWEeHHbIX OpPraHoM, MNPefoCTaBNAWMM MyHUUMNANbHYHO YCIyry,
onevyaTtok M ownboK B BblAaHHbIX B pe3ynbTaTe NpefoCTaBAeHUs MyHULMNanbHOW
yCcryrm OOKyMeHTax, Bo3BpaTa 3asBUTENI0 AEHEXHbIX CPEeACTB, B3aUMaHNE KOTOPbIX He
npegycMOTPEHO HOpPMaTMBHbIMW  MpaBoOBbIMW  akTamu  Poccuiickon  ®epepauuu,
HOPMaTUBHbLIMW NPaBOBbLIMW akTamu ToMcKon o6nacTn, MyHULMNanbHbIMU NPaBOBLIMU
akTamu, a Takke B MHbIX hopMaXx;

2) oTKa3blBaeT B y4OBETBOPEHUN XKanobbl.
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149. YNONHOMOYEHHBbIM HA paccMoTpeHue xanobbl opraH OTKasbiBaeT B
yAoBeTBOpeHMM Xanobbl B CrieayoLwmx crnydasax:

Hanu4ne BCTYNUBLLEIO B 3aKOHHYIO CUMY peLleHnsa cyaa, apbutpaxHoro cyaa no
Xanobe o ToM e npegMeTe 1 No TeM e OCHOBaHUSM;

nogava xanobbl NMUOM, NOIHOMOYMSI KOTOPOro He MOoATBEPXAEHbI B MOpsaKe,
yCTaHOBIIEHHOM 3aKoHoAaTenbcTBoM Poccunckon denepaunm;

HanuuMe pelweHns no xanobe, MPUHATOrO paHee B OTHOLWEHUW TOrO Xe
3asBUTENS 1 N0 TOMY Xe npeameTy Xanobbl.

150. YNONHOMOYEHHbLIN Ha paccMOTpeHue Xanobbl opraH OCTaBnseT Xanoby
6e3 paccMOTpeHus B CrieayoLwmx cryyasx:

Hanuune B >anobe HeueH3ypHbIX NMBO OCKOPOUTENbHBIX BbIpaXXeHWUW, Yrpo3
XM3HW, 300POBbLI0 M NMYLLLECTBY AOSMKHOCTHOMO NMLa, a TakKe YNeHOB ero CeEMbM;

OTCYTCTBME BO3MOXHOCTM MNPOYMTaTb Kakyt-Nnnmbo 4YacTb TekcTa >kanobbl,
damunuio, nms, OT4ecTBO (MPWU HanmMyuuu) M (MNK) NOYTOBLIM adpec 3asiBUTENS,
yKa3aHHble B xarnobe.

ecnm B MUCbMEHHOM oObpalleHun He ykasaHbl amunua rpaxgaHuHa,
HanpasuBLLEro obpalleHne, n NOYTOBbLIN agpec, N0 KOTOPOMY AOMKEH ObITb HanpaBneH
OTBET Ha obpalleHue;

ecnu xanoba nogaHa 3asiBUTENEM B OpraH, B KOMMETEHLMIO KOTOPOro He BXOOUT
NPUHATUE peLLeHna no xanobe. B aTom cnyyae B TedeHne Tpéx paboumnx gHEN Co OHSA
€ee pernctpauum ykasaHHbIi OpraH HanpaensieT xanoby B YNOMHOMOYEHHbIM Ha ee
paccMOTpeHne opraH W B MUCbMEHHOM dopMe UWHOPMUPYET 3asaBUTENS O
nepeHanpasneHnn xanoobswl;

€Cnn B NMUCbMEHHOM ObpalleHMn 3asiBUTENS COOEPXKUTCS BOMNPOC, HA KOTOPLIN
€My MHOrOKpaTHO [AaBannCb MUCbMEHHblE OTBETbI MO CYLWECTBY B CBSA3N C paHee
HanpasnseMbiMu oOpaLleHnsMK, U Npu 3TOM B oOpalleHUn He NpUBOAATCS HOBbIE
JoBoabl unu obctoaTenbcTtBa, HadanbHuUk OTAena, [OOMMKHOCTHOE nuuo  nunbo
YNONIHOMOYEHHOE Ha TO NMUO BMpaBe MNPUHATb pelleHne o 6Ge30CHOBaTeNbHOCTU
oyepenHoro obpaleHns 1 MnpekpawweHun nepenuckn c 3asButenemM no LgaHHOMY
BOMPOCY nNpW YCMNoOBWUKW, YTO YyKa3aHHoe obpaueHne W paHee Hanpasfisemble
obpaweHuna Hanpasnsanucbe B OTAen unv ogHOMY U TOMY Xe OOSDKHOCTHomy nuuy. O
AAHHOM peLleHnn yBeAOMMSETCA 3asaBUTENb, HAaNpPaBuBLUNIA obpaLleHmne;

ecnv OTBET MO CyLeCTBY NOCTaBMEHHOro B obpalleHnn Bonpoca He MOXeT ObiTb
naH 6e3 pasrnaweHns CBeAEHWW, COCTaBMASKWMX [OCYAAPCTBEHHYD WAN  UHYIO
oxpaHsemy  defepanbHbIM  3aKOHOM  TaWHy, TpaXxgaHuHy, HanpaBuBLLEMY
obpalueHne, coobLlaeTcs 0 HEBO3MOXHOCTU AaTb OTBET MO CYLLECTBY NOCTaBIEHHOIO B
HeMm Bonpoca B CBS3M C HEAOMYCTUMOCTbLIO pa3rfialleHnsi YKa3aHHbIX CBEOEHUN.

151. He nosgHee gHsA, cnefyroLero 3a AHEM MPUHATUS peLleHns, YKa3saHHOro B
nyHkTax 146, 147 AOMUHNCTPaATMBHOIO perfiaMmeHTa, 3adBUTeNto B NMCbMEHHON hopme
N MO XENMaHuK 3asiBUTENSA B 3NIEKTPOHHOM hopMe HanpaBnseTcss MOTUBUPOBAHHbLIN
OTBET O pes3ynbTartax pacCMOTPEHUs Xanobbl (CMOCOBOM, ykasaHHbIM 3asiBUTENEM B
Xanobe: NMYHO, NO NOYTE UM ANEKTPOHHOM MOYTON).

152. OtBeT no pesynbTataM pacCMOTPEHUs Kanobbl nognucbiBaeTcs
YNONIHOMOYEHHBIM Ha pacCMOTPeHue Xanobdbl AOSMKHOCTHLIM  NIMLIOM  OpraHa,
NpeaoCTaBNAOLWEr0 MyHULUUNANBHYIO YCYTy.

153. B cny4ae ycTaHOBeHUA B XO04e WU NO pesynbTaTaM pacCMOTPEHUS
Xanobbl NPU3HaKoB coctaBa agMUHUCTPATUBHOIO npaBoOHapyLUEeHUs,
npegycMmoTtpeHHoro  ctatben 5.63 Kopgekca  Poccuickon  depepauumn 06
aAMWHUCTPATUBHBLIX MPaBOHAPYLUEHUNAX, WM NPU3HAKOB COCTaBa MpPeCTynneHus
OOIMKHOCTHOE NNLO, YNOSIHOMOYEHHOE Ha paccMOTpeHue xanob, HesdamennuTeNbHO
HanpasnseT uMetoLwmecs Matepumarnbl B OpraHbl NPOKypaTypbl.

Mopsigok MHPOPMUPOBAHUS 3asIBUTENS O pe3yribTaTax PacCMOTPEHUS Kanobbl



154. B oTBeTe NO pe3ynbTaTaM pacCMOTPEHUS Xanobbl yKa3bIBalOTCS:

- HOMep, Aarta, MeCcTO NPUHATUSA pPeLLeHus], BKMoYasi CBeAEHUS O LOSMKHOCTHOM
nviue, MyHuumnanbHOM CriyXallem, pelleHne unu gencreune (6e3gencTBme) KOTOporo
obxanyetcs;

- HOMep, garta, MEeCTO NPUHATUSA PELLEHUs, BKMOYast CBeAEHUS O OOSMKHOCTHOM
nuue, pelweHne nnu genctene (besnencTemne) KOToporo obxanyeTcs;

- hamunua, ums, 0T4ECTBO (NPU HaNUYUN) NN HaUMEHOBaHWE 3asBUTENS;

- OCHOBaHMs ANs NPUHATUA peLleHns no xanobe;

- NPUHATOE NOo anobe pelleHune;

B cnyyae, ecnu xanoba npu3HaHa OBOCHOBAHHOW, - CPOKM YCTpaHEHUs
BbISIBMEHHbIX HapylWeHWA, B TOM 4MCle CpOK MpedocTaBneHna pesynbtarta
MYHULMNANbHOW YCRyru;

CcBeAeHUs 0 nopsigke o0banoBaHUs NPUHATOrO Mo Xanobe pelueHus.

Mopsiaok oGxanoBaHWs pelleHust No xanobe

155. 3asBuTtens BnpaBe obxanoBaTb pelleHne no xanobe, npuHMMaemoe
OOIDKHOCTHBIM - NMLUOM, B cyaebHOM nopsiake B COOTBETCTBUM C  PakQaHCKUM
npoueccyanbHbiM 3akoHodaTenscTBoM Poccunckon denepaumn.

[MpaBo 3aABMTENs Ha NoNyyYeHne NHpopmauun n JOKYMEHTOB, HEOH6XOAMMBIX A1
060CHOBaHUS N pacCMOTPEHUS xanoobbl

156. 3asBuTenb MMeeT npaBO Ha MofiydeHMe WMHopMauun M OOKYMEHTOB,
HeobxoaMMbIx Ans 060CHOBaHWS U pacCMOTPEHUS Xanobbl, Npy yCroBMK, YTO 3TO He
3aTparmBaeTt npasa, cBOOOAbl M 3aKOHHblE MHTEPECHlI OPYrMX NUL U YTO YKasaHHble
OOKYMEHTbI He cofepXaT CBefeHMusl, COCTaBnsAloLWmne roCyaapCTBEHHYO UMW UHYIO
OXpaHsaeMyto 3akoHogaTenbcTBoM Poccuinckon denepawmm TamHy.

157. Mpun nogave xanobbl 3asBUTENb BMpaBe MONYyYUTb CReayloLLyto
NHOpMaLNIO:

MecToHaxoxaeHue OTgena;

nepeyeHb HoMepoB TenedOHOB ANsi MONYyYeHUs CBELEHUA O MPOXOXKAEHUN
npoueayp No pacCMOTPEHUIO XKanoobbl;

MECTOHaXOXAEHNE OpPraHoOB MECTHOroO camoynpaBneHus, amunmm, uUMeHa,
oTyecTBa (MpY HanNM4MM) N OOSMKHOCTU UX PYKOBOAUTENEN, @ TakKe OOSMKHOCTHbLIX Nnu,
KOTOPbIM MOXET ObITb HanpasneHa xanoba.

158. lMpwn nogaye xanobbl 3asBuMTenb Bnpase nonyunts B OTaene konum
OOKYMEHTOB, noATBepXaawwmx obxanyemoe pfenctene (6es3gencteame), pelueHune
OOIMKHOCTHOrO Nnuua.

Cnocobbl MHOpMMPOBaHUSA 3adBUTENEN O NOPSAKE NoAavYM U PACCMOTPEHNSA XKanobbl

159. NHdopmupoBaHMe 3asiBUTenen O nopsagke nogayn u  pacCcMOTPeEHUN
Xanobbl Ha peweHna un gencteua (6esgencteme) OTaena, OOMKHOCTHbIX OTaena,
MYHMLUMMANbHBLIX  CRYXaLuXx, ocyLlecTBnaeTCcs nocpeacTsomM pasmMeLLeHns
WHpopMauun Ha cTeHdax B MecTax NpefocTaBfieHUs MyHULUMNanbHOW ycnyru, Ha
odmumanbHOM cauTe OpraHoB MECTHOrO CcaMoyrpaBfeHNna TrOpPOACKOro oKpyra
CtpexeBon, Ha EgnHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX W MYHUAUMNANbHbLIX YCIyr
(dyHKuMK), B MOLL, a Takke B yCTHOW U (MNKN) NMCbMEHHON hopMe.



MpunoxeHwne 1

K AOMUHUCTPATUBHOMY perfiameHTy
«Bblgaya pelweHnnsa o nepesoge unu o6
OTKa3e B NepeBOAe XXUIOro NOMeELLEHUS B
HEXWUIT0€ U HEXMIIOro NOMELLEHMS B
Xnnoe nomeLleHne»

CnpaBoy4Has MHpopMaLms O MeCcTe HaxoXaeHus, rpadunke paboTbl, KOHTAKTHBIX
TenedoHax, agpecax 3NeKTPOHHOW NOYTbl OPraHoB, NPeaoCTaBMNSAOLLNX
MYHULMNANbHYI YCIyry, UX CTPYKTYPHbIX NoApasaeneHnii  opraHmsaumm,
y4acCTBYHOLLMX B NPeAoCTaBNEHUN MyHULMNAbHOW YCIym

1. AamuHucTpaums ropoackoro okpyra Ctpexxeson
Mecto HaxoxgeHus AgMuHUCTpauMm ropoackoro okpyra CrtpexeBon: 636785,

Tomckas obnactb, r. Ctpexeson, yn. EpmakoBa, 46a
"padpmk paboTbl AMUHUCTPaLmMK ropoackoro okpyra CTpexxeBon:

lNoHeOenbHuK: c 8.30-1230 c 14.00-17.30
BTopHuUK: c 8.30-1230 c 14.00-17.30
Cpepa: c 830-12.30 c¢ 14.00-17.30
YeTBepr: c 8.30-1230 c 14.00-17.30
MNatHuya: c 830-12.30 c¢ 14.00-16.00
Cy66orTa: BbIXOAHOW AEHb

BockpeceHbe: BbIXOOHOW OeHb

'padpmk npuema s3assutenen B AAMUHUCTpaLUKM ropoackoro okpyra Ctpexeson

NoHeaenbHUK: c 8.30-1230 c 14.00-17.30
BTopHuK: c 830-1230 c 14.00-17.30
Cpepa: c 830-12.30 c¢ 14.00-17.30
YeTBepr: c 8.30-1230 c 14.00-17.30
MNatauua: HenpueMHbIn AeHb
Cy66orTa: BbIXOAHOW AEHb
BockpeceHbe: BbIXOOHOW OeHb

MoutoBbIM agpec AMuHUCTpauuu ropogckoro okpyra CrpexeBon: 636785,
Tomckasa obnacTb, r. Ctpexeson, yn. EpmakoBa, 46a

KoHTakTHbIN TenedoH: (38 259) 5-10-01

OdovumanbHbin cant AgMUHUCTpaLMU ropoackoro okpyra CTpexeBoW B cCeTu
WHTepHeT: http://admstrj.tomsk.ru.

AQpec 9neKkTpoOHHOW nouTbl AAMUHMCTPaLMKM ropoackoro okpyra CTpexeBon B
cetn NHTepHeT: _office@admstrj.tomsk.ru

2. Otgen apxuTekTypbl M rpagoctpoutensctsa AOMUHUCTPaALUN FOPOACKOro
okpyra CtpexeBomn


http://admstrj.tomsk.ru/�
mailto:%20office@admstrj.tomsk.ru�

MecTto

kabuHeTbl 36, 37.

Mpadmk paboTbl oTAena apxXMTEKTypbl U rpagocTpouTenbcTBa AZMUHUCTPaLMK

HaxoXxgeHunda

ropofckoro okpyra CTpexeBou:

oTaoena

apXUTEKTYpbl 1

rpagocTpouTenbCcTBa
AomMmunHmncTpaummn ropoackoro okpyra Crtpexesown: r. Ctpexeson, yn. EpmakoBa, 46a,

NoHepenbHUK: c 08.30-12.30 oben c 12.30 no 14.00 ¢ 14.00-17.30
BTopHuk: c 08.30-12.30 oben c 12.30 no 14.00 ¢ 14.00-17.30
Cpepa: ¢ 08.30-12.30 oben ¢ 12.30 po 14.00 ¢ 14.00-17.30
YeTBepr: c 08.30-12.30 oben c 12.30 npo 14.00 ¢ 14.00-17.30
MNatHuua: c 08.30-12.30 ob6en c 12.30 no 14.00 ¢ 14.00-16.00
Cy66oTa: BbIXOOQHOW O€Hb

BockpeceHbe: BbIXOOQHOW O€Hb

lpadmk npuema 3asBuTenen B oTAene apxXUTEKTypbl UM rpagocTpouTesibCcTBa
AOMUHUCTpaLMN ropofcKkoro okpyra CTpexeBon:

NoHepenbHUK: c 08.30-12.30 oben c 12.30 npo 14.00 ¢ 14.00-17.30
BTopHuK: ¢ 08.30-12.30 oben ¢ 12.30 o 14.00 c¢ 14.00-17.30
Cpepa: c 08.30-12.30 oben c 12.30 no 14.00 ¢ 14.00-17.30
YeTBepr: c 08.30-12.30 oben c 12.30 go 14.00 ¢ 14.00-17.30
MNatauua: HenpueMHbIn OeHb

Cy66orTa: BbIXOAHOW AEHb

BockpeceHbe: BbIXOOQHOW O€Hb

[MouToBLIM agpec oTAena apxXMTeKTypbl U rpagocTpouTenscTBa AAMUHUCTPaLMK
ropogckoro okpyra Crtpexeson: 636785, Tomckass obnacTb,

EpmakoBa, 46a, kabuHeTbl 36, 37.

KoHTakTHbIN TenedoH: (38 259) 5-22-63, 3-32-36

r. CrpexeBon,

OdvumanbHbI canuT oThgena apxXuTekTypbl U rpagocTpouTenscTBa AgMuHUCTpaLmm
ropofgckoro okpyra CrtpexeBon B ceTu WHTepHeT: http://admstri.tomsk.ru B pasgene
«MyHuuunansHble ycnyrm — KoHTakTHas nHdopmMaums».

ALpec 3neKkTpoHHOM MOoYTbl OTAena apxXuUTeKTypbl U
AoMnHUCTpaumum ropoacKoro oKpyra CtpexeBou B ceTu
Trifonova@admstrj.tomsk.ru, Gorbunova@admstrj.tomsk.ru.

rpagocTpouTenscTBa
NHTepHeT:



http://admstrj.tomsk.ru/�
mailto:Trifonova@admstrj.tomsk.ru�
mailto:Trifonova@admstrj.tomsk.ru�

MpunoxeHwne 2

K AODMUHUCTPATUBHOMY pernameHTy
«Bblgaya peleHus o nepesoge unm o6
OTKase B NepeBoe XUoro noMeLleHns B
HEXMNO0Ee UMM HEXUITOro NOMELLEHNS B
Xurnoe nomeLleHue»

dopma 3asiBneHns 0 NpeaocTaBneHnn MyHMUMNanbHON ycnyru
«Bblgaya pelueHus o nepesoae unm o6 oTkase B NepeBoae XMMoro NoMeLeHns B
HeXxwuroe
UITN HEXWUITOTO MOMELLIEHUS B KUMOe NnomMeLleHmne»

3AABIIEHUE
0 nepeBoAe XUIOro (HeXXUNoro) NoMeLleHUs B HeXXunoe (Xxurnoe) nomelieHve
0
T

(ykasbiBaeTcs cO6CTBEHHUK NOMELLEHNSA NTMOO COOCTBEHHMKN

nomeLLeHns, Haxoasierocs B obuen cobcTBeHHOCTU ABYX U Bonee nuu, B cryvae,
€CNnN HN OOUH N3

CcOBCTBEHHMKOB NMNMBO NHbBIX NUL, HE YNOSTHOMOYEH B YCTAaHOBNEHHOM Nopsake
npeacTaBnATb UX UHTEPECHI)

Mpumevanue. Onsa duamyeckux nuy ykasbiBalTCH: pamMunus, UMs, OTYECTBO,
PEKBU3UTbI AOKYMEHTa, yOOCTOBEpSLWero fMYHOCTb (Cepusi, HOMep, Kem W Korga
BbldaH), MECTO XUTeNbCTBa, HOMep TernedoHa; Ans npeacrasmTensd puandeckoro nuua
yKasbIBalOTCA: pamMunums, UM, oT4eCTBO NpeAcTaBUTENS, PEKBU3UTbI LOBEPEHHOCTH,
KOTOpas npuraraeTcs K 3asBreHuto.

Ana opuaMyeckux nuy  yKasbiBalOTCHA: HaMMeHOBaHWe, OpraHuM3aLMOHHO-
npaBoBasi (popma, agpec MecTa HaxoXOeHud, Homep TenedoHa, amunuda, ums,
OTYECTBO fNuMuUa, YNOMHOMOYEHHOIo NpeAcTaBNATb MHTEPECH! HPUAMYECKOro nuua, c
ykasaHneM pPeKBU3UTOB [JOKYMEHTa, YOOCTOBEpSAlLWero 9TM NpaBoOMOuYus U
npunaraemoro K 3asBneHuto.

MecTo HaxoXgeHus
NOMEeLLEHUS:

yKasblBaeTCs NOSHbINM agpec: cydobekT Poccumnckon
denepauymn,

MyHUUMNanbHOE o6pasoBaH|/|e, noceneHue, ynuua, oM,

Kopnyc, CTpoeHue, KBapTupa (KoMHaTta), nogbess, atax)
CobcTBEHHUK(M)
NOMeLLEHWS:

Mpowwy
paspeLunTb

(nepeBo UIoro (HEXUNOro) NOMELLEHUS B HEXMINOE (XKUMNoe)
nomMeLleHne ¢ nocnenyoLen nepensaHMpoBKOn,
nepeycTponCcTBOM UM NPOM3BOACTBOM MHbIX paboT, 6e3
nepennaHnpoBKn (NepeycTporncTBa) UM NPon3BOACTBa NHbIX
paborT)



3)

1)

2)
3)

nomMeLlieHnd, 3aHnMmaemMoro Ha
OCHOBaHuMn

(npaBa coBCTBEHHOCTU, BNageHus)

COrnacHo npunaraemomy npoekTy (NPOeKTHOW AOKYMEeHTauun) nepeyctponctea u (unm)
nepennaHnpoBKM 1 (M) NPOM3BOACTBA UHbIX PaboT.

Cpok npou3BoAcTBa PEMOHTHO-CTPOUTENbHBLIX pabdoT " 20 r.
c " rno
R 2 r.
RN 70 —_

Pexxum npov3BoACTBa PEMOHTHO- no Yyacos OHWN.
CTpouTenNbHbIX paboT ¢ B

O6s3ytoce:

OCYLECTBUTb PEMOHTHO-CTPOUTENbHbIE pPaboTbl B COOTBETCTBUM C MPOEKTOM
(NMpoeKTHOM AoKYyMeHTauuen);

obecneunTtb CBOOOAHbLIN AOCTYN K MECTY NpoBeAEeHUS PEMOHTHO-CTPOUTESbHbIX
paboT [OOMKHOCTHBLIX fML OpraHa MEeCTHOro CcamoynpaBfeHns MyHULUNanbHOro
obpasoBaHnsa NMBO yNnosTHOMOYEHHOIO UM OpraHa Ansi npoBepku xona paboT;

ocywiecTBuTb paboTbl B  YCTAHOBMIEHHblE CPOKM W C cobnogeHnem
CornacoBaHHOro pexuma nposegeHust pabor.
K 3asBneHuto npunaratoTca cnegyowme A0KYMEHTI:
1)

(ykasbliBaeTcs BUA U PEKBU3NTBI MPaBOYyCTaHaBMMBAOLLErO AOKYMEHTa Ha
nepeBoaMMoe NOMELLEHNE)
H nucrax;
a

(c oTMeTKOM: NOASIMHHUK U HOTapuarnbHO
3aBepeHHasi Konusl)
2) npoekT (NpoekTHas [OKyMeHTauus) nepeycrpouctea v (Mnu) nepennaHUpOBKU
nepeBogMMOro nomMmeLleHuns (B cnyyae, ecnv nepeycTtponucTso U (Unu) nepennaHmpoBka
TpebyeTca Ans obecnevyeHns UCNONb30BaHWUSA TaKoro NOMELLEHUSI B Ka4YeCTBE >KUIOro
NN HEXWUITOrO NOMELLEHNS) Ha nicrax;

3) NnaH NepeBoANMOro NOMeLLEeHUs C ero TEXHUYECKUM onnucaHnem (B criydae, ecnm
nepeBoAMMOE NOMELLEHME ABNAETCS XUIbIM, TEXHUYECKUI NAcnopT Takoro
nomMeLleHns) Ha nucTax;

NoaTaXHbIN NfiaH goma, B KOTOPOM HaxoaunTcd nepeBoanMoOe NnomMeLleHne.

Cnocob nonydeHus _ (pe3dynbmam ripedocmasrieHus ycryau) (HyXHoe
NOAYEPKHYTb):

NMNYHO B (ykazamb HaumMeHog8aHUe CMmpPYyKmMypHO20 r1o0pa3oesieHus,
omeemcmeeHHO020 3a rpedocmasreHue MyHuyunanbHou ycryau),

nnyHo B MOL;

NoYTOBOE OTNpaBIieHMe Mo yka3aHHOMY agpecy.
Moanucy nuu, noaaBLLMX 3asBNEeHne

"o 2 r.
- - @ 0 -
(marta) (mnoanuck 3aaBuTens) (pacwmdposka nognucu
3asBuTens)
"o 2 r.
0

(nara) (noanuck 3aaBuTeEns) (pacwmdpoBka noanucu



3aaBuTens)

(cneaytoLLme No3numMm 3anosHAKTCSA AOMKHOCTHLIM NIMLOM, NPUHSIBLUMM 3asiBlieHNe)

[OKyMeHTbI npencraBneHsbl " " 2 r.

Ha npuewme o

Bxogawmn Homep peructpauum

3asBrneHusd

BblgaHa pacnucka B nonyyYeHum

[okymeHTOoB o 2 r.
—_— O —_

N

Pacnucky nony4un o 2
0

(noanuck 3aaBuTens)

(BOIMKHOCTD,

®.N.0. gOMKHOCTHOrO NULa, (noanuce)
NPUHABLLErO 3asiBrIEHNE)



MpunoxeHne 3

K AODMUHUCTPATUBHOMY pernameHTy
«Bblgaya pelueHust o nepesoge unm o6
OTKase B NepeBoe XUSoro noMeLleHns B
HEXMMNOEe UMM HEXUITOro NOMELLEHNS B
Xurnoe nomeLleHue»

Brnok-cxema npegocTaBneHnst MyHULMNanbHOW YCryru
«Bbloaya pelleHus o nepeBoe unm o6 oTkase B NepeBoae XMUMoro NoMeLeHns
B HEXWINOE UM HEXUITOTO NMOMELLEHUS B XXWUINOE MOMELLIEHNEY

[Tpuem 3asBIeHUS ¥ TOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JJIs
MIPEIOCTAaRIICHHSI MyHUIIUTIATHHON YCITyTH

v

®dopMupoBaHHE U HATIPaBIICHUE MEKBEJIOMCTBEHHBIX
3aIpOCOB B OpraHbl (OpraHU3aIlii), YIACTBYIOIIHNE B
MPEIOCTABICHUH MyHHUIIUTIAIBHOHN yCITyTH

!

PaccMoTtpenue 3asiBiieHUS ¥ JOKYMEHTOB, TPUHSATHE
perieHus o meperoe (0TKase B MEPEBOJIE) KHUIIOTO
(HEXMIIOTO) TIOMEIICHUS B HEXKWIOE (AKHUIIOE) TTOMEIIICHHC

y

Aa Hanpasnenue yBegomienus 06
— OTKa3e B IIPEI0CTABICHUH
MYHUIHIATBHON YCIyTH

Hanmune ocHOBaHUH i1
0TKa3a B MPEJOCTABICHUU
MYHUIUTAIBHON yCIyTH

IToaroroBka JOKyMEHTa, TOATBEPKAAIOIICTO IPUHITHE
pELIEHUS O MEPEBOJIC KUIOTO MOMEIICHUS B HEXKUIIOE
MOMEIIEHHUE, HEIKWIOTO IIOMEIICHHS B KHIJIOE IIOMEILECHUE

v

Hanpagsnenue 3asBUTeNio yBeIOMIICHHS O IEPEBOIC
(oTka3ze B TIepeBO/IC) JKHIIOTO (HEKUIIOTO) TIOMEIIICHUS B
HEXUIIoe (3KUII0E) TIOMEILCHNE
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	Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
	Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также информация о методике расчета размера такой платы
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг
	Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга,
	к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и образцами их заполнения
	Показатели доступности и качества муниципальных услуг
	(возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, возможность получения услуги в электронной форме или в МФЦ)
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности
	предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	2) представление заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме;
	3) осуществления мониторинга хода предоставления муниципальной услуги.
	4) получение результата муниципальной услуги.
	81. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	2) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;
	3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	а) устанавливает предмет обращения;
	б) устанавливает соответствие личности заявителя документу, удостоверяющему личность (в случае, если заявителем является физическое лицо);
	в) проверяет документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица (в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей));
	г) выдает заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты их получения органом, предоставляющим муниципальную услугу.
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	100. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является непредставление заявителем в Администрацию городск...
	101. При подготовке межведомственных запросов специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, определяет перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (сведений, содержащихся в них) и государственные ...
	102. Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	103. Для предоставления муниципальной услуги специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня направляет межведомственные запросы в:
	104. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации, для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти рабочих дне...
	105. В случае получения ответа на межведомственный запрос о том, что данная информация отсутствует в распоряжении органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципально...
	106. Результатом административной процедуры является обобщение полученной в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю.
	107. Максимальный срок выполнения административной процедуры «формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги», в случае получения в рамках межведомственного взаимодействия...
	Принятие решения о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги
	123. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем Отдела.
	124.  Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а...
	125.  Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	126.  В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы Администрации городского...
	127.  Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Администрации городского округа Стрежев...
	128.  Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
	129.  По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента, виновные должностные лица Администрации городского округа Стрежевой несут персональную ответственность за решения и действия (бе...
	130.  Персональная ответственность должностных лиц Администрации городского округа Стрежевой закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Томской области.
	131.  Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности Администрации городского округа Стрежевой при предоставлении муниципаль...


	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих
	132.  Заявители вправе обжаловать решения, действия (бездействие) Администрации городского округа Стрежевой, должностных лиц Отдела, муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.
	133.  Обжалование действий (бездействия) Отдела, должностных лиц Отдела, муниципальных служащих, а также решений, принимаемых (осуществляемых) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в досудебном (внесудебном) порядке путем подачи...
	134.  Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) Отдела, должностных лиц Отдела, муниципальных служащих, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, в том числе связанные с:
	135.  Жалоба на действия (бездействие) Отдела, должностных лиц Отдела, муниципальных служащих, а также на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, может быть направлена:
	136.  Жалоба должна содержать:
	137.  В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от име...
	138.  Жалоба в письменной форме на бумажном носителе может быть также направлена по почте.
	139.  В случае подачи жалобы в письменной форме на бумажном носителе при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	140.  В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
	141.  При подаче жалобы в электронном виде, документы, указанные в пункте 136 Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской...
	142.  Жалоба рассматривается начальником Отдела. В случае если обжалуются решения начальника Отдела, жалоба подается на имя Мэра городского округа. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жа...
	143.  При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
	144.  Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ (при наличии заключенного соглашения). При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействи...
	145.  Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в...
	146.  Жалоба, поступившая в Отдел, подлежит регистрации в день ее поступления. Жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.
	147.  В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока т...
	148.  По результатам рассмотрения обращения жалобы уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:
	149.  Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
	150.  Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган оставляет жалобу без рассмотрения в следующих случаях:
	151.  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пунктах 146, 147 Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения...
	152.  Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.
	153.  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступ...
	154.  В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
	155.  Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе, принимаемое должностным лицом, в судебном порядке в соответствии с гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации.
	156.  Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, сост...
	157.  При подаче жалобы заявитель вправе получить следующую информацию:
	158.  При подаче жалобы заявитель вправе получить в Отделе копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие), решение должностного лица.
	159.  Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) Отдела, должностных Отдела, муниципальных служащих, осуществляется посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципа...
	к Административному регламенту
	Справочная информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу, их структурных подразделений и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
	2.  Отдел архитектуры и градостроительства Администрации городского округа Стрежевой
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	Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	«Выдача решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»


