[MocTaHoBneHne AgMuHuctpauumn ropoackoro okpyra Ctpexeson ot 02.02.2015 Ne87
«O6 yTBEpXAEHUM AAMUHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa npegocraBrneHus
MyHUUMNanbHOW ycnyrn «Bblgadva pelueHns o nepesoge nnm o6 otkase B nepesoae
XWIOro NOMEeLLIEHUSA B HEXMUIIOE UM HEXUIOTO MOMELLEHUS B XWUIMOE NoMeLLeHne»
(B pegakumm ot 30.10.2015 Ne761, ot 15.01.2016 Ne21, ot 12.05.2016 Ne356)

B cooTtBeTcTBMM C nyHKTOM 6 YacTu 1 ctatbn 14, rmaBon 3 XKunuuHoro kogekca
Poccuiickon depepauumn, depepanbHbiM 3akoHOM OT 27.07.2010 Ne 210-¢3 «O6
opraHuMsauun npeaocTaBneHna rocyfapCTBEHHbIX WM MyHUUMNANbHbIX YCRyr», Ha
OCHOBaHWM nNyHKTa 37 Yactn 2 ctatbk 47 YctaBa ropoackoro okpyra Ctpexxeson

MOCTAHOBIAIO:

1. YTBepauTb AOMUHUCTPATUBHBIA pernaMmeHT npegocTaBneHnuss MyHUUMNansHom
ycnyrm «Bblgada pewleHns o nepesoae unm o6 otkase B NepeBoae XKUoro nomMeLLeHmns
B HEXWUIT0€ NI HEXMIIOTO NOMELLEHUS B XKUITOE MOMELLEHMNEY, COTMACHO NPUITOXEHWNIO.

2. MpusHaTb yTpaTMBWIMMK CUAY MOCTAHOBMEHUS AOMUMHUCTPaAUUN rOPOLCKOro
okpyra CtpexeBon:

- o1 31.05.2012 Ne 363 «O6 ytBepxaeHuv AAMUHUCTPATUBHOIO perfiameHTa
npenoctaeneHns ycnyrm «lpuvHATME pelleHnss O NepeBOAE XXWUMOro MNoOMELLEHNS B
HEXMIN0oe NOMELLEHNE N HEXMIONO NOMELLEHMS B XXUNOE NOMELLLEHNE Y,

- ot 31.07.2012 Ne 528 « O BHECEHMM WU3MEHEHWN B MNOCTAHOBIIEHME
AgmMmnHuncTpaummn ropogckoro okpyra Ctpexeson ot 31.05.2012 Ne 363»;

- ot 06.05.2014 Ne 349 «O BHECEHUM WUIMEHEHUA B MNOCTAHOBIIEHME
AgmMmnHmncTpaummn ropogckoro okpyra Ctpexeson ot 31.05.2012 Ne 363».

3. Hactosuee nocTaHoBMeHME TMOANEXUT pasMeLleHnto Ha oduumanbHOM
canTe opraHOB MECTHOrO camMoyrnpaBfieHusi ropoackoro okpyra CTpexeson.

4. KOHTpOmnb 3a WCMNOSMIHEHMEM HACTOSALWEro MNOCTAHOBMEHUS BO3MNOXWUTb Ha
3amectutena Mapa ropoackoro OKpyra, HadanbHuka YnpaBneHusi ropoackoro
Xo3sMcTBa w  6esonacHOCTM NpoXuBaHua AOMUMHUCTPaAUMM  TOPOACKOrO  OKpyra
Ctpexeon mnumbsaHoBa ©.C.

Masp ropoackoro okpyra B.M. XapaxopuH



MpunoxeHwne

YTBEPXOEH

NOCTaHOBMEHNEM
AOMUHUCTpaumn

ropozckoro okpyra CtpexeBou
oT 02.02.2015 Ne 87 (B pegakumm
ot 30.10.2015 Ne761, ot
15.01.2016 Ne21, ot 12.05.2016
Ne356)

AOMWUHUCTPATUBHbIW PEFNAMEHT
npepocTaBreHUs MyHULMnanbHou ycnyru «Bbigava peweHus o nepeBoge
unu o6 oTkase B NepeBOAE XKUIOro NOMELLEHUS B HEXUIT0e UITN HeXMUNOoro
nomMeLleHus
B XXMNnoe nomelleHue»

1. O6wme nonoxxeHusa

MpeameT perynupoBaHns AQMUHUCTPATUBHOIO perfiameHTa
npeaocTaBneHns MyHULMNAanbHOM YCryru

1. AOMUHUCTPATUBHBIA perfiameHT npeaocTaBfeHnss MyHUUUNANbHOW yCnyru
Nno Bbldaye pelieHnst 0 nepeeode mnn o6 oTkase B NepeBOdE XKWUMOro NMoMeLLeHNs B
HEXWUMOE UMM HEXUNoro noMeLlleHns B XKunoe nomeuweHve (ganee -
AOMWHUCTPaATMBHBLIM  pernaMeHT) ycTaHaBnuBaeT  CTaHOapT  npegocTaBreHus
MYHULUMNANbHOW yCnyrM No Bblgave pelleHnsa o nepesoge nnu ob otkase B nepeBoge
XUNOro MOMELLEHUSI B HEXWUIOE WU HEXWUITOrO MOMELLEHUS B XXWUIIOe MNOMELLEHne
(Banee - MyHuMuMnanbHas ycnyra) Ha TeppuTopuM rOpoAcKkoro okpyra CTtpexesow,
coCTaB, NOCMNeaoBaTeNbHOCTb M CPOKM BbIMOSHEHUS aAMUMHUCTPATMBHBIX Mpoueayp
(Bencteuin) No NpeaocTaBfEHUIO MyHMUMNANbHOW ycnyrn, TpeboBaHna K nNopsagky mx
BbIMOMHEHNS, POPMbl KOHTPOMSA 3a MCMNOJSIHEHMEM AOMUHUCTPATUBHOIO PErfiameHTa,
pocynebHbii  (BHecyaeOHbI)  nopsiAok  obkanoBaHuMs  peleHun u - OEeNCTBUN
(6espencTBms) AQMUHUCTpaumm ropoackoro okpyra Ctpexeson, nnbo MyHUUMNAanNbHbIX
cnyatumx.

Kpyr 3asButenen
2. 3aaButenamun SBNATCA PU3NYECKNe U ropuanyeckue niua — co6CTBEHHUKN
XUNbIX (HEXUIbIX) NOMELLEHMN, IMBO UX YyNONTHOMOYEHHbIE nNpeacTaBuTenu (ganee —

3asBuUTENN).

TpeboBaHus Kk nopsaaKy MHOpMMPOBaHUS O NPeaoCTaBAEHNN MyHULMNANBHON
ycrnyrm

3. IHdopMmnpoBaHue rpaxgaH O nopsigke npefocTaBfeHust MyHUUUnarbHOW

ycnyru obecne4ynBaeTcs MyHUUUNANbHBbIMU cnyxawmmu, cneynanuctamm
AOMUHUCTPaLMN ropocKoro oKpyra CtpexeBoWn, cneuunanucTtamm
MHOrOgYHKLMOHANbHOIO LeHTpa npeaocTaBneHns rocy4apCTBEHHbIX n

MyHuUMnanbHbIX yenyr (ganee — MOL), npy ycrnoBumn 3aknio4eHHOro cornatleHuns.

4. OCHOBHbIMK TpeboBaHWSIMU K MH(POPMUPOBAHUIO TpaxgaH O nopsagke
npeaocTaBneHns MyHMLMNAaNIbHON ycrnyru ABNAKTCA AOCTOBEPHOCTb
npenocTaBnsieMon UHMOPMaUUn, YETKOCTb B M3MOXEHUUM MHGOpMaLMKU, NOSHOTa WU



onepaTMBHOCTb MHPOPMUPOBAHUA.

5. MecTo HaxoxgeHus AgMuHUCTpaLmMm ropoackoro okpyra CtpexxeBon, oTaena
apXUTEKTYpPbl U rpagocTpouTenscTBa AQMUHUCTPAUUK ropoackoro okpyra CTpexeBown,
OpraHoB U OpraHusauuu, y4acTBYOLNX B NPeaoCcTaBleHnn MyHULMNAanbHON yCnyru, nx
noYToBble agpeca, ouumnarnbHble canTbl B MH(POPMaLMOHHO-TENEKOMMYHUKALNOHHON
cetn «WNHTepHeT» (manee — ceTb WHTepHeT), mHpopmauma o rpacdukax paboThl,
TenedOoHHbLIX HOMepax U agpecax df1eKTPOHHOW NoYTbl NpeacTaBfeHbl B NPUnoXxeHuu 1
K AOMUHUCTPATUBHOMY PErNamMeHTy.

6. Hdopmaumss 0 mecTe HaxoxaeHus, rpadmkax pabotel AMUHUCTPaLMK
ropogckoro okpyra CTpexeBow, oTaena apxuTekTypbl W rpagocTpouUTeNbCTBa
AoMnHuUCcTpaumm ropoackoro okpyra CTpexeBOW, opraHvsauun, yvacTBYHOLMX B
npenoCTaBnNeHnM  MyHUMUMNAnNbHOW  yCrnyru, O nopsiake  npenocTaBneHus
MyHMUMMANbHON YyCryrn pasMellaeTcss Ha oduunarbHOM canTe OpraHoB MECTHOro
camoynpasneHus ropoackoro okpyra CtpexeBon B ceTu WHTepHeT, B heaepanbHomn
rocygapcTBeHHON MH(OpPMaLUMOHHON cucteme «EauHbIM nopTan rocygapCTBEHHbLIX Y
MYHUUMNANbHbIX ycnyr (pyHkumin)» (oanee — EAMHBIA nopTan rocygapCTBEHHbIX U
MyHUUMNanbHbIX ycnyr (PyHKUun)), B rocygapCTBEHHOW WH(OPMAaUMOHHOMN cucTteme
«lMopTan rocygapCTBEHHbLIX M MyHuMUMNanbHbIX ycnyr Tomckon obnactu» (ganee —
MopTan rocyaapCTBEHHbIX WM MyHUUMNanbHbIX Yycnyr Tomckon obnactu), a Takke
npegocTaBnaeTcsa no TenedOoHy U 3NeKTPOHHOW noyTe.

7. Ha odmynanbHOM canTe opraHOB MECTHOrO camMoyrnpaBfieHUs FOPOLCKOro
okpyra CtpexeBon B ceT VIHTepHeT pa3smeLLaeTcs cregyowasa nHpopmaums:

1) HanmeHoBaHME UM MoYTOBble agpeca AAMUHUCTPAUUM TOPOACKOro OKpyra
CTpexeBon, oTaena apxmTekTypbl U rpagocTpouTensctBa AGMUHUCTPaLMN rOPOACKOro
okpyra CtpexeBon.

2) HoMepa TenedoHoB AMUHUCTPALUK rOPoACcKoro okpyra CtpexeBon, oTaena
apxXuTeKTypbl U rpagocTponTenscTea AOMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra Ctpexesou;

3) rpadomnk pabotbl AgMUHMCTpauuK ropoackoro okpyra CTpexeBon, oTaena
apxXuTeKTypbl U rpagocTponTenscTea AOMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra Ctpexxesou;

4) TpeboBaHMst K NUCbMEHHOMY 3anpocy frpaxgaH o npefocTaBfeHumn
MHopMaUUKn o Nopsiake NpeaocTaBneHna MyHUUUNanbHOW yCnyru;

5) nepeyeHb [OOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbIX Af1 MNOMyYEeHUA MyHULMNANbHON
ycnyru,

6) BbIAEPXKKN M3 3aKOHOAATESbHbIX U WHbIX HOPMAaTMBHbLIX MPAaBOBbIX aKTOB,
cogepxawmx  HOpMbl,  perynupylowme  OedTeNnbHOCTb MO npeaocTaBfieHuIo
MYHULUNANbHOW YCRyru;

7) TEKCT HacTodaLero AQMUHUCTPATUBHOIO pernaMmeHTa C NpUnoXeHUsIMu;

8) KpaTKoe onncaHue nopsiaka NpeaocTaBneHns MyHULMNansHOM YCNyru;

9) obpasubl OhopMIIEHNA  OOKYMEHTOB, HeOOXoAuUMbIX AOnst  MNOfyvYeHus
MYHULUMNANbHOW yCryrn, n TpeboBaHUs K HUM.

8. IHpopmauuio o nopsigke nonyydeHus MyHUUUnanbHOW YCIyrn, a Takke O
MECTe HaxOXOEHWsl, KOHTAKTHbIX TenedoHax (TenedoHax Ans cnpasBoK), agpecax
9NEKTPOHHOM MouThl, rpaduke paboTbl, cBefgeHuMs 00 opraHax W opraHusauusx,
y4yaCTBYHOLWMX B NPEAOCTaBfEHUN  MYHUUMNANbHOMW YCNyrM WM sIBASOLWMXCS
MCTOYHMKOM MONyYeHUs MHopMaL M, rpaxgaHuH MOXET MONyyYnTb:

1) nnyHO npwu  obpalieHnn K [OSMKHOCTHOMY nuuy (cneuvanucty) oTtaena
apxXuTeKTypbl U rpagocTponTenscTea AOMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra Ctpexxesou;

2) N0 KOHTaKkTHOMYy TenedoHy B 4acbl paboTbl AOMWHUCTPaALUW TFOPOACKOro
okpyra CTpexeBoW, ykasdaHHble B npunoxeHum 1 Kk AQMUHUCTPaTUBHOMY perfamMeHTy;

3) B hopMe 3MEKTPOHHOro JOKYMEHTa Ha aapec dNeKTPOHHON NOYTbl, YKa3aHHbIN
B npunoxeHnn 1 K AQMUHUCTPATUBHOMY pernamMmeHTy;

4)B cetm WHTepHeT Ha oduuManbHOM calTe OpraHoB  MECTHOro
camoynpasneHus ropoackoro okpyra Ctpexeown: http://admstri.tomsk.ru B pasgene
«MyHuumnanbHble yenyrn — KoHTakTHas MHopmauns»;



http://admstrj.tomsk.ru/�

5) HA WHMOPMAaUNOHHBIX CTeHdax B AAMUMHUCTpPaUMM TOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon no agpecy, YykaszaHHOMY B MpunoxeHun 1 K AOMUHUCTPATUBHOMY
perrnameHTy;

6) nocpeacTtBoM EavHOro noptana rocyaapCTBEHHbIX U MyHUUUNAMNbHbBIX YCRyr
(dbyHkumn): http://www.gosuslugi.ru/;

7) nocpeacTtsomM lNopTana rocyfapCTBEHHbIX U MYHULUMNANbHBIX YCIyr TOMCKON
obnactu: http://pgs.tomsk.gov.ru/;

8) npu obpaweHnn B MOLL (npm ycnoBum 3akmno4eHHOro cornatleHus).

9. MHdbopmaumoHHble CcTeHabl obopyayloTca B MecTax npefocTaBneHus
MyHMUMNANbHOW  ycnyrm B noMeweHun AOMUHUCTpauMM  FOPOACKOro  OKpyra
CrtpexeBon. Ha nHopmaumnoHHbIx CTeHaax pa3mMelaeTcs crnegyrowasa obssatenbHas
nHopmauus:

1) noyToBbLIN agpec AOMUHUCTpaUMK ropoackoro okpyra CTpexeBon M oTgena
apxXvUTEKTYypbl U rpagocTpouTenbcTBa AOQMUHUCTPaLMN FOPOACKOro okpyra CTpexeBowu;

2) agpec omymnanbHOro camta opraHoB MECTHOIO CaMoynpaBIieHUss TOPOACKOro
okpyra CtpexeBon B ceTn IHTEpHET;

3) cnpaBo4YHbIN HOMep TenedoHa AOMUHUCTpaUMM TFOPOLCKOrOo  OKpyra
CtpexeBon W oOTOena apxuTekTypbl W rpagocTpoutensctea AOMUHUCTPaUUK
ropofckoro okpyra CTpexeBowu;

4) rpadouk paboTbl AgMUHUCTpaLMM ropodackoro okpyra CTpexeBon M otaena
apxXuTEeKTypbl U rpagocTponTenscTea AOMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra Ctpexxesou;

5) BbIOEPXKNU W3 MNpPaBOBbIX aKTOB, COAEpXalliMx HOpPMbl, perynupyoLiune
OeATenbHOCTb Mo NPeAoCTaBneHNIo MyHULMNAaNsHOW YCyru;

6) nepeyeHb [OOKYMEHTOB, HeobxoOuMbIX ANA MOMyYeHUs MyHULMNanbHON
ycnyru;

7) obpaseL, ohopmneHna 3aaBneHuns.

10. O6paLleHnsa No KOHTAKTHOMY TenedoHy no BonpocamM WMH(OPMUPOBaHMSA O
nopsiake NpefocTaBfieHUs MyHULMNAnbHOW YCIyrn MPUHUMAKTCA B COOTBETCTBUM C
rpacomkom paboTbl OTAena apxXuTeKTypbl M rpagocTpouTensctBa AOQMUHUCTPaUMK
ropogckoro  okpyra CTpexeBoW, npeacTaBneHHoMy B npunoxeHun 1 K
AOMWHUCTPATUBHOMY pernamMeHTy.

11. OtBeT Ha TenedOHHbIN 3BOHOK [OOIMKEH coaepXaTb WHAOPMaUUIo O
HaMMeHOBaHUN CTPYKTYPHOro nogpasgerneHvs AOMUHUCTpaUMM FOPOLCKOro OKpyra
CTpexeBon, B KOTOpOe 0OpaTtuncs rpaxnaHuH, amunun, MMeHu, otyectBe (npu
HanMyuun) n JOMKHOCTU crieumanucTa, NpUHABLLEro TenedOHHbIN 3BOHOK.

12. lNpu oTBeTax Ha TenegoHHbIe 3BOHKN U YCTHble obpalleHns crneumanucTbl
oTAena apxuTekTypbl U rpagocTtpouTernbcTsa AOMUHUCTPaAUUW TOPOLCKOro OKpyra
CtpexeBon, 0653aHbI NpeaoCcTaBNATb UHPOPMALMIO NO CreayoLWwmnM Bonpocam:

1) 0 mecTe npeaocTaBneHNss MyHUUMNANbHOM YCnyrm u cnocobax npoesga K
Hemy;

2) o rpaduke npuemMa rpaxgaH rno sonpocam npeaocTaBrieHNs MyHULMNAaibHON
ycnyru;

3) 0 BXoOAWMX HOMepax, Mo KOTOopbIMUM 3aperucTpupoBaHbl B CUCTEME
aenonpounssoactea AgMUHUCTpauMn ropoackoro okpyra CTpexeBow, MNOCTynuBLUME
OOKYMEHTbI.

4) 0 HOPMaTMBHbIX MpPaBOBbIX aKTax, perynupylwmx npegocTaBneHne
MYyHUUMNAaNbHOW ycnyru (HaMMeHoBaHue, HoMep, AaTa MPUHATUS HOPMAaTUMBHOIO akTa);

5) 0 nepeyHe [OOKYMEHTOB, HeOOXOAMMBbIX Af1s MNOSyYEeHUs MYHULMNAnNbHOM
ycnyru;

6) O Cpokax pacCMOTPEHUS JOKYMEHTOB;

7) 0 cpoKkax NpefocTaBneHns MyHUUUNAanbHOW ycnyru;

8) 0 wMecTe pasmeweHMs Ha oduuManbHOM CcanWTe OpraHoB MECTHOro
camoynpasneHus ropoackoro okpyra Crtpexeson B ceTu WHTepHeT uHdopmauum no
BOMpocam nNpefocTaBneHns MyHMUMNanbHOW yCnyru.



http://pgs.tomsk.gov.ru/�

13. Mpn obweHun c rpaxgaHamyn (No TenegoHy WU JIMYHO) chneuuanucTbl
AgMuHUCTpaumm  ropoackoro okpyra CTpexeBon W oTgena apxXuTekTypbl U
rpagocTpoutensctea AAMUHUCTpaUMM ropoAackoro okpyra CTpexeBon [LOMMKHbI
KOPPEKTHO M BHMMATENbHO OTHOCUTLCA K rpaxgaHam, He YHWKas UX 4Yec m U
AOCTOMHCTBA. YCTHOE MH(pOpMMPOBaHWE O nopsake npedoCTaBfieHUss MyHUUMNAnsHON
yCnyru 4OSMKHO NPOBOAUTLCS C UCMONb30BaHNEM ohnLManbHO-4ENOBOro CTUMS peydn.

14. MNMpn obpawieHmn 3a uHdOopMaumMen rpaxgaHuHa §MYHO CcheuvanucTbl
oTAena apxuTekTypbl W rpagocTpoutensctBa AOMUHUCTpaLMM TOPOLCKOro OKpyra
CtpexeBon o0643aHbl NPUHATL €ro B COOTBETCTBMM C rpadmkom paboTbl.
[MpopomKkUTENbLHOCTL NpMeMa npu NUYHOM obpalleHun - NaTHaguatv MuHyT. Bpems
OXMAaHWs B o4Yepeaun npu NMYHOM obpaleHun He AOMKHO MpeBbiWaTh NATHaguaTu
MUHYT.

15. Ecnu gns nogrotoBku OTBeTa Ha YCTHoe obpauwieHue Tpebyetca 6onee
NATHagUaTM MUWHYT, Cchneumanuct oThena apxuTekTypbl W rpagoCcTpouTenscTBa
AOMUHUCTpaummn  ropoackoro  okpyra  CTpexeBoW, OCYLIECTBASKOLWMA  YCTHOE
WHopMmnpoBaHue, npeanaraeT 3asBUTENO Ha3HauuTb Apyroe yaobHoe Ons Hero
BpeMs Ans YCTHOro nHpopmmnpoBaHms nnbo HanpaBuTb 3agBUTENO MUCbMEHHbIN OTBET
nocpeacTBoM MOYTOBOrO oTnpasneHMs nnbo B anektpoHHonm dopme. OTseT
HanpaBnseTcs B TevyeHne NaTHaguaTh KaneHaapHblX AHEN CO OHA YCTHOro obpalleHns
3aaBuTens.

16. NncbMeHHOEe  WHOPMUPOBAHWE  rpaxgaHWHa  OCYLEeCTBNAeTCs  npu
NONy4YeHUn OT HEro MNUCbMEHHOro obpalleHuss NUYHO UM NOoCPenCTBOM MOYTOBOrO
oTnpaBneHns, obpalleHnsi B 3NEeKTPOHHON hopMe O npefocTaBneHmm nHopmaumm no
BOMpocaM  NpefocTaBfieHUs  MyHUUMNAnbHOW  yCryrn, CcBedeHuMnM O  Xxopde
npeaocTaBneHnsa MyHuumunansHon ycnyru. NuceMeHHoe obpalleHne permctpupyeTcs B
OeHb MNOCTYNneHuss B OTAEeN apXuTeKTypbl W rpagoctpouTensctBa AMUHUCTPaUUU
ropofckoro okpyra CTpexeBomu.

17. MNMpn obpaweHnn 3a unHdopmMauuen B NUCbMEHHON dopme NoCpeacTBOM
NOYTOBOro OTMNpPaBfeHNs OTBET HarnpaBnaeTcs B BUAE NOYTOBOro OTNpaBneHnsa B agpec
rpaXxgaHnHa B TevyeHue nATHaguaTu KaneHgapHbIX [HEeW CO [HA  peructpaumu
obpalleHus.

18. NMpn obpaweHnn 3a uHPoOpMauUMEN NO  IMEKTPOHHOW noyTe, C
ncrnonb3osaHem EguHoro noptana rocygapCTBEHHbIX WM MyHUUMMAnbHbIX  YCIyr
(dbyHKUMR), MMopTana rocyaapCTBEHHbIX M MyHMUMNAnNbHbIX ycnyr Tomckon obnactw,
OTBET HarnpasnseTcsa B Te4YeHne NATHaguaTh KanengapHblX AHEN CO OHSA perucTpauum
obpauieHus.

19. PaccmoTpeHne obpalleHnin 0 npegoctaBreHun MHdopmauun O nopsigke
npegocTaBneHns MyHMUMNANbHOW  yCNyrM  OCYLLeCTBNAsSeTCH B nopsgke,
npegycMmoTpeHHoM ®depepanbHbiM 3akoHOM OT 02.05.2006 Ne59-03 «O nopsgke
paccMmoTpeHus obpaweHnn rpaxaaH Poccuinckon ®egepaunny.

2. CTaHgapT npenocTaBrieHnsa MyHUUMNanbHOM yCnyru
HanmeHoBaHne MyHMUMNANbHOW YCIyru
20. HawumeHoBaHMe MyHUUMNaANbHOM ycnyrn: «Bblgada peweHun o nepesone
nnm o6 oTKase >XXUIOro NOMELLIEHUSI B HEXUIMOE MOMELLEHNE UIN HEXUINOE NoMeLleHne
B XKNI10€ NMOMELLEHNEY .
HanmeHoBaHue opraHa, npefoCTaBALWEro MyHMUMNAnNbHy ycnyry
21. T[lpepoctaBneHue MYHULMNANbHOM ycnyrm ocyLlecTBnsaeTCs

AOoMunHUCTpaumen ropoackoro okpyra CTpexeBomn.
22. HenocpenctBeHHO npegocTaBneHve MyHULMNAnbHOM ycnyru



OCyLLeCTBNAEeT OTAeNn apxXuTeKTypbl W  rpagocTpouTensctBa  AAMUHUCTpaUUK
ropofckoro okpyra Ctpexeson (ganee - Otaen).

23. B uenax nonyyeHusa wuHdopmauum M AOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbIX ONS
NpenoCcTaBneHnss MyHUUMNAnNbHOW  YCIyrn, OCYLECTBASETCA MeXBELOMCTBEHHOE
B3aMMOOENCTBUE C:

- MexpanoHHon nHcnekumen depepansHon HanoroBon cnyxobl Poccum Ne 5 no
Tomckon obnacTu;

- YnpaeneHuem ®epepanbHon cnyxbbl rocygapCTBEHHOW — perucrpauuu,
KagacTpa u kaptorpadun no Tomckon obnactu (Pocpeectp);

- ®epepanbHbIM rocyaapcTBEHHbIM BooKeTHBIM yupexaeHnem «dPegepanbHas
KagacTpoBasi nanata ®egepanbHon crnyx0Obl rocyaapCTBEHHOW pernctpauumn, kagacrtpa
n KapTorpadounny.

24.  ApmuHucTpaumsa ropogckoro okpyra CtpexeBon He Bnpase TpeboBaTb OT
3asBUTENS OCYLLECTBMEHUS OEeNCTBUA, B TOM YUCNE COrnacoBaHun, HeobxoamMmblx ong
NONy4YeHUss MyHUUMNANbHOW YCRyrM W CBA3@HHbIX C  obpaweHnem B  UHble
rocygapcTtBeHHble OpraHbl (OpraHbl MECTHOrO camoynpaBfieHus1) M opraHuM3aumm, 3a
NCKINIOYEHNEM MOMYYEHUS YCMYr, BKIOYEHHbBIX B NEpeYeHb YCNyr, KOTopble ABMASOTCA
HeobxoauMbIMM 1 0bBs3aTenbHbIMU N9 NPefoCTaBfeHUs MyHUMUMNAnNbHbIX YCAyr,
yTBEpPXAeHHbIX peweHneM [ymbl ropoackoro okpyra Ctpexeson ot 10.10.2011 Ne 127
Ne O6 ycnyrax, KoTOpble SBRSAKTCA HeobxogMmbiMM U o0bBs3aTenbHbIMU - AN
NpeaoCTaBneHNa  MyHUUMNanbHbiX ycnyr AQMUHUCTpaUMEn TFOPOACKOrO  OKpyra
CTpexeBon n ee opraHaMmny.

OnuncaHue pesynbTata NpefoCTaBneHNss MyHULMNANbHOW yCnyru

25. PesynbTatom npegoctaBneHns MyHMUMNanbHOW YCnyrn SBnaTCA:
1) ysegomrneHve O nepeBOde >XWMOro (HeXMUroro) MNOMELLEeHUss B HeXuroe
(>knnoe) nomeLLeHue;
2) yBegomneHne o6 OTKase B nepeBode XWMNOro (HEXWUrioro) nomMeLieHust B
HeXunoe (XKuroe) noMeLLeHme.

Cpok npefocTaBneHnst MyHMUMNanbHOM ycnyru

26. CpoOK NpuHATUA peLleHnst O NepeBOAE XUOoro noMeLleHns nnu ob oTkase
B MepeBOAe XWUMOro MOMELLEHUS B HEXWUIIOE WM HEXUIIOro MOMELLEHUS B XWUIoe
noMeLleHne He MOXeT TrpeBblaTb COpoKa NATU KaneHZapHblX AOHEeWn Cco  AOHA
npeacTaBneHna  3asBreHMs UM OOKYMEHTOB, YyKasdaHHblx B  nyHkte 30
AOMWHNCTPATUBHOIO pernamMeHTa.

27. B cnyyae npegcrtaBneHus 3asBuTenieM OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MyHKTe
30 HacTtoswero AOMUHUCTPaATMBHOINO perfnamMeHTa, 4Yepe3 MHOro(yHKUNOHAaNbHbIN
LEHTP CPOK MPUHATUSA peLleHns o nepesoe unn ob oTkase B nepeBode MoMeLleHUs
ncuYncnaeTcs co AHA nepegadm MHOroyHKLUMOHaNbHbIM LEHTPOM TakMX OOKYMEHTOB B
AOMUHNCTPaLMIO ropoackoro okpyra CTpexeBon.

28. Bblgava (HanpaBneHue) yBegomneHus o nepesoge (yBegomneHuss o6
OTKase B MNepeBOAE) XUIOro MOMELEHNS B HeXuUnoe mnoMelleHne (HeXunoro
NOMELLEHNS B XWUIT0€ NOMELLEHNE) OCYLLEeCTBNAETCA B CPOK, HE NPEeBbILWAKLWNN TPEX
pabounx gHewn.

I'Iepequb HOPMAaTUBHbIX NMPAaBOBbIX aKTOB, pPeryJimpyrowmnx oTHoOWEHNA, BO3HMKaloLWmne
B CBA3M C npegocTtaBiieHnem MyHI/ILI,l/II'IaJ'IbHOI7I ycnyru, ¢ ykadaHmem nx pekBmsnToB U
MCTOYHMKOB O(*)VILI,VIaJ'IbHOFO OI'Iy6]'IVIKOBaHVIFI



29. [lpepocTtaBneHne  MyHMUMMANbHOW  YCRyrM  OCyLecTBnseTcs B
COOTBETCTBUMU C:

1) KunuwHeim kogekcom Poccuinckon degepaumm ot 29.12.2004 Ne 188-P3 //
"CobpaHue 3akoHogatenbctBa P®", 03.01.2005, Ne 1 (yactb 1), cT. 14, "Poccunckas
raseta", Ne 1, 12.01.2005,"NMapnameHTckas raseta", Ne 7-8, 15.01.2005;

2) [papocTpouTenbHbiM Kogekcom Poccunckon dPepgepauum ot 29.12.2004
N 190-®3 // "Poccuinckas raseta”, Ne 290, 30.12.2004, "CobpaHne 3akoHogaTenbLcTBa
P®", 03.01.2005, Ne 1 (wacTtb 1), cT. 16, "lMapnameHTckas raseta", Ne 5-6, 14.01.2005;

3) ®epepanbHbiM 3akoHOM OT 06.10.2003 Ne 131-9®3 "O6 obwmx npuHumMnax
opraHuMsauum MecTHoro camoynpasneHna B Poccuickon ®epepauun'//"CobpaHne
3akoHogartenbcTBa PO", 06.10.2003, Ne 40, cT. 3822, "lNapnameHTckas raseta”, Ne 186,
08.10.2003, "Poccunckas raseta", Ne 202, 08.10.2003;

4) depepanbHbiM 3akoHOM oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusaumm
npenocTaBneHns rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNanbHbIX yenyr» // "Poccuinckas raseta”,
Ne 168, 30.07.2010, "Cobpanune 3akoHogatensctea P®", 02.08.2010, Ne 31, cT. 417;

5) MNocTtaHoBneHnem [lpaButensctea Poccunckon depepauum ot 10.08.2005
Ne 502 «O6 yTBepxaeHun dopMbl yBEOOMMEHMS O nepeBofe (OTkase B nepeBone)
XWUMOro (HeXunoro) nomelleHus B Hexwunoe (kunoe) nomeuwleHue» // "CobpaHue
3akoHopgartenbctBa P®", 15.08.2005, Ne 33, c1. 3430, "Poccunckasa raseta", Ne 180,
17.08.2005;

6) lNoctaHoBneHnem AgMUHUCTpPaUMK ropoackoro okpyra CrpexeBon oOT
30.11.2012 Ne 819 «O6 yTBEpPXKAEHMM MOMOXEHUS O MEXBEOOMCTBEHHON KOMMUCCUM,
NPUeMOYHON Komuccum» /I opunumnanbHbIN CauT OpPraHoOB MECTHOro camoynpaBfeHus
ropofckoro okpyra CtpexeBoun B ceTu MIHTepHeT: http://admstrj.tomsk.ru).

NcuepnbiBatoLwmin nepeveHb 4OKYMEHTOB, HEOOXOANMbIX B COOTBETCTBUM C
HOpMaTMBHbIMUM NPaBoOBbIMM akTaMun Poccunckon degepaumm onsa npegocraBneHus
MYHULUMNANbHOW YCyru noanexaiwumx npeacTaBneHunto 3agaBmtenem, cnocobbl nx
nosly4yeHus 3asiBuTenem, B TOM YuCrie B 3NIEKTPOHHOM (popme, NOpsAoK UX
npeactaBneHns

30. [Onsa npepocTtaBneHns MyHUUMNAnNbHOM YCNyru 3asiBuTenb npeacraBnseT
3asBrieHMe O nepesode NOMeLLeHUa no oopme, NpeacTaBieHHON B NPUNOXeHUn 2 K
AgmMuHUCTpaTMBHOMY pernameHTy. K 3aaBneHuto npuknagbiBawTca crnegyroLliune
OOKYMEHTbI:

a) Konusa JOKyMeHTa, YAOCTOBEPSALEro NMMYHOCTb 3adBUTENS, ABNSAKOLLIErocs
PU3nN4ecKMM nNUUom, NMbo NMYHOCTb NpeacTaBUTENa PU3NYECKOrO MUK KOPUANYECKOTO
nnua (C NOANUHHUKOM OS5 CBEPKK);

6) KonMMM  OOKYMEHTOB,  YAOCTOBepslowMX  npaBa  (NOSIHOMOYUSA)
npeacraButTensa U3NMYECKOro Wnn puaNYeckoro nuua, ecnum Cc  3asBrieHueM
obpawjaeTca npeacrtaBuTeNb 3asaBuTenNs (C NOASIMHHUKAMWN 115 CBEPKN);

B) KONUW NpaBoOyCTaHaBNUBAKLLMX AOKYMEHTOB Ha NepeBoANMOe NoMeLLeHne
B Criyyae, ecnv rnpaBo Ha nepeBOAMMOE MOMELLEHNEe He 3aperucTpuposaHo B EgvHom
rocyaapCTBEHHOM peecTpe MnpaB Ha HeaBMXKUMOE WMMYLLECTBO W COENOK C HUM (C
NoASIMHHUKaMU NSA CBEPKK);

r) NOArOTOBMEHHbLIM N OQOPMIIEHHbLIN B YCTAHOBMEHHOM MOpPSAKE MNPOEKT
nepeycTponcTaa 1 (Unv) nepennaHNpoOBKM NepeBogUMOro nomMeLleH1s (B crny4vae, ecnv
nepeycTtpoucTtso wn (Mnu) nepennaHnpoBka  TpedywTca ana  obecneyeHus
MCMNONb30BaHWS TaKoro NOMeLLEeHUs B Ka4eCTBE XKUMOro UM HEXUIIoro NoMeLLeHus).

31. B cnyyae HeobxooMmOCTM nNpPOBEOEHUS MEepPenaHupoBKn, U (uUnu)
nepeycTponcTea MNepeBoguMOro nomelleHnsa, u (Mnu) uHblx paboT, 3aaBuTenem
OCYLLIeCTBNAETCA NOArOTOBKa M OOpMNEeHNe MPOEKTHOW AOKYMeHTauun. 3asBuTenb
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obpallaeTcs B NPOEKTHY0 OpraHu3aumio (pusnyeckue v ropungnyeckne nuua, Kotopble
COOTBETCTBYIOT  TpeboBaHUAM 3aKoHogaTernbcTBa Poccuinckon depepauyum,
npeabsBnsgeMbiM K nvuam, OCYLLECTBRSLWUM MPOEeKTUpoBaHMe) C 3ajaHueM Ha
pa3paboTky npoekta. [NoAroTOBNEHHbIN U OPOPMIEHHLIN NPOEKT NepensiaHUPOBKU, U
(unn) nepeycTtpowncTtBa, M (MNKU) MHbIX PaboT [OSMKeH BKNWYaTb MaTepuanbl B
TekcToBon bopme M B Buae KapT (cxem). B kadecTBe COCTaBHbIX YacTeW MNPOEKT
OOIMDKEH cofepXaTb apXUTEKTYpHblEe peLLUeHus BXOOHOW rpynnbl U dpacaja 3gaHus, a
TaKke CxemMy NMaHUPOBOYHOW OpraHn3aumMym npunerawLwero 3eMenbHOro yyacTka.
BHewHnn BMA, UBETOBOE pelleHue, maTepuansl oTaenku dacaga, 6naroyCTtponcTBo
TeppuTopun noanexar cornacoeaHuvio ¢ OTtgenom. He noanexuT cornacoBaHuio
MPOEKT, CoOAepXallni peLleHne, npegycmaTpmusalolee YCTPOMCTBO OTAENbHOro BXoaa
B NepeBOAMMOE MoMeELLeHne ¢ ABOPOBOro hacaga MHOrOKBapTUPHOro AoMa, a Takke
npegnonarawoLmi opraHM3aumio nogbesaa K Bxogy B NepeBoAMMOe NoMeLleHne yepes
OBOpP MHOrOKBapTUpHOro pAoma. B cnyyae ecnv B COOTBETCTBUM C MNPOEKTHOM
AOKyMeHTauuen Heobxoamma pPEKOHCTPYKUMS MHOroKBapTUMPHOro AoMa, 3asiBUTenb
npegoctaBnsieT peweHne obuwero cobpaHMs COOBCTBEHHMKOB MOMELLEHUA B
MHOIOKBapTUPHOM AOME, NMPUHATOE B COOTBETCTBUUN C XUMNULLHBIM 3aKOHOAATENbCTBOM.
B cnyyae ecnu B pesynbTaTe PEKOHCTPYKUMM MHOrFOKBapTUPHOro Aoma npousonget
yMeHbLUeHne pa3mepa obuwero mmyllectBa B MHOrOKBApTUPHOM [OMe, 3asiBUTElNb
nony4aet cornacme Bcex COBCTBEHHNKOB NOMELLEHUN B MHOTOKBapTUPHOM [OMeE.

32. ®dopma 3agBneHns [OCTyrnHa AN  KOMMPOBaHWA W 3arnofiHEHUS B
SNEeKTPOHHOM BuAe Ha EgvMHOM nopTtane rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbLIX yCyr
(dbyHKUMI), Ha NopTane rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNAanbHbIX ycryr ToMmckon obnactuy,
Ha odwmuManbHOM canTe OpraHoB MECTHOro caMoynpaBfeHuUsi ropoACKOro OKpyra
CrtpexeoMn: http://admstri.tomsk.ru B pasgene «MyHuumnanbHble yCnyrn ».

33. B ©OymaxHom Buge dopma 3aaBneHus MoxeT 6ObiTb nonyyeHa
HenocpeacteeHHo B Otgene no agpecy, ykasaHHOMYy B npunoxeHun 1 K
AOMUHUCTPATMBHOMY pernameHTy.

34. [pu npegcraBneHMn KOMUN OOKYMEHTOB 3asBuUTenb 0683aH npeaocTaBuTb
opuUrMHasnbl Takmx AOKYMEHTOB Af1 NPOBEPKM COOTBETCTBUS KOMUW [OOKYMEHTOB WX
opuruHanam, rnocrne 4Yero opurMHansl TakMx JOKYMEHTOB BO3BPALLAIOTCH 3asABUTENIO.

35. [okymeHTbl, HeobxoamMmble ANA NpeAoCTaBNeHNs MyHULMNANbHOW YyCnyru,
MoryT ObITb npeAacTaBneHbl B AOMMHUCTPaAUMIO TFOPOACKOro okpyra CTpexeBonm C
ncnonb3oBaHMeM EpfuHoro noptana rocygapCTBEHHbIX WM MyHMUMMANbHbIX  YCIyr
(dyHKUmMI), MNopTana rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNAnbHbIX ycnyr Tomckon obnactu,
NMOYTOBbLIM OTMPaBIEHNEM, MPU NTMYHOM OBpaLleHun, a Takke NOCPeacTBOM obpaLleHns
3a nomnyvyeHveMm MyHuumnansHon ycnyrm B MOL, npu ycnoBuu 3akmniOYE€HHOro
cornawleHus.

36. Ecnu 3anpoc o npegoctaBneHnn MyHULMNansHOW yCnyru npencrasrnseTcs
nocpeacTBOM MOYTOBOrO OTNPaBfeHUd, NOASIMHHOCTb MOAMUCKU 3asBUTENSA Ha TakoOM
3anpoce M BEpHOCTb KOMW [AOKYMEHTOB, MpunaraembiX K TakoMy 3arnpocy, AOSMKHbI
ObITb 3aCcBMAETENBCTBOBAHBI HOTapUarbHO.

37. B cnyyae HanpaBsneHusa 3asBfEeHUA B 3IIeKTPOHHOM popme 3asBuTerb
npyvknagbiBaeT K Takomy obpalleHuio HeobxoauMmble OOKYMEHTbl U MaTepuansl B
3NEeKTPOHHOM hopme.

WNcyepnbiBatowmii nepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOGXOAUMbIX B COOTBETCTBUM C
HOPMaTMBHbLIMM NPABOBLIMM akTaMu Ans NpeaoCcTaBNeHnst MyHULMNanbHOW yCnyru,
KOTOpble HaXoAATCA B pacrnopsiKeHUN rocyaapCcTBEHHbIX OpraHoB, OpraHOB MECTHOMO
caMoynpaBneHnst U UHbIX OPraHoB, y4aCTBYHOLUMX B NPeAOCTaBNEeHUN MyHULMNAbHbIX
yCryr, U KOTopble 3asiBUTErb BNpaBe NpeacTaBuTb, a Takke crnocobbl MX NomyYeHus
3as8BUTENSAMU, B TOM YMCIe B SMEKTPOHHON hopMe, NopsiAoK X NpeacTaBneHuns

38. [lepeyeHb  [OOKYMEHTOB, HeobxoauMbIX  AOnis npenocTaBneHns
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MYHUUMNANbHOM  YCRyrK, KOTOpble HaxoOATCA B PacrnoOpshKeHUM OpraHoB WU
opraHmsauum:

1) npaBoycTaHaBnMBalLme JOKYMEHTbI HAa NepeBoaMMOe NoMeELLEHNE;

2) BbiNuMcka n3 EQWHOro rocygapCTBEHHOro peecTpa topuanyvyeckmx nuuy (B
cnyyae, ecrnu 3asiBuTernem sBrseTcsa opuanyeckoe nuuo);

3) nnaH NepeBogMMOro NOMELLEHUS C ero TEXHUYECKMM OnucaHuem (B crydvae,
ecnn nepeBoanMMOE MNOMeELLEHNE ABMSETCA XUMbIM, TEXHUYECKUA nacnopT TakKoro
nomeLLeHns);

4) NO3TaXHbIN NriaH AoMa, B KOTOPOM HaxXoAUTCH nNepeBoanMoe NoMmeLleHmne.

3asaBuTenb BrpaBe NpeacTaBuTb YKasaHHble OOKYMEHTbl B AAMWHUCTpALUIO
ropoackoro okpyra CtpexxeBon no coGCTBEHHOW NHULMATUBE.

39. AgmuHucTpauma ropoackoro okpyra CTpexeBon He Bnpase TpeboBaTb OT
3aaBUTENS:

npeactaBneHnss OOKYMEHTOB W MHopMauuMm unu OCyLecTBNeHNa OENCTBUN,
npeacraBneHne Unn OocyLecTBreHNe KOTOpbIX He MNpefyCMOTPEHO HOPMaTUBHLIMU
NpaBOBbIMW aKTaMW, PErynupylowmMm OTHOLWIEHUS, BO3HMKaKOLWME B CBA3NM C
npegocTaBneHMeM MyHUUUNANbHOW YCryru;

npeacTaBneHns JOKYMEHTOB M MHOpMauun, B TOM YUCre NOATBEPXKOAKLLMX
BHeceHue 3asiBuTenem nnartbl 3a npegoctaBreHne MyHUUMnanbHOW YCnyru, KoTopble
HaxoasaTCsa B pacnopseHun deaeparnbHbIX OpraHoOB UCMOMNHUTENBHON BacTun, OpraHoB
rocygapCTBeHHbIX BHEOIKETHbIX doHA0B, NCNOMNHUTESbHbIX opraHos
rocygapcTBeHHoOM Bnactu cybobekta Poccuiickon ®egepauumn, opraHoB MECTHOrO
camoynpasneHnsa nmbo NoABEAOMCTBEHHbIX rOCYAapCTBEHHBIM OpraHam WM opraHam
MECTHOIrO CcamMOyrnpaBfieHUs opraHuM3aumin, Y4yacTBYWOLWMX B  NpeaocTtaBneHun
MYHUUUNANbHOM YCIyrn, B COOTBETCTBMM C HOPMAaTMBHbIMW MPABOBLIMW aKTaMu
Poccuiickon degepaumm, HopMaTUBHBIMU NPaBOBLIMU akTaMu cybbekToB Poccumnckon
degepaumn, MyHULMNANbHBIMX MPaBOBLIMA akTaMW, 3a WCKITHOYEHUEM [OOKYMEHTOB,
BKINIOYEHHbIX B ONpPedeneHHbin 4YacTblo 6 crtate 7 dPegepanbHOro 3akoHa OT
27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusauum npenoCTaBneHUss FOCYAapPCTBEHHbIX W
MYHUUMNANbHbIX YCyr» nepeyvyeHb JOKYMEHTOB.

McuepnbiBatowmi nepeyeHb OCHOBaHU ONA OTKa3a B NpuemMe JOKYMEHTOB,
HeobxoaMMbIX A4S NpeaoCTaBNeHNa MyHULUMNANbHON yCnyrn

40. OcHoBaHM Ona oTKasa B MNpueMe [OOKYMEHTOB, Heobxogumbix Ans
npeaocTaBneHna MyHuMUMnanbHOW ycnyrm B AOMUHUCTpPaLMM TFOPOACKOro OKpyra
CTpexeBon wUnNM MHOroYHKUMOHANbHOM LEeHTpe, 3akoHogaTensCcTtBoM Poccumnckon
denepaumn He NpegyCMOTPEHO.

McuepnbiBatowmm nepeydeHb OCHOBaHM A4 OTKasa B NpegocTaBneHum
MYHULMNANbHOW yCnyru

41. OcHoBaHusA Onst 0TKasa B NpefoCTaBneHnM MyHULUNANbHOM YCIyru:

1) HenpeacTaBneHne OKYMEHTOB, yKasaHHbIX B NyHKTe 30 AOMUHUCTPaTMBHOIO
pernamMeHTa,

2) noctynneHne AgMuUHUCTpaumio ropoackoro okpyra CTpexeBon oOTBeTa Ha
MEXBe4OMCTBEHHbIN 3anpoc, CBMAETENbCTBYOWEro 06 OTCyTCTBUN AOKYMEHTa n (Mnn)
NHopMauuK, HeobxoouMMbIX ONA NEepeBOda KWMOMO MNOMELLUEHUA B HEXUNoe
NMOMELLEHNE WUITM HEXWIIOro nomelleHns B xurnoe nomelwleHve. OTkas B nepeBoae
NMOMELLEHNS NO YKa3aHHOMY OCHOBaHMUIO JOMNYCKAeTCs B cnydae, ecnu AgMuMHUCTpaums
ropoackoro okpyra CTpexeBow, Mocrne nonyYyeHns Takoro oTBeTa yBedomuna
3a8BUTENA O MOSyYeHMM TaKoro OTBeTa, Mpeanoxuna 3asBuTento nNpeacTaBuUTb
OOKYMEHT 1 (unun) nHpopmaumio, Heobxoanmble 4nsi NEPeBoAa XXWUMoro NoMeLLeHNs B



HEXWUoe TMNOMELLEHME WM HEXWUNOro MOMELLEHMST B XWUIOe MNoMeleHne B
COOTBETCTBUM C MYHKTOM 38 AOMWHUCTPATMBHOIO perfamMeHTa, M He nosiyymna ot
3aaBUTENSA Takme AOKYMEHT u (Mnn) nMHopmauuio B TevyeHue nsaTHaguatv paboudmx
OHeNn Co OHA HanpaBrieHns yBEOOMIEHUS;

3) NnpeacTaBneHne JOKYMEHTOB B HEHaAeXallnin opran;

4) HecobnogeHne NpefyCcMOTPEHHbIX cTaTben 22 XKunuwHoro Kogekca
Poccurckon ®epepauun ycrnosum nepesoga NnoMeLLeHUs;

5) HeCcoOTBETCTBME MPOEKTA NepeycTponcTea n (Unn) nepennaHnpoBKU XUIOro
nomeleHnss TpeboBaHNAM 3aKOHOAATENbLCTBA.

42. OcHoBaHMS AN MPUOCTAHOBMEHUs NPEAOCTaBMNeHUss MyHUMUMNanbHON
yCnyru OTCyTCTBYHOT.

MepeyeHb ycnyr, KOTopble SABNATCSA HeobXxoauMbIMU 1 06siI3aTeNbHBIMU ANg
npeaoCTaBNeHNA MyHULMNANbHOW YCAYr, B TOM YMCNE CBEAEHUS O OOKYMEHTE
(ookymeHTax), BblgaBaeMoMm (BblAaBaeMbliX) OpraHM3aunsmMm, y4acTByHOLLMMA B

npegocTaBNeHN MyHULUMNANbHON yCnyru

43. TllogrotoBka W odopmMmIieHMe npoekTa nepeyctpouctea U (1Unu)
nepensiaHMpPOBKM NEPEBOANMOrO NoMeLLEHNS (B Crydae, ecriv NnepeycTtponcTeo u (unum)
nepennaHupoBka TpebyloTca Ans obecnedyeHns UCNoNb30BaHWUS Takoro NOMELLEHUs B
KayecTBe >KUIIOr0O WU HEXWrioro nomelleHus). Ycnyra npefgocTtaBnseTcs
opraHvsauusmMu, UMeLWUMmM NPaBo Ha BbIMOMTHEHWE NMPOEKTHbIX paboT.

Mopsiaok, pasmep U OCHOBaHUS B3MaHUS rocy4apCTBEHHON NOLUSMHbBI UM UHON
nnaTbl, B3MMaeMoW 3a NpeaocTaBrieHMe MyHMUUnanbHOWM yCryrm

44. MNpepocTaBrneHne MyHMUMNanbLHONM ycnyrn ocylectenseTcs 6ecnnaTtHo.

Mopsaok, pasmep 1 OCHOBaHMS B3MMaHUs NnaTbl 3a NpeaocTaBneHne ycrnyr, KoTopble
ABNAOTCSH HEOOXOAUMbBIMU M 06513aTEeNbHLIMW At NPeAoCTaBNeHNst MyHULMNAIbHOM
ycnyru, a Takke nHdopmauns o MeToauKe pacyeTa pasamepa Takow nnaTbl

45. [lopagok, pasmMep UM OCHOBaHUSA B3MMaHWS nMnatbl 3a OKasaHue
HeobxoouMMbIXx U obBA3aTenbHbIX  yCNyr  YCTaHaBNMBAKOTCHA  OpraHvM3auusiMu,
npegocTtaBnaAlWUMN HeobxoguMmble M obsi3aTenbHble YCnyru, Heobxogumble AnNs
npegocTaBneHns MyHUUMNanbHOWM  YCIyrn, CaMOCTOSATENIbHO B COOTBETCTBUM C
TpeboBaHUAMM AENCTBYIOLLIErO 3aKOHO4ATENbLCTBA.

MakcumanbHbIn CPOK OXngaHuda B odepeaun rnpu nogadve 3adsrnieHna o npeagocrtaBneHnmn
MyHl/ILI,I/II'IaJ'IbHOVI ycnyriu n npu nonyyvyeHnn pesynbtata npenoctaBnieHnd Taknx yenyr

46. MakcumanbHoe BpeMsi OXWAaHWs B o4Yepeau Mpu NUYHOW nopade
3asiBNEeHUs1 0 NPeAoCTaBNeHNM MyHULMNANBHOW YCNyrn COCTaBNseT NATHagUaTb MUHYT.

47. MakcumarnbHbl CPOK OXMOAHMS B OYepeaun Mpu nonyvyeHun pesyrnbTaTta
npeaocTaBneHns MyHULMNANbHOM YCIyrn He JOIMKEH NPeBbIWAaTh NATHAAUATb MUHYT.

Cpok 1 nopagok permctpaumm 3anpoca 3assuTerns o0 npefocTaBneHmm
MYHULMMAnNbHOW yCnyru, B TOM YUCIe B 9NIEKTPOHHON dhopme

48. 3asBneHve Ha OGymaxHOM HOcuUTENe peructpupyetcs B [eHb
npeactaBneHns B AOMUHUCTPaAUMIO TOpoAckoro okpyra CTpexeBoW 3asiBNeHUs U
AOKYMEHTOB, HEOBXOAMMbIX AN NPEeA0CTaBNEeHUs MyHULMMANbHOW YCNyTu.

49. Peructpauusi 3asiBfieHWsl, HanpaBneHHoro B ¢opMe 3neKTPOHHOro



OOKyMeHTa 4epe3 EauMHbIN nopTan rocygapCTBEHHbIX W MyHWUMNANbHbIX YCIyr
(dbyHKUMR), TopTan rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNanbHbIX ycnyr Tomckon obnactw,
OCyLLeCTBNAeTCa B [eHb €ero nocTynneHna B AOMWHUCTPaAUMIO FOPOACKOro okpyra
CtpexeBon.

Tpe6OBaHVIFI K nMomMelleHnam, B KOTOPbIX NMpegocTtaBndeTCcd MyHUuunanbHaa ycnyra,
K 3any oXxXnaaHua, mectam Onsd 3anofiHeHUA 3anpocoB O NpegocTtaBleHUn
MyHVILI,VII'IEU'IbHOVI ycnyru, VIH(bOpMaLI,VIOHHbIM cTeHaaM C nepe4vyHem OOKYMEHTOB,
HeobGxoauMbIx ons npenoctaBneHnd MyHl/ILI,I/II'IaJ'IbHOVI ycnyru, un o6pa3uaMM nx
3anoriHeHunAa

50. NpepoctaBneHne MyHUUMNANbHbIX YCRyr OCYLECTBNAETCS B crneumarnbHO
BblAENEHHbIX ANs 9TUX LeNnen NnoMeLLeHusX.

50.1 MecTta npefocTaBfeHns MyHULMNAnNbHOW yCryrm obopyaytoTcs C y4eToMm
TpeboBaHUN [OCTYNHOCTU ANS MHBANMAOB B COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATENbCTBOM
Poccuiickon degepaumm o counanbHOM 3awmTe nHBanngos. B cnyyae HEBO3MOXHOCTU
obopyaoBaHMs MecTa NpefoCTaBneHnUs MyHULMNanbLHOM ycnyru, ¢ ydeTtom TpeboBaHun
OOCTYMHOCTM ONA WHBaANMOOB B COOTBETCTBUMM C 3aKkoHOOaTeNnbLCTBOM Poccunckom
degepaum 0 coumanbHOM  3aWmMTe  WMHBANUMAOB Ha  COTPyAHMKa  OpraHa,
NpeaoCTaBNAKLWEro MyHUUMNANbHYK yCnyry, Bo3naraetca ob6s3aHHOCTb MO OKa3aHWUKo
CUTYaLUMOHHOW MOMOLUM MHBanNuam BCEX KaTeropum Ha nepuos npeaocTaBrieHus
MYHULUMNANbHOW YCAYr.

51. B cny4yae ecnu mMmeeTcss BO3MOXHOCTb OpraHu3auuMm CTOSIHKU (NapKOBKM)
BO3Nne 34aHusi (CTPOEHUSA), B KOTOPOM pPa3MELLEHO MOMELLEHNE MpuemMa WM Bblgaun
OOKYMEHTOB, OpPraHM30BbIBAETCS CTOSIHKA (NapkoBka) ANS NMYHOr0 aBTOMOOWUNBHOro
TpaHcnopTa. [1ns napkoBKM crieumanbHbIX aBTOTPAHCNOPTHLIX CPEACTB MHBaNMOoB Ha
Kaxagon cTtosiHke Bblgensetcsas He MeHee 10% mecT (HO He MeHee OOHOro mMmecta),
KOTOpble He JOMMKHbI 3aHUMAaTb MHblE TPAHCNOPTHbLIE CPEACTBA.

52. Bxoa B nomelleHne npuemMa v Bblayn OAOKYMEHTOB A0SbkeH obecneymBaTtb
cBobogHbIM OOoCTyn 3asaBuTenen, ObiTb 06opyaoBaH yaoOHOM NecTHUUEN C NOPYyYHAMMU
N LWMPOKUMM NPOXoL4aMu.

53. Ha 3gaHun psgom ¢ BXOAOM AofmkHa ObiTb pasmelleHa MHGOpMauNoHHas
Tabnuuka (BbiBECKA), coAepXKallas cnegyoLyo MHpopMaumio:

- HAMMEHOBaHWE OpraHa;

- MECTO HaxOXAEeHUs 1 IoPUANYECKNIA afpec;

- pexum paboTsbl;

- HOMepa TenedoHOB ANS CNpaBoK;

- agpec ohunumansHOro canta opraHoB MECTHOrO camMoyrnpaBneHnst ropoacKoro
okpyra CtpexeBon B ceTn IHTepHeT.

54. ®acap 3gaHna gomkeH 6biTb 0obopyaoBaH OCBETUTENbHbIMKM Npubopamu,
NO3BONSAIOLWMMN NOCETUTENAM O3HAKOMUTBLCS C MHPOPMALMOHHBIMUK Tabnuykamu.

55. Mpn pasmeweHnM nNOMELLEHNUN MNpuemMa U1 BblgAYN [OKYMEHTOB Bbille
NepBOro aTaxa, 3gaHue JOMKHO 6bITb 060pyaoBaHO NMAPTAMM N UHBIMU TEXHUYECKUMU
cpencresamu, obecnevmBaroMMm AOCTYNHOCTb YCYrn Ansi MHBanuaos.

56. NomeweHna npuema u BblAa4M OOKYMEHTOB [OOSDKHbI NpegycmMaTtpuBaTth
MecTa 4N4 OXuaaHud, MHpOpMMPOBaHUS N NpUeMa 3asiBUTENEN.

57. B mectax ans nHopMmnpoBaHus JOMmKeH ObliTb obecneyeH JOCTyN rpakaaH
ONa O3HAKOMSEHUSI C MHGOPMAaLMEN HEe TOSMbKO B Yacbl nNpvemMa 3asiBfIEHUMA, HO N B
paboyee Bpemsi, koraa npuem 3asiBUTENEN He BEOETCA.

58. XapaKkTepuctmkm noMeLeHnn npuema M Bblgayn [LOKYMEHTOB B 4acTu
00BHEMHO-NNAHNPOBOYHBIX M KOHCTPYKTUBHBLIX PELUEHWUA, OCBELLEHUS, MNOXXapHOW
6e30nacHOCTU, MHXEHEPHOro obopyaoBaHUA OOMKHbI COOTBETCTBOBATbL TpeboBaHUAM
HOPMaTUBHbIX JOKYMEHTOB, ENCTBYIOLLMX Ha TeppuTopun Poccunckon ®epepaunu.

59. NomeweHna npuema BblgaYN [OOKYMEHTOB o06opyayroTca CcTeHaamu



(cTonkamm), cogepxaLimmm MHdOpMaLnIo o] nopsake npegoctaBneHus
MYHULUMNANbHbIX YCAYT.

60. B MecTax Ons OXuaaHWa yCTaHaBMBAKOTCHA CTYrbs (KpecenbHble Cekuuwn,
Kpecna) ansa sassutenen.

B nomeweHun npuema v Bblgaudn [OOKYMEHTOB BblgenseTcsa MecTo And
odopmMmIeHnss OOKYMEHTOB, npegycMmaTpuBatowiee cTtonbl (CTOMKM) C  ©BnaHkamu
3asBIEHUN N KaHUENSpCKUMU NMPUHAOIEXHOCTAMN.

61. MHbopmauusa o damumnum, MMeHW, OT4YeCcTBe M OOJSHKHOCTWU creyuanucra
Otagena, ocywecTBAAOLWEro NpeaocTaBeHne MyHUUMNanbHON YCnyrn, AofmkHa ObiTb
pasmeweHa Ha §nu4YHOM WHOPMAaUMOHHOWM Tabnnyke ©n Ha paboyem MecTe
cneyunanucra.

TpeboBaHus Kk obecneveHno AOCTYNHOCTM AN MHBANMAOB 0OBHEKTOB, B KOTOPbIX
npegocTaBnseTcs MyHMuMnanbHas ycrnyra, B COOTBETCTBMM C 3aKOHOA4ATENTbCTBOM
Poccuinckon degepauum o coumnanbHOW 3alumMTe MHBaNMaoB

61.1 OpraH, npegocTaBnAsAWMN  MyHUUUNAnNbHyO ycnyry, obecneuynBaet
WMHBanNuaam:

1) ycnoBua gna 6GecnpenaTCTBEHHOro Aoctyna K 06bekTy (3aaHuio,
NOMELLEHMIO), B KOTOPOM OHa MpeaocTaBnsieTcs, a Takke Ans 6ecnpenaTCcTBEHHOro
NoNb30BaHNA TPAHCMOPTOM, CpeaCcTBaMu CBA3U U NHpopMaumu;

2) BO3MOXXHOCTb CaMOCTOSITENBHOIO NepeaBMXeHns No TEPPUTOPUN, Ha KOTOPOWN
pacnonoxeH 0ObEKT (3gaHue, nomMelleHne), B KOTOPOM  MNpefocTaBnsieTcs
MYHUUMNAaNbHasa ycrnyra, a Takke Bxoda B Takon OOBLEKT M Bbixoda U3 HEro, nocagku B
TpaHCNOPTHOE CPeaCcTBO U BbICAAKU U3 HEro, B TOM YMCIie C UCMNOSIb30BaHUEM Kpecra-
KONSACKM;

3) CconpoBOXAEeHWe WHBanNMOoB, UMEKLWMX CTOMKME paccTpomUcTBa (PYHKUUK
3pPEHNS N CaMOCTOATENBbHOIO NepPeaBMKEHNS;

4) Hagnexawee pasmelleHne obopygoBaHWa M HOCUTENen MHGOPMaumK,
HeobxoaumbIx onsa obecnevyeHnst 6ecnpenaTCTBEHHOrO AOCTyNa UHBANMAOB K OObeEKTY
(3maHunio, NomeLlleHuo), B KOTOPOM MpefoCcTaBnseTcsa MyHuumMnanbHaa ycrnyra, n K
ycryre ¢ y4eTOM OrpaHNYEeHn NX XXN3HEOEATENbHOCTY;

5) pybnupoBaHue HeobxoouMMoW [ONsi MHBANWAOB 3BYKOBOW W 3pUTENbHON
nHopMauum, a TaKKe Haanucew, 3HaAKOB UM MHOWM TEKCTOBOM U rpadouyeckomn
MHOpMaUUKN 3HaKaMu, BbINOMHEHHbIMU penbedHO-ToYeYHbIM WpudToMm Bpanns;

6) oonyck cypaonepeBoaymka u TudnocypaonepeBoaymka;

7) ponyck cobaku-npoBOAHMKA Ha OOBLEKT (34aHue, NoMelleHue), B KOTOPOM
npenocTaBnseTcss MyHMUMnanbHasa ycnyra;

8) okasaHve wuHBanMgam nomowm B npeofoneHun 6GapbepoB, MeLlarLnX
NOSTYYEHMIO UMW MYHULIMNANBHOW YCIYr HapaBHe C APYrMMU fnuamMu.

MokasaTenu JOCTYNMHOCTU M Ka4yecTBa MyHULMNAbHbIX YCryr
(BO3MOXHOCTb MOMyYeHUs1 MHpopMaLmn o Xxode NpPeaoCcTaBreHns
MYHULMNAnbHOM YCryrn, BO3MOXHOCTb MOJTyYEHWUs1 YCIyrn B 3NIEKTPOHHOM chopMe unm B
MoLI)

62. NokasaTenssMun JOCTYNHOCTN U Ka4eCTBa MyHULMNAnNbHOW YCNyru SBRASOTCA:

OOCTOBEPHOCTb NPeaoCTaBNseMon rpaxgaHam nHgpopmauum;

NofHOTa MHPOPMUPOBAHNA rpaXaaH;

HarnggHocTb bopM npeaocTaBnsieMon MHopmMauum o6 agMUHUCTPATUBHBIX
npouenypax;

yaoOCTBO M [OCTYMHOCTb MNOMyYeHUa MHGOpMauMM 3asiBUTENSIMU O MNOpPSiAKe
npegocTaBneHns MyHULMNAaNsHOM YCNyru;

cobnogeHne CpoKOB UCMOSMHEHUS OTAENbHbIX agMUHUCTPATUBHBIX Npoueayp u



NpeaoCTaBNeHNA MyHULMNANbHOW YCNYrn B LLEESTOM;

cobniogeHne  TpeboBaHun K pasmepy nnatbl 3@  NpegocTaBrieHue
MYHULMNANbHON yCnyru;

cobntogeHnn TpeboBaHm cTaHaapTa NpeLoCTaBNeHUs MyHULMNANbLHON YCIyrn

OTCyTCTBME OBOOCHOBaHHbIX Xanob Ha peweHus, dencteusa (besgencreume)
AOMUHUCTPaUMN ropoackoro okpyra CTpexeBoW, AOSMKHOCTHLIX Nuy, AOMUHUCTpaUmn
ropoackoro  okpyra  CtpexeBon, Nnubo  MyHMUMNANbHbIX  CAYXawux  npu
npenocTaBneHnm MyHMUMNAanNbLHON YCIyru;

NMonHOTa W  akTyanbHOCTb MHQOPMauMM O nopsgke npegocTaBrieHus
MYHULUMNANbHOW YCAYT.

63. Mpy nonyyeHUn MyHUUMNANBHOW YCNYyrM 3asBUTENb OCYLIECTBNSAET He
bonee AOBYyX B3aMMOAEWCTBMMA C OOSMKHOCTHBIMW nvuUaMu: Npu nogade 3anpoca Ha
nony4YeHne MyHMUMNanbHOW YCryrn 1 NonydeHnn pesynbTata MyHULMNAnbHOW yCryru
3asBUTENEM fNYHO, B TOM uucne yepe3 MOLl (npy ycnoBum 3aknOYEHHOro
cornaiueHus).

64. NpoAOMKUTENBHOCTL KaXJoro B3aMMOAEWCTBUS HEe [OOShKHA MpeBbillaTb
NATHaAUaTV MUHYT.

MHble TpeboBaHus, B TOM YnCne yunTbiBatoLwmMe 0CO6EHHOCTH
npefoCTaBfEHNss MyHULUMNANbHOW YCNYIM B MHOTOQYHKLUMOHASbHbIX LIEHTpax
npeaocTaBnNeHNs rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNAMbHbIX YCIYr U1 0COBEHHOCTH

npegocTaBfieHNa MyHULMNANBHOW YCIyrn B 3N1EKTPOHHOW dhopme

65. 3agBuTento nNpefocTaBnseTcss BO3MOXHOCTb MOSTyYEHUS MyHUUMMNAnbHON
ycryrm € ucnosib3oBaHMeM EAMHOro noprtana rocyaapCTBEHHbIX UM MYHUUUNANbHbIX
ycnyr (cpyHkumin), lopTana rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNANbHbIX YCNyr TOMCKOWM
obnacTtn, NOYTOBLIM OTMPAaBMEHMEM, a TakKKe MoCpeaCcTBOM JIMYHOrO obpalleHnsa 3a
noslydeHMem MyHuumnanbHon ycnyru B MOL, (npy  ycnoBuM  3akfOYEHHOro
cornaiueHus).

66. 3asBneHve  (3anpoc), HanpaBneHHoe 4epe3  EauvHbin  nopTtan
rocyAapCTBEHHbIX U MyHuUMNanbHbIX ycnyr (pyHkuwmn), MNMoptan rocygapCTBEHHbIX U
MyHMUMNanbHbIX ycnyr Tomckonm obnacTtn, OOMKHO ObiTb MOAMUCAHO 3NEKTPOHHOM
noanucblo B COOTBETCTBUM C 3akOoHOAaTenbCcTBOM Poccuiickon enepaumu.

67. [lpu npegcrtaBneHun 3asiBNeHNA B 3NEKTPOHHOW doopMe npenctaBuTenem
3aaBUTENS, 4ENCTBYIOLLMM HA OCHOBaHWUM LOBEPEHHOCTUN, AOBEPEHHOCTb AOMMKHA ObiTb
npeactasneHa B (OpMe 3MEKTPOHHOrO [AOKYMEHTa, MOAMUCAHHOIO 3NEeKTPOHHOM
NoANUCHIO YNOSTHOMOYEHHOrO N1ua, BblaasLuero (noanncasLlero) 4JOBEPEHHOCTb.

68. [OKyMeHTbl, SBnsoWmnecs pesynbTaTtoMm nNpeocTaBneHns MyHuLmMnanbHOn
ycriyrin, B BuUAe 3NEKTPOHHOro AOKYMEHTa HanpasfislTca 3asButento yvepes EavHbIn
noptan  rocygapCTBEHHbIX W MyHWUMNanbHbIX  ycnyr  (dyHkummn), [opTtan
rocy4apCTBEHHbIX U MyHUUMNAnNbHbIX ycnyr Tomckon obnactu.

69. [lpn npenoctaBneHMN MYHULMNASNIBHOW YCIyrM B SNEKTPOHHOM hopme C
ncrionb3osaHvem EguHoro noptana rocygapCTBEHHbIX WM MyHUUMMAnbHbIX  YCIyr
(dbyHKUMR), MMopTana rocyaapCTBEHHbIX M MyHMUMNANbHBIX ycnyr Tomckon obnactw,
3asBUTENO NpeaoCcTaBNAeTCss BO3MOXHOCTb:

1) o3HakomIieHns ¢ popmMamMu 3asBMEHUA N UHbIX AOKYMEHTOB, HEOBXOAMMbIX
ANA  NONyyYeHWs MyHuuMnanbHOW ycnyrin, u obecnedeHne p[ocTyna K HUM Ons
KOMMPOBaHWNA 1 3aroSfTHEHUS B 3NIEKTPOHHOM BUAE;

2) npeacraBneHve 3asBfieHMs O NpeaocTaBrieHun MyHUUUNarbHOWM YCryrn B
3NEKTPOHHON hOpME,;

3) oCyLleCcTBEHNs MOHUTOPUHra Xxoda npefocTaBfieHuUs  MyHUUMNarbHOW
yCnyru.

4) nony4veHve pesynbtarta MyHUUUNAIbHOW YCyri.

B cnyyae noctynneHus 3asiBNEeHUs WU OOKYMEHTOB B 3fIeKTPOHHOW popme C



ncrnionb3osaHvem EguHoOro noptana rocygapCTBEHHbIX WM MyHUUMMAnbHbIX  YCIyr
(dbyHKUMR), MopTana rocyaapCTBEHHbIX WM MyHULMNanbHbIX ycnyr Tomckon obnactu
cneynanucT, OTBETCTBEHHbIA 3a MpUeM U perucTpauuio JOKYMEHTOB WHGOopMUpyeT
3asBUTENS Yepes NUYHbIA KabnHET O permcTpaunmn 3asiBrieHus.

B cnyyae nogauyu 3asBneHUss M OOKYMEHTOB B 3SIEKTPOHHOM dopmMe C
ncrnonb3oBaHem EguHoOro noptana rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNAnbHbIX  YCRyr
(dyHKUMW) OTKa3 B MpuvemMe [OKYMEHTOB, MNOAMNWCaHHbIA  YNONTHOMOYEHHbLIM
OOIMKHOCTHLIM JIMLIOM B YCTaHOBMEHHOM MNOPSAKE C MCMNOSIb30BAHUMEM 3NEKTPOHHON
noanMcK, HanpaBnseTCs 3asBUTENIO Yepes NMMYHbIA KabuHeT.

70. OpraHusaumnsa npeaocTaBneHns MyHUMUMNANbHOW YCryrM OCyLecTBRAsieTCs
MO NPUHLUMNY «O4HOrO OKHa» Ha 6ase ML (npy ycnoBuu 3akniO4YEHHOro cornalleHus)
npw IM4HOM obBpalleHnn 3asBUTENS.

71. OpraHusauvs npefocTtaBneHuss MyHuuunanbHon ycnyrm Ha 6asze MoL|
OCYLLECTBNAETCSs B COOTBETCTBMM C COrfalleHMeM O B3auMOAENCTBUMM Mexay
AgMmnHuctpaumen ropoackoro okpyra Crtpexeson un  MOL, 3aknyvyeHHbIM B
YyCTaHOBIIEHHOM MOPSIAKE.

72. 3asBuTensaMm npeaocTaBnseTcd BO3MOXHOCTb AN npeaBapuTesibHON
3anMcu Ha nofady 3asiBfieHUs U OOKYMEHTOB, HeobOXoauMbiX ANS npeaocTaBrieHus
MYHULMMNANbHON YCNyru.

73. [lpepBaputenbHasi 3anMCb  MOXET  OCYLUECTBMATbLCS  CreayrLwmmMmm
cnocobamu no BbIGoOpy 3asBuUTENS:

npu nu4HomM obpawleHnn 3assutensa B Otgen;

no TenegoHy;

yepes3 oduuunanbHbIi CanuT OpraHOB MECTHOro CamMoynpasSieHUs TrOpPOLCKOro
okpyra CtpexeBon.

74. T[pw npegBapuTenbHOM 3anncuK 3asiBUTeNb coobLlaeT creayowme AaHHbIe:

- Ans omsnyeckoro nuua: pamunmio, UM, OT4ECTBO (MoCcreaHee Npu Hanuyum);

- ANS 'OPUONYECKOro NMuUa: HaMMeHoBaHWe PUaNYECKOro Nnua;

- KOHTaKTHbI HOMep TenedgoHa;

- agpec 9NeKTPOHHON NoYThI (NPU HaNU4YUn);

- XXenaewmble gaTty u Bpems rnpeacraBreHns JOKYMEHTOB.

75. [pepBapuTtenbHas 3anncb OCYLLECTBISETCA MyTEM BHECEHUSA YKa3aHHbIX
CBEeAEHMM B KHUTY 3anucu 3asiButenen, Kotopasd BedeTcss Ha OymaxHbiX wu/vnu
9NEKTPOHHbIX HOCUTENSIX.

76. 3agsutento coobuwawTca gata M BpeMs npuemMa [AOKYMEHTOB, OKHO
(kabmHeT) npuema [OKYMEHTOB, B KOTOpble crnegyeT obpatutbcda. [lpy nmnyHOM
obpaleHun 3aaBuTENtO BblAAaeTCsa TanoH-noaTBepXxaeHne. 3asBuTenb, 3anmcaBLUnincs
Ha npuvem 4yepes ouumnanbHbI CanT OpraHOB MECTHOro camoyrnpaBfieHUA ropoacKoro
okpyra CTpexxeBoWn, MOXeT pacneyataTb aHanor TanioHa-noATBepXaeHus.

3anncb 3asBuTenen Ha onpeferieHHy aaTy 3akaHuuMBaeTca 3a CYTKM Ao
HaCTynneHus 3Ton AaThbl.

77. Tpn  ocywecTBneHun npeaBapuUTeENbHOM  3anucu  3asBUTENb B
obazaTenbHOM nopsiake MHAOPMUMPYETCA O TOM, YTO MpeaBapuTernbHaa 3anucb
aHHYNUPYeTCs B Criyvae ero He sABKU Mo UCTEYEHUN NaTHaAUaTU MUHYT C Ha3Ha4YeHHOoro
BpeMeHU rnpuema.

3aaBuTenam, 3anucasBlUMMCS Ha NpuemM 4epes oduumanbHbii CakT OpraHoB
MECTHOro camoynpaBrieHUsi TopoAcKoro okpyra CTpexeBow 3a TpU KaneHOdapHbIX OHA
00 NpyemMa OTnpaBnsieTCd HanoOMUHAHWE Ha yKa3aHHbIN agpec 3NEKTPOHHOW MOYTbl O
aate, BpeMeHM W MecTe npuema, a Takke uHdopmaums o6 aHHynMpoBaHuK
npenBapuTenibHOM 3anucn B Crlydae He SIBKM MO UCTEeYEeHUW NsaTHaguaTu MUHYT C
Ha3Ha4YeHHOro BpeMeHu npmema.

78. 3asButenb B nwboe Bpems BnpaBe OTKa3aTbCA OT NpeaBapuTESIbHON
3anucu.

79. B otcytctBMM 3aaBuTENnEn, obpaTtmMBLLUMXCS MO NpeaBapuTeSNibHON 3anucw,



OCYLLIECTBNAETCA NpMeEM 3asaBuTeNen, 00paTUBLLMXCA B NOPSOKE Ovepeau.

80. [lpadmk npuema (NpuemHoe BpeMms) 3adaBuTENEn no npeaBapuUTErbHON
3anucu yctaHaBnmBaeTcs HadanbHukom OTgena B 3aBUCMMOCTU OT MHTEHCUBHOCTU
obpauieHni.

3. CocrtaB, nocneaoBaTefibHOCTb U CPOKM BbIMOMHEHNA afMUHUCTPATUBHBIX Npoueayp
(aencteuin), TpeboBaHMs K NOPAOKY UX BbINOMHEHUS, B TOM YMcie 0COBEHHOCTH
BbIMOSIHEHUSA aAMUHUCTPATUBHBIX NpoLeayp (4eNCTBUN) B 3NIEKTPOHHOM hopme

81. T[lpepocraBneHve MyHMUMMANbHOW YCIyru BKMYaeT B cebsa cnegyouime
aAMWHNCTPaTUBHbIE Npouenypbl:

1) npuem 3asBneHUs W [OOKYMEHTOB, HeoOXoAuMbIX ANA npeaocTaBneHuns
MYHULMNANbHOWN yCnyru;

2) paccMoTpeHue 3asBNeHNa 1 npunaraemblx K HEMy JOKYMEHTOB;

3) dopMupoBaHME WM HanpasfeHWe MeXBeLOMCTBEHHbIX 3anpocoB B OpraHbl
(opraHusauum), y4acTByoLMEe B NpeJoCcTaBeHnm MyHUUUNansHOW yCryru;

3) NpuHATUE pelleHus O nepeBoe (OTkase B MepeBOoe) XWUIOro (HeXuroro)
NOMELLEHNS B HEXMITOE (KUOE) MOMELLEHME;

5) Bblgaya pesynbtata npeaocTaBneHns MyHUUMnanbHOW yCryru.

Briok-cxema npefocTaBneHns MyHULMNAnbHOW yCcryrm

82. brnok-cxema nocnefosBaTenbHOCTU  OEUCTBMA  NpU  NpefocTaBneHuu
MyHMUMNANbHOW YCryrn npeactaBneHa B npunoxeHun 3 K AOMUHUCTPATUBHOMY
perrnameHTy.

Mpuem 3asiBNeHns 1 AOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbIX Arsi NPeaoCTaBeHNs
MYHULMNANbHOW YCIyru

83. OcHoBaHvem Ons Hayana npouenypbl «nNpveM 3asiBfieHUs U JOKYMEHTOB,
HeobxoaMMbIX O51S NpefoCcTaBeHns MyHULMNAnbHOM YCNyr» siIBASETCA NOCTynneHme
B AOMUHUCTpaUnio ropoackoro okpyra CtpexeBon npu nmyHomM obpatleHmum, NoYTOBbIM
OTrnpaBfeHneM, B NEeKTPOHHON hopMe, a Takke nogaHHbix yepe3d MOL (npu ycrnosum
3aKNIYEHHOro cornalleHns), 3asaBrneHns o0 npegocTaBneHn MyHUUUNansHOM YCnyrn v
npunaraembix K HeMy JOKYMEHTOB.

84. Tlpvem 3aaBneHnsa O npefocTaBneHuM MyHUUMNANbHOM  YCryru U
npynaraemMblXx K HeMy [OOKYMEHTOB ocyuecTtenseTrca cneuyuwanuctom OTtgena,
OTBETCTBEHHbIM 3a NpefocTaBneHme MyHUUUNansHOW YCIyru.

85. [lpu nocTtynneHnn 3asBneHns W rnpuraraeMmbix K HemMy [OOKYMEHTOB
nocpeacTsoM nuyHoro obpaleHns 3assutens B Otgen, cneuwanuct OTtgena,
OTBETCTBEHHbIN 3a MpefoCcTaBrneHne MyHuUMNarbHOW  YCnyru, OcCyLlecTBrnseT
creayLlyto nocrnenosaTenbHOCTb AEUCTBUMN:

a) ycTaHaBnueaeT npeameT obpalleHus;

0) yctaHaBnueaet COOTBETCTBUE NINYHOCTU 3aasutens OOKYMEHTY,
yAOCTOBEpPSIOLLEMY FNMYHOCTL (B Crnyyae, ecnu 3asBuTenem sBrseTcs usnyeckoe
nvuo);

B) NpoBepsieT OOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOLLNN npasa (nortHomouus)
npeacraBuTensa U3nN4ecKoro nnu rpnandeckoro nuua (B cnyyae, ecnv ¢ 3asiBrieHnemM
obpallaeTca npeacTasuTenb 3adaBuTeNs (3assutenen));

r) BblAaeT 3asdABUTEN Ppacnucky B MOSNYYEHUN [AOKYMEHTOB C yKasaHWeM WX
nepeyHs n gaTbl UX NOMyYeHUss OpraHoM, NPeAoCTaBAAWMM MYHULMNATbHYIO YCIyry.

86. [llpu oTcyTcTBUM Yy 3asBuTens, oOpaTMBLUErocs JSIMYHO, 3arOfHEHHOrO
3a8BNeHNs wunuM npu  HenpasWibHOM ero 3anonHeHuu, cneuuwanuct Otaena,
OTBETCTBEHHbIN 3a MpedoCcTaBrneHne MyHUUMNanbHOW  YCnyru, ocylecTenseT



METOANYECKYHO MOMOLLb.

87. O6wwnin makcumarnbHbIA CPOK NpuemMa 3asiBNeHus 1 npunaraemMbiX K Hemy
AOKYMEHTOB Npu NMMYHOM OBpalLeHnmn 3asBUTENS He NpeBbIWaeT NATHaALaTU MUHYT.

88. [lpu noctynneHun 3asBneHnsa n npunaraeMblx K HeMy JOKYMEHTOB B agpec
AgoMnHMCTpaummn ropoackoro okpyra CtpexxeBoun nocpesCTBOM MOYTOBOro OTrpaBreHns
pacnucka B Nofny4eHuu oT 3asBUTENA JOKYMEHTOB C yKa3aHUeM MX NepeyvHs 1 AaTbl UX
NoSly4eHUs OpraHoM, nMpeaoCTaBfsalWMM  MYHALUMNANbHYKO YCryry, a Takke C
yKasaHueM nepeyvHs JOKYMEHTOB, KOTopble ByayT nony4vyeHbl N0 MeXBeAOMCTBEHHbIM
3anpocam, HanpaBndeTcs 3asBUTEN0 MOYTOBbIM OTMNpPaBNEeHMEM B Te4yeHue NATU
KaneHgapHbIX AHEeW C AaTbl NONyYeHUs 3asBeHns 1 npunaraemblx K Hemy JOKYMEHTOB.

89. [lpu nocTtynneHun 3asiBNeHNs u npunaraemblx K HeMy JOKYMEHTOB B agpec
AOMUHUCTpaumn ropoackoro okpyra CTpexeBoW MNOCPEACTBOM 3SIEKTPOHHOW MOYThI
CKaH-KOMUSA pacnucky B MOMyYeHUM OOKYMEHTOB C yKa3daHuWeM UX NnepedHda U gatbl ux
NOny4YeHUss OpraHoM, nNpefoCTaBnslWUM MYHUUMNANbHYK YyCnyry, a Takke C
yKa3aHMeM nepeyvHsi JOKYMEHTOB, KOTOopble ByayT nony4veHbl N0 MeXBEAOMCTBEHHbIM
3anpocam, HanpaefseTcs 3asABUTEN0 MO SMNEKTPOHHOW MOYTe Ha YyKasaHHbIn MM B
3asBrieHUN afpec 9NEeKTPOHHOW MOYTbl B TeYeHWe MNATU KaneHgapHblX AHEeW ¢ aaTbl
Nony4YeHus 3asBNeHNs N npunaraemblx K HEMy JOKYMEHTOB.

90. Cneuuanuct Otpena, OTBETCTBEHHbIN 3a npegoctaBneHve
MyHMUMNANbHOW yCnyrn, HanpasnseT 3asBfieHne N npunaraemMble K HeMy AOKYMEHTbI
cneunanucty AgMuyHUCTpaumm ropogckoro okpyra CTpexeBoW, OTBETCTBEHHOMY 3a
npyeM Wn perncTpauuio OOKYMEHTOB, Ha peructpaumilo nytemM BHECEeHWsA 3anvcu B
XypHan perncrtpaumm BXOOAWMX [OOKYMEHTOB AAMUHUCTpauMM TOpOACKOro okpyra
CTpexeBou, B ileHb NOCTYNNEHNS 3asBieHUs U npunaraemMbiX K Hemy JOKYMEHTOB.

91. He nosgHee p[gHA perucTtpauuu, 3asiBfieHWe W npunaraemble K Hemy
OOKYMEHTOB  HanpasnsawoTcs  cneuwanucty  Otgena,  OTBETCTBEHHOMY — 3a
npegocTaBneHne MyHUUMnansHOW yCryri.

92. Pe3ynbtatoM aAMWHUCTPATUBHOM Mpouedypbl «Npuem 3asiBNeHus WU
OOKYMEHTOB, HEOOXOANMBIX ANA NPeaoCTaBfeHns MyHUUMNANbLHOW YCNyr» SIBMSETCS
nepegava npolleaLwero permctpaumio 3asasrneHns U npunaraemMblX K HeMy JOKYMEHTOB
Ha paccmoTpeHue cneunanucty OTgena, OTBETCTBEHHOMY 3a npedocTaBneHus
MYHULMMNANbHON YCNyru.

93. O6wWwmnn MmakcuMarnbHbIN CPOK BbINOMHEHNS aAMUHUCTPATUBHOW npoueaypbl
«NpyeM  3asBNeHns U1 JOKYMEHTOB, HeobxoaumbiX Ans  npegocTaBneHus
MYHMLUMNANbHON YCNyrM» He MOXET NpeBbllaTb 0AHOro paboyero gHA CO AHA nogadn
3asBnNeHns.

PaCCMOTpeHVIe 3adaBrieHna 1 npunaraéMbixX K HeMy JOKYMEHTOB

94. OcHoBaHMEM [ANfisi Havana BbINOSIHEHUS aAMUMHUCTPATMBHOM Npoueaypbl
«paccMOTpeHWe 3asiBfeHMss W npunaraemblX K HeMy [OOKYMEHTOB» HABNAETCH
NOCTYNfieHNe npoLweawero perncTpaumio  3adBfneHns n  npunaraemMmblx K Hemy
OOKYMEHTOB Ha paccMmoTpeHue crneumanucty Otgena, OTBETCTBEHHOMY 3a
npegocTaBneHne MyHuuunanbHonm ycnyrn. [lpyu  paccMOTpEeHUM  3asiBMEHUS U
npunaraemblXx K HeMy [OOKYMEHTOB OCYLLEeCTBNSAETCA MpoBepka mnpeacTaBreHHbIX
OOKYMEHTOB Ha COOTBETCTBME MCYEPNbIBAIOLWEMY NEPEYHIO AOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B
nyHktax 30, 38 AOMUHUCTPATUBHOIO perflamMeHTa, a Takke Ha NpaBUNbHOCTb MUX
ohopmneHus.

95. B cnyyae HenpegctaBneHnsa 3asBuTeNieM JOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B NMyHKTe
38 AOMUWHUCTPATMBHOIO pernameHTta, cneumanuct Otgena, OTBETCTBEHHLIM 3a
npegocTaBneHne MyHUUMNansLHOW yCryrn, nepexoauT K adMUHUCTPaTUBHON npoleaype
«popmMmpoBaHne U1 HanpasfieHMEe MEXBEAOMCTBEHHbIX 3arnpoCOB B  OpraHbl
(opraHmnsauum), yyacTByoLne B NpesocTaBeHn MyHULUNAbHOW YCIyrny.

96. B cnyyae npegocTtaBneHus 3asiBUTENEM BCEX OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B



nyHkTe 38 AOMUHUCTPATUBHOIO perfliaMeHTa, MeXBedOMCTBEHHbIE 3arnpoChl B OpraHbl
(opraHmsauum), yyacTBylwMe B NpefoCTaBfEeHMM MyHUMUMNANbHOW  YCIyrn, He
HanpaBnAKTCA.

97. Tlpn yCTaHOBMEHUU OCHOBaHUN, yKa3aHHbIX B NyHKTE 41
AOMUHMUCTPATUBHOINO  pernameHTa, cneuuanuct OTaena, OTBETCTBEHHbLIM  3a
npenocTaBneHne MyHUUMNanbHOW YCnyru, B TeYeHue OecATU KaneHaapHbIX OHEW C
AaTbl NOCTYNMEHNsA 3asiBNEeHNsA roToBUT yBegoMneHne ob oTkase B NepeBOAEe KMMOro
(HeXunoro) nomMmeLleHna B Hexunoe (KuUrnoe) nomelieHve no dopme, yTBEPXKOEHHON
MocTtaHoBneHuem [llpaButensctea Poccuinckon Pegepauum ot 10.08.2005 Ne 502, u
HanpaBnsieT ero 3asiBUTEN0 BMECTe C 3asiBIEHWEM W MpunaraeMbiMu K Hemy
OOKYMeHTaMu.

98. PesynbTaToOM agMUHUCTPATUBHOW Mpoueaypbl «pacCMOTPeHUE 3asaBreHus
W npunaraeMblX K HeEMy [JOKYMEHTOB» SIBMSieTCA BblSiBNEHWE HeobxoaumocTu
dopMMpoOBaHMS M HanpaBfeHUs MEXBEOOMCTBEHHbIX 3anpOCOB B  OpraHbl
(opraHunsauum), yyacTeytoLmne B NpeaoCcTaBieHnn MyHUUUNanbHOW yCryri.

99. O6wwnin MakcumanbHbI CPOK BbINOMHEHNA aAMUHUCTPATMBHOM Nnpoueaypbl
«paccMOTpeHne 3asaBMEeHUs W npunaraemMblX K HEeMy [OOKYMEHTOB» He rMpeBblllaeT
ofgHoro pabodero AHsA C Aatbl NOCTynneHus 3asaBneHus cneuvanucty Otaena,
OTBETCTBEHHOMY 3a NpefocTaBfeHne MyHULMNansHOW yCnyru.

dopmmpoBaHue 1 HanpaBreHne MeXXBe4OMCTBEHHbIX 3aMpPOCOB B OpraHbl
(opraHusauun), y4acTeytoLmne B NpeaocTaBneHn MyHULMNANbHOM YCrym

100. OcHoBaHvemM gnd  Hadana  agMWHUCTPATUBHOW  npouenypbl no
dOpMMPOBaHUIO U HanpaBneHM0 MEXBEOOMCTBEHHbIX 3anpoCoB O MpeaoCTaBreHnun
AOKYMEHTOB, HEOOXOOUMbIX ONs NPefoCTaBeHns MyHUUUNAanNbHOW YCnyru, siBRsieTcs
HenpencTaBneHne 3asiButenieMm B AOMUMHUCTpaLMIO ropoackoro okpyra Ctpexesou, B
ML (npu ycnoBun 3aknO4EHHOrO CornalleHns) JOKYMEHTOB U MHpopMaLnn, KoTopble
ykasaHbl B nyHKkTe 38 AOMUHUCTPATUBHOIO perfiaMmeHTa.

101. MNpn nogrotoBke MEXBEOOMCTBEHHbLIX 3anpocoB cneumanuct Otaena,
OTBETCTBEHHbIA 3a NpefocTaBrieHne MyHUUMNanbHOW ycnyru, onpenenseT nepeyeHb
HeobXxoauMbIX ANs NpefoCTaBfeHnss MyHULMNANbHOMW YCNyrn AOKYMEHTOB (CBEAEHUN,
coaepXawmxcsa B HUX) W rocyaapCTBEHHble opraHbl nMbo noaBegOMCTBEHHbIE
rocyfapCTBEHHbIM OpraHamMm uUnu opraHam MecTHOro camoyrnpaBlieHUs opraHvsauuu, B
KOTOPbIX AaHHble JOKYMEHTbl HAaXOAATCS.

102. dopmmpoBaHme U1  HanpaBfeHWe  MEXBEOOMCTBEHHbIX  3anpocoB
OCyLLeCTBNAETCA B COOTBETCTBMM C TpeboBaHuamn denepanbHOro 3akoHa OT
27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHuM3aumm npenocTaBneHns rocyaapCTBEHHbIX U
MYHULUUNAIbHBIX YCIYr».

103. Ana npepoctaBneHns MyHuuMnanbHoW ycnyrn cneuynanuct OTgena,
OTBETCTBEHHbI 3a npeaocTaBfieHMe MyHUUUNanbHOW YCnyru, B TevYeHwe O[HOro
paboyero gHs HanpaBnaeT MeXBe4OMCTBEHHbIE 3anpocChl B:

1) MexparoHHyto nHcnekumo ®enepanbHon Hanorosow cnyxo6sl Poccumn Ne 5 no
Tomckon obnactm B Uendax MofyyYeHus BbINMUCKA W3 EAWMHOro rocyaapcTBEHHOro
peecTpa opuguyeckux nuy (B criydae, ecrnv 3asiBUuTenem SBNSETCH topugudeckoe
nmuo).

2) YnpaeneHune ®depepanbHoM CNyxObl rocygapCTBEHHOW —perncrpauuu,
Kagactpa n kaptorpacdmm no Tomckonm obnactu (PocpeecTp) B uLenax nonyyYeHus
cBeJeHuNn, codepXalinuxca B npaBoyCTaHaBMMBAKOLWMX OOKYMEHTax Ha nepeBoaumoe
nomMeLleHue.

3) depgepanbHoe rocyaapcTBeHHoe OwmkeTHoe yupexaeHne «deapepanbHas
KagactpoBas nanata ®efepansHon cnyxbbl rocygapCTBEHHON pernctpaumm, KagacTtpa
n Kaptorpacdum» B Uenax MonyyYyeHUs nnaHa nepeBoauMOro MnoMeLleHns C ero
TEXHUYECKMM OnMucaHnemMm (B criydyae, €cnv nepeBoaMmoe MNoOMeELLEHNE SBMSIeTCA



XWUINbIM, TEXHUYECKOro MacnopTa Takoro MOMeLleHus), MO3TaXHOro nraHa agoma, B
KOTOPOM HaxoguTcsa nepeBogMmMoe NnoMeLLeHme.

104. CpoKk NoaroToBKM U HarpasreHna oTBeTa Ha MeXBEeAOMCTBEHHbIN 3anpoc O
npeacTaBneHnn OOKYMEHTOB M MHopMauun, Ans npeaoctaBieHns MyHMUMnanbHOW
yCriyrm ¢ UCNOJSib30BaHMEM MEXBEOOMCTBEHHOrO MHAOPMAaLMOHHOrO B3auMOOencTBus
He MOXeT npeBbllWwaTb NATM pabounx AHEN CO AHS MOCTYNMEHNA MEeXBELOMCTBEHHOIO
3anpoca B opraH unv opraHusaumio, npegoctaBnsowme AOKYMEHT U MHGOpMaLMIO.
MpencraBneHHble B AOMUHUCTPaALMIO ropoAackoro okpyra CTpexeBOW AOKYMEHTbl U
MHopMauma nepegarTcs cneuuanucry Otpena, OTBETCTBEHHOMY 3a
npenocTaBneHne MyHMUMnanbHOM YCnyr, B AeHb NOCTYNNEHNA JOKYMEHTOB.

105. B cny4ae nony4vyeHuss oTBeTa Ha MeXBEOOMCTBEHHbIA 3anpoc O TOM, YTO
AaHHaa WHdopMauus OTCYTCTBYET B pPacnoOpsKeHUM OpraHoB (OopraHusauun),
y4yaCTBYHOLMX B NpefocTaBrneHnn MyHuumunanbHOW ycnyru, cneuuanuct Otgena,
OTBETCTBEHHbIA 3a NpefoCcTaBfieHne MyHuUMnanbHOW ycnyru, mnn cneuymanuct MOL,
OTBETCTBEHHbIV 3a hOPMUPOBAHNE N HarpaBreHne MexBedOMCTBEHHbIX 3arnpocoB, B
TeyeHne oaHoro pabodero AHA yBeOOMISIET 3asBUTENS O NONyYEeHMM Takoro oTeeTa, u
npeanaraeT 3adABMTENO NPeACTaBUTb OKYMEHT WU (Mnn) nHdopmMaumo, Heobxogmmble
ONs NepeBoAe XUMoro nomMeLleHna unm ob oTkase B NnepeBoe XUIoro noMeLleHus B
HEXUINOEe UMM HEXUIIOro MOMELLEHUsT B XWUNoe NOMELLEHNE CaMOCTOSATENBHO B CPOK,
yKasaHHbI B NoAnyHKTe 2 nyHkTa 41 AQMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa. B cnyyae ecnu
AaHHas MHopMaumna He npencTaBneHa 3asBuUTeNieM CaMOCTOSATESNbHO B yKa3aHHbIN
Cpok, cneumanuct OTagena, OTBETCTBEHHbIN 3a NpeaocTaBfeHne MyHUUMNanbHOM
yCcnyru, B Te4yeHne AByx paboumx OHEW rotoBuT yBegomsieHne ob oTkase B nepesoje
XUnoro (HeXuroro) nOMELLEHNA B Hexunoe (XKuroe) nomeweHve no dopme,
ytBepxaeHHon [loctaHoBneHnem [MpaButensctea Poccunckon depepauum ot
10.08.2005 Ne 502, v HanpaBnsdeT ero 3asBUTEN0 BMEeCTe C 3asiBIeHMeEM U
npunaraembiMy K HEMY JOKYMEHTaMMU.

106. PesynbTatom agMuMHUCTpPaATMBHOM npouenypbl saBnsetca ob6obuieHne
NOSly4EHHOM B paMKax MeXBeOOMCTBEHHOrO  B3auMOOEWCTBUS  MHgopMauuun
(BOKyMeEHTOB), HeobOxogumMowm AOns  nNpefoCcTaBfieHMst  MYHUUMNAnbHOW  YCnyru
3asBUTENIO.

107. MakcumarbHbIi  CPOK  BbIMOSIHEHUA  agMWUHUCTPATUBHOW  npouenypsbl
«popmMmpoBaHne U1 HanpasfieHMe MeXBEAOMCTBEHHbIX 3arnpocoOB B  OpraHbl
(opraHunsauum), yvacTteylowmMe B NpeaoCcTaBneHnn MyHUUMNANbHOW yCryrn», B crny4dae
nonyyeHMss B  pamMKax MeXBEeJOMCTBEHHOro B3auMMOAEWCTBUS  MHopMauuun
(BOKyMeHTOB), HeobxoanMon Ansi NpeaocTaBneHna MyHULUNAanbHOW YCnyru 3asiBUTENO
— LWeCTb pabounx aHeN.

[MpuHATHE pelueHns 0 nepeBoae (0TKase B NepeBOE) XKUIMOro (HEXUITOro) NOMeLLEHUS
B HEXWUIOE (Knnoe) nomelieHme

108. OcHoBaHMeM Ha4vana agMMHUCTPATUBHOW Npouenypbl «NPUHATUE peLleHns
0 nepesofe (0TKase B NepPeBOAE) XUMOro (HEXUIIOro) NoMeLLeHUst B HEXUNoe (Kunoe)
NoOMeLLeHne» SABNAETCA Hanuvyue MOSMHOro naketa LOKYMEHTOB, HeobxoauMbix And
NpeaoCTaBnNeHns  MyHUUMNanbHOW  YCNyru, YykasaHHbiXx B nyHktax 30 wu 38
AOMUHUCTPATMBHOIO pernameHTa.

109. 3aaBneHve n npunaraemMble K HEMY OOKYMEHTbl B OeHb WX MOCTYNreHus
cneumanuctom OTaena, OTBETCTBEHHbLIM 3a NpedoCTaBNeHne MyHUUMNanbHOW ycnyru,
HanNpaBnATCA Ha pPacCMOTpeHMe MeXBEeJOMCTBEHHOW KOMWUCCUKM, MPUEMOYHON
komuccnn  (ganee —  Komucecwnsi), OeATENbHOCTb  KOTOPOW  perynupyetcs
noctaHosrneHnem AgmuHucTpauum ropogckoro okpyra Crtpexeson ot 30.11.2012 Ne
819 «O6 yTBEpPXKOEHUWN MOSIOXKEHUS O MEXBEAOMCTBEHHOW KOMWCCUW, MPUEMOYHOMN
komuccum». 3acepaHve Komuccum npoBoamMTcs oavH pas B ABe Hefenu. PeweHus
Komunccun yteepxgatotca Mapom ropoackoro okpyra CTpexeBon.



110. o utoram paccMoTpeHus AOKyMeHTOB Komuccuen npuHMMmaeTcs pelleHune
0 NepeBOLE XUMOro NOMELLEHNST B HEXUITOE NOMELLEHNE NN HEXMIIONO NMOMELLEHNS B
Xunoe nomeuleHne nnbo o6 oTkase B nepeBoae.

111. PeweHune, npuHATOE MO pesynbTtatam 3acefaHva Komucceuu, B AeHb
3acepgaHus  Komuccum nepepaetca  cneuwanucty OTgena, OTBETCTBEHHOMY  3a
npenocTaBneHne MyHULMNanbHOW YCryrn, KOTOPbIN B Te4YeHne OAHOro paboyero gHs
no pesynbTaTam pelleHnss Kommccum roToBUT NPOEKT NOCTaHOBNEHUA AOMUHUCTpaUun
ropofckoro okpyra CTpexeBon O nepeBoge nNoMelleHus unm ob oTkase B nepeBoge
NOMELLLEHMS N COrNacoBbIBaeT ero B Nopsake 4enonpons3BoacTea.

112. MNMocTaHoBneHne AQMUHUCTPaLMK rOPOACKOro okpyra CTpexeBon sBnseTcd
pelueHneM O nepesoe nomelleHna nnm ob oTkase B NnepeBoae NOMELLEHMS.

113. Cneumanuct OTtpnena, OTBETCTBEHHbIN 3a npegocTaBneHne
MYHUUUNANbHOM YCNYru, Ha OCHOBAHWW MOCTAHOBNEHUS AOMWHUCTPaUUU rOpOACKOro
okpyra CTpexeBon O nepesBoae nomeLleHns nnm ob otkase B NepeBoae NoOMeLLeHns B
TeyeHne ogHoro paboyero AHS CO OHS MPUHATUSA PeLLeHWs, YyKa3aHHOro B nyHkTe 112
AOMWHUCTPaATMBHOrO perrnamMeHTa, rotoBUT [LOKYMEHT «YBedoMmIieHue O rnepesoe
(oTKa3e B nepeBofe) XNUNoro (HEXMIOro) NOMELLEHNS B HEXMIOE (KUITOe) NoMeLLeHne»
no cpopme, yreepxaeHHomn NoctaHoBneHmem lMpasutensctea Poccuiickon ®epepauunn
ot 10.08.2005 Ne 502.

114. MpeayCcMOTpPeHHbIM  NyHKTOM 113 AAMUMHUCTPATUBHOIO  pernamMeHTa
OOKYMEHT MoATBep)KAaeT OKOHYaHWe nepeBoja NOMELLEHUS U ABNAETCS OCHOBaHUEM
NCMNONb30BaHMs NOMELLEHNS B KAYECTBE XUMOro NN HEXMIIOro NOMeLLeHus, ecnn ans
Takoro ucnonb3oBaHUA He TpebyeTca npoBedeHVWe ero nepeycTpoucrsa, wn (Mnw)
nepensiaHMpoBKU, U (UNN) UHbIX paboT.

115. B cny4yae HeobxoAuMMOCTM MpoOBedeHUs nepeycTponctsa W (Mnu)
nepensiaHMpPOBKM NEPEBOAMMOro NoOMeLleHus, n (Mnn) uHbix padot ana obecneyeHus
MCMONb30BaHWUS TaKOro MOMELLEHUS B Ka4YecTBE XUMOr0 UMAN HEXWUNOro nomeLleHus,
OOKYMEHT, YyKasaHHbii B nyHkTe 113 AOMWHUCTPATUBHOIO pernamMmeHTa, [LOSKeH
cogepxatb TpeboBaHme 06 wuXx NpoBeOEHUM, NepeyvYeHb WHbIX paboT, ecnn ux
npoBegeHne Heobxoammo, M SBMSIETCA OCHOBAHMEM NPOBEOEHMSI COOTBETCTBYHOLLMX
nepeycTponucTea, u (Mnun) nepennaHnpoBKN C Y4ETOM MpoeKTa rnepeycTponcTea n (unu)
nepensiaHMPOBKM.

116. B cnyyae npuHATUS peweHna o6 oTka3e B NepeBOAe MOMeELLeHMs,
OOKYMEHT, YyKasaHHbii B nyHkTe 113 AOMWHUCTPATUBHOIO pernameHTa, [LOSKeH
cogepxaTb OCHOBaHMsi OTka3a C o00s3aTenbHOM CChITKOW Ha  HapyleHus,
npeaycMOTpPEHHbIE NYHKTOM 41 AAMUHUCTPATUBHOIO perfiameHTa.

117. Cneunanuct Otpena, OTBETCTBEHHbIN 3a npegocraefieHne
MYHUUMNANbHOW YCIyrn, HanpaensgeT ykasaHHbld B MyHkTe 113 AAMUHMCTPATUBHOIO
perrnameHTa OOKYMEHT Ha nognuck npeacepartento Komvccun B AeHb ero nogroTOBKU.
Mpencenatens Komuccum nognucbiBaeT JOKYMEHT B TeYEHUe ogHOro paboyero gHs.

118. MNpoOomKMTENbHOCTL U (UMW) MakCcumaribHbIA  CPOK  BbINONTHEHWUS
aAMUHUCTPATUBHON npouenypbl «MPUHATUE peLleHns O nepeBoe (0Tkase B NepeBoae)
XWUMNOro (HeXunoro) NMOMELLEHUs B HexXurioe (KWUroe) rnoMelleHue» COoCTaBrnsieT He
bonee wecTHaguaTM KanengapHbiX AHENn npwu nocTtynneHun cneumanucty OTaena,
OTBETCTBEHHOMY 3a npedocTaBfieHne MyHUUUNanbHOM YCryru, MOSIHOro naketa
OOKYMEHTOB, HEOBXOAUMBIX NS NPeaoCcTaBneHns MyHUUUNAanbHOM YCyrk, YKasaHHbIX
B NyHkTax 30 1 38 AOAMUHUCTPATUBHOIO perriaMmeHTa.

119. OBWwKMM MaKcManbHbI CPOK BbIMOMIHEHUS aAMUHUCTPATUBHBLIX Npouenyp
Nno noaroToBke peasynbTarta npefoCTaBNeHUs MyHUUMManbHOW YCNyru: OOKyMeHTa
«YBegoMmneHme o nepeBoge (OTkase B NEpPeBOAE) XKWUITOro (HEXMNOro) NoMeLleHnst B
Hexunoe (Kunoe) nomelleHme», NpegyCMOTpeHHOro nyHKTom 113 AAMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa, cocTaBnsieT He ©Oonee copoka nMATU KaneHgapHbIX OHEeW CO  OHSA
noctynneHns B AOMUHUCTpauuio ropoAackoro okpyra CTpexeBoW 3asdBNeHus o
npenocTaBneHNM MyHULUMNANbHOW YCNYIX N NpunaraembliX K HEMy JOKYMEHTOB.



Bblgava pesynbtaTta npeaocTtaBneHnst MyHMUUnanbHOM ycnyrm

120. OcHoBaHveM [nsi Hadana agMWHUCTPATMBHOM npoueaypbl  «Bblgada
pesynbTata nNpegocTaBrieHUs  MyHUUMManbHOW  YCryru»  ABNAETCS  Hanuyue
nognucaHHoro npeacepatenem Komuccum [OKyMeHTa, ykasaHHOro B nyHkte 113
AOMWHUCTPATMBHOIO pernamMeHTa.

121. Belgava pesyrnbTaTa npenocTtaBneHuns MYyHULMNAnbHOM ycnyru
OCyLLIeCTBNAETCHA CNOCOOBOM, yKa3aHHbIM 3asBUTENEM B 3asiBfIEHMM, B TOM YUCTE:

- Nnpu Nn4HomM obpaweHnn B OToen;

- npu nuyHom obpaweHnn B MOLl (ykasbiBaetca B criydae npenocTtaBreHus
MyHUUMNanbHon ycnyrm Ha 6ase MOL));

- NOCpPeacTBOM MOYMTOBOrO OTMPAaBfEHUA Ha agpec 3asBUTesNs, yKasaHHbIN B
3asBreHuu;

- NOCPeACTBOM 3fIEKTPOHHOWN MOYTLI N0 apecy 3NEeKTPOHHOW NOYTbI, yKa3aHHOMY
B 3asdBNeHuu;

- Yyepe3 Nnu4YHbIM KabuHeT Ha [lopTane rocygapCTBEHHbIX M MYHULMNANbHbIX
ycnyr Tomckon obnactn, Ha EguHomM nopTtane rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNAIbHbBIX
ycnyr (pyHkumi).

122. O6wmin MakcumanbHbIM CPOK BbIMOSIHEHNA agMUHUCTPATUBHOW Npouenypb!
«Bblava pesynbtarta npegocTaBrieHUs MyHUUUNANbHOW YCyr» He npesblllaeT TPEx
paboynx gHen co OHA nognucaHusa npeacenartenem Kommccnm JOKyMeHTa, yKa3aHHOro
B NyHKTe 113 AOMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa.

4. Mopsipok 1 opMbl KOHTPONSA 3a UCNOoNHeHneM AOMUHUCTPATUBHOIO pernaMmeHTa

rlOpFI,EI,OK OCYyLUEeCTBIIEHUNA TEKYLLEero KOHTpoIa 3a cobnogeHnemM 1 NCnonHEHNeEM
OTBETCTBEHHbLIMW AOSMKHOCTHLIMU NLLAMU NOSTOKEHNI A,D,MVIHVICTpaTVIBHOI'O
pernameHTa n NHbIX HOPMaTUBHbIX NPaBOBbIX aKTOB, yCTaHaBIIMBaAKOLLNX Tpe6OBaHI/IFI K
npenocrtaBiieHnto MyHVILlVIﬂaﬂbHOVI yCnyru, a Takke rnpuHATnEM MMun peLLleHVI17I

123. Tekywmin KOHTPONb 3a CcoOnogeHMeM U UCMONTHEHMEM  MOSOXEHUN
AOMUHUCTPATUBHOINO  perfnaMmeHTa W WHbIX  HOPMATMBHbIX MPaBOBbLIX  AKTOB,
yCTaHaBnmBawLwWwmx TpeboBaHMA K NpeaoCTaBlEeHU  MYHULMUNANbHOW  YCRyru,
ocywectBndaeTcsa pykosoautenem Otagena.

124. TlopsaoK OCYyLWEeCTBMAEHUA TeKylwero KOHTpons 3a cobniogeHnem u
NCMOJTHEHNEM OTBETCTBEHHbIMM JOJTKHOCTHbIMM nvyamm NOSOXXEHUN
AOMWHUCTPATUBHOIO  perfiaMmeHTa W  WHbIX HOPMAaTUBHbIX MPaBOBbIX  aKTOB,
yCTaHaBnmBawwmux TpeboBaHns K NpeaoCTaBNEeHNIO MyHUUMNANBHOW YCIyr, a Takke
NPUHATMEM UMW  peLleHUn, OCYLLEeCTBNAeTcAa B  NOpsake,  YCTAHOBIIEHHOM
noctaHosrneHnem AgmuHucTpauum ropogckoro okpyra Crtpexeson ot 02.04.2014 Ne
247 «O6 yTtBepxaeHun [lopsgka OCyLWEeCTBNEHUS KOHTPOMA MOMHOTbI M KayecTBa
npegocTaBneHns MYHUUMNANbHbIX ycnyr n cobntogeHus NOSOXXEHNN
aAMWHUCTPATMBHBIX pPErflamMeHToB NpeaocTaBNeHnd  MyHUUMNanbHbIX  YCNyr Ha
TeppuTopun ropoackoro okpyra CtpexeBon».

nOpH,EI,OK n Nnepnogn4HoOCTb OCyLLECTBI1EHUA NITaHOBbLIX U BHEMNITAHOBbLIX MPOBEPOK
NOJTHOTbLI N Ka4eCTBa npenocrtaBrieHnA MyHVILlVIﬂaﬂbHOVI yCInyru, B TOM 4ucne nop4anokK m
(*)OprI KOHTpPOJ14 3a NMOSTHOTOW M Ka4YeCTBOM npeagocrtaBlieHNA MyHI/ILI,l/II'IaJ'IbHOI7I ycnyru

125. KoHTpornb 3a MOMHOTOW M KayeCcTBOM MNpefoCTaBNeHUs MyHULMNansHOm
yCnyru ocyuiectsnsercsa B popmax:
1) npoBeaeHUs NPOBEPOK;



2) paccmoTpeHus xanob 3assutenen Ha gencteus (6esgencrane) AOSMKHOCTHbIX
nuy, AOMUHUCTPaUMK ropoAackoro okpyra CTpexeBoW, MyHMUMNAnbHbIX CryXalmx,
OTBETCTBEHHbIX 3a NpeoCcTaBNeHne MyHUUMNansHOW yCIyri.

126. B uenax OCywecCTBfIEHNA KOHTPOSi 3a [MOSMIHOTOM U Ka4yeCTBOM
npegocTaBneHns MyHUUMNanbHOW YCRyrn npoBOAATCA MMaHOBble UM BHEMNSIaHOBblE
nposepkn. [lopagok M NepuoaUYHOCTb  OCYLLECTBMNEHUS  MMAHOBbLIX  MPOBEPOK
yCTaHaBnMBaeTcs nnaHoM paboTbl AAMMHUCTPaUUK ropoackoro okpyra CTpexeBon.
[Mpn npoBepke paccmaTpMBalTCA BCE BOMNPOCLI, CBA3AHHbIE C MPefoCTaBreHneM
MyHULUMNANbHOW ycnyru (KOMMeKCHbIE NPOBEPKN), NN OTAENbHBLIA BONPOC, CBA3AHHbLIV
C npenocTaBfieHneM MyHULMNanbHOW ycnyrn (Tematunyeckme nposepkun). lNMpoBepka
TaKkKe MOXeT NPOBOANTLCS NO KOHKPETHON anobe 3asBuTens.

127. BHennaHoBble MPOBEPKM NPOBOAATCHA B CBA3M C MPOBEPKON YCTpPaHEHUS
paHee BbISBIEHHbIX HapyLleHnn AOMUHUCTPATMBHOIO perfiaMmeHTa, a Takke B chnydae
nonyyeHust xano® 3aaButenen Ha pgencteusa (6e3gencTBre) AOSMKHOCTHLIX N,
AgMnHucTpaummn ropogckoro okpyra Ctpexeson, OTaena, MyHULMNANbHbIX Cry>XaLlmX.

128. PesynbtaTbl NpoBepku oPOPMMAITCA B BUAE akTa NPOBEPKU, B KOTOPOM
YKa3blBalOTCA BbISIBIIEHHbIE HEAOCTATKM N NPEASIOKEHUS N0 UX YCTPAHEHNIO.

OTBETCTBEHHOCTb AOMKHOCTHbIX ML, OpraHa, NpeoCTaBnsoLWwero MyHMUmMnanbHyo
ycnyry, 3a pelueHna n gencreus (6esgencrame), npuHMMaemblie (OCyLLECTBASIEMbIE)
UMK B XOo4€e NpefoCTaBeHns MyHULMNAanbHON YCNyru

129. o pesynbTaTaM MPOBEAEHHbLIX MNPOBEPOK, B Cly4yae BbIABIEHUS
HapyLweHun cobnioaeHnsa nonoXeHnn AOMUHUCTPATMBHONO perfiameHTa, BMHOBHbIE
OOIDKHOCTHble  nuua  AMWHUCTpauun  ropoackoro  okpyra CTpexeBoW  HecyT
nepcoHanbHyl0 OTBETCTBEHHOCTb 3a pelweHnsa wn gencteua  (6esgencreume),
NpUHUMaemble B Xo4e npefocTaBfeHnss MyHUUMNanbsHOW YCIyri.

130. llepcoHanbHast OTBETCTBEHHOCTb [MOOJDKHOCTHbIX vy AQMUHUCTpauumn
ropogckoro okpyra CTpexeBon 3akpennseTcsd B [O0SDKHOCTHbIX WHCTPYKUMSX B
cooTBeTCTBMM C TpeboBaHMsMM 3akoHogaTtenbctBa Poccunckon dPegepauum u
3akoHogaTtenbcTBa Tomckon obnacTu.

MonoxeHus, xapakTepuayroLime TpeboBaHUs K NOPSIAKY U hopMam KOHTPOrs 3a
npeaocTaBneHneM MyHULMMNANbHOWM YCNyri, B TOM Y/ACIE CO CTOPOHbI FpaxaaH, ux
00beaNHEHUN 1 opraHM3auun

131. KoHTponb 3a npegocTaBreHnemM MyHUUUNANbHOW ycryru, B TOM YuCne Co
CTOPOHbI rpaxgaH, Ux obbeauHEeHUNn 1 opraHnsaunin, OCyLLeCTBSEeTCs NocpeacTBOM
nybnukaumm cBegeHun O gedATenbHOCTM  AAMWMHUCTPauUMM TOPOACKOro  OKpyra
CTtpexeBou npu npegocTaBneHnm MyHUUUNansLHOM ycnyrn, NonydYeHns rpaxgaHamm, mx
00begMHEHNAMM N OpraHM3auMs MU aKkTyanbHOW, NOIHOW U 4OCTOBEPHON MHpOpMauum
0 rnopsgke npegocTaBfieHUs MyHUUMNANbHOW ycryrm n obecrneyeHns BO3MOXHOCTU
pocygebHoro (BHecyaebHoro) paccMoTpeHmns xanob.

HocynebHbin (BHecyaebHbIn) nopsiaok o6xanoBaHus peLleHnii u AencTBui
(6e3pencTBms) opraHa MEeCTHOro caMoynpasreHns, NPeaoCTaBNSAOLLENO
MYHMLMNANbHYIO YCIYry, a Takke NX OOSMKHOCTHBIX ML, MYHUUMNANbHbIX CAYXKaLnX

MNpaBo 3aaBuTENSA NoAaTh xanoby Ha pelweHns un (unn) genctens (besgencrene)
opraHa, NpeAoCTaBnALWLEro MyHUUUNanbHyto YCryry, a Takke ero JOIMKHOCTHbIX MWL,
MYHULUMNANbHbIX CAy>XaLux Npy NpegocTaBeHnn MyHULMNansHON yCnyru

132. 3asButenu BnpaBe obGxanoBaTb pelleHus, aencTeus (6esgencreume)
AOMUHUCTpaumMm ropoackoro okpyra CTpexeBoW, [AOMKHOCTHLIX nuy  OTtgena,



MyHULUMNanbHbIX cnyxawmx B gocyaebHom (BHecyaebHoMm) nopsiake.

133. OGxanoBaHue pencteun (6esgenctensa) OTaena, AOMKHOCTHbLIX v
OTtmena, MyHMUMNAnNbHbIX  CAyXaWmMX, a TakKke peweHun, NPUHUMaeMbIX
(ocywiecTBnsiemMbIX) MMW B Xo4e NpenoCTaBfeHUst  MYHULMNANbHOW  YCIyrw,
npom3BoguTCca B gocyaebHom (BHecyoebGHOM) nopsigke nyTem nojayv 3asaBuTenem
Kanobbl B OpraH MeCTHOro camoynpaBneHns UnNn SOSMKHOCTHOMY NnLly.

MpeomeT xanobbl

134. lNpegmetom pocygebHoro (BHecypoebHoro) obxanoBaHus — SABMASKOTCA
pencteus (6espenctemne) OTaena, [OMKHOCTHbIX nuvy OTtgena, MyHUUMNAnbHbIX
cnyxawux, a Takke [MpuMHMMaemble MWMW peLlleHus npu  nNpegocTaBrieHun
MYHULMMNANbHOW YCNyru, B TOM YUCIe CBA3aHHbIE C:

HapyLleHMeM CpoKa peructpauumn 3anpoca 3asBuUTeNns O npeaocTaBreHnn
MyHULUMNANbHOW yCcnyru;

HapyLLleHMeM CpoKa NpefocTaBneHns MyHUUMNansHOW ycnyru;

TpeboBaHWeM y 3aaBUTENS JOKYMEHTOB, HE MpedyCMOTPEHHbIX HOPMAaTUBHbLIMU
npaBoBbiMM akTamn Poccuinckon ®Pepepauun, HOpPMaTUBHLIMA MPAaABOBbLIMU aKTaMu
Tomckon ob6nactn, MyHUUMNanbHLIMX MNPaBOBbIMM akTamu Ans nNpefocTaBreHus
MYHULUUNANbHOW YCryru;

OTKa3oM B Mnpueme [OOKYMEHTOB, MpefoCTaBreHWe KOTOPbIX NpeayCMOTPEHO
HOpPMaTMBHbIMW NpaBoBbIMM akTamu Poccuickon degepaumn, HOPMaTUBHBIMU
NpaBoOBbIMX akTamu ToMckor ob6ractv, MyHUUMNaNbHbIMW MPaBOBbIMW akTamMn Ang
npegocTaBneHns MyHULMNANsHOM yCnyru, y 3asBuTens;

OTKa3oM B NpedocTaBneHnn MyHULUMNanbHOW YCNyru, eCnn OCHOBaHNS OTKa3a He
npegycMoTpeHbl doefiepanbHbIMM 3aKOHAMU U NPUHATLIMA B COOTBETCTBUM C HUMMU
WHBIMW HOPMaTMBHbLIMKW NMpaBoBbIMKU akTamu Poccuiickon ®enepaumm, HopMaTUBHLIMU
nNpaBoOBbIMW akTamn ToMckon obnactu, MyHULMNanNbHbIMU NPaBOBbIMU aKTaMMU;

3aTpeboBaHMeM C 3asBUTENS NpU NpeaoCcTaBNEeHUN MYHUUMMANbHOW YCNyru
nnaTtbl, He nMpeayCMOTPEHHON HOPMAaTUBHBIMW NPaBOBbIMKM akTamu Poccunckon
degepaunn, HopMaTUBHBIMY NPABOBLIMK akTamu ToMckor obnactu, MyHULMNanbHbIMN
NpaBoOBbIMU aKTamu;

OTKa3oOM opraHa, NpefocTaBnaloWero MyHUUMNanbHYK YCNyry, AOSDKHOCTHOro
nuua opraHa, npenocTaBnAWEro MyHUUMNAnbHYH  YCryry, B  WCNpaBfieHuu
OONyLWeHHbIX onevyaTtok M OwWwuMbOK B BblJaHHbIX B pes3ynbTate npeaocTaBneHuns
MYHMLUMMNANbHOW YCNyrn AOKyMeHTax nMbo HapylleHue YCTaHOBMEHHOrO Cpoka TaKuX
ncnpasneHnn.

OpraHbl, yNONIHOMOYEHHbIE Ha PacCMOTPEHME anobbl U AOMKHOCTHbIE NMLA, KOTOPbIM
MOXeT ObITb HanpasreHa »anoba

135. >Kanoba Ha pgencteus (6esgenctame) OTaena, AOMKHOCTHLIX nuy, OThena,
MYHUUMNAMNbHbLIX CRyXaWuMx, a Takke Ha TMNpUHUMaemMble UMW peLleHus npu
npeaoCTaBNEHNN MyHULMNANBHON yCnyrn, MOXeT ObiTb HanpasneHa:

- HavanbHWKY OTAena apxXuUTEKTypbl U rpagocTpouTensctBa AQMWHUCTPaALUK
ropofckoro okpyra CTpexeBowu;

- Mapy ropogckoro okpyra CTpexxeBon.

Mopsaok nogaym U paccMOTPEHMUS Kanobbl

136. XXanoba gomkHa cogepxaTb:

HauMeHOBaHWe opraHa, npefoCTaBNAWEro  MyHUUUNANbHY  yCnyry,
OOIMKHOCTHOrO  nvMua  opraHa, nNpefocTaBnsloWero  MyHUUMNanbHy  ycnyry,
MYHMUMNANbHOIO  Criykallero, peweHns u pencteua  (6es3genctsme) KOTOpbIX
obxanytoTcs;



amunuio, UMs, OT4eCTBO (NPU HanNUyuuM), CBEOEHUA O MeCTe XUTEeNbCTBa
3asBuTens - omsnyeckoro nuua nmbo HaMmeHoBaHWe, CBEAEHUA O MECTE HaxXOXAEeHUS
3asBUTENS - OPUONYECKOrO Nvua, a Takke HoMep (Homepa) KOHTaKTHOro TeredoHa,
agpec (agpeca) anekTpoHHOW NoYThl (MPWY HanNU4yMM) U NOYTOBBLIM afgpec, MO KOTOPbIM
OOJTKEH ObITb HaNpaBneH OTBET 3aABUTENIO;

cBegeHus o6 obxanyemblx pelieHusix U aencteusx (6es3genctesum) opraua,
npegoCTaBNALWEro  MyHUUMNANbHYK  ycnyry, ero  OOSDKHOCTHOro  nuvua,
MYHULUMNANbHOIO CryXaLlero;

AOBOAbl, HA OCHOBaHWN KOTOPbIX 3asiBUTENb HEe CorfaceH C pelieHnem wu
nencremem (besgenctenemM) opraHa, NpeaocTaBnsoWero MyHULUUNAanbHY YCnyry, ero
OOSDKHOCTHOMO  nNnua,  MyHUUMNanbHOro cnyxauwero. 3assutenem Moryt 6biTb
npeacraBneHbl LOKYMEHTbl (MpW Hanuyuu), nogTBepxaarowme A0BOAbl 3asBUTENS,
nmnbo Mx Konuu.

137. B cnyyae ecnu xanoba nopjaetca 4epe3 npencTaBUTENs 3asBUTENS,
TaKkxe NpeacTaBrseTca AOKYMEHT, NOATBEPXOAoLWmMi NOTHOMOYNSA Ha OCYyLLEeCTBIEHNE
OencTBuMM OT UMMeHU 3aaButens. B kayecTBe [OOKyMeHTa, MNOATBEpXAaroLero
MOMIHOMOYMS Ha OCYLIEeCTBMEHME [OEeNCTBUM OT MMEHU 3asBuTens, MoXeT ObiTb
npeacrasnexa:

odopmMneHHasa B COOTBETCTBUMN C 3akoHoAaTenbCcTBOM Poccuickon denepauunm
AOBEPEHHOCTb (ANA PU3nYecKux nuu);

odopmMneHHasa B COOTBETCTBUMN C 3akoHoAaTenbCTBOM Poccuickon depepauunm
[OBEPEHHOCTb, 3aBEPEHHAA NevaTbto 3aaBUTENS(NpU HaNM4YMM nNnevaTn) n NnognucaHHas
pykoBoguTeneM 3asBUTeNs UM yNnorTHOMOYEHHbIM 3TUM pyKoBOAMTENeM nvuom (ans
IOPUANYECKNX NNLL);

KOMnsA peLleHnst 0 HasHa4yeHum unm ob m3bpaHmm nNnbo npukasa O HasHaAYEHUU
dM3MYECKOro nuua Ha JOMKHOCTb, B COOTBETCTBUMN C KOTOPbIM Takoe (hm3nyeckoe nmuo
obnapgaeTt npaBOM OENCTBOBATbL OT UMEHM 3asBUTeNs 6e3 4OBEPEHHOCTH.

Mpuem xanob B NnucbMeHHON bopme Ha ByMakHOM HOCUTESNE OCyLLEeCTBNSEeTCS
Otgenom B MecTe npefocTaBfieHUs MyHUUMNANbLHOW yCryrn (B MecTe, rae 3asiBUTerb
nogasan 3anpoc Ha nosiyYeHne MyHUUMNanbHOW yCrnyru, HapyLleHue nopsiaka KoTopown
obxanyetcsa, nMbo B MecTe, rage 3asBATENeM MofyvyeH pe3ynbTaT yKas3aHHOW
MYHULUMNANbHOW YCRyru).

138. Xanoba B nucbmeHHon ¢opme Ha OGymaxHoM HocuTene MoxeT ObiTb
TaKKe HanpasneHa no noyre.

139. B cnyyae nogaym xanobbl B NUCbMEeHHON hopMe Ha BymaxkHOM HocuTene
npu JIMMHOM MNpuemMe 3asiBUTenb NpeacTaBnseT AOKYMEHT, YOOCTOBEPSIOLWINN ero
NIMYHOCTb B COOTBETCTBUN C 3aKOoHoAaTenbCcTBOM Poccuinckon denepauum.

140. B oanektpoHHOM Buae xanoba wmoxeT ObiTb nogaHa 3asiBUTENEM
nocpeacTBOM:

ooMuManbHOro camTa OpraHoB MECTHOro camMoyrnpaBfeHUsl rOpOACKOro OKpyra
CTtpexeBou, npenocTaBngalOWEro MyHuuMnaneHyo ycnyry http://admstri.tomsk.ru B
cetn VIHTepHeT;

EouHoro noptana rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNAMNbHLIX YCyr (PyHKUun);

MopTana rocygapCTBEHHbIX U MyHMLMNANbHbIX YCryr ToMckon obnacTu.

141. MMpwn nopade >xanobbl B 3MEKTPOHHOM BUAE, OOKYMEHTbI, YKa3aHHble B
nyHKTe 136 AOMMHUCTPATMBHOIO perfameHTa, MOoryT ObiTb npeactaBneHbl B oopme
SNEKTPOHHbLIX OOKYMEHTOB, MNOAMUCAHHLIX 3JNIEKTPOHHOW MNOANUCBID, BWUAO KOTOPOM
npenycMoTpeH 3akoHogaTtenbcTBoM Poccuiickon degepaumm, npy 3TOM LOKYMEHT,
YAOCTOBEPSIOLLMI TIMYHOCTb 3asaBuTeEnNs, He TpebyeTcs.

142. YXanoba paccmaTtpuBaeTca HadanbHukom OTgena. B cnyvae ecnm
obxanyloTca peweHns HadvanbHuka OTgena, xanoba nogaetca Ha uma Mapa
ropofckoro okpyra. B cnyyae ecnu xanoba nogaHa 3asBUTENEM B OpraH, B
KOMMETEHUMIO KOTOPOro HE BXOAWUT MPUHATME peELUEeHUs Nno xanobe, B TeyeHue TPEX
paboynx AHEN CO OHA ee perncTpauumn ykasaHHbIi OpraH HanpasnseT >xanoby B



http://admstrj.tomsk.ru/�

YNONTHOMOYEHHbIN Ha ee pacCMOTPEHNE OpraH U B NUCbMEHHON oopme MHopMupyeT
3aaBUTENS O NepeHanpasneHnn xanoobsl.

143. Tlpw 3TOM CPOK paccMOTPEHUN Xanobbl MCYNCNSETCA CO OHA perncTpaumm
Xanobbl B yNONMHOMOYEHHOM Ha €e pacCMOTPEHUE OpraHe.

144. Xanoba moxeT OblTb nNogaHa 3assutenem 4depe3 MOL (npy Hanuumm
3aknyeHHoro cornawenus). Mpu noctynneHun >xanobbl M®L] obecneuvnBaet ee
nepegady B yrnoSIHOMOYEHHbIA Ha ee paCcCMOTPEHUEe opraH B NOpsiAKe N CPOKU, KOTOpble
yCTaHOBMEHbl COrnawleHMem o B3aumogencTeum wmexagy MOL, wu  opraHom,
NpeaoCTaBNALWMM MyHUUMNANbHYIO YCyry, HO He MNo3aHee creayuwero pabodero
OHS CO OHA NOCTYNMEeHUs Xanoobl.

145. Xanoba Ha HapyweHne nopsgka npeaoCTaBfeHns MyHMLMNANbHON
ycnyru ML paccmaTtprBaeTcst opraHoM, NpefoCTaBnsaowmMM MyHULMNANbHYO YCryry,
3aKMoYMBLUMM  corfawleHMe O B3aumopencTsuu. [lpu 3TOM CPOK pacCMOTpPeHUs
Xanobbl ucuMcnaeTca Co OHA perucTpauum Xanobbl B YNOMHOMOYEHHOM Ha ee
pacCcMOTpPEHNe opraHe.

Cpoku paccMoTpeHus xanobsbl

146. Xanob6a, noctynuBwaa B OTgen, NOANEXUT pernctpauum B OeHb ee
noctynneHus. XXanoba paccmatpuBaeTcsi B TeHeHne naTHaguatn pabounx agHen co oHA
ee perncrpauum.

147. B cnyyae oOxanoBaHus  OTKasa oOpraHa, npegnocTaBndalLLEero
MYHULMNANbHYO YCNyry, ero AOSHKHOCTHOrO nuua B nNpuemMe OOKYMEHTOB Y 3asBUTENS
nmbo B McnpasfeHMM OOMYLEHHbIX oneyaTok M OoWwWnboK unu B criydae obxkanoBaHus
3asBUTENEM HapyLEeHUs YCTaHOBIMIEHHONO CpOKa Takux WcnpaBneHun xanoba
paccmaTpuBaeTCcAa B TeYEHne NaTn pabounx gHen co AHS ee permcTpaumn.

Pe3ynbTaT paccMoTpeHus xanobbi

148. llo pesynbTaTaM paccMmoTpeHusi obpalueHnsa xanobbl YyNnoSTHOMOYEHHbIV
opraH NpMHNUMaeT OAHO U3 CneayoLnX peLleHni:

1) yoosneTBopseT xanoby, B TOM yucne B popMme OTMEHbI NPUHATOrO PeELLEHWS,
ncrnpasneHna AOONyLWeHHbIX OpraHoM, MNpefoCcTaBnAlWUM MYyHUUMNANbHYIO YCIyry,
ornevyaTok M OWMOOK B BblOaHHbIX B pe3ynbTate npefocTaBfieHUst MyHUUMNanbHOM
ycryrm OOKyMeHTax, Bo3BpaTa 3asBUTEN0 AEHEXHbIX CPeaCcTB, B3aUMaHNE KOTOPbIX He
npegycMOTPEHO HOPMaTMBHbIMW  MpaBOBbIMW  akTamu Poccuiickon ®epepauuu,
HOPMaTUBHbLIMW MPaBOBbLIMK akTamu ToMckon obnactu, MyHULMNanNeHbLIMM NPaBOBbLIMU
aKkTamu, a Takke B UHbIX hopmax;

2) OTKa3blBaeT B YAOBMETBOPEHNN XKarnobbl.

149. YNONHOMOYEHHbLIA Ha pPacCMOTPEHMEe Xanobbl oOpraH OTKasbiBaeT B
YyAOBMETBOPEHUN anobbl B CNeayoLWmxX cnyyasx:

HanuMyme BCTYNMBLUErO B 3aKOHHYIO CUNY pelleHus cyaa, apbutpaxHoro cyga no
Xanobe o ToM xe npegMeTe M Mo TEM e OCHOBaHUAM;

nogaya >anobbl NULOM, NOSTHOMOYMSA KOTOPOro He MOATBEPXKAEHbLI B MOpsAaKe,
yCTaHOBIIEHHOM 3aKoHodaTenbcTBoM Poccunckon denepaunm;

HanuMyue peleHna no >xanobe, NPUHATOrO paHee B OTHOLUEHUN TOro Xe
3aaBUTENA 1 MO TOMY Xe NpeaMeTy Xanobbl.

150. YNONMHOMOYEHHLIM Ha pPacCMOTPEHME Xanobbl OpraH OCTaBnseT Xanoby
6e3 paccMOTpeHUs B CriedyoLmx cnyyasx:

Hanmyue B xanobe HeueH3ypHbIX MO0 OCKOPOUTENbHbLIX BbIPAXXEHWUN, Yrpo3
XW3HW, 300POBbLI0 U NMYLLLECTBY AOMKHOCTHOMO NnLa, a TakkKe YreHOB ero CeMbM;

OTCYTCTBME BO3MOXHOCTU MpOYMTaTbh Kakyt-NnMbO YacTb TeKkcTa Xanoobl,
damunuio, MMsd, OTYECTBO (NpW HanuuuuM) M (UNM) MNOYTOBLIM afpec 3asBUTens,
yKkasaHHble B xarnobe.



ecnm B MUCbMEHHOM OOpaWeHun He YykasaHbl amunua rpaxgaHuHa,
HanpasuBLLEro obpalleHune, n NoYTOBbLIN agpec, N0 KOTOPOMY AOMKeH bbITb HanpasneH
OTBET Ha obpalleHue;

ecnu xanoba nogaHa 3asiBUTENEM B OpraH, B KOMMETEHLMIO KOTOPOro He BXOOUT
NPUHATHE peLueHus no xanobe. B aTom cnyvae B TeyeHne Tpéx paboumnx gHen co AHS
ee pernctpauum ykasaHHbli OpraH HanpasnsieT >xanoby B YNOMIHOMOYEHHbIM Ha ee
paccMOTpeHne opraH U B MNUCbMEHHOW opMe UHOPMUPYET 3adABUTENS O
nepeHanpasneHnn xanoobs.l;

ecnn B NUCbMEHHOM ObpalleHnn 3asaBUTENA COOEPXKUTCA BOMPOC, HA KOTOPLIN
€My MHOrOKpaTHO [aBanuCb MUCbMEHHblE OTBETbl MO CYLWECTBY B CBSA3W C paHee
HanpaenseMbiMn obpalieHusamMu, u nNpu 3ToMm B obpalleHuM He MNPUBOASTCH HOBble
aoBoabl unu  obctoATenbcTBa, HadanbHUK OTaena, [OMKHOCTHOE nuvuo  nmbo
YyNONMHOMOYEHHOE Ha TO NULO BMpaBe MNPUHATbL pelleHne o 6e30CHOBaTenbHOCTU
oyepegHOro obpaleHna 1 npekpawweHun nepenuckn ¢ 3assutenemMm no AaHHOMY
BOMPOCY nNpW YCnoBWW, 4YTO YyKasaHHoe obpalleHne wn paHee HanpasnisieMble
obpaweHuna Hanpasnsanuce B OTaen unv ogHoOMy U TOMY Xe OOSDKHOCTHomy nuuy. O
AAHHOM peLleHnn yBeAOMIISeTCA 3aaB1TENb, HanpaBMBLUMA obpalleHue;

ecnn OTBET MO CyLecTBY NOCTaBeHHOro B obpalleHnn Bonpoca He MoXeT ObITb
AaH 6e3 pasrnaweHnss CBeAEHW, COCTaBMAKLWMX TOCYOAPCTBEHHYKD WAN  UHYHO
oxpaHsemy  defeparnbHbIM  3aKOHOM  TauHy, T[paXxOaHuHy, HarnpaBuBLLEMY
obpaleHune, coobuiaeTcsa 0 HEBO3MOXHOCTM AaTb OTBET MO CYLLECTBY NOCTABMEHHOIO B
HeMm BoMpoca B CBA3M C HEAOMYCTUMOCTbLIO pasrialleHns yKka3aHHbIX CBeOEeHUN.

151. He nosgHee OHs, crnegylowlero 3a AHEM NPUHATUSA peLLeHNd, YKa3aHHOro B
nyHktax 146, 147 AOQMUHUCTPATMBHOIO perfiamMmeHTa, 3aaBuTento B NMCbMEHHON hopme
M NO XenaHu 3adaBUTENA B 3NIEKTPOHHOM (POpMeE HanpasBrisieTCAa MOTUBUPOBAHHLIN
OTBET O pesynbTaTtax pacCMOTPEHUN xanobbl (cnocobom, ykasaHHbIM 3adBUTENEM B
xanobe: NMYHO, NO NOYTE UM SNEKTPOHHON NOYTON).

152. OTBeT NO pe3ynbTataM pPacCMOTPEHUA Kanobbl nognucbiBaeTcs
YNOMHOMOYEHHbIM Ha pPacCMOTPeHWe Xanobbl OOSMKHOCTHBIM  NULOM  OpraHa,
NpeaoCTaBNALLEro MyHULUUNANBHYIO YCNYry.

153. B cny4ae ycTaHOBMNeHUs B xode WM Mo peasynbTatam pacCMOTPEHUNA
Xanobbl NPU3HaKoB coctaBa agMUWHUCTPATUBHOIO npaBoHapyLLeHUs,
npegycmoTpeHHoro  ctatbe 5.63  Kopgekca  Poccumnckon  depgepauumn 06
aAMWUHNCTPATUBHbLIX MpaBOHapPYLUEHUAX, WX NPU3HAKOB CcOCTaBa MNpPecTynieHns
OOJDKHOCTHOE IMLO, YNOSTHOMOYEHHOE Ha paccMOoTpeHue xanob, HesameanuTensHo
HanpasnseT umetoLwmecs Matepumarnbl B opraHbl NPOKypaTypsbl.

Mopsaok MHOPMUPOBAHMSA 3asiBUTENS O pe3yribTaTax pacCMOTPEHUS Kanobbl

154. B oTBeTe no peaynbTatam pacCMOTPEHUs xanobbl yKa3biBatOTCS:

- HOMep, AaTta, MECTO NPUHATUS PELUEeHUs, BKIYas cBegeHUs O LOSMKHOCTHOM
nuue, MyHULMNanbHOM CryXallem, peweHne unu gencreue (besgencrane) KOTOPOro
obxanyeTcs;

- HOMep, AaTta, MECTO NPUHATUS PELUeHUs, BKIoYas cBegeHUst O LOSMKHOCTHOM
nvue, pelwieHne unu gencteme (6esgenctamne) KOToporo obxanyeTcs;

- hamunus, nms, oT4ecTBO (NPU HANNYMM) NN HAaMMEHOBaHNE 3asiBUTENS;

- OCHOBaHUWs ANS NPUHATUA peLueHns no xanobe;

- NPUHATOE No Xanobe pelueHune;

B cnyyae, ecnu >xanoba npu3HaHa OOOCHOBAHHOW, - CPOKW YCTpaHeHus
BbISIBMEHHbIX HapylWeHWA, B TOM 4MCNe CpOK MNpedocTaBneHns pesynbrarta
MYHMLMMNANbHOWN yCNyru;

cBefeHus 0 nopsake obxanoBaHWsi NPUHATOrO Mo xanobe peLleHus.

Mopsipok obXkanoBaHus peLLeHus no xanobe



155. 3asBuTtenb BnpaBe oOXanoBaTb pelleHuMe Mo xanobe, npuHMMaemoe
OOJDKHOCTHBIM - NMLOM, B cyaebHOM nopsiake B COOTBETCTBUM C  FpakOQaHCKUM
npoueccyanbHbiM 3akoHogaTtenscTBoM Poccunckon denepaumn.

MpaBo 3aaBMTENS Ha NoNy4YeHne MHopMaLMM U AOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbIX ANs
060CHOBaHMSA N PpacCMOTPEHMS Kanoobbl

156. 3asBuTenb MMeeT MpaBO Ha MnofiydeHne WMHoOpMauun MU OOKYMEHTOB,
HeobxoauMbIX Ana 060CHOBaHUS M pacCMOTPEHUS Xanobbl, NpU YCNoBUK, YTO 3TO He
3aTparmBaeT npaBa, cBO6OAbl M 3aKOHHbIE MHTEPEeChbl APYrMX 1L U YTO yKasaHHble
OOKYMEHTbl He coepXaT CBefeHWd, COCTaBMSALMe rOoCyfapCTBEHHYK WU UHYIO
OXpaHaeMyto 3akoHodaTenscTBoM Poccuinckon degepaumm TanHy.

157. lpn nogaye Xanobbl 3asiBUTENb BMApaBe MOMyYUTb CreayloLyto
MHopMaLnIo:

MecToHaxoxaeHue OTtaena;

nepeyeHb HOMepoB TeriedPOHOB AN MONyYeHUs CBeOEeHUA O MPOXOXAEHUN
npoueayp No pacCMOTPEHUIO XKanoobbl;

MeCTOHaxXOXJeHWe OpraHoB MECTHOro camoyrnpasneHus, damMunmm, UMeHa,
oTyecTBa (MpY HanNM4MM) N OOSMKHOCTU UX PYKOBOAUTENEN, a TaKKe LOSMKHOCTHbLIX N,
KOTOpPbIM MOXET ObITb HanpaeneHa xanoba.

158. lMpn nopgadve xanobbl 3aaBuTENnb Bnpase nonydnts B OTaene konum
OOKYMEHTOB, noaTeepxgawwmnx obxanyemoe penctsne (6esgencresue), pelueHue
OOIMKHOCTHOrO Nvua.

Cnocobbl MHPOPMUPOBaAHNA 3asiBUTENEN O NOPSAKE NoAavun U pacCMOTPEHUS XKanobbl

159. MHdopmupoBaHme 3aaBUTENEN O nopsake nogayn WM pacCcMoTpeHud
xanobbl Ha peweHus n gencteusa (6esgenctene) OTaena, OomkHOCTHbIX OTgena,
MYHMUMMANbHBLIX  CRYXaLuXx, ocyllecTBnsaeTcH nocpencTsomM pasmeLleHns
WHpopMauun Ha cTeHgax B MecTax NpefoCTaBIieHUs MyHUUMNanbHOW ycnyru, Ha
ouumanbHOM canTe OpraHoB MEeCTHOro caMoynpaBfeHUss TOPOACKOro okpyra
CtpexeBon, Ha EgnHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX W MYHUUMMANbHbLIX YCryr
(dbyHKumR), B MOLL, a Takke B yCTHOM U (MnnN) NUCbMEHHON hopMme.



MpunoxeHwne 1

K AOMUHUCTPATUBHOMY perfiameHTy
«Bblgaya pelweHnnsa o nepesoge unu o6
OTKa3e B NepeBOAe XXUIOro NOMeELLEHUS B
HEXWUIT0€ U HEXMIIOro NOMELLEHMS B
Xnnoe nomeLleHmne»

CnpaBoy4Has MHpopMaLms O MeCcTe HaxoXaeHus, rpadunke paboTbl, KOHTAKTHBIX
TenedoHax, agpecax 3NeKTPOHHOW NOYTbl OPraHoB, NPeaoCTaBMNSAOLLNX
MYHULMNANbHYI YCIyry, UX CTPYKTYPHbIX NoApasaeneHnii  opraHmsaumm,
y4acCTBYHOLLMX B NPeAoCTaBNEHUN MyHULMNAbHOW YCIym

1. AamuHucTpaums ropogackoro okpyra Ctpexxeson
Mecto HaxoxgeHuss AOMUHUCTpauMM ropoackoro okpyra CrtpexeBon: 636785,

Tomckas obnactb, r. Ctpexeson, yn. EpmakoBa, 46a
"padpmk paboTbl AAMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra CTpexxeBon:

lNoHeOenbHuK: c 8.30-1230 c 14.00-17.30
BTopHuUK: c 8.30-1230 c 14.00-17.30
Cpepa: c 830-12.30 c¢ 14.00-17.30
YeTBepr: c 8.30-1230 c 14.00-17.30
MNatHuya: c 830-12.30 c¢ 14.00-16.00
Cy66orTa: BbIXOAHOW AEHb

BockpeceHbe: BbIXOOHOW OeHb

'padpmk npuema s3assutenen B AAMUHUCTpaLUKM ropoackoro okpyra Ctpexesomn

NoHeaenbHUK: c 8.30-1230 c 14.00-17.30
BTopHuK: c 830-1230 c 14.00-17.30
Cpepa: c 830-12.30 c¢ 14.00-17.30
YeTBepr: c 8.30-1230 c 14.00-17.30
MNatauua: HenpuemMHbIn AeHb
Cy66orTa: BbIXOAHOW AEHb
BockpeceHbe: BbIXOOHOW OeHb

MoutoBbIM agpec AMuHUCTpauuu ropogckoro okpyra CrpexeBon: 636785,
Tomckasa obnacTb, r. Ctpexeson, yn. EpmakoBa, 46a

KoHTakTHbIN TenedoH: (38 259) 5-10-01

OdvumanbHbin cant AgMUHUCTpaLMUM ropoackoro okpyra CTpexeBoW B cCeTu
WHTepHeT: http://admstrj.tomsk.ru.

AQpec 9neKkTpoOHHOW nouTbl AAMUHMCTPaLMKM ropoackoro okpyra CTpexeBon B
cetn NHTepHeT: _office@admstrj.tomsk.ru

2. Otgen apxuTekTypbl M rpagoctpoutensctsa AOMUHUCTPaALUN FOPOACKOro
okpyra CtpexxeBomn


http://admstrj.tomsk.ru/�
mailto:%20office@admstrj.tomsk.ru�

MecTto

kabuHeTbl 36, 37.

Mpadmk paboTbl oTAena apxXMTEKTypbl U rpagocTpouTenbcTBa AZMUHUCTPaLMK

HaxoXxgeHunda

ropofckoro okpyra CTpexeBou:

oTaoena

apXUTEKTYpbl 1

rpagocTpouTenbCcTBa
AomMmunHmncTpaummn ropoackoro okpyra Crtpexesown: r. Ctpexeson, yn. EpmakoBa, 46a,

NoHepenbHUK: c 08.30-12.30 oben c 12.30 no 14.00 ¢ 14.00-17.30
BTopHuk: c 08.30-12.30 oben c 12.30 no 14.00 ¢ 14.00-17.30
Cpepa: ¢ 08.30-12.30 oben ¢ 12.30 po 14.00 ¢ 14.00-17.30
YeTBepr: c 08.30-12.30 oben c 12.30 npo 14.00 ¢ 14.00-17.30
MNatHuua: c 08.30-12.30 ob6en c 12.30 no 14.00 ¢ 14.00-16.00
Cy66oTa: BbIXOOQHOW O€Hb

BockpeceHbe: BbIXOOQHOW O€Hb

lpadmk npuema 3asBuTenen B oTAene apxXUTEKTypbl M rpagocTpouTesibCcTBa
AOMUHUCTpaLMN ropofckoro okpyra CTpexeBon:

NoHepenbHUK: c 08.30-12.30 oben c 12.30 npo 14.00 ¢ 14.00-17.30
BTopHuK: ¢ 08.30-12.30 oben ¢ 12.30 o 14.00 c¢ 14.00-17.30
Cpepa: c 08.30-12.30 oben c 12.30 npo 14.00 ¢ 14.00-17.30
YeTBepr: c 08.30-12.30 oben c 12.30 go 14.00 ¢ 14.00-17.30
MNatauua: HenpueMHbIn OeHb

Cy66orTa: BbIXOAHOW AEHb

BockpeceHbe: BbIXOOQHOW O€Hb

[MouToBLIM agpec oTAena apxXMTeKTypbl U rpagocTpouTenscTBa AAMUHUCTPaLMK
ropogckoro okpyra Crtpexeson: 636785, Tomckass obnacTb,

EpmakoBa, 46a, kabuHeTbl 36, 37.

KoHTakTHbIN TenedoH: (38 259) 5-22-63, 3-32-36

r. CrpexeBon,

OdovumanbHbI canuT oThgena apxXuTekTypbl W rpagocTpouTensctBa AgMuHUCTpaLmK
ropofgckoro okpyra CtpexeBon B ceTu WHTepHeT: http://admstri.tomsk.ru B pasgene
«MyHuuunansHble ycnyrm — KoHTakTHas nHdopmMaums».

ALpec 3neKkTpoHHOM MOoYTbl OTAena apxXuUTeKTypbl U
AoMnHUCTpaumum ropoacKoro oKpyra CtpexeBou B ceTu
Trifonova@admstrj.tomsk.ru, Gorbunova@admstrj.tomsk.ru.

rpagocTpouTenscTBa
NHTepHeT:



http://admstrj.tomsk.ru/�
mailto:Trifonova@admstrj.tomsk.ru�
mailto:Trifonova@admstrj.tomsk.ru�

MpunoxeHwne 2

K AODMUHUCTPATUBHOMY pernameHTy
«Bblgaya peleHus o nepesoge unm o6
OTKase B NepeBoe XUSoro noMeLleHns B
HEXMNO0Ee UMM HEXUITOro NOMELLEHNS B
Xurnoe nomeLleHue»

dopma 3asiBneHns 0 NpeaocTaBneHnn MyHMUMNanbHON ycnyru
«Bblgaya pelueHus o nepesoae unm o6 oTkase B NepeBoae XMMoro NoMeLeHns B
HeXxwuroe
UITN HEXWUITOTO MOMELLIEHUS B KUMOe NnomMeLleHmne»

3AABIIEHUE
O nepeBoAe XUIOoro (HeXXUNnoro) NoMeLleHUs B HeXXunoe (XkKurnoe) nomelieHve
0
T

(ykasbiBaeTcs cO6CTBEHHUK NOMELLEHNSA NTMOO COOCTBEHHMKN

nomeLLeHns, Haxoasierocs B obuen cobcTBeHHOCTU ABYX U Bonee nuu, B cryvae,
€CNnN HN OOUH N3

CcOBCTBEHHMKOB NMNMBO NHbBIX NUL, HE YNOSTHOMOYEH B YCTAaHOBNEHHOM Nopsake
npeacTaBnATb UX UHTEPECHI)

Mpumevanue. Onsa duamyeckux nuy ykasbiBalTCH: pamMunus, UMs, OTYECTBO,
PEKBU3UTbI AOKYMEHTa, yOOCTOBEpSLWero fMYHOCTb (Cepusi, HOMep, Kem W Korga
BbldaH), MECTO XUTeNbCTBa, HOMep TernedoHa; Ans npeacrasmTensd puandeckoro nuua
yKasbIBalOTCA: pamMunums, UM, oT4eCTBO NpPeAcTaBUTENS, PEKBU3UTbI LOBEPEHHOCTH,
KOTOpas npuraraeTcs K 3asBreHuto.

Ana opuaMyeckux nuy  yKasbiBalOTCHA: HaMMeHOBaHWe, OpraHuM3aLMOHHO-
npaBoBasi (popma, agpec MecTa HaxoXOeHud, Homep TenedoHa, amunuda, ums,
OTYECTBO fNuMuUa, YNOMHOMOYEHHOIo NpPeAcTaBNATb UMHTEPECH! HPUAMYECKOro nuua, C
ykasaHMeM pPeKBU3UTOB [JOKYMEHTa, YOOCTOBEpSALWero 9TM MNpaBoOMOuYus U
npunaraemoro K 3asiBneHuto.

MecTo HaxoXgeHus
NOMEeLLEHUS:

yKasblBaeTCs NOSHbIN agpec: cydobekT Poccuimnckon
denepauymn,

MyHUUMNanbHOE o6pasoBaH|/|e, noceneHue, ynuua, oM,

Kopnyc, CTpoeHue, KBapTupa (KoMHaTta), nogbess, atax)
CobcTBEHHUK(M)
NOMeLLEHWS:

Mpowwy
paspeLunTb

(nepeBo UIoro (HEXUNOro) NOMELLEHUS B HEXMINOE (XKUMNoe)
nomMeLleHne ¢ nocnenywoLen nepennaHmpoBKOn,
nepeycTponCcTBOM MM NPOM3BOACTBOM MHbIX paboT, 6e3
nepennaHnpoBKn (NepeycTporncTBa) UM NPon3BOACTBa NHbIX
paborT)



3)

1)

2)
3)

nomMeLlieHnd, 3aHnMmaemMoro Ha
OCHOBaHuMn

(npaBa coBCTBEHHOCTU, BNageHus)

COrnacHo npunaraemMomMy npoekTy (NPOeKTHOW AOKYMEHTauun) nepeyctponctea u (unm)
nepennaHnpoBKM 1 (MK) NPOM3BOACTBA UHbIX PaboT.

Cpok npou3BoAcTBa PEMOHTHO-CTPOUTENbHBLIX pabdoT " 20 r.
c " rno
R 2 r.
RN 70 —_

Pexxum npov3BoACTBa PEMOHTHO- no Yyacos OHWN.
CTpouTenNbHbIX paboT ¢ B

O6s3ytoce:

OCYLECTBUTb PEMOHTHO-CTPOUTENbHbIE PaboTbl B COOTBETCTBUM C MPOEKTOM
(NMpOeKTHOM AoKYyMeHTauuen);

obecneunTtb CBOOOAHbLIN OOCTYN K MECTY NpoBeAEeHUS PEMOHTHO-CTPOUTESbHbIX
paboT [OOMKHOCTHBLIX fML OpraHa MEeCTHOro CcamMoynpaBfeHns MyHULUNAanNbHOro
obpasoBaHnsa NMBO yNnosIHOMOYEHHOIO UM OpraHa Ansi NpoBepkM xona paboT;

ocywlecTBUTb paboTbl B  YCTAHOBMIEHHblE CPOKM W C cobnogeHnem
CornacoBaHHOro pexuma nposegeHusi pabor.
K 3asBneHuto npunaratoTca cnegyowme A0KYMEHTI:
1)

(ykasbliBaeTcs BUA U PEKBU3NTBI MPaBOYyCTaHaBMMBAOLLErO AOKYMEHTa Ha
nepeBoMMoe NOMELLEHNE)
H nucrax;
a

(c oTMeTKOM: NOASIMHHUK U HOTapuarnbHO
3aBepeHHasi Konusl)
2) npoekT (NpoekTHas [OKyMeHTauus) nepeycrpouctea v (Mnu) nepennaHUpOBKU
nepeBogMMOro nomMmeLleHuns (B cnyyae, ecnv nepeycTtponucTso U (Unu) nepennaHmpoBka
TpebyeTca Ana obecnevyeHnss UCNONb30BaHWUSA TaKOro NOMELLEHUSI B Ka4eCTBE >KUIOro
NN HEXWUITOrO NOMELLEHNS) Ha nicrax;

3) NnaH NepeBoANMOro NOMeLLEeHUs C ero TEXHUYECKUM onnucaHnem (B criydae, ecnm
nepeBoAMMOE NOMELLEHME ABNAETCS XUIbIM, TEXHUYECKUI NAcnopT Takoro
nomMeLleHns) Ha nucTax;

NoaTaXHbIN NfiaH goma, B KOTOPOM HaxoaunTcd nepeBoanMoOe NnomMeLleHne.

Cnocob nonydeHus __ (pe3dynbmam ripedocmasrieHus ycryau) (HyXHoe
NOAYEPKHYTb):

NMNYHO B (ykazamb HaumeHog8aHUe CMmpPYyKmMypHO20 r1odpa3oesieHus,
omeemcmeeHHO020 3a rpedocmasrieHue MyHuyunanbHou ycryau),

nnyHo B MOL;

NoYTOBOE OTNpPaBIieHMe Mo yka3aHHOMY agpecy.
Moanucu nuu, noaaBLLMX 3asBNEeHne
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MpunoxeHne 3

K AODMUHUCTPATUBHOMY pernameHTy
«Bblgaya pelueHust o nepesoge unm o6
OTKase B NepeBoe XUSoro noMeLleHns B
HEXMMNOoEe UMM HEXUITOro NOMELLEHMNS B
Xurnoe nomeLleHue»

Brnok-cxema npegocTaBneHnst MyHULMNanbHOW yCryru
«Bbloaya pelleHus o nepeBoe unm o6 oTkase B NepeBoae XMUMoro NoMeLeHns
B HEXWINOE UM HEXUITOTO NMOMELLEHUS B XXWUINOE MOMELLIEHNEY

[Tpuem 3asBIeHUS ¥ TOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JJIs
MIPEIOCTAaRIICHHSI MyHUIIUTIATHHON YCITyTH

v

®dopMupoBaHHE U HATIPaBIICHUE MEKBEJIOMCTBEHHBIX
3aIpOCOB B OpraHbl (OpraHU3aIlii), YIACTBYIOIIHNE B
MPEIOCTABICHIUH MyHHUIIUTIAIBHOHN YCIIyTH
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PaccMoTtpenue 3asiBiieHUS ¥ JOKYMEHTOB, TPUHSATHE
perieHus o meperoe (0TKase B MEPEBOJIE) KHUIIOTO
(HEXMIIOTO) TIOMEIICHUS B HEXKWIOE (AKHUIIOE) TTOMEIIICHHC
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Aa Hanpasnenue yBegomienus 06
— OTKa3e B IIPEI0CTABICHUH
MYHUIHIATBHON YCIyTH

Hanmune ocHOBaHUH i1
0TKa3a B MPEJOCTABICHUU
MYHUIUTAIBHON yCIyTH

IToaroroBka JOKyMEHTa, TOATBEPKAAIOIICTO IPUHITHE
pELIEHUS O MEPEBOJIC KUIOTO MOMEIICHUS B HEXKUIIOE
MOMEIIEHHUE, HEIKWIOTO IIOMEIICHHS B KHIJIOE IIOMEILECHUE

v

Hanpagsnenue 3asBUTeNio yBeIOMIICHHS O IEPEBOIC
(oTka3e B TIepeBOIC) SKIIIOTO (HEKUIIOTO) TIOMEIIICHUS B
HEXUIIoe (3KUII0E) TIOMEILCHNE




	1. Общие положения
	34. При представлении копий документов заявитель обязан предоставить оригиналы таких документов для проверки соответствия копий документов их оригиналам, после чего оригиналы таких документов возвращаются заявителю.
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
	муниципальной услуги
	Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
	43. Подготовка и оформление проекта переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения). ...
	Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
	Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также информация о методике расчета размера такой платы
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг
	Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга,
	к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и образцами их заполнения
	Требования к обеспечению доступности для инвалидов объектов, в которых предоставляется муниципальная услуга, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
	61.1 Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает инвалидам:
	1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
	2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из н...
	3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
	4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеяте...
	5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
	6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
	7) допуск собаки-проводника на объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга;
	8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
	Показатели доступности и качества муниципальных услуг
	(возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, возможность получения услуги в электронной форме или в МФЦ)
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности
	предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	2) представление заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме;
	3) осуществления мониторинга хода предоставления муниципальной услуги.
	4) получение результата муниципальной услуги.
	81. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	2) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;
	3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	а) устанавливает предмет обращения;
	б) устанавливает соответствие личности заявителя документу, удостоверяющему личность (в случае, если заявителем является физическое лицо);
	в) проверяет документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица (в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей));
	г) выдает заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты их получения органом, предоставляющим муниципальную услугу.
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	100. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является непредставление заявителем в Администрацию городск...
	101. При подготовке межведомственных запросов специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, определяет перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (сведений, содержащихся в них) и государственные ...
	102. Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	103. Для предоставления муниципальной услуги специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня направляет межведомственные запросы в:
	104. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации, для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти рабочих дне...
	105. В случае получения ответа на межведомственный запрос о том, что данная информация отсутствует в распоряжении органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципально...
	106. Результатом административной процедуры является обобщение полученной в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю.
	107. Максимальный срок выполнения административной процедуры «формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги», в случае получения в рамках межведомственного взаимодействия...
	Принятие решения о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги
	123. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем Отдела.
	124.  Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а...
	125.  Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	126.  В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы Администрации городского...
	127.  Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Администрации городского округа Стрежев...
	128.  Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
	129.  По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента, виновные должностные лица Администрации городского округа Стрежевой несут персональную ответственность за решения и действия (бе...
	130.  Персональная ответственность должностных лиц Администрации городского округа Стрежевой закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Томской области.
	131.  Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности Администрации городского округа Стрежевой при предоставлении муниципаль...


	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих
	132.  Заявители вправе обжаловать решения, действия (бездействие) Администрации городского округа Стрежевой, должностных лиц Отдела, муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.
	133.  Обжалование действий (бездействия) Отдела, должностных лиц Отдела, муниципальных служащих, а также решений, принимаемых (осуществляемых) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в досудебном (внесудебном) порядке путем подачи...
	134.  Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) Отдела, должностных лиц Отдела, муниципальных служащих, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, в том числе связанные с:
	135.  Жалоба на действия (бездействие) Отдела, должностных лиц Отдела, муниципальных служащих, а также на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, может быть направлена:
	136.  Жалоба должна содержать:
	137.  В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от име...
	138.  Жалоба в письменной форме на бумажном носителе может быть также направлена по почте.
	139.  В случае подачи жалобы в письменной форме на бумажном носителе при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	140.  В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
	141.  При подаче жалобы в электронном виде, документы, указанные в пункте 136 Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской...
	142.  Жалоба рассматривается начальником Отдела. В случае если обжалуются решения начальника Отдела, жалоба подается на имя Мэра городского округа. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жа...
	143.  При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
	144.  Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ (при наличии заключенного соглашения). При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействи...
	145.  Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в...
	146.  Жалоба, поступившая в Отдел, подлежит регистрации в день ее поступления. Жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.
	147.  В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока т...
	148.  По результатам рассмотрения обращения жалобы уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:
	149.  Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
	150.  Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган оставляет жалобу без рассмотрения в следующих случаях:
	151.  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пунктах 146, 147 Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения...
	152.  Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.
	153.  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступ...
	154.  В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
	155.  Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе, принимаемое должностным лицом, в судебном порядке в соответствии с гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации.
	156.  Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, сост...
	157.  При подаче жалобы заявитель вправе получить следующую информацию:
	158.  При подаче жалобы заявитель вправе получить в Отделе копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие), решение должностного лица.
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