MocTaHoBneHne AgMuHucTpaunmn ropoackoro okpyra Ctpexesomn ot 02.02.2015 Ne87
«06 yTBEpPXKOEHUN AOMUHUCTPATMBHOIO perfamMmeHTa npegocTaBneHns
MyHUUMnanbHon ycnyrn «Bblgaya peweHus o nepesoe nnu ob oTkase B nepesoae
XXUMOro NOMELLEHNST B HEXXUITOE NN HEXUITOrO NOMELLEHUS B XXUOe NoMeLLeHNe»
(8 pegakuum ot 30.10.2015 Ne761, oT 15.01.2016 Ne21, ot 12.05.2016 Ne356, ot
23.12.2016 Ne 965)

B cooTtBeTcTBMM C nyHKTOM 6 YacTu 1 ctatbn 14, rmaBon 3 XKunuuHoro kogekca
Poccuiickon depepauumn, depepanbHbiM 3akoHOM OT 27.07.2010 Ne 210-¢3 «O6
opraHuMsauun npeaocTaBneHna rocyfapCTBEHHbIX WM MyHUUMNANbHbIX YCAyr», Ha
OCHOBaHWM nNyHKTa 37 Yactn 2 ctatbu 47 YctaBa ropoackoro okpyra Ctpexxeson

MOCTAHOBIAIO:

1. YTBepauTb AOMUHUCTPATUBHBIA pernaMmeHT npegocTaBneHns MyHUUMnansHom
ycnyrn «Bblgada pewleHns o nepesoae unm o6 otkase B NepeBoae KUoro nomMeLLeHns
B HEXXMIT0€ UITN HEXMIIOrO NOMELLEHMS B XXUMOE NoMeLLEHNEY, COrMacHO NPUMOXKEHNIO.

2. lNpusHaTb yTpaTMBLWUMK CUITy MOCTaHOBIEHUS AOMUHUCTpaLMU ropOACKOro
okpyra CtpexeBon:

- o1 31.05.2012 Ne 363 «O6 ytBepxaeHuM AAMUHUCTPATUBHOIO perfiameHTa
npenoctaeneHns ycnyrm «lpuvHATME pellueHuss O NepeBOde XXWUMOro MNoOMELLEHNa B
HEXNIT0e NOMELLEHME N HEXUITOMO NOMELLEHMNS B XKUIOE NMOMELLEHNEY;

- ot 31.07.2012 Ne 528 « O BHECEHUM W3MEHEHUA B MNOCTAHOBMEHUE
AgmMmnHuncTpaummn ropogckoro okpyra Ctpexeson ot 31.05.2012 Ne 363»;

- or 06.05.2014 Ne 349 «O BHeCeHMM WU3MEHEeHUA B MNOCTAHOBMNEHUEe
AoMunHmncTpaummn ropogckoro okpyra Ctpexeson ot 31.05.2012 Ne 363».

3. Hactosuee nocTaHoBMeHME MOANEXUT pasMeLweHnto Ha oduumanbHOM
canTe opraHOB MECTHOrO camoyrnpaBfieHnsi ropoackoro okpyra CTpexeson.

4, KOHTpOJ‘Ib 3a UcnorHeHnem Hactodawero NnoCctaHoBJ1IEHUA BO3JNIOXKUTb HA 3aMeCTUTesnA
Mapa ropoAcCcKoro okpyra no 3KOHOMUKE ” CbVIHchaM, Ha4vanbHMKa PMHAHCOBOTIO ynpasJieHus
AOMUHUCTpaumm ropoackoro okpyra Ctpexesown [leHnyeHko B.B.

Map ropoackoro okpyra B.M. XapaxopuH



MpunoxeHwne

YTBEPXOEH

NOCTaHOBMEHNEM
AOMUHUCTpaumn

ropozckoro okpyra CtpexeBou
oT 02.02.2015 Ne 87 (B pegakumm
ot 30.10.2015 Ne761, ot
15.01.2016 Ne21, ot 12.05.2016
Ne356, ot 23.12.2016 Ne 965)

AOMWHUCTPATUBHbIW PEINAMEHT
npepocTaBreHUs MyHULMnanbHou ycnyru «Bblgava pelweHus o nepeBoge
unu o6 oTkase B NepeBoOAe XKUITOro NOMELLEHUS B HEXUIT0€e UITN HeXMUNOoro
nomMeLleHus
B XMNoe nomelleHue»

1. O6wme nonoxxeHusa

MpeameT perynupoBaHns AQMUHUCTPATUBHOIO perfiamMeHTa
npeaocTaBneHns MyHULMNAnbHOM YCryru

1. AOMUHUCTPATUBHBIA perfiameHT npeaocTaBrieHnss MyHUUMNANbHOW yCnyru
Nno Bbldaye pelieHnst 0 nepeeode mnm ob oTkase B NepeBOdEe XKWUMOro NMoMeLLEHNS B
HEXWUMOE UMM HEXWUNoro noMeLlleHns B XKuroe nomeuweHve (ganee -
AOMWHUCTPaATMBHBLIM  pernaMeHT) ycTaHaBnuBaeT  CTaHOapT  npegocTaBreHus
MYHUUMNANbHOW yCnyru No Bblgave pelleHnsa o nepesoge unu ob otkase B nepeBoae
XUNOro MOMELLEHUSI B HEXWUIOE WU HEXWUITOrO MOMELLEHUS B XXUIOe MNOMELLEeHne
(panee - MyHMuMnanbHas ycnyra) Ha TeppuTopuM rOpPOACKoro okpyra CTpexeBow,
coCTaB, NOCMNeaoBaTeNbHOCTb M CPOKM BbIMOSTHEHMS aAMUHUCTPATMBHBIX Mpoueayp
(oencteunin) NO NpeaocTaBfEHUIO MyHMUMNANbHOW yCnyrn, TpeboBaHna K nopsagky mx
BbIMOMNHEHNS, POPMbl KOHTPOMSA 3a MCMNOJSIHEHMEM AOMUHUCTPATUBHOIO PeErriameHTa,
pocynebHbii  (BHecyaeOHbI)  nopsiaok  obkanoBaHuMs  peleHnun u - OEeNCTBUN
(6espencTBms) AQMUHUCTpaumm ropoackoro okpyra Ctpexeson, nMbo MyHUUMNAanNbHbIX
cnyatumx.

Kpyr 3asButenen
2. 3aaButenamun SBNATCA PU3NYECKNe U ropuanyeckue nvua — co6CTBEHHUKN
XUNbIX (HEXUIbIX) MOMELLEHMI, IMBO UX YyNONTHOMOYEHHbIE NpeacTaBuTenu (ganee —

3asBuUTENN).

TpeboBaHus Kk NopsaaKy MHPOPMMPOBaAHUS O NPeaoCTaBlEHNN MyHULMNANBHON
ycrnyrm

3. IHopMmnpoBaHue rpaxgaH O nopsigke npefocTaBfeHus MyHUUUnarbHOW

ycnyru obecneynBaeTcs MYHULUNANbHBIMU cnyxawmmu, cneynanuctamm
AOMUHUCTPaLMN ropocKoro oKpyra CTtpexeBoWn, cneuyunanucTramm
MHOrOgYHKLMOHAamNbHOIO LeHTpa npenocTaBneHns rocy4apCTBEHHbIX n

MyHuUMnanbHbIX yenyr (ganee — M®L), npy ycrnosumn 3aknio4YeHHOro cornatleHuns.

4. OCHOBHbIMK TpeboBaHWSIMU K MH(POPMUPOBAHUIO TpaxgaH o nopsagke
npegocTaBneHns MyHMLMNAaNbHON ycrnyru ABNAKTCA AOCTOBEPHOCTb
npenocTaBnsieMon UHOPMaUUK, YETKOCTb B M3MOXEHUUM MHGOpMaLMKU, NOSHOTa W



onepaTMBHOCTb MHPOPMUPOBAHUA.

5. MecTo HaxoxgeHus AgMuHUCTpaLmMm ropoackoro okpyra CtpexxeBon, oTaena
apXUTEKTYpPbl U rpagocTpouTenscTBa AQMUHUCTPAUUK ropoackoro okpyra CTpexeBown,
OpraHoB U OpraHusauum, y4acTBYOLNX B NPeaoCcTaBleHnn MyHULMNAanbHON yCnyru, nx
noYToBble agpeca, ouumnarnbHble canTbl B MH(POPMaLMOHHO-TENEKOMMYHUKALNOHHON
cetn «WNHTepHeT» (manee — ceTb WHTepHeT), mHpopmauma o rpacdukax paboThl,
TenedOoHHbLIX HOMepax U agpecax df1eKTPOHHOW NoYTbl NpeacTaBfeHbl B NPUnoXxeHuu 1
K AOMUHUCTPATUBHOMY PErNamMeHTy.

6. Hdopmaumss o mecTe HaxoxaeHus, rpadmkax pabotel AMUHUCTpaLMK
ropogckoro okpyra CTpexeBow, oTaena apxuTekTypbl W rpagocTpouUTeNbCTBa
AoMnHuMcTpaumm ropoackoro okpyra CTpexeBoW, opraHvsauun, y4acTBYHOLMX B
npenocTaBneHnm MYHUUMNANbHOW  yCnyru, O nopsiake  npenocTtaBneHus
MyHMUMMANbHON YyCryrn pasMellaeTcss Ha oduunarbHOM canTe OpraHoB MECTHOro
camoynpasneHus ropoackoro okpyra CtpexeBon B ceTu WHTepHeT, B heaepanbHomn
rocygapcTBeHHON MH(OpPMaUMOHHON cucteme «EauHbIM nopTan rocygapCTBEHHbIX Y
MYHUUMNANbHbIX ycnyr (pyHkumin)» (ganee — EAuMHbIA nopTan rocygapCTBEHHbIX U
MyHMUMNanbHbIX ycnyr (dpyHKuun)), a Takke npenoctasngeTcs Mo TenedoHy u
3NEKTPOHHOWN MouTe.

7. Ha odmynanbHOM camTe opraHOB MECTHOrOo camMoynpaBfieHUs FOPOLCKOro
okpyra CtpexeBon B ceT VIHTepHET pa3smeLLaeTcs cregyowas nHpopmaums:

1) HanmeHoBaHME UM MoYTOBble agpeca AAMUHUCTPAUUM TOPOACKOro OKpyra
CTpexeBon, oTaena apxmTekTypbl U rpagocTpouTensctBa AGMUHUCTPaLMN rOPOACKOro
okpyra CtpexeBon.

2) HoMepa TenedoHoB AOMUHUCTPAUUK rOpoacKoro okpyra CtpexeBon, oTaena
apxXuTeKTypbl U rpagocTponTenscTea AOMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra Ctpexxesou;

3) rpadmnk pabotbl AgMUHMCTpauuKM ropoackoro okpyra CTpexeBon, oTaena
apxXuTeKTypbl U rpagocTponTenscTea AOMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra Ctpexesou;

4) TpeboBaHMst K NUCbMEHHOMY 3anpocy frpaxgaH o npefocTaBfieHun
MHOpMaUUKn o0 Nopsiake nNpeaocTaBneHna MyHULUNanbHOW yCnyru;

5) nepeyeHb [AOOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbIX Afs MNOMyYEeHUd MyHULMNANbHON
ycnyru;

6) BbIAEPXKKN M3 3aKOHOAATENbHbIX U WHbIX HOPMAaTMBHbLIX MPAaBOBbIX aKTOB,
cogepxawmx  HOpMbl,  perynupylowme  OedTeNnbHOCTb MO npeaocTaBfieHuto
MYHULUUNANbHOW YCRyru;

7) TEKCT HacTodaLero AQMUHUCTPATUBHOIO pernaMmeHTa C NpUnoXeHUsMu;

8) KpaTKoe onncaHue nopsiaka NpegocTaBneHns MyHULMNansHOM YCNYru;

9) obpasubl OhoOpMIIEHNA  OOKYMEHTOB, HeOOXoOuUMbIX AOnst  MOfyvYeHus
MYHUUMNANbHOW yCryrn, n TpeboBaHUs K HAM.

8. IHopmauuio o nopsigke nonyydeHns MyHUUunanbHOW YCIyrn, a Takke O
MECTe HaxOXOEHWsl, KOHTAKTHbIX TenedoHax (TenedoHax Ans cnpasBoK), agpecax
9NEKTPOHHOM MouThl, rpaduke paboTbl, cBefgeHMs 00 opraHax W opraHusauusx,
y4yaCTBYHOLWMX B NPEAOCTaBfEHUN  MYHUUMNANbHOMW YCNyrM WM sIBASIOLLMXCS
MCTOYHUKOM MONyYeHUs MHopMaLmu, rpaxgaHuH MOXET MONyyYnTb:

1) nyHO npwu  obpalwieHnn K [OFMKHOCTHOMY nuuy (cneuvanucty) oTtaena
apxXuTeKTypbl U rpagocTponTenscTea AOMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra Ctpexesou;

2) N0 KOHTaKTHOMY TenedgoHy B 4acbl paboTbl AOMWHUCTPaALUW TFOPOACKOro
okpyra CTpexeBoW, ykasdaHHble B npunoxeHum 1 Kk AQMUHUCTPaTUBHOMY perfamMeHTy;

3) B hopMe 3MEKTPOHHOrO JOKYMEHTA Ha agpec dNeKTPOHHON NOYTbI, YKa3aHHbIN
B npunoxeHnn 1 K AQMUHUCTPATUBHOMY pernamMeHTy;

4)B cetm WHTepHeT Ha odwuuManbHOM calTe OpraHoB  MECTHOro
camoynpasneHus ropoackoro okpyra CtpexeBown: http://admstri.tomsk.ru B pasgene
«MyHuumnanbHble yenyrn — KoHTakTHas MHopmaunsy»;



http://admstrj.tomsk.ru/�

5) HA WHMOPMAaUNOHHBIX CTeHdax B AAMUMHUCTpPaUMM TOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon no agpecy, ykasaHHOMYy B npunoxeHun 1 K AJOMUHUCTPATUBHOMY
perrnameHTy;

6) nocpeactsoM EgmHOro noprana rocygapCTBEHHbBIX U MyHMUMNANbHbBIX YCIyr
(dbyHkumn): http://www.gosuslugi.ru/;

7) NCKITHOYEH;

8) npu obpaweHun B MOLL (npn ycnoBmmn 3aKnOYEHHOrO CornalleHus).

9. MIHpopMauUnoHHbIEe cTeHabl obopyaylTca B MecTax npefocTaBneHus
MyHUUUNANbHOM  ycrnyru B NOMeLleHun AOMUHUCTPaUMM  ropoACKOro  OKpyra
CtpexeBon. Ha nHdopmaLmMoHHbIX CTeHAAxX pa3MellaeTcs creayowas obssatenoHas
MHopMauus:

1) noyToBbLIN agpec AOMUHUCTpaLMM ropoackoro okpyra CTpexeBon n oTgena
apxXuTeKTypbl U rpagocTponTenscTea AOMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra Ctpexxesou;

2) agpec omumnanbHOro canMta opraHoB MECTHOIMO CaMOynpaBIieHUss TOPOACKOro
okpyra CtpexeBon B ceTn IHTepHeT;

3) cnpaBouYHbIN HOMep TenedoHa AOMUHUCTpPaUMM TFOPOLCKOrO  OKpyra
CTtpexeBonM W oOTOena apxuTekTypbl W rpagocTpouTensctBa AAMUHUCTpaUUK
ropofckoro okpyra CTpexeBou;

4) rpachmk paboTbl AOMUHUCTpPaLMM ropoackoro okpyra CTpexeBown M oThena
apXUTEKTYpPbI U rpagocTponTenscTBa AOMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra CtpexxeBou;

5) BbIAEPXKM K3 MpPaBOBbIX aKTOB, CoAepXalnxX HOpMbl, perynupyroLmne
0eATenbHOCTb MO NPeAoCTaBAEHNIO MyHULMNANbHOW YCNYTu;

6) nepeyeHb [OOKYMEHTOB, HeOobXoouMbIX ANA MOMyYeHUs MyHULMNanbHON
ycnyru;

7) obpasel ochopmneHna 3aaBneHus.

10. ObpalleHuns No KOHTaKTHOMY TenedoHy No BonpocamMm MHOPMUPOBAHUSA O
nopsgke npegocTaBneHns MyHUUUNAanbHOM YCryrn NPUHUMAKrTCSA B COOTBETCTBUU C
rpacdpukom paboTbl OTAeNna apxXUTeKTypbl WM rpagocTpouTenbCcTBa AAMUHUCTPALUK
ropogckoro  okpyra CTpexeBow, npeacTtaBrneHHOMY B npurioxeHun 1 K
AOMUHNCTPATUBHOMY pernamMmeHTy.

11. OTBeT Ha TenedOHHbIN 3BOHOK [OOSMKEH coAdepXaTb WHAOPMaUnio o
HaUMEHOBaHUN CTPYKTYPHOro nogpasgeneHns AOMUHUCTpaUMM FOPOLCKOro OKpyra
CtpexeBon, B KOTOpoe obpatunca rpaxpgaHuH, amunum, UMeHn, oTvecTtBe (npwm
HanM4Ynmn) N JOSMKHOCTM crneumanucTa, NpUHABLLEro TeNedOHHbIN 3BOHOK.

12. lNpun oTBeTax Ha TeneoHHbIE 3BOHKN U YCTHble obpalleHnsa cneumanmcTbl
oTAeNna apxuTekTypbl M rpagocTpouTensctea AOMUHUCTPaAUUM TOPOLACKOrO OKpyra
CrtpexeBon, 06513aHbI NpeaoCcTaBNATb MHOPMALMIO NO CReayoLWmMM BONpocam:

1) o mMecTe npefocTaBneHUs MyHUUMNanbHOM ycnyrm u cnocobax npoesga K
Hemy;

2) 0 rpadhuke npuema rpaxgaH no Bonpocam npeaocTaBrneHns MyHULMNanbHON
ycnyru;

3) 0 BXOogAWMX HOMepax, Mo KOTOopbiMM 3aperncTpupoBaHbl B CUCTEME
genonponssoactesa AgMUHUCTPaUMKM ropoackoro okpyra CTpexeBow, MOCTynuBLUNE
OOKYMEHTBI.

4) 0 HOpPMaTUBHbLIX MPABOBbIX aKTax, perynupylowmx npegocraBreHve
MYHUUMNANbHOW yCryrm (HaMMeHoBaHWe, HOMep, AaTta NPUHATUS HOPMATMBHOIO akTa);

5) 0 nepeyHe [OKYMEHTOB, HEOOXOAMMBbIX AMfs MNOSyYeHUs MYyHULMNAnbHOM
ycnyru;

6) O CpoKax pacCMOTPEHUS JOKYMEHTOB;

7) 0 cpokax NpefocTaBneHns MyHULMNANbHOM YCnyru;

8) o0 MecTe pasmeweHna Ha oduunanbHOM CcanTe OpraHoB MECTHOro
camoynpasneHus ropoackoro okpyra Crtpexeson B ceTu VHTepHeT uHdopmauum no
BOMpocaM npefocTaBneHns MyHULMNansHOW yCnyru.

13. MNpun obweHnn c rpaxgaHamun (MO TenedoHy WKW JIMYHO) CcrneumnanucTbl



AoMunHMCTpaumm  ropoackoro  okpyra CTpexeBoM UM OTAeNna apxXvMTekTypbl U
rpagoctpoutensctea AAMUHUCTpPaLMM FOPOACKOro okpyra CTpexeBon [OOSMKHbI
KOPPEKTHO M BHUMATENbHO OTHOCUTLCA K rpaxgaHaMm, He YHWKas WX 4Yectn wu
OOCTOMHCTBA. YCTHOE MHJOPMMpPOBaHME O Nopsake npeaocTtaBfieHNa MyHULMNAnbHON
yCryru JOSMKHO NPOBOAUTLCA C UCMNOSb30BaHNEM OuLnanbHO-4EeM0BOr0 CTUMS pPeym.

14. Mpn obpaweHnn 3a WHdOpPMaUMEN TrpaxgaHMHa JIMYHO CheuuanucTbl
oTAena apxuTekTypbl M rpagocTpouTernbcTBa AOMUHUCTPaAUUW TOPOLCKOro OKpyra
CTtpexeBon 00653aHbl NPUHATL €ro B COOTBETCTBUM C  rpadukom paboTbl.
MpoaomKUTENBLHOCTL NpMeMa npu NNYHOM obpalleHun - NaTHaguatM MuHyT. Bpems
OXWUAaHWUS B o4epeaun npu NIMYHOM oBpalleHun He AOMKHO MpeBbilaTth NATHaguaTu
MUHYT.

15. Ecnn gns noarotoBkM OTBeTa Ha ycTHoe obpaweHue TpebyeTcs Gonee
NATHagUaTV MWHYT, Cchneuvanuct oTAaernia apxXuTekTypbl UM rpagocTpouTensbCcTBa
AoMnHucTpaumm  ropogckoro  okpyra  CTpexeBoW, OCYLIECTBSLWUA  YCTHOE
WHpopMmnpoBaHMe, npeanaraeT 3asBUTENO HasHaunTb Apyroe yaobHoe Onsi Hero
BpeMs A58 YCTHOro MHpopMmnpoBaHms nnbo HanpaBuTb 3asBUTENO MUCbMEHHbIN OTBET
nocpeacTBOM MOYTOBOrO oOTnpaBneHMsa nmbo B anektpoHHom c¢opme. OTser
HanpasnseTcs B TedyeHne NaTHaguaTth KaneHaapHblxX AHEW CO OHA YCTHOro obpalleHns
3asBuTens.

16. luCbMeHHOEe  MHMOPMUPOBaHWE  rpaxdaHWHa  OcCyllecTBnAeTca  npu
NONy4YeHUn OT HEro MNUCbMEHHOro OobpalleHnss NMUYHO WM NOCPEenCTBOM MOYTOBOrO
oTnpasneHns, obpaLleHnst B NEeKTPOHHOM dhopMe O NpeaocTaBneHMmn nHpopmaummn no
BOMpocaM  MpefocTaBfeHns  MyHuuunanbHOW  ycryru, CBedeHWn O  Xoje
npegocTaBneHna MyHuumunansHom ycnyru. NuceMeHHoe obpalleHrne pernctpupyeTcs B
OEeHb MOCTYNMNeHns B OTAen apxXuTekTypbl U rpagoctpouTensctBa ALMUHUCTpaUUK
ropoAckoro okpyra CTpexesoWn.

17. MNMpn obpalieHnn 3a MHpOpMauMen B NUCbMEHHOW bopMe nocpencTBOM
MOYTOBOrO OTMNPAaBIiEHNS OTBET HanpasnseTca B BUAe NOYTOBOro OTrNpaBneHus B agpec
rpaxgaHnHa B TeyeHuMe nNATHaguaTv KaneHZdapHblX AHEeWn CcO [OHS  perncrpauuu
obpalleHus.

18. Mpn obpaweHun 3a UHpOpmMauMen no  SMEKTPOHHOM noyTe, C
ncnonb3oBaHMeM EpfuHoro noptana rocygapCTBEHHbIX WM MyHMUMMANbHbIX  YCIyr
(dyHKUMI), OTBET HanpaBnseTCd B TeYeHWe NATHaguaTu KaneHOapHbIX OHEeW CO AOHS
permcTpaunmn obpauieHus.

19. PaccmoTpeHne obpalleHnin 0 npegoctaBneHun MHdopmauun O nopsigke
npegocTaBneHns MyHMUMNANbHON  yCNyrM  OCyLLeCTBNAsSeTCH B nopsagke,
npegycMmoTpeHHoM ®epepanbHbiM 3akoHOM OT 02.05.2006 Ne59-03 «O nopsgke
paccMmoTpeHus obpaweHnn rpaxaaH Poccuinckon ®egepaunny.

2. CTaHgapT npegocTaBrieHns MyHUUMNanbHOM yCnyru
HanmeHoBaHne MyHMUMNANbHOW YCIyru
20. HawumeHoBaHMe MyHULMNANbHOM ycnyrn: «Bblgada peweHun o nepesone
nnm o6 oTKase XXUITOro NMOMELLIEHUSI B HEXUIMOE MOMELLEHNE UIN HEXUINOEe NoMeLleHne

B XXWrioe nomeLleHmne».

HanmeHoBaHue opraHa, NnpeoCTaBNSoOWEro MyHULMNANbHY0 yCnyry

21. TpepocrtaBneHve MYHMLMNANbHON yCcnyru ocyulecTBnsieTcs
AOoMnHUCTpaumen ropoackoro okpyra CtpexeBomn.
22. HenocpeacTtBeHHO npegocTaBneHne MyHMLMNANbHON yCcnyru

OCylLeCTBNAEeT OTAeNn apxXuTeKTypbl W  rpagocTpouTenscTBa  AAMUHUCTpaLUK
ropogckoro okpyra CtpexeBon (ganee - Otaen).



23. B uenax nonyyeHusa wuHdopmauum M AOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbIX OIS
NpenoCcTaBneHnss MyHUUMNAnNbHOW YCIyrn, OCYLECTBASETCA MeXBELOMCTBEHHOE
B3aMMOAENCTBUE C:

- MexpanoHHon nHcnekumen depepansHon HanoroBon cnyoel Poccum Ne 5 no
Tomckon obnacTu;

- YnpaeneHuem ®epepansHon cnyxbbl rocygapCTBEHHOW — perucrpauuu,
KagacTpa u kaptorpadun no Tomckon obnactu (Pocpeectp);

- ®epepanbHbIM rocyaapcTBEHHLIM B0oKeTHBIM yupexaeHnem «dPegepanbHas
KagacTpoBas nanata ®enepanbHon crnyx0Obl rocyaapCTBEHHOW perncTpauumn, kagacrtpa
n KapTorpadonny.

24.  ApmuHucTpaumsa ropogckoro okpyra Ctpexeson He Bnpase TpeboBaTb OT
3asBUTENS OCYLLECTBMEHUS OEeNCTBUA, B TOM YUCNE COrfacoBaHun, HeobxoamMmblx Ans
NONy4YeHUss MyHUUMNAnNbHOW YCRyrM W CBAA3aHHbIX C  obpaweHnemM B  UHble
rocygapcTBeHHble OpraHbl (OpraHbl MECTHOrO camoynpaBfieHus1) M opraHuMsaumm, 3a
NCKINIOYEHNEM MOMYYEHUS YCNyr, BKIOYEHHbBIX B NEpeYeHb YCNyr, KOTopble ABMASOTCA
HeobxoauMbIMKM 1 obBs3aTenbHbIMU N9 NPefoCTaBfeHUs MyHUUMNAnbHbIX YChyr,
yTBEpPXAeHHbIX peweHneM [ymbl ropoackoro okpyra Ctpexeson ot 10.10.2011 Ne 127
Ne O6 ycnyrax, KoTOpble SBRSAKTCA HeobxogMmbiMM U 0bBs3aTenbHbIMU - AN
NpeaoCTaBneHNa  MyHUUMNanbHbiX  ycnyr AQMUHUACTpauUMEn TFOPOACKOrO  OKpyra
CTpexeBon n ee opraHaMmny.

OnucaHue pesynbTata NpefoCTaBneHNss MyHULMNanNbHOW ycnyru

25. PesynbTatom npegoctaBneHns MyHMUMNanbHOW yYCnyrn SBnsaTCA:
1) ysegomrneHve O nepeBOde XWMOro (HeXMUNoro) MNOMELLEHUS B HeXUroe
(>knnoe) nomeLLeHue;
2) yBegomneHne o6 OTKase B nepeBode XWMNOro (HEXWUIIoro) nomMeLieHust B
HeXunoe (XKnroe) noMeLLeHme.

Cpok npefocTaBneHns MyHMUMNanbHOM ycnyru

26. CpoOK NpuHATUA peLleHnst O NepeBOAE XMUOoro nomeLleHns nnu ob oTkase
B MNepeBOode >XUMOro MOMELLEHUA B HEXWUIIOE WUITM HEXMUIOro MOMELLEHUA B Xuroe
NOMeLLEeHNe He MOXeT npeBblwaTb COpoKa NATU  KaneHOapHbIX AHEeW C O OHS
npeacTaBneHna  3asdBreHMs UM JOKYMEHTOB, YyKasdaHHblx B  nyHkte 30
AOMWHUCTPATMBHOIO pernamMeHTa.

27. B cnyyae npefgcrtaBneHus 3asBuTeneM OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MyHKTe
30 HacTtoswero AOMUHUCTPaATMBHOINO perfnamMeHTa, 4Yepe3 MHOro(yHKUNOHAaNbHbIN
LEHTP CPOK MPUHATUA pelleHns o nepesoe unn ob oTkase B NepeBode MoMeLLeHUs
ncuYncnaeTcs co AHA nepegadym MHOroyHKLUMOHaNbHbIM LEHTPOM TakuX AOKYMEHTOB B
AOMUHNCTPaLNIO ropoacKoro okpyra CTpexeBon.

28. Bblgava (HanpaBneHue) yBegomneHus o nepesoge (yBegomneHuss ob
OTKase B TMepeBOAE) XUIOro MOMELEHNS B HeXWUnoe mnoMelleHne (HeXunoro
NOMELLEHNS B XWUIT0€ NOMELLEHNE) OCYLLECTBNAETCA B CPOK, HE NPEeBbILAKWNN TPEX
pabounx gHewn.

I'Iepequb HOPMAaTUBHbIX NMPaBOBbIX aKTOB, pPeryJmpyrowmnx oTHoOWEHNA, BO3HMKaloLWmne
B CBA3M C npegocTtaBiieHnem MyHI/ILI,l/II'IaJ'IbHOI7I ycnyru, ¢ ykadaHmem nx pekBmsnToB U
MCTOYHMKOB O(*)VILI,VIaJ'IbHOFO OI'Iy6J'IVIKOBaHVIFI

29. TlpepocTaBneHMe  MyHUUMMANbHOW  YCryrM  OCYLLeCcTBNsieTcs B
COOTBETCTBUM C:



1) KunuwHeim kogekcom Poccuinckon degepaumm ot 29.12.2004 Ne 188-P3 //
"CobpaHue 3akoHogatenbctea P®", 03.01.2005, Ne 1 (yactb 1), cT. 14, "Poccunckas
raseta", Ne 1, 12.01.2005,"NMapnameHTckas raseta", Ne 7-8, 15.01.2005;

2) ['papocTpouTenbHbIM Kogekcom Poccunckon dPepgepauum ot 29.12.2004
N 190-®3 // "Poccuinckas raseta”, Ne 290, 30.12.2004, "CobpaHne 3akoHogaTenbLCcTBa
P®", 03.01.2005, Ne 1 (wacTtb 1), cT. 16, "lNMapnameHTckas raseta", Ne 5-6, 14.01.2005;

3) ®epepanbHbiM 3akoHOM OT 06.10.2003 Ne 131-d3 "O6 obwmx npuHumMnax
opraHuMsauum MecTHoro camoynpasneHna B Poccuickon ®epepauyun'//"CobpaHne
3akoHogartenbcTBa PO", 06.10.2003, Ne 40, cT. 3822, "lNapnameHTckas raseTta”, Ne 186,
08.10.2003, "Poccunckas raseta", Ne 202, 08.10.2003;

4) depepanbHbiM 3akoHOM oOT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusaumm
npenocTaBneHns rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNanbHbIX yenyr» // "Poccuinckas raseta”,
Ne 168, 30.07.2010, "Cobpanune 3akoHogatensctea P®", 02.08.2010, Ne 31, cT. 417;

5) MNocTtaHoBneHnem [lpaButensctBa Poccunckon depepauum ot 10.08.2005
Ne 502 «O6 yTBepxaeHun dopmbl yBeOOMMNEHMS O nepeBofe (OTkase B nepeBofe)
XUMOro (HeXunoro) nomelleHus B Hexwunoe (kunoe) nomeuwleHue» // "CobpaHue
3akoHopgaTtenbctBa P®", 15.08.2005, Ne 33, c1. 3430, "Poccunckasa raseta", Ne 180,
17.08.2005;

6) lNoctaHoBneHnem AgMUHUCTpPaUMM ropoackoro okpyra CrpexeBon oOT
30.11.2012 Ne 819 «O6 yTBEpPXKAEHMM MOMOXEHUS O MEXBEOOMCTBEHHON KOMMUCCUM,
NPUEeMOYHON Komuccum» /I opunumanbHbIN CauT OpraHOB MECTHOro camoynpaBfieHus
ropofckoro okpyra CtpexeBoun B ceTu MHTepHeT: http://admstrj.tomsk.ru).

NcuepnbiBatoLwmin nepeveHb 4OKYMEHTOB, HEOHOXOANMbIX B COOTBETCTBUM C
HOpMaTMBHbIMUM NpaBoBbIMM akTaMmn Poccunckon degepaumm onsa npegocraBneHns
MYHULUMNANbHOW yCyru noanexawumx npeacTaBneHunto 3agaBmtenem, cnocobbl nx
nosly4yeHus 3asiBuTeneM, B TOM YuCrie B 3NIEKTPOHHOM (popme, NOpPsaoK UX
npeactaBneHns

30. [Onsa npepocTtaBneHns MyHUUMNAnNbHOM YCNyru 3asiBuTenb npeacraBnseT
3asBrieHMe O nepesode NOMeLLeHUa no oopme, NpeacTaBieHHON B NPUOXeHUn 2 K
AgMuHUCTpaTMBHOMY pernameHTy. K 3asBneHuto npuknagbiBawTca crnegyroliune
OOKYMEHTbI:

a) Konusa JOKyMeHTa, YAOCTOBEPSALEro NMMYHOCTb 3aaBUTENS, ABNSAKOLLIErocs
PU3nN4eCcKMM NUUoM, NMbo NMYHOCTb NpeacTaBUTENa PU3NYECKOrO MUK OPUANYECKOTO
nnua (C NOANUHHUKOM OS5 CBEPKK);

6) KonMMM  OOKYMEHTOB,  YAOCTOBepslOWwMX  npaBa  (NOSIHOMOYUSA)
npeacraButTensa U3NMYECKOro Wnn puaNYeckoro nuua, ecnum Cc  3asBrieHueM
obpawaeTca npeacrtaBuTenb 3asaBuTens (C NOAIMHHUKAMKN 1S CBEPKN);

B) KONUW NpaBOyCTaHaBNUBAKLLMX AOKYMEHTOB Ha NepeBoAnMOe NoMeLLeHme
B Criyyae, ecnv rnpaBo Ha nepeBOAMMOE MOMELLEHNEe He 3aperucTpuposaHo B EgvHom
rocyaapCTBEHHOM peecTpe HeABMXKMMOCTU (C NOASIMHHUKaMM AN CBEPKK);

r) NOAroTOBMIEHHbIM N OMOPMIEHHBLIN B YCTAHOBMEHHOM MOpSAKEe MNPOEeKT
nepeycTponcTaea n (Unv) nepennaHMpoBKN NEPEBOANMOro NoOMeLLeHMs (B criydae, ecnu
nepeycTpoucTso U  (Mnn) nepennaHupoBka TpebywoTtca ana  obecnedeHus
MCNONb30BaHMSA TaKOro NOMELLEHUS B KAYECTBE XUIOMO U HEXMIOro NOMELLEHUS).

31. B cnyyae HeobxogumocTn npoBedeHMs NepennaHupoBKU, W (Mnn)
nepeycTtponcTesa nepeBoAMMOro nomeLleHns, 1 (Mnu) uHblx paboT, 3asiBuTenem
OCYLLEeCTBNAEeTCS MNoAroToBKka U OopMIeHne NPOEKTHOW AOKyMeHTauuu. 3adBuTenNb
obpalaeTca B NPOEKTHY0 OpraHuMsaumio (pusnyeckme n ropuanyeckne nuua, Kotopble
COOTBETCTBYHOT  TpeboBaHusM  3akoHopaTenbcTBa  Poccuinckon — degepauum,
npeabsBnseMbiM K nvuam, OCYLLEeCTBASKWUM MPOEeKTUpoBaHMe) C 3ajaHueM Ha


http://www.admstrj.tomsk.ru/�

pa3paboTky npoekTa. [NogroToBNEHHbIM U OPOPMIEHHbLIN NPOEKT NepensaHupoBKN, U
(vnn) nepeyctponctBa, M (UNM) UHbIX paboT [OMKEH BKNOYaTb MaTepuanbl B
TeKCToBOoW bopme u B Buae KapT (cxem). B kadecTBe COCTaBHbIX 4YacTen MNpPOEKT
OOIDKEH cofepXaTb apXUTEKTYpHble pellueHus BXOOHOW rpynnbl U dpacaga 3gaHus, a
Takke cCxemMy MNIaHUPOBOYHOM OpraHu3auMm npurerarwLwero 3eMeNnbHOro y4acTtka.
BHewHun BMAa, LBETOBOE pelueHune, mMaTtepuanbl otaenku pacaga, 6naroycTponcTso
Tepputopun noanexar cornacoaHuio ¢ OTgenom. He nognexuT cornacoBaHuio
NPOEKT, cCoAepXallni peLleHne, npegycMmaTpmsaroliee YCTpOMCTBO OTAENBHOro BXoaa
B nepesoaMMoe MoMmelleHne ¢ ABOPOBOro acaga MHOrOKBapTUPHOrO AoMa, a Takke
npegnonarawLmi opraHMsaumio nogbesaa K Bxogy B nepeBoaMMoe NnomMeLleHne Yyepes
OBOP MHOrokBapTMpHOro pgoma. B cnyvyae ecnn B COOTBETCTBUM C MPOEKTHOW
OOKyMeHTauuen HeobxogumMa PpeKOHCTPYKUMS MHOrOKBapTUPHOro [oMa, 3asiBUTenb
npegocTtaBnsieT peweHne obwero cobpaHuss COOGCTBEHHMKOB MOMELLEHUNA B
MHOIOKBapTUPHOM AOME, NPUHATOE B COOTBETCTBUU C XUIULLHBIM 3aKOHOAATENbCTBOM.
B cnyyae ecnv B pesynbTaTe PEKOHCTPYKLMM MHOrOKBapTUPHOro AomMa npousongeT
yMeHbLUeHNe pasmepa obliero mmyllectBa B MHOMOKBapTMPHOM AOMe, 3asBUTElb
nony4aeT cornacme Bcex COGCTBEHHNKOB NOMELLEHUIN B MHOTOKBAapTUPHOM OME.

32. ®dopma 3asBneHna [ocTyrnHa And  KOMMPOBaHWA W 3anofiHEHUS B
9NEeKTPOHHOM BuAe Ha EamHOM nopTtane rocygapCTBEHHbIX Y MYHWUUNANbHbIX YCNyr
(dbyHKUMR), Ha odmumanbHOM CanTe OpraHoOB MECTHOro CaMoynpaBfieHUs TOPOACKOro
okpyra CtpexeBoMu: http://admstrj.tomsk.ru B pasgene «MyHuumnanbHble yCryru ».

33. B ©OymaxHom Buge dopma 3aaBneHus MoxeT 6ObiTb nonyyeHa
HenocpeacteeHHo B OTgene no  agpecy, YkasaHHOMY B npurioxeHun 1 K
AOMUHUCTPATMBHOMY pernameHTy.

34. Tlpu npencraBneHMM KONUIn JOKYMEHTOB 3asBUTENb 0083aH NpeocTaBuTb
opuUrMHasnbl Takmx AOKYMEHTOB AS1 NPOBEPKM COOTBETCTBUS KOMUW [OOKYMEHTOB WX
opuvrMHanam, nocrie Yero opurnHansl Taknmx OKYMEHTOB BO3BpaLLaTCA 3asaBUTESTHO.

35. [okymeHTbl, HeobxoamMmble ANA NpeaoCTaBNeHNs MyHULMNANbHOW YCnyru,
MoryT ObITb npeAacTaBneHbl B AOMMHUCTPaAUMIO TFOpPOACKOro okpyra CTpexeBonm C
nucnonb3oBaHMeM EpfuHoro noptana rocygapCTBEHHbIX WM MyHMUMMANbHbIX  YCIyr
(dyHKUMI), NOYTOBBLIM OTMPaBiEHNEM, NpU NIMYHOM OBpalLeHun, a Takke NocpeacTBOM
obpalleHna 3a nonyvyeHnem MyHuuunanbHon ycnyrm B MOLU, npu ycnosuu
3aKIMOYEHHOrO CornalleHus.

36. Ecnu 3anpoc o npegoctaBneHnn MyHULMNanbHOW yCnyru npeacrasnseTcs
nocpeacTBOM MOYTOBOrO OTMPaBMeHUs, NOASIMHHOCTb MNOAMUCU 3asBUTENS HA TakoM
3anpoce M BEpPHOCTb KOMWA [AOKYMEHTOB, MpunaraembiX K TakoMy 3anpocy, AOSMKHbI
ObITb 3aCBMAETENBCTBOBAHBI HOTApUarbHO.

37. B cnyyae HanpaBneHusi 3adBNeHWA B JNEeKTPOHHOW doopme 3adaBuTerb
npyknagbiBaeT K Takomy obpalleHuto Heobxooumble OOKYMEHTbl M MaTepuanbl B
3NEKTPOHHON dhopMe.

WcuepnbiBatowmin nepedeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbIX B COOTBETCTBUM C
HOpPMaTMBHbLIMU NPaBOBLIMU akTaMu Ansi NpeaocTaBeHNst MyHUUMNAanNbHOW YCryru,
KOTOPble HAaXoOATCS B PACMNOPSPKEHUN rOCyAapPCTBEHHbIX OpraHoB, OPraHOB MECTHOIO
camMoynpaBneHUs U UHbIX OPraHoB, y4acTBYOLWMUX B NPEAOCTABNEHNN MyHULMNANbHbIX
yCnyr, U KOTopble 3asBUTENb BNpaBe NpeAcTaBuUThb, a Takke crnocobbl X NonyyYeHus
3as8BUTENSAMU, B TOM YMCIEe B 9MEKTPOHHON hopMe, NopsAoK X NpeacTaBneHuns

38. [lepeyeHb  OOKYMEHTOB, HeobxoguMMbIX  Ons npegocTaBneHns
MYHUUMNANbHOM  YCAYrK, KOTOPble HaxoAATCs B PacnoOpshKEHUMM OpPraHoB WU
opraHu3auum:

1) npaBoycTaHaBnMBaloLme JOKYMEHTbI HA NepPeBOAMMOE NOMELLEHNE;

2) Bbinucka n3 EAWHOro rocygapCTBEHHOro peectpa topuanyecknx nuuy (B
cnyyae, ecnu 3asiBUTernem siBfsieTCs opuanyeckoe nuuo);
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3) nnaH nNepeBogMMOro MOMeLLEeHUs C ero TEXHUYEeCKMM ornvcaHuem (B criyvae,
ecnu nepeBoaUMOE MOMELLEHNE SABNAETCA XWUMbIM, TEXHUYECKUA nacnopT Takoro
nomMeLLeHns);

4) NO3TaXHbIN NNaH JoMa, B KOTOPOM HaxoauTcs nepeBoanMoe nomeLleHune.

3asaBuTenb BrpaBe NpeAcTaBuUTb YKasaHHble JOKYMEHTbl B AAMWHUCTpaUUIO
ropofckoro okpyra CTpexeBow No COBCTBEHHOW NHULMATHMBE.

39. AgmuHucTpaumsa ropogckoro okpyra CtpexeBon He Bnpase TpeboBaTb OT
3aaBuUTens:

npeacTaBneHns AOKYMEHTOB M MHGOpMaLMM UM OCYLLEeCTBIEHUS OeUCTBUN,
npeacTaBneHne WnNu OcCyLLEeCTBMEHWE KOTOPbIX He NpegyCMOTPEHO HOpMaTUBHbIMU
NpaBOBbIMW aKTaMu, PerynupyrowmnMm OTHOLIEHUS, BO3HMKaKOLWMEe B CBA3UM C
npegocTaBneHnemM MyHUUUNAnNsHOM yCnyru;

npeacTaBneHns JOKYMEHTOB M MHAOpMauun, B TOM YUCNe NOATBEPXKOAKoLLMX
BHECEHMe 3asBUTeNneM nnaTbl 3a NpefocTaBneHue MyHUUUNanbHOW YCIyru, KoTopble
HaxXo4ATCA B pacnopsXeHun deaeparbHbIX OpraHoOB UCMOMHUTENBHOW BflaCTU, OpraHoB
rocyaapCTBEHHbIX BHEOOKETHbIX doHOoB, NCNONMHUTENBHbIX opraHoB
rocygapctBeHHonm Bnactu cybbekta Poccuiickon depepaumm, OpraHoB MeECTHOrO
camoynpasneHnsa nmbo NoABeAOMCTBEHHbIX rOCyAapCTBEHHbIM OpraHam WUin opraHam
MECTHOIro CamoyrnpaBfeHns opraHu3aumin, Yy4yacTBYWOLWMUX B  NpegocTtaBneHuu
MyHMUMNANbHOW yCnyrn, B COOTBETCTBUM C HOPMaTMBHbIMW MPaBOBbIMU aKTaMu
Poccuinckon depepaumm, HOpMaTMBHLIMM NPaBOBbIMU akTamu cyGbekToB Poccuiickon
depgepaunn, MyHUUMNAMNBHLIMU MPaBOBbLIMW aKTaMu, 3a MWCKMIOYEHWEM [OOKYMEHTOB,
BKIMIOYEHHbIX B OnNpedeneHHbin 4Yactbto 6 ctatbu 7 ®defepanbHOro 3akoHa oOT
27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHuM3aumm npenocTaBneHns rocyaapCTBEHHbIX U
MYHMLMNANbHbIX YCNYr» nepedYeHb JOKYMEHTOB.

VcyepnbiBaloWmn nepedeHb OCHOBaHUM AN oTkasa B npuemMe JOKYMEHTOB,
HeobXxoauMbIX A8 NpeaoCcTaBNeHNs MyHULMNANbHOM yCnyru

40. OcHoBaHM ONd oOTKa3a B MpuemMe [OOKYMEHTOB, Heobxogumblx Ans
npegocTaBneHns MyHuUMnanbHOW ycnyru B AOMMHUCTPaAUMKM TrOpOACKOro OKpyra
CTpexeBon WM MHOroYHKUMOHANbHOM LEHTpe, 3akoHogaTensCcTtBoM Poccumnckon
depnepaumn He NpegyCMOTPEHO.

McuepnbiBatowmmn nepeyeHb OCHOBaHUM ANA OTKa3a B NpegocTaBneHnm
MYHUUMNAaNbHOW yCcnyru

41. OcHoBaHVg A58 0TKasa B NpedoCcTaBfieHUY MyHULMNANbLHOW YCIyrn:

1) HenpeacTaBneHne OKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B NyHkTe 30 AQMWHUCTPATUBHOIO
pernamMmeHTa,

2) noctynneHne AgMUHUCTpaUMio ropoackoro okpyra CTpexeBon oOTBeTa Ha
MEXBELOMCTBEHHbIN 3anpoc, CBMAETENbCTBYOWEro 06 OTCyTCTBUN AOKYMEHTa 1 (Mnn)
MHOpMaUuK, HeobxoaMMbIX [ONs NepeBoda KWUMOro MOMELWEHUS B HeXurnoe
NOMELLEHMNE WM HEXWNOro nomeweHna B xunoe nomeweHne. OTkas B nepeBoae
NOMELLEHNSI NO YKa3aHHOMY OCHOBaHMIO AOMNYyCKaeTcsa B cnyyae, ecnu AQMUHUCTpaums
ropogckoro okpyra CTpexeBon, nocrne nofydYeHna Takoro oTBeTa YyBegomMuna
3asBUTENS O MONyYEHMM TaKOro OTBeTa, NpeanoXuna 3asBuTento npeacTaBUTb
OOKYMEHT 1 (unun) nHgopmaumio, Heobxoanmble 4Nsi NEPEBOAA XWUMOro NOMELLEHNS B
HEXWUNOE TMNOMELLEHNE WNU HEXWUNOro MNOMELIEHMA B XWUNoe MNoOMeLlleHne B
COOTBETCTBUM C MNYHKTOM 38 AOMWHUCTPATMBHOrO perrnameHTa, M He nonyduina ot
3asBUTENS Takme LOKYMEHT U (Mnn) mHopmauuio B TedeHne NsaTHaguaTu paboymx
OHeWn Co OHA HanpaBlieHNs yBeJOMINEHUS;

3) NnpefcTaBneHne AOKYMEHTOB B HEHaAIEXaLUMn OpraH;



4) HecoGnoaeHe NpeaycMOTPEHHbIX cTaTben 22 KunmwHoro Kopekca
Poccurickon ®epepaunn ycrnosum nepeBoga NnoMeLLeHS;

5) HecoOoTBETCTBME MPOEKTa nepeycTpomncTea n (Unn) nepennaHnpoBKU XUOro
nomeeHnst TpeboBaHNAM 3akoHO4ATENbCTBRA.

42. OcHoBaHMsl AONsi MPUOCTAHOBMEHUS MNPEAOCTaBNEHNs  MyHULMUNANbHOWM
YCryru OTCYyTCTBYHOT.

[MepeyeHb ycnyr, KOTOpble ABMASIOTCSA HEOOXoaNMbIMUK U 0Bs3aTENbHBIMK ANA
npeaocTaBneHnsa MyHULMNAaIbHOW YyCyrn, B TOM YMCNe CBe4eHUS O JOKYMEHTe
(OokymeHTax), BblgaBaeMoMm (BblAaBaeMblX) OpraHM3aunsamMm, y4acTByOLWLMMA B

npegocTaBneHnn MyHUUMNanbHON yCcnyru

43. TllogrotoBKa W odopMIrieHMe MNpOeKTa nepeycTtponcTtea wu  (Mnn)
nepennaHupoBKN NEPEBOAMMOrO NOMELLEHNA (B Criyvae, ecnm nepeycTpomcTeo n (Mnm)
nepennaHvpoBka TpebyloTca Ans obecrnedyeHns UCnonb3oBaHWUs Takoro NOMeLLeHust B
KayecTBe >KUIIOr0O  WNWU  HEXWUIioro  nomelleHus). Ycryra npefocTaBnsieTcs
opraHvsauvsaMm, UMeLWUMmM NPaBo Ha BbIMOSTHEHWE MPOEKTHbIX paboT.

Mopsapok, pasmep 1 OCHOBaHUS B3MMaHUA rocy4apCTBEHHOW MOLUNUHBLI U MHOW
nnaTbl, B3UMaemMou 3a npegoctaBreHne MyHUuunansHom ycnyru

44. MpepocTaBneHre MyHMUMNanbHOM yCcrnyru ocylecTnsieTcs 6ecnnaTHo.

Mopsiaok, pasmep U OCHOBaHUS! B3MaHUS NnaTthbl 3a NpeAocTaBneHne ycnyr, KoTopble
ABNSATCA HEOOX0ANMbBIMI N 00s3aTENbHBIMU ANs NPEAOCTaBNEHUS MyHULMMNANbHOM
ycryru, a Takke MHpopmaums o MeToauke pacyeTa pa3Mmepa Takou nnatbl

45. T[lopsgok, pasmep W OCHOBaHUS B3MMaHUS nnaTbl 3a OKa3aHue
HeobxoouMMbIX M oba3aTenbHbIX  yCNyr  yCTaHaBNMBAKTCHA  OpraHvM3auusMu,
npeaocTaBnAwWMMN Heobxoanmble K obs3aTenbHble ycnyrn, Heobxoaumble ANS
npegocTaBneHns MyHUUUNanbHOM  YCIyr, CaMOCTOATENbHO B COOTBETCTBUM C
TpeboBaHUAMM OENCTBYIOLLErO 3aKOHOAATENLCTBA.

MakcumMarnbHbI CPOK OXMAaHWUS B o4epeam npy nogade 3asiBrieHst 0 NpeaocTaBreHnm
MYHULMNAnbHOM YCMyr U Npu NonyyYeHnun pesynbtaTa NpeaoCcTaBneHns Takmx ycnyr

46. MakcumanbHoe BpeMsi OXMAaHUs B o4depeauM NpW NUYHOW nopade
3asiBNeHUs1 0 NpeAoCTaBneHnM MyHULMNAnNbHOW YCNyrn CocTaBnsieT NATHaaUaTb MUHYT.

47. MakcumarnbHbIN CPOK OXWOaHWUs B odepeau Mnpu nonydeHun pesynbraTa
npeaocTaBneHnst MyHULMNAnbHOM YCIyrn He AOMKEH NpeBbIWaTh NATHAAUATb MUHYT.

Cpok 1 nopagok perucrpanmm 3anpoca 3asBuTernst 0 npegoctasneHnn
MYHULMNANBHOW YCyru, B TOM YUCHe B 3NIEKTPOHHOM hopme

48. 3asaBneHne Ha OymMaxHOM HoOcuUTene perucTpupyetTca B  AEHb
npegcraBneHns B AAMUHUCTpauuMio ropoackoro okpyra CTpexeBon 3asiBNeHUa wu
OOKYMEHTOB, HEOOX0AMMBbIX 49 NPeaoCTaBNeHNs MyHULMNANbHOM YCNyru.

49. Peructpauma 3asiBfieHUsl, HanpaBfeHHOro B OpMe 3feKTPOHHOro
OOKyMeHTa 4epe3 EauHbIN nopTan rocyaapCTBEHHbIX W MYHUUMNANbHbLIX  YCIyr
(dbyHKUMI), OCyLWeCcTBNAETCA B A€Hb ero noctynneHna B AQMUHUCTPaLNIO ropoacKoro
okpyra CtpexxeBon.

Tpe6OBaHVIFI K nMoMeLlleHnAam, B KOTOPbIX NMpegocTtaBndeTCcd MyHUuumnanbHaa ycnyra,



K 3any oXxXnaaHua, mectam Ons 3anofiHeHUA 3arnpocoB O NpegocTaBlieHUn
MyHVILI,VII'IEU'IbHOVI ycnyru, VIH(bOpMaLI,VIOHHbIM cTeHaaM C nepe4vyHem OOKYMEHTOB,
HeobGxoauMbIx ons npenoctaBneHnd MyHl/ILI,I/II'IaJ'IbHOVI ycnyru, un o6pa3uaMM nx

3anoriHeHunA

50. NpepoctaBneHne MyHUUMNANbHbIX YCRyr OCYLECTBNAETCS B crneumarnbHO
BblAENEHHbIX ANs 9TUX LeNen NnoMeLLeHusX.

50.1 MecTta npefocTaBfeHns MyHULUMNanbHOW yCryrm obopyaytoTcs C y4eToMm
TpeboBaHUM [OCTYNHOCTU ANS MHBANMAOB B COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATENbCTBOM
Poccuiickon degepaumm o counanbHOM 3awmTe nHBanngos. B cnyyae HEBO3MOXHOCTU
obopyaoBaHMs MecTa NpefoCTaBneHnUs MyHULMNanbLHOM ycnyru, ¢ y4eTom TpeboBaHun
OOCTYMHOCTM ONS WHBaANMOOB B COOTBETCTBUMM C 3aKoHOOaTeNnbLCTBOM Poccunckomn
degepaum 0 coumanbHOM  3aWmMTe WMHBANUMAOB Ha  COTPyAHMKa  oOpraHa,
NpeaoCTaBNAILWEro MyHUUMNANbHYK yCnyry, Bo3naraetca ob6s3aHHOCTb MO OKa3aHWUKo
CUTYaUMOHHOW MNOMOLUM MHBanNuam BCeX KaTeropum Ha nepuvog npenocTaBreHus
MYHULUMNANbHOW YCAYT.

51. B cny4yae ecnu mMmeeTcsi BO3MOXHOCTb OpraHu3auuMm CTOSIHKU (NapKOBKW)
BO3Nne 34aHusi (CTPOEHUS), B KOTOPOM pPa3MELLEHO MOMELLEHNE NpuemMa WM Bblgaun
OOKYMEHTOB, OpraHM30BbIBAETCS CTOSIHKa (NapkoBKa) ANS NIMYHOrO aBTOMOOWUNBHOrO
TpaHcnopTa. [ns napkoBKM creumarnbHbIX aBTOTPAHCMNOPTHLIX CPEACTB MHBaNMOoB Ha
Kaxaon cTtosiHke Bblaensietcsas He MeHee 10% mecT (HO He MeHee OOHOro Mecta),
KOTOpble He JOMMKHbI 3aHUMAaTb MHbIE TPAHCNOPTHbLIE CPEACTBA.

52. Bxoa B nomelleHne npuemMa v Bblgaydn AOKYMEHTOB A0SbkeH obecneymBaTtb
cBobogHbIM OOCTYyn 3asaBuTenen, ObiTb 000pyaoBaH yaoOHOM NEeCcTHULEN C NOPYYHAMMU
N LUMPOKUMM NPOXoL4aMu.

53. Ha 3gaHun psgom ¢ BXOAOM AofmkHa ObiTb pasmelleHa MHOpMauNoHHas
Tabnnuka (BblBECKA), coAepXKallas cnegyoLyo MHPopMaumio:

- HAaMMEHOBAaHWE OpraHa;

- MECTO HaxOXAEHUS 1 IOPUANYECKNIA afpec;

- pexum paboTsbl;

- HoOMepa TenedoHOB A5 CNpaBoK;

- agpec ohuumanbHOro canta opraHoB MECTHOrO camMoyrnpaBneHnst FropoaCcKoro
okpyra CtpexeBon B ceTn IHTepHeT.

54. ®acag 3gaHna gomkeH 6biTb 0obopyaoBaH OCBETUTENbHbIMKM Npubopamu,
NO3BONSAKOLWMMN NOCETUTENAM O3HAKOMUTBLCS C MHPOPMALMOHHBIMUK Tabnuykamu.

55. MMpn pasmeweHnn nNOMELLEHNN MNpuemMa U1 BblgaYn [OKYMEHTOB Bbille
NepBOro aTaxa, 3gaHue JOMKHO 6bITb 060pyaoBaHO NMATAMM N UHBIMU TEXHUYECKUMU
cpencresamu, obecnevmnBaroMMm AOCTYNHOCTb YCYrn Ansi MHBanuaos.

56. NomeweHna npuema u BblAa4M OOKYMEHTOB [OOSDKHbI NpegycmMaTtpuBaTth
MecTa 4Nnd OXuaaHud, MHpOpMMPOBaHMS N NpUeMa 3asiBUTENEN.

57. B mectax ans nHopmmnpoBaHus JOMmKeH ObiTb obecneyeH JOCTyN rpaxkaaH
ONa O3HAKOMSEHUSI C MHOPMAaLMEN He TOSMbKO B Yacbl npvemMa 3asiBIEHUMA, HO N B
paboyee Bpemsi, koraa Nnpuem 3asiBUTENEN He BEOETCA.

58. XapaKkTepuctmkm nomMeLeHnn npuema M Bblgayn [LOKYMEHTOB B 4acTu
00BHEMHO-NNAHNPOBOYHBIX M KOHCTPYKTUBHBLIX PELUEHWUA, OCBELLEHUS, MNOXapHOW
6e30nacHOCTU, MHXEHePHOro obopyaoBaHUA OOMKHbI COOTBETCTBOBATbL TpeboBaHUAM
HOPMaTUBHbIX JOKYMEHTOB, ENCTBYIOLLMX Ha TeppuTopun Poccunckon ®enepaunu.

59. NomeweHna npuema BbligaYN OOKYMEHTOB o0b6opyayroTca CcTeHaamu
(cTonkamm), codepxaLimmm MHdOpMaLno o] nopsake npegoctaBneHns
MYHULUMNANbHbIX YCAYT.

60. B mectax ana oxuaaHus yCTaHaBNMBAKOTCA CTyrnbsa (KpecerbHble Cekuum,
Kpecna) ansa sassutenen.

B nomeweHun npuema wu BbligauM [[OKYMEHTOB BblOenseTcs MecTo Ans
odopmMmIeHnss OOKYMEHTOB, npegycMmaTpuatowiee cTtonbl (CTOMKM) C  ©BnaHkamu



3asBNeHUN N KaHUENSAPCKUMN NPUHAOEXHOCTAMN.

61. MHbopmauusa o damuinum, MMeHun, OT4YeCcTBe M OOJSHKHOCTWU creyuanucra
Otagena, ocywecTBAAOLWEro nNpeaocTaBeHne MyHUUMNanbHON YCnyrn, AomkHa ObiTb
pasmeweHa Ha §nu4YHOM uHOpPMaUMOHHOW Tabnuyke ©n Ha paboyem MecTe
cneunanucra.

TpeboBaHus Kk obecneveHno AOCTYNHOCTM AN MHBANMAOB OOBHEKTOB, B KOTOPbIX
npegocTaBnseTcs MyHMUMnanbHas ycrnyra, B COOTBETCTBMM C 3aKOHOA4ATENTbCTBOM
Poccuinckon degepauum o coumnanbHOW 3alumTe MHBaNMaoB

61.1 OpraH, npegocTaBnAsAWMN  MyHUUMNANbHyO ycnyry, obecneunBaet
MHBanNuaam:

1) ycnoBua pgna 6GecnpenaTCTBEHHOro Aoctyna K o06bekTy (3aaHuio,
NOMELLEHMIO), B KOTOPOM OHa MpeaocTaBnsieTcs, a Takke Ans 6ecnpenaTcTBEHHOro
NoNb30BaHNA TPAHCMOPTOM, CpeaCcTBaMu CBA3U U MHpopMaumn;

2) BO3MOXXHOCTb CaMOCTOSITENBHOIO NepeaBmXeHns No TEPPUTOPUN, Ha KOTOPOWN
pacnonoxeH 0ObEeKT (3gaHue, nomelleHne), B KOTOPOM  MNpefocTaBnsieTca
MYHUUMNAanNbHasa ycrnyra, a Takke Bxoda B Takon 0OBLEKT M Bbixoda U3 HEro, nocagku B
TpaHCNOPTHOE CPeaCTBO U BbICAAKN U3 HEro, B TOM YMCIie C UCMNOSIb30BaHUEM Kpecra-
KONSACKM;

3) conpoBOXAEeHWe WHBanNMOoB, UMEKLWMX CTOMKME paccTpoucTBa (PYHKUUK
3pPEHNS N CaMOCTOATENBbHOIO NepeaBMKEHNS;

4) Hagnexawee pasmelleHne obopygoBaHWs M HOCUTENeW MHGOPMaUUK,
HeobxoaumbIx onsa obecnevyeHnss 6ecnpenaTCTBEHHOrO AOCTyNa UHBANMAOB K OObeEKTY
(3maHunio, NomeLlleHuo), B KOTOPOM MpefoCcTaBnseTcs MyHuumnanbHaa ycrnyra, n K
ycriyre ¢ y4eTOM OrpaHNYEeHn NX XXN3HEOEeATENbHOCTY;

5) pybnupoBaHve HeobxoouMMoW [ONs MHBANWAOB 3BYKOBOW W 3pUTESNbHON
nHopMauum, a TaKKe Haanucew, 3HaAKOB UM MHOWM TEKCTOBOM U rpadouyeckomn
MHOpMaUUKN 3HaKaMu, BbINOMHEHHbIMU penbedHO-ToYeYHbIM WpudToMm Bpanns;

6) gonyck cypaonepeBoaymka u TudnocypaonepeBoaymka;

7) ponyck cobaku-npoBOAHMKA Ha OOBLEKT (34aHue, NoMelleHue), B KOTOPOM
npenocTaBnseTcss MyHMuMnanbHasa ycnyra;

8) okasaHve wuHBanMgam nomowm B npeofoneHun 6GapbepoB, MeLlarLnX
NOSTYYEHMIO UMW MYHULIMNANBHOW YCIYr HapaBHe C APYrMMU nLamMu.

MokasaTenu JOCTYNMHOCTU U KayecTBa MyHULMNAbHbIX YCryr
(BO3MOXHOCTb MOMyYeHUs1 MHpopMaLumn o Xxode NpPeaoCcTaBreHns
MYHULMNAnbHOM YCryru, BO3MOXHOCTb MOJTyYEHWUsI YCNyrn B 3NIEKTPOHHOM chopMe unmu B
MoLI)

62. NokasaTensMun JOCTYNHOCTN U Ka4eCTBa MyHULMNAnNbHOW YCNyru SBRASOTCA:

OOCTOBEPHOCTb NPeaoCTaBnNseMon rpaxgaHam nHgpopmauyum;

NofHOTa MHPOPMUPOBAHNA rpaXaaH;

HarnggHocTb bopM npeaocTaBnsieMon MHopmMauum o6 agMUHUCTPATUBHBIX
npouenypax;

yaoOCTBO M [OCTYMHOCTb MNOMyYeHUa MHGOpMaUMU 3asiBUTENSIMU O MNOPSAKe
npegocTaBneHns MyHULMNAanNsHOM YCNyru;

cobnogeHne CpoKOB UCMOSMHEHUS OTAENbHbIX agMUHUCTPATUBHBIX Npoueayp u
npegocTaBneHns MyHULMNAaNsHOM yCNyru B LESioMm;

cobniogeHne  TpeboBaHun K pasmepy nnatbl 3@  NpegocTaBrieHune
MYHMLMNANbHOWN yCnyru;

cobntogeHnn TpeboBaHmi cTaHaapTa NpeLoCTaBNeHUs MyHULMNANbLHON YCIyrn

OTCyTCTBME OBOOCHOBaHHbIX Xanob Ha peweHus, dencteusa (6esgencreume)
AOMUHUCTPaUMN ropoackoro okpyra CTpexeBoW, AOSMKHOCTHLIX nuy, AOMUHUCTpauUmn



ropogckoro  okpyra  CTpexeBon, nuMb0o  MyHMUMNAMbHbIX  CAYXaWWMX  Mpu
npefocTaBneHn MyHULMNansHoON ycnyru;

nonHoTa W  akTyanbHOCTb MHQOpMauuMmM O nopsgke npefocTaBrieHus
MYHULMNANbHOW YCIyru.

63. Mpy nonyyeHnn MyHUUMNANLHOW YCNYyrM 3asiBUTENb OCYLLUECTBNAET He
bonee OByx B3aMMOAEWCTBMW C OOSMKHOCTHbIMM NvUaMu: Mpu nogadve 3anpoca Ha
nonyvyeHve MyHUUMNanbHOW YCriyru 1 nofnyyeHnn pesyrnbTata MyHULMUNAnNsHOW YyCryru
3agBuTENEM JNNYHO, B TOM uucrie dYepe3 MOLL (npy ycnoBuu 3aKIHOYEHHOTO
cornaiueHus).

64. MNpoOoMKUTENBHOCTL KaXdoro B3auMMOOEWCTBMA He [OrkKHa npesblwaTtb
NATHaAUATU MUHYT.

MHble TpeboBaHus, B TOM YnCne yYnTbiBatoLLmMe 0CO6EHHOCTH
npegoCcTaBfEHNss MyHULUMNANBHOW YCNYIM B MHOTOQYHKLUMOHASbHbIX LIEHTpax
npeaocTaBnNeHNs rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNAMbHbIX YCIYr U1 0COBEHHOCTH

npegocTaBfieHNa MyHULMNANBHOW YCIyrn B 3N1EKTPOHHON dhopme

65. 3agBuTento npefocTaBnseTcss BO3MOXHOCTb MOSTyYEHUS MyHUUMMNAnbHON
ycryrm € ucnosib3oBaHMeM EAMHOro noprtana rocyaapCTBEHHbIX UM MYHUUUNANbHbIX
ycnyr (pyHKUM), NOYTOBbLIM OTNPaBMAEHMEM, a TaKke nocpeaCcTBOM JIMYHOrMO
obpalleHns 3a nofyyYyeHnem MyHuumnanbHou ycnyrm B MOL,  (npu  ycnosuwn
3aKMOYEHHOrO CornalleHms).

66. 3asBneHve  (3anpoc), HanpaBrneHHoe 4epe3 EauvHbin  nopTtan
rocydapCTBEHHbIX W MyHUUMNAnNbHbIX Yycnyr (PyHKUMIA), AOMKHO OblTb nognucaHo
9IEKTPOHHOM MOAMNUCBbID B COOTBETCTBUM C  3aKoHoAaTenbCTBOM  Poccuinckon
denepaumn.

67. [lpn npenctaBneHUn 3asBrEeHUA B 9NEKTPOHHOW (hopme npeacTaBuTerniem
3aaBuUTENs, 4ENCTBYIOLLMM HA OCHOBaHWUW JOBEPEHHOCTUN, AOBEPEHHOCTb AOMKHA OblThb
npeacraeneHa B OpMe SNEeKTPOHHOro [AOKYMEHTa, MOoANUCAHHOIO 3neKTPOHHOW
NoANMCBIO0 YNONHOMOYEHHOIO Nnua, BblgasLero (nognucasLUero) JOBEPEHHOCTb.

68. [oKymMeHTbl, ABNAIOLWMECH pe3ynbTaToM npefocTaBfeHnss MyHUUMNansHON
yCcnyru, B BUAE 3IEKTPOHHOrO AOKYMEHTa HanpaBnawTCca 3asBuUTento Yepesd EavHbIN
nopTan rocyAapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbLIX YCIyr (DYHKUUR).

69. [lpn npenoctaBneHUN MYHULMNASNIBHOW YCIyrM B SNEKTPOHHOU hopme C
ncrnonb3osaHvem EguHoOro noptana rocygapCTBEHHbIX WM MyHUUMMAnbHbIX  YCryr
(dbyHKUMR), 3a9BUTENIO NPEeAOCTaBASETCA BO3MOXHOCTb:

1) o3HaKoMneHns ¢ popmamMm 3asBMIEHMIA U UHBIX LOKYMEHTOB, HEOBXOOUMbIX
ANa  NonyyYeHWs MyHuuMnanbHOW ycnyri, n obecrnedeHve poctyna K HAM Ons
KOMMPOBAHNA N 3anoSTHEHUS B 3NIEKTPOHHOM BUae;

2) NpeAcTaBneHne 3asBneHns O NpefoCTaBfeHMuM MYHULMNAanbHOW YCnyru B
3NEeKTPOHHOM bopme;

3) ocylecTBreHMss MOHUTOPMHIra Xxoda npefocTaBrieHns  MyHULMNanbHOW
ycryru.

4) nony4veHve pesynbtarta MyHUUUNanbLHOM YCryru.

B cny4ae noctynneHus 3asBneHWs n OOKYMEHTOB B 3IIEKTPOHHOM popme C
ncnonb3oBaHMeM EpfuHoro noptana rocygapCTBEHHbIX WM MyHMUMMANbHbIX  YCIyr
(dbyHKUMIW) cneuManuct, OTBETCTBEHHbIN 3a NpUeM W perncTpauuio OOKYMEHTOB
NHPOPMUPYET 3aaBUTENS Yepesd NUYHBLIN KabUHET O perncTpaumm 3asBneHuns.

B cnyyae nogauyu 3asBneHUMss M OOKYMEHTOB B 3SIEKTPOHHOM dopmMe C
nucnonb3oBaHMeM EpfuHoro noptana rocygapCTBEHHbIX WM MyHMUMMANbHbIX  YCIyr
(dyHKUMK) OTKa3 B MpuvemMe [OKYMEHTOB, MNOAMNWCaHHbIA  YNONTHOMOYEHHbLIM
OOSDKHOCTHLIM NIMUOM B YCTAHOBMEHHOM MNOpsiake C UCMNONb30BaHUEM 3SIEKTPOHHOM
noanucK, HanpaBnseTCs 3asBUTENO Yepes NMMYHbIA KabuHeT.



70. OpraHusaumnsa npegocTaBneHns MyHUUMNanbHOW YCrnyru OcCyLlecTBhsieTcs
No MPUHLUMMNY «O4HOro OKHa» Ha 6ase ML (npu ycnoBun 3akniOYEHHOro cornalleHns)
npy NM4HOM obpalleHnmn 3aaBUTens.

71. OpraHuMsaumsa npegocTaBrieHnss MyHUuunanbHOM ycnyrm Ha 6asze Mol
OCYyLLeCTBNAeTCs B COOTBETCTBMM C COrfaweHnemM O B3auMOAEUCTBUM Mexay
AoMunHucTpaumen ropoackoro okpyra Crtpexeson un  MOLl, 3akn4vyeHHbIM B
yCTaHOBIIEHHOM NOPSAKE.

72. 3agBuTenaMm npefocTaBnseTcs BO3MOXHOCTb ANS  npeaBapuUTenbHON
3anucuM Ha nogavy 3asiBfieHus U AOKYMEHTOB, HeobxoauMmbix Ans nNpenocTaBreHus
MYHMLMMNANbHON YCNyru.

73. [lpepBaputenbHass 3anMcb  MOXET  OCYLLUECTBIIATbLCA  CrieayrowumMmm
cnocobamu no BbIGOPY 3aABUTENS:

npv nn4yHoM obpatleHnmn 3assutena B Otaen;

no TenedgoHy;

Yyepe3 oduumarbHbI CalnT OpPraHOB MECTHOrO CcaMoyrpaBfieHUa ropoACKOro
okpyra CtpexxeBon.

74. Tlpu npegBapuTenbHON 3anncun 3asaBuTenb coobLaeT cneayowme aHHble:

- Ansa msmnyeckoro nuua: paMmmnunio, UMs, 0T4ECTBO (NocneaHee Npu Hanu4un);

- ANs 1OpNanYeckoro nuua: HaMmmeHoBaHue pPUanYeckoro nuua;

- KOHTaKTHbIN HOMep TenedoHa;

- aApec 3NeKTPOHHOM NOoYThI (MPY HanNn4uK);

- Xenaemble JaTy v BpeMs npeacTaBrieHns JOKYMEHTOB.

75. [lpepBaputenbHas 3anncb OCYLLECTBIISETCA MyTEM BHECEHUS YKa3aHHbIX
cBeleHU B KHUTY 3anucu 3asBuTenen, KoTopas BedeTcss Ha OymaxHbiX wu/vnu
SNEKTPOHHbLIX HOCUTENSIX.

76. 3assutenio coobwawTca gata U BpeMs npueMa [AOKYMEHTOB, OKHO
(kabuHeT) npuema [OKYMEHTOB, B KOTopble cnegyeT obpatuteca. [pu nuyHoM
obpalleHun 3aaBuTenNto BblAaeTcs TanoH-noaTBepxaeHne. 3asBuTenb, 3anucasLunincs
Ha nNpuem 4Yepes3 ouunanbHbIN CanT OpraHOB MECTHOrO caMoyrnpaBeHuUsi ropoAcKoro
okpyra CTpexeBoun, MOXeT pacnevartaTb aHanor TanoHa-nogTBepXaeHuns.

3anucb 3asBuTenen Ha onpefeneHHyr aaTy 3akaHyuMBaeTCcd 3a CYTKM [0
HaCTynfeHns aTon Aathbl.

77. Tlpn  ocywectsneHun npeaBapuUTeNnbHOWM — 3anucn  3asBUTENb B
obasaTenbHOM nopsiAke MHMOPMUPYETCA O TOM, YTO MpeadBapuTernbHasa 3anucb
aHHYNUpyeTCcs B Criydae ero He ABKU Mo UCTEeYEeHUU naTHaguaTu MUHYT C Ha3Ha4YeHHOro
BpPEMEHU npuema.

3aaBuTenaM, 3anucaBlUMMCH Ha npueMm 4epes3 oduumarnbHbIii CauT OpraHoB
MECTHOro camMoyrnpaBrieHns1 ropoAckoro okpyra CTpexxeBown 3a Tpu KaneHOapHbIX AHS
00 npuemMa OTnpaBrisieTCcd HarnoMWHaHWE Ha yKas3aHHbIN agpec SMNeKTPOHHOW MOoYThbl O
aate, BpeMeHM W MecTe npuema, a Takke uHdopMaums o6 aHHynMpoBaHuK
npegBapuTenibHOM 3anucu B Crlydae He §IBKM MO UCTeYeHUW NSaTHaguaTu MUHYT C
Ha3Ha4YeHHOro BpeMeHu npmvema.

78. 3agsutenb B noboe Bpemsa BNpaBe OTKa3aTbCA OT NpeaBapuTeribHON
3anucu.

79. B otcyTtcTBUM 3aaBuTEnen, obpaTMBLUMXCA NO NpeaBapuTEnbHON 3anucw,
OCYLLIeCTBNAETCA NpUeM 3asaBuTernien, obpaTUBLLMXCA B NOPAOKE ovepean.

80. [lpaduk npuema (NpuemHoe BpeMs) 3adABuTENEen Mo npeaBapuUTesibHON
3anucu yctaHaBnuBaeTcs HavanbHukoM OTaena B 3aBUCMMOCTU OT MHTEHCUMBHOCTU
obpalueHunn.

3. CoctaB, nocnegoBaTenbHOCTb U CPOKW BbIMOMHEHNS aAMUHUCTPATUBHbLIX NpoLueayp
(nencteui), TpeboBaHMs K NOPSAKY UX BbINOSTHEHUS, B TOM YMCe 0COBEHHOCTH
BbINOJSTHEHUSA aMUHUCTPATUBHbLIX Npouenyp (4enCTBUIN) B 3NEKTPOHHOW hopme



81. [lpepocrtaBneHve MyHMUMMANbHOW YCryrn BKMOYaeT B cebsa cnepytowime
aAMUHUCTpaTUBHbIE Npoueaypbl:

1) npuem 3asBneHUs Wn [OOKYMEHTOB, HeoOXOAMMbIX ANA NpeaocTaBneHus
MYHULUMNANbHOW yCnyru;

2) paccMoTpeHune 3asBNEHNS 1 Npunaraemblx K HEMY JOKYMEHTOB;

3) dopmupoBaHne n HanpasBneHne MeXBeLOMCTBEHHbIX 3arnpoCOB B OpraHbl
(opraHusauum), y4acTBytoLMe B NPegOCTaBNeHMM MyHULUNANbHOW YCIyTu;

3) NpuHATME pelleHnst O nepeBoe (OTkase B MepeBOAe) XKWUIOro (HeXunoro)
NOMELLEHUS B HEXUIOE (3KUoe) NOMeLLeHue;

5) Bblgaya pesynbTata npegocTaBneHns MyHUUMnansHOM yCryri.

Bnok-cxeMa npegocTaBneHns MyHULMNAanbHOW YCryru

82. bnok-cxema nocrnegoBaTenbHOCTM  OEUCTBUM  NpU  npedocTaBreHun
MYHUUMNANbHOM YCNyrn npeacrtaBneHa B nNpuroXxeHun 3 K AOMUHUCTpPaATUBHOMY
pernameHTy.

Mpuem 3asBreHns 1 JOKYMeHTOB, HEOOXoAUMbIX ANs NpeaocTaBreHus
MYHULUMNANbHOW yCcnyriu

83. OcHoBaHvMeMm Ans Hayana npouenypbl «NpueM 3asiBfieHUs U AOKYMEHTOB,
HeobxoQMMbIX A58 NpefocTaBeHns MyHULMNAanbHON yCnyru» sBASeTca NnocTynneHne
B AOMUHUCTpaUnio ropoackoro okpyra CtpexeBon npu nnyHomMm obpatleHmm, NoYTOBbIM
OTnpaBfeHNeM, B SNEKTPOHHON dhopMe, a Takke nogaHHbix yepe3s MOL (npu ycnosum
3aKMYEHHOrO cornalleHns), 3aaBneHns o0 npeaocTaBneHn MyHULUUNANbHOM YCyrn un
npunaraemblx K HeMy JOKYMEHTOB.

84. T[lpuem 3aaBneHnss O npefoCcTaBneHMM MYHUUMNANbHOM  YCIyrn U
npunaraemblXx K HeMy [OOKYMEHTOB ocywecTtBnseTca cneuyuanuctom OTtgena,
OTBETCTBEHHbLIM 3a NpefoCTaBneHne MyHULUNAanNbHOM YCIyru.

85. [lpu nocTtynneHnn 3asBNeHns W npunaraeMblx K HemMy [OOKYMEHTOB
nocpeacTtBoM InnMyHOro obpaweHnus 3assutens B Otgen, cneuywanuct Otagena,
OTBETCTBEHHbI 3a MpedocTaBrneHne MyHUUMNanbHOW  YCnyru, OocylecTBrnseT
cneayoLyo nocrnegoBaTenbHOCTb AENCTBUMN:

a) yctaHaBnuBaeT npeameT obpalleHus;

6) yctaHaBnuBaet COOTBETCTBUE NINYHOCTU 3aaBuTens OOKYMEHTY,
yAOCTOBEpPSOLLEMY NMYHOCTL (B Chnyvae, ecnu 3asButenem saernseTcs usmyeckoe
nnuo);

B) npoBepsieT OOKYMEHT, yOOCTOBEPSAOLLNIA npasa (nonHomoums)
npeacTaBnTensa U3N4eCcKoro Unu tpuandeckoro nuua (B cnyyae, ecnv ¢ 3asiBfieHMeM
obpallaeTcsa npeacraBuTens 3asaBuTens (3assutenen));

r) Bbl4aeT 3adABMTEMN0 Pacnucky B MNOSTYYEHUN AOKYMEHTOB C yKasaHWeM UX
nepeyHs n gaTbl UX NOyYEeHUss OpraHoM, NPeAoCTaBAALWMM MYHULMNANbHYIO YCIyry.

86. [llpu oTcyTcTBUM Yy 3asBuTeEns, oOpaTMBLUEroCs JfNYHO, 3arOSHEHHOrO
3a8BNEeHNS WM Npu  HenpasWbHOM €ero 3anonHeHuu, cneuyuwanuct Otaena,
OTBETCTBEHHbIM 3@ MpedoCTaBfieHNe MyHMUMNAnbHOW  YCnyru, OCyLecTBrnseT
MEeTOLMYECKYHO NOMOLLb.

87. O6wnin makcumanbHbI CPOK NMpuemMa 3asiBNEeHUs 1M npunaraembiX K HEMy
OOKYMEHTOB Mpu NMMYHOM OBpalLleHnn 3asBUTENS He NpeBblaeT NaTHagUaTM MUHYT.

88. [lpu nocTtynneHun 3asBneHnsa n npunaraeMblx K HeMy JOKYMEHTOB B agpec
AJMuHUCTpaumm ropoackoro okpyra CtpexeBon NocpeCTBOM NOYTOBOrO OTNPaBeHuns
pacnucka B NOfy4YeHUn OT 3asBUTENSA JOKYMEHTOB C yKa3aHWEM MX NepeyvHs 1 AaTbl UX
NonyyYeHuss OpraHoM, nNpefoCTaBfslWUM MyHUMUMNANbHYK YyCnyry, a Takke C
yKa3aHMeM nepeyvHsi JOKYMEHTOB, KOTopble OyayT nony4veHbl N0 MeXBEAOMCTBEHHbIM
3anpocam, HarnpasnseTcs 3asBUTEN0 MNOYTOBbIM OTMNPaBfEeHNEM B TeYeHue nNATU



KaneHaapHbIX OHEN ¢ AaTbl MONyyYeHUs 3asBneHus 1 npunaraeMblx K HeMy JOKYMEHTOB.

89. [lpu nocTynneHnn 3asiBNeHNsa U Npunaraemblx K HeMy JOKYMEHTOB B agpec
AgMnHucTpaumm ropogckoro okpyra CTpexeBoW MNOCPEeACTBOM 3SIEKTPOHHOM MOYThI
CKaH-KOMNUS pacrnucky B NONYyYEHUM OOKYMEHTOB C YKaszaHWeEM UX NepeyHs U gatbl MX
NoSly4eHUs OpraHoM, nMpedoCTaBnslWMM  MYHALMNAMNbHYKO YCryry, a Takke C
yKaszaHneM nepeyHs JOKYMEHTOB, KOTopble ByayT nony4vyeHbl Mo MeXBeLOMCTBEHHbLIM
3anpocam, HanpaprisieTCa 3asBUTEN0 MO 3MEeKTPOHHOW MOYTe Ha YKasaHHbIi MM B
3asaBNeHMn agpec 3MEeKTPOHHOW MOYTbl B TEYEHUE NATU KaneHaapHbIX AHEW C AaThbl
nonyyYyeHus 3asiBreHns 1 npunaraembix K HeMy JOKYMEHTOB.

90. Cneuyuanuct OTtpena, OTBETCTBEHHbIN 3a npegocTaBneHne
MYHUUMNANbHOW YCIyrn, HanpasnseT 3asBfeHne n npunaraemble K HeMy OOKYMEHTbI
cneunanucty AgMuMHUCTpaumm ropoackoro okpyra CTpexeBoW, OTBETCTBEHHOMY 3a
npueM WM perncTpauuio OOKYMEHTOB, Ha perucrpauuio nyteM BHECeHUs 3anucu B
XypHan perunctpaumm BXOOAWMX [OOKYMEHTOB AAMMHUCTPaLMM TOPOACKOro OoKpyra
CTpexeBou, B IeHb MNOCTYNMEHNS 3adBNeHnsa U npunaraemMblxX K HeMy JOKYMEHTOB.

91. He nosgHee pfgHA peructpauuu, 3asiBfieHMe U npunaraemble K Hemy
OOKYMEHTOB HanpaBnAlTCA cneuunanucry OTtpena, OTBETCTBEHHOMY  3a
npegocTaBneHme MyHMUMnanbHOM YCIyru.

92. PesynbtatoM aaMUHUCTPATUBHOW Mpouedypbl «NpueM 3asiBlieHUs WU
OOKYMEHTOB, HEOBXoANMbIX ANA NPeaoCTaBfeHUss MyHULMNANbHOW YCIyrny siBAsieTCA
nepefaya npowleuero perucTpaumio 3asaBreHnsa n npunaraembix K HeMy OOKYMEHTOB
Ha paccMmoTpeHne cneumvanucty Otgena, OTBETCTBEHHOMY 3a npenocTaBleHus
MYHULUUNANbHOW YCAyrn.

93. O6wwnin MmakcumanbHbI CPOK BbINOMHEHNA aAMUHUCTPATMBHOM Nnpoueaypbl
«NpYeM  3asBNEHUA U1 OOKYMEHTOB, HeobxoaumbiX Ans  npeaocTaBneHus
MYHULUMNANbHOW YCAyrM» HE MOXET MpeBbiaTb 0gHOro paboyvero AHA CO AHA nogaudu
3asaBMeHns.

PaCCMOTpeHI/Ie 3adaBneHna n npunaraeMbiX K HeMy JOKYMEHTOB

94. OcHoBaHMeM [Afis Havana BbINOSIHEHUS aAMUHUCTPAaTMBHOM npoueaypbl
«pacCMOTPEHNE 3asiBfIEHUA W [MpunaraemMblX K HeMy [OOKYMEHTOB» SABMISETCA
NOCTynfieHne npolweawero pernctTpaumio 3adBfneHns n npunaraemMblXx K Hemy
OOKYMEHTOB Ha paccMoTpeHue cneumanucty Otgena, OTBETCTBEHHOMY 3a
npegocTtaBneHne MyHuuunanbHouM ycnyrn. [lpM  paccMOTpeHun 3asiBrieHUs U
npunaraemblX K HeMy [JOKYMEHTOB OCYLUECTBMNAETCA MNpoBepKa npeactaBneHHbIX
OOKYMEHTOB Ha COOTBETCTBME MCYEpnbIBAOWEMY NEPeYHI0 JOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B
nyHktax 30, 38 AOMMHUCTPATUBHOINO perfameHTa, a TakKKe Ha NpaBUiIbHOCTb WX
ochopmMneHus.

95. B cnyyae HenpegcrasrieHNa 3asgBUTESNIEM JOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MYyHKTE
38 AOMWHUCTPATUBHOIO pernameHTa, cneuvanuct OTaena, OTBETCTBEHHbIN 3a
npegoctaBneHne MyHMUMnNansHOW yCrnyru, nepexoanTt K agMMHUCTPaTUBHOM Npouenype
«popmMmpoBaHne U1 HanpasfieHMe MeXBEAOMCTBEHHbIX 3arnpocoB B  OpraHbl
(opraHunsauum), yyacTBytoLmne B NpegocTaBieHnm MyHULMNAIbHOW YCIyrny.

96. B cnyvae npepocTtaBneHus 3asiBUTENEM BCEX OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B
nyHkTe 38 AOMUHUCTPATUBHOIO perrfnamMeHTa, MeXxseLOMCTBEHHbIE 3anpoChl B OpraHbl
(opraHmsauuu), yyacTBywlWMe B NpefoCTaBNeHUM MYHUUUNANbLHOW  YCIyrn, He
HanpaBnAKTCA.

97. Tlpwu yCTaHOBINEHUU OCHOBaHuN, yKa3aHHbIX B NyHKTE 41
AOMUHUCTPATMBHOrO  pernamMmeHTta, cneumanuct Otgena, OTBETCTBEHHbIN  3a
npegocTaBneHne MyHUUMNansHOW YCnyru, B Te4YeHue OecATU KaneHOdapHbIX OHeW C
AaTbl NOCTYNMEHNA 3asiBNEHNss rOTOBUT yBefoMIieHne 06 oTka3e B NepeBOAE XKUIOro
(HeXXunoro) NomMeLleHns B HeXxunoe (Xunoe) rnomelleHve rno oopme, yTBepXOeHHOU
MoctaHoBneHuem [lpaButensctea Poccuinckon Pegepauum ot 10.08.2005 Ne 502, n



HanpasBnseT ero 3asBUTEN0 BMEeCTe C 3asiBlieHMeM Uu rpunaraeMmbiMu K Hemy
OOKyMEHTaMMU.

98. PesynbtatoM agMuHUCTpaATUBHOW Mpouenypbl «pacCMOTpeHue 3asiBNneHus
W npunaraeMmblx K HeMy [JOKYMEHTOB» SBMSieTCA BblSIBNEHNWEe HeobxoaumocTu
dopMUPOBaHUA WM HarnpaBfeHUa  MeXBEeLOMCTBEHHbIX 3anpoCoOB B  OpraHbl
(opraHunsauum), yqacTByoLne B NpeaocTaBieH MyHULUNanbHOW YCryri.

99. O6Wwmnn MakcUMarnbHbIN CPOK BbINOMHEHNS aAMUHUCTPATUBHOW Npoueaypbl
«paccMOTpeHne 3asaBMNeHns W npunaraemblX K HeMy [OOKYMEHTOB» He rMpeBbllaeT
ofHoro pabo4yero AHA C AdaTtbl NOCTynneHus 3aasBneHus crneuvanucty Otaena,
OTBETCTBEHHOMY 3a NpeJoCTaBfieHne MyHUUMNanbHON yCnyru.

dopmmpoBaHue 1 HanpaBreHne MeXXBeLOMCTBEHHbIX 3aMPOCOB B OpraHbl
(opraHusauun), y4acTeytowmne B NpeaocTaBneHmm MyHUUMNansHOM yenyrm

100. OcHoBaHveM OnNd  Havana agMWHUCTPATUMBHOW  npouedypbl MO
POPMMPOBAHNIO N HanpasBfeHUI0 MEeXBEOOMCTBEHHbIX 3arnpoCoOB O NpefocTaBrieHun
OOKYMEHTOB, HEOBX0oOUMbIX ANA NpeaoCTaBleHUss MyHUUUNANbHOW YCrnyrn, siBRsieTcs
HenpeacTaBneHue 3asiButenemM B AgMUHUCTpaUMO ropoackoro okpyra Ctpexesou, B
ML (npu ycrnoBumM 3aKIOMEHHOIO CornalleHns) JOKYMEHTOB YU MHpopMaL MK, KOTopble
yKasaHbl B NyHKTe 38 AOMUHUCTPATUBHOIO pernamMmeHTa.

101. lMpn noAaroToBke MeXBELOMCTBEHHbIX 3anpocoB creunanuct OTgena,
OTBETCTBEHHbIN 3a NMpefoCTaBrneHue MyHUUMNanbHOW ycrnyrn, onpenensieTr nepeveHb
HeobXxooMMbIX ANA NPeaoCTaBfeHns MyHULMNANbHOW YCNyrn JOKYMEHTOB (CBEAEHWMN,
codepXawmxca B HUX) W rocydapCTBeHHble opraHbl nvMbo noaBefOMCTBEHHbIE
rocygapcTBeHHbIM OpraHam WUnu opraHamMm MecTHOro camoyrpaBfieHus opraHvsauuu, B
KOTOPbIX AaHHble JOKYMEHTbl HAXOASATCS.

102. dopmmpoBaHne U1  HanpaBneHWe  MeXBeLOMCTBEHHbIX  3arnpoCcoB
ocyllecTBNAeTca B COOTBeTCTBMM C TpeboBaHuamun degepanbHOro 3akoHa OT
27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusauum npefoCcTaBneHUss FOCYAapCTBEHHbLIX W
MYHULUMNANbHbIX YCyr».

103. ns npepocTaBneHnss MyHuuunansHow ycnyrum crneuvanuct Ortaena,
OTBETCTBEHHbIN 3a NpefoCcTaBrieHMe MyHUUMNAnNbHOW YCryrn, B TeYeHue O[HOro
paboyero aHs HanpaBnseT MeXBeAOMCTBEHHbIE 3anpocChl B:

1) MexparoHHyto nHcnekuuo denepanbHon Hanoroson crnyxobl Poccum Ne 5 no
Tomckon obnactm B uUensx NOMnydeHuss BbINMUCKM M3 EAWHOrO rocygapCTBEHHOrO
peecTpa topuandeckmx nuy (B crnyyae, ecnv 3asBuTeENeM SBrSeTcs opuandeckoe
nmuo).

2) YnpaeneHne ®egepanbHOn Cnyxbbl rocyaapCTBEHHOW  perncrpauuu,
kKagactpa un kapTorpacdmm no Tomckon obnactu (PocpeecTtp) B uenax nonyyYyeHus
cBefleHUI, coaepXalunxcs B NpaBOyCTaHaBMMBAKOLWMX OOKYMEHTax Ha nepeBoanMoe
nomeLleHue.

3) depepanbHoe rocyagapcTBeHHOe OlomKeTHoe yypexaeHue «PenepanbHas
KagacTpoBasi nanata ®egepanbHon crnyx6bl rocyaapCTBEHHOW pernctpauumn, kagacrtpa
n kaptorpacdum» B LeNAX MNONyyYeHUs NnaHa nepeBoAUMOro MnoOMeELLEHNa C €ero
TEXHUYECKUM oOnucaHuem (B criydae, ecnv nepesBoavMmoe MoMeLleHe SBrsieTcs
XWUNbIM, TEXHWYECKOro nacrnopTa Takoro MnOMeLLEeHUs), MO3TaXHOro nnaHa goma, B
KOTOPOM HaxoguTcsa nepeBogmMmoe nomMeLLeHme.

104. MNpeacraBneHHble B AOMUHUCTPaUMO ropoackoro okpyra CTpexxeBon OOKYMEHTHI
N MHdopMauns, NOoflydeHHble B paMKax MEXBELOMCTBEHHOrO B3aMMOLENCTBUS, nepenarTcs
cneunanncrty OT,qena, OTBETCTBEHHOMY 3a npenocrtaBlieHne MyHMLLMHaHbHOVI ycnyru, B OeHb
nocrtynneHna JOKyMEHTOB.

105. B cny4ae nony4vyeHuss oTBeTa Ha MeXBEOOMCTBEHHbIA 3anpoc O TOM, YTO
AaHHas WHgopmaums OTCYTCTBYeT B pacrnopsiKeHMM OpraHoB (OpraHusauun),
y4yaCTBYHOLMX B NpefdocTaBrneHnn MyHuumMnanbHoOW ycnyru, cneuuanuct Otgena,



OTBETCTBEHHbIN 3a NpefoCTaBrieHMe MyHuUuMnansHoOW ycnyru, unu cneuynanuct MoL,
OTBETCTBEHHbIN 32 (DPOPMUPOBAHNE U HaMNpaBreHne MeXBeLOMCTBEHHbIX 3arnpoCcoB, B
TeyeHue ogHoro pabo4yero OHS yBeAOMISEeT 3adABUTENSA O MNOMyYeHU Takoro oTeeTa, u
npegnaraeT 3aaBUTENO NPeacTaBUTb OOKYMEHT U (Mnn) nHdopMaumo, Heobxoammble
AN nepeBOAe XUMOro noMeLLeHns unm ob oTkase B NepeBOAE XKUIOro NOMeLLeHNs B
HEXWNOoe UIMM HEeXMUIOoro NoMeLLEHUs B XWUNoe MoMeLleHne CaMOCTOSTENbHO B CPOK,
yKa3aHHbI/ B NOoANyHKTe 2 nyHKTa 41 AgMUHUCTpaTMBHOIO pernameHTa. B cnyyae ecriv
AaHHas MHopmauusa He npeacTaBneHa 3asBUTENIEM CaMOCTOATENbHO B yKa3aHHbIN
cpok, creunanuct OTaena, OTBETCTBEHHbIN 3a nNpefgocTaBrieHne MyHUUMnanbHOW
ycnyru, B TedeHue AByx paboumx OHeW rotoBuT yBedomsieHne ob oTkase B nepesoje
XWUMNOro (HeXunoro) nOMELEHNA B HeXunoe (Kuroe) rmnomMelleHne no dopme,
ytBepxaeHHon [loctaHoBnennem [paButensctBa Poccunckon depepauum ot
10.08.2005 Ne 502, v HanpaBngeT ero 3asBUTEN0 BMeCTe C 3asiBIEeHMEM U
npunaraemMbiMmn K HeMy JOKYMEHTaMU.

106. PesynbTaToM agMUHUCTPATMBHOM npoueaypbl aBnseTca oboblieHue
NoslydeHHOM B  paMKax MEeXBEJOMCTBEHHOro B3auMMOAEWCTBUA  MHOopMaLnn
(BOKymeHTOB), HeobOxoaumon AOna  nNpegocTaBfeHUss  MYHUMUMNANbHOW  yCrnyru
3aaBUTENIO.

107. MakcumMmanbHbIi  CPOK  BbIMOMHEHUA  aAMUHUCTPATUBHOW  npouenypbl
«(bopMmupoBaHMe © HanpasfeHue MEeXBEAOMCTBEHHbIX 3anpocoB B  OpraHbl
(opraHmnsauum), ydacTteyrloLwimMe B NpeaocTaBneHnn MyHUUMNansHOW ycryrny», B crny4dae
nonyyYeHUss B  pamMKax  MeXBEJOMCTBEHHOIO  B3aMMOLEWCTBUS  MHGOpMaumu
(ZoKymMeHTOB), HeobxoanMoWn Anga npegocTaBneHns MyHULUNAanbHOW yCryru 3asBUTESIO
— wecTb paboymx gHen.

MpuHATHE pelleHus o nepeBofe (0TKa3e B NEPEBOAE) XKMUMOro (HEXUIIOro) NOMeLLEHNS
B HEXWINOE (XKMMoe) NnomMmeLleHne

108. OcHoBaHVMeM Ha4vana agMUHUCTPATUBHOW Npouenypbl «NPUHATUE peLueHns
0 nepeBofe (0TKase B NEPEBOAE) XUMOro (HEXUITOro) NOMELLEHUST B HEXMMIOE (KMUMoe)
NOMeELLEHNE» SABNAETCA HanuMyne NOSIHOrO naketa LOKYMEHTOB, HeobxoauMmbix And
npefocTaBNeHNa  MyHUUMNANbHOW  yCryry, YykasaHHblx B nyHktax 30 wn 38
AOMWHUCTPATMBHOIO pernamMeHTa.

109. 3aaBneHre n npunaraemble K HEMY OOKYMEHTbl B AE€Hb MX MOCTYNneHuUs
cneynanuctom OTgena, OTBETCTBEHHbLIM 3a NpefocTaBneHne MyHULMNansHOW yCnyru,
HaNpPaBnsATCA Ha pPacCMOTPEHME MEXBEOOMCTBEHHOMW KOMWUCCUKW, MPUEMOYHON
komuccum  (ganee —  Komucend), OeATenbHOCTb  KOTOPOW  perynupyeTcs
noctaHoBneHnem AgmuHucTpauum ropoackoro okpyra Crtpexeson ot 30.11.2012 Ne
819 «O6 yTBEPXAEHUN MNOSMOXEHUS O MEXBELOMCTBEHHOW KOMWUCCUWU, NPUEMOYHOWN
komuccum». 3acepaHne Komuccum npoBoamTcs oavH pas B ABe Hegenwn. PeweHus
Komuccun yteepxgatotrca Mapom ropoackoro okpyra CTpexeBon.

110. lNo ntoram paccMoTpeHna AoKyMeHTOB Komunccuen npmHMMaeTca peLueHne
0 NepeBofe XUMOro NOMELLEHUST B HEXUITOE NOMELLLEHNE NN HEXUIONO NOMeLLeHUs B
Xunoe nomewieHne nnbo 06 oTkase B NepeBoae.

111. PeweHne, npuHATOE NO pesynbTaTaMm 3acefaHus Komwuccun, B OeHb
3acegaHms  Komuccum nepepaetcsa  cneuwanucty OTgena, OTBETCTBEHHOMY 3a
npeaocTaBneHNne MyHULMNANbLHOW YCIyrn, KOTOPbIA B TeYeHne ogHoro paboyero AHS
no pesynbTaTtam pelleHnss KoMmccum roToBUT NPOEKT NOCTAHOBNEHUS AQMUHUCTpaLUK
ropoackoro okpyra CTpexeBon O nepeBoge nomeweHus nnn ob oTkase B nepesBoae
NOMELLEHMS N COrNacoBbIBaeT ero B Nopsake 4enonpon3BoacTaa.

112. MNocTaHoBneHe AOMUHUCTPALMK ropoacKoro okpyra CTpexeBon sBnseTcq
peLlleHnemM o nepeBoge noMeLLeHnsa nnm o6 oTkase B NnepeBoe NoMeLLEHNS.

113. Cneunanuct Otpena, OTBETCTBEHHbIN 3a npegocraefieHne
MYHUUMNANbHOW YCNYrn, Ha OCHOBAHWW MOCTAHOBMEHUS AOMWHUCTPALMUKU FrOPOACKOro



okpyra CTpexeBon 0 nepesoge NoMmeLleHus unn o6 otkase B nepeBofe NoMeLleHNs B
TeyeHne ogHoro paboyero AHSA CO OHSA MPUHATUS peLLUeHnd, ykasdaHHoro B nyHkte 112
AOMUHUCTPATMBHOIO perfaMmeHTa, roToBUT [OOKYMEHT «YBedoMmIieHne O nepeBoae
(OoTKase B nepeBoAe) XKUNOro (HEXMIOro) NOMELLEHUS B HEXMMOE (XKUIT0€) NOMELLIEHNE»
no cpopme, yreepxaeHHoun NoctaHoBneHuem lpasutensctea Poccuiickon ®epnepauunn
ot 10.08.2005 Ne 502.

114. MNpenycMOTpeHHbI  nNyHKTOM 113 AOMUHUCTPATUBHOIO  pernamMeHTa
OOKYMEHT MOATBEpXAaeT OKOHYaHWe rnepesoa MOMELLEHMS U ABNAETCA OCHOBaHUEM
MCNOMb30BaHMSA MOMELLEHMS B KQYECTBE XUIOro UM HEXMMOro NoMeLleHns, ecnn ang
Takoro uCnonb3oBaHWA He TpebyeTcss npoBefeHME ero nepeycrpoucTsa, v (1nu)
nepennaHupoBKn, N (UNn) UHbIX paborT.

115. B cnyyae HeobxoaMMOCTM nNpoOBeAeHNA nepeycTponctBa wu  (Mnu)
nepennaHMpoBKN NepeBOANMOro NOMeLLeHus, 1 (Mnun) uHblx pabot gns obecnedyeHns
MCNONb30BaHMSA Takoro NMOMELLEHUA B KAyecCTBEe XWUMOr0 WUIM HEXWUNOro nomeLleHns,
OOKYMEHT, YyKasaHHblM B nyHkTe 113 AOMWHUCTPATUBHOIO pernameHTa, [LOSKeH
cogepxatb TpeboBaHMe 00 WX nNpoBeAeHuM, nepevyeHb WHbIX paboT, ecnn ux
npoBegeHne HeobGXOAMMO, U SABMSIETCS OCHOBaHMEM MNPOBEAEHUS COOTBETCTBYHOLLMX
nepeycTponcTea, u (Mnn) nepennaHnpoBKN C Y4ETOM NPOEKTa nepeycTponcTea n (unm)
nepennaHupoBKN.

116. B cny4yae npuHATUA peweHns o6 oTkase B nepeBode MOMELLEHUS,
OOKYMEHT, YyKasaHHblM B nyHkTe 113 AOMWHUCTPATUBHOIO pernameHTa, [LOSKeH
cogepxaTb OCHOBaHMs OTka3a C o0b0A3aTenbHOM CChITKOW Ha  HapylleHus,
npegycMOTpeHHble NYHKTOM 41 AAMUHUCTPATUBHOIO perfiaMmeHTa.

117. Cneumanuct OTtpnena, OTBETCTBEHHbIN 3a npegocTaBneHne
MYHMUMNANbHOW YCNyrn, HanpaensieT ykasaHHbin B NyHKTe 113 AAMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa JOKYMEHT Ha noanuce npegcegartento Komuvccun B OeHb ero noAaroTOBKW.
Mpeacenatens Komyuccun nognucbiBaeT AOKYMEHT B TeYEHNE 0gHOro paboyero gHs.

118. MpoAomKNTENBHOCTE M (MNK)  MakKCUManbHbIA  CPOK  BbINOSTHEHUS
aAMWHNCTPaTUBHOM NMpoLeaypbl «NPUHATUE peLleHnsa O nepeBoae (0Tkase B NepeBose)
XWUIOro (HEeXurnoro) NOMELLEHUS B HEXWUroe (XKuroe) nomelleHuMe» COCTaBlisieT He
Gonee wecTHaguaTU KaneHaapHbIX OHEW Npu noctynneHun cneumanucty OTgena,
OTBETCTBEHHOMY 3a nMpeaocTaBfneHne MyHUUUNanbHOW YCIyru, MOJSIHOro nakeTa
OOKYMEHTOB, HEOBX0aUMbIX ANA NpeaoCTaBneHnss MyHUUUNANbHOW YCIyrn, yKasdaHHbIX
B nyHkTax 30 n 38 AOMUHUCTPATUBHOIO perfiameHTa.

119. OBwmMr MaKcUManbHbI CPOK BbIMOSTHEHNS agMUHUCTPATMBHLIX Npoueayp
MO MOAroTOBKEe pesynbTata nNpefoCTaBfieHUs MyHUMUMMAanbHOW YCnyrn: [OKyMeHTa
«YBefomrneHne o nepesofe (OTKase B MNepeBOAE) KUITOro (HEeXWnoro) NoMeLeHus B
HeXxunoe (Kunoe) nomeleHme», NpegycMoOTPEHHOro NyHKTom 113 AAMUHMUCTPATUBHOIO
pernameHTa, cocTtaBnsieT He 6onee copoka NATU KaneHAapHbiX OHENn CcO  OHA
nocTynneHns B AAMUHUCTpaUMIO ropoackoro okpyra CTpexeBoW 3asBNeHUs o
NpeaoCTaBNEHNN MYHULMNANBHOW YCNYrn U NnpunaraemMbiX K HeMy JOKYMEHTOB.

Bbligaya pesynbtata npeocTaBneHms MyHULMNanbHOM ycryrm

120. OcHoBaHMeM Ans Havana aAMUHUCTPaTUBHOM npouedypbl  «Bblgada
pesynbTata MpefocTaBfeHus  MyHULMNANbHOW  yCcrnyrn»  SBNSETCH  Hanuive
nognucaHHoro npeacepaternem Komuccum [OKyMeHTa, YykasaHHOro B MyHkte 113
AOMWHUCTPATUBHOIO perfamMeHTa.

121. Bolgaya  pesynbTata  NpedoCTaBfeHWUs  MyHUMUMNANbHOW  YCNnyru
OCYLLEeCTBNSAETCS CnocoboM, yKa3aHHbIM 3asiBUTENEM B 3asiBIIEHUN, B TOM YuChe:

- Npu nu4yHoM obpalleHuun B OTaen;

- Npy nu4yHom obpaiweHnn B MOL] (ykasbiBaeTcsi B crydae npenocTaBneHus
MyHUUMNanbHOW ycnyru Ha 6asze MoLL);



- NOCpPeacTBOM MOYMTOBOrO OTMPAaBfEHUA Ha agpec 3asBUTEsNs, yKasaHHbIN B
3asBneHuu;

- NOCPeACTBOM 3fIEKTPOHHOW NMOYTLI NO apecy 3NEeKTPOHHOW NOYTbI, yKa3aHHOMY
B 3asBfieHUN;

- Yyepe3 nNU4YHbIN KabumHeT Ha EpguMHOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHbIX yCnyr (yHKUMNA).

122. O6Wwmin MakcuManbHbIA CPOK BbINOSTHEHNA aAMUHUCTPATUBHOW NpoLleaypbl
«Bblava pesynbtarta NpeaoCTaBfeHns MyHULUNANbHOW YCNyr» He npeBbillaeT TPEx
pabounx gHen co OHA nognucaHusa npeacenateneMm Kommccmm OKyMeHTa, yKa3aHHOro
B NyHKTEe 113 AOMMHUCTPATMBHOIO pernameHTa.

4. Nopaaok u hopMbl KOHTPOSIS 3a UCMOSNTHEHMEM AOMUHUCTPATMBHOIO pernameHTa

Mopsaok ocyLecTBNEHNS TEKYLLLEro KOHTPONS 3a COOMAeHNEM U UCTMIONTHEHNEM
OTBETCTBEHHbLIMU JOMKHOCTHLIMU NMLAMU NONOXEHUA AOMUHUCTPATUBHOTO
pernameHTa u UHbIX HOPMaTUBHbIX MPaABOBLIX aKTOB, yCTaHaBNMBaOLWMNX TpeboBaHNs K
npenocTaBneHnio MyHUUMNAanNbHOW YCryrn, a Takke NPUHATUEM UMW PeLLIEeHWIA

123. TekywmMin KOHTPONb 3a COOMAEHNEM W  UCMNOSMIHEHUEM MOSIOXKEHWNN
AOMUHUCTPATUBHOINO  pernaMmeHTa W WHbIX  HOPMAaTMBHbIX MPaBOBbIX  aKTOB,
ycTaHaBnmBawwmnx TpeboBaHMa K NPeaoCTaBfEHUIO  MyHUUUNANbHOW  yChyru,
ocywecTBndaeTcs pykosoantenem Otaena.

124. Topsgok ocywecTBNeHUss TeKylero KOHTpons 3a cobnwogeHvem U
ncnosiHeHnem OTBETCTBEHHbIMU OOIMKHOCTHBLIMMN nuuamu NONOXEeHNN
AOMWHUCTPATMBHOIO  perfliamMeHTa W WHbIX  HOPMAaTMBHbLIX MPaBOBbIX  aKTOB,
yCTaHaBnmBalLWmx TpeboBaHUA K NpefoCTaBNeHM0 MyHULMNAnbHOW YCAyrn, a Takke
NPUHATUEM UMW pPELUEeHWW, OCYLleCcTBNAeTcs B  MoOpsiake, YCTaHOBIIEHHOM
noctaHoBneHnem AgmuHucTpauum ropoackoro okpyra Crtpexeson ot 02.04.2014 Ne
247 «O6 yTtBepxaeHun [lopsiaka OCYLWECTBNEHUA KOHTPOMS MOSIHOTbI U KayecTBa
npegoctaBneHns MYHULMNANbHbIX ycnyr n cobnogeHuns NOSIOXKEHUN
afMUHUCTPATUBHbIX pernaMeHToB MpedoCTaBfeHnd MyHUUMNanbHbIX —YCriyr Ha
TeppUTOpUN ropoackoro okpyra CTpexesony.

MopsaoK M NEPUOAMYHOCTL OCYLLECTBIEHMS NAaHOBbLIX M BHEMMAHOBbLIX NPOBEPOK
NONHOTLI U KaYyecTBa NpeaoCcTaBnNeHns MyHULUMNAnbHOM YCNyr, B TOM YMCre NopsiaokK v
dopMbl KOHTPOSS 3a MNOSTHOTOM M Ka4YeCTBOM NpeaoCcTaBNeHUst MyHUUMNANbHOWM YCryru

125. KoHTponb 3a MOMHOTOM W KayeCTBOM NpeaocTaBfieHNA MyHULMNANbHON
ycriyru ocyliecTensieTcs B popmax:

1) npoBeaeHUs NPOBEPOK;

2) paccmoTpeHus xanob 3assutenen Ha gencteus (6esgenctane) AOMKHOCTHBIX
nuy, AOMUHUCTPaUMK ropoAackoro okpyra CTpexeBow, MyHMUMNAnbHbIX CriyXawmx,
OTBETCTBEHHbIX 3a NpeoCcTaBNeHne MyHUUMNansHOW yCIyri.

126. B uenax OCywecCTBfIEHNA KOHTPOSiA 3a [MOSMIHOTOM U Ka4yeCTBOM
npegocTaBneHns MyHUUMNanbHOW YCRyrn npoBOAATCA MMaHOBble UM BHEMNSIaHOBblE
npoBepkn. [llopsagok M NEepUOANYHOCTb  OCYLLECTBIIEHMS  MMAHOBbIX  MPOBEPOK
yCTaHaBnMBaeTcs nnaHoM paboTbl AAMMHUCTPaUUK ropoackoro okpyra CTpexeBon.
Mpn npoBepke paccMmaTpMBalOTCA BCE BOMPOCLI, CBA3aHHbIE C MPeaoCTaBrEeHUEM
MYHULUMNANbHON ycnyru (KOMMeKCHbIE NPOBEPKN), NN OTAENbHBLIA BONPOC, CBA3AHHbLIV
C npenocTaBfieHneM MyHULMNanbHOW ycnyrn (Tematunyeckne nposepku). lNMpoBepka
TaKKe MOXeT NPOBOANTLCS NO KOHKPETHON Xanobe 3asBuTens.

127. BHennaHoBble MPOBEPKM NPOBOAATCA B CBA3M C MPOBEPKON YCTpPaHEHUS
paHee BbISBIIEHHbIX HapyLleHnn AOMUHUCTPATMBHOIO perfiaMmeHTa, a Takke B chnydae
nonyyeHust xano® 3aaButenen Ha pgencteusa (6e3gencrTBre) AOSMKHOCTHLIX N,



AgMnHucTpaummn ropogckoro okpyra Ctpexeson, Otaena, MyHULMNANbHbIX Cry>XaLlmX.
128. PesynbtaTbl NpoBepku oPOPMAITCA B BUAE akTa NPOBEPKU, B KOTOPOM
YKa3blBalOTCA BbISIBIIEHHbIE HEAOCTATKM N NPEeASIOKEHUS NO UX YCTPaHEHNIO.

OTBETCTBEHHOCTb AOMKHOCTHbIX ML, OpraHa, NpeoCTaBnsoLWwero MyHMUmMnanbHyo
ycnyry, 3a pelueHna n gencreus (6esgencrame), npuHMMaemblie (OCyLLECTBASIEMbIE)
UMK B XOo4€e NpefoCTaBneHns MyHULMNAanbHON YCnyru

129. o pesynbTaTaM MPOBEAEHHbLIX MNPOBEPOK, B Cly4yae BbIBIEHUS
HapyLeHnn cobnioaeHnsa nonoXeHnn AOMUHUCTPATMBHONO perfiameHTa, BMHOBHbIE
OOIDKHOCTHble  nuua  AMWHUCTpauuu ropoackoro  okpyra CTpexeBoW  HecyT
nepcoHanbHyld OTBETCTBEHHOCTb 3a pelweHnsa wn genctena  (6esgencreume),
NpUHUMaemble B Xoe npefoCcTaBfeHnss MyHUUMNanbsHOW YCIyri.

130. llepcoHanbHast OTBETCTBEHHOCTb [OOJDKHOCTHbIX vy AQMUHUCTpauumn
ropofckoro okpyra CTpexeBon 3akpennseTcsd B [OO0SDKHOCTHbIX WHCTPYKUMSAX B
cooTBeTCTBMM C TpeboBaHMsaMM 3akoHogaTtenbctBa Poccunckon dPegepauum u
3akoHogartenbcTBa Tomckon obnacTu.

MonoxeHus, xapakTepuayroLime TpeboBaHUs K NOPSIAKY U hopMam KOHTPOrs 3a
npeaocTaBneHneM MyHULMMNANbHOM YCyri, B TOM Y/ACIE CO CTOPOHbI FpaXxaaH, ux
00beaANHEHUN 1 opraHM3auun

131. KoHTponb 3a npegocTaBreHnemM MyHULMNANbHOW yCcryru, B TOM YuCne Co
CTOPOHbI rpaxgaH, Ux obbeauHEeHUNn 1 opraHnsaunin, OCyLLeCTBSeTCs NocpeacTBOM
nyébnukaumm cBegeHun O OedATenbHOCT  AAMWMHUCTPauUMM TOPOACKOro  OKpyra
CTtpexeBou npu npegocTaBneHnm MyHUUUNansHOM ycnyrn, NonydeHns rpaxgaHamm, mx
06begMHEHNAMM N OpraHM3auMs MU akTyanbHOW, NOIHOW U 4OCTOBEPHON MHpOpMauum
O nopsgke npegocTaBfieHUs MYHUUMNANbHOW ycryrm n obecrneyeHns BO3MOXHOCTU
pocygebHoro (BHecyaebHoro) paccmMoTpeHmus xanob.

HocynebHbin (BHecyaebHbI) Nopsiaok o6xanoBaHus peLleHnii u AencTBum
(6e3pencTBms) opraHa MECTHOro caMoynpasreHns, NPeaoCTaBNAOLLENO
MYHMLMNANbHYIO YCIYry, a Takke NX OOSMKHOCTHBIX ML, MYHULUMMNANbHbIX CAYXKaLnX

MNpaBo 3asBuTENsA NoAdaTh xanoby Ha pelwweHns un (unu) genctens (besgencrene)
opraHa, NpeAoCTaBnALLEro MyHUUUNanbHyI YCryry, a Takke ero JOIMKHOCTHbIX ML,
MYHULUMNANbHbIX CAy>XaLux Npu NpeocTaBeHnn MyHULMNansHOW yCnyru

132. 3asButenu BnpaBe obGxanoBaTb pelleHns, aencTeus (6esgencreume)
AgMuHUCTpaumMm ropoackoro okpyra CTpexeBoW, [AOMKHOCTHbIX nuy  OTtgena,
MyHULUMNanbHbIX Cnyxawmx B gocyaebHom (BHecyaebHoMm) nopsiake.

133. OGxanoBaHue peunctBun (6esgenctensa) OTaena, AOMKHOCTHbLIX v
OTtmena, MyHMUMNanNbHbIX  CAyXawWmMX, a TakKke peweHun, NPUHUMaeMbIX
(ocywecTBnAembIX) UMW B Xode NpefoCTaBfeHUs  MYHULUMNAanbHOW  YCIyru,
npom3BoguTCca B gocynebHom (BHecyoebGHOM) nopsigke nyTem nojayv 3aaBuTenem
Xanobbl B opraH MECTHOro camoynpasfneHns Unn JOSMKHOCTHOMY fuLly.

MpeomeT xanobbl

134. lNpegmetom pocygebHoro (BHecypoebHoro) obxanoBaHus  SABMASKOTCA
pencteus (6esgenctemne) OTaena, [OMKHOCTHbIX nuvy OTtgena, MyHUUMNAnbHbIX
cnyxawux, a Takke [MpuMHMMaemble VMW peLleHns npu  nNpegocTaBrieHun
MYHMLMMNANbLHOW yCNyru, B TOM YnCIe CBA3aHHbIE C:

HapylweHeM cpoka perncTpauumn 3anpoca 3asBuTens O npeaocTaBneHnn
MYHMLMMNANbLHOW yCnyru;



HapyLLleHMeM CpoKa NpefocTaBneHns MyHUUMNansHOW yCcnyru;

TpeboBaHWeM y 3aaBUTENS JOKYMEHTOB, HE MpeayCMOTPEHHbIX HOPMAaTUBHbLIMU
npaBoBbIMM akTamu Poccuinckon ®Pepepauun, HOpMaTUBHLIMA MPAaABOBLIMU aKTaMu
Tomckon ob6nactn, MyHuUMNanbHbIMX MNPaBOBbIMM akTamu Ans nNpefocTaBreHus
MYHULUUNANbHOW YCryru;

OTKa3oM B npueme [OOKYMEHTOB, MpefoCTaBreHWe KOTOPbIX NpeayCMOTPEHO
HOpPMaTMBHbIMW NpaBoBbIMM akTamu Poccuickon degepaumn, HOPMaTUBHBIMU
npaBoOBbIMX akTamu ToMckor o06racTv, MyHuUMNANbHbIMW MPaBOBbIMW akTamMn Ang
npegocTaBneHns MyHULMNANsHOM yCNyru, y 3asBuTens;

OTKa3oM B NpedocTaBneHnn MyHULUMNanbHOW YCNyru, eCnmn OCHOBaHNS OTKa3a He
npegycMoTpeHbl doefiepanbHbIMM 3aKOHAMU U NPUHATBIMA B COOTBETCTBUM C HUMMU
WHBIMW HOPMaTMBHbLIMKW NMpaBoBbIMKU akTamu Poccuiickon ®enepaumm, HopMaTUBHLIMU
npaBOBbIMW akTamn ToMcKon obnactu, MyHULMNanNbHbIMU NPaBOBbIMU aKTaMMU;

3aTpeboBaHMeM C 3asBUTENS NpU NpeaoCTaBNEHUN MYHUUMMANbHOW YCNyru
nnaTtbl, He nMpPeayCMOTPEHHON HOPMAaTUBHBIMW NPaBOBbIMKM akTamu Poccunckon
degepaunn, HopMaTUBHBIMU NPABOBLIMK akTaMmu ToMckor obnactu, MyHULMNanbHbIMN
NpaBoOBbIMU aKTamu;

OTKa3oOM opraHa, NpefocTaBrsaloWero MyHUUMNanbHYK YCnyry, AOSDKHOCTHOro
nuua opraHa, npenocTaBnAlWEro MyHUUMNAnbHYK  YCryry, B  WCNpaBfieHuu
OOMNyLWEeHHbIX onevyaTtok M OwWwuMbOK B BblJaHHbIX B pes3ynbTate npeaocTaBneHuns
MYHMUMMNANbHOW YCNyrn AOKyMeHTax nMbo HapylleHue YCTaHOBMEHHOrO Cpoka TaKuX
ncnpasneHnn.

OpraHbl, yNONIHOMOY€EHHbIE Ha PAacCMOTPEHME anobbl U AOMKHOCTHbIE NMLA, KOTOPbIM
MOXeT ObITb HanpasreHa »xanoba

135. >Kanoba Ha pgencteus (6esgenctame) OTaena, 4OMKHOCTHLIX nuy, OThena,
MYHUUMNAMNbHbLIX CRyXawuMx, a Takke Ha TMNpUHUMaemMble UMW peLleHus npu
npeaoCcTaBNeHNN MyHULMNANBLHON yCnyrn, MOXeT ObiTb HanpasneHa:

- Ha4vanbHWKY OTAena apxXuUTEKTypbl U rpagocTpouTensctBa AQMWHUCTPALUK
ropofckoro okpyra CTpexeBowu;

- Mapy ropogckoro okpyra CTpexxeBoWn.

Mopsaok nogaym U paccMOTPEHMUS Kanobbl

136. XXanoba gomkHa cogepxaTb:

HaMMeHoBaHWEe  opraHa, nNpPeaoCTaBMAKLWEr0O  MyHUUUNANbHYO  YCryry,
OOIMKHOCTHOrO  nvMua  opraHa, nNpefocTaBnsloWero  MyHUUMNanbHyl  ycnyry,
MYHMUMNANbHOMO  Criykallero, peweHns u pencteua  (6es3genctsme) KOTOpbIX
obxanytoTcs;

amunuio, UMs, OTYeCTBO (NPU HanNUyuuM), CBEOEHUA O MeCTe XUTEeNbCTBa
3aaBuTens - puamyeckoro nmua nmbo HaMmeHoBaHWe, CBEAEHNSA O MECTE HaxXOXAeHuUs
3a8BUTENS - IOPUONYECKOrO Nuua, a Takke HoMep (Homepa) KOHTaKTHOro TenedgoHa,
agpec (agpeca) anekTpoHHOW NoYThl (MPWY HanNU4yMM) U NOYTOBBLIM agpec, MO KOTOPbIM
OOITKEH ObITb HaNpaBneH OTBET 3aABUTENIO;

cBegeHus o6 obxanyemblx pelieHusix U aencteusix (6esgenctsum) oprasa,
npenocTaBnALWEro MYHULMNANbHYHO ycnyry, €ro  [AOJMKHOCTHOro nuua,
MYHULUMNANbHOIO CryaLlero;

AOBOAbl, HA OCHOBaHMM KOTOPbIX 3asBUTENb HE COrMMAaceH C peLleHneM u
aencremem (besgenctenemM) opraHa, NpeaocTaBnsoWero MyHULUNAanbHY YyCnyry, ero
OOSDKHOCTHOMO  Nuua,  MyHUMUMNanbHOro cnyxauwero. 3assutenem Moryt 6biTb
npeacraBneHbl LOKYMEHTbl (MpW Hanuyuu), nogTBepxaarowme A0BOAbl 3asBUTENS,
nnbo nx Konum.

137. B cnyyae ecnu xanoba nopaetca 4epe3 npencTaBUTENs 3asBUTENS,



TaKkxe npeacTaBrseTca AOKYMEHT, NOATBEPXOAoLWM NOTHOMOYUSA Ha OCYLLECTBEHNE
OencTBMM OT MMeHU 3asButens. B KayecTBe [OOKyMeHTa, MNOATBEpPXXOaroLLero
MOMIHOMOYMS Ha OCYLIEeCTBMEHME [OEeNCTBUM OT MMEHW 3aaBuTensd, MoXeT ObiTb
npeacrasnexa:

ocdopmMneHHasa B COOTBETCTBUMN C 3akoHoAaTenbCcTBOM Poccuickon denepauunm
AOBEPEHHOCTb (ANA PU3nNYecKux nuu);

odopmMneHHasa B COOTBETCTBUMN C 3akoHoAaTenbCTBOM Poccuickon depepauum
[OBEPEHHOCTb, 3aBEPEHHAA NevaTbto 3asaBUTENS(NpU HaNM4YMM nNevaTn) n NnognucaHHas
pykoBoguTeneM 3asBUTeNs UM YNOorHOMOYEHHbIM 3TUM pyKoBOAMTENEM NvuoM (ans
IOPUANYECKNX NNLL);

KOMns peLleHnst 0 HasHa4vyeHun unm ob m3bpaHum nNnbo npukasa O HasHaA4YeEHUN
dM3MYEeCKoro nuua Ha JOMKHOCTb, B COOTBETCTBUMN C KOTOPbIM Takoe (hm3nyeckoe nmuo
obnapgaeTt npaBOM 4ENCTBOBATbL OT MMEHU 3asBUTeNs 6e3 4OBEPEHHOCTH.

Mpuem xanob B NnucbMeHHON hopme Ha ByMaXHOM HOCUTESNE OCyLLEeCTBNSeTCS
Otgenom B MecTe npefocTaBfieHUss MyHUUMNANbLHOW yCryrn (B MecTe, rae 3asiBUTerb
nogasan 3anpoc Ha nosiyYeHne MyHUUMNanbHOW yCrnyru, HapyLleHue nopsiaka KoTopown
obxanyetcqa, nubo B MecTe, rge 3adBUMTENEM MOMyvYeH pes3ynbTaT YKa3aHHOW
MYHULUMNANbHOW YCRyru).

138. Xanoba B nucbmeHHon ¢opme Ha OGymaxHoM HocuTene MoxeT ObiTb
TaKKe HanpasneHa no noyTe.

139. B cnyyae nogaym xanobbl B NUCbMeHHON hopMe Ha BymaxkHOM HocuTene
npu JIMMHOM MpuemMe 3asiBUTenb NPeAcTaBnseT AOKYMEHT, YOOCTOBEPSAIOLWNN ero
NIMYHOCTb B COOTBETCTBUN C 3aKOHoAaTenbCcTBOM Poccuinckon denepauum.

140. B oanektpoHHOM Buae xanoba wmoxeT ObiTb nogaHa 3asiBUTENEM
nocpeacTBOM:

odoMuManbHOro camTa OpraHoB MECTHOro camMoyrnpaBfeHUsl rOpOACKOro OKpyra
CTtpexeBou, npenocTaBngalOWEro MyHuuMnanbHyo ycnyry http://admstri.tomsk.ru B
cetn VIHTepHeT;

EouHoro noptana rocygapCTBEHHbIX U MyHULMMNANbHBIX YCNyr (PyHKUUR).

141. Mpn nopgadve xanobbl B 9NEKTPOHHOM BMAE, OOKYMEHTbI, yKa3aHHble B
nyHkTe 136 AAMUHUCTPATUBHOrO pernamMeHTa, Moryt ObiTb npeacTtaBneHbl B oopme
9NEKTPOHHbLIX JOKYMEHTOB, MOAMUCAHHbIX 3NIEKTPOHHOW MNOAMNUCBID, BWUO KOTOPOM
npegycMoTpeH 3akoHogaTtenscTtBoM Poccuickon degepaumn, npy 3TOM [OKYMEHT,
yAOCTOBEPSIOLLNIA NIMYHOCTb 3asBUTENs, He TpebyeTcs.

142. Xanoba paccmaTtpuBaetca HadanbHukom OTgena. B cnyvae ecnm
obxanyTcsa pelweHns HadvanbHuka Otgena, xanoba nopaetca Ha wums Mapa
ropoackoro okpyra. B cnyyae ecnm xanoba nogaHa 3asBuTeneM B OpraH, B
KOMMNETEHLUMIO KOTOPOro He BXOAWUT MPUHATME peLUueHnda no xanobe, B TeyeHue TpEex
pabounx OHEeW CO OHA ee permctpauMm yKasaHHbli opraH HanpaensieT >xanoby B
YNOSTHOMOYEHHbIN Ha ee PacCMOTPEHUE opraH U B NMMCbMEHHON hopme MHopMUupyeT
3asBUTENS O NepeHanpaBneHnm xanoobi.

143. Tlpu 3TOM CpPOK pacCMOTPEHUS Xanobbl UCUNCNAETCA CO AHA permcTpaumnm
anobbl B yNONHOMOYEHHOM Ha €€ paCCMOTPEHNE OpraHe.

144. YXanoba moxeT ObITb nogaHa 3asisutenem 4vepes MOL| (npy Hannumm
3aknyeHHoro cornawenus). MNpu noctynneHun >xanobbl MLl obecneumBaet ee
nepegady B yrnoSIHOMOYEHHbIA HA ee pacCMOTPEHNE OpraH B NOpPsiAKE N CPOKU, KOTOpPbIe
yCTaHOBIEHbl corfaweHMeM o B3aumogencteum wmexagy ML u  opraHom,
NpeaoCTaBNALWMM MyHULMNANbHYO YCNyry, HO He Mno3gHee criegylouero padoyero
OHS CO OHSA NOCTYNSeHUN Xanoobl.

145. YXanoba Ha HapyweHue nopsaka npenocTaBneHus MyHUUMNanbHOm
ycnyrm ML paccmaTtprBaeTcs opraHoM, NPeAoCTaBSOWMM MYHALUNAIbHYO YCIyry,
3aKMYMBLUMM cOrfalleHMe O B3aumopencTsuun. [lpyu 3TOM CPOK pacCMOTPEHUS
Xanobbl uMcuMcnsaeTca cCo OHA perucTpauum anobbl B YNOMHOMOYEHHOM Ha ee
pacCMOTPEHNE OpraHe.
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Cpokun paccMmoTpeHus xanoobl

146. >Kanoba, noctynumBwas B OTaen, NOANEXWT pernctpaumm B OEHb ee
noctynneHus. XXanoba paccmaTpuBaeTcs B TedeHne naTtHaguati pabounx gHemn co aHa
ee perncrpaumu.

147. B cnydyae oOxanoBaHus  OTKasa oOpraHa, npegoCcTaBrsoLEroO
MyHUUMNANbHYO yCnyry, ero JOSHKHOCTHOMo fiMua B npueMe OOKYMEHTOB Y 3asaBUTENs
nmbo B mncnpasneHnn AOMyLEHHbIX onevyaTok u ownbok unm B cnydae obxanoBaHus
3asBUTENEM HapyLlEeHUs1 YCTAHOBMEHHOrO CpoOKa Takux WcnpaefieHnn xanoba
paccMaTpmMBaeTCs B TEYEHMNE NATU pabounx AHEN CO OHNA ee perucTpauumn.

PesynbTat paccmoTpeHuns xanobbl

148. o pesynbTatam paccMoTpeHus obpalleHus Kanobbl YyNnOSTHOMOYEHHbIV
opraH NpMHUMaET OAHO U3 CneayoLWnX PeLLEHNI:

1) yooBneTBopsieT xanoby, B TOM Yncne B opme OTMEHbI MPUHATOrO peLleHuns,
ncnpaeneHnsa AOMNyWEeHHbIX OpPraHoM, MNPefoCTaBNSAWMM MyHUUMNANbHYHO YCIyry,
onevyaTtok M ownboK B BblAaHHbIX B pe3ynbTaTe NpefoCTaBfAeHUs MyHULMNanbHON
yCcrnyrm OOKyMeHTax, Bo3BpaTa 3asBUTEN0 AEHEXHbIX CPeACTB, B3aUMaHNE KOTOPbIX He
npegycMOTPEHO HOPMaTMBHbIMW  MpaBoBbiIMW  akTamu  Poccuiickon  ®epepauuu,
HOPMaTUBHbLIMW NPaBOBbLIMW akTamu ToMcKon o6nacTn, MyHULMNanbHbIMU NPaBOBLIMU
akTamu, a Takke B MHbIX hopMaXx;

2) oTKa3blBaeT B y4OBETBOPEHUN XKanobbl.

149. YNONHOMOYEHHBLIM HA paccMoTpeHue xanobbl oOpraH OTKasbiBaeT B
yAoBeTBOpeHMM Xanobbl B CrieayoLwmx crnyvyasax:

Hanu4ne BCTYNUBLLEIO B 3aKOHHYIO CUMY peLlleHnsa cyaa, apbutpaxHoro cyaa no
Xanobe o ToM e npegMeTe 1 No TeM e OCHOBaHUSM;

nogava xanobbl NMUOM, NOIHOMOYMSI KOTOPOro He MOATBEPXAEHbI B MOpsAKe,
yCTaHOBIIEHHOM 3aKoHoAaTenbcTBoM Poccunckon depepaunm;

HanuuMe pelweHns no xanobe, MPUHATOrO paHee B OTHOLWEHUW TOrO Xe
3asBUTENS 1 N0 TOMY Xe npeameTy Xanobbl.

150. YNONHOMOYEHHbLIN Ha paccMOTpeHue anobbl opraH OCTaBnseT Xanoby
6e3 paccMOTpeHus B CrieayoLwmx cryyasx:

Hanuune B >anobe HeueH3ypHbIX NMBO OCKOPOUTENbHBIX BbIpaXXEHWN, Yrpo3
XM3HW, 300POBbLI0 M MYLLLECTBY AOSMKHOCTHOMO fMLa, a TakKe YNeHOB ero CeEMbM;

OTCYTCTBME BO3MOXHOCTM MNPOYMTaTb Kakyt-Nnnmbo 4YacTb TekcTa >kanobbl,
damunuio, nms, OT4ecTBO (MPWU HanmMyuu) M (MNK) NOYTOBLIM adpec 3asiBUTENS,
yKa3aHHble B xarnobe.

ecnm B MUCbMEHHOM oObpalleHun He ykasaHbl amunna rpaxgaHuHa,
HanpasuBLLEro obpalleHune, n NOYTOBbLIN agpec, N0 KOTOPOMY AOMKEH ObITb HanpaBneH
OTBET Ha obpalleHue;

ecnu xanoba nogaHa 3asiBUTENEM B OpraH, B KOMMETEHLMIO KOTOPOro He BXOOUT
NPUHATUE peLLeHna no xanobe. B aTom cnyyae B TedeHne Tpéx pabounx gHEN Co OHSA
€ee pernmctpauum ykasaHHbli OpraH HanpaensieT xanoby B YNOMHOMOYEHHbIM Ha ee
pacCMOTpeHne opraH W B MUCbMEHHOM dopMe UWHOPMUPYET 3asBUTENS O
nepeHanpasneHnn xanoobswl;

€Cnn B NUCbMEHHOM ObpalleHn 3asiBUTENS COOEPXKUTCS BOMNPOC, HA KOTOPLIN
€My MHOrOKpaTHO [AaBanuCb MUCbMEHHblE OTBETbI MO CYLWECTBY B CBSA3N C paHee
HanpasnseMbiMu oOpaLleHnsMK, U Npu 3TOM B oOpalleHUn He NpUBOAATCS HOBbIE
JoBoabl unu obctoaTenbcTtBa, HadanbHuk OTaAena, [OOMMKHOCTHOE nuuo nunbo
YNONIHOMOYEHHOE Ha TO NMUO BMpaBe MNPUHATb pelleHne o 6Ge30CHOBaTeNbHOCTU
oyepenHoro obpaleHns 1 MnpekpawweHun nepenuckn c 3asButenemMm no gaHHOMY
BOMPOCY nNpW YCMNOBWUKW, YTO YyKa3aHHoe obpaueHne W paHee Hanpasfisemble



obpaweHunsa Hanpasnsanucb B OTAen unv ogHOMY U TOMY Xe OOSDKHOCTHomy nuuy. O
AAHHOM peLleHnn yBeOMMSEeTCS 3asaBUTENb, HAaNpPaBuBLUNIA 0bpaLLeHmnE;

ecnv OTBET MO CyLEeCTBY NOCTaBMNEHHOro B obpalleHnmn Bonpoca He MOXeT ObITb
naH 6e3 pasrnaweHns CBeAEHWN, COCTaBMSKOLWMX [OCYAAPCTBEHHYD WAN  UHYIO
oxpaHsemyo  pedepanbHbiIM  3aKOHOM  TaWHy, T[paXOdaHwHy, HanpaBuBLLUEMY
obpalueHne, coobLlaeTcs 0 HEBO3MOXHOCTU AaTb OTBET MO CYLLECTBY NOCTaBIEHHOIO B
HeM BOMpoca B CBA3U C HEAONYCTUMOCTLIO pasriialleHunst yKka3aHHbIX CBeAEHUN.

151. He nosgHee gHsA, cnefyroLlero 3a AHEM MPUHATUS peLleHns, YKa3saHHOro B
nyHkTax 146, 147 AOMUHNCTPaATMBHOIO perfiaMmeHTa, 3adBUTeNto B NMCbMeHHON dhopme
N MO XENaHuK 3asiBUTENSA B 3SIEKTPOHHOM hopMe HanpaBnseTcss MOTUBUPOBAHHbLIN
OTBET O pe3ynbTartax pacCMOTPeHUs Xanobbl (CMOCOOBOM, ykasaHHbIM 3asiBUTENEM B
Xanobe: NMYHO, NO NOYTE UMM ANEKTPOHHOM MOYTON).

152. OtBeT no pesynbTataM pacCMOTPEHUs XKanobbl nognucbiBaeTcs
YNONIHOMOYEHHbIM Ha pacCMOTPeHue Xanobbl AOSMKHOCTHLIM  NIULIOM  OpraHa,
npegocTaBNAOLWEro MyHULMNansHy yCryry.

153. B cny4ae ycTaHOBeHUA B XO04e WU NO pesynbTaTaM pacCMOTPEHUS
Xanobbl NPU3HaKoB cocTaBa alMUHUCTPATUBHOIO npaBoOHapyLleHus,
npegycMmoTtpeHHoro  ctatben 5.63 Kopgekca  Poccuickon  depepauumn 06
afMUHUCTPATUBHbLIX MNpaBOHAPYLUEHUSX, WAW MPU3HAKOB COCTaBa MNpecTynreHns
OOIMKHOCTHOE NNLO, YNOSIHOMOYEHHOE Ha paccMOTpeHue xanob, HesdamennuUTeNbHO
HanpasnseT MMelLWmnecs MmaTepuarnsl B OpraHbl MPpoKypaTypbl.

Mopsigok MHPOPMUPOBAHUS 3asIBUTENS O pedyribTaTax PacCMOTPEHUS Kanobbl

154. B oTBeTe NO pe3ynbTaTaM pacCMOTPEHUSA Xarnobbl yKa3bIBalOTCS:

- HOMep, Aarta, MeCcTO NPUHATUSA pPeLLEeHus], BKMoYasi CBeAEHUS O LOSMKHOCTHOM
nviue, MyHuumnanbHOM CriyXallem, pelleHne unu gencreune (6e3gencTBme) KOTOporo
obxanyetcs;

- HOMep, garta, MEeCTO NPUHATUSA PELLEHUs, BKMOYast CBeAEHUS O OOSMKHOCTHOM
nuue, pelweHne nnu genctene (besgencremne) KOToporo obxanyeTcs;

- hamunua, ums, 0T4ECTBO (NPU HANUYUN) NN HaUMEHOBaHWE 3asBUTENS;

- OCHOBaHMs ANs NPUHATUA peLleHns no xanobe;

- NPUHATOE NOo anobe pelleHune;

B cnyyae, ecnu xanoba npu3HaHa OBOCHOBAHHOW, - CPOKM YCTPaHEHUs
BbISIBMEHHbIX HapylWeHWA, B TOM 4MCMe CpOK MpedocTaBneHnsa pesynbtarta
MYHULMNANbHOW YCRyru;

CBeAeHUs 0 nopsiake o0bxanoBaHUs NPUHATOrO Mo Xanobe pelueHus.

Mopsiaok oGxanoBaHWs pelleHust No xanobe

155. 3asBuTtenb BnpaBe obxanoBaTb pelleHne no xanobe, npuHMMaemoe
OOIDKHOCTHBIM - NMLUOM, B cyaebHOM nopsiake B COOTBETCTBUM C  PaXkQaHCKUM
npoueccyanbHbiM 3aKoHodaTenscTBoM Poccunckon denepaumu.

[MpaBo 3aABMTENs Ha NonyyYyeHne nHpopmauumn n JOKYMEHTOB, HEOBX0AMMBbIX A1
060CHOBaHUS N pacCMOTPEHUS xanoobbl

156. 3asBuTenb MMeeT npaBO Ha MofiydeHne WHopMauun M OOKYMEHTOB,
HeobxoauMbIx ns 060CHOBaHMS U pacCMOTPEHUS Xanobbl, Npy yCroBMK, YTO 3TO He
3aTparmBaeTt npasa, cBo6OAbl M 3aKOHHblE MHTEpecbl APYruxX ML U YTO yKasaHHble
OOKYMEHTbl He cofepXaT CBefeHMusl, COCTaBnsAloLWmne rocyaAapCTBEHHYO WU UHYIO
OXpaHsaeMyto 3akoHogaTenbcTBOM Poccuinckon denepawmm TanHy.

157. Mpun nogave xanobbl 3asBUTENb BMpaBe MONYyYUTb CReayloLLyto
NHOpMaLNIO:



MecToHaxoxaeHune OTaena,;

nepeyeHb HOMepoB TenedoHOB AN MNOJTyYeHUs CBeL4EHUM O MPOXOXOEHUN
npoueayp No pacCMOTPEHUIO XKanoobbl;

MECTOHax0oXOeHne OpraHoB MECTHOro camoyrnpaBneHus, damMunmm, WUMeHa,
oTyecTBa (MPY HaANU4YMK) N OOSMKHOCTU UX PYKOBOAUTENEN, a TakKe AOSMKHOCTHbIX N,
KOTOPbIM MOXET ObITb HanpaBneHa xanoba.

158. lMpun nopaye xanobbl 3aaBMTEenb Bnpase nonyunts B OTaene konum
OOKYMEHTOB, noATBepXaawwmx obxanyemoe pfenctene (6es3gencteme), pelueHune
JOIMKHOCTHOrO Nnuua.

Cnocobbl MHOpMMPOBaHUSA 3adBUTENEN O NOPSAKE NoAavYM U PACCMOTPEHNUS XKanobbl

159. NHdopmupoBaHMe 3asiBUTenen O nopsagke nogayvn u  pacCcMOTPEHUN
Xanobbl Ha peweHna un gencteusa (6esgencteme) OTaena, AOMKHOCTHbIX OTaena,
MYHMLUMMANbHBbIX  CRYXaLuX, ocyLlecTBnaeTCs nocpeacTsoM pasmMeLLeHns
WHpopMauun Ha cTeHgax B MecTax NpefocTaBfieHUs MyHULMNanbHOW ycnyru, Ha
odmumanbHOM cauTe OpraHoB MECTHOrO CcaMoyrnpaBfeHNna TrOpPOACKOro oKpyra
CtpexeBon, Ha EgnHOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX W  MYHUAUMNANbHbLIX YCIyr
(dyHKuMKM), B MOLL, a Takke B yCTHOW U (MNKN) NMCbMEHHOW dhOpMe.



MpunoxeHwne 1

K AOMUHUCTPATUBHOMY perfiameHTy
«Bblgaya pelweHnnsa o nepesoge unu o6
OTKa3e B NepeBOAe XXUIOro NOMeELLEHUS B
HEXWUIT0€ U HEXMIIOro NOMELLEHMS B
Xnnoe nomeLleHne»

CnpaBoy4Has MHpopMaLms O MeCcTe HaxoXaeHus, rpadunke paboTbl, KOHTAKTHBIX
TenedoHax, agpecax 3NeKTPOHHOW NOYTbl OPraHoB, NPeaoCTaBMNSAOLLNX
MYHULMNANbHYI YCIyry, UX CTPYKTYPHbIX NoApasaeneHnii  opraHmsaumm,
yYaCTBYHOLLMX B NPeAoCTaBNEHUN MyHULMNAbHOW YCIyu

1. AamuHucTpaums ropogackoro okpyra CtpexxeBon
Mecto HaxoxgeHuss AgMUHUCTpauMM ropoackoro okpyra CrtpexeBon: 636785,

Tomckas obnactb, r. Ctpexeson, yn. EpmakoBa, 46a
"padpmk paboTbl AAMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra CTpexxeBon:

lNoHeOenbHuK: c 8.30-1230 c¢ 14.00-17.30
BTopHuUK: c 8.30-1230 c 14.00-17.30
Cpepa: c 830-12.30 c¢ 14.00-17.30
YeTBepr: c 8.30-1230 c 14.00-17.30
MNatHuya: c 830-12.30 c¢ 14.00-16.00
Cy66orTa: BbIXOAHOW AEHb

BockpeceHbe: BbIXOOHOW OeHb

'padpmk npuema s3assutenen B AAMUHUCTpaLUKM ropoackoro okpyra Ctpexeson

NoHeaenbHUK: c 8.30-1230 c 14.00-17.30
BTopHuK: c 830-1230 c 14.00-17.30
Cpepa: c 830-12.30 c¢ 14.00-17.30
YeTBepr: c 8.30-1230 c 14.00-17.30
MNatauua: HenpueMHbIn AeHb
Cy66orTa: BbIXOAHOW AEHb
BockpeceHbe: BbIXOOHOW OeHb

MoutoBbIM agpec AMuHUCTpauuu ropogckoro okpyra CrpexeBon: 636785,
Tomckasa obnacTb, r. Ctpexeson, yn. EpmakoBa, 46a

KoHTakTHbIN TenedoH: (38 259) 5-10-01

OdvumanbHbin cant AgMUHUCTpaUMUM ropoackoro okpyra CTpexeBoW B cCeTu
WHTepHeT: http://admstrj.tomsk.ru.

AQpec 9neKkTpoOHHOW nouTbl AAMUHMCTPaLMKM ropoackoro okpyra CTpexeBon B
cetn NHTepHeT: _office@admstrj.tomsk.ru

2. Otgen apxuTekTypbl M rpagoctpoutensctsa AOMUHUCTPaALUN FOPOACKOro
okpyra CtpexxeBomn


http://admstrj.tomsk.ru/�
mailto:%20office@admstrj.tomsk.ru�

MecTto

kabuHeTbl 36, 37.

Mpadmk paboTbl oTAena apxXMTEKTypbl U rpagocTpouTenbcTBa AZMUHUCTPaLMK

HaxoXxgeHunda

ropofckoro okpyra CTpexeBou:

oTaoena

apXUTEKTYpbl 1

rpagocTpouTenbCcTBa
AomMmunHmncTpaummn ropoackoro okpyra Crtpexesown: r. Ctpexeson, yn. EpmakoBa, 46a,

NoHepenbHUK: c 08.30-12.30 oben c 12.30 no 14.00 ¢ 14.00-17.30
BTopHuk: c 08.30-12.30 oben c 12.30 no 14.00 ¢ 14.00-17.30
Cpepa: ¢ 08.30-12.30 oben ¢ 12.30 po 14.00 ¢ 14.00-17.30
YeTBepr: c 08.30-12.30 oben c 12.30 npo 14.00 ¢ 14.00-17.30
MNatHuua: c 08.30-12.30 ob6en c 12.30 no 14.00 ¢ 14.00-16.00
Cy66oTa: BbIXOOQHOW O€Hb

BockpeceHbe: BbIXOOQHOW O€Hb

lpadmk npuema 3asBuTenen B oTAene apxXUTEKTypbl UM rpagocTpouTesibCcTBa
AOMUHUCTpaLMN ropofcKkoro okpyra CTpexeBon:

NoHepenbHUK: c 08.30-12.30 oben c 12.30 npo 14.00 ¢ 14.00-17.30
BTopHuK: ¢ 08.30-12.30 oben ¢ 12.30 o 14.00 c¢ 14.00-17.30
Cpepa: c 08.30-12.30 ob6en c 12.30 npo 14.00 ¢ 14.00-17.30
YeTBepr: c 08.30-12.30 oben c 12.30 go 14.00 ¢ 14.00-17.30
MNatauua: HenpueMHbIn OeHb

Cy66orTa: BbIXOAHOW AEHb

BockpeceHbe: BbIXOOQHOW O€Hb

[MouToBLIM agpec oTAena apxXMTeKTypbl U rpagocTpouTenscTBa AAMUHUCTPaLMK
ropogckoro okpyra Crtpexeson: 636785, Tomckass obnacTb,

EpmakoBa, 46a, kabuHeTbl 36, 37.

KoHTakTHbIN TenedoH: (38 259) 5-22-63, 3-32-36

r. CrpexeBon,

OdvumanbHbI canuT oThgena apxXuTekTypbl U rpagocTpouTenscTBa AgMuHUCTpaLmm
ropofgckoro okpyra CrtpexeBon B ceTu WHTepHeT: http://admstri.tomsk.ru B pasgene
«MyHuuunansHble ycnyrm — KoHTakTHas nHdopmMaums».

ALpec 3neKkTpoHHOM MOoYTbl OTAena apxXuUTeKTypbl U
AoMnHUCTpaumum ropoacKoro oKpyra CtpexeBou B ceTu
Trifonova@admstrj.tomsk.ru, Gorbunova@admstrj.tomsk.ru.

rpagocTpouTenscTBa
NHTepHeT:



http://admstrj.tomsk.ru/�
mailto:Trifonova@admstrj.tomsk.ru�
mailto:Trifonova@admstrj.tomsk.ru�

MpunoxeHwne 2

K AODMUHUCTPATUBHOMY pernameHTy
«Bblgaya peleHus o nepesoge unm 06
OTKase B NepeBoe XUoro noMeLleHns B
HEXMNO0Ee UMM HEXUITOro NOMELLEHNS B
Xurnoe nomeLleHue»

dopma 3asiBneHns 0 NpeaocTaBneHnn MyHMUMNanbHON ycnyru
«Bblgaya pelueHus o nepesoae unm o6 oTkase B NepeBoae XMMoro NoMeLeHns B
HeXxwuroe
UIN HEXWUITOTO MOMELLIEHUS B KUMOe NnomeLleHmne»

3AABIIEHUE
0 nepeBoAe XUIOro (HeXXUNoro) NoMeLleHUs B HeXXunoe (Xxurnoe) nomelieHve
0
T

(ykasbiBaeTcs cO6CTBEHHUK NOMELLEHNSA NTMOO COOCTBEHHMKN

nomeLLeHns, Haxoasierocs B obuen cobcTBeHHOCTU ABYX U Bonee nuu, B cryvae,
€CNnN HN OOUH N3

CcOBCTBEHHMKOB NMNMBO NHbBIX NUL, HE YNOSTHOMOYEH B YCTAHOBNEHHOM Nopsake
npeacTaBnATb UX UHTEPECHI)

Mpumevanue. Onsa duamyeckux nuy ykasbiBalTCH: pamMunus, UMs, OTYECTBO,
PEKBU3UTbI AOKYMEHTa, yOOCTOBEpSLWero fMYHOCTb (Cepusi, HOMep, Kem W Korga
BbldaH), MECTO XUTeNbCTBa, HOMep TernedoHa; ons npeacrasmTensd puandeckoro nuua
yKasbIBalOTCA: pamMunums, UM, oT4eCTBO NpPeAcTaBUTENS, PEKBU3UTbI LOBEPEHHOCTH,
KOTOpas npuraraeTcs K 3asBreHuto.

Ana opuaMyeckux nuy  yKasbiBalOTCHA: HaMMeHOBaHWe, OpraHuM3aLMOHHO-
npaBoBasi (popma, agpec MecTa HaxoXxaeHud, Homep TenedoHa, amunuga, ums,
OTYECTBO fNuMuUa, YNOMHOMOYEHHOIo NpPeAcTaBNATb UMHTEPECH! HPUAMYECKOro nuua, C
ykasaHneM pPeKBU3UTOB [JOKYMEHTa, YOOCTOBEpSAlLWero 9TM NpaBoOMOuYus U
npunaraemoro K 3asBneHuto.

MecTo HaxoXgeHus
NOMEeLLEHUS:

yKasblBaeTCs NOSHbIN agpec: cydobekT Poccuimnckon
denepauymn,

MyHUUMNanbHOE o6pasoBaH|/|e, noceneHue, ynuua, oM,

Kopnyc, CTpoeHue, KBapTupa (KoMHaTta), nogbess, atax)
CobcTBEHHUK(M)
NOMeLLEHWS:

Mpowwy
paspeLunTb

(nepeBo UIoro (HEXUNOro) NOMELLEHUS B HEXMINOE (XKUMNoe)
nomMeLleHne ¢ nocnenywoLen nepensnaHmpoBKOn,
nepeycTponCcTBOM MM NPOM3BOACTBOM MHbIX paboT, 6e3
nepennaHnpoBKn (NepeycTporncTBa) UM NPon3BOACTBa NHbIX
paborT)



3)

1)

2)
3)

nomMeLlieHnd, 3aHnMmaemMoro Ha
OCHOBaHuMn

(npaBa coBCTBEHHOCTU, BNageHus)

COrnacHo npunaraemomy npoekTy (NPOeKTHOW AOKYMEHTauun) nepeyctponctea u (unm)
nepennaHnpoBKM 1 (MK) NPOM3BOACTBA UHbIX PaboT.

Cpok npou3BoAcTBa PEMOHTHO-CTPOUTENbHBLIX pabdoT " 20 r.
c " rno
R 2 r.
RN 70 —_

Pexxum npov3BoACTBa PEMOHTHO- no Yyacos OHWN.
CTpouTenNbHbIX paboT ¢ B

O6s3ytoce:

OCYLECTBUTb PEMOHTHO-CTPOUTENbHbIE PaboTbl B COOTBETCTBUM C MPOEKTOM
(NMpoeKTHOM AoKYyMeHTauuen);

obecneunTtb CBOOOAHbLIN AOCTYN K MECTY NpoBeAEeHUS PEMOHTHO-CTPOUTESbHbIX
paboT [OOMKHOCTHBLIX fML OpraHa MEeCTHOro CcamoynpaBfeHns MyHULUNanbHOro
obpasoBaHnsa NMBO yNosTHOMOYEHHOIO UM OpraHa Ansi npoBepku xona paboT;

ocywiecTBuTb paboTbl B  YCTAHOBMIEHHblE CPOKM W C cobnogeHnem
CornacoBaHHOro pexuma nposegeHusi pabor.
K 3asBneHuto npunaratoTca cnegyowme A0KYMEHTI:
1)

(ykasbliBaeTcs BUA U PEKBU3NTBI MPaBOYyCTaHaBMMBAOLLErO AOKYMEHTa Ha
nepesoaMMoe NOMELLEHNE)
H nucrax;
a

(c oTMeTKOM: NOASIMHHUK U HOTapuarnbHO
3aBepeHHasi Konusl)
2) npoekT (NpoekTHas [OKyMeHTauus) nepeycrpouctea v (Mnu) nepennaHUpOBKU
nepeBogMMOro nomMmeLleHuns (B cnyyae, ecnv nepeycTtponucTso U (Unu) nepennaHmpoBka
TpebyeTca Ans obecrnevyeHns UCNONb30BaHWUA TaKOro NOMELLEHUSI B Ka4eCTBE >KUIOro
NN HEXWUITOrO NOMELLEHNS) Ha nicrax;

3) NnaH NepeBoANMOro NOMeLLEeHUs C ero TEXHUYECKUM onnucaHnem (B criydae, ecnm
nepeBoAMMOE NOMELLEHME ABNAETCS XUIbIM, TEXHUYECKUI NAcnopT Takoro
nomMeLleHns) Ha nucTax;

NoaTaXHbIN NfiaH goma, B KOTOPOM HaxoaunTcd nepeBoanMoOe NnomMeLleHne.

Cnocob nonydeHust __ (pe3dynbmam ripedocmasrieHus ycryau) (HyXHoe
NOAYEPKHYTb):

NMNYHO B (ykazamb HaumMeHog8aHUe CMmpPYyKmMypHO20 r1o0pa3oesieHus,
omeemcmeeHHO020 3a rpedocmasreHue MyHuyunanbHou ycryau),

nnyHo B MOL;

NoYTOBOE OTNpaBIieHMe Mo yka3aHHOMY agpecy.
Moanucy nuu, noaaBLLMX 3asBNEeHne

"o 2 r.
- - @ 0 -
(marta) (mnoanuck 3aaBuTens) (pacwmdposka nognucu
3asBuTens)
"o 2 r.
0

(nara) (noanuck 3aaBuTeEns) (pacwmdpoBka noanucu



3aaBuTens)

(cneaytoLLme No3numMm 3anosHAKTCSA AOMKHOCTHLIM NIMLOM, NPUHSIBLUMM 3asiBlieHNe)

[OKyMeHTbI npencraBneHsbl " " 2 r.

Ha npuewme o

Bxogawmn Homep peructpauum

3asBrneHusd

BblgaHa pacnucka B nonyyYeHum

[okymeHTOoB o 2 r.
—_— O —_

N

Pacnucky nony4un o 2
0

(noanuck 3aaBuTens)

(BOIMKHOCTD,

®.N.0. gOMKHOCTHOrO NULa, (noanuce)
NPUHABLLErO 3asiBrIEHNE)



MpunoxeHne 3

K AODMUHUCTPATUBHOMY pernameHTy
«Bblgaya pelueHust o nepesoge unm o6
OTKase B NepeBoe XUSoro noMeLleHns B
HEXMMNO0E UMM HEXUITOro NOMELLEHMNS B
Xurnoe nomeLleHue»

Brnok-cxema npegocTaBneHnst MyHULMNanbHOW yCryru
«Bbloaya pelleHus o nepeBoe unm o6 oTkase B NepeBoae XMUMoro NoMeLeHns
B HEXWINOE UM HEXUITOTO NMOMELLEHUS B XXWUINOE MOMELLIEHNEY

Mpuem 3asBreHns 1 JOKYMeHTOB, HEOOXoAUMbIX ANs NpeaocTaBreHus
MYHULMNANbHOW yCnyru

dopmmpoBaHue 1 HanpaBreHne MeXXBELOMCTBEHHbIX 3aMPOCOB B OpraHbl
(opraHusauun), y4acTeyowme B NpegocTaBneHmm MyHUUMNansHOM ycnyrm

PaccmoTpeHne 3asBneHns n JOKyMeHTOB, MPUHATUE peLleHns O nepeBoae (0Tkase B
nepeBoe) XMUNoro (HEXUIoro) NOMELLLEHNSA B HEXUIIOe (Knnoe) nomelieHme

Hanw4ymne ocHoBaHum ans aa
OTKasa B NpeaocTaBfieHnn HanpaBneHve yBegomneHuns
MYHULUMNANbHOW yCnyrm 06 oTkase B NpeaocTaBfieHnmn
MYHUUUNANbHOW yCcnyru
HeT

MogroToBka OOKYMEHTa, noaTBepXXaakuero npnHATne peleHna o nepeBoae Xuroro
nomMeLlwieHnAa B HEXXNinoe nomMmeleHmne, HEXXMroro nomeLlleHmnAa B Xmjoe nomeeHne

HanpasneHue 3aaBuTernto yBeJoMNeHnsi o nepesoje (0Tkase B NepeBoAe) XNUMoro
(HEeXMMOro) NOMELLEHNS B HEXMITOE (KUIT0€e) NOMeLLEeHNe




	1. Общие положения
	34. При представлении копий документов заявитель обязан предоставить оригиналы таких документов для проверки соответствия копий документов их оригиналам, после чего оригиналы таких документов возвращаются заявителю.
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
	муниципальной услуги
	Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
	43. Подготовка и оформление проекта переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения). ...
	Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
	Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также информация о методике расчета размера такой платы
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг
	Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга,
	к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и образцами их заполнения
	Требования к обеспечению доступности для инвалидов объектов, в которых предоставляется муниципальная услуга, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
	61.1 Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает инвалидам:
	1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
	2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из н...
	3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
	4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеяте...
	5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
	6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
	7) допуск собаки-проводника на объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга;
	8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
	Показатели доступности и качества муниципальных услуг
	(возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, возможность получения услуги в электронной форме или в МФЦ)
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности
	предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	2) представление заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме;
	3) осуществления мониторинга хода предоставления муниципальной услуги.
	4) получение результата муниципальной услуги.
	81. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	2) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;
	3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	а) устанавливает предмет обращения;
	б) устанавливает соответствие личности заявителя документу, удостоверяющему личность (в случае, если заявителем является физическое лицо);
	в) проверяет документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица (в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей));
	г) выдает заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты их получения органом, предоставляющим муниципальную услугу.
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	100. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является непредставление заявителем в Администрацию городск...
	101. При подготовке межведомственных запросов специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, определяет перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (сведений, содержащихся в них) и государственные ...
	102. Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	103. Для предоставления муниципальной услуги специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня направляет межведомственные запросы в:
	104. Представленные в Администрацию городского округа Стрежевой документы и информация, полученные в рамках межведомственного взаимодействия, передаются специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги, в день поступления доку...
	105. В случае получения ответа на межведомственный запрос о том, что данная информация отсутствует в распоряжении органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципально...
	106. Результатом административной процедуры является обобщение полученной в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю.
	107. Максимальный срок выполнения административной процедуры «формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги», в случае получения в рамках межведомственного взаимодействия...
	Принятие решения о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги
	123. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем Отдела.
	124.  Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а...
	125.  Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	126.  В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы Администрации городского...
	127.  Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Администрации городского округа Стрежев...
	128.  Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
	129.  По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента, виновные должностные лица Администрации городского округа Стрежевой несут персональную ответственность за решения и действия (бе...
	130.  Персональная ответственность должностных лиц Администрации городского округа Стрежевой закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Томской области.
	131.  Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности Администрации городского округа Стрежевой при предоставлении муниципаль...


	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих
	132.  Заявители вправе обжаловать решения, действия (бездействие) Администрации городского округа Стрежевой, должностных лиц Отдела, муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.
	133.  Обжалование действий (бездействия) Отдела, должностных лиц Отдела, муниципальных служащих, а также решений, принимаемых (осуществляемых) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в досудебном (внесудебном) порядке путем подачи...
	134.  Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) Отдела, должностных лиц Отдела, муниципальных служащих, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, в том числе связанные с:
	135.  Жалоба на действия (бездействие) Отдела, должностных лиц Отдела, муниципальных служащих, а также на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, может быть направлена:
	136.  Жалоба должна содержать:
	137.  В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от име...
	138.  Жалоба в письменной форме на бумажном носителе может быть также направлена по почте.
	139.  В случае подачи жалобы в письменной форме на бумажном носителе при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	140.  В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
	141. При подаче жалобы в электронном виде, документы, указанные в пункте 136 Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской ...
	142.  Жалоба рассматривается начальником Отдела. В случае если обжалуются решения начальника Отдела, жалоба подается на имя Мэра городского округа. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жа...
	143.  При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
	144.  Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ (при наличии заключенного соглашения). При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействи...
	145.  Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в...
	146.  Жалоба, поступившая в Отдел, подлежит регистрации в день ее поступления. Жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.
	147.  В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока т...
	148.  По результатам рассмотрения обращения жалобы уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:
	149.  Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
	150.  Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган оставляет жалобу без рассмотрения в следующих случаях:
	151.  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пунктах 146, 147 Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения...
	152.  Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.
	153.  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступ...
	154.  В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
	155.  Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе, принимаемое должностным лицом, в судебном порядке в соответствии с гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации.
	156.  Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, сост...
	157.  При подаче жалобы заявитель вправе получить следующую информацию:
	158.  При подаче жалобы заявитель вправе получить в Отделе копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие), решение должностного лица.
	159.  Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) Отдела, должностных Отдела, муниципальных служащих, осуществляется посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципа...
	к Административному регламенту
	Справочная информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу, их структурных подразделений и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
	2.  Отдел архитектуры и градостроительства Администрации городского округа Стрежевой
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	Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	«Выдача решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»


