lMoctaHoBneHne AgMuHucTpauum ropogckoro okpyra Ctpexeson oT 19.12.2014 Ne1001
«O6 yTBEpPXKAEHUN AOMUHUCTPATMBHOIO pernameHTa NpeaoCcTaBneHns MyHULMNansHON
ycnyrn «[pegocraBneHme 3eMerbHbIX Y4acTKOB B MOCTOSIHHOE (6eccpoyHoe)
nonb3oBaHue, B 6€3B03Me3qHOEe CPOYHOE MONb30BaHNe, B apeHay 13 3eMenb,
Haxo4sAWMXCS B MyHULMNANbHOM COBCTBEHHOCTHU, a Takke 3eMerb, rocyaapCTBEHHAs
COBCTBEHHOCTb Ha KOTOpbIE He pa3rpaHuyeHa» (B pegakuum ot 08.06.2015 Ne1001)

B cootBetctBUM ¢ ®PegepanbHbiM 3akoHoM oT 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6
opraHusauun npegocTaBrfieHUs roCyAapCTBEHHbIX W MyHUUMNANbHbIX  YCrAyr», Ha
OCHOBaHWW pacnopsbkeHns AgMuHUCTpauum ropoackoro okpyra CrpexeBon OT
13.05.2014 Ne143 « OO6 ytBepxaeHun [lnaHa nepBoOOYEpPEOHbIX MEPONPUATUN MO
npuBESEeHUI0 aMUHUCTPATUBHBIX perfiameHToB NpeaoCcTaBeHnss MyHUUUNanbHbIX YCnyr
B COOTBETCTBMM C PEKOMEHOOBAHHbIMW agMUHUCTPATUBHBLIMU perriaMeHTamMmmn TOoMCKon
obnactm ana opraHu3auuMum nepeBoda  NPefoCTaBiEHUS MyHMUMNAanbHbIX yCnyr B
SNEKTPOHHbIN BN HA TEPPUTOPUM FTOPOACKOro okpyra CTpexxeBony, B Liensax npuBeaeHus
MYHUUUNANbHOrO HOPMAaTMBHOIO MPaBOBOr0 akta B COOTBETCTBME C [AENCTBYIOLLNM
3akoHogartenscTtBoM Poccuiickon ®eaepaumm

NOCTAHOBNAIO:

1. YTBepaMTe AOMUHUCTPATUBHBIA pPerfiameHT npeaocTaBneHns MyHULMNansHoOm
ycnyrim  «[lpepoctaBneHne 3eMenbHbIX Yy4acTKOB B MNOCTOsSiHHOe  (6eccpoyHoe)
nonb3oBaHne, B 06e3BO3ME3QHOE CPOYHOE MONb30BaHWE, B apeHay W3 3eMefb,
HaxoOAWMXCA B MyHUUMNANbHOW COBCTBEHHOCTU, a TakkKe 3eMerlb, rocyfapCTBEeHHas
COBCTBEHHOCTb Ha KOTOpbIE HE pa3rpaHMyeHa» COrfacHO NPUITOXEHNIO.

2. lpusHaTb yTpaTMBLUMM CWUIly NOCTAHOBMNEHWe ALAMWHUCTPAUUU FOpOLCKOro
okpyra CrtpexeBon oT 29.01.2013 Ne 82 «O6 ytBepxaeHun ALMUHUCTPATUBHOIO
pernamMeHTa Mo nMpedocTaBfeHuio  MyHuumMnansHon ycnyrm  «[lpegocTtaBneHne
3eMesibHOro y4vactka B MOCTOsiHHoe (6eccpo4vHoe) nonb3oBaHue, B 6e3Bo3mMe3gHoe
CPOYHOE nMomfb30BaHWE, B apeHdy W3 3eMerlb, HaxOoAsaWMXCA B  MyHMUMNAnbHOW
COBCTBEHHOCTU, a Takke 3eMefb, rocyaapcTBeHHasi COOCTBEHHOCTb Ha KOTOpble He
pasrpaHuyeHay.

3. HacTosiwee nocTtaHOBEHME NOANEXNUT pasMeLLeHN0 Ha odomumanbHOM canTe
OpraHoB MeCTHOro caMoynpasfieH1si ropoackoro okpyra CTpexxeBown.

4. KOHTpOSnb 3a WCMNOMHEHWEM HaCTOSILEro MNOCTAHOBMEHUSA BO3MOXUTb Ha
3amectutena Mapa ropogckoro okpyra no 3KOHOMMKE W (MHaHCaM, HavaribHUKa
®durHaHcoBoro ynpasneHna AgMuHUCTpaumm ropoackoro okpyra CtpexxeBon [JeHn4YeHKo
B.B.

Map ropoackoro okpyra B.M. XapaxopuH



MpunoxeHwne

YTBEPXOEH
NoCTaHOBMNEHNEM
AOMWHUCTPaUNN rOPOACKOTO
okpyra CtpexeBon

oT 19.12.2014 Ne 1001

(8 pepakuum ot 08.06.2015
Ne1001)

AOMUHUCTPATWVBHbBIV PEFMAMEHT
npegocTaBneHnsa myHmumnanbHon yenyrn «lMpegoctaBneHne 3emernbHbIX y4acTKOB
B NOCTOsIHHOE (BeccpoyHoe) nonb3oBaHue, B 6e3B03Me3gHOe CPOHHOE NOSb30BaHMeE, B
apeHay 13 3eMefb, HAXOASALWMXCA B MyHULMNANbHOW COGCTBEHHOCTU, @ Takke 3eMenb,
rocygapctBeHHas CO6CTBEHHOCTb Ha KOTOPbIE HE pasrpaHuyeHa»

1. O6wme nonoxxeHus

MpeoMeT perynupoBaHns agMUHUCTPATUBHOMO perfiaMmeHTa npegocTaBreHmns
MYHULMNANbHOW yCcnyri

1. AOMUHUCTPATMBHbBIA pernameHT npegocTaBneHnss MyHUUMNanbHON yCnyru
No NpeaoCTaBfEHNIO 3eMerfbHbIX Y4aCTKOB B MOCTOSIHHOE (6eccpoyvHOe) nonb3oBaHue, B
6e3Bo3me3gHOe CpoOYHOE MONb30BaHWE, B apeHdy W3 3eMenb, HaxoOAWUXCA B
MyHMUMMNaNbHON COBCTBEHHOCTU, @ Takke 3eMerb, rocyaapCcTBeHHass COOCTBEHHOCTb Ha
KOTOpble He pasrpaHuyeHa (ganee - AOMUWHUCTPATMBHLIM perfiaMeHT) ycTaHaBnvMBaeT
cTaHdapT npefocTaBneHuss MyHUUMNAanbHOM YCNyrM no npefocTaBfeHnto 3eMernbHbIX
y4yaCcTKOB B MOCTOsiHHOe (6eccpoyHoe) nonb3oBaHue, B 6e3BO3Me3OHOE CpPOYHOEe
NonNb30BaHWe, B apeHdy 13 3eMenb, HaXOASLWMXCA B MyHMUMNanbHON COBCTBEHHOCTH, a
Takke 3eMernb, rocygapcTBeHHas COOCTBEHHOCTb Ha KOTOpbIE HE pa3rpaHuveHa (ganee -
MyHuUMManbHasa ycriyra) Ha TeppuTopum ropoackoro okpyra CTpexeBon, cocTas,
nocrnegoBaTeNibHOCTb U CPOKU BbLIMOSMIHEHUS aAMUHUCTPATUBHBIX npoueayp (aencTsunin)
No NpefoCTaBfEHNIO MyHMUMNanbHON ycnyrn, TpeboBaHUA K NOpsaKy MX BbINOSTHEHUS,
POPMbl KOHTPOMNSA 3a WCMOMHEHMEM a4MWHUCTPATUBHOIO pernameHTa, AocyaebHbIn
(BHecynebHbIn) nopsaok  obxanoBaHus  peweHun u  gencteum  (6esgencteus)
AoMnHUCTpaummn ropoackoro okpyra CTpexeBoun, OOIMKHOCTHbIX Nuy AOMUHUCTpauuu
ropoAckoro okpyra CtpexeBon, MO0 MyHULMNANbHbLIX CYXaLlunX.

2. B cnydyae, ecrnu uMmeeTca TONbKO OAHO 3asiBlieHWEe O MpeaocTaBrieHun
3eMenbHOro y4yactka B apeHgy uW3 3eMefb, HaxOoAsWwuxcd B MYHULMNAnNbHOM
COBCTBEHHOCTN, a TaKkKe 3eMeslb, rocygapCTBEHHAs COOCTBEHHOCTb Ha KOTOpble He
pasrpaHuyeHa, nNpy ycrioBun npeaBapuTenbHOro 1 3abnaroBpeMeHHOro onyornmkoBaHns
coobLieHms O HanuuuuM npegraraemMbiXx ANS Takoro MpeaocTaBneHus 3eMernbHbIX
y4yacTKOB B CpeAcTBax MaccoBoW  MHOpPMauuW, MNPUHUMAETCH  peLleHne o
npegocTaBnNeHnn ykasaHHOro yqactka B apeHay 3asBUTento.

3. B cnyyae, ecnu nogaHo gBa u 6Gonee 3asBneHUW O npeaocTaBreHUn
3eMesibHOro yyactka B apeHgy W3 3emMefb, HaxoAsWwMxXcsd B MyHUMUMNANbHOW
COBCTBEHHOCTWN, a TaKkke 3emeslb, rocygapCTBEeHHas COOCTBEHHOCTb Ha KOTOpble He
pasrpaHuyeHa, TakoW 3eMerbHbI Y4aCcTOK NpefoCTaBnsieTCAa B apeHay Ha Toprax
(kOHKypcax, ayKuMoHax).

Kpyr 3assutenen



4. 3asButenamm SBnaTCA:

npy NpeaocTaBneHNN 3eMeNbHOro yyactka B apeHay - omanmdeckue nuua, B TOM
yucne uvHAvMBUAyanbHble nNpegnpuHUMaTenu, W puavyeckne nuua, a Takke WX
YyrNONMHOMOYEHHbIE NPeacTaBUTENN;

npu npefocTaBfeHMM 3eMENIbHOro yyacTka B MNOCTOsiHHOe  (BeccpoyHoe)
Nonb30BaHME:

1) opraHbl rocygapCcTBEHHOW BNACTU U OpraHbl MECTHOIO CaMOyrpaBfieHus;

2) rocygapcCTBeHHble M MyHUUMNAnbHble ydpexaeHusa (6rogKeTHble, KaseHHble,
aBTOHOMHbIE);

3) Ka3eHHble NpeanpuUaTUS;

4) UeHTpbl WUCTOpPMYECKOro Hacrneamsa npesvaeHToB Poccunckon dPepepaumm,
NPeKpaTUBLLMX UCNOSNTHEHNE CBOMX NOSTHOMOYNIA;

npy npegocTaBrneHuuM  3eMenbHOro yvactka B 6e3BO3Me3gHOe  CpoYHoe
nonb3oBaHWe — nuua, ykasaHHble B nyHkTe 2 ctaTtbu 39.9 v nyHkte 2 crtateu 39.10
3emenbHoro kogekca Poccunckon degepauumm.

TpeboBaHus Kk NopsaaKy MHPOPMMPOBaHUS O NPeaoCTaBlAEHNUN MyHULMNANBHON

ycrnyrm
5. NHpopmupoBaHue rpaxgaH o nopsigke npenocTaBfieHUss MyHUUMNansHOM
ycnyru obecneymnBaeTcs MyHMLMNANbHBbIMK cny>xaLiumu, cneuvanucTamm

AOMUHUCTpauMn ropoackoro okpyra CTpexeBon, MHOTOMYHKLMOHANbLHOIO LeHTpa
npenocTaBneHns rocygapCTBEHHbIX U MyHMUMNANbHbIX yYenyr (aanee — MOLL).

6. OcCHOBHbIMM TpeBOBaHUAMU K WMHAOPMUPOBAHUIO TpaXagaH O MNopsiake
npenocTaBneHns MyHMUMNanbHON yCrnyrn siBASIIOTCA AOCTOBEPHOCTb NpenocTaBnsaemMon
MHOPMAaUUKM, YETKOCTb B MU3NOXEHUM uHpopmaumm, MNofHOTa WM OnNepaTUMBHOCTb
NHOPMUPOBaHUSL.

7. Mecto HaxoxgeHus AgMUHUCTPauun ropoackoro okpyra CrpexeBon,
YnpaBneHns MMYLLECTBEHHbIX U 3eMESIbHbIX OTHOLWEHU AAMUHUCTPaLMU FrOpOACKOro
okpyra CTpexeBOW, OpraHoB W OpraHuM3auun, Y4YacTBYWOLWMX B MpeaocTaBrieHnn
MyHUUMNANbHOM  YCryrn, WX MOYTOBble agpeca, oduymnanbHble cauTbl B
MHPOPMALNOHHO-TENTEKOMMYHUKALUMOHHON ceTn «IHTepHeT» (ganee — ceTb VIHTepHeT),
nHdopmauus o rpacdukax paboTbl, TeNnedOoHHbIX HOMepax W agpecax 3NEKTPOHHOM
noYThbl NpeacTasneHbl B [1punoxeHun 1 K ADMUHUCTPATUBHOMY perfiameHTy.

8. MHdopmauma o mecte HaxoxaeHud, rpadumkax paboTsl AgMUHUCTpaUMn
ropofckoro okpyra CtpexxeBow, YnpaBrneHns UMyLLeCTBEHHbIX U 3eMerbHbIX OTHOLUEHUN
AOMUHUCTpauMM ropoackoro okpyra CTpexeBoW, oOpraHusauui, Y4acTBYHOLWMX B
npegocTaBneHn MyHULMNansHOW ycrnyrn, o nopagke npegocraBneHns MyHUUunanbHON
ycrnyrm pasmelaetcsa Ha oduumanbHOM canTe OpraHoOB MECTHOro camoyrnpaBrieHus
ropogckoro okpyra CrtpexeBon B ceTu WHTepHeT, B dpegepanbHOW rocyaapcTBEHHOM
MHJOPMAaLUNOHHON cucTeMe «EOMHBLIM nopTan rocyaapCTBEHHbIX U MyHULUMNANbHbIX
ycnyr (yHKUMn)» (ganee — EAMHBIM nopTan rocyAapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbLIX YCnyr
(dbyHKUMR)), B rocygapCTBEHHON MHOpMaLUMOHHON cucteme «llopTan rocyaapCTBEHHbIX
M MyHUuMnanbHbiX ycnyr Tomckonm obnactu» (ganee — [lopTan rocyaapCTBEHHbIX U
MYHUUMNAaNbHbIX ycryr TomMckon obnactu), a Takke NpeaocrtaBndeTcs no TenedoHy u
9IEKTPOHHOM NoYTe.

Q. Ha odmumanbHOM canTte opraHOB MECTHOro CamoyrnpaBfieHUs ropoacKoro
okpyra CtpexeBoWn, B ceT VIHTepHeT pa3mMeLlaeTtcs crnegyowas nHpopmMaums:

1) HaumeHOBaHME W MNOYTOBblE agpeca ALMWHUCTPAUUM TOPOACKOro OKpyra
CtpexeBor 1 YnpasrneHNs NMYLLECTBEHHbIX U 3eMeSIbHbIX OTHOLWEeHU AgQMUHUCTpaLnm
ropofckoro okpyra CTpexeBou;



2) Homepa TenedoHoB AaMUHUCTpauuM ropogckoro okpyra CrpexesBon W
YnpaBneHns NMYLLECTBEHHbIX U 3EeMESIbHbIX OTHOLWEHU AMUHUCTPaLMM rOpOACKOro
okpyra CtpexeBon;

3) rpadmk paboTbl AgMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra CtpexeBon U YnpasreHus
MMYLLECTBEHHbIX W 3eMefbHbIX OTHOWEHUA AOMUHUCTPaUUM TrOpOACKOro  okpyra
CtpexeBou;

4) TpeboBaHMsA K MMCbMEHHOMY 3anpocy rpaxkaaH o0 NpefocTaBneHMm nHopmaumm
0 nopsiake NpeaocTaBneHnsa MyHULUNanbHOW yCnyru;

5) nepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOANMbIX AN MOMYYEHUS MYHULMNANbHON YCNyri;

6) BbIAEPXKN M3 3aKOHOAATESbHbIX M MHbIX HOPMAaTUBHbLIX MNPaBOBbLIX akToOB,
cogepxawmx  HOpMbl,  perynupylowue  OesTenbHOCTb MO NpeaocTaBreHnto
MYHULUMNANbHOW YCRyru;

7) TekcT AOMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa C NpunoXKeHnamu;

8) KpaTkoe onmncaHue nopsiaka NpegocTaBneHns MyHULMNANbHOW YCNYru;

9) obpasubl  0POpPMNEHMA  OOKYMEHTOB, HeobxoguMmbix  Ans  NOnyyYeHus
MYHULUMNANbHOW YCyru, n TpeboBaHUs K HAM.

10. NHpopmaumio o nopsgke nonyvyeHns MyHUuunanbHOW yCnyru, a Takke o
MECTe HaxOXOEHWsl, KOHTaKTHbIX TenedoHax (TenedoHax Ans CnpaBok), agpecax
9NEKTPOHHOM nouThl, rpadmke paboTbl, cBegeHMss 00 opraHax W oOpraHusauusx,
y4yaCTBYHOLMX B NPEeAoCTaBfeHUN  MYHULMNAnNbHOW  YCNYrM  UnuM  ABNSAIOLWNXCA
MCTOYHMKOM MOMYyYEHUS UHCpOPMALMK, rPaXKOAHUH MOXET MOMyYnTb:

NMUYHO Npwn obpalieHnn K OOSMKHOCTHOMY nuuy (cneuunanucty)  YnpaeneHus
MMYLLECTBEHHbIX W 3eMefbHbIX OTHOWEHUN AOMWHUCTPaAUUM TrOpOOCKOro  oKpyra
CtpexeBou;

MO KOHTAKTHOMY TenedoHy B 4Yacbl paboTbl AAMUHUCTPALMKM, YyKasaHHble B
MpunoxeHnn 1 K AGQMUHUCTPATUBHOMY PETNIAMEHTY;

nocpeacTBOM 3IEKTPOHHOro obpalleHnsa Ha agpec NEKTPOHHOM NOYThI, YKa3aHHbIV
B MpunoxeHnn 1 K AQMUHUCTPATUBHOMY PErNaMeHTY;

B cetu WHTepHeT Ha  odumumanbHOM canTe MyHMuMnanbHOro obpa3oBaHus
ropogckon okpyr Ctpexesowu: http://admstrj.tomsk.ru;

Ha MH(OPMAaLMOHHBLIX CTeHaax B AOMUHUCTpaUnMM ropoackoro okpyra Crtpexesomn
no agpecy, ykazaHHomy B [MpunoxeHnn 1 K AQMUHUCTPATUBHOMY PErNaMeHTy;

nocpeactsoM EamMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX WM MyHUUMNANbHbIX  YCIyr
(dbyHKUMR): http://www.gosuslugi.ru/;

nocpenctsoM [lopTtana rocygapCTBEHHbIX W MyHMUMNarbHbIX ycryr ToOMCKOW
obnactu: http://pgs.tomsk.gov.ru/;

npu obpaiieHmm B MOLL.

11. MHopMaUnOHHbIE CTeHObl o0opyaylTcs npu BXOAE B MNOMELLEHME
YnpaBneHnsa MMyLLECTBEHHbIX U 3eMeNbHbIX OTHOLEHUN AOMUHUCTPAUUN FTOPOACKOro
okpyra CrtpexeBon. Ha WHGOpPMaAUMOHHBLIX CTeHAax pasmewaeTca cnegyoLwlas
obsasaTenbHasa nHdpopmauums:

1) noyToBLIN agpec AOMUHUCTPALUKM ropoackoro okpyra CTpexeBon 1 YnpaBneHus
MMYLLECTBEHHbIX W 3eMefbHbIX OTHOWEHUA AOMWHUCTPaAUUM TrOpOOCKOro  okpyra
CtpexeBou;

2) agpec oduvumanbHOro camta OpraHoOB MECTHOro CaMoynpaBfieHUs FOPOLCKOWM
okpyr Ctpexeon B ceTn NHTepHET;

3) cnpaBo4HbI HOMep TenedoHa AAMUHUCTPAUUKM ropoacKoro okpyra CTpexeBown
n YnpaBneHuUsi UMYLLLECTBEHHbIX U 3e€MErbHbIX OTHOLIEHNN AOMUHUCTPaLMKN FOPOLCKOro
okpyra Ctpexeson;

4) rpacouk padotbl AGMUHUCTPaUMN rOPOACKOro okpyra CTpexeBon 1 YnpasneHus
MMYLLECTBEHHbIX W 3eMefbHbIX OTHOWEHNUA AOMWHUCTPaAUMM TrOpOACKOro okpyra
CtpexeBou;



http://admstrj.tomsk.ru/�

5) BbIOEPXKKW U3 MNPaBOBbIX aKTOB, COAepXalwux HOpMbl, perynupyroLwime
0eATenbHOCTb MO NPeAoCTaBAEHNIO MyHULMNANbHOW YCNYTIu;

6) nepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOANMbIX AN MOMYYEHUS MYHULMNANbHON YCNyri;

7) obpaseL ohopmMreHnsa 3aaBneHus.

12. O6paleHna no KoOHTaKTHOMY TenedoHy No Bonpocam UHPOPMUPOBAHMUS O
nopsgke npenocTaBneHns MyHUUUNAanbHOM YCRyrn MPUHUMAKOTCA B COOTBETCTBUM C
rpacomkom paboTbl  YnNpaBneHWA MMYLLECTBEHHbIX W 3eMeflbHbIX  OTHOLUEHWN
AOMUHUCTpaunn ropoackoro okpyra CtpexxeBon, npeactasneHHomy B lNMpunoxeHnn 1 k
AOMWHUCTPATUBHOMY perfameHTy.

13. OtBeT Ha TenedoOHHbIN 3BOHOK [OOIMKEH cogepXaTb WHAOpMaUnio o
HaMMEeHOBaHUN CTPYKTYpHOro nogpasgeneHns AMUHUCTpaUMW TOPOLCKOro oKpyra
CtpexeBon, B KOoTOpoe oObpaTunca rpaxgaHuwH, damunuu, UMeHW, oTyectse (npwu
HanMynun) n JOMKHOCTU creumanucta, NpUHABLLEro TenedOHHbIN 3BOHOK.

14, Mpn oTBeTax Ha TenedOHHbIE 3BOHKM U YCTHbIE 0bpalleHnss cneunanmcTbl
YnpaBneHna NMyLLECTBEHHbIX U 3eMeSlbHbIX OTHOWEeHUM AMUHUCTpaLMU ropoacKoro
okpyra CtpexeBon, 06s13aHbl NPeAO0CTaBAATL MHGOPMALMIO MO CrieayoLwmM BONpocaMm:

1) 0 MecTe NpegocTaBneHns MyHUUUNanbHOW ycryrm u cnocobax npoesaa K Hemy;

2) o rpachmke npmvema rpaxgaH no Bonpocam npenocTaBfieHUs MyHULMNAnbHOM
ycnyru,

3) 0 BXOgAWMX HOMepax, Mo4 KOTOpbIMM 3aperucTtpupoBaHbl B CUCTEME
genonpounssoactesa AAMUHUCTpaUUM ropoackoro okpyra CTpexeBon  NOCTynvBLUME
OOKYMEHTI;

4) 0 HOPMAaTMBHbLIX [MPaBOBbIX aKTax, Pperynupyrwmx npegocraBreHne
MYHUUMNANbHOW yCryrM (HaMMeHoBaHue, HoOMep, AaTta NPUHATUS HOPMATMBHOIO akTa);

5) 0 nepeyHe [OKYMEHTOB, HeOOXOAMMbIX NS MOMyYeHUs MYyHULMNAnbHON
ycnyru;

6) O cpokax pacCMOTPEHUS JOKYMEHTOB;

7) 0 cpokax NpefocTaBneHns MyHULMNANbHOW YCnyru;

8) 0 MecTe pasmeweHna Ha oduumanbHOM CcaWTe OpraHoB MECTHOrO
camoynpaBneHus ropoackon okpyr CrtpexeBon B cetu WHTepHeT uHdopmaumm no
BOMpocaMm npefoCcTaBneHns MyHULMMNansHOM YCNyru.

15. Mpn obweHnn ¢ rpaxgaHamu (No TenedoHy MM NMYHO) cheunanucTbl
YnpaBneHna NMyLLECTBEHHbIX U 3eMeSibHbIX OTHOWeEeHUM AAMUHUCTpaLMU ropoacKoro
okpyra CTpexeBon O0SMKHbl KOPPEKTHO U BHUMATESIbHO OTHOCUTBLCS K rpaxgaHam, He
YH/XKasa UX YeCTU U JOCTOMHCTBA. YCTHOE MH(POPMUPOBaHME O NOopsiAKe NpeaocTaBneHus
MYHUUMNANbHOW YCAYrM [LOSMKHO NPOBOAUTBCA C  UCMONb30BaHMEM oduumanbHO-
0EenoBOro CTUng peyu.

16. Mpn obGpalweHnn 3a WMHOopMaUMen rpaxgaHuHa JnUYHO CheuuanucTbl
YnpaBneHna NMyLLECTBEHHbIX U 3eMeSIbHbIX OTHOWeEeHUM AAMUHUCTpaLMU ropoacKoro
okpyra CrtpexeBon 00643aHbl MNPUHATL €ro B COOTBETCTBUM C rpadmkomMm paboThl.
MpooomKknTeNbHOCTL NpMema npu nNu4yHoM obpalleHun - natHaguatv MuHyT. Bpems
OXungaHus B odepegu npu nM4HOM oOpalleHUn He OOSMKHO npeBblwaTtbh NATHaguaTu
MUHYT.

17. Ecnn gns noarotoBkM oTBeTa Ha ycTHoe obpalleHue Tpebyetcs Gonee
NATHaguaTM MWHYT, crneumanuct YnpasneHns UMYLECTBEHHbIX W 3eMerlbHbIX
OTHOLWEeHU AOMUHUCTPaLUN rOpOACKOro okpyra CTpexeBOoW, OCYLLECTBSOWNA YCTHOE
MHopMMnpoBaHMe, NpeanaraeTt 3agBUTENO Ha3HauYUTb apyroe yaobHoe Anga Hero Bpems
Ans YCTHOro uvHopMMpoBaHMA nMBO HanpaBuTb 3asiBUTENO MUCbMEHHbIA OTBET
NoCPeacTBOM MOYTOBOrO OTnNpaBneHns numbo B anekTpoHHou dopme. OTeer
HanpaBnsieTcs B TeYeHWe NATHagUaTh KaneHgapHbIX OHEN CO OHSA YCTHOro obpalleHus
3asaBuTens.

18. MncbmMeHHOe  MHGOPMUPOBaHME  TpaKOgaHWHA  OCYLEeCTBNAeTcs  npwu



Nony4YeHnn OT HEero MUCbMEHHOro OOpaLleHNa NUYHO WAM NOCPEACTBOM MOYTOBOrO
oTnpasneHuns, obpalleHns B 3MeKTpoHHON ddopMe O npeaocTaBrneHum nHdopmMauum no
BOMpoOcaMm npeaocTaBfeHns MyHULMnanbHOW ycryri, CBegeHun 0 Xxoae npeaocTaBreHns
MyHUUMNanbHon ycnyru. NucbMeHHoe obpalleHne permcTpmpyeTcsl B 4eHb NOCTYNSEHUS
B YNpaBneHne MMYyLLECTBEHHbIX U 3eMerfbHbIX OTHOLWEHUN AOMUHUCTpaLMN ropoaCKOro
okpyra CtpexeBon.

19. Mpn obpalwleHun 3a nHhpopmaumen B NUCbMEHHON (hopmMe NocpeacTBOM
MOYTOBOrO OTNpPaBfeHNA OTBET HaNpaBnAeTCs B BuAEe NOYTOBOrO OTMNpPaBfeHUs B agpec
rpaxgaHnHa B TedeHwe nATHaguaTW KaneHdapHbIX [OHEeWn CO  OHA  perucTpauuu
obpauieHus.

20. Mpn obpaweHmn 3a uvHGOpMauMen NO  INEKTPOHHOW MoyTe, C
ncnonb3oBaHem EguMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHMUMNANbHBIX — yCNyr
(dbyHKumi), MopTana rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNAanbHbIX ycryr Tomckon obnactw,
OTBET HanpaenseTca B TeyeHuMe 15 kaneHOapHbIX AHEW CO [AHA perncrpaumm
obpalueHus.

21. PaccmoTpeHune obpalleHmn o npeaocTaBneHumM MHgopmaumm o nopsiake
npegocTaBneHus MyHUUMNANbHOM ycnyrm ocyLlecTBnaeTcs B nopsgke,
npegycMmoTpeHHoMm PepepanbHbiM 3akoHOM oT 02.05.2006 Ne 59-03 «O nopsiake
paccMoTpeHnsa obpalleHun rpaxaaH Poccuinckon degepaummy.

2. CtaHgapT npegocTaBneHus MyHULMNanbHOW yCnyru
HavmeHoBaHve MyHUUMNANLHOW yCnyru
22. MyHuumMnanbHaa ycnyra no npedoCTaBneHnt0 3eMerbHbIX y4acTKOB B
noctosiHHoe (6eccpoyHoe) nonb3oBaHue, B 6e3BO3Me3HOE CpPOYHOEe MOSib30BaHWe, B
apeHay 13 3eMerb, HaXOAsALWMXCA B MyHMUMNAnNbHOW COBCTBEHHOCTU, a Takke 3eMerb

rocygapCTBeHHas COGCTBEHHOCTb Ha KOTOPbIe He pa3rpaHMyeHa.

HanmeHoBaHue opraHa, NpeoCTaBNSOLWEro MyHULMNANbHY0 yCnyry

23. MpepocTtaBneHune MYHMLMNANbHON ycnyrm ocylecTBnsieTcs
AOoMnHUCTpaumen ropoackoro okpyra CtpexeBon.
24, HenocpeactBeHHO npegocTaBneHune MYHMLMMNANbHON ycnyrm

OCYLLECTBNAT Cneumanuctbl YNpaBneHus UMYLLECTBEHHbIX U 3eMefbHbIX OTHOLLEHWN
AOMUHUCTpaunmn roponckoro okpyra Ctpexeson (ganee — YnpasneHue).

25. OpraHbl 1 opraHusaumm, yyacTByoLwme B NPeAOCTaBNEHN MYHULIMNANbHOW
yCnyru OTCyTCTBYHOT.
26. B uensx nonyyeHus MHMOpMauMM M OOKYMEHTOB, Heobxoaumbix Ans

npeaocTaBneHna  MyHUUMNAnbHOM  YCRyrK, OCYLWECTBNAETCA MeXBEeJOMCTBEHHOE
B3ammogenctane ¢ degepanbHon cnyxbor rocyaapCTBEHHOW permctpaumm, kagactpa u
KapTorpaduun, degepanbHOM HAaNOroBown cnyxo6omn.

27. AgmuHucTpaums ropoackoro okpyra CtpexeBon He Bnpase TpeboBaTb OT
3a8BUTENSA OCYLLECTBMNEHUs OeNCTBUIW, B TOM YUCHe cornacoBaHuMn, HeobxoauMblx Ans
NONy4YeHnss MyHUUMNANbHOW YCNYrM W CBA3a@HHbIX C oOOpaweHnem B  UMHble
rocygapCTBeHHble opraHbl (OpraHbl MECTHOrO CaMOyrnpaBrieHus) U opraHu3auuum, 3a
NCKIIOYEHNEM MOMYYEHUSA YCIYr, BKMOYEHHbIX B MEpeYeHb YCNyr, KOTopble SABNANTCA
HeobxoouMMbIMM KU obBA3aTenbHbIMM  ONS  NPefocTaBfeHns MYHUUMNAanbHbIX  YCryr,
yTBEpPXAeHHbIN peweHneM [ymbl ropoackoro okpyra Ctpexeson ot 10.10.2011 Ne 127
«O6 ycnyrax, KOTOpble SBAAKTCA HeobxoauMbiMM KU obBa3aTenbHbIMW AN
NpeaoCTaBnNeHna  MyHuMUMNanbHbIX  yCnyr  AQMUHUCTpauUMEn ropoackoro  okpyra
CtpexeBon n ee opraHamuy» (B pegakumm Ne 360 ot 11.06.2013).



OnuncaHue pesynbTata NpefoCTaBneHNss MyHULMNANbHOW yCnyru

28. PesynbTtatom npegoctaBneHnsa MyHUUUNANbHOW YCAyrn SBsOTCA:

1) npn NnpegocTaBNeHNN 3eMenbHOro yvyacTka B apeHay:

Bblgada  (HanpaBneHue) 3asiBUTEN0  MOCTAHOBMNEHMs  AOMUHUCTpaLUn
ropogckoro okpyra CtpexeBon O NpefocTaBfieHMUM 3eMeribHOro yyacTtka B apeHay U
npoekTa [JoroBopa apeHabl 3eMeSibHOro yyactka, O(OPMIIEHHOrO YrnpaBreHUeM,
npeacTaBnAwWUM  UHTepecbl AOMUHUCTpauMmn ropoackoro okpyra CrpexeBon, C
npeanoXeHNeM O ero 3akyeHum;

2) npu npegocTaBfeHUN 3eMeNbHOro yvactka B 6e3BO3Me3gHOe CpOYHoe
nosfib3oBaHue:

Bblda4a  (HanpaBneHue) 3asBUTEN0  MOCTAHOBNEHUs  AOMWHUCTpauUn
ropogckoro okpyra CTpexeBoW O nNpeaocTaBfieHMM 3eMESIbHOro  yvactka B
6e3B03Me3QHOE CPOYHOE MONb30BaHNE U NpoeKkTa gorosopa 6€3B803Me3gHOro CPOYHOro
NONb30BaHNA 3eMeSIbHOro yvacTtka, OoOpMIEeHHOro YnpasneHuem, npenctaBnsatoLLnmM
UHTepecbl AOMUHUCTPaUMM TrOpPOACKOro okpyra CTpexeBOoW, C npeasioXeHnem o ero
3aKMYeHnN;

3) npu npegocTtaBneHUM 3eMernibHOro yyacTka Ha npaBe MOCTOSHHOrO
(6eccpoyHOro) nonb3oBaHuUs:

Bblga4a  (HanpaBneHue) 3asBUTEN0  MOCTAHOBNEHUs  AOMWHUCTpauun
ropofgckoro okpyra CTtpexeBonM O NpedocTaBrieHMM 3eMENbHOro y4yacTka Ha npase
NOCTOAHHOrO (6eCCpOYHOro) Nonb30BaHWS;

4) yBegomneHne o6 oTkase B NpeaoCTaBfieHU MyHULMNANbHOW YCyri.

Cpok npefocTaBneHnss MyHULUMNanbHoOWM ycnyru

29. Cpok npegocTtaBneHus MyHUUMNansHOM YCryrn cCocTaBnseT:

TpMAuaTb KaneHgapHbIX OHEN CO OHA perncTpauumn 3asBreHnss 0 NpegocTaBeHnm
3eMefnbHOro yyactka — npuv npedocTaBfeHun 3eMeNnbHOro yyactka B MOCTOSAHHOE
(6eccpoyHoe) nonb3oBaHue, B 6€3B03Me34HOE CPOYHOE MOMb30BaHUE;

NATbOECAT OOWH KaneHdapHbIl [AeHb CO [OHA pernctpaumm 3asBrfieHus o
NpeaoCTaBNeHNN 3eMENIbHOr0 yyacTtka — Npu NpefocTaBfieHUs 3eMeNibHOro yyactka B
apeHay 6e3 npoBeaeHns Topros (KOHKYPCOB, ayKLMOHOB);

AEBSIHOCTO KaneHaapHbIX AHEWN CO AHS perucTpaunn 3asBneHust O npeaocTaBrneHnm
3eMenbHOro yyactka — npu NpefocTaBfeHnsa 3eMernbHOro yyactka B apeHgy nyTem
npoBeaeHusi ToproB (KOHKYpPCOB, ayKLUNOHOB).

30. Boligaya  (HanpaBneHue) [OOKYMEHTOB, SBMSKOWUXCA  pe3ynbTaToMm
npeaocTaBnNeHNa MyHULMNANbHON YCIyrn, OCYLLECTBASIETCA B CPOK, HE NpeBbILLaLLNA
ABa paboumnx aHs co AHA nx nognucaHna Mapom ropoackoro okpyra CTpexeBow.

MepeyeHb HOPMaTUBHbBIX MPaABOBLIX AKTOB, PErYNMPYOLNX OTHOLLEHWS,
BO3HMKAIOLME B CBA3W C NPEA0CTaBNEHNEM MYHMLMNANbHON YCIyri, C yKasaHuem ux
PEKBU3NTOB N UCTOYHMKOB OPULManbHOro onyornmkoBaHus

31. MpenocTtaBneHne MYyHULMNANbHOM ycnyru ocyLlecTBngeTcs B
COOTBETCTBUM C:

1) 3emenbHbiM  Kogekcom  Poccuimckon  ®epepaumn /[ Cobpanune
3akoHogartenbcTBa PP, 29.10.2001, Ne 44, cT. 4147;

2) 3akoHom Tomckon obnactm ot 04.10.2002 Ne74-0O3 «O npenocTtaBneHnu u
N3bATUM 3eMerbHbIX y4acTkoB B Tomckonm obnactu» // OdwmuymnanbHble BEAOMOCTU



locygapctBeHHon Oymbl Tomckon obnactn (COOpHMK HOPMAaTMBHbBIX MPAaBOBbLIX aKTOB),
10.10.2002, Ne11(72);

2) UCKITIOYeH
3) uckno4yeH
5) ucknoueH

NcyepnbiBaowmii nepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMbIX B COOTBETCTBUM C
HopMaTUBHbLIMM NpaBoBbIMK akTaMu Poccuiickor Penepaumm ans npeaocTaBneHns
MYHULMNANbHONM YCNyru, NoANeXalumx NpeacTaBreHuno 3asiBuTenem, cnocobbl nx
nony4YyeHns 3asiBUTENeM, B TOM YMCHe B 3NEKTPOHHOM dhopme, NopsaoK Ux
npeacTaBneHns

32. [na npepocTaBneHna MyHUUUNANbHOW YCyrn 3asBUTENb nNpeacrtaBnsieT
3asBneHuMe no dopme, npencrasrneHHon B [lpunoxeHnn 2 Kk AOMWHUCTPATUBHOMY
pernameHTy.

33. K 3aaBneHuno npuknagbiBaloTca crieayrowme JOKYMEHTbI:

1) konus AOKyMeHTa, y4OCTOBEPSAIOLWEro NMMYHOCTb 3adBUTENS;

2) KONna [OKYMEHTa, YyOOCTOBepALWero npaea (NOSHOMOYMSA) npeactaBuTens
PU3NYECKOro UnM  IPUOMYECKOro nuua, ecnu c  3ageneHveM  obpauaeTcs
npeacraBuUTENb 3aaBUTENS (3aaBUTENEN);

3) KoM  OOKYMEHTOB, YAOCTOBepswwmMx (yCTaHaBnuBaloWwmMx) npasBa Ha
npuobpeTaemblini 3eMeNbHbIA Yy4acTOK, €CrM NPaBO Ha AaHHbIN 3eMEeSbHbIN Yy4acTOK B
COOTBETCTBUM C 3akoHoAaTenbCcTBOM Poccuinckon depepaumm npusaHaeTcs BO3HUKLLMM
He3aBMCMMO OT ero perucrpaumm B EAMHOM rocygapCTBEHHOM peecTpe npaB Ha
HeOBMXMMOE UMYLLIECTBO U COENOK C HUM;

4) KON OOKYMEHTOB, YOOCTOBEPSAIOLWMNX (yCTaHaBNMBaKLWMX) NpaBa Ha 34aHue,
CTpOEeHUe, COopYXeHne, ecrniv NpaBo Ha 3[aHue, CTPOEeHME, COOPYXXeHUEe B COOTBETCTBUN
C 3akoHogaTenbcTBOM Poccuinckon degepaumm npnsHaeTcsl BO3HUKLWINUM HE3ABMCUMO OT
ero peructpaumm B EAWHOM rocygapCTBEHHOM peecTpe MpaB Ha HeaBWXKUMOe
MMYLLECTBO W CAENOK C HMM (NPU Hanuuum 34aHuin, CTPOEHWUN, COOPYXXEHUN Ha
npnobpeTaemMom 3eMenbHOM y4acTKe);

5) coobLieHne 3aaBuTeNs (3aaBuTenen), coaepxalwee nepeyeHb BCEX 34aHUN,
CTPOEHUWN, COOPYXEHUW, pPaCMOMOXKEHHbIX Ha 3eMeNbHOM Yy4acTke, B OTHOLUEHWUU
KOTOPOro nogaHo 3asiBfieHrMe o npuobpeTeHnn npas, C ykasaHuMeM (NpU UX Hanuuamm y
3a8BUTENSA) UX KAOACTPOBbLIX (MHBEHTAPHbIX) HOMEPOB U aApPECHbBIX OPUEHTUPOB,

6) KonNna OOKyMeHTa, noAaTBepXpawLwero obcTosaTenbCcTBa, Adalowue npaso
npnobpeTeHnst 3eMenbHOro y4yactka, B TOM YMcne Ha ocobbix yCNOBMSAX, B MOCTOSIHHOE
(6eccpoyHoe) nonb3oBaHmne, B 6€3B03ME34HOE CPOYHOE MOSb30BaHUE, B COOCTBEHHOCTb
WNNM B apeHdy Ha YCNOBUSIX, YCTAHOBMEHHbIX 3eMeSlbHbIM 3aKOHOAATeNbCTBOM (B
cnyyae, ecnv gaHHoe OBCTOATENLCTBO HE cnefyeT U3 ykasaHHbIX B HACTOSLWEM MyHKTe
OOKYMeHTax).

B cny4ae npuHATMS pelleHns o NpeocTaBneHnn npasa Ha 3akrnoyeHme 4orosopa
apeHbl Takoro 3eMernbHOro y4acTka Ha Toprax (KOHKypcax, ayKuuMoHax):

1) 3agBky no copme, yTBEPXKAAEMOM AAMUHUCTPALMEN T[OPOACKOro OKpyra
CtpexeBou (fanee Takke — opraHn3aTop TOpros);

2) OOKYMEHT, yOOCTOBEPSAIOLLNIA NIMYHOCTL 3asaBuTens (ana puandeckux nuu,);

3) HOTapuanbHO  3aBEPEHHbIE  KOMUU  y4ypeauTenbHbIX  OOKYMEHTOB  (4ng
tOpPUANYECKOro nuua);

4) OOKYMEHT, noATBepXxJarLwmi MnosIHOMOYNA Ha npeacTaBrieHne UMHTEepecoB
3asBUTENS;



5) nnaTtexHbl OAOKYMEHT C OTMETKOM GaHka nnatenbwimka o6 MCnonHeHuMM Ang
NOATBEPXOEHUS MNepeyvncrieHns NpeTeHOEHTOM YCTAHOBMEHHOrO0 B U3BELLEHUMM O
npoBedeHUM TOProB 3agaTka B cyeT obecneyeHus onnatbl npuobpetaemoro npasa Ha
3aKknoyeHe JOroBOpPOB apeHdbl TakuxX 3eMefbHbIX Y4acTKOB;

6) BbINUCKa W3 peLleHUss YNOSTHOMOYEHHOro oOpraHa HpuAMYECKOro nuvua o
coBepleHnn caenkm (ecnu 370 HeEOOBXOAMMO B COOTBETCTBUM C y4peauTernbHbIMU
AOKyMeHTaMu npeTeHAeHTa W 3aKoHOOATeNnbCTBOM  rocygapctsa, B KOTOPOM
3aperncTpupoBaH NpeTeHAEHT);

7) cxeMa pacrnosioXeHNs 3eMeribHOro yyacTka Ha KagacTpoBOM [MriaHe unm
KaJacTpoOBOW KapTe COOTBETCTBYIOLLEN TEPPUTOPUN.

34. dopma 3asBreHus [[OCTynHa [AnNA  KOMUMPOBaHWA W 3arnofiHEHUS B
9NEeKTPOHHOM BuAe Ha EavHOM nopTtane rocygapCTBEHHbIX M MyHULMNAnbHbIX yCnyr
(dbyHKUMI), Ha lMopTane rocygapCTBEHHbIX U MyHMUMNAanNbHbIX ycnyr Tomckon obnactu,
Ha oduunanbHOM CcanTe OpraHoB MECTHOro CamoyrnpaBfieHUs TOPOACKOro oKpyra
CtpexeBou: http://admstrj.tomsk.ru.

35. B 6ymaxHom Buage dopma 3aaBneHna MoxeT 6biTb  nonyveHa
HernocpeacTBeHHO B YnpaBneHun no agpecy, YykasaHHomy B [lpunoxeHun 1 K
AOMUHUCTPATMBHOMY pernameHTy.

36. MNpu npeacTaBneHUn KONU AOKYMEHTOB 3asBuTenb 06s13aH NpeaocTaBuTb
opuUrMHasnbl TakMX OOKYMEHTOB [f1si NPOBEPKM COOTBETCTBUSA KOMUA [OOKYMEHTOB WX
opuruHanam, rnocrne 4Yero opuriMHansl TakMx JOKYMEHTOB BO3BPALLAIOTCH 3asABUTENIO.

37. [oKymMeHTbI, HeobxoanMble ANs NpeaoCTaBNeHNa MyHULMNANbHON YCnyru,
mMoryT ObITb npeacTtaBneHbl B AOMUMHUCTpauMio ropogckoro okpyra CTpexeBon C
nucnonb3oBaHmeM EguHoOro noprtana rocygapCTBEHHbIX WM MyHUMUMMANbHbIX  yCRyr
(dbyHKumi), MopTana rocygapCTBEHHbIX U MyHUMUMNAanbHbIX ycryr Tomckonm obnacTtw,
NOYTOBbLIM OTMpaBfeHneM, Npu NMYHOM obpalleHun, a TaKkke nocpeacTBoM obpalleHus
3a nonyyeHnem MyHuuunansHoum ycnyru 8 ML,

38. Ecnu 3anpoc o npegoctasneHnm MyHUUMNANbHOW YCnyru npeacraBnseTcs
nocpencTBOM MOYTOBOrO OTMNPaBneHusi, NOASIMHHOCTL NOAMNUCK 3asiBUTENs Ha TaKoM
3anpoce 1 BEPHOCTb KOMUA OKYMEHTOB, NpunaraemMbiX K TakoMy 3anpocy, AOSMKHbI BbITb
3acBMAETENbCTBOBAHbI HOTapuarbHO.

39. B cnyyae HanpaBneHus 3asBfieHUA B 9NEKTPOHHOW doopme 3adaBuUTerb
BNpaBe MpUNoXutb K TakoMy obpaleHnio HeobxoauMMble OOKYMEHTbl U Matepuansl B
3NEKTPOHHON dhopMe.

NcuepnbiBalowmin nepeyeHb AOKYMEHTOB, HEOOXOAUMbIX B COOTBETCTBUM C
HOpPMaTMBHbLIMW NPaBOBLIMU aKTaMu Ansi NpeaocTaBeHnst MyHUUMNAanNbHOW YCryru,
KOTOPble HaXoOATCS B PACMNOPSPKEHUN rOCyAapPCTBEHHbIX OpraHoB, OPraHOB MECTHOIO
camoyrpaBreHusl U UHbIX OPraHoB, y4acTBYHOLMX B NpeaocTaBneHn MyHUUmnanbsHom
ycnyru, n kKoTopble 3asiBUTENb BrpaBe NpeacTaBuUTb, a Takke CNocoObl NX NONyYeHUs
3aABMTENAMU, B TOM YMCIE B NIEKTPOHHON hopMe, NOPSAOK UX NPeacTaBneHns

40. [MepeyveHb OOKYMEHTOB, Heobxo4MMbIX ans npegocTaBneHus
MYHULMNANbHOW YCNyru, KOTOpble HAaXOAATCHA B PaCcnOpPsKEHMM OPraHoOB U OpraHm3auuin:

1) Bbinucka 13  EAMHOro  rocyaapCTBEHHOrO  peectpa  UHAMBMAYamNbHbIX
npeanpuHMMaTeneu;

2) BbInucka n3 EamnHoro rocygapcTBeHHOro peectpa topuanyeckmx nuu;

3) Bbinncka 13 EgWHOro rocygapcTBEHHOro peectpa npaB Ha  HeABUXMMOE
MMYLLIECTBO M COENMOK C HAM O NMpaBax Ha 3aHune, CTPOEHNe, COOpPYXeHne, HaxoasLleecs
Ha npuobpeTaemMoM 3eMeribHOM y4yacTke (B Chnyyae, ecnu COOTBETCTBYHOLME Mpasa
3aperncTpupoBaHbl B EQMHOM rocynapctBeHHOM peecTpe npas);

4) Bbinucka u3 EauMHOro rocygapCTBEHHOro peecTpa npaB Ha HeaBUMXMMOE


http://admstrj.tomsk.ru/�

MMYLLECTBO M CAENOoK C HUM O MpaBax Ha npuobpeTaeMbll 3eMenbHbIA y4acToK (B
cnyyae, ecnv COOTBETCTBYIOLLME NpaBa 3aperncTpmpoBaHbl B EAMHOM rocyaapcTBeHHOM
peecTpe npas);

5) kagacTpoBbI NAacnopT NPUodbpeTaemMoro 3eMesibHOro yyacTtka.

3asgBuTenb BrpaBe MNpeacTaBUTb YKa3aHHble [OOKYMEHTbl U WHpopmauunio B
AOMUHUCTPaLNIO ropoackoro okpyra CtpexeBon No COOCTBEHHON UHULMATUBE.

41. B cny4vae, ecnu 3aaButenem He npencraBneHbl JOKYMEHTbI, yKa3aHHble B
nyHkTe 40 AAMUHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa, cneumanuct YnpasneHuss nonyyaer
AaHHble JOKYMEHTbl CaMOCTOATESIbHO B paMKax MeXBeJOMCTBEHHOIO B3auMOAEeNCTBUS.

42. AoMmnHUCTpauma ropoackoro okpyra CrtpexeBon He BrnpaBe TpebosaTb OT
3asaBUTENS:

npeacTaBneHnss OOKYMEHTOB U WHGOpMauuu unn OCYLIEeCTBNEHNA OeUCTBUM,
npegcraBneHne Wnn OcCyLecTBMEHNe KOTOpbIX He npefyCMOTPEeHO HOPMaTUBHbIMU
NpaBOBbIMW aKTaMW, PErynupylowmmMmm OTHOLLIEHWUS, BO3HMUKalWMe B CBA3N C
npegocTaBneHneM MyHUUUNANbHOW YCryru;

npeacraBneHns AOKYMEHTOB M MHGOpMauMuM, B TOM 4uUcre NoaTBepXAaroLmx
BHeCeHue 3asiBuTerniemM nnatbl 3a npeaocTaBfieHMe MyHUUMMNAnbHOW YCIyrn, KOTopble
HaXoAATCA B pacrnopshkeHun degeparibHbIX OpraHoB MCMNOSTHUTENBHOM BNacTu, OpraHoB
rocy4apCTBEHHbIX BHEGHOKETHLIX POHAOB, UCMOSNTHUTENbHBIX OPraHOB roCcy4apCTBEHHON
Bnactn cybvekta Poccunckon depepauumn, opraHoB MECTHOrO camoynpasneHnsa nmbo
NnoaBeLOMCTBEHHbIX  FOCYy4apCTBEHHbIM opraHam nnu opraHam MECTHOrO
camoyrnpaBneHus opraHu3auuni, y4acTBYHOLMX B NPeaoCTaBfieHMN MyHUMUMNANbHON
ycriyru, B COOTBETCTBUM C HOPMAaTMBHbLIMW NMpaBoBbLIMU akTaMmu Poccuinckon ®eaepauuu,
HOPMaTUBHbLIMUN npaBoBbIMM  akTamm  cybbektoB  Poccuinckon  Pepepauun,
MYHUUUNANbHLIMA NPAaBOBbLIMM akTamu, 3a UCKIHOYEHWEM OOKYMEHTOB, BKIHOYEHHbIX B
onpeneneHHbln Yactbto 6 ctatbn 7 degepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-93
«O6 opraHusaumMmM npeaocTaBfeHnss FOCYAapCTBEHHbIX WM MyHUUMNANbHbIX YCIyr»
nepeveHb JOKYMEHTOB.

McuepnbiBaowmm nepedeHb OCHOBaHUM 19 0TKa3a B NpuemMe LJOKYMEHTOB,
HeobxoaMMbIX A4S NpeaoCTaBNeHNa MyHULUMNANbHON yCiyrn

43. OcHoBaHMeM p[nsa oOTkasa B MpuveMe [OKYMEHTOB, HeoOXoaumbiX And
npenocTaBneHns MyHUUMNANbHOWM YCNyru:

1) oTCyTCTBME PEKBM3UTOB agpecarta afis OTrpaBKku OTBETa;

2) TEKCT 3asiBMeHNd He NoaaaeTcs NPOYTEHUIO;

3) HapyweHne 3aaBuTenem TpeboBaHUA  HACTOSAWEro  agMUHUCTPATMBHOIMO
pernameHta 06 o00s3aTenbHOM MpeabsaBeHUN  OOKYMEHTa, YAOCTOBEPSIHOLLEro
NINYHOCTb;

4) npu obpaweHun npeactaBuTeNd 3aaBUTENA HapyweHue uMm TpeboBaHuK
HacTosALLEero aaMUHUCTPATUBHOIO pernameHta o6 obA3aTtenbHOM npeabsBNeHUN W
npeacraBneHnn AOKYMEHTOB, NOATBEPXKAAOLLMX NpaBa (MOIHOMOYMS) NpeacTaBUTENS;

5) HapyweHue 3asBuTenem TpeboBaHMA HACTOAWEr0 aAMUHUCTPATMBHOMO
pernameHTa 06 obs3aTtenbHOM NpeabsBEHUM OPUTMHANOB LOKYMEHTOB AJS11 MPOBEPKMU
npeacTaBnAemMbIX KOMWA JOKYMEHTOB Ha npegMeT UX COOTBETCTBUS MOANMHHMKAM W
(Mnn) 06 oPopMIEHMM KOMUIA MHOTOCTPAHUYHBIX JOKYMEHTOB;

6) nocTynneHne 3asiBKM Ha ydacTve B Toprax no UCTEYEHUM CpoKa ee npuema,
YCTAHOBIIEHHOIO B U3BELLEHUM O NPOBEAEHUM TOProB (B Criydae MPUHATUSA pPeLUeHust O
npeaocTaBNeHNN NpaBa Ha 3aKn4YyeHne JOoroBopa apeHAbl TaKoro 3eMefnbHOro yyacTka
Ha Toprax (KOHKypcax, ayKunoHax)).

VcuepnbiBaoLwmn nepeyeHb OCHOBAHUM AN MPUOCTAaHOBMEHUS UK OTKa3a B
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npeaocTaBneHMN MyHULMNANbLHON yCryru

44, OcHoBaHusa OAnga oTkasa B NpegocTaBneHnn MyHULMNansHOM YCyru:

1) HenpeacTaBneHve 3asiBUTENEM [OOKYMEHTOB, YKa3aHHbiX B MyHkTax 32, 33
AOMWHNCTPATUBHOIO pernamMeHTa;

2) 3asBneHne o NpeaocTaBneHnn 3eMerbHOro yyacTka He CoaepXuT nHdopmMaumu,
AOCTaTOMHOM AN1S onpeaeneHns MeECTOHaxXOoXAeHNA 3eMernbHOro y4acTka;

3) Hanuuue B [OKYMeHTaX, NpeaCTaBrfeHHbIX 3asiBUTENeM, HeOOCTOBEpPHbIX
CcBeAEeHWIN UM HECOOTBETCTBUE LOKYMEHTOB TpeboBaHMSM 3aKOHOL4ATENbCTBA;

4) obpalleHre C 3anpocoM O MpeaocTaBneHuM MyHUUUNanbHOW YCryrn nuua, He
nmerowero npasa obpallatbCs C 3asBeHMEM O NpefoCTaBfeHUU MyHUUUNanbHOM
ycnyru v (unu) He NMetoLLLero npasa Ha Nony4YeHne MyHUUUnansHoOm yCnyru;

5) 3eMenbHbI y4aCcTOK MNpUHAONEXUT TpeTbeMy nuuy Ha npaBe MOCTOAHHOMO
(6eccpoyHOro) nonb3oBaHus, NOXN3HEHHOMO HacnNeLyemMoro BrageHust Unn apeHasbl;

6) He noaTBepPXAEHO MOCTynfieHMe B YCTaAHOBIEHHbIM CPOK 3ajaTka Ha cyeT
(cyeTa), yKasaHHbIM B U3BELLEHUN O NPOBEeAEHUM TOProB (B Criydyae NPUHATUS peLLeHns o
npegocTaBneHnn npasa Ha 3akryeHrne 4oroBopa apeHAbl Takoro 3eMesibHOro yyacTtka
Ha Toprax (KOHKypcax, ayKLunoHax)).

45. OcHoBaHuA [OnNa NPUOCTaAHOBMEHUS MpeaocTaBneHnd MyHUUunanbHOu
yCInyru oTCyTCTBYIOT.

MepeyeHb ycnyr, KOTopble SABNATCSA HeobXxoauMbIMU 1 0Bsi3aTeNbHBIMU ANg
npegocTaBneHNsa MyHULMNANbHON YyCyrn, B TOM YMCIe CBEAEHMS O JOKYMEHTE
(BoKymeHTax), BblaaBaeMoMm (BblaaBaeMblX) OpraHM3aumnsamm, y4acTeyLWMMN B

npeaocTaBNeHNn MyHULUMNANbHON yCnyru

46. Ycnyrn, KoTopble SBASAIOTCA HeobxoaMmbiMM K obs3aTenbHbIMUM - AN
npenocTaBneHns MyHUUMNANbHOWM YCNYru:

NnoaroToBKa CXeMbl PacrnoSyIOXEHUA 3eMeSibHOro ydacTka Ha KagacTpOoBOM MriaHe
NI KagacTpoBOW KapTe COOTBETCTBYIOLLEN TEPPUTOPUMN.

Mopsiaok, pasmep 1 OCHOBaHMS B3MMaHUs NnaThbl, 3a NpeaocTaBneHne
MYHULUMNANbHOW ycnyriu

47. MyHuumnaneHas ycnyra npegocraenseTca 6ecnnaTtHo.

B cnyyae npuHATUA pelleHna o npeaocTaBneHnn npasa Ha 3akrnoveHne Jorosopa
apeHbl Takoro 3emeribHOro yyacTtka Ha Toprax (KOHKypcax, aykuuMoHax)) 3asBuTerb
BHOCUT 3a4aToOK Ha yKa3aHHbIM B W3BELEeHWM O NpOBefeHWW TOProB cyeT (cyeTa)
opraHu3aTopa TOpros.

Mopsiaok, pasmep U OCHOBaHUS! B3MaHUS NnaTthbl 3a NpeAocTaBneHne ycnyr, KoTopble
ABNSATCA HEOOX0ANMbIMU 1 00s3aTENbHBIMU ANs NPEAOCTaBNEHUS MyHULMMNANbHOM
ycryru, a Takke MHpopmaums 0 MeToauke pacyeTa pa3Mmepa Takou nnatbl

48. Mopsigok, pasMep M OCHOBaHWS B3UMaHWsi NnaTtbl 3a NOAFOTOBKY CXEMb
pacronoXeHnst 3eMerNnbHOro yyacTka Ha KagacTpOBOM MnaHe WM KagacTpoBOMW KapTe
COOTBETCTBYHOLLEN TEppUTOpUN OnpeaensieTcss opraHu3auusiMy, OCYLLECTBSOLWUMUN
NMOAroTOBKY TaKOW CXEMbI.

MakcumanbHbI CPOK OXuaaHUsa B odepeaun nNpu nogadve 3anpoca o

npengocrtaBneHnn MyHI/ILI,VII'IaJ'IbHOI7I ycnyrmn n npu nonyyvyeHun pesynbrarta
npeaocTtaBJieEHNA TakKux ycnyr
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49, MakcumanbHOe BpeMsi OXWOaHUs B o4yepeau npu JNMYHOM nojaye
3asiBNeHUs1 0 NPeAoCTaBneHn MyHULMNANbHOWM YCNyrn CocTaBnsieT NATHaaUaTb MUHYT.

50. MakcuManbHbI CPOK OXWOaHWs B ovepeau Npu MofyYeHun pesynbraTta
npeaocTaBneHnst MyHULMNAnbHOM YCRyrn He JOMKEH NpeBbIWaTh NATHAAUATb MUHYT.

Cpok 1 nopagok perucrpanmm 3anpoca 3asBuTerns o npegoctasneHnm
MYHULMNANbHOW YCIyru, B TOM YnUCre B 3IEKTPOHHON (hopme

51. 3asBrneHne Ha OymaxHOM HOcUTene perncTpupyetcs B [eHb
npegcraBneHns B AOMUHUCTpauuUio ropoAackoro okpyra CTpexeBoW 3asBreHus u
OOKYMEHTOB, Heo6XxoaMMbIX ANA NpeaoCcTaBNeHNa MyHULMNAIbHOW yCnyrn

52. Pernctpauus 3asBneHusi, HanpasneHHoro B (OPMe  3rIeKTPOHHOro
OOKyMeHTa 4epe3 EfuHbIN nopTan rocygapCTBEHHbIX WM MyHMUMNAnbHbIX  YCnyr
(dbyHKumi), lMopTan rocyaapCTBEHHbIX W MyHUUMNanbHbIX ycnyr Tomckon obnactw,
ocyLlecTBNAeTCA He no3gHee paboyero OHA, cnedyrowero 3a QHeM ero nocTynfieHns B
AOMUHUCTPaLMIO ropoackoro okpyra CTpexeBon.

TpeboBaHMs K NOMELLEHMSIM, B KOTOPbIX NPeaoCcTaBnseTcss MyHuUMnansHas
ycnyra, K 3any oXxuwaaHusi, MectamM Ans 3anofiHeHUs 3arnpocoB O NpPeaoCcTaBneHnn
MYHULMNAnNbHOM YCryrM, MHPOPMALMOHHBLIM CTEHAAM C NepeYHEM AOKYMEHTOB,
HeobXoAMMbIX ANs NPeaoCTaBNeHUs MyHULMNAnbHOW ycnyri, n obpasuamm nx

3anosiHeHus
53. MpegocTaBneHne MyHULMNANbHOM YCIyrn OCYLLECTBNSIETCA B CMeLnanbHO
BblJEMNEHHbIX 115 3TUX Lienen NoMeLLEHUSIX.
54. B cnyyae, ecnv nmeetcsi BO3MOXHOCTb OpraHn3aumm CTOSIHKM (MapKOBKW)

BO3Me 34aHuns (CTPOEHusl), B KOTOPOM pasMeLleHO MOMeLleHWe npuema W Bbloaun
OOKYMEHTOB, OpraHM30BbIBAE€TCS CTOsIHKa (NapKoBKa) AN FIMYHOMO aBTOMOBWUITbHOrO
TpaHcnopTa, OecnnatHas ana  3assutenen. [Ona  napkoBkM  cneumanbHbIX
aBTOTPAHCMNOPTHLIX CPEACTB MHBANUAOB Ha KaXgou CTOsIHKe BblaenseTca He meHee 10%
MecCT (HO He MeHee O[IHOro MecTa), KOTopble He JOIMKHbl 3aHMMAaTb UHblE TPAHCMNOPTHbIE
cpeacTea.

55. Bxon B nomelleHne npuema v Bbigavm JOKYMEHTOB A0SmkeH obecneymBaTb
cBoboaHbIN AocTyn 3assutenen, bbiTb obopyaoBaH yaobHOM NecTHUUEN C NOPYYHAMM,
LUMPOKUMM NPOXOAAMM.

56. Ha 3gaHum psgom ¢ BXxogoM formkHa ObiTb pasmelleHa MHopmaunoHHas
Tabnuyka (BblBECKa), cogepallas creayroLLyo MHopMauuio:

HanMeHoBaHWe opraHa;

MECTO HaxOXAEeHWNs U IpUanYeckui agpec;

pexum paboTbl;

HOoMepa TenedoHOB ANdA CNpaBok;

agpec oduvumanbHOro canta OpraHoB MECTHOro CaMoOyrnpaBlieHUs ropOACKOro
okpyra CtpexeBon B cetu IHTepHeT.

57. dacag 3paHua gomkeH 6biTb 06opyaoBaH ocBeTUTENbHbIMKM Npubopamu,
NO3BOMAKOLWUMU MOCETUTENSAM 03HAKOMUTLCSH C MHPOPMALMOHHBIMU Tabnnykamu.

58. MomelleHns npuema v Bblgadv OOKYMEHTOB [OSKHbI nNpegycMaTtpuBaTh
MecTa Anga oxungaHusa, MHPoOPMUPOBaHUS U Npuema 3asBuTenen.

59. B mectax ana wuHdopmupoBaHust OosmkeH OblTb obecnedeH [octyn
rpaxkgaH ansi 03HakoMreHma ¢ nHpopmaumen He TONbKO B Yacbkl Npuema 3aaBfieHUN, HO
n B paboyee Bpems, Korga npuem 3asiBUTenen He BeaeTcs.

60. B nomeweHnn npvema u BblgayuM [OOKYMEHTOB oOpraHu3dyeTtcs paboTta
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CNpaBOYHbLIX OKOH, B Konun4yecTBe, obecneymBaroleM MNOTPEOHOCTU rpagaH, HO He
MeHee OAHOro.

61. XapakTepuctvkM nomeLleHun npuema v Bbldadn [OOKYMEHTOB B 4acTu
00BbEMHO-NNAHMPOBOYHBIX W KOHCTPYKTUBHBIX PELUEHUWA, OCBELLEHUs, MOoXapHOW
6Ge3onacHoOCTU, MHXeHepHOro obopyaoBaHWSA AOMKHbI COOTBETCTBOBATb TpeboBaHUAM
HOPMAaTUBHbIX JOKYMEHTOB, ENCTBYHOLLMX Ha TeppuTopun Poccurckon ®epepaunu.

62. MomelwieHnss npuema BblgayYn [OOKYMEHTOB obopyayloTcs CcTeHgamu
(cTonkamun), cogepxammm nHopmMaumo 0 nopsake nNpeaocTaBneHns MyHULMNanbHON
ycryru.

63. B mecTax ona oxugaHus yCcTaHaBNUBAKTCA CTYNbSA (KpecerbHble CEeKUUU,
Kpecna) ansa sassutenemn.
64. B nomeweHun npuema v Bblgayn OOKYMEHTOB BblOenseTcs MecTo Ans

oopMneHNss OOKYMEHTOB, MpedycMaTtpuBaiollee CcTonbl  (CTOMKM) C  GrnaHkamu
3a8BNEeHNN N KaHLEeNSPCKUMN NPUHAANEXHOCTAMMN.

65. NHdopmaumsa o hamunmm, MMeHn, oT4ecTBe U OOIMKHOCTM creumanucta
opraHa, OCYLLeCTBNAKLWEro npeaocTaBneHne MyHUUMNanbHOW ycryrn, OOfkHa ObITb
pasMeLleHa Ha NIMYHON MHOPMaLMOHHOM Tabnyke n Ha paboyem MecTe cneunanucTa.

[MokasaTenu 4OCTYNHOCTU N Ka4yecTBa MyHULIMMNANbHOW yCnyrn (BO3MOXHOCTb
nony4YyeHnst MHopmMmaumm 0 XoAe NPeaoCTaBeHns MyHULMNanbHOM YCnyri,
BO3MOXHOCTb MOMy4YeHUs YCIyru B 3NEKTPOHHON hopMe UIv B MHOTOYHKLMOHATBHbIX
LeHTpax NpeaocTaBreHns rocyAapCTBEHHbIX MyHULIMNANbHbIX YCyr

66. lMokasaTtensaMu OOCTYMHOCTM W KayecTBa MYHUUMNANbHOWM  YCIyrn
ABNAIOTCA:

[OCTOBEPHOCTb NPeaoCTaBNsiEMON rpaxgaHam nHgpopmauumm;

nosIHoTa MH(OPMNPOBAHNA FpaXxaaH;

HarNsgHOCTb opM npeaocTaBnsieMon WHgopmaumn o6 agMUHUCTPATUBHBIX
npouenypax;

yaobCTBO W AOCTYNHOCTb MOMyYeHus uHpopMaunm 3asiBUTENsSIMM O nopsigke

npegocTaBneHns MyHULMNANsHOM YCNyru;

cobnogeHne CpoKOB WCMOSHEHUA OTAEMbHbIX agMUHUCTPaTMBHBLIX Mpouenyp u
npegocTaBneHns MyHULMNAanNsHOM yCNyru B LESoMm;

cobnogeHne TpeboBaHU K pasMepy nnaTtbl 3a NpeaocTaBreHne MyHUUMNanbHOM
ycnyru,

cobnogeHun TpeboBaHuin cTaHaapTa NpeaoCTaBeHUss MyHULMNANbHON YyCryrn

oTCyTCTBME OOOCHOBaHHbIX Xanob Ha peweHus, pgencteus (6esgencreuve)
YnpaBneHus, OOMMKHOCTHbLIX UL, YnpaeneHus, nubo MyHuMUMNanbHbIX CAyXawmx npu
npegocTaBneHn MyHULUMNANsLHOW YCIyru;

MOSIHOTa M akTyanbHOCTb  MH(opMaumm O nopsake  npefocTaBreHus
MYHMLMMNANbHON YCNyru.

67. Mpyn nony4YeHUn MyHUUMNANbHOW YCNyrn 3asiBUTENb OCYLLUECTBMSET He
B6onee Tpex (Npy Nnogave JOKYMEHTOB, NOSyYEHMM AOroBOpa, NOAMNUCAHHOIO CO CTOPOHDI
AOMUHUCTpaunn ropoackoro okpyra CtpexxeBoun, Npu nepefade aK3emnnsipa 4Oroeopa,
noanMcaHHoOro o6enmMmm CTopoHamun) B3aMMOAENCTBUN C OOSDKHOCTHBIMU NULAMK, B TOM
yucne:

npu nogaye 3anpoca Ha MONyyYeHUe YCryrm u noryydeHun pesynbtata ycnyru
3asaBUTENEM NIMYHO, B TOM Yucrne vyepe3 ML — He Gonee Tpex pas;

npuv nogaye 3anpoca Ha nornyveHuwe ycryrm ¢ ucnonb3oBaHnem EguHoro noprana
rocygapCTBEHHbIX M MyHMUMNAnbHbIX YCnyr (dyHkumin), MNopTana rocyaapcTBEHHbIX U
MyHMUMNAnNbHbIX ycnyr Tomckon obnacTtu, nodYToBbLIM OTNpaBneHnemMm — He bonee ogHoOro
pasa.
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68. rlpO,EI,OJ'I)KI/ITeJ'IbHOCTb Ka)xgoro B3auMMOLEWNCTBUA He OOJSIKHa npesbilLaTb
nATHaguaTm MUHYT.

NHble TpeboBaHUA, B TOM YMCe y4nTbiBaloLLME 0COBEHHOCTY NpeocTaBneHuns
MYHULMMANbHOW YCNyru B MHOroYHKLUMOHANbHbLIX LLIeHTpax npeaocTaBneHns
rocygapCTBEHHbIX N MYHULMMAnNbHbLIX YCIyr 1 0COBEHHOCTU NpefocTaBrneHuns

MYHULMMNANbHOW YCNyru B 9NeKTPOHHON dhopme

69. 3asBuTento nNpefocTaBrsaeTcs BO3MOXHOCTb MOMYyYEHUS MYHULMNANbHOW
ycnyru ¢ ucnosnb3oBaHmeM EgmMHoro noprana rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbBIX YCyr
(dbyHKumi), MopTana rocygapCTBEHHbIX U MyHMUMNAanbHbIX ycryr Tomckon obnacTw,
NOYTOBLIM OTMNPAaBMEHWEM, a TaKKe NOCPeACTBOM JIMYHOrO obpalleHuss 3a nonyvYeHnem
MyHuuunansHon ycnyrm B M®L (B cnyyae Hanuvuma MOL, Ha Tepputopumn
MyHMUMNanbHoro obpasoBaHus ropoackoro okpyra Ctpexeson).

70. 3aaBneHne  (3anpoc), HarnpasreHHoe 4Yepe3  EAuHbING nopTan
rocydapCTBEHHbIX WM MyHUUMNAnNbHbIX ycnyr (dyHkummn), lNopTan rocygapCTBEHHbIX U
MyHUUMNanbHbIX ycnyr Tomckon obnactu, AOMKHO ObiTb MOAMUCAHO 3NIEKTPOHHOWM
NnoanuCbI0 B COOTBETCTBUKN C TpeboBaHnamn depepanbHoro 3akoHa «O0 aneKTpOHHOM
nognucun» n TpeboBaHuamn depepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6
opraHusauuun npegocTaBneHnsa rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNAMNbHbLIX YCITyr».

71. [Mpn npeactaesneHnn 3asiBNeHNA B 3NEKTPOHHOW (hopme npencTaBuTesieMm
3aaBuUTeNs, OENCTBYIOLWMM Ha OCHOBaHMM OOBEPEHHOCTU, LOBEPEHHOCTb OOIMKHA ObITh
npeacraeBneHa B (OpPMe 3rEKTPOHHOrO [AOKYMeHTa, MNOAMNMCaHHOIO 3IIEKTPOHHOM
noanucblo, oTBevawlwen TpeboBaHusam denepanbHoro 3akoHa «O6 3NeKTpPOHHOM
nognucun» n TpeboBaHuamn depepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6
opraHusauuu npefocTaBieHns roCygapCTBEHHbIX M MyHMUMNANbHbIX yCryr» (ganee no
TEKCTY — 3NEeKTPOHHasi MOANUCL), YNOMHOMOYEHHOro nuua, BblgaBLUero (noanucasLlero)
OOBEPEHHOCTb.

72. [Mpy npepoctaBreHUn MyHUUMMANbHOW YCNyrn B 3NEKTPOHHOM dopme C
ncnonb3oBaHmeM EpguHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX WM MyHUMUMMANbHbIX  yCRyr
(dbyHKumi), MopTana rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNAanbHbIX ycryr Tomckon obnacTw,
3aaBUTENO0 NPeaoCcTaBNAeTCA BO3MOXHOCTb:

1) o3HakomneHnsa ¢ hopMamMm 3asBIIEHNUA U UHbIX JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbIX AMS
nony4YeHuss MyHUUMnansHon ycnyrn, u obecnedyeHne JocTtyna K HAM Ang KonnmpoBaHus u
3anoniHeHns B 3NEeKTPOHHOM BUAE;

2) npeAcTaBneHve 3asBfeHns O MpedocTaBneHnn MyHUUMnanbHOW ycrnyrm B
SNEeKTPOHHOM BUAE;

3) ocyLlecTBNEeHNA MOHUTOPUHIa Xxo4a NpeaocTaBeHns MyHUUMMNanbHON yCnyru.

B cnyyae nocTtynneHua 3asiBrieHMs W [OOKYMEHTOB B 3JIIEKTPOHHOW dhopMe C
ncnonb3oBaHmeM EpguHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX WM MyHUMUMMANbHbIX  yCnyr
(dbyHKumi), MNopTana rocyaapCTBEHHbIX M MyHMUMNanbHbIX ycnyr Tomckon obnactu
crneumanncT, OTBETCTBEHHbLIN 3a NpPUEeM U perucTpaumio OOKYMEHTOB WHGOpMUpyeT
3aABUTENSA Yepes NUYHBIN KabuHeT 0 perncTpauny 3asBneHus.

B cnyyae nogaun 3adBneHMs W OOKYMEHTOB B 3NeKTpoHHOW dopme C
nucnonb3oBaHmeM EpguHoro noprana rocygapCTBEHHbIX M MYHUUMMANbHbIX  yCryr
(dyHKUMI) OTKa3 B NpuemMe AOKYMEHTOB, NOAMUCAHHBLIN YNOSTHOMOYEHHbIM LOMKHOCTHBIM
nMUOM B YCTaHOBMEHHOM MNOpSiAKE C  MCMOMb30BaHUEM  3NEKTPOHHOW  MOAMUCH,
HanpasnseTcs 3asBUTENO Yepes NUYHbIA KabuHeT.

73. OpraHusaumsa npefgocTtaBrneHuss MyHMUMNanbHOW YCIyrn OCyLLEeCTBNSAeTCH
No MNPUHLMMY «OOHOro OkHa» Ha 6ase MOL| npu nuyHoM obpalieHun 3aaBuTens, B
cnydyae Hanumumna MOL| Ha TeppuTopuM MyHMLMNAnNbHOro obpasoBaHUA TrOPOACKOro
okpyra CtpexxeBon.
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74. OpraHusauma npefocTtaBneHuMs MyHuuunanbHow ycnyrm Ha 6ase MoL|
OCyLLeCTBNAETCA B COOTBETCTBMM C COrMaweHueMm O B3aMMOOEUCTBUN  Mexay
AoMmnHucTpaumen ropoackoro okpyra Crtpexeson wu  MOL, 3aknioyYeHHbIM B
YyCTaHOBMEHHOM MOpsiaKe.

75. 3aaBuTensaM npegoctaBnsgeTcs BO3MOXHOCTb [ONd  npeasapuTerbHOM
3anucuM Ha nogadvy 3asdBfeHuUs U [OKYMEHTOB, HeoOXOoAWMbIX Ons npefoCcTaBreHus
MYHUUUNANbHOW YCAyrn.

76. lMpeaBapuTenbHad 3anuUCb  MOXET  OCYLeCTBNATbCA  credylowumu
crnocobamu no BbIGopy 3asBuUTENS:

npy nNu4HOM obpaweHun 3assutenda B AAMWHUCTpPaUUM TOPOLACKOro OKpyra
CTtpexeBou, ero TepputopuanbHbI OTAEN,

no TeneqoHy;

Yyepes opuymnanbHbI CauT OpraHOB MECTHOIO camoyrnpaBreHns ropoackoro okpyra
CtpexeBon.

77. Mpu npeaBapuTenbHOM 3anucy 3asiBUTENb CoobLaeT crneayolme aaHHbIE:

ansa usmnyeckoro nuua: aMmmnmio, MMs, 0TY4EeCTBO (MocnegHee Npu Hannyum);

A58 'opUanNYecKoro nuua: HaMMmeHoBaHue KPUANYECKOro nmua;

KOHTaKTHbIN HOMepP TenedoHa;

aZipec 3MEeKTPOHHOW NOYTbI (NPY HaNU4un);

Xenaewmble gaTy 1 Bpems NnpeactaBfeHns JOKYMEHTOB.

78. [MpepBapuTenbHas 3anncb OCYLLECTBIISIETCA MyTEM BHECEHUS YKa3aHHbIX
CBeeHU B KHWUIY 3anucu 3asBUTenen, Kotopas BedeTcs Ha OyMaXHbIX w/unu
SNEKTPOHHbIX HOCUTENSIX.

79. 3assutento coobwaTca gata U BpeMs npueMa [OOKYMEHTOB, OKHO
(kabuHeT) npuema [OOKYMEHTOB, B KoTopble cneayeT obpatutbca. [lpy nuyHOM
obpalweHun 3aaBuTeENt0 BblAaeTcd. 3asBuTenb, 3anuMcaBLUIMCA Ha npuemMm 4epes
odomMumanbHbIn - CalT OpraHoB MECTHOMoO CaMOyrnpaBfeHust TropoAcKoro  OKpyra
CTpexeBoun, MOXET pacnedyataTb aHasnor TanoHa-nogreepXaeHud. 3anvcb 3assuTenen
Ha onpedeneHHyo aaTy 3akaHYMBaeTCH 3a CYTKM A0 HaCTynneHus 3Ton Aathbl.

80. Mpn  ocywecTBneHnn  npeaBapuTenbHOM — 3anMcu  3asBUTENb B
obasaTenbHOM nopsigke WHGopMupyeTcs O TOM, 4YTO MpeaBapuTenbHas 3anucb
aHHynMpyeTCcs B Crydae ero He siBKM MO UCTEYEeHUN NAaTHagUaTU MUHYT C HAa3HAYEHHOro
BpeMeHU rnpuema.

3aaButenam, 3anucaBlUMMCA Ha npuem 4epe3 oduumanbHbIn CauT OpraHoB
MECTHOro camoynpasfeHns ropoackoro okpyra CTpexeBown, 3a TpU KaneHgapHbIX AHA 00
npyema oTnpaBnseTcs HanoMMHaHWE Ha yKasaHHbIN aapec 3MEeKTPOHHOW NoYyThl O AaTe,
BPEMEHN N MeCTe Npuema, a Takke nHpopmaumnsa o6 aHHyNnMpoBaHMM NpeaBapuUTeNbHON
3anncuK B criydae He SIBKM MO UCTEYEHUWN NATHaZuaTM MUHYT C Ha3HAYEHHOro BpPeMEHM

npuema.

81. 3agsutens B nwboe Bpems BrpaBe oOTKasaTbCA OT MNpenBapuTenbHOM
3anucu.

82. B oTtcytcTtBMM 3aaBuTenen, obpaTtuBLUMXCS MO NpeaBapuTenbHOM 3anucy,
OCYLLIECTBNAETCA NpMeEM 3asaBuTeNen, 06paTUBLLMXCA B NOPSOKE Ovepean.

83. Npachmk npuema (NpMemHoe BpeMsd) 3asiBUTENen no npeaBapUTenbHOMN

3anucu yCcTaHaBnuBaeTcs pykoBoauTENEM YnpasneHus B 3aBMCUMOCTHU
OT MHTEHCMBHOCTU OOpaLLEeHNiA.

3. CoctaB, nocnegoBaTenbHOCTb U CPOKM BbIMNONTHEHNSA aAMUHUCTPATUBHbIX
npoueayp (aencrteuin), TpeboBaHUA K NOPAOKY UX BbINOSIHEHWS, B TOM Yn1Cne
0COBEHHOCTN BbINOSIHEHUSA aAMUHUCTPATUBHBIX Npoueayp (4eNCTBUiN) B 3NIEKTPOHHOMN

dopme
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84. lMpepocTaBneHne MyHMUMNAnNbHOW YCRyrn BKNOYaeT B cebsa cnepywowme
aAMWHUCTPaTUBHbIE NpoLeaypbl:

1) npuem 3asBneHMs U [OOKYMEHTOB, HeobxoouMMbix [[nsi NpeaocTaBneHuns
MYHMLMNANbLHOW yCnyru;

2) paccMoTpeHune 3aaBneHns U NpeacTaBneHHbIX 4OKYMEHTOB;

3) dbopMmnpoBaHMe U HanpaBreHue MeXBEeAOMCTBEHHbLIX 3anpocOB B OpraHbl W
opraHusauuu, y4acTsyroLne B NpeaocTaBneHnm MyHUUMnanbHOW yenyru;

4) NPUHATUE peLLUEHNa O npenocTaBneHun nNuMbo o6 oTkase B MNpeaocTaBeHun
MYHULMNANbHON yCNyru;

5) Bblgaya pe3ynbTaTtoB NpegocTaBneHns MyHUUMNanbHON yCcnyru.

Brnok-cxeMa npegocTaBneHns MyHULMNansHOW yCryrm

85. bnok-cxema nocnegoBaTenbHOCTM  OEUCTBUM  MPU  NMpeaocTaBfieHumn
MyHUUMNanbHOMW Yycnyrn npeactaerneHa B [lpynoxeHun 3 K AOMWHUCTPATUBHOMY
perrnameHTy.

Mpuem 3asBNeHNs 1 AOKYMEHTOB, HEObXoANMbIX AN NpeaoCcTaBreHus
MYHULUMNANbHOW yCnyri

86. OcHoBaHveM Ons Havana JaHHOW npoueaypbl ABNAETCA NOCTYNneHue B
AgMUHUCTpaumio ropoackoro okpyra CTpexesBon npu NUYHOM obpalleHuu, NOYTOBbIM
OoTnpaBsrieHneM, B 3NEKTPOHHOM hopme, a Takke nogaHHbix B MOL (B crniydyae Hanuuus
M®L| Ha TeppuTopuM MyHMUMNANbLHOrO 06pasoBaHMs rOPoACcKoro okpyra CTpexeBon)
3a8BrieHMss O npefoCTaBNeHUM MYHUUMNANbHOW YCIyrm W npunaraemMblX K Hemy
OOKYMEHTOB.

87. Mpuem u perncrpaums 3asiBfieHNUs O MNPefoCTaBNeHUM MyHUUMNansHOW
ycnyru wn npunaraemblX K Hemy [OOKYMEHTOB OCYLEeCTBNAETCA chneuvManncTom
YnpaBneHus, OTBETCTBEHHbIM 3a NPUEM 3asaBIIEHUS.

88. Cneunanuct YnpaeneHusi, OTBETCTBEHHbIW 3@ [MpUEM 3asiBrieHus,
npoBepsieT NpeacTaBreHHoe 3asBreHne 1 npunaraeMble K HeMy JOKYMEHTbI Ha Hanuuune
OCHOBaHUN [AnNd oOTKasa B nNpuemMe [OOKYMEHTOB, MNpedyCMOTPEHHbIX MNyHKTOM 43
AOMUMHUCTPATMBHOIO  pernamMeHTa, a TakkKe  OCYyLEeCTBNAeT  CBEepKy  Konuu
npeacTaBneHHbIX JOKYMEHTOB C UX OpuUrMHanamu.

89. [Mpn ycTaHOBNEHWM OCHOBaHWW [Ons OTKasa B Npueme [OOKYMEHTOB,
NpeaycMOTPEHHbIX NyHKTOM 43  AAMWHUCTPATUMBHOrO pernamMeHTa, crneuuanuct
YnpaBneHuss, OTBETCTBEHHbIN 3a TMpuUeM 3asBneHus, BO3BpaLLlaeT 3asABUTESO
npeacTaBneHHble AOKYMEHTbI C yKa3aHWeM npuymH Bo3Bpara.

90. B cnyyae oTcyTcTBMA OCHOBaHW Ol OTKa3a B NpuemMe [OOKYMEHTOB,
NpeaycMOTPEHHbIX NyHKTOM 43  AAMWHUCTPATUBHOrO pernamMeHTa, crneuuanuct
YnpaBneHnsa, OTBETCTBEHHbIN 3a MpueM 3asiBfeHusl, OCYyLWeCcTBNAeT npuemM Wu
perncTpauuio 3asBrneHuss 0 NpegocTaBneHn MyHUUUNanbLHOW yCrnyrm n npunaraembix K
HeMy [OOKyMeHTOB no onucu. Konusi onvcn € OTMETKOM O JaTte Mnpuema yKasaHHbIX
3a8BNeHNs U JOKYMEHTOB:

npw JIM4HOM NpUemMe - B AeHb Npuema BpydaeTcs 3asiBUTErNIO;

Npy HanpasneHUn 3asiBfIEHUS MOYTOBbLIM OTMNPaBfEHVMEM - B [AEHb perncrpaumu
3asBNeHNs HanpaenseTcsd 3asfABUTENO0 3akas3HbiM  MOYTOBbLIM  OTMpaBfieHWeM C
yBeJOMIIEHNEM O BPYYEHUN;

Npwv HarnpasfeHUn 3asiBfieHUss B 9NEKTPOHHOW opme - B [eHb perncrpaumm
3asBNeHNs HanpasnseTcs 3asBUTEN0 Yepes3 NUYHbIN KabuHeT 3aaBuTens Ha EguHom
noptane rocydapCTBEHHbIX W MyHuUMnanbHbIX ycnyr (dyHkummn), Ha [lopTtane
rocy4apCTBEHHbIX U MyHULUMNANbHbIX ycryr ToMmckon obnacTu.
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91. [MpogomkuTtensHoCTb U (MM)  MakcumarnbHbIA ~ CPOK  BbINOSTHEHUS
aAMWHNCTPATUBHOIO AENCTBMSA MO NPUEMY N perucTpaunmn 3asiBrieHns 1 npunaraemMbix K
HEeMY JOKYMEHTOB He [JOSMKHbI NpeBbIWaTh NATHaALaTU MUHYT.

92. Mocne peructpauuu, He nosgHee [OHA perucTpauuu, 3assBneHve u
npunaraemble K HeMy OOKYMeHTbl HanpasnsawTca Mapy ropogckoro okpyra Ctpexeson
ONa  BU3MPOBaHUS, MOCHe BU3UPOBaHWSA, He Mno3gHee cregylowero pabodero AOHS
HanpaBnATCA B YNpaBreHue  cneunanucTty, OTBETCTBEHHOMY 3a pacCMOTpeHue
3asBreHNss NO NPeaoCTaBfIEHNIO 3eMESIbHOro yyacTtka B MOCTOsSIHHOe (BeccpoyHoe)
nonb3oBaHne, B 6e3BO3Me3gHOE CpOYHOEe MoNnb3oBaHWe, B apeHdy W3 3eMerb,
HaxoOsAWNXCa B MyHUUMNANbHOM COBCTBEHHOCTW, a Takke 3eMenb rocygapcTBeHHas
COBCTBEHHOCTb Ha KOTOpPble He pasrpaHuydeHa, Mno CywecTBy (Qanee — cneuwanucrt,
OTBETCTBEHHbIN 3a NOATOTOBKY JOKYMEHTOB).

93. PesynbtatoMm agmMuMHUCTpaTMBHOW npouedypbl  SBRASETCA NpueMm  wu
perncTpauus 3asBreHus U npeacTaBfeHHbIX JOKYMEHTOB U nepefada ux cneuuanucry,
OTBETCTBEHHOMY 3a NOAroTOBKY JOKYMEHTOB.

94. MakcnmarnbHbIM CPOK BbIMONHEHNA aAMUHUCTPATUBHON NpoLenypbl «npuem
N perncTpaums 3asBreHnsa U npunaraemMblx K HeMy JOKYMEHTOB» He JOSKeH npesbiwaTth
ABYX pabounx gHen ¢ AaTbl NOCTYNNEHNS 3asBNEeHUs.

PaCCMOTpeHVIe 3adaBrieHna n npeacrtaB/ieHHbIX JOKYMEHTOB

95. OcHoBaHveM Onsi  pacCMOTPEHUs  3asiBNEHUs W NpencTaBeHHbIX
OOKYMEHTOB HABMAETCA MNOCTyNneHue 3aaBfeHna W npeactaBneHHbIX OOKYMEHTOB
cneumanucTy, OTBETCTBEHHOMY 3a NOArOTOBKY JOKYMEHTOB.

96. Cneunanuct, OTBETCTBEHHbIN 3a MOArOTOBKY [OOKYMEHTOB, MpoBepseT
KOMMNIEKTHOCTb U cofepXaHne AOKYMEHTOB B TeYeHue OogHoro pabodero AHA CO OHS
nosiydeHus 3asBneHus n npeacraBfeHHbIX JOKYMEHTOB.

97. B cny4yae, ecnu 3aaBuTenem npencTaBrieH MOSMHbIN NakeT OOKYMEHTOB B
COOTBETCTBUM C TpeboBaHUAMM NYyHKTOB 32-37 ALMWHUCTPATUBHOIO perfamMmeHTa,
cneuManucT, OTBETCTBEHHbIA 3a MOAMOTOBKY [JOKYMEHTOB, MNpoBepAeT Hanudme
OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MyHKTe 40 AAMUHUCTPATUBHOIO perfnameHTa, KoTopble MoryT
ObITb NpefoCTaBneHbl 3asaBUTENEM NO COOCTBEHHON MHMLMATUBE.

B cnyyae HenpeacTtaBneHuss  OOKYMEHTOB, YKasaHHbIX B NyHKTe 40
AOMUHUCTPATUBHOIO  perfiameHTa, crneunanuct, OTBETCTBEHHbIM 3a MNO4rOTOBKY
OOKYMEHTOB,  nepexoauT K  npoueadype  QOPMUPOBAHUA U HanpaBrieHUs
MEXBEOOMCTBEHHbIX  3anpoCoOB B  OpraHbl  (OpraHuMsauuu), ydacTBywwne B
npegocTaBneHn MyHULUMNANsLHOW YCIyrin.

B cnyyae npepcrasneHus 3asBuTeneM [OOKYMEHTOB, YyKasaHHbIX B MyHkTe 40
AOMWHUCTPaATMBHOrO  perfamMeHTa, crneuynanucT, OTBETCTBEHHbIM 3a MoAroTOBKY
OOKYMEHTOB, NepexoauT K npouenype NpuHATUS pelleHns O npegocTtaBreHmn nmbo ob
OTKase B NpefoCTaBfieHUM MyHULMNANbHON YCIyTrn.

98. B cnyyae, ecnn 3asButenem He npeacTtaBneH Xxotd Obl OAMH U3
OOKYMEHTOB, MPefyCMOTPEHHbIX MNyHKTamyn 32, 33 AOMUWHUCTPaATMBHOIO perfameHTa,
cneunanucT, OTBETCTBEHHbIN 3a MOArOTOBKY AOKYMEHTOB, rOTOBUT yBedomneHne o6
OTKase B NpefoCTaBfieHU MyHULMNANTbHOW YCyri.

99. Pesynbtatom agMUHUCTPATUBHOMN npovenypbl aBnaeTca naker
OOKYMEHTOB, MNPOBEPEHHbIN Ha KOMMMEKTHOCTb M COOTBETCTBYKOLWMIA TpeboBaHWsM
NyHKTOB 32-37 AOMWHUCTPATUBHOIO pernameHTa, Unu oTkas (Mpu HenpeacTaBfeHuu
3asBUTENEM [OOKYMEHTOB, YKasaHHblXx B MyHKTax 32, 33 AAMUHUCTPATUBHOIO
perrnameHTa).

100. MakcumarnbHbIi  CPOK BbIMOMHEHNA aAMUHUCTPATUBHOW npouenypbl He
OOIMKEH nNpeBblWaTb OAHOro paboyero OHA CO AHA MOSyYeHus CcrneumanucTom,
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OTBETCTBEHHbIM 3a NOAroTOBKY [[OOKYMEHTOB, 3adBleHnA W npeactaBlieHHbIX
OOKYMEHTOB.

dopmmpoBaHue 1 HanpaBreHne MeXXBEAOMCTBEHHbIX 3aMPOCOB B OpraHbl
(opraHusauun), y4acTeyowme B NpeaocTaBneHmm MyHUUMNansHOm ycnyrm

101. OcHoBaHvMemM Ons  Havyana  agMUHUCTpaTMBHOM  npouegypbl Mo
dopMMpPOBaHMIO U HanpasSiEHUIO  MEXBELOMCTBEHHbIX 3anpoCoB B  OpraHbl
(opraHmsauum), ydacTeylwmMe B NpegoCTaBNeHUM  MyHUUMManbHOW  yCcriyrm O
npenocTaBneHnn AOKYMEHTOB, HeObXOAMMbIX AN NpeaocTaBneHns MyHULMNanbHOM
ycrnyru, siBRsieTCA HenpeactasneHne 3asisutenemM B AOMUHUCTPaLMIO rOPOACKOro OKpyra
Ctpexeson, B MO®L|, OoKkymeHTOB, ykasaHHblX B MyHkTe 40 AOMUHUCTPATUBHOIO
perrnameHTa.

102. Mpun noaroToBke MeXBeOMCTBEHHOMO 3anpoca cneymanucr,
OTBETCTBEHHbIN 3@ MOArOTOBKY AOKYMEHTOB, onpefensieT nepedeHb HeobXxoaumblix Ans
npenocTaBneHnss MyHUUMNanbHOW YCryrM LOKYMEHTOB (CBeLEeHWW, COoAepXaluxcs B
HUX) W TOCy4apCTBEHHble OpraHbl, OpraHbl MECTHOro camoynpasneHus nmbo
noABeAOMCTBEHHbIE  FOCY[apCTBEHHbLIM opraHam unn  opraHam MECTHOro
camoynpaBneHus opraHmM3aunm, B KOTOPbIX JaHHbIe AOKYMEHTbI HAXOASATCA.

103. dopmmnpoBaHme UM HanpaBfeHWe  MEeXBEOOMCTBEHHbLIX  3anpocoB
OCyLLeCTBNAETCA B COOTBETCTBUM C TpeboBaHuamn PegepanbHOro 3akoHa OT
27.07.2010 Ne 210-03 «O6 opraHuszaumMm npenocTaBfieHUs TOCYOAPCTBEHHbBIX W
MYHULUUNAIbHBIX YCIyr».

104. Ons npegnocTaBieHns MYHULMNANbHON ycnyru cneunanucr,
OTBETCTBEHHbIV 32 NOArOTOBKY [JOKYMEHTOB, HanpasnseT MeXBedOMCTBEHHbIE 3arpocChl
B:

1) depepanbHyto  cnykby  rocygapCTBEHHOW — peructpauuu, Kagactpa U
KapTorpadum O npefocTaBreHuM CBedeHWW U3 rocyapCTBEHHOro  Kagactpa
HEeOBMXMMOCTM B OTHOLIEHMM NpMOBpeTaeMoro 3emeribHOro yyacTtka, CBeAeHWUA U3
EonHoro rocynapCTBeHHOro peectpa npas Ha HEABWXMMOE UMYLLIECTBO N CAESIOK C HUM
O npaBax Ha 34aHuWe, CTPOEHME, COOpYXXEeHWe, Haxogsuweecs Ha npuobpetaemom
3eMesibHOM y4vacTke (Npu HanM4uM 34aHnn, CTPOEHWU, COOPYXXEHUI Ha npuobpeTaemMom
3emMernbHOM y4yacTKe), 0 MpaBax Ha npuobpeTaeMblin 3eMenbHbINA Y4aCTOK,;

2) ®epepanbHyl0 HanoroByt cnyxby O npegoctaBneHun cBedeHun u3 EamnHoro
rocygapCTBeHHOro peectpa puaudeckux nuiy  wunu  ceegeHun w3 EguHoro
rocyfapCTBEHHOro peecTpa WHOMBMAOyalbHbIX npeanpuHUMartenen B OTHOLUEHUMU
3asBuTens.

105. CpoOK NoaroToBKN 1M HanpaBfeHus OTBETA Ha MEXBEAOMCTBEHHbIN 3anpoc O
npeacraBneHnn OOKYMEHTOB M WHAOpMauuu, Ons npefocTtaBneHus MyHUUunarbHOW
yCrnyrm C UCNosfib30BaHNEM MEXBEeOOMCTBEHHOIO WHGOPMAUVOHHOIO B3aMMOLENCTBUSA
He MOXeT MpeBblilWwaTtbh NATb paboumx AHEN CO OHA MOCTYNNEHUA MEXBEOOMCTBEHHOMO
3anpoca B opraH unv opraHuMsauuio, npegoctaBnarLLme JOKYMEHT U MHPOPMaLNIO.

106. Cneumannct, OTBETCTBEHHbIN 3a MOArOTOBKY [OOKYMEHTOB, B TeYyeHue
ogHoro paboyero gHA C MOMEHTa MONyYeHUs OTBETA Ha MEXBEOOMCTBEHHbLIN 3anpoc
npuobLwiaeT npeacTaBneHHble N0  MEXBEAOMCTBEHHOMY 3anpocy [LOKYMEHTbl W
MHJOPMAaLUIO K COOTBETCTBYIOLLEMY 3anpocy.

107. Pesynbtatom agMuHUCTpaTMBHOW npouenypbl sBNseTcs opMupoBaHue
MOSIHOrO NakeTa [LOKYMEHTOB, Heobxoammbix AMA NpenocTaBfieHuMst MyHULUMNAanbHOM
ycryru.

108. MakcnmManbHbI  CPOK  BbINOSTHEHUA agMUHUCTPATUBHOW Npouenypbl He
OOSDKEH npeBbllaTb BOCEMb pabouMx OHEN €O OHA MOMyYeHus CneumanucTom,
OTBETCTBEHHbIM 32 [MOArOTOBKY [JOKYMEHTOB, 3asiBIeHNMs W npeactaBneHHbIX
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AOKYMEHTOB.

MpuHATUE pelleHus o NpeaocTaBneHun NMbo o6 oTkase B NpegoCTaBNeHNnm
MYHUUMMANbHON yCnyru

109. OcHoBaHveM pgns Hadana agMUHUCTPATUBHOW npoueaypbl  sBnsieTcs
nony4yeHue nosiHOro naketa JOKYMEHTOB, onpeaerieHHbIX nyHkramu 32, 33 1 nyHkTom 40
AOMWHUCTPATMBHOIO pernamMeHTa.

110. Cneumanuct, OTBETCTBEHHbIN 3a NOATOTOBKY AOKYMEHTOB, B TeYyeHue NATu
pabounx AOHEe C MOMEHTa MNONyYeHWA 3asiBNEeHWA U JOKYMEHTOB MpoBepseT MX Ha
HanMyne OCHOBaHUM A9 OTKasa B NpedoCTaBfieHUM  MYHUUMNANbHOWM  YCNyru,
npenycMOTPEHHbIX NYHKTOM 44 AOMUHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa.

111. Mpn ycTaHOBNEHWM OCHOBaHUMM AN OTKasa B NpedocTaBreHun
MYHUUMNANBHOW  YCRyrn, NPefyCMOTPEHHbIX NyHKTOM 44  AOMUMHUCTPaTUBHOIO
perrnameHTa, chneunanuct, OTBETCTBEHHbIW 3a MNOArOTOBKY [OOKYMEHTOB, B TeyeHue
ofHoro paboyero AHS rOTOBUT MPOEKT yBedOMMeHWs o6 oTkase B NpefocTaBrieHuu
MYHUUUNANbHOW YCAYrn.

112. Mpn  oTCcyTCTBMM  OCHOBaHWWM ONA  OTKasa B  nNpegoctaBneHumn
MyHMUMMANbHON  yCcnyry, nNpegycMOTPEeHHbIX MyHKTOM 44  AOMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa, B Cnyyae rnoga4yv 3asBfeHus O rnpefocTaBreHnun 3eMenbHOro yyactka B
nocTosaHHOe (6eccpoyHoe) nonb3oBaHme Nnbo B 6e3B03Me3aHOE CPOYHOE MONb30BaHNE,
cneumanncT, OTBETCTBEHHbIA 3a MOArOTOBKY AOKYMEHTOB, B TeYeHwe ofgHoro pabouero
OHSA, C MOMEHTa OKOHYaHWA CpoKa MpPOBEpKM MNakeTa LOKYMEHTOB, [OTOBUT MPOEKT
nocTaHoBneHns AAMUHUCTpauun ropoackoro okpyra CTpexeBonW O npedocTaBneHun
3eMenbHOro  yvactka B  MNOCTOSAHHOe  (BeccpoyHoe) nonb3oBaHWe,  OOroBop
6e3B03Me30HOr0  CPOYHOro  MOMb30BaHUA  3eMeflbHbIM ~ Yy4acTKOM MO0  MpPOeKT
nocTtaHoBMneHna AgMuUHUCTpaumm ropodckoro okpyra CTtpexeBou O npenocTaBfieHuun
3eMenbHOro y4actka B 6e3BO3Me3HOe CpOYHOEe MOofb30oBaHWe, W HanpasnseT
yKasaHHble [OOKYMEHTbl Ha corflacoBaHve u nognucaHne Mapom ropoackoro okpyra
CtpexeBor NMnboO ynonHOMOYEHHbBIM JOSHKHOCTHLIM MULIOM B YCTaHOBIEHHOM NopsaKe.

113. Mpn  oTCyTCTBUM  OCHOBaHUW ANA  OTKasa B NpedocTaBrieHun
MYHUUMNANBHOW  YCNyrn, nNpPegyCMOTPEHHbIX NyHKTOM 44  AOMUMHUCTPaTUBHOIO
perrnameHTa, B Cnyyae nogayv 3asBfeHus O rnpeaocTaBreHun 3eMenbHOro yyactka B
apeHay, crneumnanucT, OTBETCTBEHHbIM 3a MOAroTOBKY AOKYMEHTOB B TeYeHue OAHOro
paboyero AHs C MOMEHTa OKOHYaHMSA CpoKa NPOBEPKN LOKYMEHTOB 3asBUTENSA, FOTOBUT U
pasmMeLlaeT Ha oduumanbHOM cante AgMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra CTpexeson B
cetn WHTepHeT wnu HanpaeBnseT Ana onybnukoBaHus B odmumanbHoe nedaTtHoe
nsgaHne cooblleHne O Hanuvuuu npegnaraeMoro Ans npegocTaBnieHus B apeHay
3eMesibHOro yyactka 1 0 npuemMe JOKYMEHTOB OT APYrnxX NpeTeHAEHTOB.

114, B cnyyae, ecnu nogaHo gBa u Gonee 3asBneHUW O npeaocTaBreHUn
3eMesibHOro y4yacTka B apeHiy, cneuuanuct, OTBETCTBEHHbIM 3a MOArOoTOBKY
OOKYMEHTOB, B TeYeHue ofHoro paboyero AHA C MOMEHTa MNOCTYNMeHUs 3asBreHun
roTOBUT MNPOEKT MpaBOBOro akta AOMWHUCTpauum ropoackoro okpyra CTpexeBon 0O
npoBedeHun TOProB (KOHKYpPCOB, aykKUMOHOB) MO Mpojdaxe npaBa Ha 3akryeHue
[OorosBopa apeHabl JaHHOro 3eMeribHOro yyacTtka.

115. MoproToBka, opraHM3auns M NpoBeAEeHME TOProB OCYLLECTBISIETCA B MNOpsiake,
ycTaHoBneHHoMm ctatbamu 39.11, 39.12 3emenbHoro kogekca Poccuiickon depepaumm

116. Ha ocHoBaHMM npoTOKOSla O pesynbTaTtax TOProB B TeYEHWe OOHOro
paboyero gHA cneumanncT, OTBETCTBEHHbIM 3a NOATOTOBKY AOKYMEHTOB, FOTOBUT MPOEKT
nocTaHoBNeHns AAMUHUCTpauun ropoackoro okpyra CTpexeBonW O npedocTaBneHun
3eMesIbHOro y4acTtka U JOroBop apeHbl 3eMeribHOro y4dacTka, U HanpasrisieT yKa3aHHble
OOKYMEHTbl Ha cornacoBaHve WM nognucaHne Mapom ropogckoro okpyra CrpexeBow
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nmM60o yNnoNHOMOYEHHbBIM AOSDKHOCTHLIM FINLIOM.

117. Cneunannct, OTBETCTBEHHbLIN 3a MOArOTOBKY [OOKYMEHTOB, B TeYeHue
opHoro paboyero gHA nocne NOAroTOBKWM NPOEKTa JOKYMEHTOB, OhOpPMAAIOWNX OOHO M3
NPUHATBIX PEeLUEeHNNA:

- yBegomrnieHne o6 oOTkasze B NPedoCTaBfAeHUM  MyHUUMNANbHOW  YCIyrw,
yCTaHoBrneHHoe nyHkTamu 110-111 AAMUHUCTPATUBHOIO perfiameHTa;

- rnocTaHoBrieHve AgMuHUCTpaumm  ropogckoro  okpyra  CTpexeBon O
npenocTaBneHnn 3eMenbHOro yyacTka B MNOCTOosiHHOe (6eccpodHoe) nonb3oBaHue,
aorosop 6e3B03ME34HOr0 CPOYHOrO MOSIb30BaHUSA 3eMeflbHbIM Y4acTKOM NIMGO NpoeKT
NOCTaHOBMEHNA AOMWHUCTPaAUMK TOPOACKOro okpyra CTpexeBon O npenocTaBfieHuun
3eMenbHOoro yyacTtka B 6€3B803Me3aHOe CPOYHOE NOSb30BaHMEe, YCTAHOBMEHHOE MYHKTOM
112 ADMUHUCTPATMBHOIO pernamMmeHTa;

- coobuweHne O HanuuuuM npegnaraemMoro Ana npegocTaBneHus B apeHay
3eMeNnbHOro ydactka u 0 npueme JOKYMEHTOB OT APYrMX NpeTeHOeHTOB, YCTaHOBIEHHbIE
NyHKTOM 113 AAMUHUCTPATUBHOIO perfiameHTa;

- NpaBoOBOM aKT AQMWHUCTpPaUMK ropoAackoro okpyra CTpexeBon O npoBedeHun
TOproB (KOHKYpCOB, ayKUMOHOB) MO Mpojaxe npaBa Ha 3akntoYeHwe OoroBopa apeHabl
3eMesIbHOro y4yacTka, yCTaHOBIEHHble B NyHKTe 114 AOMUHUCTPATUBHOIO perfnameHTa;

- rnocTtaHoBrieHve AgMuHUCTpaumm  ropogckoro  okpyra  CTpexeBon O
npefocTaBneHNn 3eMeribHOro y4yactka W [OOroBop apeHAbl 3eMersibHOro yyacTtka no
pesynbTaTtam TOPros, yCTaHOBIIEHHbIE B NyHKTe 116 AOMUHUCTPATUBHOIO perfiaMmeHTa,

HanpaBnseT yKasaHHbI [OOKYMEHT Ha cornacosaHne u noanucaHne Mapowm
ropoackoro okpyra CtpexxeBon fMbo ynonHOMOYEHHbIM AOMKHOCTHBIM JIULOM.

118. MognucaHHble Mapom ropoackoro okpyra CTpexeBOoW [OOKYMEHTHI,
odopmMmrisloLMe OOHO U3  TMPUHATBIX  peLlleHur, YyKasaHHbIX B nyHkte 117
AOMWHNCTPATMBHOIO perfiameHTa perMcTpupyeTcs B CPOK He no3gHee ogHoro paboyero
OHSA ¢ gaTbl nognucaHua U nepegaeTcs cneunanucTy, OTBETCTBEHHOMY 3a MOArOTOBKY
OOKYMEHTOB.

1109. Pesynbtatom agmMuvHUCTpaTMBHOM Mpouenypbl ABNAETCS MOAroToBKa W
perucTpaumns ogHoro n3 JOKyMeHTOB, 0QOpPMIISIOLWNX peLleHne, yKkasaHHOe B NyHKTe 117
AOMUHUCTPATUBHOIO perfameHTa.

120. MakcnmManbHbI  CPOK  BbINOSTHEHUA agMUHUCTPATUBHOW npouenypbl He
npeBbIlWaeT BOCbMU paboymx gHEN CO OHA NOCTYNNEHNa 3asBNEHNa U NpeacTaBeHHbIX
OOKYMEHTOB crneuuanucty, OTBETCTBEHHOMY 3a NOArOTOBKY JJOKYMEHTOB.

Bblgava pesynbtaTa npeaocTaBneHns MyHULMNanbHOM ycryrm

121. OcHoBaHveM pgns Hadana agMUHUCTPATUBHOW Mpoueaypbl  sBnsieTcs
nony4yeHve cneunanmcToMm, OTBETCTBEHHBLIM 3@ NOATOTOBKY JOKYMEHTOB, NOLMUCaHHOro
N 3aperMcTpmpoBaHHOIoO JOKYMEHTa, OhOpPMASIOLLEro peLleHmne.

122. [Mocne nonyyeHns NOAMUCAHHOIO W 3apPerMcTpMpoOBaHHOIO [OKYMEHTa,
0POPMASAIOLLErO peLleHne, cneumanuct, OTBETCTBEHHbIN 3a MNOArOTOBKY LOKYMEHTOB, B
TeyeHune AByx pabounx gHen co gHa noanucaHns Mapom ropoackoro okpyra CtpexeBon
COOTBETCTBYIOLEro [OKYMeHTa WHOPMUPYET 3asiBUTENS O MNPUHATOM peLueHuu Mo
SMNEeKTPOHHOM noyTe (ecnu OHa ykasaHa 3asBuTenemM u npocbba O Takom cnocobe
yBEeJOMINEHNSA COOAEPXUTCA B 3asBlIEHMM), Yepes NNYHbIN KabuHeT Ha EguHom nopTane
rocyAapCTBEHHbIX N MyHULUMNANbHbIX yCcnyr (PyHKUuKN), Ha [NopTarne rocygapCTBEHHbIX U
MYHULUMNAanNbHbIX yciyr ToMckon obnacTu.

123. Bblgaya  pesynbTata  npedocTaBfeHUd  MyHULMNANbHOW  YCIyrn
ocyulecTBngeTca crnocobom, ykasaHHbIM 3asiBUTENeM npu nogade 3asiBNeHUs wu
HeobXxo4MMbIX AOKYMEHTOB Ha NOfy4YeHne MyHUUUNanbHOW yCryru, B TOM Yucne:

npy nn4yHom obpalleHun B YnpasreHue;
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npy nn4yHom obpaieHnmn B MOLL;

NnocpesCcTBOM MOYTOBOrO OTMPaBNEHNA Ha afpec 3asBUTENS, YKasaHHbIM B
3aABIIEHUN.

124. Tlpy NUYHOM NonyYeHUn 3asBUTENEeM LOKYMEHTa, OhOpMIISIOLLErO peLleHue,
nn4yHo, 06 3TO AenaeTcsa 3anUCb B XXypHarne pernctpawuumm 4oroBopoB 1 yBeaoMsieHnn ob
OTKase B NpefocTaBfieHNN MyHULMNANbHOW YCIyru.

125. 3aaBuTenb B TeYeHWe OeCATU OHeW, C AaTbl NoslydYeHust ABYX 3K3eMMnspoB
nognucaHHoro Mapom ropogckoro okpyra CrtpexeBon, porosopa 6e3B03Me3qHOro
CPOYHOro Mosib30BaHUA 3eMerbHbIM Yy4YacTKOM, MNOAMUCbIBAET WX W HanpasnseTr B
AOMUHUCTpaUMO ropoackoro okpyra CrpexeBon — unu umsBewaetr o6 oTkase oOT
noanucaHna 3Toro gorosopa.

126. [loroBop apeHabl 3eMeSibHOro y4actka NoanexuT 3akniyYeHUto B CPOK He
nosgHee nNATU AHEN CO AHA nognucaHnsa NpoTokona o pesynbTaTax TOPros.

127. B cnyyae npuHATUA pelueHns o npefocTaBreHUs 3eMenbHOro ydactka B
apeHgy 6e3 npoBeaeHVss TOProB 4OrOBOP apeHabl 3eMENbHOr0 yyYacTka 3akntovaeTcs B
HedemnbHbIA CPOK CO [OHS MNPUHATUSA YKasaHHoOro B nyHkte 114 AOMWHUCTPATUBHOIO
pernameHTa peLueHus.

128. NHdopmaumss o peaynbTatax TOproB nNybrnvkyeTcss B TeX Xe cpeactaax
MacCoOBOW MHGOPMaLMK, B KOTOPbIX ObIIO ONyGrvMKOBaHO M3BELLEHWE O NPOBEOEHUN
TOProB, B MECSAYHbIN CPOK CO AHA 3aKSloYeHUa OoroBopa Kynnu-npoaxkv unu apexHgbl
3eMenbHOro y4acTka.

129. lNocne nognucaHuMss CTOpOHaMW [OroBOpbl apeHbl 3eMeribHOro Yy4yacTka,
6e3B03MEe3QHOM0  CPOYHOrO  MOMb30BaHWS  3eMefbHbIM  Y4acTKOM  noanexat
rocyfapCTBEHHOW perncTpaumm B yCTaHOBNEHHOM MOpPSAKE.

130. JoroBopbl apeHAbl 3eMenbHOro y4vacTtka, ©0e3B03Me3QHOro CPOYHOro
Nosfib30BaHUA 3eMerlbHbIM Y4acTKOM, 3aKNYEHHbIE HA CPOK MeHee 4eM OOUVH rof, He
nognexaT rocygapCTtBeHHOW pernctpaumm, 3a UCKIYEHUEM CrydaeB, YCTaHOBMEHHbIX
denepanbHbIMU 3aKOHaMW.

4. Mopsanok 1 opMbl KOHTPONS 3a UCMONHEHNEM agMUHUCTPATMBHOIO pernameHTa

Mopsaok ocyLecTBNEHUS TEKYLLLEro KOHTPONS 3a CObMoAeHNEM U UCNIONTHEHNEM
OTBETCTBEHHbLIMU JOIMKHOCTHBIMU NULIAMU MONOXEHUA aAMUHUCTPATUBHOTO pernamMeHTa
N MHbIX HOPMAaTMBHbIX MPABOBbLIX aKTOB, yCTaHaBNMBatLWMX TpeboBaHns K
NpeaoCcTaBnNEHNIO MyHULUMNANbHOW YCIYIK, a Takke NPUHATUEM UMW peLLeHNiA

131. TeKkyWwnn KOHTPONb 3a COBNOOEHMEM W UCMOSTHEHUEM  MOJSIOXKEHUN
AOMWHUCTPATMBHOrO  perfiamMeHTa W WHbIX  HOPMAaTMBHbIX  MNPaBOBbIX  aKTOB,
yCTaHaBnuMBawwmux TpeboBaHWss K NPeaoCTaBNEHUIO  MyHUUMNANbHOW  YCRyru,
OCYLLEeCTBNHAETCA HavYaribHUKOM YNpaBneHus.

132. MopsgoK  OCyWecTBRNEHMS TeKyllero KOHTpons 3a cobniogeHvem  u
NCMNONHEHneMm OTBETCTBEHHbLIMU OOJDKHOCTHbLIMU nmuamu NONOXEHUN
AOMWHUCTPATMBHOIO  perfiamMeHTa U WHbIX  HOPMAaTMBHbIX  MPaBOBbIX  aKTOB,
yCcTaHaBnvBarlowmux TpeboBaHns K NpedocTaBneHnio MyHULMNAnbHOM yCryrn, a Takke
NPUHATUEM UMW  peLleHUn, OcCyLleCcTBNseTcsd B nopsgke,  YCTaHOBIEHHOM
noctaHoBneHnemMm AgMuHucTpauum ropogckoro okpyra Crtpexeson ot 02.04.2014 Ne 247
«O6 yTtBepxaeHun [lopsagka OCYLWECTBNEHUA KOHTPONSA MNOSMHOTbI M KayecTBa
npeaocTaBneHnsa MyHMUMNanbHbIX YCNYr U cOBoaeHns NONOXEHUA aAMUHUCTPATUBHbIX
perrnamMeHToB MpeaoCTaBlieHUss MYHUUMNANbHbIX YCIyr Ha TeppuTopuM TrOpOoLCKOro
okpyra CtpexeBony.

21



nOpH,EI,OK n Nnepnogn4HOCTb OCyLLUECTBI1EHUA NMNITaHOBbLIX N BHEMITAHOBLIX NMPOBEPOK
NONMHOTbI N Ka4eCTBa npeaocTaBfieHnsA MyHVILI,VII'IEU'IbHOVI yCI1yru, B TOM HucCre nopagok un
(*)OprI KOHTpPOJ14 3a NOSTHOTOW M Ka4YEeCTBOM npeagocrtaBlieHnA MyHI/ILI,l/II'IaJ'IbHOI7I ycnyru

133. KoHTponb 3a norHOTOM M KavyeCTBOM MNpefoCTaBfeHUs MyHUUMNansHoOu
yCnyru ocyuiecTtsnsercsa B popmax:

1) npoBeaeHUs NPOBEPOK;

2) paccMmoTpeHna xanob 3asisutenen Ha pencteua (besgenctene) LOMKHOCTHBIX
nuy, AgMUHUCTpauumn ropoackoro okpyra CTpexeBoW, MyHUUMNArbHBIX CryXallumx,
OTBETCTBEHHbIX 3a NpeJocTaBreHne MyHUUUNansHOM yCryru.

134. B uenax ocywecTtBneHNa KOHTPOMNA 3a MOMHOTOM W KayecTBOM
npeaocTaBneHna MyHUUUNanNbHOW YCNyru npoBOAATCA MIiaHOBble M BHEMMAHOBbIE
npoBepkn. [lopsagok ©M  NepuoaudHOCTb  OCYLLECTBNEHUS  MMaHOBbIX  MPOBEPOK
yCTaHaBnmBaeTcs nraHoMm pabotbl AAMUHUCTpauumM ropoackoro okpyra Ctpexeson. Mpu
NpoBepKe paccMaTpuBalOTCA BCE BOMPOCHI, CBfA3aHHbIE C NpefocTaBreHVeEM
MyHMUMNANbHOW ycnyrn (KOMMNfeKCHbIe NPOBEPKX), UM OTAENbHbIA BOMPOC, CBA3aHHbLIN
C nNpefocTaBrieHMEM MyHUUMNANbHOM Ycnyru (TemaTtudeckue nposepku). [posepka
TakKke MOXeT NMPOBOAUTBLCA MO KOHKPETHOM xanobe 3asasuTens.

135. BHennaHoBble NpoBepKn NPOBOOATCHA B CBSA3WM C NPOBEPKOWN YCTPaHEHUSN
paHee BbISIBNEHHbIX HapyleHui AOMUHUCTPATMBHOIO perfiaMeHTa, a Takke B chnydae
nonyyeHns >xanob 3asButenend Ha penctBus (6e3genctBme) OOIMKHOCTHBIX Ny,
AoMnHucTpaumm  ropogckoro okpyra CrpexeBou, YnpaBreHusi, MyHUUMNanbHbIX
cny>xaLymx.

136. PesynbTatbl NpoBepku OPopMIIAOTCA B BUAE akTa NpPOBEPKU, B KOTOPOM
YKa3blBalOTCA BbISIBIIEHHbIE HEAOCTATKM U NPEeASIOXKEHNSA N0 UX YCTPaHEHWIO.

OTBETCTBEHHOCTb AOMKHOCTHbIX UL, OpraHa, NpeaoCTaBAOLWErOo MyHULMNATbHYO
ycnyry, 3a peweHunsa n gencrtensa (6esgencrame), npuHMMaemMble (OCyLeCcTBAsIEMbIE) UMK
B X04€e NpefocTaBfeHns MyHULUMNANbHON YCNyru

137. Mo pesynbTataMm nNpoBeOEHHbIX MNPOBEPOK, B Criydae BbIABNEHUA
HapyLwweHnn cobniogeHns nonoxeHmn AOMUHUCTPATMBHOIO perfiameHTa, BUHOBHbIE
OOIDKHOCTHble  nuua  AAMuHUCTpauuu  ropogckoro  okpyra CrpexeBon  HecyT
NepcoHanbHyld  OTBETCTBEHHOCTb 3a peweHus un pgencteua  (6esgencreune),
NpUHUMaemble B Xo4e npefocTaBfeHnss MyHUUMNansHOW YCIyri.

138. MepcoHanbHasi OTBETCTBEHHOCTb [AOSMKHOCTHbIX Ny  AAMUHUCTpaLMn
ropogckoro okpyra CTpexeBoM 3aKkpennseTcsd B [OOIMKHOCTHbIX WHCTPYKUMSX B
cooTBeTCTBMM C TpeboBaHMsaMM 3akoHogaTenbcTBa Poccunckon degepauum wn
3akoHogarenbcTBa TomMckon obnacTtu.

MonoxeHus, xapakTepuayroLme TpeboBaHUs K NOPSIAKY U hopMam KOHTPOs 3a
npeaocTaBneHNeM MyHULMNANbHOM YCNyri, B TOM Y/CIe CO CTOPOHbI rpaxaaH, ux
00beaNHEHUN 1 opraHM3auun

139. KoHTponb 3a npegoctaBneHneM MyHULMMansHOW yCriyrn, B TOM 4YUCne CO
CTOPOHbI rpaxaaH, ux obbedVHEHUW U OpraHu3auun, OCyLLeCTBNSEeTCA MOCpeaCcTBOM
nybnvkauun cBeaeHnn o AesaTenbHOCTM AOQMUHUCTPaUMM ropoackoro okpyra CTpexeBomn
npy  nNpefocTaBneHuM  MyHUUMNAnbHOW  YCryrn, MOfyvYeHus  rpaxpgaHamu,  UXx
00begMHEHUAMM N OpraHM3aUnsIMN akTyarbHOW, NOSTHON U AOCTOBEPHOW MHpopMauumn o
nopsiake npefocTaBneHuss MyHuuuMnanbHOW ycnyrm u obecnedyeHuss BO3MOXHOCTU
pocyaebHoro (BHecyaebHOro) paccMoTpeHus xanob.
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5. JocynebHbin (BHecyaebHbIn) nopsaaok o6xxanoBaHUs peLleHnin n 4encTasni
(6e3nencTBms) opraHa MEeCTHOro caMoynpasreHns, NPeaoCTaBNSAOLLENO
MYHULUMNANbHYIO YCIyry, a Takke ero A0OSMKHOCTHbIX NML, MyHUUMNAMbHbIX Cry)XaLlumx

MNpaBo 3asBuTENSA NoAaTh xanoby Ha pelwweHns u (unn) genctens (besgencrene)
opraHa,
NpefoCTaBNALLEro MyHULUUNANLHYIO YCNYTy, a TakkKe ero OMKHOCTHbIX nnu,
MYHULUMNANbHbLIX CRYXaLmx npy NpeaocTaBneHnn MyHULMNanbHOW yCnyru

140. 3agBuTtenn BnpaBe obOXxanoBaTb pelleHud, nencteua (6esgencreme)
AOMUHUCTpaumm ropoackoro okpyra CTpexeBoMn, OOSMKHOCTHBLIX NnL, MyHUMUMNANbHbIX
cnyxawmx B gocyaebHom (BHecyaebHoM) nopsgke.

141. O6xxanoBaHne gencteun (6e3gencteusl) YnpaBreHus, OOSMKHOCTHbIX nnL
YnpaBneHusd, MyHUUMNanbHbIX CAYXawWwuMx, a Takke peleHnrn, NPUHUMaeMbIX
(ocywectBngembix) MMM B Xo4e  NpPedoCTaBfleHWs  MyHUUMNAnbHOW  yChyru,
npounssBoguTca B AocyaebHom (BHecyaebHoOM) nopsagke nytemM nogayn 3asaBuTenem
anobbl B OpraH MeCTHOro camoynpasfeHUs Unn JOSMKHOCTHOMY NnLly.

MpeomeT xanobbl

142. MpeameTom pocyaebHoro (BHecygoebHoro) obxanoBaHus  SBMAKOTCS
OencTBeus (6espencTaune) YnpasneHus, OOIDKHOCTHBLIX  nvy,  YrnpaBneHus,
MyHMUMMANbHbIX  CAyXaWuX, a Takke nNPUHUMaeMble UMW  peLleHus  npwu
npeaocTaBneHnn MyHMLUMNanbHOW yCnyru, B TOM YnCrie CBA3aHHbIE C:

HapyLleHMeM Cpoka perucTpauum 3anpoca 3asBuTend o npegocTaBreHnn
MyHULUMNANbHOW yCcnyru;

HapyLleHMeM cpoka npeaocTaBneHns MyHUUUNanbHoOW yCnyru;

TpeboBaHueM y 3asBUTENS OOKYMEHTOB, He NpeayCMOTPEHHbIX HOPMaTUBHbLIMU
npaBoBbIMK akTamu Poccunckon Pepepauun, HOPMaATUBHLIMW NPaBOBbLIMW akTamu
Tomckon ob6nactn, MyHUUMNaNbHbIMX MNPaBOBbIMM akTamMu Ans npefocTaBreHus
MYHULUUNANbHOW YCryru;

OTKa3oM B npuemMe [JOKYMEHTOB, npefoCTaBfieHMe KOTOpbIX NpeayCMOTPEHO
HOpPMaTMBHbIMW  MpaBoOBbIMA  akTamu Poccuickon ®Pepepaumn, HOpMaTUBHbIMU
npaBoBbIMM akTamu Tomckon obnactv, MyHUUUNanbHbIMW MNPAaBOBbLIMM akTamu AN
npegocTaBnNeHns MyHULMNANsHOM yCNyru, y 3asBuTens;

OTKa3oM B NpeaoCTaBfieHUN MyHMUMMANbHOW yCryrn, ecnn OCHOBaHWUS OTKasa He
npegycMoTpeHbl dpefepanbHbiMU 3aKOHaMU U MPUHATBIMWA B COOTBETCTBUM C HUMU
WHBIMW HOPMAaTMBHbLIMK MpaBoBbiMK akTamu Poccuiickon Pepepaumm, HOpMaTUBHBIMA
npaBoOBbIMW akTamn ToMckon obnactu, MyHULMNanNbHbLIMM NPaBOBbIMU aKTaMMU;

3aTpeboBaHMeM C 3asgBUTENSA NpU NpeaoCcTaBneHn MyHULMNaNnbHOW YCnyru nnaTbl,
He npegyCMOTPEHHOW HOpMaTMBHbIMW MNpaBoOBbIMW akTamu Poccuinckon depepauuu,
HOpPMaTUBHbLIMW MPaBOBbIMKW akTaMu Tomckon obractu, MyHUUUNanbHbIMU NPaBOBbIMU
aKkTamu;

OTKa3oOM oOpraHa, npefoCcTaBnslWero MyHUUUNanbHy YCnyry, AOSMKHOCTHOMO
nuua opraHa, npefocTaBnglOWero  MyHuMUMNanbHyK — ycryry, B  UCIpaBneHuun
OONyLWEeHHbIX oneyaTok M ownboK B BblAaHHbIX B pe3ynbrarte npeaocTaBneHns
MYHMLUMNANbHOW YCNyrn OOKYMEHTax NmMbOo HapyleHWe YCTaHOBIIEHHOMO CpoKa TaKuX
ncnpasneHnn.

OpraHbl MECTHOIO camoyrpaBrieHNs], YNoSTIHOMOYEHHbIE HA PACCMOTPEHME Kanoobl
N OOIMKHOCTHbIE NLA, KOTOPbIM MOXET ObITb HanpasBneHa xanoba
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143. XKanoba Ha pewnctBusa (6e3gencteue) YnpasreHUs, OOMKHOCTHbIX N
YnpaBneHnsa, MyHMUMNanbHbIX CRyXawux, a Takke Ha NpUHUMaemMble MU peLleHns npu
npeaoCcTaBNeHNN MyHMULMNANBLHON yCnyrn, MOXeT ObiTb HanpasneHa:

Ha4anbHWKY YnpaBneHus;

3amectutento Mapa ropoAcKoro okpyra No  3KOHOMWKE U (pyHaHcam
AOMUHUCTpaLMN ropoLcKkoro okpyra CTpexeBowu;

Mapy ropoackoro okpyra CTpexeBon.

Mopsaok nogaym U pacCMOTPEHMUS Karnobbl

144, >Kanoba gomkHa cogepxaTb:

HanMeHoBaHue opraHa, npegoCcTaBnAlLLEro MYHULMNANbHYO ycnyry,
OOJDKHOCTHOrO  Nuua  opraHa, NpedoCTaBnAlWero  MyHMUMNanbHYK  YChyry,
MYHUUMNANbHOrO  Criyxawero, peweHnss u  gencteus  (6e3gencteme)  KOTopbiX
obxanytoTcs;

damunuio, nMms, OTYEeCTBO (NPU Hanuuun), CBEOEHUS O MeCTe XWUTenbCcTBa
3aaBuTens - uanyeckoro nuua nMbdo HamMeHoBaHWE, CBEOEHUS O MECTE HaXOXOEHUSA
3asBUTENS - IOPUOMYECKOro nnua, a Takke Homep (Homepa) KOHTAKTHOro TenedoHa,
agpec (agpeca) anekTpoOHHOM MoYThl (NPU HanNU4YyMM) MU NOYTOBLIA agpec, Mo KOTOPbIM
OOIKeH ObITb HaNpaBneH OTBET 3asABUTENIO;

cBegeHust 06 obxanyembix peweHnax wn  gencteusx (6esgencteumn) opraua,
NpenoCTaBNAILWEro MyHUUMNANbHYK YCNyry, ero A0/MKHOCTHOMO Nvua, MyHULMNansHOro
Cnyxallero;

[0BOAbl, Ha OCHOBaHMM KOTOPbIX 3asiBUTENb HE COrfaceH C pelleHneM u
aenctenem (besgenctemem) opraHa, NPeaoCTaBMAOWErO0 MyHULMNANbHYIO YCNyry, ero
OOIMKHOCTHOrO  nvua, MyHMUMNanbHOro cnyxawero. 3assutenem MorytT  ObiTb
npeacTaBneHbl JOKYMEHThI (Mpy Hanu4un), NOATBEPXAaoLWwme A0BOAbI 3asaBuTens, nmbo
NX KONUMW.

145, B cnydyae, ecnn xanoba nogaetca 4epe3 npeactaBUTeENnd 3adBUTENS,
TakKe nNpeacTaBnsieTcd AOKYMEHT, NOATBEPXKOAKOLWMIA NOMHOMOYNSA Ha OCYLLECTBNEHNE
OencTBMn  OT uUMeHu 3assutend. B kayecTBe [JOKyMeHTa, noATBepxgaroLwero
MOSIHOMOYMS Ha OCYLUIECTBNEHNE OENCTBMMA OT WMEHU 3asiBuTensl, MoxeT ObiTb
npencraenexa:

ocdopmMneHHaas B COOTBETCTBMM C 3akoHogaTenbcTBoM Poccuickon depepaumm
[0BEepPEeHHOCTb (ANna pusndeckux nuu);

ocdopmMneHHaa B COOTBETCTBMM C 3akoHogaTenbcTBoM Poccuickon depepaumm
OOBEPEHHOCTb, 3aBepeHHasl neyaTblo 3asBUTENS W NOAMUCAHHAs pykoBoAUTENEM
3asBUTENS WUNU YNONHOMOYEHHBIM 3TUM PYKOBOAUTENEM NMUOM (ONs OPULONYECKUX
niu);

KONUs pelieHns o HasHavyeHunm unn od msbpaHum nmbo npukasa O Has3HaAYEHUW
M3MYECKOro nNnua Ha OOMKHOCTb, B COOTBETCTBUM C KOTOPLIM Takoe hn3nyeckoe nmuo
obnagaeTt npaBOM 4ENCTBOBATbL OT MMEHMU 3asBuTens 6e3 4OBEPEHHOCTH.

146. Mpuem xanob6 B nUCbMeHHOM dopMe Ha OymaxHOM HocuTene
OCyLLleCTBNSAeTCA YrnpasreHneM, B MecTe NpedoCTaBNeHns MyHuumnanbHOW ycnyrn (B
MecTe, rge 3asBuTenb ModasBasn 3anpoc Ha MoflydeHne MyHUuMnanbHOW  YCryru,
HapylleHne nopsgka kotopon obxanyetcs, nubo B MecTe, rae 3asBuTenemM nosiyvyeH
pes3ynbTaTt yka3aHHOM MyHULUUNANbLHOW YCryru).

147. Kanoba B nucbmeHHon bopme Ha ByMaKHOM HOcuTEeNe MOXET BbITb Takke
HanpaeneHa no noyTe.

148. B cnyyae nogaum xxanobbl B NMCbMEHHON hopMe Ha BymMakHOM HocuTene
npy §NWYHOM nNpueme 3aaBuTENb MpPeAcTaBnsaeT [LOKYMEHT, YAOCTOBEPSAIOLWMNA €ero
NNYHOCTb B COOTBETCTBUN C 3aKOoHoaaTenbcTBoM Poccuinckon degepauum.
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149. B oanektpoHHoM Buge xanoba wmoxeT OblTb NoOAaHa 3asiBUTENEM
nocpencTBOM:

odomumanbLHOro camta OpraHoB MECTHOrO CaMoyrpaBfieHUs TrOpOACKOro OKpyra
CtpexeBon B cetn HTepHeT: http://admstrj.tomsk.ru;

EouHoro noptana rocyAapCTBEHHbIX U MyHULMNAMbHBLIX YCIyr (PYHKUUR);

MopTana rocyaapCTBEHHbIX U MyHULUMNANbHbIX yCryr ToMcKon obnacTu.

150. Mpn nogaye xanobbl B 3NEKTPOHHOM BMAE [OOKYMEHTbI, YKa3aHHble B
nyHkTa 149 AOMWHUCTPATUBHOrO pernamMeHTa, MoryT ObITb npeacTaBrieHbl B dhopme
SNEKTPOHHbLIX OOKYMEHTOB, TMOAMUCAHHbLIX 3NEKTPOHHOW MOAMUCBLI0, BUL KOTOPOW
npeoycMoTpeH 3akoHogatenbcTBoM Poccuinickon depepaumnm, npu 9TOM  LOKYMEHT,
YAOCTOBEPSIOLLMI TIMYHOCTb 3asaBuTens, He TpebyeTcs.

151. YKanoba paccmaTpmBaeTca HayvanbHWKOM Ynpaenewus. B cnydae, ecnu
obXanylTca peleHns HadvanbHuka Ynpasnewus, >kanoba nogaetca Ha wumsa Mapa
ropogckoro okpyra CrpexeBon nubo 3amectutens Mapa ropoAackoro okpyra no
9KOHOMMKE U bHaHCaM ALMUHUCTPALMKN rOPOACKOro okpyra CTpexeBon.

152. B cnyyae, ecnn xanoba nogaHa 3asBuTenem B OpraH, B KOMMETEHLMNIO
KOTOPOro He BXOOAUT NPUHATME pelleHnda no xanobe, B TeyeHne Tpex paboumx aHen co
OHS ee perncTpauumn ykasaHHbl opraH HanpasnseT anoby B yNoNHOMOYEHHbIW Ha ee
paccMOTpeHWe opraH W B MNUCbMEHHOW dopMe WHOpMUpYeT 3asBuTens o
nepeHanpasneHun xanobsbl.

153. [Mpn 3TOM CPOK paccMOTPeHNa Xanobbl NCYNCNAETCa CO AHS perncrTpaumm
Xanobbl B yNONMHOMOYEHHOM Ha €e pacCMOTPEHNE OpraHe.

154. B cnyyae Hanuums MOL| Ha TeppuTopyn MyHMUMNANbHOrO obGpasoBaHUs
ropofckoro okpyra CtpexeBon, xanoba MoxeT 6biTb NogaHa 3assutenem vYepes ML,
Mpwn noctynneHun xanobsl M®L] obecneunBaeT ee nepegady B yNnoSIHOMOYEHHbIV Ha ee
paccMOTpeHne opraH B MNopsgke U CPOKWU, KOTOpble YCTaHOBMIEHbl COrfalleHnem o
B3anmogencteum mexagy MOL n opraHom, npegocTaBNAoWUM MyHULMNANBHYO YCIyry,
HO He no3aHee cnegytowero paboyero AHA CoO AHA NOCTYNNEHUS Xarnoobl.

155. XKano6a Ha HapyLlleHne nopsaka npegocTaBneHns MyHUUUNanbHOW yCcnyru
MoLl paccmaTpmBaeTcs OpraHoM, MPedoCTaBASAWMM  MYHUUMNANbHYKO — YCryry,
3aKNIYMBLUMM COrnalleHne o B3anmonencTaun. Npm aToM CpoK pacCMOTPEHUS anoobl
NCUYNCIIAETCA CO OHSA perucTpauum xanodbbl B YNOSIHOMOYEHHOM Ha ee pacCMOTpeHue
opraHe.

Cpoku paccMoTpeHus xanobbl

156. XKanoba, noctynuBwass B YnpaBneHue, MOANEXUT pernctpaumm He
nosgHee crnegywowero pabodero pgHA co  gHA  ee noctynnenus.  XKanoba
paccMaTpuMBaeTCcs B TEeYEHME NATHagUaT pabounx QHEN Co OHS ee perncrpauum.

157. B crnyyae obxxanoBaHus OTKa3sa opraHa, npenocTaBnaoLLero
MYHMLMNANbHYKO YCNyry, €ero OOMKHOCTHOro nvua B NpyemMe OOKYMEHTOB Yy 3asBUTENS
nmbo B mMcnpaeneHnn OOMYLWEHHbIX OneYaTok M OWKnbOK mnu B criydae obxanoBaHus
3a8BUTENEM HapyLleHUs YCTaHOBMEHHONO CpOKa TakuMx WcnpaBneHun xanoba
paccmaTpmBaeTCca B TeYEHne NaTn pabounx gHen co AHSA ee perncTpaumn.

Pe3ynbTaT paccMoTpeHus xanobbi

158. Mo pesynbTatam paccMOTpeHUs obpalleHnsa Xanobbl YNONTHOMOYEHHbIN
opraH NpuHMUMaeT OOHO U3 CreayoLNX peLIEHU:

1) yooBneTBopseT xanoby, B TOM yncrne B (popmMe OTMEHbI MPUHATOrO peLleHus,
ncnpaBneHns AOMyLEHHbIX OpraHoMm, MpeAoCTaBASAWMM  MYHULMNANbHYKO YCNyry,
onevyaTok M owmMbBOK B BblgaHHbIX B pe3ynbTaTe MNpeaocTaBneHus MyHuMUMnanbHOW
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ycryrm OOKYMeHTax, Bo3BpaTa 3asBUTESIIO AEHEXHbIX CPeACTB, B3VMaHME KOTOPbIX He
npegycCMOTPEHO HOPMAaTUBHbIMM  MpaBoBbiMM  akTamm  Poccuiickon  deaepauuum,
HOPMaTUBHBIMW MPaBOBbIMM akTamu Tomckon obnactu, MyHUuMnanbHbIMU NPaBOBbIMU
aKkTamu, a TaKkke B UHbIX hopmax;

2) oTKa3blBaeT B YAOBNETBOPEHUN KarnoObl.

159. YNONMHOMOYEHHBIN HAa paccMoTpeHue Xanobbl opraH oOTKkasbiBaeT B
yAOBMETBOPEHUN anobbl B CNeayoLWmx cnydyasax:

HanuMyne BCTYMMBLLErNO B 3aKOHHYK CUMy pelleHus cyga, apbutpaxHoro cyga no
Xanobe o TOM e npegMeTe M No TEM e OCHOBaHUAM;

nogaya anobbl NULOM, MOMIHOMOYMSI KOTOPOrOo He MOATBEPXAEHbI B MOPSAKE,
yCTaHOBIIEHHOM 3aKoHodaTenbcTBoM Poccunckon denepaunm;

HanuMyue pelleHns no xanobe, NPUHATOrO paHee B OTHOLLEHMM TOrO Xe 3aaBUTENS
1 N0 TOMY Xe NpeaMeTy Xanoobbl

160. YNONHOMOYEHHBIN Ha paccMoTpeHue Xanobbl opraH BMpaBe OCTaBUTb
xanoby 6e3 oTBeTa B CneayloLmx criyqasx:

Hanuuune B xanobe HeueH3ypHbIX IMOO OCKOPOUTENBHbIX BbIPaXXEHUN, YIPO3 KNU3HMU,
30POBbIO N UMYLLIECTBY AOSMKHOCTHOIO NnLa, a Takke YreHOB ero CemMbM;

OTCYTCTBME BO3MOXHOCTU npounTaTb Kakyl-nmbo 4YacTb TeKkcTa Xanoobl,
damunuio, MMs, OTYEeCTBO (NMpW HanuuuM) U (MNM) MNOYTOBLIN afpec 3afaBUTENS,
yKkasaHHble B xarnobe.

ecnn B Xanobe He ykasaHbl (baMUnNusa rpaxgaHwHa, HanpaBuBLLEro >kanoby, u
NOYTOBLIN aapec, MO KOTOPOMY AOSKEH BbITb HaNpaBreH OTBET Ha anoby;

ecnun B >xanobe cooepXuMTCca BOMPOC, HAa KOTOPbIN €My HEeO4HOKPaTHO [aBanuvcb
NMMCbMEHHbIE OTBETHI MO CYLECTBY B CBA3N C paHee HanpasnseMbiMu obpalleHnamm, u
npy 3TOM B Xanobe He NPUBOASTCHA HOBble AOBOAbI MM OBCTOATENbCTBA, HaYanbHUK
YnpaBneHusa, OOMMKHOCTHOE nuuo NMbo YNOSTHOMOYEHHOE Ha TO NUUO NpUHUMaEeT
peweHne o 6e30CHOBATENbHOCTU OYepeaHon Xanobbl U NpekpaweHUn nepenuckn c
3asgBuTENEeM No JaHHOMY BOMPOCY NpW YCNOBUK, YTO yKa3aHHaAA U paHee HanpasnsemMble
Xanobbl HanpaBNANUCb B YNpaBneHne Wunm ogHOMY M TOMY Xe OOSPKHOCTHOMY nuuy. O
AAHHOM peLleHnn yBeAOMMSETCS 3asaBUTESNb, HAaNPaBUBLLNIA anoby;

ecnun OTBET MO CyLLEeCTBY MOCTaBMEHHOrO B anobe Bonpoca He MoXeT OblTb AaH
6e3 pasrnaweHnsa cBegeHuin, COCTaBNAOLWNX rOCYAAPCTBEHHYIO UITU UHYIO OXPaHAEMYIO
denepanbHbIM 3aKOHOM TaWHy, rpaxgaHuHy, HanpasuBLleMy >xanoby, coobuiaetca o
HEBO3MOXHOCTW OaTb OTBET MO CYyLWEeCTBY MOCTaBfIEHHOro B HEW BOMpoca B CBA3N C
HeJOoNMyCTUMOCTbLIO pasrialleHns yKkasaHHbIX CBeaeHUN

161. He nosgHee gHs, cnegyowero 3a gHEM NPUHATUA peLleHus, yKa3aHHOro B
nyHKTe 162 AOMWHUCTPATUBHOIO pernameHTa, 3adaBUTENIO B NMUCbMEHHOW dbopme U Mo
XenaHu 3aaBUTENS B ANIEKTPOHHOM (popme HanpaeBfsieTCAa MOTUBMPOBAHHLIM OTBET O
pesynbTatax paccMOTpeHus Xanobbl (cnocobom, ykasaHHbIM 3asBUTENEM B xanobe:
FNINYHO, MO NOYTE UNWN INEKTPOHHOW NOYTON).

162. OtBeT nNoO pesynbTatam paccMOTpeHust xanobbl nognucbiBaeTcs
YNONIHOMOYEHHbIM Ha paccMoTpeHue Xanobbl [OMMKHOCTHBbIM  NIMLUOM  OpraHa,
npegocTaBNALWEro MyHUUMNAansHy yCryry.

163. B cnyyae ycrtaHoBneHus B Xxo4e wunv no pesynbTataMm pacCMOTPEHUA
anobbl NpM3HaKoB COCTaBa aAMUHUCTPATUBHOIO NpaBoOHapYyLUEHUs, NPeAyCMOTPEHHOIO
ctatben 5.63 Komekca  Poccunckon  Pegepauum 006  agMUHUCTPATMBHBIX
NpaBOHaApYyLUEeHUsX, WM MNPU3HAKOB CcOCTaBa MNPEecTynfieHuss [OOSDKHOCTHOe nuuo,
YyNOfIHOMOYEHHOE Ha  paccMOTpeHue xanob, He3ameanuTenbHO  HanpaBnseT
nMeroLmecs MmaTtepuarbl B opraHbl NPOKypaTypsbl.

Mopsigok MHPOPMUPOBAHUS 3asIBUTENS O pe3yribTaTax PacCMOTPEHUS Kanobbl
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164. B oTBeTe no pesynbTatam paccMoTpeHns xanobbl ykasbiBaloTCS:

HanMeHoBaHWe  opraHa, npegocTaBnsAoLLEro MYHULMNANbHYO  YCnyry,
paccMoTpeBLLErO Xanoby, AOMKHOCTb, haMUnnd, MMsSA, OTYECTBO (MPWU Hanuyumn) ero
OOJPKHOCTHOIO N1ua, NPUHABLLEro peLlueHue no xanobe;

HOMep, AaTa, MECTO MPUHATUS pPEeLUeHUs, BKN4Yas CBeAEeHMS O AOMKHOCTHOM
nuue, MyHUUMNanbHOM CryXallem, pelweHne unu gencteue (6e3nencreme) KoToporo
obxanyeTcs;

hamunns, UM, OTYECTBO (NPU HaANMYUN) UM HaMMEHOBaHWe 3asaBUTENS;

OCHOBaHUA A8 NPUHATUS peLleHns no xanobe;

NPUHATOE No Xanobe pelueHune;

B cnydae, ecnu xanoba npusHaHa OBOCHOBAHHOW, - CPOKW YCTpaHEeHUs
BbISIBMEHHbIX HapyleHud, B TOM 4YMUCre CPOK nNpefocTaBrieHus pesynbTaTta
MYHULMNANbHON yCnyru;

cBefleHus 0 nopsgke obxanoBaHWs NPUHATOrO Mo xanobe peLueHus.

Mopsipok oGxxanoBaHUs peLLeHus no xanobe

165. 3asButenb BnpaBe obOXanoBaTb pelleHne no xanobe, NpuHMMaemoe
OOSDKHOCTHBIM - NIMLOM, B CcyaebHOM nopsgke B COOTBETCTBUM C  FPaK4aHCKUM
npoueccyanbHbiM 3akoHogaTenbcTBoM Poccunckon denepaumn.

MpaBo 3aaBUTENS Ha NoNyYeHne MHpopmMaLUM U JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbIX
Ans 060CHOBaHMSA U PaCCMOTPEHMUS Kanobbl

166. 3aaBuTenb MMeeT MnpaBO Ha noryvyeHne uHgopmMaumm M OOKYMEHTOB,
HeobxoauMbIX Anst 060CHOBaHMS M PacCMOTPEHUs Xanobbl, NpU yCrnoBUKW, YTO 3TO He
3aTparmBaeT npasa, CBOOOAbI M 3aKOHHbIE WHTEPEChbl APYruX nuy U YTO YKa3aHHbIe
OOKYMEHTbl He cofepXaT CBeJeHUs, COCTaBnsAlLwme roCyJapCTBEHHYHO W UHYHO
OXpaHaeMyto 3akoHoZaTenscTBoM Poccuinckon degepaumm TanHy.

167. Mpn nogade kanoObl 3asBUTENb BApaBe MOMAYyYUTb  CleayHoLLyto
MHopMaLnIo:

MeCTOHaxoXaeHune YnpaBneHus;

nepedyeHb HOMepoB TenedoHOB ANA MOSlyYeHUss CBeLEeHUA O MPOXOXAEHUN
npoueayp No pacCMOTPEHUIO XKanoobl;

MEeCTOHaxOoX4eHue OpraHoB MEeCTHOro camoynpasneHud, damunumn, uMeHa,
oTyecTBa (NPY HaNUYUKM) U OOSMKHOCTU UX PYKOBOAUTENEWN, a Takke LOSMKHOCTHbLIX Nn,
KOTOpbIM MOXeT 6bITb HanpaBneHa xanoba.

168. Mpn nogaye xanobbl 3asBUTENb BNpaBe MNOMy4yuTb B YNpaBreHUn KOnum
OOKYMEHTOB, noaTeBepxaawwmx obxanyemoe penctene (6e3gencreune), pelleHune
OOIMKHOCTHOrO Nmua.

Cnocobbl MHhopMMpPOBaHUS 3asiBUTENEN O NopsaKke Noaayvm U PpacCMOTPEHUs
»anoobl

169. NMHdopmupoBaHe 3aaBuTenerM O nMopsigke nogayvn M pacCMOTPEHUSN
Xanobbl Ha pelweHus v Aencteusa (6esgencteve) YnpaBneHusi, OOSDKHOCTHbIX Ny
YnpaBneHus, MyHULmMnarbHbIX CryXallmx, OCyLLEeCTBMSEeTCHA NOCPEeACTBOM pa3MeLleHNs
WHpopMauun Ha cTeHgax B MecTax NpefoCcTaBieHUs MyHUUMNArbHOW YCIyru, Ha
oduumanbHOM CcanWTe OpraHoB MECTHOro CaMoynpaBreHns TrOpOACKOro OKpyra
CtpexeBon, Ha EgMHoOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX M MyHULUMNAMNbHbIX YCNYr (QYHKUNIA),
B M®L, (npn Hann4yuu), a Takke B YCTHOWN U (M) NMMCbMEHHOW bopme.
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MpunoxeHwue 1

K AOMUHUCTPATMBHOMY pernameHTy
NpefoCTaBNeHNss MyHMUMNANbHON YCNyru
«[lMpenoctaBneHne 3emerbHbIX y4acTKOB B
noctosiHHoe (6eccpoyvHoe) nonb3oBaHune, B
6e3Bo3me3gHOe CpOYHOE NOfb30BaHWE, B
apeHgy W3 3eMeflb, Haxogsawmxca B
MyHMUMMNANbHON COBCTBEHHOCTU, a Takxke
3emernb, rocygapcrBeHHas Ccob6CTBEHHOCTb
Ha KOTOpble He pa3rpaHu4eHa»

CnpaBoyHas uHdopmauusa 0 MmecTe HaxoXaeHus, rpadmke paboTbl,
KOHTaKTHbIX TeredoHax, agpecax 3fieKTPOHHOW NOYThbl OPraHoB,
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npeaocTaBAAOWNX MYHULMNANbHYIO YCNYTY, UX CTPYKTYPHbIX Nogpa3aeneHui u

opraHu3auui, y4acTBYHOLWMUX B NpeaoCcTaBNeHMN MyHULMNanbHON ycnyru

1. AamuHucTpaums ropoackoro okpyra CtpexeBon.

Mecto HaxoxgeHusi AOMUHUCTpaUMW FOPOACKOro okpyra CTpexeBoMu:

CtpexeBown, ynuua EpmakoBa, 46a.
Mpadumk paboTbl AQMUHUCTPaLMK ropofckoro okpyra CTpexeBou:

lMoHepenbHUK: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHuUk: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cpena ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepnisa
YeTBepr: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepnisa
MatHuua: ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cy66oTta 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe: 8bIXOOHOU OEHb.

['padpmk npnema 3asgsutenen B AOMUHUCTPaUMKN ropoAackoro okpyra CTpexeBon:

lMNoHepenbHUK: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepniea
BTopHuUk: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cpena ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
YeTBepr: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepnisa
MatHuua: ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cyb66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe: 8bIXO0HOU OeHb

MoutoBbIN agpec AgMuUHUCTpauum ropoackoro okpyra CrpexeBon: 636780,
Tomckasa obnacTtb, ropoackon okpyr Ctpexeson, yn. Epmakosa, 46a.
KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 5-10-01.

OdmumanebHbin cant AgMUHUCTPaLMM ropoackoro okpyra CTpexeBon B cCeTu
WHTepHeT: http://admstri.tomsk.ru.

AOpec anekTpoHHOM MNoYTbl AOMMHUCTpaAUUK ropoackoro okpyra CrtpexeBon B
ceTn NHTepHeT: office@admstrj.tomsk.ru.

2. YnpaBrneHve WMYLLECTBEHHbIX U 3eMerflbHblX OTHOWEHUNn AAMUHUCTpaLUn
ropofckoro okpyra CTpexeBomn.
MecTo HaxoXgeHusi YNpaBneHUs UMYLLECTBEHHbIX W 3eMeribHbIX OTHOLUEHUN

AgmnHuncTpaumm ropoackoro okpyra Ctpexeson: r.Ctpexeson, ynuua Epmakosa, 46a, 1
aTax kabmHeT Ne39,38.

Npacmk paboTbl YNpaBneHUsk MMYLLECTBEHHbIX U 3EeMESIbHbIX OTHOLLUEHWI
AOMUHUCTpaLMn ropofckoro okpyra CTpexeBou:
lMoHeaernbHuK: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems \
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¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHuUk: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 rnepepnisa
Cpena ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
YeTtBepr: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 rnepepnisa
MatHuua: ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cyb66oTa 8bIXO0HOU OeHb
BockpeceHbe: 8bIXOOHOU O€Hb.

padmk npuema 3asBuTenen B YNpaBNeHUN WMMYLLECTBEHHbIX U 3eMeSIbHbIX

OTHOLWEeHU AOMUHUCTPaLUM ropoAckoro okpyra CTpexeBon:

lMNoHepenbHUK: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHuUk: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 0bedeHHO20 nepepbisa
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
YeTtBepr: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepnisa
MNatHuya: HernpueMHbIl 0eHb
Cyb66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe: 8bIXOOHOU OEHb.

[MoyToBbLIN agpec YnpaBneHUs WMYLIECTBEHHbIX W 3eMeflbHbIX OTHOLUEeHUN
AoMunHMcTpaummn ropogckoro okpyra Ctpexeson: 636780, Tomckass obnactb, ropoackon
okpyr Ctpexeson, ynuua Epmakosa, 46a.

KoHTakTHbIN TenedhoH: 8 (38259) 3-91-20, 5-16-65, 5-27-47.

OdmumnaneHbIin canT YnpaBneHUs WUMYLLECTBEHHbIX M 3eMeflbHbIX OTHOLLUEHWI
AOMUHUCTpaUmn ropoacKoro oKpyra CtpexeBon B cetn NHTepHeT:
http://admstrj.tomsk.ru.

AOpec 9nekTpoHHOM MOoYTbl  YNpaBneHUs UMYLECTBEHHbIX U 3eMeSbHbIX
OTHOWEHM AOMUHUCTPauuM ropoackoro okpyra CrpexeBon B ceTn VIHTepHerT:
Silizneva@admstrj.tomsk.ru.

MNpunoxeHwne 2

K AOMUHUCTPATMBHOMY pernameHTy
npeaocTaBneHnsa MyHUUMMNanbHOW YCrnyru
«[pegoctaBneHne 3emerbHbIX y4acTKOB B
noctosiHHoe (6eccpoyvHoe) nonb3oBaHune, B
6e3Bo3me3gHOe CpPOYHOE NOfb30BaHWE, B
apeHy U3 3emenb, HaxogsAwwmxcsa B
MyHMUMMNANbHON COBCTBEHHOCTU, a Takxke
3emMenb, rocygapcTBeHHas COBCTBEHHOCTb
Ha KOTOpble He pa3rpaHu4eHa»

3asBrieHue
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O nNpepocTaBneHun MyHuumnanbHomn ycnyru «lpepgoctaBneHue 3eMesnbHbIX
y4acTKOB B NOCTOsIHHOEe (6eccpoyHoe) nonb3oBaHMe, B 6e3B03Me34HOe CPOYHOoe
nonb3oBaHue, B apeHAy U3 3eMellb, HaXoAALWMUXCA B MyHULUNAaNbHON
COOCTBEHHOCTH, a TaKXKe 3eMerb, rocyaapCTBeHHasA COOCTBEHHOCTb Ha KOTopbie
He pasrpaHuyeHa»

[ns dmsmnyeckoro nuua, MHAMBUAYanbsHOro npeanpuHUMaTens:

(*)aMVIJ'IVIFI, MMA, OTHYECTBO M NMNACNOPTHbIE OaHHble, CBEAEHNA O MECTE XUTEJIbCTBa

HOMEep KOHTaKTHOro TenedgoHa uanyeckoro nuua, tHANBMAyansHOro
npeanpuHuMmaTens
[nsa topuanyeckoro nuua:

drpmeHHoe HavMeHoBaHWe (HaMMeHoBaHWe), cBeeHns 06 opraHM3aunoHHO-NPaBoOBOK
dopme

MECTO Hax0XAeHus1, MOYTOBbLIN agpec, HOMEpP KOHTaKTHOro TenedoHa puanyeckoro
nmua)

B nuue

(dbamunusa, nms, 0T4EeCTBO, AOSTKHOCTb)

OEenCTBYoLEero Ha OCHOBaHUK

L npeaocTaBUTb MerbHbIN YyacToK
Mpo efocTa 3eme acTo

MecTononoXxeHne 3eMesibHOro y4acrtka

nnowanbio KB. M., WMEKLWNA KagacTpoBbIN HOMep:
, OTHOCALMNCA K KaTeropmu

, paspeLleHHoe

ncnonb3oBaHne Ha npase

nocToAHHOro (6eccpoyHoro) nonb3oBaHus / 6€3B03ME3AHOr0 CPOYHOrO MONb30BaHUA /
apeHabl

(HYXXHO€E NoAYEpPKHYTb)
Ha CpoK (B crnydae 6e3B03Me34HOro CPOYHOro NonNb3oBaHnA / apeHabl )

MNepeyeHb npunaraemblX JOKYMEHTOB:
1.
2.
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3.

BaHkoBckue PEKBU3NUTDI:

PesynbTaT npegocTaBneHns ycnyri npoLly npefoctaBuTb (HY>KHOE NOAYEPKHYTh):

NUYHO B YNpaBNeHUM WUMYLLECTBEHHbIX M 3eMeSIbHbIX OTHOLWEHUNn AOMWHUCTPauUn
ropofckoro okpyra CTpexeBou;

nnyHo B MOL;

NoYTOBOE OTMNpPaBMEHNEe No ykazaHHOMY agpecy.

/
(nognuce)

(pacwmndpoBka)
« » 2 r

M.T1.

Pacnncky o npyHATAN OKYMEHTOB nosiyyun(a).
«_»20 M. «__»Y.«__» MUH.
(oaTta u BpemMs nogayun 3asiBNneHns)

Homep 3anucu B hopme yyeTa BXOAALLUMX 4OKYMEHTOB
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MNpunoxeHune 3

K ALI,MVIHVICTpaTVIBHOMy pernamMmeHTy npenocrtaBieHns

MyHUuunanbHoun ycnyru «lpegoctaBneHne seMenbHbIX

y4aCTKOB B NOCTOsSIHHOE (6eccpoyHoe) Nonb3oBaHme, B
6e3B03Me3gHOe CPOYHOE Morb3oBaHWe, B apeHay U3

3eMerb, HaxXOAAaLWMXCA B MyHULIMNANbHOM

COOCTBEHHOCTU, @ TaKkke 3eMenb, roCyAapCTBEHHAs
COBCTBEHHOCTb Ha KOTOpbIE HE pasrpaHnyeHa»

Brnok-cxeMa npegocTaBneHns MyHULMNanbHOM yCnyrm

«[pepocTaBneHne 3emMernbHbIX Y4acTKOB B NOCTOSIHHOE (GeccpoyHoe)
nonb3oBaHue, B 6€3B03Me3qHOEe CPOYHOE MONb30BaHNe, B apeHay 13 3eMenb,
Haxo4ALWMXCH B MyHULMNANbHOM COBCTBEHHOCTHU, a TakkKe 3eMerb, rocyaapCTBEHHAs

COBCTBEHHOCTb Ha KOTOpbIE HE pasrpaHnuveHa»

| TIpuem 3asiBIICHUSI M JIOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JUIsI TIPS OCTaBIICH M5t

MYHHUIMITATBHOM yCITyTH |

BpIsiBII€ HBI OCHOBaHHUSI na
JUIsI OTKa3a B IIpyuemMe Zl()KyMeHTOB?
3as1 BUTEIIO

BOSBPaH-IeHHe 3asABJICHUSA U
NPEACTaBIC€HHbIX JJOKYMEHTOB

HET
v

| PerucTpanms 3asiBICHUsI O MPEAOCTABICHHUH MYHHWIMIIAIBbHOH yCIIyTrHd |

v

Busuposanue 3asBieHus I 1aBoii MyHHIIMIIAILHOTO 0Opa3oBaHMsI,
HATIPABJICHUE JOKYMEHTOB B CTPYKTYPHOE HNOApPa3AeICHHUE, OTBETCTBEHHOC
3a pacCMOTpPEHHE 3as1BJICHU I U |TIPE/ICTaBJICHHBIX JOKYMEHTOB

Paccmorpel—me 3asiBJICHUS U ITPE/ICTABJICHHBIX JIOKYMEHTOB

ASIBUTEJIEM I1PEACTABIIEH I1OJIHBL
KOMITJIEKT JJOKYMEHTOB (3a MCKIIFOYCHUEM CBEACH UM, MMEIOIIUXCS B

HET

2

TIOPSI>KEHHUH JIPYTHUX OpraH

OA

| IIpoBepka HEOOXOAMMOCTH HAMPABICHMSI ME>KBE IOMCTBEHHBIX 3allpOCOB |

JIOKYMEHTBI U CBEJICHU 51, UM ECIOIIIHECS B PACIIOPSDKCHU U IPYTHX

asiBUTEJIEM I PEIC TABJICH bl

OpraHos BJIACTH?

HET

| HamnpasineHne Me>KBEIOMCTBEHHBIX 3alIPOCOB |

v

| Ho.r[yqel«me OTBETOB HAa MEKBEJIOMCT BE HHbIC 3a11pOC bl |

v

IlpunsiTHe pereHus O NPeAOCTaBISHU M MyHU LM IAJIbHOM yCIIyTu Ui 06
OTKAa3€ B NPEAOCTaBICHU U MYHU LM AIbHON yCIIyTH

—11

JUUTsI OTKA3a B MPEOCTaBICH UM MyH UIIUMATBH O

Orny6nnKoBaH¥e MHPOPMAaIlMOHHOI'O COODIIEHIS O HAIUIN K

TIpeIarac Moro sl IpeAOCTaBI€HUSL B apEH Ay 3€EMEJIBHOIO yJacTKa U O

\ 4

BEIsIBIIC HbI OCHOBaHI

IToaroToBKa yBeJOMICHHS 00
na— OTKa3e B MPEAOCTaBICHU N
MYHHIMIATBH O YyCIIyTH

TIOAroTOBKa MPOEKTa MOCTAHOBIICHHS O
IpeA0CTaBIeHU U 3eMENBHOI0 y9acTKa B
Aa noc TosiHHOE (6€CCPOYHOE) MOIBb30BaHNUE, B
6e3B03ME3IHOE CPOYHOE I10JIE30BAHNE,
JI0TOBOpa 6E3BO3ME3HOIO CPOIHOTO
TMOJIB30BaHUA 3€MCJIIBHBIM YYaCTKOM

OCTYIIWJIM 3asIBJICHU sI
THX IIDETEHISHTOB?

IToaroToBKa M HaIpaBIEHHE COOOIIEHNIT O TPOBEACHU U TOPTOB 10 A
PO aXKe MpaBa Ha 3aKJIFOYCHHE JOTOBOPA apeH/IbI JaHHOr O 3€MEJIBHOTO

IToaroroBka mpoeKra NOCTAaHOBICHUS O
TIPE€IOCTABIICHU U 3€MEJIBHOTO yJacTKa B apeH 1y ™
A ¥ JOroBOpa apeHAbl B OTHOUICHUH YKa3aHHOTO
3€MEJIBHOI'O ydyacTKa

y4acTKa

l'IpOBez[eHHe TOPTOB, MOATOTOBKA INPOTOKOJIA O pe3yJibTaTax TOPros |7

TToamucaHue TOKyMeHTa, 0(hOPMIISTIONIEro pe3yabTaT IPeaOoCTaBICHUs yCiryTrH, I 1aBoit
MYHHUIIUIIAIIBHOTO 0O6pa3oBaHM s

|_7

PerucTpanusi 10KyMeHTa, 0(hOPMISIOIIEro Pe3yJibTaT NPelOCTaBISH s yCIIyT

v

ITepenaua JOKyMeHTa, O(OPMIISFOILIEro Pe3yJibTaT MPEOCTABICHHs yCIIyTH, 3as B TEIIO
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	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
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	103. Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	104. Для предоставления муниципальной услуги специалист, ответственный за подготовку документов, направляет межведомственные запросы в:
	2) Федеральную налоговую службу о предоставлении сведений из Единого государственного реестра юридических лиц или сведений из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в отношении заявителя.
	105. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации, для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять рабочих дне...
	106. Специалист, ответственный за подготовку документов, в течение одного рабочего дня с момента получения ответа на межведомственный запрос приобщает представленные по межведомственному запросу документы и информацию к соответствующему запросу.
	107. Результатом административной процедуры является формирование полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	108. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать восемь рабочих дней со дня получения специалистом, ответственным за подготовку документов, заявления и представленных документов.
	Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	109. Основанием для начала административной процедуры является получение полного пакета документов, определенных пунктами 32, 33 и пунктом 40 Административного регламента.
	111. При установлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 44 Административного регламента, специалист, ответственный за подготовку документов, в течение одного рабочего дня готовит проект уведомления об ...
	112. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 44 Административного регламента, в случае подачи заявления о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование либо в безвозм...
	113. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 44 Административного регламента, в случае подачи заявления о предоставлении земельного участка в аренду, специалист, ответственный за подготовку до...
	114. В случае, если подано два и более заявлений о предоставлении земельного участка в аренду, специалист, ответственный за подготовку документов, в течение одного рабочего дня с момента поступления заявлений готовит проект правового акта Администраци...
	115. Подготовка, организация и проведение торгов осуществляется в порядке, установленном статьями 39.11, 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации
	116. На основании протокола о результатах торгов в течение одного рабочего дня специалист, ответственный за подготовку документов, готовит проект постановления Администрации городского округа Стрежевой о предоставлении земельного участка и договор аре...
	117. Специалист, ответственный за подготовку документов, в течение одного рабочего дня после подготовки проекта документов, оформляющих одно из принятых решений:
	- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, установленное  пунктами 110-111 Административного регламента;
	- постановление Администрации городского округа Стрежевой о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, договор безвозмездного срочного пользования земельным участком либо проект постановления Администрации городского окру...
	- сообщение о наличии предлагаемого для предоставления в аренду земельного участка и о приеме документов от других претендентов, установленные пунктом 113 Административного регламента;
	-  правовой акт Администрации городского округа Стрежевой о проведении торгов (конкурсов, аукционов) по продаже права на заключение договора аренды  земельного участка,  установленные в пункте 114 Административного регламента;
	- постановление Администрации городского округа Стрежевой о предоставлении земельного участка и договор аренды земельного участка по результатам торгов, установленные в пункте 116 Административного регламента,
	направляет указанный документ на согласование и подписание Мэром городского округа Стрежевой либо уполномоченным должностным лицом.
	118. Подписанные Мэром городского округа Стрежевой документы, оформляющие одно из принятых решений, указанных в пункте 117 Административного регламента регистрируется в срок не позднее одного рабочего дня с даты подписания и передается специалисту, от...
	119. Результатом административной процедуры является подготовка и регистрация одного из документов, оформляющих решение, указанное в пункте 117 Административного регламента.
	120. Максимальный срок выполнения административной процедуры не превышает восьми рабочих дней со дня поступления заявления и представленных документов специалисту, ответственному за подготовку документов.
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги
	121. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом, ответственным за подготовку документов, подписанного и зарегистрированного документа, оформляющего решение.
	122. После получения подписанного и зарегистрированного документа, оформляющего решение, специалист, ответственный за подготовку документов, в течение двух рабочих дней со дня подписания Мэром городского округа Стрежевой соответствующего документа инф...
	123. Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется способом, указанным заявителем при подаче заявления и необходимых документов на получение муниципальной услуги, в том числе:
	124. При личном получении заявителем документа, оформляющего решение, лично, об это делается запись в журнале регистрации договоров и уведомлений об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	125. Заявитель в течение десяти дней, с даты получения двух экземпляров подписанного Мэром городского округа Стрежевой, договора безвозмездного срочного пользования земельным участком, подписывает их и направляет в Администрацию городского округа Стре...
	126. Договор аренды земельного участка подлежит заключению в срок не позднее пяти дней со дня подписания протокола о результатах торгов.
	127. В случае принятия решения о предоставления земельного участка в аренду без проведения торгов договор аренды земельного участка заключается в недельный срок со дня принятия указанного в пункте 114 Административного регламента  решения.
	128. Информация о результатах торгов публикуется в тех же средствах массовой информации, в которых было опубликовано извещение о проведении торгов, в месячный срок со дня заключения договора купли-продажи или аренды земельного участка.
	129. После подписания сторонами договоры аренды земельного участка, безвозмездного срочного пользования земельным участком подлежат государственной регистрации в установленном порядке.
	130. Договоры аренды земельного участка, безвозмездного срочного пользования земельным участком, заключенные на срок менее чем один год, не подлежат государственной регистрации, за исключением случаев, установленных федеральными законами.
	131. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Управления.
	132. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а ...
	133. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	134. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы Администрации городского ...
	135. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Администрации городского округа Стрежево...
	136. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
	137. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента, виновные должностные лица Администрации городского округа Стрежевой несут персональную ответственность за решения и действия (без...
	138. Персональная ответственность должностных лиц Администрации городского округа Стрежевой закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Томской области.
	139. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности Администрации городского округа Стрежевой при предоставлении муниципальн...
	140. Заявители вправе обжаловать решения, действия (бездействие) Администрации городского округа Стрежевой, должностных лиц, муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.
	141. Обжалование действий (бездействия) Управления, должностных лиц Управления, муниципальных служащих, а также решений, принимаемых (осуществляемых) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в досудебном (внесудебном) порядке путем...
	142. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) Управления, должностных лиц Управления, муниципальных служащих, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, в том числе связанные с:
	143. Жалоба на действия (бездействие) Управления, должностных лиц Управления, муниципальных служащих, а также на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, может быть направлена:
	144. Жалоба должна содержать:
	145. В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от име...
	146. Прием жалоб в письменной форме на бумажном носителе осуществляется Управлением, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в мес...
	147. Жалоба в письменной форме на бумажном носителе может быть также направлена по почте.
	148. В случае подачи жалобы в письменной форме на бумажном носителе при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	149. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
	150. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункта 149 Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Ф...
	151. Жалоба рассматривается начальником Управления. В случае, если обжалуются решения начальника Управления, жалоба подается на имя Мэра городского округа Стрежевой либо заместителя Мэра городского округа по экономике и финансам Администрации городско...
	152. В случае, если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение трех рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письме...
	153. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
	154. В случае наличия МФЦ на территории муниципального образования городского округа Стрежевой, жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и ср...
	155. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в ...
	156. Жалоба, поступившая в Управление, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.
	157. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока та...
	158. По результатам рассмотрения обращения жалобы уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:
	159. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
	наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
	подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
	наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы
	160. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
	наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
	отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
	если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ на жалобу;
	если в жалобе содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник Управления, должностное лицо ли...
	если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по сущ...
	161. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 162 Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы...
	162. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.
	163. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступл...
	164. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
	165. Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе, принимаемое должностным лицом, в судебном порядке в соответствии с гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации.
	166. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, соста...
	167. При подаче жалобы заявитель вправе получить следующую информацию:
	168. При подаче жалобы заявитель вправе получить в Управлении копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие), решение должностного лица.
	169. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) Управления, должностных лиц Управления, муниципальных служащих, осуществляется посредством размещения информации на стендах в местах предоставлен...
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