lMoctaHoBneHne AgMuHucTpauum ropogckoro okpyra Ctpexeson oT 19.12.2014 Ne1001
«O6 yTBEpPXKAEHUN AOMUHUCTPATMBHOIO pernameHTa NpeaoCcTaBneHns MyHULMNansHON
ycnyrn «[pegocraBneHme 3eMerbHbIX Y4acTKOB B MOCTOSIHHOE (6eccpoyHoe)
nonb3oBaHue, B 6€3B03Me3qHOEe CPOYHOE MONb30BaHNe, B apeHay 13 3eMenb,
Haxo4sAWMXCS B MyHULMNANbHOM COBCTBEHHOCTHU, a Takke 3eMerb, rocyaapCTBEHHAs
COBCTBEHHOCTb Ha KOTOpble He pasrpaHuyeHa» (B pegakuum ot 02.11.2015 Ne769)

B cootBetctBUM ¢ ®PegepanbHbiM 3akoHoM oT 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6
opraHusauun npegocTaBfieHUs roCyAapCTBEHHbIX W MyHUUMNANbHbIX  YCAyr», Ha
OCHOBaHWW pacnopsbkeHns AgMuHUCTpauum ropoackoro okpyra CrpexeBon OT
13.05.2014 Ne143 « OO6 ytBepxaeHun [lnaHa nepBoOOYEpPEOHbIX MEPONPUATUN MO
npuBESEeHUI0 aMUHUCTPATUBHBIX perfiameHToB NpeaoCcTaBeHnss MyHUUUNanbHbIX YCnyr
B COOTBETCTBMM C PEKOMEHOOBAHHbIMW agMUHUCTPATUBHBLIMU perriaMeHTamMmmn TOoMCKon
obnactm ana opraHu3auuMum nepeBoda  NPefoCTaBiEHUS MyHMUMNAanbHbIX yCnyr B
SNEKTPOHHbIN BN HA TEPPUTOPUM FTOPOACKOro okpyra CTpexxeBony, B Liensax npuBeaeHus
MYHUUUNANbHOrO HOPMAaTMBHOIO MPaBOBOr0 akta B COOTBETCTBME C [AEUCTBYIOLLNM
3akoHogartenscTtBoM Poccuiickon ®eaepaumm

NOCTAHOBNAIO:

1. YTBepaMTe AOMUHUCTPATUBHBIA pPerfiameHT npeaocTaBneHns MyHULMNansHoOm
ycnyrim  «[lpepoctaBneHne 3eMenbHbIX Yy4acTKOB B MNOCTOsSiHHOe  (6eccpoyHoe)
nonb3oBaHne, B 06e3BO3ME3QHOE CPOYHOE MONb30BaHWEe, B apeHay W3 3eMefb,
HaxoOAWMXCA B MyHUUMNANbHOW COBCTBEHHOCTU, a TakkKe 3eMerlb, rocygapCTBEeHHas
COBCTBEHHOCTb Ha KOTOpbIE HE pa3rpaHMyeHa» COrfacHO NPUITOXEHNIO.

2. lpusHaTb yTpaTMBLUMM CWUIly NOCTAHOBMNEHWe ALAMWHUCTPAUUU FOpOLCKOro
okpyra CrtpexeBon oT 29.01.2013 Ne 82 «O6 ytBepxaeHun ALMUHUCTPATUBHOIO
pernamMeHTa Mo nMpedocTaBfeHuio  MyHuumMnansHon ycnyrm  «[lpegocTtaBneHne
3eMesibHOro y4vactka B MOCTOsiHHoe (6eccpo4vHoe) nonb3oBaHue, B 6e3Bo3mMe3gHoe
CPpOYHOE nMorfb30OBaHWE, B apeHdy W3 3eMerlb, HaxoAsaWMXCA B  MyHUMUMNanbHOW
COBCTBEHHOCTU, a Takke 3eMefb, rocyaapcTBeHHasi COOCTBEHHOCTb Ha KOTOpble He
pasrpaHuyeHay.

3. HacTosiwee nocTtaHOBEHME NOANEXNUT pasMeLLeHN0 Ha odomumanbHOM canTe
OpraHoB MeCTHOro caMoynpasfieH1si ropoackoro okpyra CTpexxeBown.

4. KOHTpOSnb 3a WCMNOMHEHWEM HaCTOSILEro MNOCTAHOBMEHUSA BO3MOXUTb Ha
3amectutena Mapa ropogckoro okpyra no 3KOHOMMKE W (MHaHCaM, HavaribHUKa
®durHaHcoBoro ynpasneHna AgMuHUCTpaumm ropoackoro okpyra CtpexxeBon [JeHn4YeHKo
B.B.

Map ropoackoro okpyra B.M. XapaxopwuH



MpunoxeHwne

YTBEP>XOEH
NOCTaHOBMNEHMEM
AOMWHUCTPaUNN rOPOACKOTO
okpyra CtpexeBon

o1 19.12.2014 Ne 1001

(B pepgakuum ot 02.11.2015
Ne769)

AOMUHUCTPATWVBHbBIV PEFMAMEHT
npegocTaBneHnsa myHmumnanbHon yenyrn «lMpegoctaBneHne 3emernbHbIX y4acTKOB
B NOCTOsIHHOE (BeccpoyHoe) nonb3oBaHue, B 6e3B03Me3gHOe CPOHHOE NOSb30BaHMeE, B
apeHay 13 3eMefb, HAXOASALWMXCA B MyHULMNANbHOW COBGCTBEHHOCTU, @ Takke 3eMenb,
rocygapctBeHHas CO6CTBEHHOCTb Ha KOTOPbIE HE pasrpaHuyeHa»

1. O6wme nonoxxeHus

MpeoMeT perynupoBaHns agMUHUCTPATUBHOMO perfiaMmeHTa npegocTaBreHmus
MYHULMNANbHOW yCcnyri

1. AOMUHUCTPATMBHbBIA pernameHT npegocTaBneHnss MyHUUMNanbHON yCnyru
No NpeaoCTaBfEHNIO 3eMerfbHbIX Y4aCTKOB B MOCTOSIHHOE (6eccpoyvHOe) nonb3oBaHue, B
6e3Bo3me3gHOe CpoOYHOE MONb30BaHWE, B apeHdy W3 3eMenb, HaxoOAaWMUXCA B
MyHMUMMNaNbHON COBCTBEHHOCTU, @ Takke 3eMerb, rocyaapCcTBeHHass COOCTBEHHOCTb Ha
KOTOpble He pasrpaHuyeHa (ganee - AOMUWHUCTPATMBHLIM perfiaMeHT) ycTaHaBnvMBaeT
cTaHdapT npefocTaBneHuss MyHUUMNAanbHOM YCNyrM no npefocTaBfeHnto 3eMernbHbIX
y4yaCcTKOB B MOCTOsiHHOe (6eccpoyHoe) nonb3oBaHve, B 6e3BO3Me3gHOE CpPOYHOEe
NonNb30BaHWe, B apeHdy 13 3eMenb, HaXOASLWMXCA B MyHMUMNanbHON COBCTBEHHOCTH, a
Takke 3eMernb, rocygapcTBeHHas COOCTBEHHOCTb Ha KOTOpbIE HE pa3rpaHuveHa (ganee -
MyHuUMManbHasa ycriyra) Ha TeppuTopum ropoackoro okpyra CTpexeBon, cocTas,
nocrnegoBaTeNibHOCTb U CPOKU BbLIMOSMIHEHUS aAMUHUCTPATUBHBIX npoueayp (aencTsunin)
No NpefoCTaBfEHNIO MyHMUMNanbHON ycnyrn, TpeboBaHUA K NOpsaKy MX BbINOSTHEHUS,
POPMbl KOHTPOMNSA 3a WCMOMHEHMEM a4MWHUCTPATUBHOIO pernameHTa, AocyaebHbIn
(BHecyoebHbIn) nopsaok  obxanoBaHus  peweHun u  gencteumn  (6esgencTeus)
AoMnHUCTpaummn ropoackoro okpyra CTpexeBoun, OOIMKHOCTHbIX Nuy AOMUHUCTpauuu
ropoAckoro okpyra CtpexeBon, MO0 MyHULMNANbHbLIX CYXaLlunX.

2. B cnydyae, ecrnu uMmeeTca TONbKO OAHO 3asiBlieHWEe O MpeaocTaBrieHun
3eMefnbHOro y4yactka B apeHgy uW3 3eMefb, HaxoAsWwuxcd B MYyHALMNANbHOM
COBCTBEHHOCTN, a TaKkKe 3eMmeslb, rocygapCTBEHHAs COOCTBEHHOCTb Ha KOTOpble He
pasrpaHuyeHa, nNpy ycrioBun npegBapuTenbHOro 1 3abnaroBpeMeHHoOro onyornmkoBaHns
coobLieHMs O HanuuuuM npegnaraemMbix ANS Takoro MpeaocTaBneHus 3eMenbHbIX
y4yacTKOB B CpeAcTBax MaccoBoW  MHOpMauuW, MNPUHUMAETCH  peLlleHne o
npegocTaBnNeHnn ykasaHHOro yqactka B apeHay 3asBUTento.

3. B cnyyae, ecnu nogaHo gBa u 6Gonee 3asBneHUnW O npeaocTaBreHUn
3eMesibHOro yyactka B apeHgy W3 3emMefb, HaxoAsaWwMXcsd B MyHUMUMNANbHOW
COBCTBEHHOCTN, a TaKkke 3emeslb, rocygapCTBEeHHas COOCTBEHHOCTb Ha KOTOpble He
pasrpaHuyeHa, TakoW 3eMerlbHbI Y4aCcTOK NpefoCTaBnsieTCA B apeHay Ha Toprax
(kOHKypcax, ayKuMoHax).

Kpyr 3assutenen



4. 3asBuTtensamm aBNATCA:

npy nNpefocTaBNeHUN 3eMenbHOro ydacTka B apeHay — omandeckne nuua, B TOM
yucre HavMBuayanbHble NpegnpuHUMaTenu, U rpuaMyeckune nuua;

npuM npegocTaBrneHMn 3eMenbHOro yyactka B MOCTosiHHOoe (beccpo4Hoe)
Nonb30oBaHWe B criydasx, NpegyCMOTPeHHbIX NyHKTOM 1 cTtatbn 20 3eMenbHOro Kogekca
Poccuinckon  depgepaumm ot 25.10.2001 Ne 136-®3, - ‘opugndeckne nuua:
rocyfapCTBEHHblIE M MyHMUMNArNbHbIE YYPEXOEHUS, Ka3eHHble NpeanpusTus, LEHTPbI
MCTOpUYECKOro Hacneaus npesngeHtoB Poccuickon ®epnepauuun, npekpaTuBLINX
MCNOSTHEHNE CBOUX NOJSTHOMOYUN;

npwu npeaocTaBneHNn 3eMenbHOro ydactka B 6e3Bo3mMe3gHOe CpO4YHOe
Nonb30oBaHWe B criydasx, NpegyCMOTPEHHbIX MyHKTOM 1 cTaTbn 24 3eMenbHOro Kogekca
Poccurckon ®epepauumn ot 25.10.2001 Ne 136-d3 — cmsmnyeckne nuua, B TOM Yucne
nHOuBMAOyanbHble  NpegnpuHUMmaTenu, W pugudeckne nuua, a  Takke  UX
YyrNONHOMOYEHHbIE NPEeACTaBUTENN (aanee - 3asaBUTeENN).

B noctosaHHoe (6eccpoyvHoe) nonb3oBaHMe 3eMerbHble y4acTKuU NpeaoCcTaBnsoTCs
rocy4apCTBEHHbIM U MYHULUMNANbHBIM  YYPEXAEHUAM, Ka3€HHbIM NpeanpuaTusam,
UeHTpaM  WUCTOpUYEeckoro  Hacneaust npe3ungeHtoB  Poccuickon — depepauum,
NPEeKPaTUBLLMX WCMNOSIHEHWE CBOWMX MOSIHOMOYMA, a TaKKe OpraHam rocygapCTBEHHOW
BNacTu U opraHam MEeCTHOIo camoynpaBneHus.

TpeboBaHus Kk nopsaaKy MHPOPMMPOBaHUS O NPeaoCTaBAEHNN MyHULMNANBHON

ycrnyrm
5. NHpopmupoBaHue rpaxgaH o nopsigke npenocTaBfieHUss MyHUUMNansHOm
ycnyrm obecneunBaeTcs MYHULUMNANbHbIMU cnyxawmmm, cneynanmctamm

AOMUHUCTpaUMM ropoackoro okpyra CTpexeBor, MHOTOMYHKLMOHANLHOMO LeHTpa
npenocTaBneHns rocygapCTBEHHbIX U MyHMUMNANbHbIX yenyr (aanee — MOLl).

6. OcCHOBHbIMM TpeBOBaHUAMU K WMHAOPMUPOBAHUIO rpaxagaH O MNopsiake
npenocTaBneHns MyHMUMNanbHON yCrnyrn siBASIOTCA AOCTOBEPHOCTb NpenocTaBnsaemMon
MHGOPMAaUUK, YETKOCTb B MU3NOXEHUM uHpopmaumm, MNofHOTa WM OnNepaTUMBHOCTb
NHOPMUPOBaHUSL.

7. Mecto HaxoxgeHus AgMUHUCTpauumn ropoackoro okpyra Crpexeson,
YnpaBneHns NMYLLECTBEHHbIX U 3eMESIbHbIX OTHOLWEHU AMUHUCTPaLMU rOpOACKOro
okpyra CTpexeBOW, OpraHoB W OpraHuM3auun, Y4acTBYWOLWMX B MpeaocTaBrieHnn
MyHUUMNANbHOM  YCryrn, WX MOYTOBble agpeca, odwuyunanbHble cauTbl B
MHPOPMALNOHHO-TENTEKOMMYHUKALUMOHHON ceTn «HTepHeT» (ganee — ceTb VIHTepHeT),
nHdopmauus o rpacdukax paboTbl, TeNnedOoHHbIX HOMepax W agpecax 3IEKTPOHHOM
noYThbl NpeacTasneHbl B [1punoxeHun 1 kK ADMUHUCTPATUBHOMY perfiameHTy.

8. MHdopmauma o mecte HaxoxaeHud, rpadumkax paboTsl AgMUHUCTpaUMn
ropofckoro okpyra CtpexxeBow, YnpaBrneHns UMyLLeCTBEHHbIX U 3eMefbHbIX OTHOLUEHUN
AOMUHUCTpauMM ropoackoro okpyra CTpexeBoW, oOpraHusauui, Y4acTBYHOLWMX B
npegocTaBneHnn MyHULMNansHOW ycrnyrn, 0 nopsagke npegocrtaBneHns MyHUUunanbHOW
ycrnyrm pasmelaetcsa Ha oduumanbHOM canTe OpraHOB MECTHOrO camoyrnpaBrieHus
ropogckoro okpyra CrtpexeBon B ceTu WHTepHeT, B dpegepanbHOW rocyaapcTBEHHOM
MHJOPMAaLNOHHON cucTeMe «EOMHBLIM nopTan rocygapCTBEHHbIX U MyHULUMNANbHbIX
ycnyr (yHKUM)» (ganee — EAMHBIM nopTan rocyAapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbLIX yCnyr
(dbyHKUMR)), B rocygapCTBEHHON MHOpMaLUMOHHON cucteme «llopTan rocyaapCTBEHHbIX
M MyHuumMnanbHbiX ycrnyr Tomckonm obnactu» (ganee — [lopTan rocyaapCTBEHHbIX U
MYHUUMNAaNbHbIX ycryr Tomckon obnactu), a Takke NpefoctaBndeTcs no TenegoHy u
9SIEKTPOHHOM NoYTe.

Q. Ha odmumanbHoOM cante opraHOB MECTHOrO CamMoyrnpaBrieHUs ropoacKoro



okpyra CtpexeBoWn, B ceT VIHTepHeT pa3mMeLlaeTtcs crnegyowas nHpopmMaums:

1) HaumeHOBaHME W MOYTOBblE agpeca ALMWHUCTPAUUM TOPOACKOro OKpyra
CTpexeBou 1 YnpasrneHNa NMYLLECTBEHHbIX U 3eMeSIbHbIX OTHOLWEeHU AOMUHUCTpaLnm
ropofckoro okpyra CTpexeBou;

2) Homepa TenedoHoB AaMUHUCTpauuM ropogckoro okpyra Crpexeson W
YnpaBneHns NMYLLECTBEHHbIX U 3eMESIbHbIX OTHOLWEHU AMUHUCTPaLMM FrOpOACKOro
okpyra Ctpexeson;

3) rpadmk paboTbl AgMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra CtpexeBon u YnpasreHus
MMYLLECTBEHHbIX W 3eMefbHbIX OTHOWEHUA AOMUHUCTPaUUM TrOpOOCKOro okpyra
CtpexeBou;

4) TpeboBaHMsA K MMCbMEHHOMY 3anpocy rpaxkaaH o NpefocTaBneHMm nHopmaumm
0 nopsiake NpefocTaBneHnsa MyHULUNAanbHOW yCnyru;

5) nepeyeHb 4OKYMEHTOB, HEOOXOANMbIX AN MOMYYEHUS MYHULMNANbHON YCNyr;

6) BbIAEPXKKN M3 3aKOHOAATESbHbIX M MHbIX HOPMATUBHbLIX MNPaBOBbLIX akToOB,
cogepxawmx  HOpMbl,  perynupylowue  OesaTenbHOCTb MO NpeaocTaBrieHnto
MYHULUUNANbHOW YCRyru;

7) TekCT AOMUHUCTPATUBHOIO perfnameHTa ¢ NpUIIoXeHNAMMU;

8) KpaTkoe onmncaHue nopsiaka NpegocTaBneHns MyHULMNANbHOW YCNYru;

9) obpasubl  0POPMNEHMA  OOKYMEHTOB, HeobxoguMMmbix  Ans  NOnyyYeHus
MYHUUMNANbHOW yCryru, n TpeboBaHns K HAM.

10. NHpopmaumio o nopsgke noryvyeHns MyHUuunanbHOW yCnyru, a Takke o
MECTe HaxOXOEHWsl, KOHTaKTHbIX TenedoHax (TenedoHax Ans CnpaBok), agpecax
9NEKTPOHHOM nouThl, rpadmke paboTbl, cBegeHMs 00 opraHax W oOpraHusauusx,
y4yaCTBYHOLWMX B NPEeAoCTaBfeHUN  MYHULMNAnNbHOW  YCNYrM  Unv  ABNSAOLWNXCA
MCTOYHMKOM MONyYeHUs MHOopMaL M, rpaxgaHuH MOXET MONyyYnTb:

NUYHO Npwn obpalieHnn K OOSMKHOCTHOMY nuuy (cneuunanucty)  YnpaeneHus
MMYLLECTBEHHbIX W 3eMefbHbIX OTHOWEHNUA AOMWHUCTPaUUM TrOpOOCKOro  oKpyra
CtpexeBou;

MO KOHTAKTHOMY TenedoHy B 4Yacbl paboTbl AAMUHUCTPALMKM, YyKasaHHble B
MpunoxeHnn 1 K AGMUHUCTPATUBHOMY PEFNTAMEHTY;

nocpeacTBOM 3IEKTPOHHOIO obpalleHnsa Ha agpec NEKTPOHHOM NOYThI, YKa3aHHbIV
B MpunoxeHnn 1 K AQMUHUCTPATUBHOMY PErNaMEHTY;

B cetu WHTepHeT Ha  odumumanbHOM canTe MyHMuMnanbHOro obpasoBaHus
ropogckon okpyr Ctpexesowu: http://admstrj.tomsk.ru;

Ha MH(OPMAaLMOHHBLIX CTeHaax B AOMUHUCTpaUUM ropoackoro okpyra Crtpexesomn
no agpecy, ykazaHHomy B [MpunoxeHnn 1 K AQMUHUCTPATUBHOMY PErNamMeHTy;

nocpeactsoM EanMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMNANbHbIX  YCIyr
(dbyHKUMR): http://www.gosuslugi.ru/;

nocpenctsoM [lopTana rocygapCTBEHHbIX W MyHMUMNanbHbIX ycryr ToOMCKOW
obnactu: http://pgs.tomsk.gov.ru/;

npv obpaiieHmm B MOLL.

11. MHopMaUnOHHbIE CTeHObl o0opyayloTcs npu BXOAE B MNOMELLEHUE
YnpaBneHna NMyLLECTBEHHbIX U 3eMeSlbHbIX OTHOWEeHUM AAMUHUCTpaLMU ropoacKoro
okpyra CrtpexeBon. Ha WHGOpPMaAUMOHHBLIX CTeHAax pasMewaeTca cnegyouas
obsaszaTtenbHasa nHpopmMauus:

1) noyToBLIN agpec AOMUHUCTPALUKM ropoackoro okpyra CTpexeBon 1 YnpasneHus
MMYLLECTBEHHbIX W 3eMefbHbIX OTHOWEHNUA AOMWHUCTPaAUUM TFOpOOCKOro  oKpyra
CtpexeBou;

2) agpec oduvumanbHOro camta OpraHoOB MECTHOro CaMoyrnpaBfieHUs FOPOLCKOWM
okpyr Ctpexeson B ceTn NHTepHET;



http://admstrj.tomsk.ru/�

3) cnpaBo4HbI HOMep TenedoHa AAMUHUCTPAUUKM ropoacKoro okpyra CTpexeBown
n YnpaBneHusi UMYLLLECTBEHHbIX U 3eMErfbHbIX OTHOLIEHNN AOMUHUCTPaLMN FOPOLCKOro
okpyra Ctpexeson;

4) rpacouk padotbl AGMUHUCTPaUMN rOPOACKOro okpyra CTpexeBon n YnpasneHus
MMYLLECTBEHHbIX W 3eMefbHbIX OTHOWEHNA AOMWHUCTPaAUUM TFOpOOCKOro oKpyra
CtpexeBou;

5) BbIAEPXXKW U3 MNPaBOBbIX aKTOB, COAepXalwux HOpPMbl, perynupyroLwime
AeATenbHOCTb N0 NPeAoCTaBAEHNIO MyHULMNANbHOW YCNYTu;

6) nepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOANMbIX A5 MNOMYYEHUS MYHULMNANbHON YCNyri;

7) obpaseL ohopmMreHnsa 3aaBneHus.

12. O6paleHna no KoOHTaKTHOMY TenedoHy No Bonpocam UHPOPMUPOBaAHMUS O
nopsgke npenocTaBneHns MyHUUUNAanbHOM YCRyrn MPUHUMAKOTCA B COOTBETCTBUM C
rpacomkom  paboTbl  YnNpaBneHUs MMYLLECTBEHHbIX W 3eMeflbHbIX  OTHOLUEHWN
AOMUHUCTpaunn ropoackoro okpyra CtpexxeBon, npeactasneHHomy B lNMpunoxeHnn 1 k
AOMUHUCTPATMBHOMY perfnameHTy.

13. OtBeT Ha TenedOHHbIN 3BOHOK [OOIMKEH cogepXaTb WHAOpMaUUKo O
HaMMeHOBaHUN CTPYKTYpHOro nogpasgeneHns AMUHUCTpaUMW TOPOLACKOro OoKpyra
CtpexeBon, B KOoTOpoe oObpaTunca rpaxgaHuwH, damunuu, UMeHW, oTyecTBe (npwu
HanMyYnun) N JOMKHOCTU creumanucta, NpUHABLLEro TenedOHHbIN 3BOHOK.

14, Mpn oTBeTax Ha TenegOoHHbIE 3BOHKM U YCTHbIE 0bpalleHnss cneunanmcTbl
YnpaBneHna NMyLLECTBEHHbIX U 3eMeSibHbIX OTHOWeEeHUM AMUHUCTpaLMU ropoacKoro
okpyra CtpexeBon, 06s13aHbl NPeAOCTaBAATL MHGOPMALMIO MO CrieayoLwmM BONpocaMm:

1) 0 MecTe NpegocTaBneHns MyHULUNanbHOW ycryrn u cnocobax npoesaa K Hemy;

2) o rpachuke npmvema rpaxgaH no Bonpocam npenocTaBfieHUs MyHULMNAanbHOM
ycnyru;

3) 0 BXOgAWMX HOMepax, Mo4 KOTOpbIMM 3aperucTtpupoBaHbl B CUCTEME
genonpounssoactesa AAMUHUCTpaUUM ropoackoro okpyra CTrpexeBon  MNOCTynvBLUME
OOKYMEHTBI;

4) 0 HOPMAaTMBHbLIX TMPaBOBbLIX aKTax, perynupylwmx npegocraBreHne
MYHUUMNANbHOW yCryru (HaMMeHoBaHue, HOMep, AaTa NMPUHATUS HOPMATMBHOIO akTa);

5) 0 nepeyHe [OKYMEHTOB, HeOOXOAMMbIX [ONs MOMyYeHUs MyHULMNAanbHOM
ycnyru;

6) O cpoKax pacCMOTPEHUS JOKYMEHTOB;

7) 0 cpokax NpenocTaBneHns MyHULMNANbHOM YCNyru;

8) 0 MecTe pasmeweHna Ha oduumanbHOM CcalTe OpraHoB MECTHOrO
camoynpaBneHus ropoackon okpyr CrtpexeBon B cetu WHTepHeT uHdopmaumm no
BOMpoOcaMm npefocTaBneHns MyHULMNansHOM yCnyru.

15. Mpn obweHnn ¢ rpaxgaHamu (No TenedoHy MM NMYHO) cneunanucTbl
YnpaBneHna NMyLLECTBEHHbIX U 3eMeSIbHbIX OTHOWeEeHUM AAMUHUCTpaLMU ropoacKoro
okpyra CTpexeBon O0SMKHbl KOPPEKTHO WU BHUMATESIbHO OTHOCUTBLCA K rpaxgaHam, He
YH/XKasa UX YeCTU U JOCTOMHCTBA. YCTHOE MH(POPMUPOBaHME O NOopsiAKe NpeaocTaBneHus
MYHUUMNANbHOW YCAYrM [LOSMKHO NPOBOAUTBCA C  UCMNONb30BaHWEM oduumarnbHO-
0EenoBOro CTUng peyu.

16. Mpn obGpaleHnn 3a WMHOopMauUMen rpaxgaHuHa JNUYHO CheuuanucTbl
YnpaBneHna NMyLLECTBEHHbIX U 3eMeSibHbIX OTHOWeEeHUM AAMUHUCTpaLMU ropoacKoro
okpyra CrtpexeBon 00643aHbl MNPUHATL €ro B COOTBETCTBUM C rpadmkomMm paboThl.
MpooomknTENbHOCTL NpMema npu nNu4yHoM obpalleHun - natHaguatv MuHyT. Bpems
OXungaHus B odepegu npu nMYHOM oOpalleHnn He OOSMKHO npeBblwaTtbh NATHaguaTu
MUHYT.

17. Ecnn gns noarotoBkM oTBeTa Ha ycTHoe obpalleHue Tpebyetcs Gonee
NATHaguaTM MWHYT, crneumanuct YnpasneHns UMYLECTBEHHbIX W 3eMerlbHbIX
OTHOLWEeHU AOMUHUCTPaLUN rOPOACKOro okpyra CTpexeBOW, OCYLLECTBSOWNA YCTHOE



MHopMmUpoBaHue, NpeanaraeTt 3agBMTENO Ha3HauYUTb apyroe yaobHoe Anga Hero Bpems
Ans YCTHOro uvHopMMpoBaHMA nMBO HanpaBuTb 3asiBUTENO MUCbMEHHbIA OTBET
NoOCPeAcTBOM MOYTOBOrO OTNpaBneHns numbo B anekTpoHHou dopme. OTeer
HanpaBnsieTcs B TeYeHNe NATHagUaTW KaneHgapHbIX AHEN CO OHSA YCTHOro obpaleHus
3asBuTens.

18. MncbmMeHHOe  MHGOPMUPOBaHME  FpaKgaHMHA  OCYLEeCTBNAeTcs  npu
Nony4YeHnn OT HEero MNUCbMEHHOro OOpalleHna NUYHO WAM NOCPEACTBOM MOYTOBOrO
oTnpasneHuns, obpalleHns B 3NeKTpoHHON dopMe O npeaocTaBneHum nHdopmMauum no
BOMpocaMm npeaocTaBfieHns MyHULMNanbHOW ycryri, CBegeHun 0 Xoae npeaocTaBreHns
MyHUUMNanbHon ycnyru. NucbMeHHoe obpalleHne permcTpmpyeTcsl B 4eHb NOCTYNSEHUS
B YNpaBneHne MMYyLLeCTBEHHbIX U 3eMerfbHbIX OTHOLWEHUN AOMUHUCTpaLMKN roOpoLCKOro
okpyra CtpexeBon.

19. Mpn obpalwleHnn 3a nHhpopmaumen B NUCbMEHHON ¢hopmMe NoCcpeacTBOM
MOYTOBOrO OTNpPaBfieHNa OTBET HaNpaBnAeTCs B BMAE NOYTOBOrO OTNpPaBfeHus B agpec
rpaxgaHnHa B TedeHwe nATHaguaTW KaneHdapHbIX [OHEeWn CO  OHA  perucTpauuu
obpauleHus.

20. Mpn obpaweHmn 3a uvHGOpMauMen NO  INEKTPOHHOW MoyTe, C
ncnonb3oBaHem EguMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHMUMMNANbHBIX  yCNyr
(dbyHKumi), MopTana rocygapCTBEHHbIX U MyHMUMNanbHbIX ycryr Tomckonm obnactw,
OTBET HanpaenseTca B TeyeHuMe 15 kaneHOapHbIX AHEW CO [AHA  perncrpaumm
obpalleHus.

21. PaccmoTpeHnune obpalleHmn o npeaocTaBneHumM MHgopmaumm o nopsiake
npegocTaBneHus MYyHUUUNAaNbHOM ycnyrm oCyLlecTBNaeTCcs B nopsgke,
npegycMmoTpeHHoMm PepepanbHbiM 3akoHOM oT 02.05.2006 Ne 59-03 «O nopsiake
paccMoTpeHnsa obpalleHun rpaxaaH Poccuinckon degepaummy.

2. CtaHgapT npegocTaBneHns MyHULMnanbHOW yCnyru
HavmeHoBaHve MyHUUMNAnNLHOM ycnyru
22. MyHuuMnanbHaa ycnyra no npeaoCTaBfeHnl0 3eMerbHbIX y4acTKOB B
noctosiHHoe (6eccpoyHoe) nonb3oBaHue, B 6e3BO3MeE3HOE CPOYHOEe MOSib30BaHWe, B
apeHay 13 3eMerb, HaXOAsALWMXCA B MyHUUMNAnNbHOW COBCTBEHHOCTU, a Takke 3eMerb

rocygapcTBeHHas COGCTBEHHOCTb Ha KOTOPbIe He pa3rpaHuyeHa.

HanmeHoBaHue opraHa, NnpeoCTaBNSoOLWEro MyHULMNANbHY0 yCnyry

23. MpepocTtaBnexHune MYHMLMNANbHON ycnyrm ocyllecTBnsieTcs
AOoMnHUCTpaumen ropoackoro okpyra CtpexeBon.
24, HenocpeacTtBeHHO npegocTaBneHune MYHMLMMNANbHON ycnyrm

OCYLLECTBNAIT Cneumanuctbl YNpaBneHms UMYLLECTBEHHbIX U 3eMefbHbIX OTHOLLEHWN
AOMUHUCTpaunmn roponckoro okpyra Ctpexeson (ganee — YnpasneHue).

25. OpraHbl 1 opraHusaumm, yyacTByoLwme B NPeAOCTaBNEHN MYHULIMNANbHOW
yCnyru OTCyTCTBYHOT.
26. B uensx nonyyeHus MHOpMauMM M OOKYMEHTOB, Heobxoaumbix Ans

npeaocTaBneHna  MyHUUMNAnbHOM  YCRyrK, OCYLWECTBNAETCA MeXBEeJOMCTBEHHOE
B3ammogenctene ¢ degepanbHon cnyxbor rocyaapCTBEHHOW permctpaumm, kagactpa u
KapTorpaduun, degepanbHOM HANOroBown cnyxo6omn.

27. AgmuHucTpaums ropoackoro okpyra CtpexeBon He Bnpase TpeboBaTb OT
3a8BUTENSA OCYLLECTBMNEHUs OeNCTBUIW, B TOM YUCHe cOornacoBaHun, HeobxoauMblx Ans
NONyyYeHnss MyHUUMNANbHOW YCNYrM W CBA3a@HHbIX C oOpaweHnem B  VMHble
rocyaapCTBeHHble opraHbl (opraHbl MECTHOrO CamMOyrpaBrieHus) U opraHu3auuum, 3a



NCKIIOYEHNEM MOMYYEHUSA YCIyr, BKMOYEHHbIX B MEpeYeHb YCNyr, KOTopble SABNSAKTCA
HeobXxoauMbIMKM ©  obA3aTenbHbIMW  ONA NPefoCTaBfEHUss MYHUUMNANbHbLIX  YCAYT,
yTBepXAeHHbIN peweHneM [ymbl ropoackoro okpyra Ctpexeson ot 10.10.2011 Ne 127
«O6 ycnyrax, KOTOpble SBAAKTCA HeobxoauMbiMM U obBaA3aTenbHbIMW OIS
NpeaoCTaBNeHNa  MyHUMUMNanbHbIX  yCnyr AQMUHUCTpauUMen ropoackoro  okpyra
CtpexeBon n ee opraHamuy» (B pegakumm Ne 360 ot 11.06.2013).

OnucaHue pesynbTata NpefoCTaBneHNst MyHULMNanbHOW ycnyru

28. PesynbTtatom npegoctaBneHnsa MyHUUUNAanbHOW YCAyrn SBsOTCA:

1) npn NnpegocTaBNeHNN 3eMenbHOro yyacTka B apeHay:

Bblgada  (HanpaBneHue) 3asiBUTEN0  MOCTAHOBMNEHMs  AOMUHUCTpaLUn
ropogckoro okpyra CtpexeBon O NpefocTaBfieHMUM 3eMEeSibHOro yyacTtka B apeHay U
npoekTa [JoroBopa apeHAbl 3eMEeSibHOro yyactka, O(OPMIIEHHOrO YrnpaBreHUeM,
npeacTaBnAwWUM  UHTepecbl AOMUHUCTpauMn ropoackoro okpyra CrpexeBon, C
npeanoXeHNeM O ero 3akYeHum;

2) npy npegocTaBfeHUN 3eMeNbHOro yvactka B 6e3BO3Me3gHOe CpOYHoe
nosfib3oBaHue:

Bblgada  (HanpaBneHue) 3asBUTEN0  MOCTAHOBNEHUs  AgMWHUCTpauUn
ropogckoro okpyra CTpexeBoWm O nNpeaocTaBfieHMM 3eMeSibHOro  yvactka B
6e3B03Me3QHOE CPOYHOE MONb30BaHUE U NpoeKkTa gorosBopa 6€3B03Me3gHOro CPOYHOro
NONb30BaHNA 3eMESIbHOro yvacTtka, OoOpMIEHHOro YnpasneHuem, npencrtaBnsatoLLnmM
UHTepecbl AOMUHUCTpaUMM TrOpoAcKoro okpyra CTpexeBOoW, C npeasioXeHnem o ero
3aKMYeHNN;

3) npu nNpegocTtaBneHUM 3eMeribHOro yyacTtka Ha npaBe MOCTOSHHOrMO
(6eccpoyHOro) nonb3oBaHuUs:

Bbldada  (HanpaBneHue) 3asBUTEN0  MOCTAHOBNEHUs  AOMWHUCTpauun
ropogckoro okpyra CTtpexeBonM O NpedoCTaBfieHMM 3eMEeNbHOro y4yacTka Ha npase
NOCTOAHHOrO (6€eCCpOYHOro) NoNbL30BaHWS;

4) yBegomneHne o6 oTkase B NpeaoCTaBfieHUM MyHULMNANbHOW YCyri.

Cpok npefocTaBneHnss MyHUUMNanbHoOM ycnyru

29. Cpok npegocTtaBneHust MyHUUMNansHOM YCryrn cocTaBnseT:

TpMauaTb KaneHgapHbIX OHEN CO OHA perncTpauumn 3asBreHnss 0 NpegocTaBeHnm
3eMefnbHOro yyactka — npyv npedocTaBfeHun 3eMeNnbHOro yyactka B MOCTOSAHHOE
(6eccpoyHoe) nonb3oBaHue, B 6e3B03Me3QHOE CPOYHOE MOMb30BaHUE;

NATbOECAT OOWH KaneHdapHbIl [AeHb CO [AHA pernctpauum 3asBrfieHus o
NpeaoCTaBNEHNN 3eMENIbHOr0 yyacTka — Npu NpefocTaBfieHUs 3eMeNibHOro yyactka B
apeHay 6e3 npoBeaeHus Topros (KOHKYPCOB, ayKLMOHOB);

AEBSIHOCTO KaneHaapHbIX AHEWN CO AHS perucTpaunmn 3asBrneHust O npeaocTaBneHnm
3eMefnbHOro y4yactka — npu NpefocTaBfeHnsa 3eMernbHOro yyactka B apeHgy nyTem
npoBeaeHusi ToproB (KOHKYpPCOB, ayKLUNOHOB).

30. Boligaya  (HanpaBneHue) [OOKYMEHTOB,  SBMSKOWUXCA  pe3yrnbTaToMm
npeaocTaBnNeHNa MyHULMNAnNbHON YCyrn, OCYLLECTBASIETCA B CPOK, HE NpeBbILLaoLLNA
ABa paboumnx aHs co aHA nx nognucaHna Mapom ropoackoro okpyra CTpexeBow.

MepeyeHb HOpMaTUBHbBIX MPaABOBLIX AKTOB, PErYNMPYOLNX OTHOLLEHWS,
BO3HMKAIOLME B CBA3W C NPEA0CTaBNEHNEM MYHMLMNANbHON YCIyri, C yKasaHuem ux
PEKBU3NTOB N UCTOYHMKOB OPULManbHOro onyornmkoBaHus

3L MNpenocTtaBneHne  MyHWUMNAnNbHOM  YCNyrM  OCYyLecTBnsieTcs B



COOTBETCTBUMU C:

1) 3emenbHbiM  kKogekcom  Poccuinmckon  ®epepaumn /[ Cobpanue
3akoHogartenbcTBa PP, 29.10.2001, Ne 44, cT. 4147;

2) MoctaHoBneHnem [lpasutensctBa P® o1 11.11.2002 Ne 808 «O6
opraHusauun 1 NpoBeAEeHUN TOProB MO NPOAAXE HAXOASLMNXCHA B rOCYAapCTBEHHOMW UMK
MyHMUMMNANbHON COBCTBEHHOCTM 3€MefbHbIX YYacTKOB WM MpaBa Ha 3akroyeHue
AOroBOPOB apeHabl Takmx 3eMenbHbiX yyactkoBy // CobpaHue 3akoHopatenbctBa PO,
18.11.2002, Ne 46, cT. 4587;

3) Mpukaszom MwuHakoHompassutns P® ot 13.09.2011 Ne 475 «O6
YyTBEPXOEHUM MepeyHa [OKYMEHTOB, HeoOXoaumbIX Ana npuobpeTeHna npaB Ha
3eMerbHbIN yyacTok» // Poccunckas raseta, 05.10.2011, Ne 222;

4) 3akoHom Tomckon obnactm ot 04.10.2002 Ne74-0O3 «O npenocTaBneHnm u
N3bATUN 3eMerbHbIX y4acTkoB B Tomckonm obnactu» // OdwmuymnanbHble BEAOMOCTU
NocypapctBeHHon [Jymbl Tomckon obnactu (COOpHUK HOPMATUBHBIX NPaBOBbLIX aKTOB),
10.10.2002, Ne11(72);

5) Pewenunem [ymbl ropogckoro okpyra Ctpexeson oT 22.11.2006 Ne 167 «O
NOpsiAKE YMNpPaBfieHMS U PaCMOPSKEHUS 3eMeflbHbIMM yYacTkaMu, Haxo4AWMMUCA B
COBCTBEHHOCTU MyHUumMnaneHoro obpasoBaHua ropoackon okpyr Crpexesony (B
pefakumn pewweHun Oymbl ropoackoro okpyra Crtpexeson oT 12.02.2010 Ne 561, ot
06.03.2013 Ne 300) («CeepHas 3Be3ga», Ne 30, 02.03.2010).

NcuepnbiBatoLwmin nepedeHb 4OKYMEHTOB, HEOOXOANMbIX B COOTBETCTBUM C
HOpMaTMBHbIMUM NPaBoOBbIMM akTaMmn Poccunckon degepaumm onsa npegocraBneHns
MYHULUMNANbHOW YCAyru, Noanexalumx npeacTaBneHmto 3aasmutenem, cnocobbl nx
nosly4yeHus 3asiBuTeneM, B TOM YuCrie B 3NIEKTPOHHOM (popme, NOpPsaoK UX
npeacraBneHns

32. [na npepocTaBneHns MyHUUUNANbHOW YCIyrn 3asBUTeNb npeacraBnseT
3asBrieHve no opme, npeacrtasneHHon B [lpunoxeHun 2 Kk AOMUHUCTPaATUBHOMY
pernameHTy.

33. K 3aaBneHuo npuknagbiBaloTca criegyrowme JOKYMEHTbI:

1) konna JoKyMeHTa, Y4OCTOBEPSAIOLEro IMYHOCTb 3asBUTENS;

2) KON [JOKYMeHTa, YyOoCToBepswlwero npasa (NOSIHOMOYMUA) npeactaBuTens
PU3n4ecKoro unuM  IpUaMYecKoro nuua, ecnu ¢ 3asaereHveM  obpaulaeTcs
npeacraBUTeNb 3aaBUTENS (3aaBUTENEN);

3) KoM  OOKYMEHTOB, YyAOCTOBepstowmMx (yCTaHaBnuBalowmMx) npaBa Ha
npuobpeTaembli 3eMeNbHbIN Y4acTOK, €CN NpaBO Ha AaHHbIA 3eMeNbHbIN Y4acToOK B
COOTBETCTBUM C 3aKoHoAaTenbcTBoM Poccuinckon degepaunmn npusaHaeTCcs BO3HUKLIUM
He3aBMCMMO OT ero perucTpaumMm B EAMHOM rocydapCTBEHHOM peecTpe npaB Ha
HeOBXMMOE UMYLLIECTBO U COENOK C HUM;

4) KoM JOKYMEHTOB, yOOCTOBepsLWmMX (yCTaHasnvsalLWmMX) nNpasa Ha 3gaHue,
CTPOEHME, COOpPYXKEHUE, ecnn NpaBo Ha 34aHue, CTPOEHNE, COOPYXEeHUE B COOTBETCTBUN
C 3aKoHogaTenbcTBOM Poccuinckon degepaumm npnsHaeTcsl BO3HUKLWNUM HE3ABMCUMO OT
ero pernctpaumm B EOMHOM rocygapCTBEHHOM peecTpe npaB Ha Heasukumoe
MMYLWECTBO W CAENIOK C HUM (NpU Hanuyuu 30aHUin, CTPOEHWUN, COOPYXEHUW Ha
npnobpeTaemMoM 3eMenbHOM yyacTKe);

5) coobLieHne 3asButensa (3asBuTenen), coaepxaliee nepevyeHb BCEX 34aHWN,
CTPOEHUIN, COOPYXKEHUW, PAaCMONOXEHHbIX Ha 3eMeSflbHOM YyyacTke, B OTHOLLUEHUM
KOTOpPOro nogaHo 3asiBNeHne O npuobpeTeHun npas, C ykasaHuem (Npu Ux Hanuuuu y
3a8BUTENS) UX KAOACTPOBbIX (MHBEHTaPHbIX) HOMEPOB U apPEeCHbIX OPUEHTUPOB;

6) konua OOKyMeHTa, noaTeepXxpawowero ob6CToaATenbCcTBa, Aalolme npasBo
npuobpeTeHnss 3eMenbHOro yyactka, B TOM 4Yucie Ha ocobblx yCrnoBUSX, B NOCTOSIHHOE



(beccpo4yHoe) nonb3oBaHne, B 6€3B03ME3QHOE CPOYHOE MOSb30BaHMEe, B COBGCTBEHHOCTb
WNNU B apeHdy Ha YCMNOBUSX, YCTAHOBMEHHbIX 3eMerlbHbIM 3aKoHOA4AaTenbCTBOM (B
cny4vae, ecnu faHHoe ob6CTOATENbLCTBO He cnefyeT M3 YKa3aHHbIX B HACTOALLEM MyHKTE
OOKyMeHTax).

B cny4ae npuvHATUA pelleHus 0 NpegocTaBneHnn npasa Ha 3akroyeHe 4orosopa
apeH[bl TaKOro 3eMenbHOro yyacTka Ha Toprax (KOHKypcax, ayKLMoHax):

1) 3agBky no copme, yTBepxgaemMon AAMUHUCTPAUMENA T[OPOACKOro OKpyra
CtpexeBou (fanee Takke — opraHM3aTop TOproBs);

2) OOKYMEHT, yOOCTOBEPSAOLLNIA JIMYHOCTL 3asBuTens (ana puandeckux nuu);

3) HOTapuanbHO  3aBEpeHHble  KOMUW  yypeauTernbHbIX  [OOKYMEHTOB (4N
topuanYeCcKoro nuua);

4) DOKYMEHT, MNOATBEPXAAKLWMA MNOMHOMOYNA Ha MpeAcTaBneHne UHTepecoB
3asBUTENS;

5) nnaTexHbli OOKYMEHT C OoTMeTkonM 6aHka nnatenbumka 06 WUCNONHEeHUW Ans
noaTBEPXAEHUS nepedYncrneHna npeTeHOeHTOM YCTaHOBIIEHHOrO B M3BELWEeHUU O
npoBedeHMM TOProB 3agaTka B cyeT obecneyeHnsa onnatbl NpuobpeTaeMoro npasa Ha
3akroyeHe JOroBopoB apeHabl TakMx 3eMerbHbIX Y4aCTKOB,

6) BbiNUCKa W3 peLleHUss YNOSTHOMOYEHHOro OpraHa HpuaMYEcKoro nuvua o
COBepLEeHNN caenkm (ecnm 370 HEOOGXOAMMO B COOTBETCTBUM C yYpeauTerNbHbIMUI
OOKyMeHTaMu npeTeHAeHTa W 3akoHo4aTeNnbCTBOM  rocygapctBa, B KOTOPOM
3aperncTpupoBaH NpeTeHOEHT);

7) cxeMa pacnosioXeHUs 3eMernbHOro yyacTka Ha KagacTpoBOM MraHe wunm
KagacTpOBOW KapTe COOTBETCTBYIOLLEN TEPPUTOPUN.

34. dopma 3agBreHus [[OCTynHa [ANA  KOMMPOBaHWA W 3anofiHEHUS B
9NEeKTPOHHOM Buae Ha EAnHOM nopTtane rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbIX YCIyr
(dbyHKUMR), Ha lMopTane rocygapCTBEHHbIX M MyHULMNanbHbIX ycryr ToMckon obnacTu,
Ha oduunanbHOM canTe OpraHoB MECTHOro CaMoyrnpasfeHUd ropoACKOro okpyra
CtpexeBon: http://admstrj.tomsk.ru.

35. B 6ymaxHom Buage dopma 3aaBneHna MoxeT ObiTb  nonyveHa
HenocpeacTBeHHO B YnpaBneHun no agpecy, YykaszaHHomy B [lpunoxeHun 1 K
AOMWHUCTPATUBHOMY pernamMmeHTy.

36. Mpu npeacTaBneHMn KON JOKYMEHTOB 3asBUTENb 0083aH NpeocTaBuTb
OpvUrMHanbl Takux [OOKYMEHTOB [N MPOBEPKU COOTBETCTBUA KOMUA [OOKYMEHTOB WX
opuruHasnam, nocre 4Yero opuriHanbl TakMx JOKYMEHTOB BO3BPALLAOTCA 3asiBUTENIO.

37. [oKymMeHTbl, Heob6Xx0aMMble ANs NPeAoCTaBNEHNA MyHULMNANbHON YCRyri,
MoryT 6bITb npeacTtaBneHbl B AOMUHUCTpaumio ropogckoro okpyra CTpexesBon C
ncrnonb3oBaHvem EguMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHUMUMNANbHBIX  yCNyr
(dbyHKUMR), TopTana rocyaapCTBEHHbIX M MyHUUMNAaNbHbIX ycnyr TOMcKon obnacTu,
MOYTOBLIM OTMPAaBEHNEM, NPU NMYHOM ObpaLleHun, a Takke nocpencTBoM obpalleHuns
3a nonyvyeHnem myHuuunansHon ycnyrn 8 ML,

38. Ecnu 3anpoc o npegoctasneHnn MyHUUMNANsHOW yCrnyru npeacraBnseTcs
nocpeacTBoOM MOYTOBOrO OTNpaBfeHus, NOASIMHHOCTL NOAMNUCK 3asdBUTENS Ha TakoM
3anpoce 1 BEPHOCTb KOMU JOKYMEHTOB, NpuniaraemMbiX K TakoMy 3anpocy, AOSMKHbI O6bITb
3acBMAeTenbCTBOBaHbI HOTapuarbHO.

39. B cnyyae HanpaBrneHuss 3asiBfieHUs B 3MeKTPOHHOM dhopMme 3adABUTESb
BrpaBe NPUIIOXWUTb K TakoMmy obpalleHuto Heobxoaumble AOKYMEHTbl U MaTepuarnbl B
3NEeKTPOHHOM hopme.

I/Icqepnblsarou.mﬁ nepeyeHb JOKYMEHTOB, Heob6XxoaNUMbIX B COOTBETCTBUN C
HOPMAaTUBHbLIMWU NPAaBOBbIMU aKTaMW A5A npenocrtaBiieHnA MyHVILI,VII'IEU'IbHOVI ycnyru,
KOTOpPbIE HAaxogAaTCA B pacnopAXeHnn rocyaapCTBeHHbIX OpraHoB, OpraHoOB MECTHOTIO
camMoynpaslieHNA U NHbIX OpraHoB, y4aCTBYHOLWKUX B NpeaocTaB/iEeHNN MyHVILI,VII'IEU'IbHOVI


http://admstrj.tomsk.ru/�

yCryru, U KOTopble 3asiBUTENb BNpaBe NPeAcTaBUTb, a Takke cnocobbl MX NMonyYeHus
3aABMTENSAMU, B TOM YMCIE B SNIEKTPOHHON hopMe, NOPSAOK UX NPeacTaBneHns

40. MNepeyeHb AOKYMEHTOB, Heobxo4MMbIX ans npeaocTaBneHns
MYHULUMNANbHOW YCyru, KOTOPble HAXOAATCHA B PACNOPSKEHUN OPraHOB N OpraHu3aLumi:

1) Binucka ©3  EAMHOrO  rocydapCTBEHHONO  peectpa  WMHAMBUAOYalNbHbIX
npeanpuHMMmaTeneu;

2) Bbinucka n3 EQUHOro rocygapCTBEHHOro peecTtpa HpuanYeckux nuu;

3) BbinMCcka u3 EAWHOro rocygapCTBEHHOrO peecTpa npaB Ha HeaBWXKUMOE
MMYLLECTBO M COESOK C HAM O npaBax Ha 34aHune, CTPOeHne, COopyXeHue, Haxoasdlleecs
Ha npuobpeTaemMoM 3emeribHOM y4yacTke (B Cnyyae, ecnu COOTBETCTBYKOLME MpaBa
3apernctpupoBaHbl B EAMHOM rocygapCcTBEHHOM peecTpe npas);

4) Bbinncka wn3 EQWMHOro rocydapCTBEHHOro peecTtpa MpaB Ha HeaBUXMMOe
MMYLLECTBO M COEMOK C HMM O Mpasax Ha npuobpeTaembli 3eMesbHbl y4acToK (B
cnyyae, ecrnv COOTBETCTBYIOLLME NpaBa 3aperncTpnupoBaHsl B EAMHOM rocyaapcTBeHHOM
peecTpe npas);

5) kagacTpoBbIN NacnopT NpuobpeTaemMoro 3eMenbHOro yyacTka.

3asBuTtenb BrpaBe nNpeacTaBUTb YyKasaHHble [OOKYMEHTbl U WHOopMauuio B
AOMUHUCTpaumio ropogckoro okpyra CtpexeBorn No cO6CTBEHHON MHULMATUBE.

41. B cnyyae, ecnu 3assutenem He npeacTaBfeHbl AOKYMEHTbI, YKa3aHHble B
nyHkTe 40 AOMUHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa, crneumanuct YnpasreHuss nonyyaer
AaHHble OKYMEHTbI CAMOCTOATESTbHO B paMKax MeXXBeJOMCTBEHHOIO B3aMMOOEeNCTBUS.

42. AgmuHucTpaums ropogackoro okpyra CtpexeBon He Bnpase TpeboBaTb OT
3aaBuTens:

npeacraBneHns OOKYMEHTOB M WHQopMaumm unn OCyLleCTBNEeHUs OeUCTBUN,
npeacTaBneHne Wunu OocyLllecTBMeHWe KOTOPbIX He npegyCMOTPEHO HOPMaTUBHbLIMU
NpaBOBbIMW aKTaMW, PerynupylowmmMmm OTHOLIEHUS, BO3HUKawlWmne B CBA3N C
npegocTaBneHnemM MyHUUUNAnNsHOM yCnyru;

npeacraBneHns OOKYMEHTOB M MHGOopMauuuM, B TOM 4ucre noaTeBepxaaroLmx
BHECEHMe 3asBuTenem nnatbl 3a NpefocTaBfieHne MyHUUMNanbHOW YCnyru, KoTopble
HaxXo4ATCA B pacrnopsikeHun dpegeparibHbIX OpraHoB UCMNOSTHUTENBHOW BNacTu, OpraHoB
rocyaapCTBEHHbIX BHEBIOKETHLIX (POHAOB, UCMOSTHUTENbHBIX OPraHOB rocy4apCTBEHHON
Bnactn cybvekta Poccunckon depgepaumm, opraHoB MECTHOro camoynpasneHnsa nnbo
NOABEAOMCTBEHHbIX  FOCYAapCTBEHHbIM  OpraHam unn  opraHam MECTHOro
camMoyrnpaBneHus opraHu3auun, y4acTBYKOLLMX B MNpeaoCcTaBfieHUn MyHUUMNAnsHOW
yCnyru, B COOTBETCTBUM C HOPMATMBHbLIMU NpaBoBbiMKU akTamu Poccuiickon eaepaumu,
HOPMaTUBHbLIMU npaBoBbLIMA akTamu cybbekToB Poccunckon depepauyuu,
MyHMUMNANbHLIMX NPaBOBbIMU akTaMu, 3a UCKIOYEHNEM OOKYMEHTOB, BKITHOYEHHbIX B
onpegeneHHbl Yactbto 6 ctatbn 7 PepepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-93
«O6 opraHuzaumMmM npefocTaBneHnss rocydapCTBEHHbIX WM MYHUUMMANbHbIX YCryr»
nepeveHb JOKYMEHTOB.

NcuepnbiBatoLwmin nepedeHb OCHOBaHUW AN OTKasa B NpuemMe 4OKYMEHTOB,
HeobXxoauMbIX A8 NpeaoCcTaBNeHNs MyHULMNANbHOW YCyru

43. OcHoBaHMeM [nsa oOTkasa B MpuvemMe [OOKYMEHTOB, HeobOXoAuMbIX And
npegocTaBneHns MyHULUMNanNsHOM YCnyru:

1) oTCyTCTBME PEKBU3UTOB agpecarta Ang OTrnpaBku OTBETa;

2) TeKCT 3asiBreHnd He nogaaeTcs NPOYTEHNIO;

3) HapyweHne 3aaBuTenem TpeboBaHUA  HACTOSAWeEro  agMUHUCTPaTUMBHOIO
pernameHTta 06 ob6s3aTenbHOM npeaobsBneHMM  OOKYMEHTa, YAOCTOBEPSIOLLEro
NINYHOCTb;
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4) npu obpawleHnn npeacTaBuTENs 3asBUTENsS HapylweHne uM TpeboBaHun
HacTosLero aAMUHUCTPATUBHOIO pernameHta o6 obAsatenbHOM MpeabsBneHnn wu
npegcraBneHnn 4OKyMeHTOB, NoATBepXKAaLWmMX npasa (MONHOMOYMS) NpeacTaBUTens;

5) HapyweHue 3asBuTenem TpeboBaHMA HACTOALWEro aAMUHUCTPaATUMBHOIO
pernameHTa 06 o6a3aTenbHOM NPeabsaABEeHUM OPUrMHANoOB AOKYMEHTOB AMs1 NPOBEPKU
npeacTaBnsemMbIX KOMWA JOKYMEHTOB Ha npegMeT UX COOTBETCTBUS MOASNMMHHUKaM W
(Mnn) 06 oPopMMIEHNM KONMUIN MHOTOCTPAHNYHBIX AOKYMEHTOB;

6) noctynneHve 3asiBKM Ha y4vacTve B Toprax no UCTEYEeHUM Cpoka ee npuema,
YCTaHOBJIIEHHOIO B U3BELLEHUN O NPOBEAEHUN TOProB (B Criydae MPUHATUSA peLleHust O
npedocTaBneHnn nNpasa Ha 3aknyeHne JOroBopa apeHAbl Takoro 3eMernbHOro yyacTka
Ha Toprax (KOHKypcax, ayKLunoHax)).

VcuepnbiBarowmmn nepeydeHb OCHOBaHUI ANS NPUOCTAHOBNEHUS U OTKasa B
npegocTaBneHnn MyHUUMNanbHON yCnyru

44, OcHoBaHuAa Ons oTKasa B NpefoCcTaBneHnmM MyHUUUNansHOM yCryru:

1) HenpeacTaBrieHvMe 3asiBUTENIEM [OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MyHkTax 32, 33
AOMWHUCTPATMBHOIO pernamMeHTa;

2) 3a8BneHne o npeaocTaBfieHUU 3eMeNbHOro y4yacTka He COAepXUT MHpopmMaumn,
[OCTaTovHOM ANF onpeaeneHns MeCTOHaxoXaAeHNsA 3eMenbHOro y4acTka;

3) Hanuuue B [OKYMEeHTaX, nNpeaCcTaBrieHHbIX 3asBUTENEeM, HeOOCTOBEPHbIX
cBeZleHUI U HECOOTBETCTBUE JOKYMEHTOB TpeboBaHMSM 3aKkoHO4aTENbCTBA;

4) obpalleHre C 3anpocoM O MpeAoCTaBneHuM MyHUUMNanbHOW yCryru nvua, He
nmerowero npasa obpallatbCs C 3asdBleHVEM O MpefoCTaBfeHUn MyHUUUnanbHOM
ycnyru v (unu) He NMeroLLIEro npasa Ha nony4YeHue MyHUUunansHom ycryru;

5) 3emenbHbI Yy4aCTOK MpUHAONEeXWUT TpeTbeMy nuuy Ha npaBe MNOCTOSHHOrO
(6eccpoyHOro) Nonb3oBaHWs, NOXN3HEHHOTO HacneayeMoro BnageHus unu apeHasl;

6) He noaTBepPXOEHO MNOCTYNneHWe B YCTAHOBMEHHbIM CPOK 3ajaTka Ha cyeT
(cyeTta), yKasaHHbIN B U3BELLEHUN O NPOBEAEHMM TOProB (B Criydyae NPUHATUS PEeLLEHUs O
npegocTaBneHnn npasa Ha 3akroyvyeHrne JoroBopa apeHAbl Takoro 3eMeribHOro yyacTtka
Ha Toprax (KOHKypcax, ayKuMoHaXx)).

45, OcHoBaHMA [Ons NPUOCTAHOBIIEHUS MNpPedoCTaBNEeHNa MyHULMNAaNIbHON
yCInyru OTCyTCTBYIOT.

[MepeyeHb ycnyr, KOTOpble ABASOTCSA HEOOXoaNMbIMUK U 0Bs3aTENbHBIMK ANA
npegocTaBneHnsa MyHMUMNanbHOW yCrnyru, B TOM Y/cre CBeAeHUS O JOKYMEHTEe
(BoKymMeHTax), BblaaBaeMoM (BbldaBaeMblX) OpraHM3aumnamMm, y4acTeyoLWMMN B

npegocTaBneHnn MyHUUMNanbHON yCcnyru

46. Ycnyrn, KoTopble SBASAIOTCA HeobxoaMMbiMM U obaA3aTenbHbIMU - AN
npegocTaBneHns MyHULUMNansHOM yCnyru:

NoAroToBKa CXeMbl PacrofioXeHUs 3eMerlbHOro yyacTka Ha KagacTpOBOM MfaHe
NN KaJacTPOBOMW KapTe COOTBETCTBYHOLLEN TEPPUTOPUMN.

Mopsiaok, pasmep U OCHOBaHUS B3MaHUS NNnathbl, 3a NpegocTaBneHme
MYHULMNANbHOW yCnyru

47, MyHuuunanesHas ycnyra npegocraesnseTtcs 6ecnnaTtHo.

B cnyyae npuHATUA pelleHna o NnpeaocTaBneHnn npasa Ha 3aknoveHne JoroBopa
apeHabl Takoro 3eMesibHOro yvacTka Ha Toprax (KOHKypcax, aykKuuMoHax)) 3asBUTESb
BHOCUT 3aJaTOK Ha yKasaHHbIn B M3BELlEeHUN O MpOBedeHUM TOproB c4yeT (cyeTa)
opraHusaTopa TOpros.
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Mopsaok, pasmep 1 OCHOBaHMS B3MMaHUs NnaTbl 3a NpeaocTaBneHne yernyr, Kotopble
ABNAOTCS HEOOXOAUMbBIMU M 06513aTEeNbHLIMW At NPeAoCTaBNeHNsT MyHULMNAIbHOM
ycnyru, a Takke nHdopmauus o0 MeToauKe pacyeTa pasamepa Takow nnaTbl

48. Mopsaok, pasamMep U OCHOBaHMSI B3UMaHWS NfaTtbl 3@ MOArOTOBKY CXEMbl
pacrnonoXeHusi 3eMeNnbHOro y4YacTka Ha KaJacTpoBOM MilaHe MMM KagacTpOoBOW kapTe
COOTBETCTBYHOLLEN TEPPUTOPUM ONPEdENSeTCs OpraHM3auusMin, OCYLLECTBAOLLMMU
NOATrOTOBKY TAKON CXEMb.

MakcnmanbHbIN CPOK OXMOAHUSA B oMepeaun npu nogayve sanpoca o
npenocTaBNeHnM MyHULMNANbHOM YCNYyrn 1 Npu NosyYeHun pesynbTtaTta
npegocTaBnNeHus Takux ycnyr

49. MakcumanbHoe Bpemsi OXuaaHusi B odepeau Mpu  fMYHOW nopade
3asiBNEeHUs1 0 NPeAoCTaBNeHNM MyHULMNANBHOW YCNyrn COCTaBNseT NATHagUaTb MUHYT.
50. MakcuMarnbHbI CPOK OXWAAHUS B OoYepeau Mpu MonyvyeHun pesynbraTa

npenocraBneHnda MyHVILLVII'IaﬂbHOVI yCcnyrn He goJjikeH npesbillaTtb NATHaaguaTb MUHYT.

Cpok 1 nopagok permctpaumm 3anpoca 3asBuTerns o npefocTaBneHmum
MYHULMNANbLHOW YCnyru, B TOM YnCrie B ArEKTPOHHOWN hopme

51. 3asBneHne Ha OymaxHOM HOCUTENe perncTpupyetcs B  [O€Hb
npeactasneHna B AAMWHUCTPaUMIO ropoackoro okpyra CTpexeBon 3asiBrieHus wu
OOKYMEHTOB, HE06X04MMbIX ANA NPeaoCTaBNEHNA MyHULMNANbHOW YCyrn

52. Pernctpauus 3aaBneHusi, HanpaeneHHoro B dOpMe  3reKTPOHHOro
OOKyMeHTa 4epe3 EauHbIAN nopTan rocydapCTBEHHbIX W MyHUMUMNAMbHBIX  yCnyr
(dbyHKUMR), TNopTan rocygapCTBEHHbIX M MyHMUMNAnNbHbIX ycnyr Tomckon obnactw,
OCyLLecTBNSAeTCs He no3gHee paboyero AHs, cneayowero 3a AHEM ero nocTynneHus B
AOMUHUCTpaLUMIO ropoackoro okpyra CTpexeBon.

Tpe6OBaHVIFI K nMomMeleHnam, B KOTOPbIX NpeaocTtaBiideTCAa MyHUuunanbHasA
ycnyra, K 3any oxmaaHua, mectam Onsd 3anofiHeHNA 3anpocoB O NpenocTtaBeHUN
MyHVILlVIﬂaﬂbHOVI yCcnyru, VIH(*)OpMaLI,VIOHHbIM cteHgam C nepe4vyHem JOKYMEHTOB,
HeobGxoauMbIx Ons npenoctaBneHnd MyHl/ILI,I/II'IaJ'IbHOVI ycnyru, un o6pa3uaMM nx

3anornHeHuns
53. MpenocTaBneHMe MyHMLMNANbLHOM YCryrM OCYLLEeCTBNSIETCS B cneumnansHo
BblAEMNEeHHbIX ANA 3TUX Lienen nomeLLeHnsx.
54, B cnyuyae, ecnu nmeeTtcsi BO3MOXHOCTb OpraHvM3auumn CTOsIHKM (MapKoBKM)

BO3Me 34aHunsa (CTPOeHusl), B KOTOPOM pas3MeLLeHO MNOMELLEeHWe npuvemMa W Bblgaun
AOKYMEHTOB, OpraHM30BbIBAaeTCsl CTOsIHKa (NapKoBKa) AN JIMYHOMO aBTOMOOWUITbHOrO
TpaHcnopTta, OecnnatHaa Aana  3aasutenen. [Ons  napkoBKM  crneumarnbHbIX
aBTOTPAHCMNOPTHbLIX CPEACTB MHBANMAOB Ha KaXXAoW CTOsIHKE BblaensieTcss He meHee 10%
MecCT (HO He MeHee OHOro MecTa), KOTopble He JOMKHbl 3aHMMAaTh UHbI€ TPAHCMOPTHLIE
cpencrtBea.

55. Bxog B nomelleHne npuema un Bbigaum JOKYMEHTOB AoSmkeH obecneymBaTb
cBobogHbIN aocTyn 3asiButenen, 6biTb 0bopyaoBaH yaoOHOW NECTHULEN C NOPYYHAMU,
LUMPOKNMM NMPOXOOaMMN.

56. Ha 3paHum psgom ¢ BXoAoM AofmkHa ObiTb pasmelleHa MHpopMauMoHHas
Tabnuuka (BbiBECKA), cOAepXKallas cnegyoLyo MHPopMaumio:

HanMeHOBaHWe opraHa;

12



MECTO HaXOXOEHNSA U IOPUANYECKUN afpeC;

pexunm paboTbl;

HOMepa TenedoHOB AN CNpaBoK;

agpec oduumanbHOro canta OpraHoB MECTHOrO CaMOynpaBfieHUs FOPOACKOro
okpyra CtpexeBon B ceTu IHTepHeT.

57. dacag 3p0aHus OomKeH ObiTb 06opynoBaH ocBeTUTENbHbIMU Npubopamu,
NO3BONSAKOLWMMN NOCETUTENAM O3HAKOMUTBLCS C MHPOPMAaLMOHHBIMUK Tabnuykamu.

58. MomelieHnss npyema v Bblgavyn OOKYMEHTOB AOSMKHbI NpeaycmaTpmBaTth
MecTa ANnda oXuaaHus, MHoOpMMPOBaHMA N NpUeMa 3asiBUTENEN.

59. B mectax ana wvHdopmupoBaHuss JorkeH ObiTb obecneyeH fgocTtyn
rpaxgaH ans 03HaKoOMIIeHUs1 ¢ MHoOpMaumren He TONbKO B Yachkl NpMemMa 3asiBfeHumn, HO
n B paboyee BpeMsi, Koraa npuem 3asiBUTernen He BegeTcs.

60. B nomeweHnn npvema u BblgauyM [OOKYMEHTOB oOpraHu3dyeTtcs paboTta
CNpaBOYHbLIX OKOH, B Konm4yecTBe, obecneymBaloeM MNOTPEOHOCTU rpaxaaH, HO He
MeHee OAHOrO.

61. XapaKkTepuctmkm MnoMeLweHnin npuemMa 1 Bblaadn OOKYMEHTOB B 4acTu
00BHEMHO-NNAHNPOBOYHBIX U KOHCTPYKTMBHbBIX PELLUEHMN, OCBELUEHUSA, MOXapHOM
6e3onacHOCTU, MHXeHepHoro obopyaoBaHUS AOSMKHbI COOTBETCTBOBATbL TpeboBaHMAM
HOPMaTUBHbIX JOKYMEHTOB, ENCTBYIOLLMX Ha TeppuTopun Poccunckon ®enepauuu.

62. MomelweHns npuema Bblgayun [OOKYMEHTOB obopyaylTcs cTeHgamu
(cTonkamun), cogepxalimmm nHopmaumo o0 nopsaake npeaoctaBneHns MyHULMNanbHON
ycnyru.

63. B mectax ana oxugaHus ycTaHaBnMBAKOTCA CTYrbs (KpecenbHble Cekuuu,
Kpecna) ansa sassutenen.

64. B nomeweHun nprvema v Bblgadn OOKYMEHTOB BblAensieTcsd MecTo Ansd

odopMIieHnss OOKYMEHTOB, npegycmaTpuBalowee CTonbl  (CTOWKM) € BnaHkamm
3asBNeHUn N KaHUENSAPCKUMN NPUHAOIEXHOCTAMN.

65. NHdopmaunsa o pamunum, MMeHu, oT4ecTBe U LOSHKHOCTM creuyuanucra
opraHa, OCYLLeCTBNANOLWEro npeaocTaBneHne MyHUUMNanbHOW YCnyrn, OOMKHa ObITb
pasmelleHa Ha NMMYHON MHOPMaLMOHHON Tabnnyke n Ha paboyem MecTe cneyuanucra.

MokasaTenu JOCTYMHOCTU U Ka4yeCcTBa MyHULMNANbHOM YCryrn (BO3MOXHOCTb
nonyyYeHust MHcpopmaumm o xoe NPeaoCTaBNeHUs MyHULMMNANbHOW YCNyru,
BO3MOXHOCTb MOJyYEHUs YCryrn B 3NIEKTPOHHOM chopMe UM B MHOTO(PYHKLIMOHANbHbIX
LieHTpax NpeaoCcTaBreHNsl rocyaapCTBEHHbIX MyHULMMNANbHBLIX YCIyr

66. [MokasaTensamMn OOCTYNHOCTM W Ka4vecTBa MYyHMLUMNANbHOW  yCrnyru
ABNATCA:

OOCTOBEPHOCTb NpefoCcTaBNAeMon rpaxaaHam nHopmaumm;

NONHOTa MHPOPMUPOBAHUA rpaXxaaH;

HarnggHocTb opM npefoctaBnsemMon uHdopmauun 06 agaMUHUCTPATUBHBIX
npouenypax;

yaobCcTBO U AOCTYNHOCTb MNOSIyYEHUS WHoOpMauun 3asBUTENSMU O Mnopsake

npeaocTaBneHnsa MyHULMNAaIbHOW YCryru;

cobntogeHne CpoOKOB WCMOSMHEHUS OTAENbHbIX aAMWHUCTPATUBHBIX npoueayp w
npeaocTaBneHnsa MyHMLMNanbHOW yCnyru B Lesom;

cobniogeHne TpeboBaHun K pasMmepy nnaTbl 3a NpegoCTaBreHne MyHULMNAanbHON
ycnyru;

cobntogeHun TpeboBaHu cTaHgapTa NpeaoCTaBNeHNA MyHULMNANTbHOW YCyrm

oTcyTCcTBME O0OOCHOBaHHbIX »anob Ha pelweHnsa, pgencteusa (besgencreume)
YnpaBneHusa, AOMKHOCTHbIX NuL YnpaBneHus, nmbo MyHuumnanbHbIX CRyXawmx npu
npeaocTaBneHnn MyHUUMNanbHON ycnyru;

13



MonHoOTa W akTyanbHOCTb  MHOPMauMm O MopsaKke  NpedocTaBleHus
MYHULMNANbHOW YCIyru.

67. [Mpy nony4yeHun MyHUUMNANbHOW YCRyrn 3asiBUTENb OCYLLECTBrSeT He
Bonee Tpex (Npu nogave AOKYMEHTOB, NOMy4YeHUN JOroBopa, NoANMCAHHOINO CO CTOPOHBI
AgMnHucTpaummn ropoackoro okpyra CtpexxeBou, Npy nepefade aK3emnrnsipa 4Oroesopa,
noanucaHHoro obeMMmu CTopoHamun) B3anMOLEeNCTBUNA C OOISDKHOCTHBIMU NULaMun, B TOM
yucre:

npu nopgaye 3anpoca Ha Morfy4vyeHne ycryrn u noriydeHuu pesynstaTta ycryru
3asBUTENEM NNYHO, B TOM vncne yepe3 MOL — He Bonee Tpex pas;

npu nogadve 3anpoca Ha nory4vyeHne ycnyru ¢ ucrnonb3oBaHneMm EguHoro noptana
rocyAapCTBEHHbIX U MyHUUMNanbHbIX ycnyr (dyHkuun), lNopTtana rocyaapCTBEHHbIX Y
MyHULUMNanbHbIX ycrnyr ToMmckor obnactu, NoYToBbIM OTnpaBneHneM — He 6onee ogHoOro
pasa.

68. MpoOoMKNTENBHOCTL KaXXAoro B3avMOAEWCTBUSA He [OOSMKHa npesblwaTtb
NATHaAUaTU MUHYT.

NHble TpeboBaHuWs, B TOM YnCrne yunTbiBaloLwme oCobeHHOCTN NpeaocTaBneHns
MYHULMMNANbHOW YCNYyru B MHOrOYHKUNOHANbHBIX LLeHTpax npeaocTaBneHns
rocyAapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbLIX YCAYr 1 0COBEHHOCTM NpefoCTaBneHNs

MYHULMNANbHOW YCIyru B 3NeKTPOHHON dhopme

69. 3asBuTento nNpegocTaBnsaeTcs BO3MOXHOCTb MOMYYEHUS MYHULMNANbHOW
yCryrim ¢ ucrnonb3oBaHMeM EAnHOro noprana rocygapCTBEHHbIX U MyHULMMANbHbBIX YCIyr
(dbyHKUMR), TopTana rocyaapCTBEHHbIX U MyHUUMNAanbHbIX ycnyr Tomckon obnacTu,
MOYTOBLIM OTMNPAaBfEHMEM, @ TaKKe NOCPEeACTBOM JIMYHOrO obpalleHust 3a NonyyYeHnem
MyHUuunaneHon ycnyrm B MOL, (B cnyyae Hanumuua MOL, Ha TeppuTopum
MyHMUMNanbHOro obpasoBaHms ropoackoro okpyra Ctpexeson).

70. 3agBneHne  (3anpoc), HanpasfieHHoe 4Yepe3  EAuHbING nopTan
rocyfapCTBEHHbIX WU MyHUUMNAnbHbIX ycnyr (dyHKuun), lNopTan rocygapCTBEHHbIX U
MyHMUMNanbHbIX ycnyr Tomckon obnactuv, AOMKHO O6bITb NOANUCAHO 3MEKTPOHHOW
NoAnMUCbI0 B COOTBETCTBMM C TpeboBaHnsmn PepepanbHoro 3akoHa «O6 3nekTpoHHON
noanucm» n TpeboBaHusmu PepepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-d3 «O06
opraHusauun npegocTaBneHns rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNAbHbIX YCITY».

71. Mpu npeactaBneHun 3asiBrieHNa B 3NeKTPOHHOW doopMe npeacTtaBuTenem
3aaBuUTENS, OENCTBYIOLWMM HA OCHOBaHMM OOBEPEHHOCTU, LOBEPEHHOCTb OOIMKHA ObITh
npeacrasneHa B (OpMe 3MEKTPOHHOrO [AOKYMEeHTa, MOAMNMCAHHOIO 3rEKTPOHHOM
nognucblo, oTBevarowen TpeboBaHnam degepanbHoro 3akoHa «O6 3MEKTPOHHOM
noanucm» n TpeboBaHusmu PepepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-d3 «O06
opraHu3auun npefocTaBfeHns rocygapCTBEHHbIX M MyHMUMMANbHbIX yCryr» (ganee no
TEKCTY — ANEeKTPOHHas NOANUCL), YNOSIHOMOYEHHOro nnua, BblaaBLlero (noanucasLlero)
[OBEPEHHOCTb.

72. [Mpn npepocTaBneHNn MyHULMNANbHOW YCryrM B 3IEKTPOHHOW hopme C
nucrnonb3oBaHvem EguMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHUMUMNANbHBIX  yCnyr
(dbyHKUMR), TopTana rocyaapCTBEHHbIX M MyHUUMNANbHbIX ycnyr Tomckon obnacTu,
3asBUTENO NpeaoCcTaBNAeTCss BO3MOXHOCTb:

1) o3HakomrieHns ¢ oopMamMn 3asiBIIEHUN U UHbIX JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX OIS
nony4YeHnss MyHUUMNanbHON ycnyrn, u obecnedyeHne gOcTyna K HAM Ang KonMpoBaHus u
3anofiHeHNs B 3NEeKTPOHHOM BUAE;

2) NnpegcraBneHne 3asiBrieHUss O MNpefoCTaBNeHUM MyHUUMNAnNbHOW YyCryrn B
SNEeKTPOHHOM BUAE;

3) ocyLLeCTBIEHUS MOHUTOPUWHIa Xo4a NpefocTaBneHna MyHUUUNanbHOW yCryri.

B cnyyae noctynneHus 3adBneHUs M OOKYMEHTOB B 9NEKTPOHHOW dopme C
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ncrnonb3oBaHvem EguMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHUMUMNANbHBIX  yCnyr
(dbyHKUMR), TMopTana rocyaapCTBEHHbIX U MyHUUMNAanbHbIX ycnyr Tomckon obnactu
cneunanucT, OTBETCTBEHHbIA 3a MNpPUMEM U perncrpaumio OOKYMEHTOB WHopmupyeT
3asBUTENS Yepes NUYHbIA KabnHET O perncTpaunmn 3asiBrieHus.

B cnyyae nopauyuM 3asBrneHUs U OOKYMEHTOB B 3MEeKTPOHHOW opme C
ncnonb3oBaHem EguMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHMUMNANbHBIX  yCNyr
(dyHKUMIW) OTKa3 B NpuemMe AOKYMEHTOB, NOANMUCAHHbLIN YNOJTHOMOYEHHbIM JOMKHOCTHBIM
NMUOM B YCTaAHOBIIEHHOM MoOpsigke C  MWCMNOSIb30BAHMEM 3NIEKTPOHHOM  MOANUCH,
HanpaBnseTcs 3asBUTENO Yepes NNYHbIA KabuHeT.

73. Opranunsaums npegoctaBneHns MyHUUMNanbHOW YCNyrn OCyLeCTBNAeTCs
MO MPMHUMNY «OAHOro OkHa» Ha 6asze MOL| npu nnyHom obpaweHun 3aaBuTens, B
cnyyae Hanmumsa MOL| Ha TeppuTOpMM MyHMUMNANBHOMO 06pPa3oBaHUS FOPOACKOro
okpyra CtpexeBon.

74, Opranunsaums npegoctaBfeHns MyHuumnanbHom ycnyrm Ha 6ase MoL
OCYyLLeCTBNAeTCs B COOTBETCTBMM C COrflalleHMeM O B3auMOLENCTBUM  MeXay
AoMunHucTpaumen ropoackoro okpyra Crtpexeson u  MOL, 3akniyYeHHbIM B
yCTaHOBJIIEHHOM NOPSAKE.

75. 3agaBuTensamM npegoctaBnseTcs BO3MOXHOCTb [ONA  npeasapuTenbHOMn
3annucuM Ha nogadvy 3asdABneHuMs U [OKYMEHTOB, HEOOXOAWMbIX Ons NpefoCcTaBneHus
MYHULUMNANbHOW YCAYT.

76. [MpepBapuTenbHas 3anMcb  MOXET  OCYLLUEeCTBMATLCA  cneayrowuymMm
cnocobamu no BbIGOPY 3aABUTENS:

npy nudHom obpaweHun 3assutenda B AAMWHUCTPaUUM TOPOLACKOro OKpyra
CTpexeBon, ero TepputopuanbHbii oTaen,

no TenedoHy;

yepes opmumanbHbIN CanT OpraHOB MECTHOro caMoyrnpaBfieHNA rOPOLCKOro okpyra
CtpexeBon.

77. Mpn NnpegBapuTenbHOM 3anmMcuy 3asBuTenb coobLlaeT cneayowme gaHHbIe:

Ans usmyeckoro nuua: pamunmio, Ms, OT4eCTBO (NocneaHee Npu Hanuyun);

ONS 'opMaNYecKoro nuua: HaMMmeHoBaHWe KPUANYECKOro NMua;

KOHTaKTHbI HOMep TenedoHa;

afpec ANEKTPOHHOM NOYTLI (MPY HaNMYKUK);

Xenaemsble JaTty n Bpems npeacTtaBrieHnst AOKYMEHTOB.

78. MpepBapuTenbHas 3anncb OCYLLIECTBIISIETCA MyTEM BHECEHUSA YKa3aHHbIX
CBEOEHVMA B KHWUIY 3anucu 3asiBUTENEn, KOoTopas BedeTcsa Ha OyMaHbIX w/unu
9NEKTPOHHbIX HOCUTENSIX.

79. 3asButenio coobwaloTca gata U BpeMsi npuemMa [AOKYMEHTOB, OKHO
(kabmHeT) npuema [OOKYMEHTOB, B KOTOopble crnegyeT obpatutbes. [lpu  nvMyHOM
obpaweHun 3asBuTEN0 BblAaeTca. 3asBuUTeENb, 3anuMCaBLUMCA Ha npuemMm 4epes
onumanbHbIN - CauT OpraHoB MECTHOMo CaMoyrnpaBlieHUs FOPOLACKOro  okpyra
CTpexeBour, MOXeT pacnedaTtaTb aHanor TarnoHa-noATBepXaeHus. 3anncb 3asiBuTenemn
Ha onpeaeneHHyo AaTy 3akaHYMBaeTCH 3a CYTKM A0 HaCTynneHus 3Ton gathbl.

80. Mpn  ocywecTBneHnn  npeaBapuUTENbHOW — 3anucu  3asBUTeNnb B
obsizatenbHOM nopsigke MHGOPMUPYETCss O TOM, 4YTO nNpeaBapuTenibHas 3anucb
aHHYNUpyeTCcs B Criydae ero He siBKM No UCTeYeHUU NATHaguaTh MUHYT C Ha3Ha4YeHHOro
BpeEMEHM npuema.

3agBuTenaM, 3anucaBlUMMCA Ha rnpuvem 4epes oduumaribHbIn CauT OpraHoB
MECTHOro camoynpasneHns ropoackoro okpyra CTpexeBown, 3a Tpu KaneHaapHbIX AHA 00
npuemMa oTnpasnseTcs HanoMUHaHWe Ha yKa3aHHbIM aipec dfeKTPOHHOW NoYThl O AaTe,
BPEMEHM U MECTe Npuema, a Takke MHdopmMmauusa 06 aHHYNMpPoOBaHUM NpeaBapuUTenbHOM
3anucu B criydae He SIBKM N0 UCTEeYeHUM NATHaguaTv MUHYT C Ha3HaA4YeHHOro BpeMeHwU
npuema.
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81. 3asBuTenb B noboe Bpems BripaBe OTKa3aTbCA OT MNpeaBapUTErbHOM
3anucum.

82. B otcytcTBMM 3aaButenen, obpaTtMBLUMXCHA MO NpenBapuUTENbHOM 3anucy,
OCYLLIeCTBNAETCA NpUeM 3asaBuTernien, odbpaTUBLLMXCA B NOpAOKE ovepean.
83. pachmk npuema (npuemHoe BpeMsd) 3asiBUTENen no npeaBapUTenbHON

3anMcuM  ycTaHaBnuMBaeTCcs  pykoBoautenem  YNpaBneHus B 3aBUCUMOCTU
OT MHTEHCMBHOCTUN OBpaLLEeHNiA.

3. Cocras, nocnenoBaTenbHOCTb U CPOKM BbIMOMHEHUS aAMUHUCTPATUBHbIX
npoueayp (aencremmn), TpeboBaHNA K NOPAAKY UX BbINOMHEHNS, B TOM Yncne
0COBEHHOCTN BbINONTHEHNA aAMUHUCTPATMBHBIX Npoueayp (4eNCTBUIN) B 9NEKTPOHHON

dopme

84. MpenocTaBneHve MyHUUMNANbLHOM YCNyrn BkNo4yaeT B cebsa cneayouime
aAMWHNCTPaTUBHbIE Npouenypbl:

1) npyuem 3asiBNEHWss U [OKYMEHTOB, HeobxoaumbIX [Ans  npeaocTaBreHus
MYHULMNANbHON yCnyru;

2) paccMoTpeHune 3asBrneHnsa U NpeacTaBneHHbIX JOKYMEHTOB;

3) bopMmnpoBaHMEe U HanpaBreHue MeXBELOMCTBEHHbIX 3anpocOB B OpraHbl W
opraHv3auuu, y4acTByloLMe B NpeaoCTaBneHnM MyHULMNANbHON YCyru;

4) NpyHATUE pelleHna o npegoctaBneHMm nubo o6 oTkase B npeaocTaBneHUn
MYHULMNANbHOW yCIyru;

5) Bblgada pe3ynbTaTtoB NpPegocTaBeHns MyHULUMNanbHON yCnyru.

Brok-cxema npegocTaBneHnst MyHULMNAnbHOW ycnyru

85. Brok-cxema nocnegoBaTenbHOCTU  OEUCTBUM  NpW  NpeaocTaBrieHnn
MyHMUMNanbHOW ycnyrm npegctasneHa B [lpunoxenun 3 K AOMUHUCTPATUBHOMY
perrnameHTy.

Mpuem 3asiBreHns 1 JOKyMEHTOB, HEOBXOAMMbIX ANs NPeAOoCTaBNeHUs
MYHULMNANbHOW YCIyru

86. OcHoBaHveM ans Hadana gaHHoOM npoueaypbl SBASETCS NOCTynfeHue B
AOMUHUCTpaumio ropoackoro okpyra CTpexeBon npu NMYHOM obpalleHuu, NOYTOBbIM
OTnpaBfeHneM, B ANIEKTPOHHOM hbopme, a Takke nogaHHbix B MOL (B cnyvyae Hanuuus
Mo®L Ha TeppuTOpMM MyHMUMNANbHOrO obGpasoBaHnA ropoackoro okpyra CTpexeBomn)
3asBfeHnss O MNpefoCTaBNEeHUM MYHMUMNANbHOW YCRyrm W npunaraemMmblX K Hemy
OOKYMEHTOB.

87. Mpuem n pernctpaumsi 3asiBNeHNa O NPefoCTaBNEeHUM MyHUUMNANbHON
ycriyrm M npunaraemMmblx K Hemy [OOKYMEHTOB OCYLEeCTBASeTcs cneuvannuctom
YnpaBneHusa, OTBETCTBEHHbIM 3a NPUYEM 3asiBIEHMS.

88. Cneumnanuct YnpaBneHusi, OTBETCTBEHHbIN 3@ MNpPUEM  3asiBfIEHUS,
NpoBepsEeT NpeacTaBfieHHOE 3asBfEHNE U NpuaraemMble K HEMY JOKYMEHTbI Ha Hanuyme
OCHOBaHWW A58 OTKasa B MpuemMe [OOKYMEHTOB, MpPedyCMOTPEHHbIX MyHKTOM 43
AOMUHUCTPATMBHOIO  perfnamMeHTa, a TakkKe  OCYyWeCTBASeT CBEpPKYy  KOMUK
npeacraBneHHbIX JOKYMEHTOB C UX OpUrnHanamu.

89. Mpn ycTaHOBMEHMM OCHOBaHWA ONA OTka3a B MNpuemMe [OKYMEHTOB,
NpegyCMOTPEHHbIX NYHKTOM 43  AOMUWHUCTPaATMBHOINO pernameHTta, cneuvanuct
YnpaBneHus, OTBETCTBEHHbIN 3a TMpUEM 3asBfEeHusi, BO3BpallaeT 3aaBUTENHO
npencraBneHHble JOKYMEHTbl C yKa3aHMeM Npu4nH Bo3BpaTa.

90. B cnyyae oTcyTcTBMA OCHOBaHW Onsi OTKasa B NpuUeMe [OOKYMEHTOB,
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NpeaycMOTPEHHbIX NyHKTOM 43  AAMWHUCTPATMBHOINO pernamMeHTa, creuuanuct
YnpaBneHnsa, OTBETCTBEHHbIN 3a nNpueM 3asdBfeHusl, OCYLeCTBNAsSeT npuem u
perncTpauuio 3asBrneHuss 0 NpegocTaBreH MyHUUUNansHOW yCryrm n npunaraembix K
HeMy OOKymMeHToB no onucu. Konmst onvcn € OTMETKOM O gaTte npuema yKasaHHbIX
3asBNeHNst U JOKYMEHTOB:

npv NMMYHOM MpUEME - B eHb NpMeMa BpyyYaeTcs 3asaBUTENIO;

NPy HanpaeneHun 3asiBIIEHUS MOYTOBLIM OTMPaBMEHVMEM - B [AEHb perncrpauuu
3a8BNeHNs HanpaBnseTCa 3asdABMTEN0 3akasHbiM  MNOYTOBbLIM  OTMpaBfieHWeM C
yBeZJOMIIEHNEM O BPYYEHUN;

NPy HanpaefeHun 3asiBNEeHUs B 9NEeKTPOHHOW dopMe - B [deHb perucrpaummu
3asBreHnsa HanpaBnseTcs 3asBUTEmNo0 Yepes3 NUYHbI KabuHeT 3asBuTens Ha EguHom
noptane rocydapCTBEHHbIX W MyHuUMnanbHbIX ycnyr (dyHkummn), Ha [lopTane
rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNAnbHbIX ycryr Tomckon obnacTtu.

91. MpogomkuTensHOCTb U (MAKM)  MakcuMmarsbHbIA — CPOK  BbINOSIHEHNUS
aAAMUHNCTPATUBHOIO AENCTBMA MO MPUEMY N pPerucTpauun 3asiBrieHns 1 rnpunaraemMbix K
HeMy JIOKYMEHTOB He AOMKHbl NpeBblWaTh NATHAALATU MUHYT.

92. [Mocne peructpauuun, He nosgHee [OHA perncTpauuu, 3asBreHve u
npunaraemble K HeMy OOKYMeHTbl HanpasnaiTca Mapy ropoackoro okpyra CTpexesown
ANS BU3NPOBaHWSA, MNOCre BU3MPOBaHUSA, He nosdHee cneaywouwero paboyero AHs
HanpaenalwTCA B YNpasneHue  crneuvanucTy, OTBETCTBEHHOMY 3a pacCMOTpeHue
3asBrneHna no npefoCTaBfeHU0 3eMernbHOro yyactka B MOCTOSIHHOe (6eccpoyHoe)
nonb3oBaHne, B 6e3BO3Me3OHOE CpPOYHOE MOofb3oBaHWe, B apeHay U3 3emerlb,
HaxoAdsWmnxcs B MyHUUMNanbHOW COBCTBEHHOCTWU, a Takke 3eMenb rocygapCcTBeHHas
COBCTBEHHOCTb Ha KOTOpble He pasrpaHuyeHa, No CywecTBy (ganee — cneuuwanucr,
OTBETCTBEHHbBIN 3a NOATOTOBKY JIOKYMEHTOB).

93. Pesynbtatom agMuvHUCTpaTMBHOM npouenypbl  ABNSEeTCA npueMm U
perncTpauus 3asBreHusa n npeacTaBfeHHbIX JOKYMEHTOB U nepegada ux cneunanucry,
OTBETCTBEHHOMY 3a NOArOTOBKY JOKYMEHTOB.

94. MakcumarsnbHbIN CPOK BbINOSTHEHUSA agMUHUCTPATUBHOW Npoueaypbl «npuem
N pernctpaums 3asBneHns n npunaraemMbiX K HEMy JOKYMEHTOB» He JOJDKEH NpeBbIlaTh
ABYX pabounx gHewn ¢ Aatbl NOCTYNNEHUS 3adBlEHNS.

PaCCMOTpeHMe 3adaBleHnAa n npeactaB/ieHHbIX JOKYMEHTOB

95. OcHoBaHMeM OnNs  pacCMOTPEHUs 3adBneHuMss W npeacTaBneHHbIX
OOKYMEHTOB ABMISETCA MNOCTYNfeHne 3asaBfieHna W npeactaBneHHbIX [LOKYMEHTOB
cneumanucTy, OTBETCTBEHHOMY 3@ NOArOTOBKY JOKYMEHTOB.

96. Cneumanuct, OTBETCTBEHHbIN 3a MOAMOTOBKY [AOKYMEHTOB, MpoBepseT
KOMMMEKTHOCTb U COAEpXaHue OOKYMEHTOB B TevyeHue OoAHoro pabodero OHA CO OHA
nosiydeHus 3asdBneHns n npeacTtaBfieHHbIX JOKYMEHTOB.

97. B cnyyae, ecnu 3aaButenem npeacraBneH NOSHbIA NakeT OOKYMEHTOB B
COOTBETCTBUM C TpeboBaHMsMU nNyHKTOB 32-37 AOMWHUCTPATMBHOINO perfiaMmeHTa,
cneunanucT, OTBETCTBEHHbIN 3a MNOArOoTOBKY [OKYMEHTOB, MpoBepsieT Hanuyue
OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B NyHKTe 40 AQMUHUCTPATUBHOIO perfiameHTa, KoTopble MOryT
OblTb NpenocTaBneHbl 3asBUTENEM NO COOCTBEHHON MHMUMATUBE.

B cnyyae HenpeacTtaBneHUss  OOKYMEHTOB, YKasaHHbIX B nyHkte 40
AOMWHUCTPaATMBHOIrO  perfameHTa, crneuynanucT, OTBETCTBEHHbIM 3a MoAroTOBKY
OOKYMEHTOB,  rnepexogut K  npoueaype  (opMupoBaHus M Hanpa.feHus
MEXBEJOMCTBEHHbIX  3anpoCoOB B  OpraHbl  (OpraHusauuu), ydacTeywwne B
npegocTaBneHnn MyHULMNANbHOW YCIyri.

B cnyyae npepacrtaBneHus 3asBuTeneM OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MyHkTe 40
AOMUHUCTPATUBHOIO  perfiameHTa, crneunanuct, OTBETCTBEHHbIM 3a MNO4rOTOBKY

17



OOKYMEHTOB, MepexoauT K npouenype NpUHATUSA pelleHns 0 npeaocTaBneHnn nmbo ob
OTKase B NpefoCTaBfieHU MyHULUNANbLHOW YCIyTrn.

98. B cnyyae, ecnu 3asButenem He npeacTaBneH Xxots Obl OAWH K13
OOKYMEHTOB, NpeaycMOTpPeHHbIX nyHkTamun 32, 33 AOMWHUCTPATMBHOIO perrnamMeHTa,
cneumanncT, OTBETCTBEHHbIA 3a MOLrOTOBKY AOKYMEHTOB, FOTOBUT yBeaomreHue o6
OTKa3e B NpefoCTaBieHU MyHULMNANbHOW YCryri.

99. Pesynbtatom  agMUHUCTpaTUBHOW npouenypbl  ABMdeTCH naker
OOKYMEHTOB, MNPOBEPEHHbLIN Ha KOMMMEKTHOCTb M COOTBETCTBYKOLWMA TpeboBaHUSM
NyHKTOB 32-37 AOMWHUCTPATUBHONO perfameHTa, Unu oTkas (Mpu HenpeacTaBneHuu
3asgBuUTENEeM [JOKYMEHTOB, VYKasaHHblX B nyHktax 32, 33 AOMWHUCTPATUBHOIO
perrnameHTa).

100. MakcnmManbHbI  CPOK  BbINOSTHEHUA agMUHUCTPATUBHOW Npouenypbl He
OOSDKEH MpeBbllwatb OAHOro paboyero [HA CO AOHA NOSMyYeHust CneumanucTom,
OTBETCTBEHHbIM 33 MOArOTOBKY [OOKYMEHTOB, 3asfiBNeHMs W npeacTaBreHHbIX
OOKYMEHTOB.

dopmmpoBaHue 1 HanpaBreHne MeXXBe4OMCTBEHHbIX 3aMpPOCOB B OpraHbl
(opraHusauun), y4acTeytoLne B NpeaocTaBneHn MyHULMNANbHOM YCryrm

101. OcHoBaHnem aOns Hayana agMUHUCTPATUBHOW  npouenypsbl rno
OPMUPOBAHUID U HanpaBfeHU0  MEeXBEOOMCTBEHHbIX 3anpocoB B  OpraHbl
(opraHusauuu), yyacTByllMe B MpefdocTaBneHuM  MyHUUMNanbHOW  ycryrm o
NpeaoCTaBNeEHNN [OKYMEHTOB, HeOOXoauMbIX ANA NpeaoCTaBneHUs MyHUUUNanbHOM
yCcnyru, ABnseTcs HenpeacTaBneHne sassutenem B AQMUHUCTPALMIO TOPOACKOro oKpyra
CtpexeBon, B M®L|, OOKyMEHTOB, YykasaHHbiXx B MyHkTe 40 AOMWHUCTPATUBHOIO
pernameHTa.

102. Mpn NnoAroToBke MeXBeJOMCTBEHHOro 3anpoca cneunanucr,
OTBETCTBEHHbIN 3@ NMOArOTOBKY AOKYMEHTOB, onpefenseT nepeyeHb HeobxoauMbIX Oris
npegocTaBneHns MyHUUMNanbHOW YCryrn LOKYMEHTOB (CBedeHWN, codepXalwuxcs B
HUX) W TrOCydapCTBEHHble OpraHbl, OpraHbl MEeCTHOro camoynpasneHus nmbo
noaBeLOMCTBEHHblE  FOCYAapCTBEHHbIM  OpraHaMm WM opraHaMm  MeCTHOro
camoynpasneHnsa opraHm3saLmm, B KOTOPbIX AaHHblE JOKYMEHTbl HAXOASATCS.

103. dopmupoBaHMe M HanpasfieHMe  MEeXBEeOOMCTBEHHbIX  3anpocoB
OCyLLleCTBNAETCA B COOTBETCTBUM C TpeboBaHuamu dPegepanbHOro 3akoHa OT
27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHvMsaumm npeaocTaBnNeHNa rocyaAapCTBEHHbIX W
MYHULUMNANbHbIX YCyr».

104. Ons npegocTaBneHus MYHULMNANbHOM ycrnyrm cneyunanucr,
OTBETCTBEHHbIN 3a NOArOTOBKY AOKYMEHTOB, HanpaBnaeT MeXBeJOMCTBEHHbIe 3anpochl
B:

1) ®epepanbHyto  cnykBby rocygapCTBEHHOM  pernctpauun, Kagactpa w
KapTorpadum O nMpedocTaBrleHUn CBedeHUA U3 rocyJapCTBEHHOro  KagacTtpa
HEeOBMXMMOCTM B OTHOLIEHMM NpuoBpeTaeMoro 3emeribHOro yyacTtka, CBedeHUh U3
EovHoro rocyoapcTtBeHHOro peectpa npaB Ha HeABUMXUMOE UMYLLECTBO U CAENOK C HUM
O npaBax Ha 34aHuve, CTPOEeHWe, COoOopyXeHue, Haxodsuweecs Ha npuobpetaemMom
3eMefibHOM yyacTke (NpW Hanu4MM 3gaHumn, CTPOEHUI, COOPYXXEHUI Ha NpnobpeTaemom
3eMernbHOM y4acTke), 0 NpaBax Ha npuobpeTaemMbln 3eMerbHbIA Yy4acCTOK,;

2) ®epepanbHyl0 Hanoroeyl cryxby o npegoctaBneHuMn ceegeHun u3 EauHoro
rocydapCTBEHHOro peecTpa lpuaMYeckux nuy  wunu - ceegeHnin 13 EguHoro
rocygapCTBEHHOro peectpa WHAMBUAyalbHbIX MpeanpuHUMaTtenien B OTHOLUEHUU
3aaBuTens.

105. Cpok NoAroToBKM N HanpasfieHUst OTBETa Ha MeXBEeLOMCTBEHHbIN 3arnpoc O
npeacTaBneHnn OOKYMEHTOB W MHAOpMaUuK, ANA nNpefocTaBrieHus MyHuuunanbHOW
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yCcryrm C MCMNofb30BaHNEM MEXBeLOMCTBEHHOrO MHMOPMALMOHHOIO B3avMOLEeNCTBUSA
He MOXeT npeBblwaTb NATb paboymx OHEW CO OHSA NOCTYNSIEHUS MEXBEeLOMCTBEHHOIO
3anpoca B opraH unv opraHusauuio, npeaoctasnsowme JOKYMEHT U MHopMaLmio.

106. CneunanncTt, OTBETCTBEHHbLIN 3a MOArOTOBKY [OOKYMEHTOB, B TeYeHue
opgHoro paboyero gHA C MOMEHTa MOMy4YeHMs OTBETA Ha MEXBEOOMCTBEHHbIN 3anpoc
npuobwaeT npeacTaBfieHHble N0  MEXBEAOMCTBEHHOMY 3anpocy AOKYMEHTbl U
MHOPMaUMIO K COOTBETCTBYHOLLEMY 3aMnpocy.

107. PesynbtatoMm agMmHUCTpaTMBHOW Mpouenypbl ssndeTca opmMupoBaHue
MOMHOr0 nakeTa AOKYMEHTOB, HeobxoauMbiX Ans NpefoCTaBAeHUs MyHUUunanbHOM
ycnyru.

108. MakcumarnbHbIA  CPOK BbIMOMHEHNA aAMUHUCTPATUBHOW npouenypbl He
OOIMKEH npeBbllaTb BOCEMb pabounmx AHENW CO AHA MNOSyYeHUs CrneumanucTom,
OTBETCTBEHHbIM 3@ MOArOTOBKY [OKYMEHTOB, 3asiBfieHMss W  npeacTaBreHHbIX
OOKYMEHTOB.

MpuHATME peLLeHns o npedocTaBneHun Nnbo ob oTkase B NpegoCcTaBreHum
MYHULMNANbHOW yCcnyri

109. OcHoBaHveM p[gnsg Havana aMUHUCTPATUBHOW npoueaypbl  ABNseTcs
nosiydeHue nosfiHOro nakeTa AOKYMEHTOB, onpeaesieHHbIX NyHKkTamu 32, 33 1 nyHkTom 40
AOMWHUCTPATMBHOIO pernamMeHTa.

110. Cneunanuct, oTBETCTBEHHbIN 3a NOArOTOBKY AOKYMEHTOB, B Te4eHue NATH
pabounx AOHEW C MOMEHTa MNOSyYEeHUA 3asBNEHUA M OOKYMEHTOB MpOBEPSET MX Ha
HanuuMe OCHOBaHWM [ANA OTKasa B NpefoCTaBneHuM MyHUUMNanbHOW  ycnyru,
npegyCcMOTPEHHbIX NYHKTOM 44 AOMUHUCTPATUBHOIO perfnamMeHTa.

111. [Mpn ycTaHOBNEHWM OCHOBaHUM ANfs OTKasa B nNpegocTtaBneHumn
MyHMUMMANbHOW  yCcnyry, nNpegycMOTPEeHHbIX MyHKTOM 44  AOMUHUCTPaTUBHOIO
pernameHTa, cneuuanuct, OTBETCTBEHHbIA 3a MNOArOTOBKY [OOKYMEHTOB, B TeYeHue
ofgHoro paboyero AHs rOTOBUT MPOEKT yBeooMieHusa o6 oTka3e B npenocTaBrieHuu
MYHULMMNANbHON YCNyru.

112. Mpn  oTCyTCTBUM  OCHOBaHUW AONA  OTKasa B MpedocTaBrieHun
MYHUUMNANBHOW  YCNyrn, nNpPegyCMOTPEHHbIX NyHKTOM 44  AOMUHUCTPaTUBHOIO
perrnameHTa, B Cnyyae nogayv 3asBfieHus O rnpeaocTaBreHun 3eMenbHOro yyactka B
noctosiHHoe (6eccpoyHoe) nonb3oBaHne NMbo B 6€3B03ME3AHOE CPOYHOE MOSb30BaHME,
cneumanncT, OTBETCTBEHHbIA 3a MOArOTOBKY AOKYMEHTOB, B TeYeHWe ogHoro pabouero
OHSA, C MOMEHTa OKOHYaHUs CpoKa MpPOBEPKU NakeTa OOKYMEHTOB, [OTOBUT MNPOEKT
nocTtaHoBreHna AOMWHUCTpauUMM ropoAckoro okpyra CTtpexeBou O npenocTaBfieHuun
3eMeNibHOro  yyactka B MNoOCTosiHHoe  (BeccpoyHoe) nonb3oBaHWE,  OOroBOp
6e3B03ME3QHOM0  CPOYHOrO  MOMb30BaHUA  3€MeflbHbIM  Yy4acTKOM IGO0  MpOEeKT
nocTaHoBneHns AAMUHUCTpauun ropoackoro okpyra CTpexeBonW O npegocTaBneHun
3emMenbHOro y4yactka B 06e3BO3Me3gHOe CpOYHOEe MOoMb30BaHWe, W HanpasnseT
yKa3aHHble [OOKYMEHTbl Ha corflacoBaHue u nognucaHne Mapom ropoackoro okpyra
CtpexeBor nnMbo ynosTHOMOYEHHbBIM JOSPKHOCTHLIM fINLIOM B YCTaHOBIEHHOM NOpPSKe.

113. Mpn  oTCcyTCTBMM  OCHOBaHWWM ONA  OTKasa B  nNpegoctaBneHumn
MyHMUMMANbHON  yCcnyry, npegycMOTPEeHHbIX MyHKTOM 44  AOMUHUCTPaTUBHOIO
pernameHTa, B criydae nogauum 3asBreHusi O NpefoCTaBreHuuM 3eMefbHOro yyactka B
apeHay, cneunanucT, OTBETCTBEHHbIM 3a MNOArOTOBKY AOKYMEHTOB B TeYeHue OAHOro
paboyero AHs C MOMEHTa OKOHYaHUS CpoKa NPOBEPKN LOKYMEHTOB 3asBUTENS, FOTOBUT U
pasmMeLlaeT Ha oduumansHOM cante AgMUHUCTpaLMK ropoackoro okpyra CTpexeson B
cetm WHTepHeT wnu HanpaeBnseT Ang onybnukoBaHus B oduumanbHoe nevaTtHoe
nsgaHne coobLlleHne O HanuMyuuu npegnaraeMoro Ans nNpegocTaBneHus B apeHay
3eMenbHOro yyacTtka 1 0 npueme JOKYMEHTOB OT APYruxX NpeTeHOeHToB.
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114, B cnyuyae, ecnn nogaHo gBa u 6Gonee 3asABneHW O NpenoCTaBlEHUM
3eMeribHOro y4yacTtka B apeHgy, cneuuanuct, OTBETCTBEHHbIN 3a MOAroTOBKY
OOKYMEHTOB, B TeYeHMe ofHOro paboyero AHA C MOMEHTa MOCTYNMeHUs 3asaBreHuin
rOTOBUT MNPOEKT NPaBOBOro akra AAMUHUCTpauuu ropoackoro okpyra CTpexesBon o
npoBegeHun TOproB (KOHKYPCOB, ayKUWMOHOB) MO Mpojaxe MpaBa Ha 3akn4veHue
[orosopa apeHbl JaHHOro 3eMeribHOro y4yacrka.

115. [MpoBeaeHue TOpros OCyLLECTBNAETCA B NOpsaKe, YCTAHOBIEHHOM CTaTbewn
38 3emenbHoro kogekca Poccuinckon Pegepauum ot 25.10.2001 Ne 136-d3 n
MpaBunamn  opraHusaumMM ” MNPOBEAEHUM TOProB MNO MNpoAdaxe HaxoAAWMXca B
rocyaapCTBEHHON UM MyHULUMNANbsHOM COBCTBEHHOCTM 3eMeSbHbIX Y4acTKOB UK npasa
Ha 3akflyeHue [OOroBOPOB apeHdbl TakuX 3eMeribHbIX Y4acCTKOB, YTBEpPXOEHHbIMU
MoctaHoBneHunem lNpasutensctBa Poccuinckon ®egepaumm ot 11.11.2002 Ne 808.

116. Ha ocHoBaHuMM npoTOKONa O pesynbTatax TOProB B TeYeHUe OAHOro
paboyero gHA cneumanncT, OTBETCTBEHHbINA 3a NOATOTOBKY AOKYMEHTOB, FOTOBUT MPOEKT
nocTtaHoBneHna AgMUHUCTpauMn ropodckoro okpyra CTpexeBou O npenocTaBieHuun
3eMesibHOro y4acTka U JOroBop apeHbl 3eMeribHOro ydacTka, U HanpasriseT yKa3aHHble
OOKYMEHTbI Ha corracoBaHue n nognucaHune Mapom ropoackoro okpyra CTpexeBou
6o ynonNHOMOYEHHbBIM JOSPKHOCTHLIM FINLIOM.

117. Cneunannct, OTBETCTBEHHbIN 3a MOArOTOBKY [OOKYMEHTOB, B TeyeHue
ofHoro pabo4ero gHA nocne noAroTOBKWM NPoeKTa 4OKYMEHTOB, OhOpMASAIOWNX OOHO M3
NPUHATBIX peLUeHUN:

- yBegomrieHne o6 oOTkaze B NpedocTaBfleHuM  MyHUUUNAnNbHOW  YCIyru,
yCcTaHoBrieHHoe nyHkTamy 110-111 AOMUHUCTPATUBHOIO perfiaMeHTa;

- nocTaHoBrieHve AgMuHUCTpaumm  ropogckoro  okpyra  CTpexeBon O
NpeaoCcTaBNeHNN 3eMeflbHOro y4yacTka B MNOCTOsSiHHOe (6eccpoyHOe) nonb3oBaHue,
aorosop 6e3B03Me34HOr0 CPOYHOro MNOJSIb30BaHUSA 3eMerlbHbIM Y4acTKOM NUMBO NpoekT
nocTtaHoBneHna AgMuUHUCTpaumm ropodckoro okpyra CTtpexeBou O npenocTaBfieHuun
3eMernbHOoro yyacTtka B 6e3B803Me3aHOe CpOYHOE NOoSib30BaHME, YCTAHOBMEHHOE MYHKTOM
112 ADMUHUCTPATMBHOIO pernamMmeHTa;

- coobueHne O HanuuuuM npegnaraeMoro And npegocTaBrieHus B - apeHay
3eMesibHOro yyacTtka u 0 npuemMe JOKYMEHTOB OT ApYrux NnpeTeH4eHTOB, YCTaHOBEHHbIE
nNyHKTOM 113 AAMUHUCTPATUBHOIO perfnameHTa;

- NpaBoBOM aKT AOMWHUCTPaUMK ropoAdckoro okpyra CTpexeBou O nposedeHun
TOproB (KOHKYpCOB, ayKLMOHOB) MO MpoAaxe npaBa Ha 3akfyeHue OoroBopa apeHabl
3eMesIbHOro y4yacTka, yCTaHOBIeEHHble B NyHKTe 114 AOMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa;

- nocTaHoBrieHve AgMuHUCTpaumm  ropogckoro  okpyra CTpexeBon O
npegocTaBneHnn 3eMesibHOro y4yacTka W [OroBOp apeHdbl 3eMeSlbHOro yyactka Mo
pes3ynbTatam TOproB, yCTaHOBMEHHbIE B NyHKTEe 116 AOAMUHUCTPATUBHOIO perrnameHTa,

HanpaBnseT YyKasaHHbli [OOKYMEHT Ha cornacoBaHne wu noanucaHune Mapom
ropoAckoro okpyra CtpexeBon Mo yNnoNMHOMOYEHHbIM AOMKHOCTHBIM JIULOM.

118. MognucaHHble Mapom ropoackoro okpyra CTpexeBOoW [OOKYMEHTHI,
opopMnsOLME OOHO U3 MNPUHATBIX  PEeLleHW, yKasaHHbIX B NyHKkTe 117
AOMUHUCTPATMBHOIO perfiaMmeHTa permcTpupyeTcsl B CPOK He no3gHee ogHoro pabo4vero
OHA C faTbl nognucaHna U nepegaeTcs cneunanucTy, OTBETCTBEHHOMY 3a MOArOTOBKY
OOKYMEHTOB.

119. PesynbtatoMm agMuMHUCTPaTUBHOM npouenypbl SBNAeTCA NOAroToBKa W
pernctpauus ogHoro nu3 JOKyMeHTOB, OPOPMIISIOLLMX peLleHne, yKka3aHHoe B nyHKTe 117
AOMWHUCTPATMBHOIO pernamMeHTa.

120. MakcumarnbHbIi  CPOK BbIMOMHEHNA aAMUHUCTPATUBHOW npouenypbl He
npeBbIlWaeT BOCbMU paboymx AHEN CO OHA NOCTYNNEHNs 3asBneHns U npeacTaBneHHbIX
OOKYMEHTOB CreumanucTy, OTBETCTBEHHOMY 3a NOArOTOBKY JOKYMEHTOB.
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Bbigaya pesynbtata npeaocTaBneHnst MyHULMNANbHOW yCryri

121. OcHoBaHveM p[gnsg Havana agMUHUCTPATUBHOW npoueaypbl  ABNSeTcs
nonyyeHue crneumanucTom, OTBETCTBEHHbIM 3a NOArOTOBKY LOKYMEHTOB, MOAMNMUCAHHOro
N 3aperncTpupoBaHHOro JOKYMeHTa, OPOPMIISIOLLErO peLleHne.

122. [Mocne nony4yeHWs nOANUCAHHOIO U 3apPerucTpUpPOBAHHOIO [OOKYMEHTa,
odhopMIIAOLLErO peLleHne, cneunanncTt, OTBETCTBEHHbIN 3a NOArOTOBKY AOKYMEHTOB, B
TeyeHune AByx paboumx gHen co gHs nognucaHna Mapom ropogckoro okpyra CtpexxeBon
COOTBETCTBYIOLLErOo OOKYMEHTa MH(OpMUpYeT 3asBUTENS O MPUHATOM peLUeHUn Mo
9NEKTPOHHOM MoyTe (ecnn OHa ykasaHa 3asiBuTenem u npocbba O Takom crnocobe
yBEOMJIEHNSA COLAEPXKUTCA B 3asABMIEHMM), Yepe3 NnNYHbIN KabuHeT Ha EguHom nopTtane
rocy4apCTBEHHbIX N MyHUUMNANbHbIX YCNyr (PyHKUURN), Ha [NopTane rocygapCTBEHHbIX U
MyHUUMNanbHbIX ycryr Tomckon obnactu.

123. Bbligava pes3ynbTaTa npenocTaBneHuns MYHULMNANIbHOM ycnyrum
ocyulecTBngeTca cnocobom, ykasaHHbIM 3asiBATENEM Mpu nogade 3asiBNeHns wu
HeobXxo4MMbIX JOKYMEHTOB Ha MOfy4YeHue MyHUUUnNanbHoOM ycryru, B TOM Yucne:

npy Nnn4yHoM obpalleHnn B YnpasneHue,

npu Nn4HomM obpatueHmumn B MOLL;

nocpeacTBOM MNOYTOBOrO OTMPaBMEHUS Ha afpec 3asBUTENs, YKas3aHHbIN B
3asBrieHnn.

124. Tlpy NUYHOM Mony4YeHUn 3asBuTerieM LOKYMeHTa, 0POPMIISIOLLErO peLleHue,
nnyHo, 06 3TO AenaeTcsa 3anUCb B XXypHarne perncrpawuumm 4oroBopos U yBeaomsieHun ob
OTKase B NpefoCTaBfieHU MyHULMNANbHOW YCyru.

125. 3asButenb B TedYeHWe AecATU OHeW, C OaTbl NONyYeHus OBYX 3K3eMNNspoB
nognucaHHoro Mapom ropoackoro okpyra CtpexeBon, goroBopa 6e3BO3Me3gHOMo
CPOYHOro Monb3oBaHUA 3eMefbHbIM Y4YacTKOM, MOAMUCLIBAET WX W HanpaenseT B
AgmuHucTpaumio ropogckoro okpyra CrtpexeBon  unum um3Bewaet o6 oTkase oOT
nognucaHnsa aToro Aorosopa.

126. [loroBop apeHObl 3eMeNbHOro yydacTka MOAMEXUT 3akNYEeHU B CPOK He
nosgHee NATU AHEN CO AHA NognucaHnsa NpoTokona o pedynbTtartax TOpPros.

127. B cnyyae npuHATUA pellieHus O npeaocTaBreHna 3eMernbHOro yyactka B
apeHgy 6e3 npoBeaeHWs TOProB 4OroBOP apeHbl 3eMeribHOro yyacTka 3aknovaeTcs B
HeJenbHbIM CPOK CO [OHA MPUHATUA yKaszaHHoro B nyHkte 114 AQMUHMCTPATUBHOIO
pernameHTa peLueHus.

128. WHpopmauua o pesynbratax TOproB nybnukyeTca B Tex Xe cpeacraax
MacCcoBOM MHGOPMaLMK, B KOTOPbIX ObIIO ONyGrMKOBaAHO M3BELLEHWEe O NpoBedeHUn
TOProB, B MECHAYHbIA CPOK CO AHA 3aKM4YeHUs Jorosopa Kynnu-npogaxu unu apeHabl
3eMesibHOro yyacrka.

129. locne noanucaHus CTOPOHaMU [OroBOPbl apeHAdbl 3eMesibHOro YyyacTka,
6e3B03Me3QHOr0  CPOYHOrO  MOMb30BaHWS  3eMeflbHbIM ~ Y4aCcTKOM  noanexat
rocygapCcTBeHHOW pernctpauumn B yCTaHOBIIEHHOM Nopsigke.

130. [doroBopbl apeHAbl 3eMenbHOro y4yacTtka, 06e3Bo3Me3gHOro CpOYHOro
NONb30BaHUA 3eMefbHbIM Y4aCcTKOM, 3aKfOMEeHHble Ha CPOK MeHee YeM OOuVH rofd, He
nognexaT rocygapCrtBeHHOW perncrtpaumm, 3a UCKIYEHUEM Crnydaes, YCTaHOBMEHHbIX
denepanbHbIMN 3aKOHaMM.

4. Mopsiaok 1 OPMbl KOHTPOSS 3@ UCMOMHEHMEM aAMUHUCTPATMBHOIO pernameHTa
MopsiAok OcyLecTBNEeHNsI TEKYLLLEro KOHTPOMs 3a cobnogeHMeM 1 UCNOSNTHEHNEM
OTBETCTBEHHbIMW AOMKHOCTHLIMU NLI@MM MONOXEHWUI aAMUHUCTPATMBHOIO pernaMmeHTa

N NHbIX HOPMAaTUBHbIX NMPaBOBbIX aKTOB, YCTaHaBTMBalOLWKNX Tpe6OBaHVIFI K
npenocraBneHunto MyHVILI,VII'IEU'IbHOVI yCnyru, a Takke rnpuHATNEM MMun pemeHvu7|
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131. Tekywmn KOHTpPOMb 3a COGMOEeHMEM W UCMOSHEHWEM  MONOXEHWI
AOMUHUCTPATUBHOINO  perfnamMeHTa U WHbIX  HOPMAaTUBHLIX  MPaBOBbIX  aKTOB,
yCTaHaBnmBawwmx TpeboBaHMss K NPedoCTaBfAEHUO  MYHUUMNANbHOW  YCIyrn,
OCYLLEeCTBNAETCA HavyarlbHUKOM YNpaBrneHus.

132. MopsagoK OCyllecTBfEeHMs TeKyLero KOHTpond 3a cobnwogeHnem wu
NCNOMNHEHNEM OTBETCTBEHHbLIMU OOMKHOCTHbLIMU nuuamm NOSOXXEHUN
AOMWHUCTPATUBHOIO  perfnaMmeHtTa W UHbIX  HOPMAaTMBHLIX  MNPaBOBLIX  aKTOB,
yCTaHaBnmBawwmux TpeboBaHns K NpeaoCTaBneHno MyHULMNAnNbHOM YCAyrn, a Takke
NPUHATMEM MMM  peLleHUW,  OCYyLWeCTBNseTca B Nnopsagke,  YCTaHOBMNEHHOM
noctaHosneHnemMm AaMmuHucTpauum ropogckoro okpyra Ctpexeson ot 02.04.2014 Ne 247
«O6 ytBepxaeHun [lopsigka OCYLECTBNEHUS KOHTPOSSA MOMHOTbI WM KayecTBa
npeaocTaBnNeHNa MyHULUMNANbHbIX YCNYr U COBMIOAEHNS NONOXEHUA aAMUHUCTPATUBHbIX
pernaMmeHToB MNpenoCTaBneHnss MyHUUMNanbHbIX YCIyr Ha TeppuTopuu TropOACKOro
okpyra CtpexeBon».

nOpH,EI,OK n Nepnogn4HOCTb OCyLLUECTBI1EHUA NITaHOBbLIX N BHEMITAHOBLIX NMPOBEPOK
NONMHOTbI U Ka4eCTBa npeaocTaBfieHnsA MyHVILI,VII'IEU'IbHOVI yCI1yru, B TOM HucCre nopanokKk un
(*)OprI KOHTpPOJ14 3a NOSTHOTOW M Ka4YeCTBOM npeagocrtaBlieHNA MyHI/ILI,l/II'IaJ'IbHOI7I ycnyru

133. KoHTponb 3a norHOTOM M KayeCTBOM MNpefoCTaBfeHUs MyHUUMNansHou
yCnyru ocyuiecTtsnsercsa B popmax:

1) npoBeaeHUsa NPOBEPOK;

2) paccMoTpeHna xanob 3asisutenen Ha gencteua (besgencTene) LOMKHOCTHBIX
nuy, AgMUHUCTpauumn ropoackoro okpyra CTpexeBoW, MyHUUMNANbHBIX CryXallumx,
OTBETCTBEHHbIX 3a NpeJocTaBrieHne MyHUUUNansHOM yCryru.

134. B uenax ocywecTtBneHNa KOHTPOMNA 3a MOMHOTOM W KayeCcTBOM
npeaocTaBneHna MyHUUUNAnNbHOW YCNyru npoBOAATCA MIiaHOBble M BHEMMaHOBbIE
npoBepkn. [lopsagok ©M  NepuoaudHOCTb  OCYLLECTBNEHUS  MMaHOBbIX  MPOBEPOK
yCTaHaBnmBaeTcsa nraHoMm pabotbl AAMUHUCTpauumM ropoackoro okpyra Ctpexesomn. Mpu
NpoBepKe paccMaTpuBalOTCA BCE BOMPOCHI, CBfA3aHHblIE C NpefocTaBreHVeEM
MyHMUMNANbHOW ycnyrn (KOMMNSEeKCHbIe NPOBEPKX), UM OTAENbHbIA BOMPOC, CBA3aHHbLIN
C nNpefocTaBfeHMEM MyHUUMNANbHOM Yycnyru (TemaTtudeckue nposepku). [Nposepka
Takke MOXeT MPOBOAUTBLCA MO KOHKPETHOM xanobe 3asasuTens.

135. BHennaHoBble NpoOBepKN NPOBOOATCHA B CBSA3WM C MNPOBEPKOW YCTPaHEHUSN
paHee BbISIBNEHHbIX HapyleHui AOMUHUCTPATMBHOIO perfiaMeHTa, a Takke B chnydae
nonyyeHnss >xanob 3asButenend Ha pgencteus (6e3genctBme) OOIMKHOCTHBIX Ny,
AoMnHucTpaumm  ropogckoro okpyra CrpexeBou, YnparieHusi, MyHUUMNanbHbIX
cny>xaLyux.

136. PesynbTatbl NpoBepku OPopMIIAIOTCA B BUAE akTa NPOBEPKU, B KOTOPOM
YKa3blBalOTCA BbISIBIIEHHbIE HEAOCTATKM N NPEASIOKEHUS NO UX YCTPAHEHUIO.

OTBETCTBEHHOCTb AOMKHOCTHbIX L, OpraHa, NpeaoCTaBMAOLWEro MyHULMNATbHYO
ycnyry, 3a peweHnsa n gencrtensa (6esgencrame), npuHMMaemMble (OCyLeCcTBAsSIEMbIE) UMK
B X04€e NpefocTaBfieHns MyHULUMMNANbHON YCNyru

137. Mo pesynbTataMm nNpoBeOEHHbIX MNPOBEPOK, B Criydae BbIABNEHUSNA
HapyLwweHnn cobniogeHns nonoxeHmn AOMUHUCTPATMBHOIO perfiameHTa, BUHOBHbIE
OOIDKHOCTHble  nuua  AAMuHUCTpauuu  ropogckoro  okpyra CrpexeBon  HecyT
nepcoHanbHyld  OTBETCTBEHHOCTb 3a peweHus un pgencteua  (6esgencrseue),
NpUHUMaemble B Xoe npefoCcTaBfeHnss MyHUUMNansHOW YCIyri.

138. MepcoHanbHast OTBETCTBEHHOCTb [AOSMKHOCTHbIX Ny AAMUHUCTpaLMn
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ropofckoro okpyra CTpexeBoM 3aKkpennseTcsd B [OOIMKHOCTHbIX WHCTPYKUMSX B
cooTBeTCTBMM C TpeboBaHMsaMM 3akoHogaTenbcTBa Poccunckon degepauum wn
3akoHogartenbcTBa TomMckon obnacTtu.

MonoxeHus, xapakTepuayroLime TpeboBaHUs K NOPSIAKY U hopMam KOHTPOs 3a
npeaocTaBneHNeEM MyHULMNANbHOM YCNyri, B TOM Y/CIe CO CTOPOHbI FpaxaaH, ux
00beaANHEHUN 1 OpraHM3auunn

139. KoHTponb 3a npegoctaBneHneM MyHULMMansHOW yCriyrn, B TOM 4YUCre Co
CTOPOHbI rpaxaaH, ux obbedVHEHUN U OpraHu3auun, OCyLLeCTBNSEeTCA MOCpPeaCcTBOM
nybnvkauun cBeaeHnn o AesaTenbHOCTM AOQMUHUCTPaUMM ropoackoro okpyra CTpexeBomn
npy  nNpefocTaBneHuM  MyHUUMNAnNbHOW  YCryrn, MOMyYeHus  rpaxpgaHamu,  UX
00begMHEHUAMM N OpraHn3aunsIMN akTyarnbHOW, NONTHON U AOCTOBEPHOW MHpopMauumn o
nopsiake npefocTaBneHuss MyHuuuMnanbHOW ycnyrm u obecnedyeHuss BO3MOXHOCTU
pocygebHoro (BHecyaebHOro) paccMoTpeHus xanob.

5. JocynebHbin (BHecyaebHbIN) nopsaaok o6xxanoBaHUs peLleHnin n 4encTani
(6e3nencTBms) opraHa MECTHOro caMoynpasreHns, NPeaoCTaBNAOLLENO
MYHULMNANbHYO YCIyry, a Takke ero A0O/MKHOCTHbIX NML, MyHUUMNAMbHbIX Cry)Xallumx

MNpaBo 3asBuTENSA NoAaTh xanoby Ha pelweHns un (unu) genctens (besgencrene)
opraHa,
NpefoCTaBNALLEro MyHULUUNANbHYIO YCNYTy, a TaKkkKe ero OMKHOCTHbIX nnu,
MYHULMNANbHbLIX CRYXaLumx npy NpeaocTaBneHnn MyHULMNanbHOW yCnyru

140. 3agBuTenn BnpaBe obOXxanoBaTb pelleHud, nenctena (6esgencreme)
AOMUHUCTpaumm ropoackoro okpyra CTpexeBoMn, OOSMPKHOCTHBLIX NnL, MyHUMUMNANbHbIX
cnyxawwmx B gocyaebHom (BHecyaebHoM) nopsgke.

141. O6xanoBaHne gencteun (6e3gencteusl) YnpaBneHus, OOSMKHOCTHLIX NnL
YnpaBneHusa, MyHUUMNanbHbIX CAYXawux, a Takke peleHnrn, NPUHUMaeMbIX
(ocywectBngembix) MMM B Xo4e NpPedoCTaBfneHWs  MyHUUMNAnbHOW  yChyru,
npounssoguTca B AocyaebHom (BHecyaebHOM) nopsagke nytemM nogayn 3asaBuTenem
anobbl B OpraH MeCTHOro camoynpasfeHns Unn SOSMKHOCTHOMY NnLly.

MpeomeT xanobbl

142. MpeameTom pocyaebHoro (BHecygoebHoro) obxanoBaHus  SBMAKOTCS
OencTBeus (6es3pencTaune) YnpasneHus, OOIDKHOCTHBLIX  nvy,  YrnpaBneHus,
MyHMUMMANbHbIX  CAyXaWuX, a Takke nNPUHUMaeMble UMW  peLleHus  npwu
npeaocTaBneHnn MyHULUMNanbHOW yCnyry, B TOM Y/Crie CBA3aHHbIE C:

HapyLleHMeM CpoKa perucTpauum 3anpoca 3asBuTend o npegocTaBreHun
MyHULUMNANbHOW yCnyru;

HapyLleHMeM CcpoKa npeaocTaBneHns MyHUUUNanbHOW yCnyru;

TpeboBaHueM y 3asaBUTENS AOKYMEHTOB, He NpeayCMOTPEHHbIX HOPMaTUBHbLIMU
npaBoBbIMK akTamu Poccunckon Pepepauun, HOPMaTUBHLIMW NPAaBOBbLIMW aKTamu
Tomckon ob6nactn, MyHUUMNaNbHbIMX MNPaBOBbIMM akTamMu Ans npefoCcTaBreHus
MYHULUUNANbHOW YCryru;

OTKa3oM B npuemMe [JOKYMEHTOB, npefocTaBfieHne KOTOpbIX NpeayCMOTPEHO
HOpPMaTMBHbIMW  MpaBoOBbIMM  akTamu Poccuickon ®depepaumn, HOpMaTUBHbIMU
npaBoBbIMM akTamu TomckonM obnactu, MyHUUMNanbHbIMW MNPaBOBbLIMM akTamu AN
npegocTaBnNeHns MyHULMNANsHOM yCnyru, y 3asBuTens;
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OTKa3oM B NpeaocTaBfieHUM MyHUUMMNANbLHOW YCNyru, eCcriv OCHOBaHWA OTKasa He
npeaycMoTpeHbl defepanbHbIMKM 3aKOHAMU U NPUHATBIMA B COOTBETCTBUMM C HUMM
WHBbIMW HOPMaTUBHbLIMX MNpPaBOBbIMU akTamu Poccumnckon depepaumm, HOPMaTUBHBLIMU
nNpaBoOBbIMKU akTamn ToMckon obnactu, MyHULMNanNbHLIMU NPaBOBbIMU aKTaMu;

3aTpeboBaHMeEM C 3asBUTENSA NpY NPeAOCTaBNEHNN MYHULMNANBHOW YCNyrn nnaTbl,
He NpeaoyCMOTPEHHON HOpPMaTMBHbIMW MNpPaBOBbIMW akTamu Poccuiickon ®epepauuu,
HOPMaTUBHBIMW MPaBOBbIMKM akTamMu Tomckon obrnactu, MyHUuMnanbHbIMU NPaBOBbIMU
akTamu;

OTKa3oM oOpraHa, npeaoCcTaBMslOWEro MyHUUMNAanbHYO YCnyry, AOSDKHOCTHOro
nvua  opraHa, nNpedoCTaBnfAlLWEero  MyHAUMNanbHYK — YCnyry, B UCMNpaBreHuu
OOMNyLEHHbIX oneyaTok M ownboK B BblAaHHbIX B pes3ynbrarte npeaocTaBneHns
MYHMUMNANbHOW YCNyrn OOKYMEHTax Nubo HapyLleHWe YCTaHOBJIEHHOIO CpokKa TaKuXx
ncnpasneHni.

OpFaHbI MEeCTHOIro camoynpasiieHunsa, ynoriHoMo4eHHble Ha paCCMOTpeHne Xanoobl
N OOJMKHOCTHbIE Nnua, KOTOPbIM MOXeET ObITb HanpaBlieHa Xanoba

143. XKanoba Ha pencteus (6esgencrteue) YnpaBneHusi, OOSMKHOCTHbIX vl
YnpaBneHus, MyHMUMnanbHbIX CRyXalux, a Takke Ha NPUHUMaeEMbIE MU PELLEHNSA NpU
npenocTaBneHnn MyHMUMNANbHOM YCNyrn, MOXeT ObiTb HanpaBneHa:

HavyanbHUKY YNpaBneHus;

3amectutento Mapa ropofCcKoro okpyra nNo  3KOHOMWKE U (prHaHcam
AoMUHUCTpaunmn ropoackoro okpyra CTpexeBou;

Mapy ropoackoro okpyra CTpexeBon.

Mopsaok nogaym U paccMOTPEHUS Kanobbl

144, >Kanoba gomkHa cooepartb:

HanMeHoBaHue opraHa, npenocTaBnAKLWEro MYyHMLMNANbHYO ycnyry,
OOIMKHOCTHOrO  nvua  opraHa, nNpeaocTaBfsAlOWEro  MyHUUMNANbHYK  YCRyry,
MYHMUMNANbHOIO  CriyXallero, pewenna u pgencteus  (6es3genctene)  KOTOpbIX
obxanytoTcs;

damunuio, nMs, OT4YeCTBO (NPU HanMuun), CBEAEHUs O MeCTe XWUTerbCTBa
3aaButens - dusndeckoro nuuya nmbo HamnMeHoBaHMe, CBEAEHUSI O MeCTe HaxoXaeHus
3asBuUTENs - OPUOMYECKOro nuua, a Takke Homep (Homepa) KOHTAKTHOro TenedoHa,
agpec (agpeca) anekTPOHHOM MOoYThl (NPWU HanNU4YyMM) MU NOYTOBLIN afpec, Mo KOTOPbIM
OOITKEH ObITb HaNpaBneH OTBET 3aABUTENIO;

ceBegeHus o6 obxanyembix peleHusax u genctemax (6esgenctsumn) opraua,
NpeaoCTaBNALEro MyHULMNANBHYIO YCIYry, ero JOSMKHOCTHOrO nuua, MyHUUMNanbHOro
Cnyxallero;

OOBOAbl, HA OCHOBaHMM KOTOPbIX 3asiBUTENb HE COrMaceH C peLIeHNEM U
nencrtemem (6esgenctenmemM) opraHa, NpeaocTaBnAWEro MyHULUMNANbHy YCryry, ero
OOSDKHOCTHOMO  NUua,  MyHUUMnanbHOro cnyxawero. 3aasutenem MoryT  ObiTb
npeacraBneHbl AOKYMEHThI (MPY HanuMyum), NoATBEPXKAaoLWmMe 4OBOAbI 3aaBUTENs, NMbo
NX KOMun.

145. B cnyuyae, ecnu xanoba nogaetcs 4epe3 npeacTaBuTens 3aaBuTENs,
Takke NpeacTaBnaAeTCa OOKYMEHT, NoATBEPXAaloWmMi NOSTHOMOYUSA Ha OCYLLECTBIEHMEe
OencTBMh OT UMMeHu 3aaButensda. B kadecTtBe [OKyMeHTa, noATBepXxaaroLllero
MOMHOMOYMS Ha OCYyLLEeCTBNEHNE OEWCTBMA OT MMEHU 3aaBuTens, MoxeT ObiTb
npeacTaBneHa:

ochopMneHHaa B COOTBETCTBMM C 3akoHogaTenbCcTBOM Poccuickon depepaumm
AOBEPEHHOCTb (ANA PU3nYecKux nuu);
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ochopMneHHaa B COOTBETCTBMM C 3akoHogaTenbCcTBoM Poccuickon depepaumm
[OBEPEHHOCTb, 3aBepeHHas nevartblo 3asaBuTens (Mpy Hanu4MmM neyvaTtu) n nognucaHHas
pykoBoguTenemM 3asiBUTEN UNKU YNOSTHOMOYEHHbIM 3TUM pyKOBOAUTENEM NUUOM (4N
IOPUANYECKNX NNLL);

KOMMSA pelleHns O HasHadeHun unm o6 u3bpaHum nNnbo npukasa O HasHaYeHUu
M3MYEeCcKoro nuua Ha OOMKHOCTb, B COOTBETCTBUM C KOTOPbLIM Takoe hn3nyeckoe nmuo
obnagaeTt NnpaBoM AeNCTBOBATb OT MMEHU 3asiBUTeNs 6e3 JOBEPEHHOCTH.

146. Mpuem >xanob6 B nNUCbMEHHOM ¢opme Ha OymaxHoOM HocuTene
OCyLlecTBNAeTca YnpasneHnem, B MecTe npeaoctaBneHns MyHuumnanbHOW ycnyru (B
MecTe, rge 3asiBuTenb nofasas 3arnpoc Ha MofydYeHne MyHUUMNanbHOW YCnyru,
HapylweHne nopsiaka kotopon obxanyetcs, nMbo B MecTe, rge 3asBuTeneM noslyyeH
peaynbTaTt yKazaHHOW MyHULMNANbHOW YCNyru).

147.  Kanoba B nucbMeHHOM hopme Ha ByMakHOM HocuTene MoXeT BbITb Takke
HanpasfeHa no noyTe.

148. B cnyyae nogauym xanobbl B nMCbMEHHOM hopMe Ha BymMaXHOM HocuTene
npu NUYHOM nMpueme 3asBUTENb MNpeacTaBnsdeT OOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOWMIA €ero
NIMYHOCTb B COOTBETCTBUN C 3aKOHoAaTenbCcTBOM Poccuinckon denepauum.

149. B oanektpoHHoM Buge xanoba moxeT ObiTb nogaHa 3asBUTENEM
nocpeacTBoM:

odmumanbLHOro camta OpraHoB MECTHOrO CcamoyrnpaBfieHUs TrOpPOACKOro OKpyra
CtpexeBou B ceTn VIHTepHeT: http://admstr|.tomsk.ru;

EavHoro noptana rocyaapCTBEHHbIX U MyHMUMNANbHBIX YCyr (PyHKUURN);

MopTana rocygapCTBEHHbIX 1 MyHULMNAnbHbIX ycnyr Tomckon obnacTu.

150. Mpn nogaye xanobbl B 3MEKTPOHHOM BMAE LOOKYMEHTbl, yKas3aHHble B
nyHkTa 149 AOMWHUCTPATUBHOrO pernamMeHTa, MoryT ObiTb npeacTaBrfieHbl B hopme
9NEKTPOHHbLIX OOKYMEHTOB, MOAMUCAHHbLIX 3fIEKTPOHHOW MOAMUCBLIO, BWUL KOTOPOW
npegycMoTpeH 3akoHogaTtensctBoM Poccuinckon degepaumm, npu 9TOM  OOKYMEHT,
yAOCTOBEPSIOLLNIA NIMYHOCTb 3asBUTENs, He TpebyeTcs.

151. YKanoba paccmaTtpuBaeTcs HavanbHUMKOM Ynpasnenus. B cnyyae, ecnm
obxanylTcs pelleHns HadanbHuka Ynpasnewus, xanoba nogjaetca Ha ummsa Mapa
ropoackoro okpyra CtpexeBon nubo 3amectutens Mapa ropoackoro okpyra no
9KOHOMMKE U bvHaHcaM AQMUHUCTPaALUUKN ropoacKoro okpyra CTpexeBon.

152. B cnyyae, ecnu xanoba nogjaHa 3adBuTENEM B OpraH, B KOMMNETEHLMIO
KOTOPOro He BXOAWUT NPUHATUE peLleHus no xanobe, B TeyeHne Tpex pabounx aHen co
OHSA ee perncTpauumn ykasaHHbl opraH HanpasnseT anoby B yNONHOMOYEHHbIW Ha ee
pacCMOTpeHne opraH M B MNUCbMEHHOW dopMe WHOPMUPYeT 3asBUTENS O
nepeHanpasneHnm xanoobi.

153. [Mpn 3TOM CPOK paccMOTpPEHUs xanobbl ncUMCNAeTca Co AHS perncrpaumm
anobbl B yNONIHOMOYEHHOM Ha €e pacCMOTPEHNE OpraHe.

154. B cnyyae Hanuuuna MOL Ha TeppuTopumn MyHMumMnanbHOro obpasoBaHus
ropoackoro okpyra CtpexeBon, xanoba moxeTt 6biTb NnogaHa 3assutenem yepes MOLL.
Mpu noctynneHumn xanobbl MOLL obecneunBaeT ee nepefayy B yNnOSIHOMOYEHHbIM Ha ee
pacCcMOTpPEHWe opraH B MOPsiAKE W CPOKW, KOTOpble YCTaHOBMEHbI cornaweHnem o
B3anmogenctemm mexgy MOLl n opraHom, npegocTaBnAoWUM MyHULMNANBHYKO YCyry,
HO He no3aHee cneaytowero paboyero AHA CO AHA NOCTYNIEHUSA XKanoobl.

155. YKanoba Ha HapyleHne nopsaka npeaocTaBneHms MyHULUNanbHOM YCnyrm
Mo®LL paccmaTpuBaeTcss OpraHoM, MPefdoCTaBnsAlOWMM  MYyHUUMNANbHYIO  YCryry,
3aKMYMBLUMM COrfnalleHne o B3aumoaencteuun. MNpu aTom CpoK pacCMOTPEHMUS anobbl
NCUYNCNAETCS CO OHA perncTpauun kanobbl B YNOSTHOMOYEHHOM Ha €€ pPacCMOTpeHue
opraHe.

Cpokun paccMmoTpeHus xanoobl
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156. XKanoba, noctynuBwass B YnpasneHue, NOANEXUT perucTpaumm He
nosgHee cnegywuwero pabodero AHA €O AgHA  ee  nocTtynneHusa.  XKanoba
paccMaTpmBaeTCs B Te4eHne NaTHaguaT pabovmx gHen co OHS ee perncrpauuu.

157. B cnyyae ob6xanoBaHua  oOTKasa  opraHa, npenocTaBndAloLLEero
MyHUUMNANbHYO0 yCnyry, ero AOSMKHOCTHOrO nuua B npueme OOKYMEHTOB Y 3asBUTEnNd
nmbo B ucnpasneHnn OONYLLEHHbIX OnevyaTtok M owubok mnu B crnydae obxanoBaHus
3asBUTENEM HapyLEeHUs YCTAHOBMIEHHOINO CpokKa TakuMx ucnpaBneHun xkanoba
paccMaTpuBaeTcs B TEYEHMNE NATN pabounx AHEN CO OHA ee perucTpauumn.

PesynbTat paccmoTpeHmns xanobbl

158. Mo pesynbTatam paccMoTpeHus obpalieHusa xanobbl YNnOSTHOMOYEHHbIV
opraH nNnpuHMUMaeT OOHO U3 CreayoLWnNX peLleHu:

1) yooBneTBoOpsieT xanoby, B TOM yucne B opmMe OTMEHbI MPUHATOrO peLLeHus,
ncnpaeneHns AOMyLEHHbIX OpraHoMm, MpeaoCTaBNAWMM  MYHULMNANbHYO YCNyry,
onevyaTtok M owmnbOK B BblAAHHbIX B pes3ynbrarte npeaocTaBfeHns MyHULMNanbHOM
yCcnyru OOKYMeHTax, BO3BpaTa 3asBUTEN AEHEeXHbIX CpeacTB, B3VMaHWE KOTOPbIX He
npegycMOTPEHO  HOPMaTMBHbIMM  NpaBoBbiMM  akTamn  Poccuiickon  ®epepauuu,
HOpPMaTUBHbLIMW MPaBOBbIMW akTamMu Tomckon obractu, MyHUUUnanbHbIMU NPaBoOBbIMU
akTamu, a Takke B MHbIX (hopMaXx;

2) oTKa3blBaeT B y40OBMETBOPEHNN Kanobbl.

159.  YNOMHOMOYEHHbLIN Ha paccMoTpeHue xanobbl opraH oOTKasbiBaeT B
yAOBMNEeTBOPEHUN anobbl B CreayoLwmx cnyyasx:

Hanuuve BCTYMMBLLErO B 3aKOHHYK CUIY pelleHus cyda, apbuTpaxHoro cyga no
Xanobe o TOM e npegMeTe 1 No TeM XXe OCHOBaHUAM,;

nogadya xanobbl NMUOM, MOSTHOMOYMS KOTOPOrOo He MNOATBEPXAEHbl B MNOPSAAKeE,
yCTaHOBIIEHHOM 3aKoHoAaTenbcTBoM Poccunckon degepaunm;

Hanuume pelueHns no xanobe, NPUHATOro paHee B OTHOLLEHUWN TOro Xe 3asBUTENS
1 N0 TOMY Xe npeaMeTy Xanoobl

160.  YNOMHOMOYEHHbLIN Ha paccMOTpeHue Xanobbl OopraH BnpaBe OCTaBUTb
Xanoby 6e3 oTBeTa B cnefylowmnx cryvasx:

Hanu4yme B xxanobe HeueH3ypHbIX TIMGO OCKOPOMTENBHbBIX BbIPaXXEHWI, YIPO3 XXN3HMU,
3[0POBbI0 N NMYLLECTBY AOMKHOCTHOMO N1LA, a Takke YreHOB ero cemMbi;

OTCYTCTBME BO3MOXHOCTM MNpPOYUTaTbh Kakyk-nmbo 4acTb TekcTa Kanobbl,
damunuio, MMs, OT4EeCTBO (NpPW HanuMyuu) M (UNM) NOYTOBbIA adpec 3asaBUTENS,
yKa3aHHble B xarnobe.

ecnn B Xanobe He ykasaHbl (baMUnNUA rpaxgaHwHa, HanpasuBLLEro >xanoby, u
NOYTOBbIV aapec, NO KOTOPOMY AO0SKEH ObITb HanpasneH OTBET Ha anoby;

ecnun B >arnobe cooepXuUTCa BOMPOC, HAa KOTOPbIN €My HEeOA4HOKpaTHO [aBarnuvcb
MMCbMEHHbIE OTBETHI MO CYLLECTBY B CBSA3M C paHee HanpasnsemMbiMu obpalleHnamm, v
npy 3TOM B Xanobe He NPUBOAATCHA HOBble AOBOAbI MMM OBCTOATENbCTBA, HaYanbHUK
YnpaBneHusa, AO/MKHOCTHOE nNUUO NMBO YNONTHOMOYEHHOE Ha TO NUUO NpUHMMaeT
peleHne o Be30CHOBaTENbHOCTU oYepedHOn Xanobbl U npekpaweHUn nepenuckn ¢
3asBuTENEM MO AaHHOMY BOMPOCY MpuU YCrOBUKU, YTO YKa3aHHAA M paHee HanpaBnsieMble
Xanobbl HanpaBNANUCL B YNpasneHne wunvM ogHOMY M TOMY Xe OOSMKHOCTHOMY nuuy. O
AAHHOM peLleHnn YBeAOMIISeTCA 3adBMTENb, HanpaBMBLLMIA Xanoby;

ecnun oTBeT MO CyLLeCcTBY MOCTaBIEHHOro B xanobe Bornpoca He MoXeT OblTb AaH
6e3 pasrnaweHus cBegeHUN, COCTaBNSOWMNX rOCYSAPCTBEHHYHO UMM MHYKO OXPaHSAEMYIO
defeparnbHbIM 3aKOHOM TaWHy, rpaxgaHvHy, HanpasuBLlemy >xanoby, cooblaetcs o
HEBO3MOXHOCTU AaTb OTBET MO CYLLUEeCTBY MOCTABMEHHOMO B HEW BOMPOCa B CBA3N C
HeJOoMyCTUMOCTbBIO pasrnalleHns yKkasaHHbIX CBeAeHUn
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161. He nosgHee OHA, cnegyowero 3a gHeM MPUHATUS peLleHus], YkadaHHOro B
nNyHKTe 162 AOAMWUHUCTPATUBHOIO perfiameHTa, 3asaBUTENO B NUCbMEHHOW dbopMe U Mo
XenaHuo 3asBUTENs B 3MEKTPOHHOW (popme HanpasfiseTcd MOTUBUPOBAHHbLIN OTBET O
pesynbTartax pacCMOTPeHUsa xanobbl (cnocobom, ykaszaHHbIM 3asBUTENEM B xanobe:
NNYHO, MO NOYTE NN SNEKTPOHHOW NOYTON).

162. OtBeT nNO pesynbTataMm paccMOTpPeHMs Xanobbl noanucbiBaeTcH
YNOMHOMOYEHHbIM Ha pPacCMOTpPeHue kanobbl [OOMKHOCTHBIM  JIMLOM  OpraHa,
NpeaoCcTaBnALLIEro MyHULUNANBHYIO YCNYTY.

163. B cnyyae yctaHoBneHus B Xxode WM Mo pesynbTaTaM pacCMOTPEeHUs
Xanobbl NpU3HaKoB cocTaBa aAMUHUCTPATUBHOIO NpaBoHapyLUEeHUs, NpeayCMOTPEHHOIo
ctatben  5.63 Kopgekca  Poccuiickon  depepaumm 06  agMUMHUCTPATMBHbBIX
NpaBoOHapyLIEeHNAX, WM NPU3HaAKOB CcoCTaBa MPECTYynNeHna [OOSPKHOCTHOE nuuo,
YyNONMHOMOYEHHOE Ha  paccMOTpeHue xanob, HesamennuTenbHO  HanpasnseT
nmeroLmecs mMatepuarnsl B opraHbl NPoKypaTypsbl.

Mopsaok MHPOPMUPOBAHMSA 3asiBUTENS O pe3yribTaTax pacCMOTPEHUS Kanobbl

164. B oTBeTe no pesynbtatamMm paccMOTpeHUst Xanobbl yka3biBatOTCA:

HanmeHoBaHWe opraHa, npenoCcTaBnAKLWEro MYHMLMNANbHYO ycnyry,
pacCcMOTpPEBLLEro Xanoby, AOMKHOCTb, haMunus, UMd, OTYECTBO (MPU HanNuyum) ero
AOIMKHOCTHOrO NLa, NPUHSBLLUErO peLleHne no xanobe;

HOMep, AaTa, MEeCTO MPUHATUSA pPELLEHUd, BKIOYasi CBEAEHUS O OOJSHKHOCTHOM
nviue, MyHuUuunanbHOM Criyxallem, pelweHne wmnu gencteme (6esgencreme) KOToporo
obxanyetcs;

damunus, UMsa, 0THECTBO (MPU HANMMYUKU) UM HAMMEHOBaHWE 3asiBUTENS;

OCHOBaHWA ONsi NPUHATUS PeLLEeHUs Mo Xarnoobe;

NpuHATOE No anobe pelleHne;

B cnydyae, ecnum xanoba npusHaHa OBOCHOBAHHOW, - CPOKU YyCTpaHEHUs
BbISIBMEHHbIX HapyleHuh, B TOM 4YMUCRe CpPOK MNpefocTaBneHust pesynbTata
MYHULUUNANbHOW YCRyru;

cBedeHus o0 nopsiake 0b6kanoBaHMs MPUHATOrO Mo Xanobe peLueHus.

Mopsiaok oGxanoBaHWs pelleHus No xanobe

165. 3asBuTtenb BrpaBe oOXanoBaTb pelleHMe no xanobe, npvHMMaemoe
OOIDKHOCTHBIM - NULOM, B CcyaebHOM nopsigke B COOTBETCTBUM C  rpaK4aHCKUM
npoueccyanbHbiM 3aKoHogaTenscTBoM Poccunckon denepaunu.

[MpaBo 3aaBMTENS Ha NOMyYeHne NHpopMauun n JOKYMEHTOB, HeOBXoO4MMbIX
Ans 060CHOBaHNA U PacCMOTPEHUS XKanoobbl

166. 3agBuTenb MMeeT MNpaBO Ha norfyvyeHne uHgpopmMaumm M OOKYMEHTOB,
HeobxoaMMbIX Ana 060CHOBAHUSA M PacCMOTPEHUSA Xanobbl, NpM YCNOBUW, YTO ITO He
3aTparmBaeT npasa, cBOOOAbl M 3aKOHHbIE WHTEPECHbl APYrMX UL, U 4YTO YyKa3aHHble
OOKYMEHTbI He cofepXaT CBedeHUsi, COCTaBnslolmMe rocygapCTBEHHYKD WU UHYKO
OXpaHsaeMyto 3akoHogaTenbcTBOM Poccuinckon degepaumm TamHy.

167. Mpn nogave >kanobbl 3asBUTENb BNpaBe MONYYUTb  CreayoLLyHo
NHOpMaLNIO:

MeCTOHaxoXaeHne YnpaBneHus;

nepedyeHb HOMepOB TenedoHOB ANA MNOSMyYeHUss CBELEHUA O MPOXOXKAEHUN
npoueayp No pacCMOTPEHMIO XKanoobbl;
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MEeCTOHaxOX4eHue OpraHoB MEeCTHOro camoynpasneHud, damunumn, uMeHa,
oTyecTBa (NPW HaNUYUKM) U OOSMKHOCTU UX PYKOBOAUTENEWN, a Takke LOSMKHOCTHbLIX Nn,
KOTOpbIM MOXeT 6bITb HanpaBneHa xanoba.

168. Mpn nogaye xanobbl 3asBUTENb BNpaBe NOMy4MTb B YNpaBfeHUn KOnum
OOKYMEHTOB, noaTeepxaawwmx obxanyemoe paenctene (6e3gencteune), pelleHune
OOIMKHOCTHOrO Nvua.

Cnocobbl MHhbopMMpPOBaHUS 3assBUTENEN O NopsaKe NoAayvm U PpacCMOTPEHUS
»)anoobl

169. NHdpopmupoBaHe 3aaBuTenenM O nMopsigke nogaydn uM  pacCMOTPEHUs
xanobbl Ha pelweHus u Aencteusa (6esgencteve) YnpaBneHusi, OOSPKHOCTHbIX N
YnpaBneHus, MyHULmMnarbHbIX CryXallmx, OCyLLEeCTBMSEeTCH NOCPEeACTBOM pasmeLleHns
WHpopMauun Ha cTeHgax B MecTax NpefoCTaBieHUs MyHUUMNArbHOW YCIyru, Ha
oduumnanbHOM CcanWTe OpraHoB MECTHOro CaMoynpaBfeHns TrOpOACKOro OKpyra
CtpexeBon, Ha EgmMHoOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX M MyHULMNAMNbHbIX YCNYr (QYHKUNIA),
B M®L, (npn Hann4uu), a Takke B YCTHOWN U (M) NMMCbMEHHOW bopme.
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MpunoxeHwne 1

K AOMUHUCTPaTUBHOMY pernameHTy
NpeoCTaBNEHNss MyHMUMNANbHON YCNyru
«[pegoctaBneHne 3emerbHbIX y4acTKOB B
noctosiHHoe (6eccpoyvHoe) nonb3oBaHne, B
6e3Bo3me3gHOe CPOYHOE NOfb30BaHWE, B
apeHgy W3 3eMeflb, Haxogsawmxca B
MyHMUMMNANbHON COBCTBEHHOCTU, a Takxke
3emernb, rocygapcrBeHHas Cob6CTBEHHOCTb
Ha KOTOpble He pa3rpaHu4eHa»

CnpaBoyHas uHdopmauusa 0 MmecTe HaxoXaeHus, rpadmke paboTbl,
KOHTaKTHbIX TeredoHax, agpecax 3fieKTPOHHOW NOYThbl OPraHoB,
npeaocTaBnALWMX MyHULIMNANbHYIO YCIYTy, UX CTPYKTYPHbIX nogpa3feneHun u
opraHusaumm, y4acTByHOLMX B NpeaocTaBleHUn MyHULMNanbHON yCryru

1. AamuHucTpaums ropoackoro okpyra CtpexeBon.
Mecto HaxoxgeHusi AOMUHUCTpPaUMW TFOPOACKOro okpyra CTpexeBoMu: r.

CtpexeBomn, ynuua EpmakoBa, 46a.

Mpadumk paboTbl AQMUHUCTPaLMK ropofckoro okpyra CTpexeBou:

MoHepenbHUK: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHuUk: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cpena ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepniea
YeTBepr: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepnisa
MatHuua: ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepwisa
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe: 8bIXOOHOU OEHb.

'pachmk npnema 3asisutenen B ADMUHUCTPALMKN ropoAacKkoro okpyra CTpexeBon:

lMNoHepernbHUK: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHuUk: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cpena ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06edeHHO20 nepepnisa
YeTBepr: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepnisa
MatHuua: ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cy66oTta 8bIXOOHOU OeHb
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| BockpeceHbe: | 8bIX00HOU OBHb
MoutoBbIN agpec AgMuUHUCTpauum ropoackoro okpyra CrpexeBon: 636780,
Tomckasa obnacTtb, ropoackon okpyr Ctpexeson, yn. Epmakosa, 46a.
KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 5-10-01.

OdmumanbHbin cant AgMUHUCTPaUMM ropoackoro okpyra CTpexeBon B CeTu
MHTepHeT: http://admstri.tomsk.ru.

AOpec anekTpoHHOM MNoYTbl AOMUHUCTpaAUUK ropoackoro okpyra CrtpexeBon B
cetn VInTepHeT: office@admstrj.tomsk.ru.

2. YnpaBrneHne WMYLECTBEHHbIX W 3eMerflbHblX OTHOLWEHUNn AOMUHUCTpaLMu
ropofckoro okpyra CTpexeBomn.

MecTo HaxoxgeHust YNpaBneHUs UMYLLECTBEHHbIX W 3eMeribHbIX OTHOLUEHWUN
AgmnHncTpaummn ropoackoro okpyra Ctpexeson: r.Ctpexeson, ynuua Epmakosa, 46a, 1
aTax kabmHeT N239,38.

Npacmk paboTbl YNpaBneHUs WMYLLECTBEHHbIX U 3EeMESIbHbIX OTHOLLUEHUI
AOMUHUCTpaLMmn ropofckoro okpyra CTpexeBou:

lMoHeaernbHuK: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06edeHHO20 nepepniea
BTopHuk: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepnisa
Cpena ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepniea
YeTBepr: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
MatHuua: ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepnisa
Cy66oTta 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe: 8bIXOOHOU OEHb.

paduk npuvema 3aaBuTenen B YNpaBneHUUM MUMYLLECTBEHHbIX U 3eMeSbHbIX

OTHOLWLEHU AOMWHUCTPaLMN ropoacKoro okpyra CTpexeBon:

lMNoHepernbHuUK: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHuUk: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cpena ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepnisa
YeTBepr: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepniea
MNatauua: HernpueMHbIU 0eHb
Cy66oTta 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe: 8bIXOOHOU O€Hb.

[MouyToBLIN agpec YnpaBreHUs UMYLLECTBEHHbIX W 3eMefNbHbIX OTHOLUEHWUN
AgmuHucTpaumm ropogckoro okpyra Ctpexeson: 636780, Tomckaa obnacTtb, ropoacKom

okpyr Ctpexeson, ynuua Epmakosa, 46a.
KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 3-91-20, 5-16-65, 5-27-47.
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OdomumaneHbin canT YnpaBneHUs MMYLLECTBEHHbIX U 3eMerbHbIX OTHOLLEHUN
AoMnHUCTpaumnm ropoackKoro oKpyra CtpexeBou B ceTu NHTepHerT:
http://admstrj.tomsk.ru.

ALpec 9NneKTPOHHOM NOYTbl YNpaBfeHUs WMYLWECTBEHHbIX W  3eMefbHbIX
OTHOWeEeHU AOMuHUCTpauumn ropoackoro okpyra CrpexeBon B ceTn VIHTepHerT:
Silizneva@admstrj.tomsk.ru.

Mpunoxexwue 2

K AOMUHUCTPATMBHOMY pernameHTy
npeaocTaBneHna MyHUUMNANbHON YCryru
«[lpegocTaBneHne 3emeribHbIX Yy4acTKOB B
nocTosaHHOe (6eccpo4yHoe) nonb3oBaHue, B
6e3Bo3me3gHOe CpoYHOEe MOoMb30BaHWe, B
apeHgy U3  3emMenb, HaxogsAwmxcs B
MyHMUMNanbHON COBCTBEHHOCTU, a Takxke
3emernb, rocygapcrBeHHas Co6CTBEHHOCTb
Ha KOTOpble He pasrpaHuyeHa»

3asBneHue
O NpefocTaBneHun MyHuumnanbHomn ycnyru «lpepgoctaBneHue 3eMesnbHbIX
y4acTKOB B NOCTOsIHHOEe (6eccpoyHoe) nonb3oBaHMe, B 6e3BO3Me34HO0e CPOYHOoe
nonb3oBaHue, B apeHAy U3 3eMellb, HaXoAALWMUXCA B MyHMLUNAaNbHON
COOCTBEHHOCTU, a TaKXKe 3eMerb, rocyaapCTBeHHasA COOCTBEHHOCTb Ha KOTopbie
He pasrpaHuyeHa»

[ns dmsmnyeckoro nuua, MHAMBUAYanbHOro npeanpuHUMaTens:

(*)aMVIJ'IVIFI, MMA, OTHYECTBO M NMNACNOPTHbLIE OaHHble, CBEAEeHUA O MECTE XUTEJIbCTBa

HOMEep KOHTaKTHOro TenedgoHa uanyeckoro nuua, tHANBMAyansHOro
npeanpuHMMaTens
[nsa topuanyeckoro nuua:

drpmeHHoe HavMeHoBaHWe (HaMMeHoBaHWe), cBedeHns 06 opraHM3auuoHHO-NPaBoOBON
dopme

MECTO Hax0oXAeHus1, MOYTOBbLIN afpec, HOMEpP KOHTAKTHOro TenedoHa puanyeckoro
nmua)

B nuue

(dbamunus, nms, 0T4eCTBO, AOSTKHOCTb)

OEenCTBYoLEero Ha OCHOBaHUK
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Mpowwy npegocTaBnTb 3eMersibHbIN y4acToK

MECTONOJI0XKEHNE 3EMETIbHOIO y4acTKa

nnowaabto KB. M., WMEWLWUN KagacTpoBblIn HOMEP:
, OTHOCALMNCSH K KaTeropuu

, paspelleHHoe

ncnonb3oBaHne Ha npaBe

NOCTOsIHHOro (6eccpoyHOro) nosib3oBaHus / 6€3B03ME34AHOr0 CPOYHOro Mosnb3oBaHus /
apeHgbl

(Hy>kHO€ NoAYEPKHYTb)
Ha Cpok (B cnyyae 6e3B03Me34HOro CpOYHOro Nofb30BaHUA / apeHabl )

MNepeyeHb NpunaraemblX 4OKYMEHTOB:
1.
2.
3.

BaHkoBckne PEKBU3AUTDI:

PesynbTaT npegocTaBnexHms ycnyri npoLly npefoctaBuTh (HY>KHOE NOAYEPKHYTh):

NMYHO B YMpaBneHuM MMYLLECTBEHHbIX W 3eMesibHbIX OTHOLEHUA ALMUHUCTpauun
ropofckoro okpyra CTpexeBowu;

nn4yHo B MOL;

NMOYTOBOE OTMpPaBieHNe Mo yKazaHHOMY agpecy.

/
(noanuceb)

(pacwmdposka)
« » 2 T

M.T1.

Pacnncky o npyHATAM OKYMEHTOB nosiyyun(a).
«_»20 M. «__»Y.«__» MUH.
(onaTta n Bpems nogayn 3asiBneHus)

Homep 3anucu B hopme yyeTa BXOAALLUMX 4OKYMEHTOB
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MNpunoxeHune 3

K ALI,MVIHVICTpaTVIBHOMy pernamMmeHTy npenocrtaBieHns

MyHUuunanbHoun ycnyru «lpegoctaBneHne seMenbHbIX

y4aCTKOB B NOCTOsSIHHOE (6eccpoyHoe) Nonb3oBaHme, B
6e3B03Me3gHOe CPOYHOE NMorib3oBaHWe, B apeHay 13

3eMerb, HaxXOAAaLWMXCA B MyHULIMNANbHOM

COOCTBEHHOCTU, @ TaKkke 3eMenb, roCyAapCTBEHHAs
COBCTBEHHOCTb Ha KOTOpbIE HE pasrpaHnyeHa»

Brnok-cxeMa npegocTaBneHns MyHULMNanbHOW yCryrm

«[pepocTaBneHne 3emMernbHbIX Y4acTKOB B NOCTOSIHHOE (GeccpoyHoe)
nonb3oBaHue, B 6€3B03Me3qHOEe CPOYHOE MONb30BaHNe, B apeHay 13 3eMenb,
Haxo4AWMXCS B MyHULMNANbHOM COBCTBEHHOCTHU, a Takke 3eMerb, rocyaapCTBEHHAs

COBCTBEHHOCTb Ha KOTOpbIE HE pasrpaHnuveHa»

| TIpuem 3asiBIICHUSI M JIOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JUIsI TIPS OCTaBIICH M5t

MYHHUIMITATBHOM yCITyTH |

BpIsiBII€ HBI OCHOBaHHUSI na
JUIsI OTKa3a B IIpyuemMe Zl()KyMeHTOB?
3as1 BUTEIIO

BOSBPaH-IeHHe 3asABJICHUSA U
NPEACTaBIC€HHbIX JJOKYMEHTOB

HET
v

| PerucTpanms 3asiBICHUsI O MPEAOCTABICHHUH MYHHWIMIIAIBbHOH yCIIyTrHd |

v

Busuposanue 3asBieHus I 1aBoii MyHHIIMIIAILHOTO 0Opa3oBaHMsI,
HATIPABJICHUE JOKYMEHTOB B CTPYKTYPHOE HNOApPa3AeICHHUE, OTBETCTBEHHOC
3a pacCMOTpPEHHE 3as1BJICHU I U |TIPE/ICTaBJICHHBIX JOKYMEHTOB

Paccmorpel—me 3asiBJICHUS U ITPE/ICTABJICHHBIX JIOKYMEHTOB

ASIBUTEJIEM I1PEACTABIIEH I1OJIHBL
KOMITJIEKT JJOKYMEHTOB (3a MCKIIFOYCHUEM CBEACH UM, MMEIOIIUXCS B

HET

2

TIOPSI>KEHHUH JIPYTHUX OpraH

OA

| IIpoBepka HEOOXOAMMOCTH HAMPABICHMSI ME>KBE IOMCTBEHHBIX 3allpOCOB |

JIOKYMEHTBI U CBEJICHU 51, UM ECIOIIIHECS B PACIIOPSDKCHU U IPYTHX

asiBUTEJIEM I PEIC TABJICH bl

OpraHos BJIACTH?

HET

| HamnpasineHne Me>KBEIOMCTBEHHBIX 3alIPOCOB |

v

| Ho.r[yqel«me OTBETOB HAa MEKBEJIOMCT BE HHbIC 3a11pOC bl |

v

IlpunsiTHe pereHus O NPeAOCTaBISHU M MyHU LM IAJIbHOM yCIIyTu Ui 06
OTKAa3€ B NPEAOCTaBICHU U MYHU LM AIbHON yCIIyTH

—11

JUUTsI OTKA3a B MPEOCTaBICH UM MyH UIIUMATBH O

Orny6nnKoBaH¥e MHPOPMAaIlMOHHOI'O COODIIEHIS O HAIUIN K

TIpeIarac Moro sl IpeAOCTaBI€HUSL B apEH Ay 3€EMEJIBHOIO yJacTKa U O

\ 4

BEIsIBIIC HbI OCHOBaHI

IToaroToBKa yBeJOMICHHS 00
na— OTKa3e B MPEAOCTaBICHU N
MYHHIMIATBH O YyCIIyTH

TIOAroTOBKa MPOEKTa MOCTAHOBIICHHS O
IpeA0CTaBIeHU U 3eMENBHOI0 y9acTKa B
Aa noc TosiHHOE (6€CCPOYHOE) MOIBb30BaHNUE, B
6e3B03ME3IHOE CPOYHOE I10JIE30BAHNE,
JI0TOBOpa 6E3BO3ME3HOIO CPOIHOTO
TMOJIB30BaHUA 3€MCJIIBHBIM YYaCTKOM

OCTYIIWJIM 3asIBJICHU sI
THX IIDETEHISHTOB?

IToaroToBKa M HaIpaBIEHHE COOOIIEHNIT O TPOBEACHU U TOPTOB 10 A
PO aXKe MpaBa Ha 3aKJIFOYCHHE JOTOBOPA apeH/IbI JaHHOr O 3€MEJIBHOTO

IToaroroBka mpoeKra NOCTAaHOBICHUS O
TIPE€IOCTABIICHU U 3€MEJIBHOTO yJacTKa B apeH 1y ™
A ¥ JOroBOpa apeHAbl B OTHOUICHUH YKa3aHHOTO
3€MEJIBHOI'O ydyacTKa

y4acTKa

l'IpOBez[eHHe TOPTOB, MOATOTOBKA INPOTOKOJIA O pe3yJibTaTax TOPros |7

TToamucaHue TOKyMeHTa, 0(hOPMIISTIONIEro pe3yabTaT IPeaOoCTaBICHUs yCiryTrH, I 1aBoit
MYHHUIIUIIAIIBHOTO 0O6pa3oBaHM s

|_7

PerucTpanusi 10KyMeHTa, 0(hOPMISIOIIEro Pe3yJibTaT NPelOCTaBISH s yCIIyT

v

ITepenaua JOKyMeHTa, O(OPMIISFOILIEro Pe3yJibTaT MPEOCTABICHHs yCIIyTH, 3as B TEIIO
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	1. Общие положения
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
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	Показатели доступности и качества муниципальной услуги (возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, возможность получения услуги в электронной форме или в многофункциональных центрах предоставления государственных муни...
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	2) представление заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде;
	3) осуществления мониторинга хода предоставления муниципальной услуги.
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Рассмотрение заявления и представленных документов
	99. Результатом административной процедуры является пакет документов, проверенный на комплектность и соответствующий требованиям пунктов 32-37 Административного регламента, или отказ (при непредставлении заявителем документов, указанных в пунктах 32, ...
	100. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать одного рабочего дня со дня получения специалистом, ответственным за подготовку документов, заявления и представленных документов.
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	101. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги о предоставлении документов, необходимых для предоставления муницип...
	102. При подготовке межведомственного запроса специалист, ответственный за подготовку документов, определяет перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (сведений, содержащихся в них) и государственные органы, органы местно...
	103. Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	104. Для предоставления муниципальной услуги специалист, ответственный за подготовку документов, направляет межведомственные запросы в:
	2) Федеральную налоговую службу о предоставлении сведений из Единого государственного реестра юридических лиц или сведений из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в отношении заявителя.
	105. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации, для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять рабочих дне...
	106. Специалист, ответственный за подготовку документов, в течение одного рабочего дня с момента получения ответа на межведомственный запрос приобщает представленные по межведомственному запросу документы и информацию к соответствующему запросу.
	107. Результатом административной процедуры является формирование полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	108. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать восемь рабочих дней со дня получения специалистом, ответственным за подготовку документов, заявления и представленных документов.
	Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	109. Основанием для начала административной процедуры является получение полного пакета документов, определенных пунктами 32, 33 и пунктом 40 Административного регламента.
	111. При установлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 44 Административного регламента, специалист, ответственный за подготовку документов, в течение одного рабочего дня готовит проект уведомления об ...
	112. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 44 Административного регламента, в случае подачи заявления о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование либо в безвозм...
	113. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 44 Административного регламента, в случае подачи заявления о предоставлении земельного участка в аренду, специалист, ответственный за подготовку до...
	114. В случае, если подано два и более заявлений о предоставлении земельного участка в аренду, специалист, ответственный за подготовку документов, в течение одного рабочего дня с момента поступления заявлений готовит проект правового акта Администраци...
	115. Проведение торгов осуществляется в порядке, установленном статьей 38 Земельного кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ и Правилами  организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственно...
	116. На основании протокола о результатах торгов в течение одного рабочего дня специалист, ответственный за подготовку документов, готовит проект постановления Администрации городского округа Стрежевой о предоставлении земельного участка и договор аре...
	117. Специалист, ответственный за подготовку документов, в течение одного рабочего дня после подготовки проекта документов, оформляющих одно из принятых решений:
	- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, установленное  пунктами 110-111 Административного регламента;
	- постановление Администрации городского округа Стрежевой о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, договор безвозмездного срочного пользования земельным участком либо проект постановления Администрации городского окру...
	- сообщение о наличии предлагаемого для предоставления в аренду земельного участка и о приеме документов от других претендентов, установленные пунктом 113 Административного регламента;
	-  правовой акт Администрации городского округа Стрежевой о проведении торгов (конкурсов, аукционов) по продаже права на заключение договора аренды  земельного участка,  установленные в пункте 114 Административного регламента;
	- постановление Администрации городского округа Стрежевой о предоставлении земельного участка и договор аренды земельного участка по результатам торгов, установленные в пункте 116 Административного регламента,
	направляет указанный документ на согласование и подписание Мэром городского округа Стрежевой либо уполномоченным должностным лицом.
	118. Подписанные Мэром городского округа Стрежевой документы, оформляющие одно из принятых решений, указанных в пункте 117 Административного регламента регистрируется в срок не позднее одного рабочего дня с даты подписания и передается специалисту, от...
	119. Результатом административной процедуры является подготовка и регистрация одного из документов, оформляющих решение, указанное в пункте 117 Административного регламента.
	120. Максимальный срок выполнения административной процедуры не превышает восьми рабочих дней со дня поступления заявления и представленных документов специалисту, ответственному за подготовку документов.
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги
	121. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом, ответственным за подготовку документов, подписанного и зарегистрированного документа, оформляющего решение.
	122. После получения подписанного и зарегистрированного документа, оформляющего решение, специалист, ответственный за подготовку документов, в течение двух рабочих дней со дня подписания Мэром городского округа Стрежевой соответствующего документа инф...
	123. Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется способом, указанным заявителем при подаче заявления и необходимых документов на получение муниципальной услуги, в том числе:
	124. При личном получении заявителем документа, оформляющего решение, лично, об это делается запись в журнале регистрации договоров и уведомлений об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	125. Заявитель в течение десяти дней, с даты получения двух экземпляров подписанного Мэром городского округа Стрежевой, договора безвозмездного срочного пользования земельным участком, подписывает их и направляет в Администрацию городского округа Стре...
	126. Договор аренды земельного участка подлежит заключению в срок не позднее пяти дней со дня подписания протокола о результатах торгов.
	127. В случае принятия решения о предоставления земельного участка в аренду без проведения торгов договор аренды земельного участка заключается в недельный срок со дня принятия указанного в пункте 114 Административного регламента  решения.
	128. Информация о результатах торгов публикуется в тех же средствах массовой информации, в которых было опубликовано извещение о проведении торгов, в месячный срок со дня заключения договора купли-продажи или аренды земельного участка.
	129. После подписания сторонами договоры аренды земельного участка, безвозмездного срочного пользования земельным участком подлежат государственной регистрации в установленном порядке.
	130. Договоры аренды земельного участка, безвозмездного срочного пользования земельным участком, заключенные на срок менее чем один год, не подлежат государственной регистрации, за исключением случаев, установленных федеральными законами.
	131. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Управления.
	132. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а ...
	133. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	134. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы Администрации городского ...
	135. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Администрации городского округа Стрежево...
	136. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
	137. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента, виновные должностные лица Администрации городского округа Стрежевой несут персональную ответственность за решения и действия (без...
	138. Персональная ответственность должностных лиц Администрации городского округа Стрежевой закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Томской области.
	139. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности Администрации городского округа Стрежевой при предоставлении муниципальн...
	140. Заявители вправе обжаловать решения, действия (бездействие) Администрации городского округа Стрежевой, должностных лиц, муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.
	141. Обжалование действий (бездействия) Управления, должностных лиц Управления, муниципальных служащих, а также решений, принимаемых (осуществляемых) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в досудебном (внесудебном) порядке путем...
	142. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) Управления, должностных лиц Управления, муниципальных служащих, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, в том числе связанные с:
	143. Жалоба на действия (бездействие) Управления, должностных лиц Управления, муниципальных служащих, а также на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, может быть направлена:
	144. Жалоба должна содержать:
	145. В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от име...
	146. Прием жалоб в письменной форме на бумажном носителе осуществляется Управлением, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в мес...
	147. Жалоба в письменной форме на бумажном носителе может быть также направлена по почте.
	148. В случае подачи жалобы в письменной форме на бумажном носителе при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	149. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
	150. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункта 149 Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Ф...
	151. Жалоба рассматривается начальником Управления. В случае, если обжалуются решения начальника Управления, жалоба подается на имя Мэра городского округа Стрежевой либо заместителя Мэра городского округа по экономике и финансам Администрации городско...
	152. В случае, если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение трех рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письме...
	153. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
	154. В случае наличия МФЦ на территории муниципального образования городского округа Стрежевой, жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и ср...
	155. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в ...
	156. Жалоба, поступившая в Управление, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.
	157. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока та...
	158. По результатам рассмотрения обращения жалобы уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:
	159. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
	наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
	подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
	наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы
	160. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
	наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
	отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
	если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ на жалобу;
	если в жалобе содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник Управления, должностное лицо ли...
	если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по сущ...
	161. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 162 Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы...
	162. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.
	163. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступл...
	164. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
	165. Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе, принимаемое должностным лицом, в судебном порядке в соответствии с гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации.
	166. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, соста...
	167. При подаче жалобы заявитель вправе получить следующую информацию:
	168. При подаче жалобы заявитель вправе получить в Управлении копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие), решение должностного лица.
	169. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) Управления, должностных лиц Управления, муниципальных служащих, осуществляется посредством размещения информации на стендах в местах предоставлен...
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