lMocTaHoBneHne AgMUHUCTPaUnmn ropoackoro okpyra Ctpexeson ot 14.11.2014
Ne841 «O6 yTBepxaeHun AOMUHUCTPATMBHOMO pernameHTa npeaocTaBneHns
MYHUUMNAanNbHOM ycnyrn «Belgaya 4OKYMEHTOB O COrflacoBaHMM CXEMbl PACMONOXEHUS
3eMenbHOro yyacTka Ha KagacTpoBOW KapTe Unn KagacTpoBOM NilaHe TepPUTOpUnN»
(8 pepakuunm ot 09.11.2015 Ne798)

B cootBetctBUM ¢ ®PepepanbHbiM 3akoHoM oT 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6
opraHusauun npefocTaBnNeHust rocygapCTBEHHbIX U MYHULUMNANbHBLIX YCyr», YacTtbio 10
ctatbk 17 3akoHa Tomckon obnactn ot 04.10.2002 Ne 74-O3 «O npepoctaBneHun m
N3bATUM 3EMENbHbIX Y4acTKOB B TOMCKOM o6nactu», Ha OCHOBAHWW PaCnoOpPsSPKEHMUS
AoMmunHucTpaummn  ropoackoro okpyra Ctpexeson oT  13.05.2014 Ne 143 «O6
YyTBEPXOEHNM Mnana nepBooYepenHbIX MepOoNpUATAI no npuBeaeHnIo
aAMUHUCTPATUBHBIX  PerfiamMeHToB NpPeaoCTaBfeHUs  MyHMUMnanbHbIX — yCnyr B
COOTBETCTBUE PEKOMEHOOBAHHBLIM aAMUHUCTPATUBHBLIM pernameHTam Tomckon obnactu
ONs opraHu3auum nepesoga NpeaoCTaBreHUs MYHUUMNANbHbIX YCAYr B 3NEKTPOHHbIN
BMA Ha TEppMTOPUM ropoackoro okpyra CTpexeBomn»

MOCTAHOBIAIO:

1. YTBepauTs AOMUHUCTPATUBHLIN perfiaMmeHT npegocTaBneHns MyHUuunanbHOW
ycnyrn  «Bblgadya OOKYMEHTOB O COrflacoBaHWW CXeMbl PaCMOSIOXEHUS 3eMeNbHOro
yyaCTKka Ha KagacTpoBOW KapTe unM KagacTpOBOM MriaHe TeppuTopum» COrfacHo
NPUNOXEHNIO.

2. MNpusHaTb yTpaTUBLLUMM CWUIly MNOCTaHOBMeHWe AOMUHUCTpaUMU TOPOLCKOro
okpyra CtpexeBon oT 03.08.2012 Ne 548 «O6 ytBepxaeHun AAMUHUCTPATUBHOMO
perrnameHTa npegocTaBrieHns MyHUUUnNanbHOW ycnyrn «Bblgava cxembl pacnonoXxeHus
3eMerfbHOro yyacTka Ha KagacTpoBOM KapTe UNu KagacTpoBOM NilaHe TeppUTOpUnNY.

3. HacTosiliee noctaHOBMEHME NOLNEXUT pasMeLLEHN0 Ha oduumanbHOM cante
OpraHoB MECTHOro caMoyrnpasrieHns ropoackoro okpyra CTpexeBoun.

4. KOHTpOSib 3a WCNOSIHEHMEM HACTOSLEero MNOCTaHOBMNEHUS BO3NOXWUTb Ha
3amectutena Mapa ropoAackoro okpyra no 3SKOHOMUKE W (UHaHCaM, HayarbHWKa
®durHaHcoBoro ynpasneHna AgMuHUCTpaumm ropoackoro okpyra Ctpexeson [JeHuyeHko
B.B.

Map ropogckoro okpyra B.M. XapaxopuH



MpunoxeHne

YTBEPXOEH

noctaHoBreHnem AgMMHUCTpaumn
ropozckoro okpyra CtpexeBou

oT 14.11.2014 Ne 841 (B pegakuuu

oT 09.11.2015 Ne798)

AOMWUHUCTPATUBHbLIN PETMAMEHT
npeAocTaBleHUs MyHULMNAaNbLHOW yCnyru
«Bblaa4ya 4OKYMEHTOB O cOrnacoBaHUU CXeMbl PacnosioXXeHUsl 3eMeNbHOro
y4yacTKa Ha KaAacTpOBOW KapTe UMM KafacTPOBOM NnaHe TeppuTopumn»

1. O6wme nonoxxeHusa

MpeoMeT perynupoBaHns agMUHUCTPATUBHOMO perfiaMmeHTa npeaocTaBreHus
MYHULUMNANbHOW yCcnyru

1. AOMUHUCTPATMBHbBIA perfnaMmeHT npefocTaBneHnss MyHUUMNanbHON YyCnyru
«Bblga4ya OOKYMEHTOB O COrracoBaHMM CXEMbl PacrosioXeHUs 3eMeflbHOro yyacTtka Ha
KagacTpoBOW  KapTe WM KagacTpoBOM  NnaHe  Tepputopuu»  (ganee -
AOMUHUCTPATMBHBIA  perfiaMeHT)  yCTaHaBnuBaeT  cTaHdapT  npefocTaBneHus
MYHMLUMNANbHOW YCNyru No NpuvemMy 3asiBfeHUA 1 Bbldaye AOKYMEHTOB O COrflacoBaHUK
CXeMbl PacnofioXXeHUs 3eMeNbHOro yyactka Ha KagacTpOBOM MflaHe UM KagacTpoBOM
KapTe (ganee - MyHUUunanbHas ycnyra) Ha TeppuTopumn ropofckoro okpyra CtpexeBown,
cocTaB, NocneaoBaTenbHOCTb W CPOKU BbIMOMHEHUS agMUHUCTPATUMBHBLIX npouenyp
(oenctesuin) NO NPeaoCTaBMEHUI0 MyHUUMNAnbHOW YyCnyri, TpeboBaHMsa K NOPSAKY WUX
BbINOSIHEHUSA, (POPMbI KOHTPOMS 3a WCMOMHEHMEM aAMUHUCTPATUBHOIO perfameHTa,
aocynebHbin  (BHecyaebHbIM)  nopsagok  obxanoBaHuMs  peleHun 1 AenCcTBUK
(6e3penctBnsa) AOMUHUCTPaLMM ropoackoro okpyra CTpexeBon B NULE CTPYKTYPHOro
nogpasgeneHns  YnpaeneHus  UMYLLECTBEHHbIX M 3€eMeSibHbiX  OTHOLUEHWUN
AgMUHUCTpaumMm ropoackoro okpyra CTpexeBoW, AOMKHOCTHbIX vy AOMUHUCTpauLum
ropoackoro okpyra CTpexeBOW B fvue CTPYKTYpHOro nogpasgeneHvs YnpasneHus
MMYLLECTBEHHbIX W 3eMeflbHbIX OTHOWEHUn AJMUHUCTPaLMM TFOPOACKOro OKpyra
CtpexeBoi, MMBO MyHULMNANbHBIX CrYyXaLluX.

Kpyr 3asButenemn

2. 3asButensMu SBRSOTCS uanyeckne unu opuamdeckme nvua nmbo ux
YNOSIHOMOY€EHHbIE NpeAcTaBuTenn, obpaTMBluMECS B OpraH, npefoCTaBMsoLWNiA
MYHULMNArbHY0 YCNyry ¢ 3anpocoM O NpeAocTaBeHn MyHULMMNANbHOW YCIyTu.

TpeboBaHus kK NOPSIAKY MHOPMUMPOBAHNS O NPEAOCTaBNEHUN MyHULMIANbLHON YCryru

3. WNHdopmupoBaHue rpaxpgaH O nopsake npefocTaBreHns MyHUUMNnanbHOM
ycnyrm obecneunBaeTcs MYHUUMNANbHbIMN cnyxatummm, cneunanucTamm
AOMUHUCTPaUMM  ropoAckoro okpyra CTpexeBon, MHOroyHKLMOHANbLHOIO LeHTpa
npenocTaBneHns rocygapCTBEHHbIX U MyHMUMNAMbHbBIX YCAYr, NPU €ro Hanudnm (ganee —
MoLL).

4. OcHoBHbIMK TpeboBaHMAMM K WHGPOPMUPOBAHUIO TpaxaaH O nopsagke
npegocTaBneHns MyHUUMNanbHOW yCryrn siBRASTCA AOCTOBEPHOCTb NpefocTaBnsaemMomn
WHpOpMaUUK, YETKOCTb B WU3NOXEHUN WHGOPMaLMK, MOMHOTa M ONepaTMBHOCTb
MHPOPMNPOBAHUSA.



5. Mecto HaxoxgeHns AOMUHUCTpaAUMKM TFOPOACKOro okpyra CTpexeBon,
YnpaBneHna NMyLLECTBEHHbIX U 3eMeSlbHbIX OTHOWEeHUM AMUHUCTpaLMU ropoacKoro
okpyra CTpexeBOoW, OpraHoB U oOpraHu3auun, Yy4acTBYWOLWKUX B MpeaocTaBrieHnn
MyHUUMNANbLHOW  yCrnyrn, UX NOYTOBble agpeca, odwuumnanbHble CcanTbl B
MHPOPMALNMOHHO-TENEKOMMYHUKALMOHHON ceTn «MHTepHeT» (ganee — ceTb VIHTEpHET),
nHpopmaumna o rpadukax paboTbl, TenedOoHHbIX HOMepax W agpecax 3feKTPOHHOW
noYThbl NpeacTasneHbl B [punoxeHnn 1 kK AQMUHUCTPATUBHOMY perfameHTy.

6. WHdpopmauua o mecTte HaxoxaeHus, rpadukax paboTbl AgMUHUCTpaUMK
ropofckoro okpyra Ctpexxesou, YNpaBneHUst MMyLLECTBEHHbIX U 3eMeSbHbIX OTHOLLEHWI
AOMUHUCTpauMM ropoackoro okpyra CTpexeBoW, oOpraHusauui, Y4acTBYHOLWMX B
npegocTaBneHUM MyHULMNansHOM ycnyru, o nopsake npenocraBfieHUss MyHULMNansHOM
ycnyru pasmellaeTca Ha oduumanbHOM cante AOMUHUCTpPaUUM FOPOACKOro okpyra
CtpexeBon B cetn VIHTepHeT, B (hefepanbHOM rocygapCTBEHHON WMH(OPMaLMOHHON
cucteme «EOWHBING nopTan rocyfapCTBEHHbIX M MYHUUMNANbHbLIX YCyr (OyHKUWN)»
(nanee — EOvHbIM nopTan rocygapCTBEHHbIX M MYHUUMNANbHbLIX yCnyr (PyHKUMI)), B
rocygapCcTBeHHoM  MHopMauMoHHOM  cucteme  «lloptan  rocygapCTBEHHbIX U
MyHUUMNanbHbIX ycnyr Tomckonm obnactu» (ganee — [lopTan rocygapCTBEHHbIX U
MYHUUMNAanNbHbIX ycrnyr Tomckon obnactu), a Takke npegocrtaBnsdeTcs no tenedoHy u
9IEKTPOHHOM NoYTe.

7. Ha oduumanbHOM cante AgMUHUCTPaAUUKM ropoackoro okpyra CTpexeBon, B
ceTn VIHTepHeT pa3mMelliaeTcs cneayowas ntHdpopmauus:

1) HanmeHoBaHME W NoYTOBbIE agpeca AAMUMHUCTPaAUMW TFOPOLCKOro OKpyra
CtpexeBou 1 YnpaBneHNs NMYLLECTBEHHbIX U 3eMerlbHbIX OTHOLEHU AOMUHUCTpaLUn
ropofckoro okpyra CTpexeBou;

2) Homepa TenedoHoB AaMUHUCTpauumM ropoackoro okpyra CrpexeBon u
YnpaBneHns NMYLLECTBEHHbIX U 3eMESIbHbIX OTHOLWEHU AMUHUCTPaLMU FrOpOACKOro
okpyra CtpexeBon;

3) rpadunk padoTbl AGDMUHUCTPaLMM rOpoACKoro okpyra Ctpexeson n YnpasneHus
MMYLLECTBEHHbIX W 3eMeflbHbIX OTHOWEHUN AOMWHUCTPAUUM TFOPOLCKOro OKpyra
CtpexeBou;

4) TpeboBaHMss K MNUCbMEHHOMY 3anpocy rpaxgaH O npegocTaBfeHun
MHOpMaLUKM O NopsiAKe NpeaocTaBneHns MyHULUNANbHOW YCyru;

5) nepeyeHb AOKYMEHTOB, HEODXOAUMbBIX ANSA NOAYy4YEHUS MYHULMNANbHOW YCIYIu;

6) BbIAEPXKKN M3 3aKOHOAATESbHbIX M WHbIX HOPMATMBHLIX MPaBOBLIX AaKTOB,
cogepxawmx  HOpMbl,  perynupylowune  OedTeNnbHOCTb N0 NpefoCcTaBreHunto
MYHULMNANbHOW YCRyru;

7) TeKCT AOMUHUCTPATUBHOIO perfiaMmeHTa C NPUNoOXeHNaMU,

8) KpaTKoe onncaHue nopsiaka NpeaocTaBneHns MyHULMNansHOM YCNyru;

9) obpasubl  OPOPMIIEHNS  OOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbIX AOns  NOfyYeHus
MYHUUMNANbHOW yCryru, n TpeboBaHUs K HAM.

8. WMHdopmaumio o nopsgke nonyyvyeHuss MyHUUMNanbHOW YCryru, a Takke o
MECTe HaxOXOEHWsl, KOHTaKTHbIX TenedoHax (TenedoHax Ansa Chnpasok), agpecax
9NEKTPOHHOM nouThl, rpadmke paboTbl, cBegeHuss 006 oOpraHax M oOpraHu3auusx,
y4yaCTBYHOLWMX B NPEeAoCTaBfeHUN  MYHULMNAnNbHOW  YCNYrM UnuM  ABNSAIOLWMXCA
MCTOYHMKOM MONyYeHUs MHopMaL My, rpaxgaHuH MOXET MONyyYnTb:

AMYHO nNpwu obpalleHnn K AOSMKHOCTHOMY nuuy (cneunanucTy) YnpasneHus
MMYLLECTBEHHbIX W 3eMeflbHbIX OTHOWEHUN AOMWHUCTPAUUKM TFOPOLCKOro OKpyra
CtpexeBou;

MO KOHTaKTHOMY TenedgoHy B 4Yacbl paboTbl AOMUMHMCTPAUUW, YKa3aHHble B
MpunoxeHnn 1 K AGQMUHUCTPATUBHOMY PEFNIAMEHTY;

nocpeacTBOM 3MEKTPOHHOro obpalleHnss Ha agpec  3NEeKTPOHHOM  MOoYTHl,
ykasaHHbI B [NpunoxeHun 1 K AQMUHUCTPaTUBHOMY perfiameHTy;



B ceTu WVIHTepHEeT Ha oduuManbHOM canTe MyHuMuMnanbHOro obpasoBaHus
ropogckomn okpyr CtpexeBon: admstrj.tomsk.ru;

Ha MHAPOPMALMOHHbIX CTEHOAX B AAMUHUCTPaLMM ropoackoro okpyra CtpexeBon
no agpecy, ykazaHHomy B [punoxeHun 1 K ADQMUHUCTPATUBHOMY pernameHTy;

nocpeactsoMm EamMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX M MYHUUMNAMbHbLIX YCRyr
(dbyHkumn): http://www.gosuslugi.ru/;

nocpeactsom [lopTana rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMNANbHbIX Yycnyr ToOMCKOW
obnactu: http://pgs.tomsk.gov.ru/;

npu obpawueHnn B MOLL (npu ero Hanuyum).

9. WMHdopmaumoHHble CTeHObl obopyaylTcs npuv  Bxoge B MNOMELLeHue
YnpaBneHne MMYLLECTBEHHbIX U 3€MeSlbHbIX OTHOWEeHUM AQMUHUCTpaUMU ropoacKoro
okpyra CrtpexeBon. Ha WHPOPMAUMOHHBLIX CTeHA4ax pasMewaeTca cnegyouwas
obsasaTenbHasa nHpopMmauums:

1) noytoBbIN agpec AAMUHUCTpauuM ropoackoro okpyra CrpexeBon WU
YnpaBneHna MMyLLECTBEHHbIX U 3eMeSlbHbIX OTHOWeEeHUM AAMUHUCTpaLMU ropoacKoro
okpyra CtpexeBon;

2) agpec ouuynanbHOro canta OpraHoB MeCTHOro camoynpaBfeHus ropoacKoro
okpyra CtpexeBon B ceTn IHTEpHET;

3) cripaBOYHbLIN HOMep TenedoHa AAMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra CTpexeBou
n YnpaBneHuUsi UMYLLLECTBEHHbIX U 3eMerbHbIX OTHOLWIEHNN AOMUHUCTPaLMN rOPOLCKOro
okpyra Ctpexeson;

4) rpadouk paboTbl AOQMUHUCTPALUK rOPOACKOro okpyra CTpexxeBon 1 YnpasreHus
MMYLLECTBEHHbIX W 3eMeflbHbIX OTHOWEHUN AOMWHUCTPAUUKM TFOPOLCKOro OKpyra
CtpexeBou;

5) BblAEPXKM U3 MpPaBOBbIX aKTOB, COAepXallMx HOPMbI, perynuvpyroLime
AeATenbHOCTb MO NPeAoCTaBAEHNIO MyHULMNANbHOW YCNYTu;

6) nepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOANMBIX A5 NONYYEHUS MYHULUMNANbHON YyCnyru;

7) obpaseL, ohopmneHns 3aaBreHnsa 0 NpeLoCTaBNeHUM MyHULMNANbHOW YCIyTn.

10. Ob6paweHnsa no KOHTAKTHOMY TenedgoHy no Bonpocam MHAPOPMUPOBAHUSA O
nopsgke npenocTaBneHns MyHUUUNAanNbHOW YCRyrn MPUHUMAKOTCA B COOTBETCTBUM C
rpacomkom  paboTbl  YNpaBneHUs MMYLWECTBEHHbIX W 3eMefbHbIX  OTHOLUEHWUN
AOMUHUCTpaunn ropoackoro okpyra CtpexeBou, npeactaBrneHHomy B Mpunoxenunn 1 k
AOMWHUCTPaATUBHOMY perfiamMmeHTy.

11. OtBeT Ha TenedOHHbIN 3BOHOK [OOIMKEH coaepxaTb WHQopMaumio o
HaMMeHOBaHUN CTPYKTYpHOro nogpasgeneHns AOMUHUCTpaUMM TOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon, B KOTOpoe obpaTunca rpaxgaHuwH, damMunuu, UMeHW, oTyectBe (npwu
HanMyuun) N JOMKHOCTU creumanucTa, NPUHABLLEro TenedOHHbIN 3BOHOK.

12. MNpun oTBeTax Ha TenedoHHble 3BOHKM W YCTHble obpalleHusi cneumanucTbl
YnpaBneHna NMyLLECTBEHHbIX U 3eMeSlbHbIX OTHOWeEeHUM AMUHUCTpaLMU ropoacKoro
okpyra CtpexeBon, 06513aHbl NPeAO0CTaBNATL MHGOPMAaLMIO MO CrieayoLwmM BONpocaMm:

1) 0 MecTe NpegocTaBneHns MyHUUUNanbHOW ycryrn u cnocobax npoesaa K Hemy;

2) o rpachmke npuvema rpaxgaH rno Bonpocam npenocTaBneHns MyHUUUNanbHOn
ycnyru;

3) 0 BXOgAWMX HOMepax, Mo4 KOTOpbIMM 3aperucTtpupoBaHbl B cCUCTEME
genonpounssoactea AgMuUHUCTpaumm ropoAackoro okpyra CTpexeBou NOCTynuBLUME
OOKYMEHTBI.

4) 0 HOPMAaTMBHbLIX [MPaBOBbIX aKTax, perynupyrwmx npegocrasBneHne
MYHUUMNANbHOW yCrnyru (HaMMeHoBaHWe, HOMep, AaTta NPUHATUS HOPMATMBHOIO akTa);

5) 0 nepeyHe [OKYMEHTOB, HEOOXOAWMbIX [ONs MOMyYEeHMs MyHUUMUNAnNbHOM
ycnyru;

6) O CpoKax pacCMOTPEHUS JOKYMEHTOB;

7) 0 cpokax NpenocTaBneHns MyHUUMNANbHOM YCnyru;



http://www.admstrj.tomsk.ru/�

8)0 mMecTe pasmeweHns Ha oduunanbHOM CanTe OpraHoB MECTHOro
camoynpasneHus ropoackoro okpyra CrtpexeBon B ceTu WHTepHeT mHpopmaumm no
BOMpoOCcaMm npefoCcTaBneHnUs MyHULMNANbHOW YCyru.

13. MNpun obweHnn c rpaxgaHamu (No TenedoHY UMW fNYHO) CneunanucTbl
YnpaBneHns NMYLLECTBEHHbIX U 3EeMESIbHbIX OTHOLWEHU AMUHUCTPaLMM FrOpOACKOro
okpyra CtpexxeBon O0SDKHbl KOPPEKTHO U BHUMATESIbHO OTHOCUTBLCA K rpaxgaHam, He
YHXKasa UX YeCTU U AOCTOMHCTBA. YCTHOE MHGOPMUPOBaHME O NOPsiAKE NpeaocTaBneHus
MYHUUUNANbHOM YCRyrM OOSMKHO MNPOBOAUTBCA C  UCMONb30BaHWEM OduvumnaribHO-
[EenoBOro CTUNs peyun.

14. Mpwn obpalweHnn 3a uHhopMaumen rpaxgaHMHa nNUYHO CheuuanucTbl
YnpaBneHna MMyLLECTBEHHbIX U 3eMeSlbHbIX OTHOWeEeHUM AOMUHUCTpaLMU ropoacKoro
okpyra CrtpexeBon 00643aHbl MNPUHATL €ro B COOTBETCTBUM C rpadoukoM paboThbl.
MpooomknTEeNbHOCTL NpMema npu nNUYHOM obpalleHun - naTHaguate MUHYT. Bpewms
OXngaHus B odepeau npuv nNUYHOM obpalleHun He AOSMKHO MpeBbiwaTb NATHaguaTb
MUHYT.

15. Ecnm gns nogrotoBkM OTBeTa Ha YCTHoe obpauleHne Tpebyetca 6onee
NATHagUuaTM MWHYT, crneumanuct YnpasneHns UMYLLECTBEHHbIX W 3eMerlbHbIX
OTHOLWEeHU AOMUHUCTPaLUN ropoacKoro okpyra CTpexeBOon, OCYLLECTBSOWNA YCTHOE
MHopMmnpoBaHne, NpeanaraeTt 3agBMTENO Ha3HauYUTb apyroe yaoobHoe Anga Hero Bpems
Ans YCTHOro uvHopmmpoBaHna nuBO HanpaBuTb 3asiBUTEMNO MUCbMEHHbIA OTBET
NoCcpeacTBOM MOYTOBOrO OTnNpaBneHns numbo B anekTpoHHou dopme. OTeer
HanpaBnsieTcs B Te4YeHWe NATHagUaTW KaneHaapHbIX AHEN CO OHS YCTHOro obpalieHus
3asBuTens.

16. NluCbMeHHOE  WHGOPMUPOBAHWE  FPpaKdaHWHA  OCYLLEeCTBMSieTCA  npu
Nony4YeHnn OT HEero MNUCbMEHHOro OGpalleHna NNUYHO WM NOCPEACTBOM MOYTOBOIO
oTnpasneHuns, obpalleHns B 3nekTpoHHOW dopMe O npeaocTaBneHum nHdopmauum no
BOMpoOCcaM npeaocTaBfieHns MyHULMNanbHOW ycrnyru, CBegeHu 0 Xxoae npeaoctaBneHns
MyHUUMNanbHon ycnyru. NucbMeHHoe obpalleHne permcTpmpyeTcsl B 4eHb NOCTYNSEHUS
B YNpaBneHne MMYyLLeCTBEHHbIX U 3eMerbHbIX OTHOLWEHUN AOMUHUCTpaLMN rOpPOLCKOro
okpyra CtpexeBon.

17. Mpn obpaweHnn 3a nHpopmaunen B NUCbMEHHOW hOpMe MNoCpenCTBOM
MOYTOBOrO OTNpPaBfeHNa OTBET HaNpaBndAeTCs B BMAE NOYTOBOrO OTMNpPaBfeHUs B agpec
rpaxgaHnHa B TedeHue nATHaAuaTW KaneHdapHbIX [OHeWn CcOo [OHA  perucTpaumu
obpauieHus.

18. Mpn obpaweHmn 3a uvHGOpMaumMen NoO  INEKTPOHHOW MoyTe, C
ncnonb3oBaHem EguMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHMUMNAMbHBIX — YCRyr
(dbyHKumi), MopTana rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNanbHbIX ycrnyr Tomckon obnactw,
OTBET HanpaenseTca B TeyeHuMe 15 kaneHOapHbIX AHEW CO [AHA  perncrpaumm
obpalleHus.

19. PaccmoTpeHnune obpalleHmn o npeaocTaBneHumM MHgopmaumm O nopsiake
npegocTaBneHus MyHUUUNANbHOM ycnyru ocyLecTBnaeTcs B nopsigke,
npegycMmoTpeHHoMm PepepanbHbiM 3akoHOM oT 02.05.2006 Ne 59-03 «O nopsagke
paccMoTpeHnsa obpalleHun rpaxaaH Poccuinckon degepaummy.

2. CtaHpapT npegocTaBneHuss MyHULUNansHoOW ycryru
HavmeHoBaHve MyHUUMNANLHOW ycnyru

20. MyHuumnanbHasi ycriyra no BblAaye AOKYMEHTOB O COrfacoBaHUWM CXEMbl
pacnonoXeHns 3eMerbHOro y4acTka Ha KagacTpOBOM MNilaHe U kagacTpoBOM KapTe.

HanmeHoBaHue opraHa, NnpeoCTaBNSOLWEro MyHULMNANbHYO YCnyry



21. lNpepoctaBneHne MyHMUUnNansHOW ycnyrn ocylwiectenaeTca AQMUHUCTpaLnen
ropofckoro okpyra CTpexeBoWn.

22. HenocpenCTBEHHO NpefoCTaBneHne MyHUMUMNanbHOW YCryrn OCywecTBASoT
cneynanucTbl YnpaBneHUs UMyLECTBEHHbIX U 3eMerbHbIX OTHOLIEHUA AOMUHUCTPaLUn
ropofckoro okpyra CtpexeBon (ganee — YnpasneHue).

23. OpraHbl U opraHusauuu, ydacTByllne B NpeaocTaBrneHnn MyHUUMnansHOu
yCryrn oTCyTCTBYIOT.

B uensx nonydeHns wHdopmMauum W OOKYMEHTOB, Heobxoaumbix Ans
npenocTaBneHnss MyHUUMNAnNbHOMW  YCIyrk, OCYLLECTBASETCA MEXBEeOOMCTBEHHOE
B3anmogencteme ¢ degepanbHon cnyxbon rocygapCTBEHHON pernctpaunn, kagacrtpa u
kapTorpacun, deaepanbHOM HANOroBOW Cry>X00M, CO CTPYKTYPHbIMU NoApasaeneHnamm
AOMUHUCTpaunmn ropoackoro okpyra CTpexeBomn.

24. AomunHncTpaumusa ropogckoro okpyra CTpexeBon He BrnpaBe TpeboBaTb OT
3asBUTENS OCYLLUECTBMEHNA OENCTBUK, B TOM YUCME COrfacoBaHUn, HEOBXoaNMbIX Ans
NONyyYeHnss MyHUUMNANbHOW YCNYrM W CBA3a@HHbIX C oOOpaweHnem B  VHble
rocygapCTBeHHble OpraHbl (OpraHbl MECTHOrO camoyrpaBrfieHUs) U opraHu3auun, 3a
NCKITIOYEHMEM MONYYEHUS YCNyr, BKIMIOYEHHbLIX B NepeyYeHb YCryr, KOTopble ABMSKTCA
HeobxoauMbIMM 1 0bBA3aTenbHbIMU  ONA  NPEeAOCTaBMEHUS MYHUUUNANbHbLIX  YCAYT,
yTBepXAeHHbIN pelweHnem [dymbl ropogckoro okpyra Ctpexeson oT 10.10.2011 Ne 127
«O6 ycnyrax, KOTOpble SBAATCA HeobxoguMbiMM UK obsi3aTenbHbIMKM OIS
npegocTaBneHns  MyHuUMnanbHbIX — ycnyr  AZMUHUCTpauMen ropoACKOro  okpyra
CTpexeBon n ee opraHaMmny.

OnucaHue pesynbTata NpefoCTaBneHnss MyHULMNanbHOW ycnyru

25.  PesynbTaToM npeaocTaBrieHnst MyHUUMNAanbHOW YCryrn SBsoTCS:

nocTaHoBneHve AOMMHUCTPALMK rOpPoACKoro okpyra CTpexxeBon O cornacoBaHmm
CXeMbl PacrnonoXeHUsi 3eMerbHOro yyacTka Ha KagacTpoOBOM MiiaHe MIU KagacTpoBOi
KapTe TeppuTopum;

yBefomneHne o6 OTkase B COracoBaHUMM CXEMbl PACMOSIOXKEHMST 3eMeSlbHOro
yyacTka Ha KagacTpOBOW KapTe WNM KagacTpOBOM MfaHe Tepputopun (panee —
yBeoMIeHne o6 oTkase B NpeoCTaBreHn MyHULMMNAnsHOM yCnyri).

Cpok npefocTaBneHnss MyHULUMNanbHoOWM ycnyru

26. CpoK npegocTaBneHnss MyHMUMNAnbHOWM ycryrm cO  OHA  obpalieHus
3aaBUTENA C y4eToM HeobxoaumocTn obpalwieHus B OpraHu3auun, ydacTByloliMe B
npenocTaBneHUM MyHULMNANbHON YCRyrn, HE MOXET NPeBbIWAaTh MECSYHbIN CPOK OHSA CO
OHSA Nofayun 3asBrieHns 0 NpegoCcTaBNeHn MyHULMNAansHOM yCnyru.

27. Bbligava (HanpaBneHne)  OOKYMEHTOB, ABMAIOLLMXCS pesynbTaTom
npegocTaBneHns MyHULMNanbHOW YyCnyru, OCYyLLECTBIISIETCA B CPOK, HE MpeBbILLaoLLmniA
Tpex KaneHaapHbIX AHEN CO AHA X nognucaHua Mapom ropoackoro okpyra CtpexxeBoun.

MepeyeHb HOpMaTUBHbBIX MPaABOBLIX AKTOB, PErYNMPYOLNX OTHOLLEHNS,
BO3HMKAOLME B CBA3W C NPEA0CTaBNEHNEM MYHMUMNANbHON YCIyri, C yKasaHuem ux
PEKBU3UTOB N MCTOYHMKOB OPULManbHOro onyonmkoBaHus

28. lNpepocTaBneHne MyHULMNAnNbHOW YCNyrM OCYLLECTBIISIETCA B COOTBETCTBUMU
C:

1) 3emenbHbIM KOOeKcom Poccurickon depepauunm («Cobpanue
3akoHopartenbcTBa PO», 29.10.2001, Ne 44, cT. 4147);



2) ®epepanbHbiM 3akoHOM OT 02.05.2006 Ne 59-03 «O nopsgke paccMoTpeHust
obpaweHun rpaxgaH Poccuiickon ®epepaummn» («Poccuinckas raseta», Ne 95,
05.05.2006, «CobpaHue 3akoHogaTenbcTea POy, 08.05.2006, Ne 19, cT. 2060);

3) depepanbHbiM 3akoHOM oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusaumm
NnpeaocTaBnNeHNs rocyaapCTBEHHbIX M MyHMUMNanbHbIX ycnyr» («Poccuinckasn rasetay,
Ne 168, 30.07.2010, «CobpaHue 3akoHogaTenbctea P®», 02.08.2010, Ne 31, cT. 4179);

4) 3akoHom Tomckon obnactn ot 04.10.2002 Ne 74-O3 «O npegocraBneHum m
M3bATUM 3eMerbHbIX y4acTKoB B Tomckon obnactm» («OduuymnanbHble BegOMOCTH
NocypapcteeHHon Qymbl Tomckon obnactuy», 10.10.2002, Ne 11(72).

NcyepnbiBaowmii nepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMbIX B COOTBETCTBUM C
HopMaTUBHbLIMM NpaBoBbIMK akTaMu Poccuiickor Pepepaumm ans npeaocTaBneHns
MYHULMNANbHONM YCNyrn, NoAneXalumx NpeacTaBreHunto 3asiButenem, cnocobbl nx
nony4YyeHns 3asiBUTeNeM, B TOM YMCHe B 3NEKTPOHHOM dhopme, NopsaoK Ux
npeacTaBneHns

29. Ina npepocTaBneHns MyHUMUMNAnNbLHOW ycnyru 3asBuTenb npeacrasnser
3asBneHvMe no opme, npencrasrneHHon B [lpunoxeHnn 2 kK AOMUHUCTPATUBHOMY
perrnameHTy C NPUIIOXeHNeM crieayrLmx JOKYMEHTOB:

1) KonMna OOKyMeHTa, YAOCTOBEPSIOWEro fWYHOCTL 3asiBuTend (3asButenen),
apnaowerocs ouMamMyeckum nmuom, nmbo NMYHOCTbL NpeacTtaBuTensa (prU3nyYeckoro unu
topnan4eckoro nuua;

2) KOMuM [OOKYMEHTOB, YAOCTOBEPSAOLWMX (yCcTaHaBnuBawLlMx) MpasBa Ha
3eMerbHbI  y4acToOK, ecnv npaBO Ha 3eMefbHbIl Yy4yacTOK B COOTBETCTBUN C
3akoHogaTtenbcTBoM Poccurckon depepauumn rnpusHaeTcs BO3HUKLIMM HE3aBUCUMO OT
ero pernctpaumm B EOMHOM rocygapCTBEHHOM peecTpe npaB Ha Heasukumoe
MMYLLECTBO U caenok ¢ HUM (pnanee - EMPI) — B cnyvae oTcyTcTBMSA 3anpalinBaemblx
CBEeAEHUN O 3aperncTpupoBaHHbIX NpaBax Ha 3eMesbHbIN y4acTok B EIMPIT);

3) KONuUM OOKYMEHTOB, YAOCTOBEpPSWNX (YyCTaHaBNMBaKLWmMX) Npasa Ha 34aHue,
CTPOEHME, COOPYXEeHNe, HaxoOsAWmMecs Ha 3eMeribHOM yyacTke, ecrnv NnpaBo Ha Takoe
3aHne, CTpoeHue, COOpyXeHue B COOTBETCTBUM C 3akoHoAaTenbCcTBoM Poccuickon
denepaumn npusHaeTCcs BO3HUKLUMM HE3aBUCMMO OT ero peructpaumm B EMPIM — B
cnyyae otcytctBusa B EIMPI 3anpawwmBaembix cBeieHNn 0 3aperncTpmpoBaHHbIX npaBax
Ha 34aHNs, CTPOEHWS, COOPYXXEHUS, HaxoasALWmMecs Ha 3eMefNbHOM y4YacTKe;

4) coobuieHne 3aaBUTENs, COAepXallee nepeyeHb BCeX 34aHuKn, CTPOEHWUR,
COOPYXXEHWUIN, PacnoSIOKEHHbIX HA 3eMerlbHOM Yy4yacTke, B OTHOLUEHUW KOTOPOro nopaH
3anpoc 06 yTBEPXKOEHUN CXEMbl PACMONOXEHNA 3€MENbHOro yyacTka C yKkasaHuem (rnpu
MX Hanuuuu y 3aaBuTens) MX KagacTpoBblX (MHBEHTaPHbLIX) HOMEPOB M aApeCHbIX
OPVEHTUPOB;

5) NIPOEKT CxeMbl PacrnonoXeHns 3eMeNlbHOro yyacTka Ha KagacTpoBOM MnaHe
WU KagacTPOBOW KapTe TEPPUTOPUN.

MpeacTtaBuTenb 3a8BUTENS NpeacTaBnsaeT KONMi OOKYMEHTa, YAOCTOBEPSIOLEro
npaBa (NOfTHOMOYKUS) OENCTBOBaTb OT MMEHW 3aaBUTENS MNpu nogade 3asdBreHUs O
npeaocTaBneHnn MyHUUMNanbHON yCnyru.

dopma 3asBneHna OOCTyNHa AN KOMUMPOBaHUS WU 3amnosfiHEHUSA B SNEKTPOHHOM
BMAe Ha EgmMHOM nopTtane rocyaapCTBEHHbIX M MyHUUMNANbHbIX ycnyr (PyHKUMI), Ha
MopTane rocygapCTBEHHbIX W MyHuMUMNanbHbIX ycnyr Tomckon obnactn, Ha
ouumanbHOM CcanWTe OpraHoB MECTHOro CaMoynpaBfeHWs TOpPOACKOro  OKpyra
CtpexeBon: admstri.tomsk.ru .

30. B 6ymaxHom Buae opma 3adBrneHuMs  MoxeT ObITb  nonydeHa
HernocpeacTBeHHO B YnpaBneHun no agpecy, ykasaHHomy B [lpunoxenun 1 K
AOMUHUCTPATMBHOMY pernameHTy.



http://www.admstrj.tomsk.ru/�

31. MNpwn npencraBneHUn Konuv OOKYMEHTOB 3adBUTENb 0083aH nNpefocTtaBUTb
OpvUrMHanbl Takux [OOKYMEHTOB [fs MPOBEPKN COOTBETCTBUA KOMUA [LOKYMEHTOB WX
opuruHasnam, nocrne 4Yero opurMHanbl TakMx JOKYMEHTOB BO3BPALLAOTCA 3asiBUTENIO.

32. [JokyMeHTbl, HeobxoauMmble ONs NPEeOOCTaBMEHUS MyHULUMNANbHOW YCIyru,
MoryT 6bITb npeacTtaBneHbl B AOMUHUCTpauUmio ropoackoro okpyra CTpexeBon C
nucrnonb3oBaHvem EguMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHUMUMNAMbHBIX  YCIyr
(dbyHKUMR), TopTana rocyaapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHbIX ycrnyr Tomckon obnactw,
MOYTOBLIM OTMpPAaBMEHNEM, NPU NMYHOM ObpalleHuKn, a Takke NnocpencTBoM obpalleHuns
3a nonyvyeHnem myHuuunanbHon ycnyrn 8 ML,

33. Ecnn 3anpoc o npegocTtaBneHun MyHUUMNAanbHOW YCnyru npeacraBnseTcd
nocpeacTBOM MNOYTOBOrO OTMPaBfEHUs, MOASIMHHOCTL MNOAMUCU 3adABUTENS Ha TakoM
3anpoce 1 BEPHOCTb KON JOKYMEHTOB, nNpunaraembix K TakoMy 3anpocy, AOMKHbl 6bITb
3acByaeTenbCTBOBaHblI HOTapuanbHO.

34. B cny4ae HanpaBneHus 3adBneHsa B 35IEKTPOHHOM hopMe 3adBuUTErb Bripase
NPUNOXUTb K TakoMy oOOpaleHnio Heobxoaumble [OKYMEHTbl M MaTepuanbl B
3NEKTPOHHON dhopMe.

WcuepnbiBatowmin nepedeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX B COOTBETCTBUM C
HOpPMaTMBHbLIMW NPaBOBLIMU akTaMu Ansi NpeaocTaBeHnst MyHUUMNAanNbHOW YCryru,
KOTOPble HaxXoOATCS B PACMNOPSPKEHUN rOCyAapPCTBEHHbIX OpraHoB, OPraHOB MECTHOIO
camoyrpaBreHusl U UHbIX OPraHoB, y4acTBYHOLMX B NpeaocTaBneHn MyHULmnanbsHom
ycnyru, n KoTopble 3asiBUTENb BpaBe NpeacTaBUTb, a Takke CNocoObl NX NOoNyYeHUs
3aABMTENAMU, B TOM YMCIE B NIEKTPOHHON hopMe, NOPSAOK UX NPeacTaBneHns

35. [Ins npepgocTaBrieHns MyHUUMManbHOW ycnyrm AQMWHUCTpauUA ropoACKOro
okpyra CTpexeBon CamMOCTOATENbHO 3anpalmBaeT cneayowme AOKYMEHTbI:

1) Bbinucka M3 EAWHOro rocygapCTBEHHOro peectpa topuaunyeckux nuvuy (ecnu
3aaBUTENb ABNSAETCSA HPUANYECKUM NULOM) UK BbiNUcKa n3 EgUHOro rocyaapctBeHHOro
peectpa uWHOMBMAyamnbHbIX  nNpegnpuHuMmaTtenen  (ecnn  3aaBUTENb  ABNSIETCS
NHAMBMAYarbHbIM NpeanpuHUMaTenemM) B OTHOLLEHUN 3asaBUTENS;

2) Bbinucka u3 EMPl1 o npaBax Ha 3gaHue, CTpoeHWe, COOpPYXXeHMe, Haxoasawmecs
Ha 3emenbHOM y4yacTke. B cnyyae otcytctBua B EIPI1 cBegeHnn o npaBax Ha Takue
30aHus, CTPOEHUsl, COOpyXeHuss - yBegomneHve o6 otcytctBum B ENPTI
3anpaluvBaeMblX CBEAEHWA O 3aperncTpupoBaHHbIX NpaBax Ha YKa3aHHble 34aHus,
CTPOEHUS, COOPYXKEHUS, HAXOASLWMECS Ha 3eMeSTbHOM y4acTKe;

3) Bbinucka n3 EMPI1 o npaBax Ha 3eMenbHbIA y4acToK. B crnyyae oTcyTCTBMSA B
EIrPIN cBegeHnunn o npaBax cob6CTBEHHMKA 34aHMSA, CTPOEHUS, COOPYXXEHUSI HA 3EMENbHbIN
y4yacTok - yBegomneHne o6 otcytctBum B EIPI1 3anpawmBaembix cBefeHUA O
3aperncTpupoBaHHbIX NMpaBax Ha 3eMefbHbIN Y4aCTOK.

3asBuTens BNpaBe MpPeAcTaBuUTb YyKasaHHble OOKYMEHTbl M WHpopmauuio, B
AOMUHUCTpaumio ropogckoro okpyra CtpexeBorn No cCO6CTBEHHON MHULMATUBE.

36. B cny4yae, ecnu 3asBuTenem He npeAcTaBfieHbl AOKYMEHTbl, yKasaHHble B
nyHkTe 35 AOMUHUCTPATUBHOIO pernaMeHTa, crneuuanucT YnpasneHua nosyvyaet
AaHHble IOKYMEHTbI CAMOCTOSATESTbHO B paMKax MexXBeJOMCTBEHHOIO B3aMMOOEeNCTBUS.

37. AamuHncTpaumusa ropogckoro okpyra CTpexeBon He BrnpaBe TpeboBaTb OT
3aaBuUTens:

npeacTaBneHns OOKYMEHTOB U WH(opMaumm unm OCYLLEeCTBIEHUS OEeNCTBUM,
npeacTaBneHne Wunu OCyLLEeCTBIEHNE KOTOPbIX He MpefyCMOTPEHO HOPMaTUMBHBIMU
NpaBOBbIMW  aKTaMW, PEerynupyowmmMm OTHOLUEHUS, BO3HUKaWLWMEe B CBA3N C
npegocTaBneHnemM MyHUUUNAnNsHOM yCryru;

npeacTaBneHns OOKYMEHTOB U WMHopMaumn, B TOM 4uClie NoATBEP>KAAoLLmMX
BHECEHMe 3asBuTenem nnatbl 3a nNpegocTaBfieHne MyHUUMManbHOW YCnyru, KoTopble
HaxXoAATCA B pacrnopsikeHun dpefeparnbHbIX OpraHoB MUCMNOMHUTENBHOM BacTu, OpraHoB



rocyaapCTBEeHHbIX BHEGHMKETHbLIX (POHA0B, UCMONMHUTENBbHBLIX OPraHOB roCy4apCTBEHHOM
Bnactn cybvekta Poccunckon depgepaumm, opraHoB MECTHOro camoynpasneHnsa nnbo
NnoABeAOMCTBEHHbIX rocyaapCTBEHHbIM opraHam nnm opraHam MECTHOro
camoynpaBneHus opraHusauui, y4acTBYHOLWMX B MNpefocTaBfieHUM MyHUUMNansHOm
yCcrnyru, B COOTBETCTBUN C HOPMATMBHbLIMW NpaBoBbLIMU akTaMmn Poccuickon ®epepauuu,
HOPMaTUBHbLIMU npaBoBbLIMA akTamu cybbekToB Poccunckon depepauyuu,
MYHUUMNANbHLIMU NPAaBOBbIMM aKTaMK, 3a UCKOYEHWEM OOKYMEHTOB, BKITHOMEHHbLIX B
onpegeneHHbln Yactbto 6 ctatbn 7 depepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-93
«O6 opraHuMsaumn npeaocTaBfeHNa roCy4apCTBEHHbIX W MyHMUMNANbHbBIX  YCyr»
nepeveHb JOKYMEHTOB.

McuepnbiBatowmi nepeyeHb OCHOBaHU ONA OTKa3a B NpuemMe OJOKYMEHTOB,
Heobxo4MMbIX ANs NpeaoCTaBNeHNa MyHULUMNANbHOW yCiyrn

38. OcHoBaHuA aOna oTkasa B MpuvemMe [OOKYMEHTOB, Heobxoaumblx And
npeaocTaBneHnsa MyHULMNanbHOW yCnyru:

1) oTcyTCTBME PEKBU3NTOB afpecaTa Afis OTNpaBku OTBETA;

2) TEKCT NMMCbMEHHOro obpalleHnsa He NoaaaeTCs NPOYTEHUIO;

3) oTtcyTtcTBMEe hamunun U (UNW) MHMUMAnNOB 3asaBuUTEns - PU3NYEeCcKoro nmua,
NMYHOW NMoAnucK 3aaBuTens - uandeckoro nuua (B cnyvae obpalleHns npeacraButTens
dmamyeckoro nuua - oOTcyTcTBME damunuu 1 (MnNn) MHUUWaNoB npeactaBuTens
3aaBuUTeNsd, NMYHOM NoaNUCK NpeacTaBuTenNs 3aaBuUTeNs);

4) oTcyTCTBME [MOMHOr0 HavMEeHOBaHUA 3asBUTENSd - OpUOANYECcKOro nuua,
IOpUONYECKOro M MOYTOBOro afpecoB, OTCYTCTBME aMunumn n (Mnv) UHULMANOB W
noanvcu pykoBoauTEns, nevyatu opuandeckoro nuua (Npy Hanudmm nedvatun) (B criyyae
obpalleHusa npegcraBuTens PUONYECKOro nuua - OTCyTCTBUE MOSMTHOMO HaMEeHOBaHUS
3aABUTENS - HOPUAMYECKOro nuua, pPUAMYEeCKOro U Mo4YTOBOro agpecos, OTCYTCTBUE
hamunum (Unv) MHULKUANoB 1 NNYHOW NOANUCY NPeacTaBUTENS KPUANYECKOro Nnua);

5) HapyweHue 3asButenem TpeboBaHus 06 ob6s3aTenbHOM npengbABreHUU
OOKYMEeHTa, YAOCTOBEPSOLWEro NMMYHOCTb, NOASIMHHUKOB OOKYMEHTOB OS5 3aBepeHus
npeacTaBnAemMbIX KOMuM, a Takke NoAnvHHMKA OOKyMeHTa, YAOCTOBepslLero rnpasa
(nonHoOMOouMA) NpeacTaBUTENS 3asaBUTENS;

6) npyn obpalleHnn C 3anpocoM MNpeacTaBUTENSA 3asiBUTENS, HapyLeHWe UM
TpeboBaHNA 0 HeobBXOAMMOCTM NpeacTaBneHna AOKYMEHTOB, NoATBEpXOaroLwWwmnx npasa
(nortHoMouuA) NpeacTaBUTENS.

VMcuepnbiBarowmn nepedeHb OCHOBaHUM ANS NPUOCTAHOBNEHUS U OTKasa B
npegocTaBneHnn MyHUUMNanbHON yCnyru

39. OcHoBaHMeM p[ns oOTka3a B MNPefoCTaBlEHUM MYHULMNANbHOW  YCnyru
ABNSETCA:

1) HenpeacTaBreHne 3asiBUTENEM AOKYMEHTOB, MPEeaYCMOTPEHHbIX MYHKTOM 29
AOMUHUCTPATMBHOIO pernameHTa;

2) HECOOTBETCTBME MECTOMOMNOXEHUS PaHWUL, pasMepoB 3eMefbHOro y4acTka,
npeanaraembix 3asButenem, TpeboBaHMAM ENCTBYIOLLEro 3aKOHOA4ATENbCTBA;

3) oTcyTCcTBME Y 3aABUTENd MpaB Ha 30aHue, CTPOEHue, COOpYXeHue,
PacnosioXXeHHoe Ha 3eMeNlbHOM y4acTKe (Mpu UX Hanmuum).

40. OcHoBaHus AN NPUOCTAHOBMEHUS NPefoCTaBneHnss MyHUUUNansHOW ycnyrm
OTCYTCTBY!OT.

[MepeyeHb ycnyr, KOTOpble ABNASIOTCSA HEOOXo0aNMbIMUK U 0Bs3aTENbHBIMK ANA
npegocTaBneHnsa MyHMUMNanbHOW yCcrnyru, B TOM Yucrie CBeAeHUS O JOKYMEHTe
(DoKkymMeHTax), BblaaBaeMoM (BbldaBaeMblX) opraHM3aunamm, y4acTeyoLWMMN B



npegocTaBneHnn MyHULMNANbHOW YCryru

41. Ycnyron, kotopas sBnseTcs  Heobxogumom u  obsizatenbHoOM 4N
npegocTaBneHns MyHUUUNanbHOM YCIyrn, SBMASeTCA MNOoAroToBKa MpPOEeKTa CXeMbl
pacnonoXeHnsl 3eMesflbHOro yydacTka Ha KagacTpoBOM MNfiaHe WU KagacTpoBOMW KapTte
TeppuTOpUMN.

Mopsiaok, pasmep U OCHOBAHUS B3MaHUS rocy4apCTBEHHON NOLUSMHbBI UM UHON
nnaTbl, B3MMaeMoW 3a npeaocTaBrieHMe MyHUUUnanbHOM yCryrm

42. MyHuumnanbsHas ycnyra npegocrtasnsieTcss 6ecnnaTHo.

[Mopsgok, pasmep 1 0OCHOBaHUS B3MMaHUA NaThbl 3a NpeaocTaBieHne yCnyr,
KOTOpble ABNATCA HeobxoauMbIMy 1 06a3aTenbHbIMU ANS NPefoCTaBneHuns
MYHUUMNANbHOW YCRyru, a Takke nHopmMaunsa o MeToauke pacyeTta pasmepa Takom
nnaTbl

43. Mopsnok, pasmMep M OCHOBaHWUS B3UMaHWsS NnaTbl 3a MOArOTOBKY MNPOEKTa
CXeMbl pacrofioXeHNsi 3eMeNibHOro y4acTka Ha KagacTpOBOM MilaHe Wnv KagacTpoBOWA
KapTe TeppuTOpUN ONPEeAEnstTCA OpraHn3auusiMn, OCYLLEeCTBSOWMMM MNOArOTOBKY
yKasaHHOro npoekTa.

MakcnmanbHbIN CPOK OXMOAHUA B oMepeaun npu nogadve sanpoca o
npenocTaBneHn MyHULUMNANbHOM YCNyrn 1 Npyu Nosly4eHnn pesynbTtaTta
npegocTaBnNeHns Takux ycnyr

44. MakcumarbHOe BpeMsl OXUOaHUSA B odepenn npu nNuyYHom nogade 3asiBrieHUst
0 NPeAoCTaBNeHNN MyHULMMNANbHOM YCNyrn cCocTaBnseT NaTHaguaTb MUHYT.

45. MakcuMarnbHbI CPOK OXMOAHWS B OuvYepeau Mpu nosfyyvyeHuu pesynbTaTta
npeaocTaBneHns MyHMLMNANbHOM YyCryrM He OOIMKeH NpeBblwaTth NSTHaAUATV MUHYT.

CpokK 1 nopsagok perncTpaumm 3anpoca 3asasuTens o npegocTaBineHnn
MYHULMMNANbHOW YCnyru, B TOM YnCrie B 3NEKTPOHHOWN hopme

46. 3asBneHne Ha BymaxHOM HOcuUTene perucTpupyeTcs B AeHb npeacTaBrneHus
B AAMUHMCTpaumio ropoackoro okpyra CTpexeBon 3asBneHus W [OOKYMEHTOB,
HeobxoaMMbIX ANs NpeaoCcTaBNeHUs MyHULMNanbHOW YCNyri.

47. Perncrtpaums 3asiBneHus, HanpasfeHHOro B oopmMe 3NeKTPOHHOro AOKyMeHTa
yepe3 EAMHbIN nopTan rocygapCTBEHHbIX U MyHMUMNanbHbIX yenyr (pyHkumi), MNopTan
rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHbIX ycnyr Tomckon ob6ractu, ocyllecTBnsieTcs He
nosgHee paboyero OHA, crnegylowero 3a AHEM ero MocTynneHus B AOMUHUCTPaUUIO
ropofckoro okpyra CTpexeBow.

TpGGOBaHVIFI K nMomMelleHnAam, B KOTOPbIX NMpeaocTtaBndeTcd MyHuUuumnanbHaa ycnyra,
K 3any oXXnaaHua, mectam Ons 3anofiHeHUA 3anpocoB O NpegocTaBlieHUn
MyHVILlVIFIaﬂbHOVI yCnyru, VIH(*)OpMaLI,VIOHHbIM cTteHgam C nepe4vyHem JOKYMEHTOB,
HeobGxoauMbIx Ons npenoctaBneHnd MyHl/ILI,I/II'IaJ'IbHOVI ycnyru, un o6pa3uaMM nx
3anoJiHeHunA

48. lMNMpepocTaBneHne MyHUUMMNANbHOW YCNyrn OCYLLEeCTBNSIeTCS B cneumansbHo
BblJEMNEeHHbIX ANA 3TUX Lienen nomeLLeHnsx.

49. B cny4yae, ecnn mmeeTcsi BO3MOXHOCTb OpraHu3auuu CTOSIHKM (NapKOBKM)
BO3MNe 34aHus (CTPOEHUs!), B KOTOPOM pasMeLleHO MOMELLeHNe npuvemMa W Bblgauu



OOKYMEHTOB, OpPraHM30BbLIBAETCS CTOSAHKA (MapkoBKa) AN JIMYHOro aBTOMOOMIBHOro
TpaHcnopTta, OecnnatHaa Aana  3aasutenen. [Ons  napkoBkM  creumarnbHbIX
aBTOTPAHCMNOPTHbIX CPEACTB MHBANUAOB Ha KaXX4on CTOsIHKe BblaensieTca He meHee 10%
MecCT (HO He MeHee OAHOro MecTa), KOTopble He JOMKHbl 3aHMMaTh UHblE TPaHCMOPTHbIE
cpencraa.

50. Bxoa B nomelleHve npuema v Bblgadn OOKYMEHTOB OOImkeH obecneumBaTb
cBobogHbIN aocTyn 3asiBuTenen, 6biTb 0bopyaoBaH yaoOHOM NECTHULEN C NOPYYHSMN,
LUMPOKMMM NPOXOAAMMU, a TakkKe naHaycamu Ans nepeaBukeHnst Kpecen-KOnsACcoK.

51. Ha 3gaHun psgom € BXOAOM AOSMkHa ObiTb pasmMelleHa MHpopmaumMoHHas
Tabnuyka (BblBECKa), coaepallas crieayroLLyo MHopMauuio:

HanmMeHoBaHWe OpraHa;

MECTO HaxOXAEHMWS U IopUaMYeCcKUii agpec;

pexum paboThl;

HoMepa TenedOoHOB ANS CrnpaBok;

agpec odumuManbHOro canTa OpraHoB MECTHOro camoyrnpaBfieHUs ropoaCcKoro
okpyra Ctpexeon B ceTn IHTepHeT.

52. ®acag 3gaHua gomkeH ObiTb 0BopyaoBaH OCBETUTENbHbIMU Mpubopamu,
NO3BONSAOLMMN NOCETUTENAM O3HAKOMUTBLCS C MH(POPMALMOHHBIMU Tabnuykamu.

53. lMpwu pas3meLieHnn NoOMeLLeHMI NpMema 1 Bblgayun AOKYMEHTOB Bbille NepBOro
aTaxa 34aHue [OOMKHO ObiTb obopygoBaHO nUdPTaMM U UHBIMUA - TEXHUYECKUMM
cpeacTtsamu, obecneumBaoLLMMmn AOCTYMHOCTb YCNyrn ANAsi MHBaNWAOB.

54. MNomeweHna npvema M BblgayYn AOKYMEHTOB [OSMKHbI NpegycMmaTpuBaTb
MecTa ANnga oXuaaHus, MHoOpMMPOBaHMSA N NpUeMa 3asiBUTENEN.

55. B mectax ana nHopmMmpoBaHnsa A0MKeH ObiTb obecneyeH OOCTyNn rpakaaH
ONs O3HaKoMISIeHNA ¢ MHopMauMen He TOMbKO B 4Yacbl Npuema 3asiBEeHUW, HO N B
paboyee Bpemsi, Koraa npuem 3asiButernen He BeOeTCA.

56. B nomeweHun npvema wn Bblgayn [[OKYMEHTOB oOpraHusyetca paboTta
CNpaBOYHbIX OKOH, B KonmM4yecTBe, obecneymBaloeM MNOTPEOHOCTU rpakaaH, HO He
MeHee OHOro.

57. XapaKTepuctvkm MOMeLWeHn npueMa W Bblgayn [OOKYMEHTOB B 4acTu
00BHEMHO-NNAHNPOBOYHBIX W KOHCTPYKTMBHbBIX PELLUEHMN, OCBELUEHUSA, MOXapHOM
6e3onacHoOCTH, NHXeHepHoro obopyaoBaHWA OOSKHbI COOTBETCTBOBaTb TpeboBaHMsM
HOPMaTUBHbIX JOKYMEHTOB, ENCTBYIOLLMX Ha TeppuTopun Poccunckon ®enepauuu.

58. MNomelweHna npuema Bblga4ynm [JOKYMEHTOB obopyaylTcs  cTeHgamu
(cTonkamu), cogepxalimmm nHpopmMaumio o Nopsake npegocTaBneHns MyHUUMNansHom
ycnyru.

59. B mecTtax ana oxupgaHus yCTaHaBNMBAOTCA CTynbs (KpecenbHble CeKumu,
Kpecna) ansa sassutenen.

60. B nomeweHun npvema u BblgauM AOOKYMEHTOB BblAENseTCsa MecTo Ans
odopMIieHnss OOKYMEHTOB, npegycmaTpuBalowiee CTonbl  (CTOMKM) € BrnaHkamm
3asIBIIEHNN N KaHUENSPCKMMM NPUHAONIEXKHOCTAMN.

61. MHpopmauus o damunmm, UMeHW, OTYEeCTBE UM [OOSHKHOCTM cneuyuanucra
opraHa, OCYLLEeCTBNANOLWEro npeaocTaBneHne MyHUUMNanbHOW YyCnyrn, OOMKHa ObITb
pasmelleHa Ha NMMYHON MHOoPMaLMOHHON Tabnnyke n Ha paboyem MecTe cneyuanucra.

MokasaTenu JOCTYMHOCTU U Ka4yeCcTBa MyHULMNANbHOM YCryrn (BO3MOXHOCTb
nony4YeHust MHcpopmaumm o xoe NPeAoCTaBNeHUs MyHULMMNANbHOW YCNyru,
BO3MOXHOCTb MOSyYEHUs YCryrn B 3NIEKTPOHHOM chopMe U B MHOTO(PYHKLIMOHANbHbIX
LileHTpax NpeaoCcTaBreHnsl rocyaapCTBEHHbIX MyHULMMNANbHBIX YCIyr

62. MNokasaTenamu OOCTYMHOCTU U KaYyecTBa MyHULUMNANbLHOW YCNYrn ABNAITCS:
OOCTOBEPHOCTb NPeaoCTaBnNseMon rpaxxgaHam nHgpopmauum;
NofHOTa MHPOPMUPOBAHNA rpaXaaH;



HarnggHocTb popM npepocTtaBnsgeMon WMHopmauum o6 agMUHUCTPATUMBHBIX
npoueaypax;

yaobCcTBO M AOCTYMHOCTb MOMy4YeHus MHOpMauun 3aaBuTENSMU O MNopsiake
npegocTaBneHns MyHULMNanNsHOM YCNyru;

cobntogeHne CpPoKOB MCMOMHEHUS OTAENbHbIX agMUHUCTPATUBHbLIX MNpouenyp u
npegocTaBneHns MyHULMNANsHOM yCNyru B LESoMm;

cobntogeHne TpeboBaHUn K pa3mepy nnatbl 3a NpegocTaBneHne MyH1UUunanbHom
ycnyru;

cobntogeHnn TpeboBaHm cTaHaapTa NpeLoCTaBNeHUs MyHULMNANbHOW YCyrn

oTCcyTCTBME O0OOCHOBaHHbIX »anob Ha peweHus, aencteus (besgencreune)
AOMUHUCTPaUMK ropoackoro okpyra CTpexeBow, AOSPKHOCTHBIX v YnpasneHus, nmbo
MYHULUMNANbHbIX CAYXaLuX Npu NpegocTaBneHnn MyHUUMNanbHOW ycnyru;

NnoslHoTa UM akTyanbHOCTb  MHOpMauMm O nopsgake  npegocTaBrieHus
MYHULMMNANbHON YCNyru.

63. Mpwn nony4yeHun MyHMUUNanNbHOW YCryrn 3asBuTeNb OcyllecTBnsaeT He Bonee
ABYyX (MpyM nogaye [OOKYMEHTOB, nMNpW MofnydYeHuu pesynbTata npegoctaBneHns
MYHULMMAnNbLHOW yCcrnyru) B3aMmogencTBnmn ¢ JOMKHOCTHBIMU NMLaMn, B TOM YUChe:

npy nogadve 3anpoca Ha MOfyvYeHue YCryrm u nosiydeHun pesynbTaTta ycnyru
3asBUTENEM NIMYHO, B TOM ymncne vyepe3 MLl — He Gonee AByx pas;

npy nogadye 3anpoca Ha MnoslydeHue ycrnyrm u nosiydeHun pesyrnbTaTta ycnyru c
ncrnonb3oBaHvem EguMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHUMUMNAMbHBIX  YCIyr
(dbyHKUMR), TopTana rocyaapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHbIX ycrnyr Tomckon obnactw,
NOYTOBbLIM OTNPaBMEHMEM — B3aUMOAENCTBME C JOIMKHOCTHBIMU Nuuamm He TpebyeTcs.

64. MpoOomMKUTENBbHOCTL KaXdoro B3auUMOAEWCTBUS He [JOSDKHa npesblwaTb
NSATHaAUaTb MUHYT.

MHble TpeboBaHus, B TOM YnCne yuuTbiBaloLWme 0CO6EHHOCTN NpeaocTaBneHns
MYHULMMNANbHOW YCNYyru B MHOrOYHKUNOHANbHBIX LLeHTpax npeaocTaBneHns
rocyAapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbBIX YCAYr 1 0COBEHHOCTM NpefoCTaBneHNs

MYHULMNANbHOW YCIyru B 3NeKTPOHHON dhopme

65. 3asBuTento npenocTaBnseTcss BO3MOXHOCTb MOMyYeHUs MyHUUUNAnNbLHOM
ycnyru ¢ ucnosb3oBaHveM EgmMHoro noptana rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNAIbHBIX YCINyr
(dbyHKUMR), TopTana rocyaapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHbIX ycrnyr Tomckon obnactw,
MOYTOBLIM OTMPAaBNEHNEM, a TaKke NocpPeacTBOM NUYHOro obpalleHns 3a nornyyYyeHuem
MyHUUMnansHon ycnyru B MOL.

66. 3asBneHuve (3anpoc), HanpasrieHHoe yepes EovHbIn nopTan
rocyfapCTBEHHbIX M MyHUUMNAnbHbIX ycnyr (cyHkuui), MNopTan rocyaapCTBEHHbIX W
MyHUUMNanbHbIX ycnyr Tomckon obnactu, AOMKHO ObiTb MOAMUCAHO 3NEKTPOHHOW
NnoanuCbIo B COOTBETCTBUM C 3akoHogaTenbcTtBoM Poccuickon ®egepaunn.

67. MNpn npeacTaBneHUn 3asiBNeHUA B 3NEKTPOHHOM doopMe npeacraBuTenem
3aaBuUTENs, OENCTBYIOLWMM HA OCHOBaHUM OOBEPEHHOCTU, LOBEPEHHOCTb OOIMKHA ObITh
npeacraeneHa B (OpMe 3MEeKTPOHHOro [AOKYMeHTa, MNOAMUCaHHOIO 3reKTPOHHON
NoANUCLIO0 YNONHOMOYEHHOIO Nnua, BblgasLlero (nognucasLLero) JOBEPEHHOCTb.

68. [JOKyMeHTbl, siBngomMecs pesynstaTtoM nNpefocTaBrieHns MyHUUUNansHou
yCnyru B BuAE OMNEKTPOHHOro AOKYMEHTa HanpaBnslTCHa 3asBuTento yepe3 EAnHbIN
noptan  rocydapCTBEHHbIX W MyHUUMnanbHblx  ycnyr  (pyHkumin), [llopTtan
rocy4apCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbIX ycryr ToMmckon obnactu.

69. MNpu npegocTaBrneHUN MyHUUMNANBHOW YCyrM B 3MEKTPOHHOW popme C
ncnonb3oBaHmeM EpguHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MYHUUMMANbHbLIX  YCRyr
(dbyHKumi), MopTana rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNanbHbIX ycrnyr Tomckon obnacTtw,
3aaBUTENO0 NPeaocTaBNAeTCA BO3MOXHOCTb:



1) o3HakoMneHnst ¢ bopmamMm 3asiBIIEHUIA N UHBbIX JOKYMEHTOB, HEOBXO4MMbIX ASs
nony4YeHnss MyHUUMNaneHOM ycnyri, n obecneyeHne AocTyna K HUM A5 KONMPOBaHUS U
3anosiHEHNS B 3NEKTPOHHOM BUAE;

2) NnpeacTaBneHne 3asiBrieHUss O NpefoCcTaBleHun MyHUUMnanbHOW YCnyru B
3NEKTPOHHOM BUAE;

3) OCyLLECTBIIEHNS MOHUTOPWHIa Xxo4a NpefocTaBneHns MyHUUMNansHoOM ycnyru;

4) nony4veHne peaynbTata MyHULUNANbHOW YCAYyri.

B cnyyae noctynneHus 3asiBrieHUs U [OOKYMEHTOB B 3IIEKTPOHHOW popme C
ncnonb3oBaHMem EguMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHMUMNAMbHBIX — YCRyr
(dbyHKUMR), TMopTana rocyaapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHbIX ycnyr Tomckonm obnactu
cneunanucT, OTBETCTBEHHbIA 3a MNpPUMEM U perncrpaumio OOKYMEHTOB WH(opmupyeT
3asBUTENS Yepes NUYHbIA KabnHET O permcTpaunmn 3asiBrieHus.

70. OpraHusaums npegocTaBrieHUss MyHULMMNAnsHOW YCryrn OcCyLecTBnseTcsa no
NPUHUMNY «OOHOro OKHa» Ha 6ase MOL| (npu ero Hanuuuu) Npu fMYHOM obGpalieHumn
3asBuTens.

71. OpraHusaumsa npeaocTaBneHuss MyHuuunanbHOM ycnyrm Ha ©asze MOL
OCYyLLEeCTBNAeTCA B COOTBETCTBMM C COrfalleHMeM O B3auMOLEWUCTBUN  MeXay
AoMunHucTpaumen ropoackoro okpyra CtpexeBon u  MOLl, 3aknioYeHHbIM B
yCTaHOBJIIEHHOM NOPSAKE.

72. 3asBuTensamMm npeaocTaBnseTcd BO3MOXHOCTb AS1 NpeaBapuTenibHOM 3anucu
Ha nogayy 3asiBNeHWs W [OOKYMEHTOB, HeoOXoauMmbIX Ans  npegocTaBieHus
MYHULUMNANbHOW YCAYr.

73. MNpenBaputenbHasa 3anMcb MOXET OCYLLECTBAATLCA Cneayowmmmn cnocobamm
no BblboOpy 3asBUTENS:

npy nNu4HOM obpalieHnn 3aaBuTens B AZMUHUCTPALMIO TFOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon, YnpaBneHue,

no TenegoHy;

yepe3 oduuManbHbIN CanWT OpraHoB MECTHOro camMoynpaBfeHuUss ropoaCcKoro
okpyra CtpexeBon: admstrj.tomsk.ru .

74. Tpv npegBapuTenbHON 3an1Mcu 3asaBuTenb coobLliaeT cneayowme gaHHbIe:

Ana gousmyeckoro nuua: amunuio, UMsi, 0TY4eCTBO (NocnegHee npy Hanuynm);

ANS pUaANYECKOro Nuua: HaMMeHoBaHWe KPUANYECKOro NMLa;

KOHTaKTHbI HOMep TenedoHa;

afipec 3NEeKTPOHHOM NOYTLI (MPY HaNMYKUK);

Xernaemble JaTty n Bpems npeacTaBreHns JOKYMEHTOB.

75. MNpeaBaputenbHas 3anucb OCYLLECTBSETCA MNYTEM BHECEHUSA YKa3aHHbIX
CBEOEHMA B KHWUIY 3anucu 3asiBUTENEN, KOoTopas BedeTca Ha OymaxHbIX wu/unu
9NEKTPOHHbIX HOCUTENSIX.

76. 3asBuTento coobalnTca aata U Bpems npuema LOKYMEHTOB, OKHO (KabuHeT)
npuemMa [LOOKYMEHTOB, B KOTOopble cnegyeTt obpatutbcsa. [lpy nuyHoM obpalieHumn
3asBUTENO BblAAeTCa TanoH-noagTBepxaeHne. 3asiBuTenb, 3anucaBLUMACA Ha MpuUeMm
yepe3 odmunanbHbIn CaUT OpraHOB MECTHOroO camoOynpaBfieHUs FOPOACKOro okpyra
CTpexeBon MOXeT pacneyaTtaTb aHanor TanoHa-noaTBEPXKAEHUS.

3anncb 3aaBuUTENEn Ha OnpeaerieHHy [[aTy 3akaHyMBaeTCd 3a CYTKM A0
HaCTynneHus 3Ton AaThbl.

77. Tpwn ocylwecTBneHUN npeaBapuTeNibHON 3anncu 3asaBuUTeNb B 0b6A3aTerlbHOM
nopsgke MHOPMUPYeTCs O TOM, YTO NpeaBapuTesibHas 3anucb aHHYNUpyeTcs B criyvae
€ro He sIBKW MO UCTEeYEeHUN NATHaALaTb MUHYT C HA3HAYEHHOro BPEMEHM Npuema.

3aaBuTenaM, 3anucaBlUMMCH Ha npueM 4Yepe3 oduuManbHbii CanT OpraHoB
MECTHOro camoynpasneHus ropoAackoro okpyra CTpexxeBon, 3a Tpy KaneHgapHbIX AHA 40
npuemMa OTnpaBnseTcs HanoOMUHaHWe Ha YKa3aHHbIM apec dNeKTPOHHOW NoYThl O AaTe,
BPEMEHM U MeCTe npuema, a Takke nHgopmauus 06 aHHyNMpoBaHUM NpenBapuUTENbHOM
3anucu B criydae He SIBKM N0 UCTEeYeHUM NATHaguaTv MUHYT C Ha3HaA4YeHHOro BpeMeHwU
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npuema.
78. 3asBuTenb B Ntoboe BpeMsi BpaBe oTka3aTbCs OT NpeaBapUTENIbHON 3anucu.
79. B otcyTtcTBMM 3aaBuTenen, obpaTuBLUMXCA MO NpeaBapuUTENbHOM 3anucw,
OCYLLIECTBNAETCA NpMEM 3asaBuTENEn, 00paTUBLLMXCA B NOPSOKE Ovepean.
80. Npachuk npmnema (NpuemMHoOe BpemMs) 3adBUTENEN NO NpeaBapUTENbLHON 3anucu
yCTaHaBnMBaeTCA HayarbHUMKOM YnpaBreHus B 3aBUMCUMOCTU OT UHTEHCUMBHOCTM
obpauieHni.

3. CocraB, nocnenoBaTesibHOCTb U CPOKN BbIMOSHEHNSA afMUHUCTPATUBHbIX
npoueayp (aencreuin), TpeboBaHNA K NOPAAKY UX BbINOMHEHNS, B TOM Yucne
0COBEHHOCTN BbINONTHEHNA aAMUHUCTPATMBHBIX Npoueayp (4eNCTBUN) B 9NEKTPOHHON
doopme nnm B MHOropyHKLMOHAamNbHbIX LIeHTpax

81. MNpepocTaBneHve MyHUUMMANbLHOM YyCryrM BKkNovaeT B cebs cnepyrowme
aAMWHNCTPaTUBHbIE Npoueaypbl:

1) npyem 3asBneHuss U [OKYMEHTOB, HeoOXoauMMbix ANnd npefocTaBneHus
MYHULMNANbHON yCNyru;

2) paccmoTpeHue 3asBneHns U NpeacTaBneHHbIX JOKYMEHTOB;

3) bopmmnpoBaHMe 1 HanpaefeHne MEeXBEAOMCTBEHHbIX 3arnpOCOB B OpraHbl U
opraHvsauuu, y4acTeyloLLMe B NpeaoCTaBneHnM MyHULMNANbHON YCyru;

4) NpUHATME pelleHns O npegoctaBneHMm Nubo o6 oTkase B NpeaocTaBneHUn
MYHULMNANbHOW yCIyru;

5) Bblgaya pesynbTata npeaocTaBneHns MyHUUMnanbHOW yCryri.

Brok-cxema npefocTaBneHns MyHULMNAnbHOW ycryrm

82. bnok-cxema  nocnegoBaTeNibHOCTU  OEUCTBUMMA  NpU  NpefocTaBrieHuun
MyHMUMNanbHOW ycnyrn npegctasneHa B [lpunoxeHnn 3 Kk AOMWHUCTPaATUBHOMY
perrnameHTy.

Mpuem 3asiBNeHns 1 AOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbIX Arsi NPe4oCTaBMeHNs
MYHULMNANbHOW YCIyru

83. OcHOBaHMeM Ans Hadana AaHHOW npouenypbl SBNSieTCA NOCTynfieHMe B
AOMUHUCTpaumio ropoackoro okpyra CTpexeBon npu NMYHOM obpalleHuu, NOYTOBbIM
OTNpaBfieHNEM, B INEKTPOHHOM doopme, a Tawkke nogaHHbix B MOLl 3assBneHus o
npegocTaBNeHn MyHUUMNANbLHOW YCNyrn N npunaraembiX K HeMy JOKYMEHTOB.

84. MNpuem n pernctpauma 3asaBneHns o npeaocTaBneHnn MyHULMNansHOM yCnyru
M nNpunaraemblX K HeMy JOKYMEHTOB OCYLleCTBNsSeTcs cneunanuctoMm AgMUHUCTpaumu
ropofckoro okpyra CTpexeBoun, OTBETCTBEHHbIM 3a MpUeM 3asiBNeHus.

85. Cneunanuct AgMUHUCTPaUuKn ropoackoro okpyra CTpexeBown, OTBETCTBEHHbIN
3a Npuvem 3asaBneHus, NpoBepsieT NpeacTaBneHHOe 3asiBfieHWe U npunaraemMble K Hemy
OOKYMEHTblI Ha Hanuyne OCHOBaHWA AN oTkasa B NpuemMe  [OOKYMEHTOB,
npeayCMOTPEHHOro  nNyHKTOoM 39  AAMMHUCTPATMBHOIO  pernaMeHTa, a Takke
OCYLLEeCTBNAET CBEPKY KOMUM NpeacTaBreHHbIX JOKYMEHTOB C UX OpuUrMHanamMu.

86. Mpn ycTaHOBNEHUM OCHOBaHUA ANA OTKasa B MpuvemMe [OOKYMEHTOB,
npegyCMOTPEHHOro MyHKTOM 38 AOMWHUCTPATUBHOIO pernameHTa, crneumanuct
AOMUHUCTpaUnn ropoackoro okpyra CTpexeBon, OTBETCTBEHHbIV 3a NPUEM 3asiBNEeHus,
BO3BpalLlaeT 3asaBUTENIO NpeaACcTaBleHHble JOKYMEHTbI C YkadaHeM NpuUynH Bo3BpaTa.

87. B cny4yae OTCyTCTBMS OCHOBaHuUs ANs OTKa3a B MNpuemMe [OOKYMEHTOB,
npegyCMOTPEHHOro MyHKTOM 38 AOMWHUCTPATUBHOIO pernameHTa, crneumanuct
AOMUHUCTpaUnn ropoackoro okpyra CTpexeBon, OTBETCTBEHHbIV 3a NPUEM 3asiBNEeHUs,
OCyLLeCTBNAeT NpueM 1 peructpaumio 3adBrneHus o npefocTaBneHuM MyHUUMNansHOW



yCcryrm u npunaraembix K HeMy JOKYMEHTOB MO onuncu. Konmsa onmvcu ¢ oTMETKOM O aaTe
npuemMa ykasaHHbIX 3asBfIEHUS U JOKYMEHTOB:

npu IM4HOM NpUemMe - B €Hb NpMEMa BpyYaeTCH 3adBUTENIO;

npu HanpasneHUn 3asiBfieHUsl MOYTOBbLIM OTMNPAaBEHVEM - B [eHb perucrpaummu
3asBfIEHNs] HanpaensieTCa 3adABUTENIO  3aka3HbIM  MNOYTOBbIM  OTMPAaBMEHMEM C
yBeOMIIEHNEM O BpyYEHUU;

npu HanpaBneHun 3asiBNEHUs B 3NIEKTPOHHOMW )OpMe - B AEHb perucrpauum
3asBNEHNs HanpaenseTcs 3asBUTEN0 Yepes3 NUYHbIN KabuHeT 3aaBuTens Ha EguHom
nopTane rocygapCTBEHHbIX W  MyHUUMNanbHbIX ycnyr (pyHkumi), Ha [lopTtane
rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNanbHbIX yCryr Tomckon obnactu.

88. lNpogomknutenbHOCTb UM (MNX)  MakcMMarnbHbIM  CPOK  BbINOJTHEHUS
aAMUHUCTPATUBHOIO OENCTBUSA MO NPUEMY U PEFNCTPaLNN 3a8BNEHNA U Npuniaraemblx K
HeMYy JOKYMEHTOB He JOSMKHbI NpeBbIWaTh NATHaAUaTb MUHYT.

89. MNocne perucTpaumMn, He no3gHee [OHA peructpaumn, 3asiBneHue u
npunaraemble K HeMy OOKYMeHTbl HanpasnsiTca Mapy ropoackoro okpyra CTtpexeBou
ONs BM3MPOBaHWA, NOCMe BU3MPOBaHUS, He Mo3gHee cregylouwero paboyero AHA
HanpaBnATCA B YrnpasreHwe crneunanucty, OTBETCTBEHHOMY 3a pacCMOTpeHue
3as8BfIEHNsT O COrMacoBaHUM CXEMbl pPAaCMOfOXKEHUS 3eMerlbHOro yyacTka Ha
KagacTpoBOM MNiiaHe WNU KagacTpoBOW KapTe MO CywecTBy (danee — cneuuarnucr,
OTBETCTBEHHbIV 3a NOArOTOBKY AOKYMEHTOB).

90. PesynbTaToOM agMWHUCTpPaATMBHOW  npoueaypbl  ABNSeTcs  npueMm  u
pernctTpauus 3asBfeHus U npeacTaBneHHbIX JOKYMEHTOB U nepegada nux cneunanucry,
OTBETCTBEHHOMY 3a NOAroTOBKY JOKYMEHTOB.

91. MakcnmarsibHbIM CPOK BbINOSTHEHUS aAMUHUCTPATMBHOW NpoLesypbl «npuem u
pernctpauus 3asiBrieHUss U npunaraemMblx K HEMY OOKYMEHTOB» He OOJTKEH npesbllaTtb
Tpex KaneHaapHbIX AHEN C MOMEHTA NOCTYNMEHNS 3aaBNEHUS.

PaCCMOTpeHVIe 3adaBrieHnda 1 npencrtaByieHHbIX JOKYMEHTOB

92. OcHoBaHMEM And pacCMOTPEHUS 3aaBMeHUs U NpeAcTaBNeHHbIX JOKYMEHTOB
ABNSETCA NOCTYNfeHue 3asiBfieHUss W MpeacTaBrieHHbIX [OOKYMEHTOB Ccreumnanucty,
OTBETCTBEHHOMY 3a NOArOTOBKY JOKYMEHTOB.

93. Cneumanuct, OTBETCTBEHHbIA 3a MNOAMOTOBKY [OKYMEHTOB, MpoBepdaeT
KOMMMEKTHOCTb [JOKYMEHTOB B TeYyeHwe ofHoro paboyero OHA CO OHA NOSyYyeHus
3asiBrieHUs N NpeacTaBreHHbIX JOKYMEHTOB.

94. B cnydyae, ecnun 3asBuTtenem npeactaBrfieH MOMHbIA NakeT LOKYMEHTOB B
COOTBETCTBUM C MyHKTOM 29 AOMUMHUCTPATMBHOINO perfiamMeHTa, crneuuanucr,
OTBETCTBEHHbIM 3@ MOArOTOBKY [AOKYMEHTOB, MNPOBEPSeT Hanuvyune [OOKYMEHTOB,
YKa3aHHbIX B MyHKTe 35 AOMMHUCTPATMBHOIO perfiameHTa, KoTopble MoryT 6biTb
npefocTaBneHbl 3asBuTenemM no cCO6CTBEHHON UHULMATUBE.

B cnyyae HenpeacTtaBneHus  OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MNyHkTe 35
AOMUHUCTPATMBHOIO  perfiameHTa, crneunanuct, OTBETCTBEHHbIN 3a MNoAroTOBKY
OOKYMEHTOB,  nepexoauT K  npouegype  POPMUPOBAHUA U HanpasrieHus
MEXBEJOMCTBEHHbIX  3arnpocoB B  OpraHbl  (opraHuMsaumu), y4dacTBywwMe B
npegocTaBneHn MyHULMNANsLHOW YCIyrin.

B cnyyae npepncraBneHus 3asiBUTENieM [OOKYMEHTOB, YKasdaHHbIX B MyHKTe 36
AOMWHUCTPATMBHOIrO  pernamMeHTa, CcrneunanucT, OTBETCTBEHHbIN 3a MNOAroTOBKY
OOKYMEHTOB, NepexoauT K npoueaype TMpUHATUA pelleHns o npefdocTaBneHun
MyHMUMNanbHOM ycnyrm nmbo o6 oTkase B NpeaoCcTaBNeEHNN MyHULMNANBHOWN YCyriA.

95. B cny4ae, ecnu 3asBuTenem He npeacraBneH XoTa 6bl OANH U3 JOKYMEHTOB,
NpegyCMOTPEHHbIX MYyHKTOM 29  AOMWHUCTPATUBHOIO perfiameHTa, Ccneumarnucr,
OTBETCTBEHHbIN 32 MNOArOTOBKY [OOKYMEHTOB, FOTOBUT yBedomreHve o6 oTkase B
npegocTaBneHn MyHUUMNANbLHOW YCIyTin.



96. Pe3ynbTaToM agMUHUCTPATUBHOW Mpouenypbl ABMASETCA nakeT AOKYMEHTOB,
NMPOBEPEHHbIN HA KOMMMEKTHOCTb M COOTBETCTBYHOLIMA TpeboBaHWAM nyHKTOB 29-34
AOMUHUCTPATMBHOIO perfameHTa, unu oTka3 (Npu HenpeactaBrieHUU 3asBuUTernemM
OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MyHKTe 29 AAMUHUCTPATUBHOIO perrfnameHTa).

97. MakcumarbHbIM CPOK BbIMOSIHEHUA a4MUHUCTPATUBHOM npoueaypbl  He
OOIMKEH npeBblaTh TpexX KaneHdapHbIX AHEeNn CO AOHA MONyyYeHus crneunanvmcToM,
OTBETCTBEHHbIM 33 MNOArOTOBKY [OKYMEHTOB, 3asiBNeHUs W npeactaBreHHbIX
OOKYMEHTOB.

dopmmpoBaHue 1 HanpaBreHne MeXXBELOMCTBEHHbIX 3aMPOCOB B OpraHbl
(opraHusauun), y4acTeytowme B NpeaocTaBneHmm MyHUUMNansHOM yenym

98. OcHoBaHueM Ong Havyana agMUHUCTPaTUBHOW nNpoLeaypbl N0 POPMUPOBAHUIO
N HanpasnNeHUIo MeXBEJOMCTBEHHbIX 3aMpOCOB B OpraHbl (opraHnsaunm), ydacTtsyoLimne
B MNpefoCTaBNeHUn MyHUUMManbHOW YyCryrm O npefocTaBneHuu  [OOKYMEHTOB,
HeobxoouMMbIX AN npegocraBneHus MYyHUUMNAanbLHOM ycnyru, ABngeTca
HenpeacTaBneHne 3assutenem B AOMUHUCTPaUMO ropoackoro okpyra CTpexesou, B
MoL (npn ero Hanuuun), OKYMEHTOB, yKasdaHHbIX B MyHKTe 36 AOMWHUCTPATUBHOIO
perrnameHTa.

99. [llpu nogroToBKke MeEXBEOOMCTBEHHOIO 3anpoca cneuuanuct, OTBETCTBEHHbIN
3a NOArOTOBKY AOKYMEHTOB, OonpeaenseT nepevyeHb HeobxoanmbIX ANa npegocTaBneHns
MyHMUMNANbHON  yCNyrm [OOKYMEHTOB (CBeOeHWW, cogepXawmxcsd B  HUX) W
rocygapcTBeHHble opraHbil, opraHbl MeCTHOro camoynpasneHus nmbo
nogBeNOMCTBEHHble  rOCyAapCTBEHHbIM  OpraHam unM  opraHaMm  MecCTHOro
camoyrnpaBneHns opraHmM3aunm, B KOTOPbIX JaHHbIe AOKYMEHTbI HAXOASATCA.

100. dopmwupoBaHue " HanpaslieHne MeXBe4OMCTBEHHbIX 3anpocos
OCyLLeCTBNAETCA B COOTBETCTBUM C TpeboBaHuamn PegepanbHOro 3akoHa oOT
27.07.2010 Ne 210-03 «O6 opraHusaumMm npeaocTaBrieHUss FOCYOAPCTBEHHbIX W
MYHULUUNAIbHBIX YCIyr».

101. [Ons npepocTtaBneHUs MyHUUMNANbHOW yCnyrM cneumanuct, OTBETCTBEHHbIN
3a NOAroTOBKY JOKYMEHTOB, HanpasnsieT MexXBe4OMCTBEHHbIE 3arpoChl:

1) B ®depepanbHyto cnyx0y rocygapCTBEHHOW peructpauun, Kagactpa w
KapTorpadun O npenocTaBfieHUn cBefdeHun U3 EOnHOro rocygapcTtBeHHOro peectpa
npae Ha HeABWXUMOE MMYLLECTBO W COENOK C HUM O npaBax Ha 3eMerlbHbIN Y4YacTOK,
CXemMa pacriofnioXeHuUsi KOTOPOro MNOANEXUT YTBEPXOEHUIO, Ha 30aHue, CTpOoeHue,
COOpYXeHue, HaxoasLleecs Ha 3eMeribHOM yyacTKe;

2) B ®egepanbHyto Hanorosylo cnyxby o npegoctaeneHun ceegeHun us EgunHoro
rocygapcTBeHHOro peectpa topuaudeckux nvuu n EguMHoro rocyaapcTBeHHOro peectpa
MHOMBUAYaANbHbLIX NpeanpuHMMaTesiei B OTHOLLEHUU 3aaBUTENEN.

102. Cpok MoaroToBKM W HanpaBneHuMs OoTBeTa Ha MEeXBEOOMCTBEHHbLIN 3anpoc O
npeacraBneHnn OOKYMEHTOB M MHdopmMauuu, Ons npefocTaBfieHUss MyHUUMNnanbHOW
yCcriyrm C UCMonb3oBaHWEM MeXBeOOMCTBEHHOrO MHMOPMAaLMOHHOIO B3avMOAENCTBUSA
He MOXeT MpeBbIlWaTh NSATb paboumx AHEN CO OHA MOCTYNNEHUA MEeXBeLOMCTBEHHOIO
3anpoca B opraH unv opraHusauuio, npegoctaBnsowme JOKYMEHT U MHOopMaLmio.

103. CneumanucT, OTBETCTBEHHbIA 3a NOLArOTOBKY JOKYMEHTOB, B TE€YEeHUe OOHOro
paboyero OHA C MOMeEHTa MOfyyYeHUss OTBETOB Ha MEXBEOOMCTBEHHbIE 3anpochbl
npuobLwiaeT npeacTtaBneHHble N0  MEXBEAOMCTBEHHOMY 3anpocy [LOKYMEHTbl W
MHOPMaLNIO K COOTBETCTBYIOLLEMY 3aABIIEHUIO.

104. PesynbtatoMm agMUHUCTPATUBHOW npoueaypbl aBndeTcs (opMupoBaHue
MOMHOr0 MnakeTa [AOKYMEHTOB, HeobxoAuMbIX AN NpefoCTaBneHuUs MyHuuunanbHOW
ycryru.

105. MakcumanbHbIi  CPOK  BbINOSTHEHUA aAMUHUCTPATMBHOW npouenypbl  He
OOIDKEH rMpeBblaTb CeMU KaneHOapHbIX OHeW CO [OHS MNOJSlyYeHUs cheunanvcToM,



OTBETCTBEHHbIM 3a MOAFOTOBKY [JOKYMEHTOB, 3asiBNeHUss W  NpeacTaBlneHHbIX
AOKYMEHTOB.

MpuHATUE pelleHus o NpeaocTaBneHun NMbo o6 oTkase B NpeaoCTaBNeHNnm
MYHMUMMANbLHON yCnyru

106. OcHoBaHMeM [Ansi Havana agMUMHUCTPATMBHOM Npouenypbl SBnsieTca
nosny4yeHue crneunanncTtomM, OTBETCTBEHHbLIM 3a NOATOTOBKY AOKYMEHTOB, MOJSIHOrO naketa
OOKYMEHTOB, ornpeeneHHbix nyHktamu 29, 36 AAMUHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa.

107. CneumanucTt, OTBETCTBEHHbIN 3@ NOATOTOBKY JOKYMEHTOB, B TEYEHNE BOCbMU
pabounx [OHEM C MOMEHTa nMonyyYeHus 3asBNeHWs W [OOKYMEHTOB npoBepsieT
NpeacTaBfeHHYo 3asiBUTENEM CXeMy pacrofioXeHuUss 3eMerlbHOro yvactka Ha
KagacTpOBOM MilaHe UM KagacTpoBOW KapTe, B TOM YMUCAEe Ha Hanudne OCHOBaHWUN Ons
OTKasa B MNpedoCTaBfeHUN MYyHUUUNanbHOW YCIyrk, YyKasaHHbIX B MyHKTe 39
AOMUHUCTPATUBHOIO perfiameHTa, NUMCbMEHHO COrfacoBbIBaeT ee, opopMnseT NpoekT
nocTtaHoBneHna AgMuHUCTpaumm ropoackoro okpyra CTpexeBon 00 yTBepXaeHuu
CXeMbl PacnosioXXeHNa 3eMeribHOro y4yacTka Ha KagacTpOBOM MaHe unv KagacTpoBOW
KapTe TeppuToOpun MU HanpasnseT yKasdaHHble JOKYMEHTbl BMECTE C CONPOBOAUTESNbHbLIM
NMMCbMOM Ha UMS 3asiBUTESNS Ha cornacoBaHue u nognucaHve Mapom ropoackoro okpyra
CtpexeBorn NMBO MHLIM YNOSTHOMOYEHHbIM A0SPKHOCTHBLIM SINLOM.

108. B cnyyae HanunuuMs OCHOBaHMW OnNA  OTKasa B NpeaocTaBfieHuun
MYHULUMNANBbHOW YCNyru, yKasaHHbiX B MyHKTe 39 AOMWHUCTPATMBHOIO perfiaMmeHTa,
cneumanncT, OTBETCTBEHHbIA 3a MOArOTOBKY AOKYMEHTOB, FOTOBUT yBeOoOMIeHne 06
OTKase B NpefocTaBneHun MyHULMNANIbHOW YCNyrn U HanpaenseT yKa3aHHbIN JOKYMEHT
Ha cornacoBaHue n nognucaHne Mapom ropogckoro okpyra CTpexeBon NUbo WHbIM
YNOSTHOMOYEHHbIM JOSMKHOCTHbLIM JIULOM B YCTAaHOBNEHHOM MOpPAKE.

109. lMNopgnucaHHble Mapom ropoackoro okpyra CrpexeBon 5nmMbo  MHbIM
YNOSTHOMOYEHHbIM  OOJHKHOCTHLIM  fIMLIOM B YCTAHOBMNEHHOM Mopsaake [LOKYMEHTHI,
odopmMIisoLLMEe TMPUHATOE peLleHue, PerucTpupyeTcs B CPOK He no3gHee OOHOro
paboyero gHA C gaTtbl NOAMMCAHUA U NepefaeTcsa cneuvanucty, OTBETCTBEHHOMY 3a
NOAroTOBKY AOKYMEHTOB.

110. PesynbTaToM agMUHUCTPATUBHOM npouenypbl SABMSETCA NOAroToBka W
pernctTpauus OOKYMEHTOB, 0POPMIISIOLLMX peLleHne: noctaHoBneHne AgMuHUCTpaummu
ropofgckoro okpyra CtpexeBon 006 yTBEPXAEHUN CXEMbl PAaCMOfIOXEHUS 3eMEeNbHOro
yyaCTka Ha KagacTpoBOM MNfnaHe WM KagacTpoBOW — KapTe  Tepputopuu,
COMpPOBOAUTENBHOIO MMCbMa Ha MMSA 3aaBuTens unu (Npu Hanuyum OCHOBAHWA AN
oTKa3a) yBegomMmneHunsa o6 otkase B NpeaoCcTaBneHNN MyHULMNANbHON yCnyru.

111. MakcumarnbHbIi CPOK BbINOMHEHUS aAMUHUCTPATUBHOW npouenypbl He
npesblwaeT 14 kaneHaapHbIX AHEN CO OHSA MONyYeHus cneunanMcTtoM, OTBETCTBEHHbLIM
3a NoaroToBKY JOKYMEHTOB, MOSIHOMO nakeTa AOKYMEHTOB, onpeaesieHHbIX nyHKTamn 29,
35 AOMUHUCTPATUBHOIO perfameHTa.

Bbligaya pesynbtata npeocTaBneHns MyHULMNanbHOM ycryrm

112. OcHoBaHMeM [ANna Hayana aaMUHUCTPaTUMBHOW npouenypbl  ABNAeTCS
nosly4eHme crneumanucTomM, OTBETCTBEHHbLIM 3a NMOArOTOBKY LOKYMEHTOB, MOAMNUCAHHOIO
N 3aperncTpupoBaHHOro JOKYMeHTa, OPOPMISIOLLErO peLleHne.

113. Tlocne nonyyeHna nMOAMUCAHHOIO W  3apPeruMcTpMpoOBaHHONO [AOKyMeHTa,
oopMIIAOLLErO peLleHne, cneunanncTt, OTBETCTBEHHbIN 3a NOArOTOBKY AOKYMEHTOB, B
TeyeHue AByx paboumx gHen co gHs nognucaHna Mapom ropoackoro okpyra CtpexxeBomn
COOTBETCTBYIOLLErOo OOKYMEHTa WH(OopMUpYyeT 3asBuTerns O MNPUHATOM peLueHUn no
9NEeKTPOHHOM MoyTe (ecnn OHa ykasaHa 3asBuTenem u npocbba O Takom crnocobe
yBEOMIIEHNSA COLAEPXKUTCA B 3asiBMIEHMM), Yepes NnYHbIN KabuHeT Ha EguHom nopTtane



rocyaapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbIX YCnyr (pyHKUMI), Ha NopTane rocyaapCTBEHHbIX U
MyHUUMNanbHbIX ycryr Tomckon obnacTu.

114. Bblgava pes3ynbTaTa npenocTaBneHuns MYyHULMNANbHOM ycnyru
ocyLlecTBnsaeTcs crnocobom, ykasaHHbIM 3asBATENEeM Mpu nofade 3asaBrieHns W
Heob6Xxo4MMbIX JOKYMEHTOB Ha MOfy4YeHue MyHUUUnNansHoOM ycryru, B TOM Yucne:

npv NMYHOM obpalleHun B YnpaBneHue;

npu nm4yHom obpawieHmm B MOLL (npu ero Hanuuum);

nocpeacTBOM MOYTOBOrO OTMPaBieHUA Ha agpec 3asBuUTens, YKa3aHHbl B
3asBneHun;

Yyepes3 NU4YHbIN KabuHeT Ha EguHOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX Y MyHULUMMANbHbIX
ycnyr (dyHkumin), Ha [lopTane rocyAapCTBEHHbIX U MyHULMNAnbHbLIX ycrnyr ToOMCKOM
obnactn.

115. MakcumanbHblA CPOK  BbIMNOMIHEHUS aOMWHUCTPATUBHOW Mpouenypbl He
npeBbllWaeT Tpex pabounmx OHA €O AHA noanucaHus Mapom ropoackoro okpyra
CTpexeBoun AOKyMeHTa, OhOPMMSAIOLLErO peLleHne.

4. Mopsiaok 1 OPMbl KOHTPOSS 3@ UCMOMHEHMEM aAMUHUCTPATMBHOIO pernameHTa

rlOpFI,EI,OK OCyLUEeCTBIIEHUNA TEKYyLLEero KOHTpoIa 3a cobnogeHnemM 1 NCNonHEHNEM
OTBETCTBEHHbLIMU AOIMKHOCTHLIMU ML @MU NONOXEHUN AAMUHUNCTPATUBHOIO pernamMmeHTa
N NHbIX HOPMAaTUBHbIX NMPaBOBbIX aKTOB, YCTaHaBTMBatOLWKNX Tpe6OBaHVIFI K
npenocraBneHunto MyHVILI,VII'IEU'IbHOVI YyCInyru, a Takke rpuHATNEM MMun pemeHvu7|

116. Tekywurh KOHTPONb 3a cobniogeHMeM U UCNOSIHEHMEM  MOMOXEHUN
aAMWHUCTPATMBHOIO  perfnaMeHTa W WHbIX  HOPMAaTMBHbIX  MNPaBOBbIX  aKTOB,
yCTaHaBnmBawwmx TpeboBaHMss K NpPedoCTaBfEHUId  MYHUUMNANbHOW  YCIyru,
OCYLLEeCTBNAETCA HavYarlbHUKOM YTNpaBrneHus.

117. TlopsagoKk OCyLLEeCTBMEHMS TEKyLWero KOHTpons 3a cobniogeHnem w
NCNONHEHNEM OTBETCTBEHHbLIMMU OOIMKHOCTHbLIMM nuuamm NOJIOXXEHUN
AOMUHUCTPATUBHOINO  pernaMeHTa U WHbIX HOPMAaTUBHbLIX MPaBOBbIX  aKTOB,
yCTaHaBnmBawwmux TpeboBaHns K NpeaoCcTaBneHnio MyHULMNAnbHOM YCRyrn, a Takke
NPUHATUEM UMW  pPEeLUeHUn, OcCyLlecTBNsieTcs B nopsigke,  yCTaHOBIIEHHOM
noctaHosneHnem AagMmuHucTpauum ropogckoro okpyra Crtpexesoun ot 02.04.2014 Ne 247
«O6 ytBepxaeHun [lopsigka OCYLWECTBNEHUS KOHTPOSs MNOSIHOTbI W KavecTBa
npeaoCcTaBNeHNa MyHMLUMNANbHbIX YCNYT U COBMIOAEHNS NONOXEHUA aAMUHUCTPATUBHbIX
pernameHToB MNpPeaoCTaBfEeHNss MyHUUMNANbHbIX YCIyr Ha TEpPUTOPUM TFOPOLCKOro
okpyra CtpexeBon.

nOpH,EI,OK n Nepnogn4HOCTb OCyLLUECTBIIEHUA NITaHOBbLIX N BHEMITAHOBLIX NMPOBEPOK
NONMHOTbI N Ka4yeCTBa npeaocTaBieHnsa MyHVILI,VII'IEU'IbHOVI yCI1yru, B TOM HucCre nopagok un
(*)OprI KOHTpPOJ14 3a NOSTHOTOW U Ka4YEeCTBOM npeagocrtaBlieHNA MyHI/ILI,l/II'IaJ'IbHOI7I ycnyru

118. KoOHTporb 3a MOMHOTOM W KayeCTBOM MpefoCTaBNeHus MyHULUNaribHOW
yCrnyru ocyLiecTensieTcs B popmax:

1) npoBeaeHns NPOBEPOK;

2) paccMoTpeHna xanob 3assutenen Ha gencteuda (6esgencreme) AOSMKHOCTHbIX
nuy, AgMUHUCTpauumn ropoackoro okpyra CTpexeBoW, MyHUUMNANbHBIX CryXallumx,
OTBETCTBEHHbIX 3a NpefoCTaBNeHne MyHUUMnanbLHOM YCIyri.

119. B uendx OCyLIeCTBIEHUS KOHTPOSMS 3a MNOSIHOTOW UM KavyeCTBOM
npenocTaBneHns MyHULMManbHOW YCyrM nNPOBOASATCA MfaHOBble W BHEMSaHOBbIE
npoBepkn. [lopsagok ©M  NepuoaudHOCTb  OCYLLECTBNEHUS  MMaHOBbIX  MPOBEPOK
yCTaHaBnmBaeTcsa nraHoMm pabotbl AAMUHUCTpaUumM ropoackoro okpyra Ctpexeson. Mpu
NpPoOBEPKE pacCMaTpmBalOTCA BCe BOMPOCLI, CBs3aHHble C nNpegocTaBneHneEM



MYHULMNANbHOW yCryrn (KOMMIEeKCHbIE NPOBEPKX), NN OTAENbHbLIA BOMPOC, CBA3AHHbIV
C npefocTaBreHVeEM MyHUUMNAnNbHOW Yycnyru (TemaTtudeckue nposepkun). [lpoBepka
TaKke MOXeT NPOBOAMTLCH NO KOHKPETHON Xanobe 3anaBuTens.

120. BHennaHoBble NPOBEPKM MPOBOAATCH B CBA3M C MPOBEPKOW YCTPaHEHUS
paHee BbIABNEHHbIX HapyLleHUn AQMWHUCTPATUBHOIO perraMmeHTa, a Takke B criyyae
nonyyeHnss >xanob 3asButene Ha pencteusa (6es3gencTBue) OOIMKHOCTHbIX nuvy
AoMnHucTpaumm  ropogckoro okpyra CrtpexeBou, YnpasreHus, MyHUUMNanbHbIX
cny>xaLyux.

121. PesynbTatbl NpoBepPKM OOPMIIAIOTCA B BUAE akTa NPOBEPKU, B KOTOPOM
YKa3blBalOTCHA BbIABMNEHHbIE HEOOCTATKN U NPEASIOXKEHUSA MO NUX YCTPAHEHMIO.

OTBETCTBEHHOCTb AOMKHOCTHbIX ML, OpraHa, NpeoCcTaBnsaoLwero MyHMumMnanbHyo
yCcrnyry, 3a peLueHuns n gencteus (6esgencreme), NnpuHMMaemble (OCyLEeCTBNSEMbIE) UMN
B X04e NpefocTaBieHns MyHULMMNAaNnbHON YCnyru

122. Tlo pesynbTatamMm npoBeAeHHbIX MPOBEPOK, B Criydae BbiBNEHUS HapyLUIEeHUN
cobnogeHnsa nNonoxXeHnn AAMUHUCTPATUBHONO pernameHTa, BUHOBHbIE LOMKHOCTHbIE
nmua  AOMuHUCTpauumn  ropoackoro  okpyra CTpexeBoW HeCyT NepcoHarnbHYyH
OTBETCTBEHHOCTb 3a peleHus K gencteua (6esgencrtsve), nNpuHMMaemble B Xode
npenocTaBneHns MyHUUMNansHOM yCcnyru.

123. lepcoHanbHas OTBETCTBEHHOCTb AOSPKHOCTHbIX nuy  AgMUHUCTpaumu
ropogckoro okpyra CTpexeBon 3akpennsercad B AOIMKHOCTHbIX WHCTPYKUMAX B
cooTBeTCcTBUM C TpeboBaHuaMM 3akoHogaTtenbcTBa Poccuiickon depepaumm  u
3akoHogaTtenbcTBa ToMckom obnacTu.

MonoxeHus, xapaktepuaytowme TpeboBaHNS K NOpPAAKY U hopmamM KOHTPONS 3a
npegocTaBneHnemM MyHULUNANbHOM YCIyru, B TOM YMCHE CO CTOPOHbI rpaXaaH, nx
obbeanHeHnn n opraHmsaummn

124. KoHTponb 3a npefgoctaBfieHMeM MyHUUMNANbHOW yCrnyrn, B TOM 4ucCrie cO
CTOPOHbI rpaXpaH, ux obbeavHeHW U OpraHu3auun, OCyLLEeCTBMASETCA NOCPeaCTBOM
nybnvkauumn ceegeHnin o AeaTenbHoCTM AOMUHUCTPaLMN ropoackoro okpyra Ctpexeson
npu nNpefocTaBfieHUM  MyHUUMNANbHOW  YCRyru, MOMyYeHus  rpaxgaHamu,  ux
o00beanHEHUAMN 1 OpraHn3aLmsIMn aKkTyanbHOW, NOMAHON U OCTOBEPHOW MHGOpPMaLMK O
nopsiake MpeaoCcTaBfeHnss MyHUUMnanbHOW Yycnyrm un obecnedeHnss BO3MOXHOCTU
pocynebHoro (BHecyaebHoro) paccMoTpeHns xanob.

5. [locyaebHbin (BHeCyaebHbIN) Nopsagok o6anoBaHUs peLleHnii n 4encTBum
(6e3nencTBms) opraHa MECTHOIO CaMOynpaBeHns, NPeaOCTaBMAOLWErO
MYHMLMNANbHYO YCRyry, a Takke ero AOSMKHOCTHbIX NL, MyHULMNANbHbIX CRyXXaLlmx

MpaBo 3aaBMTENA NOoAATh Xanoby Ha pelleHna n (Mnun) gencrems (besgencraeme)
opraHa,
NPeaoCTaBNALLEr0 MyHULMNANbHYIO YCAYry, a Takke ero OMMKHOCTHbIX ML,
MYHMLUMNANbHbIX CAYXXaLUX NPU NPegoCcTaBeHNn MyHULMNAnbHON YCyru

125. 3agsutenu Bnpase obGxanoBaTb peleHus, pencteua (6esgencreue)
AOMunHUCTPaLmmn ropoackoro okpyra CTpexeBoMW, OOMKHOCTHBLIX MWL, MYyHULMNANbHbIX
cnyxawmx B gocyaebHom (BHecyaebHOM) nopsiake.

126. O6xanosaHue pencteuin (6es3gencTeus) YnpaBneHus, OOMKHOCTHbIX N
YnpasneHus, MyHUMUMNANbHbIX CAYXalWWX, a Takke peweHun, npuHUMaembIxX
(ocywiectBnsAemMblx) UMW B Xo4e NPEedoCTaBieHUs  MYHULMNANbHOW  YCHyrw,
npou3soanTcs B pgocyaebHom (BHecyaebHOM) nopsigke nytem nogadv 3asiBUTENEM



anobbl B OpraH MECTHOro camoynpaBeHns UnNn SOSMKHOCTHOMY NnLly.
MpeameT xanobbl

127. lMpepmetom pocygoebHoro (BHecyaebHoro) obkanoBaHWa — ABNSAKOTCA
JencTeuns (6espencTaue) YnpaeneHus, JOJTHKHOCTHbIX nvy, YnpaeneHus,
MYHMUMMANbHBbIX  CAyXawWuX, a Takke TMpPUHUMaeMble VMW  pelleHuss  npwu
npegocTaBNeHUM MyHUUMNANbLHOW YCINyrn, B TOM YUCNe CBA3aHHbIE C:

HapylweHVeM cpoka perncTpauumn 3anpoca 3asdBuTens O npefocTaBrieHum
MyHMLUMNANbHON yCnyru;

HapyLLleHMeM CpoKa NpefocTaBneHns MyHUUMNansHOW ycnyru;

TpeboBaHWeM y 3asaBUTENA LOKYMEHTOB, He MNpedyCMOTPEHHbIX HOPMaTUBHLIMU
npaBoBbiIMM akTamu Poccunckon Pegepauuun, HOPMATUBHLIMW MPaBOBbLIMW aKTamMu
Tomckon obnactn, MyHMUMNaNbHbIMX NPaBOBbIMM akTamu AN npefocTaBreHus
MYHULMNANbHON yCnyru;

OTKa3oM B npuemMe [OOKYMEHTOB, MNpedoCTaBfeHne KOTOpbIX MNpeayCcMOTPeHO
HOpPMaTMBHbIMW  MpaBoBbIMA  akTamu Poccuickon ®depepaumn, HOpMaTUBHbIMU
npaBoBbIMM akTamu Tomckor obnactu, MyHUUMNanbHbIMW MNPaBOBbLIMM akTamu AN
npegocTaBnNeHns MyHULMNANsHOM YyCNyru, y 3asBuTens;

OTKa3oM B NpefocTaBneHnM MyHUUUNanbHOW yCryru, eCnm OCHOBaHUSA OTKasa He
npegycMoTpeHbl dpefepanbHbiMU 3aKOHaMU U MPUHATBIMW B COOTBETCTBUM C HUMU
WHBIMW HOPMaTMBHbLIMU MpaBoBbIMW akTamu Poccuiickon depepaumm, HOpMaTUBHBIMU
NpaBOBbIMW akTamn ToMckon obnactu, MyHULMNanNbHbIMU NPaBOBbIMU aKTaMMU;

3aTpeboBaHMeM C 3asgBUTENS NpW NpPeaocTaBNeHnn MyHULMNAnbHOW YCIyru
nnaTtbl, He MPegyCMOTPEHHOW HOPMaTUBHbIMM MpaBOBbIMW akTamu Poccunckon
degepaunn, HopMaTUBHBIMU NPABOBbLIMM akTaMu TOMCKOW 06racTtv, MyHUUMNanbHbIMU
NpaBoOBbIMU aKTamu;

OTKa3OM opraHa, npeaoCTaBnSAOLWEro MyHUUMNANbHYHO YCryry, AOMKHOCTHOMO
nuua opraHa, npefdocTaBnsloWero  MyHAUMNanbHYK — ycrnyry, B UCNpaBieHuu
OONyLEeHHbIX oneyaTok W ownbOoK B BblOAaHHbIX B pesynbrate npeaocTaBneHns
MYHMLUMMNANbHOW YCNyrn OOKYMEHTax NmMbo HapylleHue YCTaHOBIIEHHOMO CpOKa TaKuMx
ncnpasneHnn.

OpraHbl MECTHOIO CaMOynpaBeHUs, YyNofTHOMOYEHHbIE Ha PacCMOTPEHMe XKanoobl
N OOIMKHOCTHbIE NLA, KOTOPbIM MOXET ObITb HanpasBneHa xanoba

128. XXanoba Ha penctBua (6esgenctsne) YnpasneHWs, AOOMKHOCTHbIX nuLu
YnpaBneHusa, MyHMUMnanbHbIX CRyXawux, a Takke Ha NpUHUMaeMble UMW peLLEHNS npu
npeaoCcTaBNeHNN MyHULMNANBLHON yCnyrn, MOXeT ObiTb HanpasneHa:

HavanbHWKY YnpaBneHus;

3amectutento Moapa ropoackoro oOkpyra Mo 3KOHOMUKE U (puHaHcam
AOMUHUCTpaLMN ropofcKkoro okpyra CTpexeBowu;

Mapy ropogckoro okpyra CTpexeBon.

Mopsaok nogaym U pacCMOTPEHUS Kanobbl

129. Xanoba pomkHa cogepxathb:

HaMMeHOBaHWe  OpraHa, NPeaoCTaBNAOWEro  MyHUUMNANbHYKO  YChyry,
OOJDKHOCTHOrO  Nuua  opraHa,  NpedoCTaBnAlWEero  MyHAUMNAnbHYK  YCnyry,
MYHUUMNANbHOrO  Criyawero, peweHus wu  gencteusa  (0e3gencrBme)  KOTOpbIX
obxanytoTcs;

damunmio, nms, oT4eCcTBO (NPW HanuumM), CBEOAEHUS O MEeCTe >KUTenbCTBa
3aaBuTens - guanyeckoro nuua nMbo HaMMeHoBaHWE, CBEOAEHUS O MECTE HaXOXAOEHUs



3asBUTENS - IOPUOMYECKOrO nnua, a Takke Homep (HoMepa) KOHTAKTHOro tenedoHa,
agpec (agpeca) anekTpoOHHOM MoYThl (NPU HanMUYMM) KU NOYTOBLIN adpec, MO KOTOPbIM
OOIKEH ObITb HaNpaBneH OTBET 3asABUTENIO;

cBefeHua o6 obxanyemblx peweHnax u pencteuax (6esgenctsumn) opraHa,
NpenoCTaBNAILWEro MyHUUMNANbHYK YCNYry, ero A0OSMKHOCTHOMO fvua, MyHULMNansHOro
Cnyxalwero;

A0BOAbl, HAa OCHOBAHWW KOTOPbIX 3asABUTENb HE COorfaceH C peleHneMm Wu
aenctenem (besgenctemem) opraHa, NPegoCTaBAIOWErO0 MYHULMMANbHYO YCIyry, ero
OOIMKHOCTHOrO  nvua, MyHMUMNanbHOro  cnyxawero. 3assutenem MorytT  6biTb
npeacraBneHbl AOKYMEHThI (MPpY HanuMyumn), NOATBEPXKAAOLWME A0BOAbI 3asaBuTens, nmdo
NX KOMUW.

130. B cny4yae, ecnu xanoba nogaetcsa yepes3 npeactaBuTens 3asiBUTENs, Takke
npeacraBnaeTcsd [OOKYMEHT, TMOATBEPXOAKLWMA MNOMHOMOYMA Ha OCYLLEeCTBIeHue
OencTBMn  OT UMMeHu 3aaButensda. B kadecTtBe [OKYMeHTa, noAaTBepXxaaroLllero
MOMMHOMOYMST HA OCYyLLECTBNEHWE OEWCTBMA OT MMEHU 3aaBuTens, MoxeT ObiTb
npeacrasnexa:

odopmMneHHaa B COOTBETCTBUM C 3akoHogaTeNnbcTBOM Poccunckon depepaunm
AOBEPEHHOCTb (ANa PU3ndeckux nuu,);

odopmMneHHaa B COOTBETCTBUM C 3akoHogaTenbcTBOM Poccunckon depepaumm
[OBEPEHHOCTb, 3aBepeHHas nevartblo 3asBuTtens (Mpy HanU4YMn neyvyatu) n nognucaHHas
pykoBoguTENneM 3asiBUTENS UNU YNOSTHOMOYEHHbIM 3TUM pyKkoBoauTenem nuuom (ons
IOPUANYECKNX NNLL);

KONns peleHns o HasHadyeHum unm o6 n3bpaHum nubo npukasa O HasHa4yeHuu
¢M3MYEeCcKoro nuua Ha OOMKHOCTb, B COOTBETCTBMM C KOTOPbLIM Takoe om3nyeckoe nmuo
obnagaeTt NnpaBoM AENCTBOBATb OT MMEHU 3asiBUTeNs 6e3 JOBEPEHHOCTH.

131. lMpuem >xanob6 B nNUCbMEHHOW opme Ha 6GymaxHOM HocuTene
OCyLLecTBNAeTca YnpasreHnem, B MecTe NpeaoctaBieHns MyHuumnanbHOW ycnyru (B
MecTe, rge 3asiBuTernb nogaBan 3anpoc Ha MoflyYeHMe MyHUMUMNanbHOW YCnyru,
HapylweHne nopsiaka kotopon obxanyetcs, nMbo B MecTe, rge 3adBuMTenemMm nosyyeH
peaynbTaTt yKazaHHOW MyHULMNANbHOW YCNyru).

132. Xanoba B nucbMeHHOM hopmMe Ha ByMaxHOM HOocuTene MoxeT ObiTb Takke
HanpasfieHa no noyTe.

133. B cny4ae noga4n xanobbl B NMCbMeHHOW dhopme Ha BymakHOM HocuTene
npu NUYHOM nMpueme 3asBuUTeNb MNpeacTaBnseT [OOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOWMA €ero
NIMYHOCTb B COOTBETCTBUN C 3aKOHoAaTenbCcTBOM Poccuinckon denepauum.

134. B 9nekTpoHHOM Buae Xanoba wMoxeT ObiTb nogaHa 3asiBUTENEM
nocpeacTBoM:

ooMuManbHOro camTa OpraHoB MECTHOro CaMOynpaBfieHMs FTOPOLCKOro okpyra
CtpexeBou B ceTn VIHTepHeT;

EgmHoro noptana rocygapCTBEHHbIX U MyHMUMNANbHBIX YCIyT (PYHKUURA);

MNMopTana rocyaapCTBEHHbIX U MyHUUMNanNbHbIX ycnyr Tomckon obnacTu.

135. lMpn nogaye xanobbl B 9NEKTPOHHOM BMAE [LOOKYMEHTbl, YKa3aHHble B
nyHkTe 130 aAMWHUCTPATUBHOrO pernameHTa, MoryT ObiTb NpeacTaBneHbl B hopme
9NEKTPOHHbLIX OOKYMEHTOB, MOAMUCAHHbLIX 3fIEKTPOHHOW MOAMUCBLIO, BWUL KOTOPOW
npegycMoTpeH 3akoHogaTtensctBoM Poccuinckon degepaumm, npu 9TOM [OOKYMEHT,
yAOCTOBEPSIOLLNIA NIMYHOCTb 3asBUTENS, He TpebyeTcs.

136. >Kanoba paccmaTpuBaeTcsi HadanbHUKOM YnpasneHusa. B cnydae, ecnu
obxanylTcs pelleHns HadanbHuka Ynpasnewus, xanoba nogaetca Ha mma Mapa
ropoackoro okpyra CtpexeBon nnbo Ha ums 3amectutena Mapa ropoackoro okpyra
CTpexeBou o 3KOHOMUKE U (PHaHCaM.

137. B cnyyae, ecnu xanoba nogaHa 3asBMTENEM B OpraH, B KOMMNETEHLUMIO
KOTOPOro He BXOAWUT NPUHATUE peLleHus no xanobe, B TeyeHne Tpex paboumnx aHen co
OHSA ee perncTpauumn ykasaHHbI opraH HanpasnseT xanoby B yNOTHOMOYEHHbIA Ha ee



pacCMOTpeHne opraH U B MNUCbMEHHOW opMe UHOPMUPYEeT 3asaBUTENS O
nepeHanpasneHnm xanoobi.

138. lNpn 3TOM CPOK PaCCMOTPEHUSN xanobbl NCUMCNISETCS CO OHA perncrpaumm
anobbl B yNONIHOMOYEHHOM Ha €€ pacCMOTPEHNE OpraHe.

139. >Kanoba moxeT ObITb NogaHa 3assutenem yepe3 MOLL (npyu ero Hanuumn).
Mpwn noctynneHun xanobsl MOL| obecneumBaeT ee nepeagady B yNOSIHOMOYEHHbIV Ha ee
pacCMOTpPEHNE oOpraH B MOPSiAKE W CPOKW, KOTOpPblE€ YCTaHOBMEHbI COrnaweHnem o
B3anmogencteum mexagy MoOL n AomuHuctpaumen ropoackoro okpyra CTpexeBon, HO
He nosgHee creayrowero pabovero gHA Co AHA NOCTYMNNEHUS Xanoobbl.

140. >Kanoba Ha HapylieHue nopsiaka nNpefoCcTaBneHns MyHULMNanbHOW YCnyru
Mol  paccmaTpuBaeTcs  AgMuHUCTpaumen  ropogckoro  okpyra  CTpexeBow,
3aKMYMBLUMM COrfnalleHne o B3aumoaencteuun. MNpu aTom Cpok pacCMOTPEHMUS anobbl
NCUYNCNAETCS CO OHA perncTpauumn xanobbl B YNOSTHOMOYEHHOM Ha €e pacCMOTpeHue
opraHe.

Cpokun paccMoTpeHus xanoobl

141. >Xanoba, nocTtynueLasa B YnpasreHne, NognexuT pernctpauumn He nosgHee
cnegytowero paboyero AgHA co gHA ee noctynneHus. XKanoba paccmartpuBaeTca B
TeyeHne natHaguaTu paboumnx gHEN Cco OHS ee perncTpauumn.

142. B cnyyae ob6xanoBaHusi oOTka3a AAMUHUCTpALMM TFOPOACKOrO OKpyra
CTpexeBoKn, ero AOSMKHOCTHOro nvua B NpuemMe AOKYMEHTOB Yy 3aaButens nvbo B
MCNpaBneHnn [ONYLWEHHbIX onevYaTtok M owubok wnn B crnyvae obxanoBaHuA
3asBUTENEM HapyLeHUs1 YCTAHOBMIEHHOINO Cpoka TakKuMX uWcnpaBneHun xanoba
paccMaTpuBaeTCcs B TEYEHME NATU pabounx AHEN CO OHNA ee perucTpauumn.

PesynbTat paccmoTpeHmns xanobbl

143. Tlo pesynbTatam paccMOTpeHus obpalleHus Kanobbl YNOHOMOYEHHbIN
opraH npuHMUMaeT OOHO U3 CreayloLWnNX peLleHu:

1) yoosneTtBopsieT xanoby, B TOM ynucne B oopMe OTMEHbI MPUHATOrO peLleHus,
ncnpaeneHns AOMyLEHHbIX OpraHoMm, MpedoCTaBNAWNM  MYHUUMNANbHYKO YCNyry,
one4yaTtok M OwWwMBOK B BblAAHHbIX B pes3ynbTate npeaocTaBfeHns MyHULMNanbHON
yCcnyru OOKYMeHTax, BO3BpaTa 3asBUTEN0 AEHEXHbIX CPeAcTB, B3WMaHUEe KOTOPbIX He
npegycMOTPEHO  HOPMaTUBHbIMM  NpaBoBbIMM  akTamu  Poccuinickon  depepauuu,
HOpPMaTUBHbLIMW MPaBOBbIMW akTaMu TomMckon obractu, MyHULMNanbHbIMU NPaBOBbIMU
akTamu, a Takke B MHbIX hopMaXx;

2) oTKa3blBaeT B y4OBETBOPEHUN XKanobbl.

144, YNONMHOMOYEHHbI Ha pacCcMOTpeHne >xanobbl opraH oOTka3biBaeT B
yAOBMNEeTBOPEHUN anobbl B CneayloLwmx cnyyasx:

Hanu4ne BCTYNMBLUErO B 3aKOHHYIO CUMY pelueHust cyga, apbutpaxHoro cyga no
Xanobe o TOM e npegMeTe 1 Mo TeM e OCHOBaHUAM,;

nogava >kanobbl NUMUOM, NMOSIHOMOYMA KOTOPOrOo He MOATBEPXAEHbI B MOPSAAKE,
yCTaHOBIIEHHOM 3aKoHoAaTenbcTBOM Poccunckon degepaunm;

Hanuune peweHna no >xanobe, NPUHATOrNO paHee B OTHOLIEHUN TOro Xe
3aaBUTENA 1 MO TOMY Xe NnpeaMeTy Xanobsbl.

145. YNOMHOMOYEHHbI Ha paccMOTpeHue Xanobbl opraH BnpaBe OCTaBUTb
Xanoby 6e3 oTBeTa B cnefyloLwmnx cryvyasx:

Hanuune B anobe HeueH3YpHbIX NMBO OCKOPOUTENbHBLIX BbIPAXEHUN, Yrpo3
XW3HW, 300POBbLI0 N UMYLLECTBY AOSMKHOCTHOMO NMLUa, a Takke YeHOB ero CeMbM;

OTCYTCTBME BO3MOXHOCTM MNPOYMTaTb Kakyl-NnMbo YacTb TekcTta xanobbl,
damunuio, MMs, OT4EeCTBO (NPU HanmuMyuu) M (UNKM) NOYTOBbLIA adpec 3asiBUTENS,
yKa3aHHble B xarnobe.



ecnu B xanobe He ykasaHbl (hamMunus rpaxkgaHuHa, HanpasuBLUEro anoby, u
NOYTOBbIV aapec, NO KOTOPOMY AO0SKEH OblTb HanpasneH OTBET Ha xanoby;

€eCcnun B xanobe coaepXxuTcsa BOMPOC, HAa KOTOPbIM eMy HEeOOQHOKpPaTHO [aBarnucb
MMCbMEHHbIE OTBETHI MO CYLLECTBY B CBS3M C paHee HanpasnsembiMu obpalleHnamu, un
npu 9TOM B xanobe He NPUBOLATCHA HOBble AOBOAbLI UM OBCTOATENbCTBA, HaYanbHUK
YnpaBneHus, OMKHOCTHOE NMUO NMBO yNnosIHOMOYEHHOE Ha TO NMLUO BrpaBe MpUHATb
peweHne o 6e30CcHOBATENBHOCTU OYepenHOM >kanobbl U npekpaweHuM Nepennckn c
3asiBUTENEeM rno JaHHOMY BOMPOCY Mpu YCOBUK, YTO yKa3aHHasa U paHee Harnpasnisemble
Xanobbl HanpaBNANUCcb B YNpaBneHne unn ogHoOMY U TOMY e OOSMKHOCTHOMY nuuy. O
AAHHOM peLleHnn yBeAOMMSETCS 3asBUTENb, HAaNPaBUBLLNIA anoby;

ecnv OTBET MO CyLeCcTBY NOCTABNEHHOrO B Xanobe Bonpoca He MoXeT ObiTb AaH
6e3 pasrnalweHnsa cBefeHuin, COCTaBNAOLINX FOCYAAPCTBEHHYIO UITU MHYIO OXPaHSEMYHO
denepanbHbIM 3aKOHOM TaWHy, rpaxgaHuHy, HanpasuBLleMy >xanoby, coobuiaetcsa o
HEBO3MOXHOCTW OaTb OTBET MO CYyLEeCTBY MOCTaBfIEHHOro B HEW BOMpoca B CBA3N C
HeJOoMyCTUMOCTbLIO pa3rnalleHns yKa3aHHbIX CBe4eHUMN.

146. He nosgHee gHsA, cneaylowero 3a HEM MNPUHATUA PELLEHUs, YKa3aHHOro B
nyHkTe 143 AOMWHUCTPATUBHOIO perfiameHTa, 3adaBUTENIO B MUCbMEHHOW bopme U Mo
XenaHui 3aaBUTENS B 3NEKTPOHHOM hopMe HanpaBngeTcs MOTMBUPOBAHHbLIA OTBET O
pesynbTatax paccMoTpeHus kanobbl (cnocobom, ykasaHHbIM 3asBUTENeM B xanobe:
NINYHO, MO MOYTE UNWN INEKTPOHHOMN NOYTON).

147. OtBeT no pe3ynbTaTaM paccMOTpeHMs xanobbl  noanucbiBaeTcs
YNONIHOMOYEHHbIM Ha paccMoTpeHue Xanobbl [OMMKHOCTHBIM  fIMLUOM  OpraHa,
npegocTaBNALWEro MyHUUMNAansHy yCryry.

148. B cnyyae yCTaHOBNEHUSs B XOo4e WNU MO pesynbTataM pPacCMOTPEHUA
anobbl NpM3HaKoB COCTaBa aAMUHUCTPATMBHOIO NpaBOHapYyLUEHNS, NPeayCMOTPEHHOrO
ctatben 5.63 Komekca  Poccunckon  Pegepauum 006  agMUHUCTPATMBHBLIX
NpaBoOHaApYyLUEeHUsX, WM MNPU3HAKOB COCTaBa MNPEcTynfieHuss [OOJHKHOCTHOe Nuuo,
YyNOfIHOMOYEHHOE HA  paccMoTpeHuve xanob, He3ameanuTenbHO  HanpasnseT
nMeroLmecs MmaTtepuarbl B opraHbl NPOKypaTypsbl.

Mopsgok HPOPMUPOBaAHNSA 3adBUTENSA O pesyrbTaTax
paccMOTpPEHUS xanobbl

149. B oTBeTe no pesynbTataM pacCMOTPEHMS Xanobbl YKa3biBalOTCA:

HaMMeHoBaHWEe  oOpraHa, nNpefoCTaBnsWEro  MyHAUMNAnbHYK  yChyry,
pacCcMOTpPEBLLErO Xanoby, AOMMKHOCTb, haMunus, UMd, OT4ECTBO (MPU HanNuyum) ero
AOIMKHOCTHOrO NLa, NPUHSBLUErO peLleHne no xanobe;

HOMep, OaTa, MEeCTO MPUHATUS PELLEHUs, BKMOYasi CBEOEHUS O AOSMKHOCTHOM
nviue, MyHuuunanbHOM Criyxallem, pelwleHne wmnu gencteme (6esgencresme) KOToporo
obxanyetcs;

hamunnus, UM, 0THECTBO (MPU HaANMYUKU) UM HaMMEeHOBaHWe 3asBUTENS;

OCHOBaHWA O5151 NPUHATUS peLLeHunst no xanobe;

NpuHSTOE No kanobe pelleHune;

B Ccrnydae, ecnu xanoba npusHaHa OOOCHOBAHHOW, - CPOKM YCTpaHEeHus
BbISIBMEHHbIX HapylweHWA, B TOM 4uUCre CPOK MpedocTaBneHus pesyrnbTaTa
MYHULMNANbHOW YCRyru;

CBeAeHUs 0 nopsiake obxanoBaHUs NPUHATOrO Mo Xanobe peleHus.

Mopsigok oGxxanoBaHus peleHus no xanobe
150. 3asBuTenb BrpaBe obGxanoBaTb pelleHne no xanobe, npuHMMaemoe

OOIDKHOCTHBIM -~ NULOM, B CcyaebHOM nopsigke B COOTBETCTBUM C  rPpaK4aHCKUM
npoueccyanbHbIM 3aKoHodaTenscTBoM Poccunckon denepaumu.



lMpaBo 3aaBMTENS Ha NONyYeHne nHpopmauumn n JOKYMEHTOB,
HeobxoauMbIX Anst 060CHOBaHNA U PacCMOTPEHUS XKanobbl

151. 3asBuTenb WUMeeT npaBO Ha MOfyyYeHUe WHopMauun WM OOKYMEHTOB,
HeobxogMMbIx Ans 060CHOBaHWA M PACCMOTPEHUSA Xanobbl, NpU YCNOBUWN, YTO 3TO He
3aTparMBaeT npasa, cBOOOAbl M 3aKOHHbIE WHTEPECHbl APYrMX UL, U 4YTO YyKa3aHHble
OOKYMEHTbI He coepXaT CBedeHUsi, COCTaBnsolMe rocygapCTBEHHYD WU UHYHO
OXpaHsaeMyto 3akoHogaTenbcTBoM Poccuinckon degepaumm TamHy.

152. Mpn nogade xanobbl 3asiBUTENb BNpaBe MNOSMyYMTb  CreayloLlyto
MHopMaLnIo:

MeCTOHaxOXaeHne YrnpaBneHus;

nepeyeHb HOMepoOB TenedOHOB AN MOMydYeHUs CBEeAEHUNW O MNpPOXOXAeHUU
npoueayp No pacCMOTPEHUIO XKanoobl;

MeCTOHaxOX[eHWe OpraHoB MECTHOro camoyrnpasfeHus, damunum, nMeHa,
oTyecTBa (NPX HaNUYUKM) U OOSMKHOCTU MUX PYKOBOAUTENEWN, a Takke LOSMKHOCTHbLIX Nn,
KOTOpPbIM MOXET ObITb HanpaeneHa xanoba.

153. lMpn nogadye xanobbl 3aaBUTENb BNpaBe MOMyYnTb B YNpasneHunm Konuu
OOKYMEHTOB, noaTeepxaawwmx obxanyemoe paenctene (6esgencteune), pelleHune
OOIMKHOCTHOrO Nmua.

Cnocobbl MHOPMUPOBaAHUSA 3asiBUTENEN O NOPSiAKe
nogayn u paccCMoTPEHUs xanobbl

154. NHopmupoBaHue 3asBuTenen o nopsake nogadm n pacCMoTpeHus xanobbl
Ha peleHus n genctena (besgenctene) YnpasneHus, JOMKHOCTHbBIX NUL YnpaBneHus,
MYHUUMNAIbHbIX CRyXalux, OCyLeCcTBNAeTC NoCpeaCcTBOM pa3MeLLeHns nHopmaumm
Ha CTeHOax B MecTax npefoCcTaBneHuss MyHUUMNanbHOM YCnyru, Ha oduunanbHOM
canTe opraHOB MEeCTHOro camoyrnpasneHnsa ropofckoro okpyra Ctpexeson, Ha EguHom
nopTane rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHbIX ycnyr (pyHkuun), B MOL] (npu ero
Hanu4uu), a TaKkxke B yC HoOWIT " (1nn) nMC MEeHHOW dopwme.



MpunoxeHwne 1

K AOMWUHUCTPaATUBHOMY perfiaMmeHTy
npefocTaBneHnss  MyHUUMNansHOM
ycnyrm  «Bblgadya [OOKYMEHTOB O
corrnacosaHuu CXeMbl
pacnosioXXeHus 3eMefnbHOro
yyacTKa Ha KagacTpOBOW KapTe unu
KaJacTpoBOM MnfiaHe TeppUTOpUm»

CnpaBo4Hasi MHopmaLmMs O MecTe HaxoxaeHus, rpacdmke paboTbl, KOHTAKTHbLIX
TenedoHax, agpecax af1eKkTPOHHOM NOYTbl OPraHoB, NPEAOCTaBNASIOWMX MyHULUNATbHYO
YCIyry, UX CTPYKTYPHbIX NoapasfeneHnin u opraHmsaumi, y4acTeyowmnx B
npegocTaBneHnn MyHULMNANbHOW YCnyrm

1. AamuHucTpaums ropoackoro okpyra CtpexeBon.
Mecto HaxoxgeHusi AOMUHUCTpaUMW TFOPOACKOro okpyra CTpexeBoMu: r.
CtpexeBomn, ynuua EpmakoBa, 46a.
Mpadumk paboTbl AQMUHUCTPaLMK ropofckoro okpyra CTpexeBou:

lMoHepenbHUK: ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06edeHHO20 nepepnisa
BTopHuUk: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cpena ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepnisa
YeTBepr: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepniea
MatHuua: ¢ 8.30 do 16.00-paboyee spemsi

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe: 8bIXOOHOU O€Hb.

['padhmk npnema sassutenen B AOMUHUCTPaUUKM ropofackoro okpyra CTpexeBon:

lMNoHepernbHuUK: ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHuUk: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 rnepepniea
Cpena ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
YeTBepr: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepnisa
MatHuua: ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spemsi

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cyb66oTa 8bIXO0HOU OeHb
BockpeceHbe: 8bIXOOHOU O€eHb

MouTtoBbIN agpec AOMUHUCTpauuM ropoackoro okpyra CrpexeBon: 636780,
Tomckas obnacTtb, ropoackon okpyr Ctpexeson, yn. Epmakosa, 46a.

KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 5-10-01.



OdmumanbHbin cant AgMuUHUCTpaUMKM ropoackoro okpyra CTpexeBon B cCeTu
MHTepHeT: admstrj.tomsk.ru.

Agpec anekTpoHHOM noYTbl AAMUHUCTPaUMK ropogckoro okpyra CTtpexeBon B
cetn NHTepHeT: office@admstrj.tomsk.ru.

2. YnpaBrneHue WMYLIECTBEHHbIX W 3eMeflbHbIX OTHOLWEHUN AOMWUHUCTpaLUK
ropofckoro okpyra CTpexeBomu.

MecTo HaxoXaeHus YnpaBrneHUs UMYLLeCTBEHHbIX W 3eMeSlbHbIX OTHOLUEHUN
AgmMmnHncTpaummn ropoackoro okpyra Ctpexeson: r.Ctpexeson, ynuua Epmakosa, 46a, 1
aTax kabmHet N239,38.

Npacmk paboTbl YnpaBneHuUss WMMYLLECTBEHHbIX W 3€MeflbHbIX OTHOLUEHWUN
AOMUHUCTpaLMmM ropofckoro okpyra CTpexeBou:

lMNoHepernbHUK: ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHuUk: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cpena ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 rnepepnisa
YeTBepr: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepniea
MatHuua: ¢ 8.30 do 16.00-paboyee spemsi

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe: 8bIXOOHOU O€Hb.

padmk npuema 3asBuTenen B YNpaBNeHUN WUMYLLECTBEHHbIX U 3eMeSIbHbIX
OTHOLWEeHU AOMUHUCTPaLNM ropoackoro okpyra CTpexeBon:

lMNoHepernbHUK: ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepwisa
BTopHuUk: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cpena ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
YeTBepr: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepwisa
MNatauua: HernpueMHbIlU 0eHb
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe: 8bIXOOHOU O€Hb.

[MoyToBbLIN agpec YnpaBneHUs WMYLIECTBEHHbIX W 3eMeflbHbIX OTHOLUEeHUN
AoMunHmncTpaummn ropogckoro okpyra Ctpexeson: 636780, Tomckass obnactb, ropoackon
okpyr Ctpexeson, ynuua Epmakosa, 46a.

KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 3-91-20, 5-16-65, 5-27-47.

OdmumanbHbin canT YnpaBneHUs WMMYLLECTBEHHbLIX WM 3€MeSlbHbIX OTHOLLUEHWI
AOMUHUCTpaummn ropofckoro okpyra CtpexeBon B ceTu VIHTepHeT: admstrj.tomsk.ru.

ALpec O9feKTPOHHOM NOYTbl  YNpaBfeHUs WMYLWECTBEHHbIX W  3eMeSbHbIX
OTHOWeEeHU AOMUHUCTpauumn ropoackoro okpyra CrpexeBon B ceTn VIHTepHerT:
Silizneva@admstrj.tomsk.ru.



http://www.admstrj.tomsk.ru/�
mailto:office@admstrj.tomsk.ru�
http://www.admstrj.tomsk.ru/�
mailto:Silizneva@admstrj.tomsk.ru�

MpunoxeHwne 2

K AOMWUHUCTPATUBHOMY perriameHTy
npefocTaBneHnss  MyHULMNansHon
ycnyrm  «Bblgadya [OOKYMEHTOB O
cornacosaHum CXeMbl
pacnornoxeHus 3eMernbHOro
yyacTKa Ha KagacTpoBOW KapTe unm
Ka[acTpoBOM MNnaHe Tepputopun»

3asBneHne o npegocTaBneHn MyHULMNANbLHON yenyri
«Bblaaya JOKYMEHTOB O COrNacoBaHUM CXeMbl PACMOSIOKEHUS 3EMESTbHOro yyacTka
Ha KagacTpoBOW kapTe UM KaaacTPOBOM MiiaHe TEPPUTOPUNY

komy: Mapy ropoackoro okpyra CtpexeBown
B.M. XapaxopuHy

OT KOro:

(HanmeHoBaHue opugunyeckoro nuua, ©.1.0. 3aasutens —
PU3N4eCcKoro nuua unn NHaNBMAYanbHOro
npegnpuHMmaTens)

WHH, topngnyecknin n no4ToBbIN agpeca

OO pykoBoauTens; TenedoH;

GaHKOBCKME PEKBU3UTLI (HAaMMeHoBaHWe 6aHka, p/c, K/c,
BUK)

3AABIIEHNE
0 COrnacoBaHUN CXeMbl PACMONOXeHUs 3eMeNbHOro y4acTka
Ha KaJacTPOBOM MraHe Uy KaaacTPoBOW KapTe

Mpowy Bac cornacoBaTtb cxeMy pacrnofnioOXeHUs 3eMerlbHOro Yy4yacTka Ha
KagacTpoBOM KapTe WnM KagacTpOBOM MNflaHe TeppuTopuM, pPacrOfOXEHHOro Mo
aapecy: ;
ans

(uenb ncnpawmnBaemoro 3eMeribHOro y4acTtka)
MpunoxeHwue: (nepeyeHb npedocmaesrisieMbix OOKYMeHMmMos)

PesynbTaT paccmMoTpeHus 3asBneHnsa npowy NnpeactaBuTb (HY>XXHOE NOAYEPKHYTb):

NNYHO B (ykazamb HaumeHo8aHuUe CcmpyKmypHo20 nodpa3oesieHus,
omeemcmeeHHO020 3a rpedocmasreHue MyHuyunanbHou ycryau),

nnyHo B MOLU (npyn Hanuuun);

NMoYTOBOE OTMNpPaBIieHNe No yKasaHHOMY afpecy;

NWYHBIN KabuHeT Ha EQnHOM nopTarne rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbIX YCryr
(dyHKUMR);

NWYHBIN  KabuHeT Ha [lopTane rocygapCTBEHHbIX W MYyHUUMNANbHbIX YCRyr
Tomckon obnactu)

(aomkHocTb) (noanuce) ($.1.0.)

" 20_ T
M.T1.




MpunoxeHne 3
K AOMWUHUCTPATUBHOMY perriameHTy
npefocTaBneHnss  MyHuLMNansHon
ycnyrm  «Bblgaya [OOKYMEHTOB O
cornacosaHum CXeMbl
pacnosioXXeHus 3eMenbHOro
yyacTKka Ha KagacTpoBOW KapTe unm
KaJacTpoBOM MnnaHe TeppUTOpUm»

Brnok-cxema npegocTaBneHns MyHUUMNansHoOM ycnyru
«Bblaaya JOKYMEHTOB O COrnacoBaHNM CXEMbl PacnofioXXeHUsi 3eMernbHOro yyacTka
Ha KaJaCTPOBOW kapTe UM KagacTpoBOM MNiiaHe TEPPUTOPUNY

l‘lpucr»( 3asgABICHUA H TOKYMCHTOB, HCODXOMHMBIX T mpeaocTaBiIcHUA
MYHHLHIAIBHOH YCIIYTH

. T ——— BosspamenHe 3aaBIeHHT H
ICHO OCHOBAHHE IJIA OTKaia B 1IpHEME HOKYMCHTOB ! 7_7_;-—}1!’\—’
e — JOKYMCHTOB 3asiBHTCITIO

HET
v

Perucrpaums 3asiBlieHHs 0 NPEJIOCTABIEHHH MYHHLIHITAILHON YCIIyry

v

Busuposanue saspiacuus Iapoi MyHHUHIAIEHOTO 00pa3soBanHs,
HaNpaBIcHHE TOKYMEHTOB B CTPYKTYPHOE TIOApasAeIeHHe, OTBETCTBEHIOE
34 pacCMOTPCHHE 34ABJICHHA H IIPEACTABJICHHBLIX JOKYMEHTOB

!

PaCCMOTpC]]HL‘, 3AdBIICHHA H NIPCACTABICHHBIX JOKYMCHTOB

" 3asBHTEJIEM NPE/ICTARICH MOTHBIH a
MIUTEKT JOKYMEHTOB (32 MCKITIOWMEHHEM CBEJIEHHT, HMETOTIIHXCS B
T TT——_ PacTIOpPAYKEHHH APYTHX oprarioJBLr_,_f/"
—— J—
. o~
j A

Ilpoeepka HEOOXOHMOCTH HATIPABIIEHHST MEYKBEIOMCTBEHHBIX 3alPOCOB

o © 3asBUTCICM NPCACTABICHEl . na
,Ll()KyMﬂHlbl H CBECJICHHA, HMCHIILIHCCH B pil(:][l)p)l)((t:HHM Ll]jyl'”x ==

- = OpTaHOB BITACTH? —
‘——______7_7________1 G
H;T

Ha]']pﬂBJ'ICHHC MEKBCHJOMCTBCHHEIX 3AllpOCOB ‘

v

l’lonyqel—]ne OTBETOB HA MEKBEIOMCTBEHHBIC 3alTPOCHI ‘

DOPMHUPOBAHHE MOJTHOTO MAKETA JIOKYMEHTOB, HEOOXOIHMBIX JUTS
npeaocTaBlICc A My][HHHl’laJ’lL]]O]‘*‘] YCIOyTrH

PﬂchOTpCHHe CXCMBI PACTIONMOMKCHHS 3CMCIBHOTO YIacTKa Ha
KanacTpoBOM TUTanc HITH K‘d,ﬂilllT'pClBOﬁ KapTe, IoAroToBka
CONPOBOJANTENBEHOIO ITHCEMA 3aiBHTEIH

Y
TToaroroska ysenomiienus o6
I'outncanne JIOKYMEHTa, O(pOPMITSIONIETO PEe3yTbTaT TIPE/IOCTABICHH - RS B TS T
yeryrm MYHHITHITATLHOH YCITyTH

v

Pel'"chél'lH{ﬂ JOKyMEHTAa, Od]OleﬂﬂfO"]eTQ pe3syneTaT npeaocCTaBiIeHusa
VCIYTH

v

l'lcpc.uaqa AOKYMCHTA, OdJOphr(J'ISI[OH.]CFO PC3YIBTAT NPCOAOCTABIICIHTHS
YCIIYTH, 3adBUTEIIO




	1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Выдача документов о согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровой карте или кадастровом плане территории» согласно приложению.
	2. Признать утратившим силу постановление Администрации городского округа Стрежевой от 03.08.2012 № 548 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача схемы расположения земельного участка на кадастровой карте...
	3. Настоящее постановление подлежит размещению на официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой.
	4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Мэра городского округа по экономике и финансам, начальника Финансового управления Администрации городского округа Стрежевой Дениченко В.В.
	1. Общие положения
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
	Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
	Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также информация о методике расчета размера такой платы
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг
	Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной ...
	Показатели доступности и качества муниципальной услуги (возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, возможность получения услуги в электронной форме или в многофункциональных центрах предоставления государственных муни...
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	2) представление заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде;
	3) осуществления мониторинга хода предоставления муниципальной услуги;
	4) получение результата муниципальной услуги.
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Рассмотрение заявления и представленных документов
	96. Результатом административной процедуры является пакет документов, проверенный на комплектность и соответствующий требованиям пунктов 29-34 Административного регламента, или отказ (при непредставлении заявителем документов, указанных в пункте 29 Ад...
	97. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать трех календарных дней со дня получения специалистом, ответственным за подготовку документов, заявления и представленных документов.
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	98. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципа...
	99. При подготовке межведомственного запроса специалист, ответственный за подготовку документов, определяет перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (сведений, содержащихся в них) и государственные органы, органы местног...
	100. Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	101. Для предоставления муниципальной услуги специалист, ответственный за подготовку документов, направляет межведомственные запросы:
	1) в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии о предоставлении сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок, схема расположения которого подлежит у...
	2) в Федеральную налоговую службу о предоставлении сведений из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в отношении заявителей.
	102. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации, для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять рабочих дне...
	103. Специалист, ответственный за подготовку документов, в течение одного рабочего дня с момента получения ответов на межведомственные запросы приобщает представленные по межведомственному запросу документы и информацию к соответствующему заявлению.
	104. Результатом административной процедуры является формирование полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	105. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать семи календарных дней со дня получения специалистом, ответственным за подготовку документов, заявления и представленных документов.
	Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	106. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом, ответственным за подготовку документов, полного пакета документов, определенных пунктами 29, 36 Административного регламента.
	107. Специалист, ответственный за подготовку документов, в течение восьми рабочих дней с момента получения заявления и документов проверяет представленную заявителем схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте, в т...
	108. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 39 Административного регламента, специалист, ответственный за подготовку документов, готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услу...
	109. Подписанные Мэром городского округа Стрежевой либо иным уполномоченным должностным лицом в установленном порядке документы, оформляющие принятое решение, регистрируется в срок не позднее одного рабочего дня с даты подписания и передается специали...
	110. Результатом административной процедуры является подготовка и регистрация документов, оформляющих решение: постановление Администрации городского округа Стрежевой об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадаст...
	111. Максимальный срок выполнения административной процедуры не превышает 14 календарных дней со дня получения специалистом, ответственным за подготовку документов, полного пакета документов, определенных пунктами 29, 35 Административного регламента.
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги
	112. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом, ответственным за подготовку документов, подписанного и зарегистрированного документа, оформляющего решение.
	113. После получения подписанного и зарегистрированного документа, оформляющего решение, специалист, ответственный за подготовку документов, в течение двух рабочих дней со дня подписания Мэром городского округа Стрежевой соответствующего документа инф...
	114. Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется способом, указанным заявителем при подаче заявления и необходимых документов на получение муниципальной услуги, в том числе:
	115. Максимальный срок выполнения административной процедуры не превышает трех рабочих дня со дня подписания Мэром городского округа Стрежевой документа, оформляющего решение.
	116. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Управления.
	117.  Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а...
	118. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	119. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы Администрации городского ...
	120. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Администрации городского округа Стрежево...
	121. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
	122. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента, виновные должностные лица Администрации городского округа Стрежевой несут персональную ответственность за решения и действия (без...
	123. Персональная ответственность должностных лиц Администрации городского округа Стрежевой закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Томской области.
	124. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности Администрации городского округа Стрежевой при предоставлении муниципальн...
	125. Заявители вправе обжаловать решения, действия (бездействие) Администрации городского округа Стрежевой, должностных лиц, муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.
	126. Обжалование действий (бездействия) Управления, должностных лиц Управления, муниципальных служащих, а также решений, принимаемых (осуществляемых) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в досудебном (внесудебном) порядке путем...
	127. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) Управления, должностных лиц Управления, муниципальных служащих, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, в том числе связанные с:
	128. Жалоба на действия (бездействие) Управления, должностных лиц Управления, муниципальных служащих, а также на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, может быть направлена:
	129. Жалоба должна содержать:
	130. В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от име...
	131. Прием жалоб в письменной форме на бумажном носителе осуществляется Управлением, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в мес...
	132. Жалоба в письменной форме на бумажном носителе может быть также направлена по почте.
	133. В случае подачи жалобы в письменной форме на бумажном носителе при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	134. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
	135. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 130 административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Ф...
	136. Жалоба рассматривается начальником Управления. В случае, если обжалуются решения начальника Управления, жалоба подается на имя Мэра городского округа Стрежевой либо на имя заместителя Мэра городского округа Стрежевой по экономике и финансам.
	137. В случае, если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение трех рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письме...
	138. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
	139. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ (при его наличии). При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Админис...
	140. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ рассматривается Администрацией городского округа Стрежевой, заключившим соглашение о взаимодействии. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в упо...
	141. Жалоба, поступившая в Управление, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.
	142. В случае обжалования отказа Администрации городского округа Стрежевой, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких ...
	143. По результатам рассмотрения обращения жалобы уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:
	144. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
	145. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
	если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по сущ...
	146. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 143 Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы...
	147. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.
	148. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступл...
	149. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
	150. Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе, принимаемое должностным лицом, в судебном порядке в соответствии с гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации.
	151. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, соста...
	152. При подаче жалобы заявитель вправе получить следующую информацию:
	153. При подаче жалобы заявитель вправе получить в Управлении копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие), решение должностного лица.
	154. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) Управления, должностных лиц Управления, муниципальных служащих, осуществляется посредством размещения информации на стендах в местах предоставлен...
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