AJIMMHUCTPALIMS §
TOPOJICKOI'O OKPYT'A CTPEKEBOW

INOCTAHOBJIEHHUE

14.11.2014 Ne 841

O06 yTBepkaeHUN AIMUHUCTPATUBHOTO perjiaMeHTa MPe0CTaBICHHs] MyHUIIUIAIBHON
ycinyru «Bpinaua JOKyMEHTOB O COTJIACOBAHUU CXEMBbI PACIIONIOKEHUS 3€MEIBHOT0 y4acTKa Ha
KaJaCTPOBOM KapTe WIN KaJaCTPOBOM ILJIaHE TEPPUTOPUL»

B cootBerctBun ¢ ®@enepanbabiM 3akoHOM OT 27.07.2010 Ne 210-P3 «O06 opranuzanuu
MPEOCTABICHHUSI TOCYAApPCTBEHHBIX M MYHHUIIMIAIBHBIX YCIyr», dactbio 10 cratem 17 3akonHa
Tomckoii obmactu ot 04.10.2002 Ne 74-O3 «O mpenocTaBiIeHUU U U3BSTHU 3eMEIbHBIX Y4aCTKOB
B Tomckoil o0iiacTu», Ha OCHOBAHHWHM PACHOPSDKEHUS AIMUHHCTPAIMU TOPOJCKOTO OKpyra
CrpexeBoir oT 13.05.2014 Ne 143 «O06 yrBepxkaenuu [lnana mepBoouyepeHBIX MEPOIPHITUI
M0 TMPUBEIACHUIO AJAMHHHUCTPATHBHBIX PErJIAMEHTOB MPEJOCTaBICHUS MYHULUMAIbHBIX YCIYT
B COOTBETCTBHE PEKOMEHJIOBAaHHBIM aJIMUHUCTPATUBHBIM periamMeHTaMm ToMCKoW oOmacTtu s
OpraHM3aly TepeBoJa MPEAOCTaBICHUS MYHUIMNAIBHBIX YCIYr B OJJIEKTPOHHBI BHUJ Ha
TEPPUTOPUU TOPOACKOro okpyra CTpekeBoil»

[NOCTAHOBJIAIO:

1. Y1BepauTh AIMUHHUCTPATUBHBINA PErJaMeHT MPEAOCTABICHUS MYHUIIMIAIBLHONW YCIYTH
«Bblgauya JOKyMEHTOB O COIJIACOBAaHMM CXEMbl DACHOJOXKEHHMS 3€MEIbHOIO ydacTKa Ha
KaJaCTPOBOM KapTe WK KaJaCTPOBOM IIJIaHE TEPPUTOPUN» COTTIACHO MPHIIOKEHHUIO.

2. Ilpu3HaTh yTpaTUBIIMM CUJIY IOCTaHOBJIEHHE AIMMHUCTPALMM TOPOJICKOTO OKpyra
CrpexeBoit ot 03.08.2012 No 548 «OO0 yTBepX AeHUH AIMHHUCTPATHBHOIO perjaMeHTa
IPEOCTaBICHUS] MyHUIIMNAIBHON yciyru «Bblgaua cxeMmbl pacloyloKEHHs 3€MENIbHOIO ydacTKa
Ha KaJacTpOBOM KapTe UM KaJacTPOBOM IUIAHE TEPPUTOPUI.

3. Hacrosiiiee nocraHoB/I€HUE MOATIEKUT pa3MEILEHUIO Ha O(PULMAIBHOM caiiTe OpraHoB
MECTHOI'O CaMOYIIPaBJIEHUS FOPOJICKOro okpyra CTpeKXeBou.

4. KoHTpOJb 3a MCIOJIHEHUEM HACTOSILEro IOCTAHOBJIEHUS BO3JIOXKHTH HA 3aMECTHUTEINs
Mbpa ropoZcKoro okKpyra mo 3KOHOMHKE M (puHaHCaM, HadyajdbHUKa (DHHAHCOBOTO YIpaBJICHUS
AnMmuHuCTpanuu ropoackoro okpyra CrpexeBoi /ennuenko B.B.

Mbsp ropoackoro okpyra B.M. Xapaxopun



[Tpunoxenue

YTBEPXIEH

[IOCTAHOBJIEHUEM AJIMUHHUCTpALUN
ropojckoro okpyra CtpexeBoit

ot 14.11.2014 Ne 841

AJIMUHUCTPATUBHBINA PETJIAMEHT
NpeaocTaBJIeHUsI MyHUIIUNIAJBHON YCIyTH
«Bpl1a4a JOKYMEHTOB 0 COIJIACOBAHUM CXEeMbI PACIOJI0KEHHUS 3eMeJIbHOI0 YYacTKa Ha
KaJacTPOBOIi KapTe WU KaJacCTPOBOM ILIaHe TEPPUTOPHH»

1. O01Me noJI0KEHUS

[Ipeamer perynupoBaHus aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA MPEAOCTABIICHUS
MYHHUIMIIATBHON yCIIyTH

1. AJIMUHUCTPATUBHBIA  pPETJIaMEHT MPEAOCTABICHUS MYHHUIIMIIAIBHOW  YCIyTH
«Bpl1aua JOKYMEHTOB O COIJVIACOBAHMM CXEMbI PACMOJIOXKEHHUS 3€MEIbHOTO Yy4acTKa Ha
KaJlaCTPOBOM KapTe WM KaJacTPOBOM IUIaHE TeppuUTOpum» (mamee - AIMUHHUCTPATHBHBIN
pErJIaMeHT) YCTaHaBIMBACT CTaHAAPT MPEJOCTABICHUS MYHULMIAIBHONW YCIYTH MO IPUEMY
3asBJIEHUH U BbIJJa4e JTOKYMEHTOB O COTJIACOBAHUU CXEMbI PACIIOIIOKEHHSI 3eMEJIbHOTO yyacTKa Ha
Ka/IaCTPOBOM IIJIaHE WJIM KaJacTpPOBOW KapTe (Jajee - MyHULHUIAJIbHAS yCllyra) Ha TEPPUTOPUU
ropojickoro okpyra CrTpexeBo#, coCTaB, IOCIEIOBATEILHOCTh M CPOKH  BBIIOJHEHUS
aQIMUHHUCTPATUBHBIX TpoIenyp (AeWcTBUII) TO TMPEIOCTABICHUIO MYHUIIUIAIBHON YCIYTH,
TpeOOBaHUS K MOPSAKY UX BBIIOJHEHUS, GOPMbI KOHTPOJIS 32 UCTIOJHEHUEM aIMUHUCTPATUBHOTO
perinaMeHTa, J0CyneOHbBIH (BHECYNEOHbIN) MOpPSAAOK OOXKaJIOBaHMA pEIIeHUH u JeHCcTBU
(Oe3meiicTBUSI) AIMUHHCTpAIUA TOPOJACKOro oOkpyra CTpexeBoil B JHMIE CTPYKTYPHOTO
nojpa3/ieficHuss YTIpaBiICHUS HMYIIECTBEHHBIX M 3€MEJbHBIX OTHOIICHHH AJIMUHUCTpALUU
ropoJickoro okpyra CTpexeBoil, IOHKHOCTHBIX JHUIl AJMUHHCTpAlMd TOPOACKOTO OKpyra
CrtpexeBoil B JIMLIE CTPYKTYPHOTO MOJPA3ICICHUS YTPABICHUS UMYIIECTBEHHBIX U 3€MEIbHBIX
OTHOIIICHUN AJIMUHHUCTPAIIUU TOPOACKOTO OKpyra CTpexeBoi, TM00 MyHUIIMTATBHBIX CITYKaIIHX.

Kpyr 3asBureneit

2. 3asgBUTENSIMU  SBISIIOTCA  (U3WYECKHUE WM IOPUAMYECKHME JMIa Jubo  HX
YHOJIHOMO‘-IGHHBIG Hpe,Z[CTaBI/ITeJII/I, O6paTI/IBH_II/IeC}I B opraH, HpeI[OCTaB.H}IIOH_II/II\/'I MyHI/ILII/IHa.HBHYIO
YCIIYTY C 3aIlPOCOM O MPEAOCTABICHUHA MYHHIIMITAILHOW YCITYTH.

TpeboBanust k mopsAKy HHGOPMUPOBAHUS O PEIOCTABICHUN MYHUIIUTIAIBHON YCIYTH

3. HudopmupoBanue rpaxkgaH o MOPAIKE MPEJOCTaBICHHUS MYHHUIMIAIBLHOW YCIYTH
o0ecreynBaeTcsi MyHULIUNIAIBHBIMU CIYXKAIUMH, CIIEHUATUCTaMUA AJIMHUHHUCTPALUU TOPOACKOTO
okpyra CrpexeBod, MHOTO(YHKIHOHAJIBHOTO ILIEHTpa IMpPENOCTaBICHUsI TOCYJAapCTBEHHBIX U
MYHULIMIIAJIBHBIX YCIYT, IIpU €ro Hanuuuu (nanee — MOLI).

4. OcHOBHBIMH TpeOOBaHMSIMHU K HHPOPMHPOBAHUIO TPaXKIaH O  TOPSJIKE
NPEJOCTABICHUS] MYHUIMIAIBHOW  YCIYTH  SIBISIOTCS  JOCTOBEPHOCTb  MPEAOCTABISEMOMN
uH(pOpMallMK, YETKOCTh B  HU3JIOKEHWHW HMHPOpMAIMM, I[OJIHOTA U  ONEPaTUBHOCTh
UH(POPMHUPOBAHUS.

5. Mecto HaxoxJeHUs] AJIMUHHUCTpAIMUA TOpojickoro okpyra CTpexeBoil, YmpaBieHUs
UMYIIECTBEHHBIX M 3EMENbHBIX OTHOLICHUH AIMHHUCTPAIMH TOPOJACKOro okpyra CTpexeBoH,
OpraHOB M OpraHM3alfii, Y4YacTBYIOIIUX B TMPEAOCTaBICHUM MYHUIUNAIBHOM YCIYTH, HX
NOYTOBBIE ajpeca, O(UUIHUANbHBIE CAaUTHl B HH()OPMAIIMOHHO-TEIEKOMMYHHKAIIMOHHON CETH



«uaTeprer» (manee — cetb MHTEpHET), HHPOpManus o rpadgukax paboTsl, TeIe(OHHBIX HOMEPaX
U angpecax OJJIEKTPOHHOW TMOYTHI TpencTaBieHbl B Ilpunmokenun 1 Kk AJAMHHHCTPATHBHOMY
periamMeHTy.

6. HWudopmanus o Mecte HaXOXIeHUA, Tpadukax padoTsl AIMUHUCTPALUU TOPOJICKOTO
okpyra CtpexxeBoil, YIpaBiaeHUs] UMYIIECTBEHHBIX M 3€MEJbHBIX OTHOMICHUWU AJIMUHUCTPALIMHU
ropoackoro  okpyra CTpexeBoil, OpraHu3anii, Yyd4acTBYIOUIMX B  IPEIOCTaBICHUU
MYHULIMNIAJIBHOW YCIIYTH, O TIOPSAKE MPEIOCTaBICHUS MYHHUIIMIIAIBHON YCIYTH pa3MelaeTcs: Ha
ounmanbHOM caiiTe AJIMHMHUCTpAIMM TOpojackoro okpyra CrpexeBoil B cetu MHTepHeT, B
beneparbHON TOCYIapCTBEHHONW MH(MOPMAITMOHHON cucTeMe «EMuHBIN mopTall TOCy1apCTBEHHBIX
U MYHUIMNAIBHBIX youyr (byHkmuil)» (manee — EguHbIi mopTam rocyaapCTBEHHBIX U
MYHHIUNATBHBIX ycIyr (pyHKImi)), B rocyaapcTBeHHON HH(popManmoHHo# cucteme «llopran
TOCYJApCTBEHHBIX M MYHHIUNAIBHBIX yciuyr Tomckoit obmactu» (mamee — Ilopran
rOCYJapCTBEHHBIX U MYHHMLMMAIBHBIX ycIyr ToMcKoi 005acTH), a TakkKe MPeroCTaBiIseTCs 10
TeneoHy U FNEKTPOHHOU MoUTe.

7. Ha oduumansHOM caiiTe AJIMUHUCTpaIMU ropojckoro okpyra CTpexeBoil, B ceTu
HuTepHet pa3meraeTcs cieayromias nHhopMarus:

1) HaMeHOBaHKE U MTOYTOBBIC a/ipeca AJIMUHHCTPAIMKA FOPOACKOro okpyra CTpexxeBoil u
VYrpaBieHrs WMYIIECTBEHHBIX M 3€MEJIbHBIX OTHOIIEHUN AIMHHHCTpAIMM TOPOACKOTO OKpyra
CrpexeBoi;

2) Homepa TeneOoHOB AIMHUHHUCTpAIMKA TOPOACKOro okpyra CTpekeBodl M YIpaBlICHHS
UMYIIECTBEHHBIX U 3€MENIbHBIX OTHOIICHUI A TMHUHHUCTPALUU TOpOJCKOro okpyra CTpexeBoi;

3) rpaduk pabOTBl AJMHHHCTPALMH TOPOACKOro okpyra CTpexeBod H YIpaBiICHHS
UMYIIECTBEHHBIX U 3€MEJIbHBIX OTHOIICHUI A TMHUHHUCTPALUU TOPOJCKOro okpyra CTpexeBoi;

4) TpeOoBaHUs K MHCHBMEHHOMY 3alpocy TpaKaaH O MPEJAOCTaBACHHHM HHGPOpPMAIHU O
HOPSI/IKE MTPEIOCTABICHUS MyHHIIMITATBHOMN YCIyTH;

5) nmepeveHb TOKYMEHTOB, HEOOXOMUMBIX JJIsI TOTYUCHHS MYHHUIIMITAILHON YCIYTH;

6) BBIZICPIKKH U3 3aKOHOJIATCIILHBIX U UHBIX HOPMATUBHBIX MPABOBBIX aKTOB, COJEPIKAIINX
HOPMBI, PETYIUPYIONINE AEATEIbHOCTD MO MPEAOCTABICHUIO MYHUIIUTIAIIBHOMN YCIIYTH;

7) TeKCT AJIMUHUCTPATHUBHOTO PETIaMEHTA C TPUIIOKCHUSIMHU;

8) kpaTKoe omnucaHue MOpsAKa MPEAOCTABICHUS MyHUIUITATBHON YCITYTH;

9) o6pasubl 0GOpMIICHUST JOKYMEHTOB, HCOOXOMUMBIX ISl MOJYYCHHUS MYHHIIUIIATBHOM
yCIIyTH, U TpeOOBaHUS K HUM.

8. Hudopmanuio o mopsjke MOIYYCHUS MYHUIIUMAIBHOW YCIYT'H, a TaKKe O MecTe
HaXOJXKJICHUs, KOHTAKTHBIX TenedoHax (TenedoHax s CpaBoOK), aApecax AJICKTPOHHOU MOYTHI,
rpaduke padoOThl, CBelEeHUS OO0 OpraHax M OpraHU3aIMsIX, YYaCTBYIOIIUX B IPEIOCTABICHUU
MYHULIMIIATGHOW YCIIYTU WJIU SIBJSIOUIMXCS MCTOYHUKOM TONy4dyeHHUs MHGOpMaluu, TpaxkJIaHUH
MOYET MOJTYyYHTh:

JUYHO TIpH OOpalleHWd K JOHKHOCTHOMY JHIYY (CHEIUanucTy) YTpaBJICHHS
UMYIIECTBEHHBIX U 3€MEJIbHBIX OTHOIICHUI A TMHUHHUCTPALUU TOpOJCKOro okpyra CTpexeBoi;

[0 KOHTAKTHOMY Telle(hoHy B 4achl paboThl AAMUHHUCTpALUH, yKazaHHble B [Ipunoxxenun
1 K AIMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY;

MOCPEACTBOM JJIEKTPOHHOTO OOpallleHusi Ha ajgpec 3JIEKTPOHHOM MOYTHI, YKa3aHHBIA B
[Ipunoxennn 1 k AIMUHUCTPATUBHOMY PETJIaMEHTY;

B cetn MHTepHeT Ha OoQuUIMATILHOM CalTeé MYHHUIUIAILHOTO O0Opa30BaHUS TOPOACKOM
okpyr CtpexeBoii: admstrj.tomsk.ru;

Ha WH(OPMAIMOHHBIX CTEHAAX B AJIMHUHHUCTpAIMUA TOPOJACKOTO Okpyra CTpexeBOu 1o
aapecy, ykazanHomy B [Ipmioxxennn | Kk AIMUHHACTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY;

nocpeacTBoM EanHOro moprania rocy1apcTBEHHBIX U MYHHLIMIAIBHBIX yCayr (QyHKIMiA):
http://www.gosuslugi.ru/;

nocpenctBoM [lopTana rocymapCcTBEHHBIX WU MYHHUIIMMNAIBHBIX ycIyr ToMckoi oOiacTu:
http://pgs.tomsk.gov.ru/;

npu obOpamerHnn B MOIL] (mpu ero Hamuyum).

9. MHudopmanuoHHBIE CTEHIBl OOOPYAYIOTCS TPU BXOJI€ B IOMEIIEHHE YIIpaBlieHUE



http://www.admstrj.tomsk.ru/�

MMYIIECTBEHHBIX U 3€MEJIbHBIX OTHOIIEHU AJIMUHHUCTpPAIMU ropoickoro okpyra CrtpexeBoil. Ha
UH(POPMALIMOHHBIX CTEHAaX pa3MeIIaeTcs cienyomas oos3aTenbHas nH(HOpMaIHs:

1) mouToBBIA agpec AIMHHHCTPALMH TOPOACKOro okpyra CTpekeBoi W YIpaBicHHS
UMYIIECTBEHHBIX U 3€MENIbHBIX OTHOIICHUI A TMHUHHUCTPALUU TOpOCKOro okpyra CTpexeBoi;

2) agpec o(UIMATHLHOTO caiiTa OPraHOB MECTHOT'O CaMOYIPABJICHUS TOPOJCKOTO OKpyra
CrpexeBoii B cetn MIHTEpHET;

3) cmpaBouHblii HOMep TenedoHa AIMHHHCTPAIMU TOPOACKOro okpyra CTpekeBOil u
VYrpaBieHUus UMYIIECTBEHHBIX W 3€MEIbHBIX OTHOIIEHWH AIMHHHCTpAIMH TOPOACKOTO OKpyra
CtpexeBoi;

4) rpaduk paboThl AIMHHHCTpAMH TOPOACKOro okpyra CTpexeBoi H YIIpaBiICHHS
UMYIIECTBEHHBIX U 3€MEJIbHBIX OTHOIICHUI A TMHUHHUCTPALUU TOpOJCKOro okpyra CTpexeBoi;

5) BBIIEPKKH M3 MPABOBBIX AKTOB, COACPIKAIIUNX HOPMBI, PETYIUPYIOIIHE ACITSILHOCTD 10
MPEIOCTABICHUIO MYHHUIIUITAILHOW YCITYTH;

6) mepeveHb TOKYMEHTOB, HEOOXOMUMBIX JJIsI TOTYUCHHS MYHHUIIMITAILHON YCIYTH;

7) oOpazen oopMIICHHUS 3asIBICHHS O TIPEIOCTABICHHN MYHHLIUTIAIBHON yCITyTH.

10. OOparenus Mo KOHTAaKTHOMY TeedoHY MO BOIpocaM WH(OOPMHUPOBAHHS O MOPSIKE
MPEIOCTABIICHUS MYHHUIIMIIATLHOW YCIYTH MPUHUMAIOTCS B COOTBETCTBHH C TpauKOM padOThI
VYrpaBieHrs WMYIIECTBEHHBIX M 3€MEJIbHBIX OTHOIIEHUH AIMHHHCTpAIMM TOPOACKOTO OKpyra
CrpexeBoli, npeacraBieHHOMY B IIpuioskennn 1 kK AIMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIaMEHTY.

11. OtBer Ha TeneOHHBI 3BOHOK JIOJDKEH COAEpIKaTh MH(MOPMAIMI0O O HAMMEHOBAaHUHU
CTPYKTYpHOTO MOApa3AeiacHuss AIMUHUCTpAaLUU TOpoAcKoro okpyra CrTpexeBoil, B KOTOpoe
oOpatuics rpaxaaHuH, GaMUIMA, UMEHH, OTYECTBE (MPU HAJTMYUHU) U JODKHOCTH CIICIIHAIIACTA,
NPUHSBLIETO TeNe(OHHBIN 3BOHOK.

12. Tlpu otBerax Ha TenedOHHBIE 3BOHKM M YCTHBIE OOpAIICHHS CHEIUATHCTHI
VYrpaBiieHUus UMYIIECTBEHHBIX W 3€MEIbHBIX OTHOIICHWUH AIMHHHCTpAIMH TOPOACKOTO OKpyra
CtpexeBoi, 00513aHbI IPEAOCTABIATH UHPOPMALIHIO 10 CIEAYIOIIUM BOIIPOCaM:

1) o MecTe npeAoCTaBICHUS MyHULIUTIAIBHOM YCIYTH U CIoco0ax mpoeszia K Hemy;

2) o rpaduKe mpremMa rpakaaH 1mo BOIpocam MpeA0CTaBICHUS MyHUIUITATbHON YCITYTH;

3)0 BXOIMIIUMX HOMEpax, MOJ KOTOPHIMH  3apETUCTPHPOBAHBI B  CHCTEME
JEJIONPOU3BOJACTBA AJIMUHUCTPALIUU TOPOJICKOTO OKpyra CTpekeBoi MOCTYMHUBIINE JJOKYMEHTHI.

4) 0 HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX aKTaX, PETYIMPYIOIIUX MPEIOCTABICHUE MYHHIIUIIATBHOMN
yciyru (HauMeHOBaHue, HOMep, aTa MPUHATHS HOPMAaTUBHOIO aKTa);

5) o mepevHe TOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX IS TOTYYCHUSI MyHUIMIIATBHON YCITYTH;

6) 0 cpokax pacCMOTPEHHS TOKYMEHTOB;

7) 0 cpokax mpe0CTaBJICHUS! MYHHUIIUIIATBHON YCIYTH,

8) o Mecte pasmenicHUs Ha OQUIMATLHOM CalWTe OPraHOB MECTHOTO CaMOYIPaBICHHS
ropozckoro okpyra CrpexeBoil B cetn MHTepHET MHpOpMAIUK MO BOMPOCaM MPEJOCTaBICHUS
MYHUILIUTIAJILHON YCITYTH.

13. IIpu obmienuu ¢ rpaxaanaMu (1o TeneoHy WU JTMYHO) CHEIUATUCTHI Y IIPaBICHUS
MMYIIECTBEHHBIX W 3€MEJIbHBIX OTHOIICHUH AJIMHUHUCTpALMU TOpPOJACKOro okpyra CrpexeBoil
TOJKHBl KOPPEKTHO W BHUMATEIIbHO OTHOCUTHCA K TpakJaHaM, HE YHIDKas HMX 4YeCTH U
JOCTOMHCTBA. YCTHOE MH(OPMUPOBAHHE O TMOPSJIKE MPEIOCTABICHUS MYHHIIMIIAIBHON YCIyru
JIOJKHO MTPOBOJIUTHCS € UCTIONB30BaHUEM O(PHUIIMATBHO-/IEIIOBOTO CTHIIS PEYH.

14. Tlpu oOpamieHuu 3a WHGOPMANHMEH TpaKJaHWHA JIMYHO CICIHUAIUCTHI YIIpaBiICHUS
UMYIIECTBEHHBIX U 3€MEJbHBIX OTHOIIECHHH AJMUHUCTpAIMU TOPOACKOro okpyra CrpexeBoit
00s13aHbl MPUHATH €0 B COOTBETCTBUU € rpa@ukoM paboThl. [IpogomKkuTensHOCTh NprueMa Mpu
JUYHOM OOpallleHu! - MATHAAIATh MUHYT. Bpemsi oxkuianus B ouepeu Mpu JTHYHOM OOpamieHuu
HE JIOJDKHO MPEBbIIIATh NATHAALATh MUHYT.

15. Ecnu Ui MOATrOTOBKM OTBETAa Ha yCTHOE oOpaiieHue Tpedyercs: Oojee MATHAALATH
MUHYT, CHELHAIUCT YTPaBICHUS] UMYILIECTBEHHBIX U 3€MEJbHBIX OTHOIIEHHH AIMUHHUCTpPALIUU
ropoackoro okpyra CTpexeBoW, OCYIIECTBISIONMN YCTHOe HMH(OpMUpOBaHHE, MpeaIaraet
3asgBUTENI0 HA3HAYUTH APYroe yAOOHOE JUIsi HEro BpeMms Il YCTHOTO MH(pOPMUPOBaHUA JTHOO
HANIPABUTh 3asBUTENI0 MUCHMEHHBIA OTBET MOCPEACTBOM IIOYTOBOTO OTIMpAaBJICHHS TUOO B



anekTpoHHOU (opme. OTBET HampaBisieTcss B T€UCHHME MATHAAIATH KaJleHAAPHBIX JHEW CO JTHS
YCTHOTO OOpaIeHUs 3asBUTEIIS.

16. ITucekMenHoe WHGOPMHPOBAHUE TPAXKTAHWHA OCYIIECTBIACTCS TPH IMOJYYEHHUU OT
HEro MUCbMEHHOTO OOpaIleHus JMYHO MM MOCPEICTBOM ITOYTOBOTO OTIPABICHUS, 0OpalieHus B
JNeKTpOHHOW (opMe o0 TpenocTaBieHUd UHPOpMAIMU IO BOMpOCaM MPeaOCTaBICHUS
MYHHUIIMIIAIBHOM yCIyTH, CBEIEHUH O XOJe TMPEAOCTaBICHHUS MYHHUIMIAILHON YCIyTH.
[TucemeHnHOE OOpallleHrne perucTpupyercs B J€Hb MOCTYIUICHHUS B YIIpaBI€HUE UMYIIECTBEHHBIX
U 3€METIbHBIX OTHOIIEHUH AMHHUCTPAIIMH FOPOACKoro okpyra CTpexxeBoil.

17. [Ipu oOpamennu 3a nHGOpPMaNUEH B MICBMEHHOM (pOpMeE MOCPEACTBOM TTOYTOBOTO
OTIIpaBJCHMS] OTBET HAMpaBIseTCS B BUJE IMOUYTOBOIO OTIPABJICHUS B aJpec TpaxkJIaHWHA B
TEUYCHHE MATHAAIATHA KaJICHAAPHBIX JHEU CO THS PEerHCTpaIluu 00paieHus.

18. [Ipu oOpamennu 3a wWHGOPMANKMEH MO SJIEKTPOHHON IMOYTE, C HCIOJIB30BAHHUEM
Enunoro moprama rocynapcTBEHHBIX UM MYHUIMNANbHBIX yeuyr (dynxouit), Iloprana
rOCy/IapCTBEHHBIX U MYHHMIIMINAJIbHBIX ycayr ToMckol 0051acTH, OTBET HAIpPaBIIETCS B TEUEHUE
15 kaneHIapHBIX JAHEH CO THS PEerucTpalui oOpaleHus.

19. Paccmorpenne oOpamieHuid o0 mpenocTaBiIeHUH HMHGOPMAIMH O  TMOPSAKE
IPEJOCTABICHUS] MYHUIIMIAIBHOW YCIYTH OCYILECTBIAETCS B TOpPSIKE, IMPEIyCMOTPEHHOM
®enepanbHbiM 3akoHOM OT 02.05.2006 Ne 59-03 «O mopsiake paccMOTpEHHS OOpaiieHui
rpaxnaan Poccuiickon denepaunmn».

2. Ctanzmapt npeaoCcTaBIeHUs] MyHULIUTIAIBHOW YCIyTH
HanmenoBanue MyHUIIUNIAIBHOW YCIYTH

20. MyHurnaneHas yciyra TIO BbIJa4e€ JOKYMEHTOB O COTJIACOBAaHUHM  CXEMBI
pacmosoKeHus 3eMeIbHOI0 yuacTKa Ha KaJacTpOBOM IIJIaHE UM KaJAacTPOBOU KapTe.

HaumeHoBaHue oprana, mpe10CTaBIISIONIEr0 MyHUIIUITAIBHYIO YCIYTY

21. TlpenocraBieHre MYHUIIMIIAIBHON YCIYyTH  OCYIIECTBISCTCA AJIMUHHCTpPAIUCH
ropoJickoro okpyra CTpexeBoi.

22. HemocpeaCTBEHHO MPENOCTAaBICHUE MYHHUIMIAIBHOM  yCIYTH  OCYLIECTBIISIIOT
CIEUUATUCTHl YTPABJICHUS HMMYIIECTBEHHBIX M 3€MENbHBIX OTHOLIEHUNA AJIMUHUCTpALUU
ropozckoro okpyra CtpexeBoii (qanee — YpaBieHue).

23. Oprasbpl U OpraHu3allii, yYacCTBYIOIIHE B MPEIOCTABICHUU MYHHIIMITATLHOU YCIYTH
OTCYTCTBYIOT.

B nensx momyuenuss uHpOpManuM W JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX IJISl MPEIOCTABICHUS
MYHUILIMTIAJBHON YCIIYTH, OCYILIECTBIISIETCS MEXBEIOMCTBEHHOE B3auMoiericTBue ¢ denepaibHoi
CIIy’)KO0H TOCYIapCTBEHHOM perucrpauuu, Kamacrpa u kaprorpapuu, denepaabHON HaAJIOTOBOM
cnyx00#, CO CTPYKTYpPHBIMU MOJApa3JeeHUsIMU AJIMUHUCTPALMU TOPOJCKOTO OKpyra
CrpexeBoi.

24. AnmuHuctpaius ropojackoro okpyra CTpekeBol He BIpaBe TPeOOBATh OT 3asBUTEIIS
OCYILIECTBIICHHUS] JICHCTBHI, B TOM YHCIIE COIJIACOBAHUH, HEOOXOIUMBIX JUISI TIOJTY4EHHS
MYHUIIMITIAJILHOM YCIIYTH M CBSI3aHHBIX C 0OpaIleHUeM B MHBIE TOCYIapCTBEHHbIE OpraHbl (OpraHbl
MECTHOT'O CAMOYIIPaBJICHUs) U OPraHU3alUH, 33 UCKIIOYCHUEM MOIYUYEHUsl YCIYT, BKIIOUYEHHBIX B
nepeyeHb YCIyr, KOTOpbIE SIBISIOTCS HEOOXOAMMBIMU U O0S3aTENbHBIMHU JUISl TPEIOCTaBICHUS
MYHUIUIIATIBHBIX YCIYT, YTBEPXKACHHBIM pemieHueM J[yMbl ropoackoro okpyra CtpexeBod OT
10.10.2011 Ne 127 «O06 ycmyrax, KOTOpBIE SIBISSIOTCS HEOOXOIWMBIMHU M 00s3aT€IBHBIMHU JIJIS
IIPEIOCTABIEHUS MYHULIMIIANBHBIX yCIyr AJIMUHUCTpaLUeld ropoackoro okpyra CTpesxeBoi U ee
OpraHamm».



Onucanue pe3ynapTaTa NpeJoCTaBICHUS MyHUIIUTIAIBHON YCIyTH

25.  Pe3ynbTaToM MpeaocTaBiICHUs] MyHUIIUIAIbHON YCIIYTH SBISIOTCA:

MOCTAHOBJICHUE AMHHHUCTPALIUN TOPOACKOro okpyra CTpexeBoil 0 COrslacOBaHUM CXEMBI
PacmoJIoKeHus 3eMeIbHOI0 yUacTKa Ha KaJacTPOBOM IUIaHE WJIM KaJacTPOBOM KapTe TEPPUTOPHUH,;

yBelOMJIEHHE 00 OTKa3e B COIIACOBAHMU CXEMbI PACIOIOKEHHUS 3eMEIbHOTO yJ4acTKa Ha
KaJacTpOBOM KapTe WM KaJacTPOBOM ILIaHE TEPPUTOPUM (Jajnee — yBeJOoMJIEHHE 00 OTKaze B
IPEOCTaBICHUN MyHULIUTIAIIBHONW YCIYTH).

Cpok mpeaocTaBiIeHUs] MyHUIIUITAIBHON yCITyTH

26. Cpox mpemocTaBieHUsS MYHHIIMIAIBHOW YCIYTH CO JHS OOpamieHusl 3asiBUTENS C
y4eTOM HEOOXOJUMOCTH OOpallleHHWss B OpraHM3aluHd, Yy4YacTBYIOIIME B IPEJOCTABICHUU
MYHUILIMIIAJILHOW YCIIYTH, HE MOXKET MPEBbIIIAaTh MECAYHBIA CPOK JHS CO JTHS MOJAYU 3asiBICHUS O
IIPEAOCTABICHUA MYHULIUIIAJIBHON YCIIYTH.

27. Brigava (HampaBieHHE) JTOKYMEHTOB, SBJISIOIIUXCSA PE3YJIBTaTOM IPEIOCTABICHUS
MYHHUIUIIAJIBHON YCIIYI'H, OCYLIECTBIISETCS B CPOK, HE MPEBBIIAIOIIUN TPeX KaJICHIApPHBIX THEU
CO JHS UX noAnucanus Mapom ropoackoro okpyra CTpexeBOu.

[lepevyeHb HOPMATUBHBIX MMPABOBBIX aKTOB, PETYIHPYIONIMX OTHOIICHHUS, BOSHUKAIOIIUE B
CBsA3HU C TPCAOCTABJICHUCM MyHHHHHaHBHOﬁ YCiIyru, ¢ YKa3aHueM UX PCKBU3HUTOB 1 UCTOYHUKOB
0(pUITNATBEHOTO OITYOJIMKOBAHUS

28. IlpenocraBieHre MyHUIIUTAIBHOMN YCIIYTH OCYHIECTBIISIETCS B COOTBETCTBUMU C:

1) 3emenbHbIM KOAEKcoM Poccuiickoit @enepannu («CoOpanue 3akoHogaTENbCTBA PD»,
29.10.2001, Ne 44, ct. 4147);

2) ®epepanbabiM 3akoHOM OT 02.05.2006 Ne 59-®3 «O mopsiake paccMOTpEHHS
obpamenuii rpaxnan Poccuiickoit ®enepamumn» («Poccuiickas rasera», Ne 95, 05.05.2006,
«Co0Opanue 3akoHogarenscTBa POy, 08.05.2006, Ne 19, ct. 2060);

3) ®enepanbHbM 3aK0HOM OT 27.07.2010 Ne 210-D3 «O6 opraHu3anuu IpeaoCTaBICHHS
TOCYJapCTBEHHBIX M MYHUIMNANbHBIX ycayr» («Poccuiickas razera», Ne 168, 30.07.2010,
«Cobpanue 3akoHomarenbcTBa POy, 02.08.2010, Ne 31, ct. 4179);

4) 3akonom Tomckoit obmactu ot 04.10.2002 Ne 74-O3 «O mnpenocTaBieHHH ¥ U3bSITUH
3eMENIbHBIX y4acTKOB B Tomckoil obmacti» («OduimanbHble BEIOMOCTH [ OCymapcTBEHHOU
Jymer Tomckoit oomactuy, 10.10.2002, Ne 11(72).

I/IC‘-IepHBIBaIOH_II/Iﬁ nepequb ,Z[OKYMGHTOB, H€O6XO,Z[I/IMI>IX B COOTBCTCTBUU C HOpMaTI/IBHI:IMI/I
NpaBoBBIMU akTaMu Poccuiickoit @eaepanuu 15t TPeaOCTaBICHUS MyHUIIMTIATLHON YCIIYTH,
IO JJICKAIIIUX Hpe,Z[CTaBJIeHI/IIO 3a4BUTCIICEM, CHOCOGBI nux HOJIy‘IGHI/I}I 3a4BUTCIICEM, B TOM YHCJIC B
3JICKTPOHHOU (PopMe, TOPSAIOK WX TPEICTABICHUS

29. Jlns npeaocTaBIeHUs] MyHULIIMIAIBHON YCIYTH 3assBUTENb IPECTABISAET 3asBICHHUE 1O
¢dopme, npencraBienHol B [Ipunoxenun 2 Kk AIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY C MPUIIOKEHUEM
CIIENYIOIINX TOKYMEHTOB:

1) xomusi JOKYMEHTa, YyIOCTOBEPSIOLIETO JIMYHOCTh 3asBUTENA  (3asBUTENEH),
ABJISIOIIErOCS  (DU3MUYECKUM JIMIIOM, JIMOO JIMYHOCTh HPEACTABUTENS (PU3MUECKOro MU
IOPUANYECKOTO JINLIA;

2) KONMHMH JOKYMEHTOB, YJIOCTOBEPSIONIMX (yCTaHABIMBAIOIIMX) TpaBa Ha 3eMEIbHBINA
Y4acTOK, €CJIM IIPaBO HA 3€MEJIbHBIN YY4aCTOK B COOTBETCTBUHU C 3aKOHOAATENLCTBOM Poccuiickoin
@enepani  OPU3HACTCS  BO3ZHUKIIMM  HE3aBHMCHMMO OT €ro perucrpauud B EnnHOM
rOCy/IapCTBEHHOM peecTpe MpaB Ha HEJIBIKUMOE UMYIIECTBO U c/ieTok ¢ HuM (nanee - EI'PIT) — B
Clly4ae OTCYTCTBHUS 3alpallMBacMbIX CBEICHHUH O 3apETUCTPUPOBAHHBIX IPAaBax Ha 3€MENbHBIN
yuactok B EI'PII);



3) KomMM JOKYMEHTOB, YIOCTOBEPAIONIMX (YCTaHABIMBAIOIIMX) IIpaBa Ha 3JIaHHE,
CTPOEHHE, COOPYKEHHE, HaxXOJSLIMECS HAa 3€MEIbHOM YYacTKe, €CIIM MpPaBO Ha TaKOE 3/1aHue,
CTpOEHHE, COOPYKEHHE B COOTBETCTBMU C 3aKOHOJaTeabcTBOM Poccuiickorn denepanuu
IIPU3HAETCS BO3HUKIIMM He3aBUCUMO OT ero perucrpauuu B EI'PII — B ciaydae orcyrcTBus B
EI'PIT 3ampammBaembIX CBEICHUW O 3aperuCTPUPOBAHHBIX IIpaBax Ha 3JlaHHs, CTPOCHHS,
COOPYXKEHMSI, HAXOIALIMECS HAa 36MEIbHOM Y4acCTKE;

4) cooOmieHne 3assBUTENS, COAEpXKaIIee NEPEUeHb BCEX 3/IaHHM, CTPOSHUH, COOPYKCHHH,
PacIoyIOKEHHBIX Ha 3eMEIbHOM YYacTKe, B OTHOLICHHH KOTOPOTO MOJaH 3arnpoc 00 yTBEP:KICHUN
CXEMBI PACIOJIOXKEHUS 3€MENbHOT0 yYacTKa C yKa3aHuheM (IIpU UX HAJIWYUHM y 3asBUTENS) UX
KaJJaCTPOBBIX (MHBEHTAPHBIX) HOMEPOB U aJIPECHBIX OPUEHTHPOB;

5) MPOEKT CXEMBI PACIOJIOKEHHsI 3EMEJIFHOIO y4YacTKa Ha KaJacTPOBOM IUIAHE WM
Ka/1aCTpOBOM KapTe TEPPUTOPHUH.

IIpencraBuTens 3asgBUTENS NMPEACTABIAET KOMHIO JOKYMEHTA, yIOCTOBEPSIOLIETO IpaBa
(moHOMOUMA) AEWCTBOBAaTh OT MMEHHU 3asBUTENS NMPHU TOJAue 3asBICHUS O MPEAOCTaBICHUU
MYHULIMIIAJIbHOW YCITyTH.

dopma 3asgBiIEHUS AOCTYMHA JJIl KONMPOBAHUS M 3alOJIHEHHs B 3JIEKTPOHHOM BHJIE Ha
EnuHoM mopTane TOCYZapCTBEHHBIX M MYHHLIMIANbHBIX yeuyr (¢yHkouii), Ha [loprane
rOCy/IapCTBEHHBIX U MyHUIIMNAIBHBIX yCIyr ToMckol o6iacti, Ha OQHUIIMATIEHOM caiiTe OpraHoB
MECTHOT'O CaMOYIIpaBJIeHUs TopoacKoro okpyra Ctpexeoii: admstrj.tomsk.ru .

30. B 6ymaxkHoM Buze (opma 3asBICHUS MOXET OBITh IMOJy4YeHA HEMOCPEACTBEHHO B
VYnpasienuu 1o ajpecy, ykazanHomy B [Ipunoxenun 1 k AAMMUHUCTpaTUBHOMY PETJIAMEHTY.

31. Ilpu nmpencraBieHUH KOMUN JOKYMEHTOB 3asBUTENb 00513aH MPEIOCTABUTh OPUTHHAIIBI
TaKUX JOKYMEHTOB Ul IPOBEPKU COOTBETCTBUS KOMUN TOKYMEHTOB UX OpPUTHMHAJIaM, IIOCJIE YETO
OPUTMHAJIBI TAKUX JTOKYMEHTOB BO3BPAILAIOTCS 3aBUTEIIO.

32. JIOKyMeHThI, HEOOXOAMMBIC Ui IMPEJOCTABICHUS MYHUIIUNAIBHOW YCIYT'H, MOTYT
OBITh TpENCTaBICHbl B AJMUHHUCTPALUIO TOpoJCcKOro okpyra CTpexeBoil ¢ HCIOIb30BaHUEM
Enunoro moprama rocynapcTBEHHBIX U MYHUIMNANbHBIX yeuyr (dynkouit), Iloprana
rOCYy/IapCTBEHHBIX U MYHUIMNAIBHBIX YCIyr ToMckol 00JacTH, MOYTOBBIM OTIPABICHHUEM, NPU
JMYHOM OOpaIlleH!H, a TAKXKe MOCPEICTBOM OOpaleHHs 3a MOTyYSeHHEM MYHUIIMTATBHONW YCITyTH
B MOII.

33. Ecnu 3ampoc 0 mpenocTaBieHUM MYHHULMOAIBHOW  YCIYT'M TpPEICTaBIseTCS
MIOCPEJICTBOM ITOYTOBOI'O OTIPABJICHMS, MMOUIMHHOCTh MOAMMCH 3asBUTENS HA TaKOM 3aIlpoce U
BEPHOCTb KOMUH JOKYMEHTOB, NpWJaraéMbIX K TaKOMY 3ampocy, JOJDKHBI  OBITH
3aCBUETENILCTBOBAHBI HOTAPUAJIBHO.

34. B cnyuyae HampaBieHHUs 3asBICHHS B 3JIEKTPOHHOW ¢opme 3asiBUTENb BIIpaBe
OPWIOKUTh K TakoMy OOpallleHHI0 HEOOXOAMMbIE JOKYMEHTHl W MaTepHalibl B 3JIEKTPOHHOMN

dopme.

HcuepnibiBaromniuii nepedeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX B COOTBETCTBUU C HOPMATHBHBIMHU
MIPaBOBBIMU aKTaMU JJIsl IPEJOCTABICHUS MYHUIIUTIATBHON YCIYTH, KOTOPbIE HAXOIATCS B
pPacnopsiKEHUH TOCYIapCTBEHHBIX OPraHOB, OPTaHOB MECTHOTO CaMOYIIPABJICHUS] U MHBIX

OpPraHoB, YYaCTBYIOIIMX B MPEAOCTaBICHUH MYHUIIUIAIBHON YCIYTH, U KOTOPBIE 3aBUTEIh
BIIPaBE MPEJCTABUTH, & TAKKE CIIOCOOBI UX TMOTYUYCHHS 3aIBUTEIISIMH, B TOM YHCIIE B DJIEKTPOHHON
(dbopMe, MOPSAAOK UX MPEACTABICHUS

35. Jlns mpenocTaBieHUs] MyHULMIAIBHOW YCIIyTH AJMHHHUCTPALUs TOPOACKOIO OKpyra
CtpexeBoii caMOCTOSITENIBHO 3aIPALIMBAET CIAEAYIOLUE TOKYMEHTHI:

1) Beimmcka u3 EXUHOrO rocy1apcTBEHHOTO peecTpa IOPHIAMYECKUX JIUI (€CIIU 3asBUTENb
SIBIIIETCA IOPUAMYECKMM JIMLOM) WM BbINMCKa M3 EAMHOrOo rocyaapcTBEHHOro peecTpa
UHAUBUIYQIBHBIX  IpeANpUHUMaTesed  (ecnu  3asBUTENb  SIBIAETCS  MHIMBHUIYaJIbHBIM
IpEeIIPUHUMATEIIEM) B OTHOLIEHUH 3asiBUTEIIS;

2) Beimucka u3 EIPIT o mpaBax Ha 37qaHMe, CTPOCHHE, COOPY)KEHHE, HAXOMASAIIHECS Ha
3emMenbHOM ydacTke. B ciyqae orcyrcrBus B EI'PII cBenmeHuii 0 mpaBax Ha Takue 3[aHUs,


http://www.admstrj.tomsk.ru/�

CTPOCHHUsI, COOpYXKEHHUs - yBeaomieHue o6 orcyrctBuu B EI'PII 3ampammBaeMbIx cBeieHUi o
3aperucCTpUPOBAaHHBIX MpaBax Ha yKa3aHHBbIE 3[aHUS, CTPOEHUS, COOPYKEHUsS, HAXOAAILUECS Ha
3€MEJIbHOM Y4acCTKE;

3) Beinucka u3 EI'PII o mpaBax Ha 3emenbHBIM ydacTok. B cinyudae orcyrcrBus B EI'PII
CBEJCHMI O mMpaBaX COOCTBEHHHMKA 3/1aHUS, CTPOCHHUS, COOPYKEHHS Ha 3eMEJbHBIM y4acTOK -
yBenomiieHne 06 orcyrcteun B EI'PIT 3ampamiBaeMbIx cBeI€HUH O 3aperucTpUpOBAaHHBIX MTpaBax
Ha 3€MEJIbHBIA YYacCTOK.

3agBuUTENb BIpaBe MPEICTaBUTh yKa3aHHbIE JIOKyMEHTH M  HMH(popMamuio, B
AJIMUHHCTPAIIAIO TOPOJCKOT0 OKpyra CTpekeBoi 10 COOCTBEHHOM MHHUITMATHRBE.

36. B cmyuae, ecnu 3asBUTENIeM HE MPEACTABIICHBI JOKYMEHTHI, YKa3aHHbBIE B MyHKTE 35
AJMUHUCTPAaTUBHOIO pErjJaMEeHTa, CHEUAINUCT YTPABICHHS I0JIy4aeT AAHHBIE JIOKYMEHTHI
CaMOCTOSTENIBHO B PAMKaX MEKBEIOMCTBEHHOI'O B3aUMOJEHCTBHSI.

37. AamuHHCTparys ropojackoro okpyra CTpexeBoil He BIIpaBe TpeOOBaTh OT 3asBUTENS:

Mpe/iCTaBiIeHUs] JOKYMEHTOB W HMH(OpPMALMM WJIM  OCYIIECTBICHUS JCWCTBUIA,
IIPEJICTAaBICHUE WM OCYIIECTBIEHHE KOTOPBIX HE IPEIyCMOTPEHO HOPMAaTHBHBIMU IIPABOBBIMU
AaKTaMM, pPEryJupYIOIIMMH OTHOIIEHHS, BO3HUKAIOIMIME B CBSI3M C MPEIOCTaBICHUEM
MYHULIMIIAJILHOM YCITyTH;

Mpe/ICTaBICHHs] JOKYMEHTOB M MH(GOpMallMi, B TOM YHCIIE MOATBEPKAAIOIINX BHECEHHE
3asiBUTEJIEM IUIAThl 3@ IIPEJOCTABICHUE MYHULIMIAJIBHOW YCIyrd, KOTOpBIE HAaXOJATCS B
pacnopsbkeHHH (peliepalbHbIX OpPraHOB HCHOJHUTENBbHOM BIIACTH, OPraHOB TOCYAapCTBEHHBIX
BHEOIOJDKETHBIX (POHIOB, MCIOJHUTEIBHBIX OPraHOB TOCYIAapCTBEHHOW BJIACTH CYyOBEKTa
Poccuiickoit ®eneparnuu, OpPraHOB MECTHOTO CaMOYIpaBJiCHUS JHOO TMOABEIOMCTBEHHBIX
rOCyIapCTBEHHBIM OpraHaM WM OpraHaM MECTHOIO CaMOYIIPaBJICHHsSI OpraHU3alUi,
YYaCTBYIOIIMX B NPEIOCTABICHUM MYHUUMIIAJBHOM YCIyTH, B COOTBETCTBHUH C HOPMAaTHUBHBIMU
npaBoBbIMU akTaMHu Poccuiickoit deneparyiv, HOPMaTUBHBIMH IPAaBOBBIMH AaKTaMH CYOBEKTOB
Poccuiickoilt @enepannu, MyHUIIMTIAIbHBIMYA IPABOBBIMU AKTAMH, 3a UCKIIOYEHUEM JOKYMEHTOB,
BKJIIOUEHHBIX B ONPEJENICHHBIN YacThio 6 cTtathk 7 PenepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-
@3 «O6 opraHuzalnuy NPeAOCTaBICHUS TOCYAApCTBEHHBIX U MYHHIMIAIbHBIX YCIyT» MepeueHb
JIOKYMEHTOB.

HcuepnpiBatomuii nepeyeHb OCHOBAHUH JUIsl OTKa3a B IPHEME JTOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX
JUIS TIPENOCTABJICHNS MyHULIMIIAIBHOW YCIIyTH

38. OcHoBaHus IJs OTKasza B MpHEMe JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JUIsl TIPEIOCTaBICHUS
MYHULUIIAJIBHON YCIyTHU:

1) oTcyTCTBHE PEKBU3UTOB apecara JUis OTIPABKU OTBETA;

2) TEKCT MUCBMEHHOTO 0OpaIIeHUs He TIOaeTCs IPOUYTCHHIO;

3) orcyrcTBUEe QamMuIuu U (WJIM) WHHUIHMAIOB 3asBHUTENA - (U3UYCCKOTO JIUIA, JTUIHOU
NOJNKCH 3asBUTENS - (pu3nueckoro numa (B ciaydae oOpallleHHs MpeACTaBUTENS (PU3NYECKOTO
JuIa - OTCYTCTBUE (aMWiIMU U (WJIM) WHUIMAJIOB MPEACTABUTENS 3asiBUTENS, JIMYHOW MOJIMUCU
MPEJICTABUTEINS 3asIBUTEIIA);

4) oTCcyTCTBHE IOJIHOTO HAMMEHOBAHUS 3asBUTENS - IOPUAUYECKOTO JIUIA, IOPUINIECKOTO
U TIOYTOBOTO AJPECOB, OTCYTCTBHE (aMHIUU U (WIM) MHUIHUAIOB W TOANUCH PYKOBOIUTEI,
nevyaTtd IOpUANYECKOro Juna (B ciydae oOpalleHHsl MpPEeACTaBUTENS IOPUAMYECKOTo JIMLa -
OTCYTCTBHE IIOJIHOTO HAWMEHOBAHUS 3asBUTENA - IOPUIUYECKOTO JHUIA, HOPUAWYECKOTO U
MOYTOBOTO AJPECOB, OTCYTCTBUE (amMIIUU (WJIM) UHULKAIOB U JIMYHOW MOJMUCH MPEACTaBUTENS
IOpUINYECKOTO JIUIA);

5) HapymieHue 3asBUTENIEM TpeOoBaHUsS 00 00s3aTEIBPHOM NPEIBSBICHHH JOKYMEHTA,
YJIOCTOBEPSIOUIETO0 JUYHOCTh, MOUIMHHUKOB JIOKYMEHTOB Ul 3aBEPEHHs IPEACTaBISIEMBIX
KOnui, a TakkKe TMOUIMHHUKA JOKYMEHTa, YIOCTOBEpAIOIIEero ImpaBa (IIOJHOMOYHS)
MIPEICTABUTEIS 3asIBUTEIIS;



6) TIpu OOpaIeHUH C 3aPOCOM TMPEACTABUTENS 3asIBUTENS, HAPYIICHHE UM TPEOOBAHUS O
HGO6XOI[I/IMOCTI/I MNpCaACTaBICHUA AOKYMCHTOB, MOATBCPKAAOIIUX ImpaBa (HOJ’IHOMO‘II/IH)
peCTaBUTEIIS.

NcuepnpiBaroyii nepeyeHb OCHOBAHMM 1JIsl IPUOCTAHOBJIEHUS WJIM OTKa3a B
IIPENOCTABICHUA MYHULIUIIAJIBHON YCIIyTH

39. OcHoBaHueM JyIg 0TKa3a B MPEJOCTABICHUN MYHUIIUIIATBHON YCIYTH SABISETCS:

1) HempeaCTaBACHUE  3asBHTEIEM JIOKYMEHTOB, TPEAYCMOTPEHHBIX IyHKTOM 29
AJIMHHUCTPAaTUBHOTO PEriIaMeHTa;

2) HECOOTBETCTBUE  MECTONOJIOXCHUS  TPaHUIl, pPa3MEPOB  3EMEIBHOIO  y4yacTkKa,
npeUiaraeMbIX 3asiBUTEIIEM, TPEOOBAaHUSIM JICHCTBYIOMIETO 3aKOHOIATEIhCTBA;

3) OTCYTCTBHEC y 3asBUTENS NpaB Ha 37aHUE, CTPOCHHE, COOPYKEHHE, PACIIONIOKEHHOE Ha
3eMEJIbHOM y4acTKe (MPH UX HAJTHYHH).

40. OcHoBaHUS M TIPUOCTAHOBJICHUS NPEAOCTABICHHUS MYHULUNAIBHOW YCIyTH

OTCYTCTBYIOT.

[lepeuens ycayr, KOTOpPBIE SIBISIFOTCSI HEOOXOAUMBIMH U 00s13aTEIbHBIMU JIJIS
IpeI0CTaBICHHS MYHUIIMIIAILHON YCIYTH, B TOM YHCIIE CBEACHUS O TIOKYMEHTE (JIOKyMEHTaXx),
BbIJJaBa€MOM (BbIIaBAEMbIX) OPTaHU3ALUSIMHE, YIACTBYIOIIUMH B TIPEIOCTABICHUN
MYHHULIMIIAJIbHON yCIIyTH

41. Vcmyroil, KoTopasi SBISIETCS HEOOXOAMMOW W 00S3aTENBbHOM s MPEeIOCTaBICHUS
MYHULIMTIAJBHOW YCIYTH, SIBIAETCS IMOATOTOBKA IMPOEKTAa CXEMbI PACIOJIOKEHUS 3E€MEbHOTO
y4acTKa Ha KaJIaCTPOBOM IUJIaHE MJIM KaJaCTPOBOM KapTe TEPPUTOPUHU.

HOpH,Z[OK, pasMEp U OCHOBAHUA B3UMaHUA FOCyI[apCTBeHHOﬁ NOIINHBI MJIX UHOU I1JIaTHI,
B3MMAaEeMOM 3a MPEIOCTABICHNE MYHHUIUITAIbHOW YCIyTH

42. MyHUIMIaapHas yciryra npeIoCcTaBseTcs OeCIiaTHO.

[Topsimok, pazMep U OCHOBaHMSI B3UMaHUS IJIATHI 32 MIPEIOCTABIIEHUE YCIYT, KOTOPbIE
SIBJISTFOTCSI HEOOXOIMMBIMH M 00sI13aTEIbHBIMU JIJISl TIPEOCTABICHIS MYHUITUTIAIBHON YCITYTH, a
Takxe nHGOopMaIus 0 METOJIMKE pacueTa pa3Mepa Takou MiaThl

43. Tlopsnok, pasMep M OCHOBaHMs B3MMaHHUS IUIAThl 3@ MOATOTOBKY IPOEKTA CXEMBI
PacIoJIOKEHUS 36MEJIBHOI0 yJacTKa Ha KaJlacTPOBOM IUIAHE MJIM KaJaCTPOBOM KapTe TEPPUTOPUN
OIIPENIENAI0TCSA OPraHU3aUsAMU, OCYIIECTBISIONIMMHU OArOTOBKY YKa3aHHOT'O ITPOEKTA.

MaxkcuManbHbIi CPOK OKUJAHUS B OYEPEH MPU I0Ja4e 3a1poca O MPEAOCTaBICHUN
MYHHMIMIIAJIBHOM YCIYTU U IIPU MTOJIyYEHUU pe3yiibTaTa IPENOCTABICHUS TAKUX YCIIYT

44, MakcumMalbHOE BpEMsl OXHJIaHUA B OYEpEAM IpU JIMYHOW IoJadye 3asBICHUS O
IIPEIOCTABICHUN MYHUIIUIIATBHON YCIYTH COCTABIISCT MIATHAAUATh MUHYT.

45. MakcuMaJIbHBII CpOK OKHMJAHUS B Ouepeld IMpH MOIYYEeHHHM pe3yJbTaTa
IIPEIOCTABIICHUS MYHUIIAIIAJIbHON YCIYTH HE TOJKEH IPEBBIIIATh MATHAALATA MUHYT.

Cpok 1 mOpsIIOK PErUCTPALMK 3a1IPOCa 3asiBUTENS O MPEJOCTABICHUN MYHUIIMTIAIBHON
YCIIyTH, B TOM YHCIIE B DJIEKTPOHHOU (hopme

46. 3asBieHue Ha OyMa)XHOM HOCHTEJIE PErHCTPUPYeTCsl B JEHb IPEACTaBICHUS B
AJMMHUCTpAILMIO TOPOJICKOro okpyra CTpekeBoi 3asBICHMS U JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JJIs
IIPEIOCTABIEHUS MyHULIUIIAJIbHON YCIYTH.



47. Perucrtpamus 3asBICHUS, HANPABJICHHOTO B (JOpME AIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa 4Yepes
Enuuelii  mopTanm  TOCYAapCTBEHHBIX W MYHUIMNAIbHBIX — ycnyr  (ynkuouit), Ilopran
rOCYyJapCTBEHHBIX M MYHHULMNAIBHBIX ycayr TOMCKO#l 001acTH, OCYLIECTBISETCS HE IO3/HEe
pabouero AHs, CIEIYIOIIEro 3a THEM €ro MOCTYIUIEHUS B AJMHHUCTPALMIO TOPOICKOIO OKpyra
CtpexeBoil.

TpeboBanust K MOMENIEHUSIM, B KOTOPBIX IPEIOCTABISETCS MYHUIIUTIANbHAS YCIIyTa, K 32Ty
0’KHMJIaHMSI, MECTAM JIJIsl 3aII0JHEHUS 3aPOCOB O MPEAOCTABICHUH MYHULIMITAIbHON YCIIYTH,
MH(OPMALIMOHHBIM CTEH/IaM C MEpEeYHEM JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX ISl IPEAOCTABICHHUS

MYHHUIMIIATBHOM YCIIyTH, U 00pa3iaMy UX 3aI0JTHEHUS

48. IlpenocraBieHne MYHUIUNAIBHON  YCIYTM  OCYIIECTBISIETCS B  CIELUAIbHO
BBIICTICHHBIX JIJISl OTUX eI TOMEIICHHSIX.

49. B cnywae, ecnmu MMeEETCS BO3MOXKHOCTb OpraHU3alMHM CTOSHKH (TIApKOBKH) BO3JIE
31aHUs (CTPOCHHUs), B KOTOPOM pa3MEIICHO IOMEUICHWE NpueMa W BBIJAYM JIOKYMEHTOB,
OpPTaHWU30BBIBACTCS CTOSTHKA (TTApPKOBKA) VISl JIMYHOTO aBTOMOOMJIBHOTO TPaHCIIOPTa, OecriiaTHas
st 3asBUTeNed. JlJis TapKOBKU CHEHUANTBHBIX aBTOTPAHCIIOPTHBIX CPEJICTB HMHBAIHUIOB Ha
KaKJI0M cTostHKE BblaensieTcss He MeHee 10% mect (HO HE MEHee OJIHOTO MecTa), KOTOphIe He
JIOJI’KHBI 3aHUMATh MHBIC TPAHCIIOPTHBIC CPEICTBA.

50. Bxog B momemieHwe TmpueMa ¥ BBIJAYM JOKYMEHTOB JOJDKEH OO0OecreunBaTh
CBOOOJHBINM JOCTYN 3asBUTENEH, OBITh 000pYNOBaH YHOOHOW JIECTHHLEH C TOPYYHIMH,
HIMPOKUMH IPOXOJaMH, a TAKXKe MaHIycaMu JJIs MePeIBUKEHUS KPEeCceI-KOACOK.

51. Ha 3pmaHum psaoM ¢ BXOJOM JIOJDKHA OBITH pa3MmelneHa MHPOpPMAalMOHHAs TaOIuYKa
(BBIBECKA), CozleprKalias CIeIyIONyr0 HHOOpMAITHIO:

HAaUMEHOBAHHE OpraHa;

MECTO HaXOXJACHUS U IOPUANYECKUH aJipec;

peXuM paboThl;

HOMepa Tene(dOHOB ISl CIPABOK;

azpec O(QUIIMAIBHOTO CaldTa OPraHOB MECTHOTO CaMOYIPaBJIEHUS TOPOACKOIO OKpyra
CtpexxeBol B ceTu IHTEepHET.

52. ®acan 3maHMA  JODKEH OBITH  OOOpYZOBaH  OCBETHTEIBHBIMH  NpUOOpamuy,
MO3BOJISIOIIMMU MTOCETUTENSIM 03HAKOMUTHCS ¢ HHPOPMAIIMOHHBIMH Ta0IUMYKaMHU.

53. IIpu pa3menieHnn MOMEIIEHUH MTpUeMa U BbIJAUU JTOKYMEHTOB BBIIIE MEPBOTO Taxa
3llaHUE JIOJDKHO OBITh 000pynOBaHO JU(PTaMU UM HHBIMH TEXHHUYECKHMHU CpEICTBaMH,
00eCTeYnBarOIMMH TOCTYITHOCTD YCIYTH [T MHBAJIUIOB.

54. TlomermieHus mpuemMa U BbAAud JOKYMEHTOB JIOJDKHBI MpeaycMaTpuBaTh MecTa JUIs
OXXUJaHUs, THOOPMHUPOBAHUS U IIPUEMA 3asIBUTEIICH.

55. B mecrax mns wHGOpPMHpPOBaHMS JOJKEH OBITh OOECIeueH IOCTYIN TpaxaaH IS
O3HAaKOMJICHHUsI ¢ MH(opMaIield He TOJIbKO B Yachl MpHEMa 3asBIICHUH, HO U B pabouee Bpems,
KOr'Jla IpUeM 3asiBUTeIeH He BelleTCsl.

56. B momemeHnun nmpuema M BbIIaYM JIOKYMEHTOB OpraHu3yercsi paboTa CIpaBOYHBIX
OKOH, B KOJIMUECTBE, 00ECIIeYnBaIOIIEM MOTPEOHOCTH IPpaXkaaH, HO HE MEHEe OJHOTO.

57. XapakTepuCTHKU TIOMEIICHUH TpueMa W BbIAaYd JOKYMEHTOB B YacTH OOBEMHO-
IUTAHUPOBOYHBIX U KOHCTPYKTHBHBIX pEIICHUN, OCBEUICHMs, IOKapHOH 0e30macHOCTH,
UH)KEHEPHOTO  O0OpYZOBaHHS  JIOJDKHBI ~ COOTBETCTBOBATH  TPEOOBAHUSAM  HOPMATHUBHBIX
JIOKYMEHTOB, ACHCTBYIOIIMX Ha TeppuTopuu Poccuiickoit denepanni.

58. IlomemieHuss mpuema BBIJAYU JOKYMEHTOB OOOpPYIYIOTCS CTE€HIaMU (CTOWKaMu),
coJiepKaliMK UH(POPMAIIUIO O IOPSAIKE IPEIOCTaBICHUS MYHUIIUTIATbHON YCIYTH.

59. B MecTax ans 0KuJaHUS YCTaHABIMBAIOTCS CTYJIbs (KpecenbHbIe CEKIMH, Kpecia) JUis
3asiBUTENEH.

60. B momemieHnn npuemMa M BBIAAYM JOKYMEHTOB BBIACNISETCS MECTO IS O(POPMIICHHS
JTOKYMEHTOB, NpeaycMaTpUBarolllee CTOJbl (CTONKH) ¢ OJaHKaMu 3asBIICHUN M KaHIEISIPCKUMU
MPUHAICKHOCTSIMH.



61. Uudopmanus o damuinmu, UMEHH, OTYECTBE M JOJDKHOCTH CIICIIHAIIMCTAa OpraHa,
OCYILECTBIISIONIETO MPEJOCTaBICHUE MYHHMLMINAIBHOM YCIYTH, JOJDKHA OBITh pa3MelleHa Ha
JTUYHOW MH(POPMAITMOHHOM TabIu4YKe U Ha pabodyeM MECTE CTICIIHAIHCTA.

[Tokazarenu TOCTYMHOCTH U KayecTBa MyHHUIIUIAIBHOMN YCIYTd (BO3MOXKHOCTh MOJTYYCHUS
UH(POPMALIUHU O X0/1€ IPEAOCTABICHHUSI MyHULIMTIAIHON YCIIYTH, BO3MOXKHOCTb MTOJTyYSHHS YCIYTH
B AJIEKTPOHHOMU (hopMe Wi B MHOTO(QYHKITMOHATIBHBIX [IEHTPaX Mpel0CTaBICHUs
rOCY/IapCTBEHHBIX MYHULIUIATIbHBIX YCIIYT

62. IlokazaTensiMu JOCTYIHOCTH M Kau€CTBa MyHUIIUTIAIbHON YCIIYTH SIBIISIFOTCS:

JOCTOBEPHOCTH MPEIOCTABIIEMON IrpakJaHaM HH(POPMAIIUH;

MOJTHOTA MH(OPMUPOBAHMS IPaXk/IaH;

HarJsIHOCTh (hOpM MpenocTaBisieMoil nHdopMalu 06 aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLIETYPaX;

yI1oOCTBO M JIOCTYNIHOCTb MOJIyd€HHMs HMH(DOpPMaluM 3asABUTEISIMH O  IOPSAJKE
IPEOCTaBICHUS] MyHULIUIIATBHON YCIyTH;

COOJIFOJICHHE CPOKOB MCIIOJIHEHHMsI OTAENbHBIX aJMUHUCTPAaTUBHBIX MpOLEAYp H
IPeOCTaBICHUS] MyHULIUTIAIBHOW YCIYTH B LIEJIOM;

coOuroIeHre TpeOOBaHMI K pa3Mepy IUIAThl 32 IPEJOCTaBIEHNE MyHUIIUIIAIBHON yCIyTH;

co0toIeHMI TPeOOBaHM CTaHIapTa MPEAOCTABICHUS MyHUITUTIAIBHON YCITyTH

OTCYTCTBHE€  OOOCHOBaHHBIX  JKaJlo0 Ha  pemeHus, JAeucTBUs  (Oe3melicTBHE)
AJMHMHHCTpAIMM TOPOJACKOTro okpyra CTpekeBoi, MOHKHOCTHBIX JHMII YIIpaBlieHHs, JHO0
MYHULUNAIBHBIX CIYKALIUX P MPEIOCTaBICHUN MYHULMIIAIBHON YCIIyTH;

MOJTHOTA W AaKTYyaJbHOCTh HMH(GOpPMAIMKM O TOPAIKE IMPEIOCTABICHUS MYHHIIMIIATbHOM
YCIIYTH.

63. [Ipu momydyeHMH MYHUIMNATBHON YCIYTH 3asBUTENb OCYILECTBISET HE Oosee ABYX
(mpu nmosiavye JOKYMEHTOB, IIPU MOJIYYEHUH pe3yJsibTaTa MPeJ0CTaBIECHUS] MyHUIIUIIATBHON YCIyTH)
B3aUMOJICHCTBUH C TOIHKHOCTHBIMHU JIMLIAMH, B TOM YHUCIIE:

IIPU MOJAYe 3arpoca Ha MOJyYeHHE YCIYTU U MOJIY4YEeHUHU pe3yibTaTa YCIyrd 3asBUTEIEM
JUYHO, B TOM uucie uyepe3 M®DI] — e 6onee nByx pas;

IpU Iojade 3ampoca Ha I[OJYy4EHHE YCIYTd W IOJYyYEHHU pe3yibTara yYCIyrH C
UCTOJIb30BaHUEM EMHOro moprana rocylapCTBEHHBIX M MYHHMLMIAIBHBIX yCIyr ((yHKIHA),
[loprana rocynapCTBEHHBIX M MYHUIMNAIBHBIX ycayr Tomckol 0061acTH, IOYTOBBIM
OTIIPABJICHHEM — B3aUMOJICHCTBHE C TOJHKHOCTHBIMHU JIMLIaMHU HE TpeOyeTcs.

64. IIpomomKUTENbHOCTh KAXKJOI0 B3aUMOJEHCTBHSI HE JAOJKHA MPEBBIIATh NATHAIIATD
MHUHYT.

Wuble TpebGoBaHMs, B TOM YHCIIE YYUTHIBAIOIINE OCOOCHHOCTH MPEIOCTABICHUS
MYHHUITUTIATEHON YCIIYTH B MHOTO() YHKIIHOHAITLHBIX IIEHTPaX MPEI0CTaBICHUS TOCYIapCTBEHHBIX
¥ MYHHMIIMIIAIBHBIX YCIYT U OCOOCHHOCTH MPEIOCTABICHUS MYHHIIMIIATBHOMN YCIyTH B
AJIEKTPOHHOU (popme

65. 3asBUTENIO MPENOCTABISIETCS BO3MOXKHOCTH MNMOJIYYEHHS MYHUIMIAIBHON YCIYTH C
UCTOJIb30BaHUEM ENMHOro moprana rocylapcTBEHHBIX M MYHHMIMIAIBHBIX yCIyr ((yHKIIHA),
[Toprana rocynapCTBEHHBIX M MYHUIMNAIBHBIX ycayr Tomckol 0061acTH, IOYTOBBIM
OTIIPAaBJICHHEM, a TaK)Ke MOCPEICTBOM JIMYHOTO OOpAaIlIeHHs 3a IMOJyY€HHEM MYHUIUIAIbHON
ycinyru B MOLI.

66. 3asBneHue (3ampoc), HampaBieHHOE dYepe3 ENuHBIA NOpPTad TOCyAapCTBEHHBIX H
MYHUIUNATBHBIX ycuyr (pyHkuuii), Ilopranm rocynapcTBEHHBIX M MYHHUIMIAIBHBIX YCIYT
Tomckoil 00macTH, AOKHO OBITH MOAMHMCAHO HJIEKTPOHHOM IOANUCHI0 B COOTBETCTBUH C
3akoHoJaTenbcTBOM Poccuiickoit denepanmm.

67. Ilpu mpencraBieHUM 3asBICHUS B DJIEKTPOHHOH (hopMe MpPEICTaBUTENIEM 3asBUTEIS,
JEHCTBYIOIIMM Ha OCHOBAaHUHU JJOBEPEHHOCTH, JOBEPEHHOCTh JOJDKHA OBITH IPEICTABICHA B
dopMe BIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, MOAMMCAHHOTO 3JIEKTPOHHOH MOIMUCHIO YIIOJIHOMOYEHHOTO



JIUIIA, BBIIABIIETO (ITOITMCABIIET0) JOBEPEHHOCTD.

68. JloKyMEeHTHI, SIBIISIOLIMECS PE3yIbTaTOM MPEAOCTABICHHUS MyHULUNIAIBHONW YCIYTH B
BUJE DJIGKTPOHHOIO JIOKYMEHTa HANpaBJSIIOTCA  3asBUTENI0 4Yepe3 EnuHblid  mopran
TOCYyJapCTBEHHBIX M MYHUUUMOAIBHBIX ycayr (¢dyHkuwmit), Ilopram rocynapcTBeHHBIX U
MYHHUITUTIATBHBIX yeIyT ToMcKo# 00macTH.

69. [Ipu mpenocTaBiIeHUH MYHHMLMIIAIBHOM yCIOyrH B  3JIEKTPOHHOW (dopme ¢
ucnoip3oBaHueM EauHOro moprana rocyJapCTBEHHBIX M MYHUIMNAIBHBIX YCIyr ((yHKUuHi),
[loprama TOCYZapCTBEHHBIX W MYHUIUNAIBHBIX YycIyr ToOMCKOH o0O0macTH, 3asBUTEIIO
MIPEIOCTABIISAETCS BO3MOKHOCTD:

1) o3HakomiieHHsT ¢ (OpMaMH 3asBICHHA M HWHBIX TOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX IS
NOJYyYeHUsT MYHUIUNAIBHON YCIyTrd, W oOecredeHue OCTylna K HUM [UIs KONUPOBAHUA U
3aIl0JIHEHHUS B AJIEKTPOHHOM BUJIE;

2) MpeJCTaBICHHE 3asBICHUS O MPEIOCTABICHUN MYHHUIIUIIAIBLHON YCIIYTH B JIEKTPOHHOM
BU/IE;

3) OCYILECTBICHUSI MOHUTOPHHTA X0/1a MPEIOCTABICHUS] MYHUIIUITATBHOW YCIIYTH;

4) mosryyeHue pe3ysbTaTa MyHHIIUTATBLHON YCIYTH.

B cinydae mocTymuieHuss 3asBICHUS M JOKYMEHTOB B 3JEKTPOHHOH Qopme c
ucrnoip3oBaHueM EauHOro moprana rocyJapCTBEHHBIX U MYHUIMNAIBHBIX YCIyT ((QyHKUHN),
[loprana rocynapCcTBEHHBIX M MYHHLIUOAIBHBIX ycayr ToMmckoil o0nacTé — cHenuaiucr,
OTBETCTBEHHBII 32 IPUEM U PETUCTPALUIO TOKYMEHTOB MHMOOPMUPYET 3asiBUTENS Yepe3 JTUUHbIN
KaOMHET O PErHCTpaluy 3asiBICHUSI.

70. Opranuzanusi MPeAOCTaBICHUS MYHUIUNAIBHONW YCIYTM OCYIIECTBISIETCS IO
NPUHIUITY «OJTHOTO OKHa» Ha 6a3e M®L] (pu ero HaIMYMK) IpHU JIMYHOM OOpaIeHUH 3asiBUTEIS.

71. Opranm3anus TpPEAOCTaBICHUS MYHHUIMNAILHONW  ycimyru Ha 0Oaze MODI]
OCYILECTBIISICTCSI B COOTBETCTBUU C COTJIALICHWEM O B3aUMOJCHCTBUU MEXIy AJIMUHHCTpanuen
ropojickoro okpyra CtpexxeBoit 1 M®LI, 3akj1it04€HHBIM B YCTAHOBJICHHOM TOPSIJIKE.

72. 3asBUTENSIM TPEIAOCTABIISCTCS BO3MOXKHOCTH JUIS TPEABAPUTENBHONW 3alKMcH Ha
nojiavy 3asBJICHUS U JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JJIsl IPEIOCTaBICHUS MyHULIUTIATbHON YCIyTH.

73. IlpenBapuTenbHasi 3alUCh MOXET OCYHIECTBIATBHCS CIEAYIOIIMMHU CHOCOOaMHU O
BBIOOPY 3asBUTEIIA:

IIPU JTUYHOM OOpAIICHUH 3asBUTENS B AJIMUHHCTPALIMIO TOPOACKoro okpyra CTpexeBoii,
Ynpasnenue;

1o Tenedony;

yepe3 OQUIMAIbHBIM CalT OpPraHoB MECTHOTO CaMOYIPaBJIEHUS TOPOJICKOTO OKpyra
Crpesxesoii: admstrj.tomsk.ru .

74. Tlpu npenBapuTEIBLHOM 3alUCH 3asBUTEIb COOOIIACT CICTYIONIUE TaHHBIC:

it hU3MdecKkoro uia: (HaMuInio, UMs, OTIECTBO (ITOCIICTHEE TPU HATUYHH);

VTS FOPUIMYECKOTr0 JINIA: HAUMEHOBAHHE IOPUINYECKOTO JINLIA;

KOHTAKTHBIH HOMep TeneoHa;

aZpec AIEKTPOHHOU MOYTHI (TIPH HAJTMYHUH);

’KeJlaeMble JaTy M BpeMs IIPeJICTaBICHHs JOKYMEHTOB.

75. IlpeaBapurenbHasi 3allMCh OCYIIECTBISIETCS MyTEM BHECEHMsI YKa3aHHBIX CBEJCHUU B
KHUTY 3alMCH 3asBUTEIICH, KOTOpas BeAeTcs Ha OyMa)XHBIX /UM AJIEKTPOHHBIX HOCUTEISX.

76. 3asgBUTETIO COOOIIAOTCS 1aTa M BpeMs IpreMa JOKYMEHTOB, OKHO (KaOMHET) mpuema
JIOKYMEHTOB, B KOTOpBIE ClleAyeT oOpaTutbes. IIpu nTudyHOM oOpalieHHH 3asiBUTENIO BBIAAETCS
TaJIOH-TIOJTBEPKICHHE. 3asIBUTENb, 3aITMCABIINICS HA MPUEM Yepe3 OQUIMATIBHBINA CAaT OpraHoB
MECTHOT'O CaMOYIIPaBIIEHUSI TOPOJCKOro okpyra CTpexeBoil MOKeT pacredyaraTh aHaJIOT TajoHa-
MOJITBEPKICHUSI.

3anuch 3asBUTENEH Ha ONPENEICHHYIO JaTy 3aKaHUYMBAETCS 3a CYTKHM JI0 HACTYIUICHHS
3TOM JATEIL.

77. Tlpu ocyliecTBICHUH NPEIBAPUTEIBHOMN 3aHCH 3asBUTENb B 005S3aTEIIEHOM MOPSIKE
uH(GOPMHUPYETCS O TOM, YTO IMpeABApUTENbHAS 3alUCh AaHHYIHUPYETCS B CIIydyae €ro He SIBKU I10
UCTEYCHUH NATHAIATh MUHYT C HA3HAYEHHOT'O BPEMEHH MpHEMa.



http://www.admstrj.tomsk.ru/�

3asBUTENSAM, 3allMCABIIMMCS Ha MpUEeM dYepe3 OQPHUIMAIbHBIM CAaWT OPraHOB MECTHOTO
caMOympaBlieHUs Topojckoro okpyra CTpexeBod, 3a TpU KaleHAAPHBIX IHS OO0 MpHeMa
OTIIpaBJIsieTCsl HAIOMUHAHUE Ha YKa3aHHBIN aJpec 3JEKTPOHHOI MOYTHI O J1aTe, BpEMEHH U MeCTe
npuema, a TaKxke nHpopmanus 00 aHHYIMPOBAHUU TPEABAPUTEIHLHON 3aIMCH B CIydae HE SIBKU
M0 UCTEYEHUHU MATHAALATA MUHYT C HA3HAYEHHOT'0 BPEMEHH IIpHemMa.

78. 3asButens B 11000€ BpeMsl BIIpaBe OTKA3aThCsl OT MPEIBAPUTEIBHOM 3aMnCH.

79. B orcyrctBUM 3asBUTeNEH, OOpAaTUBIIMXCS 10 TPEABAPUTEIBLHON  3aIuCH,
OCYILIECTBIISICTCS TPUEM 3asBUTEIICH, 0OPATUBIINXCS B MOPSJIKE OYCPE/IH.

80. I'padux mnpuema (mpueMHOE BpeMsi) 3asBUTEICH IO TPEABAPUTEIBHON 3allUCH
yCTaHaBJIMBAETCS HAUaJIbHUKOM YTIpaBJICHHs B 3aBUCUMOCTH OT HHTEHCHUBHOCTU OOpallieHui.

3. Cocras, 1Mocie0BaTeIbHOCTh M CPOKHU BBITTOJHEHHS aIMAHUCTPATHBHBIX TIPOIIETYD
(meiicTBUit), TpeOOBAHUS K MOPSIKY UX BBIIIOJIHEHUS, B TOM YHCIIE OCOOCHHOCTHU BBIITOJTHEHUS
aMUHUCTPATUBHBIX MPOIEAYp (IEHCTBUIA) B 3JICKTPOHHOU opMe MU B MHOTO() YHKIIMOHAIIBHBIX
HEHTPax

81. IlpenocraBieHne MYHHLIMIIQIBHOM yCIyrH BKJIIOYaeT B ceOs  ciemyiomme
aJIMAHUCTPATHBHBIC MTPOIETYPHI:

1) npuem 3asBlICHHUS U JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX UIsl PEAOCTABICHHUS MYHUIIUITATBHON
YCIyTH;

2) pacCMOTpEHHE 3asBICHUS U MPEIICTABICHHBIX JOKYMEHTOB,

3) popmupoBaHHEe W HAMpaBiICHHE MEXBEJOMCTBEHHBIX 3allPOCOB B OpraHbl H
OpraHu3aluy, y4aCTBYIOIIUE B IIPEAOCTABICHUA MYHULIUIIAIBHON YCIIYTH;

4) IpuHATHE pEIIeHUS O TMPEIOCTaBICHUH JHOO 00 OTKa3e B MPEJOCTaBICHUH
MYHHULUIIAIBbHON YCIYTH;

5) BbIava pe3ysabTaTa MpeA0CTaBICHUS MYHUIUITATBHOM YCIIyTH.

biok-cxema npegocTaBieHus MyHULIIMIATBHON YCIYTH

82. bnok-cxema mocCiIeI0BaTeILHOCTH JACHCTBUN NMPHU MPEAOCTABICHUH MYHHIIUIATHHON
ycayru npenctasieHa B [Ipunoxxennu 3 kK AJMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

[Tpuem 3asBieHHS U JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS TPEIOCTABICHUS MYyHHUIIUITATLHOM
yCIyTu

83. OcHoBanueM [iIsi Hayala JaHHOM MPOIENypbl SABISETCS TOCTYIJICHHUE B
AIMUHUCTpAIIUIO TOPOACKOTO OKkpyra CTpexeBoH NpHU JHYHOM OOpaIleHUH, TOYTOBBIM
OTTPABJICHHEM, B DJICKTPOHHOH (hopme, a Takxke mogaHHbIXx B M®DI] 3asBieHus o mpeaocTaBieHun
MYHUIUIIAIBHON YCIYTH U MPUJIAraeMbIX K HEMY JIOKYMEHTOB.

84. Ilpuem u peructpanusi 3asBJIE€HUS O MPEIOCTABICHUU MYHHUIMIIAILHOW YCIYTH U
MpUJIaraéMbIX K HEMY JIOKYMEHTOB OCYILIECTBIISIETCS CIIEHUATMCTOM AIMUHHUCTPALIUUA TOPOJCKOTO
okpyra CTpeKeBoil, OTBETCTBEHHBIM 3a MPHUEM 3asIBJICHHUS.

85. Cnenmanuct AIMHHUCTPAIMM TOpojckoro okpyra CTpexeBoil, OTBETCTBEHHBIN 3a
IIpUEM 3asiBJICHMUS, IPOBEPSET MPEACTABICHHOE 3asBJICHHUE U MpUIaracMble K HEMY JOKYMEHTHI Ha
HaJIMYMe OCHOBAaHUS Ui OTKa3a B IpHUEME JOKYMEHTOB, MNPEIYyCMOTPEHHOTO NIyHKTOM 39
AJMUHUCTPAaTUBHOTO pErJaMeHTa, a TaKKe OCYIIECTBISET CBEPKY KOIMUU MPEeACTaBIEHHBIX
JIOKYMEHTOB C UX OPUTHHAJIAMHU.

86. Ilpu  ycraHOBIEHHWM OCHOBaHHMS Uil OTKa3a B  TpuUeMe  JIOKYMEHTOB,
MPEyCMOTPEHHOTO MyHKTOM 38 AIMUHHCTPATUBHOTO PEriiaMeHTa, CIISUATNCT A TMUHUCTPAIIUU
ropojickoro okpyra CTpekeBOil, OTBETCTBEHHBIM 3a MPHUEM 3asBICHHS, BO3BPAIIACT 3asIBUTEIIO
MpEICTABICHHBIC JOKYMEHTHI C YKa3aHUEM IPUYMUH BO3BpaTa.

87. B cinydae OTCYTCTBUSI OCHOBaHUS Ui OTKa3a B IpHEME JOKYMEHTOB,
MPEyCMOTPEHHOTO MyHKTOM 38 AIMUHHCTPATUBHOTO pEriiaMeHTa, CIISIUATNCT A TMUHUCTPAIIUU



ropoJickoro okpyra CTpexeBOoW, OTBETCTBEHHBIA 3a MPHUEM 3asBICHHUS, OCYIIECTBISECT MPUEM U
PETHCTpAINIO 3asBIICHUS O MPEJOCTABICHUH MYHUIUTATBHON YCIyTrd U MPUIAraeMbIX K HEMY
TOKYMEHTOB mo onucH. Komus omucu ¢ OTMETKOW O JaTe MpueMa yKa3aHHBIX 3asBIICHUS U
JIOKYMEHTOB:

IIpY TMYHOM TpUEME - B JIEHb MpUeMa BpydaeTcs 3asiBUTEIIO;

[IPY HANIPABIICHUU 3asBJICHUS TOUYTOBBIM OTIIPABJIICHUEM - B JIEHb PETHCTPAINH 3asIBIICHUS
HAIPAaBJISETCS 3asBUTENIO 3aKa3HBIM [TIOUYTOBBIM OTIIPABICHUEM C YBEIOMJICHUEM O BPYyUEHUHU,

IIPY HAMPABJICHUH 3asABJICHUS B JJCKTPOHHOU (QopMe - B JIEHb PETUCTPAIUU 3asBIICHUS
HAIpaBIIs€TCS  3asBUTENI0O uepe3 JIMYHbIM KaOuHeT 3asBuTenss Ha EnuHom moprane
rOCYy/IapCTBEHHBIX W MYHUIUNANbHBIX ycayr (¢dyHkuuit), Ha [loprane rocynapcTBEHHBIX U
MYHUIUTATBHBIX yeayr ToMckoi o6macTu.

88. IIpomomKkuTenbHOCTh U (MIJIH) MAaKCUMAJIBHBIN CPOK BBITIOJHEHUS aIMUHHUCTPATHBHOTO
JNEHCTBUS MO MPUEMY U PETHCTPAINK 3asBICHUS U MPUJIAraeéMbIX K HEMY TOKYMEHTOB HE JOJIKHBI
MpEBBIIIATh MATHAIIATh MUHYT.

89. Ilocne peructpanuu, HE TO3/JHEE JHS PETUCTPAIlMHU, 3asABICHHUE W MPHIIAaraeMble K
HEMY JIOKyYMEHTBI HarpaBisitoTcs Mapy ropojackoro okpyra CTpexxeBoi JUisi BUSHPOBaHUS, TIOCTIE
BU3MPOBAaHUS, HE TMO37HEE CIEAYIOMEro paboyero J[HsS HampaBisIOTCS B YIpaBJIeHUE
CHEIMANIUCTy, OTBETCTBEHHOMY 32 pAacCMOTpPEHHE 3asBICHHUSI O COTJACOBAHUU CXEMBbI
pacroyioKeHUsT 3€MEIbHOTO ydYacTKa Ha KaJacTpOBOM IUJIaHE WM KaJacTpOBOM KapTe IO
CYIIECTBY (AaJjiee — CHEeUaINCT, OTBETCTBEHHBIH 3a MOATOTOBKY JTOKYMEHTOB).

90. Pe3ynpTaTOM aAMUHHCTPATUBHOW MPOLEAYPHl SBISETCS TPUEM U PErucTparus
3asgBJIEHUS U TIPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB M Mepeaadya MX CIEHUaINCTy, OTBETCTBEHHOMY 3a
MOATOTOBKY JIOKYMEHTOB.

91. MakcuMmanbHbIiI CpPOK BBIOJHEHUS AJMUHHCTPATUBHOM MPOLEAYPHl «IIpUEeM U
peructpanys 3asABICHHUS W TpUIaraéMblXx K HEMY JOKYMEHTOB» HE JOJDKCH MPEBBIIIATh TPEX
KaJICHJApHBIX JHEW C MOMEHTA MOCTYIIJICHUS 3asBJICHUSI.

PaCCMOTpeHI/Ie 3adABJICHUA U NIPEACTABIICHHBIX JOKYMCHTOB

92. OcHoBaHueM AJi paCCMOTPEHUS 3asIBICHUS U MIPEJICTABICHHBIX TOKYMEHTOB SIBJISETCS
MOCTYIJIGHUE 3asBICHUS W MPEICTABICHHBIX JOKYMEHTOB CICIUAIKNCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a
MOJFOTOBKY IOKYMEHTOB.

93. Cneuumanuct, OTBETCTBEHHBIH 3a MOJTOTOBKY JIOKYMEHTOB, IPOBEPAET KOMITJICKTHOCTD
JOKYMEHTOB B T€UEHHUE OJHOT0 pabodyero IHs CO THS MOJy4YeHUS 3asBICHUS U MPEACTaBICHHBIX
JTIOKYMEHTOB.

94. B cnyuae, ecnu 3asBUTENEM IIPEICTABIICH MOJIHBINA MAKET JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU
C TMYyHKTOM 29 AJIMUHUCTPAaTUBHOTO PETJIAMEHTA, CHEIHAIUCT, OTBETCTBEHHBINA 32 TMOJITOTOBKY
JTOKYMEHTOB, TPOBEpsieT HAMYKMe JOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B MyHKTE 35 AJIMUHUCTPATUBHOTO
permamMeHTa, KOTOpbIe MOTYT OBITh MPEIOCTABICHBI 3asSBUTEIEM 110 COOCTBEHHOW WHUITMATHBE.

B cnydae HempencraBieHUs! JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B IYHKTE 35 AJMHUHUCTPATUBHOIO
periaMeHTa, CHelHaIiCT, OTBETCTBEHHBIN 3a MOATOTOBKY JOKYMEHTOB, IMIEPEXOIUT K MPOLEAYpe
dbopMUpOBaHUS U HAaNpaBICHUS MEXBEIOMCTBEHHBIX 3alpOCOB B OpraHbl (OpraHu3aluu),
Y4aCTBYIONIHE B MIPEIOCTABICHUHA MYHHUIIUITATEHOW YCITYTH.

B cnywae npencraBieHus 3asBHUTENEM JIOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B TyHKTe 36
AJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTa, CICIUAINCT, OTBETCTBEHHBIM 3a IMOATOTOBKY JIOKYMEHTOB,
NEePEeXOIUT K MpOLEAype MPUHATUS PEUICHHs] O MPEJOCTaBICHUH MYHHMIMIIAIBLHOU yCIyru Jubdo
00 0TKa3e B MPE0CTABICHUU MYHUITUTIAIBHON YCIYTH.

95. B cayuae, ecnu 3asBUTENIEM HE TIPEICTaBICH XOTs Obl OOWH M3 JOKYMEHTOB,
MPEyCMOTPEHHBIX MYHKTOM 29 AMUHUCTPAaTUBHOTO PETJIAMEHTA, CIICIMATINCT, OTBETCTBECHHBIN
3a TOATrOTOBKY JIOKYMEHTOB, TOTOBUT YyBEAOMJIEHHE 00 OTKa3e B IPEJOCTaBICHUU
MYHHUIUIIAJIBHON YCIYTH.

96. Pe3ynmpTaTOM aIMUHUCTPATUBHOW MpOLEAYpPHl SBISETCS MaKeT JIOKYMEHTOB,
NPOBEPEHHBIA Ha KOMIUIEKTHOCTb W COOTBETCTBYIOIIMH TpeOoBaHUSAM MyHKTOB 29-34



AJMUHUCTPATUBHOTO pErjiaMeHTa, WU OTKa3 (MpU HENpeACTaBICHUH 3asBUTENIEM JTOKYMEHTOB,
yKa3aHHbBIX B MyHKTE 29 AIMHUHHCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA).

97. MakcuMmainbHbIil CpPOK BBIMOJIHEHHUS] aJIMUHUCTPATUBHON MpOIENypbl HE OJKEH
MPEBBINIATh TPEX KAJICHIAPHBIX THEW CO JHS MOJY4YEHUs CIEHHAIUCTOM, OTBETCTBEHHBIM 3a
MOJTOTOBKY JIOKYMEHTOB, 3asBJICHUS U MPEICTABICHHBIX JOKYMEHTOB.

®opMHUpOBaHUE U HATIPABJICHUE MEXBEIOMCTBEHHBIX 3alIPOCOB B OPTraHbl (OpraHu3aIum),
Y4acTBYIOLIME B IPEAOCTABICHUY MYHUIIMIIAIBHON YCIIYTH

98. OcHoBanueMm njis Hayajga aAMUHUCTPATUBHON MpoLEaypbl MO (OPMUPOBAHUIO H
HATIPABIICHUIO MEXBEJIOMCTBEHHBIX 3allpOCOB B OpraHbl (OpraHW3alliu), YYacTBYIOUIHE B
MPEIOCTABIIEHUN MYHUILIMIIAILHOW YCIYTM O MPEIOCTAaBICHUU JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JIJIst
MPEIOCTaBICHUS MYHUIIUMIATBHOW  YCIYTH, SBISETCS HEMPEACTaBICHUE 3asiBUTEIIEM B
AIIMUHHCTpaIUiO ropojackoro okpyra CrpexeBoir, B M®I] (mpu ero Haau4uu), JOKYMEHTOB,
YKa3aHHBIX B MyHKTE 36 AIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

99. [IIpu moAroToBke MEKBEJOMCTBEHHOI'O 3ampoca CIEIHMATUCT, OTBETCTBEHHBIM 3a
MOJATOTOBKY JOKYMEHTOB, OINpEIesieT TMepeueHb HEOOXOAMMBIX I  MPeJOCTaBICHUS
MYHUILIMNIAJIBHOW YCIYTH TOKYMEHTOB (CBEIEHUH, COIEp)KalIUXCs B HUX) U TOCYJapCTBEHHBIE
OpraHbl, OpPraHbl MECTHOTO CaMOYIpPAaBJICHHS MO0 TMOABEIOMCTBEHHBIE TOCYJapCTBEHHBIM
OopraHaM WJIHA OpraHaM MECTHOTO CaMOYIIPaBJIEHUS OpPTaHU3alllU, B KOTOPBIX JaHHBIE TOKYMEHTHI
HAXOSATCS.

100. dopmupoBaHuEe W HaIpaBICHUE MEXBEIOMCTBEHHBIX 3allPOCOB OCYIIECTBIISETCS B
COOTBETCTBUU C TpeOoBanusiMu @DenepanbHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-®@3 «O6
OpraHHu3aIy MPEA0CTaBICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUIIUTAIBHBIX YCIYT».

101. [Ins mnpemocTaBieHUs MYHHMLMIAIBHOM YCIYTH CHEIHAJIMCT, OTBETCTBEHHBIM 3a
MOJTOTOBKY IOKYMEHTOB, HAaIIPaBIIseT MEKBEIOMCTBEHHBIE 3aITPOCHI:

1) B denepanbHyio Ciy)k0y ToCylapCTBEHHOW PETrHUCTpalliM, KajacTpa U Kaprorpapuu o
MPEIOCTaBIEHUU CBeleHUN u3 ENWHOro rocyaapcTBEHHOro peecTpa MpaB Ha HEABMXKUMOE
UMYIIECTBO M CIIEJOK C HAM O IMpaBaX Ha 3eMENbHBI Y4acTOK, CXeMa PaCIOJIOKEHHUsT KOTOPOTO
MOJJICKUT YTBEPHKJICHUIO, HAa 3JaHHE, CTPOCHHE, COOpPY)KEHHE, HaXoAslleecs Ha 3eMelbHOM
y4acTKe;

2) B demepalbHyl0 HAJIOIOBYIO CIyXOy O TMpeIoCTaBiIeHUH CBeaecHHi u3 EmuHoro
TOCYIapCTBEHHOTO peecTpa IOPUAMYECKUX JHIl U EJWHOro TrocymapCcTBEHHOTO peecTpa
WMHAUBUAYAJIbHBIX MPEANPUHUMATENEH B OTHOIIEHUH 3asBUTENICH.

102. Cpox TOATOTOBKM W HaNpaBJICHUWs OTBETAa HAa MEXBEJOMCTBEHHBIM 3ampoc o
MPEJICTAaBICHUN JTOKYMEHTOB U MH(OpPMAIMH, IS IPEJOCTaBICHUS MYHHUIMIAIBLHON YCIYTH C
UCIIOJIb30BAaHUEM  MEKBEIOMCTBEHHOTO HWH(GOPMAIMOHHOTO B3aUMOJCWUCTBUS HE  MOXKET
MpeBbIIIATh MATh pabouux JHEH cOo AHS MOCTYIUICHUS MEKBEIOMCTBEHHOIO 3alIpoca B OpraH WU
OpTaHMU3AIHIO, MPEJOCTABIISIONINE JOKYMEHT U HHPOPMAIIHIO.

103. CneumamucTt, OTBETCTBEHHBIM 3a TOATOTOBKY JOKYMEHTOB, B TEUYCHHE OJIHOTO
pabodero AHS C MOMEHTa IOJIYYCHUS OTBETOB HAa MEXBEJIOMCTBEHHBIC 3aIlpOChl MPHUOOIIAET
IPEJCTaBICHHbIE IO MEXBEJIOMCTBEHHOMY 3alpocy JOKYMEHThl W HHGOpMaLUi0 K
COOTBETCTBYIOIIEMY 3asIBICHUIO.

104. PesynpTaTOM aJIMUHHCTPATUBHOM MPOIEAYPHI SBISAETCS (POPMHUpPOBAHWE IOJHOTO
nakera JOKYMEHTOB, HEOOXOUMBIX ISl IPEI0CTABIICHUSI MYHUIIUTIATHBHON YCIYTH.

105. MaxkcuManbHBId CPOK BBIMIOJIHEHUS AJMHUHHCTPATUBHOW MpOLEAYphl HE JOJKEH
MPEBHIIATh CEMU KaJeHAAPHBIX JHEW CO JHS MOJYYCHHs CIEHUATNCTOM, OTBETCTBEHHBIM 3a
MOJFOTOBKY JIOKYMEHTOB, 3asBJICHUS U MPECTABIEHHBIX JOKYMEHTOB.

[TpunsiTHe pemieHus o MpeIoCcTaBlIeHny MO0 00 OTKa3e B MPEIOCTABICHUN MyHULIUTTAILHOM
YCIIYTH

106. OcHoBaHueM ais Hayajga aJIMUHHCTPATUBHOM MpPOLEAYpHl SBISETCA MOMy4YCHHE



CHELMATUCTOM, OTBETCTBEHHBIM 3a MOJrOTOBKY JOKYMEHTOB, IOJHOIO IaKeTa JOKYMEHTOB,
OTpeNieIeHHBIX MyHKTaMu 29, 36 AZAMUHUCTPATHUBHOTO PETaMEeHTa.

107. CrmenmanucTt, OTBETCTBEHHBIM 3a IOJATOTOBKY JOKYMEHTOB, B TEUYEHHE BOCHMU
pabounx aHEH ¢ MOMEHTa MOJYYECHHs 3asiBICHUS U JOKYMEHTOB IPOBEPSAET MPEICTABICHHYIO
3asBUTEJIEM CXEMY PaCIIONIOKEHHUS 3€MEJIbHOI0 Y4acTKa Ha KaJacTPOBOM IIJIaHE WM KaJlaCTPOBOM
KapTe, B TOM 4YMCJE€ HAa HAJUYME OCHOBAaHMH JUIsI OTKa3a B MPEJOCTABICHUH MYHUIUMAIbLHON
YCIYT'H, YKa3aHHBIX B IyHKTe 39 AJIMUHUCTPATUBHOIO PErVIAMEHTA, IMCbMEHHO COIJIACOBBIBAET
ee, opopMIIIeT MPOEKT IOCTAHOBJICHUS AJMHUHHCTpALUU TOpojaAcKoro okpyra CtpexeBoit 00
YTBEP)KJCHUM CXEMbl DPACHOJOXKEHHMsI 3€MEJbHOI0 YydacTKa Ha KaJacTpOBOM IUIaHE WIIU
KaJacTpOBOM KapTe TEppUTOPUM M  HANpaBlsgeT YKa3aHHbIE JIOKYMEHTbl BMECTE€ C
COIIPOBOJIUTENFHBIM MUCHbMOM Ha WM 3asBUTENS Ha COIJIACOBAHWE M TOAMHUCaHHE Mbdpom
ropozckoro okpyra CtpexeBoil 1100 UHBIM YIIOJIHOMOYEHHBIM JOJKHOCTHBIM JIUL[OM.

108. B cmyuae Hanmuuus OCHOBAaHMM JJs1 OTKa3a B INPEAOCTABICHUM MYHHULUIAIBHOU
YCIIYTH, YKa3aHHBIX B MyHKTEe 39 AJIMUHHCTPATUBHOIO PErIaMeHTa, CIIEUAIUCT, OTBETCTBEHHBIN
3a TOATOTOBKY JOKYMEHTOB, TOTOBUT YBEAOMJIGHHE 00 OTKa3e B IPEJOCTaBICHUHU
MYHUIUTNIAIBHON YCIIYTH M HaNpaBisieT yKa3aHHbBIM JOKYMEHT Ha COIVIACOBAHME WM IMOJIHCAHUE
Mbpowm ropozckoro okpyra CtpexxeBoi 100 MHBIM YIIOJTHOMOYEHHBIM JOJDKHOCTHBIM JIMIIOM B
YCTQHOBJICHHOM IOPSIJIKE.

109. Iloamucanusle Mbpdpom  ropoackoro  okpyra  CrpexeBoil 1100  MHBIM
YIOJIHOMOYEHHBIM JIOJPKHOCTHBIM JIULIOM B YCTAHOBJICHHOM MOPSJIKE JOKYMEHTBI, O(hopMIIsIoIIne
NPUHATOE pEIIeHUE, PErHCTPUPYETCsl B CPOK HE TO3JHEe OJHOro pabodyero JHA C JaThl
NOJNMCAaHUS U IEPEAETCs CIEUAINCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a IIOJITOTOBKY JOKYMEHTOB.

110. Pe3ynbraToM aIAMUHUCTPATUBHOM MPOIENYpHI SBJISETCS MOATOTOBKA M PETHCTPALIUs
JOKYMEHTOB, O(QOpMIIIOIIUX pPELICHUE. MOCTAaHOBICHHE AJMUHUCTPALMM TOPOJCKOrO OKpyra
CrpexeBoii 00 yTBEpkKIEHUH CXEMBbI PACIIOJIOKEHHUS 3eMEJIBHOTO y4acTKa Ha KaJJaCTPOBOM ILIaHE
WIN KaJacTpOBOH KapTe TEPPUTOPUH, COMPOBOAUTEIBHOIO MHChbMa HA MMsl 3asBUTENS WK (IIpU
HAJIMYMKA OCHOBAaHUI JUI OTKasza) yBeIOMJICHHsS 00 OTKa3e B MPEJOCTaBICHUH MYHUIMIAIbLHON
YCIIYTH.

111. MakcuMalIbHBINA CPOK BBIMOJIHEHUS aJMHUHUCTPATUBHON MPOIETyphbl HE MPEBBIIIACT
14 xaneHpmapHbIX AHEH CO JAHA MOJYYEHMs CHEIMATMCTOM, OTBETCTBEHHBIM 3a IOATOTOBKY
JOKYMEHTOB,  IIOJIHOTO  TaKeTa  JOKYMEHTOB,  OIpeJeNeHHBbIX  myHkTamu 29, 35
AJMHMHUCTPAaTUBHOI'O perjaMeHTa.

Brinaua pesysibTara nmpeiocTaBlieHus MyHULIUNIAILHOW yCIyTH

112. OcHoBanueM sl Havajla aJIMUHHCTPATUBHOW TPOIEAYPHI SBISETCS IOTyYeHUE
CHEIMAJINCTOM,  OTBETCTBEHHBIM  3a  IOATOTOBKY  JOKYMEHTOB,  IOJANMCAaHHOTO U
3aperuCTPUPOBAHHOTO JOKYMEHTa, 0()OPMIISIONIETO pEeIlIEHHE.

113. Tlocme momyueHUs TOAMMCAHHOTO W 3apErHMCTPUPOBAHHOTO  JTOKYMEHTA,
0(OPMIISIOIIErO PElIeHne, CIIEUATINCT, OTBETCTBEHHBIH 3a MOATOTOBKY JOKYMEHTOB, B TEYEHUE
IByX pabouumx JHEH co [HA moamucaHus Mpdpom  ropoackoro okpyra CrpexeBoit
COOTBETCTBYIOLLETO JOKYMEHTa HH(POPMHUPYET 3asIBUTENSA O IPUHATOM PELICHUU 110 IEKTPOHHON
noyte (ecay OHa yKa3zaHa 3asBUTENEM U IMpoch0a O TakoM croco0e YBEIOMIICHUS! COACPIKUTCS B
3asBJICHUHN), Yyepe3 JMUYHbIA KaOuHeT Ha EnuHOM mopTtasne rocy1apcTBEHHBIX M MYHHMIMIIAIBHBIX
yeayr (¢pyaknuif), Ha [TopTane rocyrapcTBEHHBIX U MYHUIMIIAIBHBIX yCIyT TOMCKOM 001acTu.

114. Belmaua pesynapTaTa NpeNOCTaBICHUS MYHHMLIUNAIBHOW YCIYTHM OCYIIECTBIISETCS
CHoco0OM, YKa3aHHBIM 3asBHUTEIEM IpU TOJaue 3asBICHUS M HEOOXOAMMBIX JOKYMEHTOB Ha
NOJy4eHNE MYHUIMIAIbHON YCIIyTH, B TOM YHCIIE:

IIPU JTUYHOM OOpaIleHuu B Y IPaBICHHE;

pu JimaHOM oOparnieHnu B MOIL] (mpu ero Hamuuun),

MIOCPEJICTBOM IIOYTOBOTO OTTIPABJICHUS HA a/IpeC 3asBUTEINS, YKa3aHHBIN B 3asBJICHUU;

yepe3 JUUYHbIA KaOuHeT Ha EnuHOM moprasie rocyJapCTBEHHBIX M MYHUIMIAIBHBIX YCIYT
(pynxruit), Ha [lopTane rocynapcTBEeHHBIX U MyHUITUIIANBHBIX ycIyr ToMckoi o0nacT.



115. MaxkcuManbHBIH CPOK BBITOJHEHHS aIMHHUCTPATHBHON MPOIEAYPHl HE MPEBHIIIACT
Tpex pabouux HHSA CO IHS TOANMUCaHUS M»dpoMm roponckoro okpyra CTpexeBoil JOKYMEHTa,
0(OPMIIAIOINIETO pelIeHHUE.

4. [Mopsaox ¥ GopMbl KOHTPOJIS 32 UCTIOTHEHUEM aJIMUHUCTPATUBHOTO PErjaMeHTa

[Topsimox ocyiiecTBICHHS TEKYIIEro KOHTPOJIS 3a COOTIOCHHUEM U UCIIOTHEHUEM
OTBETCTBEHHBIMH JTOJDKHOCTHBIMH JTUIIAMHU TTOJIOKCHUIH aIMUHIUCTPATUBHOTO PETTIAMEHTA U MHBIX
HOPMAaTUBHBIX MIPABOBBIX aKTOB, YCTAaHABIMBAIOUINX TPEOOBaHUS K MPEJOCTABICHUIO
MYHHUILIMNIAJILHOM YCIYTH, a TAK)Ke MPUHITHEM MU PELleHU

116. Tekymuii  KOHTpPOJIb 32  COONIOACHHEM W  HCIOJHEHHUEM  IOJIOKEHUH
AIMAHUCTPATUBHOTO DPETJIAMEHTA W WHBIX HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX AKTOB, YCTAHABIMBAIOIIUX
TpeOOBaHUSI K TPEJOCTABICHUIO MYHHUIMMIAIbHON YCIYrH, OCYIIECTBISETCS HA4YaJbHUKOM
VYpasneHusl.

117.  Tlopsimok OCYIIECTBJICHHS TEKYIIETO KOHTPOJISI 32 COOJIFOCHHUEM W HCIIOTHECHUEM
OTBETCTBEHHBIMH JIOJDKHOCTHBIMU JIMIIAMU TTOJIOKECHUI A TMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA U MHBIX
HOPMATUBHBIX MPABOBBIX AaKTOB, YCTAHaBIMBAIOLIMX TpeOOBaHUS K IPEAOCTABICHUIO
MYHHUIIMIIATIBHOM YCIYyTH, a TaKKe MPHHITHEM HWMHU PEUICHH, OCYIIECTBISETCS B TOPSIKE,
YCTAHOBJICHHOM TOCTaHOBJIEHUEM AJIMUHUCTPALIMU TOPOJACKOro okpyra CTpexeBod OT
02.04.2014 Ne 247 «O6 yrBepxaenuu [lopsiaka ocyIiecTBICHNs KOHTPOJIS MOJHOTH U Ka4ecTBa
MPEOCTABIICHUS MYHHUIMIAIBHBIX YCIYT U COOJIOJEHUS TMOJIOKEHUH aJMUHUCTPATUBHBIX
pErJIaMEHTOB TPEIOCTABICHUS MYHUIMIIANBHBIX YCIYT Ha TEPPUTOPUU TOPOJCKOTO OKpyTa
CtpexeBoi.

[TopsAOK ¥ MEPHOINYHOCTD OCYILECTBICHMS INIAHOBBIX M BHEINIAHOBBIX IIPOBEPOK IOJHOTHI
¥ Ka4ecTBa MPEIOCTABICHUS MyHUIUIIAJIBHON YCIIYTH, B TOM YHCJIE MOPSAAOK U (POPMBI KOHTPOJIS
3a ITOJIHOTOM M Ka4€CTBOM IIPEJOCTABICHUS MyHULIUIIATBHON YCIYTH

118. KoHTponb 3a MOMHOTON M KayeCTBOM MPEIOCTABICHUS MYHUIMMAIBHOW YCIyTH
OCYIIECTBIIsICTCS B (hopMax:

1) mpoBeicHHS IPOBEPOK;

2) pacCMOTpeHUsT JKano0 3asBUTE]CH Ha JedcTBus (Oe3IeHCTBHE) JTOJDKHOCTHBIX JIMIL
AJIMUHUCTpaUU ropoJickoro okpyra CTpekeBoil, MyHULIUIIAIbHBIX CIIY)KalllUX, OTBETCTBEHHBIX
3a MPEIOCTaBICHUE MYHHUIIUITAILHOW YCITYTH.

119. B mensx ocymecTBICHHS KOHTPOJS 3a TOJHOTOW M Ka4eCTBOM MPEIOCTaBICHUS
MYHHIIMIIAIGHOM YCIIYTH TPOBOJSATCS IUTAHOBBIE M BHEIUIAHOBBIC MpoBEepKH. [lopsamox u
NEPUOAUYHOCTh OCYILIECTBICHUS IUJIAHOBBIX IPOBEPOK YCTAHABIMBAETCS IUIAHOM PabOThI
AnmMuHUCTpanuu ropojckoro okpyra CtpexeBoil. [lpu mnpoBepke paccMaTpUBAIOTCS BCE
BOMPOCHI, CBA3aHHBIE C MPEAOCTABICHUEM MYHHUIMNAIBbHON yCIyrd (KOMIUIEKCHBIE IMPOBEPKH),
WM OTACNBHBIN BOIIPOC, CBSI3aHHBIN C MPEAOCTABICHHEM MYHUITUIAIBHON YCIYTH (TeMaTHYEeCKHE
npoBepkn). [IpoBepka Takke MOKET MPOBOJAUTHCS IO KOHKPETHOM kKajlo0e 3asiBUTEIS.

120. BuHemaHOBBIE MPOBEPKH MPOBOJISATCS B CBSI3W C IMPOBEPKON YCTpaHEHHs paHee
BBISIBJICHHBIX HApYyLIEHUN AJIMUHUCTPATUBHOIO PETJaMEHTa, a TAKXKe B CIIydae MOJIYYeHHUs Kaio0
3asiBUTEINICH Ha nelcTBUs (0e3eiCTBIE) NOJDKHOCTHBIX JIUI AIMUHUCTPALIMU TOPOJICKOTO OKpyTa
CtpexxeBoH, YTpaBlieHUs!, MyHULIMTIATbHBIX CITYXKaIlKX.

121. PesynbraThl TpoBepkH OGOPMISIOTCS B BHIE aKTa NPOBEPKH, B KOTOPOM
YKa3bIBAIOTCS BBISIBJICHHBIE HEIOCTATKH U MPEAJIOKEHUS TI0 UX YCTPAHEHHUIO.



OTBETCTBEHHOCTD AOJKHOCTHBIX JIML] OPTaHa, PEAOCTaBIISIIOIIEr0 MyHUIUIIAIBHYIO
yCIyTy, 3a pelieHus u aeiictus (0e3aeiicTBue), npuHUMaeMble (OCYIIECTBIIsIEMbIE) MU B X0JI€
IIPEIOCTABIICHUSI MyHULIUIIAIbHON YCIyTH

122. Tlo pe3ynbpraramM TMPOBEJACHHBIX IPOBEPOK, B CiIydae BBISBICHUS HapyIICHUN
CO6JIIOI[€HI/ISI MHOJIOKEHUN AI[MI/IHI/ICTpaTI/IBHOI‘O perilaMCHTa, BUHOBHBLIC JOJKHOCTHBIC JIMIA
AJIMUHUCTpALIMU TOPOACKOro OKpyra CTpekeBOMl HECYT MEPCOHAIbHYIO OTBETCTBEHHOCTH 3a
pemeHust u aeiictBus (Oe3neiicTBue), MpUHUMAEMble B XOJI€ MPEAOCTABICHUS MYHHULUTAIBHON
YCIIYTH.

123. TlepcoHasnbHass OTBETCTBEHHOCTh JOJKHOCTHBIX JIUL AJMUHHUCTPALMU TOPOACKOTO
OKpyTa CTpG)KGBOfI 3aKpCIUACTCA B OOJDKHOCTHBIX HHCTPYKHOUAX B COOTBCTCTBUHU C
TpeOOBaHUSIMHU 3aKoHomarenabcTBa Poccuiickoit denmepanum W 3aKOHOJATEIBCTBA TOMCKOMN
obnactu.

[TonoxkeHus, XxapakTepu3yoIine TpeOOBaHMS K TOPSAKY U (hopMaM KOHTPOJIS 3a
MPEeI0CTaBICHUEM MYHUIIUITAILHON YCIIYTH, B TOM YHCJIE CO CTOPOHBI TPAK/IAH, UX 00HhETMHCHHUI
Y OpraHu3aui

124. KoHTpousb 3a MpeAoCTaBICHUEM MYHUIIMIIAIBHON YCIYTH, B TOM YHUCJIE CO CTOPOHBI
IpaxJIaH, HMX OOBEIUHEHUN M OpraHu3alui, OCYIIECTBISIETCA IOCPEICTBOM IyOIMKALUU
CBEICHMM O JeATeNbHOCTH AJMMHHMCTpAllMM ropojackoro oxkpyra CTpexeBol Inpu
IPEJOCTaBICHUN MYHUIMNAIBHON YCIYrW, IOJIyYE€HHUS TIpaJaHaMU, UX OOBEIUHEHUSAIMHU U
OpraHu3alUsIMH aKTyaJIbHOW, OJHOM M JOCTOBEPHOW MH(pOpPMAIMU O MOPSIKE MPEIOCTaBICHUSI
MYHHUITUTIAILHON  yCIIYyTH W OOecredeHusi BO3MOXKHOCTH J0CyAeOHOro (BHECymeOHOTO)
paccMOTpeHHs xKaioO.

5. JlocyneOHblii (BHECYIEOHBIN) MOPSIIOK 00KAIOBAHUS PEICHUH U JEHCTBHIA
(Oe3meiicTBUS) OpraHa MECTHOTO CaMOYIIPABJICHUS, PEIOCTABIISIONIET0 MYHHUIIUITATBHYIO YCIYTY,
a TaKKe ero JOLKHOCTHBIX JIUI, MyHUITUTIAIBHBIX CTYXKaIuX

[IpaBo 3asBUTENS MOAATH KajI00y Ha pemeHus U (1K) AericTBus (Oe3aelicTBIe) opraHa,
IIPEJOCTABIIAIONIET0 MyHUIIUIAIBHYIO YCIYTY, @ TAKXKE €r0 JOJKHOCTHBIX JIMIL,
MYHHMIMIAIBHBIX CIIY)KallUX MPH MPEAOCTaBICHUM MyHULIIMIIAILHON YCIIyTH

125. 3asButenu BIpaBe 00XKallOBaTh peLICHUS, NeicTBuUs (Oe3aelicTBre) A IMHUHUCTPAIIH
ropoackoro okpyra CTpexeBoi, TOHKHOCTHBIX JIMI], MYHHUIIMITATBHBIX CIYXAIIUX B TOCYICOHOM
(BHECYEOHOM) TTOPSIIIKE.

126. OOGxanoBanue neWicTBuil  (Oe3medcTBUs) YTIpaBiCHHS, JOJDKHOCTHBIX — JIWIT
YnpaBieHus, MyHUIUITATbHBIX CITY)KAIIKMX, a TAKXKE PEIICHUH, TPUHAUMACMBIX (OCYIIIECTBIISCMbIX )
UMH B XOJ€ TMPEIOCTaBICHUS MYHUIIUNAIBLHOW YCIYrH, TPOU3BOAUTCA B JIOCYIECOHOM
(BHECYCOHOM) MOPSAKE MYyTEM MMOJaud 3asSBUTEIIEM Kajl00bl B OpTaH MECTHOT'O CaMOYIIPABJICHHUS
WIN JOJDKHOCTHOMY JIHILY.

[Tpenamer xamoOb1

127. Tlpenmerom nocyneOHOTO (BHECYIEeOHOTO) OOKAJIOBaHUS SBISIIOTCS JCHCTBUS
(Oe3neiicTBue) YmpaBieHus, TODKHOCTHBIX JUI YTPaBJICHUS, MyHHLMIAIbBHBIX CIYyXalluX, a
Tak)Ke MPUHUMACMbIE MU PEIICHHSI TIPH MPEOCTABICHHH MYHUIIUIIAILHONW YCIIYTH, B TOM YHCIIE
CBA3AHHBEBIC C:

HapyIICHHEM CPOKa PETHCTPAIMK 3aIlpoca 3asABUTEIIS O MPEAOCTABICHHH MYHUIIATIATBHON
YCIIyTH;

HapyIICHHEM CPOKa MPEIOCTABICHUS MYHHUIIMITAILHOW YCITYTH;



TpeOOBaHUEM y 3asBUTENS JOKYMEHTOB, HE NPEIyCMOTPEHHBIX HOPMAaTHUBHBIMU
npaBoBbIMU akTamu Poccuiickoit denepanuu, HOPMAaTUBHBIMU IIPABOBBIMM aKTaMU TOMCKOH
o0yacTi, MyHUIIMNIAIFHBIMU TPABOBBIMU aKTaMH ISl MPEOCTaBICHHS] MyHUIIUIAIBHON YCIIYTH;

OTKa3oM B IIpUEME JOKYMEHTOB, IIPEJOCTABIEHUE KOTOPBIX MPEIYCMOTPEHO
HOpPMaTUBHBIMU MpPaBOBbIMU akTamMu Poccuiickoit denepanyu, HOPMATUBHBIMH IPABOBBIMHU
aktamMu TOMCKOH 00NacTH, MYHHUMOAIBHBIMH NPABOBBIMH aKTaMHM Uil MPEIOCTaBICHUS
MYHULUIIAJIBHON YCIyTH, y 3asBUTEIS;

OTKa30M B MPEAOCTaBICHUM MYHULUIIAIBHON YCIYTH, €CIM OCHOBaHUS OTKa3a HeE
PEeyCMOTPEHBI (eepalbHbIMU 3aKOHAMU M TNPUHATHIMM B COOTBETCTBUU C HUMH HHBIMHU
HOpPMAaTUBHBIMU MpPaBOBbIMU akTamMu Poccuiickoit denepanyu, HOPMATUBHBIMH IPABOBBIMHU
akTamM TOMCKO# 00671acTH, MyHHIIMIIATbHBIMHA TPABOBBIMU aKTaMU;

3aTpeboBaHUEM C 3asBUTENS MPH MPEIOCTABICHUU MYHHUIIMNAIBHON yCIyru IJIaThl, HE
IIPEAYCMOTPEHHOM  HOPMAaTUBHBIMU  IIpaBOBbIMHM  akTamu  Poccuiickon — @Denepauuu,
HOPMAaTUBHBIMH ITPaBOBBIMU akTaMu TOMCKOM 001acTy, MyHULIUIIAIbHBIMU IIPABOBBIMH aKTaMH;

OTKa30M OpraHa, IPeIOCTABISIOIIEI0 MYHHUIMNAIBHYIO YCIYry, JOJDKHOCTHOIO JIUIA
OpraHa, MpeJOCTABIISIIOIIEr0 MyHUIIUNAIBHYIO YCIYTy, B UCIIPABICHUH JTONMYIIEHHBIX ONEYaTOK U
OIMOOK B BBIAHHBIX B PE3YyJIbTaTE MPEIOCTABICHUS MYHUIMIIAILHON YCIYTH TOKyMEHTax JInOo
HapylIEHNE YCTAHOBJIEHHOTO CPOKA TAKUX HUCIIPABICHUM.

OpraHbl MECTHOTO CaMOYITPaBJICHUS, YIIOJTHOMOYEHHBIE HA PACCMOTPEHHE JKaIo0bl 1
JIOJKHOCTHBIE JIMLA, KOTOPBIM MOXKET ObITh HalpaBJIeHa jkajioda

128. XKanoba Ha neiicTBus (Oe3aeiicTBre) YpaBieHUs, JOKHOCTHBIX JIUI] Y TIPaBICHUS,
MYHHIIMITAJIGHBIX CIYXKAIIMX, a TaKKe Ha NMPUHHUMAEMble UMH PEHICHHS TPH IPEI0CTaBICHUU
MYHHIIUIIATLHOU YCITyTH, MOXKET ObITh HaIlpaBJICHA!

HAYaJIbHUKY Y TIpaBJICHUS,

3aMeCTUTENI0 M»dpa TOpoJICKOrO OKpyra Mo SKOHOMHKE M (UHAHCAM AJMUHUCTPALUN
ropoJickoro okpyra CTpexxeBoi;

Mbpy ropoackoro okpyra CTpexeBoil.

[Topsok mogaum U pacCMOTPEHUS KaTOObI

129. XKanoba momkHa coaepKaTh:

HAaMCHOBAHHE OpraHa, MPEAOCTABISIONIETO MYHHIUTAIBHYIO YCIYTY, TOHKHOCTHOTO
JUIa OpraHa, MPEeIOCTABISIONICT0 MYHHIMIIAIBHYIO YCIYTy, MYHHUIIMIAIBHOTO CIIY)KaIlIero,
peteHus u aeicTBus (0e3/1eHCTBHE) KOTOPBIX 00KATYIOTCS;

dbamunnio, UMs, OT4ecTBO (IIPU HATUYHU), CBEACHUS O MECTE YKHTEIhCTBA 3asIBUTEIS -
¢u3uveckoro Jsmmna JMOO HAMMEHOBAHME, CBEICHHS O MECT€ HaXOXKICHHs 3asBUTENS -
IOPUMYECKOTO JIMIa, a Takke HoMep (HoMepa) KOHTaKTHOro TeiedoHa, aapec (aapeca)
AJIEKTPOHHOW TOYTHI (MPH HAJMYWHU) U MTOYTOBBIA aJpec, M0 KOTOPHIM OJDKEH OBITh HAIlpaBlieH
OTBET 3asIBUTEIIIO;

cBeleHUss 00 oOXamyeMbIX pemIeHHsX W JaeicTBusx  (Oe3neiicTBUM) — OpraHa,
MPEIOCTABISIONIET0 MYHUIUMIAIBHYIO YCIYT'y, €ro JODKHOCTHOTO JIWIA, MYHHUIIUIAIEHOTO
CITY’KaIlIero;

JOBOJIbI, Ha OCHOBAaHHMU KOTOPBIX 3asBUTENbh HE COTJIACEH C PEIICHWEM U JIeHCTBUEM
(Oe3neiicTBUEM) OpraHa, MPEIOCTABIISIONICI0 MYHHIMIIAIBHYIO YCIYTY, €ro JODKHOCTHOTO JINIIA,
MYHHIIMIIAIFHOTO CIYXAaIlIero. 3asBUTENIEM MOTYT OBITh MPEICTaBICHBI JTOKYMEHTHI (IIPU
HAJIMYHHN ), TOITBEPIKAAOIIIE JOBOIBI 3asIBUTEIS, THOO UX KOIHH.

130. B caywae, ecnm xano0a TOJAeTCsl Yepe3 TPEIACTABUTEINS 3asBUTENS, TaKXKe
NPECTaBISIeTCs JIOKYMEHT, MOATBEP)KAAIONINI MMOJTHOMOYUSI HAa OCYIIECTBICHHE ICHCTBUH OT
UMEHU 3asBHUTENS. B KauecTBe NOKyMEHTa, MOATBEPKAAIOIIETO IMOJTHOMOYHUS HA OCYIIECTBICHUE
JEHCTBUH OT MIMEHU 3asBUTENS, MOKET OBIThH TPE/ICTaBIICHA!



opopmiieHHass B COOTBETCTBUHM C 3aKOHOJATeNbCTBOM Poccuiickoit ®Denepanun
JIOBEPEHHOCTD (11 (PU3MUYECKUX JINIT);

opopmiieHHass B COOTBETCTBUHM C 3aKOHOJATeNbCTBOM Poccuiickoit ®Denepanun
JIOBEPEHHOCTD, 3aBEPEHHAs MEeYAThIO 3asIBUTENS U MOAMKMCAHHAS PYKOBOIAUTEIEM 3asiBUTEIS WU
YIIOJHOMOYEHHBIM 3TUM PYKOBOAUTEJIEM JTUIOM (AJIs FOPUAMYECKUX JIUIT);

KON pEUIeHHWs O Ha3HAYeHWH WM 00 wu3dpaHuu JMOO TMpHKa3za O Ha3HAUYCHHUH
(bu3UYECKOro JIMIa Ha JOHKHOCTh, B COOTBETCTBUH C KOTOPBIM Takoe (M3UYECKOE JIUIO 00IagaeT
IPaBOM JICHCTBOBATh OT UMEHH 3assBUTENS O€3 JTOBEPEHHOCTH.

131. Tlpuem >xamo6 B muchbMeHHOW (opmMe Ha OyMa)KHOM HOCHUTENE OCYIIECTBIISETCS
VYmpaBineHueM, B MecTe MPEAOCTaBICHHUS MYHHIMMIAIBLHOM ycnyru (B MecTe, TZie 3asBHUTEIb
nmojaBajg 3ampoc Ha TMONYYCHHE MYHHUIIMMAIBHON YCIYTH, HapyIIeHHE TMOpsaKa KOTOPOi
oOxainyercsi, 1TM0OO0 B MecTe, /i€ 3asBUTEIEM IOJIyUY€H pe3ylbTaT YKa3aHHOW MYHUIMIAIbHON
yCIIyTn).

132. XXamoba B mmchbMeHHOW (opMe Ha OyMa)KHOM HOCHUTENIE MOXKET OBITh TaKke
HaIpaBJieHa 10 MOYTe.

133. B cmywyae momaum xanoObl B MUCbMEHHOW (opme Ha OyMa)KHOM HOCHTENE IpHU
JUYHOM TIpHEeMEe 3asBUTENb MPEICTABISET JOKYMEHT, YIOCTOBEPSIONIMHA €ro JWYHOCTh B
COOTBETCTBUU C 3aKOHOJIaTeNbCTBOM Poccuiickoit denepanni.

134. B s1ekTpoHHOM BHJE *Kajlo0a MOXKET OBITH MO/IaHa 3asiBUTEIEM OCPEICTBOM:

opUIMaNBEHOTO caiiTa OpPraHOB MECTHOTO CaMOYIpPaBJICHHs TOPOACKOrO0  OKpyra
CrpexeBoii B cetn IHTepHET;

Enunoro moprana rocy1apcTBEHHBIX M MYHUIIUTIAIBHBIX YCAYT (D YHKIIHH);

[TopTana rocynapcTBEHHBIX U MYHUITUIAIBHBIX YCIyr TOMCKOM 001acTH.

135. Tlpu mopade xanoObl B JEKTPOHHOM BHJE TOKYMEHTHI, yKa3aHHbIC B myHKTe 130
aIMAUHHCTPATUBHOTO pErJlaMeHTa, MOTYT OBITh TPEICTaBICHBI B (OpMe IIEKTPOHHBIX
JOKYMEHTOB, TOJIMUCAaHHBIX  AJIGKTPOHHOMW  MOAMUCHIO, BUA  KOTOPOH  MpEeayCMOTpEH
3aKoHoAarenbCcTBOM Pocculickoit denepanuu, Npu 3TOM JTOKYMEHT, YIOCTOBEPSIOMUN TUYHOCTD
3asiBUTENIS, HE TpeOyeTcs.

136. XKanoba paccmarpuBaeTcsi HaUAIBHUKOM YTpaBieHus. B ciydae, ecnu o0xamyrorcs
pelieHys HavallbHUKa YTpaBleHUs, kajnoba monaeTcs Ha uUMi Mbdpa TOPOJCKOrO OKpyra
CrpexeBoit mub0 Ha UM 3amecTuTenss Mapa ropoackoro okpyra CTpexeBod M0 SKOHOMHKE U
dbuHaHCAM.

137. B cnyuae, ecnu xanoba mojiaHa 3asiBUTENIEM B OPTaH, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPOTO HE
BXOJIUT NMPUHATHE PEIICHUs M0 kajole, B TeUeHHE TpeX pabouux JHEH co JHS ee perucTpanuu
YKa3aHHBII OpraH HampaBlseT >XKajno0y B YIOJTHOMOYEHHBI Ha €€ PacCMOTPEHUE OpraH U B
nUcbMeHHOU (popme nHDOpMUPYET 3asiBUTENS O NMEPEHANIPABICHUHN KATOOBI.

138. IIpu 3TOM CPOK pacCMOTPEHUS KAIOOBI UCUUCISAETCS CO AHS PErHCTPAINH JKaJ00kI B
YIIOJTHOMOYEHHOM Ha €€ PACCMOTPEHUE OpTaHe.

139. YKanoba moxxer ObITh momaHa 3asButeneM uepe3 ML (nmpu ero Hammuum). [Ipu
nocTymieHun kamober M®I[ olecreunBaer ee miepemadyy B YIIOJTHOMOYEHHBIM Ha €€
paccMOTpeHHEe OpraH B TMOPAAKE M CPOKHM, KOTOpbIE YCTAHOBJIEHBI COTJIAIIEHUEM O
B3auMoieicTBun Mexay MOPIL[ m Aamunuctpamueid ropoackoro okpyra CTpexeBoW, HO HE
MO3/IHEE CIIEYIONIEro pabovero AHS CO AHS MOCTYIUICHHS KalOOBL.

140. Xamoba Ha HapylIeHHE TOpsAKA MPEIOCTABICHUS MYHHIIUNAILHOW ycimyru MOIL]
paccMaTtpuBaeTcst AIMUHHCTpaLueil ropoackoro okpyra CTpexeBoi, 3aKII0UUBIINM COTJIAIICHUE
0 B3aumojeiicTBuu. [Ipu 3ToM Cpok paccMOTpeHHUs XanoObl UCUUCISAETCS CO JIHA PETUCTPALuU
XKaso0bl B yITOJITHOMOYEHHOM Ha €€ paCCMOTPEHHUE OpTraHe.

Cpoku paccMOTpEHUS KaI00bI
141. JKanoba, moctynuBiIas B YHpaBieHHE, MOUICKHT DPETHCTPAllMd HE TIO3JHEE

CIIEAyIONIero pabovero JHsS cO OHS ee TOoCcTyluieHus. JKamoba paccMaTpuBaeTcsi B TEYCHHE
NATHAANATA PaboYnX JHEH CO JHS €€ PeruCTPaIlHH.



142. B cnyuae oOkajoBaHUsl OTKa3a AJMHHHUCTPAIMH TOPOJCKOro okpyra CTpekeBoi,
€T0 JOJIZKHOCTHOTO JIMIa B MPUEMEC JOKYMCHTOB Yy 3asABUTCIIA JII/I6O B UCIPABJICHUU OONYIICHHBIX
OTIEYaTOK W OIMOOK WIIM B CIy4ae 00)KaIOBaHHS 3asIBUTEIIEM HAPYIICHUSI YCTAHOBICHHOTO CPOKa
TaKMX HCHpaBJICHUN kajoba paccMaTpuBaeTCs B TEUYEHUE ISTH paboyMx AHEH co OHA ee
pETUCTpAITHIH.

Pesynbrar paccMoTpeHus xanoObl

143. Tlo pe3ymbpTaTam paccMOTpPEHHUs OOpaleHus >KaJIoObl YIOJIHOMOYECHHBIH OpraH
MPUHUMAET OJTHO U3 CIAEAYIOUIUX PEIICHU:

1) ynmoBmerBopsier xamo0y, B TOM dwcie B (OpMe OTMEHBI MPUHSATOTO PEIICHUs,
UCIPABJICHUS JIOMYIIEHHBIX OPraHOM, MPEIOCTABISIONIMM MYHUIMIIAIBHYIO YCIYTy, OMEYaToOK U
OmMOOK B BBIJAHHBIX B PE3YyJbTaTe€ MPENOCTABICHUS MYHUIUIMATHHOW YCIYTd NOKYMEHTaX,
BO3BpaTa 3asBUTENIO JCHEKHBIX CPEJICTB, B3UMaHHE KOTOPHIX HE MPEAYCMOTPEHO HOPMATUBHBIMU
npaBoBbIMU akTamu Poccuiickont denepauuu, HOPMAaTUBHBIMU IIPABOBBIMM aKTaMU TOMCKOH
o0yacT, MyHUIIMIIATLHBIMU MTPABOBBIMU aKTaMH, a TAaKXKe B HHBIX (opMmax;

2) OTKa3bIBACT B YJIOBJIETBOPEHHUH KaJIOOBI.

144, YnomHOMOYEHHBIN Ha paCCMOTPEHHE KAJIOOBI OpraH OTKa3bIBACT B YAOBJICTBOPEHUHN
KAJIOOBI B CIIEAYIOMIUX CIydasx:

HaJIMYue BCTYNMUBIIETO B 3aKOHHYIO CHJTy PELleHUs cyAa, apOuTpa)KHOTO cyjia Mo xanobe
0 TOM K€ TIPEIMETE U IO TeM KE OCHOBAHHUSIM;

nojaya >KajoObl JIMIIOM, IIOJHOMOYMS KOTOPOTO HE TMOATBEPXKIEHBI B MOPAJIKE,
YCTaHOBJIEHHOM 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickon denepannu;

HaJIM4Yue pelIeHus Mo jkanode, MPUHATOrO paHee B OTHOUICHHH TOTO e 3asBUTENS U 1O
TOMY K€ MPEIMETY KaJOOBI.

145. YnonHOMOYEHHBIN Ha pacCMOTPEHHE KaIOObl OpraH BIIPaBE OCTaBUTH Kajaoly Oe3
OTBETa B CICYIONINX CIIydasX:

HaJu4he B KaJI0OE HEIECH3YPHBIX JMOO OCKOPOWUTEITHHBIX BBIPAKCHHM, Yrpo3 JKU3HH,
3I0POBBIO U UMYIIIECTBY TOJDKHOCTHOTO JIUI[A, 4 TAKXKE YJICHOB €r0 CEMbH;

OTCYTCTBHE BO3MOXKHOCTH IIPOUYUTATh KaKyIO-THOO YacTh TEKCTA KaJIOOBI, (aMUIIHIO, UM,
0TuYeCcTBO (IIPU HATMYMU) U (MIJIH) TIOYTOBBIN aApec 3asBUTENS, YKa3aHHBIE B jKajo0e.

€CNIM B KaJIo0e He yKaszaHbl (pamMiius TpakaaHuHA, HAIPABUBIIETO KAI00y, U MOYTOBBINA
azpec, Mo KOTOPOMY JTOJKEH OBITh HAIPABJICH OTBET HA KaJlOOY;

eclii B JkKanmoOe COJEp)KUTCS BOMPOC, HA KOTOPBIH €My HEOJHOKPATHO J1aBajHCh
MUCHhMEHHBIC OTBETHI MO CYIIECTBY B CBSI3U C PaHEE HAMPABISEMBIMUA OOPALICHUSMH, U TIPU 3TOM
B KajoOe He TMPUBOAATCS HOBBIE TOBOJBI WM OOCTOSITENIbCTBA, HAyalIbHHUK YTpPaBICHUS,
JTOJKHOCTHOE JIMIO JIMOO YNOJHOMOYEHHOE Ha TO JIMIO BIpPaBe NPUHATH pEIICHHE O
0e30CHOBATEIBHOCTH OUEPEIHOM KaloObl U MPEKPaIlleHUH MEPENUCKHU C 3asiBUTENIEM 10 JaHHOMY
BONIPOCY TMpH YCIOBUHU, YTO YKa3aHHAas M paHEE HampaBiseMble >XajloObl HAMPABISUINCH B
VYrpapieHue Wik OJHOMY M TOMY K€ JOJKHOCTHOMY Jinily. O TaHHOM peUIeHHH YBEIOMIISETCS
3asIBUTEIb, HATIPABHUBIIUHN Kao0y;

€CJIM OTBET IO CYIIECTBY IMOCTABJIICHHOTO B ’ajgo0e BOMpoca HE MOXET ObITh JaH 0e3
pasriameHuss CBEICHHM, COCTaBISIIONIMX TOCYAApCTBEHHYIO WJIH HHYIO  OXPaHSIEMYIO
dbenepasbHBIM  3aKOHOM TaiiHy, TpaXXAaHWHY, HaIpaBUBIIEMY >Kajo0y, coolmaercs o
HEBO3MOXKHOCTH JIaTh OTBET IO CYIIECTBY TIOCTAaBJICHHOTO B HEW BOmpoca B CBS3U C
HEJOMYCTUMOCTBIO Pa3TilallleHus] YKa3aHHBIX CBEJCHHUII.

146. He mo3gHee nHs, CIEIYIOIIETO 3a AHEM MPUHSATHUS PEIICHUs, YKa3aHHOTO B MyHKTE
143 AIMUHHCTPAaTHBHOTO PErJIaMEHTa, 3asBUTEII0 B THUCHMEHHOW (OpME U TI0 >KEJIaHHUIO
3asIBUTENII B JJICKTPOHHOW (opMe HaAMpaBiIsIeTCs MOTUBHUPOBAHHBIM OTBET O pe3yibTaTax
paccMOTpeHHs KanoObl (CIocOOOM, yKa3aHHBIM 3asBUTENEM B jkajo0e: JIMYHO, MO TMOYTE HIH
AJIEKTPOHHOMU MOYTOM).

147. OtBeT mo pe3yabTaTaM PacCMOTPEHUS KaIOOBI MOAMMCHIBACTCS YIOJIHOMOYCHHBIM
HA PACCMOTPEHHUE KaAIOObl JOHKHOCTHBIM JIUIIOM OpTaHa, MPEIOCTABISIONIEr0 MYHHUIIUTATLHYIO



ycuyry.

148. B cnyyae ycTaHOBICHHMS B XOA€ WIM IO pPE3yJbTaTaM PAcCMOTPEHUS KaloObI
MPU3HAKOB COCTaBa aJMHHUCTPATUBHOTO MPABOHAPYIICHUS, MPEIYCMOTPEHHOrO cTathbed 5.63
Kognekca Poccuiickoit @eneparuu 00 aIMUHUCTPATUBHBIX MPAaBOHAPYLICHUAX, WM IPU3HAKOB
cocTaBa IMpPECTYIUICHHs] JOJDKHOCTHOE JIMIIO, YIIOJHOMOYEHHOE Ha pacCMOTpEeHHE Kajoo,
HE3aMeUINTEIbHO HAIIPABIIET UMEIOLIMECS MaTEpUAIIbl B OpraHbl IPOKYPaTyphI.

[Topsimox uHGOPMHUPOBAHUS 3aBUTENS O PE3yJIbTaTax
PacCMOTPEHHS 5KaJT00bI

149. B oTBeTe 1o pe3ynbTaTaM PacCMOTPEHUS KAIOObI YKA3bIBAIOTCS:

HAaMCHOBAHHME OpraHa, MPEIOCTABISIONIETO MYHHUIMIIATBHYIO YCIYTY, PacCMOTpPEBIIETO
KanoOy, MOJDKHOCTh, (aMWIHs, WMs, OTYECTBO (MPU HAIWYUHM) €ro JOJDKHOCTHOTO JIMIIA,
MIPUHSBILIETO PEIICHHUE TI0 Kano0e;

HOMCp, JaTa, MCCTO IMPUHATHA PCIICHHA, BKIIOYasA CBCACHUA O OOJDKHOCTHOM JIMIIC,
MYHUITUTIAJIEHOM CITyKallleM, pelieHue WK ercTBre (0e31eiCTBIE) KOTOPOTO 00XKaTyeTCs,

dbamunusi, UM, OTYECTBO (TIPU HATMYWH ) WM HANMEHOBAHUE 3asBUTEIIS;

OCHOBAHUS JJIsl IPUHSATHS PEUICHUS 110 ’Kaooe;

MIPUHATOE TIO KaJ00e pelIeHHE;

B CiIy4ae, €Clii jkajo0a Tpu3HaHa OOOCHOBAaHHOW, - CPOKH YCTPAHCHHUS BBISIBICHHBIX
HapyILIEHNUH, B TOM YKCJIE CPOK IIPEIOCTABICHUS PE3YJIbTaTa MyHULIMIIAIBHON YCIIYTH;

CBEIICHUS O TIOPSIIKE 00KaJIOBaHUS TIPUHSATOTO T10 JKAI00€ PEIICHHUS.

[Topsimok 06xkaoBaHMs PEIICHUS T10 KaIooe

150. 3asButenp BpaBe 00)KajJoBaTh PEIICHHE IO Kajao0e, MPUHUMAEMOE JTOTKHOCTHBIM
JUIOM, B CyIeOHOM TIOpSIKE B COOTBETCTBHM C TPAXKJAHCKHM IPOIECCYATbHBIM
3akoHoJaTenbcTBOM Poccuiickoit denepanmu.

I[TpaBo 3asBUTENS HA MOTy4YeHNE HHPOPMAIMN M JOKYMEHTOB,
HEOOXOAUMBIX JIIsl 0OOCHOBAHUS U PACCMOTPEHUS 5KaT00bI

151. 3asgBuTens MMEET MPaBO Ha MOJIydeHHE MHPOPMALUU U JTOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX
JUisi OOOCHOBaHUSI U PAcCMOTPEHHUS >KalioObl, MPHU YCIOBUM, YTO 3TO HE 3aTparuBaeT IpaBa,
CcBOOOABI M 3aKOHHBIE WHTEPECHl JAPYTrUX IHUI[ M UYTO YKa3aHHBIE JOKYMEHTBHI HE COJEpIKaT
CBEICHMSI, COCTAaBJISIOLIME TOCYAAPCTBEHHYIO WM HHYIO OXpaHSIEMYI0 3aKOHOIATEeIbCTBOM
Poccuiickoit denepanuu TanHy.

152. Tlpu nmomade »kanoObl 3asIBUTENH BIPABE TOJYIUTH CICTYIONIYIO HH(OPMAITHIO:

MECTOHAXOXK/ICHHUE Y IPABJICHUS,

nepeyeHb HOMEPOB TeNe(POHOB ISl MOJYUYEHUSI CBEJIEHUN O MPOXOXKIACHUU MPOILENyp IO
PaCcCCMOTPEHHIO JKaJIO0BI;

MECTOHAXO0KJCHHE OPraHOB MECTHOTO CaMOYIpaBiieHus, (paMuiuu, uMeHa, otdecTna (mpu
HAIMYUHU) U JOJHDKHOCTH MX PYKOBOJMUTENEH, a TAKXKE MOKHOCTHBIX JIUI, KOTOPBIM MOKET OBITh
HarpaBJjieHa )kaooa.

153. Ilpu mnomaue xajmoObl 3asiBUTENb BIIPaBE IMONYYHTh B YIPABICHUU KOIHH
JIOKYMEHTOB, TTOJATBEPKIAIOIINX 00kamyemoe AeicTBre (0e3aeiicTBre), perieHre T0KHOCTHOTO
JuIa.

Crnioco6b1 HH()OPMUPOBAHHS 3asiBUTENEH O OPSIKE
HOJAa4YH U PACCMOTPEHHS KAJTOObI

154. MnadopmupoBaHue 3asBUTEICH O TOPSAIKE IMOJAYd U PACCMOTPEHUS >KajaoObl Ha
pemienuss wu JeicTBus  (Oe3nmeiicTBue) YmpaBieHWs, JOJDKHOCTHBIX JIMI Y TIPaBJICHHUS,



MYHULIMNIATIBHBIX CIY)KaIllUX, OCYLIECTBISETCS IOCPEACTBOM pa3MeuleHus uHopManuu Ha
CTEHJaX B MECTax IMPEJ0CTABICHUS MYHUIUIAILHON YCIyrd, HAa OQUIMAIHLHOM CalTe OpraHOB
MECTHOTO  CaMOYIIpaBJIEHUs ropojackoro okpyra CrpexeBod, Ha EauHom mnoprane
rOCYJapCTBEHHBIX U MYHHIMIIANBHBIX yCuyr (pynkuuit), B MOL] (mpu ero Hanu4uu), a TaKxe B
YCTHOM ¥ (WJTM) MUChMEHHOU (opMme.



[Tpunoxenue 1

K AJIMUHHCTPATUBHOMY pETJIAMEHTY
MIPEI0CTaBIICHUS MYHULIUTIAJTbHON
yciuyru  «Bblgaga  JOKYMEHTOB O
COTJIACOBAHUU CXEMBI PACIHOJIOKEHUS
3eMEJIbHOTO0 y4yacTKa Ha KaJlacTpOBOM
KapTe WJIM  KaJacTpOBOM  IUIaHE
TEPPUTOPUN»

CnpaBouHas nHpOpMaIU 0 MECTE HaXOXKIAEHUs, Tpadrke padboThl, KOHTAKTHBIX
TesehoHax, afpecax MEKTPOHHOH MOYTHl OPraHOB, MPEIOCTABIAIONIUX MyHUIUTIATBHYIO YCIYTY,
UX CTPYKTYPHBIX TIOJpa3elIeHUI U OpraHu3aIfii, y4aCTBYIOIIUX B MPEIOCTABICHUN
MYHHULUIIAIBHON YCIyTH

1. AamunHucTpaius ropojickoro okpyra CTpexxeBoid.
Mecto HaxoxaeHus: AIMUHHCTpAIMU TOpOoACKoro okpyra CrtpexeBon: T. CTpexeBOH,

yinuna Epmakosa, 46a.

I'paduk paboThl AAMUHUCTPAIIMH TOPOJCKOT0 OKpyra CTpeKeBO:

[TonenensHux: ¢ 8.30 0o 17.30-pabouee spems

¢ 12.30 00 14.00 - 8pems 0b6edenno2o nepepuvléa
Bropnuk: ¢ 8.30 0o 17.30-pabouee spems

c 12.30 0o 14.00 - 8pems 0bedenHoco nepepwiéa
Cpena ¢ 8.30 0o 17.30-pabouee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - 8pems 0b6edenno2o nepepuvléa
Yeraepr: ¢ 8.30 0o 17.30-pabouee spems

c 12.30 0o 14.00 - 8pems 0bedenHoco nepepwiéa
[TsaTHNNA: ¢ 8.30 0o 16.00-pabouee spems

c 12.30 0o 14.00 - 8pems 0bedenHoco nepepwiéa
Cy660Ta 8bIXOOHOU O€Hb
Bockpecense: 6bIXOOHOU O€Hb.

I'paduk npuema 3asButTeneil B AIMUHHCTPALIMU TOPOJICKOTO OKpyra CTpeKeBOM

[TonenenbHUK: ¢ 8.30 0o 17.30-pabouee spems

¢ 12.30 00 14.00 - 8pems ob6edenno2o nepepuvléa
Bropnuk: ¢ 8.30 0o 17.30-pabouee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - 8pems 0b6edenno2o nepepuvléa
Cpena ¢ 8.30 0o 17.30-pabouee spems

c 12.30 0o 14.00 - 8pems 0bedenHoco nepepwiéa
Yetrepr: ¢ 8.30 0o 17.30-pabouee spems

¢ 12.30 00 14.00 - 8pems ob6edenno2o nepepuvléa
[Iarauma: ¢ 8.30 0o 16.00-pabouee spems

c 12.30 0o 14.00 - 8pems 0bedenHoco nepepwiéa
Cy66oTta BbIXOOHOU OeHb
Bockpecenbe: 8bIXOOHOU OeHb

ITouroBelii aapec AaMMHMCTpaluu ropojackoro okpyra Crpexesoil: 636780, Tomckas

ob1acTh, Topoickoit okpyr CTpexkeBon, yi. Epmakosa, 46a.

KonrakTasriii renedon: 8 (38259) 5-10-01.




OdunmanbHpIi cCalT AIMUHUCTpAIUU TOpockoro okpyra CtpexeBoil B cetu MHTEpHET:
admstrj.tomsk.ru.

Agpec 3JIEKTPOHHOM IMOYTHl AJMUHHUCTpPALMU ropojackoro okpyra CTpexeBoll B ceTu
Wurepuer: office@admstrj.tomsk.ru.

2. YropaBieHUe UMYIIECTBEHHBIX U 3€MEIbHBIX OTHOLIECHU AJAMUHHCTpPAIIUU TOPOIACKOTO
okpyra CtpexeBoil.

Mecto HaxoxAeHUs YIOpaBI€HUS HUMYIIECTBEHHBIX W 3€MEJbHBIX OTHOLICHUI
AnmuHucTpanuu ropojickoro okpyra Crpexepoii: r.CtpexeBoid, ynuna EpmakoBa, 46a, 1 stax
kabuHeT Ne39,38.

I'padux  paGorbl  VYmpaBieHHss HUMYIIECTBEHHBIX W 3E€MEJBHBIX  OTHOIICHHM
AMUHUCTpALUU TOPOACKOro oKpyra CTpexeBO:

[TonenenpHUK: ¢ 8.30 0o 17.30-pabouee spems

c 12.30 0o 14.00 - épems 0bedennoco nepepuléa
BropHuk: ¢ 8.30 0o 17.30-pabouee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - 8pems 0obedennoco nepepuvléa
Cpena ¢ 8.30 0o 17.30-pabouee spems

c 12.30 00 14.00 - épems 0bedennoco nepepuléa
UYersepr: ¢ 8.30 0o 17.30-pabouee spems

c 12.30 0o 14.00 - épems 0bedennoco nepepuléa
[Iarauma: ¢ 8.30 0o 16.00-pabouee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - 8pems 0obedennoco nepepuvléa
Cy606oTta 8LIXOOHOU OeHb
Bockpecennbe: 8bIXOOHOU O€Hb.

I'padux mpuema 3asBuTENEl B YNPABICHUH UMYIIECTBEHHBIX M 3€MEJbHBIX OTHOIICHHUM
AJIMUHUCTpALIU TOPOACKOT0 OKpyra CTpeKeBO :

[TonenenpHUK: ¢ 8.30 0o 17.30-pabouee spems

c 12.30 0o 14.00 - 8pems 0bedenHoco nepepwiéa
BropHuk: ¢ 8.30 0o 17.30-pabouee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - 8pems 0obedennoco nepepuvléa
Cpena ¢ 8.30 0o 17.30-pabouee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - 8pems 0bedenno2o nepepuvléa
UYersepr: ¢ 8.30 0o 17.30-pabouee spems

c 12.30 0o 14.00 - 8pems 0bedennoco nepepwiéa
ITaranma: HenpuemHvill OeHb
Cy606oTta 8LIXOOHOU OeHb
Bockpecennbe: 8bIXOOHOU O€Hb.

[TouToBblli  aapec  YmhpaBiieHMST  HUMYIIECTBEHHBIX W 3€MEJbHBIX  OTHOILICHHI
AnMUHUCTpAUu Topoackoro okpyra Crpexesoii: 636780, Tomckast 061acTh, TOPOACKONH OKPYT
CrpexeBoi, ynuia EpmakoBa, 46a.

KonTaktHbiii Tenedon: 8 (38259) 3-91-20, 5-16-65, 5-27-47.

OdunmanbHplii  caliT  YmpaBlieHUsT WMYIIECTBEHHBIX W 3€MEJBbHBIX  OTHOIICHHHA
AnMuHECTpanmu ropoackoro okpyra CrpexeBoit B cetu MuaTepHer: admstrj.tomsk.ru.

AJlpec 3JEKTPOHHOW MOYTHI YTPABICHUS WUMYIIECTBEHHBIX M 3€MEJbHBIX OTHOIICHHI
AnmMuHECcTpanuu ropoackoro okpyra CrpexeBoit B cetn Muarepner: Silizneva@admstrj.tomsk.ru.



http://www.admstrj.tomsk.ru/�
mailto:office@admstrj.tomsk.ru�
http://www.admstrj.tomsk.ru/�
mailto:Silizneva@admstrj.tomsk.ru�

[Tpunoxenue 2

K AJIMUHHCTPATUBHOMY pETJIAMEHTY
MIPEOCTABICHUS MYHUITUTTATEHON
yciayru  «Bblgaga  JOKYMEHTOB O
COTJIACOBAHWUHU CXEMBI PaCIIOJIOKEHUS
3eMENbHOT0 yJacTKa Ha KaJgacTpOBOU
KapTe WM  KaJacTPOBOM  IIJIaHE
TEPPUTOPUI

3asiBIIeHHE O MPEIOCTABICHUH MYHULIUIIAIbHONU YCIIyTH
«BpI1aua JOKYMEHTOB O COTJIACOBAHUM CXEMBI PACIIOI0KEHHUS 3€MEIBHOTO YYacTKa Ha
KaJaCTPOBOM KapTe WK KaJaCTPOBOM IIJIaHE TEPPUTOPUL»

KOMY: Mbpy ropoackoro okpyra CtpexxeBoi
B.M. Xapaxopuny
OT KOTO:

(HammeHoBaHue opuaudeckoro auma, ®.1.0. 3assurens —
($U3UUECKOro JUIa WK UHANBUAYATEHOTO MPEAIPUHIMATEII)

WNHH, ropuandeckuii ¥ MOYTOBBINA apeca

®UO pykoBoaures; TenedoH;

0aHKOBCKHE PEeKBU3UTHI (HAaMMEeHOBaHue OaHKa, p/c, k/c, BUK)

3ASBJIEHUE
0 COTJIACOBAHUHU CXEMBI PACIIOJIOKCHHS 36MEIBHOTO yUacTKa
Ha KaJIaCTPOBOM ILIaHE WIJIH KaJJaCTPOBOM KapTe

[Ipomy Bac coriiacoBaTh cxeMy pacrojiOK€HHUsI 3eMEJIbHOI0 y4acTKa Ha KaJacTpOBOM KapTe
WJIM KaJaCTPOBOM ILJIAHE TEPPUTOPHH, PACTIOIIOKEHHOTO O aJIPECY:

hiae:

(TIesTb UCTIPANTUBAEMOT0 3EMETHHOTO YYaCTKA)
IIpunoxenue: (nepeuens npedocmasiiemvlx OOKYMeHmos)

Pesynbrar paccMOTpeHuUs 3asIBIICHUS TIPOIITY MPEACTABUTh (HYKHOE TIOTYCPKHYTH):
JUYHO B (YKazams HAUMEHOBaHUe CMPYKMYPHO2O NOOPA30eTieHUs, OMEEeMCMEEeHH020 3a
npeodocmagnenue MyHuyunaibHou yciyau),
muaHo B ML (mpu Hanmuum);
MOYTOBOE OTIPABJICHHUE 10 YKa3aHHOMY aJIpecy;
JIMYHBIN KaOuHEeT Ha ExrHOM mopTalie rocy1apCTBEHHBIX M MyHHIIMIIANBHBIX yCayT (QyHKIUi);
TUYHEIN kaOuHeT Ha [lopTane rocyaapcTBEHHBIX U MYHUIIUTIABHBIX YCIyr TOMCKOW 001acTH)

(momwkHOCTB) (TIoATHCH) (D.1.0.)

n n 20 T.




[Tpwioxenne 3

K AJMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
PEe0CTABICHHSI MYHHIIATATBHOM
ycayrd  «Bbiaga  JOKYMEHTOB O
COTJIACOBAHUHU CXEMBI PaCIOJIOKECHHUS
3eMENIBHOT0 Yy4acTKa Ha KaJacTpOBOM
KapTe WIM  KaJacTpOBOM  ILJIaHE
TEPPUTOPUI

bnok-cxema npenocraBieHuss MyHULIUNIAIBHON yCIyTU
«Bb1aua TOKYMEHTOB O COIVIACOBAHUU CXEMBbI PACIIOJIOKEHHS 3€MEJIBHOTO y4acTKa Ha
KaJJaCTPOBOM KapTe WIN KaJaCTPOBOM IIJIaHE TEPPUTOPUN»

IpueM 3adABICHHA U TOKYMCHTOB, HCOOXOAUMBIX AT MPEA0CTABICHHA
MYHHUHIIAILHON YCIyTH

Boanpameﬂne 3aABIECHAA H
AOKYMCHTOB 3asiABHTCIIO

4__________4_4_[(
—

HET
¥

Perncrpauns 3asBieHHs 0 1IPEAOCTABIEHHH MYHHLUHIIAILHOH YCIyTH

v

BuzMpopaHHe 3asBIeHMs ['TaBoOil MyHHIMITAIIEHOTO 00pa3zoBaHmsl,
HATIpaBICHHUE TOKYMEHTOB B CTPYKTYPHOE MOAPAa3AeIeHie, OTBETCTBCHHOS
3d pACCMOTPCHHE 3adABJICHHSA H IIPEACTABJICHHBIX JOKYMCHTOB

v

PaCCMOTpC]]HC 3AABICHHAA H NMIPCACTABICHHEIX JOKYMCHTOB

_7(_,)7—*_’_7_3axau'1'euem HpeAcTaBlieH HOJIHEBI _
OMTUTEKT JOKYMEHTOB (3a HCKITIOTEHHEM CBEISHHH, WMeromecﬂ;;‘}
ACTIOPSZKEHHH IPYTIHX opranos? _ _ ———
PPraHoB’

HET

I lpoeepka HEOOXOHMOCTH HATIPABIIEHHS MEKBE/IOMCTBREHHBIX 3alpOCOB

——— " 3asBHTCNCM NPeACTABNCHBI A

‘:‘—_____:_),ZIOKyMCIITm H CBCICHHA, HMCIONTHECS B PACTIOPAKCHHI ﬂpyﬂg{{_i:
- OPraHoB BIACTH? -

H 51:
v
HanpaBnean MCHKBCIOOMCTBCHHBIX 3allpOCOB

v

| I'lomyenie OTBETOB HA MEKBEIOMCTBEHHEIE 3aTTPOCH] |

| DOPMHUPOBAHHE [TOJIHOTO HAKETA JOKYMEHTOB, HCODXOAMMEBIX JLUIH

IIPCA0CTABICHHA MY HHIHITATEHOM VCIIYTH

PaCCMOTpeHP]e CXCMBI pACTIOMOMKCHHAA 3CMCIBHOTO YIacTKa Ha
KaTacTpoBOM TUTaHe HITH [<a,nac‘rp0|30i'[ KapTe, nNoAroToska
CONPOBOAHTCIIEHOTO ITHCEMA 3ajBHTCIIIO

A4
n Toaroroeka ysegomienus o6
OAITHCaHHE JIOKYMCHTA, O(QOPMIIHKILCTO pesyibTaT HPelOoCTaABIICHHA —
2 HOKY pop 1L Pe3Y. pPen -t OTKA3€ B IPEAOCTABICHUH
YCIYyra o
MYHHITHITATEHOR YCITyTH

PeI'HCTpa'IIHH JOKYyMEHTa, O¢OpMﬂHmll]eT0 pe3yneTaT npeaocTaBpIeHHAA
yCIyrH

v

Tlepenaua sokyMenTa, oPOPMIAIOLICTO PE3YILTAT IIPEIOCTABICHHA
YCIYTH, 3asiBHTCITH)




	Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Выдача документов о согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровой карте или кадастровом плане территории» согласно приложению.
	Признать утратившим силу постановление Администрации городского округа Стрежевой от 03.08.2012 № 548 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача схемы расположения земельного участка на кадастровой карте ил...
	Настоящее постановление подлежит размещению на официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой.
	Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Мэра городского округа по экономике и финансам, начальника Финансового управления Администрации городского округа Стрежевой Дениченко В.В.
	1. Общие положения
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
	Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
	Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также информация о методике расчета размера такой платы
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг
	Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной ...
	Показатели доступности и качества муниципальной услуги (возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, возможность получения услуги в электронной форме или в многофункциональных центрах предоставления государственных муни...
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	2) представление заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде;
	3) осуществления мониторинга хода предоставления муниципальной услуги;
	4) получение результата муниципальной услуги.
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Рассмотрение заявления и представленных документов
	Результатом административной процедуры является пакет документов, проверенный на комплектность и соответствующий требованиям пунктов 29-34 Административного регламента, или отказ (при непредставлении заявителем документов, указанных в пункте 29 Админи...
	Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать трех календарных дней со дня получения специалистом, ответственным за подготовку документов, заявления и представленных документов.
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципально...
	При подготовке межведомственного запроса специалист, ответственный за подготовку документов, определяет перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (сведений, содержащихся в них) и государственные органы, органы местного са...
	Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	Для предоставления муниципальной услуги специалист, ответственный за подготовку документов, направляет межведомственные запросы:
	1) в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии о предоставлении сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок, схема расположения которого подлежит у...
	2) в Федеральную налоговую службу о предоставлении сведений из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в отношении заявителей.
	Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации, для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со ...
	Специалист, ответственный за подготовку документов, в течение одного рабочего дня с момента получения ответов на межведомственные запросы приобщает представленные по межведомственному запросу документы и информацию к соответствующему заявлению.
	Результатом административной процедуры является формирование полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать семи календарных дней со дня получения специалистом, ответственным за подготовку документов, заявления и представленных документов.
	Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом, ответственным за подготовку документов, полного пакета документов, определенных пунктами 29, 36 Административного регламента.
	Специалист, ответственный за подготовку документов, в течение восьми рабочих дней с момента получения заявления и документов проверяет представленную заявителем схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте, в том чи...
	В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 39 Административного регламента, специалист, ответственный за подготовку документов, готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги и ...
	Подписанные Мэром городского округа Стрежевой либо иным уполномоченным должностным лицом в установленном порядке документы, оформляющие принятое решение, регистрируется в срок не позднее одного рабочего дня с даты подписания и передается специалисту, ...
	Результатом административной процедуры является подготовка и регистрация документов, оформляющих решение: постановление Администрации городского округа Стрежевой об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой...
	Максимальный срок выполнения административной процедуры не превышает 14 календарных дней со дня получения специалистом, ответственным за подготовку документов, полного пакета документов, определенных пунктами 29, 35 Административного регламента.
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги
	Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом, ответственным за подготовку документов, подписанного и зарегистрированного документа, оформляющего решение.
	После получения подписанного и зарегистрированного документа, оформляющего решение, специалист, ответственный за подготовку документов, в течение двух рабочих дней со дня подписания Мэром городского округа Стрежевой соответствующего документа информир...
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется способом, указанным заявителем при подаче заявления и необходимых документов на получение муниципальной услуги, в том числе:
	Максимальный срок выполнения административной процедуры не превышает трех рабочих дня со дня подписания Мэром городского округа Стрежевой документа, оформляющего решение.
	Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Управления.
	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а такж...
	Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы Администрации городского округ...
	Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Администрации городского округа Стрежевой, Уп...
	Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
	По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента, виновные должностные лица Администрации городского округа Стрежевой несут персональную ответственность за решения и действия (бездейст...
	Персональная ответственность должностных лиц Администрации городского округа Стрежевой закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Томской области.
	Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности Администрации городского округа Стрежевой при предоставлении муниципальной ус...
	Заявители вправе обжаловать решения, действия (бездействие) Администрации городского округа Стрежевой, должностных лиц, муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.
	Обжалование действий (бездействия) Управления, должностных лиц Управления, муниципальных служащих, а также решений, принимаемых (осуществляемых) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в досудебном (внесудебном) порядке путем пода...
	Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) Управления, должностных лиц Управления, муниципальных служащих, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, в том числе связанные с:
	Жалоба на действия (бездействие) Управления, должностных лиц Управления, муниципальных служащих, а также на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, может быть направлена:
	Жалоба должна содержать:
	В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени за...
	Прием жалоб в письменной форме на бумажном носителе осуществляется Управлением, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, г...
	Жалоба в письменной форме на бумажном носителе может быть также направлена по почте.
	В случае подачи жалобы в письменной форме на бумажном носителе при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
	При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 130 административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федера...
	Жалоба рассматривается начальником Управления. В случае, если обжалуются решения начальника Управления, жалоба подается на имя Мэра городского округа Стрежевой либо на имя заместителя Мэра городского округа Стрежевой по экономике и финансам.
	В случае, если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение трех рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной ...
	При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
	Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ (при его наличии). При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администраци...
	Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ рассматривается Администрацией городского округа Стрежевой, заключившим соглашение о взаимодействии. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномо...
	Жалоба, поступившая в Управление, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.
	В случае обжалования отказа Администрации городского округа Стрежевой, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких испра...
	По результатам рассмотрения обращения жалобы уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:
	Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
	Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
	если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по сущ...
	Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 143 Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы (спо...
	Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.
	В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления ...
	В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
	Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе, принимаемое должностным лицом, в судебном порядке в соответствии с гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации.
	Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющ...
	При подаче жалобы заявитель вправе получить следующую информацию:
	При подаче жалобы заявитель вправе получить в Управлении копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие), решение должностного лица.
	Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) Управления, должностных лиц Управления, муниципальных служащих, осуществляется посредством размещения информации на стендах в местах предоставления му...
	Приложение 1
	Справочная информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу, их структурных подразделений и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
	Адрес электронной почты Администрации городского округа Стрежевой  в сети Интернет: office@admstrj.tomsk.ru.
	2. Управление имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой.
	Адрес электронной почты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой в сети Интернет: Silizneva@admstrj.tomsk.ru.
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