AJIMUHUCTPALIMS )
F'OPOJICKOTO OKPYTA CTPEKEBOI1

HOCTAHOBJIEHUE

29.06.2012 Ne 445

OO0 yTBepKIeHIN A IMUHUCTPATUBHOTO PEriIaMeHTa MPe0CTaBICHUS
MyHULUIIAIBHON ycnyru «lIpenocraBinenne xKuiaoro noMemeHus
MYHHIIMITATEHOTO CTICHUATH3UPOBAHHOTO KAJTUIIHOTO (hOHIa»

B cootBercTBUu ¢ ®enepanbabiM 3akoHOM OT 27.07.2010 Ne 210-d3 «O06 opranuzarum
MPEAOCTaBICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHHMIIMIAIBHBIX YCIyT», HA OCHOBaHUM PacmopsixeHus
AnvunucTpanuu ropoackoro okpyra ot 16.02.2012 Ne 36 «OO6 yTBepKIEHHH TMOpPsIKA
pa3paboOTKu W YTBEPXKICHHS  aIMUHUCTPATUBHBIX  PEIVIAMEHTOB  MPEAOCTABJICHUS
MYHULIMTNIATBHBIX YCIYT B TOPOJACKOM OKpyre CTpexkeBoin», myHkTa 3 5Syactu 2 cratbu 47
VYcraBa ropoackoro okpyra CtpexeBoit

[NOCTAHOBIJIAIO:

1. VBepauTh AJIMUHHCTPATHBHBIA PETJIAMEHT TMPEAOCTABICHUS MYHUIIUTIATBHON
yeanyru  «[IpenocraBieHre >KWJIOTO TOMEUICHHS MYHHMIMIIAJBHOTO CHEIHATU3UPOBAHHOTO
KWIHAITHOTO (POHa» COTIACHO MPUITIOKEHUIO.

2. [lpu3HaTh yTpaTUBIIMM CHUJy MOCTaHOBJIEHHE AJIMHHHCTpAIMU TOPOACKOTO OKpyra
CrpexeBoir ot 05.09.2011 Ne 587 «OO6 yrBepkIeHHMM AJMUHUCTPATUBHOTO pPETJIaMEHTa IO
MPEIOCTABICHUI0  MyHUIMNAIbHOM  ycinyru  «[IpemocraBieHue  KWIBIX — MTOMEILIECHHI
MYHHIIUITATFHOTO CIIEIUATM3UPOBAHHOTO KUIHIITHOTO (POHIA».

3. Hacrosmee mocTaHOBIEHHWE TMOJICKHUT O(PHUIIMATHPHOMY ONMYOJMKOBAaHUIO |
pa3MenieHno Ha OUIIMAIEHOM CaliTe OPTaHOB MECTHOTO CAMOYIIPABICHUS TOPOJICKOTO OKpyra
CtpexeBoi.

4. KoHTposib 3a HUCIOJHEHUEM HACTOSAIIEIO IOCTAHOBIICHUSI BO3JIOKUTH HAa TEPBOTO
3amecturelst Mapa ropoackoro okpyra Canpikoy 1.B.

Mbsp ropoackoro okpyra B.M. Xapaxopun



[Tpunoxenue

YTBEPXEH

[IOCTAHOBJIEHUEM AJIMUHHCTpALUU
ropojckoro okpyra CrpexeBoi

oT 29.06.2012 Ne 445

AI[MHHPI(ZTPATHBHI;IFI PEI'VTAMEHT ITPEJOCTABJIEHUA
MYHULNUITAJIBHOU YCIYTU «ITPEJOCTABJIEHHUE KNJIOI'O IOMEIIEHUSA
MYHHUIHUITAJIBHOI'O CIIEHUAJU3UPOBAHHOI'O JKHJIMITHOI'O ®OHIA»

1. OO0me mojoKeHus

1. AIMUHHUCTPAaTUBHBIA  PErjJaMEHT  MNPEeJAOCTaBICHUS ~ MYHULMNAIBHOM  yCIyTH
«[IpenocraBiaeHue XKUIOr0 MOMEUIEHUS MYHULHUIIAIBHOTO CHEHUATU3UPOBAHHOTO KUJIMIIHOIO
donga» (nanee — MyHUIIMTIANIbHAS YCIIYTa) ONpPEAEIsieT CPOKU U TOCIIEA0BATEIbHOCTD JeHCTBUI
(aIMUHUCTPATUBHBIX  MpPOLEAYp) TMpU NPEIOCTaBICHUHM MYHUIUNANBHBIM  Ka3eHHBIM
yupexJIeHueM AJMHMHHMCTpalus TOpoACKoro okpyra CrTpexeBol, B JHIE CTPYKTYpPHOIO
noapazaenenuss OTaen KUIUITHOW MoauTHKY (1anee OpraH) MyHHITUTIATBHOW YCIIYTH, a TaKKe
NOPSIIOK  B3aUMOJEHCTBUSL ~ MEXJY CTPYKTYpHBIMH  mojpazfeneHusimu  OpraHa, HX
MYHULUIIAJIBHBIMU CIY’KaIMMH, B3auMoJercTBUs OpraHa c 3asBUTEISIMH, UHBIMH OpraHaMu
MECTHOTO CaMOYIIpaBJEHHUs, OpraHaMu TOCYJAapCTBEHHOM BJIACTH W OpraHU3ALMSIMHU TpU
MIPEA0CTABICHUH MYHULIUITAIBHON YCITYTH.

2. AIMUHHUCTPATUBHBIA periaMeHT MpPeAOCTaBICHUS MYHUIMIIATHHON yCIyrH (manee —
pernamenT) pazpadoran Opranom, Ha OCHOBaHHMH 4YacTu | ctathu 13 denepasbHOTO 3aKOHA OT
27.07.2010 Ne 210-®3 «OO6 opraHM3aldud TPENOCTABICHUS TOCYAapCTBEHHBIX U
MyHULIMNAIbHBIX yciayr», [locranoBnenuem IlpaButensctBa Poccuiickoir ®Penepanuu OT
16.05.2011 Ne 373 «O pa3paboTke u YTBEP)KICHUM AJIMUHUCTPATHBHBIX PETJIAMEHTOB
UCIIOJTHEHUS] TOCYJJApCTBEHHBIX (DYHKUMN M aJIMUHUCTPATUBHBIX PErJaMEHTOB MPEIOCTABICHUS
rOCYIapCTBEHHBIX YCIYI».

3. 3asBUTEISIMH SBJISIOTCS OTJIEIbHBIC KATETOPHI I'PaKJaH, YKa3aHHbIE B CTaThiax 93-98
Kunumnoro xonekca Poccuiickoit deaeparuu, MO0 UX YIIOTHOMOYEHHBIEC IPEACTABUTEIH.

4. Tlopsinox uHGOPMUPOBAHUS O MPEAOCTABICHUH MYHUIIUITATILHOW YCIIYTH.

4.1. Mecto naxoxzaenust Oprana: Tomckas oOmacts, r. CtpexeBoii, yn. EpmakoBa 46a,
kabunetsl 32, 33, 34, 35 AagMuHucTpaIuu ropoackoro okpyra CTpekeBo.

Pexum paboter Oprana:

Brophuk, yerBepr ¢ 8.30 mo 12.00, ¢ 14.00 7o 17.00
ITaranma ¢ 8.30 1o 12.00
[TonenenpHUK, Cpena npuemMa HeT

WNudopmanus o MecTe HaXOXJICHUS U pexkuMe padoTsl Oprana MoXxeT ObITh MOJTyueHa:

- mo Tenedonam: (38 259) 5-22-60, 5-22-01, 5-15-60, 5-10-01

- o moute: 636785, Tomckas obmacte, T. CTpexxeBo, yi. Epmakosa, 46a.

- mo anektponnoii moure: Cherpinskaya@admstrj.tomsk.ru, Salikhov@admstrj.tomsk.ru.

- C WCHOJb30BaHUEM O(UIMATBLHOTO caliTa OpPraHOB MECTHOTO CaMOYIpPaBIICHUS
ropozckoro okpyra Ctpexesoit o aapecy B cetu Mutepuer: http://admstrj.tomsk.ru B pasmene
«MyHuiunaabHeie ycnyru — KoHTakTHas nHpOpManus.

- C WCIOJIb30BaHUEM PETHOHANBHOTO [lopTana rocymapCTBEHHBIX M MYHUITUIATBHBIX
yeayr Tomckoii o0acTu 1Mo aapecy B cetu MHTepHET: WWW.PQS.tomsk.gov.ru

- ¢ UcroNb30BaHueM EQWHOTO mopTrana rocyJapCTBEeHHBIX U MYHHIIMITATBHBIX YCIYT IO
anpecy B cetu MHTepHeT: Www.epgu.gosuslugi.ru

Nudopmanust o wMecTte HaxoxaeHWs W Tpaduke pabOThl y4acCTBYIOIIUX B
MPEIOCTaBIICHUH MYHUIIMNAIBHONW YCIYI'M OpraHu3aluii MOXeT ObITh TOJydeHa C
UCTIOJIB30BaHUEM O(DUIHATIHLHOTO CaiiTa OPraHOB MECTHOTO CAMOYITPABIICHHUS TOPOJICKOTO OKPYTa
CrpexeBoii o angpecy B cetu Murteprer: http://admstrj.tomsk.ru B pasaene «MyHHUIIUTIATBHBIC
yenyru — KoHTakTHast nHGOpManusy.

4.2. CnpaBounbie Tenedonn Oprana: (38 259) 5-22-60, 5-15-60, 5-22-01.



http://admstrj.tomsk.ru/�
http://www.pgs.tomsk.gov.ru/�
http://www.epgu.gosuslugi.ru/�
http://www.admstrj.tomsk.ru/�

CrpaBouHble TeldeQOHBI YYaCTBYIOIIMX B MPEJOCTABICHUU MYHUIIUIAILHOW YCIyTU
OpraHu3aLui:

— CrpexeBckoit otmen YmpasieHuss DenepanbHON CIyX)ObI TOCYJapCTBEHHOMN
perucTpanuu, kajactpa u kaprorpaduu no Tomckoii o6ractu, Pocpeectp: (38 259) 3-92-69, 5-
31-63;

— CrpexeBckoe otaeneHue OOIACTHOTO rOCYAapCTBEHHOTO YHUTAPHOTO MPEITPHUSITHS
«Tomckuii 00JaCTHOM IIEHTP TEXHUYECKOW MHBEeHTapu3amum»: (38 259) 3-12-41.

4.3. Anpec oduUIHAIBHOTO caiiTa OpPraHOB MECTHOTO CaMOYIPABICHUS TOPOJCKOTO
okpyra CrpexeBoit: http://admstrj.tomsk.ru pazmen «MyHununanababie ycnyru — KoHTakTHas
uHpopMaIus.

Anpec AIIEKTPOHHOU TIOYTHI Oprana: Cherpinskaya@admstrj.tomsk.ru,
Salikhov@admstrj.tomsk.ru.

4.4. Tlopsigok monydeHUss WHGOPMAIMU 3asBUTEISIMU IO BOIMPOCAM MPEIOCTABICHUS
MYHULIMNIAJILHOM YCIIYTH, CBEJCHHUM O XOJe MPEeJOCTaBICHHs yYKa3aHHBIX YCIYT, B TOM YHCIIE C
ucrnonp3oBanueM [lopTrama rocymapCTBEHHBIX U MYHUIMIANBHBIX ycayr Tomckoil obmactw,
EnmHoro moprana rocy1apcTBEHHBIX M MYHUIIUITAIBHBIX YCAYT (D YHKIIHH):

- MPU JIMYHOM OOpAIICHUU 3asABUTENS, JOBEPCHHOTO WM YIIOJTHOMOYEHHOTO JIWIA B
Opran, B MecTax MpeA0CTaBICHUs yCIyT, 0 TelaedoHy, IpH 00palieHny B MIChbMEHHON GopMme
MOYTOBBIM OTIpaBiieHueM B aapec Oprana, mo ¢axcy, mpu oOpaIeH!H Mo IEKTPOHHOH! MoYTe,
Ha O(HIMAIBPHOM CaliTe OPraHOB MECTHOTO CaMOYIPABJICHHS TOPOACKOTO okpyra CTpeKeBoH,
Ha EMHOM ¥ pernoHabHOM MOPTajaX rocy1apCTBEHHBIX M MYHHUIIUTIATBHBIX YCIYT.

4.5. IMopsaaok, hopma U MecTo pazMenieHuss HHPOPMAIIHH TI0 BOTIPOCaM MPEI0CTABICHHS
MYHHIIMIIATILHOW YCIYTH U YCIYT, KOTOPHIE SBISIOTCS HEOOXOIUMBIMU M 00S3aTeTbHBIMH IS
MPEIOCTABICHUSI MyHUIIUTTAIbHOM YCIyTH:

- Ha WHPOPMAIMOHHBIX cTeHAax B OpraHe, B MeCTaX MPEAOCTABICHUS YCIYT, KOTOPHIE
ABIISIOTCS HEOOXOIUMBIMU U 00513aTENbHBIMU I MPEAOCTaBICHHS] MyHUIIUIIATBHOM YCIIYTH, Ha
OoQUIMATIEHOM CaliTe OpPraHOB MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHHS TOPOACKOro okpyra CTpekeBou, Ha
EnuHOM 1 pernoHaibHOM MOpTalie FOCYAapCTBEHHBIX M MYHUIIMIIAIBHBIX YCIYT (yHKIHI).

2. CTa”aapT npefocTaBJIeHus] MyHUIMNAJIBHON YCJIYTH

5. HaumenoBanne MyHMIMnanbHOW yciayru — «lIpemocrtaBieHne >KMIOr0 NMOMEIIEHUS
MYHUIIMTIAJIBHOTO CIIEHUATN3UPOBAHHOTO KUIUIIHOTO (POHIa».

6. HanmenoBanne Oprana: MyHHIMIIQTbHOE Ka3€HHOE YUYpexXIeHUE ATMHUHHCTPALUSI
ropojickoro okpyra CTpeXeBOH B JMIE CTPYKTYpHOro mnojapazaeneHus OTaen KUIUIHON
HOJINTUKU.

HaumenoBanue opraHoB, oOpaiieHHe B KOTOpble HEOOXOAMMO MJsi NPEAOCTaBICHUS
MYHULUIIAJIBHON YCIyTHU:

— CrpexeBckor otmen YmpasieHus @DenepanbHON  CIYyKObI  TOCYTapCTBEHHOM
peructpanuu, kagactpa u kaprorpadguu no Tomckoi obmactu, Pocpeectp ¢ ucnonb30BaHuEM
€IMHOM CHCTEMBI MEKBEIOMCTBEHHOI'O B3aNUMOJICICTBNS;

— CrpexeBckoe otaeneHre O0IaCTHOrO TOCYAaPCTBEHHOTO YHUTApHOTO MPEANPHUSITHS
«ToMckuii OONaCTHOM WEHTP TEXHUYECKOH HWHBEHTApHU3allMW» C HCIOJb30BAaHUEM €IUHOU
CHUCTEMBI MEXXBEJOMCTBEHHOT'O B3aUMO/ICHCTBUSI.

7. Pe3ynbTaroM MpenoCTaBIECHHUS MYHMLMIAIbLHOW YCIYTH SIBISETCS IIOCTaHOBIICHHE
AJIMUHUCTpALIMK TOPOJCKOTro okpyra CTpekeBOWl O MpPelOCTaBICHUU >KUJIOTO IMOMEIICHUS
MYHUIIUTATBHOTO  CHEIHATN3UPOBAHHOTO KHJIUINHOTO (OHIAa M TOJIYYCHUE 3asBUTEIEM
JIOTOBOpa HaiimMa >KWJIOrO IMOMEUIEHUS MYHULHUIIAJIBHOIO CIEHHAIM3UPOBAHHOIO KUJIUIIHOTO
donna.

8. Cpok mpenocTaBiIC€HHUS MYHUIUNAIBHON YCIYrM HE JOJDKEeH mpeBbimarh 30
KaJICHIApHBIX JHEU CO JHS MOJAu 3asBJICHUS O IPEAOCTaBICHUHA MyHULIMIIAJIbHON YCIIyTH.

Cpok BblJauu (HampaBleHUs) TOKYMEHTOB, SIBJISIONIMXCS PE3yJIbTATOM MPEIO0CTaBICHUS
MYHUIIUNIATBHONW YCIIyTH: B TEYEHUH 3-X pabouuMx JHEH cO AHA NPUHATHS pPELIeHUS O
MPEAOCTABICHNA MYHULIUTTAIBHON YCIIYTH.


http://www.admstrj.tomsk.ru/�

9. McuepnbiBaromuii mepedyeHb HOPMATUBHBIX MPABOBBIX aKTOB Poccuiickoit Denepanmu,
Tomckoil 00JlacTH ¥ OpPraHoB MECTHOT'O CAaMOYIPABICHHUS TOPOJICKOTro okpyra CTpexeBoi,
pPEerylupyIomuX OTHOIICHHS, BO3HUKAIOIIME B CBA3M C MPEAOCTAaBICHUEM MYHHIIMIIAIBHOM
YCIIyTH:

— Xumumnssiii koaeke Poccuiickoit deneparuu;

— @enepanbHblil 3ak0H 0T 16.10.2003 Ne 131-D3 «O06 o0muxX NpUHIMIIAX OpraHU3aUN
MECTHOT'O CaMOYTIPABIICHUSY;

— Ilopsimox mpenocTaBieHUs CIY>KEOHBIX MKUJIBIX MOMEIIEHUHN CleHUuaTIu3upOBaHHOTO
kumuiHoro  (onma ropoackoro  okpyra  CrpekeBoi, yTBepkaeH IloctaHoBiieHHEM
AnmuHHCTparmu ropojckoro okpyra Ctpexxesoit ot 20.12.2011 Ne 825.

— Tlonoxenue o Komuccuu no KWJIMIIHBIM BOIIpOcaM, yTBepkaeHHoe [locTaHoBIIEHHEM
AnMuHUCTpanuu ropoackoro okpyra CtpexeBoi ot 29.03.2012 Ne 187.

10. HcuepmnbiBaroniuii mepevyeHb JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHM C HOPMATHBHBIMHU
MIPABOBBIMU aKTaMH JIJIsl IPEJOCTABICHUS MyHUIIUTIAIBHON YCITYTH.

10.1. 3agBurenem npepocraBistoTcs B OpraH cieayrolue TOKYMEHTHI, SBIISIOIINECS
OCHOBaHUEM JJIsl Hayaja MpeoCTaBICHHs] MyHUIIUIAIBHON YCITYTH:

1) 3asBneHHMEe O TPENOCTABICHHM MYHHLUIAIbHOH yciayru (mo ¢opme, yka3aHHOH B
[Tpunoxxenun Ne 1 k perimamenTy).

®opma 3asBJICHUS JAOCTYMHA JUIsl KOMMUPOBAHUS U 3aMOJHEHUSI B AJIEKTPOHHOM BHJIE Ha
[Toprane rocymapcTBEHHBIX M MYHUIMMNAIBHBIX yciayr Tomckoit oGmactu, EnmHoM mopTtaie
TOCY/IapCTBEHHBIX W MYHUIMMANBHBIX ycnyr (pyHKuwWii), Ha O(UIMATHFHOM CailiTeé OpPraHoOB
MECTHOTO CaMOYIpaBieHUsl ropojckoro okpyra CrpexeBoil B pazjaene «MyHUIUNAIbHBIE
ycayru — KonraktHas uHpopmauus». B OymakHom Buze Qopma 3asBIEHUS MOXET OBbITH
nojy4yeHa HermocpeactBenHo B Oprane (ka6. Ne 33, 34),

2) CnpaBka O 3aperMCTPHPOBAHHBIX TpaXKJIaHaX B OJKWJIOM IOMCUICHUH W3
VYupasnstomieit opranuzanuu, TCXK.

B cootBerctBuM ¢ pemenuem Jlymel ropoackoro okpyra Crpexesoit ot 10.10.2011 Ne
127 «O6 ycnmyrax, KOTOpPBIEC SBJISIFOTCS HEOOXOAMMBIMH U 00s13aTEIBLHBIMH JIJISI TIPEIOCTABICHUS
MYHUIUIAIBHBIX YCIYT AJAMUHUCTpalell ropojckoro okpyra CTpexeBOM M ee OpraHammu
CIpaBKa O 3apETHCTPUPOBAHHBIX I'Pa)KAaHaX B JKUJIOM MOMEIICHUU SIBISIETCS HEOOXOAUMBIM U
00s13aTeNbHBIM JIJIsI  TPEAOCTABICHUS MYHUIIUINAIBHOW yCiayru. [loAroToBKY CHOpaBKH O
3apEeruCTPUPOBAHHBIX TPAKJaHaX B KUJIOM MOMEUICHUH 3asIBUTEIb BBIOIHSAET CAMOCTOATEIHHO.

3) Konuu TOKyMEHTOB, YIOCTOBEPSIONIUX JIMYHOCTD 3asSBUTEIIS U MPOKUBAIOIINX C HUM
YJICHOB CEMbBH (B TIOJHOM 00BEME).

4) Komwusi CBUICTEIHCTBA O 3aKIOYCHUN Opaka (P HAJTUYHH ).

5) Konuu TOKYMEHTOB Ha 3aHMMAaeMOE JKWJIOC MOMEIICHUE KBapTUPY (Opiaep, TOTrOBOp
COIIMAJILHOTO HaiiMa, JOroBOop HaiMa, JOrOBOp KYIUIM-TIPOJAXKH, JOTOBOp Iepenayd,
TEXHUYECKUH  TacmopT, CBUAETEIBCTBO O  TOCYAApPCTBEHHOM  perucTpauuu  Ipasa
COOCTBEHHOCTH).

6) XomaraiicTBo paboTomaTens (I CIIyKEOHBIX YKHJIBIX TOMEIICHHH, OOIIEKUTHI).

7) Konust Tpy1oBON KHUKKH (J151 CITYKEOHBIX JKUJIBIX TOMEIICHUH, OOLICKUTHIA).

8) Komus TpymoBoro morosopa (Iist CIIy:KeOHBIX KHJIBIX TOMEIICHHM, OOIIEKUTHI).

10.2. JlokyMeHTBI, HaXOJSIIMECS B PACHOPSHKEHUH TOCYJApPCTBEHHBIX OPraHOB
WCITOTHUTEIIbHON BJIACTH, AJIMHUHUCTpAIMU TOpoackoro okpyra CTpexeBoil, opraHuzaiuii (He
00s13aTeNIbHBIE K IPECTABICHUIO 3asIBUTEIIEM):

1) CnpaBka Ha BCEX UIEHOB CEMbH O HalWYWU (OTCYTCTBHH) MPUBATH3HPOBAHHOTO
XKHUIbs, BblIaHHas CTpexeBcKUM oTaeneHneM OO0JacTHOrO TrocyJapCTBEHHOI'O YHUTapHOTO
npeanpustus «TOMCKHI 00JIaCTHON IIEHTP TEXHUYECKOW WHBEHTApHU3aAI[UN»;

2) CripaBKM Ha BCEX UWICHOB CEMbU O HAJTMYUU (OTCYTCTBUH) JKWJIBIX MOMEUICHUN Ha
nmpaBe COOCTBEHHOCTH, BblaHHass CTpeKeBCKUM oTnaenoM YmpasieHus denepaibHON CITyKObI
roCyJapCTBEHHOM perucTpaiuu, kagactpa u kaprorpaguu no Tomckoii o0nacTu.

JIOKyMeHTbI, HEOOXOUMBIE IJI MPENOCTABICHNUS MYHUIIMIIATBHON YCIIYTH, MOTYT OBITh
npencrasieHsl B Opras:

- TpU JUIHOM OOpaIleHUH,

- TOCPEICTBOM ITIOYTOBOM CBSI3H;



- C WCIOJb30BAaHMEM JIIEKTPOHHOM TMOYTHI MPH HAIMYUU Y (U3UUYECKOro WU
IOPUAMYECKOTO JINLA 3JIEKTPOHHOH MOJIINCH;

- dYepe3 opuUIUANbHBIN CAaiT OpPraHOB MECTHOTO CaMOYIPABJIEHHS T'OPOJCKOTO OKpyra
CrpexeBoii Ipy HATMYUHU Y PU3UIECKOTO MIIH IOPUINYECKOTO JIMIA SJIEKTPOHHON TOIHCH;

- uepe3 [lopran rocyaapcTBEHHBIX 1 MyHHUITUTIATBHBIX yCIIyT ToMckoi o0actu;

- uepe3 EnuHbIN OpTaN TOCYIapPCTBEHHBIX U MYHULIUITATIBHBIX YCIYT ((YHKIIHIA).

11. Opran He BIpaBe TpeOOBATH OT 3asIBUTEIIS:

1) npencraBiaeHus JOKYMEHTOB M HMH(DOpPMAlMM MM OCYLIECTBICHHS JICHCTBHIA,
MPEJICTABICHUE WJIM OCYILECTBICHHE KOTOPHIX HE MPEIyCMOTPEHO HOPMATUBHBIMU MPABOBBIMU
aKTaMH, pETyJUpPYIOIIMMHA OTHOIIECHHS, BO3HMKAIOUIME B CBA3M C IPENOCTABICHUEM
MYHHUIIMITATBHBIX YCIYT;

2) mpencraBieHUS JOKYMEHTOB W HH(popMamuu, B TOM uucie 00 ormJare
roCcy/1apCTBEHHOW MOILUIMHBI, B3UMaeMOM 3a MPEAOCTaBICHHE MYHUIIUIIAIbHBIX YCIYT, KOTOPBIE
HaxXOJATCSl B PACIOPSDKEHUH OpPraHOB, MPEAOCTaBISIIOIIMX MYHMIMIIAJIbHBIE YCIYTH, HHBIX
rOCy/IapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOTO CaMOYIpaBJICHHsI JUOO MOJBEIOMCTBEHHBIX
rOCyIapCTBEHHBIM OpraHaM WM OpraHaM MECTHOIO CaMOYINpAaBJIEHUS OpraHU3aluil,
Y4acCTBYIOUIMX B IIPEIOCTABIEHUHU TOCYIapCTBEHHBIX U MYHULIUIIAJIbHBIX YCIYT, B COOTBETCTBUU
C HOPMaTUBHBIMU IpaBOBbIMU akTamu Poccuiickoii denepanuy, HOPMaTUBHBIMU IIPABOBBIMU
aktaMu Tomckoil oO0nacTv, MYyHHIMNAJbHBIMM TPAaBOBBIMH aKTaMH, 3a MCKIIIOUEHUEM
JIOKYMEHTOB, BKJIIOYEHHBIX B OIpEACIEHHBbIM 4acTbio 6 crarbu 7 PenepanbHOro 3aKOHA OT
27.07.2010 Ne 210-®3 «O06 opraHu3anud TNPEJOCTABICHUS TOCYAApPCTBEHHBIX U
MYHHULIMIIAJIBHBIX YCIyI» NEpeueHb JOKYMEHTOB. 3asBUTENb BIPABE INPEACTABUTH yKa3aHHbIC
JTOKyMeHTHl W uH(popmaruio B OpraH 1o COOCTBEHHOW WHUIMATHBE (IaHHOE TOJIOKCHHE
BCTYIAET B CHIIY B CPOKHU, ONPEIeeHHbIE 4. 6, 7 cT. 74 ®enepanpHoro 3akoHa ot 01.07.2011 N
169-03).

3asBieHue (3asBKa) 3agBUTENs B OpraH O NpeNOCTAaBICHUM MYHHUIMIAIBHON YCIYTH
MPUPABHUBAETCS K COTJIACHIO TAKOTO 3asiBUTEN ¢ 0OpaOOTKOM €ro MmepcoHalIbHBIX JNaHHBIX B
Oprane B 1eniax 1 oobeme, HeOOXOAUMBIX JJIS MPEIOCTABICHNUS MyHULIMNANbHOU yciayru. Jlms
00paboTku OpraHoM MepCcOHANbHBIX JaHHBIX B LEISIX MPEIOCTABICHUS MEPCOHANBHBIX JaHHBIX
3asBUTEN, MMEIOIMXCS B PpacHOpsIKEHUMM TaKOro opraHa WiM opranusanuv, B Opras,
MPEIOCTABIAIOMINNA MYHULUNAIBHYIO YCIYTy, JHOO MOABEAOMCTBEHHYIO TOCYAApCTBEHHOMY
OpraHy WM OpraHy MECTHOIO CaMOYIIpPaBJICHMsI OpraHM3alMI0, Y4YacTBYIOIIYIO B
IPEIOCTaBIIEHUU  TOCYJAapCTBEHHBIX W MYHHULMNAJIbHBIX  yCIOyr, Ha  OCHOBaHUU
MEXBEIOMCTBEHHBIX 3allpOCOB TAaKMX OpPraHOB WM OpraHu3aluid [ [PEeNOoCTaBICHUS
MYHUILIMIIAJIBHOM YCIIYTH IO 3alpocy 3asBUTENS, a Takke Uisi 00pabOTKH MepCOHATbHBIX
JAHHBIX MPH PETUCTPAllMN CyObeKTa MEpCOHAJBHBIX JaHHBIX Ha [lopTane rocynapcTBEHHBIX H
MYHUITUTIATBHBIX yeryr (pyHkiuii) Tomckoit obmactu u EnuHOM mopTaiie rocyaapCTBEHHBIX U
MYHUIIUTATBHBIX YCIYT (QyHKUIKN) He TpeOyeTcst MOMyYeHHEe COTIacusl 3assBUTEINS KaK CyObeKTa
MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX B COOTBETCTBHM C TpeOOBaHUSAMH cTaTbu 6 PDenepanbHOro 3aKOHa OT
27.07.2006 Ne 152-®3 «O nepcoHaJIbHBIX JaHHBIX).

12. OcHoBanus 111 OTKa3a B IpueMe JOKYMEHTOB:

— oOpareHue 3a NoJTy4eHHEM MYHUIIUIIAIBHOM YCIyry HEHA/IJISKAIIIEro JINIA;

— IPENOCTaBICHUE  HEUYUTAEMBIX  JIOKYMEHTOB, JOKYMEHTOB C  IPHUIMCKaMH,
MOIYUCTKaMH, IOMapKaMH.

OcHoBaHusI 1Sl OTKa3a B IPEIOCTABICHUH MyHULIUIIAIbHON YCIyTH:

— IPEACTaBICHBl JOKYMEHTBI, KOTOpbIE HE IOATBEPXKAAIOT IpaBO 3asBUTEICH Ha
noJjaydyeHrne MyHUIUnaabHON yCIIyTH;

— MHUCHbMEHHOE 3asBieHHe 3asBUTENA, JUO0 YHNOJIHOMOYEHHOTO UM JIMIA, O
IPEKPALEHUN PACCMOTPEHUS €T0 3asBICHUSI O IIPEAOCTaBICHUY MyHUIIMIIAIbHOM YCIIYTH.

13. Ycnyru, KOTophie SBISIOTCS HEOOXOAUMBIMH U 0053aTeNbHBIMU JJIs ITPEIOCTABICHUS
MYHULUIIAJIBHON YCIyTHU:

— TMPEeAOCTaBJICHUE CIPABKHU O 3apETUCTPUPOBAHHBIX Ipa’kJaHaX B KUIJIOM MOMEUICHUH
u3 Ynpasisawouien opranuzamuu, TCXK.

14. MynununangbHas yciayra npeaocTaBisercs: 0ecIuiaTHo.

15. MakcuManbHBINA CPOK OKUJIAHUS B OUEPE]IN:



- TpH Toa4e JOKYMEHTOB, MPeaycMOTpeHHbIX myHKTOM 10.1 pernamenta, - 15 munyT;

- IIpH NOJIYYEHHUH PE3yJbTaTa MPeAoCTaBICHHUS] MyHUIIUIAIBHON YCIYTH - 15 MUHYT.

16. Cpok perucrpaiyu 3anpoca 3asBUTENS O MPEIOCTaBICHUN MyHUIIMIIAILHON YCIyTH —
OJIMH pabounii JCHb.

17. Tlopsimok peructpanuu 3amnpoca 3asBUTENS O NPEAOCTaBICHUM MYHUIUNAIbHON
YCIIyTH:

3asBUTENb BIIpaBe MOAATh 3asBIIEHUE U JOKYMEHTHI, MpeaycMoTpeHHble myHkToMm 10.1
periameHTa:

- IPU TUIHOM OOpAIICHUH;

- IOCPEICTBOM ITOYTOBOM CBA3U;

- C MOMOIIBIO JIEKTPOHHOM MOYTHI MPU HAJUMYUU Y (PU3UYECKOTO WU IOPUIUYECKOTO
JIMLA 3JIEKTPOHHOM MOMIKCH;

- C TOMOIIbI0 OGUIMAIBHOTO CaliTa OPraHOB MECTHOTO CaMOYIPAaBJIEHUS TOPOJICKOTrO
okpyra CTpexeBOoW Npu HAIMUUM y (U3NYECKOTO WM IOPUIUYECKOrO JIMIA 3SJIEKTPOHHOU
MOATNCH;

- ¢ momosio [Toprana rocyjapcTBEHHBIX U MYHHIMIIATBHBIX yCIyT ToMcKoi# obmacTu;

- ¢ momoulbio EnnHoro noprana rocy1apcTBEHHBIX U MyHULIMIIATIbHBIX YCIYT ((DyHKLINN).

[Ipu nuyHOM OOpaIeHUH, TOCPEICTBOM IOYTOBOM CBS3HM, C MOMOIIBIO AJIEKTPOHHOU
MOYTHl 3asBJIEHUE, IOCTYNUBIIEE B CTPYKTYpPHOE MOAPA3IACICHHUE, MPEIOCTABISIOIEIO
MYHHULIMIIAJIBHYIO YCIYTy, IIEpelaeTcsl B YIIpaBJICHUE J€JIaMU B JIEHb IIOJIyYEHUs 3asBJICHUS, U
perucTpupyercs B Te4eHre OAHOro padbodero JHs.

C nomomplo OpUIMATIBHOTO CaiiTa OPraHOB MECTHOI'O CaMOYIPaBJICHUS TOPOACKOTO
okpyra CrpexeBoi, EIMHOro 1 pernoHaibHOr0 NOPTaIoB rOCYIAPCTBEHHBIX U MYHUIUIIATbHBIX
yenyr (pyHKiuil) 3asBieHHE M JOKYMEHTBI, NpEeNycMOTpeHHble MyHKTOM 10 periaMmeHTa,
MOJIy4aeT W PErUCTPUPYET ONEPATOP YYETHOM CHUCTEMBI, M HANpaBiIA€T MO KaHAJIaM CBS3H B
OTnen XUINIIHOM MOJMTHKHU. 3ampochl PETUCTPUPYIOTCS B TE€UYEHUE OAHOTO pabodero AHS C
MOMEHTA MOJIYYECHUS 3asBICHMUS.

18. TpeboBaHMs K TOMELICHUSM, B KOTOPBIX MPEIOCTABIACTCS MYyHUIUIIATIbHAS yCIyTa, K
MECTy OXHUIaHUS U MpUeMa 3assBUTENCH, pa3MEIIeHUIO U 0(DOPMIICHHIO BU3YaIbHOM, TEKCTOBOM
U MYJIbTUMEIUHHON MHPOPMAITUH O TIOPSJIKE PEAOCTABICHHS TAKUX YCIYT:

a) Ha tepputopun, npuseraromieit K MecropacnoyioxkeHuto Oprana, o00pyayroTcs MecTa
JUIS TIApKOBKM aBTOTPAHCIIOPTHBIX CpeAcTB. Ha cTOsHKE NOMKHO OBITh HE MEHEe 5 MecT Juis
MapKOBKM aBTOTPAHCIIOPTHBIX CPEACTB, M3 HHUX HE MEHEE [BYX MECT — Ui IapKOBKHU
CIEMAJIbHBIX TPAHCIIOPTHBIX CPEJCTB MHBAIKMIOB. JlOCTyI 3asBUTENEN K TAPKOBOYHBIM MECTaM
ABJIsIETCS OECIIIIATHBIM.

6) Bxon B momenienne Oprana obopynyercs cuctemMoit «MHTepKOM», MO3BOJSIOIIEH
o0ecrieunTh OeCPENnITCTBEHHBIN HOCTYN U1 UHBAJIUAOB, BKIIIOYAsi HHBAJINI0B, UCIOIb3YIOIINX
KpECIa-KOJISICKH.

B) LlenTpansHbiii BXxo B 3gaHue Oprana A0KeH ObITh 000pyA0BaH MH(POPMAITMOHHOMN
TaOIMUKON (BBIBECKOM), cojepxkamiel MH(QOpPMAIMI0O O HAWUMEHOBAHUM M PEXHUME DPaOOTHI
Oprana.

r) Ilpuem 3asBUTENEH OCYIIECTBISIETCA B CHELMAIBHO BBIJECIEHHBIX IS 3TUX LEleH
MOMEMICHUAX | 3a1aX 00CTyKUBaHUs (TPUCYTCTBEHHBIX MECTaxX ).

1) [IpucyTcTBEHHBIE MECTa BKJIIOUAIOT MECTa [T OXKHJIAHUs, UHOOPMUPOBAHHUS, TpHEeMa
3asiBUTENEH.

Ilomemenuss OpraHa JODKHBI — COOTBETCTBOBATH  YCTAHOBJIEHHBIM  CaHUTApHO-
SNUAEMHOJOTHYEeCKUM TpaBuiaMm. [IpucyrcTBeHHBIE MecTa OOOPYIYIOTCS  CpelCcTBaMu
IIPOTUBOIIOKAPHOU 3aILUTHI.

e) Mecra uHboOpMUpOBaHHUS, MpeIHA3HAYEHHbIE JI1 O3HAKOMJICHMs 3asBUTENEH C
UH(OPMALIMOHHBIMHA MaTepHaiaMH, 000pYyyI0TCs HHPOPMALMOHHBIMU CTEHJAMH.

*) Mecta OXuJaHHA B OYepeAM Ha MPEJCTaBICHHE WM TOJTYYEHHE JIOKYMEHTOB
000pYIYIOTCSL CTYNIBSIMH, KPECETbHBIMU CEKIUSAMH, CKaMbsiMH (OaHkeTkamu). KonnuecTBo mect
OXXKUJAHUS oOmpenensercs HcXoAs U3 (GaKTUYeCKOW Harpy3Kd M BO3MOXKHOCTEM g HX
pa3MenieHus B 3qaHuu OpraHa, HO HE MOXKET COCTaBIISITh MEHEE 3 MECT.



3) Mecta 0XuJaHMsI JOJKHBI COOTBETCTBOBATh KOM(DOPTHBIM YCIOBHAM JJIS 3asiBUTENIEH
¥ ONTHMAaJIBHBIM YCIOBHSM paOOThI CIICIIHATICTOB.

1) Mecra 7151 3aII0JIHEHHS JOKYMEHTOB 000PYIYIOTCS CTYJIbSIMH, CTOJIaMU (CTOHKaMH) U
o0ecrieunBarOTCa 00pa3amMu 3aroIHEHUs JOKYMEHTOB, OJIaHKaMU 3asiBJICHUN U KaHIEJSAPCKIUMU
IPUHAAIEKHOCTAMHU.

k) KaOunersl mpuema 3asBuTeneil MOJKHBI ObITH 00OPYIOBaHBI MH()OPMALMOHHBIMU
Ta0IMYKaMu (BBIBECKAMH) C YKa3aHUEM:

- HOMepa KaOuHeTa;

- (haMuIMK, UIMEHU, OTYECTBA U IOJIKHOCTH CIEIMAIHICTA.

1) Kaxnoe pabodyee MECTO CeNMaTUCTa JOKHO OBITH 00OPYIOBAaHO TMEPCOHATBLHBIM
KOMITBIOTEPOM C BO3MOKHOCTBIO JIOCTyNa K MH(OPMALMOHHBIM 0a3aM JAHHBIX, [€YaTaroIIUM
YCTPOMCTBAM.

IIpu opranmzanuu pabouux MecT JAOKHA OBITh INPEAYCMOTPEHa BO3MOXKHOCTb
CBOOOHOTO BXOJa U BBIXOA U3 TOMEIICHUSI.

M) Ha wundopmanuoHHbIX cTeHzax B nomemeHusx OpraHa, npenHa3Hau4e€HHBIX Ui
npremMa JTOKyMEHTOB, pa3MeIIaeTcsl caelyromas HHpopMaus:

- TEKCT HAaCTOALIETO PErJIaMEHTa C MPUIIOKEHUSIMM;

- OJOK-cXeMa TMOopsJKa MPEeIOCTABICHNS MYHHIMIIATBHON yCIyr M KpaTKoe ONMHCaHue
HOpsi/IKa PEOCTaBIECHUS] MyHHIIMIIATbHOMN YCIIyTH;

- 00pasell 3armoTHCHUS 3asIBIICHNUS,

- IEpeYeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX AJIs IPEAOCTABICHUS MyHUIIUIIAILHON YCIIYTH, U
TpeOOBaHUs, IPEIbABISIEMbIE K ’TUM JOKYMEHTaM;

- BpeMsl ITpreMa 3asiBUTeNeH crierManucTaMu, 10JDKHOCTHBIMU tuamMu OpraHa.

1. IToka3aTenu JOCTYMHOCTH M Ka4€CTBa MyHUIIMIIAJILHOM YCIyTH.

19.1. KonnyecTBO B3aMMOICHCTBHI 3asBUTEIIS CO crieruanrucTaMu Oprana coCTaBiIsieT OT
3 1o 4 pa3. 3asBuUTENDb B MPOLIECCE MPEAOCTABICHHUS MYHUIIUIAIBLHON YCIYTH B3aMMOJICHCTBYET
co cnennanucramu Oprasa B CJIEAYIOUIMX CIydasx:

1) B mpo1ecce KOHCYJIBbTUPOBAaHUS (MaKCUMAaIbHAs MTPOIOKUTEIBHOCTh — 15 MUH.);

2) npu mojaue 3asBICHUS O MPEJOCTaBICHUU MYHUIMNAIBHONW yCIyrd (MakcHMalbHas
MPOJOIKUTENFHOCTD JJHYHOTO puemMa — 20 MuH.);

3) B cilydae MOBTOPHOTO MPEICTABICHUS JOKYMEHTOB IIOCIIE YCTPAHEHHBIX HEIOCTATKOB
U TPENSATCTBUN AJIS MPEAOCTABICHUS MYHULMNAIBHOW YCIYT'H, BBISIBICHHBIX NPH MEPBUYHON
nojaye J0KyMEHTOB (MaKCUMaJbHasl IPOAOIKUTEIBHOCTD JJUMUYHOTO puema — 10 MuH.);

4) Tpu TONyYEHUH  pe3yibTara  IPENOCTABICHHUA  MYHUIUNAJIBHOW  YCIyTH
(MakcuMalIbHas MPOJIOJKUTENIBHOCTD JIMYHOTO prueMa — 10 MuH.).

19.2. MyHununanbHas ycliyra HE MOXXET OBITh IoyiyueHa B MHOro(yHKIHMOHAIHHOM
LIEHTpE.

19.3. MyHununaneHas yciyra HE MOXET OBIThb IIOJlydeHa C HCIOJIb30BAHUEM
YHUBEPCAIBHOMN AJIEKTPOHHOU KapThl.

19.4. 3asgBurenr MOXKeT TOIYYUTh HWHPOPMALMIO O XOJI€ IHPEIAOCTABICHUS
MYHUIUNAIBHON YCIYTU: NPH JIMYHOM oOpaieHnu B Opras, 1o TenedoHy, npu oOpameHny 1o
AJIEKTPOHHOM TMo4YTe, B MNUCBMEHHOH (opme, mo moure B aapec Oprana, mo ¢dakcy, ¢
UCIOJIb30BaHUEM MH(OPMAIMOHHO - KOMMYHUKAIMOHHBIX TEXHOJOTHH, B ToM uucie [loprana
TOCYJapCTBEHHBIX W MYHHUIMNAIbHBIX ycayr Tomckoit obGnactu, EnuHoro mopTtana
rOCYyJapCTBEHHbIX M MYHUIUNAIBHBIX ycayr ((QpyHKUMI), MyTeM 3alojJHEHMs 3ampoca Ha
oumanbHOM caiiTe OpraHoB MECTHOT'O CAMOYIPABIEHHSI TOPOACKOro okpyra CTpexeBoil.

3. Cocras, noc/ie10BaTEJILHOCTh U CPOKH BHINMOJIHEHUST AJIMHHHCTPATHBHBIX
npoueayp, Tpe60BaHus K NOPSAAKY UX BbINOJIHEHHS

20. TlpenmocrtaBieHWe MYHHUIUTIAIBLHON YCIYyrd BKIIOYAeT B ceOs  CIEAyrOIINe
AIMUHHUCTPATUBHBIC NPOLUCAYPHI:

— TIPHEM U PETUCTpAIVs 3asIBICHUS U JOKYMEHTOB;

— (dopMuUpOBaHME W HANpPaBICHHE MEKBEJOMCTBEHHBIX 3allpOCOB B  OpraHbI
(opraHu3anum), yyacTBYIOUIME B IPEAOCTABICHINH MyHUITUTIAIBHON YCIIYTH;



— paccMOTpeHHe 3asBIeHHs Ha 3aceganuu Komuccuu Mo KUJIMLIHBIM BOIpOcaM IpH
AnMuHUCTpanuu ropoackoro okpyra CTpekeBOW M IPHUHATHE PELIEHUS O IMPEeAOoCTaBICHUU
MYHUILIMIIATIBHOM yciyru 100 00 OTKa3e B MPEAOCTaBICHUN MYHULIUIIAILHONW YCITYTH;

— IOATOTOBKA IPOEKTAa IIOCTAHOBJIEHUS AJMUHUCTpAallMM TOPOJCKOTO  OKpyra
CrpexxeBoil 0 MPEAOCTaBICHUM KUJIOTO MOMEIIEHNUS MYHHUIMIAIBHOIO CHENUATIN3UPOBAHHOIO
KUJTUIITHOTO (POH/IA;

— MOATOTOBKA  JIOTOBOpa  HaiiMa  JKWJIOTO0  IOMEIIEHHS  MYHHMIMIAILHOTO
CTHEIHUATU3UPOBAHHOTO KHUJIUIIHOTO (poH/a,

— BblJaua pe3yjbTaTa MyHUIIUNIAIBHON YCIYTH.

21. bnok cxema MpeoCTaBiICHHUs] MyHULIUNTAIbHONW YCIIYTH MPUBOIUTCS B MPUIIOKEHUU 2
K pETJaMeHTy.

22. OcoOEHHOCTH MPEAOCTABICHUSI MYHUIIUTIAIBHOU YCIIYTH B 3JIGKTPOHHOH (hopme:

1) 3asBuTeNb MOXET O3HAKOMHUTbCA C HMH(pOpMamue o MmpenocTaBiIsieMoit
MyHULIMNIATbHOU yciyre Ha [loprane rocynapCTBEHHBIX M MYHUIMNAIBHBIX YCIyr ToMCKO#
obmactu, EnunoMm mopTanme rocyJapCTBEHHBIX W MYHHIMIAIBHBIX yciuyr (QyHKIwuii),
opHUIIMaTFHOM CaliTe OpPraHOB MECTHOTO CaMOYIpaBIIEHUS TOpojckoro okpyra CTpexeBol, B
MeCTax IPeIOCTABICHUS YCIYTH.

2) Pa3memennsie Ha Iloprane rocymapCTBEHHBIX W MYHHITUIAIBHBIX YyCayr Tomckoit
obnmactu, EgmHOM moprane TOCYyJapCTBEHHBIX M MYHUIUMATBHBIX YCIyr ((QyHKIWi), Ha
opHUIIMaTFHOM CaliTe OpPraHOB MECTHOTO CaMOYIpaBJIEHUS TOpojcKoro okpyra CTpexeBoH, B
MecTax MNpeAOCTaBICHHs YCIYrd (OpMbI 3asBJICHHUS M HMHbIE JTOKYMEHTHI, HEOOXOAUMBIE IS
MOJTy4YEHUs] MyHULIUTIAJIbHOU YCITyTH, TOCTYIHBI JJIsl KOTIMPOBAHUS U 3aIIOTHEHUS 3asIBUTEIISIMHU.

3) 3asBuTenp MOXKET IMojAaTh 3asBieHuUe depe3 Ilopran rocynapcTBEHHBIX U
MYHUITUTIATBHBIX  ycayr  ToMckoit — oOmactu, EnuHBIE  rocymapCTBEHHBIH  mopTal
TOCY/IapCTBEHHBIX M MYHUIIMNAIBHBIX yCHyr ((QyHKIHIA), C MOMOIMIBI0 OQUIMAIBHOTO caiiTa
OpPraHOB MECTHOT'O CaMOYTIpaBJeHHs rOpoAckoro okpyra CTpe:keBoi myTeM 3aroaHeHHs] (OpPMbI
3asBJICHUS] M TPUIIOKEHUS U 3arpy3Kd JOKYMEHTOB, yKa3aHHBIX B myHkTe 10 pernamenta, B
AJIEKTPOHHOU (hopme.

Honyctumslie popmatsl Bioxenuid: word, pdf.

3asiBJICHUE 3aBEPSAETCS JIEKTPOHHOMN MOAIMUCHIO 3asIBHTEIIS .

IIpy momaue  BIEKTPOHHOrO  3asBJIEHUA  HocpeactBoM  EnuHoro — moprana
TOCYIapCTBEHHBIX M  MYHULMNAIbHBIX  yciuyr (dyHkouii), peruonampHoro Iloprana
TOCYJApCTBEHHBIX W MYHUIMNAIBHBIX YCIyr TOMCKOM 00JIacTH, OTBEYAIOILEro YCIOBHUIO
KOMIUIEKTHOCTH, 3asiBUTENIO BBIAETCS ASJEKTPOHHAS KBUTAHIMS, SIBISIOUIASICS YHUKAIbHBIM
UICHTUPHUKATOPOM JTAHHOTO 3K3EMILISPa MPOLeyphl IPEAOCTABICHHS YCIYTH.

4) Tlpuem m peructpaius 3asBICHHS, MoAaHHOro 4epe3 [lopTam rocygapcTBEHHBIX H
MyHUIUNANbHBIX ~ ycayr Tomckod oOmactu, Enubelii mnopTam rocynapcTBEHHBIX U
MYHUITUTIATBHBIX YCIyT ((YHKINNA), OUITHATBHBIA CAUT OPraHOB MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHUS
ropojickoro okpyra CTpekeBoll, OCyIIECTBISETCS OTBETCTBEHHBIM 3a MPUEM M PETUCTPALUIO
3agBOK crienuanrcroM OpraHa B Te4€HHE OJHOTO pabouero AHs.

Crennanuct, OTBETCTBEHHBIN 3a IPUEM M PETMCTPALMIO 3asBJICHUM, B TEUEHUE OJHOIO
paboyero AHS C MOMEHTa PETUCTPALIUU 3asIBJICHUS TIepeaeT ero CIelHaaIucTy, OTBETCTBEHHOMY
3a IPEeA0CTaBICHUE MyHUIIMIIAJILHON YCIIYTH.

Cneuuanuct, OTBETCTBEHHBIM 3a MPUEM M PETUCTPALMIO 3asIBJICHUH, B TEUYEHUE ABYX
pabounx JHEW C MOMEHTA PETUCTpAIMM 3asBJICHUS HANpaBISET 3asBUTEIIO YBEAOMIICHHE O
IpUEeME W PETUCTpallid 3asBJIEHUS C YKa3aHMEM OTBETCTBEHHBIX 3a IPEJOCTaBICHUE
MYHHULIMIIAJIBHON YCIIYyTU CHELUAINCTOB MOCPEICTBOM JIEKTPOHHOM MOYTHI, KAHAJIOB CBSI3U.

5) 3asgBuTeNb MOXET MOJYyYUTh CBEICHUS O XOJE MPEAOCTaBICHHUS MYHULUIMAIbHON
yCIyTd, a TAaKKe O pe3yslbTaTe NPEJOCTABICHUS MYHULMIIAJIBLHOW YCIYyTH B CBOEM JIMYHOM
kabunere Ha [lopTane rocymapCcTBEHHBIX M MYHHIIUNAIBHBIX YCIyT ((QYHKIUI), perHOHAIBHOM
[loprane rocynapcTBEHHBIX W MYHHUIMNAIbHBIX yciayr Tomckoil oOnacté 1o HoMepy
3EKTPOHHON KBUTAHIINU.

! [pu HamuUmu 2MEKTPOHHOMN MOAMICH Y PHBHUECKOTO JIHIA



3asBUTEIb MOXKET MOJIYYUTh CBEJCHUS O XOJI€ MPEAOCTABICHNS] MyHUIIMIIAIBHOW YCIIYTH,
a TaKkXKe 0 pe3yabTare 3aloJIHUB (HOpMY 3asBICHUA Ha OQHUIMATIBHOM CaliTe OPraHOB MECTHOTO
CaMOYIIPaBJICHUSI TOPOJICKOro okpyra CTpeXeBOH, M OTHpPaBHB €ro Ha ajapec SJIECKTPOHHOMN
MOYTHI, YKa3aHHBIN B pasfene «MyHuIunanpaple yeayrd — KonTaktHas nHGOpMAIUs» WU 110
TeneOHy OTBETCTBEHHOTO CTPYKTYPHOTO TIOApa3AeiICHUsI.

6) Cneuuamuct, OTBETCTBEHHBIM 3a NIPEIOCTABICHUE MYHULMIAIBHOW YCIIYIH,
YBEIOMIISIET 3asBUTEINI O PE3YJIbTATE NMPENOCTABICHUS MYHHIUIAIBHON YCIyTH MOCPEICTBOM
MIOYTOBOTO YBEJOMJICHHS, DJIEKTPOHHOM IMOUTHI, 1o TenedoHy, (akcy, ykazaHHOMY B 3ampoce
3asiBUTENS B TEUEHUE TPEX JHEH CO JHS NPUHATHUS PELICHUs O MPEAOCTAaBICHNY MYHUIIMIAIbHON
yciyru (0TKa3e B IPEAOCTaBICHUN MyHUIIUIIAIBHON YCIIYTH).

7) PesynpTaT mpemocTaBieHUS MYHHUIIMNAIBHOW YCIYTH MOXET OBITh MOJY4YeH
3asIBUTEIIEM:

- B CBoeM JINYHOM KabuHeTe Ha [loprane rocynapcTBEHHBIX U MYHUIUMANBHBIX YCIYT
Tomckoit oOacTu;

- B MeCTax MPEJOCTaBICHUS YCIYI'M B JE€Hb NPHUHATUS PELICHUS O IMPEIOCTABICHUHN
MYHULIMIIAJIbHON yciyru (0TKa3e B MPEAOCTaBICHUH MyHUIIMIIAILHOM YCIIyTH);

- MIOYTOBBIM OTpABJICHHWEM, HalpaBieHHbIM B TeueHue 30 AHeW co AHS perucTpauuu
3asIBJICHHUS.

23.  AavunucrpatuBHas mnpouenypa «llpumem u perucrpanusi 3asiBJleHUS] H
AOKYMEHTOB).

23.1. OcHoBaHue I Havaja aJMHHUCTPATUBHOW MPOIEAYypHI: mocTyruieHne B Opran
3asBJICHUA U JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B IyHKTe 10 perinamenra:

- 1P JINYHOM OOpaIlleHU! 3assBUTEIS;

- B BUJI€ IOYTOBOT'O OTIPABIICHUS;

- 10 JICKTPOHHOM MOYTE;

- C MOMOIIbIO OPHUIMATIBHOTO CaifiTa OPraHOB MECTHOT'O CaMOYIPABICHHS TOPOACKOMN
okpyr CtpexeBoit B pa3aene «MyHUIunanpHbeie yeayru — KontakTHast nHGpOopMaIms».

- yepe3 [lopran rocynapcTBeHHBIX 1 MYHUIMIIATIBHBIX yCIyr ToMcKoil obnacTu;

- yepe3 EqunbIil nopran rocy1apCTBEHHBIX U MYHULIUITAJIBHBIX YCIYT

23.2. Tlpuem u peructpamus 3asBlICHUS, MTOJAHHOTO C MOMOIIBI0 O(QUIIMATHLHOTO caiiTa
OpPraHOB MECTHOI'O CaMOYIpaBJeHUs Topojckoro okpyra CrpexeBor, Ha I[loprane
TOCYJapCTBEHHBIX M MYHHIMNAIbHBIX ycnyr Tomckoil oOmactu, EnuHom mopTtane
FOCYJAapCTBEHHBIX U MYHULHUMAIBHBIX YCIYI OCYLIECTBISETCS B COOTBETCTBUM C ITYHKTOM 22
periameHTa.

23.3. Cpenuanuctel OpraHa, OTBETCTBEHHBIE 3a BBIIIOJIHEHHWE AaIMUHUCTPATUBHBIX
NEHCTBUI B paMKax aJIMUHUCTPATUBHON mpomenypbl (Ipu ITUYHOM OOpaIllleHUU, B BHJC
MOYTOBOTO OTMHPABIIEHUS, 110 JIEKTPOHHOM 1MOYTe):

- cienuanuct OTaena >KUIUIIHON OJUTHKY, OCYLIECTBIISIOIINN TPUEM 3asiBICHHUS;

- CIELUAJIUCT, OTBETCTBEHHBIN 3a JEJIONPOU3BOJICTBO, OCYIIECTBISIOMIMNI PETUCTPALIUIO
3asIBJICHUS, IEpPEIady OTBETCTBEHHOMY MCIIOJHUTEIIO;

- pykoBomutenp OpraHa, ONpeAeNSAIONIMN  CIIEHNMAINACTA, OTBETCTBEHHOIO  3a
IPEIOCTABICHUE MYHUIIMIIANBHON YCIYTH.

23.4. ConeprxaHue W MPOJIOJDKUTEIBHOCTh aIMUHUCTPATUBHBIX IEUCTBHM, alTOPUTM HX
BBITIOJIHEHUS, KPUTEPUH TPHUHIATUS pPELICHUH, TMOPSIOK Tepernayd U cnocol (¢ukcanuu
pe3yabpTaTa BbIIOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPBI:

1) Cneuuanuct, OTBETCTBEHHBIM 3a NPEIOCTABIECHUE MYHULMIIAIBHOW YCIIYTH,
dbopMupyer  pe3yiabTarT  aAMUHUCTPATUBHOM  MpoLEAyphl IO MpUEMy JOKYMEHTOB.
MakcuManbHbIii CPOK BBIIIOJIHEHUS JaHHOM aJIMHUHHMCTPAaTUBHOW IIPOLEAYpPHI COCTAaBJISET HE
6osee 20 MUHYT Ha KaXXJOTO 3asBUTEIIA.

2) CnenuanucT, OTBETCTBEHHBIM 3a MPENOCTaBICHUE MYHUIMIAIBHON YCIyrd, B JCHb
IpueMa JIOKYMEHTOB HaIlpaBisieT 3asBJICHHUE O NPEJOCTAaBICHWH MYHHUIUMINAIBHOM YCIYI'M Ha
pEerucTpanmio CleHaaInucTy, OTBETCTBEHHOMY 3a JAEIONPON3BOICTBO.

3) Cneumanuct, OTBETCTBEHHBIM 3a JIEIOMPOU3BOJICTBO, CTABUT BXOJMSAIIMA HOMEpP H
TEKYIYIO JIaTy Ha 3asBJIeHUU. B TeueHne oqHOro pabovero AHA ¢ MOMEHTA IIprUeMa 3asiBICHUS:



- CHELMAIIUCT, OTBETCTBEHHBIH 3a J1€JI0NPOU3BOJICTBO, 3aHOCUT CBEJICHHUS O 3asBJICHUH B
aBTOMaTH3UpoBaHHyI0 0a3zy naHHbIX «{EJIO» (manee — B/l «/IEJIO»), B xypHas perucrpanuu
BXOJISIECH KOPPECTIOHACHIIUHU U TepeaacT 3asBlieHne HauaabHUKy Oprana;

- pykoBoauTenb OpraHa oOIpenesseT OTBETCTBEHHOI'O MCIIONHHUTENS - CHEIHAJINCTa,
OTBETCTBEHHOTO 32 MPEIOCTABICHNE MYHUIIUIIAIbHOM YCIYTH (KpUTEPUEM MPUHATHS PELICHUS O
HA3HAYCHUH WCIIOJHHUTENS SIBISIOTCA JOJDKHOCTHBIE O0S3aHHOCTH crenuanuctoB Oprana) u
nepesaeT CIeUUaIncTy, OTBETCTBEHHOMY 3a JEJIONPOM3BOACTBO, JK3EMIUISP 3asiBICHUS C
NOpYYCHUEM;

- CHEIMAaJIUCT, OTBETCTBEHHBIH 3a JEJIONPOM3BOJCTBO, 3aHOCUT CBEIEHHUA 00
OTBETCTBEHHOM HCIIOJIHUTEIEC B JKypHAJlE PEruUCTPAlliU BXOMSIIEH KOPPECIOHACHIINH, B
apromatuzupoBanHoni b/l «/IEJIO» u mnepepaer 3asBieHHME C MOPYYEHHUEM PYKOBOIUTEIS
Oprana crienuaaucTy, OTBETCTBEHHOMY 32 MIPEIOCTABIICHUE MYHUIIUTIATHLHON YCIyTH.

4) Pe3ynpTaT aIMUHHUCTPATUBHOW MPOIEAYPHI: TMPUEM U PETUCTpAIUs 3asBICHUS,
OTpesiecieHue OTBETCTBEHHOTO  WCIONHUTENS W  Tepefada 3asBICHUS  CICIHAIUCTY,
OTBETCTBEHHOMY 3a MIPEIOCTaBICHUE MYHULIMITAILHON YCIIYTH JJI1 PACCMOTPEHHUSL.

23.5. MakcuManbHas TPOJODKUTENBHOCTh AJMUHUCTPATUBHON TMPOLEAYpH: OJIUH
pabouuii 1eHb.

24, AaMuHHCTpaTHUBHas  mnpomenypa «@®opmMupoBaHue ¥  HampablieHUE
MEKBEOMCTBEHHbIX 3allpOCOB B  OpPraHnl  (OpraHu3anyu), y4acTBYIOIHEe B
NMpeI0CTABJIeHHN MYHUIUNATbHOM yCIyru».

24.1. OcHoBaHWeM IJis Hadaja aJIMUHHCTPATUBHOW TPOIEAYpPhl IO PACCMOTPEHHUIO
JIOKYMEHTOB SIBJIIETCS (PaKT MOCTYIUICHUS CIICIUATUCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a MPEIOCTABICHUE
MYHUILIMIIAJILHOM YCIIyTH, 3apETUCTPUPOBAHHOTO 3asIBICHUS U JOKYMEHTOB, YKa3aHHbBIX B ITYHKTE
10 pernamenTa.

24.2. CoctaB JOKYMEHTOB, KOTOPBIE€ HAxXOMSTCS B PACHOPSHKEHUM WHBIX OPraHoB M
OpraHu3aIyii, 1 KOTopbie Heo0XoauMbl Oprany Ui MPeJOCTaBICHIS MYHUITUTIATBHON YCITYTH:

1) CnpaBka Ha BCEX UIEHOB CEMBbH O HaIWYMU (OTCYTCTBHH) MPUBATH3HPOBAHHOTO
KWibsi, BblmaHHas CTpexeBckuM oTAeneHueM (O0IacTHOrO TOCYIapCTBEHHOTO YHUTAPHOTO
npeanpustas «TOMCKHI 00IaCTHON LIEHTP TEXHUYECKOW WHBEHTapH3AIIUN,

2) CripaBKM Ha BCEX UWICHOB CEMbU O HAJTMUYUU (OTCYTCTBUH) JKWJIBIX MOMEUICHUN Ha
nmpaBe COOCTBEHHOCTH, BblaHHass CTpeKeBCKUM oTnesoM YmpasieHus denepaibHON CITyKObI
roCyJapCTBEHHOM perucTpaium, kagactpa u kaprorpaguu no Tomckoii obnacTu.

24.3. HamumeHoBaHUE OpraHOB M OPTaHU3aIIUA, B KOTOPHIC HAMIPABJISAETCS 3aMpoc:

1) CrpexeBckoit otaen Ymnpasnenus DenepaiabHOH CciaykObl TOCyJapCTBEHHOMN
perucTpamnuu, kagactpa u kaprorpaduu (Pocpeectp);

2) Crpexesckoe otneneHre OOJACTHOTO TOCYAapCTBEHHOTO YHHUTAPHOTO IMPEIIPUSITUS
«ToMckuit 06J1aCTHOM IIEHTP TEXHUYECKON MHBEHTAPU3AIHI).

24.4. JlomxHocth creranucrta OpraHa, OTBETCTBEHHOTO 3a HampaBleHHE 3ampoca U
00paboTKy MOCTYNUBIIMX OTBETOB: HadadbHUK OTAena >KUJIMIIHOW MOJUTHUKH, 3aMECTHTEINb
HavanbHUKa OTAena )XIUIUITHON TOTUTHKH.

24.5. Tlopsimok OATOTOBKH 3aIpoca, CIocoObl €ro HampaBleHUS U JOKYMEHTHPOBAHUS
dakTta  HampaBlIeHWS ~ 3ampoca:  CIENHUAIUCT, OTBETCTBEHHBIM 3a  (opmupoBaHUE
ME)XBEIOMCTBEHHOT'O 3ampoca 3aloJIHsIeT HEeOOXOIMMBbIE MOJs JAHHBIX COIJIacHO Qopmarty
3arpoca, KOTOPbIi pa3MelaeTcss B perHOHAIbHON cUCTeMe OOMEHa 3JEKTPOHHBIX COOOIIECHUIM
(mamee PCOE/). Ecim mo texHmueckum mnpuunHam poctyn k PCOEJl orpanwden wim
OTCYTCTBYET, TO CHEIMAJINCT OTBETCTBEHHBIN 32 (pOPMUPOBaHNE MEKBEJOMCTBEHHBIX 3alIPOCOB
B paMKax JaHHOW MYHULMIAJIBHOW YCIyrd (OopMHpyeT 3ampoc Ha OyMa)XHOM HOCHUTeNle U
HANpaBlisIeT B WHBIE OPTraHbl M OPTraHW3allMd, B PACIOPSDKEHUU KOTOPBIX HAXOASTCS
HEO0OXOMMBIEC CBEICHUSI HJIH WH(POpMaIUs

24.6. Cpok HampaBJeHHUs 3arpoca OJuH JIeHb. CpOK OKUAAaHUS OTBETa B TCUCHHE IATH
pabouux gHEH.

24.7. Tlopsok TOJy4eHHUs OTBETa Ha 3ampoc, ero oOpaboTKM M (HUKCAMU: OTBET Ha
3alpoc B OpraHbl, B PacCHOPSHKEHUH KOTOPBIX HAXOIATCS CBENCHHUS W/WIM JOKYMEHTHI,
cnenuanuct OpraHa ToOTy4daeT MO KaHalaM CHUCTEMBI MEXBEIOMCTBEHHOTO JJIEKTPOHHOTO
B3aumoneicteuss (CMDB), B 51eKTpoHHOM BHAEC (CKaH-KOMUS), OPUTHHAI IOCPEICTBOM



KYpbEPCKOH, OUTOBOM JocTaBku. [lOpsSaoK moydeHus: OTBETa Ha 3ampoc, ero oOpabOTKU U
(uKcanMu: OTBET Ha 3alpOC B OPTaHbl, B PACIOPSHKEHUH KOTOPBIX HAXOAATCS CBEIEHUS H/HIU
JIOKYMEHTBI CIEHHAIUCT IMOJy4aeT B JIEKTpOoHHOM Buae ¢ nomomisio PCOE]], mocpencrBom
AJIEKTPOHHOM TOYTHl (CKaH-KOMHs) € MPUIOKEHWEM OpHUTMHANIA, OPUTHHAT MOCPEICTBOM
KYpPbEpCKOM JOCTaBKH.

24.8. MakcuManbpHBI CPOK aJIMUHUCTPATUBHOM NPOLETYPHl COCTABIISIET IIECTh PAbOUNX
THEHN.

25.  AnMuHHMCTpaTHBHAas npouenypa «PaccMoTpeHue 3asiBJeHHS] Ha 3acelaHHM
Komuccnn mno SKMJIMIIHBIM BONpocaM MNpH  AJMUHHCTPAllMH TOPOACKOro OKpyra
CrpexeBoii (1anee — Kommccnsi mo >KWIMIIHBIM BONPOCaM) M NPHHATHE peELICHHS O
NPeA0CTABJICEHUNM MYHUIMNAJBHOM yciayrm Ju00 00 oTkaze B MPeIoCTABJIEHHH
MYHHIHMOATBbHON yCIyTrm».

25.1. OcHoBanueM Il Havaja BBITIOJIHCHHUS  aAMUHUCTPATUBHOW  TPOLECTYPHI
paccMoOTpeHHs 3asBiIeHHs Ha 3acenaHuu KoMHCCHHM TO JKMIIMIIHBIM BOIIPOCaM  SBISETCS
coOirofieHre 3asBUTENIEM TMOpSAAKAa IOJauyd 3asBJICHUS W COOTBETCTBHE MPEICTABIEHHBIX
JOKYMEHTOB TpeOOBaHMsIM, yKa3aHHBIM B 1. 10 periiamenTa, a Takke MOJTy4YeHUe JOKYMEHTOB,
yKa3zaHHbIX B 1. 10.2 pernmamenTa, nojajexamux NpeAcTaBIeHUIO B paMKax MEKBEIOMCTBEHHOI'O
UH(POPMALIMOHHOTO B3aMMO/ICHCTBHS.

25.2. CennaniicT, OTBETCTBEHHBIM 3a TIPENOCTABICHHWE MYHHUIIUNAIBHON YCIIYTH,
BBIHOCHUT 3asBJICHHE O TPEAOCTABICHUM MYHUIIMIIAJBHON YCIyrd Ha OJipkaiiiiee 3aceqaHue
Komuccun no >XUIuIIHbIM BOIIPOCaM.

25.3. Ilo wuroram paccMoTpeHus 3asBieHus Komuccueidl 1o >KWIMIIHBIM BOIPOCaM
Opranom NpuHUMAETCS pelIeHuE:

— 0 MPEIOCTABJICHUH 3asBUTEII0 MYHHUIIMIIAIBHON YCIIyTH;

— 00 oTKa3e B MPeJ0CTaBICHUH MYHULIUIIAIBHOM YCIYTH 110 OCHOBAHUSAM, YKa3aHHBIM B
nyHkTe 12 permamenra.

25.4. Crenuamuct, OTBETCTBEHHBIH 3a IPENOCTaBICHUE MYHUIUNAIBHOW YCIYTH, B
TeueHue 3 pabouMx JHEW C MOMEHTa pacCMOTpeHHUs 3asBieHHs Komuccueil Mo >KUIUITHBIM
BOIPOCaM TOTOBUT YBEAOMJICHHE 3asBUTENIO O MPHUHITOM pEIIEHUU: O MPeIoCTaBICHUN
3agBUTENI0 MYHHMLHMIAIBHOM ycIoyrd 1ub0 00 OTKa3e B MPEJOCTaBICHUH MYHHIIMIIATbHOM
yCIIyTH IO OCHOBAHMSIM, YKa3aHHBIM B IyHKTe 12 peryiiaMeHTa.

25.5. VYBenmomienue noxanucsiBaetcs [lepBbiM 3amectuTesnieM Mapa ropofCKoro oKpyra,
npejceaaTeaeM KOMUCCUH MO JKUJIUILHBIM BOIIPOCAM.

25.6. VYBemomiieHHE Ha 3asBICHHE, MTOCTYNUBIIEE B (POpPME AMEKTPOHHOTO JTOKYMEHTA,
HanpasisieTcs B (opMe 3JEKTPOHHOTO JOKYMEHTA IO aApecy 3JIEKTPOHHOMN MOYTHI, yKa3aHHOMY
B OOpaIlleHNH, UK B TUCBMEHHOM (hOpME 10 MOUYTOBOMY a/Ipecy, YKa3aHHOMY B OOpallieHHH.

26.  AnvmunucrpatuBHas npoueaypa «IloaroroBka mnpoekTa NOCTaHOBJIEHUS
AJIMHHHCTPALUH FOPOACKOro okpyra CrpeskeBoil 0 MpegoCcTaBIeHUH KUJIOT0 MOMeLeHUs
CIeNNaTU3MPOBAHHOIO KUWJINIIHOTO (POHIA.

26.1. OcHoBaHue Ui Havyajla aJMUHUCTPATHUBHON mpolenypsl: peumenune Komuccnu mo
JKUJIMIHBIM BOIIPOCAM O MIPEIOCTaBICHUU MYHUIIUTIATBHON YCIYTH.

26.2. Cnenuanuct, OTBETCTBEHHBIH 3a MPEIOCTABICHWE MYHUIUNAIBHON YCIYrH, HE
no3aHee 3 paboumx mHEH co aHS 3acenaHuss KoMuccHM 1O KWJIUIIHBIM BOIPOCAM TOTOBUT
IPOEKT MOCTAHOBJICHHSI, COTJIACOBBIBACT €ro ¢ HaualbHUKOM OT/ena >KWINIIHON MOJUMTHKU U
HAIpaBIIseT MPOEKT C JIMCTOM COIJIACOBAHMSI B MOPSAIKE JEIOMPOU3BOJCTBA B YIIpaBlIeHUE
JieNaMH.

26.3. YmpaBieHue nenaMd B TEUEHHUE OJIHOTO PabOYero IHS PETUCTPUPYET IPOSKT
IIOCTAaHOBJICHUS U HAIIPABJISIET €ro Ha COTJIACOBAHMUE.

26.4. MakcuMaibHBIH CPOK COIJIACOBaHMS JOKHOCTHBIMU JIMIIAMH AJIMUHUCTPALIUN
TOPOJCKOI0 OKpyTa MPOeKTa MOCTAHOBJICHUS COCTABIISET JiBa pabounx JTHS.

26.5. B cnaydae HeCOIVIacOBaHHMS TPOCKTa IIOCTAHOBJICHWS OH  HAIpPaBISICTCS
CHELHAINCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a MPEI0CTABICHNE MYHUIUIIAIBHON YCIIyTH, U TOPaOOTKH.

26.6. IloaroToBNECHHBIM W COIVIACOBAHHBIA B YCTAHOBJIECHHOM IOPSIKE ITPOCKT
NIOCTAaHOBJICHUS TIOCTYHaeT B YTMpaBICHUE JelaMH JJIs perucTpanuu, o(OpMIICHUS U
HanpasiieHus: Mapy ropoJIckoro okpyra Ha OJIIUCh.



26.7. YnpaBlieHHE JIeJlaMy Pa3MHOXKAET U HAIpaBJIseT MOAMMCaHHBIE M3pOM TOPOJICKOTO
OKpYyTa IMOCTAHOBJICHHS B COOTBETCTBHH CO CIIUCKOM PACCHUIKH, YKa3aHHBIM B TIOCTAHOBIICHUH.

26.8. BHeceHne W3MEHEHHMA | JIOMIOJIHCHHH B IIOCTAHOBJIICHHE OCYIIECTBISETCS B
MOPsIIKE, TIPETyCMOTPEHHOM JJIsl COTJIACOBAHMSI U U3/IaHUS TTIOCTAHOBJICHUS.

26.9. MakcumMaabHOE BpEeMsl BBIMIOJHEHUS AIMHUHHUCTPATUBHOW TMPOIEAYpHl IO
MOJATOTOBKE IMOCTAHOBJICHHS O TMPEIOCTABICHUU KHJIOTO TIOMEIICHUS MYHHUIUIAIBHOTO
CIIEIUATTM3UPOBAHHOTO JKWJIMIMHOTO (POHIA HE MOXKET MpeBbIIaTh 25 JHEH ¢ MOMEHTa
perucTparyu 3asBICHHS.

27. AnmunucrpatuBHas mnpoueaypa «lIloaroroBka goroBopa HaiiMa KHJIOTO
noMenieHusi MyHUIUNAIBHOT0 CHENHATN3UPOBAHHOTO KUJIMIIHOTO (POHIAA».

27.1. OcHoBaHuWe M1 Havaja aJIMHUHHCTPATHUBHOM  TPOLEAYpPHI.  H3JaHUE
COOTBETCTBYIOIIIETO MOCTAHOBJICHHS A IMUHUCTPAILIUU TOPOJCKOTO OKpyra CTpeskeBoi.

27.2. Crnennayiict, OTBETCTBEHHBIM 3a MPEIOCTABICHUE MYHHUIIUIIAIBLHON YCIyTH, HE
no37Hee 3 JHEBHOTO CPOKa CO JHS M3AaHUS MOCTAHOBJICHHUS, O()OPMIISIET IOTOBOp HaiiMa M B
MOpsKE JAENONPOU3BOACTBA NEpeNacT JOrOBOpP Ha MOANUCAHHUE Mb3py TOpOICKOTrO OKpyra
CrpexeBoi.

27.3. Cneumamuct, OTBETCTBEHHBIH 3a TIPEIOCTABICHUE MYHHUIIUIAIBLHON YCIIYTH,
PEruCTpUPYET MOANKUCAHHBIN JOTOBOP HAalilMa B peecTpe 10rOBOPOB HailMa.

27.4. 3asgBuTenp MOANUCHIBACT JIOTOBOP HaiiMa KHJIOTO MOMELIEHUS MYHUIIUIAIBHOTO
KHUJIMIIHOTO (HOH/IA JINYHO MO0 YIOJIHOMOYEHHOE JIUIIO.

27.5. BHecenme W3MEHEHM W JOIOJIHEHUH B JIOTOBOP HaiiMa OCYIIECTBISECTCS B
MOPsIIKE, YCTAHOBIEHHOM [T IIOATOTOBKY M 3aKTIOYCHUS JOTOBOpA HalMa.

27.6. MakcumanbHO€ BpeMs BBITIOJIHCHUS  aJIMUHHCTPATUBHOW  MPOIEIYPHI IO
MOJATOTOBKE JIOTOBOpa HailMa HE MOXKET MPEBHINIATH TPUIIATH JHEH C MOMEHTAa PETUCTpalluu
3asIBJICHUS.

28. AnvuHucTpaTMBHas  mpouenaypa «Bbpmaua  pesynbrata  mpenoOCTaBIICHUS
MYHHUILIMIIAIEHON YCITyTH».

28.1. OcHoBaHue Uil Hayaja aJMUHUCTPATUBHOM NPOLEAYpPHI: IOCTYIUIEHHE
CHEIHMANIMCTy, OTBETCTBEHHOMY 3a IPEJOCTaBICHUE MYHULMINAIBLHOM YCIyrd, MOJIUCAHHOTO
MbdpoM TOpOACKOr0 OKpyra JOroBopa HaiiMa »KWJIOTO IMOMEIICHHUS CHEeIHaTU3UPOBAHHOTO
KUJIMITHOTO (DOHA U PETUCTPALIUS €r0 B PEecTpe JOrOBOPOB HaMMA.

28.2. Brigaua pe3ynbraTa NpeioCTaBICHUS MyHULIIUTIAIBHONW YCIYTH, MTOTBEPKAAIOIIETO
¢dakT npeaocTaBiIeHUs] MyHULIUIIAIbHOW YCIYTH, TPOU3BOAUTCS CIIEIMATUCTOM, OTBETCTBEHHBIM
3a TPENOCTaBIIEHWE MYHHUIUIAIBHON YCIIYTH, TOCJE PETUCTPAlUd JOKYMEHTa B TEUCHUE
TPHULIATU JHEW C MOMEHTA PEruCcTpaIiy 3asBICHHUSL.

28.3. MakcuManbHas MPOJODKUTENFHOCTh AJMUHUCTPATUBHON TMPOLEAYpH: OJIUH
pabounii 1eHb.

4. ®opMbI KOHTPOJISI 32 UCIIOJTHEHHEM perjiaMeHTa

29. Tlopsmok OCyIIEeCTBICHUS TEKYIIETO KOHTPOJIS 3a COONIOJICHUEM U HCIIOTHCHHEM
OTBETCTBEHHbIMHU crienuanucraMu OpraHa IOJIOKEHUM pErjaMeHTa W HMHBIX HOPMATHBHBIX
npaBoBBIX akTOB Poccuiickoit @enepanuu u ToMcKkoil 00J1aCTH, yCTaHABIMBAIOIUX TpeOOBaHUS
K NPEIOCTaBICHUI0O MYHUIMNAIBHBIX YCIYT, a TAKXKE NPUHATUEM PEIICHUH OTBETCTBEHHBIMU
JTULAMU.

Tekymuii KOHTPOJIb HCIOJHEHHUS perjiaMeHTa OCYHIECTBIISIETCS MBpoM TOpOACKOro
OKpyra, 3aMeCTUTEIsIM Mbapa ropoacKoro OKpyra, KypUpPYIOLIETO BONPOCHI IPEIOCTABICHUS
MYHULUIIAIBHBIX YCIYT, Ha4aJlbHUKOM YIIPABIECHUS WU OTENA.

Texymmii KOHTPOJIb 32 COOMIOIEHUEM M UCTIOTHEHUEM OTBETCTBEHHBIMHU CIICIIHATUCTAMHU
OpraHa TMOJIOKEHUW pEeriiaMeHTa M WHBIX HOPMAaTHMBHBIX IIPAaBOBBIX AakTOB Poccuiickoil
@eneparun 1 Tomckoil 007acTH, YCTaHABIMBAIOIIUMX TpPeOOBAaHUS K IPEIOCTABICHUIO
MYHULUIIAIBHBIX YCIYT, a TAKXKE MPUHATHEM PEIICHUI OTBETCTBEHHBIMHU JIMLIAMHU IPOBOJIUTCS
MyTeM: OIEpPAaTUBHOIO BBIACHEHHMS XOJa BBINOJIHEHUS aJAMUHUCTPATUBHBIX MPOLELYP,
HAallOMMHAHUN O CBOEBPEMEHHOM BBITIOJTHEHUH aIMUHUCTPATUBHBIX AEHCTBUIA, HCTPEOOBaHUS OT
OTBETCTBEHHBIX  HCIONHUTENCH  OOBSCHEHWH  NPUYMH  3alepXKKU  OCYLIECTBICHHUS
QIMUHUCTPATUBHBIX ICUCTBUA.



[lepnoaMYHOCTE OCYHIECTBIEHUS TEKYLIErO0 KOHTPOJIS: YCTAHABIMBAECTCS HAYAIBHHUKOM
Otpena.

30. ITlopsmok U MEepUOAMYHOCTH OCYIIECTBICHUS MJIAHOBBIX U BHEIUIAHOBBIX MPOBEPOK
MOJIHOTHI ¥ KAYeCTBa MPEIOCTABICHUS MYHULIUTIAIbHBIX YCITYT.

KoHTposb 3a mNOMHOTOM W KauyeCTBOM MPEIOCTABICHUS MYHULIMNAIBHONW YCIYyTH
BKIIIOUaeT B ceOsl TPOBEIEHUE TMPOBEPOK, BBISIBICHHWE W YCTPAHCHHWE HAPYIICHUH MpaB
3asgBHUTENEH, paCCMOTPEHUE Kajlo0, MPUHITHE PEIIEHUH U MOATOTOBKY OTBETOB Ha oOpalleHus
3asiBUTEIICH, cofiepKaHue KanoOsl Ha nelicTBue (Oe3nelicTBre) criennanuctoB OpraHa.

dopmMaMy KOHTPOJII 32 MOJHOTOM M KayeCTBOM MPEAOCTABICHUS MYHHIUIIAIBHOU
YCIIYTH SIBJISIOTCSL:

- pacCMOTPEHHUE OTYETOB U CIPABOK O NMPEJOCTABICHUN MYHUIIMIIAIBHON YCIIYTH;

- paccMoTpeHHue kano0 Ha naeiictBus (Oe3meiicTBHE) M PELICHHS CIHEIHAIHCTOB
(TOTDKHOCTHBIX JIMIT), OCYIIECTBIsIEMbIe (IPUHATHIC) B XOJI€ MPEIOCTABICHUS MYHUIIMTIAIBHON
YCIIYTH;

- TPOBENCHHME IUIAHOBBIX W BHEIUIAHOBBIX IIPOBEPOK IOJHOTBI M  KadecTBa
MPEAOCTaBICHUS] MYHULIMTTAIIBHOW YCITYTH.

KonTposib 3a mNOTHOTOM W KauyeCTBOM MPEIOCTABICHUS MYHULIMNAIBHOM YCIYyTH
OCYyIIECTBIsIETC MdBpOM TOpOACKOro OKpyra, 3aMECTHTENsIMH Mbspa TOpOACKOro OKpyra,
KYPHUPYIOILETO BOIPOCHI MPEJOCTABICHUS MyHUIMIIAIBHBIX YCIyT, HadalnbHUKOM OTaena.

[TpoBepku MOTYT OBITH TUIAHOBBIMH (OCYIIECTBISTHCS HAa OCHOBAHHWH IUTAHOB PAOOTHI
Oprana) u BHeru1aHoBeIMH. [Ipu mpoBepke MOTyT paccMaTpHUBaThCsl BCE BOMPOCHI, CBSI3aHHBIE C
NpEIOCTAaBICHUEM MYHUIMNAIBHOW YCIYrH (KOMIUIEKCHBIE TIPOBEPKHU), WA OTACNIbHBIC
BONpOCH! (TemaTtuyeckue nmpoBepku). [IpoBepka Takke MOKET MPOBOIUTHCA MO KOHKPETHOMY
o0paleHuto 3asiBUTEIIS.

[IpoBepkn MOAHOTBI M KayecTBa MPEJOCTABICHUS  MYHULHUIAJIBHOM  YCIIYI'H
OCYLIECTBIISIIOTCSI HAa OCHOBAaHUM TIOCTAHOBJIECHUS AJMUHUCTpPALMU TOPOJCKOrO0 OKpyra
CrpexeBort ot 17.08.2011 No546 «OO6 yrBepxkaenuu Ilopsimka mMpoBeAEHUS OICHKH
COOTBETCTBUSI KadecTBa (DaKTHUECKU NPEIOCTABISEMBIX MYHUIIUTAIBHBIMU YUPEXKICHUSIMU
MYHUIIMIIATIBHBIX YCIYT YTBEPXKACHHBIM CTaHIapTaM Jjisi oOecrieueHus MOBBIIIEHNs KayecTBa U
JIOCTYITHOCTH MYHHUIIUTNIATBHBIX YCIIYT Ha TEPPUTOPUU TOPOACKOTO okpyra CTpexeBoil.

[InaHOBBIE TPOBEPKHU MPOBOAATCS HE PEKE OJHOIO pa3a B roJl, BHEIJIAHOBBIE — B CIIy4yae
MOCTYTUICHUS ka0l Ha AeicTBus (0e31eiicTBHE) U PEUICHUS JOKHOCTHBIX JIUI CIICIUATNCTOB
(TOTDKHOCTHBIX JIMIT), OCYIIECTBIsIEMbIe (IPUHATHIC) B XOJI€ MPEIOCTABICHUS MYHUIIMIAIBHON
YCIIYTH.

Pesynbratel mpoBepku OQOpPMIISIIOTCS B BHUIE aKTa O MPOBEACHUU KOHTPOJIHLHOTO
MEpOTIPUATHS, TOAMHCAHHOTO  YTOJIHOMOYEHHBIM JIMIIOM, a TaKXKe PYKOBOJIUTEIEM
VCIIOJIHUTENIEH MYHHUIMNAIbHBIX YCIYI, B OTHOLUIEHUM KOTOPBIX IMPOBOAMJIACH KOHTPOJIbHAs
nposepka. [lo pesymbraraM IpPOBEpOK B Cilydae BBIABICHUS HapyLICHUW IIpaB 3asBUTENICH
OCYLIECTBIISICTCS IPUBJICYCHUE BHUHOBHBIX JMI[ K OTBETCTBEHHOCTM B COOTBETCTBUH C
3aKoHozaarenbcTBOM Poccuiickoit denepanumu.

[To pe3ynpTaTam paccMOTPEHHUSI OTYETOB U CHPABOK O MPEJOCTABICHUN MYHULMITAIbHON
YCIIyTH, a TakkKe kano0 Ha aeicTBus (Oe37eiicTBHE) CIEMATUCTOB (JIOJDKHOCTHBIX JIHI) TPU
NPEAOCTABIEHUH MYHHUIIMNAIBHOM YCIYrd, IpPU BBIABICHUM HApyLIEHUH BUHOBHBIE JIMIIA
MPUBJIICKAIOTCA K OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickoit
denepanuu.

Cneunamuctet Oprana (B TOM uMcle JOKHOCTHBIE JIMIIA), OTBETCTBEHHBIC 3a
MPEAOCTABIEHNE MYHULMIIAJBHON YCIYrd, HECYT AUCHUIUIMHAPHYI, aJIMUHHUCTPAaTUBHYIO M
HWHYI0 OTBETCTBEHHOCTb, YCTAaHOBJIEHHYIO 3akoHozaareiabcTBoM Poccuiickoir denepanuu 3a
coONIOZICHHE CPOKOB U TMOPSAKAa HCIOJHEHUS KaXI0M aJMHUHUCTPATUBHOM MPOLEAYPHI,
YKa3aHHOU B HACTOSIIIIEM pPErJIaMEHTE.

OTBeTcTBEHHOCTh  cnenuanucToB OpraHa 3akpemsiercss B HMX  JIOJDKHOCTHBIX
MHCTPYKILHUSAX B COOTBETCTBUU C TPEOOBAHUSAMH 3aKOHOAaTeNbCTBA Poccuiickoit denepanuu.

Cnenuanuct, OTBETCTBEHHBIN 3a MpueM 3amnpocoB 3asButeneit (OmepaTop ydeTHOM
CUCTEMBI), B COOTBETCTBUU CO CBOMM JOJDKHOCTHON MHCTPYKIIMEW HECET OTBETCTBEHHOCTH 3a
HaJUIeKalue MPUEM M PETUCTPALMIO 3allpOCOB, CBOEBPEMEHHYIO WX Iepefady HAadaJbHUKY



Otnena (OTBETCTBEHHBIM UCIIOTHUTEISIM).

Cnenmnanuct, OTBETCTBEHHBIM 3a MPENOCTAaBICHHWE MYHULMIIAIBHON yCIyTH, B
COOTBETCTBUU CO CBOUM JOJKHOCTHOW MHCTPYKIIMEH HECeT OTBETCTBEHHOCTh 3a COOJIIO/ICHUE
CPOKOB M TIOpSIKA PACCMOTPEHHUs 3alpoCOB, MPABIWIBHOCTH OQOPMIICHHS U KadeCTBO
MOJTOTOBKU JJOKYMEHTOB.

Havanpnuk Otaena B COOTBETCTBUM CO CBOMM JIOJDKHOCTHOM MHCTPYKIHEW HECET
OTBETCTBEHHOCTh 3a KauecTBO (MOJHOTY) TMPEAOCTaBICHUS MYHUIUIAIBHOW  YCIyTH,
COOJIOZICHHE CPOKOB, TOPSAKA MPEIOCTABICHUS MYHHIMMAIBLHON YCIYrH, W TpeOOBaHUU
HACTOSAIIETO aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

31. TpeGoBaHus K NOPSAAKY U pOpMaM KOHTPOJIA 32 MPEJOCTaBICHUEM MYHUIUIAIHLHON
YCIIYTU CO CTOPOHBI (PU3UUECKUX U IOPUIUUECKUX JIUILI.

1) KoHTposap 3a paccCMOTpEHHEM CBOMX 3asBJIEHUN MOTYT OCYIIECTBIAThH 3asBUTEIIN HA
OCHOBaHUU ToTydeHHOU B Oprane uHdopmaum.

2) I'paxnane, nx OOBEAWHEHHS W OpPTaHM3AIMH BIPaBE MOJIyd4aTh HHPOPMAIUIO O
MOPSAIKE NPEJOCTABICHUS MYHUIMNAIBHOM YCIYrM, a TakKe HampaBisATh 3aMEYaHus U
MPEAJIOKEHUS IO YIYUYIIEHUIO KaueCTBa NPEIOCTaBICHUS MYHUIIUIIATBbHBIX YCIIYT.

3) I'paxmane, ux OObBCAMHEHHS W OpPraHU3AIlMU BIPABE HAMPABUTh OOpaIeHUE C
npoch00il O MPOBENCHUM NPOBEPKU COONIONEHHUS W HCIIOJHEHHS TIOJIOKEHUH periaMeHTa,
HOPMATUBHBIX IIPABOBBIX aKTOB, YCTaHABIMBAIOUIMX TpeOOBaHUS K MPEIOCTABICHUIO
MYHUIUIIAIBHON YCIYyTH, MOJHOTHl M KadyecTBa MPEIOCTaBICHUS MYHUIIMIAIBHOW YCIYTH B
Cllydyae HapylIeHUs IIPaB U 3aKOHHBIX MHTEPECOB 3asBUTENEH (TpeacTaBUTeNEeH 3asBUTENS) TPy
MPEA0CTABICHUN MYHULIUNIAIBHON YCITYTH;

B Teuenme 15 paboumx gHEH CO IHS pErucTpanuud OOpameHWid OT TpaxKaaH, HX
0o0BeIMHEHUI WM OpraHu3auii, OOpaTUBIIMMCS JUIAM HAMpaBJsSeTCsl OTBET HAa OOpaIlieHue,
NocTynuBiIee B (opme AJIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa, B (hOpMe 3JIEKTPOHHOIO JTOKYMEHTa I10
aZpecy SJEKTPOHHON TOYTHl, YKa3aHHOMY B OOpalleHWd, WM B NUCBbMEHHOU (opme 1o
MOYTOBOMY aJIpecy, yKa3aHHOMY B OOpallleHUH.

32. HNomwxHoctHOoe nuuo OpraHa, yIOJIHOMOYEHHOE Ha IMPOBEACHHWE MOHUTOPHHTA
KadyecTBa MPEIOCTABICHUS MYHUIIMIIAJBHONW YCIYTU: 3aMEeCTUTEIb Mapa, Kypupyrouid TaHHOE
HamnpaBlieHue, HaYabHUK OT/ena.

5. JlocyneOHblii (BHecy1e0HBbI) MOPSAAOK 005KaI0BAHUS PellIeHUil U JeHCTBU
(0e3neiicTBus) Oprana, npeaoCcTaBJSIONIEr0 MYHHIIUNIAJIBLHYIO YCJIYTy
HA TEPPUTOPHH rOpoAcKoro okpyra Crpexesoi,
a TaK:Ke UX J0/LKHOCTHBIX JIML, MYHMIMIAJIbHBIX CJTYKalIMX

33. 3asBUTETE MOXKET OOPATUTHCS C JKaJT0O0H B TOM YHCIIC B CIACAYIOMMUX CIydasx:

1) HapymeHue cpoka pEruCTpallUM 3ampoca 3asgBUTENS O  IIPEIOCTABICHUU
MYHULUIIAJIBbHON YCIYTH;

2) HapylIeHHE CpOoKa NPEAOCTaBICHNS MyHUIIUTIIAILHON YCIIYTH;

3) TpeboBaHuMe Yy 3asBUTENS JIOKYMEHTOB, HE THPEIyCMOTPEHHBIX HOPMATUBHBIMU
npaBoBbIMU akTamu Poccuiickoit denepanuu, HOPMAaTUBHBIMU IIPABOBBIMM aKTamMu TOMCKOH
o0jacTv, MYyHHMIMNAIbHBIMM TPABOBBIMU aKTaMH Topojckoro okpyra CrpexeBol ans
IIPEIOCTABIECHUS MyHULIUIIAIbHON yCIYTH;

4) oTkaz3 B TIpueMe JOKYMEHTOB, IPEAOCTaBICHHE KOTOPBIX MPEAYCMOTPEHO
HOPMATHBHBIMHU IIpaBOBbIMM akTamMu Pocculickoir denepanuu, HOPMAaTUBHBIMHU IIPABOBBIMU
aktaMu Tomckoil 00y1acTH, MYHULMIAJIBHBIMU [PAaBOBBIMH aKTaMHU TOPOJCKOrO OKpyra
CrpexeBoi A1 IPEeI0CTaBIEHUS MyHULIUIIAJIbHON YCIYTH, Y 3asBUTEIS;

5) oTka3 B MpEeAOCTaBICHHMM MYHHUIMIAIBHON YCIYrH, €CM OCHOBaHHS OTKaza He
IPEIYyCMOTPEHBI (elepalbHBIMU 3aKOHAMU M TPUHATHIMH B COOTBETCTBHM C HUMH HHBIMU
HOPMAaTUBHBIMU MPABOBbIMU akTaMu Poccuiickoit ®enepannv, HOPMATUBHBIMU IPABOBBIMHU
aktaMi TOMCKOH 00NacTH, MYyHHMLMIAIbHBIMA MPAaBOBBIMU aKTaMH TOPOJCKOTO OKpyra
CtpexeBoi;

6) 3aTpeboBaHKe C 3asABUTENS MPHU MPEIOCTABICHUN MYHHUIIMIIATBHON YCIyTH IJIaThl, HE
MPEIyCMOTPEHHOM  HOPMAaTMBHBIMU  TpaBOBbIMM  akTamu  Poccuiickoir ~ Denepanuu,



HOPMAaTUBHBIMH IIPABOBBIMHU akTaMHu ToOMCKOM 00J1aCTH, MyHUIIMITATbHBIMUA MPAaBOBBIMH aKTaMU
ropojickoro okpyra CtpexeBou;

7) oTka3 oprasa, MpeAOCTaBISIIONIETO MYHHIMIAIbHYIO YCIYTY, JOJDKHOCTHOTO JIMLA
Oprana, mpeI0CTaBISIONIEr0 MyHUIIUITATBHYIO YCIYTY, B UCIPABICHUH JIOMYIIICHHBIX OMEYaTOK
U OIMOOK B BBIJAHHBIX B PE3yJbTaTe MPEJOCTaBICHUS MYHULUIAIBHOW YCIYTd JOKyMEHTax
1100 HapyIIeHNWE YCTAaHOBJICHHOTO CPOKA TAKUX UCIIPABJICHUN.

34. OO6mue TpeboBaHUS K MOPSAIKY MOJIaYU U PACCMOTPEHUS KaTOObI:

1. XKanoba nogaercs B muUcbMeHHOU (hopMe Ha OyMaKHOM HOCHTENE, B AJIEKTPOHHOMN
¢dbopMe B opras, NpeAOCTaBISIONINN MyHULIUNIATbHYIO yeiyry. KamoObl Ha pelieHus, MpUHSITHIE
PYKOBOJUTENIEM OpraHa, MPeIOCTABISAIONMIETO0 MYHUIMIAIBHYIO YCIYTy, TMOJATCS B
BBIIIECTOAIINNA Oprad (MpHU €ro HaJu4uu) JHOO B ClIydae €ro OTCYTCTBHS PacCMaTpPUBAIOTCS
HETOCPEICTBEHHO PYKOBOJIUTENEM OpraHa, MPeA0CTABISIONIET0 MyHUITUNIATBHYIO YCIYTY.

2. XKayoba mMokeT OBITh HaIpaBjeHa IO TOYTe, C WCIOJIb30BaHUEM HH(POPMAIIMOHHO-
TEJIEKOMMYHHUKAIIMOHHOW cetn "MHTepHer", o¢uIMaIbHOrO caiiTa OpraHoB MECTHOTO
CaMOYIpPAaBJIEHUS, MPEIOCTABISAIONIEIO0  MYHHUIMIAIBHYIO  yCIOyry, €IWHOTO IopTaia
rOCY/IapCTBEHHBIX M MYHUIIUTIAIBHBIX YCIYT, JIN0O PETHOHAIILHOTO TIOPTalia TOCYIapCTBEHHBIX U
MYHUILIMNIATBHBIX YCIYT, a TAKKE MOXKET OBITh MPUHSATA NP JINYHOM IIPUEME 3assBUTEIIS.

3. XKanoba momkHa coaepKarh:

1) HauMeHOBaHUE OpraHa, MPeJOCTaBISIONIEr0 MyHUIIMIIAIBHYIO YCIYTY, JOKHOCTHOTO
JUIa OpraHa, NPEJOCTABISIONIETO MYHHUIMIAIBHYIO YCIyry, Ju00 MYHUIUINAIHHOTO
CITY’KaIleTO, PEIICHUsI B IeUCTBUS (0e31eCTBIE) KOTOPBIX 00XKATYIOTCS,

2) damunuto, UMs, OTYECTBO (MIOCIEAHEE - IPU HATTMYUN), CBEJICHUS O MECTE KUTEIHCTBA
3asgBUTENS - GU3UYECKOTO JINIAa TUO0 HAUMEHOBAHUE, CBEICHHS O MECTE HaXOXK/ICHUS 3asiBUTEIIS
- IOpUIMYECKOro JIMIa, a Takke HoMep (HoMmepa) KOHTakTHoro TteiedoHa, ampec (aapeca)
3JIEKTPOHHOU MOYTHI (IIPH HAJIMYKHU) U MOYTOBBIM aJpec, M0 KOTOPHIM JOJDKEH ObITh HallpaBJIeH
OTBET 3asIBUTEITIO;

3) cBemeHus 00 OOXKaIyeMbIX pEHICHHSX W JAcHcTBUAX (Oe37eiicTBUU) oOpraHa,
IPEOCTABIISIOLIETO MYHHIIUTIATEHYIO yCIIyTY, JOJKHOCTHOTO auna oprana,
MPEIOCTABIISAIONIEI0 MyHUIIUIIATIBHYIO YCIYTY, THO0 MyHUIIMIIAIBHOTO CIIY>KaIlIero;

4) moBOAbBI, HA OCHOBAaHMH KOTOPBIX 3asBUTENIb HE COTJIACEH C PEIICHUEM M JICHCTBHEM
(Oe3meiicTBHEM) oOpraHa, MPEIOCTABJISIONIET0 MYHUIMIAIBHYIO YCIYTy, JODKHOCTHOTO JIUIIA
OpraHa, TPEJOCTaBISIONIET0 MYHUIIUIAIBHYIO YCIYTy, JUOO MYHHIIMIIATBLHOTO CIYXKAIIETro.
3asiBUTENIEM MOTYT OBbITh MPEACTABICHBI TIOKYMEHTHI (MPU HAIMYUH), TOATBEPIKAAI0IINE JOBOIBI
3asIBUTEISA, JTMOO UX KOTIHH.

4. JKanoba, mocTynuBIIas B OpraH, MPEIOCTABIAIOMIMNA MYHHIMMIAIbHYIO YCIYTY,
MOJJICKUT PACCMOTPEHHUIO  JOJDKHOCTHBIM — JIMIIOM, HAJCNEHHBIM TMOJHOMOYHMSIMH  TIO
PacCMOTPEHHIO >Kalno0, B TeUEHHUE MATHAAIATH paboyux IHEH co JHS ee perucTpainuu, a B
cy4ae oO0KalnoBaHHS OTKa3a OpraHa, TMPEAOCTABISIIONIET0 MYHUIUIMATBHYIO — YCIIYTY,
JOJKHOCTHOTO JIMIIAa OpraHa, NPeJOCTaBISIONIEr0 MYHUIUIAIbHYIO YCIyry, B TIpueMe
JIOKYMEHTOB y 3asBUTEJIS INOO B CIIPABICHUH JTOMYIIICHHBIX OMEYaTOK U OMIMOOK WJIH B ClIydae
00>aJloBaHUsI HApPYIICHUS YCTAHOBJIEHHOI'O CpOKAa TAaKMX HCHPABIEHUH - B TEUYEHHE MISITU
pabouux qHEN co AHS €€ PErUCTpPaIIH.

5. Ilo pe3ynbTatam paccMOTpeHUs kajo0bl OpraH, IPEeIOCTaBIAIOIUN MyHUIIUTATbHYIO
yCIyTy, IPUHUMAET OHO U3 CIEAYIOIUX PEIICHHIA:

1) ynmomneTBOpsieT >kalo0y, B TOM 4mclIe B (opMe OTMEHBI HPHUHATOTO PEIICHHUS,
WCIIPABIICHUS JOMYIIEHHBIX OPraHOM, MTPEIOCTABIISIONIUM MYHHUIIUIAIBLHYIO YCIYTY, ONEYaTOK U
OIMOOK B BBIJAHHBIX B pe3ylbTaTe MPEJOCTAaBICHUS MYHULUIMAILHOMW YCIYrH NOKYMEHTaXx,
BO3BpaTa 3asBHUTENIO JICHEXHBIX CpPEACTB, B3UMaHME KOTOPBIX HE IMPEIyCMOTPEHO
HOPMAaTUBHBIMU MPABOBbIMU akTaMu Poccuiickoit ®enepannv, HOPMATUBHBIMU IPABOBBIMHU
aktaMd ToMcKoil 00JIacTH, MYHHUIIUINAIBHBIMUA TPABOBBIMH aKTaMHU TOPOJCKOTO OKpyra
CtpexeBoi;

2) OTKa3bIBACT B YJIOBJICTBOPEHHUH KaJOOBI.

6. He mo3nHee nHs, ciaenyroniero 3a JHEM MPUHATHS PEIICHUS 3asBUTENI0 B TUCbMEHHON
dbopMe U 10 KEeTaHUIO 3asIBUTEIS B JIEKTPOHHOM (hopMe HANPABIIACTCS MOTUBUPOBAHHBI OTBET
0 pe3yJibTaTaXx pacCMOTPEHHUS JKaI00BI.



7. B caywyae ycTaHOBJIEHHMS B XOJIe WM MO pe3yjibTaTaM pPacCMOTPEHUsS >KanoObl
IPU3HAKOB COCTaBa aMUHUCTPATUBHOIO IPaBOHAPYUICHMS WIHM NPECTYIJIEHUS AOHKHOCTHOE
JUIO0, HAJEJICHHOE MOJHOMOYMIMH MO PACCMOTPEHHUIO Kalo0 B COOTBETCTBHM C MYyHKTOM 33
HACTOSALIET0 aJMUHUCTPATUBHOIO PETVIAMEHTA, HE3aMEMJIUTENBHO HaNpaBiseT HMMEIIINECcs
MaTepuaibl B OpraHbl IPOKypaTyphbl.

35. [TonmosxeHus HACTOSAIIETO pa3jieNna aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTa MIPEOCTaBICHUS
MYHHULIMIIAJIBHOM YCIyTH, YCTaHaBJIMBAIOIIME MOPSIOK PACCMOTpPEHUs Xajno0 Ha HapylIeHUus
opaB TpaXJaH U OpraHu3aluil IpU [PEAOCTaBICHUM MYHUIUNAIBHBIX YCIYI, HeE
pacpoCTPaHsIIOTCS HAa OTHOILICHUS, peryaupyeMbie DenepaibHbiM 3akoHOM OT 02.05.2006 Ne
59-®3 "O nopsake paccMoTpeHus oopaieHuit rpaxaan Poccuiickoit denepanun’.



3ASBJIEHUE

[Tpunoxenue 1

K AIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MPEIOCTABIICHUS MYHUIIUTIATBHON YCIyTH
«[IpegocTaBiaeHuEe KUIOTO TOMEIIECHUS
MYHHIIHITAJILHOTO CIICIUATH3UPOBAHHOTO
KUIHITHOTO (hoHa»

Mbspy ropoackoro okpyra CTpexxeBou
Xapaxopuny B.M.
OT rpakIaHnHa (KH)

(®.11.0. noIHOCTEIO)

MpoKUBaromero(ei) mo aapecy:

MeCTO pabOThI

TECII.

(mara)

(moamuck)



[Tpunoxenue 2

K AIMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY
MPEIOCTABIICHUS MYHUIIUTIATBHOW YCIyTH
«[IpegocTaBiaeHuEe KUIOTO TOMEIIECHUS
MYHHIIHITAJILHOTO CIICIUATH3UPOBAHHOTO
KUIHITHOTO (hoHa»

BJIOK-CXEMA
U KPaTKOE OMHMCAHME MOPSIKA IIPEIOCTABIICHUS MYHUIIUTIATBHON YCIyTH
«Hpe,Z[OCTaBJ'IeHI/IG JKHUJIOTO ITIOMCUICHUA MYHI/II_[I/IHEU'H:HOFO CHCI_[I/IaJ'II/ISI/IpOBaHHOI‘O KUIJIIUIITHOT' O
dbonmga»

3asBuTEIb

v

Otaen KUIMITHONW TOJUTUKU AJMUHHUCTPALMK FOPOACKOro okpyra CTpexeBoii

v

Perucrparus 3asBieHNs 1 JOKYMEHTOB, ONIPEICIIEHHE OTBETCTBEHHOTO JIUIIA 32
MPEIOCTaBIICHIE MYHUITNIAILHON YCIyTH

Y

1 neHn

v

\ 4

Hamnpasnenne MeXBeIOMCTBEHHBIX 3aIIPDOCOB O MTPEIOCTABICHUH IOKYMEHTOB 5 JTHEeH

v

PaCCMOTpeHI/IC 3asgBJICHUS Ha 3aceqanny KoOMUCCHY IO JKIUTHIITHBIM BOIIpocaM

v

[IpuHATHE pemeHNs 0 MPEIOCTaBICHUN MYHHIINIAIBHON YCIIyTH In00 00 0TKa3e B
MIPEIOCTABICHIH MYHHUIIUIAIBHON YCIIyTH

\ 4

OTkas

v

Hp €10CTaBJICHUC

v

IToaroroBka yBepomiieHus o npuHsaToM KoMuccuen nmo ®uiMIHbIM BOIIPOCam -
PENICHNH O MPEIOCTABICHUN MYHHIIUIIATHLHON yCITyTH i 3 nust

'

IToxroToBka NpoekTa NOCTaHOBIEHUS AIMUHHUCTPALUU FOPOJCKOr0 OKpyra
CrpexeBoit 0 IPeAOCTaBICHUH XKUIOT0 TOMEIEHHSI MyHUIIUTIAIBHOT O > 3 anst
CTHEUATN3UPOBAHHOTO KIIIUIHOTO (DOHIA

A 4

IToaroroBka norosopa IToaroroBka yBegoMiIeHUS O
HaiiMa JKUIJIOTO TTOMEIICHUS npunsaroM Komuccueit o
3 s MYHHUIIAIIAIHEHOTO JKUJTHIIHBIM BOTIPOCaM 3 nHs
CITEIUATM3UPOBAHHOTO penieHnr 00 oTKasze B P
KITUIHOTO (hOHIA MPEOCTABICHUHI D
MYHHILIMNAIBHONW YCIyTH
30
l KaJIeHAApHBIX
THEH

1 nenp [« Brinaua pesynbrara npenocTaBiIeHNs MyYHULIUITAIBHON YCIIYTH |
-
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	- на информационных стендах в Органе, в местах предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой, на Едином и р...
	Стандарт предоставления муниципальной услуги
	Наименование муниципальной услуги – «Предоставление жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда».
	Наименование Органа: Муниципальное казенное учреждение Администрация городского округа Стрежевой в лице структурного подразделения Отдел жилищной политики.
	1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;
	2) представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, орг...
	Заявление (заявка) заявителя в Орган о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в Органе в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Для обработки Ор...
	б) Вход в помещение Органа оборудуется системой «Интерком», позволяющей обеспечить беспрепятственный доступ для инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
	в) Центральный вход в здание Органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы Органа.
	г) Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях и залах обслуживания (присутственных местах).
	Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
	Состав, последовательность и сроки выполнения  Административных процедур, требования к порядку их выполнения
	24. Административная процедура «Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги».
	Административная процедура «Рассмотрение заявления на заседании Комиссии по жилищным вопросам при Администрации городского округа Стрежевой (далее – Комиссия по жилищным вопросам) и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе...
	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными специалистами Органа положений регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих требования к предоставлению муницип...
	Текущий контроль исполнения регламента осуществляется Мэром городского округа, заместителям Мэра городского округа, курирующего вопросы предоставления муниципальных услуг,  начальником Управления или отдела.
	Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными специалистами органа положений регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальных услуг, а также п...
	Периодичность осуществления текущего контроля: устанавливается начальником Отдела.
	Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальных услуг.
	Специалисты Органа (в том числе должностные лица), ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут дисциплинарную, административную и иную ответственность, установленную законодательством Российской Федерации за соблюдение сроков и порядка...
	Ответственность специалистов Органа закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
	Начальник Отдела в соответствии со своим должностной инструкцией несет ответственность за качество (полноту) предоставления муниципальной услуги, соблюдение сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, и требований настоящего административного...
	Должностное лицо Органа, уполномоченное на проведение мониторинга качества предоставления муниципальной услуги: заместитель Мэра, курирующий данное направление, начальник Отдела.
	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Органа, предоставляющего муниципальную услугу
	на территории городского округа Стрежевой,
	а также их должностных лиц, муниципальных служащих
	Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами городского округа Стрежевой для предоставления муниципальной ус...
	4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами городского округа Стрежевой для предоставления муници...
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, мун...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами городского округа Стрежевой;
	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение у...
	Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:
	1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при е...
	2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органов местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных у...
	3. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут...
	4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа...
	5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
	1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю д...
	2) отказывает в удовлетворении жалобы.
	6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 33 настоящего администр...
	35. Положения настоящего раздела  административного регламента предоставления муниципальной услуги, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отнош...
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