[MoctaHoBneHne AgMuHucTpauum ropoackoro okpyra Ctpexeson oT 21.10.2014 Ne788
«O06 yTBEpPKAEHUM AOMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa npegocTaBneHns MyHULmMnanbHom
ycnyru «lpegocrtaBneHme 3eMerbHbIX Y4acTKOB U3 3eMESb CESTbCKOX03ANCTBEHHOIO
Ha3Ha4YeHUs, HaXOAALMXCA B MyH/LMNANbHbIN COBGCTBEHHOCTM FOPOACKOro OKpyra
CTtpexeBon, a Takke U3 3emMerb, rocyaapCTBeHHass COGCTBEHHOCTb Ha KOTOPbIE He
pasrpaHuyeHa, Ansa co3gaHus oepMepcKoro X03smncTea U OCyLLeCTBEHNS ero
aeaternbHocT» (B pegakummn oT 08.06.2015 Ne401)

B cootBetctBUM C PepepanbHbiM 3akoHOM oOT 27.07.2010 Ne 210-03 «O06
opraHusauun npefocTaBfeHns roCy4apCTBEHHbIX M MYHUUMNAnNbHbIX YCAyr», B LEenax
npyBedeHUs MYHUUMNANbHOro HOPMaTMBHOIO MpPaBOBOrO akTta B COOTBETCTBUE C
OeucTByloWnM  3akoHogaTtensctBoM  Poccunckon  depepauumn, Ha  OCHOBaHUU
pacnopsbkeHna AgMmumHucTpaumm ropoackoro okpyra Crtpexeson oT 13.05.2014 Ne143
«O6 yTtBepxaeHunm [lnaHa nepBooYepenHbIX MEpOonpUATUA N0 MPUBEOEHUIO
aAMWHUCTPATUBHbLIX  perfnaMmeHToB NpefocTaBfieHus  MyHUUMnanbHbIX — YCNyr B
COOTBETCTBUM C pPEKOMEHAOBAHHBbIMU aaMUHUCTPATUBHLIMU pernameHTamm ToMCKOn
obnactm gna opraHvsaumMmM rnepesofa NpPefoCTaBNEeHUs MyHUUMNanbHbIX YCryr B
SNEKTPOHHbLIVN BUA Ha TEPPUTOPUN ropOoACKoro okpyra CTpexeBon»

MOCTAHOBIAIO:

1. YTBepaMTe AOMUHUCTPATUBHBIA perfamMmeHT npeaocTtaBneHna MyHULMnansHom
ycnyrn «lpegocrtaBneHne 3eMenbHbIX y4acTKOB W3 3eMerflb CEeNbCKOXO3SMCTBEHHOMO
Ha3Ha4YeHUs, HaxoddAWMXCa B MyHMUMNANbHbIN COBCTBEHHOCTU FOPOACKOrO OKpyra
CTpexeBoun, a Takke W3 3eMmenb, rocygapcrBeHHas COBCTBEHHOCTb Ha KOTOpble He
pasrpaHuyeHa, [Ans  co3gaHus (epMepcKoro Xo3siUcTBa UM OCYLUECTBIEHUA ero
0eATeNbHOCTUY COrNacHO MPUNOXEHUIO.

2. lpusHaTb yTpaTMBLUMM CWUIly NOCTAHOBNEHWe AOMWHUCTpaUUU FOpOoLCKOro
okpyra CrtpexeBon ot 07.02.2013 Ne 107 «O6 yrBepxaeHun AOMUHUCTPATUBHOIO
pernamMeHTa Mo nNpedocTaBfeHuio  MyHuumMnansHown ycnyrn  «[lpegocTtasneHue
3eMesibHbIX Y4aCTKOB U3 3eMeSlb CENbCKOXO3SIMCTBEHHOMNO Ha3HaYeHUs, HaxoasaLWmnxcs B
MyHMLUMNANbHbI COBCTBEHHOCTM FOPOACKOro okpyra CTpexeBoW, a Takke U3 3eMenlb,
rocygapctBeHHas COOCTBEHHOCTb Ha KOTOpble He pasrpaHuveHa, Ans co3gaHus
drepMepcKoro Xo3ancTea 1 OCyLLECTBNEHUS ero AeATeNbHOCTUY.

3. HacTosiwee noctaHOBEHME NOANEXNT pasMeLLeHnto Ha oduumanbHOM cante
OpraHoB MeCTHOro caMoynpasfieHusi ropoackoro okpyra CTpexxeBown.

4. KOHTpOnb 3a WCMOSIHEHMEM HACTOSLWEro MNOCTAHOBMEHUS BO3NOXWUTb Ha
3amectutena Mapa ropogckoro okpyra no 3KOHOMMKE W buvHaHcaM, HavarbHuKa
®uHaHcoBOro  ynpasneHuss  AgMWHUCTpauMm  ropoackoro  okpyra  CTpexeBow
[eHnyeHko B.B.

Map ropoackoro okpyra B.M. XapaxopwuH



MpunoxeHwne

YTBEP>XOEH

noctaHoBreHneMm AgMMHUCTpaummn
ropofckoro okpyra CtpexeBou

oT 21.10.2014 Ne 788

(B pegakuum ot 08.06.2015 Ne401)

AOMUHUCTPATUBHbBLIN PEFMAMEHT
NpeaoCTaBneHns MyHuLUMnansHon yenym «MpeaoctaBneHme 3eMerbHbIX Y4acTKOB
N3 3eMenb CeNbCKOX03ANCTBEHHOMO Ha3HaYeHUs, HaXOAALWMXCS B MyHULMNANbHbINA
COBCTBEHHOCTM rOPOACKOro okpyra CTpexeBoW, a Takke U3 3eMerb, rocyaapCcTBeHHas!
COBCTBEHHOCTb Ha KOTOpbIE He pasrpaHuyeHa, Ana co3naHusa epmMepcKoro Xo3sancTea u
OCYLLECTBIEHUS €70 AEATENBHOCTU»

1. O6wme nonoxxeHusa

MpeoMeT perynupoBaHns agMUHUCTPATUBHOMO perfiaMmeHTa npegocTaBreHus
MYHULMNANbHOW yCcnyriu

1. AODMVHUCTPATUBHbBIA pernameHT NpeaoCTaBreHuss MyHULMNAnbHOW YCyrn no
NpeaoCTaBNeHnto  3eMefbHbIX  Y4acTKOB U3  3eMeflb  CeNbCKOXO35MCTBEHHOMO
HasHa4yeHUs, HaxoOsAWMXCA B MyHUUUNANbHOW COBCTBEHHOCTW TrOPOACKOrO OKpyra
CtpexeBon, a Takke W3 3eMenb, rocygapCcrBeHHas COOCTBEHHOCTb Ha KOTOpble He
pasrpaHuyeHa, AnA co3daHus (epMepcKoro Xo3snMcTBa W OCYLLECTBMEHUSA ero
aedatenbHocTM (ganee - AOMUHUCTPaTUBHBIA pernameHT), ycTaHaBnuBaeT cTaHaapT
npeaocTaBneHns  MyHUUMNAnbHOW YCnyru no npefoCcTaBfeHuo  rpaxgaHaMm wu
topnandecknm nvuam B COBCTBEHHOCTb UMW apeHdy 3eMefbHbIX Yy4acTKOB U3 3eMeslb
CenNbCKOXO3SIMCTBEHHOIO Ha3Ha4YeHUs, HaXo4sAWNXCA B MyHMLMNANbHON cOBCTBEHHOCTH,
a TaKkke M3 3eMefb, rocygapcTBeHHas COOCTBEHHOCTb Ha KOTOpble He pasrpaHudeHa,
Ans co3gaHna pepMepcKoro X03ancTea U OCYLLECTBIIEHUSA ero AeATefNlbHOCTU (Janee -
MyHuUMNanbHasa ycnyra), Ha TeppuTtopun ropoackoro okpyra CTtpexeBou, cocTas,
nocrnegoBaTeNibHOCTb U CPOKU BbIMNONMHEHUS aAMUHUCTPATUBHBLIX npoueayp (aencTsunin)
NO NPefoCTaBfEHUIO MyHMUMNanbHOW ycnyrn, TpeboBaHUA K NOpPAAKY MX BbINOSTHEHUS,
OpMbl KOHTPONSA 3a WUCNOMHEHWEM aAMWHUCTPATMBHOIO pernameHTa, AocyAebHbIn
(BHecynebHbIn) nopsiAok  obxanoBaHus  peweHun un - gencteun  (6esgencTeus)
AgMnHucTpaummn ropogckoro okpyra CTpexeBow B nuue CTPYKTYPHOro nogpasgerieHus
YnpaBneHna MMyLLECTBEHHbIX U 3eMerbHbIX OTHOLEHUN AOMUHUCTPAUUU FOPOACKOro
okpyra CtpexeBou, AOMKHOCTHLIX Ny, AOMUHUCTPaUMN ropoackoro okpyra Crtpexesown
B Nuue CTPYKTYpPHOro nogpasgeneHvs YnpasneHns WUMYLLECTBEHHbIX U 3eMerbHbIX
OTHOLWEHNA AAMWHUCTPaLMK ropoackoro okpyra CTpexeBow, nMbo MyHMUMNanbHbIX
cny>xaLyux.

2. 3eMenbHble Yy4YacTKM W3 3eMellb  CEellbCKOXO3SNCTBEHHOrO  Ha3HayeHwus,
Haxogswmecs B MyHMLMNanbHON COBCTBEHHOCTH, a Takke 13 3eMernb, rocygapCTBeHHas
COBCTBEHHOCTb Ha KOTOPble He pa3rpaHudeHa, Ans co3gaHusa hepmMepcKoro Xo3smncTea u
OCYLLEeCTBNEHNS ero AesaTeNbHOCTM NPeJoCTaBnATCS:

a) KpecTbaHCKOMY (hbepmMepckoMy) XO3SIMCTBY (Oanee - dpepmepckoe
XO34MCTBO), NpeacTaBnsowemMy odbbeanHeHne rpaxgaH, CBsi3aHHbIX POACTBOM M (Mnn)
CBOWCTBOM, WuMewwmx B obuwen CcobCTBEHHOCTM UMYLECTBO W  COBMECTHO
OCYLLECTBNALWMX MNPOM3BOACTBEHHYIO W UMHYKD  XO3SINCTBEHHYIO [OeATeNbHOCTb
(npounssBoacTBo, nepepaboTKy, XpaHeHue, TPaHCMOPTUMPOBKY U  peanusauumio
CeNbCKOXO35MCTBEHHON NPOAYKLMM), OCHOBAHHYIO Ha NX JIMYHOM Y4acTuMm.



6) depmepcKkomy X035MCTBY, CO34aHHOMY OAHUM rPaK4aHUHOM.

3. MNepepava B apeHay 3eMenbHbIX Y4aCTKOB M3 3eMESb CENbCKOXO3ANCTBEHHOIO
Ha3Ha4YeHUs, HaxoOAWUXCA B MyHMUMNANbHONW COOCTBEHHOCTM TOPOLCKOro OKpyra
CtpexeBor, a Takke W3 3eMmenb, rocygapcrBeHHas COBCTBEHHOCTb Ha KOTOpble He
pasrpaHuyeHa, [AOns co3gaHus  (epMepcKoro Xo3sicTBa UM OCYLIECTBIEHUA ero
OEeATEeNbHOCTN BbIMOMHAETCA C YY4ETOM HOPM MpeaoCTaBfeHns TakuUX 3eMerbHbIX
y4yaCTKOB B nopsake, npeaycMOTpeHHOM cTtatben 12 ®depepanbHOro 3akoHa OT
11.06.2003 Ne 74-®3 «O KpecTbsiHCKOM (hepMepPCKOM) XO3SIUCTBEY», B Criyyae, ecnu
MMeeTCa TOMbKO OOHO 3asBfieHWe O nepefade 3eMeribHbIX Y4YacTKOB W3 3eMerlb
CENbCKOXO3SIMCTBEHHONO Ha3HayeHusi B apeHay, Npu yCcrnoBuu npeaBapuUTeENnbHOro W
3abnaroBpeMeHHOro onybrmMKoBaHNA COOBLLEHNA O HaNUYMM NpeanaraembiX Ana Takou
nepefadn 3emMesibHbIX Y4acTKOB B Cpe[cTBax MacCoBOW WMHAOpmMmaLnu. MNpn atom
NPUHATUE peLleHns O nepefadve 3eMesibHbIX Y4aCTKOB B apeHay [gonyckaeTcs npu
YyCIOBMUW, YTO B TEYEHME MeCHLA C MOMEHTa onybnukoBaHUs cOOBLLEHNSA HE MOCTYNUAN
WHblE 3asBEHUS.

B cnyyae, ecnn nogaHo aBa u 6onee 3asBneHuMnM O nepefave 3eMesibHbIX
y4aCTKOB U3 3eMeflb CeSIbCKOXO3ANCTBEHHOIO HasHa4yeHUsl B apeHay, Takme 3eMerlbHble
y4acCTKM NpeaoCcTaBnATCA B apeHay Ha Toprax (KOHKypcax, ayKuMoHax).

MuHuManbHble pasMepbl 3eMefbHbIX Y4acTKOB He YycTaHaBnmMBawTCs Afis
dhepMEPCKMUX XO3SANCTB, OCHOBHOW AEATENbHOCTLIO KOTOPbIX SBMASETCS CagoBOACTBO,
OBOLLEBOACTBO 3aLUULLEHHOrO rpyHTa, LBETOBOACTBO, BUHOrpaaapcTBo, CEMEHOBO/ACTBO,
NTULEBOACTBO, NYENOBOACTBO, TOBApHOEe pbIOOBOACTBO MM Apyras OesaTenbHOCTb B
Lensix npon3BoAcCTBa CENbCKOXO3AMCTBEHHON MPOOYKUMN MO TEXHOSOrMu, AonycKaroLwemn
MCNONb30BaHME 3eMefbHbIX Y4acTKOB, pasMepbl KOTOPbIX MeHee MUHUManbHbIX
pa3mMepoB 3eMeSibHbIX Y4aCTKOB, YCTAHOBMEHHbIX 3akoHOM Tomckon obnactu oT
12.02.2003 Ne 19-O3 «O npegenbHbiXx pasMepax 3eMerlbHbIX  Yy4acTKOB,
npeaocTaBnAeMbIX rpaxgaHam B CO6CTBEHHOCTb Ha TeppuTtopumn ToMcKkon obnactuny.

4. AODMVHUCTPAaTMBHLIN pernaMmeHT paspaboTaH B Lenax MOBbILLEHUS KayecTBa u
OOCTYNHOCTU pe3ynbTaToB NpefoCTaBfieHUss MyHUUMNANbHOM YCNyrM u onpegenset
CPOKM, MOPSA0K U nocnegoBaTenbHOCTb AENCTBUA AOMUHUCTPALMM TOPOLCKOro okKpyra
CTpexeBou npu ocyLLeCcTBIEHUM CBOUX MONTHOMOYUMN.

Kpyr 3asButenemn

5. 3agButenamm aBnaOTCA:

- rpaxgaHuH, cosgaBwunM  epMepckoe  XO3FMCTBO,  OCYLLECTBNAKOLLMN
npeanpyHUMaTENbCKy0 AeAaTeNbHOCTb 6e3 0bpa3oBaHNs OPUANYECKOro NMUa;

- 06beanHeHne rpaxaaH, co3gasBLUnX epMeEpPCKoe X03ANCTBO, OCYLLECTBNAIOLMNX
npeanpyHMMaTeNbCKy0 AeAaTeNnbHOCTb 6e3 0bpa3oBaHNs PUANYECKOro NMuUa;

- lOpuanyecKkoe Inuuo, CO34aHHoe rpaxgaHamu, BefywMMun COBMECTHYIO
AenTenbHOCTb B 06MacTu cenbckoro xo3samncrea 6e3 obpasoBaHusa pMaNYECKOro nuua
Ha OCHOBE COrfalleHnsi 0 Co34aHuUM KPeCTbSHCKOTO (bepMepCKoro) Xxo3amncTea.

TpeboBaHus Kk NopsaaKy MHOPMMPOBaHUS O NPeaoCTaBlAEHNN MyHULMNANBHON
ycrnyrm

6. WHdopmupoBaHue rpaxpgaH O nopsake npegocTaBreHns MyHUUMMnanbHOW
ycnyrm obecneunBaeTcs MYHUUMNAaNbHbIMN cnyxatummm, cneunanucTamm
AOMUHUCTPaUMM  ropoAcKkoro okpyra CTpexeBon, MHOroyHKLMOHANbLHOMO LeHTpa
npenocTaBneHns rocydapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHbIX ycnyr (ganee — MOLU), npu
YCITOBMM 3aKMIOYEHHOTO COornallueHuns.

7. OcHOBHbIMM TpeboBaHMsSIMMU K WHPOPMUPOBAHWMIO TFpaxgaH O nopsiake



npegocTaBneHns MyHMUMNanbHOW yCryrn siBRASTCA AOCTOBEPHOCTb NpefocTaBnsaemMomn
WHpopMauuKn, YeTKOCTb B U3NOXeHUM uHOopMauun, nonHoTa M OnepaTUBHOCTb
MHPOPMNPOBAHUSA.

8. MecTto HaxoxgeHns AOMUHUCTpaAUMKM TOPOACKOro okpyra CTpexesBon,
YnpaBneHna NMyLLECTBEHHbIX U 3eMeSlbHbIX OTHOWeEeHUM AAMUHUCTpaLMU ropoacKoro
okpyra CTpexeBOoW, OpraHoB W oOpraHu3auun, Yy4acTBYWOLWKUX B MpeaocTaBrieHnn
MyHUUMNANBLHOW  yCryrn, UX NOYTOBble  agpeca, odwuumnanbHble CcanTbl B
NHPOPMALMOHHO-TENEKOMMYHUKALMOHHON ceTn «MHTepHeT» (ganee — ceTb VIHTEpHeT),
nHpopmauuna o rpadukax paboTbl, TenedOoHHbIX HOMepax W agpecax 3NeKTPOHHOW
noYTbl NpeacTasneHsl B [NpunoxeHnn 1 K AQMUHUCTPATUBHOMY perfiameHTy.

9. WHdpopmauua o MecTte HaxoxgeHus, rpadukax paboTbl AgMUHUCTpaUMK
ropogckoro okpyra Ctpexxesown, YNpaBrneH1Us UMYLLECTBEHHbIX U 3eMefbHbIX OTHOLLEHWUN
AoMunHMCTpaumm ropoackoro okpyra CTpexeBoW, opraHusauum, Y4yacTBYHOLUX B
npeaocTaBneHnn MyHULMNANbLHOW YCryrn, O nopsake npefocTaBneHns MyHUUMnanbHON
ycryrm pasmelgaeTcd Ha oduvumanbHOM canTe AAMUHUCTpauuM ropoacKoro OkKpyra
CtpexeBon B cetn VIHTepHeT, B henepanbHOM rocygapCTBEHHON WMH(OPMaLMOHHON
cucteme «EAnMHBIA nopTan rocyfapCTBEHHbIX W MyHUUMNAanbHbIX ycnyr (yHKunin)»
(manee — EauHbIN nopTan rocyagapCTBEHHbIX M MyHMUMNAnNbHbIX YCnyr (PyHKuMin)), B
rocygapctBeHHoOM  uMHOpMauMoOHHOM  cucteme  «[llopTtan  rocygapCTBEHHbIX U
MYHUUMNAanNbHbIX ycnyr Tomckon obnactuy» (panee — [lopTan rocyaapCTBEHHbIX U
MyHUUMNanbHbIX ycnyr Tomckon obnactu), a Takke npefoctaBnsgeTcs no tenedoHy u
3NEKTPOHHOWN MouTe.

10. Ha odwuumanbHoMm cante AgMmMHUCTpauum ropoackoro okpyra Crtpexesown, B
ceTn VIHTepHeT pa3smMellaeTcs cneayrowas nHpopmMmaums:

1) HanmeHoBaHMEe U MoYToBblEe agpeca AAMUHUCTpPaUMW TOPOLCKOro OKpyra
CtpexeBorn 1 YnpaBneHnsa NMYLLECTBEHHbIX U 3e€MeSbHbIX OTHOLLEHUA AOMUHUCTPaLUN
ropofckoro okpyra CTpexeBowu;

2) Homepa TeneoHoB AAMUHUCTpauuKM ropoackoro okpyra CrpexeBon u
YnpaBneHna NMyLLECTBEHHbIX U 3eMeSlbHbIX OTHOWEeHUM AAMUHUCTpaLMU ropoacKoro
okpyra CtpexeBon;

3) rpacumk paboTbl AOMUHUCTpaLMN ropoackoro okpyra Ctpexeson n YnpasneHus
MMYLLECTBEHHbIX W 3eMefbHbIX OTHOWEHUn AOMUHUCTpPaLMM TFOPOACKOro OKpyra
CtpexeBou;

4) TpeboBaHMs K MNUCbMEHHOMY 3arnpocy frpaxgaH O npefocTaBfeHun
MHopMaUUKn o0 NopsiaKke NpeaocTaBneHna MyHUUUNanbHOW yCnyru;

5) nepeyeHb JOKYMEHTOB, HEODXOAUMbBIX ANSA MNOMAy4YeHUS MyHULUNANbHOW YCIyru;

6) BblAEPXKN M3 3aKoHOAATESIbHbIX UM WHbLIX HOPMATUBHbLIX MPaBOBbLIX aKTOB,
cogepXawmx  HOPMbl,  perynupylowme  OedTenbHOCTb N0 NpefoCcTaBreHuto
MYHULUUNANbHOW YCryru;

7) TekcT AOMUHUCTPATUBHOIO perfiaMmeHTa ¢ NPUNoXeHNamu;

8) KpaTKkoe onucaHve nopsiaka NpegocTaBNeHns MyHULMNansHOW YCNyru;

9) obpasubl OOpMIIEHMUS  OOKYMEHTOB, HeObXoAMMbIX Ans  NonyvYeHus
MYHULMMNANbHOW yCNyru, 1 TpeboBaHNA K HUM.

11. Hpopmaumio o0 nopsgke nosiydeHns MyHUMUUNanbHOW YCryru, a Takke o
MeCTe HaxOXOEeHWs, KOHTaKTHbIX TernedoHax (TenedoHax ONA CrnpasokK), agpecax
SNEKTPOHHOM nouThl, rpadwuke paboTbl, cBedeHUss 00 opraHax UM opraHusauusx,
y4yaCTBYHOLMX B NpPedoCTaBfeHnUn MYyHUUMManbHOW  YCNyrm unuv  aBnsaoLWmnXca
MCTOYHMKOM MOMYyYEeHUS UHpOpMaLMK, rpaXKaaHUH MOXET MOSy4YnTb:

NMYHO npu obpalleHnn K OOMMKHOCTHOMY nuvuy (cneunanucty) YnpaBneHus
MMYLLECTBEHHbIX W 3eMeflbHbIX OTHOWEHUn AJMUHUCTPaLUMM TFOPOACKOro OKpyra
CtpexeBou;



MO KOHTaKTHOMY TenedoHy B 4acbl paboTbl AAMUHUCTPaUUKN rOpPOACKOro OKpyra
CtpexeBoMn, ykasaHHble B [MpunoxeHnn 1 K AQMUHUCTPATUBHOMY PErfamMeHTy;

nocpeacTBOM 3MEKTPOHHOro obpalleHnss Ha agpec  3NEeKTPOHHOM  MOYTHl,
ykasaHHbI B [NpunoxeHun 1 K AQMUHUCTPaTUBHOMY perfiameHTy;

B ceTn WHTepHeT Ha odumumanbHOM canTe MyHUUMnaneHoro obpasoBaHus
ropogckon okpyr CrtpexeBon: http://admstrj.tomsk.ru B pasgene «Hacenenuo/
MyHuumnansHble ycnyrn — KoHTakTHas nHgopmaums»;

Ha MHMOPMALMOHHBIX CTEHAAaxX B AOMUHUCTPaLMN ropoackoro okpyra CTpexeBou:
no agpecy, ykazaHHomy B [punoxeHun 1 K AQMUHUCTPATUBHOMY PErnameHTy;

nocpeactsoM EanMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX M MYHUUMNAMbHbLIX YCRyr
(dbyHKumn): http://www.gosuslugi.ru/;

nocpeactsom [lopTana rocygapCTBEHHbIX WM MyHUUMNANbHbIX ycnyr ToOMCKOW
obnactu: http://pgs.tomsk.gov.ru/;

npu obpawieHnn 8 MOLL.

12. UHdopmaumoHHble cTeHgbl obopyayoTca npu  BXoge B MOMeLLeHue
AoMunHUCTpaumn ropogckoro okpyra CrtpexeBon. Ha uHMOpMaUMOHHBIX CTeHaax
pasmellaeTcsa cneayouwas obssatenbHaa MHpopMauus:

1) noytoBbIN agpec AAMUHMCTpauMM ropoackoro okpyra CrpexeBon WU
YnpaBneHna NMyLLECTBEHHbIX U 3eMeSlbHbIX OTHOWEeHUM AOMUHUCTpaLMU ropoacKoro
okpyra CtpexeBon;

2) agpec ouumnanbHOro canta OpraHoOB MeCTHOro camoynpaBfeHUs ropoacKoro
okpyra CtpexeBon B ceTn IHTEpHET;

3) crnpaBOYHbLIN HOMep TenedoHa AAMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra CTpexeBou
n YnpaBneHuUsi UMYLLLECTBEHHbIX U 3eMerfbHbIX OTHOLWIEHNN AOMUHUCTPaLMN FOPOLCKOro
okpyra Ctpexeson;

4) rpadouk paboTbl AOQMUHUCTPALMK rOpOACKOro okpyra CTpexxeBon 1 YnpaBreHus
MMYLLECTBEHHbLIX W 3eMeflbHbIX OTHOWEHUN AOMWHUCTPAUUM TFOPOLCKOro OKpyra
CtpexeBou;

5) BblAEPXKM U3 MpPaBOBbIX aKTOB, COAepXallMx HOPMbI, perynupyroLime
AeATenbHOCTb MO NPeAoCTaBAEHNIO MyHULMNANbHOW YCNYTu;

6) nepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOANMBIX A5 NONYYEHUS MYHULUMMNANbHON yCnyru;

7) obpaseL, ohopmneHna 3aaBneHuns.

13. Ob6paweHnsa no KOHTaAKTHOMY TenedgoHy no Bonpocam MHAPOPMUPOBAHUSA O
nopsgke npenocTaBneHns MyHUUUNAanbHOW YCRyrn MPUHUMAKOTCA B COOTBETCTBUM C
rpacomkom  paboTbl  YNpaBneHUs MMYLWECTBEHHbIX W 3eMEefbHbIX  OTHOLUEHWUNI
AOMUHUCTpaunn ropoackoro okpyra CtpexeBou, npeactaBneHHomy B Mpunoxenunn 1 k
AOMWHUCTPATUBHOMY perfiamMmeHTy.

14. OtBeT Ha TenedOHHbIN 3BOHOK [OOSMKEH coaepxaTb WHgopmMaumio o
HaUMeHOBaHUN CTPYKTYpHOro nogpasgeneHns AOMUHUCTpaUMM TOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon, B KOTOpoe obpaTunca rpaxgaHuwH, amMunuu, UMeHW, oTyectBe (npwu
HanMyuun) n JOMKHOCTU creumanucTa, NpUHABLLEro TenedOHHbIN 3BOHOK.

15. MNpun oTBeTax Ha TenedoHHble 3BOHKM W YCTHble obpalleHust cneumanucTbl
YnpaBneHna MMyLLECTBEHHbIX U 3eMeSIbHbIX OTHOWEeHUM AMUHUCTpaLMU ropoacKoro
okpyra CtpexeBon, 06513aHbl NPeAO0CTaBNATL MHGOPMALMIO MO CrieayoLwmM BONpocaMm:

1) 0 MecTe NpegocTaBneHns MyHUUUNanbHOW ycryrn u cnocobax npoesaa K Hemy;

2) o rpachmke npuvema rpaxgaH rno Bonpocam npenocTaBneHns MyHUUUNanbHOM
ycnyru;

3) O BXOOAWMX HOMepax, MoA4 KOTOPbIMW 3aperucTtpupoBaHbl B CUCTEME
gernonpounssoactea AgMuUHUCTpaumm ropoackoro okpyra CTpexeBon MNOCTynuBLUME
OOKYMEHTBI.

4) 0 HOpPMaTMBHbLIX [MPaBOBbLIX aKkTax, perynupylwmx npegocrtasneHne
MYHULUMNANbHOW yCrnyru (HaMMeHoBaHue, HOMep, AaTta MPUHATUS HOPMATMBHOIO akTa);
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5) 0 nepeyHe [OOKYMEHTOB, HeOOXOOMMbIX AMfs MOMyYEeHUS MyHUUMUNANbHOM
ycnyru;

6) 0 cpokax pacCMOTPEHNA JOKYMEHTOB;

7) 0 cpokax npefoCcTaBNeHUs MyHULMNANbHOW YCNYIu;

8) 0 MecTe pasmelweHus Ha oduuManbHOM canTe OpraHoB MECTHOro
camoynpaBneHus ropoackoro okpyra CrtpexeBon B ceTu WHTepHeT mHpopmaumm no
BOMpocaM npefocTaBneHns MyHULMNansHOW yCnyru.

16. MNpu obweHnn c rpaxgaHamu (No TenedoHy WM JIMYHO) CneuManucThbl
YnpaBneHna NMYyLLECTBEHHbIX U 3eMeSIbHbIX OTHOWeEeHUM AMUHUCTpaLMU ropoacKoro
okpyra CTpexxeBon O0SKHbl KOPPEKTHO U BHUMATESIbHO OTHOCUTBLCA K rpaxgaHam, He
YH/XKasa UX YeCTu U JOCTOMHCTBA. YCTHOE MH(POPMUPOBaHME O NOopsiaKe NpegocTaBneHus
MYHUUMNANbHOM YCAyrM LOSMKHO MPOBOAUTBCA C  UCMNONb30BaHWEM odumumarnbHO-
0EenoBOro CTUng peyu.

17. Mpwn obpalweHnn 3a uHhopMaumen rpaxgaHmHa nNUYHO CHeuuanucTbl
YnpaBneHna NMyLLECTBEHHbIX U 3eMeSIbHbIX OTHOWEeHUM AMUHUCTpaLMU ropoacKoro
okpyra CrtpexeBon 0643aHbl MNPUHATL €ro B COOTBETCTBUM C rpadoukoM paboThbl.
MpooomknTeNbHOCTL NpMema npu nNu4yHoM obpalleHun - natHaguatv MuHyT. Bpems
OXungaHus B odepegu npu nMYHOM oOpalleHUn He OOSMKHO npeBblwaTtbh NATHaguaTu
MUHYT.

18. Ecnn gns nogrotoBkM OTBeTa Ha YCTHoe obpauleHue Tpebyetca 6onee
NATHaguaTM MWHYT, crneumanuct YnpasneHns UMYLLECTBEHHbIX W 3eMerlbHbIX
OTHOLWeEeHU AOMUHUCTPaLUN ropoacKoro okpyra CTpexeBOoW, OCYLLECTBSOWNA YCTHOE
MHopMMpoBaHMe, NpeanaraeT 3agBMTENO Ha3HauYUTb apyroe yaoobHoe Anga Hero Bpems
Anst YCTHOro uvHopmmpoBaHna nuBO HanpaBuTb 3asiBUTEMNO MUCbMEHHbIA OTBET
NOCPeAcTBOM MOYTOBOrO OTnNpaBneHns numbo B anekTpoHHou dopme. OTeer
HanpaBnsieTcs B Te4YeHne NATHagUaTh KaneHaapHbIX AHEN CO OHS YCTHOro obpateHus
3asaBuTens

19. MNucbMeHHOE  MHGOPMUPOBAHWE  FPpaKdaHWHA  OCYLLEeCTBMSieTCA  npu
Nony4YeHnn OT HEero NUCbMEHHOro OGpalleHna NUYHO WM NOCPEACTBOM MOYTOBOrO
oTnpasneHuns, obpalleHns B 3nekTpoHHOW dopMe O npeaocTaBneHum nHdopmMauum no
BOMpocaMm npeaocTaBfieHns MyHULMNanbHOW ycrnyru, cCBegeHu 0 Xxoae npeaoctaBneHns
MyHUUMNanbHon ycnyru. NucbMeHHoe obpalleHne permcTpmpyeTcsl B 4eHb NOCTYNSEHUS
B YNpaBneHne MMYyLLeCTBEHHbIX U 3eMerbHbIX OTHOLWEHUN AOMUHUCTpaLMN rOpPOLCKOro
okpyra CtpexeBon.

20. Mpn ob6paweHnn 3a uHdopMauuen B NUCbMEHHON ¢opme nocpeacTBOM
MOYTOBOrO OTNpPaBfieHNa OTBET HaNpaBndAeTCs B BuAEe NOYTOBOrO OTNpPaBfeHUs B agpec
rpaxgaHnHa B TedYeHue nATHaguaTM KaneHgapHblX OHEeW CcO OHA  perncrpauuu
obpauleHus.

21. Mpn obpaweHnn 3a UMHPOPMaUMENW NO  IMEKTPOHHOM  noyTe, C
ncnonb3oBaHem EguMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHMUMNAMbHBIX  YCRyr
(dbyHKumi), MopTana rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNanbHbIX ycnyr Tomckon obnactw,
OTBET HanpaBnseTcd B TeYeHne NATHaguaTh KaneHAapHbIX OHEW CO OHSA perncrpauum
obpalueHus.

22. PaccmoTpeHue obpauweHnin o npenocTaBneHun uHgopmaumm o nopsiake
npegocTaBneHns MYyHUUUNANbHOM ycnyru ocyLecTBnaeTcs B nopsiake,
npegycMoTpeHHoMm ®depgepanbHbiM  3akoHOM OT 02.05.2006 Ne59-03 «O nopsake
paccMoTpeHnsa obpalleHun rpaxaaH Poccuinckon degepaummy.

2. CTaHgapT npeaocTaBneHnss MyHUUMnanbHon ycnyru

HavmeHoBaHVe MyHUUMNANLHOM yCnyru



23. MyHuumnanbHas ycrnyra no nNpeaoCTaBreHuio 3eMerbHbIX Yy4acTKoB U3
3eMenib  CENbCKOXO3AWCTBEHHOTO Ha3HAYeHWUsi, HaxoOsLWMXCs B MyHMUMNarbHbIA
cob6CTBEHHOCTM ropofckoro okpyra CTpexeBoWn, a Takke U3 3eMefb, rocygapCTBeHHas!
COGCTBEHHOCTb Ha KOTOPbIE HE pasrpaHnyeHa, Ans co3gaHus epMepcKoro Xo3sincTea u
OCYLLIECTBINEHMS €ro AESTENBHOCTW.

HavmeHoBaHWe opraHa, NpeAoCTaBsALLEro MyHUUMNANbHYH YCnyry

24. lNpepoctaBneHne MyHMUUnNansbHOW ycnyrn ocylwiectenaeTca AQMUHUCTpaLnen
ropofckoro okpyra CTpexeBoW.

25. HenocpenCcTBEHHO NpefocTaBneHne MyHuMUMnanbHOW YCIyrn OCyWecTBASOT
cneumanncTbl YnpaBneHnsa MMyLLECTBEHHbIX U 3€MESNbHbIX OTHOLIEHUA AOMUHUCTPALMM
ropofckoro okpyra CtpexeBou (Oanee — YnpasreHue).

26. NHble opraHbl W oOpraHuM3auuu, yvacTBywwmMe B nNpeaocTaBrieHun
MYHUUMNANbHOW YCyru, OTCYTCTBYHOT.

27. B uenax nonyvyeHuss WHpopmMauunm n OOKYMEHTOB, HeobxoaumbiX Anis
npenocTaBneHnss MyHUUMNAnbHOMW  YCIyrk, OCYLLECTBASETCA MEXBEOOMCTBEHHOE
B3ammogenctene ¢ degepanbHon cnyxbor rocyaapCTBEHHOW permctpaumm, kagactpa u
KapTorpaduun, degepanbHON HANOroBown crnyxo6omn.

28. AamuHncTpaumusa ropogckoro okpyra CTpexeBon He BrnpaBe TpeboBaTb OT
3asBUTENS OCYLLUECTBMEHNA OENCTBUK, B TOM YUCNE COrfacoBaHuin, HeObBXoanMbIX Ans
NONy4YeHnss MyHUUMNANbHOW YCNYrM U CBA3a@HHbIX C oOOpaweHnem B  UMHble
rocygapcCTBeHHble OpraHbl (OpraHbl MECTHOrO camoyrnpaBfieHUs) U opraHu3auun, 3a
NCKIIOYEHNEM MOMYYEHUS YCIYr, BKMOYEHHbIX B MEpPeYeHb YCNyr, KOTopble SBNAOTCA
HeobxoauMbIMM 1 0bBA3aTenbHbIMU  ONA  NPEeAOCTaBMEHNS MYHUUUNANbHbLIX  YCAYT,
yTBEpXAeHHbIN pelwleHnem [dymbl ropogckoro okpyra Ctpexeson oT 10.10.2011 Ne 127
«O6 ycnyrax, KOTOpble S£BAATCA HeobxoguMbiMM U obsi3aTenbHbIMKM OIS
NpeaoCTaBnNeHNa  MyHUMUMNanbHbIX  yCnyr  AQMUHUCTpauUMen ropoackoro  okpyra
CtpexeBon n ee opraHamuy» (B pegakumm Ne 360 ot 11.06.2013).

OnuncaHue pesynbTata NpefoCTaBneHNss MyHULMNANbHOW yCnyru

29. PesynbTaToM npedocTaBneHns MyHULMMNanbHOW YCryrn SBnsioTCs:

a) [OroBOp apeHdbl, Kynnu-npoaaxu 3emeribHOro ydvactka U3  3eMenb
CENbCKOXO3SIMCTBEHHOIO HasHauYeHus;

6) yBegomneHne o6 oTkase B MpedoCTaBiEHUM 3eMESBbHOro yyactka (ganee —
yBeoMIeHne o6 oTkase B NpegoCTaBreHn MyHULMNansHOM yCnyri).

Cpok npeaocTaBneHnss MyHUUMNanbHoOWM ycnyru

30. Cpok npegocTaBneHnsa MyHULmMnanbHON yCnyri:

30.1. B TeyeHne mecsiua CO AHS permctpaumMm 3asBneHus unu obpalleHus,
AOMUHUCTpaums ropodckoro okpyra CTpexeBOoW MOCTaHOBEHMEM YTBepXaaeT W
BbldaeT 3asBUTESTII0 CXEMY PacrosiOXeHUA 3eMernbHOro yvyacTtka Ha KagacTpoBOM MraHe
UM KagacTpoBOW KapTe COOTBETCTBYWLLEN Tepputopun. B cnyyae npeacraBneHus
3asaBrieHus yepe3 M®L| noctaHoBneHne AgMUHUCTpaLMK ropoackoro okpyra Ctpexesomn
N CXema pacrofnoXeHuUs 3eMesibHOro yyacTka Ha KagaCcTpoBOM MNiiaHe UM KagacTpoBOu
KapTe COOTBETCTBYIOLLEN TEPPUTOPMM MOXET ObiTb BblgaHa (HanpasneHa) Yepe3 MoLL,
NPy yCrnoBUM 3akMYEHHOro cornaweHus. 3assuTens obecnedvBaeT 3a CBOM cyeT
BbINOSIHEHNE B OTHOLLEHUWN 3TOr0 3€MENbHOro y4yacTka B COOTBETCTBUM C TpeboBaHNAMN,
ycTaHoBneHHbiMn  PepeparnbHbiM - 3akoHOM  OT  24.07.2007 Ne 221-¢3 «O
rocygapCTBEHHOM KafacTpe HeaBWKMMOCTWM», paboTbl, B pesynbTate KOTOPbIX
obecneuynBaeTca NoOAroToBka  JOKYMEHTOB, cogepxawux Heobxogumble  Onis



OCYLLIECTBMNEHNS FOCYAapCTBEHHOIO Ka4acTpOBOro yyeTa, cBeaeHnst 06 3TOM 3eMenbHOM
yyactke, ¥ obpawaetrca C 3aaBneHnem o006 ocylecTBNeHuM rocyaapCTBEHHOro
KagacTpoBOro yveta Q3TOr0 3eMeribHOro Yyyactka B nopsigke, yCTaHOBMIEHHOM
denepanbHbiM 3akoHOM OT 24.07.2007 Ne 221-®3 «O rocygapCTBeHHOM KagacTtpe
HEeOBMXXMMOCTMNY.

B TeuyeHne pgeBAHOCTa KaneHAapHbIX OAHEW CO OHA perncrpauumn 3asBrieHus O
npegocTaBneHnn 3eMenbHOro yvacTka (B criydae npefocTtaBfeHns 3eMernbHOro yyactka
nyTemMm NpoBeaeHus Topros (KOHKYPCOB, ayKLMOHOB)).

30.2. B TeuyeHune 4eTblpHaguaTM OHEW CO OHS NpeacTaBfeHUs KagacTpoBOro
nacnopta ucrnpawmBaemMoro 3eMefbHOro yvactka AZMUHUCTpauus ropoACKOro okpyra
CTpexeBon MpuvHMMaeT pelleHve O NpedoCTaBfeHUn 3TOro 3eMernbHOro yvacTtka B
cobcTBEHHOCTb 3a nnaty unu 6ecnnatHo nMbo B apeHay (O4anee — nocTaHOBMEHUE
AoMnHMCTpaummn ropoackoro okpyra CTpexeBOW) 3adBUTENIO, HarnpasniseT eMy KOmnuio
Takoro peleHnsa - NocTtaHoBNeHna AAMUHUCTpaUMM ropoackoro okpyra CTpexeBon C
NPUNOXeHNeM KagacTpOBOro nacnopTa 3TOro 3eMefnbHOro yyactka. Konusa pewleHus -
nocTaHoBneHns AZMWHUCTpauun ropoackoro okpyra CTpexeBoW O npefocTaBfeHun
3eMernbHOro yyactka B cOBCTBEHHOCTb 3a nnaty unu HecnnaTtHo nubo B apeHay
BblaaeTcs (HanpasnseTcd) Yepe3 MOLL, npu ycnosun 3akno4eHHOro cornalleHus.

30.3. B Te4yeHne cemu gHen co AHS NPUHATUSA peLleHns, yka3aHHoro B nyHkte 30.2
HacToswero AOMWHUCTPATUBHOIO pernameHTa, 3akniovaeTca OOroBop Kyniv-npoaaxu
NN apeHabl 3eMenbHOro y4acTka Ans OcyllecTBneHuss depMepCKMM XO3SANCTBOM €ro
AEeATENbHOCTU NN paclumpeHns epmMepcKoro Xo3sncTea.

31. Boigaya  (HanpaBneHuve)  OOKYMEHTOB,  SABMSKOLUXCHA pe3ynbTaTom
npegocTaBneHna MyHULMNanbHON YCryrn, OCyLLEeCTBASETCH B CPOK, He MpeBbllLatoLwunin
ABYX pabounx gHA co AHS ux noanucanms Mapom ropogckoro okpyra CTpexeBomn.

I'Iepequb HOPMaTUBHbIX NMPaBOBbIX aKTOB, pPEeryJanpyrowmnx oTHoOWEHNA, BO3HMKaKLWne B
CBA3N C npeaocrtaBeHNEM MyHl/ILI,I/II'IaJ'IbHOVI ycnyru, ¢ ykadaHmem nx pekBm3mTtoB U
MCTOYHMKOB O(*)VILI,VIaJ'IbHOFO OI'Iy6J'IVIKOBaHVIFI

32. lNpepoctaBneHne MyHUUUNaNbLHOW YCNyrn oCyLLeCTBAAETCA B COOTBETCTBUU
C:

1) MpaxxgaHckum kogekcom Poccunckon depepaumnn//CobpaHue 3akoHogatensctea PO,
05.12.1994, Ne 32, cT. 3301;

2) 3emenbHbiM Kogekcom Poccuiickon ®epepaumn//CobpaHne 3akoHogaTensctea PO,
29.10.2001, Ne 44, cT. 4147,

3) ®epepanbHbiM 3akoHOM OT 11.06.2003 Ne 74-®3 «O kpecTbsiHCKOM (thbepmepckom)
xo3ancTtee»//CobpaHne 3akoHogatenscTea PO, 16.06.2003, Ne 24, cT1. 2249;

4) depepanbHbiM 3akoHOM OT 24.07.2002 Ne 101-d3 «O6 obopote 3emenb
CeNbCKOXO3ANCTBEHHOrO HasHauyeHus»//CobpaHme 3akoHogaTensctBa PO, 29.07.2002, Ne 30,
cT. 3018;

5) 3akoHom Tomckon obnactn ot 04.10.2002 N 74-O3 «O npegocTaBneHun N n3baTum
3emernbHbIX y4acTkoB B Tomckon obnactuy»//OduumansHble Begomoctn focygapcteeHHon [Jymbl
Tomckon obnacTtun (C6opHMK HOpMaTMBHbIX NpaBoBbIxX akTtoB), 10.10.2002, Ne 11(72);

6) 3akoHom Tomckom obnactn ot 12.02.2003 N 19-O3 «O npegenbHbIX pasmepax
3eMerbHbIX y4acTKOB, MpeaoCcTaBnsieMblX rpaxaaHam B COOCTBEHHOCTb Ha TeppuTopum TOMCKOM
obnactmn»// «OduruymanbHble Be4OMOCTU» (COOPHUK HOPMATMBHO-MPABOBbLIX aKTOB, MOAMMUCAHHbIX
MmaBon AgMmuHucTpauun Tomckomn obnactu), 17.02.2003, Ne 7(37).

NcuepnbiBatoLwmin nepeveHb JOKYMEHTOB, HEOOXOANMbIX B COOTBETCTBUM C
HOpMaTMBHbIMUM NPaBoOBbIMM akTaMmn Poccunckon denepaumm onsa npegocraBneHns
MYHUUMNANbHOW YCRyru, Noanexalumx npeacTaBneHmto 3agasmutenem, cnocobbl nx



nonyyeHusl 3asiBUTENEM, B TOM YMCHe B 3NEKTPOHHOM chopMe, NOPSiAoK UX
npeacTaBneHus

33. [Ins npepocTaBneHns MyHULMNAnbHOW YCnyrn 3asBuTenb npeacTaBnaet
3asBrieHve no dopme, npeacrtasneHHon B [lpunoxeHun 2 Kk AMUHUCTPaATUBHOMY
pernameHTy, B KOTOPOM JOJTKHO ObITb yKa3aHo:

1) uenb MCNONb30BaHUA 3eMENbHbIX Y4YacCTKOB (OCyLlecTBneHne depMepCcKum
XO3SNCTBOM €ro AesATENbHOCTU, pacluMpeHne Takon AesaTenbHOCTH);

2) wucnpawuvBaeMoe nMpaBO Ha nNpefocTaBriieMble 3eMerlbHble YyyacTkn (B
COBCTBEHHOCTb UNW apeHay);

3) ycnoBus npeaocTaBrieHns 3eMerbHbIX y4acTKOB B COOBCTBEHHOCTb (3a mnaty
nnu 6ecnnaTtHo);

4) cpoK apeHbl 3eMenbHbIX Y4aCTKOB;

5) obocHoBaHWe pa3mepoB MPeAOCTaBMASEMbIX 3€MEfbHbIX Y4YacTKOB (YMUCHO
4yrieHoB PEPMEPCKOro X03ANCTBa, BUAbl AEATENbHOCTU (pepMepPCKOro Xo3ancTea);

6) NpegnonaraemMoe MecTonosioKeHne 3eMerbHbIX Y4aCTKOB.

K 3asBneHvio no wuvHUMUMATUBE 3asBUTENsS MPUKNagbiBalOTCA OOKYMEHT O
rocyfapCTBEHHOW perncrpauum epMepckoro xo3samncrea. Ecnn ykasaHHble JOKYMEHTbI
He OblM npeacTaBneHbl 3aaBuTENEM No COBCTBEHHOW WHUUMATMBE, YNpaBreHue
3anpawvsaeT N0 MeXBEOOMCTBEHHOMY 3anpocy [OOKYMEHTbl O roCcyAapCTBEHHOM
permctpauun epmepckoro xo3dmctea (CBedeHus, codepXalmecs B HUX) B
degepanbHOM OpraHe MCMOMHUTENbHOW BlacTW, OCYLLECTBIAIOWEM rocygapCTBEHHYHO
perncTpauuio puandeckux nuy, U3MYecKnX vy B KavecTBe WHAMBUAYaNbHbIX
npegnpuHMMmaTenemn n KpeCTbAHCKUX ((hepMePCKMX) XO3ANCTB.

33.1 B cny4yae npepoctaBneHMs 3eMenbHOro ydactka B COOGCTBEHHOCTb
apeHOaTopy Takoro 3eMefbHOro y4acTka Mo WCTedeHuu Tpex JieT C MOMeHTa
3aKrYeHnss JoroBopa apeHbl npu YyCnoBUW Hagnexawero ucnofnb3oBaHUA 3TOro
3eMenbHOro y4acTka - OOKYMEHTbl, noATBepxatolime Haanexailee ucrnonb3oBaHue
3eMeribHOro y4yacTtka.

[MepeyeHb  OOKYMEHTOB, KOTOpble  MOryT MOATBepXAdaTb  Haanexailee
MCMonb30oBaHWe 3eMEeNbHOro0 y4vacTtka, ycTaHaBnuBaeTcd MUHUCTEPCTBOM CernbCKOro
xo3sancTtea Poccurckon degepaumn.

33.2 B cnyyae npefoctaBneHns 3eMenbHOro ydacTtka B apeHgy 6e3 nposeaeHuns
TOProB (KOHKYpPCOB, ayKLMOHOB):

a) OOKYMEHT, yAOCTOBEPSOLWNIA JIMYHOCTb 3asBuUTens (Ana uandeckux nuuy);

0) OOKYMeHT, noaTBepXJatolWmini MONHOMOYMA Ha nNpencTaBreHue WHTEepecoB
3asBuUTENs;

B) Cxema pacrofioXeHNs 3eMernbHOro y4acTka Ha KagacTpoBOM [MrfiaHe unu
KagacTpoBOW KapTe COOTBETCTBYIOLLEN TEPPUTOPUN.

33.3 B cnyyae npepocraBneHns 3emernbHOro yyacTtka nytem npoBeeHuUs TOpros
(KOHKYpCOB, ayKLVOHOB):

a) OOKYMEHT, YAOCTOBEPSAOLMNIA JIMYHOCTL 3asaBuTens (Ans omsndecknx nuy);

6) HOTapuanbHO 3aBEpPEHHble KOMUM  yuypeauTerlbHbIX AOKYMEHTOB (4ns
tOPUANYECKNX NNLL)

B) [OOKYMEHT, noaTBepXxdaloun MNOSIHOMOYMSA Ha npencTaBNeHne WHTepecoB
3aaBuUTeNs;

r) 3asiBKy rno popme, yTBep>Kaaemon opraHn3aTtopomM TOPros;

[) nNnaTexHbln JOKYMEHT C oTMeTKon 6aHka nnaTtenblimnka o6 MCNonHeHun ans
noaATBEPXAEHUS nepedYncrneHna npeTeHOeHTOM YCTaHOBIIEHHOrO B M3BELWEeHUU O
npoBedeHUn TOpPros 3agaTtka B cveT obecnevyeHus onnatbl NpMobpeTaeMoro Ha Toprax
npaBa Ha 3akfw4veHve [OOroBOPOB apeHdbl TakMX 3eMerlbHblX Y4acTKOB W UMHble
OOKYMEHTbI B COOTBETCTBUN C NEepeyHeM, OnybrnmnkoBaHHbIM B U3BELLLEHUM O NPOBEAEHU



TOproB;

€) BbliNMUCKa W3 peLlleHNs YMNOMIHOMOYEHHOro opraHa puaNYeckoro nvua o
coBepLleHnn caenkm (ecnm 370 HEOOGXOAMMO B COOTBETCTBUM C yYpeauTesNbHbIMUI
OOKyMeHTaMu npeTeHAeHTa W 3akoHoOaTeNnbCTBOM  rocygapctBa, B KOTOPOM
3aperncTpupoBaH NpPeTeHOEHT).

Ecnv no uHuumaTtuBe 3aaBUTENS He NPUINOXEH AOKYMEHT O rocyaapCTBEHHOM
pernctpauun epmMepckoro xXo3sncTea (CBefeHus, cogepXallmecs B HEM), YKasaHHbIV
OOKYMEHT  3anpawvsaeT YnpaBrneHue 1o  MeXBeAOMCTBEHHOMY  3anpocy B
defepanbHOM OpraHe MCMNOSIHUTENbHOW BNACTW, OCYLLECTBSWEM roCcyAapCTBEHHYIO
perncTpauuio Ipuandecknx nuu, MU3NYECKNX nNUL, B KayecTBe WHAMBMAYalbHbIX
npegnpuHMMaTernen n KpeCcTbAHCKUX ((pepMepCKMX) XO3ANCTB.

34. ®opma 3asBreHnsa 4OCTyNHa A5 KONMPOBaHUS U 3arnofHEHUS B SNIEKTPOHHOM
BMAe Ha EaMHOM noprtane rocyaapCTBEHHbIX Y MyHUUMMAnNbHbIX yCryr (QyHKUMI), Ha
MopTane rocygapCTBEHHbIX W MyHMUMNanbHbIX ycnyr Tomckon obrnactu, Ha
odomumansHOM canTte AoMnHUCTpaumn ropoAcKoro oKpyra CtpexeBou:
http://admstrj.tomsk.ru.

35. B 6ymaxHom BuMae opma 3adBrneHuMss  MoxeT ObiTb  nonydeHa
HenocpeacTBEHHO B YnpaBneHun no agpecy, ykasaHHomy B [lpunoxeHun 1 K
AOMWHUCTPATUBHOMY pernamMmeHTy.

36. Mpwn npencraBneHun Konuv OOKYMEHTOB 3asdBUTENb 0083aH nNpefoctaBUTb
OpvUrMHanbl Takux [OOKYMEHTOB [fs MPOBEPKN COOTBETCTBUA KOMUA [LOKYMEHTOB MX
opuruHasnam, nocre 4Yero opuriMHanbl TakMx JOKYMEHTOB BO3BPALLAOTCA 3asiBUTENIO.

37. [OKyMeHTbl, HeobxoauMmble AN NPEeOOCTaBMEHUS MyHULUMNANbHOW YCIyru,
MoryT 6bITb npeacTtaBneHbl B AOMUHUCTpauUmio ropoackoro okpyra CTpexeBon C
ncrnonb3oBaHvem EguMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHUMUMNAMbHBIX — YCNyr
(dbyHKUMR), TopTana rocyaapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHbIX ycrnyr Tomckon obnactw,
MOYTOBLIM OTMpPAaBMEHNEM, NPU NMYHOM ObpalleHun, a Takke NnocpencTBoM obpalleHuns
3a nonyvyeHnem myHuuunanbHon ycnyrn 8 ML,

38. B cny4yae HanpaBneHusa 3asiBNeHUs B 35IEKTPOHHOM hopMe 3aaBUTENb BNpase
NPUNOXUTb K TakoMy oOpalleHnio Heobxoaumble [OOKYMEHTbl UM MmaTepuansl B
3NEeKTPOHHOM hopme.

WcuepnbiBaroLwmi nepeveHb JOKYMEHTOB, HEOBXOAMMbIX B COOTBETCTBUM C
HOPMaTUBHbLIMW NPAaBOBLIMW aKkTaMu A58 NPeAoCTaBeHN MyHULMNAbHOW YCIyru,
KOTOpble HAaXOAATCH B pacnopsiXXeHUN rocyaapCTBEHHbIX OPraHoB, OpPraHOB MECTHOIO

camoyrnpaBfeHns U MHbIX OPraHoB, y4acTBYIOLWNX B NpeaoCTaBeHU MyHULUNAaibHON
yCInyru, 1 KOTopble 3asiBUTENb BNpase NpeAcTaBuUTb, a Takke Crnocobbl UX NosyYyeHus
3asBUTENAMU, B TOM YMCIIE B 3NEKTPOHHOM hopMe, NOPSAOK UX NpeacTaBneHus

39. lNepeyeHb 4OKYMEHTOB, HEOOXOAMMbIX ONsi NPEOCTaBNEHNA MyHULMNANbHOM
YCNnyru, KOTopble HaxoaATCA B pacrnopsiXeHUM OpraHoB 1 opraHu3aLmi:

1) B cnyyae npeaocTaBneHns 3eMenbHOro yvyactka B apeHgy 6e3 npoBeaeHus
TOProB (KOHKYpPCOB, ayKLMOHOB):

BbinMCcka 13  EAWHOro  rocyaapCTBeHHOro  peectpa  MHAMBUAOYasbHbIX
npeanpuHMMaTeneu;

BbIiNUcka n3 EgMHOro rocyaapCTBEHHOro peectpa puanNYecKmx nu;

KaJacTpoBbIv NacrnopT ucnpawmBaemMoro 3eMefbHOro y4acTka;

2) B cnyvae npepocTaBrieHust 3eMernbHOro ydacTka nyTemMm npoBedeHus TOpros
(KOHKYpPCOB, ayKLUMOHOB):

BbinMCcka 13  EOWHOro  rocyaapCTBEHHOro  peectpa  MHAMBUAOYasbHbIX
npegnpuHMMaTeneu;

BbIiNUcka U3 EgMHOro rocyaapCTBEHHOro peectpa pUaNYecKmx nud,.

3asBuTenb BNpaBe MpPeAcTaBuUTb YyKasaHHble OOKYMEHTbl M WHopmauuio, B
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AOMUHUCTpaumio ropogckoro okpyra CtpexeBorn No cO6CTBEHHOM MHULMATUBE.

40. B cnyyae, ecnv 3asBuTenemM He npeactaBfieHbl JOKYMEHTbI, yKas3aHHble B
nyHkTe 40 AOMUHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa, crneuuanucT YnpasneHua nosyvyaet
AaHHble OKYMEHTbl CAMOCTOATESTbHO B paMKax MeXXBeJOMCTBEHHOIO B3aMMOOENCTBUS.

41. AOMUHUCTpaumMs ropoackoro okpyra CTtpexeBon He BnpaBe TpeboBaTb OT
3aaBuUTens:

npeacTaBneHns OOKYMEHTOB W WHopMaumm unm OCYLLEeCTBNEHUS OEeNCTBUM,
npeacTaBneHne Wunu OCyLEeCTBIEHNE KOTOPbIX HE MpefyCMOTPEHO HOPMaTUMBHBIMU
NpaBOBbIMW  aKTaMW, PEerynupyrowmmMm OTHOLUEHUS, BO3HUKaWOLWME B CBA3U C
npegocTaBneHnemM MyHUUUNAanNsHOM yCnyru;

npeacTaBneHns OOKYMEHTOB U WMHopMaumn, B TOM 4uCrie NoATBEpP>KAaroLmnX
BHECEHMe 3asBuTenem nnatbl 3a nNpegocTaBfieHne MyHUUMManbHOW YCnyru, KoTopble
HaxXoAATCA B pacrnopsikeHun dpefeparnbHbIX OpraHoB MUCMNOMHUTENBHOM BAacTu, OpraHoB
rocyaapCTBEHHbIX BHEBIOKETHLIX (POHAOB, UCMOMHUTENBHBIX OPraHOB roCcy4apCTBEHHON
Bnactn cybvekta Poccunckon depgepaumm, opraHoB MECTHOro camoynpasneHnsa nnbo
NOABEAOMCTBEHHbIX  FOCYAapCTBEHHbIM  OpraHam unu  opraHam MECTHOro
camoyrnpaBneHus opraHusauui, y4acTBYHOLWMX B MNpefocTaBfieHUM MyHUUMNansHoOm
yCnyru, B COOTBETCTBUM C HOPMATMBHbLIMU NpaBoBbIMKN akTamu Poccuiickon eaepaumu,
HOPMaTUBHbLIMU npaBoBbLIMA akTamu cybbekToB Poccunckon depepauyuu,
MyHMUMNANbHbIMU NPaBOBbIMW akTaMu, 3a UCKIHOYEHWEM OOKYMEHTOB, BKIMHOYEHHbIX B
onpegeneHHbln Yactbto 6 ctatbn 7 depepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-93
«O6 opraHuzaumMuM npegocTaBneHnss rocydapCTBEHHbIX WM MyHUUMMANbHbIX YCryr»
nepeveHb JOKYMEHTOB.

WcuepnbiBatoLwwmin nepedeHb OCHOBaHUW ANdA OTKasa B NpuemMe JOKYMEHTOB,
HeobXxoauMbIX ANA NpeaoCcTaBNeHNs MyHULMNANbHOM yCryru

42. OcHoBaHWA Onsi OTKasa B NpMeMe LOKYMEHTOB:

1) TekcT 3aaBNeHnsa He NogaaeTcs NPOYTEHUIO;

2) hopma 3asBneHns He COOTBETCTBYET hopme, npeacrasneHHon B [punoxeHum
2 Kk ADMVHUCTPATUBHOMY perfiameHTy;

3) 3aaBUTENEM He NpeacTaBrieHbl OpUrMHanbl AOKYMEHTOB, HeobXoanMbIX Ons
npegocTaBneHns MyHULMNanbHOW ycnyru, AN OCyLeCcTBEHNA NPOBEPKU COOTBETCTBUSA
KOMUN 3TUX LJOKYMEHTOB UX OpUrMHanam;

4) noctynneHue 3asiBKM Ha y4vacTue B Toprax Mo UCTEYEeHUM cpoka ee npuema,
YCTaHOBJIEHHOIO B U3BELLIEHMM O NPOBEAEHUN TOProOB.

McuepnbiBatowmn nepeyeHb OCHOBaHUM ANA NPUOCTAaHOBEHUS UK OTKa3a
B NpegocTaBneHnn MyHULMNansHOM ycnyru

43. OcHoBaHusa Ans OTKasa B NpefocTaBneHu MyHUUUNansHOW yCryru:

1) npeactaesneHne He B NOMHOM OObeMEe AOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B MyHKTe 33
HacToswwero AOMUHUCTPATUBHOIO pernaMeHTa;

2) 3asiBNeHne O npenocTaBfieHMM 3eMenbHOro yyactka He cogepxut PUO,
HavMeHOBaHWs, MOYTOBOrO ajpeca 3asBuTens, WHdoOpMauuK, OOCTaTOMHOW AN
onpegeneHns MeCTOHaxoX4eHUs 3eMeribHOro y4acTKa;

3) 3a npegocTaBneHVeM 3eMenbHOro y4yactka obpaTunocb Nuuo, KOTOPOMY B
COOTBETCTBUMN C 3eMefbHbIM 3aKOHOAATENbCTBOM 3EMESbHbIA Y4acTOK HE MOXET ObITb
npeaocTaBneH;

4) B OTHOLUEHUWN UCNpaLLUMBAEMOro 3eMeribHOro y4acTtka oopMIIeHO MHOE NpaBo
ApYroro rpaxgaHviHa unu 1opuanyeckoro nuua.

5) cpok apeHAbl 3eMenbHOro yv4actka MmeHee 3 neT (B criyyae npegocrtaBnsaeTcd



3eMenbHOro yyacTka B COBCTBEHHOCTb apeHAaTopy Takoro 3eMerflbHOro yyacTtka).

44. OcHoBaHMS Ansi NPUOCTAHOBMNEHMS NPeaoCTaBNeHnst MyHULMNAnbHOM YCnyru
OTCYTCTBYHOT.

MepeyeHb ycnyr, KOTopble SBNATCSA HeobXxoauMbIMKU 1 06si3aTeNbHBIMU NS
npegocTaBNeHnsa MyHULMNANbHON YyCyrn, B TOM YMCIe CBEAEHMS O JOKYMEHTE
(BoKymeHTax), BblaaBaeMoM (BblaaBaeMbliX) OpraHM3aumnsamm, y4acTeyHLWMMN B

npeaocTaBNeHNn MyHUUMNANbHON yCnyru

45. Ycnyrn, KoTopble SBNAOTCA HeobxoaumbiMm U1 obasatenbHbIMKM - AN
npenocTaBneHns MyHULUMNANbHOWM YCNYru:

NnoaroToBKa CXeMbl pPacnorioXeHUs 3eMeribHOro yyacTtka Ha KagacTpoBOM nnaHe
NI KagacTpoBOW KapTe COOTBETCTBYIOLLEN TEPPUTOPUMN.

Mopsaok, pasmep 1 OCHOBAHMS B3MMaHUs rocy4apCTBEHHOW MOLUSMHBLI UM MHOW NNnaTbl,
B3MMaeMOW 3a NpefocTaBneHne MyHMUMNanbHOM ycnyru

46. MyHuumnansHas ycnyra npegocrtasnsieTcs 6ecnnaTHo.

Mopsagok, pasmep 1 OCHOBaHUS B3MMaHUA NiiaThbl 3a NpeaoCcTaBrieHre yenyr, Kotopble
ABMAOTCA HEOOXO0aUMbIMU M 06A3aTENbHBIMU ANSA NPegoCTaBNeHUS MyHULMNanbHOM
ycrnyru,

a Takke MHgopmMauusa 0 MeToAMKe pacyeTa pa3Mmepa Takon nnaTbl

47. Mopsanok, pasMep M OCHOBaHMSI B3MMaHMsi MNnatbl 3a MNOAFOTOBKY CXeMbl
pacrnonoXeHusi 3eMeNnbHOro y4YacTka Ha KaJacTpOBOM MlaHe WM KaaacTpoBOW KapTe
COOTBETCTBYHOLLEN TEPPUTOPUM ONPEdENSEeTCs OpraHM3auusiMn, OCYLLECTBNASHOLMMMN
NOATrOTOBKY TAKOW CXEMb.

MakcumarbHbIN CPOK OXXMAAHWUS B 0depean Npu nogaye 3anpoca o npeaocTaBneHum
MYHUUMMANbLHOM YCIyr U Npu NoyYeHun pesynbTaTa NpeaocTaBreHns Takmux yeryr

48. MakcMmanbHOe Bpemsi OXuaaHus B odepean npv NMYHON nodadve 3asiBNeHus
0 NpeaocTaBneHMN MyHULMNANbHOW YCMYrM COCTaBRsSIeT NATHAAUATb MUHYT.

49. MakcuMmarbHbIA CPOK OXWAaHusi B OYepeau npu MosfyYeHun pesynbraTa
npeaocTaBneHnst MyHULMNAnbHOW YCRyrn He AOIMKEH NPEBbIWATb NATHAALATM MUHYT.

Cpok 1 nopagok perucTpaumm 3anpoca 3asiButenst 0 npegocTaBneHnn MyHUUmMnansHom
ycnyru, B TOM 4Yucne B 35IEKTPOHHOM hopme

50. 3asBrneHne Ha ByMaXHOM HocuTerne perncTpupyeTca B AeHb NpeacTaBneHns
B AOMUHUCTpauuto ropoackoro okpyra CTpexeBon 3adBNeHUs W [OOKYMEHTOB,
Heobxo4MMbIX A4Na NpeaoCcTaBNeHna MyHULMNAIbHOW YCyrn.

51. Pernctpaunsa 3asiBfieHus, HanpasreHHOro B (oopMe 3reKTPOHHOro AOKyMeHTa
yepe3 EguHbIM nopTan rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNAMNbHBIX ycnyr (pyHkuun), MNopTtan
rocy4apCTBEHHbIX M MyHUUMNAnNbHbIX ycryr Tomckor obnacTu, OCyLecTBRSeTcs He
nosgHee paboyero OHA, criegylowero 3a AHEM ero noctynneHns B AAMWHUCTpaUMIo
ropoAckoro okpyra CTpexxeBoW.

Tpe6OBaHI/IF| K nOMeLleHnaAM, B KOTOPbIX NpeanoctaBndaAeTcAa MyHMUunanbHasa ycnyra, K
3any oxungaHua, Mmectam Anad 3arnojfiHeHud 3anpocoB O npeaocrtaBneHnn MyHMLlMﬂaﬂbHOVI



ycnyru, I/IHCbOpMaLI,VIOHHbIM cTeHgam Cc nepeyvyHeM OOKYMEHTOB, HeobxoanMbIX Ons
npenocrtasrieHnA MyHVILI,VII'IEU'IbHOVI ycnyru, un o6pa3u,aMV| nX 3anoJiHeHunA

52. MNpepoctaBneHne MyHMLMNANbLHON YCNYrn OCYLECTBNAETCS B cneuuanbHO
BblAENEHHbIX ANs 9TUX LeNen NoMeLLeHnsX.

53. B cnyyae, ecnu umMeeTcs BO3MOXHOCTb OpraHusauum CTOSIHKM (MapKOBKW)
BO3Nne 34aHusa (CTpoeHus), B KOTOPOM pasMeLleHO MoMmelleHne npuema U Bblgayu
OOKYMEHTOB, OPraHM30BbLIBAETCS CTOSAHKA (MapkoBKa) AN JIMYHOro aBTOMOOMIBHOro
TpaHcnopTta, OecnnatHaa Aana  3aasutenen. [Ons  napkoBkM  creumarnbHbIX
aBTOTPAHCMNOPTHbIX CPEACTB MHBANUAOB Ha KaXX4oW CTOsIHKE BblaenseTcs He meHee 10%
MecCT (HO He MeHee OZIHOro MecTa), KOTOpble He AOSMKHbl 3aHUMaTb UHbIE TPAHCMOPTHbIE
cpencraa.

54. Bxoa B nomelleHve npuvema v Bblgadn OOKYMEHTOB JOSmKeH obecneuymBaTb
cBobogHbIM aocTyn 3asiBuTenen, 6biTb 0bopyaoBaH yaoOHOM NECTHULEN C NOPYYHSMN,
LUMPOKNMM NMPOXOaaMMN.

55. Ha 3gaHun psgom € BXOAOM AOSMkHa ObiTb pasmelleHa MHpopmaumMoHHas
Tabnuuka (BbiBECKA), COAepXKaLlas cnegyoLyo MHPopMaumio:

HauMeHOBaHWMe OpraHa;

MEeCTO HaxOXOEeHUs U Ipuanyeckun agpec;

pexum paboTbl;

HoMepa TenedOoHOB AnA CrnpaBok;

agpec oduuManbHOro camTa OpraHoB MECTHOrMO camoynpaBfieHUs ropoLCKOro
okpyra CtpexeBon B ceTn IHTepHeT.

56. ®acag 3gaHua gormkeH ObiTb 0BopyaoBaH OCBETUTESNbHbIMM Npubopamu,
NO3BONSAKOLWMMN NOCETUTENAM O3HAKOMUTBLCS C MHPOPMALMOHHBIMUK Tabnuykamu.

57. MNpwn pasmeLLeHnn NoOMeLLeHNI NpuemMa 1 Bblgaym JOKYMEHTOB Bbille NepBOro
aTaxa 34aHne [O0/MKHO ObiTb 0bopyaoBaHO nudpTaMM M MHBIMU - TEXHUYECKUMMU
cpencresamu, obecnedmnBaroWMMm AOCTYNHOCTb YCYrn Ansi MHBanuaos.

58. MNomeweHna npuema u Bbliga4yM [OOKYMEHTOB [OMXKHbI npegycMaTtpuBaThb
MecTa 4Nnd OXuaaHud, MHpoOpMMPOBaHUS N NpUeMa 3asiBUTENEN.

59. B mectax ansg uHopmupoBaHna OOMKeH ObiTb obecneyeH A4OCTyn rpaxaaH
ONA 03HAKOMIIeHMA C MHJOpMauMen He TONbKO B 4acbl NMpuema 3asiBIEHUMW, HO N B
paboyee Bpems, Koraa npMem 3asaBuTenen He BegeTcs.

60. XapaKTepucTvkm MoOMeweHnn npueMa W Bblgayn [OOKYMEHTOB B 4acTu
00BHEMHO-NNAHNPOBOYHBIX W KOHCTPYKTMBHbBIX PELLUEHMN, OCBELUEHUSA, MOXapHOM
6e3onacHoOCTH, NHXeHepHoro obopyaoBaHWA OOSKHbI COOTBETCTBOBaTb TpeboBaHMsM
HOPMaTUBHbIX JOKYMEHTOB, ENCTBYIOLLMX Ha TeppuTopun Poccunckon ®enepauuu.

61. NMomeweHna npuema Bblga4ynm [OKYMEHTOB obopyaylTcs  cTeHgamu
(cTonkamun), cogepxalimmm nHpopmMaumio 0 Nopsake npegocTaBneHns MyHUUMNnansHom
ycnyru.

62. B mectax gna oxupgaHus yCTaHaBNMBAOTCA CTynbs (KpecenbHble CeKumu,
Kpecna) ansa sassutenen.

63. B nomeweHun npvema u Bblgaun AOOKYMEHTOB BblAENseTcsa MecTo Ans
odopMIieHss OOKYMEHTOB, npegycmaTpuBalowee CTonbl  (CTOMKM) € BrnaHkamm
3asBIIEHNN N KaHLUENSPCKMMM NPUHAONIEXKHOCTAMN.

64. NHpopmauus o damunmn, UMeHW, OTYEeCTBE U [OOSDKHOCTM cneuuanucra
opraHa, OCYLLIeCTBNAOLWEro npeaocTaBneHne MyHUUMNanbHOW YCnyrn, OOMKHa ObITb
pasmelleHa Ha NMMYHON MHPOPMaLMOHHON Tabnnyke n Ha paboyem MecTe cneyuanucra.

Moka3aTenu JOCTYMHOCTU M KadeCcTBa MyHULMNANbHON YCnyrn (BO3MOXHOCTb
nony4YeHust MHcpopmaumm o xoe NPeaoCTaBNeHUs MyHULMMNANbHOW YCNyru,
BO3MOXHOCTb NMOJSNyYEHWs YCryrn B 3NIEKTPOHHOM chopMe U B MHOTO(PYHKLIMOHANbHbIX



LeHTpaXx npeaocTtaBlieHnA rocygapCTtBeHHbIX MyHULUMNAarbHbIX yCJ'IyF)

65. MNokasaTenamu OOCTYMHOCTU U KaYyecTBa MyHULUMNANbLHOW YCNYrn ABNAITCS:

OOCTOBEPHOCTb NPeaoCTaBnNseMon rpaxgaHam nHgpopmauyum;

NofHOTa MHPOPMUPOBAHNA rpaXaaH;

HarnggHocTb popM npepocTtaBnsgeMon WMHopmauum o0 agMUHUCTPATUBHBIX
npouenypax;

yooObCTBO M OOCTYMHOCTb MNOMyYeHUs WHGOpMauMM 3asBUTENSAMU O nopsigke
npegocTaBneHns MyHULMNAaNsHOM YCNyru;

cobnogeHne CpoKOB MCMNOSTHEHUSI OTAESbHbIX aAMUHUCTPATUBHBIX npoueayp u
npegocTaBneHns MyHULMNAanNsHOM yCnyru B LESioMm;

cobntogeHne TpeboBaHU K pasMmepy nnaTbl 3a NpeocTaBfieHMe MyHUUUNanbHOM
ycnyru;

cobntogeHnn TpeboBaHm cTaHaapTa NpeLoCTaBNeHUs MyHULMNANbLHOW YCIyrn

OoTCyTCTBME OOOCHOBaHHbIX Xanob Ha peweHus, gencteus (6esgencreume)
YnpaBneHus, OOMMKHOCTHbIX NUL, YnpaeneHus, nNubo MyHMUMNanbHbIX CAyXawmx npu
npegocTaBneHn MyHULMNANsLHOW YCIyru;

nosiHoTa UM akTyanbHOCTb  MHOpMauMm O nopsake  nNpeaocTaBreHus
MYHUUUNANbHOW YCAyr.

66. MMpn nonyyYeHnn MyHULMNanNbHOM yCnyru 3asiBUTenb OCyLecTBNaeT He bonee
TPEX ! B3auMopecTBIMIA ¢ 4OMKHOCTHBIMU NMULLAMU, B TOM YNUCTIE:

- Npyn nogadye 3anpoca Ha NosiydeHue YCryrm u nofydeHun pesynbTaTta ycnyru
3asBUTENEM NNYHO, B TOM vncne yepe3 MOL — He Bonee Tpéx pas;

- Npy1 nogayve 3anpoca Ha MNonyyYeHue ycnyrm u nonyyvyeHuu peaynbtarta YCryrum c
ncrnonb3oBaHvem EguMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHUMUMNAMbHBIX  YCNyr
(dbyHKUMR), TopTana rocyaapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHbIX ycrnyr Tomckon obnactw,
NOYTOBbLIM OTMNPaBNeHNeM — OAMH pas3 (Mpu y4acTum B Toprax).

67. NMpOoAOMKNTENBHOCTL KaXXAoro B3aMMOAEWCTBUS He [OSMKHa MpeBbiwaTb
NATHagUaTV MUHYT.

NHble TpeboBaHuWs, B TOM 4YnCrne yunTbiBalowme oCobeHHOCTN NpeaocTaBneHns
MYHMLUMNANbHON YCNyrn B MHOrOYHKLNOHAINbHbIX LLEHTPax NpeaocTaBneHns
rocyAapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbLIX YCAYr 1 0COBEHHOCTM NpefoCTaBneHNs

MYHMLMMNANbHON yCnyru
B 9NeKTPOHHOWN cbopme

68. 3asBuTenNio npenocTaBnsgeTcss BO3MOXHOCTb MOSyYeHUs MyHULUNAnNsLHOU
ycnyru ¢ ucnons3osaHvem EgnHoro noprtana rocyfapcTBEHHbIX U MyHULMNANbHBIX YCyr
(dbyHKumi), MopTana rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNanbHbIX ycrnyr Tomckon obnactw,
MOYTOBbLIM OTMPaBNEHNEM, a TaKkKe NocpeacTBOM NNMYHOro obpalleHnss 3a nosyyeHuem
MyHuumnansHon ycnyrm B MOLL.

69. 3aaBneHue (3anpoc), HanpaBneHHoe yepes EanHbIn nopran
rocyAapCTBEHHbIX WU MyHUUMNAnbHbIX ycnyr (yHkuui), [opTan rocyaapCTBEHHbLIX W
MyHUUMNanbHbIX ycnyr Tomckon obnactn, AOMKHO ObiTb MOAMUCAHO 3rEeKTPOHHOWM
noanucblo B COOTBETCTBUM C 3akoHOAaTenbCcTBOM Poccuiickon enepaumm.

70. MNpwn npeactaBneHnn 3asiBieHUA B ANIEKTPOHHOM opme npeacraBuTenem
3aaBuTENS, OENCTBYIOLWMM Ha OCHOBaHUW OOBEPEHHOCTW, JOBEPEHHOCTb AOMMKHa BbITb
npeactaeBneHa B (OpMe 3MNEKTPOHHOro [AOKYMEHTa, MNOAMUCAHHOIO  3N1eKTPOHHOWM
NoAMNMCLIO YNONMHOMOYEHHOrO Nnua, BblAasLero (nognucasLLero) JOBEPEHHOCTb.

71. MNpwn npepocTtaBneHnn MyHUUMNANBHOW YCryrMn B SNEKTPOHHOM opMe C

1 .
[Ipu momadye MOKYMEHTOB, IPH y4acTUW B TOPTax, IPH IONYYSHHH Pe3yibTaTa MPeAOCTaBICHUS MYHHIUIIAIEHONW
YCIyTH



nucrnonb3oBaHvem EguMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHUMUMNAMbHBIX  YCNyr
(dbyHKUMR), TopTana rocyaapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHbIX ycrnyr Tomckon obnactw,
3asBUTENO NpeaoCcTaBNAeTCsl BO3MOXHOCTb:

1) o3HakoMneHusi ¢ hopmaMm 3asiBNIEHUIA N UHBbIX JOKYMEHTOB, HEOBXO4MMbIX ASS
nNony4YeHnss MyHUUMNanbHOM ycnyri, n obecneyeHne AocTyna K HUM A5 KONMPOBaHUS U
3anosiHEHNS B 3N1EKTPOHHOM BUAE;

2) NnpeacTaBneHne 3asiBfieHUss O NpefoCcTaBleHun MyHUUMNnanbHOW Ycnyru B
3NEeKTPOHHOM BUAE;

3) OCyLLEeCTBIIEHNS MOHUTOPUHIa Xxo4a NpegocTaBneHns MyHULMNansHOW yCnyru.

B cnyyae noctynneHna 3asiBneHUss U OOKYMEHTOB B 3NEeKTPOHHOW opme C
nucrnonb3oBaHvem EguMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHUMUMNAMbHBIX  YCIyr
(dbyHKUMR), TMopTana rocyaapCTBEHHbIX M MyHUUMNAanbHbIX ycnyr Tomckonm obnactu
cneunanucT, OTBETCTBEHHbIA 3a MNpPUMEM U perncrpaumio OOKYMEHTOB WHopmupyeT
3asBUTENS Yepes NNYHbLIN KabuHET O perncTpaumm 3asiBfieHns B TedeHne Tpéx paboumx
OHeWn Co OHSA perucTpauum 3asiBrieHns.

B cnyyae nopauuM 3asiBneHUs W [OOKYMEHTOB B 3fEKTpPOHHOM dopme C
nucrnonb3oBaHvem EguMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHUMUMNAMbHBIX  YCIyr
(dbyHKUMI) OTKa3 B NpuemMe JOKYMEHTOB, NOANUCAHHbBIA YNOAHOMOYEHHbIM OOITHKHOCTHbLIM
NMUOM B YCTaAHOBJIEHHOM Mopsiike C MCMNOSMb30BaHMEM 3SIEKTPOHHOM  MOANUCH,
HanpaBnseTcs 3asBUTENIO0 Yepes NNYHbLIN KabMHET B TeyeHne TpEx paboumx gHen co gHS
nogayun 3asiBrieHus.

72. OpraHusaums npeaocTaBrieHnss MyHULMNANbHOW YCyrn OCyLecTBAsSeTCA Mo
NPUHUMNY «OOHOro OKHa» Ha 6a3e M®L| npu nnyHom obpalleHnmn 3aaBuTens.

73. OpraHusaumsa npeaocTaBneHnss MyHUuuMnanbHOW ycnyrm Ha ©ase MOL
OCYyLLEeCTBNAeTCa B COOTBETCTBMM C COrfalleHMeM O B3auMOLEWUCTBUM  MeXay
AoMunHucTpaumen ropoackoro okpyra Ctpexeson u  MOLl, 3aknioYeHHbIM B
yCTaHOBIIEHHOM NOPSAKE.

74. 3aaBuTensaM nNpeaocTaBnseTCcd BO3MOXHOCTb AS1 NpeaBapuTenibHOM 3anucu
Ha nogayy 3asiBNeHNs W OOKYMEHTOB, HeobOXoaumbIX Ansi  npegocTaBrieHus
MYHULUMNANbHOW YCAYTn.

75. MNpenBaputenbHasa 3anMcb MOXET OCYLLECTBAATLCA crneayowmmmn cnocobamm
no BblboOpy 3asBUTENS:

npy nNu4HOM obpalleHnn 3aaBuTens B AZMUHUCTPALMIO TFOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon, YnpaBneHue,

no TenewgoHy;

yepes3 oduuManbHbIN CanWT OpraHoB MECTHOro camMoynpaBfeHuUss ropoaCcKOro
okpyra CtpexeBon.

76. Npwv npegBapuTenbHOM 3an1McK 3asBuTenb coobLluaeT cneayowme gaHHbIe:

Ana gousmyeckoro nuua: amMmunuio, UMsi, 0TY4eCTBO (NocnegHee npu Hanuynm);

AN pUANYECKOro Nuua: HaMMeHoBaHWe KPUANYECKOro NnLa;

KOHTaKTHbI HOMep TenedoHa;

aZipec 3ANEKTPOHHOM NOYTLI (MPY HaNMYUK);

Xernaewmble JaTy n Bpems npeacTtaBreHns JOKYMEHTOB.

77. MNpepBaputenbHaa 3anucb OCYLLECTBSETCA MNYTEM BHECEHUSA YKa3aHHbIX
CBEOEHMA B KHWUIY 3anucu 3asiBUTENeEn, KoTopas BegeTca Ha OymaxHbIX wu/unu
3NEKTPOHHbIX HOCUTENSIX.

78. 3asButento coobalnTca aata U Bpems npuema LOKYMEHTOB, OKHO (KabuHeT)
npuemMa [LOKYMEHTOB, B KOTOopble cnegyeTt obpatutbcsa. [lpy nuyHoM obpalieHumn
3asBUTENO BblAAeTCa TanoH-noagTBepxaeHne. 3asiBuUTenb, 3anucaBLUMACA Ha MpuUeMm
yepe3 odmumnanbHbIn CaUT OpraHOB MECTHOro camoynpaBfieHUs FOPOACKOro okpyra
CTpexeBoun, MOXET pacneyaTtaTb aHanor TanoHa-noaTBEPXKAEHUS.

3anncb 3aaBUTENEn Ha OonpeaenieHHy [aTy 3akaHyMBaeTCcd 3a CYTKM A0



HaCTynneHus 3Ton AaThbl.

79. MNpwn ocylwecTBneHUn npeaBapuTENbHON 3anncuK 3asaBuUTeNb B 06A3aTerlbHOM
nopsgke MHOOPMUPYeETCs O TOM, YTO NpeaBapuTeribHasa 3anucb aHHYNMpyeTcs B criyvae
€ro He sIBKW NO UCTEYEHUN NATHAAUATM MUHYT C HA3HAYEHHOro BpeMEHU Npuema.

3aaBuTenaM, 3anucaBlUMMCH Ha npueM 4Yepe3 oduuManbHbii CanT OpraHoB
MECTHOro camoynpaBneHns ropoackoro okpyra CTpexxeBon, 3a Tpy KaneHgapHbIX AHA 40
npuemMa oTnpaBnseTcs HanoOMUHaHWe Ha YKa3aHHbIA aipec 9feKTPOHHOW NoYThl O AaTe,
BPEMEHM U MeCTe npuema, a Takke nHgopmauus 06 aHHyNMpoBaHUM NpenBapUTENbHOM
3anucu B criydae He SIBKM N0 UCTeYeHUM NATHaguaTv MUHYT C Ha3HaA4YeHHOro BpeMeHwU
npuema.

80. 3asButenb B Noboe Bpemsa BnpaBe OTKka3aTbCHA OT NpeaBapUTENbHON 3anucu.

81. B otcyTtcTtBMe 3aaBuTEnen, obpaTuBLUMXCA MO NpeaBapuUTENbHOM 3anucw,
OCYLLIECTBNAETCA NpMeM 3asaBuTenen, oopaTUBLLMXCA B NOPSOKE Ovepeau.

82. ['pachuk npmnema (NpuemMHoe Bpems) 3adBUTENEN NO NpeaBapUTENbLHON 3anucu
yCTaHaBnMBaeTCa pykoBoauTernem YnpasreHuss B 3aBUCUMOCTUM OT UHTEHCUBHOCTY
obpauieHni.

3. CoctaB, nocnenoBaTenbHOCTb U CPOKM BbIMONMHEHNSA aAMUHUCTPATUBHbIX
npoueayp (aencrteuin), TpeboBaHUA K NOPSOKY UX BbINOSIHEHWS, B TOM Y1Cne
0COBEHHOCTN BbINOSIHEHUSA aAMUHUCTPATUBHBIX Npoueayp (4eNCTBUIN) B 3NIEKTPOHHOMN

dopme

83. lNpepocTtaBneHne MyHUUMNanNbLHOW YCNyrM BKMAYaeT B cebsa cnegyowime
aAMWHUCTPaTUBHbIE NpoLenypbl:

1) npuem 3aaBneHMS U LOKYMEHTOB, ANs NpeAoCTaBfeHuss MyHMUMNanbHOW
YCnyru;

2) paccMmoTpeHune 3aaBNeHNa 1 NpeacTaBneHHbIX AOKYMEHTOB;

3) bopmmnpoBaHMe 1 HanpaBfieHWe MEXBEAOMCTBEHHbIX 3arnpoOCOB B OpraHbl U
opraHusauuu, y4acTsyroLne B NpeaocTaBneHn MyHUUMnanbHOW yCnyru;

4) NpUHATHE peLleHns O npefoctaBneHnn nubo ob oTkase B NpeaocTaBreHun
MYHULMNANbHON yCnyru;

5) Bblgaya pe3ynbTaToB NpeaoCcTaBneHnss MyHULMNAanbHOW YCnyru.

Brnok-cxeMa npegocTaBneHns MyHULMNanbHOW yCnyrm

84. brnok-cxema  nocnegoBaTenibHOCTM  OEWCTBUMMA  NpU  NpeaocTaBfeHun
MyHUUMNanbHOW Yycnyru npeactasneHa B [lpynoxeHnn 3 K AOMUHUCTPATUBHOMY
perrnameHTy.

Mpuem 3asiBNeHns 1 AOKYMEeHTOB, He0bXoAUMbIX AN NpefoCTaBNeHNss MyHMLMNANbHON
ycnyrm

85. OcHoBaHVMeM Ans Havana AaHHOW npouefypbl SBNSETCA MNOCTynfieHve B
AOMUHUCTpaunio ropoackoro okpyra CTpexeBon npu NIMYHOM OOpaLleHUn, MOYTOBLIM
OoTNpaBfieHNEM, B 3NIEKTPOHHOM doopMme, a Takke nogaHHbix B MOLl 3asBneHus o
npenocTaBneHnM MyHUUMNANbHOM YCNYrn N NpunaraembliX K HEMy JOKYMEHTOB.

86. lpuem u pernctpauna 3adaBneHns o npeaocTasneHnn MyHULMNansHOM yCcnyru
N NpunaraemblX K HEMY AOKYMEHTOB OCYLLECTBNSAETCS cneunanuctoMm AgMUHUCTpaLmn
ropofckoro okpyra CTpexeBoun, OTBETCTBEHHbIM 3a MpUeM 3asiBNEeHUs.

87. Cneumanuct AgMUHUCTPpaUUK ropoackoro okpyra CTpexxeBon, OTBETCTBEHHbIN
3a npuem 3adaBneHus, NpoBepsieT NpeacTaBreHHoe 3asBrieHne U npunaraemMble K Hemy
OOKYMEHTblI Ha Hanuyne OCHOBaHWW AN OoTka3a B NpuemMe  [OOKYMEHTOB,



NpegyCMOTPEHHbIX  MNYHKTOM 43  AOMWHUCTPATMBHOIO  pernaMeHta, a Takxe
OCYLLIeCTBNSAET CBEPKY KONUIN NpeAcTaBfeHHbIX JOKYMEHTOB C UX OpuUrMHanamu.

88. lNpn ycTaHOBNEHUM OCHOBaAHUW ANA OTKasa B MpuemMe [OOKYMEHTOB,
NPeayCMOTPEHHbIX MYHKTOM 43  AAMUHUCTPATUBHOIO  perfameHTa, cneumanuct
AgMnHMCTpaunmn ropoackoro okpyra CTtpexxeBoW, OTBETCTBEHHbIV 3a NpPUeM 3asBneHus,
BO3BpaLlaeT 3asBUTENIO NpeacTaBlieHHble JOKYMEHTbI C YyKa3aHWeM npu4vH Bo3Bparta.

89. B cnyyae oOTCyTCTBMS OCHOBaHWW AN OTKa3a B nNpuemMe [JOKYMEHTOB,
NPeayCMOTPEHHbIX MYHKTOM 43  AAMWHUCTPATUBHOIO perfameHTa, cneumanuct
AgMnHMCTpaunm ropoackoro okpyra CTtpexxeBoW, OTBETCTBEHHbIV 3a NpPUeM 3asBneHus,
OCYyLLeCTBNAET NpueM 1 pernctpauuio 3asiBfneHns o npegoctaBrieHun MyHULMNanbHOM
ycryrm u npunaraembix K HeMy JOKYMEHTOB Mo onucu. Konms onvcu ¢ oTMETKOW O aaTte
nprvema ykasaHHbIX 3asBfeHUsA N JOKYMEHTOB:

npu NIM4HOM Npueme - B leHb Npuema BpyyaeTcs 3adaBUTeNto;

npyv HanpasfeHUn 3asiBNEHNA MOYTOBbIM OTMPAaBfEHMEM - B [AE€Hb perncrpauumm
3a8BrieHUss HanpasnseTcs 3adBUTENI0  3aka3HbIM  MNOYTOBbIM  OTMpPaBNEHUEM C
yBeZJOMIIEHNEM O BPYyYEHUN;

npu HanpaeneHuu 3asiBNeHUs B 3SIEKTPOHHOM )opMe - B [eHb perucrpauuu
3asBMNeHNs HanpasrnseTcs 3asBUTEN0 Yepes NUYHbIN KabuHeT 3aaBuTens Ha EguHom
noptane rocyAapCTBEHHbIX W MyHuUMNanbHbIX Yycnyr (dyHkuuin), Ha [lopTane
rocy4apCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbIX ycryr ToMmckon obnactu.

B cnyyae, ecnu 3agBka noctynuna rno UCTEYEHUN Cpoka ee rnpuema, cneumanmnct
AoMnHUCTpaunm ropoackoro okpyra CTpexeBOW, OTBETCTBEHHbIM 3a NpPUEM 3asiBKu, B
OeHb ee TMOCTYynreHna BO3BpallaeT 3asiBKy BMeCTe C [JOKYMeHTaMu Nno Onucu, Ha
KOTOpoM genaetcs oTMeTka 06 OoTkase B MPUHATUM AOKYMEHTOB C yKazaHUeM MNpUYMHbI
oTKasa, 3asiBUTEN!o.

90. MNpogomkMTenbHOCTL UM (MNKW)  MakCcMMarnbHbIA ~ CPOK  BbINOSIHEHNUS
afMUHUCTPaTUBHOIO OENCTBUA MO NPUEMY U pernctpaunmn 3aasneHns n npunaraembix K
HeMy JIOKYMEHTOB He AOMKHbI NpeBbIWaTh NATHAALATU MUHYT.

91. MNocne perucTpaumMn, He no3gHee [OHA peructTpauun, 3asBneHue u
npunaraemble K HeMy AOKYMeHTbl HanpaensiTcsa Mapy ropoackoro okpyra CTpexesown
ANS BU3NPOBaHWSA, MNOCre BU3MPOBaHUSA, He nosgHee cnegywowero paboyero AHs
HanpaenalwTCA B YNpasreHue crneuvanucty, OTBETCTBEHHOMY 3a pacCMOTpeHue
3asBneHns (ganee — cneumanncT, OTBETCTBEHHbIN 3a NOArOTOBKY JOKYMEHTOB).

92. PesynbTaToM agMUVHUCTPATMBHOW  Mpoueaypbl  ABNSeTCAa  npuem  Un
pernctpauus 3asBneHus 1 npeacrtaBreHHbIX JOKYMEHTOB U nepejada ux cneuyunanucry,
OTBETCTBEHHOMY 3a NOArOTOBKY JOKYMEHTOB.

93. MakcumanbHbIA CPOK BbINOSTHEHUSA aAMUHUCTPATMBHOMW NpoLueaypbl «npuem u
perncTpauus 3asBrneHus 1 npunaraemMblX K HEMy OOKYMEHTOB» He [OSKHbl NpeBblaTh
ABYX pabounx gHen ¢ aaTbl perucTpaunm 3asiBreHus.

PaCCMOTpeHMe 3adaBleHnAa n npeactaBJieHHbIX JOKYMEHTOB

94. OcHoBaHMeM Ons pacCMOTPEHUs 3asBIieHUs U NpeacTaBeHHbIX AOKYMEHTOB
ABNSAETCA MNOCTYNNeHue 3aaBfeHnd U npeacTtaBfieHHbIX [OKYMEHTOB Creuunanucty,
OTBETCTBEHHOMY 3a NOAroTOBKY JOKYMEHTOB.

95. Cneumanuct, OTBETCTBEHHbIA 3a MNOAMOTOBKY [OOKYMEHTOB, MpoBepseT
KOMMMEKTHOCTb U COAEpXaHue OOKYMEHTOB B TedeHue OOHOro pabodero gHA CO OHA
noslydeHus 3asdBneHns n npeacTtaBfieHHbIX JOKYMEHTOB.

96. B cnyyae, ecnv 3asBuTenemM npeacTaBfieH MOSHbIA NakeT OOKYMEHTOB B
COOTBETCTBUM C TpeboBaHMsMU NyHKTOB 33-38 ALOMUHUCTPATUBHOIO perfiameHTa,
cneunanucT, OTBETCTBEHHbIN 3a MOArOoTOBKY [OKYMEHTOB, MpoOBepsieT Hanuyue
OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B NyHKTe 40 AQMUHUCTPATUBHOIO perrameHTa, KoTopble MOryT



ObITb NpefoCTaBnNeHbl 3adABMUTENEM N0 COBCTBEHHOW MHULMATUBE.

B cnyvyae HenpeacTtaBneHus  OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B nNyHkTe 40
AOMWHUCTPATMBHOrO  perfnamMeHTa, CcrneunanucT, OTBETCTBEHHbIN 3a MNOAroTOBKY
OOKYMEHTOB,  nepexoauT K  npouedype  QOPMUPOBAHUA U HanpasrieHus
MEXBEJOMCTBEHHbIX  3anpocoB B  OpraHbl  (OpraHusauuu), yvacTBywwmMe B
npegocTaBneHn MyHUUMNansLHOW yCnyru.

B cnyyae npegctaBneHua 3asBuTeneM [OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B NyHkTe 40
AOMWHUCTpPaATMBHOrO  pernamMeHTa, CcrneunanucT, OTBETCTBEHHbIN 3a MNOAroTOBKY
OOKYMEHTOB, NepexoauT K npoueaype NpUHATUA pelleHna o npegoctasneHnn nmbo ob
OTKase B NpefoCTaBfieHU MyHULUNANbHOW YCIyri.

97. B cnyvae, ecnu 3asgBuTenemMm He npeacTtaBneH XoTa Obl O4MH U3 AOKYMEHTOB
3a MCKNIYEeHNEeM [OOKYMEHTOB, KOTOpble MNpeacTaBfeHbl No WUHUUMaTUBE 3asdBUTENEN,
NpegyCMOTPEHHbIX MYyHKTOM 33  AOMWHUCTPATUBHOIO perfiameHTa, Cchneumarnucr,
OTBETCTBEHHbIN 32 MNOArOTOBKY [OOKYMEHTOB, FOTOBUT yBedomreHve o6 oTkase B
npegocTaBneHn MyHULMNANsLHOW YCIyri.

98. Pe3ynbTaToM agMUHUCTPATUBHOW Mpouenypbl ABMASETCA nakeT AOKYMEHTOB,
NMPOBEPEHHbIN HAa KOMMMEKTHOCTb WM COOTBETCTBYHOLWMA TpeboBaHuAM nyHkToB 33-38
AOMUHUCTPATMBHOIO  perfnameHTa, unM oTka3 (Npy  OTCYTCTBUW  [OKYMEHTOB,
3arnpoLleHHbIX N0 MEeXBeAOMCTBEHHOMY B3avMOLEWCTBUIO, YKa3aHHbIX B MyHKTax 33
AOMUHUCTPATMBHOIO pernameHTa).

99. MakcumanbHbIA  CPOK  BbIMOMHEHUA agMUHUCTPATUBHOM Mpouenypbl  He
OOSMKEeH MpeBbllWaTtb OAHOro paboyero AHA CO OHA MOSyYeHus  CneunanucTom,
OTBETCTBEHHbIM 32 MNOArOTOBKY [OOKYMEHTOB, 3asiBNeHMss W  npeactaBreHHbIX
OOKYMEHTOB.

dopmMmrpoBaHune 1 HanpaBneHne MeXXBe4OMCTBEHHbIX 3aMPOCOB B OpraHbl
(opraHusauun), y4acTeytowmne B NpeaocTaBneHmm MyHUUMNansHOM yenyrm

100. OcHoBaHvem  gn4 Hayana  agMWHUCTPATMBHOMN npouenypsb! no
dopMMPOBaHMIO U HamMpaBlIEHUIO  MEXBELOMCTBEHHbIX 3anpoCcoB B  OpraHbl
(opraHmsauum), ydacTeylwmMe B NpefoCTaBNeHUM  MyHUUMManbHOW  yCcryrm O
npenocTaBneHnn AOKYMEHTOB, HeobXoAMMbIX Ons NpeaocTaBreHns MyHUUMNanbHOWM
ycrnyru, SiBsieTCa HenpeactaBneHne 3asasutenemMm B AQMUHUCTPaLMIO TOPOACKOro OKpyra
Ctpexeson, B MO®L|, OOKYMEHTOB, yKasdaHHblx B MyHKTe 40 AOMWHUCTPATUBHOIO
pernamMmeHTa.

101. MNpn noagroToBke MeXBeOOMCTBEHHOIO 3anpoca CneunanucT, OTBETCTBEHHbIN
3a NOAroTOBKY AOKYMEHTOB (NMMbBO 34echb 1 Aanee B Ka4yecTBe MCNOMHUTENS MOXET ObITb
yKasaH cneuuanuct, OTBETCTBEHHbIA 3@ HanpaBfieHne MeXBEeOOMCTBEHHbIX 3anpocoB),
onpegensieT nepeyeHb HeoOOXOAMMBbIX ANS NPeAoCTaBNEHUS MyHULUMNANbHOW YCyru
OOKYMEHTOB (CBEAEHUMN, COOEpXalUMXCA B HUX) U rocygapCTBEHHbIE OpraHbl, OpraHbl
MECTHOro camoynpasneHus nNnMbo NoABeAOMCTBEHHbIE FOCYAapPCTBEHHLIM OpraHam Wnu
opraHam MecCTHOro camoynpaBfieHUs opraHuvsauunm, B KOTOPbIX [AaHHble [LOKYMEHTbI
HaxogsaTcs.

102. ®opmupoBaHue n HanpaslieHne MeXBe4OMCTBEHHbIX 3anpocos
OCyLLeCTBNAETCA B COOTBETCTBUM C TpeboBaHuamn PegepanbHOro 3akoHa oOT
27.07.2010 Ne 210-03 «O6 opraHusaumMm npeaocTaBrieHNss FOCYOAPCTBEHHbBIX W
MYHULUUNAIbHBIX YCIyr».

103. [ina npefocTtaBneHnss MyHUUUNanbHOW ycrnyru cneumanmcT, OTBETCTBEHHbIN
3a NOAroToOBKY JOKYMEHTOB, HanpasnseT MeXBeAOMCTBEHHbIE 3arnpoChl B:

1) ®epepanbHyto  cnyxby rocygapCTBEHHOM  peructpaumn, Kagactpa WU
KapTorpadum O nMpegocTaBneHUn CBedeHUn U3 roCydapCTBEHHOro  KagacTtpa
HEOBWXMMOCTM B OTHOLUEHUMM MCMNpaLIMBAEMOro 3eMeribHOro y4yacTtka (cBefeHusi



3anpawmBaloTCa B Criydae MpUHATUS peLleHnss O NpedocTaBreHnsa 3eMenbHOro yyacTka
B apeHay 6e3 npoBefeHusi TOProB);

2) degepanbHy0 HanoroBy Cnyx0y O nNpedocTaBneHnn ceegeHun ns EgvHoro
rocyJapCTBEHHOrO peecTpa Hpuaudeckux nuiy  unu  ceegeHun u3  EguHoro
rocyJapCTBEHHOro peectpa WHAMBUAyalbHbIX MpeanpuHUMartenied B OTHOLLEHUU
3asBuUTENS.

104. Cpok noaroToBKW M HanpasBfieHUs OTBeTa Ha MEeXBEeJOMCTBEHHbIN 3arnpoc O
npeacTaBneHnn OOKYMEHTOB M MHGOpMauuu, Ans nNpeaocTaBfieHuss MyHUUMNanbHOWM
yCcryrm C UCMNoNb30BaHNEM MEXBEOOMCTBEHHOrO MHMOPMALMOHHOIO B3avMOAENCTBUSA
He MOXeT MpeBblwaTbh NATU pabounx OAHEN CO AHS MOCTYNSIEHUS MEXBEAOMCTBEHHOIO
3anpoca B opraH unv opraHusauuio, npegoctaBnsaowme JOKYMEHT U MHOpMaLUmIo.

105. CneumanucT, OTBETCTBEHHbIMA 3@ NOArOTOBKY AOKYMEHTOB, B TEYEHNE OQHOro
paboyero AOHA C MOMEHTa MOMy4YeHMs OTBeTa Ha MEeXBEOOMCTBEHHbIN 3anpoc
npuobwaeT npeacTaBfieHHble N0  MEXBEAOMCTBEHHOMY 3anpocy AOKYMEHTbl U
MHOPMaUMIO K COOTBETCTBYHOLLEMY 3aMnpocy.

106. PesynbTtatoM agMuUHUCTPATUBHOM Npouenypbl aABnsetTcsa (opMupoBaHue
MOMHOr0 nakeTa AOKYMEHTOB, HeobxoauMbiX Ans NpefoCTaBAeHUs MyHUUunanbHOW
ycnyru.

107. MakcumanbHbIA  CPOK  BbINOSIHEHUS  aOMUHUCTPaATUBHOWM npoueaypbl  He
OOIMKEH npeBbllwaTb BOCbMM pabounmx OHEeW CO AOHA MNOMyYeHus CcheumnanmcTom,
OTBETCTBEHHbIM 32 MNOArOTOBKY [OOKYMEHTOB, 3asiBNeHuMs W  npeactaBreHHbIX
OOKYMEHTOB.

MpuHATME peLueHns o npedocTaBneHnn Nnbo ob oTkase B NpegoCcTaBreHnm
MYHULMNANbHOW yCcnyri

108. OcHoBaHMEeM [N  Havana aAMUHUCTPATUBHOW npoueaypbl  SABNsieTcs
nosiydeHne nosfiHOro nakeTta LOOKYMEHTOB, onpefeneHHbiX nyHktamn 33 u nyHkTtom 40
AOMUHUCTPATUBHOIO perfameHTa.

109. Cneumanuct, OTBETCTBEHHbIN 3a MOArOTOBKY [JOKYMEHTOB, B TeYeHue
yeTbipex paboynx gHen ¢ MOMeHTa NoNyvYeHUs 3asBreHNss U JOKYMEHTOB NPOBEPSAET UX
Ha HanMuMe OCHOBaHWW [N OTKasa B NpedocTaBfieHUM MYHULMMNANbLHOW  YCIyri,
npegyCMOTPEHHbIX NYHKTOM 44 AOMUHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa.

110. Mpn Hanuuum nboro M3 OCHOBaHMW [ONA OTkasa B NpeaocTaBneHun
MYHUUUNANbHOM YCIyrn cneuuanuct, OTBETCTBEHHbIM 3a MNOArOTOBKY [OOKYMEHTOB, B
TeyeHne ogHoro paboyero AHA C MOMEHTa OKOHYaHUS NPOBEPKU LOKYMEHTOB rOTOBUT
NPOEKT yBegoMMNeHnsa 06 oTkase B NpeaoCTaBleHn MyHULMNANbHOW YCIyT.

111. MNMpwn OTCYTCTBMM OCHOBAHWW AONA OTKasa B NpeocTtaBneHnn MyHULMNansHOM
yCryru crneumanucTt, OTBETCTBEHHbIN 3a NOArOTOBKY JOKYMEHTOB:

1) B cnyyae nogadnm 3asiBNeHMst Ha npenocTaBfieHMe 3eMerbHOro yvactka B
COBCTBEHHOCTb apeHaaTopy Takoro 3eMerlbHOro yyactka MO WUCTeYeHuUM Tpex neT C
MOMEHTa 3aKMniyeHUs LOroBopa apeHAbl Mpu yCroBuW Hagnexailero Ucrnosfib3oBaHUs
3TOro 3eMenbHOro yyacTka,

roTOBUT NPOEKT NPaBOBOro akta AQMUHUCTPaUMK ropoackoro okpyra CTpexeBon
0 NpefocTaBfieHUN 3eMENbHOMO y4acTka B COBCTBEHHOCTb M LOrOBOP Kynnu-npogaxu B
OTHOLLUEHUM YyKa3aHHOIo 3eMernbHOro y4acTKa;

2) B crniyyae nopayv 3adBfeHUs Ha npeaocTaBrieHWe 3eMefibHOro y4yacTtka B
apeHgy ocyuwiecTBnsgeT MNoAroToBKy M pasmellaeT Ha oduuuanbHOM cauTe OpraHoB
MECTHOro camoynpasreHns ropoackoro okpyra CrpexeBon B ceTu WHTepHeT wunu
onybnukoBbiBaeT B oduuUMANbHOM MNeYyaTHOM UM34aHUK CcoobLieHne O  Hanuyum
npegnaraemMoro Ana nepegayv B apeHay 3eMenbHOro yyactka U 0 npuemMe OOKyMEeHTOB
OT OpYyrnux NpeTeHaeHToB.



Ecnu B TeyeHne mecsaua ¢ MomeHTa onybnukoBaHMA COOBLLEHNA HE MOCTYNUNK
WHble 3asBrieHUs O nepenaye 3eMeribHOro yyacTtka U3 3emMenb CerlbCKOXO3SANCTBEHHOro
Ha3Ha4yeHusa B apeHay, B TeYeHue Tpex paboumx AHEeW C MOMEHTa UCTEYEeHUsa cpoka
NOCTYNMNEeHna 3asBreHnn crneynanuct OTBETCTBEHHbIN 3a MOArOTOBKY [AOKYMEHTOB,
COrnacoBbiBaeT U BbldaeT 3adABUTENI0O CXEMY PacrofioXeHUA 3eMerSibHOro yyacTka Ha
KagacTpoBOM MraHe wunvM  KagacTpoBOWM  KapTe COOTBETCTBYHOLEW TEeppUTOpUMN.
3asButenb obecnevnBaeT 3a CBOM CYET BbINOSIHEHNE B OTHOLLEHUN 3E€MENBbHOro yyacTka
KagacTpoBbix paboT u obpalsaeTcss K KagacTpOBOMY WHXEHepy C 3asiBneHumem ob
OCYLLEeCTBMNEHUN rocyaapCTBEHHOrO KagacTpoBOro yyeTa 3TOro 3eMesibHOro yvacrtka B
nopsgke, ycrtaHoBrneHHoOM ®PepepanbHbiM 3akoHOM oOT 24.07.2007 Ne 221-®3 «O
rocygapCcTBeHHOM KafacTpe HeABMXUMOCTUY.

B TeyeHne pByx Hepdenb CO [OHA NpeacTaBrieHUs KadacTpoBOro nacropra
McrnpawwmBaemMoro 3eMesflbHOro y4yacTka crneumnanucT, OTBETCTBEHHbIA 3a MNOAroTOBKY
OOKYMEHTOB, rOTOBWUT MNPOEKT MNpaBOBOro akra AOMWHUCTPaAUUW TOPOACKOro OKpyra
CTpexeBon O NpefocTaBreHnn 3eMernbHOro yyacTka B apeHgy W OOroBop apeHdbl B
OTHOLLEHMU yKa3aHHOro 3eMefnbHOro y4acTka,

3) B cnyyae, ecnu nogaHo ABa u 6onee 3adABneHMr O nepegadve 3eMesbHbIX
y4acCTKOB U3 3eMerlb CerlbCKOXO3ANCTBEHHOrO Ha3HayYeHus B apeHay, B crnyyae nogaudu
3asBNeHNs Ha NpegocTaBneHne 3eMenNbHOro yyactka B COGCTBEHHOCTb, FOTOBUT NPOEKT
NpaBoOBOro akra AgMUHUCTpaunn ropoackoro okpyra CTpexeBon O NpoBefeHUn TOPros
(kOHKYpCOB, ayKLMOHOB) MO NpoJaxe fnpaBa Ha 3akroyeHne AoroBopa apeHabl JaHHOro
3eMesibHOro y4yactka unu npoaaxe 3eMernbHOro yyacTka.

112. MogroToBka, oOpraHvM3aumMst M MpoBefeHNe TOpProB (KOHKYPCOB, ayKUMOHOB) MO
npoaaxe 3eMesibHbIX y4aCTKOB 13 3eMellb CEenbCKOX03ANCTBEHHOIO Ha3Ha4eHusd, a TakKe rnpaBa
Ha 3aknkw4yeHne [OOoroBopoB apeHAbl TakumxX 3eMelibHbIX Yy4acCTKOB, OCYLLEeCTBNAOTCA B
COOTBETCTBMM CcO cTaTben 448 MpaxgaHckoro kogekca Poccuiickon ®enepaumm, ctatbsimm 39.11,
39.12 3emenbHoro kogekca Poccunckon degepaunn.

113. lNo pe3ynbTaTaM NpoOBeAEHUS TOProB (KOHKYpPCOB, ayKLMOHOB) NO npojaxe
3eMesibHbIX Y4aCcTKOB U3 3eMeflb CeNbCKOXO3SAMCTBEHHOINO Ha3Ha4YeHWd, a Takke npasa
Ha 3aKroyYeHne OOoroBOpOB apeHbl TaknxX 3eMesibHbIX Y4aCTKOB OpraHn3aTtopomM TOpPros
(KOHKypCOB, ayKUMOHOB) B [eHb [MpoBedeHus TOoproB OdOPMISETCHA MPOTOKON O
pesyrnbTaTtax ToproB (KOHKYPCOB, ayKLUMOHOB), KOTOPbLIN NOAMNUCLIBAETCS OpraHn3aTopoMm
TOProB, ayKkUMOHUCTOM (MpW nNpoBedeHUN ayKUMOHA, OTKPbITOro no dopmMe nogayu
NpeanoXeHUn o ueHe unu pasmepe apeHgHon nnaTtel) 1 nobegutenem.

114. CneumanucTt, OTBETCTBEHHbIN 3a MNOLrOTOBKY [AOKYMEHTOB, Ha OCHOBaHuU
NpoTOKONa O pesynbTaTax TOProB (KOHKYpPCOB, ayKLMOHOB) rOTOBWUT MPOEKT NPaBOBOro
akta AOMUHUCTpauumn ropofckoro okpyra CTpexeBOM W OOroBop apeHObl Unn Kynnu-
npodaxun 3eMenbHOro yyacTka, B TeYyeHue ogHoro pabodvero AHS nocne noaroToBKW
npoekTa JOKyMeHTa, OPOpMNSAIOLEro NPUHATOE pelleHue, ykasaHHOro B nyHkte 111
AOMWHUCTPaATMBHOIO pernameHTa, HanpasnseT yKka3aHHble JOKYMEHTbl Ha corfnacoBaHue
n nognucaHne Mapy ropoackoro okpyra CrtpexeBor nmbo ynONHOMOYEHHOMY B
YyCTaHOBIIEHHOM NOPSAKE MHOMY OOSHKHOCTHOMY nnLy.

115. lMognucaHHbin  Mapom  ropoackoro  okpyra CTpexeBoW  [OOKYMEHT,
0POPMIIAIOLWMA MPUHATOE peLleHne, PerucTpupyetTca B CPOK He Mno3gHee OAHOro
paboyero gHA C AaTbl NOANMCaHUA M nNepefaeTcs cneuvanucty, OTBETCTBEHHOMY 3a
NoAroTOBKY AOKYMEHTOB.

116. Pe3ynbTaToOM aAMUHUCTPATUBHOW npoueaypbl SBMASETCA MNOAroToBKa U
perucTpauns OOoKymMeHTa, OgOopMIISoWero pelweHne, ykasaHHOro B nyHktax 111
AOMUHUCTPATMBHOIO pernameHTa, unu (Npy  HanMuMm OCHOBaHWA AONA  OTKasa)
yBefoMneHnsa o6 oTkase B NpeaoCcTaBNeHNN MyHULMNANbHOW YCyru.

Bbigaya pesynbtata npeaocTaBneHns MyHULMNAnbHOW yCryru



117. OcHoBaHveM OnNA Havana agMWHUCTPaATMBHOM npouenypbl SBMsieTcH
nonyyeHue crneumanucTomM, OTBETCTBEHHbLIM 3@ NOArOTOBKY LOKYMEHTOB, NMOANUCAHHOIo
N 3aperncTpupoBaHHOro JOKYMeHTa, OPOPMISIOLLErO peLleHne.

118. lNMocne nofsy4eHns nOAMUCaAHHOIO U 3aperncTpupoBaHHOIO [OKYMEHTA,
0POopMIIAOLLErO peLleHne, cneunanncTt, OTBETCTBEHHbIN 3a NOArOTOBKY AOKYMEHTOB, B
TeyeHue AByx paboumx gHen co gHs nognucaHna Mapom ropoackoro okpyra Ctpexxesomn
COOTBETCTBYIOLLErOo OOKYMEHTa WH(OopMUpYeT 3asBuTenss O MNPUHATOM peLueHUn no
9NEeKTPOHHOM noyTe (ecnn OHa ykasaHa 3asBuTenem u npocbba O Takom crnocobe
yBEOMIEHNSA COLAEPXKUTCA B 3asiBMIEHMM), Yepe3 NnYHbIN KabuHeT Ha EguHom nopTtane
rocy4apCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbIX YCnyr (pyHKUmMI), Ha NopTane rocyaapCTBEHHbIX U
MyHUUMNanbHbIX ycryr Tomckon obnacTu.

119. Belgava pes3ynbTaTta npenocraBneHuns MYyHULMNANbHOM ycnyrum
ocyulecTBngeTca cnocobom, ykasaHHbIM 3asiBATENEM Mpu nogade 3asiBNeHns wu
HeobXxo4MMbIX JOKYMEHTOB Ha MOfy4YeHue MyHUUUnanbHoOu ycryru, B TOM Yucne:

npv Nn4HOM obpalleHmmn B YnpasrneHue;

npu nn4Hom obpaweHmn B MOLL;

nocpeacTBOM [MOYTOBOrO OTMNPaBNEHUs Ha agpec 3asBuTend, YKasaHHbli B
3as8BrieHnN.

120. B cny4yae npuHATUS pelleHuUs O NpefocTaBfeHus 3eMeribHOro yvactka B
apeHay 6e3 npoBeaeHWs TOProB LOroBOP apeHbl 3eMeribHOro yyacTka 3akniovaeTcs B
HedenbHbIM CPOK CO [OHA MNPUHATUSA yKasaHHOro B noAnyHkte 2 nyHkta 111
AOMWHNCTPaATMBHOIO pernamMeHTa peLUeHus.

121. B cny4yae npoBedeHMsi TOProB (KOHKYpPCOB, ayKLMOHOB) MO npoJaxe
3eMersibHbIX Y4acTKOB U3 3eMefb CEeNbCKOXO3AMCTBEHHOINO HasHa4eHWd, a Takke npasa
Ha 3akniyeHue [OOroBOPOB apeHdbl TakMX 3eMenbHbIX, [OroBop Kynfun-npoaaxu,
OOroBOp apeHAbl noanexaT 3aknioveHuto ¢ nobeautenem TOProB B CPOK He MnosgHee
nsaTM pabouynx AHeM Co AHS NoAnNucaHMs NPOTOKOMa O pesyrnbTaTtax TOProB (KOHKYpCOB,
ayKUMOHOB).

4. Mopsanok 1 opMbl KOHTPONS 3a UCMONHEHNEM agMUHUCTPATMBHOIO pernameHTa

Mopsaok ocyLecTBNEHUS TEKYLLLEro KOHTPONS 3a cobnoAeHNEM U UCNIONTHEHNEM
OTBETCTBEHHbLIMU JOIMKHOCTHBIMU NULIAMU MONOXEHUA aAMUHUCTPATUBHOTO pernamMeHTa
N MHbIX HOPMAaTMBHbIX MPaABOBbLIX aKTOB, yCTaHaBNMUBaOLWMX TpeboBaHns K
NpeaoCcTaBnNEHNIO MyHULMNANbHOW YCIYIK, a Takke NPUHATUEM UMW peLLeHNIA

122. Tekywn KOHTpPONb 3a COGMIOAEHMEM U UCMOSIHEHWEM  MOJIOXKEHWN
AOMUHUCTPATUBHOIO  perfnamMeHTa U WHbIX  HOPMAaTUBHLIX  MPaBOBbIX  aAKTOB,
yCTaHaBnuBawWwmux TpeboBaHWss K NPedoCTaBMEHUIO  MyHUUMNANbHOW  YCRyru,
OCYLLECTBNAETCA pyKOBOAUTESNEM YTpaBneHus.

123. MopsigoOK  OCyWEeCTBNEHUA TeKylWero KOHTpons 3a cobnogeHnem u
ncnosiHeHnem OTBETCTBEHHbIMU OOIMKHOCTHBLIMYN nuuamum NonoXeHNN
AOMUHUCTPATUBHOINO  perfnamMeHTa U WUHbIX  HOPMAaTUBHLIX  MPaBOBbIX  aKTOB,
yCTaHaBnmBawoLwmx TpeboBaHUA K NpefoCTaBNEeHUd MYHUUMNANbHOM YCNyrn, a Takke
NMPUHATUEM UMW  peLleHuKn, OcCyLlecTBNseTcd B nopsgke,  yCTaHOBIEHHOM
noctaHoBneHnem AgMuHucTpauum ropogckoro okpyra Crtpexeson ot 02.04.2014 Ne 247
«O6 yTtBepxaeHun [lopsgka OCYLWECTBNEHUA KOHTPONSA MOSHOTbI M KayecTsa
npenocTaBneHns MyHMUMNanbHbIX YCIyr n cobnoaeHns NonoXeHnn agMMHUCTPaTUBHbIX
perrnamMeHToB MpeaoCTaBlieHUs MYyHUUMNAaNbHbIX YCIYyr Ha TeppuTopuM ropoLCKOro
okpyra CtpexeBony.



nOpH,EI,OK n Nnepnogn4HOCTb OCyLLUECTBI1EHUA NMNITaHOBbLIX N BHEMITAHOBLIX NMPOBEPOK
NONMHOTbI N Ka4eCTBa npeaocTaBfieHnsA MyHVILI,VII'IEU'IbHOVI yCI1yru, B TOM HucCre nopagok un
(*)OprI KOHTpPOJ14 3a NOSTHOTOW M Ka4YEeCTBOM npeagocrtaBlieHNA MyHI/ILI,l/II'IaJ'IbHOI7I ycnyru

124. KOHTpOsib 3a MOMHOTOW M Ka4yeCTBOM MpefAocTaBfeHna MyHUUunanbHOu
yCnyru ocyuiecTtsnsercsa B popmax:

1) npoBeaeHUs NPOBEPOK;

2) paccMoTpeHunsa xanob 3asisutenen Ha gencreus (6e3nencrTene) OOMKHOCTHbIX
nuy, AgMUHUCTpauumn ropoackoro okpyra CTpexeBoW, MyHUUMNASbHBIX CryXaLiumx,
OTBETCTBEHHbIX 3a NpeJocTaBrieHne MyHUUUNansHOM yCryru.

125. B uenax OCyLleCTBNEHUS KOHTpPOMs 3a [MOfIHOTOW U KavyeCTBOM
npeaocTaBneHna MyHUUMNanbLHOW YCryrM NpoBOAATCA MraHOBble UM BHEMMAHOBbIE
npoBepkn. [lopsagok wM NepuoaudHOCTb  OCYLLECTBNEHUS  MMaHOBbIX  MPOBEPOK
yCTaHaBnmBaeTcs nraHoMm pabotbl AAMUHUCTpauumM ropoackoro okpyra Ctpexesomn. Mpu
NpoBepKe paccMaTpmBalTCsA BCe BOMPOCHI, CBA3aHHble C MpegocTaBrieHnemM
MyHULUMNANbHOW yCnyrn (KOMMNeKCHble NpoBepKn), Uu OTAENbHbIN BOMPOC, CBA3AHHbIN
C npefocTaBreHVeEM MyHUUMNAnNbHOW Yycrnyru (TemaTtudeckue nposepkun). [lpoBepka
TakKke MOXeT NMPOBOAUTBLCA MO KOHKPETHOM xanobe 3asasuTens.

126. BHennaHoBble NPOBEPKU MPOBOAATCA B CBHA3W C MNPOBEPKON YCTpaHeHUs
paHee BbISBNEHHbIX HapyLleHn ALMWHUCTPATUBHOIO perfiameHTa, a Takke B criyyae
nonyyeHns >xanob 3asButene Ha pencteusa (6es3gencTBue) OOIMKHOCTHbIX nuvy
AoMunHucTpaumm  ropogckoro okpyra Crpexesou, YnpasreHus, MyHUMUMNAanNbHbIX
cny>xaLyux.

127. PesynbTaTbl NpOBEPKM OOPMMAITCA B BUAE akTa MPOBEPKU, B KOTOPOM
YKa3blBalOTCA BbISIBIIEHHbIE HEQOCTATKM N NPEeASIOKEHUS N0 UX YCTPaHEHNIO.

OTBETCTBEHHOCTb AOMKHOCTHbIX L, OpraHa, NpeaoCTaBAOLWEro MyHULMNATbHYO
ycnyry, 3a peweHunsa n gencrtensa (6esgencrame), npuHMMaemMble (OCyLeCcTBAsIEMbIE) UMM
B X04€e NpefocTaBfieHns MyHULMNANbHON YCNyru

128. lNo pesynbTataM NpoBeAEHHbIX NPOBEPOK, B Clyyae BbISBEHUA HapyLLUeHWU
cobnogeHnst NonoXxeHnn AOMUHUCTPATMBHOIO perfiameHTa, BMHOBHbIE AOITMKHOCTHbIE
nuua  AOMUHUCTpauuu  ropoackoro  okpyra CTpexeBOoW HeCcyT nepcOHasnbHYH
OTBETCTBEHHOCTb 3a peleHns u gencteusa (6esgencreme), npMHMMaemble B XoAe
npegocTaBneHns MyHULUMNanNsHOM yCnyru.

129. lNepcoHanbHast OTBETCTBEHHOCTb AOSMKHOCTHbLIX nuy  AgMUHUCTpaLUK
ropogckoro okpyra CTpexeBoM 3aKkpennseTcsd B [OOIMKHOCTHbIX WHCTPYKUMSX B
CoOTBEeTCTBMM C TpeboBaHMaAMM 3akoHogaTenbcTBa Poccunckon degepaumm wn
3akoHogartenbcTBa TomMckon obnacTtu.

MonoxeHnsa, xapaktepuaytowme TpeboBaHNA K NOPSAKY U hopMaM KOHTPOIS
3a npegocTaBfeHneM MyHMUMNANbLHOM YCIyrn, B TOM YUCHE CO CTOPOHbI rpaxaaH,
nx 06 beanHEeHn N opraHn3aummn

130. KoHTpornb 3a npegoctaBreHneM MyHUUMNanbHOW ycrnyru, B TOM 4YuUcne co
CTOPOHbI rpaxaaH, ux obbednHeHW U OpraHu3auun, OCyLLeCTBNSEeTCA MOCpeaCcTBOM
nybnvkauun cBeaeHnn o AeaTenbHOCTM AOMUHUCTPaLMN ropoackoro okpyra CtpexeBon
npy  npegocTaBneHuM  MyHUUMNAnNbHOW  yCryrn, MOMydeHUs  rpaxgaHamu,  Ux
00begMHEHUAMM N OpraHn3aunsIMN akTyarbHOW, NOSTHON M AOCTOBEPHOW MHpopMauun o
nopsiake MpeaocTaBneHuss MyHuUMnanbHOW Yycnyrm n obecnedyeHuss BO3MOXHOCTU
pocyaebHoro (BHecyaebHOro) paccMoTpeHus xanob.



5. JocynebHbin (BHecyaebHbIn) nopsaaok o6xxanoBaHUs peLleHnin n 4encTasni
(6e3pencTBms) opraHa MEeCTHOro caMoynpasreHns, NPeaoCTaBNSAOLLENO
MYHULMNANbHYIO YCIyry, a Takke ero A0OSMKHOCTHbIX NML, MyHUUMNAbHbIX Cry)Xallumx

[MpaBo 3asBuTENsA NogaTh Xanoby Ha peweHusa n (unun) genctens (besgencrTane) opraHa,
NpeaoCcTaBNALLEro MyHULMNanbHy0 YCryry, a Takke ero JOIMKHOCTHbLIX NuL
MYHMLUMNANbHbLIX Cry>XaLux Npy NpeocTaBrieHnn MyHULMNansHON yCnyru

131. Bagsutenu Bnpase obGxanoBaTb pelweHus, pencteua (6esgencreue)
AOMunHUCTPaLmMK ropoackoro okpyra CTpexeBoW, OOMKHOCTHBLIX MWL, MYyHULMNANbHbIX
cnyxawmx B gocyaebHom (BHecyaebHOM) nopsiake.

132. O6xanoBaHune pencteun (6espencTeuda) YnpasneHwusi, AOMKHOCTHbIX IuvL,
YnpasneHus, MyHUMUMNANbHbIX CAYXalWWX, a Takke peweHun, MnpuHUMaembIxX
(ocywiectBnsAemMblix) UMW B Xo4e  NPEedoOCTaBieHUs  MYHULMNANbHOW  YCyrw,
npou3soanTcs B gocyaebHom (BHecyaebHOM) nopsigke nytem nogadv 3asiBUTENEM
Xanobbl B opraH MeCcTHOro caMmoyrnpasneHus Unu JOMKHOCTHOMY NLLY.

MpeameT xanobbl

133. Npeametom pgocygebHoro  (BHecygebHoro) obxkanoBaHua  ABNAOTCS
JencTeums (6espencTaue) YnpaeneHus, JOJTKHOCTHbIX nvy, YnpaeneHus,
MYHUUMNAMNbHBLIX — CAyXawux, a TakKke [MpuUHUMaeMble UMW  pelleHuss  npu
npegocTaBNeHnM MyHUUMNANsLHOW YCNyrn, B TOM YUCNe CBA3aHHbIE C:

HapyLleHMeM Cpoka perucTpauumn 3anpoca 3asiButens O npenocTaBfieHumn
MYHULMNANbHON yCnyru;

HapyLLeHMEM CpoOKa NpeaocTaBneHns MyHULMNAanbHOW yCnyru;

TpeboBaHNeM y 3aaBUTENHA LOKYMEHTOB, HE MPeayCMOTPEHHbIX HOPMAaTUBHbIMU
npaBoBbiIMM akTamu Poccunckon Pegepauumn, HOPMATUBHLIMW MPaBOBbLIMU  aKTaMu
Tomckon o6nactn, MyHMUMNANbHbIMX NPABOBbIMM akTamu AnAs NpegoCTaBreHus
MYHULUMNANbHOW YCRyru;

OTKa3oM B MNpueme [OOKYMEHTOB, npefoCTaBfieHMe KOTOpbIX MpeayCMOTPEHO
HOpMaTMBHbIMM NpaBoBbiMM akTamu Poccunckon dPegepaunn, HOPMaATUBHBLIMMU
npaBoOBbIMM akTamu Tomckor obnactu, MyHUUMNanbHbIMW MNPABOBbLIMM akTamu Ans
npenocTaBneHns MyHULMNAanNsHOM yCnyru, y 3asBuTens;

OTKa30M B NnpeaocTaBfieHnn MyHUUUnanbHOW YCryrn, ecnnm OCHOBaHUA OTKasa He
npeanycMoTpeHbl defepanbHbiMU 3aKOHaMU U MPUHATBIMA B COOTBETCTBUM C HUMU
WHbIMWM HOPMaTUBHbLIMX MNpaBoOBbIMU akTamu Poccumrckon denepaumm, HOpMaTUBHbIMU
npaBoBbIMW akTamu ToOMCKON 0B6nacTu, MyHMUMNanbHbIMU NPaBOBbLIMU akTaMu;

3aTpeboBaHMeEM C 3asBUTENS NpW NPeaoCTaBNEHUN MYHULMNANbHOW YCIyru
nnatbl, He nNpPeaycCMOTPEHHOW HOPMaTUBHbLIMW MpaBoOBbIMM akTamu Poccuinckon
degepaunmn, HOpMaTUBHBIMW NPABOBbIMK akTaMu TOMCKOW 06nactv, MyHUUMNanbHbIMU
NpaBoOBbIMU aKkTaMu;

OTKa30M oOpraHa, npeaocTaBnsaloWero MyHUUMNANbHYO YCnyry, LOMKHOCTHOrO
nuua opraHa, npeaoCcTaBnslOWEro  MyHAUMNAanbHYK — ycriyry, B UCOpaBneHuu
AOMNyLEHHbIX oneyaTok M ownboK B BblOaHHbIX B pesynbrate npeaocTaBneHns
MYHUUMNANbHOW YCRyrM AOKyMeHTax nnbo HapylleHWe YCTaHOBIIEHHOrO CpoKa TaKuX
ncnpasneHui.

OpraHbl MECTHOFO camMoyrpaBrieHus, YNoNHOMOYEHHbIE Ha pacCMOTPeHNe xanobbl 1
[AOIMKHOCTHbIE N1LA, KOTOPbIM MOXET OblTb HanpaBneHa xanoba

134. Xanoba Ha pgencteus (6esgencteme) YnpasreHusi, AOSMKHOCTHbIX L,



YnpaBneHus, MyHMUMnanbHbIX ClyXalux, a Takke Ha NPUHMMaeMbIE MU PeLLEHNS Mpu
npenocTaBneHnM MyHMUMNANbLHOM YCNyrn, MOXeT ObiTb HanpaBneHa:

HaYanbHWKY YnpaBreHus;

3amectutento Mapa ropoackoro okpyra rno 3KOHOMUKE U (brHaHcam;

Mapy ropogckoro okpyra CtpexeBon.

Mopsaok nogaym U PacCMOTPEHMUS Kanobbl

135. YKanoba gomkHa cogepxaTb:

HaMMeHOBaHMe  opraHa, NpefoCTaBNALWEro  MyHAUMNANbHYD  YCIyry,
OOIDKHOCTHOrO  nuua  opraHa, nNpefocTaBfsloWero  MyHUUMNanbHYK  YCriyry,
MYHUUMNANbHOrO  Criyxawero, peweHus wu  gencteusa  (6e3gencrBme)  KOTOpbIX
obxanytoTcs;

amunuio, UMs, OTYECTBO (MPWU HamnuMyuu), CBEAEHUS O MeCTe XUTenbCTBa
3aaBuTens - guanyeckoro nuua nMbo HaMMeHoBaHWE, CBEOAEHUS O MECTE HaXOXAEHUs
3asBUTENS - IOPUOMYECKOro nnua, a Takke Homep (HoMepa) KOHTAKTHOro tenedoHa,
agpec (agpeca) afekTpoOHHOM MoYThl (NPU HanMUYMM) KU NOYTOBLIN afdpec, MO KOTOPbIM
OOMKeH BbITb HanpaBneH OTBET 3asABUTENIO;

cBefeHns o6 obxanyemblx peweHnax u pencteuax (6esgenctsumn) opraHa,
NpenoCTaBNAILEro MyHUUMNANbHYK YCNyry, ero A0/MKHOCTHOMO fvua, MyHULMNansHOro
Cnyxalwlero;

AOBOAbl, HA OCHOBAHUM KOTOPbIX 3asiBUTENb HE COrnaceH C peleHnem u
aenctenem (besgenctenem) opraHa, NPegoCTaBAIOLWEr0 MYHULMMANbHYKO YCIyry, ero
OOIMKHOCTHOrO  nvua, MyHMUMNanbHOro  cnyxawero. 3assutenem Moryt  ObiTb
npeacTaBneHbl JOKYMEHThI (Mpy Hanu4mn), NOATBEPXAatoLWmMe JOBOAbI 3aaBuTens, Nnbo
NX KOnuu.

136. B cnyyae, ecnu xanoba nogaetcsa vyepes npeacTtaBuUTeENs 3asiBUTENS, Takke
npeacraBnaeTcss [OOKYMEHT, MOATBEPXKOAKLWMA MOMHOMOYMA Ha OCYLLECTBEHME
OencTBMn  OT wuMeHu 3assutend. B kayecTBe [JOKymMeHTa, nogTeBepxgaroLlero
MOSIHOMOYMS Ha OCYLIECTBMEHNE OENCTBMMA OT WMEHW 3asiBUTens, MoXeT ObiTb
npeacTaBneHa:

odopmMneHHasa B COOTBETCTBUM C 3akoHoAaTeNnbcTBOM Poccurckon depepaunm
[OBEpPEeHHOCTb (ANna pusndeckux nuu);

odopmMneHHasa B COOTBETCTBUM C 3akoHoAaTenbcTBOM Poccurckon depepaunm
[OBEPEHHOCTb, 3aBepeHHad neyaTtblo 3asBuUTeENnd W nNoAnucaHHasa pykosBoguTenem
3asBUTENS NN YNONHOMOYEHHbBIM 3TUM PYKOBOAUTESNEM NMLIOM (A5 FOPUONYECKUX NnL);

KONns peleHns o HasHavyeHun unm o6 n3bpaHum nubo npukasa O HasHa4yeHuu
dM3n4EeCKOro nuua Ha OOSMKHOCTb, B COOTBETCTBUN C KOTOPbIM Takoe huamyeckoe nmuo
obnapgaeTt npaBOM OENCTBOBATb OT UMEHM 3asBUTens 6e3 4OBEPEHHOCTH.

137. MNpuem xanob B nNUCbMEHHOW opMe Ha OymaxHOM Hocutene
OCyLLecTBNdAeTca YnpasneHnem, B MecTe NpeaocTtaBieHns MyHuumnanbHOW ycnyru (B
MecTe, rge 3asiBuTernb nogasan 3anpoc Ha MoflyYeHMe MyHUMUMNanbHOW YCnyru,
HapylweHne nopsiaka kotopon obxanyetcs, nMbo B MecTe, rge 3asdBuTenem nosyyeH
peaynbTaTt yKazaHHON MyHULMNANbHOW YCNyru).

138. >)Kanoba B nnucbMeHHOM (hopme Ha ByMaKHOM HOCUTENEe MOXET OblTb Takke
HanpasneHa no noyre.

139. B cnyyae nogauun xanobbl B NMCbMEHHON (hopme Ha BGymakHOM HocuTene
npu NUYHOM nMpuveme 3asBuUTEeNb MNpeacTaBnseT [OOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOWMA €ero
NIMYHOCTb B COOTBETCTBUN C 3aKOHoAaTenbCcTBOM Poccuinckon denepauum.

140. B onektpoHHOM Buae xanoba MoxeT OblTb MogaHa 3asBUTENEM
nocpeacTBoM:



opuMuManbLHOrO cauTa opraHa, npegoCTaBNALWEro MyHAUMNANbHY YCryry
http://admstrj.tomsk.ru, B cetn IHTEpHET;

EouHoro noptana rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHLIX YCnyr (PyHKUun);

MopTana rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbIX yCryr ToMckon obnacTu.

141. Mpn nogadve >anobbl B 3NEKTPOHHOM BWAE AOKYMEHTbl, YyKasaHHble B
nyHkTe 137 AOAMWHUCTPATUBHOrO pernamMeHTa, MoryT ObiTb npeactaBrieHbl B dopme
SNEKTPOHHbLIX OOKYMEHTOB, MOAMUCaHHbIX 3NEKTPOHHOW MOAMUCBLI0, BUL KOTOPOW
npeoycMoTpeH 3akoHogatenbcTtBoM Poccuinckon degepaumm, npu 3TOM AOKYMEHT,
YAOCTOBEPSIOLLMI NTIMYHOCTb 3asaBuUTENs, He TpebyeTcs.

142. Y)Kanoba paccmaTpmBaeTcs HadanbHUMKOM YnpaeneHus. B cnydae, ecnu
obXanylTca peleHns HadvanbHuka Ynpasnewus, >xanoba nogaetca Ha wumsa Mapa
ropogackoro okpyra CtpexeBon MO MHOro AOSMKHOCTHOIO nuua, YNoSTHOMOYEHHOro Ha
paccMOTpPEHME Kanobbl.

143. B cny4yae, ecnu xanoba nogaHa 3asiBUTENEM B OpraH, B KOMMETEHLUHO
KOTOPOro He BXOOUT NPUHATME pelleHnda no xanobe, B TeyeHne Tpex pabouymx aHen co
OHS ee perncTpauumn ykasaHHbI opraH HanpasnseT xanoby B YNOSTHOMOYEHHbIN Ha ee
paccMOTpeHWe opraH W B MNUCbMEHHOW opMe WHoOpPMUpPYeT 3asBuTens o
nepeHanpasneHnn xanobsbl.

144. Mpn 3TOM CPOK pPacCMOTPEHMUs XKanobbl UCYNCRSETCS CO OHA perncrpaumm
Xanobbl B yNONMHOMOYEHHOM Ha €e pacCMOTPEHUE OpraHe.

145. Y)Kanoba moxeTt 6bITb nogaHa 3aasutenem yepe3 MOL. Npu noctynneHum
xanobbl MLl obecneunBaeT ee nepenady B YNOSIHOMOYEHHbIA Ha €€ pacCMOTpeHue
opraH B nopsiike M CPOKW, KOTOpble YCTaHOBIIEHbl COrnaleHneM O B3auMoLenCTBUn
mexagy MOLL n opraHom, npegocTaBnAlwLWMM MyHULMNAIBHYIO YCyry, HO He nosgHee
cnegytowero paboyero AHs Co AHA NOCTYNNEHNS Xanobbl.

146. XXanoba Ha HapylwleHue nopsigka npeaoctaBneHns MyHUUUNAanbHOW YCnyru
Mo®LL paccmaTpuBaeTcss OpraHoM, MPefoCTaBnsAlOWMM  MYHUUMNANbHYIO — YCryry,
3aKNIYMBLUMM cornaleHne o B3anmonemncTsun. Npu aToM CPpoK pacCMOTPEHUS xanobbl
NCUYNCNAETCS CO OHA perncTpauumn xanobbl B YNOSTHOMOYEHHOM Ha €e pacCMOTpeHue
opraHe.

Cpokun paccMmoTpeHus xanoobl

147.Xanoba, noctynueluas B YnpaBneHue, NnognexuT pernctpauumn He nosgHee
cnegytowero paboyero AgHA co gHA ee noctynnenus. XKanoba paccmartpuBaeTcs B
TeyeHne natHaguaTu paboumnx gHEen co OHS ee perncTpauumn.

148.B cny4ae oGxanoBaHusa oTkasa opraHa, NpeaoCTaBNALWEro MyHULMNanbHyo
ycrnyry, €ero [AOSMPKHOCTHOro nuua B nNpueMe [OOKYMEHTOB Yy 3asiButend nvbo B
MCnpaBneHnn [ONyLWEHHbIX onedYaTtok u owubok wnn B crnyvae obxanoBaHuA
3asBUTENEM HapyLeHUs1 YCTAHOBMIEHHOINO CpoKa TakuMxX uWcnpaBneHun xanoba
paccMaTpmBaeTCcs B TEYEHMNE NATU pabounx AHEN CO OHNA ee perucTpauumn.

PesynbTat paccmoTpeHmns xanobbl

149.NMo pesynbTaTtaM paccMoTpeHus obpalleHnss xanobbl YNONHOMOYEHHbIN
opraH nNnpuHMUMaeT OOHO U3 CreayoLWnNX peLleHun:

1) yoosneTtBopsieT xanoby, B TOM ynucne B oopMe OTMEHbI MPUHATOrO peLleHus,
ncnpaeneHns AOMyLEeHHbIX OpraHoMm, MpedoCTaBNAWNM  MYHUUMNANbHYKO YCNyry,
one4yaTtok M owmnbOK B BblAAHHbIX B pes3ynbTate npeaocTaBfeHns MyHULMNanbHON
yCcnyru OOKYMeHTax, BO3BpaTa 3asBUTEN0 AEHEXHbIX CPeacCTB, B3MMaHUEe KOTOpbIX He
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npegycMOTPEHO  HOPMaTUBHbIMM  NpaBoBbIMM  akTamu  Poccuinickon  depepauuu,
HOpPMaTUBHbLIMW MPaBOBbIMW akTaMu ToMckon obracTtu, MyHULMNanbHbIMU NPaBOBbLIMK
aKkTamu, a TaKke B UHbIX popMaXx;

2) oTKa3blBaeT B y4OBETBOPEHUN XKanobbl.

150.YNONHOMOYEHHbLI Ha pacCMOTpeHune kanobbl opraH oOTka3blBaeT B
yAOBMNEeTBOPEHUN anobbl B CrneayoLwmnx cnyyasx:

Hanu4ne BCTYNMBLUErO B 3aKOHHYIO CUMY pelleHust cyga, apbutpaxHoro cyga no
Xanobe o TOM e npegMeTe M Mo TeM XXe OCHOBaHUAM,;

nogava >kanobbl NUMUOM, NMOSIHOMOYMA KOTOPOrOo He MOATBEPXAEHbI B MOPSAAKe,
yCTaHOBIIEHHOM 3akoHoAaTenbcTBoM Poccunckon denepaunm;

Hanuune peweHna no >xanobe, NPUHATONO paHee B OTHOLIEHUW TOro Xe
3aaBUTENA 1 MO TOMY Xe npegMeTy Xanobsbl.

151.YNONHOMOYEHHbLI Ha pacCMOTpeHne xanobbl opraH BnpaBe OCTaBUTb
Xanoby 6e3 oTBeTa B cnefylowmnx cryvyasx:

Hanuune B Xanobe HeueH3YpHbIX NMOO OCKOPOUTENbHBLIX BbIPAXEHUN, Yrpo3
XW3HW, 300POBbLI0 N UMYLLECTBY AOSMKHOCTHOMO NMLUa, a Takke YeHOB ero CeMbM;

OTCYTCTBME BO3MOXHOCTM MNPOYMTaTb KaKylo-NnMbBo YacTb TekcTta xanobbl,
damunuio, MMs, OT4ECTBO (NPU HanmuMyuu) M (UNKM) NOYTOBbLIA aAdpec 3asBUTENS,
yKa3aHHble B xarnobe.

ecnn B xanobe He ykasaHbl pamMunusa rpaxgaHvHa, HanpasuBLLero xanoby, u
MOYTOBbIV aapec, NO KOTOPOMY AOSKEH ObITb HanpaBneH OTBET Ha xanoby;

ecnn B Xanobe coaepXuTcs BOMPOC, HA KOTOPbIN €My HEOAHOKpaTHO AaBanucb
MMCbMEHHbIE OTBETHI MO CYLLECTBY B CBS3M C paHee HanpasnsembiMu obpalleHnamm, un
npy 3TOM B Xanobe He NPUBOAATCHA HOBble AOBOAbI MMM OBCTOATENbCTBA, HaYanbHUK
YnpaBneHus, OMKHOCTHOE NMUO NMOO yNnosIHOMOYEHHOE Ha TO NMLO BrpaBe MpUHATb
peweHne o 6e30CHOBATENIbHOCTU OYepedHOn Xanobbl U npekpaweHUn nepenuckn ¢
3asiBUTENEM Mo JaHHOMY BOMPOCY Mpu YCOBUM, YTO yKa3aHHasa U paHee Harpasnisemble
Xanobbl HanpaBnAnUCcbL B YnpasneHne nunnm ogHoMy 1 TOMY e OOMMKHOCTHOMY nuuy. O
AAHHOM peLleHnn yBeAOMIISeTCA 3asB1TENb, HanpaBmBLUMA obpalleHme;

ecnn OTBeT Mo CyLecTBY NOCTaBNEHHOro B Xanobe Bornpoca He MoxeT 6bITb AaH
6e3 pasrnaweH1s cBegeHUN, COCTaBNASOWMNX rOCYAAPCTBEHHYHO UMM UHYKO OXPaHSEMYIO
defepanbHbIM 3aKOHOM TaWHy, rpaxgaHvHy, HanpasuBLleMmy >xanoby, coobuiaetca o
HEBO3MOXHOCTM [aTb OTBET MO CYLIECTBY MOCTaBMEHHOrO B HEW BOMpoca B CBA3U C
HeJOoMNyCTUMOCTbIO pasrnalleHns yKkasaHHbIX CBeAEHUN.

152. He nosgHee OHA, cnefyowero 3a AHEM MPUHATUS PeLLeHNsd, yKa3aHHOro B
nyHkTe 149 AOAMWHUCTPATUBHOIO perfiameHTa, 3asBUTENO B NMUCbMEHHOW bopme U Mo
XenaHuo 3asiBUTeNs B 3NEKTPOHHOW (popMe HanpasrsieTCAa MOTUBUPOBAHHLIN OTBET O
pesynbTartax paccMoTpeHusa xanobbl (cnocobom, ykasaHHbIM 3asiBUTENEM B xanoobe:
NNYHO, MO NOYTE NN SNEKTPOHHOW NOYTON).

153. OtBeT nNO pesynbTataMm  pacCMOTpPeHusi  Xanobbl  noanucbiBaeTcH
YNOMHOMOYEHHbIM Ha pacCcMOTpeHue kanobbl LOOSMKHOCTHBIM — JIMLOM  OpraHa,
NpeaoCTaBNALLEro MyHUUUNANBHYIO YCNYry.

154. B cny4ae ycTaHOBNEHUA B X04e Unu no pesyrnbTaTaM pacCMOTPEHMUS anoobl
NPU3HaKoB COCTaBa aAMUHUCTPATMBHOIO NpaBOHapyLLEHUs, NpegyCMOTPEHHOIO CTaTben
5.63 Kopekca Poccuickon depgepaumm 06 agMMHUCTPATUBHBLIX MPaBOHAPYLUEHUSIX, UK
NPU3HaKoB CcoOCTaBa MNpPecTynneHns [OOMMKHOCTHOE nuuo, YMNOSIHOMOYEHHOEe Ha
paccMoTpeHne >anob, He3amennuMTenbHO HanpasnseT UMeKWuecs maTepuansl B
opraHbl NPoKypaTypbl.

Mopsaok MHPOPMUPOBaAHMSA 3asiBUTENS O pe3yrbTaTax pacCMOTPEHUS Kanobbl

155. B oTBeTE NO pesynbTaTaM pacCMOTPEHNS xanobbl yKkasbiBaloTCS:



HaMMeHoBaHWe  opraHa, nNpefoCTaBnSWEro  MyHAUMNAnbHYK  yChyry,
pacCcMOTpPEBLLErO Xanoby, AOMKHOCTb, haMunus, UMd, OT4ECTBO (MPU HanNuyum) ero
AOIMKHOCTHOIO NLa, NPUHSBLLUErO peLleHne no xanobe;

HOMep, OaTa, MEeCTO MPUHATUS PELLEHUs, BKMYasi CBEAEHUS O AOSMKHOCTHOM
niue, MyHuuunanbHOM Criyxallem, peweHne wunu gencteme (b6esgencreme) KOToporo
obxanyeTcs;

hamunnus, M4, 0THECTBO (MPU HaANMYUKU) UM HaMMeHOBaHWe 3asBUTENS;

OCHOBaHWA AN1s NPUHATUS peLLeHunst no xanobe;

NpUHATOE No kanobe pelleHune;

B Ccrydae, ecnu xanoba npusHaHa OOOCHOBAHHOW, - CPOKM YCTpaHeHus
BbISIBMEHHbIX HapylweHWi, B TOM 4UCNe CPOK MpedocTaBneHus peasyrnbTaTa
MYHULUUNANbHOW YCRyru;

CBeAeHUs 0 nopsiake obxanoBaHUs NPUHATOrO Mo Xanobe pelueHus.

Mopsiaok oGxanoBaHWs pelleHus No xanobe

156. 3aaBuTtenb BrpaBe obxanoBaTb pelweHne no »xanobe, npuHMMaemoe
OOIDKHOCTHBIM - NULOM, B CcyaebHOM nopsigke B COOTBETCTBUM C  rPaK4aHCKUM
npoueccyanbHbIM 3akoHodaTenscTBoM Poccunckon denepaumu.

[MpaBo 3aaBMTENS Ha NONyYeHne NHpopMaLnmn N JOKYMEHTOB, HEOOXOANMbIX
Ansa 060CHOBaHNA U PacCMOTPEHUS XKanoobl

157. 3agBuTtens MMeeT MpaBO Ha MnofiyyeHMe WuHgpopMaunmm wn LOKYMEHTOB,
HeobxogMMbIxX Ana 060CHOBAHWA M PAacCMOTPEHUS Xanobbl, NpU YCNOBUWN, YTO ITO He
3aTparmBaeT npasa, cBOOOAbl M 3aKOHHbIE WHTEPECHbl APYrMX UL, U 4YTO YyKa3aHHble
OOKYMEHTbl He coaepXaT CBeOEeHWUs, COCTaBMsALWME FOCYAAPCTBEHHYIO WM MHYIO
OXpaHsaeMyto 3akoHogaTenbcTBOM Poccuinckon degepaumm TamHy.

158. Mpn nopaye xanobbl 3asBUTENb BMpaBe MNOMYYUTb  CEAYHOLLYIO
NHOpMaLNIO:

MeCTOoHaxoXaeHue YrnpaBneHus;

nepeyeHb HOMEpPOB TenedoHOB AN MOSyYEeHUs CBEAEHUM O NPOXOXAEHUMU
npoueayp No pacCMOTPEHUIO XKanoobbl;

MECTOHaXOXAEeHNEe OpraHoOB MECTHOro camoyrnpasfeHus, damunum, nMmeHa,
oT4yecTBa (NPU HaNMMYUN) N OOSMDKHOCTM UX PyKOBOAUTENEN, a TakkKe OOMMKHOCTHbLIX NuL,
KOTOPbIM MOXET ObITb HanpasneHa xanoba.

159. Mpn nopgade >kanobbl 3aMHTEpPeCcOBaHHOE nUUO BNpaBe MofyYnTb B
YnpaBneHun  Konum  OOKYMEHTOB, noaTBepxgawowmux obxanyemoe  aencreve
(bes3pencTBume), peleHne AOMKHOCTHOro nmua.

Cnocobbl MHpOPMUPOBaAHNA 3asiBUTENEN O NOPSAKE Nodavn N pacCMOTPEHUS XKanobbl

160. HpopmupoBaHue 3asiBuTenen o0 Nopsiake nogadn U paccMOTPEeHUs Xanobbl
Ha pelweHns n gencteunsa (besgenctene) YnpasneHusi, JOMMKHOCTHbBIX NvL, YnpaBneHus,
MYHULUMNANbHbIX CIyXaluX, OCyLLEeCTBNAETCS NOCPeaCTBOM pa3MeLLeHns nHopmaumm
Ha CcTeHOax B MecCTax MpefocTaBfneHus MyHUUunanbHOW YyCnyru, Ha oduvumnaribHOM
canTe opraHOB MECTHOro camoynpasneHnsa ropofckoro okpyra Ctpexeson, Ha EguHom
nopTane rocyfapCTBEHHbIX U MyHuuunanbHbIX ycnyr (pyHkumin), B MOL, a Takke B
YCTHOM 1 (UNn) NUCbMEHHON hopMme.



MpunoxeHwne 1

AOMUHUCTPATUBHOIO perfiameHTa
npenocTaBneHns MyHULMNansHOM ycnyrm
«lMpepocTtaBneHne 3emeribHbIX y4acTKOB U3
3eMerib CeNnbCKOXO3SMCTBEHHOMO Ha3Ha4YeHNs,
HaxXoOAWNXCS B MyHULMNASbHbIN
COBCTBEHHOCTU rOPOACKOro OKpyra
CTpexeBou, a Takke 13 3emerlb,
rocygapcrtBeHHas COOCTBEHHOCTb Ha KOTOpble
He pasrpaHuyeHa, onsa co3gaHns
doepmMepCcKoro xo3sncTea N ocyLeCcTBIIeHNA
€ro AeATenbHOCTU»

CnpaBo4Hasa nHdopmaumsi 0 MecTe HaxoxaeHus, rpaduke padoThbl,
KOHTaAKTHbIX TenecgoHax, agpecax 3NeKTPOHHOM NOYTbl OPraHoOB,
npeaocTaBnAOLWMX MyHULIMNANbHYIO YCIYTYy, UX CTPYKTYPHbIX nogpa3sgesnieHun u
opraHusaumu, y4acTBYHOLMX B NpeaocTaBleHUn MyHUUMnanbHOn ycnyru

1. AgmuHucTpaums ropoackoro okpyra CTpexxeBon.
Mecto HaxoxgeHus AOMUHUCTpauuu  ropogckoro  okpyra CTrpexeBown:
AgmMmnHmncTpauma ropogckoro okpyra CtpexesoMu, ynuua EpmakoBa, 46a.
["padhmk paboTbl AAMUHUCTpaUUK ropoackoro okpyra CTpexeBon:

MoHepenbHUK: ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepwiea
BTopHuk: ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepbisa
Cpepa ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepbisa
YeTBepr: ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepbisa
MatHuua: ¢ 8.30 do 16.00-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cyb66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe: 8bIXOOHOU O€Hb.

‘pachmk npnema 3asisutenen B ADMUHUCTPALMKN ropoackoro okpyra CTpexeBon:

lMoHeaenbHuK: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 repepwiea
BTopHuUk: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 repepwiea
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 repepwiea
YeTBepr: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 repepwiea
MatHuua: ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepwiea
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb

BockpeceHbe: 8bIXOOHOU OeHb




MoutoBbIN agpec AoMuHUCTpauum ropoackoro okpyra CrpexeBon: 636780,
Tomckasa obnacTtb, ropogckon okpyr CtpexesoMu, yn. Epmakosa, 46a.

KoHTakTHbIN TenedoH: 5-10-01.

OdmumaneHbin cant AgMUHUCTPaLMM ropoackoro okpyra CTpexeBoW B CeTU
WHTepHeT: http://admstri.tomsk.ru.

AOpec anekTpoHHOM NoYTbl AAMUHMCTPALMKM ropoacKoro okpyra CTtpexeBon B
cetn NInTepHeT: office@admstrj.tomsk.ru.

2. YnpaBneHne WMYLLECTBEHHbIX W 3eMerflbHblX OTHOLWEHUNn AOMUHUCTpaLMK
ropofckoro okpyra CTpexeBomn.

MecTo HaxoXgeHuss YNpaBneHUs UMYLLECTBEHHbIX W 3eMerSibHbIX OTHOLUEHWUN
AomMnHucTpaummn ropoackoro okpyra CrtpexeBon: AOMWHUCTpaUMA TOPOLCKOro OKpyra
CtpexesoMu, ynuua EpmakoBa, 46a.

Npacmk paboTbl YnpaBneHuMss WMMYLLECTBEHHbIX W 3€MeflbHbIX OTHOLUEHWUN

AOMUHUCTpaLMM ropofckoro okpyra CTpexeBo:

lMoHeaernbHuK: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 rnepepwiea
BTopHuUK: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 rnepepwiea
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepwiea
YeTBepr: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 rnepepwiea
MatHuua: ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 repepwiea
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe: 8bIXOOHOU OEHb.

padmk npuema 3asBuTenerm B YNpaBNeHUN WMMYLLECTBEHHbIX U 3eMeSIbHbIX

OTHOLWEeHU AOMUHUCTPaLNM ropoAckoro okpyra CTpexeBon:

lMoHeaenbHuK: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepwiea
BTopHuUk: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 repepwiea
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 rnepepwiea
YeTBepr: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 rnepepwiea
MNatHuya: HernpueMHbIl 0eHb
Cyb66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe: 8bIXOOHOU OEHb.

[MoyToBbLIN agpec YnpaBneHUs WMYLLECTBEHHbIX W 3eMeflbHbIX OTHOLUEeHUN
AoMunHucTpaummn ropogckoro okpyra Ctpexeson: 636780, Tomckass obnactb, ropoackon
okpyr Ctpexeson, ynuua Epmakosa, 46a.

KoHTakTHbIN TenedoH: 3-91-20, 5-16-65, 5-27-47.

OdmumanbHbin canT YnpaBneHUs WMMYLLECTBEHHbLIX WM 3€MeSibHbIX OTHOLLUEHWI
AOMUHUCTpaUmn ropoacKoro oKpyra CtpexeBon B cetn NHTepHeT:
http://admstrj.tomsk.ru.

AOpec anekTpoHHOM MNOoYTbl  YNpaBNeHUs WMYLLECTBEHHbIX W  3eMeSIbHbIX
OTHOWEHM AOMUHUCTPauuK ropoackoro okpyra CrpexeBon B ceTn VIHTepHerT:
Silizneva@admstrj.tomsk.ru.
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MNpwunoxeHwne 2

AOMUHUCTPATUBHOIO perfiameHTa
npenocTaBneHns MyHULMNansHOM ycnyrm
«lMpepocTtaBneHne 3emeribHbIX y4acTKOB U3
3eMerib CeNnbCKOXO3SMCTBEHHOMO Ha3Ha4YeHNs,
HaxXoOAWNXCS B MyHULMNASbHbIN
COBCTBEHHOCTU rOPOACKOro OKpyra
CTpexeBou, a Takke 13 3emerlb,
rocygapcrtBeHHas COOCTBEHHOCTb Ha KOTOpble
He pasrpaHuyeHa, onsa co3gaHns
doepmMepCcKoro xo3sncTea N ocyLeCcTBIIeHNA
€ero 0esiTeNbHOCTUY

3asBneHue
O NpepocTaBrieHMUN 3eMeSIbHOro y4acTka B COGCTBEHHOCTb UMK apeHAay
U3 3eMesib CeNIbCKOXO3ANCTBEHHOro Ha3Ha4YeHus gna cosgaHusa depmepckoro
XO35INCTBA U OCYLLUECTBIIEHUS ero AesiTeribHOCTH

(HanmeHoBaHue pugudeckoro nuua nnn ©.1.0. (npu ero HaNV4YMM) MHANBUOYANBHOIO
npeanpuHMmaTens
NN PU3NYEeCcKoro nmua n NacnopTHbIE AaHHbIE)

MpoLwy npenoctaBuTb B COBGCTBEHHOCTL / apeHay Ha CPokK netr
HEHY>KHOE 3a4epKHYTb
no __ OOroBopy Kynnu-npogaxu /  6ecnnartHo
HEHY>XHOE 3a4epKHYTb

3eMefbHbIl  Yy4aCTOK U3  3eMeflb  CENbCKOXO3AWCTBEHHOMO  Ha3HaYeHus,
pPacnonoXeHHbIN no agpecy (appecHomy OPUEHTUPY):

nnowaabto KB. M.,
NMeoLLnmn KagacTpoBbIN HoMep:

Uenb  WCMNONb30BaHUS  3eMEeNbHOro  yyactka/  paspelleHHoe  WUCNoSib30BaHue
ocyuwlecmernieHue chepMepcKkuM Xo35UcmeoM e20 OesmesibHOCMmU, paculupeHue makou
dessmernibHoCMu

060CHOBaHME pa3MepoB NpeaoCTaBAdeMbIX 3eMESbHbIX Y4aCcTKOB (YMCNO YNIEHOB

depmepckoro XO3ANCTBA, BUAbI OeATeNnbHOCTH depmepckoro
X0341CTBA):

Cnocob nony4eHuns (pe3ynbmam npedocmaerneHus ycryau) (Hy>XHoe
NoaYEePKHYTb):

NNYHO B (ykazamb HauMeHo8aHUe CMmpPyKmMypHo20 nodpa3desieHus,

omeemcmeeHHO020 3a rpedocmassieHue MyHuyunasabHou ycryau),
nn4yHo B MOL;



NMoYTOBOE OTMNpPaBIieHne No ykasaHHOMY afpecy;

NWYHBIN KabuHeT Ha EQnHOM nopTarne rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbIX YCryr
(dbyHKUMR) (8 criyHae, ecriu makasi 03MOXHOCMb rpedycCMOmpeHa);
NNYHbIM KabnHeT Ha NopTane rocyaapCTBEHHbIX M MyHULMNAMNbHbLIX YCnyr TOMCKON
obnactwn) (8 cyyae, ecriu makasi B03MOXHOCMb rpedycMompeHa)

Hato cornacue (oTkasblBatoCb) HAa 06pPabOTKy NEPCOHANbHbBIX AAaHHbIX

noanuchk

(noanuck 3aaBuUTENS) (nonHocTteio ®.1.0.)



MpunoxeHne 3 AOMUHUCTPATMBHOIO perfnameHTa NpeaocTaBieHuns
MyHuLMnansHon ycnyru «lpegocTaBneHne 3emMenbHbIX y4acTKOB K3
3eMenb CeNbCKOXO3ANCTBEHHOMO Ha3Ha4YeH s, HAXOASALMXCS B
MYHULMNanbHbIN COOCTBEHHOCTU ropoAcKoro okpyra CTpexeBow, a Takke
n3 3emenb, rocygapcTBeHHasi COOCTBEHHOCTb Ha KOTOpPbIE He
pasrpaHudeHa, Ans co3aaHnst hepmMepcKoro Xo3sMcTBa U OCyLLLeCTBNEHUS
ero gedATesibHOCTn»

Bnok-cxema npepgocTtaBneHua myHuumnansHon ycnyrn «lpegoctaBneHne saemMerbHbIX
Yy4aCTKOB U3 3eMerlb CerlbCKOXO3ANCTBEHHOMO Ha3HaYeHNs, HaXoOALWMXCSH B MyHULMNATbHbIN
cobCTBEHHOCTM ropoAcKoro okpyra CTpexeBon, a Takke 13 3emerb, rocyaapcTBeHHas
CODCTBEHHOCTb Ha KOTOpble He pa3rpaHuyeHa, Ana co3gaHns depmMepcKoro Xo3sncTea un
OCYLLEeCTBMNEHUSA ero
AEeATeNbHOCTU»
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ARTEOMI DC A0 CTE RIS TI0ATOTOBKA TPOCKTA NPaBOBOTO aKTa
3CMEIIEHOTO yHacTKa B apCHIY H O [PE/IOCTABICHHH 3EMEJIBHOIO
A0rosopa apeHIbl B OTHOIIECHHH y4acTka B COOCTBEHHOCTD (apeHjy) U
YKa3aHHOI'O 36MElIbHOIO yyacTKa JIOroBOpa KYTUTH-TIPOIAKH (apeH/Ibl) B
' OTHOIIEHHH YKa3aHHOI'O 3€MEJIBHOTO
YHACTKA
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[Noanucanne AoKyMeHTa, 0(OPMIISIIOIET0 Pe3ylibTaT
NPEAOCTABICHHA YCIyTH, [ 1aBoi MyHHIIHIATBHOTO 00pa3oBaHm

Perucrpanus 1oKyMeHTa, ohopMIAIOIIETO PesynbTaT
IMPpEeAOCTaBIEHHS YCIYTH

INepenaua pokymenTa, o(hOPMIISIIOLIETrO Pe3yJIbTaT NPe10CTaBIeHHs
YCIIYTH, 3asiBHTEINI0, 3aK/IIOYeHHe J0r0Bopa




	1. Общие положения
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа
	в предоставлении муниципальной услуги
	Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
	Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
	Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги,
	а также информация о методике расчета размера такой платы
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг
	Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной ...
	Показатели доступности и качества муниципальной услуги (возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, возможность получения услуги в электронной форме или в многофункциональных центрах предоставления государственных муни...
	67. Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать пятнадцати минут.
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги
	в электронной форме
	2) представление заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде;
	3) осуществления мониторинга хода предоставления муниципальной услуги.
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Рассмотрение заявления и представленных документов
	98. Результатом административной процедуры является пакет документов, проверенный на комплектность и соответствующий требованиям пунктов 33-38 Административного регламента, или отказ (при отсутствии документов, запрошенных по межведомственному взаимод...
	99. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать одного рабочего дня со дня получения специалистом, ответственным за подготовку документов, заявления и представленных документов.
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	100.  Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги о предоставлении документов, необходимых для предоставления муници...
	101.  При подготовке межведомственного запроса специалист, ответственный за подготовку документов (либо здесь и далее в качестве исполнителя может быть указан специалист, ответственный за направление межведомственных запросов), определяет перечень нео...
	103.  Для предоставления муниципальной услуги специалист, ответственный за подготовку документов, направляет межведомственные запросы в:
	1) Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии о предоставлении сведений из государственного кадастра недвижимости в отношении испрашиваемого земельного участка (сведения запрашиваются в случае принятия решения о предоставле...
	2) Федеральную налоговую службу о предоставлении сведений из Единого государственного реестра юридических лиц или сведений из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в отношении заявителя.
	104.  Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации, для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти рабочих дн...
	105.  Специалист, ответственный за подготовку документов, в течение одного рабочего дня с момента получения ответа на межведомственный запрос приобщает представленные по межведомственному запросу документы и информацию к соответствующему запросу.
	106.  Результатом административной процедуры является формирование полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	107.  Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать восьми рабочих дней со дня получения специалистом, ответственным за подготовку документов, заявления и представленных документов.
	Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении
	муниципальной услуги
	108.  Основанием для начала административной процедуры является получение полного пакета документов, определенных пунктами 33 и пунктом 40 Административного регламента.
	110.  При наличии любого из оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист, ответственный за подготовку документов, в течение одного рабочего дня с момента окончания проверки документов готовит проект уведомления об отказе в пре...
	111.  При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист, ответственный за подготовку документов:
	112.  Подготовка, организация и проведение торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, а также права на заключение договоров аренды таких земельных участков, осуществляются в соответствии со ...
	113.  По результатам проведения торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, а также права на заключение договоров аренды таких земельных участков организатором торгов (конкурсов, аукционов) в...
	114.  Специалист, ответственный за подготовку документов, на основании протокола о результатах торгов (конкурсов, аукционов) готовит проект правового акта Администрации городского округа Стрежевой и договор аренды или купли-продажи земельного участка,...
	115. Подписанный Мэром городского округа Стрежевой документ, оформляющий принятое решение, регистрируется в срок не позднее одного рабочего дня с даты подписания и передается специалисту, ответственному за подготовку документов.
	116.  Результатом административной процедуры является подготовка и регистрация документа, оформляющего решение, указанного в пунктах 111S SАдминистративного регламента, или (при наличии оснований для отказа) уведомления об отказе в предоставлении муни...
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги
	117.  Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом, ответственным за подготовку документов, подписанного и зарегистрированного документа, оформляющего решение.
	118.  После получения подписанного и зарегистрированного документа, оформляющего решение, специалист, ответственный за подготовку документов, в течение двух рабочих дней со дня подписания Мэром городского округа Стрежевой соответствующего документа ин...
	119.  Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется способом, указанным заявителем при подаче заявления и необходимых документов на получение муниципальной услуги, в том числе:
	120.  В случае принятия решения о предоставления земельного участка в аренду без проведения торгов договор аренды земельного участка заключается в недельный срок со дня принятия указанного в подпункте 2 пункта 111 Административного регламента решения.
	121.  В случае проведения торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, а также права на заключение договоров аренды таких земельных, договор купли-продажи, договор аренды подлежат заключению с...
	122.  Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем Управления.
	123.  Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а...
	124.  Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	125.  В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы Администрации городского...
	126.  Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Администрации городского округа Стрежев...
	127.  Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
	128.  По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента, виновные должностные лица Администрации городского округа Стрежевой несут персональную ответственность за решения и действия (бе...
	129.  Персональная ответственность должностных лиц Администрации городского округа Стрежевой закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Томской области.
	130.  Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности Администрации городского округа Стрежевой при предоставлении муниципаль...
	131. Заявители вправе обжаловать решения, действия (бездействие) Администрации городского округа Стрежевой, должностных лиц, муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.
	132.  Обжалование действий (бездействия) Управления, должностных лиц Управления, муниципальных служащих, а также решений, принимаемых (осуществляемых) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в досудебном (внесудебном) порядке путе...
	133.  Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) Управления, должностных лиц Управления, муниципальных служащих, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, в том числе связанные с:
	134.  Жалоба на действия (бездействие) Управления, должностных лиц Управления, муниципальных служащих, а также на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, может быть направлена:
	135.  Жалоба должна содержать:
	136.  В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от им...
	137.  Прием жалоб в письменной форме на бумажном носителе осуществляется Управлением, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в ме...
	138.  Жалоба в письменной форме на бумажном носителе может быть также направлена по почте.
	139.  В случае подачи жалобы в письменной форме на бумажном носителе при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	140.  В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
	141.  При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 137 Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской ...
	142.  Жалоба рассматривается начальником Управления. В случае, если обжалуются решения начальника Управления, жалоба подается на имя Мэра городского округа Стрежевой либо иного должностного лица, уполномоченного на рассмотрение жалобы.
	143.  В случае, если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение трех рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письм...
	144.  При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
	145.  Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и органом, предоставляющим...
	146.  Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в...
	147. Жалоба, поступившая в Управление, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.
	148. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока та...
	149. По результатам рассмотрения обращения жалобы уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:
	150. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
	наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
	подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
	наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
	151. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
	наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
	отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
	если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ на жалобу;
	если в жалобе содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник Управления, должностное лицо ли...
	если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по сущ...
	152.  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 149 Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалоб...
	153.  Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.
	154.  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступ...
	155.  В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
	156.  Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе, принимаемое должностным лицом, в судебном порядке в соответствии с гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации.
	157.  Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, сост...
	158.  При подаче жалобы заявитель вправе получить следующую информацию:
	159.  При подаче жалобы заинтересованное лицо вправе получить в Управлении копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие), решение должностного лица.
	160.  Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) Управления, должностных лиц Управления, муниципальных служащих, осуществляется посредством размещения информации на стендах в местах предоставле...
	Приложение 1
	Справочная информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу, их структурных подразделений и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
	Адрес электронной почты Администрации городского округа Стрежевой  в сети Интернет: 0TUoffice@admstrj.tomsk.ruU0T.
	2. Управление имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой.
	Адрес электронной почты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой в сети Интернет: 0TUSilizneva@admstrj.tomsk.ruU0T.
	Приложение 2
	Заявление
	о предоставлении земельного участка в собственность или аренду
	из земель сельскохозяйственного назначения для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности
	Приложение 3 Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальный собственности городского округа Стрежевой, а также из земель, госу...
	Блок-схема  предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальный собственности городского округа Стрежевой, а также из земель, государственная собственность на к...



