[MoctaHoBneHne AgMuHucTpauum ropoackoro okpyra Ctpexeson oT 21.10.2014 Ne788
«O06 yTBEpPKAEHUM AOMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa npegocTaBneHns MyHULmMnanbHom
ycnyru «lpegocrtaBneHme 3eMerbHbIX Y4acTKOB U3 3eMESb CESTbCKOX03ANCTBEHHOIO
Ha3Ha4YeHUs, HaXOAALMXCA B MyH/LMNANbHbIN COBGCTBEHHOCTM FOPOACKOro OKpyra
CTtpexeBon, a Takke U3 3emMerb, rocyaapCTBeHHass COGCTBEHHOCTb Ha KOTOPbIE He
pasrpaHuyeHa, Ansa co3gaHus oepMepcKoro X03smncTea U OCyLLeCTBEHNS ero
aeatenbHocTuy (B peaakuum ot 08.06.2015 Ne401, ot 02.11.2015 Ne770)

B cootBetctBUM C PepepanbHbiM 3akoHOM oOT 27.07.2010 Ne 210-03 «O06
opraHusauun npefocTaBfeHns roCy4apCTBEHHbIX M MYHUUMNAnNbHbIX YCAyr», B LEenax
npyBedeHUs MYHUUMNANbHOro HOPMaTMBHOIO MpPaBOBOrO akTta B COOTBETCTBUE C
OenucTByloWnM  3akoHogaTtensctBoM  Poccunckon  depepauumn, Ha  OCHOBaHUU
pacnopsbkeHna AgMmumHucTpaumm ropoackoro okpyra Crtpexeson oT 13.05.2014 Ne143
«O6 yTtBepxaeHun [lnaHa nepBooYepenHbIX MEepOonpuUATUA N0 MPUBEOEHUIO
aAMWUHUCTPATUBHbLIX  pernaMmeHToB NpefocTaBfieHUs  MyHUUMNanbHbIX — YCNyr B
COOTBETCTBUM C pPEKOMEHAOBAHHBbIMU aaMUHUCTPATMBHLIMU pernameHTamm ToMCKOn
obnactm gna opraHvsaumMmM rnepesofa NpPefoCTaBNEeHUs MyHUUMNanbHbIX YCryr B
SNEKTPOHHbLIVN BUA Ha TEPPUTOPUN ropoaCcKoro okpyra CTpexeBon»

MOCTAHOBIAIO:

1. YTBepaMTe AOMUHUCTPATUBHBIA perfamMmeHT npeaocTtaBneHna MyHULMnansHom
ycnyrn «lpegocrtaBneHne 3eMenbHbIX y4acTKOB M3 3eMerflb CENbCKOXO3SMCTBEHHOMO
Ha3Ha4YeHUs, HaxoddAWMXCa B MyHMUMNAnNbHbIN COBCTBEHHOCTM TFOPOACKOrO OKpyra
CtpexeBon, a Takke W3 3eMmenb, rocygapcrBeHHas COBCTBEHHOCTb Ha KOTOpble He
pasrpaHuyeHa, [AOns  co3faHus (epMepcKoro Xo3siMcTBa UM OCYLUECTBIEHUA ero
0eATenbHOCTUY COrNacHO MPUNOXEHUIO.

2. lpusHaTb yTpaTMBLUMM CWUIly MNOCTAHOBMNEHWe AOMUHUCTPpaUUU roOpoLCKOro
okpyra CrtpexeBon ot 07.02.2013 Ne 107 «O6 ytBepxaeHun AOMUHUCTPATUBHOIO
pernamMeHTa Mo npedocTaBfeHuio  MyHuumMnansHown ycnyrnm  «[lpegocTtaBneHve
3eMesibHbIX Y4aCTKOB U3 3eMeSib CENbCKOXO3SIMCTBEHHOMNO Ha3Ha4YeHus, HaxoaaLWmnxcs B
MyHMLUMNANbHbI COBCTBEHHOCTM FrOPOACKOro okpyra CTpexeBouW, a Takke U3 3eMenb,
rocygapcrBeHHas COOGCTBEHHOCTb Ha KOTOpble He pasrpaHuveHa, Ans co3gaHus
drepMepcKoro Xo3ancTea U OCyLLECTBNEHUS ero AeATeNbHOCTMY.

3. HacTosiwee noctaHOBEHME NOANEXNUT pasMeLLeHnto Ha oduumanbHOM cante
OpraHoB MeCTHOro caMoynpasfieHusi ropoackoro okpyra CTpexxeBown.

4. KOHTpOSnb 3a WCMOSIHEHMEM HACTOSWEro MNOCTAHOBMEHUS BO3MNOXWUTb Ha
3amectutena Mapa ropogckoro okpyra Mo 3KOHOMUMKE W (buvHaHCaM, HavarbHuKa
®uHaHcoBOro  ynpasneHuss  AgMWHUCTpauMm  ropoackoro  okpyra  CTpexeBow
[eHnyeHko B.B.

Map ropoackoro okpyra B.M. XapaxopwuH



MpunoxeHwne

YTBEP>XOEH

noctaHoBreHneMm AgMMHUCTpaummn
ropofckoro okpyra CtpexeBou

oT 21.10.2014 Ne 788

(8 pegakuum ot 08.06.2015 Ne401,
o1 02.11.2015 Ne770)

AOMVWHUCTPATUBHbBLIN PEFMAMEHT
npenocTaBneHns MyHuumnanbHon ycnyrn «MpegocTtaBneHne 3eMernbHbIX y4acTKoOB
N3 3eMelb CENbCKOX03SIMCTBEHHOIO Ha3HaYeHWsl, HAaXOAALWMXCS B MyHULMNATbHBINA
CcoGCTBEHHOCTM rOPOACKOro okpyra CTpexeBoW, a Takke U3 3eMerb, rocyaapcTBeHHas!
COOCTBEHHOCTb Ha KOTOpbIE HE pasrpaHuyeHa, Ansa co3naHus epMepCcKoro Xo3sncTea u
OCYLLECTBIEHUS €70 AEATENBHOCTU»

1. O6wme nonoxxeHusa

MpeameT perynupoBaHnst agMUHUCTPATMBHOIO pernameHTa npeaocTaBrneHust
MYHULMNANbHOW yCnyru

1. AODMVHUCTPATUBHbLIA pernaMmeHT npeaocTaBneHuss MyHULMNanbHOW YCnyru no
NpeaoCTaBNEHNIO  3eMefNbHbIX  Y4acTKOB U3  3eMeflb  CEeNbCKOXO35IMCTBEHHOMO
Ha3Ha4YeHns, HaxoOsAWMXCA B MyHMUMNANbHOW COOCTBEHHOCTUM TOPOLCKOro oKpyra
CtpexeBon, a Takke W3 3emMefb, rocygapCrBeHHasi COOCTBEHHOCTb Ha KOTOpble He
pasrpaHuyeHa, And co3daHus (PepMepckoro XOo3sMCTBa W OCYLLECTBMEHUA ero
aeaTenbHOCTN (ganee - AOMUHUCTPATUBHBIA perriameHT), yCTaHaBnuBaeT cTaHgapT
npeaocTaBneHna  MyHUUUNAnNbHOW YCNyru no npefoCTaBfeHuo  rpaxgaHaMm W
topnandecknm nvuam B COBCTBEHHOCTb MMM apeHdy 3eMeSbHbIX Yy4acTKOB M3 3eMeslb
CEeNbCKOXO3SMCTBEHHOIO Ha3HAYeHUs!, HAXoOAWNXCH B MyHULMNANbHON COBCTBEHHOCTMH,
a Takke M3 3eMefb, rocygapcTBeHHas COOCTBEHHOCTb Ha KOTOpble HE pasrpaHudeHa,
Ana co3gaHns bepMepcKoro Xo3sncTea U OCYLLECTBIEHUS ero AeATeNnbHOCTU (aanee -
MyHMUMManbHaa ycnyra), Ha TeppuTtopun ropoackoro okpyra CTpexeBowW, cocTas,
nocrnefoBaTesfibHOCTb M CPOKM BbINOMHEHUS afMWUHUCTPATUBHBLIX npoueayp (4ercTBui)
NO NPefoCTaBfEHNIO MyHMUMNANbHON ycnyrn, TpeboBaHUA K NOPALKY UX BbINOSTHEHUS,
POPMbl KOHTPOMS 3@ WUCMOSIHEHMEM aAMWHUCTPATUBHOIO pernameHTa, gocyaebHbin
(BHecygebHbI) nopsgok obxanoBaHuA  pelleHnn u - gencteun  (6esgencTsums)
AOMUHUCTPaUMK ropoackoro okpyra CTpexeBOoW B Nuue CTPYKTYPHOro nogapasgeneHuns
YnpaBneHnsa MMyLLECTBEHHbIX MU 3eMeNbHbIX OTHOLEHUN AOMUMHUCTPAUUN TOPOLACKOro
okpyra CtpexeBou, AOSMKHOCTHbIX Ny, AOMUHUCTPaUMN ropoackoro okpyra Ctpexesown
B NUue CTPYKTYPHOro nogpasgeneHvs YnpasneHus UMYLLECTBEHHbIX U 3eMenbHbIX
OTHOWeHU AOMUHUCTpaumMuM ropoackoro okpyra CrpexeBon, nnbo MyHUMUMMANbHbIX
Cny>aLyux.

2. 3eMenbHble y4yacTKM W3 3eMeflb  CeflbCKOXO3SNCTBEHHOrO  Ha3HayeHus,
HaxogsawWwmecs B MyHMLMNanbHON CO6CTBEHHOCTH, @ Takke 13 3eMernb, rocy4apCTBEHHas
COBCTBEHHOCTb Ha KOTOpble He pasrpaHuyeHa, Ans co3gaHnsa hepmMepcKoro Xo3sncTaa u
OCYLLIECTBMNEHNS €ro AesATeNbHOCTM NPEeOCTaBNAITCS:

a) KpecTbsaHCKOMY (chepmepckoMy) XO3sMCTBY (Oanee - doepmepckoe
X035IMCTBO), nNpeAcTaBnsowemMy obbeamHeHne rpaxaaH, CBA3aHHbIX POACTBOM U (Mnn)
CBOMCTBOM, uMewWwmx B obuwen CcoBCTBEHHOCTU UMYLLECTBO UM COBMECTHO
OCYLLECTBNAOLWMX MNPOM3BOACTBEHHYIO U MHYKD  XO3SNCTBEHHYH [OEATENbHOCTb



(npon3BoacTBO, nepepaboTKy, XpaHeHue, TPaHCMOPTUPOBKY UM peanusauuio
CENbCKOXO35AMCTBEHHOW NPOAYKLUMM), OCHOBAHHYIO HA MUX JIMYHOM y4acTuN.
6) depmepcKkomy X0351MCTBY, CO34aHHOMY OAHUM rPaK4aHUHOM.

3. MNepepava B apeHay 3eMenbHbIX Y4aCTKOB M3 3eMESIb CENbCKOXO3ANCTBEHHOIMO
Ha3Ha4YeHUs, HaxoOAWUXCA B MyHMUMNANbHONW COOCTBEHHOCTM TOPOLCKOro OKpyra
CtpexeBon, a Takke W3 3eMmenb, rocygapcrBeHHas COBCTBEHHOCTb Ha KOTOpble He
pasrpaHuyeHa, [Ans co3faHus (epMepcKoro Xo3sicTBa UM OCYLUECTBIEHUA ero
OEeATEeNbHOCTU BbIMOMHAETCA C YY4E€TOM HOPM MpeaoCTaBfeHUs TakuX 3eMerlbHbIX
y4yaCTKOB B nopsake, npedycMOTpeHHOM cTtatben 12 ®depepanbHOro 3akoHa oOT
11.06.2003 Ne 74-®3 «O KpecTbsiHCKOM (hepMepCKOM) XO3SIUCTBEY», B Criyyae, ecnu
MMeeTCa TOMbKO OOHO 3asBfeHWe O nepefade 3eMeribHbIX Y4YacTKOB M3 3emerlb
CENbCKOXO3SIMCTBEHHONO Ha3HayeHusi B apeHay, Npu ycrnoBuu npeaBapuUTEenbHOro W
3abnaroBpeMeHHOro onybrMKkoBaHNA COOBLLEHNA O HaNUYMM NpeanaraembiX Ana Takou
nepefadn 3emMesibHbIX Y4acTKOB B CpefcTBax MacCcoBOW WMHAOpmaLnu. MNpn atom
NPUHATUE peLleHns O nepefadve 3eMesibHbIX Y4aCTKOB B apeHay [gonyckaeTcs npu
YyCIOBMUW, YTO B TEYEHME MeCHL A C MOMEHTa onybnukoBaHUs COOBLLEHNSA HE NOCTYNUAN
WHblE 3a8BEHUS.

B cnyuyae, ecnn nogaHo aBa u 6onee 3asBneHuMnM O nepegave 3eMesibHbIX
Yy4aCTKOB U3 3eMeflb CeSIbCKOXO3ANCTBEHHOIO Has3Ha4yeHUss B apeHay, Takme 3eMeribHble
y4acCTKM NpeaoCcTaBnATCA B apeHay Ha Toprax (KOHKypcax, ayKuMoHax).

MuHuManbHble pasMepbl 3eMefnbHbIX Y4acTKOB He YycTaHaBnmMBawTCsa Afis
bepMEPCKMX XO3SANCTB, OCHOBHOW AEATENbHOCTLIO KOTOPbIX SBMASETCS CagoBOACTBO,
OBOLLEBOACTBO 3aLUULLEHHOrO rpyHTa, LBETOBOACTBO, BUHOrpaaapcTBo, CEMEHOBOACTBO,
NTULUEBOACTBO, NYENOBOACTBO, TOBApHOE pbIOOBOACTBO MUNM Apyras OesaTenbHOCTb B
Lensix npon3BoAcCTBa CEeNbCKOXO3AMCTBEHHON MPOOYKUMN MO TEXHOSOrMu, AonycKaroLwemn
MCNONb30BaHME 3eMefbHbIX Y4acTKOB, pasMepbl KOTOPbIX MeHee MUHUManbHbIX
pa3mMepoB 3eMeSibHbIX Y4aCTKOB, YCTAHOBMEHHbIX 3akoHOM Tomckon obnactu oT
12.02.2003 Ne 19-O3 «O npegenbHbiXx pasMepax 3eMeflbHbIX  Yy4acTKOB,
npeaocTaBnAemMbIX rpaxgaHam B CO6CTBEHHOCTb Ha TeppuTtopumn ToMcKkon obnactuny.

4. AODMVHUCTPAaTMBHLIN pernaMmeHT paspaboTaH B Liensax MOBbILLEHUS KayecTBa u
OOCTYNHOCTU pe3ynbTaToB NpefoCcTaBfieHUss MyHUUMNANbHOM YCNyrm u onpegenset
CpOKM, MOPSAOK U nocnegoBaTenbHOCTb AENCTBUA AOMUHUCTPALMKM TOPOLCKOro okKpyra
CTpexeBou npu ocyLLecTBIEHUM CBOUX MONTHOMOYUMN.

Kpyr 3aaButenen

5. 3agButenamm aBnaOTCA:

- rpaxgaHuH, cos3gaBwunnM  epMepckoe  XO3FMWCTBO,  OCYLLECTBNAKOLLMN
npeanpyHMMaTENbCKy0 AeAaTenbHOCTb 6e3 06pa3oBaHNs PUANYECKOro NMuUa;

- 06beanHeHne rpaxaaH, co3gasBLUnX epMepPCKoe X03ANCTBO, OCYLLECTBNSAIOLMNX
npeanpyHMMaTENbCKY0 AeAaTenbHOCTb 6e3 06pa3oBaHNs OPUANYECKOro NMuUa;

- IOpuanyeckoe Inuvuo, CO34aHHoe rpaxgaHamu, BefywMMuM COBMECTHYHO
AenTenbHOCTb B 06M1acTy cenbcKkoro xo3samncrea 6e3 obpasoBaHusa OpuaNYecKoro nuua
Ha OCHOBE COrfalleHnsi 0 Co34aHuUM KPeCTbSHCKOTO (bepMepCKoro) Xxo3amncTea.

TpeboBaHus Kk nopsaaKy MHOPMMPOBaHUS O NPeaoCTaBAEHNN MyHULMNANBHON
ycrnyrm

6. WNHdopmupoBaHue rpaxpgaH O nopsake npegocTaBreHns MyHUUMNanbHOW
ycnyrm obecneunBaeTcs MYHUUMNAaNbHbIMN cnyxatummm, cneunanucTamm
AOMUHUCTPaUMM ropoAcKkoro okpyra CTpexeBon, MHOroyHKLMOHANbLHOIO LeHTpa
npenoCcTaBneHns roCydapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHbIX ycnyr (ganee — MOLU), npu



YCITOBMM 3aKMIOYEHHOTO CornallueHuns.

7. OcHOBHbIMM TpeboBaHUAMM K WHOPMUPOBAHUIO TFpaxdaH o nopsagke
npegocTaBneHns MyHUUMNanbHOW yCryrn siBMASTCA AOCTOBEPHOCTb NpefocTaBnsaemMomn
WHpopMauuKn, YeTKOCTb B U3NOXeHUM WHOopMauun, nonHoTa M OnepaTUBHOCTb
MHPOPMNPOBAHUSA.

8. MecTto HaxoxgeHns AOMUHUCTPaAUMKM FOPOACKOro okpyra CrpexeBon,
YnpaBneHna NMyLLECTBEHHbIX U 3eMeSIbHbIX OTHOWEeHUM AAMUHUCTpaLMU ropoacKoro
okpyra CTpexeBOoW, OpraHoB U oOpraHusauun, Yy4yacTBYWOLWKUX B MpeaocTaBrieHnn
MyHUUMNANBLHOW  yCryrn, UX NOYTOBble  agpeca, odwuumanbHble CcanTbl B
NHPOPMALMOHHO-TENEKOMMYHUKALMOHHON ceTn «MHTepHeT» (ganee — ceTb VIHTEpHeT),
nHpopmauuna o rpadukax paboTbl, TenedOoHHbIX HOMEepax W agpecax 3NeKTPOHHOW
noyTbl NpeacTasneHsbl B [punoxeHnn 1 K AQMUHUCTPATUBHOMY perfameHTy.

9. WHdpopmauua o mecTte HaxoxaeHus, rpadukax paboTbl AgMUHUCTpaUMK
ropogckoro okpyra Ctpexxesown, YNpaBrneHUs UMYLLECTBEHHbIX U 3€MefbHbIX OTHOLLEHWUN
AoMnHMCTpaumm ropogckoro okpyra CTpexeBoW, oOpraHusauui, Y4acTBYHWOLWIMX B
npeaocTaBneHnn MyHULMNANbHOW yCryrn, 0 nopsake npefocTaBneHns MyHUUMnanbHON
ycryrm pasmelgaeTcd Ha oduumanbHOM canTe AAMUHUCTpauuM ropoacKoro OokKpyra
CtpexeBon B cetn VIHTepHeT, B henepanbHOM rocygapCTBEHHON WMH(OPMaLMOHHON
cucteme «EAMHBIA nopTan rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMNAnbHbIX ycnyr (yHKunin)»
(manee — EauHbIN nopTan rocyaapCTBEHHbIX M MyHMUMNAnNbHbIX YCnyr (PyHKumin)), B
rocygapctBeHHoOM  uMHOpMauMoHHOM  cucteme  «[lloptan  rocygapCTBEHHbIX U
MYHUUMNAanNbHbIX ycnyr Tomckon obnactuy» (manee — [llopTan rocyaapCTBEHHbIX U
MyHUUMNanbHbIX ycnyr Tomckon obnactu), a Takke npefoctaBnsgeTcs no tenedoHy u
3NEKTPOHHOWN MnouTe.

10. Ha odwuumanbHoMm cante AgMMHUCTpaunm ropoackoro okpyra Crtpexesown, B
ceTn VIHTepHeT pa3smMellaeTcs cneayrowas nHpopmMmaums:

1) HanmeHoBaHMEe W MoYTOBble agpeca AOMUHUCTpPaUMW TOPOLCKOro OKpyra
CtpexeBon 1 YnpaBneHnsa NMYLLLECTBEHHbIX U 3€MeSbHbIX OTHOLLEHUA AOMUHUCTPaLUn
ropofckoro okpyra CTpexeBou;

2) Homepa TenedoHoB AAMUHUCTpauuKM ropoackoro okpyra CrpexeBon u
YnpaBneHna NMyLLECTBEHHbIX U 3eMeSibHbIX OTHOWeEeHUM AAMUHUCTpaLMU ropoacKoro
okpyra CtpexeBon;

3) rpacmk paboTbl AOMUHUCTpaLMM ropoackoro okpyra Ctpexeson n YnpasneHuns
MMYLLECTBEHHbIX W 3eMefbHbIX OTHOWEHUn AJMUHUCTPaLMM TFOPOACKOro OoKpyra
CtpexeBou;

4) TpeboBaHMs K MNUCbMEHHOMY 3arnpocy rpaxgaH O npegocTaBneHun
MHopMaUUKn o Nopsiake NpeaocTaBneHna MyHUUUNanbHOW yCryru;

5) nepeyeHb AOKYMEHTOB, HEODXOAUMbBIX ANS MNOMAy4YeHUS MyHULMNANbHOW YCIyru;

6) BblAEPXKN M3 3aKoHOAATESIbHbIX UM WHbLIX HOPMATUBHbLIX MPaBOBbLIX aKTOB,
cogepXawmx  HOPMbl,  perynupylowme  OeATenbHOCTb N0 NpefoCcTaBreHuto
MYHULUUNANbHOW YCryru;

7) TekcT AOMUHUCTPATUBHOIO perfiaMmeHTa ¢ NPUNoXeHNaImu;

8) KpaTKoe onucaHve nopsiaka NpegocTaBNeHns MyHULMNansHOW YCNYyru;

9) obpasubl OOpMIIEHMST  OOKYMEHTOB, HeObXOoAMMbIX Ans  NOonyvYeHus
MYHULMMNANbHOW YCNyru, u TpeboBaHNA K HUM.

11. Hpopmaumio o0 nopsigke nosiydeHns MyHUUMNanbHOW YCryru, a Takke o
MeCTe HaxOXOEeHWs, KOHTaKTHbIX TernedoHax (TenedoHax ONA CrnpasokK), agpecax
SNEKTPOHHOM nouThl, rpadwmke paboTbl, cBedeHUss 00 opraHax M oOpraHu3auusx,
y4yaCTBYHOLMX B NpPedoCTaBfeHUn  MYHUUMManbHOW  YCNyrm unv  ABnsAoLWmnXca
NCTOYHMKOM MOMYyYEeHUS UHpOpMaLMK, rpaXKaaHUH MOXET MOSy4YnTb:



NMYHO npu obpalleHnn K OOMMKHOCTHOMY nuvuy (cneunanucty) YnpaBneHus
MMYLLECTBEHHbIX W 3eMefbHbIX OTHOWEHUn AOMUHUCTPaLMM TFOPOACKOro OoKpyra
CtpexeBou;

MO KOHTaKTHOMY TenedgoHy B 4acbl paboTbl AAMUHUCTpPaUUKN rOpOACKOro OKpyra
CtpexeBoMu, ykasaHHble B [MpunoxeHun 1 K ADQMUHUCTPATUBHOMY perfamMmeHTy;

nocpeacTBOM 3MEKTPOHHOro obpalleHuss Ha agpec  3NeKTPOHHOM  MOoYThl,
ykasaHHbIv B [punoxeHun 1 K AQMUHUCTPaTUBHOMY perfameHTy;

B ceTu VIHTepHEeT Ha oduuManbHOM canTe MyHuMuMnanbHOro obpasoBaHus
ropogckon okpyr CrtpexeBoun: http://admstrj.tomsk.ru B pasgene «HaceneHuio/
MyHuumnansHble yenyrn — KoHTakTHas MHopmaunsay;

Ha MHOPMALMOHHbIX CTeHAax B AOMUHUCTpaUMn ropoackoro okpyra CTpexeBowu:
no agpecy, ykazaHHoMmy B [punoxeHun 1 K AQMUHUCTPATUBHOMY perfnameHTy;

nocpeactsoM EaMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX M MYHUUMNANbHbLIX YCRNyr
(dbyHKUMR): http://www.gosuslugi.ru/;

nocpenctsoM [loptana rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMNAnbHbIX ycryr Tomckon
obnactu: http://pgs.tomsk.gov.ru/;

npu obpaiieHmm B MOLL.

12. UHdbopmaumoHHble cTeHabl obopyaylTca npu  Bxode B MOMeLleHue
AgMnHucTpaumm ropogckoro okpyra CrtpexeBon. Ha uHMOpMaUMOHHBIX CcTeHaax
pasmeLllaeTcs crneayouwas obssaTtenbHaa MHPoOpMaLUns:

1) noytoBbIN agpec AAMUHUCTpauuM ropoackoro okpyra CrpexeBon WU
YnpaBneHna MMyLLECTBEHHbIX U 3eMeNbHbIX OTHOLEHUN AOMUHUCTPaUUU rOPOACKOro
okpyra Ctpexeson;

2) agpec ouumanbHOro canta OopraHoB MECTHOro caMOynpaBrieHUst FOpOACKOro
okpyra CtpexeBon B ceTn IHTepHeT;

3) cnpaBOYHbIN HOMep TenedoHa AAMUHUCTPaL MK ropoackoro okpyra CTpexeBon
N YnpaBreHUs UMYLLLECTBEHHbIX U 3eMerbHbIX OTHOLEHNN AOMUHUCTPaUMN ropoLCKOro
okpyra CtpexeBon;

4) rpacmk paboTbl AAMUHUCTPaUuKn ropoackoro okpyra CTpexeBon 1 YnpasneHus
MMYLLECTBEHHbIX W 3eMefbHbIX OTHOWEHUn AOMUHUCTPaLMM TFOPOACKOro OKpyra
CtpexeBou;

5) BbIAEPXKKM M3 NPaBOBbIX aKTOB, COAepXalmx HOPMbl, perynupyoLwime
OeATenbHOCTb Mo NPeaoCTaBneHnio MyHULMNAaNnsHOW YCNyru;

6) nepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOANMBIX AF15 NOSTyYEeHUS MyHUUMMNANbHON yCnyru;

7) obpasel ohopmneHna 3aaBneHuns.

13. OBpaleHnsa no KOHTaKTHOMY TenedgoHy no Bornpocam MHAPOPMUPOBAHUSA O
nopsgke npegocTaBneHns MyHUUUNanbHOWM YCryrM MPUHUMAKTCA B COOTBETCTBUM C
rpadpukom  paboTbl  YNpaBneHUs UMYLLECTBEHHbIX W 3€MeflbHbIX  OTHOLLEHWI
AgMmnHucTpaummn ropoackoro okpyra Ctpexesou, npeactaBneHHomMy B NpunoxeHun 1 K
AOMUHUCTPATUBHOMY perfameHTy.

14. OtBeT Ha TenedOHHbIN 3BOHOK [OOSMKEH coaepxaTb WH@opMaumio o
HaMMEeHOBaHUM CTPYKTYPHOro nogpasgeneHns AAMUHUCTpaUMKM ropoaCKOro okpyra
CtpexeBon, B KOTOpoe o0OpaTtunca rpaxgaHvH, amunun, MMeHW, oTyecTBe (npu
Hanu4Mm) n OMKHOCTW cneyunanucTa, NpUHABLLEro TenedOHHbIA 3BOHOK.

15. lMpwn oTBeTax Ha TenedOHHble 3BOHKM W YCTHble ObpalleHuss cneunanucThbl
YnpaBneHnsa MMyLLECTBEHHbIX U 3eMenbHbIX OTHOLEHUN AOMUHUCTPAUUU FrOPOACKOro
okpyra CtpexeBou, 06513aHbl NpeaoCcTaBNATb MHAOPMALMIO MO CReayoLnM BONPOCaM:

1) 0 MmecTe npegocTaBneHnsa MyHULUNanbHOM ycrnyrin n cnocobax npoesaa K Hemy;

2) o rpacdhuke npuema rpaxgaH rno Bonpocam npefocTaBneHns MyHUUunanbHOM
ycnyru;
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3) O BXOOAWMX HOMepax, Mo KOTOpPbIMU 3aperucTpupoBaHbl B CUCTEME
aenonpomnssoactea AOMUHUCTPaUMKM ropodckoro okpyra CTpexeBon nNocTynvBeLUNE
OOKYMEHTbI.

4) 0 HOpPMaATMBHbLIX MNPAaBOBbLIX akTax, perynupylwmx npegocTaBneHne
MYyHUUMNAanbHOW ycnyru (HaMMeHoBaHue, HoMep, AaTa MPUHATUS HOPMAaTUBHOIO akTa);

5) 0 nepeyHe [OOKYMEHTOB, HeobXoOMMbIX AfS MOMyYeHUs MyHULUMNAnNbHOW
ycnyru;

6) 0 cpoKkax pacCMOTPEHUS JOKYMEHTOB;

7) 0 cpokax nNpefocTaBneHns MyHULMNarbHOW yCyru;

8) 0 wMmecTe pasmeweHus Ha oduumanbHOM CanWTe OpraHoB MECTHOro
camoynpasneHus ropoackoro okpyra CrtpexeBon B ceTu WHTepHeT MHpopmaumm no
BOMpocam NpefocTaBneHns MyHMLMNanbHOW yCnyru.

16. Npun obweHnn c rpaxgaHamu (No TenedOoHY UMW fNYHO) CneunanucTbl
YnpaBneHna MMyLLECTBEHHbIX U 3eMeNbHbIX OTHOLEHUN AOMUHUCTPAUUU FOPOACKOro
okpyra CTpexxeBon O0SDKHbl KOPPEKTHO U BHUMATESIbHO OTHOCUTBLCA K rpaxgaHam, He
YHUXasi UX YeCTU U AOCTOUHCTBA. Y CTHOE MHPOPMMPOBaHME O NopsaKe NpeaocTaBneHuns
MYHUUMNANbHOM YCRyrM OOSMPKHO MNPOBOAUTBCA C  UCMONb30BaHWEM oduumnarbHO-
AEeNoBOro CTUNSA peyn.

17. Mpn obpaweHnn 3a WHOPMaLMEN rpaxgaHuHa JMYHO CchneunanucThbl
YnpaBneHna MMyLLECTBEHHbIX U 3eMerbHbIX OTHOLEHUN AOMUHUCTPAUUU rOPOACKOro
okpyra CtpexeBon 006s3aHbl NPUHATL €ro B COOTBETCTBUM C rpadmkoMm paboTbl.
MpoAomMKNUTENBHOCTL NpMeMa Npu fAMYHOM obpalieHun - NaTHaguatu MuHyT. Bpems
OXMAaHVs B ouyepeau npu nNu4HoMm obpalleHun He LOSKHO MpeBblaTb NATHaguaTu
MUHYT.

18. Ecnn pns noarotoBkum oOTBeTa Ha YCTHoe obpaweHue Tpebyetca Gonee
NATHagUaTM  MUHYT, cneuwanuct YNnpaefeHuUs UMYLIECTBEHHbIX W 3eMerlibHbIX
OTHOLWEHU AOMUHUCTPaALMN rOPOACKOro okpyra CTpexXeBOon, OCYLLECTBASIOWMA YCTHOE
MHopMMpoBaHue, NpeanaraeTt 3adgBUTENO Ha3HauYnTb apyroe yaoobHoe Ang Hero Bpems
ANs  YyCTHOro WHQOpMUpoBaHWa nMBO HanpaBuTb 3asBUTENO MUCbMEHHBLIN OTBET
nocpeacTBoOM MOYTOBOrO  OTMpaBrfieHUss nmbo B 3nekTpoHHou ¢opme. OtseT
HanpaBnseTcs B TedeHne NATHaguaTy KaneHaapHblX OHEN CO AHS YyCTHOro obpalieHus
3aaBuTens

19. MNucbMeHHOEe  WHOPMUPOBAHWE  FPpaKdaHWHA  OCyLLeCcTBnSeTcAa  npu
NonyyYeHun OT Hero NUCbMEHHOro ObpalleHUs fNUYHO WM NOCPEeACTBOM MNOYTOBOrO
oTnpaeneHns, obpalleHns B 3NEeKTPOHHOM (bopMe O NpeaocTaBfeHnn MHopMaLmMm no
BOMpocam npegocTaBfieHns MyHULMNAansHOW yCryrn, CBe4eHUN 0 Xxoae npefocTaBreHns
MyHMUMnanbHoOn ycnyru. NucbMeHHoe obpalleHne perncTpupyeTca B AeHb NOCTYNNeHNs
B YnpaBneHne UMyLLEeCTBEHHbIX U 3eMeNbHbIX OTHOWEHUN AOMUHUCTPaLUN ropoacKoro
okpyra CtpexeBon.

20. MNMpun oOpaweHnn 3a uHpopmaumen B NUCbMEHHOMW dOpMe MNOoCPeAcTBOM
MOYTOBOro OTMpPaBfeHNa OTBET HanpaBnaAeTcs B BMAe NOYTOBOro OTMNpaBfieHns B agpec
rpaXxgaHnHa B TeyeHwe nNATHaguatTM KaneHdapHblX AHEeW COo OHA  perncrpauun
obpalueHus.

21. MNpn oOpaweHun 3a wuHdoOpMauuen no  SNEeKTPOHHOM  no4yte, C
nucrnonb3oBaHem EguMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHUMUMNAMbHBIX  YCNyr
(dbyHKUMR), TopTana rocyaapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHbIX ycnyr Tomckon obnactw,
OTBET HanpasnseTcd B TedeHwe NATHaguaTu KaneHAapHbIX OHEW CO OHSA perncrpauum
obpauieHus.

22. PaccmoTtpeHue obpalleHuin O npegocTaBneHun umHdopMaumm O nopsaake
npeaocTaBneHns MyHMLMNaNbHON ycnyru ocyllecTBnsaeTcs B nopsiake,
npegycMmotpeHHoM ®depgepanbHbiM  3akoHOM OT 02.05.2006 Ne59-03 «O nopsgke
paccmoTpeHus obpaweHnn rpaxxgaH Poccuickon ®egepaunny.



2. CtaHpapT npegocTaBneHus MyHUUMNansHOW ycrnyru
HanmeHoBaHWe MyHMUMNANbLHOW ycryru

23. MyHuumnanbHasi ycrnyra no npeaoCTaBfeHu0 3eMesbHbIX Yy4acTKoB U3
3eMernb  CENbCKOXO3AWCTBEHHOTO HAa3HA4YeHWUsi, HaxoOsWWMXCs B MyHMLUMNAnbHbIA
cobCTBEHHOCTM ropoackoro okpyra CTpexeBoW, a Takke M3 3eMesb, rocyaapCTBeHHas!
COBGCTBEHHOCTb Ha KOTOPbIe HE pa3rpaHuYeHa, Ans co3aaHus epMepcKoro Xo3sincTea u
OCYLLECTBIEHUS €50 AeSATENBHOCTH.

HavnmeHoBaHue opraHa, NpeaoCTaBnsALLIEro MyHULMNANbHYH YCNyry

24. lNpepocTtaBneHne MyHULMNANbLHOM YCryrn ocylecTansgeTcsa AgMuUHUCTpaumen
ropoAckoro okpyra CtpexeBoW.

25. HenocpeacCTBEHHO npefocTaBneHne MyHUUMNanbHOW YCIyrn OCyLecTBAsoT
crneumanncTbl YnpaBneHnsa MMYyLLECTBEHHbIX U 3€MeNbHbIX OTHOLWEHUA AOMUHUCTPaLMK
ropofckoro okpyra CtpexeBon (ganee — YnpasneHue).

26. VIHble opraHbl W1 opraHmsaumn, yvacTByllwune B  npegocTaBneHun
MYHMLMMNANbHOW YCNyru, OTCYTCTBYIOT.

27. B uenax nonyvyeHus WHQopmMauunm n OOKYMEHTOB, HeobxoaumbiX [Aris
npegocTaBneHns  MyHUUMNanbHOM  YCIyrK, OCYLLECTBSIETCA MEeXBeOOMCTBEHHOEe
B3anmogencteme ¢ degepanbHon cnyxbon rocygapCTBEHHON pernctpaunn, kagacrtpa u
kapTorpaduun, PegepanbHON HANOroBow Cryx6on.

28. AamunHncTpaumusa ropogckoro okpyra CTpexeBon He BrpaBe TpeboBaTb OT
3a8BUTENSA OCYLLECTBMEHNS OENCTBUIN, B TOM YUCIE COrnacoBaHun, HeOBXoauMbIX Ans
NonyyYeHuss MyHUUMNAnNbHOW YCNyrM W CBA3a@HHbIX C oObOpaweHnemM B  UWHble
rocygapcTtBeHHble OpraHbl (OpraHbl MECTHOro camoyrpasfieHus) U opraHusauuu, 3a
NCKINIOYEHNEM MOSyYeHUs YCIyr, BKMOYEHHbIX B MEepeyYeHb YCMyr, KOTopble SBNATCA
HeobxoouMMbIMM U 0bBA3aTeENbHbIMU  ANS NPEefOoCTaBfeHMs MyHUUMNAnbHbIX YCAyr,
yTBEPXKAEHHbIN pelwieHnem dymbl ropogckoro okpyra Ctpexeson oT 10.10.2011 Ne 127
«O6 ycnyrax, KoTopble SBMASAOTCA HeobGxoaumbiMM U 0bs3aTenbHbIMM  ANA
npeaocTaBneHna  MyHuuMnanbHbIX — ycnyr  AOMUHUCTpauMen ropoackoro  okpyra
CrtpexeBou v ee opraHamm» (B pegakumm Ne 360 ot 11.06.2013).

OnucaHue pesyrnbTaTa NPefoCcTaBeHNst MyHULMMNANbHOM YCnyru

29. PesynbTaTom npegoctaBneHus MyHULMNANbHON yCryru SBNSTCS:

a) [JOroBop apeHdbl, Kynnu-npogaxu 3eMenbHOro Yyyactka U3 3eMenb
CenNbCKOXO3SIMCTBEHHOIO Ha3HavYeHus;

0) yBegomneHue o6 oTkase B NpeaocTaBfeHMM 3eMESbHOro yvacTtka (ganee —
yBegomrieHne ob otkase B NnpefocTaBneHnM MyHULMNANbHON yCnyru).

Cpok NpefocTaBneHnst MyHULMNAnNbHOW yCryru

30. Cpok npepocraBneHus MyHULMNAnsHOW YCIyru:

30.1. B TeyeHMe Mecsiua CO AHA peructpauumn 3asBreHns unu obpalleHus,
AoMnHucTpauma ropoackoro okpyra CTpexeBOoW MNOCTAHOBMNEHUEM YyTBepXOaeT WU
BblAaeT 3asBUTESII0 CXEMY PaCMOSIOKEHNA 3eMEeNbHOro yvacTka Ha KagacTpoBOM MaHe
UM KagacTpoBOM KapTe COOTBETCTBYKLWEN Tepputopun. B cnyyae npeacrtasneHus
3asBreHus yepe3 MOL| noctaHoBneHne AgMuMHUCTpaL MM ropoackoro okpyra Ctpexesomn
N CXema pacrnofioXXeHUs1 3eMeSIbHOro yyacTka Ha KagaCTpoBOM MNiiaHe Unn KagacTpoBOu
KapTe COOTBETCTBYIOLLEN TEPPUTOPUM MOXKET ObiTb BblgaHa (HanpasneHa) vyepe3 ML,



NPy yCroBUKM 3akMYEHHOro cornaweHus. 3assuTtenb obecnedvBaeT 3a CBOM CYeT
BbINOSIHEHNE B OTHOLLEHUWN 3TOr0 3€MeNbHOro yyacTka B COOTBETCTBUM C TpeboBaHNAMN,
ycTaHoBreHHbIMn  defepanbHbiM - 3akOHOM  OT  24.07.2007 Ne 221-d3 «O
rocygapCTBEHHOM KajacTpe HeOBWKUMMOCTWM», paboTbl, B pesynbTate KOTOpPbIX
obecneuynBaetTca nNoAroToBka  OOKYMEHTOB, cogepxawux Heobxogumble — Ons
OCYLLIEeCTBMNEHNS rOCyAapCTBEHHOro KafacTpoBOro yyeTa, ceeeHnss 06 3ToM 3eMenbHOM
yyactke, un obpawaetrca C 3asBneHnem o060 OcCylWecTBNeHUn rocyaapCTBEHHOIO
KagacTpoBOro yyeTa 3TOro 3eMefilbHOro yyactka B nopsgke, YCTaHOBMEHHOM
®epepanbHbiM 3akoHOM OT 24.07.2007 Ne 221-©3 «O rocygapCTBeHHOM KagacTpe
HeOBMXXNMOCTUY.

B TeyeHwe peBsHOCTa KaneHZapHbIX OHEW CO OHA perncrpaumm 3adBrneHus o
npeaocTaBneHnn 3eMenbHOro ydacTka (B cnyvae npefocTaBreHns 3eMeribHOro yyacTka
nyTem NpPoBeAEHNSA TOProB (KOHKYPCOB, ayKLMOHOB)).

30.2. B Te4yeHue 4eTblpHaguaTU OHEN CO OHA NpeacTaBneHns KagacTpoBOro
nacnopTta ucnpawmMBaemMoro 3eMesnbHOro yvactka AOMWHUCTPaUMA ropoacKoro okpyra
CTpexeBon NpUHUMaET pelleHve O NpeaoCTaBfieHMM 3TOro 3eMernbHOro yvacTka B
cobCcTBEHHOCTb 3a nnaty unm 6ecnnatHo nMbo B apeHay (4anee — NOCTaHOBREHWE
AOMUHUCTPaUMK ropoackoro okpyra CTpexeBon) 3adBUTENO, HanpasnseT eMy KOnuio
Takoro pelleHus - noctaHoBneHna AgMuHUCTpaumm ropoackoro okpyra Crtpexesoun C
NPUNoOXeHneM KagacTpoBOro nacnopTa 3TOro 3eMefnbHOro yyactka. Konuvsa pelleHus -
nocTtaHoBneHna AgMUHUCTpaumm ropodckoro okpyra CTpexeBouM O npeaocTaBrieHun
3eMenibHOro yvactka B cobBCTBEHHOCTb 3a nnaty unm GecnnatHo nmbo B apeHay
BblaaeTcs (HanpasnseTcd) Yepe3 MOLL, npu ycnosBun 3akro4eHHOro corrnalleHus.

30.3. B Te4yeHne cemun gHeN CO OHA NPUHATUA peLleHnd, ykadaHHoro B nyHkTe 30.2
HacToswero AOMUHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa, 3akrn4aeTcs A0roBop Kynnun-npogaxu
NN apeHabl 3eMeribHOro y4acTka ANns ocyllecTBneHuss oepMepCKUM XO3SNCTBOM €ro
OeATernbHOCTN UK pacluMpeHns hepMepcKoro Xo3smcTea.

31. Bolgaya  (HanpaBneHuve)  OOKYMEHTOB,  SABMSKOLUXCHA pe3ynbLTaToMm
npegocTaBneHns MyHULMNanbHOW YCnyry, OCyLLECTBIISIETCA B CPOK, HE MpeBbILLAOLLnA
ABYX pabounx OHA co AHSA ux noanucanns Mapom ropoackoro okpyra CTpexeBomn.

I'Iepequb HOPMAaTUBHbIX NMPaBOBbIX aKTOB, perynupyrowmnx oTHOWEHNUA, BO3HUKaloLWne B
CBA3U C npenocTtaBiieHneEmM MyHVILlVIﬂaﬂbHOVI ycnyru, € ykadaHnem mnx pekBm3nTtoB U
MCTOYHMKOB Od)I/ILI,VIaJ'IbHOFO OI'Iy6J'II/IKOBaHI/IFI

32. lNpepocTtaBneHne MyHUUMMNAnNbHOW YCyru OCYLLEeCTBSETCA B COOTBETCTBUMU
cC:

1) MpaxgaHckum kogekcom Poccuiickon denepauunn//CobpaHune 3akoHogatenbcTea PO,
05.12.1994, Ne 32, cT. 3301,

2) 3emenbHbiM kogekcom Poccuickon denepaumn//CobpaHne 3akoHogaTensctBa PO,
29.10.2001, Ne 44, cT. 4147,

3) ®epepanbHbiM 3akoHOM OT 11.06.2003 Ne 74-d3 «O kpecTbsiHCKOM (cbepmMepckom)
xo3ancTtee»//CobpaHne 3akoHogatenscTBa PO, 16.06.2003, Ne 24, cT1. 2249;

4) ®epepanbHbiM  3akoHOM OT 24.07.2002 Ne 101-®3 «O6 obopoTte 3emenb
CENbCKOXO3ANCTBEHHOIO HasHa4veHua»//CobpaHue 3akoHogatenbctBa PO, 29.07.2002, Ne 30,
cT. 3018;

5) 3akoHom Tomckon obnactu ot 04.10.2002 N 74-O3 «O npegocTaBneHnn U U3bATUN
3emerbHbIX y4acTkoB B Tomckon obnactuy»//OduumansHele Begomoctu focyaapcteeHHon [ymbl
Tomckon obnacTtun (C6opHMK HOpMaTMBHbIX NpaBoBbIX aktoB), 10.10.2002, Ne 11(72);

6) 3akoHom Tomckon obnactu ot 12.02.2003 N 19-O3 «O npepgenbHbIX pasmepax
3eMerbHbIX y4acTKOB, NpeaocTaBnsieMblX rpaxgaHam B COGCTBEHHOCTb Ha Tepputopum TomMCKoM
obnactu»// «OdurumanbHble Be4oOMOCTU» (COOPHUK HOPMATUBHO-MPAaBOBbLIX aKTOB, MOAMUCAHHbIX
Mmason AgmuHucTtpauun Tomckon obnactu), 17.02.2003, Ne 7(37).



NcuepnbiBatoLwmin nepeveHb 4OKYMEHTOB, HEOOXOANMbIX B COOTBETCTBUM C
HOpMaTMBHbIMUM NPaBoOBbIMM akTaMmn Poccunckon degepaumm onsa npegocraBneHns
MYHUUMNANbHOW YCAyrv, Noanexalumx npeacTaBneHmto 3aasmutenem, cnocobbl nx
nosly4yeHus 3asiBuTenem, B TOM YuCre B 3NIEKTPOHHOM (popme, NopsaoK UX
npeactaBneHns

33. Ins npepocTaBneHns MyHULMNAnbHOW YCnyrn 3asBuTenb npeacTaBnsaet
3asBrieHve no dopme, npeacrtasneHHon B [lpunoxeHun 2 Kk AOMUHUCTPaATUBHOMY
pernameHTy, B KOTOPOM JOJKHO ObITb yKa3aHo:

1) uenb MCNONb30BaHUA 3eMENbHbIX Y4Y4acCTKOB (OCyLlecTBneHne depMepcKum
XO35NCTBOM €ro AesATENbHOCTU, pacluMpeHne Takon AesaTenbHOCTH);

2) wucnpawuBaeMoe nMpaBO Ha nNpefocTaBrisieMble 3eMerlbHble Yy4yacTku (B
COBCTBEHHOCTb UNKW apeHay);

3) ycnoBus nNpeaocTaBrieHns 3eMerbHbIX y4acTKOB B COOCTBEHHOCTb (3a mnaty
nnu 6ecnnartHo);

4) cpoK apeHbl 3eMenbHbIX Y4aCTKOB;

5) obocHoBaHMe pa3mepoB MPeAOCTaBMASEMbIX 3€MEfbHbIX Y4YacTKOB (YMUCHO
4YrieHoB PEPMEPCKOro X03ANCTBa, BUAblI AEATENTbHOCTU (PepMepPCKOro Xo3ancTea);

6) NpegnonaraemMoe MecTonosioXXeHne 3eMerbHbIX Y4aCTKOB.

K 3asBneHvio no wuvHUMUMATUBE 3asBUTENS MPUKNagbiBalOTCA OOKYMEHT O
rocyfapCTBEHHOW perncrpauum epMepckoro xo3samncrea. Ecnn ykasaHHble JOKYMEHTbI
He OblM npeacTaBneHbl 3aaBuTENEM NO COBCTBEHHOW WHUUMATMBE, YNpaBreHue
3anpawmvsaeT N0 MeXBEAOMCTBEHHOMY 3anpocy [OOKYMEHTbl O roCyAapCTBEHHOM
permctpauun epmepckoro xo3amctea (CBedeHus, codepXalmecs B HUX) B
denepanbHOM OpraHe MCMOMHUTENbHOW BlacTW, OCYLLECTBIAIOWEM rocygapCTBEHHYHO
perncTpauuio rpuandeckux nuy, U3MYecKnx nuy B KavecTBe WHAMBUAYaNbHbIX
npegnpuHMMmaTenemn n KpeCTbAHCKUX ((DepMePCKMX) XO3ANCTB.

33.1 B cny4yae npegoctaBneHMs 3eMeNnbHOro yvactka B COOBCTBEHHOCTb
apeHOaTopy Takoro 3eMefbHOro y4acTka Mno WCTedeHuu Tpex JieT C MOMeHTa
3aKkrYeHnss JoroBopa apeHbl Npu yCcnoBuW Hagnexawero ucnofb3oBaHUA 3TOro
3eMenbHOro y4acTka - OOKYMEHTbl, noATBepxatolime Haanexailee WUcrnonb3oBaHue
3eMeribHOro y4yacTka.

[MepeyeHb  OOKYMEHTOB, KOTOpble  MOryT MOATBepXAdaTb  Haanexailee
MCMonb30oBaHWE 3eMEeNbHOro0 y4vacTka, ycTaHasnueBaeTcd MUHUCTEPCTBOM CernbCKOro
xo3sancTtea Poccurckon degepaumn.

33.2 B cnyyae npegoctaBneHns 3eMenbHOro ydacTtka B apeHgy 6e3 nposeaeHuns
TOProB (KOHKYpPCOB, ayKLMOHOB):

a) OOKYMEHT, yAOCTOBEPSOLWNIA JIMYHOCTb 3asBuUTens (ana puandeckux nuuy);

0) LOKYMeHT, noaTBepXJatolWmii MONHOMOYMA Ha nNpencTaBreHue WHTepecoB
3asBUTENS;

B) Cxema pacrofioXeHNs 3eMernbHOro y4acTka Ha KagacTpoBOM [MrfiaHe Wunu
KagacTpoBOW KapTe COOTBETCTBYIOLLEN TEPPUTOPUN.

33.3 B cnyyae npepocraBneHns 3emernbHOro yyacTtka nytem npoBejeHuUs TOpros
(KOHKYpCOB, ayKLVOHOB):

a) OOKYMEHT, YAOCTOBEPSAOLUNIA JIMYHOCTL 3asaBuTens (Ans omsndecknx nuy);

6) HOTapuanbHO 3aBEpPEHHble KOMUM  yupeauTesbHbIX AOKYMEHTOB (4ns
tOPUANYECKNX NNLL)

B) [OOKYMEHT, noaTBepXxdalowun MNOSIHOMOYMSA Ha npencTaBNeHne WHTepecoB
3aaBuUTenNs;

r) 3asiBKy rno popme, yTBep>KAaemon opraHn3aTtopomM TOPros;

[) NnaTexHbln JOKYMEHT C oTMeTKon 6aHka nnaTtenblimka o6 MCNOonHeHun ans



noaTBEPXAEHUS nepedYncrneHna npeTeHOeHTOM YCTaHOBIIEHHOrO B M3BELWEeHUU O
npoBedeHun TOpros 3agaTtka B c4eT obecneveHus onnatbl NpMobpeTaeMoro Ha Toprax
npaBa Ha 3akfw4veHWe [OOroBOPOB apeHdbl TakMX 3eMerlbHblX Y4acTKOB U UMHble
OOKYMEHTbI B COOTBETCTBUM C NEpeYHeM, OnyObrnmnkoBaHHbIM B U3BELLLEHUM O NPOBEAEHU
TOproB;

€) BbliNMUCKa W3 pelleHUs YMNOMIHOMOYEHHOro opraHa puanYeckoro nvua o
COBepLeHNn caenkm (ecnm 370 HEOOGXOAMMO B COOTBETCTBUM C yYpeauTerbHbIMUI
OOKyMeHTaMu npeTeHAeHTa W 3akoHoOaTeNnbCTBOM  rocygapctBa, B KOTOPOM
3aperncTpupoBaH NpPeTeHOEHT).

Ecnv no vHuumaTtuBe 3aaBUTENS He NPUIOXEH AOKYMEHT O rocyaapCTBEHHOM
pernctpauun epmMepckoro xo3sncTea (CBefeHus, cogepXallmecs B HeM), YKasaHHbIV
OOKYMEHT  3anpawvsaeT YnpaBrneHue o  MeXBeAOMCTBEHHOMY  3anpocy B
deepanbHOM OpraHe MCMNOSIHUTENbHOW BNACTW, OCYLLECTBASWEM roCcyAapCTBEHHYHO
perncTpauuio Ipuandecknx nuu, MU3NYECKNX nNUL, B KayecTBe WHAMBMAYalbHbIX
npegnpuHMMaTernen n KpeCTbAHCKUX ((pepMepCKMX) XO3ANCTB.

34. ®opma 3asBreHnsa 4OCTyNHa A5 KONMPOBaHUS U 3arnofHEHUS B SNIEKTPOHHOM
BUAe Ha EavHOM noprtane rocyaapCTBEHHbIX WM MyHUUMMAnNbHbLIX yCryr (PyHKUMI), Ha
[MopTane rocygapCTBEHHbIX W MyHMUMNanbHbIX ycnyr Tomckon obnactn, Ha
odomumansLHOM canTte AoMnHUCTpaumm ropoAcKoro oKpyra CtpexeBoM:
http://admstrj.tomsk.ru.

35. B 6ymaxHom Buae opma 3adBrneHuMss  MoxeT ObiTb  nonydeHa
HenocpeacTBeHHO B YnpaBneHun no agpecy, ykasaHHomy B [lpunoxenun 1 K
AOMWHUCTPATUBHOMY pernamMeHTy.

36. MNpwn npencraBneHun Konuv OOKYMEHTOB 3asdBUTENb 0083aH nNpefoctaBUTb
OpvUrvMHanbl Takux [OOKYMEHTOB [fs MPOBEPKN COOTBETCTBUA KOMUA [LOKYMEHTOB MX
opuruHasnam, nocrne 4Yero opuriHanbl TakMx JOKYMEHTOB BO3BPALLAOTCA 3asiBUTENIO.

37. [OoKyMeHTbl, HeobxoauMmble ONs NPEeOOCTaBMEHUS MyHULMNANbHOW YCIyru,
MoryT 6bITb npeacTtaBneHbl B AOMUHUCTpauUmio ropogckoro okpyra CTpexeBon C
nucrnonb3oBaHvem EguMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHUMUMNAMbHBIX — YCIyr
(dbyHKUMR), TopTana rocyaapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHbIX ycrnyr Tomckon obnactw,
MOYTOBLIM OTMpPAaBMEHNEM, NPU NNYHOM ObpaLleHuKn, a Takke NnocpencTBoM obpalleHuns
3a nonyvyeHnem myHuuunansHon ycnyrn 8 ML,

38. B cny4yae HanpaBneHusa 3asiBNeHns B 31IEKTPOHHOM hopMe 3aaBUTENb Brpase
NPUNOXUTb K TakoMy oOpalleHnio Heobxoaumble [OOKYMEHTbl UM MmaTepuansl B
3NEeKTPOHHOM hopme.

WcuepnbiBaroLwmi nepeveHb JOKYMEHTOB, HEOBXOAMMbIX B COOTBETCTBUM C
HOPMaTUBHbLIMW NPAaBOBLIMU akTaMu A58 NPeAoCTaBeHN MyHULMNAbHOW YCIyru,
KOTOpble HAaXOAATCH B pacnopsiXXeHUN rocyaapCTBEHHbIX OpraHoB, OpPraHOB MECTHOIO

camoynpaBfeHns U MHbIX OPraHoB, y4acTBYIOLWNX B NpeaoCTaBeHU MyHULUNAIbHON
yCInyru, 1 KOTopble 3asiBUTENb BNpase NpeAcTaBuUTb, a Takke Cnocobbl UX NosyYyeHus
3asBUTENSAMU, B TOM YMCIIE B 3NEKTPOHHOM hopMe, NOPSLAOK UX NpeacTaBneHus

39. lNepeyeHb 4OKYMEHTOB, HEOOXOAMMbIX ANsi NPEAOCTaBNEHNA MyHULMNANbHOM
YCInyru, KOTopble HaxXoaATCA B pacrnopsiXeHUM OpraHoB 1 opraHusaLmi:

1) B cnyyae npeaocTaBneHns 3eMernbHOro yvactka B apeHgy 6e3 npoBeaeHus
TOProB (KOHKYpPCOB, ayKLMOHOB):

BbinMCcka 13  EOWHOro  rocyaapCTBEHHOro  peecTpa  MHAMBUAOYasbHbIX
npeanpuHMMaTeneu;

BbIiNUcka n3 EgMHOro rocyaapCTBEHHOro peectpa pUaNYeCcKnX nu;

KaJacTpoBbIM NacrnopT ucnpawmBaeMoro 3eMefbHOro y4acTka;

2) B cny4ae npenocTaBrieHnsi 3eMernbHOro ydacTka nyTem npoBedeHMs TOpros
(KOHKYpPCOB, ayKLUMOHOB):


http://admstrj.tomsk.ru/�

BbiMMCKa M3  EAMHOrO  rocyagapCTBEHHOrO  peecTpa  MHAMBUAYaASbHbIX
npeanpuHMMaTeneu;

BbINucka u3 EQnHOro rocygapCTtBEHHOro peectpa topuanyeckmnx nud.

3asBuTenb BNpaBe MpPeAcTaBuUTb YyKasaHHble OOKYMEHTbl M WHpopmauuio, B
AOMUHUCTpaumio ropogckoro okpyra CtpexeBorn No cO6CTBEHHON MHULMATUBE.

40. B cnyyae, ecnv 3asBuTenemM He npeactaBfieHbl JOKYMEHTbI, yKas3aHHble B
nyHkTe 40 AOMUHUCTPATUMBHOIO perfnamMeHTa, crneuuanucT YnpasneHua nosyyvyaet
AaHHble OKYMEHTbl CAMOCTOATESTbHO B paMKax MeXXBeJOMCTBEHHOIO B3aMMOOEeNCTBUS.

41. AOMUHUCTpaumMs ropoackoro okpyra CTtpexeBon He BnpaBe TpeboBaTb OT
3aaBuTens:

npeacTaBneHns OOKYMEHTOB W WH(opMaumm unm OCYLLEeCTBNEHUS OeNCTBUM,
npeacTaBneHne Wunu OCyLECTBIEHNE KOTOPbIX HE MpefyCMOTPEHO HOPMaTUMBHLIMU
NPaBOBbIMW aKTaMW, PEerynupyrowmmMm OTHOLUEHUS, BO3HUKaWLWMEe B CBA3N C
npegocTaBneHnemM MyHUUUNAnNsHOM yCnyru;

npeacTaBneHns OOKYMEHTOB W WMHopMauumn, B TOM 4uClie NoATBEPXKAAoLLMX
BHECEHMe 3asBuTenem nnatbl 3a nNpegocTaBfieHne MyHUMUMManbHOW YCnyru, KoTopble
HaxXoAATCA B pacrnopsikeHun dpefeparnbHbIX OpraHoB MUCMNONMHUTENBHOM BacTu, OpraHoB
rocyaapCTBEHHbIX BHEBIOKETHLIX (POHAOB, UCMOMHUTENBHBIX OPraHOB roCy4apCTBEHHON
Bnactn cybvekta Poccunckon depgepaumm, opraHoB MECTHOro camoynpasneHnsa nnbo
NOABEAOMCTBEHHbIX  FOCYAapCTBEHHbIM  OpraHam unn  opraHam MECTHOro
camoynpaBneHus opraHusauui, y4acTBYHOLWMX B MNpefocTaBfieHUM MyHUUMNansHOm
yCnyru, B COOTBETCTBUM C HOPMATMBHbLIMU NpaBoBbIMKN akTamu Poccuiickon eaepaumu,
HOPMaTUBHbLIMU npaBoOBbLIMA akTamu cybbekToB Poccunckon depepauyuu,
MyHMUMNANbHbIMU NPaBOBbIMA akTaMu, 3a UCKITHOYEHWEM OOKYMEHTOB, BKIMHOYEHHbIX B
onpegeneHHbln Yyactbto 6 ctatbn 7 depepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-93
«O6 opraHuzauuMM npefocTaBneHnss rocydapCTBEHHbIX WM MyHUUMMANbHbIX YCryr»
nepeveHb JOKYMEHTOB.

NcuepnbiBatowmin nepedeHb OCHOBaHUW AN OTKasa B NpuemMe JOKYMEHTOB,
HeobXxoauMbIX ANA NpeaoCcTaBNeHNS MyHULMNANbHOW yCyru

42. OcHoBaHua Onst 0TKasa B NpMeMe LOKYMEHTOB:

1) TekcT 3agBneHnsa He NogaaeTcs NPOYTEHUIO;

2) hopma 3asBneHns He COOTBETCTBYET hopme, npeacraBneHHon B [NpunoxeHum
2 Kk ADMVHUCTPaTUBHOMY perfiaMmeHTy;

3) 3aaABUTENEM He NpeacTaBrieHbl OpUrMHanbl AOKYMEHTOB, HeobXoanMbIX Ons
npegocTaBneHns MyHULMNanbHOW ycnyru, Ansa OCyLeCcTBNEHNA NPOBEPKM COOTBETCTBUSA
KOMUN 3TUX LJOKYMEHTOB UX OpUrMHanam;

4) nocTynneHne 3asiBKM Ha y4vacTue B Toprax Mo UCTEYEeHUM cpoka ee npuema,
YCTaHOBJIEHHOIO B U3BELLIEHMM O NPOBEAEHUN TOPrOB.

McuepnbiBaowmn nepeyeHb OCHOBaHUM ANA NPUOCTAaHOBIEHUS UK OTKa3a
B NpegocTaBneHnn MyHULMNansHOM ycnyru

43. OcHoBaHusa AN OTKasa B NpefocTaBneHu MyHUUUNansHOW yCryru:

1) npeactaesneHne He B NOMHOM OObeMe AOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B MyHKTe 33
HacToswwero AAMUHUCTPATUBHOIO pernaMeHTa;

2) 3asiBNeHne O npenocTaBfieHMM 3eMenbHOro yyactka He cogepxut PUO,
HavMeHOBaHWs, MOYTOBOrO ajpeca 3asBuTens, WHdoOpMauuW, AOCTaTOMHOW Ansg
onpegeneHns MeCTOHaxoX4eHUs 3eMeribHOro y4acTKa;

3) 3a npegocTaBneHVeM 3eMenbHOro y4yactka obpaTunocb Nuuo, KOTOPOMY B
COOTBETCTBUMN C 3€MefbHbIM 3aKOHOAATENbCTBOM 3EMESbHbIA Y4acTOK HE MOXET ObITb



npenocTaBneH;

4) B OTHOLLEHMWN MCNPaLLUMBAEMOrO 3EMENbHOM0 yyacTka 0OPMIIEHO MHOE MpaBo
APYroro rpaxzgaHuHa unu topuan4eckoro nuua.

5) cpok apeHabl 3eMeNbHOro y4actka MeHee 3 neT (B cryvyae npefocTaBrisieTcst
3eMerbHOro y4yactka B COGCTBEHHOCTb apeHaaTopy Takoro 3eMernbHOro y4acTka).

44. OcHoBaHWS Ansi NPUOCTAHOBMNEHMS NPeaoCTaBNeHnst MyHULMNAanbHOW YCnyru
OTCYTCTBYHOT.

MepeyeHb ycnyr, KOTopble SABNATCSA HeobxoauMbIMKU 1 06si3aTeNbHBIMU ANg
npegocTaBNeHNsa MyHULMNANbHOW YCyrn, B TOM YMCIe CBEAEHMS O JOKYMEHTE
(BOoKymeHTax), BblaaBaeMoMm (BblaaBaeMbliX) OpraHM3aumnsamm, y4acTeyLWMMN B

npeaocTaBNeHNn MyHULUMNANbHON yCnyru

45. Ycnyrn, KoTopble SBNAOTCA HeobxoaumbiMm un  obasatenbHbIMKM - ANs
npenocTaBneHns MyHUUMNAnNbHOWM YCNyru:

NnoaroToBKa CXeMbl pPacnorioXeHUs 3eMeribHOro yyacTtka Ha KagacTpoBOM nnaHe
NI KagacTpoBOW KapTe COOTBETCTBYIOLLEN TEPPUTOPUMN.

Mopsaok, pasmep 1 OCHOBAHMS B3MMaHUs rocyapCTBEHHOW MOLUSMHBLI UNN MHOW NNnaThbl,
B3MMaeMOW 3a NpefocTaBneHne MyHMUMnanbHON ycnyru

46. MyHuumnansHas ycnyra npegocrtasnsieTcs 6ecnnaTHo.

Mopsagok, pasmep 1 OCHOBaHUS B3MMaHUA NiiaThbl 3a NpeaoCcTaBrieHne ycnyr, Kotopble
ABMAOTCA HEOOXOAUMbIMU M 06A3aTENbHBIMU ANSA NPegoCTaBNeHNS MyHULMNanbHOM
ycrnyru,

a Takke MHgopmMauumsa 0 MeTOAMKE pacyeTa pa3Mmepa Takon nnatbl

47. Mopsanok, pasMep M OCHOBaHMS B3MMaHMsi MNnatbl 3a MNOAFOTOBKY CXeMbl
pacrnonoXeHusi 3eMeNbHOro yyYacTka Ha KaJacTpOBOM MlaHe WM KaaacTpoBOW KapTe
COOTBETCTBYHOLLEN TEPPUTOPUM ONPEdENSEeTCs OpraHM3auusiMn, OCYLLECTBNSHOLMMMN
NOATrOTOBKY TAKON CXEMb.

MakcumarbHbIN CPOK OXXMAAHWUS B 0depean Npu nogaye 3anpoca o npeaocTaBneHum
MYHMUMMANbLHON YCNyr U Npu NoNyYeHun pesynbTaTa NpeaocTaBreHns Takmux yeryr

48. MakcMmanbHOe Bpemsi OXuaaHus B odepean npv NMYHON nodadve 3asiBNeHus
0 NpeaocTaBneHMN MyHULMNANbHOW YCMYyrM COCTaBRsSIeT NATHAAUATb MUHYT.

49. MakcuMmarbHbIA CPOK OXWAaHusi B OdYepeau npu MosfyYeHun pesynbraTa
npeaocTaBneHnst MyHULMNANbHOW YCRyrn He AOIMKEH NPEBbIWATb NATHAALATA MUHYT.

Cpok 1 nopagok perucTpaumm 3anpoca 3asiButenst 0 npegocTtaBneHnn MyHULMnansHom
ycnyru, B TOM 4YUcne B 35IEKTPOHHOM hopme

50. 3asBrneHne Ha ByMaXHOM HocuTerne perncTpupyeTca B AeHb NpeacTaBneHns
B AOMUHUCTpauuto ropoackoro okpyra CTpexeBon 3adBNeHUs W [OOKYMEHTOB,
HeobxoaMMbIX ANa NpegoCcTaBNeHNna MyHULMNAIbHOW YCyrn.

51. Pernctpaunsa 3asiBfieHus, HanpasreHHOro B oopMe 3reKTPOHHOro AOKyMeHTa
yepe3 EguHbIMN nopTan rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbIX yCnyr (pyHkuun), MNopTtan
roCcy4apCTBEHHbIX M MyHUUMNAnNbHbIX ycryr Tomckor obnacTu, OCyLecTBRseTcs He
nosgHee paboyero OHA, criedylolwero 3a AHEM ero noctynneHns B AAMWHUCTpaUMIo



ropofickoro okpyra CTpexeBo.

Tpe6OBaHI/IFI K nOMeLleHnaAM, B KOTOPbIX NpeaoctaBnAaAeTCcAa MyHMUunanbHasa ycnyra, K
3any oxungaHua, Mmectam Anad 3arnojiHeHud 3anpocoB O npeaocrtaBneHnn MyHMLlMﬂaﬂbHOVI
ycnyru, I/IHCbOpMaLI,VIOHHbIM cTeHgam Cc nepeyvyHeM OOKYMEHTOB, HeobxoanMbIX ons
npenocrtasrieHnA MyHVILI,VII'IEU'IbHOVI ycnyru, un o6pa3u,aMV| nX 3anoJiHeHunA

52. MNpepoctaBneHne MyHMLMNANbLHON YCNYrn OCYLECTBNAETCS B cneuuanbHO
BblAENEHHbIX ANs 9TUX LeNen NoMeLLeHUsX.

53. B cnyyae, ecnu umMeeTcs BO3MOXHOCTb OpraHumsauum CTOSIHKM (MapKOBKW)
BO3Nne 34aHusa (CTpoeHus), B KOTOPOM pasMeLleHO MoMmelleHve npuemMa M Bblgayu
OOKYMEHTOB, OPraHM30BbLIBAETCS CTOSAHKA (MapkoBKa) AN JIMYHOrO0 aBTOMOOMIBHOro
TpaHcnopTta, OecnnatHaa Aana  3aasutenen. [Ons  napkoBkM  creumarnbHbIX
aBTOTPAHCMNOPTHbLIX CPEACTB MHBANUAOB Ha KaXXon CTOsIHKE BblaensieTca He meHee 10%
MecCT (HO He MeHee OHOro MecTa), KOTOpble He AOSMKHbl 3aHUMaTb UHbIE TPAHCMNOPTHbIE
cpencraa.

54. Bxoa B nomelleHve npuvema v Bblgadv OOKYMEHTOB OOImkeH obecneuymBaTb
cBobogHbIN aocTyn 3asiBuTenen, 6biTb 0bopyaoBaH yaoOHOM NECTHULEN C NOPYYHSAMN,
LUMPOKNMM NMPOXOOaMM.

55. Ha 3gaHun psgom € BXOAOM AOSMkHa ObiTb pasmMelleHa MHpopmaumMoHHas
Tabnnuka (BbiBECKA), cOAepXKallas cnegyoLyo MHPopMaumio:

HanMeHOBaHWe OpraHa;

MECTO HaxOXOEeHUs U IpuanyYecku agpec;

pexum paboTbl;

HoMepa TenedOoHOB ANA CrpaBok;

agpec odwuuManbHOro camTa OpraHoB MECTHOrO camoynpaBfieHUs ropoLCKOro
okpyra CtpexeBon B ceTn IHTepHeT.

56. ®acag 3gaHua gormkeH ObiTb 0BopyaoBaH OCBETUTENbHbIMM Npubopamm,
NO3BONSAKOLWMMN NOCETUTENAM O3HAKOMUTBLCS C MHPOPMAaLMOHHBIMUM Tabnuykamu.

57. MNpwn pasMeLLeHnn NOMeLLEeHNI NpuemMa 1 Bblgaym JOKYMEHTOB Bbille NepBOro
aTaxa 34aHne [O0/MKHO ObiTb 0bopyaoBaHO nuddTaMy M MHBIMUM - TEXHUYECKUMMU
cpencreamu, obecnedmnBaroLMmMm AOCTYNHOCTb YCYrn Ansi MHBanuaos.

58. MNomeweHna npuema u BbligauyM [OOKYMEHTOB [OMXKHbI npegycMaTtpuBaThb
MecTa 4N4 OXuaaHud, MHpoOpMMPOBaHUS N NpuemMa 3asiBUTENEN.

59. B mectax ansg uHopmupoBaHNa OOMKeH ObiTb obecneyeH A4OCTyn rpaxaaH
ONa 03HAKOMIIeHMA C MHJOpMauMeEN He TONbKO B 4Yacbl Npuema 3asiBIEHUMA, HO N B
paboyee Bpems, Koraa npMem 3asaBuTenen He BegeTcs.

60. XapaKTepuctvkm MoOMeweHn npueMa W Bblgayn [OOKYMEHTOB B 4acTu
00BHEMHO-NNAHNPOBOYHBIX U KOHCTPYKTMBHbBIX PELLUEHMN, OCBELUEHUSA, MOXapHOM
6e3onacHoOCTH, NHXeHepHoro obopyaoBaHWA OOSKHbI COOTBETCTBOBATb TpeboBaHMsM
HOPMaTUBHbIX JOKYMEHTOB, ENCTBYIOLLMX Ha TeppuTopun Poccunckon ®enepaunu.

61. MNMomeweHna npuema Bblga4ynm [JOKYMEHTOB obopyaylTcs  cTeHgamu
(cTonkamun), cogepxalimmm nHpopmMaumio 0 Nopsake npegocTaBneHns MyHUUMNansHoOm
ycnyru.

62. B mectax ana oxupgaHus yCTaHaBNMBAOTCA CTynbs (KpecenbHble CeKumu,
Kpecna) ansa sassutenen.

63. B nomeweHun npvema u Bblgaun AOOKYMEHTOB BblAENSEeTCsa MecTo Ans
odopMIieHnss OOKYMEHTOB, nNpegycmaTpuBalowee CTonbl  (CTOMKM) € BrnaHkamm
3asIBIIEHNN N KaHUENSPCKMMM NPUHAOIEXKHOCTAMN.

64. NMHpopmauus o damunmm, UMeHW, OTYEeCTBE UM [OOSHKHOCTM cneuuanucra
opraHa, OCYLLIeCTBNANOLWEro npeaocTaBneHne MyHUUMNanbHOW YCnyrn, OOMKHa ObiTb
pasmelleHa Ha NMMYHON MHPOPMaLMOHHON Tabnnyke n Ha paboyem MecTe cneyuanucra.



MokasaTenu JOCTYMHOCTU M KadeCcTBa MyHMLMNANbHON YCnyrn (BO3MOXHOCTb
nony4YeHust MHcpopmaumm o xoe NPeAoCTaBNeHUs MyHULMMNANbHOW YCNyru,
BO3MOXHOCTb MOMNyYEHUs YCryrn B 3NIEKTPOHHOM chopMe U B MHOTO(pYHKLIMOHANbHbIX
LieHTpax NpeaoCcTaBneHnsi rocygapCcTBEeHHbIX MyHULUMNAbHbLIX YCryr)

65. MNokasaTenamu 4OCTYMHOCTU U KaYyecTBa MyHULUMNANbLHOW YCNYrn ABNAITCS:

OOCTOBEPHOCTb NPeaoCTaBnNseMon rpaxgaHam nHgpopmauyum;

NofHOTa MHPOPMUPOBAHNA rpaXaaH;

HarnggHocTb popMm npepocTtaBnsgeMon WMHopmauum o6 agMUHUCTPATUMBHBIX
npouenypax;

yooObCTBO M [OCTYMHOCTb MNOMyYeHUs WHGOpMaLMM 3asBUTENSAMU O nopsigke
npegocTaBneHns MyHULMNAaNsHOM YCNyru;

cobnogeHne CpoKOB MCMNOSTHEHUSI OTAESbHbIX aAMUHUCTPATUBHBIX npoueayp u
npegocTaBneHns MyHULMNAansHOM yCnyru B LeSioMm;

cobntogeHne TpeboBaHU K pasMmepy nnaTbl 3a NpegocTaBfieHMe MyHUUUNanbHOM
ycnyru;

cobntoageHnn TpeboBaHm cTaHaapTa NpeLoCTaBNeHUs MyHULMNANbLHON YCIyrn

OTCyTCTBME OOOCHOBaHHbIX Xanob Ha peweHus, gencteus (6esgencreume)
YnpaBneHus, OOMMKHOCTHbLIX NUL, YnpaeneHus, nubo MyHMUMNanbHbIX CAyXalmx npu
npegocTaBneHn MyHUUMNANbLHOW YCIyru;

nosiHOTa UM akTyanbHOCTb  MHOpMauMm O nopsake  nNpeaocTaBreHus
MYHUUUNANbHOW YCAyrn.

66. MMpn nonyyYyeHnn MyHULMNaAnNbHOM yCnyru 3asiBUTenb OCyLecTBNaeT He bonee
TPEX ! B3auMopecTBIMIA ¢ 4OMKHOCTHBIMU NMULLAMU, B TOM YNUCTIE:

- Npyn nogadye 3anpoca Ha NnosiydeHue YCryrm u nofydeHun pesynbTaTta ycnyru
3asBUTENEM NNYHO, B TOM vncne Yyepe3 MOL — He Bonee Tpéx pas;

- Npyn nogayve 3anpoca Ha MNonyyYeHue ycnyrm u nonyyvyeHuu peaynbtarta YCryrm c
ncrnonb3oBaHvem EguMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHUMUMNAMbHBIX  YCIyr
(dbyHKUMR), TopTana rocyaapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHbIX ycrnyr Tomckon obnactw,
NOYTOBbLIM OTMNPaBNeHNEM — OAMH pas3 (Mpu y4acTum B Toprax).

67. NMpOoAOIMKNTENBHOCTL KaXXAoro B3aMMOAEWCTBUS He [OSMKHa MpeBbilaTb
NATHagUaTV MUHYT.

NHble TpeboBaHuWs, B TOM Yncne yunTbiBalowme oCobeHHOCTN NpeaocTaBneHns
MYHMLUMNANbHON YCNyrn B MHOrOYHKLNOHAINbHbLIX LLEHTPax NnpeaocTaBneHns
rocyAapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbLIX YCAYr 1 0COBEHHOCTM NpefoCTaBneHNs

MYHMLMMNANbHON yCnyru
B 9NeKTPOHHON cbopme

68. 3asBuTeEnNio npenocTaBnsgeTcss BO3MOXHOCTb MOSMyYeHUS MyHULUNAnNsLHOW
ycnyru ¢ ucnons3osaHvem EgnHoro noprtana rocyfapcTBEHHbIX U MyHULMNANbHBLIX YCNyr
(dbyHKumi), MopTana rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNanbHbIX ycrnyr Tomckon obnacTtw,
MOYTOBbLIM OTMPaBNEHNEM, a TaKkkKe NocpeacTBOM NMYHOIO obpalleHnss 3a nosyyeHuem
MyHuumnansHon ycnyrm B MOLL.

69. 3aaBneHue (3anpoc), HanpaBneHHoe yepes EanHbIn noptan
rocyfapCTBEHHbIX WU MyHUUMNAnNbHbIX ycnyr (yHkuui), [opTan rocyaapCTBEHHbLIX W
MyHUUMNanbHbIX ycnyr Tomckonm obnactn, AOMKHO ObiTb MOAMUCAHO 3rEeKTPOHHOWM
noanucblo B COOTBETCTBUM C 3akOoHOAaTenbCcTBOM Poccuickon enepaumu.

70. MNpwn npeactaBneHnn 3asiBieHUA B ANIEKTPOHHOM opme npeacraBuTenem

1 .
[Ipu momadye MOKYMEHTOB, IPH y4acTUH B TOPTax, IPH IOIYYSHHH Pe3yiabTaTa MPeAOCTaBICHIS MYHHIHUIIAIEHONW
YCIyTH



3aaBuUTENSd, OENCTBYIOLWMM HA OCHOBaHWM OOBEPEHHOCTU, LOBEPEHHOCTb OOIMKHA ObITh
npeactaBneHa B (opMe SMEeKTPOHHOro AOKYMEeHTa, MNOAMNMUCaHHOIO 3feKTPOHHOW
NoANUChIO YNOSTHOMOYEHHOTO N1ua, BblaasLuero (noanncasLlero) 4JOBEPEHHOCTb.

71. MNpwn npepocTaBneHnn MyHUUMNANBHOW YCryrM B SNEKTPOHHOM opMe C
nucrnonb3oBaHvem EguMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHUMUMNAMbHBIX — YCNyr
(dbyHKUMR), TopTana rocyaapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHbIX ycrnyr Tomckon obnactw,
3asBUTENO NpeaoCcTaBNAeTcss BO3MOXHOCTb:

1) o3HaKomIieHns ¢ popmamm 3asBNEHUN U UHBIX JOKYMEHTOB, HeO6XoaMMbIX OIS
nNony4YeHnss MyHUUMNanbeHOM ycnyri, n obecneyeHne AocTyna K HUM 4515 KONMPOBaHUS U
3anosfiHeHNs B 3NEeKTPOHHOM BUAE;

2) NnpeacTaBneHne 3asiBrieHUss O NpefoCTaBleHun MyHUUMnanbHOW Ycnyru B
SNEeKTPOHHOM BUAE;

3) OCyLLEeCTBIIEHNS MOHUTOPUHIa Xo4a NpegocTaBneHns MyHULMNansHOW yCnyriu.

B cnyyae noctynneHna 3asiBNeHUss U OOKYMEHTOB B 3NEeKTPOHHOW opme C
ncrnonb3oBaHvem EguMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHUMUMNAMbHBIX — YCNyr
(dbyHKUMR), TMopTana rocyaapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHbIX ycnyr Tomckonm obnactu
cneunanucT, OTBETCTBEHHbIA 3a MNpPUEM U perncrpaumio OOKYMEHTOB WHopmupyeT
3aaBUTENS Yepes NUYHbLIN KabMHET O perncTpauun 3asBreHns B TedeHne Tpeéx paboumx
OHEeWn Co OHSA perucTpauum 3asiBrieHns.

B cnyyae nopauuM 3asiBNeHUs W [OOKYMEHTOB B 3rfEKTPOHHOM doopme C
nucrnonb3oBaHvem EguMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHUMUMNAMbHBIX  YCIyr
(dyHKUMI) OTKa3 B NpuemMe AOKYMEHTOB, MOANMUCAHHbLIN YNOTHOMOYEHHbIM JOMKHOCTHBIM
NMUOM B YCTaAHOBJIEHHOM Mopsiike C MWCMNOMIb30BaHMEM 3SIEKTPOHHOM  MOANUCH,
HanpasnseTcs 3asBUTENIO Yepe3s NMYHbIA KabuHeT B TeyeHne Tpéx paboumnx AHen co aHA
nogayun 3asiBrieHus.

72. OpraHusauumsa npegocTtaBneHns MyHULMNanbHOM YCrnyrn OcyLlecTBrseTcs no
NPUHUMNY «OOHOro OKHa» Ha 6a3e M®L| npu nnyHom obpalleHnmn 3aaBuTens.

73. OpraHusaumsa npeaocTaBneHnss MyHuuunanbHOW ycnyrm Ha ©ase MOL
OCYyLLeCTBNAeTCa B COOTBETCTBMM C COrfalleHMeM O B3auMOLEWUCTBUM  MeXay
AoMunHucTpaumen ropoackoro okpyra Ctpexeson u  MOLl, 3aknioYeHHbIM B
yCTaHOBIIEHHOM NOPSAKE.

74. 3asBuTenam npeaocTaBnaAeTCAa BO3MOXHOCTb ANS NpeaBapuUTenbHON 3anucu
Ha nogayy 3asiBNeHNs U [OOKYMEHTOB, HeoOXoaumbIX Ansi  npegocTaBrieHus
MYHULMMNANbHON YCNyru.

75. MNpenBaputenbHas 3anMcb MOXET OCYLLECTBAATLCA crnefyowmmmn cnocobamm
no BblboOpy 3asBUTENS:

npy nNu4HOM obpalleHnn 3aaBuTens B AZMUHUCTPALMIO TFOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon, YnpaBneHue,

no TenewgoHy;

yepe3 oduuManbHbIN CanUT OpraHoB MECTHOro camMoynpaBfeHuUss ropoaCcKoro
okpyra CtpexeBon.

76. lNpw NnpeaBapuTenbHON 3anMcK 3asBuUTENb coobLlaeT cneaylme aHHbIe:

Ana ousmyeckoro nuua: amunuio, UMsi, 0TY4eCTBO (NocnegHee npy Hanuunn);

ANSA opUanYecKoro nuua: HaumMeHoBaHWeE PUANYECKOro NnLa;

KOHTaKTHbI HOMep TenedoHa;

aZilpec 3NEKTPOHHOM NOYTLI (MPY HaNMYUK);

Xernaewmble JaTy u Bpems nNpeacTaBreHns JOKYMEHTOB.

77. MNpepBaputenbHas 3anncb OCYLLECTBISETCH MyTEM BHECEHUS YyKa3aHHbIX
CBEOEHMA B KHWUIY 3anucu 3asiBUTENeEn, KOoTopas BedeTca Ha OymaxHbIX wu/unu
SNEKTPOHHbIX HOCUTENSIX.

78. 3asBuTento coobalnTca gata U Bpems npuema SOKYMEHTOB, OKHO (KabuHeT)
npyema [OOKYMEHTOB, B KOTopble crnegyeT obpatutbes. [lpy nuyHom obpalieHun



3asBUTENO BblAAeTCa TanoH-noaTeBepxaeHne. 3asiBuTenb, 3anucaBLUMACA Ha MpuUeMm
yepe3 odmumnanbHbIn CaUT OpraHOB MECTHOroO camoOynpaBfieHUs FOPOACKOro okpyra
CTpexeBoun, MOXET pacneyaTtaTb aHanor TanoHa-noaTBEPXKAEHUS.

3anncb 3asBUTENEn Ha OnpeaenieHHy [[aTy 3akaHyMBaeTCcd 3a CYTKM A0
HaCTynneHus 3Ton AaThbl.

79. MNpwn ocylwecTBneHUn npeaBapuTeNbHON 3anncu 3asaBuUTeNb B 06A3aTerlbHOM
nopsgke MHOOPMUPYETCS O TOM, YTO NpeaBapuTesibHasa 3anucb aHHYNMpyeTcs B criyvae
€ro He sIBKW NO UCTEYEHUN NATHAAUATM MUHYT C HA3HAYEHHOro BpEMEHU Npuema.

3aaBuTensaM, 3anucaBlUMMCH Ha npueM 4Yepe3 oduuManbHbii CanT OpraHoB
MECTHOro camoynpasneHust ropoAackoro okpyra CTpexxeBon, 3a Tpy KaneHgapHbIX AHA 40
npuemMa oTnpaBnseTcs HanoOMUHaHWe Ha YKa3aHHbIM apec dNeKTPOHHOW NoYThl O AaTe,
BPEMEHM U MeCTe nNpuema, a Takke nHgopmauus 06 aHHyNMpoBaHMM NpenBapuUTENbHOM
3anucu B criydae He SIBKM N0 UCTeYeHUM NATHaguaTtv MUHYT C Ha3HaA4YeHHOro BpeMeHwU
npuema.

80. 3asButennb B Noboe BpemMsa BnpaBe OTKka3aTbCHA OT NpeaBapuUTENbHON 3anucu.

81. B otcyTtcTtBMe 3aaBuTEnen, obpaTuBLUMXCA MO NpeaBapuTENbHOWM 3anucw,
OCYLLIECTBNAETCA NpMeM 3asaBuTenen, 06paTUBLLMXCA B NOPSOKE Ovepeau.

82. 'pachuk npmnema (NpuemMHoe Bpems) 3adBUTENEN NO NpeaBapUTENbLHON 3anucu
yCTaHaBnMBaeTCA pykoBoauTernem YnpasreHuss B 3aBUCUMOCTUM OT UHTEHCUBHOCTM
obpauieHni.

3. CoctaB, nocnenoBaTenbHOCTb U CPOKM BbIMONHEHNSA aAMUHUCTPATUBHbIX
npoueayp (aencrteuin), TpeboBaHUA K NOPAOKY UX BbINOSIHEHWS, B TOM Y1Cne
0COBEHHOCTN BbINOSIHEHUSA aAMUHUCTPATUBHBIX Npoueayp (4eNCTBUIN) B 3NIEKTPOHHOMN

dopme

83. lNpepocTtaBneHne MyHUUMNanNbLHOW YCNyrM BKMAYaeT B cebsa cnegyowime
aAMWHUCTPaTUBHbIE NpoLenypbl:

1) npuem 3aaBnNeHMS U [LOKYMEHTOB, ANs NpPeAoCTaBfeHuUss MyHMUMNanbHON
YCnyru;

2) paccMmoTpeHune 3aaBNeHNa 1 NpeacTaBneHHbIX AOKYMEHTOB;

3) bopmmnpoBaHMe M HanpasfieHWe MEXBEAOMCTBEHHbIX 3arnpoOCOB B OpraHbl U
opraHusauuu, y4acTsyroLine B NpeaocTaBneHnm MyHUUMnanbHOW yenyru;

4) NpUHATHE pelleHns O npefoctaBneHnn nubo ob oTkase B NpeaocTaBreHun
MYHULMNANbHON yCnyru;

5) Bblgaya pe3ynbTaTtoB NpeaoCTaBneHnss MyHULMNAanbHOM YCnyru.

Brnok-cxeMa npegocTaBneHns MyHULMNansHOM yCrnyrm

84. brnok-cxema  nocnegoBaTenibHOCTM  OEWCTBUMMA  NpU  NpeaocTaBfeHun
MyHUUMNanbHOM Yycnyru npeactasneHa B [lpynoxeHnn 3 K AOMUHUCTPATUBHOMY
perrnameHTy.

Mpuem 3asiBNeHns 1 AOKYMEeHTOB, He0bXoaUMbIX AN NpefoCTaBNeHUs MyHULMNANbHON
ycnyrm

85. OcHoBaHMeM Ans Havana [AaHHOW npouefypbl SBNSETCA MNOCTynfieHve B
AOMUHUCTpaUMo ropoackoro okpyra CTpexeBon npu NIMYHOM OOpaLleHUn, MOYTOBLIM
OTNpaBfieHNEM, B 3NIEKTPOHHOM doopme, a Takke nogaHHbix B MOLl 3asBneHus o
npenocTaBneHnM MyHULUMNANbHON YCNYrX N NpunaraembliX K HEMy JOKYMEHTOB.



86. lpuem u pernctpauna 3agaBneHns o npeaocTasneHnn MyHULMNansHOM yCnyru
N npunaraeMblX K HEMY LOKYMEHTOB OCYLLECTBMNSAETCA cneuMannuctom AMUHUCTpauun
ropofckoro okpyra CTpexeBoun, OTBETCTBEHHbIM 3a NMpUeM 3asiBNeHUs.

87. Cneumanuct AQMUHUCTPaUUK ropoackoro okpyra CTpexxeBon, OTBETCTBEHHbIN
3a npuvem 3adaBneHus, NpoBepsieT NpeacTaBreHHoe 3asBrieHue U npunaraemMble K Hemy
OOKYMEHTbl Ha HanuyMe OCHOBaHUMW AONna OTkasa B nNpuemMe  [OKYMEHTOB,
NpegyCMOTPEHHbIX  MNYHKTOM 43  AOMWHUCTPATUMBHOIO  pernaMeHta, a Takxe
OCYLLLeCTBNSAET CBEPKY KONUIN NpeAcTaBfeHHbIX JOKYMEHTOB C UX OpuUrMHanamu.

88. lNpn ycTaHOBNEHUM OCHOBaAHUW AONA OTKasa B MpuemMe [OOKYMEHTOB,
NpeayCMOTPEHHbIX MYHKTOM 43  AAMWHUCTPATUBHOIO perfameHTa, cneumanuct
AoMnHMCTpaunmn ropoackoro okpyra CTtpexxeBoW, OTBETCTBEHHbIV 3a NpPUeM 3asBneHus,
BO3BpaLlaeT 3asBUTENIO NpeacTaBlieHHble JOKYMEHTbI C YyKa3aHWeM nNpu4vH Bo3Bparta.

89. B cnyyae oOTCyTCTBMS OCHOBaHuWW AN OTKa3a B nNpuemMe [JOKYMEHTOB,
NPeayCMOTPEHHbIX MYHKTOM 43  AAMUHUCTPATUBHOIO perrameHTa, cneumanuct
AgMnHUcTpaunmn ropoackoro okpyra CTtpexxeBoW, OTBETCTBEHHbIV 3a NpPUeM 3asBneHus,
OCyLLeCTBNAET NpueM 1 pernctpauuio 3asiBNeHns o npegoctaBrieHun MyHULMNanbHOM
ycryrm n npunaraembix K HeMy JOKYMEHTOB Mo onucu. Konms onvcu ¢ oTMETKOW O aaTte
nprvema ykasaHHbIX 3asBfleHNsa N JOKYMEHTOB:

npu NIM4HOM Npueme - B leHb NprUema BpyyaeTcs 3adaBUTeNto;

Npyv HanpasfeHMn 3asiBNEHUA MOYTOBbIM OTMPAaBfiEHMEM - B [AEeHb perncrpauum
3a8BrieHUss HanpasnseTCcs 3adBUTENI0  3aka3HbIM  MNOYTOBbIM  OTMpPaBNEHUEM C
yBeJOMIIEHNEM O BPYYEHUN;

npu HanpaeneHuu 3asiBNEeHUs B 3JIEKTPOHHOM )opMe - B [eHb perucrpauuu
3as8BNeHNs HanpasnseTcs 3asBUTENt0 Yepes NUYHbIN KabuHeT 3aaBuTens Ha EguHom
noptane rocyAapCTBEHHbIX W MyHuUMManbHbIX Yycnyr (dyHkuuin), Ha [lopTane
rocy4apCTBEHHbIX U MyHULUMNANbHbIX ycryr ToMmckon obnactu.

B cny4yae, ecnu 3asBka nocTynuna no UCTEYEHUU Cpoka ee npuema, cneynanuct
AoMnHUCTpaunm ropoackoro okpyra CTpexeBOW, OTBETCTBEHHbIM 3a NPUEM 3asiBKu, B
OeHb ee TMOCTynreHna BO3BpallaeT 3asBKy BMeCTe C [JOKYMeHTaMu Nno Onucu, Ha
KOTOpoM Aenaetcs oTMeTka 06 OoTkase B MPUHATUM AOKYMEHTOB C yKazaHWeM MpUYMHbI
OTKa3a, 3asiBUTEnto.

90. MNMpogomkMTenbHOCTL UM (MNKW)  MakcMMarnbHbIA  CPOK  BbINOSIHEHNS
afiMVUHUCTPATUBHOIO OENCTBUA MO NpUeMy U pernctpaunm 3aasneHns u npunaraembix K
HeMy JIOKYMEHTOB He AOMKHbI NpeBblWaTh NATHAALATU MUHYT.

91. MNocne perucTpaumMn, He no3gHee [OHA peructTpauun, 3asBneHue u
npunaraemble K HeMy AOKYMeHTbl HanpaensiTcsa Mapy ropoackoro okpyra CTpexesown
ONs  BU3MPOBaHUS, MNOCMe BU3MPOBaHWS, He no3gHee cnegylowero paboyero AOHA
HanpaenalwTCA B YMpasreHue crneuvanucty, OTBETCTBEHHOMY 3a pacCMOTpeHue
3asBneHns (ganee — cneumanncT, OTBETCTBEHHbIN 3a NOArOTOBKY JOKYMEHTOB).

92. PesynbTaToOM agMUHUCTPATMBHOW  Mpoueaypbl  ABNSeTCA  npuem U
pernctpauus 3asiBrneHus 1 npeacrtaBreHHbIX JOKYMEHTOB U nepejada ux cneyunanucry,
OTBETCTBEHHOMY 3a NOArOTOBKY JOKYMEHTOB.

93. MakcumanbHbIA CPOK BbINOSTHEHUSA aAMUHUCTPATMBHOMW NpoLueaypbl «npuem u
perncTpauus 3asBrneHus 1 npunaraemMblX K HEMy OOKYMEHTOB» He [OSKHbl NpeBblwaTh
ABYX pabounx gHen ¢ aaTbl perucTpaunm 3asiBfeHus.

PaCCMOTpeHMe 3adaBleHnAa n npeactaBJieHHbIX JOKYMEHTOB

94. OcHOBaHMEM ANsi paCCMOTPEHMS 3asiBIEHNS U NPeACcTaBNeHHbIX JOKYMEHTOB
AIBNSIETCA MNOCTYNneHue 3asiBlieHMst U NPeAcTaBfeHHbIX [OOKYMEHTOB chneumnanucry,
OTBETCTBEHHOMY 3a NOArOTOBKY [JOKYMEHTOB.

95. CneumnanncT, OTBETCTBEHHbI 3a MOAroTOBKY [AOKYMEHTOB, MNpoBepsieT



KOMMMEKTHOCTb U COAEpXaHue OOKYMEHTOB B TedeHue OOHOro pabodero gHA CO OHA
nonyyeHus 3asBreHns 1 npencraBneHHbIX JOKYMEHTOB.

96. B cnyyae, ecnv 3asBuTenem npeacTaBfieH MOJSHbIA NakeT OOKYMEHTOB B
COOTBETCTBUM C TpeboBaHMsMU nNyHKTOB 33-38 ALOMUHUCTPATUBHOIO perfiameHTa,
cneunanucT, OTBETCTBEHHbIN 3a MOAroTOBKY [OKYMEHTOB, MpOBepsieT Hanuyue
OOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B MyHKkTe 40 AAMUHUCTPATUBHOIO perriameHTa, KoTopble MoryT
ObITb NpefoCTaBneHbl 3adABMTENEM N0 COBCTBEHHOW MHULMATUBE.

B cnyvyae HenpeacrtaBneHus  OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MNyHkTe 40
AOMWHUCTPATMBHOrO  pernamMeHTa, CcrneunanucTt, OTBETCTBEHHbIN 3a MNOAroTOBKY
OOKYMEHTOB,  nepexoauT K  npouedype  POPMUPOBAHUA U HanpasrieHus
MEXBEJOMCTBEHHbIX  3anpocoB B  OpraHbl  (OpraHu3auuu), yvacTBywwme B
npegocTaBneHn MyHUUMNansLHOW yCnyru.

B cnyyae npegctaBneHua 3asBuTeneM [OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B nNyHkTe 40
AOMWHUCTpPaATMBHOIrO  pernamMeHTa, CcrneunanucT, OTBETCTBEHHbIN 3a MOAroTOBKY
OOKYMEHTOB, NepexoauT K npoueaype NpUHATUA pelleHna o npegoctasneHnn nmbo ob
OTKase B NpefoCTaBfieHU MyHULUNANbLHOW YCIyrn.

97. B cnyvae, ecnu 3asgBuTenemMm He npeacTtaBneH XoTa Obl O4MH U3 AOKYMEHTOB
3a MCKNIYEeHNEeM [OOKYMEHTOB, KOTOpble MNpeacTaBfeHbl No WHUUMaTUBE 3asdBUTENEN,
NpegyCMOTPEHHbIX MyHKTOM 33  AOMWHUCTPATUBHOIO perfiameHTa, Cchneumarnucr,
OTBETCTBEHHbIN 3@ MNOArOTOBKY [OOKYMEHTOB, FOTOBUT yBedomreHve o6 oTkase B
npegocTaBneHn MyHULMNANsLHOW YCIyri.

98. Pe3ynbTaToM agMUHUCTPATUBHOW Mpouenypbl ABMASETCA NnakeT AOKYMEHTOB,
NPOBEPEHHbIN HA KOMMMEKTHOCTb WM COOTBETCTBYHOLWMAN TpeboBaHuAM nyHkToB 33-38
AOMUHUCTPATMBHOIO  perfnameHTa, unM oTkas (Npy  OTCYTCTBUW  [OKYMEHTOB,
3anpoLUeHHbIX N0 MEeXBeAOMCTBEHHOMY B3avMOLEWCTBUIO, YKa3aHHbIX B MyHKTax 33
AOMUHUCTPATMBHOIO pernameHTa).

99. MakcumanbHbIA  CPOK  BbIMOMHEHUA agMUHUCTPATUBHOM Mpouenypbl  He
OOSMDKEeH MpeBbllWaTtb OAHOro paboyero AHSA CO OHA MOSyYeHus  CneuuanucTom,
OTBETCTBEHHbIM 32 MNOArOTOBKY [OOKYMEHTOB, 3asiBNeHMs W npeactaBreHHbIX
OOKYMEHTOB.

dopmMmrpoBaHune 1 HanpaBneHne MeXXBe4OMCTBEHHbIX 3aMpPOCOB B OpraHbl
(opraHusauun), y4acTeytowmne B NpeaocTaBneHmm MyHUUMNansHOM yenyrm

100. OcHoBaHvem  gn4 Hayana  agMWHUCTPATMBHOMN npoueanypsbl no
dopMMPOBaHMIO U HamMpaBlIEHUIO  MEXBELOMCTBEHHbIX 3anpoCoB B  OpraHbl
(opraHmsauum), ydacTeylwmMe B NpefoCTaBNeHUM  MyHUUMNanbHOW  yCryrm O
npenocTaBneHnn AOKYMEHTOB, HeObXOAMMbIX Ons NpeaocTaBfeHns MyHUUMNanbHOWM
ycryru, SiBsieTca HenpeactasneHne 3asasutenemMm B AQMUHUCTPaLMIO TOPOACKOro OoKpyra
Ctpexesor, B MO®L|, OOKYMEHTOB, yKasdaHHbix B MyHKTe 40 AOMWHUCTPATUBHOIO
pernameHTa.

101. MNpw nogroToBke MeXBeOOMCTBEHHOIO 3anpoca CneunanucT, OTBETCTBEHHbIN
3a NOAroTOBKY AOKYMEHTOB (NMMbBO 34echb 1 Aanee B Ka4yecTBe MCNOMHUTENS MOXET ObITb
yKasaH cneumanuct, OTBETCTBEHHbIA 3@ HanpaBfieHne MeXBEeOAOMCTBEHHbIX 3anpocoB),
onpefensieT nepeyeHb HeoOGXOAMMBbIX ANS NPeaoCTaBNEHUS MyHULUMNANbHOW YCyru
OOKYMEHTOB (CBEAEHUMN, COOEPXalUMXCA B HUX) U rocygapCTBEHHbIE OpraHbl, OpraHbl
MECTHOro camoynpasneHus NMbo NoABeAOMCTBEHHbIE FOCYAapPCTBEHHLIM OpraHam Wnu
opraHam MeCTHOro camoyrnpaBfieHUs opraHuvsauum, B KOTOPbIX [AaHHble [LOKYMEHTbI
HaxoaATcA.

102. dopmupoBaHue n HanpaslieHne MeXBe4OMCTBEHHbIX 3anpocos
OCyLLEeCTBNAETCA B COOTBETCTBUM C TpeboBaHuamn PegepanbHOro 3akoHa oOT



27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHMsaumm npeaocTaBfeHNs rocyaapCTBEHHbIX U
MYHULUMNAMbHBIX YCIyr».

103. na npegoctaBneHns MyHUUUnanbHOW YCIyrn cneuuanuct, OTBETCTBEHHbIV
3a NOAroTOBKY AOKYMEHTOB, HanpaBnsieT MeXBe4OMCTBEHHbIE 3aMpOoChl B:

1) ®epepanbHyto  cnyxby rocyaapCTBEHHOM  peructpauuu, Kagactpa MU
KapTorpadum O nNpeaocTaBneHUM CBeOEeHUA U3 FOCyAapCTBEHHOro  Kagactpa
HEeOBWXMMOCTU B OTHOLUEHUM MCMNpalIMBaeMOro 3emeribHOro ydyacTtka (cBefeHus
3anpalwumBaloTCa B Criydyae NpUHATUSA peLLeHnss 0 NpeaocTaBreHnsa 3eMernbHOro yyacTka
B apeHay 6e3 npoBeaeHusi TOpPros);

2) ®epepanbHy0 Hanorosyk cryx0y o npegocTaBneHun csefeHun ns EgmHoro
rocygapCTBeHHOro peectpa lpuandeckux nuiy  wunu  ceegeHun w3 EguHoro
rocyJapCTBEHHOrO peecTtpa WHAMBMAYaAlNbHbIX MpeanpuHMMaTenenin B OTHOLLUEHUU
3asBuTens.

104. Cpok noaroToBKM M HanpaBfieHNs OTBETa Ha MEXBEOOMCTBEHHbLIM 3anpoc O
npeacraBneHnn OOKYMEHTOB U MHdopmMauuu, Ons npefocTaBfieHUss MyHUUMnanbHOW
yCrnyrm C MCMNoNb30BaHNEM MEXBEAOMCTBEHHOIO MHEOPMALMOHHOIO B3aMMOLENCTBUSA
He MOXeT MpeBbllaTtbh NATKM pabounx OHEN CO OHA MOCTYNNEHUS MEeXBEOOMCTBEHHOMO
3anpoca B opraH unv opraHusaumio, npegocTaBnsaowme JOKYMEHT U MHopMaLumio.

105. Cneumanuct, OTBETCTBEHHbIMA 3a NOArOTOBKY AOKYMEHTOB, B TeYEeHWe 0QHOro
paboyero AOHA C MOMEHTa MOfyYeHUs oTBeTa Ha MEXBEAOMCTBEHHbLIA 3anpoc
npuobLwiaeT npeacTtaBneHHble N0  MEXBEAOMCTBEHHOMY 3anpocy [LOOKYMEHTbl W
MHOPMaLNIO K COOTBETCTBYHOLLEMY 3aMnpocy.

106. Pe3ynbTaToM agMWHUCTPATUBHOM npoueaypbl ABNseTcs ¢opMupoBaHue
MOSIHOrO NakeTa [LOKYMEHTOB, Heobxoammbix AMA NpefoCcTaBfieHuMst MyHULUMNANbHOM
ycryru.

107. MakcnmManbHbIM - CPOK  BbINOSIHEHUS aAMUHUCTPATUBHOM npouenypbl He
OOSDKEH npeBbllaTb BOCbMW paboumx [HENW CO OHA MNONYyYEeHUA CneunanucTom,
OTBETCTBEHHbIM 3@ MNOArOTOBKY [OOKYMEHTOB, 3asiBfieHUss W  NpeacTaBreHHbIX
OOKYMEHTOB.

MpuHATUE peLleHus o NpeaocTaBneHun NMbo o6 oTkase B NpeaoCTaBNeHNnm
MYHMUMMANbLHON yCnyru

108. OcHoBaHMeM [fns Havana aaMUHUCTPATUBHOW npoueaypbl  sBnsieTcs
noslyd4eHre MnosiHOro naketa AOKYMEHTOB, onpedeneHHbiX nyHktamy 33 n nyHktom 40
AOMWHUCTPATMBHOIO pernamMeHTa.

109. Cneumanuct, OTBETCTBEHHbIN 3a [MOArOTOBKY [JOKYMEHTOB, B TeyeHue
yeTbipex paboynx gHen ¢ MOMeHTa NonyvYeHns 3asBrneHnss U JOKYMEHTOB NpoBepsaeT Ux
Ha HanuiMe OCHOBaHW ONA OTKa3a B NpefoCTaBNeHUUM MyHUUUNArbHOW YChyru,
npenycMOTPEHHbIX NYHKTOM 44 AOMUHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa.

110. Mpn Hannuum nboro u3 OCHOBaHWMA ANA OTka3a B NpefoCTaBfeHUM
MYHUUMNANbHOW YCIyrn cneuuanuct, OTBETCTBEHHbIM 3a MOAroTOBKY OOKYMEHTOB, B
TeyeHne ogHoro paboyero OHA C MOMEHTA OKOHYaHWUSI NPOBEPKM LOKYMEHTOB rOTOBUT
NPOEKT yBeJoMMeHnsa 06 oTkase B NpeAoCcTaBneHn MyHULMNanbHOW YCyri.

111. MNpwn OTCYTCTBMM OCHOBaHUM ANA OTKasa B NpefocTaBleHnn MyHUUMnansHOm
yCryru crneumanucTt, OTBETCTBEHHbIN 3a NOArOTOBKY JOKYMEHTOB:

1) B cnyyae nogayu 3asiBfeHUst Ha npefocTaBfeHne 3eMeribHOro yvactka B
COBCTBEHHOCTb apeHAaTopy Takoro 3eMerlbHOro yyactka Mo WUCTeYeHuu Tpex neT C
MOMEHTa 3aKM4YeHNss OOoroBopa apeHabl Mpy yCcnoBUW Hagsiexailero uUcnonb3oBaHUS
3TOro 3eMenbHOro yyacTka,

roTOBUT NPOEKT NPaBOBOro akta AgMUHUCTPauUMn ropoackoro okpyra CtpexeBou
O NpefocTaBieHUN 3eMernbHOro y4acTka B COBCTBEHHOCTb M JOroBOpP Kynnu-npoaaxu B



OTHOLLEHMMU YKa3aHHOro 3eMefnbHOro y4acTka;

2) B criyqae nopayv 3adBfieHUs Ha npeaocTaBrfieHWe 3eMeSibHOro y4yacTka B
apeHay ocyllecTBnsieT MOAroTOBKY WM pasmewaeT Ha oduumanbHOM canTe OopraHoB
MECTHOro camoynpaBneHus ropoackoro okpyra CrpexeBon B ceTu WHTepHeT wunu
onybnukoBbIBaeT B OdUUMANbHOM NeYyaTHOM wu3gaHum cooblieHne O Hanuuum
npeanaraemMoro Ansa nepefayn B apeHgy 3eMeribHOro yyacTtka M O npueme OOKYyMEHTOB
OT ApYrux NnpeTeHOeHTOoB.

Ecnn B TeyeHne mecsiua ¢ MOMeHTa onyoGrmnKoBaHWA COOBLLEHMS HE MOCTYNWn
WHble 3asiBfieHUs1 O nepefaye 3eMeribHOro ydacTtka U3 3eMeflb CerlbCKOXO3SNCTBEHHOIO
Ha3Ha4YeHna B apeHdy, B TedeHme Tpex paboumx gHEW C MOMEHTaA UCTEYEHUA Cpoka
NOCTYNMNEeHNs 3asiBlieHN cneunanucTt OTBETCTBEHHbIN 3a MOArOTOBKY [OKYMEHTOB,
COrnacoBbiBaeT N BblAaeT 3asBUTESI0 CXEMY pPacrofioXeHUs 3eMerlbHOro yyacTtka Ha
KagacTpoBOM MriaHe WM KagacTpoBOM  KapTe COOTBETCTBYHOLEW TEppUTOPUMN.
3asaBuTenb obecneymBaeT 3a CBOM CYET BbINOMIHEHME B OTHOLLUEHNN 3EMESIbHOMO yyacTka
KagacTpoBbix paboT n obpawaeTca K KagacTpoOBOMY WHXEHepy C 3asiBrieHnem o6
OCYLLECTBMEHUN FOCYAAPCTBEHHOIO KaZacTpOBOro yyeTa 9TOro 3eMeribHOro yyactka B
nopsgke, ycraHoBrneHHoM ®epnepanbHbiM 3akoHoM OT 24.07.2007 Ne 221-d3 «O
rocyfapCTBEHHOM KafacTpe HeABMXUMOCTUY.

B TeyeHne p[Byx Hedenb CO [OHA MNpeacTaBrieHUs KadacTpoBOro nacropra
ncnpawmnBaemoro 3eMesibHOro y4yacTtka crneuyuanuct, OTBETCTBEHHbIN 3a MNOAroTOBKY
OOKYMEHTOB, FOTOBUT MNPOEKT MNpPaBOBOro akra ALMWHUCTPAUUW TOPOACKOro OKpyra
CTpexeBon O NpefocTaBfieHNMN 3eMernibHOro yyacTtka B apeHgy WU OOroBop apeHgbl B
OTHOLLEHMMU YKa3aHHOro 3eMefnbHOro y4acTka;

3) B cny4ae, ecnv nogaHo ABa u 6onee 3asBneHUn O nepegadve 3eMerfbHbIX
y4aCTKOB U3 3eMerlb CellbCKOXO3ANCTBEHHOrO Ha3Ha4YeHus B apeHay, B criyyae nogaudu
3asiBfieHNs1 Ha NpeaoCcTaBieHMe 3eMeNbHOro yyacTtka B COGCTBEHHOCTb, FOTOBUT NPOEKT
npaBoBOro akta AgMuHUCTpaLmMu ropoackoro okpyra CTpexeBon O NpoBeAeHUn TOpPros
(KOHKYpCOB, ayKLMOHOB) MO NpoAaxe npaBa Ha 3aknyeHne AoroBopa apeHabl 4aHHOro
3eMesIbHOro y4yactka unu npogaxe 3eMesibHOro yyacTka.

112. NopgroToBka, OpraHMsauMs M nNpoBeAeHUEe TOProB (KOHKYPCOB, ayKUWMOHOB) MO
npoaaxke 3emMesibHbIX y4aCTKOB U3 3eMellb CEenbCKOX03NCTBEHHOIO Ha3Ha4eHund, a TaKkkKe npaea
Ha 3akKrnw4yeHne [OOoroBopoB apeHAdbl TakuxX 3eMellbHbIX Y4acCTKOB, OCYLWEeCTBMAKTCA B
COOTBETCTBUM CO cTaTben 448 [MpaxxgaHckoro kogekca Poccuiickon depepaunn, ctatbamm 39.11,
39.12 3emenbHoro kogekca Poccunckon degepaumn.

113. Mo pes3ynbTatam nNpoBefeHUs TOProB (KOHKYPCOB, ayKLUMOHOB) NO npoJaxe
3eMefbHbIX Y4aCTKOB U3 3eMellb CellbCKOXO3ANCTBEHHOro Has3Ha4yeHus, a Takxke npasa
Ha 3aKryYeHne OOroBOpoOB apeHbl TaknxX 3eMesibHbIX Y4aCTKOB OpraHn3aTtopoM TOpPros
(KOHKYpCOB, ayKUMOHOB) B [€Hb MpOBeAEeHMst TOproB odopmnsieTcss npoToKoN O
pesynbTaTtax Topros (KOHKYpCOB, ayKLUMOHOB), KOTOPbIA NOAMNUCLIBAETCHA OpraHn3aTopoM
TOProB, ayKUMOHUCTOM (MpW NPOBEAEHUN ayKUMOHA, OTKPbLITOro MNo dopMe nogayu
NPeanoXeHUN O LeHe unu pasmepe apeHgHon nnaTtel) 1 nobegurenem.

114. CneumanucTt, OTBETCTBEHHbIN 3a MNOLMOTOBKY AOKYMEHTOB, Ha OCHOBaHuu
NpoTOKONa O pesyrnbTaTax TOPros (KOHKYPCOB, ayKLUMOHOB) FOTOBUT MPOEKT NpaBOBOro
akta AAMUHUCTpauUuKM ropoackoro okpyra CTpexeBoW WU OOroBOp apeHAbl Uin Kynnu-
npoAaxun 3eMenbHOro ydacTka, B TeYeHue ogHoro pabouvero AHs nocne noaroToBKW
npoekta OOoKyMeHTa, O0pOpPMMAILLEro MNPUHATOE pelleHue, yKasaHHOro B MyHkTe 111
AOMWHNCTPATMBHOIO pernamMeHTa, HanpasnseT yka3aHHble JOKYMEHTbl Ha corfacoBaHue
n nognucaHne Mapy ropogckoro okpyra CTtpexeBon nubo YNONHOMOYEHHOMY B
YCTaHOBJIEHHOM MNOPSAAKE NHOMY OOSHKHOCTHOMY NnLLy.

115. lMognucaHHbin  Mapom  ropoackoro  okpyra CTpexeBoW  [OOKYMEHT,
OOPMNAKLLUNA MPUHATOE peLleHne, PerucTpupyetcsa B CPOK He MnosgHee OLHOro
paboyero gHA C AaTbl NOANMCaHUA M nNepefaeTcs cneuuanucty, OTBETCTBEHHOMY 3a
NoAroTOBKY AOKYMEHTOB.



116. Pe3ynbTaToOM aAMUHUCTPATUBHOW npoueaypbl SBMASETCA MNOAroToBKa U
perucTpauns [OOoKyMeHTa, OgOopMIISoWero pelweHne, ykas3aHHOro B nyHktax 111
AOMWHUCTPaATMBHOrO pernaMeHta, wnu (Npy  HanmMyuM OCHOBaHWW ONA  OTKasa)
yBefoMneHnsa o6 oTkase B NpegocTaBneHnn MyHULMNAIbHOW YCyru.

Bblgava pesynbtaTa NpeaocTaBneHns MyHULMnanbHOM ycryrm

117. OcHoBaHMeM pAng Havana agMWHUCTPATMBHOW Mpouenypbl SBnsieTcd
norydeHue crneyuannucTomMm, OTBETCTBEHHbIM 3a MOArOTOBKY AOKYMEHTOB, NOANUCAHHOro
N 3aperncTpupoBaHHOro JOKYMeHTa, OPOPMIISIOLLIErO peLleHune.

118. Nocne nony4YeHUa nNOAMUCAHHONO W 3aperncTpupoBaHHOIO [OKYMEHTa,
0POpMIIAIOLLErO peLleHne, cneunanncTt, OTBETCTBEHHbIN 3a NOATOTOBKY AOKYMEHTOB, B
TeyeHune AByx pabounx gHen co aHs noanucaHna Mapom ropoackoro okpyra CTpexeBou
COOTBETCTBYIOLLErO OOKYMEHTa WHMOpMUpYeT 3asBuTens O MNPUHATOM peLueHUn no
9NEKTPOHHOM no4Te (ecrnm oHa ykasaHa 3asButenem u npocbba O Takom cnocobe
yBEeJOMNEHNA COLAEPXUTCA B 3asBIEHMM), Yepes NnYHbIn KabuHeT Ha EguHom nopTane
rocyAapCTBEHHbIX N MyHULUMNANbHbIX ycnyr (pyHKUmMI), Ha [NopTane rocyaapCTBEHHbLIX U
MYHUUMNAanNbHbIX ycnyr ToMmckon obnacTu.

119. Bbigaya pesynbTaTta npegocTaBneHus MYHUUMNANbHOM ycnyru
ocyulecTBngeTca cnocobom, ykasaHHbIM 3asiBUTENeM npu nogade 3asiBNEeHUs WU
HeobXo4MMbIX AOKYMEHTOB Ha NOfy4YeHne MyHUUUNanbHOW yCryru, B TOM Yucne:

npy nu4yHoM obpalleHnm B YnpasreHue;

npv nu4yHom obpatieHmm B MOLL;

nocpeacTBOM [MOYTOBOrO OTMNPaBNEeHUs Ha agpec 3asBuTensd, YKasaHHbll B
3asBIIEHUN.

120. B cnyyae npuHATMA pelleHna O npefocTaBfeHuUs 3eMeribHOro yvacTka B
apeHgy 6e3 npoBeaeHWst TOProB 4OroOBOP apeHbl 3eMEeNbHOro y4YacTka 3akntovaeTcs B
HedeNlbHbIM CPOK CO [OHA TMPUHATUSA YKa3aHHOro B MOAnNyHKTe 2 nyHkta 111
AOMWHNCTPaATMBHOIO pernamMeHTa peLUeHns.

121. B cny4yae npoBedeHna TOproB (KOHKYpPCOB, ayKLMOHOB) MO Mpojaxe
3eMersibHbIX Y4aCcTKOB U3 3eMeflb CeNbCKOXO3SAMCTBEHHOINO Ha3Ha4YeHWd, a Takke npasa
Ha 3akniyeHWe [OOroBOPOB apeHdbl TakMX 3eMenbHbIX, [OroBop Kynnu-npoaaxwu,
AOroBOp apeHabl noanexaT 3aknioveHuto ¢ nobegutenem TOProB B CPOK He Mno3gHee
nsaTM pabounx AHen co AHA NoAnucaHus NPoToKona O pesyrnbTaTtax TOProB (KOHKYpCOB,
ayKLMOHOB).

4. Mopsiaok 1 OpPMbl KOHTPOSS 3@ UCMOMHEHMEM aAMUHUCTPATMBHOMO pernameHTa

nOpﬂﬂ,OK OCYyLLEeCTBIIEHUA TEKYLLEro KOHTPOJ1A 3a cobnoaeHnemM 1 NCNOSTHEHNEM
OTBETCTBEHHbLIMU AOIMKHOCTHLIMU NULAMU NONOXEHUN AAMUHUNCTPATUBHOIO pernamMmeHTa
N NHbIX HOPMAaTUBHbIX NMPaBOBbIX aKTOB, YCTaHaBITMBalOLWKNX Tpe6OBaHVIFI K
npenocraBneHunto MyHVILI,VII'IEU'IbHOVI YyCIyru, a Takke rpuHATUNEM MMun pemeHvu7|

122. TekylWwmrn KOHTPONb 3a COOMAEHMEM W UCMNOSIHEHWEM  MOSNOXEHWI
AOMUHUCTPATUBHOINO  perfnamMeHTa U WUHbIX  HOPMAaTUBHLIX  MPaBOBbIX  aKTOB,
yCTaHaBnmBawLwWwmMx TpeboBaHMss K NPedoCTaBfEHUId  MYHUUMNANbHOW  YCIyru,
OCYyLLEeCTBNAeTCa pykoBoauTenem YnpasneHus.

123. [opsiAOK  OCYLLECTBMEHNA TeKyllero KOHTponsi 3a cobnwgeHuem u
NCMOJTHEHNEM OTBETCTBEHHbIMM JOIMKHOCTHbIMM nmgamm NOJIOXXEHUN
AOMWHUCTPATUBHOIO  perfnaMmeHTa W WHbIX  HOPMAaTMBHLIX  MNPaBOBLIX  aKTOB,
yCTaHaBnmBalwmux TpeboBaHns K NpeaocTaBneHnto MyHULMNAnbHOM YCRyrn, a Takke
NPUHATMEM MMM  peLleHUW,  OCyWecTBigeTca B nopagke,  YCTaHOBIIEHHOM



noctaHosneHnemMm AgMmuHucTpauum ropogckoro okpyra Ctpexesoun ot 02.04.2014 Ne 247
«O6 yTBepxaeHun [lopsgka OCYLWECTBNEHUA KOHTPONSA MOSIHOTbI M KayecTsa
npeaoCcTaBNeHNa MyHULUMNANbHbBIX YCNYT U COBMIOAEHNS NONOXEHUA aAMUHUCTPATUBHbIX
pernaMeHToB nNpeaocTaBnNeHns MyHUUMNAanbHbIX YCAyr Ha TeppuTopum ropoacKoro
okpyra CtpexeBon».

nOpH,EI,OK n Nepnogn4HOCTb OCyLLUECTBIIEHUA NMNITaHOBbLIX N BHEMITAHOBbLIX NMPOBEPOK
NONMHOTbI N Ka4eCTBa npeaocTaBfieHnsA MyHVILI,VII'IEU'IbHOVI yCIyru, B TOM 4ucre nopaaok un
(*)OprI KOHTpPOJ14 3a NOSTHOTOW M Ka4YEeCTBOM npeagocrtaBlieHNA MyHI/ILI,l/II'IaJ'IbHOI7I ycnyru

124. KOHTpOsib 3a MOMHOTOW M Ka4yeCTBOM MpeaocTaBfeHna MyHUuunanbHOu
yCnyru ocyuiecTtsnsercsa B popmax:

1) npoBeaeHUs NPOBEPOK;

2) paccMoTpeHnsa xanob 3asisutenen Ha gencreus (6e3gencrTene) JOMKHOCTHbIX
nuy, AgMUHUCTpauumn ropoackoro okpyra CTpexeBoW, MyHUUMNANbHBIX CryXaLlumx,
OTBETCTBEHHbIX 3a NpeJocTaBrieHne MyHUUUNansHOM yCryru.

125. B uenax OCyLleCTBNEHUS KOHTpPONs 3a [MOMIHOTOW U KavyeCTBOM
npeaocTaBneHna MyHUUMNanbLHOW YCryru nNpoBOAATCA MraHOBble UM BHEMMAHOBbIE
npoBepkn. [lopsagok ©M  NepuoaudHOCTb  OCYLLECTBNEHUS  MMaHOBbIX  MPOBEPOK
yCTaHaBnMBaeTCcsa nraHoMm pabotbl AAMUHUCTpauumM ropoackoro okpyra Ctpexeson. Mpu
NpoOBEpKe paccMaTpuBalTCsAd BCe BOMPOCHI, CBA3aHHble C MpegocTaBreHnemM
MyHMLUMNANbHOW yCcnyrn (KOMMNeKCHble NpoBepKn), Uu OTAENbHbIN BOMPOC, CBA3AHHbIN
C npefocTaBreHVEM MyHUUMNANbHOW Yycnyru (TemaTtudeckue nposepkun). [lpoBepka
Takke MOXeT NMPOBOAUTBLCA MO KOHKPETHOM xanobe 3asasuTens.

126. BHennaHoBble NPOBEPKU MPOBOAATCA B CBHA3N C MNPOBEPKOW YCTpaHeHUs
paHee BbISBNEHHbIX HapyLleHUn ALMWHUCTPATUBHOIO perfaMeHTa, a Takke B criyyae
nonyyeHnss >xanob 3asButene Ha penctBusa (6es3gencTBue) OOIMKHOCTHbIX nuvy
AoMnHucTpaumm  ropogckoro okpyra CrpexeBou, YnpasreHus, MyHUMUMNAnNbHbIX
cny>xaLyux.

127. PesynbTaTbl NpOBEPKM OOPMMAITCA B BUAE akTa MPOBEPKU, B KOTOPOM
YKa3blBalOTCA BbISIBIIEHHbIE HEQOCTATKM N NPEASIOKEHUS N0 UX YCTPaHEHNIO.

OTBETCTBEHHOCTb AOMKHOCTHbIX NINL, OpraHa, NpeaoCTaBMAOLWEr0 MyHULMNATbHYO
ycnyry, 3a peweHnsa n gencrtensa (6esgencrame), npuHMMaemMble (OCyLeCcTBAsIEMbIE) UMM
B X04€e NpefocTaBrieHns MyHULUMNAnbHON YCNyru

128. lNo pesynbTataMm NpoBeAEHHbIX NPOBEPOK, B Clydae BbISABEHUA HapyLLUeHU
cobnogeHnst NonoXxeHnn AOMUHUCTPATMBHOIO perfiameHTa, BMHOBHbIE AOTMKHOCTHbIE
nmua  AOMUHUCTpauuu  ropoackoro  okpyra CTpexeBOoW HeCcyT nepcOHanbHyH
OTBETCTBEHHOCTb 3a pelleHns u gencteusa (6esgencreme), npMHMMaemble B XoAe
npegocTaBneHns MyHULUMNanNsHOM YCnyru.

129. lNepcoHanbHast OTBETCTBEHHOCTb AOSMKHOCTHbLIX Nuy  AgMUHUCTpaLUK
ropogckoro okpyra CTpexeBoM 3aKkpennseTcsd B [OOIMKHOCTHbIX WHCTPYKUMSX B
COOTBETCTBMM C TpeboBaHMaAMM 3akoHogaTenbcTBa Poccunckon degepaumm wn
3akoHogartenbcTBa TomMmckon obnacTtu.

MonoxeHnsa, xapaktepuaytowme TpeboBaHNA K NOPSAKY U hopMaM KOHTPOIS
3a npegocTaBfeHneM MyHMUMNANbHOM YCIyrn, B TOM YUCHE CO CTOPOHbI rpaxiaH,
nx 06 beauHEHU N opraHn3aummn

130. KoHTponb 3a npegocTaBneHMemM MyHMUMNanbHOW Ycnyru, B TOM 4Yucne Cco
CTOPOHbI rpaxaaH, UX O00beauHEHWIA U opraHu3auuii, OCYLLECTBISIETCS NocpeacTBOM



nybnvkauun cBeaeHnn o AeaTenbHOCTM AOMUHUCTPaLMN ropoackoro okpyra CtpexeBon
npy  nNpegocTaBneHuM  MyHUUMNAnNbHOW  yCryrn, MOMydeHUs  rpaxgaHamu,  Ux
06begMHEHNAMM N OpraHM3aUnsIMN akTyarnbHOW, NONTHOW M AOCTOBEPHOW MHpopMauumn o
nopsiake npefdocTaBrneHuss MyHuUMnanbHOW Yycnyrm n obecnedyeHnss BO3MOXHOCTU
pocyaebHoro (BHecyaebHoOro) paccMoTpeHus xanob.

5. NocynebHbin (BHecyaebHbIN) nopsaaok obxxanoBaHUs peLleHnin n 4encTasni
(6e3pencTBms) opraHa MEeCTHOro caMoynpasreHns, NPeaoCTaBNAOLLENO
MYHULUMNANbHYIO YCyry, a Takke ero A0/MKHOCTHbIX NML, MyHUUMNAMbHbIX Cry)Xallumx

lMpaBo 3asBuTENsa NogaTh Xanoby Ha pewweHusa n (unun) genctens (besgencTeune) opraHa,
NpeAoCcTaBNALLEro MyHULMNanbHYy0 YCryry, a Takke ero JOIMKHOCTHbIX NuL,
MYHULUMNANbHbLIX Cry>XaLux Npu NpegocTaBrieHnn MyHULMNansHON yCnyru

131. Bagsutenu Bnpase obGxanoBaTb pelweHus, pencteua (b6esgencreue)
AaMuHUCTpaummn ropoackoro okpyra CTpexeBon, OOMKHOCTHBLIX MWL, MYyHULMNANbHbIX
cnyxawmx B gocyaebHom (BHecyaebHOM) nopsiake.

132. O6xanoBaHune pencteun (6esgencTeud) YnpasneHwusi, AOMKHOCTHbIX IunL,
YnpasneHus, MyHUMUMNANbHbIX CAYXalWWX, a Takke peweHun, MNpuHUMaemMbIxX
(ocywiectBnsAemMblx) UMW B Xo4e NPEedoCTaBieHUs  MYHULMNANbHOW  YCHyrw,
npou3soanTcs B gocyaebHom (BHecyaebHOM) nopsigke nytem nogadv 3asiBUTENEM
Xanobbl B OpraH MeCTHOro caMmoyrnpasneHus Unu JOMKHOCTHOMY NLLY.

MpeameT xanobbl

133. Npeametom pgocygebHoro  (BHecygebHoro) obxkanoBaHua  ABNAOTCS
JencTeums (6espencTaue) YnpaeneHus, JOJTHKHOCTHbIX nvy, YnpaeneHus,
MYHMUMMANbHBbIX  CAyXawuxX, a Takke TMpUHUMaeMble VMW  pelleHuss  npwu
npegocTaBNeHnM MyHUUMNANbLHOW YCNyrn, B TOM YUCNe CBA3aHHbIE C:

HapyLleHMeM Cpoka perucTpauumn 3anpoca 3asiButens O npenocTaBfeHumn
MYHULMNANbHON yCnyru;

HapyLLeHMEM CpOKa NpeaocTaBneHns MyHULMNANbHOW YCnyru;

TpeboBaHNEM y 3aaBUTENA LOKYMEHTOB, HE MPeayCMOTPEHHbIX HOPMAaTUBHbIMU
npaBoBbIMW akTamu Poccunckon Pegepauuun, HOPMATUBHLIMW MPaBOBLIMW aKTaMu
Tomckon ob6nactn, MyHMUMNANbHBIMX NPABOBbIMM akTamu AnAs NpegoCTaBreHus
MYHULMNANbHOW YCRyru;

OTKa3oM B MNpuvemMe [OOKYMEHTOB, npefoCTaBfieHMe KOTOpbIX MpeayCMOTPEHO
HOpMaTMBHbIMM NpaBoBbiMM akTtamu Poccunckon dPegepauun, HOPMaATUBHBLIMMU
npaBoOBbIMM akTamu Tomckon obnactu, MyHUUMNanNbHbIMW MPABOBbIMM akTamu Ans
npenocTaBneHns MyHULMNAnNbHOM yCnyru, y 3asBuTens;

OTKa30M B NnpeaocTaBrieHnn MyHUUUNanbHOW YCryrn, ecnnm OoCHOBaHUA OTKasa He
npeaycMoTpeHbl defepanbHbiMU 3aKOHaMU U MPUHATBIMA B COOTBETCTBUM C HUMM
WHbIMWM HOPMaTUBHbLIMX MNpaBoOBbIMU akTamu Poccumrckon denepaumm, HOpMaTUBHbIMU
npaBoBbIMW akTamu ToOMCKOW 0B6nacTu, MyHMUMNanbHbIMU NPaBOBbLIMU akTaMu;

3aTpeboBaHMeEM C 3asBUTENS NpW NPeaoCTaBNEHUN MYHULMNANbHOW YCIyrn
nnartbl, He nNpPeaycCMOTPEHHOW HOPMaTUBHBLIMW MpaBoOBbIMM akTamu Poccuinckon
degepaunmn, HOpMaTUBHBIMW NPABOBbIMK akTaMu TOMCKOW 06nactv, MyHUUMNanbHbIMU
NpaBoOBbIMU aKTaMu;

OTKa30M oOpraHa, npeaocTaBnsaloWero MyHUUMNANbHYO YCnyry, LOSMKHOCTHOrO
nuua opraHa, npeaoCcTaBnsOWEro  MyHAUMNanbHYK — ycryry, B UCOpaBneHuu
OOMNyLEeHHbIX oneyaTok M ownboK B BblOaHHbIX B pesynbrate npeaocTaBneHns



MYHMLUMMNANbHOW YCNyrn OOKYMEHTax NmMbo HapylleHue YCTaHOBIIEHHOMO CpOKa TaKuMx
ncnpasneHnn.

OpraHbl MECTHOIO camoyrnpaBfeHns], YNoSTHOMOYEHHbIE HA PaCCMOTPEHME Xanobbl 1
AOIMKHOCTHbIE NLIA, KOTOPbIM MOXET ObITb HanpasneHa xanoba

134. >)Kanoba Ha pencteua (6esgenictBne) YnpaBneHusi, LOMMKHOCTHbIX NuL,
YnpaBneHusa, MyHMUMnanbHbIX CRyXawux, a Takke Ha NPpUHUMaeMble UMW peLlEHNS npu
npeaoCcTaBNeHNN MyHULMNANBLHON yCnyrn, MOXeT ObiTb HanpasneHa:

Ha4vanbHUKY YNpaBneHus;

3amectutento Mapa ropoZickoro okpyra rno 3KOHOMUKe U (prHaHcam;

Mapy ropogckoro okpyra CtpexeBon.

Mopsaok nogaym U paccMOTPEHMUS Kanobbl

135. YKanoba gomkHa cogepxartb:

HaMMeHOBaHMEe  opraHa, NpeaoCTaBNAWEro  MyHUUMNANbHYKO  YCRyry,
OOIMKHOCTHOrO  nvua  opraHa, nNpeaoCcTaBfsAlOWEro  MyHUUMNANbHYK  YCRyry,
MYHMUMNANbHOIO  Criykallero, peweHna u pgencteus  (6e3gencteme)  KOTOPbIX
obxanytoTcs;

damunuio, UMs, OTYECTBO (MPWU HanuMyuu), CBEAEHUS O MecCTe >XUTemnbCTBa
3agButens - usndeckoro nuua nmbo HamnMeHoBaHWe, CBEAEHUSI O MeCTe HaxoXaeHus
3a8BUTENA - HOPUANYECKOro Nuua, a Takke HoMmep (HoMepa) KOHTAKTHOro TenedoHa,
agpec (agpeca) anekTpoOHHOM MOoYThl (NPU HaNUYMM) U NOYTOBLIA AApPec, MO KOTOPbIM
OOITKEH ObITb HANpaBneH OTBET 3aABUTENIO;

cBegeHus o6 obxanyeMblx peleHusax n gencteusx (6esgencrteumn) opraHa,
NpeaoCTaBNALLEr0o MyHULMNANBHYIO YCIYry, ero JOMMKHOCTHOrO nuua, MyHUUMNanbHOro
Cnyxallero;

AOBOAbl, HA OCHOBAHWW KOTOPbIX 3asABUTENb HE COrfaceH C pPeLeHneM WU
nencrtemem (6esgenctenemM) opraHa, NpeaocTaBnsloWEro MyHUUUNANbHY YCyry, ero
OOSDKHOCTHOMO  NUua, MyHUUMNanbHOro  cnyxawero. 3adsutenem MoryT  ObiTb
npeacraBneHbl AOKYMEHThI (MPpY HanuMyumn), NOATBEPXKAAOLWME A0BOAbI 3asaBuTens, nmdo
NX KOMUM.

136. B cnyyae, ecnu xanoba nogaeTcs yepes npeactaBuTens 3adBUTENS, Takke
npeacTaBnaAeTcs [LOOKYMEHT, MOATBEPXAAKOWMIA MNOMHOMOYMST Ha OCYLeCTBIEeHne
OencTBMn  OT uMMeHu 3aaButensda. B kadecTBe [OKYMeHTa, noAaTBepXxaaroLllero
MOMMHOMOYMST HA OCYLLECTBNEHNE OEWCTBMMA OT MMEHU 3aaBuTens, MoxeT ObiTb
npeacTaBneHa:

odopMneHHaa B COOTBETCTBUM C 3akoHogaTeNnbCcTBOM Poccunckon depepaunm
AOBEPEHHOCTb (ANA PU3NYeCcKux nuu);

odopMneHHaa B COOTBETCTBUM C 3akoHogaTeNnbCcTBOM Poccunckon depepaunm
OOBEPEHHOCTb, 3aBepeHHas nevaTbio 3aaBUTENS (MpU HanMuMu neyatu) U NoanucaHHas
pyKoBOAUTENEM 3asiBUTENSA UMM YNONMHOMOYEHHBIM 3TUM PyKOBOAUTENEM NULOM (ans
IOPUANYECKNX NNLL);

KONns peleHns o HasHadyeHun unm o6 n3bpaHum nubo npukasa O HasHa4yeHuu
dM3n4YECKOro nuua Ha OOSMKHOCTb, B COOTBETCTBUN C KOTOPbIM Takoe huamyeckoe nmuo
obnagaeTt npaBOM OENCTBOBATbL OT UMEHM 3asBUTens 6e3 OBEPEHHOCTH.

137. MNpuem xanob B nNUCbMEHHOW opMe Ha OymaxHOM HocuTene
OCyLLecTBNAeTCcs YnpasreHnem, B MecTe NpeaocTtaBieHns MyHuumnanbHOW ycnyru (B
MecTe, rge 3asiBuTernb nogaBan 3anpoc Ha MoflyYeHMe MyHUMUMNanbHOW YCnyru,
HapyleHne nopsiaka kotopon obxanyetcs, nMbo B MecTe, rge 3asdBuTenem nosyyeH
peaynbTaTt yKazaHHON MyHULMNAnbHOW YCyru).



138. Y)Kanoba B nncbMeHHOM (hopme Ha ByMaKHOM HOCUTENE MOXET OblTb Takke
HanpasfieHa no noyTe.

139. B cnyyae nogauun xanobbl B NMCbMEHHON hopme Ha BGymakHOM HocuTene
npu NUYHOM nMpueme 3asBUTENb MNpeacTaBnseT [OOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOWMA €ero
NIMYHOCTb B COOTBETCTBUN C 3aKOHoAaTenbCcTBOM Poccuinckon denepauum.

140. B onektpoHHOM Buae xanoba MoxeT ObiTb MogaHa 3asBUTENEM
nocpeacTBoOM:

oMuManbHOrO CcanTa opraHa, npefoCTaBNAWEro MYHALMNANbHY YCnyry
http://admstrj.tomsk.ru, B ceTn IHTEPHET;

EgmHoro noptana rocygapCTBEHHbIX MU MyHMUMNANbHBIX YCyT (PYHKUURA);

MNMopTana rocyaapCTBEHHbIX U MyHUUMNanNbHbIX ycnyr Tomckon obnacTu.

141. Npn nogaye xanobbl B 3NEKTPOHHOM BUAE [OOKYMEHTbl, YyKas3aHHble B
nyHkTe 137 AAMUHUCTPATUBHOIO pernamMmeHTa, MoryT ObiTb npeactaBreHbl B dopme
9NEKTPOHHbLIX OOKYMEHTOB, MOAMUCAHHbLIX 3fIEKTPOHHOW MOAMUCBLIO, BWUL KOTOPOW
npegycMoTpeH 3akoHogaTtenscTtBoM Poccuinckon degepaumm, npu 9TOM [OOKYMEHT,
yAOCTOBEPSIOLLNIA NIMYHOCTb 3asBUTENs, He TpebyeTcs.

142. Xanoba paccmaTpuBaeTcsi HayanbHUMKOM Ynpaenewusi. B cnyyae, ecnu
obxanylTcs pelleHns HadanbHuka Ynpasnewus, xanoba nopjaetca Ha mma Mapa
ropoackoro okpyra CtpexxeBon NMGO MHOro AOSMKHOCTHOIO nvua, YNOSTHOMOYEHHOMO Ha
paccMOTpeEHMe XKanobbl.

143. B cnyyae, ecnn xanoba nogaHa 3asBUTENEM B OpraH, B KOMMETEHLMIO
KOTOPOro He BXOAWUT NPUHATUE peLleHus no xanobe, B TeyeHne Tpex paboumnx aHen co
OHSA ee perncTpauumn ykasaHHbI opraH HanpasnseT xanoby B yNOTHOMOYEHHbIN Ha ee
pacCMOTpeHne opraH U B MNUCbMEHHOW opMe WUHMOPMUPYeT 3asaBuUTENS O
nepeHanpasneHmm xanoobi.

144, Mpwn 3TOM CPOK paccMOTpeHUs xanobbl MCUMCNSETCA CO OHSA perncrpaumm
anobbl B yNONHOMOYEHHOM Ha €€ pacCMOTPEHNE OpraHe.

145. XXanoba moxeT 6bITb nogaHa 3assutenem vepe3 MOLL. Mpu noctynneHuu
xanobbl MLl obecneunBaeT ee nepenady B YNOSIHOMOYEHHbIN Ha €€ pacCMOTpeHue
opraH B nopsigke MU CPOKW, KOTOPble YCTaHOBIEHblI COrnalleHneM O B3auMOLENCTBUM
mexgy MOLL n opraHom, npefocTaBnAOWMM MyHUUMNAIBbHYO YCNYry, HO He no3gHee
cnepytowiero paboyvero gHA Co AHA NOCTYNNEHUs Xanoobbl.

146. Y)Kanoba Ha HapyLleHne nopsiaka NpegocTaBfeHUs MyHUMUMMAnNbHOW YCyru
M®L| paccmaTpuMBaeTca OpraHoM, nNpPenoCTaBfSAOWMM  MYHULMMANbHYIO  YCRyry,
3aKMYMBLUMM COrnalleHne o B3anmoaencteuun. Npu 3Tom Cpok pacCMOTPEHMUS xanobbl
NcUYMCNAETCs CO OHS pernctpauumn xanobbl B YNONHOMOYEHHOM Ha €e pacCMOTPEHue
opraHe.

Cpoku paccMoTpeHus xanobsbl

147.)Kanoba, noctynuelias B YnpaBneHue, NognexuT pernctpaumum He nosgHee
cnepywowero paboyero gHa co gHs ee noctynneHus. XXanoba paccmaTtpuBaeTca B
TeyeHne nNaTHaguaTu paboumx gHen Co OHS ee perncTpaummn.

148.B cny4ae obxanoBaHus 0TKasa opraHa, NpeocTaBnsAoLWero MyHMumnnanbHyo
YyCnyry, ero [OOfKHOCTHOrO nuvua B nNpuemMe [OOKYMEHTOB Y 3asButena nubo B
ncnpaesneHnUn AOONyLEHHbIX oOnevyaTok M ownbok wnu B crydae obxanoBaHus
3a8BUTENEM HapyLleHUs YCTaHOBMEHHONO CpOKa TakMX WCnpaBneHun >xkanoba
paccmaTpmBaeTCcda B Te4YeHne Natn pabounx gHen co AHSA ee permcTpaumn.

Pe3ynbTaT paccMoTpeHus xanobbi


http://admstrj.tomsk.ru/�

149.No pesynbTaTtaMm paccMoTpeHuss obpalleHus xanobbl YNONHOMOYEHHbIV
opraH NpMHNUMaeT OAHO U3 CneayoLnX peLleHni:

1) yooBneTtBopsieT Xanoby, B TOM yncre B oOpMe OTMEHbI NPUHATOrO peLleHus,
ncrnpasneHna JOonyLweHHbIX OpraHoM, MpeaoCTaBnAlWNM  MyHULMNANBHYIO  YCIyry,
onevyaTok M owmMbBOK B BblgaHHbIX B pe3ynbTaTe NpefocTaBneHus MyHuumMnanbHOW
ycryrm JOKYMeHTax, Bo3BpaTa 3asiBUTESIIO AEHEXHbIX CPeacTB, B3UMaHWe KOTOPbIX He
npeoycMOTPEHO  HOPMAaTUBHbIMM  MpaBoBbIMM  akTamu  Poccuiickon  depepauuum,
HOPMaTUBHbIMW MPaBOBbIMM akTaMu Tomckon o6nactu, MyHuLMNanbHbIMU NPaBOBbIMU
aKkTamu, a TaKkke B UHbIX hopmax;

2) OTKa3blBaeT B YAOBMETBOPEHUN XKarnoobl.

150.YNOMMTHOMOYEHHbIN Ha paccMOTpPeHMe xanobbl opraH oOTkasbiBaeT B
YyAOBMETBOPEHUN anobbl B CNeayoLwmx cnyyasx:

HanuMyme BCTYNUBLLENO B 3aKOHHYIKO CUMY peLLeHnda cyaa, apbutpaxHoro cyaa no
Xanobe o ToM xe npegMeTe M No TeM e OCHOBaHUAM;

nogaya anobbl NMUOM, MOSIHOMOYMS KOTOPOro He MOATBEPXAEHbI B MOpPSAKe,
yCTaHOBIIEHHOM 3aKoHodaTenbcTBoM Poccunckon denepaunm;

HanuMyue pelweHnss no xanobe, MPUHATOrO paHee B OTHOLIEHUN TOrO e
3a8BUTENA 1 MO TOMY Xe NpeaMeTy Xanobbl.

151.YNONMHOMOYEHHbIN Ha paccMOTPeHue xanobbl opraH BhpaBe OCTaBUTb
xanoby 6e3 oTBeTa B CneayloLmX Criyyasx:

HanuMyue B >kanobe HeueH3ypHbIX NMB0 OCKOPOUTENBbHLIX BbIPAXEHUN, Yrpo3
XW3HW, 300POBbLI0 U NMYLLLECTBY AOMKHOCTHOMO NnLa, a TakkKe YreHOB ero CeMbM;

OTCYTCTBME BO3MOXHOCTW MpovnTaTh Kakyk-nmbo YacTb TekcTa anobbl,
damunuio, MMs, OTYEeCTBO (NMpW HanuuuuM) U (MNM) MNOYTOBLIN afpec 3asBUTENS,
yKkasaHHble B xarnobe.

ecnun B xanobe He ykasaHbl hamMunusa rpaxxgaHvHa, HanpaBuBLUEro xanoby, u
NOYTOBLIN aapec, MO KOTOPOMY AOSMKEH BbITb HaNpaBreH OTBET Ha anoby;

ecnu B Xxanobe coaoepXuTcst BOMPOC, Ha KOTOPbIN €My HEeOAHOKPaTHO AaBanuchb
NMMCbMEHHbIE OTBETbI MO CYLECTBY B CBA3W C paHee HanpasnseMbiMu obpalleHnamm, u
npy 3TOM B Xanobe He NPUBOASTCHA HOBble AOBOAbI MM OBCTOATENbCTBA, HaYanbHUK
YnpaBneHus, 4OSMKHOCTHOE NULO NGO YNOSTHOMOYEHHOE Ha TO NULO BrnpaBe MPUHSATb
peweHne o 6e30CHOBATENbHOCTU OYepeaHon Xanobbl U NpekpaleHUn nepenuckn c
3asgBuTENEeM No JaHHOMY BOMPOCY NpW YCNOBUMK, YTO yKa3aHHaAA U paHee Hanpasnsemble
Xanobbl HanpaBnAnNUCbL B YnpasneHne nunnm ogHoMy M TOMY e OOMMKHOCTHOMY nuuy. O
AAHHOM peLleHnn yBeAOMMSETCS 3asaBUTENb, HAaNpPaBuBLUMIA ObpaLleHmne;

ecnv OTBET MO CyLeCcTBY NOCTaBEHHOro B Xanobe Bonpoca He MoXeT ObITb AaH
6e3 pasrnalwleHnsa cBefeHu, COCTaBNAOLINX FOCYAAPCTBEHHYIO UITN UHYIO OXPaHSEMYHO
denepanbHbIM 3aKOHOM TaWHy, rpaxgaHuvHy, HanpasuBLleMy >xanoby, coobuiaetca o
HEBO3MOXHOCTW OaTb OTBET MO CyLWEeCTBY MOCTaBfIEHHOro B HEW BOMpoca B CBA3N C
HeJOoMyCTUMOCTbLIO pa3rfalleHns yKa3aHHbIX CBe4EeHUMN.

152. He nosgHee AOHA, crieqyowero 3a AHEM NPUHATUA peLleHns, yKasaHHOro B
nyHkTe 149 AOMUHUCTPATUBHOIO perfiameHTa, 3adaBUTENIO B MUCbMEHHOW bopMme U Mo
XenaHu 3aaBUTENS B 3NEKTPOHHON hopMe HanpaBnaeTcs MOTMBUPOBAHHbLIA OTBET O
pesynbTatax paccMoTpeHus kanobbl (cnocobom, ykasaHHbIM 3asBUTeENnemM B xanobe:
FNINYHO, MO NOYTE UNWN INEKTPOHHOM NOYTON).

153. OTBET NO pesynbTaTaM  pPacCMOTPeHUa  anobbl  NOANMCbIBaeTCS
YNONIHOMOYEHHBIM Ha paccMoTpeHue Xanobbl [OMMKHOCTHbIM  NIMLUOM  OpraHa,
npegocTaBNALWEro MyHULMNAansHyO yCryry.

154. B cny4yae yCTaHOBMNEHUS B X04€e UK No pesyfibTaTaM pacCMOTPEHUS Xanobbl
NpU3HaKoOB COCTaBa agMUHUCTPATMBHOIO NpaBOHaApYyLUEHUS, NPegyCMOTPEHHOrO cTaTbemn
5.63 Kogekca Poccuiickon ®epepaumm 06 agMUHUCTPATUBHBIX NPaBOHAPYLUEHUSIX, UN



NPU3HaKOB CcOCTaBa NPECTYNNeHUsl [OIPKHOCTHOE JNNLO, YMNOSIHOMOYEHHOE Ha
paccMoTpeHve >xanob, He3amMeanuTeNnbHO HanpaenseT UMelwmnecs Martepuanbl B
opraHbl NPoKypaTypbl.

Mopsigok MHPOPMUPOBAHUS 3asIBUTENS O pedyribTaTax PacCMOTPEHUS Kanobbl

155. B oTBETE MO pesynbTaTtam pacCMOTPEeHUs Xanobbl ykasbliBalOTCS:

HaMMeHoBaHWe  opraHa, npefoCTaBngalWero  MyHUUMNAnbHYK  yChyry,
paccMoTpeBLUEro Xanoby, AOMKHOCTb, haMUnNnd, MMSA, OTYECTBO (MPU Hanuyum) ero
OOJPKHOCTHOIO N1ua, NPUHABLLEro peLlleHue no xanobe;

HOMep, [aTa, MEeCTO MPUHATUA PEeLUeHUs, BKIYaa CBeAEHUs O LOSHKHOCTHOM
nuue, MyHUUMNanbHOM CryXallem, pelweHue unu genctene (6es3nencreme) KoOToporo
obxanyeTcs;

dhamunus, UMs, OTYECTBO (NPU HANUYUN) UM HAUMEHOBaHWE 3asBUTENS;

OCHOBaHUA AN NPUHATUA peLleHns no xxanobe;

NPUHATOE Mo Xanobe pelueHune;

B cnyyae, ecnu xanoba npu3HaHa OOBOCHOBAHHOW, - CPOKM YCTPaHEHMUS
BbISIBMIEHHbIX HapylweHWA, B TOM 4UCre CPOK MpedocTaBneHus pesynbTaTa
MYHULMNANbHON yCnyru;

cBefieHns o nopsake obxanoBaHWs NPUHATOrO Mo xanobe peLleHus.

Mopsipok obxkanoBaHus peLLeHus no xanobe

156. 3agButeno BnpaBe obOXanoBaTb peweHMe no xanobe, npuHUMaemoe
OOSDKHOCTHBIM - NIMLOM, B CcyaebHOM nopsgke B COOTBETCTBUM C  FPaK4aHCKUM
npoueccyanbHbiM 3aKoHogaTtenbcTBoM Poccunckon denepaumn.

MpaBo 3aaBUTENS Ha NoNyYeHne MHpopmaLmm U JOKYMEHTOB, HEOOX0AUMbIX
Ans 060CHOBaHMSA U PaCCMOTPEHMUS Kanobbl

157. 3aaBuTtens wMMeeT MpaBO Ha MofiyyeHne WHgopMaumm wn LOOKYMEHTOB,
HeobxoauMbIX Anst 060CHOBaHMUS M PACCMOTPEHUS Xanobbl, NPU YCroBUK, YTO 3TO He
3aTparmBaeT npaBa, CBOOOAbI M 3aKOHHbIE WHTEPEChbl APYruX nuy U YTO YKa3aHHbIe
OOKYMEHTbl He cofepXaT CBe[eHMus, COCTaBnsAlLWmMe roCyJapCTBEHHYIO WIIA UHYHO
OXpaHaeMyto 3akoHodaTenbcTBoM Poccuimnckon degepaumm TanHy.

158. Mpn nogaye xanobbl 3adBMTENb BrApaBe MNOMAYYUTb  CreayoLLyHo
MHopMaLnIo:

MeCTOHaxOXaeHne YrnpaBneHus;

nepeyeHb HOMepoOB TenedOHOB AN MOMydYeHUs CBeAEHUN O MNPOXOXAEeHUU
npoueayp No pacCMOTPEHUIO XKanoobl;

MeCTOHaxOX[eHWe OpraHoB MECTHOro camoyrnpasfeHus, damunum, nMmeHa,
oTyecTBa (NPX HaNUYUKU) U OOSMKHOCTU UX PYKOBOAUTENEWN, a Takke LOSMKHOCTHbLIX Nn,
KOTOpbIM MOXeT 6bITb HanpaBneHa xanoba.

159. MNpn nogaye »>anobbl 3avHTEPECOBaHHOE JfMUO BnpaBe MNonyyYnTb B
YnpaBneHnn Konuum  OOKYMEHTOB, noaTBepxgawwmx obxanyemoe  aencTeme
(6e3pencTBume), pelueHmne JOMKHOCTHOro nuua.

Cnocobbl MHOpMMPOBaHUSA 3adBUTENEN O NOPSAKE NoAaYM U PACCMOTPEHNS XKanobbl

160. MHdbopmumpoBaHue 3asiButenen o nopsiake nogavm u paccMoTpeHuUst Kanoobl
Ha pelweHus n genctena (b6esgenctene) YnpasneHus, JOMKHOCTHbBIX NUL YnpasneHus,
MYHUUMNANbHbIX CRyXalux, OCyLeCcTBNAeTCs NocpeaCcTBOM pasMeLLeHns nHopmaumm
Ha CTeHOax B MecTax npefocTaBfeHuss MyHUUMNanbHOM YCnyru, Ha oduumnanbHOM



canTe opraHoB MEeCTHOro camoyrnpasneHnsa roponckoro okpyra Ctpexeson, Ha EguHom
nopTane rocygapCTBEHHbIX M MyHuUMNanbHbIX ycnyr (pyHkuun), B MOL], a Takke B
YCTHOW 1 (UNn) NUCbMEHHOW hopMme.



MpunoxeHwne 1

AOMUHUCTPATUBHOIO perfiameHTa
npenocTaBneHns MyHULMNansHOM ycnyrm
«lMpepocTtaBneHne 3emeribHbIX y4acTKOB U3
3eMerib CeNnbCKOXO3SMCTBEHHOMO Ha3Ha4YeHNs,
HaxXoOAWNXCS B MyHULMNASbHbIN
COBCTBEHHOCTU rOPOACKOro OKpyra
CTpexeBon, a Takke 13 3emerlb,
rocygapcrtBeHHas COOCTBEHHOCTb Ha KOTOpble
He pasrpaHuyeHa, onsa co3gaHns
doepmMepCcKoro xo3sncTea N ocyLeCcTBIIeHNA
€ro AeATenbHOCTU»

CnpaBo4Hasa nHdopmaumsi 0 MecTe HaxoxaeHus, rpaduke padoThbl,
KOHTaAKTHbIX TenecgoHax, agpecax 3NeKTPOHHOM NOYTbl OPraHoOB,
npeaocTaBnAOLWMX MyHULIMNANbHYIO YCIYTYy, UX CTPYKTYPHbIX nogpa3sgesnieHun u
opraHusaumu, y4acTBYHOLMX B NpeaocTaBleHUn MyHUUMnanbHOn ycnyru

1. AgmuHucTpaums ropoackoro okpyra CTpexxeBon.
Mecto HaxoxgeHus AOMUHUCTpauuu  ropogckoro  okpyra CTrpexeBown:
AgmMmnHmncTpauma ropogckoro okpyra CtpexesoMu, ynuua EpmakoBa, 46a.
["padhmk paboTbl AAMUHUCTpaUUK ropoackoro okpyra CTpexeBon:

MoHepenbHUK: ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepwiea
BTopHuk: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepbisa
Cpepa ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepbisa
YeTBepr: ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepbisa
MatHuua: ¢ 8.30 do 16.00-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cyb66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe: 8bIXOOHOU O€Hb.

‘pachmk npnema 3asisutenen B ADMUHUCTPALMKN ropoackoro okpyra CTpexeBon:

lMoHeaenbHuK: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 repepwiea
BTopHuUk: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 repepwiea
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 repepwiea
YeTBepr: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 repepwiea
MatHuua: ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepwiea
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb

BockpeceHbe: 8bIXOOHOU OeHb




MoutoBbIN agpec AoMuHUCTpauum ropoackoro okpyra CrpexeBon: 636780,
Tomckasa obnacTtb, ropoackomn okpyr Ctpexesowu, yn. Epmakosa, 46a.

KoHTakTHbIN TenedoH: 5-10-01.

OdmumaneHbin cant AgMUHUCTPaLMM ropoackoro okpyra CTpexeBoW B CeTU
WHTepHeT: http://admstri.tomsk.ru.

AOpec anekTpoHHOM NoYTbl AAMUHUCTPALMKM roponcKkoro okpyra CTtpexeBon B
cetn VInTepHeT: office@admstrj.tomsk.ru.

2. YnpaBneHne WMYLLECTBEHHbIX W 3eMerflbHblX OTHOLWEHUNn AOMUHUCTpaLMK
ropofckoro okpyra CTpexeBomn.

MecTo HaxoXgeHuss YNpaBneHUs UMYLLECTBEHHbIX W 3eMerSibHbIX OTHOLUEHWUN
AoMnHucTpaummn ropoackoro okpyra CrtpexeBon: AOMWHUCTpaUMUA TOPOLCKOro OKpyra
CtpexesoMu, ynuua EpmakoBa, 46a.

Npacmk paboTbl YnpaBneHuMss WMMYLLECTBEHHbIX W 3€MeflbHbIX OTHOLUEHWUN

AOMUHUCTpaLMM ropofckoro okpyra CTpexeBo:

lMoHeaernbHuK: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepwiea
BTopHuUK: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 rnepepwiea
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepwiea
YeTBepr: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 repepwiea
MatHuua: ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 repepwiea
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe: 8bIXOOHOU OEHb.

padmk npuema 3asBuTenerm B YNpaBNeHUN WMMYLLECTBEHHbIX U 3eMeSIbHbIX

OTHOLWEeHU AOMUHUCTPaLNM ropoAckoro okpyra CTpexeBon:

lMoHeaenbHuK: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepwiea
BTopHuUk: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 repepwiea
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepwiea
YeTBepr: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 rnepepwiea
MNatHuya: HernpueMHbIl 0eHb
Cyb66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe: 8bIXOOHOU OEHb.

[MoyToBbLIN agpec YnpaBneHUs WMYLLECTBEHHbIX WM 3eMeflbHbIX OTHOLUEeHUN
AoMunHMcTpaummn ropogckoro okpyra Ctpexeson: 636780, Tomckass obnactb, ropoackon
okpyr Ctpexeson, ynuua Epmakosa, 46a.

KoHTakTHbIN TenedoH: 3-91-20, 5-16-65, 5-27-47.

OdmumanbHbin canT YnpaBneHUs WMMYLLECTBEHHbIX WM 3€MeSibHbIX OTHOLLUEHWI
AOMUHUCTpaUmn ropoacKoro oKpyra CtpexeBon B cetn NHTepHeT:
http://admstrj.tomsk.ru.

AOpec anekTpoHHOM MNOoYTbl  YNpaBNeHUs WMYLLECTBEHHbIX W  3eMeSIbHbIX
OTHOWEHM AOMUHUCTPauuK ropoackoro okpyra CrpexeBon B ceTn VIHTepHerT:
Silizneva@admstrj.tomsk.ru.
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MNpwunoxeHwne 2

AOMUHUCTPATUBHOIO perfiameHTa
npenocTaBneHns MyHULMNansHOM ycnyrm
«lMpepocTtaBneHne 3emeribHbIX y4acTKOB U3
3eMerib CeNnbCKOXO3SMCTBEHHOMO Ha3Ha4YeHNs,
HaxXoOAWNXCS B MyHULMNASbHbIN
COBCTBEHHOCTU rOPOACKOro OKpyra
CTpexeBon, a Takke 13 3emerlb,
rocygapcrtBeHHas COOCTBEHHOCTb Ha KOTOpble
He pasrpaHuyeHa, onsa co3gaHns
doepmMepCcKoro xo3sncTea N ocyLeCcTBIIeHNA
€ero 0esiTeNbHOCTUY

3asBneHue
O NpepocTaBrieHMUN 3eMeSIbHOro y4acTka B COGCTBEHHOCTb UMK apeHAay
U3 3eMesib CeNIbCKOXO3ANCTBEHHOro Ha3Ha4YeHus gna cosgaHusa depmepckoro
XO35INCTBA U OCYLLUECTBIIEHUS ero AesiTeribHOCTH

(HanmeHoBaHue pugudeckoro nuua nnn ©.1.0. (npu ero HaNV4YMM) MHANBUOYANBHOIO
npeanpuHMmaTens
NN PU3N4EeCKoro nmua 1 NacnopTHbIE AaHHbIE)

MpoLwy npenoctaBuTb B COBGCTBEHHOCTL / apeHay Ha CPokK netr
HEHY>KHOE 3a4epKHYTb
no __ OOroBopy Kynnu-npogaxu /  6ecnnartHo
HEHY>XHOE 3a4epKHYTb

3eMefbHbIl  Yy4aCTOK U3  3eMeflb  CENbCKOXO3AWCTBEHHOMO  Ha3HaYeHus,
pPacnonoXeHHbIN no agpecy (appecHomy OPUEHTUPY):

nnowaabto KB. M.,
NMeoLLnmn KagacTpOoBbIN HoMep:

Uenb  WCMNONb30BaHUS  3eMEeNbHOro  yyactka/  paspelleHHoe  WUCNoSib30BaHue
ocyuwlecmernieHue chepMepcKkuM Xo35UcmeoM e20 OesmesibHOCMmU, paculupeHue makou
dessmernibHoCMu

060CHOBaHME pa3MepoB NpeaoCTaBAdeMbIX 3eMESbHbIX Y4aCcTKOB (YMCNO YNIEHOB

depmepckoro XO3ANCTBA, BUAbI OeATeNnbHOCTH depmepckoro
X0341CTBA):

Cnocob nony4eHuns (pe3ynbmam npedocmaerneHus ycryau) (Hy>XHoe
NoaYEePKHYTb):

NNYHO B (ykazamb HauMeHo8aHUe CMmpPyKmMypHo20 nodpa3desieHus,

omeemcmeeHHO020 3a rpedocmassieHue MyHuyunasabHou ycryau),
nnyHo B MOL;



NMoYTOBOE OTMNpPaBIieHne No ykasaHHOMY afpecy;

NWYHBIN KabuHeT Ha EQnHOM nopTarne rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbIX YCryr
(dbyHKUMR) (8 criyHae, ecriu makasi 03MOXHOCMb rpedycCMOmpeHa);
NNYHbIM KabnHeT Ha NopTane rocyaapCTBEHHbIX M MyHULMNAMNbHbLIX YCnyr TOMCKON
obnactwn) (8 cyyae, ecriu makasi B03MOXHOCMb rpedycMompeHa)

Hato cornacue (oTkasblBatoCb) HAa 06pPabOTKy NEPCOHANbHbBIX AAaHHbIX

noanuchk

(noanuck 3aaBuTENS) (nonHocTteio @.1.0.)



MpunoxeHne 3 AOMUHUCTPATMBHOIO perfnameHTa NpeaocTaBieHuns
MyHuLMnansHon ycnyru «lpegocTaBneHne 3emMenbHbIX y4acTKOB K3
3eMenb CeNbCKOXO3ANCTBEHHOMO Ha3Ha4YeH s, HAXOASALMXCS B
MYHULMNanbHbIN COOCTBEHHOCTU ropoAcKoro okpyra CTpexeBow, a Takke
n3 3emenb, rocygapcTBeHHasi COOCTBEHHOCTb Ha KOTOpbIE He
pasrpaHudeHa, Ans co3aaHnst hepmMepcKoro Xo3sMcTBa U OCyLLLeCTBNEHUS
ero gedATesibHOCTn»

Bnok-cxema npepgocTtaBneHua myHuumnansHon ycnyrn «lpegoctaBneHne saemMerbHbIX
Yy4aCTKOB U3 3eMerlb CerlbCKOXO3ANCTBEHHOMO Ha3Ha4YeHNs, HaXoOALWMXCSH B MyHULMNATbHbIN
cobCTBEHHOCTM ropoAcKoro okpyra CTpexeBon, a Takke 13 3emerb, rocyaapcTBeHHas
CODCTBEHHOCTb Ha KOTOpble He pa3rpaHuyeHa, Ana co3gaHns depmMepcKoro Xo3sncTea un
OCYLLEeCTBMNEHUSA ero
AEeATeNbHOCTU»
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OTBETCTBEHHOE 34 PACCMOTPEHHE 3asBIICHHS U 1IPE/ICTABIICHHbBIX

HanpaeneHue 10KyMeHTOB B CTPYKTYPHOE TOApa3Ic/icHHE,
AOKYMCHTOB

_——33sBUTC/ICM NPEICTABIICH TOIHBI ———— _
< KOMIIICKT JJOKYMEHTOB (32 HCKIIIOYCHHEM CBEICHHH, HMEIOLIH
T PACHOPKCHUH JIPYTHX OpraHos? ————

T e

=
¥ aa
Iposepka HEOOXOAUMOCTH HATIPABICHUSA MEKBSIOMCTBEHHBIX
3a1POCOB

HET

- “3asBUTENeM MIPE/ICTABIEHE ~———
l()KyMCHTb] H CBCJ/ICHHWA, HMCHILIMCCH B pacnopmxcnnn )lpyl‘lﬁ
- ———__ __ OpraHos Bjactu? -

THET
v

‘ Hal]paBJleH HE MCHKBC/IOMCTBCHHBIX 3alIpOCOB ‘
Y
| l]OJIy‘leH]’[C OTBETOB HA MCHKBC/IOMCTBCHHLIC 3AITPOCH] I

Y

| (DOPMMPOBE[HHC MOJHOrO MakeTa JOKYMCHTOBR I“—

Y

‘ HPOBE]JKﬂ 3asgBJIEHUA H JTOKYMEHTOB Ha HaJTHIHE OCHOBaHHi s ‘

0TKaza B NpeIoCTABIICHHH YCIIYTH

4

- — o T HD,.‘I]"DTDBK& YBEIOMIIEHHA 00 oTKaze B
—_— JJIs OTKasa B [IPEAOCTaBIEHHH MYHHIIHITAJIBHOH — Aa——

- — NPeAOCTABIIEHHH MYHHIITHIATLHOH YCIIYTH
T vemyru? _ pen yHHIL yey

__Honano 3assienne Ha—_ o R
- — _— TlopaHo 3afABICHHE HA -
Y- -11PE/I0CTABIIEHHE 3EMEITLHOTO YUACTRA B

__ — —BEHABICHL OCHOBAHHA ——

< ) . ) »_ IPEIOCTARICHHE 3CMETTBHOTO YIACTKA HeT
~—cODCTBEHHOCTh APEHJIATOPY Takorg— | = =" o -
=7 S - B apeH /Ly’ -
~3EME/EHOTO Y9aCTKA- *-,\__\_\ —
. —
na OnyGnukoBaHHe HHPOPMALIHOHHOTO L4
+ coOOILICHHA O HAIHYHH [IPEATaracMoro ais TOAroTOBKA H HATIPABICHHE
nepeaatii B apeHAy 3¢MCJIBHOIO yHacTka H o cO0BIEeHNiT O IPOBEIeHNH TOPTOB 110
[ToAroToBKa NPoEKTa MPaBoOBOro akTa o [PHEME JIOKYMEHTOB OT JIPYIHX NPOJIAKE IPABA HA 3AKII0UCHHE
NPE/I0CTABIEHHH 3€MEIBHOIO YHacTKa B ‘ npe'req’z_[enmn JI0TOROPA APEHIB TAHHOTO
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NPOTOKOJIA O Pe3yJibTaTax TOProp

IToaroroska npoexkTa NpaBoBoOTo

ARTEOMI DC A0 CTE RIS TI0ATOTOBKA TPOCKTA NPaBOBOTO aKTa
3CMEIIEHOTO yHacTKa B apCHIY H O [PE/IOCTABICHHH 3EMEJIBHOIO
A0rosopa apeHIbl B OTHOIIECHHH y4acTka B COOCTBEHHOCTD (apeHjy) U
YKa3aHHOI'O 36MElIbHOIO yyacTKa JIOroBOpa KYTUTH-TIPOIAKH (apeH/Ibl) B
' OTHOIIEHHH YKa3aHHOI'O 3€MEJIBHOTO
YHACTKA

A

[Noanucanne AoKyMeHTa, 0(OPMIISIIOIET0 Pe3ylibTaT
NPEAOCTABICHHA YCIyTH, [ 1aBoi MyHHIIHIATBHOTO 00pa3oBaHm

Perucrpanus 1oKyMeHTa, ohopMIAIOIIETO PesynbTaT
IMPpEeAOCTaBIEHHS YCIYTH

INepenaua pokymenTa, o(hOPMIISIIOLIETrO Pe3yJIbTaT NPe10CTaBIeHHs
YCIIYTH, 3asiBHTEINI0, 3aK/IIOYeHHe J0r0Bopa




	1. Общие положения
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа
	в предоставлении муниципальной услуги
	Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
	Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
	Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги,
	а также информация о методике расчета размера такой платы
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг
	Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной ...
	Показатели доступности и качества муниципальной услуги (возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, возможность получения услуги в электронной форме или в многофункциональных центрах предоставления государственных муни...
	67. Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать пятнадцати минут.
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги
	в электронной форме
	2) представление заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде;
	3) осуществления мониторинга хода предоставления муниципальной услуги.
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Рассмотрение заявления и представленных документов
	98. Результатом административной процедуры является пакет документов, проверенный на комплектность и соответствующий требованиям пунктов 33-38 Административного регламента, или отказ (при отсутствии документов, запрошенных по межведомственному взаимод...
	99. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать одного рабочего дня со дня получения специалистом, ответственным за подготовку документов, заявления и представленных документов.
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	100.  Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги о предоставлении документов, необходимых для предоставления муници...
	101.  При подготовке межведомственного запроса специалист, ответственный за подготовку документов (либо здесь и далее в качестве исполнителя может быть указан специалист, ответственный за направление межведомственных запросов), определяет перечень нео...
	103.  Для предоставления муниципальной услуги специалист, ответственный за подготовку документов, направляет межведомственные запросы в:
	1) Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии о предоставлении сведений из государственного кадастра недвижимости в отношении испрашиваемого земельного участка (сведения запрашиваются в случае принятия решения о предоставле...
	2) Федеральную налоговую службу о предоставлении сведений из Единого государственного реестра юридических лиц или сведений из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в отношении заявителя.
	104.  Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации, для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти рабочих дн...
	105.  Специалист, ответственный за подготовку документов, в течение одного рабочего дня с момента получения ответа на межведомственный запрос приобщает представленные по межведомственному запросу документы и информацию к соответствующему запросу.
	106.  Результатом административной процедуры является формирование полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	107.  Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать восьми рабочих дней со дня получения специалистом, ответственным за подготовку документов, заявления и представленных документов.
	Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении
	муниципальной услуги
	108.  Основанием для начала административной процедуры является получение полного пакета документов, определенных пунктами 33 и пунктом 40 Административного регламента.
	110.  При наличии любого из оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист, ответственный за подготовку документов, в течение одного рабочего дня с момента окончания проверки документов готовит проект уведомления об отказе в пре...
	111.  При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист, ответственный за подготовку документов:
	112.  Подготовка, организация и проведение торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, а также права на заключение договоров аренды таких земельных участков, осуществляются в соответствии со ...
	113.  По результатам проведения торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, а также права на заключение договоров аренды таких земельных участков организатором торгов (конкурсов, аукционов) в...
	114.  Специалист, ответственный за подготовку документов, на основании протокола о результатах торгов (конкурсов, аукционов) готовит проект правового акта Администрации городского округа Стрежевой и договор аренды или купли-продажи земельного участка,...
	115. Подписанный Мэром городского округа Стрежевой документ, оформляющий принятое решение, регистрируется в срок не позднее одного рабочего дня с даты подписания и передается специалисту, ответственному за подготовку документов.
	116.  Результатом административной процедуры является подготовка и регистрация документа, оформляющего решение, указанного в пунктах 111S SАдминистративного регламента, или (при наличии оснований для отказа) уведомления об отказе в предоставлении муни...
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги
	117.  Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом, ответственным за подготовку документов, подписанного и зарегистрированного документа, оформляющего решение.
	118.  После получения подписанного и зарегистрированного документа, оформляющего решение, специалист, ответственный за подготовку документов, в течение двух рабочих дней со дня подписания Мэром городского округа Стрежевой соответствующего документа ин...
	119.  Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется способом, указанным заявителем при подаче заявления и необходимых документов на получение муниципальной услуги, в том числе:
	120.  В случае принятия решения о предоставления земельного участка в аренду без проведения торгов договор аренды земельного участка заключается в недельный срок со дня принятия указанного в подпункте 2 пункта 111 Административного регламента решения.
	121.  В случае проведения торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, а также права на заключение договоров аренды таких земельных, договор купли-продажи, договор аренды подлежат заключению с...
	122.  Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем Управления.
	123.  Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а...
	124.  Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	125.  В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы Администрации городского...
	126.  Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Администрации городского округа Стрежев...
	127.  Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
	128.  По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента, виновные должностные лица Администрации городского округа Стрежевой несут персональную ответственность за решения и действия (бе...
	129.  Персональная ответственность должностных лиц Администрации городского округа Стрежевой закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Томской области.
	130.  Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности Администрации городского округа Стрежевой при предоставлении муниципаль...
	131. Заявители вправе обжаловать решения, действия (бездействие) Администрации городского округа Стрежевой, должностных лиц, муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.
	132.  Обжалование действий (бездействия) Управления, должностных лиц Управления, муниципальных служащих, а также решений, принимаемых (осуществляемых) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в досудебном (внесудебном) порядке путе...
	133.  Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) Управления, должностных лиц Управления, муниципальных служащих, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, в том числе связанные с:
	134.  Жалоба на действия (бездействие) Управления, должностных лиц Управления, муниципальных служащих, а также на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, может быть направлена:
	135.  Жалоба должна содержать:
	136.  В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от им...
	137.  Прием жалоб в письменной форме на бумажном носителе осуществляется Управлением, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в ме...
	138.  Жалоба в письменной форме на бумажном носителе может быть также направлена по почте.
	139.  В случае подачи жалобы в письменной форме на бумажном носителе при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	140.  В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
	141.  При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 137 Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской ...
	142.  Жалоба рассматривается начальником Управления. В случае, если обжалуются решения начальника Управления, жалоба подается на имя Мэра городского округа Стрежевой либо иного должностного лица, уполномоченного на рассмотрение жалобы.
	143.  В случае, если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение трех рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письм...
	144.  При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
	145.  Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и органом, предоставляющим...
	146.  Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в...
	147. Жалоба, поступившая в Управление, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.
	148. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока та...
	149. По результатам рассмотрения обращения жалобы уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:
	150. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
	наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
	подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
	наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
	151. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
	наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
	отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
	если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ на жалобу;
	если в жалобе содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник Управления, должностное лицо ли...
	если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по сущ...
	152.  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 149 Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалоб...
	153.  Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.
	154.  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступ...
	155.  В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
	156.  Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе, принимаемое должностным лицом, в судебном порядке в соответствии с гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации.
	157.  Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, сост...
	158.  При подаче жалобы заявитель вправе получить следующую информацию:
	159.  При подаче жалобы заинтересованное лицо вправе получить в Управлении копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие), решение должностного лица.
	160.  Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) Управления, должностных лиц Управления, муниципальных служащих, осуществляется посредством размещения информации на стендах в местах предоставле...
	Приложение 1
	Справочная информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу, их структурных подразделений и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
	Адрес электронной почты Администрации городского округа Стрежевой  в сети Интернет: 0TUoffice@admstrj.tomsk.ruU0T.
	2. Управление имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой.
	Адрес электронной почты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой в сети Интернет: 0TUSilizneva@admstrj.tomsk.ruU0T.
	Приложение 2
	Заявление
	о предоставлении земельного участка в собственность или аренду
	из земель сельскохозяйственного назначения для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности
	Приложение 3 Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальный собственности городского округа Стрежевой, а также из земель, госу...
	Блок-схема  предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальный собственности городского округа Стрежевой, а также из земель, государственная собственность на к...



