[MoctaHoBneHne AgMmuHucTpauum ropoackoro okpyra Ctpexeson oT 24.08.2018 Ne624
«0O6 yTBEpXAEeHUN AOMUHUCTPATMBHOIO perfnaMmeHTa npegocTaBeHns
MyHUUMNaneHon ycnyru «lpegocrasneHme XurblX NOMELLEHMI No OoroBopam
coumnanbHoro Hanma» (B pegakumm ot 05.10.2018 Ne754, ot 29.04.2019 Ne319, ot
24.06.2019 Ne483, ot 15.06.2020 Ne431)

B cooteBetctBUM C DepeparnbHbiM 3akoHOM oT 27.07.2010 Ne 210-#3 «O6
opraHusauuu npefocTaBneHus rocydapCTBEHHbIX W MYHUUMNANbHbIX YCNyr»,  Ha
OCHOBaHWK NyHKTa 36 Yactn 2 ctatbu 47 YctaBa ropoackoro okpyra Ctpexxeson

MOCTAHOBIAIO:

1. YT1BepauTb AOMWHNCTPAaTUBHbIN pernameHT npegocraBneHns
MyHUUMnaneHon ycnyrn «[llpegocraBnieHne >KUMbiX MNOMeELeHUn no  [OorosBopam
coumnarnbHOro Haima» COrflacHO NPUITOXEHWUIO K HACTOSILLLEMY MOCTAHOBIEHUIO.

2. [pusHaTb yTpaTMBLUMM CuUIy MOCTaHOBIiEHMe AOMUHUCTPaUUU ropoLCKOro
okpyra CtpexeBon oT 20.12.2016 Ne 943 «O6 yrtBepxaeHun AOMUHUCTPATUBHOIO
pernaMmeHTa npegocTaBneHns MyHuuunanbHoW ycnyrn «[llpegoctaBneHne  Xunbix
NoMeLLEeH NO JOroBopaM CoUManbHOro Hanma.

3. Hactosiwee noctaHoBneHwe noanexut oduuuanbHOMY ONyOGrMKOBaHWIO B
rasete «CeBepHas 3Be3ga» W pasMelleHnto Ha oduuManbHOM canTe OopraHoB
MECTHOro camoynpasneHust ropoackoro okpyra CtpexeBown.

4. KOHTpoOmnb 3a WCNOSIHEHMEM HACTOSLEro MnoCTaHOBMEHNA BO3MOXUTb Ha
3amectutensa Mapa ropogckoro okpyra no couunansHon nonutnke CanmuHa B.B.

Map ropoackoro okpyra B.M. XapaxopuH



MpunoxeHwne

YTBEP>XOEH
NOCTaHOBMNEHMEM
AOMWHUCTPaUNN rOPOACKOTO
okpyra CtpexeBon

oT 24.08.2018 Ne 624 (B
pegakumm ot 05.10.2018 Ne754,
oT 29.04.2019 Ne319, ot
24.06.2019 Ne483, ot 15.06.2020
Ne431)

AOMWHUCTPATUBHbIU PEFNAMEHT
npepocTaBneHns MyHuuunansHoun ycnyru «llpegocraesneHue XXunbix nomMeLwieH1m
no Aorosopam couunarnbHOro Haunma»

l. Oobwme nonoxeHus

MNpeameT perynupoBaHuUs aAMUHUCTPATUBHOMO perflameHTa nNpeaocTaBneHus
MyHULMNAnbHOW yCcnyru

1. AOMWHUCTPATUBHBIN pernaMmeHT npeaoCcTaBfeHns MyHULMNanbHON yeryru
Nno NpefoCTaBNEHUIO XUNbIX NOMELLEeHUN No AOroBopam coumnarnbHOro HamMma (ganee -
AOMWUHNCTPATUBHBIN pernameHT) yCTaHaBnmBaeT nopsiaok n cTaHgapT
npegocTaBnNeHns MyHULMMNANsHOM YCnyru no npegocTaBneHnto XumbiX NOMELLEHUA Mo
[O0roBopamMm coumanbHOro Hanma (ganee - MyHuuunanbHas ycnyra) AQMUHUCTpaUnen
ropogckoro okpyra CTpexeBoW, [LO/MKHOCTHbIMW nUUaMU U MyHULMNAnNbHbIMK
cnyxawmmm AgMUHUCTpaLmMmn ropoackoro okpyra CTpexeBown.

Kpyr 3asButenen

2. 3aaBuUTeNaAMU ABMAIOTCA OTAEerNbHble KaTeropuu rpaxjaH, ykasaHHble B
crtatbe 57 XXunuwHoro kogekca Poccuiickon ®egepaumm (ganee - 3adBuUTenb):

] rpaxkgaHe, COCTOSALLUME Ha Yy4YeTe B KayecCTBe HYXOAKLWMXCH B XKWUIIbIX
NOMELLEHNSX, NPWU HaCTYNneHUn Oo4vYepeHOCTU [LNd  NpefoCTaBfieHUs  XWUNOro
NnoMeLLeHns Mo JOroBopy counanbHOro Hamma,

] rpaxkgaHe, Xunble NOMELLEHUS KOTOPbIX MPU3HaHbI HEMPUIrOAHbIMU ANS
NPOXMBAHUS U PEMOHTY UMM PEKOHCTPYKUUKN HE Nnoanexar;

] rpaxanaHe, cTpagatowime TSKENbIMU dopmamu XPOHUYECKNX
3aboneBaHUN, yKasaHHbIX B MpPegyCMOTPEHHOM MNyHKTOM 4 4vactm 1 crtatbum 51
KvnuwHoro kogekca Poccunckon ®defepaumm nepedHe, COCTOALIME Ha yyeTe B
Ka4yeCTBe HY>XOAloLNXCS B XKUMbIX NOMELLEHUSIX;

] WHble, onpeneneHHole ®PenepanbHbiM 3aKOHOM, Yykas3om [lpeangeHTta
Poccuinckon ®epepauumn mnm 3akoHoMm cybbekta Poccuiickon depepauumn kateropmm
rpaXkgaH, Mpu3HaHHble MO YCTAaHOBMEHHbIM XunuwHbiM KogekcoMm, PepepanbHbIM
3akoHoMm, ykasom [lpesngeHta Poccuickon Pepepaumm unm 3akoHOM cybbekTa
Poccurickon ®epepaumm 0CHOBAHUAM HYXXOAKOLWMMUCS B XXUIbIX MOMELLEHUSX.

3agaBuTenamMuM Takke MOryT SBMATbLCA YNONIHOMOYEHHble MNpeacTaBUTENU,
OENCTBYOLMNE HA OCHOBAHUN LOBEPEHHOCTH.

TpeboBaHus K Nopaaky MHAPOPMUPOBAHUA O NPeaoCTaBfEHNN MyHULMNANbHON
ycrnyrm



3. NHdopmupoBaHue 3aaBuTenen o] nopsagke npenocTaBneHns
MYyHULUMNANbHOM ycnyru obecneunBaetcs MYHULUMNANbHLIMN Cnyxatummm,

cneymanucTamu AOMUHUCTpauumn ropoAcKoro oKkpyra Ctpexeson,
MHOrOgYHKLMOHAaNbLHOro LeHTpa npegocTaBneHus rocyfjapCTBEHHbIX 7
MyHuUuMnanbHbIX ycnyr (ganee — MOL) npu Hanuuuu 3akmnYeHHOro opraHamu

MECTHOro camMoynpaBrieHms ropoackoro okpyra Ctpexeson ¢ MOLl cornaweHus o
B3aMMOOENCTBUN, B COOTBETCTBMM C TpeboBaHMsaMU, NpeayCMOTPEHHbIMK cTaTben 18
depepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-903 «O6 opraHmsaumm npenocTaBreHus
rocygapCTBeHHbIX U MyHULMManbHbIX YCnyr» (aanee - cornaweHune ¢ MoLl).

4. OcHoBHbIMK TpeboBaHMAMU K UHPOPMUPOBAHUIO 3adBUTENEN O Nopsaake
npegocTaBneHus MYyHUUUNAaNbHOM ycnyru ABMAKOTCA OOCTOBEPHOCTb
npenocTaBnsieMon UHMOpMaUnn, YETKOCTb B M3MOXEHUM MHGOPpMaLMKU, NOSHOTa WU
onepaTMBHOCTb MHPOPMUPOBAHUA.

5. MecTo HaxoxaeHus AAMUHUCTPauMM ropoackoro okpyra CTpexeBown,
OpraHoB U OpraHusauuu, y4acTBYOLNX B NPeaoCcTaBleHnn MyHULMNanbHON yCnyru, nx
noyToBble agpeca, ouumnanbHble canTbl B MHPOPMAaLNOHHO-TENEKOMMYHUKALUOHHON
cetn «WHTepHeT» (manee — cetb WHTepHeT), uHdopmauMsa O rpadpukax pabdoTbl,
TeneOHHbLIX HOMepax 1 agpecax ANEKTPOHHOM MOYTbl NpeAcTaBneHbl B [punoxeHun
1 K HacTosiIlwemMy AOMUHUCTPATUBHOMY PErfiaMeHTy.

6. MHdopmauma o mecte HaxoxaeHus, rpadukax pabotel AQMUHUCTPaLNN
ropogckoro okpyra CTpexeBOoW, OpraHoB U oOpraHusauuun, Yy4acTBYKOLIMX B
npeaocTaBneHnn  MyHUUMNANbLHOW  YCryru, O nopsgke  npefocTaBreHus
MyHMUMNANbHOW YyCryrn pasMellaeTcss Ha oduuuaribHOM canTe OpraHoB MECTHOro
camoynpasneHus ropoackoro okpyra CtpexeBon B ceTu WMHTepHeT, B heaepanbHomn
rocygapcTBeHHON MH(OpPMaLUMOHHON cucteme «EauHbIM nopTan rocygapCTBEHHbIX Y
MYHUUMNANbHbIX ycnyr (pyHkumin)» (oanee — EAWMHbIA nopTan rocygapCTBEHHbIX U
MyHuUMNanbHbIX ycnyr (dpyHKuun)), a Takke npenoctasngeTcs Mo TenedoHy u
3NEKTPOHHOWN MouTe.

7. Ha odmumansHOM caniTe opraHoB MECTHOro camoynpaBfeHus ropoackoro
okpyra CtpexeBon B ceT VIHTepHeT pa3smeLLaeTcs crnegyowasa nHpopmaums:

1) HanmeHoOBaHMe W no4dToBble agpeca AAMUMHUCTPaUMU TOPOLCKOro OKpyra
CtpexeBou;

2) Homepa TenedoHoB AOMUHUCTPaLUMK ropoackoro okpyra CTpexesou;

3) rpaduk paboTbl AQMUHUCTPaLMN FOpoACKOro okpyra CTpexeBowu;

4) TpeboBaHMA K MMCbMEHHOMY 3anpocy 3asBuTENen O npenocTaBreHum
MHopMauumn o Nnopsiake NpeaocTaBeHns MyHUUMNanbHOW YCNyri;

5) nepeyeHb AOKYMEHTOB 4S5 NOMy4YeHNa MyHUUUNAanbHOW yCnyru;

6) TekcT AOMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa ¢ NpUNoXKeHNAMuU,;

7) KpaTkoe onucaHwe nopsiaka NpeaocTaBneHnMs MyHUUunanbHon ycnyrmn (6nok-
cxema).

8. Ha EavHom nopTtane rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbLIX YCNyr (PYHKLMN)
pasmellaeTcs criegyowas nHdpopMaums:

1) ncyepnbiBaroLLmm nepevyeHb  [OOKYMEHTOB, HeobxoauMMbIX  AnNg
npeaocTaBneHnsa MyHuumnanbHOW ycnyrn, TpeboBaHus K O(OPMIEHUI0 yKasaHHbIX
OOKYMEHTOB, a Takxe rnepeyvyeHb JOKYMEHTOB, KOTOPbIE 3adBUTENb Brpase npeactaBuTb
No cCOBCTBEHHOWN MHNLUMNATUBE;

2) Kpyr 3asiButenem;

3) CPOK NpeaocTaBrieHns MyHUUMNanbHOW yCnyru;

4) pesynbTatbl NpPefoCTaBfieHUss  MYHUUMNAanbHOW  YCryrn,  MNOpsSAokK
npedocTaBneHna  OOKyMeHTa, SABNALWeroca  pesynbTtatoM  NpeaocTaBneHuns
MYHULUUNANbHOW YCryru;



5) pasMmep rocyfapCTBEHHOW MOLUMWHBI, B3UMaeMou 3a npefocTaBrieHune
MyHULUMNANbHOW yCcnyru;

6) ncyepnbiBalOLWMA  NepeYyeHb OCHOBaHWN On9 MNPUOCTAHOBMEHUS WK
oTKasa B NpefoCcTaBneHnm MyHUUUNansHOW yCrnyru;

7) O npaBe 3aaBuTEns Ha pocydebHoe (BHecygoebHoe) obxanoBaHue
aencteun  (6e3gencTBnsa) U peLleHuUn, NPUHATBLIX  (OCYLEeCTBNSeMbIX) B Xxo4e
npegocTaBneHns MyHULMNAanNsHOM YCNyru;

8) dopmbl 3asBneHun (yBeaOMSEHUN, COOBLLEHUI), MUCNoSib3yeMble MNpu
npegocTaBneHn MyHULMNANbLHOW YCIyTn.

9. MHdopmaumio 0 nopsake nonyyeHnsa MyHUUUnanbHOW yCnyrn, a Takke o
MeCTe HaxOXOeHWs, KOHTaKTHbIX TenedoHax (TenedpoHax AnNs cnpasBokK), agpecax
SNEKTPOHHOM MouThl, rpaduke paboTbl, cBefdeHMs 00 opraHax W opraHusaumsx,
yyacTBYKOWMX B NPefoCTaBAeHMM MyHUUMNAnNbHOW YyCRiyrm WNu  ABMASIOLMXCA
NCTOYHMKOM MOMy4YeHUs UHpopMaLmnK, 3asaBUTENb MOXET MOSYyYnTb:

1) nnyHO npu obpaweHun K [OMMKHOCTHOMY nuuy (cneumanucTy) oTgena
XUIULWLHOM NONNTUKN AAMUHUCTPaLMmM ropoackoro okpyra CtpexxeBon;

2) No KOHTaKTHOMY TenedoHy B 4Yacbl paboTbl AOMUHUCTpPaLMM FOPOOCKOro
okpyra CtpexxeBon, ykasaHHble B [MpunoxeHnn 1 K Hactoswemy AOMUHUCTPATUBHOMY
perrnameHTy;

3) nocpeacTtBoM HanpasreHusa obpalleHusi B 3NEKTPOHHOW ¢hopme Ha agpec
SNEKTPOHHOM MOYTHI, YKa3aHHbIN B [MpunoxeHun 1 K HacToawemy AOMUHUCTPATUBHOMY
pernameHTy;

4) B cetm WHTepHeT Ha opMumanbHOM CcauTe OpraHoB MECTHOro
camoynpasneHus ropoackoro okpyra Ctpexeson: http://admstrj.ru;

5) Ha MHPOPMAaLMOHHBIX CTeHAax B 34aHUn AOMUHUCTPAUUKM rOPOLACKOro OKpyra
CtpexeBou;

6) nocpeacteom EguHOro noprana rocyaapCTBEHHbIX U MYHUUMMANbHbLIX YCNyr
(dbyHKUMR): http://www.gosuslugi.ru/;

7) npu obpaweHun B MOL| (npn Hanu4mm 3akno4eHHOro CornalleHus).

10. WHdopmauMoHHble cTeHabl obopyayloTca npyv BXxode B MNOMELeHue
oTAena >XWIULWHOW NONMUTUKM AOMWHUCTpaumm ropoackoro okpyra Crpexeson. Ha
MHPOPMaLUMNOHHBIX CTeHAax pa3MeLLaeTcs cnegyowas obasarensHas nHpopmaLums:

1) noyToBBIN agpec AOMUHUCTPALUUKU rOPOACKOro okpyra CTpexeBon;

2) agpec omumManbHOro canta opraHoB MECTHOMO camoynpaBieHUst ropoaCcKon
okpyra CtpexeBon B ceTn IHTepHeT;

3) KOHTaKTHbIn HOMep TenedoHa AOMUHUCTPaAUUM TOPOLCKOro OKpyra
CtpexeBou;

4) rpadouk padoTbl AOQMUHUCTPaLMN ropoLCcKoro okpyra CTpexeBowu;

5) nepeyeHb AOKYMEHTOB 415 NOMy4YeHNa MyHUUUNanbHOW yCnyru;

6) TekcT AOMUHUCTPATUBHOIO perfnameHTa ¢ NpUNoXKeHNaMuU;

7) obpaseL ohbopMneHns 3asaBneHns.

11. OG6palleHns N0 KOHTaKTHOMY TenedoHy no Bornpocam MHPOPMUPOBAHUSA
0 nopsgke npegocTaBrieHUs MyHUUUNANbHOW YCNyrn NPUHUMAalOTC B COOTBETCTBUN C
rpacpmkom paboTbl oTAena XUMAULWHOW NONUTUKN AOMWHUCTPALUUN FOPOACKOrO OKpyra
CrtpexeBou, npeacrasrneHHoMy B [punoxeHnn 1 k HacToswemy AOMUHUCTPATUBHOMY
pernameHTy.

12. OtBeT Ha TenemMOHHbLIM 3BOHOK [OOSMKEH CcoAepXaTb WH@opMauuo o
HaMMeHOBaHUM CTPYKTYPHOro nogpasgeneHvs AAMUHUCTpauUM roOpoACKOro OKpyra
CtpexeBon, B koTopoe obpartunca 3assutenb, amMunuu, MMeHu, oTyecTBe (npwm
Hanu4Mm) n OMKHOCTWN cneunanucTa, NpUHABLLEro TenedOHHbIA 3BOHOK.



13. [lpu oTBeTax Ha TeneOHHbIE 3BOHKM U YCTHble obpalleHnst cneumanmncTbl
oTAeNna >KUMUWHOW NONMUTUKA  AZMUHUCTPaLMM FOPOACKOro okpyra CTpexeBown,
065a3aHbl NpeaoCcTaBNATb MHPOPMALMIO NO CAeAyHoLMM BONPOCaM:

1) o mMecTe npefocTaBneHUs MyHUUMNAanNbHOM ycnyrm u cnocobax npoesga K
HeMmy;

2) O rpaduke npuvema 3asBUTENEenW Mo BonpocaMm nNpeaocTaBneHus
MYHULUUNANbHOW YCryru;

3) O BXOOAWMX HOMepax, MOA4 KOTOPbIMU 3aperncTpupoBaHbl B CUCTEME
genonpounssoactesa AAMUHUCTPaUMM ropoackoro okpyra CTpexeBoW  MoOCTynuBLUME
OOKYMEHTbI;

4) O HOpMaTUBHLIX MNPaBOBLIX akTax, perynupyrwmx npegocrasneHme
MyHMUMManbHOW ycnyru (HaMmeHoBaHue, HoMep, Aata NPUHATUA HOPMATUBHOIO akTa);

5) o0 HeobGxogMmoM nepevHe [OOKYMEHTOB OT 3asBUTENa ANa  NOfyvYeHus
MyHULUMNANbHOW yCcnyru;

6) O cpokax pacCMOTPEHUA 3adBfEeHUs O npefoCTaBfiEHUM MYHULUUNANbHOW
yCcnyru;

7) 0 cpokax nNpefocTaBneHns MyHULMNarbHOW YCyru;

8) 0 MecTe pasmelleHnda Ha oduumanbHOM canlTe OpraHoB MECTHOro
camoynpasneHus ropogckon okpyr CTtpexeBon B ceTu VIHTepHeT wuHdopmauumn no
BOMpocam NpefocTaBneHnsa MyHMLUMNanbHOW yCcnyru.

14. [pun obweHun c 3asBuTensamMmu (No TenedoHy UMM fIMYHO) CneumanucThbl
oTAena XWNuUWHON NONNTUKM AAMUHUCTPaUUKN ropodckoro okpyra CTpexeBon OOSKHbI
KOPPEKTHO W BHMMATESIbHO OTHOCUTLCA K 3asiBUTENSM, HE YHWXas WX YecTn WU
OOCTOMHCTBA. YCTHOE MHJOPMMpPOBaHME O Nopsake npeaocTtaBfieHNa MyHULMNANbHON
yCryrn JOSMKHO NPOBOAUTLCA C UCMOSb30BaHNEM OuLmnanbHO-4eN0BOro CTUMS Peym.

15. T[lpn obOpaweHun 3a uHpopMaumen 3asBuTens nNUYHO CheuuanucTbl
oTAena XUuLWHON NONUTUKM AgMUHUCTpaUmMm ropoackoro okpyra Ctpexeson 0653aHbl
NPUHATL €ro B COOTBETCTBUMU C rpadnkom paboThbl. [1pogormKUTenbHOCTL NpuemMa npu
nMYyHOM ObGpalleHnn He OOoSKHa NpeBblwaTh NATHAgUaTM MUHYT. Bpems oxugaHusa B
oyepeaun npy NU4YHOM obpalleHun He AOMKHO NpeBbIWaTh NATHaAUATU MUHYT.

16. Ecnu gns noaroToBKM OTBeTa Ha YCTHoe obpaleHue Tpebyetca Gonee
NATHagUaTM MUHYT, CcheuuManucT oTaena XUIUWHOW NONUTUKM  AOMUHUCTpaUUU
ropogckoro okpyra CTpexeBOW, OCYLWEeCTBAAWNA YCTHOEe UHJOPMUPOBaHUE,
npegnaraeT 3asBUTENO Ha3HauUTb Apyroe ynobHoe And Hero BpeMsa ANns YCTHOro
MHopMUpoBaHMa MO0 HanpaBuUTb 3aABUTENO MUCbMEHHbLIN OTBET MNOCPEACTBOM
NOYTOBOrO OTMNPaBneHns NMbo B 3NEKTPOHHOM hopMme.

17. TlucbMeHHOE WHOPMUPOBaAHWE 3adABUTENA  OCYLLUECTBMSETCA npu
NONy4YeHUn OT HEro MNUCbMEHHOro obpalleHUss NUYHO WM NOoCPenCTBOM MOYTOBOrO
oTnpaBneHns, obpalleHnsi B 3NeKTPOHHON hopMe O npefocTaBneHmm nHopmaumm no
BOMpocam  NpefocTaBfieHUs  MyHUUMNAnbHOW  ycryrn, CcBedeHuMnM O  Xxopde
npeaocTaBneHnsa MyHuumunansHomn ycnyru. NucemeHHoe obpalleHne pernctpupyeTcs B
TeyeHne Tpex AHEeW C MOMEHTa MOCTynfeHns B AAMWHUCTPaUMIO FrOPOLCKOro OKpyra
CTpexeBon.

18. MNpwn obpalueHnn 3a nHpopmaumen B NTMCbMEHHON OOPME OTBET rpaxkgaHuHy
HanpaBnseTcd B MUCbMEHHOM dopMe Mo MNOYTOBOMY adpecy, YKas3aHHOMY B
obpalleHunn, noctynusellemM B AgMUHUCTpauUMo ropoackoro okpyra Ctpexeson, Otaoen
XUMULWHOM NONMUTUKM AOMUHUCTpauumn ropoackoro okpyra CTrpexeBoW, B TedeHue
TpMALaTU OHEWN CO OHA perncTpauumn obpalleHus.

19. Tlpu obpaweHn 3a WHpOpMaunen Mo 3INEeKTPOHHOW no4yte, C
nucnonb3oBaHMeM EpfuHoro noptana rocygapCTBEHHbIX WM MyHMUMMANbHbBIX  YCIyr
(dbyHKUMIN) B (popMe 3IMEKTPOHHOrO OOKYMEHTa OTBET rpaxJaHuHy HanpaBnseTcs B
opMe IMEKTPOHHOrO0 OOKyMEHTa MO agpecy 3feKTPOHHOW MNOYThbl, YKazaHHOMY B



obpaweHun, noctynuseliem B AgMUHMUCTpaumio ropoackoro okpyra Ctpexeson, Otaen
XUMULWHOMW NONMUTUMKM AOMMHUCTpauumM ropoackoro okpyra CTrpexeBoW, B TedeHue
TpyauaTt AHEN CO OHA permcTpauumn obpalleHus.

B obpallueHun rpaxxgaHmH B 06s13aTenbHOM NOpsiaKe ykasbiBaeT CBOU haMunmio,
UMsi, OTYECTBO (MocreadHee - Npu Hanuynn), agpec dNeKTPOHHOW NOYTbI, N0 KOTOPOMY
OOMKHbl ObITb HanpasfieHbl OTBET, yBeAOMSIEHME O nepeagpecaumm obpalleHus.
MpaxgaHuH BrnpaBe MNPUMOXUTb K TakoMy obOpalleHuto Heobxoaumble AOKYMEHTbl U
MaTepuanbl B 3f1IeKTPOHHOM dhopMe.

20. PaccmoTtpeHue obpalieHun O npeaocTaBneHnn WHgopMauMnm O NOopsiake
npegocTaBneHns MYyHULUMNANbHOM ycnyru OCyLLEeCTBNAeTCS B nopsiake,
npegycMmotpeHHoM ®depgepanbHbiM 3akoHOM oOT 02.05.2006 Ne 59-03 «O nopsgke
paccmoTpeHus obpaweHnn rpaxaaH Poccuinckon ®egepaunny.

[I. CtaHgapT npegocTaBneHms MyHMUMNanbHON yCryrm
HanmeHoBaHne MyHMUMNANbHOWN YCryru

21. HaumeHoBaHue MyHuumMnanbHon ycnyrn: «llpegocTtaBneHne Xunbix
NnoMeLLeH NO JOroBopaM CoLuManbHOro HanmMa.

HavmeHoBaHue opraHa, NnpefoCcTaBnsAoLWero MyHULMNanbHy yenyry

22. [lpepoctaBneHune MyHMLMNAaIbHON ycnyru ocyLlecTBnsAeTcs
AOMUHUCTpaUmen ropoackoro okpyra CTpexeBon.
23. HenocpencTteeHHO npegocrasneHve MyHMLMNAaIbHON ycnyrm

OCYLLECTBNAETCS chneuvanuctaMmym OTAena XWMULWHOW MNOMAUTUKM  AQMUHUCTpauun
ropogckoro okpyra Ctpexesou (nanee — Otgen).

PesynbTaT npefocTaBneHns MyHULMNAnbHOW ycrnyru

24. PesynbtatoM npegoctaBnieHMs  MyHUUMNAnNbHOM  YCNyrn  siBRsieTcs
AOroBOp COUMANbHOrO HaMMa >KUMOro MNOMELLEHUS MYHULMNANbHOMO XKWUIULLHOIO
doHaa.

25. B cnyyae Hanumuus OCHOBaHMM aOns oOTKkasa B NpenoCTaBreHuu
MYHMUMNANbHOW YCMNyrn, yKasdaHHbiX B nyHKTe 35 Hactoswero AOMUHUCTPaTUMBHOMO
pernameHTa, peaynbTaToM MpeaoCTaBneHMs MyHUUMNAnNbHOW yCcnyrn sBnAsieTcs
yBeoMneHne 06 oTkase B NpegoCTaBNEHNUN MYyHULMNANbHON YCYTu.

Cpok npeaocTaBneHns MyHULMNAnbHOWM yCryru

26. Cpok npenocTaBreHns MyHULMNanbHOM YCryrn ¢ y4eToM HeEOBX0AMMOCTH
obpallleHus B opraHunsaLmm, y4acTByloLlmne B NpeaocTaBneHm MyHULMNansHom ycnyru,
He MOXeT MpeBblwaTb TpuauaTn pabounx OHEW CO AHSA MOCTYMNeHWUs 3asiBrieHust O
NpeaocTaBNEHNM XMUMOro NOMELLEHNS Mo JOrOBOPY CoLuanbHOro Hamma.

npaBOBbIe OCHOBaHWUA AnNA npenoctaBiieHnA MyHVILLVIFIaﬂbHOVI ycnyru

27. [lpepocTaBnenHne  MyHMUMMANbHOM  YCNyrM  OCyLEcTBnsieTcs B
COOTBETCTBUM C:

1) KunuwHeim kogekcom Poccunckon degepaumm ot 29.12.2004 Ne 188-
®3// «CobpaHvne 3akoHogaTenbctBa P®», 03.01.2005, Ne 1 (yactb 1), cT. 14,



«Poccuinckaa raseta», Ne 1, 12.01.2005, «lMapnameHTckaa raseta», Ne 7-8,
15.01.2005;

2) ®epepanbHbiM 3akoHOM OT 06.10.2003 Ne 131-d3 «O6 0bwmx npmHUmMnax
opraHuMsauunm MecTHoro camoynpasrneHuss B Poccunckon depepauum» // «CobpaHue
3akoHogartenbctea P®y», 06.10.2003, Ne 40, ct. 3822, «[lapnameHTtckasa rasetay», Ne
186, 08.10.2003, «Poccuinckas raseta», Ne 202, 08.10.2003;

3) ®epepanbHbiM 3akoHoM oT 27.07.2010 Ne 210-#3 «O6 opraHusaumm
npenocTaBneHns rocyaapCcTBEHHbIX U MyHMUMNANbHbIX yenyry // «Poccuiickasa raseta,
Ne 168, 30.07.2010, «Cobpanue 3akoHogatenbctea PO», 02.08.2010, Ne 31, cT. 4179;

4) 3akoHom Tomckon obnactu ot 08.06.2005 Ne 91-O3 «O nopsiake
BeAEHNsT oOpraHamu MEeCTHOro CaMOynpaBfeHus ydeTa frpaxgaH B KadecTBe
HY>KOAIOLMNXCA B XUIMbIX NOMELLEHNAX, NpefoCTaBsieMblX N0 4OroBopamM CounanbHOro
Hanma» /I «OdumumanbHble BegoMoCTU» (COOPHMK HOPMAaTMBHO-MPABOBbLIX aKTOB,
nognucaHHblx MMason AgmuHucTpaumm Tomckon obnactu), 13.06.2005, Ne 16(131),
«OdpmumanbHble Begomoctn [ocyaapctBeHHon [Oymbl Tomckon obnactuy» (COOpHMK
HOpMaTMBHbIX NpaBoBbiX akToB), 30.06.2005, Ne 42(103);

5) 3akoHom Tomckonm obnactm ot 11.08.2005 Ne 130-O3 «O nopsgke
NPU3HaHUA rpaxgaH ManoumyLlmMmMuM B LENnax npegocTtaBneHus MM No LOoroBopam
counanbHOro Hamma XuUnblX MOMELLEHUA MYHUUMNANbHOIO >XuUnuwHoro doHga» //
«Tomckmne HoocTu», Ne 33, 18.08.2005, «OdmumanbHble BegoOMOCTM» (COOPHUK
HOPMaTUBHO-NPAaBOBLIX akToB, MoAnucaHHblx [NasBon AgmuHucTpaumm ToMcKon
obnactn), 19.08.2005, Ne 21(136), «OdumumnancHble BeaomMocTn [ocyaapcTBEHHOM
Odymbl Tomckon obnactuy» (COOpHUK HOpMaTUBHbLIX NpaBoBbix akToB), 25.08.2005, Ne
44(105), «CobpaHue 3akoHogaTenscTBa Tomckon obnactuny, 31.08.2005, Ne 1;

6) noctaHoBneHnem AgmuHuctpaumm Tomckon obnactm ot 25.11.2005 Ne
119a «O6 ytBepxaoeHun MeToamkm pacuyeTa pasmepa Aoxoda, NPUXoAsLLerocss Ha
Kakgoro 4rieHa cembW, U CTOMMOCTU WMMYLLECTBa, HaxXOAsLWerocs B COOCTBEHHOCTU
yneHoB cembh» /| «Tomckume HoBocTu», Ne 49, 08.12.2005, «CobpaHue
3akoHogaTenbcTBa Tomckon obnactuy, 30.12.2005, Ne 5;

7) Pewennem [ymbl ropoackoro okpyra Ctpexeson ot 04.05.2011 Ne 75
«O6 ycTaHOBNEHMM YYETHOW HOPMbl MAOWAAM XWUMOFO MOMELLEHMS W HOPMbI
npenocTaBneHns NnoLwagmn Xunoro NoMeLLEHNa No 4OroBopy coumarnbHoro Hanmay» //
«CeBepHas 3Be3ga», Ne 75, 12.05.2011;

8) noctaHoBreHneMm AMWHUCTPaUUK ropoackoro okpyra CrpexeBon OT
27.06.2017 Ne 497 «O6 yTBEpXOEHUN MNONOXEHUS O KOMWUCCUMM MO XKUIULLHBIM
Bonpocam npu AaMuHUCTpauuu ropogckoro okpyra Ctpexeson» // CanT opraHoB
MECTHOro camoynpasrneHns ropoackoro okpyra CrtpexeBon: http://admstrj.ru,
27.06.2017, «btonneteHb opraHOB MECTHOrO CaMoyrnpaBfeHns ropoACKOro okpyra
CtpexeBon», 04.07.2017 Ne 6.

WcuepnbiBatowwmin nepeveHb JOKYMEHTOB, HEO6XO4MMbIX B COOTBETCTBUM

C 3aKkoHOoOaTeNbHbIMW U WHBIMA HOPMATMBHbIMM MNPAaBOBLIMW akTamMu AOns
npegocTaBneHns MyHULMNanNsHOM yCnyru, ¢ pasgeneHMemM Ha JOKYMEHTbI

N MHPOPMaLMIO, KOTOPbIE 3asBUTENb OOIMKEH NPeaoCTaBUTb CAMOCTOATENBHO, U
OOKYMEHTbI, KOTOpble 3asBUTENb BNpaBe NpefoCcTaBuUTb N0 COOCTBEHHON MHULMATUBE,
TaKk KaKk OHW nognexar npeacTaBfeHU B pamMKkax MeXBe4OMCTBEHHOro
MHGOPMAaLNOHHOIO B3aMMOAEeNCTBUN

28. B uenax nonyyeHns myHuuMnanbHOW yCryrn 3asiBUTENb npeacrtaBnseT
3asBneHne (npegnaraemasi opma 3asiBNeHusi NpeAcTaBneHa B NPUoXKeHun 2 K
HacTosAwemy AOMUHUCTPATUBHOMY perfnameHTy) nmbo ykasbiBaeT MyHMUMNANbHYO
ycryry B KOMIMMEKCHOM 3anpoce, npeaycMoTpeHHoM cTtatben 15.1 ®depepanbHOro



3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-#3 «O6 opraHusauum npenocTaBreHns
rocy4apCTBEHHbIX U MyHUUMMANbHbIX YCRyr» (MPY HanM4ymMm 3aK4YeHHOro cornaleHns
c MoL).

29. K 3aaBneHnio Ha npegocTasBfieHNe MyHUUMNanbHOW YCnyrn npunaramTcs
cnegywowmne AOKYMEHTbI:

1) konna nacnopTa rpaxgaHuHa Poccurickon degepaumm Unm MHOro AOKYMEHTA,
YAOCTOBEPSIOLLErO NIMYHOCTb 3asiBUTENS;

2) cnpaBka O cocTaBe ceMbu (C YykaszaHnem amunmm, UMeHW, OoT4ecTBa
(nocnegHee - Npy HaNU4YKMK), cTeneHu poacTea, Bo3pacTa);

3) LOOKYMeHTbl, HeobxoauMmble ANA NPU3HaHUS rpaxgaHvHa ManoumyliMm B
cootBeTcTBUM C 3akoHOomM Tomckonm obnactn ot 11.08.2005 N 130-O3 «O nopsagke
NPU3HaHUA rpaxgaH ManoMMmywMMn B Lenax npeaoctaBfieHnda UM MNo [oroBopam
coumanbHOro HariMma XWiblX NOMELLEHNUA MYyHULUNANBHOIO XUMULHOTO dhoHAa» - npu
NMOCTaHOBKE Ha Y4YeT B Ka4ecTBe MasioMMyLLEero:

- AOKYMEHTbI 0 Aoxodax hmanmyeckoro nuua;

- [OOKYMEHTbl, noATBepXAawlne CyMMbl YynnadMBaembiX arvMMeHToB (npu
HaNU4MM anMMeHToB);

- macnopT 1 CBNOETENbCTBO O perncTpaumm TpaHCNopTHOro cpeacTsa (B criydae
€CINN UMEKTCSH TPaHCMNOPTHbIE CPeACTBa, ABNsLWMEC 06BHEKTOM HanoroobnoXxeHus B
COOTBETCTBUM C 3aKOHO4ATENBbCTBOM O Harnorax u cbopax);

- KOnusi TPYOOBOW KHWXKKW, 3aBepeHHasd paboTtogarenem, HaHuMMaTtenem He
nosgHee 4Yem 3a OAMH MecsL, 40 OHSA obpalleHus ¢ 3asiBEHNEM O MPUHATUN Ha ydeT, -
B crnyyae obpalweHus C 3adBfneHMEM O MPUHATUM Ha Yy4eT B OpraH MeCTHOro
camoyrnpaBneHns No MeCTy HaxXOXAEHUs opraHM3aunn, ¢ KOTOPOW rpaxagaHuH COCTOUT
B TPYAOBbIX OTHOLUEHUSX;

- MeOuuMHCKas crnpaBka O0fbHOro 4neHa cembu, CTpafatollero TsKernon
dOopMON XpOHUYeCKOro 3aboneBaHusi, NpM KOTOPOM COBMECTHOE MPOXUBAHUE C HUM B
OA4HOW KBapTUPE HEBO3MOXHO, MO MEepeyHio, YyTBepXKaeHHoMY [1paBUTENLCTBOM
Poccunckon degepaumu, B criydae, ecnu rpaxngaHvH UMeeT B COCTaBe CeMbW Takoro
yfieHa cembM;

4) [OKYMeHTbI, noaTBepXaarLlme akT NpUHaANEeXHOCTU rpaXKaaHWHa K MHOW,
onpeaeneHHon deaepanbHbiM 3akoHOM, yka3zom lNpeangeHta Poccuinckon depepaumm
NN 3akoHOM TomcKkon 0BbnacTu kKaTeropuun rpaxgaH, UMeLMX NpaBo Ha MNofyvyeHue
XWIOro NOMeELLEHNA B YCTAHOBMEHHOM MOpPsiAKE B COOTBETCTBMM C hbeaepanbHbIM
3aKkoHoM, yka3om [lpe3sngeHta Poccuiickon ®egepauum nnm 3akoHoMm Tomckon obnactu
(yoocToBepeHue, MeguUMHCKOe 3akroyeHme, konus cnpaskn BTOK 06 nHsanngHocT n

apyrme) - npu MOCTaHOBKE Ha y4yeT B KayecTBe rpaxdaHWHa, OTHECEHHOro
3aKOHOAATENbCTBOM K YKa3aHHOW KaTeropuu;
5) npaBoyCTaHaBNUBaKLLMn OOKYMEHT, NoaATBEpPXXAaroLLMiA npaso

COBCTBEHHOCTW, BO3HMKLWIEe [0 BCTynneHus B cuny PegepanbHOro 3akoHa OT
21.07.1997 Ne 122-®3 «O rocygapCTBEHHOM perucTpauun npas Ha HeaBWXUMOe
MMYLLLECTBO W CAESIOK C HUM», B Criyvae, eCcrniv rpaxgaHuH sBnseTca CoOCTBEHHUKOM
XXMNOro nomeLLeHnst MMbo YNeHOM CeMbW COBCTBEHHUKA XXNIOMO NOMELLEHUS;

6) OOKYMEHT, NnoATBepPXAatoLLniA NONyYeHNe cornacus YreHoB CeMbu 3aaBUTENS
Ha 06paboTKy NepCoHanbHbIX 4aHHbIX;

7) pokymeHTbl n3 cdoununana Pryrl «PocrexnHseHtapusaums», OIYl «Tomckun
06nacTHOM LEHTP TEXHNYECKOWN MHBEHTapM3aLmm» no MeCTy XUTENbCTBa, cogepaline
CBeAEeHUs1 0 Hann4nm (OTCYTCTBUN) B COOCTBEHHOCTU rpakgaHuHa u (Mnu) YneHoB ero
CeMbM MMYLLIECTBA;

8) [OOKyMeHTbl M3 TeppuTopuanbHOro opraHa ®egepanbHon  Criyxobl
rocygapCTBEHHOM peructpauuu, kagactpa u kaptorpacdmm no Tomckonm obnactu,



coaepxalime cBefeHus O KagacTpOBOM CTOMMOCTM HaxoAddwlerocd B COGCTBEHHOCTU
rpakgaHmHa u (Mnun) YneHoB ero CEMbU UMYLLIECTBA.

29.1. PeweHne o0 npegocTaBneHnn MHBanugam Mep coumnanbHOW noaaepkkn, oo
OKa3aHMM UM MyHUMUMNANbHOW YyCryrM, O peanu3aumm WHbIX MpaB WHBANMAOB,
npegycMOTPEHHbIX 3akoHoAdaTenbcTBoM Poccunckon denepaummn, ocyecTnseTcs Ha
OCHOBaHWW cBedeHun 06 WHBANMAHOCTM, coAepXawuxcs B denepanbHOM peecTtpe
WHBaNUAOB, a B Cliydae OTCYTCTBUS COOTBETCTBYHOLUMX CBedeHun B enepansbHOM
peecTpe MHBANUAOB HAa OCHOBAHUMW NPeACTaBIIEHHbIX 3adBUTENEM JOKYMEHTOB.

30. B cnyyae, ecnn myHuuunansHas ycnyra ykasaHa B KOMIMIIEKCHOM 3anpoce
3asBuUTENs, NpeaycMoTpeHHoM ctaTben 15.1 depepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne
210-93 «O6 opraHMsaumMm npenocTaBfieHUs TrOCY4APCTBEHHbIX M MyHUUMNANbHbIX
ycnyr» (MpyM HanuuMm 3akntoyeHHoro cornawexHns ¢ MoLU), MOL npepocraensieT B
AoMunHMCcTpaumio  ropoackoro  okpyra  CTpexeBon  3asiBneHue, nognucaHHoe
YNONHOMOYEHHbIM paboTHnkom MOLL n ckpenneHHoe nevatbto MOLl, AOKyMEHTHI,
npegyCMOTPEHHbIE MYHKTOM 29 HacTtoswero AAMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa, C
npunoxeHnem 3asepeHHon MOLl konum KOMNNEeKCHOro 3anpoca 3asaBuTend.

31. [lepeyeHb AOKYMEHTOB Ans NPenoCTaBfeHMs MYHUUMMAnNbHOW YCnyru,
KOTOpble HaxoOATCs B pPaCnoOpPsPKEHWW OPraHoB W OpraHusauuin, y4acTBYHOLMX B
npegocTaBneHnM MyHUUUNAanbHOM YCIyru, KOTopble 3adBUTENb BnpaBe NpeaocTaBuTb
Nno co6CTBEHHON MHMUMATUBE:

1) BbiMMCKa u3 EAWHOro rocygapCTBEHHOrO peecTpa HeaBWKMMOCTUM O
npaBax rpaxgaHuvHa M BCEX YNIEHOB €ro CeMbM Ha MMEBLUMECH (MMEIOLLMECS) Y HUX
006BbEeKTbl HEABMXMMOCTU 3a NATb NEeT, NpeaLwecTByoLWme OHI0 obpalleHns rpaxgaHmHa
C 3asBNEHNEM O NPUHATUN HA YYET;

2) AOKYMEHT, Ha OCHOBaHWW KOTOPOrO0 MOXET ObiTb YyCTaHOBMEeH akT
NPOXMBAHUS FPpaXKAaHMHA B XXUIOM MOMELLEHMM HA YCNOBUAX OOroBoOpa COuMaribHOro
HanMa (Konus OoroBopa couuarnbHOro Havma, opaep, Konua (PrHaAHCOBOro NMuUeBOro
cyeta u AOpyrve), B Cryvyae ecnum rpaxnaHuvH SBRSIETCA HaHUMaTenem XXuroro
NnoMeLLeHNs MO JOroBopY CoUMarnbHOro HarMMma Unmn YeHOM CeMbW HaHUMAaTESS XXUNOoro
NnomMeLLeHNst MO AOroBOpY CounanbHOro Hanma;

3) Konna OOKYMeHTa, NOATBepXAatoLLero HaxoXaeHne Mecta XuTtenbcTea no
MECTY NOCTAaHOBKM rpaxkaaH Ha y4erT;

4) pelleHne ynosITHOMOYEHHOro opraHa O MPU3HAHWKU XWUIToro goma (Kunoro
NOMELLEHNST) HENPUIOAHLIM AN NPOXUBAHUA B Cnyyae, ecnun rpaxgaHuH npoXxmnBaeT B
XUITOM NOMELLEHNN, MPU3HAHHOM HEMPUIOOHBLIM A1 NPOXUBAHUS;

5) peleHne opraHa Onekn M MnoneynTenbCTBa O Ha3Ha4YeHUM OnekyHa B
cnyyae noanucaHus 3asiBNeHus O MPUHATUM Ha y4deT OMeKyHOM, AENCTBYILWWUM OT
MMEHN HeeeCcnocobHOro rpaXxgaHuHa;

6) cnpaBka O Hanumuuu nocobus Ha geTen 3a nocnegHue 12 mecsues,
npegwecTByOWMX gdaTte noJaun  3asaBneHus, - ANna  rpaxgaH, UMEeLwmx
HeCcoBepLUEHHONETHNX AeTeN;

7) cnpaBka O pasmepe nNeHcunm 3a nocnegHue 12 mMmecsues,
npegwecTByOWNX [aTe nopdadye 3asBNeHusi, U3 roCydapCTBEHHOro YyYpexaeHus
«YnpasneHue neHcnoHHoro ooHaa PP B r.CtpexeBoM» - A5t NEHCUOHEPOB.

32. AoMnHMUCTpauma ropogckoro okpyra CTpexeBon He Bripase:

1) TpeboBaTb OT 3asBUTENS NpeAcTaBfeHUa OOKYMEHTOB M MHopMaunm unm
OCYLLEeCTBMNEeHNa OencTBur, npeacrtaBneHne Wnm OcCYLeCTBMeHNne KOTOPbIX He
npeaycMOTPEHO HOPMaTMBHLIMU MPABOBLIMW aKTamMu, PerynmpylowmmMm OTHOLLEHUS,
BO3HMKaOLLMe B CBA3U C NpeocTaBneHneM MyHULMNanbLHON yenyru;

2) TpeboBaTb OT 3aaBUTENS NPeLCTaBNEeHUs JOKYMEHTOB U MHopmaLmm, B TOM
yucne noaTBepXJalWuxX BHeceHuMe 3aaBuTeneM nnatbl 3a npegocTaBrieHve
MYHULUMNANbHOW YCIyrn, KOTOpPblE HaxoaaTCs B pacrnopsikeHun deaepanbHbiX OpraHoB



MCNOSMHUTENbHOW BNacTW, OpraHOB [OCY4APCTBEHHbIX BHEGHOMXKETHbIX (OOHAOB,
MCMOMHUTENbHBIX ~ OpPraHoOB  rOCyAapCTBEHHOM Bnactu  cybbekta  Poccuinckon
depgepaummn, oOpraHoB MECTHOro camoynpaBneHns nmbo noaBeAOMCTBEHHbIX
rocyfapCTBEHHbIM OpraHamMm unuM opraHaM MeCTHOroO CaMOynpaBrieHUsi OpraHu3auunm,
y4yacTBYKOLWMX B NPeaoCTaBfEHUN MyHUUMNANbHOW YyCnyrM, B COOTBETCTBMM C
HOpPMaTMBHbIMM MNpPaBoOBbIMW akTamu Poccunckon ®degepaummn, HOpMaTUBHbLIMU
npaBoBbIMM  akTamum Ccyb6bektoB  Poccuiickon  depepauun,  MyHUUUNANbHbIMU
NpaBOBbIMX akTamu, 3a WCKIOYEHWEM [OOKYMEHTOB, BKIOYEHHbIX B OnpefeneHHbIn
yacTbto 6 ctatbn 7 PegepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-3 «O6 opraHusauum
npeaocTaBneHns rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHBLIX YCIyr» nepeyeHb JOKYMEHTOB.

3) TpeboBaTtb OT 3adABUTENA OCYLECTBMNEHUS OEeUCTBUA, B TOM 4uchne
cornacoBaHui, HeobxogMMbIX A58 NOSyYeHUs MYHULMNAnbHOW YCIyrn N CBA3AHHbIX C
obpaleHnemM B UHble rOCYyAapCTBEHHbIE OpraHbl, OpraHbl MECTHOIO CaMoynpaBneHns un
opraHusauuu, 3a WUCKIIYEHWEM MNOSTyYeHUa ycrnyr u nosiydeHus [OOKYMEHTOB MU
WHpopmauun, npenocTaBnsemMblX B pe3ynbTaTe NPefoCTaBfeHus TaKux  YCnyr,
BKITHOYEHHbIX B NepeYeHb YCnyr, KoTopble ABMASTCA HeobXxoauMbIMK 1 oba3aTenbHbIMU
ANA  nNpefoCcTaBfeHust MyHUMUMNAnbHbIX YCRyr, YTBEPXAEHHbIN peweHnem [dymbl
ropogckoro okpyra Ctpexeson ot 10.10.2011 Ne 127 «O06 ycnyrax, KOTopble siIBASOTCA
HeobxogMMbiMn 1 oba3aTenbHbiIMM NS NPEeOOCTaBMEHUs MyHUUMNAnbHbIX YCryr
AOMUHUCTpaUMen ropoackoro okpyra CTpexeBon n ee opraHammny;

4) TpeboBaTb OT 3aABMTENs NpencTaBneHUs LOOKYMEHTOB M MHGOpMauuw,
OTCYTCTBUE U (MNN) HEQOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX HE yKa3blBanucCb Npy NepBoHayasribHOM
OoTKase B npuemMe AOKYMEHTOB, HEOOXOOUMbIX ANA NpeaoCTaBNEeHUA MyHMLMNANbHON
ycnyru, nubo B npefoCTaBneHUM MYHULMNANbHOW YCNyrKM, 3a WCKIHYEHUEeM
cnegyoLmnx criyvaes:

a) u3MeHeHve TpeboBaHM HOPMATUBHbLIX MNPAaBOBbLIX aKTOB, KacaloLMXCS
npeaocTaBNeHNa MyHULMNANbLHOM YCryri, Nocne nepBoHaYanbHON nogayvv 3asiBNneHns
O NpefocTaBfieHUn MyHULMNANbHOW YCIyru;

6) Hannume owmnbOK B 3aABNEHUM O NPeaOCTaBEHUN MYHULMNANbHOM YCNYrn 1
OOKyMeHTaX, MOAaHHbIX 3asfBUTENEeM Mocre nepBoHavanbHOro oOTkasa B npueme
OOKYMEHTOB, HEeoOXOAMMbIX ANA NPefoCTaBfeHMs MyHUuMnanbHOW ycnyru, nubo B
npeaocTaBneHnn MyHUUUNANbLHOW YCNYrn U He BKIKOYEHHbIX B NpeACTaBeHHbIN paHee
KOMMMEKT AOKYMEHTOB;

B) UCTeYeHMe CpoKa OEeNCTBUSA AOKYMEHTOB UM N3MEHEHNE UHOpMaLuKn nocne
nepBOHaYanbHOro oTkasa B Npueme OOKYMEHTOB, HeOOXoaMMbIX AN nNpeaocTaBneHns
MyHMUMNanbHOW ycnyru, nnbo B npefocTaBneHnm MyHUUUNansHOM yCnyru;

r) BbiIIBNEHWE [OKYMEHTanbHO MNOATBEPXAEHHOro dakrta (Mpu3HaKoB)
OWKMOOYHOro WM NPOTUBOMNPABHOIO AencTBus (6e34encTBusl) AOSMKHOCTHOrO nuua
opraHa, NpegocTaBNALWEro MyHUUMNANbHYIO YCnyry, MyHUUUNAanbHOro CriyXaulero,
paboTHMka ML, paboTHuKka opraHusaumm, npeaycMoTpeHHon Yactbio 1.1 ctatbn 16
depnepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-93 «O6 opraHusaumm npeaocTaBrieHns
rocy4apCTBEHHbIX U MyHULUMNANbHbLIX YCyr», Npu NepBoHa4aribHOM OTKase B npuveme
OOKYMEHTOB, HEeoOXOAMMbIX ANA NpefoCTaBfeHMs MyHUUMnanbHOW ycnyru, nubo B
npeaocTaBneHnn MyHUUMNAnbHOM YCryrn, 0 Yem B NMUCbMEHHOM BuAE 3a MNOoAMNUCHIO
pyKoBOOAMTENA OpraHa, npedocTaBnslowWero MyHUUMNanbHyK YCryry, pykoBoauTens
Mo®L npu nepBoHavanbHOM OTKase B MpueMe [OOKYMEHTOB, Heobxoaumblx Ons
NpeaoCTaBnNeHNa  MyHUUMNanNbHOW  ycnyrn, nmbo pykoBoOMTENS  OpraHusauuu,
npeaycMoTpeHHoN YacTbio 1.1 ctaTbn 16 HacToswero ®enepanbHOro 3akoHa

oT 27.07.2010 Ne 210-93 «O6 opraHusaumm npeaocTaBneHns rocyaapCTBEHHbIX
N MyHUUMNANbHbIX YCyr», yBeOOMMNAEeTCA 3asBUTENb, a TakkKe NPUHOCATCA U3BUHEHUS
3a focTaBneHHble HeynobCTBa;
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5) oTkasbiBaTb B MpuvemMe 3asBfeHUA U WHbIX OOKYMEHTOB, HeobxoaumbiX Ans
npefocTaBneHnss MyHULMNAanNsHoON ycryru, B criyqyae, ecnu 3asiBfeHve u JOKYMEHTHI,
HeobxoauMble ANA NpeaocTaBneHus MyHUUMNanbHON yCryr, NoAaHbl B COOTBETCTBUM
C WHJoOpMaunen O cpoKax W rnopsake npeaocTaBfieHUs MyHUUMNANbHOW YCIyri,
onybnukoBaHHOM Ha EOMHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNANbHbLIX YCryr
(dbyHKUMR);

6) oTkasbiBaTb B MpefoCTaBfeHuM MyHUUMNanbHOW YCryru B crnydae, ecrnu
3asBrieHne W [OOKYMEHTbl, Heobxoaumble Ans NpeaocTaBreHus MyHULUMNnanbHOW
ycnyru, nodaHel B COOTBETCTBMM C WHOPMauMenm O Cpokax W rnopsgke
npefocTaBneHnss MyHuuMnansHoW ycnyrn, onybnukoBaHHon Ha EpguHom noptane
rocyAapCTBEHHbIX 1 MyHULUMNANbHBLIX YCryr (PYHKLUURA).

WcyepnbiBaowmin nepevyeHb OCHOBAHWW Onsi OTKa3a B NpuemMe [OOKYMEHTOB,
HeobxoauMbIX A8 NpeaoCcTaBNeHNs MyHULMNANbHOW yCnyru

33. OcHoBaHusi OnNs OTKasa B MpuemMe [OKYMEHTOB ANsl npefocTaBlieHus
MYHULMNAnbHOW YCIyru:

1) 3asiBNeHve NofaHo NMUOM, HEe MMEKLIMM MOSIHOMOYMI Ha nofady AaHHOro
3asiBNeHus;

2) 3asiBrNeHWe He COoAepXWUT cBedeHuMn nubo  CcoaepXMT  HEMoJHble
(HeOOCTOBEpPHbIE) CBEAEHUSl, YCTAHOBNEHHbIE MPUIOXEHMEM 2 K HacTosiemy
ALMVHUCTPATUBHOMY pErNaMeHTY;

3) AOKyMeHTbl copep)kaT MNoOBpeXAeHUsl, Hanuyme KOTOpbIX He Mno3BonseT
OOHO3HAYHO MCTONKOBATb MX CoaepKaHue.

NcuepnbiBatowmmn nepeyeHb OCHOBaHuM angd NPMOCTaHOBSIEHUS
npegocTaBneHns  MyHUUMNanbHOW  yCriyru unuM  OTkasa B NpegocTaBneHuun
MYHULUMNANbHOW yCnyrm

34. OcHoBaHuA ONS NPUOCTAHOBMEHUS NpPefoCTaBNeHna MyHULMNanbHOM
yCIyrm oTCyTCTBYIOT.

35.  OcHoBaHuA AN oTKasa B NpeocTaBfeHnn MyHUUMNanbHON YCNyru:

1) K 3a8BMNEHUI0 He MNPUIOXEeHbl OOKYMEHTbI, YCTAHOBMEHHbIE MYHKTOM 29
HacTosLwero ADMUHUCTPATUBHOIO PerfnameHTa;

2) NMMCbMEHHOE 3asiBfieHne 3asiBUTeNsd UM YnonHOMOYEHHOro MM nuua, o
NpeKkpalLleHNn pacCMOTPEHNA €ro 3asiBfieHMst O NpefoCTaBfiEHMM MyHUUMNANbHON
ycnyru,

3) HEe WCTeK CpOK, MNpeaycMOTpeHHbIn ctatben 53 XKunuwHoro kopekca

Poccuinckon ®egepaunu;
4) yTpata OCHOBaHWI, AalWMX NpaBo 3asiBUTEN0 Ha MNOJSlydYeHWEe XKWUMOro
NOMELLLEHNS MO AOroBOPY COUManbHOro Hanma;

5) Bble3] 3asiBUTeNs Ha MOCTOSIHHOE MECTO >XUTenbCTBa B Apyroe
MyHUUMNanbHoe obpa3oBaHue;
6) nony4yeHve 3asiBUTENEM OT OpraHa rocyapCTBEHHOM BracTy unu opraHa

MECTHOro  camoynpasneHus  OIKEeTHbIX CpeacTB  Ha  npuobpeTeHne  mnu
CTPOMUTENBLCTBO XMMOro NOMELLIEHUS;

7) npegocTaBneHne 3aaBUTENIO OT OpraHa rocyaapCTBEHHOW BNactu wunuv
opraHa MecTHOro camoyrnpaBfieHMsl 3EMESIbHOM0 yyacTka Ans CTPOUMTENbCTBaA XXUIOro
AoMa (3a UCKITYEeHMEM MHOTOAETHbIX CeEMEN);

8) BbisiBiEHWE B MNpefoCTaBMEHHbIX 3asBuTenemM AokymeHtax B OTgen,
OCYLLEeCTBNAWNA  MPUHATME Ha  y4veT, CBEeOEHWW, He  COOTBETCTBYHOLLUX
OENCTBUTENBHOCTM U MOCAYXUBLUMX OCHOBaHMEM TMPUHATUA Ha YYeT, a Takke
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HenpaBOMEpPHbIX OEUCTBUN OOMMKHOCTHbIX Nuy OpraHa, oCyLecTBNALWEro npuHaTue
Ha yyeT, Npu peLleHnn Bonpoca O NPUHATUN Ha YYeT.

Pasmep nnatbl, B3uMaemMou ¢ 3asiBUTenNs npu npegocraBneHum MyHULMNansHOu
ycriyrm, M cnocobbl ee B3MMaHUA B cryvasax, NpeaycMoTpeHHbIX deaeparnbHbiMu
3aKoHaMu, NPUMHUMAEMbIMU B COOTBETCTBUM C HUMU MHBbIMU HOPMATUBHBLIMWU NPaBOBbLIMU
aktamm Poccuickon depepaumn, HOPMATMBHbIMKM NPaBOBbIMA akTaMn TOMCKOM
obnactn, MyHMUMNanbHbIMU NPABOBbLIMU aKTaMu

36. MyHuumnanbHas ycnyra npegocrtasnsieTca 6ecnnaTHo.

37. Ycnyru, KoOTOpble SBRAKOTCA HeobxogumbiMn U obAsaTenbHbIMKM - AN
npenocTaBneHns MyHUUMNANbHOWM YCNyru:

1) npepoctaBneHue gokymeHToB 13 ounmana Pryll «PoctexnHBeHTapusaums»,
OrbY «Tomcknin 00nacTHOM UEHTP WHBEHTapu3auMmM W Kagactpa» M0  MecCTy
XUTENbCTBA, COoAepXalux CBEOEHUA O Hanuyum (OTCyTCTBMM) B COBCTBEHHOCTU
rpakgaHmHa n (Unn) YNeHoB ero CEMbM XUIbIX JOMOB, KBApTUpP, Aay, rapaxen n NHbIX
CTPOEHUN, NOMELLIEHNA N COOPYXKEHUN;

2) npegocTtaBneHne AoKyMeHToB 13 dunumana Oyl «PoctexvHBeHTapmnsaums»,
OrbY «Tomckun oOGNacTHOW UEHTP WHBEHTapu3auMM W KagacTpa» Mo MecTy
XUTEeNbCTBa, coaepxawux cBegeHma o0  WMHBEHTapu3aumoHHOM  CTOMMOCTU
Haxogsweroca B COOGCTBEHHOCTU rpagaHuHa M (MNK) YNEHOB €ro CeMbM KUbIX
OOMOB, KBapTUp, Aad, rapaxeun u NHbIX CTPOEHUIN, MOMELLLEHUIN N COOPYXKEHUN.

38. Pa3smep n OCHOBaHWA B3UMaHWA NnaTbl 3a OKa3aHME HeobXOAUMbIX W
obs3aTenbHbIX  YCNyr ycTaHaBNMBAKOTCA  OpraHuMsauusiMyi, npeaocTaBnaloWmnMm
Heobxogumble W© obs3aTenbHble ycnyrn, Heobxoaumble NS  NpeaocTaBneHus
MYHUUMNANbHOM  YCIyrn, CaMOCTOATENIbHO B COOTBETCTBMM C  TpeboBaHMsMU
OEenCTBYIOLLEero 3akoHogaTenbCcTea.

MakcumarnbHbIi CPOK  OXWAaHWs B O4Yepeau npu nojaye 3asiBreHust o
NpefocTaBnNeHUN  MyHWUMMNANbHOW  YCryrm M MpU NofyyYeHun  pesynbTaTta
NpefoCcTaBnNeEHNS MyHULIMNANbHOW YCryru

39. MakcumanbHbIi CPOK OXuAdaHus B o4depeauM nNpu  NUYHOW nojade
3a8BNeHns O npefocTaBfieHUn MyHUUMManbHOW YCNyrm He [AOSMKeH MpeBbilaTtb
NATHagUaTV MUHYT.

40. MakcumanbHbI CPOK OXMOAHUSA B ovepean Npu nofydyeHun pesynbtarta
npegocTaBnNeHns MyHULMNANsHOM yCNyru He JOMMKEH NpeBbIwaTth NATHaAUaTU MUHYT.

Cpok peructpaunn 3asiBNeHusl 3asiBUTENs O NPeAoCTaBleHUN MyHMUMNanbHON
ycnyrm

41. 3asaBneHue Ha BymMakHOM HOCUTESNE PErMcTpupyeTcs B AeHb NOCTYNSEHMUS
B AOMWHUCTpPaUMIO ropoackoro okpyra CTpexeBoW 3asiBNeHUs U OOKYMEHTOB Ans
npenocTaBneHns MyHULMNAanNsHOM ycnyrm

42. Peructpauma 3asiBfieHUsl, HanpaBfeHHOro B OpMe 3feKTPOHHOro
OOKyMeHTa 4epe3 EauHbIN nopTan rocyaapCTBEHHbIX W MYHUUMNANbHbLIX  YCIyr
(dpyHKUMIK), oOdbMuManbHbI CanT, OCYLECTBNSeTCs He no3aHee paboyero AHs,
cnegywowero 3a AHeM ero noctynneHuss B AAMUMHUCTPAUMIO TFOpPOACKOro okpyra
CtpexeBon.

TpeboBaHWsi K MOMELLEHNsIM, B KOTOPbIX MpeAocTaBnsieTcs MyHuUMnanbHas
ycnyra, K 3any oXxuaaHusi, Mectam ONns 3anofiHeHUs 3asiBNEeHWid O NpeaocTaBreHnn
MyHULMNANbHOM yCnyri, MHPOPMAaLMOHHBIM CTeHAaM C o6pasuamn ux 3anofHEHMS U
nepeyHeM AOKYMEHTOB, HEOOXOAUMbIX AN NpefoCTaBNeHNss MyHMLMNANbHON
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ycrnyrm, B TOM 4ucrne Kk obecrnedyeHnto JOCTYNHOCTN ANA UHBANUOOB YKa3aHHbIX
0ObEeKTOB B COOTBETCTBUMN C 3aKoHOAATENbCTBOM Poccunckon denepaumm
O coumanbHOM 3aLnTe NHBaNMOoB

43. T[lpepoctaBneHne  MyHMUMNANbLHOW  yCnyrM  OCywlecTBngeTca B
cneunanbHO BblAEMNEHHbIX ANA 3TUX Lenen NoMeLLEHNAX.

44. MecTta npefocCTaBneHMs MyHUUMNAnNbHOM ycrnyrn obopyayloTca C y4yeToMm
TpeboBaHUN AOCTYMHOCTM AN MHBanNMOoOB B COOTBETCTBMM C 3aKOHOAATESNIbCTBOM
Poccuinickon  ®epepaummn. B cnyvyae HeBO3MOXHOCTM  obopyaoBaHust mMmecTa
npenocTaBneHns MyHUUUNanbHOM YCnyrm ¢ ydyeToM TpeboBaHWM [OCTYNHOCTUM ANs
WHBaAnNMOOB B COOTBETCTBUM C 3akoHopatenbcTtBOM Poccunckon degepaumm Ha
COTPyAHWKA opraHa, npefoCTaBnsOWEro MyHAUMNANbHYK YCryry BoO3naraeTcd
0083aHHOCTb MO OKa3aHUK CUTYaLMOHHOW MOMOLUM MHBaNuAaMm BCEX KaTeropumn, Ha
nepuog npeaocTaBneHnsa MyHULUNanbHON yCryri.

45. OpraHusaums napkoBok obLuero nonb3oBaHUs BO3ne 3aaHus (CTPOEHWs), B
KOTOPOM pa3sMeLLEHO MOMeLLeHME NpUemMa M Bblgayn OOKYMEHTOB OCYLLECTBISETCHA B
cooTBeTCcTBUM ¢ PeneparnbHbiM 3akoHOM OT 24.11.1995 Ne 181-®3 «O coumnanbHon
3awmTe nHBanuaos B Poccunckon depgepauunm».

46. Bxog B nomeLueHne npvemMa u Bblgaym AOKYMEHTOB OOSKeH obecneymBaTb
cBobogHbLIN OOCTYN 3aaBuTeENen, ObliTb 060pyaoBaH yOOOHOW NECTHULEN C MOPYYHAMM,
LUMPOKMMU NMpoxXodamMu.

47. Ha 3pgaHuu psagoMm ¢ BXOAOM A0SMKHA ObiTb pa3mMelleHa nHgopmaumMoHHas
BbIBECKA, cofiepallasn cnegyoLwyo MHPopMaLumio:

1) HanMeHOBaHWe OpraHa;

2) MECTO HaXOXAEHUS U IOPUANYECKNIA apeC;

3) pexum paboTbl;

4) HoMepa TenedOHOB AnA CrpaBok;

5) agpec odwuumanbHOro cauTa OpraHoB MECTHOro camoyrpasfieHnd
ropofckoro okpyra Ctpexeson B ceTu VIHTepHerT.

48. ®dacapg 3gaHuna gormkeH ObiTb 06opyaoBaH OCBETUTENBHBIMU Npubopamu,
NO3BONSAKOLWMMN NOCETUTENAM O3HAKOMUTBLCS C MHPOPMALMOHHBIMUK Tabnuykamum.

49. [lomeweHns npvema u Bblgayn AOKYMEHTOB AOSTDKHbI NpegycMatpmBaTth
MecTa Ons oXuaaHus, MHPOPMUPOBAHUS U NpuemMa 3asiBUTENEN.

50. B wmectax ana uHdoOpMMpoBaHuUS [OMKeH ObiTb obecnevyeH [OCTyN
3agBuUTENsM AONs O3HAKOMIEHUss C WMHJOPMauUMen He TOMbKo B 4Yacbl npuema
3asiBrieHnI, HO U B paboyee BpeMsi, Koraa npuem 3asiButenien He BegeTcs.

51. XapakTepucCTUKM MNOMELLEHUA MpuvemMa W BblJayn [OKYMEHTOB B 4acTu
0OBbEMHO-NNAHMPOBOYHBLIX W KOHCTPYKTUMBHBLIX pPELLUEHUA, OCBELLEHUS, MNOXapHOW
6e3onacHOCTH, MHXEHEPHOro obopyaoBaHMA O0SMKHbI COOTBETCTBOBATL TpeboBaHWsM
HOPMAaTUBHbIX JOKYMEHTOB, ENCTBYHOLLMX Ha TeppuTopun Poccurckon ®epepaunu.

52. lMomelweHns npuema Bblga4M [OOKYMEHTOB obopyayloTcs cTeHaamu
(cTonkamun), cogepxalummm nHopmaumio o0 nopsgke NpeaocTaBneHnst MyHMUMNanbsHOM
ycryru.

53. B mecTax ansa oxugaHusi yCTaHaBIMBAKOTCA CTyNbs (KpecesibHble CeKkuuu,
Kpecna) ans sassutesnemn.

54. B nomelwleHun npvema u BbldayM LOKYMEHTOB BblAeNnsieTcss MecTo Ans
oPopMIeHNsT OOKYMEHTOB, MpedycMaTtpuBaiowee CcTonbl (CTonkn) ¢ GnaHkamu
3asiBMIEHNN N KaHUENSPCKUMU NPUHAONIEXHOCTAMN.

55. WHdopmaums o hbamunum, UMeHun, oT4ecTBe (NpU HanMyYum) 1 JOMKHOCTU
cneunanucTa opraHa, OCyLLeCTBAKLWEro npeaoctaBiieHne MyHULMNanbHOW YCNyru,
A0SKHa ObITb pa3melleHa Ha pabodyem mecTte cneumnanucta Otaena.
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56. OpraH, npegocTaBnsalWNA  MyHUUMNANbHYO ycnyry, obecnednBaet
WMHBanNuaam:

1) ycnoBua gna 6GecnpenaTCTBEHHOro Aoctyna K o0b6bekTy (3@aHuio,
NOMELLEHMIO), B KOTOPOM OHa MpeaocTaBnsieTcs, a Takke Ans 6ecnpenaTCcTBEHHOro
Nosib30BaHUSA TPAHCMOPTOM, CpeacTBaMm CBA3M N MHOpMaLWK;

2) BO3MOXXHOCTb CaMOCTOSITENBHOIO NepeaBmXeHns No TEPPUTOPUN, Ha KOTOPOWN
pacnonoxeH 0ObEKT (3gaHue, nomMelleHne), B KOTOPOM  MNpefocTaBnsieTca
MYHUUMNAanNbHasa ycrnyra, a Takke Bxoda B Takon OOBLEKT M Bbixo4a U3 HEro, nocagku B
TpaHCNOPTHOE CPeACTBO U BbICadKM M3 HEro, B TOM YUCIEe C UCMONb30BaHNEM Kpecna-
KONSACKM;

3) CconpoBOXAEeHWe WHBanNMOoB, UMEKLWMX CTOMKME paccTpoucTBa (OYHKUUK
3pPEHUS N CaMOCTOATENBbHOIO NepeaBMKEHNS;

4) Hagnexawee pasmelleHne obopygoBaHWs M HOCUTENen MHGOPMaUUK,
HeobxoaumbIx onsa obecneyvyeHnss 6ecnpenaTCTBEHHOrO AOCTyna UHBANMAOB K OObeKTY
(3maHunio, NoMeLleHu0), B KOTOPOM MpefoCTaBnseTca MyHuuMnanbHaa ycrnyra, U K
ycryre ¢ y4eTOM OrpaHNYeHn NX XXN3HEOEATENbHOCTY;

5) pybnupoBaHve HeobxoouMMoW [ONs MHBANWAOB 3BYKOBOW W 3pUTENbHON
nHopMauum, a TaKKe Haanucew, 3HaAKOB UM MHOWM TEKCTOBOM U rpadouyeckomn
MHOpMaUUKN 3HaKamMu, BbINOMHEHHbIMU penbedHO-ToYeYHbIM WpudToM Bpanns;

6) gonyck cypagonepeBoaymka u TudnocypaonepeBoaymka;

7) ponyck Ha OObeKT (3gaHue, NMoMeLleHMe), B KOTOPOM NpenocTaBnsieTcs
MyHUUMNanbHas  ycnyra, cobakun-npoBoOAHMKA npwm HanMuuM  OOKYMEHTa,
noaTBepXxaatLlero ee cneuuanbHoe oOyyeHMe W BblgaBaemMoro no ¢opme n B
nopsgke, KoTopble onpefenaTcs deaepanbHbiM OpraHoM UCMHOSHUTENbHOW BracTy,
oCyLLeCcTBNALWMM (PYHKLUMM NO BbipaboTKe U peanusaunm rocygapCTBEHHON MNOMUTUKN
N HOPMaTUBHO-NPaBOBOMY PErYNMPOBaHUIO B Cchepe coumarnbHON 3aLMThl HACeNEeHWs;

8) okasaHve uvHBanuMgam nomowm B npeofoneHun 6GapbepoB, MeLlarLnX
NOSTYYEHMIO UMW MYHULIMNANBHOW YCIYr HapaBHe C APYrMMU fnLamMu.

MokasaTenu JOCTYMHOCTU U KayeCcTBa MyHULMNANbHOW yCryru

57. Tokasatendmu [OOCTYMHOCTM W KadecTBa MyHMLMNANbHOW  yCryru
ABMAKOTCA:

1) AOCTOBEPHOCTb NpeaocTaBnNAeMon 3aaBmuTensam nHopmaumm;

2) NnosiHOTa MHPOPMUPOBaHUS 3asiBUTENEN;

3) HarnNaQHOCTb dopm npeaocTaBnsieMomn nHdopmauum 06
aAMWHNCTPaTUBHBIX NpoLleaypax;

4) yoobCTBO WM [OCTYMHOCTb MNOSlyYeHUs MHpopMaunmn 3assutensaMmm o
nopsiAke NpefocTaBneHns MyHULMNAanbHON YCIyru;

5) cobniogeHne CpPOKOB  UCMOSMHEHUS OTAENbHbIX  a4MWHUCTPATUBHbIX
npoueayp v npegocTaBneHns MyHULMNanbHOW YCIyr B LEnom;

6) cobniogeHne TpeboBaHMM K pasmepy nnatbl 3a npegocTaBrieHune
MYHMLMNANbHON yCnyru;

7) cobniogeHnn TpeboBaHMK CTaHgapTa NPeaoCTaBfEHUs MyHUUMNAnNbHON
YCnyru;

8) OTCyTCTBME 0DOCHOBAHHbIX anob Ha peleHus, aencTena (besgencreue)
opraHa, NpeaoCTaBnSAWEro MyHUUMNAnNbHYK YCnyry, OOMKHOCTHOrO fnvua opraHa,
NpenoCTaBNAILWEro MyHULMNANbHY YCAyry, MMB0 MyHUUMNANbLHOMO CyXallero;

9) MonHOTa W akTyanbHOCTb MHGOPMauMM O MOpsiAKE MpeaoCTaBreHuUs
MYHULUUNANbHOW YCAYrn.

58. [pn nony4YeHun MyHUUMNANbHOW YCRyrn 3asiBUTENb OCYLIECTBNSET He
Bbonee Tpex B3aMMOAENCTBUN C JOSMKHOCTHLIMW fiMLi@MU, B TOM YUCTIE:
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1) npu nogadve 3anpoca Ha noryvYeHwe ycryrm v nosiydeHuu pesynbtaTta
yCryru 3asiBUTenem fim4Ho, B ToM yucrie yepe3 MOLL — He Bonee aByx pas;

2) npu nogade 3anpoca Ha noslydyeHue ycryrm ¢ ucnonb3oBaHnem EguHoro
nopTana roCyAapCTBEHHbIX W  MyHUUMNanbHbIX  yCnyr (OyHKUUK), MNOYTOBbLIM
oTnpaBneHnem — He 6onee ogHoOro pasa.

59. [NpOoAomMKNTENBHOCTL KaXXAoro B3aMMOAENCTBUS He AO0SDKHA MNpeBblaTb
NATHaAUaTV MUHYT.

60. NcuyepnbiBatowmimm coctaB 4ENCTBUIN, KOTOPbIE 3adABUTENb BNpaBe COBEPLUNTb
B 3JIEKTPOHHOM (bOpMe MNpU MOSTyYEHUUM MYHUUMNANBHOW YCNYyrn C WUCMOfb30BaHUEM
EavHoro noptana myHMumnanbHblxX yenyr (pyHKUun) (nocne obecneyeHmnst TEXHNYECKON
BO3MOXHOCTW):

1) nony4eHne nHopMaLUM 0 MyHULMNANbLHON yCryre;

2) o3HakoMneHne ¢ hopmMaMn 3asiBIIEHUN U UHbIX LOKYMEHTOB, HEOOXOANMbIX
ONs NOonyyYeHus MyHuuMnanbHOW ycnyrn, u obecnedeHne p[octyna K HAM AnNs
KONUPOBaHNA 1 3aM0STHEHNSA B 9NEKTPOHHOM hOpME;

3)npencraBneHns 3asaBreHna O MNpenoCTaBNeHUM MyHUUUNANbHOWM YCnyru B
3NEeKTPOHHOM bopme;

4)npeacTaBneHMe  OOKYMEHTOB,  HeoOXoaumbix  Ond  NpefocTaBlieHus
MYHUUUNANbHOW YCNyru, B 3fIEKTPOHHOW (bopMme;

5) ocywecTBneHne MOHUTOPUHra Xoda npenoCTaBNeHns MyHULMNanbHON
ycnyru;

6) nonyvyeHne pes3ynbTaTOB NPEeAOCTaBMEHUS YCIYIM B 3NIEKTPOHHOM BUAE Ha
EovHom nopTarne rocygapcTBeHHbIX U MyHULMNAnNbHbLIX yeryr (PYHKUURA), ecriv 37O He
3anpeLleHo deaepanbHbIM 3aKOHOM.

NHble TpeboBaHMA, B TOM 4YuCre y4uTbiBaroLwme ocoBeHHOCTU npefocTaBrneHuns
MyHuumMnanbHoW ycnyrm B MOL, n ocobeHHOCTM npefocTaBneHns MyHUUMNanbHOM
yCnyru B aneKTpoOHHOW hopme

61. 3asBuTenio NpegocTaBnseTcs BO3MOXHOCTb MOMYyYEHUS MYHULMNANbHOM
ycriyrm € ucnosib3oBaHMeM EAMHOro noprtana rocyaapCTBEHHbIX UM MYHUUMNANbHbIX
ycnyr  (pyHkumn) (nocne obecnevyeHnss TeXHUYECKOW BO3MOXHOCTU), MOYTOBbLIM
oTnpaBrneHnemMm, a Takke MOoCPeAcTBOM IMYyHOro obpalweHns 3a nornyyYyeHuem
MyHUUUnanbHon ycnyrm B MOL| (npy Hann4mm 3akniOYeHHOro cornawleHmns).

62. MNpn obpalleHnn 3a MNonyvyeHnem MyHUUMnanbHOW ycnyrn yYepes EauHbIn
noptan rocygapCTBEHHbIX W MyHuUMNanbHbIX  ycnyr (PYHKUMK) MPUMEHSIETCH
3NeKTpoHHas Noanuchb B cooTBeTcTBUMU ¢ PepeparnbHbiM 3akoHOM OT 06.04.2011 Ne 63-
O3 «O6 anekTpoHHON NoANUCKNY.

63. Npun npegcraesneHnn 3asiBNeHNA B 3NEKTPOHHOW dpopMe npeactaBuTenem
3aaBuUTeNs, 4ENCTBYIOLWMM HA OCHOBaHWUW JOBEPEHHOCTUN, AOBEPEHHOCTb AOMKHA OblThb
npeacraeneHa B (OPME 3JNEKTPOHHOrO [OKYMEHTa, MOAMUCAHHOIO 3NeKTPOHHOMU
NoAMNMUCLIO0 YNONHOMOYEHHOIO Nnua, BblgasLlero (nognucasLLero) JOBEPEHHOCTb.

64. [JokymeHTbl, aBnaowmecs pesynbTaToM npefocTaBfeHus MyHUUUnaribHOW
yCnyru B BUAE 3NEKTPOHHOrO AOKYMEHTa, HanpaBnsalTCAa 3asBuTento Yyepes EavHbIN
nopTan rocyaapCTBeHHbIX YU MyHMUMNAanbHbIX yenyr (pyHkummn) (nocne obecneyeHus
TEXHUYECKON BO3MOXHOCTN).

65. B cnyyae noctynneHus 3asBrneHna N JOKYMEHTOB B 3SIEKTPOHHOM dpopme
C wucnonb3oBaHMeM EguHOro noptana rocyaapCTBEHHbIX W MYHUUMNAMNbHbLIX YCRyr
(dbyHKUMI) crneunanucT, OTBETCTBEHHbIW 3a NpedocTaBreHne MyHUUMNanbHOW ycryru,
NHPOPMUPYET 3aaBUTENS Yepes NUYHBLIN KabUHET O perncTpaumm 3asBneHns.
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66. OpraHusauus npeaocTaBreHUss MyHULMNANbHOW YCIyrn OCyLLeCcTBAsSeTCs
NoO NPUHUMMNY «OAHOro OkHa» Ha 6ase M®L npu nuyHOM obpalieHun 3asButens (npu
HanM4YnKM 3aKMNOYEHHOro CornalleHus).

67. 3aaBuTensam npenocTaBnseTcs BO3MOXHOCTb NpeaBapuUTESibHOW 3anucu
Ha nogavy 3asiBNeHns n JOKYMEHTOB 4115 NPeoCTaBeHNa MyHUUMNAanbHON YCyru.

68. [lpegBaputenbHas 3anucb MOXET OCYLECTBNATbCA  CreaytolmMmu
crnocobamu no BbIGoOpy 3asBUTENS:

1) npu nu4yHoMm obpalieHun 3aaBuTens B AOMWHUCTPAUMIO  FTOPOACKOrO
okpyra Ctpexeson, Otgen;

2) no TenedoHy;

3) yepe3 odwuumManbHbIN CaWT OpraHoB MECTHOro camoyrnpaBreHus
ropogckoro okpyra Ctpexesown: http:// admstrj.tomsk.ru .

69. [lpu npegBapuTenbHOM 3anucu 3asBuUTENb coobwaeT cnegylome
OaHHblE:

1) damunuio, UMA, 0OTYECTBO (MPU HaANUYUN);

2) KOHTaKTHbI HOMEpP TenedgoHa;

3) agpec SNeKTPOHHOW NOYTLI (MPU HanU4Yun);

4) xenaemble aaTy U BpeMs nNpeacraBneHns JOKYMEHTOB.

70. [lNpeaBaputenbHasa 3anucb OCYLLECTBIISETCA NYyTEM BHECEHUS YKa3aHHbIX
CBEAEHUN B KHUTY 3anncu 3asBuTenemn, Ha 3NeKTPOHHbIX HOCUTENSX.

71. 3asasutento coobuialoTca gata U BpemMs npuema [OKYMEHTOB, KabuHeT
(OKHO) Nprema OOKYMEHTOB, B KOTOpble crieayeT obpaTtutbes. [Mpu nnyHom obpalleHun
3asaBUTENO BblaeTcsa TarnoH-noaTBepXaeHne. 3aaBuTenb, 3anncaBLUMACS Ha NpUEM
Yyepe3 oduvumnanbHbIn CaUT OpraHOB MECTHOr0O caMoyrnpaBfieHUa ropoaCcKOro OKpyra
CTpexeBon MOXeT pacneyaTtaTb aHanor TanoHa-noaTBEPXKAEHUS.

72. OcyuwiectBneHme 3anucu 3asiBUTENEW Ha  OnpegerieHHy  garty
3aKaH4YMBaeTCs 3a CYTKU 0 HACTYNfeHNsa 3TON AaThbl.

73. [llpu ocywecTBleHUn npenBapuTenbHOA  3anncu  3asiBUTENb B
obazaTenbHOM nopsiake MHAOPMUMPYETCA O TOM, YTO MpeaBapuTenbHaa 3anucb
aHHYNUPYyeTCs B CnyyYae ero HesiBKM MO UCTEYEHUU NATHaAAUATU MUHYT Ha3Ha4yeHHoro
BPEMEHM NMpuema.

74. 3agButensam, 3anucaBlUMMCS Ha npueMm 4epe3 odumunanbHbI  canT
OpraHoB MECTHOro camoynpasneHus ropoAackoro okpyra CTpexeBon, 3a Tpu
KaneHgapHblX OHA OO0 npuemMa OTnpaBnseTcss HanoOMWHaHME Ha YyKasaHHbIn agpec
9NEKTPOHHOM MNOYTbl O AaTe, BPEMEHM U MecTe npuema, a Takke WHgopmaums o6
aHHYNUPOBaHMM NpeaBapuUTESNIbHOM 3annMcM B Crlydae HeABKM MO UCTEYEHUMU
NATHagUaTV MUHYT C HA3HAaYEeHHOro BpeEMeHU npuema.

75. 3agsutenb B noboe BpeMsa BnpaBe OTKa3aTbCs OT NpeaBapuTeESibHON
3anucu.

76. B oTtcytcTBUM 3asBuTenen, obpaTuBLLUMXCS MO NpeaBapuTeribHOM 3anucu,
OCYLLECTBNAETCA NpMeEM 3asaBuTENEn, 00paTUBLLMXCA B NOPSOKE OHepean.

77. Tpaduk npuema (NpuemMHOe BpeMs) 3asdBUTENEN Mo npeaBapuTeSibHON
3anucu yctaHasnuBaeTcd HadanbHukom Otgena B 3aBUCUMOCTU OT MHTEHCUBHOCTU
obpauieHni.

78. 3asBuTenb uMeeT BO3MOXHOCTb MOMydYeHus wuHdopmaumm o0 Xoje
npenocTaBneHns MyHuuunanbHon ycnyrn. WHdopmaumsa o xoge npenocTtaBneHus
MYHUUMNANbHOW YCNYr1 HanpasnseTca 3adaBUTENIO B CPOK, HE MpeBblaoWwmm 0gHOro
paboyero AHA MNOCMe 3aBEPLUEHUSA BbINONIHEHUS COOTBETCTBYIOLLErO OEWCTBUSA, Ha
agpec O9neKTPOHHOW MOYTbl WM C UCMNONb3oBaHMEM cpeacTs EauHoro nopTtana
rocygapCTBEHHbIX M MyHUMUMNAnbHbIX YCnyr (pyHKUMIA) (MPYM HanMuMm TEXHUYECKOW
BO3MOXHOCTN).
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Mpy npepoctasBneHMn MyHULMNANbHOW YCNyrM B 3MEKTPOHHOW  opme
3asABUTENIO HanpasnseTca:

1) yBegomneHve O npuemMe W perncTpaumm 3asaBrieHUs U OOKYMEHTOB,
HeobxoaMMbIX ANs NPeaoCTaBNeHNa MyHULMNAaNbHOW YCNyru;

2) yBefOMNEHNE O pesyrnbTaTax paCCMOTPEHUS JOKYMEHTOB, HEOBXO0ANMbIX OIS
npefocTaBneHnss MyHMLMNansHoOn ycryru,

3) yBegomMneHMe O BO3MOXHOCTM MONyYUTb pes3ynbTaT MnpeaocTaBneHus
MyHUUMNanbHOW  ycnyrm nubo  MOTMBMPOBAHHBLIM  OTKa3 B  MpegocTaBreHuu
MYHULMNANbHOW YCIyru.

[ll. CocTaB, nocnenoBaTeNlbHOCTb UM CPOKM BbIMNOSIHEHNA aAMUHUCTPATUBHbIX
npoueayp, TpeboBaHMa K MNOPSAOKY WX BbINOSIHEHMS, B TOM 4ucne 0COBGEeHHOCTH
BbIMOMHEHNA agMUHUCTPATMBHbLIX Mpoueayp B 3MEeKTPOHHOW opme, a Takke
0COBEHHOCTU BbINOSIHEHUSA aAMUHUCTPATUBHBIX Npoueayp B ML®

79. lMpepocTtaBneHne MyHUUMNanbHOW YCyrn BKNoYaeT B cebsa cnepyrowime
aZiMUHUCTPaTUBHbIE Npoueaypsbl:

1) npuem un perucTpauusi 3asiBieHUss U [OKYMEHTOB [Afs NpeaoCTaBrieHus
MYHULUUNANbHOW YCryru;

2) paccMOTpEHME 3aaBNEeHNs U NPeacTaBfeHHbIX JOKYMEHTOB;

3) dopMupoBaHME WM HanpasreHWe MeXBeLOMCTBEHHbIX 3anpocoB B OpraHbl
(opraHunsauum), yqacTBytoLmne B NpeaoCcTaBieHnn MyHULUNanbHOW yenyru;

4) NpuUHATUE pelleHnst O NPeaoCTaBfeHUN MyHUuuMnanbHOW ycnyrm nmbo o6
OTKase B NpeaoCTaBfEHMM MyHULMNANbHON YCyTu;

5) nogrotoeBka npoekTa MNOCTaHOBNEHUS AOMUHUCTpaUMUM FOPOLCKOro OKpyra
CtpexeBou;

6) nogroToska OOroBopa CoumManbHOro Hamma Xusioro noMeLLeHus;

7) Bblga4va pesynbTata NnpegocTaBneHns MyHULMNansHOM yCnyru.

Brnok-cxema npegocTaBneHns MyHULMNanbHOM yCryrm

80. bnok-cxema nocnegoBaTenbHOCTM  OEUCTBUMA  MPU  NpedocTaBreHun
MyHuMUMManbHOM ycnyrm npepactaeneHa B [lpunoxeHun 3 K HacToswemy
ALMWHUCTPATUBHOMY perfiaMeHTy.

MNprvem w1 peructpaumusi 3asiBNEHUss U [OOKYMEHTOB [ANs NpeaoCcTaBleHus
MyHUUMNANsLHON yCnyru

81. OcHoBaHMeM Ansi Hayana BbINOSIHEHUS [aHHOW aaMUHUCTPATUBHOM
npoueaypsbl SBnseTcs noctynreHne B AAMUHUCTPaLMIO ropoackoro okpyra CTpexeBou
3asBreHns N OOKYMEHTOB, onpefeneHHbIX  MyHKTOM 29 HacTosLero
AOMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa:

1) B Xo4e 5nW4YHOro npuema 3asButens (npencraBuTens 3asBuTens)
cneumanuctom OTaena, OTBETCTBEHHbIM 3a MpUeM 3asaBfeHWs O NpedocTaBneHun
MYHUUUNANbHOW YCAyrn U AOKYMEHTOB;

2) n3 MoL, B TOM uucrne 3asBneHus, NoanNUCaHHOro YMNOMHOMOYEHHbIM
paboTHnkom MO®L| n ckpenneHHoro nedateto MOLL, ¢ npunoxeHnem 3asepeHHon MOL
KOMMM KOMMIEKCHOro 3anpoca 3asBuTens, B ClydYae ecnu MyHuuunanbHasa ycryra
ykazaHa B KOMMMIEKCHOM 3anpoce 3asBuUTens, npeaycMOTpeHHOM cTaTben 15.1
depepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-9®3 «O6 opraHumsaumn npenocTaBreHus
rOCy4apCTBEHHbIX M MYHUUMMANbHbIX YCAyr» (MPYU HanMymMm 3aKoYeHHOro cornalleHns
¢ MoLl);
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3) NOYTOBbLIM OTMNPaBNEHNEM;

4) B 9JIEKTPOHHON hOpME NOCPEACTBOM ANIEKTPOHHON NOYThI;

5) B anekTpoHHoWm dopmMe C ucnonb3oBaHnem EpguHoro noprtana
rocyaapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHbIX ycnyr (cpyHkumin) (nocne obecneyeHus
TEXHUYECKON BO3MOXHOCTH).

82. [lpu ycTaHOBNEHMM OCHOBaHMM [ONA OTKa3a B nNpuemMe [LOKYMEHTOB,
npegyCMOTPEHHbIX MNyHKTOM 33 Hactoswero AOMUMHUCTPATUMBHOIO perfiaMeHTa,
cneunanuct Otgena, OTBETCTBEHHbIN 3a NpUEeM 3adBMNEeHUs U [LOKYMEHTOB, He
NPUHUMAeT npeacTaBlieHHble 3asBUTENEeM [OOKYMEHTbl C yKa3aHuem npuyuH. [lpu
OTCYTCTBMM OCHOBaHWU N4 OTKa3a B NpuemMe JOKYMEHTOB, NPeAyCMOTPEHHbIX MYHKTOM
33 Hactosiwero  AOMMHUCTpATMBHOrO  pernameHTa, cneuwanuct  Otgena,
OTBETCTBEHHbIA 3a MNpPUEM, HanpaenseT 3asBNeHne W [OKYMEHTbl Chneuuanucty
AoMnHMcTpaummn ropogckoro okpyra CTpexeBoW, OTBETCTBEHHOMY 3a perncrpaumio
OOKYMEHTOB, Ha pernctpauuio nyTeM BHECEHMS 3anucu B KypHan perncrpauuu
BXOOALWMX [OOKYMEHTOB AJMUHUCTpauuu ropogckoro okpyra CrpexeBou, B [eHb
NOCTYNNEHUN 3asBNEHUS U MPUNOXKEHHBIX K HEMY JOKYMEHTOB.

83. Cneumanuct, OTBETCTBEHHbIN 3a perucTpauuio, B OeHb MNOCTYNNeHus
3a8BMEHNS N TMPUMOXEHHbLIX K HeMy [OOKYMEHTOB perucTtpupyetr w Hanpasnsiet
3asBrieHe HavanbHuky OTaena ansg BU3npoBaHUs.

84. HavanbHuk OTaena Bu3MpyeT U B A€Hb NONyYeHUs 3asiBNeHna nepenaet
ero Ha paccmoTpeHue cneuuanucty OTgena, OTBETCTBEHHOMY 3a npefocTaBrieHve
MYHULUMNANbHOW YCAYrn.

85. PesynbTaTOM aaMUHUCTPATUBHOW npoueaypbl  ABNSeTca nepefada
npoLleawero perMcTpaumio 3asBreHnst U NPUIOXKEeHHbIX JOKYMEHTOB Ha pacCMOTPEHUE
cneynanucty OTgena, OTBETCTBEHHOMY 3a NpeaoCcTaBlieHne MyHULUNanbHOW YCryru.

86. MakcumarnbeHbIh  CPOK  BbIMOMHEHUA aLMUHUCTPATUBHOM  npoueaypbl
cocTaBngaeT He bonee Tpex paboumx AHeN Co OHA Noaayvm 3asBNEeHUS.

PaCCMOTpeHMe 3adaBleHnAa n npeactaBieHHbIX JOKYMEHTOB

87. OcHoBaHvMeM [Onsi Havana BbIMNOfIHEHUS agMWHUCTPATUBHOW npoueaypbl
ABNSAETCH NOCTYNMEeHne npoLweawero perucTpaunio 3asaBieHNa U NPUMNOXKEHHbIX K HEMY
OOKYMEHTOB Ha paccMmoTpeHue crneumanucty Otgena, OTBETCTBEHHOMY 3a
npegoctaBneHne MyHuumnanbHou ycnyrn. [lpu  paccMoTpeHun  3asiBeHus Wu
NPUITOXEHHbIX K HeMy [OOKYMEHTOB OCYLWeCTBNAeTCsa npoBepka npeacTaBreHHbIX
OOKYMEHTOB, COOTBETCTBYHOLLUMX MEepeyHd [OOKYMEHTOB, YyKasdaHHbIX B MNyHKTe 29
HacToswero AOMMHUCTPATUBHOIO perrnamMmeHTa.

88. B cnyyae HenpeactaBneHus 3asBuUTeNneM [LOKYMEHTOB, YyKa3aHHbIX B
nyHkte 31 HacTodwero AOMMHUCTPATMBHOIO perrnameHTa, cneuvanuct OTaena,
OTBETCTBEHHbIN 3@ NpefocTaBfneHne MyHUUMNanbHOW  yCnyru, nepexogut K
agMUHUCTpaTUBHOW npoueaype «dopmMmpoBaHMe N HanpaBneHne MeXBeLOMCTBEHHbIX
3anpocoB B OpraHbl (opraHuMsauun), ydacTeylolime B NpegoCcTaBneHnn MyHUUMNanbHom
ycnyrm».

89. B cny4dae npepoctaBneHus 3agaBuTenemM JOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MyHKTE
31 HacTtoswero AOMWHUCTPATMBHOIO perfaMmeHTa, MeXBeOOMCTBEHHble 3anpocbl B
opraHbl (opraHuMsauun), yyacTByowmne B NpeaocTaBieHnn MyHULUMNANbHOW YCIyrn, He
HanpaBnAKTCA.

90. PesynbratoMm agMMHUCTPATUMBHOM npouenypbl  SABNSAETCA BbISBrEHUE
Heob6xoaMMOCTM (POPMUPOBAHNA U HaMNpaBNEHUS MEXBEOOMCTBEHHbLIX 3arnpoCcoB B
opraHbl (OpraHuMsaumn), ydacTeylolMe B NpeaoCTaBfeHUM MyHUUUNANbHOW yCnyru, B
cnyyae HenpeacTaBreHUs 3asiBUTENEeM [JOKYMEHTOB, YKasaHHbIX B MyHkTe 31
HacTosLwwero ADMUHUCTPATMBHOIO pernameHTa.
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91. MakcumanbHbIA CPOK BbIMOSIHEHUS aAMWHUCTPATUBHOW npoueaypbl He
MOXEeT npeBbllWaTtb OAHOro paboyero AHA CO OHA NOCTYNfeHus npowejuero
perncTpauuio 3adBfneHus U npunaraemMblX K HemMy [OKYMEHTOB Ha paccMoTpeHue
cneumanucty Otaena, oTBETCTBEHHOMY 3a NpefocTaBneHne MyHUUMnanbLHOW yCryri.

dopmupoBaHME U HanpaBlieHMe MEXBEOOMCTBEHHbIX 3arnpoCOB B OpraHbl
(opraHusauun), y4acTeytowme B NpeaocTaBneHmm MyHUUMnansHOm yenyrm

92. OcHoBaHueM Ons Hayana BbIMOMHEHUS agMUHUCTPATUBHOW npoueaypsbl
ABNSETCA  BbiBfieHME  HeobxoauMoCTM  QOPMUPOBAHMS U HanpaBneHus
MEXBEJOMCTBEHHbIX 3anpocoB B oOpraHbl (opraHuvsauun), ydacTeywwme B
npenocTaBneHnm MyHMUMNANbLHON YCIyTn.

93. Mpn nogrotoBke MeXBeAOMCTBEHHOro 3anpoca cneuwanuct Otgena,
OTBETCTBEHHbIA 3a NPeaoCTaBfieHNe MYHUUMNANbHOW yCnyru, onpenenseT nepeyeHb
OOKYMEHTOB (CBeJeHUM, coaepXallumnxca B HUX) ANsa npefocTaBfieHnUss MyHUUMNansHOm
yCrnyrm M rocyfgapCTBEHHble oOpraHbl MO0 NOABEOOMCTBEHHbLIE OCYAAPCTBEHHbLIM
opraHam unv opraHam MeCTHOro camoynpasfieHUs OpraHmM3auuun, B KOTOPbIX AaHHble
OOKYMEHTbI HAaXOAATCS.

94. dopmupoBaHWe U HanpasfieHWe  MeXBEeLOMCTBEHHbIX  3anpocoB
OCYyLLECTBNAETCs B COOTBETCTBMM C TpeboBaHusamun PepepanbHOro 3akoHa OT
27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusauum npenoCcTaBneHUss FOCYAapPCTBEHHbLIX W
MYHULUMNANbHBIX YCIyr».

95. Cneuuwanuct Otpena, OTBETCTBEHHbIN 3a npegocTtaBneHve
MYHUUMNANbHOW YyCryrM, B [A€Hb YCTAHOBMEHUS OCHOBaHWW [Ans HanpaBfeHus
MEeXBEJOMCTBEHHbIX 3anpocoB, OpMUPYeT U HanpaBnseT MeXBeLOMCTBEHHbIE
3anpocsl B:

1) Ynpaenenne ®degepanbHOM CnyXObl roCygapCTBEHHOM perncTpauuu,
KagacTtpa u kaptorpadum no Tomckon obnacTu;

2) O6nactHoe rocygapcTBeHHoe  OogkeTHoe — yypexaeHve  «LleHTtp
coumnanbHOM noaaepXkm HaceneHna r. CTpexeBoroy;

3) YnpasneHne [leHcuoHHoro d¢oHga Poccunckon depepaunmm B T.
CtpexeBowm,;

4) LleHTp 3aHATOCTM HaceneHus r. CTpexeBoro.

96. CpoOK NOAroTOBKM M NOSTyY4EHMSI OTBETA HA MEXBEOOMCTBEHHbIN 3anpoc C
NCMonb30BaHMEM MEXBeOOMCTBEHHOr0 MHPOPMALVOHHOIO B3aUMOAENCTBUS HE MOXET
npeBblaTbh NATU paboynx AHEN CO AHSA MOCTYMMEHNS MEeXBEAOMCTBEHHOMO 3anpoca B
opraHbl WNWU opraHuMsauuu, npegocTtaBndawlWmne OOKYMEHT W uMHdOopMauMio.
MoctynuBwKne B AOMUMHUCTPaUMIO TOPOACKOro okpyra CTpexeBOW [OOKYMEHTbl W
nHopmauuio nonydvyaet cneuynanuct OTaena, OTBETCTBEHHbIM 3a MNpefocTaBneHue
MYHULUUNANbHOW YCAYrn.

97. PesynbtatoM agMuHMUCTPaTMBHOW npoueaypbl sBndetca o6obuieHne
NoslydeHHOM B  paMKax MEeXBEeJOMCTBEHHOro B3auMMOAEWCTBUA  MHGOpMaLnn
(BOKymeHTOB), HeobOxoaumon AOna  nNpegocTaBfieHUss  MyHUMUMNAnNbHOW  yCrnyru
3asBUTENIO.

98. MakcumanbHbIi  CPOK  BbINOMHEHUA aAMUHUCTPATMBHOM npoueaypbl
cocTaBnsieT He Oonee natm paboumx AHEN CO OHS BbISABIEHUST HEOBXO4MMOCTU
dopMUPOBaHUA WM HarnpaBfeHUs  MeXBEeLOMCTBEHHbIX 3anpoCoOB B  OpraHbl
(opraHunsauum), yqacTeytoLmne B NpeaocTaBieHnn MyHUUUNanbHOW yCryri.

MpuHATNE pelleHnst 0 NPeAoCTaBNEHUN MyHULMNAanbHOM ycnyrn nnbo o6 oTkase
B NPeAoCTaBMNeHUN MyHULMNAMbHON YCryru
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99. OcHoBaHMeM [ONA Havana BbIMNOMHEHUS agMWHUCTPATUBHOM npoueaypbl
aBnseTca noctynneHve cneuunanucty OTaena, OTBETCTBEHHOMY 3a NpefocTaBrieHue
MYHUUMNANbHOW YCIyrn, MOMHOro naketa LOKYMEHTOB, NPegyCMOTPEHHOIO MNyHKTaMu
29 n 31 HacTodwero AODMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa.

100. B cnyyae cooTBeTCTBUA 3adABNEHUA W  KOMMMEKTa [OOKYMEHTOB
Bbllleyka3zaHHbiIM  TpeboBaHuaM  cneumanuct  OTgena, OTBETCTBEHHbIA  3a
npegocTaBneHne MyHUUMNanbHOW  yCryru, rOTOBUT 3aKr4YeHne O MNpU3HaHUK
3asBUTENS HYXXOALWMMCA B XXWUIIOM MNOMELLEHMW, NPeaocTaBisemMoM Mo OOroBopy
coumanbHOro HammMma B TedeHue oAgHoro paboyero gHA. 3aknoyeHve NoAanucbiBaeTCs
Ha4anbHMkom OTgena.

101. B cnyyae ecnu B npouecce pacCMOTPEHUS nakeTa JOKYMEHTOB BbISiBIEHbI
obcToATeNbCTBA WM CBEOEHUS, YKa3aHHble B 3asiBIEHMM Ha npeaocTaBrieHne
MYHUUUNANbHOM  YCIyrn, He COOTBETCTBYIOT CBeAeHusM, cogepxawmmca B
OOKYMEHTaX, MOMyYEeHHbIX B pe3ynbTaTe MeXBeLOMCTBEHHOIO B3aMMOLENCTBUSA,
cneuvanuct OTtgena, OTBETCTBEHHbIM 3a MNpefoCTaBneHne MyHUUUNanbHOW YCnyru,
rOTOBUT 3aKMOYEHNE O HENPU3HAHMUM 3asBUTENS HYXXOAKOLWMMCS B XXUTOM MOMELLEHUMN,
npeaocTaBnNsAeMoM Mo 4OroBopy COUManbHOro Hanma, B Te4eHme ogHoro pabodero aHs.

102. MNMocne NoaroToBKM 3akSOYEHUST O MPU3HAHUN 3asBUTENS HYXXOaloLWMMCA B
XWIOM  MoMelleHun, npegocTtaBnseMoM MO [OroBopy  couuwarnbHOro  Hauma,
cneunanuct Otgena, OTBETCTBEHHbIN 3a NpeaocTaBfeHne MyHUUUNanbHOW ycnyru, B
TeyeHne opHoro paboyvero OHA HanpaBnAeT nakeT LOKYMEHTOB 3asiBUTENsS B OTAEN
9KOHOMMYECKOro aHanusa, nporHo3a W perynvpoBaHuUs NOTPEeOUTENBLCKOro pblHKa
AgMnHucTpaummn ropoackoro okpyra CrpexeBor [ONA MNOArOTOBKM 3aKIOYEHUs O
NpU3HaHUKM (HEe NPU3HaAHUKN) 3asBUTESS U YNIEHOB €ro CeEMbW ManonMyLLMMW.

103. CneuwanucT otaena 3KOHOMUYECKOro aHanusa, NporHo3a 1 perynmpoBaHus
noTPedUTENBbCKOro pbiHka AZAMUHUCTPALMK ropoAackoro okpyra CTpexeBon B TeYeHue
NATM pabounx OHEeNn C MOMEHTa MOfyYeHUs MOSIHOrO nakeTa AOKYMEHTOB rOTOBWUT
3aKnyeHne O npu3HaHuMM (He npU3HaHWW) 3asaBUTENA W 4YSIEHOB €ro  CemMbM
ManoumyLmmmn B cooTBeTCcTBMM ¢ 3akoHOM Tomckon obnactn ot 11.08.2005 Ne 130-
O3, Ha ocHoBaHUK NocTaHoBneHus AgMmuHucTpauum Tomckon obnactu ot 25.11.2005
Ne 119a, noctaHoBneHus AgmuHucTpaumm ropoackoro okpyra Crpexeson «O6
YCTaHOBIIEHMN MOPOroBbIX 3HAYEeHUM 4OX04a M CTOMMOCTU MMYyLLECTBa» Ha TeKyLuin
rog W OOKYMEHTOB 3asBuTend. 3aknioyYeHne o NpusHaHum (He NpusHaHun) 3asBuTens u
YNEHOB €ro CemMbu ManouMMyLMMn  NOAMNUCBIBAETCA  HayanbHUMKOM  OoTAena
9KOHOMWYECKOro aHanusa, MNporHo3a W perynupoBaHna MNoTpebuTenbCKoro pbiHKa
AOMUHUCTpaLNN ropoacKoro okpyra CTpexeBon.

104. lNMognncaHHoe 3aknio4eHve O Npu3HaHuW (He npu3HaHWW) 3asBuTens u
YIEHOB €ro0 CEMbM MarouMyLLMMK, CneuuanucT OoTAeNia 3KOHOMMYECKOro aHanuaa,
NpOrHo3a W perynupoBaHusi NOTpebuTenbcKoro pbiHka ALMWHUCTPAUUKM FOPOACKOro
okpyra CtpexxeBoKn HanpaBnsdeT B TeYeHne oaHoro paboyero gHS B OTAESN XUIULLHOMN
noNUTUKM AgMUHUCTpaLMK ropoackoro okpyra CTpexxeBou.

105. Cneuunanuct OTgena, OTBETCTBEHHbIN 3a NpeaocTaBneHne MyHuUmnansHom
yCriyrn, BHOCUT 3asiBNeHne O NpefoCTaBfeHUn MyHUUMNANbLHOW YCIyrm B MOBECTKY
onwxanwero 3acegaHna Komuccum no XXKUMULWHBIM Bonpocam npuy AOMUHUCTpaLunn
ropogckoro okpyra Ctpexesou (oanee — Komuccus).

106. o wuToram paccmoTpeHunsa 3aseneHust Komuccus rotoBMT MPOTOKON,
coaepXxawmn pekoMmeHgaumm O npefocTaBfieHUn MyHMUMnanbHOW ycnyrn nubo o6
OTKase B NpPeaoCTaBfeHUN MyHUUMNANbHOM YCIYyrM MO OCHOBAHWSAM, YKasaHHbIM B
nyHKTe 35 HacToswero AAMUHUCTPATUBHOIO perfiameHTa.

107. Tlpotokon Komuccum He no3gHee ogHOro pabovero AHA C MOMeEHTa
npoBegeHus 3acedaHus Komuccun nognucbiBaeTcs npencefarteneM U cekpeTapem
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Komuccun wn ytBepxgaetcsa MOCTaHOBREHMEM AAMUHUCTpPALMM FOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon.

108. PekomeHgauumn, npuHATbIE MO pes3ynbTtatam 3aceganuss Komwuccun,
nepegattca  cneumanucty  Otgena, OTBETCTBEHHOMY 3a  npefocTaBfieHue
MYHMLMMNANbHON YCNyru.

109. Cneumanuct OTtpena, OTBETCTBEHHbIN 3a npegocTaBneHne
MYHMUMNANbHOW yCnyri, B TevyeHue OBYyX pabounmx OHEN C MOMEHTa pacCMOTPEHUs
3asBneHns Komuccmen roToBUT YyBEeAOMSIEHME O MpedocTaBfeHUn 3asiBUTENO
MYHMUMMNANbHOW YCMyrn C yKasaHMem cpoka B KOTOpbIM HeobxoguMmo obpatutbCcs B
Otpen 3a noanucaHnem [JoroBopa coumanbHOro Havma nmbo o6 oTkase B
npegocTaBneHnn MyHUUUNanbHOWM ycnyru wu nepegaeTr ero 3amectutento Mapa
ropoLCKOro okpyra, npeacegarento Kommccum Ha nognucaHume.

110. YBepgomrneHue nognucbiBaeTcd 3amecTtuternem Mapa ropoackoro okpyra,
npeacenatenem Komuccmn B TeveHne opHoro paboyero gHA CO OHSA MOMyYeHus
yBEeOMIIEHNSA N HanpaBnseTca 3asaBUTESIO.

111. PesynbTaToM agMWHUCTPATMBHOW Mpouenypbl SBNSETCH YTBEPXKOEHHbIN
noctaHosrneHnem AgMUHUCTpaUMM  ropoacKoro okpyra CTpexeBoM  MNPOTOKON
3acegaHua Komucecun.

112. [MpopomkuTenbHOCTb U (UNM)  MakCumarbHbIA  CPOK  BbINONTHEHWUS
aAMUHUCTPATUBHOINO AENCTBMS MO PaCCMOTPEHUI0 [OOKYMEHTOB 3adABUTENS Ha
Komuccumn B Lensx NpUHATUA pelleHns O NpedoCTaBfEHUN XXUMOro MOMELLEHMs Mo
[OroBopy coumanbHOro Havma (OTkase B MpPegoCTaBNEHUM XXUITOro MNOMELLEHUS MO
[OroBopy couuanbHOro Havma), NPUHATUIO COOTBETCTBYIOLLEro peLleHns 1 nepenayu
peayrnbTata coctaBndeT He bonee 5 pabounx gHeEN.

113. O6was npoaomKUTENbHOCTL  agMUMHUCTPATMBHOW  MNpoueaypbl MO
PacCMOTPEHMNIO NMOCTYNUBLLMX LOKYMEHTOB U MPUHATUIO pPELLeHUs O NpeaocTaBneHnn
(06 oTkase B nNpedoCTaBNEHWM) MyHMUMMANbHOW YCnyrn coctaenseT He 6Gonee 12
paboynx gHEeMW C MOMEHTa MNOCTYyNNeHus MOMIHOro naketa  [OOKYMEHTOB,
npegycMoTpeHHoro nyHktamn 29 u 31 HacToswero AQMUHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa.

MoarotoBka npoekTa MOCTaHOBMNEHUS AAMUHUCTPALMM TOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon

114. OcHoBaHMeEM AnNs Havana BbINOSIHEHUS aaMUHUCTPATMBHOM Npouenypbl
ABMSETCA YTBEPXOEHHbIN MNOCTaHOBMEHNneM AOMWHUCTPAUUM TFOpPOACKOro oKpyra
CtpexeBon npoTokon 3acegaHnsa Kommcenn.

115. CneuwanucTt, OTBETCTBEHHbIN 3a npefoCcTaBNeHne MyHULMNanbHOW
ycrnyru, He nosgHee AByX paboumx gHen co oHsA 3acedaHus Komuccum roToBUT NPOEKT
NOCTaHOBIEHNA O NpPefoCTaBNEHUM XUIOro MOMeLLeHUs No AOroBopy coumnaribHOro
HanMa (ganee — nMpPOEKT MOCTAHOBMEHUHA) M HanpaBnseT €ero Ha corfnacoBaHue
OOIDKHOCTHBIMW NuuaMn AOMUHUCTPaUMK ropoackoro okpyra CTpexeBow B nopsagke
AenonponsBoacTBa.

116. MakcumanbHbIl ~ CPOK  COrflacoBaHWA  OOSMKHOCTHbIMM  NMUaMu
AOMUHUCTPaALMN FTOPOACKOrO OKpyra MpOeKTa MOCTaAHOBIIEHUS COCTaBMSIET 4YeTblpe
paboumnx gHs.

117. B cnyyae HecornacosaHusi rpoekTa MOCTaHOBIIEHUS OH HanpasfiseTcs
cneunanucTy, OTBETCTBEHHOMY 3a npefoCTaBflieHMe MYyHUUMNanbLHOW ycrnyrn, Ons
noopaboTku.

118. [llogrotoBneHHbI N COrnacoBaHHbIM NPOEKT NOCTAHOBNEHUS NOCTynaeT B
YnpasneHne pgenamu AOnsa  peructpaummn, odopmneHna  u  HanpasrneHna Mapy
ropoLCKOro oKpyra Ha noanuce.
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119. Msp ropoackoro okpyra noAnucbiBaeT NPOEKT NOCTaHOBMEHUSA B TeYeHune
oflHOro paboyero AHS CO OHA ero nony4yeHus.

120. MakcumarnbHbI  CPOK  BbINOMIHEHUS  aAMUHUCTPATUBHOW npouenypsbl
coctaBnaet He 6onee natn paboymx OHEW C MOMEHTA MPUHATUS peLleHus o
npegocTaBneHn MyHULMNANsLHOW YCIyri.

MogroToBka [OoroBopa couuanbHoro HarMa Xnoro noMeLleHns

121. OcHoBaHMeM AnNA Hayana BbINOSIHEHUS aAMWHUCTPATUBHOW npouenypbl
ABNSETCA M34aHWe NocTaHoBneHns AgMUHUCTpaUMn ropoackoro okpyra Ctpexeson O
npegocTaBnNeHnm XNNoro NoOMeLLeHNs no JOroBopy coumanbHOro Hanma.

122. CneuwanucTt, OTBETCTBEHHbIN 3a npefoCTaBNeHne MyHULMNanbHOM
yCnyru, He no3gHee AByX pabounx gHen co OHA M34aHus NOCTaHOBMEHUS, odhopmnseT
[OroBoOp coumanbHOro HamMma M B Nopsiake AenonpousBoacTBa nepenaeT OOroBop Ha
nognucaHne Mapy ropockoro okpyra.

123. [oroBop coumanbHOro HanmmMa nognuceisaetca Mapom ropoackoro okpyra
CtpexeBon B TeyeHne oOOHOro pabovero AHA CO [OHA NOSMydeHua [orosopa
coumanbHOro Hamma.

124. CneuwanucT, OTBETCTBEHHbIN 3a npeaocTaBrieHVe MyHUUMNansHOm
ycnyru, peructpupyet noANUCaHHbIMG OOroBOp CouManibHOroO HanMma B peecTpe
[0roBOpPOB COLManbLHOro Hanma.

125. [oroBop couManbHOroO HamMMa >XUMOro MNOMELLEHNA NoANUChLIBaeTCA
3asBUTENEM JIMYHO NNBO YNOSTHOMOYEHHbBIM JTULOM.

126. MakcmanbHbIM  CPOK  BbINOMHEHUS agMWHUCTPATUBHOW  npouenypsbl
cocTtaBnsieT He bonee Tpex paboumx gHs.

Bblgava pesynbTata npegoctaBneHns MyHUUMNansHOM yCryru

127. OcHoBaHMeM Ans Hayana BbINOSIHEHWUS aAMUHUCTPATUBHOW npouenypbl
ABMSETCHA HannymMe NoAnMCaHHOro NOCTaHOBMNEHNA AOMUHUCTPaLMM rOpOaCKOro okpyra
CTpexeBon, 4oroBopa counanbHOro HammMa »KMnoro NOMeLLLEHUS.

128. Bbljgaya  pesynbTata  npedocTaBfeHUs  MyHUUMNANbHOW  yCnyru
OCyLLleCTBNAETCA OAHWM U3  criegyowwmx cnocobos, YyKasaHHbIM 3asBUTENneM B
3asBrieHN, B TOM 4YUCHe:

1) npu nn4yHom obpalleHnn B YnpasreHue (Ha BymaxxHOM HocuTene);

2) nocpeacTBOM MOYTOBOrO OTMpaBrfieHUs Ha agpec 3asdBuTend, yKasaHHbl B
3asBrneHun (Ha BymaxHOM HocuTene);

3) nocpeAcTBOM 3MEKTPOHHOM MOYTHI MO ajpecy, ykasaHHOMY B 3asiBreHun (B
hopMe ANEKTPOHHOIo JOKYMEHTA);

4) npn nuyHom obpaiieHmm B MOL| (npy HanuumMm 3aknOYEeHHOro cornalleHuns)
(Ha BymaxkHOM HocuTene);

5) uepe3 nuyHbIN KabuHeT Ha EgMHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX MU
MYHUUMNAanNbHbIX yenyr (pyHKumi) (B hopmMe 3MEKTPOHHOIO JOKYMEHTA).

129. O6wmi  MakCMManbHbIl ~ CPOK  BbIMNOSIHEHWUS  aAMUHUCTPATUBHOM
npouenypbl cocTaBnsaeT He boree Tpex pabounx AHen co AHSA NoANMCaHUA JOKYMEHTa,
0POpPMIIAOLLErO OOHO U3 NMPUHATBIX PELLEHNIA.

V. ®opMbl KOHTPONSA 3a UCNONHEHMEM agMUHUCTPATUBHOIO pernaMmeHTa
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rlOpFI,EI,OK OCyLleCTBJIEHUA TEeKyLlero KOHTponsa 3a cobnogeHNneM 1 UCNOJTHEHNEM
OTBETCTBEHHbLIMU OOJTKHOCTHbIMU nuammn NoNoXeHnn AAMUHNCTPATUBHOIO
pernameHTa U MHbIX HOPMaTUBHbLIX NPaBOBbIX aKTOB, yCTaHaBIMBaKOLLNX Tpe6OBaHI/IFI K
npenocraBneHunto MyHVILI,VII'IEU'IbHOVI YyCInyru, a Takke rnpuHATnEM MMun pemeHvu7|

130. TeKywmn KOHTPONb 3a COGMAEHMEM W  UCMNOSTHEHMEM MOSIOXEHWI
AOMUHUCTPATUBHOINO  perfaMmeHTa W WHbIX HOPMATMBHbIX MPaBOBbLIX  AKTOB,
yCTaHaBnmBawwWwmx TpeboBaHMA K NPeaoCTaBNEHU  MYHULMUNANbHOW  YCRyru,
ocylecTBngaeTca HavanbHukom OTgena.

131. Tllopsagok OCyWeCTBNeHUs TEeKyLero KOHTponst 3a cobniogeHnem wu
NCMOJTHEHNEM OTBETCTBEHHbIMM JOJTKHOCTHbIMM nuyamm NONOXXEHUN
AOMWHUCTPATUBHOIO  perfiaMmeHTa W  WHbIX HOPMAaTUBHbIX MPaBOBbIX  aKTOB,
yCTaHaBnmBawwmux TpeboBaHns K NpeaoCTaBNeHNI0O MyHULMNANBHOW YCNyrK, a Takke
NPUHATMEM UMW  peLleHUn, OCYLLEeCTBNAeTcAa B  NOpsake,  YCTAHOBIIEHHOM
noctaHosneHnem AgmuHucTpaumn ropogckoro okpyra Ctpexeson ot 02.04.2014 Ne
247 «O6 yTtBepxaeHun [lopsgka OCyLEeCTBNEHUS KOHTPOMA MOMHOTbI M KayecTBa
npegocTaBneHns MYHUUMNANbHbIX ycnyr n cobntogeHus NOSOXXEHNN
aAMWHUCTPATMBHBIX pPErflamMeHTOB NpeaocTaBNeHna  MyHUUMNAanbHbIX  YCNyr Ha
TeppuTopun ropoackoro okpyra CtpexesBon».

Mopsigok U NEepUoAMHHOCTb  OCYLLECTBIIEHUSI MNaHOBbIX W BHEMNNaHOBbIX
NPOBEPOK MONHOThI U Ka4ecTBa NpeaoCcTaBNeHUs MyHUUMNANbHOM yCnyri, B TOM Yucre
nopsiAok W  OpMbl  KOHTPOMSI 3a MOMHOTOM M Ka4yecTBOM MNPeAoCTaBeHuUs
MYHULMNANbLHOW yCnyru

132. KoHTposib 3a NOSIHOTOW M Ka4yeCTBOM MpefocTaBlfieHNs MyHULMNAansHON
ycryru ocyliectensieTcs B popmax:

1) npoBeaeHNa NPOBEPOK,;

2) paccmoTpeHunsa xanob 3aaBuTenen Ha pencTteus (6esgencTeue) opraua,
NpeaoCTaBNALWEro  MyHUUMNANbHYO  yCryry, [OOSPKHOCTHOMO  nuua  oprada,
NpeaoCTaBNALLIEr0o MyHALMUNANBHYO YCNyry, MMb60 MyHULUMNANbHOMO Cry)Xallero.

133. B uensx ocywecTBNeHUss KOHTPONA 3a MOSMIHOTOM U  Ka4vyeCTBOM
npegocTaBneHns MyHuuMnansHOW ycnyrm AAMUHUCTpauuen ropoackoro  okpyra
CTpexeBon nNpoBOOATCSA MNaHOBble W  BHeEMNNaHoBble npoBepku. [lopggok u
nepmoanyHoOCTb OCyLLeCTBMNeHns NnfaHoBbIX npoBEpPOK yCTaHaBnBaeTCs
noctaHoBrneHnem AgmuHUCTpaumMm ropoackoro okpyra Ctpexesown. [lpy nposepke
paccMaTpmBaroTCA BCE BOMPOCHI, CBSA3aHHblEe C MpefocTaBleHneM MyHUUMNanbHOW
ycnyrm  (KOMMMEeKCHble  MNPOBEPKWU), WKW OTAENbHbIM  BOMPOC, CBSA3a@HHbIA C
npegocTaBneHnemM MyHULMNAnsHOW ycnyru (TemaTtuyeckne npoBepku).

134. BHennaHoBble NPOBEPKN MPOBOAATCH B CBA3U C NPOBEPKOW yCTpaHEeHUN
paHee BbISBIEHHbIX HapyLleHnn AOMUHUCTPATMBHOIO perfiaMmeHTa, a Takke B chnydae
nonyyeHmss  xanob  3asBuTenem Ha  genctBus  (6esgencteme)  oprada,
npegoCcTaBNALWEro  MyHAUUNANbHYO  yCryry, [OOSMKHOCTHOIO  fnuua  oprada,
NpenoCTaBNAILWEro MyHULMNANbHY YCAyry, MMB0 MyHMUMNANbLHOMO ChyXallero.

135. PesynbTaTbl NpoBepkM 0POPMIISIOTCA B BUAE akTa NpoBEPKU, B KOTOPOM
YKa3bIBaOTCA BbISIBIEHHbIE HEQOCTATKM N NPEASIOKEHUS NO UX YCTPAHEHNIO.

OTBETCTBEHHOCTb JOIMKHOCTHbIX nmy, oprana, npeaocTaBnsALLEro

MYHUUMNANbHYIO YCrnyry, 3a pelleHns u aencteusa (6esgenctsue), nNpuUHMMaemble
(ocywecTBnsemMble) UMW B XoAe NPefoCTaBleHns MyHUUMNansHon ycnyru
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136. [lo pesynbTatam npoBeOeHHbIX TMPOBEPOK, B Cly4ae BbIsIBIIEHUS
HapyLeHnn cobnioaeHnsa nonoXeHnn AOMUHUCTPATMBHONO perfiameHTa, BMHOBHbIE
OOIDKHOCTHbIE nNuua opraHa, npefoCTaBNALWEro MyHUUMNANbHYK YCNyry HecyT
OTBETCTBEHHOCTb, YCTaHOBIEHHYIO 3akoHogatenbcTtBoM Poccuiickon ®depepaumn 3a
peweHna wn pencteus (6esgencTeve), NpuMHMMaemble B Xo4e NpeaocTaBneHus
MYHULUMNANbHOW YCAYT.

137. OTBETCTBEHHOCTb [OOSMPKHOCTHbIX JML OpraHa, npeaocTaBnstoLwero
MYHULMNAMbHYIO YCNYry 3akpennseTcsa B AOSMKHOCTHbLIX MHCTPYKUMSIX.

lMonoxeHus, xapakTepusytowme TpeboBaHmsa kK nopsaky n opMam KOHTpons 3a
npeaocTaBneHneM MyHUUMNANbHOW YCAyrn, B TOM YUCIE CO CTOPOHbI 3asiBUTENEN, UX
obbeanHeHU N opraHnsaummn

138. KoHTpornb 3a npefocTaBneHneM MyHULMNANIbHOM YCIyr, B TOM YnUCre Co
CTOPOHbl  3asgBuTenen, ux obbeaVHEeHUWn U  OpraHv3auun, OCyLLEeCTBsSeTCH
nocpeacTsoM nybrvkaumMmM cBefeHUn O AeATerbHOCTW opraHa, npegocTaBnsoLero
MYHMUMMANbHYKO YCnyry npu npegoctaBrieHun MYyHUUMNanbHOW YCIyru, nonyyYyeHns
3aaBuTenamn, ux OobbeaUHEHUSMW W OpraHu3auusMuM  akTyanbHOW, MOSIHOM WU
AOCTOBEPHOM WHOpMauun O nopsigke npeaocTaBneHns MyHULMNAnsHOW YCryrn u
obecnevyeHns BO3MOXHOCTK gocyaebHoro (BHeCcyaebHOro) paccmMoTpeHus xanoo.

V. HocynebHbin (BHecynebHbin) nopsaok obanoBaHus pelueHuin u OencTBum
(6esgencTaus) oprana, npeaocTaBnsAoLEro MYHULMMAanNbHYO ycnyry,
MHOrOOYHKLMOHANbHOIro LEHTpa, OpraHuM3aunmin, ykasaHHbiX B 4actm 1.1 crtatem 16
denepanbHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHM3aummn npeaocTaBneHns
rOCydapCTBEHHbIX W MyHMUMNANbHbIX YCAyr», a Takke WX [OOJMKHOCTHbIX Nl
MYHMUMNANbHbIX CAyXXaLmnx, paboTHMKOB

139. 3assutenb BnpaBe o0b6paTuTbCA C Xanobow Ha pelleHuss n OencrTeus
(6esgencTtBne) opraHa, NpedoCTaBNALWEro MyHUUMNANbHY YCAyry, AOMKHOCTHOrO
nvua opraHa, npefdocTaBnsloWero MyHuUMnanbHY ycnyry, nubo MyHMUMNanbHOro
cnyxauwero, MoLl, paboTHnka MOL|, a Takke opraHnsauuin, NpeaycMOTPEHHbIX YacTbio
1.1 crtatbu 16 PepepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, mnm mnx paboTHuKOB (ganee -
Xanoba), B TOM Yncne B cneayroLmnx cnyyasax:

1) HapyLwweHne cpoka permctpaumm 3anpoca o NnpeaocTaBneHnn MyHUUUNanbLHOM
ycnyru, 3anpoca, ykasaHHoro B ctatee 15.1 ®denepanbHoro 3akoHa Ne 210-93;

2) HapylleHne cpoka NpefocTaBneHus MyHUuunanbHoOW ycnyrn. B ykaszaHHOM
cnyyae pocynebHoe (BHecynebHoe) obGxanoBaHve 3asiBUTENEM peLLEeHUn U OENCTBUN
(6e3penctems) MOLL, pabotHmka MLl Bo3amoxxHO B cnyyae, ecnv Ha MOLL, pelueHna un
aenctena  (6es3genctene) KOTOPOro  oOXanyklTcs, BO3NoOXeHa  (PyHKUMs Mo
NpedoCcTaBneHnio  MyHUUMNAnbHOM ycrnyrm B MNONHOM obbeme B nopsgke,
onpegeneHHomMm YacTbto 1.3 ctatbn 16 PegepansHoro 3akoHa Ne 210-93;

3) TpeboBaHMe y 3asBUTENS OOKYMEHTOB MAM  UHGopMauun  nmbo
OCYLLECTBNEHNA [OENCTBUW, nNpeacTaBfieHne UM OCYLLECTBIIEHME KOTOPbIX He
npegycMOTPEHO HOPMaTMBHbIMW  MpaBOBbiIMW  akTamu Poccuiickon ®epepauuu,
HOPMaTUBHbLIMW MPaBOBbLIMK akTamu ToMckon obnactvu, MyHULMNanNeHbLIMU NPaBOBbLIMU
akTamu Ans npefocTaBneHns MyHUUMNansHOW yCnyru;

4) oTka3 B npueme y 3aaBUTENA [OOKYMEHTOB, MNpeAoCTaBfeHWe KOTOpbIX
npegycMOTPEHO HOPMaTMBHbIMW  MpaBOBbIMW  akTamu Poccuiickon ®epepauuu,
HOPMaTUBHbLIMM MPaBOBbLIMM akTamu Tomckon obnactu, MyHULMNanNbHbLIMM NPaBOBbLIMU
akTamu Ans npefocTaBneHns MyHUUMNansHOW yCnyru;

5) oTka3 B npegoCTaBNeHMM MyHULMNANBHOW YCyrn, eCnm OCHOBaHUS OTKa3a He
npeaycMoTpeHbl edepanbHbIMM 3aKOHAMU U MPUHATBIMU B COOTBETCTBMM C HUMU
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WHBIMXW HOPMAaTUBHBLIMW MNpPaBOBbIMM akTamun Poccunckon depepaumm, 3akoHamm U
WHBIMW HOPMaTMBHLIMM MPaBOBbLIMM akTamy TomckorM obractn, MyHUUMNanbHbIMU
npaBoBbIMU akTamu. B ykasaHHOM cnydae gocynebHoe (BHecyaebHoe) obxanoBaHue
3asBuTENemM peweHnn n genctemn (6esgencteunsa) MOLL, pabotHmka ML, BO3MOXHO B
cnyyae, ecnn Ha MOLU, peweHua n gencreusa (6esgencreme) koToporo obxanytTcs,
BO3MOXeHa (PyHKUMS Mo NpefoCTaBneHnio MyHULMNAIbHOW YCNyru B NosIHOM o6beme B
nopsgke, onpegeneHHoM vactbio 1.3 ctatbn 16 ®egepansHoro 3akoHa Ne 210-93;

6) 3aTpeboBaHWe C 3asgBUTENS NpU NPefoCcTaBfeHun MYHULMNAnbHOW YCnyru
nnaTtbl, He npeayCMOTPEHHON HOPMAaTUBHBIMU NPaBOBbIMKM akTamu Poccunckon
degepaunn, HopMaTUBHBIMU NPABOBLIMK akTamu ToMckor obnactu, MyHULMNanbHbIMN
NpaBOBbIMU aKTaMu;

7) oTKa3 opraHa, NpegocTaBrnAlLWeEero MyHAUUNANbHY YCryry, AOMKHOCTHOMO
nvua opraHa, nNpeaocTaBnsalowero MyHuumnanbHyto ycnyry, M®L, paboTHuka M®L,
opraHuMsauun, npenycMoTpeHHbIX YacTbto 1.1 ctatbn 16 depepanbHoro 3akoHa Ne
210-93, unu nx paboTHUKOB B UCMPaBMEHUN OONYLEHHBIX UMW OneYaToK 1 owmnboK B
BblAaHHbIX B pe3ynbTaTe npefocTaBleHns MyHUUUNanbHOM YCnyru OKyMeHTax nmbo
HapylleHne YCTaHOBIeHHOro nyHkTom 144  Hactoswero  AAMWUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa cpoka Takux wucnpasneHun. B ykasaHHOM crnydyae pocynebHoe
(BHecynebHoe) obxanoBaHune 3asBuTenem pelueHun n gencreun (6esgenctens) MoL,
paboTHka MO®Ll Bo3amMOXHO B crnydae, ecnu Ha MOLU, peweHus u apencreums
(be3pencTBne) KOTOpOro 06XanywTcsl, BO3NOXeHa MYHKUMA N0 NpeaoCcTaBreHuto
MyHMUMNANbHOW ycnyrn B MOfIHOM obbeme B nopsake, onpeferieHHoMm 4vactbo 1.3
crtatbn 16 ®egepansHoro 3akoHa Ne 210-03;

8) HapylweHue cpoka unuM nopsgka Bbldayn [OOKYMEHTOB MO pesynbTaTam
npeaoCcTaBNeHNA MyHULMNANbHOW YCIYTu;

9) npuocTaHoBreHWe nNpefoCTaBfeHus  MyHUUUNAnbHOM  YCIyrn, ecrnu
OCHOBAHUSA MPUOCTAHOBMIEHUA He NpeaycMOTpeHbl deaepanbHbiMM  3aKOHaMn U
NPUHATBIMM B COOTBETCTBUM C HUMW WHBIMW HOPMAaTUBHLIMW MPABOBbLIMU aKTaMu
Poccuinckon ®depepauun, 3akoHamm M UHBIMW HOPMATUBHLIMW MPABOBLIMW aKTamMu
Tomckon obnactn, MyHMUMNanNbHbLIMKM MPaBOBbIMW akTamn. B ykasaHHOM cnyvae
aocynebHoe (BHecynebHoe) obOxanoBaHWe 3asdBUTENEM peELEeHUA W OeUCTBUN
(6e3penctems) ML, pabotHmka MLl Bo3amoxxHO B cnyyae, ecnv Ha MOL, pelueHna un
aenctena  (6es3genctene) KOTOPOro  oOXanyklTcs, BO3NoOXeHa  (PyHKUMs Mo
NpeaocTaBneHnto  MyHUUMNanbHOM ycrnyrm B NONHOM obbeme B nopsgke,
onpeaeneHHoM vactbio 1.3 ctaten 16 ®PegepansHoro 3akoHa Ne 210-03.

10) TpeboBaHue y 3asBUTENS NpWU NPeaoCTaBfEHUN MYHULMNANbHOW YCnyru
OOKYMEHTOB unu mHdopMaumm, oTCyTCTBME U (MNN) HEAOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX HE
yKasblBanucb npu nepBoHavyanbHOM OTKa3e B npuemMe LOKYMEHTOB, HeobxoaMMbIx Ans
npeaocTaBneHnsa MyHUUMNaneHoOM ycnyrn, nubo B NpeaocTaBfeHUn MyHUUUnanbHOW
YyCNyru, 3a UCKIOYEHWEM Crny4yaeB, NpedyCcMOTPEeHHbIX MyHKTOM 4 yactu 1 ctatbn 7
depepanbHoro 3akoHa Ne 210-93. B ykaszaHHOM cnyyae pocynebHoe (BHecygnebHoe)
obxanoBaHue 3asBuTenem peweHun n gencteun (6esgencrtemnsa) MOL], paboTHuka
MoL Bo3moxHO B cnyyae, ecnm Ha MOLU, peweHns n pgencrteus (6esgencteue)
KOTOpPOro oGxanytTcs, BO3MNOXeHa (PyHKUMS Mo NpefocTaBfieHUI0 COOTBETCTBYHOLLUX
MyHUUMNAnNbHbIX YCNyr B MNOMHOM o6beme B nopsgke, onpederneHHoMm 4vacTtoeto 1.3
ctatbh 16 ®egepanbHoro 3akoHa Ne 210-93.

140. Xanoba Ha peweHuna wn pgenctBus  (6espencTene)  opraHa,
NpedoCTaBnALWeEro  MyHUUMNanbHYO  ycryry, AOSMKHOCTHOMO  nvua  opraHa,
NpeaoCTaBNAWEro  MyHAUMNANbHYD  YyCRyry,  MYHAUMNAnbHOrO  CryXallero,
pyKOBOAUTENA oOpraHa, npedoCTaBnsAoWero MyHuUMNanbHYK ycnyry, nogaetca B
MMCbMEHHON (popme Ha OymMaxHOM HocuTene, B 3NeKTPOHHOM dopme B OpraH,
NpeaoCTaBNALLMA MyHULMNATBHYIO YCYry, N MOXET ObITb HanpasneHa (nogaHa):
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1) no no4yte (nNo agpecy, YykasaHHOMY B npunoxeHun 1 K HacTosLwemy
AOMUHNCTPATUBHOMY perfiameHTy);

2) yepe3 ML (npn HanNMyMM 3aKNKOYEHHOro cornalleHns);

3) yepes3 ohmumnanbHbI CanT OpraHoB MECTHOrO cCamMoynpaBfieHUsI TOPOACKOro
okpyra CrpexeBon: http://admstrj.ru (B pasgene «HaceneHuo»/»UHTepHeT-
npuemMHas»);

4) ¢ ucnonb3oBaHveM EpuHoro noptana (nocne obecneyeHUss TEXHUYECKOW
BO3MOXHOCTH);

5) B xoQe NUYHOro npuema 3asaButens.

141. XXanoba gomkHa cogepxaTb:

1) HaumeHOBaHWe opraHa, nNpPeaoCTaBMAOWEr0 MYHALMNANbHYK  YChyry,
OOIMKHOCTHOrO fuua opraHa, nNpeaoCTaBAlOWEro MyHuUMnanbHyr ycnyry, nmbo
MyHMUMNanbHOro cnyxawero, M®L|, ero pykosogutena wu (unu) paboTHUKA,
opraHuMsauun, npenycMoTpeHHbIX YacTbto 1.1 ctatbn 16 depepanbHoro 3akoHa Ne
210-93, ux pykoBogutenen u (unv) paboTHUKOB, pelleHns u gencteunsa (6esgencraeme)
KOTOpbIX 0OXanyTcs;

2) hamunuio, M4, oT4YeCTBO (MocregHee - NpU HanuMyuu), CBeAEHUs O MecTe
XNTenbCTBa 3asBUTENs - n3myeckoro nuua nmbo HammeHoBaHWe, CBEAEHUS O MecTe
HaxoXOeHWs 3aaBUTENS - KPUAMYECKOrO Nuua, a Takke HoMep (HoMepa) KOHTaKTHOro
TenedoHa, agpec (agpeca) aneKkTPOHHOM NoYyThl (NPU HaNUYMKM) U NOYTOBLIA agpec, No
KOTOPbIM AOSMKEH ObITb HAaNpaBreH OTBET 3asBUTENIO;

3) cBegeHna o6 obxanyembix peweHnax u gencteusax (besgenctsumn) opraua,
NPeaoCTaBNAOWEro  MyHUMUMNANbHYK  yCnyry, AOSMKHOCTHOMO  fvua  opraHa,
NpenoCTaBNALWEro  MyHMUMNANbHYKD  ycrnyry, nubo  rocygapCTBEHHOrO  Mn
MYHULMNANbHOIo crniyxaktiero, ML, paboTHMKa ML, opraHusaumn,
npeaycMoOTpeHHbIX YacTtbto 1.1 ctatem 16 dPepgepanbHoro 3akoHa Ne 210-d3, wmx
pabOTHMKOB;

4) [oBOAbl, HA OCHOBaHMM KOTOPbIX 3asiBUTENb HE COMfaceH C peLUeHVEM U
pevictBuem (6esgenctenemM) opraHa, nNpegocTaBnsloWEro MyHUUMNANbHYK YChyry,
OOIMKHOCTHOrO fnuua opraHa, nNpeaoCTaBAlWEro MyHuUUMNanbHy ycnyry, nmbo
MYyHULMNANbHOIo crniyxaktiero, ML, paboTHMKa ML, opraHusaumn,
npeaycMoOTpeHHbIX YacTtbto 1.1 ctatem 16 dPepgepanbHoro 3akoHa Ne 210-03, wmx
paboTHuMkoOB. 3asiBuTenemMm MoryT OblTb MNpeAcTaBneHbl AOKYMEHTbl (MpY Hanmyun),
noaTeepXxaatoLmne 4oBoAbl 3adBUTENS, MO0 NX KONUMK.

142. Y)Kanoba moxeT 6bITb HanpaBneHa:

1) HavyanbHKKy OTaena Ha genctena (besgenctame) AOMKHOCTHLIX Ny OTaena,
a Takke Ha NPUHUMAEMble UMW pPELUeHUA Npu nNpegoCcTaBAeHMM MyHMUMNanbHON
ycnyru;

2) 3amectutento Mapa ropoackoro okpyra no coumanbHOW MONUTUKE Ha
pencteusa  (6esgencrtene) OTgena, AOMKHOCTHbIX nuy, OTgena, a Takke Ha
NPYHMMaeEMbIE UMW peLLEeHUs NPU NPeSOCTaBNEHNN MYHULMNANbHON YCNyru;

3) Mapy ropoackoro okpyra CTtpexeBon Ha peunctsusa (besgenctesne) OTtaena,
OOSMPKHOCTHBLIX nuy, OTaena, MyHuMuunanbHbIX CAyXalmx, a Takke Ha NpUHUMaeMble
UMM peLLEHNS NPY NPeaoCcTaBlEHNN MyHULMNANBHOW YCNYTK;

4) pykosogutento M®L| Ha peweHus n gencteusa (6esgencteme) paboTHuka
atoro MoL|;

5) yupegutenro MOL  wnu  goOmMKHOCTHOMY  nuvuy,  YNOSTHOMOYEHHOMY
HOpPMaTMBHbIM MPaBOBbIM akTOM TomckonM obnactm Ha peweHus W OencTBus
(6espenictene) MoLL;

6) pyKOBOAUTENAM OpraHu3aumn, npegycMOTPEeHHbIX YacTbto 1.1 cTtatbm 16
®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, Ha peweHusas wu pgencteus (besgencreume)
pabOTHMKOB 3TUX OpraHM3aLni.
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143. Xanoba nognexut obs3aTenbHOW permctpauun B TEYEHUE Tpex OHEN C
MOMEHTa MOCTYNNEHUA B OpraH, NPeaoCTaBnsaWmMIA MyHMUMnanbHyo ycnyry. B geHb
pernctpauumn >xanoba HanpaBnseTCA pPYKOBOAMTEM OpraHa, npegocTaBnsoLWEro
MYHULUMNANbHYO YCyry, Nocne 4Yero He no3gHee ogHoro pabo4vero oHS nepefaeTcs Ha
paccMOTpeHne OOIMKHOCTHOMY vy, HaZeneHHOMY MOSTHOMOYUAMM NO PAaCCMOTPEHUIO
xanoo.

144. YKanoba nognexunt pacCMOTPEHUIO B Te4YeHne naTHaguatn pabounx aHen
CO [Hs ee perucTpauumm, a B criydyae obxanoBaHusa oTkasa opraHa, npefoCTaBnsoLwero
MyHUuunaneHyto ycnyry, MOLL, opraHusauun, npegycMoTpeHHbIX YacTbio 1.1 ctaTbn 16
depnepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, B npveme [OOKYMEHTOB Yy 3aaBuTens nubo B
ucnpaBneHnn [OMyLEeHHbIX oOneyaTok M owubok wmnu B crnydyae obxanoBaHus
HapyLleHMs YCTaHOBMEHHOrO CpOKa TakMX MCMNpaBfieHW - B TedeHue natm paboumx
OHEen Co OHS ee perucTpauuu.

145. Tlo pesynbTaTaM paccMOTPeHus xanodbbl MNpUHMMAETCsa OAHO U3
cneayoLwmnx peLeHni:

1) xanoba ypoBneTBopsieTCcsl, B TOM 4ucrne B ¢OpmMe OTMEHbl MPUHATOro
peLLeHns, UCNpaBeHnsa OONYyLIEHHbIX oneyvyaTok U ownboK B BblAaHHbIX B pe3ynbtarte
npenocTaBneHns  MyHUUMNanbHOM  yCnyrm OOKYMEHTax, BoO3BpaTa 3asaBUTENHO
OEHEeXHbIX CpeacTB, B3WMaHWE KOTOPbIX He nNpedyCMOTPEHO HOPMaTUBHbLIMU
npaBoBbiIMM akTamm Poccuinckon ®Pepepaunn, HOpPMaATMBHLIMU MNPAaBOBbLIMM aKTaMU
Tomckon obnacTn, MyHMLMNanbHbIMN NPaBOBbIMU aKTaMu;

2) B y4OBMETBOPEHUN Xanobbl 0TKa3bIBaeTCs.

146. He nosgHee gHA, cnegyowero 3a AHEM MPUHATUS peLleHus], YKa3aHHOro B
nyHkTe 145 HacTosiwero AQMUHUCTPATUBHOIO perfiameHTa, 3asiBUTEN0 B NMUCbMEHHON
dopMe UM N0 >KenaHuw 3aaBUTENA B  3NEKTPOHHOM opme HanpasnseTcs
MOTMBMPOBAaHHbIA OTBET O pe3ynbTaTax pacCMOTPEHNS XKanobbl.

147. B cny4ae npuHATUA peweHns o6 yaoBneTBopeHun xanobbl opraHmsyeTtcd
paboTa MO BOCCTAHOBIIEHUIO HapyLEHHbIX NpaB 3asBUTens, a Takke WHble
MEpPONPUATUSA, HaNpaBneHHbIe Ha YCTPaHEeHWE BbISIBNIEHHbIX HaPYLUEHUM.

148. MNMpwn ycTpaHeHUN BbISBNEHHbIX HAPYLUEHUN, BOCCTAHOBIIEHUN HAPYLUEHHbIX
npaB 3asiBUTENs CPOKM BbIMNOMHEHUS aAMUHUCTPATMBHLIX Mpouedyp He MoryT
NpeBbIlLaTbh CPOKOB, YCTAHOBMEHHbIX HACTOALWMM AOMUHUCTPATUBHBLIM PErNTAaMEHTOM.

149. B cnyyae ycTtaHoBrneHuss B Xxo4e Wnv Mo pesynbTaTaM pacCMOTPEeHUs
XanoObbl NpM3HaKOB COCTaBa aAMUHUCTPATUBHOIO NPaBoOHapPYLUEHUS UMW NPECTYNNEHNS
AOIMKHOCTHOE NULO, paboTHUK, HAAENEHHbIE NOJTHOMOYNAMM MO PACCMOTPEHMIO XKanob,
He3amMeaIMTeNnbHO HaNpPaBNAT UMEKLNECS MaTepuarnbsl B OpraHbl MPpoKypaTypbl.

150. B cnyyae npusHaHusa xanobbl Noanexailen yaoBreTBOPEHUIO B OTBETE
3asBUTENIO, yKa3aHHOM B nyHkTe 146 HacTosiwero AOMUHUCTPaATMBHOIO perfiameHTa,
JaeTtca MHpopMauma o0 OeUCTBUSX, OCYLLECTBMASEMbIX OpraHoM, npeaoCcTaBrsloWmM
MyHUUmMnanbHyto ycnyry, MOLl nnubo opraHusaumen, npenycMOTPEeHHOW 4Yactbio 1.1
ctatbM 16 depepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, B uensx HesameasMTENbHOro
YCTPaHEHMUS BbISIBNEHHbIX HAPYLUEHUN NPXU OKasaHUM MYHULMUNANbHOW YCRyrK, a Takke
NPUHOCATCHA U3BUHEHWNA 3a LOCTaBneHHble HeyaobcTBa 1 ykasbiBaeTcs MHopmauus o
AanbHenWnx OencTBUAX, KOTOpble HeobXOoAMMO COBEpPLUUTb 3asBUTEN0 B LEensax
NONy4YeHUss MyHUUUNANbLHOW YCIyTu.

151. B cnyyae npusHaHus xanobbl He noanexallen yooBneTBOPEHNIO B OTBETE
3asBUTEN0, yKa3daHHOM B nyHkTe 146 HacTtosiwero AOQMUHUCTPaATMBHOIO perfnamMeHTa,
[alTCa apryMeHTUPOBaHHbIE Pa3bsSCHEHUSA O MPUYMHAX MPUHATOrO PELLEHUs, a Takke
MHpopMauusa o nopsake obkanoBaHUS NPUHATOrO PELLEHMS.
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Mpunoxexwue 1

K AOMUHUCTPATUBHOMY perrnameHTy
npegocTaBNeHns MyHUUMNANbLHOW YCIyrn
«[NpepocTaBneHmne Xurblx NOMELLEHNA NO
[oroBopam coumnanbHOro Hamnma»

CnpaBo4Hasi UHopMaLUA O MecTe HaxoXAeHus, rpachuke paboTbl, KOHTAKTHbIX
TenedoHax, agpecax 35IeKTPOHHON NOYTbI OPraHoOB, NPeAOCTaBMNAKLMX
MYHULMNaNbLHYI YCNyry, UX CTPYKTYPHbIX noapasaeneHuin n opraHnsaumm,
y4yacTBYHOLMX B NpeAoCcTaBleHnn MyHULMNanbHOW yCnyrm

1. AamuHucTpaums ropoackoro okpyra CtpexeBon.
Mecto HaxoxgeHus AgMuUHUCTpaumm ropoackoro okpyra CrpexeBon: T.
CtpexeBomn, ynuua EpmakoBa, 46a.

Mpadumk paboTbl AQMUHUCTPaLMK ropofckoro okpyra CTpexeBou:

lMoHeaenbHUK ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepkisa
BTopHuk ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepnisa
UeTBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
MatHuua ¢ 8.30 do 16.00-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06edeHHO20 nepepnisa
Cy66oTta 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU OEHb.

['padpmk npnema 3assutenen B AOMUHUCTPALMN ropoacKoro okpyra CTpexeBou:

lMNoHepernbHUK: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepbiea
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cpena ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepnisa
YeTBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
MatHuua ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cy66oTta 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXO0HOU OeHb

MouTtoBbIN agpec AgMuUHUCTpaumm ropoackoro okpyra CrpexeBon: 636785,

Tomckasa obnactb, ropog Ctpexeson, yn. EpmakoBa, 46a.
KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 5-10-01.

OdmumaneHbin cant AgMuHUCTpaumm ropoackoro okpyra CTpexeBon B ceTu

WHTepHeT: http://admstrj.ru.
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AOpec anekTpoHHOM noyTbl AOMUHUCTpaunMn ropoackoro okpyra Crtpexeson B
cetn NHTepHeT: office@admstrj.tomsk.ru.

2. OTgen XunvwHom nonuTukn AgMmUHUCTpaLmm ropoackoro okpyra CtpexxeBou.

MecTo HaxoXxOeHust oTaerna >XUULWHON NONUTUKKM AOMUHUCTPaUUKM ropoacKoro
okpyra Ctpexeon: r.CTpexesown, ynuua EpmakoBa, 46a, 1 atax kabuHeT Ne 32, 33,
34.

Npacdmk paboTbl oTaoena XUMUWHOW MNOAUTUKN AOMWHUCTPAUUN FOPOLCKOro
okpyra CtpexeBon:

lMoHeaenbHUK ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHMK ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepwisa
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepbisa
YeTtBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
MaTtHuua ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa
Cyb66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU O€Hb.

pachuk npuema 3aaBuTenen otaena XUIUWHOW NOoNUTUKN AOMUHUCTpauun
ropofckoro okpyra CTpexeBou:

NoHegenbHUK HernpueMHbIU 0eHb
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.00-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa
Cpepa HernpueMHbIl 0eHb
YeTBepr ¢ 8.30 0o 17.00-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 rnepepniea
MaTtHuua ¢ 8.30 0o 12.00-paboyee spems
Cyb66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU O€Hb.

MouTOoBbLIM agpec oTaena XUIUWHOW NONMUTUKN AOMUHUCTPaUUM FOPOACKOro
okpyra CtpexeBon: 636785, Tomckass obnactb, ropog Ctpexeson, ynuua Epmakosa,
46a.

KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 5-22-01; 5-15-60; 5-22-60.

OduumanbHbIi cant otaena XUMLWHOWM NONUTUKKM AOMUHUCTPALUK FOPOACKOro
okpyra CtpexeBon B cetn HTepHeT: http://admstrj.ru.

AOpec 9neKkTpPoHHOM MoYTbl OTAena XWUIAUWHOW NONUTUKKM AgMUHUCTPaLUK
ropofckoro okpyra CtpexeBoun B ceTu MHTepHeT: Koroleva@admstri.tomsk.ru.
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Mpunoxexwue 2

K AOMUHUCTPATUBHOMY perrnameHTy
npegocTaBNeHns MyHUUMNANbLHOW YCIyrn
«[NpepocTaBneHmne Xurblx NOMELLEHNA NO
[oroBopam coumnanbHOro Hamnma»

NPEONATAEMAA ®OPMA 3AABJTIEHUA

Mapy ropozckoro okpyra
CtpexeBon
OT rpaxkgaHuHa

(ki)

(9.N.0. nonHocTbI0)
npoxueatoLero(emn) no
agpecy:

MecTO paboThbl

Ten.

3AABIEHNE

Mpolwy npeaocTaBUTb MO [OFOBOPY COLMANbHOIMO HaMa >Xurnoe nomelleHue,

pacnonoxeHHoe no appecy:
, CocTtoduwee U3

KOMHaT, olLen nnowanbio KB.M. Ha COCTaB CeMbM
YyeroBexk:
1. o0 — CTeneHb
poacTBa
2. o0 — CTeneHb
poacTBa
3. oM0 — cTeneHb
poacTBa
4. ooNO — cTeneHb
poacTBa
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5. [0]%[e) — cTeneHb
poacTBa

OcHoBaHue:

20 r.

parta
nognuck, pacwmngposBka nognucu

Cnocob Bblgaumn pesynbTaTa ycnyru:
1) npu nu4yHom obpaweHum B OTaen;
2) npy nu4yHoM obpatieHmm B MOLL (npy HanMynmn 3aknio4eHHOro cornaleHns);
3) yepe3 NWYHbIN  KabuvHeT Ha EaMHOM nopTane  rocygapCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHbIX yCnyr (yHKUMNA).

[dawo cornacme Ha WUCNONb3OBaHWE MOUX MNEPCOHamnbHbIX AaHHbLIX  MpK
npeaocTaBneHNN MyHULMNanbHOW ycrnyru (ans puanyeckmx nuu,).

(noanuce) (pacwwmdpoBka nognucu)
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MpunoxeHwne 3

K AOMUHNCTPATUBHOMY perrnameHTy
npegocTaBNeHns MyHUUMNAnNbHOW YCIyrn
«[lNpepocTaBneHne Xurblx NOMELLEHNA NO
[oroBopam coumnarnbHOro Hamnma»

BNNIOK-CXEMA MOCNEAOBATENBLHOCTV OENCTBUW
Npu NpegocTaBneHUN MyHULMNANbHOW YCIyrn
«[lMpepocTaBneHme Xunblx NOMELLEHUI MO OroBOpaM coumarnbHOro Hanma

Hayano npegocTtaBneHusi MyHMUMNanbHOW yeryru
|

Mogaya 3aaBneHnsa u OOKYMEHTOB

OTCyTCTBYIOT OCHOBaHWUA NSl OTKasa B Hanuuyme ocHoBaHuM AN oTkasa B
npuemMe JOKYMEHTOB npuemMe JOKYMEHTOB
|
PervcTtpauusa 3asBneHus | | OTKkas3 B npreme JOKYMEHTOB

PaCCMOTpeHVIe 3adaBrieHna n npeacrtaB/ieHHbIX JOKYMEHTOB

OnpegeneHne HeobxoaMMOCTU hOPMUPOBAHUS N HanNpPaBNeHUs MeXBe4OMCTBEHHbIX

3anpocos
| |
dopmMmupoBaHmne 1 HanpasneHue OTcyTtcTBYyEeT HEOBXOAMMOCTb
MEXBEOOMCTBEHHbIX 3aMpoCoB dOpMUPOBAHUSA N HANpPaBIEHUs
MEXXBEJOMCTBEHHbIX 3aMpoCoB

[MogroToBKa 3aknoYeHUs o NPU3HaHUM (HENPU3HaHWUN) 3asiBUTENS N YIIEHOB ero CembM,
HY>XOarLWMUMNCS B XXUNOM NOMELLEHMN, NPeaoCTaBnsieMoM MO JOroBOPY COLManbHOro
Hanma

HanpaBneHne 4OKyMEHTOB B OTAEN 9KOHOMUYECKOro aHanuaa v nporHosa
AZMVHUCTPaLUn ropoackoro okpyra CTpexxeBow A4S NOATOTOBKM 3aKIIOYEHMS O
NpU3HaHUN (HENPU3HAHMK) 3aSBUTENS 1 YNIEHOB €ro CEMbU ManouMyLMMm

MogroToBKka 0TAENOM 3KOHOMUYECKOro aHanuaa v nporHo3a AgMuHUCTpauum
ropofckoro okpyra CTpexeBou 3aknoYeHnsa 0 Npu3HaHuM (Henpu3HaHumM) 3asasuTens u
YNIEHOB €ro CEMbW, MaNOUMYLLIMMWU

PaccMoTpeHue 3asiBrneHns Ha 3acegaHnm Kommceumn no XunuiiHbiM Bonpocam npu
AOMWHMCTPAaLMK rOPOACKOro okpyra CTpexxeBon M NPUHATUE PeLleHust O
npenocTaBneHnm MyHUUmMnansHom ycnyrm nméo o6 oTkase B NpeaocTaBneHmm
MYHULMNANbHOW YCIyru

MNMoaroToBKka NpoekTa NOCTaHOBNEHWUS MNMoaroToBka yBeAOMMEHUS O
AZMWHUCTPAaLMKM rOPOACKOro oKkpyra npefocTaBneHn MyHULmMnansHon
CtpexeBon ycnyrn nmbo o6 oTkase B
npegocTaBneHn MyHULMNansHon
| y|cr|yrv|
[Moprotoska gorosBopa counansHOro Bbigava (HanpaBneHue)
HariMa Xunoro noMeLLeHns yBeOMITEHNS O NpeaoCTaBeHnn
MYHULUMNAnbHOW ycnyrm nmbo
yBegomreHune ob otkase B
npefocTaBneHn MyHULMNansHon
ycnyru
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MpuHATNE peLLeHns o0 NpeaoCcTaBneHnn

MYHULMNANbHOW ycnyru
[

Bblgava (HanpasneHue)
nocTaHOBMNEHNss AOMUHUCTPaL MK
ropofckoro okpyra CTpexeBou,
A0roBopa coumanbHOro Hamma Xunoro
nomeLleHns
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	I. Общие положения
	Предмет регулирования административного регламента  предоставления муниципальной услуги
	1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению жилых помещений по договорам социального найма (далее - Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по предоставле...
	Круг заявителей
	2. Заявителями являются отдельные категории граждан, указанные в  статье 57 Жилищного кодекса Российской Федерации  (далее - заявитель):
	 граждане, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, при наступлении очередности для предоставления жилого помещения по договору социального найма;
	 граждане, жилые помещения которых признаны непригодными для проживания и ремонту или реконструкции не подлежат;
	 граждане, страдающие тяжелыми формами хронических заболеваний, указанных в предусмотренном пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации перечне, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
	 иные, определенные Федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом субъекта Российской Федерации категории граждан, признанные по установленным Жилищным кодексом, Федеральным законом, указом Президента Российской Федерации ил...
	Заявителями также могут являться уполномоченные представители, действующие на основании доверенности.
	Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
	3. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается муниципальными служащими, специалистами Администрации городского округа Стрежевой, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных усл...
	4. Основными требованиями к информированию заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота и оперативность информирования.
	5. Место нахождения Администрации городского округа Стрежевой, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, их почтовые адреса, официальные сайты в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет)...
	6. Информация о месте нахождения, графиках работы Администрации городского округа Стрежевой, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте орган...
	7. На официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет размещается следующая информация:
	1) наименование и почтовые адреса Администрации городского округа Стрежевой;
	2) номера телефонов Администрации городского округа Стрежевой;
	3) график работы Администрации городского округа Стрежевой;
	4) требования к письменному запросу заявителей о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
	5) перечень документов для получения муниципальной услуги;
	6) текст Административного регламента с приложениями;
	7) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги (блок-схема).
	8. На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается следующая информация:
	1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
	2) круг заявителей;
	3) срок предоставления муниципальной услуги;
	4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
	5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
	6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
	8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
	9. Информацию о порядке получения муниципальной услуги, а также о месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты, графике работы, сведения об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной...
	1) лично при обращении к должностному лицу (специалисту) отдела жилищной политики Администрации городского округа Стрежевой;
	2) по контактному телефону в часы работы Администрации городского округа Стрежевой, указанные в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту;
	3) посредством направления обращения в электронной форме на адрес электронной почты, указанный в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту;
	4) в сети Интернет на  официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.ru;
	5) на информационных стендах в здании Администрации городского округа Стрежевой;
	6) посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru/;
	7) при обращении в МФЦ (при наличии заключенного соглашения).
	10. Информационные стенды оборудуются при входе в помещение отдела жилищной политики Администрации городского округа Стрежевой. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:
	1) почтовый адрес Администрации городского округа Стрежевой;
	2) адрес официального сайта органов местного самоуправления городской округа Стрежевой в сети Интернет;
	3)  контактный номер телефона Администрации городского округа Стрежевой;
	4) график работы Администрации городского округа Стрежевой;
	5) перечень документов для получения муниципальной услуги;
	6) текст Административного регламента с приложениями;
	7) образец оформления заявления.
	11. Обращения по контактному телефону по вопросам информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы отдела жилищной политики Администрации городского округа Стрежевой, представленному в Приложени...
	12. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании структурного подразделения Администрации городского округа Стрежевой, в которое обратился заявитель, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста,  принявшего ...
	13. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты отдела жилищной политики Администрации городского округа Стрежевой, обязаны предоставлять информацию по следующим вопросам:
	1) о месте предоставления муниципальной услуги и способах проезда к нему;
	2) о графике приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;
	3) о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства Администрации городского округа Стрежевой  поступившие документы;
	4) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного акта);
	5) о необходимом перечне документов от заявителя для получения муниципальной услуги;
	6) о сроках рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	7) о сроках предоставления муниципальной услуги;
	8) о месте размещения на официальном сайте органов местного самоуправления городской округ Стрежевой в сети Интернет информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
	14. При общении с заявителями (по телефону или лично) специалисты отдела жилищной политики Администрации городского округа Стрежевой должны корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о поря...
	15. При обращении за информацией заявителя лично специалисты отдела жилищной политики Администрации городского округа Стрежевой обязаны принять его в соответствии с графиком работы. Продолжительность приема при личном обращении не должна превышать пят...
	16. Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более пятнадцати минут, специалист отдела жилищной политики Администрации городского округа Стрежевой, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю назначить другое удобное для...
	17. Письменное информирование заявителя осуществляется при получении от него письменного обращения лично или посредством почтового отправления, обращения в электронной форме о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, ...
	18. При обращении за информацией в письменной форме ответ гражданину направляется в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в Администрацию городского округа Стрежевой, Отдел жилищной политики Администрации городского...
	19. При обращении за информацией по электронной почте, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа ответ гражданину направляется в форме электронного документа по адресу электронной п...
	В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения. Гражданин вправе приложить к такому...
	20. Рассмотрение обращений о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
	II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	Наименование муниципальной услуги
	21. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление жилых помещений по договорам социального найма».
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	22. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией городского округа Стрежевой.
	23. Непосредственно предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела жилищной политики Администрации городского округа Стрежевой (далее – Отдел).
	Результат предоставления муниципальной услуги
	24. Результатом предоставления муниципальной услуги является договор социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда.
	25. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 35 настоящего Административного регламента, результатом предоставления муниципальной услуги является уведомление об отказе в предоставлении муниципальн...
	Срок предоставления муниципальной услуги
	26. Срок предоставления муниципальной услуги с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не может превышать тридцати рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении жилого помещения по ...
	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
	27. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
	1) Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ// «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 14, «Российская газета», № 1, 12.01.2005,  «Парламентская газета», № 7-8, 15.01.2005;
	2) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» // «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета», № 186, 08.10.2003, «Российская газета»...
	3) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» // «Российская газета», № 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179;
	4) Законом Томской области от 08.06.2005 № 91-ОЗ «О порядке  ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» // «Официальные ведомости» (сборник норматив...
	5) Законом Томской области от 11.08.2005 № 130-ОЗ «О порядке признания граждан малоимущими  в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда» // «Томские новости», № 33, 18.08.2005, «Официальные в...
	6) постановлением Администрации Томской области от 25.11.2005 № 119а «Об утверждении Методики расчета размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи» // «Томские новости», № 49, 0...
	7) Решением  Думы городского округа Стрежевой  от 04.05.2011 № 75 «Об установлении учетной нормы площади жилого помещения и нормы предоставления площади жилого помещения по договору социального найма» // «Северная звезда», № 75, 12.05.2011;
	8) постановлением Администрации городского округа Стрежевой от 27.06.2017 № 497 «Об утверждении положения о комиссии по жилищным вопросам при Администрации городского округа Стрежевой» // Сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежево...
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
	с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы
	и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействии
	28. В целях получения муниципальной услуги заявитель представляет заявление (предлагаемая форма заявления представлена в приложении 2 к настоящему Административному регламенту) либо указывает муниципальную услугу в комплексном запросе, предусмотренном...
	29. К заявлению на предоставление муниципальной услуги прилагаются следующие документы:
	1) копия паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность заявителя;
	2) справка о составе семьи (с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии), степени родства, возраста);
	3) документы, необходимые для признания гражданина малоимущим в соответствии с Законом Томской области от 11.08.2005 N 130-ОЗ «О порядке признания граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципальн...
	- документы о доходах физического лица;
	- документы, подтверждающие суммы уплачиваемых алиментов (при наличии алиментов);
	- паспорт и свидетельство о регистрации транспортного средства (в случае если имеются транспортные средства, являющиеся объектом налогообложения в соответствии с законодательством о налогах и сборах);
	- копия трудовой книжки, заверенная работодателем, нанимателем не позднее чем за один месяц до дня обращения с заявлением о принятии на учет, - в случае обращения с заявлением о принятии на учет в орган местного самоуправления по месту нахождения орга...
	- медицинская справка больного члена семьи, страдающего тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, по перечню, утвержденному Правительством Российской Федерации, в случае, если граждан...
	4) документы, подтверждающие факт принадлежности гражданина к иной, определенной федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом Томской области категории граждан, имеющих право на получение жилого помещения в установленном пор...
	5) правоустанавливающий документ, подтверждающий право собственности, возникшее до вступления в силу Федерального закона от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним», в случае, если гражданин являе...
	6) документ, подтверждающий получение согласия членов семьи заявителя на обработку персональных данных;
	7) документы из филиала ФГУП «Ростехинвентаризация», ОГУП «Томский областной центр технической инвентаризации» по месту жительства, содержащие сведения о наличии (отсутствии) в собственности гражданина и (или) членов его семьи имущества;
	8) документы из территориального органа Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области, содержащие сведения о кадастровой стоимости находящегося в собственности гражданина и (или) членов его семьи имущества.
	29.1. Решение о предоставлении инвалидам мер социальной поддержки, об оказании им муниципальной услуги, о реализации иных прав инвалидов, предусмотренных законодательством Российской Федерации, осуществляется на основании сведений об инвалидности, сод...
	30. В случае, если муниципальная услуга указана в комплексном запросе заявителя, предусмотренном статьей 15.1 Федерального закона от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (при наличии заключенного с...
	31. Перечень документов для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:
	1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах гражданина и всех членов его семьи на имевшиеся (имеющиеся) у них объекты недвижимости за пять лет, предшествующие дню обращения гражданина с заявлением о принятии на учет;
	2) документ, на основании которого может быть установлен факт проживания гражданина в жилом помещении на условиях договора социального найма (копия договора социального найма, ордер, копия финансового лицевого счета и другие), в случае если гражданин ...
	3) копия документа, подтверждающего нахождение места жительства по месту постановки граждан на учет;
	4) решение уполномоченного органа о признании жилого дома (жилого помещения) непригодным для проживания в случае, если гражданин проживает в жилом помещении, признанном непригодным для проживания;
	5) решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна в случае подписания заявления о принятии на учет опекуном, действующим от имени недееспособного гражданина;
	6) справка о наличии пособия на детей за последние 12 месяцев, предшествующих дате подачи заявления, - для граждан, имеющих несовершеннолетних детей;
	7) справка о размере пенсии за последние 12 месяцев, предшествующих дате подаче заявления, из государственного учреждения «Управление пенсионного фонда РФ в  г.Стрежевом» - для пенсионеров.
	32. Администрация городского округа Стрежевой не вправе:
	1) требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципа...
	2) требовать от заявителя представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государст...
	3) требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения у...
	4) требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници...
	а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и н...
	в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
	г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусм...
	от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
	5) отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке ...
	6) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной н...
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	33. Основания для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги:
	1) заявление подано лицом, не имеющим полномочий на подачу данного заявления;
	2) заявление не содержит сведений либо содержит неполные (недостоверные) сведения, установленные приложением 2 к настоящему Административному регламенту;
	3) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	34. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
	35. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
	1) к заявлению не приложены документы, установленные пунктом 29 настоящего Административного регламента;
	2) письменное заявление заявителя или уполномоченного им лица, о прекращении рассмотрения его заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	3) не истек срок, предусмотренный статьей 53 Жилищного кодекса Российской Федерации;
	4) утрата оснований, дающих право заявителю на получение жилого помещения по договору социального найма;
	5) выезд заявителя на постоянное место жительства в другое муниципальное образование;
	6) получение заявителем от органа государственной власти или органа местного самоуправления бюджетных средств на приобретение или строительство жилого помещения;
	7) предоставление заявителю от органа государственной власти или органа местного самоуправления земельного участка для строительства жилого дома (за исключением многодетных семей);
	8) выявление в предоставленных заявителем документах в Отдел, осуществляющий принятие на учет, сведений, не соответствующих действительности и послуживших основанием принятия на учет, а также неправомерных действий должностных лиц Органа, осуществляющ...
	Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативн...
	36. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	37. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
	1) предоставление документов из филиала ФГУП «Ростехинвентаризация», ОГБУ «Томский областной центр инвентаризации и кадастра» по месту жительства, содержащих сведения о наличии (отсутствии) в собственности гражданина и (или) членов его семьи жилых дом...
	2) предоставление документов из филиала ФГУП «Ростехинвентаризация», ОГБУ «Томский областной центр инвентаризации и кадастра» по месту жительства, содержащих сведения об инвентаризационной стоимости находящегося в собственности гражданина и (или) член...
	38. Размер и основания взимания платы за оказание необходимых и обязательных услуг устанавливаются организациями, предоставляющими необходимые и обязательные услуги, необходимые для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно в соответствии с ...
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
	39. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.
	40. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.
	Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги
	41. Заявление на бумажном носителе регистрируется в день поступления в Администрацию городского округа Стрежевой заявления и документов для предоставления муниципальной услуги
	42. Регистрация заявления, направленного в форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), официальный сайт, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем его поступления в Администрацию г...
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для пр...
	услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации
	о социальной защите инвалидов
	43. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.
	44. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации. В случае невозможности оборудования места предоставления муниципальной услуги с учетом тре...
	45. Организация парковок общего пользования возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федера...
	46. Вход в помещение приема и выдачи документов должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами.
	47. На здании рядом с входом должна быть размещена информационная вывеска, содержащая следующую информацию:
	1) наименование органа;
	2) место нахождения и юридический адрес;
	3) режим работы;
	4) номера телефонов для справок;
	5) адрес официального сайта органов местного самоуправления городского округа Стрежевой  в сети Интернет.
	48. Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.
	49. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.
	50. В местах для информирования должен быть обеспечен доступ заявителям для ознакомления с информацией не только в часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием заявителей не ведется.
	51. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на террит...
	52. Помещения приема выдачи документов оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.
	53. В местах для ожидания устанавливаются стулья (кресельные секции, кресла) для заявителей.
	54. В помещении приема и выдачи документов выделяется место для оформления документов, предусматривающее столы (стойки) с бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
	55. Информация о фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, должна быть размещена на рабочем месте специалиста Отдела.
	56. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает инвалидам:
	1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
	2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из н...
	3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
	4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеяте...
	5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
	6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
	7) допуск на объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом испо...
	8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
	Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	57. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
	1) достоверность предоставляемой заявителям информации;
	2) полнота информирования заявителей;
	3) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;
	4) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;
	5) соблюдение сроков исполнения отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом;
	6) соблюдение требований к размеру платы за предоставление муниципальной услуги;
	7) соблюдений требований стандарта предоставления муниципальной услуги;
	8) отсутствие обоснованных жалоб на решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
	9) полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
	58. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более трех  взаимодействий с должностными лицами, в том числе:
	1) при подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги заявителем лично, в том числе через МФЦ – не более двух раз;
	2) при подаче запроса на получение услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), почтовым отправлением – не более одного раза.
	59. Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать пятнадцати минут.
	60. Исчерпывающий состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной форме при получении муниципальной услуги с использованием Единого портала муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности):
	1) получение информации о муниципальной услуге;
	2) ознакомление с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронной форме;
	3)представления заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме;
	4)представление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме;
	5) осуществление мониторинга хода предоставления муниципальной услуги;
	6) получение результатов предоставления услуги в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), если это не запрещено федеральным законом.
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	61. Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности), почтовым отправлением, а также посредством личного о...
	62. При обращении за получением муниципальной услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) применяется электронная подпись в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011  № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
	63. При представлении заявления в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшег...
	64. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа, направляются заявителю через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности).
	65. В случае поступления заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, информирует заявителя через личный к...
	66. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по принципу «одного окна» на базе МФЦ при личном обращении заявителя (при наличии заключенного соглашения).
	67. Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на подачу заявления и документов для предоставления муниципальной услуги.
	68. Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя:
	1) при личном обращении заявителя в Администрацию  городского округа Стрежевой, Отдел;
	2) по телефону;
	3) через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http:// admstrj.tomsk.ru .
	69. При предварительной записи заявитель сообщает следующие данные:
	1) фамилию, имя, отчество (при наличии);
	2) контактный номер телефона;
	3) адрес электронной почты (при наличии);
	4) желаемые дату и время представления документов.
	70. Предварительная запись осуществляется путем внесения указанных сведений в книгу записи заявителей, на электронных носителях.
	71. Заявителю сообщаются дата и время приема документов, кабинет (окно) приема документов, в которые следует обратиться. При личном обращении заявителю выдается талон-подтверждение. Заявитель, записавшийся на прием через официальный сайт органов местн...
	72. Осуществление записи заявителей на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой даты.
	73. При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении пятнадцати минут  назначенного времени приема.
	74. Заявителям, записавшимся на прием через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой, за три календарных дня до приема отправляется напоминание на указанный адрес электронной почты о дате, времени и месте приема, а ...
	75. Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
	76. В отсутствии заявителей, обратившихся по предварительной записи, осуществляется прием заявителей, обратившихся в порядке очереди.
	77. График приема (приемное время) заявителей по предварительной записи устанавливается начальником Отдела в зависимости от интенсивности обращений.
	78. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соотве...
	При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
	1) уведомление о приеме и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	3) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процеду...
	79. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	1) прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги;
	2) рассмотрение заявления и представленных документов;
	3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
	4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	5) подготовка проекта постановления Администрации городского округа Стрежевой;
	6) подготовка договора социального найма жилого помещения;
	7) выдача результата предоставления муниципальной услуги.
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	80. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в Приложении 3 к настоящему Административному регламенту.
	Прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги
	81. Основанием для начала выполнения данной административной процедуры является поступление в Администрацию городского округа Стрежевой заявления и документов, определенных пунктом 29 настоящего Административного регламента:
	1) в ходе личного приема заявителя (представителя заявителя) специалистом Отдела, ответственным за прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов;
	2) из МФЦ, в том числе заявления, подписанного уполномоченным работником МФЦ и скрепленного печатью МФЦ, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса заявителя, в случае если муниципальная услуга указана в комплексном запросе заявителя, пре...
	3) почтовым отправлением;
	4) в электронной форме посредством электронной почты;
	5) в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности).
	82. При установлении оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 33 настоящего Административного регламента, специалист Отдела, ответственный за прием заявления и документов, не принимает представленные заявителем документы с ука...
	83. Специалист, ответственный за регистрацию, в день поступления заявления и приложенных к нему документов регистрирует и направляет заявление начальнику Отдела для визирования.
	84. Начальник Отдела визирует и в день получения заявления передает его на рассмотрение специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	85. Результатом административной процедуры является передача прошедшего регистрацию заявления и приложенных документов на рассмотрение специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	86. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более трех рабочих дней со дня подачи заявления.
	Рассмотрение заявления и представленных документов
	87. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление прошедшего регистрацию заявления и приложенных к нему документов на рассмотрение специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги. При рассмо...
	88. В случае непредставления заявителем документов, указанных в  пункте 31 настоящего Административного регламента, специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, переходит к административной процедуре «Формирование и направл...
	89. В случае предоставления заявителем документов, указанных в пункте 31 настоящего Административного регламента, межведомственные запросы в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не направляются.
	90. Результатом административной процедуры  является выявление необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в случае непредставления заявителем документов...
	91. Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать одного рабочего дня со дня поступления прошедшего регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов на рассмотрение специалисту Отдела, ответственному за предоставление...
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	92.  Основанием для начала выполнения административной процедуры является выявление необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
	93. При подготовке межведомственного запроса специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, определяет перечень документов (сведений, содержащихся в них) для предоставления муниципальной услуги и государственные органы либо п...
	94. Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	95.  Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в день установления оснований для направления межведомственных запросов, формирует и направляет межведомственные запросы в:
	1) Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области;
	2) Областное государственное бюджетное учреждение «Центр социальной поддержки населения г. Стрежевого»;
	3) Управление Пенсионного фонда Российской Федерации в г. Стрежевом;
	4) Центр занятости населения г. Стрежевого.
	96. Срок подготовки и получения ответа на межведомственный запрос с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в органы или организации, предоставля...
	97. Результатом административной процедуры является обобщение полученной в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю.
	98. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более пяти рабочих дней со дня выявления необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной ус...
	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	99. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги, полного пакета документов, предусмотренного  пунктами   29 и 31 настоящего Административног...
	100. В случае соответствия заявления и комплекта документов вышеуказанным требованиям специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит заключение о признании заявителя нуждающимся в жилом помещении, предоставляемом по д...
	101. В случае если в процессе рассмотрения пакета документов выявлены обстоятельства или сведения, указанные в заявлении на предоставление муниципальной услуги, не соответствуют сведениям, содержащимся в документах, полученных в результате межведомств...
	102. После подготовки заключения о признании заявителя нуждающимся в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма,  специалист Отдела,  ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня направляет па...
	103. Специалист отдела экономического анализа, прогноза и регулирования потребительского рынка Администрации городского округа Стрежевой в течение пяти рабочих дней с момента получения полного пакета документов готовит заключение о признании (не призн...
	104. Подписанное заключение о признании (не признании) заявителя и членов его семьи малоимущими,  специалист отдела  экономического анализа, прогноза и регулирования потребительского рынка Администрации городского округа Стрежевой направляет в течение...
	105. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, вносит заявление о предоставлении муниципальной услуги в повестку ближайшего заседания Комиссии по жилищным вопросам при Администрации городского округа Стрежевой (далее – К...
	106. По итогам рассмотрения заявления Комиссия готовит протокол, содержащий рекомендации о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в пункте 35 настоящего Административного регла...
	107. Протокол Комиссии не позднее одного рабочего дня с момента проведения заседания Комиссии подписывается председателем и секретарем Комиссии и утверждается постановлением Администрации городского округа Стрежевой.
	108. Рекомендации, принятые по результатам заседания Комиссии, передаются специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	109. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение двух рабочих дней с момента рассмотрения заявления Комиссией готовит уведомление о предоставлении заявителю муниципальной услуги с указанием срока в который необхо...
	110.  Уведомление подписывается заместителем Мэра городского округа, председателем Комиссии в течение одного рабочего дня со дня получения уведомления и направляется заявителю.
	111. Результатом административной процедуры является утвержденный постановлением Администрации городского округа Стрежевой протокол заседания Комиссии.
	112. Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия по рассмотрению документов заявителя на Комиссии в целях принятия решения о предоставлении жилого помещения по договору социального найма (отказе в предоставлении ж...
	113. Общая продолжительность административной процедуры по рассмотрению поступивших документов и принятию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги составляет не более 12 рабочих дней с момента поступления полного паке...
	Подготовка проекта постановления Администрации городского округа Стрежевой
	114. Основанием для начала выполнения административной процедуры является утвержденный постановлением Администрации городского округа Стрежевой протокол заседания Комиссии.
	115.  Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не позднее двух рабочих дней со дня заседания Комиссии готовит проект постановления о предоставлении жилого помещения по договору социального найма (далее – проект постановления) ...
	116.  Максимальный срок согласования должностными лицами Администрации городского округа проекта постановления составляет четыре рабочих дня.
	117.  В случае несогласования проекта постановления он направляется специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, для доработки.
	118. Подготовленный и согласованный проект постановления поступает в Управление делами для регистрации, оформления и направления Мэру городского округа на подпись.
	119.  Мэр городского округа подписывает проект постановления в течение одного рабочего дня со дня его получения.
	120. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более пяти рабочих дней с момента принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
	Подготовка договора социального найма жилого помещения
	121. Основанием для начала выполнения административной процедуры является  издание постановления Администрации городского округа Стрежевой о предоставлении жилого помещения по договору социального найма.
	122.  Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не позднее двух рабочих дней со дня издания постановления, оформляет договор социального найма и в порядке делопроизводства передает договор на подписание Мэру городского округа.
	123.  Договор социального найма подписывается Мэром городского округа Стрежевой в течение одного рабочего дня со дня получения договора социального найма.
	124. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует подписанный договор социального найма в реестре договоров социального найма.
	125.  Договор социального найма жилого помещения подписывается заявителем лично либо уполномоченным лицом.
	126. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более трех рабочих дня.
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги
	127. Основанием для начала выполнения административной процедуры является наличие подписанного постановления Администрации городского округа Стрежевой, договора социального найма жилого помещения.
	128. Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется одним из следующих способов, указанным заявителем в заявлении, в том числе:
	1) при личном обращении в Управление (на бумажном носителе);
	2) посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении (на бумажном носителе);
	3) посредством электронной почты по адресу, указанному в заявлении  (в форме электронного документа);
	4) при личном обращении в МФЦ (при наличии заключенного соглашения) (на бумажном носителе);
	5) через личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (в форме электронного документа).
	129.  Общий максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более трех рабочих дней со дня подписания документа, оформляющего одно из принятых решений.
	IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также...
	130.  Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Отдела.
	131.  Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а...
	Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
	132.  Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения проверок;
	2) рассмотрения жалоб заявителей на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
	133.  В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги Администрацией городского округа Стрежевой проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавлива...
	134.  Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност...
	135.  Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
	Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
	136.  По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента, виновные должностные лица органа, предоставляющего муниципальную услугу несут ответственность, установленную законодательством Р...
	137.  Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу закрепляется в должностных инструкциях.
	Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны заявителей, их объединений и организаций
	138.  Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны заявителей, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу при предоставлении мун...
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об ор...
	139. Заявитель вправе обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также о...
	1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого об...
	3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными...
	4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Том...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;
	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ, или их работников в исправлен...
	8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
	9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными пра...
	10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,...
	140. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подае...
	1) по почте (по адресу, указанному в приложении 1 к настоящему Административному регламенту);
	2) через МФЦ (при наличии заключенного соглашения);
	3) через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.ru (в разделе «Населению»/»Интернет-приемная»);
	4) с использованием Единого портала (после обеспечения технической возможности);
	5) в ходе личного приема заявителя.
	141. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Ф...
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, органи...
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника М...
	142. Жалоба может быть направлена:
	1) начальнику Отдела на действия (бездействие) должностных лиц Отдела, а также на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;
	2) Заместителю Мэра городского округа по социальной политике на действия (бездействие) Отдела, должностных лиц Отдела, а также на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;
	3) Мэру городского округа Стрежевой на действия (бездействие) Отдела, должностных лиц Отдела, муниципальных служащих, а также на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;
	4) руководителю МФЦ на решения и действия (бездействие) работника этого МФЦ;
	5) учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Томской области на решения и действия (бездействие) МФЦ;
	6) руководителям организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, на решения и действия (бездействие) работников этих организаций.
	143. Жалоба подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу. В день регистрации жалоба направляется руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу, после чего не поз...
	144. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ...
	145. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
	1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмо...
	2) в удовлетворении жалобы отказывается.
	146. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 145 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотр...
	147. В случае принятия решения об удовлетворении жалобы организуется работа по восстановлению нарушенных прав заявителя, а также иные мероприятия, направленные на устранение выявленных нарушений.
	148. При устранении выявленных нарушений, восстановлении нарушенных прав заявителя сроки выполнения административных процедур не могут превышать сроков, установленных настоящим Административным регламентом.
	149. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиес...
	150. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 146 настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организа...
	151. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 146 настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования...
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