lMoctaHoBneHne AgmuHuctpauum ropoackoro okpyra Ctpexeson oT 03.09.2015 Ne620
«O06 yTBEpPXKAEHUN AOMUHUCTPATMBHOIO pernameHTa nNpeaoCcTaBreHns MyHULMNansHOM
ycnyrm «Pernctpauunsa TpyaoBbixX 4OrOBOPOB U haKTOB NpeKpaLlleHnsa TpyaoBbIX
[0roBopoB paboTHMKOB ¢ paboTogatenamm - UsnYecKMMmn nuuamm, He ABASLLMMAUCSA
nHanBMAYyanbHbIMU NpegnpuHumaTenammy» (B pegakumm ot 13.05.2016 Ne369, ot
29.12.2016 N21030, ot 06.10.2017 Ne727, ot 20.07.2018 Ne511, ot 08.10.2018 Ne758, ot
06.06.2019 Ne429, ot 16.03.2020 Ne158)

B cooteBetctBuM co crtateamu 303, 307 TpypoBoro kopekca Poccuiickon
depepaumn, depepanbHbiM 3akoHOM oOT 27.07.2010 Ne 210-03 «O6 opraHusaumm
npeaocTaBnNeHNs rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbLIX YCIYr», Ha OCHOBaHWMM NyHKTa 27
yacTtu 2 ctaTbk 48 YctaBa ropoackoro okpyra CtpexxeBon

NOCTAHOBNAIO:

1. YTBepanTe AOMUHUCTPATUBHBIA perflaMeHT npeaocTtaBfieHna MyHUUMNanbsHom
ycnyrm  «Peructpauma TpyooBbiX O0OrOBOPOB U (PAKTOB MpeKpalleHna  TpyAoBbIX
[0roBopoB paboTHMKOB ¢ paboTtogatensMmmn - U3MYECKMMU NLamMu, He SBSHLWMMACS
NHANBMAYaNbHBIMU NPeaNPUHUMATENAMM» COrMAacHO NPUNOXKEHNIO.

2. lpusHaTb yTpaTMBLUMMMK CUITy MOCTAHOBIEHNA ALMUHUCTpaAUUM ropoacKoro
okpyra CtpexeBon:

- ot 02.05.2012 Ne 288 «O6 yTtBepxaeHUn ALMUHUCTPATUBHONO perrameHTa
npegocTaBneHns MYHMLMNANbHON  yCnyru «OpraHusaums n nposegeHne
yBEAOMUTENBHON perncTpaumm TpyaoBbIX OOrOBOPOB, 3akfoyaeMblx paboTHMKaMun C
paboTogatenamm — @U3MYECKUMM NMLaMW, He HABASOWMMUCA WMHAMBUAYANbHbIMU
npeanpuHMMaTensMn» »;

- oT 26.06.2012 Ne 423 «O BHECeHMM WU3IMEHEHWA B MOCTAHOBIEHNE
AoMunHmncTpaummn ropogckoro okpyra Ctpexeson ot 02.05.2012 Ne 288».

3. HacTtoswee noctaHOBNEHME NOANEXUT pasMeLLeHN0 Ha odmunanbHOM cante
OpraHoB MECTHOro caMoynpaBfieH1si ropoAckoro okpyra CTtpexxeBon.

4. KoHTponb 3a WCMOSIHEHMEM HACTOSALLEr0 MNOCTAHOBMEHUST BO3NOXWUTb Ha
3amectutena Mapa ropogckoro okpyra CtpexeBon no coumansHon nonntuke CanmuHa
B.B.

Map ropoackoro okpyra B.M. XapaxopwuH
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AOMUHUCTPATUBHbIN PEFMAMEHT
npegocTaBreHns MyHUUMNanbHomn ycnyru «Perncrtpauus TpyAaoBbiX JOFOBOPOB U
drakTOB NpeKkpalleHusi TPyAOBbIX JOrOBOPOB paboTHUKOB ¢ paboTogaTtenamm -
dum3nyeckumm nuuamm, He ABNAIOWMUMUCA UHAMBUAYANbHbLIMU
npeanpuHUMaTENAMN»

l. Oobwme nonoxeHus

MpeameT perynmpoBaHnsi aqMUHUCTPATMBHOIO pernameHTa
npegocTaBneHns MyHULMNansHOW yCnyrm

1. AOMMHUCTPATUBHLIA pernaMmeHT npeaocTaBfieHUss MyHUUUNANbHOW YCIyrn
«Peructpauusa TpygoBbIX OOrOBOPOB M (PAKTOB MpekpalleHns TpyAoBbIX OOroBOPOB
paboTHMKOB C paboTogaTensmm - (u3myeckKuMM nMuamMu, He  SABNSAHLWMMUCS
UHOMBUAYanbHLIMU NpeanpuHuMartenamm» (ganee - AOMUHUCTPATUMBHBLIM perfiaMeHT)
onpegensieT nopsgok W - cTaHAapT NpeaocTaBfieHUs MyHUUMNANbHOM YCryrm no
pernctpauun TpyaoBbIX AOrOBOPOB WM (PaKTOB MpeKpalleHus  TpyaoBbIX [LOroBOPOB
paboTHMKOB C paboTtogaTensmm - (usmyeckKumMM nMuamMu, He  SABNSHLWMMUCS
MHOMBUAYaNbHLIMW  NpegnpuHuMmaTensaMn (ganee - MyHuuMnanbHaa ycnyra) Ha
Tepputopun ropogckoro okpyra CrtpexeBon, AAMUHUCTpaUMEN TFOPOACKOro OKpyra
CTpexeBou, OOIMKHOCTHLIMU Nuuamu AgMuUHUCTpauMm roponckoro okpyra Crpexesow,
nMB0o MyHMUMNANbHBIMU CIYXXaLUMK.

Kpyr sasButenen

2. lpun nogadve 3asBreHMs O perucTpaummM TpygoBOro gorosopa paboTHuKa C
pabotogatenem - U3NYECKMM  NULOM, He SABASAKOWWMCH  MHAUBMAYANbHbBIM
npeanpyHuMmaTenem, 3asBuTensMmn MoryT BbICTynaTb:

- (pbusmyeckoe nuLo, 3aperncTpupoBaHHOE MO MECTY XUTEmNbCTBa Ha TeppuUTopumn
MyHMUMNanbHOro obpasoBaHnsa ropoackon okpyr CTpexeBon, He sBnsioLlleecs
MHOMBUAYaNbHLIM  MpeanpuHUMaTeneM U 3aknoudMBlLUee TpydoBOW  [OroBop C
paboTHMKOM (panee — paboTogartens);

- npeactaButenb paboTogatensi, AEUCTBYOWMWA B CWMy  MOSIHOMOYUA,
OCHOBAaHHbIX Ha JOBEPEHHOCTU UMW NHbBIX 3aKOHHbIX OCHOBAHUSX.

3. lNpu nopaye 3adABneHns O perncTpaumm akra npekpaweHus TpyaoBOro
porosopa paboTHuka c pabotogatenem - (QU3NYECKUM IMLOM, He SBMSHLWUMCH
MHOMBUAYaNbHLIM NpeanpuHMMaTerneMm, 3aaBuTeniaiMm MoryT BbiCTynaThb:

- paboTtogartens;



- npeacrtasutenb pabotogaTtens, [OEWUCTBYHOWMWA B CURy  MOSTHOMOYMUNA,
OCHOBaHHbIX Ha JOBEPEHHOCTU UMW UHbBIX 3aKOHHbIX OCHOBAHUSX;

- (pmsndeckoe nuuo - paboTHuK (ganee - paboTHWMK) B cnydasax CMepTu
paboTogaTtens, OTCyTCTBUSA CBeAeHUA O mMecTe npebbiBaHus paboTtogatens B TeyeHue
OBYX MecsueB, a Takke B MHbIX CryyasX, He MO3BONSAOLWMX NpoJormkaTb TPyAoBble
OTHOLUEHMST W  UCKITOYaKLWMX BO3MOXHOCTb perncrpaumm dakra npekpalleHus
TpygoBoro gorosopa pabortogarenem, npu ycrioBuM permctpauumn TpygoBoro 4orosopa B
opraHax MEeCTHOro camoyrnpaBsfeHuUsi MyHUUMNanbHOro obpas3oBaHUsS FOPOACKOW OKpYyr
CtpexeBou;

- NpeacTtasuTenb paboTHWKa, AEUCTBYIOLWNA B CUITY MOMTHOMOYUIA, OCHOBAHHbIX Ha
AOBEPEHHOCTN NI MHbIX 3aKOHHbBIX OCHOBaHMUSIX.

TpeboBaHus K nopsaaky MHPOPMUPOBAHUS O NPenoCTaBMEeHMUM MyHULMNanbHOM
ycrnyrm

4. NHdopmupoBaHue rpaxgaH O nopsgke npefnocTaBfieHUs MyHUUMNansHOm
ycnyrn obecnedmBaeTcs AOSMKHOCTHbIMM Nvuamu (cneunanuctamu) AOMUHUCTpaLmnn
ropogckoro okpyra CTtpexeBon, MHOroyHKUMOHANbLHOIO LUeHTpa npeaocTaBreHns
rocyaapCTBEHHbIX U MyHULUMNAnbHbIX yenyr (qanee — MOLL) npu Hannymm 3akno4eHHOro
cornatleHus.

5. OcHoBHbIMK TpeboBaHUAMM K MHGPOPMUPOBAHUIO TFpaaaH O nopsake
npegocTaBneHns MyHUUMNanbHOW yCryrn siBRASOTCA AOCTOBEPHOCTb NpefocTaBnsaemMomn
WHpOpPMaUUKN, YETKOCTb B WU3NOXEHUN WHGOPMaLMK, MOMHOTa M ONepaTMBHOCTb
MHPOPMUNPOBAHNA.

6. MecTo HaxoxgeHus AMUHUCTpaLMKM ropoackoro okpyra CTpexeBon, otaena
couunanbHOM NOMUTUKM AOMUHUCTPAUUKM ropoackoro okpyra CTpexeBoW, UX MOYTOBbLIN
agpec, oduvumnanbHbln canT B MHAOPMALMNOHHO-TENEKOMMYHUKALIMOHHON  CeTn
«MHTepHeT» (ganee — ceTb NHTEpPHET), nHcopmaums o rpadmkax paboTbl, TeNedOHHbIX
HOMepax W ajgpecax 3NeKTPOHHOW nouTbl npeacrtaBneHbl B [lpunoxeHun 1 K
AOMWHUCTPATUBHOMY pernamMmeHTy.

7. VIHdopmauma O MecTe HaxoxaeHusa, rpadumkax pabdoTbl AOMUHUCTPaLUK
ropogckoro okpyra CrpexeBoW, oTgena coumanbHOW MonNuTUKM AgMUHUCTpaLUK
ropofgckoro okpyra CTpexeBon, O nopsake NpenocTaBneHus MyHUUMNanbHOW YCRyru
pa3mMeLlaeTcs Ha ouumnanbHOM canTe opraHOB MECTHOro camMoynpaBneHus ropoLcKoro
okpyra CtpexeBon B cetu WHTepHeT, B eaepanbHOM rocygapCTBEHHOWN
MHPOPMALUNOHHON cucTeMe «EOWHBIM nopTan rocyAapCTBEHHbIX U MYyHUUUNANbHbIX
ycnyr (dpyHKkumMn)» (aanee — EQMHbIA nopTan rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNAbHbIX YCRyr
(dyHKUMI)), @ TaKKe NpefocTaBnAeTCcs no TenegoHy 1 ANEKTPOHHOM MoYTe.

8. Ha odwumumanbHOM canTe opraHoB MECTHOrO CaMoyrpaBfieHUA ropoaCKOro
okpyra CtpexeBon B ceT VIHTepHeT pa3smeLLaeTcs crnegyowas nHpopmaumsa:

1) HaMmeHoBaHME W NOYTOBbLIE agpeca ALMMHUCTPAUUM TOPOACKOro OKpyra
CTpexeBon n oTaena couuanbHOW MNOAUTUKA  AOMUHUCTPaUUW TFOPOACKOro OKpyra
CtpexeBou;

2) Homepa TenecoHoB AOMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra CtpexeBon n otaena
couunanbHOM NONUTUKN AZMUHUCTPaUuMM ropoackoro okpyra Ctpexeson;

3) rpaduk paboTbl AAMUHMCTPaLMM ropogckoro okpyra CrtpexeBon uM oTgena
couunanbHOM NONUTUKN AZMUHUCTPaUUmM ropoackoro okpyra Ctpexeson;

4) TpeboBaHMA K MNUCbMEHHOMY 3anpocy rpaxgaH o npeaocTaBieHnn
MHopMaUUKn o0 Nopsiake NpeaocTaBneHna MyHUUUNanbHOW yCnyru;

5) nepeyeHb AOKYMEHTOB, HEOBXOANUMbBIX 151 MONYYEHUS MyHULMNANbHOW YCNYTK;

6) TekcT ADMUHUCTPATUBHOIO perrfnamMmeHTa C NPUIIoXeHNAMMU;

7) KpaTKoe onucaHue nopsigka npegocTtaBneHns MyHULMNansHOM YCNyru;



8) obpasubl 0dopMIIEHNs OOKYMEHTOB, HeobXxoauMmbIX ANs  NonyvYeHus
MYHMLMMNANbHOW yCNyru, 1 TpeboBaHNA K HUM.

8.1. Ha EgnHom nopTtane rocyaapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbBIX YCNyr (QYHKLNIA)
pa3smMeLlaeTcsa cnegyoowaa nHpopmMmauus:

1) ncyepnbiBaOLWMA NepeYEHb AOKYMEHTOB, HEOBXOANMbBIX ONsi NpeaocTaBneHuns
MyHMUMNANbHON ycrnyrn, TpeboBaHmsa K 0OPMAEHUIO yKa3aHHbIX JOKYMEHTOB, a TaKke
nepevYeHb [OOKYMEHTOB, KOTOpble 3asiBUTENb BnpaBe npeacrtaBuTb MO COBCTBEHHOM
NHULMATUBE;

2) Kpyr 3asBuTenen;

3) CpoK nNpeaocTaBneHnss MyHUUUnNansHoOu ycnyru;

4)  pesynbTaTbl  NPEAOCTaBMEHUS  MYHUUMNANbHOWM  yCnyrM,  NOpSgoK
npegocTaBneHns  OOKYMEHTa,  SABfgowerocs  pesynbtatoMm  nNpegocTaBrieHus
MYHULUUNANbHOW YCRyru;

5) ncyepnbiBaloWNN NnepeyeHb OCHOBAHUW AN MPUOCTAHOBIEHUA UKW OTKasa B
npenocTaBneHnM MyHMUMNAnNbHOW YCIyru;

6) o npaee 3aaBuTENs Ha gocyaebHoe (BHecyaebHoe) oGxanoBaHve AEUCTBUM
(6e3pencTBms) M peLLeHNin, NPUHATBLIX (OCYLWECTBAsSEMbIX) B Xo4e npeaocTaBreHns
MYHULMNANbHON yCnyru;

7) opmbl 3aaBneHnn (yBeOAOMSMEHUW, COOOLLUEHWUIR), UCNOMb3yeMble Mpu
nNpeaoCcTaBNeHNN MYHULMMNANBHON YCNyru.

9. MHdopmauua o nopsagke nonyyvyeHns MyHULMNanbHOM yenyru, a Takke o Mecte
HaXOXOeHUs, KOHTaKTHbIX TernedoHax (TenedoHax aAnsa cnpaBokK), agpecax 3r1eKTPOHHOM
noyThbl, rpaduke paboTbl, cBeAeHuss 0O opraHax M oOpraHu3auusix, y4acTBYHOLINX B
NpeaoCTaBNEHNN MYHULMNANBHOW YCIyrn Ui SABNSAOWMXCA WCTOYHMKOM MNONyYeHus
MHOpMaUUK, rpaxxgaHnHy nNpeaocTaBnaeTcs:

MMYHO npu  obpaweHnn K OOSMKHOCTHOMY nuuy  (cneuvanucry) oTagena
coumnanbHOM NONUTUKN AZMUHUCTPaLMKM ropoackoro okpyra Ctpexeson;

MO KOHTaKTHOMY TenedgoHy B 4Yacbl paboTbl AOMUMHMCTPAUUW, YKa3aHHble B
MpunoxeHnn 1 K AGDMUHUCTPATUBHOMY PEFNIAMEHTY;

B popMe 9NeKTPOHHOro AOKYMEHTa Ha afpec 3NeKTPOHHOWM MOYThbl, yKa3aHHbIN B
MpunoxeHnn 1 K AGQMUHUCTPATUBHOMY PETFNTAMEHTY;

B ceTn VIHTepHeT Ha odwuumanbHOM canTe MyHuuunanbHOro obpasoBaHus
ropogckon okpyr CtpexeBown: http://admstrj.ru;

Ha MHAPOPMALMNOHHLIX CTeHOAX B AAMUHUCTpaLMM ropoackoro okpyra CtpexeBou
no agpecy, ykazaHHomy B [MpunoxeHnn 1 K AQMUHUCTPATUBHOMY PErNaMeHTy;

nocpeactsoM EaMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX M MYHUUUNANbHbLIX YCNyr
(dbyHKUMR): http://www.gosuslugi.ru/;

npv obpaileHnm B MOLI.

10. MHpbopmaumoHHble cTeHabl 06opyayloTCca Npyu BXOo4E B NOMELLEHUE oTaena
couuanbHON  NOMNUTUKN AoMunHucTpauum  ropoackoro okpyra Crpexeson. Ha
MHPOPMAaLMOHHLIX CTEHOAX pa3MeLLaeTcsa cnegyrowasa obssatenbHas MHPopMaLms:

1) noytoBbIM agpec AOMWHUCTPaAUUK ropoackoro okpyra CTpexeBon u oTaena
couunanbHOM NONUTUKN AZMUHUCTPaUuMmM ropoackoro okpyra Ctpexeson;

2) agpec oduuManbHOro canMta OpraHoB MECTHOro camoyrnpasfieHUss FopOaCKOM
okpyra CtpexeBon B ceTn IHTepHeT;

3) CNpaBOYHbIA HOMep TernedoHa AOMUHUCTPAUMM TOPOACKOro  OKpyra
CtpexeBon n oTgena couuanbHOW MNONUTUKA  AOMWHUCTpaUUW FOPOACKOro OKpyra
CtpexeBou;

4) rpacmk paboTtbl AOMUHUCTpauMM ropoackoro okpyra CTpexeBon u oTaena
coumnanbHOM NONUTUKN AZMUHUCTPaLMKM ropoackoro okpyra Ctpexeson;

5) TekcT AODMUHUCTPATUBHOIO pernamMmeHTa C NPUIoXeHNAMMU;

6) NnepeyeHb AOKYMEHTOB, HEOBXOANUMbIX 151 MONYYEHUS MyHULMNANbHOW YCNYTu;

7) obpaseL ohbopMneHns 3asaBneHns.



11. ObpaleHuns no KOHTaKTHOMY TenedoHy no Bonpocam MH(OPMMPOBaHUS O
nopsgke npegocTaBneHns MyHUUUNanbHOM YCryrM MPUHUMAKTCA B COOTBETCTBUM C
rpacdonkom paboTbl oTaena coumanbHOW NONUTUKM AZMUHUCTPAUUKM FrOPOACKOro oKpyra
CrtpexeBoMu, npeacrasrieHHoMy B [punoxerHun 1 K ADMUHUCTPATUBHOMY pernamMeHTy.

12. OtBeT Ha TenedoOHHbIN 3BOHOK [OOMMKEH coaepXaTb WHAOPMaLUUK O
HaMMeHOBaHUN CTPYKTYpHOro nogpasgeneHns AOMUHUCTpaUMM TOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon, B KOTOpoe obpaTunca rpaxgaHuwH, amMunuu, UMeHW, oTyecte (npwu
HanMynun) 1 HaMMeHoBaHWe OOSMKHOCTU OOMKHOCTHOMO Nnua, NPUHSABLLEro TerneOHHbIN
3BOHOK.

13. MNpn oTBeTax Ha TenegoHHbIE 3BOHKU W YCTHble ObpalleHns cneumanucTbl
oTAena counanbHOM NONUTUKKM AOMUHUCTPAaLMK ropoacKoro okpyra CtpexeBon 06s3aHbI
npegocTaBnNATb MHpOpMaLMIO NO creayLwmnM BONpocam:

1) 0 MmecTe npegocTaBneHna MyHULUUNanbHOM ycrnyrin n cnocobax npoesaa K Hemy;

2) o rpachuke npvema rpaxagaH rno Bonpocam npefocTaBneHns MyHUUunanbHOu
ycnyru;

3) O BXOOAWMX HOMepax, Mo KOTOPbIMU 3aperucTtpupoBaHbl B CUCTEME
aenonpounssoactea AOMUHUCTpaUMM ropoackoro okpyra CTpexeBoW, MNOoCTynvBLIME
OOKYMEHTBI;

4) O HOPMaATMBHbLIX TMPaBOBbLIX aKTax, pPerynupylwmx npegocrtaBneHne
MYyHUUUNAaNbHOW ycnyru (HaMMeHoBaHue, HoMep, AaTa MPUHATUS HOPMAaTUMBHOIO akTa);

5) 0 nepeyHe [OKYMEHTOB, HeobXoAWMbIX AMs MNOSyYEHUS MYyHUUMNANbHOM
ycnyru;

6) 0 cpokax pacCMOTPEHNSA JOKYMEHTOB;

7) 0 cpokax nNpefocTaBneHns MyHULMNarbHOW YCnyru;

8) 0 wMmecTe pasmeweHus Ha oduuManbHOM CanWTe OpraHoB MECTHOro
camoynpasneHus ropogckon okpyr CrtpexeBon B ceTu WIHTepHeT uHopmauum no
BOMpoOCcaM npefocTaBneHns MyHULMNanbHOW yCnyri.

14. MNpun obweHnn ¢ rpaxkgaHamu (No TenedoHy UNn NIMYHO) AOSMKHOCTHbIE Nuua
(cneunanucTbl) oTAena counanbHOW MNOMUTUKM  AOMUMHUCTPaLMU FOPOACKOro okKpyra
CTpexeBoun O0ITKHbI KOPPEKTHO N BHUMATESNbHO OTHOCUTLCA K rpaXaaHaMm, He YHWKas Ux
YyeCcTU M [OOCTOMHCTBA. YCTHOE WHOPMUPOBAHME O NOpsSAKe npenocTaBneHus
MYHUUMNANbHOM YCRyrM [OOSMKHO MNPOBOAUTBCA C  UCMONb30BaHWEM oOduvumnaribHO-
[EernoBOro CTUNs peyun.

15. MNpun obpaweHnn 3a nHbopMmaumen rpaxgaHnHa NUYHO AOSMKHOCTHbIE Nuua
(cneuynanucTbl) oTAena counanbHOW MNOMUTUKA  AOMUMHUCTPALMWU FOPOACKOro okKpyra
CtpexeBon 00s13aHbl MNpPUHATbL €r0 B COOTBETCTBMM C  rpacdmkom  paboThbl.
MpooomknTeNbHOCTL NpMema npu nNuM4YHOM obpalleHun - natHaguatv MuHyT. Bpems
OXMAaHWUs B ouyepeau npu Nu4HoMm obpalleHun He LOSKHO MpeBblaTb NATHaguaTw
MUHYT.

16. Ecnu gns noarotoBkM OTBeTa Ha YCTHoe obpalleHve Tpebyetca 6Gonee
NATHagUaTM MWHYT, OOSMKHOCTHOE nuuo (cneuvanucT) oTtgena counanbHOW NONUTUKK
AOMUHUCTpaumn  ropoackoro  okpyra  CTpexeBOW,  OCYLEeCTBNAWNMA  YCTHOE
NHopMmnpoBaHMe, NpeanaraeTt 3adgBUTENO Ha3HauYUTb apyroe yaobHoe Anga Hero Bpems
Ans YCTHOro uvHopmmpoBaHna nubO HanpaBuTb 3asiBUTENO MUCbMEHHbIA OTBET
nocpencTBOM NOYTOBOro OTNpaBneHns NnMbo B ANEKTPOHHOW hopMe.

17. TlucbMeHHOE WHGOPMUPOBAHWE  rpaxgaHuMHaA  OCYLLEeCTBMSieTCa  npwu
Nony4YeHnn OT HEero MNUCbMEHHOro OGpalleHna NNUYHO WM NOCPEACTBOM MOYTOBOrO
oTnpasneHuns, obpalleHns B 3nekTpoHHOW dopMe O npeaocTaBneHum nHdopmMauum no
BOMpoOCcaM npeaocTaBfieHns MyHULMNanbHOW ycrnyru, CBegeHu 0 Xxoae npeaoctaBneHns
MyHUUMNanbHon ycnyri. MNMucbMeHHoe obpalleHue perucTtpupyeTcs B TedYeHue Tpex
OHen co OHSA MOCTynreHus B YnpaereHve genamv AAMUHUCTpaUMM ropoacKoro okpyra
CtpexeBon.



18. lNpn oOpaweHnn 3a uHpopmaumen B NUCbMEHHOW dopme NocpeacTBOM
MOYTOBOrO OTNPaBIiEHUs OTBET rpaXgaHuWHy HanpaBnAeTcs B NMUCbMEHHOW ¢hopme Mo
NoOYTOBOMY afpecy, ykasaHHOMy B obpalleHuu, noctynueBweM B AOMUHUCTPaLMIO
ropogckoro okpyra Crtpexeson, OTgen coumanbHOW NONUTUKM  AOMUHUCTpaUmu
ropofckoro okpyra CtpexxeBon B NMCbMEHHON hopme, B TeYeHne Tpuauat gHen co aHA
pernctpauumn obpatlleHus.

19. Tllpn ob6paweHun 3a wuHdopMauuen no ISNEKTPOHHOM no4Te, C
nucrnonb3oBaHvem EguMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHUMUMNAMbHBIX  YCIyr
(byHKUMIN) OTBET rpakaaHWHy HanpaBndeTcss B QOpMe 3NEeKTPOHHOro AOKYMEeHTa Mo
afgpecy 9neKkTPOHHOW MNOYThbl, YKa3aHHOMY B obOpalleHun, nOoCTynuBLUEM B
AoMunHMCcTpaumto ropogckoro okpyra Ctpexeson, OTaen oneksn v noneynTenbcTBa
AgmMmnHucTpaunm ropogckoro okpyra Crtpexeson B oOpMe 3MEKTPOHHOrO AOKyMeHTa, B
TeyeHue TpuauaT gHEn co AHA pernctpauumn odbpalleHms.

B obGpalieHnn rpaxgaHuH B 06a3aTensHOM NOpsiAKe yKkasbliBaeT CBOM (hamunuio,
UMsi, OTYECTBO (MOcCregHee — NpU Hanuyuun), agpec dNEeKTPOHHOW MOYThbl, MO KOTOPOMY
OOSMKHbI OblTb HanpaBneHbl OTBET, YyBeAOMSIEHWE O nepeagpecaunn obpaleHus.
pakgaHnH BrpaBe MNPUMOXKUTbL K TakoMy oOpalleHnto HeobxoauMble OOKYMEHTbI U
MaTtepuarnbl B 9NeKTPOHHON dhopMe.

20. PaccmoTtpeHue oOpalweHunin O npeaocTtaBneHun MHgopmaumm O nopsiake
npegocTaBneHns MYyHUUMNANbHOM ycnyru ocyLecTBnaeTcs B nopsiake,
npegycMmoTpeHHoMm PepepanbHbiM 3akoHOM OT 02.05.2006 Ne 59-03 «O nopsagke
paccMoTpeHnsa obpalleHun rpaxaaH Poccuinckon degepaummy».

Il. CtaHgapT npegoctaBneHnsa MyHMUmMnanbHON yCnyru
HavmeHoBaHMe MyHUUMNANsHOW yCnyru

21. MyHuumnanbHaa ycnyra no perucrpaumMmM TpydoBbIX OOroBOpoB U (DaKToB
npekpaweHna TpyaoBbIX OroBOPOB pabOTHUKOB C paboTopaTtensaMu - u3n4ecKkummn
nuuamMmn, He ABNAKWMMUCS MHAUBUAOYaNbHBIMU NpeanpuHUMaTenamu.

HavmeHoBaHue opraHa, NpegocTaBnAwLLIEro MyHULUUNANBbHYIO YCNyry

22. lNpepocrasreHne MyHULMNAanbHOM yCnyru ocylectenseTcad AQMUHUCTpaLnen
ropofckoro okpyra CTpexeBomu.

23. HenocpencreeHHO npefocTaBfieHMe MyHULMNANIbHOMW YCNYrn OCyLLeCTBASAT
OOJDKHOCTHblE nuua (cneuvanucTbl) oThaena couuanbHOW NONUTUKKM AMUHUCTpaLMu
ropogckoro okpyra Ctpexeson (qanee — Otgen).

PesynbTaT npegocTaBneHns MyHULMNAanbHOW yCryru

24. PesynbtaToOM NpefocTaBfeHUs  MyHAUMUNanbHOW  yCriyrm  SBMSieTCS
perncTpauusa TpygoBOro goroopa nNubo dakta npekpaileHuss TpyaoBOro aorosopa
paboTHMkoB Cc pabotogatensamm - (PU3MYECKMMM NMUAMKU, He ABMASWMMUCA
NHOMBMAYaNbHBIMW NpeanpuHUMaTENAMMU.

Mpouenypa npegocTaBrieHUss MyHUALMNANbHOW YCryrM 3aBepliaeTcs nyTem
nony4yeHusl 3agBUTENEM 3aperMcTpMpoBaHHOrO TPYAOBOro AOroBopa W MpoCTaBreHUEM
OTMETKM B XypHane perucrpauuMv TpyOoOBbIX [AOrOBOPOB M (PaKTOB npekpalleHus
TPYAoOBbIX OOroBOpoB paboTHMKOB € pabotogaTtensamu - pusmyeckumu nuuamu, He
ABNALWMMUCA MHOUBUAYANbHLIMU NPeanpuHUMaTensaMun.

Cpok npeaocTaBneHns MyHULMNAnbHOWM yCryru



25. lpepocrtaBneHne MyHUUMNANbHOW YCIyrm OCYLIECTBNAeTCA B TevyeHue 6
pabounx AHen ¢ AaTtbl MOCTYNMEHUs 3asBNEeHUs O NPeaoCTaBlEHUN MYHMLMNANIbHON
ycnyru 1 npunaraemblXx K HEMY OOKYMEHTOB B AOMWHUCTPaAUMIO rOpPOLCKOro OKpyra
CtpexeBon.

npaBOBbIe OCHOBaHUA OAnA npegoctaBneHnd MyHl/ILI,I/II'IaJ'IbHOVI ycnyru

26. [NpepocTaBneHne MyHMUMNanbHOW YCyru OCyLLIECTBNSAETCH B COOTBETCTBUM C:

1) TpymoBbim kogekcom Poccuickon ®epepauumn /I «Poccuinckas raseTay,
31.12.2001, Ne 256;

2) ®epepanbHbiM 3akoHoM oT 27.07.2010 Ne 210-03 «O6 opraHusauumm
npegocTaBneHns rocyaapCTBEHHbIX U MyHUUMNanbHbIX ycnyr» // «Poccuinckas raseta,
30.07.2010, Ne 168;

3) YcraBom ropoackoro okpyra CtpexeBon // ouunanbHbI CcalT OpraHoB
MECTHOro camoynpasrieHnsa ropoackoro okpyra Ctpexesown: http://admstrj.ru;

4) pacnopsbkeHvem AgmMuHUCTpaumm ropoackoro okpyra CTpexeBon  OT
29.01.2015 Ne 29 «O6 ytBepxaeHuu [MonoxeHuss o6 otaene couuanbHOW MONUTUKM
AoMnHucTpaumm ropogckoro okpyra CrpexeBon» /[ oduuymanbHbIn CcanuT oOpraHoB
MECTHOro camoynpaBrfieHnsa ropoackoro okpyra Ctpexesown: http://admstrj.ru.

NcuepnbiBatoLwmin nepeveHb 4OKYMEHTOB, HEOH6XOANMbIX B COOTBETCTBUM

C 3akoHoOaTeNnbHbIMA W  MHbIMA HOPMaTUBHLIMW MPABOBbIMW akTaMu Ans
npenocTaBneHns MyHULMNAnNbHOM yCNyru, ¢ pasgenieHMeM Ha JOKYMEHTbI

N MHOpMaLNO, KOTOpble 3adBUTENb OOSMKEH NPeaoCTaBUTb CaMOCTOSTESNbHO, U
OOKYMEHTbI, KOTOpble 3asBUTESNb BrpaBe NpegocTaBUTb MO COOCTBEHHOW WHULMATUBE,
TaK KaKk OHW nognexar npeacTaBfeHUd B paMKax  MeXBEeOOMCTBEHHOro
NHOPMAaLMOHHOIO B3aMMO4ENCTBUS

27. [Ona npepocTtaBneHUss MyHUUMNanNbHOWM YCNyrn 3asBuTenb npeacraBnseT
3asBrieHe no opme, ycrtaHoBneHHou [lpunoxeHnamu 2, 3 K HacTosilwemy
AOMUHUCTPATMBHOMY pernameHTy, nmbo ykasbiBaeT MyHUUUNANbHY ycnyry B
KOMMIIEKCHOM 3arnpoce (Mpy HanmMyumu 3akroyeHHoro cornawenus ¢ MoLl).

27.1. K 3aaBneHuio 0 peructpaumm TpyaoBOro pgorosopa paboTHuKa C
pabotogatenem - U3NYECKMM  NIULOM, HE SBASAKOWWUMCH  MHAUBUAYANbHbIM
npegnpuHMMmaTenem, npunararTcs cneayowmne OKyMEHTbI:

1) TpyAoBown JOroBoOp B 2-X SK3eMNnsapax;

2) KONUM OOKYMEHTOB, YAOCTOBEPSOLMX NUYHOCTb 3assutens (pabotopartens
UnNn ero npeacrasuTens) n paboTHMka (B TOM YMUCe NMHOCTPAHHOTO rpaxkaaHvHa u nuua
6e3 rpakgaHcTBa) B COOTBETCTBUM C 3aKoHOAATENbCTBOM PO;

3) poBepeHHOCTb npeacTaButena pabotogatena (npu nogadye 3asiBNEHUs
npeacraBUTenem).

27.2. K 3aaBneHntio 0 peructpaumm dakra npekpaweHna TpygoBoro orosopa
paboTHuka ¢ paboTtogatenem - oM3MYECKUM NULOM, HE ABNAOLWMMCA NHANBMAYASbHBIM
npegnpuHMMmaTenem, npunararTcs cneayowmne 4OKyMEHTbI:

1) TpyooBon gorosop B 1-M ak3emnnspe;

2) [OBepeHHOCTb npeacrtaBuTena pabotogatens (nNpu nogaye 3asiBreHUs
npegcraBuTenem);

3) [OoBepeHHOCTb npefcTtaBuTens paboTHuka (Npy  nogade  3asiBreHUs
npeacraBuTenem).

B cnyyaax cmeptn paboTtogatens, OTCYyTCTBUS CBEAEHUN O MecTe npedbiBaHus
paboTogaTtens B Te4yeHMe OBYX MeCSAUEB, a Takke B WMHbIX Cnyyasx, He MO3BONSAIOLLMX
npoaosrmkaTb TPYAOBbIE OTHOLLIEHUSA N UCKOYAOLWNX BO3MOXHOCTb pernctpaumm gakra
npekpaweHna TpygoBoro pJorosopa pabotogartenem, npu  yCnoBuuM perucrTpauun



TPyOaoOBOro [oroBopa B oOpraHax MeCTHOrO CcaMOynpaBfeHus  MyHUUUNanbHOro
obpasoBaHunsa ropogckon okpyr CrpexeBon, paboTHMKOM nNpefoCTaBnseTcss Konus
3asBMNEeHNs O pacTOpPXXeHUU TPyLOBOro AoroBopa no ero uHuuuatusee (no cobCcTBeHHOMY
XenaHui).

27.3. PelueHne o npegoctaBneHMn nHBanungam mMep coumnanbHOW noaaepkku, oo
OKasaHMM WM MyHUUMNAanbHOW YCNyrn, O peanusauun WHbIX nNpaB MHBaNMaos,
npenyCcMOTPEHHbIX 3akoHodaTenbCTBOM Poccuinckon depepaummn, ocylwecTBnaeTcs Ha
OCHOBaHUKM cBefeHun 006 MHBanNMAHOCTW, cogepxawuxca B denepanbHOM peecTpe
WHBanNMaoB, a B Crydae OTCYTCTBUSA COOTBETCTBYHOLIMX CBedeHUn B heaepanbHOM
peecTpe MHBaNUAOB Ha OCHOBAHUM NPeACTaBlieHHbIX 3adBUTENEM JOKYMEHTOB.

28. dopma 3aaBneHnss AOCTynNHa AN KONMMpPOBaHUSA U 3anoSTHEHUS B 9IEKTPOHHOM
BUAe Ha EaMHOM noprtane rocyaapCTBEHHbIX M MyHUUMMAnNbHbIX yCryr (QyHKUMI), Ha
ouunanbHOM canWTe OpraHoB MECTHOro CaMoynpaBfeHUs TOpPOACKOro  OKpyra
Ctpexesou: http://admstrj.ru.

29. B 6ymaxHom Buae copma 3asBrieHusi NpeaoCcTaBnseTca HENOCPEeACTBEHHO B
Otpene no agpecy, ykazaHHomy B [MpunoxeHun 1 k HacTosawemMy AAMUHUCTPATUBHOMY
pernameHTy, B MOLL (npy Hanuuumn 3akno4eHHOro cornatleHus).

30. OpwuruHansl JOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B NOANYHKTE 2 nyHKTa 27.1 HacTosLwero
AOMUHUCTPATMBHOIO  pernameHTa, npeacTaBnAlTCa  3adABUTENSMU O CBEpKu
cneumanuctom OTgena, paboTHuky ML (npy HannumMm 3aKMOYEHHOro CcornalleHus),
nocrie 4Yero BO3BpaLLalTCA 3asaBUTENIO.

31. [okymeHTbl, HeobxogmMMble ONnS NPefoCTaBAEeHUs MyHULMNANbHOW  YCyru,
MoryT ObITb npeacTtaBneHbl B AOMUHUCTPaUMO ropoackoro okpyra Crpexeson
MOYTOBLIM OTMpPAaBMEHNEM, NPU NMYHOM ObpalleHun, a Takke NnocpencTBoM obpalleHus
3a nonyyYeHneMm MyHuumnaneHon ycnyru B MOL (npy Hanmumm  3aKniOYEHHOro
cornaiueHus).

32. B cny4ae, ecnu mMyHuumMnanbHaa ycnyra ykasaHa B KOMMJSIEKCHOM 3anpoce
3asBuTens (Npy HanuMyuu 3akniyeHHoro cornawenus ¢ MoL), MOL, npegocrtasnseT B
AgMuHUCTpaumio  ropoackoro  okpyra  CTpexeBou  3asBrieHue,  MOAMUMCAHHOE
YNONMHOMOYEHHbIM paboTHukom ML, un ckpenneHHoe nedatbto MOL|, OOKYMEHTHI,
npenyCMOTPEHHble NyHKTamu 27, 27.1, 27.2 Hactodwero ALMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa, C npuroxeHnem 3aBepeHHon MOL| konum KOMNIEKCHOro 3anpoca
3aaBuTens.

32.1. B cny4yae HanpaBreHus 3adBfeHUs B ONEKTPOHHOW doopMe 3asBUTESb
npynaraet  OOKYMEHTbl W MaTepuanbl B SNEKTPOHHOM (popme, nepeyvncrieHHble B
nyHKTax 27.1, 27.2 Hactoswero AAMUHUCTPATUBHOIO perfiaMmeHTa.

33. [JokymeHTbl, HeobxoauMmble ONA NPeaoCTaBfEHUS MYHUUUNANbHOW YCNyru,
KOTOpble HaxXOOATCA B pPacrnopshKEHUW OpraHoB W OpraHuM3auun, Yy4acTBYHWOLUX B
npeaocTaBneHnn MyHUUMNanbHOW YCNyru, KOTopble 3asiBUTENb BNpase NpegocTaBuTb No
cOBCTBEHHOM MHMLMATMBE, OTCYTCTBYIOT.

34. AoMmnHMUCTpauma ropoackoro okpyra CTpexeBon He Brpase:

1) TpeboBaTb OT 3aABUTENS OCYLWECTBIEHNA [OEWCTBUW, B TOM 4ucne
cornacoBaHui, HeOBXoaUMbIX NS MOMyYEeHUS MYHULMNAnNbHOM YCIyrM U CBA3aHHbIX C
obpalleHneM B MHble rocyfapCTBEHHbIE OpraHbl (OpraHbl MECTHOIMO CaMOYNpaBrieHns) 1
opraHusauuun, 3a MWCKNIYEHUEM MOSyYeHUss YCNyr, BKIKOYEHHbIX B MepeyeHb YCIyr,
KOTOpble SABnAOTCA HeobxoaumMbiMM M obs3aTenbHbIMM  ANS  NpefocTaBneHus
MYHUUMNANbHbIX YCNYT, YTBEPXAEHHbIN pewleHnemM [ymbl ropogckoro okpyra CtpexeBou
ot 10.10.2011 Ne 127 «O6 ycnyrax, KOTOpble 4€BNANTCA HeobxoaMbIMU W
obasaTenbHbIMM - AN NPEeaoCTaBfeHUs  MyHMUMNAnbHbIX  YCNyr  AZMUHUCTpaLMen
ropoackoro okpyra CTpexxeBon u ee opraHammny;

2) TpeboBaTb OT 3asBUTENHA MNpPeAcTaBneHUs AOKYMEHTOB M MHGOPMauUMuM unu
OCYLLEeCTBNEHNS [OeNCTBUKW, npeacTaBreHne WM OCYLLECTBIEHUE KOTOPbIX He



npenyCMOTPEHO HOPMATUBHBLIMM MPABOBbIMU aKTaMu, PerynmpyowmmMmm OTHOLLEHWS,
BO3HMKaOLLMe B CBA3U C NpeocTaBneHneM MyHULMNanbLHON yCrnyru;

3) TpeboBaTtb OT 3aaBUTENS NpeacTaBreHns OOKYMEHTOB M MHGOpMaLMK, B TOM
yucne nNOATBEPXAAlLWMX BHECEHWE 3asiBUTENneM nnaTtbl 3a npegocTaBrieHne
MYHULUMNANbHOW YCIYrn, KOTOPbIE HAaXoOATCS B pacrnopsKeHun denepanbHbiX OpraHoB
MCNOSNTHUTENbHOW  BRacTW, OPraHoOB rOCYOAPCTBEHHbIX BHEOKMKETHbIX (OHOOB,
NCMNOMHNTESNbHBIX OPraHoOB rocyaapCcTBEHHOM Bnactu cybbekta Poccunckon depepaumum,
OpraHoB MECTHOro camoynpaBneHns nmbo noaBeaOMCTBEHHbIX [OCYAapCTBEHHbIM
opraHam WM opraHam MEeCTHOrO CaMOyrnpaBfieHNs opraHuM3aunmin, Y4acTBYHOLMX B
NpeaoCTaBNEHNN  MyHULMNANbHOW  YyCryrM, B COOTBETCTBMM C HOPMaTMBHbIMU
npaBoBbIMM akTamu Poccunckon Pegepauumn, HOPMATUBHLIMW MPaBOBbLIMU  aKTaMu
cybbvektoB Poccuiickon ®epepaumn, MyHUUMNANbHbIMA - NPAaBOBbIMM  akTamMu, 3a
NUCKMIOYEHNEM [OKYMEHTOB, BKMOYEHHbIX B OMNpefeneHHblin 4YacTblto 6 cTtatbn 7
depnepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusauuu npenoctaBrneHus
rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNASbHbIX YCNYr» nepevYeHb JOKYMEHTOB;

4) TpeboBaTb OT 3asBUTENA MNpeacTaBNeHna OOKYMEHTOB W  MHopMaumm,
OTCyTCTBME U (MNN) HELOCTOBEPHOCTb KOTOPbLIX HE YyKa3blBanMCb Npu nNepBOHa4vYaribHOM
OoTKase B npuemMe AOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbIX ANs NPefoCTaBneHus MyHULMNanbHOM
ycnyrn, nnbo B NpeaocTaBneHnn MyHUUMNanbHOW YCyru, 3a UCKITIOYEHMEM CreayoLwmx
cnyyaes:

a) wuamMeHeHne TpeboBaHUMN HOPMATUBHbBIX MPABOBbLIX aKTOB, KacarloLlmMxcs
npegocTaBneHns MyHULMNanbHOW ycrnyru, nocre nepBoHavanbHOW nogayvn 3asBeHus o
npenocTaBneHnm MyHMUMNAnNbLHON YCIyru;

6) Hannyne owmnbOoK B 3asABMEHMM O NPeLOCTaBEHUM MYHULMMNANbHON YyCryrn u
OOKYMEHTaX, MOAaHHbIX 3asiBUTENIEM MOCne MnepBOHayanbHOro oOTKa3a B Npueme
OOKYMEHTOB, HeobXoauMMbIX ANA NpedoCTaBfeHus MyHUumMnanbHOWM ycnyrn, nubo B
npenocTaBneHnM MyHULMNANbHOW YCYrn U He BKITOYEHHbIX B NPeACTaBEeHHbIN paHee
KOMMMEKT AOKYMEHTOB;

B) UCTEYEHMEe cpoKa AENCTBUS OOKYMEHTOB UM M3MEHEHME WMHAOPpMaUuK nocne
nepBOHaYanbHOro oTkasa B NpuMeMe AOKYMEHTOB, HeoOXoauMbIX Ans NnpenocTaBreHus
MYHUUMNANbHOW ycnyru, nnbo B npeaocTaBfeHMm MyHULMNanbHON YCnyru;

r) BbliBNeHMe JOKyMeHTanbHO NOATBEPXAEHHOro hakta (Npu3HakoB) oMBOYHOro
UM NPOTUBONPABHOrO Aencteus  (6e3gencTBusl)  OOSMKHOCTHOMO  fiMua  oprada,
NpeaoCTaBNALWEro MyHUUMNANbHYKO YCNyry, MyHUUMNAnbHOro cnyxawero, paboTHuka
MoLl, paboTHuka opraHmsauuu, npegycMoTpeHHon yacteto 1.1 cratem 16
depnepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-9®3 «O6 opraHusauuu npenoctaBneHus
rOCy4apCTBEHHbIX M MyHMUMNAMNbHbIX YCIyr», NpyM NepBoHaYaribHOM OTKa3e B npueme
OOKYMEHTOB, HeobXoauMMbIX ANA NpefoCTaBfeHus MyHUumMnanbHOWM ycnyrn, nubo B
npenocTaBneHMM MyHMUMNAnNbHOW YCIyrn, 0 YemM B MUCbMEHHOM BMAE 3a NOAMUCHIO
pyKoBOOMTENA oOpraHa, nNpeaocTaBAlOWEro MyHUUMNanbHyK Yycnyry, pykoBoauTens
M®L| npu nepBoHayanbHOM OTKase B MpUEME [OOKYMEHTOB, HeobxoaumbiX Onsi
npenocTaBneHns  MyHuumMnanbHOW  ycnyri, nmbo  pykoBoAUTENsT  OpraHu3auumu,
npegycMoTpeHHon 4Yactbto 1.1 crtatbm 16 Hactoswero ®PepepanbHOro 3akoHa OT
27.07.2010 Ne 210-03 «O6 opraHusaumMm npeaocTaBrieHUss FOCYOAPCTBEHHbBIX W
MYHUUMNANbHLIX YCyr», YBeAOMMNAETCA 3asBUTENb, @ TakKe NPUHOCATCA U3BUHEHUSA 3a
AOCTaBneHHble HeyaobCTBa;

5) oTkasbiBaTb B npueme 3asiBNEHUS U MHbIX AOKYMEHTOB, HEOOXoAMMbIX AN
npenocTaBneHns MyHUUMNanbHOW YCnyru, B Cryyae, ecnu 3asiBfieHne U OOKYMEHTHI,
HeobxoguMble ANs NpefoCTaBneHUss MyHULMNANbHOW YCNyru, NogaHbl B COOTBETCTBUM C
WHOpMaUMen O cpokax W nopsake npefoCTaBneHuss MyHUUMNanbHOW  YCnyru,
onybnukoBaHHOW Ha EgvHOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX WM MyHUMUMMANbHbIX YCNyr

(dbyHKUMR);



6) oTkasbiBaTb B NPEAOCTABMEHUN MyHMUMNANBHOW YCRyrMu B cryyae, ecnu
3asBNeHne 1 JOKYMEHTbI, Heob6XxoanMble ANA NpeaoCcTaBneHnss MyHULUNANbHOW YCyri,
nodaHbl B COOTBETCTBMM C MHOpMauUMen O Ccpokax W nopsiake npenocTaBreHus
MyHMUMNANbHOW ycnyrn, onybnukoBaHHOM Ha EamHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX W
MYHUUMNANbHbIX yCnyr (yHKUMNA).

McuepnbiBaowuni nepeyeHb OCHOBaHUM A1 OTKasa B MNpuMemMe [JOKYMEHTOB,
HeobxoaMMbIX A4S NPeaoCTaBNeHNs MyHULUMNANbHON yCnyrn

35. OcHoBaHuA Ans oTkasa B nNpuemMe JOKYMEHTOB:

1) oOpalleHne 3a npegocTaBfieHMEM YCRyrn nuvua, He OTBevarLero
TpeboBaHUAM, WU3MNOXEHHbIM B MyHKTax 2, 3 HacTosawero AOMWUHUCTPATMBHOIO
pernamMmeHTa;

2) K 3asBNEHU0 He MNpuUnoXeHbl OOKYMEHTbl, Heobxogumble  Ans
npegoctaBneHns MYHUUMNANbHOW YCIyrn, YyKasaHHble B nyHkTax  27.1, 27.2.
HacTosiwero AOQMUHNUCTPATUBHOIO PErNaMEHTa;

3) 3asiBuTENEM npencTaBneHbl JOKYMEHTbI, UMeloLWmMe NOAYMCTKN, MPUMUCKN,
3a4epKHyTble CnoBa W WHble, HE OrOBOPEHHbIE B HUX WCMpPaBMEHUs, MUMetoLme
cepbe3Hble NOBPEXAEHUs, He NO3BONSAKLME OOAHO3HAYHO UCTONKOBAaTb UX coaepKaHume.

McuyepnbiBaowmn nepeyeHb OCHOBAHU AN NPUOCTaHOBIIEHUST NPeaoCTaBEHNS
MYHUUUNANbHOW YCyru Unun oTkasa B NpegocTaBNeHnn MyHUUMNansHOM ycnyru

36. OcHoBaHUsI 4Nt NPYOCTAHOBIEHUS NPEeAOCTaBNEeHNST MyHULMNAMNBbHON YCyru
MNK OTKasa B NpeAoCTaBNEHUN MyHULMNANBHOW YCyrn OTCYTCTBYHOT.

Pasmep nnatbl, B3uMaeMon C 3asBuUTens npu npegoctaBfieHnn MyHULMNANbHOM
ycnyru, u cnocobbl ee B3UMaHUA B crydasx, NpPeayCMOTPEHHbIX deaepanbHbiMu
3aKkoHaMu, NPUHUMAEMbIMU B COOTBETCTBUN C HUMU MHBIMU HOPMAaTUBHbLIMW NPAaBOBbLIMMN
akTamun Poccunckon ®epepaumm, HOpMaTMBHBIMU NPABOBbLIMM akTamu Tomckon obnacTu,
MYHULUMNANbHLIMW NPaBOBbLIMWN akTamu

37. MyHuuunanbHas ycnyra npegoctasnsetcsa 6ecnnaTtHo.
38. Ycnyrn, koTopble SBNAOTCA HeobxoaumbiMM K obs3aTenbHbIMW  ANS
NpeaocTaBnNeHNs MyHMLMNANbHOW yCrnyri, OTCYTCTBYIOT.

MakcumanbHbIA  CPOK OXWAaHMs B oYepeau npu noaadye 3asBMeHUst O
NpeaocTaBneHnn  MyHUUMNanbHOW  yCnyrM M Npyu  NONyYeHuu  pesynbTaTta
npeaocTaBneHns MyHULMNanbHoM ycnyru

39. MakcumanbHbI CPOK OXnaaHus B ovepean npu nMYyHOW nogade 3asBrieHUsi O
npeaocTaBneHnM MyHMUMNANbHOW YCNYrn He OOMMKEH NpeBbIlaTh NATHAALATU MUHYT.

40. MakcumarbHbI CPOK OXUAAHWA B odepeau nNpu noryvyeHun pesynbraTa
npenocTaBneHns MyHULMNANbHOM YyCNyrn He OOMMKEH NpeBbIaTh NATHaAUATU MUHYT.

Cpok perucrpaumm 3asiBneHnst 3asBuTens o NpeaocTaBneHnn
MYHULUMNANbHOW yCcnyriu

41. 3asBneHne wn npunaraemble K HeMy [AOKYMEHTbl, Heobxoaumble Ans
npenocTaBneHns MyHMUMNanbHOW ycrnyrm Ha OymMakHOM HocuTene perncTpupyloTcs B
AeHb NoCcTynneHns B AOMUHUCTPaLMIO ropoackoro okpyra CTpexxeBou.

42. Peructpauus 3asBfieHnd, HanpasreHHOro B hopme 3NeKTPOHHOIo JOKYMEHTa
yepe3 EauHbIN nopTtan rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMNANbHbIX  ycnyr (pyHKumin),



odomumanbHbIA CanT OpraHoOB MECTHONO CaMoynpaBIieHUst FOPOACKOro okpyra CtpexeBown
B CeTu VIHTepHeT, ocyLlecTBNAeTCA He no3gHee paboyero OHS, cnegylowero 3a AHEM
€ro nocTynneHnsa B AOQMUHUCTPaLMIO rOpoACKOro okpyra CTpexeBon.

TpeboBaHMs K NOMELLUEHNAM, B KOTOPbIX MpeaocTaBndeTcs MyHuumnanbHas
ycnyra,

K 3any oXugaHusa, MecTaMm Ans 3anofiHeHUs1 3asiBIeHWA O npefocTaBfieHumn
MYHMUMNANbHOW yCnyrn, MHOOPMAUMOHHBIM CTeHAaM C obpasuamMu UxX 3anofiHEHUS W
nepevYHeM AOKYMEHTOB, HEOOXOANMbIX AN NPeA0CTaBNEHNS MyHULMNANTbHON

ycrnyrm, B TOM 4ucne Kk obecnevyeHuto AOCTYNHOCTM ANS WHBANWOOB YKa3aHHbIX
0ObEeKTOB B COOTBETCTBUMN C 3aKoHOAATENbCTBOM Poccunckon denepaumm

O couManbHOM 3aLnTe NHBaNMOoB

43. lNpepocTaBreHne MyHULMNANIbLHOMW YCRyrM OCYLLECTBISEeTCHA B cneumaribHO
BbIAENEHHbIX AN 3TUX Lenen noMeLleHnsXx.

44. MecTta npegocTaBfeHNs MyHULMNANbHOM Yycrnyrn obopyayloTca C y4yeTom
TpeboBaHMN [OCTYNHOCTU AN WHBANMOOB B COOTBETCTBMM C 3aKOHOAATENbCTBOM
Poccurckon ®egepauum 0 coumanbHOW 3awmuTe MHBanngoB. B cnydae HEBO3MOXHOCTU
obopyaoBaHMa MecTa nNpeaocTaBneHns MyHULMNanbHOW yCrnyru, ¢ yyetoMm TpeboBaHum
OOCTYMHOCTM [ONA WHBaNMOoOB B COOTBETCTBUM C 3akoHogaTenbCcTBOM Poccuinckon
depepaumm 0 coumanbHOW  3awWmMTe  MHBaNUAOB HA  COTpyOHUKaA  opraHa,
NpenoCTaBNAILWEro MyHMUMNANbHYK YyCnyry, Bo3dnaraetcs 0643aHHOCTb MO OKa3aHuio
CUTyaLUMOHHOW MOMOLUM MHBanNugam BCeX KaTeropum Ha nepuon npenocTtaBneHus
MYHULUMNANbHOW YCAYrn.

45. OpraHunsaumsa nNapkoBOK O6LLEero nonb3oBaHWUs BO3Me 34aHus (CTpoeHus), B
KOTOPOM pa3MeLLEHO MOMELLEHNE MpMeEMa U Bblgayn OOKYMEHTOB OCYLLECTBNAETCS B
cooTBeTCcTBUM C PepepanbHbiM 3akoOHOM OT 24.11.1995 Ne 181-d3 «O coumanbHom
3awmTe nHBanuaos B Poccunckon degepauum.

46. Bxog B nomelieHve npuema v BblaauM OOKYMEHTOB AOSKeH obecneuvmBaTb
cBobogHbIN aocTyn 3asiButenen, 6biTb 0bopyaoBaH yaoOHOW NECTHULEN C NOPYYHSMN,
LLUMPOKMMU NMpoxXodamMu.

47. Ha 3gaHun psgoM ¢ BXOAOM AOSMKHA ObiTb pasmeuieHa MHgpopMauMoHHas
BbIBECKA, coAepallasa cnegyoLwyo MHopMaLumio:

1) HaMmeHoBaHWe opraHa;

2) MeCTOo HaxoXaeHus U puanyvecku agpec;

3) pexum paboThl;

4) HoMmepa TenedOoHOB ANA CrnpaBok;

5) agpec oduumanbHOro camta opraHoB MECTHOIO CaMoynpaBfieHUsi FOPOLCKOro
okpyra CtpexeBon B ceTu NIHTepHeT.

48. ®dacapg 3gaHus gomkeH 6biTb 0bopyaoBaH oOcCBeTUTENbHbLIMKM Npubopamu,
NO3BONSAKOLWMMN NOCETUTENAM O3HAKOMUTBLCS C MHPOPMAaLMOHHBIMUM Tabnuykamu.

49. lNomeLleHns npMema u Bbigaun JOKYMEHTOB OOSMKHbI NpegycmaTpuBaTb MecTa
Ansa oXmaaHus, UHPOPMUPOBAHUS 1 NpuemMa 3asiBUTENEN.

50. B mecTtax ana MHopMMpoBaHUA OOMMKEH OblTb obecneyeH A4OCTyn rpaxaaH
ONA 03HAKOMIIeHMA C MHJOpMauMen He TONbKO B 4acbl Npuema 3asiBIEHUMA, HO N B
pabouyee Bpemsi, koraa npuem 3asiBUTENEN He BEOETCA.

51. XapakTepuCTuUKu NOMEeLEeHUn npuvemMa W BblgaynM [LOKYMEHTOB B 4acTu
00BHEMHO-NNAHNPOBOYHBIX W KOHCTPYKTMBHbBIX pPELLUEHMN, OCBELUEHUSA, MOXapHOM
6e3onacHOCTU, NHXeHepHOoro obopyaoBaHWA OOSKHbI COOTBETCTBOBaTb TpeboBaHMsM
HOPMaTUBHbIX JOKYMEHTOB, ENCTBYIOLLMX Ha TeppuTopun Poccunckon denepauuu.

52. TllomeweHns npuvema BblgauM [OKYMEHTOB obopyaytoTca cTeHaamu
(cTonkamu), cogepxalimmm nHpopmMaumo 0 Nopsake npegocTaBneHns MyHUUMNansHoOm
ycrnyru.



53. B mMecTtax ans oXxuaaHus yCTaHaBfMBAKOTCA CTYNbA (KpecesibHble CeKuuu,
Kpecna) ansa sassutenemn.

54. B nomelleHuM npuvema M BblgayuM [OOKYMEHTOB BblOESNIIeTCa MecTO Ans
oopMMeHNss OOKYMEHTOB, MpeAdycMaTtpuBaiollee CTonbl  (CTOMKM) C  GnaHkamu
3asaBNEeHUN N KaHUENAPCKUMIN NPUHAONEXHOCTAMMN.

55. NHdopmauua o damumnuu, MMeHW, OTYeCTBe M AOSMKHOCTU crneuuanucta
Otagena, ocywecTBNALWEro nNpegocTaBneHne MyHUUMNanbHOW YCnyrk, OOSMKHa ObiTb
pa3mMelleHa Ha paboyemM MecTe crneumanucra.

56. OpraH, npegocTaBNALWNN  MyHUUMNANbHYO  ycnyry, obecnevnBaet
MHBaNMaam:

1) ycnosus ans 6ecnpenaTCcTBEHHOro JOCTyna K 06bekTy (34aHuto, NOMELLEHMIO),
B KOTOPOM OHa MpedocTaBfsaeTcs, a Takke Ana 6ecnpenssiTCTBEHHOrO MONb30BaHUSA
TpaHCNoOpPTOM, CPeACTBaMUN CBA3N U MHpopMaLmm;

2) BO3MOXHOCTb CaMOCTOSITENBHOIO NepeaBuXeHNa No TeppUTopumn, Ha KOTOPOU
pacrnonoxeH o06bekT (3gaHue, nomeweHMe), B KOTOPOM  npeaocTaBnisieTcd
MyHMUMNanbHasa ycnyra, a Takke Bxoda B TakoW OOBbEKT M BbixO4a M3 HEro, nocagku B
TpaHCNOPTHOE CPEeACTBO W BbICAAKM M3 HEro, B TOM YUCNEe C UCMONb30BaHMEM Kpecna-
KONMACKM;

3) conpoBOXAEHWE WHBANUAOB, MMEKLWMUX CTONKME pacCTponcTBa YHKLMMK
3PEHUS U1 CAMOCTOATENBHOIO NepeaBuXeHNs;

4) Hagnexawee pasmelieHne obopyaoBaHus W HocuTenen MHopmaumn,
HeobxogmMmbix ans obecnedeHns 6ecnpensaTCTBEHHOrO AOCTyna WHBaNMOoOB K OOBLEKTy
(3@aHnio, NOMeLLEeHn0), B KOTOPOM MpPefocTaBndAeTcs MyHuumnanbHas ycnyra, M K
ycriyre ¢ y4eTOM OrpaHyyeHnin X XX3HeaeaTerbHOCTY;

5) pybnupoBaHue HeobxoaMmoW [N WHBANMAOB 3BYKOBOW W 3pUTENbHOM
WHpoOpMaUuK, a TakkKe Hagnucen, 3HaKOB W MHOW TEKCTOBOWM W  rpaduyeckomn
NHOPMaLUM 3HaKaMU, BbIMOSTHEHHbLIMU penbedHO-TOYEeYHbIM WpudToM bpanns;

6) gonyck cypgonepesoayvka U TudnocypaonepeBoaymka;

7) ponyck Ha OObLEeKT (34aHue, NoMelleHue), B KOTOPOM npefocTaBnsieTcs
MyHUUMNanbHas ycnyra, cobakun-npoBOAHMKA npu Hannyum OOKYMEHTa,
noaTBepXxaaoLero ee cneunanbHoe obyyeHrne n BblgaBaemMoro no gopme 1 B Nopsiake,
KoTopble onpegenawTca  degepanbHbiM — OpraHoM  UCMOSIHUTENbHOM  BMAacTW,
OCYyLLECTBNALWNM (PyHKLMM NO BbipaboTKe M peanuaaumm rocygapCTtBEHHON NOMUTUKA U
HOPMaTUBHO-NPAaBOBOMY PerynmpoBaHuio B chepe coumanbHON 3alnTbl HaceneHus;

8) okasaHvMe wHBanNugam nomowuM B NpeogoneHnn ©GapbepoB, MeLlarLmx
NONy4YEHMI0 MU MYHULIMNANbHOW YCNYrM HapaBHe C APYrMMU NMLaMu.

MokasaTenu OOCTYNMHOCTU M Ka4YeCcTBa MyHULUMNalnbHbIX YCIyr

57. MNokasaTensaMmm AOCTYNHOCTU U Ka4yeCcTBa MyHULMNANbHOW YCIyrn SBNAIOTCS:

1) DocTOBEPHOCTL NpeaocTaBNAeMon 3aaBuTenaM nHdopmMmauuu;

2) NosHOTa MHOPMMPOBAHUS 3asiBUTENSM;

3) HarnagHoCTb hOpM NpeaocTaBnsgemMon MHgpopmMaumm 06 agMUHUCTPATUBHBIX
npoueaypax;

4) ynobCcTBO U OOCTYNHOCTb MOMyYeHUss MHpopMauun 3asBUTENSMU O NOpsiake
npeaocTaBneHnsa MyHULMNAaIbHOW YCryru;

5) cobniogeHne CpoKoB MCMOMHEHUS OTAENbHbIX aAMUHUCTPATUBHBIX Npoueayp v
npeaocTaBneHnsa MyHMLMNanbHOW YyCnyru B LesioM;

6) cobniogeHne TpeboBaHW K pasmepy nnatbl 3a NpegocTaBneHue
MyHULUMNANbHOWN yCcnyru;

7) cobnogeHnn TpeboBaHW CTaHgapTa npegocTaBfeHns MyHULMNAanbHOM
ycnyru;



8) otcyTtcTBMEe 06GOCHOBaHHbLIX Xanob Ha pelleHusi, gencteusa (besgencreune)
Otmena, pomkHocTHbix nuy  OTgena, nmMbo  MyHUUMNANbHbBIX — CRAYXaWMX  Npu
npeaocTaBneHnn MyHUUMNanbHON ycnyru;

9) nomHOTa W akTyanbHOCTb WHQOPMauuM O nopsgke npegocTaBreHns
MYHMLMMNANbHON YCNyru.

58. MNpu nonyyeHnn MyHUUMNAanNbLHOM YCNyrn 3asiBUTENb OCYyLLECTBNsSeT He bonee
Tpex B3auMMOAEeNCTBUM C OOIMKHOCTHBIMW NUuamMu, B TOM YUCHE:

npu nogadve 3anpoca Ha noriydeHuwe YCriyrm v MnonyyvyeHuu pesynbTata ycnyru
3asaBUTENEM NIMYHO, B TOM Yucre vyepe3 MLl — He Gonee Tpex pas;

npu nogade 3anpoca Ha nonyyYeHue ycnyru ¢ ucnosib3oBaHnem EgnHoro noptana
rocyaapCTBEHHbIX U MyHUUMNAMNbHbLIX YCNYr (PYHKUUIA), NOYTOBbLIM OTMpaBfieHNeM — He
B6onee oagHoro pasa.

59. TlpogormKNTENBHOCTL KaXdoro B3aMMOLEWCTBUS HE AOSMKHA MpeBblwaTth
NATHaAUaTV MUHYT.

60. cyepnbiBatowmm coctaB ENCTBUN, KOTOPLIE 3asiBUTENDb BrpaBe COBEPLUNTL
B 9NEKTPOHHOM (hopMe Mpu MNOSTyYEeHUN MYHUUMNANbLHOW YCNyru C UCMNONb30BaHUEM
EovHoro noptana MyHuuMnanbHbIX ycnyr (QyHKUMA) (NpU Hanuymm TeXHUYECKOW
BO3MOXHOCTW):

1) nonyyeHne nHopmaunm 0 MyHULMNANIbLHOW yCnyre;

2) 03HaKoMneHne ¢ hopMamm 3adBAEHUI N NHbIX JOKYMEHTOB, HEOOXOANMBIX ANS
nony4YeHuss MyHULMNansHoON ycnyri, n obecneyeHne AocTyna K HUM A5 KONUPOBaHUS U
3anoriHeHNs B 3MeKTPOHHOM (hopMme;

3) npeacTtaBneHus 3asdBreHuss O MNpedocTaBNeHUn MyHUUMNAanbHOM YyCnyrn B
3NEeKTPOHHOM bopme;

4) npegcrtaBneHve  OOKYMEHTOB, HeobxoguMbliX AN nNpefocTaBrieHus
MYHUUUNANbHOW YCNyru, B 3fIEKTPOHHOW (bopMme;

5) ocywecTBrneHne MOHUTOPUHra XoAa npeaocTaBneHuss MyHUUUNansHOM yCryru;

6) nony4vyeHve pesynbTaToB MNpPefoCTaBNeHUs YCryrm B SNEeKTPOHHOM Buae Ha
EovHomM nopTtane rocyaapCTBEHHbIX U MyHUMUMMANbHbIX YCNyr (PYHKUMIA), eCrim 9TO He
3anpeLeHo enepanbHbIM 3aKOHOM.

NHble TpeboBaHWs, B TOM 4YucCne yduTbiBaloLmne ocOOEHHOCTU NpenoCTaBreHus
MyHUuunaneHon ycnyrim B MOLL n ocobeHHOCTM npenocTaBneHus MyHUUMNanbHOM
yCIyru B 9neKTpoOHHON hopme

61. 3asBuTeno npenocTaBnsgeTcss BO3MOXHOCTb MOSyYeHUs MyHULMNAnsHOW
ycnyru ¢ ucnosnb3oBaHmeM EgmMHoro noptana rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNAIbHbBIX YCNyr
(dpyHKUMI), NOYTOBBLIM OTNPAaBfEHNEM, @ TakkKe NOCPeACTBOM NUYHOro obpalleHus 3a
nonyyYeHneMm MyHUUMMNanbHOW YCNyrM B MHOrOMYHKUMOHaNbHOMYy UeHTpe (danee -
MoLl). OpraHusaumss npedocTaBneHWs MyHuumnanbHoW ycnyrm Ha 6ase Mol
OCYLLEeCTBNAETCA B Clydae Hanuyus 3aknio4eHHOro cornaweHns O B3auMOAeNCTBUW,
3aKnYeHHbIM Mexay AOMUHUCTpaumen ropoackoro okpyra Ctpexeson n ML,

62. MNpn obpaleHnn 3a nonyyeHuemMm MyHUUMnanbHOW ycnyrn uvepe3 EauHbiv
noptan rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMMAnbHbIX  yCnyr (OyHKUMA) npumeHsieTcs
3NeKTpoHHas nognuck B cooTBeTCcTBUMU ¢ PeaeparnbHbiM 3akoHOM OT 06.04.2011 Ne 63-
®3 «O6 anekTpoHHON NoANUCNY.

63. lNpun npeacrtaBneHMn 3asiBNEHUS B 3NEKTPOHHOW popme npencraBuTenem
3aaBuUTeNs, OENCTBYIOLWMM HA OCHOBaHUM OOBEPEHHOCTU, LJOBEPEHHOCTb OOIMKHA ObITh
npeacraeBneHa B (OpPMe 3MEeKTPOHHOro [AOKYMeHTa, MNOAMUCaHHOIO 3reKTPOHHON
NoANMUCLIO0 YNONHOMOYEHHOIO Nnua, BblgasLlero (nognucasLLero) JOBEPEHHOCTb.

64. [JokymeHTbl, ABnAWMEcs pe3ynbTatoM npeaocTaBfieHUss MyHUUMNanbHOM
yCnyru B BuAe OMNEKTPOHHOrO AOKYMEHTa HanpaBnslTCHa 3assBuTento yepe3 EAnHbIN



nopTan rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHbIX ycnyr (dyHkumn) (nocne obecneveHuns
TEXHUYECKON BO3MOXHOCTH).

65. B cnyyae noctynneHus 3asBneHuUs N OOKYMEHTOB B 3NEKTPOHHOU bopme C
ncrnonb3oBaHvem EguMHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHUMUMNAMbHBIX  YCIyr
(dbyHKUMIR) cneumanuct, OTBETCTBEHHbIN 3a MNPUEM U perucTpauuio  OAOKYMEHTOB
NHOPMUPYET 3aaBUTENS Yepes NUYHBLIN KaBUHET O perncTpaumm 3asaBneHns.

66. OpraHunsauus npeaocTaBfeHns MyHMUMNANbLHOW YCNyrM OCyLecTBAsSeTCs Mo
NPUHUMMNY «OO4HOro OKHa» Ha 6ase ML, npu nuyHOM obpalleHun 3aasuTtens (npu
HaNM4YnKM 3aKMOYEHHOrO CornalleHuns).

67. 3aaBuUTENAM NPeaoCTaBnseTcss BO3MOXHOCTb AN1s1 NpeABapuUTEeNnbHOW 3anucu
Ha nogayy 3asaBfeHUs W [OOKYMEHTOB, HeobxoaumbiX Ans  npeaocTaBreHns
MYHUUUNANbHOW YCAyrn.

68. MNpeaBapuTenbHasa 3anMcb MOXET OCYLLECTBASATLCH cneayrowmumMmmn cnocobamm
no BbIGOpY 3aaBUTENS:

1) npn nMyHoM obpalleHnn 3asiButens B AAMUMHUCTPALMIO TOPOACKOro OKpyra
Ctpexeson, OTaen;

2) no TenedoHy;

3) yepe3 odmumarbHbIN CauT OpraHoB MECTHOMo camoynpaBneHus ropoacKkoro
okpyra CtpexeBon: http://admstrj.ru .

69. MNpn NnpeaBapuTENbHON 3aNMcK 3asBUTENb COOBLLaeT cneayoLme AaHHbIE:

1) dbamunuio, nms, oTYECTBO (NOcnegHee Npu Hanu4nn);

2) KOHTaKTHbIV HOMep TenedoHa;

3) agpec aneKTpoOHHON NOYTbI (MPX HANUYNN);

4) xenaemble aaTy U BpeMsa npeacraBneHns JOKYMEHTOB.

70. TlpepBaputenbHas 3anncb OCYLLECTBISAETCA NyTeM BHECEHUS YKasaHHbIX
CBEOEHMA B KHWUIY 3anucu 3asiBUTENen, KoTopas BedeTca Ha OymaxHbIX wu/unu
3NEKTPOHHbIX HOCUTENSIX.

71. 3aaButento coobliaoTca gata u Bpemsa npuema OKYMEHTOB, KabMHET (OKHO)
npuemMa [LOOKYMEHTOB, B KOTOopble cnegyeTt obpatutbcsa. [lpy nuyHoM obpalieHumn
3asBUTENO0 BblAAeTCa TanoH-noaTBepxaeHne. 3asiBUTenb, 3anucaBLUMACA Ha MpuUem
yepe3 odmunanbHbIn CaUT OpraHOB MECTHOro camoOynpaBfieHUs FOPOACKOro okpyra
CTpexeBoun, MOXET pacneyaTtaTb aHanor TanoHa-noaTBEPXKAEHUS.

72. 3anucb 3aaBuTENEN Ha onpefeneHHyr aAaTy 3akaH4yMBaeTCHd 3a CYTKM [0
HaCTynneHus 3Ton AaThbl.

73. MNMpwn ocywecTBNeHNN NpeaBapuUTenbHOM 3anncu 3asButenb B 06a3aTesibHoM
nopsgke MHOOPMUPYeTCs O TOM, YTO NpeaBapuTesibHasa 3anucb aHHYNMpyeTcs B criyvae
€ro He sIBKW MO UCTeYEeHUN NATHaALaTb MUHYT C Ha3HAYEHHOro BPEMEHM Npuema.

74. 3aaButenam, 3anvcaslUMMCA Ha Mpyvem vepes oduumanbHbIA CanT OpraHoB
MECTHOro camoynpasneHust ropoackoro okpyra CTpexxeBon, 3a Tpy KaneHgapHbIX AHA 40
npuemMa oTnpaBnseTcs HanoOMUHaHWe Ha YKa3aHHbIM aipec df1eKTPOHHOW NoYThl O AaTe,
BPEMEHM U MeCTe nNpuema, a Takke nHgopmauus 06 aHHyNnMpoBaHUM NpenBapUTENbHOM
3anMcu B criydae HesBKM MO MUCTEYEHUU NATHagUaTM MUHYT C Ha3Ha4YeHHOro BPEMEHM
npuema.

75. 3agButens B Ntoboe Bpems BNpaBe OTKasaTbCs OT NpeaBapuTenbHON 3anncu.

76. B otcytcTtBUM 3asiBuTenen, obpaTtMBLUMXCS NO MNpeaBapuUTENibHOM 3anucy,
OCYyLLECTBNAETCS NpMeM 3asButenemn, obpaTuBLLUMXCS B NOPSAKE ovepeau.

77. 'pachuk npnema (NnpueMHoe BpeMsi) 3asiBuTernemn no npeasaputensHON 3annucu
yCTaHaBnMBaeTCcsa HavanbHukom OTaena B 3aBMCUMOCTU OT MHTEHCUMBHOCTM OBpaLLeHNN.

77.1. 3anucb Ha npuemMm Ons nojadn 3asiBfieHUs C ucnonb3oBaHneMm EpuHoro
nopTana rocyaapCTBEHHbIX U MyHULUMNANbHbIX (PYHKLUMIA) HE OCYLLLECTBIISAETCA.

77.2. 3asButenb WMeeT BO3MOXHOCTb MOfyvYeHna WHgopmaumm o xope
npenocTaBneHns MyHuuunanbHon ycnyrn. WIHgopmauma o xone npeaocTaBreHus
MYHUUMNANbHOM YCNyrM HarnpaenseTcs 3asBUTEN0 B CPOK, He NpeBbIlalroWwmnn ogHOro



paboyero AHA nocne 3aBepLUeHus BbIMOMHEHNA COOTBETCTBYHOLLEINO AENCTBUSA, HA agpec
9fIEKTPOHHOM  MNOYTbI  WMAKM  C  MCNonb3oBaHMEM cpeacTB  EamHoro  noptana
rocya4apCTBEHHbIX UM MyHUUMNANbHbIX ycnyr (OyHKUMn) (NpU Hanuyunnm TEXHUYECKOW
BO3MOXHOCTN).

[Mpn npegocTtaBneHUN MyHULUNANbLHOW YCIyru B 3N1IEKTPOHHON (bopMe 3asaBUTESTHO
HanpaBnsaeTcs:

1) yBegomneHne O npuemMe W perncTpaumm 3asaBfeHuss N OOKYMEHTOB,
HeobxoaMMbIX ANs NpeaoCTaBNeHNA MyHMLMNANbHOW YCYTu;

2) yBegoOMIeHNEe 0 pesynbTaTax PacCMOTPEHUs OOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbIX ONS
npegocTaBneHns MyHULMNAaNsHOM YCNyru;

3) yBedoOMMEeHMe O BO3MOXHOCTU MOMyYUTb pe3ynbTaT npeaocTaBneHns
MyHMUMManbHOW  ycnyrm nmMbo  MOTUBMPOBAHHBLIM  OTKA3 B MNpeaoCTaBneHUn
MYHULUMNANbHOW YCAYTN.

[ll. CocTtaB, nocnegoBaTenbHOCTb M CPOKW BbINOMHEHUST a4MWHUCTPATUBHbBIX
npouenyp, TpeboBaHusi K MOPALKY WX BbINOSIHEHWUS, B TOM 4ucrne OCOBEHHOCTU
BbIMOSIHEHUA  agMUHUCTPATMBHBLIX Npouedyp B 3NEeKTpOHHOW dopme, a Takke
0COBEHHOCTN BbINONTHEHUSA aAMUHUCTPATMBHbIX Npoueayp B8 ML

78. lpepocTtaBneHve MyHUUMNANbHOW YCryrM BKMAYaeT B cebsa criegylowme
aAMWHUCTpaTUBHbIE Npoueaypbl:

1) npyem wn peructpaumsi 3asBfNeHWss U [OOKYMEHTOB, Heobxoaumbix Ang
npeaocTaBneHnsa MyHULMNAaIbHOW YCryru;

2) perucTpauusi TPyOOBbIX [OOrOBOPOB W (PaKTOB MpeKpalleHns  TPpyAdoBbiX
AoroBopoB paboTHMKOB ¢ paboTtogatenamun - U3ndYeckumMmn nuuamu, He SBMSILWUMUCS
NHOMBUAYaNbHLIMU NpeanpuHUMaTensaMu;

3) Bblgaya pesynbTata npegocTaBneHns MyHUUUNansLHOM yCryru.

78.1. 3aaButenb wuMeeT BO3MOXHOCTb MNOSfyvYeHna WHgopmMaumm o xopde
npeaocTaBneHnsa MyHUUUnNanbHOW ycryrn (Npu Hanmuumm TEXHUYECKOW BO3MOXHOCTM).
MHpopmauna o xoge npenocTaBfeHUMs MyHUALMNANbHOW  YCNyru  HanpasnisieTcd
3a8BUTEN0 B CPOK, HE MpeBbllialwmm ogHoro paboyvero AOHSA nocre 3aBeplueHus
BbIMOMIHEHNA COOTBETCTBYHOLEro AENCTBUS, Ha agpec 3MeKTPOHHOW MnoYTbl UK C
ncnonb3oBaHMeM cpencTB EANHOro noprana rocyaapCTBEHHbIX M MyHULMNAMNbHbLIX YCyr
(dyHKUMI) (NPY HANUYUN TEXHNHECKOW BO3MOXHOCTH).

[Mpn npegocTtaBneHUN MyHULUNANbLHOW YCIyru B 3N1IEKTPOHHON (bOopMe 3asaBUTESTHO
HanpasBnseTcs:

1) yBegomneHve O npuvemMe W perucTpaumMm 3asiBNeHns W  OOKYMEHTOB,
HeobxoaMMbIX ANs NpeaoCTaBNeHNA MyHMLMNANbHOW YCyru;

2) yBeOMINeHNe O pesynbTaTtax pacCMOTPEHUA LOKYMEHTOB, HEOOXOOUMbIX ANS
npegocTaBneHns MyHULMNAaNsHOM YCNyru;

3) yBeOoMIMeHWe O BO3MOXHOCTM MOMNyYUTb pes3ynbTaT MpeaocTaBneHns
MyHMUMNanbHOM  ycnyrm nuMbo  MOTUBMPOBAHHLIM  OTKa3 B MNpedocTaBneHun
MYHUUUNANbHOW YCAyrn.

Briok-cxema npegocTtaBneHss MyHUUMNanbLHOW yCryrm
79. bnok-cxema nocrnegoBaTtenbHOCTM  OEUCTBUMA  NpU  NpefoCcTaBrieHun
MyHUUMNaneHOM ycnyru npeactasneHa B [lpunoxeHnn 4 kK AZMUHUCTpATUBHOMY

pernameHTy.

MNpuem u© perncTpaumst 3asiBNEHUSI U MNPUNOXKEHHbIX K HeMy [OOKYMEHTOB,
HeobXoaAMMbIX A4S NPeoCTaBNeEHNS MyHULMNANbLHOW YCryru



80. OcHoBaHMeM [Ons Hadana BbINOSIHEHUS OaHHOW aAMWHUCTPAaTUBHOM
npoueaypbl ABAsgeTCa NocTynneHne B AQMUHUCTpaUMo ropoackoro okpyra CrtpexeBou
3a8BfEHNs U [OOKYMEHTOB, onpefeneHHblx nyHktamu 27, 27.1, 27.2 HacTosIWero
AOMUHUCTPATUBHOIO perfiamMmeHTa:

1) B xoge nuMyHOro npuema 3asBuTens (npeactaBuTend 3asBUTENS)
cneuymanuctom OTgena, OTBETCTBEHHbIM 3a MpuUeM 3asBfieHUs O nNpeaocTaBfeHUn
MYHULUUNANbHOW YCAYrn U AOKYMEHTOB;

2) n3 MOL, B TOM uyucne 3asBrneHuUsd, MNOANMUCAHHOIO YNOHOMOYEHHbIM
paboTHukom MO®L| n ckpenneHHoro neyatbto MOLl, ¢ npunoxennem 3aBepeHHon MOL]|
KOMMW KOMMMEKCHOro 3anpoca 3asiBuTens, B Criydae ecnu MyHuuunarnbHas ycnyra
ykazaHa B KOMMSEKCHOM 3anpoce 3asdBuTens, npeaycMoTpeHHoM cTtatben 15.1
depnepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6 opraHusauuu npenoctaBneHus
rocy4apCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbIX YCyr» (MPY HaNn4YnMmn 3ako4eHHOro CorfnalleHus ¢
MoLl);

3) NOYTOBbLIM OTNPABNEHNEM;

4) B 9NeKTPOHHON hopMe NocpeaCcTBOM INEKTPOHHOWN NOYThI;

5) B aneKkTpoHHON hopMe C ncnosnb3oBaHMeM EAnHOro noptana rocyaapcTBEHHbIX
N MyHMUMNanbHbIX yenyr (pyHKunin) (Npy Hann4mMm TeXHUYECKON BO3MOXHOCTM).

80.1. [lpu dopmupoBaHuM 3aaBneHMs nocpeacTtBoMm EguHoro noptana
rocyAapCTBEHHbIX W MyHUUMNANbHbIX ycnyr (PyHKUUKW) (MpU Hanuumm TeXHUYECKOW
BO3MOXHOCTM), OobULManbHOro camta OpraHoB MECTHOro camoyrnpasfeHnsa roponcKoro
okpyra CTpexeBon B ceTu WMHTepHeT OTCyTCTBYeT HeobXoauMOCTb AOMOMHUTENBHON
nogayn 3asBneHna B Kakou-nnbo uHom dopme. dopmaTHo-nornyeckasi npoBepka
C(hOopMMPOBaAHHOIO 3asiBfiEHUs] OCYLLECTBMSETCA aBTOMAaTMYEeCKuM Mocre 3arnofiHeHUs
3a8BUTENIEM KaXOoro M3 ronen 3feKTPOHHOM dopMbl 3asBreHus. [Npu BbisiBNEHUN
HEKOPPEKTHO 3amnoSfIHEHHOrO MoOns  9NEeKTPOHHOW dopMbl  3asBfEHNa  3aaBUTENb
yBEAOMMHAETCA O XapakTepe BbISIBIEHHOW OWKWOKM W MOpsiAKe ee YCTpaHeHus
nocpeacTBoM MHOPMALIMOHHOIO COOOLLEHNSS HEMOCPEACTBEHHO B SNEKTPOHHON dhopMe
3asiBiEHMs.

80.2. Mpwn bopmmpoBaHUM 3asiBNEHNS 3aaBUTENIO obecnevnBaeTcs:

1) BO3MOXHOCTb KOMMPOBAHUA N COXPAHEHUSA 3asABMEHUA U WUHbIX OOKYMEHTOB,
HeobxoaMMbIX ANs NpeaoCTaBNeHNA MyHULMNANbHOW YCyru;

2) BO3MOXHOCTU 3anoSfIHEHUS HECKOSbKUMWU 3asiBUTENSMU OOHOW 3IEKTPOHHOM
dopMbl 3a8BNEHNS;

3) BO3MOXHOCTb nevatv Ha ByMaKHOM HocuTene KONuu 3NEKTPOHHOW dopMbl
3asBneHuns;

4) coxpaHeHue paHee BBEAEHHbIX B ANEKTPOHHYIO (hOpMY 3asiBNIEHUS 3HAYEHUN B
no6or MOMEHT MO XXEenaHu Nosib3oBaTensi, B TOM YMCIe NpY BO3HUKHOBEHUN OLLMOOK
BBOAA W BO3BpaTe 415 MOBTOPHOrO BBOAA 3HAYEHUI B AMEKTPOHHYIO DOPMY 3asiBIIEHUS;

5) 3anonHeHwe rnonen SNEeKTPOHHOM (PopMbl 3asBMeHWA OO Havana BBoAa
CBeeHN 3asiIBUTENEM C UCMOSb30BAHMEM CBELEHUN, pa3MeELLEHHbIX B hegeparnbHON
rocygapcTBeHHOM WHgopmaunmoHHoOW cucteme «EauHas cuctema wmpgeHtudukaumm um
ayTeHTudukaumm B NHPaCTPYKType, obecneumnBatoLLem MHOPMaLIMOHHO-
TEXHONOrMYyecKoe B3auMOOEeNCTBNE MHAOPMALMOHHBIX CUCTEM, MWCMNOSb3yeEMbIX AJ1S
npegocTaBnNeHns rocyaapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbBIX YCAYr B 35IEKTPOHHOW hopme»
(panee — eaguvHaa cuctemMa WAEHTUMUKAUMKM W ayTeHTUUKaummn), N CBELEHWUN,
onybnukoBaHHbIX Ha EgMHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNANbHbIX YCnyr
(dbyHKUMR), ouumanbHOM canlTe, B 4acTu, Kacalollencss CBegeHUn, OTCYTCTBYIOLMX B
eNHON cnucTteMe naeHTudurkaumm n aytTeHTudunkauuu,

6) BO3MOXHOCTb BEpPHYTbCA Ha nbon M3 3TanoB 3anOfIHEHUS JNEKTPOHHOMN
dopMbl 3aaBneHnst 6e3 noTepun paHee BBeOEHHOW MHopMaunu;

7) BO3MOXHOCTb OOCTyna 3asBuTenst Ha EguHoM nopTane rocyaapCTBEHHbIX U
MyHMUMNanbHbIX ycnyr (PYHKUMI) K paHee NogaHHbIM MM 3asiBEHUAM B TeYeHue He



MeHee OHOro roga, a Takke 4YacTUYHO CCPOPMUPOBAHHbLIX 3aSBIEHUN — B TEYEHWNEe He
MeHee 3 MecsLEB.

CdopmupoBaHHOE 1 NoanncaHHOe 3asBNeHe N UHble JOKYMEHTbI, HeobXxoanMble
Ons NpefocTaBrieHUss MyHUUMNANbHOW YCNyrn, HanpaBnawTcsd B  AAMUHUCTpaUMIO
ropogckoro okpyra CTpexeBow nocpeAcTtBOM EamMHOro noprtana rocyaapCTBEHHbIX W
MyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHKunn) (Npy Hannymm TeXHUYECKON BO3MOXXHOCTM).

81. Tlpuem 3aaBneHNs M [OKYMEHTOB, HeobOXOoAMMbIX AN npeaocTaBneHus
MYyHUUMNAaNbHOW ycnyru, ocyuecTtenseT cneunanuct Otaena.

82. Cneumanuct Otgena, OTBETCTBEHHbIN 3@  NpeaoCcTaBneHne
MYHUUMNANbHOW YCIyrn, npoBepsieT NpeacTaBrieHHOoe 3asiBNeHue u npuraraemble K
HeMy [OOKYMEHTbl Ha Hanuume OCHOBaHuUs [ANa OoTKasa B nNpuemMe [JOKYMEHTOB,
npegycMOTPEHHOro NyHKToM 35 HacToswero AOMUHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa, a Takke
OCYLLIeCTBNSAET CBEPKY KONUIN NpeAcTaBNeHHbIX JOKYMEHTOB C UX OpuUrMHanamu.

82.1. lNpu nonyvyeHnn 3adBNEHUS B 3INEKTPOHHOM OpMe B aBTOMaTUYECKOM
pexume ocyLlecTBnaeTca (oopMaTHO-ITIOMMYECKNA KOHTPOSTb 3adBMeHuS.

3asButento coobLiaeTcss NPUCBOEHHbIA 3asBNIEHUIO B 3NEKTPOHHOW opme
YHUKarbHbIA HOMEp, MO KOTOPOMY B COOTBETCTBYKLIEM pasgene EguHoro noptana
rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNanbHbIX ycnyr (pyHkuun) 3assutento byaeT npeacraeneHa
NMHpopmauunsa o xoae BbIMOMHEHUS YKa3aHHOTO 3asiBIIEHUS.

83. lpn ycTaHOBNEHMM OCHOBaHWUSA AN OTKasa B Npuveme [OOKYMEHTOB,
npeaycMOTPEHHOro nMyHKToM 35 Hactoswero AAMUHUCTPATUBHOINO perfiaMeHTa,
cneuvanuct Otgena, OTBETCTBEHHbIM 3a MNpPefoCTaBieHMEe MYyHULMNAarbHOW YCnyru,
BO3BpaLlaeT 3asBUTENIO NpeacTaBlieHHble JOKYMEHTbI C YyKa3aHWeM nNpu4vH Bo3Bparta.

84. B cnyyae OTCyTCTBMSI OCHOBaHWSA ONsi OTKa3a B npuemMe OOKYMEHTOB,
npeaycMOTPEHHOro  nyHKToM 35 Hactoswero AOMUMHUCTPATUBHOINO  perfiaMmeHTa,
cneumvanuct Otgena, OTBETCTBEHHbIM 3a NpPefoCTaBIieHME MYHULMNAarbHOW YCNyru,
OCYyLLeCTBNAET CBEPKY KOMWA MpeAcTaBfeHHbIX AOKYMEHTOB C WX OpurnHanamm u
nepefaeTt 3asiBfieHMe W nMpunaraeMble K HeMy [JOKYMEHTbl Ha perncrpaumio B
YnpasneHune genamv AgMUHUCTpaLnmn ropoackoro okpyra CTpexeBoun.

85. Cneunanuct YnpasneHus genamu AgMUHUCTpaUUW TOPOACKOro OKpyra
CTpexeBoun, OTBETCTBEHHbIA 3a perncTpauuio 3asiBrieHUsl, OCYLLEeCTBNAET pernctpauuio
3a8BrieHMss O npefoCTaBNeHUM MYHUUMNANbHOW YCIyrm W npunaraemMblXx K Hemy
OOKYMEHTOB He nosgHee criefyoLwero AHA NocTynneHns B AAMUHUCTPaUUIO ropoacKoro
okpyra CtpexeBon.

86. [lpooomkuTenbHOCTb M (UNM)  MakKCUMarnbHbIA  CPOK  BbINOSTHEHUS
afiMVUHUCTPATUBHOIO OENCTBUA MO NMPUEMy U pernctpaunmn 3aasneHns n npunaraembix K
HeMy JIOKYMEHTOB He AOMKHbI NpeBblWaTh NATHAALATU MUHYT.

87. Tlocne peructpauuMm, He no3gHee [OHA pernctpauuun, 3asBneHve u
npunaraemble K HeMy AOKYMeHTbl HanpaensiTcsa Mapy ropoackoro okpyra CTpexeson
ans BusnpoBaHus. [locne Bu3npoBaHusl, He No3gHee criegytoulero pabovero AHA Co AHS
perncTpauuun, 3asBrneHne wn [OKYMeHTbl Hanpasnawotca B OTaen  cneuuwanucry,
OTBETCTBEHHOMY 3a NpeAoCTaBfieHne MyHUUMNanbHON yCnyru.

88. PesynbtaToM agMUMHUCTpPATUMBHOW npoueaypbl  ABNAeTcs  npueMm  u
perncTpauus 3asBreHus], ¢ NPUNOXeHHbIMU K HEMY AOKYMEeHTaMMU.

89. MakcumarnbHbI CPOK BbIMNONHEHUS aAMUHUCTPATMBHOM npouenypbl  He
OOJSDKEH npeBblwaTh Tpex paboyumx AHen ¢ AaTbl NOCTYNNEeHUs 3as8BeHns.

Pernctpauns TpyOooBbiX [OOrOBOPOB U (PAKTOB NpeKpalleHus TPYAOBbIX
A0roBopoB paboTHUKOB ¢ paboTodaTtensMu - OU3NYECKUMMU NULAMN, He SBNSALWUMUCS
NHAMBUAYaNbHbIMW NPeanpUHUMaTENSMN

90. OcHoBaHMEM Ha4vana BbIMNOMIHEHUA [[aHHOW npouenypbl ABNAETCS
NOCTynfieHne npolweawero perncTpauuio  3asiBrieHUss U npunaraembix K Hemy



OOKYMEHTOB Ha  peructpaumio  cneumanucty Otgena, OTBETCTBEHHOMY  3a
npegocTaBneHne MyHUUMNansHOW yCryri.

91. Cneumnanuct OTtgena, OTBETCTBEHHbIN 3a npeaocTaBreHne MyHULUMNanbHOM
YyCnyru, peructpypyet TpydoBOM AoroBop nmMbo  hakT npekpawieHns TpyaoBOro
Aorosopa nyTem:

- NPOCTaBNEHUA 3anmcu O perncTpauum TpyaoBOro aorosopa nmbo dakta
npekpaLleHnsa TPyAoBOro 4OroBopa B XypHarne yBe4OMUTESNbHON perncTpaumm TpyaoBbIX
AOroBOpoB M (PaKkToB  MnpeKpaweHus  TpydoBbiX  AOroBopoB  pabOTHMKOB C
pabotogatenaMmm — U3NYECKUMU NULaMK, He ABAALWNMUCA UHOVMBUAYASTbHBIMU
npegnpuHMMmaTensMm no @QopmMe, YyKasaHHOW B TMPUMNOXEHUM 5 K HacToswwemy
AOMUHNCTPATUBHOMY perfiameHTy;

- MNPOCTaBEHUS PEerncTpauuMoHHOro HoMepa, AaTtbl perucrpaumm, wTamna,
noanucm € pacwudpoBkon amunmum 1M MHMUWanoB  cneumanucta  OTaena,
OTBETCTBEHHOrO 3a npeAocTaBrieHne MyHUUUNAanbHOM YCyrn, Ha KaXKOoOM 3dK3emnnspe
TpyooBOM Aorosopa (B cnyyae nogadv 3asiBfieHNsa O NpeKpalleHnn TpyaoBoro Jorosopa
- Ha eJMHCTBEHHOM 3K3eMnnsipe Tpy4oBOro AoroBopa).

92. MakcumanbHbIN CPOK MPOXOXAEHNA aAMUHUCTPATMBHON NpoLenypbl HE MOXeET
npeBbIWaTh ABYX pabounx gHeN.

93. PesynbtaToOM agMUHUCTPATUBHOM npoueaypbl  SABMSETCA  perucrpauus
TPyAoBOro gorosopa nmMbo drakta npekpaLleHns TpyaoBoro 4orosopa.

HanpasneHue (Bblgava) 3aaBuUTeEnto pesynbTarta npegoctaBneHus
MYHULMNANbHOW yCnyru

94. OcHoBaHMEM ANs Havana agMWHUCTPATUBHOW npoueaypbl  sBnsieTcs
permcTpauusa TpyaoBoro gorosopa nvbo dakra npekpaileHnsa TpyaoBoro Aorosopa.

95. Cnocob HanpaBneHus (Bblgauun) 3asiBUTEN0 pesynbTata nNpeaocTaBrieHus
MYHMLMMNANbHOW YCNYrn OCYLECTBNAETCA OQHUM M3 CneayroLwmnx cnocobos:

1) npu nn4yHom obpawueHnn B Otaen (Ha GymaxkHOM HocuTene);

2) nocpenCcTBOM MOYTOBOrO OTMNPaBMEeHUs Ha adpec 3adBuTend, YKasaHHbl B
3asBrneHun (Ha BymaxHOM HocuTene);

3) nocpencTBOM JfEKTPOHHOW MOYTbl B afpec, YKa3aHHbI B 3asBrieHuMn (CKaH-
Konus);

4) npu nu4yHoM obpateHnn B ML (Npy Hannuumn 3aknYeHHOro cornatleHns) (Ha
BymaxxHom HocuTene).

5) 4yepe3 nuuHbIn KabuHeT Ha EpguMHOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX U
MYHUUMNAaNbHbIX yenyr (yHKUM) (B hopmMe 3MEKTPOHHOIO JOKYMEHTA).

96. Cneunanuct Otgena, OTBETCTBEHHbLIN 3a NpefocTaBrieHne MyHULMNansHOW
ycnyru, yBeJoMnsieT B CPOK 3adABuTens no TtenedoHy (B COOTBETCTBMM C KOHTAKTHOM
WHopMauunen, ykasaHHON B 3adBfeHUN O NpefoCTaBfieHUM MYHUUUNANbHOW YCnyru) o
BO3MOXHOCTU MNONyYUTb pe3ynbTaT nNpedoCTaBNeHns MyHUUMNanbHOW ycrnyrm wu
Has3HayaeT gaTty n Bpems Ans Bblgayun JOKYMEHTOB. [1pu nnyHoM obpalleHumn 3assButens
3a rnonydyeHnemMm pesynbTata npeaocTaBneHns MyHUUMNanbHOW YyCryrn crneumnanuct
OToena, OTBETCTBEHHbIN 3a MpefocTaBfneHue MyHUUMnanbHOW YCrnyru, nposepsieT
OOKYMEHTbI, YAOCTOBEPSOLNE NMNYHOCTb, U AOKYMEHTbI, NoATBEPXJatoLme nosIHOMOYnNS
npeacrasutena  3assutensa. [lpy  nonyvyeHum  pesynbTata  npegocTaBrieHus
MYHMUMMNANbHOW YCNyrn 3asiBUTeNb pacnuCcbiBaeTcs B >KypHane yBeAOMMUTENbHON
perncTpauumn TpygoBbIX JOrOBOPOB.

97. lNpun xenaHun 3asBUTENS, BblpaXX€EHHOMY B 3asiBfieHMM O NpeaoCcTaBlieHUun
MYHULUMNANbHOW yCrnyru, NonyyYnTb pesynbTaT NpegocTaBeHns MyHULMNAanbHOW yCriyrn
noYyTtoBOM CBA3blO, cneuvanuct OTaena, OTBETCTBEHHbIM 3a NpefocTaBrieHne
MyHMUMNANbHOW YyCryrn, HanpaendeT pesynbTaT nNpefoCTaBneHus MyHULMNanbHOW
yCIyrm NOYTOBOW CBA3bIO C YBEAOMIIEHNEM O BPYyHEHUN.



98. MakcumanbHbIM CPOK OCYLLECTBMEHUS agMUHUCTPATUBHOW npoueaypbl He
MOXET npeBblwaTh OAHOro paboyero AHs.

98.1. BO3MOXHOCTb OLIEHUTb AOCTYMHOCTb M KAa4yeCTBO MyHMUMNANIbHOW YCnyru
nocpencTsoM EgnHoro noprana rocygapCTBEHHbIX M MyHULMNAIbHbLIX YCryr (PYHKLMIN)
OTCYTCTBYeT.

99. PesynbTaToM agMUHUCTPATMBHOM npoueaypbl SABNAETCS HanpasrieHue
(Bpy4YeHME) 3asBUTENMO COOTBETCTBEHHO:

- 2-X 3K3eMnnspoB TPYAOBOro OroBopa C OTMETKOW O perucrtpaumm dakra ero
3aKNIYeHNs;

- 3K3emnnapa TpygoBOro JOroBopa ¢ OTMETKOM O ero npekpaLleHuu.

V. ®opMbl KOHTPONSA 3a UCMONHEHNEM agMUHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa

rlOpFI,EI,OK OCYyLLEeCTBIIEHUA TEKyLLEero KOHTposa 3a cobnoaeHNnEM N UCMONHEHMEM
OTBETCTBEHHbLIMU OOSMKHOCTHBIMWU NINLAMU NONOXEHUN AAMUHNCTPATUBHOIO perramMeHTa
N  WHbIX HOPMaTMBHbLIX TMPaBOBbIX aKTOB, YCTaHaBJIIMBAKOLLNX Tpe6OBaHVIFI K
npenocraBneHunto MyHVILI,VII'IEU'IbHOVI YyCInyru, a Takke rnpuHATNEM MMun pemeHvu7|

100. TeKkywmin KOHTPOSb 3a CcOONAEHNEM U UCMNOSIHEHWEM  MOJSIOXKEHWUN
AOMWHUCTPATMBHOIO  perfiameHTa W WUHbIX  HOPMAaTMBHbLIX  MPaBOBbIX  aKTOB,
yCTaHaBnmBawLwWmMx TpeboBaHMss K NPedoCTaBfEHUd  MYHUUMNANbHOW  YCIyrn,
ocyulecTBngaeTca HavanbHukom OTaena.

101. Tlopsgok OcCyLlecTBfEeHMs TeKyllero KOHTpond 3a cobnogeHrnem wu
NCMNOJTHEHNEM OTBETCTBEHHbIMU OOIMKHOCTHBIMM nuuamu NOMNoXeHun
AOMUHMCTPATUBHOIO  pernaMeHTa U  WHbIX HOPMAaTUBHbLIX MPABOBbIX  aKTOB,
yCTaHaBnmBawwmux TpeboBaHns K NpeaoCcTaBneHnio MyHULMNAnbHOM YCRyrn, a Takke
NPUHATUEM UMW  pPEeLUeHUn, OCyLlecTBNsieTcs B nopsigke,  yCTaHOBIEHHOM
noctaHosneHnem AgMmuHucTpauum ropogckoro okpyra Ctpexesoun ot 02.04.2014 Ne 247
«O6 vytBepxaeHun [lopsigka OCYLECTBNEHUS KOHTPOSs MNOSIHOTbI W KavecTBa
npeaoCcTaBNeHNa MyHMLUMNANbHbIX YCNYr U COBMIOAEHNS NONOXEHUA aAMUHUCTPATUBHbIX
pernameHToB MNPeAoCTaBlEHNss MyHUUMNANbHbIX YCIYyr Ha TEppUTOPUM TFOPOLCKOro
okpyra CtpexeBon».

nOpH,EI,OK N NepnoanyHOCTb OCYLLECTBIIEHUA MN1AHOBbLIX N BHENITAHOBbLIX NMPOBEPOK
NOJTHOTbI N Ka4YeCTBa npeanocTtaBliEeHUA MyHVILI,VII'IEU'IbHOVI ycnyru, B TOM 4Yncrie nopanok m
(*)OprI KOHTpPOJ14 3a NOSTHOTOW M KA4YEeCTBOM npeagocrtaBlieHNA MyHI/ILI,l/II'IaJ'IbHOI7I ycnyru

102. KoHTponb 3a NOMHOTOM W KayecTBOM npefoCTaBfieHUs MyHUUMMNansHOW
yCrnyru ocyLlecTensieTcs B popmax:

1) npoBeaeHNa NPOBEPOK;

2) paccMoTpeHus xanob 3assuTtenen Ha genctena (besgencTene) OMKHOCTHbIX
nny, AgMUHUCTpauumn ropoackoro okpyra CTpexeBoW, MyHUUMNANbHbIX CryXXalymx,
OTBETCTBEHHbIX 3a NpeoCcTaBNeHne MyHUUMNansHON yCryri.

103. B uensx OCyWeCTBAEHNA KOHTPOMNsi 3a MNOSIHOTOM WU KayecTBOM
npegocTaBneHns MyHULMManbHOW YCnyrM nNpOBOAATCA MfaHOBble W  BHEMMaHoBble
npoBepkn. [lopsagok M NEepuoaUYHOCTbL  OCYLLECTBNEHUS  MMaHOBbIX  MPOBEPOK
yCTaHaBnMBaeTCcs NnaHoM paboTbl AOMUHUCTpauUmmn ropoackoro okpyra Ctpexeson. Mpu
NpoOBEPKE paccMaTpmBaloTCss BCE BOMPOCHI, CBA3aHHble C NpeaocTaBrieHneM
MYHULUMMNANbHOW yCcnyrn (KOMMNeKCHble NMpoBEepKn), Uv OTAENbHbLIN BOMPOC, CBA3aHHbIN
C npefocTaBfneHneM MyHuUMNanbHOW ycnyrn (Tematudeckue npoBepkn). [NpoBepka
TaKKe MOXeT NPOBOANTLCS NO KOHKPETHON anobe 3asBuTens.

104. BHennaHoBble MPOBEPKM MNPOBOAATCS B CBSA3M C MNPOBEPKOW YCTpaHEHUs
paHee BbISIBNEHHbIX HapylweHun AOMUHUCTPATUBHOIO perfiameHTa, a Takke B criyvae



nonyyeHuss xanob 3aasuTenen Ha pgencteua (b6esgenctBue) OOMKHOCTHBLIX UL

AgmMnHucTpaummn ropogckoro okpyra Ctpexeson, Otaena, MyHULMNANbHbIX CyXaLlmX.
105. PesynbTaTbl NpOBEPKN OCOPMISIOTCA B BUAE akTa MPOBEPKU, B KOTOPOM

YKa3blBalOTCA BbISIBIIEHHbIE HEQOCTATKM N NPEASIOKEHUS NO UX YCTPAHEHNIO.

OTBETCTBEHHOCTb AOMKHOCTHbIX nmy, opraHa, npeaocTaBnsoLLEro
MyHULUMNAnbHy0 ycryry, 3a pelieHus u pencteusi (6es3gencteue), NpUHUMaeMble
(ocyLlecTBNsieMble) UMW B XoAe NPeAoCTaBeHNs MyHULMMNANbHON yCnyru

106. MNo pesynbTatam NpoBeAeHHbIX NPOBEPOK, B ClyYae BbIIBIEHUA HapyLUEHUI
cobnogeHnst NonoXxeHnn AOMUHUCTPATMBHOIO perfiameHTa, BMHOBHbIE AOITMKHOCTHbIE
nuua  AOMUHUCTpauuu  ropoackoro  okpyra CTpexeBOW HeCcyT nepcoHanbHyH
OTBETCTBEHHOCTb 3a peleHna u gencteusa (6es3gencreme), npMHMMaemMble B XoAe
npegocTaBneHns MyHULUMNansHOM yCnyru.

107. TllepcoHanbHasi OTBETCTBEHHOCTb [AOSMKHOCTHbIX nuu  AOMUHUACTpaUUK
ropogckoro okpyra CTpexeBoW 3akpennseTcsd B [OOIMKHOCTHbIX WHCTPYKUMSX B
CoOTBETCTBMM C TpeboBaHMaAMM 3akoHogaTenbcTBa Poccunckon degepaumm wn
3akoHogartenbcTBa TomMckon obnacTtu.

MonoxeHns, xapakrepuayroLwme TpeboBaHMsa K Nopsiaky M hopmam KOHTpons 3a
npeaocTaBnNeHNEM MyHUUMNANbHOM YCryrn, B TOM YMCRe CO CTOPOHbI rpaxaaH, ux
00beanHEeHU 1 opraHn3auunn

108. KoHTponb 3a npegocTaBreHMeM MyHULMNANbHOW YCryrn, B TOM YuClie CO
CTOPOHbI rpaxaaH, ux obbeAnHeHW U OpraHu3auun, OCyLLeCTBNSEeTCA MOCpeaCcTBOM
nybnvkauun cBeaeHnn o AeaTenbHOCTM AOMUHUCTPaLMN ropoackoro okpyra CtpexeBon
npy  npefocTaBneHuM  MyHUUMNAnNbHOW  yCryrn, MOMydeHUs  rpaxgaHamu,  ux
00begMHEHUAMM N OpraHn3aunsIMN akTyarnbHOW, NONTHON U AOCTOBEPHOW MHpopMauumn o
nopsiake npeaocTaBneHuss MyHuUMnanbHOW Yycnyrm un obecrnedyeHuss BO3MOXHOCTU
pocynebHoro (BHecyaebHoro) paccMoTpeHms xanob.

V. OocynebHbii (BHeCyaebHbIN) nopsagok obxanoBaHUA pelleHun U OeNCTBUN
(6e3pencTaus) opraHa MECTHOro camoynpaBneHus, npeaoCcTaBnsOLLErO
MYHULMNANbHYIO YCIYry, a Takke ero AO/MKHOCTHbIX NL, MyHULMNAbHbBIX CryXXaLlumx

109. 3asBuTenb BnpaBe o06paTMTbCA C kanobon Ha peweHuss U OencTBus
(6e3pencTBne) opraHa, NpenoCcTaBnALWEro MyHULMNANbHYK YCRyry, OOSMKHOCTHOrO
nvua opraHa, NpeaocTaBnAWEro MyHuMuMnanbHyk ycnyry, nmbo MyHuuunanbHOro
cnyxawero, MoLl, pabotHnka MOLL, a Takke opraHusauumn, NPegyCMOTPEHHbIX YacTbio
1.1 ctatbn 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-d3, unm ux paboTHmkoB (ganee - xanoba),
B TOM 4YuCIe B CrieayoLwmx criydyasx:

1) HapylwweHue cpoka perncTpauumn sanpoca O nNpeaocTaBreHu MyHULMNanbHON
ycnyru, 3anpoca, ykasaHHoro B ctatee 15.1 ®denepanbHoro 3akoHa Ne 210-93;

2) HapylwleHne cpoka npeaocTaBfeHns MyHuumnanbHowm ycnyrn. B ykasaHHOM
cnyyae pocynebHoe (BHecygoebHoe) obxanoBaHue 3asBUTENEM pPEeLUeHUA U OEeACTBUN
(6e3penctens) MOL|, pabotHmka MOLL Bo3amoxHO B criydae, ecnn Ha ML, pelieHns n
aenctena  (6esgenctene)  KOTOpPOro  OOXanyklTcs, BO3MOXeHa  (PyHKuMss Mo
npeaocTaBneHnio MyHUUMNAnNsHOM ycrnyrn B NosiHoM obbeme B nopsigke, onpeaeneHHoM
yacTtblo 1.3 ctaTbn 16 PepgepanbHoro 3akoHa Ne 210-P3;

3) TpeboBaHue y 3aaBMUTENSA JOKYMEHTOB UK MHopmaumm nmbo ocyLLeCTBNEHNS
OENCTBUA, npeacTaBreHne WM OCYLLEeCTBMEHWE KOTOPbIX He MNpeayCcMOTPEHO
HOpPMaTMBHbIMM MNpaBoBbiMM akTamu Poccunckon dPegepauun, HOPMaATUBHBLIMMU



NpaBoOBbIMX akTaMu Tomckon obnactu, MyHUUUNanbHbIMW NPAaBOBbIMW akKTamMu Aans
npenocTaBneHna MyHULMNanNsLHOW yCnyru;

4) oTka3 B Mpueme Yy 3aaBUTENd [JOKYMEHTOB, NpefocTaBrieHne KoTOpbIX
npegycMOTPEHO  HOPMaTMBHbIMM  NpaBoBbIMM  akTamu  Poccuinickon  depepauuu,
HOpPMaTUBHbLIMW MPaBOBbIMW akTaMu ToOMCKOW 06racTtu, MyHULMNanbHbIMW NPaBOBbIMU
akTamu 4ns npefoCTaBneHns MyHULMNAnsHOW yCnyru;

5) oTkas B npegocTaBneHuM MyHUUUNAanNbLHOM YCryrn, eCnn OCHOBaHUA OTKasa He
npeaycMoTpeHbl degeparnbHbIMM 3aKOHAMU U NPUHATBIMA B COOTBETCTBMM C HUMM
WHBIMW HOpMaTMBHbIMKM NpaBoBbiIMW akTamu Poccunckon ®efepaumm, 3akoHamu W
WHBIMW HOPMAaTMBHLIMM MNPABOBbIMM akTamu ToMckon obnactn, MyHuLMNanbHbIMK
npaBoBbIMK akTamu. B ykasaHHOM cnyyae pocynebHoe (BHecyaebHoe) obkanoBaHue
3asBuTenem pewennn n gencteun (besgencteng) MoL,, pabotHnka MOLL Bo3mMoXxHO B
cnyyae, ecnn Ha MOLU, peweHns n gencteus (besgenctane) KOTOporo obxanyrTcs,
BO3M0OXeHa (PyHKLMSA NO NpeaoCTaBeHNo MyHUUMNANbLHOW yCryrn B NosIHOM obbeme B
nopsiake, onpeaeneHHomM vacTtbto 1.3 ctatbmn 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-93;

6) 3aTpeboBaHWe C 3aaBUTENA NPU NPEeAOCTaBNEHUN MyHUUMNANbLHOW YCryru
nnatbl, He nNpPeaycCMOTPEHHOW HOPMaTUBHBLIMW MpaBoOBbIMM akTamu Poccuinckon
dengepaunmn, HOpMaTUBHBIMU NPABOBbIMK akTaMu TOMCKOW 06nact, MyHUUMNanbHbIMU
NpaBOBbIMU akTamu;

7) oTKa3 opraHa, NpeaoCTaBnSAOLWEro MyHUUMNAnNbHYK YCNyry, OOSMKHOCTHOrO
nuua opraHa, NpefocTaBnfAlWero MyHuumnanoHyto yenyry, MoLl, pabotHuka MOL],
opraHusauun, NnpegycMoTpeHHbIX YacTbio 1.1 ctaten 16 PepepanbHoro 3akoHa Ne 210-
@3, unn mx pabOTHUKOB B MCMNPaBfeHUM OONYLEHHbIX MMW OrnevyaTtok U owunbok B
BblaHHbIX B pe3ynbraTte NpegocTaBfieHns MyHUUMNANbHOW YCnyrm AOKyMeHTax nunbo
HapylweHue YycTaHoBneHHOoro nyHktom 114  Hactoswero AOMUWHUCTPATUBHOIO
pernameHTa cpoka Takux ucnpaeneHuni. B ykazaHHOM cnyyae pgocyaebHoe
(BHecynebHoe) obxanoBaHue 3asiBUTENeM pelueHnin n gencteun (besgencteng) ML,
paboTHnka M®Ll Bo3aMOXHO B cnyyae, ecnun Ha MOL, peweHua u pencTeus
(6e3pencTBmne) KOTOPOro obXanykTcs, BO3noOXeHa QYHKUMA No NpeaoCTaBEHUIO
MyHUUMNAnbHOW ycnyrm B NonHoMm obbeme B nopsiake, onpedereHHoMm 4vacTtoeto 1.3
ctatbh 16 ®egepanbHoro 3akoHa Ne 210-03;

8) HapyweHue cpoka WM nopsigka Bbldayn [OKYMEHTOB MO pesynbTatam
npeaocTaBneHnsa MyHULMNAaIbHOW YCryru;

9) npmMocTaHoBneHMe NpPeaoCcTaBneHns MyHULMNANbHOM YCyru, €Cnnm oCHOBaHUA
NPUOCTAHOBMNEHUS He npedycMOTpeHbl defeparnbHbIMU 3aKkOHaMU U MPUHATBIMU B
COOTBETCTBUM C HUMMWU WHBIMA HOPMATUBHLIMWM MPaBOBbIMM akTamu Poccuickon
denepaunmn, 3aKOHaMU U UHBIMU HOPMATMBHBLIMUW MPaBOBLIMKU akTamu ToMckon obracTy,
MyHMUMNANbHbIMW  NpaBOBbIMM  akTamu. B ykaszaHHOM cnydae  pocyaebHoe
(BHecyoebHoe) obxanoBsaHue 3asiBUTENeEM pelueHnn n gencteumn (besgencteng) ML,
paboTHnka M®Ll Bo3MOXHO B cnyyae, ecnun Ha MOL, peweHua u pencTeus
(6e3pencTBme) KOTOPOro obGXanywTcs, BO3noOXeHa QYHKUMA NO NpeaoCTaBEHUIO
MyHUUMNAnbHOW ycnyrm B NonHom obbeme B nopsiake, onpederneHHoMm 4vacTtoto 1.3
ctatbh 16 ®egepanbHoro 3akoHa Ne 210-93.

10) TpeboBaHue y 3adABMTENs NpuM NPeaoCTaBNEHUN MYHULMNANbHOW YCRyru
OOKYMEHTOB WNU WHdOpMaLMK, OTCYTCTBME W (MNWN) HEOOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX He
yKasblBanucb Npu nepBoHavasribHOM OTKase B Npueme JOKYMEHTOB, HeOOXoauMbIX Anis
npegocTaBneHna MyHUUMnanbHoW ycnyrn, nMbo B nNpefocTaBfieHMM MyHULMNarbHON
YyCNyru, 3a MCKOYEHNEM CRy4aeB, NPedyCMOTPEHHbIX NYHKTOM 4 4vactn 1 ctatbu 7
®epnepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3. B ykaszaHHOM cnyvae pgocyaebHoe (BHecyaebHoe)
obxxanoBaHue 3asiBuTenem peleHnn n gencteun (6esgencremsa) MoLL, pabotHmuka ML
BO3MOXHO B crniydyae, ecnm Ha MOLl, peweHua u gencteusa (6esgencteme) KOTOPOro
obXanylTcs, BO3MNOXeHa  (PyHKUMSS NO  NPeaoCTaBfiEHUIO  COOTBETCTBYHOLLMX



MYHUUMNAMNbHbIX YCNYr B NOSIHOM 00beMe B nopsiake, onpegeneHHom Yyactbto 1.3 ctaTtbu
16 ®egepanbHoro 3akoHa Ne 210-93.

110. JKanoba Ha peweHna wn pgencteus  (6esgencteme)  oprala,
NpeaoCTaBNAWEro  MyHMUMMAnbHYKD  YCnyry,  OOMKHOCTHOrO  fvua  opraHa,
NpefoCTaBNALWEro  MyHUUMNANbHYO  YCRAyry,  MYHUMUMNANbHOMO  CryXKaLllero,
PyKOBOAUTENSA oOpraHa, npefoCTaBMsOWEro MyHUMUMNAnNbHYK Yycnyry, nogaetcs B
nMMCbMEHHOW popme Ha OymMaHOM HocuTene, B ONEKTPOHHOM ¢OpMe B OpraH,
NpeaoCTaBNALLMA MYHULMNATBHYIO YCIYTy, N MOXET OblTb HanpasneHa (nogaHa):

1) no no4yte (No agpecy, ykasaHHOMY B MpuroXeHun 1 K HacTosilemy
AOMUHUCTPaATUBHOMY perfameHTy);

2) yepes ML (npn HanM4yMmM 3aKNOYEHHOrO cornatleHns);

3) yepe3 odmumarbHbIN CalT OpraHoOB MECTHOro camoyrnpaBneHus roponcKkoro
okpyra CtpexeBon: http://admstrj.ru (B pasgene «HaceneHuno»/«IHTepHET-NpnemMHas»);

4) c wucnonb3oBaHnem EauHoro noptana (Npy  HanmuMyuuu  TeXHUYECKOW
BO3MOXHOCTW);

5) B xoQe NUYHOro npuema 3asBuTens.

111. XXanoba gomkHa cogepxaTb:

1) HauMmeHOBaHMe oOpraHa, npeaoCTaBMSIOWEro MYyHUUUNANbHY  YCryry,
OOIMKHOCTHOrO nuua opraHa, npeaocTaBnsloWero MyHuumMnanbHy  ycnyry, nubo
MyHuMUuMnanbHOro cnyxawero, M®L, ero pykoBogutens wu (Mnm) paboTHuka,
opraHusauun, npeaycMoTpeHHbIX YacTbto 1.1 ctatbn 16 ®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-
@3, nx pykoBoautenem un (Mnun) paboOTHUKOB, pelleHuss U gencteusa (6espencrtseue)
KOTOpbIX 0OXanyTcs;

2) cbamunuio, UMs, OTYECTBO (nocrnegHee - MNpuU Hanuuum), cBedeHus 0 MecTe
XUTenbCcTBa 3asBuTens - guamyeckoro nuua nmbo HaMmeHoBaHWe, CBEAEHUA O MecTe
HaXOXOEeHMA 3aaBUTENSA - LOPUAMYECKOro Nnua, a Takke Homep (HoMepa) KOHTaKTHOro
TenedoHa, agpec (agpeca) 3feKTPOHHOM NOYThl (NPY HaNUYMKM) U NOYTOBLIN agpec, Nno
KOTOPbIM AOMMKEH ObITb HAaNpaBneH OTBET 3asBUTENIO;

3) cBegeHna o6 obxanyemblx pelleHusx n gencteusax (6esgencTeum) opraHa,
NpeaoCTaBNAWEro  MyHMUMMAnNbHYKO — yCnyry,  OOMKHOCTHOrO  fvua  opraHa,
NpenoCTaBnALWEro  MyHUUMNAanNbHYO  ycnyry, nubo  rocygapCTBEHHOro  unu
MyHMUMnanbHOro cnyxawero, MOL, pabotHuka MOL|, opraHnsaumi, npegyCMOTPEHHbIX
yacTtblo 1.1 ctaTbn 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-P3, nx paboTHUKOB;

4) poBOAbl, HA OCHOBaHMM KOTOPbIX 3asBUTENb HE COrMaceH C peLleHneM W
aencrtenem (6e3gencTtBmemM) opraHa, nNpPeaoCTaBnSOWEro MyHUUMNANbHY  YCryry,
OOJDKHOCTHOIMO Nnua opraHa, npefoCTaBnsioWwero MyHuuunanbHyl ycnyry, nmbo
MyHUUMNanbHoro cnyxatiero, MOL, pabotHuka ML, opraHnsaumi, npeaycMoTpPeHHbIX
yacTtbto 1.1 ctatbm 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-d3, nx pabotHukoB. 3asButenem
MOryT OblTb NpeacTaBfieHbl AOKYMEHTbI (MpW Hanuvyuu), NOATBepXAarolume LOBOAbI
3aaBuTensd, nMbo nx Konuw.

112. XXano6a moxeT bbITb HanpaBneHa:

HadanbHuky OTgena Ha genctsua (6es3gencrTene) cneumannuctoB, AOSMKHOCTHBIX
iy M MyHuumnanbHblx cnyxawmux Otgena, a Takke NpMHMMaeMblX UMW peLueHui npu
npenocTaBneHnm MyHMUMNanNbLHONM YCIyru;

Mapy ropoackoro okpyra CtpexeBon Ha genctsusa (6e3gencteue) HadanbHuKa
Otpena, cneumManuctoB, OOSMKHOCTHbIX ML M MYHMUMNAMbHBIX  CryXKalmx
AgMnHucTpaummn ropoackoro okpyra CTpexeBow npu nNpefocTaBneHnn MyHULMNanbHON
ycnyru;

pykoBogutento MLl Ha peweHns n gencteua (besgenctene) paboTHMKa 3TOro
M®LL;

yupegutento MOL, nnn gomkHOCTHOMY nuuy, YNOAHOMOYEHHOMY HOPMAaTMBHbBIM
npaBoBbIM akToM ToMcKon obnacTu Ha pelleHus u gencteus (besgencrane) MOL;



PYKOBOOUTENAM OpraHusauun, npegycMoTpeHHbIX YacTtbto 1.1 crtatbum 16
®epnepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, Ha pelwleHus n genctens (besgenctesne) paboTHUKOB
3TUX OpraHmn3auun.

113. Xanoba nognexuTt obsisaTenbHOW pernctpauum B TEYEHMEe Tpex OHEN C
MOMEHTa MNOCTYMMEHNA B OpraH, NpeaocTaBnsloWmMin MyHUUMNanbHyo ycnyry. B aeHb
pernctpauumn xanoba HanpaenseTcs pPyKOBOOMTEMKD oOpraHa, nNpefoCTaBnAsoWero
MYHUUMNANbHYO YCIyry, Nocne 4Yero He nosgHee ogHoro paboyero AHA nepefaeTcd Ha
paccMOTpPeHNe OOIMKHOCTHOMY nuuy, HaaesfleHHOMY MOSIHOMOYMAMU MO PaCcCMOTPEHUIO
xanoo.

114. >)Kanoba nognexnt pacCMOTPEHUNIO B TeYeHne NaTHaauaTn paboumx gHemn co
OHA ee pernctpaumm, a B criydae obkanoBaHWA OTkasa opraHa, npefocTaBfisoLero
MyHuumnansHyto ycnyry, MOL, opraHnsaumin, npegycMoTpeHHbIX YacTtbio 1.1 ctatbn 16
®epnepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, B npueme [OKYMEHTOB Yy 3aaButens nmbo B
ncnpasneHnn JoNyLeHHbIX oneYyaTok 1 OWMBOoK unu B crnyvae obxanoBaHust HapyLLeHns
YCTAHOBJIIEHHOIO CpPOKa TakUX UCMNPaBIiEHU - B TEYEHNE NATU paboumnx AHEN CO OHSA ee
pernctpauuu.

115. MNo pesynbTatam paccMOTpPEHMUS Kanobbl NPUHMMaETCs O4HO U3 CrieayroLmx
peLleHni:

1) »xanoba ypoBneTBOpsieTCA, B TOM 4ucre B (opmMe OTMEHbl MNPUHATOrO
peLlleHns, ncnpaBneHnsa AonyLeHHbIX OnevyaTtok U owmnboK B BblOAHHbIX B pe3yrnbTaTe
npenocTaBneHns MyHUUMNanbHOM yCryrin JOKYMEHTax, BO3BpaTa 3asiBUTENO AEHEXHbIX
CcpeacTB, B3UMaHWE KOTOPbIX He NpedyCMOTPEeHO HOPMaTUBHLIMW MPaBOBbLIMU aKTaMu
Poccuinckon ®depepaumm, HOpPMaTUBHLIMW MNPaBOBbLIMW akTamy Tomckon obnactu,
MYHMLMMNANbHBbIMU NPABOBbLIMU aKkTamu;

2) B y4OBMETBOPEHUN Xanobbl 0TKa3bIBaeTCs.

116. He nosgHee OHsA, criegylowlero 3a AHEM NPUHATUSA PeLLeHNd, YKa3aHHOro B
nyHkTe 115 HacToswero AOMUHUCTPATMBHOIO perfiaMeHTa, 3asBUTEN0 B NMUCbMEHHOM
dopmMe UM MO KenaHuU 3aaBUTENS B ONEKTPOHHOM opme  HarnpasnseTcs
MOTMBMPOBAaHHbIA OTBET O pe3ynbTaTax pacCMOTPEHNSA Xanobbl.

117. B cnyyae npuHATMS peweHna o6 yooBneTBOpeHUn xanobbl opraHnsyeTcs
paboTa MO BOCCTAHOBIIEHMIO HAPYLUEHHbIX MpaB 3asBuUTens, a Takke WHble
MEpPONPUATUSA, HanpaBlneHHbIEe Ha YCTPaHEeHWE BbISIBNIEHHbIX HAapYLUEHUM.

118. lMNpu ycTpaHeHuUn BbISBMIEHHbLIX HapPyLUEHWA, BOCCTAHOBNEHUN HapPYLUEHHbIX
npaB 3asiBUTENs CPOKU BbIMOMHEHUA aOMWHUCTPATUBHBLIX Mpoueayp He MoryT
NpeBbIlLaTbh CPOKOB, YCTAHOBMEHHbIX HACTOALWMM AOMUHUCTPATUBHBLIM PErNTAaMEHTOM.

119. B cnyyae ycTaHOBIieHMss B Xo4e MWW Mo pesynbTataMm pacCMOTPEHUNA
Xanobbl NpM3HaKOB cocTaBa agMUHUCTPATMBHOIO NpaBOHAPYLUEHUS UM NPECTYNNeHns
OOJPKHOCTHOE NnUo, paboTHUK, HageneHHble NOSIHOMOYNSAMIN MO PAaCCMOTPEHMIO Xanob,
He3amMeanMTeNnbHO HaNpPaBNAT UMEKLMNECS MaTepuarnbsl B OpraHbl MPoKypaTypbl.

120. B cnyyae npusHaHua >xanobbl noanexawlen yaoBNEeTBOPEHUIO B OTBETE
3asBUTENO, yKa3aHHOM B nyHkTe 116 HacTtosiwero AAMUHUCTPATUBHOIO perfiameHTa,
[aeTca MHpopMauma o LENCTBUAX, OCYLLECTBNSEMbIX OpPraHoM, MNpenoCcTaBNAoLUM
MyHuumMnanbHyto ycnyry, MoOL, nubo opraHusaumen, npegycMOTpeHHON 4actbio 1.1
ctatbn 16 ®PepgepanbHoro 3akoHa Ne 210-03, B uensx He3ameanuTenbHOro yCTpaHeHus
BbISIBIIEHHbIX HApyLUlEeHUM MpPU OKa3aHUM MyHUUMMNANbHOW YCNyrn, a Takke MPUHOCATCH
N3BMHEHUA 3a OOCTaBlEHHblIe HeYaoOCTBa M yKa3bliBaeTcsl MHopMaLms O AanbHenLWwmnx
OENCTBNAX, KOTOpble HeobXoOMMO COBEPLUMTL 3asBUTEN0 B LENsxX MnonyyYyeHns
MYHULUMNANbHOW YCAYrn.

121. B cny4ae npusHaHus xanobbl He noanexawlen yaoBrneTBOPEHUIO B OTBETE
3asBUTENO, yKa3aHHOM B nyHkTe 116 HacTtosiwero AAMUHUCTPATUBHOIO perfiameHTa,
[aloTCa apryMeHTUPOBAHHbIE PA3bACHEHUS O MPUYUHAX NPUHATOrO peLleHus, a Takke
MHopMaUusa o nopsake obxanoBaHUS NPUHATOrO PeLLEHKs.






Mpunoxexwue 1

K AOMUHUCTPaATUBHOMY pernameHTy
npeaocTaBneHNa MyHUUMNANbHON YCryru
«Pernctpaums TpygoBbIX [OOrOBOPOB U
hakToB NnpekpaLleHns TPYAOBbIX
[oroBopoB paboTHMKOB C paboTtogarensmm
- bM3nYeCcKNMM NMuamMm, He SABNSLWLMMUCA
NHOMBUAYANbHLIMU NpeanpUHMMaTENsIMmn»

CnpaBoy4Hasi MHpopMaLms O MecTe HaxoXaeHus, rpaduke paboTbl, KOHTAKTHbIX
TenedoHax, agpecax aNeKTPOHHOM NOYTbl OPraHoB, NPeAOCTaBNSAWMX MyHUUUNANbHYO
YCNnyry, UX CTPYKTYPHbIX NoapasaeneHnii, y4acTByoWmMX B NpeaocTaBneHnm
MYHULUMNANbHOW yCcnyriu

1. AoMUHUCTpauusa ropoackoro okpyra CtpexeBon.

Mecto HaxoxgeHus AgMUHUCTpauum ropoackoro okpyra CTpexeBowu: r.
CtpexesoMu, ynuua EpmakoBa, 46a.

"padhmk paboTbl AAMUHUCTpaUUKM ropoackoro okpyra CTpexeBon:

MoHepenbHUK: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepniea
BTopHuk: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepnisa
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
YeTtBepr: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepnisa
MatHuua: ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa
Cyb66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe: 8bIXOOHOU O€Hb.

‘pachmk npnema 3asisutenen B ADMUHUCTPALMKN ropoAackoro okpyra CTpexeBon:

lMoHeaenbHuK: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHuk: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepnisa
YeTtBepr: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
MatHuua: ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepnisa
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe: 8bIXOOHOU OeHb

MoutoBbIN agpec AgMuHMCTpauum ropoackoro okpyra CrpexeBon: 636780,
Tomckasa obnacTtb, ropogckon okpyr CtpexesoMu, yn. Epmakosa, 46a.

KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 5-10-01.



OdmumaneHbin cant AgMUHUCTPaLMM ropoackoro okpyra CTpexeBon B cCeTu
MHTepHeT: http://admstrj.ru.

AOpec anekTpoHHOM MNoYTbl AAMUHUCTPaAUUK ropoackoro okpyra CrtpexeBon B
cetn VInTepHeT: office@admstrj.tomsk.ru.

2. OTtgen coumansbHOW NONUTUKU AOMUHUCTpaLMK ropoackoro okpyra CTpexxeBomn.

MecTo HaxoxgeHust otaena counanbHOW NONUTUKM AOMUHUCTPaUUKM rOPOACKOro
okpyra Ctpexeson: r.CtpexeBon, ynuua EpmakoBa, 46a, 2 atax kabuHet Ne 29.

Npadmk paboTbl oTAena coumanbHOW MNOMUTUKM AAMUHUCTPALMM FOPOACKOro
okpyra CtpexxeBoWn:

lMNoHepernbHUK: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepbisa
BTOpHuUK: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cpena ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepniea
YeTBepr: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
MatHuua: ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spemsi

¢ 12.30 do 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepnisa
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe: 8bIXOOHOU OEHb.

paduk nNpuema saaBuTenen B oTaene coumarbHOW NOAUTUKM AOMUHUCTpaUUK
ropofckoro okpyra CTpexeBoWu:

lMNoHepernbHUK: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepniea
BTopHuUk: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepnisa
Cpena ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
YeTBepr: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 rnepepnisa
MatHuua: ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spemsi

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe: 8bIXOOHOU OEHb.

MouTOoBBLIN agpec oTaena couuanbHOW MNONUTUKM AAMWHUCTPAUUN TOPOACKOro
okpyra CtpexeBon: 636780, Tomckaa obnactb, ropoackon okpyr CTpexeBown, ynuua
EpmakoBa, 46a.

KoHTakTHble TenedoHbl: 8 (38259) 5-22-23, 5-77-58.

OduumanbHbIi canT oTaena counanbHON NONUTUKM AOMUHUCTPaUMN rOpOACKOro
okpyra CtpexeBon B cetn HTepHeT: http://admstrj.ru.

Agpec 9nekTpoHHOM noYTbl OTAena couuarnbHOW NOMAUTUKNM AMUHUCTPaUNK
ropogckoro okpyra CtpexeBou B ceTn MIHTepHeT: Nepomnyacshaya@admstrj.tomsk.ru
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Mpunoxexwue 2

K AOMUHUCTPaATUBHOMY pernameHTy
npeaocTaBneHNa MyHUUMNANbHON YCryru
«Pernctpaums TpygoBbIX [OOrOBOPOB U
hakToB NnpekpaLleHns TPYAOBbIX
[oroBopoB paboTHMKOB C paboTtogarensmm
- bM3nYeCcKNMM NMuamMm, He SABNSLWLMMUCA
NHOMBUAYANbHLIMU NpeanpUHMMaTENsIMmn»

HavanbHuKy oTaena counansHow
NONNTUKN AOMUHUCTPaLIMN rOPOACKOrO
okpyra CtpexxeBomn

oT

®.1.0. paboTogarens
Ten.

3asiBneHune o perucTpauumn TpyaoBoro Aorosopa paboTHUKa ¢ paboToaaTenem -
PM3NYECKUM NULIOM, HE ABMALLIMMCA UHONBUAYaNbHLIM NpeanpuHUMaTenem

B cooTtBeTcTBUM co cT. 303 Tpynosoro kogekca Poccunckon degepaumm npoily
OCYLLEeCTBUTb perucTpaumio TpyaoBOro OOroBopa, 3ako4eHHOro Mexay

(®.1.0. paboTHuka, agpec, nacnopTHble AaHHble paboTHMKa)*

n
(P.1.0. pabotopartens, agpec, nacnopTHble faHHble paboTogaTens)*

Cpok peucTBua  TpygoBoro  gorosopa: C o « » 20 r. no

« » 20 r.

CeefgeHus, cogepxawmeca B 3asiBMEHMM, OOCTOBEPHbI, COAEpXaHue TpyAoBOro
A0roBopa CooTBeTCTBYET TpeboBaHMsAM 3akoHogaTenbcTBa Poccuinckon ®egepauunu.
Cnocob pgoctaBku pesynbTtaTta NpeaoCTaBeHnss MyHMUMNanbHOM ycnyrn (ykasaTb):

(no noyTe/ NN4HO)*
K 3aaBneHuo npunarato:

1. TpynoBown JOroBop B 2-X 3K3eMnnspax.

2. Konuu JoKyMeHTOB, yOOCTOBEPSAOLMX NMMYHOCTL 3asaBuTens (pabotogartens/ero

npegcraBuTens) n paboTHuKa.

3. [osepeHHOCTb NpeacTaBuTens pabotogarens (Npu nogayvn 3assneHns

npeacTaBUTeENEM).

B cootBetctBUM Cc DdepepanbHbiM 3akoHOM Ne 152-03 ot 27.07.2006 «O
nepcoHanbHbIX AdaHHbIX» NOATBEPXOAK CBOe cornacve (Hecornacue, oTkas) Ha
06paboTKy MOMX NepcoHanbHbIX AaHHbIX. (HeHyxHoe
3a4YEepKHYTb)

(noanuck 3asBuTens)
(nata nogayv 3asBneHus)
Mposepun(a):



Cneumnanuct




MpunoxeHne 3 K ADMUHUCTPATUBHOMY perfiaMmeHTy
npefocTaBfeHns MyHMumMnansHom ycnyrm «Permctpaums
TPYAOBbLIX AOrOBOPOB 1 (PaKTOB NpeKpaLleHNa TPyaoBbIX
aoroBopoB paboTHMKOB ¢ paboTogatenamm - U3NYECKUMMU
nmuamu, He ABASIOWMMUCA UHAUBUAYANbHBIMA
npegnpuHUMaTensMmn»

HavanbHuKy oTaena couunansHow
NONUTUKN AOMUHUCTPaLIMN rOPOACKOrO
okpyra CtpexxeBomn

oT

.1.0.
paboTtogatens/paboTHMKa
Ten.

3asBneHne o perncTpauun dakta npekpalleHnst TpyA4oBoro 4oroBopa paboTHUka ¢
paboToaatenem - pmM3nN4ecKnM nMLOM, He SABMALWNUMCSA UHONBMAYaNbHbIM
npeanpuHUMaTenem

B cootBeTcTBUM co cT. 307 TpynoBoro kogekca Poccunckon degepaummn npoLuy
OCYLLECTBUTb perucTpaumio dpakta npekpawieHns TpyaoBOro [AoroBopa, 3aKYeHHOro

Mexay

(®.1.0. paboTHuka, agpec, nacrnopTHble AaHHblE pabOTHMKA)

(9.1.0. pabotopartens, agpec, nacnopTHble AaHHble paboToaaTens)
no crefyowmmMm OCHOBaHUSIM:

(ykasblBaeTcs B criydae nogayun 3assneHmst paboTHuUKom/
npeacrtasutensa paboTHuka)*
Cpok penctBna TpyaoBOro [Joroeopa: C  « » 20 r. no
« » 20 r.
CeegeHus, cogepxawmecs B 3asiBNEHUU, JOCTOBEPHBI.

Cnocob goctaBku pesynbTaTa NnpeaocTaBneHns MyHuLmnansHon ycnyrm (ykasatb):
(no noyte/ NNYHO)

K 3aaBneHuo npunarato:

1. TpygoBon goroesop B 1-M ak3emnnspe.

2. [oBepeHHOCTb npeacTasButena pabotHuka/ pabotogatens (nNpy nogadve

3asBnNeHns npeacraBuTenem).

3. NHble

OOKYMEHTBbI:

B cootBetctBUM Cc DdepepanbHbiM 3akoHOM Ne 152-®3 ot 27.07.2006 «O

nepcoHanbHblX AdaHHbIX» MNOATBEPXOal CBOe cornacve (Hecornacve, 0oTkas) Ha
06paboTKy MOMX NepcoHanbHbIX AaHHbIX. (HeHyxHoe
3a4YEepKHYTb)

(noanuckb 3asBuTens)

(BaTta nogayun 3aaBneHus)



MNpunoxeHwne 4

K AOMUHUCTpPaTUBHOMY pernameHTy
nNpenoCcTaBnNeHns MyHULMNANbHON  yCryru
«Perncrtpaums TpygoBbiIX [OOrOBOPOB U
dakToB npekpaLleHns TPYLOBbIX
A0roBopoB paboTHMKOB C paboTogaTensamu
- bM3nYeCKNMM NLaMKn, He SABMSOLWLMMUCA
NHOMBUAYaANbHLIMW NpeanpuHUMaTensIMmn»

Brok-cxeMa npegocTaBneHns MyHUUMNanbHOW yCryrm
«Perncrtpaums TpyaoBbIX 4OrOBOPOB M 0aKTOB NpeKkpalleHnss TpyaoBbiX 40OrOBOPOB
paboTHMKOB ¢ paboTogatensmMm - U3NYECKUMU NULLAMM, He SBRSIIOLLUMACS
NHAMBUAYanbHbIMY NPeanpUHUMaTENAMN

aneM n perncTpauna 3adBiieHNA N NPUITOXKEHHbIX K HEMY NOKYMEHTOB, HeobxoanMbIX
anga npenoctaBlieHnA MyHI/ILI,VII'IaJ'IbHOI7I ycnyrmm

(3 paboumnx gHs)
v

Pervnctpauus TpyaoBoro AoroBopa nvbo dakTa npekpalleHns TpyaoBoro Aoroeopa

(2 paboumnx gHs)
v

HanpasneHue (Bblgaya) 3asaBuUTento pesynstarta npegocTaBreHns
MyHUumnanbHoun ycnyru (1 paboynii aeHb)




MNpunoxeHune 5

K AOMWHUCTPATUBHOMY pernameHTy
NPegoCTaBnNeHNss  MyHULMNANbHOM  yCryru
«Pernctpaums TpyooBbiX OOrOBOPOB M (haKTOB
npekpaLLeHns TPY4OBbIX  OOrOBOPOB
paboTHMkoB ¢  paboTtogaTenamu -
dusmyeckuMn  nuuaMn, He  ABMSOLWMMUCS
NHAMBUAYaNbHbIMY NPeanpUHUMaTENAMMN

dopma xypHarna yBeaoOMUTENbHOW perncTpaumm TpyaoBbiX 40roBOPOB
1 hakToB NpeKpaLLleHns TPYAOBbIX AOrOBOPOB paboTHMKOB C paboTodaTtensiMm - oM3nMyeckumMm nuuamm, He SBNSALWUMUCS
NHAMBUAYaNbHLIMU NpeanpuHUMaTensMmm

Ne n/n [aTa o.MN.0. o.1N.0. o.1N.0. [ata [ata [ata MNoanucek Moanucek
pernctpad, | 3aasutens [pabotogate| paboTHUKA | BCTYNNEHUS | UBMEHEHUIN | NpekpaLlle cneumanmucra, 3agBuTend o

nm ns B cuny |(4onosiHeHumn HUS OTBETCTBEHHOIO 3a nosny4yeHumn

3aaBneHns TPy4oBOro | ) TPyAOBOro | Tpy4OBOro | npepocTaBrieHne TPyaoBoOro

aoroBopa Jorosopa | gorosopa*|  MyHuUMNanNbHOM aorosopa

ycnyru
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
* * *

* - nons, NOAnexawue 3arnofiHeHW0 B Crydae peructpaumm dakta npekpalleHus TPyAOBOro A0roBopa, 3akmio4YeHHOro paboTHUKOM C
paboTogatenem — uU3nN4EeCKnUM NULIOM, He ABRSIOWMMCS MHAMBUAYaNbHLIM NpearnpuHumaTenem



	I. Общие положения
	Предмет регулирования административного регламента
	предоставления муниципальной услуги
	1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Регистрация трудовых договоров и фактов прекращения  трудовых договоров работников с работодателями  - физическими лицами, не являющимися  индивидуальными предпринимателями» (далее - А...
	Круг заявителей
	2. При подаче заявления о регистрации трудового договора работника с работодателем - физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем, заявителями могут выступать:
	- физическое лицо, зарегистрированное по месту жительства на территории муниципального образования городской округ Стрежевой, не являющееся индивидуальным предпринимателем и заключившее трудовой договор с работником  (далее – работодатель);
	- представитель работодателя, действующий в силу полномочий, основанных на доверенности или иных законных основаниях.
	3. При подаче заявления о регистрации факта прекращения трудового договора работника с работодателем - физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем, заявителями могут выступать:
	- работодатель;
	- представитель работодателя, действующий в силу полномочий, основанных на доверенности или иных законных основаниях;
	- физическое лицо - работник (далее - работник) в случаях смерти работодателя, отсутствия сведений о месте пребывания работодателя в течение двух месяцев, а также в иных случаях, не позволяющих продолжать трудовые отношения и исключающих возможность р...
	- представитель работника, действующий в силу полномочий, основанных на доверенности или иных законных основаниях.
	Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
	4. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается должностными лицами (специалистами) Администрации городского округа Стрежевой, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (дал...
	5. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота и оперативность информирования.
	6. Место нахождения Администрации городского округа Стрежевой, отдела социальной политики Администрации городского округа Стрежевой, их почтовый адрес, официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет), инфо...
	7. Информация о месте нахождения, графиках работы Администрации городского округа Стрежевой, отдела социальной политики Администрации городского округа Стрежевой, о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте органов м...
	8. На официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет размещается следующая информация:
	1) наименование и почтовые адреса Администрации городского округа Стрежевой и отдела социальной политики  Администрации городского округа Стрежевой;
	2) номера телефонов Администрации городского округа Стрежевой и отдела социальной политики  Администрации городского округа Стрежевой;
	3) график работы Администрации городского округа Стрежевой и отдела социальной политики  Администрации городского округа Стрежевой;
	4) требования к письменному запросу граждан о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
	5) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
	6) текст Административного регламента с приложениями;
	7) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
	8) образцы оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и требования к ним.
	8.1. На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается следующая информация:
	1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
	2) круг заявителей;
	3) срок предоставления муниципальной услуги;
	4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
	5) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	6) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
	7) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
	9. Информация о порядке получения муниципальной услуги, а также о месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты, графике работы, сведения об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной...
	лично при обращении к должностному лицу (специалисту)  отдела социальной политики  Администрации городского округа Стрежевой;
	по контактному телефону в часы работы Администрации, указанные в Приложении 1 к Административному регламенту;
	в форме электронного документа на адрес электронной почты, указанный в Приложении 1 к Административному регламенту;
	в сети Интернет на  официальном сайте муниципального образования городской округ Стрежевой: http://admstrj.ru;
	на информационных стендах в Администрации городского округа Стрежевой по адресу, указанному в Приложении 1 к Административному регламенту;
	посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru/;
	при обращении в МФЦ.
	10. Информационные стенды оборудуются при входе в помещение отдела социальной политики  Администрации городского округа Стрежевой. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:
	1) почтовый адрес Администрации городского округа Стрежевой и отдела социальной политики  Администрации городского округа Стрежевой;
	2) адрес официального сайта органов местного самоуправления городской округа Стрежевой в сети Интернет;
	3)  справочный номер телефона Администрации городского округа Стрежевой и отдела социальной политики  Администрации городского округа Стрежевой;
	4) график работы Администрации городского округа Стрежевой и отдела социальной политики  Администрации городского округа Стрежевой;
	5) текст Административного регламента с приложениями;
	6) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
	7) образец оформления заявления.
	11. Обращения по контактному телефону по вопросам информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы отдела социальной политики Администрации городского округа Стрежевой, представленному в Приложе...
	12. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании структурного подразделения Администрации городского округа Стрежевой, в которое обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и наименование должности должностного...
	13. При ответах на телефонные звонки и устные обращения  специалисты отдела социальной политики Администрации городского округа Стрежевой обязаны предоставлять информацию по следующим вопросам:
	1) о месте предоставления муниципальной услуги и способах проезда к нему;
	2) о графике приема граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги;
	3) о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства Администрации городского округа Стрежевой,  поступившие документы;
	4) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного акта);
	5) о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
	6) о сроках рассмотрения документов;
	7) о сроках предоставления муниципальной услуги;
	8) о месте размещения на официальном сайте органов местного самоуправления городской округ Стрежевой в сети Интернет информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
	14. При общении с гражданами (по телефону или лично) должностные лица (специалисты) отдела социальной политики  Администрации городского округа Стрежевой должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное и...
	15. При обращении за информацией гражданина лично должностные лица (специалисты) отдела социальной политики  Администрации городского округа Стрежевой обязаны принять его в соответствии с графиком работы. Продолжительность приема при личном обращении ...
	16. Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более пятнадцати минут, должностное лицо (специалист) отдела социальной политики  Администрации городского округа Стрежевой, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю назнач...
	17. Письменное информирование гражданина осуществляется при получении от него письменного обращения лично или посредством почтового отправления, обращения в электронной форме о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги,...
	18. При обращении за информацией в письменной форме посредством почтового отправления ответ гражданину направляется в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в Администрацию городского округа Стрежевой, Отдел социальн...
	19. При обращении за информацией по электронной почте, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) ответ гражданину направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, п...
	В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения. Гражданин вправе приложить к такому...
	20. Рассмотрение обращений о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
	II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	Наименование муниципальной услуги
	21. Муниципальная услуга по регистрации трудовых договоров и фактов прекращения  трудовых договоров работников с работодателями  - физическими лицами, не являющимися  индивидуальными предпринимателями.
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	22. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией городского округа Стрежевой.
	23. Непосредственно предоставление муниципальной услуги осуществляют должностные лица (специалисты) отдела социальной политики Администрации городского округа Стрежевой (далее – Отдел).
	Результат предоставления муниципальной услуги
	24. Результатом предоставления муниципальной услуги является регистрация трудового договора либо факта прекращения трудового договора работников с работодателями - физическими лицами, не являющимися  индивидуальными предпринимателями.
	Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем зарегистрированного трудового договора и проставлением отметки в журнале регистрации трудовых договоров и фактов прекращения  трудовых договоров работников с работода...
	Срок предоставления муниципальной услуги
	25. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение 6 рабочих дней с даты поступления  заявления  о предоставлении муниципальной услуги  и прилагаемых к нему документов  в Администрацию городского округа Стрежевой.
	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
	26. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
	1) Трудовым кодексом Российской Федерации // «Российская газета», 31.12.2001, № 256;
	2) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» // «Российская газета», 30.07.2010, № 168;
	3) Уставом городского округа Стрежевой // официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.ru;
	4) распоряжением Администрации городского округа Стрежевой от 29.01.2015 № 29 «Об утверждении Положения об отделе социальной политики Администрации городского округа Стрежевой» // официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стре...
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
	с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы
	и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	27. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет заявление по форме, установленной Приложениями 2, 3 к настоящему Административному регламенту, либо указывает муниципальную услугу в комплексном запросе (при наличии заключенного согла...
	27.1. К заявлению о регистрации трудового договора работника с работодателем - физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем, прилагаются следующие документы:
	1) трудовой договор в 2-х экземплярах;
	2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (работодателя или его представителя) и работника (в том числе иностранного гражданина и лица без гражданства) в  соответствии с законодательством РФ;
	3) доверенность представителя работодателя (при подаче заявления представителем).
	27.2. К заявлению о регистрации факта прекращения трудового договора работника с работодателем - физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем, прилагаются следующие документы:
	1) трудовой договор в 1-м экземпляре;
	2) доверенность представителя работодателя (при подаче заявления представителем);
	3) доверенность представителя работника (при подаче заявления представителем).
	В случаях смерти работодателя, отсутствия сведений о месте пребывания работодателя в течение двух месяцев, а также в иных случаях, не позволяющих продолжать трудовые отношения и исключающих возможность регистрации факта прекращения трудового договора ...
	27.3. Решение о предоставлении инвалидам мер социальной поддержки, об оказании им муниципальной услуги, о реализации иных прав инвалидов, предусмотренных законодательством Российской Федерации, осуществляется на основании сведений об инвалидности, сод...
	28. Форма заявления доступна для копирования и заполнения в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.ru.
	29. В бумажном виде форма заявления предоставляется непосредственно в Отделе по адресу, указанному в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту, в МФЦ (при наличии заключенного соглашения).
	30.  Оригиналы документов, указанных в подпункте 2 пункта 27.1 настоящего Административного регламента, представляются заявителями для сверки специалистом Отдела, работнику МФЦ (при наличии заключенного соглашения), после чего возвращаются заявителю.
	31. Документы, необходимые для предоставления муниципальной  услуги, могут быть представлены в Администрацию городского округа Стрежевой почтовым отправлением, при личном обращении, а также посредством обращения за получением муниципальной услуги в МФ...
	32. В случае, если муниципальная услуга указана в комплексном запросе заявителя (при наличии заключенного соглашения с МФЦ), МФЦ предоставляет в Администрацию городского округа Стрежевой заявление, подписанное уполномоченным работником МФЦ и скрепленн...
	32.1. В случае направления заявления в электронной форме заявитель прилагает  документы и материалы в электронной форме, перечисленные в пунктах 27.1, 27.2  настоящего Административного регламента.
	33. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, отсутствуют.
	34. Администрация городского округа Стрежевой не вправе:
	1)  требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы (органы местного самоуправления) и организации, за исключением получения...
	2) требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципа...
	3) требовать от заявителя представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государст...
	4) требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници...
	а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и н...
	в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
	г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусм...
	5) отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке ...
	6) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной н...
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги
	35. Основания для отказа в приеме документов:
	1) обращение за предоставлением услуги лица, не отвечающего требованиям, изложенным в пунктах 2, 3  настоящего Административного регламента;
	2) к заявлению не приложены документы, необходимые для предоставления  муниципальной услуги, указанные в пунктах  27.1, 27.2. настоящего Административного регламента;
	3) заявителем представлены документы, имеющие подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них исправления, имеющие серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание.
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	36. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.
	Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативн...
	37. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	38. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
	39. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.
	40. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.
	Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении
	муниципальной услуги
	41. Заявление и прилагаемые к нему документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе регистрируются в день поступления в Администрацию городского округа Стрежевой.
	42. Регистрация заявления, направленного в форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет, осуществляется н...
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга,
	к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения  и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной
	услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации
	о социальной защите инвалидов
	43. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.
	44. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В случае невозможности оборудования места предоставления мун...
	45. Организация парковок общего пользования возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федера...
	46. Вход в помещение приема и выдачи документов должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами.
	47. На здании рядом с входом должна быть размещена информационная вывеска, содержащая следующую информацию:
	1) наименование органа;
	2) место нахождения и юридический адрес;
	3) режим работы;
	4) номера телефонов для справок;
	5) адрес официального сайта органов местного самоуправления городского округа Стрежевой  в сети Интернет.
	48. Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.
	49. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.
	50. В местах для информирования должен быть обеспечен доступ граждан для ознакомления с информацией не только в часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием заявителей не ведется.
	51. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на террит...
	52. Помещения приема выдачи документов оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.
	53. В местах для ожидания устанавливаются стулья (кресельные секции, кресла) для заявителей.
	54. В помещении приема и выдачи документов выделяется место для оформления документов, предусматривающее столы (стойки) с бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
	55. Информация о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста Отдела, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, должна быть размещена на рабочем месте специалиста.
	56. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает инвалидам:
	1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
	2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из н...
	3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
	4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеяте...
	5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
	6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
	7) допуск на объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом испо...
	8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
	Показатели доступности и качества муниципальных услуг
	57. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
	1) достоверность предоставляемой заявителям информации;
	2) полнота информирования заявителям;
	3) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;
	4) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;
	5) соблюдение сроков исполнения отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом;
	6) соблюдение требований к размеру платы за предоставление муниципальной услуги;
	7) соблюдений требований стандарта предоставления муниципальной услуги;
	8) отсутствие обоснованных жалоб на решения, действия (бездействие) Отдела, должностных лиц Отдела, либо муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги;
	9) полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
	58. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более трех  взаимодействий с должностными лицами, в том числе:
	при подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги заявителем лично, в том числе через МФЦ – не более трех раз;
	при подаче запроса на получение услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), почтовым отправлением – не более одного раза.
	59. Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать пятнадцати минут.
	60. Исчерпывающий состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной форме при получении муниципальной услуги с использованием Единого портала муниципальных услуг (функций) (при наличии технической возможности):
	1) получение информации о муниципальной услуге;
	2) ознакомление с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронной форме;
	3) представления заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме;
	4) представление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме;
	5) осуществление мониторинга хода предоставления муниципальной услуги;
	6) получение результатов предоставления услуги в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), если это не запрещено федеральным законом.
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	61. Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), почтовым отправлением, а также посредством личного обращения за получением муниципальной услуги ...
	62. При обращении за получением муниципальной услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) применяется электронная подпись в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011  № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
	63. При представлении заявления в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшег...
	64. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа направляются заявителю через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности).
	65. В случае поступления заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов информирует заявителя через личный кабинет...
	66. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по принципу «одного окна» на базе МФЦ при личном обращении заявителя (при наличии заключенного соглашения).
	67. Заявителям предоставляется возможность для предварительной записи на подачу заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	68. Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя:
	1) при личном обращении заявителя в Администрацию  городского округа Стрежевой, Отдел;
	2) по телефону;
	3) через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.ru .
	69. При предварительной записи заявитель сообщает следующие данные:
	1) фамилию, имя, отчество (последнее при наличии);
	2) контактный номер телефона;
	3) адрес электронной почты (при наличии);
	4) желаемые дату и время представления документов.
	70. Предварительная запись осуществляется путем внесения указанных сведений в книгу записи заявителей, которая ведется на бумажных и/или электронных носителях.
	71. Заявителю сообщаются дата и время приема документов, кабинет (окно) приема документов, в которые следует обратиться. При личном обращении заявителю выдается талон-подтверждение. Заявитель, записавшийся на прием через официальный сайт органов местн...
	72. Запись заявителей на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой даты.
	73. При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его не явки по истечении пятнадцать минут с назначенного времени приема.
	74. Заявителям, записавшимся на прием через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой, за три календарных дня до приема отправляется напоминание на указанный адрес электронной почты о дате, времени и месте приема, а ...
	75. Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
	76. В отсутствии заявителей, обратившихся по предварительной записи, осуществляется прием заявителей, обратившихся в порядке очереди.
	77. График приема (приемное время) заявителей по предварительной записи устанавливается начальником Отдела в зависимости от интенсивности обращений.
	77.1. Запись на прием для подачи заявления с использованием Единого портала государственных и муниципальных (функций) не осуществляется.
	77.2. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соот...
	При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
	1) уведомление о приеме и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	3) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процеду...
	78. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	2) регистрация трудовых договоров и фактов прекращения  трудовых договоров работников с работодателями  - физическими лицами, не являющимися  индивидуальными предпринимателями;
	3)  выдача результата предоставления муниципальной услуги.
	78.1. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги (при наличии технической возможности). Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочег...
	При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
	1) уведомление о приеме и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	3) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	79. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в Приложении 4 к Административному регламенту.
	Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	80. Основанием для начала выполнения данной административной процедуры является поступление в Администрацию городского округа Стрежевой заявления и документов, определенных пунктами 27, 27.1, 27.2 настоящего Административного регламента:
	1) в ходе личного приема заявителя (представителя заявителя) специалистом Отдела, ответственным за прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов;
	2) из МФЦ, в том числе заявления, подписанного уполномоченным работником МФЦ и скрепленного печатью МФЦ, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса заявителя, в случае если муниципальная услуга указана в комплексном запросе заявителя, пре...
	3) почтовым отправлением;
	4) в электронной форме посредством электронной почты;
	5) в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (при наличии технической возможности).
	80.1. При формировании заявления посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (при наличии технической возможности), официального сайта органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет отсутств...
	80.2. При формировании заявления заявителю обеспечивается:
	1) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	2) возможности заполнения несколькими заявителями одной электронной формы заявления;
	3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
	4) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
	5) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечива...
	6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
	7) возможность доступа заявителя на  Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев.
	Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Администрацию городского округа Стрежевой посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (при нал...
	81. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,  осуществляет специалист Отдела.
	82. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет представленное заявление и прилагаемые к нему документы на наличие основания для отказа в приеме документов, предусмотренного пунктом 35 настоящего Административно...
	82.1. При получении заявления в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль заявления.
	Заявителю сообщается присвоенный заявлению в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного...
	83. При установлении основания для отказа в приеме документов, предусмотренного пунктом 35 настоящего Административного регламента, специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  возвращает заявителю представленные документ...
	84. В случае отсутствия основания для отказа в приеме документов, предусмотренного пунктом 35 настоящего Административного регламента, специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет сверку копий представленных д...
	85. Специалист Управления делами Администрации городского округа Стрежевой, ответственный за регистрацию заявления, осуществляет регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов не позднее следующего дня пост...
	86. Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия по приему и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов не должны превышать пятнадцати минут.
	87. После регистрации, не позднее дня регистрации, заявление и прилагаемые к нему документы направляются Мэру городского округа Стрежевой  для визирования. После визирования, не позднее следующего рабочего дня со дня регистрации, заявление и документы...
	88. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления, с приложенными к нему документами.
	89. Максимальный срок выполнения административной процедуры  не должен превышать трех рабочих дней с даты поступления заявления.
	Регистрация трудовых договоров и фактов прекращения  трудовых договоров работников с работодателями  - физическими лицами, не являющимися  индивидуальными предпринимателями
	90. Основанием начала выполнения данной процедуры  является поступление прошедшего регистрацию заявления и прилагаемых  к нему документов на регистрацию специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	91. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует трудовой договор  либо  факт прекращения трудового договора путем:
	- проставления записи о регистрации трудового договора либо факта прекращения трудового договора в журнале уведомительной регистрации трудовых договоров и фактов прекращения трудовых договоров работников с работодателями – физическими лицами, не являю...
	- проставления регистрационного номера, даты регистрации, штампа, подписи с расшифровкой фамилии и инициалов специалиста Отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги, на каждом экземпляре трудовом договора (в случае подачи заявления о...
	92. Максимальный срок прохождения административной процедуры не может превышать двух рабочих дней.
	93. Результатом административной процедуры является регистрация трудового договора либо факта прекращения трудового договора.
	Направление (выдача) заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	94. Основанием для начала административной процедуры является регистрация трудового договора  либо факта прекращения трудового договора.
	95. Способ направления (выдачи) заявителю результата предоставления муниципальной услуги осуществляется одним из следующих способов:
	1) при личном обращении в Отдел (на бумажном носителе);
	2) посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении (на бумажном носителе);
	3) посредством электронной почты в адрес, указанный в заявлении (скан-копия);
	4) при личном обращении в МФЦ (при наличии заключенного соглашения) (на бумажном носителе).
	5) через личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (в форме электронного документа).
	96. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, уведомляет в срок заявителя по телефону (в соответствии с контактной информацией, указанной в заявлении о предоставлении муниципальной услуги) о возможности получить результа...
	97. При желании заявителя, выраженному в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, получить результат предоставления муниципальной услуги почтовой связью, специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет резул...
	98. Максимальный срок осуществления административной процедуры не может превышать одного рабочего дня.
	98.1. Возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) отсутствует.
	99. Результатом административной процедуры является направление (вручение) заявителю соответственно:
	- 2-х экземпляров трудового договора с отметкой о регистрации факта его заключения;
	- экземпляра трудового договора с отметкой о его прекращении.
	IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также...
	100. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Отдела.
	101. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а ...
	Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
	102. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения проверок;
	2) рассмотрения жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Администрации городского округа Стрежевой, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	103. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы Администрации городского ...
	104. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Администрации городского округа Стрежево...
	105. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
	Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
	106. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента, виновные должностные лица Администрации городского округа Стрежевой несут персональную ответственность за решения и действия (без...
	107. Персональная ответственность должностных лиц Администрации городского округа Стрежевой закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Томской области.
	Положения, характеризующие требования  к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги,  в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
	108. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности Администрации городского округа Стрежевой при предоставлении муниципальн...
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих
	109. Заявитель вправе обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также о...
	1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого об...
	3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными...
	4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Том...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;
	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ, или их работников в исправлен...
	8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
	9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными пра...
	10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,...
	110. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подае...
	1) по почте (по адресу, указанному в приложении 1 к настоящему Административному регламенту);
	2) через МФЦ (при наличии заключенного соглашения);
	3) через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.ru (в разделе «Населению»/«Интернет-приемная»);
	4) с использованием Единого портала (при наличии технической возможности);
	5) в ходе личного приема заявителя.
	111. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Ф...
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, органи...
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника М...
	112. Жалоба может быть направлена:
	начальнику Отдела на действия (бездействие) специалистов, должностных лиц и муниципальных служащих Отдела, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги;
	Мэру городского округа Стрежевой на действия (бездействие) начальника Отдела, специалистов, должностных лиц и муниципальных служащих Администрации городского округа Стрежевой при предоставлении муниципальной услуги;
	руководителю МФЦ на решения и действия (бездействие) работника этого МФЦ;
	учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Томской области на решения и действия (бездействие) МФЦ;
	руководителям организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, на решения и действия (бездействие) работников этих организаций.
	113. Жалоба подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу. В день регистрации жалоба направляется руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу, после чего не поз...
	114. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ,...
	115. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
	1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмо...
	2) в удовлетворении жалобы отказывается.
	116. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 115 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотр...
	117. В случае принятия решения об удовлетворении жалобы организуется работа по восстановлению нарушенных прав заявителя, а также иные мероприятия, направленные на устранение выявленных нарушений.
	118. При устранении выявленных нарушений, восстановлении нарушенных прав заявителя сроки выполнения административных процедур не могут превышать сроков, установленных настоящим Административным регламентом.
	119. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиес...
	120. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 116 настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организа...
	121. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 116 настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования...
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