AJIMMHUCTPALMS §
TOPOJICKOI'O OKPYT'A CTPEKEBOW

INOCTAHOBJIEHHUE

14.07.2014 Ne 546

OO0 yTBepkaeHNN AMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA MTPEIOCTABICHUS MyHUIUITATbHON
yenyru «lIpenoctaBnenue napopmanuu o6 00beKTaX HEABKUMOTO UMYIIECTBA,
HaXOJIAIIETOCs] B COOCTBEHHOCTH TOPOACKOTO OKpyra CTpexeBoit
U TIPeIHAa3HAYCHHBIX JUTSI CAAYH B apEHIY»

B cootBercTBru ¢ ®enepanbubiM 3akoHOM 0T 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6 opranuzanuu
MPEAOCTABICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHULIMNAIBHBIX YCIYr», HA OCHOBAHUM PACHOPSKEHUS
AnvunucTtpanuu ropoackoro okpyra Crpexesoit ot 13.05.2014 Ne 143 «O06 yTBepkaeHUH
[Inana nepBooOYEpEeIHBIX MEPONPUATUNA O TPHUBEACHUIO AAMUHUCTPATHUBHBIX PETIaMEHTOB
MPEIOCTaBIICHUS MYHHIIUTIATBHBIX yCIIyT B COOTBETCTBHUE PEKOMEH/1I0BaHHBIM
aIMUHHUCTPATUBHBIM  perjamMeHTaM ToMCKoi  o0macTd Jjs  OpraHM3ali  [epeBoja
MPEIOCTABIICHUSI MYHUIMIAIBHBIX YCIYr B 3JEKTPOHHBIM BHUJ HAa TEPPUTOPUH TOPOJICKOTO
okpyra CtpexeBoii»

[NOCTAHOBIJIAIO:

1. YTBepauTh AJIMUHUCTPATUBHBIA PETIaMEHT MPEOCTABICHUS MyHUIIUIIAIBLHON YCIyTH
«IIpenocraBnenne uHPOopMannu 00 OOBEKTaX HEABIKMMOIO HMYILIECTBA, HAXOJSIIETOCsS B
COOCTBEHHOCTH TOpOJICKOr0 Okpyra CTpeXeBOH M NpeAHAa3HAYCHHBIX A CAAYd B apeHIy»
COTJIACHO MPUIIOKEHHIO.

2. [lpu3HaTh yTpaTUBLIMM CUJIY NOCTaHOBJICHHE AJMUHUCTPAIMHM TOPOJCKOTO OKpyra
CrpexeBort ot 01.08.2012 No 536 «OO0 yTBepkIaeHUHW AIMUHHUCTPATUBHOIO peErjlaMeHTa
IPEOCTaBICHUS] MYHUIIMIIAIBHON ycinyru «Bbinaya nndopmaruu o6 o0beKTax ydera peectpa
MYHHIATIATBHON COOCTBEHHOCTI.

3. Hacrosimiee MOCTaHOBJIEHUE TMOAJCKUT OQUIHAIBFHOMY OIYOJUMKOBAaHHIO U
pa3MelIeHnIo Ha OQHUIMATFHOM CaiiTe OpraHOB MECTHOTO CaMOYIPABJICHUS TOPOICKOTO OKpyra
CrpexeBoi.

4. KOHTpOJb 32 MCIOJIHEHWEM HACTOSIIIETO MOCTAHOBICHHS BO3JIOKHUTH HA 3aMECTHTEIS
Mbpa ropoJIcKoro oKpyra o 3KOHOMHKE U (UHaHCaM, HadadbHUKa DUHAHCOBOTO YIPABICHUS
AnMmuHuCTpanuu ropoackoro okpyra CrpexeBoi /ennuenko B.B.

Mbsp ropoackoro okpyra B.M. Xapaxopun



[Tpunoxenue

YTBEPXEH

[IOCTAHOBJIEHUEM AJIMUHHUCTpALUN
ropojckoro okpyra Crpe:xeBoi

ot 14.07.2014 Ne 546

AIMUHUCTPATUBHBINA PETJIAMEHT
NpeaocTaBJIeHUs MyHUIUNAJALHOI yeayru «IIpexocrasiienne nngpopmannu 00
00beKTaX HeBHKMMOI0 MMYILECTBA, HAXOAALIEr0Csi B COOCTBEHHOCTH I'OPOJCKOI0 OKpyra
CrpexeBoii M IpeIHA3HAYCHHBIX VIS C1A4YU B apeHAY»

1. O01Me noJI0KEeHU

[Ipeamer perynupoBaHus aAMUHUCTPATUBHOTO PErJIAMEHTA MPEAOCTABICHUS
MYHHUIMIIATBHON yCIIyTH

1. AJMUHUCTPATUBHBIM pErJIaMeHT MpPEeIOCTaBICHUS MYHUIIMIAIBHON YCIyTU IO
npefocTaBleHN0 UHpopManuu 00 00BEKTax HEABMKMMOTO HMYIIECTBA, HAXOMSIIETOCS B
COOCTBEHHOCTH TOpoAckoro okpyra CTpexeBoil W MpenHa3HaueHHBIX UIS CIayd B apeHAy
(mamee - aOMUHUCTPATUBHBIM pEriaMeHT) YCTaHABIMBACT CTaHAAPT MPEIOCTABIICHUS
MYHULIMNIAJBHOW YCIYTM MO TpeaocTaBieHUI0 HHpopMmamuu 00 00beKTax HEeABHKHUMOIO
UMYIIECTBA, HAXOMAUIETOCS B  COOCTBEHHOCTH  MYHHULMIAIBHOTO  OOpa3oBaHHUs |
IpelHa3HAYeHHBIX Ui CAauu B apeHAay (Janee - MyHULUIANbHAs YCIyra) Ha TEppUTOPUU
ropojckoro okpyra CTpexeBol, cOCTaB, IIOCJIEI0BATEIbHOCTh W CPOKHU BBINOJIHEHMS
aMMUHHUCTPATUBHBIX Mpolenyp (AeWcTBUM) MO MPEIOCTABICHUIO MYHHUIMMAIBbHON YCIIyTH,
TpeOOBaHUST K TMOPSAKY WX  BBIMONHEHUS, (OPMBI  KOHTPOJS 32  HUCHOJHEHUEM
aIMUHUCTPATUBHOTO perjIaMeHTa, JOCYINeOHBIM (BHECYAEeOHBIN) TMOPSAOK O00KaJTOBaHUS
pemeHnit u  npeiictBuii  (O6e3nmedicTBHs)  MYHUIMIAIBHBIM ~ Ka3€HHBIM  YUPEKACHUEM
AJIMUHHUCTpALIMK TOPOACKOr0 Okpyra CTpeXeBOW B JIMIE CTPYKTYPHOTO MOApa3/eICHUS —
VYrnpaBieHrue UMYIIECTBEHHBIX M 3€MEJIbHBIX OTHOUIEHUN AJIMUHHMCTPALUUA TOPOJCKOIO OKpyra
CrpexeBol, MOHKHOCTHBIX JIMIl YTPABIECHUS WMYLIECTBEHHBIX M 3€MEJIbHBIX OTHOIICHHM
AIMUHUCTpAIIUU TOPOACKOTO OKpyra CTpexeBoi, THO0 MYHUIIUTIATHHBIX CITYXKAIIHUX.

Kpyr 3aaBureneit

2. 3asgBUTENSAMHA  SBJISIOTCS (PU3MYECKUE JHMIlAa, B TOM 4YHCIEC WHAWBHIYaITbHBIC
IpeIpUHUMATEH, IOPUANYECKUE JINIA, MO0 MX YIOJHOMOYEHHBIE MpEACTaBUTENH (Hanee —
3asBUTENN), IEUCTBYIOIINE HA OCHOBAHUHU JJOTOBOPA, TOBEPEHHOCTH.

TpeboBanust k mopsAaKy HHGOPMHUPOBAHUS
0 TPEI0CTaBICHNH MYHHUIINIAIBHON yCIyTn

3. UndopmupoBanmne rpaxaaH O TOPSAKE MPEIOCTABICHUS MYHUIIUMATBHOW YCIYTH
o0ecreunBaeTcs MyHUIIUTAIBHBIMY CITY>KalllUMH, CIIEHATUCTaMH AIMUHUCTPALIUUA TOPOJICKOTO
okpyra CTpexeBoil, MHOTO(QYHKLIMOHAIBHOIO LEHTpPa MPEJOCTaBICHUS TOCYJApCTBEHHBIX H
MYHHUITUTIATBHBIX yCIyT (nanee — ML), mpu ycIoBUM 3aKIFOYEHHOTO COTJIAIICHUS.

4. OCHOBHBIMH  TpeOOBaHMSIMH K WH(DOPMHPOBAHHWIO TpaXJAaH O  MOPSIKE
MPEOCTaBICHUS MYHHUIMIAIBHON yCIAYrd SBISIOTCA JIOCTOBEPHOCTH MPEAOCTaBIsieMON
uH(pOpMaIlMK, YETKOCTh B W3IOKEHUHM UWHPOpMAIUU, TMOJHOTA U  ONEPaTHBHOCTH
uH(popMUpOBaHHUSI.

5. MecTo HaxoxJIeHuss AIMUHUCTpaLUU Topoackoro okpyra CtpexeBol, YIpaBieHHUs
MMYIIECTBEHHBIX M 3€MEJIbHBIX OTHOUIEHUN AJIMUHUCTPALIMM TOPOJCKOTro okpyra CTpekeBoi,



OpraHOB M OpraHW3aluii, yYacTBYIOIIMX B MPEIOCTABICHUHM MYHUIIMIAIBHON YCIIyTH, HX
MOYTOBBIE ajpeca, odulMaIbHble CalThl B WH(GOPMALMOHHO-TEJIEKOMMYHHUKAIIMOHHON CeTu
«UnTtepuer» (manee — cerb HMHTepHer), uHdopmanus o rpaduxax paboThl, TeaepOHHBIX
HOMEpax M ajapecax »dJIEKTPOHHOM TMOYThl mnpexacraBieHbl B Ilpunoxkenun 1k
aIMUHUCTPATHBHOMY pPETJIaMEHTY.

6. Madopmanms o MecTte HaxOXaeHUs, Tpadukax padboThl AJIMUHHCTPALIUUA TOPOJICKOTO
okpyra CTpexxeBoil, YpaBlIeHUs] MMYIIECTBEHHBIX M 3€MEJIbHBIX OTHOIICHUN AIMUHUCTPALIUN
ropojckoro  okpyra CTpexeBoil, OpraHu3aluid, y4YacTBYIOIIUX B  MPEIOCTABICHUU
MYHHIIUIIATLHOW YCIYTH, O MOPSIIKE MPEIOCTABICHUSI MyHHUIIMITAILHOW YCIYTH pa3MeIaeTcs Ha
opHUIIMaTLHOM CaiiTe OpPraHOB MECTHOTO CaMOYIPABJICHHS TOpoAcKoro okpyra CTpexeBoil B
cetu UuTtepHer, B (enepasbHOM TocynapcTBEHHON HH(pOpMAMOHHON cucteme «EauHbIi
MOpTaJl TOCYIApCTBEHHBIX M MYHUIUMAIBHBIX yciuyr (QyHkmuit)» (mamee — Exunblii moptan
TOCYJapCTBEHHBIX M MYHHUMOAIBHBIX  ycnyr  (QyHKIMIA)), B  TOCYAapCTBEHHOM
nHpopmanmonHoit cucteme «llopTanm rocymapCTBEeHHBIX M MYHHIIMIAIBHBIX yCIyr Tomckoid
obmactu» (nanee — Ilopran rocyapCTBEHHBIX U MYHUIIUNATBHBIX ycIyr ToMckoil obnmactu), a
TaK)Ke MPeoCTaBIseTCs Mo TeseOoHy U IEKTPOHHOM TOYTe.

7. Ha odwunmansHOM caiiTe OpraHOB MECTHOTO CaMOYIpPAaBJICHHsS TOPOJCKOIO OKpyra
CrpexeBoit, B cetu IHTepHET pa3merniaercs cieayronias nHhopmanus:

1) HauMEHOBaHUE U TOYTOBBIC aapeca AIMUHHCTPALUU TOPOICKOro okpyra CTpexeBoit
U YmpaBieHUs] HMYIIECTBEHHBIX M 3€MENIbHbIX OTHOIICHUNW AJIMHHHUCTpAIMM TOPOJICKOTrO
okpyra CTpexeBoii;

2) HoMepa TeneOoHOB AJIMUHUCTpAIMK TOPOACKOro okpyra CTpekeBoil ¥ YmpaBieHHUs
UMYIIECTBEHHBIX U 3€MEJIbHBIX OTHOIICHUH A TMHUHHUCTPALUU TOPOJICKOro OKpyra CTpexeBoi;

3) rpaduk pabOTHl AJIMHHUCTpPAIMK TOPOACKOro okpyra CTpekeBod U YmpaBicHHS
UMYIIECTBEHHBIX U 3eMEJIbHBIX OTHOIICHUH A TMUHHUCTPALUU TOPOJICKOro OKpyra CTpexeBoi;

4) TpeboBaHUs K MUCHMEHHOMY 3allpoCy TpakKaaH O MPEAOCTaBICHHM WH()OPMAIUH O
MOPSIIKE TPEIOCTABICHUSI MyHUIIUTIATLHOU YCITYTH;

5) nepeveHb TOKYMEHTOB, HEOOXOMUMBIX JJIsI TOTYUCHHS MYHHUIIMITAILHON YCIYTH;

6) BBIZCP)KKH M3 3aKOHOJATCIbHBIX M HMHBIX HOPMATHUBHBIX MPAaBOBBIX AaKTOB,
COJIEpKallliX HOPMBI, PETYIUPYIOIIKE ACSITeNbHOCTh IO MPEJOCTaBICHUI0 MYHULUIMAILHOU
YCIIYTH;

7) TEKCT aIMUHUCTPATHBHOTO PErJIaMEHTa C MPHUI0KECHUSIMHU;

8) kpaTkoe omnrcaHue MOPsIKa MPEAOCTABICHHUS MyHUITUTIAILHON YCITYTH;

9) o6pasibl 0hopMIIEHHS JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX /IS TOJIYIECHUS MYHUIIUTIATbLHON
YCIIyTH, ¥ TPEOOBaHUS K HUM.

8. HNudopmarivio o mopsake MoaydeHus MyHUIIUIAIBHON YCIYTH, a TaKKE O MECTe
HAXO0’KJICHUS, KOHTAKTHBIX TeseoHax (TenedoHax /i CpaBokK), agpecax 3JIEKTPOHHOM MOYTHI,
rpadguke paboThl, cBeAeHUs 00 opraHax W OpTraHMU3AIUAX, YYAaCTBYIOIIMX B MPEIOCTABICHUH
MYHHIIUIIATLHOW YCIIYTH WU SBISIONIUXCS UCTOYHUKOM TMOJIy4eHUs WH(DOpMALUU, TpaxTaHuH
MOJKET MOJIYYHUTh:

1) nuuHO TpU  OOpaIleHUH K JIOJDKHOCTHOMY JIMIYy (CHEIHATUCTY) YTpaBJICHUS
MMYIIECTBEHHBIX U 36MEIbHBIX OTHOIICHUN AJMHUHUCTPALIMHA TOPOICKOTO OKpyra CTpekeBoil;

2) M0 KOHTAKTHOMY Teje(oHy B 4achl pabOThl AJMUHHCTpPAIMU TOPOJCKOIO OKpyra
CrpexxeBoH, ykazaHHble B [Ipunoxkennn 1 Kk aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY;

3) MoCpeaCTBOM 3JIEKTPOHHOTO OOpallleHHs Ha aJpec IEKTPOHHOM IOYTHI, YKa3aHHbBIH B
[Tpunoxenun 1 K aAIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY;

4) B cetn MlHTEpHET HAa O(UIIMATBHOM caiiTe MyHUIIUITATBHOTO 00Pa30BaHUs TOPOICKOTO
okpyra CtpexeBoii: Www.admstrj.tomsk.ru B pa3aene «Hacenenuro/ MyHHUIHMITATBHBIE YCIYTH —
KonTakTHas nnpopmarus»;

5) Ha MH(GOPMAIMOHHBIX CTEHIaX B AJIMHUHHCTPAIUU TOPOACKOro okpyra CTpekeBoit mo
aapecy, ykazanHomy B [Ipmiioxxennn 1 Kk aIMUHUCTPAaTUBHOMY PETIIAMEHTY;

6) mocpenctBom EnmHOro moprama TOCYAapCTBEHHBIX M MYHHUIMIAIBHBIX — YCIYT
(pynkumii): http://www.gosuslugi.ru/;



http://www.admstrj.tomsk.ru/�

7) mocpenctBom [loprama TOCYNapCTBEHHBIX M MYHHLUIAJIbHBIX yCIyr TOMCKOW
obmactu: http://pgs.tomsk.gov.ru/;

8) npu obpamennu B MOII.

9. MadopManoHHBIE CTEHIIBI OOOPYAYIOTCS TPH BXOJ€ B IOMEIIEHUE YTIPaBICHH
UMYIIECTBEHHBIX M 3€MEJIbHBIX OTHOIIECHHH AJIMHUHHCTpALMU TOPOACKOro okpyra CTpexeBoil.
Ha nndopmarnmoHHbIx cTeHaax pa3MeniaeTcs cleayromnias oos3aTenbHas nHpopMaIus:

1) mouToBBIN azpec AIMHHHUCTpAIMU TOPOACKOro okpyra CTpexeBod M YIpaBiICHUS
MMYIIECTBEHHBIX U 36MEIbHBIX OTHOIICHU AJMUHUCTPAILIMHA TOPOICKOTO OKpyra CTpekeBoil;

2) agpec OQUIMAITBHOTO CaiiTa OPraHOB MECTHOTO CaMOYIIPABJICHUSI TOPOJCKOTO OKpyra
CtpexxeBol B cetn IHTEepHET;

3) cnpaBoYHBI HOMep TeiedoHa AIMHHUCTpPAIMU TOPOACKOTo okpyra CTpexeBoil n
VYrpaBieHrus HMMYIIECTBEHHBIX U 36MEJbHBIX OTHOLIEHUN AJIMUHUCTPALUU TOPOACKOTO OKpyra
CrpexeBoii;

4) rpaduk paboThl AIMUHHUCTpPAIMKA TOPOACKOro okpyra CTpexeBoil W YmpaBieHHs
UMYIIECTBEHHBIX U 3eMEJIbHBIX OTHOIICHUH A TMUHHCTPALUU TOPOJICKOT0 OKpyra CTpexeBoi;

5) BBIIEPKKH M3 MPABOBBIX aKTOB, COJCPIKAIINX HOPMBI, PETYIHPYIOIINE ACATSIbHOCT
0 MPETOCTABICHUIO MYHUITUTIAIEHOMN YCITYTH;

6) mepeveHb TOKYMEHTOB, HEOOXOMUMBIX JJIsI TOTYUCHHS MYHUIIMITAILHON YCIYTH;

7) obOpazen ohopMIICHHS 3asBIICHHSL.

10. OOparenus Mo KOHTAKTHOMY TesleOoHY 10 BOIIpocaM WH(POPMUPOBAHUS O TIOPSJIKE
MPEIOCTABIICHUSI MYHHUIIUIIAILHOW YCIYTH MPUHUMAIOTCS B COOTBETCTBHU C TpaduKoM paboThI
VYrpaBieHrs HMMYIIECTBEHHBIX U 3€MENbHBIX OTHOLIEHUN AJIMUHUCTPALUU TOPOACKOTO OKpyra
CrpexeBoit, mpeacraBieHHOMY B [Ipunokennu | K aIMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY.

11. OtBer Ha TenedOHHBIN 3BOHOK JOJDKEH COACpKaTh MH(POPMAIIUIO O HANMEHOBAHUH
CTPYKTYpHOIO MOApa3ieiacHuss AJIMHUHUCTpPALUU TOPOACKOro okpyra CTpexeBoil, B KOTOPOE
oOpaTuJcs rpakJIaHuH, paMuIui, UMEHHU, OTYeCTBE (TTPU HATMYHMH) B JOHKHOCTH CIEITHAKCTA,
NPUHSBLIETO TeNe(OHHBIN 3BOHOK.

12. Tlpu otBerax Ha TeneOHHBICE 3BOHKM M YCTHBIE OOpAIeHUS  CIICIHAIUCTHI
VYrpaBieHruss WMYIIECTBEHHBIX U 36MEIbHBIX OTHOMICHUN AJIMUHUCTPALIUU TOPOJACKOTO OKpyTa
CtpexeBoit, 00513aHbI IPEAOCTABIATh UHPOPMAIIHIO M0 CIEAYIOIIUM BOIIPOCaM:

1) o MecTe npeAoCcTaBIEeHUS MyHULIUTIAIBHOM YCIYTH U CIIOco0ax mpoeszia K Hemy;

2) rpaduke npuema rpakJiaH no BOIpocam MnpeaoCcTaBiIeHHs] MyHUIIUTAIBHON YCIyTH;

3)0 BXOIAIIMX HOMEpax, IMOJ KOTOPBIMH  3aperHCTPUPOBAHBI B  CHUCTEME
JIETONPOU3BOICTBA  AJMUHUCTpPALIMU  TOpojckoro okpyra CrpexeBoi MOCTYIHUBIIINE
JIOKYMEHTBI.

4) 0 HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX AKTaX, PErYIUPYIONIMX MPEIOCTABICHUE MYHHUIUITATbHON
yciyru (HanMEeHOBaHWe, HOMEp, aTa MPUHATHS HOPMATUBHOTO aKTa);

5) o mepevHe TOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX IS TOJYYCHUS MyHHUIMIIATBHON YCITYTH;

6) o cpokax pacCMOTPEHUS IOKYMEHTOB;

7) 0 cpoKax Mpe0CTABICHHS MyHUIIMITAILHON YCITYTH;

8) o mMecTe pa3merieHHss HAa OQUIMATEHOM CalTe OPraHOB MECTHOTO CaMOYIPaBICHHUS
ropojackoro okpyra CtpexeBoi B cetu HTepHeT MH(pOpMAIIUK 1O BOIPOCAM MPEAOCTABICHUS
MYHHUIUIIAJIBHON YCIYTH.

13. [Ipu oOmennn c rpaxgaHamu (MO TenedOHy WM JUYHO) CIECIHATUCTHI
VYrpaBieHruss HWMYIIECTBEHHBIX U 36MENbHBIX OTHONIEHUN AJIMUHUCTpPALIUU TOPOJACKOTO OKpyTa
CtpexeBoit JOKHBI KOPPEKTHO U BHUMATEIHHO OTHOCUTHCS K TpakaHaM, He YHIDKAs UX 4eCTH
U JJOCTOMHCTBA. Y CTHOE HH()OPMUPOBAHHE O TOPSIKE MIPEIOCTABICHUS MYHUIUIIAIBHON yCIyTH
JOJI’KHO TPOBOAMUTHCS C UCTIOIB30BaHUEM O(DUIINATBHO-AETIOBOTO CTUIS PEUH.

14, Tlpm oOpamennn 3a wuHPOPMAIUEH TpaKTaHWHA JIMYHO  CHCIHAIUCTHI
VYrpaBieHrus HMMYIIECTBEHHBIX U 36MEJbHBIX OTHOLIEHUN AJIMUHUCTPALUU TOPOACKOTO OKpyra
CrpexeBoil 00s13aHbBI IPUHSTH €r0 B COOTBETCTBUU C rpadukoM paboTsl. [IpomomkuTeasHOCTD
npueMa IMpu JUYHOM oOpameHu - 15 MuHyT. Bpems oxuganus B odepeau MpU JTUIHOM
oOpaileHuy He JOJHKHO MPEeBHIMaTh 15 MUHYT (IPOJOHKUTETFHOCTh OKUIAHHS YCTAHOBJICHA B
COOTBETCTBUU peKoMeHAyeMbiMH KoHuenuueld CHWXKEHHS aJMUHHCTPAaTHUBHBIX OaphepoB



3HAYEHUSIMU).

15. Ecnu st MOATOTOBKHM OTBETa Ha YCTHOE oOpaiieHue Tpedyercs Oosee 15 mMuHyT,
CHEIUAINCT YIpaBJIE€HUS  UMYLIECTBEHHBIX U 3€MENbHBIX OTHOIIEHUH AJIMUHUCTpALNAN
ropoackoro okpyra CTpeXeBOW, OCYIIECTBISIOMNNA YCTHOE HWH()OpMUpOBaHUE, MpeaiaracT
3asgBUTENIO Ha3HAYUTH JAPYroe ynoOHOe JUIs Hero BpeMs Ui YCTHOTO MH(POPMHPOBaHUS JHOO
HAIPaBUTh 3asBUTENIO MHUCHMEHHBIM OTBET MOCPEICTBOM IOYTOBOIO OTIpaBICHUS TUOO B
3NeKTpoHHON (hopme. OTBeT HampaBiseTcs B TeueHHE 15 KaleHIapHBIX JHEH CO JIHS YCTHOTO
oOparteHus 3asiBUTE.

16. IlucemenHoe uH(pOPMUpPOBAHHE T'PAXKTAHMHA OCYLIECTBISACTCA NPU MOIYYEHUH OT
HEro MUCbMEHHOT0 OOpalleHus INYHO WM MOCPEACTBOM MOYTOBOIO OTIIPAaBJICHUS, OOpalleHus
B OQJIGKTPOHHOH (opMe O MpPeaoCTaBICHUH HH(POPMAIMU IO BOMPOCAM IPEAOCTABICHHS
MYHULUIIAIBHON YCIYTd, CBEACHUHM O XOJA€ MPEAOCTaBICHHUS MYHULIMIAIBHONW YCIIYTH.
[lucbmMeHHOe  OOpallleHHe  perucTpupyercs B  JE€Hb IOCTYIJICHHS B YIpaBlICHUE
MMYIIECTBEHHBIX U 36MEIbHBIX OTHOLICHU AMUHUCTPALMUA TOPOJICKOTO OKpyra CTpeKeBoi.

17. Ilpu oOpamennu 3a nHpopMalMeld B MUCbMEHHON (opMe MOCPEICTBOM MOYTOBOTO
OTHPABJICHUS] OTBET HAINPABIAETCA B BHUJAE MOYTOBOTO OTIPABICHHS B aJpec TpaKJaHUHA B
TedeHue 15 KajJeHIapHBIX THEH cO THS perucTparu oopaieHus.

18. Ilpu oOpameHun 3a wWHPOPMAIKMEH IO SJIEKTPOHHOW IMOYTE, C HCIOIh30BAaHHEM
Enunoro moprama rocynapcTBEHHBIX W MYHMUIMNAIBHBIX ycayr (¢ynkuumit), Iloprama
rOCyIapCTBEHHBIX U MYHUIUNANBHBIX ycIyr ToMCKoOM 001acTy, OTBET HAIPABIISIETCS B TEUCHHE
15 xaneHaapHBIX JHEW CO JAHS PErHCTpaluy OOpaIieHusl.

19. PaccmoTpenne oOpameHuii O TNpenocTaBiICHHMH HWHOOpPMAIMU O  TOPSJIKE
IIPEIOCTABIEHUSI MYHULMIAIBHON YCIYTH OCYIIECTBISIETCS B IOPAAKE, INPEAYCMOTPEHHOM
®enepanbabiM 3akoHOM 0T 02.05.2006 No 59-D3 «O mopsiake paccCMOTPEHHS OOpaIieHU
rpaxnaan Poccuiickon denepaunm.

2. Ctanzmapt npeaoCcTaBIeHUs] MyHULIUTIAIBHOW YCIyTH
HanmenoBanue MyHUIIMNIAIBHOW YCIIYTH

20. MyHununaibpHas yciayra IO THpeAocTaBieHHI0O HH(opMamuu 00 o00beKTax
HEJIBIDKUMOT'O MMYIIECTBA, HAXOIIETOCS B COOCTBEHHOCTH TOpOACKOro okpyra CTpexxeBoi u
npeIHa3HAYCHHBIX IS CIa4X B apeHy.

HanmenoBanue oprana, IpeIoCTaB/IsIOIEr0 MYHULIUIIAIIBHYIO YCIIYT'y

21. TlpenocraBieHue MYHHIMIAIBHON YCIYyrH OCYIIECTBIseTCSs AJMUHUCTpanuen
ropoJickoro okpyra CTpekeBoi.

22. HenocpenCTBEHHO MPEJOCTaBICHUE MYHULMNAIBHOW YCIYTM  OCYIIECTBISIOT
CHEIHMAMCThl YTpPaBICHUS  HUMYIIECTBEHHBIX M 3€MEJIbHBIX OTHOIICHUH AJIMHUHUCTpaLUU
ropozckoro okpyra CTpexeBoil (jajee mo TeKCTy— Y IpaBJicHHE).

23. AamuHuCTparusi ropoickoro okpyra CrpexeBod  HE BIpaBe TpeOOBATh OT
3asIBUTENII OCYIIECTBIICHUS JIEHCTBHI, B TOM WYHCJIE COTJIACOBAaHWM, HEOOXOAWMBIX JUIS
MOJIy4YeHUs] MYHHUIMMAIbHON YCIYIM M CBSI3aHHBIX C OOpallleHHeM B HHbIE TOCYAapCTBEHHbBIE
opranbl (OpraHbl MECTHOTO CAMOYIpPaBJICHHUS) M OpPraHHU3allid, 33 UCKIIOUEHHEM IOJyYEHUs
YCIIYT, BKIIOYEHHBIX B IIEPEUEHb YCIYT, KOTOPHIE SIBISIFOTCS HEOOXOAUMBIMHU U 00s3aTeIbHBIMU
JUISl TIPEOCTABJICHUSI MYHULIMIAIBHBIX YCIYT, YTBEPXKJICHHBIA pelieHueM Jlymbl TOpoJCKOro
okpyra CtpexxeBoit ot 10.10.2011 Ne 127 «O6 yciyrax, KOTOpbI€ SBISIOTCS HEOOXOTUMBIMHU H
00s13aTeNbHBIMH JJISI TIPEIOCTABICHUS MYHUIIUMAIBHBIX YCIYyT AIMUHUCTpAIMEH TOpPOJICKOTO
okpyra CtpexeBoit u ee opranamm» (B pegakuuu Ne 360 ot 11.06.2013).

Onucanue pe3ynbraTa NpeJoCTaBICHUS MyHUIIUTIATbHON yCIyTH

24.  Pe3ynbTaToM IPeaOCTaBICHHUS] MyHUIIUIAIBHON YCIIYTH SBISIOTCS:



1) npenocraienue nHpopMalu 00 00bEeKTaxX HEABIKUMOTO UMYIIECTBA, HAXOISIIUXCS
B MYHUIUNAIGHOW COOCTBEHHOCTH M NpPEAHA3HAYCHHBIX I CIAadd B apeHay (mamee —
uHpopManus);

2) MOTHBHPOBAHHBIH OTKa3 B MPEIOCTABICHHN MYHHIUIIAIBHON YCIYTH O0(pOPMIIETCS B
dopme yBemomiieHHS 00 OTKa3e B MPENOCTABICHUM MYHUIMNAIBHOW YCIYI'H, B KOTOPOM
YKa3bIBaeTCsl MPUYMHA OTKa3a (J1ajee - yBenomieHue o0 oTKase).

Cpok npeaocTaBiIeHUs] MyHUITUITAIBHON YCITyTH

25. CpoK MpenocTaBieHUs MYHUIUNAIBHOM YCIYTM HE MOXKET MpeBbimarh 10
pabounx nHEW co JAHA OOpalleHus 3asBUTENS C Y4YeTOM HEOOXOIMMOCTH OOpalieHus B
OpraHM3aIiy, YYaCTBYIOLIME B IPEAOCTABICHUN MYHUIIUITAILHOW YCIIYTH.

26. BO3MOXHOCTh NPHOCTAHOBJICHUS NPEAOCTABICHHUS MYHHMLMIAIBHOW YCIYyrH HE
peyCMOTPEHA 3aKOHOAATEIbCTBOM.

27. Beigaua (HampaBieHue) mHopmanuu 00 0O0BEKTaX HEIBHKHMOIO HMYIIECTBA,
HaXOJSIIUXCS B MYHUIUNAIbHON COOCTBEHHOCTH M NpEJHA3HAYEHHBIX NJIS CIaud B apeHny,
OCYILECTBIISICTCS B CPOK, HE MPEBBIIAIONIHIA 3 pabouux JHEH.

[lepeueHb HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX aKTOB, PETYIHPYIOLUINX OTHOLICHHS, BOSHUKAIOIIUE B
CBSI3M C MIPEIOCTABICHUEM MYHUIUITATBHON YCIIYTH, C YKa3aHUEM UX PEKBH3UTOB U HCTOYHUKOB
o(uIMaNnbHOro OMyOINKOBAHUS

28.  IlpenocraBieHre MyHUIIUTIAIBHON YCITYTH OCYIIECTBIISIETCS B COOTBETCTBUU C:

1) I'paxxmanckum kogekcoMm Poccuiickoit @eneparuu (dacts mepsas) or 30.11.1994 Ne
51-®3 ("Poccuiickas razera”, 1994, Ne 238-239);

2) I'paxxmanckum kojekcoM Poccuiickoit @enepanuu (dacts Bropas) or 26.01.1996 Ne
14-®3 ("Poccuiickas raszera', 1996, Ne 23 - 25, 27);

3) deaepanbubiM  3akoHOM 0T 26.07.2006 No 135-03 «O 3ammre KOHKYPEHIIUHY
(«Poccuiickas razera», 2006, Ne 162);

4) ®denepanbubiM  3akoHOM 0T 09.02.2009 Ne 8-d3 «O6 obecreueHHH AOCTyHa K
uHpOpMallMd O  JACSATETbHOCTH TOCYJAapCTBEHHBIX OpPraHOB H  OPraHOB  MECTHOTO
camoympaneHnus» («Poccuiickas razera», 2009, Ne 25);

5) IMocranornenuem I[paBurenbctBa Poccuiickoit @enepanuu ot 07.07.2011 Ne 553 «O
nopsiike opOpPMIICHUS W TPEJCTABICHUS 3asBICHUNH M MHBIX JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX IJis
MPEIOCTAaBIICHUSI TOCYAAPCTBEHHBIX W (MJIM) MYHHIMIIATBHBIX YCIYT, B (hOpMEe SIEKTPOHHBIX
nokymMeHTOB» («Cobpanue 3akoHoaTeNnbcTBa Poccuiickoit denepanumy», 2011, Ne 29);

6) I[TonokeHneM O TMOPSIIKE YIPABICHUS U PACIOPSHKEHHSI 00BEKTaMU MYHHUITUTIATBLHOU
COOCTBEHHOCTH TOPOCKOTO OKpyra CTpeKeBOU, YTBEPKICHHBIM pelIeHHeM J[yMbl TOpOACKOTO
okpyra Ctpexesoii ot 01.06.2011 Ne 80 (razera «CesepHast 3Be31a», 2011, NeNe 93-95).

HcuepnbiBaromuii mepedeHb J0KyMEHTOB, HEOOXOIUMBIX B COOTBETCTBUU C
HOPMaTHUBHBIMU NMPaBOBBIMU akTaMu Poccuiickoit deaeparuu J1j1st peaoCcTaBICHUS
MYHUIIUTIATBHON YCIIYTH MOUIeKAIUX IPECTABICHUIO 3asBUTENIEM, CITIOCOOBI UX IOIY4EHUS
3asBUTEJIEM, B TOM YHCJIE B DJICKTPOHHOHN (hopMe, MTOPSAIOK UX MPEACTaBICHUS

29. Jlns nmpenocTaBieHHMs MYHUIMNAJIBHON YCIYrM 3asBUTENb IPEJCTaBISIET
3asBieHHe 1Mo (popme, npencrapieHHON B [Ipunoxkennu 2 K aAIMUHUCTPATUBHOMY periamenty. K
3asBJICHUIO MPHUKJIA/IBIBAIOTCS CIEAYIOIINE JOKYMEHTHI:

1) TOKYMEHT, yI0CTOBEPSIOIIHIA TMIYHOCTD 3assBUTENS (TIPEACTABUTEIS 3asBUTEIS);

2) TOKYMEHT, MOJTBEPKAAIONIMN TTOJHOMOYHS PYKOBOAUTENS (IS FOPUIAUUIECKOTO
JIM1IA), WK JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIIOIUI MpaBa (MOJTHOMOYUS ) IPEACTABUTEIS 3asiBUTEIIA.

30. dopma 3asBieHUs AOCTYMHA AJI KONUPOBAHUS U 3alOJHEHUS B DJIIEKTPOHHOM BUJE
Ha EnuHOM mopTane rocyiapCTBEHHBIX M MYHHUIHMNAIbHBIX ycayr (pynkuumit), na Iloprane
TOCYJapCTBEHHBIX W MYHHIIUNAIBHBIX yciayr Tomckod oOnacTu, Ha OQUIMATIBHOM caiTe



OpPraHOB MECTHOT'O CaMOYIPaBJICHUS Topojckoro okpyra CrpexeBoii: www.admstrj.tomsk.ru B
pazzaene « MyHULMNAIbHBIE YCITYTH.

31. B O6ymaxknoMm Buze ¢opma 3asBICHHS MOXKET OBITh MOJydyeHa HEMOCPEICTBEHHO B
VYnpaiaeHun 1o agpecy, ykazaHHomy B [Ipunoxxenun 1 Kk aiMUHUCTPAaTUBHOMY PEIJIaMEHTY.

32. Ilpu mpencTaBieHUM KOMUK JOKYMEHTOB 3asBUTENb O00s3aH NPEAOCTABUTH
OPUTHMHAJIBI TaKUX JIOKyMEHTOB Ui IIPOBEPKHM COOTBETCTBHMSI KONHUH JTOKYMEHTOB UX
OpHUTHHAJIaM, MTOCJIE YEr0 OPUTHHAIIBI TAKKX JTOKYMEHTOB BO3BPAILAIOTCS 3asIBUTEINIO.

33. JIokyMeHTbl  JAis NPEAOCTABICHHWS MYHHUIMIAIbHOM  yCIYr'M, MOTyT OBITh
IpeCTaBiIeHbl B AJIMUHHCTpalMIO TOpoACKoro okpyra CTpexeBoW ¢ HCIOIb30BaHUEM
EqumHoro moprama rocyJapCTBEHHBIX M MYHUIMNAIbHBIX youyr (pynkmuit), Iloprama
TOCYJapCTBEHHBIX M MYHUIIUNAIBHBIX yCIyTr TOMCKOW 00J1aCTH, TOYTOBBIM OTIIPABICHUEM, MPH
JUYHOM OOpAalleHHUH, a TaKXe IOCPEJICTBOM OOpalleHHs 3a IOJIY4YEHHEM MYHHIMNAIbHOM
yciyru B MOL, npu yCi10BUH 3aKIFOYEHHOT'O COIVIALICHHUS.

34. Ecnin 3ampoc O NPeAOCTaBICHMM MYHUIUNAIBHOW YCIYTH IPEACTaBIISIETCS
MIOCPEICTBOM MOYTOBOTO OTIIPABIICHUS, MOJIMHHOCTh TOJMKMCH 3asBUTENSI HA TAaKOM 3arpoce U
BEPHOCTh KOMMH JIOKYMEHTOB, MpPWJIAraéMblX K TakoOMy 3amlpocy, JOJDKHBI — OBITh
3aCBUJICTEIHCTBOBAHBI HOTAPUAIIBHO.

35. B cnyuae HampaBieHUs 3asBICHUS B JJICKTPOHHOW (opMe 3asBUTENb BIPABE
NPUJIOKHUTHh K TaKOMY OOpAIICHHI0O HEOOXOOUMbIE JOKYMEHTHI M MaTepHajbl B 3JICKTPOHHOM

dbopwme.

HcuepnpiBaromiuii nepedyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX B COOTBETCTBHUH C
HOPMAaTUBHBIMU ITPABOBBIMH aKTaMU JUIsl IPEIOCTaBICHUSI MYHUIIUTIATBHON YCIyTH, KOTOPbIE
HaxOoJsTCs B PACIIOPSIKEHUHU TOCYAAPCTBEHHBIX OPraHOB, OPIrAHOB MECTHOT'O CAMOYIIPABJICHUS U
MHBIX OPTaHOB, YYaCTBYIOIIMX B MPEJOCTABICHUH MYHULIUTTAIBHBIX YCIYT, U KOTOPbIE
3asBUTENb BIIPaBe MPEACTaBUTD, a TAKXKE CIIOCOOBI UX MOIYUYCHUS 3asIBUTENIIMU, B TOM YHCIIE B
AJIEKTPOHHOHU (hopMe, OPSIOK X IPEACTaBICHUS

36. JIoKyMEHTBI, HEOOXOAUMBIE [T MPEIOCTABICHUS MyHULIUTIAIIBHONW YCITyTH, KOTOpPBIE
HaXOJATCS B paCIOPSHKECHUM OPraHOB M OpraHU3alii, OTCYTCTBYIOT.

37. AamuHucTpanus Tropoackoro okpyra CTpexeBoi — He BOpaBe TpeOoBaTh OT
3asBUTEIIA:

NpPEJCTaBICHUS JOKYMEHTOB W HWHGOpMAlMM WIM OCYILECTBICHUS JCUCTBUA,
IIPEJICTAaBICHUE WUJIM OCYIIECTBICHHE KOTOPBIX HE IPELyCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMH IIPaBOBBIMU
aKTaMH, pETYJIHUPYIOIIMMH OTHOIIEHHUS, BO3HMKAIOUIME B CBSI3M C IIPEIOCTABICHUEM
MYHHLIMIIAJIbHOW YCITyTH;

NPEJCTaBICHNUS JOKYMEHTOB U MH(POPMALMHU, B TOM YHUCIIE MOATBEPKIAIOIINX BHECCHHE
3agBUTENIEM IUIATHl 3a IPENOCTABICHHE MYHHULUNAIBHOM YCIYrM, KOTOpBIE HaxXOIATCS B
pacniopsbkeHMH (eepaJbHbIX OPraHOB HCIOJHHUTEIBHON BIACTH, OPraHOB TOCYAApPCTBEHHBIX
BHEOIOJUKETHBIX (POHAOB, MHCIOJHUTEIBHBIX OPraHOB TI'OCYJAapCTBEHHOM BIIACTH CyObEKTa
Poccuiickoit ®@enepanuy, OpraHoB MECTHOTO CaMOYIpPABICHHS JHUOO IOABEIOMCTBEHHBIX
TOCyIapCTBEHHBIM OpraHaM WJIM OpraHaM MECTHOIO CaMOYIpPAaBICHUS OpraHW3aluil,
YYacTBYIOUIMX B MPEAOCTABICHUN MYHUIMIAIBHON yCIyTd, B COOTBETCTBUU C HOPMAaTHUBHBIMU
npaBOBbIMH akTaMu Poccuiickoit denepaiiiu, HOpPMAaTUBHBIMUA ITPABOBBIMH aKTaMU CYOBHEKTOB
Poccuniickoit  ®enepauuy, MyHUIUNAIbHBIMM IIPABOBBIMH  aKTaMH, 33 HCKIIOYEHHEM
JIOKYMEHTOB, BKJIIOUYECHHBIX B OINPEIEICHHBIM 4YacThio 6 cratbu 7 DeAepaibHOTO 3aKOHA OT
27.07.2010 Ne 210-®3 «OO0 opraHu3alMu MOPEAOCTABICHHS TOCYIApCTBEHHBIX H
MYHHUIMIIAJIBHBIX YCIYr» MIEPEUEHb JOKYMEHTOB.

38.  3agBuTrenp BIpaBe MPEICTABUTh YyKa3aHHbIE IOKYMEHTHI M HWHGPOpPMALHIO B
VYrnpasneHue 1mo COOCTBEHHOW WHUIIMATHBE.
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HcuepnsiBaromuil nepeyeHb OCHOBAHUM ISl OTKa3a B IpUEME JOKYMEHTOB,
HEOOXOANUMBIX JUISl TPEIOCTaBIEHUS MyHULIMIIAIbHON YCIyTH

39. OcHoBaHus 171 OTKa3a B IpHEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JJIs MPEIOCTABICHUS
MYHULUIIAJIBHON YCIyTHU:

1) TekcT 3asABICHUS HE MOAACTCSA IPOUTEHHIO;

2) 3asIBUTENIEM HE MPEJCTaBJICHBl JTOKYMEHTBI, HEOOXOIMUMBIC Ui TPEIOCTABICHHUS
MYHHULIMIIAJIBHOW YCIYTH, YyKa3aHHblE B IIyHKTe 29 HaCcTOAWIET0 aIMHUHUCTPATHBHOIO
perilaMeHTa;

3) 3asiBJICHHE TIOJIAHO JIMILIOM, HE OTHOCSIIMMCS K KAaTErOpHH 3asBHUTEINICH, YKa3aHHBIX B
IYHKTE 2 aJIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA;

4) 3asiBUTENEM HE NPEJACTABICHBl OPHTHHAIBI JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS
IIPEAOCTABICHNs. MYHULIUIIAJILHON YCIIYTH, IS OCYLIECTBICHUS IIPOBEPKU COOTBETCTBUS KOIIMMA
9TUX JOKYMEHTOB MX OPUTMHAJIAM.

NcuepnpiBaroyii nepeyeHb OCHOBAHM JIsl IPUOCTAHOBJIEHUS WJIM OTKa3a B
MIPEAOCTABICHUA MYHULIUIIAIBHON YCIIYTH

40. OcHoBaHuA Ut OTKa3a B IPEIOCTABICHUN MYHHUIIMIIATbHON YCIyTH:

1) comeprkaHue 3asiBJICHUS HE IO3BOJISIET YCTAHOBUTH 3allpalinBacMyt0 HH(OPMAIIHIO;

2) 3ampammBaeMas MHQpOpMAaIMs HE OTHOCHTCS K wuH(popMmamun 00 00beKkTax
HEIBUKMMOIO  MMYILECTBA,  HAXOAALUIMXCS B  MYHHUUUIAIBHOW  COOCTBEHHOCTH M
npeIHa3HAYCHHBIX JJIS CIa4d B apeH.y;

3) 3amparirBaeMmasi HHOOPMAIIHS OTHOCHTCS K HH(POPMAIUK ONPaHHYEHHOTO TOCTYIIA.

41. OcHoBaHus [UIsl NPUOCTAHOBJIEHUS IPEAOCTABICHUS MYHULUIAIBHON YCIYTH

OTCYTCTBYIOT.

[lepeuens ycayr, KOTOpPBIE SIBISIFOTCSI HEOOXOAMMBIMH U 00s13aTEIbHBIMU JIJIS
MPEJOCTaBICHUS] MYHHIIMIIATBHOMN YCIyTH, B TOM YHCJIE CBEICHUS O JOKYMEHTE (JOKYMEHTaX),
BbI/IaBa€MOM (BBIJaBAEMBbIX ) OPraHU3aALUIMHU, YYACTBYIOIMMHU B IPEIOCTABICHUN
MYHHUIMIIAIBHON yCIyTH

42. Ycnyru, KOTOpbIE  SIBISIOTCS  HEOOXOAMMBIMH M 00S3aTeIbHBIMU  JUIS
MPEIOCTABIICHUS MYHHUIIUITAILHOW YCIIYTH, B TOM YHUCIIe CBEJACHHS O JOKYMEHTE (IOKYMEHTaXx),
BbIIaBaéMOM  (BBIIaBa€MbIX)  OpraHU3allMsM{, YYaCTBYIOIIMMH B  MPEIOCTABJICHUU
MYHHIIHITAILHONW YCITYTH, OTCYTCTBYIOT.

ITopsAanok, pa3Mep 1 OCHOBAHMsI B3UMaHUS TOCYJapCTBEHHOM MONUIMHBI I HHOH TUIATHI,
B3UMAaeMOMH 3a NPEJOCTABICHUE MYHULIIUIIAIBHON YCIIYTH

43. TlpenocraBieHne MyHHUIMIIAIBHON YCIyTH OCYIIECTBISETCS OECIUIaTHO.

MakcuManbHBIA CPOK 0XKMJIAHUS B OUEPEIU IIPU [101a4e 3anpoca O NpeJoCTaBICHUN
MYHUILIMNIAJILHON YCITYTH U TPU NOJyYE€HUU pe3yibTaTa MPel0CTaBICHUS TAKUX YCIIyT

44, MakcuMmalbHOE BpeMsl OXHJAHHMS B O4YepeAM IpH JIMYHOM IMojaye 3asBJICHUS O
IIPEIOCTABIEHUY MYHUIIMIIAIBHON YCIYI'H COCTAaBIISIET 15 MUHYT.

MakcuManbpHBIi  CPOK  OXKHJIAHUS B O4YEpPEIM IPH  IOJYYECHHH pe3yibTaTa
IIPEIOCTABIIEHUS MYHULIUIIAJIbHON YCIyTU HE TOJIKEH MPEBbILATh 15 MUHYT.

CpoK 1 mOpsIIOK PErUCTPALIMK 3aIIPOCa 3asIBUTENS O MPEJOCTABICHUN MYHUIIMTIATBHON
yCIIyTH, B TOM YHCJIE B JIEGKTPOHHOHU (opme

45. 3asBnenne Ha OyMa)XHOM HOCHUTENIE PETUCTPUPYETCS B JICHb NPEICTABICHUS B



AIMUHUCTpALIMIO TOPOACKOTO OKpyra CTpexeBoil 3asBICHUS U JOKYMEHTOB TUTST
NPEOCTABIICHUS] MYHHUIIUIIATBHOMN YCITyTH.

46. Peructpanus 3asBICHHS, HAIPABIEHHOTO B JOpME SIEKTPOHHOTO TOKYMEHTA Yepe3
Equneiii  moptam  rocymapCTBEHHBIX W MYHUIMNAIBHBIX — ycayr (pyHkmuid), I[lopran
TOCY/IapCTBEHHBIX M MYHHUIIUIAIBHBIX ycayr ToOMCKOH 001acTd, OCYIIECTBISETCS HE MO3JHEE
pabouero THs, CIEIYIOMIETO 3a JHEM €ro MOCTYIJICHUS B A IMHHHUCTPAIIUIO TOPOJICKOTO OKpyTa
CrpexeBoi.

TpeboBanus K MOMENICHHUSIM, B KOTOPBIX TIPEIOCTABISETCS MYHUIIUTIATBHAS YCIIyTa, K
31y OKUJAHUsA, MECTaM JIs 3aII0JTHEHUS 3alIPOCOB O MPEAOCTABICHUH MYHULIUIIAIBHON YCIIYTH,
WH(OPMAIIMOHHBIM CTEHJIaM C MIEPEYHEM JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX ISl PETOCTABICHUS
MYHULIMIIAJIHOM YCIIyTH, U 00pa3iaMy UX 3ar0JTHEHUS

47. [IlpemocTtaBieHHE€ MYHHIMNAIBHBIX YCIYT OCYIIECTBISIETCS B  CHEIHAIBHO
BBIJICTICHHBIX JIJISl OTUX €T TOMEIICHHSIX.

48. B cnyuae, ecnmu UMeeTCs BO3MOKHOCTh OpPTraHU3AIlMU CTOSIHKM (TTAPKOBKH) BO3JIC
3MaHus (CTPOEHUs), B KOTOPOM pa3MEIIEHO IOMEIICHHE MpueMa W BbIIaYu JOKYMEHTOB,
OpPraHU30BBIBACTCS CTOSTHKA (TTAPKOBKA) JIJIsl TUYHOTO aBTOMOOMIILHOTO TPAHCTIOPTA, OecIiaTHas
Ut 3asiBUTENed. J[ns MapKOBKM CHEIUABbHBIX aBTOTPAHCIOPTHBIX CPEJICTB WHBAIHIOB HA
KaKJI0M cTOosiHKE BbIAensieTcss He MeHee 10% mecT (HO He MeHee OJJHOTO MecTa), KOTOphIe He
JOJI’KHBI 3aHUMATh UHBIC TPAHCIIOPTHBIC CPEICTBA.

49. Bxox B moOMeIIeHHWE TpUEMa W BBIIAYM JOKYMEHTOB JIOJDKEH OOeCreYrBaTh
CBOOOJHBIA [JOCTYI 3asBUTENCH, OBITh O0OpYIOBaH YHOOHOH JIECTHHLEH C TMOPYYHIMH,
HIMPOKUMU MPOXOJAMH.

50. Ha 3pmanuu psaoM ¢ BXOJIOM J0JDKHA OBITh pa3MelieHa nHpopMauoHHas Tabanuka
(BBIBECKA), ConlepKalias CIeIyIoNyro HHOOpMaITHIO:

HAaUMEHOBAHHE OpraHa;

MECTO HaXOXJACHUS U IOPUAUYECKUH aJIpec;

peXuM paboThl;

HOMepa Tene(OHOB ISl CIPABOK;

azipec opHUIHATBHOTO CalTa.

51. dacag 3maHuUs JOMKEH OBITh OOOPYIOBaH OCBETHUTENBHBIMH IPUOOpamMH,
MO3BOJISTIOIIMMU MTOCETUTENSIM 03HAKOMUTHLCS C HHPOPMAITMOHHBIMH Ta0IHYKaAMHU.

52. Ilpu pasMmemieHUH TOMEIICHWH TpHeMa W BBIJIAYM JOKYMEHTOB BbINIEe | 9Taxa,
3lIaHue JOJDKHO OBITh 000pynoBaHO JHU(PTaMM W WHBIMA TEXHUYECKUMHU CpPEICTBAMH,
o0ecreunBarOIMMU JOCTYITHOCTh YCIYTH 711 MHBAJINIOB.

53. Tlomerenus mpyuemMa U BbIIAYHM JOKYMEHTOB JOJKHBI MPEAyCMaTpUBaTh MeCTa s
OKUJaHMs, UHPOPMHUPOBAHUS U IIpUEMa 3asiBUTENICH.

54. B mecrax st MHGOPMHUPOBAHUS JOJDKEH OBITH OOECIEYEeH JOCTYN TpakaaH s
O3HAaKOMJIEHHUS ¢ MH(pOpMaluell He TOJIbKO B Yachkl MpUeMa 3asBJICHH, HO U B paboyee BpeMs,
KOT'Jla IPUeM 3asiBUTENICH He BeIeTCsI.

55. XapakTepucTUKH TOMENICHUH MprueMa M BBIJAYM JOKYMEHTOB B YacTH OOBEMHO-
IUTAHUPOBOYHBIX W KOHCTPYKTHBHBIX PEIICHWUH, OCBEIICHHUS, TIOXAPHOH O0e30MacHOCTH,
WHXEHEpHOro  00OpydOBaHUS JOJKHBI COOTBETCTBOBAaTH TPeOOBAaHUSM  HOPMATHUBHBIX
JIOKYMEHTOB, IEUCTBYIOIIMX Ha Tepputopuu Poccuiickon denepanuu.

56. Ilomemenuss mpuema BBIJAYM JOKYMEHTOB OOOpPYAYIOTCS CTEHIAMU (CTOMKaMM),
CoJIepsKalIuMu HHPOPMAIIHIO O TIOPSIKE MPEIOCTABICHUS MYHUIIUTIATHHBIX YCIIYT.

57. B Mecrax mis OXKHMIaHUS YCTAaHABIMBAIOTCS CTYJIbs (KpECENbHBIC CEKIIMH, Kpecia)
1A 3asiBUTEIICH.

B momemennn mpueMa M BBIJAYM JOKYMEHTOB BBIJENAETCS MECTO AJI OQOPMIICHHUS
JIOKYMEHTOB, TMPEIyCMaTPHUBAIOIIEE CTOJBI (CTOMKM) ¢ ONaHKaMU 3asiBICHUN U KaHUEISPCKUMH
MPUHAJICKHOCTSIMH.

58. Uudopmamus o ¢damMuwinM, HMEHH, OTYECTBE U JIOJDKHOCTH CIICIHATHCTA
VYrpaBieHus, OCYIIECTBISAIONIETO MPEAOCTaBICHHE MYHUIMIAIBHON YCIyrd, JAOKHA OBITh



pa3mMmeliieHa Ha JIMYHON MH(OPMAIIMOHHON TabIWYKe U Ha paboueM MeCTe CIIeIUAUCTA.

[Tokazarenu TOCTYMTHOCTH U KauecTBa MYHULIUIAIbHBIX YCIYT (BO3MOXHOCTD MOIY4YECHUS
uH(pOpMALMK O XOJ€ MPEIOCTABICHUS MYHHIIMIAIBLHOW YCIYTH, BO3MOXHOCTH IMOJIy4EHUS
YCIIYTH B 3JIEKTpOHHOH (hopme miu B MDII.

59. [TlokasarensiMu HOCTYIMHOCTH U Ka4€CTBA MYHUIIUTIAIILHON YCITYTH SIBIISTFOTCSI:

JOCTOBEPHOCTH MPEAOCTaBIsIEMON IpaxkaaHaM HH(GOpMaLnu;

MOJIHOTa UH(DOPMHUPOBAHUS TPAKIAH;

HarBIIHOCTE  opM  mpenocTaBisieMor  uMHpopManuu 00  aAMHUHUCTPATHBHBIX
pOLEeaypax;

ynoOCTBO M JOCTYNHOCTh TMOJY4YeHHUS HUHGOpMAIMU 3asBUTEISAMH O TOPSAKE
MPEIOCTAaBIICHUSI MyHULIUTIATLHON YCIYTH;

COONIOZIGHUE CPOKOB HCIIOJMHEHUS OTHENbHBIX aIMHUHHCTPATHUBHBIX MPOLELYyp H
MPEIOCTABIICHUSI MYHUIIUTIATLHON YCIYTH B IIEJIOM;

coOmofieHne TpebOBaHUMN K pa3Mmepy IUIAThl 3a MPEIOCTAaBIEHWE MYHHUIIMIIAIBLHOM
YCIIYTH;

coOmroIeHni TpeOOBaHMI CTaH apTa MPEA0CTaBICHNS MYHUIIUIIAILHON YCITYTH;

OTCYTCTBHME OOOCHOBaHHBIX ’KaJo0 Ha  pemieHus, JAeWcTBus  (Oe3neiicTBHE)
AJIMUHHCTpallUl TOPOACKOTO Okpyra CTpeKeBOW, MOJDKHOCTHBIX JIMII YTpaBieHUs, JHOO
MYHHIIUTTATBHBIX CIYKAITUX MPH MPEAOCTABICHUN MYHUIIUIATLHOU YCITYTH;

MOJIHOTA U aKTyaJbHOCTh MHGOpPMAIMU O MOPSAKE MPEAOCTaBICHHUS] MYHHUIIMIIAIbHOM
YCITyTH.

60. Ilpu mosy4eHMM MYHUITUIIATLHON YCIIYTH 3asBUTEb OCYIIECTBIISIET HE 0oJiee NBYX
B3aMMOJICHCTBHI C JOMKHOCTHBIMU JIMIIAMH, B TOM YHCIIE:

IIpH Mofaue 3arpoca Ha MOJyYeHHe YCIYTH U MOTyYeHUU pe3ysibTaTa YCIyrd 3asiBUTEIeM
JUYHO, B TOM uncie yepe3 ML — He 6oree 2-x pas;

IpH [ojaye 3ampoca Ha TMOJyuYeHHE YCIYIM U TMOJYYEHUHU pe3yibTara YCIyTru C
UCToNib30BaHueM EMHOro moprana ToCyJapCTBEHHBIX M MYHUIIMIATBHBIX YCAYT ((yHKITHIL),
[Toprana rocynapCTBEHHBIX M MYHHULMNAIBHBIX YyCIyr ToOMCKOM 00JacTH, MOYTOBBIM
OTIIPABJICHUEM — HETIOCPEICTBEHHOE B3aMO/ICHCTBIE HE TPeOyeTCsl.

61. IIpomoKUTETLHOCTh KaXKI0TO B3aUMOICHCTBHS HE TOJDKHA MPEBhIIaTh 15 MUHYT.

Nuble TpeOoBaHUs, B TOM YHCIIE YUYUTHIBAIONINE OCOOCHHOCTH MTPEOCTABICHUS
MYHUIIUTIATBHON YCIYTH B MHOTO(QYHKIIMOHABHBIX LIEHTPaX MPeOCTaBICHUS
rOCY/IapCTBEHHBIX 1 MYHHIMIAIBHBIX YCIYT U OCOOCHHOCTH MPEOCTABICHUS MYHUIIUITATBHON
YCIIyTH B 3JIEKTPOHHOM hopme

62. 3asgBUTENIO MPEIOCTABISAECTCS BO3ZMOXKHOCTH TMOJYYEHUS MYHHLHMIAIBHOM YCIYrH C
ucnoip3oBaHueM EfuHOro mopranga rocyJapCTBEHHBIX M MYHUIMMATIBHBIX YCAYT ((QYHKIIMIL),
[loprama rocynapCcTBEHHBIX W MYHHLMNAIBHBIX yciayr TOMCKOM 007acTd, IOYTOBBIM
OTIIPaBJICHUEM, a TAK)KE MOCPEJCTBOM JMYHOIO OOpallleHUsl 3a MOJy4YeHHEM MYHUIUMATbHON
yciyru B MOLI, npu ycioBUM 3aKJIFOUEHHOI'O COTVIAIICHUS.

63. 3asBieHue (3ampoc), HAMpaBJICHHOE uyepe3 EMWHBIN mopTam rocyaapCTBEHHBIX H
MYHHUIUMATBHBIX yeuyr (dyHkmuii), IlopTam rocymapcTBEHHBIX W MYHUIIMIAIBHBIX YCIYT
Tomckolt 005acTH, OMKHO OBITH IMOJMUCAHO DSJICKTPOHHON TOAMKUCHI0 B COOTBETCTBUH C
3akoHoaarenbecTBOM Poccuiickoit denepanuu.

64. Ilpu npencraBiaeHUH 3asBICHUS B AJICKTPOHHOU (OpME MIPEACTABUTENIEM 3asBUTEIIS,
JICMCTBYIOIIMM Ha OCHOBaHMU JOBEPEHHOCTH, JOBEPEHHOCTh JOJDKHA OBITH NpEACTaBlICHA B
dbopMe 3IEKTPOHHOTO JTOKYMEHTA, MOJMUCAHHOTO 3JIEKTPOHHOM MOIMKUCHIO YHOJTHOMOYEHHOIO
JU1A, BBIIABIIETO (MTOJMUCABILIET0) JOBEPEHHOCTb.

65. JIoKyMeHTBbI, SBJISIOUIMECS PE3yIbTaTOM MPEAOCTaBICHUS] MYHULIUIIAIBHON YCIIYTH,
B BHJIE€ AJIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTa HANpaBiAIOTCS 3asBUTENt0  4depe3 Exunblii moprain
TOCYIapCTBEHHBIX M MYyHUIMNAIbHbIX yciayr (pyHkuuii), Ilopram rocynapcTBEeHHBIX H
MYHUIIUIATBHBIX yeayr ToMcKoi o6macTu.

66. [Ipm mpenocTaBlieHHMH MYHHIIMNAIBHOM yCIyrH B O3JEKTPOHHOW ¢dopme ¢



UCroNib30BaHueM EMHOro moprana ToCyJapCTBEHHBIX M MYHUITMIANBHBIX YCHAYT ((yHKITHIL),
[Toprama TrOCYmapCTBEHHBIX ¥ MYHHUIMNAIBHBIX ycIyr ToMCKOH 00JacTH, 3asBHUTEIIO
IIPEIOCTABIISAETCS BO3SMOKHOCTD:

1) o3HakomiieHHsT ¢ (opMaMu 3asiBICHUH M HHBIX JOKYMCHTOB, HEOOXOMMMBIX ISt
MOJTyYeHUs] MYHUIIUIAIBHON yCIyru, W oOecledeHre AOCTyla K HUM JUIsi KOIMUPOBAaHUS U
3aIl0JIHEHHUS B JIEKTPOHHOM BUJIE;

2) mpejiCTaBICHUE 3asBJICHUS O TPEAOCTABICHUM MYHUIMIAIbLHOW  YCIyTH B
3JIEKTPOHHOU popme;

3) ocylIeCcTBICHHSI MOHUTOPUHTA X0/1a TIPEAOCTABICHHSI MyHUITUTIAILHOU YCITYTH;

4) mosryyeHue pe3ysbTaTa MyHHIIUIATIBLHON YCIYTH.

B cnydae mocTyrieHWs 3asBICHUS W JIOKYMEHTOB B JIIGKTpPOHHOH (opme cC
ucnoip3oBaHueM EfuHOro mopranga rocyJapCTBEHHBIX M MYHUIMMANIBHBIX YCAYT ((QYHKIIHIL),
[loprana rocynapcTBEHHBIX W MYHHLIMIAIBHBIX YyciIyr ToMmckod o00JIaCTH CHELHaIHCT,
OTBETCTBEHHBII 3a MPUEM U PETUCTPALIUIO JOKYMEHTOB HHPOPMUPYET 3asBUTENS Yepe3 JIUYHBIN
KaOWHET O PETUCTPAIIUU 3asSBICHUS.

B cnyuae momaum 3asBlieHHS U IOKYMEHTOB B 3JIEKTPOHHOHN (DOpME C MCIOIb30BaHUEM
EnunHoro moprana rocyqapCTBEHHBIX M MYHUIIUNAIBHBIX ycIyr ((QyHKOmii) oTKa3 B mpueme
JIOKYMEHTOB, TOJIUCAHHBIA YIOJIHOMOYEHHBIM JIOJDKHOCTHBIM JIMIIOM B YCTAHOBJIEHHOM
MOPSIIKE C WCIOJIb30BAHMEM 3JICKTPOHHOM IMOMAINUCH, HAMPABISICTCS 3asBUTENI0 Yepe3 JIMYHBIN
KaOUHET.

67. Opranm3anusi TPEIOCTABICHUS MYHHIIMITAILHOW YCIYTH OCYIIECTBISETCS TIO
IPUHILIMITY «OJHOTO OKHa» Ha 6aze MOILl (mpu yciaoBuM 3aKIIOYEHHOI'O COTJIALLEHUS) MpU
JUYHOM OOpAICHUH 3asBUTEIS.

68. Opranuzamusi TPEIOCTaBICHUS MYHUIMMAIBHONW yciayrn Ha 0aze MOI]
OCYIIECTBIISIETCS B COOTBETCTBUU C COTJIAIICHUEM O B3aMMOJICUCTBUHU MEXIY AJIMUHHUCTpALIUEH
ropojickoro okpyra Ctpexeoit 1 M®ILI, 3akjIt04eHHBIM B YCTAHOBJICHHOM TMOPSIJIKE.

69. 3asgBuTENAM TPEIOCTABISACTCS BO3MOXXHOCTH IS NPEIBAPUTEIHLHOW 3allich Ha
nojavyy 3asBICHHUS M JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX [UIsl MPEJOCTaBICHHUS MYHULUIMAIbHON
YCIIYTH.

70. TlpenBaputenbHas 3alKUCh MOXKET OCYIICCTBIATHCSA CICAYIONIMMHU CIIOCOO0aMH IO
BBIOOPY 3asBUTEIIS:

MIPU JTMYHOM OOpAIICHUH 3assBUTENSI B A IMUHHCTPAIIAIO TOPOACKOTO OKpyra CTpeKeBoH,
€€ CTPYKTYPHOE NIOAPA3AECIICHNUE;

1o Tesnedony;

gyepe3 OQUIMANBHBIN CalT OpPraHOB MECTHOTO CAaMOYIPABICHHS TOPOJCKOTO OKpyra
CtpexeBoi.

71. Tlpu nmpeaBapuTenbHON 3alKMCH 3aIBUTEIH COOOIIACT CIASAYIONINE TaHHBIC:

JUTst GU3HYECKOTO JTIA: (paMuIIHI0, UMsI, OTUYECTBO (TIOCTIEHEE TIPH HATUYHUH );

JUTSL FOPUMYECKOTO JIMIIA: HANMEHOBAHHE FOPUIMYECKOTO JINIIA;

KOHTaKTHBIM HOMep TenedoHa;

aZpec NEKTPOHHOU MOYTHI (IPU HATIUYUH);

JKeJlaeMble aTy U BpeMsl PeACTaBIECHUs JOKYMEHTOB.

72. TlpenBapuTenbHas 3alUCh OCYIIECTBIISETCS MyTeM BHECEHUS YKa3aHHBIX CBEICHHIMA
B KHUTY 3aIllMCH 3asiBUTENEH, KOTOpast BeeTCs Ha OyMa)KHBIX U/UIIH IEKTPOHHBIX HOCUTEIISAX.

73. 3asgBuTENO COOOINAIOTCS JaTa W BpeMsl IpueMa JOKYMEHTOB, OKHO (KaOWHeET)
npueMa JIOKyMEHTOB, B KOTOpbIE cienyer oOpartutbes. [Ipu nuuHOM OOpaleHUH 3asBUTEIIO
BBIJIACTCSl TAJIOH-TIOJTBEPKICHUE. 3asBUTENb, 3aMUCABIIMICS HA TMpUeM depe3 O(QUIIHaTbHBINA
CalT OPraHOB MECTHOI'O CaMOYIPABIICHUSI TOPOACKOro okpyra CTpekeBoil, MOKET MO3BOHUTH B
MPUEMHYI0 AJMHHHCTPAIIUU TOPOACKOro oKpyra CTpexeBoii 1o TeneoHy | YTOYHHUTH 3aIHCh.

3anuch 3asBUTENICH Ha OMpEENIEHHYIO JaTy 3aKaH4YMBAETCs 3a CYTKU 10 HACTYIUICHHUS
ATOM JaThl.

74. Tlpm oOCyIIECTBJICHHHM TPEIBAPUTEIBLHON 3alliCH 3asABUTEIh B 00s3aT€ILHOM
nopsiike MHPOPMUPYETCS O TOM, UTO MPEABAPUTEIbHAS 3aMUCh aHHYIUPYETCS B Clydae ero He
SBKH T10 UCTEUEHUHU 15 MUHYT C Ha3HAUEHHOTO BPEMEHU IIpHUeMa.



3agBUTENSIM, 3aMKCABIIMMCS HA MpHUEM Yepe3 O(UIMaTbHBIA CAaT OPraHoB MECTHOTO
caMOyIpaBJIeHUs TopoJckoro okpyra CrpexeBoil, 3a 3 KaJleHIApHBIX HHS J0 MpHema
OTIIPABJISIETCSl HAIlOMMHAHME HA YKa3aHHBIM aJpec AJIEKTPOHHOW NOYTHl O JaTe, BPEMEHH U
MecTe Mpuema, a Takke nHpopmanus 06 aHHYJIMPOBAHUH NPEABAPUTEIBHOMN 3allUCH B CIIy4ae He
SIBKU 110 UCTEYEHUHU 15 MUHYT C Ha3HAYEHHOT'0 BPEMEHU IIPUEMA.

75. 3asBuTenb B IF000E BpeMsl BIIPABE OTKA3aThCs OT MPEABAPUTEIIHFHOM 3aITUCH.

76. B oTcyrcTBUM 3asBHUTENEH, OOpaTHBIIMXCA 10 IPEIBAPUTEIBbHON 3amucH,
OCYIIIECTBIISICTCS IPUEM 3asBUTENEH, 0OpaTUBLINXCA B MOPSAIKE OUEpEIH.

77. Tpadpux mpuema (mpuemMHOE BpeMms) 3asBUTENEH IO MpPEIBApUTEILHOW 3aIHCH
YCTaHABIIMBAETCS PYKOBOAUTEIEM YTIPaBICHUS B 3aBUCUMOCTH OT HHTEHCUBHOCTU OOpallieHui.

3. Cocrag, Mocnen0BaTeIbHOCTh U CPOKHU BBITOTHEHUS aJIMUHUCTPATHBHBIX PO
(meficTBuit), TpeOOBAHUS K MOPSIIKY UX BBIIIOJIHEHHUS, B TOM YHCIIE OCOOCHHOCTH BBITTOJIHEHHS
aJIMUHUCTPATUBHBIX MPOIEAYp (IEHCTBUIA) B 3JICKTPOHHOU hopMme

78. TlpemoctaBieHue MYHUIIMIIAILHON yCIYTH BKJIIOYaeT B ce0s  CIEIyIOIINE
AIMUHHUCTPATUBHBIC IPOLUCAYPHI:

1) mpueM  3asBJICHUS W JIOKYMCHTOB, HEOOXOAMMBIX  JJISI  MPEJOCTABJICHUS
MYHHUIUIIAIBbHON YCIYTH;

2) pacCMOTpPEHHE 3asiBICHHUS M IOKYMEHTOB, IPUHATHE PELICHUS O MPEIOCTABICHUN HJIH
00 OTKa3e B NPeAOCTaBICHIUH MyHUITUIIAILHON YCIIYTH;

3) BbIgaua pe3ynbTaTa MpPe0CTaBICHHS MYHHIIUTATLHON YCIYTH.

biok-cxema npegocTaBieHus MyHULIMIATBHON YCIYTH

79. DbBaox-cxema IIOCJIEN0BATEILHOCTH NEeUCTBUHI npu MPEI0CTaBICHUHN
MYHULIMIIAJIBHON yCIIyru npejacTtasieHa B [Ipuiioxkennn 3 K aiMUHUCTPATUBHOMY PETJIaMEHTY.

[Tpuem 3asBieHHS U JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS TPEIOCTABICHUS MYyHHUIIUITATILHOM
yCIIyTH

80. OcHoBanueMm [UIsi Hayana JaHHOW NPOLEAYpbl SBJISETCS IOCTYIUICHHE B
AJMHMHHCTpAIMIo TropoJckoro okpyra CTpexeBo  NpH JUYHOM OOpAIIEHUH, MOYTOBBIM
OTTPABJIICHHEM, B OJJICKTPOHHOW (opme, a Takke MOAaHHBIX dYepe3 MODII, 3asBneHus o
[IPENOCTABICHUHA MYHULIUIIAJIBHON YCIIYTH U NIPUJIAraeMbIX K HEMY JTOKYMEHTOB.

81. [Ilpumem u peructpanusi 3asBICHHUS O MPEJOCTABICHUN MYHHUIMIIAIBLHOW YCIyTH H
IPWIAraeMbIX K HEMy JOKYMEHTOB OCYLIECTBIISICTCS  CIIELIMAJIKMCTOM Y IIPABIICHMUS,
OTBETCTBEHHBIM 32 MPUEM 3asBIICHUS.

82. Cnenmamuct YmnpaBieHHs, OTBETCTBEHHBIH 3a TNpUEM 3asBJICHHUSA, IPOBEPSET
IPEJICTAaBICHHOE 3asBJICHHE W TpujlaraeMbple K HEMy JOKYMEHThl Ha HaJlM4he OCHOBAHUU AJis
OTKaza B TIpUeME€ JIOKYMEHTOB, IIPEIyCMOTPEHHBIX IYHKTOM 39 aJAMHHHUCTPaTHUBHOIO
permamMeHTa, a TaKXe OCYLIECTBIISET CBEPKY KOMMH MpPEICTaBICHHBIX JOKYMEHTOB C HX
OpUTHHAIaAMU.

83. Ilpm ycraHoBiIeHHMM OCHOBAaHMWA i OTKa3a B IpUEME JOKYMEHTOB,
IPETyCMOTPEHHBIX NYHKTOM 39 aJIMUHUCTPATUBHOIO pErjaMeHTa, CHELUAINCT YTIIpaBJICHMUS,
OTBETCTBEHHBII 3a MpHEM 3asBIICHUS, BO3BPAILLACT 3asBUTENIO MPEICTaBICHHBIC TOKYMEHTHI C
yKa3aHHEM IIPUYUH BO3BpaTa.

84. B cnydae OTCYTCTBUSI OCHOBAaHMHM [iJIi OTKaza B TIpUEME JOKYMEHTOB,
IPETyCMOTPEHHBIX NYHKTOM 39 aJIMUHUCTPATUBHOIO pErjaMeHTa, CHELUAJINCT YTIpaBJICHMUS,
OTBETCTBEHHBII 3a MpHEM 3asBIICHUS, OCYILECTBISET MPUEM U PETUCTPALUIO 3asiBICHUS O
IIPENOCTABICHUA MYHUIMIAIBHOW YCIYyTM M INPUIAracMbIX K HEMY JOKYMEHTOB IIO OIIMCH.
Konus onucu ¢ 0TMETKO# 0 AaTe mpreMa yKa3aHHBIX 3asBIICHUS U TOKYMEHTOB:

IIpY JIMYHOM IIPUEME - B J€Hb IIPHEMa BpY4aeTCA 3asIBUTENIO;



IIpY HANpaBICHUM 3asBJICHUS IIOYTOBBIM OTIPABIEHUEM - B JEHb pEruCTpaliu
3asBJICHUS] HAIPABJISIETCS 3aSBUTENIO 3aKA3HBIM IOYTOBBIM OTIPABJIEHUEM C YBEIOMIIEHHEM O
BpYUYECHUH;

MIpY HaNpaBJICHUM 3asBIICHUS B 3JIEKTPOHHON (hopMme - B J€Hb PETUCTPALUU 3asBICHHUS
HaNpaBisIeTCs 3asBUTENIO uepe3 JIMYHbIM KaOuHeT 3asBUTEns Ha EnuHom moprane
rOCYy/IapCTBEHHBIX M MYHHMIMNAIBHBIX yciuyr (¢dyHkiuii), Ha [loprane rocyaapcTBEHHBIX H
MYHUIUTATBHBIX ycayr ToMcKo# 06macTu.

85. IIpomomKuTeTbHOCTh u (vm) MaKCHUMaJTbHBIHA CPOK  BBITIOJHEHUS
aJMMHHMCTPATUBHOIO JEHUCTBUS 110 IPUEMY U PETUCTPALUU 3asBICHUS U NPUIAraeMbIX K HEMY
JIOKYMEHTOB HE MPEBBIIIAET 15 MUHYT.

86. Ilocne peructpauuu, He MO3HEE THS PETUCTPAIUH, 3asBICHUE U MpHUIaracMble K
HEMY JOKYMEHTBI HampaBisitoTCs Mpapy ropoiackoro okpyra CTpekeBOMl i BU3UPOBAHUS,
10CJIe BUBMPOBAHUS, HE TIO3/THEE CIIEAYIONIEro pabouero THs HANpaBIsIOTCS B Y IPaBICHHE.

87. Pe3ynapTaroM aJMHUHUCTPATUBHON MPOLENYpPHl SBISETCS MPUEM M PErUCTparus
3a5BJIEHUS M MPEJICTaBICHHBIX JOKYMEHTOB M Ilepelada CHELUATUCTy Y IpaBJIeHMUS,
OTBETCTBEHHOMY 32 PACCMOTPEHHUE 3asIBJICHUS 10 CYLIECTBY.

88. MakcuManbHbI CPOK BBIIOJHEHHUS aJIMUHHCTPATUBHOW MPOLEIYPHl «IPUEM U
perucTpanus 3asBJICHHUS W NPWIATa€MbIX K HEMY JOKYMEHTOB» HE JIOJDKEH IpEBBIATh 2
pabouunx THEH ¢ 1aThl HOCTYIUICHUS 3asBJICHUS.

PaccmoTtpenue 3asBIeHNS U TOKYMEHTOB, PUHSATUE PEIICHHSI O TIPEOCTABICHUH HITH 00
OTKa3e B MPEJOCTaBICHUN MYHUIIUTIAIBHON YCIYTU

89. OcHoBaHMeM s pPAcCMOTPEHHUs 3asBICHUS U TMPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB
SIBJSIETCS  MOCTYIUIGHHE  3asBJICHUS. W MPEJCTaBICHHBIX JIOKYMEHTOB  CHEIUAIKCTY,
OTBETCTBEHHOMY 3a PACCMOTPEHHE 3asIBICHUS U IPEICTABICHHbBIX JOKYMEHTOB.

90. CnenmamucT, OTBETCTBEHHBIN 32 PAacCMOTPEHHE 3asBIICHUS W MPEICTABICHHBIX
JOKYMEHTOB, B TeueHue | pabouero JHA C MOMEHTa IOCTYIJICHUS €My 3asBIICHUS H
JIOKYMEHTOB, HEOOXOMMBIX JUISI IPEIOCTABICHUS MyHHUIIUITATLHOW YCITYTH:

YCTaHABIIMBAET HAUYHE/OTCYTCTBUE OCHOBAHHM Ui MPENOCTaBICHUS MYHUIIUIAIBHON
YCIIYT'H B COOTBETCTBUU C MyHKTOM 40 HACTOAIIEr0 aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

OCYILIECTBIISIET MOUCK TpeOyemMoi nH(OpMalLUK B COOTBETCTBYIOIIEM PEECTPE;

(opMHpyeT BBIMUCKY (CHPaBKY) U3 PEecTpa;

B Ciy4yasX, HPEeAyCMOTPEHHBIX 3akoHoAaTenbCTBOM Poccuiickoii  deneparuu,
M3TOTABIIMBAET KOIHUIO C JOKyMEHTa 00 00BEKTE HEJBMKUMOTO UMYIIECTBA, IPETHAZHAYCHHOTO
JUISL CTAYX B apEH]Ty, XPaHAIIErocs B aIMUHUCTPALIMK FOPOJCKOro okpyra CTpexeBoit;

TOTOBUT COMPOBOJIUTEIBHOE MUCHMO K JAHHOW KOIHH;

B Clly4ae YCTAHOBJICHHS OCHOBAHHMI Il OTKa3a B IPEJOCTaBICHUHM MYHHUIIMIIAILHOM
YCIIYTH - TOTOBUT yBeJIOMJICHHE 00 0TKa3e B IPEIOCTABICHUN MYHUIIUTIATBHON YCIYTH;

HampaBli €T TMOJTOTOBJIEHHBIE TPOEKTHl JOKYMEHTOB, O(QOPMIISIIOIIMX MPUHATOE
pelieHue, Ha CorIacoBaHMe U nojanucanue Mapy ropojackoro okpyra CtpexeBoil.

91. Mbpp ropoackoro okpyra CTpexeBOW  MOMAMUCHIBACT BBIMUCKY (CIpPaBKy) H3
peecTpa WId CONMPOBOJIUTEIBLHOE MUCHbMO K KOMUHU JOKYMEHTAa OpPTaHU3alliU, WIN YBEIOMIICHUE
00 oTKa3e B IPeJ0CTaBICHUN MYHUIIMTIAIIBHON YCIYTH B TedeHue 1 pabouero aHs.

92. CnenmamucT, OTBETCTBEHHBIN 32 PAacCMOTPEHHE 3asBICHUS M MPEICTABICHHBIX
JOKYMEHTOB, TepeaeT MOJNUCAHHYIO BBIMUCKY (CIpPaBKy) U3 peecTpa MM COMPOBOJUTEILHOE
MUCBMO C TIpUJIaTaeMOl K HEeMy KONHel JOKyMeHTa OOBEKTa HEIBUKHMOIO HMYIIECTBA,
IpeIHa3HaYeHHOTo ISl CAAaYu B apeHAy, WIM yBeJomJieHHe 00 OTKa3e B IpeIoCTaBICHUU
MYHUIUIIAJIBEHON YCIyTH CIIEHHUAIIUCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a BbIJIayy IOKYMEHTOB.

93. MakcuManbHBIH CPOK BBITIOJHEHUS AaIMUHHUCTPATUBHOW MPOIEAYPHl HE JOJIKEH
IpEeBbIIATh 5 pabounx THEH.



Bpiaya pesyinbrara NpeaocTaBlIeHUs] MyHULUIIAIBHONW YCIIyT'H

94. OcHoBaHMeM JyIs Hayajla aJIMUHUCTPATUBHOM MPOLEAYPHI SBISIETCS MOCTYIJICHUE
MOJAMUCAHHOW BBIMUCKU (CIIpaBKHU) M3 pEecTpa, WIM  COMPOBOJUTEIBHOIO THChbMa C
npujgaraeMoil K HEMy  KOmMeH  JIOKyMeHTa OOBeKTa  HEABWKMMOIO  HMMYILECTBA,
MpeIHa3HAYeHHOTo ISl CAayd B apeHAy, WIM YBEJOMJIeHHS 00 OTKa3e B IpPelOCTaBICHUU
MYHUIIUTATBHON YCIYTH CIEIUAINCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a BbI1a4y JOKYMEHTOB.

95. Cneuuanuct, OTBETCTBEHHBIM 3a BbIJAa4y JOKYMEHTOB, B JI€Hb IOJTYYECHHUS
JIOKYMEHTOB COOOIIAET 3asiBUTEIIO 110 TeJIePOHY O TOTOBHOCTH JJOKYMEHTOB K BBIAAYe.

96. Beblgaua pe3ynbTaTa HpPEeIOCTAaBICHUS MYHUIIMIAIBLHOW YCIYTH OCYIIECTBISIETCS
Croco0OM, yKa3aHHBIM 3asBUTENIEM INpPHU ToJaue 3asBICHUS U HEOOXOAUMBIX JOKYMEHTOB Ha
MOJIyYeHUE MYHUIIUTIATBHON YCIYTH, B TOM YHUCIIE:

IIPU JTMYHOM OOpaIlleHuH B Y IPaBICHUE;

P JTUYHOM OOpallleHUU B MHOTO()YHKIIMOHAIBHBIN LIEHTP;

MIOCPEJICTBOM IIOYTOBOTO OTIIPABJICHUS HA a/IpeC 3asBUTEINS, YKa3aHHBIN B 3asBJICHUU;

yepe3 JU4YHBIM KaOuHeT Ha IlopTane rocyaapCTBEHHBIX M MYHHUIMIIAIBHBIX YCIIYT
Tomckoii obnactu (http://pgs.tomsk.gov.ru), Ha EmgmHoM mopTanie TOCYJapCTBEHHBIX U
MYHHUITUTIATBHBIX YCIyT ((pyHKIH).

97. llpm oOpamieHuH 3asgBUTENS IS TOJyYEHHs MOJITOTOBICHHON WH(popManuu
CHEIHUANIUCT, YHNOJHOMOYEHHBIH MPENOCTaBIATh HH(GOPMAIMIO, YCTAaHABIUBAET JIMYHOCTH
3agBUTENSL, B TOM 4YHCIE IMPOBEPSET JOKYMEHT, YIOCTOBEpsIOUMi auyHOocTh. Ecim 3a
MOJIyYUeHUEM  TOATOTOBJICHHOW HMHpopManuu oOpaliaercs MpeACTaBUTENb  3asBUTEINS,
CHELMAINCT,  YIOJIHOMOYEHHBIH  BBIOABaTh  JOKYMEHTBHI,  YCTaHABIMBAeT  JIMYHOCTD
MPEJICTABUTEINS, B TOM YHUCIIE NMPOBEPSET JOKYMEHT, YIOCTOBEPSIOUINI JIUUYHOCTh, a TAK)KE €ro
MOJTHOMOYHS Ha TIOJTy4YeHUe HH(POpMAINH, 3aIIPOIIEHHON 3asSBUTEIIEM.

98. Cheumamuct, yHOJHOMOYCHHBIA BBIJIaBaTh JOKYMEHTBI, PErUCTpHUpPYET (akT
BbIJJaud MH(OpManMy B KHUTE ydeTa BbIIaHHOW HH(OpMAIMM, 3asBUTEIb PACIUCHIBACTCS B
MOJIyYE€HUH JTOKYMEHTOB B KHHUT'€ y4YeTa BbIJaHHOW HH(GOpMaIUH.

99. MakcuManbHbI CPOK BBIMOJHEHHS AJAMUHUCTPATHBHON INPOLEAYpPHl HE JIOJIKEH
MPEBBINIATH 3 PabOYMX JTHEH.

4. Tlopsimox u hopMBI KOHTPOJIS
3a UCIIOJITHCHUCM aIMUHUCTPATUBHOT'O PCTIIaMCHTA

[Topsimok ocyIecTBICHHS TEKYIIEro KOHTPOJIS 32 COOTIOCHIEM U UCTIOTHEHUEM
OTBETCTBEHHBIMU JOJKHOCTHBIMHU JIMLIAMH ITOJIOKEHUN aIMUHUACTPATUBHOIO PETJIAMEHTA U
WHBIX HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX aKTOB, YCTAHABIUBAIOIIUX TPEOOBAHUS K MPEIOCTABICHUIO

MYHULUIIAIBHON YCIYTH, & TAK)KE IPUHATHEM UMH PELICHUN

100. Texkymuii KOHTpPOJIb 3a  COOJNIIOACHHMEM ©  HCIOJHEHUEM  TOJIOKCHHUI
aIMHUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA M WHBIX HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX AKTOB, YCTAaHABIMBAIOIIMX
TpeOOBaHUSI K TMPEJOCTAaBICHUIO MYHHMIMIIAIBLHOW YCIYT'H, OCYIIECTBIISIETCS HauyalbHUKOM
Yupasnenus.

101. Tlopsimox OCYIIECTBJICHHS TEKYIIETO KOHTPOJIS 32 COOJIIOJCHHEM W MCIOJHCHHEM
OTBETCTBEHHBIMH JOJDKHOCTHBIMHU JIMIIAMH TIOJIOKCHHH aJIMUHUCTPATUBHOTO pETIaMEHTa U
MHBIX HOPMATHBHBIX IPABOBBIX AaKTOB, YCTaHABJIMBAIONIMX TPeOOBAaHUS K MPEIOCTABICHUIO
MYHHUIIUTIATGHOW YCIYTH, a TakKe MPHHITHEM HWMU PEIICHUN, OCYIIECTBISETCS B TMOPSIKE,
YCTQHOBJICHHOM TOCTAaHOBJIEHUEM AJIMUHUCTPAlMM TOpOoJCKOoro okpyra CrpexkeBol OT
02.04.2014 Ne 247 «O6 yrBepxkaenun [lopsaka ocyiiecTBICHUs KOHTPOJIS MOJHOTHI U KayecTBa
MPEIOCTABIICHUS MYHUILIMNAIBHBIX YCIAYr M COONIOACHUS TOJIOKEHUM aJIMUHUCTPATUBHBIX
pEraMeHTOB TPEIOCTABICHUS MYHUIMIAIBHBIX YCIYT Ha TEPPUTOPUU TOPOJCKOTO OKpyra
CTpexxeBon».



ITopsA10K ¥ MEpUOINYHOCTD OCYILECTBICHUS INIAHOBBIX M BHETJIAHOBBIX POBEPOK
MOJIHOTHI M KAU€CTBAa MPEIOCTABIICHUS MyHUIIUTIAJIbHONW YCIIYTH, B TOM YHCIIE TOPSAOK U (hOPMBI
KOHTPOJIS 3a TMOJIHOTOW M Ka4€CTBOM IIPEJOCTABIEHUS MyHULIUIIAIbHON YCIyTU

102. KoHTponb 3a MOJTHOTOM M KAauyeCTBOM NPEIOCTABICHUS MYHUIIUIAIBHON YCIyTH
OCYIIECTBIsIeTCS B hopMax:

1) npoBeneHUsI TPOBEPOK;

2) pacCMOTpeHHs Kano0 3asBuTeNeld Ha aeiicTBHs (Oe31eiCTBHE) MOIKHOCTHBIX JIHIL
AIMUHUCTpAIIUU TOPOJCKOTO OKpyra CTpeKeBOi, MyHUIIUTIATBHBIX CITY>KAIIUX, OTBETCTBEHHBIX
3a MpeI0CTaBIIEHNE MYHULIUTIATLHON YCIYTH.

103. B mensix OCYIIECTBICHHSI KOHTPOJS 32 TMOJHOTOM M KAa4eCTBOM IMPEIOCTABIICHUS
MYHUILIMNIAJBHOW YCIYTM TPOBOASTCSA IUIAHOBBbIE W BHEIUIaHOBBIE TMpoBepku. [lopsimox u
MEPUOANYHOCTh OCYIIECTBICHUS IUJIAHOBBIX IPOBEPOK YCTAHABIMBACTCS IUIAHOM pPabOTHI
AnMmuHuCTpaniii  ropojackoro oxkpyra CtpexeBod. [Ipum mnpoBepke paccmaTpuBarOTCs Bce
BOTIPOCHI, CBSI3aHHBIC C MPEAOCTABICHHEM MYHUIIUIAIHHOU YCIYTH (KOMILIEKCHBIE TIPOBEPKH),
WIM OTHENbHBIM BOMpOC, CBS3aHHBIH C MPEAOCTaBICHHMEM MYHUUUNAIBHON  yCIyru
(Tematudeckue mpoBepku). [IpoBepka Takke MOKET MPOBOIUTHCS IO KOHKPETHOM kamobe
3assBUTEJIS.

104. BHemaHOBBIE TPOBEPKU TPOBOASTCS B CBSI3U C TPOBEPKOW YCTpaHEHUsS paHEe
BBISIBJICHHBIX HapyILICHUH aJMHHHCTPATHUBHOIO pEIrJIaMEHTa, a TaKXe B CiIydyae MOJyuyeHus
KamoO 3asBUTeNneld Ha JedcTBUS  (Oe3MeHCTBUE) JOMKHOCTHBIX JIUI[  AJIMHHHUCTPAIAH
ropoJickoro okpyra CtpexxeBoil, Y paBieHHs, MyHUIUNAIbHBIX CITyKallUX.

105. Pesymbrarhl TpoBepKH OQGOPMIISIIOTCS B BHIE aKTa MPOBEPKH, B KOTOPOM
YKa3bIBAIOTCS BBISIBJICHHBIE HEIOCTATKH U MPEAJIOKEHUS IO UX YCTPAHEHHUIO.

OTBETCTBEHHOCTh JOJDKHOCTHBIX JIMI] OpraHa, IpeA0CTaBIAIONIEr0 MyHUIIUIAIBHYIO
yCIyTy, 3a pelieHus u aeiicteus (0esaeiicTBue), mpuHuMaeMble (OCYIIECTBIIIEMbIC) MU B X0J1€
IIPEJOCTaBICHUS] MyHULIMNIATbHOMN YCIyTH

106. Tlo pe3ymbpraTam MPOBEIECHHBIX IPOBEPOK, B CIydae BBIABICHHS HApPYIICHUI
COOIOZICHHSI TIOJNIOKECHHUM aJMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMeHTa, BUHOBHBIC JOJKHOCTHBIC JIHIIA
AJIMUHUCTpALIMU TOPOACKOro okpyra CTpekeBOH HECyT MEPCOHAIbHYIO OTBETCTBEHHOCTH 3a
peuieHus u aerictBus (Oe3aeiicTBrE), MPUHIMAEMbBIE B XO0JIe MPEAOCTABICHUS MYHUIIUTIAIBHON
YCIIYTH.

107. TIlepcoHayibHAsE OTBETCTBEHHOCTh JOJDKHOCTHBIX JIMII AJMHUHHUCTPAIIUH TOPOJICKOTO
okpyra CTpexeBoi 3akperuisieTcs B JOJDKHOCTHBIX HHCTPYKIUSIX B COOTBETCTBUHM C
TpeOOBaHUSAMHU 3aKoHOJaTenbcTBa Poccuiickoir denepanuu U 3aKOHOIATENLCTBA TOMCKOM
o0nacTtu.

[TonoxkeHUs, XapaKTepU3yroIIre TpeOOBaHHUS K OPSAAKY U (hopMaM KOHTPOJIS 3a
Hpe,Z[OCTaBJIeHI/IeM MYHHHHHaHLHOﬁ yCJ'IyrI/I, B TOM 4UCJIC CO CTOpOHBI rpaxcz[aH, nux
00BETMHEHN U OpTraHu3aINi

108. KonTpomas 3a mpeaocTaBICHUEM MYHUITUIIAILHON YCIYTH, B TOM YHCIIE CO CTOPOHBI
rpaXaaH, WX OOBEAWHEHWM W OpTaHU3AlMN, OCYIISCTBISCTCS IOCPEICTBOM ITYOIUKAINH
CBEICHUH O JACSATEIbHOCTH AJMHHUCTpPAllUM TOpPOACKOro okpyra CTpexeBod mpHu
IPEOCTABICHNN MYHUIMIIAIBHON YCIyrH, TMOJXYYEHHUS TIpa)kIaHaMH, MX OOBEAMHEHHSIMHU H
OpraHU3alUsIMHU aKTyaJlbHOM, IOJHOW U TOCTOBEPHOM MH(POPMAIK O MOPSAKE MPEI0CTaBICHUS
MYHUIIUTIATBHOH YCIYyIrM W OOecledYeHHss BO3MOXKHOCTH JIOCYA€OHOro (BHECYIeOHOTO)
paccMOTpEeHHS KaJI00.

5. locyneOHbIii (BHECYICOHBIN ) TOPSIA0K 00XKATOBAHMS PEIICHUN U ACHCTBUN
(Oe3meiicTBUS) OpraHa MECTHOTO CaMOYIIPABJICHUS, IPEIOCTABIISIONIEr0 MyHUIMITATbHYIO
YCITyTy, @ TAKXKE WX TOJHKHOCTHBIX JIUI, MyHUIIUTIAIBHBIX CITYXKaIuX



[IpaBo 3asBUTENS MOAATH KajI00y Ha pemeHus 1 (1K) AericTBus (Oe3aelicTBIe) opraHa,
IPEJOCTABIIAIONIET0 MyHULIIUIAIBHYIO YCIYTY, @ TAKXKE €r0 JOJKHOCTHBIX JIMIL,
MYHHULIMIIAJIBHBIX CIYKaLIUX [IPU NPEAOCTaBICHUN MYHULIUIIAIbHON yCIyTn

109. 3asButenun  BmpaBe  OoOXKayloBaTh  pemieHus,  jAeWcTBus  (OesneiicTBue)
AJMHHUCTpAIK TOpPOJCKOro okpyra CTpekeBoi, ITOKHOCTHBIX JIHMIl, MYHHUITUIAIBHBIX
CIIyKaluX B T0CYJAeOHOM (BHECYEOHOM) TTOPSIKE.

110. ObGxanoBanue neicTBuil (Oe3AeCTBUsA) YTpaBieHUsS, JOJDKHOCTHBIX —JIHI]
VYrpaBieHus,  MYHULUNATBHBIX  CIY)KallUX, a TaKke  peIICHHWH, NPUHIMACMbIX
(OCYIIECTBIISIEMbIX) UMH B XOJ€ TPEAOCTABICHHUS MYHUIUIIAIBHON YCIyTH, TMPOU3BOIUTCS B
nocyneOHOM (BHecyneOHOM) TOpSIKe MyTeM MOoJadyd 3asBUTEIIEM KallOObl B OpraH MECTHOTO
CaMOYTIPaBIICHUS MU TOJDKHOCTHOMY JTHILY.

[Tpenamer xamo0b1

111. TIpemmerom nocyneOHOTO (BHECYIAEOHOTO) OOKAJTOBAHHS SBISIOTCS JIEUCTBUS
(Ge3meticTBue) YmpaBieHHs, JOHKHOCTHBIX JUI[ YTIPABJICHHS, MYHHUIIMIIATBHBIX CIYXKalluX, a
TaK)Ke MNPUHUMAEMble MU DPELICHHS NPU NPEIOCTaBICHUM MYHULUIIAIBHON YCIYTH, B TOM
YHCJIE CBA3AHHBIE C:

HapylIEHHEM CpOKa  pErucTpaluy  3ampoca  3asgBUTENS O  IPEIOCTaBICHUU
MYHUIUTIAIBHON YCIYyTH;

HapyLIEHUEM CPOKa IPENOCTABIECHNS MyHULIIUITAIBHON YCITyTH;

TpeOOBaHHWEM Yy 3asBUTENS JOKYMEHTOB, HE IPEIyCMOTPEHHBIX HOPMAaTHBHBIMH
MpaBoOBbIMU akTamMu Poccuiickoit denepanuy, HOPMATUBHBIMU MPABOBBIMU aKTaMHU TOMCKOM
00JacTv, MyHHUIIMITATFHBIMU TTPABOBBIMH aKTaMH VIS IPEOCTABICHISI MyHUITUTIAIBHON YCITYTH;

OTKa30M B IIpUEME€ JOKYMEHTOB, MpPEAOCTABICEHHE KOTOPBIX MPETyCMOTPEHO
HOPMATUBHBIMU IIpaBOBbIMM akTaMu Poccuiickoii denepanuu, HOPMATUBHBIMHU IIPABOBBIMU
aktaMu ToMmckoil 00JlacTH, MYHHUIMIAIbHBIMUA IPAaBOBBIMU aKTaMH JJIsl TMPEIOCTaBIICHUS
MYHUIUIIAIBHON YCIyTH, Y 3asBUTEIIS;

OTKa30M B NPENOCTAaBICHUH MYHHUIMIAIBHOM YCIYIHM, €CIM OCHOBAaHMS OTKa3za He
MPEeIyCMOTPEHBI (efepadbHbIMA 3aKOHAMH W TPUHSATHIMH B COOTBETCTBHH C HUMH HHBIMU
HOPMAaTUBHBIMU TPABOBbIMU akTaMHu Poccuiickoit ®enepannu, HOPMAaTUBHBIMU IPABOBBIMHU
aktamu ToMcko# 001acTu, MyHUIIUTIATHHBIMU TIPABOBBIMH aKTAMH;

3aTpebOBaHUEM C 3asgBHUTENS MPU MPEJOCTABICHUH MYHHUIMIIAIBLHOM YCIYrH IUIAThl, HE
IPEAYCMOTPEHHOM  HOPMATMBHBIMM  IIpaBOBbIMH  akTamu  Poccuiickoi  Penepauuy,
HOPMAaTUBHBIMH ITPaBOBBIMU akTaMu TOMCKO#M 001acTy, MyHULIUIIAIbHBIMU IIPABOBBIMH aKTaMH;

OTKa30M OpraHa, MpPeIOCTaBISAIOIIEI0 MYHHLIMMIAIBHYIO YCIYTy, TOJKHOCTHOTO JIMLA
OpraHa, IpeJoCTaBISAIOIIEr0 MyHUIIMIAIBHYIO YCIYTy, B UCIPABICHUU JOIMYIICHHBIX ONEYaTOK
¥ OMOOK B BBIJAHHBIX B PE3YJIbTAaTe MPEJOCTABICHUS MYHUIIUIIATHHONW YCIYTH JOKyMEHTax
a100 HapylIeHHEe YCTAaHOBJIEHHOTO CPOKa TaKUX UCIIPABICHUM.

OpraHbl MECTHOTO CaMOYITPaBJICHUS, YIIOJTHOMOYEHHBIE HAa PACCMOTPEHHE JKaI00bl U
JOJDKHOCTHBIE JIUIA, KOTOPBIM MOXKET OBITh HalpaBiieHa jkanoda

112. XKanoba w©a peiictBus (OesnmeiicTBue) YmpaBieHHs, JOKHOCTHBIX  JIHIL
VYrpapiieHrs, MYHUIIUTIATBHBIX CIY)KaIlUX, a TaK)Ke HAa MPHHUMAEeMble WMH PEIICHHS TPH
MPEIOCTaBICHUU MYHUIIUTIATHHON YCIYTH, MOKET OBITh HAIlpaBJICHA!

HAYaJIbHUKY Y TIPaBJICHHUS;

3aMecTUTeN0 Mapa ropojackoro okpyra CTpexeBoii 1o SKOHOMHKE U PUHAHCAM;

Mbspy ropoackoro okpyra CTpexeBOHu.

[Topsnox mogauu ¥ pacCMOTPEHUS KaJIOObI

113. Kamoba momkHa cCoaepKaTh:



HAaUMEHOBAHHME OpraHa, MPEAOCTABISIFONIETO MYHUIIMIAIBHYIO YCIYTY, TOJIKHOCTHOTO
JUIla OpraHa, MPEeJOoCTABIIAIONIEr0 MYHULMINAIbHYIO YCIYTY, MYHHUIIMIAIBHOTO CIy’Kallero,
petieHus u aeicTBus (0e3aeiicTBUE) KOTOPBIX 00KaTYIOTCS;

dbamunnio, uMs, 0T4ECTBO (IIPU HAJIUYMH), CBEICHUS O MECTE >KUTEJIbCTBA 3asBUTENS -
¢usznyeckoro numna MO0 HAWUMEHOBAHHE, CBEACHHUS O MECTe HAXOXKACHUS 3asBUTENS -
IOpUIMYECKOTO JIMIa, a Tak)Kke HoMmep (HoMmepa) KOHTaKTHOro TenedoHa, aapec (aapeca)
AIIEKTPOHHOMN MOYTHI (IIPH HAIMYUH) U TMOYTOBBIA aJpec, M0 KOTOPHIM JOKEH OBITh HAIlpaBJICH
OTBET 3asIBUTEIIIO;

CBeleHHsT 00 OOXKalyeMbIX pemieHusx u JedcTBusix (OesmelicTBUU) oprasa,
MPEIOCTABISAIONIEI0 MYHUIUIAIBHYIO YCIYTY, €ro JOJDKHOCTHOTO JIMIa, MYHUIUIAIbHOTO
CITy’KaIllero;

JIOBOJIbI, HA OCHOBAaHUU KOTOPBIX 3asBUTENb HE COIJIACEH C pEIIeHHWEM M JeHCTBHEM
(Oe3melicTBMEM) OpraHa, MPEIOCTABISIONICTO MYHHUIIMIAIBHYIO YCIYTy, €r0 JOKHOCTHOTO
JUIa, MyHULIMIIAIBHOTO CIYXAIIero. 3asBUTENEM MOTYT ObITh MPEACTaBIECHbl JOKYMEHTHI (IIpH
HAJIMYUH ), TOJATBEPKIAOIIUE TOBOBI 3asSBUTEIS, TMOO UX KOMUH.

114. B cnydae, ecnu >kajmo0a TMOJAETCs Yepe3 MPEACTABUTENS 3asBHUTEINS, TaKKE
MPENICTaBISIETCS TOKYMEHT, MOATBEPXKIAONIUI MOTHOMOYHS Ha OCYIIECTBICHUE NEUCTBUN OT
UMEHH 3asBUTENs. B kauecTBe TOKyMEHTa, MOATBEPIKIAOIIETr0 MOJIHOMOYHS Ha OCYLIECTBICHUE
NEHCTBUI OT IMEHH 3asBUTEIISI, MOKET OBITh MpECTaBIICHA!

opopmiieHHass B COOTBETCTBHM C 3aKOHOAATeNbcTBOM Poccuiickort ®Denepamuu
JIOBEPEHHOCTD (U1l (PU3MUYECKHX JINLT);

opopmiieHHAass B COOTBETCTBHM C 3aKOHOAATEeNbcTBOM Poccuiickont ®Denepamuu
JIOBEPEHHOCTD, 3aBEPCHHAS TI€UAThIO 3asBUTENS U MOANUCAHHAS PYKOBOIUTEIEM 3aSBUTENS WIH
YIOJHOMOYEHHBIM 3TUM PYKOBOAUTEIEM JTUIOM (AJIs FOPUAMYECKUX JIUIT);

KONMS pelIeHUss O Ha3HAaYeHWH Wi 00 u30paHuM nuO0 MpHKasza O Ha3HAYCHUU
¢u3nyecKkoro JMua Ha JOJDKHOCTb, B COOTBETCTBUU C KOTOPBIM Takoe (PU3NYECKOE IHIIO0
o0JnasaeT mpaBoM JCHCTBOBATh OT UMEHU 3asBUTENS 0e3 TOBEPEHHOCTH.

115. TIpuem >xano® B MUCbMEHHOW (opme Ha OyMa)KHOM HOCHUTENIE OCYIIECTBIISETCS
VYmpaBieHueM, B MECTe€ NPEAOCTaBICHUS MYHHUIMNAIbHOM yciayru (B MecTe, TAe 3asBUTENb
nojaBajl 3alpoc Ha MOJyYCHHE MYHUIUNAIBHOW YCIYrH, HapylIeHHE MOpsAKa KOTOPOM
oOxaiyercs, 1100 B MecTe, Iie 3asiBUTENIEM MOJIYy4YeH pe3ysbTaT YKa3aHHOW MYHUILIUIMAIbHOU
yCIIyTn).

116. XKamoba B mucbMeHHOW (opMe Ha OYMa)KHOM HOCHTEIE MOXKET OBITh TaKXKe
HarpaBJieHa 110 1oYTe.

117. B cnydae monmauum >kajaoObl B MUChMEHHON (opMe Ha OyMa)KHOM HOCHUTEJE TPH
JUYHOM TIpUEME 3asBUTENIb TPEACTABISAECT JTOKYMEHT, YIOCTOBEPSIOUIMHA €ro JIMYHOCTh B
COOTBETCTBUU € 3aKOHOJAaTeNbCTBOM Poccuiickoit denepanni.

118. B snekTpoHHOM BHJE *ajl0o0a MOXKET OBITH M0/IaHa 3asiBUTEIEM OCPEICTBOM:

opuIManBEHOTO caiiTa opraHa, MPEJOCTaBISIONIEIO0 MYHULMIAIBHYIO  YCIYTY:
www.admstrj.tomsk.ru B paszgene «MyHHIUNATBHBIC YCIYTHY, B ceTH VIHTEpHET;

Enunoro mopraina rocy1apcTBEHHBIX M MYHUIIUITAIBHBIX YCAYT ((QYHKIIHN);

[TopTana rocynapcTBEHHBIX U MyHUIIUIAIBHBIX YCIyr TOMCKOM 001acTH.

119. Tlpu monadve >xamoObl B 3JEKTPOHHOM BHUJE JOKYMEHTHI, yKa3aHHbIC B MyHKTe 115
aJIMUHUCTPATHUBHOTO perjaMeHTa, MOTYT OBITh TPEACTaBICHbI B (OpMe BIIEKTPOHHBIX
JOKYMEHTOB, TOJIMUCAHHBIX AJIGKTPOHHOM MOANHKCHIO, BHUJI KOTOPOH MpPeryCMOTPEH
3akoHozarenbecTBOM Poccniickoit denepanuu, Ipu 3T0M JOKYMEHT, YAOCTOBEPSAIOLINMI JIMYHOCT
3asiBUTENIS, HE TpeOyeTcs.

120. JKanoba paccmarpuBaeTcs Ha4YaJbHUKOM YTIPaBJICHUS. B cnywae, ecnu
00XaJyloTCsl pellleHus] HadallbHUKa YTpaBieHHs, jkajgo0a mojaeTcss Ha uMsi Mapa ropojickoro
okpyra CtpexeBoil.

121. B cnyuae, ecnu xajioba moaHa 3assBUTEIIEM B OpraH, B KOMIIETEHITUIO KOTOPOTO HE
BXOJMT NPUHSATHE PEUICHUs MO jkanobe, B TedeHHue 3 paboumx JHEH co IHS ee perucTpaluu
YKa3aHHBII OpraH HampaBiseT kajJol0y B YINOJHOMOYEHHBIN Ha €€ pPacCMOTpEHUE OpraH U B



http://www.admstrj.tomsk.ru/�

NUCbMEHHOW (hopMe HHDOPMUPYET 3asBUTEIIS O NIEPEHATPABICHUH 5KaJI00bI.

122. Tlpu 3TOM CpOK pacCMOTPEHHS KATOOBI UCUUCIISIETCS CO JTHS PETUCTPAIIUU JKaT00bl
B YIIOJITHOMOYEHHOM Ha €€ PaCCMOTPEHUE OpPIaHe.

123. JKanob6a moxet ObITh TI0/1aHa 3asiBUTENeM yepe3 MDLI. [1pu mocTyriennn xkano0bl
M®I] obecrieunBaeT ee nepegady B YHOJIHOMOYCHHBIH Ha €€ paCCMOTPEHHUE OpraH B MOPSIKE U
CPOKH, KOTOpPBIE YCTAHOBJICHBI COTJIAIIEHUEM O B3auMoaeucTBuu Mexay MOPI[ u opranowm,
IPEOCTABIISIONIMM MyHULIUIIAIBHYIO YCIYTY, HO HE TMO3HEE CIeAYIoIero pabouero JHs co JHs
MOCTYIIJICHUS KATOOBI.

124. YKanoba Ha HapylIeHHE TOpPsIKA MPEJOCTaBICHUS MyHUIMIAIbHON ycmyru M®IL]
paccMaTpuBaeTcsi OpraHOM, MPEAOCTABISIONIMM MYHUIMNAIBHYIO YCIYTYy, 3aKIIOYUBIINM
COIJIallIeHue O B3auMozeicTBuu. IIpu 3TOM CpoK paccMOTpeHHUs KaloObl HCUUCIAETCS CO JHA
perucTparum kaio0bl B yIIOJTHOMOUYEHHOM Ha €€ PACCMOTPEHHUE OpraHe.

Cpoku pacCMOTPEHHS SKaTO0BI

125. Kamoba, mocrynuBmias B YIpaBieHWE, MOMJICKHUT PETUCTpaAIllud HE TO037HEe
ciemyromiero pabodero qHs co IHS ee mocTyruieHus. JKamoba paccmarpuBaercs B TeueHHe 15
pabounx JHEH co IHA ee perucTpauu.

126. B caywyae oOxanoBaHUS OTKa3a OpraHa, IMPEIOCTABIAIONIET0 MYHHIUIAIbHYIO
YCIIyTy, €ro JOJKHOCTHOTO JIMIIAa B MpHEMe JAOKYMEHTOB Yy 3asBUTENs JHOO B HCIpaBICHUU
JIOMYIICHHBIX OMNEYaTOK M OIIMOOK MM B Cilydyae OO0KaJOBaHHUS 3asBUTENIEM HapyLIICHHS
YCTaHOBJIEHHOI'O CpOKa TAaKMX HCIpaBJICHUH *kajloba paccMaTpuBaeTcss B TEUYEHHE 5 pabouux
JTHEW CO JTHSI €€ PETUCTPALINY.

PesynbraT paccMOTpeHHs XKaoObI

127. Tlo pe3yabTaraM paccCMOTpPEHHsI OOpAalICHUs >KaT0Obl YIIOJIHOMOYEHHBIH OpraH
MPUHUMAET OJTHO U3 CIAEAYIOUIUX PEIICHUH:

1) ynoBnerBoOpsier kanoOy, B TOM uucie B (opMe OTMEHBI HPUHSATOTO PELICHHS,
UCIIPABIIEHUS JOMYILEHHBIX OPraHOM, MIPEIOCTABIISIONINM MYHUIIUTAIBHYIO YCIYTY, ONEYaTOK U
OIMMOOK B BBIJAHHBIX B PE3ylbTaTe MPEIOCTABJICHUS MYHHIIMMAIBLHOW YCIYTH JOKYMEHTaX,
BO3BpaTa 3asABUTENIO JICHEXKHBIX CPEACTB, B3MMaHHME KOTOPHIX HE MPEAYCMOTPEHO
HOpPMATHBHBIMU IpaBOBbIMM akTaMu Poccuiickoii denepanuu, HOPMATHUBHBIMHU IIPABOBBIMU
aktamu ToMckoi o01acT, MyHULIMIIATbHBIMU IPABOBBIMH aKTaMH, a TaKKe B UHBIX (popmax;

2) OTKa3bIBACT B YJIOBJICTBOPEHHUH KaJOOBI.

128. YmonHOMOUYEHHBIH Ha  PacCMOTPEHHE  JKajoObl OpraH  OTKa3bIBacT B
YJIOBJIETBOPEHHUH KaJIOOBI B CIEAYIOMIUX CIyYasX:

HaJIM4YMe BCTYIHUBIIETO B 3aKOHHYIO CHILY PELICHHS CyJa, apOUTPakHOro cy/a o »*Kanobe
0 TOM K€ IIPEeMETE U 110 TEM K€ OCHOBAHUSM;

nojaya >kajao0bl JIMIIOM, IOJHOMOYHS KOTOPOIO HE TMOJITBEPXKIEHBI B TMOPSJIKE,
YCTaHOBJIEHHOM 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickon denepannu;

HaJIM4Yue pelIeHus 1o xanole, MPUHATOro paHee B OTHOUICHUH TOTO e 3asBUTENS U IO
TOMY K€ MPEIMETY KaJOOBI.

129. VYnonHOMOUYEHHBIN Ha PaCCMOTPEHHUE Kajl00bl OPTaH BIPaBE OCTABUTH Kajloly 0e3
OTBETA B CICIYIOIUX CITydasx:

HaJgu4ue B jkajgo0e HEIEH3YPHBIX JIHMOO OCKOPOUTEIBHBIX BBIPAKCHUM, Yrpo3 >KU3HU,
3I0POBBIO U UMYIIIECTBY JOHDKHOCTHOTO JIMIIA, & TAKXKE WICHOB €r0 CEMBH;

OTCYTCTBHE BO3MOXXHOCTH TPOYUTATh KaKylO-THOO 4YacTh TEKCTa KanoObl, (pamiimrio,
UMsl, OTYECTBO (TpY HAIMYUH) U (WIIKM) TIOYTOBEIN aJipec 3asiBUTENs, yKa3aHHBIE B KaI00¢€;

eciM B xano0e He yKa3aHbl (haMUITUs TPaKIaHMHA, HAITPABUBIIETO JKaJI00y, U TIOUTOBBIMI
azipec, Mo KOTOPOMY JTOJKEH OBITh HAIPABJICH OTBET HA KaJlOOY;

€clii B JKajno0e COJEp>KUTCS BOMPOC, HA KOTOPbI €My HEOJHOKPATHO JaBalliCh
MUChMEHHBIC OTBETHI 110 CYIIIECTBY B CBSI3H C pPaHEe HAMPABISIEMBIMU OOpaIlEeHUsIMU, U TIPU STOM
B JKajobe HE TNPUBOASTCS HOBBIE JIOBOJBI MM OOCTOSTENbCTBA, HAYAJIBHUK YTpPaBJICHMUS,



JOJDKHOCTHOE JIMIIO JMOO YIOJIHOMOYEHHOE Ha TO JIMIO BIpaBe INPUHATH pEIHICHUE O
0€30CHOBATEILHOCTH OYEPETHONW »KaloObl U MPEKpalleHUH TMEePenucKd C 3asgBUTEIEM IO
JAaHHOMY BOTIPOCY MPH yCIIOBHH, UYTO YKa3aHHAsI M paHee HaIpaBIIsieMble KaioObl HAPaBIISUIHCh
B VYIpaBieHHEe WIM OJHOMY M TOMY >K€ JOJDKHOCTHOMY Jmuily. O JaHHOM pelleHuu
YBEIOMIISICTCS 3asIBUTEIb, HATIPABUBIIUN Kall00Yy;

€CJIM OTBET IO CYIIECTBY IMOCTaBJICHHOTO B Kajo0e BOMpOoca HE MOXKET OBITh JaH 0e3
pasriamieHusl CBEACHM, COCTAaBJIAIONIMX TOCYJapCTBEHHYI0 WJIM HWHYIO OXPaHIEMYIO
dbenepalbHBIM 3aKOHOM TaliHy, TpaXJaHWHY, HaMpaBHBIIEMY Kajxo0y, COOOIIaeTcs o
HEBO3MOXXHOCTH J1aTh OTBET II0 CYIIECTBY IIOCTaBICHHOIO B HEW BONpoOca B CBS3U C
HEJOMYCTUMOCTBIO Pa3TilallleHus] YKa3aHHbBIX CBEICHUI.

130. He mo3nHee nHs, CIEAYIONMIETO 3a THEM HPUHATHS PELICHUs, YKa3aHHOTO B IIYHKTE
128 agMUHHUCTPATUBHOTO pETIaMEHTa, 3asBUTEII0 B IMHUCBMEHHOW (opMe W MO JKEJTaHUIO
3asBUTENII B DJEKTPOHHOW (hopMe HAmpaBlseTCss MOTHUBHUPOBAHHBIM OTBET O pe3yiabTaTax
paccMOTpeHHS KaloObI (CITOCOOOM, yKa3aHHBIM 3asiBUTEIEM B jkajo0e: JTUYHO, O TMOYTE WU
AJIEKTPOHHOMN IIOYTOM).

131. OrtgeT mo pe3yiabTaTaM pacCMOTPEHUS K00l MOITUCHIBAETCS YITOJTHOMOYEHHBIM
Ha PACCMOTPEHHUE KAIOOBI JOIKHOCTHBIM JIUIIOM OpPTaHa, MPEI0CTABIISIONIET0 MYHUITUTIATHHYIO
yCIyry.

132. B cnyuyae yCTaHOBJIEHUS B XOJi€ WJHM IO pPE3yjibTaTaM PAaCCMOTPEHUS >Kalo0bl
MPU3HAKOB COCTaBa aJMUHUCTPATUBHOrO MPABOHAPYIIEHUS, TPEAYCMOTPEHHOIO cTaThen 5.63
Konexca Poccuiickoit @enepanuu 00 aJMUHUCTPATUBHBIX MPABOHAPYILIECHUSAX, WIH MPU3HAKOB
cocTaBa TMPECTYIUICHUS MAOKHOCTHOE JIMI0, YIMOJHOMOYEHHOE Ha pPacCMOTpPEHHUE Kayoo,
HE3aMeUTUTEIHLHO HAIIPABIISIET UMEIOIINECS MaTepPHAIIbl B OpPTraHbl IPOKYPATYPHI.

[Topsimox uHGOPMHUPOBAHUS 3aBUTENS O PE3yJIbTaTax
PacCMOTPEHHS 5KaJT00bI

133. B otBeTe mo pe3ynbTaTaM pacCMOTPEHUS KaT00bl YKa3bIBAIOTCS:

HAaMEHOBAHME OpPIaHa, MPEeIOCTABISIONIEr0 MYHUIUIATIBHYIO YCIYTY, pACCMOTPEBIIETO
)KanoOy, MODKHOCTh, (GaMuiaus, WMs, OTYECTBO (MPU HAIWYUHU) €ro JIOJDKHOCTHOTO JIUIIA,
NPUHSBIIETO PEUICHUE TI0 Kanooe;

HOMEp, JaTa, MECTO TPUHSATHS PEIICHUs, BKIOYas CBEACHUS O JOJDKHOCTHOM IIUIIE,
MYHUIIUTIATFHOM CITy>KallleM, peleHre WK JeicTBue (0e31eHCTBIE) KOTOPOTO 00KaIyeTcs;

(dhaMurs, UM, OTYECTBO (ITPU HATMYNN) WM HAMMEHOBAHUE 3asIBUTEIIS;

OCHOBAHUS JJISl IPUHATHS PELICHHUs 10 XKajooe;

MIPUHATOE TI0 YKajo00e PeIlIeHHE;

B Cly4ae, €CiM jkajnoba Mpu3HaHa OOOCHOBAHHOM, - CPOKHM YCTPAaHEHMS BBISIBICHHBIX
HapYIICHHA, B TOM YHUCIIE CPOK MPEIOCTABICHUS PE3yJIbTaTa MyHHIIUTIAIBHOW YCIYTH;

CBEJICHUS O MOPsIIKe 00KaJOBaHUS IPUHATOTO T10 JKalI00€e pelIeHusl.

[Topsmok 00kanoBaHus peIeHUs 10 )Kaaooe

134. 3asButens BipaBe 00:KaJOBaTh PELICHUE TI0 Kajlo0e, MPUHUMAEMOE JT0JKHOCTHBIM
JMIIOM, B CyJeOHOM TOpSJKE B COOTBETCTBUM C TPaXJAHCKUM IPOLECCYaTbHbIM
3akoHoaarenbcTBOM Poccuiickoit denepanuu.

IIpaBo 3asBUTENS HA OTy4YeHUE HH(DOPMAITNH U JOKYMEHTOB,
HEOOXOIUMBIX JUIsl 0OOCHOBAHUS U PACCMOTPEHUS KATOOBI

135. 3asgBuTenp wWMeEEeT TpaBO Ha TOdydeHHE HWHPOpPMAIMM H  JOKYMEHTOB,
HEOOXOMUMBIX MJii OOOCHOBAaHHMS M PACCMOTPEHHsS JKaloObl, MPHU YCIOBHHM, YTO OTO HE
3aTparuBaeT mpaBa, CBOOOIBI U 3aKOHHBIC MHTEPECHI APYTHUX JIMI] U YTO YKa3aHHBIC JOKYMEHTBI
HE COJEpKAT CBEACHHS, COCTABJISIONINE TOCYJApPCTBEHHYIO WJIA HMHYI0 OXPaHIEMYIO
3aKoHOJaTenbCTBOM Poccuiickoit denepannu TaiHy.



136. IIpu momaue xano0bl 3asIBUTEIH BIIPaBE MOTYYUTH CIEAYIONTYI0 HHPOPMAITHUIO:

MECTOHAXOKICHHUE Y IPaBIICHUS;

nepeueHb HOMEPOB Telle()OHOB ISl TMOYYEHHUsI CBEACHHUA O MPOXOKICHUH TPOLEAYp IO
PacCMOTPEHHIO KaTO0HI;

MECTOHAXOXJCHHE OPraHOB MECTHOTO CaMOYNpaBlieHUs, (haMUIUM, UMEHA, OTYEeCTBA
(MIp¥ HAJTMYMHM) U JOJDKHOCTH UX PYKOBOJUTEINEH, a TaKXKe JTOJDKHOCTHBIX JIUI], KOTOPHIM MOXET
OBITH HalpaBJIeHa Kajooa.

137. Tlpu mnopaye >kamoObl 3asBHUTENb BIpPABE IOJYYHTh B YIPaBICHWU KOIHH
JOKYMEHTOB,  MOJATBEpXKIarommux  obOxamyemoe  nedictBue  (Oe3neiicTBue),  pelieHue
JOJDKHOCTHOTO JIHTIA.

Cnioco6s1 HPOPMUPOBAHUS 3aSIBUTENCH O TTOPSIIKE
NOJauu ¥ PaCCMOTPEHUS KaJIO0ObI

138. MudopmupoBaHue 3asBUTENCH O MOpPAIKE MOJAUYM U PACCMOTPEHMS >KaloObl Ha
pemeHuss u jAeWcTBUsA (Oe3melicTBHE) YTpaBICHHS, JOKHOCTHBIX JIMI[ YTIpaBJIEHUS,
MYHHIIMITATBHBIX CIY)KAIUX, OCYIIECTBISCTCS IMOCPEACTBOM pa3MeNIeHHs HHPOpMAIUU Ha
CTCHJaX B MECTax TIPEJOCTaBICHUS MYHHIUIAIGHOW YCIYrd, Ha O(DHUIMAIBHOM caiTe
AnmuHUCTpanuu ropojackoro okpyra CrpexeBod, Ha EamHOM moprane rocyaapCTBEHHBIX H
MYHUITUTIATBHBIX yeryT (pyHkiuit), B MO, a Takxe B ycTHOM U (WJIM) TUCBMEHHOU opme.



ITpunoxenue 1

CnpaBoyHast nHpopManus 0 MecTe HAX0XKIeHHs, rpadguKe padoTbl, KOHTAKTHBIX
TesiepoHAX, apecax 31eKTPOHHOM NM0YThHI OPraHOB, NPEIOCTABIAIOIINX MYHHIHIIAIbLHYIO
YCJIYIY, UX CTPYKTYPHBIX NOAPa3aeaeHUIl U OPraHu3ainuii, y4acTBYIOLIUX B
NpPeAoCTABICHUH MYHHIUTIAJIBHOMN yCIyTrH

1. ApamuHuCTpaIys ropojickoro okpyra CTpexkeBo.
MecTo HaxoXAeHUsd AQMUHHUCTpALuu ropoackoro okpyra CrpexeBoii: r. CTpexeBoOH,
ynmuna Epmakosa, 46a.
I'padux paboThl AIMUHHCTPALIUU TOPOJICKOTO OKpyra CTpexeBOu:

[lonenensHux: ¢ 8.30 mo 17.30-pabGouee Bpems

¢ 12.30 no 14.00 - Bpemst 06eIeHHOTO TIEpephIBa
Bropnuk: ¢ 8.30 o 17.30-pabouee Bpems

¢ 12.30 1o 14.00 - Bpemst 006eIeHHOTO TepephiBa
Cpena ¢ 8.30 no 17.30-pabouee Bpems

¢ 12.30 no 14.00 - Bpemst 06eIcHHOTO TIEpephIBa
Yeraepr: ¢ 8.30 o 17.30-pabouee Bpems

¢ 12.30 1o 14.00 - Bpemst 0O6eleHHOTO TepephiBa
[IaTauna: ¢ 8.30 o 16.00-pabouee Bpems

¢ 12.30 no 14.00 - Bpemst 00eIeHHOTO TIEpephIBa
Cy66oTta BBIXOJHOU JICHb
Bockpecense: BBIXOJIHOH JICHb.

I'paduk nmpuema 3asBuTENCH B AAMUHUCTPAITUN TOPOJCKOT0 OKpyra CTpeskeBOM:

ITosenensrHUK: ¢ 8.30 o 17.30-pabouee Bpems

¢ 12.30 1o 14.00 - Bpemst 0O6eIeHHOTO TepephiBa
Bropauk: ¢ 8.30 no 17.30-pabouee Bpems

¢ 12.30 no 14.00 - Bpemst 06eIcHHOTO TIEpephIBa
Cpena ¢ 8.30 no 17.30-pabouee Bpems

¢ 12.30 1o 14.00 - Bpemst 0O6eleHHOTO TepephiBa
Yersepr: ¢ 8.30 o 17.30-pabouee Bpems

¢ 12.30 no 14.00 - Bpemst 00eIeHHOTO TIEpephIBa
[Taruuna: ¢ 8.30 no 16.00-pabouee Bpems

¢ 12.30 1o 14.00 - Bpemst 0O6eIeHHOTO TepephiBa
Cy66ota BBIXOJIHOU I€Hb
Bockpecennbe: BBIXOJHOM JI€Hb

ITouroBelii agpec AaMuHHCTpauuu ropoackoro oxkpyra CrpexeBoil: 636780, Tomckas
ob1acTh, Topoickoit okpyr CTpexkeBon, yi. Epmakosa, 46a.

Konrakraeiit Tenedon: 8 (38259) 5-10-01.

OdunmanbHpIi CalT AIMHUHUCTPAIIMK TOPOCcKOro okpyra CtpexxeBoit B cetu MHTEpHET:
www.admstrj.tomsk.ru.

Anpec AIEKTPOHHOW NMOYTHl AJMUHHUCTpPALMU ropojackoro okpyra CTpexeBoW B CETH
Wurepner: office@admstrj.tomsk.ru.

2. VYmpaBieHue UMYIIECTBEHHBIX UM  3€MEJIbHBIX OTHOLICHUH AJIMUHUCTpPALIMU
ropojickoro okpyra CtpexeBou.


http://www.admstrj.tomsk.ru/�
mailto:office@admstrj.tomsk.ru�

Mecto HaxOXJIeHHS YIPaBICHUS HWMYILIECTBEHHBIX W 3€MEJbHBIX OTHOILICHUH
AnmuHucTpanuu ropojackoro okpyra CrpexeBoid: r.CtpexeBoid, ynuna EpmakoBa, 46a, 1 stax

kabuHeT Ne39,38.
I'padux  paboTel  YmpaBieHHss HUMYIIECTBEHHBIX H  3€MENbHBIX  OTHOUICHUU

AJMUHHUCTpALUU TOPOACKOro oKkpyra CTpexeBoi:

ITosenenspHUK: ¢ 8.30 o 17.30-pabouee Bpems

¢ 12.30 no 14.00 - BpeMs 06eeHHOTO TIEpephIBa
Bropuuk: ¢ 8.30 no 17.30-pabouee Bpems

¢ 12.30 1o 14.00 - Bpems 00eACHHOTO MepephIBa
Cpena ¢ 8.30 o 17.30-pabouee Bpems

¢ 12.30 no 14.00 - BpeMs 06eAeHHOTO TIEpephIBa
UYersepr: ¢ 8.30 no 17.30-pabouee Bpems

¢ 12.30 no 14.00 - BpeMs 06eeHHOTO TIEpephIBa
[IaTHuna: ¢ 8.30 o 16.00-pabouee Bpems

¢ 12.30 o 14.00 - Bpems 00eCHHOTO MepephIBa
Cy66oTta BBIXO/IHOU JICHb
Bockpecennbe: BBIXOJIHOU JICHb.

I'padux npuema 3asBUTENCH B YIIpaBIeHUH UMYIIECTBEHHBIX U 3€MEJIbHBIX OTHOIICHHUN
AJIMUHUCTpALIMU TOPOACKOTO OKpyra CTpeKeBO

ITosenenspHUK: ¢ 8.30 o 17.30-pabouee Bpems

¢ 12.30 mo 14.00 - Bpemst 06eIcHHOTO TIEpephIBa
Bropauk: ¢ 8.30 no 17.30-pabouee Bpems

¢ 12.30 1o 14.00 - Bpems 00eeHHOTO MepephIBa
Cpena ¢ 8.30 o 17.30-pabouee Bpems

¢ 12.30 1o 14.00 - Bpems 00eAeHHOTO MepephIBa
UYersepr: ¢ 8.30 no 17.30-pabouee Bpems

¢ 12.30 mo 14.00 - Bpemst 06eIeHHOTO TIEpephIBa
ITaranma: HETPUEMHBIN JE€Hb
Cy606oTta BBIXOJHOU JICHB
Bockpecennbe: BBIXOJIHOU JICHb.

[TouToBbIli ampec  YmpaBieHHST HUMYIIECTBEHHBIX M 3€MEJIbHBIX  OTHOIICHUH
AaMuHHCTpaIu ropojickoro okpyra CtpexeBoit: 636780, Tomckas 061acTb, TOPOJCKONW OKPYT
CrpexeBoi, ynuia EpmakoBa, 46a.

KonTaktHsiii Tenedon: 8 (38259) 3-91-20, 5-16-65, 5-27-47.

OdunmanbHpli  caiT YTHpaBieHUS UWMYIIECTBEHHBIX M 3EMEJBHBIX OTHOIICHHI
AnMuHECTpanmu ropoackoro okpyra CrpexeBoit B cetn MHTepHeT: Www.admstrj.tomsk.ru.

AJlpec PIEKTPOHHOW TOYTHhl YTPABICHUS HWMYIIECTBEHHBIX M 3€MEJIbHBIX OTHOIICHUH
AIMUHUCTpaLuu TOPOJCKOTO OKpyra CrpexeBoit B ceTu HHurepHer:
Silizneva@admstrj.tomsk.ru.
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[Tpunoxenue 2

dopma 3asiBJICHHUA O NMPEIOCTABICHNH MYHMIMNIAJIBHON yCIyru
«IIpenocraBienue nuHpopmMaunu 00 00bEKTAX HEJABUKHUMOI0 UMYIIIECTBA,
HAXOJSIIEr0Cs B COOCTBEHHOCTH IOPoACKOro okpyra Crpe:xxeBoil U mpeIHA3HAYEHHBIX 1JI
cIa4yM B apeHay»

Mbspy ropoackoro okpyra CtpexeBoi

3ASBJIEHUE

A,
(pamummst, uMs1, 0TYECTBO (HPU3UIECKOTO JIHMIA JIMOO HAMMEHOBAHNE IOPUIUICCKOTO JIUIA)

3aperuCTPUPOBAHHBIN IO a/Ipecy:

(ampec peructpaiun)

POy MpeAoCTaBuTh  MHpoOpMaIuilo 00 o0bekTe(-aX) HEIBWKHMOIO HWMYIIECTBA,
HAXOJAIIeMCs(-UXCsI) B MyHHUIIMITATLHOW COOCTBEHHOCTH M MpPEJHA3HAYCHHOM(-bIX) IS Coadu
B apeHNy, pPaCIOJIOKEHHOM(-BIX) TIO aJIpecy:

(ampec momernIeHwus)

(moamuch 3asBUTEINS - PU3NYECKOTO JTUIIA) (MHULIAATTBI, (haMUITHS)

(KOHTaKTHBIN TeedOH) auna Jub0 PYKOBOJIUTENS IOPUINYECKOTO JIMIa, WHOTO
YIOJIHOMOYEHHOTO JINLIA)



[Tpunoxenue 3

Baok cxema npegocrasiaeHusi MyHununajabHou ycayru «Illpenocrasiaenne uagpopmanuu 06
00beKTaX HeBHKMMOI0 MMYILECTBA, HAXOAALIEr0Csi B COOCTBEHHOCTH I'OPOJCKOI0 OKpyra
CrpexeBoii M IpeIHA3HAYCHHBIX VIS C1A4YU B apeHAY»

[Ipuem 3asBieHUS U JOKYMEHTOB,
HEOOXOUMBIX JJISI PEIOCTABIICHUS
MYHULIUTATBHON YCITyTH

A

PaccmoTpenue 3asBneHns U TOKYMEHTOB,
MPUHATUE PEIIEHUS O IPEIOCTaBICHUHN I 00
OTKa3€ B IPEAOCTABICHUA MYHUIUIIAJIbHON
yCIIyTH

Hannune ocHoBa"HuM 1S
OTKa3a B IPEI0CTaBICHUN
MYHHULUIIAIBHON YCIyTH

HET a
Y v
[Ipenocrasnenue nHbopMaIuu 00 YBenomieHue 00 OTkase B
00BEKTaX HEJBMYKUMOTO UMYIIIECTBA, [PEIOCTABICHIHH MYHHIIUIAIBHOM
HAXOJSIIUXCS B MyHUILIUTIATHHON yCIyTH
COOCTBEHHOCTH M MpeIHA3HAYCHHBIX

JUISL CTaYd B apeHay
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	4) получение результата муниципальной услуги.
	Заявителям предоставляется возможность для предварительной записи на подачу заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя:
	При предварительной записи заявитель сообщает следующие данные:
	Предварительная запись осуществляется путем внесения указанных сведений в книгу записи заявителей, которая ведется на бумажных и/или электронных носителях.
	Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Основанием для начала данной процедуры является поступление в Администрацию городского округа Стрежевой  при личном обращении, почтовым отправлением, в электронной форме, а также поданных через МФЦ, заявления о предоставлении муниципальной услуги и пр...
	Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия по приему и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов не превышает 15 минут.
	После регистрации, не позднее дня регистрации, заявление и прилагаемые к нему документы направляются Мэру городского округа Стрежевой  для визирования, после визирования, не позднее следующего рабочего дня направляются в Управление.
	Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и представленных документов и передача специалисту Управления, ответственному за рассмотрение заявления по существу.
	Максимальный срок выполнения административной процедуры «прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов» не должен превышать 2 рабочих дней с даты поступления заявления.
	Рассмотрение заявления и документов, принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Управления.
	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также...
	Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы Администрации городского округ...
	Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Администрации городского округа Стрежевой, Уп...
	Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
	По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений административного регламента, виновные должностные лица Администрации городского округа Стрежевой несут персональную ответственность за решения и действия (бездейст...
	Персональная ответственность должностных лиц Администрации городского округа Стрежевой закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Томской области.
	Заявители вправе обжаловать решения, действия (бездействие) Администрации городского округа Стрежевой, должностных лиц, муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.
	Обжалование действий (бездействия) Управления, должностных лиц Управления, муниципальных служащих, а также решений, принимаемых (осуществляемых) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в досудебном (внесудебном) порядке путем пода...
	Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) Управления, должностных лиц Управления, муниципальных служащих, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, в том числе связанные с:
	Жалоба на действия (бездействие) Управления, должностных лиц Управления, муниципальных служащих, а также на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, может быть направлена:
	Жалоба должна содержать:
	В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени за...
	Прием жалоб в письменной форме на бумажном носителе осуществляется Управлением, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, г...
	Жалоба в письменной форме на бумажном носителе может быть также направлена по почте.
	В случае подачи жалобы в письменной форме на бумажном носителе при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
	При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 115 административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федера...
	Жалоба рассматривается начальником Управления.  В случае, если обжалуются решения начальника Управления, жалоба подается на имя Мэра городского округа Стрежевой.
	В случае, если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной фор...
	При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
	Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и органом, предоставляющим муниц...
	Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполн...
	Жалоба, поступившая в Управление, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.
	В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких и...
	По результатам рассмотрения обращения жалобы уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:
	Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
	Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
	Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 128 административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы (спо...
	Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.
	В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления ...
	В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
	Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе, принимаемое должностным лицом, в судебном порядке в соответствии с гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации.
	Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющ...
	При подаче жалобы заявитель вправе получить следующую информацию:
	При подаче жалобы заявитель вправе получить в Управлении копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие), решение должностного лица.
	Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) Управления, должностных лиц Управления, муниципальных служащих, осуществляется посредством размещения информации на стендах в местах предоставления му...
	Справочная информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу, их структурных подразделений и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
	Адрес электронной почты Администрации городского округа Стрежевой  в сети Интернет: office@admstrj.tomsk.ru.
	2. Управление имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой.
	Адрес электронной почты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой в сети Интернет: Silizneva@admstrj.tomsk.ru.
	Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги
	«Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в собственности городского округа Стрежевой и предназначенных для сдачи в аренду»
	Приложение 3
	Блок схема предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в собственности городского округа Стрежевой и предназначенных для сдачи в аренду»



