lMoctaHoBneHne AagmuHuctpauum ropoackoro okpyra Ctpexeson oT 05.05.2015 Ne313
«O06 yTBEpPXAeHUM AOMUHUCTPATUBHOIO pernamMmeHTa npeaocTaBneHns
MyHUUMNanbHOW ycnyru «Bblgada paspelueHns Ha npoBegeHue paboT no co3aaHuio
NCKYCCTBEHHOIO 3eMerbHOro yyacTka Ha TeppuTopumn ropoackoro okpyra CtpexeBomn»
(B pegakumm ot 13.05.20106 Ne387, ot 28.12.2016 Ne1016, ot 07.05.2018 Ne295, ot
02.10.2018 Ne731, o1 24.06.2019 Ne489, ot 08.04.2020 Ne234, ot 03.06.2020 Ne386)

B cootBetcTtBUM C nyHKTOM 41 yactm 1 cTtatbm 16 degepanbHOro 3akoHa OT
06.10.2003 Ne 131-®3 «0O6 o06wux npuHUMNAX OpraHn3auMm MeCTHOro
camoynpasneHus B Poccuinckon degepaunny, degepanbHbiM 3akoHOM oT 27.07.2010
Ne 210-9®3 «O6 opraHusaumm nNpenocTaBneHnst rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbIX
ycnyr», Ha ocHoBaHuu ctaTtbn 11 ®egepanbHoro 3akoHa ot 19.07.2011 Ne 246-93 «O6
MCKYCCTBEHHbIX 3€MESIbHbIX Y4acTKax, CO34aHHbIX HA BOAHbIX 06BbeKTax, HaxoasLWwmnxcs
B bengepanbHOM COBGCTBEHHOCTWM, M O BHECEHUN W3MEHEHUA B OTAEbHbIE
3akoHogartenbHble akTbl Poccuinckon ®egepaunmny

NOCTAHOBIAIO:

1. YTBEpOUTb AOMUHUCTPATUBHbLIN pernamMeHT npeaocTaBneHns MyHULMnansHOm
ycnyrn «Bblgada paspelueHus Ha npoBefeHue paboT No CO34aHMK UCKYCCTBEHHOMO
3eMeNibHOro yyacTka Ha TeppuTopuuM ropoackoro okpyra CTpexeBon»  corfacHo
NPUMOXEHNIO.

2. lNpusHaTb yTpaTMBLUMM CUMY MNOCTaHOBMEeHne AOMWHUCTPaLMN FOPOLCKOro
okpyra CtpexeBon oT 06.08.2012 Ne 553 «O6 ytBepxaeHUn AOMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa no npeaocTaBfeHNio MyHUUMNANbHOW ycrnyrn «Bblgada paspelleHns Ha
npoBeaeHne paboT No CO34aHNI0 MCKYCCTBEHHOTO 3eMEfbHOro y4acTka Ha Tepputopum
ropofckoro okpyra CTpexeBomn».

3. HacTtosulee noctaHoBNEHE NOANEXUT pa3sMELLLEHUIO Ha OpuLmManLHOM canTe
OpraHoB MECTHOro caMoynpaBfieHnsi ropoAckoro okpyra CTtpexxeBon.

4. KoOHTpOsrb 3a WCMOSMIHEHWMEM HACTOSLWEro MOCTAHOBEHNA BO3MOXUTb Ha
3amectutena Mapa ropoacKoro OKpyra Mo 9KOHOMUKE W (bMHaAHCaM, HadarbHuKa
®uHaHcoBoro ynpaeneHus  AgMuHUCTpauuum  ropogckoro  okpyra  CTpexeBou
[eHnyeHko B.B.

Map ropogckoro okpyra B.M. XapaxopuH



MpunoxeHwne

YTBEP>XOEH
NOCTaHOBMNEHMEM
AOMWHUCTPaUNN rOPOACKOTO
okpyra CtpexeBon

ot 05.05.2015 Ne 313

(B pepakuum ot 13.05.20106
Ne387, ot 28.12.2016 Ne1016,
o1 07.05.2018 Ne295, ot
02.10.2018 Ne731, ot 24.06.2019
Ne489, ot 08.04.2020 Ne234, ot
03.06.2020 Ne386)

AOMUHUCTPATUBHbIN PEFMAMEHT
npepocTaBlieHUA MyHULMNanbHOM ycnyru «Bblaaya paspelwieHus Ha npoBeaeHue
paboT No co3paHuo UCKYCCTBEHHOIO 3eMeSIbHOro y4yacTKka Ha TeppuTopumn
ropoackoro okpyra CtpexeBomn»

l. Ob6wme nonoxeHus

MpeoMeT perynupoBaHUs agMUHUCTPATMBHOIO pernameHTa npeaocTaBreHus
MyHULMNAnbHOW yCryrn

1. AOMUHUCTPATMBHbBIA pernameHT NpeocTaBneHns MyHUUUNansHOM ycnyrm
Nno Bblgavye paspelweHnin Ha npoBefeHMe paboT No CO34aHUK  MCKYCCTBEHHOrO
3eMesibHOro y4actka Ha TeppuTopuu ropogckoro okpyra Crtpexesou (ganee -
AOMUHNCTPATMBHLIN PerfiaMmeHT) onpeaensieT nNopsaok M cTaHaapT npeaocTaBneHns
MYHMUMNANbHOW YCNyru no Bblgave paspelleHnsa Ha nposefeHne paboT no co3gaHuto
MCKYCCTBEHHOIO 3eMESIbHOro yvacTka Ha TeppuUTOpuKM ropoackoro okpyra CTpexesown
(Danee - MyHuUMnNanbHaa ycnyra) Ha TeppuTopun ropoackoro okpyra Crpexesown
AoMunHucTpaumen  ropoackoro  okpyra  CTpexeBoW,  OOSMKHOCTHbIMW  fvuamMu
AgmMuHUCTpaumm ropogckoro okpyra CtpexeBon, MMbo MyHMLMNANbHBIMU CRAYXXallMMu.

Kpyr 3asButenen

2. 3aaBuTenamMum  GBRAOTCA  u3MyeckMe  nuua, B TOM  4ucne
nHaMBMAyarnbHble nNpeanpuHUMaTenn, W puandeckne nuua, MUX YNorHOMOYEHHble
npeacTtaBuTen  Ha  OCHOBaHMM  [JOBEPEHHOCTW, C  KOTOPbIMW  3aKIOYeH
rocyfapCTBEHHbIA UMW MyHUUMNAmNbHBIN  KOHTPaKT Ha CO3[aHue WCKYCCTBEHHOrO
3emMenbHOro yyactka, nmbo nuua, C KOTOPbIM 3aKMYeH B COOTBETCTBUM C
depepanbHbiM 3akoHOM OT 19.07.2011 Ne 246-03 «O6 MCKYCCTBEHHbIX 3€MEeIIbHbIX
yyacTkax, Co3daHHbIX Ha BOAHbIX O6bekTax, Haxogawmxca B dedepanbHOW
CODCTBEHHOCTU, U O BHECEHUU WU3MEHEHUN B OTAerNbHble 3aKoHoAaTeNbHble aKTbl
Poccuinckon depepaunn» O0roBop 0 CO3gaHUM UCKYCCTBEHHOIO 3eMEeribHOro yvacTtka
(nanee - 3aasutenn).

TpeboBaHus K Nopsaaky MHPOPMUPOBAHNA O NPeaoCTaBeHNN MyHULMNANbHON
ycnyrm

3. NHpopmmpoBaHue rpaxgaH o nopsiake npeaocTaBrieHUss MyHULMNansHom
ycnyrm obecneumBaeTcs MYHUUMNANbHbIMN Cnyxatummum, cneunanucTamm
AomMnHucTpaumm ropoackoro okpyra CrpexeBon, MHOro(yHKUMOHANbHOro LeHTpa
npenocTaBneHns rocygapCTBEHHbIX U MyHMUMNANbHbIX yYenyr (aanee — MOLL).

4, OcCHOBHbIMM TpeboBaHUAMU K MHAOPMUPOBAHUIO TFpakgaH O nopsiake



npegocTaBneHus MYyHUUUNANbHOM ycnyru ABMAKTCA [OCTOBEPHOCTb
npenocTaBnsieMon MHMoOpMauum, YETKOCTb B M3MOXEHUM WMHGOPpMaUUKU, MONHoTa WU
onepaTMBHOCTb MHPOPMUPOBAHUA.

5. MecTo HaxoxaeHus AMUHUCTPauMM ropoackoro okpyra CTpexeBown,
YnpaBneHna NMyLLECTBEHHbIX U 3eMefbHbIX OTHOLWEHUA AOMWHUCTPaLUN rOpOLCKOro
okpyra CTpexeBoW, OpraHoB W OpraHu3auum, y4acTBYHOLMX B NpeaocTaBrieHumn
MyHUUMNANbHOM  YCryrn, WX MNOYTOBble agpeca, oduuManbHble CcanTbl B
NHPOPMALNOHHO-TENEKOMMYHUKALUNOHHON  ceTu  «WHTepHeT» (nanee — ceTb
WHTepHeT), nHdopmaumsa o rpadukax paboTbl, TenegoHHbIX HOMepax W agpecax
9NEKTPOHHOM noYTbl npeactaBneHbl B [lpunoxeHmn 1 kK  AOMWHUCTPATUBHOMY
pernameHTy.

6. MHdopmaumna o mecte HaxoxaeHus, rpadpukax pabotel AQMUHUCTPaLUK
ropogckoro okpyra CrpexeBon, YnpaBreHUss WMYLLECTBEHHbIX W 3eMerfbHbIX
OTHOWEHMA  AOMWHUCTPaAUMM  TOPOACKOro  okpyra CTpexeBOW, OpraHu3auun,
y4acCTBYHOLLMX B NpeoCTaBfeHn MyHULUNanbHOW ycnyru, o nopsake npeaoctasneHns
MYHULUMNANbHOW YCnyrn pasmeliaetcsd Ha oduvunanbHOM canTe OpraHoB MECTHOrO
camoynpasneHus ropoackoro okpyra Ctpexeson B ceTu NHTepHeT, B heaepansHon
rocygapcTBeHHOW MHOpMaLMOHHOM cucteme «EauHbIN nopTan rocygapCTBEHHbIX U
MyHUUMNanbHbIX ycnyr (PyHKumn)» (ganee — EAuHbING nopTan rocygapCTBEHHbIX U
MyHUUMNANbHbIX ycnyr (dyHKUMA)), a Takke npenoctaBnsieTcss no TenedgoHy w
9IEKTPOHHOM NoYTe.

7. Ha ouumanbHOM canTe opraHOB MECTHOro caMoyrnpasneHuUs ropoacKkoro
okpyra CtpexeBoWn, B ceT VIHTepHeT pa3mMellaeTtcs crnegyowas nHpopmMaums:

1) HanmeHoOBaHME W nNo4YTOBble agpeca AAMMHUCTPAUMU TOPOLACKOrO OKpyra
CTtpexeBo M YnpaBreHUs  MMYLLECTBEHHbIX W  3eMefNbHbIX  OTHOLUEHWUN
AOMUHUCTpaLMN ropofcKkoro okpyra CTpexeBowu;

2) Homepa TenedoHoB AOMUHUCTpaUUW TOPOACKOro oOkpyra CTpexeBon WU
YnpaBneHns NMyLLECTBEHHbIX U 3eMefbHbIX OTHOLIEHNA AOMWHUCTPALMN FOPOLCKOro
okpyra Ctpexeson;

3) rpadumk paboTbl AgMUHUCTpauMm ropoAackoro okpyra CTpexeBon WU
YnpaBneHna NMyLLECTBEHHbIX U 3eMefbHbIX OTHOLEHUA AOMWHUCTPaLUN rOpOLCKOro
okpyra CtpexeBon;

4) TpeboBaHMs K MUCbMEHHOMY 3anpocy rpaxgaH O npegocTaBreHum
MHpOpMaLUKM O NopsiAKe NpeaocTaBneHna MyHULUNANbHOW YCyru;

5) nepevyeHb [OOKYMEHTOB, HEOOXOAWMbLIX AN NOMyYeHUss MYHULMNAnNbHON
ycnyru;

6) TekcT ADMUHUCTPATUBHOIO perfamMeHTa C NPUIIoOXeHNAMMU;

7) KpaTKoe onucaHue nopsigka npeocTaBneHns MyHULMNansHOM YCyru;

8) obpasubl 0PopMNeEHNS JOKYMEHTOB ANSA MONyYeHUs MyHULMNANbHOW yCryriu,
n TpeboBaHMA K HUM.

7.1. Ha EguHom nopTarne rocyaapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHBIX YCIyr (PYHKLMN)
pasmMellaeTca cnegyowaa nHpopmMmauus:

1) ncyepnbiBaroLLmm nepevyeHb  [OOKYMEHTOB, HeobxoauMMbIX  AnNg
npenocTaBneHns MyHULMNanbHOW ycnyru, TpeboBaHus K OOPMIEHUIO YKa3aHHbIX
OOKYMEHTOB, a TaKxe rnepeyeHb JOKYMEHTOB, KOTOPbIE 3asiBUTENb Brpase npeactaBUTb
Nno cOB6CTBEHHON MHMLMATUBE;

2) Kpyr 3asButenen;

3) CpOK NpeaocTaBneHnsa MyHULMNAanbHON yCryru;

4) pesynbTaTtbl  NpedoCTaBfleHUs  MyHAUMNANbHOW  yCriyru,  NOpsaoK
npenocTaBneHns  OOKYMEHTa,  SBMAKOLWErocd  pe3ynbtatoM  NpeaocTaBfeHus
MYHULUUNANbHOW YCryru;

5) pasmep rocyaapCTBEHHOM MOLWMMHbBI, B3MMaeMOW 3a NpefocTaBrieHne
MYHULUUNANbHOW YCryru;



6) ucyepnbiBalOLWUN NepevyeHb OCHOBaHWU A1 NPUOCTAHOBIIEHUS UMW OTKa3a B
npeaocTaBneHnn MyHUUMNanbHON ycnyru;

7) o0 npaBe 3aaBuTENA Ha gocyaebHoe (BHecyaebHoe) obxanoBaHne OENCTBUN
(6e3pencTBms) U peLLueHnn, NPUHATBLIX (OCYLEeCTBNAEMbIX) B Xo4e NpefocTaBfeHus
MYHULMNANbHON yCNyru;

8) dopmbl 3asaBneHnn (yBeAOMMEHWW, COOOLLEHMA), WUCMNONb3yeMble MNpu
npegocTaBneHn MyHULMNANsLHOW YCIyrin.

8. MHdopmaumio 0 nopsake nonyyvyeHUss MyHULMNANbHOW YCNyrn, a takke o
MeCTe HaxOXOeHWs, KOHTaKTHbIX TenedoHax (TenedpoHax AnNs cnpasBokK), agpecax
SNEKTPOHHOM MouThl, rpaduke paboTbl, cBefdeHMs 00 opraHax W opraHusaumsx,
y4yaCTBYWOLMX B NpPefoCTaBfieHUN MYHUUMNANbHOMW  yCNyru Wnu  sBRASOWNXCA
NCTOYHMKOM MOMYyYEeHU UHpOpMaLMK, rpaXKaaHUH MOXET MOSy4YnTb:

MIMYHO Mpu obpalleHun K OOMKHOCTHOMY nuuy (cneuuanucty) YnpasneHus
MMYLLECTBEHHbIX W 3eMerlbHbIX OTHOWEHUA AAMWHUCTPaUUM ropoLCKOro OKpyra
CtpexeBou;

MO KOHTaKTHOMY TenedoHy B 4acbl paboTbl AOMUWHUCTPAUUW, yKasaHHble B
MpunoxeHnn 1 K ADMUHUCTPATUBHOMY pErfamMeHTy;

B (bOpMe 3MEKTPOHHOrO AOKYMEHTa Ha agpec 3MeKTPOHHOW MOYThbl, YKa3aHHbIA B
MpunoxeHnn 1 K ADMUHUCTPATUBHOMY peErfamMeHTy;

B cetTu WHTepHeT Ha odumumanbHOM canTe MyHuuuMnanbHOro obpasoBaHus
ropogckon okpyr Ctpexesowu: http://admstrj.ru;

Ha MHPOPMALUMOHHbLIX CTeHgax B AAMUHUCTpaUMM TFOPOACKOro  OKpyra
CtpexeBon no agpecy, YykasaHHomy B [lpunoxeHun 1 Kk AJgMUHUCTpPaATUBHOMY
pernameHTy;

nocpeactsoM EamHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX WM MyHUUMNANbHbBIX YCIyr
(dbyHKUMR): http://www.gosuslugi.ru/;

npu obpailieHmm B MOLL npyn Hannumm 3aknNiO4YEHHOro cornalleHus.

9. NHdopMaumoHHble CcTeHabl obopyayloTcs npu BXoAe B MNOMELeHue
YnpaBneHna NMyLLECTBEHHbIX U 3eMefbHbIX OTHOLEHUA AOMWHUCTPaLUN rOpPOLCKOro
okpyra CrtpexeBon. Ha WHPOPMaAUMOHHBLIX CTeHO4ax pasMmellaeTcsa cregyrowas
obsasaTenbHasa nHdpopmauums:

1) noutoBbIM agpec ALMUHUCTPAUUM TFOPOLCKOro okpyra CTpexeBon u
YnpaBneHna NMyLLECTBEHHbIX U 3eMefbHbIX OTHOLWEHUA AOMWHUCTPaLUN rOpPOLCKOro
okpyra CtpexeBon;

2) agpec odomuManbHOro canta opraHoB MECTHOrO camMoynpaBfieHUs ropoACKON
okpyr Ctpexeon B ceTn NHTepHeET;

3) cnpaBo4YHbIN HOMep TenedoHa AOMUHUCTpaUMM TFOPOLCKOrO  OKpyra
CTtpexeBor M YnpaBneHUs  MMYLLECTBEHHbIX W  3eMeflbHbIX  OTHOLUEHWUN
AOMUHUCTpaunmn ropoackoro okpyra CTpexeBowu;

4) rpacuk paboTbl AgMUHUCTpauMM ropoackoro okpyra CTpexeBon WU
YnpaBneHna NMyLLECTBEHHbIX U 3eMefbHbIX OTHOLWEHUN AOMWHUCTPaLUN rOpoLCKOro
okpyra CtpexeBon;

5) nepeveHb [OOKYMEHTOB, HEOOXOAWMbLIX AN NOMyYeHUss MYHULMNAnNbHON
ycnyru;

6) obpaseL ohbopMneHns 3asaBneHns.

10. OG6palleHns N0 KOHTaKTHOMY TenedoHy no Bornpocam MHAPOPMUPOBAHUA
0 nopsgke npegocTaBrieHUs MyHUUUNANbHOW YCNyrn NPpUHUMaloTCs B COOTBETCTBUN C
rpadpukom paboTbl  YnpaBneHns UMYLLECTBEHHbIX W  3eMefNbHbIX OTHOLUEHWUN
AgMnHucTpaunmn ropogackoro okpyra CtpexeBoun, npeacTtasneHHoMy B [MpunoxeHun 1 K
AOMUHUCTPATMBHOMY pernameHTy.

11. OtBeT Ha TenemMOoOHHbLIM 3BOHOK OOSMKEH CcoAepXaTb WH@opMauulo o
HaMMeHOBaHWM CTPYKTYPHOro nogpasgeneHvs AAMUHUCTpauUM rOpOACKOro OKpyra
CtpexeBon, B KOTOpoe obpatunca rpaxpgaHuH, damMunmm, UMeHW, otyectBe (npu



HanMyuun) n JOMKHOCTU crieumanucTa, NpUHABLLEro TenedOHHbIN 3BOHOK.

12. [lpu oTBeTax Ha TenegoHHbIE 3BOHKM U YCTHble obpalleHus cneumanncTbl
YnpaBneHna NMyLLECTBEHHbIX U 3eMefbHbIX OTHOLWEHUA AOMWHUCTPaLUN rOpOLCKOro
okpyra CtpexeBou, 0653aHbl NpeaocTaBnATb MHPOPMAaLMIO MO CneayoLwmnM Bonpocam:

1) 0 mecTe npeaocTaBneHNss MyHUUMNANbHOM YCnyrm u cnocobax npoesga K
Hemy;

2) o rpadhmke npuema rpaxagaH rno sonpocam npeaocTaBrieHNs MyHULMNanbHON
ycnyru;

3) 0 BXogsdwMX HOMepax, No4 KOTOPbIMW 3aperucTtpupoBaHbl B CUCTEME
aenonpounssoactea AMUHUCTpauUMM ropoackoro okpyra CTpexeBon MNOCTynusLLME
OOKYMEHTBI;

4) O HOpPMaTMBHbLIX MNPaBOBLIX akTax, perynupyrwux npegocraBneHme
MYyHUUMNANbHOW ycnyru (HaMMeHoBaHue, HoMep, AaTa MPUHATUS HOPMAaTUBHOIO akTa);

5) o nepevyHe [OOKYMEHTOB, HEOOXOAWMBLIX ANA MNONYYEHUA MYHULMNANbHOM
ycnyru,

6) 0 cpoKax pacCMOTPEHUS JOKYMEHTOB;

7) 0 cpokax nNpefocTaBneHns MyHULMNarbHOW YCryru;

8) 0 wMecTe pasmelleHna Ha oduuManbHOM CcanlTe OpraHoB MECTHOrO
camoynpasneHus ropogckon okpyr CrtpexeBon B ceTu WHTepHeT uHopmauum no
BOMpocam nNpefocTaBneHns MyHMLMNanbHOW yCrnyru.

13. [pu obweHnn c rpaxgaHamy (No TenedgoHy WM fNNYHO) cheumanucThbl
YnpaBneHnsa MMyLLEeCTBEHHbIX U 3eMerlbHbIX OTHOWEHUn AOMUHUCTPaLMU ropoacKoro
okpyra CTpexeBon LOOMMKHbI KOPPEKTHO M BHMMATENbHO OTHOCUTLCH K rpaxgaHam, He
YHUXass WX YeCcTM W [JOCTOMHCTBA. YCTHOEe WHGOpPMUpOBaHWME O Mopsake
npegocTaBNeHns MyHUUMNANbHOW YCIyrn OOSMKHO MPOBOAUTLCA C WUCMOMb30BaHUEM
oduumnanbHO-AeNnoBOro CTUNA peyun.

14. Tpu obpaweHun 3a WHGOpMaLMEN rpaxgaHuHa fUYHO CheumanucTbl
YnpaBneHnsa MMyLLEeCTBEHHbIX U 3eMerlbHbIX OTHOWEHUn AOMUHUCTPaLMU ropoacKoro
okpyra CTpexeBon 00s3aHbl MPUHATb €ro B COOTBETCTBMM C rpadmkom paboTbl.
[MpopomKUTENbLHOCTL NpMemMa npu NMYHOM obpalleHun - NaTHaguatv MuHyT. Bpems
OXMAaHWs B OYepean npu NMYHOM obpaleHun He OOMKHO MpeBbiWaTh NATHaguaTu
MUHYT.

15. Ecnu gns noaroTtoBKM OTBeTa Ha yCcTHoe obpauieHue Tpebyetcsa Gonee
NATHaAUaTM  MUHYT, cneynanuct YNpasfeHUs UMYLECTBEHHbIX W 3eMefbHbIX
OTHOWEHWA AgMUHUCTPauMnM ropoackoro okpyra CTpexeBoun, OCYLLECTBNAIOLNNA
YCTHOE MH(OPMUPOBaHWeE, npefnaraeT 3adBUTEN0 HasHayuTb Apyroe yaobHoe aAns
Hero BpemMsi 4nst YCTHOro MHOOPMMUPOBaHUSA NMBO HaNpaBUTb 3assBUTENIO NUCbMEHHbIV
OTBET NOCPEACTBOM NOYTOBOrO OTNpaBneHus Mbo B 3NeKTPOHHON hopme.

16. lucbMeHHOEe WHMOPMUPOBAHWE TrpaKdaHWHA OCYLLUEeCTBSeTCa npu
NONy4YeHUn OT HEro MUCbMEHHOro obpalleHus NNMYHO MM NOoCPeacTBOM MOYTOBOrO
oTnpaBneHns, obpalleHnsi B 9NeKTPOHHON hopMe O npefocTaBneHmm nHopmauum no
BOMpocaM  NpefocTaBfieHUs  MyHUUMNAnbHOW  ycryrn, CcBedeHunM O  Xxopde
npeaocTaBneHna MyHuumunansHomn ycnyru. NuceMeHHoe obpalleHne pernctpupyeTcs B
TeYyeHne Tpex AHEeN CO OHA NOCTyNneHus B YnpaBneHue NMyLLEeCTBEHHbIX N 3eMeNbHbIX
OTHOLLEeHU AOMUHUCTPaLUM ropoacKoro okpyra CTpexeBon.

17. Mpwn obpalleHnn 3a nHpopmaumen B NTMCbMEHHON OOPME OTBET rpaXxgaHUHyY
HanpaBnseTcd B MUCbMEHHOM dopMe Mo MOoYTOBOMY adpecy, YKas3aHHOMY B
obpaweHun, noctynuewleM B AOMUHUCTpauUMo ropoackoro okpyra CTpexeBoun, B
TeyeHune TpuauaTn gHen Cco gHA pernctpaumm obpalleHus.

18. Tllpn oOpaweHnn 3a wWHdOpMauMen MO INEKTPOHHOM Mo4vTe, C
ncrnionb3oBaHvem EuHOro noptana rocygapCTBEHHbIX WM MyHUUMMAnbHbIX  YCIyr
(dbyHKUMIN) B (popmMe 3MEKTPOHHOrO OOKYMEHTa OTBET HamnpaBnsieTCA rpakaaHwHy B
dopme 3IMEeKTPOHHOrO [OKYMEHTa MO afpecy OSNeKTPOHHOM MOoYTbl, yKa3aHHOMY B



obpalleHun B Te4eHne TpuauaTtn gHen co AHS permctpaumm obpalleHms.

B obpallueHun rpaxxgaHmH B 06s13aTenbHOM NOpsiaKe ykasbiBaeT CBOU (haMunmio,
UMsi, OTYECTBO (MocreagHee - Npu Hannuun), agpec 3NeKTPOHHOW NOYTbl, MO KOTOPOMY
OOIMKHbl ObiTb HanpaBneHbl OTBET, yBeAOMMEHME O nepeagpecauum obpalleHus.
paxgaHuH BrnpaBe MNPWUMOXUTb K TakoMy obpalleHutio Heobxooumble OOKYMEHTbl U
MaTepuanbl B 3f1IeKTPOHHOM dhopMe.

19. PaccmoTtpeHue obpalleHnii o npeaocTaBneHnn nHdopmMalmMm o nopsake
npenocTaBneHuns MYHUUMNANbHOW  YCNyrM  OCYLLECTBRSIETCSA B nopsake,
npegycMmoTpeHHoM ®depgepanbHbiM 3akoHOM OT 02.05.2006 Ne 59-03 «O nopsgke
paccmoTpeHuns obpaweHnn rpaxaaH Poccuinckon ®egepaunny.

[I. CtaHgapT npegocTaBfeHns MyHMUMNanbHON yCryrn
HanmeHoBaHne MyHMUMNANBHOW YCIyru

20. HanmeHoBaHMe MyHMUMNANBHOW YCIyrn: Bblgaya paspelleHus Ha
npoBedeHne paboT No CO34aHUI0 UCKYCCTBEHHOIO 3eMerbHOro y4acTka Ha TeppuTopum
ropoackoro okpyra CTpexeson.

HanmeHoBaHue opraHa, npefoCTaBnALWEro MyHMUMNanbHy ycnyry

21. MNMpepocTtaBneHve MYHULMMNanNbHON ycnyrm ocyLllecTBnaeTcs
AOMUHUCTpaumen ropoackoro okpyra CTpexeBon.

22. HenocpeacTBeHHO NpefocTaBneHne MyHMUunanbHOM YCNyrn ocyLecTBNAT
cneuvManucTel  YnpasneHus MMYLLLECTBEHHbLIX U 3€MeflbHbIX  OTHOLUEHWI
AgoMnHUCcTpaummn roponckoro okpyra Ctpexesou (ganee - YnpasneHue).

PesynbTaT NnpeaocTaBneHns MyHULMNAnNbHOW ycrnyru

23. PesynbtatoM npegocTaBneHus  MyHUUMNAnbHOW  YCryrn  SABSieTCS
paspelleHne Ha npoBedeHne paboT MO CO34aHUID UCKYCCTBEHHOrO 3eMefbHOro
yyacTka.

B cnyyae Hanuuus ocHoBaHMM ON1s OTKasa, yka3aHHbIX B MyHKTe 36 HaCTOSLLEro
AOMUHUCTPATMBHOIO perrameHTa, Crneumannct, OTBETCTBEHHbIN 3a npefocTaBrieHne
MyHMUMNANbHOW YyCnyru, rotToBuT pelweHne o6 oTkase B Bblgaye paspelleHnsa Ha
npoBegeHve paboT No co3gaHmo UCKYCCTBEHHONO 3eMerfbHOro yyacTka.

Cpok npeaocTaBneHns MyHULMNAanbHOWM yCryru

24. CpoK npegocTaBrieHUsi MyHMUMMAnbHOW YCNyrm CO [AHA MNOCTYMeHus
3as8BNEeHNs He MOXeT nMpeBblaTbh AeCATb KaneHAapHbiX [HEW CO OHA nojauyu
3asBNeHns o npeaocTaBrneHu MyHUUUnansHoOm yCryru.

25. Bbolgava (HanpasneHune, BpydeHne) JOKYMEHTOB, ABMNSAIOLMNXCA pe3ynbTaToM
npeaocTaBneHns MyHULMNansHOW YCryrn, OCYLLECTBNSAETCA B CPOK, HE NPeBbILIAoLLNA
Tpex KaneHgapHbIX OHEeNn co [AHA ux nognucaHus Mapom ropoAackoro okpyra
CTpexeBon.

[MpaBoBble OCHOBaHUA A58 NPeoCTaBleHNa MyHULMNAansHON yCcnyru
26. NpepocTtaBneHne MyHULMNanbLHOM yCryrn OCyLLEeCcTBIISEeTCH B COOTBETCTBUM
1) MpapocTpouTensHbiM Kogekcom Poccuiickon ®eagepauum ot 29.12.2004

Ne 190-®3 // «CobpaHne 3akoHogaTenbctBa Poccuinckon deaepaunny,
03.01.2005, Ne 1 (yactb 1), cT. 16;



2) 3emenbHbiM Kogekcom Poccuiickon ®epepaumm ot 25.10.2001 Ne 136-d3 //
«CobpaHue 3akoHogaTenbcTBa Poccurckon ®egepaumny, 29.10.2001, Ne 44, cT. 4147,

3) ®epepanbHbiM 3akoHoM oT 19.07.2011 Ne 246-®3 «O6 wuCKyCCTBEHHbIX
3eMerbHbIX Y4acTKax, CO34aHHbIX Ha BOAHbLIX 0ObeKTax, Haxoasawmxcs B dpegepanbHon
COOCTBEHHOCTU, U O BHECEeHUM WU3MEHEHWN B OTAElNbHble 3aKOHOoAAaTerbHble aKThbl
Poccuinckon ®epepaunny // « CobpaHne 3akoHogaTenbctsa Poccurickon degepauumy»,
25.07.2011, Ne 30 (4. 1), cT. 4594.

WcuepnbiBatowmin nepeveHb JOKYMEHTOB, HEO6XO4MMbIX B COOTBETCTBUM

C 3aKkoHOOaTeNnbHbIMA W MHBbIMA HOPMATMBHLIMM MPABOBbIMW akTaMn A4S
npegocTaBneHns MyHULMNansHOM yCnyru, ¢ pasgeneHmemM Ha JOKYMEHTbI

N MHPOPMaLMIO, KOTOPbIE 3asBUTENb AOIMKEH NPEAOCTaBUTb CaMOCTOATENBHO, U
OOKYMEHTbI, KOTOpble 3asBuTENb BNpaBe NpefoCcTaBuUTb N0 COOCTBEHHOW MHUUMATUBE,
TaKk KaKk OHW nognexar MpeacTaBfeHUd B pamMKax MeXBeOOMCTBEHHOro
MHGOPMAaLNOHHOIO B3aMMO4ENCTBUSA

27. B uenax nonyvYeHuss MyHMUMManbHOW YCnyrn 3adBuTenb nNpeacraBnsieT
3asBrneHne (npegnaraemas dopma 3asiBfieHus npeacTaBfieHa B NPUOXeHuM 2 K
HacTosAwemy AOMUHUCTPATUBHOMY perfnameHTy) nmbo ykasbiBaeT MyHMUMNANbHYO
ycryry B KOMMJSIEKCHOM 3anpoce, npegycMmoTpeHHoM cTtatben 15.1 degepanbHoro
3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-®#3 «O6 opraHusauum npenocTaBreHns
rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMNAnbHbIX  YCIyr» (MpM  HanNUuMKM  3akIIOYEHHOro
cornaweHus ¢ MoLl).

28. K 3asgBneHunto Ha npegocTaBreHne MyHUUMnanbHoM yecnyrn npunaratTcs:

1) maTtepuansl, cogepxawueca B MPOEKTHON [AOKYMEHTauun WCKYCCTBEHHOro
3eMesibHOro y4yacTtka:

a) NoAcHUTEenNbHas 3anucka;

0) npoekT opraHuMsaumm npoBefeHust paboT No CO34aHUK MCKYCCTBEHHOTO
3eMeribHOro y4yacTka;

2) paspelleHne Ha co3aHne UCKYCCTBEHHOrO 3eMeSIbHOro yvacTtka Ha BOAHOM
ob6bekTe, Haxogswemca B deaepanbHOM COOBCTBEHHOCTM, MMM ero 4actm nmbo
peLleHne o co3gaHMmM MOPCKOro NopTa Unu pacumpeHnm TeppuTopmn MOpPCKoro nopTta B
clnyyae HEeBO3MOXHOCTU MONyYeHUa Taknx JOKYMEHTOB B pamMKax MeXBeLOMCTBEHHOro
B3aMMOAENCTBMA B nopsigke, npegycMoTpeHHoMm PeaepanbHbiM - 3aKOHOM  OT
27.07.2010 Ne 210-#3 «O6 opraHu3auun npeaocTaBreHNss roCyaapCTBEHHbIX W
MYHUUMNANbHbIX YCAYI»;

2.1) poroBop O CO30aHWM WCKYCCTBEHHOrO 3eMerlbHOro yvactka B Crydae
HEBO3MOXHOCTM MOJSTlyYEHMS] TaKOro [AOKYMEHTa B pamKax MeXBEeOOMCTBEHHOrO
B3auMOAENCTBMA B nopsgke, npegycMoTpeHHoMm PeaepanbHbiM - 3aKOHOM  OT
27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHuM3aumm npenocTaBneHns rocyaapCTBEHHbIX U
MYHULUMNANbHbBIX YCYr»;

3) nOnoXuTenbHOE 3akr4yeHne rocyfapCTBEHHON JKCNEpPTU3bl MNPOEKTHOW
OOKYMEHTaLUMM WUCKYCCTBEHHOINO 3eMeribHOro yvacTka, MONoXuTernbHOoe 3aknioyeHue
rocyfapCTBEHHOW 3KOMOrMYeCcKOM SKCNepTU3bl 3TON NMPOEKTHOW AOKYMEHTaLUMN.

4) [OKYMeHTbl, MOATBepXAallwme rosfydYeHne corrnacus nuy, ceBefdeHnd o
KOTOpbIX cogepxatcs B 3asiBfieHMn U (unu) npunaraembiX K HEMY OOKYMEHTaX, Ha
06paboTKy nepcoHanbHbIX AHHbIX YKa3aHHbIX NnL,.

PeweHne o npegoctaBneHun uHBanMgaMm Mep coumanbHOW nopaepXxku, o6
oKasaHUM UM MyHUMUMNANbHOW YCnyrn, O peanu3aumm WHbIX NpaB WHBaNMOoB,
npenyCcMOTPEHHbIX 3akoHoAdaTenbCcTBoOM Poccunckon defepaummn, ocyecTBnseTcsa Ha
OCHOBaHUN cBefeHur 006 MHBANMMAHOCTW, CoAepXalwmxcs B heaepanbHOM peecTpe
WHBaNUAOB, a B Cliydae OTCYTCTBUS COOTBETCTBYHOLUMX CBeAeHun B enepanbHOM
peecTpe MHBaNUAOB Ha OCHOBAHUMW NPeACTaBlIEeHHbIX 3ad9BUTENEM JOKYMEHTOB.



3asButens npu nMYHOM oObpalieHun 3a npefocTaBfeHMEM MYyHULMNANbHOM
ycnyru npeabssnseTr  OOKYMEHT, YAOCTOBEPAKLWMA  JIMYHOCTb, W [AOKYMEHT,
yaocToBepswWmMin - nNpaea  (MNonHoOMoYus)  npeactaButena  (pusnyeckoro  unu
topMaNYECcKoro nuua, ecrniv ¢ 3asiBrieHnemM obpallaeTcs npeacTaBuTeNb 3asBUTenNs.

OTBEeTCTBEHHOCTb 3a MOSMHOTY W OOCTOBEPHOCTb NpencTaBnseMblX CBeAeHUN
HeceT 3asBuTErb.

29. B ©OymaxHoM Buae dopma 3asaBneHuMs MoxeT ObiTb nonyyeHa
HenocpeacTBEHHO B YNpaBneHun Mo afpecy, YKasaHHOMY B npunoxeHun 1 K
HacToswemy AQMUHUCTPATUBHOMY perfamMmeHTy.

30. Npu npencraBneHnn KON JOKYMEHTOB YKa3aHHbIX B MYHKTE 28 HACTOALLEero
AOMUHUCTPATMBHOIO pernameHTa 3assutenb 06583aH NpeaocTaBUTb OPUTMHArbl Taknx
OOKYMEHTOB AN NMPOBEPKN COOTBETCTBUS KOMWUA OOKYMEHTOB UX OpWUrnMHanam, nocne
4Yero opurMHarnbl Taknx JOKYMEHTOB BO3BpaLLaloTCAa 3adBUTENIO.

31. [dokymMeHTbl AnA npefocTaBneHuss MyHUMUMNanbHOW ycnyrm MoryT ObITb
npegcrasneHsl B AQMUHUCTpaUnio ropoackoro okpyra CTpexeBon C UCMOofb30BaHUEM
EovHoro noptana rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMNAnbHbIX ycnyr (dpyHkuun) (nocne
obecneyeHnss TEXHUYECKOM BO3MOXXHOCTM), MOYTOBbIM OTMPAaBfiEHMEM, NPU JINYHOM
obpaleHun, a Takke nocpeacTBOM obpalleHus 3a MnoflydYeHUneM MyHUUMNnanbHON
ycnyrm B MOL, (Npy Hanuunmn 3aknioYeHHOro cornaweHus). B cnyyae HanpasneHus
3a8BNeHNsa B 9NeKTPOHHOW dhopMe 3asBuTeNb NpuknagbiBaeT K TakoMmy obpalleHuio
HeobxoouMMble [OKYMEHTbl W MaTepuanbl B 3nekTpoHHon opme. [pegnaraemas
dhopMa 3asBreHnsa 4OCTyNHa AN KONMMPOBAHUA N 3anoSfIHEHUSA B 9NIEKTPOHHOM BUAe Ha
EovHom nopTane rocyaapCTBEHHbIX W MyHUUMNANbHbIX  ycryr (PYHKUUKW), Ha
odumumansHom cante. B OymaxHom Buae npegnaraemass opma 3asiBleHus
npeaocTaBnsaeTca HenocpeacTBeHHo B Ynpaenenue (kab. Ne 39), B8 MOL| (npy Hanu4mm
3aKIMOYEHHOrO CornalleHmus).

32. B cnyyae ecnv MyHuuunanbHasa ycrnyra ykasaHa B KOMMMEKCHOM 3anpoce
3asBuTens (Mpy Hanu4nmn 3akntoYeHHoro cornawenns ¢ MoL), MOL| npegocTtasnsieT B
AoMnHMCTpaumio  ropoackoro  okpyra  CTpexeBou  3asiBNeHue, noanucaHHoe
YNONHOMOYEHHbIM paboTHnkom MOLL n ckpenneHHoe neyatbio MOL, OOKYMEHTHI,
npegyCMOTPEHHbIE MYHKTOM 28 HacTtoswero AAMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa, C
npunoxeHnem 3asepeHHon MOLL konum KOMNNEeKCHOro 3anpoca 3asaBuTend.

33. [MepeyeHb  OOKYMEHTOB, HeobxoouMMbIX  ANA  NpefoCTaBreHus
MYHMUMNANbHOW  YyCMyrn, KOTOpble HaxoOATCA B PacropsiKeHUW OpraHoB U
opraHuM3auun, y4acTBYHOLUX B NpeaocTaBneHnn MyHULMNansHOW ycnyru, OTCyTCTBYeT.

34. AoMmnHMUCTpauma ropoackoro okpyra CTpexeBon He Brpase:

1) TpeboBaTb OT 3asBUTENs OCYLECTBNEHUS AEWUCTBUA, B TOM 4ucne
cornacoBaHui, HeobxogMMbIX A58 NOSTyYeHUS MYHULMNAnbHOW YCIyrn N CBA3AHHbIX C
obpaleHnemM B MHble rocyaapCTBEHHbIE OpraHbl (OpraHbl MECTHOIO CaMoyrnpaBreHus)
N opraHusaumu, 3a UCKNIYEHUEM MONyYeHUs YCNYr, BKIOYEHHbIX B NepeyeHb YCnyr,
KOTOpble SBNAIOTCA HeobxoaumbiMM U obBA3aTenbHbIMW - NS NpeaocTaBneHns
MyHMUMNANbHbIX  YCNYr, YTBEPXAEHHbIN pelwweHneM [ymbl ropoackoro  OKpyra
Ctpexeson oT 10.10.2011 Ne 127 «O6 ycnyrax, KOTopble SBRSOTCA HEO6X0ANMbBIMA 1
obasaTenbHbIMM  ANA  NpefocTaBneHns MyHUUMNanbHbIX yCcnyr AAMWUHUCTpauuven
ropofckoro okpyra CTpexeBou 1 ee opraHammy;

2) TpeboBaTb OT 3aABUTENs NpeacTaBneHUs AOKYMEHTOB U MHopmauumn unm
OCYLLEeCTBMNEeHNa OelcTBuUM, npeacraBneHne Wnm OCYLLeCTBMeHNne KOTOPbIX He
NpeaycMOTPEHO HOPMAaTMBHBLIMW MPaBOBbIMW akTamu, PerynmpyowmMmn OTHOLLEHWUS,
BO3HMKaOLLMe B CBA3U C NpeocTaBneHneM MyHULMNanbHON yCnyru;

3) TpeboBaTb OT 3aaBUTENA NpeacTaBneHUss JOKYMEHTOB U UHpopMaLuKn, B TOM
yucne noaTBepXJalWuX BHeCeHMe 3asaBuTeneM nnatbl 3a npegocTaBneHve
MYHMLUMNANbHOW YCryrn, KOTOpble HAaXOASATCHA B pacrnopsikeHun pegepanbHbliX OpraHoB
MCNOMHUTENbHOM BNacTW, OpraHOB [OCYOAPCTBEHHbIX BHEOHOMKETHbIX (POHAOB,



MCNOSMHUTENbHBIX  OpraHoOB  rocygapCTBeHHOM Bnactu  cybbekta  Poccuiickon
denepaumn, oOpraHoB MECTHOMO camMmoynpaBrieHMss §nubo  NoABEOOMCTBEHHbIX
rocygapCTBeHHbIM OpraHam WfM opraHamM MeCTHOro camMoyrnpaBfieHUst opraHuvsauuin,
y4yaCTBYHOLWMX B NpeaoCTaBNeHUn MyHUUMNANbHOMW YCIyrn, B COOTBETCTBUU C
HOpPMaTMBHbIMW NpaBoOBbIMM  akTamu Poccuinckon degepaumm, HOPMaTUBHBIMA
npaBoBbiIMM akTamnm cybbektoB Poccunckon degepaumn, MyHULMNANbHLIMA
NpaBOBbIMW aKTaMu, 3a WUCKMYEHMEM [JOKYMEHTOB, BKMIOYEHHbIX B OnpenereHHbIN
yacTbto 6 ctaTbn 7 PegepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6 opraHusauum
npeaoCcTaBnNeHNs rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHBLIX YCIyr» NepeyYeHb AOKYMEHTOB.

4) TpeboBaTb OT 3adABUTENS NPEeACTaBfEeHUsT AOKYMEHTOB W WHGOpMauuu,
OTCyTCTBME U (MNIM) HEOOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX HE YKa3blBanucb Mpu nepBoHayaribHOM
OTKase B NnpuMeme AOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbLIX ANsi NpeaocTaBfeHns MyHUUMNanbHOM
ycnyru, nmbo B nNpefoCTaBneHMM MYHMLMNANbHOW YCNyrM, 3a WCKIIOYEHUEM
cnefyowmnx criyvyaes:

a) u3MeHeHMe TpeboBaHM HOPMATUBHBIX MNPAaBOBbLIX aKTOB, KacaloLMXCS
npenocTaBneHns MyHULMNanbHOW yCryri, nocne nepBoHavanbHOW nogadn 3asBrneHus
O npeaocTaBneHnn MyHUUUnNanbHOW yenyru;

0) HannMyne ownbOoK B 3asiBNEHMM O NpeaoCcTaBneHnn MyHUUUNAnbHOW YCyrn u
OOKYMeHTax, MnoJaHHbIX 3asiBUTernem nmnocre nepBoHavasibHOrO OTkasa B Mpueme
OOKYMEHTOB, HeobXxoauMbIX ANA NpeaocTaBfeHns MyHuuMnanbHoOW ycnyru, nubo B
npegocTaBneHn MyHUUUNAanbHOM YCNYrM U He BKITIOYEHHbIX B NpeACcTaBlieHHbIN paHee
KOMMNMEKT AOKYMEHTOB;

B) UCTeYeHMe CpoKa OeNCTBUA JOKYMEHTOB UM U3MeHeHne nHopmaumm nocne
nepBOHa4YanbLHOro oTkasa B NpuMemMe LOKYMEHTOB, HEOOXoaMMbIX AN nNpeaocTaBreHns
MyHMUMNAanNbHOW ycnyru, nnbo B npefocTaBneHmm MyHUUUNanbHOM yCnyru;

r) BbISBMEHWE [OOKYMEHTANbHO NOATBEPXAEHHOro akta (MPM3HAKOB)
OWMBOYHOro MnM MPOTUBOMNPABHOrO AencTBusA (6e3nencTBnst) OOIMKHOCTHOrO nvua
opraHa, NpegoCcTaBnALWEro MyHUUMNANbHYIO YCAyry, MyHUUMNANbHOro CriyXallero,
paboTHnka M®Ll, paboTHrka opraHusaumm, npegycMoTpeHHon Yactbto 1.1 ctatbn 16
depepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-9®3 «O6 opraHumsaumn npenocTaBreHus
rOCy4apCTBEHHbIX U MYHULMNAMbHbIX YCAyry», NpU NepBoHa4anbHOM OTKa3e B npuveme
OOKYMEHTOB, HeobXxoauMbIX ANA NpeaocTaBfeHns MyHuuMnanbHoOW ycnyru, nubo B
npegocTaBneHnM MyHUUMnanbHOW ycrnyru, 0 4em B NMUCbMEHHOM BUAe 3a MOAMNUCHIO
PYKOBOOAMTENSA OpraHa, nNpeaocTaBnsitoWero MyHUMUMNanbHyK YCyry, pykoBoguTens
M®L npu nepBoHavanbHOM OTKase B MpuemMe [OKYMEHTOB, Heobxoaumbix NS
npenocTaBneHns MyHUUMNanbHOW  ycnyru, nubo pykoBOAUTENS  OpraHuMsauuu,
npegycMoTpeHHon 4Yactbio 1.1 ctatem 16 HacTosiwero ®defepanbHOro 3akoHa OT
27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHuM3aumm npenocTaBeHns rocyaapCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHbIX YCNyr», yBeJOMNAETCH 3asBUTENb, a Takke NPUHOCATCA U3BUHEHUS 3a
AOoCTaBneHHble HeyaobcTBa.

5) oTkasbiBaTb B nNpuemMe 3asiBiEHUS U MHbIX AOKYMEHTOB, HeobXxoauMbix Ons
npenocTaBneHnss MyHMUMNAnbHOW YCIyrn, B Criydae, ecnu 3asiBfieHMe N LOKYMEHThI,
HeobxoguMble ONsi NPeaoCTaBeHNs MyHULMNANbHOW YCIyrn, NogaHbl B COOTBETCTBUM
C WHJopMaunen O cpokax W rnopsake npeaocTtaBfieHNs MYHUUMNANbHOW YCIyru,
onybnukoBaHHOW Ha EAMHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNArbHbIX yCRyr
(dyHKUMR);

6) oTkasbiBaTb B MpefoCTaBfeHuM MyHUUMNanbHOW YCryrn B crydae, ecrnu
3asBreHne Uu [OOKYMEHTbl, Heobxogumble ANA NpeaoCTaBfeHUs MyHUUMNanbHOM
ycriyrm, nodaHbl B COOTBETCTBUM C UH(popMaumenm O Ccpokax W rnopsake
npenocTaBneHns MyHuuMnanbHOW ycnyru, onybnukoBaHHowm Ha EpuvHom noprtane
rocyAapCTBEHHbIX 1 MyHULUMUNANbHBLIX YCryr (PYHKLUURA).

NcyepnbiBaowmn nepevyeHb OCHOBAHWW Onsi OTKa3a B NpuemMe [OOKYMEHTOB,



HeobGxoauMbIx ons npenoctaBneHnd MyHVILI,I/II'IaJ'IbHOVI ycnyru

35. OcHoBaHuA Ong oTKasa B npuemMe JOKYMEHTOB:

1) HenpeacTaBneHne 3asiBUTENEM [OOKYMEHTA, YAOCTOBEPSIOLErO JIMYHOCTb,
AOKyMeHTa MOATBEpPXXOaloLWero nosiHoMouus, B criydae obpalleHuss npeacTaBuTens
3aaBUTENS;

2) 3asBneHue nogaHo NuLOM, HEe MMEKLWMM MOSTHOMOYMA Ha nogady AaHHOro
3asABlEHNS;

3) 3asBneHne He COOEPXUT cBedeHWn NBO COOEPXWUT HEMOSHbIE CBEeAEHMS,
YCTaHOBJIEHHbIE MPUNOXEHNEM 2 K HacTodawemMy AOMUHUCTPATUBHOMY perfiamMeHTy;

4) [OOKYMEHTbl coaepXaT MNOBPEeXOEHUs, HanuMyune KOTOpPbIX He Mo3BonseT
OAHO3HA4YHO UCTOJNIKOBATb UX COAEPKAHUE;

NcuepnbiBatowmmn nepeyeHb OCHOBaHuM angd NPMOCTaHOBSEHUS
npegocTaBneHns  MyHUUuMNanbHOM  yCryru  unuM  OTkasa B NpefocTaBreHun
MYHULUMNANbHOW yCnyrm

36. OcHoBaHMs ansa oTkasa B NpefoCTaBNeHUM MyHUUMNANbHOW YCIYyTn:

1) OTCyTCTBYIOT [OOKYMEHTbl, YyKasaHHble B nNyHKTe 28 HacTtoswero
AOMWHUCTPATUBHOIO PErfameHTa;

2) HecoOTBETCTBME MNPOEKTHON [AOKYMEHTauuM WCKYCCTBEHHONO 3eMESIbHOro
yyacTKa paspeLleHUto Ha ero cosgaHue.

37. OcHOBaHuWs AN NPUOCTAHOBNEHUS MyHULMMANbHOW YCyru OTCYTCTBYHOT.

Pasmep nnatbl, B3uMaemMou c 3asiBuTens npu npegocraBneHum MyHULUmMnansHou
ycryrm, M cnocobbl ee B3MMaHUA B cry4vasax, NpeaycMOTpeHHbIX deaeparnbHbiMu
3aKkoHamMn, MNPUHMMAEMbIMWU B COOTBETCTBUM C HUMWU WUHLIMWA  HOPMATMBHbLIMU
npaBoBbIMK akTamun Poccuiickon Pegepaunun, HOPMaATUBHbIMKM MNPaABOBbIMU akTaMu
Tomckon obnactn, MyHMUMNanbHbIMU NPaBOBbLIMU aKTaMm

38. MyHuumnanbHasg ycnyra npegoctaBngetca 6ecnnaTHo.

39. Ycnyru, KoTopble 4€BAAOTCA HeobXoauMbiMM W obBA3aTenbHbIMU  ANS
npegocTaBneHns MyHULUMNanNsHOW YCNyru:

1) noarotoBka MaTtepuanoB, COAepXalMxCA B MNPOEKTHOW [OKYMeHTauuu
MCKYCCTBEHHOIO 3eMerIbHOro yyacTka:

a) NosiCHUTENbHas 3anucka;

6) nNpoekT opraHusaumn npoBefeHus paboT NO CO34aHMI0 WUCKYCCTBEHHOMO
3eMernbHOro yyacTka;

2) paspelLeHne Ha co3aHue UCKYCCTBEHHOrO 3eMeSIbHOro yyacTka Ha BOAHOM
obbekTe, Haxoaswemcs B begepanbHOM CO6CTBEHHOCTN, NN €ro YacTu;

3) nomnydYeHwe MONOXUTENbHOIO 3aKrYeHUss rocygapCTBEHHOW 3KCNepTusbl
NMPOEKTHON [OKYMEHTaLUMU WMCKYCCTBEHHOIO 3eMENbHOro yyacTka W MOfOoXUTENbHOro
3aKMYeHNss  rOCyJapCTBEHHOW  9KOMOrMYeCcKOW  3KCrepTu3bl  3TOW  MPOEKTHOM
OOKyMeHTauuu.

40. Pa3smep “ OCHOBaHMS B3UMaHWA nnatbl 3a MNOArOTOBKY MaTepuarios,
cogepXawmxcs B MPOEKTHON [AOKYMEHTALUMW WCKYCCTBEHHOrO 3eMeribHOro yyactka
(nosicHuTenbHasa 3anucka, MPOEKT opraHu3aumm npoBeaeHna paboT No COo34aHuKo
MCKYCCTBEHHOIO 3€eMEefbHOro yyacTtka), paspelleHMe Ha Cco3JaHue WCKYCCTBEHHOro
3eMenbHOro yyactka Ha BOAHOM obbekTe, Haxogswemca B denepanbHOn
COBCTBEHHOCTU, UMK €ro YacTu, NpoBefeHne rocygapCcTBEHHON 3KCNePTU3bl MPOEKTHON
AOKYMEHTaLUMM UCKYCCTBEHHOIO 3eMefibHOro y4yacTka, npoBedeHue rocygapCTBEHHOW
9KOSIONMYECKON  3KCMepTU3bl  3TOW  MPOEKTHOM  LOKYMEHTauun, onpenesnsoTcs
opraHuMsaunsamMu, oCcyLLLeCTBNAIOLWMMN NOLTOTOBKY YKa3aHHbIX JOKYMEHTOB.



MakcumanbHbIN CPOK OXuaaHUA B oMepeaun npu nogayve 3anpoca
O NpeaoCcTaBreHnn MyHUUUNAanbHOW YCyrn U npuy nonyyYyeHnu
pesynbTata npegoCcTaBneHns Takux ycnyr

41. MakcumarnbHbI CPOK OXXMAAHUS B oMepeamn Npu NMYHON nogade 3asiBfieHUs O
npegocTaBneHn MyHUUMNANbLHOW YCNYrn He OOMMKEH NpeBbIWaTth NATHaAuaTu MUHYT.

42. MakcumanbHbI CPOK OXWOaHWA B odepenn MNpu MNosiydeHun pesynbTaTta
npegocTaBnNeHns MyHULMNANbHOM YCNyru He JOMMKEH NpeBbIwaTth NATHaAUaT MUHYT.

CpOK perncTpauum 3aaBrieHnAa o npeaoctaBneHnm MyHl/ILI,I/II'IaJ'IbHOVI ycnyru

43. 3aaBneHne Ha GymaXHOM HOCUTENEe perncTpmpyeTcs B AeHb NOCTYNNeHns B
AOMUHUCTPaAUMIO  ropoAcKkoro okpyra CTpexeBon 3asiBNEeHUA W OOKYMEHTOB,
HeobxoaMMbIX NS NpeaoCTaBNeHNA MyHMLMNANbHOW YCyTrn.

44. Pernctpauuss 3asiBNeHUsi, HarnpasfneHHOro B dOpMe 3NeKTPOHHOro
OOKyMeHTa 4epe3 EauMHbIN nopTan rocydapCTBEHHbIX W MyHWUMNANbHbLIX YCIyr
(dbyHKUMR), ouumanbHbIM CalT, OCYLWECTBASETCA He no3gHee pabodero AHs,
cnegywowero 3a AHeM ero noctynneHus B AOMUMHUCTpaUMIO TFOpPOACKOro okpyra
CtpexeBon.

TpeboBaHMs K MOMELEHUsIM, B KOTOPbIX NpefoCTaBfsieTca MyHuuunanbHas
ycnyra,

K 3any oXxuaaHusi, mectam [ns 3anofiHEHWSA 3asiBIEHUA O NpeaoCcTaBreHun
MYHMLUMNANbHOW YCRyrn, MHPOPMAaLUMOHHbIM CTeHAaM ¢ obpasuamu Mx 3anofHEHUS U
nepevYHeM AOKYMEHTOB, HEOOXOANMbIX AN NPeA0CTaBNEHNA MyHULMNATbHON

ycrnyrm, B TOM 4ucrie K obecneyeHnto JOCTYNHOCTU AN MHBANUAOB yKa3aHHbIX
06bEKTOB B COOTBETCTBUMN C 3aKoHOA4ATENbCTBOM Poccunckon denepaumm

O coumanbHOM 3aLnTe MHBaNMOoB

45. MNpepocTtasrneHne MyHUUMNANbHOW YCHyrn OCYLLECTBMSETCHA B CrneumnansHO
BbIENEHHbIX ANS 3TUX Lenen noMeLleHnsX.

45.1. MecTta npegocTaBneHns MyHUUUNANbHOW yCnyrn obopyayrTcs C y4eToMm
TpeboBaHUN AOCTYMHOCTM AN MHBanNMOoOB B COOTBETCTBMM C 3aKOHOAATENbCTBOM
Poccuinckon depepaumm o coumanbHON 3awuTe nHBanuaos. B criyyae HEBO3MOXHOCTHU
obopynoBaHus MecTa NpeaoCTaBEHNs MyHUUMNANbHOW yCnyru ¢ y4eTom TpeboBaHui
AOCTYNHOCTU [ONs WHBaANMAOB B COOTBETCTBUM C 3aKoHOAATeNbCTBOM Poccuickon
degepaumm 0 coumanbHOM  3aWMTEe  WMHBANMAOB Ha  COTPyAHMKA  OpraHa,
NpeaoCTaBNALLEro MyHUUUNANbHYIO YCNyry, Bo3naraetca 0693aHHOCTb NO OKa3aHuIo
CUTYaLUMOHHON MOMOLUN MHBanNuam BCEX KaTeropum Ha nepuoa npeaoctaBreHns
MYHMLMMNANbHON YCNYyTL.

46. OpraHmnsaums NapkoBOK 06LLero nonb3oBaHWA Bo3ne 3gaHunda (CTpoeHus), B
KOTOPOM pa3MeLLeHOo MoMmelleHre npuema v Bblgayn JOKYMEHTOB OCYLLECTBNSAETCH B
cooTBeTCcTBUM ¢ PepepanbHbIM 3akoHOM OT 24.11.1995 Ne 181-®3 «O couunanbHon
3awmTe nHBanuaos B Poccunckon depepauunmy».

47. Bxog B nomelleHne npyema un Bblgaun OOKYMEHTOB JOkKeH obecneumBaTtb
cBobOoAHbIM AOCTYN 3asBuTenen, 6biTb 06opyaoBaH yaobHOM NeCTHULEN C NOPYYHAMN,
LUMPOKMMU NMpOoXodamMu.

48. Ha 3gaHum psagom € BXOAOM A0SMkHA ObiTb pasmelleHa nHopMaumnoHHas
Tabnuyka (BbiBeCKa), cogepalias creayroLyo MHopMauuio:

1) HanmeHoBaHwWe opraHa;

2) MECTO HaxOoXAeHWs U IpULaNYeCcKnii agpec;

3) pexum paboTbl;



4) HoMepa TenedOoHOB ANA CrnpaBok;

5) agpec oduLmanbHOro canta opraHoB MECTHOIMO CaMOynpaBIieHUss TOPOACKOro
okpyra CtpexeBon B ceTn HTepHeT.

49. dacag 3gaHus OomKeH ObiTb 06opyaoBaH OCBETUTENbHbIMU NMpubopamu,
NO3BONSAIOLWMMN NOCETUTENAM O3HAKOMUTBLCS C MHPOPMAaLMOHHBIMUK Tabnuykamum.

50. lMomelleHns npvemMa WM BblgayuM OOKYMEHTOB [OSKHblI NpegycMaTpuBaTth
MecTa Ons oXuaaHus, MHPOPMUPOBAHUS U NpuemMa 3asiBUTENEN.

51. B mecTtax ans nHdopMupoBaHusa SOMmKeH bbiTb obecneyeH JOCTyn rpaxaaH
AN 0O3HAaKOMIEHUs C MHOpMaUMEN He TOSMbKO B Yacbl NpuemMa 3asiBIEHUW, HO U B
paboyee Bpemsi, Koraa npuem 3asiButernen He BegeTCA.

52. B nomewleHnn npuema M Bbldayn AOKYMEHTOB oOpraHusyetca paboTta
CNpaBOYHbLIX OKOH B KonmMyectBe, obecneuyvBaloliemM MNOTPEBHOCTM rpaxaaH, HO He
MeHee OAHOrO.

53. XapakTepucTuku nomeweHMn npuvemMa W BblgayM [OOKYMEHTOB B 4acTu
00BHEMHO-NNAHNPOBOYHBIX M KOHCTPYKTUBHBLIX PELUEHUA, OCBELLEHUS, MNOXapHOW
6e30nacHOCTU, MHXEHEPHOro obopyaoBaHUA OOMKHbI COOTBETCTBOBATbL TpeboBaHUAM
HOPMaTUBHbIX JOKYMEHTOB, ENCTBYIOLLMX Ha TeppuTopun Poccurckon ®epepaunu.

54. TlomelleHna npvema W BblgadYnm [OOKYMEHTOB 060pyayrTCA CTeHaamu
(cTonkamu), cogepxammmn nHopmaLmo 0 nopagke npesocTaBneHns MyHULMNansHoOm
ycnyru.

54.1. MecTa npegocTaBneHnss MyHULMNANbHOW yCnyrn obopyayroTcst ¢ y4eToMm
TpeboBaHUN AOCTYMHOCTM AN MHBanNMOoOB B COOTBETCTBMM C 3aKOHOAATENbCTBOM
Poccuinckon depepaumm o coumanbHON 3awmuTe nHBanuaos. B criyyae HEBO3MOXHOCTHU
obopynoBaHus MecTa NpeaoCTaBEHNss MyHUUMNANbHOW yCnyru ¢ y4eTtom TpeboBaHui
AOCTYNHOCTU [ANs WHBaANMAOB B COOTBETCTBUM C 3aKoHOAATeNbCTBOM Poccuickon
degepaumm 0 coumanbHOM  3aWmMTEe  WMHBANMAOB Ha  COTPyAHMKA  OpraHa,
NpeaoCTaBNALWEro MyHUUMNANbHYO YCNyry, Bosnaraetca 0693aHHOCTb NO OKa3aHuto
CUTYaLUMOHHON MOMOLUN MHBanNuam BCEX KaTeropum Ha nepuoa npeaoctaBreHns
MYHMLMMNANbHON YCNyrL.

55. B mecTax gns oXugaHusa yCcTaHaBNUBAKOTCA CTYNbSA (KpecenbHble CeKkuuu,
Kpecna) ansa sassuternemn.

56. B nomeweHnn npuema v Bblgayn LOKYMEHTOB BblAeNnsieTca MecTo Ans
0oPOpMIeHNsT OOKYMEHTOB, MNpegycMaTtpuBatollee CTonbl  (CTOnkM) c  GnaHkamm
3asiBNIEHNN N KaHUENSPCKMMU NPUHAONIEXHOCTAMN.

57. NHdopmaums o camunmm, MMeHn, oT4ecTBe M AOSDKHOCTU cheuuanucra
opraHa, OCYLLECTBASOLWEro npegocTaBfieHMe MyHUUUNanbHOW yCnyru, OormkHa ObiTb
pa3MeLleHa Ha NIMYHON MHAOPMAaLMOHHOM Ha paboyeM MecTe cneuvanucTa.

57.1. OpraH, npegocTtaBNALWNMA  MyHUUMNANbHyO ycnyry, obecneymBaeT
WHBaNngam:

1) ycnosua pgna 6GecnpensaTCTBEHHOrO AocTyna K O6bekTy (34aHuio,
MOMELLIEHNIO), B KOTOPOM OHa NpefoCTaBnsieTcs, a Takke Ana GecnpenAaTCTBEHHOro
NOfIb30BaHNSA TPAHCMOPTOM, CpeaCcTBaMU CBA3M U MHpopMaumu;

2) BO3MOXHOCTb CaMOCTOSITENBHOIO nepeaBmXeHns no TeppUTOPUN, Ha KOTOPOU
pacrnonoxeH OObLEKT (34aHWe, MoMelleHne), B KOTOPOM MNpeaocTaBnsieTcs
MyHMUMNanbHasa ycnyra, a Takke Bxoda B Takon OObekT v BbIxoga M3 Hero, nocagku B
TpaHCNOPTHOE CPeACTBO M BbICAAKN U3 HEro, B TOM YMCIiEe C UCMNOSIb30BaHNEM Kpecrna-
KOJISICKM;

3) CconpoBOXAEHWE WHBaNMOOB, UMEILIMX CTOMKME pPacCTponUcTBa (QYHKLUUK
3PEHUS U1 CAMOCTOATENBHOIO NepeaBuXeHNs;

4) Hagnexaulee pasmelweHne obopyaoBaHWA W HocuTenem uHdopmaLmu,
HeobxoamMbix ans obecneyeHna 6ecnpensaTCTBEHHOrO JOCTYNa MHBANMAOB K OObEKTY
(3@aHnio, NoOMeLLEeHMIO), B KOTOPOM MpeaoCTaBnseTCa MyHuuMnanbHasa ycnyra, U K
ycriyre ¢ y4eTOM OrpaHyyeHuin X XX3HeaeaTerbHOCTY;



5) pybnupoBaHne HeobxoouMmMoW [Onsi MHBANMAOB 3BYKOBOW W 3pUTENbHOM
nHopmauum, a TaKKe Haanucen, 3HaAKOB UM MHOWM TEKCTOBOM M rpadonyecKkon
MHOpMaUUKN 3HaKaMu, BbINOMHEHHbIMU penbedHO-ToYeYHbIM WpudTomMm Bpanns;

6) gonyck cypaonepeBoaymka u TudnocypaonepeBoaymka;

7) ponyck Ha OObeKkT (3gaHue, nomelleHne), B KOTOPOM npenocTaBnseTcs
MyHUUMNanbHas  ycnyra, cobakun-npoBoOAHMKA npwm HanMuunM  OOKYMEHTa,
noaTBepXaatllero ee cneuuanbHoe oOyyeHMe W BblgaBaemMoro no ¢opme n B
nopsgke, Kotopble onpefensawTcs deaepanbHbiM OpraHoM UCMOMNHUTENbHOW BracTy,
ocyLecTBNALWMM YHKLMM NO BbipaboTke 1 peanusaumm rocygapCcTBEHHOW MNOMUTUKN
N HOPMaTUBHO-NPaBOBOMY PErYNMPOBaHUIO B Chepe coumarnbHON 3aLmThl HACENEeHWS;

8) okasaHve uHBanMgam nomowmM B npeofoneHun 6GapbepoB, MeLlarLnX
NOSTYYEHMIO UMW MYHULIMNANBHOW YCIYr HapaBHe C APYrMMU fnLamMu.

[MokasaTtenu OOCTYMHOCTU U KaYecTBa MyHULMMNANbLHOW YCNyru

58. NokasaTenamu JOCTYMHOCTU U Ka4eCcTBa MyHULMNANbHOW YCNyru ABASTCA:

1) AOCTOBEPHOCTb NPeaoCTaBnsieMon 3asaBUTENSM HdOPMaL;

2) NnofiHoTa MHPOPMUPOBaHUS 3asiBUTENEN;

3) HarnsgHocTb (bopM NpefocTaBngemMon UHopmMmauun 06 agMUHUCTPATUBHBIX
npoueaypax;

4) ynobCcTBO M OOCTYMHOCTb MOMyYeHUs MHoOpMaUMn 3asaBUTENSIMU O NOPSIAKE
npeaocTaBNeHNA MyHULMNANbHOW YCAYTu;

5) cobnogeHne CpokoB UCMOMNHEHUS OTAESNbHbIX aAMUHUCTPATMBHLIX Npoueayp
N NpeaoCcTaBNeHNa MyHULMNANbHOW YCyrn B LEENOM;

6) cobnogeHne TpeboBaHMKM K pasmepy nnatbl 3a nNpegocTaBrieHune
MYHMLMMNANbHON yCnyru;

7) cobniogeHne TpeboBaHM CcTaHaapTa nNpPeaoCTaBfeHUsT MyHMUMNAnbHON
YyCnyru;

8) otcyTtcTBMEe 0BOCHOBaHHbIX Xanob Ha pelweHusi, gencteus (besgencreue)
opraHa, npefocTaBnsloWero MyHUUMNAnNbHyK YCryry, OOSMKHOCTHOrO nuua opraHa,
NpenoCTaBNAILWEro MyHULMNANbHY YCAyry, MMB0 MyHUUMNANbLHOMO CyXXallero;

9) nonHOTa W akTyanbHOCTb WH(opMauMm o nopsake npefocTaBneHus
MYHULMNANbHOW YCAYrn.

59. lMpun nony4yeHnn MyHMUMNANbHOW yCryru 3asiBUTENb OCYyLLeCcTBRseT He bonee
Tpex B3auMogencTBMi C OIMKHOCTHBIMUY MLaMu, B TOM YUCHE:

1) npu nogadve 3anpoca Ha nonyvYeHne ycriyrm u noriydeHnn pesynstara ycnyru
3asiBUTENEM NNYHO, B TOM yuncrne Yyepe3 MOLL, - He Bonee aByx pas;

2) npu nogadye 3anpoca Ha MnosiydeHue ycryrm C UCnosib3oBaHnem EawnHoro
nopTtana roCyAapCTBEHHbIX W  MyHUUMNanbHbIX  yCnyr (OYHKUUK), MNOYTOBbLIM
oTnpaeneHnem - He 6onee ogHOro pasa.

60. lMpooormMKUTENBHOCTL KaXXOoro B3aMMOOEWCTBUS He [OSMKHa npeBbllaTb
NATHaAUaTV MUHYT.

61. VcuepnbliBalowmin coctaB AENCTBUN, KOTOPbIE 3adBUTENb BNpaBe COBEPLUMTL
B 3IIEKTPOHHOM (bOpMe MNpU MOSTyYEHUUM MYHUUMNANBHOW YCyrn C WUCMNONb30BaHUEM
EavHoro noptana myHMumnanbHblX yenyr (yHKUMn) (nocne obecneyeHns TeXHNYECKOn
BO3MOXHOCTW):

1) nony4eHne MHopMaLnM 0 MyHULMNANbLHON YCryre;

2) o3HakoMneHne ¢ hopmMaMn 3asiBIIEHUA U UHbIX OOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbIX
ONs NOonyyYeHus MyHuuMnanbHOW ycnyrn, u obecnedeHue p[octyna K HAM Ans
KONUPOBaHNA 1 3aM0STHEHNSA B 9NEKTPOHHON (DOpME;

3) npeacTtaBneHuss 3asiBNeHus O nNpefocTaBfeHMM MyHUUUNanbHOW YCNyrn B
3NEeKTPOHHOM bopme;

4) npeactaBfeHne  OOKYMEHTOB, HeoOxoguMbiX AOnst  npefocTaBlieHus
MYHUUUNANbHOW YCNyru, B 35IEKTPOHHOW (bopMme;



5) ocyuwectBneHMe MOHUTOPUHra Xoda npedoCTaBNeHNs MyHULMNAnbHON
ycnyru;

6) nonyyeHne pesynbTaToOB NPedOCTaBNEHUSA YCNyrn B 3NEKTPOHHOM BuAe Ha
EauHom nopTane rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNANbHbIX yernyr (PyHKUUR), ecnn 3To He
3anpeweHo denepanbHbIM 3aKOHOM.

NHble TpeboBaHuWs, B TOM Yncne yunTbiBatowme ocobeHHOCTH
npegocTaBneHnss  MyHuuunaneHon ycnyru B MOL, um ocobeHHOCTH
npegocTaBneHns MyHULMNAanNsHOM YyCNyru B 35IEKTPOHHOM hopme

62. 3asBuTenio npegocTaBnAeTcs BO3MOXHOCTb MNOJSTYYEHUA MYHMUMMANIbHON
ycnyru c ucnonb3oBaHnem EOuHOro noptana rocygapCTBEHHbIX WU MyHULMNAbHbIX
ycnyr (dyHkumn) (nocne obecneyeHnss TEXHUYECKON BO3MOXHOCTU), MOYTOBLIM
OTNpaBfneHneM, a Takke MOCPeACTBOM JIMYHOro obpalleHns 3a nonydYeHuem
MyHuUmMnansHon ycnyrm B MHorodyHkLMoHansHoM LeHTpe (ganee - MOL).

63. MNpu obpalleHnn 3a NonyyYyeHMeM MyHULMNAnbHOW ycnyrn vepes EauHbIn
noptan rocygapCTBEHHbIX W MyHuUMnanbHbIX ycnyr (PYHKUMIA) NpUMEHSeTCH
3MEKTPOHHas noanuck B cootBeTcTBUM ¢ PepepanbHbiM 3akoHoM oT 06.04.2011

Ne 63-93 «O6 aneKTpoHHOW noanucuny.

64. lNpu npencraBneHnn 3asaBIEHUS B ANIEKTPOHHOM bopMe npeacraBuTenem
3aaBuUTENS, 4ENCTBYIOLWMM HA OCHOBAHUM LOBEPEHHOCTU, AOBEPEHHOCTb AOMKHA ObiTb
npeacrasneHa B (POpPMe 3MEKTPOHHOrO [AOKYMEHTa, MOAMUCAHHOIO 351eKTPOHHOM
NoANUChIO YNOSTHOMOYEHHOIO 1A, BblaasLuero (noanncasLlero) 4OBEPEHHOCTb.

65. [JOKyMeHTbl, aBnsaroLLMeca pesyrnbTatoM npeaocTtaBfieHNna MyHULUNansHOW
yCnyru, B BUAE 3IEKTPOHHOrO AOKYMEHTa HanpaBnsalTca 3asBuTento yepes EavHbin
nopTan rocygapCTBeHHbIX M MyHUUMNanbHbIX ycnyr (pyHkumn) (nocne obecneyeHus
TEXHUYECKON BO3MOXHOCTH).

66. B cnyyae noctynneHus 3asBfeHNa U JOKYMEHTOB B 3f1eKTPOHHOW dhopme C
ncnonb3oBaHmeM EpguHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX M MYHMUMMANbHbBIX  YCIyr
(dbyHKUMIM) cheunanncT, OTBETCTBEHHbIN 3a NPUEM U pPerucTpauuio LOKYMEHTOB,
NHOPMUPYET 3aaBUTENS Yepes NUYHBLIN KaBUHET O perncTpaumm 3asaBneHns.

67. OpraHnsaums npegocTaBneHNs MyHUUMNanbHOW yCryrn ocyLecTBNAeTCs no
NPUHUMNY «OAHOro OkHa» Ha 6ase M®L| npu nuyHom obpalieHun 3assutens (nNpu
Hann4Mm 3aKIOYEHHOro CornalleHus).

68. 3asBuTENsaM NpeaocTaBnsgeTcs BO3MOXHOCTb 4S8 npeaBapuTesi.HON 3anmcu
Ha nogayy 3asBneHus W [OOKYMEHTOB, HeobxoaumbiX Ana npeaocTaBneHns
MYHMLMMNANbHON YCNyru.

69. [lpegBaputenbHass 3anuCb MOXET OCYLLEeCTBMATLCA  crnefyroLwmmm
crnocobamu no BbIGoOpy 3asBuUTENS:

1) npn nuyHom obpalieHnn 3aaBuTens B AOMUMHUCTPALMIO FTOPOLCKOro oKpyra
CtpexeBon, YnpasneHue;

2) no TenedoHy;

3) yepe3 ohmumnanbHbIN CanT OpraHOB MECTHOro camoynpasfieHUs TOPOACKOro
okpyra CtpexesoW: http://admstrj.ru.

70. Mpn npeaBapuTenbHON 3anNMcK 3asBUTENb COObLLaeT cneayoLme AaHHbIE:

1) anga usndeckoro nuua: aMmnnuio, UMs, 0THECTBO (MPU HaANMYUK);

2) ons opuanyeckoro nuua: HaMMmeHoBaHWe KPUaNYeCcKoro nuua;

3) KOHTaKTHbI HOMEpP TenedgoHa;

4) apgpec 3neKTpOHHOM NoYThl (MpY HaNU4um);



5) »xenaemble gaTy u BpeMa npeacTtaBneHns JOKYMEHTOB.

71. lMpepBapuTtenbHas 3anncb OCYLLECTBSIETCA MYTEM BHECEHUSA YKa3aHHbIX
CBeJEeHUN B KHUTY 3arnucu 3asButernemn, Kotopasa BeeTCsl Ha 3NIEKTPOHHbIX HOCUTENSX.

72. 3aasutento coobliaTcsa gata U BpeMs npuemMa OOKYMEHTOB, KabuHet
(OKHO) Npvema OOKYMEHTOB, B KOTOpble criegyeT obpaTtutbcs. Npu nuyHom obpalleHum
3asBUTEN0  BblOAETCA  AOKYMEHT,  MNOATBEpXAalwmh  3anucb.  3asiBUTENb,
3anucaBlLUMACA Ha npuvemM 4Yepe3 oduvuManbHbIA  CalT  OpPraHoOB  MECTHOro
camoynpaBneHus ropoackoro okpyra CTpexeBoun, MOXET pacrnedaTaTb aHanor TasioHa-
NoATBEPXKAEHUS.

73. 3anucb 3asBUTENEn Ha OonpefeneHHyr OaTy 3akaH4YuMBaeTCsl 3a CYTKM OO0
HaCTynneHus 3Ton AaThbl.

74. MNpwn ocywecTBNeHnn npenBapuTenbHON 3anucn 3asiBuTtesnb B 06s13aTenbHOM
nopsgke MHMOpMUPYeTCs O TOM, 4YTO npeaBapuUTeNbHAa 3anucb aHHynNupyeTca B
Cnyyae ero HesdBKM MO UCTEYEHUM NATHaAuaTb MUHYT C Ha3HAa4YeHHOro BPEMEHU
npuema.

75. 3agBntensam, 3anucaBLLUMMCS Ha NpuemM vepes3 ouumanbHbI CauT OpraHoB
MECTHOro camoynpasneHus ropoackoro okpyra CTpexeBou, 3a TpU KaneHaapHbIX OHSA
00 NpyemMa OTnpaBnseTCcd HanoOMWHAHME Ha yKa3aHHbIN agpec 3NEKTPOHHOW MOYTbl O
Aate, BpeMeHM W MecTe npuema, a Takke uHdopmaums 06 aHHynMpoBaHuK
npenBapuTenibHOM 3anucu B Crydae HesdABKM MO UCTEeYEeHUUM nNATHaguatM MUHYT C
Ha3Ha4YeHHOro BpeMeHu npmema.

76. 3asButenb B nboe BpemMs BrpaBe OTKa3aTbCA OT NpeaBapuTeNibHOM
3anucu.

77. B oTcyTcTBME 3asaBUTENENn, obpaTMBLUMXCA MO NpeaBapuTEribHOM 3anucw,
OCYLLIECTBNAETCA NpMEM 3asaBuTENEN, 0OpaTUBLLMXCA B NOPSOKE Ovepean.

78. paduk nprvema (NpvemHoe BpeMmsi) 3aaBuTENEn Mo npeaBapuTeSibHON
3anMcu  ycTaHaBnNMBaEeTCH  HayanbHUKOM  YnpasneHns B 3aBUCMMOCTU  OT
WHTEHCMBHOCTM 0OpaLLEHUN.

78.1. 3asButenb uMeeT BO3MOXHOCTb MOMyYeHUs WHopMauunm o Xxoae
npenocTtaBneHns MyHuuunanbHon ycnyrn. MHdopmaums o xoae npenoctaBfeHus
MYHULUMNANbHOW YCNyru HanpaBnseTcsa 3adBUTENIO B CPOK, HE MpeBbILaoLWnn OQHOro
paboyero AHA MNOCMe 3aBePLUEHUS BbIMNOMIHEHUS COOTBETCTBYIOLLErO OEWCTBUA, Ha
agpec O9neKTPOHHOW MOoYTbl WM C UCMNONb3oBaHMEM cpeacTs EauHoro nopTtana
rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHbIX  ycnyr (yHkuun) (nocne obecneyeHus
TEXHUYECKON BO3MOXHOCTH).

Mpn npegocTaBneHUM MYHUUMMNANIBHOW  YCIryrM B 9NEKTPOHHOW  hopme
3asaBUTENIO HanpaBnseTcs:

1) yBegomneHne O npuvemMe U perncTtpaumm 3asBfneHns 1 OOKYMEHTOB,
HeobxoaMMbIX ANs NpeaoCTaBNeHNA MyHMLMNANbHOW YCyru;

2) yBeJOMIEHNE 0 pesyrnbTaTax pacCMOTPEHUS JOKYMEHTOB, HEOOXOANMbBIX ANns
npegocTaBneHns MyHULMNAaNsHOM YCNyru;

3) yBedOMMEeHME O BO3MOXHOCTM MNOMYyYMTb pesynbTaT npeaocTaBneHus
MyHMUMNAnbHOM  ycnyrm nmMbo  MOTMBMPOBAHHBLIM  OTKA3 B  NpeaocTaBneHun
MYHULUMNANbHOW YCAYT.

[ll. CocTtaB, nocnegoBaTeNbHOCTb U CPOKM BbIMNOMHEHUA aAMUMHUCTPATUBHbIX
npouenyp, TpeboBaHWSA K MNOPSOKY WX BbINOSIHEHUSA, B TOM 4ucne 0ocCOBeHHOCTU
BbIMOSIHEHNA aAMUHUCTPATMBHbLIX MNpoueayp B 3MEKTPOHHOW opme, a Takke
0COBEHHOCTN BbINONTHEHNSA aAMUHUCTPAaTMBHBIX Npoueayp B ML,

79. [pepocTtaBreHne MyHUUMNAnbHOM yCnyru BkoYaeT B cebs cnegyowme
agMVHUCTpaTUBHbIE NPoLEeaypbl:
1) npuem 3asiBNeHUss U [OOKYMEHTOB, HeoOXoauMblX Ansi NpeaocTaBneHus



MYHULMNANbHOW yCcnyru;

2) paccMOTpeHue 3asBneHus 1 NnpeacTaBneHHbIX JOKYMEHTOB;

3) NpuHATUE pelleHnsa o npegocTaBneHun nubo ob oTkase B NpegocTaBneHum
MYHULMNANbHOW yCnyru;

4) BblAaya pesyrnbTaToB NpefocTaBneHnss MyHUUunansHoOm yCryru.

Brnok-cxema npegocTaBneHnst MyHULMNAnbHOM ycryru

80. bnok-cxema nocnegoBaTenbHOCTU OEWUCTBUA  NpW  NpefocTaBneHuu
MyHUUMNAneHOM ycnyrn npeactasneHa B [lpunoxeHunn 3 K AOMWUHUCTPATUBHOMY
pernameHTy.

MNpuem 3asiBNEHUs W [OOKYMEHTOB, HeobGXoAWMbIX AN NpegocTaBreHus
MYHULMNANbLHOW yCnyru

81. OcHoBaHueM p[nsi Hayana BbINOMHEHUA AAaHHOW aAMWHUCTPaTUBHOW
npoueaypbl ABNSETCA NocTynneHne B AOQMUHUCTPALNIO ropoackoro okpyra Ctpexesown
3asiBrneHns N OOKYMEHTOB, onpeaeneHHbIX  MyHKTOM 27 HacTosLEero
AOMWHUCTPaATMBHOIO pernamMeHTa:

1) B xoge nu4HOro npuema 3asaBuTend (NpeacrtaBuUTENs  3adBUTENS)
cneunanucToM YnpasrieHusi, OTBETCTBEHHbIM 3a NpUeM 3asiBieHns o npefocTaBneHum
MYHULUMNANbHOW YCAYrn U AOKYMEHTOB;

2) n3 MoL, B TOM uyucne 3adBneHUs, MNOAMUCAHHOIO YMNOSIHOMOYEHHbIM
paboTHukom MOLL n ckpennenHoro nevatbto MOLL, ¢ npunoxeHnem 3asepeHHon MOLL
KOMMW KOMMJSIEKCHOrO 3arpoca 3asBUTENS, B Clly4ae ecnu MyHuuunanbHas ycrnyra
yKasaHa B KOMMIEKCHOM 3anpoce 3asiBuTens (Mpy HanuyYnm 3akno4eHHOro cornatleHmns
¢ MoLl);

3) NOYTOBbLIM OTNPABNEHNEM;

4) B 9NeKTpOHHON hopMe NoCcpeACcTBOM INIEKTPOHHOWN NOYTHI;

5) B O9nekTpoHHOW dopmMe C wucnonb3oBaHnem EguHoro noprtana
rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMNanbHbiX ycnyr  (dpyHkumn) (nocne obecneyeHus
TEXHUYECKON BO3MOXHOCTN).

82. T[lpuvem un peructpauus 3asiBfieHMst 0 NPeAoCTaBlEHUN MYHULMNANbHON
ycriyrm WM npunaraeMbix K HeMy [JOKYMEHTOB OCYyLLeCTBMSeTCca chneynanmcTtomM
AOMUHUCTpaLMN ropoLcKkoro okpyra CTpexeBon, OTBETCTBEHHbIM 3a NMPUEM 3asiBIIEHUS.

83. Cneunanuct  AgMuHUCTpaumn ropoacKoro oKpyra CtpexeBon,
OTBETCTBEHHbIN 3a NpPUEM 3asiBieHUsi, NPOBeEpPSeT npeacTaBneHHOEe 3asiBfieHne Wu
npunaraemble K HeMmy [OKYMEHTbl, a TaKkKe OCYLEeCTBNSeT CBepKy Komnuwn
npeacTaBneHHbIX AOKYMEHTOB C UX OpUrMHanamu.

84. Cneunanuct  AgMuHUCTpaLMn ropogckoro  okpyra  CtpexeBow,
OTBETCTBEHHbI 3a MNPUEM 3asiBfIEHUd, OCYLeCTBNSeT npueM U perucTpauumio
3a8BreHnss O NpefocTaBrieHUN MyHULUMMAanbHOW YCIyrm u npunaraembiX K Hemy
OOKYMEHTOB No onucu. Konmsa onnucu ¢ OTMETKON O JaTe NpuemMa ykasaHHbIX 3as8BreHns
N OOKYMEHTOB:

npu IM4YHOM NpuemMe - B eHb NpMeMa BpyyaeTcs 3adBUTENIO;

npu HanpaefneHun 3asBrieHUs1 NOYTOBbLIM OTMPABIEHNEM - B A€Hb perucrpaumnm
3asaBMNeHns HamnpaensieTcss 3asBUTEN0  3aka3HbiIM  MOYTOBbIM  OTMPaBMEHUEM C
yBeOMIIEHNEM O BpyYEHUU;

npu HanpaefeHUn 3asBMNeHUs B 3MEKTPOHHOW dopme - B AEHb perncrpauum
3asIBIIEHNS] HaNPaBsAETCA 3asaBUTENO Yepe3 NNYHbIA KabuHeT 3aaBuTens Ha EgnHom
nopTarne rocyaapCTBEHHbIX U MyHULUMNAMbHbIX YCryr (pyHKUMIA).

85. [lpopomkuTtenbHOCTL M (MNW)  MakCUMaribHbIA  CPOK  BbIMNOSHEHUS



afMVUHUCTPATUBHOIO AENCTBUSA NO NpUemy 1 permcTpauum 3asiBrieHnsa n npunaraembix K
HEMY JOKYMEHTOB He LOSMKHbI NpeBbIWaTh NATHAALATA MUHYT.

86. He nosgHee OHA peructpauuu, 3asiBfieHMe W Npunaraemble K Hemy
OOKYMeHTbI HanpasnsawTcs Mapy ropoackoro okpyra CTpexeBow Ans BU3NPOBaHUSA,
nocrne BW3NPOBaHUS, B YNpaBneHMe B TeveHne opHoro paboyero gHA Cco AHSA
permctpauuun, cneumanucty oTBETCTBEHHOMY 3a pPacCMOTPEHME 3asiBfIEHNA O Bblade
paspeLLeHns Ha npoBefeHne paboT No CO34aHMI0 UCKYCCTBEHHOIO 3eMENIbHOro yvacTka
(Banee — cneymanucT, OTBETCTBEHHbIN 3a NOATOTOBKY AOKYMEHTOB).

87. PesynbTaTOM agMWHUCTPATUBHOW Mpouenypbl SBMSEeTCA MNpueM U
pernctTpauus 3asaBreHnst n NnpeacTaBfeHHbIX JOKYMEHTOB U nepeaada ux cneumanucty,
OTBETCTBEHHOMY 3a NOAroTOBKY JOKYMEHTOB.

88. MakcumarnbHbIi CPOK BbIMNOSIHEHNA aAMUHUCTPATUBHOM npouenypbl He
AO0JDKEH NpeBblwaTh 04MH paboynin JeHb C MOMEHTa NOCTYNEHNS 3asBNEHNS.

PaCCMOTpeHMe 3adaBleHnAa n npeactaBiEeHHbIX JOKYMEHTOB

89. OcHoBaHMeM [Ons pacCMOTPEHUA 3asiBfieHuMst W npeacTaBreHHbIX
OOKYMEHTOB $BNAETCA MNOCTYNMeHWe 3asBfneHus W MnpeacTaBneHHbIX [OOKYMEHTOB
cneynanucTy, OTBETCTBEHHOMY 3a NOLrOTOBKY OKYMEHTOB.

90. CreuvanucT, OTBETCTBEHHbIA 3a MOArOTOBKY [AOKYMEHTOB, NpoBepsieT
KOMMMNEKTHOCTb NPeACTaBfeHHbIX JOKYMEHTOB B Te4EeHUe oaHOro paboyero AHsA co aHA
nonyvyeHus 3asBneHnsa N npeacTaBneHHbIX JOKYMEHTOB.

91. B cnyvae, ecnv 3asBuTerneM npeacTtaBrieH NosiHbIM NakeT JOKYMEHTOB B
COOTBETCTBUM C TpeboBaHMsMU NyHKTOB 27 AOMWHUCTPATMBHOINO perfamMeHTa,
cneunanucT, OTBETCTBEHHbIN 3a MNOArOTOBKY [OOKYMEHTOB, MpOBepsieT Hanuyve
OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MNyHKTe 27 AOMUWHUCTPATMBHOIO perfameHTa, KoTopble
NpegocTaBNATCA 3asiBUTENEM.

B cnyyae HenpeactaBneHus  OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B  NyHKTe 27
AOMWHUCTPaATMBHOIO perriameHTa, Ccneuvanuct, OTBETCTBEHHbIN 3a MNOLrOTOBKY
OOKYMEHTOB, NepexoauT K noaroToBke pelwleHns o6 oTkase B NpefocTaBreHuu
MYHUUUNANbHOW YCAyrn.

92. PesynbTaTtomM agMUHUCTpPaATUBHOM NpoLueaypbl ABNSETCHA NpoBepka naketa
OOKYMEHTOB Ha KOMMMEKTHOCTb M COOTBETCTByKOWEee TpeboBaHNAM MNyHKTOB 27
AOMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa.

93. MakcumanbHbIA CPOK BbIMOSIHEHUS AaAMWHUCTPATUBHOW npoueaypbl He
OOSDKEH npeBblWaTb ofHoro pabovero OHA CO OHA MOMYYEHUs CheumanmncToM,
OTBETCTBEHHbIM 32 MNOLrOTOBKY [OOKYMEHTOB, 3adBfeHus W npeacTaBrieHHbIX
OOKYMEHTOB.

MpuHATHE peweHnss O Bblgade unu o6 OTKase B Bblgave paspelleHnsd Ha
nposeaeHne paboT No Co34aHUI0 UCKYCCTBEHHOIO 3€MeNbHOro yyacTka

94. OcHoBaHveM [ Havana agMUHUCTPATMBHOM Mpoueaypbl SBNSETCS
NOCTynneHne  3asBreHMss W MpPeAcTaBfeHHbIX  AOKYMEHTOB  Creumanucry,
OTBETCTBEHHOMY 3a NOArOTOBKY JIOKYMEHTOB.

95. CrneuvanucT, OTBETCTBEHHbIN 3a MNOArOTOBKY [OKYMEHTOB, B [JeHb
Nony4YeHNss [OOKYMEHTOB, MpoBepseT WX Ha Hanuyne OCHOBaHMW AN oTkasa B
NpeaoCTaBneHNn  MyHUMUMMAanNbHOW  yCnyru, nNpefyCMOTPEHHbIX — NyHKToM 37
ALMWHUCTPaATUBHOIO perrnameHTa.

96. [lpun Hanuumm nGOro M3 OCHOBaHWW ANs OTKa3a B MNpedoCTaBleHuM
MYHUUMNANbHOW YCMyrn cneunannct, OTBETCTBEHHbIN 3a MNOATOTOBKY [OKYMEHTOB,
FOTOBWUT MPOEKT peLleHns 06 oTkase B NpegocTaBNeHMn MyHULUNANbHOW yCryru.

97. Tlpn oOTCyTCTBMM OCHOBaHMW AONA  OTkasa B  NpefocTaBfeHum
MYHUUMNANbHOW YCryrn crneumManncT, OTBETCTBEHHbIW 3a MOAroTOBKY [AOKYMEHTOB,



ohopMnsieT paspelleHve Ha npoBedeHne paboT No CO34aHWMI0  UCKYCCTBEHHOTO
3eMenbHOro y4acTka.

98. Cneunanuct, OTBETCTBEHHbIA 3a MOArOTOBKY [AOKYMEHTOB, Hanpasrser
OOKYMEHT, odopMnallme OO4HO W3 NPUHATBIX pPEeLUeHUW, Ha cornacoBaHuMe W
nognucaHne Mapom ropoackoro okpyra CTpexeBoW B YCTaHOBIEHHOM nopsake B
TeyeHne ogHoro paboyero AHS CO OHS NPOBEPKM NOSYYEHHOro Naketa AOKYMEHTOB Ha
MX MNOMHOTY U NPaBUIbHOCTb.

99. TlognucaHHbIn Mapom ropoackoro okpyra CTpexeBon [OOKYMEHT,
odopmMmrisoLLMe OOHO U3 MPUHATBLIX PELUeHU, PerncTpupyeTca B CPOK He nosgHee
ogHoro paboyero pAHA C gathl  noagnMcaHMst M nNepegaeTcs  cneumanucry,
OTBETCTBEHHOMY 3a NOAroTOBKY JOKYMEHTOB.

100. PesynbTaToM agMWHUCTPATMBHOW npoueaypbl SBASETCH MNOAroTOBKA W
pernctpauus LOOKYMeHTa, O(OpPMIISIOLLEro pelleHne: paspelleHne Ha npoBedeHue
paboT No CO34aHMI0 UCKYCCTBEHHOMO 3eMeNbHOro yyacTtka, nmbo pelweHne o6 oTkase B
npegocTaBneHn MyHULMNANbLHOW YCIyri.

101. MakcmanbHbIN CPOK BbINOMHEHUS agMUHUCTPATUBHOW npoueaypbl He
npeBbllWaeT AByX paboumx gHEn Co AHS NOCTYNNEeHUs 3asBNeHNa WU NpeacTaBreHHbIX
OOKYMEHTOB crneuuanucty, OTBETCTBEHHOMY 3a NOArOTOBKY OKYMEHTOB.

Bblgava pesynbtaTa NpeaocTaBneHns MyHULMNanbHOM ycryrm

102. OcHoBaHMeM AnNs Havana agMWHUCTPATMBHOW MNpouenypbl sBnsieTcs
nony4yeHne cneunannucTom, OTBETCTBEHHbLIM 3@ NOArOTOBKY AOKYMEHTOB, MOANMCAHHOIO
N 3aperMcTpmpoBaHHOro JOKYMeHTa, 0OPMASIOLWEro O4HO U3 NPUHATBLIX PELUEHUN.

103. T[locne nonyyYyeHUs NOLMUCAHHOMO WU 3apPEerMcTPMPOBAHHOIO peLueHust O
npeaocTaBneHnn MyHUUUNAanNLHOM YCnyru, cneunanuct, OTBETCTBEHHbIN 3@ NOATOTOBKY
OOKYMEHTOB, B Te4eHne ogHoro paboyero gHa co aHa nognucaHmsa Mapom ropoackoro
okpyra CTpexeBOoM COOTBETCTBYIOLLEro [OOKYMEHTa WHMOPMUPYET 3asBuUTens o
MPUHATOM PELLEHMM MO ANEKTPOHHOW NoYTe (ECnM OHa yKa3aHa 3asBuTenem u npocbba
O Takom crnocobe yBeLOMIIEHUSI COAEPXKUTCA B 3adBNEHUN), Yepes NUYHbIAN KabnHeT Ha
EaovHom nopTtarne rocygapCTBeHHbIX Y MyHULMNANbHbLIX YCNyr (PYHKUNI).

104. Bblgaya  pesynbTata  NpefoCTaBfeHuUss  MyHUUMNanbHOW  ycnyrm
OCYLLIECTBNAETCA He Mo3gHee Tpex KaneHaapHblX AHEeW co AHs nognucaHna Mapom
ropogckoro okpyra CTpexeBoW [OKYMeHTa, O(OpMNSALWEro pellieHue, crnocodom,
YyKa3aHHbIM 3asBuMTENeM npu nogaye 3asBrneHuss U HeoOXOAMMbIX [OKYMEHTOB Ha
nony4yeHne MyHuLmMnanbHOW ycrnyrn, B TOM Yucne:

npv Nu4HOM obpalleHnm B YnpasrneHue;

npu nn4Hom obpaweHmnn B MOLL;

nocpeacTBOM MOYTOBOrO OTMPAaBEHUA Ha agpec 3asBUTENs, YKas3aHHbIA B
3aaBneHuu;

yepe3 NuU4YHbIN  KabmHeT Ha EgmHOM nopTtane  rocygapCTBEHHbIX W
MYHUUMNANbHbIX yCnyr (yHKUMNA).

V. ®opMbl KOHTPOMA 3a UCNOMNHEHMEM AOMUHUCTPATUBHOIO pernaMmeHTa

MopsaoK OCYLLIECTBIIEHNS TEKYLLLErO KOHTPOMS 3@ COOMOAEHMEM U UCMONHEHNEM
OTBETCTBEHHbIMW  [OIMKHOCTHBIMW  NULAMW  MONOXEHUN  agMUHUCTPATUBHOIO
pernaMeHTa 1 UHbIX HOPMaTMBHbIX NPABOBbLIX aKTOB, YCTaHaBNMBaOLMX TpeboBaHUSA K
NpeaoCcTaBnNEHNIO MyHULMNANbHOW YCIYTK, a Takke NPUHATUEM UMW peLLeHNiA

105. TeKywnin KOHTPONb 3a COOMAEHNMEM W UCMOMHEHMEM MNOMOXEHUN
AOMUHUCTPATMBHOIO  perfameHTa W WUHbIX  HOPMAaTUBHbIX MPaBOBbIX  aAKTOB,
yCTaHaBnmBawwmux TpeboBaHMa K NPeaoCTaBfEHUIO  MyHUUUNANbHOW  yChyru,



OCYLLEeCTBNAETCA HavYalrlbHUKOM YTNpaBrneHus.

106. [Mopsagok OCyLeCTBREHUS TeKyllero KOHTpond 3a cobnogeHuem u
NCNOMNHEHNEM OTBETCTBEHHbIMM JOJTKHOCTHbIMM nuyamm NOJIOXXEHUN
AOMWHUCTPATUBHOIO  perfiaMmeHTa W  WHbIX HOPMAaTUBHbIX MPaBOBbIX  aKTOB,
yCTaHaBnmBalowmux TpeboBaHns K NPegoCTaBNEHNIO MyHULMNANbBHOW YCyr, a Takke
NPUHATMEM UMW  peLleHUn, OCYLLEeCTBNAeTcAa B  NOpsAaKke,  YCTAaHOBMEHHOM
noctaHosrneHnem AgmuHucTpauuu ropoackoro okpyra Crtpexeson ot 02.04.2014 Ne
247 «O6 yTtBepxaeHun [lopsgka OCyLWEeCTBNEHUS KOHTPOMA MOMHOTbI M KayecTBa
npegocTaBneHns MYHUUMNANbHbIX ycnyr n cobntogeHus NONOXEHUN
aAMWHUCTPATMBHbLIX pernamMeHToB npefocTaBneHus MyHuUUMNanbHbIX YCNyr Ha
TeppuTopun ropoackoro okpyra Ctpexeson».

Mopsigok W NepuoaMHHOCTb  OCYLLECTBIEHUSI MMaHOBbIX W BHEMNAHOBbIX
NPOBEPOK MONHOThLI U KaYecTBa NpeaoCTaBNeHUs MyHUUMNANbHOW yCnyri, B TOM Yucre
NOpsiAOK W OpMbl  KOHTPOMS 3a MONIHOTOM W Ka4yeCTBOM MNpefocTaBrieHus
MYHULMNANbLHOW yCnyru

107. KoHTposib 3a MOSIHOTOM M Ka4yeCTBOM MNpefoCTaBreHus MyHUUMnanbHOM
ycriyru ocyliectensieTcs B popmax:

1) npoBeaeHNa NPOBEPOK,;

2) paccmoTpeHus xanob 3assutenen Ha gencteuna (6espencTene) AOMKHOCTHBIX
nuy, AgMUHUCTpaumMM ropodckoro okpyra CTpexeBow, MyHMUMNAnbHbIX CryXaliux,
OTBETCTBEHHbIX 3a NpeoCcTaBNeHne MyHUUMNansHOW YCIyri.

108. B uendx OCYyLLeCTBMEHUS KOHTPOSIA 3a MOSMIHOTOM W Ka4yeCTBOM
npegocTaBneHns MyHUUMNanbHOW YCryrn MNpoOBOOATCHA MNIIaHOBble W BHEMNNaHOBbLIE
npoBepkn. [llopsagok M NEepUOAMYHOCTb  OCYLLECTBAEHUA  MNIIAHOBbLIX  NPOBEPOK
yCTaHaBnMBaeTcs nnaHoM paboTbl AAMUHUCTPaUUKM ropoackoro okpyra CTpexeBow.
Mpn npoBepke paccMmaTpMBalOTCA BCE BOMPOCHI, CBs3aHHble C NpeaoCTaBrEHUEM
MYHULUMMNANbHON yCcnyru (KOMMIeKCHbIE NPOBEPKN), NN OTAESNbHBIA BONPOC, CBA3AaHHbIV
C npenocTaBfieHneM MyHULMNanbHOW ycnyrn (Tematuyeckme nposepkun). lNMpoBepka
TaKKe MOXeT NPOBOANTLCS NO KOHKPETHON Xanobe 3asBuTens.

109. BHennaHoBble MPOBEPKU MPOBOAATCA B CBA3WN C MPOBEPKOM YyCTpaHEHUN
paHee BbISIBIIEHHbIX HapyLleHnn AOMUHUCTPATMBHOIO perfiaMmeHTa, a Takke B crnydae
nonyyeHust xano® 3aaButenen Ha pgencteusa (6e3gencTBrve) AOSMKHOCTHLIX Nny,
AoMmnHucTpaumm ropogckoro okpyra Crtpexesoun, YnpasneHusi, MyHUUUNANbHbIX
cnyatumx.

110. PesynbTaTbl NpOBEPKN OPOPMAAIOTCA B BUAE akTa NPOBEPKU, B KOTOPOM
YKa3blBaOTCA BbISIBIEHHbIE HEQOCTATKM N NPEASIOKEHUS NO UX YCTPAHEHNIO.

OTBETCTBEHHOCTb  [OSDKHOCTHbIX  Nuy, opraHa, npefocTaBnsAoLWwero
MyHUUMNAnNbHYIO YCnyry, 3a pelweHns n aencteusa (6esgenctsue), npuHMMaemble
(ocylecTBnseMble) UMW B XoAe NPefoCTaBleHnss MyHUUMNansHon ycnyru

111. Tlo pesynbTataMm nMpPOBELEHHbLIX MNPOBEPOK, B Cryyae BbIABIEHNA
HapylweHnn cobnogeHnss NonoXeHnn AOMUHUCTPATUBHOIO perfamMeHTa, BUMHOBHbIE
OOIMKHOCTHbIE  nuua  AgMUHUCTpauun  ropoackoro okpyra CTpexeBoW  HecyT
nepcoHanbHyl0 OTBETCTBEHHOCTb 3a peweHus wn genctemna  (b6esgencreue),
npUHMMaeMble B Xo4e nNpeaocTaBfieHNa MyHULMNANbHOW YCIyru.

112. [llepcoHanbHaa OTBETCTBEHHOCTb [OSMKHOCTHbIX nuy AJMUHUCTpaumu
ropofckoro okpyra CTpexeBon 3akpennsetcs B A0SMKHOCTHbIX MHCTPYKUMSX B
cooTBeTCcTBUM C TpeboBaHuaAMM 3akoHopaTenbcTBa Poccuiickon depepaumm wm
3akoHogaTtenbcTBa ToMckom obnacTu.



MonoxeHns, xapakrtepusyLime TpeboBaHns K Nopsiaky n doopmamM KOHTpons 3a
NpeaocTaBneHNeEM MyHUUMNANbHOW YCMyrn, B TOM YUCREe CO CTOPOHbI rpaxaaH, ux
00beanHEeHU 1 opraHn3auunn

113. KoHTponb 3a npegocTaBneHMeM MyHULMNANbHOW yCryru, B TOM YuCne Co
CTOPOHbI rpaxgaH, Ux obbeauHEeHUNn 1 opraHn3aunin, OCyLLeCTBSEeTCs NocpeacTBOM
nybnukaumnm ceBegeHun O gedATenbHOCTM  AAMWMHMCTPauUMM TOPOACKOro  OKpyra
CTtpexeBou npu npegocTaBneHnm MyHUUUNansLHOM ycnyrn, NonydYeHns rpaxgaHamm, mx
006begMHEHNAMM U OpraHM3auMs MU aKkTyanbHOW, NOMHOW M LOCTOBEPHON MHOpMauun
0 rnopsgke npegocTaBneHns MyHUUMNAanbHOM ycryrm n obecrneyeHns BO3MOXHOCTU
pocynebHoro (BHecyaebHoro) paccMoTpeHms xanob.

V. OocynebHbii (BHeCyaebHbIM) nopsagok obGxanoBaHusa pelleHui n OEeNCTBUK
(6espenctBns) opraHa, npefocTaBnsloWEro  MyHuuunaneHywo — ycnyry, MOL,
opraHu3auun, ykasaHHblx B Yactn 1.1 ctaten 16 ®egepansHOro 3akoHa

oT 27.07.2010 Ne 210-9®3 «O6 opraHmsaumm npeaocTaBneHnsa rocygapCTBEHHbIX
N MyHULUMNANbHBIX YCAYry», a Takke UX AOSPKHOCTHBIX NL, MyHUUUNANbHbBIX CAyXKaLluX,
paboTHMKOB

114. 3assutenb BnpaBe ob6paTuTbCa C Xanobon Ha pelleHuss U OencTBus
(6esgencTtBme) opraHa, NpedoCTaBNALWEro MyHUUMNANbHY YCAyry, AOMKHOCTHOrO
nvua opraHa, NpefoCcTaBnsAlLWEero MyHuUMnanbHYK ycnyry, nmbo MyHUUMNanbHOro
cnyxauero, MoLl, paboTHnka MOL|, a Takke opraHnsaumii, NpeayCcMOTPEHHbIX

yactbto 1.1 ctatbn 16 ®epgepanbHoro 3akoHa Ne 210-93, nnu mx paboTHMKOB
(nanee - xanoba), B TOM 4Mcne B cneayLwmx cny4vasx:

1) HapyweHune cpoka perucTpauum 3asBfneHus O  NpefocTaBrneHun
MyHUMUMManbLHOW ycnyru, 3anpoca, ykasaHHoro B ctatbe 15.1 ®egeparnbHoOro 3akoHa

Ne 210-03;

2) HapylweHue cpoka npefocTaBneHus MyHuuunanbHoOW ycnyrn. B ykaszaHHOM
cnyyae gocynebHoe (BHecyaebHoe) obxanoBaHue 3asiBUTENEM pPeELLUEHUA U OENCTBUI
(6espenctBus) MOL, paboTHnka MOLL Bo3amoxHO B criyyqae, ecnu Ha MOLL, peweHns n
pencteus  (besgenctBne)  KOTOpOro  obxanyrTcd, BO3fOXeHa  (PyHKuus  no
NpeaoCTaBNEHNIO  MyHUUMNANbHOM ycnyrm B NONMHOM obbeme B NOpsake,
onpegeneHHom YacTbio 1.3 ctatbn 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-03;

3) TpeboBaHne y 3agBUTENs OOKYMEHTOB wnu  uHpopmauum  nunbo
OCYyLLeCTBNEHNA [OEeNCTBUW, npeacTaBfieHne UM OCYLLECTBIIEHME KOTOPbIX He
npegycMOTPEHO HOPMaTMBHbIMW  MpaBOBbIMW  akTamu Poccuiickon ®depepauuu,
HOpMaTUBHbBIMW MPaBoOBbIMK akTamu Tomckon obnactv, MyHUUUNanNbHbIMU NPaBoOBbIMU
akTamu 4ns npefoCcTaBneHns MyHUUMNansHOW yCnyru;

4) oTka3 B npueme Yy 3asBUTENd [OKYMEHTOB, MpeaocTaBreHne KOTOpPbIX
npegycMOTPEHO HOPMAaTMBHbIMW  MpaBoOBbIMW  akTamu Poccuiickon ®Pepepauuu,
HOpMaTUBHbLIMW NMPaBoOBbIMK akTamu Tomckon obnactv, MyHUUUNanbHbIMU NPaBoOBbIMU
akTamu 4ns npegoCcTaBneHns MyHUUMNansHOW yCnyru;

5) oTka3 B npeoCcTaBneHnm MyHUUUnNanbHOM ycrnyrn, ecrnm OCHOBaHWS OTKasa He
npeaycMoTpeHbl beaepanbHbIMM 3aKOHAaMU U NPUHATBIMA B COOTBETCTBUMM C HUMU
WHBbIMW HOpPMaTUBHbIMW MpaBoBbIMW akTamu Poccuiickon ®degepauun, 3akoHamn
WHBIMW HOPMAaTMBHbIMM MPaBOBbIMM akTamy TomckoM obnactn, MyHUuMNanbHbIMU
npaBoBbIMW akTamu. B ykasaHHOM crnyvyae gocyaebHoe (BHecyaebHoe) obxanoBaHue
3asBuTenem pelwweHun n gencteun (6esgencteunsa) MoLl, pabotHrka MOLL BO3MOXHO B
cnyyae, ecnu Ha MOL|, peweHns n gencteusa (6esnencTene) KotToporo obxanyTcs,
BO3M0XeHa (PyHKUMS MO NpeAoCTaBAeHN0 MyHULMNANbHOW YCNyrn B NOSIHOM o6beme B
nopsiake, onpeaeneHHomM vacTtbto 1.3 ctatbn 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-93;

6) 3aTpeboBaHMe C 3asBUTENS NpU NPESOCTaBlEHUN MYHUUMMANbHON YCRyru



nnaTtbl, He MpPeayCMOTPEHHON HOPMAaTUBHBIMW NPaBOBbIMM akTamu Poccuinckon
degepaunn, HopMaTUBHBIMU NPABOBLIMK akTaMu ToMckor obnactu, MyHULMNanbHbIMN
NpaBOBbIMU aKTamu;

7) oTKa3 opraHa, NpegocTaBrAlLWEro MyHUUUNANbHY YCryry, AOMKHOCTHOMO
nvua opraHa, nNpeaocTaBnsaowero MyHuumnansHyo ycnyry, M®L, paboTHuka M®LL,
opraHusauun, npeaycMoTpeHHbIX YacTbto 1.1 ctatbn 16 PegepanbHOro 3akoHa

Ne 210-®3, unm ux paboTHMKOB B MCNpaBAeHUM OONYLLEHHbIX UMW OnevaTok u
ownboK B BblJaHHbIX B pe3ynbTarte MpedocTaBneHns MyHUUUnanbHOW ycnyru
AOKyMeHTax nmbo HapylleHWe YyCTaHOBNEHHOro nyHktom 119  HacTosuiero
ALOMUHUCTPATUBHOIO perfnaMmeHTa cpoka Takux ucnpasneHvin. B ykasaHHOM cnydae
aocynebHoe (BHecynebHoe) obOxanoBaHue 3asBUTENEM peleHun U OeWCTBUK
(6e3pencteus) MoOLl, pabotHuka ML BoamoxxHO B cnydae, ecnv Ha MOL, pelueHns n
aenctena  (6e3pencteBne) KOTOPOro  oGXanyktTcs, BO3fNOXeHa  yHKUMs  no
NpedocTaBneHnto  MyHUUMNanbHOM ycrnyrm B NonHOM obbeme B nopsgke,
onpegeneHHomMm YacTbto 1.3 ctatbn 16 PegepansHoro 3akoHa Ne 210-93;

8) HapylweHue cpoka unuM nopsgka Bbldayn [OOKYMEHTOB MO pesynbTaTam
npeaoCcTaBNeHNA MyHULMNANbHOW YCAYTH;

9) npuocTaHoBneHWe nNpefoCTaBfeHus  MyHUUWUNAnbHOM  YCIyrn, ecnu
OCHOBAHUSA MNPUOCTAHOBMNEHUA He npeaycMoTpeHbl deaepanbHbIMM  3aKOHaMU 1
NPUHATBIMU B COOTBETCTBUM C HUMWU MHBIMWU HOPMAaTUBHbIMW MPAaBOBbLIMW aKTaMu
Poccuinckon ®depepauun, 3akoHamMm U UHBIMW HOPMATUBHBIMM MPaBOBLIMW aKTaMu
Tomckon obnactn, MyHUUMNAnNbHbLIMKM MPaBOBbIMW akTamn. B ykasaHHOM cnyvae
aocynebHoe (BHecyoebHoe) obOxanoBaHue 3asBUTENEM peleHun W OeWCTBUK
(6e3pencteus) MoOLl, pabotHuka ML BoamoxxHO B cnydae, ecnv Ha MOL, pelueHns n
aenctena  (6e3pencteBne) KOTOPOro  oGXanyktTcs, BO3fNOXeHa  yHKUMs  no
NpeaocTaBneHnio  MyHUUMNanbHOM ycrnyrm B NofHOM obbeme B nopsgke,
onpegeneHHomMm YacTbto 1.3 ctatbn 16 PegepansHoro 3akoHa Ne 210-93;

10) TpeboBaHue y 3asBUTENS NpW NPeAoCTaBfEHUN MYHULMNANbHOW YCnyru
OOKYMEHTOB unu mHdopMaumm, OoTCyTCTBME U (MNN) HEAOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX HE
yKasblBanucb npu nepBoHavyanbHOM OTKa3e B npuemMe LOKYMEHTOB, HeobxoaMMbIx Ans
npeaocTaBneHnsa MyHUUMNaneHoOM ycnyrn, nubo B NpeaoCcTaBneHUn MyHUUUnanbHOW
YCNyru, 3a UCKIOYEHWEM CryyaeB, NpefyCMOTPEHHbIX NMyHKTOM 4 yactu 1 ctatbn 7
depepanbHoro 3akoHa Ne 210-93. B ykaszaHHOM cnyyae pocynebHoe (BHecynebHoe)
obxanoBaHue 3asBuTenem pewweHun n gencteun (6esgencrtensa) MOL], paboTHuka
MoL Bo3moxHO B crniyvae, ecnnm Ha MOU, pewenusa u pgencrteua (6esgencreune)
KOTOpPOro oGxanytTcs, BO3MNOXeHa (PyHKUMS Mo NpegocTaBieHUI0 COOTBETCTBYHOLLUX
MyHULUMNAnNbHbIX YCryr B NOMIHOM 06beme B nopsiake, onpegerieHHoM yacTbio 1.3

ctaTbh 16 ®egepanbHoro 3akoHa Ne 210-93.

115. Xanoba Ha peweHuna wn pgenctBua  (6espencTene)  opraHa,
NpedoCTaBnALWEro  MyHUUMNanbHYO  yCcryry, AOSMKHOCTHOMO  fvua  opraHa,
NpeaoCTaBNALWEro  MyHUUMNANbHYO  YCAyry,  MYHUMUMNANbHOIO  CRyXallero,
pyKOBOAUTENA oOpraHa, npedoCTaBnsAoWero MyHuUMNanbHYK ycryry, nogaetcs B
MMCbMEHHON popme Ha OymMaxHOM HocuTene, B 3NeKTPOHHOM dopme B OpraH,
NpeaoCcTaBNALLMA MYHULMNATBbHYIO YCIYry, N MOXET ObITb HanpasneHa (nogaHa):

1) no no4yte (nNo agpecy, YykasaHHOMY B npunoxeHun 1 K HacToswemy
AOMUHUCTPATUBHOMY perfameHTy);

2) yepe3 ML (npn HanNMyMM 3aKNKYEHHOro cornatleHns);

3) yepes3 ohmumnanbHbI CanT OpraHoB MECTHOrO camMoynpaBfieHUst TOPOACKOro
okpyra CrtpexeBoun: http://admstri.ru (B pasgene «Hacenenuo»/ «WHTepHeT-
npuemMHas»);

4) ¢ wucnonb3oBaHnem EguHOro noprtana (NpyU  HanMuMM  TEXHUYECKOW
BO3MOXHOCTH);

5) B xoQe NUYHOro npuema 3asaButens.



116. XXanoba pgomkHa cogepxarb:

1) HaumeHOBaHWe opraHa, npefoCTaBMALWEro MYHULMNANbHY  YCNyry,
OOSDKHOCTHOIMO NUua opraHa, nNpefoCTaBnsAloWEero MyHUUMnanbHylo ycnyry, nmbo
MyHUUMNanbHoro cnyxawero, MO®L|, ero pykoBogutena wun (unu) paboTHUKA,
opraHusauun, npeaycMoTpeHHbIX YacTbto 1.1 ctatbn 16 PegepanbHOro 3akoHa

Ne 210-93, ux pykoBogutenem u (Mnu) paboTHUKOB, PeELUEHUA N OEeNCTBUS
(6e3pencTBme) KOTOpbIX 06XanyTes;

2) hamunuio, M4, OT4ECTBO (MOCneaHee - NpyU Hanuuuu), cBegeHns O MecTe
XUTEeNbCTBa 3aaBUTENs - hmnsmyeckoro nuua nmbo HaMMeHOBaHWe, CBEAEHNA O MecTe
HaxoXOeHns 3aaBUTENS - IOPUAMYECKOro Nuua, a Takke Homep (Homepa) KOHTaKTHOro
TenedoHa, agpec (agpeca) afeKTPOHHOM NoYThl (NPY HaNUYMKM) U NOYTOBBLIM agapec, Mno
KOTOPbIM AOMMKeH BbITb HanNpaBneH OTBET 3asBUTENIO;

3) cBegeHna o6 obxanyemblx pelleHusix n aencteusax (6esgenctsnm) oprawa,
NpedoCTaBnALWero  MyHUUMNanbHYO  yCcryry, AOfMKHOCTHOrMO  fvua  opraHa,
NpeaoCTaBNAOLWEro  MyHUUMnanbHyto — ycnyry, numbo  rocygapCTBEHHOro  Mnu
MYHULUMNANbHOro cnyxaktuero, ML, paboTHuKa M®L, opraHusaumn,
npegycMOTpeHHbIX YacTtbio 1.1 ctatenm 16 PepepanbHoro 3akoHa Ne 210-P3, ux
pabOTHUKOB,

4) poBOAbl, HA OCHOBaHMM KOTOPbIX 3asiBUTENb HE COrnaceH C peLleHnemM u
nencrtenem (6esgenctenemM) opraHa, NpPeaoCTaBnsOWEro MyHUUUNANbHYK YCnyry,
OOSDKHOCTHOIMO Nnua opraHa, nNpefoCTaBsloWEero MyHUUMNanbHyo ycnyry, nmbo
MYHULMNANbHOIo cnyxatuero, ML, paboTHuKa ML, opraHusaumn,
npegycMOTpeHHbIX YacTtbto 1.1 ctatenm 16 PepepanbHoro 3akoHa Ne 210-P3, ux
paboTHMkoB. 3asBuTeniemM MoryT ObiTb npeacTaBneHbl OOKYMEHTbl (Mpu Hanu4uun),
noATBepXaatoLime AoBOAbI 3aaBUTeNs, NMBo nx Konuu.

117. XXanoba moxeT bbITb HanpaBneHa:

1) HavanbHUKy YnpaBneHust Ha gencTteus (6e3gencTtene) AOMKHOCTHBIX NvL U
YnpaBneHnsa, a TakKKe MpPUHUMaeMble WMU peLleHns npu npefocTaBreHum
MYHULMNANbHON yCnyru;

2) 3amecTtutento Mapa ropofckoro okpyra no 9KOHOMMKE M MHaHCaM Ha
aenctena (6esgenctene) YnpasneHnd, HadanbHMka YNpaBneHus, OSPKHOCTHbIX Nl U1
MyHMUMMANbHBLIX — CAyXawux, a Takke [MpuvHMMaemble UMW  peleHna  npu
npeaoCcTaBNeHNN MyHULMNANBHON yCnyru;

3) Moapy ropogckoro okpyra CrtpexeBon Ha pfeunctsua (6esgencraume)
3amectutena Mapa ropoackoro Okpyra MnoO 3KOHOMUMKE W (PUHAHCaM, HadanbHMKa
YnpaBneHusa, [OSMKHOCTHbIX MWL WU MyHUUMNAMNbHbIX criyXawmx AZMUHUCTpaLMm
ropoackoro okpyra CtpexxeBon npu npeaocTaBneHn MyHULMNanbHOW YCyru;

4) pykoBogutento MOL| Ha peweHna u gencteus (6esgencrtene) paboTHMKa
aToro MoL;

5) vyypeguntenio MOL wnm  QOMKHOCTHOMY  nnLy,  YNOSAHOMOYEHHOMY
HOPMaTMBHbLIM MNPaBOBbIM akTOM ToOMCKOM oOOnactm Ha peweHns u OencTeus
(6e3pencremne) MOL;

6) pykoBOAUTENAM OpraHu3auun, npenycMOTPeHHbIX YacTtbio 1.1 crtatbum 16
depepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, Ha peweHus wn gencteus (6esgencrTene)
pabOTHNKOB 3TUX OpraHM3aLmn.

118. XKanoba noanexut obasaTenbHOW perncTpaunm B TedeHue Tpex OHEen C
MOMEHTa MOCTYNMEHNS B OpraH, NpPeaoCTaBnsaloWnin MyHULMNanbHyto ycnyry. B aeHb
perncTpauumn >xanoba HanpaBnseTCA pPYKOBOOAMTENO oOpraHa, npegocTaBnsAoLLLEro
MYHMUMNANbHYIO yCryry, NOcne 4Yero He nosgHee ogHoro paboyero gHA nepefaeTcs Ha
paccMoTpeHne OOMKHOCTHOMY nuuy, HagenNeHHOMY NOSTHOMOYMAMM MO PACCMOTPEHUIO
xanob.

119. XXanoba noanexunT paccCMOTPEHUIO B TeYyeHne NaTtHaguaTtu pabounx gHemn
CO OHSA ee peructpaumu, a B criydae obxanoBaHus oTkasa opraHa, NnpefoCTaBnAsoLWero



MyHuumnanbHyto ycnyry, M®LL opraHnsaummn, npegycMoTpeHHbIX YacTeto 1.1 ctatbn 16
depnepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, B npuveme [OKYMEHTOB Yy 3asiButend nmbo B
UcnpaBneHnn [OMyLeHHbIX oOneyaTok M owubok wmnu B crniydae obxanoBaHus
HapyLleHMs YCTAHOBMEHHONO CpOKa TakMX MCNpaBfieHW - B TedeHue nsatn paboumx
OHEen Co OHS ee perucTpauuu.

120. Tlo pesynbTaTaM paccMOTPeHus xanodbbl MNpUHMMaAETCa OAHO U3
cneayoLwmnx peLleHni:

1) xanoba ypoBneTBopsieTCsl, B TOM 4ucrne B ¢OpmMe OTMEHbl MNPUHATOro
peLLeHns, UCnpaBneHnsa OONYyLEHHbIX onevyaTok U ownboK B BblAaHHbIX B pe3ynbtarte
NpenoCcTaBneHns MyHMUMNAnNbHOW  yCnyrM  [OKYMEHTax, Bo3BpaTa 3adBUTENIO
OEHEeXHbIX CpeacTB, B3WMaHWE KOTOPbIX He nNpedyCcMOTPEeHO HOPMaTUBHbLIMU
npaBoBbiMM akTamu Poccuinckon ®depepaumn, HOPMaATMBHLIMW MNPAaBOBbLIMU aKTaMm
Tomckon obnactn, MyHMLMNanbHbIMN NPaBOBbIMU aKTaMu;

2) B y4OBMETBOPEHUN Xanobbl OTKa3bIBaeTCS.

121. He nosgHee gHsA, cnegyowero 3a AHEM MPUHATUS peLleHus], YKa3aHHOro B
nyHkTe 120 HacTosiwero AQMUHUCTPATUBHOINO perfiameHTa, 3asiBUTEN0 B NMUCbMEHHOWN
dopmMe UM N0 XKenaHuw 3asaBUTENd B 3NEKTPOHHOM (opmMe HanpasnseTca
MOTMBMPOBAHHbIA OTBET O pe3ynbTaTax pacCMOTPEHNSA Xanobbl.

122. B cnyyae npusHaHus xanobbl nognexaiien  yaoBNeTBOPEHMIO
opraHusyeTcss paboTa NO BOCCTAHOBMEHWUIO HapYLUEHHbIX NpaB 3asBUTENS, a TaKke
NHble MEePONPUATUSA, HaNpPaBfeHHbIe Ha YCTPaHeHWEe BbISIBIIEHHbIX HAPYLUEHUM.

123. MNMpwn ycTpaHeHUN BbISABNEHHbIX HApPYLUEHUN, BOCCTAHOBIIEHUN HAPYLUEHHbIX
npaB 3asiBUTENs CPOKM BbIMNOMHEHUS aAMUHUCTPATMBHLIX Mpouedyp He MoryT
npeBbllLaTbh CPOKOB, YCTAHOBMEHHbIX HACTOALWMM AOMUHUCTPATUBHBLIM PErNTAaMEHTOM.

124. B cnyyae npusHaHusa Xanobbl nognexailen yaoBAETBOPEHUIO B OTBETE
3asBUTENIO, yKa3aHHOM B nyHkTe 121 HacTosiwero AOMUHUCTPaATMBHOIO perfiameHTa,
[aeTca MHpopmMauma O OeUCTBUSX, OCYLLECTBIISIEMbIX OpraHoM, npenoCcTaBlSoLWMM
MyHUuunaneHyo ycnyry, M®L nnbo opraHusaumen, npegycMOTpeHHon 4vactbio 1.1
ctatbM 16 depepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, B uensax HesameanuTenbHOro
YCTPaHEHMUS BbISIBNEHHbIX HAPYLUEHUN NPU OKasaHUM MYHULMNANbHOW YCIyrn, a Takke
NMPUHOCATCHA U3BUHEHWNA 3a OOCTaBEeHHble HeyaobCcTBa 1 yKkasbiBaeTca MHopmauunsa o
AanbHenWnx OencCTBUAX, KOTOpble HeobBXOAMMO COBEpPLUMTb 3asBUTEN0 B LEensax
NONy4YeHUss MyHUUUNANbLHOW YCIyru.

125. B cnyyae npusHaHus xanobbl He noanexallen yaoBneTBOPEHNO B OTBETE
3asBUTEN0, yKa3aHHOM B nyHkTe 121 HacTosiwero AOQMUHUCTPaATMBHOIO perfamMeHTa,
[alTCa apryMeHTUPOBaHHbIE Pa3bsCHEHNSA O NMPUYMHAX MPUHATONO PELLEHUS, a Takke
NHopmauunsa o nopsiake oGxanoBaHUSA NPUHATOrO PeLLUEHNS.

126. B cnyyae ycTtaHoBneHuMst B Xo4e WnvM MO pesynbTaTaM pacCMOTPEHUS
anobbl NpM3HaKoB COCTaBa agMUHUCTPATMBHOIO NPaBOHAPYLUEHUSA UNN NPECTYNNEHNS
OOIMKHOCTHOE NULO, paboTHUK, HAAENEHHbIE NOSTHOMOYNAMM MO PACCMOTPEHMIO Xanob,
He3aMeaMTenbHO HaNpaBnAT UMeLWKNecs MaTepuarsl B OpraHbl MPoKypaTypbl.



MpunoxeHwne 1

K AODMUHUCTPATUBHOMY perfnameHTy
no npegocTaBneHuto
MyHUUMnaneHon ycnyrn «Bblgada
paspelueHns Ha nposegeHue paboT
MO  CO30aHUK  UCKYCCTBEHHOIO

3eMernbHOro yyacTka Ha
TEppUTOPMM  FOPOACKOTO  OKpyra
CtpexeBomn»

CnpaBo4Has uHdopmauus o mecTe HaxoXxaeHus, rpacduke padboThbl,
KOHTaKTHbIX TeredoHax, agpecax 3fieKTPOHHOW NOYThbl OPraHoB,
npeaocTaBnALWMX MyHULMNANbHYIO YCIYTy, UX CTPYKTYPHbIX nogpa3feneHun u
opraHusaumu, y4acTByHOLUX B NpeaocTaBleHUn MyHULMNanbHOM ycrnyru

1. AamuHucTpaums ropoackoro okpyra CtpexeBon.
Mecto HaxoxgeHuss AgMUHUCTpaumm ropoAackoro okpyra CrpexeBon: T.
CtpexeBomn, ynuua EpmakoBa, 46a.
Mpadumk paboTbl AQMUHUCTPaLMK ropofckoro okpyra CTpexeBou:

MoHepenbHUK: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepwisa
BTopHuUk: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spemsi 06e0eHHO20 nepepbisa
Cpena ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spemsi 06e0eHHO20 nepepwisa
YeTBepr: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
MatHuua: ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cy66oTta 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe: 8bIXOOHOU OEHb.

['padhmk npnema 3assutenen B AOMUHUCTPaUUKM ropofackoro okpyra CTpexeBon:

lMNoHepernbHUK: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepwisa
BTopHuUk: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa
Cpena ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
YeTBepr: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa
MatHuua: ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cyb66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe: 8bIXO0HOU OeHb

MouTtoBbIN agpec AgMuHUCTpaumm ropoackoro okpyra CrpexeBon: 636780,
Tomckasa obnacTtb, ropoackon okpyr Ctpexeson, yn. EpmakoBa, 46a.
KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 5-10-01.



OdmumnaneHbin cant AgMuUHUCTpaunm ropoackoro okpyra CTpexeBou B cCeTu
WHTepHeT: http://admstrj.ru.

AOpec anekTpoHHOM noyTbl AOMUHUCTpaunMn ropoackoro okpyra Crtpexeson B
cetn NHTepHeT: office@admstrj.tomsk.ru.

2. YnpaBreHne MMYLLECTBEHHbIX W 3eMerlbHbIX OTHOWEHUW AMUHUCTpauuu
ropofckoro okpyra CTpexeBomu.

MecTo HaxoxaeHus YnpaBrieHUs UMYLLECTBEHHbIX U 3eMerlbHbIX OTHOLUEHUN
AoMunHmMcTpaumn ropogckoro okpyra Crtpexesou: r.Ctpexeson, ynvua Epmakosa, 46a,
1 aTax kabmnHeT Ne39,38.

Mpaduk paboTbl YNpaBneHust MMYLECTBEHHbIX W 3eMEefbHbIX OTHOLUEHWI
AgMnHMCTpaummn ropofckoro okpyra CTpexeBomu:

lMoHeaenbHuK: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHuk: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
YeTtBepr: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa
MatHuua: ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepwisa
Cyb66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe: 8bIXOOHOU O€Hb.

padouk npuema 3asBuTenen B YNpaBneHUUM UMYLLECTBEHHbIX W 3eMeslbHbIX
OTHOLLEHU AOMWHUCTPaLMN ropoacKoro okpyra CTpexeBon:

lMoHeaernbHuK: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHuk: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepwisa
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa
YeTtBepr: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
MNatHuya: HernpueMHbIli OeHb
Cyb66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe: 8bIXOOHOU O€Hb.

[MouToBLIN agpec YnpaBreHUs WUMYLLECTBEHHbIX W 3eMeflbHbIX OTHOLUEHUN
AgmuHucTpaumm ropogckoro okpyra Ctpexeson: 636780, Tomckas obnactb, ropoaCcKom
okpyr Ctpexeson, ynuua Epmakosa, 46a.

KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 3-91-20, 5-16-65, 5-27-47.

OdmumnanbHbIin cant YnpaBrneHns UMYLLECTBEHHbIX U 3EeMESIbHbIX OTHOLUEHUN
AOMUHUCTpaUMmn ropofckoro okpyra CtpexeBon B ceTu MHTepHeT: http://admstrj.ru.

ALpec OSnNeKTPOHHOM MNoYTbl  YNpaBfieHNA UMYLLECTBEHHbIX W  3eMesibHbIX
OTHOWeHuU AaMuHuCTpauum ropoackoro okpyra CrpexeBon B ceTu WHTepHeT:
Silizneva@admstrj.tomsk.ru.
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Mpunoxexwue 2

K AOMUHUCTPATUBHOMY perfnameHTy
no npegocTaBneHuto
MyHuUMnanbHoW ycnyrn «Bblgaya
paspelueHns Ha nposedeHne paboT
MO  CO30aHUK  UCKYCCTBEHHOrO

3eMernbHOro yyacTka Ha
TEppPUTOPMM  FTOPOACKOTO  OKpyra
CtpexeBomn»

3AABJIEHUE
O BblAaye paspelleHUs Ha nposeAeHue pabor
No CO34aH1I0 UCKYCCTBEHHOro 3eMesibHOro yyacTtka

Mapy ropoackoro okpyra Ctpexesomn
oT

(ol7[e) rpaxgaHmHa /|  HauMeHoBaHue
topUaANYECKOro nmua)

(BaHHbIE NacnopTa, agpec)

[ata nogauu 3assneHus " 20___ropa

Mpowy BblgaTb paspelleHne Ha npoBedeHVe paboT Mo co3aaHuio
MCKYCCTBEHHOIO 3eMENbHOr0 y4acTKka Ha TeppuUTopumM ropoackoro okpyra CTpexeBon no

agpecy:

[NlonHoe HaummeHoBaHWe nuua, C KOTOPbIM  3aKJITlO4YEH Focy,D,apCTBeHHbIVI nin
MyHVILI,VII'IaJ'IbeIVI KOHTPaKT Ha co3gaHne WCKYCCTBEHHOINO 3eMeNIbHOro y4acTka

(CokpalleHHoe HanmeHoBaHue)

(OcHoBHOM rocygapCTBEHHbIN pernctTpaumoHHbin Homep - OMPH)

(CBeaeHusi 0 permcTpaummn puanyeckoro nuua/mHanenayansHoro npeanpuHuMmaTens)

MoeHTndurkaunoHHbIn HoMep Hanoronnatenswuka — MHH

(CBegeHus 0 pernctpaumm lpuanyeckoro nuua/vHanenayansHoro npeanpuHuMaTens)

(Peructpupytowimin oprar; [ata peructpauuun; Cepus u Homep cBUaeTenscTea)



(CeepgeHunst 0 NOCTaHOBKE Ha y4YeT B HAfIOroBOM OpraHe)

(appec MecToHaxoXaeHusi FPUONYECKoro nNMua/MHanBMayanbHOro NpeanpuHumaTens)

(KoHTakTHbIN TenedoH)

Onuck npunaraemblx K 3asiBNEHNIO JOKYMEHTOB
HanmeHoBaHMe OOKyMeHTa
KONMMYeCTBO SINCTOB

Bcero nuctoB

Cnocob6 nonyveHna _ (pesynbmam npedocmasneHus ycryau) (HyXHoe
NoaYEPKHYTb):

NNYHO B YnpaBneHuu;

nn4yHo B ML,

NMoYTOBOE OTNpPaBIieHNe NO yKa3aHHOMY afpecy;

NWYHBIN KabuHeT Ha EanHOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX M MYHULMNANbHbIX

yenyr (pyHkumin)

3asasutens / [JOmMKHOCTb 3as8BUTENS (noanuce) (pacwwmdpoBka nognucu)
M.IM.

3anonHsetca pa6OTHVIKOM, NPUHABLLUNM OOKYMEHTbI

[ata NPUHATUA OOKYMEHTOB

noanncb pa6OTHVIKa, NnpuHABLLErTro JOKYMEHTbI



MpunoxeHwne 3

K AOMUHUCTPATMBHOMY pernameHTy
no npeaoCcTaBnNeHNIo
MyHUUMnanbHoW ycnyrn «Bbigava
paspelueHns Ha nposedeHne paboT

MO  CO3[4aHUKD  WUCKYCCTBEHHOIO
3eMernbHOro yyacTka Ha
TEppPUTOPMM  FTOPOACKOTO  OKpyra
CtpexeBomn»

Brok cxema npegocTaBneHns MyHuumMnansHom yenyru «Belgava paspelueHus
Ha npoBegeHne paboT No CO34aHUI0 UCKYCCTBEHHOMO 3€MENbHOM0 y4acTKay

Mpuem 3asBrneHns N JOKyMEHTOB, HEOBXOAMMbIX
ANs npeaocTaBneHms MyHMUMnansHom ycnyr

BbisiBNeHbl OCHOBaHMSA Anst OTKasa B
npuneme JOKyMeHTOB

Bo3BpalueHue
3a8BNeHNs un
AOKYMEHTOB

3a8BUTENIO

aa

Pernctpaums 3asiBneHnst o npegocTaBneHnm
MYHMUMMANBHON yCnyru

BuaupoBaHue 3asaBneHns Mason MyHULUMNansHOro obpasoBaHus, HanpasneHne
AOKYMEHTOB B CTPYKTYpHOE noapasgerneHne, OTBETCTBEHHOE 3a pacCMOTpeHne
3asiBNeHNs N NpeacTaBreHHbIX JOKYMEHTOB

PaCCMOTpeHVIe 3adaBIieHNd 1 npencrtaBjieHHbIX JOKYMEHTOB

3asiBUTENEM NpeacTaBrieH MOSHbIA KOMMNMEKT
OOKYMEHTOB (32 UCKITIOYEeHNEM CBeEeHUN.
NMEIOLLINXCA B PaCnopsKeHUn apyrux opraHos)?

HeT

aa

lMpoBepka HEOH6XOANMOCTU HanpaBeHNA MEXBEAOMCTBEHHbIX

3anpocoBs

3asButenem npeacraBneHbl JOKYMEHTbI U
CBELEHMNS, UMEIOLLMECS B PACMOPSKEHUN OPYTUX
OopraHoB Bnactm?

aa

HeT

HanpaBneHne mMexxBeJOMCTBEHHbIX 3aNpoCcoB |

Mony4yeHne 0TBETOB HA MEXBEAOMCTBEHHbIE 3anpochl |

CDOpMVIpOBaHVIe NOJTHOIo naketTa AOKYMEHTOB




HeobXxoaMMbIX ANs1 NpeaoCTaBneHns
MYHULMNANbHOW yCnyru

NPUHSITUE peLLeHNst O NPeAOoCTaBNEHNN MyHULMNANbHOW yCryrn unm ob
OTKa3e B NpegoCTaBNEHMN MyHULMNANbHOW YCIyru

BbisiBNeHbl 0CHOBaHUSA Anda oTKasa B

npeaocTaBneHUN MyHULMNANbLHON yCryru

\ HeT |

aa

lNogrotoBka
yBeaoMIeHns oo
OoTKase B
npeaocTaBneHnn
MYyHUUMNAaNbHOM
ycrnyrm

MCKYCCTBEHHOIO 3eMeJ1IbHOro y4acrtka

oopMneHne paspelleHns Ha NpoBeaeHe paboT Nno co3aaHunio

[MognucaHne gokymeHTa, opopMnaioLero pesynbtaT

npegocrtaBJieHNA yCIlyrm

\ Pervnctpauus gokymeHTa, opopMsoLLErO pe3ynbTaT NpeaoCTaBneHns ycnyru

| Mepenaya gokyMeHTa, 0POPMISAIOLLEr0 pe3ynbTaT NPeJoCTaBNEeHNS YOIy, 3asSBUTENIO |




	Постановление Администрации городского округа Стрежевой от 05.05.2015 №313 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка на террито...
	В соответствии с пунктом 41 части 1 статьи 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ...
	I.  Общие положения
	Предмет регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги
	1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на проведение работ по созданию искусственного земельного участка на территории городского округа Стрежевой (далее - Административный регламент) определяет порядок ...
	Круг заявителей
	2. Заявителями являются физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, и юридические лица, их уполномоченные представители на основании доверенности, с которыми заключен государственный или муниципальный контракт на создание искусственно...
	Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
	3. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается муниципальными служащими, специалистами Администрации городского округа Стрежевой, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг ...
	4. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота и оперативность информирования.
	5. Место нахождения Администрации городского округа Стрежевой, Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, их почтовые адреса, офиц...
	6. Информация о месте нахождения, графиках работы Администрации городского округа Стрежевой, Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, о по...
	7. На официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой, в сети Интернет размещается следующая информация:
	1) наименование и почтовые адреса Администрации городского округа Стрежевой и Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой;
	2) номера телефонов Администрации городского округа Стрежевой и Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой;
	3) график работы Администрации городского округа Стрежевой и Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой;
	4) требования к письменному запросу граждан о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
	5) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
	6) текст Административного регламента с приложениями;
	7) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
	8) образцы оформления документов для получения муниципальной услуги, и требования к ним.
	7.1. На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается следующая информация:
	1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
	2) круг заявителей;
	3) срок предоставления муниципальной услуги;
	4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
	5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
	6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
	8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
	8. Информацию о порядке получения муниципальной услуги, а также о месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты, графике работы, сведения об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной...
	лично при обращении к должностному лицу (специалисту) Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой;
	по контактному телефону в часы работы Администрации, указанные в Приложении 1 к Административному регламенту;
	в форме электронного документа на адрес электронной почты, указанный в Приложении 1 к Административному регламенту;
	в сети Интернет на официальном сайте муниципального образования городской округ Стрежевой: http://admstrj.ru;
	на информационных стендах в Администрации городского округа Стрежевой по адресу, указанному в Приложении 1 к Административному регламенту;
	посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru/;
	при обращении в МФЦ при наличии заключенного соглашения.
	9. Информационные стенды оборудуются при входе в помещение Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:
	1) почтовый адрес Администрации городского округа Стрежевой и Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой;
	2) адрес официального сайта органов местного самоуправления городской округ Стрежевой в сети Интернет;
	3) справочный номер телефона Администрации городского округа Стрежевой и Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой;
	4) график работы Администрации городского округа Стрежевой и Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой;
	5) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
	6) образец оформления заявления.
	10. Обращения по контактному телефону по вопросам информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой, предс...
	11. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании структурного подразделения Администрации городского округа Стрежевой, в которое обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста, принявшего т...
	12. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой, обязаны предоставлять информацию по следующим вопросам:
	1) о месте предоставления муниципальной услуги и способах проезда к нему;
	2) о графике приема граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги;
	3) о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства Администрации городского округа Стрежевой поступившие документы;
	4) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного акта);
	5) о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
	6) о сроках рассмотрения документов;
	7) о сроках предоставления муниципальной услуги;
	8) о месте размещения на официальном сайте органов местного самоуправления городской округ Стрежевой в сети Интернет информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
	13. При общении с гражданами (по телефону или лично) специалисты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное и...
	14. При обращении за информацией гражданина лично специалисты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой обязаны принять его в соответствии с графиком работы. Продолжительность приема при личном обращении ...
	15. Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более пятнадцати минут, специалист Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю назнач...
	16. Письменное информирование гражданина осуществляется при получении от него письменного обращения лично или посредством почтового отправления, обращения в электронной форме о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги,...
	17. При обращении за информацией в письменной форме ответ гражданину направляется в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в Администрацию городского округа Стрежевой, в течение тридцати дней со дня регистрации обращ...
	18. При обращении за информацией по электронной почте, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа ответ направляется гражданину в форме электронного документа по адресу электронной п...
	В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения. Гражданин вправе приложить к такому...
	19. Рассмотрение обращений о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
	II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	Наименование муниципальной услуги
	20. Наименование муниципальной услуги: выдача разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка на территории городского округа Стрежевой.
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	21. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией городского округа Стрежевой.
	22. Непосредственно предоставление муниципальной услуги осуществляют специалисты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой (далее - Управление).
	Результат предоставления муниципальной услуги
	23. Результатом предоставления муниципальной услуги является разрешение на проведение работ по созданию искусственного земельного участка.
	В случае наличия оснований для отказа, указанных в пункте 36 настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит решение об отказе в выдаче разрешения на проведение работ по созданию искус...
	Срок предоставления муниципальной услуги
	24. Срок предоставления муниципальной услуги со дня поступления заявления не может превышать десять календарных дней со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.
	25. Выдача (направление, вручение) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется в срок, не превышающий трех календарных дней со дня их подписания Мэром городского округа Стрежевой.
	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
	26. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
	1) Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004
	№ 190-ФЗ // «Собрание законодательства Российской Федерации», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 16;
	2) Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ // «Собрание законодательства Российской Федерации», 29.10.2001, № 44, ст. 4147;
	3) Федеральным законом от 19.07.2011 № 246-ФЗ «Об искусственных земельных участках, созданных на водных объектах, находящихся в федеральной собственности, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» // «Собрание закон...
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
	с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы
	и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	27. В целях получения муниципальной услуги заявитель представляет заявление (предлагаемая форма заявления представлена в приложении 2 к настоящему Административному регламенту) либо указывает муниципальную услугу в комплексном запросе, предусмотренном...
	28. К заявлению на предоставление муниципальной услуги прилагаются:
	1) материалы, содержащиеся в проектной документации искусственного земельного участка:
	а) пояснительная записка;
	б) проект организации проведения работ по созданию искусственного земельного участка;
	2) разрешение на создание искусственного земельного участка на водном объекте, находящемся в федеральной собственности, или его части либо решение о создании морского порта или расширении территории морского порта в случае невозможности получения таки...
	2.1) договор о создании искусственного земельного участка в случае невозможности получения такого документа в рамках межведомственного взаимодействия в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления ...
	3) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации искусственного земельного участка, положительное заключение государственной экологической экспертизы этой проектной документации.
	4) документы, подтверждающие получение согласия лиц, сведения о которых содержатся в заявлении и (или) прилагаемых к нему документах, на обработку персональных данных указанных лиц.
	Решение о предоставлении инвалидам мер социальной поддержки, об оказании им муниципальной услуги, о реализации иных прав инвалидов, предусмотренных законодательством Российской Федерации, осуществляется на основании сведений об инвалидности, содержащи...
	Заявитель при личном обращении за предоставлением муниципальной услуги предъявляет документ, удостоверяющий личность, и документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представи...
	Ответственность за полноту и достоверность представляемых сведений несет заявитель.
	29. В бумажном виде форма заявления может быть получена непосредственно в Управлении по адресу, указанному в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.
	30. При представлении копий документов указанных в пункте 28 настоящего Административного регламента заявитель обязан предоставить оригиналы таких документов для проверки соответствия копий документов их оригиналам, после чего оригиналы таких документ...
	31. Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Администрацию городского округа Стрежевой с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности), поч...
	32. В случае если муниципальная услуга указана в комплексном запросе заявителя (при наличии заключенного соглашения с МФЦ), МФЦ предоставляет в Администрацию городского округа Стрежевой заявление, подписанное уполномоченным работником МФЦ и скрепленно...
	33. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, отсутствует.
	34. Администрация городского округа Стрежевой не вправе:
	1) требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы (органы местного самоуправления) и организации, за исключением получения ...
	2) требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципа...
	3) требовать от заявителя представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государст...
	4) требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници...
	а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и н...
	в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
	г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусм...
	5) отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке ...
	6) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной н...
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	35. Основания для отказа в приеме документов:
	1) непредставление заявителем документа, удостоверяющего личность, документа подтверждающего полномочия, в случае обращения представителя заявителя;
	2) заявление подано лицом, не имеющим полномочий на подачу данного заявления;
	3) заявление не содержит сведений либо содержит неполные сведения, установленные приложением 2 к настоящему Административному регламенту;
	4) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	36. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
	1) отсутствуют документы, указанные в пункте 28 настоящего Административного регламента;
	2) несоответствие проектной документации искусственного земельного участка разрешению на его создание.
	37. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.
	Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативн...
	38. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	39. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
	1) подготовка материалов, содержащихся в проектной документации искусственного земельного участка:
	а) пояснительная записка;
	б) проект организации проведения работ по созданию искусственного земельного участка;
	2) разрешение на создание искусственного земельного участка на водном объекте, находящемся в федеральной собственности, или его части;
	3) получение положительного заключения государственной экспертизы проектной документации искусственного земельного участка и положительного заключения государственной экологической экспертизы этой проектной документации.
	40. Размер и основания взимания платы за подготовку материалов, содержащихся в проектной документации искусственного земельного участка (пояснительная записка, проект организации проведения работ по созданию искусственного земельного участка), разреше...
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
	о предоставлении муниципальной услуги и при получении
	результата предоставления таких услуг
	41. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.
	42. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.
	Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги
	43. Заявление на бумажном носителе регистрируется в день поступления в Администрацию городского округа Стрежевой заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	44. Регистрация заявления, направленного в форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), официальный сайт, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем его поступления в Администрацию г...
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга,
	к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной
	услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации
	о социальной защите инвалидов
	45. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.
	45.1. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В случае невозможности оборудования места предоставления м...
	46. Организация парковок общего пользования возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федера...
	47. Вход в помещение приема и выдачи документов должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами.
	48. На здании рядом с входом должна быть размещена информационная табличка (вывеска), содержащая следующую информацию:
	1) наименование органа;
	2) место нахождения и юридический адрес;
	3) режим работы;
	4) номера телефонов для справок;
	5) адрес официального сайта органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет.
	49. Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.
	50. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.
	51. В местах для информирования должен быть обеспечен доступ граждан для ознакомления с информацией не только в часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием заявителей не ведется.
	52. В помещении приема и выдачи документов организуется работа справочных окон в количестве, обеспечивающем потребности граждан, но не менее одного.
	53. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на террит...
	54. Помещения приема и выдачи документов оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.
	54.1. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В случае невозможности оборудования места предоставления м...
	55. В местах для ожидания устанавливаются стулья (кресельные секции, кресла) для заявителей.
	56. В помещении приема и выдачи документов выделяется место для оформления документов, предусматривающее столы (стойки) с бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
	57. Информация о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, должна быть размещена на личной информационной на рабочем месте специалиста.
	57.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает инвалидам:
	1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
	2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из н...
	3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
	4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеяте...
	5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
	6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
	7) допуск на объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом испо...
	8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
	Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	58. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
	1) достоверность предоставляемой заявителям информации;
	2) полнота информирования заявителей;
	3) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;
	4) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;
	5) соблюдение сроков исполнения отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом;
	6) соблюдение требований к размеру платы за предоставление муниципальной услуги;
	7) соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;
	8) отсутствие обоснованных жалоб на решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
	9) полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
	59. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более трех взаимодействий с должностными лицами, в том числе:
	1) при подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги заявителем лично, в том числе через МФЦ, - не более двух раз;
	2) при подаче запроса на получение услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), почтовым отправлением - не более одного раза.
	60. Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать пятнадцати минут.
	61. Исчерпывающий состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной форме при получении муниципальной услуги с использованием Единого портала муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности):
	1) получение информации о муниципальной услуге;
	2) ознакомление с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронной форме;
	3) представления заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме;
	4) представление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме;
	5) осуществление мониторинга хода предоставления муниципальной услуги;
	6) получение результатов предоставления услуги в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), если это не запрещено Федеральным законом.
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности
	предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	62. Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности), почтовым отправлением, а также посредством личного о...
	63. При обращении за получением муниципальной услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) применяется электронная подпись в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011
	№ 63-ФЗ «Об электронной подписи».
	64. При представлении заявления в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшег...
	65. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, в виде электронного документа направляются заявителю через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности).
	66. В случае поступления заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, информирует заявителя через личный кабине...
	67. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по принципу «одного окна» на базе МФЦ при личном обращении заявителя (при наличии заключенного соглашения).
	68. Заявителям предоставляется возможность для предварительной записи на подачу заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	69. Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя:
	1) при личном обращении заявителя в Администрацию городского округа Стрежевой, Управление;
	2) по телефону;
	3) через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.ru.
	70. При предварительной записи заявитель сообщает следующие данные:
	1) для физического лица: фамилию, имя, отчество (при наличии);
	2) для юридического лица: наименование юридического лица;
	3) контактный номер телефона;
	4) адрес электронной почты (при наличии);
	5) желаемые дату и время представления документов.
	71. Предварительная запись осуществляется путем внесения указанных сведений в книгу записи заявителей, которая ведется на электронных носителях.
	72. Заявителю сообщаются дата и время приема документов, кабинет (окно) приема документов, в которые следует обратиться. При личном обращении заявителю выдается документ, подтверждающий запись. Заявитель, записавшийся на прием через официальный сайт о...
	73. Запись заявителей на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой даты.
	74. При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении пятнадцать минут с назначенного времени приема.
	75. Заявителям, записавшимся на прием через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой, за три календарных дня до приема отправляется напоминание на указанный адрес электронной почты о дате, времени и месте приема, а ...
	76. Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
	77. В отсутствие заявителей, обратившихся по предварительной записи, осуществляется прием заявителей, обратившихся в порядке очереди.
	78. График приема (приемное время) заявителей по предварительной записи устанавливается начальником Управления в зависимости от интенсивности обращений.
	78.1. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соот...
	При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
	1) уведомление о приеме и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	3) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процеду...
	79. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	1) прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	2) рассмотрение заявления и представленных документов;
	3) принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	4) выдача результатов предоставления муниципальной услуги.
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	80. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в Приложении 3 к Административному регламенту.
	Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	81.  Основанием для начала выполнения данной административной процедуры является поступление в Администрацию городского округа Стрежевой заявления и документов, определенных пунктом 27 настоящего Административного регламента:
	1) в ходе личного приема заявителя (представителя заявителя) специалистом Управления, ответственным за прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов;
	2) из МФЦ, в том числе заявления, подписанного уполномоченным работником МФЦ и скрепленного печатью МФЦ, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса заявителя, в случае если муниципальная услуга указана в комплексном запросе заявителя (при...
	3) почтовым отправлением;
	4) в электронной форме посредством электронной почты;
	5) в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности).
	82. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов осуществляется специалистом Администрации городского округа Стрежевой, ответственным за прием заявления.
	83. Специалист Администрации городского округа Стрежевой, ответственный за прием заявления, проверяет представленное заявление и прилагаемые к нему документы, а также осуществляет сверку копий представленных документов с их оригиналами.
	84. Специалист Администрации городского округа Стрежевой, ответственный за прием заявления, осуществляет прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов по описи. Копия описи с отметкой о дате приема...
	при личном приеме - в день приема вручается заявителю;
	при направлении заявления почтовым отправлением - в день регистрации заявления направляется заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;
	при направлении заявления в электронной форме - в день регистрации заявления направляется заявителю через личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
	85. Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия по приему и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов не должны превышать пятнадцати минут.
	86. Не позднее дня регистрации, заявление и прилагаемые к нему документы направляются Мэру городского округа Стрежевой для визирования, после визирования, в Управление в течение одного рабочего дня со дня регистрации, специалисту ответственному за рас...
	87. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и представленных документов и передача их специалисту, ответственному за подготовку документов.
	88. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать один рабочий день с момента поступления заявления.
	Рассмотрение заявления и представленных документов
	89. Основанием для рассмотрения заявления и представленных документов является поступление заявления и представленных документов специалисту, ответственному за подготовку документов.
	90. Специалист, ответственный за подготовку документов, проверяет комплектность представленных документов в течение одного рабочего дня со дня получения заявления и представленных документов.
	91. В случае, если заявителем представлен полный пакет документов в соответствии с требованиями пунктов 27 Административного регламента, специалист, ответственный за подготовку документов, проверяет наличие документов, указанных в пункте 27 Администра...
	В случае непредставления документов, указанных в пункте 27 Административного регламента, специалист, ответственный за подготовку документов, переходит к подготовке решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	92. Результатом административной процедуры является проверка пакета документов на комплектность и соответствующее требованиям пунктов 27 Административного регламента.
	93. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать одного рабочего дня со дня получения специалистом, ответственным за подготовку документов, заявления и представленных документов.
	Принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка
	94. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и представленных документов специалисту, ответственному за подготовку документов.
	95. Специалист, ответственный за подготовку документов, в день получения документов, проверяет их на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 37 Административного регламента.
	96. При наличии любого из оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист, ответственный за подготовку документов, готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	97. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист, ответственный за подготовку документов, оформляет разрешение на проведение работ по созданию искусственного земельного участка.
	98. Специалист, ответственный за подготовку документов, направляет документ, оформляющие одно из принятых решений, на согласование и подписание Мэром городского округа Стрежевой в установленном порядке в течение одного рабочего дня со дня проверки пол...
	99. Подписанный Мэром городского округа Стрежевой документ, оформляющие одно из принятых решений, регистрируется в срок не позднее одного рабочего дня с даты подписания и передается специалисту, ответственному за подготовку документов.
	100. Результатом административной процедуры является подготовка и регистрация документа, оформляющего решение: разрешение на проведение работ по созданию искусственного земельного участка, либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	101. Максимальный срок выполнения административной процедуры не превышает двух рабочих дней со дня поступления заявления и представленных документов специалисту, ответственному за подготовку документов.
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги
	102. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом, ответственным за подготовку документов, подписанного и зарегистрированного документа, оформляющего одно из принятых решений.
	103. После получения подписанного и зарегистрированного решения о предоставлении муниципальной услуги, специалист, ответственный за подготовку документов, в течение одного рабочего дня со дня подписания Мэром городского округа Стрежевой соответствующе...
	104. Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется не позднее трех календарных дней со дня подписания Мэром городского округа Стрежевой документа, оформляющего решение, способом, указанным заявителем при подаче заявления и необх...
	при личном обращении в Управление;
	при личном обращении в МФЦ;
	посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении;
	через личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
	IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента
	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также...
	105. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Управления.
	106. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а ...
	Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
	107. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения проверок;
	2) рассмотрения жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Администрации городского округа Стрежевой, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	108. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы Администрации городского ...
	109. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Администрации городского округа Стрежево...
	110. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
	Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
	111. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента, виновные должностные лица Администрации городского округа Стрежевой несут персональную ответственность за решения и действия (без...
	112. Персональная ответственность должностных лиц Администрации городского округа Стрежевой закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Томской области.
	Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
	113. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности Администрации городского округа Стрежевой при предоставлении муниципальн...
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона
	от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников
	114. Заявитель вправе обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также о...
	частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников (далее - жалоба), в том числе в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона
	№ 210-ФЗ;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого об...
	3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными...
	4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Том...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;
	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона
	№ 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного пунктом 119 настоящего Административного регламента срока таких исправлений...
	8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
	9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными пра...
	10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,...
	статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
	115. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подае...
	1) по почте (по адресу, указанному в приложении 1 к настоящему Административному регламенту);
	2) через МФЦ (при наличии заключенного соглашения);
	3) через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.ru (в разделе «Населению»/ «Интернет-приемная»);
	4) с использованием Единого портала (при наличии технической возможности);
	5) в ходе личного приема заявителя.
	116. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Ф...
	№ 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, органи...
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника М...
	117. Жалоба может быть направлена:
	1) начальнику Управления на действия (бездействие) должностных лиц и Управления, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;
	2) Заместителю Мэра городского округа по экономике и финансам на действия (бездействие) Управления, начальника Управления, должностных лиц и муниципальных служащих, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;
	3) Мэру городского округа Стрежевой на действия (бездействие) заместителя Мэра городского округа по экономике и финансам, начальника Управления, должностных лиц и муниципальных служащих Администрации городского округа Стрежевой при предоставлении муни...
	4) руководителю МФЦ на решения и действия (бездействие) работника этого МФЦ;
	5) учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Томской области на решения и действия (бездействие) МФЦ;
	6) руководителям организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, на решения и действия (бездействие) работников этих организаций.
	118. Жалоба подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу. В день регистрации жалоба направляется руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу, после чего не поз...
	119. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ,...
	120. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
	1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмо...
	2) в удовлетворении жалобы отказывается.
	121. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 120 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотр...
	122. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению организуется работа по восстановлению нарушенных прав заявителя, а также иные мероприятия, направленные на устранение выявленных нарушений.
	123. При устранении выявленных нарушений, восстановлении нарушенных прав заявителя сроки выполнения административных процедур не могут превышать сроков, установленных настоящим Административным регламентом.
	124. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 121 настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организа...
	125. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 121 настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования...
	126. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиес...
	Приложение 1
	Справочная информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу, их структурных подразделений и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
	Адрес электронной почты Администрации городского округа Стрежевой  в сети Интернет: 0TUoffice@admstrj.tomsk.ruU0T.
	2. Управление имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой.
	Адрес электронной почты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой в сети Интернет: 0TUSilizneva@admstrj.tomsk.ruU0T.
	Блок схема предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения
	на проведение работ по созданию искусственного земельного участка»


