lMocTaHoBneHne AgMuHUcTpauum ropoackoro okpyra Ctpexeson oT 23.06.2016 Ne 522
«06 yTBEpPXAEHUN AOMUHUCTPATMBHOMO pernameHTa NpeaocTaBNeHnsa MyHMLMNanbHON
ycnyru «[puem 3asBneHumn rpaxgaH 1 BKNKYEHWE UX B CMIMCOK rpaXaaH, HyXX4atoLWmuxcs B
ApeBecuHe ans cOBCTBEHHbIX HYXA» (B pegakuumn ot 27.12.2016 Ne980, ot 07.05.2018
Ne288, ot 01.10.2018 Ne710, ot 13.02.2019 Ne115, oT 21.06.2019 Ne471, ot 01.06.2020 Ne373,
oT 08.11.2021 Ne592, ot 22.07.2024 Ne538)

B cooTtBeTcTBUM C YacTbio 1 cTaTtbm 6 PegepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-
®3 «O6 opraHuszaumm npenocTaBfeHUsl roCyAapPCTBEHHbIX M MYHULMNANbHbBIX YCIyry,
3akoHom Tomckon obnactu ot 9 asrycta 2007 Ne 165-O3 «O6 ycTaHOBNEHMM Nopsiaka u
HOPMaTUBOB 3arOoTOBKM rpaXxgaHaMmu OpeBECUHbI 151 COBCTBEHHbIX HYX4», HA OCHOBaHMM
nyHkTa 21 yactn 1 ctatbn 46 YctaBa ropoackoro okpyra CtpexxeBomn

NOCTAHOBNAO:

1. YTBepauTb AOMUHUCTPATUBHBIN pPErfiameHT npeaocTtaBfieHNa MyHULUNansHOW
ycnyrn «[pyvem 3asiBrneHun rpaxkaaH u BKITIOYEHWE UX B CMIUCOK rpakaaH, HyXOaloLWwmxcs B
apeBecuHe onsi COBCTBEHHbIX HYXO» COrMacHO NPUITOXEHNIO.

2. MNpusHaTb yTpaTUBLLIMMUM CuUIy MOCTAHOBNEHUS AOMWHUCTPaAUUM TrOpOACKOro
okpyra CtpexeBon:

- o1 02.08.2012 Ne 546 «O6 yTBepxaeHUn AAMUHUCTPATUBHOINO pernameHTa
npenocTaBneHns MyHuumnansHon ycnyrm «lpuem 3asBneHnm u BKIOYEHME UX B CMINCOK
rpaxkgaH, HY>KAalLWmMXcs B ApeBECUHE AN COOCTBEHHbIX HYXO»;

- oT 24.05.2016 Ne 439 «O BHeceHUNM U3MEHEHUN B MNOCTAHOBMEHME
AgmnHncTpaummn ropogckoro okpyra Ctpexeson ot 02.08.2012 Ne 546».

3. HacTosilee nocTaHOBEHME MOANEXUT pasMeLLEeHMo Ha oduumanbHOM canTe
OpraHoB MeCTHOro caMoynpasfieHuUsi ropoackoro okpyra CTpexxeBown.

4. KOHTpOSNb 3a WCMOSHEHWEM HACTOALEro MOCTAHOBIEHUS BO3MOXUTb Ha
3amectutena Mapa ropoackoro Okpyra no 3KOHOMUKE W UMHaHCaM, HadvanbHUKa
®durHaHcoBOro ynpasneHna AgMUHUCTpaummn ropoackoro okpyra CrtpexeBon [deHUYEHKO
B.B.

Map ropoackoro okpyra B.M. XapaxopwuH



MpunoxeHne

YTBEPXOEH
nocTtaHoOBMNEeHNEM
ALOMUHUCTPALMM FOPOACKOro
okpyra CtpexeBon

oT 23.06.2016 Ne 522 (B
pepakumm ot 27.12.2016 Ne980, ot
07.05.2018 Ne288, ot 01.10.2018
Ne710, ot 13.02.2019 Ne115, ot
01.06.2020 Ne373, ot 08.11.2021
Ne592, ot 22.07.2024 Ne538)

AOMWHNCTPATUMBHbIVA PEMMAMEHT
npenocTaBneHns MyHuumnansHom ycnyrm «lMpuem 3asBnennii rpaxkaaH v BKIOYEHUE KX B
CNUCOK rpaxkaaH, Hy>KOaloLLMXCS B ApeBECUHE ANsi COOCTBEHHbIX HYXO»

l. Oobwme nonoxeHus

MNpeomeT perynupoBaHUsi aAMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa npenocTaBneHus
MyHULMNAnbHOW yCcnyru

1. AOMUHUCTPATMBHBIA pernamMeHT MNpeaocTaBneHnss MyHUUMNanbHOW YCryru
Nno nNpuemMy 3asiBlieHUN TpaxkaaH U BKITKOYEHUIO UX B CMUCOK rpaxkgaH, HY>XOalLWUXCa B
apeBecnHe aOns COOGCTBEHHbIX HyXa (oanee - AOMWHUCTPATUBHBIA  pPerfameHT)
yCTaHaBIMBaeT NOpPsAoK 1 cTaHAapT NpeaoCTaBieHUss MyHUUMNANbHOW YCIyrn no npuemy
3a8BNEHN rpaXkaaH 1 BKIMIOYEHUIO UX B CMIMCOK rpaxkaaH, HyXXOarLWmnXcs B ApeBecuHe ang
COBCTBEHHbIX HYXA (danee - MyHuuunanbHas ycnyra) AAMUHUCTpauuen ropoACKOro
okpyra CTpexeBoW, [JOIDKHOCTHBIMA NMUaMU W MyHUUMNANbHBIMA  CRYXawwuMu
AOMUHUCTpaUnMmM ropoackoro okpyra CTpexeBomn.

Kpyr 3asButenen

2. 3asButenamMum ABNAOTCA rpaxaaHe, HyXXgawowumeca B OpeBecuHe [Ons
COOCTBEHHbIX HYXA [ANA CTPOMTENbCTBA OOBLEKTOB MHAMBWUAYANbHOMO  KUITULLHOMO
CTpOUTENbCTBA, CTPOMTENbCTBA CTPOEHMW ANA COAEPXaHWUs MNpuHagnexawmx UM Ha
npaBe COBGCTBEHHOCTM NATM M Oonee KOpoB, CTPOMTENBCTBA XO3ANCTBEHHbLIX MOCTPOEK,
peMOHTa OOBLEKTOB HEOBMXUMOCTU, NMMBO MX YNONMHOMOYEHHbIE NpeacTaBuTenu (ganee -
3asBUTEND).

TpeboBaHuss K nopsigky MHGOOPMUPOBaHMS O MNPEAOCTaBfEHUN MYHULMNANbHON
ycrnyrm

3. NHpopmupoBaHue rpaxagaH O nopsigke npeaoctaBreHns MyHuuunanbHOu
ycnyrm obecne4vnBaeTcs MYHULUMNANbHbIMU cnyxaLimmu, cneynanuctamm
AoMunHucTpaummn ropoackoro okpyra CTpexeBoW, MHOrogyHKUMOHANbLHOIO LeHTpa
npenoCcTaBneHns roCcydapCTBEHHbIX W MyHuUMnanbHbiXx ycnyr (ganee — MOLU) npwm
HanMyYuUM 3aKkNYEeHHOro  OpraHaMm MeCTHOrO CcamoyrpaBfieHUs ropOACKOro OKpyra
CtpexeBon ¢ MOL| cornawieHns o B3aMMo4eENCTBUN, B COOTBETCTBMM C TpeboBaHUAMM,
npeaycMoTpeHHbiMK ctatben 18 depepanbHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6
opraHuMsauun nNpenocTaBfeHNs rocyAapCTBEHHbLIX U MyHUUMNANbHbIX ycnyry (ganee -
cornaweHue ¢ MoL).



4. OcCHOBHbIMM  TpeboBaHUAMM K MHAPOPMUPOBAHWIO rpaxgaH O mnopsaake
npegocTaBneHns MyHUUUNanbHOW YCNyrn SBMSKOTCA OOCTOBEPHOCTb NpeaoCcTaBrsieMon
WHpopMauuKn, YETKOCTb B  U3MNOXEHUW UuHdopMauuu, MOoNHOTa W onepaTUBHOCTb
MHPOPMUNPOBAHNA.

5. Mecto HaxoxgeHus AgMuHUCTpaumMm ropoackoro okpyra CTpexeBown,
OpraHoB M OpraHu3auuin, yd4acTBYIOLINX B NpeaocTaBneHnn MyHUUMNanbHOW ycnyru, nx
noyToBble ajgpeca, ouumanbHble canTbl B MHPOPMAaLWUOHHO-TENEKOMMYHUKALWOHHON
cetn «WHTepHeT» (manee — ceTb WHTepHeT), mHdopmaumsa o rpadukax paboTbl,
TeneOHHbLIX HOMepax 1 agpecax 3NeKTPOHHOW MoYTbl NpeacTaBneHsbl B [NpunoxerHun 1 K
HacToswemy AQMUHUCTPATUBHOMY perfamMeHTy.

6. MHdopmauma o mecte HaxoxaeHusi, rpadumkax padbotbl AaMuHUCTpaUUK
ropogckoro  okpyra CTpexeBoW, oOpraHoB W oOpraHusauui, y4acTBYKOLUMX B
npeaocTaBneHnn MyHULMNanbHOW yCryrn, O nopsgke npefocTtaBrneHus MyHULMNanbHOM
ycryrm pasmellaetcsa Ha oduuymanbHOM canTe OpraHoB MECTHOro caMoynpaBlieHus
ropofgckoro okpyra CtpexeBon B ceTn WHTepHeT, B deaepanbHOM rocygapCTBEHHOWN
MHOPMaLUNOHHOM cucTeMe «EAMHBIN nopTan rocyAapCTBEHHbIX U MyHUUUNANbHBLIX YCIyr
(dbyHKUMR)» (panee — EguHbIM nopTan rocygapCTBEHHbIX WU MyHMUMNANbHbBIX YCIyr
(dyHKUMI)), a TaKKe NpefocTaBnAeTCcs Nno TenegoHy 1 3NeKTPOHHOM MoyTe.

7. Ha oduumanbHOM canTe opraHoB MECTHOro camoyrnpasBneHuUs ropoLCcKoro
okpyra CtpexeBon B ceT IHTepHeT pasmelLaeTcs crnegyowas nHpopmaums:

1) HaumeHoBaHMe W nouyToBble agpeca AOMUHUCTPaAUMM TOPOLACKOro OoKpyra
CtpexeBou;

2) Homepa TenedoHoB AOMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra CTpexeBou;

3) rpacoumk paboTbl AQMUHUCTPaLMK FOPOACKOro okpyra CTpexeBowu;

4) TpeboBaHNA K NMCbMEHHOMY 3anpocy rpaxgaH o npegocTasneHu nHpopmauum
0 rnopsiake NpegocTaBneHna MyHUUUnanbHOW yCnyru;

5) nepeyeHb AOKYMEHTOB ANA NOMAy4YeHUs MyHUUUNANbHOW YCIyru;

6) TekcT ADMUHUCTPATUBHOIO perrfamMeHTa C NPUIIoXeHNAMMU;

7) KpaTKoe onuMcaHue nopsiaka npefoctaBreHns MyHuuunanbHon ycnyrn (6nok-
cxema).

7.1. Ha EgmMHom nopTane rocyaapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbIX YCnyr (QyHKUuRn)
pa3smMeLlaeTcsa cnegyowas nHpopmauus:

1) ncyepnbiBaoLLNiA nepeyeHb AOKYMEHTOB, HeobxoaMMbIX ans
NpeaoCTaBNeHNa MyHuUMNanbHOW ycnyrn, TpeboBaHust K OGOPMIIEHUIO YKa3aHHbIX
OOKYMEHTOB, a Takke nepeveHb JOKYMEHTOB, KOTOpble 3asBUTENb BrpaBe NpeacTaBuUTb
no co6CTBEHHOW MHULIMATUBE;

2) Kpyr 3asBuTenen;

3) CpoK nNpeaocTaBneHnss MyHUUUNansLHoOW ycnyru;

4)  pesynbTaTbl npegocTaBneHns MyHULMNANbHON  yCnyru, NOpsiAoK
npegocTaBneHus OOKYMEHTa, ABNAKOLLErocd pesynbTaTom npegocraBneHus
MyHULUMNANbHOW yCcnyru;

5) pasmep rocygapCTBEHHOW MOLWMWHbLI, B3MMaeMouW 3a npegocTaBneHve
MyHULUMNANbHOW yCcnyru;

6) ncyepnbiBaOLWNA NepevyeHb OCHOBaHWUM AN MPUOCTAHOBMEHUA UMM OTKasa B
npeaocTaBneHnn MyHUUMNanbHON ycnyru;

7) o npaBe 3asBuUTENA Ha pocydebHoe (BHecygebHoe) obkanoBaHue OencTBUi
(6e3pencTBms) M peleHun, NPUHATBIX (OCyLLecTBNsieMblX) B Xo4e npenocTaBreHus
MYHMLMNANbHON yCNyru;

8) opmbl 3aaBneHun (yBeOOMMEHUM, COOBLEeHUn), Ucnonb3yemble npwu
NpeaoCcTaBNeHNN MYHULMNANBHON YCNyru.

8. MHdopmaumio o nopsgke nonyyeHUss MyHUULMNANbHOW YCNyrn, a Takke o
MeCTe HaxOXOeHUsl, KOHTaKTHbIX TenedoHax (TenedoHax pAns cnpasBok), agpecax
SNEKTPOHHOM nNoYThbl, rpadpuke paboTbl, cBedeHus 00 opraHax W opraHusauusx,



y4acCTBYHOLIMX B NPeAoCTaBAEeHNN MyHULMNANBHOM YCAYrn Unn SBASIOLLNXCA UCTOYHUKOM
nonyyYyeHuss MHPopPMaLmn, rpaKaaHNH MOXET MONYyYUTb:

ANYHO nNpwu  obpalleHnn K OOSMKHOCTHOMY nuuy (cneumanucty) YnpasneHus
MMYLLECTBEHHbIX U 3€eMeSlbHbIX OTHOLWEHUNn AOMUHUCTpAUUM TFOPOLCKOro  OKpyra
CtpexeBou;

MO KOHTAKTHOMY TenedoHy B 4Yacbl paboTbl AOMUHUCTPAUUK FTOPOACKOrO OKpyra
CtpexeBon, ykasaHHble B [lpunoxeHun 1 K Hactoswemy AOMUHUCTPATUBHOMY
perrnameHTy;

B popMe 3MEKTPOHHOro OOKYMEHTa Ha afpec 3MEeKTPOHHOM MOYTbl, YKa3aHHbIM B
MpunoxeHun 1 Kk HacTosweMy AOMUHUCTPATUBHOMY perfamMeHTy;

B ceTn NHTepHeT Ha oduumanbHOM canTe OopraHOB MECTHOro camoyrnpaBreHus
ropofckoro okpyra Ctpexesowu: http://admstrj.ru;

Ha WHMOPMALMOHHbLIX CTeHA4aX B 34aHUn ALMWHUCTPAUUKM TOPOLACKOro OKpyra
CtpexeBou;

nocpeactsoM EAMHOro noprtana rocydapCTBEHHbIX W MyHUUMNAnbHbIX YCIyr
(dbyHKumn): http://www.gosuslugi.ru/;

npu obpaiieHnn 8 MOLI.

9. NHdopmaumoHHble cTeHabl obopyayloTca npu  Bxoge B NOMELeHue
YnpaBneHns WMMYLLECTBEHHbIX M 3€MelbHbIX OTHOLWEHWA AOMWHUCTPaUUM FOPOLCKOro
okpyra CrtpexeBon. Ha wuHdOpMaUMOHHBLIX CTeHAax pasMellaeTcs creayroulas
obsizaTtenbHasa MHpopmMauns:

1) noyToBBLIN agpec AOMUHUCTPALUUKU rOPOACKOro okpyra CTpexeBon;

2) agpec oduuManbHOro camta OpraHOB MECTHOrO camMoyrnpaBfieHUsi TOPOACKON
okpyra CtpexeBon B ceTn IHTepHeT;

3) KOHTaKTHbI HOMep TenedoHa AgMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra CtpexeBow;

4) rpacpmk paboTbl AOMUHUCTPaLUUN ropoacKkoro okpyra CTpexeBon;

5) nepeyeHb AOKYMEHTOB 4S5 NOMYyYEHNA MYHULMNANBbHOW YCRyru;

6) TekcT ADMUHUCTPATUBHOIO perrfamMeHTa ¢ NPUIIoXeHNAMMU;

7) obpaseL ohopmMreHnsa 3asaBneHus.

10. OG6palleHns N0 KOHTAKTHOMY TenedoHy no Bonpocam MHGOPMUPOBAHUSA O
nopsgke npeaocTaBneHns MyHUUMNANbHOW YCNyrM MPUHMMAKOTCA B COOTBETCTBUM C
rpacomkom  paboTbl  YnpaBneHUs  MMYLECTBEHHbIX W 3€MeflbHbIX  OTHOLLEHUN
AOMUHUCTpaunn ropofckoro okpyra CTtpexeBown, npeactaBrneHHomy B [punoxeHun 1 K
HacToswemy AQMUHUCTPATUBHOMY perfamMeHTy.

11. OtBeT Ha TenedOHHbIN 3BOHOK [OOMKEH coaepXaTb WHAOPMaUUK O
HaMMeHOBaHUN CTPYKTYPHOro nogpasgeneHna AgMUHUCTpaUMW TOPOACKOro OKpyra
CTpexeBon, B KOTOpoe o0paTtuncs rpaxgaHuH, amMunun, UMeHW, ot4vecTBe (npu
HanMynun) N JOMKHOCTU creumanucta, NpUHABLLEro TenedOHHbIN 3BOHOK.

12. [pu oTBeTax Ha TeneOHHbIE 3BOHKN N YCTHble ObpalleHnsa cneumnanucTbl
YnpaBneHna WMMYLLECTBEHHbIX M 3eMellbHbIX OTHOWeHU AOMWHUCTpauUM roponcKoro
okpyra CtpexeBon, 06s13aHbl NPeAOCTaBNATL MHGOPMALMIO MO CrieayoLwmM BONpocaMm:

1) 0 MecTe NpegocTaBneHns MyHUUUNanbHOW ycryrn u cnocobax npoesaa K Hemy;

2) 0 rpaduke npuemMa rpaxgaH no Bonpocam MnpeaocTaBfeHns MyHUUMNanbHOW
ycnyru;

3) O BXogsawMX Homepax, no4 KOTOPbIMW 3aperncTpupoBaHbl B CUCTEME
gernonponssoactea AAMUHUCTpaUMM ropoAackoro okpyra CTpexeBoM — MOCTynuBLUWE
OOKYMEHTI;

4) O HOpMaTMBHbIX [MpPaBOBbLIX akTax, perynupylwux npegocrasneHve
MYHUUMNANbHOW ycnyru (HaMMeHoBaHue, HoOMep, AaTa NPUHATUS HOPMATMBHOIO akTa);

5) o HeoGxogMmMOM nepeyHe [AOKYMEHTOB OT 3adABUTENs ANa  NosnyyYyeHus
MYHULUUNANbLHOW YCRyru;

6) 0 cpokax pacCMOTPEHNA 3aABNEeHNs 0 NpefOoCTaBeHUU MyHULMNANbHOWN YCIyTu;

7) 0 cpokax npefoCcTaBNeHUs MyHULMNANbHOW YCNYrIu;



8) 0 MecTe pasmeleHns Ha oduuManbHOM CcanTe OpraHoB MECTHOro
camoynpasneHus ropoackon okpyr CtpexeBon B ceTu WHTepHeT wuHdopmauum no
BOMpocam NpefocTaBneHns MyHMLMNanbHON yCcnyru.

13. [lpu obweHun c rpaxgaHamu (no TenedoHy WNU fMYHO) ChneunanucTbl
YnpaBneHna MMyLECTBEHHbIX UM 3eMefbHbIX OTHOWEHUN AAMWHUCTPaUUU ropoaCcKOro
okpyra CTpexeBOoW [LOMMKHblI KOPPEKTHO M BHUMATENbHO OTHOCUTBLCA K rpakgaHam, He
YHUXast UX YeCTn N AOCTOUHCTBA. YCTHOE MH(popMMUpoBaHMe O nopsaake npeaoctaBneHns
MYHUUUNANbHOW YCNyru OOMKHO NPOBOAUTLCS C UCMOSIb30BaHUEM OuLmMansHO-4enoBoro
CTUNSA peyun.

14. Tpu obpaweHun 3a uHPOPMaUMen rpaxgaHnHa JIMYHO CreunanucThbl
YnpaBneHna MMyLECTBEHHbIX UM 3eMefbHbIX OTHOWEHUN AAMWHUCTPaUUU ropoaCcKOro
okpyra CtpexeBon o00653aHbl NPUHATL €ro B COOTBETCTBMM C rpadoukom paboTbl.
[MpooomKUTENbLHOCTL NpuemMa npu  NMYHOM  obpalleHun He [JOoSbkHa MpeBbiwaTth
naTHaguatv MuHyT. Bpems oxmaaHusa B odepean npyv NUYHOM obpalleHun He AO0SMKHO
npeBbIlWaTh NATHAALATA MUHYT.

15. Ecnu gna noarotoBku OTBeTa Ha YyCTHOe obpaweHue Tpebyetca 6onee
NATHaAUaTV MUHYT, CneumanucT YnpasneHus UMYLECTBEHHbIX U 3eMefbHbIX OTHOLLIEHWN
AoMunHucTpaumm  ropoackoro  okpyra  CTpexeBoW,  OCYLECTBNAWLWWA  YCTHOe
NHopMmnpoBaHue, npegnaraeT 3asaBUTENIO HA3HaAYUTb Apyroe yaobHoe Ans HEro Bpems
ONs  YyCTHOroO WHopMupoBaHnss nmMboO HanpaBuTb 3adABUTEND MUCbMEHHbLIN OTBET
nocpencTBoOM NOYTOBOro oTnpasneHns Nnnbo B popmMe 3NEKTPOHHOIO AOKYMEHTA.

16. lucbMeHHOe UWHOPMUPOBaHWE rpaxgaHuWHa  OCyllecTBNseTca  npwu
NONy4YeHUn OT Hero MUCbMEHHOro obpaleHna NUYHO WM NoCpenCcTBOM MOYTOBOrO
oTnpaBneHuns, obpalleHns B OpMe IMEeKTPOHHOrOo [OKYMEHTa O npeaocTaBreHun
MHopMauumn nNo Bonpocam NpeaoCcTaBneHns MyHULMNAanbHOW YCNyru, CBeAEeHUn O xoae
npeaocTaBneHna MyHuuunansHou ycnyru. lNucbMeHHoe obpalleHne perucTpupyetcs B
TeyeHne Tpex AHeW CO [AHSA nocTynneHvs B AOMUMHUCTPaAUMIO TOPOLCKOro okKpyra
CtpexeBon.

17.  [pwu obpalleHnn 3a nHopmaumen B NMCbMEeHHON dOpMe OTBET rpaxxgaHUHy
HanpaenseTcs B NMCbMEHHOW hopme No NMOYTOBOMY agpecy, YkazaHHOMY B obpalieHuu,
nocTynueleM B AOMUHUCTpaUMIO ropoAckoro okpyra CTpexeBoW, B TeyeHue TpuauaTu
OHEN Co OHA perncTpauun obpalleHns

18. Npun obpalleHnn 3a nHpopmaumen No NEKTPOHHON NoYTe, C UCNOMb30BaAHNEM
EgovHoro noprtana rocyaapCTBEHHbIX M MyHUAUMNAnbHbIX ycnyr (yHKuuMi) B dopme
SNEKTPOHHOIro AOKYMEHTa OTBET HanpaBnseTCcs rpaxgaHvHy B (OpMe 3MeKTPOHHOro
OOKyMEeHTa MO agpecy 93MeKTPOHHOW MOouYThbl, YKa3aHHOMY B oObpalleHun B TeyeHue
TpMAULaTh OHEN Co OHA pernctpauumn obpalleHus.

B obpalieHnn rpaxgaHvH B ob6A3aTtenbHOM nopsgke ykasbiBaeT CBOU hamunuio,
UMS, OTYECTBO (MocnegHee - NpU Hanuyuuun), agpec 3MNeKTPOHHOW MoYTbl, MO KOTOPOMY
OOSKHbI  OblTb  HanpaBneHbl OTBET, YyBeAOMSIeHMEe O nepeagpecauun obpaleHus.
paxgaHnH BnpaBe MNPUNOXUTbL K TakoMy obOpaleHuio Heobxoaumble OOKYMEHTbl U
MaTtepuanbl B 9NeKTPOHHON dhopMe.

18.1. PaccmoTpeHne oOpalleHmn o npegoctaBneHnn uHdopmauum o nopsiake
npegocTaBneHus MYyHUUMNANbHOM ycnyru ocyLlecTBngaeTcs B nopsaake,
npegycMmoTpeHHoMm PepepanbHbiM  3akoHoM oT 02.05.2006 Ne 59-&3 «O nopsgke
paccMoTpeHnsa obpaleHun rpaxaaH Poccuinckon degepaummy».

Il. CtangapT npegoctaBneHnsa MyHMUmMnanbHON yecnyru
HavmeHoBaHMe MyHULMNANsHOW yCnyru

19. HauvmeHoBaHMe MyHUUMNANbLHOW YCNyru: rMpueM 3asiBfeHur rpaxgaH u
BKIFOMEHUE NX B CMMUCOK rpaxaaH HYXXAaloLWwmnxcsa B ApeBecuHe Anst COOCTBEHHbIX HYX/.



HavmeHoBaHue opraHa, NnpeaoCcTaBnsAoLWero MyHULMNanbHYy yenyry

20. lNMpepocTaBneHve MyHULMNANbHOW YCrnyru ocylecTensaeTca AgMUHUCTpaunen
ropoAckoro okpyra CTpexeson.

21. HenocpeacTBeHHO npeaocTaBrieHe MyHUUMNanbHOM YCNyru OCyLLEeCTBISEeTCA
cneuvanuctamum  YnpasneHus UMYLLLECTBEHHbLIX U 3eMellbHbIX  OTHOLUEHWN
AgMnHMCTpaummn ropofckoro okpyra Ctpexesou (Oanee - YnpasneHue).

Pe3ynbTaT npeaocTaBneHns MyHULMNANbHOW yCryru

22. PesynbtatoM nNpefocTaBrieHUs  MyHWUMNANbHOW  yCrnyrm — sBNseTcs
HanpasfieHMe NOCTaHOBMEHNA AOMUHUCTPaAUMN O NPU3HAHUK FPaXXg4aHWHa Hy>XKAaloLWmnMes
B APEBECUHE AN COOCTBEHHbIX HYXA.

23. B cnyvyae Hannuma ocHOBaHWW ON1s1 OTKasa B NpefocTaBneHnn MyHUUUNansHoOn
yCcriyr, ykasaHHblX B nyHkTe 31 Hactodwero AOMWHUCTPATUBHONO perfiaMeHTa,
pes3ynbTatoM MpeaoCcTaBNeHns MyHUUMNANbHOM yCnyrn sBnsieTca yBeaomreHne o6
oTKase.

Cpok npeaocTaBneHnst MyHULMNAanbHOWM yCryru

24. Cpok npegocTaBneHuMsi MyHUUMMNAnbHOW YCryrM C y4eToMm HeobxoammocTu
obpallleHna B opraHusauuy, yyacTByolme B NpeaocTaBleHun MyHUUMNanbHOW YCnyru,
He MOXeT npeBbllatb TpuauaTu Tpex KaneHOapHbIX OHEeWn CO [AHA MNOCTYNIeHus
3asBreHNs O MNPU3HaHUW rpaXgaHuHa HyxXpalowmmcs B peBecuHe AN COBCTBEHHbIX
Hy>XA (Oanee - 3asBrneHue).

npaBOBbIe OCHOBaHUA OAnA npegoctaBneHnd MyHl/ILI,I/II'IaJ'IbHOVI ycnyru

25. lNpenocTaBneHne MyHMUMNanbHOW yCnyrn oCcyLecTBNAETCA B COOTBETCTBUM C:

1) JlecHbim «kopgekcom Poccuiickon ®depepaumn [/ «Poccuickaa rasetay,
08.12.2006, Ne 277;

2) depepanbHbiM 3akoHOM oOT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusauumn
npegocTaBneHns rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbIX yeryr» // «Poccuickas rasetay, Ne
168 o1 30.07.2010;

3) depepanbHbiM 3akoHOM OT 06.10.2003 Ne 131-®3 «O6 o6wux npuHUMNax
opraHuMsauun MecTHOro camoynpasneHus B Poccuinckon depepaumny // «Poccunckas
raszeta», Ne 202 ot 08.10.2003;

4) MoctaHoBneHnem [lpaButenbctBa Poccuickon ®epepauum ot 08.09.2010 Ne
697 «O egnHoOm cucTeMe MEeXBeOOMCTBEHHOrO 3rfIeKTPOHHOrO B3aMMOAENCTBUS»
(Cobpanwue 3akoHogatenbcTBa Poccuiickon ®eagepauum, 20.09.2010, Ne 38, cT. 4823);

5) BakoHom Tomckonm obnactm ot 09.08.2007 Ne 165-O3 «O6 ycraHOBREeHUn
nopsgka M HOPMaTMBOB 3arOTOBKW rpakgaHamu ApeBecuHbl AS11 COBCTBEHHbLIX HYXO»
(«OduumancHble Begomoctn [ocygapctBeHHon [dymbl Tomckonm obnactuy» (COOpHUK
HopMaTMBHbIX NpaBoBbIx akToB), 30.08.2007, Ne 6 (128), «CobpaHne 3akoHogaTeNbLCTBA
Tomckor obnactuy, 31.08.2007, Ne 8(25)).

WcuepnbiBatowwmin nepeveHb JOKYMEHTOB, HEO6XO4MMbIX B COOTBETCTBUM

C 3aKkoHoAaTeNbHbIMA W WHbIMM HOPMAaTUBHBbIMW MNPAaBOBbLIMW akTamu Ans
npegocTaBneHns MyHULMNansHOM yCnyru, ¢ pasgeneHmem Ha JOKYMEHTbI

N MHpopMaumo, KOTOpble 3asaBUTENb AOMMKEH NPeaoCTaBuUTb CaMOCTOSTENbHO, U
OOKYMEHTbI, KOTOpble 3asBUTENb BNpaBe NpeaocTaBuTb N0 COGCTBEHHOW MHMLMATUBE, Tak
Kak OHWM noaniexaT MNpeacTaBfieHU0 B paMKax MeXBe4OMCTBEHHOro MHOpMauUOHHOIo
B3aMMOOENCTBUA



26. B uenax nonyyvyeHus MyHAUMNANbHOM YCIyrn 3asBuTenb npeacrasnseT
3asBrneHne (npegnaraemaa opma 3asiBNeHus npencTaBneHa B MNPUNOXEHUN 2 K
HacToswemy AOMUHUCTpPATMBHOMY perrameHTy). B cooTBeTCTBUM C MOCTaAHOBIEHMEM
AoMmunHmncTpaummn ropoackoro okpyra Ctpexeson ot 16.10.2018 Ne 788 «O6 yTBepxaeHun
[MepeyvHs MyHMUMNanbHLIX YCryr, NpeaocTaBieHne KOTOPbIX NOCPeACTBOM KOMIMITEKCHOTO
3anpoca He OCYLEeCTBASETCA B MHOMOQYHKUMOHANbHOM LEHTPE Ha Tepputopumn
ropofckoro okpyra CtpexeBon» npegocTaBneHne MyHUUunanbHOM YCnyrm nocpencTsoMm
KOMMJIEKCHOrO 3anpoca He OCYLLIECTBIISETCA.

27. K 3aaBneHnto Ha npegocTaBneHne MyHuLmnanbHOW yCryri npunararmTcs:

1) ytpaTtun cuny

2) OOKYMEHT, noATeBepxJaroLwmim nosIHOMOYMS nvua Ha OCyLLEeCTBIieHue OeNCTBUN
OT MMEHMU rpaxgaHuHa B cnyyae nogayum 3asBreHns ero npeacraButenem;

3) ANnA NpusHaHUA HY>XOAWUMCA B OpeBecuHe AN CTpouTenbCTBa obbekTa
nHaOMBUAOyarnbHOro XUnuwHoOro CTpouTernbCcTBa.

a) OOKYMEHT O npaBax rpaxgaHuHa Ha 3eMerlbHbIW Y4acCTOK, UCMonb3yembln Ons
cTpouTenbcTBa 06beKkTa MHANBUAYANBHOMO XUIULLHOMO CTPOUTESNLCTBA;

6) yBegoMneHue O COOTBETCTBMM YKa3aHHbIX B YBEAOMSIEHUM O MNaHUPyeMOM
CTPOUTENLCTBE MNapaMeTpoB OObekTa WMHOMBUAYANbHOMO >KUIULLHOIO CTPOUTENbCTBA
yCTaHOBMEHHbIM NapameTpam M AOMNYyCTUMMOCTU pa3MelleHns obbekTa MHANBMAYanbHOro
XUIMULWHOIO CTPOUTENbCTBA Ha 3eMeflbHOM  yvacTke, MOJSlyYEHHOM OT OpraHos,
YNOSTHOMOYEHHbIX Ha Bblaavy pa3peLleHnii Ha CTPOUTENbLCTBO;

B) paspelueHuMe Ha CTpouTenbCcTBO, nonyvyeHHoe Ao 04.08.2018, cpok gencteus
KOTOPOro He UCTEK NN He NpekpaLleH rno yCTaHOBMEHHbIM OCHOBaHUSAM,;

) paspelleHne Ha CTpoMTenbCTBO, nonydeHHoe nocne 04.08.2018 Ha ocHoBaHWK
3a8BreHNss O Bbldaye paspelleHns Ha CTPOUTESbCTBO, HanpaBfEHHOro B OpraH,
YNONIHOMOYEHHbIN Ha BblAayy paspeLleHnn Ha ctpoutenscTso, Ao 04.08.2018.

4) Ona  Npu3HaHUA  HyXJawwummcs B [peBecuMHe Ans  CTpouTeribCcTBa
XO3ANCTBEHHbIX MOCTPOEK: AOKYMEHT O MpaBax rpaxgaHuvHa Ha 3eMerbHbI Yy4YacTOK,
NCrnonb3yemMbln NS CTPOUTENbCTBA XO3ANCTBEHHbIX NOCTPOEK;

5) Oons nNpusHaHua Hyxgawwumcs B ApeBecMHe ANs peMoHTa oObekTa
HEeOBWXUMOCTU: OOKYMEHT, MNOATBEPXOAMWMUN npaBO COOCTBEHHOCTM Ha OObeKT
HEe4BWXMMOCTN;

6) OANa NpU3HaHUA HyXJawwWwuMcs B ApeBecuHe AN HyXO OTOMNEHUS KUMbIX
nomeLieHnn, 6aHb: KagacTpoBbIA UMM TEXHUYECKMI nacnopTa obbekTa HeABMXXUMOCTU
WA UHOW OOKYMEHT, COAepXaliuMh onucaHme obbekTa HeABWKMMOCTU U BblOAHHbIA B
YyCTaHOBIEHHOM 3akoHogaTtenbcTtBoM Poccuinckon dPegepaumm nopsigke, nNubo  akT
obcnepoBaHWs,  COCTaBIIEHHbIN  OPUAMYECKMM  NULOM WU MHAMBUAYaNbHbIM
npegnpuHMMmaTenem, OCYyLLECTBNAOLNM neAaTenbHOCTb no yrnpaBneHuto
MHOrOKBapTUPHbLIM OMOM, UM OPraHOM MECTHOro camoyrnpasfeHud, NoaTBepXaatoLwmx
HanMune B MNpUHaANeXawmx rpaxgaHUHy XunblXx MOMeLWeHnsax, ©OaHsax nevyHoro
OTONSEHNS;

7) ANa NpU3HaHUA Hy>XOaloLWUMCs B ApeBECUHE ON1s1 CTPOUTENBCTBA CTPOEHUA ANs
coaepXaHua npuvHagnexawmx rpaxgaHuHy Ha npaBe COOCTBEHHOCTM nATM U Gonee
KOPOB:

a) OOKyMeHTa O npaBax rpaxkgaHuHa Ha 3eMerlbHbI y4acTOK, UCMNOSb3yeMbIn AnA
CTPOUTENLCTBA CTPOEHUA ANSA COAEPXaHUs MnpuHagnexawmx rpaxgaHuHy Ha npase
Ccob6CTBEHHOCTUN NATU U Bonee KOpoB.;

0) paspelueHne Ha CTPOUTENBCTBO;

B) LOKYMEHT, MOATBEPXKAAOLLMI NPaBO COOGCTBEHHOCTU Ha NATb U Bonee KopoB.

[okymeHTbl Ona  nNpefocTaBreHus  MyHUUMNAnbHOW  ycrnyrn  MoOryT  ObiTb
npeactasneHsl B AOMUHUCTpauUMio ropoackoro okpyra CTpexeBOW C MCMOoSib30BaHUEM
EovHoro noprtana rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHbIX ycnyr (pyHkumin) (nocne



obecneyeHns TEXHUYECKOW BO3MOXHOCTW), MOYTOBbLIM OTNpPaBfeHWeM, Mpu fINYHOM
obpalyeHun, a Takke nocpeacTsoM obpalleHns 3a NosyYeHnemM MyHULUNanNbLHOM yCcrnyrn B
M®L| (npn HanMyMM 3aknOYEeHHOro cornaiwleHns). B cnyvyae npegocrtaBneHus 3asBneHus
B 9NIEKTPOHHOW hopMe 3asBuUTENb NpuUKNagbiBaeT K TakoMmy obpalleHunto Heobxoaumble
OOKYMEHTbl U MaTtepuansl B 3nekTpoHHon doopme. [lNpeanaraemaa dopma 3asBreHus
OOCTyNHa AONs KONUPOBaHUS W 3arofiHEHWSA B 3NIEKTPOHHOM Buae Ha EgvHom noptane
rocy4apCTBEHHbIX M MyHMUMNanbHbIX ycnyr (pyHkuuin), Ha odumumnanbHom cante. B
GymaxHOM Buae npegnaraemad opma 3asaBneHuMs  MoxeT ObiTb  nonydeHa
HenocpeacTBeHHO B YnpaeneHun (kab. Ne 39), B MOL (npu Hanmuumn 3aknio4YeHHOro
cornaiueHus).

3asBuTens Npu nNMYHOM obpalleHnn 3a npegocTaBneHeM MyHULMNANsHOW yCnyrm
npegbaBnseT JOKYMEHT, yOOCTOBEPSAIOLUNIA FIMYHOCTb.

OTBETCTBEHHOCTb 3a NOMHOTY U AOCTOBEPHOCTb NpeAcTaBnsaeMbIX CBeAEHU HeceT
3aaBUTENb.

PeweHve o npegoctaBneHun wHBanugam Mep couunanbHOW MoAdepX Kk, 06
oKasaHuM WM  MYHAUMNAnNbHOW YCNyrM, O peanu3aumMmM WHbIX NpaB WHBANWAOB,
npenyCMOTPEHHbIX 3akoHogaTenscTBoM Poccunckon denepaumm, OCyLeCTBNSAETCS Ha
OCHOBaHUM cBefeHun 06 WHBaNMOHOCTW, coaepXawmxca B deaepanbHOM peectpe
WHBanNWaoB, a B Criyyae OTCYTCTBMS COOTBETCTBYHOLWNX CBeAeHUn B dredeparnbHOM
peecTpe MHBaNUAOB Ha OCHOBAHUMU NPeACTaBlIEHHbIX 3adBUTENEM JOKYMEHTOB.

27.1. ncknioyeH

28. [NepeyveHb OOKYMEHTOB 41151 NpeJoCTaBNeHNns MyHULUMNANbHOM YCIyrn, KoTopble
HaxogAaTCca B pacnopsKeHUM OpraHoB M OpraHv3auui, y4acTBYHOLIMX B NpegocTaBrieHnn
MYHMUMNANbHOW YCRyrn, KOTOpble 3asiBUTENb BrpaBe MNpeaocTaBuTb MO COBCTBEHHOM
NHUUMaTmBeE:

1) npu Hanu4Mn 3gaHnK, CTPOEHUN, COOPYXeHU - Bbinucka n3 EMPH o npaBax Ha
34aHne, CTPOEHWEe, COoopyxeHue, wunu ysegomneHne o6 otcytctBum B EMPH
3anpawmBaeMblX CBEOEHWW O 3aperncTpuMpoBaHHbIX MpaBax Ha YyKasaHHble 30aHus,
CTPOEHUS, COOPYXKEHUS;

2) BbiNMCka M3 EAMHOro rocygapcTBeHHOro peecTpa HeABMXMMOCTU 06 obbekTe
HeaBWXMMOCTM (06 ncnpalimBaeMom 3eMesibHOM y4acTKe).

29. AopMnHMcTpauma ropoackoro okpyra CTpexeBou He Bripase:

1) TpeboBaTb OT 3asABUTENS OCYLECTBNEHUS OENCTBUMKA, B TOM 4uCre
cornacoBaHui, HeOBXOAUMbIX ANA NOAyYEeHUs MYHUUMNANbHOM YCIYyrM U CBA3A@HHbIX C
obpalleHnemM B UHble rocyaapCTBEHHbIE OpraHbl (OpraHbl MECTHOrO camoynpaBfeHus) u
opraHuMsauuun, 3a WUCKIHYEHWEM MOSMyYeHUA YCNyr, BKIIOYEHHbIX B MNepeyYeHb YCnyr,
KOTOpble ABRAKOTCA HeobxoaumbiMn 1 obsasatenbHbIMKM NS NpefoCTaBreHus
MYHUUMNANbHbIX YCNYr, yTBEPXAEHHbIN peweHnemM [ymbl ropoackoro okpyra Ctpexesown
or 10.10.2011 Ne 127 «O6 ycnyrax, KoTopble £ABNANTCA HeobxoaumbIMU U
obaszaTenbHbiMM  ONs  NPefoCTaBfeHUss  MyHUuuMnanbHbIX — ycnyr AgmMuHucTpaumen
ropoAckoro okpyra CTpexxeBon n ee opraHammny;

2) TpeboBaTb OT 3adBUTENA MNpPeACTaBNEHUA AOKYMEHTOB M WHopmauun wmnm
OCYLLEeCTBNEHNs OeNcTBUW, npeacTaBreHne WM OCYLLEeCTBMEHWE KOTOPbIX He
NpeaycMOTPEHO HOPMaTUBHbIMM MPaBOBbIMW  aKTaMW, PEerynmpyowmMmmn  OTHOLLEHMS,
BO3HMKaOLLMeE B CBA3M C NPeAoCTaBNeHUeEM MyHULMNANIbHOW YyCnyru;

3) TpeboBaTb OT 3asBUTENA NpeacTaBfeHUs OOKYMEHTOB U MHpopmauuun, B TOM
yucrne  NoATBepXOalWuX BHeceHMe 3asiBuTenemM nnaTtbl 3a  NpegocTaBfeHve
MYHUUUNANbHOW YCNYrn, KOTOPble HAaXOAATCA B pacnopsbkeHun dpegeparibHbIX OpraHoB
MCNOMHUTENBbHOM  BRacTW, OpraHoB rOCyAapCTBEHHbIX BHEOWMKETHbIX  (POHAOB,
MCNOSNTHUTESNbHBIX OPraHoOB rocyaapcTBEHHOW Bnactu cybbekta Poccuiickon Pepepaumum,
OpraHoB MECTHOro camoynpasrieHnss nubo noaBEeAOMCTBEHHbIX rOCyAapCTBEHHbIM
opraHam unu opraHam MeCTHOro CaMoOynpaBfieHUs OpraHu3auuun, y4acTBYHOLNX B
npeaocTaBneHN MyHULMNANIbLHOW YCryrn, B COOTBETCTBUN C HOPMATUBHbLIMU NPaBOBbLIMU
aktamn Poccuickon degepauun, HOPMATMBHBIMW MNPAaBOBbIMM akTaMu CyObeKkToB



Poccunickon ®epepauun, MyHMUMNAnNbHbIMKM MPaBOBLIMM aKTaMu, 3a WCKITHOYEHMEM
OOKYMEHTOB, BKITHOMEHHbIX B onpefeneHHbln YacTbio 6 ctatbn 7 degeparnbHOro 3akoHa oT
27.07.2010 Ne 210-03 «O6 opraHMsauun nNpenocTaBneHns roCyaapCTBEHHbLIX WU
MYHMLUMNANbHbIX YCNYr» nepedYeHb JOKYMEHTOB.

4) TpeboBaTb OT 3asBUTENs nMpeAcTaBfeHUs [OOKYMEHTOB W WHdopMauuu,
OTCYTCTBME W (MNN) HEAOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX HE yKasbiBanvcCb Mpu nepBOHa4YaribHOM
OTKase B nNpuemMe [OOKYMEHTOB, HeobOXoauMbIX ANsi NpeaocTaBfeHus MyHULMNanbHOW
ycnyru, nnbo B npefoCcTaBneHMM MyHULMNANbHOW YCNYrn, 3a UCKIIOYEHNEM CneayroLwmnx
Cnyyaes:

a) u3MeHeHue TpeboBaHWMA HOPMATMBHbIX MPaBOBbIX aKTOB, KacaroLMxcs
npenocTaBneHns MyHMUMNanbLHOW ycryri, nocre nepBoHayanbHOM Nogadn 3asiBfieHUs O
npeaoCcTaBNeHNN MyHULMMNANBHON yCnyru;

0) Hannune owMBOK B 3asABMEHUN O NPenOCTaBNEHUM MYHULMNANbLHOW YCNyru m
OOKYMEeHTaX, MOA4aHHbIX 3asiBUTENEeM MOocCfne nepBOHavyanbHOro oOTka3a B nNpueme
OOKYMEHTOB, HeobxoauMMbIX AOnsi NpefoCTaBNeHus MyHuMumMnanbHOW ycnyru, nubo B
NpeaoCTaBNEHNN MYHULMMNANBHON YCNYrM U HE BKIOYEHHbIX B MPEeACTaBMEHHbI paHee
KOMMNIEKT AOKYMEHTOB;

B) UCTEeYeHne Cpoka OeUCTBUS OOKYMEHTOB WIM U3MEHeHuUe WHgopMauun nocne
nepBOHa4YanbHOro OTkasa B NpuemMe AOKYMEHTOB, HeObXxoauMMbIX ANA npeaocTaBrieHus
MyHMUMNanbHOW ycnyru, nnbo B npefocTaBneHm MyHUUUNanbHOM yCrnyru;

r) BbiiBfieHWE OOKYMEHTarbHO NOATBEPXAEHHOro dakta (NpuM3HakoB) OWMBOYHOro
MNU  NPOTMBOMPABHOIO gencTBus  (6e34encTBMA)  OOMKHOCTHOrO  nuua  opraa,
NpenoCTaBNAILWEro MyHUUMNANbHYO YCNyry, MyHUUUNANbHOrO cnyxallero, paboTHuka
MoLl, paboTHuka opraHmsaumm, npegycMoTpeHHon YacTtbio 1.1 ctatbn 16 PegepanbHOro
3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-93 «O6 opraHusauum npeaoctaBreHnsa rocygapCTBEHHbIX U
MYHMUMMANbHBLIX YCNyr», MpuM MNepBOHAYasrlbHOM OTKa3e B MNpuemMe [OOKYMEHTOB,
HeobXxoauMbIX ANa NpeaocTaBneHna MyHUUMnanbHOW ycnyrn, nubo B npeaoctaBrieHnn
MYHMLMMNANbHOW yCAyrn, 0 Yem B NMCbMEHHOM BMAE 3a NOAMNUCHI0 PYKOBOAUTENSA OpraHa,
NpenoCcTaBnALWEro MyHUUMnanbHyo ycnyry, pykosogutena M®L] npu nepBoHayanbHOM
OoTKase B nNpueme [OKYMEHTOB, HeobXxoouMMbiX ANA NpeaocTaBneHUs MyHUUUNanbHOW
ycnyrn, nubo pykoBoAUTENs opraHuM3auuun, nNpegycMoTpeHHon dacteto 1.1 ctatbm 16
HacToswero depepanbHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusauumn
NpenoCcTaBneHns rocyAapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHbIX — YCRAyr», yBegOMIIsSieTcs
3a8BUTENb, a TaKKe NPUHOCATCHA N3BMHEHUS 3a AOCTaBMEHHble HeyaobcTea.

5) oTkasbiBaTb B NpuemMe 3asiBfEHUS U MHbIX AOKYMEHTOB, HeobxoauMmbiX AN
NpeaoCcTaBnNeHNa MyHUUUNANbHOW YCNyru, B Cryvae, ecnu 3asiBfieHne U LOKYMEHTHI,
HeobxoauMble Onsi NpeaocTaBneHns MyHULMNAnNbHOW YCnyru, nogaHbl B COOTBETCTBUM C
WHpopMaumen o Ccpokax W nopsgke nNpPefoCTaBneHUs  MyHUUMNanbHOW  yCcnyru,
onybnukoBaHHoM Ha EagMHOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX WM MyHUUMNanbHbIX yCnyr
(cbyHKUWIA);

6) OTkasbiBaTb B MNpeaoCTaBNEeHMM MYHUUMNAnbHOW YCRyrm B Chnyyae, ecnu
3asBneHne 1 OOKYMEHTbl, HeobxoaMmble ANs NPefoCTaBfEeHUs MyHULMNANbHOW YCIyru,
nogaHbl B COOTBETCTBUMM C MHGOPMaLMEn O Cpokax W nopsake npenoctaBreHus
MyHMUMNANbHOW ycnyrn, onybnukoBaHHOW Ha EpuHOM nopTtane rocyaapCTBEHHbIX W
MYHUUMNANbHbIX yCnyr (yHKUMNA).

McuepnbiBaowmm nepedeHb OCHOBaHMI A4 0TKa3a B npueme
AOKYMEHTOB, HEOBX0AUMbIX N5l NpeAoCcTaBleHNs MyHULMNANbHOW yCryru

30. OcHoBaHuMsi Ons oTkasa B Mpueme [AOKYMEHTOB ANl npeaocTaBrieHust
MyHULMNAnbHOW YCRyru:

1) 3asBneHve NogaHo NMLUOM, HEe MMEKLWMUM MONIHOMOYMI Ha nogadvy AaHHOro
3aaBreHns;



2) B JOKYMEHTaX MMETCHA NOAYUCTKM, MPUNUCKN, 3a4E€PKHYTbIE CrOBa;

3) [OOKYMeHTbl cofepxaT MNOBPEeXOeHUsa, Hanuume KOTOpbIX He no3BonseT
OAHO3HA4YHO UCTOJNIKOBATb UX COAEPXKaHME;

4) 3asBNeHWe He COoAepXUT cBedeHu NUBO COOEpPXUT HEMosHble CBeAeHus,
YCTaHOBJIEHHbIE MPUNOXEHNEM 2 K HacTodawemMy AOMUHUCTPATUBHOMY pPerfiamMeHTy;

VcuyepnbiBalowmn nepevyeHb OCHOBAHUM AN MPUOCTAHOBEHUA npegocTaBneHns
MYHUUUNANbHOW YCyru Unun otkasa B NpegocTaBNeHnn MyHUUMNansHOM ycnyru

31. OcHoBaHuA ons oTkasa B NpefoCcTaBeHnn MyHULMNANsHOM YCIyru:

1) K 3asBMNEHNIO He MNPUITOXEHbI AOKYMEHTbI, COOTBETCTBYHOLUME TpeboBaHUAM,
yCTaHOBMEHHbIE NYHKTOM 27 HacTosilwero AQMUHUCTPaTUBHOIO perfnameHTa.

32. OcHoBaHuA AN NPUOCTaHOBMEHUS NPEeLOCTaBNEHNss MyHULMNANbHOM YCNyrn
OTCYTCTBYIOT.

Pasamep nnatbl, B3UMaemMon C 3adaBUTENS Mpu npeaocTaBfieHuM MyHUUMNanbHOU
ycrnyrm, u cnocobbl ee B3MMaHuMs B Chnyyasx, MNpeayCMOTPEHHbIX deaeparibHbIMU
3aKkoHamMn, NPUHMMAEMbIMN B COOTBETCTBUM C HUMMU MHBbIMWU HOPMATUBHbLIMW MPaBOBbIMU
aktamm Poccuickon ®egepaummn, HOpMaTMBHBbIMM NMPaBOBbIMU akTaMn TOMCKOM obnacTu,
MYyHUUUNANbHLIMU NMPaBOBbLIMWU akTamu

33. MyHuumnanbHasg ycnyra npegoctaBngaetca 6ecnnaTHo.

34. Ycnyrn, KoOTOpble SBMAKTCA HeobxoaMmbiMn U oba3aTenbHbIMU AN
npegocTaBnNeHns MyHULMNansHOM yCcrnyru, OTCYTCTBYHOT.

35. Pasvep n oCHOBaHMS B3MMaHus nnaTbl 3a OKa3aHMe HeobXoauMbIX U
obas3aTenbHbIX  yCrnyr  yCTaHaBNUBAlOTCA  OpraHM3aumsiMn,  NpeaocTaBnsoWMMm
Heobxoaumble U1 obsizaTenbHble  yCcnyri, Heobxoaumble ANA  NpefocTaBreHus
MYHMUMNANbHON  YCnyrn, CaMOCTOATENbHO B  COOTBETCTBMM C  TpeboBaHuAMMU
OENCTBYIOLLEro 3aKkoHo4aTenbCTBa.

MakcumanbHbI CPOK OXMUAaHUS B o4epean Npu nogaye 3asBrneHust o
npenocTaBneHnn MyHUUMNAansHOM YCyri U Npu nNonyyYeHun
pes3ynbTaTa npefocTaBreHmst MyHULUNAanbHOW yCryru

36. MakcumanbHbIM CPOK OXMOAHUS B ovepeaun npu NMYHOW nogadve 3asiBfieHus O
npegocTaBneHn MyHUUMNANbLHOW YCNYrn He OOMMKEH NpeBbIWwaTth NATHaAuaTu MUHYT.

37. MakcumarnbHbIM CPOK OXUAAHUA B o4vepean MNpu norydeHuu pesynbTaTta
npegocTaBnNeHns MyHULMNANsHOM yCNyru He JOMMKEH NpeBbIwaTth NATHaAUaTU MUHYT.

CpOK perncTpauum 3aaBrieHnAa o npeaoctaBneHnn MyHl/ILI,I/II'IaJ'IbHOVI ycnyru

38. 3asBneHne Ha GymMakHOM HOCUTENEe PerncTpupyeTca B AeHb MOCTYNfeHus B
AgMuHUCTpaumio ropoackoro okpyra CTpexeBoW 3asBfeHus W OOKYMEHTOB Angd
NpeaoCcTaBnNeHNA MyHULMNANbHOW YCyru.

39. Peructpauma sadaBneHusi, HanpasfieHHOro B (popMe 3MeKTPOHHOro AOKYyMeHTa
yepe3 EguHbIN nopTtan rocydapCTBEHHbIX W MyHuUMNanbHbIX  ycnyr (dPyHKuun),
odomumanbHbIA CanT, OCYLLLECTBIISIETCA He no3gHee pabodero gHs, cnegyowero 3a AHEM
ero rnocrynneHns B AOQMUHUCTPaLMIO ropoacKkoro okpyra CTpexeBon.

TpeboBaHNs K NOMELLEHUsIM, B KOTOPbIX MpeaocTaBnsieTcss MyHuUUMNanbHas
ycnyra, K 3any OXuaaHusi, MecTam Ans 3anofiHeHUs 3asiBieHM O NpenocTaBrieHum
MyHULUMNANbHOM YCryrM, UHOPMALMOHHLIM cTeHgam ¢ obpasuamy KX 3anosfiHEHUS U
nepeyHeM AOKYMEHTOB, HEOOX0oAUMbIX AN NpefoCTaBNeHNss MyHULMNANbHON



ycrnyrm, B TOM 4ucre Kk obecrnedyeHuno AOCTYNHOCTUM ANA MHBANWAOB YKa3aHHbIX
006BHEKTOB B COOTBETCTBMM C 3akoHOAaTenbCcTBoM Poccuiickon Pegepaumm
O coumanbHOM 3alnTe NHBanNMaoB

40. lNpepocTtaBneHne MyHUUMNANBLHOW YCMyrM OCYLLUECTBMAAETCA B chneumnanbHO
BbIAENEHHbIX ANS 3TUX Lenen noMeLleHnsXx.

41. MecTta npegocTaBfieHUss MyHMUMNANbHOW ycnyrnm obopyayoTcsa € y4eToMm
TpeboBaHMM [OCTYMHOCTM ANA WHBanMAoOB B COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATENbCTBOM
Poccuickon ®epepaummn o coumanbHOM 3awmte MHBanNuOoB. B criyyae HEBO3MOXHOCTU
obopyaoBaHMs MecTa NpeaoCTaBNeHNs MyHULMNAnNbHOM yCryrn ¢ yd4eTtoMm TpeboBaHui
OOCTYMHOCTM [ONA MHBANMOoOB B COOTBETCTBUM C 3akoHogaTesnbcTtBOM Poccumnckomn
depepaumm 0 coumanbHOW  3awWnMTe  MHBaNMOOB  Ha  COTPYAHWKA  opraHa,
NpenoCTaBNAILWEro MyHMUMNANbHYKO YCNyry, Bo3naraetcs 06A3aHHOCTb MO OKa3aHWio
CUTyaLUMOHHOW MOMOLUM MHBanNMgaMm BCEX KaTeropumM Ha nepuos npenocTaBneHus
MYHULUMNANbHOW YCAYrn.

OpraHusauma napkoBokK o6LWero nonb3oBaHWs BO3rne 3gaHus (CTpPoeHud), B
KOTOPOM pasMeLLeHO MOMeLLeHNEe npuemMa U Bblgayn AOKYMEHTOB OCYLLECTBISETCHA B
cooTBeTCcTBUM C PepeparnbHbiM 3akoHOM OT 24.11.1995 Ne 181-®3 «O coumanbHom
3awmTe nHBanuaos B Poccunckon degepaumm».

42. Bxog B nomelleHve npuema M Bblgadv OOKYMEHTOB [OSKeH obecneymBaTtb
cBobogHbIN AoCTyn 3asBuTenen, ObiTb 00opyaoBaH yoOOHOW NECTHULEN C MOPYYHAMM,
LUMPOKMMU NMpoXodamMu.

43. Ha 3gaHum pagom C BXOOOM OOMKHa ObiTb pasmMelieHa WHGOopMaunoHHas
BbIBECKA, coAepaLlasn cnegyoLyo MHPopMaLumio:

1) HaMmeHoBaHWe opraHa;

2) MeCTOo HaxoXaeHus U puanyYecku agpec;

3) pexum paboThl;

4) HoMepa TenedOoHOB ANA CrnpaBok;

5) agpec ocmuymanbHOro canta OpraHOB MECTHOrO CamoyrnpaBfeHUs ropOACKOro
okpyra CtpexeBon B ceTn HTepHeT.

44. dacap 3paHuA OOMKeH OblTb 0bopyaoBaH OCBETUTENbHbIMU Npudopamu,
NO3BONSAIOLWMMN NOCETUTENAM O3HAKOMUTBLCS C MHPOPMALMOHHBIMUK Tabnuykamu.

45. NomeLleHns npuemMa 1 Bblgayn JOKYMEHTOB LOSMKHbI NpegycMaTpuBaTtb MecTta
Ans oXmaaHus, UHPOPMUPOBAHUS 1 NpUemMa 3asiBUTENEN.

45.1. MecTa npefocTaBfeHns MyHMUMNanNbHOW ycnyrn obopyaytoTcss C y4eToMm
TpeboBaHMN [OCTYMHOCTM ANA WHBanMAoOB B COOTBETCTBUM C  3aKOHOAATENbCTBOM
Poccuickon ®epepaummn o coumanbHOM 3awmte MHBanNuOoB. B criyyae HEBO3MOXHOCTU
obopyaoBaHMs MecTa NpeaoCTaBNeHNs MyHULMNAnbHOM yCryrn ¢ ydyeTtoMm TpeboBaHui
OOCTYMHOCTM [ONA MHBaANMOoOB B COOTBETCTBUM C 3akoHogaTesnibcTtBOM Poccumnckomn
degepaumm 0 coumanbHOW  3awWnMTe  MHBaNWOOB  Ha  COTPYAHWKA  opraHa,
NpenoCTaBNAILWEro MyHMUMNAnNbHYK YCNyry, Bo3naraetcs 06A3aHHOCTb MO OKa3aHWio
CUTyaLUMOHHOW MOMOLUM MHBanMgaMm BCEX KaTeropum Ha nepuoa npenocTaBneHus
MYHULUMNANbHOW YCAYr.

46. B mectax gns vHOPMUPOBaHUA OOmKeH ObiTb obGecneyeH JOCTyn rpaxaaH
ONA O03HAKOMSIEHUSI C MHOPMaAUMEN He TONbKO B 4acbl NpuMemMa 3asiBIEHMA, HO N B
pabouyee Bpemsi, koraa npuem 3asiBUTENEN He BEOETCA.

47. XapakTepuUCTUK/N NOMELLEHMI NpUeMa 1 Bbl4ayn AOKYMEHTOB B YacTh 06BbEMHO-
NNAHNUPOBOYHbBIX N KOHCTPYKTUBHBIX PELUEHWUA, OCBELLEHMWS, NOXapHOW Ge3onacHoCTH,
NHXXEHEPHOro obopyaoBaHUA AOSMKHbI COOTBETCTBOBATb TpebOBaHMSIM HOPMATUBHbLIX
OOKYMEHTOB, OeNCTBYIOLWMX Ha TeppuTopun Poccunckon denepaumn.

48. T[lomelleHna npuvema W BbldayM [OOKYMEHTOB obopyayloTcsa cTeHaamu
(cTonkamun), cogepXxalimmMm NMHpoOpMaLMIo O Nopsake npefoCcTaBneHUs MyHUUMNansHOW
ycnyru.



49. B mectax gns OXugaHusi YCTaHaBMMBAKOTCA CTyNbs (KpecenbHble CeKuuu,
Kpecna) ansa sassutenemn.

50. B nomeweHun npuvema u Bblgayn [JOKYMEHTOB BbIAENSETCA MeCTo Ans
ohopMeHNst JOKYMEHTOB, NpegycmaTpuBatoLiee CTosnbl (CTONKN) ¢ BnaHkaMmu 3asBrneHumn
N KaHUEeNsipCKMMM NPUHAaIEXHOCTAMN.

51. NHdopmauma o damunuu, nmeHu, otyecTee (MpU HanNUYUn) N LOOSMKHOCTH
cneunanucTa opraHa, OCYLUECTBAKOLWEro npeaocTaBneHne MyHUUMNanbHOW  yCnyru,
A0SKkHa ObITh pa3melleHa Ha pabodem MecTe cneumanucta YnpasneHus.

52. OpraH, npegocTaBnsalOWMA  MyHUUMNANbHYyO  ycnyry, obecneynBaeT
MHBanNMaam:

1) ycnosua gnsa 6ecnpenaTCTBEHHOro AoCcTyna K 00bekTy (34aHuio, NOMELLEHMIO), B
KOTOPOM OHa MpeaocTaBnsieTcs, a Takke ana ©OecnpensaTCTBEHHOrO MoSfib30BaHUSA
TpaHCNopTOM, CpeAcTBaMu CBA3N U MHGOpPMaLNK;

2) BO3MOXHOCTb CaMOCTOATENbHOro nepenBuXeHUs No TEPPUTOPUN, Ha KOTOPOW
pacrnonoxeH o06bekT (3gaHuMe,  MNOMeELLeHMe), B KOTOPOM  MpedocTaBnseTcs
MyHMUMNanbHasa ycnyra, a Takke BxoAa B TakOM OOBLEKT M BbIXxoda M3 Hero, nocagku B
TpaHCNOPTHOE CPeACTBO M BbiCAOKW U3 HEro, B TOM 4YuCre C UCMOSfb30BaHMEM Kpecna-
KOSISICKM;

3) conpoBOXAEeHME UHBANMAOB, UMEIOLLNX CTOMKME PacCTPONCTBA (PyHKUUM 3peHUS
N CaMOCTOSTESIbHOIO NepeaBMKEHNS;

4) Hagnexawee pasmelieHne obopyaoBaHus UM HOcuTenenm WHdopMauuu,
Heobxoammbix Ana obecneveHns GecnpenaTCTBEHHOro AOCTyNa WMHBANMOOB K OOBLEKTY
(3@aHnio, NOMELLEHMIO), B KOTOPOM NPeaoCTaBAsaeTCa MyHULMNanbHasa ycnyra, u K ycrnyre
C y4eTOM OrpaHUYEHNN UX XN3HeoesaATeNnbHOCTY;

5) pybnupoBaHne HeobxoaMmon AOnsi MHBANUOOB 3BYKOBOW W 3pUTESIbHON
MHopMaUuK, a Takke HagnMceun, 3HaKOB N MHOW TEKCTOBOW U rpadomuyeckon nHopmauum
3HaKaMu, BbINOSTHEHHBLIMU penbedHO-TOYEYHbIM WpudToM bpanns;

6) gonyck cypgonepesoaymka U Tudnocypaonepesoaymka;

7) ponyck Ha o0O0bekT (3gaHue, MoMelleHue), B KOTOPOM MpeaocTaBnsieTcs
MyHUUMNanbHas ycnyra, cobakun-npoBoOAHMKA npu HanM4nn OOKYMEHTa,
noaTeepXxaatoLero ee cneynanbHoe obyyeHne v BblgaBaemMoro rno opme n B Nopsiake,
KoTopble  onpegensaiTcs  degepanbHbiM  OpraHoM  UCMNOSIHATENBbHOW  BRacTy,
OCYyLLECTBNALWNM (PYHKLUUKM NO BbIpaboTke U peanu3aumm rocyaapCTBEHHON NONIUTUKU U
HOPMaTUBHO-NPAaBOBOMY PerynmpoBaHuio B chepe coumanbHON 3alnTbl HaceneHus;

8) okasaHuMe wHBanNugam noMowm B npeogoneHun 6apbepoB, MeLLaLnMX
NONy4YEHMI0 MU MYHULIMNANbHOW YCNYrM HapaBHe C APYrMMU NiMLaMu.

MokasaTenu JOCTYNHOCTU M KayecTBa MyHULMNANbLHOWM yCryri

53. MNokasaTensaMmm AOCTYNHOCTU U Ka4yeCTBa MyHULMNANbHOW YCIyrn SBNAIOTCS:

1) AOCTOBEPHOCTb NPeaoCTaBnsieMon 3asaBUTENSIM UHdOpMaLn;

2) NnofiHoTa MHPOPMUPOBaHUS 3asiBUTENEN;

3) HarnggHocTb hopM npepocTaBnsemMon mHdopmaumm 06 agMUHUCTPATUBHBIX
npoueaypax;

4) ynobCTBO M OOCTYMHOCTb MOMNyYeHus MHopMaumn 3aaBUTENSMU O MNOpsigKe
npeaoCcTaBNeHNA MyHULMNANbHOW YCIYTu;

5) cobnogeHne CpoKOB UCMOMHEHUS OTAENbHbIX aAMUHUCTPATUBHBIX Npoueayp v
NpeaoCcTaBNeHNA MyHMLMNANbHON YCNYrn B LLEESTOM;

6) cobniogeHne TpeboBaHMM K pa3mMepy nnatbl  3a npegocTaBrieHue
MYHMLMNANbHON yCNyru;

7) cobniogeHne TpeboBaHuI cTaH4apTa NpeaocTaBieHns MyHULMNAnbHOM yCnyru;

8) oTtcytcTBMe OOBOCHOBaHHbIX Xanob Ha pewenHuda, gencteuna (6esgencraume)
opraHa, npeaoCTaBnsAlOWEro MYHAUMNANbHY YCNyry, OOMMKHOCTHOrO nuua opraHa,
NpeaoCTaBNALLIEro MyHALUNANBbHYO YCNyry, MMb60 MyHUUMNANbHOMO Cry)XXallero;



9) nonHoTa M akTyanbHOCTb WHGOpMauMm O nopsake npefocTaBrieHus
MYHULMMANbHON YCIyru.

54. Tpwn nonyyYyeHMn MyHMUMNANbHOW YyCnyru 3asiBUTesnb ocyllecTBnsieT He Bonee
Tpex B3aMMoAencTBui C JOIMKHOCTHBIMW NUuamMu, B TOM YUCTIE:

1) npu nogaye 3anpoca Ha Norlyd4eHue ycrnyru u nofnydeHun pesyrnbrata ycnyru
3aaBUTENEM NTIMYHO, B TOM ymncne vyepe3 ML, - He Gonee aByx pas;

2) npu nogade 3anpoca Ha Mofy4YyeHue Yycnyrm c wucnornb3oBaHvem EAuHoOro
noptana rocydapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHbiX  ycnyr  (pyHKUMn), NOYTOBbLIM
oTnpaeneHnem - He 6onee ogHoOro pasa.

55. TpoOormKUTENbHOCTL KaXOoro B3auMMOLEWCTBUMA He [OfKHa MpeBbilaTtb
NATHaAUaTV MUHYT.

56. NcuepnbiBalowum coctaB OeUCTBUN, KOTOPbIE 3asiBUTENb BrpaBe COBEPLUNTL B
SNEeKTpOHHOM opMe Mpu MOMYyYEeHUM MYHUUMNANbLHOW YCnyrM C UCNOSib30BaHWEM
EguHoro noptana myHuuunanbHbIX yenyr (yHKuuin) (nocrne obecneyvyeHnss TEXHUYECKom
BO3MOXHOCTH):

1) nony4yeHne nHopmMauum 0 MyHULMNANbLHON yCnyre;

2) o3HakomneHue ¢ hopMamMu 3aaBrEeHU U UHbIX JOKYMEHTOB, HeobXxoaMMbIX ANns
NOMyYeHNss MyHUUMNanbHOW ycrnyriu, 1 obecnevyeHne Joctyna K HAM AN KONUMPOBaHUA U
3anosfiHeEHNS B 3N1EKTPOHHON DOpME;

3) npeAcTaBneHns 3asiBlieHUs O NpefoCTaBIieHUM MYyHUUUNANbHOW YyCcryrn B
3NEKTPOHHON hOpME,;

4) npegcTaBrneHue  OOKYMEHTOB, HeobxoauMMbiX  Ans  npegocTaBreHus
MYHULMNANbHOW YCyru, B 9NeKTPOHHON hopMe;

5) ocyLecTBrieHne MOHUTOPUHIa XoAa npeaocTaBneHuss MyHULUNansHOM yCryru;

6) nonyyeHue pesynbTaToOB MPedoOCTaBMeHUs YCNyrn B 3MEKTPOHHOM Buae Ha
EovHom noptane rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNArbHbIX YCryr (PYHKUMI), eCnn 37O He
3anpeLleHo degepanbHbIM 3aKOHOM.

NHble TpeboBaHWs, B TOM Yncre yunTbiBatroLwme ocobeHHOCTH
npegocTasneHna MyHuyunansHon yenyrm B MOLL n ocobeHHoCTM npeaocTaBneHns
MYHULMNANbHOW YCIyrn B 3NeKTPOHHON dhopme

57. 3asBuTento npeaocTaBnseTcs BO3MOXHOCTb MNOMYYEHUA MyHUUMNANbHON
ycriyrm ¢ ucnonb3oBaHneMm EguMHoro noptana rocygapCTBEHHbIX M MyHUUUNANbHbLIX YCyr
(dbyHKUMI) (nocne obecnevyeHns TeXHUYECKON BO3MOXHOCTU), MOYTOBbLIM OTNpaBfieHMEM,
a Takke NoCcpeacTBOM NMYHOro obpalieHus 3a nonyvyeHneM MyHUMUMNanbHOW yCrnyru B
M®L] (npn HaNMYMM 3aKNOYEHHOTO CornalleHns).

58. lNpu obpaweHun 3a nonydeHMeMm MyHUUMNAanNbHOW ycnyrn 4Yepe3 EauHbIn
noptan rocygapCTBEHHbIX W MyHuMUMnanbHbIX  ycnyr  (pyHKUMn) npumeHsieTcs
3NeKTpoHHas noanucb B cooTBeTcTBUM ¢ PeaeparbHbiM 3akoHOM OT 06.04.2011 Ne 63-
D3 «O6 anekTpoHHON NoANUCUY.

59. lpn npeacrtaBneHuMM 3asBNeHUS B 3MEKTPOHHOW d)opMe npeacTaBuUTernem
3aaBuUTENs, OENCTBYIOLWMUM Ha OCHOBaHUW OOBEPEHHOCTU, AOBEPEHHOCTb AOMKHaA ObiTb
npeacraeBneHa B ((OpMe OneKTPOHHOro [OOKYMEHTa, MOAMUCaHHOIro 3NEeKTPOHHOM
NoANMUCLI0 YNONHOMOYEHHOIO Nnua, BblgasLlero (nognucasLLero) JOBEPEHHOCTb.

60. [lokymeHTbl, siBRSOWMECH pe3ynbTaTtoM npefoCTaBfieHUss MyHUUMNansHOM
yCnyru B BUMAE ONEKTPOHHONO [OKYMEHTa, HanpaBnslTCcHa 3asBuTento yepesd EOuHbIN
nopTan rocyaapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHbIX ycnyr (pyHkumn) (nocrne obecneveHus
TEXHUYECKON BO3MOXHOCTN).

61. B cny4yae noctynneHus 3asiBfieHUs U OOKYMEHTOB B 3IIEKTPOHHOM dopme C
ncnonb3oBaHmeM EfuHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMNANbHbLIX — yChyr
(dbyHKUMIN) crneunanucT, OTBETCTBEHHbI 3a [MpuveM W perucTpauuio  JOKYMEHTOB,
NHPOPMUPYET 3aaBUTENS Yepes NUYHBLIN KaBUHET O perncTpaumm 3asBneHuns.



62. OpraHmsauusa npegocTtaBneHns MyHULMNanbHOW YCyrM OCyLLEeCTBNSAeTCs Mo
NPUHUMNY «OOHOrO0 OkHa» Ha 6asze MOL, npu nnyHom obpalieHun 3assutensa (npu
HanM4YnKM 3aKNOYEHHOrO CornalleHuns).

63. 3asBuUTENaAM NpeaocTaBnaAeTcs BO3MOXHOCTb ANS npenBapuUTenbHOW 3anucu
Ha nogavy 3asiBfeHNs N JOKYMEHTOB AN NpegocTaBneHns MyHULMNansHOM yCyru.

64. MNpepBapuTenbHasa 3anUcb MOXET OCYLLECTBMAATLCA Criegytowmmm cnocobamm
no BblboOpy 3asBUTENS:

1) npn nnyHoM obpalwleHnn 3asButena B ALMWHUCTPAUMIO FOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon, YnpaBneHue;

2) no TenedoHy;

3) yepe3 odumumanbHbIi CanT OpPraHOB MECTHOrO0 CaMOynpaBliEHUs FOPOACKOro
okpyra Ctpexeson: http://admstrj.ru.

64.1 MNpwu npegBapuTenbLHON 3annMcn 3asBUTeNb COObLLIAeT cneayowme aHHble:

1) anga usndeckoro nuua: paMmnnuio, UMs, 0THECTBO (NMPU HaANMMYUK);

2) oNs opUaMYEecKoro nuua: HaMmmeHoBaHue KpPUaNYECKoro nuua;

3) KOHTaKTHbIV HOMep TenedoHa;

4) agpec anekTPOHHOW NoYTbI (MPY HANU4YUN);

5) »xenaemble gaTy u BpeMa npeactaBneHns JOKYMEHTOB.

65. [llpegBaputenbHas 3anncb OCYLLECTBASAETCA MyTeEM BHECEHUS YKa3aHHbIX
CBeEeHUN B KHUTY 3arnvcu 3asButernemn, Kotopasa BeeTcsl Ha 3NIEKTPOHHbIX HOCUTENSX.

66. 3asBuTento coobLarTca gata U Bpems npvema JOKYMEHTOB, KabMHET (OKHO)
npyema [OKYMEHTOB, B KOTOpbIM crneayeT obpatutbca. [lpy nmyHoM  obpawieHun
3asBUTENIO BblOAETCA TanoH-noaTBepxaeHue. 3asiBUTENb, 3anucaBLUMACA Ha MpUeM
yepe3 oduuMarnbHbIN CauT OpPraHoOB MECTHOrO CcaMoyrpaBfieHUs TrOPOLACKOro OKpyra
CTpexeBoun, MOXET pacnevataTb aHanor TanoHa-noATBEPXAEHMS.

67. OcywecTBneHne 3anucu 3asiButenen Ha onpegeneHHy aaTy 3akaH4YMBaeTCs
3a CyTKM 4O HACTyNfeHus aTon AaThbl.

68. Mpn ocywiecTBneHnn NpeaBapuUTENbHON 3anucu 3asiBuTenb B 06A3aTenbHOM
nopsake MHPOPMUPYETCA O TOM, YTO NpeaBapuTernibHasl 3anucb aHHYNMpyeTcda B criydae
€ro HesiBKW No UcCTevyeHun NaTHaguaTM MUHYT Ha3Ha4YeHHOro BpeMeHu npmuema.

69. 3asBuTenam, 3anucasBlUMMCS Ha Npuem 4vepe3 oduuunanbHbIn CanT OpraHoB
MECTHOro camoyrnpasneHnsa ropoackoro okpyra CtpexeBown, 3a Tpy KanengapHblX AHA A0
npuemMa oTnpaBfisieTCss HanoOMWHAHWE Ha YKa3aHHbIM agpec ANEeKTPOHHOMW MoYThbl O AaTe,
BPEMEHN N MeCcTe npuema, a Takke UHdopmauusa 06 aHHyNMpOBaHUN NpeaBapUTENbHON
3anMcu B criydae HesBKM MO UCTEYEeHUM NATHaAUaTM MUHYT C Ha3HAYEeHHOro BPEMEHMU
npuema.

70. 3agButenb B Ntoboe Bpems BNpaBe OTKasaTbCs OT NpeaBapuTenbHON 3anncu.

71. B otcyrctBMe 3aaButenen, obpaTuMBLUMXCA MO MNpeaBapuUTENbHOM 3anucwy,
OCYyLLECTBNAETCA NpMeM 3assutenemn, obpaTuBLLUNXCS B NOPSAKE ovepeau.

72. ['pachuk npuema (npremHoe BpeMs) 3asiBuTenen no npegsapuTenibHoM 3anvcu
yCTaHaBMMBAETCA HavanbHUKOM YNpaBneHuss B 3aBUCUMOCTU OT MHTEHCUBHOCTMU
obpalueHnn.

72.1. 3aaButenb MMeeT BO3MOXHOCTb MNOSMyvyeHuss uHdopmaumm O Xoae
npegocTaBneHns MyHuuunansHon ycnyrn. WHdopmaums o xode npenocTaBneHus
MYHULUMNANbHOW YCRyrn HanpasfisieTCa 3asiBUTEN0 B CPOK, HE MpEBbIWAOLWMA OAHOMO
paboyero AHs nocne 3aBepLleHNs BbINOMIHEHNSA COOTBETCTBYIOLLIErO AEUCTBUSA, HA agpec
3NEKTPOHHOM NOYTbI UK C UCNONb30BaHNEM cpencTB EQMHOro noprana rocygapCTBEHHbIX
N MyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHKunin) (nocne obecnevyeHns TeXHUYECKON BO3MOXHOCTM).

[Mpn npegocrtaBneHMN MyHULMNANbHOW YCNyrn B SNEKTPOHHOU dhopMe 3aaBUTENO
HanpasBnseTcs:

1) yBegomneHne O TnpuvemMe W perncTpaumm 3asaBfeHnss U OOKYMEHTOB,
HeobxoaMMbIX ANs NpeaoCTaBNeHNA MyHMLMNANbHOW YCyTu;

2) yBeAOMIeHNe O pesynbraTax pacCMOTPEHUA LOKYMEHTOB, HeEOOXoAUMbIX Ans
npegocTaBneHns MyHULMNAanNsHOM YCNyru;



3) yBeOoMneHnMe O BO3MOXHOCTM MNOMy4UTb pe3ynbTaT MNpefoCTaBeHNs
MyHUUMNAnNbHOMW  ycryru  nMbo  MOTUBMPOBAHHbLIA ~ OTKA3 B MNpPefoCTaBfeHUu
MyHULMNAnbHOW YCNyru.

[ll. CocrtaB, nocnegoBaTenbHOCTb W CPOKU BbIMNOMIHEHNA aAMUHUCTPATUBHbIX
npouenyp, TpeboBaHMA K MOPSAKY WX BbINOSIHEHUSA, B TOM 4uUCre OCOBEHHOCTM
BbIMOSIHEHNS  aAMMHUCTPATMBHbLIX MNpouedyp B  9NEeKTPOHHOM opme, a Takke
0COBEHHOCTN BbINONTHEHNSA aAMUHUCTPATMBHbIX Npoueayp B8 ML

75. [lpepgocTtaBneHne MyHUUMNAnNbHOM ycnyrn BkNovaeT B cebs cneayoowme
aAMWHNCTPaTUBHbIE NpoLenypbl:

1) npuem wn perucTpaumnsa 3asdBneHUss U OOKYMEHTOB [Ans NpefoCTaBreHus
MYHMLMMNANbHOW yCnyru;

2) paccMoTpeHune 3asBNeHNa 1 NpeacTaBneHHbIX AOKYMEHTOB;

3) copmupoBaHve n HanpaBneHMe MeXBEAOMCTBEHHbIX 3arnpoCOB B OpraHbl
(opraHusauum), y4acTBytoLMe B NPegOCTaBNeHMM MyHULUNANbHOW YCIyTu;

4) npuHATME pelleHns O npefocTtaBneHum nnbo ob oTkase B npefoCcTaBfieHUMMU
MYHULMNANbHOWN yCnyru;

5) Bblgaya pesynbrata npeaocTaBneHns MyHUUMnanbHOW yCnyri.

Brnok-cxeMa npegocTaBneHns MyHULMNanbHOM yCryrm

76. brnok-cxema nocnegoBaTenbHOCTU  OEUCTBUMMA  MpU  NpenocTaBfieHnn
MyHuMUMNanbHOW  ycnyrm  npepctaBneHa B [lpunoxeHun 3 K HacTosAwemy
ALMWHUCTPATUBHOMY pPerfiaMeHTy.

MNpvem wn pernctpauns 3asiBNEHUss W [OOKYMEHTOB AN  NpefoCTaBleHUs
MyHUUMNANsLHON yCnyrn

77. OcHoBaHMeM [OnNa Hayana BbIMNOMIHEHUA [OaHHOW a4MUHUCTPATUBHOM
npoueaypbl SBRASIETCA MOCTynneHne B AAMUHUCTPaALMIO rOpoAcKoro okpyra CTpexesown
3asiBrieHs N OOKYMEHTOB, onpeaeneHHbIX NyHKTOM 27 HacTtoswero AQMUHUCTPaTUBHOIO
pernameHTa:

1) B xo04e nNu4HOro npuema 3aasutensd (NpeacraBUTeNs 3asBuTend) cneumannucTom
YnpaBneHus, OTBETCTBEHHbIM 3a NPUEM 3asiBNEeHUs 0 NpeaoCTaBfeHnn MyHULMNansHOM
yCryrm u IOKYMEHTOB;

2) n3a MoL (npy Hann4mMm 3akntoYeHHoOro cornaweHnsa ¢ MoLl);

3) NOYTOBbLIM OTNPaBNEHUEM;

4) B 9NeKTPOHHON hopMe NOCpPeACTBOM 3NIEKTPOHHOWN NOYThI;

5) B anekTpoHHOM (popme ¢ ncnornb3oBaHneM EgMHOro noprana rocygapCTBeHHbIX
N MyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHkumin) (nocne obecnevyeHnss TEXHUYECKON BO3MOXXHOCTN).

78. [onyckaeTcsa nogava 3asiBfieHUsi C NPUIoXeHnemM OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B
NyHKTe 27 HacTodAwero ALMWHUCTPATUBHOIO perfiameHTa, NyTeM HanpaBfieHuUst UX B
agpec YnpasneHusi NocpeacTBOM 3SIEKTPOHHOM MNOYThI, yKazaHHoOW B [lpunoxeHun 1 K
HacToswemy AOMUHUCTPATMBHOMY perfameHTy C nocneayrwuMm npeacraBneHnemM
opurMHana 3asdBfneHus U [OKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B NyHKTe 27 AOMWHUCTPaATUBHOIO
pernameHTa, B TeyeHue [AByX paboumx OHerW C gatbl OTNpaBKM  OOKYMEHTOB MO
9IEKTPOHHOM MNoYTe.

79. [lpun ycCTaHOBMNEHUM OCHOBAHUM ANl OTKkasa B MNpuemMe [JOKYMEHTOB,
npegycMoTpeHHbIX  nyHkTom 30  AOMUMHUCTpPATMBHOIO  pernaMeHTa, cneynanuct
YnpaBneHus, OTBETCTBEHHbIA 3a NPUEM 3asiBfiEHUsl, HE MNPUHUMAeET npeacTaBfeHHble
3asiBUTENEM OOKYMEHTbl C yKa3aHueM npuyuH. [1pu OTCYyTCTBUM OCHOBaHUM AN OoTKasa B
npuemMe OOKYMEHTOB, NpeayCMOTPEHHbIX NyHKTOM 30 HacTtosiwero AAMUHUCTPATUBHOMO
pernameHTa, crneuManuct YnpasneHus  HanpaBndeT  3adBfieHne  crneumanucty



AOMUHUCTpaumMmM ropoackoro okpyra CTpexeBoW, OTBETCTBEHHOMY 3a pervcrpaumio
OOKYMEHTOB, Ha pernctpaumio nyteM BHECEHUS 3annCU B XXypHan peructpaumm BXoasawmx
OOKyMeHTOB AAMUHUCTpaumm ropoackoro okpyra CTpexeBoW, B [eHb MNOCTYNfeHus
3asBrieHNs 1 NpunaraemMblx K HeMy JOKYMEHTOB.

80. Crneuvanuct, OTBETCTBEHHbIN 3a perncTtpauuvio 3asiBfieHUs, B CPOK He
nosgHee OHA pernctpaunn, HanpasnseT 3asBrieHe cneuManucty YnpasneHus.

81l. Crneuvanuct VYnpaBneHus, B [eHb MNONYyYEeHUs 3aperMcTpupoBaHHOMo
3a8BIiEHUS U TMNPUITOXKEHHBIX K HEMY [OKYMEHTOB nepefaeT 3asiBNeHue HadalibHUKY
YnpasneHusa ans Bu3avpoBaHus.

82. HavanbHuk YnpaBreHusi BU3MpyeT U B TeYeHne O4HOro OHA nepeaaeT ero Ha
paccMoTpeHne cneuynanucty YnpasreHusi, OTBETCTBEHHOMY 3a npefocTaBrieHne
MYHULUUNANbHOW YCAyrn.

83. PesynbtatomMm agMuHUCTpaTMBHOW  Mpouedypbl  sBRsieTCa  nepefada
npolleawero perucTpauuio 3asBrieHNs Ha pacCcMOTpeHue cneunanucTy YnpasneHus,
OTBETCTBEHHOMY 3a NpeAoCTaBNeHNa MyHULMNATbHOW YCMyTri.

84. MakcumanbHbIA CPOK UCMOMHEHUS AaHHOW afMWHUCTPATUBHOW npoueaypbl
cocTaBnseT He bonee YeTblpex KaneHgapHbIX AHEN CO OHA nogadvn 3asiBleHus.

PaCCMOTpeHVIe 3adaBreHna n npeacrtaBieHHbIX JOKYMEHTOB

85. OcHoBaHMeM ana Havana BbINOMHEHUA agMWHUCTPATUBHOW npoueaypbl
ABMAETCA MOCTyNMeHne npolweawero permctTpaunio 3asaBrieHnss U npunaraemblx K Hemy
OOKYMEHTOB Ha pacCMOTpeHue crneumanucty YnpaeneHusi, OTBETCTBEHHOMY 3a
npegocrtaBneHne  MyHuuunaneHou  ycnyrn.  [lpy  paccMOTpeHuu  3asiBneHuss w
npunaraemblX K HeEMy [JOKYMEHTOB OCYLIECTBMASETCA nNpoBepka MNpeacTaBeHHbIX
OOKYMEHTOB Ha COOTBETCTBUE MCHeprbiBaKOLLEMY MepeyvH0 OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B
nyHKTEe 28 AOMUHUCTPATMUBHOIO pernameHTa.

86. B cny4ae HenpecTaBneHus 3asiBUTENEeM AOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B NMyHKTE
28 AOMUHUCTPATMBHOINO pernameHTa, crneyuanuct YnpasrieHusl, OTBETCTBEHHbLIA 3a
npegocTaBneHne MyHuUMnanbHOW ycryrn, nepexoguTt K agMUHUCTpPaTMBHOM npouenype
«popMmpoBaHMe M HanpaefeHWEe  MEXBELOMCTBEHHbIX 3arnpoOCOB B  OpraHbl
(opraHmnsauum), yyacTByoLne B NpesocTaBeH MyHULUNAIbHOW YCIyrny.

87. B cnydyae npegoctaBneHus 3asBUTENEM OOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B MyHKTE
28 AOMMHUCTPATMBHOIO perfiameHTa, MeXBELOMCTBEHHbIE 3anpocbl B  OpraHbl
(opraHmsauumn), yyacTBylWMEe B NPedoCTaBlEHUN  MyHUUMNANbHOW  YCIyrn, He
HanpaBnAKTCA.

88. PesynbTaTOM agMWHUCTPATUBHOM MNpouenypbl SBMSETCA BbISiBNiEeHME
Heob6xoauMoCcTM (bOPMUPOBAHUS M HaNpPaBreHNA MEXBEOOMCTBEHHbIX 3arMpOCOB B OpraHbl
(opraHunsauum), yyacTByllWMe B NpenoCTaBfeHMM MyHUMUMNANbLHOW YCrnyr, B cryvae
HenpeacTaBnNeHus 3asBUTenem AOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B NyHKTEe 28 AAMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa.

89. OO0wun mMakcumarnbHbI CPOK BbINOSIHEHNA aaMUHUCTPATMBHOW npouenypbl
He MOXeT npeBbllaTb MATU KaneHgapHbIX AHEeW CO OHS MOCTYNneHWsa npoLueuwero
perncTpauuio 3asiBfieHUss U npunaraemblX K HeMy [OOKYMEHTOB Ha pacCMOTpeHue
cneunanucTy YnpasneHnsa, OTBETCTBEHHOMY 3a NpeaoCTaBreHne MyHULMNANbHOW YCyri.

dopmupoBaHMe U HanpaBlieHWe MEXBEOOMCTBEHHbIX 3anpoCOB B OpraHbl
(opraHusauun), y4acTeytowme B NpeaocTaBneHmm MyHUUMnansHoOm yenyrm

90. OcHoBaHveM ana Havana agMUHUCTPATUBHOWM Mpouenypbl  SBMseTcH
BblSIBNIEHNE HeobXoAMMOCTN (OPMUPOBAHUSA W  HanpaBlieHUs MeXBEOOMCTBEHHbIX
3anpocoB B opraHbl (OpraHu3auuu), ydacTeyloliMe B NpefocTaBfeHnn MyHULMNanibHON
YCIyr.



91. [lpu NoaroToBKE MEXBEOAOMCTBEHHOro 3arnpoca crneumanucT YnpasneHus,
OTBETCTBEHHbIA 3a MpedoCTaBfeHne MyHUUMNanbHOW YCryrn, onpegensieT nepedeHb
OOKYMEHTOB (CBEOEHUN, coaepXalmuxca B HUX) ANA nNpefocTaBneHus MyHULMNanbHoOm
YyCNnyru U1 rocygapCTBEHHble oOpraHbl, nMbO NOABEAOMCTBEHHbIE rOCYAAaPCTBEHHbLIM
opraHam Wnu opraHaMm MECTHOro CaMoyrnpaBfeHUsd opraHusauun, B KOTOPbIX OaHHble
OOKYMEHTbI HAaXOaATCS.

92. dopmupoBaHue n HanpaBrneHue MEXBEOOMCTBEHHbIX  3anpocoB
OCYLLIECTBNAETCHA B COOTBETCTBUM C TpeboBaHnammn denepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010
Ne 210-9©3 «O6 opraHusauum npeaocTaBfieHUs rOCy4apCTBEHHbIX UM MyHULMMAnbHbIX
ycnynr».

93. Cneumanuct  YnpaBneHusi,  OTBETCTBEHHbIN  3a  NpeaocTaBrieHue
MYHMLMNANbHOW yCrnyrn, He no3gHee paboyero AHs, criegyowlero 3a AHEM YCTaHOBEHMWS
OCHOBaHWWN A5l HanpaBfeHNsa MeXBeAOMCTBEHHbIX 3anpocoB, POPMUPYET U HanpasnseT
MEeXBeLOMCTBEHHbIN 3anpoc B PepepanbHyto cnyxby rocygapCTBEHHOW perncrpauumu,
KagacTpa n kaptorpadum.

94. TllpepctaBneHHble B AZMUHUCTpauUMilO ropoackoro okpyra Crpexesown
OOKYMEHTbI U MHOpMauus, MOfyvYeHHble B paMKax  MEeXBEeAOMCTBEHHOMO
B3aMMOAENCTBUS, nNepefarTcs  cneuynanucty  YnpasneHusd, OTBETCTBEHHOMY 3a
npenocTaBneHmne MyHMUMnanbHOM YCIyru.

95. PesynbTatoM agMMHUCTPATMBHOW npouedypbl  sBnseTcs obobweHne
NoslydeHHOM B paMKax  MeXBeJOMCTBEHHOIO  B3aMMOOEWUCTBUA  MHopmMaumm
(QoKyMeHTOB), He06Xx0AMMOW ANs NPeAOoCTaBeHNs MyHUUMNANbHOM YCNyrn 3asBUTENHO.

96. MakcumarnbHbih  CPOK  BbINOMHEHUS  agMWUHUCTPATUBHOW  npoueaypbl
COCTaBnsieT CEeMb KaneHgapHblX OHEW CO [OHSA  BbISIBNEHUA  HeobxoauMocTu
dopMUPOBaHUA N HaNpaBNEHUS MEXBEAOMCTBEHHbIX 3anpoCcOB B OpraHbl (OopraHmMsauumn),
y4yacTBylOLME B NpeaocTaBneHnn MyHUUunanbHOW yCnyr.

MpuHATUE pelleHnst 0 NpPeAoCTaBeHnn MyHUUMnansHow ycnyrn nnéo ob oTkase B
npeaocTaBneHNN MyHULMNANbHOW YCyrm

97. OcHoBaHueMm Hayana  agMUHUCTPaTUBHOMU npouenypbl  ABnSeTCS
yCTaHOBIIEHME CcneuuannuctoM YnpaeneHus, OTBETCTBEHHbIM 3a npefocTaBneHue
MYHULMNANbHOW YCIyru, B Xo4e NpOBEPKU JOKYMEHTOB OCHOBAHWM OS5 NpesoCcTaBreHns
MyHMUMNanbHOW ycnyru, NnMbo oTkasa B NpeaoCTaBneHUM MyHULMNANbHOW YCIyTn.

98. Cneunanuct  YnpasneHus, OTBETCTBEHHbIN 3a npegocTtaBneHne
MYHUUUNANbHOM YCINyrn, B [O€Hb YCTAHOBMEHWA OCHOBaHWW AN npefocTaBneHus
MYHULUMNANBbHOW YCNYrM rOTOBUT MNPOEKT MNOCTAHOBMEHUS O TMPU3HAHUM rpaxgaHunHa
Hy>XgalowmMmesa B gpeBecuHe ansa cobCTBEHHbIX HYXA (Aanee - NpoeKkT NOCTaHOBEHMUS) U1
nepeaaeT Ha corfnacoBaHue.

99. MakcumarnbHbIn CpOK cornacoBaHus AOIMKHOCTHbLIMMU nmuamm
AOMUHUCTPaLMN FOPOACKOro OKpyra npoekTa MoCTaHOBMIEHMSI COCTaBMnseT ABa paboumnx
OHSA C MOMEHTa NoJSly4eHust MPOeKTa Ha corfiacoBaHue.

100. CornacoBaHHbIV NPOEKT NOCTAHOBMAEHUS nognucbiBaeTca Mapom ropoackoro
oKpyra B TeyeHme opHoro paboyero AHS C MOMEHTa MOSyYeHUs1 COrfacoBaHHOrO
OOIMKHOCTHbLIMUY N amMu NpoekTa.

101. B cny4ae ycTaHOBrEHWA OCHOBaHWA ANs OTKasa B NpeaocTaBrieHun
MYHUUMNANbHOW  YCNyrn, NPeaycMOTPEeHHbIX nyHkToMm 31 AAMUHMCTPATUBHOIO
pernaMmeHTa, cneuvanuct  YnpasrieHWsi, OTBETCTBEHHbIM 3a  NpegocTaBrieHne
MYHUUMNANbHOW YCNyru, B TedYeHue oAHoro paboyero OHS C MOMEHTa YCTaHOBMEHUS
OCHOBAHWN, rOTOBUT MOTUBMPOBAHHbLIN MPOEKT yBeAOMSIEHMS 006 OTka3e B NpuU3HaHWUK
rpakgaHmHa Hyxgawwumcs B gpeBecuHe Ansi cobCTBEHHbIX HyXa (ganee —
yBegoMmneHne o6 oTkase) un nepepaetr Mapy ropoackoro okpyra Crpexeson. B
yBeaoMneHnn o6 oOTkase [OMMKHbl ObiTb yKasdaHbl O6CTOATENbCTBA, MNOCNYXMBLUME
OCHOBaHMeM s oTKasa.



102. YBepgomneHve o6 oTkase nognucbiBaetca Mapom ropoackoro Okpyra
CTtpexeBou B Te4eHMe ogHOro paboyero AHS C MOMEHTa NoslyYeHns NpoekTa oTKasa.

103. MakcmanbHbIn  CPOK  BbIMNOSIHEHUA  aAMWHUCTPATMBHOW  Mnpoueaypbl
cocTaBngetT He 6onee 4YeTblpHaguUaTW KaneHOApPHbIX OHEN C MOMEHTa YCTaHOBMEHWUSA
OCHOBaHWW ANs  NpeaocTaBfeHns MyHuuMnanbHoOW ycnyrn, nmnbo o6 oTkase B
npegocTaBneHn MyHULMNANsLHOW YCIyTin.

Bbigaya pesynbtata npeaocTaBneHms MyHULMNANbHOW yCryri

104. OcHoBaHMeM [ng Havana agMUHUCTPaTMBHOM Npoueaypbl  ABNseTcs
HanuMyne noanNUCaHHOrO AOKyMeHTa, ykaszaHHoro B nyHkte 100 wnu nyHkte 102
HacToswero AOQMUHUCTPaATUBHOIO pernamMeHTa.

105. Bblgava pes3ynbTaTta npenocTraBneHns MYyHULMNANbHON ycnyru
OCyLLIeCTBNAETCA CNOCcOBOM, yKazaHHbIM 3asiBUTENEM B 3asiBfIEHMM, B TOM YUCTE:

1) npu NM4HOM obpalleHnn B YNpaBreHue;

2) nocpeacTBOM MOYTOBOro OTMpPaBfeHNa Ha agpec 3asBUTerns, YKasaHHbI B
3asBreHuu;

3) nocpeacTBOM SMNEKTPOHHOW MOYTbl MO  agpecy 3SIEKTPOHHOW  MOYTHI,
yKasaHHOMY B 3asBMeHuu;

4) npy nu4yHoM obpatieHmm B MOLL (npy HanMyunm 3aknto4eHHOro cornaleHns);

5) yepe3 nNu4YHbIM KabuHeT Ha EAuHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX U
MyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHKUnn).

106. O6wmin MakcMmarbHbIN CPOK BbIMOMHEHNA aAMUHUCTPATUBHOW Npouenypbl
cocTaBnget He Oonee Tpex KaneHAapHbIX OHEN CO AHS NOoANUCaHUA [OKYMEHTa,
ohopmMNAKLLErO OAHO U3 NPUHATBLIX PELUEHUN.

V. ®opMbl KOHTPOMSA 3a UCNOMNHEHMEM AOMUHUCTPATUBHOIO pernaMmeHTa

MopsaoK OcyLecTBNEHNsI TEKYLLEero KOHTPOns 3a COOMAeHNMEM U UCTNONHEHMEM
OTBETCTBEHHbLIMU JOIMKHOCTHBIMW NLIAMW NOMOXEHUN aAMUHUCTPATUBHOIO perfnameHTa u
MHbIX HOPMATUBHbIX NPABOBbIX aKTOB, YCTaHaBNMBaKLLMX TpeboBaHMS K NpeaoCTaBNeHNIO
MyHULMNAnbHOM YCIyrn, a Takke NPUHATUEM UMW PeLLeHNIA

107. TeKywmn KOHTpPONb 3a COBGNIOAEHMEM UM UCMOSHEHMEM  MONOXEHWI
AOMUHUCTPATMBHOIO  perfnaMmeHTa W MHbIX  HOPMATMBHbIX  MNPaBOBbLIX  aKTOB,
yCTaHaBnMBawLWmnx TpeboBaHNA K  NPedoCTaBfEHW0  MyHUUUNANbHOW  YCRyru,
OCYLLIeCTBNAETCA HaYarnbHUKOM YNpaBreHus.

108. T[lopsgok OCyWeCTBNEHUA TeKywero KOHTpons 3a cobniogeHvem u
NCNOSTHEHNEM OTBETCTBEHHbIMU AOMKHOCTHLIMU NULL@AMU NONOXEHUN AAMUHNCTPATUBHOIO
pernameHTa M MHbIX HOPMAaTUBHbLIX MPaBOBbIX AKTOB, yCTaHaBnMBalowmx TpeboBaHusa K
NpedoCcTaBNeHnio  MyHULMNANbHOW YCyr, a Takke [MpUHATUEM VMW  peLUEeHUHN,
OCyLlecTBNAeTca B nopsgke, YCTaHOBMEHHOM MOCTaHOBMEHWeM AAMUHUCTpauuu
ropogckoro okpyra CtpexeBon oT 02.04.2014 Ne 247 «O6 yrtBepxaeHuun [lopsagka
OCYLLIECTBNEHNS KOHTPOSIS MOMHOTHI U KadYecTBa NpefoCTaBneHnss MyHUUMNanbHbIX YCyr
N cobniogeHns  MNosIOKEHUM  agMUHUCTPATMBHBIX  PEerfiamMeHToB  MpefdocTaBreHus
MYHUUMNANbHbIX YCNYr HA TEPPUTOPUN rOPOACKOro okpyra CTpexeBony.

nOpH,EI,OK N Nepnogmn4yHoOCTb OCYLLUECTBIIEHUA MITaHOBbLIX U BHEMJ1AaHOBbLIX NMPOBEPOK
NOJTHOTbI N KavyecCcTBa rnpeaoctaBneHnsa MyHVILI,VII'IEU'IbHOVI ycnyru, B TOM 4ucne nopAagaok m
(*)OprI KOHTpPOJ14 3a NOSTHOTOW M KA4YEeCTBOM npeagocrtaBlieHNA MyHI/ILI,l/II'IaJ'IbHOI7I ycnyru

109. KoHTporb 3a MNOMHOTOW M KayecTBOM MpPeAoCTaBNeHNs MYHULMMNANsHON
ycnyru ocyLuecTanseTcs B doopmax:
1) npoBeaeHNa NPOBEPOK;



2) paccmoTpeHus xanob 3assuTenen Ha pgencteus (6e3nencrTBme) opraua,
npegoCTaBNALWEro  MyHUUMMAanbHYyK  yCryry,  OOJDKHOCTHOrO  nuua  opraxa,
npeaocTaBnAwLLIEro MyHALUNANBHYO YCNyry, MMb60 MyHMUMNANbHOMO CriyXatlero.

110. B uensax oOcCywecTBNEeHUA KOHTPONA 3a [MOMIHOTOM W  KayYeCTBOM
npefocTtaBneHna  MyHUUMNanbHOW  ycnyrn  AOMWHUCTpaUMEn ropoaCcKoro  okpyra
CTpexeBon MNpoOBOAATCS MfaHOBble W BHeNnaHoBble NpoBepku. [lopagok wu
NepuoanNYHOCTb OCYLLIECTBIEHUS MaHOBbLIX NPOBEPOK YCTaHABNMBAETCS NOCTaHOBNEHNEM
AgmMmnHucTpaummn ropogckoro okpyra Ctpexesoun. [lpy npoBepke paccMaTpuBarTCs Bce
BOMPOCHI, CBA3a@HHble C MpefoCTaBleHWEM MyHUUUNANbHOW YCnyrn (KOMMEeKCHbIe
NPOBEPKN), UNN OTAENbHbIA BOMNPOC, CBA3aHHbLIN C NpefocTaBreHneM MyHUUMNAnNbLHOW
ycnyrn (TemaTtmnyeckme npoBepkun). [poBepka Takke NPoBOAUTCS NO xanobe 3asBuTens.

111. BHennaHoBble MPOBEPKM MNPOBOAATCA B CBSA3M C MPOBEPKOM YCTpaHeHUs
paHee BbISABMEHHbIX HapylweHUn AAMWHUCTPATUBHOIO perriaMmeHTa, a Takke B criyyae
nony4veHus xanob 3asesuTtenen Ha gencteus (6esgencTeme) opraHa, NpeaoCcTaBnNALEro
MyHMUMNANbHYKD  YyCrnyry,  OOJDKHOCTHOrO  nvua  opraHa,  npegocTaBnsaoLwero
MYHULMNANbHYIO YCyry, W60 MyHUUUNANbHOrO CRyXaLero.

112. PesynbTaTbl NpoBepkn oPOPMMAITCA B BMOE akTa MNPOBEpKU, B KOTOPOM
YKa3blBalOTCA BbISIBIIEHHbIE HEQOCTATKM N NPEeaSIOKEHUS N0 UX YCTPaHEHUIO.

OTBETCTBEHHOCTb AOMPKHOCTHbIX MWL, OpraHa, NpeaoCTaBnAsoWwero MyHLMnanbHyo
ycnyry, 3a pelueHuna n genctena (6esgencrame), npMHMMaeMble (OCyLeCcTBNAeMbIE) UMU B
Xofe nNpefocTaBneHnsa MyHULMNAanbHON yCnyru

113. [lo pesynbTaTam npoBedeHHbIX MPOBEPOK, B ClyyYae BbISBIIEHUSA HapYLLUEHUN
cobnogeHns nonoXXeHnn AOMUHUCTPATUBHOIO pernaMmeHTa, BUHOBHbIE AOMMKHOCTHbIE
nuua opraHa, npefocTaBNAWEro MyHUUMNANbHYK YCNyry HecyT OTBETCTBEHHOCTb,
YCTaHOBIIEHHYIO 3akoHoAaTenbcTBoM Poccurckon depepauum 3a pelleHns n OenucTBus
(bespencTBre), NpUHMMaeMble B Xo4e NpeoCTaBneHns MyHULMNANsHOM YCIyru.

114. OTBETCTBEHHOCTb  AOMKHOCTHbLIX UL, OpraHa, npeAoCTaBMsOLLErO
MYHULUUNAIbHYIO YCIYry 3akpennseTcs B JOMMKHOCTHbIX MHCTPYKUNAX.

MonoxeHuns, xapakTepuayowmne TpeboBaHUs K Nopsaky M hopMam KOHTpons 3a
npefgocTaBneHNeEM MyHUUMNANbHOW YCRyrM, B TOM YUCREe CO CTOPOHbI rpaxadaH, UX
00beanHEHU 1 opraHn3auunn

115. KoHTponb 3a npegoctasBreHneM MyHUUMNArbHOM ycnyru, B TOM 4uUcre co
CTOPOHbI rpaxnaH, ux o0bedVMHEeHUW W OopraHu3auui, OCyLLecTBNSeTCsa nocpencTBOM
nybnukaumn ceBefeHui O AesATenbHOCTM opraHa, NPeaoCTaBnsioWero MyHuuMnanbHyo
ycryry npw npefoctaBrleHnun MyHUUUNAnNbHOW YCnyru, MONy4YeHus rpaxgaHamu, ux
00begMHEHNAMM U OpraHn3aunsaMm akTyarbHOW, NOSTHOM M AOCTOBEPHOM MHGOpMaumn O
nopsigke npefdocTaBneHUss MyHMUMNanbHOW ycrnyru n  obecrneyeHns BO3MOXHOCTU
pocynebHoro (BHecyaebHoro) paccmMoTpeHms xanob.

V. HocynebHbii (BHecyaebHbIM) nopsaok obxanoBaHus peLleHnuin n OencTBUN
(6e3pencTBus) opraHa, npefoCTaBnAlLWEro MyHumnansHyto yenyry, MOL|, opraHmsaumni,
yka3daHHbIX B Yactu 1.1 ctatbm 16 ®egepansHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-$3 «O6
opraHusauuu npefocTaBneHns rocyaapCTBEHHbIX U MyHUUMNASbHBIX YCIyr», a Takke KX
AOJPKHOCTHbIX MWL, MYHMUMNAMNbHbBIX CAyXaLlnx, paboTHMKOB

116. 3asButenb BnpaBe 00paTUTbCA C Xanobom Ha peweHuss u OencTBus
(6e3pencTBme) opraHa, NpegoCTaBAKLWEro MyHULMNANbHYO YCNYry, LOMKHOCTHOMO nvua
opraHa, NpPeaoCTaBMAOWEro MyHMLMNANbHYO YCRyry, MO0 MyHMLMNANbLHOMO CryXallero,
MoL], paboTHMka M®L], a Takke opraHM3aunn, NnpeaycMoTpeHHbIX 4YacTbio 1.1 ctatbn 16



depnepanbHoro 3akoHa Ne 210-d3, nnu ux paboTtHukos (ganee - xxanoba), B TOM 4ncne B
crnegylowmx crnyyasx:

1) HapyLwweHne cpoka permcrTpaumm 3asBrneHus o NpegocTaBneHuM MyHULMNansHoNn
ycnyru, 3anpoca, ykasaHHoro B ctatee 15.1 ®efepanbHoro 3akoHa Ne 210-$3;

2) HapylleHne cpoka npeaoCcTaBfeHuUss MyHUUMnanbHOW ycnyrn. B ykasaHHOM
cnyvyae gocyaebHoe (BHecyaoebHoe) obxanoBaHwe 3asdBUTENEM pELLUEHUN U OEWCTBUN
(6e3penctens) ML, pabotHnka MPL| BoaMOXHO B cny4vae, ecnn Ha ML, peweHus n
aenctena  (besgencteme)  KOTOporo  oBXanywTcsi, BO3MOXeHa  YyHKUMA  no
npeaocTaBneHnio MyHULMNaneHoOW ycnyru B nosiHom obbeme B nopsake, onpeaerieHHom
yacTtblo 1.3 ctaTbn 16 PepgepanbHoro 3akoHa Ne 210-P3;

3) TpeboBaHue y 3aaBUTENS AOKYMEHTOB UM MHGOPMaLuM Nnbo oCyLecTBEHNS
OENCTBUA, nNpeacTaBneHMe WM OCYLLECTBMNEHWE KOTOpPbIX He nNpesyCMOTPEHO
HOpMaTMBHbIMM  NpaBoBbiIMM  akTamu  Poccuinckon dPepepauun, HOpMaTUBHbLIMU
npaBoBbIMM akTamu Tomckonm obnactn, MyHUUMNAnbHbIMW MPaBOBbIMW aKTaMn NS
npeaocTaBneHnsa MyHULMNAaIbHOW YCyru;

4) oTka3 B npueme Yy 3aaBUTENS [OOKYMEHTOB, MpeAoCTaBfieHMe KOTOPbIX
npeoycMOTPEHO  HOPMaTMBHbIMM  MNpaBoOBbiMW  akTamn  Poccuiickon  depepaumn,
HOpPMaTUBHBIMWM MPaBOBbIMW akTaMyu ToMcCkoM 0BnacTu, MyHMUMNANbHBIMX NPaBOBbIMU
akTamu Ans npefocTtaBneHns MyHUUMNansHOW yCnyru;

5) oTka3 B npegocTaBneHuM MyHULMNAnNbHOM YCNyrn, ecriv OCHOBaHWUS OTKasa He
npeaycMoTpeHbl beaepanbHbIMU 3aKOHaMU Y NMPUHATBIMU B COOTBETCTBUN C HAMU UHBIMU
HOpPMaTMBHbIMW MNpaBoBbIMW akTamu Poccunckon degepaumn, 3akoHaMuM UM UHBIMA
HOpPMaTUBHbIMW MPaBOBbIMW akTaMy TomckorM 0BnacTu, MyHMUMManbHbIMU NPaBOBbLIMU
aktamu. B ykasaHHOM cnydae pocygebHoe (BHecyoebHoe) obGxanoBaHue 3asBuUTENeM
peweHnn n gencteun (6esgenctams) MOLL, pabotHnka MOL| BO3MOXHO B criyvae, ecnu
Ha MO®L, pewenna n pencteus (6e3genctene) KOTOporo o6XanyrTcs, BO3NOXeHa
YHKUMA MO NPefoCTaBfiEHUI0 MyHMUMMANbHOW ycryrn B MOMIHOM obbeme B nopsgke,
onpegeneHHomMm YacTbto 1.3 ctatbn 16 PegepansHoro 3akoHa Ne 210-93;

6) 3aTpeboBaHWe C 3aaBUTENs NpW NpefoCTaBfeHMM MyHUUMNanbHOW ycnyru
nnaTtbl, He NpegyCMOTPEHHONW HOPMAaTUBHbIMM MPaBOBbIMW  akTamMu Poccuinckomn
depgepaunn, HOpMaTUBHBIMW NPABOBLIMM akTaMy ToOMCKOW obnacTtu, MyHUUMNanbHbIMU
NpaBOBbIMU aKTaMu;

7) OTKa3 opraHa, NpegoCTaBNALEro MyHULMNAIbHYIO YCNyry, JOSPKHOCTHOrO nuua
opraHa, npegocTaBnslOWeEro MyHuuunanbHyto ycnyry, ML, pabotHuka ML,
opraHusauun, npeaycMoTpeHHbIX YacTbio 1.1 ctatbn 16 PepepanbHoro 3akoHa Ne 210-
@3, unn mx paboTHMKOB B MCMpPaBfEeHUM AOMYLLEHHbIX VMW OMNevYaTtok M Oownbok B
BblJaHHbIX B pe3ynbTate MNpedoCTaBNeHUs MyHULMNanbHOW YCNyrn OOKymMeHTax nunbo
HapyLLeHne yCTaHOBIIeHHOro NyHkToM 120 HacTosilwero AAMUHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa
Cpoka Takmx wucnpaBneHun. B ykaszaHHOM cnyyae pgocyaebHoe (BHecynebHoe)
obxxanoBaHue 3asButenem pewennn n gencrteumn (6esgencremsa) MOL, pabotHnka MOL
BO3MOXHO B crydae, ecnv Ha MOL, peweHusa n gencteua (6e30encTBme) KOTOPOro
obxanylTcsa, BO3noxeHa QYHKUMA MO NPefoCTaBAEHUI0 MYHMUMMANbHOW YCNyrn B
nonHoM obbeme B nopsiake, onpeaeneHHoMm vactbio 1.3 ctatbm 16 PegepanbHOro 3akoHa
Ne 210-93;

8) HapyweHue cpoka wunuM nopsigka Bbldayn [OOKYMEHTOB MO pes3ynbrartam
npeaocTaBnNeHNA MyHULMNANbHOW YCIYTu;

9) npuocTaHoBneHe nNpefoCcTaBrneHus MyHUUUNAnbHOM YCIyru, ecriv OCHOBaHUS
NPUOCTAHOBIMEHNS HEe MNpeaycMOTpeHbl eaepanbHbiMM  3aKOHaMW U NPUHATBIMA B
COOTBETCTBUM C HUMM MHbIMM HOPMaTMBHbIMW MNpPaBOBbIMM akTamu Poccuickon
depgepaummn, 3akOHaMM U UHBIMWU HOPMATMBHBIMU NPAaBOBLIMM akTaMy ToMcKon obnacTwy,
MYHUUMNAaNbHbIMW NPaBoOBbIMK akTaMu. B ykaszaHHOM crnyvyae gocyaebHoe (BHecyaebHoe)
obxxanoBaHue 3asButenem pewennn n gencrteun (6esgencrensa) MOL, pabotHnka MoL
BO3MOXHO B crydae, ecnm Ha MOL, peweHusa n gencteua (6e30encTBne) KOTOPOro
obxanylTcs, BO3noxeHa QYHKUMA N0 NPefoCTaBAEHUI0 MYHMUMNANbHOW YCNyrn B



nonHom obbeme B nopsiake, onpeaeneHHoMm vactbio 1.3 ctatbm 16 PegepanbHOro 3akoHa
Ne 210-93;

10) TpeboBaHve y 3asBUTENd NpWU NPeaoCTaBAEHUN MYHUMLMNANBHON YCryru
OOKYMEHTOB WNN WHOopMauun, OTCYTCTBME WU (MNKN) HELOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX He
yKasblBanucb npuv nepBoHavyarbHOM OTka3e B NpuemMe JOKYMEHTOB, HeobXxoauMMmblxX ONs
npeaocTaBnNeHna MyHUUMNanNbHOM ycnyrn, nubo B npeaocTaBneHuM MyHULMNAnbHOM
YyCnyru, 3a WCKMIOYEHMEM Crny4daeB, NpedyCMOTPEHHbIX NyHKTOM 4 yactu 1 cratbn 7
®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-d3. B ykaszaHHOM cnyydyae pgocyaebHoe (BHecyaebHoe)
obxanosaHue 3aaBuTenemM peweHun n gencrteun (6esgencrtendg) MoL, paboTHuka MOL|
BO3MOXHO B crniyyae, ecnu Ha MO®L, pewenHns n pgencteua (6es3genctasme) KOTOPOro
obxanylTcs, BO3noXeHa  YHKUMA N0 NPedoCTaBfieHUI0  COOTBETCTBYHOLLMX
MyHMUMNANbHbIX yCNyr B NOAHOM o6bemMe B nopsake, onpegeneHHom yacteio 1.3 crtatbu
16 degepanbHoro 3akoHa Ne 210-93.

117. X)Kanoba Ha peweHus n gencteus (besgencrene) opraHa, NpegoCcTaBnAsoWEro
MyHMUMNANbHYKD  YyCryry,  OOJDKHOCTHOrO  nvua  opraHa,  npeaocTaBnsaoLwero
MYHUUMMANbHYK  yCryry, MyHUUMNAnNbHOrO  Criyalwiero, pPyKOBOAMTENsI  OpraHa,
npeaocTaBnAwLWero MyHUUMNANbHy ycnyry, nogaeTcs B MUCbMEHHOW dopMe Ha
OymaxXxHOM HocuTene, B  9NEKTPOHHOM opMe B OpraH, npeaoCcTaBnsoLmMMI
MYHULUMNANbHYO YCIyry, 1 MoXeT ObITb HanpaeneHa (nogaHa):

1) no noyte (N0 agpecy, ykasaHHOMY B npunoxeHun 1 K HacToswemy
AOMUHUCTPATUBHOMY perfameHTy);

2) yepes ML (npn HanNMyMM 3aKNKOYEHHOro cornatleHns);

3) yepe3 odumumanbHbIi CanT OpPraHoOB MECTHOrO CaMOynpaBliEHUs FOPOACKOro
okpyra Ctpexeson: http://admstrj.ru (B pasgene «HaceneHuno»/»HTepHeT-NpnemMHas»);

4) ¢ wucnonb3oBaHvem EamHoro noptana (Mpy HanuuMm  TEXHUYECKOW
BO3MOXHOCTH);

5) B xoge Nu4HOro npuemMa 3assutens.

118. XXanoba pgomkHa cogepxarb:

1) HanmeHoBaHWe opraHa, npPefoCTaBNSALWEro MYHALMNANbHYK  YCryry,
OOJDKHOCTHOMO NnMua opraHa, NpeaoCcTaBnsowero  MyHuuMnanbHyk  ycnyry, nunbo
MyHUUmMnanbHoro cnyxauero, M®L|, ero pykosogntens un (unu) paboTHunka, opraHmsaumn,
npegycMoTpeHHbIX 4Yactblo 1.1 ctatbm 16 ®PepepanbHoro 3akoHa Ne 210-03, ux
pykoBogutenen u (unn) paboTHMKOB, pelleHus u gencteuda (6e30encTBme) KOTOpPbIX
obxanytoTcs;

2) hamunuio, UMsi, OT4eCTBO (MocregHee - Mpu HanmuMyuu), CBeAEeHust O MecTe
XUTEeNbCTBa 3asBuTeNsa - dmsnyeckoro nuua nmbo HammeHoBaHWe, CBEOEHUA O MecTe
HaxoXOeHnsa 3asBUTENS - OPUAMYECKOro nuua, a Takke Homep (HoMepa) KOHTaKTHOro
TenedoHa, agpec (agpeca) afeKTPOHHOM MOoYThI (MPU HanNU4ynn) U NOYTOBLIN agpec, Mo
KOTOPbIM AOMMKeH BbITb HanNpaBneH OTBET 3asBUTENIO;

3) cBegeHust 06 obxanyembix peweHnax n gencteusx (besgencteum) opraua,
npedocTaBnsAwLWero  MyHAUMNanbHy  ycryry,  OOJDKHOCTHOrO  nvua  opraHa,
NpeaoCTaBnAwLWEro  MyHAUMNanbHy0  ycnyry, Nnubo  rocyaapCTBEHHOrO  Unu
MyHUUMnanbHoro cnyxawero, MOLl, pabotHmka ML, opraHmsaunin, NpegyCMOTPEHHbIX
yacTbto 1.1 ctatbn 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3, nx paboTHUKOB;

4) p[oBofdbl, HAa OCHOBaHUW KOTOPbIX 3asBUTENb HE COrfaceH C pelleHneM WU
pevictBuem (6es3gencTBueM) opraHa, nNpegoCcTaBnsAwWero MyHUUMNAnbHYyK  YCnyry,
OOIDKHOCTHOMO  fiMua opraHa, npedocTaBnsowero  MyHuuMnanbHy  ycnyry, nunbo
MyHMUMNanbHOro cnyxawero, MoL, pabotHmka MOL|, opraHnsaunn, npeayCcMOTPEHHbIX
yacTtbto 1.1 ctatbn 16 ®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-P3, ux paboTHukKoB. 3asBuTenem
MOryT OblTb NpeAcTaBneHbl AOKYMEHTbl (MpW HanmuMyuu), MNOATBEpXAawlme AO0BOAbI
3aaBuTens, Nnbo nx Konuu.

119. Y)Kano6a moxeT 6bITb HanpaeneHa:



1) HavanbHWKY YnpaBneHus Ha gencteusa (6e30enCTBME) LOSMKHOCTHBIX NUL U
YnpaeneHns, a Takke nNpUMHAMAeMble UMW peleHna npu  npenoctaBneHum
MYHULUMNANbHOW YCRyru;

2) 3amectutento Mapa ropockoro okpyra no 3KOHOMuKe U (pHaHcaM Ha OencTBUs
(6e3penctBne) YnpaBneHusi, HayanbHUMKa YNpaBneHusi, AOSMDKHOCTHbIX NUy W
MYHUUUNANbHbIX CRyXalWuX, a Takke NpMHUMaeMble MU peLleHns Npu npegocTaBneHnm
MYHULMNANbHOW YCRyru;

3) Mapy ropoackoro okpyra CtpexeBon Ha aencTteus (besgenctene) saamecTutens
Maspa ropoackoro okpyra Mo 3KOHOMUKE W (puHaAHCaM, HadanbHUKa YnpasreHus,
OOIDKHOCTHBIX JML, M MyHUUMNAanbHbIX cnyxXawux AAMUHUCTPaLMM FOPOACKOro OKpyra
CTtpexeBou npu NpeaocTaBieHnn MyHULMNansHOM YCNyru;

4) pykoBogutenio M®L| Ha peweHnsa n gencrena (6esgenctemne) paboTHUKA 3TOroO
M®LL;

5) yupeautenio ML, nnn gomKHOCTHOMY nuuy, YNONHOMOYEHHOMY HOPMaTUBHBLIM
npaBoBbIM akToM ToMcCKon ob6nacTu Ha pelueHus u gencteus (besgenctane) MOL;

6) pykoBOAUTENAM oOpraHusauum, npeagycMOTpeHHbIX 4actbio 1.1 cratbm 16
depnepanbHoro 3akoHa Ne 210-93, Ha peweHus n gencteusa (besgenctame) paboTHUKOB
3TUX OpraHn3aumin.

120. Xanoba nognexut obsi3aTenbHOM perncTpaumm B TeYeHUe TPex AHen C
MOMEHTa MOCTYNMEeHNs B OpraH, NpefocTaBnsloWmMin MyHUUMNanbHyo ycnyry. B geHb
peructpauumn xanoba HanpaBndeTcs pPYyKOBOOMTENIO OpraHa, npegoCcTaBnsAoLLEero
MYHMUMNANbHYKO YCNyry, nocne 4ero He no3gHee ogHoro paboyero gHA nepepaeTcs Ha
pacCMOTPEHNE OOSMKHOCTHOMY nuuy, HagereHHOMY MOSIHOMOYMSIMU MO PACCMOTPEHUIO
xanob.

121. XKanoba noanexuTt pacCMOTpeHuto B TeYyeHne natHaguatn paboumnx gHenm co
OHA ee peructpauuu, a B cnydyae obxanoBaHuWs OTKasa opraHa, npeaoCTaBnsoLEero
MyHUUmMnanbHyo ycnyry, MOL opraHmMsaumin, npeaycMoTpeHHbIX YacTbio 1.1 ctatbn 16
®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, B npueme [OOKYMEHTOB Yy 3asButens nubo B
ncnpasneHnn JoNyLEeHHbIX ONeYyaToK U oWnBoK unu B criydae obxxanoBaHnsa HapyLleHUs
YCTAHOBMEHHOIO CPOKa TaKMX MCMNpPaBfieHUn - B TeyeHne natn paboynmx gHen co gHA ee
pernctpauuu.

122. o pes3ynbTatam pacCMOTPEHUS Xanobbl NPUHUMAETCS OAHO U3 CreayrLnX
peLLUEHUN:

1) xanoba ygoBneTBopsieTcs, B TOM yncne B (oOpMe OTMEHbI MPUHATOrO peLLeHus,
ncnpaeneHna OOMyLIEHHbIX OneyaTtok U ownmboK B BblgaHHbIX B pesynbraTe
npegocTaBneHns MyHULMNanbHOW yCnyru OOKYMeHTax, BOo3BpaTa 3adBUTENI0 OEHEXHbIX
CpencTB, B3UMMaHWE KOTOPbIX HE MNpPeayCMOTPEHO HOPMAaTMBHLIMW MNPaBOBbLIMW akTamu
Poccuinckon ®epepaumm, HopmMaTMBHbIMM MNPaBOBbIMM  akTamu Tomckon obnactw,
MYHULUMNANbHLIMW NPaBOBLIMWN akTamu;

2) B yOOBNeTBOPEHUM xarnobbl OTka3blBaeTCS.

123. He nosgHee OHA, cnefylowero 3a AHEM MPUHATUSA PELLUEHUS, yKa3aHHOro B
nyHKTe 122 HacTosiwero AOMUHUCTPATUBHOIO perfamMeHTa, 3asBUTeNnto B MUCbMEHHOW
dopmMe UM NO KenaHuw 3asaBUTENs B  3NEKTPOHHOM OopMe  HanpasndeTcs
MOTUBMPOBAHHbLIN OTBET O pe3yrbTaTax pacCMOTPEHUS XKanoobl.

124. B cny4ae npusHaHua xanobbl noanexallen yaoBreTBOPEHNIO OpraHM3yeTcs
paboTa N0 BOCCTAHOBMEHMIO HAPYLUEHHbIX NPaB 3asBUTENS, a TaKkkKe NHble MePONpPUATUS,
HanpaBfieHHblEe Ha YCTPaHEHME BbISIBIIEHHbIX HAPYLUEHWNA.

125. lNpun ycTpaHeHUM BbISIBIIEHHbIX HapyLUEHWA, BOCCTAHOBMEHUM HapYLUEHHbIX
npaB 3asiBUTENS CPOKM BbINOSTHEHMUS afMUHUCTPATUBHBIX Npouenyp He MOryT NpeBbILaTb
CPOKOB, YCTaHOBIEHHbIX HACTOALWMM AOMUHUCTPATUBHbLIM PErNaMeHTOM.

126. B cny4ae npusHaHus Xanobbl nognexawien ynoBreTBOPEHUIO B OTBETE
3asBUTENO, yKasaHHOM B NyHKTe 123 HacTtoswero AOMWHUCTPaATMBHOIO perfameHTa,
[aetca WHgopMauma O OEUCTBUSAX, OCYLLECTBIISIEMbIX OPraHoM, nNpeaoCTaBMSOLWMM
MyHUumMnanbHyto ycnyry, MoL, nubo opraHusaumen, npegycMoTpeHHoW 4acTbto 1.1



ctatbn 16 ®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-d3, B uenax He3aMeanMTenbHOro yCTpaHeHu s
BbISIBITEHHbIX HapyLleHUW MNpU OKasaHUM MyHULMNANbHOW YCNyru, a Takke MNPUHOCATCA
NM3BMHEHUS 3a OOCTaBrfieHHble HeynobCcTBa U yKasbliBaeTcsl MHGOpPMaLMs O LanbHENLMX
OENCTBNAX, KOTOopble HeobXoOMMO COBEPLUUTb 3adBUTEN0 B UEeNndx nosyyvyeHus
MYHULMNANbHOW YCAYTn.

127. B cnyyae npusHaHus xanobbl He noanexallen yooBreTBOPEHUIO B OTBETE
3asBUTEMNO, yKasaHHOM B nNyHKTe 123 HacTtoswero AOMUHUCTPATMBHOIO perfameHTa,
[alTCA apryMeHTUpOBaHHbIE Pa3bSCHEHUA O MPUYMHAX MPUHATOrO peLleHus, a Takxke
MHdopMauus 0 nopsake obxxanoBaHUSA NPUHATONO PeLLEHUS.

128. B cnyyae ycTtaHOBNEHNa B Xo4e v No pesynbTaTtaM pacCMOTPEHUS anobbl
NPU3HaAKOB CcOCTaBa aAMWHUCTPATUBHOIO MNpaBOHapPYLEHUS WM NPEeCTynfeHus
OOIMKHOCTHOE NUUO, paboTHMK, HageneHHbIe MONTHOMOYMSMU MO PACCMOTPEHMUIO Kanob,
He3amMeaIMTeNbHO HaNpPaBNAT UMEKLNECS MaTepuarnbsl B OpraHbl MPOKypaTypbl.



MNpunoxeHwne 1
K AOMUHNCTPATMBHOMY pernameHTy
NpeaocTaBneHns MyHUUMNAnNbHOM  yCnyru
«[puem 3asBNeHWI rpaxgaH U BKIKOYEHUE
MX B CMUCOK rpaxpaH, HyXJalwlmxcs B
ApeBeCcUHe Ans COBCTBEHHbIX HYXA»

CNPABOYHAA NHOOPMALIUA O MECTE HAXOXOEHUA, TPA®UKE PABOTHI,
KOHTAKTHbIX TENIE®OHAX, AOPECAX 3JIEKTPOHHOW NOYThbI OPIFAHOB,
NMPEAOCTABIAOLWNX MYHULUNATIBHYIO YCIYTY, UX CTPYKTYPHbIX
NOAPA3OENEHUNA N OPTAHU3ALIMKA, YYACTBYIOLLIUX B MPEQOCTABNEHUMU

MYHULIMNANBHOW YCIYTU

1. AODMUHUCTPaUKSA ropoackoro okpyra CtpexeBon.
Mecto HaxoxgeHuss AgMUHUCTpauumn ropoackoro okpyra CtpexeBown: r. CTpexeBow,
ynuua EpmakoBa, 46a.

["padhmk paboTbl AAMUHUCTpaUMKM ropoackoro okpyra CTpexeBon:

NoHepenbHUK ¢ 8.30 go 17.00 - pabo4ee Bpems

¢ 13.00 po 14.00 - Bpemsa ob6eneHHOro nepepbiBa
BTopHuk ¢ 8.30 po 17.00 - paboyee Bpems

¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi o6eaeHHOro nepepbiBa
Cpepa ¢ 8.30 go 17.00 - pabo4ee Bpems

¢ 13.00 po 14.00 - Bpemsa ob6eneHHOro nepepbiBa
YeTBepr ¢ 8.30 go 17.00 - pabouee Bpems

¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obeaeHHOro nepepbiBa
MatHnua ¢ 8.30 go 15.30 - pabouee Bpems

¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obeaeHHOro nepepbiBa
Cyb66oTa BbIXOAQHOW OEeHb
BockpeceHbe BbIXOOHOW OeHb

[‘pachmk npnema 3asiButenen B AQMUHUCTPaLMN ropoAcKoro okpyra CTpexeBon:

NoHepenbHUK ¢ 8.30 go 17.00 - pabo4ee Bpems

¢ 13.00 po 14.00 - Bpemsa ob6eneHHOro nepepbiBa
BTopHuk ¢ 8.30 go 17.00 - paboyee Bpems

¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obeaeHHOro nepepbiBa
Cpepa ¢ 8.30 go 17.00 - pabo4ee Bpems

¢ 13.00 po 14.00 - Bpemsa ob6eaeHHOro nepepbiBa
YeTBepr ¢ 8.30 go 17.00 - pabo4ee Bpems

¢ 13.00 po 14.00 - Bpemsa ob6eneHHOro nepepbiBa
MatHnua ¢ 8.30 go 15.30 - pabouee Bpems

¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obeaeHHOro nepepbiBa
Cyb66oTa BbIXOAQHOW OEeHb

BockpeceHbe

BbIXOOHOW OeHb




MoutoBbIN agpec AgMuHUCTpauuu ropoackoro okpyra CrpexeBon: 636785,
Tomckasa obnacTtb, ropog Ctpexeson, yn. EpmakoBa, 46a.

KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 5-10-01.

OdmumaneHbin cant AaMUHUCTpauuM ropoackoro okpyra CTpexeBon B CeTu
WHTepHeT: http://admstrj.ru.

AOpec anekTpoHHOM NoYTbl AOMUHUCTPALUKM ropoackoro okpyra CtpexxeBon B ceTu
NHTepHeT: office@admstrj.tomsk.ru.

2. YnpaBneHue WMYLECTBEHHbIX U 3eMeSibHbiX OTHOWEHUN AaMUHUCTpaLmm
ropofckoro okpyra CTpexeBomu.

MecTo HaxoXaeHusi YnpaBneHUss MMYLLECTBEHHbIX W 3eMerlbHbIX OTHOLUEHUN
AgmnHncTpaummn ropogckoro okpyra Ctpexeson: r. Ctpexeson, ynuua Epmakosa, 46a, 1
aTax, kabmHeTbl Ne 38, 39.

Mpaduk paboTbl YnpaBneHUss WMYLECTBEHHbIX W  3eMeSibHbIX OTHOLLUEHUN
AOMUHUCTpaLMN ropofcKkoro okpyra CTpexeBon:

NoHepenbHUK ¢ 8.30 go 17.00 - paboyee Bpems
¢ 13.00 po 14.00 - Bpemsa ob6eneHHOro nepepbiBa

BTopHuk ¢ 8.30 po 17.00 - paboyee Bpems

¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obeaeHHOro nepepbiBa
Cpepa ¢ 8.30 go 17.00 - pabo4ee Bpems

¢ 13.00 po 14.00 - Bpemsa ob6eneHHOro nepepbiBa
YeTBepr ¢ 8.30 go 17.00 - pabouee Bpems

¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obeaeHHOro nepepbiBa
MatHnua ¢ 8.30 go 15.30 - pabouee Bpems

¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obeaeHHOro nepepbiBa
Cyb66oTa BbIXOAQHOW OEHb
BockpeceHbe BbIXOOHOW OeHb

paduk npuema 3aaBuTenen B YNpaBneHUM WMYLLECTBEHHbIX W 3eMerlbHbIX
OTHOLWEHU AOMUHUCTPaLMM ropoAcKkoro okpyra CTpexeBon:

MoHenenbHMK ¢ 8.30 0o 12.00 — ¢ 14.00 oo 17.00 pabo4yee Bpems
¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obeaeHHOro nepepbiBa

BTopHuk ¢ 8.30 go 12.00 — ¢ 14.00 go 17.00 pabouee Bpems
¢ 13.00 po 14.00 - Bpemsa ob6eneHHOro nepepbiBa

Cpepa ¢ 8.30 0o 12.00 — ¢ 14.00 oo 17.00 pabo4yee Bpems
¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obeaeHHOro nepepbiBa

YeTBepr ¢ 8.30 0o 12.00 — ¢ 14.00 oo 17.00 pabo4yee Bpems
¢ 13.00 oo 14.00 - Bpemsi obeaeHHOro nepepbiBa

MNatHnua HenpueMHbIn OeHb

Cyb66oTa BbIXOAQHOW OEeHb

BockpeceHbe BbIXOOHOW OeHb




[MoyToBbLIN agpec YnpaBfeHna WMYLECTBEHHbIX W 3eMerlbHbIX OTHOLLUEHWUN
AgmuHucTpaumm ropogckoro okpyra Crtpexeson: 636785, Tomckaa obnacTtb, ropoA
CtpexeBown, ynuua EpmakoBa, 46a.

KoHTakTHble TenedoHsbl: 8 (38259) 3-91-20, 5-16-65, 5-27-47.

OdmumaneHbin  canT YnpaBneHUs UMYLLECTBEHHbLIX U 3eMefbHbIX OTHOLLEHWI
AgMnHucTpaummn ropogckoro okpyra Ctpexesoun B ceTn MHTepHeT: http://admstrj.ru.

ALpec 3neKTPOHHOM MOYTbl  YNpaBneHUs UMYLLECTBEHHbIX W 3eMerlbHbIX
OTHOWeHM AgMuHUCTpauun ropoackoro okpyra CrtpexeBon B ceTu WHTepHeT:
Maslyak@admstrj.tomsk.ru.



MNpunoxeHwne 2

K AOMUHNCTPATMBHOMY pernameHTy
NpeaocTaBneHns MyHUUMNAnNbHOM  yCnyru
«[Mprnem 3asiBNeHUN rpaxagaH M BKOYEHME
MX B CMUCOK rpaxpaH, HyXJalwlmxcs B
ApeBeCcUHe Ans COBCTBEHHbIX HYXA»

NPEAJTATAEMAA ®OPMA 3AABJIEHUA

Mapy ropoackoro okpyra Ctpexesomn
oT

(MONHOCTBLIO haMunnIo, NMs, OTYECTBO (Npu
HanMynmn) 3asnBuTens)

nacnopTHbie AaHHbIE!:

(appec mecta xutenbcTea (BPEMEHHOrO
npebbiBaHNA) 3asBUTENS),

(KOHTaKTHbIN TenedoH 3aaBnTenNs)

anda opnanyeckoro nmua:
HanmeHoBaHMe rpnagn4eckoro nua

C YKa3aHneM OpraHun3aLMoHHO-NPaBoOBOM
dopmbl,

MeCTOHaxoXxageHue

dhamunun, UMeHn, oTyecTBsa (Mpu Hanu4uun)
nuua,

nmetoLLero npaso 6e3 4OBEPEeHHOCTH

JencTBoBaTb OT UMEHW HOPUANYECKOro Nuua,

KOHTaKTHbIN TenedoH, aNEeKTPOHHAaA noyTa
3asBneHue

Mpowy npusHaTb MeHs,

(Pamunua, umsi, 0T4ECTBO)
Hy>KOaloLWwmMes B ApeBECUHE AN CODCTBEHHbIX HYX[

(OocCHOBaHWe 4nsi NPU3HAHNA HYXXOAILWNMCS B ApeBecrHe Ana COBCTBEHHbIX HYXA, 1
BKIHOYEHMNE B CMUCOK)
N BKITOYUTb B CMIMCOK rpakaaH, HyXOaloLWnxcs B ApeBecuHe Anst COGCTBEHHbIX HYXA,.

[MpunoxeHne K 3asBMNEHUIO:
1)




2)

PesynbTaT npegocraBneHns ycryrn npoLly npegocTaBuUTb (HYXXHOE NMOAYEePKHYTb):

1) npwv nn4yHoM obpalleHun B YnpaBrneHue;

2) nocpeacTBOM MOYMTOBOrO OTNPaBfeHWs Ha agpec 3asBUTENs, yKasaHHbIN B
3aaBneHuu;

3) nocpeacTBOM 3MEKTPOHHOW MOYThI ;

(appec aneKkTPOHHOW NOYThI)

4)  npu nn4yHoM obpawyeHmnn B MOLL (Mpy Hanuunm 3akno4eHHOro cornatleHus);

5) 4epe3 nuyHbIn KabuHeT Ha EguMHOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHbIX yCnyr (PYHKLMIA).

(pacwmdposka) (noanuceb)
«_» 20 r
Haio cornacve B MUCMNONMbL30BaHUM MOMX MEPCOHaNbHbIX [AaHHbIX MpU
npeaocTaBrneHUM MyHULMnanbHou ycnyru (ans ousanyeckux nuu).

(mnoanuc) (pacwumdpoBka noanucm)



MNpunoxeHune 3

K AOMWHUCTPATUBHOMY pernameHTy
NpeaocTaBneHns MyHUUMNAnbHOM YyCryru
«[puem 3asiBNeHUn rpaxagaH u BKMAOYEHUe
MX B C MC @ rpaxaaH, Hyxgaw WXxc A B
ApeBeCcUHe Ans COBCTBEHHbIX HYXA»

BNOK-CXEMA NOCNEOOBATEJIbHOCTW OENCTBUA
Npy NpPeaocTaBneHnn MyHULMNAanbHOW YCnyru
«[Mpurem 3asBneHni rpaxaaH 1 BKIOYEHUE X B CMIMCOK rpaxaaH, HyXaatloLwmxcs B
ApeBecuHe Ans COBCTBEHHbIX HYXa»

Ha4vano npegoctaBneHus
MYHULMNANbHON yCnyru

Nopaya 3asBneHna n
OOKYMEHTOB

OTCcyTCTBYIOT OCHOBaHUA ONs
OTKa3a B MpMemMe JOKYMEHTOB

Perncrtpauyus 3assneHmsa

PaccmoTpeHune 3asBneHuns u
npeacTaBnNeHHbIX JOKYMEHTOB

OnpeaneneHne HeobxoanMocTn
dOpMUPOBAHUSA N HANpPaBIEeHUs
MEXXBEJOMCTBEHHbIX 3aMpoCoB

Hanw4ymne ocHoBaHu AnNga oTkasa B
npuemMme JOKYMEHTOB

OTtkas B npnemMe JOKyMeHTOB

dopmupoBaHue 1 HanpasneHue
MeXBeOMCTBEHHbIX 3anpocoB

OTcyTcTBYET HEOBXOANMOCTL
hbOopMUPOBaHNS 1 HaNpaBeHNs
MEXBELOMCTBEHHbIX 3aNpoOCOB

MpuHATUE pelleHus o NpegocTaBneHnn NMbo ob oTkase B NPeaoCTaBeHUN
MYHMUMNANbHON yCnyru

MpuHaTHe peweHuns o
npegocTaBneHnn
MYHUUMNANbHOW yCnyru

Bbigava (HanpaBneHuve)
NOCTaHOBMEHMWS

MpuHATHE pelieHnsa o6 oTkase B
npegocTaBneHn MyHULMNansHom
ycnyru

Bbigava (HanpaBneHve) yBegoMneHns
06 oTpuuaTenbLHOM 3aknioyYeHnn
MYHULIMMAnNbHOW SKCMEePTU3bl NPOEKTa
OCBOEHWS J1eCoB




	В соответствии с частью 1 статьи 6 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Томской области от 9 августа 2007 № 165-ОЗ «Об установлении порядка и нормативов заготовки гра...
	I. Общие положения
	Предмет регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги
	1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по приему заявлений граждан и включению их в список граждан, нуждающихся в древесине для собственных нужд (далее - Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предостав...
	Круг заявителей
	2. Заявителями являются граждане, нуждающиеся в древесине для собственных нужд для строительства объектов индивидуального жилищного строительства, строительства строений для содержания принадлежащих им на праве собственности пяти и более коров, строит...
	Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
	3. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается муниципальными служащими, специалистами Администрации городского округа Стрежевой, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг ...
	4. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота и оперативность информирования.
	5. Место нахождения Администрации городского округа Стрежевой, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, их почтовые адреса, официальные сайты в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет)...
	6. Информация о месте нахождения, графиках работы Администрации городского округа Стрежевой, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте орган...
	7. На официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет размещается следующая информация:
	1) наименование и почтовые адреса Администрации городского округа Стрежевой;
	2) номера телефонов Администрации городского округа Стрежевой;
	3) график работы Администрации городского округа Стрежевой;
	4) требования к письменному запросу граждан о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
	5) перечень документов для получения муниципальной услуги;
	6) текст Административного регламента с приложениями;
	7) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги (блок-схема).
	7.1. На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается следующая информация:
	1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
	2) круг заявителей;
	3) срок предоставления муниципальной услуги;
	4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
	5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
	6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
	8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
	8. Информацию о порядке получения муниципальной услуги, а также о месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты, графике работы, сведения об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной...
	лично при обращении к должностному лицу (специалисту) Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой;
	по контактному телефону в часы работы Администрации городского округа Стрежевой, указанные в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту;
	в форме электронного документа на адрес электронной почты, указанный в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту;
	в сети Интернет на  официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.ru;
	на информационных стендах в здании Администрации городского округа Стрежевой;
	посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru/;
	при обращении в МФЦ.
	9. Информационные стенды оборудуются при входе в помещение Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:
	1) почтовый адрес Администрации городского округа Стрежевой;
	2) адрес официального сайта органов местного самоуправления городской округа Стрежевой в сети Интернет;
	3)  контактный номер телефона Администрации городского округа Стрежевой;
	4) график работы Администрации городского округа Стрежевой;
	5) перечень документов для получения муниципальной услуги;
	6) текст Административного регламента с приложениями;
	7) образец оформления заявления.
	10. Обращения по контактному телефону по вопросам информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой, предс...
	11. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании структурного подразделения Администрации городского округа Стрежевой, в которое обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста,  принявшего ...
	12. При ответах на телефонные звонки и устные обращения  специалисты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой, обязаны предоставлять информацию по следующим вопросам:
	1) о месте предоставления муниципальной услуги и способах проезда к нему;
	2) о графике приема граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги;
	3) о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства Администрации городского округа Стрежевой  поступившие документы;
	4) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного акта);
	5) о необходимом перечне документов от заявителя для получения муниципальной услуги;
	6) о сроках рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	7) о сроках предоставления муниципальной услуги;
	8) о месте размещения на официальном сайте органов местного самоуправления городской округ Стрежевой в сети Интернет информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
	13. При общении с гражданами (по телефону или лично) специалисты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное и...
	14. При обращении за информацией гражданина лично специалисты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой обязаны принять его в соответствии с графиком работы. Продолжительность приема при личном обращении ...
	15. Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более пятнадцати минут, специалист Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю назнач...
	16. Письменное информирование гражданина осуществляется при получении от него письменного обращения лично или посредством почтового отправления, обращения в форме электронного документа о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципаль...
	17. При обращении за информацией в письменной форме ответ гражданину направляется в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в Администрацию городского округа Стрежевой, в течение тридцати дней со дня регистрации обращ...
	18. При обращении за информацией по электронной почте, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа ответ направляется гражданину в форме электронного документа по адресу электронной п...
	В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения. Гражданин вправе приложить к такому...
	18.1. Рассмотрение обращений о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
	II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	Наименование муниципальной услуги
	19. Наименование муниципальной услуги: прием заявлений граждан и включение их в список граждан нуждающихся в древесине для собственных нужд.
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией городского округа Стрежевой.
	21. Непосредственно предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистами Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой (далее - Управление).
	Результат предоставления муниципальной услуги
	22. Результатом предоставления муниципальной услуги является направление постановления Администрации о признании гражданина нуждающимся в древесине для собственных нужд.
	23. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 31 настоящего Административного регламента, результатом предоставления муниципальной услуги является уведомление об отказе.
	Срок предоставления муниципальной услуги
	24. Срок предоставления муниципальной услуги с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не может превышать тридцати трех календарных дней со дня поступления заявления о признании гражданина нужда...
	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
	25. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
	1) Лесным кодексом Российской Федерации // «Российская газета», 08.12.2006, № 277;
	2) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» // «Российская газета», № 168 от 30.07.2010;
	3) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» // «Российская газета», № 202 от 08.10.2003;
	4) Постановлением Правительства Российской Федерации от 08.09.2010  № 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия» (Собрание законодательства Российской Федерации, 20.09.2010, № 38, ст. 4823);
	5) Законом Томской области от 09.08.2007 № 165-ОЗ «Об установлении порядка и нормативов заготовки гражданами древесины для собственных нужд» («Официальные ведомости Государственной Думы Томской области» (сборник нормативных правовых актов), 30.08.2007...
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
	с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы
	и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	26. В целях получения муниципальной услуги заявитель представляет заявление (предлагаемая форма заявления представлена в приложении 2 к настоящему Административному регламенту). В соответствии с постановлением Администрации городского округа Стрежевой...
	27. К заявлению на предоставление муниципальной услуги прилагаются:
	1) утратил силу
	2) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени гражданина в случае подачи заявления его представителем;
	3) для признания нуждающимся в древесине для строительства объекта индивидуального жилищного строительства:
	а) документ о правах гражданина на земельный участок, используемый для строительства объекта индивидуального жилищного строительства;
	б) уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства на земельно...
	в) разрешение на строительство, полученное до 04.08.2018, срок действия которого не истек или не прекращен по установленным основаниям;
	г) разрешение на строительство, полученное после 04.08.2018 на основании заявления о выдаче разрешения на строительство, направленного в орган, уполномоченный на выдачу разрешений на строительство, до 04.08.2018.
	4) для признания нуждающимся в древесине для строительства хозяйственных построек: документ о правах гражданина на земельный участок, используемый для строительства хозяйственных построек;
	5) для признания нуждающимся в древесине для ремонта объекта недвижимости: документ, подтверждающий право собственности на объект недвижимости;
	6) для признания нуждающимся в древесине для нужд отопления жилых помещений, бань:  кадастровый или технический паспорта объекта недвижимости или иной документ, содержащий описание объекта недвижимости и выданный в установленном законодательством Росс...
	7) для признания нуждающимся в древесине для строительства строений для содержания принадлежащих гражданину на праве собственности пяти и более коров:
	а) документа о правах гражданина на земельный участок, используемый для строительства строений для содержания принадлежащих гражданину на праве собственности пяти и более коров;
	б) разрешение на строительство;
	в) документ, подтверждающий право собственности на пять и более коров.
	Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Администрацию городского округа Стрежевой с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности), почтовы...
	Заявитель при личном обращении за предоставлением муниципальной услуги предъявляет документ, удостоверяющий личность.
	Ответственность за полноту и достоверность представляемых сведений несет заявитель.
	Решение о предоставлении инвалидам мер социальной поддержки, об оказании им муниципальной услуги, о реализации иных прав инвалидов, предусмотренных законодательством Российской Федерации, осуществляется на основании сведений об инвалидности, содержащи...
	27.1. исключен
	28. Перечень документов для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:
	1) при наличии зданий, строений, сооружений - выписка из ЕГРН о правах на здание, строение, сооружение, или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения;
	2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке).
	29. Администрация городского округа Стрежевой не вправе:
	1) требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы (органы местного самоуправления) и организации, за исключением получения ...
	2) требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципа...
	3) требовать от заявителя представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государст...
	4) требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници...
	а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и н...
	в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
	г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусм...
	5) отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке ...
	6) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной н...
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
	документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	30. Основания для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги:
	1) заявление подано лицом, не имеющим полномочий на подачу данного заявления;
	2) в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова;
	3) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
	4) заявление не содержит сведений либо содержит неполные сведения, установленные приложением 2 к настоящему Административному регламенту;
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	31. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
	1) к заявлению не приложены документы, соответствующие требованиям, установленные пунктом 27 настоящего Административного регламента.
	32. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
	Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативн...
	33. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	34. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	35. Размер и основания взимания платы за оказание необходимых и обязательных услуг устанавливаются организациями, предоставляющими необходимые и обязательные услуги, необходимые для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно в соответствии с ...
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о
	предоставлении муниципальной услуги и при получении
	результата предоставления муниципальной услуги
	36. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.
	37. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.
	Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги
	38. Заявление на бумажном носителе регистрируется в день поступления в Администрацию городского округа Стрежевой заявления и документов для предоставления муниципальной услуги.
	39. Регистрация заявления, направленного в форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), официальный сайт, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем его поступления в Администрацию г...
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для пр...
	услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации
	о социальной защите инвалидов
	40. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.
	41. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В случае невозможности оборудования места предоставления мун...
	Организация парковок общего пользования возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».
	42. Вход в помещение приема и выдачи документов должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами.
	43. На здании рядом с входом должна быть размещена информационная вывеска, содержащая следующую информацию:
	1) наименование органа;
	2) место нахождения и юридический адрес;
	3) режим работы;
	4) номера телефонов для справок;
	5) адрес официального сайта органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет.
	44. Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.
	45. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.
	45.1. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В случае невозможности оборудования места предоставления м...
	46. В местах для информирования должен быть обеспечен доступ граждан для ознакомления с информацией не только в часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием заявителей не ведется.
	47. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на террит...
	48. Помещения приема и выдачи документов оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.
	49. В местах для ожидания устанавливаются стулья (кресельные секции, кресла) для заявителей.
	50. В помещении приема и выдачи документов выделяется место для оформления документов, предусматривающее столы (стойки) с бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
	51. Информация о фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, должна быть размещена на рабочем месте специалиста Управления.
	52. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает инвалидам:
	1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
	2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из н...
	3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
	4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеяте...
	5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
	6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
	7) допуск на объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом испо...
	8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
	Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	53. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
	1) достоверность предоставляемой заявителям информации;
	2) полнота информирования заявителей;
	3) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;
	4) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;
	5) соблюдение сроков исполнения отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом;
	6) соблюдение требований к размеру платы за предоставление муниципальной услуги;
	7) соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;
	8) отсутствие обоснованных жалоб на решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
	9) полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
	54. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более трех взаимодействий с должностными лицами, в том числе:
	1) при подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги заявителем лично, в том числе через МФЦ, - не более двух раз;
	2) при подаче запроса на получение услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), почтовым отправлением - не более одного раза.
	55. Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать пятнадцати минут.
	56. Исчерпывающий состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной форме при получении муниципальной услуги с использованием Единого портала муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности):
	1) получение информации о муниципальной услуге;
	2) ознакомление с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронной форме;
	3) представления заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме;
	4) представление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме;
	5) осуществление мониторинга хода предоставления муниципальной услуги;
	6) получение результатов предоставления услуги в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), если это не запрещено Федеральным законом.
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности
	предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	57. Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности), почтовым отправлением, а также посредством личного о...
	58. При обращении за получением муниципальной услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) применяется электронная подпись в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011  № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
	59. При представлении заявления в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшег...
	60. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа, направляются заявителю через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности).
	61. В случае поступления заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, информирует заявителя через личный кабине...
	62. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по принципу «одного окна» на базе МФЦ при личном обращении заявителя (при наличии заключенного соглашения).
	63. Заявителям предоставляется возможность для предварительной записи на подачу заявления и документов для предоставления муниципальной услуги.
	64. Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя:
	1) при личном обращении заявителя в Администрацию городского округа Стрежевой, Управление;
	2) по телефону;
	3) через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.ru.
	64.1 При предварительной записи заявитель сообщает следующие данные:
	1) для физического лица: фамилию, имя, отчество (при наличии);
	2) для юридического лица: наименование юридического лица;
	3) контактный номер телефона;
	4) адрес электронной почты (при наличии);
	5) желаемые дату и время представления документов.
	65. Предварительная запись осуществляется путем внесения указанных сведений в книгу записи заявителей, которая ведется на электронных носителях.
	66. Заявителю сообщаются дата и время приема документов, кабинет (окно) приема документов, в который следует обратиться. При личном обращении заявителю выдается талон-подтверждение. Заявитель, записавшийся на прием через официальный сайт органов местн...
	67. Осуществление записи заявителей на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой даты.
	68. При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении пятнадцати минут назначенного времени приема.
	69. Заявителям, записавшимся на прием через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой, за три календарных дня до приема отправляется напоминание на указанный адрес электронной почты о дате, времени и месте приема, а ...
	70. Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
	71. В отсутствие заявителей, обратившихся по предварительной записи, осуществляется прием заявителей, обратившихся в порядке очереди.
	72. График приема (приемное время) заявителей по предварительной записи устанавливается начальником Управления в зависимости от интенсивности обращений.
	72.1. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соот...
	При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
	1) уведомление о приеме и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	3) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процеду...
	75. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	1) прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги;
	2) рассмотрение заявления и представленных документов;
	3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
	4) принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	5) выдача результата предоставления муниципальной услуги.
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	76. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в Приложении 3 к настоящему Административному регламенту.
	Прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги
	77. Основанием для начала выполнения данной административной процедуры является поступление в Администрацию городского округа Стрежевой заявления и документов, определенных пунктом 27 настоящего Административного регламента:
	1) в ходе личного приема заявителя (представителя заявителя) специалистом Управления, ответственным за прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов;
	2) из МФЦ (при наличии заключенного соглашения с МФЦ);
	3) почтовым отправлением;
	4) в электронной форме посредством электронной почты;
	5) в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности).
	78. Допускается подача заявления с приложением документов, указанных в пункте 27 настоящего Административного регламента, путем направления их в адрес Управления посредством электронной почты, указанной в Приложении 1 к настоящему Административному ре...
	79. При установлении оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 30 Административного регламента, специалист Управления, ответственный за прием заявления, не принимает представленные заявителем документы с указанием причин. При о...
	80. Специалист, ответственный за регистрацию заявления, в срок не позднее дня регистрации, направляет заявление специалисту Управления.
	81. Специалист Управления, в день получения зарегистрированного заявления и приложенных к нему документов передает заявление начальнику Управления для визирования.
	82. Начальник Управления визирует и в течение одного дня передает его на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	83. Результатом административной процедуры является передача прошедшего регистрацию заявления на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоставления муниципальной услуги.
	84. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет не более четырех календарных дней со дня подачи заявления.
	Рассмотрение заявления и представленных документов
	85. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление прошедшего регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги. При ра...
	86. В случае непредставления заявителем документов, указанных в пункте 28 Административного регламента, специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, переходит к административной процедуре «формирование и направление меж...
	87. В случае предоставления заявителем документов, указанных в пункте 28 Административного регламента, межведомственные запросы в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не направляются.
	88. Результатом административной процедуры  является выявление необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуг, в случае непредставления заявителем документов,...
	89. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать пяти календарных дней со дня поступления прошедшего регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за пр...
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	90.  Основанием для начала административной процедуры является выявление необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуг.
	91. При подготовке межведомственного запроса специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, определяет перечень документов (сведений, содержащихся в них)  для предоставления муниципальной услуги и государственные органы, ...
	92. Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	93.  Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не позднее рабочего дня, следующего за днем установления оснований для направления межведомственных запросов, формирует и направляет межведомственный запрос в Федеральну...
	94. Представленные в Администрацию городского округа Стрежевой документы и информация, полученные в рамках межведомственного взаимодействия, передаются специалисту Управления, ответственному за  предоставление муниципальной услуги.
	95. Результатом административной процедуры является обобщение полученной в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю.
	96. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет семь календарных дней со дня выявления необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуг.
	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	97. Основанием начала административной процедуры является установление специалистом Управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в ходе проверки документов оснований для предоставления муниципальной услуги, либо отказа в предостав...
	98. Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в день установления оснований для предоставления муниципальной услуги готовит проект постановления о признании гражданина нуждающимся в древесине для собственных нужд (да...
	99. Максимальный срок согласования должностными лицами Администрации городского округа проекта постановления  составляет два рабочих дня с момента получения проекта на согласование.
	100. Согласованный проект постановления подписывается Мэром городского округа в течение одного рабочего дня с момента получения согласованного должностными лицами проекта.
	101. В случае установления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 31 Административного регламента, специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня ...
	102.  Уведомление об отказе подписывается Мэром городского округа Стрежевой в течение одного рабочего дня с момента получения проекта отказа.
	103. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более четырнадцати календарных дней с момента установления оснований для предоставления муниципальной услуги, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги
	104. Основанием для начала административной процедуры является наличие подписанного документа, указанного в пункте 100 или пункте 102 настоящего Административного регламента.
	105.  Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется способом, указанным заявителем в заявлении, в том числе:
	1) при личном обращении в Управление;
	2) посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении;
	3) посредством электронной почты по адресу электронной почты, указанному в заявлении;
	4) при личном обращении в МФЦ (при наличии заключенного соглашения);
	5) через личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
	106.  Общий максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более трех календарных дней со дня подписания документа, оформляющего одно из принятых решений.
	IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента
	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также...
	107. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Управления.
	108. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а ...
	Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
	109. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения проверок;
	2) рассмотрения жалоб заявителей на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
	110. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги Администрацией городского округа Стрежевой проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливае...
	111. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностн...
	112. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
	Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
	113. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента, виновные должностные лица органа, предоставляющего муниципальную услугу несут ответственность, установленную законодательством Ро...
	114. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу  закрепляется в должностных инструкциях.
	Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
	115. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу при предоставлении муницип...
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставлени...
	116. Заявитель вправе обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также о...
	1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона  № 210-ФЗ;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого об...
	3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными...
	4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Том...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;
	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ, или их работников в исправлен...
	8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
	9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными пра...
	10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,...
	117. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подае...
	1) по почте (по адресу, указанному в приложении 1 к настоящему Административному регламенту);
	2) через МФЦ (при наличии заключенного соглашения);
	3) через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.ru (в разделе «Населению»/»Интернет-приемная»);
	4) с использованием Единого портала (при наличии технической возможности);
	5) в ходе личного приема заявителя.
	118. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Ф...
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, органи...
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника М...
	119. Жалоба может быть направлена:
	1) начальнику Управления на действия (бездействие) должностных лиц и Управления, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;
	2) Заместителю Мэра городского округа по экономике и финансам на действия (бездействие) Управления, начальника Управления, должностных лиц и муниципальных служащих, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;
	3) Мэру городского округа Стрежевой на действия (бездействие) заместителя Мэра городского округа по экономике и финансам, начальника Управления, должностных лиц и муниципальных служащих Администрации городского округа Стрежевой при предоставлении муни...
	4) руководителю МФЦ на решения и действия (бездействие) работника этого МФЦ;
	5) учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Томской области на решения и действия (бездействие) МФЦ;
	6) руководителям организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, на решения и действия (бездействие) работников этих организаций.
	120. Жалоба подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу. В день регистрации жалоба направляется руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу, после чего не поз...
	121. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ,...
	122. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
	1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмо...
	2) в удовлетворении жалобы отказывается.
	123. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 122 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотр...
	124. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению организуется работа по восстановлению нарушенных прав заявителя, а также иные мероприятия, направленные на устранение выявленных нарушений.
	125. При устранении выявленных нарушений, восстановлении нарушенных прав заявителя сроки выполнения административных процедур не могут превышать сроков, установленных настоящим Административным регламентом.
	126. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 123 настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организа...
	127. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 123 настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования...
	128. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиес...
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