lMoctaHoBneHne AgMmuHucTpauum ropoackoro okpyra Ctpexeson oT 11.10.2016 Ne787
«O6 yTBEpPXKAEHUN AOMUHUCTPATMBHOIO pernameHTa NpeaoCcTaBneHns MyHULMNansHON
ycnyru «[epeBo 3emernb Unun 3eMernbHbIX Y4acTKOB B COCTaBe Takmx 3emMernb U3 O4HON
KaTeropuu B gpyryto» (B pegakumm ot 27.12.2016 Ne977, ot 07.05.2018 Ne291, ot
02.10.2018 Ne733, ot 21.06.2019 Ne476, ot 27.05.2020 Ne354)

B cooTtBetctBUM cO cTatben 8 3emenbHoro kogekca Poccuickon depepaunn,
depgepanbHbIM 3akoHOM OT 21.12.2004 Ne 172-d3 «O nepeBofe 3emMenb U 3eMeribHbIX
Yy4aCTKOB 13 OOHOWN KaTeropuu B ApYyryto», YacTbio 1 ctatbn 6 degepanbHOro 3akoHa oT
27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusaumm npenocTaBreHns rOCyAaPCTBEHHbIX U
MYHUUMNAMNbHbIX YCIyr», HA OCHOBaHUM NyHKTa 21 yactn 1 ctaTtbn 46 YcTtaBa ropoackoro
okpyra CtpexeBon

MOCTAHOBIAIO:

1. YTBepauTb AAMUHUCTPATUBHBLIA pernameHT npegocTtaBreHns MyHUUMnanbHOW
ycnyrn «[lepeBoa 3eMenb unm 3eMernbHbIX Y4acTKOB B COCTaBe TakuMx 3eMeflb U3 OOHOW
KaTteropum B ApYryto» COrfacHO NPUOXEHMIO.

2. MNpusHaTb yTpaTUBLLMMM CUFYy MOCTaAHOBMEHMS ALMWHUCTPALUM TFOPOACKOro
okpyra CtpexeBon:

- ot 07.02.2013 Ne 109 «O6 yTBepxaeHUn AOMUHUCTPATMBHOIO perfiameHTa
npeaocTaBneHnsa MyHUuunanbHon ycnyrm «llepeBoq 3eMenb Ui 3eMenbHbIX Y4acTKOB B
COCTaBe Takux 3eMerlb U3 OOQHOW KaTeropum B Apyryoy;

- or 24.05.2016 Ne 443 «O BHeceHUM WU3MEHEHUA B MNOCTAHOBIEHNE
AoMunHuncTpaummn ropogckoro okpyra Ctpexeson ot 07.02.2013 Ne 109».

3. HacTosiliee nocTaHOBMNeHWE MNOANEXUT pasMeLLEHU0 Ha oduumanbHOM canTe
OpraHoB MECTHOro caMoynpaBsfieHusi ropoackoro okpyra CtpexxeBon.

4. KOHTpOrb 3a UCNOSTHEHNEM HACTOSALLErO NOCTAHOBEHMS OCTaBIsA 3a COOOMN.

W.o. Mapa ropoackoro okpyra,
3amectutens Mapa no aKoHOMUKe 1 prHaHCaMm B.B. leHn4yeHko



MpunoxeHwne

YTBEPXOEH
NOCTaHOBMEHNEM
AOMWHUCTPaUNN rOPOACKOTO
okpyra CtpexeBon

oT 11.10.2016 Ne 787 (B
pegakumm ot 27.12.2016 Ne977,
oT 07.05.2018 N2e291, ot
02.10.2018 Ne733, ot 21.06.2019
Ne476, ot 27.05.2020 Ne354)

AOMUHUCTPATUBHbIU PEFMAMEHT
npegocTaBneHUa MyHuuunansHom ycnyru «lMepeBoa 3eMenb Unu seMenbHbIX
Yy4YacTKOB B COCTaBe TakuMX 3eMeflb U3 OQ4HOMN KaTeropum B Apyryro»

l. Oobwme nonoxeHus

MNpeomeT perynupoBaHus agMUMHUCTPATUBHOMO perfiaMeHTa  npeaocTaBneHus
MyHULMNAnbHOW yCcnyru

1. AOMWHUCTPATMBHBLIA perfamMeHT NpefocTaBrneHns MyHUUMNansHOW Yycnyru
Nno nepesBody 3eMernb UMM 3eMerbHbIX Y4acTKOB B COCTaBe TakuxX 3eMenb U3 OfHOM
KaTteropuu B Apyryto (ganee - AOQMUHUCTPATMBHbLIN perfnaMeHT) yCTaHaBnmMBaeT nopsagok 1
cTaHgapT nNpefocTaBneHnss MyHUUUnansHOM ycrnyru no nepesoay 3eMerb Uy 3eMerbHbIX
y4aCTKOB B COCTaBe Takux 3emeflb W3 OfHOW KaTeropum B Apyrywo (ganee -
MyHuuMnanbHas  ycrniyra)  AgMuHuUcTpaumen  ropogckoro  okpyra — Crtpexesow,
OOIMKHOCTHLIMW NULAMW U MYyHUUMNANbHBIMU CRyXawmMmu AAMUHUCTPAUUM FOPOACKOro
okpyra CtpexeBon.

Kpyr 3asButenen

2. 3asgBuTenamMu ABRAOTCS U3MYeckMe nuua, topuamndeckme nuua, nmbo mx
YNOSIHOMOY€EHHbIE NpeaCcTaBUTENK (ganee - 3asaBuUTENb).

TpeboBaHus K nopsigky MHGOPMUPOBaHMS O MNPEeAOCTaBfEHUN MYHULMNANbHON
ycrnyrm

3. NHpopmupoBaHue rpaxagaH o nopsigke npeaoctaBreHns MyHUuunanbHOu
ycnyrm obecne4vnBaeTcs MYHULUMNANbHbIMU cnyxatimmu, cneynanuctamm
AoMunHucTpaummn  ropoackoro okpyra CTpexeBoW, MHOrogyHKUMOHANbLHOIO LeHTpa
npenoCcTaBneHns roCydapCTBEHHbIX W MyHUUMnanbHbiXx ycnyr (ganee — MOLU) npwm
HanMyYuUM 3akNYEeHHOro  OpraHaMm MeCTHOroO CcamoyrpaBfieHUs ropOACKOro OKpyra
CtpexeBon ¢ MOL| cornawieHns o B3aMMoaeNCTBUN, B COOTBETCTBMM C TpeboBaHUSMM,
npeaycMoTpeHHbiMKn cTtatben 18 depepanbHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne210-03 «O6
opraHuMsauun NpenocTaBrieHNs roCyAapCTBEHHbLIX U MyHWUMNAnbHbIX ycnyry (ganee -
cornaweHue ¢ MoL).

4, OCHOBHbIMM  TpeboBaHUAMU K MHGOPMUPOBAHUIO TpaxdaH O Mopsiake
npegocTaBneHns MyHUUUNanbHOW YCNyrn SBMSKOTCA OOCTOBEPHOCTb NpeaoCcTaBrsieMon
WHpOPMaLUUK, YETKOCTb B M3MNOXEHMM WHAOpPMauuK, MNOSHOTa W ONepaTUBHOCTb
MHPOPMUNPOBAHNA.
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5. Mecto HaxoxgeHus AgmuHUCTpaumMm ropoackoro okpyra CTpexeBow,
OpraHoB WM OpraHvsauui, y4acTBYIOLLMX B MPedocTaBNeHnn MyHULMNANbHOW YCnyrn, ux
noyToBble agpeca, oduumnanbHble canTbl B WH(POPMaLNOHHO-TENEKOMMYHUKALNOHHON
cetn «WHTepHeT» (manee — ceTb WHTepHeT), uHdopmauus o rpadukax pabdoThbl,
TenedoHHbIX HOMepax N agpecax 3N1eKTPOHHOM NoYThl NpeacTaBneHsbl B MNMpunoxeHnn 1 K
AOMUHUCTPATMBHOMY perfnameHTy.

6. NHdopmMaumss 0 mecTe HaxoxaeHusi, rpadumkax pabotel AgMUHMUCTpauum
ropogckoro okpyra CTpexeBOW, OpraHoB W oOpraHmsauumi, Yy4acTBYKOLLMX B
npegocTaBneHnM MyHULMNansHOW yCcnyru, o nopsake npeaocTaBrieHUss MyHUUMNansHOM
ycnyru pasmelwjaeTcsa Ha oduuuanbHOM CcanTe OpraHoB MECTHOrO camoynpasBfeHus
ropogckoro okpyra CtpexeBon B ceTn WHTepHeT, B bedepanbHOM rocygapCTBEHHOW
MHJOPMaLNOHHOWN cucteMe «EanHbIN nopTan rocyfapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbLIX YCIyr
(dyHKUMW)» (panee — EAWHBIA nopTan rocyAapCTBEHHbIX M MyHUUMNANbHBLIX YCryr
(dbyHKUMR)), a TakKe NpegocTaBnNAeTcs No TenegoHy U ANIEKTPOHHOM NoyTe.

7. Ha odvumnanbHOM canTe OpraHoB MeCTHOro camoynpaBfieHUsi ropoacKoro
okpyra CtpexeBon B ceT VIHTepHET pa3smeLLaeTcs cregyowas nHpopmaums:

1) HavmeHoBaHWe ¥ noyToBble agpeca AOMUHUCTpPaAUUW TOPOLACKOro OKpyra
CtpexeBou;

2) Homepa TenedoHoB AOMUHUCTPaLUMK ropoackoro okpyra CTpexesou;

3) rpaduk paboTbl AQMUHUCTPaLMK FOpPOLCKOro okpyra CTpexeBowu;

4) TpeboBaHNA K NMCbMEHHOMY 3anpocy rpaxgaH O npegocTaBrneHum nHpopmauum
0 nopsake npegocTaBneHuss MyHUUMNAansHOW yCryru;

5) nepeyeHb AOKYMEHTOB 415 NOMy4YeHNa MyHUUUNanbHOW yCnyru;

6) TekcT AOMUHUCTPATUBHOIO perfnameHTa ¢ NpUNoXKeHNAMMU,;

7) KpaTKoe onucaHve nopsigka NpeaocTaBrneHuss MyHUuunanbHoOW ycnyrmn (6nok-
cxema).

7.1. Ha EgmMHom nopTane rocyaapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbIX YCnyr (yHKUnR)
pa3mMeLlaeTcsa cnegyowas nHpopmauus:

1) ncyepnbiBaoLLNiA nepeyeHb AOKYMEHTOB, HeobxoaMMbIX ans
NpeaoCTaBNeHNa MyHuLMNanbHOW ycnyrn, TpeboBaHuss K OGOPMIIEHUIO YKa3aHHbIX
OOKYMEHTOB, a Takke nepeveHb JOKYMEHTOB, KOTOpble 3asBUTENb BrpaBe NpeacTaBuUTb
no co6CcTBEHHOW MHULINATUBE;

2) Kpyr 3asBuTenen;

3) Cpok npefocTaBneHnss MyHUUUNansHOW ycnyru;

4)  pesynbTaTbl  NPeAoOCTaBNEHUA  MyHULMNANbHOW  yCnyru, NOpsiAoK
npeaocTaBneHns AOKYMEHTa, aBnsaoLLerocs pes3ynbTaTtom npeaocTaBneHns
MyHMLUMNANbHON yCcnyru;

5) pasmep rocygapCTBEHHOW MOLWMWHbLI, B3WMaeMouW 3a npegocTaBneHve
MyHMLUMNANbHOW yCcnyru;

6) ncyepnbIBaOLWNA NepevyeHb OCHOBaHWUM AN MPUOCTaHOBMEHUA UMM OTKasa B
npeaocTaBneHnn MyHUUMNanbHOW ycnyru;

7) o npaBe 3asBuUTENA Ha pocynebHoe (BHecygebHoe) obkanoBaHue OencTBUi
(6e3pencTBms) M peleHun, NPUHATBIX (OCyLLecTBsieMblX) B Xo4e npenocTaBreHus
MYHULMMNANbHOWN yCnyru;

8) opmbl 3aaBneHun (yBeOOMMEHUW, COOBLEeHUn), ucnonb3yemble npu
NpeaoCTaBNEHNN MYHULMMNANBHON YCNyru.

8. NHpopmaumio 0 nopsagke MnonyyvyeHUss MyHULMNanbHOW YCnyru, a Takke O
MecTe HaxOXOEHWs, KOHTaKTHbIX TenedoHax (TenedoHax Ons CApaBokK), aapecax
9NEKTPOHHOM NOYThl, rpadumke paboTbl, cBeaeHuss 06 opraHax W opraHu3auumsix,
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y4acCTBYHOLIMX B NpeaocTaBleHnn MyHUUUNanbHOM YCryrn Unu siBASOLWNXCA UCTOYHUKOM
nonyyYyeHnst MHopmaLmmn, rpaKaaHnH MOXET NONYYUTb:

NMYHO npu obpaweHnM K JOSMKHOCTHOMY nuuy (cneuuanucty) YnpasneHus
MMYLLLECTBEHHbLIX U 3E€MESIbHbIX OTHOLWEHUN AOMUHUCTpAUUKM TOPOLCKOrO  OKpyra
CtpexeBou;

No KOHTAKTHOMY TenedoHy B 4acbl paboTbl ALMUHUCTPAUUKM FOPOLCKOro OKpyra
CtpexeBoMu, ykasaHHble B [MpunoxeHnn 1 K ADQMUHUCTPATUBHOMY perfiameHTy;

B popme 3MEeKTPOHHOro OOKYMEHTa Ha afpec 3MEeKTPOHHOM MOYTbl, YKa3aHHbIM B
MpunoxeHnn 1 K ADMUHUCTPATUBHOMY pErNamMeHTy;

B ceTn NHTepHeT Ha oduumanbHOM canTe OopraHOB MECTHOro camoynpaBrieHus
ropofckoro okpyra Ctpexesowu: http://admstrj.ru;

Ha WHMOPMALMOHHbLIX CTeHAaX B 34aHUK ALMUHUCTPAUUKM TOPOLACKOrOo OKpyra
CtpexeBou;

nocpeactsoM EAMHOro noprtana rocydapCTBEHHbIX W MyHUUMMAnbHbIX YCIyr
(dbyHkumn): http://www.gosuslugi.ru/;

npu obpawieHnn 8 MOLI.

9. NHdopmaumoHHble cTeHabl obopyayloTca npu  BXxoge B NOMELEeHue
YnpaBneHns WMMYLLECTBEHHbIX M 3€MelbHbIX OTHOLWEHWA AOMWHUCTPaUUM FOPOLCKOro
okpyra CrtpexeBon. Ha wuHdOpMaUMOHHBLIX CTeHAax pasMellaeTcs creayroulas
obsizaTtenbHasa nHpopmMauns:

1) noyToBBLIN agpec AOMUHUCTPALUUKU rOPOACKOro okpyra CTpexeBon;

2) agpec oduumanbHOro camta OpraHoOB MECTHOrO CamMoOyrnpaBfieHUs TOPOACKON
okpyra CtpexeBon B ceTn IHTepHeT;

3) KOHTaKTHbI HOMEp TenedoHa AgMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra CtpexeBow;

4) rpacpmk paboTbl AOMUHUCTPaUUN ropoackoro okpyra CTpexeBon;

5) nepeyeHb AOKYMEHTOB 4S5 NOMYyYEHNA MYHULMNANBbHOW YCRyru;

6) TekcT AOMUHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa C NPUIIoXeHNAMMU;

7) obpaseL ohopMreHnsa xogaTancrea.

10. OG6palleHns N0 KOHTAKTHOMY TenedoHy no Bonpocam MHGOPMUPOBAHUSA O
nopsgke npeaocTaBneHns MyHUUMNANbHOW YCNyrM MPUHMMAlOTCA B COOTBETCTBUM C
rpacomkom  paboTbl  YnpaBneHUs  MMYLECTBEHHbIX W 3€MeflbHbIX  OTHOLLEHWN
AOMUHUCTpaumMn ropofckoro okpyra CTtpexeBown, npeactasrneHHomy B [punoxeHun 1 K
AOMWHUCTPATUBHOMY pernamMeHTy.

11. OtBeT Ha TenedOHHbIN 3BOHOK [OOMKEH coaepXaTb WHAOPMaUUK O
HaMMeHOBaHUN CTPYKTYPHOro nogpasgeneHna AgMUHUCTpaUMW TOPOACKOro OKpyra
CTpexeBon, B KOTOpoe o0paTtuncs rpaxgaHuH, amMunun, UMeHWn, oT4vecTBe (npu
HanM4Yuun) N JOMKHOCTU creumanucta, NpUHABLLEro TenedOHHbIN 3BOHOK.

12. [pwu oTBeTax Ha TeneOHHbIE 3BOHKN N YCTHble ObpalleHnsa cneumnanucTbl
YnpaBneHna WMMYLLECTBEHHbIX M 3eMerlbHbIX OTHOWeEeHUn AOMWHUCTpauUnM roponCcKoro
okpyra CtpexeBon, 06513aHbl NPeAOCTaBAATL MHGOPMALMIO MO CrieayoLwmM BONpocaMm:

1) 0 MecTe NpegocTaBneHns MyHUUUNanbHOW ycryrn u cnocobax npoesaa K Hemy;

2) 0 rpaduke npuemMa rpaxgaH no Bomnpocam MnpeaocTaBfeHns MyHUUMNAnbHON
ycnyru,

3) O BXxOoAgdaWMX HoOMepax, no4 KOTOPbIMW 3aperncTpupoBaHbl B CUCTEME
genonpounssoactea AAMUHUCTpaUMM ropoackoro okpyra CTpexeBoM  MOCTynuBLUWE
OOKYMEHTI;

4) O HOpMaTMBHbIX TMpPaBOBbLIX akTax, perynupylwux npegocrasneHve
MYHULUMNANbHOW yCryrM (HaMMeHoBaHWe, HOMep, AaTta NPUHATUS HOPMATMBHOIO akTa);

5) o HeoGxogMmMOM nepeyHe [AOKYMEHTOB OT 3adABuTENs ANA  NofnyyYyeHus
MYHULMNANbHOW YCRyru;

6) O cpokax pacCMOTpPeHMs XxoJaTaucTBa O MNpPefoCTaBfeHUU MyHUUMNansHOM
ycnyru;
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7) 0 cpokax nNpefocTaBneHns MyHULMNArbHOW YCyru;

8) 0 MecTe pasmeleHns Ha oduuManbHOM CcanTe OpraHoB MECTHOrO
camoynpasneHus ropoackon okpyr CtpexeBon B ceTu WHTepHeT wuHdopmauum no
BOMpocam NpefocTaBneHns MyHMLUMNanbHOW yCcnyru.

13. [lpu obweHun c rpaxgaHamu (no TenedoHy WNW fMYHO) CneunanucTbl
YnpaBneHna MMyLECTBEHHbIX UM 3eMefbHbIX OTHOWEHUN AAMWHUCTPaUUU ropoaCKOro
okpyra CTpexeBOW [LOMMKHblI KOPPEKTHO M BHUMATENbHO OTHOCUTLCA K rpaxgaHam, He
YHUXast UX YeCTn N AOCTOUHCTBA. YCTHOE MH(popMmUpoBaHMe o nopsaake npeaoctaBneHns
MYHULUUNANbHOW YCNyru OOMKHO NPOBOAUTLCH C UCMOSIb30BaHUEM OuLMansHO-4enoBoro
CTUNSA peyun.

14. Tpu obpaweHun 3a uHPOpPMaUMen rpaxgaHnHa JIMYHO CcreunanucThbl
YnpaBneHna MMyLIECTBEHHbIX UM 3eMefbHbIX OTHOWEHUN AAMWHUCTPaUUU ropoACKOro
okpyra CrpexeBon o00653aHbl MNPUHATL €ro B COOTBETCTBMM C rpadoukom paboTbl.
[MpooomKUTENbHOCTL NpuemMa npu  NMYHOM  obpalleHun He [JOoSbkHa MpeBbIwaTth
naTHaguatv MuHyT. Bpems oxmaaHusa B odepean npyv NUYHOM obpalleHun He AO0SMKHO
npeBbIWaTh NATHAALATA MUHYT.

15. Ecnu gna noarotoBku OTBeTa Ha yCTHoe obpaweHue Tpebyetca Gonee
NATHaAUaTV MUHYT, CleumanucT YnpasneHus MMYLECTBEHHbIX U 3eMefbHbIX OTHOLLIEHWN
AoMunHucTpaumm  ropoackoro  okpyra — CTpexeBoW,  OCYLECTBNAWWWA  YCTHOe
MHopMmnpoBaHue, npegnaraeT 3asaBUTENIO HA3HaAYMTb Apyroe yaobHoe Ans HEro Bpems
ANs YyCTHOroO WHopMmupoBaHnss nmMbo HanpaBuTb 3adABUTEND MUCbMEHHbLIN OTBET
nocpeacTBoOM NOYTOBOro OTnpasneHns Nnnbo B popmMe 3NEKTPOHHOIO AOKYMEHTA.

16. lucbMeHHOe UWHOPMUPOBaHWE rpaxgaHuWHa  OCyLlecTBNseTca  npwu
NONy4YeHUn OT Hero MUCbMEHHOro obpalleHna NUYHO UM NOoCpenCcTBOM MOYTOBOrO
oTnpaBneHuns, obpalleHns B OpMe 3NEeKTPOHHOrOo [OKYMEHTa O npeaocTaBreHun
MHpopmauun nNo BonpocamMm NpeaocTaBneHns MyHULMNAaNbHOW YCNyru, CBeAEHUn O xoae
npeaocTaBneHna MyHuuunansHon ycnyru. lNucbMeHHoe obpalleHne perucTpupyetcs B
TedyeHne 3 [HeW C MOMEeHTa nocTynfieHns B AOMWHUCTPaUMIO TOPOACKOro OKpyra
CTpexeBon.

17. MNpwn obpawieHnn 3a nHopMaumnen B NMCbMEHHON hOpMe OTBET rpakaaHuHy
HanpaenseTcs B NMCbMEHHOW hopme No NMOYTOBOMY agpecy, YkazaHHOMY B obpalieHuu,
nocTynueleM B AOMUHUCTpaUMIO ropoackoro okpyra CTpexeBoW, B TeyeHue TpuauaTtu
OHEN Co OHA pernctpauumn obpalleHms.

18. Npun obpalleHnn 3a NHpopmaumen No NEKTPOHHON NoYTEe, C UCNOMb30BaAHNEM
EovHoro noprtana rocyaapCTBEHHbIX M MyHUAUMNAnbHbIX Yycnyr (yHKuuMin) B dhopme
SNEKTPOHHOIro AOKYMEHTa OTBET HanpaBnsieTCs rpaxgaHvHy B (POpMe 3MeKTPOHHOro
OOKyMeHTa MO agpecy 9MeKTPOHHOW MOouYTbl, YKa3aHHOMY B oObpalleHun B TeyeHue
TpMALaTN OHEN CO OHA perncTpauumn obpalleHus.

B obpalieHnn rpaxgaHvH B o6A3aTtenbHOM nopsgke ykasbiBaeT CBOU hamunuio,
UMS, OTYECTBO (MocnegHee - NpU Hanuyuun), agpec 3MNeKTPOHHOW MoYTbl, MO KOTOPOMY
OOSKHbI  OblTb  HanpaBneHbl OTBET, YyBeAOMSIeHMEe O nepeagpecauun obpaleHus.
paxgaHuH BnpaBe MNPUNOXUTbL K TakoMy obOpaleHuio Heobxoaumble AOKYMEHTbl U
MaTtepuarnbl B 9NeKTpOHHON dhopMe.

18.1. PaccmoTpeHne oOpalleHmn o npegoctaBneHun uHdopmauum O nopsiake
npegocTaBneHus MYyHUUMNANbHOM ycnyru ocyLlecTBnaeTcs B nopsaake,
npegycMoTpeHHoMm PepeparnbHbiM  3akoHoM oT 02.05.2006 Ne 59-&3 «O nopsgke
paccMoTpeHnsa obpalleHun rpaxaaH Poccuinckon degepaummy».

II. CraHgapT npegocTaBneHss MyHUUMNansHOW ycryrn

HavmeHoBaHMe MyHUUMNANsHOW yCnyru
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19. HanmeHoBaHVMe MyHULMNANbLHOW YCIyru: nepeBod 3eMernb WU 3eMerbHbIX
y4acTKOB B COCTaBe Takux 3emMerib U3 OfHOW KaTeropum B Apyryto.

HanmeHoBaHue opraHa, NnpeoCTaBnsoLWEro MyHULMNANbHY yCnyry

20. lNMpepocTtaBneHne MyHUUUNanNbLHOW ycryru ocyllectenaeTca AQMUHUCTpaumven
ropofckoro okpyra CTpexeBomu.

21. HenocpeacTBEHHO nNpeaocTaBrieHMe MyHUUMNAnbHOW YCNyrM OCyLLECTBISETCA
cneunanuctamm YnpasneHusa NMYLLIECTBEHHbIX n 3eMerbHbIX OTHOLLUEHUN
AOMUHUCTpaummn ropofckoro okpyra CtpexeBon (ganee - YnpasneHue).

PesynbTaT npegocTaBneHns MyHULMNAanbHOW YCryru

22. PesynbTtaToM npegocTaBfieHUs  MyHUUMNANbHOW  yCriyru  SBRASeTCs
noctaHoBreHne AgMUHUCTpaUMn ropoackoro okpyra CTpexeBon o nepeBoje 3emerb Unu
3eMerbHbIX Y4aCTKOB B COCTaBe TakMX 3eMefb U3 OAHOW KaTeropum B Apyryto.

23. B cnyyae Hanu4uMsi OCHOBaHUN Ans OTKa3a, yKa3aHHbIX B MyHKTe 31 HacTosLero
AOMUHUCTPATMBHOIO perrnameHTa, pesynbTaToM nNpefocTaBfeHns  MyHULMNanbHOW
ycnyr siBnseTcs yBegomMneHme ob oTkase B nepeBoe 3eMerlb U 3eMerbHbIX YYaCTKOB
B COCTaBe TakuX 3eMefNb U3 OAHOW KaTeropun B Apyryto.

Cpok npefocTaBneHns MyHMUMNanbHOM ycnyru

24. CpoK npenoctaBneHns MyHUUMNAnNbHOW YCnyrm C y4eToMm HeobxoammocTu
obpaleHnsa B opraHusauuun, ydacTBylolMe B NpefoCTaBneHuM MyHULMNANbHOW YCIyru,
He MOXeT npeBbllaTbh LWeCcTUAECATU KanenOapHblX AHEW CO OHA  NOCTYMNeHus
xofaTtancTBa O nepeBofe 3eMesib U 3eMeribHbIX Y4acTKOB B COCTaBe TakuX 3eMerb U3
OAHOW KaTeropuu B Apyryto (ganee - xoqatancTso).

npaBOBbIe OCHOBaHWUA ANnA npenoctaBiieHnA MyHVILLVIFIaﬂbHOVI ycnyru

25. lNpepocTtaBneHne MyHULMNANbHOW YCIyr OCYLLIECTBNAETCA B COOTBETCTBUU C:

1) 3emenbHbIM kogekcom Poccunckon depepauumn ot 25.10.2001 Ne 136-93//
«CobpaHue 3akoHopatenbctBa P®», 29.10.2001, Ne 44, ct. 4147, «[lapnameHTtckas
razeta», Ne 204-205, 30.10.2001, «Poccuinckasa razetar», Ne 211-212, 30.10.2001;

2) ®epepanbHbiM 3akoHOM OT 25.10.2001 Ne 137-03 «O BBegeHun B gencTeue
3emenbHoro kogekca Poccunckon ®epepaunny // «CobpaHue 3akoHopaTensctea POy,
29.10.2001, Ne 44, ct. 4148, «[llapnameHTtckas raseta», Ne 204-205, 30.10.2001,
«Poccumnckas rasetay», Ne 211-212, 30.10.2001;

3) ®epepanbHbiM 3akoHOM OT 23.06.2014 Ne 171-d3 «O BHeCEeHUM U3MEHEHUN B
3emenbHbI Kogekc Poccunckon depepaumm n oTgenbHble 3aKoHOAATESNbHbIE aKThbl
Poccuinckon depepauumn» // OdoumumnanbHbii MHTEPHET-NopTan NpaBoBOM WMHAOPMaLNK
http://www.pravo.gov.ru, 24.06.2014, «Poccuickaa raseta», Ne 142, 27.06.2014,
«CobpaHue 3akoHogaTensctea P®», 30.06.2014, Ne 26 (yactb I), cT. 3377;

4) papocTpouTenbHbiM Kogekcom Poccuiickon ®egepauum ot 29.12.2004

Ne 190-d3// «Poccuinckas rasetar», Ne 290 ot 30.12.2004;

5) ®epepanbHbiM 3akoHOM OT 21.12 2004 Ne 172-®3 «O nepeBoge 3emernb Unu
3eMesbHbIX y4acTKOB M3 OAHOW kateropunm B apyryto» // CobpaHune 3akoHodaTenbCcTBa
Poccunckon ®epepaunny, 27.12.2004, Ne 52 (yactb 1), cT. 5276;

6) PepepanbHbiM 3akoHoOM oT 13.07.2015 Ne 218-®3 «O rocygapCTBEHHOWM
permcTpauum HegsmxmnmocTtmny // «Poccumnckas razeta» Ne 156 ot 17.07.2015;
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7) ®epepanbHbiM  3akoHOM oOT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusaumm
npenocTaBneHns rocygapCTBEHHbIX U MyHMUMNANbHbIX Yenyry // «Poccuiickas raseTtay, Ne
168 ot 30.07.2010;

8) ®depepanbHbiM 3akoHoM oT 06.10.2003 Ne 131-03 «O6 obwux npuHUMnax
opraHusauun MecTHOro camoynpasneHns B Poccunckon Pepepaumn»// «Poccunckas
raszeta», Ne 202 ot 08.10.2003;

9) MNMocTtaHoeneHnem lNpasutensctBa Poccunckon ®epepauum ot 08.09.2010

Ne 697 «O eanHoOn cucteMe MeXXBe4OMCTBEHHOIO 3M1EKTPOHHOIO B3aMMOAENCTBUSA»
/I «CobpaHue 3akoHogaTenbcTBa Poccuickon degepaumm», 2010, 20.09.2010, Ne 38,

CT. 4823;

10) 3akoHom Tomckonm obnactm ot 09.07.2015 Ne 100-O3 «O 3emenbHbIX
OTHoLeHusIX B Tomckon obnactny// « CobpaHne 3akoHogaTenbCcTBa ToOMCKOM obnactuy» ot
30.07.2015 Ne 7/2(127).

WcuepnbiBatowmin nepeveHb JOKYMEHTOB, HEO6XO4MMbIX B COOTBETCTBUM

C 3aKkoHoAaTeNnbHbIMA W WHbIMM HOPMAaTUBHBbIMW MNPAaBOBLIMW akTamu Ans
npegocTaBneHns MyHULMNansHOM yCcnyru, ¢ pasgeneHmemM Ha JOKYMEHTbI

N MHpopMaumo, KOTOpble 3asaBUTENb AOMKEH NPeaoCTaBuUTb CaMOCTOSTENbHO, U
OOKYMEHTbI, KOTOpble 3asBUTENb BNpaBe NpeaocTaBuTb No CO6CTBEHHOM MHMUMATMBE, TaK
Kak OHW noanexaT NpeacTaBfeHUt0 B paMKax MeXBe4OMCTBEHHOro MHOpMauUOHHOIo
B3aMMOOENCTBUA

26. B uenax nonyyvyeHus MyHAUMMNANbHOM YCryrn 3asBuTenb npeacrasnseT
xogaTancTBo (npegnaraemas ¢opma xogaTtancTsBa NpeacTaBrieHa B MPUITOXKEHUM 2 K
HacToswemMy AOMUHUCTPATMBHOMY perfameHTy) NMbo ykasbiBaeT MyHULMNAINbHYO YCyry
B KOMMSIEKCHOM 3arnpoce, npegycMoTpeHHoM crtatben 15.1 degepanbHOro 3akoHa oOT
27.07.2010 Ne 210-®#3 «O6 opraHu3aumn npeaocTaBneHUss TOCY4apCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHbIX YyCyr» (NpU Hanu4mm 3akntoyeHHoro cornawennsa ¢ MoLl).

27. K xogaTtancTtey npunaratoTca cregyrowime JOKYMEHTbI:

1) KONMMsa OOKYMEeHTa, YAOCTOBEPSHIOLWEro NIMYHOCTL 3asBuTens (ans usndeckmnx
niu);

2) yTpatun cuny

3) cornacve npaBoobnagaTtens 3eMenbHOro yvacTka Ha nepeBoq 3eMeribHOro
y4yacTKa U3 coctaBa 3eMeflb O4HOM KaTeropum B APYryto, 3a UCKIOYEHMEM Clyyasi, ecrnu
npaBoobnagartenemM 3eMenbHOro Yy4yactka $BNSeTCAa NMuo, C KOTOPbIM  3aKnio4eHOo
cornaweHue o6 yctaHOBNEHUN CEPBUTYTA B OTHOLLEHMM TAaKOro 3eMeSIbHOro y4yacTtka.

[oKkymMeHTbl AN NpefocTaBfeHus  MyHUUMnanbHOW  ycnyrm  moryT  6bITb
npeacraBneHbl B AOMUHUCTPaLMIO ropoAcKkoro okpyra CTpexeBOoW C UCMONb30BaHMEM
EovHoro noprtana rocygapCTBEHHbIX M MyHWUMNanbHbIX ycnyr (pyHkumin) (mocne
obecnevyeHnss TEeXHUYECKON BO3MOXHOCTM), MNOYTOBbIM OTNPAaBfEHMEM, MPU  JINHHOM
obpaleHun, a Takke nocpeacTsoM obpalleHns 3a NosydYeHnemM MyHULUNanNbLHOM yCrnyrun B
M®L] (npn HanMyuMK 3aknOYeHHOro cornaweHna. B cnyyae HanpaBneHus xogatancTtea B
dopMe 3NEeKTPOHHOr0 AOKYMEHTa 3adABMTENb NpuUKNagbiBaeT K Takomy obpalleHuto
HeobxoauMble OOKYMEHTbI U MaTepuarnbl B anekTpoHHon dopme. lNMpegnaraemas cdopma
xofaTtancTBa OOCTYrMHa 4S5 KONMPOBaHUS U 3anoSyTHEHUS B 3NIEKTPOHHOM Buae Ha EanHOM
nopTarne rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbIX yCnyr (PYHKUNMA), HA orumanbHOM canTe.
B 6ymaxHom BuMae npegnaraemad ¢opmMa  xogatancTBa  nNpenocTaBnsieTcs
HenocpeacTBeHHO Ynpaenenue (kab. Ne 39), B8 MOL (npu Hanuuuu 3aknOYEHHOro
cornaiueHus).

3aaBsuTenb Npu NMYHOM OobpaLLeHnn 3a NpegocTaBNeHNEM MYyHULMMNANBHOW YCIyrn
npeobaBnseT [OOKYMEHT, YOoCToBepswwmMi npasa (MONHOMOYMS) NpencraBuUTENs
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PU3NYECKOro NN IpUaANYECKOro Nuua, ecnu ¢ 3assneHnem obpallaetca npeactaBuTenb
3asBuUTENS.

OTBEeTCTBEHHOCTb 3a MOSIHOTY U AOCTOBEPHOCTL NpeacTaBNsAeMblX CBEAEHUN HeceT
3asBUTENMb.

PeweHne o npepoctaBneHuMn wHBanugam Mep couunanbHOW MOAAEPXKKK, 0O
OKasaHMM WM  MyHMUMNANbHOW yCryri, O peanu3aumm WHbIX MpaB  WMHBaNUOoOB,
npegyCcMOTPEHHbIX 3akoHogaTtenscTtBoM Poccunckon depepaumn, ocywleCTBNAETCH Ha
OCHOBaHWW cBedeHun 00 WHBaNMOHOCTKU, coepxawmxcs B deaepanbHOM peecTpe
WHBaNUAOB, a B Clyyae OTCYTCTBMS COOTBETCTBYIOLUMX CBeAeHUNn B enepanbHOM
peecTpe MHBANUAOB Ha OCHOBAHUM NPeACTaBIEHHbIX 3adBUTENEM JOKYMEHTOB.

27.1. B cny4yae ecnn MyHWUMnNanbHasa ycryra ykasaHa B KOMMIEKCHOM 3arnpoce
3asBuTens (NpyM Hanuyum 3akrnyeHHoro cornaweHus ¢ MoLl), MdL| npegoctasnseTt B
AoMunHucTpaumio  ropogckoro  okpyra  CTpexeBouM — xogaTaucTtBo,  noanucaHHoe
YNONHOMOYEHHbIM paboTHMkoM MOL| mn ckpenneHHoe nedvatbto MOLl, OOKyMEHTHI,
npegyCMOTPEHHbIE MYHKTOM 27 Hactodwero AOMWHUCTPATUBHOIO pernamMeHTta, ¢
npunoxeHnem 3asepeHHon MO®Ll konum KOMNNEeKCHOro 3anpoca 3asaBuTend.

28. lNepeyeHb OOKYMEHTOB, HEOOXOOUMBIX ANA NPeaoCTaBfeHnUs MyHULMNANbHON
yCrnyrn, KOTopble HaxoOsTCHA B pacrnopsXXeHUU OpraHoB M OpraHu3auuin, y4acTBYHOLUMX B
npegocTaBneHnn MyHUUMNAnNbLHOW YCNyrn, KOTopble 3adBUTENb BripaBe NpeaocTtaBuTb Mo
CcoBCTBEHHOM NMHULUMATUBE:

1) KONMMM OOKYMEHTOB, YOOCTOBEPSAIOLWNX NIMYHOCTL 3aaBUTENs (NS 3aaButenen -
13nMYeCcKmx nuu);

2) BbINMCKa W3 eOuHOro rocyapCTBEHHOro peecTpa topugumyeckux nuy (ans
3asBUTENEN - IOPUONYECKMX NNLL);

3) BbIMUCKA M3 e€OuMHOro rocygapCTBEHHOro  peecTtpa  MHAMBUAYanbHbIX
npegnpuHMmaTenen (ansa sasButenen - MHAMBMAYanbHbIX NpeanpuHumaTenen);

3) BbiNucka 13 EgMHOro rocyaapcTBEHHOrO peectpa HeABMXUMOCTU Ha 3eMEeSTbHbIN
y4yaCTOK, nepeBOo KOTOPOro W3 cocCcTaBa 3eMeflb OOHOW KaTeropum B  OpYryro
npegnonaraeTcsi OCyLeCTBUTb;

4) 3aknoyeHne rocyfapCTBEHHOW 3KONOMMYECKON 3KCMEpPTU3bl B Crnyyae, ecnu ee
npoBegeHne npeaycmMoTpeHo deaeparbHbIMU 3aKOHaMMU.

5) cornacve npaBoobnagatens 3eMeNnbHOro yyacTka Ha NepeBoq 3eMESIbHOro
y4yacCTKa U3 cocTaBa 3eMeflb O4HOM KaTeropum B APYryto, 3a UCKITHOYEHMEM Clyyasi, ecrnu
npaBoobnagaTeniem 3eMesibHOro y4yacTka S$BMSeTCA JMuOo, C KOTOPbIM  3aKNi4YeHo
cornaweHne o6 ycTaHOBMNEHUM CEPBUTYTA B OTHOLLEHMM TaKoro 3eMeSibHOro y4acTka.

29. AoMmnHMUCTpauma ropoackoro okpyra CtpexeBon He Bripase:

1) TpeboBaTb OT 3adBUTENd OCYLECTBNEHWS [OeNcTBuMiA, B TOM 4ucne
cornacoBaHunin, HeOBXOAUMbIX AN NOSYYEHUA MYHMLMNANbHOW YCIYyrM U CBA3AHHbBIX C
obpaleHnemM B UHble roCyaapCTBEHHbIE OpraHbl (OpraHbl MECTHOrO CamoynpaBneHns) u
opraHuMsauuun, 3a WCKIOYEHWEM MOMYYEHUA YCNYr, BKIIOYEHHbLIX B MNepeyYeHb YCnyr,
KOTOpble SBMAKTCA HeobxogumbiMn U1 obgasaTenbHbIMKM NS NpefoCTaBreHuUs
MYHUUMNANbHbIX YCNYr, YTBEPXAEHHbIN peweHnemM [ymbl ropoackoro okpyra Ctpexesown
oT 10.10.2011 Ne 127 «O6 ycnyrax, KOTOpble $BASAIOTCA HeobxoauUMbIMK U
obs3aTtenbHbIMM AN NPefocTaBneHns  MyHuuMnanbHbiX — ycnyr  AgMUHUCTpauunen
ropofckoro okpyra CTpexeBou 1 ee opraHamny;

2) TpeboBaTb OT 3asBUTENSA NpeAcTaBneHNs AOKYMEHTOB M MHGOpMauMM unm
OCyLLeCTBNEeHNs OencTBUMWA, nNpeacTaBfieHMe WM OCYLWEeCTBfIEHWEe KOTOPbIX He
npegyCMOTPEHO HOPMATUBHbIMM MNPABOBbIMW  aKkTaMu, PerynupyowmmMmm OTHOLLUEHUS,
BO3HMKaOLLMe B CBA3U C NpeocTaBneHneM MyHULMNanbHON yCnyru;

3) TpeboBaTb OT 3asBUTENs NpeAcTaBfeHna OOKYMEHTOB U MHGOpMaLMu, B TOM
yucne nNOATBeEPXOAWLWMX BHeceHWe 3asBuTenem nnatbl 3a npegocTaBrieHve
MYHULUMNANbHOW YCNYrN, KOTOPbIE HAXOAATCSA B pacnopsbkeHun doegeparibHbIX OpraHoB
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MCNOSMHUTENbHOW  BRacTW, OpraHoOB rOCYyAAapCTBEHHbIX BHEOWMKETHbIX  (POHAOB,
MCMNOMNHNTESNbHBIX OPraHoOB roCyAapcTBEHHOM BracTn cybbekta Poccuiickon depepaunn,
OpraHoB MECTHOr0 camMoynpasneHus nnMbo noaBEAOMCTBEHHbIX [OCYyAapCTBEHHbLIM
opraHam WM opraHam MeCTHOro CaMOynpaBfieHUs OpraHu3auumn, y4acTBYHOLIMX B
npegocTaBNeHUM MyHULMNANbLHOW YCnyru, B COOTBETCTBUN C HOPMATUBHBIMU NPaBOBbIMU
aktamn Poccuinckon degepauun, HOPMATMBHLIMA MNPAaBOBbIMM  akTamu CyObEKTOB
Poccunckon ®epepauuun, MyHUMUMNANbHbIMM MPaBOBbIMUA akTamMu, 3a WCKITHOYEHUEM
OOKYMEHTOB, BKITHOMEHHbIX B ONpefeneHHbln YacTbio 6 ctaTtbn 7 PegepanbHOro 3akoHa oT
27.07.2010 Ne 210-®#3 «O6 opraHu3aumm npeaocTaBneHUss TFOCY4apCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHbIX YCyr» nepeyvyeHb JOKYMEHTOB.

4) TtpeboBaTb OT 3aaABUTENA MpPeAcTaBNeHUss LOOKYMEHTOB W WHopmauumu,
OTCyTCTBME WU (UNIM) HEAOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX HE yKasblBanucCb Mpu nepBoHavasibHOM
OoTKase B nNpueme [OKYMEHTOB, HeobXxoouMMbiX ANA NpeaoCcTaBNeHUs MyHUUUNanbHOW
ycnyrn, nnbo B NpegocTaBneHnn MyHULMNANbHOW YCyru, 3a UCKNIOYEHNEM CrnenyoLwmx
cnyyaes:

a) wun3aMeHeHne TpeboBaHUN HOPMATUBHBLIX MPABOBbIX AaKTOB, KacaloLMxcs
npegocTaBnNeHns MyHUUMNanbLHOW ycryri, nocrie nepBoHayvanbHOM Nogadn 3asiBrieHuUs O
npenocTaBneHnm MyHMUMNanNbHON YCIyru;

6) Hanuune owmnboK B 3asiBMiEHUN O NPeAoCTaBNEHUN MYHUUMMANbHON YCIyrn m
OOKYMEHTaX, MOOaHHbIX 3asiBUTENEM Mocne nepBOoHayanbHOrO0 OTKasa B MNpueme
OOKYMEHTOB, HeobxoauMMbiX [ONs MNpPeaoCTaBfeHus MyHuuMnanbHOW ycnyru, nmbo B
npenoCcTaBNeHUM MyHUUMNANbHOW YCIYIM N HEe BKIIKOYEHHbIX B NMpeAcTaBfeHHbI paHee
KOMMNIIEKT JOKYMEHTOB;

B) UCTEYEHNEe Cpoka OEeNCTBUS OOKYMEHTOB UM U3MEHEHME WHOopMauun nocne
nepBOHaYanbHOro oTkasa B NpuemMe LOKYMEHTOB, HeEOOXOO4MMbIX ANA NpefoCcTaBreHus
MYHULUMNANbHOW ycnyru, nnbo B npeaocTaBeHm MyHULMNanbHON YCnyru;

r) BbiABNEHME AOKYMEHTaNbHO MOATBEPXKAEHHONO dhakTta (NPU3HAKOB) OLLIMBOYHOrO
UM NPOTUBONPaBHOIO AenctBus  (6e30ercTBudA)  OOSMKHOCTHOrO  fvua  oprala,
NpeaoCTaBNALWEro MyHULMNANbHY YCIyry, MyHUUMNanbHOro cnyxawero, paboTHuka
MoL], paboTHMKa opraHmMsauumn, npegycMoTpeHHon YacTtbio 1.1 ctatbn 16 PegepanbHOro
3akoHa o1 27.07.2010 Ne 210-93 «O6 opraHusaunmn npegocTaBneHns rocyaapCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHbLIX  YCNyr», NpWU nepBOHayarbHOM OTKa3e B MpuemMe [OKYMEHTOB,
HeobxooMMbIX NS NPeAoCTaBNeHNs MyHUMUMNanbHOW ycnyru, nnbo B npenocTaBneHum
MYHULUMNANbHOW YCIyrn, O YeM B NMMCbMEHHOM BuAe 3a NOAMNUCLI0 PYKOBOAMTENSA OpraHa,
npegocTaBNALWEro MyHuUMnansHyro ycnyry, pykosogutena M®L| npu nepBoHayansHOM
OTKase B nNpuemMe [OOKYMEHTOB, HeobGXoauMbIX Ansi NpeaocTaBfeHns MyHULMNanbHOW
ycnyru, nubo pykoBOAUTENSA OpraHu3auuun, npegycMoTpeHHon dacteio 1.1 crtaten 16
HacTosiwero ®efepanbHOro 3akoHa

oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHu3aumm npeocTaBreHns rocygapCTBEHHbIX U
MYHULUMNANbHBIX YCIyry, yBeOOMIISETCA 3asiBUTENb, a Takke MPUHOCATCHA M3BUHEHMUS 3a
AOCTaBreHHble HeygobeTBa.

5) oTkasbiBaTb B NpuemMe 3asBfEHUS U MHbIX AOKYMEHTOB, HeobxoauMmbiX AN
npegocTaBneHns MyHUUUNanbHOM YCIyrn, B Crnyyae, ecnu 3asBfeHne W OOKYMEHTHI,
HeobxoauMble Onsi NpeaocTaBneHns MyHULMNAansHOW yCnyru, nogaHbl B COOTBETCTBUM C
WHpopMaunen O Ccpokax W ropsigke npefocTaBfieHUss  MYHUUMNAanbHOM  YCnyru,
onybnukoBaHHoM Ha EagMHOM nopTane rocydapCTBEHHbIX WM MyHUUMNanbHbIX yCnyr
(chbyHKUWIA);

6) OTKkasbiBaTb B MNpeaoCTaBNEeHMM MYHUUMNAnbHOW YCRyrm B Chnyyae, ecnu
3asBneHne U OOKYMEHTbl, HeobxoaMmble ANs NPefoCTaBfEHUs MyHULMNANbHOW YCIyru,
nogaHbl B COOTBETCTBUMM C MHGOPMaLMeEn O CpokKax W nopsake npenoctaBreHus
MyHMUMNANbHOW ycnyrn, onybnukoBaHHOM Ha EpguHOM nopTtane rocyaapCTBEHHbIX W
MYHUUMNANbHbIX yCnyr (yHKUMNA).
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McuepnbiBaownim nepedeHb OCHOBaHWUM ONA OTkasa B MpuemMe [JOKYMEHTOB,
HeobxoaMMbIX A4S NPeaoCTaBNeHNa MyHULUMNANbHON yCnyrn

30. OcHoBaHua pOnsa oOTkasa B MnpueMe [OOKYMEHTOB [Ans npefocTaBneHus
MYHMLMNANbHON YCNyru:

1) c xogaTancTtBoM 0BpaTUNOCh HeHaanexatiee nNUUO;

2) XoOaTanCTBO HE COAEPXUT cBefeHUA NnMBOo coaepXXUT HenosHble (HEBEPHbIE)
CBeQEeHNs, YCTAHOBIEHHbIE TMPUIOXEHMEM 2 K HacTosiwemy AOMUHUCTPaTUBHOMY
pernameHTy;

3) [OOKYMEHTbl cogepxaT MOBPEeXAEHUS, HanMyne KOTOpbIX He No3BonseT
O[HO3HA4YHO UCTOSIKOBATb UX coadepKaHue;

4) B [OOKyMEHTax WMEKTCS MNOO4YUCTKU, MNPUMUCKWN, 3a4vyepKkHyTble CroBa, He
OroBOPEHHbIE AaHHbIMU OKYMEHTAMM.

VcuepnbiBalowmn nepevyeHb OCHOBAHUM AN NMPUOCTAHOBEHUA npeaocTaBneHns
MYHULUMNANbHOW YCryru Unn oTkasa B NpegocTtaBneHnu
MYHULMNANbHOW yCnyru

31. OcHoBaHuMs Ansa oTkasa B NpefoCTaBNeHUM MyHUUMNANbHOW YCIyTn:

1) ycTtaHoBrneHue B COOTBETCTBUM C peaepanbHbIMW 3aKOHaAMU OrpaHn4YyeHus
nepeBofa 3eMernb WM 3eMeSNibHbIX Y4acTKOB B COCTaBe TakuMx 3emMenb W3 OAHOW
KaTteropuu B apyryto nnbo 3anpeTta Ha Takon NepeBof;

2) Hanuune OTpULATENbHONO 3aKMYeHUss TOCYy4apPCTBEHHOM 3KONOMMYeCcKon
3KCnepTu3bl B Cryyae, ecnu ee nposeaeHne npegycMoTpeHo doeaepanbHbiMU 3aKoHaMK;

3) ycTaHOBMNEHWe HecoOTBETCTBUA WCMpaLUMBAEMOro LIENEBOro Ha3HayYeHus
3eMeslb UM 3eMerlbHbIX Y4YaCTKOB YTBEPXAEHHbIM [JOKYMEeHTaM TeppuTopuanbHOro
NNaHMPOBaHMUS M OOKyYMEHTauuM Mo MfaHUPOBKE TEPPUTOPUMU, 3EMIIEYCTPOUTESBHON
OOKyMeHTauuu;

4) K xogaTancTBy He MNPUITOXEHbI AOKYMEHTbl, COOTBETCTBYHOLME TpeboBaHUAM,
YCTaHOBIIEHHbLIM NYHKTOM 27 HacToswero AQMUHUCTPaTUBHOIO pernamMeHTa.

32. OcHoBaHuAa Onsi NPUOCTaHOBIEHNSA NPEeSOCTaBNEHUS MyHULMNANbHOW YCIyrn
OTCYTCTBYIOT.

Pasmep nnatbl, B3UMaemMon C 3adaBUTENS NMpu npeaocTaBfieHuM MyHUUMNanbHOW
ycnyrm, u cnocobbl ee B3MMaHuMs B Chnyyasx, MNpeayCMOTPEHHbIX deaeparibHbIMU
3aKkoHaMn, NPUHMMAEMbIMN B COOTBETCTBUM C HUMMU MHBbIMU HOPMATMBHbLIMW MPaBOBbIMU
aktamm Poccuickon ®egepaummn, HOpMaTMBHBbIMU NMPaBOBbIMU akTaMn TOMCKOM obnacTu,
MYHUUUNANbHLIMU MPaBOBbLIMWU akTamu

33. Ycnyrn, «koTopble SABNAOTCA HeobxoaMmbiMn U obA3aTenbHbIMKM - ANA
npenocTaBneHns MyHULMNAanNbHOM yCnyru, OTCYTCTBYHOT.

34. MyHuumnanbHasg ycnyra npegocrtaBngaetca 6ecnnaTHo.

35. Pasvep n OCHOBaHMS B3MMaHUs nnaTbl 3a OKa3aHMe HeobXoauMbIX U
obas3aTenbHbIX  yCnyr  yCTaHaBNUBAlOTCA  OpraHuMsaumsimMu,  NpeaocTaBnsoWmMm
Heobxoaumble U1 obsizaTenbHble  yCcryri, Heobxoaumble AnNA  NpefocTaBreHus
MYHMLUMNANbHOW  YCnyrn, CaMOCTOATENbHO B  COOTBETCTBMM C  TpeboBaHUAMMU
OENCTBYIOLLEro 3aKkoHo4aTeNbCTBa.

MakcumanbHbIA  CPOK  OXWOAHUA B o4yepeauM nNpu  nopade 3asiBNieHust O
npeaocTaBneHnn MyHUUMNANbHOM YCNyri U NpU NonyyYeHun pesynbTata npeaocTaBneHus
MYHULMNANbLHOW YCnyru
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36. MakcumarnbHbIN CPOK OXMOAHUS B oMepean Npu NMYHOW nogade xogartancraea o
npegocTaBNeHU MyHUUMNANbLHOW YCNYrn He JOMMKEH NpeBbIWaTth NATHaAuaTu MUHYT.

37. MakcumarnbHbIM CPOK OXUAAHUA B o4vepean MNpu norydeHuu pesynbTaTta
npegocTaBnNeHns MyHULMNANsHOM YCNyru He JOMMKEH NpeBbIwaTth NATHaAUaTU MUHYT.

Cpok perncrpauum 3asiBneHust 3asiBuTensi o0 NnpeaocTaBneHum
MYHULMNANbHOM yCnyru

38. XogaTtancrtBo Ha ByMaXHOM HOCUTEeNe perncTpmpyeTcs B AeHb NOCTYNEHUS B
AoMnHucTpaumio ropogckoro okpyra CrpexeBon xopaTtalcTtBa M JOKYMEHTOB [N
npeaocTaBneHnsa MyHULMNanbHOW yCnyru.

39. Pernctpauna xogatancrea, HanpasreHHOro B (popmMe 351eKTPOHHOro A0KyMeHTa
yepe3d EOMHBIM nNopTan rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMNanbHbIX  ycnyr (yHKUMIA),
oduumanbHbI CanT, OCyLLECTBSEeTCS He no3gHee paboyvero AHs, cneaylwero 3a gHem
ero nocTynneHns B AOQMUHUCTPALMIO TOPOACKOro okpyra CTpexeBon.

TpeboBaHuss K MOMeELLEHMAM, B KOTOPbIX MpedocTaBnaeTca MyHuuunanbHas
ycriyra, K 3any oXxuaHud, mectam Ana 3anosiHeHUs 3asiBlieHU O npefocTaBfeHuun
MyHMUMNANbHON YyCnyru, MHAPOPMaUMOHHbIM CTeHaam ¢ obpasuamu MX 3anofiHEeHUs U
nepeyHeM AOKYMEHTOB, HEOOXOANMbIX ANs1 NPeAOoCTaBNeHNss MyHULUNANbHOM

ycrnyrm, B TOM 4ucre K obecrnedyeHnto AOCTYNHOCTUM ANA MHBANUWAOB YKa3aHHbIX
006BHEKTOB B COOTBETCTBMM C 3akoHOoAaTenbcTBoM Poccurickon Pegepaumm

O coumanbHOM 3alnTe NHBanNMaoB

40. lNpepocTtaBrneHne MyHUUMNANBLHOW YCMyrM OCYLLUECTBMAAETCA B chneumnanbHO
BbIAENEHHbIX ANS 3TUX Lenen noMeLleHnsXx.

41. MecTta npegocTaBfieHUss MyHMUMNAnNbHOW ycnyrm obopyayoTcsa € y4eToMm
TpeboBaHMMN [OCTYMHOCTM ANA WHBanMAoOB B COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATENbCTBOM
Poccuickon ®epepaummn o coumanbHOM 3awmMte MHBanNuOoB. B criyyae HEBO3MOXHOCTU
obopyaoBaHMs MecTa NpeaoCTaBNeHNs MyHULMNAnNbHOM yCryrn ¢ ydyeTtoMm TpeboBaHui
OOCTYMHOCTM [ONA MHBaANMOoOB B COOTBETCTBUM C 3akoHogaTesnibctBOM Poccumnckomn
degepaumm 0 coumanbHOW  3awmMTe  MHBaNWOOB  Ha  COTPYAHWKA  opraHa,
NpenoCTaBNAILWEro MyHMUMNAnNbHYK YCNyry, Bo3naraetcs 06A3aHHOCTb MO OKa3aHWio
CUTYyaLUMOHHOW TMOMOLUWM MHBanMgaMm BCEX KaTeropumM Ha nepuos npenocTaBneHus
MYHULUUNANbHOW YCAYTn.

OpraHusauma napkoBokK o6Lero nonb3oBaHWs BO3ne 3gaHus (CTpPoeHud), B
KOTOPOM pasMeLLleHO MOMELLEHNEe npuemMa U Bblgayn AOKYMEHTOB OCYLLECTBISETCA B
cooTBeTCcTBUM C PepeparnbHbiM 3akoHOM OT 24.11.1995 Ne 181-®3 «O coumanbHomn
3awmTe nHeanmaos B Poccunckon dengepaumm

42. B cny4ae ecnu nmeeTtcs BO3MOXHOCTb OpraHn3aLmm CTOsIHKM (MapKoOBKW) BO3Ne
34aHna (CTpoEeHMs1), B KOTOPOM pa3MeLLEHO NOMELLEHNE NpueMa U Bblgayun AOKYMEHTOB,
OpPraHn3o0BbIBAETCA CTOSHKa (MapkoBka) AN NIMYHOMO aBTOMOOWUIIBHOrO TpaHCMNopTa,
B6ecnnaTtHaa gns 3aasutenen. Ha kaxgon ctosaHke Bblaendetcs He meHee 10% mecT (Ho
He MeHee OOHOro MecTa), Ansa 6ecnnaTHOM NapKOBKM TPaHCMOPTHbLIX CPEeAcCTB,
ynpasnsembix mHBanugamu |, Il rpynn, a Takke uHBanugamu |l rpynnel B nopsgke,
ycTaHoBrieHHoMm [lpaButensctBom Poccuiickon depepauumn, U TPaHCNOPTHLIX CPencTs,
NepeBo3ALLNX TaKNX MHBANUOOB 1 (UNn) aeTen-uHBanmMaoB. Ha ykasaHHbIX TPaHCMOPTHbLIX
cpeacTBax AoMmKeH ObiTb yCTaHOBMEH Ono3HaBaTenbHblA 3HaK «/HBanug». YKasaHHble
MecTa Ans NapKoBKW HE AOMMKHbI 3aHUMAaTb UHbIE TPAHCMOPTHbLIE CPEeaCTBa.
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43. Bxog B nomelleHve npuema M Bblgadv OOKYMEHTOB [OSKeH obecneymBaTtb
cBobogHbIN AoCTyn 3asBuTenen, ObiTb 00opyaoBaH yoOOHOW NECTHULEN C MOPYYHAMM,
LUMPOKMMU NMpoxXodamMu.

44. Ha 3gaHum psgom C BXOOOM OOfkHa ObiTb pasmMelleHa WHGOopMaunoHHas
BbIBECKA, coAepallasn cnegyoLyo MHopMaumio:

1) HaMmeHoBaHWe opraHa;

2) MeCTO HaxoXaeHus U puanyYecku agpec;

3) pexum paboThl;

4) HoMepa TernedOoHOB ANA CrnpaBok;

5) agpec odmuymanbHOro canta OpraHOB MECTHOrO CamoyrnpaBfeHUsa ropoACKOro
okpyra CtpexeBon B ceTn HTepHeT.

45. ®dacap 3paHua OrKeH OblTb 0b6opyagoBaH OCBETUTENbHbIMU  Npudopamu,
NO3BONSAKOLWMMN NOCETUTENAM O3HAKOMUTBLCS C MHPOPMALMOHHBIMUK Tabnuykamum.

46. NomeLleHnsa npuemMa 1 Bblgayn JOKYMEHTOB LOSMKHbI NpegycMaTpuBaTtb MecTta
Ans oXnaaHus, MHPOPMUPOBAHUS 1 NpUemMa 3asiBUTENEN.

47. B mectax ana MHOPMUPOBaHUA A0SMKEH ObiTb obecnevyeH OOCTyn rpaxgaH
A515 0O3HAKOMMEeHUsA ¢ MHopMaLmMen He TONbKO B Yachkl Npuema 3asiBrieHun (XxogaTancrs),
HO K B paboyee BpeM4, koraa npuem 3asaBuTenen He BegeTcs.

48. XapakTepuCTUKn NnoMeLLEHNI NpMeMa 1 Bbligadum JOKYMEHTOB B YacTu 06 beMHO-
MNNAHMPOBOYHBLIX M KOHCTPYKTMBHbIX PELLUEHUA, OCBELLEHUs, NoXapHou 6e3onacHocCTw,
NHXEeHepHOro obopyaoBaHWs AOMKHbI COOTBETCTBOBATb TpeboBaHMAM HOPMATUMBHbIX
OOKYMEHTOB, AENCTBYHOLMX Ha TeppuTopun Poccuinckon depepaumn.

49. MNomeLLeHnsa npvemMa Bblgaun JOKYMEHTOB 0B0OpyAyoTCs CTeHAaMu (CTomkamu),
cogepxalummm nHopmaumio o nopsgke NpegocTaBeHnss MyHMUMNanbHOW YCIyri.

50. B mectax ans oxuvaaHus ycTaHaBnvBalOTCH CTYNbs (KpecernbHble CeKkuuw,
Kpecna) ansa sassutenen.

51. B nomewieHun npuema u BbldayuM [OOKYMEHTOB BblAenseTrcd MecTo Ans
odopMIieHNst LOKYMEHTOB, NpeaycmaTpuBatoLlee CTonbl (CTOMKM) ¢ BnaHkamu 3asBreHumn
(xogaTancTB) U KaHUENAPCKUMWN NPUHAANEXHOCTAMMU.

52. WHpopmaumna o damunumn, MmeHu, oTdecTBe (MpuM HanmmMymu) M OOSMKHOCTM
cneunanucTa opraHa, OCYLUEeCTBMSIOLWero npeaocTtaBneHne MyHUUMNanbHOW  yCnyru,
[OImKHa BbITb pa3melleHa Ha paboyem MecTe cneyuanucTa YnpasneHus.

53. OpraH, npegocTaBnsalWMA  MyHUUMNanbHy0  ycnyry, obecneynBaeT
MHBaNuaam:

1) ycnosua gns 6ecnpensiTCTBEHHOrO AOCTYMNa K 06bEKTY (34aHuI0, MOMELLEHMIO), B
KOTOPOM OHa nMpeaocTaBnsieTcs, a Takke ana ©6ecnpenAaTcTBEHHOrO MNoOSfib30BaHUSA
TpaHCNopTOM, CpeacTBaMun CBA3N U MHpopMaLmu;

2) BO3MOXHOCTb CaMOCTOATENbHOrO NepenBuXeHUss No TEPPUTOPUN, Ha KOTOPOW
pacnonoxeH 0O0beKkT (3aaHuve, MNOMelleHne), B  KOTOPOM  MNpenoCTaBnsieTCs
MyHUUMNAanNbHasa ycrnyra, a Takke BXo4a B TakoW OOBLEKT M BbIXxO4a M3 HEro, Nocagku B
TpaHCNOPTHOE CPeacTBO U BbiCA4KM U3 HEro, B TOM 4uUcfie C UCMNOSib30BaHMEM Kpecna-
KONSACKM;

3) conpoBoOXAeHe UHBANMMAOB, UMEIOLINX CTOMKME PacCTPONCTBA (PYHKUUM 3peHUs
N CaMOCTOSATENBHOIO NepenBMKEHNS;

4) Hagnexawee pasmeweHne obopygoBaHMA W HOcCUTENenm WHgopmaumu,
HeobxoaumMbIx Anst obecneyeHus GecnpensaTCTBEHHOro LOCTyna WMHBaNMAOB K OObEKTy
(3maHuio, NoOMeLLeHMID), B KOTOPOM MpefocTaBnsaeTcs MyHUUunanbHasa ycnyra, u K ycrnyre
C y4EeTOM OrpaHUYEHNN UX XKN3HELEATENBHOCTH;

5) pybnupoBaHme Heobxoaumon ANA WHBaNMOOB 3BYKOBOWM W 3pUTENbHOW
nHopmauumn, a Takke Haanucewn, 3HaKOB M MHOW TEKCTOBOM U rpacdmnyeckon nHhopmaumnm
3HakaMu, BbIMOMHEHHbIMU penbedHO-ToYeYHbIM WpudToM bpanns;

6) oonyck cypaonepeBoaymka u TudnocypaonepeBoaymka;
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7) ponyck Ha oObekT (3gaHWe, nomelleHue), B KOTOPOM npefocTaBnsieTcs
MyHUUMNanbHas ycnyra, cobakn-npoBoaHUKa npu Hanu4nm AOKYMeHTa,
noaTBepXAaloLWwero ee crneunansHoe obyvyeHre n BbigaBaemoro no opmMe u B nopsake,
KoTopble  onpegensiTca  defepanbHbIM - OpraHoOM  UCMOSMHUTENbHOW  BMAcTw,
OCyLLEeCTBNSALWUM PYHKUMM NO BbipaboTke 1 peanu3aunn rocyaapCTBEHHOW NOMUTUKM U
HOpPMaTMBHO-NPaBOBOMY PErynMpoBaHuIo B cpepe coumanbHON 3almTbl HaceneHus;

8) okasaHue wHBanugam nomowM B npeogorieHnn 6HapbepoB, MeLLaroLnxX
NOMYYeHNI0 UM MyHULMNArbHOW YCNYyrn HapaBHe C ApYrMMn nNuuamu.

MNokasaTtenu OOCTYMNMHOCTU N Ka4veCTBa MyHUUMNAIbHbIX YCIYyT

54. NokasaTenamMmmn JOCTYMHOCTU N KayeCcTBa MyHULMNANBHOW YCyrn ABNAKTCA:

1) DoCTOBEPHOCTL NPeAoCTaBnsieMon 3asaBUTeNsIM UHopMauuy,;

2) NofIHOTa MHOPMMPOBaHUS 3asiBUTENEN;

3) HarnsagHoCTb YopM npefocTaBnsieMon mHdopMmaumm o6 agMUHUCTPATUMBHbBIX
npoueaypax;

4) yoobCcTBO M OOCTYMHOCTb MNOJSTyYEeHUA WMHpopMauun 3asBuTENsSMU O MNOPSiAKe
npeaocTaBneHnsa MyHULMNAIbHOW YCyru;

5) cobniogeHne CpPoKOB UCMOSTHEHUS OTAENbHbIX agMUHUCTPATUBHBLIX NpoLenyp u
npeaocTaBneHnsa MyHMLMNanbHOW yCnyru B Lesom;

6) cobniopgeHne TpeboBaHMM K pa3Mepy nnatbl 3@ NpeaocTaBneHue
MyHMLUMNANbHOW yCcnyru;

7) cobntogeHne TpeboBaHUn CTaH4apTa NPeAoCTaBNEHNA MYHULMNANBHON YCNyru;

8) otcyTtcTBMe 060CHOBaHHbIX Xanob Ha pelweHus, gencrteus (besgencreume)
opraHa, npefocTaBnsalWero MyHAUUNANbHY YCNyry, OOMMKHOCTHOrO nuua opraHa,
npeaocTaBnAwLLIEro MyHALUNANBHYO YCyry, MMb60o MyHMUMNANbHOMO CriyXallero;

9) nomHOTa W akTyanbHOCTb WH(oOpMauMm O nopsake npefocTaBneHus
MYHMLMMNANbHON YCNyru.

55. MMpu nonyyeHnn mMyHUUMNanbHOW yCryrn 3asiBUTENb OCyLLEeCTBNseT He Bonee
Tpex B3aMMogencTBui ¢ JOIMKHOCTHBIMWU NUuamMu, B TOM YUCHE:

1) npyn nogaye 3anpoca Ha MNONyyYyeHUe ycnyru n norydeHun pesynbTtaTta ycrnyru
3asiBUTENEM NNYHO, B TOM yuncre Yyepe3 MOLL, - He Bonee aByx pas;

2) Npn nogade 3anpoca Ha MorfydYeHwe Yycnyrm c wucnonb3oBaHvem EaunHoro
noptana rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHbiXx — ycnyr  (pyHKUMA), NOYTOBbLIM
oTnpaeneHnem - He 6onee ogHoOro pasa.

56. [1poaormKNTENBHOCTL Kaxaoro B3auMMOAEWUCTBUA He [JOSMKHa npeBbllwaTb
NSTHaAUaTV MUHYT.

57. VicyepnbiBalowmm coctaB AEUCTBUN, KOTOPLIE 3asiBUTENb BrpaBe COBEPLUUTL B
9NEeKTPOHHOM (opmMe npu NOMyYEeHUN MyHULMNanbHOW YCIyrM C UCMNONb30BaHUEM
EovHoro noptana MyHuumnanbHbix yenyr (dyHkumn) (nocne obecneyvyeHns TEXHUYECKON
BO3MOXHOCTW):

1) nonyyeHne nHopmaunm 0 MyHULMNAaNIbLHOW yCnyre;

2) o3HakomneHue ¢ hopMamMu 3aaBnEHUNA U UHbIX JOKYMEHTOB, HEO6X0O4MMbIX ANs
Nony4YeHnss MyHuumnanbHOn ycnyrn, u obecnevyeHme ocTtyna K HAM A5s KONMpoBaHUS U
3anoriHeHNs B 3MEKTPOHHOM (hopMme;

3)npeacTaBneHns 3asdBreHuss O NpefoCTaBfieHUM MyHMUMNANbHOW YyCryru B
3NEeKTPOHHOM bopme;

4)npencrtasneHue AOKYMEHTOB, HeobxoaMMbIX ans npegocTaBneHns
MYHUUUNANbHOW YCNyru, B 35IEKTPOHHOW (bopMme;

5) ocywecTBrneHne MOHUTOPUHra XxoAa npeaocTaBneHuss MyHUUUNansHOM yCryru;
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6) nonyyeHue pe3ynbTaTOB MNPeAOCTaBfEHUs YCNYrM B JMEKTPOHHOM BuAe Ha
EovHomM nopTtane rocyaapCTBEHHbLIX U MyHMUMNAnNbHbIX YCnyr (OYHKUMIA), €Cnn 37O He
3anpeLeHo enepanbHbIM 3aKOHOM.

WHble TpeboBaHus, B TOM 4ucre yyuTbiBarowme ocOBeHHOCTU MpefoCTaBreHus
MyHUuunanbHoun ycnyrm B MOLL n ocobeHHOCTU NpeaocTaBneHns MyHULMNanbHOM YCryrn
B 9NeKTPOHHON dhopme

58. 3asBuTento npegocTtaBnseTcs BO3MOXHOCTb MNOMYyYEHUS MyHUUMNANbHOM
yCcnyru ¢ ucnonb3oBaHnemMm EAnHOro noprana rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNAMNbHbLIX YCIyr
(dyHKUMI) (nocne obecneyeHnss TEXHNYECKON BO3MOXHOCTM), MOYTOBbLIM OTMpaBneHnemM,
a TaKkke MocpeacTBOM NMYHOro obpalleHus 3a noryYeHueM MyHuUMnanbHOW ycrnyru B
MO®LL (npy HanMuMmM 3aknYeHHOTo CorrnaLleHns).

59. lMpn obpalieHnn 3a noflyYeHMem MyHuUUMnanbHOW ycnyrm 4vepes EAuHbIN
noptan rocygapCTBEHHbIX W MyHuUMnanbHbIX  ycnyr (pyHKumin) npumeHseTcs
9MEKTPOHHAas Noanucb B cooTBeTCcTBUM ¢ PeaepanbHbiM 3akoHoOM oT 06.04.2011 Ne 63-93
«O6 3neKTPOHHOW NOANUCKY.

60. lNpn npegcraBneHnn xopgaTtamcrTBa B 3NeKTPOHHOW dopMe npeacTtaBUTENEM
3aaBuUTENd, OENCTBYIOLWMM HAa OCHOBaHUW AOBEPEHHOCTU, AOBEPEHHOCTb AOSMKHA ObiTb
npeacraBneHa B ((OpMe OfeKTPOHHOro [JOKYMeHTa, MOAMUCAHHOMo 3NeKTPOHHOM
NoANUCHIO YNOSTHOMOYEHHOrO 1A, BblAasLuero (noanncasLlero) 4OBEPEHHOCTb.

61. [JokyMeHTbl, fABngOWMecs pesynbTaToM MNpeaocTaBfeHns MyHULMNanbHOW
ycriyrm B BUAE 3MEKTPOHHOrO JOKYMEHTa, HanpasnalTca 3assBuTento vepe3 EauHbIv
nopTan rocyaapCTBEHHbIX M MYHUUMNAanbHbIX Yycnyr (yHkuun) (nocne obecnedeHus
TEXHUYECKON BO3MOXHOCTH).

62. B cnyvyae noctynneHus xogaTancTBa U JOKYMEHTOB B 3JIEKTPOHHOU dhopme C
nucrnionb3oBaHvem EguMHOro noprtana rocydapCTBEHHbIX W MyHWUMNANbHbIX — YCIyr
(dbyHKUMIW) cneumanucT, OTBETCTBEHHbIA 3a MpPUEM WU PerucTpauuio  OOKYMEHTOB,
NHOPMUPYeET 3aaBUTENS Yepes3 NUYHBLIN KabHET O permcTpaumm xogaTancrsa.

63. OpraHunsaums npegocTaBneHns MyHUUUNAanbHOW YCNyrM OCyLLeCTBASETCH Mo
NPUHUMNY «OOHOro OkHa» Ha 6asze MOL, npu nuyHom obpalleHun 3assutensa (npu
Hann4Mm 3aKIOYEHHOro CornalleHus).

64. 3asBuTenaM npegocTtaBnaeTcs BO3MOXHOCTb ANS npenBapuTenbHOW 3anucu
Ha nogayy xogaTancrea v JOKYMEHTOB 115 NpeoCTaBneHns MyHULMNansHON YCnyru.

65. MNMpeaBapuTenbHasa 3anUcb MOXET OCYLLECTBAATLCA Crieaytowmmm cnocobamm
no Bbl6oOpy 3asBUTENS:

1) npn nnyHoM obpalwleHnn 3asButena B ALMWHUCTPAUUIO FOPOACKOro OKpyra
CtpexeBon, YnpaBneHue;

2) no TenedoHy;

3) yepe3 odumumanbHbIi CanT OpPraHOB MECTHOrO CaMOynpaBlieHUs FOPOACKOro
okpyra Ctpexeson: http://admstrj.ru.

65.1. Npv npeagBapuTenbLHON 3anMcK 3asBuTeNb CoobLLaeT cneayowme gaHHble:

1) anga usndeckoro nuua: paMmnnuio, UMs, 0THECTBO (NMPU HaANMMYUK);

2) Ans 1opuandeckoro nuua: HammMeHoBaHWe LPUANYECKOro Nmua;

3) KOHTaKTHbI HOMep TenedoHa;

4) agpec aneKTPOHHOW NoYTbI (MPY HANU4YUN);

5) »xenaemble gaTy 1 BpeMa npeacTtaBneHns JOKYMEHTOB.

66. [llpegBaputenbHas 3anncb OCYLLECTBAAETCA MyTeM BHECEHUS YKa3aHHbIX
CBeJEeHUN B KHUTY 3arnucu 3asButernemn, Kotopasa BeAeTCsl Ha 3NIEKTPOHHbIX HOCUTENSX.

67. 3asBuTento coobLarTca gata U Bpems npuema JOKYMEHTOB, KabMHET (OKHO)
npuema [OKYMEHTOB, B KOTOpble crnegyeT ob6patutbca. [lpy nmyHom obpalyeHum
3a8BUTEN0 BblgaeTcs TanoH-nogTeBepxaeHue. 3asBuTenb, 3anvcaBLUMWUCA Ha npuem
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yepe3 oduvuMarbHbIA CaUT OpraHOB MECTHOrO CcaMoyrpaBfieHUs TrOPOLACKOro OKpyra
CTpexeBoun, MOXET pacnedataTb aHanor TanoHa-noATBEPXAEHMS.

68. OcyliecTBrneHve 3anncu 3asiBUTenen Ha onpeferieHHyo gaTy 3akaHymBaeTcs
3a CyTKM 4O HACTyNfeHns aTon AaThbl.

69. MNpun ocywecTBNeHNN nNpenBapuTENbHOM 3anucn 3aaBuTeNb B 00A3aTeNbHOM
nopsake MHPOPMUPYETCA O TOM, YTO NpeaBapuTeribHasl 3anucb aHHYNMpyeTcda B criydae
€ro HesiBKW No UCTevyeHun NGTHaguaTM MUHYT Ha3Ha4YeHHOro BpeMeHu npuema.

70. 3asBuTenam, 3anucabBlUMMCS Ha nNpuem 4vepes3 oduumanbHbIi CanT OpraHoB
MECTHOro camoyrnpasneHnsa ropoackoro okpyra CtpexeBown, 3a Tpy KaneHgapHblX AHA A0
npuemMa oTnpasBfisieTCcss HanoOMWHAHWE Ha YKa3aHHbIM agpec 3NEeKTPOHHOM MoYThbl O AaTe,
BPEMEHN N MeCcTe npuema, a Takke UHdopmauusa 06 aHHyNMpOBaHUN NpeaBapUTENbHON
3anMcu B crydae HesBKM MO UCTEYEHUM NATHaAUaTM MUHYT C Ha3HAYEeHHOro BPEMEHMU
npuema.

71. 3aaButenb B Ntoboe BpeMs BNpaBe OTKasaTbCs OT NpeaBapuTenbHON 3anncu.

72. B otcyTtctBMe 3aaButenen, obpaTuBLUMXCA MO NpeaBapuUTENbHOM 3anucw,
OCYyLLECTBNAETCS NpMeM 3assutenemn, obpaTuBLLNXCS B NOPsSAKE ovepeau.

73. 'pacbuk npuema (npremHoe BpeMs) 3asiBuTenen no npegsBapuTenibHOM 3anucu
yCTaHaBMMBaETCs HavYanbHUKOM YNpaBneHuns.

73.1. 3aaButenb uMMeeT BO3MOXHOCTb MNOSlyYeHuUs uHdopmaumMm O Xxoge
npenocTaBneHns MyHuuunaneHon ycnyrn. WHdopmaums o xode npenocTaBfieHus
MYHUUUNANbHOW YCIyrn HanpasfisieTca 3asBUTEN0 B CPOK, He MpeBblaloWwmMi OOHOro
paboyero AHSA Nocne 3aBepLUEHNS BbIMOSNIHEHNA COOTBETCTBYHOLLErO AENCTBUS, Ha agpec
3NEeKTPOHHOM MOYThI UK C UCNoNb3oBaHNeM cpencTB EQMHOro noprana rocyaapCTBeHHbIX
N MyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHkumin) (nocne obecnevyeHnss TEXHUYECKON BO3MOXXHOCTN).

Mpu nNpepocTaBneHNN MyHULMNANbsHOW YCIryrn B SNEKTPOHHOW (bopMe 3asBUTENIO
HanpasBnsieTcs:

1) yBegoomneHve o npuvemMe W perucTpauuMmM xogatanctea W [OOKYMEHTOB,
HeobxoauMbIX AN NpeaocTaBneHna MyHULMNANbHOW YCyru;

2) yBeooOMIeHNe O pesynbTaTax pPacCMOTPEHUS OOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbIX ANs
npenocTaBneHns MyHULMNAnNbHOM YCNyru;

3) yBeOoMneHuMe O BO3MOXHOCTU MOMNyyYUTb pes3ynbTaT npefocTaBneHus
MyHUUMNaNbHOM  ycnyrm  nmbo  MOTUBMPOBAHHBLIN ~ OTKA3 B NpeaocTaBiieHnn
MYHULMNANbHOW YCyru

[ll. CoctaB, nocnegoBaTenbHOCTb W CPOKU BbIMNOSIHEHNA aAMUHUCTPATUBHbIX
npouenyp, TpeboBaHMA K MOPSAKY WX BbINOSIHEHUS, B TOM 4uUCre OCOBGEHHOCTU
BbINOSIHEHNA  aAMWHUCTPATUBHBLIX Mpouedyp B  9NEKTpoHHOM opme, a TaKkke
0COBEHHOCTM BbINONTHEHUSA aAMUHUCTPATMBHbIX Npoueayp B MOL|

74. [lpepocTtaBneHve MyHUUMNAnNbHOW YCRyrin BKMAOYaeT B cebsa cnegywowime
aAMWHNCTPaTUBHbIE Npouenypbl:

1) npuem u perucTpaumst xogatancrBa W [LOOKYMEHTOB ANA nNpeaoCTaBrieHus
MYHMLMNANbHOWN yCnyru;

2) paccMOTpeHne xogaTanctaea U npeacTaBreHHbIX JOKYMEHTOB;

3) dopmupoBaHue U HanpaBneHue MeXBeOOMCTBEHHbIX 3anpocoB B OpraHbl
(opraHunsauum), yqacTBytoLmne B NpeaoCcTaBieHnn MyHUUUNanbHOW yCnyru;

4) npuHATME peleHna O npepoctaBneHun Nubo o6 oTkase B NpeaocTaBneHUn
MYHULMNANbHOW YCRyru;

5) Bblgava pesynbrtata npeaocTaBneHns MyHUUMnanbHOW yCryru.

Brok-cxema npegocTaBneHnst MyHULMNAnbHOW ycnyru
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75. bnok-cxema nocnegoBaTenbHOCTM  OEACTBUA  Npu  NpeaocTaBreHnn
MyHUUMNaneHOM ycnyrn npegcrtasneHa B [lpunoxeHnun 3 kK AOMUHUCTPaATUBHOMY
perrnameHTy.

MNpuem un peructpaums xopaTaWcTBa W [OKYMEHTOB Ansi NpeaocTaBneHus
MYHULMNANbLHOW yCnyru

76. OcHoBaHMeM [fns Havana BbINOMHEHUS OaHHOW  a4MWHUCTPATUBHOWN
npoueaypbl ABNSETCA NocTynneHne B AOMMHUCTPaAUMIO ropoackoro okpyra CTpexeBomu
3asBMEHNS N OOKYMEHTOB, OnpeaenieHHbIX NyHKTOM 27 HacToswero AQMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa:

1) B x04€e Nn4HOro npuema 3aasutensd (NpeacraBUTeNs 3asBUTENd) cneumanmucTom
YnpaBneHus, OTBETCTBEHHbIM 3a NPUEM 3asIBNEHNS O NPeLOCTaBEHUN MYyHULMNANbHOW
yCrnyrm n JOKYMEHTOB;

2) n3 MoL, B TOM 4ncne 3asBneHus, NoANMCaHHOMO YNOMHOMOYEHHbIM PaboTHUKOM
M®Ll n ckpenneHHoro nevyatbto MOLl, ¢ npunoxeHnem 3aBepeHHon MLl konun
KOMMMEKCHOrO 3anpoca 3asBUTenNs, B CryYyae ecnv MyHuuMnanbHas ycriyra ykasaHa B
KOMMIEKCHOM 3anpoce 3aasuTens (Npu Hann4ymMm 3akno4eHHoro cornawieHmnsa ¢ MoLl);

3) NOYTOBbLIM OTNPaBNEHUEM;

4) B 9NeKTPOHHON hopMe NOCpPeACTBOM 3fIEKTPOHHOWN NOYThI;

5) B anekTpoHHOM (popme ¢ ncnornb3oBaHneM EguMHOro noprana rocygapCTBeHHbIX
N MyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHkumin) (nocne obecnevyeHnss TEXHUYECKON BO3MOXHOCTN).

77. [JonyckaeTcsa nogadva xogatamctea C NPUNOXEHNEM OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX
B NyHKTe 27 AOMWHUCTPATUBHOIO pernameHta, nyTeM HanpasBfneHuss wux B agpec
YnpaBneHna nocpeacTBOM OfIEKTPOHHOW MNOYThbl, yKa3aHHoM B [lpunoxeHun 1 K
AOMWHUCTPATMBHOMY pernaMeHTy C MocreayrwmMm npeacraBfeHMeM  opurmHana
xofartancrtea U JOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B NYHKTe 27 AOMUHUCTPATUBHOIO pernamMmeHTa, B
TeyeHune OByx pabounx gHen ¢ AaTbl OTNPABKM AOKYMEHTOB MO 3NEKTPOHHOM NOYTE.

78. [llpu ycTaHOBMNEHUM OCHOBAHUMN ANl OTKasa B MNpueMe [JOKYMEHTOB,
npegycMoTpeHHbIX  nyHkTom 30  AOMUMHUCTpPATMBHOIO  pernamMeHTa, cneynanuct
YnpaBneHusi, OTBETCTBEHHbIN 3a NPUEM XodaTaucTBa, He NpPMHUMAaeT npeacTaBlieHHble
3asiBUTENEM OOKYMEHTbl C yKa3aHueM npuyuH. [1pu OTCYyTCTBUM OCHOBaHUM AN OoTKasa B
npuemMe OOKYMEHTOB, NpeayCMOTPEHHbIX NyHKTOM 30 HacTtosiwero AAMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa, crneumanuct YnpasneHud HanpasnsgeT XogaTaucTBO  crneuuanucty
AOMUHUCTpaummn ropoackoro okpyra CTpexeBoW, OTBETCTBEHHOMY 3a perucrpauumio
OOKYMEHTOB, Ha pernctpaumio nyteM BHECEHUS 3annCu B XXypHan peructpaumm BXoasawmx
OOKYMEHTOB AAMMHMCTPaLMM ropoackoro okpyra CTpexeBoW, B AeHb MNOCTYNfeHus
xogaTtancTea U npunaraembiX K HEMY JOKYMEHTOB.

79. CneumanucT, OTBETCTBEHHbIN 3a perncTtpauuto xogaTamctBa, B CPOK He
nosgHee OHA pernctpaunm, HanpasenseT Xo4aTanucTBO creumManucty YnpasneHus.

80. Cneumanuct VYnpasrneHusi, B [O€Hb MNOMyYeHUd 3aperMcTpupoBaHHOro
xogaTtancTBa U MPUMOXEHHbIX K HEMY OOKYMEHTOB nepefaeT XO4aTaucCTBO HayarbHUKY
YnpasneHus ans BU3aMpoBaHus.

81. HavanbHuK YnpaBreHusi BU3MpyeT U B TeYeHne O4HOro OHA nepeaaeT ero Ha
paccMOTpeHMe chneumnanucTty YnpaBneHusi, OTBETCTBEHHOMY 3a NpeaocTaBrieHune
MYHUUUNANbHOW YCAYrn.

82. PesynbTaTOM agMMHUCTPATMBHOM  Npoueaypbl  S9BNdeTcs  nepefada
npolleawero perncTpaumio xogaTanucrBa Ha pacCMOTpeHue crneumnanucty YnpasneHus,
OTBETCTBEHHOMY 3a NpefoCTaBNeHNs MyHULMNANbHOW YCyri.

83. MakcumanbHbIA  CPOK  UCMOMHEHUs  agMUWHUCTPaTMBHOM  npoueaypsbl
cocTaBnsieT He bonee ABYX KaneHaapHbIX AHEW CO OHS nogayv xogatancTea.
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PaccMoTpeHne xogaTancTea v NpeAacTaBneHHbIX AOKYMEHTOB

84. OcHoBaHMeM AnNA Havana BbINOMHEHUA agMWHUCTPATUBHOW nNpoueaypbl
ABMSETCA MOCTyNneHne npollejero perncTpaunio XxogaTtauncTeo U npunaraemMblx K Hemy
OOKYMEHTOB Ha pacCMOTpeHue crneumanucty YnpaerneHusi, OTBETCTBEHHOMY 3a
npegocrtaBneHne MyHuuunansHon ycnyru. [lpy  paccMoTpeHuuM xopaTtanctBa W
npunaraemblX K HeEMy [JOKYMEHTOB OCYLWECTBASETCA nNpoBepka NpeacTaBeHHbIX
OOKYMEHTOB Ha COOTBETCTBUE MCHeprbiBaKOLLEMY MEepeyvH0 OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B
nyHKTEe 28 AOMUHUCTPATMBHOIO pernameHTa.

85. B cny4vae HenpecTaBneHus 3asiBUTENEeM OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B NMyHKTE
28 AOMUHUCTPATMBHOIO pernameHTa, crneuyuanuct YnpasreHusi, OTBETCTBEHHbLIA 3a
npegocTaBneHne MyHuUMnanbHOW ycryrn, nepexoguTt K agMUHUCTpPaTMBHOM npouenype
«popMmpoBaHMe 1 HanpaefeHWEe  MEXBELOMCTBEHHbIX 3arnpoCOB B  OpraHbl
(opraHmnsauum), yyacTByoLmne B npesocTaBeHn MyHULUNAIbHOW YCIyrny.

86. B cnyyae npegoctaBneHus 3asBUTENEM OOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B MyHKTE
28 AOMVHNCTPaTMBHOIO perfamMeHTa, MeXBeOOMCTBEHHble 3anpocbl B OpraHbl
(opraHmsauumn), yyacTBylWME B NPedoCTaBlEHUN  MyHUUMNANbHOW  YCIyrn, He
HanpaBnATCA.

87. PesynbTaTOM agMWHUCTPATUBHOM Mpouenypbl SIBMSETCA BbISIBNEHME
Heobxo4MMoCTN hOPMUPOBAHUS U HanpaBEeHNA MEXBEOOMCTBEHHbIX 3anNpPOCOB B OpraHbl
(opraHunsauum), yyacTByllWMe B NpenoCTaBfeHMM MyHMUMNanbHOW Yycrnyr, B cryvae
HenpeacTaBnNeHus 3asiBUTenem AOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B NYHKTe 28 AAMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa.

88. OOWuN MakcumarnbHbI CPOK BbINOSIHEHNA aaMUHUCTPATMBHOW Npouenypbl
He MOXeT npeBbllaTb MATU KaneHgapHbIX AHEeW CO AHS MOCTYNneHWa npoLueuwlero
perncTpauuio xogatanctea M npunaraemMblX K HeMy [OOKYMEHTOB Ha pacCMOTpPeEHue
cneunanucTy YnpasneHunda, OTBETCTBEHHOMY 3a NpeaoCTaBreHne MyHULMNanbHOW yCryri.

dopmupoBaHMe U HanpaBfeHWe MEXBEOOMCTBEHHbIX 3anpoCOB B OpraHbl
(opraHusauun), y4acTeytowme B NpeaocTaBneHmm MyHUUMnansHoOm yenyrm

89. OcHoBaHveM Ana Havana BbINOMHEHUA aAMUHUCTPATUBHOW npouenypbl
aBnsaeTcs BblSiBNEHNe HeobxoaMmMoCTH dhopmmpoBaHns n HanpasneHus
MEXBEJOMCTBEHHbIX  3anpocoB B  oOpraHbl  (OpraHu3auuu), yyacTBywlne B
npeaocTaBneHnn MyHUUMNanbHON yCnyru.

90. [lpu nogroToBKe MeXBEOOMCTBEHHOro 3arnpoca creumanucT YnpasneHus,
OTBETCTBEHHbIN 3a MpefocTaBrneHne MyHUUMNanbHOW YCNnyru, onpegenset nepeyeHb
OOKYMEHTOB (CBeJeHU, codepXawmuxca B HUX) ANnd npefocTaBneHus MyHULMnansHom
yCNnyru U rocygapCTBeHHble opraHbl, nMbo NoABEeAOMCTBEHHbIE rOCYAAaPCTBEHHbLIM
opraHam Wnu opraHaMm MeCTHOro camoyrpasfeHUd opraHu3auun, B KOTOPbIX OaHHble
OOKYMEHTbI HaxogaTcs.

91. ®opmupoBaHne U HanpasrieHve MEeXBEJOMCTBEHHbIX  3anpocoB
OCYyLLECTBNAETCA B COOTBETCTBMM C TpeboBaHuamm degepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010
Ne 210-®3 «O6 opraHusaumm npenocTaBfeHUst FOCY4apCTBEHHbIX U MyHMLMNANbHbIX
yCcnyr».

92. Cneumanuct  YnpaBneHusi,  OTBETCTBEHHbIN 3@  MpegocTaBrieHue
MyHMLUMNAaNbHOW ycryrn, He nosgHee paboyero AHs, criefyoLwero 3a AHEM YCTaHOBEHMUS
OCHOBaHWWN O11s1 HanpasreHNa MeXBeAOMCTBEHHbIX 3arnpocoB, opMUpyeT U HanpasnseT
MeXBeJOMCTBEHHbIN 3anpoc B:

1) depepanbHyto  cnyxby rocygapCrtBEHHOM perucTpaumm, Kagactpa MU
KapTorpadgpum;
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2) denepanbHy0 HAaNOroByLo Cryxoy;

3) depepanbHyto cnyx0y no Haa3opy B cchepe NpMpoaonofb30BaHUS.

93. lpeactaBneHHble B AMUHUCTpauUMlO ropoackoro okpyra Crpexesown
OOKYMEHTbI U MHpOpMaLMa nepefatoTcs cneumanucty YnpasneHus, OTBETCTBEHHOMY 3a
npegocTaBneHne MyHMUMnanbHOW yCnyru, B AeHb NOCTYNfEeHNs JOKYMEHTOB

94. PesynbTatoM agMUWHUCTPATMBHOW npouedypbl sBnseTca obobleHune
NMONlyY4EHHOM B paMKax  MeXBeOOMCTBEHHOro  B3auMMOLEWCTBUA  MHopmMauum
(BOKYMeHTOB), HeobxoaMMOW ANs NpeoCTaBNeHNa MyHULMNAIbHOW YCNyrn 3asBUTENIO.

95. MakcumanbHblA  CPOK  BbIMOMIHEHUS  aAMUHUCTPATUBHOW  npoueaypsbl
COCTaBNseT CeMb KaneHdapHblXx [OHEeNn CcO [OHSA  BbISBEeHUS  HeobxoaumocTu
dopMUPOBaHUA N HaNpaBneHUs MeXBeJOMCTBEHHbIX 3arnpocoB B OpraHbl (opraHusauum),
yyacTByloLme B NpegocTaBneHnn MyHULMNansHON yCnyru.

MpuHATME pelleHns o NpPeAoCTaBNeHUN MyHULMNanNbHoOW ycnyrn nnbo ob oTkase B
NpefoCcTaBNEHNN MyHULIMNANBHOW YCryru

96. OcHoBaHMeM [OnNA Havarna BbINOMHEHUA agMWHUCTPATUBHOW npoueaypbl
ABNAETCA  YyCTaHOBMNEHWe  cneuynanuctoMm  YnpaBneHus,  OTBETCTBEHHbIM 33
npegocTaBneHne MyHUUMNansHOW ycnyru, B Xo4e nNpoBepKN JOKYMEHTOB OCHOBaHUM AN
npefocTaBneHna  MyHUUuMnanbHOW  ycnyrm nubo oTkasa B NpefocTaBrieHuu
MYHUUUNANbHOW YCAyrn.

97. Crneuvanuct  YnpasneHus, OTBETCTBEHHbIN  3a npegocTaBneHne
MYHUUUNANbHOM YCNyrn, B [O€Hb YCTAHOBMEHWA OCHOBaHWW AN npefocTaBneHus
MYHMLUMMNANbHON YCMyrM rOTOBUT MPOEKT MOCTAHOBMNEHUS O MepeBoAde 3eMeflb Unu
3eMesibHbIX Y4acTKOB B COCTaBe Takux 3eMeslb U3 OAHOW KaTteropuwu B Apyrywo (ganee -
NPOEKT NOCTaHOBMNEHNS) U NepedaeT ero Ha cornacoBaHue.

98. MakcumanbHbIv CpOK cornacoBaHus AOJHKHOCTHbLIMN nuuamm
AOMUHUCTPaAUMM TOPOACKOrO OKpyra npoeKkTa MoCTaHOBIEHUSA cocTaBnget [ABa
KaneHZapHbIX OHS C MOMEHTa Nosly4YeHust MpoeKTa Ha corfiacoBaHue.

99. CornacoBaHHbIN NPOEKT NOCTAHOBMEHUS noanucbiBaeTca Mapom ropoackoro
oKpyra B TeyeHue OAHOro AHA C MOMEHTa MNOJSlyYeHUs] COrnacoBaHHbIX AOMKHOCTHbIMU
nMuamMmn NPoeKTOoB.

100. B cny4ae ycTaHOBrEeHWA OCHOBaHWW ANs OTKasa B NpeaocTaBrieHun
MyHMUMNANbHOW  yCcrnyru, MpegyCMOTPEeHHbIX  MyHKToM 31 AAMWHUCTpPaTUBHOIO
pernameHTa, cneuvanuct  YnpaBneHusi, OTBETCTBEHHbIM 3a  npegocTaBrieHune
MYHMLUMNANbHOW yCryrn, B TEYEHUEe OOHOro KaneHgapHoro AHA ¢ MOMEHTa YCTaHOBMEHUS
OCHOBAHWN, TOTOBMT MOTMBMPOBAHHLIN MPOEKT yBeooMieHus 0O oTka3e B nepesBoae
3eMerb U 3eMerbHbIX Y4acTKOB B COCTaBe Takux 3eMefnb U3 OQHOW KaTeropuu B Apyryto
(nanee — yBegomMmneHne o6 otkase) n nepegaet Mapy ropogckoro okpyra Ctpexeson. B
yBeJoOMNeHnn o6 oOTkase [AOMMKHbl ObiTb YyKasaHbl OOCTOATENbCTBA, MOCNYXMBLUME
OCHOBaHWeM Ans oTkasa.

101. YBepgomneHve 06 oTkase nognucbiBaetca Mapom ropoackoro Okpyra
CTpexeBou B Te4eHne OAHOro KaneHa4apHoro AHS C MOMEHTa ero nonyvyeHus.

102. MakcmmanbHbIM  CPOK  BbIMOSIHEHUA  aAMWHUCTPATMBHOW  Mnpoueaypbl
coctaBnget He 6onee copoka OOHOrO KaneHAapHOro AHA C MOMEHTa YCTaHOBMEHUS
OCHOBaHUW ANna npefocTaBneHuss MyHuuunanbHon ycnyrm nmbo o6 oTkase B
npegocTaBneHn MyHULMNANsLHOW YCIyri.

Bbigaya pesynbtata npeaocTaBneHns MyHULMNANbHOW yCryri
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103. OcHoBaHueM A Havana BbINOMHEHUS aAMUHUCTPATMBHOM npouenypbl
ABNSETCA HanuuMe NOoANMCaHHOro OOKYMEHTa, yYKka3aHHOro B nyHkte 99 wnm nyHkte 101
AOMWHUCTPaATMBHOIO pernamMeHTa.

104. Bblgava pes3ynbTaTta npenocTraBneHns MYyHULMNAnbHOM ycnyru
OCyLLleCTBNAETCA CNocoboM, yKazaHHbIM 3asBUTENEM B XO4ATaNCTBE, B TOM YMCIE:

1) npu NMYHOM obpalleHnn B YNpaBreHue;

2) nocpeacTBOM MOYTOBOro OTMPaBfeHUA Ha agpec 3asBUTerns, YKasaHHbI B
X0OaTancTBe;

3) nocpeacTBOM SMNEKTPOHHOW MOYTbl MO  agpecy 3SIeKTPOHHOW  MOYThl,
yKa3aHHOMY B XO4aTanCTBe;

4) npv nu4yHoM obpatieHmm B MOLL (npy HanMunmn 3aknio4YeHHOro cornaleHns);

5) yepe3 nNU4YHbIN KabuHeT Ha EguHOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX W
MyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHKUnn).

105. O6wmin MmakcMmarbHbIN CPOK BbIMOMHEHNA aAMUHUCTPATUBHOW Npouenypbl
cocTaBnaetT He ©Oonee nNATM KaneHaapHbIX [HEW CO AHS NoANUCaHUSA LOKYMEHTa,
ohopMNAKLLErO OAHO U3 NPUHATBLIX PELUEHUN.

IV. ®opMbl KOHTPONS 3@ UCMONTHEHMEM aAMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa

Mopsaok OCcyLecTBNEHUsSI TEKYLLEero KOHTPOns 3a COOMAeHMEM U UCTONHEHMEM
OTBETCTBEHHbLIMU JOIMKHOCTHBIMU NLIAMW NOMOXEHUN aAMUHUCTPATUBHOIO perfnameHTa u
MHbIX HOPMAaTUBHbIX NPaBOBbIX aKTOB, YCTaHaBNMBaKLLMX TpeboBaHMS K NpeaoCTaBNeHNIO
MyHULMNAnbHOM YCIyru, a Takke NPUHATUEM UMW PeLLeHNIA

106. TeKywmn KOHTpPONb 3a CcobGnogeHMEM UM UCMOMHEHMEM  MONOXEHWN
AOMWHUCTPATMBHOIO  perfiamMeHTa W = WHbIX  HOPMaTWMBHbIX  MNPaBOBbIX  aKTOB,
yCTaHaBnMBawWwmux TpeboBaHNA K  NpPedoCTaBfeHW0  MyHUUUNANbHOW  YCRyru,
OCYLLEeCTBNHAETCA HavYaribHUKOM YNpaBrneHus.

107. Tlopsgok OCyWEeCTBNEHUA TeKywero KOHTpons 3a cobniogeHvem u
NCMOMNHEHNEM OTBETCTBEHHbIMU AOMKHOCTHLIMU NULAMW NOSTOXEHUA AAMUHUCTPATUBHOTO
pernameHTa M MHbIX HOPMAaTUBHbLIX MPaBOBbIX AKTOB, yCTaHaBnMBatlowmx TpeboBaHusa K
NpegoCTaBNeHUo  MyHUUMNANbHOW yCnyru, a Takke TMpUHATUEM UMW  peLUeHUn,
OCyLlecTBNAeTca B nopsgke, YCTaHOBMEHHOM MOCTaHOBMEHWeM AAMUHUCTpauuu
ropogckoro okpyra CtpexeBon oT 02.04.2014 Ne 247 «O6 yteBepxaeHuun [lopsagka
OCYLLECTBMNEHNA KOHTPOSIS MOMHOTHI N KavyecTBa NpefocTaBneHns MyHUUUnanbHbIX yCnyr
M cobniogeHns  MNosIoKEHUM agMUHUCTPATMBHBIX  PEerfiamMeHToB  MpeaocTaBreHus
MYHUUUNANbHbIX YCNYr HA TEPPUTOPUN TOPOACKOro okpyra CTpexeBony.

nOpH,EI,OK N NepnogmyHoOCTb OCYLLUECTBIIEHUA MITaHOBbLIX U BHEMJ1AaHOBbLIX NMPOBEPOK
NOJTHOTbI N KavyecCcTBa rnpeaoctaBneHns MyHVILI,VII'IEU'IbHOVI ycnyru, B TOM 4ucne nopAaaok m
(*)OprI KOHTpPOJ14 3a NOSTHOTOW M Ka4YEeCTBOM npeagocrtaBlieHNA MyHI/ILI,l/II'IaJ'IbHOI7I ycnyru

108. KoHTporb 3a MNOMHOTOM M KayeCcTBOM MpPeAoCTaBNeHNs MYHULMMNANbsHON
yCnyru ocyuiectsnsercsa B popmax:

1) npoBeaeHNa NPOBEPOK,;

2) paccmoTpeHus xanob 3assuTenen Ha pgencteus (6e3nencrTBme) opraua,
npegoCcTaBNAWEro  MyHUUMMAanbHY  yCryry,  OOJDKHOCTHOrO  nuua  opraxa,
npeaocTaBnAwLLIEro MyHALUNANbHYO YCyry, Mmoo MyHMUMNANbHOMO Criyatlero.

109. B uensax oOcCyWecCTBNEeHUA KOHTPONA 3a [MOMIHOTOM W  KayYeCTBOM
npefocTtaBneHna  MyHUUMnanbHOW  ycnyrn  AOMWHUCTpaUMEn ropoacKoro  okpyra
CTpexeBonM MNpoOBOAATCS MfaHOBble W BHeNnaHoBble npoBepku. [lopagok wu
NepuoanNYHOCTb OCYLLIECTBIEHUS MaHOBbLIX NPOBEPOK YCTaHABNMBAETCS NOCTaHOBNEHNEM
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AgmnHncTpaummn ropoackoro okpyra Ctpexesoun. [lpy npoBepke paccMaTpuBarTCs Bce
BOMPOCHI, CBSI3aHHble C NpefoCTaBfiEHMEM MYHUMLMNANbLHOW YCnyrn (KOMMMEKCHbIe
NPOBEPKN), UNN OTAENbHbIA BOMNPOC, CBA3aHHbLIN C NMpefocTaBreHneM MyHUUMNANbLHOW
ycnyrn (TemaTtunyeckme nposepkun). [poBepka Takke NPoBOAUTCSA NO xanobe 3asBuTens.

110. BHennaHoBble MpOBEpPKM MNPOBOAATCA B CBSA3M C MPOBEPKOW YCTpaHeHUs
paHee BbISBMEHHbIX HapylweHun AOMUMHUCTPATMBHOIO perflameHTa, a Takke B cnydae
nony4veHus xanob 3assuTtenen Ha gencteus (6esgencTeme) opraHa, NpeaoCcTaBnNALEro
MYHUUMNANbHYO  YCnyry,  AOSDKHOCTHOMO  fvua  opraHa, npeaocTaBnfaloLLero
MYHULMNANbHYIO YCyry, NMMG0 MyHUUUNANBHOrO CRyXaLlero.

111. PesynbTaTbl NpoBepKn OPOPMMAITCA B BMOE aKTa MNPOBEpKU, B KOTOPOM
YKa3blBalOTCA BbISIBIIEHHbIE HEQOCTATKM N NPEASIOKEHUS NO UX YCTPaHEHNIO.

OTBETCTBEHHOCTb AOJMPKHOCTHbIX MWL, OpraHa, NpeaoCcTaBnsoWwero MyHLMnanbHyo
ycrnyry, 3a pelueHuna n genctena (6esgencrame), npMHMMaeMble (OCyLeCcTBNAeMbIE) UMU B
Xxofe nNpefocTaBfeHns MyHULUMNAanbHON yCnyru

112. Tllo pe3ynbTaTam npoBedeHHbIX MPOBEPOK, B ClyYae BbISIBIIEHUSA HapYLLUEHUN
cobnogeHns nonoXXeHnn AOMUHUCTPATUBHOINO pernaMmeHTa, BUHOBHbIE AOMMKHOCTHbIE
nuua opraHa, npefoCcTaBNAWEro MyHUUMNANbHYK YCNyry HecyT OTBETCTBEHHOCTb,
YCTaHOBIEHHYIO 3akoHoaaTenbcTBoM Poccuinckon depepauum 3a pelleHns n OenucTBus
(bespencTBme), NPUHNMaEMble B Xo4e NpeoCTaBneHns MyHULMNANbHOW YCIyru.

113. OTBETCTBEHHOCTb  AOMKHOCTHbLIX UL, OpraHa, npeAoCTaBsOLLErO
MYHULUUNANbHYIO YCIYry 3akpennseTcs B JOMMKHOCTHbIX MHCTPYKUNAX.

MonoxeHuns, xapakTepuayowmne TpeboBaHUs Kk Nopsaky M opMam KOHTpons 3a
npeaocTaBneHNeEM MyHUUMNANbHOW YCRyrM, B TOM YUCHEe CO CTOPOHbI rpaxadaH, UX
00beanHEeHU 1 opraHn3auunn

114. KoHTponb 3a npegoctasBreHneM MyHUUMNArbHOW yCnyru, B TOM 4uUcre co
CTOPOHbI rpaxnaH, ux oO0bedMHEeHUW W OopraHu3auui, OCyLLecTBNSeTCs nocpencTBOM
nybnukaumn ceBefeHu O AesaTenbHOCTM opraHa, NPeaoCTaBnsioWero MyHuuMnanbHyo
ycryry npw npefoctaBrleHnn MyHUUMNAanbHOW YCnyru, MONy4YeHus rpaxgaHamu, ux
00begMHEHNAMM U OpraHn3aunsMm akTyarbHOW, NOSTHOM U AOCTOBEPHOM MHGOpPMaumMn O
nopsigke npefdocTaBneHUss MyHUUMNanbHOW ycnyru n  obecneyeHns BO3MOXHOCTU
pocynebHoro (BHecyaebHoro) paccmMoTpeHmus xanob.

V. [ocynebHbin (BHeCyaebHbIN) nopsgok obxkanoBaHWA pelleHnn U AencTBumn
(6esgencTBuns) opraHa, NpegocTaBnAwLWLero MyHuuunaneHyo yenyry, M®LL, opraHusaumi,
ykasaHHbIX B Yactn 1.1 ctatbn 16 pegepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6
opraHusauun npegocTaBreHns rocyaapCTBEHHbBIX U MyHUUMNANbHbBIX YCAYr», a Takke UX
AOJMPKHOCTHbIX NN, MYHMUMNANbHbIX CAyXalnX, paboTHMKOB

115. 3asaButenb BnpaBe o00paTUTbLCA C Xanobom Ha peweHus U OencTBus
(6esgencTBre) opraHa, NpeaoCTaBnALLEro MyHUUUNAanbHy yYCnyry, AOIMKHOCTHOMO nuua
opraHa, NpegoCcTaBNALEro MyHMUMNAanNbHYy0 ycnyry, inbo MyHULMNansHOro Cryatlero,
MoLU, paboTtHmnka MOLL, a Takke opraHMsaumi, NpegyCMOTPEHHbIX YacTbio 1.1 cTaTbn 16
depnepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, nnu ux paboTtHukoB (ganee - xxanoba), B TOM 4nucne B
crnegylowmx crnyyasx:

1) HapylwieHue cpoka permcTpaumm 3sanpoca (xogaTtancTsa) O npenocTaBfieHUMM
MYHUUMNANbHOW YyCryru, 3anpoca, ykasaHHoro B ctatbe 15.1 depgepanbHoro 3akoHa Ne
210-93;
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2) HapylleHve cpoka npefocTaBrieHUsi MyHuuunansHou ycnyru. B ykaszaHHOM
cnyyae pgocynebHoe (BHecyaebHoe) obxanoBaHue 3adBUTENEM pPELUEHUA U OENCTBUK
(6espenctBus) MOL|, paboTHuka M®L] Bo3amOXHO B cnyyae, ecnu Ha MOLL, peweHunsa u
pencrteus  (besgenctene)  KOTOpPOro  obXkanykwTcs,, BO3fMOXeHa  (OyHKUMa  no
NpeaoCTaBNEHNIO MyHULMNANbHOW YCNyrM B NosiHOM ob6beme B nopsigke, onpeaerieHHoOM
yacTtbto 1.3 ctatbm 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-93;

3) TpeboBaHue y 3aaBUTENA OOKYMEHTOB MU UHOpMaLmm nMbo ocyLlecTBneHns
OEencTBuin, nNpeacTaBrieHMe WM - OCYLLECTBMIEHWE  KOTOpPbIX He  npefyCMOTPEHO
HOpPMaTMBHbIMW  MpaBoBbIMM  akTamu  Poccuickon  ®Pepepauuun, HOPMATUBHBLIMU
npaBoBbIMX akTamu Tomckon obnactu, MyHUUMNanbHbIMW MPaBOBbIMW akTaMn AOns
npeaocTaBNeHNa MyHULMNANbHOW YCIYTu;

4) oTkaz B npueme Yy 3aaBUTENs [OOKYMEHTOB, MpedoCTaBreHue KOTOpbIX
npegycMOTPEHO  HOPMAaTUMBHbIMKM  MNpaBoBbIMW  akTamu  Poccuinckon  depepaunn,
HOpPMaTUBHLIMW MPaBOBbIMW akTaMy TomckorM 0BnacTn, MyHMUMManbHbIMU NPaBOBbIMU
akTamu 4ns npegocTaBneHns MyHULMNansHOW yCnyru;

5) oTka3 B npegocTaBneHu MyHULMNAnNbHOM YCNyru, ecriv OCHOBaHWUS OTKasa He
npeaycMoTpeHbl beaepanbHbIMM 3aKOHAMU Y NPUHATBIMU B COOTBETCTBUN C HUMU MHBIMU
HOpMaTUBHbIMW MpaBoBbIMM akTamu Poccuinckon Pegepauuun, 3akoHaMn U UHbIMUI
HOpPMaTUBHbIMM MPaBOBbIMW akTaMu ToMCkOM 0BnacTn, MyHMUMNANbHbIMU NPaBOBbIMU
aktamn. B ykasaHHom crniyvyae pocynebHoe (BHecyaebHoe) obxanoBaHue 3asiBUTENEM
peweHun n gencrteun (6esgencteunsa) MoLl, pabotHuka MLl BO3MOXHO B crnyyae, ecnu
Ha M®L|, peweHns n pgencteus (6es3gencteme) KOTOporo o6XanykTcs, BO3MOXeHa
YHKUMA MO NPefoCTaBfEHUIO MYHMUMMANbHOW yCrnyrn B MOMIHOM ob6beme B nopsake,
onpegeneHHom YacTbto 1.3 ctatbn 16 PegepansHoro 3akoHa Ne 210-03;

6) 3aTpeboBaHWe C 3aaBUTENs NpW NPefoCTaBfEeHMM MYHUUMNANbHOW YCnyrn
nnatbl, He nNPeagyCMOTPEHHOW HOPMaTUBHbLIMW MpPaBOBbIMW  akTamu Poccumnckomn
depgepaummn, HOPpMATUBHBIMW NPABOBbLIMM akTaMy ToMcKon obnacTtn, MyHUUMNanbHbIMU
NpaBOBbLIMWU akTamu;

7) OTKa3 opraHa, NpeaoCTaBNAOLEr0 MyHULMNANbHYIO YCNYry, OOSPKHOCTHOrO nuua
opraHa, npedocTaBnsloWero MyHuuunanbHyto ycnyry, MOLU, pabotHuka MOL,
opraHusauun, npegycMoTpeHHbIX YacTbio 1.1 ctatbn 16 PepepanbHoro 3akoHa Ne 210-
@3, unn umx paboTHWKOB B MUCMPaBfiEHUM AOMYLUEHHbIX VMW OnevYaTtok M ownbok B
BblaHHbIX B pe3ynbTarte NpeaoCTaBNeHUs MYHULMNANbHOW YCNyrM OOKyMeHTax nunbo
HapyLLleHne YyCTaHOBIIEeHHOro NyHKToM 120 HacTosiwero AAMUHUCTPATUBHOIO perfnamMmeHTa
Cpoka Takmx wucnpaBneHun. B ykazaHHOM cnyyae pocyaebHoe (BHecyaebHoe)
obxanosaHue 3aaBuTenemM peweHun n gencteun (besgencrtendg) MoOL, paboTHuka MOL|
BO3MOXHO B crniyyae, ecnun Ha MO®L, pewenns n pgencteua (6es3gencrame) KOTOPOro
obxanylTcs, BoO3noxeHa QYHKUMA NO NpefoCTaBAeHU0 MyHUUMNanbHOW YCnyrm B
nonHom obbeme B nopsagke, onpegeneHHomM yacteto 1.3 ctatbm 16 ®egepanbHOro 3akoHa
Ne 210-03;

8) HapyweHue cpoka wunuM nopsiaka Bbldayn [OOKYMEHTOB MO pes3ynbrartam
npeaocTaBneHnsa MyHULMNAaIbHOW YCyru;

9) npuocTaHoBneHe NpefoCTaBneHUss MyHULUNANbHOW YCIyrn, eCcriv OCHOBaHUS
NPUOCTAHOBMNEHUS He MpeaycMOTpeHbl eaepanbHbiMM  3aKOHaMW U NPUHATBIMA B
COOTBETCTBUM C HUMM MHbIMM HOPMaTMBHbIMW MNpPaBOBbIMM akTamu Poccuickon
depgepaunn, 3akOHaMM U UHBIMWU HOPMATMBHBLIMU NPaBOBbIMK akTaMy TomcKon obracTu,
MyHMUMNANbHBbIMU NpaBoBbIMKU akTamu. B ykazaHHOM cnydae gocynebHoe (BHecyaebHoe)
obxanosaHue 3aaBuTeNneM pelleHnn n gencteun (6esgenctendg) MoOL, paboTHuka MOL|
BO3MOXHO B crniyyae, ecnun Ha MO®L, pewenHns n pgencteua (6es3genctame) KOTOPOro
obxanylTcs, Bo3noxeHa QYHKUMA NO NpefoCTaBAeHU0 MyHUMUMNanbHOW YCnyrn B
nonHom obbeme B nopsagke, onpeaeneHHomM yacteto 1.3 ctatbm 16 ®egepanbHOro 3akoHa
Ne 210-03;
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10) TpeboBaHue Yy 3asiBUTENS NpU NPenoCTaBAEHUUM MYHULMNANbHOW YCNyru
OOKYMEHTOB WNN WHOpMauun, OTCYTCTBME WU (MNN) HELOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX He
yKasblBanncb Npuv nepBoHayarbHOM OTka3e B NpuemMe OOKYMEHTOB, HeobXxoaumblxX Ans
npeaocTaBneHna MyHuuunanbHoM ycnyrn, nnbo B npegocTaBneHuM MyHULMNanbHOM
YCNyru, 3a WCKMNIOYEHMEM CnydaeB, NPedyCMOTPEHHbIX NYHKTOM 4 yactu 1 cratbn 7
depnepanbHoro 3akoHa Ne 210-93. B ykaszaHHOM crniyvyae pocyaebHoe (BHecynebHoe)
obxxanoBaHue 3asButenem pewennn n gencreum (6esgencreumsa) MOL, pabotHnka MoL
BO3MOXHO B crydae, ecnv Ha MOL, peweHusa n gencteua (6e30encTBme) KOTOPOro
obxanylTcs, BO3nOXeHa  yHKUMS N0 NPegoCTaBfiEHMIO  COOTBETCTBYHOLLMX
MyHMUMNanNbHbIX yCNyr B NONHOM obbeme B nopsake, onpeneneHHoM YyacTtbio 1.3 ctatbu
16 ®enepanbHoro 3akoHa Ne 210-93.

116. XXanoba Ha pelieHna n gencteus (6esgencrame) opraHa, npegoCTaBnsaOLWLEro
MYHMUMMANbHYKD  YCnyry,  AOOJ/DKHOCTHOrO  nvua  opraHa,  NpeaocTaBnfaloLwiero
MYHMUMNANbHYK  yCryry, MyHUUMNAnNbHOrO  Crnyxalwiero, pPyKoBOAMTENs  OpraHa,
NpeaoCTaBNALWEro MyHUUMNANbHYO ycryry, nogaeTcs B MUCbMEHHOW dopMe Ha
OymMaxxHOM HoOcuTene, B 9NEeKTpoOHHoOM d¢opme B OpraH, npegoCTaBNsAOLNNA
MYHULMNANbHYIO YCIyry, 1 MOXET OblTb HanpasneHa (nogaHa):

1) no noyte (NO agpecy, ykasaHHOMY B npuroxeHun 1 K HacTosiwemy
AOMUHUCTPATUBHOMY perfameHTy);

2) yepes ML (npn HanNM4yMM 3aKNOYEHHOrO cornalleHns);

3) yepe3 odmumanbHbIi CaUT OpraHOB MECTHOro CaMOynpaBfieHUs FOPOACKOro
okpyra CtpexeBon: http://admstrj.ru (B pasgene «HaceneHno»/»VIHTepHET-NpnemMHas»);

4) ¢ wucnonb3oBaHvem EamHoro noptana (Mpy HanuuMM  TEXHUYECKOW
BO3MOXHOCTH);

5) B xoQe NUYHOro npuema 3asaButens.

117. XXanoba gomkHa cogepxaTb:

1) HanmmeHoBaHMe oOpraHa, NPeAoCTaBMSAOWEro MyHAUMNANbHYK  YCryry,
OOJDKHOCTHOrO  fiMua  opraHa, npefocTaBnslowero  MyHuuMnanbHy  ycnyry, nunbo
MyHMUMNanbHOro cnyxawero, M®L|, ero pykosoautens un (nnun) paboTHuKa, opraHmsaumn,
npenycMOTPeHHbIX 4acTblto 1.1 ctatbm 16 degepanbHoro 3akoHa Ne 210-03, wux
pykoBogutenen u (unu) paboTHMKOB, pelleHus n aencTBus (6e3gencTere) KOTOPbIX
obxanytoTcs;

2) pamunuio, UMms, OoT4ecTBO (MocrnegHee - Mpu HanmuMyuu), CBedeHus O MecTe
XUTenbCTBa 3asBUTeENsa - usanyeckoro nuua nubo HanmmeHoBaHWe, CBEOEHUA O MecTe
HaxXoXOeHMa 3asBUTENSA - LOPUMAMYECKOro nuua, a Takke Homep (HoMepa) KOHTaKTHOro
TenedoHa, agpec (agpeca) afeKkTPOHHOM MOoYTbl (MPUM HanNU4yMM) U NOYTOBLIN agpec, Mo
KOTOPbIM AOMMKEH ObITb HAaNpaBreH OTBET 3asBUTENIO;

3) cBefeHuss 06 obxanyembix pelieHusix n aencteusix (6e3gencteun) oprasa,
NpeaoCTaBNAWEro  MyHAUMNAnNbHy  yCryry,  OOJDKHOCTHOrO  fvua  oprala,
npedocTaBnsAwLWero  MyHAUMNanbHy  ycryry, nubo  rocyaapCTBEHHOro  Unu
MyHMUMnanbHOro cnyxauwero, MoL, pabotHmka MOL|, opraHnsauunn, npeaycMOTPEHHbIX
yacTtblo 1.1 ctatbn 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-P3, nx paboTHUKOB;

4) poBofgbl, HA OCHOBaHUW KOTOPbIX 3asBUTENb HE COrfaceH C pelleHneM WU
pencrtenem (6espgencrtBvem) opraHa, nNpPefoCcTaBnAOWEro MyHUUMNAnbHY  yCnyry,
OOJDKHOCTHOrO nvMua opraHa, npeaocTaBnsiowero  MyHuuMnanbHyk  ycnyry, nunbo
MyHUUMnanbHoro cnyxawero, MOLl, pabotHmka ML, opraHmsaumnin, NpegyCMOTPEHHbIX
yacTtbto 1.1 ctatbn 16 PepepanpvHoro 3akoHa Ne 210-®3, ux paboTHukoB. 3aaBuTenem
MOryT OblTb NpeAcTaBneHbl AOKYMEHTbl (MpW Hanmuvuuu), MOATBepXxAawlime [A0BOAbl
3aaBuTensd, nMbo nx Konuu.

118. XKanoba moxeT bbITb HanpaBneHa:
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HayanbHUKY YnpaBneHus Ha pgencteus (6esgenctsme) AOMKHOCTHbIX Nuy U
YnpaBneHna, a Takke MpvHMMaemble UMK peleHna npu  npegocTaBneHun
MYHULMNANbHON yCnyru;

3amecTtutento Mapa ropoackoro okpyra no 3KOHOMWKE U (PUHaAHCAM Ha AENCTBUS
(bespenctBne) YnpaBneHusi, HavanbHWKa  YNpaBneHus, [OOSDKHOCTHbIX Ny, U
MyHMUMNANbHbIX CryXawmx, a Takke NpUHUMaeMble UMW peLLeHns Npu NnpegocTaBieHnn
MYHULMNANbHON yCnyru;

Mapy ropogckoro okpyra CrtpexeBon Ha penctsusa (6esgencreue) samectutens
Mapa ropoackoro okpyra Mo SKOHOMUKE W (MHAHCaM, HayarnbHUKa YnpaBneHus,
OOIDKHOCTHBLIX NUL, U MYHULMNAnNbHbLIX criyXawmx AQMUHUCTPaUMM ropoackoro okpyra
CTpexeBou npu NnpegocTaBieHnn MyHULMNAansHOW yCnyru;

pykoBogutenio MOL| Ha peweHns n gencreus (besgenctene) paboTHUKa 3TOro
MoLL;

yupeautento MOL, nnu gomkHOCTHOMY nuuy, YNOAHOMOYEHHOMY HOPMaTMBHbLIM
nNpaBoBbIM akTOM Tomckor obnactu Ha pelweHus n genctems (6esgencteme) MoOL;

PYKOBOAUTENSAM  OpraHu3dauui, npegycMOTpeHHbIX Yacteto 1.1 cratbm 16
®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-93, Ha peweHusa n gencteus (6esgencrTeme) paboTHUKOB
3TUX OpraHmn3auun.

119. >Kanoba noanexut obsa3aTenbHOW perncTtpaumm B TEYEeHue Tpex AHEn cC
MOMEHTa MOCTYNfEeHNa B OpraH, NpefocTaBnsloWwmnn MyHUUMNanbHyo ycnyry. B aeHb
pernctpauumn xanoba HanpaBnaAeTCA PYyKOBOAUTENIO OpraHa, npeaoCTaBnsoWero
MyHMLUMNANbHYKO YCnyry, nocrie 4ero He nosgHee ogHoro paboyero AHA nepegaeTcs Ha
pacCcMOTPEeHNe OOSMKHOCTHOMY nuuy, HagesrleHHOMY MOSIHOMOYMSIMW MO PaCcCMOTPEHUIO
Xanoo.

120. YKanoba noanexuT pacCMOTPEHUIO B TeYEeHNe nNaTHaguaTn paboymx gHen co
OHA ee peructpauuu, a B criydae obxanoBaHuWs OTKasa opraHa, npeaocTaBnsioLero
MyHuuunansHyo ycnyry, M®Ll opraHnsauun, npegycMoTpeHHbIX Yacteto 1.1 ctatbn 16
®epnepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, B npueme [OOKYMEHTOB Yy 3aaButens nmbo B
ncnpaBneHnn AonNyLEeHHbIX ONeYaTok 1 OWKnBoK Nnn B criydae obxxanoBaHusa HapyLIeHWs
YCTAHOBMEHHOIO CPoKa TakMX MUCMpPaBrieHUn - B TeyeHne natn paboynmx OHen co OHA ee
pernctpauuu.

121. Mo pes3ynbTaTaM pacCMOTPEHNSA Xanobbl NPMHMMAETCH O4HO U3 CneaytoLnX
peLleHni:

1) »xanoba yooBneTBopsieTCs, B TOM 4ncne B (hopmMe OTMEHbI MPUHATOMO peLLEHWS,
MCnpaBneHns OOMyLEeHHbIX OneyaTok W  owuMboK B BblAaHHbIX B pe3yrnbTaTe
npeaocTaBneHnsa MyHUUUNAanNbLHOW YCryru OOKYMEHTax, Bo3BpaTa 3asBUTENIO OEeHEXHbIX
CpeacTB, B3MMaHWe KOTOPbIX He MNpefyCMOTPEHO HOPMaTMBHLIMWA MNPaBOBbIMW akTamu
Poccuinckon ®depepaumn, HOpPMATMBHbIMM MNPaBOBbIMM akTamu Tomckon obnacTw,
MYHMLMNANbHBIMW NPABOBbLIMU aKkTamu;

2) B y4OBMETBOPEHUN Xanobbl 0TKa3bIBaeTCs.

122. He nosgHee OHA, cnefyowero 3a AHEM MPUHATUSA peLUeHUd, yKa3aHHOro B
nyHKTe 121 HacTosiwero AOMUMHUCTPATMBHOIO perfiameHTa, 3asiBUTEN0 B MUCbMEHHOW
dopMe U N0 KeMNaHW 3asBUTEns B  ONEKTPOHHOM dopMe  HanpasnseTcs
MOTUBMPOBAaHHbLIN OTBET O pe3yrbTaTax pacCMOTPEHUS XKanoobl.

123. B cnyyae npusHaHus xanobbl nognexailen yaoBneTBOPEHUIO OpraHn3yeTcs
paboTa N0 BOCCTAHOBMEHMWIO HAPYLUEHHbIX NPaB 3asBUTENS, a TaKkke NHble MeponpuaTUs,
HanpaBfieHHble Ha YCTpaHeHWE BbISIBIIEHHbIX HAPYLUEHWMN.

124. Tpun ycTpaHeHUU BbISIBMIEHHbIX HapYLUEHWUA, BOCCTAHOBIIEHMM HapPYyLUEHHbIX
npaB 3asiBUTENS CPOKM BbINOSTHEHUS afMUHUCTPATUBHBIX Npoueayp He MOryT NpeBbiaTh
CPOKOB, YCTaHOBJIEHHbIX HACTOALWNM AAMUHUCTPATUBHBIM PErMaMeHTOM.

125. B cnydae npusHaHusa >kanobbl nognexailen yaooBneTBOPEHUMIO B OTBETE
3asBUTEMNO, yKasaHHOM B MNyHKTe 122 HacTtoswero AOMUHUCTPATMBHOIO perfameHTa,



24

JaeTca WH@opMauma O OeNCTBUSAX, OCYLLEeCTBNSEeMbIX OpraHoM, npeaoCcTaBrsoWmM
MyHUuunaneHyto yenyry, MoOU nubo opraHusaumen, npegycMoTpeHHOM uYacTbio 1.1
ctatbn 16 ®epepansHoro 3akoHa Ne 210-®3, B uensx He3amMeanuTensHOro ycTpaHeHns
BbISIBMIEHHbIX HapyLleHUWN Mpu OKasaHuM MyHUUMNAnNbHOW YCMyrn, a Takke MPUHOCATCS
N3BMHEHUS 3a AOCTaBneHHble HeygobCTBa U yKasbiBaeTca MHopmauusa O ganbHEenWwmx
OENCTBUAX, KOTopble HeobXxoOuMMO COBEpLUUTb 3asdBUTEN0 B Uendx nosiyvyeHus
MYHUUUNANbHOW YCAYrn.

126. B cnyyae npusHaHua xanobbl He noanexalien yooBreTBOPEHUIO B OTBETE
3asBUTENO, yKasaHHOM B NyHKTe 122 HacTtoswero AOMUHUCTPaATMBHOIO perfameHTa,
AalTCA apryMeHTUpOBaHHbIE Pa3bACHEHUS O MPUYMHAX MPUHATOrO peLUeHus, a TakKke
NHpopmauunsa o nopsiake oGXanoBaHUSA NPUHATOrO PeLLIEHNS.

127. B cnyyae ycTaHOBMNEHUS B XOA4e UNKU NO pes3ynbTaTaM pacCMOTPEHUS Xanoobl
NPU3HaKoB coCTaBa aAMWHUCTPATUBHOIO MNpaBOHapYyLEHUs WM NPecTynneHus
OOJMPKHOCTHOE NUUO, PaboTHUK, HadeNeHHble NOSTHOMOYMAMM MO PACCMOTPEHUIO Xanob,
He3amMeanMTenbHO HaNpaBnAT UMeLWKNeCcs MaTepuarnsl B OpraHbl MPoKypaTypbl.
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Mpunoxexwue 1
K AOMUHUCTPATUBHOMY

pernameHTy

NPefoCTaBNEHNS  MYHULMMNANbHOW  yCryru
«lMepeBop 3emernb UnNn 3eMernbHbIX Y4acTKOB

B COCTaBe TaKux 3eMellb
KaTeropum B pyryto»

ofHOW

CnpaBoy4Hasa MHopMaLusa O MecTe HaxoXaeHus, rpadmke paboTbl, KOHTAKTHbIX
TenedoHax, agpecax 3/IeKTPOHHOM NOYTbl OPraHoOB, NPeAOoCTaBNAILMNX
MYHMLMNANbHYK YCNYry, UX CTPYKTYPHbIX NoapasaeneHnin u opraHu3sauum,

yYacTBYHOLWMX B NpeaoCTaBlIeHUN MyHULUNanNbHON ycnyrm

1. AgmuHucTpaums ropoackoro okpyra CtpexxeBon.

Mecto HaxoxgeHns AgMuUHUCTpaumn

CtpexesoMu, ynuua EpmakoBa, 46a.
"padhmk paboTbl AAMUHUCTpaUUK ropoackoro okpyra CTpexeBon:

ropoackoro okpyra CTpexeBoi: r.

lMoHeaenbHKK ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHuk ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepbisa
YeTBepr ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa
MatHuua ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06eOeHHO20 rnepepniea
Cy66oTa 8bIXO0HOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU OEHb.

['padpmk npnema 3assutenen B AOMUHUCTPALMN ropoacKoro okpyra CTpexeBou:

lMoHeaenbHUK: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepwisa
YeTBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
MatHuua ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepwisa
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU OeHb

MoutoBbIN agpec AOMUHUCTpPaUUK

Tomckasa obnacTtb, ropog Ctpexeson, yn. EpmakoBa, 46a.

KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 5-10-01.

ropogckoro okpyra CrpexeBon:

636785,
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OdmumanbHbin cant AgMuHuUCTpauum ropoackoro okpyra CrpexesBonM B cCeTu
WHTepHeT: http://admstrj.ru.

AfOpec aneKkTpoHHOW NoYTbl AOMUHUCTPaALMK rOPOACKOro okpyra CTpexeBon B CeTU
MuTepHeT: office@admstri.tomsk.ru.

2. YnpaBneHue WMYLECTBEHHbIX U 3eMeSibHbiX OTHOWEHUN AaMUHUCTpaumm
ropofckoro okpyra CTpexeBomu.

MecTo HaxoXaeHust YnpaBneHUss MMYLLECTBEHHbIX W 3eMerlbHbIX OTHOLUEHUN
AgmnHncTpaumn ropoackoro okpyra Crtpexesou: r.Ctpexesou, ynvua Epmakosa, 46a, 1
aTax kabuHeT Ne 39, 38.

Mpaduk paboTbl YnpaBneHUss WMYLECTBEHHbIX W  3eMeSibHbIX OTHOLLUEHUN
AOMUHUCTpaLMn ropofckoro okpyra CTpexeBon:

lMoHeaenbHMK ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
YeTtBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa
MatHuua ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepwisa
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU O€Hb.

paduk npuvema 3aaBuTenen B YNpaBfieHUUM UMYLLECTBEHHbIX M 3eMefbHbIX
OTHOLWEeHU AOMUHUCTPaLNM ropoAcKkoro okpyra CTpexeBon:

lMoHeaenbHKK ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epems 06e0eHHO20 nepepwisa
Cpepa ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spems 06e0eHHO20 nepepwisa

YeTBepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems
¢ 12.30 do 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 nepepnisa
MNatHuua HernpueMHbIli 0eHb
Cy66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU O€Hb.

MoutoBLIN agpec YnpaBneHUs WMYLLECTBEHHbIX W 3eMerlbHblX OTHOLUEHUN
AoMunHUCTpaumn ropofgckoro okpyra CrpexeBon: 636785, Tomckaa obnacTtb, ropof
CtpexeBomn, ynuua EpmakoBa, 46a.

KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 3-91-20, 5-16-65, 5-27-47.

OdmumaneHbin  canT YnpaBneHUs UMYLLECTBEHHbIX U 3eMeflbHbIX OTHOLLEHWI
AgMnHMCTpaummn ropofckoro okpyra CtpexeBoun B ceTu MIHTepHeT: http://admstrj.ru.

ALpec 3neKTPOHHOM MOYTbl  YNpaBneHUss UMYLLECTBEHHbIX W 3eMerlbHbIX
OTHOWeHM AgMuHUCTpauumn ropoackoro okpyra CrtpexeBon B ceTu WHTepHerT:
Maslyak@admstrj.tomsk.ru.



http://admstrj.tomsk.ru/�
mailto:office@admstrj.tomsk.ru�
http://admstrj.tomsk.ru/�
mailto:Maslyak@admstrj.tomsk.ru�
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Mpunoxexwue 2

K AOMWHUCTPATUBHOMY perrnameHTy
npegocTaBneHns  MyHUUUNAanbHOM  YCIyrn
«[lepeBoa 3eMenb Unn 3eMernbHbIX Y4aCcTKOB
B COCTaBe Takux 3emenb Uu3 OoaHOWM
KaTeropuun B Apyryro»

MPEANAFAEMAA ®OPMA XOOATANCTBA

Mapy ropoackoro okpyra Ctpexesomn
oT

(MONHOCTBLIO haMununIo, NMs1, OTYECTBO (NpU
Hann4uu) sasBuUTENS)

nacnopTHble JaHHbIE!

(appec mecTta xutenbcTea (BpEMEHHOIro
npebbiBaHUA) 3aaBuTens),

(KOHTaKTHbLIN TenedoH 3asBUTeEnNs)

AN opuandeckoro nuua:
HavMeHOBaHWe PUONYECKoro nuua

C yKa3aHueM opraHu3aLMOHHO-NPaBoOBOU
dopMbl,

MeCTOHaxoxageHue

dhamunun, UMeHn, oTyecTBa (Mpu HanM4yun)
nvua,

nmetoLLero npaso 6e3 JOBEPEeHHOCTH

JencTBoBaTb OT UMEHWN HOPUANYECKOro Nuua,

KOHTaKTHbIN TenedoH, aNEeKTPOHHAaaA noyTa
Xopatancrteo

XogaTanucteyio 0O nepeBoge  3eMenbHOro  yyactka C  KagacTpOBbIM

HOMeEpPOM nnowagbko KB. M, pacrorfioXXeHHOoro no agpecy:

, W3 Kateropum 3emesb B KaTeropuio
3emMenb ana uenen . 3eMenbHbIN
y4aCTOK HaxoAuTCsl Ha npaBe COOBCTBEHHOCTU , HE 3arnoxeH,

He oOpeMeHeH NpaBaMu MHbIX N,

O6ocHoBaHMe NepeBoa 3eMeNbHOro yyacTka:
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[MpunoxeHne K xogaTancTay:

1.
2.
3

PesynbTaT npegoctaBneHna ycnyrm npoLly npegocTaBuTb (HY)XKHOE NOAYEPKHYTb):

1) npu nn4yHOM obpalleHnn B YnpaBreHue;

2) nocpeacTBOM MOYMTOBOrO OTNPaBfEHUs Ha agpec 3asBUTENS, yKasaHHbIN B
XO0OaTancTBe;

3) nocpeacTBOM 31EKTPOHHON MOYThI :

(agpec aneKTPOHHOW NOYThI)

4)  npu nn4yHom obpawieHun B MOLL (npu Hanu4mMm 3aknOY4eHHOro cornalleHus);

5) 4epe3 nuYHbIN KabuHeT Ha EOuMHOM nopTane rocydapCTBEHHbIX U
MyHUUMNanbHbIX yenyr (pyHKunin).

(noanuchb)
(pacwmndppoBka)
«_» 20 r
Haio cornacve B UCMNONb30BaHUM MOMX MEPCOHasNIbHbIX [AaHHbIX MNpU
npeaocTaBfieHUN MyHUUMNanbHoOn ycnyru (ana omMsnyeckux nuu).

(nognuc » (pac wuxppoBka noanuc m



MNpunoxeHune 3

K AOMUHUCTpPaTUBHOMY perrnameHTy
npefocTaBneHna MyHUUMMNANbLHOM  ycryru
«[lepeBog 3emMenb UM 3eMeSbHbIX
y4acTKOB B COCTaBe Takux 3emenb W3
OZHOW KaTeropuu B Apyryto»

BJTOK-CXEMA MOCJIEQOBATENBHOCTU AENCTBUN
Npv NpegoCcTaBneHNM MyHULMNansHo yenyru «lMepeBog 3emMernb Unv 3eMenbHbIX
y4acTKOB B COCTaBe Takux 3eMerb U3 OOHOW KaTeropum B Apyryto»

Havano npegocraBneHyst MyHULMNANbHON yCnyru |

Mopaya 3asBNeHns U JOKYMEHTOB |

v

¥

OTCyTCTBYIOT OCHOBaHUS Ansi OTkasa B
npueme AOKYMEHTOB

Hanunumne ocHoBaHu anga oTkasa B
npuemMe JOKYMEHTOB

Pernctpauus 3aaBneHus

OT1kas B npnemMe JOKyMEHTOB

PaccmoTpeHune 3asBneHuns u
npeacTaBnNeHHbIX JOKYMEHTOB

OnpeneneHve HeobxoauMocTu (DOPMMPOBaHUS
1 HanpaBeHUsi MeXBeOMCTBEHHbIX 3aMpPOCOB

4

dopmnpoBaHme n HanpaeneHne
MEXXBEOOMCTBEHHbIX 3arpoCcoB

OTcyTcTBYyEeT HEOBXOAMMOCTb
dhopMMpOBaHNA 1 HanpaBneHus
MEXBEAOMCTBEHHbIX 3anpocoB

¥

MpuHATUE pelleHus o NpegocTaBneHnn NMbo ob oTkase B NPeaoCTaBeHUN
MYHMUMNANbHON yCnyrn

v

v

MpuHATME peLLeHns o NpeaocTaBneHnn
MYHULIMNANbHOW yCryrn

MpuHaTHne pewweHnsa ob oTkase B
NpeaoCTaBNEHNN MYHMULMNANBHOW YCAYrn

Bbigava (HanpasneHve) NocTaHOBNEHNS

Bbigava (HanpaeneHve) yBegoMeHUs
06 oTka3e B nepesofe 3eMefb UIm
3eMerbHbIX Y4aCTKOB B COCTaBe TaKuX
3emMerib U3 OHOW KaTeropuuv B Apyryto




	I. Общие положения
	Предмет регулирования административного регламента  предоставления муниципальной услуги
	1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по переводу земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую (далее - Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муницип...
	Круг заявителей
	2. Заявителями являются физические лица, юридические лица, либо их уполномоченные представители (далее - заявитель).
	Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
	3. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается муниципальными служащими, специалистами Администрации городского округа Стрежевой, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг ...
	4. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота и оперативность информирования.
	5. Место нахождения Администрации городского округа Стрежевой, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, их почтовые адреса, официальные сайты в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет)...
	6. Информация о месте нахождения, графиках работы Администрации городского округа Стрежевой, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте орган...
	7. На официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет размещается следующая информация:
	1) наименование и почтовые адреса Администрации городского округа Стрежевой;
	2) номера телефонов Администрации городского округа Стрежевой;
	3) график работы Администрации городского округа Стрежевой;
	4) требования к письменному запросу граждан о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
	5) перечень документов для получения муниципальной услуги;
	6) текст Административного регламента с приложениями;
	7) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги (блок-схема).
	7.1. На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается следующая информация:
	1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
	2) круг заявителей;
	3) срок предоставления муниципальной услуги;
	4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
	5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
	6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
	8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
	8. Информацию о порядке получения муниципальной услуги, а также о месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты, графике работы, сведения об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной...
	лично при обращении к должностному лицу (специалисту) Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой;
	по контактному телефону в часы работы Администрации городского округа Стрежевой, указанные в Приложении 1 к Административному регламенту;
	в форме электронного документа на адрес электронной почты, указанный в Приложении 1 к Административному регламенту;
	в сети Интернет на  официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.ru;
	на информационных стендах в здании Администрации городского округа Стрежевой;
	посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru/;
	при обращении в МФЦ.
	9. Информационные стенды оборудуются при входе в помещение Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:
	1) почтовый адрес Администрации городского округа Стрежевой;
	2) адрес официального сайта органов местного самоуправления городской округа Стрежевой в сети Интернет;
	3)  контактный номер телефона Администрации городского округа Стрежевой;
	4) график работы Администрации городского округа Стрежевой;
	5) перечень документов для получения муниципальной услуги;
	6) текст Административного регламента с приложениями;
	7) образец оформления ходатайства.
	10. Обращения по контактному телефону по вопросам информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой, предс...
	11. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании структурного подразделения Администрации городского округа Стрежевой, в которое обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста,  принявшего ...
	12. При ответах на телефонные звонки и устные обращения  специалисты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой, обязаны предоставлять информацию по следующим вопросам:
	1) о месте предоставления муниципальной услуги и способах проезда к нему;
	2) о графике приема граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги;
	3) о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства Администрации городского округа Стрежевой  поступившие документы;
	4) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного акта);
	5) о необходимом перечне документов от заявителя для получения муниципальной услуги;
	6) о сроках рассмотрения ходатайства о предоставлении муниципальной услуги;
	7) о сроках предоставления муниципальной услуги;
	8) о месте размещения на официальном сайте органов местного самоуправления городской округ Стрежевой в сети Интернет информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
	13. При общении с гражданами (по телефону или лично) специалисты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное и...
	14. При обращении за информацией гражданина лично специалисты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой обязаны принять его в соответствии с графиком работы. Продолжительность приема при личном обращении ...
	15. Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более пятнадцати минут, специалист Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю назнач...
	16. Письменное информирование гражданина осуществляется при получении от него письменного обращения лично или посредством почтового отправления, обращения в форме электронного документа о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципаль...
	17. При обращении за информацией в письменной форме ответ гражданину направляется в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в Администрацию городского округа Стрежевой, в течение тридцати дней со дня регистрации обращ...
	18. При обращении за информацией по электронной почте, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа ответ направляется гражданину в форме электронного документа по адресу электронной п...
	В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения. Гражданин вправе приложить к такому...
	18.1. Рассмотрение обращений о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
	II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	Наименование муниципальной услуги
	19. Наименование муниципальной услуги: перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией городского округа Стрежевой.
	21. Непосредственно предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистами Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой (далее - Управление).
	Результат предоставления муниципальной услуги
	22. Результатом предоставления муниципальной услуги является постановление Администрации городского округа Стрежевой о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.
	23. В случае наличия оснований для отказа, указанных в пункте 31 настоящего Административного регламента, результатом предоставления муниципальной услуги является уведомление об отказе в переводе земель или земельных участков в составе таких земель из...
	Срок предоставления муниципальной услуги
	24. Срок предоставления муниципальной услуги с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не может превышать шестидесяти календарных дней со дня поступления ходатайства о переводе земель или земель...
	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
	25. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
	1) Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ// «Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4147, «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001, «Российская газета», № 211-212, 30.10.2001;
	2) Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» // «Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4148, «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001, «Российская газета», № 211-212,...
	3) Федеральным законом от 23.06.2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации» // Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 24.06.2014, ...
	4) Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004
	№ 190-ФЗ// «Российская газета», № 290 от 30.12.2004;
	5) Федеральным законом от 21.12 2004 № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую» // Собрание законодательства Российской Федерации», 27.12.2004, № 52 (часть 1), ст. 5276;
	6) Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» // «Российская газета» № 156 от 17.07.2015;
	7) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» // «Российская газета», № 168 от 30.07.2010;
	8) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»// «Российская газета», № 202 от 08.10.2003;
	9) Постановлением Правительства Российской Федерации от 08.09.2010
	№ 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия» //  «Собрание законодательства Российской Федерации», 2010, 20.09.2010, № 38,
	ст. 4823;
	10) Законом Томской области от 09.07.2015 № 100-ОЗ «О земельных отношениях в Томской области»// «Собрание законодательства Томской области» от 30.07.2015 № 7/2(127).
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
	с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы
	и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	26. В целях получения муниципальной услуги заявитель представляет ходатайство (предлагаемая форма ходатайства представлена в приложении 2 к настоящему Административному регламенту) либо указывает муниципальную услугу в комплексном запросе, предусмотре...
	27. К ходатайству прилагаются следующие документы:
	1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (для физических лиц);
	2) утратил силу
	3) согласие правообладателя земельного участка на перевод земельного участка из состава земель одной категории в другую, за исключением случая, если правообладателем земельного участка является лицо, с которым заключено соглашение об установлении серв...
	Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Администрацию городского округа Стрежевой с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности), почтовы...
	Заявитель при личном обращении за предоставлением муниципальной услуги предъявляет документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя.
	Ответственность за полноту и достоверность представляемых сведений несет заявитель.
	Решение о предоставлении инвалидам мер социальной поддержки, об оказании им муниципальной услуги, о реализации иных прав инвалидов, предусмотренных законодательством Российской Федерации, осуществляется на основании сведений об инвалидности, содержащи...
	27.1. В случае если муниципальная услуга указана в комплексном запросе заявителя (при наличии заключенного соглашения с МФЦ), МФЦ предоставляет в Администрацию городского округа Стрежевой ходатайство, подписанное уполномоченным работником МФЦ и скрепл...
	28. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:
	1) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для заявителей - физических лиц);
	2) выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для заявителей - юридических лиц);
	3) выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для заявителей - индивидуальных предпринимателей);
	3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок, перевод которого из состава земель одной категории в другую предполагается осуществить;
	4) заключение государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами.
	5) согласие правообладателя земельного участка на перевод земельного участка из состава земель одной категории в другую, за исключением случая, если правообладателем земельного участка является лицо, с которым заключено соглашение об установлении серв...
	29. Администрация городского округа Стрежевой не вправе:
	1) требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы (органы местного самоуправления) и организации, за исключением получения ...
	2) требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципа...
	3) требовать от заявителя представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государст...
	4) требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници...
	а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и н...
	в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
	г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусм...
	от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
	5) отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке ...
	6) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной н...
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги
	30. Основания для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги:
	1) с ходатайством обратилось ненадлежащее лицо;
	2) ходатайство не содержит сведений либо содержит неполные (неверные) сведения, установленные приложением 2 к настоящему Административному регламенту;
	3) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
	4) в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова, не оговоренные данными документами.
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении
	муниципальной услуги
	31. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
	1) установление в соответствии с федеральными законами ограничения перевода земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую либо запрета на такой перевод;
	2) наличие отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами;
	3) установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или земельных участков утвержденным документам территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной документации;
	4) к ходатайству не приложены документы, соответствующие требованиям, установленным пунктом 27 настоящего Административного регламента.
	32. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
	Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативн...
	33. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	34. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	35. Размер и основания взимания платы за оказание необходимых и обязательных услуг устанавливаются организациями, предоставляющими необходимые и обязательные услуги, необходимые для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно в соответствии с ...
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
	36. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче ходатайства о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.
	37. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.
	Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении
	муниципальной услуги
	38. Ходатайство на бумажном носителе регистрируется в день поступления в Администрацию городского округа Стрежевой ходатайства и документов для предоставления муниципальной услуги.
	39. Регистрация ходатайства, направленного в форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), официальный сайт, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем его поступления в Администрацию...
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для пр...
	услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации
	о социальной защите инвалидов
	40. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.
	41. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В случае невозможности оборудования места предоставления мун...
	Организация парковок общего пользования возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации
	42. В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта, бесплатная для Заявителе...
	43. Вход в помещение приема и выдачи документов должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами.
	44. На здании рядом с входом должна быть размещена информационная вывеска, содержащая следующую информацию:
	1) наименование органа;
	2) место нахождения и юридический адрес;
	3) режим работы;
	4) номера телефонов для справок;
	5) адрес официального сайта органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет.
	45. Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.
	46. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.
	47. В местах для информирования должен быть обеспечен доступ граждан для ознакомления с информацией не только в часы приема заявлений (ходатайств), но и в рабочее время, когда прием заявителей не ведется.
	48. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на террит...
	49. Помещения приема выдачи документов оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.
	50. В местах для ожидания устанавливаются стулья (кресельные секции, кресла) для заявителей.
	51. В помещении приема и выдачи документов выделяется место для оформления документов, предусматривающее столы (стойки) с бланками заявлений (ходатайств) и канцелярскими принадлежностями.
	52. Информация о фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, должна быть размещена на рабочем месте специалиста Управления.
	53. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает инвалидам:
	1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
	2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из н...
	3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
	4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеяте...
	5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
	6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
	7) допуск на объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом испо...
	8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
	Показатели доступности и качества муниципальных услуг
	54. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
	1) достоверность предоставляемой заявителям информации;
	2) полнота информирования заявителей;
	3) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;
	4) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;
	5) соблюдение сроков исполнения отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом;
	6) соблюдение требований к размеру платы за предоставление муниципальной услуги;
	7) соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;
	8) отсутствие обоснованных жалоб на решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
	9) полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
	55. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более трех взаимодействий с должностными лицами, в том числе:
	1) при подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги заявителем лично, в том числе через МФЦ, - не более двух раз;
	2) при подаче запроса на получение услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), почтовым отправлением - не более одного раза.
	56. Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать пятнадцати минут.
	57. Исчерпывающий состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной форме при получении муниципальной услуги с использованием Единого портала муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности):
	1) получение информации о муниципальной услуге;
	2) ознакомление с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронной форме;
	3)представления заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме;
	4)представление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме;
	5) осуществление мониторинга хода предоставления муниципальной услуги;
	6) получение результатов предоставления услуги в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), если это не запрещено федеральным законом.
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	58. Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности), почтовым отправлением, а также посредством личного о...
	59. При обращении за получением муниципальной услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) применяется электронная подпись в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
	60. При представлении ходатайства в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавш...
	61. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа, направляются заявителю через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности).
	62. В случае поступления ходатайства и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, информирует заявителя через личный каби...
	63. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по принципу «одного окна» на базе МФЦ при личном обращении заявителя (при наличии заключенного соглашения).
	64. Заявителям предоставляется возможность для предварительной записи на подачу ходатайства и документов для предоставления муниципальной услуги.
	65. Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя:
	1) при личном обращении заявителя в Администрацию городского округа Стрежевой, Управление;
	2) по телефону;
	3) через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.ru.
	65.1. При предварительной записи заявитель сообщает следующие данные:
	1) для физического лица: фамилию, имя, отчество (при наличии);
	2) для юридического лица: наименование юридического лица;
	3) контактный номер телефона;
	4) адрес электронной почты (при наличии);
	5) желаемые дату и время представления документов.
	66. Предварительная запись осуществляется путем внесения указанных сведений в книгу записи заявителей, которая ведется на электронных носителях.
	67. Заявителю сообщаются дата и время приема документов, кабинет (окно) приема документов, в которые следует обратиться. При личном обращении заявителю выдается талон-подтверждение. Заявитель, записавшийся на прием через официальный сайт органов местн...
	68. Осуществление записи заявителей на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой даты.
	69. При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении пятнадцати минут назначенного времени приема.
	70. Заявителям, записавшимся на прием через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой, за три календарных дня до приема отправляется напоминание на указанный адрес электронной почты о дате, времени и месте приема, а ...
	71. Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
	72. В отсутствие заявителей, обратившихся по предварительной записи, осуществляется прием заявителей, обратившихся в порядке очереди.
	73. График приема (приемное время) заявителей по предварительной записи устанавливается начальником Управления.
	73.1. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соот...
	При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
	1) уведомление о приеме и регистрации ходатайства и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	3) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги
	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процеду...
	74. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	1) прием и регистрация ходатайства и документов для предоставления муниципальной услуги;
	2) рассмотрение ходатайства и представленных документов;
	3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
	4)  принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	5) выдача результата предоставления муниципальной услуги.
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	75. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в Приложении 3 к Административному регламенту.
	Прием и регистрация ходатайства и документов для предоставления муниципальной услуги
	76. Основанием для начала выполнения данной административной процедуры является поступление в Администрацию городского округа Стрежевой заявления и документов, определенных пунктом 27 настоящего Административного регламента:
	1) в ходе личного приема заявителя (представителя заявителя) специалистом Управления, ответственным за прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов;
	2) из МФЦ, в том числе заявления, подписанного уполномоченным работником МФЦ и скрепленного печатью МФЦ, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса заявителя, в случае если муниципальная услуга указана в комплексном запросе заявителя (при...
	3) почтовым отправлением;
	4) в электронной форме посредством электронной почты;
	5) в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности).
	77. Допускается подача ходатайства с приложением документов, указанных в пункте 27 Административного регламента, путем направления их в адрес Управления посредством электронной почты, указанной в Приложении 1 к Административному регламенту с последующ...
	78. При установлении оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 30 Административного регламента, специалист Управления, ответственный за прием ходатайства, не принимает представленные заявителем документы с указанием причин. При...
	79. Специалист, ответственный за регистрацию ходатайства, в срок не позднее дня регистрации, направляет ходатайство специалисту Управления.
	80. Специалист Управления, в день получения зарегистрированного ходатайства и приложенных к нему документов передает ходатайство начальнику Управления для визирования.
	81. Начальник Управления визирует и в течение одного дня передает его на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	82. Результатом административной процедуры является передача прошедшего регистрацию ходатайства на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоставления муниципальной услуги.
	83. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более двух календарных дней со дня подачи ходатайства.
	Рассмотрение ходатайства и представленных документов
	84. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление прошедшего регистрацию ходатайство и прилагаемых к нему документов на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги. При ...
	85. В случае непредставления заявителем документов, указанных в пункте 28 Административного регламента, специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, переходит к административной процедуре «формирование и направление меж...
	86. В случае предоставления заявителем документов, указанных в пункте 28 Административного регламента, межведомственные запросы в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не направляются.
	87. Результатом административной процедуры  является выявление необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуг, в случае непредставления заявителем документов,...
	88. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать пяти календарных дней со дня поступления прошедшего регистрацию ходатайства и прилагаемых к нему документов на рассмотрение специалисту Управления, ответственному за ...
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	89.  Основанием для начала выполнения административной процедуры является выявление необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
	90. При подготовке межведомственного запроса специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, определяет перечень документов (сведений, содержащихся в них)  для предоставления муниципальной услуги и государственные органы, ...
	91. Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	92.  Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не позднее рабочего дня, следующего за днем установления оснований для направления межведомственных запросов, формирует и направляет межведомственный запрос в:
	1) Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии;
	2) Федеральную налоговую службу;
	3) Федеральную службу по надзору в сфере природопользования.
	93. Представленные в Администрацию городского округа Стрежевой документы и информация передаются специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги, в день поступления документов
	94. Результатом административной процедуры является обобщение полученной в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю.
	95. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет семь календарных дней со дня выявления необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	96. Основанием для начала выполнения административной процедуры является установление специалистом Управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в ходе проверки документов оснований для предоставления муниципальной услуги либо отка...
	97. Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в день установления оснований для предоставления муниципальной услуги готовит проект постановления о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одно...
	98. Максимальный срок согласования должностными лицами Администрации городского округа проекта постановления  составляет два календарных дня с момента получения проекта на согласование.
	99. Согласованный проект постановления подписывается Мэром городского округа в течение одного дня с момента получения согласованных должностными лицами проектов.
	100. В случае установления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 31 Административного регламента, специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одного календарного ...
	101.  Уведомление об отказе подписывается Мэром городского округа Стрежевой в течение одного календарного дня с момента его получения.
	102. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более сорока одного календарного дня с момента установления оснований для предоставления муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги
	103. Основанием для начала выполнения административной процедуры является наличие подписанного документа, указанного в пункте 99 или пункте 101 Административного регламента.
	104.  Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется способом, указанным заявителем в ходатайстве, в том числе:
	1) при личном обращении в Управление;
	2) посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в ходатайстве;
	3) посредством электронной почты по адресу электронной почты, указанному в ходатайстве;
	4) при личном обращении в МФЦ (при наличии заключенного соглашения);
	5) через личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
	105.  Общий максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более пяти календарных дней со дня подписания документа, оформляющего одно из принятых решений.
	IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также...
	106. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Управления.
	107. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а ...
	Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
	108. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения проверок;
	2) рассмотрения жалоб заявителей на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
	109. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги Администрацией городского округа Стрежевой проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливае...
	110. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностн...
	111. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
	Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
	112. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента, виновные должностные лица органа, предоставляющего муниципальную услугу несут ответственность, установленную законодательством Ро...
	113. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу  закрепляется в должностных инструкциях.
	Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
	114. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу при предоставлении муницип...
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления...
	115. Заявитель вправе обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также о...
	1) нарушение срока регистрации запроса (ходатайства) о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого об...
	3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными...
	4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Том...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;
	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлени...
	8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
	9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными пра...
	10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,...
	116. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подае...
	1) по почте (по адресу, указанному в приложении 1 к настоящему Административному регламенту);
	2) через МФЦ (при наличии заключенного соглашения);
	3) через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.ru (в разделе «Населению»/»Интернет-приемная»);
	4) с использованием Единого портала (при наличии технической возможности);
	5) в ходе личного приема заявителя.
	117. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Ф...
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, органи...
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника М...
	118. Жалоба может быть направлена:
	начальнику Управления на действия (бездействие) должностных лиц и Управления, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;
	Заместителю Мэра городского округа по экономике и финансам на действия (бездействие) Управления, начальника Управления, должностных лиц и муниципальных служащих, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;
	Мэру городского округа Стрежевой на действия (бездействие) заместителя Мэра городского округа по экономике и финансам, начальника Управления, должностных лиц и муниципальных служащих Администрации городского округа Стрежевой при предоставлении муницип...
	руководителю МФЦ на решения и действия (бездействие) работника этого МФЦ;
	учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Томской области на решения и действия (бездействие) МФЦ;
	руководителям организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, на решения и действия (бездействие) работников этих организаций.
	119. Жалоба подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу. В день регистрации жалоба направляется руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу, после чего не поз...
	120. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ,...
	121. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
	1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмо...
	2) в удовлетворении жалобы отказывается.
	122. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 121 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотр...
	123. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению организуется работа по восстановлению нарушенных прав заявителя, а также иные мероприятия, направленные на устранение выявленных нарушений.
	124. При устранении выявленных нарушений, восстановлении нарушенных прав заявителя сроки выполнения административных процедур не могут превышать сроков, установленных настоящим Административным регламентом.
	125. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 122 настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организа...
	126. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 122 настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования...
	127. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиес...
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	Справочная информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу, их структурных подразделений и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
	Адрес электронной почты Администрации городского округа Стрежевой  в сети Интернет: 0TUoffice@admstrj.tomsk.ruU0T.
	2. Управление имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой.
	Адрес электронной почты Управления имущественных и земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой в сети Интернет: 0TUMaslyak@admstrj.tomsk.ruU0T.
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