AIMUHHUCTPALIUSA
T'OPOJICKOTI'O OKPYT'A CTPEKEBOH

IHOCTAHOBJIEHHUE

27.05.2013 Ne 387

OO0 yTBepkaeHNN AIMUHUCTPATUBHOTO perjiaMeHTa MPe0CTaBICHHs] MyHUIIUIAIBHON YCIYTH
«KoMreHcanus pacxo/10B, CBSI3aHHBIX C BBIE3/IOM U3 TOPOACKOro okpyra CTpexkeBoil,
HepaOoTaIIKUM NTEHCHOHEPaM, SBIISIOIIMMCS TOTyYaTeNIIMUA TPYAOBBIX MEHCUI
10 CTapOCTH ¥ MHBAIIUTHOCTH»

B coorBerctBUM ¢ wacTthio 2 crtathu 16.1. DenepanpHoro 3akoHa ot 06.10.2003
Ne 131-®3 «O06 oOmmx NpUHIMIIAX OpraHU3allMd MECTHOTO caMoympaBieHus B Poccuiickoii
®enepanun», Ha ocHoBaHUM cTaThu 11 YcraBa ropoackoro okpyra CtpexkeBoid, pemenus JJymbl
roponackoro okpyra Crpexeoir ot 06.03.2013 Ne 304 «O6 yrBepxkaeann Ilopsaka
KOMIIEHCAIIMM PACXOJIOB CBSI3aHHBIX C BBIE3OM U3 TOpOACKOro okpyra CrTpexeBoi,
HEepaOOTAIINUM MTEHCUOHEPaM W WHBATTUIAM))

I[TOCTAHOBJIAIO:

1. YTBepauTh AIMHHHCTPATUBHBIA PETJIAMEHT TPEAOCTABICHUS MYHHUITUIATBHOU
yeayru «KomreHcanusi pacxoJ 0B, CBA3aHHBIX C BBIE3ZOM M3 TOpOoACKOro okpyra CTpexeBou,
HEpalOoTAaIOIIUM MTEHCHOHEPaM, SBIISIOMIKUMCS MOJIy4aTeIsIMU TPYIOBBIX MEHCHI MO CTapOCTH U
MHBAJIUJIHOCTH) COIVIACHO MPUIIOKEHUIO.

2. Ilpu3HaTh yTpaTHBIIUM CUJy MOCTaHOBJIEHHE AJIMHHHCTpAIMM TOPOJCKOTO OKpyra
CrpexeBoir ot 30.01.2013 Ne 83 «OO0 yTBepkaeHUM AJIMHUHUCTPATUBHOTO pErJIAMEHTA
IPeIOCTaBIEHUS] MyHULIUNIAIbHOU ycnmyru «KoMreHcalus pacxo/ioB, CBSI3aHHBIX C BBIE3JIOM M3
ropozackoro okpyra CtpexeBoi, HepaOOTaIOUIMM MEHCHOHEPaM, SIBISIOUIMMCS MOTy4YaTeIsIMU
TPYAOBBIX MEHCUN IO CTAPOCTH ¥ UHBATUAHOCTH.

3. Hacrosiiee  TMOCTaHOBJEGHHWE MOUIEKHUT  OQUIMAIBHOMY  ONYOJMKOBAaHUIO U
pa3MenieHno Ha opUIHAIbHOM CaliTe OPraHOB MECTHOTO CAMOYIPABJIEHHUS TOPOJACKOTO OKpyra
CrpexeBoi.

4. KoHTpoJb 3a HUCIOJIHEHUEM HACTOAIIETO MOCTAHOBIIEHUS BO3JIOKUTH HA 3aMECTUTEIS
Mbpa ropoJIcCKoro oOKpyra o 3KOHOMHKE U (UHaHCaM, HayadbHUKa DUHAHCOBOTO YIPABICHHS
AnMmuHuCTpanuu ropoackoro okpyra CrpexeBoi /ennuenko B.B.

Mbsp ropoackoro okpyra B.M. Xapaxopun



IIpunoxenue

YTBEPX/IEH

MOCTAHOBJIEHUEM  AJMUHUCTpaUU
ropojickoro okpyra CtpexxeBoit

ot 27.05.2013 Ne 387

AJMMHUCTPATUBHBIN perjiaMeHT
NpeaoCcTABIeHUSI MyHUIIMNIAIBLHOM yeayru «KommneHcanus pacxoioB, CBA3aHHBIX C
BbI€3/I0M M3 IFOPOJACKOro okpyra CrpexeBoil, Hepad0OTAIIHUM ITEHCHOHEPaM,
SIBJISAIOIIUMCS TOJIy4aTeJIsIMH TPYAOBBIX MEHCHI 10 CTAPOCTH M HHBAJIUTHOCTH»

1. O01Me moJI0KeHu s

1. AIMUHUCTPATUBHBI  pErJIaMEHT  TPEAOCTABICHHUS ~ MYHUIUMAIBLHOW  YCIyTH
«KoMmneHcanusi pacxoioB, CBSA3AaHHBIX C BBIE3JOM M3 TOpPOACKOro okpyra CTpexeBoi,
HEpaOOTAIINUM MTEHCUOHEPaM, SBIISIOIIUMCS MOJIy4aTeIsIMU TPYIOBBIX TIEHCHH 1O CTapOCTH U
WHBAJIUIHOCTH» (Jajiee — MyHHULMIAIbHAS yCIyra) OMpeAessieT CPOKH M IOCIeN0BATEIbHOCTh
NEHCTBUH (aIMUHUCTPATUBHBIX MPOIENYp) MPU MPEIOCTaBICHUH MYHUIUTIATHHBIM Ka3eHHBIM
yupexaeHueM OUHAHCOBBIM yHpaBICHUEM AJMHHUCTPALIMM TOPOACKOro okpyra CrpexeBoil,
(manee OpraH) MYHULUNATBHOW YCIYTH, a TaKXke TMOPSIOK B3aMMOJCHCTBUS MEXKIY
CTPYKTYpHbIMH ToJpa3aeneHussMu OpraHa, Ux cHelUalIdcTaMu, B3aumojeiictBus Oprana c
3asIBUTENISIMUA, OPTaHAMH MECTHOTO CaMOYIPABJICHHS, OpraHaMu TOCYJapCTBEHHOW BIACTH U
OpraHU3aIUsAMH MPU IPEJOCTABICHUN MYHUIIUIAIBHON YCIYTH.

2. AIMUHUCTPAaTHUBHBIN pEriaMeHT MPEJOCTaBICHUS MYHHIIMIIATBHON yciayru (namee —
pernameHT) paspaboran Opranom Ha ocHoBaHuu @DexepanpbHoro 3akoHa ot 27.07.2010
Ne 210-®3 «OO6 opraHu3anuu MpeaoCTaBICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHUIMIIAJIBHBIX YCIIYT»,
[TocranoBnenuem IlpaButensctBa Poccuiickoit ®enepauun ot 16.05.2011 Ne 373
«O  pa3paboTKe ©  YTBEPKACHHUH  AIMHUHHCTPATHUBHBIX  PErNIAMEHTOB  HCIIOJIHEHUS
rOCyIapCTBEHHBIX  (YHKIMM W  aJAMMHHUCTPATUBHBIX  PETJIAMEHTOB  IPEIOCTaBIICHUS
TOCYIapCTBEHHBIX YCIYT».

3. 3asgBUTENSAMU SBISIOTCS:

- HepaboTaloIMe MEHCHOHEPhI, IMPOXHUBAIOIIME B TOPOACKOM okpyre CTpexeBoi,
SBIISIOLIMECS TIOJTy4YaTeNIIMU TPYAOBBIX MIEHCUH MO CTApOCTH;

- HepaboTaloIue TMEHCHOHEPhl, MPOXKUBAIOLIME B TOPOJACKOM OKpyre CTpexeBoi,
SBJISIOIIMECS TIOTy4YaTeNsIMU (TPYAOBbIX) MEHCHUI 10 MHBAJIUIHOCTH.

4. Tlopsimok MHPOPMUPOBAHUS O MPEAOCTABICHUN MYHUIIUIATLHON YCITYTH:

1) Mectro naxoxaenus Oprana: 636785 Tomckas oGnacts, T.CTpexeBoit, yin.EpmakoBa
46a, uHAaHCOBOE yNpaBJIeHHE AJIMUHUCTPALIMHU TOPOJCKOro oKpyra CTpe:KeBOu.

Pexxum paboTh! (1HM 1 yackl mpuema) Oprana:

noHeaenbHUK — yersepr ¢ 08.30 go 17.00.

narauna ¢ 08.30 mo 15.30.

WNudopmanus o MecTe HaXOXJCHUS U pexxuMe padoTsl Oprana MoXeT ObITh MOJTyueHa:

ITo Tenedonam: 8 (38259) 54154, 53856.

[Tpu nuanom obOparnennu: 636785 Tomckast obmacts, T.CtpexeBoid, yi.EpmakoBa 46a,
duHaHCOBOE yIpaBiieHne A TMUHUCTPAIIUN TOPOACKOTo okpyra CtpexxeBoii, kabuHeT Nel3,14.

ITo moute: 636785 Tomckast obnacts, r.CtpexeBol, yn.EpmakoBa 46a, ®dunancoBoe
yrnpasiieHHe AJMUHUCTPAIMHA TOPOJICKOTO OKpyra CTpekeBoil.

C wucnomp3oBaHWEeM O(DHIMATBFHOTO calTa OPraHOB MECTHOTO CaMOYIpPaBICHUS
ropozckoro okpyra Ctpexesoit o aapecy B cetu Mutepuer: http://admstrj.tomsk.ru B pasmene
«Mynurunanbseie yernyru — KonraktHas uHQOpMarms».

C wucnonb3oBaHueM peruoHanbHOro [lopranma rocygapCTBEHHBIX W MYHHUITUHAIBHBIX
yeayr Tomckoii obacTu 1Mo afapecy B cetu MHTepHET: WWW.PQS.tomsk.gov.ru



http://admstrj.tomsk.ru/�
http://www.pgs.tomsk.gov.ru/�

C ucnonp3zoBanueM EnuHOro moprana rocyJapCTBEHHBIX U MYHUIIUTIAIBHBIX YCIYT TI0
azpecy B cetd MHTepHeT: WWW.epgu.gosuslugi.ru

Wudopmanms o0 MecTe HaxoXIeHHs H Tpaduke pabOThl y4acTBYIOIIUX B
NPEOCTaBICHUH MYHUIIUTIAIGHOW YCITYTH OPTaHU3allui MOXKET ObITh MOJTy4eHa:

C wucnomp3oBaHWEeM O(DHIMATBLHOTO calTa OPraHOB MECTHOTO CaMOYIpPAaBIICHUS
ropozckoro okpyra CtpesxeBoii o agpecy B cetu Mutepner: http://admstrj.tomsk.ru/ B pazmene
«MyHHUITUTIAILHBIC YCITYTHY.

2) CrpaBounsie Tenedonsl Oprana: 8 (38259) 54154, 53856.

3) Anpec  o¢ummanpHOro  caiiTa  OpPraHoB  MECTHOTO  CaMOYIpaBJICHUS:
http://admstrj.tomsk.ru/ pa3aen «MyHUIUIATBHBIC YCIYTH» (1anee - OpHIHaIbHBIN CaiiT).

Anpec INMEKTPOHHOU IIOYTEI Oprana: GavrilovalA@admstrj.tomsk.ru;
Rayspih@admstrj.tomsk.ru.

4) Tlopsimox monydeHuss WHPOPMAIMHU 3asIBUTEISAMHU IO BOIMPOCAM MPEAOCTABICHUS
MYHUIIUTIAIBHON YCIIYTH, CBEICHUI O XO0J/€ MPEJOCTaBICHHs YKa3aHHBIX YCIIYT, B TOM YHCIE C
ucrnonp3oBanueM [loprama rocymapcTBEHHBIX U MYHUIIMTANBHBIX ycayr Tomckoil obmactw,
EamHoro moprana rocy1apCTBEHHBIX M MYHUIIMITAIBHBIX YCAYT (D YHKIIHH):

IpU JIMYHOM OOpaIIeHUH 3asBUTEINSA, JOBEPEHHOTO WIIM YIIOJHOMOYEHHOTO JIHIIA B
Opran, B MecTax MpeA0CTaBICHUs yCIyT, 0 TelaedoHy, IpH 00palleHnH B MUChbMEHHON Gopme
MOYTOBBIM OTIpaBiieHueM B aapec Oprana, mo ¢axcy, mpu oOpaIeHUH Mo ICKTPOHHOH! MoYTe,
Ha OQUIHMAIbHOM caiiTe, Ha EIWHOM ¥ pErHOHANTBHOM TOpTajlaX TOCYAapCTBEHHBIX U
MYHUITUTATBHBIX YCIYT.

5) Iopsaok, dopma 1 MECTO pasMelneHuss HHGOPMAITUK TI0 BOIIPOCaM MPETO0CTABICHHS
MYHHIIUIIAILHOW YCIAYTH U YCIYT, KOTOPHIE SBISIOTCS HEOOXOIUMBIMU M O0S3aTeIbHBIMH IS
NPEOCTABICHHUS MYHHIIUTIATBHOW YCIYTH:

Ha WHQOPMAIMOHHBIX CTeHIax cTeHax B OpraHe, Ha oduIMaTLHOM caiiTe oprasa,
pernonanbHOM llopTane rocymapcTBEHHBIX M MYHHIMIAIBHBIX YCIyr, Ha EnuHOM mopTane
rOCYJapCTBEHHBIX U MYHHUIIMIIATBHBIX YCIYT ((PYHKIIHN).

2. CTaHapT npeaocTaBjieHUus MyHUIMIATbHOM YCIYrd

5. HanmenoBanue myHununaibHOW yciayru: KomriieHcauusi pacxoJoB, CBSI3aHHBIX C
BbIE3ZIOM M3 Topoickoro okpyra CrpexeBol, HepaOOTAIOUIUM IEHCHOHEpaM, SBIISIOMIUMCS
MOJIy4aTesIIMU TPYAOBBIX IEHCUH MO CTAPOCTH U MEHCUH IO UHBAJIMIHOCTH.

6. HammenoBanme Oprana: MyHUIIMIIATRHOE Ka3eHHOE YyupexiaeHue OUHaAHCOBOE
ylpaBjaeHUue AIMUHUCTPALUU TOPOJACKOT0 okpyra CTpeskeBoi.

7. Pe3ynpTaTroM  MpenoOCTaBICHUS  MYHUIUNAIbHOW  YCIyTW  SIBISETCA  Bblgayda
KOMIICHCAIIMH PACXO0JI0B, CBSI3aHHBIX C BBIE3/I0M U3 TOPOJCKOro okpyra CTpe:keBo.

Komnencanust pacxonoB ocymiectsisiercsi B pazmepe 100 mponeHTOB MPOU3BEAECHHBIX
3aTpaT, BKIIOYas IEPEBO3KY JIMYHOIO uMyllecTBa B kommdectBe 10 1000 kuimorpamMmoB Ha
BBIE3KAOIIET0 U KaXKI0T0 YJIeHa €r0 CEMBH.

8. Cpoxk mpenocTaBlieHUss MyHUITUIAIBHON yCIyru: B TeUeHHe 5 paboumx MHEH co IHs
MoJla4yM 3asBJICHUS MPHU HAMYUM CPEACTB MECTHOro Oro/pkera. B cimyyae oTCyTCTBHUS CPENCTB,
ycIlyra mpelocTaBIsIeTCsl B TeUeHrne 3 pabounx JHEW CO THS MOCTYIUICHUS CPEJICTB.

Cpox Bblgaud (HampaBiCHUs) JACHEKHBIX CPEACTB, SBJSAIONIMXCA Pe3yIbTaToM
MPEIOCTaBIICHUs MYHUIIUINATBHOW YCIyrd: B TeueHue 3-X pabouymx AHEW CO JTHS TPUHATHUS
pelIeHus 0 NPeAOCTaBICHUN MYHUIIUNIAIBHON YCIYTH, TyTeM MepeUYHuCICHUs Ha PaCUETHBIN cueT
3asIBUTETIS.

9. llepeueHr HOpPMATUBHBIX TPABOBBIX aKTOB Poccuiickoit ®denepanui ¥ OpraHOB
MECTHOTO CaMOYIPABICHUS TOPOJCKOro okpyra CTpexXeBOou, peryaupyromux OTHOIICHHUS,
BO3HHUKAIOIIIKE B CBSA3H C MPEIOCTABIEHUEM MYHUILIUIIAIbLHON YCIyTH:

- gactb 2 crathu 16.1 ®epepanpHoro 3akona ot 06.10.2003 Nel31-®3 «OO6 obmmx
MPUHIIMIAX OpraHu3allii MECTHOTO camoympasieHus B Poccuiickoin denepaunmny;
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- pemenue Jymbl roponckoro okpyra Crpexesoit ot 06.03.2013 Ne304 «O6
yrBepxkaAeHun [lopsinka KOMIEHcAllMd pacxXoJlOB, CBSI3aHHBIX C BBIE3ZOM M3 TOPOJCKOTO OKpyra
CrpexeBoii, HepaOOTaIOIUM TICHCHOHEPAM U MHBATHIAM».

10. UcuepnpiBatouinii mnepeyeHb JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHM C HOPMATHBHBIMU
npaBoBeIMH akTamMu Poccuiickoit @eneparun, Tomckol o0061acTv, OpraHOB MECTHOTO
camoymnpaBlieHusi ropoackoro okpyra CrpexeBoll HEOOXOOUMBIX [UIsl IPEeIOCTaBICHUS
MYHHUIUIIAJIBHON YCIYTH.

1) 3asBUTENIEM CAaMOCTOSITEIBHO MPEACTABIAIOTCS B OpraH Cleayrolue JOKYMEHTHI,
SIBIISIIOLIMECS OCHOBAHUEM JUUIsl Havaja Mpel0CTaBICHUs MyHUIUITATIbHBIC YCITYTH:

1. 3asBnenue (3asBKa) O TPENOCTABICHUH MYHUIMIAIBHONW yciayru (mo dopwme,
yka3zaHHo# B [Ipunoxxenun Nel k persiiaMeHty).

®dopma 3asBIEHUS JOCTYMHA JIJIsl KOMUPOBAHUS U 3alOJHEHMs B AJIEKTPOHHOM BHJIE Ha
[lopTane rocymapcTBEHHBIX M MYHHMLHMIAIBHBIX yciayr Tomckoil obmactu, EnmHoM moptane
TOCYJapPCTBEHHBIX U MYHUIIUITAJILHBIX YCIyT (PyHKIINI), Ha opHUIMaIbHOM caiite. B OymaxkHOM
Buze (hopMma 3asiBICHUS MOXKET OBbITh MOJTyyeHa HernocpeacTBeHHo B Oprane (kab. Nel3,14).

2. JlokyMeHT, yIOCTOBEPSIOUINI IUYHOCTh 3aBUTENS WM €0 MPECTaBUTEIS.

3. JIOKyMEHT HOATBEp:KIAIONIMIA CHATHE C PErHCTPALMOHHOIO ydeTa Ha TepPUTOPUHU
ropoJickoro okpyra CTpekeBoi.

4. Konuio NeHCHOHHOTO YI0CTOBEPEHUSI.

5. Kommio pokymeHTa, TMOATBEPKAAIOIMIETO0 HAIWYUE WHBAIUIHOCTH (IJOKYMEHT
NOJUICKHUT TPEAOCTABICHUIO TOJBKO HEpaOOTAIOMIMM IIEHCHOHEpaM, MPOXHUBAIOIIUM B
ropoackoM okpyre CTpeKeBOM, SBIAIOMIMMHUCSA ToilydareieM (TpyAOBOM) TIEHCHU TIO
WHBAJIUIHOCTH).

6. Komuro TpynoBoi KHIXKKH.

7. TlonMMHHUKK TPOE3JHBIX M TEPEBO30YHBIX JOKYMEHTOB (OMJIETOB, Oara’kHbIX
KBUTAHLIUN, JPYTUX TPAHCIOPTHBIX TOKYMEHTOB, KBUTAHIMH MO OIUIaTe€ YCIYT MO MOTPY3KE,
BBITPY3Ke Oaraka u JIp.), MOATBEP>KAAIONINX TPOU3BEIECHHBIC PACXO/IbI 3asIBUTEIIS.

8. PexBu3UTBI 0aHKOBCKOTO cueTa, Ha KOTOPHI OyAET OCYIIECTBICH TIEpPEBOJ]
JICHEeXKHBIX CPEJICTB.

JIOKyMeHTbI, HEOOXOUMbIE IJI MPEIOCTABICHNUS MYHUIIMIIAIBHON YCIIYyTH, MOTYT OBITh
npencrasieHsl B Opras:

C HCMOJb30BAaHUEM DJIEKTPOHHOM MOYTHl WM TOYTOBBIM OTIpPABICHUEM, Yepe3
opunmanbueli caidt Oprana, uepe3 Ilopram rocynapCTBEHHBIX M MYHHUIMIAIBHBIX YCIYT
Tomckolt obnmactu, EquHBI MOpTan rocyJapCTBEHHBIX M MYHUIIMMAIBHBIX yCayr ((QyHKIU),
IPY JIMYHOM OOpaIleHuH.

11. Opran He BrpaBe TpeOOBATh OT 3asIBUTEIIS:

a) TMpeICTaBICHHUS JOKYMEHTOB M HWHGOpPMAIMM WM OCYIIECTBICHUS JEHCTBUH,
MPEJICTABICHUE WUJIM OCYILECTBICHHE KOTOPHIX HE MPEIyCMOTPEHO HOPMATUBHBIMU MPABOBBIMU
aKTaMH, pEryJupyIOIIMMU OTHOIIEHHUS, BO3HMKAIOIIME B CBA3M C IIPEAOCTABICHHEM
MYHHUILIMITATIBHBIX YCIYT;

0) mpencraBieHHs JOKYMEHTOB U uH(poOpManmuM, B TOM uyHciae 00 oruiare
rocy/1apCTBEHHOW MOILUIMHBI, B3UMaeMOM 3a MPEAOCTaBICHHEe MYHULIUIIAIbHBIX YCIYT, KOTOPBIE
HAXOJATCS B PACHOPSDKEHUM OPraHoB, MPEIOCTABISIONIMX MYHHUIMMAIBHBIE YCIYTH, HHBIX
rOCy/IapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOTO CaMOYIpaBJIEHHsI JUOO MOJBEIOMCTBEHHBIX
OopraHaM MECTHOTO CaMOYIpaBICHHsS OpraHM3alWi, Y4YacTBYIOUIMX B IPEIOCTABICHUU
MYHUILIMNIAJIBHBIX YCIYT, B COOTBETCTBMM C HOPMATHUBHBIMU NMPAaBOBBIMHU akTamu Poccuiickoit
@denepany, HOPMATHBHBIMHM TPABOBBIMM aKTaMH ToMCKoW 007acTH, MYHHMIUIAIbHBIMUA
MIPABOBBIMU aKTaMH, 32 UCKIIIOUEHUEM JOKYMEHTOB, BKIIIOUEHHBIX B OINpEAENECHHBIA 4acThio 6
cratbu 7 ®enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne210-d3 «O6 opraHuzaiuy NpeaoCTaBICHUN
rOCYIapCTBEHHBIX W MYHHULHUIAJIBHBIX YCIYr» IEepedYeHb JIOKYMEHTOB. 3asBUTENIb BIIPaBe
NpEeJCTaBUTh YKa3aHHBIE JOKYMEHTHI U HH(opMaruio B Opran o cOOCTBEHHOW MHUIIMATHBE.

Jlnst 06paboTku MHGOPMAIMKU, KOTOpasl CBsi3aHa C MpaBaMH W 3aKOHHBIMH WHTEPECaMH
3asgBUTENS, JIOCTYIl K KOTOpOW oOrpaHuueH ¢enepaabHbIMH 3aKOHAMH, 32 HCKIIOYEHUEM



NEPCOHANBHBIX JAHHBIX M CBEACHUM, COCTABISIOMIMX TOCYIAPCTBEHHYIO M HAJIOTOBYIO TaWHY,
KOTOpasi uMeeTcsl B pacnopsbkeHuu OpraHa, NpeoCTaBISIIOIIET0 MYHUIIMTIAIBHYIO YCIYTY, TU00
MIOJIBE/IOMCTBEHHBIX OpPTaHU3aIMi, yJaCTBYIOIIMX B MPEACTABICHUN MYHUIUIIAIBHON YCIyTH 1O
3ampocy 3asiBUTeNss TpeOyeTcss TMOJIydeHHe coryiacusi 3asButTens. B cmywae, ecnu ans
NPEJOCTaBICHUS] MYHHMLMIIANBHOM yciayru Tpelyercss o0paboTka INepCOHANBHBIX JaHHBIX
TPETbUX JIHI, TO TpeOyeTcsl corjacue TPEThbUX JHUI[ Ha 0O0pabOTKY MEepCOHAIBbHBIX JaHHBIX.
Cornacue MOXXeT OBITh MOJMYYEHO Kak B (opMe JOKYMEHTa Ha OyMa)KHOM HOCHUTENE, TaK U B
dhopme PIEKTPOHHOTO TOKYMEHTA.

12. OcHoBanwus 11 OTKa3a B IpUeMe JOKyMEHTOB:

- 3asgBUTENIEM He TMPEACTaBlIeH JIOKYMEHT, YyJOCTOBEPSIOIIMM  JUYHOCTH U
MOATBEPKIAIOIINNA €0 MOJIHOMOYHS;

- 3asgBUTENIEM TNPEJCTABICHbl JOKYMEHTbHI, HMEIOIIUE TOAYNUCTKU, MPUIUCKH,
3aYepKHYTHIE CJIOBA, HEOTOBOPEHHBIC HCIIPABICHUS, UMEIOIINE CEPbE3HBIC MOBPEXKICHUS, HE
MO3BOJIAIONINE OJTHO3HAYHO UCTOJIKOBATh X COJEpKaHUE.

13. OcHoBaHus U1 OTKa3a B IPEJOCTABICHUN MYHULIUTIAIBHON YCIYTH:

- oOpaileHue 3a NPEIOCTAaBICHUEM YCIYTU JIMIA, HE OTBEYAIOIIEro TPeOOBAHUSM,
YCTAHOBJICHHBIM ITyHKTOM 3 Hacrosiuiero Periamenra;

- MIPeIOCTaBIICHNE 3asBUTEIEM JOKYMEHTOB HE B MOJIHOM O00bEME, YKa3aHHBIX B ITYHKTE
10 nacrosero pernameHra.

14. MyHunmnanpHas yciayra nNpeaoCcTaBiIseTcst 0eCIiaTHO.

15. MakcumManbpHbIE CPOKH 0>KMJIAHUS B OUEPEIU:

- IIpY T0/1ayue 3arpoca O NPeI0CTABICHUNA MYHUIIUTIAIbHOW YCIyTH: 15 MUHYT;

- IIPY NIOJTYYSHUH PE3yJIbTaTa MPe0CTaBICHUS MYHUIUIIAIBHON YCIyru: 15 MUHYT.

16. Cpoxk perucrpaiuu 3amnpoca 3asBUTENs 0 IPEIOCTaBICHUN MYHULIMIIAILHOW YCIYTH:
OJIMH pabo4nii JCHb.

17. Tlopsimox perucTpaluy 3amnpoca 3asiBUTENsS O NPEJOCTaBICHUH MYHUIMIAIbHON
YCIIyTH:

3asBUTEINb BIIpaBe MOJaTh 3alpoc:

- IpU JTMYHOM OOpAIlCHUH;

- IOCPEICTBOM MTOYTOBOM CBSI3U;

- ¢ momosio [Toprana rocyjapcTBEHHBIX U MyHHIMIIATBHBIX yCIyT ToMcKkoi# obmactu;

- ¢ momouIbio EnnHoro noprasna rocyjapCTBEeHHBIX U MyHULIUTIATBHBIX YCIIYT.

[Ipu nuyHOM OOpalleHUH W TIOCPEACTBOM IIOYTOBOM CBSA3M 3asBICHHE (3ampoc)
3asgBUTENs, MOCTynuBLIMe B DUHAHCOBOE YINpaBieHUE, MPEIOCTABISAIONIEIO0 MYHUIIUIAIBHYIO
YCIIYTy, PETUCTPUPYIOTCS B TedeHue 1 pabodero JHs.

C nomotpio EAMHOrO U pernoHaqibHOTO NOPTAJIOB TOCYIAPCTBEHHBIX U MyHHUIIUIATbHBIX
yeayr (QyHKIHIA) 3a1pOChl 3asiBUTENS MOJIYYaeT ONepaTop YUYETHOH CHCTEMBI M HAlpaBisieT Mo
KaHajaMm cBs3M B DHUHAHCOBOE YyIpaBjieHHE. 3alpoChl PETUCTPUPYIOT B TEUEHUE OFHOTO
pabouero 1Hs B IeHb MOJXYYEHHUS 3a1poca.

18. TpeOGoBaHUS K MOMEIICHUSIM, B KOTOPBIX MPEJOCTABISAIOTCS MyHHUIIUIATbHAS YCIyTa,
K MECTYy OXHUAAaHUS W TpueMa 3asBUTENCH, pa3MelleHHI0 ¥ O(OPMICHHIO BH3YaJIbHOM,
TEKCTOBOM U MYJIbTUMEANIHON HHGOPMAIIUU O TOPSAIKE IPEIOCTABICHUS TAKUX YCIIYT:

a) Ha teppuropun, npuneratomieir k Mecropacnonoxenuto Oprana, 000pyayioTcs Mecra
JUISL ITAPKOBKM aBTOTPAHCIOPTHBIX cpelcTB. Ha cTosHke MOMKHO OBITH HE MEHee 5 MecT AJis
NapKOBKM aBTOTPAHCHOPTHBIX CPEACTB, M3 HUX HE MEHee JBYX MeCT — Ui HapKOBKU
CHEIMANIbHBIX TPAHCIIOPTHBIX CPEJCTB MHBAIHIOB. JlOCTYI 3asBUTENEH K MTAPKOBOYHBIM MECTaM
SBIISICTCS OECIIIIaTHBIM.

0) Bxoxg B momemenue Oprana obopymyercsi cucteMoil «MHTepKOM», MO3BOJISIOIECH
o0ecreunTh OecTpensITCTBEHHBIN JOCTYI JUIsl HHBAIM/IOB, BKIIIOYasi MHBAJIHJIOB, HCIOIb3YIOIINX
Kpec1a-KOJISICKH.

B) LlenTpanpHbiii Bxo B 31anue OpraHa JoJDKeH ObITh 000pymoBaH MH(POPMAIIMOHHOMI
BBIBECKOM, cojeprkalieil nHdopMaIuioo 0 HAMMEHOBAaHUU U peXuMe paboTsl OpraHa.



r) Ilpuem 3asBUTENIEH OCYIIECTBISIETCS B CHEIHAIBHO BBIACICHHBIX ISl THX LEIeh
MOMEILEHUSX.

[Tomemenuss OpraHa JOJKHBI — COOTBETCTBOBAaTh  YCTAHOBJIEHHBIM  CaHUTapHO-
SMUAEMHOJOTHYEeCKUM TpaBunaMm. [IpucyrcTBeHHBle MecTa OOOpPYIYIOTCS — CpelCcTBaMu
IIPOTUBOIIOKAPHOU 3aILUTHI.

e) Mecra uHboOpMUpOBaHHUS, MpeIHA3HAYEHHbIE JI1 O3HAKOMJICHMs 3asBUTENEH C
UH(POPMALIMOHHBIMHA MaTepHaiaM#, 000pyyt0TCss HHPOPMALMOHHBIMU CTEHJAMH.

*) Mecta OxuAaHHA B OvepeAM Ha MPEJCTaBICHHE WM TOJTYYEHHE JIOKYMEHTOB
000pYYIOTCSl CTYNIBSIMH, KPECETbHBIMU CEKLIUSAMH, CKaMbsiMH (OaHkeTkamu). KonnuecTBo mect
OXXKUJAHUS oOmpenensercs HcXoAs U3 (aKTUYeCKOW Harpy3kd M BO3MOXKHOCTEM g HX
pa3mMenieHus B 30aHuu OpraHa, HO HE MOXET COCTaBIISITh MEHEE 3 MECT.

3) Mecra oxuIaHus T0JKHBI COOTBETCTBOBATH KOM(MOPTHBIM YCIOBUSIM JJIs 3asBUTEICH
¥ ONTHMAJIBHBIM YCIOBHSM PabOThI CIICIIHATNCTOB.

1) Mecra 17151 3aTIOJIHEHHS JOKYMEHTOB 000PYIYIOTCS CTYJIbSIMH, CTOJIaMU (CTOHKaMH) 1
o0ecrieunBaroTCa 00pa3amMu 3aroIHEHUs] JOKYMEHTOB, OJIaHKaMU 3as1BJICHUN U KaHIENSPCKIMU
MPUHAJICKHOCTSIMH.

k) KabOunerst (okHa) mpueMa 3asgBUTENCH  JODKHBI  OBITh  0OOPYHOBaHbBI
nH(pOpMaITMOHHBIMH TaOJUYKaMH (BBIBECKAMH) C YKa3aHUEM:

- HoMepa OKHa (kabuHera);

- (hamunuu, UMEHU, OTYECTBA U JOJKHOCTHU CHEIHATUCTA.

1) Kaxnoe pabodyee MECTO CIENMATUCTa JOKHO OBITH 00OPYIOBAaHO TMEPCOHATBHBIM
KOMITBIOTEPOM C BO3MOKHOCTBIO JIOCTyNa K MH(POPMAIMOHHBIM 0a3aM JaHHBIX, MEYaTaloluM
YCTPOMCTBAM.

[Ipu opranuzanuu pabouWx MecT JOJKHA OBbITh MNPEAYyCMOTpPEHa BO3MOXKHOCTD
CBOOOHOTO BXOJa M BBIXOA U3 TOMEIICHUSI.

M) Ha undopmannonHbIx cTeHgax B mnomemleHusix OpraHa, mpegHa3HAYeHHbIX IS
OKUIaHUS TpaKIaHAMU IIpHEeMa, pa3MeIaeTcs ciaenyromas nHpopmarus:

- TEKCT HACTOAIIETO PETJIAMEHTA C MPUIIOKECHUSIMHU;

- OJOK-cXeMa TMOopsAJIKa MPEeIOCTABICHNS MYHHIMIIATBHON yCIyr M KpaTKoe ONMHCAaHue
MOPSAIKA MPEIOCTABICHUS MyHULIUIIAIbHON YCITyTH;

- 00pasell 3armoTHCHUS 3asIBIICHUS,

- IepeveHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX ISl MPEAOCTABICHNUS MyHUIIUTIATBHOM YCIIyTH, U
TpeOOBaHUs, IPEIbABISIEMbIE K ’TUM JOKYMEHTaM;

- BpeMsi IpueMa 3asBUTEeNeH ClelaTucTaMu, JOHKHOCTHRIMU juiiaMu Oprasa.

19. Tloka3arenu JOCTYITHOCTH M Kau€CTBa MYHUITUIIAIBHON YCITYTH.

1) KomudecTBO B3auMOICHCTBHI 3aABUTENA CO crienuanuctamu Oprada ot 1 10 4 pas.

3asBUTENb B MPOLIECCE MPEIOCTABICHUSI MyHULIMIAIBHOW YCIYTH B3aUMOCHCTBYET CO
CHeIUaINCTaMu:

- B IIpoliecce KOHCYIbTUPOBAHUS (MaKCHUMAaIIbHAS TPOJOIKUTENEHOCTD — 30 MHUH.);

- IpU TOoJade 3ampoca O MPENOCTaBICHWHM MYHUIMNAIBHOM YCIyrd (MaKcHUMalbHas
MPOJIOJKUTENBHOCTD JIMYHOTO npueMa — 10 MuH.);

- B CJIy4ae MOBTOPHOTO MPEJICTABICHUS TOKYMEHTOB IOCJIE€ YCTPAHEHHBIX HEJOCTaTKOB U
MPEMSITCTBUNA JJI1 TPEJOCTABICHHUS] MYHHUIIUIAIBLHON YCIYyTH, BBISABICHHBIX TMPU TEPBUYHON
nojiaye JOKyMEHTOB (MaKCUMaJIbHAsL MPOIOJKUTENFHOCTD TUYHOTO NprueMa — 10 MuH.);

- TpU TOJNYYCHUU YBEIOMJICHHMS O IPEeJOCTaBICHUH (OTKa3e B MPEIOCTABICHUN)
MYHHULIMNIATIBHON yCIyTu (MaKCUMalbHasl MPOIOJKUTENIbHOCTD TMYHOTO pueMa — 10 MuH.).

2) MyHununaibHas yciyra He MOXeT ObITh ToiydeHa B MHOTO(YHKIIMOHATEHOM
LEHTPE.

3)MyHununagbHas yciayra He MOXKET ObITh MOJTyYeHa ¢ HCII0JIb30BaHHUEM YHHUBEPCATbHOM
3JIEKTPOHHOM KapTHhI.

4) 3asBUTENH MOXKET MOJYYUTh HHPOPMALIUIO O X0/€ MPEAOCTABICHHUS MyHUITUTIATBLHON

YCIIyTH:



npu JIu4HOM oOpameHun B OpraH, mo TenedoHy, IpU OOpPAICHUU IO JIEKTPOHHOU
rmovre, B MUCbMEHHOU GopMme, 1o mouTe B aapec Oprana, mo dakcy.

C UCMOJb30BaHUEM MH(POPMALMOHHO - KOMMYHHKAIIMOHHBIX TEXHOJOTHH, B TOM YHCIE
[Toprana rocymapcTBEHHBIX M MYHUIIMIAIBbHBIX yciayr Tomckoit oOmactu, EaumHoro moptama
TOCYIapCTBEHHBIX M MYHUIIMMATBHBIX YCIyr ((QyHKIUI), TyTeM 3aloJIHeHUs 3ampoca Ha
odpunmansHoM caiite Oprana.

3. CocraB, oc/1€10BaTEeJILHOCTh U CPOKH BbINOJTHEHHUS AIMUHUCTPATHBHBIX
npoueayp, Tpe00BaHus K NOPSAAKY HX BBIIIOJIHEHHSA

20. IIpenocraBieHue MYHHULMINAIBHOW YyCIYrM BKIIOYaeT B ce0s  Cleayrolue
aJIMMUHHUCTPATUBHBIEC IPOLEAYPHI:

1) mpuem u perucTpanus 3asBICHUS (3asABKU) 3asABUTENS JTUOO OTKa3 B TIpHEMe
JIOKYMEHTOB,

2) paccMOTpEHHE 3as1BJICHUS (3as1BKH) 3asBUTEIIS;

3) BbIIa4a pe3ynbTara NpeaoCcTaBIeHUs] MyHULIUIIAIbHON YCIyTH.

21. Brnok-cxema MpeaoCTaBICHUS MYHHUIIMITATLHOW YCIYTH TMPUBOJIUTCS B MPHIIOKCHUN
No2 k pernamenty.

22. OCcOOEHHOCTH MPEJOCTaBICHUS] MyHULIUIIAIBHON YCIYTH B SJIEKTPOHHOU (hopme:

1) 3asgBuTenh MOXKET O3HAKOMUTHCA C uWHOpMamued O MpeaoCTaBISAEMOMN
MyHULUIIAIBHON ycinyre Ha [loprane rocylapCTBEHHBIX M MyHUUMIAIBHBIX yCIyr Tomckon
obnmactu, EnuHOM moprasie TrocynapCTBEHHBIX W MYHUIMNAIBHBIX ycIyr ((QyHKIWA), Ha
ounmansHOM caiite OpraHoB MECTHOTO CAaMOYIIPABJICHUS, B MECTaX MPEAOCTABICHHS YCIYTH.

2) Pa3memennsie Ha [loprane rocymapCTBEHHBIX W MYHHITUTIAIBHBIX YyCayr Tomckoit
obnmactu, EnuHOM mOpTane TOCYJAapCTBEHHBIX W MYHHUIMNAIBHBIX Yyciuyr (dyHKIui) Ha
oduianbHOM caiite OpraHoB MECTHOT'O CaMOYIIPaBJICHHs, B MECTaX MPEIOCTABICHUS YCIYTH,
dopmbl  3ampoca (3asBICHHMS) M HMHBIE JOKYMEHTBHI, HEOOXOOUMBIC Ui IOJTy4EHUS
MYHHULIMIIAJIBHOM yCIyru (manee - 3asBKa) JOCTYNHBI JUIsl KONMUPOBAaHWSA M 3allOJIHEHUS
3asIBUTEIISIMH.

3) 3asBuTeNnb MOXKET MMOAATH 3asBKY uepe3 [lopTan rocy1apcTBeHHBIX M MyHUIIMTATIbHBIX
yeayr  Tomckoit  obnmactu, EnuHbpld rocyqapCTBEHHBI MOpTal TrOCYIapCTBEHHBIX |
MYHUITUTIATBHBIX ~ yeayr  (byHkowii), Ha odumuansHoM caiite OpraHoB  MECTHOTO
CaMOyIIpaBJICHHUs, B MeCTax IpPEJOCTaBICHUS YCIYTH, MyTeM 3alojHEeHus (OpMBbI 3ampoca
(3asBrIeHUs ) U (WMJTM) TIPUJIOKEHMSI M 3aTPY3KH JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B myHKTe 10 PermamenTa
(ecnu TpeOYIOTCS), B 2JIEKTPOHHOM (opMme.

Jlonyctumbie popmatsl Biaoxenuii: word, pdf.

3asBKa 3aBePSETCS HIEKTPOHHOI MO/IMHCHIO 3asSBUTES .

[Ipu mogave >ME€KTPOHHOM 3asBKU, OTBEYAIOIICH YCIOBUIO KOMIUIEKTHOCTH, 3asIBUTEIIIO
BBIJIACTCSl DJIEKTPOHHAsT KBUTAHIIWS, SIBJISFOIIASACS YHUKAIBHBIM HICHTH(PUKATOPOM TaHHOTO
9K3EMILISIpa NPOLEAYpPhl MPEIOCTABICHUS YCIYTH.

4) Ilpuem u peructpanus 3asBKH, NoJaHHOM dyepe3 Ilopran rocymapcTBEHHBIX H
MYHHUITUTIATBHBIX  ycayr Tomckoit oOnactu, EawHBIA mopTan TOCyIapCTBEHHBIX U
MYHHUIIUMIATBHBIX ~ yeIyr  (QyHkuwmii), odunmanbHeii cailt OpraHa, OCYIIECTBISETCS
OTBETCTBEHHBIM crenuanuctoM OpraHa 3a NpUeM U perucTpaiuio 3asBoK B TeueHue 1 pabouero
TTHSL.

OtBeTcTBeHHBIN cneruanuct Oprana 3a TpUeM M PEruCTpalyio 3asiBOK B T€YEHHUE 1-To
pabouero AHA ¢ MOMEHTA PETHCTPALIMU 3asBKH IEPEIaeT €€ OTBETCTBEHHBIM 32 IPEIOCTaBICHHUE
MYHUILIMNIAJILHON YCIIYTH CHEIHAINCTaM.

OtBercTBeHHBbIN cnenuanuct OpraHa B TedeHHEe 2-X pabouuMx JHEH ¢ MOMEHTa
perucTpanuy 3asBKH HallpaBIIIeT 3asiBUTENIO0 YBEAOMIICHHE O MPUEME U PETHCTPAllUU 3asBKU C

! [pu HamuUmu 2MEKTPOHHOMN MOAMICH Y PHBHUECKOTO JIHIA



YKa3aHUEM OTBETCTBEHHBIX 3@ MPEJOCTaBICHHE MYHHMIMIIAIBHOM YCIYyrd CIELUAINCTOB
MIOCPEJICTBOM AJIEKTPOHHOM MOYTHI, TOYTOBOM CBS3H, KAHAJIOB CBSI3H.

5) 3asgBuTENb MOXET IOJYYUTh CBEIEHUS O XOJAE MNPEAOCTaBICHHS MYHULUINAIbHON
YCIYI'HM, a TakXke O pe3ylbTaTe NpPEeIOCTaBICHUS MYHHUIMNAIBHOW YCIYTM B MeECTax
IpEJOCTaBlICHUs] YCIYTH, B CBOeM JHYHOM Kabunere Ha [loprasie ToCyqapCTBEHHBIX U
MYHHUITUTIATBHBIX YCIyT TOMCKOM 001acTH 0 HOMEPY AJIEKTPOHHOU KBUTAHITUH.

3asiBUTENIb MOXKET MOJIYYUTh CBEJIEHUS O XOJI€ ITPEIOCTABIECHUS MyHUIIMIIAIILHON YCIIYTH,
a TaKKe O pe3ysibTaTe 3amojHUB (GopMy 3asiBICHHS Ha OPHUIMATLHOM CaliTe OPraHOB MECTHOTO
CaMOYIpPAaBJIEHUS U OTIPAaBUB €ro Ha aJpec JJIEKTPOHHOM IIOYTHI, YKa3aHHBIA B pasfelne
«MyHUIIMTIAIbHBIE YCIYTH» WX MO TeJIe(POHY OTBETCTBEHHOTO CTPYKTYPHOIO MOIpa3iesieHusI.

6) OrtBercTBeHHbI crenuanucer OpraHa yBEAOMIISIET 3adBUTENS O peE3ysbTare
MPEAOCTABICHNS MYHUIIMNIAIBHOW YCIYTH MOCPEACTBOM 3JIEKTPOHHOM IOYTHI, IOYTOBOM CBSI3U
WIK 10 Tese()OHY, YKa3aHHOMY B 3alpoce 3asBUTENS B TeUEHUE 2-X pabouux JHEW ¢ MOMEHTa
IOPUHATHUST PELIeHUs] O MPEAOCTaBICHUM MYHULMIAIbHOW YCIyru (O0TKa3ze B MpPelOoCTaBICHUU
MYHULIMIIAJIBHOW yCITIyTH).

7) PesynpTaT mpemocTaBieHUS MYHHIIMIAIBHOW YCIYTH MOXKET OBITh MOJY4YeH
3asIBUTENIEM B CBOEM JIMYHOM KaOuHeTe Ha [loprane rocyaapcTBEHHBIX M MyHUITUTIAIBHBIX YCITYT
Tomcko#t 0b6sacTi, B MecTax MPeAOCTaBICHUS YCIYTH HE TM03Ke 2-X pabo4yux JHEH ¢ MOMEHTa
OPUHATHS PEUICHHUs O TMPEIOCTABICHUH MYHHULUNAIBHOW YCIyru (OTKa3e B INPEIOCTaBICHUU
MYHUILIUTIATILHOM YCITyTH).

23. AamuHucTpaTuBHas npoueaypa «IlpueM m perucrpanus 3asiBjieHus (3asiBKH)
3asiBUTEJIs1 JIM0O 0TKA3 B IIPUeMe TOKYMEHTOBY.

OcHoBaHue /I Hayalla aJMUHHUCTPATUBHOM MpouUeAyphl: mnocrymieHue B Opran
3asBJIEHUS U JOKYMEHTOB, yKa3aHHBIX B yHKTe 10 periamenra (manee — 3ampoc):

- IPU INYHOM OOpaIlleHN! 3assBUTEIIS,

- B BUJIE IOYTOBOT'O OTIPABIICHHUS,

- (hakCUMUIIBHOM CBS3BIO,

- COOOIIEHHUSI 110 SJIEKTPOHHOM MOYTe,

- yepe3 [lopran rocynapcTBeHHBIX U MYHUIMIATIBHBIX YCIyr TOMCKOM 001acTH.

[Ipuem wu peructpanus 3asBiICHUs (3asABKH) 3asgBUTENs, MojgaHHOM Ha [loprane
TOCYJapCTBEHHBIX M MYHUIMNAIBHBIX ycuyr Tomckod o0051acT, OCYIIECTBISIETCS B
COOTBETCTBUU C MYHKTOM 22 periiaMeHTa.

Cnennanuctsl OpraHa, OTBETCTBEHHbBIE 32 BBINOJHEHUE aIMUHUCTPATUBHBIX JICUCTBUH B
paMKax aJIMAHHMCTPAaTUBHOU MPOLIEAYPHI:

pykoBogutens OpraHa onpeaenseT Cleluanicra OTBETCTBEHHOIO 3a IPEOCTaBICHUE
MYHUITUTIATGHON  yenyru  (crienmanuict OpraHa, OTBETCTBEHHBIM 32  IPEIOCTaBIICHUE
MYHUIUIIAIBHON YCIYTH);

cenranuct OpraHa, OTBETCTBEHHBIM 3a MPEIOCTaBICHHE MYHHUIMIAIBHON YCIYTH,
OCYILIECTBIISIET NIPUEM M PETHCTpALMIO 3asBIICHUs 3asBUTeNsd. [Ipy ycTaHOBIIEHMHM OCHOBAaHMM
JUIsl OTKa3a B MpHUEME JOKYMEHTOB, NMPEAYCMOTPEHHBIX NMYHKTOM 13 Hacrosmero Permamenra,
CIEIMAJINCT BO3BPAILAET 3asBUTENIO MPEICTABICHHBIE JOKYMEHTHI.

CognepxaHve W MNPOJOIHKUTENBHOCTh aJMUHUCTPATUBHBIX JIEUCTBUM, AITOPUTM HX
BBITIOJIHEHUS, KPUTEPUH TPHUHATUS pELIeHUH, TMOPSIOK Teperayd U crocol  ¢ukcanuu
pe3yabpTaTa BbIIOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPBI:

cnenuanuct OpraHa, OTBETCTBEHHBIM 3a MPEAOCTaBICHUE MYHHUIMIAIBHON YCIYIH,
CTaBUT BXOJSIIMNA HOMEp M TEKYLIyIO J1aTy Ha 3asBJICHUU (3asBKE) 3asBUTENII W BO3BpallacT
BTOPOH SK3eMIUIp 3asBicHHs (3asBKH) (MpU JUYHOM OOpaiieHuu). MakCUMalbHOE BpeMs
OCYIIECTBJICHUS! JaHHOTO aJIMUHUCTPATUBHOIO JEHCTBUS MPHU JUYHOM OOpAIllEeHUU HE TOJIKHO
npesbimaTh 10 MUHYT ¢ MOMEHTa OOpaleHus;

crienranuct OpraHa, OTBETCTBEHHBIN 3a MPEIOCTABICHUE MYHULIMNIAIBHON YCIYTH, NPU
YCTAaHOBJIEHUM OCHOGAHUIL 0]1A OMKA3a 6 npueme 0OKYMEHmOE, NPENYCMOTPEHHBIX MTYHKTOM
12 nactosimero PersamenTa, BO3BpaniaeT 3asBUTEINIO MPEICTABICHHBIE JOKYMEHTHI.

Pe3ynbrar agMuHUCTpAaTUBHON MPOLIEYPHI: TPUEM U PETUCTpALUs 3asIBJICHUS 3asiBUTEIIS.



MaxkcumanbHast IPOJOKUTENIEHOCTh aIMUHUCTPATUBHOM Mporeaypsl: 1 pabounii 1eHb ¢
MOMEHTA NO/IaYM 3asIBUTEJIEM 3asBJICHHS HA MPEIOCTaBICHUE MYHUIIMIAIBHON YCIIYTH.

24. AnmuHHMcTpaTUBHAass mnpoueaypa «PaccmoTpenne  3asiBjeHHs  (3asIBKH)
3asiBUTEJIS»!

OcHoBaHus 171 Hayajla aIMUHUCTPATUBHBIX NPOLIEAYP: 3apErUCTPUPOBAHHOE 3asBJICHUS
Y TIAKET JOKYMEHTOB, IPE/ICTABJICHHBIN 3asIBUTEIIEM.

Crneupnamucr OpraHa, OTBETCTBEHHBIM 3a IPENOCTABIECHUE MYHULIMINAIBHOW YCIYTH,
paccMmaTpuBaeT JOKYMEHTHI Ha IOCTOBEPHOCTh HH(OPMALIUH.

IIpn mnepee3ne ceMbu C HCHOJB30BAHMEM OJHOIO BHUAA TPaHCIOpPTa BbIIUIATA
KOMIIGHCAIIUM €€  pacxoJ0B  MPOU3BOJWUTCS  NEpel  BBIE3JOM IO  HPEABSIBICHUIO
COOTBETCTBYIOIMX KBUTAHLMK Ha MPOBO3 Oara)ka M OMJIETOB Ha MpaBo Ipoe3aa. B Tom ciyuyae,
KOIla Iepee3/i OCYIIECTBIISIETCS C MCIOJIb30BAHUEM HECKOJBKUX BHJOB TPAaHCIOPTA, BBIILIATA
KOMIIEHCAIlUM PACXO0J0B IIPOMU3BOAUTCS B JABa 3Tana. Ha mepBom - mepen OTBE3NOM IO
NpeIbsABICHUIO KBUTAHLIMNA Ha MpPOBO3 Oaraxa W OWJIETOB Ha IMpaBO Mpoe3[a Ha MEPBOM IO
OUYEepeHOCTH BUAE TpaHcmopTa. Ha BTOpOM - mo mpenbsBieHHIO OMIIETOB Ha IMPaBO Mpoe3naa
JpYruMU BUJaMu TpaHcropta B @uHaHCOBOE yrpaBieHne AJIMUHUCTPAIIMU TOPOACKOTO OKpyra
CrpexeBoii. Omiata pacxoJOoB Ha IMpoe3] BTOPbIM M JIpPYIMMHM BHJaMU TpaHCIIOpPTa
MPOU3BOJUTCS B TEYEHUE OAHOTO MECAIA ¢ MOMEHTA MOCTYIUIEHUS MPOE3JIHBIX JOKYMEHTOB B
®uHaHCOBOE YyIpaBleHHE AJQMUHHCTpanuu ropoackoro okxpyra CrpexeBoi. J[lomiara
KOMIIEHCAIIMM PAacXOJI0B IIPU MCHOJIb30BAHUM HECKOJIBKMX BHUIOB TPAHCIOPTA MPOU3BOIUTCS
NIEPEBOJIOM JIEHEKHBIX CPEJICTB Ha aJIpeEC HOBOT'O MECTA )KUTEJIbCTBA CEMbH.

B cnywae Hanmuuus ocHoeanuii 0na omkKaza 6 npPeooCmMAaAsieHuUU MYHUWURATbHOUL
yeayeu crneunanuct OpraHa, OTBETCTBEHHBIN 3a NPEAOCTaBICHHE MYHMIIMIIAJIbHOW YCIYI'HM B
TeueHue 3-x paboumx IHEH CO JIHS PEerucTpaly 3asBICHUS (3aSBKH) HHPOPMUPYET 3asIBUTEIIS
1100 ero mpeacTaBuTeNs 00 OTKa3e B MPEAOCTABICHIUH MYHHUIIMIIAIBHON yCIYT B TUCbMEHHOM
WJIU DJIEKTPOHHOM BUJIE.

Pesynbrar agMUHUCTPATUBHON IIPOLIEYPHI: IPOBEPEHHBIN MTAKET JOKYMEHTOB.

MakcumManbHBI CPOK BBITIOJIHEHHUS aJMHUHUCTPATUBHOW MpOIEAYyphl: HE Oosee 2
pabouux THEH co JHS peruCTpaIiy 3asBICHHUS.

25. AaMuHHCTpaTUBHAas mnponeaypa «Bblgaua pesyabTraTa mnpenocTaBJeHUS
MYHUIIUNIAJTbHOH YCIYTH.

Cnenuanucr OpraHa, OTBETCTBEHHBIM 3a TPEAOCTABICHUE MYHULMNAIBLHOW YCIYTH,
OCYILIECTBJIIET HA3HAYEHHUE BBIILJIATHl KOMIIEHCAIIMM CTOMMOCTH IIpO€3/la K HOBOMY MECTY
JKUTEIbCTBA 3asBUTENS IyTEM MEPENadd PACIOPSIKEHUs Ha MEPEUUCICHUE KOMIIEHCALHUH IO
PEKBU3UTAM, YKA3aHHBIM 3asBUTEJIEM.

[lepeuniciieHre KOMIIEHCAlMM CTOMMOCTH IIpoe3Za K HOBOMY MECTy >KHMTEJIbCTBA
3asIBUTEIISL OCYLIECTBIISIETCS CIIELMAIMCTOM, OCYILIECTBIAIOMNM I1aTeku B Oprase, B TeueHue 1
paboyero IHsS ¢ MOMEHTA MOJTyYEHUS pacloOpsHKEHUS Ha MepeurcIeHe KOMIIEHCAIUH.

IIpenocraBiieHne Ha3HaYEHHON KOMIIEHCAIIMOHHOW BBIIUIATHI OCYLIECTBIISIETCS IOYTOBBIM
NEpPEeBOJIOM uepe3 opraHu3anuu (eaepaabHOM MOYTOBOM CBSA3HM, MEPEUHCICHUEM JEHEKHBIX
CpEZCTB Ha CUeT 3asBUTEINA B OaHKe B TeueHue 3-X pabouux IHEH CO IHS MPUHATHUS PELICHHS O
ee npenocraBieHuH. Croco0 MoyuyeHus ICHEKHOH BBIIJIATHI ONpEAENseTcs 3asiBUTENEM, U
YKa3bIBAa€TCs B 3asBJICHUM O HA3HAUEHUHU JICHEXHOM BBIIUIATHL. B ciyyae oTCyTCTBHS JEHEKHBIX
CPEICTB Ha OIUIaTy, Bblaya KOMIIEHCAIMH 3a TPOe3]] K MECTY IMOCTOSHHOT'O MPOKUBaHus OyneT
OCYILECTBIICHA B TeUeHHUE 3 pabounx THEH cO THS MOCTYIUICHUS JCHEXKHBIX CPEICTB.

B cnyuae gpomymenus omuOOK B PEKBU3UTAX 3asBUTENS, NpPU MEPEUUCICHUU
KOMIIEHCAIlUM 3a TPOe3] K MECTy IOCTOSHHOTO MpPOXMBAaHMs, OTBETCTBEHHBIM CHEUAINCT
Oprana B TedeHue 3 paboumx JHEW MCHPABISIET OINEUYATKH, COBEPIIMBIINE B pe3yJbTaTe
IIPEIOCTABIEHUS MyHULIUIIAJIbHON YCIIYTH.

Pe3ynbTaT asMUHUCTPATUBHOM MPOLIEAYPHI:

- BBIIUIATa KOMIIEHCALMH 3a IIPOE3] K MECTY MOCTOSTHHOTO IIPOKUBAHMUS.

MakcumanbHbIi CPOK BBLAAYN PE3YNIBTATOB aIMUHUCTPATUBHOM MPOLEAYPHI COCTABIISIET
3 pabouux aHS.



4. ®opMbI KOHTPOJIS 32 HCIIOJIHEHHEM perjiaMeHTa

26.  Ilopsaok OCyIIECTBICHUS TEKYIIETO KOHTPOJISI 3a COOJIOIGHHEM U HCIIOTHCHUEM
OTBETCTBEHHBIMH creruanucramMmu OpraHa TOJOXKEHUH perjJamMeHTa, YCTaHABJIMBAIOIIUX
TpeOOBaHUSI K MPEIOCTABICHUI0 MYHUIUMNANbHBIX YCIYr, a TakKe MPUHATHEM pEelIeHUuN
OTBETCTBEHHBIMH JIUI[AMHU.

Tekymuii KOHTPOJIb HCIOJHEHHUS perjaMeHTa OCYHIECTBISIETCS MBpoM TOpOACKOro
OKpyra, 3aMmecTuTeneM M»apa TOpoJCKOro OKpyra, KypUPYIOLIEro BOMPOCHI MPEIOCTABICHUS
MYHUIIMIIAJIBHBIX YCIYT, HadalbHUKOM Oprana.

Texymuit KOHTPOJb 32 COOTIOICHUEM U UCTIOTHEHHEM OTBETCTBEHHBIMHU CIICIIUATHCTAMU
Oprana, TIONOXXEHUN pEraMEHTa, YCTAHABIMBAIOIIMX TPEeOOBAHUS K MPEIOCTABICHUIO
MYHHIIMITATBHBIX YCIYT, & TaKKe MPUHSATUEM PEIICHUH OTBETCTBEHHBIMHU JHIIAMH TPOBOIUTCS
yT€M: OIEpPaTUBHOIO BBISICHEHUS XOJa BBHIINOJHEHUS aJMUHUCTPATUBHBIX MPOILEIYP,
HAIIOMMHAHUN O CBOEBPEMEHHOM BBHITIOJTHEHUH aIMUHUCTPATUBHBIX ACHCTBHIA, UCTPEOOBAHUS OT
OTBETCTBEHHBIX  HCIIOJIHUTENEH  OOBSICHEHWH  TPUYMH  3aJep>KKU  OCYLIECTBIICHUS
aIMUHUCTPATUBHBIX ICUCTBUM.

[leproAMYHOCTH OCYIIECTBICHUS TEKYIET0 KOHTPOJISI YCTaHABIUBAETCS PACHIOPSKEHUEM
Mbpa ropockoro okpyra.

27. Tlopsnok U MEepUOIUYHOCTh OCYIECTBICHUS MJIAHOBBIX M BHEIIAHOBBIX MPOBEPOK
MOJIHOTHI ¥ KA4eCTBAa MPEIOCTABIICHUSI MyHUIIUITATBHBIX YCITYT.

KoHTpoJib 3a MOTHOTOM M Ka4€CTBOM MPEAOCTABICHUSI MyHUIIUITAIIBHON YCIIyTH
BKIIIOUAET B ce0s1 IPOBEICHUE MPOBEPOK, BHISIBIICHUE U YCTPAHEHNE HAPYIICHUN TTPaB
3asBHUTENEH, pACCMOTPEHHE K00, MPUHATHE PEIICHUN U TOJrOTOBKY OTBETOB Ha O0paleHus
3asiBUTEIIEH, cofiepKaHue KanoOsl Ha nelicTBue (Oe3nelicTBre) crienuanuctoB OpraHa.

dopmMaMy KOHTPOJII 32 MOJHOTOM M KayeCTBOM MPEAOCTABICHUS MYHHIUITATIBHOU
YCIIYTHU SIBIISIOTCS:

- pPaCCMOTPEHHE OTUETOB U CIIPABOK O MPEIOCTABIEHUN MYHUILIUTIATBHON YCIYTH;

- paccMoTpeHHe kano0 Ha naeiictBus (Oe3meiicTBHE) M pELICHHS CHEIHAINCTOB
(TOJDKHOCTHBIX JIMIT), OCYIIECTBIsIEMbIe (IPUHATHIC) B XOJIE€ MPEIOCTABICHUS MYHUIIMTIAIBHON
YCIIYTH;

- TpOBEACHHE IUJJAHOBBIX M BHEIUIAHOBBIX IPOBEPOK TMOJHOTHI M  KadecTBa
MPEIOCTaBICHUSI MyHUIIUITATLHOW YCIyTH.

KonTposib 3a mNOMHOTOM W KavyeCTBOM MPENOCTABICHUS MYHULIMNAIBHOM YCIYyTH
OCYIIECTBIISIETCS 3aMecTuTeleM M»ipa TOpOJICKOrO OKpyra IO SKOHOMHKE U (HHAHCaM,
HavajgpHUKOM Oprasa.

[TpoBepku MOTYT OBITh TUIAHOBBIMH (OCYIIECTBISTHCS HAa OCHOBAHHWH IUTAHOB PAOOTHI
Oprana) u BHeru1aHoBeIMH. [Ipu mpoBepke MOTryT paccMaTpHUBaThCsl BCE BOMPOCHI, CBSI3aHHBIE C
MPEIOCTaBICHUEM MYHHUIIUNATBHOW yCIyrd (KOMIUIEKCHBIE TPOBEPKH), WIH OTACIbHBIC
BONpOCH! (Tematuyeckue nmpoBepku). [IpoBepka Takke MOKET MPOBOIUTHCA MO KOHKPETHOMY
o0paleHuto 3asiBUTEIIS.

[IpoBepkn TMOMHOTBI W  KauecTBAa MPEIOCTABICHUS  MYHHUIMIAIBLHOM  YCIyru
OCYIIECTBIISIIOTCS HA OCHOBAaHWW TIOCTAHOBICHHUS AJMUHHUCTPAIUU TOPOJCKOTO OKpyra
CrpexeBoit ot 17.08.2011 No546 «OO6 yrBepxkaenuu Ilopsimka mMpoBeAEHUS OICHKH
COOTBETCTBUSI KadecTBa (DaKTHUECKH NPEJOCTABISEMBIX MYHUIIUTAIBHBIMU YUPEXKICHUSIMU
MYHUILIMIIATIBHBIX YCIYT YTBEPXKACHHBIM CTaHJapTaM Jjisi 0OecrieueHus MOBBIIICHNs KayecTBa U
JOCTYITHOCTH MYHUIIUTIATBHBIX YCIYT Ha TEPPUTOPUH TOPOACKOT0 OKpyra CTpexeBO.

[1naHnoBbIE TPOBEPKHU MPOBOJIATCS HE PEXE OJHOTO pa3a B roJl, BHEIJIAHOBBIE — B Cllydae
MOCTYTUICHUS ka0l Ha AeicTBus (0e31eiicTBHE) U PEUICHUS JOKHOCTHBIX JIUI] CIICIIUATICTOB
(TOJDKHOCTHBIX JIMIT), OCYIIECTBIsIEMbIe (IPUHATHIC) B XOJI€ MPEIOCTABICHUS MYHUIIMTIAIBHON
YCIIYTH.

Pe3ynbrarel mpoBepku OQOpPMISIIOTCS B BUJE aKTa O MPOBEACHUU KOHTPOJIHLHOTO
MEPONPHSTHS, TOINHUCAHHOTO YTIOJHOMOYEHHBIM JIMIIOM, HAa3HAYE€HHBIM Ha TMPOBEICHUE



NpOBEPKH, a Takxke pykoBoautTenem  OpraHa, B OTHOUIEHUH KOTOPBIX MPOBOAMIIACH
KOHTpPOJIbHASI POBEPKA.

[To pe3ynbpTaTaM paccMOTPEHHUSI OTYETOB U CHPABOK O MPEJOCTABICHUN MYHUIIUIIATBHON
YCIIYTH, a TakKKe *)ajno0 Ha JeicTBus (0e31eCTBUE) CIEMHAINCTOB (JIOKHOCTHBIX JIMII) TIPH
MPEAOCTABICHUH MYHUIIMNAIBHOM YCIYTd, TMPHU BBISABICHUM HApYHNICHUNW BUHOBHBIC JIUIIA
MIPUBJIEKAOTCS K OTBETCTBEHHOCTH.

Cneumnamuctet Oprana (B TOM 4Hcl€ JOKHOCTHBIE JIMIA), OTBETCTBEHHBIE 3a
MPEAOCTABICHNE MYHUUMIIAJBHON YCIYrd, HECYT AUCHUIUIMHAPHYI, aJIMUHHUCTPAaTUBHYIO M
HWHYI0 OTBETCTBEHHOCTb, YCTAaHOBJIIEHHYIO 3akoHozaareinbcTBOM Poccuiickoir ®enepanuu 3a
coONIofieHHe CpPOKOB U TMOPSAKAa HCIOJHEHUS KaXI0M aJIMHUHUCTPATUBHOM MPOLEAYPHI,
YKa3aHHOU B HACTOSIIIIEM pPErJIaMEHTe.

OTBeTCTBEHHOCTh  cnenuanucToB OpraHa 3akpemsieTcss B HMX  JIOJDKHOCTHBIX
WHCTPYKIUSX.

Cnenumanuct, OTBETCTBEHHBIN 3a MpUeM 3amnpocoB 3asButTeneit (OmepaTop ydeTHOM
CUCTEMBI), B COOTBETCTBUU CO CBOEH JOJKHOCTHON MHCTPYKLMEH, HECET OTBETCTBEHHOCTbH 3a
HaJyleKalue MPUEM M PETUCTPALMIO 3allpOCOB, CBOEBPEMEHHYIO WX Iepefady HAadaJbHUKY
Oprana (OTBETCTBEHHBIM UCIIOJHUTEIISAM).

Cnenuanucr, OTBETCTBEHHBIM 32 MPENOCTABICHUE MYHHUIMIAIBHOM yCIYId, B
COOTBETCTBUU CO CBOCH JOJDKHOCTHON MHCTPYKIIMEH HECET OTBETCTBEHHOCTH 3a COONIOJCHUE
CPOKOB M TOpSIKA PACCMOTPEHUs 3alpoCoB, MPABWIBHOCTH OQGOPMIIEHHS U KayeCTBO
HOJATOTOBKH JJOKYMEHTOB.

Hauvanpaumk Oprana B COOTBETCTBHM CO CBO€H JOKHOCTHOM WHCTPYKIIMEHW HECET
OTBETCTBEHHOCTh 32 KauecTBO (MOJHOTY) TMPEAOCTABICHUS MYHUIUMIIATBHONW  YCIYTH,
cOOJNIOZICHHE CpPOKOB, TMOpPSAKA MPEIOCTABICHUS MYHHIMMIAIBHOM YCIyru, W TpeOoBaHUMI
HACTOSIIETO aJIMUHUCTPATUBHOTO PETjaMEeHTa.

28. TpeOoBaHus K MOPSAAKY U hopMaM KOHTPOJISI 32 MPEAOCTABICHUEM MYHHUITUIIATLHON
YCIIYTH CO CTOPOHBI (PU3HUECKUX U FOPUTUICCKHX JIUII.

1) KoHTpomap 3a pacCMOTPEHHEM CBOWX 3asBJICHUN MOTYT OCYIIECTBIISThH 3asBUTEIIN Ha
OCHOBaHUU ToJydyeHHOU B Oprane nHGpopMaIuu.

2) T'paxxnmane, ux oOBEOWHEHWS W OpPraHU3AIMM BIIpaBe MOJIy4YaTh HHPOPMAIUIO O
NOPSIIKE TPEIOCTAaBICHUS MYHHUIUINAIBHOM YCIyru, a TakXke HanpaBIsTh 3aMeyaHus U
MPEMIOKEHUS IO YITYUIICHUIO KaueCcTBa NPEIOCTaBICHUS MyHULUIIAIBHBIX YCIIYT.

3) I'paxnane, ux OOBEIMHEHUS W OPTraHU3AIMH BIPaBE HANPABUTH OOpalIeHUE C
npock0Ol O MPOBEACHUU MPOBEPKU COOIOJCHMSI M HCIIOJHEHUS MOJIOKEHUN perjiaMeHTa,
HOPMATUBHBIX TIPABOBBIX aKTOB, YyCTAaHABIMBAIONIMX TpeOOBaHUS K TMPEIOCTABICHUIO
MYHULUIIAJBHON YCIYTH, MOJHOTHI M KadyecTBa NPENOCTAaBICHUS MYHHUIMIAIBHOW YCIYIH B
clly4yae HapylUIeHHUs MPaB U 3aKOHHBIX MHTEPECOB 3asiBUTENEH (IIpecTaBUTENCH 3asBUTENS) NTPU
MPEA0CTABICEHUA MYHULIUIIAIBHON YCITYTH;

B Ttewenue 15 paboumx nHEH coO JHS perucTpauuu OOpalleHWH OT TpaxaaH, HX
0o0BeAMHEHUH WM OpraHu3anuii, OOpaTUBLIMMCS JIMI[AaM HampaBiseTcsl OTBET Ha oOpalleHue,
HoCTynuBIIee B (GopMe 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, B (popMe 3JIEKTPOHHOrO JOKyMEHTa II0
aZipecy SJEKTPOHHON MOYTHl, YKa3aHHOMY B oOOpallleHWH, WIM B HUCbMEHHOW (opme Mo
MIOYTOBOMY aJIpecy, yKa3aHHOMY B OOpaIleHUH.

29. JlomxHocTtHOe muuo OpraHa, yNOJHOMOYEHHOE Ha IMPOBEIEHHWE MOHUTOPHHIA
KauecTBa MPEJOCTaBICHUS MYHHUIUNAIBLHOM YCIYTH: 3aMEeCTUTENb Mbapa rOpoJCKOTrO OKpyra,
KYpPUPYIOIIUM JaHHOE HalpaBlieHHe, HadalbHUK Opraxa.

5. JocyneOHblil (BHeCcy1eOHbI) MOPSAI0K 00:KAJI0BAHUS PellleHU U 1elicTBUi
(0e3peiicTBust) Oprana, NnpeAoCTABJIAIOLIEI0 MYHHIHIAJIBHYIO YCJIYIY Ha TEPPUTOPHHU
ropoackoro okpyra Crpe:xxeBoi, a TaKk:Ke JI0JKHOCTHBIX JIUII,
MYHUIUNAJTbHBIX cay:xamux Oprana

30. 3asBuTENb MOKET 0OPATUTHCS C KaJI0OOM, B TOM UKCIIE B CASAYIOMIUX CIyYasX:



1) HapymeHue cpoka pETrUCTpallUM 3ampoca 3asBUTENS O  IIPEIOCTABICHUU
MYHULIUTIAJILHOM YCITyTH;

2) HapylLIeHHE CPOKa MPEIOCTABICHNUS MyHUITUTIAIBHON YCIIYTH;

3) TpeboBaHuMe Yy 3asBUTENS JIOKYMEHTOB, HE THPEIyCMOTPEHHBIX HOPMATUBHBIMU
npaBoBbIMH akTamu Poccuiickoit denepanuu, HOPMAaTUBHBIMU IIPABOBBIMU aKTaMu TOMCKOH
o0nacTv, MYyHMIMMAIbHBIMM TPABOBBIMU aKTaMH Topojckoro okpyra CrpexeBod ais
MPEIOCTaBIICHUSI MyHULIUTIATLHON YCIYTH;

4) oTkaz3 B TIpueMe JOKYMEHTOB, IPEAOCTaBICHHE KOTOPBIX MPEAYCMOTPEHO
HOPMATHBHBIMHU IIpaBOBbIMM akTamMu Pocculickoir denepanuu, HOPMAaTUBHBIMHU IIPABOBBIMU
aktaMu ToMmckoil 00ylacTH, MYHULMIAJIBHBIMU MPAaBOBBIMH aKTaMHU TOPOJACKOIO OKpyra
CrpexeBoit 1Sl MPeOCTaBICHUS MyHUIIMTIAILHON YCITYTH, Y 3asBUTEIIS;

5) oTka3 B MPEAOCTaBICHUM MYHHUIMNAIBHON YCIYrH, €CIM OCHOBaHHSA OTKaza He
IPEIYCMOTPEHBI (elepalbHBIMH 3aKOHAMU M TPUHATHIMH B COOTBETCTBHM C HUMH HMHBIMU
HOPMAaTUBHBIMU MPAaBOBbIMU akTaMu Poccuiickoit ®enepannv, HOPMATUBHBIMU TPABOBBIMHU
aktaMd ToMcKoil 00JIacTH, MYHHUIIUINAIBHBIMUA TPABOBBIMH aKTaMH TOPOJCKOTO OKpyra
CtpexeBoii;

6) 3aTpeboBaHMEe C 3asABUTENS MPHU MPEIOCTABICHUN MYHHUIIMIIATBHON YCIIyTH IJIaThl, HE
MPEIyCMOTPEHHOM  HOPMAaTHMBHBIMU  TIpaBOBbIMM  aktamu  Poccuiickoii ~ ®Denepanuu,
HOPMAaTUBHBIMH TIPABOBBIMHU akTaMu TOMCKOH 00JIaCTH, MyHHUIIMITATLHBIMUA TIPABOBBIMH aKTaMU
ropoJickoro okpyra CTpexxeBoii;

7) oTKa3 oOprasa, NpPeAOCTaBISIIOIIET0 MYHMLMIAIBHYIO YCIYTY, JOJKHOCTHOIO JIMLA
oprasa, mpe0CTaBISAIONIEr0 MyHULIUNIAIbHYIO YCIYTY, B UCIIPABICHUH JIOMYIICHHBIX ONEYaTOK
¥ OIIMOOK, B BBIITAHHBIX B PE3YJIbTATe MPEIOCTABICHUS MYHUIIMITATBHON YCITyTH, TOKYMEHTAX.

31. O6mume TpeboBaHUs K MOPSAIKY MOIaYU U PACCMOTPEHUS KaTOObI:

1) XKanoba monaercst B MUCbMEHHOH (hopMe Ha OyMa)KHOM HOCHUTENE, B 3JICKTPOHHOM
¢dbopMe B opras, npeAoCTaBISIIONINN MyHULIUNIATbHYIO yciyry. KamoObl Ha pelieHus, MPUHSITHIE
pykoBoguteneM OpraHa, NpeJOCTaBISAIONIET0 MYHHULMNAIBHYIO YCIYry, IOJAlOTCAd B
BBINICCTOANINNA Oprad (MpHU €ro Haau4uu) JuOO B ClIydae €ro OTCYTCTBHS PacCMaTpPHUBAIOTCS
HENOCPEACTBEHHO pyKoBoauTeneM Oprasa, NpeJoCTaBIsOLIEro MyHUIIUIIAIBHYIO YCIYTY.

2) XKanoba MokeT ObITH HampaBjieHa 10 TO0YTE, ¢ MCIOJIb30BaHHEM HH(OPMAIIMOHHO-
TEJIEKOMMYHHUKAIIMOHHOW cetn "MHTepHer", o¢uIMaIbHOrO caiiTa OpraHoB MECTHOTO
CaMOYIpPAaBJIEHUS, MPEIOCTABISAIONIEI0  MYHHUIMIAIBHYIO  yCIOyry, €IWHOTO IopTaia
TOCYJapCTBEHHBIX U MYHUIUNAIBHBIX YCIYT, TM00 PETHOHAIBHOTO MOPTalia TOCYAAPCTBEHHBIX U
MYHUIIMNIATBHBIX YCIYT, a TAKKE MOXKET ObITh MPUHSATA NP JIMYHOM IIPUEME 3assBUTEIIS.

3) XKanoba nomKHa COAEPKaATh:

- HauMeHoBaHue Oprana, IpeloCTABISAIONIEI0 MYHUIIMNIAIBHYIO YCIYTY, JTOJKHOCTHOTO
JWIa OpraHa, TMpPeNOCTaBISIONIEr0 MYHHUIMNAIBHYIO YCIyry, JuH00 MYHHIMIIATBHOTO
CITY KaIlleTo, PEIICHUs B IeUCTBUS (0e31eCTBIE) KOTOPBIX 00KATYIOTCS,

- amMuITuIo, UMs, 0TYECTBO (TIOCJIEAHEE - IPH HAIWYHMH), CBEACHUS O MECTE JKUTEIIbCTBA
3asgBUTENS - GU3NYECKOTO JINIAa TMO0 HAUMEHOBAHUE, CBEICHHS O MECTE HaXOXK/ICHUS 3asiBUTEIIS
- IOpUIMYECKOro JIMIa, a Takke HoMep (HOoMmepa) KOHTakTHoro TteiedoHa, ampec (aapeca)
3JIEKTPOHHOU MOYTHI (IIPH HAJIMYMHU) U MOYTOBBIHM aJpec, M0 KOTOPHIM JOJHKEH ObITh HallpaBJIeH
OTBET 3asIBUTEIIIO;

- cBeneHuss 00 oOXanyemblx pelmIeHusX | jaercTBusix (6e3xeiicteun) Oprana,
IIPEIOCTABIISAIOLIETO MYHHULIMIAJIbHYIO yCIIyTY, JOJKHOCTHOTO auna oprasa,
MPEIOCTABIISAIONIEI0 MyHUIIUIIATIBHYIO YCIYTY, THO0 MyHHUIIMIIAIBHOTO CIY>KaIlIEro;

- JIOBOJIbl, HA OCHOBAHMM KOTOPBIX 3asBUTEJIb HE COIVIACEH C PEIICHUEM U JEHCTBHUEM
(6e3neiictBueM) OpraHa, MPEIOCTABISAIONIEIO MYHHIUIAIBHYIO YCIYTY, MODKHOCTHOTO JIHIIA
Ooprasa, HpeOCTABIISIONIET0 MYHUIUMAIBHYIO YCIYTy, JIMOO MYHHIMIIQTBHOTO CITY)KallEero.
3asiBUTENIEM MOTYT OBbITh MPEACTABICHBI TOKYMEHTHI (MPU HAIMYWH), TOATBEPIKAAI0IINE JOBOIBI
3asgBUTEI, JIUOO UX KOTHH.

4) JKanoba, mocrynuBmas B OpraH, NPeIOCTaBISIONINNA MYHHIUMAIBHYIO YCIYTY,
HNOJJIEKUT PACCMOTPEHHMIO  JODKHOCTHBIM — JIMIIOM, HAJEJIEHHBIM IMOJHOMOYMSIMHM IO



PaccMOTPEHHIO )Kan00, B TEUEHUE MATHAIIATH paboYNX JHEH co IHS ee peructpanuu. B cnyyae
00>aJoBaHUsl OTKa3a OpraHa, MPeJOCTaBISIONIEr0 MYHUIUNAIBHYIO YCIYTy, JOJKHOCTHOTO
JMIa OpraHa, IpeJoCTaBIAIONIEr0 MyHUIIMIIAIBHYIO YCIYTy, B IPUEME JOKYMEHTOB Y 3asiBUTENS
au00 B HCMPABICHUM JOMYIICHHBIX OMEYaTOK W OMIMOOK WM B CiIydae OOKalOBaHUS
HapyILICHHUs YCTAaHOBJIEHHOT'O CPOKA TAKMX UCIIPABJICHUH - B TeUEHHE MATH pabovnX JHEH co JHA
€€ perucTparmH.

5) ITo pe3ynbraTam paccMOTpeHHs kano0bl OpraH, NpeA0CTaBISIONINN MyHHIUTATbHYIO
yCIyry, IPUHUMAET OHO U3 CIACAYIOIUX PEILICHHN:

- YIOBIETBOpsiET >kano0y, B TOM uucie B (hopMe OTMEHBI NPUHATOTO PpEIICHUS,
UCITIPaBJICHUS JONYIIEHHBIX OPraHOM, IPEJOCTABIIAIOUIMM MyHULIIUIIAIBHYIO YCIIYTY, ONEYaToOK U
OIMOOK B BBIAAHHBIX B pe3yJbTaTe MPEAOCTABICHHUS MYHHULIUNAIBHOW YCIYTM JOKYMEHTaX,
BO3BpaTa 3asBUTENIO JICHEXKHBIX CpPEACTB, B3UMAaHME KOTOPBIX HE IPELyCMOTPEHO
HOPMATHBHBIMHU IIpaBOBbIMM akTamMu Poccuiickoir denepanuu, HOPMAaTUBHBIMHU IIPaBOBBIMU
aktamMM ToMCKOM o00lacTH, MyHMLUIAIbHBIMUA IPAaBOBBIMH aKTaMHM TOPOJCKOrO OKpyra
CrpexeBoii;

- OTKa3bIBAET B YAOBJIETBOPEHUH KAJIOOBI.

6) He mno3mHee 1HS, CIEIyOUNIETO 3a JHEM NPUHATUS PELICHUS, 3asBUTENI0 B
NUCbMEHHOW (opME M 1O KEJAaHWIO 3asBUTENs] B OJIEKTPOHHOW (opMe HampasiseTcs
MOTUBUPOBAHHBIN OTBET O Pe3yIbTaTaX PaCCMOTPEHHS KaOOBI.

7) B ciyyae ycTaHOBIEHHsS B XOJ€ WJIM IO pPE3yJbTaTaM pacCMOTPEHUS IKaJOObI
IPU3HAKOB COCTaBa aJMUHUCTPATUBHOIO INPABOHAPYLIECHUS WIM NPECTYIJIEHUS IOJLKHOCTHOE
JMIIO0, HAJEJICHHOE IOJIHOMOUYUSAMH 10 PAaCCMOTPEHUIO kKajgo0 B COOTBETCTBUU C NMyHKTOM 30
HACTOALLIET0 aJMUHUCTPATUBHOIO DETVIAMEHTA, HE3aMEMJIMTENBHO HANpaBIseT HMMEIOIINECcs
MaTepHalbl B OpraHbl IPOKYpaTyphI.

9. IlonoxeHus: HACTOSALIETO pas3zAesa aAMUHUCTPATUBHOTO PErVIAMEHTa IPEI0CTABICHUS
MYHUIUNIAIBHON YCIIYTH, YCTaHABIMBAIOLIUE MOPSAIOK PACCMOTPEHHUs Kalo0 Ha HapyLIEHUs
OpaB TpaXJaH M OpraHM3alui TNpU  TNPEAOCTABICHUM MYHUIUNAIBHBIX  YCIOyr, HE
pacnlpoCTpaHsItOTCSl Ha OTHOLIEHUs, perynupyembie dDenepanbHbiM 3akoHoM oT 02.05.2006
Ne 59-@3 «O nopsake paccMoTpeHus ooparienuii rpaxnaan Poccuiickoit denepanmm».



TIpunoxenue 1

K AIMUHHCTPAaTHBHOMY PETJIAMEHTY

MPEI0CTaBICHNS MYHHUIIUIIAIEHON YCIIYTH
«KommeHcarus pacxo/10B, CBA3aHHBIX C BBIE3ZIOM U3
ropojckoro okpyra CTpexeBoii, HepaboTarouim
MIEHCHOHEPAM, SBJITFOLIMMCSI TTOyqaTeIsIMUA TPYAOBBIX
MICHCHH TI0 CTApPOCTH U MHBAJTUTHOCTH»

Mbspy ropoacKoro okpyra
CrpexeBoit

B.M. Xapaxopuny
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MIPOKUBAJI(J1A)ITO aapecy :

TEJL.
nacropT

JlaTa POXKIACHUS

3ASBJIEHUE

[Tpomry koMneHCHpPOBaTh PacXoibl

BcBssu ¢ BBIC3JI0M Ha MMOCTOAHHOC MCCTO KUTCJIILCTBA 110 aApCCy:

JleHexxHble cpeicTBa MPOLTY MEPEUNCIUTD

[lonTBepknat0o cBoe corjiacue Ha 00pabOTKM TEepPCOHANBHBIX JAHHBIX B paMKax
IIPEIOCTABIICHUS MyHULIUIIAJIbHON YCIIYTH.
Cpok neiicTBust coriacust Ha 00pabOTKy TMEPCOHANBHBIX JAHHBIX: IEPHUOJ MPEIOCTaBICHUS
MYHHUIIMITAJIBHOU YCITyTH.

Jara IToamuce




IIpunoxenwne 2

K AZIMUHUCTPAaTHBHOMY PETJIaMEeHTyY

NPEJOCTaBIICHUS MyHHIUIIAJBHON YCIyTH
«KoMIeHcalus pacxo/10B, CBSA3aHHBIX C BEIE3IOM H3
ropojckoro okpyra CTpexeBoii, HepaboTarouim
HEHCHOHEPaM, ABJISIONIMMCS TTOIy4aTeJIIMH TPYIOBBIX
MIEHCHH TI0 CTApPOCTH U MHBAJTUTHOCTH»

BJIOK-CXEMA
Y KpaTKOe OIMCaHUe NOpsAJIKa PEIOCTaBICHUS MyHULUIIAIbHON YCIyTH

3asBUTEIIb A

v

®OuHAHCOBOE YIpaBIeHHE AMIHHACTPAIIH TOPOACKOTO OKpyra CTpekeBon

v

Peructpamyst 3as1BiIeHIA U JOKYMEHTOB, ONIPEIEICHUE OTBETCTBEHHOTO JINIA 32
IpeJOCTaBIICHHE MYHUIUIIATIBHON YCIIyTU 100 OMKA3 6 npueme 0OKyMeHmos

1 pabouwnii neHb
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v

HpOBezerI/[e MPOBEPKU HAJTUYUA BCEX JOKYMCHTOB, HCOGXOZ(I/IMLIX JJ1A

o 1 pabounii
MPEIOCTABICHUA MYHULANIAIHLHON YCIyT' ! paboHmi NCHL

Y

v

Hanmuume ocHoOBaHmii i OTKa3a B
MIPEAOCTABICHUH YCIIYTH

A 4

HpOBepeHHLIﬁ NaKeT JOKYMCHT JId MOJYyYCHUS MyHHHI/IHaHLHOﬁ yCIyru.
CooTBeTCTBHUE MMAKeTa TpeGyeMLIM JAOKYMCHTaM.

A\ 4

Her

v

B CJIy4ae UCIIONb30BaHUsA
HECKOJIBKHX BUJIOB
TpaHCIIOpTa

B TeueHue 1 Meciama ¢ MOMCHTa
TIOCTYIIJICHUS IIPOE3THBIX

JOKYMEHTOB
v
Ja
v
~ B Te4YEHHE 5 pabouynx P
Brinaga pesysbraTa MpeoCTaBICHUS MYHUIAIAIEHOW YCIYTH > JHEH, IPY HATATHH -
CpeacTB

v

B TeueHue 3 pabounx
JIHEH ¢ MOMEHTa
TIPUHATHUSL PELICHUS

IToaroToBka 0TKa3za B MpeAOCTABICHUH
MYHUIUITAJIHHOHN YCITyTH

A\ 4
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	АДМИНИСТРАЦИЯ 
	ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТРЕЖЕВОЙ
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	1. Общие положения
	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными специалистами Органа положений регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальных услуг, а также принятием решений ответственными лицами.
	Текущий контроль исполнения регламента осуществляется Мэром городского округа, заместителем Мэра городского округа, курирующего вопросы предоставления муниципальных услуг,  начальником Органа.
	Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными специалистами Органа,  положений регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальных услуг, а также принятием решений ответственными лицами проводится путем: оперативного в...
	Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается распоряжением Мэра городского округа.
	Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальных услуг.
	Специалисты Органа (в том числе должностные лица), ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут дисциплинарную, административную и иную ответственность, установленную законодательством Российской Федерации за соблюдение сроков и порядка...
	Ответственность специалистов Органа закрепляется в их должностных инструкциях.
	Начальник Органа в соответствии со своей должностной инструкцией несет ответственность за качество (полноту) предоставления муниципальной услуги, соблюдение сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, и требований настоящего административного...
	Должностное лицо Органа, уполномоченное на проведение мониторинга качества предоставления муниципальной услуги: заместитель Мэра городского округа, курирующий данное направление,  начальник Органа.
	Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами городского округа Стрежевой для предоставления муниципальной ус...
	4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами городского округа Стрежевой для предоставления муници...
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, мун...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами городского округа Стрежевой;
	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок, в выданных в результате предоставления муниципальной услуги, документах.
	Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:
	1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем Органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при е...
	2) Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органов местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных у...
	3) Жалоба должна содержать:
	- наименование Органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) элек...
	- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
	- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут ...
	4) Жалоба, поступившая в Орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа органа, ...
	5) По результатам рассмотрения жалобы Орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
	- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю де...
	- отказывает в удовлетворении жалобы.
	6) Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	7) В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 30 настоящего администр...
	9. Положения настоящего раздела административного регламента предоставления муниципальной услуги, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношен...
	предоставления муниципальной услуги «Компенсация расходов, связанных с выездом из городского округа Стрежевой, неработающим пенсионерам, являющимся получателями трудовых пенсий по старости и инвалидности»
	предоставления муниципальной услуги «Компенсация расходов, связанных с выездом из городского округа Стрежевой, неработающим пенсионерам, являющимся получателями трудовых пенсий по старости и инвалидности»



