AJIMMHUCTPALIMS §
TOPOJICKOI'O OKPYT'A CTPEKEBOW

INOCTAHOBJIEHHUE

22.11.2012 Ne 797

O06 yTBep)kaeHUN AIMUHUCTPATUBHOTO PEryIaMeHTa MPeJ0CTaBICHUS MYHULIUTIATbHON YCIyTH
«Bp11aya, mpoanieHne cpoka eHcTBUS U iepeodopMIIeHHE pa3peieHHs
Ha TPaBO OPTaHU3AIMH POSHUYHOTO PHIHKA

B cootBercTBUmM ¢ @enepanbabiM 3akoHOM 0T 27.07.2010 Ne 210-D3 «O06 opranuzamnuu
MPEIOCTaBIEHUs  TOCYJapCTBEHHBIX M  MYHUUMINANIbHBIX  yciyr», IlocraHoBienuem
[IpaBurensctBa Poccuiickoit @enepaunu ot 16.05.2011 Ne 373 «O pa3paboTke U yTBEpKICHUH
aIMUHHUCTPATUBHBIX  PETJaMEHTOB  HCIOJHEHHS  TOCYAapCTBEHHBIX byHKIIME U
aJIMUHUCTPATUBHBIX PETJIaMEHTOB MPEIOCTABICHUS TOCYJApPCTBEHHBIX YCIYr», Ha OCHOBAaHUU
pacnopsbkeHuss AAMUHHCTpaluu ropojckoro okpyra CrpexeBoid ot 16.02.2012 Ne 36
«O0 yTBepXKICHUHM TOpsAIKa pa3pabOTKU M YTBEPKICHUS aIMHUHUCTPATUBHBIX PETIAMEHTOB
MPEIOCTABICHUSI MYHULIUIIAJIBHBIX YCIYT B TOPOJICKOM OKpyre CTpexeBoin»

I[TOCTAHOBJIAIO:

1. YTBepauTh AIMUHUCTPATUBHBIN PETIaMEHT MPEIOCTABICHUS MYHUIIUIIAIBLHON YCIyTH
«Bpimaua, npoanieHue cpoka AeMcTBUs U nepeodopmiieHne pa3pelieHns Ha IPaBo OpraHu3aluu
PO3HMYHOTO PBIHKA) COTJIACHO MPUIIOKEHHUIO.

2. Hacrosimiee  MOCTaHOBJICHHE  TOMICKHUT  OPUIMATLHOMY  ONMYOJMKOBAaHUIO |
pa3MeleHno Ha O(UIIMaTEHOM CaiiTe OpraHOB MECTHOTO CaMOYIIPaBJIEHUSI TOPOJCKOTO OKpyra
CtpexeBoi.

3. KoHTpOJb 32 UCMOJHEHWEM HACTOSAIIETO MMOCTAHOBICHHS BO3JIOXKHTH HA 3aMECTUTEIS
Mbpa ropoackoro okpyra no 3KOHOMHKE M (puHaHCaM, HadanbHUKa DUHAHCOBOTO yHpaBieHUs
AnmuHucTpanuu ropoackoro okpyra Ctpexenoil Jlennuenko B.B.

Mbsp ropoackoro okpyra B.M. Xapaxopun



IIpunoxenue

YTBEPX/IEH

MMOCTAHOBJIEHUEM  AJIMUHUCTpALUU
ropojickoro okpyra CtpexxeBoit

ot 22.11.2012 Ne 797

AJMUHHCTPATHBHBIN perjiaMeHT NMPeIoCTABICHUS MYHUIIUNIAIbHOH YCJIYIH
«Bblaaya, npoaJieHHe CPOKa JeiicTBUSA U nepeodopMiieHue
pa3pelieHusi HA IPABO OPraHU3alui PO3HUYHOI0 PHIHKA)

1. O01HMe MoJI0KeHHu I

1. AAMUHUCTpPATUBHBIN PETJaMEeHT MPEIOCTaBICHUS MYHHUIIMIAIBLHON ycinyru «Bpigaua,
OpOAJICHUE CpoKa JelcTBUA M mepeoopMIIEHHE pa3pelleHuss Ha NpaBO OpraHU3alUH
PO3HUYHOTO  pbIHKa» (Jajee — MyHHMLUMIIAIbHAs  YCJIyra) ONpeAensieT CpPOKd |
MIOCJICIOBATENbHOCTh ~ IEMCTBUM  (aAMMHUCTPATUBHBIX ~ MPOLEAYp) TMpPH  IPEIOCTABICHUH
MyHuUIMNaTbHBIM Ka3€HHBIM YUPEKICHUEM AJIMUHHUCTpAIMEN TOPOACKOro okpyra CtpexeBoi,
B JIMIE CTPYKTypHOro mnojnpaszneneHuss OTAen peryaupoBaHUsS MOTPEOUTEIbCKOTO PBIHKA H
MOJICPKKHA TIPEANPUHUMATENIbCTBA AJMUHUCTPAIIMKN TOPOJCKoro okpyra CtpexeBoi (janee
Opran) MyHUIIUNIAIBHOM YCIYTH, a TakXe MOPSAI0K B3aUMOJEUCTBHUS MEXIY CTPYKTYPHBIMU
nonpazaenenusmMu OpraHa, HUX CHENUANIMCTaMH, B3auMojeiicTBus OpraHa ¢ 3asBUTEISIMH,
WHBIMU OpraHaMM MECTHOTO CaMOYIpaBJCHUs, OpPraHaMH TOCYAapCTBEHHON BIACTU W
OpraHU3aIUsAMH MPU IPEJOCTABICHUN MYHUIIUTIAIBHON YCIYTH.

2. AIMUHUCTPAaTUBHBIN pEeriiaMeHT MPEIOCTaBICHUs MYHUIIMIIAIbHON ycImyru (manee —
pernameHT) pazpaboran Opranom, Ha ocHoBaHum PeaepanpHoro 3akona ot 27.07.2010
Ne 210-®3 «OO6 opraHu3anuu MperoCTaBICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHUIUIIAIBHBIX YCIYT»,
[TocranoBnenuem IlpaBurenbctBa Poccuiickoit ®enepanun ot 16.05.2011 Ne 373
«O  pa3paboTke ¥  YTBEPXKICHUHM  aJMUHUCTPATUBHBIX  PErJIAMEHTOB  HCIIOJIHECHUS
rOCyIapCTBEHHBIX  (QYHKIMM ©U  aAMUHHCTPATHBHBIX  PErJIaMEHTOB  IPEAOCTaBJICHUS
rOCYIapCTBEHHBIX YCIYI».

3. 3adBUTENSIMU SBJISIOTCS IOPUAMYECKUE JIMIA, KOTOPHIM MPUHAANIEKAT OOBEKT WIH
OOBEKTHl  HEIBM)KMMOCTH, PpACIOJOXKEHHbIE Ha TEPPUTOPHM, B Tpeaerax KOTOpPOi
IpeJoiaraeTcs OpraHu3alis pO3HUYHOTO PHIHKA.

4. Tlopsimox MHPOPMUPOBAHUS O MPEAOCTABICHUN MYHUIIUIIATLHON YCIYTH:

4.1. Mecro naxoxnenus Oprana: Tomckas oGnacts, T.CtpexeBoid, yn.EpmakoBa 46a,
ka0. 29a AIMUHUCTPALIUU TOPOJCKOTO OKpyra CTpeskeBoil.

Pexxum paboTh! (HM 1 yackl ipuema) Oprana:

IlonenenbHUK - yeTBEPT ¢ 8.30 no 12.30, ¢ 14.00 no 17.30

IIatanna HE MPUEMHBIN JEHb

WNudopmanus o MecTe HaX0XKICHHUS U pexxuMe paboTel OpraHa MoXeT OBITh IOTy4eHa:

o Tenedonam: (38 259) 3-73-70; 5-21-01;

npu TUYHOM obOpareHun: r.CtpexeBoil, yn.EpmakoBa.46a xka6.29a, BTopoil sTax;

no moute: 636785 Tomckas obmacte, T.CTpexeBoit, yin.EpmakoBa 46a;

10 3neKTpoHHO# moute: Osheva@admstrj.tomsk.ru; Savina@admstrj.tomsk.ru ;

C UCIOJIB30BaHUEM O(PUIMAIBHOTO CaiiTa OpPraHOB MECTHOTO CaMOYIPABIIEHUS TOPOJICKOTO
okpyra CrpexeBoid mo aapecy B ceru HWurtepHer: http://admstrj.tomsk.ru B pasgene
«Mynununanbsele yeiayru — KonraktHas uHGopmanus»;

C HCHOJIb30BaHUEM peruoHanbHoro IlopTama rocyaapCTBEHHBIX W MYHMIIMIAIbHBIX
yeayr ToMmckoii obacTu 1Mo aapecy B cetu MHTepHET: WWW.PQS.tomsK.qov.ru ;

C UCHOoJIb30BaHWEeM EMHOro moprajia rocyJapCTBEHHBIX U MYHUIIMMNAIBHBIX YCIYT IO
azgpecy B cetu MHTEepHET: WWW.Epgu.gosuslugi.ru .
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WNudopmanus o Mecte HaXOKJeHUS U rpaduke paboThl yUaCTBYIOUIMX B MPEIOCTABICHUN
MYHUIIUTIATBHON ~ YCIYTHM  OpTraHW3aliii MOXeT OBITh MOJlydeHa C  HCIIOJIb30BaHHEM
ouIManbHOrO caiiTa OPraHOB MECTHOTO CaMOYIPABICHHS TOPOJICKOro okpyra CTpexeBoi 1o
anpecy B cetu Murteprer: http://admstrj.tomsk.ru/ B pa3nene « MyHHIIUTIATBHBIE YCIYTH.

4.2. CnpaBounbie Tenedons Oprana: (38 259) 3-73-70; 5-21-01.

4.3. CnpaBounbie Tene(OHBI YIAaCTBYIONTUX B MPEIOCTABICHUN MYHHUITUTIATBHON YCIyTH
OpraHu3aLui:

- Mexpaiionnas nncriekius deaepanbHoi HaoroBou ciyx0b1 Poccuu Ne 5 mo Tomckoii
obnactu (38 259) 5-81-05; 5-81-86;

- CrpexeBckoit otrnen YmpasieHus DeaepalnbHONH CIIyXObl 1O TOCYIapCTBEHHOMN
perucTpaiuu, kagacrpa u kaprorpaduu no Tomckoit o6mactu: (38 259) 3-92-69; 5-31-63.

4.4. Anmpec  oduIMATbHOTO  calTa  OpPraHoB  MECTHOTO  CaMOYIPABJICHHUS:
http://admstrj.tomsk.ru/ pazmen «MyHUIHIIAIBEHBIE YCIYTH».

Anpec 9JIEKTPOHHOM MTOYTHI Oprana: Osheva@admstrj.tomsk.ru;
Savina@admstrj.tomsk.ru

4.5. Tlopsaok mosrydeHUs: WHPOpPMAIMK 3asBUTEISIMH TI0 BOMPOCAM IPETOCTABICHHS
MYHUIIUTIATBHON YCIYTH, CBEIEHUH O XOJ€ MPEeJOCTaBICHUS YKAa3aHHBIX YCIYT, B TOM YHCIE C
ucronbp3oBaHueM lloprana TOCyZapCTBEHHBIX W MYHHIMIAIBHBIX ycayr ToMcko#l oOmactw,
EnunOro mopraia rocy1apcTBeHHBIX U MYHHUIIMITATBHBIX YCIYT ((DyHKIIMIA):

pHU JMYHOM OOpAICHUH 3asBUTEINS, JOBEPEHHOTO WIIM YIIOJIHOMOYEHHOTO IHIA B
Oprasn, B MeCTax MpeaoCTaBICHUs YCIyT, 0 TeaedoHny, Npu oOpaleHuH B MUCbMEHHOH (opme
MIOYTOBBIM OTIpaBJieHHeM B agpec Oprana, 1o ¢akcy, npu 00panieHuy 1Mo AIEKTPOHHOU MoYTe,
Ha odunuampbHOM caiite, Ha EIWHOM H pErHOHATBLHOM TMOpTajaX TOCYJApPCTBEHHBIX U
MYHUIUTATBHBIX YCITYT.

4.6. ITopsanok, popma u MecTO pa3MelieHns HH(POPMALIUU [0 BOIIPOCAM MPEI0CTABICHHUS
MYHUIIUTIAILHON YCIYTH U YCIIYT, KOTOPBIE SBISIOTCS HEOOXOAMMBIMH M O0S3aTEIIbHBIMU TSI
MPEIOCTABICHUS] MyHUIIUITATbHOU YCITYTH:

Ha WH(POPMALMOHHBIX CTeHIaX Ha creHax B OpraHe, B MecTax NPEAOCTAaBICHHS YCIIYT,
KOTOpBIC SIBISIOTCS HEOOXOAMMBIMU M OOSI3aTEIILHBIMH ISl IPEIOCTABICHUS MYHUIIUIIATBLHON
yCIOyrd, Ha O(QHIMaTBHOM caiiTe opraHa, permoHaibHOM llopTane TOCyHapCTBEHHBIX W
MYHHIIMIIATBHBIX YCIYT, Ha EJAMHOM moprane rocylnapCTBEHHBIX W MYHUIUMATBHBIX YCIYT

(pyHKLmit).

2. CTanaapr npeaocraBjeHus] MyHUIUNAJIbHON YCJIYTH

5. HaumeHoBaHuMe MyHULMOAIBHOM YCIYTH: BblAada, MPOIJICHUE CPOKa JACHCTBHUS M
nepeodopmiieHre pa3pelieHus Ha paBo OpraHU3aluU PO3HUYHOTO PHIHKA.

6. HaumenoBanue Oprana: MyHUIUNAIbHOE KA3€HHOE YUYPEXKIACHUE AJIMHHUCTPALIMS
ropojickoro okpyra CTpeeBoil B JIMlLle CTPYKTYypHOro nonpasaeneHus OTnen perysinpoBaHUs
NOTPEOUTENTHCKOTO PhIHKA U TMOAEPKKHU MPEANPUHUMATEIbCTBA.

HaumeHnoBanue opraHoB W oOpraHu3aiyii, oOpalieHHe B KOTOpble HEOOXOAWMO JUIs
MIPEAOCTABICHNS] MYHULIMIAIIBHOW YCITYTH:

- Mexpaiionnas uacnekius denepanbHoii HanoroBoi ciryx0s1 Poccuu Ne 5 mo Tomckoit
obnactu (manee — MU ®HC Ne 5) ¢ ucnonbp3oBaHUEM €IMHOW CHUCTEMBI MEXBEIOMCTBEHHOTO
B3aUMOJCHCTBUS;

- CrpexeBckoit otrnen YmnpasieHus DeaepalbHONH CIyKObBl 1O TOCYIapCTBEHHOMN
peructpanuu, kamactpa u kaprorpagum mo Tomckoit oOmactu (mamee — Pocpeectp) c
HCITOJIb30BAHUEM €IMHON CUCTEMBI MEKBEJOMCTBEHHOTO B3aMMOIEHCTBHUSL.

7. Pe3ynbTaToM IIpenoCTaBICHNUs] MyHULIMIIAIBHON YCIIYTH SIBJISIETCS:

- BblJIa4ya pa3pelIeHUs Ha PaBO OpPraHn3alui PO3HUYHOIO PHIHKA;

- IPOJIIEHHUE CPOKA JEHCTBUS pa3pelieHHs Ha IPaBO OPraHU3al[Mi PO3HUYHOIO PHIHKA;

- nepeoopmiieHuE pa3penieHns Ha TPaBO OPraHU3aMN PO3HUYHOTO PHIHKA;
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8. MakcuMasIbHBIN CPOK IPENOCTABIEHUS MYHULIUIIATIbHON YCIYTH COCTaBIISET:

- He Oosiee 30 KajneHAAPHBIX THEH CO MHA MocTyrieHus B OpraH 3asBICHUS O BbIIaye
paspelleHus Ha IPaBoO OPraHN3aluy PhIHKA;

- He O6onee 15 kayleHmapHBIX THEH co AHS mocTyrieHus: B OpraH 3asBiIeHUs O TPOICHUHN
CpOKa JEUCTBUS pa3pelleHHs Ha IPaBO OPraHU3aIlUH PhIHKA UJIH 3asBICHUS O NepeopOopMICHUH
pa3pelieHrs Ha IIPaBO OPraHU3allK PhIHKA.

Cpok NHCbMEHHOIO YBEIOMJIEHHUS 3asiBUTENS O HpUHIATOM OpraHoM peELIEHUU HE
MO37HEE JHS, CICAYIOUIEro 3a JHEM MPHUHSITHS PElIeHUs O MPEeJOCTaBICHUH MYHUILIUIAIbHOU
YCIIYTH.

9. IlepedyeHb HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX akToB Poccuiickoit dPeaepanuu, ToMckoit
00J1acTH, PETyJIHPYIOIUX OTHOIIEHHS, BO3HHUKAIOINIME B CBSI3M C MPEJOCTaBICHUEM
MYHULIUTIAJIBHON YCITyTH:

®enepanbublii 3akoH 0T 06.10.2003 Ne 131-®3 «OO0 o0mux MpUHIUNAX OpraHU3alUu
MECTHOro caMoynpaniieHusi B Poccuiickoit @enepaumy;

@enepanbHblil 3akoH 0T 30.12.2006 Ne 271-®3 «O po3HHYHBIX PBIHKaX U O BHECEHUH
n3MeHeHuit B TpynoBoil kojekc Poccuiickoit denepannuny;

nocraHosienue [IpasurensctBa P ot 10.03.2007 Ne 148 «O6 yrBepxkaenuun [IpaBui
BbIJIaYM pa3pelIeHnid Ha MPaBO OPraHU3alMd POSHUYHOTO PhIHKAY;

nocraHoBjieHne AnmuHucTpaumu Tomckoit obmactu ot 04.06.2007 N 96a «O6
yTBepkAeHUH (OpM pa3pellieHus] Ha MPaBO OpraHU3alMM POZHUYHOTO PHIHKA, YBEAOMIICHHS O
IPEOCTABICHUH Pa3pEeLICHUs U YBEIOMIICHHUS 00 OTKa3€ B MPEIOCTABICHUH Pa3peIeHHs»;

MOCTaHOBJICHHE AnMuHHCTpanmu Tomckoit obOmactu ot 14.05.2007 N 75a «OO0
yrBepxkaennu [opsiaka Benenus Peectpa po3sHHUHBIX peIHKOB ToMCKON 00acT»;

pacrniopspkerre AagMuaucTpanuu Tomckoit obmactu ot 15.05.2007 N 184-pa «O mnane
pa3MeleHsi pO3HUYHBIX PHIHKOB Ha TEPPUTOPUN TOMCKOM 00IacTy.

10. McuepnbiBaromnii nepeyeHb JOKYMEHTOB JJIsl IPEAOCTABICHUSI MyHUIIUTTAITBHOMN
YCIIYTH.

10.1. JlokyMeHTBI, HEOOXOAWUMBIC JUIsi TPEAOCTABICHUS MYHHUIUIIAIBLHON YCIIYTH,
00s13aTeNIbHBIE K IPEOCTABICHHUIO 3asIBUTEIICM:

10.1.1. 3asBIEHNE O MPENOCTABICHUN MYHHUIIUIIAILHON YCIyTH MO (GopMe, YKa3aHHOU B
[Ipunoxennn Ne 1 x HacTosALEMY PETIaMEHTY.

3asiBI€eHHE O MPEAOCTaBICHUHN MYHUIIUIIAILHON YCIIYTH JOKHO COAEPKATh:

- MOJHOE U (B cllydae, €CIM HMEETCs) COKpAIlCHHOE HAaUMEHOBAaHMs, B TOM YHCIE
bupMeHHOE HAUMEHOBAaHUE 3asiBUTENS, OpraHU3aI[IOHHO-TIpaBoBas GopMa IOPUANUECKOTO JINIIA,
MECTO €ro HaxOXJEHHUS, MECTO PaCIOJIOKEHUS OO0BbEKTa MM OOBEKTOB HEIBHKHMOCTH, T
IpeJIoiaraeTcsd OpraHu30BaTh PHIHOK, TOCYAAPCTBEHHBI PETUCTPALMOHHBIA HOMEp 3alUCU O
CO3/IaHUM IOPHIMYECKOTO JIMIa M JaHHbIE JOKYMEHTa, MOATBEpPKIAIOMIero (akT BHECEHHS
CBEJCHHI O IOPUINYECKOM JIUIIE B €UHBIN rOCy1apCTBEHHBIN peecTp IOPUINIECKUX JIHII;

- WICHTU()UKAMOHHBIA HOMEP HAJOTOIUIATENbIINKA U TJaHHBIE JOKYMEHTa O TOCTAaHOBKE
IOPUAMYECKOTO JIMLA HA YYET B HaJOTOBOM OpraHe;

- TUII PbIHKA, KOTOPBIN MPEIOoIaraeTcsi OpraHu30BaTh.

®dopma 3asBIEHUS JOCTYIHA JIJs KOMUPOBAHUS U 3aNOJHEHHS B AJIEKTPOHHOM BHJE Ha
[loprane rocymapcTBEHHBIX M MYHHLMNAIBHBIX yciyr Tomckoil obmactu, EnmHoM moprane
TrOCYJapCTBEHHBIX U MYHUIIUITAJIbHBIX YCIYT (PyHKIIMIA), HA oduimansHOM caiite OpraHa.

B Oymaxxnom Buae (opma 3asgBICHUS MOXKET OBITh IOJy4yeHa HEMOCPEICTBEHHO B
Oprane (ka6. Ne 29a).

B ciywae, ecaum 3asgBUTENb JKENAeT IMOJIYYUTb  PE3YJAbTaT  IPEIOCTABICHUS
MYHUIIMNIAJBHOW YCIYTH JIOMOJHUTENIBHO IO aJpecy JJIEKTPOHHOW IOYTHI, B 3asBIICHUU
HE00X0IMMO yKa3aTh aApec 3JIEKTPOHHOM MOYTHI.

10.1.2. xonuu ydpeauTenbHbIX JOKYMEHTOB (OPUTMHAJIBI 1JI1 CBEPKH).
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10.2. JloKyMeHTBI, HaxXOAAIIMECS B pACHOPSHKEHMM T'OCYIapCTBEHHBIX OpPraHoB,
opraHuzanuii (He oOs3aTeNbHBIC K MPEACTABICHHUIO 3asABUTEIEM), IOJJICKAIINE 3ampocy B
paMKax MeKBEIOMCTBEHHOTO MH()OPMAIIMOHHOTO B3aUMOICHCTBUS:

10.2.1. BbImMCKa W3 €IMHOTO TOCYAApPCTBEHHOTO peecTpa IOPUANYECKUX JIMII,
BKJIIOUAIOIAsl CBEJIEHUS O IMOCTAHOBKE HOPUIMYECKOIO JIMIIA Ha y4eT B HAJOTOBOM OpraHe IO
MECTY HaXO0XI€HUS FOPUANYECKOrO JINLA;

10.2.2. nOKyMeHT, MOATBEPKAAIONINN MPaBO HA OOBEKT MM OOBEKTHl HEIBHKUMOCTH,
pacIoyIoKEHHbIE Ha TEPPUTOPUH, B IIPEesIaX KOTOPOH MPEAINoaraeTcsi OpraHu30BaTh PhIHOK.

JlokymenTsl, mnepeurcieHssle B rmai. 10.2.1.; 10.2.2. moryr ObITh mpencTaBlICHBI
3asBUTEJIEM CAMOCTOSITENIBHO.

11. JlokyMeHTBI, HEOOXOUMBIE JAJISI MPEAOCTABICHUS MYHHUIIMIIAIBHON YCIyTH, MOTYT
ObITh NpecTaBieHbl B Oprax:

- IpU JTMYHOM OOpAIlCHUH;

- IOCPEICTBOM MTOYTOBOM CBSI3U;

- C HUCIOJB30BAaHHUEM D3JIEKTPOHHOM MOYTHI NPU HAIMYUU Y 3aABUTENSA 3JIEKTPOHHOU
HOJINCH;

- uepe3 o(ULMANbHBIA CaliT OPraHOB MECTHOTO CAMOYIIPABICHHS TOPOJICKOTO OKpyra
CTpexxeBoH MpU HAJIMYWHU Y 3asIBUTEIIS JIEKTPOHHOUN TTOAHUCH;

- yepe3 [lopran rocynapcTBeHHBIX 1 MYHUIMIIATIBHBIX yCIyr ToMcKkoil obnactu;

- yepe3 EnuHbIi nopTan rocyJapCTBEHHBIX U MyHUIMNAIBHBIX YCIYT (PYHKIHI).

12. Opran He BpaBe TpeOOBAaTh OT 3aABUTEIIS:

- IpPEICTAaBICHHUs] JOKYMEHTOB M HMH(OpMalUM WIM OCYILECTBICHHUS JIeHCTBUH,
IIPEJICTAaBICHUE UM OCYILECTBIEHHE KOTOPHIX HE IPEIYCMOTPEHO HOPMATUBHBIMU IPAaBOBBIMU
aKTaMM, pEryJupylOIIMMU OTHOIIEHUS, BO3HMKAIOIIME B CBA3M C NPEJOCTaBICHHEM
MYHUIIUTIATBHBIX YCIYT;

- IPEJICTABJICHUS TOKYMEHTOB U HH(pOpMALMY, B TOM YuciIe 00 OIIaTe rocy1apcTBEHHON
NOLUIMHBI, B3UMAeMON 3a MPEJOCTaBICHHE MYHMIMIAIBHBIX YCIYI, KOTOpbIE HaXOAsTCS B
pacnopsyKeHUH OpPraHoB, NMPEIOCTABIISIIOIINX MYHUIIUNAIBHBIE YCIYTH, HHBIX TOCYAAPCTBEHHBIX
OpPraHoB, OPraHOB MECTHOTO CAMOYIpPAaBJICHHS JHMOO MOJBEIOMCTBEHHBIX OpraHaM MECTHOTO
CaMOYTIpaBJICHUs] OpPraHU3alMi, y4acTBYIOLIMX B MPEIOCTABICHUN MYHULMNAIBHBIX YCIYT, B
COOTBETCTBUU C HOPMAaTUBHBIMHU IIpaBOBbIMU akTamu Poccuiickoil denepanuu, HOpMaTUBHBIMU
paBOBbIMM akTaMu Tomckoil 00nacTH, MYHUUUNAIBHBIMU IPAaBOBBIMM aKTaMH, 3a
UCKJIIOYEHHEM OKYMEHTOB, BKIIOUEHHBIX B OIPEIEICHHBIN 4acThio 6 crathu 7 denepanbHOro
3akoHa oT 27.07.2010 Ne210-®3 «O06 opraHm3anud NPEAOCTABICHUH TOCYJAPCTBEHHBIX H
MYHHULMIIAJIBHBIX YCIyI» NEpEeUeHb JOKYMEHTOB. 3asBUTENb BIPABE NMPEACTABUTH yKa3aHHbIC
JOKYMEHTHI 1 HHpopmanuio B Opran 1o cOOCTBEHHON HHUIIMATHUBE.

st 06paboTku OpraHom, MpeaoCTaBIAIONIM MYHUITUIATBHYIO YCIYTY, IEPCOHATBHBIX
JAHHBIX B LEJNAX [PEJOCTaBIECHUS IEPCOHAIBHBIX HAHHBIX 3asBUTENs, HMEIOLIUXCA B
pacnopsDKEHMM  TakuX OpPraHoOB WM OpraHM3aluii, B  OpraH, IPeJOCTaBISAIOLIUN
MYHULUNAIBHYIO YCIYry, JHAOO IOJBEIOMCTBEHHYIO OpraHy MECTHOTO CaMOYIPABICHHUS
OpraHM3aIMI0, YYaCTBYIOIYIO B IIPEIOCTaBICHUH, HA OCHOBAaHUU MEXBEJIOMCTBEHHBIX 3alIPOCOB
TaKUX OPraHOB WJIM OpraHU3alil JUlsl NMPeJOCTaBIECHUs MYHUIMNAIBHOM YCIYTH IO 3arpocy
3agBUTENS, a TaKXke JUIsi OOpabOTKM NEpCOHANBbHBIX MaHHBIX IpPU PETUCTpAlMH CYOBEKTa
IIEPCOHANBHBIX JAaHHBIX Ha enuHOM [lopTane rocynapcTBEHHBIX U MYHHIMIIAIBHBIX YCIYT U Ha
pernonanbHOM [lopTranie rocy1apcTBEHHBIX U MYHUIMIIATIBHBIX YCIYT HE TpeOyeTcs MmoyyueHue
corJiacHsl 3asiBUTENS KaKk CyObEKTa MEpPCOHAIbHBIX JAHHBIX B COOTBETCTBHM C TPeOOBaHUSAMU
ctatbi 6 @enepanbHoro 3akoHa oT 27.07.2006 Ne 152-®3 «O nepcoHaIbHBIX JAHHBIX).

st 06paboTku MHGOPMAIMU, KOTOpas CBsi3aHa C MpaBaMH U 3aKOHHBIMH HWHTEpECaMu
3asgBUTENS, JIOCTYIl K KOTOpOW oOrpaHuueH (eaepaqbHbIMU 3aKOHAMH, 32 HCKIIOYEHUEM
NEPCOHANBHBIX JAHHBIX M CBEACHUH, COCTABISIOIIMX TOCYJAapCTBEHHYIO U HAJOTOBYIO TalHY,
KOTOpast uMeeTcs B pacnopsikeHnn Oprana, mpeoCTaBIsIoNIero MyHUIIUIAIBHYIO YCIYTY, JIH00
IIOJIBEIOMCTBEHHBIX OPTaHU3alMi, yJaCTBYIOIIMUX B IPEACTABICHUN MYHUIIUIIAIBHON YCIYTH 1O
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3arpocy 3asBUTENs TpeOyeTcs TIOIydeHHEe coryiacus 3asBuTens. B ciywae, ecnu s
MPEOCTAaBIICHUS MYHULIMNAJIbHOW ycinyru TpelOyercs o00paboTKa MepCOHaIbHBIX JAaHHBIX
TPEThUX JIMI, TO TpeOyeTcs Corjlache TPEThUX JHI Ha OOpaboOTKy MEpCOHAIBHBIX IaHHBIX.
Cormacrie MOXeT OBITh MOJYYEHO Kak B (popMe JOKyMEHTa Ha OyMa)KHOM HOCHUTENE, TaK W B
¢dbopMe NEeKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

13. OcHoBaHus AJ1s1 OTKa3a B IPUEME 3aBJICHUS U MPHJIAraeMbIX JTOKYMEHTOB:

13.1. oOpamenue 3a MNPEIOCTaBICHUEM MYHHUIMIIATBHON YCIYrH 3asBUTENSA, HE
OTBEUAIOLIETr0 TPeOOBAHUSIM, YCTAHOBICHHBIM ITYHKTOM 3 HACTOSIILIETO PETJIaMEHTa;

13.2. TekcT 3asBiIeHHs HE MOAIACTCS IPOUYTEHUIO;

13.3. 3asgBaeHHEe O MNPEAOCTABICHUHU MYHUIIMIAIBHOW YCIYId HE COOTBETCTBYET
TpeOOBaHUAM, YCTaHOBIEHHBIM MOAMYHKTOM 10.3. mynkta 10 HacTOSIIEro periaMeHTa.

14. OcHoBaHMs 1J1s1 OTKa3a B MPEIOCTABICHUN MYHULIMTIAILHON YCIYTH:

14.1. orcyrctBHe mpaBa Ha OOBEKT WIM OOBEKTHl HEABIKMMOCTH, B TIpeaenax
TEPPUTOPUHU, HA KOTOPOM MpearojaraeTcsi OpraHu30BaTh PHIHOK B COOTBETCTBUHU C IUIAHOM
pa3MeIleHus] PO3HUYHBIX PBIHKOB Ha Teppuropun Tomckol 001acTH, YTBEpKIECHHBIM
pacrniopspkerremM AamuHuctparuu Tomckoit o6mactu ot 15.05.2007 Ne 184-pa;

14.2. HECOOTBETCTBHE MECTa PACIOJOXKEHUS OOBEKTa WIH OOBEKTOB HEIBIKUMOCTH
MPUHAJISKANINX 3asBUTENIO, a TAaK)Ke TUIA PbIHKA, KOTOPBIA IpeanoJiaraeTcsi OpraHu3oBarh,
IUIaHy pa3MELICHHs] POSHUYHBIX PBIHKOB Ha TEppUTOpUH TOMCKOW 001acTH, YTBEPKICHHOMY
pacrniopspkerremM AamuHuctparuu Tomckoit o6mactu ot 15.05.2007 Ne 184-pa;

14.3. monmaya 3asBiIEHHS O TNPEIOCTABICHUU pa3pelIeHUsl ¢ HapyleHHeM TpeOoBaHMN
nyHkTa 10 HacTosIIero perjiiaMeHTa, a TakXe JOKYMEHTOB, COJEp)KalUX HEIOCTOBEpPHbBIE
CBECHMUS.

15. MyHunmnanpHas yciayra npeaocTaBiseTcst 0ecIiaTHO.

16. MakcuMaibHbIe CPOKH OKUAAHUS B OUEped IPH MoAaYe JOKYMEHTOB U MOJTy4YeHHH
pe3ynbTara NpeaoCcTaBIeHUS] MyHUIIMTIATBHON YCIYTH IUYHO 3aBUTEIIEM:

- [IpY I0Ja4€ JOKYMEHTOB JIMYHO: 15 MUHYT;

- OpU TOJYYEHUU pe3yJibTaTa MPEAOCTABICHUS MYHUIUNAIBHON YCIyrd JHYHO: 15
MUHYT.

17. MakcuMmanbHBIA CPOK PETUCTPAIIMU 3asBICHUS O MPEIOCTABICHUN MYHHUIUIIAIBLHOMN
YCIIYTH COCTAaBIISET:

- IPU JINYHOM OOpallleHNH 3asBUTENS: B IeHb 0OpallleHus B TeUeHHue 15 MUHYT;

- pM HalpaBIECHHWU 3asBJIEHUS IOCPEICTBOM IIOYTOBOTO  OTIPABIEHUS, C
WCIIOJIb30BAHUEM DJJICKTPOHHOW TOYTHI, 4epe3 OQGUIHMAIBHBIA CalT OpraHOB MECTHOTO
camoynpaBiieHusi Tropojckoro okpyra CrpexeBoid, dvepe3 I[lopran rocynapcTBEHHBIX U
MYHUITUTIATBHBIX  yeayr Tomckoit oOnactu, uepe3 EnuHBIA mOpTan TOCYAapCTBEHHBIX H
MYHHUIIUMIATBHBIX YCIyT ((PyHKINN): B TeUSHUE 1 paGouero OHS € MOMEHTa NOJIYYECHHUS
3asIBJICHUS.

18. TpebGoBaHMs K MOMEIICHUSAM, B KOTOPBIX IPEJOCTABIIAIOTCS MyHUIIUTIIANIBHAS YCIIyTa,
K MECTy OXHJaHUS W TpueMa 3asBHUTENEeH, pa3MelIeHUI0 U O(OPMIIEHUIO BHU3YaJbHOM,
TEKCTOBOM U MYJIbTUMEANIHON HH(POPMAIIMY O TIOPSAKE MTPEIOCTABICHUS TAKUX YCIIYT.

18.1. Ha rtepputopuu, mpuieraromeid kK mecropacmnoyiokeHuto OpraHa, o00pymyroTcs
MecTa JJIsl TApKOBKU aBTOTPAHCIIOPTHBIX cpelcTB. Ha crosiHKe MOHKHO OBITH HE MEHee 5 MecT
JUIsl TIApKOBKHM aBTOTPAHCIOPTHBIX CPEICTB, M3 HUX HE MEHee JIBYX MECT — JUIsl MapKOBKH
CIEMAJIbHBIX TPAHCIIOPTHBIX CPEACTB MHBAIMIOB. JlOCTYIl 3asBUTENEH K TAPKOBOYHBIM MECTaM
ABJISIETCS] OECIIIATHBIM.

18.2. Bxox B nmomenienne Oprana obopynyercs cucreMoil «IHTepKoM», MO3BOJISIONIECH
o0ecneunTh OeCHpenaTCTBEHHBIN TOCTYN AJI MHBAJIUAOB, BKIIIOYask MHBAJIUI0B, HCIOIB3YIOIINX
KpECI1a-KOJISICKH.

18.3. IlentpansHblii BXoa B 3manue Oprana obopyayercs HHPOPMAIIMOHHON TaOJIWYKON
(BBIBECKOI), cozteprkaleid HHPOpMaIuio 0 HANMEHOBAHUU U peskume pabotsl OpraHa.



18.4. Ilpuem 3asBuUTENEH OCYLIECTBISAETCA B CHELUUAIBHO BBIACICHHBIX JJIA 3TUX Lienen
MOMEIIEHUAX (MPUCYTCTBEHHBIX MecTax). IlpucyTcTBeHHbIE MecTa BKIIOYAIOT MecTa s
OXXUJaHUs, UHOOPMHUPOBAHUS, IPHUEMA 3asIBUTEIICH.

18.5. Tlomemenus OpraHa JOJKHBI COOTBETCTBOBATh YCTAHOBJIEHHBIM CAHUTApPHO-
SMUJIEMUOJIOTHYECKAM  TpaBuiaM. [IpucyTcTBeHHBIE MecTa OOOPYIYIOTCS  CpelICTBaMHU
MIPOTUBOIIOKAPHOM 3aIIUTHI.

18.6. Mecta wH(pOPMUPOBaHUS, MpEeIHA3HAYCHHBIC IS O3HAKOMIICHUS 3asBHUTECH C
HH(pOPMAITMOHHBIMU MaTepuajiaMu, 000PYIyIOTCS HHPOPMAIIMOHHBIMU CTEHIAMHU.

18.7. Mecrta oXxuaaHusi B ouyepeld Ha MPEACTABICHUE WM MOJIYYECHUE TOKYMEHTOB
000pyAYIOTCS CTYJIbSIMU, KPECETbHBIMU CeKIUSIMU. KoMMuecTBO MeCT OXUAAHUS OMpPEeIsIeTcs
UCXOJs U3 (PaKTHUECKON Harpy3KH W BO3MOXKHOCTEH JJisl MX pasMenieHus B 3nanuu Oprana, HO
HE MOXET COCTaBJISATh MEHee 3 MecCT.

18.8. Mecra oOXHIaHUS JOJDKHBI COOTBETCTBOBATH KOMGOPTHBIM YCIOBUSIM IS
3asBUTENEH U ONTUMAJIBHBIM YCIOBUAM PabOThI CHIEIIUAIHNCTOB.

18.9. MecTa 1151 3an10JTHEHUS JJOKYMEHTOB 000PYAYIOTCS CTYIBbSIMH, CTOJIaMHU (CTOMKaMM)
u oOecrmeunBarOTCS O0Opa3llaMu  3arlojHEHUsS JOKYMEHTOB, OJaHKaMH 3asBICHHA W
KaHIETSIPCKUMU MPUHAIIIC)KHOCTIMHU.

18.10. KabuneTsr mpuemMa 3asiBUTENed 000pynyrOTCs MHGOPMAIIMOHHBIMUA TaOIUYKAMU
(BBIBECKAMH) C YKa3aHUEM:

- HOMepa KaOuHeTa;

- (hamunuu, IMEHH, OTYECTBA U JTOJKHOCTHU CIECIIHATTUCTA.

18.11. Kaxxnoe pabodee MECTO CrieHaINCTa 000PYAYETCs MEPCOHATHHBIM KOMITBIOTEPOM
C BO3MOXKHOCTBIO JIOCTYTA K MH()OPMALIMOHHBIM 0a3aM JIaHHBIX, TIEUATAIONINM YCTPOICTBAM.

[Ipu opranuzanuu pabouyux MeCT [OJDKHA OBbITh MPEJyCMOTpEHAa BO3MOXKHOCTD
CBOOOHOTO BXO/Ia ¥ BBIXOJIa M3 TIOMEIIICHHSI.

18.12. Ha undopmanmoHHbeIX cTeHAaX B momenieHusx OpraHa, MpeaHa3HAuYCHHBIX IS
OXXKUJaHUS TpaKJaHAMU IpUeMa, pa3MeIliaeTcs ciaeayronas nHpopMarus:

- TEKCT HACTOAIIETO PErJIaMEHTa C MPUIIOKECHUSIMHU;

- OJIOK-CXeMa TopsKa MPEJOCTABICHHSI MYHHUIIMIIAILHOW YCIyTH M KPaTKOE ONMHCAHHE
MOpsIKA MPEIOCTABICHUS! MyHULIUIIAIbHON YCIYTH;

- 00pasell 3amoTHCHUS 3asIBIICHNUS,

- IepeYeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX ISl MPEJOCTaBICHHS] MyHUIIMTIAIBHON YCIYTH, U
TpeOOBaHUS, MPEABSBISIEMBIE K 3TUM JOKYMEHTAM;

- BpeMsi IpueMa 3asBUTENeH CrelMaTucTaMu, JOHKHOCTHRIMU uiiaMu Oprasa.

19. Iloka3arenu JOCTYITHOCTH M KaueCTBa MyHUIIUIIAIHON YCITYTH.

19.1. KonnuecTBO B3aMMOAEHCTBUH 3asBUTENS CO cienuanucrtamMu OpraHa COCTaBIISIET OT
1 o 4 pas.

3asBUTEIb B MPOLECCE MPEIOCTABICHUS MYHUIIMIIAIBHONW YCIYyTd B3aUMOJIEUCTBYET CO
CHeIMAMCTaMHU:

- B TIpOILIECCe KOHCYIBTUPOBAHUS (MaKCHUMalIbHAsI IPOIODKUTEIBHOCTD — 30 MUH.);

- MpU Tojaye 3asBICHUS O MPEAOCTABICHUH MYHUIIUIAIBHON yCIyrd (MakCUMallbHAs
MIPOJIOJDKUTEIBHOCTD JIMYHOTO TTpueMa — 15 MuH.);

- B CIy4ae MOBTOPHOTO MPEACTABICHUS JOKYMEHTOB IOCJIE YCTPAHEHHBIX HEJOCTATKOB U
MPENSITCTBUNA AJI1 MPEJOCTaBICHUS] MYHHUIIMIAIBbHON YCIyTH, BBISBIEHHBIX MpPU MEPBUYHON
1ojiaye JOKyMEHTOB (MaKCUMaJIbHAsL TPOIOJKUTEIBHOCTD JJUYHOTO IiprueMa — 15 MuH.);

- OpU TOJYyYEHUM YBEAOMJIEHHMS O TPEJOCTaBICHUM (OTKa3ze B TPEJOCTABICHHM)
MYHHIIUITATLHOU YCITyTH (MaKCUMATbHAS MIPOIOJKUTEILHOCTD TMYHOTO TipreMa — 15 MuH.).

19.2. MyHununanapHas yciayra HE MOXKET ObITh TMmoyiydeHa B MHOTO(QYHKIIMOHATHEHOM
LIEHTPE.

19.3. MyHununanpHasi yciayra HE MOXET OBITh TMOJIydeHa C HCIOJIb30BaHUEM
YHUBEPCAIbHOM 3JIEKTPOHHOMN KapThI.



19.4. 3asBuTens MOXET TMOJYYUTh HMH(POpPMAIMIO O XOJ€ MpPeIOCTaBICHUS
MYHUILIUTIAJIBHON YCITyTH:

- mpu auyHOM oOparienuu B Opral, no tenedoHy, nNpu oOpamieH!H Mo AIEKTPOHHOU
mo4re, B MUCbMEHHOU Gopme, 1o mouTe B aapec Oprana, 1o akcy;

- C UCIOJB30BaHUEM MH()OPMAIIMOHHO - KOMMYHHKAIIMOHHBIX TE€XHOJOTHA, B TOM YHUCIIE
[Toprana roCcymapCcTBEHHBIX M MYHUIMMAIBHBIX yciayr Tomckoit obGmactu, EgumHoro moptama
TOCYJapCTBEHHBIX M MYHUIMNAIBHBIX ycayr ((QyHKUMI), TyTeM 3alojHEHHs 3ampoca Ha
odpunuansHoM caiite Oprana.

3. Cocras, 10C/1€10BATEIbHOCTb U CPOKH BbINIOJHEHUS AIMUHUCTPATUBHBIX
npoueayp, Tpe60BaHUs K NOPAAKY UX BbINOJIHEHHS

20. IlpemocTaBneHne MYHUIUMAILHONW YCIYTHM BKJIIOYaeT B ce0s  CIEAYIOIIHE
aIMHUHHUCTPATUBHBIC TIPOIEAYPHI:

- IIpUEM U perucTpaius 3asBICHHUs U JTIOKYMEHTOB 3asBUTENS JUOO OTKa3 B IpHUEME
JIOKYMEHTOB;

- pacCMOTpEHHE 3asIBICHUS U JOKYMEHTOB 3asBUTEIIS;

- (¢dopMupoBaHHE€ W HaNpaBJICHHE MEKBEJOMCTBEHHBIX 3allpOCOB B  OPraHbI
(opranuzanum), y4acTBYIOIIUE B MPEJOCTAaBICHUH MYHUIIUIAIBLHON YCIIyTH;

- IPUHSTHE PEIICHUS O PE3YJIbTaTe MPEIOCTABICHUS MyHUIIUTIATHHON yCIyTH;

- BblJJaua pe3ysbTaTa MpeI0CTaBIeHNUs MyHUIIUITATbHON YCITYTH.

21. TlocnemoBarenbHOCTH aIMUHUCTPATUBHBIX 1101 (14%0) (meiicTBUit) npu
MPEOCTaBIIEHUN MYHHUIMMIAIBHON yClayru oTpaxkeHa B biok-cxemMe aIMUHUCTPAaTUBHBIX
nporenyp (IecTBuil) MpeaocTaBIeHUs MyHUIMITATBHON YCIyTH (MIPUIIOKEHHE 2).

22. Oco0eHHOCTHU MPEAOCTaBICHUS] MYHUIIUITAIBHON YCIIYTH B 3JIEKTPOHHOM hopMme:

22.1. 3asBUTENb MOXET O3HAKOMHUTBHCS C HHGOpMaIMeld O TNpPeaoCTaBIIeMO
MyHULIMTIATBbHOM yciyre Ha [loprane rocynapCTBEHHBIX M MYHUIMNAIBHBIX YCIyr TomcKoit
obnmactu, EgumHOM mopTrane TOCYJapCTBEHHBIX H MYHUIUNATBHBIX ycayr ((QyHKIuii), Ha
oduimanbHoM caiite OpraHoB MECTHOTO CAMOYIIPABIICHUS, B MECTaX MPEAOCTABICHUS YCIIYTH.

22.2. Pa3memiennble Ha [loprane rocynapcTBEHHBIX M MYHULMIAIBHBIX YCIyT TOMCKOM
obmact, EnmHOM mopTane TOCyIapCTBEHHBIX WM MYHUIUMAIBHBIX yciIyr ((yHKIui) Ha
ounmansHoM caiite OpraHoB MECTHOTO CaMOYIIPABJICHUS, B MECTaX MPEIOCTaBICHUS YCIYyTH,
dbopma 3asBICHUS C MEPEYHEM JIOKYMEHTOB (fjajiee — 3asBKa), HEOOXOAUMBIX IS TOTYYCHUS
MYHHIIUIIATILHOU YCITYTH, JOCTYITHBI JIJIsl KOTTMPOBAHUS U 3aII0THCHUS 3asIBUTEIISIMHU.

22.3. 3asBUTENb MOXET NoAaTh 3asaBKy uyepe3 Ilopram rocynapCTBEHHBIX H
MyHUIUNANbHBIX ~ ycnyr  Tomckoir  oOmactu, EnuHblii  rocymapcTBEeHHBIH — mopTail
TOCYJAapPCTBEHHBIX M MYHHUIMIAIBHBIX ycayr (pyHkiuii), Ha odumuanibHOM caiite OpraHos
MECTHOTO CaMOYIIPABJICHHS, B MeCTaX MPEAOCTABJICHUS YCIYyTd, MyTeM 3amoidHEHHS (OpPMBI
3asBJIEHUS U TIPWIOKEHUS WM 3arpy3Kd JOKYMEHTOB, yka3zaHHbIX B myHkTe 10 Pernamenra, B
DIIEKTPOHHOU (opMe.

Jlonyctumbie popmatsl Biaoxenuii: word, pdf.

3asBKa 3aBepsAeTCs ANEKTPOHHON MOIIMHUCHIO 3asIBUTEIIS.

[Ipu mogave >IEKTPOHHOM 3asBKHU, OTBEYAIONICH YCIOBUIO KOMIUIEKTHOCTH, 3asIBUTEIIIO
BBIJIACTCSl DJEKTPOHHAST KBUTAHIUS, SIBISIOIIASACS YHUKAIBHBIM HISHTH(PUKATOPOM TaHHOTO
9K3EMILIIpa NPOLEAYpPbl MPEIOCTABICHUS YCIYTH.

22.4. Tlpuem u peructpaums 3asBKH, NoJaHHOW uepe3 [lopran rocynapcTBEHHBIX H
MYHUIIUTIATBHBIX ~ ycayr Tomckoit oOnactu, EpwHbBIA TOpTanm TOCyAapCTBEHHBIX H
MYHHUIIUMATBHBIX ~ yenyr  (pyHkuwmii), odummanbHeiii cailt OpraHa, OCYIIECTBISETCS
cnenuanucroMm OpraHa, OTBETCTBEHHBIM 3a IpPUEM M perucrpanuio 3asBok. Crenuaiuct
perucTpupyer 3asBKy B JEHb IIOCTYIUIEHHS U Tiepenaer pykooaurtento OpraHa amns
oTpezieNieHUs] OTBETCTBEHHOTO UCTIOTHUTETIS.



22.5. He no3aHee 1Hs, CIEAYIOLIETO 3a JHEM PErucTpanuy 3asBKH, crienuanuct Oprasa,
OTBETCTBEHHBII 3a MPHEM U PETUCTPALMIO 3asBOK, HAIPABIISIET 3asBUTENIO YBEIOMJICHHE O
OpreMe W PETUCTpallid 3asBKH C YKa3aHWEM OTBETCTBEHHBIX 3a MPEIOCTABICHUE
MYHHULIMIIAIBHOW YCIYTH CHELHMATUCTOB MOCPEICTBOM JJIEKTPOHHOW IOYTHI, MOYTOBOM CBS3H,
KaHaJIOB CBSI3U.

22.6. B ToT *e neHb 3adBKa nepemaerca cnenuanucty OpraHa, OTBETCTBEHHOMY 3a
MPEIOCTaBICHUE MYHUITUTIATBHON YCITYTH.

22.77. 3asBUTENb MOXET MOJYYUTh CBEACHUSA O XOJE€ MPEAOCTABICHUS MYHUIUNAIbHOMN
YCIIYTH, a TaKXKe O pPe3ylbTare MPEIOCTABICHUS MYHHIIMMAIBLHOW YCIYTH B CBOEM JIHYHOM
kabuHete Ha [loprase rocynapcTBEHHBIX M MYHULMNANbHBIX yciayr Tomckoit obmactu 1o
HOMEPY JIEKTPOHHOW KBUTAHIIUH.

22.8. 3asBUTENb MOXET MOJYYUTh CBEACHUSA O XOJE€ MPEAOCTABICHUS MYHUIUNAIbHOMN
YCIIYTH, a TaKXKe O pe3ysibTare 3amojHUB GopMy 3asBIeHUS HAa O(PHUIIMATHLHOM CaiiTeé OpraHoB
MECTHOTO CaMOYIpaBJICHUS U OTIPAaBUB €ro Ha aJpec AJIEKTPOHHOW MOYTHI, YKa3aHHBIA B
paznene «MyHHIMMATbHBIE YCIYTH» WM 1O TeledOoHYy OTBETCTBEHHOTO CTPYKTYpPHOTO
MOJIpa3/IesICHuU .

22.9. OrtBercTBeHHBIN crenuanuct OpraHa yBeAOMIIAET 3asBHTEISI O pe3yJbTaTe
MPEIOCTABIICHUSI MYHUIIMITAIbHOM YCIIYTH MOCPEICTBOM 3JIEKTPOHHOM MOYTHI, TOUYTOBOM CBSI3U
Wi 1o TenedoHy, yKa3aHHOMY B 3asBKEe HE MO3/HEE THS CIEIYIOUIET0 3a THEM MPUHSATHS
pelieHus O TPEeAOCTaBICHWHM MYHULMMAIbHOW yciayrd (OTKaze B IPEJOCTaBICHUU
MYHULIMIIAJIbHOW yCIIyTH).

22.10. Pe3ynpTaT mpemoCTaBiICHUS MYHHUIIMIAIBHOM YCIYTH MOXET OBITh IMONTYy4YeH
3asIBUTENIEM B CBOEM JIMYHOM KabuHeTe Ha [lopTane rocyaapCTBEHHBIX U MYHUITUTIATBHBIX YCIIYT
Tomckolt 006sacTh, B MeCTax MPEAOCTABJICHHS YCIyTH HE Mo3AHee 3 THEW cOo AHS TPUHSATHUS
pelieHuss O TMPEAOCTABICHWM MYHUILUINAIBHOW ycayrd (OTKae B  TPEIOCTABICHUU
MYHUILIUIIATILHON YCITyTH).

23. AamuHucTtpaTuBHas mnpoueaypa «llpuem u perucrpanus 3asiBJieHUsi U
JOKYMEHTOB 3asiBUTeJIsl IM00 0TKAa3 B IpHeMe I0KYMEHTOBY.

OcHoBaHue UIsi Hadana aIMUHUCTPATUBHON MPOIENYyphl MO MPHUEMY U PETUCTPALUU
3agBJICHUS M TPUIAraeMbIX JOKYMEHTOB SBIseTcsl mocTyruieHne B OpraH 3asBlieHUs U
JIOKYMEHTOB TPHU JIHYHOM OOpPAIEHUU 3asSBUTENS B MTUCHbMEHHOU (hOpMe HIIM B BHJIE TIOYTOBOTO
OTIIPaBJICHHUS.

23.1. Tlpuem 3asBICHUS OT 3asBUTEIIS IPU JIMYHOM OOpaIlleHUH.

23.1.1.Tlpuem 3asBIICHHUs OT 3asABUTEIS TP JIMYHOM OOpAIICHUU OCYIIECTBISET
OTBETCTBEHHBIN crenuanuctT OpraHa, KOTOPBI W3TrOTaBIMBAET KOIHWIO 3asBICHUS 3asSBUTEIS,
CTaBUT BXOJAILIMI HOMEpP M TEKYUIyI0 JaTy Ha O0OUX SK3eMIUIApax 3asBJICHUS, BO3BpAIlaeT
KOIUIO 3asIBIICHUS 3asBUTEIIO.

23.1.2. OTBETCTBEHHBIN CIIEUAIMCT MPOBEPSIET MPABHJIBHOCTH 3aIOJIHCHUSI 3asBIICHUS,
pa3bopuuBOE HamMCaHWE HEOOXOAWMBIX CBEIEHHM, HaIU4Yhe OKYMEHTOB, MPEIyCMOTPEHHBIX
MyHKTOM 10 HacTOSIIEero periiaMmeHTa.

23.1.3.1lpy HaiMYMKM OCHOBAaHUH, NPEAYCMOTPEHHBIX MYHKTOM 13 HacTosmiero
periamMeHTa, OTBETCTBEHHBIN CHEIHAIUCT COO0IIaeT 00 ITOM 3asBUTENIO0, OTKA3bIBACT B MpUEME
JOKYMEHTOB, OJHOBPEMEHHO YBEIOMJISII O HEOOXOJUMOCTH YCTpPAaHEHHUs HapyLIeHUHA B
odopMIIeHUHN 3asBICHUS U (WIJIH) TIPEAOCTABICHUH OTCYTCTBYIOIIHNX JOKYMEHTOB.

23.1.4. MakcuManbHOE BpeMsl TIPOXOKACHUS aIMUHUCTPATUBHON MPOIEAYPHl HE MOXKET
MpEBBIIATH 15 MUHYT.

23.2. Tlpuem 3asiBJICHUS B BUJI€ TOYTOBOT'O OTIIPABIICHUSL.

23.2.1.Ilpuem 3asBIEHHUS B BHJE€ T[OYTOBOTO  OTMPABICHUS  OCYIICCTBIISIET
OTBETCTBEHHBIN crneuuanuct OpraHa, OCYLIECTBISIOUIMM INPUEM JIOKYMEHTOB, KOTOpBIH B
TeyeHue | pabouero IHA C MOMEHTAa NMOCTYIUICHHS 3asBJICHUS U IpPUJTIAraeMbIX JTOKYMEHTOB
CTaBUT BXOSIIUNA HOMEP M TEKYIIYIO JaTy Ha 3asBICHUU 3asSBUTEIISL.



23.2.2. OTBETCTBEHHBIN CIEUAIUCT MPOBEPSIET MPABUIBHOCTD 3aMOJHEHUS 3asBICHUS,
pa30b0opunBOE HANMCAHUE HEOOXOAMMBIX CBEIEHHM, HalU4yhe JOKYMEHTOB, IPEIYyCMOTPEHHBIX
nyHKTOM 10 HacTosIIero periaMeHTa.

23.2.3.1lpy HanuYuM OCHOBAaHWM, TPEAYCMOTPEHHBIX MYHKTOM 13 HacTosIIero
periaMeHTa, OTBETCTBEHHBIN CIELUAIMCT HAMpaBIIseT 3aSBUTENIO IMOYTOBBIM OTIPABICHUEM
YBEJIOMJICHHE O HEOOXOIUMOCTH YCTpaHEHHUS HApYIICHHH B O(OPMIICHUM 3asBJICHUS W (WJIH)
IPEJOCTaBICHNH OTCYTCTBYIOIIUX TOKYMEHTOB.

23.2.4. 1lpu OTCYTCTBUM OCHOBaHWMW, NPEIYCMOTPEHHBIX ITYHKTOM 13 HacTosIIero
periaMeHTa, OTBETCTBEHHBIN CIELUAIMCT HAMpaBIIseT 3asSBUTENIO IMOYTOBBIM OTIPABICHUEM
YBEJIOMJICHHE O ITPUEME 3asIBJICHUS K PACCMOTPEHHUIO.

23.2.5. Peructpanus 3asiBICHUS U MIPUJIAraeMbIX JOKYMEHTOB SIBJISIETCS OCHOBAaHUEM IS
Havaja JeHCTBUH MO MPEAOCTaBICHUI0 MYHULIMTIAILHON YCIYTH.

23.2.6. 3aperucTpupoBaHHOE 3asBJICHHE HE TO3/HEEC JHA, CIEAYIOUIero 3a JIHEM
HOCTYIUIEHUSI M PETUCTPALMH, IEPEAAETCs] Ha PaCCMOTPEHHUE CIIELHAIUCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a
IpeO0CTaBlIeHNEe MyHULIUTIAIEHON YCITYTH.

23.2.7. MakcuMabHBI CPOK IJIsi TPOXOXKJACHHUS aJAMHUHUCTPATHBHON TMPOIEAYyphl HE
MOYET MPEBBIATH 2 pabounx JHEH.

24.  AnvmuHHcTpaTHBHAasA npoueaypa «PaccMoTpeHme 3asiBJeHHSI M JOKYMEHTOB
3asiBUTEJIS.

OcHoBaHMEM JJIs1 Hadajia aAMUHUCTPATUBHOMN MPOLEAYPHI IO PACCMOTPEHHUIO 3asBICHUS
3asgBUTENS  SIBIISICTCS  TOCTYIUIGHHE  JIOKYMEHTOB HAa  pPacCMOTpPEHHE  CIICIHAIIUCTY,
OTBETCTBEHHOMY 3a MPEI0CTABICHUE MYHUIUIIAIBLHON YCIIyTH.

24.1. Crenuamuct, OTBETCTBEHHBIH 3a MPEJOCTaBICHHWE MYHULMNAIBHOW YCIYTH,
IpOBEpPsAET IMOCTYNHUBIIEE 3asABICHUE W JOKYMEHTBl, HEOOXOAUMBIE [UIsl MPEAOCTABICHUS
MYHUIIUTIATBHON YCIIYTH Ha MPEIMET:

- COOTBETCTBUS TPEOOBAHUAM, U3JI0KEHHBIM B TyHKTE 10 HACTOALIETO pEerylaMeHTa;

- HaM4ug (OTCYTCTBHSI) OCHOBAHMHM JUIsI OTKa3a B MPEAOCTABICHHUH MYHHULUNAIBLHOU
YCIIYyT'H, YCTAHOBJICHHBIX MYHKTOM 14 HAcTOSILEro peraiaMeHTa.

24.2. B ciydae, eciay OCHOBaHUSA Ul OTKa3a B IPEIOCTABIEHUN MYHULIMIIAJIbHONW YCIIYTH
UMEIOTCS, CHELMAIMCT, OTBETCTBEHHBIM 3a IPEJOCTaBJICHUS MYHUIMNAIbHON YCIyTH, He
[O3/IHee JIHSA, CIEAYIOIIEr0 3a JHEM T[OCTYIUIEHHS K HEeMY JOKYMEHTOB, TOTOBHT
UHPOPMALIMOHHOE THCBMO 00 OTKa3e B MPEJOCTaBICHUM MYHUIUNAIBHON YCIYyIH C
00s13aTeNIbHBIM YKa3aHUEM TIOJTHOTO NEPeUHs MPUUYUH, TOCITYKUBIIMX OCHOBAaHMEM Ul OTKa3a B
IPEOCTaBICHUN MyHULIUIIAIBHON YCITYTH.

24.3. B cioyuyae OTCYTCTBMSI OCHOBaHMM JUIsl OTKa3a B MPEAOCTaBICHUH MYyHHUIMIIAIBHOU
YCIIYTH, CIELUAINCT, OTBETCTBEHHBIN 3a MPEIOCTaBICHUE MyHUIIMNAIBHON yCIyrH, HE IO3/1HEe
JIHSI, CIENYIOIEro 3a JIHEM MOCTYIUIGHHS K HEeMY JOKYMEHTOB, (OPMHUpPYET U HaIpaBiseT
MEXBEJJOMCTBEHHBIE 3alpoChl B OpraHbl (OpraHu3ally), y4acTBYIOUIME B IPEAOCTABICHUU
MYHHUIUIIAJIBHON YCIYTH.

24.4. MakcUMaJIbHBI CpPOK [JI1 TPOXOXKICHHS aJIMUHHUCTPATUBHOW MPOLEAYpPHl HE
MOYET MPEBBILATh 2 paboUnX JHEH.

25. AaMuHHCTpaTMBHass  npoueaypa «®opMHpOBaHMEe M HaINpaBJeHUe
MEKBeJOMCTBEHHBIX  3alpOCOB B  OpraHbl  (OpraHu3aunM), y4acTBYKOIIHEe B
Npea0CcTaBIeHUH MYHHUIIUNIATbHOMN yCIYT».

OcHoBaHMeM Ui Hayaja HACTOSANIEW aJAMHUHUCTPATUBHOM NPOLEIYPHI SBISETCS
COOTBETCTBHUE MOCTYNMBILUX JOKYMEHTOB TpeOOBaHUAM IyHKTa 10 HACTOAIIEro peryiaMeHTa.

25.1. Crneuunanuct oprasa, OTBETCTBEHHBIN 3a IPEIOCTABIEHNE MYHULIMIIAIILHON YCIIYTH
HE TI03]HE€ [Hs, CIEAYIOUIEro 3a JHEM IIOCTYIUIEHHs K HEMYy JIOKYMEHTOB, (hopMupyer u
HalpaBisieT MEXBEJIOMCTBEHHBIE 3alpoChl B  CJEIYIOIIME OpraHbl, Y4YacTBYIOLIHE B
IPEOCTaBIEHUN MyHULIMIIAIBHON yCIYTH:

- Mexpaiionnas nacnekuus OenepaabHON HaJIoroBoi ciyx0s1 Poccun Ne 5 mo Tomckoi
obmactu (MU ®HC No5);



- CrpexeBckoil otaen YmpasneHuss DenepanbHOH CHyXObl MO ToCyIapcTBEHHON
perucTpanuu, kagactpa u kaprorpaduu mo Tomckoit obmactu (Pocpeectp).

25.2. CocrtaB NIOKyMEHTOB M HH(pOpMAIlHsi, HaXOIAIIMECs B PACIOPSIKEHHH OPIaHOB,
YYacCTBYIOUIMX B IMPEIOCTABICHUHM MYHULUINAIBHOU ycayrd, Heobxoaumble Oprany ms
MPEAOCTABICHUS] MYHULIMTIAIIBHOW YCITYTH:

- BBINKCKA U3 €IMHOTO TOCYAAapCTBEHHOTO pPEecTpa IOPUAMYECKUX JIMII, BKIIOYArOIIas
CBEJCHMSI O IIOCTAHOBKE IOPUIMYECKOrO JMIIA HA Y4YET B HAJIOIOBOM OpraHe II0 MECTY
HAXO0X/ICHUS IOPUAMYECKOTO JINLA;

- BBIIIUCKA U3 €IMHOT0 FOCYAApCTBEHHOI'O PEECTpa IIpaB Ha HEJBMKMMOE UMYIIECTBO U
CHCNOK C HHUM, IMOATBEpXKJaomas TMpaBO Ha OOBEKT WM OOBEKTHl HEABMXKUMOCTH,
PacroJ0KEHHbIE HA TEPPUTOPHH, B IIpesieax KOTOPOH MpeaIoaracTcs OpraHu30BaTh PhIHOK.

25.3. Cpoxk OXuJlaHME€ OTBETa B paMKax MEKBEJOMCTBEHHOTO 3alpoca B TEYEHUE 5
pabouux THEH.

26. AapMuHucTpaTMBHas mnpouenypa «IlIlpunHsitue pemenuss o pesyJabrare
NMPeI0CTABJICHUS MYHUIIUNIAJTBHOH YCIYTH).

OcHoBaHueM Uil Hayaja HACTOSIIEH aJIMUHUCTPATUBHOM MPOLIEAYPHI SBISETCA
MOCTYIJIEHUE JOKYMEHTOB K3 OPraHOB, YYacTBYIOIIMX B MPEIOCTAaBICHUU MYHHUIIUNATBHOU
yCIIYTH B paMKaX MEXBEJOMCTBEHHOTO HH(POPMAIIMOHHOTO B3aMOIEHCTBHUA.

26.1. Ilocnme monydeHUss OTBETOB HA MEXBEIOMCTBEHHbBIEC 3alpOChl, CIEIHAIIUCT,
OTBETCTBEHHBII 3a MPeNOCTaBlIeHUE MYHUIMNAIBHON YCIyTH MPOBOJAUT MPOBEPKY MOJTHOTHI U
JIOCTOBEPHOCTH CBEJECHHUM O 3asBUTENE, COAEPKAIIMXCA B IPEACTABICHHBIX UM JOKYMEHTaX,
HaJIMYUsl OCHOBAHMM NJISl OTKa3a B MPEJOCTABICHUU MYHHIMIIAIBHOM YCIYTH, YCTaHOBIIEHHBIX
IYHKTOM 14 HacTosIIero perjiaMeHTa.

26.2. [Ipy HAIMYMKM OCHOBAHUM MJIA OTKa3a B MPEAOCTABICHUM MYHUIIUNAIbHON yCIIYTH
CIELHUATUCT, OTBETCTBEHHBIM 3a MPENOCTaBICHUS MYHHUIMOAIBHOM  YCIYTH, TOTOBHUT
uH(OpMallMOHHOE MHUChMO 00 OTKa3e B MPEAOCTaBICHUHM MYHUIUMIAIBHON YCIyTH C
00s13aTeNbHBIM YKa3aHUEM TMOJTHOTO TIEPEYHS MPUYXH, MTOCITYKUBIIUX OCHOBAaHUEM ]ISl OTKa3a B
MPEIOCTABIEHUU MYHULIUTIATBHON YCIYTH.

26.3. Ilpy OTCYTCTBMM OCHOBaHMH JUId OTKa3a B IPEAOCTaBICHUM MYHHMIIMIIAJIbLHOU
yCIyTH, CHEUUANNCT, OTBETCTBEHHBIM 3a MPEJOCTaBICHHE MYHULUMAIBHOW  YCIYyTH
OCYILIECTBIISIET MOATOTOBKY CIEAYIOLUINX PE3YIbTATOB MIPEAOCTABICHNS MyHULIMIAIBHON YCIIyTH:

26.3.1. mpoekTa MOCTAHOBICHUS AJIMUHUCTpPALMU Topojckoro okpyra CrpexeBoil «O
BbIJIaU€ pa3pelICHHs] Ha MPaBO OPraHM3alMUd PO3ZHUYHOIO PBIHKA» C MPUIIOKEHUEM MPOEKTa
paspellieHrs Ha TpaBO OpraHU3allMd PO3HUYHOTO pHIHKA (MPUIOKEHHE 3 K HaCTOSIIEMY
periaMeHTy), yBEIOMJICHHsS O MPEAOCTAaBICHUM paspemieHus (MpuiokeHue 4 K HacTOALIeMY
pernamMeHTy), B cllydae IMOJayd 3asBKM O BblJade pa3pelieHus Ha MpaBO OpraHU3aluu
PO3HUYHOTO PHIHKA;

26.3.2. mpoeKTa MOCTAHOBICHUSI AJIMUHUCTpPALMU ropojckoro okpyra CrpexeBoir «O
NPOJJIEHUU CpPOKa JEUCTBUS pa3pelieHUss Ha MPaBO OPraHu3aldd PO3HUYHOTO PBIHKA» C
NPUJIOKEHHUEM IIPOEKTa Pa3pelIeHs Ha MPaBO OpraHU3alMi PO3HUYHOTO pbIHKA (TpUiioxkKeHue 3
K HacTOSLIEMY PETJaMEHTY), YBEIOMIIEHHS O NMPEAOCTaBICHUM pa3peuieHus (npuioxeHue 4 x
HACTOALIEMY PErJIaMeHTy), B cllydae MoJayuu 3asiBKHU O MPOJAJICHUH CPOKa JIEHCTBUS pa3pellieHus
Ha IIPaBO OPraHU3aLMU PO3HUYHOTO PHIHKA;

26.3.3. mpoeKTa MOCTAHOBJICHUS AJIMUHUCTpPALMU ropojickoro okpyra CrpexeBoil «O
nepeoOpMIICHUH pa3pelieHrus Ha MPaBO OPraHU3allid PO3SHUYHOTO PHIHKA» C MPHIOKCHHEM
MIPOEKTa pa3peleHus Ha MPaBoO OPraHu3allyd POSHUYHOTO PhIHKA (MPHIIOKEHHE 3 K HACTOSALIEMY
periaMeHTy), yBEIOMJICHHsS O MPEAOCTAaBICHUM paspemieHus (MpuiokeHue 4 K HacTOALIeMY
periamMeHTy), B ciay4ae MmoJiayu 3asBKU 0 nepeoOopMIICHUH pa3pelieHns Ha IpaBo OpraHu3aluu
PO3HUYHOI'O PHIHKA.

26.4. Cneunanict Oprana, OTBETCTBEHHBIN 3a TPEAOCTABICHUE MYHUIIUNIAIIBHOM YCIIYTH,
NOATOTOBUBLIMM IPOEKT MOCTAaHOBJIEHUS AJMUHUCTPALUU TOpoAcKoro okpyra CTpexeBoil B
TedeHue 1 pabodero JIHs HAIPABIIAET €0 C JUCTOM COTJIACOBAaHUsS B YIIpaBlieHUE JI€TaMH.



26.5. VYnpaieHue nenamMud B TedeHue 1 pabouero AHS C MOMEHTa MOCTYIUICHUS
pPErucTpUpPYeT MPOEKT MOCTAHOBJICHHS] U HANpPAaBISET €ro Ha COIVIACOBAaHUE B COOTBETCTBUU C
Pernamentom  AnMuHHMCTpauuu — Tropojckoro  okpyra  CTpexeBOW,  YTBEpXKICHHBIM
pacnopsbkeHueM AJIMHUHUCTpanuu ropojackoro okpyra CrpexeBoit ot 30.01.2006 Ne 27 ¢
JIUCTOM COTJIaCOBaHUSI.

26.6. IloaroToBieHHBIH M  COIJJACOBAHHBIM B  YCTAHOBJIEHHOM PermameHToM
AJIMUHHCTpALIUU TOPOJICKOTO OKpyra CTpekeBOM MOPSIIKE MPOEKT MOCTAHOBJICHUS MOCTYIAET B
VYmopasnenue pgenamu, B TeueHue | pabodero nAHA peructpupyercs, odopmisieTcs Hu
HarpasisieTcss Mapy ropojackoro okpyra CTpexeBoi Ha OJANUCH.

26.7. MakcUMaJIbHBII CpPOK [JI1 TPOXOXKICHHS aJIMUHHUCTPATUBHOW MPOLEAYpPHl HE
MO>KET MPEBHIIATH:

- 21 xanmeHmapHbId JIEHb B Cilydae MOJA4yu 3asBKM O BbIJA4€ pa3pelieHus Ha IMPaBO
OpraHu3aIi PO3HUYHOTO PHIHKA;

- 6 KaJeHJIapHbIX JIHEW B cly4ae IMOJlauyd 3asBKM O TMPOJJICHUU CpOKa JIEUCTBHUS
paspelieHrss Ha TpaBO OpPraHW3allMUd PO3HUYHOTO PBIHKA, JUOO 3asBKU O mepeodopMIeHUU
pa3pelieHrs Ha IPaBO OPraHU3alMi PO3HUYHOTO PhIHKA.

27. AIMHUHHCTpPaTHBHasA npoueaypa «Bbimaua pesyabTara mnpearocTaBJIeHHUS
MYHHIHMNAJIbHON yCIYrw».

OcHoBaHueM JUIsi Hayaja OCYLIECTBJICHHUS AJAMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI SABISICTCS
MOJIyUYE€HUE CIELUATNCTOM, OTBETCTBEHHBIM 3a MPEIOCTaBICHHE MYHUIUMNAIBHON yCIyru
MOCTaHOBJICHUS] AJIMUHUCTPALIMHU TOPOJCKOro oKpyra CTpeKeBou:

- «O BBIIaYE pa3pelieHus Ha MPaBo OPraHU3allud POSHUYHOTO PHIHKAY;

- «O mponIeHnHU CpoKa pa3pellIeHUs Ha MPABO OPraHU3AMKU POZHUYHOTO PHIHKA;

- «O nepeodopmiieHUN pa3pellieHUs] Ha MPaBO OPraHU3aluy POZHUYHOTO PHIHKAY.

27.1. Crioco0 BbIIauM pe3yibTara MpeJOoCTaBICHUS] MYHUIIUTIAIBHON YCIIYyTH 3aBHCHT OT
BbIOpAaHHOTO  3asBUTENIEM TMpU Tojade 3asBICHHUSI CIIOCOOE  JIOCTaBKU  pe3yibTara
MPEAOCTABICHUS MYHULIUITAIbHON YCIIYTH 3asBUTEITIO:

- IOYTOBOMH CBS3LIO;

- IOJTyYEHHUE 3asIBUTEIIEM JIMYHO.

27.2. MakcuMaJIbHBII CpPOK BBIMIOJTHEHUS] AJMUHUCTPATHUBHOM MPOLEAYPHl «BblAada
pe3ynbTara IpeaoCcTaBIeHUs MyHULIUIIATLHONW YCIyTH» HE MOXKET MPEBBIIIATh 3 padouux IHEH
CO JTHSI IPUHATHUS PEIIECHUS O MPEIOCTaBICHUN MYHUIIUIIaJIbHON YCIyTH.

4. ®opMbl KOHTPOJIA 32 HCIIOJIHEHHEM perjiaMeHTa

28. Tlopsmok OCYIIECTBICHUS TEKYIIETO KOHTPOJS 3a COOJIIOJICHHEM W HMCIOJHEHHEM
OTBETCTBEHHbIMHU crieuuanvuctaMu OpraHa TMOJOKEHUW periiaMeHTa M HMHBIX HOPMaTHUBHBIX
npaBoBBIX akTOB Poccuiickoit deneparuu u ToMckoi 061acTH, yCTaHABIUBAOIINX TPEOOBaHUS
K MPEAOCTaBICHUIO MYHULIMMNAIBHOU YCIYTH, a TaKXKE MPUHATUEM PEIICHUN OTBETCTBEHHBIMU
JULAMH.

Texkymuil KOHTpPOJIb HCIIOJIHEHHUS perVIaMeHTa OCYILECTBIAETCS M>poM TOpOACKOro
OKpyTra, 3aMectuTeneM Mbspa ropojackoro okpyra mo 3KOHOMHKE M (pUHAHCaM, KypUPYIOIIUM
BOIPOCHI MPEAOCTABICHUS] MYHMIIMOAIBHOW YCIyrd, HadalbHUKOM OThena peryiupoBaHUs
NOTPEOUTENTHCKOTO PhIHKA U MOAIEPKKHU MPEANPUHUMATEIbCTBA.

Texymuit KOHTPOJIH 32 COOTIOICHUEM U UCTIONTHEHNEM OTBETCTBEHHBIMH CIICIIMATUCTAMHU
Oprana mOJOXKEHUH periaMeHTa, YCTaHABIMBAIOIIUX TpPEeOOBaHUS K MPEIOCTABICHUIO
MYHUIUIIATBGHON YCIYTH, a TaK)Ke MPUHSATUEM PEIICHUM OTBETCTBEHHBIMH JIMIAMHU MPOBOJUTCS
IyTEM ONEPATHUBHOIO BBIACHEHMS XOJa BBINOJIHEHUS AJMHMHHMCTPAaTHUBHBIX MpPOLEAYD,
HAIIOMMHAHUN O CBOEBPEMEHHOM BBITIOTHEHUH aIMUHUACTPATUBHBIX JIEHCTBUI, HCTpEOOBAHUS OT
OTBETCTBEHHBIX  HCIIOJIHUTENEH  OOBACHEHHMH  TPUYUH  3aJCpKKH  OCYIIECTBIICHUS
aIMUHUCTPATUBHBIX ICUCTBUM.



[lepnoaAMYHOCT OCYIIECTBICHUS TEKYILIETO KOHTPOJISL YCTAaHABIUBAETCS PACIIOPSHKEHUEM
Mbpa ropoackoro okpyra.

29. IlopsiAoK M MEPUOJUYHOCTb OCYILECTBJICHUS TUIAHOBBIX M BHEIUIAHOBBIX IPOBEPOK
MOJIHOTHI M KaUeCTBa MPEIOCTABICHUSI MyHULIUTATbHON YCIyTH.

KoHTponp 3a MONHOTOW M KadyeCTBOM TNPEIOCTABICHUS MYHHIIMITATBLHOW YCIYTH
BKJIIOYAaeT B ce0sl MpOBEJEHUE TMPOBEPOK, BBIABICHHWE W YCTPAHEHHE HapyIICHUH TpaB
3asiBUTEINICH, PACCMOTpPEHUE Kalo0, MPUHITHE PEIICHUN U MOATOTOBKY OTBETOB Ha OOpaIlCHHUS
3asIBUTENICH, CoJIepikaHme kajao0bl Ha neicTBue (0e3aeiicTBue) cneruanuctoB OpraHa.

30. ®opmamMu KOHTpPOJIS 3a MOJHOTOM M KAa4eCTBOM IIPENOCTABIEHUS MYHHUIIMIIAJIbHOU
YCIIYTHU SIBIISIOTCA:

- pacCMOTPEHHUE OTYETOB U CIPABOK O MPEJOCTABICHUN MYHULIMTIAIBHOU YCIIYTH;

- paccMmoTpeHue kajno0 Ha AeWcTBus (Oe3MeWCTBHE) W PEIICHHs] CHEIUaTuCTOB
(IOJKHOCTHBIX JIWIT), OCYIIECTBIIsIEMbIe (MPUHATHIC) B XOJI€ MPEAOCTABICHUS MYHUIIUIIATHLHON
yCIIyru;

- TPOBEACHHWE IUIAHOBBIX M BHEIJIAHOBBIX TIPOBEPOK TMONTHOTHI M  KadecTBa
MPEIOCTABICHUS! MYHULIUITaJIbHON YCITYTH.

KoHTponp 3a MONHOTOW W KadyeCTBOM TNPEIOCTABICHUS MYHHIIMITATBLHOW YCIYTH
OCYIIECTBIISIETCS M3pOM TOPOJCKOTO OKpyra, 3amecTureneM Mbspa TopoJICKOro OKpyra Io
PKOHOMHUKE U (PUHAHCAM, KYPUPYIOUIUM BOMPOCH MPEIOCTABICHUS MYHUIUMATBHON YCIIYTH,
HauagpHUKOM  OTnaena  perylupoBaHMsl — MOTPEOUTENBCKOTO  PbIHKA U TOLACPKKU
peIPUHIMATEIHCTBA.

[IpoBepku MOryT OBITH IMJIAHOBBIMHU (OCYIIECTBISTHCS HAa OCHOBAaHMH IJIAHOB PaOOTHI
Oprana) u BHeI1aHOBbIMU. [Ipu mpoBepke MOTYT paccMaTpUBATHCS BCE BOMPOCHI, CBSI3aHHBIE C
MPEOCTaBIIEHUEM MYHULIUNAILHOW yCIOyrd (KOMIUIEKCHBIE TPOBEPKH), WIM OTAEIbHBIC
BOMPOCHI (TEMaTHYECKHE MPOBEpPKH). BHeMIaHOBasi MpOBEpKa TaKXKe MOXKET MPOBOAHUTHCS TIO
KOHKPETHOMY OOpaleHHIO 3asBUTEIIS.

[IpoBepkr TMONHOTBI Y  KAauecTBA MPEIOCTABICHUS  MYHHIMMIAIBHON  YCIYTH
OCYIIECTBIISIIOTCS HAa OCHOBAaHWU TIOCTAaHOBJIEHUS AJIMUHUCTPALlMM TOPOJCKOIO OKpyra
CrpexeBoir ot 17.08.2011 Ne 546 «OO0 yTBEepKICHMM TMOpPAIKA MPOBEACHUS OICHKH
COOTBETCTBUSl KadecTBa (DaKTUUECKU MPEJOCTaBISEMbIX MYHUIMIAIBHBIMU YUPEXKICHUIMU
MYHHIIMITATBHBIX YCIYT YTBEPKJACHHBIM CTaHIapTaM Jjisi 0OeCIIeUeHUs MOBHIICHUS KayecTBa U
JOCTYMHOCTH MYHUIIUTIATBHBIX YCIYT Ha TEPPUTOPHH rOpoaAcKoro okpyra CTpexeBoi».

[InaHoBBIE TPOBEPKHU MPOBOASATCS HE PEXE OJHOrO pa3a B roji, BHEIJIAHOBBIE — B CIIy4ae
MOCTYIIJICHUS JKallod Ha JeicTBus (0e31eiCTBIE) U pelIeHUs TODKHOCTHBIX JIUIT CIICITUATMCTOB,
OCYLIECTBIIsIEMbIE (IPUHSTHIE) B X0J1€ MPEAOCTABIICHUSI MYHULIUTTAIbHON YCITYTH.

30. PesynbpTaThl mpoBepKH OGOPMIISIOTCS B BHUAEC aKTa O MPOBEIACHHH KOHTPOJIHHOTO
MEpOTPUSATHS, TOANUCAHHOTO JOKHOCTHBIM JIMLIOM, YIOJHOMOYEHHBIM Ha MPOBEICHHE
IIPOBEPKH, a Takxke pykoBoauTeneMm Oprana, B OTHOIIEHUH KOTOPBIX MPOBOAUIIACH KOHTPOJIbHAS
MIPOBEPKHU.

[To pesynbTaTaM NOpPOBEPOK B Ciydae BBIABICHUS HAPYIICHUH TMpaB 3asBUTEICH
OCYIIECTBIISICTCS IPUBJICUCHHE BUHOBHBIX JIMI] K OTBETCTBEHHOCTU B COOTBETCTBUU ¢ Konekcom
Poccutickoit deneparuu 00 aAMUHACTPATUBHBIX MPABOHAPYIICHHUSIX.

[To pe3ynbpTaTaM paccCMOTPEHUSI OTYETOB U CHPABOK O MPEIOCTABICHUH MYHULIUNTATIbHON
YCIIYTH, a TakKe Kajno0 Ha AchcTBUsA (Oe37eiCTBHE) CIEIUATUCTOB (JOKHOCTHBIX JIMII) TIPH
MPEIOCTaBIICHUN MYHHIIMITAILHOW YCIIYTH, TPHU BBISIBJICHUM HApYUICHUH BUHOBHBIC JIHIIA
MIPUBJIEKAIOTCS K OTBETCTBEHHOCTH B cooTBeTcTBHM ¢ Komexkcom Poccuiickoit deneparuu 06
aIMAHHUCTPATUBHBIX MPABOHAPYIICHUSX.

Crneunamuctel Oprana (B TOM uucie JOJDKHOCTHBIE JIMIIA), OTBETCTBEHHBIE 3a
MPEIOCTaBIEHUE MYHUIIMIAIBHON YCIyTH, HECYT IUCHUIUITMHAPHYIO, aIMHUHHCTPATHBHYIO W
MHYIO OTBETCTBEHHOCTb, YCTAHOBJICHHYIO 3aKOHOIATeIbCTBOM Poccuiickoit @enepanuu 3a
COONIOZICHHE CPOKOB U TMOPSANKA HWCIOMHCHUS KAXIOH aIMHHHCTPATHUBHOW MPOILETYPHI,
YKa3aHHOH B HACTOSIIIEM perjaMeHTe.



OTBeTCTBEHHOCTh ~ clienuanucroB OpraHa 3akpemisieTcss B UX  JIOJDKHOCTHBIX
UHCTPYKIUSX.

Crennanuct, OTBETCTBEHHBIM 3a IpuUeM 3amnpocoB 3asBureneil (Omnepatop ydeTHOU
CHCTEMBI), B COOTBETCTBHUHU CO CBOEH JOPKHOCTHOM HHCTPYKIIMEH HECET OTBETCTBEHHOCTH 3a
HaJJIeXKalue MpUEM M PErHCTPALMIO 3alpOCOB, CBOEBPEMEHHYIO MX Iepelady HadalbHUKY
Oprana (OTBETCTBEHHBIM UCIIOJTHUTEISIM).

Creunanuct, OTBETCTBEHHBIM 3a MPEAOCTaBICHHE MYHHMLIMNAIBHOM YCIyTH, B
COOTBETCTBUHU CO CBOCH JOKHOCTHOW MHCTPYKIIMEH HECET OTBETCTBEHHOCTHh 3a COOJIIO/ICHHE
CPOKOB U TIOpSAZKAa PACCMOTPEHHs 3alpOCOB, MPABUIBHOCTH O(GOPMIICHHS M KadeCTBO
MOATOTOBKU JOKYMEHTOB.

Havyanbnuk Oprana B COOTBETCTBUHU CO CBOEHM JTOJDKHOCTHOM MHCTPYKIMEW HECET
OTBETCTBEHHOCTh 3a KauecTBO (TOJHOTY) MPEJOCTaBICHUS MYHHUIMIAIBLHOM  YCIYTH,
COOJIIOJICHHE CPOKOB, TMOPSIKAa MPEIOCTaBICHUS MYHUIMIAIBHON YCIyrd, U TpeOOBaHMIA
HACTOSIIETO aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTa.

31. TpeboBaHus K MOPAAKY U popMaM KOHTPOJIS 3a MPEJOCTaBICHUEM MYHUIIUTIATBEHON
YCIIYTH CO CTOPOHBI (PU3UUECKUX U IOPUIUUECKHX JIUILI.

31.1. KoHTpoJb 32 paCCMOTPEHHEM CBOUX 3asBJICHHI MOTYT OCYIIECTBIISITH 3asSBUTENH Ha
OCHOBaHUU ToJTydeHHOU B Oprane uHdopmaiuu.

31.2. I'paxxgane, ux OObEIMHEHUS W OpPraHMU3ALUU BIPaBE IMOJIydyaTh MHPOPMALUIO O
NOPSIIKE TPENOCTABICHUS MYHULMIIAJBHOM YCIyrd, a TaKKe HaNpaBisaTh 3aMEYaHUs W
MPEAJIOKEHUS IO YITYUYIIEHUIO KaueCcTBa MPEIOCTaBICHUSI MYHUIIUIIATbHBIX YCIIYT.

31.3. I'paxxnane, ux OOBEIMHEHHMS W OpPraHWU3AIMH BIIPAaBE HAMPABHUTh OOpaIIeHHE C
npocb00il O TMPOBENCHUU NPOBEPKU COONIOJEHHS W HUCIIOJHEHHUS TIIOJIOKEHUH periaMeHTa,
HOPMAaTUBHBIX IMPABOBBIX aKTOB, YyCTAaHABIMBAIOUIMX TpeOOBaHUS K MPEIOCTABICHUIO
MYHUIUIIAIBHON YCIyTH, TMOJHOTHl M KadyecTBa MPEJOCTaBICHUS MYHULIMNAIBHOW YCIYTH B
Clly4yae HapylICHUs MpaB U 3aKOHHBIX UHTEPECOB 3asBUTENEH (IpeacTaBUTeNel 3asBUTENS) Py
IIPEIOCTABIEHUN MYHULIUIIAIBHON YCIYTH.

B Tewenme 15 paboumx gHEH CO OHS pErHCTpanid OOpalIeHWH OT TpakIaH, HX
Oo0OBeIMHEHUI WM OpraHW3auii, oOpaTUBIIMMCS JIUIaM HAmpaBIseTCs OTBET Ha OOpalleHHeE,
noctynusiiee B hopMe 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, B (popMe 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa Ha aJpec
AJIEKTPOHHOM TOYTHI, YKa3aHHBIA B OOpaIleHWH I B NMHUCBMEHHOH (OpMe MO IMOYTOBOMY
aZpecy, yKa3aHHOMY B 0OpalleHuH.

32. JlomxHocTHOe suuo OpraHa, YHNOJHOMOYEHHOE HA IIPOBEJEHUE MOHUTOPUHIA
KAaueCTBA MPEAOCTABICHHUS] MYHULUITAIIBHON YCIYTU: 3aMECTUTENIb Mapa ropoJCcKoro okpyra mno
PKOHOMHUKE W (UHAHCAM, KYPUPYIOIIHUNA BOMPOCHl MPEJOCTABICHUS MYHHUIIUTAIBHON YCIIYTH,
HauanpbHUK  OTaena  peryqupoBaHUs — MOTPEOUTENBCKOrO  pPbIHKA W HOJIICPKKU
NpeANnpPUHUMATENbCTBA.

S. JocyneOHblii (BHecy1eOHbII) MOPSAA0K 00:KAJ0OBAHNS PellleHUid U 1eiicTBUI
(0e3neiicTBus) Oprana, npeaoCcTaB/sIONIEr0 MyYHHIIUNIAJIBLHYIO YCJIYTy
HAa TEPPUTOPHUHU rOpPoaACcKOro okpyra CtpekeBoii, a TakxKe
AOJKHOCTHBIX JIMIL, MyHUIIMNAJIBHBIX cay:kamux Oprana

33. 3asgBUTEIH MOKET OOPATUTHCS C KaT000H, B TOM YUCJIE B CICIYIONIUX CIIyJasix:

33.1. HapyluieHUE CpPOKa PETUCTpAIMU 3asBICHUS O MPEJOCTABICHUH MYHHUIUIAIbHOMN
yCIIyTu;

33.2. HapylIeHNE CPOKa MIPENOCTABICHNS MyHUIIMIIAILHON YCIIyTH;

33.3. TpeboBaHMe y 3asBUTEN IOKYMEHTOB, HE MPEIyCMOTPEHHBIX HOPMATHBHBIMU
npaBOBbIMH akTamMu Poccuiickonn denepanuy, HOPMaTUBHBIMU IIPABOBBIMHM aKTaMu TOMCKOM
o0ractu, AJid MPel0CTaBIEHUsI MyHULIUIIaIbHON YCIYTH;



33.4. oTka3 B INpuUeME€ JOKYMEHTOB, IIPEIOCTABIEHUE KOTOPBIX MPEAYCMOTPEHO
HOPMAaTUBHBIMU MPABOBbIMU akTaMHu Poccuiickoit ®enepannu, HOPMATUBHBIMH IPABOBBIMHU
aktamMu ToMckoi o0acTu JUIst MPEIOCTABICHUS MyHUIIUITATbHOW YCITYTH, Y 3asIBUTEIIS;

33.5. oTka3 B NPEAOCTaBICHUM MYHUIUNAIBHON YCIYT'H, €CJIM OCHOBAHHUS OTKaza HeE
MPEeyCMOTPEHBI (efepadbHbIMA 3aKOHAMH WM TPUHSATHIMH B COOTBETCTBHH C HUMH HWHBIMU
HOPMAaTUBHBIMU MPABOBbIMU akTaMHu Poccuiickoit ®enepannu, HOPMATUBHBIMU IPABOBBIMHU
akTamMu ToMCKOIi 00J1acTH;

33.6. 3aTpeboOBaHME C 3aABUTENS IIPHU MPEIOCTABICHUN MYHUIIUIIAILHON YCIYTH TUIATHI,
HE IPEAYyCMOTPEHHOM HOPMAaTUBHBIMU IIpaBOBbIMU akTamu Poccuiickonn @exnepanuu,
HOPMaTUBHBIMH ITPaBOBBIMU akTaMu ToMCKoO# o0nacTu;

33.7. otka3 OpraHa, NpeAOCTABISAIONIET0 MYHHIMIIATBHYIO YCIYTY, TOMKHOCTHOTO JIMIIA
Oprana, mpeoCTaBIIAIONIEr0 MyHULIUIIATBHYIO YCIYTY, B UCTIPABICHUH JOMYIIEHHBIX OMEeYaToK
¥ OIMOOK B BBIJAHHBIX B PE3yJbTaTe MPEAOCTABICHIS MYHUITUTIAIBHON YCIYTH TOKYMEHTAX.

34. 3asBUTENH UMEET MPABO HA MOJyYeHUE MHPOPMAIMU U JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX
U1 0OOCHOBAHUSA U PACCMOTPEHUS JKAIOOBbI.

35. O6mwme TpeboBaHUs K MOPSAIKY MOIaYU U PACCMOTPEHUS KATOOBI:

35.1. XKanoba nmogaercst B MUCbMEHHOM (opMe HAa OyMa)KHOM HOCHTENE, B AJIEKTPOHHOU
¢dbopMe B opras, npeAoCTaBISIONINI MyHUIIUNIATbHYIO ycayry. JKanoObl Ha pelieHus, NPUHAThIE
pykoBoguTeneM OpraHa, TPEJOCTABISIONIETO MYHHIMIIAIBHYIO YCAYry, TMOJAIOTCS B
BBIIICCTOAIINNA OpraH (IpU €ro Hajau4uu) Ju00, B ClIydae €ro OTCYTCTBHS PacCMAaTpPHUBAIOTCS
HEMOCPEACTBEHHO pyKoBoauTeneM OpraHa, mpeJoCTaBISIONEr0 MyHHIUIIAIBHYIO YCIYTY.

35.2. Kanoba moxeT OBITH HaIpaBjIeHa IO MOYTE, C UCIOJIb30BaHUEM MH(GOPMAIIMOHHO-
TEJIEKOMMYHHUKAIIMOHHOW cetu «MHTepHEeT», o(QuUIMaIbHOrO caiiTta, MpPeJOCTaBIISIONIETO
MYHULIMNIATIBHYIO YCIIYTY, €IMHOTO MOpTaja rocyJapCTBEHHBIX U MYHUIMIAIBHBIX YCIYT, TU00
PETHOHANBHOTO TMOpTaja TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHHIIMITATBHBIX YCIYT, & TaKKe MOXKET OBITh
MPUHSTA MIPU JIUYHOM IIpUEME 3asiBUTEIIS.

36. XKanoba nomkHa conepKarh:

36.1. wnammenoBanne OpraHa, NOPEAOCTABIAIOIIEIO MYHUIUNAIBHYIO  YCIYTY,
IOJKHOCTHOrO  nura OpraHa, MpPEAOCTaBISIIONIETO  MYHHUIIMIAIBHYIO — YCIYTy, JH0O
MYHUITUTIAJILHOTO CITYXKAIIeTo, pelieHUs U JeiHcTBUs (0e31eCTBIE) KOTOPBIX 00KaTYIOTCS;

36.2. dammnuio, wMs, OT4eCTBO (IMOCIIETHEE - TMPH HAIMYUHU), CBEICHUS O MECTe
JKUTENIbCTBA 3asBUTENS - (PU3MYECKOro JmuIa JuO00 HAaUMEHOBAHME, CBEACHHUS O MECTe
HAXOXJICHUS 3asBUTENS - IOPUAWYECKOTO JIMIA, a TaKkke HoMmep (HOoMepa) KOHTAKTHOTO
tenedoHa, aapec (ampeca) MIEKTPOHHON MOYTHI (ITPU HAJTWYUH) U TTOYTOBBIN aapec, M0 KOTOPhIM
JOJI’KEH OBITh HAIIPABJICH OTBET 3asIBUTEIIO;

36.3. cBemeHms 00 oOKadyemblxX pelIeHHUsX W AceucTBusax (6e3xeiictBuu) Oprana,
IPEOCTABIISAIONIET0 MYHUIIUTIAIBHYIO YCIYTY, JOJDKHOCTHOTO JIMIA OpraHa, IpeaoCTaBIIsSIOIIETO
MYHUILIUNIATIBHYIO YCIYTY, IN00 MyHUIIMIIAILHOTO CITY>KaIIero;

36.4. n0BOBI, HA OCHOBAaHUU KOTOPBIX 3asiBUTEIIb HE COIVIACEH C PELIEHUEM U JAEHCTBHEM
(6e3neiictBueM) OpraHa, MPeIOCTABISAIONIEIO MYHHUIUIIAIBHYIO YCIYTY, TOJDKHOCTHOTO JIAIIA
Oprana, TpeaOCTaBISIONIETO MYHHIMMAIBLHYIO YCIyry, MO0 MYHHUIIMTAIBHOTO CIYXAaIlero.
3asiBUTENIEM MOTYT OBbITh MPECTABIEHBI TIOKYMEHTHI (MIPY HAIMYUH), TOATBEPKAAIONINE JOBOIbI
3asIBUTEIIS, JIMOO UX KOTIHH.

37. XKanoba, mocrynuBmas B OpraH, IPeIOCTaBISIONIMN MYHHIIUTAIBHYIO YCIIYTY,
MOJJICKUT PACCMOTPEHHIO  JODKHOCTHBIM — JIUIIOM, HAJEICHHBIM  TOJHOMOYHSIMH  TIO
PaccCMOTPEHHIO Kallod, B TeUEHHUE MATHAALATH pabounx AHEH co JHs ee perucrpanuu. B ciaydae
oOxanoBaHusi oTkaza OpraHa, NMPeIOCTABISAIONIET0 MYHUIMIAIBHYIO YCIYTY, JODKHOCTHOTO
muna OpraHa, MPeNOCTaBIAIONIET0 MYHHIMIAIBHYIO YCIYry, B TMpHEME JOKYMEHTOB Y
3asIBUTEIIS MO0 B MCIIPABIICHUU JIOMYIIEHHBIX OMEYAaTOK U OMIMOOK WK B Cllydae 00KajJOBaHUS
HapyIICHUs YCTAaHOBJIEHHOTO CPOKA TaKUX UCIIPABJICHUMN - B TE€UCHUE MATU pabounX AHEH O IHSA
€€ perucTparmi.



38. Ilo pesympraTam paccMOTpeHus kanoObl  OpraH, NpeaoCTaBISAIOMINN
MYHULUNAIBHYIO YCIYTY, IPUHUMAET OJHO U3 CIETYIOIUX PEIICHUI:

38.1. ynmomnerBopsier *ajnolOy, B TOM uucie B (opMe OTMEHBI HMPUHSATOTO pPELICHUS,
UCIIpaBJIEHUs JONYHIEHHbIX OpraHoMm, MpeAoCTaBISIOIIMM MYHUIMIIAIBHYIO YCIIYTy, OIEeYaToOK
U OIIMOOK B BBLIAHHBIX B PE3yJbTaTe MPEAOCTABICHHUS MYHUIUIAIBLHON YCIyTd JOKYMEHTaX,
BO3BpaTa 3asBUTEII0 JCHEXKHBIX CpPEICTB, B3UMaHHE KOTOPbIX HE IIPEAYCMOTPEHO
HOPMATHBHBIMU IIpaBOBbIMM akTaMu Poccuiickoii denepanuu, HOPMATUBHBIMHU IIPABOBBIMU
akTamMu ToMCKOM 00J1acTy;

38.2. oTKa3bIBaET B YAOBJIECTBOPEHUH >KAIOOBI.

39. He mnosnHee HS, CIAEAYIOLWIETO 3a JHEM MPUHATHS PELICHHS, 3agBUTEII0 B
NUCbMEHHOW (opMe M TO IKEJTAHWIO 3asBUTENsI B OJIGKTPOHHOW (opMme HampaBiseTcs
MOTUBUPOBAHHBIN OTBET O PE3yJIbTaTaX PACCMOTPEHMS KaJIOOBI.

40. B ciydae yCTaHOBJEHHS B XOJI¢ WJIHM IO pE3yjlbTaTaM PAacCMOTPEHHS KaloObl
IPU3HAKOB COCTaBa aJMUHUCTPATUBHOTO MPABOHAPYIIEHUS WIHM MPECTYIJICHUS OKHOCTHOE
JIMIIO, HAJEJICHHOE IOJIHOMOYHUSMHU 10 PAaCCMOTPEHHUIO )Kajdo0 B COOTBETCTBUU C ITYHKTOM 37
HACTOSILEro aJIMHUHHMCTPATUBHOIO PErVIAMEHTA, HE3aMEUINTENIBHO HANpaBisIeT HMEIOLUecs
MaTepuaibl B OpraHbl IPOKYpaTyphbl.

41. IlonoxxeHus HACTOSAILETO pa3jesia aAMUHUCTPATUBHOTO PETJaMeHTa MPEJOCTABICHUS
MYHUIIUTNIATBHON YCIIYTH, YCTaHaBIHMBAIOIIUE TOPAJOK PACCMOTPEHMS Kajlo0 Ha HapyLICHHS
OpaB TpaXJAaH M OpraHu3alMid Npu  OPEJOCTaBICHUMM MYHUIMNAIBHOM  yCIyrH, He
pacnpocTpaHsOTCS Ha OTHoLIeHus, perynupyemsle denepanbHpiM 3akoHOM OT 02.05.2006 Ne
59-03 «O nopsiake paccMOTpeHus oopaieHnii rpakaan Poccutickoit denepamum.



IIpunoxenue 1

K AZIMUHHCTPAaTUBHOMY PETIIaMEHTY

MIPEJOCTABICHISI MYHAIUIIABHON YCIyTH

«Bwimava, mpoyieHne cpoka ASHCTBHS U IepeodopMIleHHe
pasperieHus Ha TIPaBO OPTaHU3AINH POSHUTHOTO PHIHKA

Mbspy ropojackoro okpyra CtpexeBoi
B.M. Xapaxopuny

(®.11.0. pykoBoAUTeIs IOPUIHIECKOTO JIUIA)

(HaMEHOBaHHE IOPUIUIECKOTO JHIIA)

(TIOYTOBBII aJjpec IOPHINIECKOTO JIULA)

3AABJIEHUE
0 BblJIa4e, NMPOIJIEHUN CPOKA JIelicTBHS, epeoGopMIIeHHH
*
pa3pelnieHUus1 HA NPABO OPraHU3alUN PO3HUYHOI0 PHIHKA

Ceedenus o 3as6umeine:

Opeanusayuonno-npagogas  gopma, noinoe  u
COKpaujeHHoe HAUMeHO8aHus (8 m.4. @upmenHoe
HAUMeHOoB8aHUe) IPUOUYECcKo20 TUYd

Mecmonaxooicoenue 1opuoutecko2o auya

Teneghon

Daxc

Onexmponnwiii aopec

Hoenmugpuxayuonnulii Homep Hanozoniamenbuuka

ﬂaHHble 60KyM€Hma 0O nocmaHoeKke Ha ydem 6
HA102080M opeaHe

Tocydapcmeennvlil pecucmpayuontblil. HoMepP 3anUcu 0
CO30AHUU TOPUOUYECKO20 TUYA

Jlaunvie  Ooxymenma, noomeepocoaioueco  paxm
6HeceHUs. Cc8edeHUll O WPUOUUEeCKOM Juye 6 eOuHslil
20¢cy0apCcmeeHHblil peecmp PUOUYECcKUx auy

Ilpocum evidams, npoonume CcpoK oOeilicmeus, nepeogopmums pazpeuieHue HA NPABO
*

Op2AHU3AUUU POZHUYHOZ0 PbIHKA

no aopecy Ha cpoK

Cseoenus o povinke:

Tun peinka

Cneyuanuzayus

Mecmo HAXO0XHCOCHUSL obvexkma (00vexmos)
HeOBUNCUMOCTNU OISl OP2AHUZAYUU POZHUYHOZ0 DbIHKA

Hﬂowadb POYIHKA, KoJau4ecmeo mopcoevlx mecm

PyKOBOI[I/ITeJII: IOPUINYCCKOTIO JIMIIA

(moanucey) (®.1.0.)

M.IL

« » 20 T.




K 3asaBnenuto npuiiaratorcs caeayromnme 10KyMEHThI:

1. xonmuu y4peAUTETbHBIX JTOKYMEHTOB (OpPUTHMHANbl YYPEAUTENbHBIX JIOKYMEHTOB B
clly4ae, €Clid BEpHOCTh KOIUM HE yI0CTOBEPEHA HOTAPUAJIBHO);

2. BBIIHCKA U3 €IMHOTO TOCYAApCTBEHHOTO peecTpa IOPUAMYECKUX JIHI[ WIH e
YAOCTOBEPEHHAs KOIHS, BKIIOYAKOMAs CBE/ICHUS O MOCTAHOBKE IOPUAMYECKOro JIMIA Ha y4YeT B
HAJIOTOBOM OpTaHe M0 MECTY HaXOXKIACHHsI FOpUIUYECKOro JIMIa |

3. yIOCTOBEpeHHAsl KOMHUS JOKYMEHTa, IMOATBEPIKIAIONIEro TMpPaBO HAa OOBEKT WIH
O0OBEKThl HEIBMKMMOCTH, pACIOJOXKEHHbIE Ha TEPPUTOPUH, B TMpeaenax KOTopou
[IPEIIOIAraeTCs OPraHH30BaTh PHIHOK

*

- HYJICHOE NOOYEPKHYMb
*%
- OOKYMeHMbl NPedOoCmAaBIAIOMCI N0 HCENAHUIO 3AA8UME]ISL



ITpunoxxenwne 2

K AZIMUHHCTPAaTUBHOMY PETIIaMEHTY

MIPEJOCTABICHISI MYHAIUIIABHON YCIyTH

«Bpimada, poieHNe cpoka ASHCTBUS U TIepeohOpMIICHHE
pasperieHus Ha TIPaBO OPTaHU3AINH POSHUIHOTO PHIHKA

Baok-cxema
M0CJIe0BATEJIbHOCTH IeiiCTBUI IPH NMPeI0CTABJICHUN MYHUIIUNIAIBHOMH yCJIyTH
«Bblnaya, npoaJieHue CPoOKa JaeiicTBUs U nepeodopmiieHre pa3perieHust
HA MPAB0O OPraHU3AlUH PO3HUYHOT0 PHIHKA»

OO6pareHue 3aBUTEIS C
3aMpOCOM O MTPEIOCTABICHUH
MYHHUIUIATBHON YCIIyTH

A 4

1o teaedony

o dbakcv

yepe3 MopTajl roCyJapCTBEHHBIX U
MYHHITUIATIBHBIX yCIYyT

yepes obunransubiii cait OMC

MPH JIMYHOM OOpaIeHHuI

[Ipuem n perucrpaiys 3asBICHUS
U MIpUJIaraeMbIX JOKYMEHTOB

OTka3 B IpuUeMe 3asBICHUS U MIPHIAracMbIX
JIOKYMEHTOB (B CJIy4ae IMOJa4yH 3asiBKH JTIHO
3a5BUTEIIEM )

PaCCMOTpeHI/IC 3a4BJICHUA U IPpHUJIaracMbIX TOKYMCHTOB, HCO6XOI[I/IMI)IX JJIA
MMpeaoCTaBJICHUA MyHHHHHaHLHOﬁ yciayru

dopMHUpPOBAHKE U HANIPABIICHHUE
MEXBEJIOMCTBEHHBIX 3allPOCOB

A 4

/\

Mexpaiionnas uacnexuuss ®HC Poccuu Ne 5
o Tomckoit o6nactu

CTpexXeBCKOM oTHen YTpaBiIeHUs
denepalIbHO CITyKOBI TT0 TOCYAAPCTBEHHOM
pETUCTpAIH, KaJacTpa U KapTorpapuu mo
Tomckoit obnacTu

Briaua (HampaBieHue) 3assBUTENIO Pe3yJibTaTa
MIPEAOCTaBICHNS] MYHHULUNAIBHON YCIYTH




ITpunoxenne 3

K AZIMUHHCTPAaTUBHOMY PETIIaMEHTY

MIPEJOCTABICHISI MYHAIUIIABHON YCIyTH

«Bwimava, mpoyieHne cpoka ASHCTBHS U IepeodopMIleHHe
pasperieHus Ha TIPaBO OPTaHU3AINH POSHUIHOTO PHIHKA

PASBPEIIEHUE
HA ITPABO OPTAHM3AIMU POZHUYHOI'O PBIHKA

N or" " 20 roza

(maTa DPHHATHS PELICHUS O BBIAA4e PA3pEILICHHS)

AJIMUHUCTPAILIMS T'OPOJACKOI'O OKPYI'A CTPEXEBOU

paspeniaeT OpraHu3aluoo PO3HUYHOTO PhIHKA

Tun peiHKa

MecTo pacnonox’eHus: pPO3HUYHOTO PhIHKA

Pazpemenue BeI1aHO

(HaMeHOBaHHE PHIHKA)

(OpI‘aHHSaHHOHHO-HpaBOBaH (bopMa, a TaK¥XKE€ IMOJIHOC U, €CIIN UMECTCS, COKPAILICHHOC

HauMMCEHOBAHUE IOPUIANYECKOIO JIMLA, B TOM YUCJIC (baneHHoe)

NnenTndukainoHHbpIN HOMEP HAJIOTOIUIATEIbITUKA

(MeCTOHaXO)KI[CHI/Ie HOPUANIECKOTro J'II/ILIa)

Cpok aeicTBus pa3peuieHus: 10 " " 20 roza

Mbp ropojackoro okpyra CTpexeBoit B.M. Xapaxopun



IIpunoxenne 4

K AZIMUHHCTPAaTUBHOMY PETIIaMEHTY

MIPEJOCTABICHISI MYHAIUIIABHON YCIyTH

«Bwimava, mpoyieHne cpoka ASHCTBHS U IepeodopMIleHHe
pasperieHus Ha TIPaBO OPTaHU3AINH POSHUTHOTO PHIHKA

YBeaomiieHue
0 Mpea0CTABJIEHUH pa3pellieHusi HA TPAaBO OPraHu3aIun
PO3HMYHOI0 PHIHKA

0T « » 20 roza
PaccmoTpeB 3asBieHHE OT « » 20 rojia perucTpaluOHHbBIN
HOMED 0 MPEAOCTABIICHUH pa3pellieHusl Ha MPaBO OPraHU3alUU POSHUYHOTO

PBIHKA U IMpUjIaracMbIi€ JOKYMCHTHI,

AJMUHHCTpAIHI TOPOACKOro okpyra CtpexxeBoi
(HaI/IMCHOBaHI/IC opraHa MECTHOT'O CaMOpraBJ'ICHI/Iﬂ)

« » 20 roja MpHHsJIA pelleHHue O MPEJOCTABICHUU pPa3pelIeHUs Ha
IIPaBO OPraHU3alMU PO3HUYHOI'O PHIHKA

(opraHM3aIIHOHHO-TIPaBOBast (popma)

(HOJ’IHOG HaNMCHOBAHUE IOPUIANICCKOTO J'II/ILIH.)

(MECTOHaXO0XKICHHUE FOPUIMIECKOTO JIUIIA)

10 a/ipecy:

(MCCTO PacCIoOIOKEHUA 00BEKTa UK OOBEKTOB HCOBUKHUMOCTH,

T€ npeamnoaracTcsa opraHu3oBaTb pBIHOK)

[IpunoxeHnue: paszpelieHue Ha IpaBO OpraHU3alluy PO3ZHUYHOIO PBIHKA - HA 1J1. B 19K3.

Mbp ropoackoro okpyra CTpexeBon B.M. Xapaxopun
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	1. Общие положения
	Наименование органов и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:
	- Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы России № 5 по Томской области (далее – МИ ФНС № 5) с использованием единой системы межведомственного взаимодействия;
	- Стрежевской отдел Управления Федеральной службы по государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области (далее – Росреестр) с использованием единой системы межведомственного взаимодействия.
	7. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	12. Орган не вправе требовать от заявителя:
	- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;
	- представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, орга...
	Для обработки Органом, предоставляющим муниципальную услугу, персональных данных в целях предоставления персональных данных заявителя, имеющихся в распоряжении таких органов или организаций, в орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо подведом...
	Для обработки информации, которая связана с правами и законными интересами заявителя, доступ к которой ограничен федеральными законами, за исключением персональных данных и сведений, составляющих государственную и налоговую тайну, которая имеется в ра...
	18.2. Вход в помещение Органа оборудуется системой «Интерком», позволяющей обеспечить беспрепятственный доступ для инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
	18.3. Центральный вход в здание Органа оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы Органа.
	18.4. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственных местах). Присутственные места включают места для ожидания, информирования, приема заявителей.
	- формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
	- принятие решения о результате предоставления муниципальной услуги;
	28. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными специалистами Органа положений регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих требования к предоставлению мун...
	Текущий контроль исполнения регламента осуществляется Мэром городского округа, заместителем Мэра городского округа по экономике и финансам, курирующим вопросы предоставления муниципальной услуги, начальником Отдела регулирования потребительского рынка...
	Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными специалистами Органа положений регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами проводится путем оперативного выя...
	Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается распоряжением Мэра городского округа.
	29. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.
	Специалисты Органа (в том числе должностные лица), ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут дисциплинарную, административную и иную ответственность, установленную законодательством Российской Федерации за соблюдение сроков и порядка...
	Ответственность специалистов Органа закрепляется в их должностных инструкциях.
	Начальник Органа в соответствии со своей должностной инструкцией несет ответственность за качество (полноту) предоставления муниципальной услуги, соблюдение сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, и требований настоящего административного...
	32. Должностное лицо Органа, уполномоченное на проведение мониторинга качества предоставления муниципальной услуги: заместитель Мэра городского округа по экономике и финансам, курирующий вопросы предоставления муниципальной услуги, начальник Отдела ре...
	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Органа, предоставляющего муниципальную услугу
	на территории городского округа Стрежевой, а также
	должностных лиц, муниципальных служащих Органа
	33. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
	33.1. нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	33.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	33.3. требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, для предоставления муниципальной услуги;
	33.4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
	33.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области;
	33.6. затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области;
	33.7. отказ Органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
	34. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
	35. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:
	35.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем Органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (пр...
	35.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг, либо регионального порт...
	36. Жалоба должна содержать:
	36.1. наименование Органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	36.2. фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) ...
	36.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
	36.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем мо...
	37. Жалоба, поступившая в Орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа Органа,...
	38. По результатам рассмотрения жалобы Орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
	38.1. удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявител...
	38.2. отказывает в удовлетворении жалобы.
	39. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	40. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 37 настоящего админист...
	41. Положения настоящего раздела административного регламента предоставления муниципальной услуги, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальной услуги, не распространяются на отнош...
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