NoctaHoBneHne ApgMUHUCTpaUMKM ropoackoro okpyra CrpexeBon OT
03.08.2012 Ne 553 «O6 yTBepxaeHUn AOQMUHUCTPATUBHOIO perfamMeHTa
npepocTaBneHuss MyHMUMNanbHoOn ycnyrm «Bbigaya paspeweHus Ha npoBeaeHue
paboT no co3gaHUK MCKYCCTBEHHOrO 3eMeSfIbHOro y4yacTka Ha TeppuTopuun
ropoackoro okpyra CtpexxeBonHam, JOCTUrIMM Bo3pacTta 16 neTt, paspelueHus Ha
3aKknyeHue O6paka»» (B pen. nocTaHoBneHuMss AOMUHUCTpaLMM FOPOACKOro OKpyra
Crtpexeson ot 31.10.2012 N 740)

B cooteBetctBUM Cc DegepanbHbiM 3akoHoM oT 27.07.2010 Ne 210-03 «O6
opraHmMsaumm npegocTaBNEHNA  FOCYAAPCTBEHHbIX W MYHUMUMMANbHbIX  YCAyry,
MoctaHoBneHnem [lpaButenbctBa Poccuinckon ®egepaumm ot 16.05.2011 Ne 373 «O
paspabotke W  YTBEPXAEHUM  AOMUHUCTPATMBHBLIX  PErMaMeHTOB  UCNOSMIHEHWUS
rocygapCTBEHHbIX (YHKUMIA U agMUHUCTPATMBHLIX pPernameHToB nNpeaocTaBneHns
rocy4apCTBEHHbIX YCIyr», Ha OCHOBaHUW pacnopskeHns AQMUHUCTPaLMM ropoacKoro
okpyra CtpexeBon oT 16.02.2012 Ne 36 «O6 yTBepxaeHun nopsigka paspaboTkm u
YTBEPXKOAEHMA aAMUHUCTPATUBHBIX PErfnameHToB NpPeaoCTaBneHUs MyHMUMNANbHbIX
yCnyr B ropoackom okpyre CTpexxeBon»

NOCTAHOBJIIAO:

1. YTBepanTe AOMUHUCTPATUBHbLIN perfiameHT NnpeaocTaBneHns MyHUUmnnansHom
ycnyrn «Bblgava paspelueHns Ha npoBegeHne paboT NO CO34aHUK UCKYCCTBEHHOMO
3eMeNibHOro y4yacTka Ha TeppuTopuM Tropoackoro okpyra CTpexeBon» cornacHo
NPUMOXEHNIO.

2. Hacroswee nocrtaHoBneHue noanexut oduumanbHOMY OMyBrIMKOBaHUIO W
pasMeLLeHno Ha odmumnanbHOM canTe OpraHoB MECTHOIO camoyrnpasrieHUsl FOPOACKOro
okpyra CTpexeBoWn.

3. KoHTponb 3a WCNOSIHEHMEM HAaCTOSIWEro MNOCTAHOBMEHUS BO3NOXWUTb Ha
3amectutens Mapa ropoackoro okpyra Mno 3KOHOMWKE W buMHaHCaM, HayanbHuKa
®durHaHcoBOro ynpasneHns AaMuHuUcTpaumm ropogckoro okpyra Ctpexesoun [JeHn4yeHko
B.B.

Map ropoackoro okpyra
B.M. XapaxopuH



MNpunoxeHne

YTBEPXOEH

NOCTaHOBIIEHMEM
AOMUHUCTpauumn

ropoackoro oKkpyra
CtpexeBon

oT 06.08.2012 Ne 553

AOMUHUCTPATUBHbLIA PEFNMAMEHT
npeaocTaBneHNs MyHULUNanbHON ycnyru
«Bblgaya pa3spelleHUst Ha npoBeAeHWe paboT No co3aaHuio
MCKYCCTBEHHOIo 3eMeSIbHOro y4actka Ha TeppuTOp1M ropoacKoro okpyra
CtpexeBomn»

(B ped. noctaHoBnNeHUs AgMUHUCTPaLMK FOPOACKOro
okpyra Ctpexesou ot 31.10.2012 N 740)

1. O6wWwme nonoxeHus

. AOMUHUCTpPaTUBHBIN pernamMeHT npeaocTaBneHus MyHUUUNAnNbHOW YCrnyru
"Bblgadya paspeweHnss Ha npoBegeHne paboT no CO34aHMK  UCKYCCTBEHHOMO
3eMenbHOro yvactka Ha TeppuTopumn ropogckoro okpyra Crtpexeson" (poanee -
PernameHT) onpegenser cCpoku u nocrneaoBaTesribHOCTb 4eACTBUN (aAMUHUCTPATUBHBIX
npoueadyp) npu npegoctaBrneHMn  MyHuMuMnanbHbIM - Ka3eHHbIM  YYpexaeHUeM
AgMnHucTpaumen ropogckoro okpyra CTpexxesou B Nnuue CTPYKTYPHOro nogpasgeneHns
- YnpasrneHne UMyLLEeCTBEHHbIX N 3eMeNbHbIX OTHOLEHUN AOMUHUCTPaUUN rOpOaCKOro
okpyra CrtpexeBon (manee - OpraH) MyHMUMNANbLHOW YCIyrn, a TaKke MopsdoK
B3aMMOAeNCTBUS Mexay — CTPYKTYPHbIMU nogpasgeneHuamm  OpraHa, nx
MYHUUMNANbHbIMWU - criyKawmmn, B3anmopencTsua OpraHa C 3asBUTENSAMU, WHBbIMU
opraHamu MeCTHOro camoynpasfeHusi, opraHamm rocydapCTBEHHOW Bractm wu
opraHu3aunamu npu npegocTaBneHn MyHULMnanbHON yCnyru.

(B ped. nocrtaHoBreHus AAMUHUCTpauumn ropoackoro okpyra CTpexeBon OT
31.10.2012 N 740)

MCKyCCTBEHHbIN 3€MEeNbHbI  y4acTOK, CO3[aHHbIA Ha BOAHOM OObLEKTe,
Haxogswemcs B dedepanbHOn COBCTBEHHOCTU (OQanee no TEKCTY - MCKYCCTBEHHbIN
3eMernbHbIN Y4acToK), - COOpPY)XeHne, co3gaBaeMoe Ha BOAHOM 06beKkTe, HaxoadaLwemcs
B dpefepanbHON COBCTBEHHOCTM, UMM €ro 4acTy MyTEM HamblBa UM OTChINKWA rpyHTa
nmbo MCNonNb3oBaHUA WHbIX TEXHOMOrMM U nNpu3HaBaemMoe [Mocfne BBoga €ero B
3KCnsiyatauuio Takke 3eMernbHbIM Y4acTKOM.

MICKyCCTBEHHbIM 3eMEeSbHbLIM  Yy4acTOK MOXET npuneratb K CyLLeCTBYIOLWUM
3eMerfbHbIM y4acTkaM unu BbiTb N30IMPOBAHHBLIM OT HUX.

PaspeleHne Ha npoBegeHne paboT No CO30aHUIO UCKYCCTBEHHOMO 3eMeSIbHOro
yyaCTka BblgaeTca B Mopsgke BbldayuM  paspelleHuss Ha  CTpPoUTenbCTBO,
yCTaHoBreHHOM ctatben 51 NpagocTponTensHoro kogekca Poccuickon depgepauum,
y4eToM OCOBEHHOCTEN, NpenyCMOTPEeHHbIX cTaTber 11 dPepepanbHOro 3akoHa OT
19.07.2011 Ne 246-93
«OB WCKYCCTBEHHbIX 3eMerbHbIX Yy4acTKax, CO34aHHbIX Ha BOAHbIX OObeEKTax,
Haxogdawmxcsa B pegepanbHOM COBCTBEHHOCTU, U O BHECEHUN N3MEHEHWNA B OTAENbHbIE
3aKkoHogaTernbHble akTbl Poccuickon ®eaepaumny.

2. PernameHT npegocTaBneHuMss MyHUUMNanbHOW  ycnyrn  paspaboTaH
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MyHuuMNanbHbIM - Ka3eHHbIM  ydpexaeHnem AgMuUHUCTpauMen ropoAcKoro okpyra
CTpexeBon, B nuue CTPYKTYPHOrO nogpasgeneHvst - YnpasneHue WMYLLECTBEHHBbIX,
3eMeslbHbIX OTHOLLEHUI U TPagoCTPOUTENBCTBA HA OCHOBAHWUM:

- yactn 1 cratbn 13 ®degepanbHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O06
opraHu3aunmn NnpegocTaBrieHns roCygapCTBEHHbIX U MyHULMMANbHbBIX YCyr»;

- MNoctaHoBneHuns [lNpasutenbctBa Poccunckon degepauum ot 16.05.2011 Ne
373
«O paspabotke ” yTBEPXAEHUN ALMUHUCTPATUBHBLIX PErNaMeHTOB WCMNOSTHEHMUS
rocydapCTBEHHbIX (YHKUMA W  aOMUHUCTPATUBHBLIX pernaMmeHToB MpeaocTaBneHus
roCy4apCTBEHHbIX YCIyr».

3. 3agaButensamun ABNAKTCA NULO, C KOTOPbIM 3aKfOYeH rocydapCTBEHHbIA UMK
MYHUUMNANbHbIA KOHTPAKT Ha CO34aHWe WCKYCCTBEHHOro 3eMeNbHOro y4yactka, nubo
NNLO, C KOTOPbIM 3akrtoyeH B cooTBeTCTBUM ¢ PefeparnbHbiM 3akoHoM oT 19.07.2011
Ne 246-9®3 poroBop O CO30aHMM MCKYCCTBEHHOrO 3€MENnbHOro y4actka, nmbo umx
YNONMHOMOYEHHbIE  NpeacTaBuTenn, OEeWCTBYKOLWMEe Ha  OCHOBaHUM  [O0roBopa,
[OBEPEHHOCTN.

4. MNopsgok NHpopMMPOBaHUS O NPeaoCTaBNeHUN MyHULMNANBHOW YCNYIn:

1) MecTo HaxoxgeHus OpraHa: Tomckaa obnactb, . CTpexeBon, yn. Epmakosa
46a, 1-bi atax, kabuHetbl 30, 38, 39 B 3gaHMM AOMUHUCTpPaLMM FOPOACKOrO OKpyra
CtpexeBon.

Pexum paboTbl (oHM 1 yackl npuema) Oprana:

noHeaenbHuk-4yeTepr ¢ 8.30 go 17.30; nATHMUA — HENPUEMHBIN OEHb;

o6eneHHbIN nepepsbiB ¢ 12.30 go 14.00.

MHdopmauma o mecte HaxoXaeHusi u pexumme pabotbl OpraHa MOXeT ObiTb
nony4yeHa:

no TenedgoHam: 3-91-20, 5-16-65, 5-22-63, 5-27-47;

npu nu4HomMm obpalleHnn: Tomckasa obnacTtb, r. Ctpexesowu, yn. Epmakosa 46a, 1-
b 3Tax, kabuHetbl 30, 38, 39 B 3gaHMM AQMMHUCTPaLMM TOPOLCKOrO OKpyra
CtpexeBon;

no noute: 636780, Tomckas obnactb, . Ctpexesoun, yn. EpmakoBa 46a,
npueMHas AQMUHUCTPaLMM ropoackoro okpyra CTpexeBowu;

B NucbMeHHOM Buae: 636780, Tomckas obnactb, r. CTpexeBon, yn. EpmakoBa
46a, 1-bii atax, kabuHetbl 30, 38, 39 B 3gaHMM AOMUHUCTpPaLMM rOPOACKOrO OKpyra
CtpexeBon;

C UCMornb3oBaHWEM OMUUMAanbHOro canTa OpraHOB MECTHOro camMmoynpasBeHus
ropoackoro okpyra CtpexeBon (ganee no TeKCTy — opuumanbHblA CanT) No agpecy B
cetn WHTtepHet: http://admstri.tomsk.ru B pa3gene «MyHuuunansHele ycnyrm -—
KoHTakTHas HdopmMaumay;

C  ucnonb3oBaHWeM  pernwoHanbHoro  [lopTana  rocydapCTBEHHbIX U
MyHUUMNanNbHbIX  ycnyr  Tomckon obrnactm no agpecy B cetm  WHTepHerT:
WWW.pgs.tomsk.gov.ru;

C ucnonb3oBaHnem EAWHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX WM MyHMUMNANbHbIX
ycnyr no agpecy B cetu NHTepHeT: www.epgu.gosuslugi.ru.

MHbopmaumsa O MecTe HaxoxaeHuss u rpaduke paboTbl yyacTBylOLMX B
NpeaoCTaBneHMM MyHULUNANBHOW YCIyr OpraHn3auun MOXeT BbITb NonyyeHa:

no TenedgoHam: 3-91-20, 5-16-65, 5-22-63, 5-27-47;

npu nu4HoMm obpalleHnmn: Tomckasa obnacTtb, r. Ctpexesowu, yn. Epmakosa 46a, 1-
b 3Tax, kabuHetbl 30, 38, 39 B 3gaHMM AOMMHUCTPaLMM TOPOLCKOrO OKpyra
CtpexeBon;

no noute: 636780, Tomckas obnactb, . Crtpexesoun, yn. EpmakoBa 46a,
npuemMHas AQMUHUCTpaLN ropoackoro okpyra CTpexxeBomn.

C wucnonb3oBaHMeEM odULManbHOrO canWta no agpecy B cetu WHTepHerT:
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www.admstrj.tomsk.ru B pasgene «MyH1umMnansHble yCcrnyrny.

2) CnpaBoyHble TenedoHsbl OpraHa: 3-91-20, 3-32-31, 5-27-47.

CnpaBoyHble TenegoHbl, y4acTBYHOLWNX B MNpefocTaBreHnn MyHUUUNarbHOW
ycnyrn opraHunsaumn: (838259) 5-3163, 392-69, 3-76-84.

3) Apnpec odomumansHoOro canTa: http://admstrj.tomsk.ru pasgen
«MyHuuMnanbHbIe YCnyrmny».

Anpec anektpoHHon no4vtbl OpraHa: Silizneva@admstrj.tomsk.ru .

4) Tlopagok  nonyyvyeHuss  uWHQOpMauMM  3asBuUTeNnsMM N0 BONpocam
npegocTaBneHnss  MyHUUUNanbHOM  yCryru, CBedeHUM O Xode npeaocTaBneHus
yKasaHHbIX YCryr, B TOM 4ucre C ucnosnb3oBaHvem [lopTana rocygapCTBEHHbIX W
MyHMUMNanbHbIX ycnyr Tomckon obnactn, EguHOro noprana rocygapCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHbIX yCnyr (PyHKUMIA):

npy NU4YHOM obpalleHnn 3asBUTeENsi, AOBEPEHHOIO UM YNOSIHOMOYEHHOMO Nnua
B OpraH, B MecTax npegocraBneHnsa ycnyr, no TtenedgoHy, npu obpaweHun B
nMMCbMEHHOW (bopme MNo4YTOBbLIM OTnpasneHneMm B agpec OpraHa, no dakcy, npu
obpalweHnn no SnNekTPOHHOM noyTe, Ha oduumanbHOM cante, Ha EguHOM U
pernoHanbHOM nopTanax rocygapCTBeHHbIX U MyHULMNANbHbBIX YCIYT.

5) TlMopsgok, dopma M MeCTo pasMelleHuss WHgopMauun no Bonpocam
NPeaoCTaBneHNs MyHULUNANbHOW YCIyrn 1 YCRyr, KOTOpble SABASKOTCA HeobBXoauMbIMu
n obaszaTenbHbIMKU AN NPeAOCTaBNEeHNS MyHULUMNANbHOW YCNYIu:

Ha uHdopmauunoHHbix cTteHgax B OpraHe, B MecTax NpeaocTaBneHust YCryr,
KOTOpble 4BRSKOTCA HeobxoauMbiMM UM obga3aTenbHbIMM - ONs  NpeaocTaBneHus
MYHUUMMANbLHOW ycryrn, Ha oduumanbHOM canTe opraHa, Ha EguHom v pernoHansHom
nopTtane rocyaapCTBEHHbIX U MYHULMNANbHbIX YCRyr (PyHKUUR).

2. CtaHAapT npeaocTaBneHust MyHULMnanbHOM ycnyru

5. HaumeHoBaHne myHMuMnanbHoM ycnyrn: «Bblgada paspeweHna  Ha
npoBeaeHne paboT No Co3aaHNI0 MCKYCCTBEHHOrO 3eMEefbHOro y4yacTka Ha TepputTopum
ropofckoro okpyra CTpexeBon»

6. HaumeHoBaHne OpraHa: MyHuuMNanbHOE  KaseHHOe  yypexaeHue
AJMUHUCTpaums ropoackoro okpyra CTpexeBon B NUue CTPYKTYPHOro nogpasgeneHns -
YnpaBneHne MMyLLeCTBEHHbIX U 3eMefbHbIX OTHOLWIEHUN AZMUHUCTPaLMU FOPOACKOro
okpyra CtpexeBou (ganee - YnpasneHue).

(B peg. nocrtaHoBneHusi AgMUHUCTpaumm ropodckoro okpyra CTtpexeBon OT
31.10.2012 N 740)

HavmeHoBaHMe opraHoB W opraHu3auun, obpalieHne B KOTopble Heobxoammo
Ana npegocTaBneHuss MyHUUUNanbHOW yCryru:

- MexpawnoHHas uHcnekuna denepanbHon Hanoroson cnyxbon Poccum Ne 5 no
Tomckon obnactu (ons nonyyvyeHus ceegeHun m3 EQmMHOro rocyaapcTtBeHHOro peectpa
topuanyecknx  nvd,  EgmHOro  rocygapCTBeHHOro  peectpa  MHAMBUAOYanbHbIX
npegnpuHuMmarenen);

- Ctpexesckon otgen YnpasneHus ®egepanbHon cnyxbbl rocygapCTBEHHOM
permctpauuun, kagactpa wn kaptorpadum no Tomckon obnactu, Pocpeectp (c
MCMorb3oBaHNEM €ANHON CUCTEMbI MEXBEAOMCTBEHHOIO B3aMMOOENCTBUS);

- ObnacTtHoe rocygapCTBEHHOE ydpexaeHue «YnpaeneHve rocyaapCTBEHHOM
9KCNepTuU3bl MPOEKTOB [OKYMEHTOB TeppuUTOpUanbHOrO MraHUpOBaHUA, MPOEKTHOM
OOKYMEHTaUUM U pe3ynbTaTOB MHXEHEPHbIX Wu3blickaHuin Tomckon obnactuy (OIY
«Tomckrocakcneptnsa») (C UCNOMNb30BaHMEM €OWHOW CUCTEMbl MEXBEOOMCTBEHHOIMO
B3aMMOLENCTBUSA);

- [lenapTamMeHT NpupOAHbIX PECYPCOB U OXpaHbl OKpyXatowen cpeabl ToMckon
obnacTtu ¢ ncnonb3oBaHMEM eQNHON CUCTEMbl MEXBEJOMCTBEHHOIO B3aUMOLENCTBUS);
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-  Tomckun  cdunmnan  egepanbHOro  rocygapCTBEHHOrO  yypexgeHus
«BepxHeobbpbibog» (PIY «BepxHeobbpbiOBOAY);

- (Tomckun dunmnan denepanbHOro rocygapCTBEHHOIO  yypexaeHus no
COXpPaHEeH10, BOCMPOM3BOACTBY BOAHbLIX OMOMOrMYecKkUx pecypcoB U perynnpoBaHuio
pbl6onoBcTBa);

- OOckoe ynpaBrneHuve rocygapCTBEHHOIO peYyHoro Hagsopa PeaeparnbHON
cnyx6bl N0 Hag30py B cdepe TpaHcnopTa.

7. Pesaynbmamom npedocmaesieHuUsi MyHuyunasbHoU ycJlyau siesisiemcsi.

- paspeLueHne Ha npoBeaeHne paboT No CO34aHNI0 MCKYCCTBEHHOTO 3eMESTbHOro
y4yacTKa Ha TeppuTOpumM ropoacKoro okpyra CTpexeBoun.

8. Cpok npedocmaesnieHUs1 MyHuyunanbHoU ycnyau.

MyHuumnansHasa ycnyra npegocraesnsaetcs B TedeHme 10 kaneHgapHbIX AHEN CO
OHSA peructpaumm 3asiBfieHWst O Bblgaye paspeleHna Ha nposBegeHue paboT no
CO34aHUI WMCKYCCTBEHHOIO 3€MESNIbHOr0 yyacTka Ha TeppuTopuuM FOpPOACKOro OKpyra
CTpexeBon M NPUITOXKEHHOTO K HEMY MOSIHOMO MNepeyYHs AOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B
nyHkTe 10 PernameHTa.

AOMUHUCTPaATUBHASA npoueaypa no npuemy 3asaBrieHUsl 3aBepluaeTca B [OeHb
NOCTYNNeHns 3asBneHns B YnpasneHue.

Cneumanuct ocyuwlecTensieT npuem 3asButens nubo ero npeacraBuTens ans
npenocTaBneHnst KOHCYNbTauMi No BoNpocam nNpeaocTaBneHnss MyHULUNanbHOW yCryrm
B Te4yeHve 15 MUHYT.

Cpok BblgauM (HanpaBneHusl) OOKYMEHTOB, SIBMSIOWMXCA  pesynbraTom
NpeaoCcTaBneHms MyHULMNANbHOM YCNYru:

- B TeyeHne 1 kanengapHoro nocrne nognucaHus Mapom rOpOACKOro okpyra
CTpexeBon paspelleHns Ha npoBegeHve paboT no CO34aHMK  UCKYCCTBEHHOMO
3eMeNnbHOro yyacTka Ha TeppuTopum ropoackoro okpyra CTpexeBown, crneumanucrt,
OTBETCTBEHHbIN 3a NpeaoCcTaBneHMe MyHUuunanbHoOW ycnyru, obecnedmBaeT BpyyYeHue
pesynbrata MyHUUMNAnNbHOW YCryrn B MMCbMEHHOM UMW 3NIEKTPOHHOM BUAE 3asiBUTENHO
nnbo ero npeacTaBUTENHo.

9. lNMepeyeHb HOpMATMBHbLIX NPaBOBLIX akToB Poccuinckon ®epepaumm, Tomckon
obnactm u opraHoB MECTHOro CcamMoyrnpaBneHnsa ropoackoro okpyra CTpexeson,
pPerynvpylomnx  OTHOLUEHUS, BO3HMKaKWME B CBA3WM C  NpeaocTaBrieHMeEM
MYHULMNANbHOW YCNYTIu:

- 3emenbHbIN Kogekc Poccuinckon degepaunu;

- M'papocTpounTtenbHbIn Kogekc Poccuinckon egepaunu;

- ®epepanbHbii 3akoH oT 25.10.2001 Ne 137-03 «O BBeaeHun B AencTBUE
3emenbHoro kogekca Poccunckon degepaunmny;

- ®epepanbHbin  3akoH oT  19.07.2011 Ne 246-®3 «O6 MCKYCCTBEHHbIX
3eMerbHbIX yYacTKaX, CO34aHHbIX HA BOOHbIX 0ObeKTax, Haxoaawmxcsa B doegepanbHon
COBCTBEHHOCTN, U O BHECEHUM W3MEHEHUA B OTAENbHble 3aKOHOAATErbHbIE aKTbl
Poccuinckon ®epepaunn» (ganee no Tekcty - degeparnbHbin 3akoH oT 19.07.2011
Ne 246-03).

10. MHUcyepnbigarowuli nepeyeHb OOKYME€HmMoOe B COOTBETCTBMM C
HOPMaTMBHbLIMW NPABOBLIMWU akTamMu AN NpegoCcTaBAeHNa MyHULMNAanbHOW YCryri.

1) 3assutenem npeactasnaTca B OpraH  criegyowme  JOKYMEHTHI,
ABNAIOLMECHA OCHOBAHMEM A5 HaYana NpeaocTaBieHns MyHMumMnanbHble YCnyru:

- 3asiBrieHMe O NpefoCcTaBleHnn MyHUUUNanbHou ycnyrm (no popme, ykaszaHHON
B [lpunoxeHun Ne1 Kk pernameHTy) U rucbMeHHoe coenacue Ha obpabomky
rnepcoHasbHbix 0OaHHbiX 8 OpeaHe 8 uensx U obbeme, HeobxoOuMbix Orns
rnpedocmasrieHuss MyHuyunasnsbHoU ycryau.

K ykasaHHOMY 3asBNeHM0 NpunaratoTca creayowme JOKYMEHTbI:

1.1) maTepuansbl, cogepXxalinecss B NPOEKTHON AOKYMEHTaLUUN WUCKYCCTBEHHOIO



3eMernbHOro yyacTka:

a) NosiCHUTENbHAs 3anuncka;

6) NpoeKkT opraHu3auum npoBefeHus paboT MNO CO3O4aHUKD WUCKYCCTBEHHOIO
3eMeribHOro y4acTKa;

1.2) pa3spelueHne Ha co3fgaHne UCKYCCTBEHHOrO 3eMefbHOro yyacTtka Ha BOOHOM
o0bekTe, HaxogsLwemcs B heaepanbHoM cCO6CTBEHHOCTU, NN €ro YacTy;

1.3) nonoxuTenbHOe 3akfiloYeHne rocydapCTBEHHOM 3JKCMepTU3bl MNPOEKTHOMU
OOKYMEHTaUun MCKYCCTBEHHOrO 3eMefbHOro Yy4yacTka, MOMOXUTErNbHOE 3akritoveHue
rocyfapCTBEHHOW 3KOMOrMYeCKon 3KCNepTU3bl 3TOM MPOEKTHON JOKYMEHTaLMN.

Mpn obpalleHnn 3a nonyyeHnem MyHUUMNanbHOW YCryrn oT MMEeHU 3asdBuTens
ero npeacrasuTensd, NocnegHUN npegocTaBnaeT JOKYMEHT, YAOCTOBEPSAOLNN NMNYHOCTb
N OOKYMEHT, noaTBepXdatolWmin ero MOorIHOMOYNA Ha MpeAcTaBrieHne WHTEpPecoB
3asBuTens.

dopma 3aaBneHns OOCTynHa AN KOMMPOBAHUA U 3anoSfIHEHUA B ONEKTPOHHOM
Buae Ha [lopTtane rocygapCTBEHHbIX M MyHMUMNanbHbIX ycnyr Tomckom obnactw,
EovHoMm nopTtane rocygapcTBEHHbIX W MyHUAUMNAnbHbIX  yenyr  (PyHKUuin), Ha
omumanbHOM canTe.

B 6ymaxxHoM Buge opma 3asBneHns MoxeT bbITb nornyvyeHa HenocpeacTBEHHO
B OpraHe (ka6. Ne 30, 38).

Ana nonyyeHnss MyHMUMNanbHOW YCNyrn 3asBuTenem npeaocTaBnseTcs JIMYHO
WM HanpaenseTcs MOYTOBbIM OTNPaBfeHneM, 3MNEeKTPOHHOM MNOYTOM 3asiBfieHMe O
npegocTaBneHnm MHPopMaLmu.

2) [JoKkyMeHTbl, HeobxoouMble ANA NPeAoCTaBfeHMS MyHUUMNANbHOW YChyru,
MoryT 6bITb NpeacTaBneHsl B OpraH:

C WCMONMb30BaHMEM 3MEKTPOHHOW WNU  TPaaUUMOHHOW OByMaXKHOW MOYThI,
nocpeacTBOM OTNpPaBkM  (PaKCUMMUNBHOMO CcOoOoOLWEeHNs, 4Yepe3 oduunanbHbIin canT
OpraHa, 4epes NopTan rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNanbHbIX ycnyr Tomckon obnacTu,
EovHbIM nopTan rocygapCTBEHHbIX M MyHMUMNANbHbIX yCnyr (PyHKUuWK), Nnpu AMYHOM
obpalueHunn.

11. OpraH He BnpaBe TpeboBaTb OT 3aABUTENS:

a) npeacTaBneHna JOKYMEHTOB U MHOpMaLMU UIU OCYLLECTBNEHNA OENCTBUN,
npeacTaBreHMe WM OCYLLECTBIIEHME KOTOPbIX He MpegyCMOTPEeHO HOpMaTUBHbIMU
NpaBOBbIMW aKTamMu ropoackoro okpyra CTpexeBown, perynvpyrownuMn OTHOLLEHUS,
BO3HUMKaOLLMeE B CBA3U C NpeocTaBneHnemM MyHULMNanbHbIX YCNyr;

6) npencrtaBneHus OOKYMEHTOB M MHGoOpmauuMuM, B TOM uyucne o6 onnate
rocygapCTBEHHOW MOLUSIMHbLI, B3MMaeMoOW 3a NpeaocTaBreHne MyHuumMnanbHbIX YChyr,
KOTOpble HaxoOAaTCs B pacrnopsiKeHUW OpraHoB, MPedoCTaBNsAlWUX MyHULMNArbHbIE
YCNyru, WHbIX rocyAapCTBEHHbIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOro camoynpasneHus nunbo
NoABEAOMCTBEHHbIX  FOCy4apCTBEHHbIM  OpraHam WM opraHam  MeCTHOro
camoynpasneHuUsi opraHn3aunin, y4acTBylOLWNX B NpegoCcTaBNeHNn rocyaapCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHbIX YCRyr, B COOTBETCTBMM C HOPMaTMBHbIMW MPABOBLIMU aKTaMu
Poccuiickon depepauumn, HOpMaTUMBHbIMW MPaBOBbIMM akTamym Tomckon obnacTtw,
MYHUUMNANbHLIMW  MPaBOBbIMM  akTamu  ropogckoro  okpyra CTpexeBou, 3a
NCKITIOYEHUEM [JOKYMEHTOB, BKIIHOMEHHbIX B OMpederieHHbI YacTbio 6 cratbn 7
depepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHuM3aumm npenocTaBrieHns
rocy4apCTBEHHbIX 1 MYHMLMMAMNbHbIX YCNYr» nepevyeHb AOKYMEHTOB. 3asBUTENb Brpase
NPeAcCTaBuUTb YKa3aHHble [OKYMEHTbl M uHpopmaumio B OpraH no cobCTBEHHOM
nHUumnaTmee.

3agaBneHne (3asBka) 3aaButens B OpraH O npegoctaBreHun MyHUUUnarbHOW
ycnyru npupaBHMBAETCH K COMMacuio Takoro 3assButens ¢ obpaboTkon ero
nepcoHanbHbiXx AaHHbiXx B OpraHe B uensx wn obbeme, Heobxoaumbix ANS
npegocTaBneHns MyHuuunansHon ycnyrn. Ons obpabotkm OpraHoM nepcoHarbHbIX



AaHHbIX B Uenax npefocTaBneHns nepcoHarnbHbIX AAHHbIX 3asBUTENS, UMEOLNXCH B
pacnopsXXeHn Takoro opraHa unu opraHusauun, NnpegocTaBnsaloWmMn MyHULMNANbHYO
ycnyry, nmbo NoABEeOOMCTBEHHYK FOCy4apCTBEHHOMY OpraHy Wnu OpraHy MeCTHOro
camoynpasneHuUsi opraHn3aumio, y4acTBYIOLLYIO B MPeSoCTaBeHNn rocyaapCTBEHHbIX U
MYHUUMNANbHbIX YCNYr, HA OCHOBaHUN MEXBEOOMCTBEHHbIX 3anpocOB TakMX OpraHoB
WNU opraHMsauMi Ang npegocTtaBneHns  MyHUUMNnanbHOW ycryrm Mo 3anpocy
3aaBuUTENs, a Takke Ans o06paboTkm nepcoHanbHbIX AaHHbIX MpPU  perncrpauun
cybbekTa nepcoHanbHblX AaHHbIX Ha [lopTane rocyaapCTBEHHbIX U MyHULUMMANbHbIX
ycnyr (cyHkumin) Tomckom obnactmu u EgvHOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX U
MyHUUMNanbHbIX ycnyr (PyHKUUn) He TpebyeTcs nonydeHne cornacusa 3assButens Kak
cybbekTa nepcoHanbHbIX AaHHbIX B COOTBETCTBMM C TpeboBaHusMM cTaTbn 6
denepanbHoro 3akoHa oT 27.07. 2006 Ne 152-d3 «O nepcoHanbHbIX JaHHbIX».

12. OcHoeaHusi Onis1 omka3a e npueme OOKyMeHmMos

- obpaweHve 3a npegocTaBneHMEM MyHUUMMANbHOW YCnyrn nuua, He
oTBevatowero TpeboBaHMsM, yCTAaHOBNEHHBIM MYHKTOM 3 HacTodAwero PernameHTa;

- NIpefocTaBrieHne JOKYMEHTOB B HEHaANexallnn opraH;

- 3agBuTeneM He npeacTaBrieH [OOKYMEHT, YOOCTOBEPSANOWMA JIMYHOCTb U
noATBEPXOatoLLNA ero NoTHOMOYMS;

- 3asBuTeneM npencTtaBfeHbl AOKYMEHTbl, MMelowune Mnog4YUCTKU, MNPUMNNCKH,
3a4epkHyTble CroBa W WHble, HE OrOBOPEHHble B HUX WCNpaBfeHus, umeroLne
cepbes3Hble MOBpeXAeHusl, He Mo3Bondwlne OAHO3HAYHO  MUCTOMKOBaTb  UX
coepxanue.

13. OcHoeaHusi Onisi omka3sa e npedocmassieHuU MyHuyunasbHol ycnyau:

1) HenpencrasneHne JOKYMEHTOB, onpeaerneHHbIX nyHkTom 10 PernamenTa;

2) obpaweHne (B NUCbMEHHOM Buae) 3asBUTenss C  npocbbonm o
NpUOCTaHOBIIEHUN NNBO NpeKpaLleHnn NoAroTOBKWM 3anpallvBaemMon MyHUUUNanbHOM
ycnyru;

3) Hanuumne cygebHoro akta, Ha OCHOBAHWWM KOTOPOrO YCTAHOBMEHbI, UBMEHEHDI
UNU nNpekpalleHbl rpaxaaHckMe npaBa M 0653aHHOCTM B OTHOLWEHUW npegmeTta
MyHULUMNANbHOW yCcnyru;

4) HeCOOTBETCTBME MPOEKTHOM [OKYMEHTauuMn MUCKYCCTBEHHOIO 3eMerlbHOro
yyacTka paspeLLeHu IO Ha ero co3aHue.

14. MyHuuunaneHas ycnyra npegocrasnsietcs 6ecnnartHo.

15. MakcumasnbHble CPOKU O)XuOaHUusl 8 o4epeou:.

- Mpy nogaye 3anpoca O NpedoCTaBNeHUN MYHULMMAnNbHOW YCryrn He OOSMKHO
npeBbIWaTb NATHAAUATU MUHYT;

- Npy nonyyYeHUW pesynstata npegocTaBneHns MYyHUUUNArbHOW YCIyrn He
OOMKHO NpeBbIWAaTh NATHAAUATU MUHYT.

16. Cpok peructpaumm 3asiBneHus (3asiBKM) 3asBUTENd O NpeaocTaBrieHuun
MYHULMMNANbHOW YCNyru - B Te4eHue ogHoro paboyero gHs.

17. MNopsagok pernctpaumn 3asiBneHus (3asiBku) 3asiBUTeENd O npeaocTaBrieHuun
MYHULMMNAnNbHOW YCNyru:

Cneunanuct YnpasneHus exegHeBHO (B 17.00 meCTHOro BpeMeHW TeKyLlero
OHS), HanpaBnseT 3asBneHus, NOCTyNuBLLKE B TevyeHne pabodero AHs, B YnpasreHue
aenamu ons perncrpaumm n ocpopmneHuns sussl Mapa ropogckoro okpyra CTpexeBou.

3asiBneHne perncTpupyetcs cneumanuctom YnpasneHus genamm ropofcKoro
okpyra CTpexeBOW, B AOMKHOCTHble 00A3aHHOCTU KOTOPOro BXOAWUT 3NEKTPOHHAas
perucTpaunsa gokymeHTtos B Bl «[deno».

MakcumarnbHOe Bpemsi perncrpaumm 3asiBneHus cneuvanuctoMm YnpasneHus
aenamu ropoackoro okpyra CTpexxeBon He JOMKHO npeBblwaTtb 10 MUHYT.

3apernctpnpoBaHHoOe 3adBreHne B nopsake OernonpousBOACTBa nepefaeTcs
crneumanncTom YnpasneHus genamu ropofckoro okpyra CTpexeBon Ha pacCMOTpeHue
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Mapy ropoackoro okpyra CTpexeBon He no3gHee paboyero gHsA, crieqyowero 3a gHeM
pernctpauumn 3asBneHus.

3agaBuTenb Bnpase nogatb 3anpoc:

npu NMYHOM obpalleHum;

nocpeacTBOM MOYTOBOW CBA3M;

C nomoLlbo odumumnanbHOro canTa OpraHoOB MECTHOrO camoyrnpaBfeHna B
pasgene «MyHuumMnanbHbIe YCyrny;

c nomowblo [lopTana rocygapCTBEHHbLIX UM MYHUUMNASbHBLIX yCnyr TomcKoun
obnactu;

C nomoLbio EAnHOro noprana rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHBIX YCIYT.

Mpn nMyHOM obpalleHMn n NOCPEeACTBOM MOYTOBOW CBSA3M 3asdBreHUs (3asBKM)
3asBuUTENs, MNOCTYNMBLUME B CTPYKTYpPHOE noApasgeneHne, npenoctaBnsiollero
MyHUUMNAnNbHY YCnyry, nepegalTca B YnpasneHwe genamu, B AeHb MNONyYeHUs
3asiBNeHnm (3asBOK) U peErmcTpupyoTca B TedeHumn 1 paboyero gHs.

C nomowpbo oduuManbHOro canTa OpraHoB MECTHOro camMoynpasneHus,
EovHOro n pernoHanbHOro noptanoB rOCYAAPCTBEHHbIX M MYHUALMNASbHBIX YCIyr
(dyHKUUN) 3asaBrieHne (3asBKy) 3asiBUTENs Moryv4aeT ornepaTtop Y4Y4eTHOM CUCTEMbI, U
HanpaBnseT MO KaHanam cBA3WM B YnpaeneHve penamun. 3asiBreHve (3asiBky)
PErNCTPUPYIOT B TEHYEHME OQHOro paboyero AHS B AeHb NONy4YeHUs 3asBneHus (3asBkn).

18. TpeboBaHMsa K NOMELLEHNAM, B KOTOPbIX NPegOCTaBNATCA MyHULMNansHas
ycrnyra, K MeCTy OXugaHusi U npuema 3asaBuTernen, pasMmeleHuo u odpopMIIEHMUIO
BU3yarnbHOW, TEKCTOBOW U MYNbLTUMELUNHON MHpOopMaLMn O Nopsake npenocTaBrneHuns
Takux ycnyr:

a) Ha TeppuTOopuK, NpunerarLen kK mectopacnonoxeHunto OpraHa, obopyaytoTcs
MecCTa ANns NapKOBKM aBTOTPAHCMNOPTHLIX CpeacTB. Ha ctosiHke OOMKHO ObITb HE MeHee
5 MecT ons napKOBKM aBTOTPAHCMNOPTHbLIX CPEACTB, U3 HUX HE MEeHee [BYX MecCT — ANis
MapKOBKWN cheumanbHbIX TPaHCMOPTHbIX CPeAcTB WHBanNuaoB. [oOCTyn 3asBuTenemn K
NapKOBOYHbLIM MecTaMm ABnsgeTca 6ecnnaTHbIM.

6) Bxog B nomeweHne OpraHa ob6opygyetca cuctemon «WHTEpKOMY,
no3sonsLlen obecneynTb OeCcnpendaTCTBEHHbIA [OCTYN ANs MHBanNuOoB, BKIOYas
WHBaNMAOB, UCNOMb3YHLNX Kpecna-KONACKu.

B) LleHTpanbHbin Bxog B 3pgaHMe OpraHa [JomkeH OblTb  obBopygoBaH
MHpopmaunoHHon  Tabnunukonm  (BbIBECKOW),  cogepxawewn  uHdopmauui o
HaVMeHOBaHWUK 1 pexume paboTblt OpraHa.

r) MNpuem 3asBuUTENEN OCYLLECTBNSAETCHA B CNeuManbHO BblOENEHHbIX ANs 3TUX
Lenen noMeLLeHnax n 3anax obcnyxmBaHus (MPUCYTCTBEHHbIX MeCcTax).

A) NpucyTcTBEHHbIE MeCcTa BKOYaKT MecTa NS OXuaaHus, MHPOPMUPOBaHUS,
npvemMa 3asgaBuTenen.

MomeweHns OpraHa [OMKHbI COOTBETCTBOBATb YCTAHOBSIEHHLIM CaHUTAPHO-
aNnaeMmnonormyeckum npasunam. NpucyTcTBeHHble MecTa obopyayloTca cpeacTtsamum
NPOTUBOMNOXAaPHOM 3aLUUThI.

e) MecTa nHopMUpOBaHUs, NpeaHa3HaYeHHbIEe 5151 03HAKOMIEHNA 3asBUTENEN
C MHOPMALMOHHBIMM MaTepranammn, 06opyayrTcsa MHPOPMALMOHHBIMU CTEHAAMW.

X) MecTa oxungaHus B ovepeamn Ha npeactaBrieHme unm nonyvyeHne AoKyMeHTOoB
obopyayoTcs  CTYNbsSIMM,  KPECENbHbIMW  CEKUMSIMWU,  CcKaMbaMK  (GaHKeTKamu).
KonnyectBO MeCT oxuaaHus onpegenserca mcxogs u3 ¢akTMYecKOW Harpyskm wu
BO3MOXXHOCTEN AN1s UX pasMeLleHuns B 3gaHmm OpraHa, HO He MOXET COCTaBnATb MEHee
3 MecT.

3) Mecta oxupgaHua OOMKHbl COOTBETCTBOBATb KOMCOPTHBLIM YCHOBUAM A1
3asiBUTENEn U onTMMarbHbIM YCIOBMSIM paboThbl CNeLnanmcToB.

! [pu HanmaH TAGIHYKE ¢ peXUMOM PaGoOTEL



n) Mecta Ans 3anonHeHWs OOKYMeHTOB 060opyaylTcs CTyNbaMW, CTOnamu
(ctomkamn) n obecneymBaloTca obpasuamy 3anosiHEHUs OOKYMEHTOB, OrnaHkamu
3a8BMNEHU U KaHLENAPCKUMU NPUHALIEXHOCTSAMN.

K) KabuHeTbl (OkHa) npuema 3aaBuTenen [OMMKHbl ObiTb 060pyaOBaHbI
NHOPMaLNOHHBIMU Tabnnykamu (BblBECKaMu1) C yKa3aHUeM:

- HOMepa OkHa (kabuHeTa);

- (bamunuun, MeHun, oT4eCTBa 1 SOIMKHOCTM cneumnanucTa.

n) Kaxpoe paboyee wmecTo cneumanucTa [OMKHO 6bITb  06OpynOBaHO
nepcoHarnbHbIM KOMMbIOTEPOM C BO3MOXHOCTbIO A0CTyna K MHOPMaUUOHHbIM Hasam
AaHHbIX, NeYaTaroLwmumM yCTponcTeam.

Mpu opraHusaunn pabodmx MecT AormkHa ObiTb NpegycMOTpeHa BO3MOXHOCTb
cBOOOAHOrO BXOAA M BbIXo4a U3 NOMELLEHNS.

M) Ha uHdopMaumnoHHbIX cTeHAdax B nomeweHuax OpraHa, npegHasHavyeHHbIX
Ana npyema OKYMEHTOB, pasMellaeTcs cneayoLwas nHopMaums:

- TEKCT HaCTOSALEro perriaMeHTa ¢ NpUnoXeHnsmu;

- Bnok-cxema nopsgka npefocTaBneHUs MyHUUMNANbHOWM YCryrm u KpaTkoe
onucaHue nopsaka NpeaoCcTaBneHms MyHULMNANsHOM YCnyru;

- obpaseL 3anofiHeHUs 3asiBNeHuns;

- nepeyeHb [OOKYMEHTOB ANA NpeaoCTaBneHUss MyHUUMNanbHOW YCryrn, u
TpeboBaHus, npegbsaBnsemMble K 3TUM JOKYMEHTaM;

- BpeEM4 nprvemMa 3asiButenen cneumannctamm, JOrmKHOCTHbIMK nuuamu OpraHa.

19. NMokazamesiu docmynHoOoCcMu U Ka4yecmea MyHuyunasbHolU ycnyau.

1) KonnyecTtBo B3anmMogencTeumn 3asBuTens co cneumnannuctamm OpraHa:

- MUHUMasIbHOE Kosiudecmeo — 1 pas;

- MakcumMarsibHoe Koruyecmeo- 3 pa3sa.

3asBuTens B npouecce  NpefoCTaBNeHns  MyHUMUMManbHOW  YCnyru
B3aMMoJencTBYeT co crneunanuctamv OpraHa B CriefyoLwmx criyqasx:

a) B npouecce KOHCYNbTUPOBaHUA (MakcumarbHas npogormkuTenbHocTb — 30
MUHYT);

0) npu nogadye 3anpoca O NPeAoCTaBlEHUM MYHUUMMANbHOW  YCNyru
(MakcumanbHas NPOAOIMKUTENBHOCTb NMYHOro npuema — 10 MMHYT C MOMEHTa Hayana
NNYHOro Npmnema.);

B) nNpuv nonyyYyeHWM yBegoMneHuss O npegoctaeneHun (06 oTkase B
NpefoCcTaBneHMn) MyHUMUMNanbHOW  ycnyrn  (MakcumarnbHas MNpPOAOIHKUTENbHOCTb
nnyHoro npuema — 15 MUHyT).

2) MyHuumnanbHas ycnyra He MOXeT ObITb norydeHa B MHOroyHKLMOHANbHOM
LEeHTpe.

3)MyHuuunaneHas ycriyra He MOXeT OblTb nofy4eHa C UCNonb30BaHUEM
YH/BEpCaribHOW 3NEKTPOHHOMW KapThbl.

4) 3asBuTenb MOXeT Mony4YuTb WHQOpMaLMIO O Xoge npefocTaBneHns
MYHULMNANbHOW YCNYTIu:

npu numyHom obpaweHun B OpraH, no TenedgoHy, npu obpalleHnun no
3NEeKTPOHHOM Nno4Te, B NMCbMEHHOM hopme, no noydte B agpec OpraHa, no gakcy.

C MCMOmnb3oBaHMEM MHPOPMALMOHHO - KOMMYHUKALMOHHbIX TEXHOMOMN, B TOM
yucne lNMopTana rocygapcTBEHHbIX U MyHUUMNanNbHbIX yenyr Tomckon obnactu, EanHoro
noprtana rocygapCTBeHHbIX U MyHUUMNanbHbIX ycryr (PyHKUWMin), nyTem 3anofiHeHUs
3anpoca Ha ocuumanbHom cante OpraHa.

3.CocTaB, nocnenoBaTenibHOCTbL U CPOKU BbINOSTHEHUA afMUHUCTPATUBHbIX
npoueayp, TpeboBaHMA K NOPAAKY UX BbINONMHEHUA

20. MpepocTaBreHne MyHUUMNANbLHOM YyCryru BkrovaeT B cebs cnegyolime



afMUHUCTPaTUBHbIE NpoLeaypbl:

1) MNpuem n pernctpaumsa 3aaBrneHns (3asiBku) 3aasutens NMbo oTkas B npueme
OOKYMEHTOB;

2) PaccmoTpeHune 3asBrneHunst (3asiBKn) 3asBUTenNs;

3) dopmupoBaHMe U HanpasrieHVe MeXBEAOMCTBEHHbLIX 3arnpoCOB B OpraHbl
(opraHunsauumn), yy4acTeyloLLne B NpefoCTaBeHnn MyHULMNANbHbIX YCIyT;

4) TllogrotoBka paspelweHna Ha nposedeHnMe paboT no  co3gaHuto
MCKYCCTBEHHOIO 3eMEeNbHOro y4acTka Ha TeppUTOPUN ropoacKoro okpyra CTpexxeBon.

5) Bblgaya pesynbsraTta npegoctaBneHns MyHULUNanbHOW YCIyri.

21. bnok-cxema npeanocTaBfieHUs1 MyHULMNANbHOW YCRyru npuBOAUTCHA B
npunoxeHun Ne 3 K pernameHTy.

22. OcobeHHOCTH npepocTaBrieHns MyHULUNANbHOU ycnyrm B
3NEeKTPOHHOW chopme:

1) 3aaButenb MOXeT O03HAKOMUTbCSA C WHgopMauuen o npenocTaBngemMon
MyHUUUMNaneHoW ycnyre Ha [lopTtane rocygapCTBEHHbIX W MyHUMUMNANbHbLIX YCIyr
Tomckon obnactn, EoMHOM nopTtane rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMNANbHbIX YCRyr
(dbyHKUMI), Ha oduumanbHOM canTe OpraHOB MECTHOro camMoynpasfneHusi, B Mectax
nNpeaocTaBreHns ycnyru.

2) Pa3smelleHHble Ha [lopTane rocydapCTBEHHbIX W MyHUUMMAnbHbIX YCnyr
Tomckon obnactn, EoMHOM nopTtane rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMNANbHbIX YCRyr
(dyHKUMN) Ha oduumansHoM cante OpraHOB MECTHOrO CaMoOyrnpaBrieHusi, B MecTax
npegocTaBneHnsa  ycnyru, @OopMbl 3arnpoca (3asie/ieHus)) W WHble  OOKYMEHTHI,
Heobxoanmble A8 NoNyYeHNa MyHULMNaneHOW ycnyru (ganee - 3asBka) AOCTYMHbI AN
KOMMPOBaHWNA 1 3arnofiIHEHNS 3asiBUTENSMN.

3) 3asBuTenb MOXeT nodatb 3asaBKy 4epes3 [lopTan rocygapCTBEHHbIX U
MyHUUMNanbHbIX ycnyr Tomckon obnactn, EguHbIA  rocyaapCTBeHHbIM  nopTtan
rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMNAanbHbIX YyCnyr (PyHKUun), Ha oduunarbHOM cante
OpraHoB MECTHOro camoynpasfeHus, B MecTax npegocTaBneHus ycnyrn, nytem
3anonHeHna opMbl  3anpoca (3aserieHus) W (unu) NPUNOXEHUsT U 3arpysku
AOKYMEHTOB, yKka3aHHbIX B NyHkTe 10 PernmameHTta (ecriu mpebyromcs), B aneKTpOHHOU
dopme.

Honyctumble  copmaTbl  BnoxeHun  (ecriu  mpebyemcsi  npurioxeHue
0okymeHmos): word, pdf.

3asBKa 3aBEPSIETCS AMEKTPOHHOI NOANMCHIO 3aABUTENA.

Mpn nopaye 3MeKTPOHHOM 3asiBKW, OTBEeYalollen YCrOBUKO KOMMIEKTHOCTH,
3a8BUTENO  BbIOAETCA  OSMEeKTPOHHas  KBUTaHUMS,  SBMSAOWASACA  YHUKAIbHbIM
NOeHTUPUKATOPOM JaHHOro 3K3eMnnspa npouenypbl NpeaocTaBneHns yenyru.

4) MNpuem n perucTpauus 3asiBku, nogaHHom yepes opTan rocygapCTBEHHbIX U
MyHMUMNanbHbIX ycnyr Tomckon obnactn, EavHbIn nopTan rocyaapCTBEHHbIX U
MyHUUMManNbHbIX ycnyr (yHKuMin), oduumansbHbin canT OpraHa, ocylecTBnaeTcs
OTBETCTBEHHbIM crieunanuctom OpraHa 3a npyem 1 perucTpaumio 3asiBoK B TeyeHue 1
pabouyero gHs.

OtBeTcTBEHHbIN cneuynanucTt OpraHa 3a npyeM U perucTpauuio 3asiBOK B
TeyeHve 1-ro paboyero OHA C MOMEHTa perucTpauum 3asiBkM nepepjaeTr ee
OTBETCTBEHHbIM 3a NpegoCcTaBneHne MyHULMNansHOM ycnyru cneynanmcram.

OTtBeTcTBEHHbIN cneumanuct OpraHa B TeyeHne 2-x paboumx AHENW C MOMeEHTa
pernctpauuun 3asiBku HanpaenseT 3asBUTENO yBeJOMIIEHME O NpuUeMe U perncrpauuu
3a8BKM C YKasaHMeM OTBETCTBEHHbIX 3a MpefoCTaBfieHne MyHUUUNanbHOW Yycryru
cneynanvcToB NOCPEeACTBOM 3M1EKTPOHHOM NOYThI, MOYTOBOW CBA3WN, KAHANOB CBA3W.

5) 3aaButenb MOXeT NoMnyYMTb CBeOeHWA O Xxode npeaocTaBneHus

? [Ipy HAMHYHH 3MEKTPOHHOM MOMMICH y (PH3HEECKOT0 JHIA



MYHUUMMANbHON YCNyru, a Takke O pesynsraTe MNpedocTaBreHus MyHUUUnansHou
ycnyrm B CBOEM NMYHOM KabuHeTe Ha [lopTane rocyaapCTBEHHbIX U MyHUUMMANbHbIX
ycnyr Tomckon 06nactv no HoMepy 3NEKTPOHHOW KBUTAHLUN.

3asBUTENb MOXET NOMYYMTb CBEAEHNSA O Xo4e NpeocTaBneHns MyHULMNansHoON
ycnyru, a TaKke o pesynsrare 3arnonHuve (popMy 3asiBreHus Ha oduumarbHOM caunTe
OpraHoB MECTHOr0 CaMOyrpaBfieHUs 1 OTNpaBuB €ro Ha agpec SMNEeKTPOHHOW MOYThI,
yKasaHHbI B pasgene «MyHuumnanbHble ycnyrm» unu no ternedoHy OTBETCTBEHHOIO
CTPYKTYPHOro nogpasaeneHus.

6) OTtBeTcTBEHHbIM cneuyunanuct OpraHa yBedoMIISeT 3asABUTENA O pesynbrarte
NpeaoCTaBeHnsa MyHULMNAIbHOW YCNyrn NOCpeacTBOM 3NEKTPOHHOM NOYTbI, NOYTOBOM
CBSA3M Unu no TenedoHy, ykasaHHOMY B 3anpoce 3asBuTens B TeyeHue 2-x paboumx
OHEN C MOMEHTa MPUHATUSA pelleHuss O NpegocTaBfeHUn MYHULMNANbHOW YCyru
(oTKase B npegocTaBneHny MyHULMNanbHOW YCryrin).

7) Pesynbrat npenocTaBneHuMs MyHUUMNAanbHOM YyCnyrn MoxeT ObiTb MonyyeH
3agBuTENEM B CBOEM JIMYHOM kKabuHeTe Ha [lopTane rocygapCTBEHHbIX W
MyHUUMNanbHbIX ycnyr Tomckon obnactu, B MecTax NpefoCTaBreHns yCryrn He nosxe
2-x pabounx gHe ¢ MOMEHTa NPUHATUSA peLleHns O NpegoCTaBneHNn MyHULMNanbHOM
ycnyru (oTkase B NpefoCTaBieHnn MyHULMNAansHON yCyrn).

23. AomuHucTpatMBHaa npouenypa «lpuem n perncrpaumsa 3asBneHus
(3anBKK) 3aaBUTeNna NMOO OTKa3 B Npueme AOKYMEHTOBY.

a) OcHoBaHve OnNs Havana aAMWHUCTPATMBHOW npoueaypbl: NOCTYMreHVue B
OpraH 3asBneHns ykasaHHoro B nyHkTe 10 pernameHTa (ganee — 3anpoc):

- NpY NU4YHOM OBpaLLeHUn 3asBuUTens,

- B BUAe NOYTOBOro OTMNpaBfeHuns,

- hbakCUMNITbHOM CBA3LIO,

- COOOLLEHNA MO ANEKTPOHHOM nouTe,

- Yepes [MNopTan rocyaapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbIX yeryr Tomckon obnactuy;

- Yepes dpegepanbHbln [opTan rocygapCTBEHHbIX U MYHULMMNANbHbBIX YCNYT.

6) lNpuem un pernctpauma 3aaeneHus (3asiBKM) 3asiBUTENs, MNOAAHHOIMO Ha
[MopTane rocygapCTBEHHbIX W MyHWUMNanbHbIX  ycnyr  Tomckon  obnactw,
OCYLLIECTBISETCA B COOTBETCTBUM C NMYHKTOM 22 pernameHTa.

B) Cneunanuctbl OpraHa, OTBETCTBEHHble 3a BbIMOMHEHME AAMWHUCTPATUBHbIX
OEeNCTBUM B pamMmKax agMUHUCTPaTMBHOM npoueaypsbl:

Cneunanuct, OTBETCTBEHHbIN 3a [Oenonpou3BOACTBO OCYLLECTBNSAET MNpUeM,
NPOBEpPKY AOKYMEHTOB Ha Hanuyne (OTCYTCTBME) OCHOBaHMM AN OTKasa B rfnpueme
OOKYMEHTOB,  perucTpaumio  3asdBkM  3adBUTENs, nepegady  OTBETCTBEHHOMY
NCNOMHUTENIO.

PykosoauTtenb OpraHa onpegenset OTBETCTBEHHOIO UCMOMHUTENS.

r) CogepxaHue 1 NPoaOIHKNTENBHOCTb aAMUHUCTPATUBHBIX AENCTBUKN, anropuTm
X BbINOMHEHUS, KPUTEPUM MPUHATUS pPeLleHnn, NopsaoK nepedadn u cnocob
dukcaumm pesynsrarta BbIMOSTHEHUA agMUHUCTPATMBHOW NpoLueaypbi:

Cneunanuct, OTBETCTBEHHbIN 3a [eronpou3BOACTBO, MPOBEPSET 3asdBreHue
(3aaBKy) 1 npeacTaBrieHHble AOKYMEHTbI A58 NPEeAoCTaBneHns MyHUUMNanbHON ycryru
Ha HanuMymMe OCHOBAHWN, YKa3aHHbIX B NyHKTe 12 HacTosdwero PernameHTa.

Mpy HanMuuu ocHoBaHWW, yKasaHHbIX B MNyHKTe 12 HacTtoswero PernameHTa,
crneumannct, OTBETCTBEHHbIN 3a [Oenonpou3BOACTBO, OMOopMNseT oTka3 B npueme
AOKYMEHTOB Ha OTAENbHOM NUCTE Mo PpopMe COrnacHoO NPUIIOXeHUIo 4.

Mpn OTCYTCTBUM OCHOBAHWWN, yKa3aHHbIX B NyHKTE 12 HacTosiwero PernameHTa,
creumannct, OTBETCTBEHHbIN 3a [enonpou3BOACTBO, CTaBUT BXOAALMUW HOMEP WU
TeKylWy AaTy Ha 3asdBreHuu (3asBke) 3asBUTENs M BO3BpaLLaeT BTOPOW IK3eMNnisp
3asBneHns (3aaBku) (Npu nMyHoM obpalleHun). MakcumaneHoe BpeMs OCYyLLIECTBEHMUS
AAHHOr0  agMUHUCTPATUBHOIO [OEeNCTBUA MNpu  NIMYHOM ObpalleHnun He [OSDKHO



npeBbiwaTtb 10 MUHYT ¢ MOMeHTa obpalleHus.

B TeuyeHune 1 pabouero gHs ¢ MOMeEHTa nprMema 3anpoca:

- creuuanucTt, OTBETCTBEHHbIN 3a AenonpouM3BOACTBO, 3aHOCUT CBeOeHus O
3asBneHnmn (3asaBke) 3aaBUTENs B aBTOMaTM3nMpoBaHHyo 6a3y aaHHbix «[EJIO» (ganee
— B «[OEJIO»), B XypHan pernctpauun BXOAsLLleW KOppecrnoHAeHuuuM n nepepaet
3asBrneHune (3asBKy) 3aaBuTens HavanbHuKy OpraHa;

- pykoBoguTtenb OpraHa onpegenseTr OTBETCTBEHHOMO  UCNONHUTENS -
cneuuanucTa, OTBETCTBEHHOrO 3a npedocTaBneHve  MyHUUUNAnbHOW  yCryru
(KpuTEPMEM NPUHATUSA PELLEHUS O Ha3HAYEHUN MUCMNOMHUTENNA ABMSKOTCA AOIMKHOCTHbIE
obszaHHOCTU cneumanuctoB OpraHa) n nepegaeT cneunanucty, OTBETCTBEHHOMY 3a
0enonpousBoACTBO, 3K3EMMNAP 3aABNeHNs (3asiBKU) C NOPyYEHMEM;

- crneuvannct, OTBETCTBEHHbIN 3a [enonpou3BOACTBO, 3aHOCUT cBedeHua 00
OTBETCTBEHHOM MCMOSMHUTENE B XXypHane perucrpaumm Bxogsilien KoppecrnoHaeHunn, B
aBTomatumampoBaHHon B[ «[OEJIO» u nepenaetr 3asBneHue (3asiBKy) 3asBUTENsa C
nopyyeHmemM HadvanbHuka OpraHa crneumanucTy, OTBETCTBEHHOMY 3a NpeaocTaBneHune
MYHULMMNANbHOW YCNyru.

A) Pesynstrat agMUHUCTPaATUBHOW NpOLeaypbl: NMpUEM 1 pernctpaumns 3asiBneHns
(3aaBKkM) 3asBUTENS, onpeaeneHne OTBETCTBEHHOIO UCNONHUTENS U Nepedada 3anpoca
cneumanucTy, OTBETCTBEHHOMY 3a npeaoCTaBneHWe MyHUMUMNanbHOW Yycnyru, Ans
pacCcMOTPEHMS.

e) MakcumanbHaa npoaoImKUTENBHOCTbL aAMUHUCTPATUBHOW npoueaypbl: 1
paboumn OeHb C MOMEHTa nojayu 3asBUTENeM 3asdBrieHUs Ha npegocTaBneHve
MYHULMNANbHOW YCNYyTW.

24. AamnHucTpaTtuBHasa npoueaypa «PaccMmoTpeHue 3asiBneHusi (3asiBKu)
3aAaBUTENNA»:

a) OcHoBaHvMeM pfOna Havana agMUHUCTPaATUBHOW rpoueaypbl  SBMsieTcs
nony4yeHne 3aperucTpMpoBaHHONO 3asBfneHus (3asBKM) W MNPUNOXKEHHBbIX K Hemy
OOKYMEHTOB.

6) CogepxaHvne n NpoAOCIHKNTENBbHOCTb aMUHUCTPATUBHbBIX JENCTBUIN, anropuTm
MX BbINOMIHEHWS, KPUTEPUM MPUHATUS peLleHnn, nopsaoK nepegadn u cnocob
dukcaLmm pesynsrarta BbiMOSTHEHUA agMUHUCTPATMBHOW NpoLueaypbl:

Cneunanuct, HasHavyeHHbIM HavanbHWUKOM YnpasreHus (ganee - cneywanuct
YnpaeneHus), B Te4eHNe Tpex KaneHgapHbIX AHEW CO OHA perncrpauum 3asBrieHus u
NPUITOXEHHBIX K HEMY OOKYMEHTOB, pacCcMaTpuBaeT ero Ha npeamMeT OTCYTCTBUA UMK
HanuuMs OCHOBaHMM ANs OTKasa B NpPeaoCTaBNeHuM MYHUUMMAnNbHOW  YCRyru,
yKa3aHHbIX B NMyHKTe 13 PernameHTa.

[MpoBoOANT NpOBEPKY COOTBETCTBUA NPenCTaBfeHHOMW NPOEKTHOW OOKYMEHTaumn
MCKYCCTBEHHOrO 3eMerbHOro yvyacTka pa3peLleHuto Ha ero cosaHue.

MakcumanbHaa  NPOAOIIKUTENbHOCTL  aAMUHUCTPaATUBHOM  npouenypbl: 1
paboumin AOeHb C MOMEHTa nojayu 3asiBUTENEM 3adBEeHUs Ha npeaocTaBreHue
MYHULMMNANbHON yCnyru

25. AaMnHucTpaTtuBHaa npoueaypa: «®dopmupoBaHue W HanpasneHue
MeXBeAOMCTBEHHbIX 3afpocoB B oOpraHbl (opraHusauuu), y4yacTBylwMe B
npeaocTaBfieHUN MyHULUMANbHbLIX YCIYr»:

a) OcHoBaHus ans Hayana aAMWHNCTPaTUBHON npoueaypbl:
3aperncTpupoBaHHoOe 3asiBrieHUe U NPUMOXEHHble K HEMY AOKYMEHTbl Ha nosiyyeHue
MYHULMMNANbHOW YCNyru.

Cneumanuct, HasHa4YaeMbll HavanbHWUKOM YnpaeneHusa (danee - cneuywanuct
YnpaeneHus), B Te4eHne 4eTbipex pabounx OHeW CO AHS perucTpaunm 3asiBneHus
paccmatpvBaeT ero Ha npeamer HeobXoaAMMOCTM HanpaBfeHUs MEXBEeOOMCTBEHHOMO
3anpoca B opraHbl (opraHusaumum), yyacTBylolne B NpefoCTaBeHnn MyHULmMnanbHbIX



YCIyr.

B cnyyae Hannums HeoBxoAMMOCTMN HanpaBneHNa MeXBEAOMCTBEHHOIO 3anpoca
B opraHbl (OpraHu3auun), yyacTeylLlne B NpeaocTaBneHnn MyHUuMnanbHbIX YCNyr, B
TeyeHune 1 (OgHoro) paboyero gHA cneunanueT YnpasneHust HanpaenseT 3anpoc.

6) CoctaB OOKYMEHTOB M MHOPMaLMN, KOTOPblE HaXOOATCA B PacnopsiKeHUu
MHbIX OPraHOB M OpraHM3aunn, n Kotopble Heobxoammbl OpraHy Ans npeaocTaBneHus
MYHMLMNANbHON YCNYyTW.

B) HanmeHoBaHWe opraHoB W OpraHu3auumi, B KOTOpble HanpaensieTcsl 3anpoc:
YnpasneHue ®egepanbHON pernctpaumnoHHon cnyxbsl no Tomckon obnactu.

r) CeegeHus o cneumanucte OpraHa, OTBETCTBEHHOM 3a HanpaBfieHue 3anpoca
n 06paboTKy MNOCTYNUBLUMX OTBETOB: HayanbHUK YNpaBneHUs UMYLLECTBEHHbIX,
3eMerbHbIX OTHOLIEHUM W rpagocTpouTenbcTBa AAMUHUCTPAUUM FOPOACKOro OKpyra
CTpexeBon, 3amecTuTenb.

X) CpoK HanpaBneHus 3anpoca: B Te4eHne 0aHoro paboyvero aHs.

Cpok oxmpaHus oTBeTa B TedeHne 5 paboumx OHEN C MOMEHTa permcrpauuu
chopmmpoBaHHOro 3anpoca.

3) Nopsagok nony4eHnst oTBeTa Ha 3anpoc, ero 06paboTku un ukcaumn: oTBET Ha
3anpoc B OpraHbl, B pacrnopsiKEHUN KOTOPbIX HAXOOATCHA CBEAEHUS U/Mnv OOKYMEHTbI
cneynanucT noslydyaeT B 9NEeKTPOHHOM BuAe (CKaH-Konus) ¢ NpUroXeHWeMm opurnHana,
OopuvrMHan nocpeacTBOM KypbepCKOM A4OCTaBKN.

n) PesynbtaT agMWHUCTpPaATMBHOM Mpouenypbl: MofnydYyeHWe OTBeTa Ha 3arnpoc
OOKYMEHTOB U CBEEHUN.

K) MakcumanbHaa npoAOIKUTENBHOCTL aAMUHUCTPATUBHOW npouenypbl: 5
KaneHgapHbIX gHEN.

26. ApamuHucTpatuBHas npouepypa: «llogrotoBka paspewleHus Ha
nposefeHMe paboT NoO co3[aHUKO MCKYCCTBEHHOro 3eMeSibHOro y4yacTtka Ha
TeppUTOPUM ropoackoro okpyra CtpexxeBom».

B cnyyae Hanuuma ocHoBaHMM ONA OTKasa B NpefoCTaBfeHUn MyHUUMNanbHOM
ycryrm cneuyuanucTt YnpasneHuss B TeyeHue [OeCATU KaneHOapHblX OHeW, CO [AHS
pernctpauumn 3asiBneHus Hanpaensetr ysegomneHue (npunoxeHwe Ne 2) sassutento
nnbo ero npeacrtaBuTens o6 OTKase B MNPeAOCTaBMEHMM MYHULMNANbHOW YCryrn B
NMMCbMEHHOM WIN 3NEKTPOHHOM BUAE C YKadaHMEeM NPUYNH OTKasa.

B cnyyae oTcytcTBMA < OCHOBaHMM A OTKasa B NpedocTaBrieHuun
MYHULUMNANBHOW YCIyru cneumanucT YnpasneHusa B TedeHue S KaneHgapHbIX AHEN, CO
OHA pernctpaunn 3asaeBneHns, oopMnsieT paspelleHne Ha npoBedeHue paboT no
CO34aHUI WMCKYCCTBEHHOIO 3€MESNIbHOr0 yyacTka Ha TeppuTopuuM FOpPOACKOro OKpyra
CTpexeBon M nepedaeTr ero Ha corfacoBaHWe HavaribHUKY YnpasneHus; 3atemMm -
3amectutento Mapa ropoackoro OkKpyra, Kypupyltowemy BOMpoCbl MO gaHHOMY
HanpasfeHuto.

B cnyyae oTcyTcTBMS 3amevaHuin paspelleHne Ha npoBedeHue pabot no
CO34aHUI WUCKYCCTBEHHOIO 3eMeNbHOro yyacTka Ha TeppuTopuu FOpOACKOro OKpyra
CTpexeBon B nMopsigke [OenonpovM3BOACTBA HanpaBnseT Ha nognucaHne Mapy
ropogckoro okpyra CTpexxeBow.

B TeyeHne 1 paboyero AHA, CO OHS NOAMUCAHUA pas3peLleHns Ha NpoBeadeHue
paboT No CO34aHMI0 MCKYCCTBEHHOMO 3eMESIbHOro y4acTka Ha TeppUTOPUN ropoAacKoro
okpyra CtpexeBon Mapom ropoackoro okpyra, cneuvanuct YnpasneHus genamv B
nopsgke  OenornpovsBoACTBa  HarnpasnseTr  cneuuanucty, OTBETCTBEHHOMY  3a
npegocTaBneHne MyHUUMNAanbHOW YCnyrn, Ans Bpy4YeHUst pesynbrata MyHMumMnanbHOn
yCnyru B NMCbMEHHOM UIK 3NEKTPOHHOM BUAE 3asBUTento Nnnbo ero npeacrtaBUTENto.

B cnyyae, ykaszaHHoM B yactu 5 ctatbn 10 ®egepanbHoro 3akoHa ot 19.07.2011
Ne
246-03, ogHOBPEMEHHO BbIAAKOTCA pa3pelleHne Ha npoBeaeHue padoT no co3gaHuio



MCKYCCTBEHHOrO  3eMefibHOro  y4vacTka W paspelleHne Ha  CTPOUTENbCTBO
pa3MeLLlaemMoro Ha TakOM MCKYCCTBEHHOM 3eMeESIbHOM y4YacTke obbekTa KanmTasribHOro
ctpoutenbctBa. K 3asBneHnto O Bblgaye paspelleHus Ha npoBegeHve paboT no
CO30aHMI0  UCKYCCTBEHHOINO 3€MEefIbHOro y4vacTka [OOSDKHbl  OblTb  MPUITOXKEHBI
cogepxawmecs B MPOEKTHOW AOKyMEeHTauunm obbekTa KanuTanbHOro CTPOUTENbCTBA
CXeMbl, oToOpaxalwLme apxXUTEKTYPHbIE PeLUEeHNs YKadaHHOro obbekTa KanuTanbHOro
cTpouTenbCcTBa, cBeaeHuss 06 uHxeHepHoOM 060pyaOBaHUKM, CBOAHLIN MAaH ceTen
NHXXEHEPHO-TEXHNYECKOro obecneyeHnss ¢ oOO3HayeHMeM MeCT MOAOKIHYEeHUs
YKa3aHHOro o6bekTa KanuTanbHOro CTPOUTENBLCTBA K CETAM UHXEHEPHO-TEXHUYECKOro
obecneyveHus.

B cnyyae, npegycMoOTpeHHOM 4acTbio 6 ctaTtbu 10 PepeparnbHOro 3akoHa oOT
19.07.2011 Ne 246-®3, paspelleHne Ha CTPOUTENbCTBO OObEeKTa KanuTarbHOro
CTpOUTENbCTBA, pa3MeLlaeMoro Ha UCKYCCTBEHHOM 3eMeSlbHOM Yy4yacTke, BbldaeTcs B
COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATENBbCTBOM O rPaA0CTPOUTENBHON AEeATENbHOCTU.

MakcumarnbHas  nNpoOOOIMKUTENBHOCTL  aAMUHUCTPATMBHOM  npouenypbl: 7
KaneHaapHbIX AHEN CO OHA pernctpauumn 3asBrneHus.

27. AamMuHucTpaTuBHasn npoueaypa: «Bblgava pesynbTaTta
npeaocTaBreHNA MyHULIUNANbLHOWN YCIYTrny.

Bbigaya 3asBuTtento pesynsrata npegocTaBrieHUss MYHUUMNANbHOM  YChyru,
noaTBepXxparowero dakt €€ npenoCcTaBreHns, OCYLLEeCTBNSAETCA ChneumannucTom
YnpaBneHusi, OTBETCTBEHHbIM 3a MpefoCTaBfeHne MyHULMNAanbHOW YCryrn, B TedeHune
3 KaneHgapHbIX OHEW CO OHA NofiydeHus nognucaHHoro Mapom ropoackoro okpyra
CtpexeBon paspelweHns Ha npoBegeHve paboT No CO34aHMI  UCKYCCTBEHHOMO
3eMenbHOro yyactka Ha TeppuTopum ropoackoro okpyra Crtpexeson Cneumanucr,
OTBETCTBEHHbIN 3a NpeaoCcTaBneHMe MyHUuunanbHoOu ycnyru, obecnednmBaeT BpyYeHue
pesynbrata MyHUUMNAnNbHOW YCryrn B MMCbMEHHOM UMW 3NIEKTPOHHOM BUAE 3asiBUTENHO
nnbo ero npeacTaBuUTEnto.

B cnyyae HEBO3MOXHOCTM BpyYeHUsT pesdynbrata MyHUUMNAanbHOW YCnyru fin4Ho
3asBUTENIO NMUCbMEHHOE cornacue Ha obpeMeHeHne 3anoroM HarnpaensieTcs B agpec
3asaBUTENSA NOYTOW, B TOM YUCSIE 3IEKTPOHHOMN.

MakcumarnbHas  nNpoOOOIMKUTENBHOCTL  aAMUHUCTPATMBHOM  npouenypbl: 3
KaneHaapHbIX OHS.

4.PopMbl KOHTPONSA 3a UCMONTHEHMEM pernamMeHTa

28. Tlopsagok OCyWecTBAEHUA TEKyLWero KOHTpons 3a cobnogeHnem wu
NCMNONHEHNEM OTBETCTBEHHbIMM cneumanuctamm OpraHa nosIoKeHUn pernameHTa u
MHbIX HOPMaTUBHbLIX MPaBoBbLIX akToB Poccuinckon depepaumm n Tomckon obnacTtw,
yCTaHaBnuBaloLmMx TpeboBaHNA K NpefoCTaBNeHM0 MyHUUMNANbHbIX YCIyr, a Takke
NPUHATUEM pPEeLUEHMN OTBETCTBEHHbLIMU NNLAMM.

Tekywnn KOHTPOMb WUCMOMHEHUA pernamMeHta ocywectengerca Mapom
ropoAckoro okpyra, 3amecTtutensaMm Mapa ropoackoro okpyra, Kypupyrowlero BOMpoChl
npegocTaBreHnss MyHULMNanbHbIX YCIyr, Ha4anbHUKOM YrpaBreHus.

Tekylwnin KOHTpornb 3a cobniogeHMemM U UCMNOSHEHWEM  OTBETCTBEHHbIMMU
cneumanuctammn OpraHa, opraHmMsaumm NoroXeHUn pernaMmeHTa M UHbIX HOPMaTUBHbIX
npaBoBbix akToB Poccurickon Pepepauum n Tomckon obnactu, ycTaHaBAMBaKOLLMX
TpeboBaHWNS K NPeaoCTaBNEHNI0 MyHULMNAMbHbBIX YCAYT, a Takke NPUHATUEM peLLEeHUN
OTBETCTBEHHBbIMX NMUAMM NPOBOAMTCA MyTEM: OMNEPaTUBHOIO BbISICHEHUA Xoaa
BbIMOMHEHNA aAMWHUCTPATMBHbLIX npoueayp, HanoMWHAHWAW O CBOEBPEMEHHOM
BbIMOMTHEHUN  aOMWHUCTPATUBHbLIX OENCTBUN, WUCTpeboBaHMUS OT OTBETCTBEHHbIX
ncnonHuTenem OOBACHEHWA MNPUYMH 3a0EPXKKN OCYLLECTBEHUS aaMUHUCTPATUBHbIX
DNENCTBUN.
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[MeprMognMyHOCTb  OCYLLECTBMEHUS  TEKyLIero KOHTPOnsA: yCTaHaBMnMBaeTcs
pacnopsbkeHnem Mapa ropogckoro okpyra CTpexeBon.

29. MNopsaok U NepuMoAMYHOCTb OCYLLECTBIEHUSA MNIIAHOBLIX M BHEMMAHOBbIX
NPOBEPOK MOMHOThLI U Ka4YeCcTBa NpefoCTaBneHns MyHULMNanbHbIX YCIyr.

KoHTponb 3a MOMHOTOW M Ka4YeCTBOM MpefoCTaBleHNs MyHULMNanbLHOW ycryru
BKMOYaeT B cebs npoBedeHne NpoBEpPOK, BbISBNIEHNE N YCTpPaHEHME HapyLUeHUn npas
3asBUTENEN, pacCcMOTpeHne Xanob, MpPUHATUE peLleHUn U NOArOTOBKY OTBETOB Ha
obpalleHna 3asiBUTENnen, copepxaHue kanobbl Ha pgenctene (besgencTeue)
cneunanuctoB OpraHa.

dopmamMn  KOHTpPONA  3a  MNOMHOTOM W Ka4yeCTBOM  NpeaocTaBneHus
MYHULMNANbHOW YCNYru SBNATCS:

- paccMOTpeHne OTYETOB M CMPaBoK O NpeocTaBNeHNN MyHULMMNANbHON YCNyru;

- paccmoTpeHue xanob Ha gencTteus (6e3gencTBme) U peLleHns cneunanmcToB
(BOMKHOCTHBIX NnL), ocyllecTBnsemMble (NPUHATbIE) B Xo4e NpefocTaBneHus
MYHULMMNANbHON YCNyru;

- npoBedeHue NNaHoOBbIX W BHEMNSAHOBbIX MPOBEPOK MOMHOTbLI W KavecTBa
NpeaoCcTaBneHms MyHULMNANbHOM YCNYru.

KoHTpOsSib 3a MOMHOTON MU KayeCTBOM MPeAoCTaBNeHUss MYHULMNANIbHOW yCnyrn
ocyulectensieTca Mapom ropoAckoro okpyra, saamectutenamu Mapa ropogckoro okpyra,
KypuvpytoLero BOMNPOCbl NpefoCTaBNeHns MyHUUMNanbHbIX YCIyr,  HadyanbHUKOM
YnpasneHus.

[MpoBepkn MOryT ObiTb MNMNAHOBbIMK (OCYLLECTBAATLCA HA OCHOBAHWW MIlaHOB
pabotel OpraHa) M BHennaHoBbiMW. [lpu NpoBepke MOryT paccmaTpumBaTbCA BCe
BOMPOCHI, CBSiI3aHHble C NpefoCTaBfeHNEM MYyHULUMNANIbHOW YCryrn (KOMMSEKCHble
NpOBEPKX), UNU OTAeNbHble BOMNPOCHI (TemaTtudeckne nposepkn). lNpoBepka Takxke
MOXET NPOBOAUTBLCA MO KOHKPETHOMY ObBpaLLleHuIo 3asBUTENs.

MpoBepPKM NOMHOTbI WM KayecTBa MPEeAoCTaBMEeHUs MYHULMNANbHOM YCryru
OCYLLIEeCTBMATCA Ha OCHOBaHMM MOCTaHOBNEHUS AOMUWHUCTPAUUW FOPOACKOrO OKpyra
Ctpexeon ot 17.08.2011 Ne546 «O6 yrtBepxaeHun llopsgka NpPoOBEAEHUSI OLEHKM
COOTBETCTBMA  KayecTBa  (pakKTUYECKM  MpedoCTaBnsieMblX  MyHULMNANIbHbIMK
yUYpEeXOEHMAMM MYHULMNANbHbBIX YCNYr YTBEPXAEHHbIM CTaHAapTaM ansa obecneyeHus
MOBbILWEHUS KayecTBa W [OOCTYMHOCTM MYHUUMNANbHbLIX YCAYr Ha Tepputopuu
ropogckoro okpyra CTpexxeBomn».

[MnaHoBbIE NPOBEPKU NPOBOASATCH HE pexe OOHOro pasa B rofd, BHENMaHOBbIE — B
cny4ae noctynneHus >xanob Ha gencteuna (6e34ercTBME) M peLlleHns AOMKHOCTHbBIX
nuy,  cneumanuctoB  (OOMKHOCTHBIX 1n), OCYyLWecTBRsieMble (NPUHATbIE) B Xo4e
NpeaoCcTaBneHns MyHULMNANbHOM YCNyru.

Pesynbratbl npoBepkn oopmMnsioTca B BUAe akta 0 NPoBeAeHUM KOHTPOSbHOIo
MEpPONPUATUS, MNOLAMUCAHHOIO YMOMHOMOYEHHLIM JULOM, a TaKke PYyKOBOAUTENEM
UCnonHUTENen MyHUUMNAnbHbIX  YCAYyr, B  OTHOWEHWW KOTOPbIX MNPOBOAMMACH
KOHTpOnbHasa nposepka. 1o pesynsrtatam NpoBEPOK B Clyyae BbISIBIEHUA HapyLUEHWI
npaB 3asBUTENEN OCYLLECTBNSAETCA NPUBNEYEeHNe BUHOBHbIX UL, K OTBETCTBEHHOCTU B
cootBetcTBMM C Kopgekcom Poccuinckon ®degepauumn 06 agMUHUCTPATMBHbBIX
NpaBoOHapYLUEHUSIX.

Mo pesynbtataM paccMOTPEHUs OTYETOB W CMAPaBOK O MpegocTaBneHun
MYHUUMNANbHOW yCcnyru, a Takke Xanob Ha gencteus (6esgencrTeme) cneumanuctoB
(BOMKHOCTHBIX NWUL) NpU NPeaocTaBneHuM MyHUUUNANbHOW YCNyru, Npu BbiSIBIEHUU
HapylWeHU BWHOBHbIE NULA MNPUBMEKATCA K OTBETCTBEHHOCTU B COOTBETCTBUU C
Kogekcom Poccuickon ®egepaumnmn o6 agMUMHUCTPATUBHBIX NPaBOHaPYLUEHNSAX.

Cneumnanuctel OpraHa (B TOM 4ucCne OOSMKHOCTHblE Nuua), OTBETCTBEHHbIE 3a
npegocTaBneHne MYHMLMNANbHON ycnyru, HecyT ANCLMNITMHAPHY!O,
aAMUHNCTPATUBHYIO U WHYIO OTBETCTBEHHOCTb, YCTAHOBMEHHYI 3aKOHOOATENbCTBOM



Poccuickon depepaumm 3a cobniogeHne CPOKOB WM MNOPsAKa MCMOMHEHUS KaXKaown
aAMWHNCTPAaTMBHOW Npoueaypbl, yKa3aHHOW B HACTOSILLLEM perfameHTe.

OtBeTcTBEHHOCTL cneumanuctoB OpraHa 3akpennsaeTca B UX OO0SMKHOCTHbIX
NHCTPYKUUAX.

Cneunanuct, OTBETCTBEHHbIM 3a npuemM 3anpocoB 3assutenen (Onepatop
YYETHOM CUCTEMbI), B COOTBETCTBUM CO CBOEW [AOIMKHOCTHOW WHCTPYKUMEWN, HeceT
OTBETCTBEHHOCTb 3a Haanexawuve npuemMm v permctpauuio 3anpocoB, CBOEBPEMEHHYHO
nx nepegady HadanbHuKy OpraHa (OTBETCTBEHHbLIM UCMOSTHUTESNAM).

Cneumanuct, OTBETCTBEHHbIA 3a NpegocTaBfeHne MyHUUUNanbHOW YCnyrn, B
COOTBETCTBMM CO CBOEW [LOMMKHOCTHOM WHCTPYKUMEN HeceT OTBEeTCTBEHHOCTb 3a
cobnogeHne CpoKoB M NOpsiAKa pacCMOTPEHUS 3anpocoB, NPaBUIbHOCTb OYOPMIIEHMS
N Ka4yeCcTBO NOArOTOBKU JOKYMEHTOB.

HavyanbHuk OpraHa B COOTBETCTBUM CO CBOEN OOIMKHOCTHOW UHCTPYKLMEN HeceT
OTBETCTBEHHOCTb 3a Ka4decTBO (MONHOTY) NpefocTaBneHuss MyHULMNAanbHOW YCryru,
cobnogeHne  CpPoKOB, Mopsgka NpeaocTaBfneHuss  MYHUMUMNANbHOW — yCryrn, Wu
TpeboBaHWMn HACTOALLEro aAMMHUCTPATUBHOIO pernamMmeHTa.

30. TpeboBaHuMst Kk nopsaky W dopMam KOHTPONs 3a npefocTaBfeHnem
MYHULMMNANbHOW YCyrn CO CTOPOHbI (OU3NYECKUX N IOPUONYECKUX UL

1) KoHTponb 3a paccMOTPEHMEM CBOMX 3asiBIIEHUMW MOryT OCYLLEeCTBNATb
3a8BUTENM Ha OCHOBaHWW Nony4yeHHon B OpraHe nHdopmauum.

2) NpaxxgaHe, nx o6beanHeHNss 1 opraHn3auumn Bnpaee nonyvatb MHpopMauuio o
nopsiake npefocTaBneHuss MyHUUUNAanNbHOM YCryr, a Takke HanpasnaTb 3aMeyaHus u
NPeAnoXeHNs No yrny4vlleHUIo Ka4ecTBa NpeaoCTaBneHnst MyHUUUnNanbHbIX YCIyr.

3) MNpaxxgaHe, nx obbeanHeHnst N opraHM3aummn Bnpaee HanpaBuUTb obpalleHue ¢
npocbbo O npoBedeHMM NpPOBEpPKU CoOMaeHns M UCMNOMHEHUST  MOMOXEHWI
pernameHTa, HOPMAaTUBHbIX MPaBOBbIX akToB, YyCTaHaBnueawwWwmx TpeboBaHMA K
NPEeAOCTaBMNEHNIO MYHUUMNANbHOM YCMyrM, MOSMHOTHI M KadecTBa nNpegocTaBneHns
MYHMUMMNANbHOW YCNyru B Criydae HapyLleHUs npaB U 3aKOHHbIX MHTEPEeCOB 3asiBUTenemn
(npencTaBuTenemn 3assBuTens) Npy NpegocTaBneHnn MyHULMNansHON yCcnyru;

B TteueHne 15 paboumx gHen co gHA perncrtpaumm obpalweHnin oT rpaxaaH, ux
o0beanHEHN WM OpraHu3auun, obpaTMBLUMMCH fnMUaM HanpaenseTcda OTBET Ha
obpalyeHune, nocTynusLLee B POpMe 3NEKTPOHHOIO JOKYMEHTa, B POpPMe 3NEKTPOHHOIO
OOKyMeHTa Mo ajpecy O9nekTPOHHOW MNoYThbl, ykazaHHOMY B obpalleHuu, wnu B
MMCbMEHHOW (pbopMe MO NOYTOBOMY afpecy, ykazaHHOMY B obpalleHuu.

31. JomkHocTHoe nnuo OpraHa, yNnofiIHOMOYEeHHOEe Ha NpoBeAeHNne MOHUTOPUHra
KayecTBa NpedocTaBneHus MyHUUMNanbHOW ycryrun: 3amectutens Mapa ropoackoro
okpyra CTpexeBou, KypupyroLLMii aHHOEe HanpasrieHe, HavanbHUK YnpaBneHus.

5. locynebHbIN (BHECYyAeOHbIN) NOPAAOK 06XKanoBaHUsA peLueHnn n
aencteun (bespencteusi) OpraHa, npeaocTaBnALWEro MyHMLMNanbHYK yenyry
Ha TePPUTOPUM FOPOACKOro okpyra CTpexxeBoM, a TaKKe UX AOIMKHOCTHbIX NuL,
MYHULMNANbHbIX CRYXaLwmx

32. 3aaButenb MoxeT obpatutbca C Xanobow, B TOM 4UCre B CreayloLmx
cny4vasix:

1) HapyweHue cpoka permcTpauum 3asBneHus (3asBku) 3aaBUTENd O
NpeaoCcTaBneHMM MyHULUNANbHOW YCIyIu;

2) HapyLLeHne cpoka NpeaocTaBrneHnss MyHUUUnanbHOM yCryru;

3) TpebGoBaHue y 3aABUTENS JOKYMEHTOB, HE NPEAYCMOTPEHHbIX HOPMATUBHbLIMU
npaBoBbiMK akTamn Poccuinickon Pepepaumn, HOPMaATUBHbIMM MNPABOBLIMU aKTaMu
Tomckor obnactv, MyHMUMNANbHbLIMM MNPaBOBbIMM  aKTaMW TFOPOACKOro  OKpyra
CTtpexeBon Ans npegocTaBneHns MyHUUMNanbHON YCnyru;



4) oTka3 B npuveme [OOKYMEHTOB, MpPeAoCTaBfieHNe KOTOpPbIX NPeaycMOTPEHO
HOpPMaTUBHLIMW MNpPaBoBbIMW akTamyn Poccunckon dPegepaummn, HOPMATUBHLIMU
npaBoBbIMM akTamMu TomckoM obnactn, MyHMUMNAnNbHbIMW MNPaBOBbIMU  aKTaMu
ropoackoro okpyra CrpexeBon ANA npeaocTaBneHuss MyHUUMNanbHOW ycryrn, Yy
3aaBuTeEns;

5) oTka3 B npegocTaBneHnn MyHUUUNANsHOM YCryrn, ecrnv OCHOBaHUS OTKasa He
npeaycMOTpeHbl doeaepanbHbiMU 3aKOHAMU U NPUHATBIMA B COOTBETCTBUM C HUMM
WHBIMW HOPMAaTMBHbLIMKW MpaBoBbiMW akTamu Poccuiickon depepaumm, HopMaTUBHLIMU
npaBoBbIMM akTamu TomckoM obnactn, MyHMUMNAnNbHbIMW MNPaBOBbIMU  aKTaMu
ropofackoro okpyra CtpexeBon;

6) 3aTpeboBaHvMe C 3aaBUTENA NPV NPegoCTaBNEHUN MYHULMNANBHOW YCNyru
nnatbl, He nNPeayCMOTPEHHOM HOPMATMBHbIMM MNpPaBOBbIMW akTamMn Poccunckon
depepaumm, HopMaTUBHLIMM NPABOBbLIMU akTaMy ToMCKOM 0bnacTn, MyHULMNanbHbIMN
NpaBOBbIMW akTaMn ropoacKoro okpyra CTpexeBowu;

7) OTKa3 opraHa, npegocTaBNALWEro MyHULMNAnbHYK YCRyry, OOSPKHOCTHOIO
niua  opraHa, nNpedocTaBnsalWero  MyHAUMNanbHYK  yCeryry, B WCMNpaBrieHuu
OOMNyLEeHHbIX OonevyaTtok M ownboK B BblgaHHbIX B pe3ynbrate npeaocTaBneHns
MYHULUMMNANbHON YCNyrn OOKyMeHTax nnbo HapylleHWe YCTaHOBMEHHOro CpoKa TaKuXx
ncrnpasneHnn.

33. O6bwue TpeboBaHMs K NOPAAKY Nodavm U pacCMOTPEHUS Xanoobi:

1). XKanoba nogaetcs B NMCbMEHHOW cbopme Ha OymaxHOM HocuTene, B
3NEeKTPOHHOM bopme B OpraH, NPeaoCTaBnaoWwmi MyHULunanbHyo yenyry. KXanobsl Ha
pelleHns, NPUHATbIE PYKOBOAMUTENEM OpraHa, NpeaoCTaBASOWEro MyHUUMNANbHYH
ycrnyry, nogatTcs B BbILWECTOAWMN opraH (Mpy ero Hanuuuu) nnbo B crnyyae ero
OTCYTCTBUS paccmaTpuBaroTCs HenocpeacTBEHHO pykoBoguTenem opraHa,
NPeaoCTaBALWEr0o MyHULUUNANBHYIO YCIYTY.

2). Xanoba moxeT O6bITb HanpaereHa MO MNo4YTe, C MWCMNONb30BaHMEM
NHJOPMAaLNOHHO-TENEKOMMYHUKAUNOHHON ceTn «/HTepHeT», oduumanbHOro cauTta
OpraHoB MECTHOro CaMOyrnpaBreHns, NPegoCTaBMAOWEr0 MyHUUUNANbHYO YCIyry,
€MHOro noprana rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNAnNbHbIX ycryr, nnMbo pernoHansHoro
nopTana rocyaapCTBEHHbIX U MYHULMNAMNbHbBIX YCNYT, @ Takke MOXET ObITb NPUHATA Npu
NIMYHOM MpuemMe 3asiBUTENS.

3). Kanoba gomkHa cogepxatb:

a) HauMMeHOBaHWe opraHa, npedoCTaBnAWEro MYHUUUNANbHY  YCIyry,
OOIMKHOCTHOMO Nnua opraHa, NpeaoCTaBnsAWEro MyHUMUMNANbHYKO ycnyry, nmbo
MYHUUMNANbHOrO  Criyawero, peweHns wun  genucteua  (6esgenctene)  KOTOpbIX
obxanytoTcs;

0) damunuio, nms, oT4ecTBo (NocrnegHee - NpPU Hanu4uum), CBEAEHUA O MecTe
XUTEnNbCTBa 3aaBuTENS - PM3NYECKOro nuua nMbo HaMMeHOBaHWe, CBEAEHNA O MecTe
HaxoXOeHusa 3aaBuTens - PUanYecKoro nuua, a Takke Homep (Homepa) KOHTaKTHOro
TenedoHa, agpec (agpeca) aNeKTPOHHOM NoYThbl (MPY HaNUYUKU) 1 NOYTOBLIM agapec, Nno
KOTOPbIM JOIMKeH OblTb HanpasBneH OTBET 3asABUTENIO;

B) cBefeHus o6 obxanyemblx pelieHusax u gencteuax (6esgenctemn) oprana,
NPedoCTaBnAlWEro  MyHUUMNANbHYO  ycryry, [OOSDKHOCTHOrO  nvua  opraHa,
NPEeAOCTaBMAILErO MyHUUMNANBHYIO YCNYry, MM60 MyHUUMNANbHOMO CryXXallero;

r) AOBOAbl, HA OCHOBaHWM KOTOPbIX 3aSBUTESb HE COrMaceH C peLlueHMEM W
pevictBuem (6esgencteveM) opraHa, NPeaoCTaBNSAWEro MyHUUMNAnbHY YChyry,
OO/MKHOCTHOIO Nuua opraHa, NpeaoCcTaBnaloWero MyHUUMNanbHYK ycnyry, nmbo
MYHMUMNANbHOIO criyxaulero. 3asiButenem MoOryT ObiTb npeactaBneHbl AOKYMEHTbI
(Npn Hanuuun), NnoaTBEPXKAAOLWME OOBOAbI 3aABUTENS, NMMBO UX KON,

4). )Kanoba, noctynusLLasa B opraH, NPeAoCTaBNAoWUNn MyHULMNANbHYO YCIyry,
NOANEXNT PacCCMOTPEHUIO AOMKHOCTHLIM NULOM, HaAerfleHHbIM MOMHOMOYUAMM MO



paccMOTpeEHMIO xanob, B TedeHne natHaguati paboumx AHEN Co AHS ee perucrpaumm,
a B cnyyae obxanoBaHusl OTKa3a opraHa, NpeaocTaBnsoWero MyHUUMNanbHy yCnyry,
OOIMKHOCTHOMO Nnua opraHa, NpeaocTaBnsloWwero MyHUUMNanbHy ycnyry, B npueme
OOKYMEHTOB Y 3asaBUTENS NMMB0o B MCnpasneHnn AonyLeHHbIX oneyYyaTok 1 ownboK nnm B
cnyyae ob6xanoBaHMs HapyLIEeHUs YCTaHOBMEHHOrO CpOKa TaKMX WCMpaBfeHun - B
Te4YeHne NATU paboumnx AHEN CO OHA ee perncTpaumn.

5). Tlo pesynstatam paccMmoTpeHus xanobbl oOpraH, npeaocTaBnsoLWUNI
MYHUUMNANbHYO YCIyry, NPUHUMAaET OAHO U3 CreayloLwmx peLleHni:

a) yaoBrneTBopsieT xanoby, B TOM 4ncne B opMe OTMEHbI MPUHATONO peLUeHus,
ncnpaeneHnss OONyLWEHHbIX OpraHoM, MPeAOoCTaBAAIWMM MYHULMNANbHYO YCIyry,
oneyaTok M owMBOK B BblAaHHbIX B pes3ynbraTe MNpefoCTaBfeHUs MyHULMNanbHON
yCnyrm AOKyMeHTax, Bo3BpaTa 3asiBUTESNO OEHEXHbIX CPeacTB, B3VIMaHME KOTOPbIX He
npegycMOTpeHO HOpPMAaTUBHbIMKM  MpPaBoOBbIMM  akTamu  Poccunckon depepauuu,
HOPMAaTMBHbLIMW NPAaBOBbLIMW akTaMy TOMCKOM 06nacTtn, MyHUUMNanbHbIMU NPaBOBLIMU
akTamu ropogckoro okpyra Ctpexeson;

0) oTKa3bIBaeT B y4OBMETBOPEHUM XKanoobl.

6. He nosgHee AOHA, cnegylowero 3a OHEM MPUHATUS peLueHnd, 3asBuTento B
NMUCbMEHHOW (POpPME M MO XeMaHuK 3aaBUTENSA B ANEKTPOHHOW dOpMe HanpasnsieTcs
MOTUBMPOBAHHbIV OTBET O pe3ynbraTtax PpacCMOTPEHUS Xanobbl.

7). B cnyyae ycTaHOBMEHWsI B XO4€ UM NO pesynbrataM pacCMOTPEHUS Xanoobl
NPM3HaKoB COCTaBa aAMWHUCTPATMBHOIO MPaBOHAPYLUEHUS WU NPecTynneHns
OOSMKHOCTHOE NULO, HaAeneHHoe MOfHOMOYMAMM MO  pacCMOTpeHuto xanob B
COOTBETCTBMM C NyHKTOM 31 HacTosWwero agMUMHUCTPATUBHOIO  perfamMeHTa,
He3amMeanuTENbHO HaNpaBnaeT MMeLWMeca maTepuarbl B OpraHbl NPOKypaTypsbl.

8). [llonoxeHus HacTosWwero pasgena aAMUHUCTPATUBHOMO perraMeHTa
npefocTaBneHnss MyHUUMNAanbHOMW yCnyru, yctaHaBnmaBarowme nopsgok pacCMoTpeHus
Xanob Ha HapyweHus npaB rpaxgaH W opraHvsauuMi npu  NpegocTaBreHuu
MYHUUMNANbHbLIX  YCNYr, He pacnpoOCTPaHAKTCA Ha OTHOLLUEHUS, perynupyemble
depepanbHbiM  3akoHOM oOT 02.05.2006 Ne 59-03 «O nopsgke paccMOTpPeHUs
obpauweHnn rpaxxgaH Poccuiickon ®egepaummy.


consultantplus://offline/ref=EC3411A6912BA83B655A9D599451F4E338844EA473ADE98E869C55EF21F0A80110E0EC932BQ4x7J�
consultantplus://offline/ref=EC3411A6912BA83B655A9D599451F4E338864FAD77A9E98E869C55EF21QFx0J�

MpunoxeHue 1

K AOMWHUCTPATMBHOMY  perfiameHTty no
NPeaoCTaBNEHNID  MYHULMNANbLHOW  YyCnyru
«Bblaaya paspelueHus Ha nposegeHne pabot
No CO34aHUI0 WCKYCCTBEHHOIO 3eMerNlbHOro
y4yacTka

Ha Tepputopum ropoacKoro oKkpyra
CtpexeBon»

Mapy ropogckoro okpyra CtpexeBou
XapaxopuHy B.M.

3AABJIEHUE

0 Bblgave paspelueHUs Ha npoBeaeHue paboT nNo cosgaHuio
MCKYCCTBEHHOIO 3eMeNbLHOro yyacTtka

(npnmepHas dopma)

[ata nogayun 3asiBneHus " " 20__ ropa

Mpowy BblgaTb paspelleHMe Ha npoBedeHWe paboT Mno  co3daHuio
MCKYCCTBEHHOIO 3eMeNbHOro y4acTKa Ha TeppuUTopun ropoackoro okpyra CTpexeBor no

agpecy:

[MonHoe HauvmeHoBaHWe nuua, C KOTOPbIM 3aKIito4yeH Focyﬂ,apCTBeHHbIVI nnn
MyHVILI,VII'IaJ'IbeIf/'I KOHTPAKT Ha Cco3gaHne UCKYyCCTBEHHOIo 3€eMeJIbHOro y4acTKa

(cokpalleHHoe HaMeHOBaHMe)

(OcHoBHOW rocyapCTBEHHbIN permcTpaumoHHbIi Homep - OIPH)

(CBe,D,eHVIF! O perucTpauumn ropngmn4eckoro J'IVILI,a/VIH,EI,VIBVI,EI,yaJ'IbHOI'O npe,uanHmmaTenﬂ)

MaeHTndmKaumMoHHbI Homep HanoronnartenbLymka — MHH

(CeeneHus o percTpaumm KPUAMYECKOTO NULA/MHAUBMAYANEHOMO NPeanpUHMMAaTEns:

Peructpupytowmin opraH; [ata pervctpaumu; Cepus u HOMep CBUAETENbLCTBA)

(CBe,EleHVIﬂ O NOCTaHOBKe Ha y4eT B Harorosom opraHe)

(appec MeCcTOHaxXOXAEHWS OPUANYECKOTO NLA/MHAMBUAYaNbHOMO NpeanpuHUMaTens)

(KoHTakTHbIV TenedoH)



Onunceb npunaraemMbiX K 3adBlIEHNIO JOKYMEHTOB

HanmeHoBaHve oOKyMeHTa Konn4yecTBo
JTINCTOB

Bcero nuctos

3asgsutens / [omkHOCTbL 3aaBuTENS (nognuce) (pacwmdpoBka
noanucm)

M.T1.

3anonHseTcs pa6OTHVIKOM, NPUHABLUMM OOKYMEHTDbI

[Jata npuHATUA 4OKYMEHTOB noanuck paboTHUKa, MPUHSIBLUIErO
[OKYMEHTbI



MpunoxeHue 2

K AOMWUHUCTPATUBHOMY perfiaMmeHTy no
NPeaoCTaBNEHNID  MYHULMNANbLHON  yCnyru
«Bblaaya paspelueHus Ha nposegeHne pabot
No CO34aHUI0 WCKYCCTBEHHOIO 3eMerNbHOro
y4yacTtka
Ha Tepputopum ropofacKoro okpyra
CtpexeBon»

YBEOOMJTIEHUE
06 oTKa3se B Bblaye paspelleHns Ha
npoBeaeHVe paboT No co30aHUI0 UCKYCCTBEHHOTO 3EMENbHOTO y4acTka
Ha TeppuUTOpUN ropoackoro okpyra CTpexesoit

AoMunHUCTpaumen ropoackoro okpyra CrpexeBomn paccmoTpeHo Bawe
3asBneHve ot " " 20 __ roga Ne 0 npoBefeHUn
paboT N0 CO34aHUI NUCKYCCTBEHHOIO 3eMESNIbHOro y4acTtka Ha TeppuTopuM ropoackoro
okpyra CTpexeBoW.

YBegomnsem O TOM, YTO COMflaCHO  MNPOBEOEHHOMW  JKCMepTuse
npeacTaBrieHHOro nakeTa JOKYMEHTOB, Ha OCHOBaHUU

(cchbinka Ha COOTBETCTBYIOLLMI NYHKT pernaMeHTa)

PernameHTa npegoctaBneHns MyHULMNAnNbHOW YCryri no Bblgave paspeLleHus
Ha npoBedeHue paboT MO CO34aHMIO UCKYCCTBEHHOIO 3E€MESIbHOrO ydacTka MPUHATO
pelleHne 06 oTKase B

(Hy>xHOe ykasaTb: Bblaade, NepeoopMIeHnn, NPOASIEHNM CPOKa OENCTBUSA)

(yka3aTb NpuYuHy OTKasa)

(BOMKHOCTD) (noanwuce) (©.1.0.)

OtmeTKa 0] Bpy4YeHUn HacTo4dLllero yBeaOMJ1EHUA

(mognuck n ®.1.0. ynonHOMOYEHHOTO N1La,
nara)



K

MpunoxeHue 3

AZMVHUCTPATMBHOMY  perfiamMeHTy o
NPeaoCTaBNEHNIO  MyHMUMUMNANbHOW

ycnyru

«Bblgava paspelueHunst Ha npoeeaeHve paboT
Mo CO3[daHWI0 MCKYCCTBEHHOTO 3€MESbHOro
yyacTka

Ha

TeppuTopumn ropoAcKoro oKpyra

CtpexeBon»

BJTIOK - CXEMA
nocrnegoBaTenbHOCTU NpPeAoCTaBNIeHUsA MyHUMLMUNaNbLHOW ycnyru
«Bblpayva paspelueHns Ha npoBefeHue paboT No co3gaHuo
MCKyCCTBEHHOro 3emenbHoro Moarotoeka paspeLleHust Ha npoBeaeHue paboT no
CO34aHUI0 UCKYCCTBEHHOIro 3eMeSIbHOro y4acTka Ha TeppUTOpPMn ropoaCcKOro okpyra

CtpexeBom

[ HNndpopmupoBanne ]

v

[ Ilopaua 3asiBieHus ]

v

IIpuem 10KYMEHTOB, IPeICTABIEHHBIX
3asgBUTeJIeM (ero nmpeacTaBuTe eM),
perucrpaums 3asiBjieHus (3asiBKH) 3asiBUTeEJs
J00 0TKA3 B MpHeMe T0KYMeHTOB

-
PaCCMOTpeHHe 3asiBJICHUSA 3asiBUTEJIsA
U NMPEeACTABJICHHOI0 MAKEeTa TOKYMEHTOB
-

y

®opMupoBaHMe H HATIPABJIeHHE
MesKBeI0MCTBEHHBIX 3aMPOCOB B OPraHbI
(opraHmu3anum), y4acTByouue B IpegoCcTaBJIeHUN

IIpoBepka npeacTaBJIeHHOr0 MaKeTa
JIOKYMEHTOB Ha HaJinuue (0TCYTCTBHE) OCHOBAHMIA A5l
0TKa32a B MPeI0CTABJIEHNN MYHHIUNAJIBHOM yeayru

A 4

IIpu oTCyTCTBHU OCHOBaHMIi 1151 0TKa3a B
NpeIocTaBJIeHH MYHUIUIIAIBHOM yCIyru
odopmiisieTcs: pa3pelieHue HA
NpoBe/icHHe PadoT MO CO3AAHHUIO N0 CO3IAHMIO
HUCKYCCTBEHHOT0 3eMEeJIbHOI0 Y4acTKa

HA TEPPUTOPHH I'OPOICKOT0 OKpyra

A 4

/ IIpu HaJIMYKUKM OCHOBAHUIA 1JIsl 0TKa3a B \
NMpeI0CcTABJICHNH MYHHIMIIATbHON yCIyru
opopmasiercas YBEAOMJIEHUE
00 0TKa3e B BbIlaue pa3pelieHust Ha
NnpoBe/ieHUE PadoT Mo CO3TAHUI0
HCKYCCTBEHHOTI'0 3¢MeJILHOI'0 YYacTKa
Ha TePPUTOPUH FOPOACKOro OKPYyra

k CrpexeBoii /

v

Brigaya pesyJbTaTa npeiocTaBjeHus MyHUIUIIAJILHOM yCIyru:
- PABPEILIEHUE Ha npoBegeHHe padoT IO CO3JAHUI0 IO CO3JAHMI0 HMCKYCCTBEHHOIO
3eMeJIbHOIr0 Y4acTKa Ha TEPPHTOPUH FOPOACKOI0 OKpyra

- YBEJOMJIEHHUE 06 oTka3e B BblAaue pa3pellleHHs] HA NMPOBe/ieHUe PadoT Mo CO3JaHUIO
HMCKVCCTBEHHOT'0 3eMeJIbHOT0 VYACTKA HA TEDDUTODHH FODOICKOr0 OKDVIa




[MpunoxeHuve 4

K  AOMUHUCTpPATMBHOMY  perfiaMeHTy o
NPefoCTaBNeHnto  MyHUUMNAaNbHOW  yCryru
«Bblgava paspelueHuns Ha nposegeHve pabot
Nno CO34aHUI0 MCKYCCTBEHHOIO 3eMerNbHOro
yyacTka

Ha Tepputopum ropogcKoro oKkpyra
CtpexeBon»

(B pea. noctaHoBNeHUs AgMUHUCTPaLMK FOPOACKOro
okpyra Ctpexeou ot 31.10.2012 N 740)

AaMuHuUcTpauma ropoackoro okpyra CtpexeBoun

OTKAS B NMPUEME OOKYMEHTOB oT « » 20 r
, Npn npnemMe
OOKYMEHTOB
(P.N.0. [OMKHOCTHOrO NMLA, NPUHSABLLENO PeELLEHME)

) KOTOpble

npenocTtaBun
ll_ll 200_
(cokpalleHHoe HaMMeHoBaHVe 3asBuTens)
C uenblo npegocrtaBrieHnsA MyHVILI,VII'IaJ'IbHOVI ycnyru
(HaumeHoBaHVEe MyHULIMNANBHOW YCnyru)
YCTAHOBUWII:
(Mpu4mHa oTKasa — OCHOBaHWs, yka3aHHble B NyHKTe 12 PernameHTa)
MPUHAN PEWWEHNE:
OTKa3aTb

(cokpalleHHOe HaMeHOBaHMe 3asBUTENS)
B npuneme OOKYMEHTOB

HavanbHukK YnpasneHnsa umyLLecTBeHHbIX,
3eMernbHbIX OTHOLEHU AOMUHUCTPaUUK ropoackoro okpyra Ctpexesomn
(nognwuceb)

cnonHuTtenb:
TenedoH:




	Приложение
	УТВЕРЖДЕН

	Разрешение на проведение работ по созданию искусственного земельного участка выдается в порядке выдачи разрешения на строительство, установленном статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, с учетом особенностей, предусмотренных статье...
	- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
	- Федеральный закон от 19.07.2011 № 246-ФЗ «Об искусственных земельных участках, созданных на водных объектах, находящихся в федеральной собственности, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее по тексту - Фе...
	- заявление о предоставлении муниципальной услуги (по форме, указанной в Приложении №1 к регламенту) и письменное согласие на обработку персональных данных в Органе в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	Орган не вправе требовать от заявителя:
	а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами городского округа Стрежевой, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением мун...

	б) представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, орг...
	Заявление (заявка) заявителя в Орган о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в Органе в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Для обработки Ор...
	б) Вход в помещение Органа оборудуется системой «Интерком», позволяющей обеспечить беспрепятственный доступ для инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
	в) Центральный вход в здание Органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы0F  Органа.
	г) Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях и залах обслуживания (присутственных местах).

	а) Основания для начала административной процедуры: зарегистрированное заявление и приложенные к нему документы на получение муниципальной услуги.
	28. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными специалистами Органа положений регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих требования к предоставлению мун...
	Текущий контроль исполнения регламента осуществляется Мэром городского округа, заместителям Мэра городского округа, курирующего вопросы предоставления муниципальных услуг, начальником Управления.
	Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными специалистами Органа, организации положений регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальных усл...
	Периодичность осуществления текущего контроля: устанавливается распоряжением Мэра городского округа Стрежевой.
	Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальных услуг.
	Специалисты Органа (в том числе должностные лица), ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут дисциплинарную, административную и иную ответственность, установленную законодательством Российской Федерации за соблюдение сроков и порядка...
	Ответственность специалистов Органа закрепляется в их должностных инструкциях.
	Начальник Органа в соответствии со своей должностной инструкцией несет ответственность за качество (полноту) предоставления муниципальной услуги, соблюдение сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, и требований настоящего административного...
	Должностное лицо Органа, уполномоченное на проведение мониторинга качества предоставления муниципальной услуги: заместитель Мэра городского округа Стрежевой, курирующий данное направление, начальник Управления.
	Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации заявления (заявки) заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами городского округа Стрежевой для предоставления муниципальной ус...
	4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами городского округа Стрежевой для предоставления муници...
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, мун...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами городского округа Стрежевой;
	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение у...
	Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:
	1). Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при ...
	2). Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органов местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных ...
	3). Жалоба должна содержать:
	а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
	г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут...
	4). Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа орган...
	5). По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
	а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю д...
	б) отказывает в удовлетворении жалобы.
	6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	7). В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 31 настоящего админист...
	8). Положения настоящего раздела административного регламента предоставления муниципальной услуги, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отноше...
	(в ред. постановления Администрации городского
	округа Стрежевой от 31.10.2012 N 740)
	Администрация городского округа Стрежевой
	ОТКАЗ В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ от «_____»_____________20___г
	_____________________________________________________, при приеме документов
	(Ф.И.О. должностного лица, принявшего решение)
	_________________________________________________________, которые предоставил
	"__" ___________ 200_
	______________________________________________________________________ (сокращенное наименование заявителя)
	с целью предоставления муниципальной услуги____________________________                                                                                               (наименование муниципальной услуги)
	______________________________________________________________________
	УСТАНОВИЛ:__________________________________________________________
	______________________________________________________________________ (причина отказа – основания, указанные в пункте 12 Регламента)
	ПРИНЯЛ РЕШЕНИЕ:
	отказать ____________________________________________________________________  (сокращенное наименование заявителя)
	в приеме документов __________________________________________________________
	Начальник Управления имущественных,
	земельных отношений Администрации городского округа Стрежевой
	_______                                                          (подпись)
	Исполнитель:_______________                                                                                          Телефон:        _______________


