lMocTaHoBneHne AgMuHucTpaunmn ropoackoro okpyra Ctpexeson ot 24.08.2018 Ne624
«06 yTBEPXKOAEHUN AOMUHUCTPATUBHOIO pernamMmeHTa npegocTaBneHus
MyHUUunaneHou ycnyru «lpegoctaBneHne Xusbix NoOMeLeHU nNo gorosopam
couunaneHoro Hamma» (B pegakumm ot 05.10.2018 Ne754, ot 29.04.2019 Ne319)

B cootBetcTBUMM C DepepanbHbiM 3akoHOM oT 27.07.2010 Ne 210-03 «O6
opraHuMsaumm npefocTaBfieHns roCyAapCTBEHHbIX WU MyHUUMNANbHbIX YCIyr»,  Ha
OCHOBaHWM nNyHKTa 36 Yactu 2 ctaTbn 47 YctaBa ropoackoro okpyra Ctpexesown

NMOCTAHOBNAO:

1. YtBepautb ALOMUHUCTPATUBHbLIN pernameHT npegocTaBneHus
MyHUuMnaneHon ycnyrm «llpegoctaBneHne XunbiX MNOMELWEHUA Mo  LOoroBopam
couMnanbHOro Harma» COrfiacHO NPUITOXEHMIO K HACTOSILLLEMY MOCTAHOBIEHUIO.

2. [llpusHaTb yTpaTMBLUIMM CUY MNOCTAHOBMEHWE AAMWHUCTPAUUM FOPOLACKOro
okpyra CtpexeBon oT 20.12.2016 Ne 943 «O6 yTtBepxgeHun AOMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa npeaocTaBneHna MyHuuunanbHon ycnyrn «llpegoctaBneHne Xunblx
noMeLLeHNN NO JOroBopamM CoUManbHOro Hanma.

3. Hactosuwee noctaHoBneHve noanexuTt oduumanbHOMy OnybrvkoBaHUIO B
razete «CeBepHasi 3Be3ga» W pasMelleHnio Ha oduumanbHOM canTe OpraHoB
MECTHOro camoynpaBfeHust ropoAackoro okpyra CTpexeBomn.

4. KOHTpOnb 3a WCMOSIHEHMEM HACTOSLWEro MOCTAaHOBMEHNA BO3MOXUTb Ha
3amectutensa Mapa ropofckoro okpyra no coumansHon nonutnke CanmuHa B.B.

Map ropoackoro okpyra B.M. XapaxopuH



MpunoxeHwue

YTBEP>XJEH
NOCTaHOBMNEHNEM
AOMUHUCTpPALMM rOPOLCKOro
okpyra CtpexeBon

oT 24.08.2018 Ne 624 (B
penakumm ot 05.10.2018 Ne754,
0T 29.04.2019 Ne319)

AOMUHUCTPATUBHbIW PEMMAMEHT
npeaocTaBrieHUs MyHuuunanbHou ycnyru «lpeaocraBneHne Xunbix noMeLLleHUN
no gorosopam counanbHOro Hanma»

l. O0bwume nonoxeHus

MpeaMeT perynupoBaHUsi agMUHUCTPATUBHOIO perfiaMeHTa npeaocTaBneHus
MYHMLMNANbLHOM yCryru

1. AOMVHUCTPATMBHBIN pernaMmeHT NpeoCTaBNeHNs MyHMUMNANbLHON YCIyrn
Nno NpefoCTaBEHMIO XUNbIX NOMELLEHNA NO AOroBOpaM COUManbHOro HarMma (ganee -
AOMWUHNCTPATUBHBLIN perfnameHT) yCTaHaBnvBaeT nopsiaok " ctaHgapT
npefoCTaBfeHNs MyHUUMNANbHOW YCyrn NO NPegoCTaBNEHUIO XUIMbIX NOMELLEHUA NO
AOoroBopamM couuanbHOro Hamma (ganee - MyHuuunanbHas ycnyra) AgMuHucTpaumen
ropoackoro okpyra CTpexeBOW, [LO/MKHOCTHbIMW NUUAMWM U MyHUUMNAnNbHbIMA
cnyxawwmmm AQMUHUCTPaLMM ropoackoro okpyra CTpexeBomn.

Kpyr 3assuteneun

2. 3asBuTenamMu SBNAOTCA OTAENbHblIE KaTeropuwm rpaxgaH, ykasaHHble B
ctatbe 57 XXunuuwHoro kogekca Poccuickon ®epepauumn (ganee - 3asaBUTenNb):
0 rpaxkgaHe, COCTOSILLME HA Yy4eTe B KauyeCTBE HYXXOAKLWMXCA B XKWUNbIX

MOMELLEHUSIX, NPW HaCTYMNEeHUN OYEepedHOCTU AN  NpeaocTaBreHUs  XKUIOro
NMOMELLEHUS Mo JOroBOPY CoLManbHOro HauMma;

0 rpaxxgaHe, Xunble MOMELLEHUS KOTOPbIX MPW3HaHbl HEMPUroAHbLIMKU AN
NPOXUBAHWUSI U PEMOHTY UM PEKOHCTPYKLUM HE Moasiexar;
0 rpaxxgaHe,  cTpagawowme  TskenbiMM — opMaMyM  XPOHUYECKUX

3aboneBaHUN, YykasaHHbIX B MNPeayCMOTPEHHOM MyHKTOM 4 vactu 1 crtatbn 51
KunuwHoro kopgekca Poccuinckon ®epepaumm nepeyHe, COCTOSILLUME Ha ydeTe B
Ka4yecTBe HYXOaKLMXCS B XKUMbIX NOMELLEHUSX;

0 WHble, onpegeneHHole ®PenepanbHbiM 3akOHOM, Ykaszom [lpesngeHTta
Poccunckon ®epepauumn nnmn 3akoHoMm cybbekta Poccuiickon degepaumm kateropum
rpakgaH, MpuU3HaHHbIE MO YCTAHOBMEHHbIM XXunuwHbIM kogekcoMm, depepanbHbiM
3akoHOM, yka3oM [lpe3anpgeHTa Poccuiickon ®depepaumm wmnu 3akoHOM cyObekTa
Poccuinckon ®egepaummn 0OCHOBaHUAM HYXXOAKOLWNMMUCS B XXUITbIX NOMELLEHUSX.

3agButenamMm Takke MOryT SBNATbCA YMNONMHOMOYEHHbIE MpPeacTaBUTENN,
AENCTBYIOLME HA OCHOBAHUN JOBEPEHHOCTM.

TpeboBaHus K nopaaky UHPOPMMPOBAHMSA O NpenoCTaBAeHuM MyHULMNANbHOW
ycnyru



3. MHdopmnpoBaHne  3asButeneir o  nopsake npeaocTaBneHns
MyHUUMNanbHoW  ycnyrn  obecrneyvMBaeTcsi  MyHUMUMNANbHbIMW  CRy>KalUMW,

creumanucramu AOMUHUCTpaumn ropoACKoro oKpyra Crpexeson,
MHOroyHKLUNOHaNbLHOro LUeHTpa npegocTaBneHns rocyapCTBEHHbIX n
MyHUUMNanbHbIX ycnyr (ganee — MOL) npu Hanuumn 3aknioYeHHOro opraHamu

MECTHOro camoynpaBreHusa ropogckoro okpyra Ctpexeson ¢ MOL| cornaweHus o
B3aUMOAENCTBMN, B COOTBETCTBMU C TpeboBaHMUsIMKU, NpeayCMOTPEHHbIMU cTaTben 18
depepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusaumm npenocTaBreHust
rocyAapCTBEHHbIX U MyHULMNArbHbIX ycryr» (aanee - cornawexHne ¢ MOLL).

4, OcCHOBHbIMK TpeboBaHUAMN K MHPOPMUPOBAHUIO 3aaBUTENEN O NMOpsaKe
npegocTaBfeHuns MYHWULUMNanbHOM ycnyru ABMAKOTCA AOCTOBEPHOCTb
npegocTaBnseMon MHpopmaumm, YeTKOCTb B U3MNOXEHUW MHOopMaLMn, NofHoTa U
onepaTtMBHOCTb MH(POPMUPOBAHUSI.

5. Mecto HaxoxgeHna AgMUHUCTpauuM ropoackoro okpyra Crpexesow,
OpraHoB U OpraHmM3auun, y4acTBYIOLWNX B NpeSoCTaBIEHUN MyHULMNANbHOW YCAyrn, nx
noYToBble agpeca, ouunaneHble canTbl B MHPOPMALMOHHO-TENEKOMMYHUKALMOHHOM
cetn «WHTepHeT» (manee — cetTb WHTepHeT), mHpopmauma o rpacdukax paboThl,
TenedOoHHbIX HOMepax N agpecax 3MeKTPOHHOM MOoYThl NpeacTaBneHbl B [1punoxeHum
1 K HacTosweMy AOMUHUCTPATUBHOMY perfnamMmeHTy.

6. MHdopmauna o MecTe HaxoXaeHus, rpadpukax pabotbl AgQMUHMCTPaALNK
ropoackoro okpyra CTpexeBOW, OpraHoB W oOpraHuMsauun, Yy4yacTByHLWMX B
npegocTaBfeHnm MyHUUMNAnNbHOW  ycnyrM, O  Nopsgke  npefocTaBfieHus
MYHULMMANbHOW YyCryrn pasmMeliaeTtca Ha oduumanbHOM canTe OpraHoB MECTHOrO
camoynpasneHus ropoackoro okpyra CtpexeBon B ceTu UHTepHeT, B heaepanbHOM
rocygapCTBeHHOM MH(opMauMOHHOM cucTeme «EAuHbIM nopTan rocyaapCTBEHHbIX U
MyHUUMNanbHbIX ycnyr (dpyHkumn)» (panee — EAuHbIA nopTan rocygapCTBEHHbLIX U
MyHULMNAnNbHbIX ycnyr (dPyHKUMKW)), a Takke npegoctasnseTcs no TenedoHy u
ANEeKTPOHHOW nouvTe.

7. Ha ouuymanbHOM canTe opraHOB MECTHOro camoynpaBfieHUs ropoACKOro
okpyra Ctpexeon B ceTu MHTepHET pa3mellaeTcs crneayrowiast nHpopmaums:

1) HaumeHoBaHWe W NoYTOBble agpeca ALMWHUCTPAUUM FOPOACKOro OKpyra
CTpexeBou;

2) HoMepa TenedoHoB AOMUHUCTPaLMK ropoAackoro okpyra CTpexeBou;

3) rpaduk paboTbl AQMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra CTpexesom;

4) TpeboBaHMs K MUCbMEHHOMY 3anpocy 3asBuTenerd O npenoCcTaBieHUM
WMHopMauunKn o Nopsiake NpefoCcTaBneHns MyHULMNAnNsHOM YCNyru;

5) nepeyeHb AOKYMEHTOB ANA NOMAy4YeHUss MyHULUNANsHOW yCnyru;

6) TekCT AOMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa ¢ NpUnoXeHNsamu;

7) KpaTKoe onucaHune nopsaka npefocTaBneHus MyHuumMnanbHon ycnyrmn (6nok-
cxema).

8. Ha EgmHom nopTtane rocygapCTBEHHbIX U MyHUMUMNANbHbBIX yCnyr (PyHKUMN)
pa3smellaeTcs crneayowasa nHdpopmMaums:

1) ncyepnbiBaoLLmiA nepeyeHb  OOKYMEHTOB, HeobxoouMMbIX  Ons
npefocTaBfieHNs MyHMUMNanbHOW ycnyrn, TpeboBaHust K OOPMNEHU0 yKas3aHHbIX
AOKYMEHTOB, a Takxke nepeyeHb JOKYMEHTOB, KOTOpble 3asiBUTENb BNpaBe NpeacTaBuTb
no co6CTBEHHON UHULNATUBE;

2) Kpyr 3asBuTenen;

3) CPOK NpefocTaBneHns MyHUUMNansHOW ycnyru;

4) pesynbTatbl  NpPefoCTaBfieHUs  MYHUUMNANbHOM  YCryrn,  MOpsigoK
npefocTaBfieHUss  OOKYMEHTa,  SBMAIOWErocsd  pesynbtatoM  npegoctaBreHund
MYHULMMAnNsHOW YCNyru;



5) pasMep rocygapCTBEHHOW MOLWMHbBI, B3UMaeMoW 3a npegocTaBneHue
MYHULMNANbHOW YCNyrK;

6) ncyepnbIBaLWNN  NepedYeHb OCHOBaHWW Of19 NPUOCTAHOBMEHUS  WUIu
OTKasa B npefoCTaBNeHUn MyHULMNANbLHON YCyru;

7) O npaBe 3asaABuTENns Ha pocyaebHoe (BHecynebHoe) obxanoBaHue
pencteuin  (6e3gencTBns) M pelleHnn, MpuHATBLIX  (OCYLLeCcTBNsieMblX) B Xode
npenocTaBneHns MyHULMNanbHON yCcnyru;

8) dopmbl  3aaBneHun (yBeAOMSEHUW, COOBOLEeHUI), MCNoNb3yemMble Mnpu
npeaocTaBfeHnn MyHULMNANbHON YCNyru.

9. MHpopmaumo o nopsiake nonyyvyeHuss MyHULMNanbHOW yeryrn, a Takke o
MeCTe HaxOXOeHWsl, KOHTaKTHbIX TenedoHax (TenedoHax ANs cnpaBoOK), agpecax
3MIeKTPOHHOM NoYThl, rpaduke paboTbl, cBegeHna o6 opraHax W opraHuMsaumsx,
y4yacTBYyWLNX B NPedoCTaBfieHUN  MYHUUMNANbHOW  YCNYrM WM SBASIOLWNXCS
NCTOYHMKOM NOSy4YeHUs1 MHOPMaLMK, 3asBUTENb MOXET NOSYYUTb:

1) nu4yHO npu obpalleHnn K [OrMKHOCTHOMY nuuy (cneumanucty) oTaena
XUIULWLHOW NONUTUKN AAMUHUCTPaL MK ropoackoro okpyra CTpexeBown;

2) NO KOHTAKTHOMY TenedoHy B 4acbl paboTbl AAMUHUCTPALUM TFOPOLCKOrO
okpyra CtpexeBoW, ykasaHHble B [MpunoxeHun 1 Kk HacToswemy AOMUHUCTPaATUBHOMY
perrnameHTy;

3) nocpeactBoM HanpasreHus obpalleHus B 3MeKTPOHHOW ¢hopme Ha agpec
3NEKTPOHHOM NOYTbI, YKa3daHHbI B MpunoxeHun 1 kK HacTosilwemy AOMUHUCTPATUBHOMY
perrnameHTy;

4) B cetn WHTepHeT Ha omymanbsHOM canTe OpraHoB MECTHOro
camoynpasneHus ropoackoro okpyra Ctpexesown: http://admstrj.tomsk.ru;

5) Ha MHOPMALIMOHHBIX CTeHAAX B 3gaHun AOMUHUCTPaLMN FOPOLCKOro OKpyra
CtpexeBou;

6) nocpeactBoM EAMHOro noprana rocyaAapCTBEHHbLIX U MyHUUMNASbHbBIX YCIyr
(cbyHkumI): http://www.gosuslugi.ru/;

7) npu obpaweHnn B MOLL (npy Hanuumnmn 3aknioyYeHHOro cornatleHms).

10. WHdopmauunoHHble cTeHabl obopyaytoTcsa npu Bxode B MOMeLLeHue
OoTAENa XWIULHON NONMUTUKM AOMUHUCTpaumMm ropoackoro okpyra CtpexeBon. Ha
MHOPMaLMNOHHBIX CTeHAAaX pa3MeLLaeTcs cnegyrowasn obasarensHas nHpopmauus:

1) noyTOBBLIV agpec AQMUHUCTPALNN FOPOACKOro okpyra CTpexeBowu;

2) agpec odmumanbHOro camta opraHoB MECTHOMO camMoynpaBfeHusi ropoACKon
okpyra CtpexeBon B ceTn IHTepHeET;

3) KOHTaKTHbIn HOMep TenedoHa AOMWHUCTPAUMKM TrOPOACKOro oKpyra
CTpexeBou;

4) rpacdoumk pabotbl AODMUHUCTpaUMn ropoackoro okpyra CtpexeBon;

5) nepeyeHb AOKYMEHTOB ANA NOMAy4YeHUss MyHUUUNAnNbLHOW yCnyru;

6) TekCT AOMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa ¢ NpUnoXeHNsamu;

7) obpaseL ohopmneHns 3aaBneHus.

11. OG6palleHns N0 KOHTaAKTHOMY TenedoHy Mo BONpocam MHOPMUPOBAHUS
O nopsiake nNpeaocTaBfieHNs MyHULMNANbHOM YCNyrn NPUHUMalOTCA B COOTBETCTBUM C
rpacpmkom paboTbl oTAENna XWUMULLHOW MONUTUKM AOMUHUCTPALMN FOPOACKOrO OKpyra
CtpexeBon, npeactaBneHHomy B [punoxeHun 1 k HacToaweMy AOMUHUCTPATUBHOMY
pernameHTy.

12. OtBeT Ha TenedoOHHbIM 3BOHOK AOIMKEH cogepxaTb WHGOopMauui o
HaUMeHOBaHUN CTPYKTYpHOro noapasgenenvs AOMUHUCTpauUUM TOPOACKOro okKpyra
CtpexeBoun, B koTopoe obpartunca 3aaBuTenb, @amunuuv, UMEeHKW, oTdyecTBe (Mpu
HanU4Mn) N 4OSMKHOCTU cneynanucta, NpPUHABLLEro TeNedOHHbI 3BOHOK.



13. Tllpu oTBeTax Ha TenedOoHHbIE 3BOHKM U YCTHbIe obpalleHns cneynanmcThbl
oTaena XWUWHOW NOMUTUKM  AZMUHUCTpauuM ropoackoro okpyra CrpexeBoM,
06a3aHbl NpeaoCcTaBNATb MHpOpMaLUo No criefyoLwmm Bonpocam:

1) 0 MecTe npeaocTaBfeHuMs MyHUUMNanbHOW ycnyrm n cnocobax npoesga K
HeMmy;

2) o rpadwuke npuema 3asBUTENEM MO BoNpocamM NpefocTaBfieHus
MYHULMMNAnNsHOW YCNyru;

3) 0 BXoAsWwMxX Homepax, nog KOTOpbIMW 3aperncTpupoBaHbl B CUCTEME
aernonponssoactea AAMUHUCTpaAUUKM ropoackoro okpyra CTpexeBoW NOCTynuBLUME
OOKYMEHTBI;

4) 0 HOpPMaTUBHBLIX MNPaBOBLIX akTax, pPerynupyrwmux npeaocTasneHne
MYHULMNAnNbHOM ycnyru (HaMMeHoBaHne, HoMep, AaTa NPUHATUS HOPMAaTUBHOMO akTa);

5) o HeobGxoOUMOM nepeyHe [OOKYMEHTOB OT 3aaBUTens Ans nofydYeHus
MYHULMNANbHOW YCNYru;

6) O cpokax pacCMOTPEHUSA 3adBfEeHUs O NpefoCTaBfieHMM MyHUUMUNANbHON
ycnyru;

7) 0 cpoKkax NpefocTaBneHns MyHULMNAansHOM yCnyru;

8) 0 wMecTe pasmelleHns Ha oduumanbHOM CcanTe OpraHoB MECTHOro
camoynpasneHus ropogckon okpyr Crtpexeson B ceTu WHTepHeT uHpopmaumm no
BOMpocam npefocTaBfeHns MyHULMNANbHOM YCyru.

14. [pn obweHun ¢ 3aasutenamm (No TenedoHy WUNKU FIMYHO) creumanucThbl
oTAeNa XUMULWHOWN NONUTUKN AOMUHUCTPALMN rOPoACcKOro okpyra CTpexxeBon OOSTKHbI
KOPPEKTHO M BHMMATESIbHO OTHOCUTBLCA K 3asiBUTENsIM, HE YHWXasi UX 4YecTu W
AOCTOMHCTBA. YCTHOE MHJOPMUPOBaAHUE O Nopsaake NpefoCTaBneHus MyHUUMnanbHom
yCryrv AOSMKHO NPOBOANTLCSH C UCNOMb30BaHNEM OULManbHO-A4ET0BOM0 CTUMS peYMn.

15. T[lpn obGpauweHun 3a uHpopmaumen 3asBuTensa NUYHO CcheumanucTbl
oTAena XunuwHom NonnUTUKM AOQMUHUCTPaUMM ropoackoro okpyra CtpexeBon 0b6s3aHbl
NPUHATb €ro B COOTBETCTBMM C rpadukom paboTbl. [1pogormkMTenbHOCTbL Nnpuema npu
NMYHOM obpalleHun He OOoSPKHa NpeBbllwaTb NATHaguaTM MUHYT. Bpemsa oxunaaHusa B
odepean nNpy NMYHOM obpalLleHnn He JOMKHO NpeBblllaTh NATHAaUaTU MUHYT.

16. Ecnu gna nogrotoBku oTBeTa Ha YCTHoe obpalueHue TpebyeTcs Bonee
naTHaguatTm MUHYT, chneumanuct oTtgena XUMULWHOW NONUTUKKM  AOMUHUCTpauUmm
ropoackoro okpyra CTpexeBoW, OCyLEeCTBAAWNA YCTHOE UMHGOPMUPOBaHKE,
npegnaraeT 3asBUTENO HasHauUTb Apyroe ynobHoe And Hero BpeMsi And YCTHOro
WHOpMUpoBaHUS NMBO HanpaBuUTb 3adABUTENO MUCbMEHHbLIN OTBET MNOCPeaCTBOM
NoOYTOBOro oTnpaBneHuns nmbo B aNeKTPOHHOM hopme.

17. TucbMeHHoe WH(OpPMUpPOBaHME 3adABUTENA  OCYLLeCTBRseTcs  npu
NOMyYEHUN OT HEero NMUCbMEHHOro obpalleHuss NNMYHO WM NOoCPenCTBOM MOYTOBOrO
OTnpaBneHns, obpalleHnsa B NIEKTPOHHOM hopMe O NpeaocTaBneHnn NHpopmaumm no
BOMpocaM  MNpefoCTaBfeHuUss  MyHUUMnNanbHOW  ycryrn, CcBedeHuhn O  xoAe
npegocTaBfieHna MyHUuunansHom ycnyru. NuceMeHHoe obpalleHne permctpupyeTcs B
TeyeHne Tpex OHEeW C MOMeHTa MOCTynneHua B AOMUHUCTPaUMIO rOPOACKOro oKpyra
CTpexeBoMn.

18. Npwn obpaLieHnn 3a nHdopmaumnen B NMCbMEHHON hopme OTBET rpaxgaHuHy
HanpaBnseTca B MNUCbMEHHOW dopMe Mo MNOYTOBOMY afpecy, YKasaHHOMY B
obpalleHun, noctynuellemM B AgMUHUCTpaLMIO ropoackoro okpyra Ctpexeson, OTaen
XUIMULWHOW NONMUTUMKM AOMWHUCTpauuKM ropoackoro okpyra CTpexeBon, B Te4veHue
TpuauaTy AHEN Co OHA perncTpauumn obpalleHms.

19. Tpn obpaweHun 3a wuHdoOpMaumen no SMEKTPOHHOW no4yTe, C
ncriono3oBaHnem EguHoOro noptana rocygapCTBEHHbIX WM MyHUUMNANbHbIX  YCIyr
(cdbyHKUMI) B (pOpMe IMEKTPOHHOrO AOKYMEHTa OTBET rpakgaHWHY HanpaBnsaeTcs B
dopMe 3MEeKTPOHHOro [OOKYMEeHTa MO afpecy 3NeKTPOHHOW MOYTbl, yKa3aHHOMY B



obpaleHun, noctynuselieM B AgMUHUCTpaUmo ropoackoro okpyra Ctpexeson, Otgen
XUIULWHOW NONUTUKM  AOMWHUCTpauum ropoackoro okpyra CTpexeBon, B TeuveHue
TpnAauaTu AHEn co AHNA pernctpauumn obpalleHms.

B o6paweHun rpaxxgaHmH B o6a3aTtenbHOM NopsaKke ykasbiBaeT CBOU hamMuUImio,
UMS1, OTYECTBO (NocrnegHee - Npu Hanuyum), agpec ANEeKTPOHHOW MOYTbI, MO KOTOPOMY
AOIMKHbI OblTb HanpaBneHbl OTBET, yBeAOMSEeHWEe O nepeagpecauun obpaleHus.
paxgaHwH BrpaBe MNPUMOXKUTb K TakoMy obpalleHuto Heobxoaumble LOKYMEHTbl U
MaTtepuarsbl B 9NeKTPOHHON dhopMe.

20. PaccmoTpeHme obpauleHnin 0 npenocTaBneHunM UHOpMauun o nopsigke
npenocTaBneHus MYHMUMMANbHON  ycnyru ocyllecTBnsieTcs B nopsake,
npegycMmoTpeHHoM ®PepepanbHbiM 3akoHOM oT 02.05.2006 Ne 59-03 «O nopsake
paccMmoTpeHus obpawieHnin rpaxkaaH Poccuinckon ®egepaunny.

[l. CtangapT npegoctaBneHns MyHULMNanbHON yCnyru
HavmeHoBaHMe MyHUUMNAnNLHOW ycnyru

21. HaumeHoBaHwe MyHuUMnanbHoW ycnyrn: «llpegocTaBrneHne  XKunbix
NOMELLIEHMI MO JOroBopamM coLmanbHOro Hamma.

HanmeHoBaHue opraHa, NnpeaoCcTaBnsoLWEro MyHULMNANbHYO YCnyry

22. [lpepoctaBneHue MYHULMNANbHON ycnyru ocyllecTBngeTcA
AOMUHUCTpaUnen ropoackoro okpyra CTpexeBon.
23. HenocpenctseHHO npegocraBneHune MyHULUMNanbHOU ycnyru

OCYLLECTBNSAETCA crneuvManucTtamm OTAena >KUMMWHON MOnUTUKN  AOMUHUCTpaLMn
ropogckoro okpyra Ctpexesou (aanee — Otgen).

PesynbTaT npegocTaBneHns MyHULMNansHOM ycnyrm

24. PesynbtatoM NpedoCTaBNeHUs  MyHUUMNanbHOW  ycrnyrm  ABnseTca
AOroOBOP COUMANbHOMO Hamma >KUIOro MOMELLEHUS MYHUUUNANbHOrO >KUIULLHOMO
doHaa.

25. B cnyyae HanuuMs OCHOBaHWW [[Ns OTkasa B NpedocTaBfieHuun
MYHULUUNANbHOW YCIyrK, ykasaHHbIX B MyHKTe 35 Hactosawero AOMWHUCTPATUMBHOIO
pernameHTa, pesynbTaToM nNpefoCTaBfeHns MYHUUMNANbHOW YCryrn SBRASeTCH
yBegomsieHne ob oTkase B NpeoCTaBfieHUN MyHULMMNANbHON YCyru.

Cpok npeaocTaBneHns MyHMLMNanbHOM ycnyru

26.  Cpok npefocTaBneHnst MyHMLUNanbHOWM YCryrn ¢ y4eToM HeobXxoanmocTy
obpalleHns B opraHnsaLmu, y4acTeytoLimMe B NPeaoCTaBNeHNN MyHULMNANbHOW YCyru,
He MOXeT npeBblwaTtb TpuauaTu paboumx OHeW Co OHS MOCTYNNEeHUs 3asiBNEHUsT O
npenocTaBfeHNM XKUOro NOMeLLIEHUS NO AOroBOPY CoLManbHOro Hanma.

MpaBoBblE OCHOBaHWS 4118 NPeAoCTaBNeHUsST MyHULMNANbHOM YCryru

27. [pepoctaBneHne  MyHMUMMANbHOM  YyCryrM  OCYLLECTBNSETCS B
COOTBETCTBUM C:

1) KvnuwHeim kogekcom Poccunckon depepaumm ot 29.12.2004 Ne 188-
®3// «CobpaHne 3akoHogaTenbctBa P®», 03.01.2005, Ne 1 (4yactb 1), cTt. 14,



«Poccuinckaa raseta», Ne 1, 12.01.2005, «lMNapnameHTckaa raseta», Ne 7-8,
15.01.2005;

2) depepanbHbiM 3akoHOM OT 06.10.2003 Ne 131-d3 «O6 0bwmx npMHUMnax
opraHusauum MecTHoOro camoynpasneHua B Poccuinckon depepauuny // «CobpaHue
3akoHogaTenbctea Po®», 06.10.2003, Ne 40, ct. 3822, «[lapnameHTckasa rasetay, Ne
186, 08.10.2003, «Poccuickas rasetar», Ne 202, 08.10.2003;

3) ®epepanbHbiM 3akoHOM oT 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6 opraHmsauuu
npeaocTaBfeHns rocyaapCTBEHHbIX U MyHMUMNanbHbIX yenyr» // «Poccuiickas rasetay,
Ne 168, 30.07.2010, «CobpaHune 3akoHogaTenoctea P®», 02.08.2010, Ne 31, cT1. 4179;

4) 3akoHom Tomckon obnactn ot 08.06.2005 Ne 91-O3 «O nopsgke
BEJEHNA oOpraHamum MEeCTHOro CaMOynpaBfeHMs Yy4yeTa TrpaxgaH B KavecTBe
HY>XOAKLMXCA B XUNbIX MOMELLEHUSIX, NPeaoCTaBAsieMbIX N0 AOroBOpamM CoumnanbHOro
Hanmay [/ «OdmumanbHble BegOMOCTUM» (COOPHUK HOPMATUBHO-NPAaBOBbLIX aKTOB,
nognucaHHbix Mason AgmuHucTpaumm Tomckon obnactum), 13.06.2005, Ne 16(131),
«OdomumansHble BegomocTn [ocygapcteeHHorM [ymbl Tomckon obnactm» (COOpHUK
HOopMaTMBHbIX NpaBoBbIX akToB), 30.06.2005, Ne 42(103);

5) 3akoHoMm Tomckon obnactn ot 11.08.2005 Ne 130-O3 «O nopsgke
NpU3HaHWUS rpaxgaH ManouMMylMMK B Lensx npefocTaBfieHnss UM No AoroBopam
coumanbHOro HarMa XUMbIX MOMELEeHUN MYHUUMNAnNbHOro >XunuwHoro doHaa» //
«Tomckme HoocTu», Ne 33, 18.08.2005, «OdumuymanbHble BegoMOCTU» (COOPHUK
HOPMAaTMBHO-MPABOBLIX aKTOB, noAnucaHHblXx [naBon AgMuHUCTpauum ToMCKOWM
obnactn), 19.08.2005, Ne 21(136), «OdmumanbHble BegomMocTn [OCyaapCTBEHHON
AOymbl Tomckon obnactu» (COOpPHUK HOpMaTMBHBIX MpaBoBbIX akToB), 25.08.2005, Ne
44(105), «CobpaHue 3akoHogaTenbcTBa Tomckon obnactmy», 31.08.2005, Ne 1;

6) noctaHoBneHnem AamuHuctpauum Tomckonm obnactm ot 25.11.2005 Ne
119a «O6 ytBepxaeHun MeTogukMm pacyeTa pasmepa Aoxoda, NPUXoasLWerocss Ha
KaXXgoro 4neHa cembW, U CTOMMOCTM MMYyLLECTBa, HaxOAsLWerocad B COOCTBEHHOCTU
yneHoB cembu» /|  «Tomckne HoBocTm», Ne 49, 08.12.2005, «CobpaHue
3akoHogaTenbcTBa Tomckon obnactuny, 30.12.2005, Ne 5;

7 Pewenunem [ymbl ropogckoro okpyra Ctpexeson ot 04.05.2011 Ne 75
«O6 ycTaHOBMEHMM YYEeTHOW HOPMbl NIOWAAM >KUIIOro MNOMELUEHNA U HOPMb
npegocTaBfieHnsa Nowaam Xunoro NoMeLeHnsa no AoroBopy couuarnbHOro Hanmay //
«CeBepHas 3Be3ga», Ne 75, 12.05.2011;

8) nocTaHoBfneHneMm AMUHUCTpauUMM ropoackoro okpyra CTpexeBon OT
27.06.2017 Ne 497 «O6 yTBEpXKOEHMM MNONMOXEHUA O KOMUCCUM MO >KUMULLHBIM
Bonpocam npu AgMuHUCTpaumm ropogckoro okpyra CtpexeBony» // CanT opraHoB
MECTHOro camoynpaBfieHus ropoackoro okpyra CtpexeBon: http://admstrj.tomsk.ru,
27.06.2017, «bronneteHb OpraHOB MECTHOroO CamoynpaBrieHUsi FoOpPOACKOro OKpyra
CtpexeBon», 04.07.2017 Ne 6.

McuepnbiBaoLwmin nepedeHb AOKYMEHTOB, HEOOXOANMbIX B COOTBETCTBUM

C 3aKoHogaTenbHbIMW WU WHLIMA HOPMAaTMBHLIMWA MPABOBbIMW akTamu Ans
npefoCTaBfEHNS MyHMUMNANBHOW YCINYrn, C pa3aeneHneM Ha LJOKYMEHTbI

1 nHopmaLmio, KOTopble 3asBUTENb AOIMKEH NPEAOCTaBUTb CAMOCTOATENBLHO, U
AOKYMEHTbI, KOTOPblE 3asBUTENb BNpaBe NpenocTaBuTb N0 COOCTBEHHON MHMUMATUBE,
Tak Kak OHM nognexaTr npeacTaBfeHN0 B paMKax  MeEXBEOOMCTBEHHOro
MHOPMaLMOHHOIO B3aMO4eNCTBUN

28. B uenax nonyyvyeHus MyHMUMNanbHOW YCNyrn 3asiBUTeNb npeacraBndeT
3aaBrneHne (npeanaraemas dopma 3asBneHus npeacTaBfieHa B MNPUMOXEHuM 2 K
HacTodawemy AOMUHUCTPATMBHOMY pernameHTy) nubo ykasbiBaeT MyHULMMAnbHYHO
ycnyry B KOMMSIEKCHOM 3anpoce, npegycMoTpeHHoM ctaTben 15.1 depepanbHoro



3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHuMzaumm npegocTaBneHUs
rocyAapCTBEHHbIX M MyHUUMNAMBHbIX YCIyr» (MPpY Hannu4mMm 3aknioYeHHOro cornalleHns
c MoLl).

29. K 3asBneHno Ha npeaocTaBfieHMe MyHUUMNanbHOW YCRyrn npunaratTcs
cnegywowme JOKYMEHTbI:

1) cnpaBka O cocTaBe ceMbW (C YykasaHvem damMunmm, MMeHW, oT4vecTBa
(nocnegHee - Npu HanNWMyuK), cTeneHn poacTea, Bo3pacTa);

2) DOKyMEHTbl, HeobxoguMMble ANSA MPU3HaAHUA rpaXaaHUHa ManouMMyLMM B
cooTBeTCcTBUM C 3akoHOM Tomckon obnactn ot 11.08.2005 Ne 130-O3 «O nopsigke
NPU3HaHWUS TpaxgaH ManouMyLMMn B LEenax npeaocTaBfieHus UM Mo 4OroBopam
couManbHOro Harma >XUIblX NOMELLEHUA MYHULMNANBbHOIO XUANLWHOrO doHaay - npu
NOCTaHOBKE Ha y4eT B KayecTBe MasioMMyLLero:

- cnpaBka O 3apaboTHOM nnarte 3a nocrnegHue 12 mecsues, NpeaLwecTBYHOLWMX
AaTe nogayu 3asiBfieHud, - Ansa padortarowmx rpaxagaH (no popme 2-HODI);

- crnpaBka O goxofdax 3a nocregHue 12 mecsues, npeflwecTByOWMX faTe
nogayun 3asBneHusi, n3 o6sacTHOro rocy4apCTBEHHOIO Ka3eHHoro yypexaeHnsa «LleHTp
3aHATOCTU HaceneHusi ropoga CTpexeBoro» - aAns 6e3paboTHbIX rpaXkaaH;

- CnpaBka O HanUuuM MM OTCYTCTBUW CTUNEHAUW 3a nocnegHue 12 mecsaues,
npeLwecTBYyOLWMX AaTe nogaym 3asiBreHnsd, ¢ y4ebHoro saBefeHus - Ang CTygeHToB;

- CcnpaBka O HanuMumm nocobms Ha petenm 3a nocnegHne 12 mecsaues,
npegwecTByOWNX AaTte nogaun  3asBfeHusd, - 4ns  rpaxgaH,  UMEeKLWmX
HEeCOBEPLUEHHONETHUX AeTeN;

- cnpaBka 06 anumMeHTax 3a nocnegHve 12 mecsiueB, NpeglecTBYOWNX gaTe
nogayun 3assrneHns (Npu HanM4ymMm anUMeEHTOB);

- KONUs geknapauum o goxogax 3a nocrnegHue 12 mecsaues, NpeaLlecTBYHOLWmMX
aaTte nogadn 3asiBneHusi, 3aBepeHHas MexpanoHHoM uHcnekunen PegepanbHON
HanoroBon cnyxobl Poccum Ne 8 no Tomckom obnactm — gns uMHOuBUAYanbHbIX
npegnpuHMMaTeneu;

- MacnopT n CBUAETENBLCTBO O perncTpaumm TpaHCNopTHOro cpeacTsa (B criyyae
€CNnn UMEITCA TPaHCMNOPTHbIE CPeACTBa, ABNAOWMECS 06BHEKTOM HANoroobnoxeHnsa B
COOTBETCTBUM C 3aKOHOOATENLCTBOM O Hanorax n céopax).

3) konus nacnopTa rpaxagaHnHa Poccuinckon ®efepaumm unm MHOro JOKYMEHTa,
yOOCTOBEPSIOLLENO JIMYHOCTb 3asiBUTENS;

4) [OKYMEeHTbI, noaTBepXaaroLlme akT NPUHAANEXHOCTU rpaXKaaHnHa K UHORN,
onpeaeneHHon deaepanbHbiM 3aKoHOM, yYka3oMm pesngeHTta Poccuickon depepauunm
nUnmM 3akoHoM Tomckon obnacTn KaTteropum rpaxgaH, UMEoLKMX NpaBo Ha MofnyyYeHue
XWUIOro NOMELLEHNA B YCTAHOBIIEHHOM MOPsSiAKE B COOTBETCTBMM C hbeaeparibHbIM
3akoHOM, yka3oM [pesngeHTta Poccuinckon degepaunm nnm 3aakoHom Tomckom obnacTtu
(yoocTtoBepeHue, MeguMUMHCKOE 3akroyeHme, konus cnpaskm BTIK 06 nHBanmgHocTh n

apyrme) - npu MNOCTAaHOBKE Ha Yy4YeT B KayecTBE rpaxdaHWHa, OTHECEHHOro
3aKOHOAATENbCTBOM K YKa3aHHOW KaTeropuu;
5) npaBoycTaHaBMBaoLMin AOKYMEHT, noaTBEPXKAAKOLLMIN npaso

COBCTBEHHOCTKN, BO3HMKLWIEE A0 BCTynneHuss B cuny degepanbHOro 3akoHa oOT
21.07.1997 Ne 122-03

«O rocypapcTBeHHOM perncTpaumm npaB Ha HEOBWXMMOE UMYLLECTBO M COEMOK
C HMMY», B Cnyyae, ecnu rpaxgaHuH siBNsieTCAa COOCTBEHHWKOM >KMIIOr0 MOMELLEHUS
nMBo YNEHOM CeMbW COBCTBEHHMKA XXMUOrO NOMELLEHWS;

6) mMeguuuHckas cnpaBka OONbHOrO 4YneHa cembMu, CTpagaroLllero TSXKenon
dOpMON XPOHUYECKOro 3aboneBaHusi, NPy KOTOPOM COBMECTHOE MPOXMBAHMUE C HUM B
OOHOW KBApTUPE HEBO3MOXHO, MO MNEepevHo, YTBEpXAeHHOMY [lpaBUTENLCTBOM
Poccuinckon depepaumm, B crnyyae, ecnv rpaxgaHnH MMeeT B COCTaBe CEMbM Takoro
4yfeHa cemMby;



7) Konus TPYAOBOMW KHWXKKM, 3aBepeHHas pabotogaTtenem, HaHMMmaTenem He
nosgHee 4Yem 3a OOUH Mecsil, A0 AHA obpalleHnsa ¢ 3aaBNeHMEM O NMPUHATUN Ha YYeT, -
B crnyvae obpalleHus C 3asBfeHMEM O MNPUHATUM Ha YyyYeT B OpraH MeCTHOro
camoynpasneHus No MecTy HaxoXAeHUA opraHusaumm, C KOTOPOW rpaxkgaHuH cOCTOUT
B TPYAOBbIX OTHOLLEHUSAX;

8) OOKYMEHT, noaTBEPXKAAoLWMA NOTyYEeHNE Cornacus YrieHoB CeMbU 3asiBUTENS
Ha 06paboTKy NepcoHanbHbIX AaHHbIX;

9) npepocTtaBneHne AoKyMeHToB 13 dunmana Oyl «PoctexuHBeHTapmsaumnsay,
OIrbY «Tomcknin 0BNacTHOM UEHTP WHBEHTapu3auuM W Kagactpa» Mo MecTy
XUTENbCTBA, CoAepXalux CBeOEeHUs O Hannymm (OTCYTCTBUM) B COBCTBEHHOCTM
rpaXxgaHuHa un (MNKn) YNeHOB €ro CeMbU XNUNbIX AOMOB, KBapTUP, a4y, rapaxemn n UHbIX
CTPOEHUN, NOMELLEHNA N COOPYXKEHWUN;

10) npegocTaBneHne AOKYMEHTOB n3 dunuana Oryri
«PocTtexnHBeHTapusaumnsiy, OIbY «Tomckmin obnacTHOM UEHTP WHBEHTapusauuu wu
Kagactpa» MO MeCTy XWUTenbCTBa, codepXawmx csefeHus o6 WMHBEHTapu3auMOHHOWN
CTOMMOCTWN HaxoasdLlerocs B COOCTBEHHOCTU rpaxgaHuHa U (Unn) YneHoB ero cemMmbMu
XWUNbIX JOMOB, KBAPTUP, Aad, rapaxxen n UHbIX CTPOEHWUI, MOMELLIEHUIA U COOPYXKEHUM.

[OoKyMeHTbl Ansi NpeaocTaBNeHus MyHUUMNanbHOWM  ycrnyrm  MoryT  ObiTb
npegcrasneHbl B AOQMUHUCTpaLMo ropoackoro okpyra CTpexeBon C UCMONb30BaHMEM
EouHoro noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHMuMnanbHbiX ycnyr (cpyHkumn) (nocne
obGecneyeHnss TEXHUYECKON BO3MOXHOCTM), MOYTOBbIM OTNpPaBfieHNEM, NPU JINYHOM
obpalleHnn, a Takke nocpeacTBOM obpalleHus 3a MOfyYeHMEM MyHMLMNanbHON
ycnyrm B MOL, (npy HanuumMm 3akno4YeHHOro cornaweHus). B cnyyae HanpaBneHus
3asiBMIEHNSA B 3NIEKTPOHHOM (hopMe 3asBUTENb NPUKNagabiBaeT K TakoMy obpalleHuto
HeoOxoOuMMble OOKYMEHTbl M MaTepuanbl B 3NeKTpoHHou dopme. [lpeanaraemas
dopma 3asiBreHnst 4OCTyNHa 4S5 KONMPOBaHUS N 3arOfIHEHUSA B 3NIEKTPOHHOM BUAE Ha
EovHom nopTtane rocygapCTtBEHHbIX W MyHUUMNanbHbIX  ycnyr (dyHKUMiA), Ha
oduumansHom camte. B OymaxHom Buge npeanaraemaa gopma 3asBreHus
npegocrasnseTca HenocpeacTeeHHo B Otaene (kabuHet Ne 32), B MOL, (npyn Hann4mn
3aKMYEHHOro cornatleHms).

30. B cnyyae, ecnn MyHuuMnanbHasa ycriyra ykasaHa B KOMIMJIEKCHOM 3anpoce
3asBUTENd, NpeaycMoTpeHHOM cTaTben 15.1 denepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne
210-®3 «O6 opraHM3aumm nNpenocTaBneEHNA rOCyAapPCTBEHHbLIX M MyHMUMNANbHbIX
ycnyr» (MpyY Hanuummn 3akntoyeHHoro cornaweHms ¢ MoLl), MOL npepocrasnsieT B
AOMUHUCTpauUMO  ropoAackoro  okpyra CTpexeBoW  3asiBrieHMe, nognucaHHoe
YNONTHOMOYEHHbIM paboTHukom MOPLL n ckpenneHHoe nedvatbto MOL|, OOKyMEHTHI,
npeaycMOTpeHHbIe MYyHKTOM 29 Hactoswero AOMWHUCTPATMBHOIO perfamMeHTa, C
npunoxeHnem sasepeHHon MOL] konvm KOMNNeKCHOro 3anpoca 3assuTeng.

31. [lepeyeHb AOOKYMEHTOB NS NPefoCTaBfiEHNA MyHUUMNAnbHOW YCRyru,
KOTOpble HaxOAATCSA B pPacrnopsikeHWM OpraHoB W oOpraHu3auui, y4acTBYHOLWUX B
npegocTaBfieHNn MyHULMNANbHOW YCNyru, KOTOopble 3asiBMTENb BNpaBe NpeaocTaBuUTb
no co6CTBEHHON UHULMATUBE:

1) BbiNUCka u3 EgMHOro rocyaapCTBEHHOrO peectpa  HeABMXMMOCTU O
npaBax rpaxgaHnHa 1 BCEX YNIEHOB €ro CeMbW Ha UMeBLUMECS (UMEeoLLMecs) Y HUX
006BbEKTbI HEABMXMMOCTU 3a NATb NeT, NpeaLlecTByowme aH obpalleHns rpaxaaHnHa
C 3asiBfIEHMEM O MPUHATUN Ha YYeT;

2) AOKYMEHT, Ha OCHOBaHWM KOTOPOr0 MOXET ObITb YyCTaHOBIEH akT
NPOXMBAaHUSA rPaXkaaHWHA B XUIOM MOMELLEHUM Ha YCMOoBUSAX O0roBopa coumarbHOro
HanMMma (konusi 4oroBopa CouManbHOro Hawmma, opaep, Konusa (PMHAHCOBOro NMLIEBOTO
cyeTa W Jpyrue), B Criyyae ecnv rpaxnaHuH SBMASETCS HaHUMAaTEeNeM XWUoro



nomMeLwieHnd no aoroeopy counaribHoro HarMa UnKn YrIeHOM CEMbM HaHMMaTENS XMUNOro
nomMeLieHund rno Jorosopy counaribHoro Hanma;

3) KONnMA OOKYMEHTa, noATBepXaarLwero HaxoxaeHne Mmecrta XXUutesnbctea no
MeCTY NOCTaHOBKU rpakfiaH Ha y4eT;
4) peweHne ynosIHoMO4eHHOro opraHa o npu3HaHnn Xumnoro goma ()KVIJ'IOFO

NMOMELLLEHNS) HENPUIOAHbIM NS NPOXMBAHMA B Cryvae, ecrnv rpakgaHuH NpoXuBaeT B
XUITOM NOMELLEHNN, MPU3HAHHOM HEMNPUrOAHbIM ANS NPOXUBAHWS;

5) pelleHne opraHa Ofnekn W nonevYnTenbCcTBa O Ha3HaAYeHWM OMneKkyHa B
crniydae noanucaHus 3asiBfeHWUst O MPUHATUM Ha ydYeT OMEeKyHOM, OEeNCTBYKLWMM OT
WMEHU He4eecnoCcoBbHOro rpaxaaHuHa,

6) cnpaBka O Hanuuuum nocobusi Ha geTen 3a nocnegHue 12 mecsiues,
npegwecTByOWNX gaTte nogaun  3asBfeHusd, - 4na  rpaxgaH,  UMerLWwmx
HeCcoBepLLUEHHONETHUX AeTen;

7) cnpaBka O pasmepe nNeHcunm 3a nocrnegHue 12 mMmecsaues,
npewecTByOWNX AaTe nogave 3asBfeHusi, M3 TOCYyAapCTBEHHOIO Yy4peXaeHus
«YnpaBneHne neHcnoHHoro poHaa PO B r.CtpexxeBoM» - Ansi NEHCUOHEPOB.

32. AoMuHUCTpauma ropoackoro okpyra CTpexxeBown He Bnpase:

1) TpeboBaTb OT 3asBUTENs NMpPeAcTaBneHUss AOKYMEHTOB M MHopMaLnmn unm
OCYLLECTBMNEHUS OENCTBUM, NpeacTaBfeHne WM OCYLWEeCTBfIEHME KOTOPbIX He
npeaycMoTpeHO HOPMAaTMBHbIMW MPaBOBbLIMW akTamMu, PEerynvpylolwmMmMmmn OTHOLLEHUS,
BO3HMKaKOLLME B CBA3M C NpeaoCcTaBieHNEM MyHULMNANbHON yCnyru;

2) TpeboBaTb OT 3asBUTENSA NPenCTaBMeHMs 4OKYMEHTOB U nHdopMaumm, B TOM
yucne noATBEPXOAKLWMX BHECEeHME 3asaBMTENeM nnaTtbl 3a npegocTaBrieHne
MYHULMMNANbHOW  YCRyrk,  KOTOpPbl€  HaxoO4sTCA B pacropsbkeHWM  opraHa,
NpefoCTaBALWEr0  MyHMUMNANbHYK YCAyry, WHbIX [OCYAAapCTBEHHbIX OpraHos,
OpraHoB MECTHOro camoynpaBneHuss nNMbo NoABEOOMCTBEHHbIX FOCYy4apCTBEHHbLIM
opraHam WM opraHam MeECTHOrO CaMoyrnpaBfeHUs opraHM3auun, y4acTBYHOLWNX B
npefocTaBfieHMn NpeayCMOTPEHHbIX YacTblo 1 ctatbm 1 denepanbHOro 3akoHa OT
27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHuMsaumm npeaocTaBfeHNsa roCyAapCTBEHHbLIX WU
MYHULMNAnbHbIX YCAYr» rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNAsbHbIX YCAYr, B COOTBETCTBUN C
HOpMaTMBHbIMW NpaBoBbIMM akTamu Poccuinckon depepaunn, HOpPMaTUBHBLIMU
npaBoBbIMM akTamym Tomckon obnactn, MyHUUMNanbHbIMW MNPABOBbIMW akTamu, 3a
WCKMIOYEHNEM [OOKYMEHTOB, BKMIOYEHHbIX B OMpederieHHbld 4YacTblo 6 ctatbn 7
depepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-93 «O6 opraHmsaummn npeaocTaBreHns
rocyAapCTBEHHbIX M MyHUUMNAmNbHbIX YCAyr» nepevyeHb [OOKYyMEHTOB. 3asBUTEnNb
BNpaBe nNpeacCTaBUTb  YyKal3aHHble AOKYMEHTbl U MHGOpPMauuK B OpraH,
NpeaoCTaBNALWMIA MyHULMNANBHYO YCNyry, N0 COGCTBEHHON UHULMATUBE;

3) TpeboBaTb OT 3asBUTENS OCYLLUECTBMEHMS [OEWCTBUA, B TOM 4uUcne
cornacoBaHunin, HeobxoauMbIX ANA NONYYEHUSS MYHULMNANBbHOW YCNYrM U CBSA3AHHLIX C
obpalleHneM B UHbIE FOCYAAapPCTBEHHbIE OPraHbl, OpraHbl MECTHOMO CaMoynpaBfieHUs U
opraHuMsaumn, 3a WUCKIKYEHMEM MOMYyYEHUS YCNYyr WM MNOMNYYeHUs] AOKYMEHTOB W
MHGOpPMaUuK, NpPenocTaBndeMblX B pe3ynbTate nNpeaoCTaBfeHUs Takux  YChyr,
BKIMIOYEHHbIX B MEPEYEHb YCyr, KOTOPbIE SABMASATCA HEOOX0aMMbIMU N 06s3aTENbHBIMN
ANs  NpefocTtaBneHns MyHUUMNanbHbIX YCNyr, YTBEPXAEHHbIN pelwieHnem [dymbl
ropoackoro okpyra Ctpexeon ot 10.10.2011 Ne 127 «O6 ycnyrax, KOTopble SBRSOTCA
HeoOxoouMMbIMM U ob6s3aTenbHbIMU AN NPeaoCTaBNEeHUs MyHUUMNAnbHbIX  YCRyr
AOoMUHUCTpaumnen ropoackoro okpyra CTpexeBonm n ee opraHammny;

4) TpeboBaTb OT 3asfABMTENs NpPenCTaBfeHUs LOKYMEHTOB M WHdOpMaLmK,
OTCYTCTBME U (MNN) HEQOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX HE YKa3blBanIMCb MpY NEPBOHAaYaribHOM
OoTKa3e B NMpuUeMe LOOKYMEHTOB, HEOOXOOMMbIX ONA NpefoCTaBfEeHMs MyHMUMNANbHON
ycnyrn, nubo B NPEeAoCTaBliEHUN  MyHUMUMNANbHOW  YCRyrk, 3a WCKMIOYEHUEM
cneayLwmnx cry4yaes:
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a) u3MeHeHuMe TpeboBaHM HOPMATUBHBLIX MNPABOBbLIX AaKTOB, KacaloLMXCA
npefocTaBfieHNUs MyHULMNANBLHOW YCNyru, nocne nepBoHavasibHOW nogayun 3asiBneHus
0 NpeaocTaBneHnn MyHULUNanbHOW yCryru;

6) Hanuune ownboK B 3asABEHMM O NPESOCTABEHNN MYHULMMNANBHON YCNyrn v
AOKYMeHTaX, MoJaHHbIX 3asiBUTenieM rocrie nepBoHa4anbHOro oTkasa B npueme
AOKYMEHTOB, HeobxoauMMbIX AOf1 NpefdoCTaBfieHUss MyHUUMNanbHOW ycnyri, nubo B
npegocTaBfieHUM MYHULMMNANbHOM YCIYIN U HEe BKITKOYEHHbIX B NPeACTaBlIEHHbIN paHee
KOMMNAEKT AOKYMEHTOB;

B) UCTeYeHMe CpoKa OEeNCTBUA OOKYMEHTOB UNN n3MeHeHne nHdopmauyum nocne
nepBoHa4anbLHOro oTkasa B npueme LOKYMEHTOB, HeobxoaMMbIX ANA NpefocTaBneHuns
MYHULMNanNsHOM ycnyru, nnbo B NpefoCcTaBfieHMM MyHULMNANbLHON YCIyru;

r) BbISIBNEHWE [JOKYMEHTanbHO NoATBEpXOAEHHOro akta (Mpu3HaKoB)
OWKNBOYHOro MM NpPOTUBOMPABHOrO AenctBusa (6e3genctsnsl) OOSMKHOCTHOrO nuua
opraHa, NpegocTaBnAwLWEero MyHUUMNAnbHYH YCryry, MyHULUNANbHOro CriyXxallero,
paboTHuka M®L|, paboTHuKa opraHusauuu, npegycMoTpeHHon YacTtbio 1.1 ctatbmn 16
depepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O06 opraHusaumm npegocTaBreHus
rocygapCTBEHHbIX MU MyHUUMNAMNbHbLIX YCNYr», NPy NepBoHa4anbHOM OTKase B npueme
AOKYMEHTOB, HeobxoauMMbIX AN NpefoCTaBneHus MyHuuunanbHOW ycnyrn, nnbo B
npefoCcTaBfieHUM MYHULUMNANbHOW YCNyru, O YeM B MUCbMEHHOM BMUAE 3a MNOALMUCHIO
PYKOBOAUTENS OpraHa, NpedocTaBnfAlLWero MyHUUMNanbHYK YCnyry, pyKOBOAUTENS
M®Ll npn nepBoHavanbHOM OTKa3e B MpueMe AOKYMEHTOB, HeobxoauvmbIX AN
npefoCTaBfiEeHNUs  MyHUMUMNANbHOW  ycnyru, nubo pyKoBOAUTENsST  OpraHmsauum,
npegycMoTpeHHon YacTtblo 1.1 ctatbn 16 HacToswero deaepanbHOro 3akoHa

oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHmsauumn npeaoctaBneHnsa rocygapCTBEHHbIX
N MyHUUMNANbHbIX YCIyry, yBeOOMIISIETCH 3asBUTENb, @ TakKe NMPUHOCATCS U3BUHEHUS
3a AocTaBreHHble HeyaobCTBa;

5) oTkasbiBaTb B NpuemMe 3asBNeHUs U UHbIX AOKYMEHTOB, HEOBXOAUMbIX OnS
npefoCTaBfEeHNs MyHMUMNANbLHOW YCryrn, B Criyyae, ecrniv 3asiBfieHNe U OOKYMEHThI,
HeoOxoauMble ANs NpeaocTaBnNeHns MyHULMNanbHOW yCnyri, NogaHbl B COOTBETCTBUM
C WHJopMauMen O Ccpokax W Mnopsake npenoCTaBfieHUs MyHUUMNANbHOW YCnyru,
onybnukoBaHHOM Ha EAWHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNANbHbIX YCRyr
(cpyHKLMI);

6) oTkasblBaTb B NPeAoCTaBfiEHMM MYHUUMNANbLHOW YCRyrM B cCryyae, ecnu
3asiBfieHNne M [JOKYMEHTbl, Heobxogumble ONA nNpeaocTaBfeHUa  MyHUUMNanbHOM
ycrnyru, nogaHbl B COOTBETCTBMM C WH(opMaumem O Ccpokax W nopsiake
npefoCcTaBfeHNs MyHUUMNanbHOM ycnyru, onybnukoBaHHonm Ha EpguvHom noptane
rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbLIX YCIyr (PYHKUWIA).

McuepnbiBaowmn nepeyeHb OCHOBaHUM s OTKasa B NpuemMe [OOKYMEHTOB,
HeobxoaMMbIX ANs NpeaocTaBNeHNs MyHULMNANbHOW yCnyrn

33. OcHoBaHus Ons oTkasa B NpUemMe AOKYMEHTOB Ans NpeaocTaBreHus
MYHULMNANbHON YCIYru:

1) 3asBneHMe noaaHo NUUOM, He MMEKLWMUM MOMHOMOYMIA Ha rnojady OaHHOro
3aABIEeHUS;

2) 3asBreHWe He COAEPXWUT CcBeaeHun nubo COAEpPXUT  HEeMonHble
(HegocToBepHbIE) CBEAEHMUS, YCTAHOBIEHHbIE MPUMOXEHNEM 2 K HacTosiLLeMy
AOMUHUCTPATUBHOMY PErfamMeHTy;

3) OOKYyMEeHTbl copepaT MOBPEXAEHUS, Hanuume KOTOpbIX He MOo3BONsSeT
0OHO3Ha4YHO UCTONKOBATb UX CoepKaHme.
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WNcuepnbiBatoLmii nepeyeHb OCHOBaHWI ans NPUOCTaHOBMEHMS
NpefoCTaBneHnss  MyHUUMNANbHOW  yClyrM unu  OTka3a B NpefocTaBneHuu
MYHULMNANbLHOM yCryru

34. OcHoBaHus [ns NPUOCTAHOBMNEHUS MpeaoCTaBneHns MyHUUMNanbHOM
yCnyrun oTCyTCTBYIOT.

35.  OcHoBaHusa ansa oTkasa B NpefoCTaBNeHNnn MyHULMNAnNsHOW yCnyru:

1) K 3asiBIEHUI0 He MNPUIOXEHbl OOKYMEHTbI, YCTaHOBSIEHHbIE MYyHKTOM 29
HacToswero AAMMHUCTPATUBHOIO PerfnamMeHTa;

2) NMMCbMEHHOE 3asiBrieHue 3asiBUTenst UM yrnorHOMOYEHHOro UM nuua, o
npekpawieHMm pacCMOTPEHUA €ero 3asiBfieHUst O NpefocTaBfieHUM MyHUUMNAnNbHON
ycnyru;

3) He WCTeK CPoK, MNpeayCMOTpeHHbIn cTtatben 53 XKunuuwHoro kogekca
Poccuinckon ®egepaunu;

4) yTpaTa OCHOBaHWW, OalOWMX NpaBO 3asiBUTEMD Ha MNOSMyYEeHWe XUIoro
nomMeLLeHns No AOroBopy coumManbHOro Hamma;

5) Bble3[, 3asBUTENs Ha MOCTOSAHHOE MEeCTO XWTenbCcTBa B Apyroe
MyHULUMNansHoe obpa3oBaHue;
6) nonyyeHue 3asiBUTENEM OT OpraHa rocyaapCTBEHHOW BNacTu Unu opraHa

MECTHOro  camMmoynpaBrieHust  OIKEeTHbIX CpPeAcTB  Ha  nNpuobpeTeHne  unu
CTPOUTENBLCTBO XUMOro NOMELLIEHNS;

7) npegocTaBneHne 3aaBUTENO OT OpraHa rocydapCTBEHHOW BRactu unu
opraHa MecTHOro camoyrnpaBfeHus 3eMenbHOro yvacTtka Ofisi CTPOUTENbCTBA XUIOro
Aoma (3a UCKIYEHNEM MHOTOAETHbBIX CEMEN);

8) BbliBNIEHNWEe B NpefoCTaBlieHHbIX 3adBuTeneMm JokymeHTax B OTtgen,
OCYLLECTBNALWMNA  MPUHATME Ha  YyyeT, CBEOEHWN, He  COOTBETCTBYIOLLMX
AENCTBUTENBHOCTM U MOCMNYXMBLUMX OCHOBaHMEM TMPUHATMA Ha Yy4eT, a TaKke
HenpaBOMepPHbIX AEUCTBUA AOMKHOCTHLIX Ny, OpraHa, ocyLeCcTBNALWEro NPUHATHE
Ha y4eT, Npu peLleHnn Bonpoca o NPUHATUM Ha yyeT.

Pasmep nnatbl, B3nMaeMon ¢ 3asgBUTENS NpU NpeaocTaBlieHnn MyHULNMNAansHON
ycrnyru, n crnocobbl ee B3UMaHUA B Cry4vasix, NpedyCcMOTPeEHHbIX deaepanbHbIMy
3aKoHaMu, NPUHUMaeMbIMU B COOTBETCTBUN C HUMU UHBIMW HOPMAaTUBHbBIMW NPaBOBbIMU
aktamn Poccuinckon degepaumn, HOPMATUBHbIMKM MNPaBOBbIMKM  akTaMy TOMCKOW
obnactn, MyHMUMnanbHbIMU NPaBOBbLIMU akTaMu

36. MyHuuunaneHas ycnyra npegocrasnseTcs 6ecnnaTtHo.

37. Ycnyrn, KoTopble €BNANOTCA HeobxoauMbiMM W obs3aTenbHbIMU  ANS
npefocTaBfieHNs MyHULUMNANbHON YCNyru:

1) npegocTaBneHne OOKyMeHToB 13 dunuana Orylrl «PoctexuHBeHTapmsauunsy,
OrbY «Tomckun 0BNacTHOW UEHTP WHBEHTapu3auum W Kagactpa» Mo MecTy
XUTENbCTBA, COAEpXalMx CBeAeHus O Hanuumm (OTCyTCTBMM) B COOCTBEHHOCTM
rpaxgaHuHa n (UnNun) YEeHOB ero CeMbU XUNbIX JOMOB, KBapTUp, a4, rapaxen n UHbIX
CTPOEHWNIN, MOMELLEHNIN U COOPYXKEHWUW;

2) npegocTtasneHne JoKyMeHToB 13 hununana Iyl «PoctexnHBeHTapusaumsay,
OrbY «Tomckun 0BNAcTHOM UEHTP WHBEHTapu3auuMmM W Kagactpa» Mo MecTy
XUTenbCTBa, coaepXawmux cBegeHuss 06  MHBEHTapu3auWOHHOW  CTOMMOCTM
Haxoasdulerocsa B COOGCTBEHHOCTU rpaxgaHuHa W (MNKU) YNEHOB €ro CemMbW XUMbIX
AOMOB, KBapTup, Aay, rapaxen n UHbIX CTPOEHU, NOMELLEHNIN U COOPYXKEHWUN.

38. Pasmep u OCHOBaHusi B3nUMaHuA nnaTbl 3a OKasaHWe HeobxoauMbIX W
oba3aTenbHbIX  YCNyr YCTaHaBNMBAKTCHA  OpraHusaunamu, npeaocTaBnsowmMMm
HeobxoauMmble © obsa3aTenbHble ycnyrn, Heobxoaumble ANS  NpeaocTaBfeHus
MYHULMNANbHOMW  YCRyrn, CaMOCTOATENbHO B COOTBETCTBUM C  TpeboBaHMsiMU
AEeNCTBYIOLEro 3akoHogaTenscTaa.
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MakcmanbHbIN CPOK OXungaHund B o4epean npu nogadvye 3adBjieHUA O
npenocrasJieHNN MyHVILl,VII'IaﬂbHDVI ycnyrmm n npu nony4vyeHun pe3ylibTata
npenocrasieHnA MyHMLLMHaHbHOVI ycnyru

39. MakcumarnbHbIi CPOK OXWOaHMsi B O4Yepeau Mpu NUYHOWM nogade
3asBMEHNS O MPEedoCTaBNEHUN MyHUUMMANbHOW YCRyrM He [OIMKEH rpeBblllaTb
NATHaAUaTU MUHYT.

40. MakcuManbHbIN CPOK OXWOaHWs B odepeaun npu noryyvyeHuu pesynbraTa
npenocTaBneHnst MyHUUMNanbHOM YCryrM He AOMKEH NPeBbIWAaTh NATHAAUATA MUHYT.

Cpok peructpaummn 3asiBNieHUst 3asiBUTENs O NpeaoCcTaBleHn MyHULMMNanbHOM
ycnyrm

41. 3aaBneHue Ha ByMaXHOM HOocuUTEene PerncTpupyeTcs B AeHb NOCTYMMNeHUs
B AOMUHUCTpauuio ropoackoro okpyra CTpexeBoW 3asdBneHUs U [OOKYMEHTOB AnNs
npegocTaBfeHnsa MyHULUMNanbHOW ycnyru

42. Pernctpaumsa 3asBneHUsi, HanpasfieHHOro B )OpPMe 3NEeKTPOHHOro
AOKyMeHTa 4epe3 EAWHBIN nopTan rocydapCTBEHHbIX W MyHUUMNAIbHbIX YyCnyr
(byHKUMI), OUUManbHbIN CalT, OCYLLEeCTBRSeTCcs He no3gHee paboyero AHs,
cnegywoowero 3a gHeM ero noctynneHusa B AAMUHUCTpaUMIO TFOPOACKOro OKpyra
CTpexeBon.

TpeboBaHust K NOMELLEHMsIM, B KOTOPbIX MNpenocTaBnseTcss MyHuuunanbHas
ycnyra, K 3any oXxugaHusa, MectaM Ansa 3anosfiHEHUs 3asiBfieHUA O npefocTaBfieHun
MYHULMNANbHOW yCnyrin, NHPOPMAaLMOHHBIM CTeHAaM ¢ obpasuamMu UxX 3anosIHEHNUSA U
nepeyHeM OOKYMEHTOB, HEOH6XOANMbIX ANA NPeAoCTaBNeHNss MyHULMNANbHON

ycnyru, B TOM 4Yucne K obecnevyeHnto JOCTYNHOCTM ANA MHBaNMOoB yKasaHHbIX
0OBbEKTOB B COOTBETCTBUKN C 3aKoHOA4aTenbCcTBOM Poccuimnckon degepaunm

0 coumanbHOW 3aluTe NHBaANNaoOB

43. [lpepocTtaBneHwe  MyHAUMNANbHOW  YCryrM  OCyllecTBnseTca B
crneumanbHO BblAeNeHHbIX AN 3TUX Lenen NnoMeLLeHUsIX.

44. Mecta npeaocTaBfieHNs MyHULMNanbHOW ycrnyrn obopyayrTca C y4eToMm
TpeboBaHUN [OCTYNHOCTU AN MHBANUOOB B COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATENbCTBOM
Poccunckon depepaummn. B cnyyae HeBO3MOXHOCTM obopyaoBaHMs  MmecTa
npefocTaBfieHNs MyHUUMNAanbHOW ycrnyru ¢ yyeTom TpeboBaHui [OCTYMHOCTU AN
WHBanNMAoOB B COOTBETCTBMM C 3akoHogatenbctBoM Poccuinckon depepauum Ha
COTPYOHUKA opraHa, npedoCcTaBnAaloWero MyHUUunanbHyt Yycryry Boanaraetcs
00653aHHOCTb MO OKa3aHWIO CUTYaLMOHHOW MOMOLLM WHBanNuaam BCEX KaTeropumn, Ha
nepvog npegocTaBneHnsa MyHULMNanbHON YCryri.

45. B cnyyae ecnv MMmeeTcsi BO3MOXHOCTb OpraHm3auum CTOSHKM (NapKOBKW)
BO3ne 34aHus (CTPOeHWUd), B KOTOPOM pasMeLLeHO MOMELLEHNe npuema U Bbloaun
AOKYMEHTOB, OpraHM30BbIBaeTCs CTOsSIHKa (NapkoBka) ANfs JIMYHOrO aBTOMOOMBHOMO
TpaHcnopTa, 6ecnnatHasa ans 3assBuTtenein. Ha kaxxgon CTosiHKe BblOAENsAeTcs He MeHee
10% mecT (HO He MeHee OAHOro MecTa), ona 6ecnnaTtHOM NapKOBKWM TPAHCMOPTHbIX
cpeacTs, ynpasnsembix uHBanuaamu |, Il rpynn, a Takke uHBanugamu Il rpynnel B
nopsgke, ycraHoeneHHom [NpasutensctBom Poccunckon degepaumm, U TpaHCNOPTHBIX
CPeACTB, NEPEBO3ALNX TakUX MHBANMAOB W (MNW) AeTen-uHBanuMaoB. Ha ykasaHHbIX
TPaAHCMOPTHbLIX CpeacTBax AOMMKEH OblTb YCTAHOBMNEH OMO3HaBaTeNbHbIA  3HakK
«MHBanua». VYkKasaHHble MecTa [ANns MapkoBKM He [JOSDKHbl  3aHUMaTb  WHble
TpaHCNOpPTHbIE CpeacTBa.
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46. Bxoa B nomelleHne npvema v BblAayuu AOKYMEHTOB JOmkeH obecneunBatb
cBOOOAHLIA AOCTYyN 3asBuTenewn, bblTb 060pyaoBaH yaobHOW NECTHULEN C MOPYYHSMMU,
LUMPOKMMW NPOXOAaMMU.

47. Ha 3gaHum psgom ¢ BXOAOM AorkHa ObiTh pasmelleHa MHopMaLoHHas
BbIBECKA, COAEepXaLlas cneayoLlyo nHopmaumio:

1) HanmMeHoBaHWe opraHa;

2) MECTO HaxOXAeHUs U Ipuanvecku agpec;
3) pexum paboThl;

4) HOoMepa TenedoHOB AN CNPaBoK;

5) agpec oduuuanbHOro canta OpraHoB MECTHOro camoyrnpasfeHus
ropofackoro okpyra CtpexeBon B ceTu NIHTepHeT.

48. ®acapg 3gaHuna JormkeH OblTb o6opygoBaH ocBeTUTENbHbIMKU Npubopamu,
NO3BONSAOLMMN MOCETUTENSIM 03HAKOMUTLCSA C MHAPOPMALMOHHBIMU TabnMyKamu.

49. [lomelueHns npMemMa M BblAayun OOKYMEHTOB OOSKHbI NpegycMaTpuBaTtbh
MecTa Onga oXxuaaHusa, NHPOPMMPOBAHNSA N NpuemMa 3asBUTENEN.

50. B wmMecTtax gns WHGQOPMUPOBaHUS [J0SMKeH OblTb obecrneyeH [AocTtyn
3aaBUTENAM AN O3HaKOMMEHUst C WHopMaumen He TONMbKo B 4acbl npuema
3asBnNeHnn, Ho 1 B paboyee BpeMms, koraa npuem 3asButenen He BegeTcs.

51. XapakTepuCTUKM MNOMELLEHMI NpMemMa U Bblgayn LOKYMEHTOB B 4acTu
06BHEMHO-NNAHNPOBOYHBIX M KOHCTPYKTUBHbIX pPELLUEHUIN, OCBELLUEHUS, MOXapHOW
©e30MacHOCTN, NHXEHepPHOro obopyaoBaHUS AOSMKHbI COOTBETCTBOBATL TpeboBaHMsM
HOPMaTUBHbIX AOKYMEHTOB, AENCTBYHOLMX HA Tepputopumn Poccuiickon deaepaunn.

52. TllomelwieHnss npuema Bblga4M [OOKYMEHTOB 0OOpyaylTCs CTeHaamm
(cTorkamun), cogepxalimmm nHopmaLmio o0 nopsaake NpegocTaBeHnst MyHUUMNAnsHOM
ycnyru.

53. B mecTax ons oxuaaHus ycTaHaBNUBalOTCA CTYNbsA (KpecenbHble Cekuuu,
Kpecna) ans sassutenen.

54. B nomelieHun npvema wn BblgaynM OOKYMEHTOB BblAendeTcss MecTo Ans
odopMneHnss OOKYMEHTOB, npegycmaTpuBatowlee crtonbl (CTOMkM) € 6BnaHkamm
3asiBMEHNN N KaHLUENspCKMMM MPUHAASIEXHOCTAMM.

55.  WHdopmaumsa o bamunmm, MMeHun, otyecTtse (Npu Hann4mm) n SOSMKHOCTU
cneumnanucTa opraHa, OCYLUECTBNAKLWEro npeaocTaBrieHne MyHUUMNanbHOW YCnyru,
AorkHa bbITb pasmelleHa Ha paboyem mecte cneyunanucta Otgena.

56. OpraH, npegocTaBnsalWMA  MyHUMUMNANbHYO ycnyry, obecnednBaet
WHBanMaam:

1) ycnoBua pgna 6GecnpensaTCTBEHHOro Joctyna K OObekTy (34aHuio,
NOMELLEHNIO), B KOTOPOM OHa MNpeaocTaBnsieTcs, a Takke Ana 6ecnpensiTcTBEHHOro
Nosib30BaHUs TPAHCNOPTOM, CPeACTBaMM CBA3N U MHOpMaLWK;

2) BO3MOXHOCTb CaMOCTOSITENBHOIO NepeaBMXEHNS No TEPPUTOPUU, HA KOTOPOW
pacrnonoxeH o0ObLekT (3gaHvMe, MNoMelleHMe), B  KOTOPOM MpedocTaBnsdeTcs
MyHUUMNanbHas ycrnyra, a Takke BXxoga B Takon 0OBHLEKT M BbIxOAa U3 HEro, Nocaaku B
TPaHCNOPTHOE CPEACTBO M BbICAAKM M3 HEro, B TOM YNCE C UCMOMb30BaHMEM Kpecna-
KOJAACKM;

3) conpoBOXAEHWE WHBaNMOOB, WUMEKLMX CTOMKME pacCTpomcTBa (PyHKUUM
3pPEHNS N CaMOCTOATENbHOIO NEpeaBMKEHUS;

4) Hagnexauee pasmelieHme obopyaoBaHWA W HOCUTENEn WHdopMauuy,
Heobxogumbix onsa obecneyeHnss 6ecnpenaTCTBEHHOrO AOCTyNa UHBANMAoOB K 0ObEKTy
(3maHuo, NoMmeLLeHn0), B KOTOPOM NpPeaoCTaBNAeTcs MyHuuunanbHas ycnyra, n K
ycriyre ¢ y4eTOM OrpaHUYEHUN UX XXU3HEeLEeATENbHOCTY;

5) pybnupoBaHue HeobGXxoAMMOW LN WHBANMAOB 3BYKOBOW W 3pUTENbHOWN
WHOpMauuK, a TakKkKe Hagnucen, 3HaKOB M WHOW TEKCTOBOW U rpaduyeckomn
MHJOpPMaUUM 3HaKaMu, BbIMONHEHHbIMU penbedHO-TOYeYHbIM WpudToM bpanns;
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6) gonyck cypgonepeBoayvka U TucnocypaonepeBoaymKa;

7) ponyck Ha obObeKkT (3gaHue, NoMelleHWe), B KOTOPOM MpeaocTaBnsaeTcA
MyHMUMNanbHas  ycnyra,  coBaku-NpoBOAHMKA  MpPUM  HanmuMuMm  OOKYMEHTa,
noaTeBepxgatoLlero ee crneynanoHoe obyvyeHne M BbldaBaemoro no dopme ” B
nopsiake, KoTopble onpefenstioTcs denepanbHbiM OpraHOM UCMONHUTENBHOW BIacCTMW,
OCYLLECTBNAOLMM (PYHKLMM NO BbipaboTke 1 peanusaumm rocyaapCTBEHHOW NOMUTUKM
N HOPMAaTUBHO-NPaABOBOMY PerynmpoBaHuto B ccpepe coumnanbHOM 3almTbl HaceneHus;

8) okasaHve wHBanuMgam nomowm B rnpeofoneHun 6GapbepoB, MeLLarLWnX
NONYyYEHN0 UMM MyHULIMNANBbHOW YCNYrn HapaBHe C APYrMMN NULAaMM.

MokasaTtenu OOCTYMNMHOCTU N Ka4eCTBa MyHI/ILI,VII'IaJ'IbHOIZ ycnyru

57. TllokasaTensamu AOCTYNHOCTM UM KayecTBa MyHULMNANbHOW  yChyru
ABNAIOTCA:

1) AOCTOBEPHOCTb NPeAoCTaBAsiEMON 3assBUTENAM MHAOPMALMK;

2) NONHOTa MH(POPMUPOBaHUS 3asiBUTENEN;

3) HarnNsgHoOCTb dopm npegocTaBnsaemMomn MHopMaLunm 06
agMVHUCTPATUBHbIX Npoueaypax;

4) yoobCcTBO M [OCTYNHOCTb MOMyvYeHMs WHopmauun 3asaBuTeENSMU O
nopsiake npegocTaBneHns MyHUUUNanbHOM yCryru;

5) cobniogeHne CPOKOB  MCMOSIHEHUSI  OTAENbHbIX  agMUHUCTPATUBHbIX
npouenyp v npegocTtaBneHms MyHUUUNansHOM yCnyru B Lenowm;

6) cobnogeHne TpeboBaHM K pasmepy nnatbl 3a npegocTaBrieHue
MYHULMNANbHOW YCIyru;

7) cobnogeHnn TpeboBaHM cTaHgapTa NpeaocTaBfieHUs MyHUUMNanbHOM
ycnyru;

8) oTcyTcTBME 0O0CHOBaHHLIX anob Ha pelleHus, gencteuna (besgencreme)
opraHa, NpefoCcTaBnslWero MyHUUMNanbHy0 YCcryry, OOSDKHOCTHOrO nvua opraHa,
NpegocTaBnAoLWEro MyHULMNANbHYIO YCnyry, Mo MyHULMNANbHOMo Cryallero;

9) NOMHOTa W akTyanbHOCTb MHGOPMauMM O nopsake npefocTaBreHus
MYHULMNANbHOM YCIyru.

58. [lpu nonyyeHUn MyHULMNANBHOW YCRyrn 3asdBUTENb OCYLLECTBNSET He
bonee Tpex B3aMMOAEWNCTBUI C OOSDKHOCTHLIMU NMLAMW, B TOM YUCHE:

1) Npu nogadye 3anpoca Ha MNoJflyYyeHue YCryrn u norydeHun pesynbraTa
ycrnyru 3asiBUTenem JIn4Ho, B ToM Yncne Yyepe3d MOL| — He Bonee AByx pas;
2) Npu nofade 3anpoca Ha MnoslyyeHune ycnyru ¢ ucrnonb3oBaHvem EguHoro

noptana rocyAapCTBEHHbIX W  MyHUUMNAnbHbIX ycnyr (PyHKUUR), MOYTOBbIM
oTnpasneHnem — He 6onee ogHoOro pasa.

59. T[MpoaomKNTENBHOCTb KaXXAOro B3aUMOAEWCTBUSA He LOSMKHA MNpeBbIlaTh
NaTHagUaTy MUHYT.

60. McuepnbiBatoLmi cocTaB LENCTBUN, KOTOPbIE 3asiBUTESb BrpaBe COBEPLUUTb
B 3NIEKTPOHHOM hopMe MNpU MOSTyYEHUM MYHUUMNANBbHOW YCAYyrn C UCMNOSb30BaHUEM
EnmHoro noptana myHuMumnanbHbIX yenyr (pyHKUu) (nocne obecneyeHns TEXHNYECKON
BO3MOXXHOCTW):

1) nony4eHne nHdopMaLUN 0 MyHULMNANBHOW YCNyre;

2) 03HaKoOMMneHue ¢ popMammn 3asBMIEHUA N UHBbIX AOKYMEHTOB, HEOOXOANMbIX
ANa  NonydeHns MyHuuuMnanbHoOW ycnyrn, u obecnedeHve pocTyna K HUM Ons
KONUPOBAHUSA 1 3anOSTHEHUS B 9NIEKTPOHHOU hOpME;

3)npeacTaBneHnsa 3asBfeHust O NpefoCTaBNeHUN MYyHUUMNANbHOW yCnyrn B
3I1eKTPOHHOM (hbopme;

4)npeactaBrneHne  OOKYMEHTOB,  HeobxoaumbIX  Ans  nNpegocTaBreHus
MYHULMMAnNsHOW YCNyru, B 3fIEKTPOHHOW (bopme;
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5) ocyuwlecTBneHne MOHUTOPUHra xoda MpefoCcTaBneHuss MyHULMNanbHON
ycnyru;

6) nonyyeHue pesynbTaToB NPEeAOCTaBIEHUS YCNyrn B 3NIEKTPOHHOM BuAe Ha
EovHom nopTtarne rocygapcTBeHHbIX U MyHUUMMANbHbIX YCnyr (pyHKUUn), ecrnv 310 He
3anpeLyeHo deaeparnbHbIM 3aKOHOM.

NHble TpeboBaHuA, B TOM 4ucrie yuuTbiBalowme ocobeHHOCTU npeaocTaBneHns
MyHuuMnansHon ycnyrm B MOL, 1 ocobeHHOCTM npefocTaBfieHns MyHULMNanbHOM
yCcnyru B 9NeKTPOHHON dhopme

61. 3asButenio npeaocTaBnseTcss BO3MOXHOCTb MOSMyYEHUS MyHMUMNAnbHON
ycnyrm ¢ ucnonb3oBaHuem EfuHOro noprana rocydapCTBEHHbIX M MyHULMNAnbHbIX
ycnyr  (dyHkumin) (nocne obecneyeHusi TEeXHUYECKOW BO3MOXHOCTU), MNOYTOBLIM
oTNpaBneHveMm, a Takke MNOoCpPeAcTBOM JMYHOro obpalweHna 3a noryvyeHvem
MyHUUMNansHomn ycnyrn B MOLL (npy Hanuyuum 3aknioYeHHOro cornatleHus).

62. lNpn obpaweHnn 3a nosiy4eHneM MyHULMNanbHOM ycnyrm Yepe3 EauHbIN
noptan roCygapCTBEHHbIX W  MyHMUMNAnbHbIX ycnyr (yHKUMA) NpUMeEHsieTcs
3MeKTPOHHAas NOANUCL B COOTBETCTBUM ¢ PeaepanbHbiM 3akoHOM OT 06.04.2011 Ne 63-
®3 «OB6 aneKkTpoHHOW NoANUCUY.

63. lNpu npeacTaBneHUn 3asiBNeHUs B 3NEKTPOHHOW dhopMe npeacTaBuUTeENnem
3a8BUTENS, AENCTBYIOLMM HA OCHOBaHMUM OOBEPEHHOCTW, JOBEPEHHOCTb A0MMKHA ObIThb
npegcraeneHa B (PopMe 3IMEKTPOHHOro [AOKYMEHTa, MOAMUCAHHOIO 3MeKTPOHHOM
noanncbI0 YNoTHOMOYEHHOIO Nnua, BblaasLlero (noanMcasLLero) 40OBEPEHHOCTb.

64. [JoKkyMmeHTbl, ABnAOLWMeca pesynbTatoM npeaoctaBfieHna MyHUUUNansHON
yCcryrv B BUAE 3MEKTPOHHOro JOKYMEHTa, HanpaBnsawTcs 3asBuTento yYyepesd EavHbIN
nopTan rocygapCTBEHHbIX M MyHuUMNanbHbIX ycnyr (yHkuun) (nocne obecneyeHus
TEXHUYECKON BO3MOXXHOCTW).

65. B cnyyae noctynneHus 3asiBNeHUs U JOKYMEHTOB B 3fIEKTPOHHOM hopme
C wucnonb3oBaHMeM EAuHOro noptana rocygapCTBEHHbIX WM MYHWUMNANbHbIX yCnyr
(cbyHKUMIN) cneynanncT, OTBETCTBEHHbLIA 3a NPeAoCTaBreHne MyHULMNANbHOWN YCIyru,
MHOPMUPYET 3aABUTENS Yepes NUYHBLIN KaBbMHET O perncTpaumm 3asBneHus.

66. OpraHunsaumsa npefocTaBneHns MyHULMNanbHOW YCryru ocylecTBnsaeTcs
Nno NpPUHUMUMNY «OAHOro OkHa» Ha 6ase MOL npu nuyHom obpaleHumn 3aasutens (Npwu
HaNU4nn 3aKMNYEHHOro CornalleHuns).

67. 3aaBuTensM npefocTaBrisieTcs BO3MOXHOCTb NpeaBapuTeNbHOM 3anvcu
Ha nogavy 3asBrieHMs U JOKYMEHTOB 415 NpeoCcTaBneHns MyHULMNanbHON yCnyru.

68. [lpenBapuTtenbHas 3anuMcb MOXET OCYLLECTBAATbLCA  CcreaylowmmMmm
cnocobamu no BbIGOPY 3asiBUTENS:

1) npy NUYHOM obpaleHun 3asButens B AOMUHUCTPALMIO  FOPOACKOro
okpyra Ctpexeson, Otaen;

2) no TenedoHy;

3) yepe3s oduuManbHbIN CalT OpraHoB MECTHOro camMoOynpaBfeHust
ropoackoro okpyra CtpexeBown: http:// admstrj.tomsk.ru .

69. [lpu npegBapuTenbHOW 3anucu 3asdBUTENb CcoobWaeT cnegylowme
AaHHbIE:

1) dbamnnuio, Nms, OTYECTBO (MPU HaANMYUK);

2) KOHTaKTHbIN HOMEp TenegoHa;

3) agpec aNeKTPOHHOW NOYTLI (NPW HanMynm);

4) >xenaemMble gaty n BpeMsi NpeacTaBneHns JOKYMEHTOB.

70. [NpegBapuTenbHas 3anvcb OCYLLECTBISETCS NYyTEM BHECEHUS YKa3aHHbIX
CBEAEHWI B KHUTY 3anvcu 3asBUTENen, Ha SNIEKTPOHHbBIX HOCUTENSAX.
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71. BagsuTtento coobuiatoTcsa gata M BpemMs npvema AOKYMEHTOB, KabuHeT
(okHO) Npuema AOKYMEHTOB, B KOTOpble cneayet obpatutbes. MNpu nnyHom obpalueHnm
3asBUTENO BblAAeTCa TanoH-nogTBepxaeHue. 3asBuTenb, 3anucaBLUMACA Ha npuem
yepe3 odumumarnbHbIN CalnT OpraHOB MECTHOro CaMoOynpaBrieHUs FOPOLCKOro okpyra
CTpexeBor MOXET pacnedaraTb aHanor TanoHa-noATBepXaeHus.

72. OcywectBneHve 3anucu 3aaBuUTENen Ha  onpeferneHHy  gaty
3aKaH4YMBaeTCs 3a CYTKM [0 HACTYNNeHns aTon aaThl.

73. Tpun ocywecTBneHnn npenBapuTenibHOM  3anucu  3asiBUTenb B
obs3atensHOM nopsiake MHoOpMUpyeTcs O TOM, 4YTO nNpegBapuTenbHas 3anucb
aHHYnMpyeTCs B Cly4Yae ero HesdBKM Mo UCTEYEHUN NATHaAuaTM MUHYT HasHa4YeHHoro
BpeMeHu npuema.

74. 3agBuTensaM, 3anucaBLUMMCHA Ha Mpuvem 4epe3d oduvumanbHbI  canT
OpraHoB MECTHOro camoynpasfieHus ropogckoro okpyra CrpexeBon, 3a Tpwu
KaneHgapHbIX OHA OO0 npuemMa oTnpaBnsieTcs HanOMWHaHME Ha YyKasaHHbIM agpec
3IEKTPOHHOM MOYTLI O AaTe, BPEeMEeHW M MecTe npuvema, a Takke MHdopmauus ob
aHHYNMPOBaHMM MpeaBapuUTENbHOW 3anmMcu B Criydae HeESABKM MO UCTEYeHUU
nATHagUaT MUHYT C Ha3HAa4YeHHOro BpEMEHU npuemMa.

75. 3agesutenb B noboe BpeMsi BNpaBe oTKasaTbCA OT npenBapuTenbHOM
3anucu.

76. B oTtcytctBUM 3aaBuTenen, obpaTmBLLUMXCA NO NpeaBapuTesibHOW 3anucu,
OCYyLLECTBNSAETCSA NpMeM 3asButenen, odbpaTneBLLMXCA B NOpAaKe odepenn.

77. Tpaduk npuema (NpuemMHoe BpeMs) 3asiBUTENen No npeaBapuTesibHON
3anMcu yctaHaBnmBaeTcd HadanbHukom OTtaena B 3aBUCUMMOCTU OT MHTEHCUBHOCTU
obpauieHunn.

78. 3asBuTenb MMeeT BO3MOXHOCTb MOMyYeHns uHdopMauum O Xxoge
npegocTaBrieHna MyHuuunansHon ycnyru. MHdopmaumsa o xoge npeaocTaBneHus
MYHULMNANbHOM YCIyrM HanpasnseTcs 3asBUTEN0 B CPOK, HE NPEBbIIALWMA OQHOMO
paboyero OHA nocne 3aBepLUeHWsA BbINOSIHEHUA COOTBETCTBYIOLLEro AeWCTBUSA, Ha
agpec O9neKTPOHHOW MOouYThl MNWM C MCMNoMb3oBaHWeM cpeactB EamHoro noprtana
rocyAapCTBEHHbIX U MyHMUMNanbHbIX YyCryr (PyHKUMA) (NpU HanmMyumm TEXHUYECKOM
BO3MOXXHOCTMW).

Mpn npepoctaBneHUM MyHUUMNANBHOW YCIyrM B 9NEKTPOHHOU  hopme
3a8BUTENIO HaNpaBnseTcs:

1) yBegomneHve O npuemMe W perncTtpauun 3aaBfneHns u LOKYMEHTOB,
HeobXxoaMMbIX ANA NpeaocTaBNeHns MyHUUMNanbHON yCcnyru;

2) yBelOMNeHNe O pesynbTaTax pacCMOTPEHUS AOKYMEHTOB, HEODXOANMbIX ANs
npegocTaBfieHNs MyHUUMNANbHON yCnyru;

3) yBeOOMNEHWE O BO3MOXHOCTM MOMyYMTb pesynbTaT npegocTaBieHns
MyHULMNANbHOM  ycnyru  nmbo  MOTUMBUMPOBAHHBLIM  OTKa3 B MpedocTaBfeHun
MYHULMNANbHOW YCIyru.

[ll. CoctaB, nocnegoBaTeflbHOCTb W CPOKM BbINOMHEHNA agMUHUCTPATUBHbIX
npoueayp, TpeboBaHUA K NOPSAKY WX BLINOMHEHWUSA, B TOM 4MCIie OCOBGEHHOCTU
BbIMNOMMHEHNS AOMUHUCTPATMBHBLIX MNpPoOLEeayp B 3MEKTPOHHOM dopMe, a Takke
0COBEHHOCTN BbINOSHEHNA agMUHUCTPATMBHbLIX Npoueayp B MLL®

79. lNpepoctaBneHne MyHUUMNANbHOW ycnyru BKOYaeT B cebsa cnegyrowime
aZlMUHUCTPATUBHbIE NpoLeaypbl:

1) npvem u perncTpauus 3asiBNEeHUs M [OKYMEHTOB AN NpefoCTaBreHus
MYHULMMAnNsHOW YCNyru;

2) paccMoTpeHune 3asBNeHNs 1 NpeacTaBreHHbIX JOKYMEHTOB;
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3) dopmupoBaHMe W HanpaBfieHWEe MEXBEOOMCTBEHHbIX 3arnpoCcOB B OpraHbl
(opraHmsaumm), ydacTBytoLme B NpegoCTaBneHnn MyHULUNANbHOW YCyru;

4) nNpuUHATUE pelleHMs O NpefocTaBNeHUn MyHUUMnanbHoW ycnyrn nmbo o6
OoTKase B NpefoCTaBfeHMn MyHULMNANbHOW YCNyru;

5) nogrotoBka nNpoekTa MNOCTaHOBNEHWA AOMWHUCTpPaLMM TFOPOLCKOro OKpyra
CtpexeBou;

6) NnoaroToBka 4OroBopa coumanbHOro HanMa >Mnoro NOMeLLeHUs;

7) Bblgaya pesynbrarta npefoCcTaBfeHns MyHULMNAnbHOM YCIyru.

bnok-cxema npenocrassieHnA MyHMLLMHaﬂbHOVI ycnyrmm

80. bnok-cxema nocnegoBaTenbHOCTM OEWUCTBUMMA NpU  NpenoCcTaBreHumn
MyHUUMNANbHOW  ycnyrn npegcrtaesneHa B [lpunoxeHnn 3 K HacTosiwemy
AOMWHUCTPATUBHOMY perfnamMeHTy.

Mpvem U1 perucTpaunst 3asiBeHNss M [OOKYMEHTOB [AJisi NpefocTaBrieHus
MYHULMNANbLHOM yCryru

81. OcHoBaHMeM Ans Havana BbINOMHEHUSA [OaHHOW aAMWHUCTPATUBHOWN
npouenypbl ABASIETCS NOCTynneHMe B AAMUHUCTPAaLMIO ropoackoro okpyra CtpexeBon
3asBneHns N OOKYMEHTOB, onpefeneHHbIX  NyHKTOM 29  HacToswero
AOMWHNCTPATMBHOIO pernamMeHTa:

1) B XOAE€ §MYHOro npuema 3asButensa (NpeactaBuTens 3asBuUTeENs)
cneunanuctom OTaena, OTBETCTBEHHbIM 3a MPUEM 3asaBfEeHMS O MNpeaoCcTaBNeHUU
MYHULMNANbHOM YCIyrn U AOKYMEHTOB;

2) n3 MoLU, B ToM uucne 3asBneHusi, NOAMNMCAHHOIO YMNOJTHOMOYEHHbIM
paboTHukom M®L| n ckpenneHHoro nevatbto MOLL, ¢ npunoxeHnem 3aBepeHHon MOL|
KOMMM KOMMIIEKCHOrO 3anpoca 3asBUTENsl, B Crlydae ecnu MyHuuunanbHasa ycrnyra
ykaszaHa B KOMIMMEKCHOM 3anpoce 3asBuTens, npeaycMOTpeHHoOM crtatben 15.1
depepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-93 «O6 opraHmMsaummn npeaocTaBreHns
rocygapCcTBEHHbIX U MyHMLUMNANBbHBIX YCyr» (MPU HAaNU4MM 3aKknoYeHHOro cornalleHms

c MaLy);
3) MOYTOBbLIM OTMPaBIIEHNEM;
4) B 9N1EKTPOHHON (bOopMe NOCPESCTBOM INIEKTPOHHOWN NOYThI;

5) B 9nekTpoHHOW dopmMe C ucnonb3oBaHnem EguHoro noprtana
roCygapCTBEHHbIX M MyHUUMNanbHbiX ycnyr (cpyHkumin) (nocne obecnedeHus
TEXHUYECKON BO3MOXXHOCTW).

82. [lpuM ycTaHOBMEHUM OCHOBaHUM AN OTKasa B MpuUemMe [LOKYMEHTOB,
npeaycMOTpeHHbIX NyHKTOM 33 HacTodwero ALMUHUCTPATUBHOIO perfameHTa,
cneumanuct OTaena, OTBETCTBEHHbIN 3a MNpueM 3adBfeHUs U JOKYMEHTOB, He
npuHUMaeT npeacTaBreHHble 3asiBUTENEeM AOKYMEHTbl C yKasaHuem npuydvH. [pu
OTCYTCTBUWM OCHOBaAHWM AN1S OTKa3a B Npueme LOKYMEHTOB, NPeayCMOTPEHHbIX MYHKTOM
33 HacToswero  AAMUMHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa, cneymanuct  OTtpena,
OTBETCTBEHHbIN 3a nNpueM, HanpasnseT 3asiBfieHMe W [AOKYMEeHTbl Ccneunanucty
AOMUHUCTpaumMn ropofackoro okpyra CTpexeBOW, OTBETCTBEHHOMY 3a perncrpauuto
AOKYMEHTOB, Ha pernctpauuio nyTemM BHECEHUS 3anucu B XypHan perncrpauuu
BXOOALWMX AOKYMEHTOB AOMUHUCTpaumMm ropoackoro okpyra CTpexeBoW, B [O€Hb
NOCTYNNEHNSA 3aABNEHNS U NPUNOXEHHBIX K HEMY JOKYMEHTOB.

83. Cneumanuct, OTBETCTBEHHbIA 3a perucTpaumio, B AeHb MOCTYNNeHus
3a8BNEHNA W NPUNOXKEHHbIX K HeMy [JOKYMEHTOB peructpupyetr u Hanpasnset
3aaBneHne HavanbHuky OTaena ang BU3MpoOBaHUS.
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84. HauanbHuk OTOoena BU3MPYET U B AEHb MONyYeHUs 3asiBNeHus nepegaet
ero Ha paccmoTtpeHue cneumanucty OTaena, OTBETCTBEHHOMY 3a NpeAocTaBreHue
MYHULMNANbHOW YCNyru.

85. PesynbTaToM agMUHUCTpPATMBHOM Mpoueaypbl  sIBNsieTcs nepedaya
npoLueaLero perucTpaumio 3asiBNeHns U NPUNoXKeHHbIX JOKYMEHTOB Ha pacCMOTpeHMe
cneumanucty OTaena, OTBETCTBEHHOMY 3a NPeAOCTaBNeHNe MyHULUNANbHOW YCyTu.

86. MakcMManbHbIi CPOK BbINOMHEHUS aAMUHUCTPATMBHOW  Mpoueaypsbl
cocTaBnsieT He 6onee Tpex paboumx AHE CO AHS Nodayn 3asiBreHNs.

PaCCMOTpeHMe 3adaBrieHnda 1 npeacrtaBfieHHbIX JOKYMEHTOB

87. OcHoBaHMeM Afs Havana BbIMNOMHEHNA aAMUHUCTPATMBHOM MNpoueaypsbl
SBMSIETCA NOCTYNSIeHMe NpoLlleawero perucTpaumio 3asaBineHns u NpUNOXeHHbIX K HeEMY
AOKYMEHTOB Ha paccmoTpeHune cneuuanucty OTgena, OTBETCTBEHHOMY  3a
npegocTaBfieHMe MyHuuunaneHoW ycnyrn. [lpu  paccMoTpeHun 3asiBrieHust W
NPUITOXEHHbLIX K HEeMy [OOKYMEHTOB OCYLEeCTBAAeTCsa MpoBepka npeacTaBreHHbIX
AOKYMEHTOB, COOTBETCTBYHOLMX MEPEYHI0 [AOKYMEHTOB, YKasaHHbIX B MyHKTe 29
HacTodLwero AQMUHUCTPATUBHOIO pernamMmeHTa.

88. B cnyyae HenpenctaBneHus 3asiBUTENEM [OKYMEHTOB, YyKa3aHHbIX B
nyHkte 31 HacTosiwero AOMUMHUCTPATMBHOIO pernamMmeHTa, cneuywanuct OTgena,
OTBETCTBEHHbIA 3a NpefoCTaBfieHNne MyHuMUMNanbHOM  YCNyru, nepexoauTt K
aAMUHUCTpaTUBHON npoueaype «PopMuMpoBaHUE U HanpaBreHne MeXBeOOMCTBEHHbIX
3anpocoB B OpraHbl (OpraHmMsauun), ydacTeyrlowme B NpegocTaBneHnn MyHUUMnanbHom
yCryrm».

89. B cnyyae npepoctasneHus 3asaBuUTENEM JOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MyHKTE
31 HacTosilwero AAMWMHUCTPATUBHOINO perfamMeHTa, MeXBeOOMCTBEHHble 3anpocbl B
opraHbl (OpraHu3auuu), ydacTeyolmne B NpeaocTaBneHnn MyHUUMNanbHOW ycrnyru, He
HanpaBnsATCS.

90. PesynbtatoM agMUMHUCTPATMBHOW nNpouenypbl  SBNSETCA BbISBNEHUE
HeobXxoaAMMOCTU (POPMUPOBAHUA W HarnpaBfeHUs MeXBeOOMCTBEHHbIX 3anpocoB B
opraHbl (opraHusauuu), y4acTBylowmMe B NpegocTaBneHuM MyHUUunanbHOW ycryru, B
crnydae HenpeactaBfieHUs 3asBUTENeM [JOKYMEHTOB, YKadaHHblXx B nNyHkTe 31
HacTosilwero AQMUHUCTPaATMBHOIO perfnameHTa.

91. MakcmmanbHbIM CPOK BbINOMHEHNA aLMUHUCTPATUBHOW Mpouenypbl He
MOXEeT MnpeBbilaTb OAHOro paboyero AHA CO AOHA MOCTYNfeHUA npolueaLwero
perncTpaumnio 3asiBfieHUs U npunaraeMblX K HemMy [OOKYMEHTOB Ha pacCMOTpeHue
cneumanucty Otaena, OTBETCTBEHHOMY 3a NpefocTaBneHne MyHUUUNansHOM yCryru.

dopmmpoBaHMEe M HanpaBlieHWe MEXBEAOMCTBEHHbIX 3anpoCoOB B OpraHbl
(opraHusaumu), y4acTeytoLme B NpegocTaBNeHMN MyHULMNANBbHOM YCNyTu

92.  OcHoBaHMEM Ans Hayana BbINOMHEHUS aAMUHUCTPATUBHOW npoueaypsl
SIBNSieTCS  BblsiBIeHNWe  HeobxoguMmMocT  OPMMPOBAHMS U HarnpaBreHus
MEXBEOOMCTBEHHbIX  3afMpoOCOB B  OpraHbl  (OpraHusauuu), yyacTBylolme B
npenocTaBneHnn MyHULMNANbHOM YCyru.

93. Tlpy NOAroToBKE MEXBEOOMCTBEHHOro 3anpoca creunanuct OTtaena,
OTBETCTBEHHbIV 3a MpeaocTaBfeHne MyHUUMnanbHOW YCryru, onpeaensieT nepeveHb
AOKYMEHTOB (CBEAEHWI, coAepXKalLmMxcs B HUX) Anst NpeaocTaBreHns MyHUMumunanbHom
yCrnyrM W rocydapCTBEHHble oOpraHbl NM60 NoABEeOOMCTBEHHbIE FOCYAapCTBEHHbLIM
opraHam WnM opraHaM MeCTHOro camoynpaBlieHVsi opraHuM3auuy, B KOTOPbIX AaHHble
AOKYMEHTbI HaxoasaTCs.
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94. ®dopmupoBaHME W  HanpaBfieHWE  MEXBEAOMCTBEHHbLIX  3anpoCoB
OCYyLLIeCTBNAETCA B COOTBETCTBMM C TpeboBaHumamMun DegepanbHOro 3akoHa oOT
27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusaumm npenocTaBneHns rOCyLapCTBEHHbIX U
MYHULMNANbHbIX YCIYr».

95. Cneuunanuct Otpena, OTBETCTBEHHbIN 3a npenocTaBneHne
MYHALMNANbHOMW YCNyrM, B [O€Hb YCTAHOBMEHWSA OCHOBaHMM ANA  HanpasfeHus
MEXBELOMCTBEHHbIX 3anpocoB, OPMUPYET W HanpaBnsieT MeXBEeAOMCTBEHHbIE
3anpocsl B:

1) YnpasneHne ®enepansHon CrykObl rocygapCTBEHHOW perncrpauuu,
KagacTtpa u kaptorpadgum no Tomckon obnactu;

2) O6nactHoe rocygapcTBeHHoe  OwpkeTHoe — ydpexaeHue  «LleHTp
couunanbHOM noaaepXXkn HaceneHus r. CTpexxeBoroy;

3) YnpaeneHue [leHcunoHHoro doHaa Poccuinckon degepauum B T.
CTpexeBowm;

4) LleHTp 3aHATOCTM HaceneHus r. CTpexeBoro.

96. Cpok NoaroToBKM M NONYYEHUS OTBETA HA MEXBELOMCTBEHHbLIN 3anpoc C
NCMNonb30BaHNEM MEXBEAOMCTBEHHOI0 MH(OPMaLMOHHOIO B3aUMOAENCTBUSI HE MOXET
npeBbiWaTh NATM pabounx gHen co AHS NOCTYNNeHUs MeXBeJOMCTBEHHOIO 3anpoca B
opraHbl WNU opraHM3auumn, npegocTaBnslOWMe AOKYMEHT W MHdopmaumio.
MoctynuBwme B AOMUHUCTPaUMO ropoackoro okpyra CTpexeBoW [LOOKYMEHTblI U
WHGopMaumnio nonyvaet cneuyuanuct OTaena, OTBETCTBEHHbLIM 3a MNpefocTaBneHue
MYHULMNANbHOM YCIyIn.

97. PesynbtatoM aaMWHUCTPATUMBHOM npouenypbl siBnseTcs o6o6uieHne
Nnorly4eHHOW B paMKax MeXBeJOMCTBEHHOro B3auUMOLEWCTBUA  MHopmMaumn
(OOKyMeHTOB), HeobxogumMowm Ans  NpefocTaBfeHUd  MyHUMUMNANbHOW  yCryru
3asBUTENIO.

98. MakcumanbHbI  CPOK  BbLINOMHEHUS agMWHUCTPATMBHOW  Mnpouenypsbl
cocTtaBnsetr He Oonee natnm pabounmx AHEeNW CO AHS BbISABNEHUS HeobxoaumocTn
POpPMNPOBAHUA W HamnpaBfieHUss MEXBEAOMCTBEHHbIX 3arnpoOCOB B  OpraHbl
(opraHusaumm), y4acTsyloLwme B NpeaocTaBneHm MyHULMNanbHOM yCryri.

MpuHATUE pelleHnst 0 NPeAOCTaBNeHNN MyHULMNANbLHOW ycnyrn nbo ob oTkase
B NPeAOCTaBNEeHNUN MyHMLMMNANbHON YCnyru

99. OcHoBaHMeM [ONdA Hayarna BbINOMHEHMS agMUHUCTPaATMBHOM npoueaypsbl
ABNsieTCa noctynneHne cneuwanucty OTaena, oTBETCTBEHHOMY 3a NpeaocTaBrieHne
MYHULUUNANbHOW YCryrn, NOfHOro nakeTta LOKYMEHTOB, NpedyCMOTPEHHOro nyHKTamu
29 n 31 Hactosdwero AOQMUHUCTPATMBHOIO perfnamMmeHTa.

100. B cnyyae COOTBETCTBUA 3asiBIEHWS W  KOMMMEeKTa [OOKYMEHTOB
BbllLeyKa3aHHbIM  TpeboBaHuam  cneumanuct  OTgena, OTBETCTBEHHbIN  3a
npegoctaBfieHne  MyHUUMNANbHOM  YCNyrn, TrOTOBUT 3akflo4eHWe O Mpu3HaHuUn
3asBUTENS HYXOAKLWUMCS B XUIOM MNOMELLEHUN, MPeaoCcTaBlsieMOM MO AOroBopy
coumnanbHOro Harvma B TedeHue ogHoro pabodero gHs. 3akniyeHue noanucbiBaeTcs
HavanbHukom OToena.

101. B cnyyae ecnu B npouecce pacCMOTPEHUS NakeTa 4OKYMEHTOB BbiIsIBfEHbI
obcToATENbCTBA UMM CBEAEHUS, YKa3aHHble B 3asiBIEHMM Ha npenocTaBieHne
MYHMUUNANbHOW  yCryr, He COOTBETCTBYIOT CBELEHUAM, COAepXallmmcs B
AOKYMEHTaX, MOJSIydEeHHbIX B pe3ynbTaTe MeXBEeAOMCTBEHHOIO B3aMMOLENCTBUS,
cneunanuct OTgena, OTBETCTBEHHbIA 3a MPEAOCTaBMEHWE MYyHUUMMNANbHOW YCNyru,
rOTOBUT 3aKMNKYEHME O HEMPU3HAHUN 3aABUTENS HYXOAKLLMMCS B XXUITOM NOMELLEHUN,
npenocTaBnsieMOM Mo AOroBOPY COUManbHOro HarMma, B Te4eHne ogHoro paboyero gHs.
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102. lNocne NOAroTOBKM 3aKMOYEHUA O NMPU3HAHMM 3aABUTENSA HYXXOAKOLWUMCH B
XWUIIOM  NOMeELLEHUW, npegocTaBnsgeMoM Mo JOroBopy  CoumarnbHOro  Hamma,
cneunanuct Otgena, OTBETCTBEHHbIN 3a NpefocTaBrieHne MyHUUMnanbHOW ycnyru, B
TeyeHne ogHoro paboyero OHA HanpaBnaeT NakeT OOKYMEHTOB 3asBUTENS B OTAEnN
9KOHOMWYECKOro aHanmsa, nporHo3a W perynmpoBaHua noTpebuTenbCcKoro pbiHKa
AOMUHUCTpaumnn ropoackoro okpyra CTpexeBon [Ons MNOArOTOBKM 3aKMKOYEHUS O
npu3HaHun (He NPU3HaHMM) 3asiBUTENS U YSIEHOB €ro CEMbW ManonuMyLLMMMU.

103. CneyunanucT oTaena 3KOHOMMYECKOro aHanuaa, NporHo3a n perynmpoBaHus
noTpedbuTenbCKoro pbiHka ALMWHUCTPAUUKM ropoackoro okpyra CTpexeBon B TevyeHue
natM paboumx OHEW C MOMEHTa MOMyvYeHust MOSIHOrO naketa AOKYMEHTOB FOTOBUT
3aKn4yeHne o npu3HaHuM (He TMpU3HaHWKM) 3adBUTENd U YNIEHOB €ro CemMbM
ManoMMmyLmnMmn B COOTBETCTBUM ¢ 3akoHOM Tomckon obnactu ot 11.08.2005 Ne 130-
O3, Ha ocHOBaHMKM nocTaHoBreHns AgMuHucTpaumm Tomckon obnactu ot 25.11.2005
Ne 119a, noctaHoBneHusi AaMUHUCTpauum ropoackoro okpyra Crpexeson «O6
YCTaHOBMEHUN MOPOroBbIX 3HAYEHUA JOX04a M CTOMMOCTU UMYLLECTBa» Ha TEKyLUU
rog v OOKYMEHTOB 3asdBuTens. 3akntoyeHne o npusHaHum (He Npu3HaHum) 3assuTens un
YNEeHOB ero CeMbuM  ManouMMyLMMU  MNOANUCLIBAETCA  HayanbHUMKOM  OTAena
9KOHOMMYECKOro aHanusa, nporHo3a u perynvpoBaHnsa noTpedutenbCcKkoro pblHKa
AOMUHUCTpaLUN ropoackoro okpyra CTpexeBon.

104. lNognucaHHoe 3aKni4YeHue O MNpu3HaHuM (He MpPU3HaHWKW) 3asBUTEnNs U
YfIEHOB €ro CeMbW MasnioMMyLMMK, Crheunanuct otgena 9SKOHOMUYECKOro aHanuaa,
NPoOrHo3a W perynupoBaHus MNOTpebUTEeNbCKOro pbliHKa ALMWHUCTPAUUM FOPOACKOro
okpyra CTpexeBon HanpaBngeT B TeYeHne ogHOoro paboyero AHA B OTAEN XWUULLHON
NoNMTMKM AOMUHUCTPaLMN ropoackoro okpyra CTpexxeBoun.

105. Cneunanuct Otaena, OTBETCTBEHHbIN 3a NpeaoCcTaBfieHne MyHULMNAaIbHON
yCryru, BHOCUT 3asiBfieHMEe O NpefoCTaBfieHUM MYHULMNANbHOW YCIyrn B MOBECTKY
onwxkanwero 3acegaHus Kommccum no XUMNULWHBIM Bonpocam npu AOMWHUCTPaLnm
ropogckoro okpyra CtpexeBon (aanee — Komuccus).

106. lNo wuToram paccmoTpeHus 3asBneHnsa Komuccust roToBUT MPOTOKON,
cogepxalimn pekoMeHgauunm o npenocTaBfeHunM MyHuumnanbHowm ycnyru nnbo o6
OTKa3e B MNpPedoCTaBfEHUN MYHUUMNANbHOM YCIYrM MO OCHOBAHWSAM, YKa3aHHbIM B
nyHkTe 35 HacTosdLwero AOQMUHUCTPATMBHOIO perfnamMmeHTa.

107. TlMpotokon Komuccum He nosgHee OAHOro paboyero gHA C MOMEHTa
nposefeHns 3acenaHus Komuccun nognucbiBaeTcs npencenatenemM U cekpeTapem
Komnccnmn wn yrtBepxgaetcs nocTaHOBEHMEM AOMUHMCTPaLMM TFOPOACKOro OoKpyra
CTpexeBon.

108. PekomeHpauuu, nMpuHATBIE NO pesynbTaTtam 3acegaHna  Komuccuw,
nepepatotca  cneumanucty  OTgena, OTBETCTBEHHOMY  3a  NpefocTaBrfieHue
MYHULMNAnNbHOW YCNyru.

109. Cneuymnanuct OTtpena, OTBETCTBEHHbIN 3a npegocrasneHne
MYHULMNANbHOW yCnyrin, B Te4YeHMe ABYX paboymx AHEN C MOMEHTa PacCMOTPEHUS
3aaBneHna Komuccmen roToBuT YyBEAOMIIEHWE O MNPEAOCTaBMEHUN  3asBUTENHO
MYHULMNAnNbHOW YCNyrM C yKasaHMeM CpoKa B KOTOpPbIM Heobxoaumo obpaTuTbcs B
Otpen 3a nognucaHneMm QoroBopa coumanbHoOro Hamma nmbo o6 oTkase B
npefoCTaBfEHMM MYHUUMNANbHOM yCnyrm wu nepegaeTr ero 3amectutento Mapa
ropoACcKoro okpyra, npeacegarento Kommccmum Ha nognucaHume.

110. YBepowmrneHue nognucbiBaeTca 3amectutenem Mapa ropofckoro okpyra,
npeacepatenem Komuccmm B TeyeHMe OAHOro pabodero OHA CO OHA MNONyyYeHus
yBEOOMINEHUS 1 HanpaBfisaeTcs 3asaBUTENHO.

111. Pe3ynbTaToM agMUHUCTPaATMBHOW Mpoueaypbl ABNAETCH YTBEPXOEHHbIN
NocTaHOBNEHNneM AOMUHUCTpaUMM ropoackoro okpyra CTpexeBon  MpPOTOKOS
3acegaHus Komuccum.
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112. TlpogormkMTenbHOCTL U (MU)  MakCumaribHbIA  CPOK  BbINOSTHEHUS
aflMUHUCTPATUBHOIO OENCTBMS MO pPaCCMOTPEHU [OOKYMEHTOB 3asBuUTENd Ha
Komuccnn B uenax NpUHATUSA pelleHns O npedoCcTaBfieHUU KUMOro MoMeLleHus no
AOroBopy coumasnibHoro Havma (oTkase B MpPedoCTaBfEHUN XWUMOro MOMELLEHUS Mo
A0roBopy coumManbHOro Havma), NMPUHATUI0O COOTBETCTBYIOLLErO peLLleHnd U nepegayv
pesynbTata coctaBnseT He bonee 5 paboynx gHeEN.

113. O6wasa npoaomKUTENBLHOCTL  aAMUHUCTPATUBHOW  npoueaypbl  No
PacCMOTPEHUIO MOCTYNUBLUNX OOKYMEHTOB W MPUHATUIO peLUeHUs O NpefocTaBlieHumn
(06 oTkaze B npegocTaBfieHMMN) MyHUUUNANbHOW YCNyru cocTtasnseT He 6onee 12
paboymMx OHen C MOMEeHTa MOCTYNfIeHUs  MOSHOro  rnaketa  [JOKYMEHTOB,
npegycMoTpeHHoro nyHktamn 29 u 31 HacTosiwero AAMUHUCTPATUBHOIO perfnamMeHTa.

lMoarotoBka nNpoekTa NOCTaHOBNEHUss AAMUMHUCTpaLUKM rOpPOACKOro OKpyra
CtpexeBon

114. OcHoBaHMEM ANSA Havana BbINOMIHEHUS a4MWHUCTPATUBHOW Mpoueaypbl
ABNSETCA YTBEPXOEHHbIA MNOCTaHOBMEHNEM AOMUHUCTpaAUMM TFOPOACKOro OKpyra
CTtpexeBou npoTokon 3acegaHna Kommccun.

115. CneuuwanucT, OTBETCTBEHHbIN 3a MpeaocTaBfeHne MyHUUMNanbHOM
ycnyru, He no3gHee AByX paboymx gHen co AHA 3acegaHns KoMuccum roToBUT MPOEKT
NOCTAHOBMEHNA O NPeLOCTaBMEHMM XUITOr0 MOMELLEHUS MO LOroBOpPY coumasribHOro
HanMa (ganee — MPOEKT MOCTAHOBMEHUSA) WM HanpaBfisieT €ero Ha corfacoBaHue
AOJDKHOCTHBIMM nnuamn AgMUHUCTpauUMn ropoackoro okpyra CTpexeBon B nopske
AernornpousBoacTsa.

116. MakcumanbHbIn CpPOK cornacoBaHus JOMKHOCTHbLIMN nigamm
AOMUHUCTpPaUMN TOPOLCKOrO OKpyra MpOeKTa MOCTaHOBMNEHUS COCTaBnseT 4eTbipe
pabounx gHs.

117. B cnyyae HecornacoBaHusi NPOeKTa MNOCTAHOBIIEHNUA OH HarnpasnseTcH
crneunanucTy, OTBETCTBEHHOMY 3a npefoCTaBfieHne MyHUUMnanbHOW ycnyru, Ans
AopaboTKu.

118. T[loaroTtoBneHHbIM U COrflacoBaHHbIN NPOEKT NOCTaHOBSIEHMUSA NOCTYNaeT B
YnpasneHwe penamu ana  peructpaumm, odopmreHuss 1 HanpasneHus Mapy
ropoACKOro okpyra Ha rnoanuce.

119. Map ropogcKkoro okpyra nognucbiBaeT NPOEKT NOCTAHOBMIEHUS B TeYEHne
ofHOro pabo4yero AHA CO OHA ero nony4YeHus.

120. MakcumarnbHbIi  CPOK  BbIMNOSIHEHUA  agMUHUCTPATUBHOM  Npoueaypbl
coctaBnget He 6onee natTM paboymx [HEW C MOMEHTa MNPUHATUS pPeLUeHUa O
npegocTaBfieHUM MyHULMNANbHOW YCIyri.

MoaroToBka 4OroBOpa CoUManbHOro Hamma XXMnoro rnoMeLeHns

121. OcHoBaHMeM AN Hayana BbINOSIHEHMS aAMWHUCTPATUBHOW Npouenypbl
SBNSIETCA M34aHWe NocTaHOoBNeHna AgMUHUCTpaLMm ropoackoro okpyra CtpexeBon o
npeaocTaBfIEHNN XUIOro NOMELLLEHMS MO LOroBOPY coumanbHOro Hamma.

122. CneuuwanuncTt, OTBETCTBEHHbLIN 3a NpPeaoCTaBfieHne MyHULMNanbHOM
ycnyru, He no3gHee ABYX pabounx OHEN CO AHA U3OaHUS NOCTAHOBIEHMS, 0OPMNSET
[OroBoOp coumanbHOro HamMa 1M B NopsiAKe Aenonpou3BoAcTBa nepefaeT 4OroBop Ha
nognncaHne Mapy ropoackoro okpyra.
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123. [orosop coumanbHOro Hanma nognuceiBaetcsd Mapom ropoackoro okpyra
CtpexeBon B TedeHne ogHoro paboyvero AHsS CO [OHA NONyyYeHus OoroBopa
coumarnbHOro Hamma.

124. CneuunanucT, OTBETCTBEHHbIN 3a npefoCcTaBneHne MyHULMNansHOu
ycnyru, peructpupyeT noAMUCAHHbIA [OOroBOp COUManbHOrO HamMa B peecTpe
AOroBOPOB COLManbLHOro Hanma.

125. [oroBop coumanbHOroO HamMa XWUMAoro MnoMeLLeHNUs noanucbiBaeTcd
3asiBuTEeneM fM4HO NUMBO YNOSTHOMOYEHHbBIM JIULOM.

126. MakcumanbHbIi  CPOK  BbIMOMHEHUS  agMWUHUCTPATUBHOW  npouenypbl
cocTaBnsieT He bonee Tpex paboymx gHA.

Bblgaya pesynbtaTta npegocTaBneHns MyHUUMNansHOM yCcnyru

127. OcHoBaHMeM Ond Hayana BbINOSIHEHUS aAMWHUCTPATUBHOW Mpouenypbl
ABMSETCA Hanuyne noAnNMcaHHOro NOCTaHOBNEHUA AOMUHUCTPaLMN rOPOACKOro oKpyra
CtpexeBon, oorosopa counanbHOro HammMa »unoro NoMeLLeHms.

128. Bblgaya pesynbTaTa  npedocTaBfeHUs  MyHUUMNAnbHOW  YCRyru
OCYLLEeCTBNAETCs OAHUM U3 Ccriegylwmx cnocoboB, yKa3aHHbIM 3asiBUTENEM B
3asiBfieHUN, B TOM Yucne:

1) npu nn4yHom obpalyeHnn B YnpasneHune (Ha ByMaxHOM HocuTene);

2) nocpeacTBOM MOYTOBOrO OTNPaBIiEHUA Ha agpec 3asiBUTEnNs, YKasaHHbIA B
3asiBneHnn (Ha BymaxHOM HocuTene);

3) nocpeacTBOM 3MEKTPOHHOM MOMTLI MO agpecy, ykadaHHOMY B 3asBreHun (B
opMe 3NEKTPOHHOIO LOKYMEHTA);

4) npn nM4Hom obpaileHnn B MOLL (npn Hannumm 3aknoYEHHOro cornalleHuns)
(Ha BymaxxHoMm HocuTene);

5) 4yepes nu4yHbIM KabuHeT Ha EguHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX WU
MYyHULUMNanbHbIX yenyr (yHKUnn) (B dopMe 3NEKTPOHHOIO JOKYMEHTA).

129. OOwmm  MakcMmarnbHbIA  CPOK  BbIMOSIHEHUS  aAMUHUCTPATMBHOM
npouenypbl cocTaBnsaeT He bonee Tpex pabounx AHen co OHA NOANUCaHUSA AOKYMEHTa,
0POpPMAALLENO OAHO U3 MPUHATBIX peLleHNI.

IV. ®opMbl KOHTPOMSA 32 UCMONMHEHWEM aAMWUHUCTPATMBHOIO pernaMmeHTa

MopsiAoK OCYLLLECTBINEHUS TEKYLLEro KOHTPOSS 3a CObNoAEHMEM U UCTIONTHEHVEM
OTBETCTBEHHbIMW  [AODKHOCTHLIMW ~ NULAMW  MOJIOXEHUA  aAMMHUCTPATUBHOIO
pernameHTa 1 UHbIX HOPMAaTMBHbIX NMPaBOBbIX aKTOB, YCTaHaBNMBatoLWmnx TpeboBaHMs K
npeaocTaBfeHN0 MyHULMNANBHOW YCYrn, a Takke NPUHATUEM UMW peLLeHN

130. TeKywmn KOHTpPONb 3a COBGMIOAEHMEM W  MWCMNOSTHEHMEM MOSIOXKEHWN
AOMUHUCTPATUBHOIO  pernamMeHTa W WHbIX HOPMATMBHbLIX MPaBOBbIX  AKTOB,
yCTaHaBnuMBawwmnx TpeboBaHMA K NPeaoCTaBfEHU0  MyHUUMMNANbHOW  yChyru,
ocywiecTBnsaeTcs HavanbHukom OTaena.

131. [lMopsagok OCYLEeCTBNEHUS TEKYLLEro KOHTpons 3a cobnogeHnem u
NCNOSTHEHNEM OTBETCTBEHHbLIMU OOIMKHOCTHbLIMU nuuamm NONOXEHUN
AOMUHUCTPATUBHOIO  pernamMeHTa W WHbIX HOPMATMBHbLIX MPaBOBbLIX  AKTOB,
yCTaHaBnNmMBawLmnx TpeboBaHUA K NpegoCTaBNEeHMUI0 MyHULMMNANbHOW YCIyrn, a Takke
NPUHATUEM UMW  peLleHU, OCYLLeCTBNAeTcA B  NOPsSAKe,  YCTAaHOBMEHHOM
noctaHoBneHnem AgmuHucTpaumm ropoackoro okpyra Ctpexeson oT 02.04.2014 Ne
247 «O6 yTtBepxaeHun [lopsiaka OCYLLECTBMEHUS KOHTPOSS MOMHOTHI M KayecTBa
npegocTasBfieHnd MYHMUMNANbHbIX ycnyr n cobntoaerHus NONOXEHUN
agMMHUCTPATUBHbLIX pPernamMeHToB MNpedoCTaBfieHUss MyHUUMNanbHbIX YCrAyr Ha
TEppUTOPUM ropoackoro okpyra CtpexxeBony.
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Mopsgok U NEepuOAUYHOCTb  OCYLLECTBIIEHWUS MM@HOBbIX W BHEMSaHOBbIX
NPOBEPOK MOSHOTLI U KaYecTBa NPeoCTaBNeHNst MyHULMNAnbHOM YCryri, B TOM Yncne
nopsiAok M (popMbl  KOHTPOMst 3@ MOSIHOTOM W KAYeCTBOM NpPefoCTaBlEHUs
MYHMLMMNANbHOM yCryru

132. KoHTpomnb 3a MOMHOTOM M Ka4eCTBOM MNpPeAoCTaBfEHUs MyHULMNAanNbHOM
yCcnyru ocyLecTBngeTcs B oopmMax:

1) npoBeaeHUst NPOBEPOK;

2) paccmoTpeHus xanob 3assBuTenen Ha fencteua (Gesgencteme) opraHa,
npefoCcTaBnAlOWEro  MyHUUMNanbHY  ycryry, [OOSPKHOCTHOrO  fuiua  opraHa,
nNpefoCTaBALWEro MyHULMNAIbHYO YyCnyry, M0 MyHULUNANbHOMO CryXallero.

133. B uenax ocywecTBNeHUss KOHTPONA 3a MOSIHOTOM W KavyeCcTBOM
npefoCcTaBfieHNUs MyHMUMNAnNbHOW ycnyrn AOMWHUCTpauWen ropoacKoro OKpyra
CTpexeBonM NpoBOAATCS MMaHOBble W BHEMMaHoBble npoBepkn. [lopsgok w
nepuoanYHoCTb OCYyLLEeCTBMEHNSA naaHoBbIX NpoBePOK yCTaHaBnmBaeTcs
noctaHoBneHnem AgMUHUCTpauuMuM ropoackoro okpyra Crpexeson. [lpu npoBepke
paccMaTpmBaloTCs BCE BOMPOCHI, CBsI3aHHblE C MpPefoCTaBfieHNEM MyHUUMUNANbHON
ycnyrm  (KOMMMeKCHble  NPOBEpKW), WNWU  OTAENbHbIM  BOMPOC, CBS3a@HHbIA  C
npegocTaBfieHMEM MYHULMMANbHOM yCcnyru (TeMaTtnyeckne npoBepKu).

134. BHennaHoBble NPOBEPKN MPOBOAATCA B CBA3M C MPOBEPKON YCTPaHEHUS
paHee BbISIBIIEHHbIX HapylWeHnn AOMUHUCTPATUBHOIO perfnaMeHTa, a Takke B cryvae
nosily4yeHus »xanob 3aaBUTENEN Ha  OencTBus (6espencreue) opraHa,
npefoCTaBnAWEro  MyHUUMNAnNbHYO  ycryry, [OOSPKHOCTHOrO  fvua  opraHa,
nNpefoCTaBALWEro MyHMUMNANbHYO YCyry, M0 MyHULMNANbLHOMO CryXallero.

135. PesynbTaTbl NpOBEPKN OPOPMIAAIOTCA B BUAE aKTa NPOBEPKU, B KOTOPOM
yKa3bIBalOTCS BbIABMEHHbIE HEQOCTATKM N NPEASIOKEHNSA MO UX YCTPAHEHWUIO.

OTBETCTBEHHOCTb  [OJPKHOCTHbIX ML, OpraHa, npeaocTaBnsALEro
MyHUUMNAnNbHYO YCnyry, 3a peweHus wn gencteus (b6esgencteue), npuHMMaeMble
(ocywecTBnsieMble) UMK B Xo4e NPeaoCTaBeHNs MyHULMNANbHON yCryru

136. [lo pesynbTatam npoBeAEHHbIX MNPOBEPOK, B Cliydae BbIABIEHUA
HapyLleHnn cobnioaeHnsa nonoXeHnn AOMUHUCTPATMBHOIO perfnamMeHTa, BUHOBHbIE
OOIMKHOCTHbIE JiMua opraHa, npefoCTaBnsAloLWero MyHUUUNanbHYK YCryry HecyT
OTBETCTBEHHOCTb, YCTAHOBMNEHHYK 3akoHogaTenbcTBoM Poccuinckon depepaumm 3a
peweHus wn pencteua (6esgenctene), NpUHUMaeEMble B Xo4e NpenoCcTaBneHus
MYHULUNANbHOW YCNyru.

137. OTBETCTBEHHOCTb [OSPKHOCTHbIX WL, OpraHa, npenoCTaBnsoOLWEro
MYHULMNANbHYO YCIyry 3aKpennseTcs B AOSHKHOCTHbIX MHCTPYKLUNSAX.

lMonoxeHus, xapakTepuayowme TpeboBaHusa k nopsaky n dopMmam KOHTPOns 3a
npegocTaBreHneM MyHULMNanbLHOWM yCryri, B TOM YMCINe CO CTOPOHbI 3asiBUTENen, ux
00beanHEeHUN 1 opraHmsauunn

138. KoHTposb 3a npegocTaBrneHneM MyHULMNAanNbHOW yCryr, B TOM Yucrie co
CTOPOHbI  3asBUTENEn, wux obbeguHeHMn W OpraHM3aunn, OCYLLEeCTBNSAETCS
nocpencTsoM nybnukaumm cBefeHuUn O AeATeNbHOCTU OpraHa, NpeaoCcTaBnsALLEro
MYHULMMAnNbHYO YCyry npu npegocTaBfieHUn MyHUUMNAnNbHOW YCMyru, nonyyYeHus
3aaBuTenamMn, ux OObeaMHEHUSMUM U OpraHM3aunaMU  akTyanbHOW, MOMHON U
AOCTOBEPHOMW MHGOpMaLMM O nopsgke npefocTaBfieHUs MyHUUMNAnNbHOW ycnyru wu
obecneyeHnsa BO3MOXHOCTH aocyaebHoro (BHecyaebHoro) paccmoTpeHust xanob.
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V. OocynebHbin (BHecyaebHbIn) Nopsaok obxanoBaHMA pelleHnn u OeACTBUK
(6esnenctaus) opraHa, npeaocTaBnsoLwero MYHULMNANbHYO ycnyry,
MHOIrO(PYHKUMOHAmNbHOro LeHTpa, opraHuM3aumn, ykasaHHbiX B 4actm 1.1 ctatem 16
deaepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHmM3aummn npeaocTaBneHns
roCyAapCTBEHHbIX W MyHMUMMANbHbLIX YCAYr», a Takke WX [AOMKHOCTHbIX Nuu,
MYHULMNANbHbIX CAy>XaLnX, paboTHMKOB

139. 3BasBuTenb BnpaBe o0OpaTUTbCA C Xanobon Ha pelleHust U OencTBus
(6be3pencTtBne) opraHa, NpefoCTaBNAOLWEro MyHULMNANbHYIO YCNyry, OOSDKHOCTHOrO
nvua opraHa, NpeaoCTaBnsOWEro MyHuUMNanbHyr ycnyry, fimMbo MyHMUMNAanbHOro
cnyxauero, MoLl, paboTHuka M®L|, a Takke opraHnsaumim, NPegyCMOTPEHHbBIX 4acTbio
1.1 ctatbun 16 ®PepepanbHoro 3akoHa Ne 210-d3, unn ux paboTHuKoB (panee -
Xanoba), B TOM yucre B Crneayowmnx cryyasx:

1) HapyLLleHMe CpoKa pernctpaumm 3anpoca o NpeaocTaBieHnn MyHULUNAaNbHOM
ycryru, 3anpoca, ykasaHHoro B ctatbe 15.1 ®egeparnbHoro 3akoHa Ne 210-93;

2) HapylleHue cpoka MnpeaocTaBneHus MyHuuunanbHoOW ycnyru. B ykasaHHOM
cnyyae gocynebHoe (BHecyaebHoe) obxanoBaHve 3asiBUTESNEM peLleHun N OeNCTBUN
(6esgenctena) ML, pabotHmMka MOLL Bo3amoxHO B crnyyae, ecnv Ha MOLL, pelueHmns n
aencteus  (besgenctene) KOToporo  obkanylTcd, BO3foxeHa  yHKUMA Mo
NpefoCTaBfeHNIo  MyHUUMNAnNbHOW  ycryrm B MNONMHOM ob6bemMe B nopsake,
onpeneneHHom vacTtbto 1.3 ctatbn 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-P3;

3) TpeboBaHMe 'y 3asBUTENS  OOKYMEHTOB MAW  UHopmauun  nmbo
OCYLLECTBNEHNA OEeNCTBUN, NpeacTaBfieHne WM OCYLIECTBIIEHME KOTOPbIX He
npegycMOTPEHO HOPMaTMBHbIMM  MNpaBoBbIMM  akTamu Poccurckon ®depepauum,
HOPMaTUBHbLIMW MPaBoOBbIMW akTaMu Tomckon obnactu, MyHUUUNAnNeHbIMU NPaBOBbLIMU
akTamu;

4) oTka3 B npuemMe y 3asBUTeNnd [OOKYMEHTOB, MpefoCTaBfeHne KOTOPbIX
npegycMOTPEHO HOPMaTMBHbIMW  MpaBOBbiMW  akTamu Poccurickon ®depepauum,
HOPMaTUBHbLIMW MPaBoOBbIMW akTaMu Tomckon obnactu, MyHUUUNaneHbIMMU NPaBOBbLIMU
akTamu ons npegoctasneHns MyHULMNansHoON ycnyru;

5) oTka3 B npeaocTaBneHmm MyHuLmMnNanbLHOW yCryrn, ecnm OCHOBaHUS OTkasa He
npegycMoTpeHbl heaepanbHbiMM 3aKOHaMW U MPUHATBIMU B COOTBETCTBUUM C HUMU
WHBbIMXW HOPMAaTUBHbIMW NpaBoBbIMW akTamu Poccurckon depepaumn, 3akoHamu U
WHbIMXW HOPMAaTUBHLIMKM MNPABOBbLIMW akTamy Tomckonm obractv, MyHUUMNANbHbIMM
npaBoBbIMM akTamu. B ykaszaHHOM cnyvae gocyaebHoe (BHecyaebHoe) obxkanoBaHue
3aaBuTenem peweHunn n gencremn (6esgenctensa) MOL,, pabotHuka MOLL BO3MOXHO B
cnyyae, ecnum Ha MOL|, peweHns n genctena (6e3gencrTene) KOToporo obxanyrorcs,
BO3M0OXeHa PyHKUNA MO NpeaoCTaBneHnio MyHULMNANbHOW yCnyru B NOsIHOM o6beme B
nopsigke, onpeaeneHHom vactoto 1.3 ctatbn 16 ®epepanbHoro 3akoHa Ne 210-03;

6) 3aTpeboBaHMe C 3asBUTENS NpU NPeaoCTaBNEeHUN MYHULMNANbHOW YyCryru
nnatbl, He nNPeayCMOTPEHHOM HOPMATMBHbIMM MpaBoOBbLIMW akTamu Poccuinckon
depepaunmn, HopmMaTUBHBIMU NPABOBbLIMKU akTamn Tomckon obnactu, MyHUUUNAaNbHbIMU
NpaBOBbIMX aKTamu;

7) OoTKa3 opraHa, NpefoCTaBALWEro MyHULMNANbHY YCRyry, OOMKHOCTHOMO
nuua opraHa, NpegocTaBnsAwLWEero MyHuumnanbHyo ycnyry, MOL|, pabotHnka MOL],
opraHusaumn, npeaycMoTpeHHblx Yactbio 1.1 ctatem 16 depepanbHoro 3akoHa Ne
210-®3, unu nx paboTHUKOB B UCNPaBNEHUN OONYLIEHHbIX UMM ONevYaTok U OWnboK B
BbldaHHbIX B pe3ynbTaTe NpefoCTaBfeHUs MyHULMNANbHOW YCNyrM AOKyMeHTax nnubo
HapylleHne YCTaHOBMEeHHOro nyHktom 144  Hactoswero AAMWUHUCTPATUBHOIO
pernaMmeHTa cpoka Takux wucnpasneHun. B ykaszaHHOM cnyvyae pocygebHoe
(BHecynebHoe) obxanoBaHue 3asaBuTENEM pelleHui n gencteun (6esgencramsa) ML,
paboTHnka MOPL| Bo3MOXHO B cnydae, ecnm Ha MOL, peweHns u AOencTBUS
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(6e3penctBne) KoToporo ob6XanyrTcsl, BO3MNOXeHa (YHKUMA MO npenocTaBreHuto
MYHULMNANbHOM YCrnyrn B MNOMIHOM o6beme B MNopsiake, onpegenieHHoM Yactbio 1.3
ctatbn 16 ®enepansHoro 3akoHa Ne 210-93;

8) HapyweHvne cpoka unuM nopsigka BblAayn [OKYMEHTOB MO pesyrnbTartam
npeaocTaBfeHnsa MyHUUMNanbHON yCnyru;

9) npuocTaHoBNEHME MpPefoCTaBfeHMs  MYHUUMNANbHOWM  YyCRyrn, ecnu
OCHOBaHUSA MNPUOCTAHOBMNEHNA He npefycMOTpeHbl deaeparnbHbIMM  3aKOHaMU  ”
NPUHATBIMA B COOTBETCTBUM C HUMMWU WHBIMA HOPMATMBHbIMM MNPaBOBbIMW aKTamu
Poccuiickon ®degepaunn, 3akoHaMM U MHbIMM HOPMATMBHbLIMW MNPABOBbLIMK aKTaMu
Tomckon obnactu, MyHUUMNAnNbHbIMM MpPaBOBbIMW akTamn. B ykasaHHOM cny4dae
pocynebHoe (BHecyoebHoe) obxanoBaHwe 3adBUTENEM peLeHUA W OeUCTBUN
(6esgencteua) ML, pabotHMka MOLL Bo3amoxHO B crnyyae, ecnv Ha MOLL, pelueHms n
aencteus  (besgencTBne)  KOToporo  obxanylTcs, BO3fOXeHa  (yHKuus Mo
NpedoCTaBfEHNI0  MyHUUMNANbHOW  ycryrm B MNONMHOM ob6bemMe B nopsiake,
onpeneneHHomM YacTtbto 1.3 ctatbn 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-P3.

10) TpeboBaHuWe y 3asaABUTENs MNpU NPEOOCTaBNEHUN MyHULMNANbHOW YCyru
AOKYMEHTOB UnuM mHopMauum, OTCYTCTBME U (MNM) HEOOCTOBEPHOCTb KOTOPbLIX He
yKasblBanucb Npv nepeoHavyanbHOM OTKa3e B npuemMe LOKYMEHTOB, HEOOX0AMMbIX Ans
npenocTaBreHns MyHUUUNanbHOM ycnyrn, nMbo B NpeaocTaBfeHnn MyHULMnanbHOW
YCIyrn, 3a UCKITOYEeHUEM CrnyyaeB, NpeayCMOTPEHHbIX MyHKTOM 4 yactu 1 ctaTtbn 7
depepanbHoro 3akoHa Ne 210-93. B ykaszaHHOM crnyvae gocynebHoe (BHecynebHoe)
obxanoBaHve 3asBuTeneMm peweHun n gencteuin (besgencteua) MoLL, paboTtHuka
M®Ll Bo3aMOXHO B cnyyae, ecnm Ha MOL|, peweHna un pgencteua (besgencreue)
KOTOpPOro 06anyrTcs, BO3MNOXeHa (PyHKUMS NO NpedoCTaBfEeHU0 COOTBETCTBYHOLLNX
MYHULMNAnNbHbLIX yCryr B MOSIHOM obObeme B nopsgke, onpeferieHHoMm YacTbio 1.3
ctaTbh 16 ®egepanbHoro 3akoHa Ne 210-3.

140. JKanoba Ha peweHns wn pgencteus  (6esgencteme)  opraHa,
NpefocTaBnsAoWEro  MyHUUMMAnNbHYKO — ycnyry, AOfMKHOCTHOrO  nvua  opraHa,
NpefocTaBnsAWEro  MyHUUUNANbHY  YCryry,  MYyHUMUMMAnbHOrO  CriyXaLlero,
pyKoBOOUTENSA oOpraHa, npefocTaBfsioWero MyHUUMNAnbHYyK Yycnyry, nogaetca B
NMMCbMEHHON dopMe Ha OyMaXHOM HocuTene, B 3fEKTPOHHOW dopMe B OpraH,
NpeaoCTaBAIOLWNA MYyHULMNANbHYIO YCIYry, 1 MOXeT BbITb HanpasneHa (nogaxHa):

1) no no4yte (N0 agpecy, ykasaHHOMY B npunoxeHun 1 K HacTodAwemy
AOMUHUCTPATUBHOMY perfnameHTy);

2) yepes ML (npy HaNM4MM 3aKNOYEHHOrO cornalleHns);

3) 4yepes3 ouuManbHbIM CauT OpraHOB MECTHONO cCamMoyrnpaBfieHUst rOPOLACKOro
okpyra Ctpexeon: http://admstrj.tomsk.ru (B pasgene «HaceneHuto»/»NHTEpHET-
npuemMHasy);

4) c wncnonb3oBaHneM EguHoro noprtana (nocne obecnevyeHnss TEXHUYECKOW
BO3MOXXHOCTM);

5) B xoge nNu4HOro npmvema sassutens.

141. YKanoba gormkHa cogepxaTb:

1) HaumMeHOBaHWe opraHa, npeaoCTaBNALWEro MyHULMNANbHYIO YCryry,
AOIMPKHOCTHOIMO Nuua opraHa, npefocTaBndAlowero MyHUUMNanbHy ycnyry, nubo
MyHUUMNaneHoro cnyxawero, MO®L, ero pykoBogutens wn (unu) paboTHMKa,
opraHusaumn, npeaycMoTpeHHblx Yactbio 1.1 ctatem 16 depepanbHoro 3akoHa Ne
210-93, nx pykosogutenen n (unv) paboTHMKOB, pelleHns n genctena (bespencreue)
KOTOpbIX 06XanyoTcs;

2) cbamunuio, ums, oT4eCTBO (NocregHee - Npu Hanuuuu), CBeOeHUs O MecTe
XUTenbCTBa 3aaBUTENS - PU3NYECKOro nvua nmbo HaMMmeHoBaHWe, CBeAeHUs O MecTe
HaxXoXOeHWsA 3aaBUTENS - KOPUANYECKOro nuua, a Takke HoMmep (Homepa) KOHTaKTHOro
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TenedoHa, agpec (agpeca) afeKTPOHHOM NOYThIl (MPU HaNUYMKM) U NOYTOBBLIM agpec, Nno
KOTOPbIM AOSMKEH ObITb HanpaBfeH OTBET 3adABUTENIO;

3) cBegeHua ob obxanyemblx pelueHusx u genctemnax (6esgenctsun) opraua,
npefoCcTaBfAlOWEro  MyHUUUNanbHYO  ycryry, [OOSDKHOCTHOrO  nvua  opraHa,
NpefoCTaBnAOWEro  MyHMUMMAnNbHYKD — ycniyry, Jnumbo  rocyaapCTBEHHOrO  WUNn
MYHULMNANLHOIro cnyxaktiero, ML, paboTHUKa ML, opraHusaumn,
npesycMoTpeHHbIX YacTtbto 1.1 ctaten 16 PepepanbHoro 3akoHa Ne 210-93, wux
paboTHUKOB;

4) poBOAbl, HA OCHOBaHMM KOTOPbIX 3asiBUTENb He COrfaceH C pelleHueM W
penctenem (6espenctevem) opraHa, NpefocTaBNALWEro MyHUUUNANbHY yCnyry,
AOJDKHOCTHOrO nuua opraHa, npefocTaBnAwwWero MyHuuunaneHyo ycnyry, nmbo
MYHULUNANLHOIo cnyxakwiero, ML, paboTHUKa ML, opraHusaumn,
npenycMoTpeHHbIX 4YacTtbto 1.1 ctatenm 16 PepepanbHoro 3akoHa Ne 210-93, wux
paboTHMKOB. 3asiBUTEnemM MOryT ObiTb NpeacTaBfeHbl OOKYMEHTbI (Mpy Hanuyum),
nogTeepxgaroLme 4oBoabl 3aaBuTens, nmbo nx konuu.

142. XXanoba moxeT 6bITb HanpasneHa:

1) HavyanbHUKy OTOena Ha gencteua (besgencTene) JOMKHOCTHBIX nuy OThena,
a Takke Ha NPUHUMaeMble UMW peLlleHns npu NpefocTaBneHun MyHULMNanbHON
ycnyru;

2) 3amectutento Mapa ropoackoro okpyra no coumanbHOW MOSIMTUKE Ha
pencteus  (6esgencteme) OTgena, [OMKHOCTHbIX nvy Otgena, a Takke Ha
NpUHNMaeMble MU peLLEHNsI NPU NPeaoCTaBNEeHNUN MYHULMNANBbHON YCNyri;

3) Mapy ropoackoro okpyra CTtpexeBon Ha geuncteua (besgencrteue) OTtaena,
AOIMKHOCTHBLIX nuy, OTaena, MyHUumMnanbHbIX CryXawmx, a Takke Ha NpuHUMaemble
UMK peLleHns nNpu NpegocTaBieHnn MyHUUMNansHOW YCryru;

4) pykosogutento MOLl Ha peweHna un pencteus (6espgencrteme) paboTHUKa
atoro MoL;

5) vyupegutento ML  wvnm  JOMKHOCTHOMY  nuuy,  YNOSAHOMOYEHHOMY
HOPMAaTMBHbIM MpPaBOBbIM akTOM ToMckonM o06nacTM Ha peleHus W OencTBusa
(6esgencteune) MoL;

6) pykoBOAUTENAM OpraHu3auumin, npenycMOTpPeHHbIX 4YacTbio 1.1 ctatbm 16
depepanbHoro 3akoHa Ne 210-d3, Ha peweHus wn pencteus (6esgencrene)
pabOTHUKOB 3TUX OpraHM3aLmn.

143. Xanoba noanexuTt obssaTenbHOM perncTpaumm B TeYeHue Tpex AHEn C
MOMEHTa MOCTYMMEHUs B OpraH, NpefoCTaBnaioWmnin MyHuLmMnanbHyto yenyry. B geHb
pernctpaumm >xanoba HanpaBnAeTCA pPyKOBOAMTEMK OpraHa, npeaocTaBnsaoLLero
MYHULMNANbHY YCNyry, Nocne Yero He nosgHee ogHoro paboyero gHA nepefaeTcs Ha
paccMOTpeHNe AOMKHOCTHOMY NULy, HageNeHHOMY MOMHOMOYMAMM MO PACCMOTPEHUIO
Xanob.

144. XXanoba noanexnt pacCMOTPEHUIO B TeYEHNE NsATHaguUaTn pabounx gHen
CO OHSA ee pernctpauumu, a B criydae obxanoBaHna oTkasa opraHa, NpefoCTaBnsoLwero
MyHUUMNanbHyto ycnyry, MOLL, opraHnsaunn, npegycMoTPEeHHbIX YacTblo 1.1 cTatbn 16
depepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, B npueme [OOKYMEHTOB Yy 3asButensa nmbo B
ncnpasneHnn AOMnyLleHHbIX OoneyvyaTok M owmnbok wunu B criydae obxanoBaHus
HapyLEeHNA YCTAHOBMEHHOINO CpoKa TakmxX MUCMNpaBfeHWh - B TeyeHue NATu paboumx
OHEen Co OHS ee perncTpaumu.

145. Tlo pesynbTaTaM pPaccMOTPEHUs xanobbl MpMHUMAETCA OAHO U3
cnefyoLwmnx peLleHni:

1) xanoba ygoBneTBopsAeTCs, B TOM u4ucrne B (popmMe OTMEHbl MNPUHSATOrO
peLLeHns, UCNpaBneHnsa OONYLLEHHbIX OnevyaTok U ownboK B BblAAHHbIX B pe3ynbrate
npegocTaBfieHns  MyHUUMNANbHOM  YCRyrM  OOKyMeHTaX, BO3BpaTa 3adBUTENO
OEHEXHbIX CpPeacTB, B3MMaHWe KOTOPbIX He MpeayCMOTPEHO HOPMAaTUBHbLIMU
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npasoBbiMM akTamn Poccurickon dPegepaumn, HOpMaTMBHbIMM MNPABOBLIMW aKTamu
Tomckorn obnactun, MyHMuMnanbHbIMU NPaBOBLIMW akTaMu;

2) B yOOBNeTBOPEHMM Xanobbl OTKasbiBaeTCs.

146. He no3gHee OHA, crnegyowero 3a AHEM NPUHATUS peLleHusi, YKka3daHHOro B
nyHkTe 145 HacToswero AQMUHUCTPATUBHOIO perfiaMeHTa, 3asiBUTenNt0 B NMUCbMEHHOWN
dopmMe UM NO KenaHuw 3aaBUTENs B JNEKTPOHHOM dopmMe HanpaenseTcs
MOTMBUPOBAHHbLIN OTBET O pe3yribTaTax pacCMOTPEHUS Xanobbl.

147. B cnyvyae npuHATUA pelieHns o6 yooBneTBopeHumn xanobbl opraHmM3yeTcs
paboTa MO BOCCTAHOBMEHUIO HapyLEHHbIX MpaB 3adBUTENS, a TakKKe WHble
MepPONPUATUA, HanpaBSiEHHbIE Ha YCTPaHEHWE BbISIBIIEHHbIX HAPYLLEHWHA.

148. lNMpn ycTpaHeHUN BbISABNEHHbIX HapyLleHUA, BOCCTAHOBMEHUN HapyLUEHHbIX
npas 3asiBUTENs CPOKM BbIMNOMHEHNS aAMUHUCTPATUBHLIX Mpouenyp He MoryT
npeBbIWaTh CPOKOB, YCTAHOBMEHHbIX HACTOAWMM AQMUHUCTPATUBHBIM perfnameHToM.

149. B cnyyae yCTaHOBMEHWA B Xo4e WnuM Mo pesynbTaTaM pacCMOTPEHUst
Xanobbl NpM3HaKoOB cocTaBa agMUHUCTPATMBHOIO NPaBOHapPYLLIEHUS UK NPECTYNeHns
AOIMKHOCTHOE N0, paboTHUK, HageneHHble NOTHOMOYMAMM MO PACCMOTPEHUIO XKanoob,
He3aMenMTenbHO HanpaBnAlT UMeLKNecss MaTepuarbl B opraHbl MPoKypaTypbl.

150. B cnyyae npuaHaHus xanobbl noanexaiwien yaoBfeTBOPEHUIO B OTBETE
3asBMTEN0, YKa3aHHOM B MyHKTe 146 HacTosiwero AAMUHUCTPATUBHOIO perfiameHTa,
AaeTcs MHpopMaumMs O OENCTBUSX, OCYLLECTBISIEMbIX OpPraHoM, NpenoCTaBMsHOLLMM
MyHUumMnaneHyto ycnyry, M®L| nubo opraHusaumen, npenycMoOTpeHHon 4vactbio 1.1
ctatb 16 depepanbHoro 3akoHa Ne 210-d3, B uensx HesameanuTenbHOro
YCTPaHEHNS BbISIBIIEHHbLIX HAPYLUEHUN MPU OKa3aHMM MyHULMNANbHOW YCRyrn, a Takke
NPUHOCATCA U3BUHEHUSA 3a AOCTaBfEHHble HeynobCTBa U yKasbiBaeTcsl MHpopmMaums o
AanbHEeNnWnx OEencTBUbAX, KOTOpble HEeOoDXOAMMO COBEPLIUTb 3asiBUTEN0 B Lensax
Nosly4eHnsa MyHUUMNAnbHOW YCyri.

151. B cnyyae npuaHaHus xanobbl He noanexalien yooBrneTBOPEHNIO B OTBETE
3asBUTENIO, YKa3aHHOM B NyHKTe 146 HacTosiwero AAMUHUCTPATUBHOIO perfiameHTa,
AalTCa apryMeHTUPOBaHHbIE Pa3bACHEHMS O MPUYMHAX NPUHATOrO pPeLLeHusi, a Takke
MHdopMaUus o nopsake 06xxanoBaHUs MPUHATOrO PeELLEHKS.
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MpunoxeHwue 1

K AOMUHUCTPATUBHOMY perrnameHTy
npegocTaBnNeHns MyHUUMNANbLHOW YCIyrn
«[MpegocTaBneHne Xusbix NOMeLLeHNn no
AoroBopam couuanbHOro Hamma»

CnpaBo4Has uHdopmMaLmsa 0 MecTe HaxoXaeHus, rpacuke paboTbl, KOHTAKTHbIX
TenecoHax, agpecax 3/IeKTPOHHOW NOYTbl OPraHoB, NPefoCTaBAAOLMNX
MYHULIMNaNbHYIO YCNYry, UX CTPYKTYPHbIX NoapasfeneHnui u opraHusauum,
y4acTBYHOLMX B NPefoCTaBleHUU MyHULMNanbHOM yCcryrm

1. AgMuHUCTpaumsa ropoackoro okpyra CTpexeBow.
MecTto HaxoxgeHus AOMUHUCTpauun ropoackoro okpyra CrpexeBon: .
CtpexeBoMn, ynuua EpmakoBa, 46a.

"padpmk paboTbl AAMUHUCTPaLMK ropoackoro okpyra CTpexxeBoun:

lMoHeaenbHuK ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 riepepbisa
BTopHuk ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 riepepbisa
Cpena ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 riepepbisa
YeTtBepr ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - spemsi 06e0eHHO20 riepepbisa
MatHuua ¢ 8.30 do 16.00-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spemsi 06e0eHHO20 riepepbisa
Cyb6oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU O€Hb.

padhmk npnema 3assutenen B AQMUHUCTPaLMN ropoackoro okpyra CTpexeBon:

lMoHepenbHuK: ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spemsi 06edeHHO20 repepsbisa
BTopHuk ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spemsi 06edeHHO20 nepepnbisa
Cpena ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spemsi 06edeHHO20 nepepnbisa
YeTsepr ¢ 8.30 0o 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spemsi 06edeHHO20 nepepsbisa
MatHnua ¢ 8.30 0o 16.00-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spemsi 06edeHHO20 nepepsbisa
Cyb66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU OeHb

MouToBbIM agpec AOMUMHUCTPAUUW TOPOACKOro okpyra CTpexeBow:
Tomckas obnactb, ropog Ctpexeson, yn. EpmakoBa, 46a.
KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 5-10-01.

OduumanbHbin canT AMUHUCTpauuK ropoackoro okpyra CTpexeBon B ceTu

NHTepHeT: http://admstrj.tomsk.ru.
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http://admstrj.tomsk.ru/

AJpec aneKkTpoOHHOM MoYTbl AOMUHUCTpauMn ropoackoro okpyra CrtpexeBon B
cetn NHTepHeT: office@admstrj.tomsk.ru.

2. OTgen XnnuwHon NonnuTUKN AgMUHUCTpauumn ropoackoro okpyra CTpexxeBoWn.

MecTo HaxoxgeHusa oTgena XUUWHOW NONUTUKN ALMWHUCTPAUUU FrOPOLACKOro
okpyra Ctpexeon: r.CTpexeBon, ynuua EpmakoBa, 46a, 1 atax kabuHet Ne 32, 33,
34.

Npadmk paboTbl oToena XWMWHOW MONUTUKN AOMUHUCTPALUU TOPOLACKOro
okpyra CTpexeBoWn:

lMoHeaenbHuK ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - gpemsi 06e0eHHO20 riepepbisa
BTopHuk ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spemsi 06e0eHHO20 riepepbisa
Cpena ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spemsi 06e0eHHO20 riepepbisa
YeTtBepr ¢ 8.30 do 17.30-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - gpemsi 06e0eHHO20 riepepbisa
MatHuua ¢ 8.30 do 16.00-paboyee spemsi

¢ 12.30 0o 14.00 - epemsi 06e0eHHO20 riepepbisa
Cyb66oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU O€Hb.

pachuk npuema 3aaBuTenen oTaena XUIUWHOW NONUTUKN AOMUHUCTpaLMn
ropofckoro okpyra CTpexeBowu:

NoHegenbHUK HernpueMHbIU 0eHb
BTopHuk ¢ 8.30 do 17.00-paboyee spems

¢ 12.30 0o 14.00 - spemsi 06e0eHHO20 riepepbisa
Cpepa HernpueMHbIlU 0eHb
YeTsepr ¢ 8.30 0o 17.00-paboyee gpems

¢ 12.30 0o 14.00 - spemsi 06edeHHO20 repepsbisa
MatHnua ¢ 8.30 0o 12.00-paboyee spems
Cyb6oTa 8bIXOOHOU OeHb
BockpeceHbe 8bIXOOHOU O€Hb.

MoyToBLIM agpec oTaena XUMUWHOW NOMUTUKM AOMUHUCTPALMK TOPOLCKOro
okpyra CtpexeBon: 636785, Tomckaa obnactb, ropog Crtpexeson, ynuua Epmakosa,
46a.

KoHTakTHbIN TenedoH: 8 (38259) 5-22-01; 5-15-60; 5-22-60.

OdomumanbHbIn canT oTAena XUNUWHOMW NONUTUKKM AOMUHUCTPAUMN FOPOACKOro
okpyra Ctpexeon B cetn NHTepHeT: http://admstrj.tomsk.ru.

ALpec O9neKTPOHHOM MOoYTbl OTAena XUIULWHOW NONUTUKM  AOMUHUCTPaLUK
ropoackoro okpyra CtpexeBown B cetn MHTepHeT: Koroleva@admstrj.tomsk.ru.
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MpunoxeHwue 2

K AOMUHUCTPATUBHOMY perrnameHTy
npegocTaBnNeHns MyHUUMNANbLHOW YCIyrn
«[MpegocTaBneHne Xusbix NOMeLLeHNn no
AoroBopam couunanbHOro Hanma»

MPEONATAEMAA ®OPMA 3AABITEHNA

Mapy ropoackoro okpyra
CtpexeBon
OT rpaxkgaHuHa

(ki)

(P.1.0. nonHocTbI0)
npoxuBatoLero(en) no
agpecy:

MeCTO paboThl

Ten.

3AABINEHNE

Mpolwy npegocTaBuMTb MO [AOrOBOPY COLMANbHOrO HalMa XWUMoe MnoMeLlleHune,

pacnonoXeHHoe no agpecy:
, cocTosillee U3

KOMHaT, obLen nnoLwaabo KB.M. Ha COCTaB CeMbM
yerioBek:
1. &0 — CTEeneHb
poacTBa
2. oN0O — CTeneHb
poacTBa
3. oNO — cTeneHb
poacTBa
4. o®NO — cTeneHb
poacTBa
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5. dPNO — CTeneHb
poAcTBa

OcHoBaHue:

20 r.

aata
noanncek, pacwmdpoBKa Noanmcu
Cnocob Bblgayn pesynbTaTta ycnyru:
1) npu nu4yHom obpaweHunn B OThen;
2) npu nMyHom obpawieHmnn B MOLL (npy Hanmyum 3aknoyeHHOro cornatleHuns);
3) yepe3 nNUYHbLIN  KabuHeT Ha EgmHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX WU
MYHULMNANbHbLIX YCNyr (PyHKUNR).

[laio corrmacue Ha UCMONb3oOBaHWE MOWX MEepPCOoHarbHbIX AaHHbIX  MpU
npeaocTaBneHMn MyHULMNansHOM ycnyrn (Ans usnyeckux nmu).

(mnognuceb) (pacwmdpoBka nognucu)
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MpunoxeHwne 3

K  AOMUHUCTPATUBHOMY  pernameHTy
npegocTaBnNeHns MyHUUMNANbLHOW YCIyrn
«[lpegocTaBreHme Xunbix NoMeLeHn no
AoroBopam couunanbHOro Hanma»

BJIOK-CXEMA MOCNEOQOBATESIbHOCTW OENCTBUN
npu NpeaocTasneHnn MyHuLmMnansHom ycnyrm
«[MpepocTasneHne Xunbix NOMeLLIEHNA No JOroBopam coumanbHOro Hamma»

| Hayano npegocTaeneHmst MyHUUMNanbHOW YCryru
|

| Mopaya 3aaBNeHMs U JOKYMEHTOB

OTCyTCTBYIOT OCHOBaHMWS Ansi OTKa3a B Hanunune ocHoBaHuii 4ns oTkasa B
npueme AOKYMEHTOB npueme A4OKYMEHTOB
|
| Perncrtpaums 3asBneHus | | OTka3 B npveme JOKYMEHTOB

| PaCCMOTpeHMe 3adBlieHNA U npegcrtaBJ/IEHHbIX JOKYMEHTOB

Onpep,eneHme HeobxoanumocTn (*)OpMI/IpOBaHI/IFI 1 HanpaseHna MexxBeaoMCTBEHHbIX

3anpocoB
| |
dopmmpoBaHune 1 HanpaeneHue OTcyTCcTBYET HEOOXOANMOCTb
MEXBEJOMCTBEHHbIX 3aNpoCoB hopMMpOBaHUSt U HanpaBneHns
MeEXXBEJOMCTBEHHbIX 3aNpoCcoB

MoaroToBKa 3aKNKYEHUs 0 NPU3HAHWUM (HENPU3HAHMW) 3asBUTESS U YITIEHOB €ro CEMbM,
HY>XXOaKLWMMUCS B XXUNOM MOMELLEHMW, NpeaocTaBnsaeMoM No OroBOpY CoUMarnbHOMo
Hanma

HanpaBneHue AOKyMEHTOB B OTAEeN 3KOHOMMUYECKOro aHanunsa u nporHo3a
AOMUHUCTPaL MK ropoackoro okpyra CTpexxeBor Ans NOArOTOBKM 3aKOYeHUs O
NpU3HaHUN (HENPU3HAHMK) 3asIBUTENS 1 YNTEHOB ero CEMbM ManouMyLLIMMK

MoproToBka OTAENOM 3KOHOMMYECKOro aHanm3a 1 NporHo3a AgMUHUCTpauun
ropofackoro okpyra CTpexeBoun 3aknto4eHnsa 0 NpU3HaHUN (HENPU3HaAHUK) 3a8BUTESSA U
YNIEHOB €ro ceMbU, MaNOUMYLLMMM

PaccmoTpeHue 3asiBneHust Ha 3acefaHmm Kommccum no XXunuiHbIM Bonpocam npu
AZMUHUCTPaLMKM ropoackoro okpyra CTpexeBow W NPUHATUE PeLUeHnst O
npegocTaBneHnn MyHULMNanbHoOW ycnyru nubo o6 oTkase B NpeaoCcTaBieHum
MYHMLMNANbHOW yCnyru

[MoaroToBka NpoekTa NOCTaHOBMEHNS MoaroToBka yBegoMMeHUst O
AOMUHUCTPAaLMM FOPOACKOro OKpyra npeaocTaBneHnn MyHULUNANbHOM
CtpexeBon ycnyrn nmbo o6 oTkase B
npeaocTaBneHnn MyHULMNANbHON
| y|cnyrv|
lMogroToBka gOroBopa counanbHOro Bbligava (HanpaBneHue)
Hanma XXuroro noMeLleHns yBEOOMIEHUS O NPEeAOoCTaBEHNM
MYHUUMNANbHOW ycnyrm nnbo
yBegomsneHne ob oTkase B
npenocTaBNeHNM MyHMLMNANbHON
ycnyru

33



npl/IHFITl/Ie peweHna o npenocrtasiieHNn

MYHMLMNANsHOW ycnyru
|

Bbipaya (HanpasneHue)
noctaHoBneHns AgMUHUCTpaLmm
ropofckoro okpyra Ctpexesow,
A0oroBopa coumanbHOro Hamma >unoro
noMeLLeHns
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	I. Общие положения
	Предмет регулирования административного регламента  предоставления муниципальной услуги
	1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению жилых помещений по договорам социального найма (далее - Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по предоставле...
	Круг заявителей
	2. Заявителями являются отдельные категории граждан, указанные в  статье 57 Жилищного кодекса Российской Федерации  (далее - заявитель):
	 граждане, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, при наступлении очередности для предоставления жилого помещения по договору социального найма;
	 граждане, жилые помещения которых признаны непригодными для проживания и ремонту или реконструкции не подлежат;
	 граждане, страдающие тяжелыми формами хронических заболеваний, указанных в предусмотренном пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации перечне, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
	 иные, определенные Федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом субъекта Российской Федерации категории граждан, признанные по установленным Жилищным кодексом, Федеральным законом, указом Президента Российской Федерации ил...
	Заявителями также могут являться уполномоченные представители, действующие на основании доверенности.
	Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
	3. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается муниципальными служащими, специалистами Администрации городского округа Стрежевой, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных усл...
	4. Основными требованиями к информированию заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота и оперативность информирования.
	5. Место нахождения Администрации городского округа Стрежевой, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, их почтовые адреса, официальные сайты в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет)...
	6. Информация о месте нахождения, графиках работы Администрации городского округа Стрежевой, органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте орган...
	7. На официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой в сети Интернет размещается следующая информация:
	1) наименование и почтовые адреса Администрации городского округа Стрежевой;
	2) номера телефонов Администрации городского округа Стрежевой;
	3) график работы Администрации городского округа Стрежевой;
	4) требования к письменному запросу заявителей о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
	5) перечень документов для получения муниципальной услуги;
	6) текст Административного регламента с приложениями;
	7) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги (блок-схема).
	8. На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается следующая информация:
	1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
	2) круг заявителей;
	3) срок предоставления муниципальной услуги;
	4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
	5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
	6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
	8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
	9. Информацию о порядке получения муниципальной услуги, а также о месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты, графике работы, сведения об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной...
	1) лично при обращении к должностному лицу (специалисту) отдела жилищной политики Администрации городского округа Стрежевой;
	2) по контактному телефону в часы работы Администрации городского округа Стрежевой, указанные в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту;
	3) посредством направления обращения в электронной форме на адрес электронной почты, указанный в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту;
	4) в сети Интернет на  официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.tomsk.ru;
	5) на информационных стендах в здании Администрации городского округа Стрежевой;
	6) посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru/;
	7) при обращении в МФЦ (при наличии заключенного соглашения).
	10. Информационные стенды оборудуются при входе в помещение отдела жилищной политики Администрации городского округа Стрежевой. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:
	1) почтовый адрес Администрации городского округа Стрежевой;
	2) адрес официального сайта органов местного самоуправления городской округа Стрежевой в сети Интернет;
	3)  контактный номер телефона Администрации городского округа Стрежевой;
	4) график работы Администрации городского округа Стрежевой;
	5) перечень документов для получения муниципальной услуги; (1)
	6) текст Административного регламента с приложениями; (1)
	7) образец оформления заявления.
	11. Обращения по контактному телефону по вопросам информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы отдела жилищной политики Администрации городского округа Стрежевой, представленному в Приложени...
	12. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании структурного подразделения Администрации городского округа Стрежевой, в которое обратился заявитель, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста,  принявшего ...
	13. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты отдела жилищной политики Администрации городского округа Стрежевой, обязаны предоставлять информацию по следующим вопросам:
	1) о месте предоставления муниципальной услуги и способах проезда к нему;
	2) о графике приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;
	3) о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства Администрации городского округа Стрежевой  поступившие документы;
	4) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного акта);
	5) о необходимом перечне документов от заявителя для получения муниципальной услуги;
	6) о сроках рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	7) о сроках предоставления муниципальной услуги;
	8) о месте размещения на официальном сайте органов местного самоуправления городской округ Стрежевой в сети Интернет информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
	14. При общении с заявителями (по телефону или лично) специалисты отдела жилищной политики Администрации городского округа Стрежевой должны корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о поря...
	15. При обращении за информацией заявителя лично специалисты отдела жилищной политики Администрации городского округа Стрежевой обязаны принять его в соответствии с графиком работы. Продолжительность приема при личном обращении не должна превышать пят...
	16. Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более пятнадцати минут, специалист отдела жилищной политики Администрации городского округа Стрежевой, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю назначить другое удобное для...
	17. Письменное информирование заявителя осуществляется при получении от него письменного обращения лично или посредством почтового отправления, обращения в электронной форме о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, ...
	18. При обращении за информацией в письменной форме ответ гражданину направляется в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в Администрацию городского округа Стрежевой, Отдел жилищной политики Администрации городского...
	19. При обращении за информацией по электронной почте, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа ответ гражданину направляется в форме электронного документа по адресу электронной п...
	В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения. Гражданин вправе приложить к такому...
	20. Рассмотрение обращений о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
	II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	Наименование муниципальной услуги
	21. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление жилых помещений по договорам социального найма».
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	22. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией городского округа Стрежевой.
	23. Непосредственно предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела жилищной политики Администрации городского округа Стрежевой (далее – Отдел).
	Результат предоставления муниципальной услуги
	24. Результатом предоставления муниципальной услуги является договор социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда.
	25. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 35 настоящего Административного регламента, результатом предоставления муниципальной услуги является уведомление об отказе в предоставлении муниципальн...
	Срок предоставления муниципальной услуги
	26. Срок предоставления муниципальной услуги с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не может превышать тридцати рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении жилого помещения по ...
	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
	27. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
	1) Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ// «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 14, «Российская газета», № 1, 12.01.2005,  «Парламентская газета», № 7-8, 15.01.2005;
	2) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» // «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета», № 186, 08.10.2003, «Российская газета»...
	3) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» // «Российская газета», № 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179;
	4) Законом Томской области от 08.06.2005 № 91-ОЗ «О порядке  ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» // «Официальные ведомости» (сборник норматив...
	5) Законом Томской области от 11.08.2005 № 130-ОЗ «О порядке признания граждан малоимущими  в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда» // «Томские новости», № 33, 18.08.2005, «Официальные в...
	6) постановлением Администрации Томской области от 25.11.2005 № 119а «Об утверждении Методики расчета размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи» // «Томские новости», № 49, 0...
	7) Решением  Думы городского округа Стрежевой  от 04.05.2011 № 75 «Об установлении учетной нормы площади жилого помещения и нормы предоставления площади жилого помещения по договору социального найма» // «Северная звезда», № 75, 12.05.2011;
	8) постановлением Администрации городского округа Стрежевой от 27.06.2017 № 497 «Об утверждении положения о комиссии по жилищным вопросам при Администрации городского округа Стрежевой» // Сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежево...
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
	с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы
	и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействии
	28. В целях получения муниципальной услуги заявитель представляет заявление (предлагаемая форма заявления представлена в приложении 2 к настоящему Административному регламенту) либо указывает муниципальную услугу в комплексном запросе, предусмотренном...
	29. К заявлению на предоставление муниципальной услуги прилагаются следующие документы:
	1) справка о составе семьи (с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии), степени родства, возраста);
	2) документы, необходимые для признания гражданина малоимущим в соответствии с Законом Томской области от 11.08.2005 № 130-ОЗ  «О порядке признания граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципаль...
	- справка о заработной плате за последние 12 месяцев, предшествующих дате подачи заявления, - для работающих граждан (по форме 2-НДФЛ);
	- справка о доходах за последние 12 месяцев, предшествующих дате подачи заявления, из областного государственного казенного учреждения «Центр занятости населения города Стрежевого» - для безработных граждан;
	- справка о наличии или отсутствии стипендии за последние 12 месяцев, предшествующих дате подачи заявления, с учебного заведения - для студентов;
	- справка о наличии пособия на детей за последние 12 месяцев, предшествующих дате подачи заявления, - для граждан, имеющих несовершеннолетних детей;
	- справка об алиментах за последние 12 месяцев, предшествующих дате подачи заявления (при наличии алиментов);
	- копия декларации о доходах за последние 12 месяцев, предшествующих дате подачи заявления, заверенная Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы России № 8 по Томской области – для индивидуальных предпринимателей;
	- паспорт и свидетельство о регистрации транспортного средства (в случае если имеются транспортные средства, являющиеся объектом налогообложения в соответствии с законодательством о налогах и сборах).
	3) копия паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность заявителя;
	4) документы, подтверждающие факт принадлежности гражданина к иной, определенной федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом Томской области категории граждан, имеющих право на получение жилого помещения в установленном пор...
	5) правоустанавливающий документ, подтверждающий право собственности, возникшее до вступления в силу Федерального закона от 21.07.1997 № 122-ФЗ
	«О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним», в случае, если гражданин является собственником жилого помещения либо членом семьи собственника жилого помещения;
	6) медицинская справка больного члена семьи, страдающего тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, по перечню, утвержденному Правительством Российской Федерации, в случае, если гражда...
	7) копия трудовой книжки, заверенная работодателем, нанимателем не позднее чем за один месяц до дня обращения с заявлением о принятии на учет, - в случае обращения с заявлением о принятии на учет в орган местного самоуправления по месту нахождения орг...
	8) документ, подтверждающий получение согласия членов семьи заявителя на обработку персональных данных;
	9) предоставление документов из филиала ФГУП «Ростехинвентаризация», ОГБУ «Томский областной центр инвентаризации и кадастра» по месту жительства, содержащих сведения о наличии (отсутствии) в собственности гражданина и (или) членов его семьи жилых дом...
	10) предоставление документов из филиала ФГУП «Ростехинвентаризация», ОГБУ «Томский областной центр инвентаризации и кадастра» по месту жительства, содержащих сведения об инвентаризационной стоимости находящегося в собственности гражданина и (или) чле...
	Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Администрацию городского округа Стрежевой с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности), почтовы...
	30. В случае, если муниципальная услуга указана в комплексном запросе заявителя, предусмотренном статьей 15.1 Федерального закона от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (при наличии заключенного с...
	31. Перечень документов для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:
	1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах гражданина и всех членов его семьи на имевшиеся (имеющиеся) у них объекты недвижимости за пять лет, предшествующие дню обращения гражданина с заявлением о принятии на учет;
	2) документ, на основании которого может быть установлен факт проживания гражданина в жилом помещении на условиях договора социального найма (копия договора социального найма, ордер, копия финансового лицевого счета и другие), в случае если гражданин ...
	3) копия документа, подтверждающего нахождение места жительства по месту постановки граждан на учет;
	4) решение уполномоченного органа о признании жилого дома (жилого помещения) непригодным для проживания в случае, если гражданин проживает в жилом помещении, признанном непригодным для проживания;
	5) решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна в случае подписания заявления о принятии на учет опекуном, действующим от имени недееспособного гражданина;
	6) справка о наличии пособия на детей за последние 12 месяцев, предшествующих дате подачи заявления, - для граждан, имеющих несовершеннолетних детей;
	7) справка о размере пенсии за последние 12 месяцев, предшествующих дате подаче заявления, из государственного учреждения «Управление пенсионного фонда РФ в  г.Стрежевом» - для пенсионеров.
	32. Администрация городского округа Стрежевой не вправе:
	1) требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципа...
	2) требовать от заявителя представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных государс...
	3) требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения у...
	4) требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници...
	а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и н...
	в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
	г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусм...
	от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
	5) отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке ...
	6) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной н...
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	33. Основания для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги:
	1) заявление подано лицом, не имеющим полномочий на подачу данного заявления;
	2) заявление не содержит сведений либо содержит неполные (недостоверные) сведения, установленные приложением 2 к настоящему Административному регламенту;
	3) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	34. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
	35. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
	1) к заявлению не приложены документы, установленные пунктом 29 настоящего Административного регламента;
	2) письменное заявление заявителя или уполномоченного им лица, о прекращении рассмотрения его заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	3) не истек срок, предусмотренный статьей 53 Жилищного кодекса Российской Федерации;
	4) утрата оснований, дающих право заявителю на получение жилого помещения по договору социального найма;
	5) выезд заявителя на постоянное место жительства в другое муниципальное образование;
	6) получение заявителем от органа государственной власти или органа местного самоуправления бюджетных средств на приобретение или строительство жилого помещения;
	7) предоставление заявителю от органа государственной власти или органа местного самоуправления земельного участка для строительства жилого дома (за исключением многодетных семей);
	8) выявление в предоставленных заявителем документах в Отдел, осуществляющий принятие на учет, сведений, не соответствующих действительности и послуживших основанием принятия на учет, а также неправомерных действий должностных лиц Органа, осуществляющ...
	Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативн...
	36. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	37. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
	1) предоставление документов из филиала ФГУП «Ростехинвентаризация», ОГБУ «Томский областной центр инвентаризации и кадастра» по месту жительства, содержащих сведения о наличии (отсутствии) в собственности гражданина и (или) членов его семьи жилых дом...
	2) предоставление документов из филиала ФГУП «Ростехинвентаризация», ОГБУ «Томский областной центр инвентаризации и кадастра» по месту жительства, содержащих сведения об инвентаризационной стоимости находящегося в собственности гражданина и (или) член...
	38. Размер и основания взимания платы за оказание необходимых и обязательных услуг устанавливаются организациями, предоставляющими необходимые и обязательные услуги, необходимые для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно в соответствии с ...
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
	39. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.
	40. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.
	Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги
	41. Заявление на бумажном носителе регистрируется в день поступления в Администрацию городского округа Стрежевой заявления и документов для предоставления муниципальной услуги
	42. Регистрация заявления, направленного в форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), официальный сайт, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем его поступления в Администрацию г...
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для пр...
	услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации
	о социальной защите инвалидов
	43. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.
	44. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации. В случае невозможности оборудования места предоставления муниципальной услуги с учетом тре...
	45. В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта, бесплатная для Заявителе...
	46. Вход в помещение приема и выдачи документов должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами.
	47. На здании рядом с входом должна быть размещена информационная вывеска, содержащая следующую информацию:
	1) наименование органа;
	2) место нахождения и юридический адрес;
	3) режим работы;
	4) номера телефонов для справок;
	5) адрес официального сайта органов местного самоуправления городского округа Стрежевой  в сети Интернет.
	48. Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.
	49. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.
	50. В местах для информирования должен быть обеспечен доступ заявителям для ознакомления с информацией не только в часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием заявителей не ведется.
	51. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на террит...
	52. Помещения приема выдачи документов оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.
	53. В местах для ожидания устанавливаются стулья (кресельные секции, кресла) для заявителей.
	54. В помещении приема и выдачи документов выделяется место для оформления документов, предусматривающее столы (стойки) с бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
	55. Информация о фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, должна быть размещена на рабочем месте специалиста Отдела.
	56. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает инвалидам:
	1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
	2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из н...
	3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
	4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеяте...
	5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
	6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
	7) допуск на объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом испо...
	8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
	Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	57. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
	1) достоверность предоставляемой заявителям информации;
	2) полнота информирования заявителей;
	3) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;
	4) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;
	5) соблюдение сроков исполнения отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом;
	6) соблюдение требований к размеру платы за предоставление муниципальной услуги;
	7) соблюдений требований стандарта предоставления муниципальной услуги;
	8) отсутствие обоснованных жалоб на решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
	9) полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
	58. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более трех  взаимодействий с должностными лицами, в том числе:
	1) при подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги заявителем лично, в том числе через МФЦ – не более двух раз;
	2) при подаче запроса на получение услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), почтовым отправлением – не более одного раза.
	59. Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать пятнадцати минут.
	60. Исчерпывающий состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной форме при получении муниципальной услуги с использованием Единого портала муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности):
	1) получение информации о муниципальной услуге;
	2) ознакомление с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронной форме;
	3)представления заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме;
	4)представление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме;
	5) осуществление мониторинга хода предоставления муниципальной услуги;
	6) получение результатов предоставления услуги в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), если это не запрещено федеральным законом.
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	61. Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности), почтовым отправлением, а также посредством личного о...
	62. При обращении за получением муниципальной услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) применяется электронная подпись в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011  № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
	63. При представлении заявления в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшег...
	64. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа, направляются заявителю через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности).
	65. В случае поступления заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, информирует заявителя через личный к...
	66. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по принципу «одного окна» на базе МФЦ при личном обращении заявителя (при наличии заключенного соглашения).
	67. Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на подачу заявления и документов для предоставления муниципальной услуги.
	68. Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя:
	1) при личном обращении заявителя в Администрацию  городского округа Стрежевой, Отдел;
	2) по телефону;
	3) через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http:// admstrj.tomsk.ru .
	69. При предварительной записи заявитель сообщает следующие данные:
	1) фамилию, имя, отчество (при наличии);
	2) контактный номер телефона;
	3) адрес электронной почты (при наличии);
	4) желаемые дату и время представления документов.
	70. Предварительная запись осуществляется путем внесения указанных сведений в книгу записи заявителей, на электронных носителях.
	71. Заявителю сообщаются дата и время приема документов, кабинет (окно) приема документов, в которые следует обратиться. При личном обращении заявителю выдается талон-подтверждение. Заявитель, записавшийся на прием через официальный сайт органов местн...
	72. Осуществление записи заявителей на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой даты.
	73. При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении пятнадцати минут  назначенного времени приема.
	74. Заявителям, записавшимся на прием через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой, за три календарных дня до приема отправляется напоминание на указанный адрес электронной почты о дате, времени и месте приема, а ...
	75. Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
	76. В отсутствии заявителей, обратившихся по предварительной записи, осуществляется прием заявителей, обратившихся в порядке очереди.
	77. График приема (приемное время) заявителей по предварительной записи устанавливается начальником Отдела в зависимости от интенсивности обращений.
	78. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соотве...
	При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
	1) уведомление о приеме и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	3) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процеду...
	79. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	1) прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги;
	2) рассмотрение заявления и представленных документов;
	3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
	4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	5) подготовка проекта постановления Администрации городского округа Стрежевой;
	6) подготовка договора социального найма жилого помещения;
	7) выдача результата предоставления муниципальной услуги.
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	80. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в Приложении 3 к настоящему Административному регламенту.
	Прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги
	81. Основанием для начала выполнения данной административной процедуры является поступление в Администрацию городского округа Стрежевой заявления и документов, определенных пунктом 29 настоящего Административного регламента:
	1) в ходе личного приема заявителя (представителя заявителя) специалистом Отдела, ответственным за прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов;
	2) из МФЦ, в том числе заявления, подписанного уполномоченным работником МФЦ и скрепленного печатью МФЦ, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса заявителя, в случае если муниципальная услуга указана в комплексном запросе заявителя, пре...
	3) почтовым отправлением;
	4) в электронной форме посредством электронной почты;
	5) в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (после обеспечения технической возможности).
	82. При установлении оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 33 настоящего Административного регламента, специалист Отдела, ответственный за прием заявления и документов, не принимает представленные заявителем документы с ука...
	83. Специалист, ответственный за регистрацию, в день поступления заявления и приложенных к нему документов регистрирует и направляет заявление начальнику Отдела для визирования.
	84. Начальник Отдела визирует и в день получения заявления передает его на рассмотрение специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	85. Результатом административной процедуры является передача прошедшего регистрацию заявления и приложенных документов на рассмотрение специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	86. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более трех рабочих дней со дня подачи заявления.
	Рассмотрение заявления и представленных документов
	87. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление прошедшего регистрацию заявления и приложенных к нему документов на рассмотрение специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги. При рассмо...
	88. В случае непредставления заявителем документов, указанных в  пункте 31 настоящего Административного регламента, специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, переходит к административной процедуре «Формирование и направл...
	89. В случае предоставления заявителем документов, указанных в пункте 31 настоящего Административного регламента, межведомственные запросы в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не направляются.
	90. Результатом административной процедуры  является выявление необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в случае непредставления заявителем документов...
	91. Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать одного рабочего дня со дня поступления прошедшего регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов на рассмотрение специалисту Отдела, ответственному за предоставление...
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	92.  Основанием для начала выполнения административной процедуры является выявление необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
	93. При подготовке межведомственного запроса специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, определяет перечень документов (сведений, содержащихся в них) для предоставления муниципальной услуги и государственные органы либо п...
	94. Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	95.  Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в день установления оснований для направления межведомственных запросов, формирует и направляет межведомственные запросы в:
	1) Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области;
	2) Областное государственное бюджетное учреждение «Центр социальной поддержки населения г. Стрежевого»;
	3) Управление Пенсионного фонда Российской Федерации в г. Стрежевом;
	4) Центр занятости населения г. Стрежевого.
	96. Срок подготовки и получения ответа на межведомственный запрос с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в органы или организации, предоставля...
	97. Результатом административной процедуры является обобщение полученной в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю.
	98. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более пяти рабочих дней со дня выявления необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной ус...
	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	99. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги, полного пакета документов, предусмотренного  пунктами   29 и 31 настоящего Административног...
	100. В случае соответствия заявления и комплекта документов вышеуказанным требованиям специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит заключение о признании заявителя нуждающимся в жилом помещении, предоставляемом по д...
	101. В случае если в процессе рассмотрения пакета документов выявлены обстоятельства или сведения, указанные в заявлении на предоставление муниципальной услуги, не соответствуют сведениям, содержащимся в документах, полученных в результате межведомств...
	102. После подготовки заключения о признании заявителя нуждающимся в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма,  специалист Отдела,  ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня направляет па...
	103. Специалист отдела экономического анализа, прогноза и регулирования потребительского рынка Администрации городского округа Стрежевой в течение пяти рабочих дней с момента получения полного пакета документов готовит заключение о признании (не призн...
	104. Подписанное заключение о признании (не признании) заявителя и членов его семьи малоимущими,  специалист отдела  экономического анализа, прогноза и регулирования потребительского рынка Администрации городского округа Стрежевой направляет в течение...
	105. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, вносит заявление о предоставлении муниципальной услуги в повестку ближайшего заседания Комиссии по жилищным вопросам при Администрации городского округа Стрежевой (далее – К...
	106. По итогам рассмотрения заявления Комиссия готовит протокол, содержащий рекомендации о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в пункте 35 настоящего Административного регла...
	107. Протокол Комиссии не позднее одного рабочего дня с момента проведения заседания Комиссии подписывается председателем и секретарем Комиссии и утверждается постановлением Администрации городского округа Стрежевой.
	108. Рекомендации, принятые по результатам заседания Комиссии, передаются специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	109. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение двух рабочих дней с момента рассмотрения заявления Комиссией готовит уведомление о предоставлении заявителю муниципальной услуги с указанием срока в который необхо...
	110.  Уведомление подписывается заместителем Мэра городского округа, председателем Комиссии в течение одного рабочего дня со дня получения уведомления и направляется заявителю.
	111. Результатом административной процедуры является утвержденный постановлением Администрации городского округа Стрежевой протокол заседания Комиссии.
	112. Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия по рассмотрению документов заявителя на Комиссии в целях принятия решения о предоставлении жилого помещения по договору социального найма (отказе в предоставлении ж...
	113. Общая продолжительность административной процедуры по рассмотрению поступивших документов и принятию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги составляет не более 12 рабочих дней с момента поступления полного паке...
	Подготовка проекта постановления Администрации городского округа Стрежевой
	114. Основанием для начала выполнения административной процедуры является утвержденный постановлением Администрации городского округа Стрежевой протокол заседания Комиссии.
	115.  Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не позднее двух рабочих дней со дня заседания Комиссии готовит проект постановления о предоставлении жилого помещения по договору социального найма (далее – проект постановления) ...
	116.  Максимальный срок согласования должностными лицами Администрации городского округа проекта постановления составляет четыре рабочих дня.
	117.  В случае несогласования проекта постановления он направляется специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, для доработки.
	118. Подготовленный и согласованный проект постановления поступает в Управление делами для регистрации, оформления и направления Мэру городского округа на подпись.
	119.  Мэр городского округа подписывает проект постановления в течение одного рабочего дня со дня его получения.
	120. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более пяти рабочих дней с момента принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
	Подготовка договора социального найма жилого помещения
	121. Основанием для начала выполнения административной процедуры является  издание постановления Администрации городского округа Стрежевой о предоставлении жилого помещения по договору социального найма.
	122.  Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не позднее двух рабочих дней со дня издания постановления, оформляет договор социального найма и в порядке делопроизводства передает договор на подписание Мэру городского округа.
	123.  Договор социального найма подписывается Мэром городского округа Стрежевой в течение одного рабочего дня со дня получения договора социального найма.
	124. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует подписанный договор социального найма в реестре договоров социального найма.
	125.  Договор социального найма жилого помещения подписывается заявителем лично либо уполномоченным лицом.
	126. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более трех рабочих дня.
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги
	127. Основанием для начала выполнения административной процедуры является наличие подписанного постановления Администрации городского округа Стрежевой, договора социального найма жилого помещения.
	128. Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется одним из следующих способов, указанным заявителем в заявлении, в том числе:
	1) при личном обращении в Управление (на бумажном носителе);
	2) посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении (на бумажном носителе);
	3) посредством электронной почты по адресу, указанному в заявлении  (в форме электронного документа);
	4) при личном обращении в МФЦ (при наличии заключенного соглашения) (на бумажном носителе);
	5) через личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (в форме электронного документа).
	129.  Общий максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более трех рабочих дней со дня подписания документа, оформляющего одно из принятых решений.
	IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
	Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также...
	130.  Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Отдела.
	131.  Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а...
	Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
	132.  Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения проверок;
	2) рассмотрения жалоб заявителей на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
	133.  В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги Администрацией городского округа Стрежевой проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавлива...
	134.  Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност...
	135.  Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
	Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
	136.  По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента, виновные должностные лица органа, предоставляющего муниципальную услугу несут ответственность, установленную законодательством Р...
	137.  Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу закрепляется в должностных инструкциях.
	Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны заявителей, их объединений и организаций
	138.  Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны заявителей, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу при предоставлении мун...
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об ор...
	139. Заявитель вправе обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также о...
	1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого об...
	3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными...
	4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Том...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;
	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ, или их работников в исправлен...
	8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
	9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными пра...
	10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,...
	140. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подае...
	1) по почте (по адресу, указанному в приложении 1 к настоящему Административному регламенту);
	2) через МФЦ (при наличии заключенного соглашения);
	3) через официальный сайт органов местного самоуправления городского округа Стрежевой: http://admstrj.tomsk.ru (в разделе «Населению»/»Интернет-приемная»);
	4) с использованием Единого портала (после обеспечения технической возможности);
	5) в ходе личного приема заявителя.
	141. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Ф...
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, органи...
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника М...
	142. Жалоба может быть направлена:
	1) начальнику Отдела на действия (бездействие) должностных лиц Отдела, а также на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;
	2) Заместителю Мэра городского округа по социальной политике на действия (бездействие) Отдела, должностных лиц Отдела, а также на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;
	3) Мэру городского округа Стрежевой на действия (бездействие) Отдела, должностных лиц Отдела, муниципальных служащих, а также на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;
	4) руководителю МФЦ на решения и действия (бездействие) работника этого МФЦ;
	5) учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Томской области на решения и действия (бездействие) МФЦ;
	6) руководителям организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, на решения и действия (бездействие) работников этих организаций.
	143. Жалоба подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу. В день регистрации жалоба направляется руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу, после чего не поз...
	144. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ...
	145. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
	1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмо...
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